UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:6367  /QDP-UBND Ha Néi, ngay 70 thang 72 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh
méi, thit tuc hanh chinh dworc thay thé trong linh vire kinh doanh bat dong
san, nha ¢ va cong sé thugc pham vi chirc ning quén ly nha nwéc cia
Sé Xay dung Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Luat T 6 chike chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2015 cia Chinh phi vé
thwe hién co ché mét cika, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh phii huréng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23/4/2015 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mét cika, mot ciea lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND
Thanh phé ban hanh Quy dinh thuwc hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 907/0P-BXD ngay 04/10/2024 ciia B6 Xdy dung vé viéc
Céng bo thii tuc hanh chinh ban hanh m&i, thii tuc hanh chinh dwoc thay thé trong
linh viee kinh doanh bat déng san thuéc pham vi chire ning quan Iy nha nuée cia
Bo Xay dung.

Can cir Quyét dinh s6 5690/0D-UBND ngay 30/10/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh chinh
e thay thé trong linh viee kinh doanh bat dong san thudc pham vi chire nang quadn
ly nha nuoc cua So Xdy dung;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xay dung tai To trinh sé 290/TTr-SXD(VP)
ngay 14/11/2024.

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi b giai quyét
cac thu tuc hanh chinh, trong dé: 04 tha tuc hanh chinh cong bd méi linh vuce kinh
doanh bat dong san; 03 thi tuc hanh chinh dugc thay thé (gom 02 thu tuc linh vuc
kinh doanh bt dong san va 01 thu tuc linh vire nha ¢ va cong s¢) thudc chirc ning
quan ly nha nudc cua S¢ Xay dung.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)



Piéu 2. Giao S Xay dyng chi tri, phdi hop vdi cac co quan, don vi lién
quan can cr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur dé phuc vu viée tiép nhén,
giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Céac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh sé 10 (QT-10), s6 11
(QT-11), s6 23 (QT-23) tai Phy lyc dinh kém Quyét dinh s6 2302/QD-UBND
ngay 02/5/2024 ctia Chii tich UBND Thanh phd hét liéu luc.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc, Thu
truong cac SO, ban, nganh Thanh phd; Chu tich UBND cac quan, huyén, thi xa va
cac to chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHUTICH %
- Nhu dicu 4; PHO CHU TICHL~

- Cuc KSTTHC-Van phong Chinh phu;

- Thuong tryc: Thanh iy, HDND TP;

- UBND TP: Chu tich, cac PCT UBND TP, ,,/M .
- Cac So, nganh; UBND quén, huy¢n, thi xa; 5 /
- VPUBTP: CVP, PCVPn M. Quan; cac phong: BT, TH, Mo~ P2y

TNMT, TTTTDT TP,

- Trung tam Phyc vu HCC TP;

- Trung tam Béo chi Thu d6 Ha Noi; Ha Minh Hai

- Luu VT, SXD, KSTTHC.



Phu luc 01

DANH MUC CAC O 11 VA NOI BO GIAI QUYET THU TUC

THUOC PHAM™ T CHU .- AANG QUAN LY NHA NUGC

LUS/ST A Y DUNG HA NOI

(Ban hanh kém theo Quy 2tdinn 56 /OD-UBND ngay  thang  ndm 2024
i LIRNE Thanh phé Ha Néi)
n X Ky hiéu Trang
STT Tén Quy trinh Quy trinh
I. Linh vuc Kinh doanh bat déng san

Chuyén nhwong toan bd hodc mdt phan du an bat dong

L. | 'san do Tha twéng Chinh phi quyét dinh viéc dau tuw QT-01 02
Chuyén nhuwong toan bo hodc mot phan dw an bat dong

2. |'san do UBND cap tinh quyét dinh viéc dau tw QT-02 13
Cép Gidy phép hoat ddng cutia San giao dich bat dong

3. | san. QT-03 24
Cap lai Gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat dong

4. |san (trong trueong hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi | QT-04 29
chdy, bi tiéu hay, bi héng).
Cép lai Gidy phép hoat dong clia San giao dich bat

5. dong san (trong treong hop thay doi thong tin ctia San). QT-05 34
Théng bao quyén str dung dat da c6 ha tang ky thuat

6. | trong du &n bat dong san dd diéu kién chuyén nhuong | QT-06 39
cho ca nhan ty xay dung nha &.

Il. Linh vic nha & va cong s&
- Thu tuc thong bao nha & hinh thanh trong twong lai du QT-07 43

diéu kién duoc ban, cho thué mua
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Phu luc 02
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
THUOQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay thang nam 2024
ciia Chii tich UBND Thanh pho Ha Néi)

QT-01: Chuy n nhutng toan b0 ho ¢ mét ph n dv n bat dong sdn do
Thé tuw3ng Ch nh phé quy t dinh viéc d u tu.

1 Muc d ch:

Quy dinh th ng nhét trinh tw, thanh phan ho so, cac budc tién hanh th m dinh ho so xin
chuyén nhurong toan bd hodc mot phan dv én bat dong san trén dia ban thanh ph Ha
No6i d iv6i cac dv an do Thi twédng Chinh phu quyét dinh viéc dau tv theo quy dinh.

2 Pham vi:

Ap dung d iv6i:

- Cac S&, nganh, UBND cac quan, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- TO ch3c c6 nhu cédu thuc hién thl tuc chuyén nhiong toan bd hodc mot phan dw
an bat dong san trén dia ban thanh ph Ha NGi d i v&i cac dv an do Thu tudng
Chinh phu quyét dinh viéc dau tu.

- Can b9, cong ch3c, vién ch3c thudc ph ng chuyén mén dugc phéan cdp quan 1 ,
bd phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac ph ng c0 lién quan thudc S& Xay dung
chiu trach nhiém thirc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 NOi dung quy trinh

3.1 | Co sO phap ly

1. Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023;

2. Luat Bau tw nam 2020;

3. Nghi dinh s 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cla Chinh phu quy dinh chi tiét
moOts diéu cla Luat Kinh doanh bat dong san.

4. Nghi quyéts 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nam 2017 vé viéc don gian héa thu
tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén qudn 1 dan cu thudc pham vi ch3c
nang quan 1 nha nuéc cla BO xay dung

5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot clra, mot
clra lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh

6. Thong tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng d n thi hanh mdt s quy
dinh cla nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mOt clra lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh

7. Quyétdinh s 907/QB-BXD ngay 04/10/2024 clia B6 Xay dung vé viéc cong b
thu hanh chinh ban hanh mai, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong Iinh vire kinh
doanh bat ddng san thudc pham vi ch3c nang quan | nha nwéc clla B6 Xay dung
8. Quyét dinh s 4610/QDB-UBND ngay 22/11/2022 ctia UBND thanh ph Ha Noi
phé duyét phwong an Gy quyén trong gidi quyét thd tuc hanh chinh thudc pham vi
quan | cla UBND thanh ph Ha Noi.

9. Quyét dinh s 611/QD-UBND ngay 31/01/2023 ctia UBND thanh ph Ha Noi
vé viéc Uy quyén cho S& Xay dwng Ha NOi gidi quyét mOt s th( tuc hanh chinh
thudc th m quyén quyét dinh clla UBND Thanh ph .

10. Quyétdinh's 5690/QD-UBND ngay 30/10/2024 clla UBND Thanh ph vé viéc
cong b thl tuc hanh chinh m&i, th tuc hanh chinh dwgc thay thé trong linh vuc




kinh doanh bat ddng san thubc pham vi ch3c nang quan | nha nuéc cla S& Xay

dung Ha NOi.
3.2 | Yéu ¢ u, diéu kién thiec hién thé tuc hanh chinh
Khong
3.3 Thanh ph n hd so Bén chinh | Bén sao ¢

chirng thuce

1. HO so c6a ché d u tu chuy n nhudngbao gbm:

- Van ban cla chl dau tu dy an dé nghi cho phép
chuyén nhrgng toan b0 hodc mot phan dv 4n bat dong
san theo m u tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi
dinh s 96/2024/NB-CP ngay 24/7/2024 quy dinh chi
tiét mOt s diéu cla Luat Kinh doanh bt d0ng san.

- Quyét dinh chd trvong dau tu hodc chép thuan dau
tw cla dv an bat dOng san clia co quan nha nudc co
th m quyén theo quy dinh cla phap luat vé dau tu,
vé xay dung, vé nha &.

Van ban clia co quan nha nwdc ¢ th m quyén ve viée
lwa chon nha dau tw, lva chon chl dau tv theo quy
dinh cUa phap luat vé dau tw, phap luat vé dau gia,
phép luat vé dau thau, phap luat vé nha &, phap luat
vé phat trién do thi; quyét dinh hodc van ban cong
nhan chi dau tv d i v&i trudng hop du an phai thuc
hién thu tuc cong nhan chu dau tu theo quy dinh clia
phép ludt vé xay dung, phap ludt vé nha &.

Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hodc quy
hoach t&ng mat bang cla du an bat ddng san clia co
quan nha nudc c¢6 th m quyén theo quy dinh cla
phap luat vé xay dung, vé quy hoach do thi.

Céc gidy t0 vé dat gdm: Quyét dinh giao dat, cho thué
dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat thirc hién
dv an cla co quan nha nwéc c6 th m quyén theo quy
dinh cUa phap luat vé dat dai. Bién ban ban giao dat
thuc hién dy an trén thuc dia cla co quan nha nuwéce
¢6 th m quyén cho chl dau tv dy an theo quy dinh
cla phap luat vé dat dai

Trwdng hop dv an, phan dv an bat ddng san thé chap
thi phai c6 gidy t0 thé hién da giai chap theo quy dinh
cUa phap luat

Gidy t0 nghiém thu theo quy dinh cUa phap luat xay
dwng vé viéc dd hoan thanh dau tw xay dung cac cong
trinh ha tang k¥ thuat twong 3ng theo ti€n do, thiét
ké, quy hoach chi tiét va ndi dung dy an dwgc phé
duyét d ivo6itrwong hop chuyén nhuong toan b du
an dau tv xay dung két cau ha tang.

Xac nhén cla co quan thué vé viéc chl dau tv dv an
da hoan thanh nghfa vu tai chinh vé dat dai cla du an
d i voi Nha nwdc va cac ch3ng tir thé hién chl dau
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tv da ndp phi, 1€ phi lién quan dén dat dai (néu co)
quy dinh tai khodn 3 Diéu 40 Luat Kinh doanh bat
dbng san

D i v6i doanh nghiép nha nuéc chuyén nhwong toan X
b0 hodc mot phan du 4n bat dong san thi phai c6 gidy
t0 ch3ng minh viéc tuan th( quy dinh cla phap luat
vé qudn 1y, s dung v n nha nwéc dau tv vao san
xudt, kinh doanh tai doanh nghiép

Bd4o cdo qua trinh thuc hién dy an bat ddng san tinh X
dén thoi diém chuyén nhiong theo m u tai Phu luc
XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s 96/2024/ND-
CP ngay 24/7/2024 quy dinh chi tiét m0t s diéu cla
Luat Kinh doanh bat dOng sdn

Thoa thuén vé viéc chuyén nhirgng toan bo hodc mot X
phan du an bat ddng san gilta bén chuyén nhwong va
bén nhan chuyén nhuong (néu co).

2. HO so c6a ché d u tw nhan chuy n nhudng bao
gOm:

Gidy ch3ng nhan dang k doanh nghiép hodc Gidy X
ch3ng nhan dang k dau tv hodc gidy t& ch3ng minh
viéc thanh 1ap t0 ch3c theo quy dinh cla phap luat vé
doanh nghiép, phap luat vé dau tu.

Bdao cdo tai chinh theo quy dinh tai diém a khoan 1 X
Diéu 6 cla Nghi dinh s 96/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 quy dinh chi tit m6t s diéu cla Luat
Kinh doanh bat ddng sdn

Van ban cam két vé viéc ti€p tuc trién khai dau tw
xay dung, kinh doanh theo ding ndi dung dv an da X
duwoc chép thuan.

Gidy to ch3ng minh dap 3ng diéu kién theo quy dinh X
cla phap luat vé dau tw va phap luat c6 lién quan

3.4 | SO lvong ho so
01 bd
3.5 | Thoi gian x(r ly
Khong quéa 45 ngay ké tir ngay nhan dd ho so hop 1€, trong do:
- Thoi han S& Xay dung trd 1oi vé tinh hop Ié clia hd so (néu c6): khéng qua 03
ngay ké tir ngay ti€p nhan ho so.
- Thoi han dé céac co quan dwgce xin - kién trd 10i: Khdng qua 15 ngay ké tir ngay
nhan dwoc ho so va van ban xin  kién.
- Thoi han € UBND Thanh ph xem xét, kK van ban bao céo Thl twédng Chinh
phll cho phép chuyén nhwong: khong qua 06 ngay ké tlr ngdy nhan dwgc hd so va
bao cdo th m dinh clla S& Xay dung.
- Thoi han dé Thi twdng xem xét ho so, k  quyét dinh cho phép chuyén nhuong du
an, két qua dugc glri vé cac co quan lién quan: khdng qua 10 ngay.
3.6 | Noiti pnhénvatrdk tquad
B0 phan m0t clra/BO phan ti€p nhan va trd két qud gidi quyét TTHC - S& Xay dung.
3.7 | Lé phi

Khong




3.8 | Quy trinh xt ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Bi u mauw/K t qua
nhiém gian

B1 | T6 ch3¢ ¢6 nhu cdu chu nbi va
ndp day d0 ho so theo quy dinh | T6 ch3c ¢ o Thanh phan hd so
tai muc 3.3 v& b0 phan tiép nhan | dé nghi thue Gio h anh theo muc 3.3

oz A 2 oA o x a chinh

va tra két qua (nOp truc tiép hién
hodc qua duong buwu dién)

B2 | Céan b0, cong ch3c, vién ch3c - Phiéu yéu cau
BO phdn TN&TKQ thudc S& b0 sung, hoan thién
Xay dwng Ha Noi ti€p nhan ho h6so-m us
so clia tO ch3c cO trdch nhiém 02/TT01/2018/VPCP
xem xét, kiém tra tinh chinh - Phiéu tr ch i tiép
Xac, day du cla ho so: nhan gidi quyét ho
- Trwong hop hd so chua day SO-m us
da, chwa chinh xac theo quy 03/TT01/2018/VPCP
dinh, can b0, cong ch3c, vién - Gidy tiép nhan ho
ch3c¢ ti€p nhan hod so huéng d n Can b0, so va hen ngay trd
b0 sung, hoan thién ho so theo | cong chic, kétqud-m us
quy dinh va néu 16 ly do theo | vién ch3c bd 01/TT01/2018/VPCP
m u Phi€u yéu cdu bOsung, | phén ti€p
hoan thién ho so; nhan va trd
- Trwong hop tlr ch i nhan ho so, két qua
can b, cong ch3c, vién ch3c tifp
nhan ho so phai néu rd 1y do theo
m u Phiéu tir ch i gidi quyét hd
so thl tuc hanh chinh;
- Trudong hop hd so day da, 01 ngay
chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chi3c, vién ch3c¢ ti€p nhan
ho so va lap Gidy ti€p nhan ho
so va hen ngay trd két qua

B3 |- Ban giao h0 so Vvé ph ng| -B0phan - Phi€u kiém soéat
chuyén mon TN&TKQ qua trinh giai quyét
- Cén b0, cong ch3c, vién ch3c | chuyén trirc h6so—m us
ti€p nhan ho so bao cdo ldnh dao |  ti€p trong 05/TT01/2018/VPCP
ph ng phan cong thirc hién ngay lam

viéc hodc
chuyén vao

dau gi0 ngay
lam viéc tiép
theo d ivoi
trwdng hop
ti€p nhén sau
15 gi0 hang
ngay




- Ph ng
Chuyén moén
B4 | Phan cong thu 1y ho so Lanh  dao
Phong

B5 | Céan b0, cong ch3c, vién ch3c
duwoc phan cong thu 1y ho so tién
hanh kiém tra, ndi dung ho so:

-D iv6ih0 so qua kiém tra, chwa
dd diéu kién giai quyét, ph ng
chuyén mon trd lai ho so kéem theo
thong bao bang van ban va néu rd
1y do, ndi dung cén bd sung theo | - Céan b0,
m u Phi€u yéu cdu b0 sung, hoan | cdng chic, cx A w
Ao 2 o A N - Phiéu yéu cau
thién h0 so —m us 02 dé glti | vién ch3c < o
2 1 A A 1A b0 sung, hoan thién
cho t0 ch3c thong qua BO phan | thu ly ho so hd SO -m U s
TN&TKQ. Thoi gian thong bao ph ng 03 ngay
2 1 1A N . X N 02/TT01/2018/VPCP
tra lai ho so khong qua 03 ngay | chuyén mon
1am viéc k€ tlr ngay ti€p nhan ho
so, trir trwong hgp phap luat| - BQ phén
chuyén nganh ¢é quy dinh cu thé | TN&TKQ
veé thoi gian. Thoi han gidi quyét
dwoc tinh lai tr dau sau khi nhan
du ho so.
- Trwdng hop, dat yéu cau ti€n
hanh dv thdo van ban 18y y kién
clla cac B9; S& nganh dé bao
cdo Lanh dao S& xem xét.

B6 | -Lanh dao S& xem xét, ky duyét | Lanh dao S& | 02 ngay Van ban 14y kién
Van ban, kém theo du thdo Van | Xay dung cac B, S¢, nganh.
ban 1ay y kién cac BO, nganh dé
glti UBND Thanh ph xem xét,

k duyét Van ban dé nghi cac
B0, nganh cho  kién;

- Ldnh dao S& xem xét, ky duyét
Vén ban dé glri cac S&, nganh
cho y kién.

B7 | -UBND Thanh ph xem xéthd | Lanh dao Van ban 14y kién
so, k , gri van ban t¢i cac BO, UBND cac BO; Van ban lay
nganh cho  kién va ban giao | Thanh ph ; kién cac S,
két qua cla cac BO vé S& Xay S& Xay 15ngay | nganh, kém theo ho
dung tong hop. dung; s0; Van ban tham gia
- S& Xay dung glri van ban tdi Phong y kién cla cac B0,

cac S0, nganh dé 1ay y kién.

chuyén mon;

s@, nganh.




- Téng hop van ban y kién cac
B0, S&, nganh.

(Trong thoi han 15 ngay, k€ tlr
ngay nhan dugc van ban kém ho
so ldy y kién, co quan duoc lay
y kién phai c6 van ban tra 161 vé
nhitng ndi dung thudc pham vi
quan | nha nwéc cla minh lién
quan dén ho so dv an glri UBND
Thanh ph , S¢ Xay dung)

B0 phén
TN&TKQ

B8

Tong hop vy kién th m dinh cla
cac B, S@, nganh.

- Truong hop ho so dam bdo cac
diéu kién theo quy dinh 1&p TO
trinh béo cdo Lanh dao phong
xem Xét;

- Trwong hop khéng dam bdo,
trd lai ho so kém theo théng bao
bang vin ban va néu 1 1y do,
n0i dung can b0 sung theo m u
Phi€u yéu cdu b0 sung, hoan
thién h0 s0 —m us 02 dé glri
cho t6 ch3c thong qua BO phan
TN&TKQ.

Céan b0,
cong ch3c,
vién ch3c

thul ho so

05 ngay

Duv thdo TO trinh

(HO so, dv thdo

Quyét dinh kém
theo);

B9

Lanh dao ph ng xem xét tO
trinh va ho so:

- Trwong hgp ho so dadm bao du
diéu kién theo quy dinh, k tat
t0 trinh bdo cdo lanh dao SO
Xay dyng.

- Trwong hop ho so khéng dam
bao du diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai cdn bd, cong chic,
vién ch3cth mdinh, néur 1 do.

Lanh dao

ph ng
Chuyén mon

01 ngay

Duv thao TO trinh

(HO so, dv thdo

Quyét dinh kém
theo)

B10

Lanh dao S& Xay dwng xem xét
t& trinh va ho so:

- Truong hop ho so ddm bao dl
diéu kién theo quy dinh, k Van
ban kém theo du thdo t0 trinh
cla UBND Thanh ph , bdo céo
UBND Thanh ph trinh Thu
tuwdng phé duyét.

- Trwong hop ho so khdong ddm
bao du diéu kién theo quy dinh,

Lanh dao S&
Xay dung

02 ngay

Van ban bao céo;
Duv thdo TO trinh
(HO so, dv thdo
Quyét dinh kém
theo)




chuyén lai phong chuyén mon,
néur 1 do.
B11 | UBND Thanh ph xem xét hod UBND TO trinh
so va k van ban trinh Tha Thanh ph 06 ngay | (HO so, du tho Quyét
twdng phé duyét P dinh kém theo)
B12 | Thd twéng xem xét hd so, k
quyét dinh cho phép chuyén | Thi tuéng 10 nod Quyét dinh cho phép
nhuong dv 4n; két qua dwgc glri | Chinh ph neay chuyén nhuong
vé cac co quan lién quan
B13 | Tiép nhan két qua tr co quan | - Can b0, Quyét dinh cho phép
lién quan (UBND Thanh ph ;| cong ch3c, chuyén nhuong
C}\nnh phu) ) o vién chmac Gid hanh
Ban giao két qua vé b0 phan | thu ly ho so hinh
TN&TKQ ph ng chin
Lwu ho so theo quy dinh Chuyén mon
- Van thu
B14 | Tra két qua cho t6 ch3c, cd nhan A 1 a Thoi gian | Quyét dinh cho phép
theo gidy hen (néu c0) - BO phan theo gidy chuyén nhuong
: TN&TKQ -
hen
B15 | Th ng ké va theo ddi: Cén b0, - Phiéu theo ddi qua
cong ch3c, vién ch3c thu Iy ho Can b0, trinh x Iy cong viéc
so ph ng Chuyén mon co trach | cong ch3c, (tai SG).
nhiém th ng ké cic TTHC thirc | vién ch3c | Gio hanh | - SO theo ddi két qua
hién tai don vi vao s0 th ng ké | thu Iy ho so chinh | x 1y cong viéc
két qua thirc hién TTHC ph ng - SO th ng ké theo
Chuyén mon doih6so-m us
06/TT01/2018/VPCP
4 Bi u miu.
1. Hé th ng bi€u m u theo co ché mot clra, mot cra lién dwgc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
2. Bifum us 01: Bon dé nghi chuyén nhugng toan b0 hodc mot phan di 4n bat
ddng s&n (theo m u tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s 96/2024/ND-
CP ngiy 24/7/2024).
3.Bifum us 03: Bdo cdo qua trinh thuc hién dv 4n bat dong sdn (theo m u tai Phu
luc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s 96/2024/ND- CP ngay 24/7/2024).
5 | HO SO LUU : Hb so luu bao gdm cac thanh ph n sau.

1. Thanh phan ho so theo muc 3.3

2. TO trinh dé nghi

3. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong.

4. Hé th ng biéu m u theo co ché mot clra, mo6t cra lién théng dwgc ban hanh kém
theo thdng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018




Bi u mau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BON BE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUONG TOAN BO (HOAC MOT
PHAN) DY AN BAT BONG SAN

Kinh gi: Uy ban nhan dan tinh/thanh ph ..............
1. Thong tin ché d u tv chuy n nhwéng dy n

= TEN dOANN NONIEP: ... e et

mDH O e e e e

- Gidy ch3ng nhan dang k doanh nghiép/Gidy ch3ng nhan dang k kinh doanhs : ......

- Nguoi dai diéntheo phap luat: ................coooieiin e, Ch3C VUi
-Piénthoai: .................... Fax: ...oooveeiiiinins.
Emaili......ccooiiiiiiiieieecie e

Hién dang 1a chl Gau t du AN: ...oveveeeccccceee e
Thubc dia ban phuong/xa ............... quan/huyén/thi xa ........... tinh/thanh ph .......
Deé nghi duoc chuyén nhuwong toan bo (hodc mot phan) dwéan .................... véi cac noi

dung chinh nhv sau:
2. Nhirng ndi dung co ban céady n

a) Noi dung chinh cta dv an (dv an chuyen nhwong) da duoc phé duyét (ghi ro noi dung
nay doi véi tdt ca truong hop chuyén nhwong toan bé hodc mét phan dw dan bat dong
san):

L =1 0 o [V o OO
DH O et e
B 1= g IR o] (o £ TR
- Thong tin vé quy hoach st dung dat: ...........cccoeveeiiiiiec e
- Thong tin V& quy h0oach XaY dUNQ: ....coviveeie e
- Thong tin V& cong trinh XAY AUNQ: ....c.ocveviieeieeeeeeeeeee et

(D6i véi dir dn dau tu xdy dung két cau ha tang d@é kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mé ta thong tin nay)

- TONG MBC AU T 1ottt ettt eneneee e
-S lwgng va co clu san ph M bat AONG SAN: ...ovvviiiiceee s

(D6i voi dir dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mo ta thong tin nay)

B = 01 [0 1o [ - U AP T TR
O (o 1 (o I 1] Vo 4= VoSSR
b) N6i dung chinh ctia phan dy an chuyén nhwong da duoc phé duyét gom:
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(Chi ghi néi dung nay doi véi truong hop chuyén nhirong mét phan dy én bat dong sdn)
s DHBN TN QAL ettt ettt e et et e e et e e et e et e et e eaeeeenee

- N&i dung V& quy hoach S dung Gat: ..........cooeeiiiiiieeeeeeee e

- Ni dung V& quy hoach XY AWNG: ...cviveiieeicieeiee e

- NOi dung V& cONg triNh X&Y AUNQ: .vovveeeeiiiieie s

(D6i véi dir dn dau tu xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mo ta thong tin nay)

STONGV N GAU T ottt n et es e aeen
-S lwgng va co cau S&n ph m bat dONG SAN: .....eceiveiecece e

(D6i voi dir dn dau ti xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mo ta thong tin nay)

- THEN A0 thUC NEN: Lo et eb e steerae b
- CAC NOI AUNG KNAC: ... et
3. Ly do dé nghl chuy n nhuwong:

4. Bé xuat bén nhan chuy n nhuéng:

(Tén bén nhan chuyén nhuong; dia chi; nguoi dai dién; nang lyc tai chinh; kinh nghiém,

5. Phwong n gidi quy tvé quyén I6i va nghia vu déi v3i kh ch hangvac c bénco
lién quan:

(Kém theo Bdo cdo tinh hinh thwc hién dir én, phan dw dn chuyén nhwong).

..... , ngay... thang... nam ...
Noi nhin: CHUDBAU TV
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong

- Luwu: ... ddu)
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Bi u mau s6 02

TEN CHU PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuac
S....l.... ., ngay .... thang ...
BAO CAO

QUA TRINH THUC HIEN TOAN BO/ MOT PHAN DU AN BAT DONG SAN
_ CHUYEN NHUONG
K nh gri: - Uy ban nhan dén tinh/thanh ph

LTENChBd UtU: oo e,

- Gidy ch3ng nhan dang k doanh nghiép/Gidy ch3ng nhan dau tu: ..........ccccoeeeeiinen.
DM O e e et e e e

= INGUOT AaE IBN ..o e

2 S IBN TNOAL e e e e e e eaa e

= ThONG tIN KNAC: ..oeeeiiie et st e e sasee e

2. Théong tin chung vé dy n

a) Noi dung chinh ctia dv an (dv an chuyén nhuong) da duoc phé duyét (ghi ro ngi dung nay
doi voi tat ca truong hop chuyén nhuong todn bg (hodc mét phan) dw én bat dong san:

2 TN U AN ettt e et e e et eeeeaeeea
1T vt oL PPPRRU
= DEBN TN GAE: e et ettt et et e e e e e e eae e
- Thong tin vé quy hoach sl dung Gat: ...........ccooiiiiiiiiiecececeee e
- Thong tin Ve quy hoaCh XaY dUNE: ...........ooveieeeieeeeee e
- Thong tin V& cONg trinh XAY AUNG: ..c.ooeieiieiecececeeee e e

(D6i véi dir dn dau tu xdy dung két cau ha tang d@é kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mé ta thong tin nay)

- Tong m3c dau tu:
-S lwgng va co cau S&n ph m bat dONG SAN: .....oceiveieiece e

(D6i voi dir dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mo ta thong tin nay)

B = 01 [0 1o [ U AP TR PR

- CAC NOI AUNG KNAC: ... et e ene e

b) N6i dung chinh ctia phan dy an chuyén nhwong da duoc phé duyét gom:

(Chi ghi néi dung nay doi véi truong hop chuyén nhirong mét phan dy én bat dong sdn)
S DIBN HICR GAL: oottt

- N&i dung V€ quy hoach S dung Gat: ..........ccoeeeieiiiiecsceeeee e

- N&i dung VE quy hoach XAy dUNG: .....cveveie e e
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- NI dung V& cONg trinh X&Y AUNQ: .vovveveeiiiiee e

(D6i véi dir dn dau tu xdy dung két cau ha tang d@é kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mo ta thong tin nay)

S oo To YA T X VOO
-S lwgng va co cau s&n ph m bat dONG SAN: .....eceiveieiece e

(D6i voi dir dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mé ta thong tin nay)

B = oI (O3 {1V (o A1 =] TR

- CAC NOI AUNG KNAC: ...

3.C cvanbadnhdosoph plycéady Ngom: ..o

-HO SO PhAP | VB QAU T .ot

-HO so phap | V& quy hoach, XAy dUNG: ......ceoeiriieiiececee e

-HO SO PhAp | VB GAL GA: ...veviiiiecccecee et

- Cac ho s, gidy td, thong tin KNAC: ........ccooeie i

4. Qu trinh thuc hiéndy n:

- Tinh hinh gidi PhONG MAEE DEANG ......vveeeeeeeeeeee e,

- Tinh hinh duoc giao dat, cho thu€ dat: ..........c.coevveieieeeeeee e

- Tinh hinh ndp tién st dung dat, tien thué Gat ............cccooveeiiieii e

- Tinh hinh xay dung ha tang K thUAL ..o,

- Tinh hinh xay dwng nha &, cong trinh XAy dWng ......ccccoevvevieieieeeeeeee e

- TIiEN dO da thuC NIEN CUA AU AN ..ottt ettt ettt e st e s e e

- TINh hINK AUY GONG V N: e e

S lwgng v nvay tir cac to ch3c tin dung (ghi r théng tin t6 ch3c tin dung): ...............

S lugng v nda huy dong tlr t0 ch3c, CA NNAN: ...c.cvcvivicicierce e

- Tinh hinh ban, chuyén nhurgng, cho thué, cho thué mua nha &, nha, cong trinh xay dung (néu co):

- Tinh hinh chuyén nhwrgng dat cho cac nha dau tu cap 2 (NEU CO) ..vvvvvevcvvvcercveeiieene,

- Tinh hinh chuyén nhurong quyén st dung dat cho ca nhan, ho gia dinh dé tv xay dung
nha & (néu ca):

- CAC NOT AUNG KNAC ...t

5. Qu trinh thuc hién céa ph ndy nchuy nnhuong:

Ghi céc thong tin néu tai Muc 4 va cac thong tin khac clia phan du &n chuyén nhuong.

6.C cquyénvaloi chcéac ct6chirc, c nhanco lién quan (n uco): ....................

CHUDAU TU ,

Noi nhdn: (Ky, ghi o ho tén, chirc vu va dong dau)

- Nhu trén;
- Lwu:...
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QT-02: Chuy n nhuwdng toan bd ho ¢ mot ph n dv 4n bat dong sdn do UBND

cap tinh quy t dinh viéc d u tu.

1

Muc d ch:

Quy dinh th ng nhat trinh ty, thanh phan ho so, cac budc tién hanh th m dinh ho so
xin chuyén nhwong toan bd hodc mot phan di an bat dong san trén dia ban thanh ph
Ha Noi d iv6i cadc du an do UBND thanh ph Ha Noi quyét dinh viéc dau tu theo
quy dinh.

Pham vi:

Ap dung d i voi:

- Cac S&, nganh, UBND cac quéan, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- TO ch3c c6 nhu cdu thic hién thl tuc chuyén nhwong toan b0 hodc mot phan dv
an bat dong san trén dia ban thanh ph  Ha N&i d i v&i cac dv an do UBND thanh
ph Ha Noi quyét dinh viéc dau tu.

- Can b9, cong ch3c, vién ch3c thudc ph ng chuyén mén dugc phén cdp quan 1 ,
b0 phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac ph ng c0 lién quan thudc S& Xay dung
chiu trach nhiém thirc hién va kiém soat quy trinh nay.

NOi dung quy trinh

3.1

Co sO phap ly

1. Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023;

2. Luat Bau tw nam 2020;

3. Nghi dinh s 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cla Chinh phu quy dinh chi tiét
moOts diéu cla Luat Kinh doanh bat dong san.

4. Nghi quyéts 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nam 2017 vé viéc don gidn hoa thi
tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1 dan cu thudc pham vi ch3c
nang quan 1 nha nuéc cla BO xay dung

5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thirc hién co ché mot clra, mot
clra lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh

6. Thong tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng d n thi hanh mdt s quy
dinh cla nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mOt clra lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh

7.Quyétdinhs 907/QD-BXD ngay 04/10/2024 clia B6 Xay dung vé viéc cong b
thu hanh chinh ban hanh m@i, thu tuc hanh chinh dwgc thay thé trong Iihh vire kinh
doanh bat ddng san thudc pham vi ch3c nang quan | nha nwéc cla B6 Xay dung
8. Quyét dinh s 4610/QDB-UBND ngay 22/11/2022 ctia UBND thanh ph Ha Noi
phé duyét phwong an Gy quyén trong gidi quyét thd tuc hanh chinh thuéc pham vi
quan | cla UBND thanh ph Ha Noi.

9. Quyét dinh s 611/QD-UBND ngay 31/01/2023 ctia UBND thanh ph Ha Noi
vé viéc Uy quyén cho S& Xay dwng Ha NoOi gidi quyét mOt s thl tuc hanh chinh
thudc th m quyén quyét dinh clla UBND Thanh ph .

10. Quyétdinhs 5690/QD-UBND ngay 30/10/2024 cla UBND Thanh ph veé viéc
cong b thl tuc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh duogc thay thé trong Iihh vie
kinh doanh bat ddng sdn thudc pham vi ch3c nang quan | nha nu¢c clia S& Xay
dwng Ha Noi.

3.2

Yéu ¢ u, diéu kién thie hién thé tuc hanh chinh

Khong

3.3

Thanh ph n ho so Bén chinh | Ban sao c¢é

chirng thuc
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1. HO so c6a ché d u tv chuy n nhudngbao gbm:

- Van ban cla chl dau tv dv an dé nghi cho phép
chuyén nhurgng toan bd hodc mot phan di 4n bat dong
sdn theo m u tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi
dinh s 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 quy dinh chi
tiét mots diéu cla Luat Kinh doanh bat ddng san.

- Quyét dinh chu trvong dau tv hodc chdp thuan dau
tw clia dy 4n bat dong san cla co quan nha nudc co
th m quyén theo quy dinh cla phap luat vé dau tw, vé
xay dung, vé nha 0.

Van ban clia co quan nha nuéc cd th m quyén vé viéce
lra chon nha dau tu, lwa chon chl dau tu theo quy dinh
cla phap luat vé dau tu, phap luat vé dau gia, phap luat
vé dau thau, phéap luat vé nha &, phap luat vé phat trién
do thi; quyét dinh hodc van ban cong nhan chl dau tw
d iv6i trwdng hop dv an phai thuc hién thd tuc cong
nhan chu dau tu theo quy dinh cla phap luat vé xay
dung, phéap luat vé nha &.

Quyét dinh phé duyét quy hoach chi ti€t hodc quy
hoach t6ng mat bang cla dv an bét ddng san clia co
quan nha nuéc cd th m quyén theo quy dinh cla phap
luat vé xay dung, vé quy hoach db thi.

Céc gidy to vé dat gdbm: Quyét dinh giao dat, cho thué
dét, cho phép chuyén muc dich st dung déat thirc hién
dv 4n cla co quan nha nudc ¢6 th m quyén theo quy
dinh cla phap luat vé dat dai. Bién ban ban giao dat
thire hién dy an trén thue dia clia co quan nha nudc céd
th m quyén cho chu dau tv dy &n theo quy dinh cla
phap luat vé dat dai

Trwdng hop dv an, phan dy 4n bat dong san thé chap
thi phai co gidy t0 thé hién da giai chap theo quy dinh
cla phap luét

Gidy to nghiém thu theo quy dinh clia phap luat xay
dung vé viéc da hoan thanh dau tv xay dung cac cong
trinh ha tang k¥ thuat tvong 3ng theo tién do, thiét k€,
quy hoach chi tiét va n0i dung dv an duoc phé duyét
d i v6i trudng hop chuyén nhugng toan bd dv an dau
tv xay dung két cdu ha tang.

Xac nhan clia co quan thué vé viéc chu dau tv du an
da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai cla du an
d iv6i Nha nudc va cic ch3dng tir thé hién chi dau tw
da ndp phi, 1& phi lién quan dén dat dai (néu co) quy
dinh tai khoan 3 Diéu 40 Luat Kinh doanh bat ddng
san

D i v6i doanh nghiép nha nwéc chuyén nhurgng toan
b0 hodc mot phan du an bat ddng san thi phdi cé gidy
t0 ch3ng minh viéc tuan thl quy dinh cla phap luat vé
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quan 1y, st dung v n nha nwéc dau tu vao san xudt,
kinh doanh tai doanh nghiép

Bd4o cdo qua trinh thuc hién dy an bat dong san tinh X
dén thoi diém chuyén nhwong theo m u tai Phu luc
XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s 96/2024/ND- CP
ngay 24/7/2024 quy dinh chi tiét mdts diéu cla Luat
Kinh doanh bat ddng sadn

Thoa thudn vé viéc chuyén nhwgng toan b hodc mot X
phéan dv 4n bat dong san gilra bén chuyén nhwong va
bén nhan chuyén nhuong (néu co).

Gidy t0' ch3ng minh th ng nhét viéc chuyén nhwgng X
va th m quyén k van ban dé nghi chuyén nhuong
(Bién ban, Nghi quyét clia Dai hoi ddng c0 dong/hodc
HOi dbng thanh vién/ hodac HOi ddng quan tri cla
doanh nghiép th ng nhét ch trwong chuyén nhuong
toan b0 hodc mOt phan duy an; Diéu 1&, quy ché hoat
ddng clia doanh nghiép).

2. HO so céa ché d u tw nhan chuy n nhuwdng bao
gOm:

Gidy ch3ng nhan dang k doanh nghiép hoac Gidy X
ch3ng nhan dang k dau tv hodc gidy t0 ch3ng minh
viéc thanh 14p t6 ch3c theo quy dinh cla phap luat vé
doanh nghiép, phap luat vé dau tu.

Bao céo tai chinh theo quy dinh tai diém a khoan 1 X
Diéu 6 cla Nghi dinh s 96/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 quy dinh chi tiét m6t s diéu cla Luat Kinh
doanh bat ddng sdn

Van ban cam két vé viéc ti€p tuc trién khai dau tw
xay dung, kinh doanh theo ding ndi dung dv an da X
duoc chép thuan.

Gidy t0 ch3ng minh dap 3ng diéu kién theo quy dinh X
cla phap luat vé dau tv va phap luat co lién quan

3.4 | SO lvdng ho so
01 b0
3.5 | Thoi gian x ly

Khong qué 30 ngay k€ tir ngay nhan du ho so hop 1€, trong do:

- Thoi han S& Xay dung trd 101 vé tinh hop 1€ cla ho so (néu co): khong qua 03
ngay ké tlr ngay ti€p nhan ho so.

- Thoi han dé cac co quan dugc xin v kién trd 104: Khong qua 10 ngay ké tlr ngay
nhan duwgc ho so va van ban xin y kién.

- Thoi han dé UBND Thanh ph xem xét, ky quyét dinh cho phép chuyén nhwong:
khong quéa 05 ngay k€ tir ngay nhan duoc ho so va bdo cdo th m dinh clia S& Xay
dung
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3.6 | Noiti pnhénvatrak tqua
B0 phan mOt clra/B0 phan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét TTHC - S& Xay dung.

3.7 | Léphi
Khong

3.8 | Quy trinh x(r ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi Biéu m w/KEét qua

nhiém gian

B1 | TO ch3c c¢6 nhu cdu chu n bi va | T chdc c6 Gio Thanh phan ho so
nOp day du ho so theo quy dinh |  dé nghi hanh theo muc 3.3
tai muc 3.3 vé b0 phan ti€p nhan | thuc hién chinh
va trd két qua (nOp trire ti€p hodc
qua duong buu dién)

B2 | Canbd, cong ch3c, viench3cBo | Can b0, - Phi€u yéu cau
phan TN&TKQ thudc S& XAy | cong chic, b0 sung, hoan thién
dung Ha Noi ti€p nhan ho so clia | vién ch3c hoso-m us
t0 ch3c c6 trdch nhiém xem xét, | b0 phén 02/TT01/2018/VPCP
kiém tra tinh chinh xéac, day di | tiép nhan - Phiéu tir ch i ti€p
cla ho so: va tra két nhan gidi quyét ho so
- Truong hop ho so chuwa day dua, qua -mus
chwa chinh xac theo quy dinh, can 03/TT01/2018/VPCP
b0, cong ch3c, vién ch3c¢ ti€p nhan - Gidy ti€p nhan ho so
ho so huwéng d n b0 sung, hoan va hen ngay tra két
thién ho so theo quy dinh va néu rd qud-mus
ly do theo m u Phi€u yéu cau 01/TT01/2018/VPCP
b sung, hoan thién ho so;

- Trwdng hop tir ch i nhén ho so,

can b, cong ch3c, vién ch3c ti€p

nhén ho so phdi néu rd 1y do theo

m u Phiéu tlr ch i gidi quyét hd

so thu tuc hanh chinh; 01 ngay
- Trwong hop ho so day du, chinh

xac theo quy dinh, can b0, cong

ch3c¢, vién ch3c ti€p nhan ho so

va lap Gidy tiép nhan hd so va

hen ngay trd két qua

B3 |- Ban giao h0 so V& ph ng| -B0phén - Phi€u kiém soéat qua
chuyén mon TN&TKQ trinh gidi quy€t ho so
- Cén b0, cong ch3c, vién ch3c | chuyén trirc -mus
tiép nhan ho so bao cdo 1anh dao | tiép trong 05/TT01/2018/VPCP
ph ng phan cong thirc hién ngay lam

viéc hodc
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viéc ti€p

theo d 1 voi




17

treong hop
tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ph ng
Chuyén
mon
B4 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao
Phong

B5 | Can b0, cong ch3c, vién ch3c | - Canbd, - Phiéu yéu cau

dwoc phan cong thu 1y ho so ti€n | céng chic, b0 sung, hoan thién
hanh ki€m tra, ndi dung h so: vién ch3c h0so-m us
- D i v6i ho so qua kiém tra, | thu Iy ho so 02/TT01/2018/VPCP
chua du diéu kién gidi quyét, ph ng
ph ng chuyén mon trd lai h0 so | chuyén
kém theo thong bao bang vin mon
ban va néu ro 1y do, ndi dung can
b0 sung theo m u Phi€u yéu cdu | - B0 phén
b0 sung, hoan thién hd so0 — m u | TN&TKQ
s 02 dé glri cho td ch3c thong
qua BO phdn TN&TKQ. Thoi .
gian théng bao trd lai hd so 03 ngay
khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay ti€p nhan hO so, trir
trwdng hop phap ludt chuyén
nganh cé quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han gidi quyét dwgc
tinh lai ti dau sau khi nhan dd ho
SO.
- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh du thado van ban lay y kién
clia cac S& nganh dé bao cdo Lanh
dao S& xem xét.

B6 | -Léanh dao S& xem xét, ky duyét | Lanhdao | 02 ngay | Du thdo Van ban lay
Vén ban dé glri ciac SO, nganh | S& Xay kién cac S&, nganh
cho v kién. dung

B7 |- S& Xay dung gli van ban tdi | S& Xay 10 ngay | Van ban ldy kién va
cac S&, nganh kém ho so dy an dung; Van ban tham gia y
dé 1ay y kién. Phong kién cla cac S0,

- TOong hop van ban y kién clia| chuyén nganh.
cac S¢, nganh. mon; B

(Trong thoi han 10 ngay, ké tlr phén

ngay nhan dugc van ban kém ho | TN&TKQ

so ldy y kién, co quan dugc lay v
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kién phdi c6 van ban trd 10i vé
nhitng ndi dung thudc pham vi
quan | nha nuwéc clia minh lién
quan dén ho so dv an glri S& Xay
dung)

B8

TOng hop ¥ kién th m dinh cla
cac S@, nganh.

- Trwdng hop hd so dam bdo cac
diéu kién theo quy dinh 1ap TO
trinh bdo cao Lanh dao phong
xem Xeét;

- Truong hop khdng ddm bao, trd
lai hd so kém theo théng bao
bang van ban va néu 5 1y do, ndi
dung cdn b0 sung theo m u
Phiéu yéu cadu b6 sung, hoan
thién ho s0 — m us 02 dé gl
cho t0 ch3c thong qua BO phan
TN&TKQ.

Can b0,
cong ch3c,
vién ch3c

thul ho so

06 ngay

Du thdo TO trinh
(HO so, du thdo Quyét
dinh kém theo)

B9

Lanh dao ph ng xem xét t0 trinh
va ho so:

- Trwong hop ho so dam bao du
diéu kién theo quy dinh, k  tat to
trinh bao cdo lanh dao S& Xay
dung.

- Truong hop hod so khdng dam
bdo du diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai can b0, cong chic,
vién ch3c¢ th m dinh, néul do.

Lanh dao
ph ng
Chuyén
mon

01 ngay

Duv thao TO trinh
(HO so, du thdo Quyét
dinh kém theo)

B10

Lanh dao S& Xay dung xem xét
t0 trinh va ho so:

- Trwong hop ho so dam bao du
diéu kién theo quy dinh, k T&
trinh bao cao UBND Thanh ph
phé duyét.

- Truong hop hod so khdng dam
bao dd diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai phong chuyén mon,
néul do.

Lanh dao
S¢ Xay
dung

02 ngay

To trinh
(HO so, du thdo Quyét
dinh kém theo)

B11

UBND thanh ph xem xét va k
quyét dinh;

Van ph ng UBND thanh ph trd
két qua vé S& Xay dung.

UBND
Thanh ph

05 ngay

Quyét dinh cho phép
chuyén nhuwong
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B12 | Tiép nhén két qua va thyc hién | - Céan b0, Gio Quyét dinh cho phép

nhan ban cong ch3c, | hanh chuyén nhuwong
vién ch3c chinh
Ban giao két qua vé bd phén | thu 1y ho so
TN&TKQ ph ng
Lwu ho so theo quy dinh Chuyén
mon
- Van thu

B13 | Tra két qua cho t0 ch3c, cd nhan | - BO phan Thoi Quyét dinh cho phép

theo gidy hen TN&TKQ gian chuyén nhuwong
theo
gidy hen

B14 | Th ng ké va theo ddi: Can bd, | Can bd, - Phiéu theo d&i qua
cong ch3c, vién ch3c thu Iy hd so | cong chic, trinh x( 1y cong viéc
ph ng Chuyén mén c6 trach vién Gio (tai SO).
nhiém th ng ké cac TTHC thuc | ch3cthu ly hanh |- SO theo doi két qua
hién tai don vi vao sO th ng ké ho so hinh x 1y cong viéce
két qua thirc hién TTHC ph ng chin - S6 th ng ké theo doi

Chuyén h0so-m us
mon 06/TT01/2018/VPCP
4 | Bi umau.
1. Hé th ng bi€u m u theo co ché mot clra, mot clra lién dwgc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
2. Bifum us 01: Don dé nghi chuyén nhugng toan bd hodc mot phan du 4n bat
ddng s&n (theo m u tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s 96/2024/ND-
CP ngiy 24/7/2024).
3.Bifum us 03: Bdo cdo qua trinh thuc hién dv 4n bat dong sdn (theo m u tai Phu
luc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s 96/2024/ND- CP ngay 24/7/2024).
5 | HO SO LUU: Hb so lvu bao gdm céc thanh ph n sau.

1. Thanh phan ho so theo muc 3.3.

2. TO trinh dé nghi

3. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong.

4. Hé th ng bi€u m u theo co ché mot clra, mot clra lién thdng dwoc ban hanh kém
theo thdng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018




20

Bi u mau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BON BE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUONG TOAN BO (HOAC MOT
PHAN) DY AN BAT BONG SAN

Kinh gi: Uy ban nhan dan tinh/thanh ph ..............
1. Thong tin ché d u tv chuy n nhwéng dy n

- TEN doaNh NONIEP: .eeiiiiiee et

1T vt oL PPPRRU

- Gidy ch3ng nhan dang k doanh nghiép/Gidy ch3ng nhan dang k kinh doanhs : ......

- Nguoi dai diéntheo phap luat: ................coooieiin e, Ch3C VUi
-Piénthoai: .................... Fax: ...oooveeiiiinins.
Emaili......ccooiiiiiiiieieecie e

Hién dang 1a chl dau t du AN: .....vcevceiiceccceceee e
Thubc dia ban phuong/xa ............... quan/huyén/thi xa ........... tinh/thanh ph .......
Deé nghi duoc chuyén nhuwong toan bo (hodc mot phan) dwéan .................... véi cac noi

dung chinh nhv sau:
2. Nhirng ndi dung co ban céa du an

a) Noi dung chinh cta dv an (dv an chuyen nhwong) da duoc phé duyét (ghi ro noi dung
nay doi véi tdt ca truong hop chuyén nhwong toan bé hodc mét phan dw dan bat dong
san):

L =1 1 [V o AR
T - ot oL RPN
= DHBN TN QAL oottt ettt et e et e et e e e e e e e et e e e e eeeeeaa
- Thong tin vé quy hoach sl dung Gat: ...........cooeeiiiiiiiieceeeee e
- Thong tin V& quy h0oach XaY dUNQ: ....covovieeeieiieiree e
- Thong tin V& cONg trinh X&Y AUNG: ....oveeeieiieeiceese e

(D6i véi dir dn dau tu xdy dung két cau ha tang d@é kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mé ta thong tin nay)

oo To e Lol £ TU N (VOO R
-S lwgng va co clu san ph M bat AONG SAN: ...ovvviiiiceee s

(D6i voi dir dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mé ta thong tin nay)

B = 01 [0 1o [ - U AP T TR
- CAC NOI AUNG KNAC: ... et
b) N6i dung chinh ctia phan dy an chuyén nhwong da duoc phé duyét gom:
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(Chi ghi néi dung nay doi véi truong hop chuyén nhirong mét phan dy én bat dong sdn)
= DR TN GAL: e ettt e e a e

- N&i dung V& quy hoach S dung Gat: ..........cooeeiiiiiieeeeeeee e

- Ni dung V& quy hoach XAy AWNG: ....eceirieeieiiceeeeeee e

- NOi dung V& cONg triNh X&Y AUNQ: .vovveeeeiiiieie s

(D6i véi dir dn dau tu xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mo ta thong tin nay)

STONGV N AU T ottt ettt ettt eae e,
-S lwgng va co cau S&n ph m bat dONG SAN: .....eceiveiecece e

(D6i voi dir dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mo ta thong tin nay)

- THEN A0 thUC NEN: Lo et eb e steerae b
- CAC NOI AUNG KNAC: ...
3. Ly do dé nghl chuy n nhuwong:

4. Bé xuat bén nhan chuy n nhuéng:

(Tén bén nhan chuyén nhwong, dia chi; nguoi dai dién; nang lyc tai chinh; kinh nghiém,

5. Phwong n gidi quy tvé quyén I6i va nghia vu déi v3i kh ch hangvac c bénco
lién quan:

(Kém theo Bdo cdo tinh hinh thwc hién dir én, phan dw dn chuyén nhwong).

..... , ngay... thang... nam ...
Noi nhin: CHUDBAU TV
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong

- Luwu: ... ddu)
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Bi u mau s6 02

TEN CHU PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuac
S....l.... ., ngay .... thang ...
BAO CAO

QUA TRINH THUC HIEN TOAN BO/ MOT PHAN DU AN BAT DONG SAN
_ CHUYEN NHUONG
K nh gri: - Uy ban nhan dén tinh/thanh ph

LTENChBd UtU: oo e,

- Gidy ch3ng nhan dang k doanh nghiép/Gidy ch3ng nhan dau tw: .............ccceeveneeee.
B O T T o] 1| AT

= INGUOT AaE IBN ..o ettt
BT o 1= 0 1 [0 LR

= ThONG tIN KNAC: ..o ettt et bt e e nees

2. Théng tinchung vé du n

a) Noi dung chinh ctia dv an (dv an chuyén nhuong) da duoc phé duyét (ghi ro ngi dung nay
doi voi tat ca truong hop chuyén nhuong todn bg (hodc mét phan) dw én bat dong san:

s TN U AN e e et et e e e e ae s
1T vt oL PPPRRU
w DEBN HICN G ettt et e et e e e et et e e e
- Thong tin vé quy hoach sl dung Gat: ...........ccooiiiiiiiiiecececeee e
- Thong tin V& quy hoaCh XAy dUNQ: .......coceiveiieeeeeeeeeee e
- Thong tin V& cONg trinh XAY AUNG: ..c.ooeieiieiecececeeee e e

(D6i véi dir dn dau tu xdy dung két cau ha tang d@é kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mé ta thong tin nay)

- Tong m3c dau tu:
-S lwgng va co cau S&n ph m bat dONG SAN: .....oceiveieiece e

(D6i voi dir dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mo ta thong tin nay)

B = 01 [0 1o [ U AP TR PR

- CAC NOI AUNG KNAC: ... et ea s

b) N6i dung chinh ctia phan dy an chuyén nhwong da duoc phé duyét gom:

(Chi ghi néi dung nay doi véi truong hop chuyén nhirong mét phan dy én bat dong sdn)
S DIBN HICR GAL: ot

- N&i dung V€ quy hoach S dung Gat: ..........ccoeeeieiiiiecsceeeee e

- NOGi dung VE quy hoach XAY dUNG: ...c.ccveieiie i



23

- NI dung V& cONg trinh X&Y AUNQ: .vovveveeiiiiee e

(D6i véi dir dn dau tu xdy dung két cau ha tang d@é kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mo ta thong tin nay)

S oo To YA Yo U (VOO RORT
-S lwgng va co cau s&n ph m bat dONG SAN: .....eceiveieiece e

(D6i voi dir dn dau tw xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung dat thi
khong can mé ta thong tin nay)

B = oI (O3 {1V (o A1 =] TR

- CAC NOI AUNG KNAC: ...t et

3.C cvanbadnhdosoph plycéady Ngom: ..o

- HO SO PhAP | VB GAU 7 .o

-HO so phap | V& quy hoach, XAy dUNG: ......ceoeiriieiiececee e

-HO SO PhAp | VB GAL G ..veveiieececeee e

- Cac ho s, gidy td, thong tin KAC: ........ccooiiiiice e

4. Qu trinh thuc hiéndy n:

- Tinh hinh gidi PhONG MEE DEANG .......coveeveieee ettt

- Tinh hinh dwgc giao dat, cho thué Gat: ...

- Tinh hinh ndp tién st dung dat, tien thu Gat ...........ccooreeiieie e,

- Tinh hinh xay dung ha tang K§ thUAL ..........c..coovivveiieeeeeeee e

- Tinh hinh xay dwng nha &, cong trinh XAy dWng ......ccccoevvevieieieeeeeeee e

- TIiEN dO da thuC NIEN CUA AU AN ..ottt et e e e e

- TINh hINK AUY GONG V N: e e

S lwgng v nvay tlr cac to ch3c tin dung (ghi r thdng tin td ch3c tin dung): ...............

S lugng v nda huy dong tlr t0 ch3c, CA NNAN: ...c.cvcvivicicierce e

- Tinh hinh ban, chuyén nhurgng, cho thué, cho thué mua nha &, nha, cong trinh xay dung (néu co):

- Tinh hinh chuyén nhurgng dét cho cac nha dau tw cap 2 (NEU CO) ..vovevvvevrieeeieeie e

- Tinh hinh chuyén nhurong quyén st dung dat cho ca nhan, ho gia dinh dé tv xay dung
nha & (néu ca):

= CAC NOT AUNG KNAC ...t

5. Qu trinh thuc hién céa ph ndy nchuy nnhuong:

Ghi céc thong tin néu tai Muc 4 va cac thong tin khac clia phan du &n chuyén nhuong.

6.C cquyénvaloi chcéac ct6chirc, c nhanco lien quan (n U co): .....cceeeee...

CHUDAU TU ,

Noi nhdn: (Ky, ghi o ho tén, chirc vu va dong dau)

- Nhuv trén;
- Lwu:...
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QT-03: Cép Giay phép hoat dong céa San giao dlch bat dong san.

MUC BICH

Quy dinh th ng nhét trinh tw, thanh phan ho so, cac budc tién hanh th m dinh ho so
xin cdp Gidy phép hoat dong clia San giao dich bat ddng san theo quy dinh clia Luét
Kinh doanh bat dong sdn nam 2023.

2 Pham vi:
Ap dung d ivoéi:
- T6 ch3c c6 nhu cau thire hién thd tuc xin cap Gidy phép hoat dong cla San giao
dich bat dong san theo quy dinh clia Luat Kinh doanh bat déng sdn ndam 2023.
- Can b0, cong chi3c, vién ch3c thude ph ng chuyén moén duoc phan cdp quan 1 ,
b0 phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cdc ph ng c06 lién quan thudc S& Xay dung
chiu trach nhiém thirc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Co s phap ly
1. Luat Kinh doanh Bat ddng san nam 2023;
2. Nghi dinh's 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cla Chinh phl quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bat dong san.
3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thic hién co ché mot clra, mot clra
lién thong trong gidi quyét thl tuc hanh chinh
4. Théng tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huwéng d n thi hanh mdts quy
dinh clanghi dinhs 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thwc hién co ché m0t clra,
moOt clra lién thong trong gidi quyét thl tuc hanh chinh

3.2 Thanh ph n ho so Bén Ban sao y

chinh chirng
thuc

1. Bon dang k hoat ddng clia san giao dich bat dong sdn X

(theo m u tai Phu luc XVII Nghi dinh s 96//2024/ND-
CP ngay 24/7/2024 cla Chinh ph0).

2. Gidy ch3ng nhan dang k doanh nghiép theo quy dinh X
tai khoan 5 Diéu 9 Luat Kinh doanh bat dong san;
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3. Gidy t& ch3ng minh quyén si* dung d i v&i tru s¢ san X
giao dich bat dong san;

4. Ban sao gidy ch3ng nhan hoan thanh khoa hoc quan 1y, X
diéu hanh san giao dich bt ddng san clia ngudi quan ly

diéu hanh san giao dich bat dong san;

5. Danh sich cac moi gi6i bat ddng san da dugc cap X

ch3ng chi hanh nghé moi gi¢i bat ddng san

3.3 | SO lvdng ho so
01 bb
3.4 | Thoi gian xU ly
15 ngay lam viéc k€ tlr ngay nhan dd ho so hop 1€.
3.5 | Noiti pnhdnvatrak tqud
B0 phan mot clra/B0 phéan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét TTHC - S& Xay
duwng.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh x(* ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu
m w/KEét
qua
B1 | Nop ho so: Chidauty | Gio hanh | Thanh
) . - L chinh phan ho
NOp trire tiép 01 b0 ho so tai BO phan tiép so theo
nhan va trd két qua gidi quyét TTHC - S¢ muc 3.2
Xay dung '
B2 | Huéng d n va ti€p nhan ho so: B0 phan ti€p | Gi0 hanh
A weA A . . . .| nhanvatra chinh
- Can .120 BAC_J ph\an tiep nhén va trfl két két qua gidi ‘
qua At‘lzp nhla;trj Va. hwong d n chu dau tw quyét TTHC - (1 ngay)
V€ n01 dung hO SO SH Xﬁy dU’Ilg

+ NeEu h0 so chua day du, can bo tiép
nhan trd lai ho so va huéng d n chl dau
tw hoan thién, bd sung.

+ Neéu ho so da day du ndi dung theo quy
dinh, can b0 ti€p nhan viét phi€u nhan ho
so va hen ngay trd két qua ho so (duoc thé
hién trong Diéu 9 Thong tu 09/2015/TT-
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BXD). Thoi han trd két quad cho d i tugng
c6 thé thay doi trong trvong hop, bo sung
n0i dung ho so day dd theo quy dinh.

- Cu i bubi nhén, cdn b0 "B phéan tifp
nhan va tra két quad" viét phi€u giao nhan
h6 so hanh chinh. Trudng bd phan ti€p
nhan ky giao nhan v&i phong chuyén mon
va chuyén h0 so' Ién Ph ng QLN&TTBD dé
Trudng phong phan cong can bd thu 1y.

B3 | Truéng phong phan cong can b thu ly Phong Quéan | Gi¢ hanh
ho so. 1y nha va Thi chinh
trrong bat .
dong san (1 ngay)
B4 | Thu ly ho so: Phong Quén | Gi0 hanh | Thanh
. N . 1y nha va Thi chinh phan ho
Can b0 thu ly xem xéii nQi dung ho so; treong bét so theo
Tiép nhéan ho so, vao sb theo ddi va th m dong san (11 ngay) | uc32
dinh ho so: ' '
- Trudng hop ho so day du, da diéu kién
gidi quyét theo quy dinh, can b thu 1y ho
so hoan thién van ban trd 10i trinh Trwdng
phong xem xét;
- Truong hop ho so khdng dd diéu kién,
yéu cau can b0 sung thém thoéng tin vao
ho so, can bo thu | bao cao Truwdng
ph ng k van ban dé nghi bd sung ho so,
sau do sé giao lai cho "B phéan tiép nhan
va trd két qua" dé trd lai hodc yéu cau hoan
thién ho so theo quy dinh .
B5 | Trudng phong xem xét: Phong Quéan | Gi® hanh
. . i ) | lynha va Thi chinh
- Trvong hop ho so dung quy dinh, Duyét, treong bét
ky bao cao th m dinh hd so, trinh Pho dong san | (01 ngay)
Gidm d ¢ SO xem xét, k van ban trd 10i '
theo quy dinh;
- Trwdng hop ho so khdng ding quy dinh,
k van ban trd ho so, trinh lanh dao S& ky;
can b0 thu 1y giao lai cho "BO phéan tiép
nhén va trd két qud" dé trd lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh .
B6 | Ph6 Giam d ¢ S& xem xét: Pho Giam | Gi0 hanh
d c¢Sé chinh
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- Trwdng hop ho so ding quy dinh, duyét
b4o cdo th m dinh ho so vak Gidy phép
hoat dong clia San theo quy dinh.

- Trwong hgp ho so khdng ding quy dinh,
k van ban tra 101 khéng du diéu kién, giao
Ph ng QLN&TNBDS giao lai "By phén
ti€p nhan va trd két qua" dé trd lai hodc
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.

(01 ngay)

B7

B0 phén ti€p nhan va trd két qud md&i chi
dau tv dén nhan két qua hodc glri qua
duong buu dién.

Phong
QLN&TTBD
S va B0 phan
ti€p nhan va
trd két qua

Gi0 hanh
chinh

(01 ngay)

BIEU MAU

1. Biéum u: Dondang k hoat dong clia san giao dich bat dong san (theo m u
tai Phu luc XVII Nghi dinh s 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cla Chinh phu).

HO SO LUU

1. Thanh phan ho so theo muc 3.2

2. Bon dang k hoat dong cla san giao dich bat dong san.

3. Hé th ng bi€u m u theo co ché mot clra, mot clra lién thong dwge ban hanh

kém theo thong tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018




28
Bi u mau
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

DON DANG KY HOAT BONG CUA SAN GIAO DICH BAT BONG SAN

Kinh glri: S& Xay dung tinh (thanh ph ) ............
1. Tén San giao dich bt ddng sdn (ghi bang chit in Ko@) ...........coeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeen.
2. DHa CHE U SO: ooeeceeecee ettt e et ere e enean (1)
Bién thoai: ..........cceieeeenn. Fax (néu cO): ............. Email (néu co):
WEDSILE (INEU CO): .ttt ettt e ete ettt eaeete et en e sensennn
3. Gidam d ¢ San giao dich bat ddng san:
Hovatén: ... Nam/N@F: ..............e Sinh ngay ......... [, /
CMND/CCCD/Thé can cuc theo quy dinh phap luat vé can cudc hodc hd chiéus : .....
Ngay cap: .oovveeenenn. lovoiiiiin, [, NOT CADP: vt
Noi dang k hd kh U thwOng trii: .....coooveeeeeeeeeeeeee e e
ChO G MBI NMAY: ..o et en s
4. Danh sach nhan vién maéi gidi:
STT Ho va tén Noi cw tra Chir ky
1
2

Tinh (thanh pho)...., ngay ... thang ... nam ...
Gi m doc san
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi cu thé sé nha, dwong/phé, phirong/xa, qudn/huyén, tinh/thanh phé; truong hop

khéng cé s6 nha, dwong/phé thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhat ciia tru sé (thén, dp,
khu dé thi...).
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QT- 04: Cap lai Gidy phép hoat dong céa San giao dlch bat dong san (trong

tredng hop Gidy phép bl mat, bl rach, bl chay, bl tiéu héy, bl hdng).

1

MUC PICH

Quy dinh th ng nhét trinh tw, thanh phan ho so, cac budc tién hanh th m dinh ho so
xin cdp lai Gidy phép hoat ddng cla San giao dich bat ddng san theo quy dinh cla
Luat Kinh doanh bat dong sdn nam 2023.

2 Pham vi:
Ap dung d ivoai:
- T6 ch3c c6 nhu cau thye hién thi tuc xin cép lai Gidy phép hoat déng cla San giao
dich bat dong san theo quy dinh cla Luat Kinh doanh bat ddng san nam 2023.
- Can b0, cong chi3c, vién ch3c thude ph ng chuyén moén duoc phan cdp quan 1 ,
b0 phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac ph ng ¢0 lién quan thudc S& Xay dung
chiu trach nhiém thirc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Co st phaply
1. Luat Kinh doanh Bt ddng san ndam 2023;
2. Nghi dinh's 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cla Chinh phU quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bat dong san.
3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thic hién co ché mot clra, mot clra
lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
4. Théng tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huwéng d n thi hanh mdt s quy
dinh clia nghi dinh s 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 veé thuc hién co ché mot clra,
mot clra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

3.2 Thanh ph n ho so Bén Bén sao y

chinh chirng
thure

1. Bon dé nghi cap lai Gidy phép hoat dong cla san giao X
dich bat ddng sdn clia Doanh nghiép (theo m u tai Phu luc
XIX Nghi dinh s 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cla
Chinh phu).
2. Gidy phép hoat dong cla San Giao dich (trong trudng X
hop Gidy phép bi hdng);

3.3 | S6 lvong ho so
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01 bd
3.4 | Thoi gian x(r ly
05 ngay lam viéc k€ tlr ngay nhan dd ho so hop 1€.
3.5 | Noiti pnhdnvatrak tqud
B0 phan mot clra/B0 phéan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét TTHC - S& Xay
dung.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh x(¥ ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu
m wKEét
qua
B1 | Nop ho so: Doanh nghiép | Gio hanh | Thanh
. . o L chinh phan ho
NOp trire tiép 01 b0 ho so tai B0 phan tiép so theo
nhan va trd két qua gidi quyét TTHC - S¢ muc 3.2
Xay dung '
B2 | Huéng d n va ti€p nhan ho so: B0 phén ti€p | Gi0 hanh
A A A . . ... | nhanvatra chinh
- Cﬁn .120 Bf_) ph\an t{Ep nhén va trfl két két qua gidi
qua At‘13p nhl(;llil va. hwong d n chu dau tw quyét TTHC - (0‘,5
ve n01 dung ho so: S¢ Xay dung. ngay)

+ NeEu ho0 so chua day du, can bo tiép
nhan trd lai ho so va huéng d n chl dau
twr hoan thién, bo sung.

+ NEu ho so da day di ndi dung theo quy
dinh, can b0 ti€p nhan viét phi€u nhan ho
so va hen ngay tra két qua ho so (dwoc thé
hién trong Biéu 9 Thong tu 09/2015/TT-
BXD). Thoi han trd két qua cho d i tugng
c6 thé thay doi trong treong hop, bo sung
n0i dung ho so day du theo quy dinh.

- Cu i bu0i nhan, can b0 "B0O phan tiép
nhén va tra két qud" viét phi€u giao nhan
ho so hanh chinh. Trudng bd phan ti€p
nhan ky giao nhan v&i phong chuyén mon
va chuyén h0 so' Ién Ph ng QLN&TTBD dé
Trudng phong phan cong can bo thu ly.
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B3 | Trwdng phong phan cong can b0 thu Iy hd | Phong Quén | Gi0 hanh
S0. 1y nha va Thi chinh
trrong bat
d0ng san (035
ngay)
B4 | Thu ly ho so: Phong Quéan | Gio hanh | Thanh
) N . 1y nha va Thi chinh phan ho
Céan b0 thu ly xem xét’ n0i dung ho so; tredng bt so theo
Tiép nhén ho so, vao sb theo ddi va th m dong san @ ngay) | qLuc32
dinh ho so ' '
- Trwong hop ho so day dd, da diéu kién
gidi quyét theo quy dinh, can bd thu 1y ho
so hoan thién van ban trd 10i trinh Trwdng
phong xem xét;
- Trwdng hop ho so khdng du diéu kién,
yéu cdu can b0 sung thém thong tin vao
h6 so, can bo thu | bao cdo Trudng
ph ng k van ban dé nghi bd sung ho so,
sau do sé giao lai cho "B phéan tiép nhan
va trd két qud" dé trd lai hodc yéu cau hoan
thién ho so theo quy dinh .
B5 | Trudng phong xem xét: Phong Qudan | Gi® hanh
. . i . .| lynha va Thi chinh
- Truong hop ho6 so ding quy dinh, Duyét, trwdmg bt
ky bao cao th m dinh ho so, trinh Pho dong san 0,5
Gidm d ¢ S& xem xét, k van ban trd 10i ' ngay)
theo quy dinh;
- Trwong hgp hod so khdng ding quy dinh,
k van ban trd ho so, trinh lanh dao S& ky;
can b thu 1y giao lai cho "BO phéan tiép
nhén va trd két qud" dé trd lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh .
B6 | Ph6 Giam d c S& xem xét: Pho Giam | Gi0 hanh
. . ) _ . d ¢ So chinh
- Trwong hop ho so ding quy dinh, duyét
bdo cdo th m dinh ho so vak Gidy phép 0,5
hoat dong clia San theo quy dinh. ngay)

- Trwdng hop ho so khdng ding quy dinh,
k van ban trd 101 khong dl diéu kién, giao
Ph ng QLN&TNBDS giao lai "By phén
ti€p nhan va trd két qua" dé trd lai hodc
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.
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B7 | BO phan ti€p nhan va trad két qud moi chl | Phong Gi0 hanh
dau tv dén nhan két qua hodc glti qua QLN&TTBD chinh
dwong buu dién. S :,é B(? phan 0.5
tiép nhan va X
o ngay)
tra ket qua
4 |BIEUMAU
1. Bifum u: Don dé nghi cdp lai Gidy phép hoat dong cla san giao dich bat dong
san (theo m u tai Phu luc XIX Nghi dinh s 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 clia
Chinh ph).
5 |HOSOLUU

1. Thanh phén ho so theo muc 3.2

2. Bon dang dé nghi cdp lai Gidy phép hoat ddng cla san giao dich bat ddng san.

3. Hé th ng bi€u m u theo co ché mot clra, mot cla lién thong dwgce ban hanh

kém theo thong tv 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018
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Bi u mau

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S ... vven s, NEAY ... thdng ... nam ....
DON BE NGHI

Cap lai Gidy phép hoat dong céa san giao dlch bat dong sdn

Kinh glri: S&¢ Xay dung tinh, thanh ph ............

Tén doanh nghilp (ghi bang chit i HOA): ......ceeveeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeanen.
Mis doanh nghi€p/Mas thub: ........c.oovoviiiieieeeceeeeeeeeeee e,
S Giy phép hoat AONE: .....c.oviveeeeeeee e,

Ngay cap: ......... [o...... [conii... NOT CAD: ..veeveeeeeeeeeeeeeee e

Dé nghi dugc cap lai Gidy phép hoat ddng cla san giao dich bat dong san.
Thong tin vé chi nhanh/van ph ng dai dién/dia diém kinh doanh:

- Tén chi nhanh/van ph ng dai dién/dia diém kinh doanh: ............c.ccocveuenenee..
-Mais chi nhanh/van ph ng dai dién/dia di€ém kinh doanh: ..........................
L do A8 nghi CAP A6 ...oovevieiiece e

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh
hop phap, chinh x4c, trung thyc clia ndi dung Gidy dé nghi nay.

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP/NGUOT1
DUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)
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QT- 05: Cap lai Gidy phép hoat dong céa San giao dlch bat dong san (trong

trvo'ng hop thay doi thong tin cda San).

1

MUC PICH

Quy dinh th ng nhét trinh tw, thanh phan ho so, cac budc tién hanh th m dinh ho so
xin cdp lai Gidy phép hoat ddng cla San giao dich bat ddng san theo quy dinh cla
Luat Kinh doanh bat dong sdn nam 2023.

2 Pham vi:
Ap dung d ivoai:
- T6 ch3c c6 nhu cau thye hién thi tuc xin cép lai Gidy phép hoat déng cla San giao
dich bat dong san theo quy dinh cla Luat Kinh doanh bat ddng san nam 2023.
- Can b0, cong chi3c, vién ch3c thude ph ng chuyén moén duoc phan cdp quan 1 ,
b0 phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac ph ng ¢0 lién quan thudc S& Xay dung
chiu trach nhiém thirc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Co st phaply
1. Luat Kinh doanh Bt ddng san ndam 2023;
2. Nghi dinh's 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cla Chinh phU quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bat dong san.
3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thic hién co ché mot clra, mot clra
lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
4. Théng tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huwéng d n thi hanh mdt s quy
dinh clia nghi dinh s 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 veé thuc hién co ché mot clra,
mot clra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

3.2 Thanh ph n ho so Bén Bén sao y

chinh chirng
thure

1. Bon dé nghi cap lai Gidy phép hoat dong cla san giao X
dich bat ddng sdn clia Doanh nghiép (theo m u tai Phu luc
XIX Nghi dinh s 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cla
Chinh phu).
2. Gidy phép hoat dong cla San Giao dich (trong trudng X
hop Gidy phép bi hdng);

3.3 | S6 lvong ho so
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01 bd
3.4 | Thoi gian x(r ly
05 ngay lam viéc k€ tlr ngay nhan dd ho so hop 1€.
3.5 | Noiti pnhdnvatrak tqud
B0 phan mot clra/B0 phéan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét TTHC - S& Xay
dung.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh x(¥ ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu
m wKEét
qua
B1 | Nop ho so: Doanh nghiép | Gio hanh | Thanh
. . o L chinh phan ho
NOp trire tiép 01 b0 ho so tai B0 phan tiép so theo
nhan va trd két qua gidi quyét TTHC - S¢ muc 3.2
Xay dung '
B2 | Huéng d n va ti€p nhan ho so: B0 phén ti€p | Gi0 hanh
A A A . . ... | nhanvatra chinh
- Cﬁn .120 Bf_) ph\an t{Ep nhén va trfl két két qua gidi
qua At‘13p nhl(;llil va. hwong d n chu dau tw quyét TTHC - (0‘,5
ve n01 dung ho so: S¢ Xay dung. ngay)

+ NeEu ho0 so chua day du, can bo tiép
nhan trd lai ho so va huéng d n chl dau
twr hoan thién, bo sung.

+ NEu ho so da day di ndi dung theo quy
dinh, can b0 ti€p nhan viét phi€u nhan ho
so va hen ngay tra két qua ho so (dwoc thé
hién trong Biéu 9 Thong tu 09/2015/TT-
BXD). Thoi han trd két qua cho d i tugng
c6 thé thay doi trong treong hop, bo sung
n0i dung ho so day du theo quy dinh.

- Cu i bu0i nhan, can b0 "B0O phan tiép
nhén va tra két qud" viét phi€u giao nhan
ho so hanh chinh. Trudng bd phan ti€p
nhan ky giao nhan v&i phong chuyén mon
va chuyén h0 so' Ién Ph ng QLN&TTBD dé
Trudng phong phan cong can bo thu ly.
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B3 | Trwdng phong phan cong can b0 thu Iy hd | Phong Quén | Gi0 hanh
S0. 1y nha va Thi chinh
trrong bat
d0ng san (035
ngay)
B4 | Thu ly ho so: Phong Quéan | Gio hanh | Thanh
) N . 1y nha va Thi chinh phan ho
Céan b0 thu ly xem xét’ n0i dung ho so; tredng bt so theo
Tiép nhén ho so, vao sb theo ddi va th m dong san @ ngay) | qLuc32
dinh ho so ' '
- Trwong hop ho so day dd, da diéu kién
gidi quyét theo quy dinh, can bd thu 1y ho
so hoan thién van ban trd 10i trinh Trwdng
phong xem xét;
- Trwdng hop ho so khdng du diéu kién,
yéu cdu can b0 sung thém thong tin vao
h6 so, can bo thu | bao cdo Trudng
ph ng k van ban dé nghi bd sung ho so,
sau do sé giao lai cho "B phéan tiép nhan
va trd két qud" dé trd lai hodc yéu cau hoan
thién ho so theo quy dinh .
B5 | Trudng phong xem xét: Phong Qudan | Gi® hanh
. . i . .| lynha va Thi chinh
- Truong hop ho6 so dung quy dinh, Duyét, trwdmg bt
ky bao cao th m dinh ho so, trinh Pho dong san 0,5
Gidm d ¢ S& xem xét, k van ban trd 10i ' ngay)
theo quy dinh;
- Trwong hgp hod so khdng ding quy dinh,
k van ban trd ho so, trinh lanh dao S& ky;
can b thu 1y giao lai cho "BO phéan tiép
nhén va trd két qud" dé trd lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh .
B6 | Ph6 Giam d c S& xem xét: Pho Giam | Gi0 hanh
. . ) _ . d ¢ So chinh
- Trwong hop ho so ding quy dinh, duyét
bdo cdo th m dinh ho so vak Gidy phép 0,5
hoat dong clia San theo quy dinh. ngay)

- Trwdng hop ho so khdng ding quy dinh,
k van ban trd 101 khong dl diéu kién, giao
Ph ng QLN&TNBDS giao lai "By phén
ti€p nhan va trd két qua" dé trd lai hodc
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.
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B7 | BO phan ti€p nhan va trad két qud moi chl | Phong Gi0 hanh
dau tv dén nhan két qua hodc glti qua QLN&TTBD chinh
dwong buu dién. S :,é B(? phan 0.5
tiép nhan va X
o ngay)
tra ket qua
4 |BIEUMAU
1. Bifum u: Don dé nghi cdp lai Gidy phép hoat dong cla san giao dich bat dong
san (theo m u tai Phu luc XIX Nghi dinh s 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 clia
Chinh ph).
5 |HOSOLUU

1. Thanh phén ho so theo muc 3.2

2. Bon dang dé nghi cdp lai Gidy phép hoat ddng cla san giao dich bat ddng san.

3. Hé th ng bi€u m u theo co ché mot clra, mot cla lién thong dwgce ban hanh

kém theo thong tv 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018
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Bi u mau

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
- Doc 14p - Ty do - Hanh phic

S ... vev e s, NEAY ... thdng ... nam ....
DON DE NGHI

Cap lai Gidy phép hoat dong c6a san giao dlch bat dong sdn

Kinh glri: S&¢ Xay dung tinh, thanh ph ............

Tén doanh nghilp (ghi bang chik in RO@): ..........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
Mis doanh nghiép/Mas thué: .......c.ccoooveiiieiiieeceeeeeeeeeee e,
S Gidy phép hoat AONE: ......ccvevieeeieeeeee ettt

Ngay cap: ......... [o...... [coni... NOT CAD: ..o

Dé nghi duoc cap lai Gidy phép hoat ddng cla san giao dich bat dong san.
Thong tin vé chi nhanh/van ph ng dai dién/dia diém kinh doanh:

- Tén chi nhanh/van ph ng dai dién/dia diém kinh doanh: ..............cccoevevenne..
-Mais chi nhanh/van ph ng dai dién/dia diém kinh doanh: ..........................
L do d8 nghi CAP A6 .voovivieiiececeeceeeeeee et

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh
hop phép, chinh x4c, trung thuc clia ndi dung Gidy dé nghi nay.

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP/NGUO1
PDUNG DAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)
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QT-06: Thong bido quyén sir dung dat da cé ha t ng k§ thuat trong dv 4n bat

dong san dé diéu kién chuy n nhwdng cho ca nhan ty xay dwng nha &.

1

MUC PICH

Quy dinh th ng nhat trinh tw, thanh phan hé so, cac buéc tién hanh th m dinh ho
so du diéu kién duoc chuyén nhrong quyén st dung dat da co ha tang k¥ thuat
trong dy an bat ddng sadn cho ca nhan ty xay dwng nha ¢theo quy dinh cla Luat
Kinh doanh bat ddng s&n nam 2023.

2 Pham vi:
Ap dung d ivoai:
- T6 ch3c ¢6 nhu cdu thire hién thd tuc xin chdp thuén chuyén nhwgng quyén st
dung dat da c6 ha tang k¥ thuat trong dy 4n bat ddng sdn cho ca nhan tv xay dung
nha &theo quy dinh cla Luat Kinh doanh bat dong sdn nam 2023.
- Céan b0, cong ch3c, vién ch3c thudc ph ng chuyén mén dwgc phan cdp quan1
b0 phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac ph ng c0 lién quan thudc S& Xay dwng
chiu trach nhiém thirc hién va kiém sodt quy trinh nay.

3 NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Co s phap ly
1. Luat Kinh doanh Bat ddng san nam 2023;
2. Luat Nha & 2023;
3. Luat Dau tv nam 2020;
4. Nghi dinh s 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
luét kinh doanh béat dong san.
5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thwc hién co ché mot clra, mot clra
lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
6. Nghi dinh s  31/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cla Chinh phl Quy dinh chi tiét
va huéng d n thi hanh m@ts diéu cla Luat Dau tu;
7. Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huwdng d n thi hanh mft s quy
dinh clanghi dinhs 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thwc hién co ché mot clra,
moOt clra lién thong trong gidi quyét thl tuc hanh chinh

3.2 Thanh ph n ho so Bén Bén sao y

chinh chirng
thuc

1.Van ban thong bao glri co quan quan | nha nuwéc vé X

kinh doanh bat ddng san cdp tinh noi c6 dy an vé viéc dat
da co6 ha tang k¥ thuat trong dy an bat dong san di diéu
kién duoc chuyén nhwvong quyén sir dung dat cho c4 nhan
tw xay dung nha & kém theo ho so theo quy dinh clia Ludt
Kinh doanh bat dong sdn nam 2023.

2. Quyét dinh chl trwong dau tu hodc chdp thuan chu X
trvong dau tw hodc chdp thuadn dau tu clia dy 4n bat dong
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san clia co quan nha nuéc ¢6 th m quyén theo quy dinh
cla phap luat vé dau tu, vé xay dung, vé nha &;

3. Quyét dinh phé duyét quy hoach chi ti€t hodc quy hoach
tbng mat bang cla dy an bat dong san cla co quan nha
nudc cd th m quyén theo quy dinh clia phap luat vé xay
dung, vé quy hoach db thi;

4. Gidy phép xay dung d i vGi truong hop phai cap gidy
phép xay dung cla co quan nha nuéc c6 th m quyén theo
quy dinh clia phap luat vé xay dung;

5. Théng bao két qua th m dinh bao céo nghién c3u kha
thi dau tv xay dung hodc Thong bao két qua th m dinh
thiét k€ co s& cla co quan nha nudc ¢6 th m quyén theo
quy dinh cla phap luat vé xay dung

6. Gidy t0 vé nghiém thu viéc dd hoan thanh dau tv xay
dung cac cong trinh ha tang k¥ thuat theo quy dinh cla
phép luat vé xay dung.

7. Hop dong cung cdp cac dich vu cap dién, cap nuéc,
thodt nwéc, thu gom rac thai, x | nudc thai

8. Gidy ch3ng nhan quyén st dung dat c6 dién tich dat da
c6 ha tdng kY thuat trong dv 4n bat dong sdn chuyén
nhuong quyén str dung dat cho ca nhan tu xay dwng nha &
theo quy dinh clia phap luat vé dat dai.

3.3 | SO lvdng ho so
01 b6
3.4 | Thoi gian x& ly
15 ngay lam viéc k€ tir ngay nhan du ho so hop 1é.
3.5 | Noiti pnhdnvatrak tqud
B0 phan m0t clra/B0 phan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét TTHC - S& Xay
dung.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh x(* ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu
m wKEét
qua
B1 | NOp ho so: Chidauty | Gio hanh | Thanh
) . o o chinh phan ho
NOp trurc tiép 01 b0 ho so tai BO phan S0 theo
tiép nhan va trd két qua gidi quyét TTHC muc 3.2

- S& Xay dung
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B2 | Huéng d n va ti€p nhan ho so: B0 phan ti€p | Gi0 hanh
R, o nhén va tra chinh
- Cfm bNO "BC_B phffln tle,p nhan va ‘Era“ket két qua giai
q1“1a"At‘1ep nharl va hu’ong d n chu dau tw quyét TTHC - (1 ngay)
veé n0i dung ho so: S& Xay dung.
+ Néu ho so chuwa day du, can bo tiép
nhan trd lai ho so va huéng d n chi dau
twr hoan thién, bd sung.
+ Néu ho so da day di ndi dung theo
quy dinh, can b ti€p nhan viét phiéu
nhéan ho so va hen ngay tra két qua ho so
(dwgc thé hién trong Diéu 9 Thong tw
09/2015/TT-BXD). Thoi han trd két qua
cho d itwong co6 thé thay doi trong
trrong hop, bo sung ndi dung ho so day
da theo quy dinh.
- Cu ibubinhan, can bd "B phan ti€p
nhan va trd két qud" viét phi€u giao nhan
ho so hanh chinh. Truéng bd phan ti€p
nhén ky giao nhén v0i phong chuyén moén
va chuyén ho so I1én Ph ng QLN&TTBD
dé Trwdng phong phan cong can b0 thu 1y.
B3 | Truéng phong phan cong can b thu ly Phong Quan | Gi0 hanh
ho so. 1y nha va Thi chinh
trrong bét .
dong san (1 ngay)
B4 | Thu ly ho so: Phong Qudan | Gid hanh | Thanh
) N . 1y nha va Thi chinh phan ho
Céan b0 thu ly xem Xét, n0i dung ho so; tredng bt so theo
Tié€p nhén ho so, vao sb theo doi va th m dongsan | (11 ngay) | nyc32

dinh ho so

- Trwong hop ho so day dd, da diéu kién
gidi quyét theo quy dinh, can bd thu 1y ho
so hoan thién van ban trd 10i trinh Trudng
phong xem xét;

- Trwdng hop ho so khdng du diéu kién,
yéu cdu can b0 sung thém thong tin vao
ho so, can bo thu | bao cdo Trudng
ph ng k van ban dé nghi bd sung ho so,
sau d6 sé giao lai cho "B phéan ti€p nhan
va trad két qud" dé trd lai hodc yéu cau hoan
thién ho so theo quy dinh .
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B5 | Trudng phong xem xét: Phong Quéan | Gi® hanh
. . i . .| lynha va Thi chinh
- Truong hop ho6 so ding quy dinh, Duyét, trdmg bt
ky ,béo céo ,th m di,nh ho 50, tfinh ,Phc'? dong san (01 ngay)
Giam d ¢ SO xem xet, k van ban tra 101
theo quy dinh;
- Truong hop ho so khdng ding quy dinh,
k van ban trd ho so, trinh ldnh dao S& ky;
can b0 thu 1y giao lai cho "B phan tiép
nhéan va trd két qua" dé trd lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh .
B6 | Phé Giam d ¢ S¢ xem xét: Phé Giam Gi0 hanh
X " . . . d cSo chinh
- Truong hop ho so dung quy dinh, duyét
bao cao th m dinh hd sovak van ban trd (01 ngay)
101 theo quy dinh.
- Trwdng hop ho so khdng ding quy dinh,
k van ban trd 101 khong dl diéu kién, giao
Ph ng QLN&TNBDS giao lai "B0 phan
ti€p nhan va trd két qua" dé trd lai hodc
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.

B7 | B0 phan tiép nhan va trd két qua moi chl | Phong Gi® hanh
dau tv dén nhan két qua hodc glti qua QLN&TTBD chinh
duwong buu dién. 3y RA nha

e > ¥a BoPhan | (o1 ngay)
tiép nhan va
trd két qua

4 | BIEUMAU
1. Biéu m w: Van ban théng bdo giri co quan quan 1y nha nwdc vé kinh
doanh bat dong san cd'p tinh noi ¢é dw an vé viéc dat da cé ha z‘d‘ng ky thudt
trong dir én bat dong san di diéu kién dwoc chuyén nhwong quyén sir dung
ddt cho cd nhén tw xdy dwng nha o.

5 |HOSOLUU

1. Thanh phan ho so theo muc 3.2

2. Van ban thong bao clia Chl dau tu

3. Hé th ng bi€u m u theo co ché mot clra, mdt clra lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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QT-07: Thong bao nha & hinh thanh trong tuwong lai dé diéu kién dudc ban,

cho thué mua.

1

MUC BICH

Quy dinh th ng nhét trinh tw, thanh phan ho so, cac budc tién hanh th m dinh ho so
xin chdp thuén nha & hinh thanh trong twong lai du diéu kién kinh doanh theo quy
dinh clia Luat Kinh doanh bat ddng s&n nam 2023.

2 Pham vi:
Ap dung d ivo6i:
- T ch3c c6 nhu cau thire hién thl tuc xin chdp thudn nha & hinh thanh trong twong
lai 0 diéu kién kinh doanh theo quy dinh cla Luat Kinh doanh bat dong sadn nam
2023.
- Céan b0, cong ch3c, vién ch3c thudc ph ng chuyén mén dwgc phan cdp quan1 ,
b0 phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cdc ph ng c6 lién quan thudc S& Xay dung
chiu trich nhiém thirc hién va kiém sodt quy trinh nay.

3 | NOIDUNG QUY TRINH

3.1 | Co s phaply
1. Luat Kinh doanh Bt ddng san ndam 2023;
2. Luat Nha 6 2023;
3. Luat Dau tw nam 2020;
4. Nghi dinh s 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bat dong san.
5. Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thic hién co ché mot clra, mot clra
lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
6. Nghi dinh s 31/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cla Chinh phl Quy dinh chi tiét
va hvéng d n thi hanh mots diéu cla Luat Bau tu;
7. Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huwdng d n thi hanh mft s quy
dinh clanghi dinhs 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thwc hién co ché mot clra,
moOt clra lién thong trong gidi quyét thl tuc hanh chinh
8.Cdn ¢3 cac Quy dinh phap luat vé quan 1y chét lugng va bdo tri cong trinh xay
dung;

3.2 Thanh ph n ho so Bén Ban sao y

chinh chirng
thuc

1.Van ban dé nghi xin xac nhan nha & dd diéu kién dua X

vao kinh doanh theo quy dinh clia Luét Kinh doanh bat
dbng san nam 2023.

2. Gidy t& vé quyén st dung dat; X

3. Gidy phép xay dyng nha &, cong trinh xay dwng va ho X
so dé nghi cap gidy phép xay dung d ivéi trudng hop phai
co gidy phép xay dung theo quy dinh cla phap luat vé xay
dung;
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4. Thong bdo khéi cong xay dung nha &, cong trinh xay
dwng va ho so thiét ké xay dung nha &, cong trinh xay dung
d ivo6itruong hop khong phai cé gidy phép xay dung theo
quy dinh cla phap luat vé xay dung;

5. Gidy t0 vé nghiém thu viéc da hoan thanh xay dwng co
s& ha tang kY thuat theo quy dinh cla phap luat vé xay
dung twong 3ng theo ti€én d6 du an; trudng hop la nha
chung cu, t a nha hdn hop co nha & phai c6 gidy t ch3ng
minh da dugc nghiém thu hoan thanh x4y dung phan mong
theo quy dinh cla phap luat vé xay dung

6. Dap 3ng diéu kién quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d khoadn
1, diém a va diém c khoan 2 Diéu 14 cla Luit Kinh doanh
bat dOng san.

7. Truong hop chl dau tw dy an dau tv xay dwng nha & da
thé chdp nha & hinh thanh trong tvong lai hodc mdt phan
dv 4n hodc toan bd du 4n thi viéc xac dinh nha & da dwoc
gidi chdp thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 183
LuatNha & s 27/2023/QH15

3.3 | SO ludng ho so
01 b6
3.4 | Thoi gian x& ly
15 ngay lam viéc k€ tir ngay nhan du ho so hop 1é.
3.5 | Noiti pnhénvatrak tqua
B0 phan mot clra/B0 phéan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét TTHC - S& Xay
dung.
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh x{r ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu
m w/KEét
qua
B1 | Nop ho so: Ch0 dautr | Gio hanh | Thanh
. . . o chinh phan ho
NOp trurc tiép 01 b0 ho so tai BO phan so theo
tiép nhan va trd két qua gidi quyét TTHC muc 3.2
- S& Xay dung '
B2 | Huéng d n va ti€p nhan ho so: B0 phan ti€p | Gi0 hanh
A oA A ek . . ., .| nhdnvatrd chinh
- Cﬁn .120 BP ph\an t{ep nhén va tri;l két két qua gidi ‘
qud" tiép nhan va huvdng d n chu dau tw quyét TTHC - (1 ngay)

vé ndi dung ho so: S& Xay dung.
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+ NeEu ho so chua day du, can bo tiép
nhan trd lai ho so va huéng d n chl dau
tw hoan thién, bd sung.

+ Neéu ho so da day du ndi dung theo quy
dinh, can b0 ti€p nhan viét phi€u nhan ho
so va hen ngay trd két qua hd so (duoc thé
hién trong Diéu 9 Thong tu 09/2015/TT-
BXD). Thoi han trd két qua cho d i tugng
c6 thé thay doi trong trudng hop, bo sung
n0i dung ho so day dd theo quy dinh.

- Cu i bubi nhén, c4n b0 "B phan tifp
nhan va tra két qud" viét phi€u giao nhan
h6 so hanh chinh. Trudng bd phan ti€p
nhén ky giao nhén v@i phong chuyén mon
va chuyén ho so' I1én Ph ng QLN&TTBD dé
Trudng phong phan cong can bd thu 1y.

B3 | Truéng phong phan cong can b thu ly Phong Quéan | Gi® hanh
ho so. 1y nha va Thi chinh
trirong bét .
dong san (1 ngay)
B4 | Thu ly ho so: Phong Quén | Gi0 hanh | Thanh
Céan b0 thu Iy xem xét ndi dung h0 so; | 1y nha va Thi chinh phan ho
Ti€p nhan ho so, vao sb theo ddi vath m | trwong bdt | (11 ngay) | so theo
dinh ho so dong san muc 3.2
- Trudng hop ho so day du, da diéu kién
gidi quyét theo quy dinh, can b thu 1y h
so hoan thién van ban trd 10i trinh Trudng
phong xem xét;
- Truong hop ho so khdng du diéu kién,
yéu cau can b0 sung thém thong tin vao
ho so, can bo thu | bao cao Truwdng
ph ng k van ban dé nghi bd sung ho so,
sau do sé giao lai cho "B phéan tiép nhan
va trd két qua" dé trd lai hodc yéu cau hoan
thién ho so theo quy dinh .
B5 | Trudng phong xem xét: Phong Quéan | Gi® hanh
- Trwong hop ho so dung quy dinh, Duyét, | 1y nha va Thi chinh
ky bdo cdo th m dinh hd so, trinh Phd | truong bt | (01 ngay)
Giam d ¢ SO xem xét, k van ban tra 101 dong san

theo quy dinh;

- Trwong hgp ho so khdng ding quy dinh,
k van ban trd ho so, trinh ldnh dao S& ky;
can b0 thu 1y giao lai cho "B phan tiép
nhan va trd két qua" dé trd lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh .
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B6 | Phé Giam d ¢ S¢ xem xét: Phé Giam Gi0 hanh
. . ) _ . d ¢ So chinh
- Trwong hop ho so ding quy dinh, duyét
bao cdo th m dinh hd so vak van ban trd (01 ngay)
101 theo quy dinh.
- Trwdng hop ho so khdng ding quy dinh,
k van ban trd 101 khong dl diéu kién, giao
Ph ng QLN&TNBDS giao lai "B0 phan
ti€p nhan va trd két qud" dé trd lai hodc
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.

B7 | B0 phan tiép nhan va trd két qua moi chl | Phong Gi® hanh
dau tw dén nhan két qua hodc glri qua QLN&TTBD chinh
duong buu dién. 3 RO nha

T > ¥aBOPhan | (g1 ngay)
tiép nhan va
trd két qua

4 | BIEUMAU
1. Biéu m u: Van ban dé nghi xac nhan nha & hinh thanh trong trong lai dd diéu
kién dé dwa vao kinh doanh theo Phu luc XV Nghi dinh s 96/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 cla Chinh phu.

5 |HOSOLUU

1. Thanh phan ho so theo muc 3.2

2. Van ban dé nghi cla Chu dau tu

3. Hé th ng bi€u m u theo co ché mdt clra, mdt clra lién thong dwgc ban hanh

kém theo thong tv 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018
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Bi u mau

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

NOI DUNG CHINH CUA THONG BAO CUA CHU PAU TU DU AN VE
NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI BU PIEU KIEN PUOC BAN, CHO
THUE MUA

Van ban Thong bao cla chl dau tw dy an gii co quan quan | nha nudc vé kinh
doanh bat ddng san cdp tinh do chl dau tv dy an ty xac 1ap va phai ¢6 cac ndi dung chinh
sau day:

I. Thong tin vé Dy an
1. Tén Dy an: ......
2. Piachi: ....

3. Cht dau tu: ....

I1. Phap 1y clia Dy an:

1. Thong tin phap 1y vé ho so thl tuc dau tw clia dv an (vé quyét dinh, chdp thuan
chd trwong dau tw, gidy ch3ng nhan dau tu,....cla Dy an): ......

2. Thong tin phéap 1y vé hd so quy hoach, thiét k€, xay dung clia Dy an (quy hoach,
thiét k€ dwgc phé duyét, thong tin vé gidy phép xay dung...): ...

3. Thong tin vé dat dai cla dv 4n (quyét dinh giao dat, cho thué dét, chuyén muc
dich str dung dat, gidy ch3ng nhan quyén st dung dat, ...): ....

4.

III. Thong tin vé nha & hinh thanh trong tvong lai dd diéu kién dugc ban, cho thué
mua

(Ghi cu thé hodc 1ap bang bi€u mo ta thong tin vé nha & hinh thanh trong tvong lai
da diéu kién duoc ban, cho thué mua: s lwgng, loai nha &, ky hiéu, vi tri, dién tich,...... )
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IV. Diéu kién cla nha & hinh thanh trong twong lai tai dv an da dap 3ng dé duoc
ban cho thué mua

(Thong tin vé cac diéu kién clia nha & hinh thanh trong twong lai tai dv an da dap
3ng dé dwgc ban cho thué mua theo quy dinh tai Diéu 24 clia Luat Kinh doanh bét dong
sén)

V. Céac cam két cla chl dau tv dy an

- Chiu trach nhiém vé cac thong tin vé dv an, chl dau tw, nha & hinh thanh trong
twong lai tai dw an day du, chinh x4c, trung thure.

- Chiu trach nhiém vé bdo ddm nha & hinh thanh trong twong lai tai du an da dap
3ng dl diéu kién dé dwoc ban, cho thué mua theo quy dinh tai Diéu 24 cla Luét Kinh
doanh bat dong san.

- Ky hop dong mua ban, cho thué mua nha & hinh thanh trong tuong lai tuan thi
quy dinh va dap 3ng cac diéu kién theo quy dinh cla phap luat vé kinh doanh bat ddng
san.

VI. Bé nghi clia chl dau tu

(Céc ndi dung dé nghi clia chl dau tv vé viéc co quan quan | nha nuwéc vé kinh
doanh bat ddng sdn cép tinh trd 101 vé viéc nha & hinh thanh trong twong lai dap 3ng cac
diéu kién theo quy dinh clia phap luat vé kinh doanh bat ddng san)

Noi nhgn: ngay ......thang ....... nam..........
- Nhu trén; CHU DAU TU
-Luu. ... , (ky, ghi 16 ho tén, chirc vu va déng ddiu)



