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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Péc 1p - Ty do - Hanh phic
sé: 430 /QD-UBND Hi NGi, ngdy 48 thdng tniim 2022 §
QUYET BINH

Veé viée phé duyét cic quy trinh n91 bd gidi quyét thi tuc hanh chinh |

Iinh vue Viin thw - lun trir; Chinh quyén dja phwong; Cong chire vién chire; _.
Té6 chirc hanh chinh, don vi sy nghu;p, sy nghiép cong lap, T$ chite phi chinh
phi; Qu¥ x3 hji, quy tu'tlnen' T4 chire va chinh sich ddi voi thanh nién xung
|

phong thude thim quyén giii quyét ciia S& Noi vy, UBND cap huyén |
trén dja ban thanh ph Ha NQI ;

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI |

Can ci Ludt 75 chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Luat
stra daz bo sung mot 56 didu cia Lugt TS chire chink phi va Lugt T chirc chink
quyén dia phmmg ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Céin cik Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phil vé thyec
hign co ché mét cvea, mét cira lién théng trang gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghj
dink 56 1 07/202I/NB—CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phu stka doi, b6 sung mpt 56
diéu ciia Nghi dink s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/20] 8 cua Chinh phit vé thyc hién
cor ché mét cira, mot cira I:en théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Céin cit Théng tw 56 01/2018/TT. ~VPCP ngay 23 thdang 11 nim 2018 cua Viin
phong Chinh phit lnong diin thi himh mot s6 qu. dinh cua Nghj d’;nh 56 61/2018/ND?
CP ngdy 23 thdng 4 niim 2018 cuia Chinh phii vé thye hién co ché mét cira, mot ciea ||
lién théng trong gmz quyét thii tuc hanh chinh; -

Cén ctr Quyét dinh 56 2308/0D-UBND ngdy 26 thing 5 ndm 2021 cuq
Chit tich Uy ban }h Finsthanh phé Ha Ngi vé viée cong bd danh muc thi tucji
hanh chinh, thi ﬁg.;}m Mctinh bi bdi b6 link vue Chinh quyén dia phirong;]
Cong chiec, vzé{n -chitc: To%%hanh chinh, don vi sy nghrep, T6 chirc phi chmiz
phu; Qudn Zy ﬁc‘%x:me Ve Ve ;xa hoi, quf tir thién; T8 chikc va chinh sdch doz
vai thanh nién %uwg.\phbng ’Z gc_pham vi chikc nang quan Iy cua So Néi vu
thanh phé Ha %pz,d,Quyeti‘c?; h 54 04/0B-UBND ngay 04 thang 01 ndm 2022
ciia Chu tich Uy bair nkaﬁﬂan thanh pho Ha Ngi vé viéc cong b6 danh muc rhu
tuc hanh chinh linh viec Van thu - Luu trit thudc pham vi chikc ning qudn Iy cua
S6 Ngi vy thanh phé Ha Ngi va Quyét dinh 56 31 0/QD-UBND ngay 21 thang ol
ndm 2022 cia Chii tich Uy ban nhén dén thanh phé Ha Ngi vé vige cong bo!
danh muyc thi tuc hanh chinh link vuc sy nghiép cong Idp thugc tham quyén gidi)
quyét ciia S6 Ngi vy thanh phé Ha Nji;

Theo dé nghi cia Gidm doc So Noi vu thanh pko Ha Noi tai To trinh
50 616/TTr-SNV ngay 17 thang 3 nim 2022,




QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 58 quy trinh ndi bd gidi quyét thi
tuc hanh chinh linh vyc Vin thir - Lun telf; Chinh quyén dja phuwong; Céng chirc, vién
chitc; T6 chizc hanh chinh, don vi st nghiép, su nghlep cong 14p; TS chitc phi chinh
phi; Qu¥ x& héi, quy tir thién; T chirc vé chinh séch d6i v6i thanh nién xung phong,
trong d6: 42 quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh thuge thim quyén giai
quyét cia 86 Noi vy va 16 quy trinh ni bd gi&i quyét thia tuc hanh chinh thubc thim
quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén dia ban Thanh pho.

(Chi tiét tai cdc phu luc kém theo)

Piéu 2. Dbi véi 03 quy trinh giai quyét ndi bd thit tuc hanh chinh va thi tuyén
vién chiic, xét tuyén vién chirc, tiép nhan vao lam vién chite thude thim quyén giai
quyét clia cic S&, ban, nganh va don vj sy nghiép thudc Thanh phd, giao cac co
quan, don vi ¢fin ¢ céc quy dinh cita phép lujt lién quan xdy dung, trinh Chi tich
UBND Thanh phé ban hanh quy trinh giai quyét ndi bd tai co quan, don vi.

Pitu 3. Giao S& Noi vu chil tri, phéi hop véi cdc co quan, don vi 6 lién
quan, céin cir Quyét dinh nay xdy dyng quy trinh dién tir 48 phyc vy viée cung cdp
dich vu cong truc tuyén ciia Thanh phé theo quy dinh.

Diéu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iyc tir ngdy ky.

Céc Quyét dinh sau ddy: Quyét dinh s 4752/QP-UBND ngay 08/11/2021 va
Quyét dinh s§ 7072/QP-UBND ngay 13/12/2019 ciia Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé H2 Noi hét hiéu luc.

Pién 5. Chanh Vin phong Uy ban nhin dén Thanh phé; Gidm déc céc S4;
Thi trudng cac ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dén céc quan, huyén, thi x3 va
che t chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./b

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 5;
- Cye KSTTHC - Vin phéng Chinh phi;
- Bi thu Thanh uy, cic PBT Thanh ty;
- Chii tich, cic PCT HOND Thach phé;
- Chit tich, cic PCT UBND Thanh phé;
- Cac S0, ban, nganh;
- UBND céc quén, huyén, thi x3;
- VPUBTP: CVP, PCVP V.T.Anh,

céc phong: NC, HCTC, TKBT, KSTTHC, THCB;
- Luu: VT, KSTTHC quyen).p.-
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Phy lycl
DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH V{'C VAN THU LUU TR{'; CHINH QUYEN DIA
PHUUONG; CONG GHU'C, ¥H:N CHU'C; TO CHUC HANH CHINH, PON
VI'SU NGHIEP, SU NGHIEP CONG LAP; TO CHUC PHI CHINH PHU;
QUY XA HOI, QUY TU THIEN; TO CHUC VA CHINH SACH POI VOI
THANH NIEN XUNG PHONG THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOI VU, UBND CAP HUYEN
TREN BIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyét dinh s6 AN804/OD-UBND ngay SThing % ndm 2022
' cia Chas tich UBND thanh phé Hi N§i)

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG NQI VU THANH|
PHO HA NOI (42 QUY TRINH) !

STT Tén quy trinh ngi bé KY¥ hi€éu
I |LINH VUC VAN THU - LUU TRU
1 | Phuc vu viée sit dung tai liéu cha d0c gia tai phong doc QT-01
2 | Cép ban sao, chimg thyc tai lidu lvu trit QT-02
3 | Cép, cép lai chimg chi hanh ngh& lwu trit - QT-03
II | LINH VUC CHINH QUYEN DIA PHUONG
1 | Phén loai don vi hanh chinh cép x8 QT-04
2 | Tham dinh thanh 1ap thén méi, td din phé méi QT-05
m | LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC
1 | Thi tuyén cong chirc QT-06
2 | Xét tuyén cdng chiic QT-07
3 | Tiép nhin vio lam céng chirc QT-08
4 | Thi ning ngach céng chirc QT-09
5 | Thiing hang chitc danh nghé nghigp vién chirc Q1-10
Iv | LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP
1 | Thim dinh thinh lap méi don vi sy nghiép cong 1dp QT-11
2 | Thim dinh t6 chic lai don vi sy nghiép céng lap QT-12
3 | Thim dinh gi4i thé don vi sy nghiép cong 1ap QT-13
4 | Thim dinh thinh l4p td chitc hanh chinh QT-14
5 | Tham dinh t§ chic lai t§ chitc hanh chinh QT-15
6 | Tham dinh gii thé 6 chitc hanh chinh QT-16
7 | Thim dinh dé &n vj trf viéc lam QT-17
8 | Thim dinh didu chinh vi tri viéc lam QT-18
Vv | LINH VUC SU NGHIEP CONG LAP |
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1 | Thém dinh @& &n vj tri viéc lam cia don vi su nghiép cong 13p QT-19

2 |Thim dinh didu chinh vj tri viéc 1am cua don vi su nghiép| QT-20
cong 18p

3 |{Thim dinh sb hrong ngudi lam viéc trong don vi sir nghiép | QT-21
cong 1dp

4 | Tham dinh diéu chinh s6 lugng ngudi Am viéc trong don visy | QT-22
nghiép cdng 1ap

VI | LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU

1 | Céng nhin ban vin d6ng thanh 1ap hi cip tinh QT-23

2 | Thanh ldp héi cép tinh QT-24

3 | Phé duyét didu 18 hoi cép tinh QT-25

4 | Chia, tich; sip nhip; hgp nhét hdi cip tinh QT-26

5 | Dbi t&n hi cip tinh QT-27

6 | Hoi t giai thé cdp tinh QT-28

7 | Béo céo t chirc dai héi nhiém k3, dai hai bt thudmg, cip tinh QT-29

8 | Cho phép héi dat viin phong dai dién cip tinh (chi 4p dung d6i| QT-30
vai hoi co pham vi hoat dgng ca nudc hoic lién tinh)

VII | LINH VUC QUY XA HOI, QUY TU THIEN

1 | Clp gidy phép thanh l4p va cdng nhin didu 16 quy QT-31

2 {Céng nhin quy du diéu kién hoat dong va cbng nhén thianh | QT-32
vién Hoi dong qufm ly quy

3 {Cong nhén thay dbi, bd sung thanh vién Hoi dong quan ly quy QT-33

4 | Thay dbi gifly phép thanh 1p va cdng nhin didu 18 (sira d6i, b6 | QT-34
sung) quy

5 Cap lai gidy phép thanh 1p va cdng nhan didu If; quy QT-35

6 | Cho phép qu¥ hoat dng trér lai sau khi bj dinh chi ¢6 thdi han | QT-36
hoat dong

7 Horp nhat, sip nhép, ch1a tic, mé rdng pham vi hoat ddng qu¥ QT-37

8 | Déi tén quf QT-38

9 | Ty giai thé quy QT-39

VII | LINH VUC TO CHUC VA CHINH SACH POI VOI THANH NIEN

XUNG PHONG

1 | Thanh 18p té chirc thanh nién xung phong QT-40
Gii thé 16 chirc thanh nién xung phong QT-41

3 | Xéc nhén phién hiéu thanh nién xung phong QT-42

B. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN

PIA BAN THANH PHO HA NOI (16 QUY TRINH)

STT

Linh vire/Tén quy trich ndi by

K7 higu

e e mt et e e
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huyén

1 |LINH vUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP

1 | Thém dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap QT-43
2 | Thém dinh t6 chirc lai don vi sy nghi€p cong lip QrI-44
3 | Tham djnh gii thé don vi sy nghiép cong lép QT-45
4 | ThAm dinh thanh ldp t6 chic hinh chinh QT-46
5 | Thém dinh t3 chitc lai td chiic hanh chinh QT-47
6 | Thim dinh gidi thé td chirc hanh chinh QT-48
II | LINH VUC VIEN CHUC

1 | Thi tuyén vién chirc QT-49
2 | Xét tuyén vién chirc QT-50
3 | Tiép nhén vio 1am vién chirc QT-51
I | LINH vy'C TO CHUC PHI CHINH PHU

1 | Cong nhin ban vin ddng thanh l4p héi cip huyén QT-52
2 | Thanh 18p héi cip huyén QT-53.
3 | Phé duyét didu 18 héi cip huyén - QT-54
4 | Chia, tich; sép nhip; hgp nhit héi cip huyén QT-55
5 | Dbi tén hoi clp huyén QT-56
6 | Hbi tir gidi thé cip huyén QT-57
7 [Béo céo td chirc dai hoi nhiém ky, dai hdi bat thuing cép| QT-58




Phy lyc I

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LiNH VUC
VAN THU - LUU TRU; CHINH QUYEN BIA PHUONG; CONG CHUC,
VIEN CHUC; TO CHU'C HANH CHINH, PON V] SU"NGHIEP, SU
NGHIEP CONG LAP; TO CHUC PHI CHINH PHU; QUY XA HQJ, QUY
TU THIEN; TO CHUC VA CHINH SACH POI VOI THANH NIEN XUNG
PHONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU, UBND |

CAP HUYEN TREN DJA BAN THANH PHO HA NQI

(Kem theo Quyét dinh s6 A0YOP-UBND ngay/Sthdng Y niim 2022
ciia Chi: tich UBND thémh phé Ha N6i)

A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU THANH PHO HA NOI (42 QUY
TRINH) -

1. LINH V{'C VAN THU - LUU TRU

1. Quy trinh Phue vy sir dyng tii ligu cia djc gid tai phong Doc (QT-01)

Muec dich
Quy dinh v& trinh tyr vi céch thirc thyc hién TTHC: Phuc vy vige sit dung tai liéu
ctia ddc gia tai phong Doc I

Pham vi

- Ap dung cho cdc chng chirc, vién chirc lam viée tai bo phén tiép nhén hé so, tra
két qua giai quyét thii tyc hanh chinh; Phong/Ban Trung tim Luu trit lich s, Chi
cuc Van thy - Luu trit.

- Céic chc cé nhdn, co quan, tb chirc trong nuréc va ngudi mrée ngoai ¢é nhu ciu
sir dung t3i liéo tai phong Doc chia Trang tim Luu trt lich sit, Chi cyc Van thu
Luru trif,

N§i dung quy trinh |

31

Co so phap Iy . !
1. Lu#t Luu tri¥ s6 01/2011/QH13 cia Qudc hi;

. 5 |
|| 2. Nghj dinh 55 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phi vé Quy dinh chi

tiét thi hanh mét sb didu cia Ludt Luu trit; |
3. Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngiy 01/10/2014 ciia B6 Ngi vu quy dinh vé viéc sir

| dyng t3i éu tai Phong doc cia cic L trit lich sir;

4. Théng tr sb 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 clia B§ Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché @6 thu, ndp, quan Ly va st dung phi sit dung tai ligu hru trir.

5. Quyét dinh 909/QD-BNV ngiy 27/8/2021 ciia By Noi vu vé cong bd thit tyc hanh
chinh dugc sira d8i, bb sung thujc pham vi chirc nfing quin Iy cia B§ N6i vu; :

32

A Ban ;
Thanh phin hd so chinh Bén sao I

- Mot trong 03 gidy t tuy thén: Céin cude cong din,

Chimg minh nhén dén hofic H) chiéu; X

©m —




~Gidy giti thiéu hojc vin ban d& nghj ca co quan, tb
chire noi ¢ong tac (trwdng hop sit dung vi muc dich X
cOng tac);

- Phiél'] dang ky st dyng tai liéu theo Mau sé 05 Quyét
dinh s6 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 cua B Noi vy,

- Phiéu yéu ciu doc tai liéu theo MAu 56 05 Quyét dinh
s6 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 ctia B Néi vu.

3.3

S6 hrgng hé so

01 bd chinh

34

Théi gian xit Iy

- Thoi han phé duyét va cung cép tai liéu thube dién sit dung rdng rdi chim nhét 12

01 ngay lam viéc, k& tir ngdy tiép nhén phiéu yéu clu;

- Théi han phé duyét va cung cip tii lidu thudc dién han ché sir dyng, tai lidu dic

biét quy, hiém, chim nhét 14 03 ngay lam viéc, k& tir ngdy tiép nhén Phiéu yéu
.

3.5

Noi tiép nhéin va tra két qui

B$ phén tiép nhan va tra két qua Trung tam Luu trix lich str, Chi cyc Vin thu -
Lam trit,dja chi: Phong 204 ting 2, Chi cuc Vin thw - Luu tri, s6 20 phé Huynh
Thiic Khing, Bong Da, Ha Ni.

3.6

L¢ phi

Thu phi theo quy dinh tai Théng tu'sé 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cha
B§ Tai chinh quy dinh mirc the, che d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi sir dung
tai liéu luu trit

3.7 { Quy trinh xir I¥ cOng viée:
\ Trich Théi | Bifo miuw/
TT Trinh ty nhiém gian Két qué
3'17' Dbi véi tai lidu luru trir dwge phép sir dung réng rii
B1 |- Chuén bi diy di b so theo quy dinh. T6 chire, c4 | Gior hanh | Theo myc
- Nop hd so tai bd phin Mot cira, nhin chinh 32
2?; ;z;zqn thong tin va Idp phiéu hen tra - Phiéu
- Tiép doc gia dén sit dyng tai lidu; - 10 phit ﬁ:gﬁgz
- Huéng dén ddc gid ghi cic thong tin Phidy éu
B2 vao cic phiéu ding ky st dung tai lidu; | Vién chirc Sphat |~ i d yté.'
phiéu yéu ciu doc ti litw; tiép nhin ¢ “u e?s '
- Vo sb dang k¥ sit dung t3i lidu hru trix 3 phuat P
: cTea - Giay hen
va s6 doc tai lidu; i kit qus
_ Lip phiéu hen tri k&t qua sir dung tai 2 phit etqua
lig¢u luu trix;
Lanh dao Trung tdm, ky duyét demfhcp . ) lefu
- _ nhin/f &nh 5phiut | dingky st
B3 | - Trinh lanh dgo Trung tdm k¥ duyét; dao Trung 3phtit | cung t fiéu:
- Lanh dao Trung tAm ky duyét " am - Phiéy yéu

<4



chu doc tal
lidu;
Tra ciru théng tin va b6 sung ky hiéu heu |
trit/Cung cap thong tin cong cu tra ciru Vién chirc
- B sung théng tin Ky hidu hwu trit ddy ,fl“ﬁ“,lf’h. .
di cho céc phiéu; thong tin hd | 15 phut
B4 | Cung cip cong cu tra ciru 4 phyc vy ﬁfo’ t%'lh 5 ohit
ddc gid tai phong Doc svien | B
- Chuyén phiéu drgc duyét sang vién | S phong
chirc quan 1¥ hd so, tai liéu thyc hign. Dec
Giao/nhdn hé so t3i lidu
- Can cir vao cdc phiéu dang ky di dugc |
Linh dgo Trung tim duyét Vienchie | .0 o |
- Thye hién vi€c tra tim ho so, tai liéu; quan 1y hd phut .
- Ban giao hd so, tai ligu cho Vién chirc | g4 tai - 86 giao
BS | tiép nhan dé phyc vu doc gia. Ghi dby a4 | igy/vign | > PRU ”hlfn i
li&u ghi vao phiéu ding k). Poc
- V20 s0 giao nhén tai liéu.
Phyc vu Doc tai ligu tgi phong Doc |
- Nhin hd so, tai liéu tr vién chirc quan |
1 h so, t3i lieu;
- Kiém tra hé so, tai liéu va ban giao cho Béc Theo s é
djc gid; s rria A ?
B | - Phuc ve doc gid tai phong doc va }f];a"v;zn ]“‘??ih"
A A ey chitc phéng | somhu
hudng dan ndp phi sir dung tai liéu theo Poc/Thil chu ciia I
auy dmh'.,. on . - -quy doc gid ;
- Thue hi€n viéc sao tai liu, sao tai liéu '
dting s6 lugng (néu d6c gid c6 yéu ciu)
- Trudmg hop khéng c6 két qui. Soan vin
ban tra 101 dic gia.
, \ Vién chirc
Kiém tra va ban giao vé Kho . 2 .
\ : h 4]
- Nhén b so, ti ligu tir doc gids phéngDoc/ | 10phit | 50 giag
B7 . ) o . . Vién chirc nhén tii
- Giao hé so, tai liéu cho vién chirc quan A . .
19 ha i Tie quén Iy ho 5 phut ligu
Y o 50, tat ligu. s0, tai liéu




S dang ky
P S : a sir dung tal
B8 Béo cao, thgng‘ke va luu ho s¢ Vién chire 10 phét | liéu hru trir
Laru theo d6i hé so phéng Poc _ . 2
va 56 doc
tai lidu
3.7. | Doi v6i tAi li¢u lwu trir han ché sir dung
2
TT | Trinh t Tréch Thai Blé}l mﬁfu
i ’nhlem gian Ket qui
B1 |- Chuin bj day di hd so theo quy dinh. To chirc, cd | Gir hanh
- Nép ho 50 tai b phin Mot cira. nhin chinh
§ ié}) nhdn thong tin va lgp phiéu hen tra
két qud
- Tiép ddc gia dén sit dung i ligu; 10 phrit
- Hudng din dgc gid ghi cic théng tin 2 ohit
By | VAo cic phiéu ding ky sir dung tai lidu; | Vién chirc P
phiéu yéu cu doc tai licu; tiép nhin 5 ohit
- Vo sb diing ky sir dung t3i lidu hwu trix phu ,
va sb doc i liéu; 1 ohit - PhiCu
- Lap phidu hen trd két qua st dung tai PR dang ky sir
liéu lru trir, dyng tai
Vién chire ligu;
, tiép - Phicu yéu
Lanh dago Trung tém va cde cdp xin phép han/Lént cAu doc 1ai
B3 by duyét .. ek dao Trung 2 ngz?.?‘r Ligu;
: - Sogn thao cic ¢dng vian xin y kién cho . lamviéc | | Gidvh
e 1en . tam/ Chi cyc 1ay nen
phép sir dung tai li¢u han ché sit dyng S&/Thant tré két qua
phé
Tr;a cuu zhc'mg tfn va baﬂ sung ky h:fau luu Vién chiic
trit/Cung cdp théng tin céng cu tra cuu Iy
;11?0 sung thong tin Ky hi¢u Ivu trit diy th(:‘fng finhd | 30 phit
cho c4e phidu; .
B4 | Cung clp c5 cu tra ciru dé phuc vu| O
S Uap oorg ol PIEVIY liewvien | 20 phit
dde gid tai phong Boc chite phon
- Chuyén phiéu dugce duyét sang vién Dl; c J

chite quan 1y hd so, tai liéu thyc hién.




Giao/nhén hé so tdi lidu

- Can cir vio che phifu ddng ky da dugc |

Linh dao Trung tam duyét. VI?H lc h ]]ig
- Thuc hién v‘ié_‘:c tra tim hd s, i liéu; qu:: tﬁl 30 phnit
B5 |- Ban giao ho so, tai li¢u cho Vién chirc ﬁ“u}V'én _
tiép nhén ¢é phuc vu doc gia. Chi diy da chl‘::c 111611 5 phit :
théng tin (c6 tai liéu hosc khdng cb thi B"c &
liéu ghi vao phidu ding ky). 0
- Vio 58 giao nhin tAi liéu.
Phyc vu Doc tai liéu tai phong Poc
- Nhén hd so, tai 1iéu iy vién chic quan
1y hd so, tai licu;
- Kiém tra hd so, tai liéu va ban giao cho
d6c gia;
- Phuc vu ddc gid tai phéng doc va| D¢ Theo 80
huéng din ndp phi sir dyng i lién theo | B VI8 | luong ho
B6 : P PAL S Cung chirc phong | so/nhu
quy dinh. A
A . gen vr yon Poc/Tha caucia
- Thue hién viée sao tai lidu, sao tai lidu N d6c oia
dting s6 hrgng (néu ddc gid ¢6 yéu ciu) uy g
- Trudmg hop khong c6 ket qua hodic khéng
nhén dugc su cho phép st dung tai Lién ki
trit tai phong Doc. Soan vin bén trd 1é déc
Kiém tra va ban giao vé Kho Vh(l’i? cggg /1 10 ohot
- Nhin hd so, tii lidu tir dbc gia: PITE T Lo
B7 . 3 - . X Vién cinre
- Giao ho s, tai ligu cho vién chire quin Y .
19 hd so, t2i liéu qunlyhé | 5 phit
’ o so, tai [iéu
Sé diing ky
., £ A s ; . . str dung tai
B8 Bdo cdo, th:)lng‘ke va luu ho so Vién chire 10 pht | liéu hwu trik
Laru theo déi ho so phong Poc
va s doc
tat lién
4. | Biéu miu

1. MAu Phiéu dang ky sir dung tai liéu theo M#u s6 05 Quyét dinh sé 909/QP-

BNV ngay 27/8/2021 cia B§ Noi vy;

2. Méu Phiéu yéu ciu doc tii liéu theo MAu s 06 Quyét dinh sé 909/QD- BNV:

ngay 27/8/2021 cia Bo No1 vy,

3. MAu Gidy hen tra két qua




CHI CUC VAN THU - LUU TRU
TRUNG TAM LUV TRU LICH U

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
Kinh giri: Trung tAm Liru trit lich sir

Ho va t8n ¢ gid:......ooeeervrcrinrineernane SRS

.................................................................................................................................

S dién thoai:.....
Mugc dich khai théc, sir dyng tii Béu:...uceceececeene

.................................................................................................................................

Chii & nghién ctu........

Thtn gxan nghién cfu: Ere bt et ee et r R re e b et S e a e nreamarenermnerevenens
T6i xin thyc hign nghiém tac ndi quy, quy ché cla co quan hva trlt va nhitng quy dinh cita phap
Ivdt hién hanh vé bao vé khai thic, sir dyng tai lidu hu trit/,

XET DUYET CUA GIAM POC Ha Ngi, ngdy ... thang .. ... niim 20....
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU Ngudi diing ky
(ky, ho va tén)

P



o —

CHI CUC VAN THU - LUU TRU
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
S8t s
HO VA RN G0C ZHA: ..o e et e creenemsenesemraesresns o nenessvas sasass sassmssnmsasnsasons aesassss
S8 CMND/HY CHIEI: .vuvvervvrvesversmeserssessmmemsssmessrissasersssmsonssssismassessassassrsssmssssmssasess
Chl @2 DENIEN CHUL +.ovvveecrerscsrsessesesossesssesssssammssssassesssesssstsmnsos s sssemssossrssossesesseers

.................................................................................................................................

‘Tén phéng/khdi tai lifu, | Ky higu ho
STT P oho| Y Tiéu &2 hd so/tai ligu
myc lue s6 so/tai ligu

_ Ha Ngi, ngay ...... thdng ... ... ndm ... ...
XET DUYET CUA GIAM Y kién ciia Phong doc Nguwrdi yéu chu
POC TRUNG TAM LUU (k¥, ghi 18 ho tén)
TR LICH SU



CHI CUUC VAN THU - LUU TRUS
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU HEN TRA KET QUA
Trung tdm L tri¥ lich s\t xin trén trong théng bdo:

Dén nhin két qua vio hdi giv ,ngdy  thing npim20.......
Tai phong sb: 204 (ting 2) Trung tAm Luru trit lich sir, Chi cuc Vin thw - Luu trit, s§ 20 phd ‘
Huynh Thic Khéng, quin Déng Da, thinh phé Ha Ngi./, '

Ha Ngi,ngay thang nam20...... I
86 dién thoai lién hé | Vién chire tiép nhin |
(04) 32373855 (K9, ghi r8 ho tén)



2. Quy trinh Cip bin sao, chitng thye tai Liéu hru trir (QT-02)

Mpuyc dich _
Quy dinh vé trinh ty v cdch thirc thyre hign TTHC: Thii tuc cip bin sao, chimg
thye tai ligu Iwu trittrén dja ban thanh phé HA Nbi.

Pham vi

- Ap dung cho céc vién chirc 13m viéc tai bd phén tiép nhdn hd so, tra két qua gisi
quyét thii tuc hanh chinh; Phong/Ban Trung tim Lurn trif lich sir, Chi cye Vin thir
- Luu trik, '

- Céc c4 nhin, co quan, t6 chirc c6 nhu ciu cp bin sao, ban chitng thwe i liéu
Ivru trff tai phong Poc cia Trung tAm Luru trit lich str, Chi cuc Vin thur - Luu triy

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap 1y

1. Luft L trix s6 01/2011/QH13 cia Quéc hi;

2. Nghj dinh s 01/2013/NP-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phi v& Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu coa Luat Luu trir;

3. Thong tur s5 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ciia B4 N6i vu quy dinh vé vic six
dung tai lidu tai Phong doc cia cac Luu trit lich sir;

4. Théng tu s6 275/2016/TT-BTC ngdy 14/11/2016 ciia B4 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir dung phi sir dung tAi lidu luu tri;

5. Quyét dinh 909/QD-BNV ngdy 27/8/2021 clia Bd Noi vu v& cong bb thii tuc
hanh chinh dugc sia di, bd sung thudc pham vi chirc ning quéan 1y ciia B Noi
V1L

3.2

Thanh phin hd so: - Ban | pin sao |

chinh
a) Thanh phén hd so di véi cAp ban sao
- Phidu yéu clu sao tAi licu (MAu sb 08) Quyét dinh sb X
909/QD-BNV;
- Ban luu ban sao tai liéu. X ;
b)Thanh phin, sé lugng hd so dbi véi cp chimg thye
Tuu teiy
- Phiéu yéu ciu chimg thyc tai Eéu (M3u sb 09) Quyét X
dinh s 909/QD-BNV;
- Ban luu ban chirng thuc tai liéu. X

3.3

i hrgng hd so

{01 bo chinh

34

Thoi gian xir Iy

Théni han gidi quyét 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18
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3.5

Noi tiép nhdn va trd két qua

- Céch 1: N6p hé so trye tiép tai B6 phén tiép nhan va trd két qua Trung tim Luu
trit lich sir, Chi cyc Van thu - Luu trif, dia chi: Phong 204 tAng 2, Chi cuc Vin thu
- Luru trif, §6 20 phd Huynh Thic Khéng, Déng Da, Ha Noi.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céch 3: Nop hé so truc tuyén tai Cong dich vu céng thanh phd Ha Noi.

3.6

L¢ phi

Thu phi theo quy dinh tai Théng twr s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia
B9 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quén 1y va sir dung phi sit dyung

tai liéu heu triY;
3.7 | Quy trinh xi Iy cdng viéc
T Trinh ty Tréch Tihfli Biéu miw/
nhiém gian Két qua
Bl |~ Chufn bj diy di hd so theo quy dinh. Té chire, ¢4 { Gidhinh | Theo muc
- Nép hé so tai bd phin Mét civa. nhén chinh 32
Tiép nhén théng tin va lgp phidu hen tra
ket qua |
- Tiép dfc gi dén st dung tai lidu; 10 phit
- Huéng din doc gia ghi cic théng tin
K r s A ogaa »
véf)‘ cac phlf:ll ding .k}{.su duﬂg taAL ligu; Vien chitc 5 phit Phiky
B2 | phi€u y&u cdu sao tii lidy; phifn yéu cdu | ., -
chirg thyc tai idu theo yéu chu; epmhan | g | GEngkyst
- Vo sb ding ky théng tin va sd cap ban du%g -tél
sao, chirng thyc tai liéu hyu trit 2phit | Pl:i‘ i
- Lp phiéu hen tra két qui str dung L enyed
liéu hru trfy; cau sao i
li¢u hodc
Phiéu yéu
Vién chirc Céu chﬁng
Lanh dao Trung tdm, ky duyét tiép 5 phit thye ti
B3 | - Trinh linh dao Trung tdm k¥ duyét; nhin/Linh 3 ohit liéu;
- Lanh dao Trung tim ky duyét dao Trung P 1 Gigy hen
tim tra két qua
Tra cvru théng tin va bé suﬁg ky hidu luw ! Vién chie
tri quan Ly
Ba |- B sung thong tin Ky hiéu luu trtr ddy | théng tinhd | 10 phut
du cho céc phiu; 50, tai
- Chuyén phidu dugc duyét sang vién| liéw/Vién 3 phit
chirc quan 1y hd so, 13i liéu thue hién, chizc phong

A
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Boc

Giao/nhén hé so tai liéu™

- Cin cir vio céc phiéu ding ky di dugc

Linh dao Trung tm duyét.

- Thyre hién viéc tra tim hd so, ti lidu;

- Ban giao hd so, tai liéu cho Vién chirc 30 ol

tiép nhén. Ghi ddy du théng tin (c6 tai | Vién chirc P

liéu hoic khéng cé tii liéu ghi vio phiéu | quin Iy hd 5 phit
Bs ding k). | san, tai :

- V0 sb giao nhén t3i liéu, lidu/Vién

- Nhén hd so, tai lidu tir vién chiic quén | chirc tiép 3 ohiit

1y hd so, tai liéu: nhan s ph‘,‘t

- Thuc’hién viéc sao tai lién, sao tii lidu 3 01;131 ¢

dang s6 lugng

- Trrdmg hop khdng c6 két qua. Tuy theo

hé so, vin ban 38 soan vin ban tra 1o doc

gid.

Sao, déng’ ddu sao y ching thuc . Vién chirc 5 phit
B6 |~ ?c’mg dau ching thuc va ban sao; dién | Vin thu,

ddy du thong tin trén dén. Thé quy, 1 ohit

- Chuyén lai Vién chirc tiép nhan. Téng hgp P

Trinh lanh dgo Trung tam ky duyét

- Tiép nhén lai hd so, t3i lidu; Viénchirctiép 5 phit
g | - Trinh Lt dao Trung thm ky xic nhin. nhén/Linh

- K¥ xéc nhin vin ban, tai ligu chimg | dao Trung 3 phit

thue va vin bin trd 100 dfc gid tir vién tdm '

chire tiép nhén trinh ky.

Bén giao ko so, tdi ligu; ebng dén nip

Dhi sie dyng tdi ligu

- Thye hién viéc ban giao hé so, tai lida 15 phit

vao kho gifta Vién chirc tifp nhdn va | Vién chic P

Vién chitc quén 1% hd so, tai liéu theo | tiép nhén/
B8 | dtng quy dinh; Vién chirc

- Trwémg hop d9c gid sir dung bin sao | quan 1y hd

khong chitmg thyc, san khi c6 bién lai tha | so, tailign | ohit

phi ban sao. |
- Tra hd so, tai liéu va hudéng din d6c gia
dén noi thu phi dé ndp phi theo quy dinh,

A
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Thu phi, déng dau Trung tém v Tro két
qud

- Céin ol vio céic phiéu déing ky dé thm phi;

- Thth qu thyre hién thu phi theo quy dinh;

- B gia ngp phi tai noi quy dinh.

- Thuc hién viéc thu phi theo quy dinh

tai Thong tu s§ 275/2016/TT-BTC ngay | Vinthu/
14/11/2016 cia BO Tai chinh quy dinh | Thd quy,
BY | mirc thu, ché d thu, ndp, quan Iy va sir| Ténghop/ | 10 phit
dung phi sir dung thi licu hru trix Vién chirc
- Péng déu Trung tAm vio hd so, tai ieu | ti€p nhin
chip ban sao va chimg thye t3i Héu,
- Thyc hién vi€c trd két qua theo phiéu
hen cho ddc gia tai noi quy dinh
Tong .hqp, thong ké ndp phi, I¢ phi theo - Vién chite
quy dinh Ké toan, -
- Thit quy tdng hop kinh phi sir dyng tai i an,
cn g a , " Vién chirc ;
B10 |liéu 'thong béo cho ké toan; Vin thu 30 phnit
- K& tofn kidm tra 1am thit tuc ndp phi, 18 Thi aus.
phi trinh Laoh dgo Trung thm phe duyét v | - 5ngqh§];
thye hién np phi theo quy dinh
Bio c4o, thdng ké va Iuu hd so cong viée S ding ky
theo quy dinh théng tin va
Vién chirc .. | sbchpban
Bll tiép nhan 30 phut sa0, ching
thuc tai liéu
b trit
4. | Bién miu

1. Phiéu yéu ciu sao i liu (MAu 56 08 Quyét dinh 5§ 909/QD-BNV);

2. Phiéu yéu cdu chémg thyre t3i lidu (MBu s 09 Quyét dinh sé 909/QB-BNV);

3. Mhu Gifly hen trd két qua

4. $5 dang ky thong tin va sb cfip ban sao, chimg thuc t3i liéu luu trit
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CHI CUC VAN THU - LUU TRU' |
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU
PHIEU gEU CAU SAQ TAI LIEU
S0: .o,
S8 CMND/HS CHIBU: .....oeeeeereeerrrreese s serssssessssneens )

. Ky hi¢u ho s Tirtyr | Tongsd | Ghi
STT Tén phéng so/tai ligu Tén viin bin/tai ligu abn to trang chil
] . . ) Ha Ngi, ngdy ...... théng ...... ndm ......
XET DUYETCUA GIAM_ Y kién ciia Phong doc Ngwbi yéu chu
POC TRUNG TAM LUU TRU (k¥, ghi 16 ho tén)

LJCH SU




&
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CHI CUC VAN THU - LUU TRU |

TRUNG TAM LUU TRU LICH s¢/
PRIEU YEU CAU CHUNG THUY'C TAL LIEU
Ho VA 181 40C il -vooveoeoe s rrer ?ff.’.ﬁ.'.'.Z.'.'.II.'.II.'.I.'.'.'..'.'.'. .................................... |
S8 CMIND/HD ChIBUL,vcovrvravnresrrnresserssssnsssssemssssassessssssssesssarsrsssrssesssnsesssesressasiassons
KY¥ hiéu ho . | Tety | Tongsd | Ghi

STT Tén phong soltai lign Tén van bin/tai ligu dén tor trang chii |

Ha Ngi, ngay ...... thdng ...... ndm ......

XETDUYETCUA  GIAM Y kién ciia Phong doc Ngwdi yéu cin
DOC TRUNG TAM LUU TRU (k, ghi 15 ho tén)
LICH SU

CHI CUC VAN THU - LUU TRT
TRUNG TAM LUU TRU LJCH sU

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tdm Laru trit lich sir xin tréin trong thong bao:
OB (DAY ererrermenessieneraes raeeseasereens Co phigu s8:.cuveneenennnnnn.. [
Dén nhin ket qui vao hdi gid , ngdy  thing nim20........

Tai phong sb: 204 (ting 2) Trung tim Luu trit lich sit, Chi cpe Vin the - Luu trit, s6 20 pho

Huynh Thic Khing, quin Péng Pa, thanh phd Ha N6i./.
' Ha N§i, ngay thang ndm20.. ...
S& dién thoai lién hé Vién chite tiép nhin
(04) 32373855 (Ky, ghi ré ho tén)
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3. Quy trinh Cép, cip lai chémg chi hanh nghd lwu trix (QT-03)

Muc dich

1 | Quy dinh v& trinh tr v cach thic thyc hién TTHC cép, cip lai chimg chi hinh
nghé hu trit trén dja ban thanh phd Ha Noi.
Pham vi

5 Ap dung cho cong chire 13m viée tai B phén tiép nhén hd so va tra két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh; Phong Quan 1y Vin thi va Liu trit va c4c ¢4 nhén, td
chirc ¢6 lién quan.

3 | N¢i dung quy trinh |
Co sé& phip Iy: |
- Ludt Luu trit sb 01/2011/QH13 cia Quéc hoi; |
- Nghi dinh sb 01/20 13/ND-CP ngay 03/01/2013 cia Chinh phii quy dinh ch1 tiét
thi hinh mét s6 didu cua Ludt Lwu trit;

- Théng tu sb 09/2014/TT-BNV ngdy 01/10/2014 ciia B Noi vy hudng dan vé
31 quan 1 Chimg chi hanh nghé Ivu tri va hoat déng dich vu hru trix; '

" | - Théng tr s6 02/2020/TT-BNV pgay 14/7/2020 ctia B6 Noi vy sira dbi bd sung
mét s§ didu cia Thong tu sé 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ciia B§ Noi vu
hué‘ng dén quan Iy Chimg chi hanh nghé_ lru trff va hoat ddng dich vu hru trit;

- Quyét dinh sb 909/QD-BNV ngdy 27/8/2021 ciia B Noi vu vé cong bb thi tuc -
hanh chinh dugc sira d4i, bd sung thude linh vire Vin the - Liu tri trong pham
vi quan Iy nha nude ciia B6 Nbi vu

3.2 | Thanh phin hb so | c]];,i;lh Ban sao

Hb so 42 aghij cip méi:
- Don 38 nghj cip chimg chi hanh nghé hwu trit theo Miu
s6 10 Quyét dinh sé 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 cia B
N§i vy; X

- Ban sao chimg thuc bing tit nghiép chuyén nganh ph
hgp véi tirng linh vire hanh nghé; x

- Gidy x4c nhén thdi gian 1am viéc tir 05 ndm tré 18n trong
linh vuc hinh nghé lru triv cia co quan, t& chirc noi cd
nhén 1dm viéc theo MAu sé 13 Quyét dinh sé 909/QD-
BNV ngay 27/8/2021 ciia Bo NGi vy,

- Giy chimg nhén két qui nghiép vu hru trir; x

- So yéu Iy lich ¢6 x4c nhén cta Uy ban nhin dén x3,
phudng, thi trén noi ding k¥ ho khiu thudng tri;

- Anh chén dung c& 2 x 3cm (chup trong thoi han khong
qud 6 thing).

Hb so dé nghij cip lgi:
- Pon d€ nghi cfp lai Ching chi hinh nghé luu irtrndp tai | x
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noi ¢4 cdp Chimg chi hanh nghd hru trit cii theo Mau s6 11
Quyét dinh s§ 909/QD-BNV ngiy 27/8/2021 cia B Noi
v,

- Chimg chi hanh nghé hun: trit cii (trir trudmg hop Chiing X
chi bi mét);

- Ban sao chitng thye vin bﬁng, chitng chi (dbi voi ndi X
dung xin b sung hanh nghd);

- Gifly xéc nhin thdi gian 1am viéc trong linh virc hanh
nghé lién quan theo Mu s§ 13 Quyét dinh sé 909/QD- | x
BNV ngay 27/8/2021 ctia B§ Néi vu (d6i voi truomg hop
xin bd sung ndi dung hinh nghd);

- Anh chdn dung c& 2 x 3cm (chup frong thoi han khing
qué 6 théng).

3.3

S6 lrgng hd so

01 (M60) by

34

Théi gian xiv Iy

13 ngdy 1am viéc k& tir khi nhéin hd so hop 16,

3.5

Noi tiép nhan va trd két qua

- Céch 1; Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhén hd so va tra két qua giii
quyét thi tuc hinh chinh - Chi cuc Vin thu - Lwu trit. Dia chi: s 20 Hujmnh
Thae Khang, Dﬁng Ba, Ha Ngi;

- CAch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhén dbi véi cac hé so g qua buu
chinh: Chi cuc Van thu - Lvu trit. Bija chi: s6 20 Huynh Thic Khéng, Déng Da,
Ha Noi. PT: 024.37736748;

- Cach 3: Nop hd so tryc tuyén tai Céng dich vu céng tryc tuyén thinh phé Ha

Néi (dichvucong hanoi.gov.vn).
3.6 | L§ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy céng vige
B Théi Biéu
TT Trinh ty Trich nhiém , min/ Két
gian
qua
Thanh
a 2 Gib H A
BI | Nép b so Ca nhan, 10 . phén ho
chirc so theo
chinh
myc 3.2
-B9 phén tiép nhan hd so va tra két qua
gidi quyét thi tyc hanh chinh kiém tra Phiéu yéu
gy | tinh ddy dii ciia hd so theo quy dinh tai | B phén Yo nerd ciu bd
myc 3.2; Kiém tra ndi dung dy quyén TN&TKQ * 064y sung,
theo quy dinh. Phét mau phiéu huéng hoén
din hd so (dbi voi hd so chua hop 18, thién hd
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chua diy d) * SO
- Dbi chifu ban sao cic gify t voi ban dgﬁgg‘“’“
chinh (néu ¢6) trong hd so ndp va Ly xée Lo
Phicu tiep
- Vio sd theo doi hd so, Lip gidy tiép nhén B{ phén My 12
hd so va hen tr két qui trao tnre tip cho| TN&TKQ X
cOng din hodc théng bao qua dién thoai, %uny]:t
qua buu dién (truomg hop nhén hd so qua '
i dién); 909/Qb- |
BNV
- Lap “Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét B6 phén
hé so cho timg hd so cu thé; TN&TKQ Phiéu
Lénh dao phong kiém sodt
- B6 phin tiép nhan va tra két qua chuyén hd | Quén 1y Vintur qué trinh
s cho phong chuyén mén. - Lama ¥ pidi quyét
hé so
Phiéu
Linh dao phong kiém soat
B3 Quanly Vin | % ngay| quatrinh
Phén céng céng chirc thy 1y hd so thr - Lru trit gidi quyét
ho so
03
B4 Thim dinh hd so: Céng chire thu 1y hé | Chuyén vién ngay
sotién hanh thim dinh hd so: thulyhdéso | lam
vige
- Trudmg 'hc;fp hé. so khéng dn c'héu k:::én Chuyéa vién Phiby
(khéng ding d6i tugng, khéng di tién Co ., "y
chuéin, khong du hd so hodc vi pham thy f}' h? 50 wa Ch?l tlp
B5 L X a4 A n Bg phin hinh | nhén giai
plfap luit) c‘huyen tra ho’su cho B Ph@fl TN&TKQ chinh quyét 13
tiép nhén ho so va trd két qua gidi quyét |- .
thil tuc hanh chinh.
- Trudmg hop hd so khéng phil hop theo
yéu ciu hodc cén gial trinh va bd sung | Chuyén vién Phidy
thém, thong béo cho B phin tiép nhan | thy Iy hd so Gidy 7\ b’?’
B6 | hd so dé théng béo cho cd nhin biét 4| Bophin | hanh mhoén
bd sung theo quy dinh; TN&TKQ chinh t;.himz’hﬁ .
- Truéng hop ho so dam bao phu hop ;
tiép tuc bude tiép theo.
B7 Thém tra, 14y v kién céc co quan cé lién | - Chuyénvién | 03 | Biénbén
quan. thulyhdso | ngdy |thim dinh

pr
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-Co quan ¢6 Hm
lién quan viéc
s < - Chuyén vién 01
Tong hop két qua thdm tra, du thio A N Phié
BS | Phiéu trinh k, béo cfio Lanh dao Chicye | o7 1 BOsO | ngay o
xem xét, quyét dinh. -Lanh dgo Chi | - lam trinhky
: cuc VI-LT vige
Tong hgp hd so va két qua thim tra, in o 04 .
no | Phoi cliémg chi hinh nghé trinh lanh dgo 'gfll‘g,’e;‘é‘:in ngay cgfh“;fh
S& quyét dinh; - 1am nghd
Tiép nhiin két qua fir S& N§i v viéc
Chimg
chi hanh
£ 01 nghé'
Tra két qui cho ¢4 nhan; B phin ngay Phidy ::m '
B10 | (Truéomg hop tri chim) TN&TKQ lam | e hen
viée o
lai ngay
tra két
qua
Phiéu
. kiém soat
Théng k& va theo ddi. o . :

511 | Chuyén vién phong Hinh chinh - Téng Tﬁgﬁ% hG;;’h ;f:i‘;gt
hgp c6 trich nhiém théng ké két qua chinh | b so: S
thyc hién TTHC theo dai

hd sa
4. | Biéumiu

1. MBu don @& nghi cép, clp lai Chimg chi hinh nghé luu tri¥ ( theo My s6 10

va 11 Quyét dinh 56 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 ciia B Néi vu).

2. Phiéu tiép nh4n theo MAu 12 Quyét dinh 909/QD-BNV ctia B4 Nbi vu.

3. Gily x4c nhén théi gian lim viée trong linh vyc hinh ngh2 lién quan theo Min
s6 13 Quyét dinh s 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 ciia B§ Néi vu
4, Mau phiéu yéu ciu ba sung, hodn thién hé so.
5. Mau phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so.
6. Miu phiéu xin 181 vA hen lai ngdy tra két qua

7. Mau phiéu kiém soat qu trinh gizi quyét hd so.

8. MAu s theo doi hd so
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dije 1§p - Ty do - Haih phiic

vt eenenery MGAY ... thdng ... ndm 20 ...
PON PE NGHI
CAp Chimg chi hinh nghé hru trif

Kinh giri: S6 N&i vu thanh phd Ha Ngi

S (o7 - 1 H SRR

Ngdy, thang, nim ST ..o rcctis ot e mr e rrrerrssrenrertssssnsssses

Noi ding ky ho Kt thudDE 10 ....vveeeeirieeeeeeeeeee e et eee s e e e eeeesenmeeee e e seessnn

Chung minh nhin ddns8: .........cccoveveerennnnn, A Ngay cp: ..ovevrrerieericiinennins

L O SO O SO TOUT PR

DN thOHE: «ovvveviriiiieereiiiie e ieeereesvaesinenns Email (81 c8): ..vvvieeeereeieeveeraeannn

Biing tit nghiép chuyén nganh va Chimg chi b3i dusng (18U €6) ...vvveveereereerrerrerna,

Linh vyre dng ky hinh ngh8 I trif: .. ...oocviiviiierioeeceeesseeeeeeeresiasreessesessessesssnes

Téi xin giri kém theo don ndy bé hé so gdm céc gidy tor sau:

1. Ban sao c6 chimg thuc Bing t3t nghiép chuyén nganh v Chimg chi bdi a
dudng (néu co)

2.  Gily xdc nhin thdi gian 1am viéc trong linh virc hanh nghé o

3. Gidy Chiing nhén két qua kidm fra nghigp vu L trit D

4. Soyéulylich o

5. Hai(02}anh2x3cm m]

Kinh dé nghj Quy co quan xem xét va cAp Chimg chi hinh nghd liru trir cho 161/,

NGUOI LAM DON
Xy v ghi 15 ho, tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic Yip « Tw do - Hanh phic

s e erery BRAY ... tRANE ... NM 20 ...
DON DE NGH]
CAp lai Chimg chi hanh nghé luu trir

Kinh giri: S& N&i vy thinh phd Ha N§i

HO VA L8N oo cececcciusss svorasnesansonsesasboa s pnrs seasea bk eaemsnansas prme sremsbn A bebRIEL S HE 4 ERITSe R Kb LA BSOS RS A S0
ChB & BN DAY v vvveeneeeeeviesbeeesessmesasesosanrocosrasssnressisssenmasasssantaesceminesatosnansessans
Chimg minh nhn dan s6: .......ecomieeiiciiiiirinrieennne NEAY CAP: .ovveverivrvamremeaerieenn
INOT AP corverermecnerresieiieaossssiorsassers s msnsassmebassras e amd 304 01a RSO R4 A0 A4S H S0 E VTR S b g 08 de SR e
Pién thoai: ..coivviiiiiiiiinninisinieeiara e reesens Email (&0 €6): v vvovvreeeeerrannmmiissinnnns
Biing t4t nghiép chuyén nginh va Chimg chi bdi dudng (néu ©6) ......coeerererinecninnrcnnene:
Thdi gian d8 cép Chimg chi hinh NBHE: covevverieeeeiinireee e srrre et s

Ly do xin cp lai Chimg chi hinh nghé:

1. Hét thi han stk dyng

2. B sung ndi dung hinh nghé

3. Bihuhong

4. Bjmit

T6i xin giri kém theo don ndy b6 hd so gdm cée gidy to saw:

1. Ban sao cb chimg thye vin bang, ching chi

2. Gidy x4c nhin théi gian 1am viée trong Iinh vyc o
hanh nghd (trwomg hp b sung ndi dung banh nghé)

Dooan

O

3. Hai(02)anh2x3cm o

Kinh d nghj Quy co quan xem xét va cip lai Chiing chi hanh nghé huu trit cho t6i./,
NGUUI LAM PON
(Ky vi ghi 10 ho, tén)

e o e T 7 s o= e
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$G NQI VU THANH PHO HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC VAN THU - LUU TRU Dic lgp - Ty do - Hanh phic

Sé: /PTN-CCVTLT

PHIEU TIEP NHAN
_ Hb so ﬁé nghl cﬁp, cﬁp lai Chu‘ng chi hinh nghe lra trie
DPia chi lién h('_é: eeerarstestatreessttetereesesessesntennseseaneeariearints e e detaeeeieerIas Lo arare A R Ae SRR bR b e 5

Hirth thizc cép Chimg chi hanh nghé hru trir: Cép o Cép lai o
D3 nhin hd so & nghj clp, cip lai Chimg chi hanh nghé hru trir bao ghm:

1. Bandengh;cép(:hﬁngchihanhnghéluum o
2. Ban sao ¢6 chimg thyc vin bing, Chimg chi bdi duing (neu c0) m
3. &ﬁyxécﬂﬁnﬁhglmlémwecmnghnhwchénhnghe m|
4. So yéu 1y lich O
5. Gidy Chimg nhén két qu kiém tra nghiép vy huu trit u!
6. Hai (02) &nh 2 x 3 ¢ o
NEAY 118 KEE QUA vvvvevevieeeerverrienaversssssirre s s e e rmebibcoseana s esiataa s cennans raertess s nsans
, ngay ... thdng ..... ndm 20...
" NGUI TIEP NHAN HO SO
(K va ghi 15 ho, tén)

|
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phiic

.y HEAY ... thdng ... ndim 20 ...

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH V{C HANH NGHE LUU TRO

L. Phén tiy khai
Hovaten: oveveveeenieenennes e tem e e ema e tieieeereratn et h et arr e bt atantanraranes
Ngiy, thang, BEM SINN: ... et eer e e e e e e
ChO GREEI DAY 1o\ veiietenieeirnrereerseere st ssirrsssereerssseasreessensserensennrresnrosteseen
deéngkyhokhauthucmgu'u ...... e eeartteresthneeesrarieaerioretetirath e taeaananeainsnnnns
Bing tht nghlép chuyén nganh: .. .. Nam t8t nghiép: ......oeevvvninnennne
P4 thize hién cong viée chuyén mén vé linh w,rc ...................................................
L S U SO
IL Phin co quan, td chirc xdc nhin '
Coquan, t8 ChlC ..o e e xac nhin
/DAL c1eveeeitiiierireerereerruerersiesensa s rr natbatesen tteaaesatsetsat tarte s et s rataantraesessns
I. Thoi gian cOngtac: f ..ovnviiee e v eeerie v veenenne 12 A
2. Nji dung cong vi€c 38 thIC hiBn: ...t e e v e e e e

3. Ning lyc chuyén mon va dao dltc nghé nEhIED: ..vvvviveiieveierieriinsis e iecresassnsennes

..................................................................................................................
..................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................................................

...................................................................................................

NGUOI KHAI XACNHAN CUA CG QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 15 ho, tén) - (K, ghi 16 ho, tén va déng déu)
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CHI CUC VAN THU - LUU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRU ) Pic lap - Ty do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHA e
VA TRAKET QU
So......... /HDHS , NEAy ... thaing ndm

HIB SO CUA vuivaerrrernensrerrreneressenarassererasessrssaesmesesssassessmtsrasssnssassestsssnnssinssmssanss sbs sesb sussnssras
NG AUng Y80 AU ZIAL QUIYEL: ovoveuiruiiirsieerrareninsinnrnsrerecronsessansesssrasrerrersnrannenss
5, 1: 1 vl 11 I O U PP
SO BN THOZi. .. v iveievieinreeirieiereiarre e Emaili......ccoiviriiririerre it s
Yéu ciu hoan thién hd so gbm nhimg ndi dung sau:
PO PPP
3....
Qe et etiar e aaraeaieeanaamaen s
Lydo: ..... et eaeeetesameatatestmeeetieseseesessterhereasrrren i taeatetiestoshentterertrertorontnannrnns
Trong qué trinh hoén thién hd so néu c6 virdng méc, Ong/Balien hé v6i ....cvceverereinnennnnnes
SO AN Thoai ..evvvvvvverinnenrrersennnns dé duge hudng dan./.
NGUQI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén) )
(Chit kp 36 ctia Ngudi huwong dan néu la bibu
mdu dién tit)
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CHI CUC VAN THU - LUU TRU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHA D{¢ lip - T do - Hanh phiie
VA TRA KET QU — -
86:....../ BPINTKQ e eenons NGAY ... thing ... ndm ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B0 Phan MO CIR...eevierevienesveremeeesereesrneeessnraess
Ti€p DhAN B8 S0 CUAI ... .viieieeecereiteeeescevtasseeereesieaaeenennreatrvsessrnee s e srnesaseneereessabsens

0 1) ¢ PP RPPIVOTOP P TPITO PPN
S8 dIBN thOR: 1.veeeiesiieirreerenereiirieenss A EINZIL 1 vuvreeeeeniessinienesnnenn s eernessennnsnen
N dung Y0 CAU ZIAL QUYEL . v v vveeieeeeeeeeeeieeveveeecrecmereaeseesimreecirae e e m et et se b ae e e an s
Qua xem x¢t, Trung tim Phyc v binh chinh cong/Bo phén Tiép nhin va Tri két quéa thong béo -
khéng tiép nhin, gidi quyét hd so nay véi 1y do oy thé nhr sau: |

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................................................

..................................................................................................................

Xin thdng béo cho Ong/Ba dugc bit va thye hién./.

NGUGINQOP HO SCG NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Kv va ghi ré ho tén) (K va ghi rd ho tén) .
(Chit kp 56 cita Ngudi tiép nhén hé so néu la biéu mébu
dién 1)

Ghi chii: Trudng hop chua thiét lap dugc Hé théng théng tin mét cira dién tit, Phiéu dugc lap
thanh 2 lién; mét lign giao cho 3 chitc, cé nhin ndp hd so trong trimg hop np truc tidp, nép
qua dich vy buu chinh cdng fch theo Quyét dinh sb 45/2016/QD-TTg; mét Lién duge hn tai B
phén Tiép nhin va Tra két qua. [
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$G NOI VU THANH PHOHANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC VAN THU - LUU TRU Dic lip - Ty do - Hanh phiic
Sb:....... PXL-CCVTLT , REAY ... ... thing ...... ndm ...

Ngdy...théng...n8m ..., Chi cyc Viin thu - Lieu tr tip nhén pidi quyét hd so 48 nghi gidi quyét
thii tyc hanh chinh (#n thit tuc hank chink) cia Ong/B/T4 chire); ma sb: ...

Thoi gian hen tra két qué giai quyét hd so: .....gid..., ngdy....théng...n3m...

Tuy nhién dén nay, Chi cuc Van thi - Luu trit chva tra két qua gidi quyét hd so ciia Ong/BA/TS
chirc diimg thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hé so va trd két qua/Bién nhan hd so. Ly
do....

Su chim tr€ ndy di giy phidn ha, tn kém chi phi, cong strc cia Ong/BA/TS chirc.

Chi cuc Véin thi - Luu tri xin 131 Ong/Ba/Té chire va s& tra két qua giai quyét hd so cho
Ong/Ba/T6 chire vio ngdy ......- thang ... nim.......

Mong nhin dugc si théng cam cita Ong/BA/TS chite vi sy chém tr& nay./.

THU TRUONG CO QUAN, DON V]

] (Ky va ghi v6 hp tén) ] .
(Chit ky 56 cua Thi iredng co quan, don vi néu Ia biéu
mdu dién )
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CYJC VAN THU-LUU TRU
BQ PHAN TIEP VA Pic lip - Ty do - Hanh phic
TRA KET QUA —
vos ooy BGAY ... ... thdng ... ... nim ..
PHIEU KTEM SOAT QUA TRINH GIAT QUYET HO SO
Kem theo hd SO elas ..oovvveveivreerieeeeernenreaneressemenaoses ; M hé so: . vemrrerenrens
INBAY NNANL oot cecem e emrencstesermersst s assse s se st s bbb s e Ere s A e s abe B e brrresesass
Ngay, gitr hen trd két qua; . gu’r ........... phut, DZAY.reecrreere thANGuescunsens nim......
Co quan (bd phén) giai quyét BB SO oovoooe oo ser o seeeeseeeesesere et e
Co quan phbi hop gidl QUYEL B8 SOT ........eveeiescemsscreicseenseeriessersesssss e s sasnssssrassass
KET QUA
G!AI >
. ) QUYET H
TEN cg)QUAN THOI GIAN GI?:;, NHAN HO SO SO (Trte |GHI CHY
hap/ding .
han/qud hgn)
_ *)
L. Giao: &bNggig ;ﬁ@;y ... thing N gngnh - |
b? phan_ TN&TKQ (Ky va ghi ré ho tén) | (K va ghi ré ho tén) |
2. Nhin:........ccoeees
..Gid...phat, ngdy ... thdng ... ndm....
1. Giao: ..cceannnnnns Nguii giao Ngudi nhin
2. Nhén:.......cc....... (K va ghi ré ho tén) | (K3 va ghi rd ho tén)
...Gio...phiit, ngdy ... thdng ... ndm.... I.
1. Giao: .ocevevvennnen Ngwéi giao Ngudi nhin
2. Nhin:. ...ooeeeneeenes (KXY va ghi ré ho tén} | (Ky va ghi r6 ho tén)
e . ...Gii]r...phﬁf, Izgﬁy ... thing ... nél‘n _
> N Newigno [ Newinkdn
B phin TN&TKQ (Ky va ghi vé ho tén) | (Ky va ghi r6 ho ién)
i

e r——— e = =
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CHI CC VAN THU-LUU TRU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B(Q PHAN TIEP VA Déc Iap - Tw do - Hgnh phie
TRA KET QU —_—
sO THEO DOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA
Théi gian tiép nhén, ban
Tén Pia Tén cor %ibalo va nhén két qui Tri két qué
VL& cd |chi, 50 diéniquan/phdng gay| R Cé
TT|hd .I.r.ﬁ;lcmhﬁ thoai ¢4 /ebng Neay hen [Ngay, nI]fgn £y 3 Tén | nhin, Ghil
sa 3 | nhin, 66 |ehiee thu by "22" tr3 | giao| 0P n:gf':fszngnb’ﬂtﬁ el
chire| chike | gidi quyét |- ” Kkét hd s v |qui nhén| ky 44 '
i qua q nhén
(0] [¢)] )M ECON EC)) (6) Ol®[© | a9 [ap|an]a3) | (14) KI5)
11
2
3




IL LINH VU'C CHINE QUYEN PJA PHUONG
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- 1, Phén logi don.yj hanh chinh cip xi (QT-04)

Rt

Mue dich
Quy 6inh v& trinh ty, thit tuc phén loai don vi himh chinh x#/thi trn trén dia ban
thanh phé Ha Nai.

Pham vi
Ap dung @bi v&i xa, thi trén trén dia ban thanh pho Ha Noi(Thyec hién doi voi xé;
thi trén thuge cde huyén va thi xéathude thanh phé Ha NGi)

N{i dung quy trinh

31

Co sé phép Iy

- Luﬁt T4 chixc chioh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira dbi, bd sung mot
s diéu ciia Lugt T& chic chinh phi vA Lujt T8 chitc chinh quyén dja phuong ngéy
22/11/2019;

- Nghj quyét $8 1211/2016/UBTVQH13 ngdy 25/5/2016 ctia Uy ban Thurdmg vy
Qudc hji vé tién chudn ciia don vj hinh chinh v& phén loai don vj hanh chinh;

- Ngh.] dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi v& thirc hién co'
ché mét cita, co ché mét cira lién thong trong giai quyét thi tyc hinh chinh; Nghq
dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phu v& viéc sira dbi, b6l
sung mdt 56 didu cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phi v& thue hién co ¢hé mét cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Viin phong Chinh phi
huéng din thi hanh mdt sé quy dinh clia Nghij dinh 56 61/201 S/ND-CP

- Nghi quyét sb 97/2019/QH14 ngdy 27/11/2019 ciia Quéc hoi vé thi diém 5 chuc
md hinh chinh quyen d6 thj tai thanh phd Ha Nbi;

- Nghj dinh sé 32/2021/NB-CP ngay 29/3/2021 cua Chinh phi Quy djnh chi netl
thi hanh mét 6 diéu clia Nghj quyét s6 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 cla Quf)cl
héi;

- Quyét dinh sé 2308!QB—UBND ngdy 26/5/2021 cia UBND thinh phé Ha Nbi vé
viéc cong bd danh muc thi tuc hinh chinh, thi tuc hanh chinh bi bi bo linh vuc
Chinh quyén dia phwong; Cong chirc, vién chirc; TS chirc hanh chinh, don v sy
nghiép; T8 chirc phi chinh phiy; Quan Iy nha nwée v& quy x hdi, quy tir thién; TS
chirc v chinh séch d6i v6i thanh nién xung phong thude pham vi chic ning quén 1y
ciia S& Noi vu thanh phd Ha Noi. |

3.2

|
Thanh phin hd so Ban Binsao |

chinh
Vin ban ctia UBND huyén/thj x5 d& nghj phén loai '
don vi hanh chinh x3, thj trén, kém theo c4c tii Lién
sau.
1. T& trinh ciia UBND xd/thi trindé nghi phan loai
don vi hinh chinh x@/thj trin,
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2. Nghi quyét cia HPND xi/thi trdn v& viéc phin| =x
loai don vi hanh chinh x/thj trén.

3. Béo c4o thuyét minh danh gia céc tiéu chuln phan
loai don vi hinh chinh x#/thi trdn,

4. Bang théng k& sb lidu tiéu chudn lam co s& xéc
dinh c4c tiéu chuén.

5. Ban 45 x4c dinh vi tri don vj hanh chinh dwgc
phin leai.

6. Céc viin ban cla co quan c6 thim quyén quyét
dinh hofc x4c nhin vé tiéy chufn cita yéu té dic thy

3.3

S6 hrgng hé so

02 (hai) bd chinh

34

Thévi gian xi Iy

- Théxi han 4 chirc thdm dinh 13 15 ngay k& tir ngdy nhén &t hd so cia UBND
cép huyén.

- Thoi han Chu tich UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh 12 15 ngay nhén
duge hd so trinh cia S& Noi vy

3.5

Noi ti€p nhén va tra két qua

Nap hd so tryc tiép tai B6 phin Tiép nhin hd so hanh chinh - S& N$i vu Ha Nji;
dia chi: 56 18B L& Thanh Tong-Hoan Kiém - Ha Noi.

3.6 | L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy céng viéc
. Trich Thai Biéu miu/
T Trinh Gy uhiém | gian |  Kétqud
- Chuén bj ddy da hd so theo quy dinh. 2 Git hanh
I 32
Bl | Nop hé sortai bd phn Mét cin, Tochitc | = pin | Theomue
B5 phan | Gidy tiép
- Tiép nhin h an hd so va
B2 Tl:ép nh ‘ dso . M(ft clfa 172 ngay nhéan ho S0'va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chirc qua
Trudng
bo phén Phiéu kiém
143 . . Mot cira . soat qu4 trinh
B3 | Chuyen ho so cho phong chuyég ‘1?1011 v 1/2 ngay il quyét bd
Trudng SO
PXDCQ
™ x ] " X A . 3
B4 Lanh dao phong :'ur ;ly, chuyén ho so ¢ho | Trudng 01 ngay
chuyén vién thy Iy hé so P. XDCQ
Thy Iy hé so: Chuyén Hb so kém
B5 | - Trudng hop hé so chira dit didu kién gidi | viénthy | 10ngdy | theo van ban
quyét: dy thao vin ban thong bdo bd sung Iy
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hé so (lanh dgo S& ky); néu 18 1y do, ndi |

dung cén bd sung.

- Trudmg hop hd so khong di didu kién
giai quyét: dyr thdo véin ban thong bdo trd
lai hd so (I&nh dao S& ky), néurd 1y do.

- Trudmg hgp hd so dy du: dir thio Vin
bén clia So N§i vy bao cdo UBND Thanh
phd.

Kiém tra hd so:

ng | - Néu @bng ¥: kg nhay vin bén, trinh | Truéng | 1/2 nghy f;sgukggﬂ
Lénh dao Sé. P. XDCQ
£ 1tA . AR Xy vén ban
- Neu khoéng dong y: Chuyén lai BS.
Phé'du}iét ndi dung van ban: Liinh dao Hb so kém
B7 |- Nf‘%u dong y: Ky duyét vin ban; & * | 0l ngay theo dy thao
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B6. vin ban
Chuyén
pg | FPhét hinh vén bin, hoin thi¢n hd so bso | viénthy |12ngdy | Hdsokém
c40 UBND Thinh phd Iy, Vin theo vén ban
thr
Du:' thao :.rﬁ trinh Fhﬁ tich UBND Thanh | Chuyén 112 ngay Hé so kém
B9 | pho Quyet dinh vé phén loai don vi hanh | vién thu theo du thao
chinh ly vin ban
Lénh dao
B10 I;:;; dgsygthNn?] Thanh pho xem x&t, phe Um 15ngdy | Quybtdinh
phd
. B phan | Githanh
B11 | Tra két qua Mot cira chiah
Phiéu kiém
Théng ké vi theo ddi 804t qud trinh
Chuyén vién phéng XDCQ lru tit todn | Phong giai quyét hd
B12 T tia 1 C . 2 12 ngay
bo tai Liéu, hd so theo quy dinh, vao s6 | XDCQ S0;
théng ké két qua thye hién TTHC Sb theo dbi
| hé so’
4 | Biéu miu

Hé thdng biu méu theo co ché mot cira, mét cira lidn thong ban hinh kém theo
Théng tir sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhén hd so v hen tra
két qua; Phifu yéu cu bd sung, hoan thién hd so; Phibu tir chdi tiép nhén giai
quyét hé so; Phidu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém sodt qud trinh

gidi guyét hé so; S6 theo déi hb so.)
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2. Thim dinh thanh 1ap thén méi, t§ dan phé méi (QT-05)

1 | Mye dich: Quy dinh v& trink. tu, tha tyc thanh 15p thén méi, 16 din méi (bao gom
thanh ldp méi tie khu viee dén cwe mdi hinh thanh; thanh ldp mdi trén co s& 5ap nhdp
cdc thén, t8 ddn phd hién cd; think lgp mdi rén co sé chia tich cic thén, 16 din
phé hién c6),

2 | Pham vi: Ap dung ddi vdi cic huyén, thi X3 thudc thanh phé Ha Noi(Thuc hién ddi
vdi xd, thi trdn thuge cde huyén va thi xa thue thanh phé Ha Ngi).

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosophip ly

- Luét T4 chirc chinh quyén dja phwong ngay 19/6/2015; Luft sira d6i, bd sung mot s&
diéu ciia Lugt T chirc chinh phit v& Luat T8 chic chinh quyén dia phuong ngay
22/1172019;

- Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co ché
mdt cira, co ché mot cira lién théng trong giai quyét thit tuc hanh chinh; Nghj dinh sb
107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 clia Chinh phi vé viéc sira ddi, bd sung mét sb
diéu ciia Nghj dinh s§ 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 caa Chinh phti v& thyc hién
co ché mdt cira, co ché mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cita Vin phéng Chinh phit hudng
dan thi hinh mt 6 quy dinh cia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP;

- Nghi quyét s6 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 ciia Québc hdi v& thi diém tb chirc m6
hich chinh quyén db thi tai thanh phé Ha Noi;

- Nghj dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 cita Chinh phtt Quy djnh chi tiét thi
hanh mét s diéu coa Ngm quyét sb 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 ciia Quéc hdi:

- Nghj quyét lién tich s 09/2008/NQLT-CP- -UBTWMTTQVN ngdy 17/4/2008 cia
Chinh phi - Uy ban Miit trin T quéc Viét Nam huémg dén thi hanh c4c Pidu 11,

Pidu 14, Pidu 16, Didu 22 va Didu 26 cia Phép 1énh thuc hi€n dan chd & x4,
phurdng, thi trén;

- Thﬁng tr 56 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cia B{ truémg B¢ Noi vu huéng
dan v& td chirc va hoat dong cla thtm, t& dan phd; Théng tur 14/2018/TT-BNV ngay
03/12/2018, sira dbi, bd sung mt s didu clia Théng tr sé 04/2012/TT-BNV ngay
31/8/ 2012 ctia B4 trudng B6 Noi vu:

- Quy ché T4 chirc va hoat dfng clia Thén, t6 din phd trén dja bin thanh phé Ha Noi
ban hinh kém theo Quyét dinh sb 16/2019/QD-UBND ngay 19/9/2019 ctia UBND
Thanh phé va Quyét dinh 36 08/2020/QD-UBND ngdy 17/4/2020 ciia UBND Thanh
phd sira dbi, bd sung mot sb diéu coa Quy ché T4 chirc va hoat dong ciia thon, t dan
phé trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngdy 26/5/2021 cia UBND thinh phé Hi Ngi vé
viéc cong bd danh myc thi tuc hinh chinh, thi tuc hanh chinh bi bii bo linh vyc
Chinh quyén dia phuong; Céng chirc, vién chirc; Té chizc hanh chinh, don vi sy
nghiép; T4 chirc phi chinh phi; Quén Iy nha nuéc v& quy xd héi, quy tir thién; T4
chirc v chinh sach dbi v6i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning quan 1y

7



clia S& Néi vy thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phin hé so cﬁ’h Bin sao
T& trinh clia UBND huyén/thj x5 v& viéc thanh lap| =x
thénmdi, tb din phd méi, k&m theo cic tai liéu sau: |
- Té& trinh cia UBND x#/thi trfn d& nghj thinh 14p
thénmdi, td dan phé méi.
- D& 4n thanh 1ap thén méi, td dan phé méi.
- Nghl quyét ciia HDND x#/thj trin vé thanh Igp thon
mai, tb din phd méi.
- Bién ban liy ¥ kién cir tri v& thanh 1ap thon mdi, t8 din
phd méi.
3.3 | S6 lwgng hd so
02 (hai) bo
3.4 | Th¥i gian xik Iy
Dy kién 15 (mudi 1dm) ngdy lam vide k& tir khi S& Néi vu tiép phan hd so hcrp 1&
déthim dinh; sau dé béo cao UBND Thanh phd.
3.5 | Noi tiép nhjn va tra két qua
Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hé so hanh chinh — 8& Ngi vp Ha NQI
Pia chi: s6 18B 1.2 Thanh Tong-Hoan Kiém - H3 Noi.
3.6 |Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh thyc hién
TT Trinh tr Trdch nhigm | 1201 | Bidumiw
: i gian Két qui
Bl |~ Chuén‘bi hd so theo quy dinh. UBND
- Nop hd so tai b phin “Mot cira”. huyén/thi xa
B phan Mot Phidu tiép
- Tiép nhén hd so CUBVACODE | 112 | nhdn hé so va
B2 | Ky giao va nhan Hd so. chocthude | oy | hen trakés
UBND e
huyén/thi X3 e
Trudng b Phidu kitm
B3 Chuyén hé so cho Phong X4y dung chinh | phnM&tcita | 12 | sodt qud trinh
quyén va TrudngP. | ngdy | gidi quyéths
XDCQ so
Lfmh' d;a‘o Phong Xdy dyng chinh qugfén Truomeg 01
B4 |xi Iy va chuyén hd so cho chuyén vién P.XDCQ nod
dugc phén cong thy Iy hd so ' ud |
Tham dinh hd so(két hop v6i khdo sit| Chuyén vién o7
B5 | thye dja): duge phin
_ Truémg hop hd so chua da didu kién chng Y | s Iaéln
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theo quy djnh: dy thio vin ban d& nghj bd
sung hd so (linh dao S& Noi vu ky) néu
16 0di dung cin bd sung.

- Trudng hop hd so khong do didu kién
theo quy dinh: dy thdo vin bén théng bdo
tra lai hd so cho tb chire (l&nh dao S& Noi
v k) néu 13 1y do vige trd lai hé so.

- Trudmg hop hd so &4 didu kién theo quy
dinh: dir thdo Vin ban ctia S& Nji vu bao

theo vin ban

céo UBND Thanh phd.

Kién} tra }16 50 H6 so kém
56 |- Neu dong y: ky nhdy vin ban, frinh Trugng 01 theo die thio

Le'in]:l dao S& ky ' P. XDCQ ngay vin bdn

~ Néu khéng dong y: Chuyén lai BS,

Phé duyét ndi dung vin ban va hd so kém Hé so kém

theo: N 01 theo dy thdo
B7 -Néu dbng v: Ky vin bén; Lanh dgo So ngay viin ban

- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B6.

Chuyén vién PO

pg | Hodn thién hd so,phit hanh vin bén, trinh | duge phén ng;y r::z i‘:f;':n

UBND Thanh phé cong va nhian

vién Vin thu

Sau khi ¢y kién chi dao ctia UBND

Thanh pho:

Dy thio vin ban cia 8¢ Noi va trinh Chugénvien | 02 Ho s kém
BY UBND Thanh phd kém theo: dir thio Vin duoe phin . theo dir thdo

bén cita UBND Thanh phé trinh HDND P U8R\ cdevin ban

Thanh phd va du thio Nghj quyét cia cong

HPND Thanh phé kém theo cic phu Iue

cia Nghi quyét.

Smf, Hu. c? Nghi guyer cua HDND Thanh Di thio véin

phé (tai ky hop gdn nhdt) ’ biim kom theo

Dy thio Té trinh cia UBND Thaonh phé | Chuyén vién 19 Nehi auvés
BI10 |kém theo dw thio Quyét dinh cia Chi| dugc phin &/ quye

fich UBND Thinh phé v& thinh Igp thén |  c6ng ngdy | eda HOND

méi, t din phé méi kém theo céc phy lyc Thanh pho

ctia Quyét dinh.

Théng ké va theo dbi s::;tl::éhtf‘i.;h

Chuyén vién phong XDCQ lyu trit toan 12 " £ 4 i
]?11 bd t;; liéu, hf‘? sonﬁxeo qu;2 dinh, vao sb Phéng XDCQ ngay gidi 21:;yét ho

FA Y . ]
thong ké két qua thyre hién TTHC S4 theo ddi

~
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hd so

Biéu min -

He théng bién mAu theo co ché mdt cita, mot cira lién thong ban hanh kém theo Thﬁng
tur s8 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua;
Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so;
Phiu xin 13i vA hen Tai ngy tra két qud; Phiéu kidm soét qud trink gidi quyét ho so;
88 theo déi hd so.)
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. LINH VU'C CONG CHU'C, VIEN CHUC
1. Thi tuyén céng chirc (QT-06)

1

Muyc dich: Quy dinh vé trinh ty va céch thirc thire hién tha tuc thi tuyén cong chirc
thudgc UBND thanh phé Ha Néi.

2

Pham vi: Céc t) chirc, cA nhin lién quan dén thi tyc thi tuyén cong chirc thuje
UBND thanh phé Ha Néi.

3

N¢i dung quy trinh
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Co sé phap ly:

- Lujt s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 Luat Can b3, céng chirc;

- Lut s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira d3i, b sung mét sé didu ciia Ludt Cén
b, cdng chirc va Luét Vién chire;

- Lujt T4 chitc chinh quyén dia phurong ngay 19/6/2015; Lujt sira d6i, bd sung mét s8
didu ctia Lut T6 chirc chinh phii va Lujt TS chirc chinh quyén dia phuong ngly
22/11/2019;

~-Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii v& thuc hién co ché
mdt cira, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hinh chinh; Nghj dinh sé
107/2021/ND-CP ngdy 06/12/2021 ciia Chinh phii vé viée stra ddi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii v& thye hién
co ché mot cira, co ché mét cira lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

- Théng t s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phti hudng
dAn thi hanh m4t s6 quy dinh cia Nghi dinh 6 61/2018/ND-CP;

- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cita Chinh phti quy dich vé tuyén
dung, sir dung va quan Iy cdng chitc;

- Quyét dinh s6 35/2020/QD-TTg ngay 09 thang 12 ndm 2020 cia Thi tuéng Chinh
phit v& viéc sira ddi, bd sung didu 4 Quyét djnh s6 26/2018/QD-TTg ngay 22 théng 6
nim 2018 cha Thi twéng Chinh phi thi diém thanh Iap D1 quén Iy Trit ty xdy dyng
a6 thi trye thudc Uy ban nhin dan quin, huyén, thi x4, tai thanh phd Ha Ngi;

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngdy 28/10/2021 ciia BO trudng B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d9 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thing hang ¢bng chie, vién chirc;

- Théng tir 6 06/2020/TT-BNV ngiy 02/12/2020 ciia B4 truéng Bé Néi vy ban hanh
Quy ché 4 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi néng ngach céng
chirc, thi hofic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; N&i quy thi tuyén,
xét tuyén cﬁng chire, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang
chire danh nghé nghiép vién chirc;

- Théng tw s6 02/2021/TT-BNV ngiy 11/6/2021 cia B trwdmg B Néi vu quy dinh
ma s8, tiéu chufn chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i véi céc ngach cng chire
chuyén nganh hanh chinh va c6ng chirc chuyén nganh van thir va cde Théng tir clia
céc BO vé tiéu chudn nghiép vu chuyén mén céc ngach céng chirc chuyén nganh;

- Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND Thanh phé ban
hanh quy dinh vé quén ly t chirc bd mdy, bién ché, can b, ¢Ong chire, vién chirc




ngu'm lao déng trong céc td chirc hanh chinh, don vi sy nghi€p céng 18p, doanh
nghlep c6 von nhé. nuée thuge thim quyén quan Iy ciia UBND Thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s 2308/QP-UBND ngay 26/5/2021 cia UBND thach phé Ha Noi vé
viée chng bé danh muc thi tuc hanh chinh, thii tuc hanh chinh bj bai bo linh vue
Chinh quyén dia phuong; Cang chie, vién chic; T chirc hanh chinh, don vi sy
nghiép; Té chirc phi chinh phi; Quéan If nhd nude vé quy x3 hoi, quy tir thién; To
chitc va chinh s4ch 48 v6i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc niing quan 1y
ciia S¢ Noi vu thanh phé Ha Noi;

- Céc vin ban hién hanh c6 lién quan dén D& 4n vi tef vigc lam; giao bién ché cong
chirc, vién chirc ciia cdc co quan, don vi. !
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Thanh phin hé so: Ban chinh | Bin sao
Giai doan | (Di tuyén): Phiéu ding ky dy tuyén theo méu tai | Phiéu ding
Nghj dinh 138/2020/ND-CP. ky dy uyén

Giai doan 2 (Sau khi tring tuyén): Hoin thién b so tuyén

dung (theo Didu 16 Nghi dink 138/2020/ND-CP). x
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S6 lwgng hd so: 01 bd/1 giai doan.

34

Théi gian xiv 1y: 150 ngay 1am viée ké tir khi nhan hé se hop 1&

3.5

Noi tiép nhfn va tri két qua:

B6 phén tiép nhin va tra két qué giai quyét thi tuc hanh chinh S& Noi vy Ha Nji.
- Giai doan 1: Tiép nhén phiéu dang ky du tuyén va thong bdo két qua tring tuyén.
- Giai doan 2: Nhén hd so clia ngui tring tuyén va trd Quyét dinh tuyén dung.

3‘6

L¢ phi:

a) Phi dy tuyén

- Duéi 100 thi sinh murc thu 500,000 dbng/thi sinh;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400,000 ddng/thi sinh;
- Tix 500 thi sinh trér 1&n mic thu 300.000 ddng/thi sinh,

b) Phi phvic khao bai thi: 150.000 ddng/bai thi

3.7 Quy trinh xir Iy cfng viéc
. , .. | Thoi Bifu miu/ !
TT Trinh ty Trach nhiém ginn Két qui
Bl | Thong béo tuyén dung va tiép nhjn phiéu dang ky dy tuyén cing chirc (3¢ ngdy)
- Thong bég tuyén dyng cdng khal’lt - Théng béo fuyén
nhit 01 1in trén mét trong cac 3
N tién théne tin dai ching: dung theo Diéu 13,
pawong tin thong tn cal SRS\ g4 Nai vy Nghi dinh sb
B4o in, bdo dién tir, bao ndi, baoc .
. X . i (Phong CCVC) 138/2020/ND-CP;
hinh; dong th&i ding tai trén trang s . .
NPT °| vacoquancé [BOngay| - Phifu diing ky du
thong tin dién tir hodc cong théng tin . " A
. 2 . chi tiéu tuyén tuyén theo Miu 53 01,
dién tir va niém y&t cbng khai tai tru ,
X in . dung Phy luc kém theo
8¢ lam viée ciia S¢ N§i vy, co quan a1 K
C 13 n X . P Nghj dinh so
c6 chi tiéu tuyen dung (chdm nhét 7 138/20208/ND-CP
ngdy sau nngé! dinh phé duyét |

-
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Théi Biéu miw/
T T i
rinh ty Trich nhi¢m sian Két qua
K& hoach tuyén dung c6 hidu lue).
- Tiép nhan phiéu ding ky dir tuyén
(Bo phidn mét ciea o trdch nhiém B§ phin mot
ban giao cho Ban Kiém tra phiéu ctra S& Noi vu

ding ky du tuyén véo cudi mdi ngay)

B2 | Thanh 1p Hji dong tuyén dyng cdng chirc va cic ban givip viéc cia Hji ddng (15

ngay)

UBND Thénh

ph(phong

- Théanh 1p Hoi ddng tuyén dyng CCVC, 8¢ Ngi
(ciing thoi gian ban hanh ké hoach v I cor quan Quyét dinh
tuyén dung) Thuong triec

Hpi dong tuyén
- dung)
- Thanh 13p cdc b phén gitp viée |
ciia Hoi ddng (Ban kiém tra Phibu
ding k¥ di tuyén; Ban dé thi; Ban
coi thi; Ban phdch; Ban chdm thi;
Ban chdm phiic khdo; Ban kiém tra,
sdt hach, to thw ky gitp vige Hoi| Chitich Hoi L e
ddng: T6 in sao dé thi) trude khi déng Quyet dinh
thyc hién nhiém vu cia timg Ban.
Riéng Quyét dinh thanh lap Té Thur
ky, Ban kiém tra Phiéu ding ky dy
tuydn phai (chdm nhdt 05 ngay k8 tir
ngay thanh lip Hi dong)
- T4 chic tdng hop kim tra Phidu
ding ky du tuyén
+ Trudng hep Phiéu ding ky du
tuyén khong du diéu kién, Hoi ddng | Hoi ddng tuyén Bién ban kiém tra, Dy
tuyén dung giri théng bao bing vin | dung,Ban Kiém| 07 thao Quyét dinh,
bén trong 05 ngay 1am viéc. traphiéudy | ngay | Danh sach, Van bin
+ Truémg hop Phiéu dimg ky du tuyén théng bao.
tuyén d0 diéu kign: dy thio quyét
dinh, danh sich ngudi dit diéu kién
dy tuyén,
- Trinh UBND Thinh phé phé duyét | Hoiddngtuyén| 03 | Quyét dinh phé duyét

=



38 i
Théi Bitumiw
TT i
Trinh ty Trach nhigm | . Kbt qui
dyng ngly | danh séch thi tuyén
- Phn ~ e ] s A ., .
. © duyr;t:lanh Sédf ngual 'du %ﬂu Lénh dao Quyét dinh kém theo
kién dy tuyén sau khi két thic kiém . 05 . .
.z UBND Thanh danh séch thi sinh thi
tra Phieu ding ky (theo Thong tr " ngly fuyén |
06/2020/TT-BNY) d5i véi thi tyén. P |
- Sau khi c6 danh sich ngudi di diéu| BOphinmét | Trude :
in 2k 4s . . - Th
Kién dyr tuyén, tién hinh thu phf dwtuyén | cira S& Noi vy | ky thi €o quy dinh
B3 | T4 chirc thi tuyén céng chirc (37 ngiy) |
bbbl s 8 i, || bwiaenn
'.a o ns . y‘ Hag Lop ’g Hbi dbng tuyén phong bdo mét theo
xdy dung dé thi vong 1 (xong truce dun vdih !
ngdy thi); Huéng din thi trén méy tioh. Hog P
- Théng béo danh séch, triéu tip thi
sinh di diu kién, tiéu chufn dy
tuyén vong 1 (Email, tin nhén qua | __,. 2
dign  thogi.) ding i teén| o di‘;f tuyen Théng béo; Miu danh
trang/céng théng tin dién tr va niém Hne sich theo Quy dinh
yét cong khai tai try s& 1am viéc cua
S& Noi vu co quan Thudng trye | 15 |
BBTD ngay .
. th6ng m4y tinh c¢6
- Chufn bj @ thi trc nghiém trén Hedé ﬁga?qgniem
mdy tinh theo quy dinh (trwdc ngay | Ban déthi shong vA bio mit
thi it nhdt 01 ngdy) theo quy dinh
: e ~ £ :
- Fhal mac: ky thi; ‘hoc tép quy‘ che,_ Hoi ddng o
ndi quy thi (01 ngay trudce ngay thi . Theo quy dinh
. _ fuyén dung
vong 1). !
- .Vbng 1: Thi tirﬁc ligh‘lt?m El‘é]l nzﬁy o Thong béo darh sich
vi tinh (60 ngdy ké tr ngdy théng | Ban coithi .
e két qua thi vong 1
bdo tuyén dyng) _
- Lip Danh séach, tri¢u tép thi sinh di
didu kién thi vong 2 (chdm nhdt 05 e -

N TP B Sy Héi dong :
ngay ké tir ngdy to chitc chém diém rvén dun Théng béo doh sach
xong vong 1) 4 ) & 5 thi sinh vong 2 |
- Thong béo triéu tip thi sinh vong 2 el
(say khi 6 két qud vong 1) gy :

- Ban DE thi t chirc xAy dyng d8 thi, s Pé thi, hudng din
o . . 't Ban dé thi, o
huwéng din chim, dap &n hodic Héi . 12 chdm va d4p 4n dugc
3 . Hoi dong on o
ddng tuyén dung hop dong x4y dung tuvén d niém phong, bio mét
dé thi , huéng din chém, dip n| oo e theo quy dinh

P
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TT Trinh ty Trach nhi¢m ;‘ﬁ Blfél‘lt ‘;’i"’
vong 2 (xong trucc ngay thi vong 2)
- Ban d¢ thi tién hanh nhin ban d& T "
. . . ) . T dé thi duge niém
thi treée ngay thi (qud trink thuc
" . . g . phong, bao mét theo
hién dugc bdo vé, cdch ly va bdo mdt .
theo quy dinh) quy dinh
- Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén
nganh (15 ngdy ké tir ngdy théng bdo | Ban coi thi Hb so thi vong 2
triéu tdip thi sinh vong 2)
- LAm phiach (sau két thiic thi vong 2) | Ban phich 03 ngdy]  Hb so 1am phach
- Chém thi vong 2 Banchimthi |03 ngdy] Hb so chém thi
- Tong hop két qua thi tuyén Ban phéch 01ngdy] DS diém thi viét
B4| X4c dinh v Thing bio ngwivi triing tuyén cong chire (27 ngay)
- Thong b4o két qua thi tuyén cong
chitc (chdm nhdt 05 ngay lam viéc ké | Hoi ddng tuyén 15 | DSKQ thi tuyén vong
wr ngdy chdm xong vong 2), tiép dung ngdy 2, don PX
nhin don phic khio.
- Té chitc chim phic khao, théng bdg Ban chdm phic 02 Két qua chdm phtc
két qua phiic khao. khao ngay khao
Py UBND Thanh 05 | Quyét dinh kém danh
- Phe duygt két qua phé ngdy sch ngudi tring tuyén
Trong thdi han 10 ngdy ké tir ngay
¢6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hi df’ing tuyén dung
phai théng bao céng khai trén trang
théng tin dién ¥ hodc cdng théng tin
dién tir clia co quan ¢6 thim quyén
tuyen dung cong f:hirc va gun thong Héi ddng - Thong bao ng‘ubi
bio c6ng nhin két qui tning tuyén Y tring tuyén hb so
bing vin ban ti ngudi dy tuyén fuyén dung hoan thién.
theo dia chi ma ngudi dy tuyén di
ding ky. Noi dung théng bido phai
ghi 15 thdi han ngudi tring tuyén
phii dén co quan cé thim quyén
tuyén dung d& hodn thién hd so
tuyén dung.
. i . s Lo Théng bao ngudi
;;?’jfﬁ;;:u:gf thign ho so cla tfy‘jé‘ndgu“fg 05 nghy tring tuyén dé hodn
; thién hé so

B3

Hoan thién Hd so ciia ngudi tring tuyén (30 ngay)

Z




' . ‘ . Thai Bitu maw

TT Trinh tyr Trach nhiém gian Két qui |
- H:)ém thién hd so clia ngudi tring ,Ngufri: Hb so theo quy dih
tuyén trung tuyen [30 ngay

B6 | Quyét dinh tuyén dung cbng chire (07 ngay)
-Thim dinh hd so cha ngudi tring
tuyén (ngay trong thoi han 30 ngay - Hb so clia ngudi
hoan thién hd so ciia nguoi tring tring tuyén theo Quy
tuyén). Phéng CCVC  7ngdy dinh. ,
- Ra Quyét dinh tuyén dung, tra két - Quyét dinh tuyén
quéd t6i co quan st dung cong chirc dung |
v ngudi triing tuyén c6ng chirc.,

B7 | Lap hd so cdng viée va lwn trir (05 ngay)
Luu hd so cong viéc:
+ Hb so t6 chirc thi tuyén 3 :
+ H3 so Quyét dinh tuyén dung Phong CCVC DSngay| o2 bédzf: 0 fuyén
+ Ltru trif todn bd tai liéu, hd so theo Hog
quy dinh

4 | Biéu miu;

M3Au phiéu ding ky dw tuyén (Kém theo Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngdy
27/11/2020 ctia Chinh phil). |

B
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - T do - Hanh phie
olo

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Din anh 4x6)  |Vitri dy tuyen O e

Pon vj dy tuyén m .........................................................
L. THONG TIN CA NHAN

B (=) 1 g

Ngay, thing, ném sinh: ............ccovivineennns Nam (3) 1 Nt O

DADOC: «eeeemeieeeerereeeeererrereens TON ZIA0! «ovvveeeiirieeeeieeeeeeeeeieeeeernreennens

S8 CMND ho#c Thé cin cude cong dén: ....... Ngay cép .. Noi cép: ......

Sé dién thoai di dng # bao tin: ...eovevereveiireennnes i

Qué quén ........................................................................................

HO Khau thudmg trlz c.ecseesiireirissasieioiens ceeeresmesssiassssiasssiteesssssseressres

Chd & hién nay (BB DROTIN: . evemenee e e eees s e semsenssensensaons

Tinh trang sirc khde: ............... , Chidu cao: ..., Cén i1 1o ke

Thinh phan bén thAn ki8N NAY: -.....oovveirriis ceeieieiee e e e sereeicare e s

Trinh A vAN hOE: .....oviviiniieiiiiiiiiieiriiieiss ceriieierrrtiieasoncarssasienssncensoosanae

Trinh @0 Chuy&n moOn: ... ..ot e e e rar e e e e e e e

1. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Mobi Hp - |Ngiy, Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chire vy, co quan, 6
quan |va thang, ndm | chirc ¢fng tac, hoc tap, noi & (trong, ngodi nudc); thanh
hé tén |sinh vién cic t0 chirc chinh trj - x3 h{i.....)

!

1. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

thing, nam : vin

cfp vgi’n & €O biing,

bing s¢ dao tao ching
L ]

chirmg chi clp chi

Triohd$ {ogpiny | Chuyén Hinh |Xép logi

ciia vin inginh dio |Nginh | thire bang,
bing, tao (ghi theo |dao tao |dac chimg
chirng chi | bing diém) tao chi

i

1

1

T, THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngiy, thing, nim dén ngly, thing, nim Co quan, t6 chikc cdng tsie

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc cn ghi rd 1y do mién thi & muc nay)
MiEn thi DEOAT I A0 ...evrveieereniieirmteeiieieeees ceeeieeenteeeeesrassareraaeeeraeseessauranons
MEED thi 0 HOC 02 +.evveiin i ee e e ceereeies eerereraasannarrenereoneiirranran et sassans
VL. DANG KY DY THI MON NGOAI NGU
(Thi sinh lea chonva ghi ré ding ky thi mot trong nim thiz tiéng: Anh, Nga, Phdp, Pirc, Trung
Qubc hodc ngogi ngﬂ' khdc theo yéu cdu cva vi tri viéc lam tai Thong bdo tuyén dung).

Piang ky dy thi ngoai Dl .....ccivvvriiiiiriiiins sorinsrrsrersinesessrnarienrmracnmeriansissenss
VIL. DOI TUQNG UU TIEN (néu cd)
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

VIL. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN TUYEN
DUNG ‘
Téi xin cam doan nhimg 161 khai trén cita 151 13 dtng sy thét. Sau khi nhan duge théng béo tring
tuyén t6i 5& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy th4t thi két qua tuyén dung clia t3i s& bi
co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung hily bo, t6i s& chiu trdch nhiém truéc phap lujt va cam két
khéng d#ng ky tham gia k¥ tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dyng./.
NGUOI VIET PHIEU
(K3, ghi r6 ho tén)

Ghi chii:
(1) Ghi ding vi tri vigc 1im ding k¥ du tuyén;
(2) Ghi ding tén co quan, tb chitc, don vj ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tmg 6 Nam, Nir.
Sira
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2. Xét tuyén cong chirc (QT-07)

1 | Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cdch thirc thuc hién thi tuc xét tuyén céng chirc thudc UBND
thanh phé H3 Noi.

2 | Pham vi:
Ciéc tb chirc, c4 nhan lién quan dén thy tyc xét tuyén cong chirc thudc UBND thanh
phé Ha Néi.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé& phap Iy:

- Lujt s6 22/2008/QH12 ngdy 13/11/2008 Lugt Can bd, cdng chirc;

- Luft s6 52/2019/QH14 ngiy 25/11/2019 sira 851, bd sung mot s6 didu cia Ludt Cén
b6, cong chire va Luat Vién chirc;

- Lujt T chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015; Luit sira d6i, bd sung mot sd
diéu cia Luft T6 chitc chinh phi va Luft T4 chuc chinh quyén dia phuong ngiy
22/11/2019;

~Nghij dinh sb 61/2018/ND-CP ngy 23/4/2018 ctia Chinh pht v& thyc hién co ché
mdt cira, co ché mot cira 1ién thng trong giai quyét thi tyc hanh chinh; Nghj dinh 56
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phi v& viéc sira d8i, bd sung mot sb
diéu ciia Nghj dinh 56 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi v& the hién co
ché mdt cira, co ché mot cira lién théng trong gidi quyét thi tyc hanh chinh;

- Théng tr s8 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Vin phéng Chinh phi huéng
dén thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

- Nghj dinh s 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cia Chinh phia Nghj dinh vé chinh
s4ch thu hit, tao ngudn cén b tir sinh vién tdt nghiép xuét sic, can bd khoa hec tré;

- Quyét dinh sé 35/2020/QP-TTg ngay 09 thang 12 nim 2020 cia Thi tudng Chinh
pht vé viéc sira dbi, bd sung diéu 4 Quyét dinh sé 26/2018/QD-TTg ngdy 22 théng 6
nim 2018 ciia Thi tuéng Chink phi thi diém thanh 1ap D6 quan 1y Trit tyr x4y dung
d6 thi tryre thuge Uy ban nhan din quéin, huyén, thi x4, tai thinh phd Ha Néi;

- Théng tr s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia B truémg Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché 4o thu, ndp, quan 1y va sir dyng phi tayén dung, dir thi nng ngach,
thing hang céng chirc, vién chirc;

- Thong tr s& 06/2020/TT-BNV ngdy 02/12/2020 cia B trudng BO Noi vy ban hanh
Quy ché td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chire, thi ning ngach cong chirc,
thi hoic xét thing hang chic danh ngh& nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cdng chirc, vién chirc, thi ning ngach céng chirc, thi hodc xét thing hang chic
danh ngh& nghiép vién chirc;

- Théng tu s 02/2021/TT-BNV ngdy 11/6/2021 cta B trwdng B Néi vu quy dinh
m3 s6, tiéu chufin chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i véi cic ngach cong chire
chuyén nganh hanh chinh va cong chitc chuyén nganh van thu va cac Thong tu cila
céc B vé tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cic ngach cong chirc chuyén nginh;

- Quyét dinh sb 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND Thanh phé ban

[
L

2
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hanh quy dinh v& quan Iy t§ chitc bd may, bién ché, cdn bé, cdng chirc, vién chirc
ngudi lao dong trong céc t§ chirc hanh chinh, don vi su nghiép cdng 1ap, doanh
nghiép ¢6 vén nha nuée thude thim quyén quén 1y cda UBND Thinh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s§ 2308/QP-UBND ngiy 26/5/2021 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bé danh mye thi tuc hanh chinh, thi tyc hanh chinh bj bai bo Hinh vie
Chinh quyén dja phwong; Céng chirc, vién chire; TS chirc hanh chinh, don vj sy
nghiép; Td chitc phi chinh phi; Quéan 1y nhi mréc vé qui x3 hoi, quy tir thién; TS
chirc va chith sich d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning quin 1y
clia S& Noi vu thanh phS Ha Noi; ,

- Céc van ban hi¢n hanh ¢6 lién quan @én D2 4n vi tri viéc 1am; giao bién ché cong.
chitc, vién chitc clia cic co quan, don vi.

3.2 | Thanh phan hd so: Bén chinh| Bén sao
Hd so
minh
- Phiéu diing ky dy tuyén theo mu ban hanh kém theo Nghj |Phiéu déng ‘fé‘:’zz:;f
" Z . r. A
dinh s6 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 Iy dutuyén) o2
nha khoa
hoc tré
3.3 | 86 hegng hd so: 01 bi/1 giai doan

34

Thoi gian xik 1y: 62 ngdy 1am viéce ké tir khi nhén hd so hop 18

35

Noi tiép nhin va tra két qua:

B4 phén tiép nhén va tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh S¢ N¢i vy Ha Nai.
- Giai doan 1: Tiép nhén phiéu ding ky dir tuyén va théng béo két qué tring tuyén.
- Giai doan 2: Nhén hé so clia ngudi triing tuyén va tra Quyét dinh tuyén dung.

3.6

Lg phi: '
a) Phi du tuyén

- Dudi 100 thi sinh mitc thu 500.000 dbng/thi sinh;

- Tir 100 dén dwéi 500 thi sinh mire thu 400.000 ddng/thi sinh;

- Tir 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 ddng/thi sinh.

3.7 Quy trinh xit ly cong viéc

X Trdch | Théi | Bifu miw
T Trinh b nhiém | gian Két qui -
B1 | Thing bdo tuyén dyng va tiép nhén phiéu ding k¥ dir tuyén cdng chire (30 ngay)

- Théng bao tuyén dyng cdng khai it nhit 03 - Théng béo
lin trén 03 phuong tién thong tin dai ching:| Phong tuyén  dung
B4o in, béo dién tir, bdo n6i, bio hinh; déng | CCVC va 39 | theo Pidu 9
théri ding tai trén trang thong tin dién tr hodc | co quan cé . |Nghi dinh s
cng thong tin dién tir vi niém yét cong khai | chi tién neay 140/2017/ND-
tai try s& 1am viée clia S& Néi vu va co quan | tuyén dyng CP

c6 chi tiéu tuyén dung (Chdm nhdt 7 ngay sau - Phiéu ding

by
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. Tréch | Thai | Biéu miu/
b Trinhty ... nhi¢m gian Két qud
ngay Quyét dinh phé duyét Ké hoach tuyén k§ du tuyén
dung). theo Nghi
dinh 6
140/2017/ND-
CP
- H) so minh
- Tiép nhin phiéu ding ky dy tuyén; hé so B§ phan chimg tét
minh chimg t5t nghiép Pai hoc xuft sic, nhd | mét cira S& nghiép  Pai
khoa hoc tré Néi vu hoc xuft séc,
nhi khoa hoc
tré )
B2 | Thanh 1dp Hoi ddng tuyén dung céng chire vi cdc ban gitp viée ciia H§i ddng (08
ngay) -
UBND |
Thénh phé f
(phong |
CCVC, So i
- Thanh lap"an dong tL}yen dung (cung ngdy | Noivula Quyét dinh
ban hanh ké hoach tuyén dung) co quan t
Thirong .
truc Hoi §
dbng tuyén t
dung) ’
- Thanh 18p cdc bd phin gilp viéc cta Héi i
ddng (Ban kiém tra Phidu diing ky dw tupen; :
Ban kiém tra, sét hach; to thu ky giup viéc | Chitich £ a1
. 43 . < . w4k Quyét dinh:
Hpi dong) trude khi thye hién nhiém vy cha | Hoi dong
timg Ban (chdm nhit 05 ngdy lam viéc ké v
ngay thanh lgp Hoi déng).
Y- - A - s X
- ,Té chite kiém tra, phé duyét, thong béo danh | Ban Kiém Bign bin kidm
sich thi sinh xét tayén (Trucng hop khéng di | tra phiéu
3 p. A L . g 08 tra, Danh
diéu kién: Thong bdo bdng vin bin chim | dwtuyén; .
hét 05 nga Hoi ddng | "5Y sach,
nhat 05 ngdy) | Hetdong Thong béo
tuyen dyng |
- L4p Danh sach thi sinh di diéu kién xét Dy thao Quyét
tuyén. Hai d X d:l-nh
o ong Quyét dinh
 Trinh UBND Thinh phé phé duyét danh | o0 W08 phé duyét
sach thi sinh d diéu kién xét tuyén. danh séch xét
tuyén

|
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T Trinh tu Trich | Thai Bié:: miu/
nhiém gian Keét gua
Thong bao
- Thong béo danh sich thi sinh du didu kién danh sach thi
xét tuyén, “ sinh dd didu
kién xét tuyén
B phin [Trude ky
- Thu phi dy tuyén mét cira S& | phong | Theo quy dinh
Négi vy vén
Pé phong vin,
- T4 chite xfly dung d& phéng vén, huong din hl:dng‘dar'l
chim, dap 4n holic hop ddng xiy dung d& | Ban Kiém chim va iiap
P . . ; P an duge niém
ph(?n g van (xong trudc ngay phong van 05 | tra sit hach phong, bao
ngay) maét theo quy
dinh
B3 | T6 chirc xét tuyén céng chirc (07 ngay)
. 2 Ban Kiém
- T6 chirc xét tuyén tra s&t hach 07
2 ; Ban Kiém | ngay | DS thi sinhcé
- Tong hop két qué phong vén tra st hach diém sat hach
B4 | Théng bso ngwii tring tuyén cong chire (10 ngay)
Quyét dinh
N £ UBND 05 | kém danh sich
- Phé duyét két qua Thinhphé | ngdy | nguoi tring
tuyén
Thong bio
- Théng béo ngudi tring tuyén (P:lé%n,(g: nggy ngudi ;u'ﬁng
tuyen
B5 | Quyét dinh tuyén dung céng chirc (05 ngay)
. A . 1 A X
Ra Quyét dinh tuyen dyng, trh két qud 1éi co Phong | 05mgdy] Quyét dinh
quan sir dung ngudi cdng chirc va ngudi tring CCVC fuyén dung
tuyén cing chirc.
B6 | Lip hd so cong viéc va hru trit (02 ngay)
Liu hd so cdng viée: Hb so cOng viée
+ Hb so cOng vide xét tuyén Phong 02 ne3 (bao gc‘Sm ca
+ Hb so cong viécra Quyét dinh CCvC nedy Quyé"! dinh
+ Luru trit todn bé tai lidu, hd so tuyén dung)
4 | Bidu miu:

- MAu Phiéu dang ky dv tuyén (theo Nghj dinh sé 140/2017/ND-CP)
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CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
‘Bic 13p - Tw do - Hanh phie

PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ddn énh | Vit dur tuyén
4x0) (D st ssssees st st s s s Abs AR R 0
(SCAN GNIE | v iivaresnenrsres s e sesssrs s e saes e s srsars vensesesvas s ensnsssessns sraretbessa bh eotssprpvRamInerensneas :
néungp | Pon vi dytuyén |
qua B eeeeeessresesenererese s es e s se e es ettt r e e e ;
FREEFNEE) | eoriiiviisinsinnisiossiessseirissniessoris srssssinssnssnsosassonsssss assonsiaseamsatshesmssesnsasesnrovaberarssess |
L THONG TIN CA NHAN
Eq VA vvvviieiirnnsiinniniesinesesseiees Ngdy sinh ......ccoeeieereneee. Nam o Nito
ANEGC: corviiiiiiiir s Tén gigo
6 CMIND: .....covvveereeirieevene e, NEAY CBP: vveceeeeeceeeerieens Noi cip
Pién thoai lién hé B8 BAO B v eeeeeseeenenae e eeeeeeereemeeieansrineans Email;
Qué quén ...........................................................................................................................
THO KBAU tHUSTE 13! .ovvv.eeroveceeerrecinanseenenserrsrossrssesssssrmasessessssssseaseasssessessssssesssessossamsesseass
IChO & 1D DAY (G DA HIN): ..vvvrerersserersserorsrsreansrsssessessereasensessemseescnsssassenensomcmssrsssessassasases
Tinh trang sdckhde: .......cooovvveenininn ,CHIBUCAO ..ceveerreirniennns , Can ning: .....oveereen
£
Thanh pltan ban than K& DAY: .....c.ceveeerererrionsernierssnsoseseossesseecseeseeseserisessissastosseessesssacisssssas
Trinh d5 vin héa: -
Trinh d¢ chuyén mdn cao nhat ............................. Loal hinh dao tao .................................
IL. HOAN CANH GIA PINH
1. B& me:
-Hovaténbb: ......cccvvvnnn.nnn Tudis e, Nghé nghlép

Trudc cich mang Thé.ng 8 lam g1‘7 G dau? ..

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................

= Ho VATENING: +oveevreersviivennnnennn TUOE Lt Ngh@ nghidp: .ooveovevrueereeenne
Trude cich mang Thing 8 1am gi? O dAu? .....ovverirrecnrnreeen st siansss vavasssses

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tir nim 1955dénnaylam gi?Ci dau? (Gmmtenocquan, dcmv;hlénnay dang mm(néuco)

2 Anh, c]:u emruot . ]
-Hovatén: . S OUOURTUURUSUNTUUPTUTR | s [+ LT OR TP OP RSO
- Nghé ngh1¢p }
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= NOL LAM VIGC: wviicvrrrvesrrrmssssnesersstie s sbrssiasienssa binssassesasesesob sasers snasen e sessnsansessnesranssosarassnsn

= ChO & RIBI NAY? .uovvveeresireeoneeesceeeeessnsesesss eeeseesosaseeasnesess reeseseses s eemseeessesseameeess s st eseneres

3. Vo hoiic chong:

~HO VALEN: vvivviieeeiiscvieeiei e riaresieasranianenens § 1015 OO
S INGHE NEHIED: «.oenveeeeeee e e eeeessensceeeissess st ses e seaseesesses e smesssasrassseaes s ne s enren

~ INOLIAM VIBC: covereeeeire v saesssessss e sorssessssasassiemmenen teentevsestestraveeratesheen e ae resn srmsartrermenes

= ChO & BEBI DIAY: cvveeeeveeer e emeeomesrevesseeresemsesssersassasesmsesastssensesasesseseesessmsseeesossesssmssassasesssssostosss

4, Céc con: '

“HO VAN (o TUBE oo eesemenesreereenssenn
« NEHE NENIED: 1vvurernrenrereessensesssisneessomeessmesersssssosssssssssssessemessseesemsssessssmmsmsesssssssasesssssansees
= NOL M VIGO: oottt s et aes s
I, POI TUYNG UU TIEN (NEU CO)
IV. QUA TRINH PAO TAO
. Tir thdng, n¥m |, . Chuyén nganh [Hinh thirc dao| Xép loai bing /Chimg
dén thing, nim Teén co'si dao tgo dao tao tao® chi

V. THANH TiCH HOC TAP, NGHIEN CUU KHOA HOC

Tén cude thi, cong ar (@) Két qua cudc thi, cong o

STT | trinh nghién cirn | 1091 gian trinh nghién ciu® Ghi chu
1
2
3
4

Téi xin camn doan nhiing 1o khai trén ciia 16i 14 dtng sy thit. Sau khi nhin dugc théng béo tiing
tuyén t1 s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai s thit thi két qua tuyén dung cia 16i € bj
co quan 6 thim quydn tuyén dung hiyy bo vA t6i s& chiu trich nhiém trwée phép luit vé vide ké
khai théng tin khdng ding sy thit./,

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi 16 ho tén)

MGhi ding vi tr viéc lim diing k¥ di tuyén.

@ Ghi ding tén co quan, té chire, don vj ¢6 théng béo tuyén dung.

) Ghi 18 hinh thite 440 tao: Chinh quy, tai chire, dao tao tir xa, boi dudng.... /Vin bing TSKH,
TS, Ths, Ci nhén, K§ su..../Chimg chi tin hoc dat Chufin k§ nang sir dung cdng nghé thong tin
theo quy dinh cia B) Thong tin va Truyén théng; Chimg chi ngoai ngit theo khung néing lyc
n%ogi ngit 6 bc dung cho Vigt Nam theo quy dinh ctia Bd Gido duc va Pio tao.

“Ghi 5 thod gian tham gia cufc thi, théi gian thye hién cdng trinh nghién e,

©) Ghi 15 44 dat giai thudng gi trong cdc cude thi; cOng trinh nghién ciru khea hoc va durge cip
ndo cdng nhin; két qua nghién ctru khoa hoe da duge ding trén cic tap chi khoa hoc chuyén
nganh nao & trong hoac ngodi nude.
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3. Tiép nhén vio 1am cong c_hli-c (QT-08)

1

Muc dich: Quy dinh vé trinh tw va c4ch thirc thuc hién tiép nhin vio 1am cong
chite thudcUBND thinh phé Ha Néi,

Pham vi: Céc 16 chiic, c4 nhin lién quan dén thi tuc tiép nhin vao 1am cong chirc
thudc UBND thanh phd Ha Nbi.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap Iy

- Lujt sé 22/2008/QH12 ngdy 13/11/2008 Luat Cén bd, cong chirc;

- Ludt s§ 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira ddi, bd sung mét sé didu cia Lujt
Céan b, ¢ong chirc va Luét Vién chic;

- Luft T5 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lut sira ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Lugt T chirc chinh phi va Ludt T8 chitc chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

- Nighi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phii vé thie hién co ché

mot clra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thit tyc hanh chinh; Nghi dinh |

s6 107/2021/ND-CP ngdy 06/12/2021 ciia Chinh phii vé viée sira d6i, bd sung mot
56 didu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia Chinh phi vé thyc
hién co ché mdt cira, co ché mot cia lién thdng trong giai quyét thd tuc hanh chinh;
- Théng tr sb 0172018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 ciia Van phdng Chinh phi
huéng din thi hanh mét s quy dinh cita Nghi dinh s 61/2018/ND-CP;

- Nghj dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dyng va quan Iy cong chirc;

- Quyét dinh s 35/2020/QD-TTg ngay 09 thang 12 n&m 2020 cia Thi tréng Chinh
pht v& viéc sira dbi, bd sung didu 4 Quyét dinh s6 26/2018/QP-TTg ngay 22 thing 6

nim 2018 ctia Thi tréng Chinh phii thi didm thanh 1ap Ddi quin 1y Trat t x4y dimg |

d6 thj truc thude Uy ban nhan dén quén, huyén, thi x3, tai thinh phd Ha Noi;

_ Théng tur s& 92/2021/TT-BTC ngdy 28/10/2021 cita Bd trudng Bo Tai chinh quy |

dinh mirc thu, ché d9 thu, ndp, quén 1§ va st dung phi tuyén dyng, dy thi nang
ngach, thing hang cong chirc, vién chic;

- Thong tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 clia B) trudng B Noi vy ban
hanh Quy ché t chtrc thi tuyén, xét tuyén cdng chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cdng chirc, thi hofic xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; Néi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach c¢dng chirc, thi hedc xét
thing hang chirc danh nghd nghiép vién chic;

- Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngiy 11/6/2021 cia B trudng BS Noi vu quy
dinh ma sb, tién chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi céc ngach
cong chitc chuyén nganh hinh chinh va cbéng chirc chuyén nganh vin thur va céc
Théng tr cia cic BS vé tidu chudn nghiép vu chuyén mén céc ngach cdng chirc
chuyén nginh;

- Quyét dinh sé 2308/QD-UBND ngay 26/5/2021 cita UBND thinh phé Ha Ngi vé |
viéc cOng bd danh muyc thil tuc hanh chink, thi tyc hinh chinh b bdi bd linh vye |,
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Chinh quyén dia phwong; Cong chirc, vién chirc; T chirc hanh chinh, don vi sy
nghiép; Té chitc phi chinh phi; Quan Iy nha nude vé& quyf xi hoi, quy i thién; TS
chirc v2 chinh sich déi v6i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning quén
1y ctia S& Noi vy thanh phéd Ha Néi;

-'Quyét dinh sé 25/2021/QD-UBND ngiy 19/11/2021 cia UBND Thinh phé ban
hanh quy dinh v& quan Iy t6 chitc by mdy, bién ché, cin b, cdng chirc, vién chirc
ngudi lao dong trong céc td chirc hanh chinh, don vi su nghiép cdng 1ap, doanh
nghiép ¢6 vén nha nude thuge thim quyén quan 1y cia UBND Thanh phé Ha Ni;
- C4c van bin hién hinh cé lién quan dén D& 4n vj tri viéc 1am; giao bién ché cong
chirc, vién chitc cia cde co quan, don vj.

3.2

Thanh phin hd so: Hb so ctia ngudi duge d& nghi tiép nhén vio Bin | Ban

| 1am céng chitc (Khodn 3, Piéu 18, Nghi dinh 138/20208/ND-CP) | chinh | sao

- S véu Iy lich céng chire theo quy dinh hién hanh duge 13p chim
nhét 13 30 ngay trwedc ngay ndp hd so tiép nhin, coOxdcnhdnciaco| x
quan, td chirc, don vj noi cdng thc;

- Ban sao cfic viin bing, chimg chi theo yéu cdu cta vi trf viée 1am
can myén.

Trudmg hop ngudi duge d& nghi tiép nhén c6 bing t6t nghicp
chuyén mén di chuén diu ra v& ngoai ngir hogc tin hoc theo quy
dinh ma tuong fmg véi yéu cu cia vi tri viée lam dy tuyén thi X
khong phai ndp chitng chi ngoai ngit, tin hoc.

Trudmg hop ngudi dugc d& nghi tiép nhin dép ing yéu ciu mién
phéin thi ngoai ngff hodc tin hoc quy dinh tai khodn 1 Piéu 8 Nghi
dinh nay thi khéng phai ndp chimg chi ngoai ngit, tin hoc.

- Gidy chitng nhén strc khée do co quan y t& ¢6 thdm quyén cﬁp
chim nhét 12 30 ngy trude ngdy ndp hd so tiép nhin;

- Ban tu nhén xét, ddnh gis cia ngudi duge dé nghi tiép nhin vé
phim chit chinh tri, phim chét dao dic, trinh d6 va ning lwc
chuyén mén, nghiép vy, qué trinh ¢dng tac ¢6 x4c nhén cia ngudi
d&tmg diu co quan, td chite, don vi noi cbng tic. Trudmg hop 1a
ngudi dimg ddu thi ¢6 xic nhin ctia nguoi ding diu co quan, td
chirc ciip trén cilia co quan, td chure, don vi;

- Péi véi trudmg hgp t:iép nhén d& bd nhiém chire vu linh dao quén
1y thi phai dép vmg 40 tiéu chuln, diéu kién bd nhiém (Ho so vé
tiéu chudn, diéu ki¢n b6 nkiém, théng béo bé nhiém ciia cdp c6
thim quyén, ..)

3.3

88 hrong hd so: 01 b3,

34

Thi gian xiv 1y:

- T4i da 71 ngay/dgt déi v6i tredmg hop phai théng qua Hoi ddng Kiém tra st
hach.

- T6i da 13 ngdy d6i v&i trudmg hop khong phai thanh 13p Hoi déng Kidm tra sit
hach.
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3.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

B phin tifp nhan va tra két Gid giai quiyét thl tuc hanh chinh S& N¢i va Ha Noi.
Pia chi: S6 18B Lé Thénh Téng, phudng Phan Chu Trinh, quan Hoan Kiém, thanh

phd Ha Noi: Nhan hd so va tra Quyét dinh.

3.6 | Lé phi: Khong quy dinh.
3.7. Quy trinh xit Iy cong viée
3.7.1. Trudmg hop phai thinh 1ip Hoi ddng kiém tra sét hach: Thye hi¢n t5i da 3
Iin trong nim
. Trich Thoi | Biéu miw
b Trinh ty nhi§m gian Két qua
B1 | Tiép nhén hd so (21 ngay)
B§ phin
- Tip nhén bb so. mdt clra S& | 02 ngay
Néi vu |
, Phéng . | Hosotheo'
- Tham dinh hd so. CCVE 04 ngay mc32
Phong
- Th&m dinh chi tiéu, vi trf viéc lam. TCBC va P. | 03 ngay
XDCQ
- Lap danh séch ngwdi dwge 88 nghi tiép nhin |  Phong .
viio 13m céng chitc. CCVC Danh sach
- Trinh Chi: tich UBND Thinh phd phé duyét 12 5o Q‘;ﬁf};"&?
danh séch ngudi dugc 08 nghi tiép nhan, ngi|  Phing By (hl:? T
dung, hinh fhitc sét hach, c4ch thire xéc dinh | CCVC adc ~aoe
Iy bado yéu cdu
ket qua sat hach. h 7
xem xét ai)
B2 | Té chite sit hach ( 39 ngay)
UBND
Thanh phd _
2 A ,
- Thanh 18p Héi ddng kiém tra, sat hach. ¥ 105 pgay | thanhlap
co gquan HD
Thieong triec
Hgi dong
tuyén dung)
\ Danh séch;
- Ra soét, 1ip danh séch ngwdi i didu kign | L UoT8 ¥ Sac%
.1 . | Hoi dong Dy thao ndi
tham dy kiém tra, s4t hach; Xay dung ndi kidm tra, sht | 14 nga dung, hinh
dung, hinh thirc sat hach, cach thirc xéc dinh > sat| 4 ngay =
% hach(So Ngi - thire sdt
ket qud sat hach;
Vi) hach.
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Trich Thoéi | Bién min/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
- HQP HBETSH )iet dl_lg’f:t, lﬁp danh sach Hoi déng
ngudi dd tiéu chudn, diéu kién tiép nhin; kidm tra. st | 01 n 2
Thong qua n6i dung, hinh thirc sit hach va ha;l’ y
c4ch thirc xac dinh két qua st hach. -
- Théng bao thi sinh di tidu chuin, didu| Héiddng
kién va thoi gian, dja diém, ndi dung st | kiém tra, sit| 15 ngdy | Théng bio
hach. ' hach
- T chire kiém tra, sit hach. Hoi dong | o3 ngly Ho so
kiém tra, sét KTSH
- Téng hop két qua kiém tra, s4t hach. hach 01 ngdy | Danh séch
B3 | Quyét dinh tuyén dyng (14 ngay)
- Dy thao van ban trinh Chii tich UBND
2 A T A Phong . Dy thio
Thanh phd ¢dng nhin két qua kiém tra, st CCVe 02 ngay Quykt dinh
hach.
Chi tich Quyét dinh
- Phé duyét két qua kiém tra, sat hach. UBND | 05ngdy | phéduy&
Thanh phé ‘ két qua
z . A 5L ors
- Ra quyet dinh tu?‘rén dl_.l!’lg, tfé ‘ket‘tolua'tm Phong ‘ Quyét dinh
¢o quan sit dung cong chirc va fgudi triing CCve 07 ngay wvén d
tuyén cong chire. YOI RS
B4 | Lip hd sv cong viée vi lwu trix (02 ngay)
Luu hd so cong viéc:
+ Hd so cong viée sét hach, .
S Phong . | Ho so cong
+ A A
Ho so ra Quyét dinh. CCVC 02 ngay viée

+ Luu trit todn bd ti lidy, hd so theo quy
dinh.

Biéu miu:

- Méu hé so cong chitc (theo Nghi dink 138/2020/ND-CP)

3.7.2. Trwong hop khéng phai thanh lip Hi dong kiém tra sit hach va tridng hep
tiép nhin dé b8 nhi¢m céng chire gii¥ chirc vy linh dao, quin Ij

Trich Thii | Biéu maw
’I"T b nhigm gian Két qua
Bl | Ticp nhin hé so (01 ngay)
B§ phén
Tiép nhén hd so. mdtcra | 01 ngay gﬁo muc
S& N§i vy ’

B2

Thim dinh hd so (05 ngay)




53

Trich Théi | Biéu miw/
T Trinh ty nhiém gian Két qui
Hb so cia
ngirdi duge
dé nghj
tiép nhén;
Kidm fra hd so, dyr thao Quyét dinh cia cp | Phong Phiéu trinh
c6 thim quyén hogc théng béo tuyén dung TCBC va | 05 ngay au 'thé'o
ctia UBND Thinh phé. P. XDCQ %%ﬁhd;‘:lh
hoi#c
Théng béo
ddng v tiép
nhén,
B3 | Quyét dinh tuyén dyng (06 ngay)
Quyét dinh
AP ' tuyén
- Quyét dinh bd nhiém ciia UBND Thanh | - UBND
phé déi véi trudmg hop thude thim quyén | Thanh phé dung;
b6 nhiém; hosic Théng béo ddng ¥ tiép nhdn | - Phéng , Quyet .d‘“h
d6i véi trudmg hop chp dudi bd nhiém. TcBe, |9°REY bﬁh“hlém
- Quydt dinh tiép nhan, didu dong céng | XDCQ - 6;’@‘;50
chire ciia S& Noi vu dbng 5 i
nhén,
Quyét dinh
tuyén |
dung;
. LA 4 g < mps . | BOphin Quyét dinh
i}rj}é nk;;n c:[:)a (Ouyét dinkh hodec Théng bdo mbtcira | Olngiy | bdnhiém
S& Ndi vu hodc
Théng béo
ddng ¥ tiép
nhén.
B4 | Lip hé so cong viée va hwu triv (01 ngay)
Luru hd so cdng vie: oh
+ Lara hd so cong viée T CBG(IZ]‘;& Ol ngdy Hb s cbng
+. Luu it todn bd tai liéu, hd so theo quy PXDCQ vi€c

dinh

Biéu miu:

- MAu b so cong chitc (theo Nghj dink 138/2020/ND-CP)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dic lip - Tw do - Hanh phic

ngay rhang nam ......
PH[E‘U PANG KY DU TUYEN
j tri dy tuyén™®:

...........................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................................

111 o 2 Ton gido:

----------------------------------------------------------

------------

...........................

------------------------------------

...............................................................................................................

................................................................................................

.......................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

................................................................................................

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

chirc cong tac, hoe tip, noi & (trong, ngoat nuwdc); thanh

quan hg| tén nim sinh vién céic 5 chirc chinh trj - x4 hi.....)

A A ry - [
Méi | Hova |Ngay, thizg, Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, co quan, b |

TII. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngiy, thing,|  Tén | Trinhdp | S8 higu [Chuyén nganb| . . X&p loai
nim cﬁp vin |trrdng, co| vin bing, cﬁg van | dao tao (ghi dﬁi tao thire | bing, ;
biang, chimg |sé ddo tao| chimg chi | bang, theo bing dao taojching chl_i|

5



35

chi ciip chirng chi diém)

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thing, nim

dén ngay, thing, nim Co quan, tb chitc cong tac

| _ V.MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thufc dién mién thi ngogi ngit, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi & muc nay)
Mién thi ngoai ngtt do:

..........................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

VL PANG KY DU THI MON NGOAI NG{'
(Thi sinh lya chon va ghi ré diing ky thi mpt trang niim thit tiéng: Anh, Nga, Phdp, Dite, Trung
Quéc hodic ngoqi ngit khdc theo yéu cdu ciia vi tri viée lam tai Thong bdo tuyén dung).
Bing ky dy thi ngoai ngi:

.......................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi xin cam doan nhimg loi khai trén cia t6i 13 dung su thit. Sau khi nhin duge thong béo tning
tuyén t6i s& hodn thin hé so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyin dung cua t6i s& bj
co quan cé thim quyén tuyén dyung hity b, 181 s& chiu tréch nhiém trudc phip luft va cam két
khéng diing ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VILT PHIEU
Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chii:
(1) Ghi diing vj trf viée 1am diing ky dur tuyén;
(2) Ghi dng tén co quan, tb chitc, don vi ¢ chi tiéu tuyén dung;
(3) Ngudi viét phiéu tich diu X vao 6 tuong \mg 6 Nam, Nik.
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Tén B§, nganh, dia phuong

SO LUQNG, CO CAUNGACH CONG

LUQNG CONG CHUC NG VOI NGACH DY THI CON THIEU THEO YEU CAU
CUA VI TR VIEC LAM VA DPE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHXC

NAM

L
b

MAu sé 0z
C CHUYEN NGANH HIEN CO, SO

|
F

S6 long hign o6

Nhu céiu bé trf theo vj tri viée

Am

ngach

Piing k¢ chi tidn ning

Co
lquan|
T|,td

T |chire

Tén

, donlg S6

Cin
Chuy8| sy
n vién| hodc

Chuyé
n vién

holic
tarong

dwong dwrong|dwon

Nhén

hedic

Chuyé
n vién
cao0
cofip
hoje
tirong
dwong

Chuyé
n vién
chinh
hodc
trong
dwong

|Chuyt
n vién
' hofic

tiroag
duwong

Fhin
vitn
hodc
fwon

8
dwon

Chuyén

vién cao

cép hoje
twrong
dwong

Chuyén
vifn
chinh
hojc
tromg
duong

Chuyén
vién
hodic

trong
dwrong

sé
thié
u |Chi

theo|tié¢n
vj |d#n
tri g
viécr

Im

sé
thié

Chi
ti€u
dsn
g ky

s6
thié
u |Chi
theo|tién
vi (ddn

viée
1im

tri |g k|

7

3)

(4)

3|6 |7}

(8

@)

(10)

(11)

(12)

(13

(14\(i15
)1

(7
2

(18|19

Ghi chy:
- C3t (2): Ghi tén co quan, 13 chire, don vi theo co chu tb chizc cha By, nganh, dja phwong.

_Cot (14), cbt (15) va cbt (16): S5 lidu tai che cdt nay duge xéc dinh trén co sd s& nhu cau b tri
theo vi tri viée Lam trir s lwong hién c6

.......

-----

Thii triéng B, nganh, dja phwong
(Ky tén, dong déu)

i
:
F
1
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Miu s6 03

Tén Bg, nganh, dja phwong: ..................... ..............
DANH SACH CONG CHUC €O BiJ TIEU CHU,&N PIEU KIEN PUGC CU DY THI

NANG NGACH
TU NGACH........cccuv..... LENNGACH.................. NAM .........

Ngdy Ic Thi
thédng |Chird Cor Mt Iromg | Vin biing, chimg chi theo yéu Puge

ginn
nim | vy |quan| it hign hwéng ciu ciia ngach dy thi (&*g mién thi INgoa

nglr |Ghi

Hova . |ngach
M ttn |asmblamngl &2 | Trinh Tdﬁllmlmnu con Géng chi
ong tim | P55 pgpehfls s6f l.fg?f a9 lag e T o Tinfgop i '
arone) hign rungchuyén| hinh/QLNN| hoc ngoai hoc| ngir ,
gifr trj '
Al @ el olel & [ @®1o] a0 d)] iy 33091091061 (17) | (18) {19

Thix trwémg B§, nganh, dia phuong
(K3 tén, domg dau)



58

4, Thi ning ngach ¢ong chire (QT-09)

1 | Myec dich

Quy dinh vé trinh tir va céch thie thye hién TTHC thi ning ngach cong chire thude

thim quyén clia UBND Thanh phé Ha Nai

.2 | Phamvi

- Ap dung d8i véi cie S; co quan twong dwong Sé; UBND quén, huyén, thi x3;

cong chirc 1am viée tai cac S¢, co quan trong duong S&; UBND quén, huyén, thi

X&;

- Ap dung véi cic ky thi hojic xét ning céng chitc do UBND Thinh phé cha i td

chirc thyc hign. |
3 | N¢i dung quy trinh

31 | Cosé ph:ip Iy

- Lujt 36 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 Ludt Can b, céng chu:c,

- Lust sb 52/2019/QH14 nghy 25/11/2019 sira 461, b sung mét s6 didu cia Lujt

Can bj, comng chirc va Ludt Vién chnic;

- Lugit T4 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015; Lujt sira adi, bd sung mot s6

didu ciia Luft Té chirc chinh phi vA Luat Té chirc chinh quyen dia phuong ngiy

22/11/2019;

- Nghij dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cita Chinh phi quy dinh vé

tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chic;

- Théng tu sé 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cia B Noi vy vé huéng din

chuyén xép lirong dbi v&i can b, cdng chirc, vién chirc khi thay @dbi cong viéc va

c4c trudng hop duge chuyén cong téc tir lwc hrgng vil trang, co yén va cong ty Nha

nurde vao 1am viée trong cic ¢o quan Nha nude va cic don vi sy nghiép cla Nhﬁ

nudc;

- Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 cia B Noi vu v& hudng dan xep

Iwong khi néng ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chiic, vién chirc;

- Théng tr s& 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bf trudng B Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sit dung phi tuyén dung, dy thi ning

ngach, thing hang ¢ing chic, vién chirc;

- Théng tu s& 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta BS truéng BS N§i vu ban

hanh Quy ché 5 chirc thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ning ngach

cbng chire, thi hodic xét thing hang chirc danh ngh& nghiép vién chirc; Noi quy thi

tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodic xét

thiing hang chirc darih nghé nghiép vién chirc;

- Théng tx sb 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia B trudng B§ NGi vu quy

dinh mi sé, tidu chufn chuyén mén, nghiép vu va xép lwong dbi v6i cac ngach

cbng chirc chuyén nganh hinh chinh va céng chirc chuyén nginh vin thur va céc

Théng tu cla cic BY vé tiéu chuin nghigp vu chuyén mén cic ngach cdng chire

chuyen nganh;

- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26/5/2021 clia UBND thanh phd Ha Néi vé

+
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viéc cOng bd danh myc thi tyc hinh chinh, thi tuc hanh chinh bi bii bd finh vuc
Chinh quyén dia phuong; Cong chie, vién chirc; TS chitc hanh chinh, don vi sy
nghiép; T4 chirc phi chinh phi; Quén 1¥ nha nude v& quy x4 hoi, qu¥ tix thién; T4 chitc
v& chinh sach d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning quén 1y ciia S&
N&i vu thinh phé Ha Nji;

- Quyét dinh s 25/2021/QB-UBND ngiy 19/11/2021 cia UBND Thanh phé ban
hanh quy dinh v& quan 1y tb chirc bd may, bién ché, can bd, cdng chire, vién chirc
ngudi lao dgng trong céc td chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, doanh
nghiép ¢6 v6n nha nuéc thude thAm quyén quan I ciia UBND Thanh phd Ha Ni;
- Céc vin bén hién hanh c6 lién quan dén D& 4n vi tri vide 1am; giao bién ché cong
chirc, vién chirc cia cac co quan, don vi.

3.2 | Yéu ciu, didu kign 48 thyc hién thii tuc hinh chinh theo quy djnh

3.3 Thanh phén hd so c};ﬁﬁ?h Bin sao
Vin ban cia co quan, don vi bdo cdo co chu ngach -cong
chire @4 duge co quan cé thim quyén phé duyét, shu céu,
chi tiéu nang ngach; cir cong chte di diéu kién thi nfng |
ngach cdng chirc
H3 so cid nhin ciia cing chirc di didu kién du thi
So yéu Iy lich ¢dng chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p
chdm nhit 13 30 ngy trrdc thérd han cudi cimg ndp hd so x

dy thi ning ngach, ¢6 xdc nhin cla ¢o quan quan 1y, st
dung cong chirc;

Bén nhin xét, ddnh gid cia ngudi dimg ddu co quan, tb
chitc st dyng cbng chirc v& cac tiéu chuén, didu kign ding X
ky dy thi theo quy dinh

Céc vin bing, ching chi theo yéu ciu ctia ngach dy thi:

- Trudomg hgp céng chirc cé bang t6t nghiép chuyén mén
4 chudn dfu ra v& npoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh
ma trong ting v&i yéu céu cila ngach dir thi thi khéng phai
nop chirng chi ngoai ngf, tin hoc. X
- Trudng hgp céng chitc duge mién thi mdn ngoai ngit
hofic mén tin hoc quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Diéu 37
Nghi{ dinh 138/2020 ND-CP thi khéng phai ndp ching chi
ngoai ngft, tin hoc,

Céc yéu ciu khic theo quy dinh ciia tiéu chudn nghiép vu
ngach coéng chirc du thi.

86 lwgmg hé so: 01 bé

3.4 | Thei gian xit Iy: 164 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan hd so hgp 16

3,5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Nop hé so truc tiép tai B phén tiép nhan va trd két qua gidi quyét thi tyc hanh
chinh $& Néi vy Ha Noi.

7
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3.6 [Léphi
Nang ngach chuyén Viéfi, chuyén vién chinh v twong dwong:
- Du6i 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/1an dyr thi;
- T 100 dén duéi 500 thi sinh: 600,000 déng/thi sinh/13n dy thi;
- T 500 tré 1&n: 500.000 ddng/thi sinh/14n dr thi.
Phiic khio: 150.000 ddng/bai thi.
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viée
Biéu
TT Trinh ty Trach | oy bigion | miw
nhi¢m £, =2
Ket qua
B1 | Ra so4t, x4¢ djnh cic vj trf vige 1am céd nhu
ciu bé tri cong chirc trong fing véi ngach 30 ngdy
cdng chire dir thi néing ngach, dir thio P 4n .
Céng
Huréng din ri soét vi tri viéc lam, co cdu van va
Z. S tem e Phong . cac biéu
nga?h, 111‘111 chu, dbi tugng, diéu kién, tiéu eV 05 ngay mBu
chuéin, h6 so diing ky thi ndng ngach. Kem
theo
Céacco Cong
quan, don viin, bdo
Can cfr vdo hudng din cila S& Néi vu cac co | vi sir dung cdo
quan, don vi ra soat v tbng hop bdo céo. | cong chirc (Méu s6
Céc co quan, don vi khong con chi tiéu ning | ¢6 nhu ciu, 02, 03
ngach thi béo cdo $é luong, co cdu ngach vi |  chitiéu 20 ngay kém
khéng phai bio cdo danh séch, hd so chia | ning ngach theo
ngudi dii diéu kién, tiéu chudn dy thi ning Nghj.
ngach. dink
138/ND-
CP)
Cic c¢ Céng
quan, don vin, b4o
- Béo cao, tiép nhin hé so cong tac thi ning vESﬁ dut'lg (ia %

3 . ; cong chire biéu co
ngach vé S& N§i vu: co céu, danh sich kém o6 nhu cin oAy
hd so cong chire di didu kién, tiéu chuin dy s
thi nAng ngach; chi tiéu ngach
- Nop hd so tai b5 phén Tidp nhin hd so va | Lo08 18ah ;,ﬁng-
tra két qua gisi quyét Th tuc hanh chinh ciia vé: ,:.B ? pl':én ehe dﬁ
S& Néi vi. ticp nhn g

hd so va 05 nd phé i
wakétqua | PV | duydt
giai quyét (Mdu -SJGA

=4
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TTHC 02, 03
kém
theo
Nghi
dinh

Bg phan 138/ND-

tiép nhn CP), Hb
- Gizo nhén hé so giita B phén tiép nhinhd | hdsova SO ci
so va trd két qua gidi quyét TTHC va phdng | trd két qua nhan
Céng chic, vién chic (Thoi didm cudi ngdy | gidi quyét cong
trong ngay nhdn hé so) TTHC va chie;
phong Phiéu

CCvC ﬁép

- Phén cdng chuyén vién thu 1y, giai quyét Lanh dao nhan va
hd so (Théi diém cudi ngay trong ngay nhdn phong hf;;l tra
hé so). CCVC két qua
(Mdu sé
01 kém
IT
01/2018
/TT-
VPCP)
B2 | Gii quyét hd so va 33y dung, hoin thién dé 45 nghy
dn
- Gidi quyét hé so:
+ Tradng hop hd so chua dit hodc khéng di
didu kién gidi quyét: Céng chic bdo cio linh
dao phong dé bio cdo lanh dao S& tra lai HS
kém theo thong béo bing vin ban (Jank dzo | Phong 05 stk
56 k) vA néu 18 1§ do, ndi dung cln bd sung | CCVC gy
(néu co);
+ Truomg hop hd so diy di: B4o céo Linh
dao Phong két qua thu 1y hd so va thyc hién
tiép céc quy trinh tiép theo.
Téng hop nhu ciu, chi tiéu ning ngach ghc"’\';'g 07 ngay ]:::;‘
Phéi hop thdm dinh vi tri viéc 1am, co clu, chi | Phong Bién
tiéu ngach cong chitc, danh sich ngudi ditiéu | TCBC, 07 ngay ban,
chudn, didu kién. XDCQ danh




sach
Lép danh sach ngudi d diéu kign, tiéu'chudn | Phong 05 ned Danh
du thi nidng ngach. CCvVC ey sdch
Péin
va danh
sich dy
Hon thi¢n dé 4n va trinh Lanh dao S cho § | Phong | o | thio,
kién. CCVC cong’
van gl
B& N&i
| Ve
Chuén bj tinh UBND Thanh ph6 ban hanh T
D& 4n thi ning ngach (bdo cdo vé co cdu trinh;
ngach, danh sdch di diéu kién néng ngach Du thio:
cbng chitc); bio cio B Noi vy thong nhit | Phong 02 i Dé 4n,
ndi dung D én va cho ¥ kién vé chi tidu| CCVC 98%Y | van ban
ning ngach xm ¥
kién B
Néi vy
UBND Thinh ph6 ban hinh DS én v c6 van | UBND Dé én,
bn xin y kién thong nhit ctia B Noi vu vé | Thanhphd | 07 ngay | Cong
ndi dung PE 4n va chi tiéu ning ngach. vin
B& Néi vu ban hanh vin bin théng nhdt D& | _, . Cbng
4n va giao chi tiéu ning ngach. BoNGiwe | 07 ngdy vin_
B3 | T8 chirc ky thi ning ngach céng chirc 35 ngdy '
10 ngay Ké
_ Thanh 18p Hoi ddng thi nong ngach, Ban | UBND | (ké tix ngdy | hoach,
Giam sét. Thanh phé | Bé Ndiva | Quyét
théng nhit) | djnh!
- Ban hanh X¢é hoach thi ning ngach; Hoi ddng Thés '
- Théng béo dash séch d didu kién dy thi; | thi ndng b éog
- Thanh 14p céc ban giip viéc Hoi dong. ngach
B¢ phén
- Thu phi dy thi mt cira - Theo
: quy dinh
S6 Not vy 20 ngay
- Céng bd ndi dung on tip Hbi dbng Cée
thi ning Quyét
- Xay dyng d2 thi, d&p &n, huéng din chim | ngachvd dinh,
thi (xong trude ngdy t4 chire kp thi 05 ngdy) | BY phén Théng
- Théng béo thoi gian, dja diém thi; danh givp vide béo, [
sach ca thi phong thi. clia Hji danh'
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ddng s4ch du
didu
kién thi
vong 1;
chuén bi
dé thi,
dép 4n,
hudng
din
chdm thi
Hbi dong
- T chirc ki thi néng ngach: ;hl n]?:;g& 1B Ifét
+ Khai mac ky thi; hoc tip quy ché, ndi quy gf‘tc . ) 8
, L T Bophin | 05ngay | vonmgl;
thi (I ngay frucc ngay thivéng 1). iip vise TB darth
+ T chirc thi Vong 1: Thi tréc nghiém trén | &P ¥ )
. cda Hoi sach di
mdy vi tinh. ddn didu
+ T chirc thi Véng 2: Thi mén nghigp vy 5 o,
A s kién thi
chuyén ngénh, sinh
vong 2
B4 C}lénil tPl va xac dinh ngwoi tring tuyén 30 ngiy
k¥ thi ning ngach
5 HS1
Hji dong phéci:'l
. thi ning HS ,
- Lam phach (sau két thiic thi vong 2) ngach va chém
- Chém thi véng 2 B4 phén 2
2 ag ey thi; tong
- Téng hop két qua thi néing ngach. giup viéc . £
. 05 ngay | hopket
clia Héi
ddng qua
diém thi
Théng bo két qua thi néing ngach céng chir HQ.I dong Théng
\ thi néing ,
vong 2. bao
ngach
Hoi déng Pon
Nhén don phic khao. thi nfing 15 ngay phac
ngach khao
Hoi dong HS
thi nang chim
Chém phiic khao va thong bio diém phc khao ngach, BO 02 nga phic
P srbaEme phingiip | 00 | khio;
vigc clia Théng
Hji ddng béo két
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qua
phic '
khao

Tong hop két qua thi, b4o c4o UBND Thanh

phé quyét dinh cdng nhan két qua thi néng
ngach '

Thu ky
Hoéi dong

03 ngay

Céng
vin kém

shch,
ban du
thdo

quyét |

Quyét dinh cong nhin két qua thi ndng ngach
cing chirc.

Thanh phé

05 ngay

Quyét

kém

sach

BS

Théong bio két qua thi nng ngach

Hgi dbng
thi ndng
ngach

05 ngay
(K& tix ngdy
6 quyét
dinh phé
duyét két
qudi)

Thong
bio
danh
sach
tring,
tuyéni

B6

B4 nhiém ngach vi xép lwong dbi véi cong
chire tring tuyén k¥ thi nAng ngach

S& Noi vy

15 ngay

Quyét
dijnh bd
nhig¢m
vao -
ngach

Tiép nhén vin ban ciia céc co quan vé thay
déi vi tri cong téc, tién luong ciia ngudi tring
tuyén

Phong
CcCvC

05 ngay

Coéng
vin,

quyét

Xay dung T¥ trinh, Du théo Quyét dinh bé
nhi¢m ngach

Phong
CCVC

05 ngay

lwong .
T& trinh,
dv thao
Quyét.

Ban hinh Quyét dinh bd nhiém ngach tir
chuyén vién chinh va tuong dwong tré xudng

Giam dbe
S¢ Noi vy

05 ngay

Quyét!
dinh ‘_
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B§ phén Quyét
B7 | K¥ giao va nhin trd két qui mijt cira 01 ngay dinh
: | S&Néi vy "
BS | Luu hd so: 03 ngay Quyét
- Hd so cong viéc thi ndng ngach Phong 03 nes dinh, H
- H so Quyét dinh bd nhiém ngach CCcvC B84 | 5o cong
-Hd so ch vige
4 | Biéu miu
So yéu Ly lich (Miu 2C - BNV/2008 ban hinh kém theo Quyét dinh s6
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ciia B6 truéng B3 N&i vu).
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Madu 2C-BNV/2008
Caquan, donwcéthamquyenquanlyCBCC.......i .......... erveeneerrerrrecnrirararas f
Coquan, don vi SEAUNE CBOC ....o.oiiiitiiiie oo evvrer s e resenesssarsnnnmesansensreses

SOYEULY LICH CAN BQ, CONG cHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chu:mhoa]

2) Tén goi khéc: ..

Ashmiu | 3) Sinh ngay: .. th&ing... ném .. Glthtmh(nam mr)
(4x6cm) | 4)Noisinh: X&............... ,Huyén ............ SR e
5) Qué quin: Xi ............ ,Huyén ............ ,Tinh oo,

) DAntHC: .ouiviiiiiceniieie e, 7) Ton gido: . OO

8) Noi dang ky bd khiu thuong tr:

(S6 nha, dudng phé, thanh phé, xém thon, xa, huycn, ﬁnh)

9) Noi & hién nay: .

(S6 nha, dlr?mg pho, thanh phfv xém thon, Xa, huyén ﬂnh)

10) Nghé nglncp Khi GOC TUYEN QUIEZL 1evoeecreeeeseeeece e eeeeesemeeeseresseesscesseemsee et eeseseseesesssosesssnssens

11) Ngay tuycn dung: .../.../......, Co quan tuyén dung

12) Chirc vu (chiic danh) hién tau

(V& chinh quy2n hodic Ddng, dodn the, k& ca chirc vy kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh duge giao: .

14) Ngach cdng chie (vién chuc) ........................... Mﬁ ngach

Béc luong:...... , He sb:...... Ngay hudmg:.../.../......,

Phu cdp chte v....... , Phu cép khic: ......

15.1- Trinh 46 gifo duc phé théng Sda t5t nghiép 16p mayfthuoc hE BADY: oo

15.2- Trinh d¢ chuyén mén ¢ao nhat:..

(TSKH, TS, Ths, cir nhén, k§ su, cao dang, t'ung cép, S0 cép chuyén ngﬁnh)

15.3-L luanchinhtn ..................... 154Quanl)'lnhénué'c .

(Cao , trung cép, so cip va tuong duong) (chuyén vién cao cép chuyén vien chmh, ,
chuyeén vién, can su,....ce.. ) _

15.5- Ngoal ngilf...c.vovvirininnirennennne , 15.6-Tin hoc: . eeebetren e has apa s e it n e

(Tén ngogi ngtt + Trioh d§ A, B,C, D.....)  (Trinhdg A, B, C,oon)

16) Ngay vao Pang Cong san Vit Nam:.../.../...... ,» Ngay chinh thirc:.../.. /......

17) Ngiy tham gia 16 chitc chIB ] = KEBOIT ooco e eesis e tcesenr s seessas s sesasssessassssonsosess

(Ngay tham gia tb chie: Podn, Hoi,..... va lam v1t;c gl trong td chirc do)

18) Ngay nhép ngii:.../.../......, Ngay xuft ngﬁ .. Quéin him cao nhit: ...

19) Danh hiéu dugc phongtangcaonhét v

(Anh hing lao dng, anh hiing hre lirgng vii trang, nhﬁ g1é0 thﬂy thuﬁc, nghé si' nhan da.n vaim

tl, ...)

20) SO IUONE COME LAC: n.vveivirirerieenscirssssssssessssessresssssessessesessassssseressasssssshrsssensesasnsesasssosesssrsens
21} Khen thudng: .......cooevvenvnnnnns S22 KT TRAL oo ceeevevnrasssnsse e s e e nmsocsssoes sesrasss
(Hinh thire cao nhét, nm nio) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thiic cao nhét,

nam nio)
23) Tinh trang sitc khoé: ...... Chiéu cao:..., Cn niing:... kg, Nhom méu:......
24} La theong binh hang: ... / ., Lacon gla dinh chinh S4Ch: ....ccovurmevermmismenirrisin it
| (Con thuong binh, con liét i, ngudi nhifm chit ddc da
cam Dioxin)

25) 86 chimg minh nhin AN .....ceecvereoreseceresmmesssrsreensssssisssssmonensoos NERY C8P: 1fori oo,
26) 88 58 BHXH: .ou.ovoivevisssseserianessssssssscassresssssssssssssmsnsess st s stassssbasssessssassssssssssarsssstsasssnas
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27) Pio tao, bdi dubng vé& chuyén mén, nghiép vu, 1y luén chinh trj, ngoei ngi, tin hoe

Chuyén nganh ddo tz0, | Tirthing, nim - | Hinh thite chw;lanc?ﬁan%nh
bdi dudng den thang, nim dao tao ggq, gi

Tén trudmg

oooooooooooooooooo

oooooo

E

------

Ghi chy: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chire, chuyén tu, boi dudng .../ Vin b:‘ﬁng: TSKH,
TS, Ths, Cir nhéin, K¥ sur ............
28) Tom tiit qui trinh cdng tac

Chire danh, chire vy, don vj cong téc (ddng, chinh quyén, doan thé, t6
T ‘t‘;‘fa.‘fg’ nam 80 | hirc x& ho), ké ca thdi gian dupe ddo tao, bdi dudng v chuyén mén,

29) Dic diém lich sir ban than:

- Khai r3: bj bat, bj tl (tit ngay théng nim nao dén ngay thang nim ndo, & d4u), da khai béo cho
ai, nhitng vén ¢ gi? Ban thin ¢6 lam viéc trong ché 44 ¢ii (co quan, don vi ndo, dja diém, chirc
danh, chirc vu, théd gian 1am viée ....)

- Tham gia ho#ic ¢d quan hé vai cic td chirc chinh i, kinh 18, x& hi ndo & nude ngoai (lam gi, t&
chire ndo, dat try s& & dau .........7):

- C4 than nhin (Cha, Me, Vo, Chfing, con, anh chi em rudt) & nudc ngodi {lam gi, dia chi)?

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

30) Qumlhé'éi;.&i;;i"""”“ wann LT T L T Ty T e T T T RN T Y e
a) V& ban than: Cha, Mg, Vo (hofic chdng), cc con, anh chj em rudt

Mbi s ia . s Qué quén, nghe nghiép, chiic danh, chirc vy, don
quan hé Ho va tén Nam sinh vj cdng tic, hoc tép, noi & (trong, ngodi nudc);

Z
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thanh vién céc t6 chirc chinh trj - X héi ........)

a) V& bén vg (hoic chdng): Cha, Me, anh chj em rudt

M&i , Qué quin, nghé nghiép, chitc danh, chire vy, don
wan hé Ho va tén Ni#m sinh | vi cOng téc, hoc tdp, noi & (trong, ngoai mréce);
d thanh vién céc tb chirc chinh tri - X3 b ........)

31) Dién bién qu4 trinh [wong ciia c4n b, céng chie

Thang/nim

M3 ngach/bic

Hé s6 luong

32) Nhin xét, danh gid clia co quan, don vi quan 1y va sir dung cdn b, cdng chire

................... Ngay....... thang......ndm ......
Ngurivi khai Thii trwémg co quan, don vi quin Iy
Téi xin cam doan nhiing loi khai vi s dyng CBCC
trén day 1a diung sir thit (Ky tén, ding diu)

(Ky tén, ghi rd by tén)
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5. Thiing hang chirc danh nghé nghigp vién chirc (QT-10)

1 | Muc dich
Quy dijnh vé trinh tir va c4ch thic thire hién TTHC thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chitc tir hang I1 trér xubng

2 | Phamvi

- Ap dung dbi véi cac S&; co quan tuong duong S&; UBND quén, huyén, thi xi;
céc don vi s nghiép cong 1ap thudc thanh phd Ha Ni; vién chirc 1am viéc tai chc
S4, co quan twong duong S&; UBND quin, huyén, thj xa va cac don vi sy nghi¢p
cong 14p thudc thanh phé Ha N§i.

- Ap dung d6i véi ky thi hofic xét thing hang chirc danh ngh& nghiép vién chirc do
UBND Thanh phé chi: tri t chirc thuc hién,

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé&phiply

- Luit Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Luft 58 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira dbi, bd sung mot sé didu cia Lugt
Can b, cong chirc va Luét Vién chirc;

- Lujt Té chitc chinh quyén dja phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sira dbi, bd sung mot
s& didu ctia Ludt TS chitc chinh phil v Lujt T4 chitc chinh quyén dia phuong ngiy
22/11/2019;

“Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii v& thue hién co ché
mdt clra, co ché mét cira lign thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghj dinh
86 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 cia Chinh phi v& viée sira 48, b6 sung
mdt 56 diéu ciia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 cilia Chinh phi vé
thire hién co ché mét cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

- Théng tr sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phéng Chinh phi
hwéng din thi hinh mot sb quy dinh cta Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP;

- Nighi dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyén dung,
sir dung va quén 1y vién chic;

- Théng tir s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B4 Nbi vu quy dinh v& chirc
danh nghé nghiép va thay ddi chirc danh nghé nghiép déi vdi vién chirc;

- Thong tir s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B trirdmg B Tai chinh quy
dinh mbc thu, ché 46 thy, ndp, quan Iy va s dung phi tuyén dung, dir thi ning
ngach, thang hang céng chite, vién chitc;

- Thong tr s6 06/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bd Noi vu ban hanh Quy ché té
chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi ning ngach céng chirc, thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén ¢dng chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi hofc x€t thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Quyet dinh s6 2308/QP-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND thanh phé Ha Ngi
vé viéc cong bn danh muc th tuc hanh chinh, thii tuc hanh chinh bi b&i bd linh
vuc Chinh quycn dia phuong; Cong chirc, vién chirc; T chire hinh chinh, don vi
sy nghiép; T chirc phi chinh phii; Quin Iy nha nuée vé qu¥ x3 héi, quy tir thién;
T4 chitc va chinh sach @6i v4i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning

e d
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quan ly clia S& NOi vy thanh phd Ha Noi;

- Quyét djnh sb 25/2021/QB—UBND ngy 19/11/2021 ciia UBND Thanh phé ban
hanh quy dinh v& quin 1y td chirc bd méy, bién ché, cén bd, cong chirc, vién chirc
ngudi lao dong trong cdc t6 chitc hanh chinh, don vi sy nghiép céng lip, doanh
nghiép c6 v6n nha nurée thude thdm quyén quin Iy ciia UBND Thanh phé Ha Noi;
- Céc vin ban hién hanh ¢o lién quan dén D& 4n vi tri viéc lam; giao bién ché
cdng chire, vién chirc ciia cic co quan, don vi.

3.2

Yéu ciu, diéu kign dé thyc hi¢n thi tyc hanh chinh theo quy djnh

3.3

. s Béin -
Thanh phér h so chinh Bin sao

33.1

Vin ban efia co quan, don vi bio cdo co cdu, nhu ciu,
chi tiéu thing hang; cit vién chirc & diéu kién thi X
théing hang

3.3.2

Hb so c4 nhén clia méi vién chire (Vide ndp, beu trit, qudn Iy ho so theo Thong
bdo ctia 56 Noivy)

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh
duroc 18p chim nhét 1a 30 ngdy trwée théi han cubi
cimg ndp hd so dy thi hojic xét thing hang chirc danh |  x
nghé nghiép, c6 x4c nhin cia co quan, don vi sir dung
vién chirc;

- Ban nhén xét, danh gid clia ngudi dimg dau don vi
sir nghiép cdng 1dp sit dung vién chirc hodc cila nguéri
démg d4u co quan c6 thdm quyén quén Iy don vi su
nghiép cong 1Bp v& céc tiéu chufn, didu kién ding k¥
dy thi hojc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cia
vién chirc theo quy dinh;

- Céc vin bing, chimg chi theo yén ciu clia chirc danh F
nghé nghiép dy thi hoic xét thing hang;

Trudmg hop vién chite ¢6 bing t6t nghiép chuyén mon
d4 chufin d8u ra v& ngoai ngtt, tin hoc theo quy dinh
ma tuong Umg voi yéu ciu cia chirc danh nghé nghiép
dur thi hoic xét thiing hang thi drge sir dung thay thé
chiing chi ngoai ngi, tin hoc;

Trudmg hgp vién chire duge mién thi mén ngogi ngi,
mén tin hoe quy dinh thi dwge mién chéng chi ngoai
ngif, chiing chi tin hoc

Céc yéu ciu khac theo quy dinh ciia tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép di thi hoic xét thing hang.

34

S6 lrgng hd so: 01 bd

3.5

Thoi gian xir Iy: 169 ngdy d6i v6i thi thing hang; 185 ngiy 86i v6i xét thing
hang (irong truong hep cd bai thi viét do B4 chuyén nganh quy dinh)

3.6

Noi tiép nhin va tré két qua
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Nop hd so tryc tiép tzi Bd phin tiép nhan va tra két qua gidd quyét thi tuc hanh
chinh -S& N1 vu Ha Noi(Trirong hop trd két qud b6 nhi¢m ngach va xép Zwang

chire danh nghé nghiép hang HI- tra két qué tai cdc co quan, don vi) .

3.7 | Mire thu phi
Thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I, hang III:
- Dur6i 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/1in
- Tix 100 dén duéi 500 thi sinh: 600,000 déng/thi sinh/lin
- Tir 500 tré 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1in)
Phiic khio 150.000 ddng/bai thi
3.8 | Quy trinh xit Iy cbng vigc 5
. Tréch Thei Bién mau/
h Trinh ty nhigm gian Két qui
Bl | Ra so4t, xdic dinh céc vj tri viée lim c6
nhu chu thing hang chitc danh nghd 30 ned
nghiép; du thac P& in thi hojc xét ey
thiing hang
Hudnﬁif ri g;gé;:h tri viée lén]i’ co chu Phong
chirc n iép vién chirc, nhu
chu, dbi tuong, didu kién, tiéu chudn, hd | CCYC | 05vedy | COngvin
so ding ky thi hodc xét thing hang,
Can cilr vio hudng din ciia S& Néi vy céc
¢o quan, don vj ra sodt va tdng hop béo Cao ;U CS ng van,
cdo. Cac co quan, don vj khong con chi duaz, con 20 €20
tiéu thing hang thi béo céo sb lugng, co | 750 GWI8 | (Mauso 05,
chu chirc danh ngh nghiép va khong phai vién chic | 20 ngay | 06 ke:ln Fheo
b4o cfo danh sich, hd so clia newdi da | 0 1M CAG, Nehi dinh
didu kign, tién chun dy thi hogc xét| O NeU 1152020/N
thing hang, thing hang D-CP)
- Béo ciho, tiép nhén hd so ¢dng tac thi Céng vin,
hodc xét thing hang chirc danh nghd B5 oh béo cho
nghiép vé S& Nbi vu: co clu, danh sdch 30 phan (MAu sé 05,
kém hd so vién chic di didu kién, tisy | =0 °0a 8¢ 06 kem theo
chudn dy thi hojc xét thing hang. Noivuva Nighi dinh
- Nop hd so tai by phin Tiép nhan hd so | ¢ 115/2020/N
va tra k&t qui gidi quyét Thu tuc hagh | 3420 don P-CP);
chinh ciia S& Noi vu. vi st dyng
Giao nihén h so gitia B4 phan tidp nhan V'i’;l chire
hd so va tra két qua giai quyét TTHC va co hilt:iguau,
lanh dao phong Cong chirc, vién chic m‘;ﬂg hang 05 ngly
cia S¢ Noi v (Thoi diém cuoi ngay i
trong ngay nhan hé sa).
Phin céng chuyén vién thy ly, giai | Lénh dao
quyét hd so (Théi diém cudi ngay trong | phdng
ngay nhdn hé so). Ccve
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B2 | Gidi quyét hé so va xay dymg, hoin
thién Pé 4n 45 ngly \
- Giai quyét hd sor Théng béo;
+ Truomg hop hd so chua di hoic khéng M&u phiéu
a6 diéu kién giai quyét: Cong chirc béo yéu ciu bd
cfo lanh dao phong trz lai HS kém theo Phon sung, hoan
théng béo bing vin bin (lanh dao S5 k) | . cvcg: 05 gy, | thiénbd
w(ra neu)ro 1y do, ndi dung cin bd sung gty so;)(Mc?u 56
néu co); 2 kém
+ Trudng hop hd so diy di: Bio cdo Thong 1
Linh dao Phéng két qua thy Iy hd so va 01/2018/1T-
thue hién tiép céc quy trinh tiép theo. VPCP)
Téng hep nhu ciu, chi tiéu thing hang | Phong 07 ned
CDNN Ceve ne
Phéi hop thim dioh vj trf vigc lam, co| Phong
céu, chi tiéu thiing hang chirc dach nghd | TCBC, -
nghiép, danh sich thi sinh dy thing hang | phong 07 ngay Bién bén
CDNN XDCQ
L4p danh sich ngudi da didu kién, tiéu | Phong s i
chugin dy thi hodic xét thing hang. ccve | 93medy | Danhsch
Dé 4n va
n danh séch;
Hoén thién d& 4n va trinh Lich dgo S| ~oo 80 : dyr thio
P Phong 05 ngay -
cho y kién CCVC cong van
gui Bo Noi
Trinh UBND Thanh phé ban hinh D& 4n Tér trinh:
thi hodc xét thiing hang (bdo cdo vé co Du thio: Dé '
cdu hang chitc danh nghé nghiép, danh | Linh dao 02 o2 é-l]i %0 b in
sdch di diéu kign théing hang); blio co | S& Noi vu nedy | af, van i
A NPA: £ ; . xin ¥ kién
B Noi vy thong nhat P& 4n va cho § Bé N&i
kién vé chi tiéu thing hang. POV
UBND Thinh phd ban hinh Dé 4n va cé snh dao ‘
vin bin Xin ¥ kién théng nhét cia BY UBND | 07 ogi Dé 4n,
N&i vu vé nbi dung D& 4n va chi tiéu Thinh ohé U8 | Cong van
&ng hang vién chirc hang II). p
Bé Néi vu ban hanh vin ban théng nhét | _, . .
Pé 4n va giao chi tiéu thing hang. BONGivu | 07ngly Cong vén
57 pgﬁy
(doi viri
B3 T6 chire ki thi hodic xét thiing hang ;kgzi;ﬁ(;
chitc danh nghé nghiép vién chire A
bai thi

viéy)
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UBND
Thanh pbé;
- Thanh 13p Hji ddng thi hofic xét thing | Phodng 10 ngay
hang, Ban Gidm st d6i véi thang hang | CCVCdy | (% air
chirc danh nghé nghiép hang I1. thao Ké | ngay ban
thoach, Quyet hjinh Dé Ké hoach,
dinh an hoac Quyét dinh
S&¢Noi v, | dwoc BS
- Thaoh 13p Hoi ddng thi hofic xét thang | - POP8 A;f ¥
hang, Ban Gidm skt déi vi thang hang | CCYC 9% | #hong
chirc danh nghé nghiép hang IIT thio Ke nhay)
' | lhoach, Quyét
dinh
- Quyét dinh thanh 13p céc Ban gidp viée
Hoi dong. b
- Ban hanh K& hoach thi hodic xét thiing | L0: 9008 thi
. X . hoidc xét
hang chirc danh nghé nghiép. thiine han
- Théng bdo Danh séch dii didu kién du | & "e08
thi hogic xét.
B9 phfin mdt
- Thu phi cira S& Noi
vu
- Céng bd ndi dung bn tp trong trudng hop 20 gly Céc Quyét
thi hodc ndi dung 6n tdp lién quan dén vigg dinh, Théng
kiém tra, sit hach (néu cé trong truomg hep béo danh
x61) i sach di didu
- Xay dung @& thi, d4p an, huéng din I;I}?il}f ;: & kién thi
chim thi hojc hwéng din chim hé so, < th vong 1; d&
chAm kidm tra sét hach (xong trude ngay | <% 208 thi, d4p an
16 chikc ky thi 05 ngay). bang va hudng
- Théng bao thdi gian, dia diém thi hodc dén chim thi
x€ét thing hang; danh séch thi sinh, ca theo quy
thi, phong thi. dinh
- Té chikc thi thing hang:
+ Khai mac k¥ thi; hoc tdp quy ché, ndi
quy thi (1 ngay trude ngdy thi vong 1), . a2
+ T4 chtc thi Véng 1: Thi tric nghiém | Do 0008 TB két qua
., thi thang \
trén may vi tinh. vong 1; TB
+ T4 chitc thi Véng 2: Thi mén nghigp v | 2008 B0 1 10088y | 0 e ai
chuyén nganh theo yéu cdu ctia hang chirc | PPA 810P dibu ki¢n thi
danh ngh nghiép. vige sinh véng 2
+ Lam phéch, chim thi vong 2 va tdng
hop két qué thi vong 2.
+ Thong bao két qua thi vong 2 va tiép | Hoidong 1% ngd Don phiic
nhén don phiic khio (#éu ¢d). thi thang UBSY | khao

#
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hang
'Hoi ddng HS chim
+ Chém phic khio va thing bdo didm | oL BAn2 plde khizo;
phiic khio, hapg, Ban | 02 ngdy '{‘hon{; bao
chim phiic | két qua phic
khdo khio
- T4 chirc xét thing hang:
+ Phd bién nfi dung, hinh thirc xét thing | Hi déng - V&n bén
hang; phén céng nhiém vy timg thinh | thi thing phin cong,
vién tham gia Héi dong. hang, B3 | 10ngdy | phiéutdng
+ Té chic chdm thim dinh hd so hojc t§ | phan gitip hop két qui;
chirc kiém tra, sét hach - viéc
+ Téng hgp két qua xét thing hang.
+ T chirc coi thi, chdm thi, chm phiic I;g‘tg?“g
khéo bai thi viét trong trudng hop B§ | han a;g 13 nod Hb sor
quin 1§ chirc danh nghé nehiép chuyén | &6 8| thi viét
nginh c6 quy dinh v& bai thi viét. - égc‘“p
B4 | Xdc dinh ngwdi tring tuyén va bdo
cdo két qua vi phé duyét két qua tho 12 ngay
hofic xét thing hang
- Xéc dinh ngudi tring tuyén, Tdng hop o
kétquéthlhoac x€t, bdo cédo cﬁpcéthém H61 da \ Cong van
6i dong | 05 ngay kém theo
quyén quyét dinh cong nhén két gui thi danh séch
hofic xét thing hang
Chu tich
UBND
Thanh phé
(Nguoi dimg £ 4
—_Quyét dinh c6ng nhin két qua thi holc |ddu co quan le;};ttg;noh
x€t thing hang hang II. co tinarri' 07nghy | damh séch
quyén to
chize thi hodic
xét thdng
hang);
- Quyét dinh cong nhan két qua thi hodc [Gidm déc S&
xét thing hang hang 11 tré xubng, Néi vu
Hii dong :
ps | Thong biio két qua thi hofic xét thiing | thi hofic Théng béo
S 05 ngay | danh sich
hang - Xét thing tréing tuyén
hang
Bb nhlém hang chitc danh nghé nghi¢p Quyét th '
B6 \ bd nhi¢m
va xep loong d6i véi vién chire tring 15 ngay chife dath
tuyén k¥ thi thing hang I ghé
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nghiép

- Tiép nhén vin ban cva cic co quan vé& | _.
thay 6i vj tri cong tac, tifn luong cia Bo phaISI’
ngudi tring tuyén thing hang CDNN n;?} cua ,0 Céng vin,
hang II tr& ¥n va twong duong, vin ban Q;vu Y8 | 05 ngdy | quyétdinh
théa thuin xép lwong vién chitc tring cac co (néu cé)
tuyén thing hang CDNN hang I va | % don
tuong duong. vl
Xéy dung dy thio Quyét dinh bd nhiém | Phong | o Tt;mh du
hang chirc danh nghé nghigp méi. CCVC resy (:Iigl‘:yet
Ban hanh Quyét djnh bd nhiém CDNN| S& Noivu .
hang TI va twong duong. (®.CCVC) Quyét djah
Thong bdo danh sich thda thufn xép S5 NBi 2,5 ngdy
hrong vién chirc triing tuyén thing hang ®.C (;fg Théng béo
CDNN hang III va firong duong. ]
2,5 ngay
(Ké tir
Ban hanh Quyét dinh bd nhiém chuc Céc ngay S
danh nghé nghi¢p CDNN hang TI vi| coquan, | Ngivucd| Quyétdijnh
turong duong. don vj van ban
thoa
thudn)
B phén o
B7 | Ky giao va nhjn tra két qua. mét cira | 02 ngay Thol;g b.é %
, S& Ngi vu Quyét dinh
B8 ! Luu ha so: 03 ngay Phong £ o
- Hd so cdng viée thi td chic thing hang | CCVC: cae 03 e ggyét d};\nh '
- H so Quyét dinh b8 nhiém CDNN o quan, ngay | Losocong
- Hb so chung dom vi vike
4 | Bitu miu:

Miu So yéu Iy lich vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s& 12/2012/TT-BNV

ngiy 18/12/2012 ciia BO truémg B Noi vu (Mdu 56 02)
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Mbéu SYLLVC ban hinh kém theo Thong e 56 12/2012/TT-BNV ngay 1871272012 cua B Ngi vy

Co quan, don vj ¢6 thim quyén quén 1y vién Sb hidu vién chirc:

chixc....c.oooeeeeee

Co quan, don vj sir dyng vién chirc

""" SO YEU LY LICH VIEN CHU'C

1) Ho va tén khai sinh [wet chit in hoa): .
2) Tén goi .
K et e r e e eae e e e et

A?fﬁf“ 3) Sinh ngdy: ......thing......ndm..........., Gi6i tinh (nam, nEY: .....eevenevereesa
4, Noisinh: X5 ................. . Huyén ................. , Tinh

cm)_

S)Quéquan: X& ................ yHuyén................ , Tinh

B) DANBIC ..eerenieeraeiie e en e, , 1) Tén gido

8) Noi diing ke ho khAu thuémg tri:

................................................................................

(Sé nha, duong phb, thanh phé; xém, thén, x4, huyén, tinh)
9) Noi & hién nay:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................

11) Ngay tuyén dyng:..../.../...... Co' quan tuyén dyng:

12) Chitc vy (chc dank) hidn tai:

(Vé chinh -quyén hodc Dang, &.oﬁn thd, k& ¢4 chirc vu kiém nhiém)

13) Céng viée chinh dugc giao:

14)Chucdanhng£énghiépwench1rc e M3 sb

BAC 1UONg:......, H S61....... Ny BUOng: ..ol /......, Phig chp chitc vir....... Phu cp
khdc:..

15.1- Trinh d§ gido dyc phd théng (44 t6t nghiép 16p mAy/AhuSC he NBOY: v.vveeeveeene e,
15.2- Trinh 89 chuyén mbn cao nhit:

(TSKH TS, Ths, cunhan, kS? s'u, cao dé.ug, 1;L:|mg cép, sor chp; chuyén nganh)

15.3- Ly luén chinh tri: .. eeveeeeeson ...15.4- Quan 1y nha

1411 (o S

(Cao cap, trung cfip, so cAp va twong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chich, chuyén
vién, can 1) AU )

15.5- Bdi dudng theo tigu chudn chite danh ngh8 nghidp .......ov.vveveeeeeeeeoe o,
15.6- Ngoai nglf: .....oovvervenverinineneeaveannsenn 15.7- Tin

B i e

(Tén ngoai nglr + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh 4§ A, B, C,...)

16) Ngay vio Déng Cong san Viét Nam: ...... N A » Ngdy chinh thie:..../..../...

17) Ngiy tham gia 18 chitc chinh tri-xd héi:
(Nghy tham gia tb Zﬁ&é’:’é&é&,’ﬁ& """ v iani';i;c' g wong 1:6 shi ¢
18) Ngay nhdp ngii: ..../.... Ng&yx t ngii: . ...y QuUAn ham cao
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....................................................................

(Anh hﬁng lao dfng, anh Ining lyc lugng vii trang; nha gido, thiy thude, nghé si nhén din va ru
)

20) S¢ tnrdmg cong téc:
21)Khen thudng: ....c.ovvvrniiiiiee e e e 2DKYIUAL: oo crcree e
(Hinh thirc cao nhét, nim nio) (v& dang, chinh quyén, doin th hinh thire cao
nhét, nim nao)
23) Tinh trang stc khde:......coovvmveevrnnnann.n. , Chiéu cao:..., Cin ning: ...... kg, Nhém maéu;
24) La thuong binh hang: ..../....., L4 con giadinh chinh sAch: .........ccoooviiiiiiniiniiienne.
(Con thu'ong binh, con ligt s1,ngua1nh15m chét dpcdacam Dioxin)
25) $6 chitmg minh nhén dan; ......... Ngay cdp: ..../c.../e... 26) S6 88 BHXH: .....vrveenne..
27) DAO TAO, BOI DUONG VE C MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,
NGOAINGU, TIN HOC . _ _
Tén trydmg Chuyén nganh ddo | Tir théng, | Hinh thic Van bang, chimg
tao, bdl dudng nim- Peén dao tao chi, trinh 4 gi
thang, nim
................................................... fore-
et
................................................... fu-
................................................... /...-
vt
................................................ Y S
v
................................................... foue
wdl
................................................ cdeans
ot

Ghi chu: Hinh thite dio tgo: Chinh qul tai chite, chuyén tu, bdi dudng.../ Vin bing: TSKH, TS,
Ths, Cir nhén, K§ sir ......

_ 28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
Tir thing, nim | Chic danh, chizc vy, don vi cong tic (ding, chinh quyén, doin thé, td chirc
@n thing, nim | x&hoi), k& 4 thir gian duge dio tao, bdi dudng v& chuyén mon, nghiép vy,

------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................

..........................................................................................

............

............................................................................................................

------------

..........................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............
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Théng/nam
M3 CDNN/bic
H§ $6 lwong
30) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SUDUNG
VIEN CHUC

...................................................................................................................

..................................................................................................................

------------

..................................................................................................................

..................................................................................................................

------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------

..................................................................................................................

............

Ngwoi khai voe e ey Ngy. . thang.....ndm 20... ...
T61 xin cam doan nhimg 141 khai trén diy Tha truwdng co quan, don vi guin ly
12 ding sy that hoiic sit dung vién chic
(Ky tén, ghi ré ho tén) (Ky tén, ddng ddu)
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Iv. LINH VUC TO CHU'C HANH CHINH, PON VI Sy NGHIEP

1. Thim djnh thanh ldpdon vj sw nghigp cong lip (QT-11)

1

Muc dich: -

Quy dinh v& trinh tir va cich thirc thye hién thi tuc thim dinh thank 18p don vi
su nghiép c¢ong 1ap thudc Thanh phd

Pham vi

Cic tb chirc, ¢4 nhin lién quan c6 nhu ciu thanh 1p don vi sy nghiép cdng l4p.
Céng chirc 1m viéc tai b3 phin tiép nban hd so, tra két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Phong chuyén mén thude S& N&i vu va cic cd nhén, td chire lién
quan.

N#éi dung quy frinh

3.1

Co sé phap ly

| - Lugt T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sira ddi, bd

sung mot s didu cia Luft té chirc Chinh pht va Luat 18 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phiti vé thyc hién co
ché mdt cira, co ché mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngdy 06/12/2021 cia Chinh phi vé viéc sira,
ddi, bd sung mot s6 didu clia Nghi dinh s8 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phit vé thyc hién co ché mdt cira, co ché mét cira lién théng trong gidi
quyét thii tyc hanh chinb;

- Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phi quy dinh vé
thanh 14p, tb chirc lai, giii thé don vi sy nghiép cong lap;

- Quyét dinh s& 2308/QD-UBND ngiy 26 théng 5 nm 2021 ciia UBND thanh
phd Ha Ndi vé viéc cong bd danh myc thil tuc hanh chinh, thii tuc hinh chinh bj
béi bé linh vuc Chinh quyén dia phuong; Cdng chirc, vién chite; T6 chic hinh
chinh, don v sy nghiép; T chitc phi chinh phvi; Quin I nha nwéc vé quy xi hi,
qu’ tir thién; T3 chirc va chinh sich d6i vi thanh nién xung phong thugc pham vi
chirc niing quén Iy ciia S& N§i vy thinh phé Ha N,

3.2

- Vin ban hudmg dn ciia céc BO chuyén nganh (néu cb).
Ban

» A A
Thanh phan ho so chinh Bén sao

1. Van ban d& nghi thim dinh duoc k¥ tén, déng ddul  x
cia ¢o quan, t0 chirc d€ nghj thanh lap dom vi sy
nghiép cong 1ap theo quy dinh.

2. Ta trinh thanh 18p don vi s nghiép cong lap

b

3. D2 4n thanh 13p don vi s nghiép edng 13p

i

4. Dy thao Quyét dinh cia UBND Thanh phé thanh x
lap don vi sy nghiép cong lap

5. Du thido van ban quy dinh chir¢ ning, nhiém vy, X
quyén han va co clu té chirc cia don vi sy nghiép
coéng 14p hojc quy ché td chirc va hoat dong ctia don
vi sir nghiép cong ldp va céc tii li€u khéc c6 li€n quan
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(gifly tor dAt dai, kinh phi, ngudn nhén lyc)

6. Y kién bing van ban ciiz ¢ic co qlian lién quan vé X
viéc thanh I1ip don vi su nghiép cong 14p

7. Béo cdo ctia co quan, td chirc d& nghj thanh 14p vé x
viéc tlép thu, giai trinh ¥ kién cia céc co quan lién

quan.
3.3 | S6 hrong hb so
01 {(mot) b
3.4 | Théi gian xik ly
35ngay 1am vidc ké tir khi nhin hd so hop 18
- 10 ngay lam viéc tai co quan thim dinh;
- 25 ngéy lam viée tai co quan ¢ thim quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua -
- Céch 1: Nép hd so true tiép tai B phan Tiép nhan hd so hanh chinh — S& Noi | |
. | vu Ha Ni; dia chi: s§ 18B Lé Thanh Téng, P_ Phan Chu Trinh, Q. Hoan K1ém,
Ha Ngi.
- Céch 2: Qua h¢ thdng buru chinh: Noi tiép nhén d8i véi cdc hd so giri qua buu
chinh: S& Noi va Ha Noi; dia chi: s6 18B L& Thénh Tong, P. Phan Chu Trinh,
| Q. Hoin Kiém, Ha Nai.
- Céch 3: Nop hé so truc tuyén tai Cdng dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | L& phi
Chura quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy ebng viée
. Trich Théi | Biéu miw/
1T Trinh tir nhiém | gian | Kbtqua
B1 |- Chui'in‘bi ﬁﬁy i hd so theo quy dinh. Té chirc, | Giyhanh | Theo muc
- Nop hd so. ca nhin -chinh 3.2
- Tiép nhfin hd so Vin phong nﬁ‘ayh%ep
B2 |- Ky giao nhin B3 so, ghi gidy tiép nhan, | (B6é phin | 1/2 ngay vfﬁm ;:
hen ngay. m{t cira) Két 'q ua
. Phiéu kiém
Truong soat qua
B3 | Chuyén hd so cho phdng chuyén mén bophin | 12ngdy | . o idi
Mot cua quy;ét hd 50
n Phiéu kiém
B4 Lanh dao phong chuyén hé so cho chuyén L;ihbfga ° soat qua
vién thu 1y hd so trinh gidi
TCBC 3
. i 05 ngay quy.éth SO
Giai quyét ho so: Chuyén Phiéu yéu
ps |- Truong hep hé so chua 4 didu kién gidi | vien cdu bd
quyét: dy thio vin ban thong bdo bo sung | Phong sung, hoan
hé so (lanh dao S& ky); néu 16 1y do, ndi | TCBC thién hd so;
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dung cAn bd sung. Phiéu tir
- Trudng hop hd so khong di didu kién chéi tiép
gii quyét: du thao van ban théng bio ra nhgn giai
1ai hd so (lanh dao S ky), néu 16 1y do. quyét hd
- Trudng hop hd so diy di: thim djnh 50;
Té trinh v dy thio Quyét dinh trinh Phiéy kiém
UBND Thanh phé quyét dinh. soét qui
trinh gidi
quyét hd so
Kjén} tra }1(}‘) S0 ’ o ‘ Liah dao Hd so kém
pe | - Néu dong ¥: ky nhdy vin bin, trinh | ", . 172 ned theo dy
Lanh dao S4. ong B8%Y | thio vin
- Néu khéng ddng ¥: Chuy?n Jai BS. TCBC bén
Phé duyét ndi dung vin bin: x
B7 | - Néu ddng y: Ky duyét vén ban; Lanh6go | ) 1 oyy | VAR DD
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. 5 tham djnh
Vin phong
(B phdn o
mot cira) Phiéu ki€ém
i a1 va 1/2 ngay | soatqua
B8 | Phat hanh vin ban, hoan thién ho so. Chuyén trinh gidi
vién gidi quyét hd so
quyet,
Vin thu
_ ‘ : Phiéu kim
Giri hd so trink l4nh daoc UBND Thanh . X soat qua
BY | 1 phé duyét Vinthe | 1/2 ngay m‘éw
quyét hd so
- Trinh cip c¢6 thim quydn quyét dinh
thanh lip don vi su nghiép céng lép {snh dao
thugc UBND Thanh phd theo quy dinh i \
BI0 | phép lut; UBND | 25 ngay
phap ludt; Thanh
- Quy¢ét dinh thanh §p don vj sy nghiép hé
cOng ldp thudc s, thudc chi cuc, thudc PO
DVSN truc thudc UBND Thinh phé.
Phiéu kiém
Théng ké va theo dbi Vi phong SOat quéd
Bl1 Ct}uyén vién S& NG6i vu b trach nhiém (Bo phin | 1/2 nghy trinh glél
théng ké cac TTHC thuc hién tai don vi | * ¢ 1 " quyét hd
vao $b théng ké két qua thye hién TTHC mt cira) so; SO theo
déi hd so
B12 | Luuhd sotheo quy dinh ,l;t(‘:";g 01 ngdy
4. | Bifu miu

Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu ciu bd sung, hodn thién hd
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so; Phiéu tir chéi tiép nhin gidi quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngly trd
két qua; Phiu kidm so4t qu4 trinh gidi quyét ho so; S& theo d5i hd so. (Can cir
theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh kém theo Théng tur sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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2. Thim diuh th chirc 1ai don vj sy nghiép céng lp (QT-12)

I -

Muc dich: _
Quy dinh v& trinh tu va c4ch thitc thyc hién thi tyc thdm dinh 8 chic lai don
vi sy nghiép cdng lip thudc Thinh phd

Pham vi

Céc t6 chirc, c4 nhén lién quan c6 nhu ciu td chirc lai don vi sy nghiép cong
18p. Céng chitc 1am vidc tai bd phin tiép nhdn hd so, tré két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh; Phong chuyén mon thudc S& Néi vu va cdc cd nhén, tb chic
lién quan,

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé& phép Iy
-Luft T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sira ddi, b sung
mbt s6 didu ciia Luat t5 chirc Chinh phi va Lut t chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nighi dinh s5 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ciia Chinh phi vé& thyc hién co
ché mot cira, co ché mdt cira lién thdng trong gidi quyét thi tyc hanh chinh; Nghj
dinh s6 107/2021/ND-CP nghy 06/12/2021 ciia Chinh phi v& viéc sia d8i, bé
sung mot s6 didu ciia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 cia Chinh
phi vé thyc hién co ché mdt cira, co ché mét cira lién thong trong giai quyét thd
tc hanh chinh; ‘
- Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh v&
thinh 18p, t& chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép céng lap;

- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thing 5 nim 2021 cia UBND thanh
phd HA N¢i v8 viée cong bé danh mue thil tuc hinh chinh, thil tuc hinh chinh bi
bai bd linh vic Chinh quyén dia phuong; Céng chitc, vién chirc; Té chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép; Té chirc phi chinh phi; Quan 1y nhi nude vé quy xa hoi,
quy tix thién; T4 chirc va chinh sach d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi
chitc néing quén 1¥ ciia S& Nai vu thinh phé Ha Nbi;

3.2

- Vin bdn hudng dan clia cic B§ chuyén nganh (néu ¢b).
' Ban

“ A A
Thanh phan hé so chinh Bin sao

1. Van ban d& nghj thim dinh dugc ky tén, déng d&y|  x
clia co quan, td chirc d& nghi td chirc lai don vi sy
nghiép céng lap theo quy dinh.

2. To trieh 16 chirc lai don vi sy nghiép cong l4p

b

3. P 4n td chirc lai don vj sy nghiép cong 1p

kL

4. Dy thao Quyét dinh cia UBND Thanh phé t§ chud = x
lai don vi sy nghiép céng 18p

5. Dy thao van ban quy dinh chitc niing, nhiém wy, X
quyén han va co chu t6 chirc cia don vi sy nghié
céng 14p hodc quy ché t6 chirc va hoat dong ciia don
vi sy nghiép cng lap va cac tai lidu khéc c6 lién quan
(gifly to dft dai, kinh phi, ngudn nhén lyc)

6. Céc viin ban cia co quan, td chirc ¢6 thim quyén X
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x4c nhfn viéc hoan thinh nghia vy vé ti chinh, tai
sén, dft dai, c4c khodi vay, rig phai tra vi c4c vén dé

khac khac cé lign quan (néu c6).
3.3 | S6 hirgng hé so
01 (mdt) bp
3.4 | Théi gian xit Iy
35 ngdy lam viéc k& tir khi nhén hd so hop 1¢:
- 10 ngay 13m viée tai co quan thim dinh;
- 25 ngay 1am vic tai co quan ¢6 thdm quydn ra quyét dinh.
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua
- Céch 1: Nop hé so tryc tidp tai B6 phén Tiép nhan hd so hanh chinh — S¢ Ngi
vy Ha N§i; dja chi: s6 18B L& Thinh Tong, P. Phan Chu Trinh, Q. Hodn Kiém,
Ha Noi.
- Céch 2: Qua h¢ théng buru chinh: Noi tiép nhén déi véi cdc hd so giii qua buu
chinh: S& Noi vy Ha Nbi; dia chi: s§ 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoin Kiém, Ha Nai.
- Céch 3: Nop hé so trre tuyén tai Céng dich vu cbng trc tuyén thanh phd Ha
N¢i (dichvucong.hanei.gov.vn)
3.6 | Laphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Ij céng viéc 3
5 Trach Thei Biéu miw/
T | Trinh ty nhi¢m gian Két qui
B |- Chuin bj diy dii hd so theo quy dinh. | T4 chirc, Theo myc
- N6p hb so. c4 nhin 3.2
. . ¥
- Tiép nhan hd so Vin phong Giy h;t‘ep
B2 |- Ky gizo nhin H? s0, ghi gidy tiép nhan, | (B phin | 1/2 ngay | “oo0 8O so
hen ngiy:. mét cira) V&: hen trd
; ) ket qua
. Trutng i
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mén bd ph?n 1/2 ngay tinh  gidi
Mt cira quyét hd so
. | Phiéu kiém
Laoh dao phong chuyén hb so cho chuyén Lanh dao sodt  qud
B4 | . Phong s
vién thy Iy hd so trinh  giai
TCBC £ 13
quyet ho so
Giai quyét hd so: Phiéu yéu
- Trudng hop hd so chwa di didu kién giai 05 ngd ciu  bd
quyét: dir thao vin ban thdng béo bé sung | Chuyén | > "8%Y | sung, hoin
B5 hd so (lanh dgo S& ky); néu 15 Iy do, ndi | vién thién hd so;
dung cén bd sung. Phéng Phifu tir
- Trutmg hgp hd so khong di didu kién | TCBC chéi tiép
gidi quyét: d thio viin ban théng bio tra nhin giai
lai hé so (3nh dao & k), néu 16 1 do. quyét  hd
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- Trudmg hgp hd so diy di: thim dinh 50;
T& trinh v3 du théo Quyét dinh trinh Phiéu kiém
UBND Thinh phé quyét dinh. soit qud
tinh  giai
quyét hd so
Kiém tra hd so: . Hb so kém
- Néu ding ¥: ky nhdy van bin, trinh | Aok d20 theo &
B6 ng y: ky nhay ’ Phong | 1/2 nga u
Lanh dao 8¢. 5 28 | thio vin
- Néu khéng dong ¥: Chuyén lai BS. TCBC ban
B7 Pié;d‘g& noi dung vén bén: Linh dgo Vin  ban
- Ncu dong v: Ky duyét vin béan; 01 ngay PR
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B6. 56 tham dinh
Vin phong Phiéu kiém
BS | Phat hanh vin bin, hodn thién hd so (B phan | /2063y S0t qua
: ' L tinh  gidi
ot cira) quyét hd so
‘ Phiéu kiém
Gui h6 so trinh 1anh dao UBND Thénh | _ _ sodt na
B9 1 ohé phe duyet Vanthw ) 120g3y |y giai
quyét hd so
- Trink cép c6 thAm quyén quyét dinh td
chirc lai don vi sy nghiép thudc UBND | Linh dzo
B10 Thanh‘ phb the? quy dinh phap lujt; UBND | 25ngy
- Quyet dinh t6 chirc lai dom vi sy nghiép | Thanh
thude so, thudc chi cuc, thudc PVSN | phd
trirc thude UBND Thanh phd.
Phiéu kiém
Théng ké va theo ddi Vin hon sodt  quéi
g1 | Chuyén vién S5 Ni vy 6 trich nhigm | o 1; hﬁng anghy |MOD  gidi
théng ké cac TTHC thye hién tai don vi | © . F - quyét hd
vao S8 théng ké két qua thyc hign TTHC | ™ oura) s0; Sb theo
déi hd so
B12 | Luu b so theo quy dinh 5«1(13?;13 01 ngdy
4. | Bitu miu

Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
so; Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két quéa; Phifu kiém soét qué trinh gidi quyét hd so; S6 theo d&i hd so. (Cin ch
theo co ché mdt cira, mt cira lién thong duge ban hanh kém theo Thong tir sb

01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018)
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3. Thim djnh gidi thé don vj sy nghiép cong ¥p (QT-13)

1 | Mue dich:
Quy dinh v& trinh tir va cAch thirc thyc hién thi tuc thém dinh gisi thé don vi sy
nghiép cong 14p thuéc Thanh phé
2 |Phamvi
Céc td chirc, c4 nhén lién quan c6 nhu cdu giai thé don vi sy nghiép cdng lap.
Cong chirc 1am vidc tai bd phan tiép nhan hd so, trd két qua gidi quyét thi tc
hinh chinh; Phong chuyén mén thudc S& NGi vy vA céc c4 nhin, 5 chic lién
quan.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Co sé phip Iy
-Luat TS chite chinh quyén dia phrong ngay 19/6/2015 va Luit sira ddi, bb sung
mdt s didu cha Lufit t3 chirc Chinh phit vd Ludt t6 chirc chinh quyén dja phtrong
ngay 22/11/2019;
- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira Lién thong trong gidi quyét thil tuc hanh chinh; Nghj
dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phii vé viée stra ddi, bd
sung mot sd didu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phu vé thie hién co ché mét cita, co ché mot cira lisn thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;
- Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh v& thanh
l4p, tb chirc lai, gisi thé don vi sy nghiép cong l4p;
- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngiy 26 théng S niim 2021 ctia UBND thinh
phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hinh chinh, thit tuc hinh chinh b
bdi bo linh vyc Chinh quyén dja phuong; Céng chirc, vién chirc; TS chirc hinh
chinh, don vi sy nghiép; Té chirc phi chinh phi; Quan 1y nha nwdc vé quy xa béi,
quy tir thién; T4 chirc va chinh sich d6i v6i thanh nién xung phong thudc pham vi
chtrc niing quén 1§ ciia S& Néi vy thinh phd Ha Noi;
- Viin ban huéng dén cta cic BY chuyén nganh (néu ¢d).
3.2 | Thanh phin hd so cﬁ?;lh Béin sao
1. Van ban d& nghi thm dinh dige ky tén, déng dau X
clia co quan, t§ chirc d& nghi gidi thé theo quy dinh,
2. T& trinh giai thé don vi sy nghiép cong 18p X
3. D& 4n giai thé don vi sy nghiép cong 1ap x
4. Dy thdo Quyét dinh ciia UBND Thanh phé gidi thd  x
don vi sy nghiép cong 1ip
5. Céc viin ban ciia co quan, td chirc cé thdm quyén X
xAc nhin viéc hoan thinh nghia vy vé& t&i chinh, 64
san, dit dai, cdc khoan vay, ng phai tra va cac vin dé
khac khéc cé lién quan (néu co).
3.3 | S6 hegng hb s
01 (mdt) bd
3.4 | Thi gian xir Iy
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35 ngay 1am viéc ké tir khi nhén hd so hop 1¢é:
- 10 ngdy 13m viéc tai co quan thim dinh; )
- 25 ngay lam viée tai co quan c6 thim quyén ra quyet dinh.

3.5

Noi tiép nhén va tri két qua

- Céch 1: Nép hd so tryc tiép tai B4 phan Tiép nhin hd so hanh chinh — S& Néi
vy Ha Néi; dia chi: s 18B L& Thénh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hodn Kiém,
Ha Nji.

- C4ch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhén dbi vdi cc hd so giri qua buu
chinh: S& Ngi vu Ha Noi; dija chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Nbi. |

- Céch 3: Nop hd so trye tuyén tai Cong dich vu cdng trire tuyén thanh phé Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 { L¢ phi
Chwra quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viéc
X Trich | Thoi Biéu miw
TT | Trinh t nhigm | gian | Két qua
B1 |~ Chuén‘ bi diy di: ho so theo quy dinh. T4 chire, Theo muc
- Nop ho sc. c4 nhin 3.2
- Tiép nhan hd so Viin phong nﬁfﬁyhtiép
B2 |- Ky giao nhan H3 so, ghi gifly tip nhén, | (Bophan | 172 ngdy v;‘;@n‘};;
hen ngay. mét cira) két qui
Tredng Pme;: lqcﬂm
B3 | Chuyén hé so cho phong chuyén mén b phdn | 1/2 ngay lj'?nh ;um
Mot cira quyét hd so
< Phiéu kiém
Linh dao phong chuyén hd so cho chuyén Lanh dao sodt qua
B4 |, r 13 Phong g egs
vién thy Iy ho so trinh giai
TCBC Py
quyeét ho so
| Phiéu yéu
Giai quyét hd so: ciu bd
- Tradmg hgp hd so chira dit diéu kién giai sung, hoan
quyét: dyr théo vin ban thong béo bd sung thién hd so;
hé so (12nh dao S& ky); néu 13 1y do, ndi . 05ngdy | Phiéuty
dung cin bb sung. Chuyen héi tiép
g ¢an g 2 c
B5 |- Trudng hop hé so khéng da didu kién P‘Egn nhan giai
glai guyét: dy thdo viin ban théng bio trd TCE?g quyét hd
lai ho so (ldnh dao S& ky), néu rd 1Y do. S}
- Trudng hgp hd so diy di: thim dinh Phiéu kiér
T& trinh va du thio Quyét dinh trinh sodt qui
UBND Thénh phé quyét dinh, trinh gidi
quyét hd so
B6 | Kiém tra hd so: Linh dgo | 172 ngdy | Hdsokém
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- Néu dong y: k¥ nhdy vin ban, trinh | Phdng theo du
Lanh dao 8. : TCBC thao viin
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai BS. bin
Phé‘dujget ntj:u dng Vﬁ:l b%n: Lanh dao Viin ban
B7 |-Neéudongy: Ky duyét vin ban; & 01 ngay him dih
- Néu khong @éng ¥: Chuyén lai B6.
. Vinphong 5 ey P?oéa]: ﬁm
B8 | Phat hinh viin bin, hodn thién ho so. (BO phén inh oiai
mét cira) P g}
quyéet hd so
Phiéu kiém
Gtri hé so trinh linh dgo UBND Thanh . . so4t qui
B9 phé phé duyét Vinthu | 1/2 ngay trinh giai
quyét hd so
- Trinh cfp c6 thAm quyén quyét dinh
gidi thé don vi sy nghiép thue UBND | Lanh dao
Thanh phd theo quy dinh phap luat; UBND ;
BIO| . Quyét dinh gidi thé don vi sy nghiép | Thanh | - "8¥
thudc s&, thude chi cuc, thujc DVSN| phd
truc thugc UBND Thanh ph.
Phiéu kiém
Théng ké va theo dbi soét qua
n1y | Chuyén vién S6 Noi vu e6 tréch nhiém ‘("Bﬁgpﬁgn‘“g D mapy | 0 g
théng ké cdc TTHC thuc hién tai don vi m&i ) "B | quybthd
vao S8 théng k& két qua thyc hién TTHC so; S4 theo
déi hd so
3 . Phéng .
B12 | Lwu ho so theo quy dinh TCBC 01 ngay
4. | Bitu miu

Gidy tiép nhan bd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cu bd sung, hoin thién hd
so; Phiéu tir chéi tip nhin gidi quyét hd so; Phiéu xin 16i vA hen lai ngly tra
két qua; Phifu kifm soat qua trinh giai quyét hd so; S5 theo doi hd so. (Cin cir
theo co ché mdt cira, mét civa lién thong dugc ban hinh kém theo Théng tr sb

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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4. Thim dinh thanh I4p t5 chirc hanh chinh (QT-14)

1 | Myc dich:
Quy dinh v& trinh ty va cch thic thye hién thi tyc thim dinh thanh 14p tb chic
hinh chinh thudc Thinh phb '
2 |Phamvi
Cic td chirc, ca nhan lién quan c6 nhu ciu thanh lap t6 chirc hanh chinh, Céng
chirc 1am viéc tai bd phén tiép nhin hd so, trd két qua gidi quyét thii tuc hanh
chinh: Phong chuyén mén thudc S& Ni vy va cic ¢4 nhén, t8 chire lién quan.
3 | Noi dung quy frinh
3.1 | Co's& phaply
-Lut TS chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Lujt sia déi, b sung
mdt s didu ciia Lugt t3 chirc Chinh phii va Lujt t3 chirc chinh quyén dja phuong
ngay 22/11/2019,
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phti vé thuc hién co
ché mét cira, co ché mdt cira lién théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh; Nghi
dinh s& 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phui vé& viéc sira dbi, bd
sung mét s6 didu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh
phtt vé thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién théng trong gizi quyét thil
tuc hanh chinh;
- Nghj dinh 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cila Chinh phi quy dinh vé thanh
13p, tb churc lai, gidi thé t chtre hanh chinh;
- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngdy 26 thang 5 nim 2021 ciia UBND thinh
phd Ha Nbi vé viéc cong bd danh muc thil tuc hanh chinh, thi tuc himh chinh bi
béi bo Ilinh virc Chinh quyén dia phwong; Céng chirc, vién chirc; T chirc hinh
chinh, don vi sy nghiép; T chirc phi chinh phit; Quén 1y nha mirée vé quyf x4 hoi,
quy tir thién; T4 chirc va chinh sich d6i voi thavh nién xung phong thudc pham vi
chirc ning quén 1y clia S& Néi vu thanh phd Ha Noi;
- Viin ban huéng din ciia cic B chuyén nginh (néu c6).
3.2 | Thanh phén hé s¢ cl];?lilh Bén sao
1. Vin ban 88 nghj thim dinh dugc ky tén, dong diu clia  x
co quan, 16 chirc d& nghi thinh 14p theo quy dinh
2. T& trinh thinh I4p td chitc hanh chinh X
3. Dé 4n thanh 14p t0 chirc hanh chinh X
4. Dy thao Quyét dinh ciia UBND Thanh pho thinh 13p  x
t8 chirc hanh chinh
S‘Yldénbﬁngvﬁnbéncﬁacécccquanliénquanvé X
viéc thanh I4p 16 chirc hanh chinh
6. Bao cao ciia co quan, td chiac dé nghi thanh 13p vé 4
viéc tiép thu, gidi trinh ¥ kin cla cée co quan lién
quan.
3.3 | S6 hrgng hd so
01 (mét) bd
3.4 | Thei gian xiv Y
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20 ngdy lam viéc ké tir khi nhin hd so hop 16:
- 10 ngdy 1am vidc tai co quahi thdm dinh;
- 10 ngdy 1am viéc tai co quan c6 thAm quyén ra quyét dinh.

3.5 | Noi tiép nhfn vi tra kit gui
- Céch 1: Nép hb so tryr tiép tai B4 phan Tiép nhan hd so hanh chinh — S& Noi
vu Ha Noi; dja chi: sé 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hodn Kiém,
Ha Néi.
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Nod tiép nhén d6i véi cdc hd so gii qua buu
chinh: S& Ni vt Ha Ndi; dia chi: s& 18B Lé Thanh Téng, P, Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Noi.
- Céich 3: Nbp hd so trrc tuyén tai Céng dich vy cong truc tuyén thanh phé Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viéc
Tréch Thoi | Biéu miw/
TT | Trioh ty phiém gian Két qua
Bl |- Chufn bj ddy dt hé so theo quy dinh. T4 chirc, Theo myc
- N6p hd so. ¢4 nhin 3.2
- Tiép nhin hd s . Vin phong nﬁa‘lfiyhtéé:cr
B2 | - Ky giao nhin H{ so, ghi gidy tiép nhan, | (B6 phan | 1/2 ngay v3 hen trd
hen ngay. mét cira) Két -qué.
£ =R
Trromg Phleﬂu kiem
B3 | Chuyén hé so cho phang chuyén mén bd phin | 1/2 ngdy 5 ! qué
- Mot cira trizth glal
quyet ho so
' . Phiéu kiém
B4 Linh dao phdng chuyén hd so cho chuyén Lanh dao soat qua
- .1 A Phong < g eax
vién thu ly ho so TCRC tnnh giai
] quyet ho so
Phiéu yéu
Gidi quyét hé so: ciu bd
- Trwdmg hop hd so chra da didu kién giai sung, hodn
quyét: dy thao vin ban théng béo bb sung thién hd so;
hé so (&nh dao $& ky); néu 13 1y do, néi 07ngay | Phiéutir
X Chuyén v ook
dung cén b6 sung. % chdi tiép
| BS |- Truong hop ho so khong dis didu kien | o' nhin giai
gii quyét: dy thio vin bén thong béo tri | cﬁlg quyét hd
lai ho so (Yanh dao S& ky), néu rd 1y do. S0;
- Trudmg hop hoé so diy di: thdm dinh Phiéu kiém
T& trinh va dy thdo Quyét dinh trinh S04t qui
UBND Thanh phb quyét dinh. trinh gidi
quyét hd so
B6 | Kiém tra hd so: Linh dao | 1/2ngdy | H3sokém

—— ———————————
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- Néu dbng y: k¢ nhdy vin ban, trinh | Phong theo dy
Lanh dao 54. TCBC thao van
- Niéu khéng ddng y: Chuyén lai BS. bén
Phé duyét ndi dung viin ban: . v
Laoh in ban
B7 |- Néu ddng y: Ky duyét vin ban; Sadao 1/2 ngay thim dinh
- Néu khong déng y: Chuyén lai B6.
Phiéu kiém
3 Vén phong 12 ngay | soatqua
B8 | Phéat hanh vin ban, hodn thién hd so. (B{ phan o gidi
mot clra) quyét hd so
Phiéu kiém
Gtri hd so trinh lanh dao UBND Thanh soat qua
B9 phéb phe duyét Vin thu | 1/2 ngay trinh gidi
guyét ho so
- Trinh cép ~cé thdm quyén quyét dinh
thanh 13p t6 chitc hanh chinh thudc | Linh dao
UBND Thanh phé theo quy dinh phip | UBND
BIO |} ot Think 10 ngay
- Quyét dinh thanh Iap t3 chirc hanh phé
chinh thudc sé, thufc chi cyc.
| Phiéu kiém
| Théng ké va theo doi soat qua
apq | Chuyén vin S& Néi vu o6 trach nhiém ‘g‘; pﬁgﬁg Giohanh | trinh giai
théng ke céc TTHC thye hién tai don vi | - tl;.ra) chinh | quyéthd
vio S5 théng ké két qua thyc hien TTHC | ™7 so; 84 theo
dbi hd so
3 . Phéng Gi¢ hanh
B12 Lu:rl hoé so theo quy dinh TCBC chinh
4. | Bién miu

Gidy tiép nhdn ho so va hen trd két qua; Phiéu yéu cdu b sung, hoan thién hd
so; Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua; Phiéu kim so4t qua trinh giai quyét hé so; S& theo d&i hd so. (Can cit
theo co ché mét cira, mdt cira lién thong dugc ban hanh kém theo Thong tw sb

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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5. Thim djnh t§ chire lai t5 chirc hanh chinh (QT-15)

1 | Myc dich:
Quy dinh vé trinh fy va cach thirc thyc hién thi tuc thim dinh td chirc lai t
chirc hinh chinh thuéc Thanh phd
2 |Phamvi
Céc td chirc, ¢4 nhén lidn quan c6 nhu cfu t chitc lai té chirc hanh chinh. Céng
chirc 1am viéc tai b phén tidp nhén hd so, tra két qué gidi qayét thd tyc hanh
chinh; Phong chuyén mén thujc S& Noi vy va cic cd nhén, td chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coséphiply
-Lust T4 chirc chinh quyén dia phuong ngly 19!6/2015 va Luét sira di, bﬁ
sung mét sb didu cta Lujt 8 chirc Chinh phi va Luft t8 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co
ché mét cire, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinb;
Nghi dinh s§ 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 cita Chinh phii v& viée sira
61, bd sung mét sé didu cila Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh pha v& thyc hién co ché mét cira, co ché mdt civa lién théng trong giki
quyét thi tuc hanh chinb;
- Nghi dinh 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cia Chinh pha quy dinh vé
thanh lap t8 churc lai, giai thé td chnrc hanh chinh;
- Quyet dinh sé 2308/QP-UBND ngay 26 théng 5 nim 2021 ciia UBND thanh
phﬁ Ha Néi vé viéc cdng bd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tyc hanh chinh
bi bdi bd linh viue Chinh quyén dia phuong; Cong chire, vién chic, Té chirc
hanh chinh, don vi sy nghiép; Té chirc phi chinh phi; Quén 1y nha nuée vé quf
xd hoi, quy tir thién; T chitc va chinh sdch d6i v6i thanh nién xung phong
thudc pham vi chc ning quéan Iy ciia S& N§i vy thanh phd Ha Néi;
- Vin ban huéng dfin ciia cic BO chuyén nganh (néu cd),
3.2 | Thanh phén hd so c]l:inaflh Bin sao
1. Viin ban @ nghj thdm dinh dugc ky tén, déng déu X
clia co quan, t5 chitc d& nghj td chirc lai theo quy
dinh.
2. Té trinh b chire lai b chirc hinh chinh X
3. D2 4 td chirc lai to chitc hanh chinh X
4. Dy thao Quyét dinh cia UBND Thanh phé t6 chid  x
1ai t& chirc hanh chinh
5. Céc viin ban clia co quan, t& chirc c6 thim quyén X
xéc nhin viéc hoan thanh nghia vu v& tai chinh, tai
san, dét dai, cac khoan vay, ng phéi tr3 va cic vin dé
khéc khic c6 Lién quan (néu cd).
3.3 | 86 lwomg hd so
01 (mét) bd
3.4 | Thivi gian xir IY
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20 ngiy lam viéc ké tir khi nhén hd so hop 14:
- 10 ngdy 1am viéc tai co quan tham dinh; ]
- 10 ngay 1Am viéc tai co quan c6 thim quyén ra quyét dinh.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Céch 1: Nophd so trye tiép tai BO phan Tiép nhin hd so hanh chinh — S& NQI
vu H2 Noi; dia chi: s6 18B L& Thanh Téng, P Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém,
Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Nm tiép nhan d6i voi céc hd so giri qua buu
chinh: S¢ Nai va Ha Noi; dia chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Nbi.

- Céch 3: Nép hd so truc tuyén tai Céng dich vy cbng truc tuyén thanh phé Ha

N&i (dichvucong hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong vi¢c —
Trach Théi | Bieu man/
TT | Trinh tg nhigm | gian | Kétqui
81 |- Chuén bj dﬁ}f i ho so theo quy dinh. T chirc, Theo mue
- Nép hé sa. cé nhén 3.2
- Tiép nhén hd so Vin phong nﬁz‘lizyh%efu
B2 |- Ky giao nhan Hb so, ghi pidy tiép nhan, (B phén | 1/2 ngay v&then trh
hen ngay. mdt cira) 1kt qud
Trrémg Phiéu kiém
B3 | Chuyén hé so cho phong chuyén mén bophan | 1/2ngay | SOAtaud
Mot cita trirh grat
quyeét ho so
x Phiéu kiém
B4 Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén L;];hbfga ° soat qua
* | vién thy Iy hd so TCBC trinh giai
quyet ho so
Phiéu yéu
Gii quyét hd so: caubd
- Trudng hop hd so chua dit didu kién giai sung, hoan
quyét: du thio vin ban thong bao b sung thién hd so;
hd so (Znh dao S& ky); néu 18 1y do, ndi . 05ngdy | Phiéutir
dung cin b sun Chuyén chéi tié
g ol b6 sung vien f
B5 |- Trudmg hop hd so khéng du didu kién Phon nhﬁn g1£§1
giai quyét dir thao vin ban théng béo tra T CB(% gquyét ho
lai hd so (1anh dao S& ky), néu 15 1y do. 50;
- Tridng hop hd so diy di: thim dinh Phiéu kiém
T& trinh va dy thio Quyét dinh trinh sodt qua
UBND Thanh phé quyét dinh. trinh gidi
quyét hd so
B6 | Kiém tra ho s Linh dao | 1/2 npdy | Hé sokém
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- Néu ddng ¥: ky n.héy van bén, u‘inh Phéng theo du
Léinh dao S&. TCBC thio vin
- Néu khéng dong ¥: Chuyén lai BS. béan
Phé duyét ni dung vin ban:
B7 |- Néu ddng y: Ky duyét vin bin; La“éloda" 01 ngay 1‘{\5‘1 g:h-
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B6.
| | Vinphong ngay Pl;loé{:: ?uim
BS | Phat hanh vén bén, hoan thién hé so. (B¢ phén ih gid
mot cua) quyét hd so
Phiéu kiém
Gui hd so trinh linh dgo UBND Thanh S04t qui
B9 phé phé duyét Vinthr | 1/2 ngay tinh gjéi
quyét hb so
- Trinh cdp cé thAm quydn quyét dinh t6 Lsnh dao
chire lai td chirc hanh chinh thuéc UBND UBND | 10 ned
B10 | Thinh phé theo quy dinh phép lust; ) BEY | Quyét dinh
- Quyét dinh 3 chirc lai td chirc hanh Iha“hhé
chinh thudc s&, thude chi cuc. P
Phiéy kiém
Thong ké va theo di soit qui
571 | Chuyén vién 6 N6i v c6 tréch nhiém \g‘}pﬁf’“ﬂ 1 negy | D 8
théng ké cac TTHC thyc hién tai don vi m,‘:’tli l.j‘a‘)‘ 8% | quybthd
vio SA thdng k& két qua thyc hién TTHC 0 so; §6 theo
ddi hd so
. ) Phong
B12 | Luu hé so theo quy dinh TCBC 01 ngay
4. | Biéu min

Gidy nép nhén hd so va hen tra két qué. Phidu yé&u cdu bd sung, hodn thi¢n hd
s0; Phiéu tir chéi tifp nhdn gidi quyét hd so; Phifu xin 18i va hen lai ngdy trd
két qua; Phibu kidm soét qué trinh gidi quyét hd so; S theo ddi ho so. (Cén cir
theo co ché mdt cira, mdt clra lién théng dugc ban hanh kém theo Théng tur sb

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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6. Thim dinh giai thé t3 chirc hanh chinh (QT-16)

1 | Muc dich:
Quy dinh vé trinh tyr va cich thirc thire hién thil tuc gii thé td chitc hanh chinh
thudc Thanh phd
2 | Phamyvi
Céc td chirc, ¢4 nhan lién quan c6 nhu ciu giai thé t5 chirc hanh chinh. Cong
chirc 13m viéc tai bd phén tiép nhan hd so, tra két qua gidi quyét thii tyc hanh
- | chinh; Phong chuyén mén thudc S& N§i vy va cic ca nhin, t chite lién quan.
3 | Nii dung quy trinh
3.1 | Co s phdp Iy
-Lut Té chirc chinh quyén dja phrong ngiy 19/6/2015 va Luét sita ddi, bd sung
mét s6 didu ciia Ludt td chirc Chinh phi: va Luit t6 chitc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thue hign co
ché mt cira, co ché mot cira lién thopg trong gidi quyét thii tyc hanh chinh; Nghi
dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii v& viée sira d8i, bd
sung mdt s6 diéu cia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phi1 vé thye hién co ché mét cixa, co ché mdt cira lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chink
- Nighi dinh 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ciia Chinh phii quy dinh v& thanh
1ap, 18 chirc lai, gi4i thé t6 chirc hanh chinh; -
- Quyét dinh sé 2308/QD-UBND ngdy 26 thing 5 ndm 2021 ciia UBND thinh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh myc thi tuc hinh chinh, thi tyc hinh chinh bj
bdi bd linh vye Chinh quyén dia phwong; Cong chirc, vién chire; TS chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép; T4 chire phi chinh phti; Quén 1y nha nudc vé quy xa hi,
quy tir thién; T6 chirc va chinh séch d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi
chirc ning quan 1y ctia S& Noi vy thanh phé Ha Noi.
- Viin ban huéng din cia cic B6 chuyén nginh (néu c6).
3.2 | Thanh phﬁn hé so | i},ﬁ;lh Ban sao
1. Vin ban d3 nghi thdm dinh dugce ky tén, déng déu X
ciia co quan, & chirc 4 nghi giai thé theo quy dinh.
2. T¥ trinh gigi thé t5 chirc hanh chinh X
3. P& 4n giai thé t chire hanh chinh x
4. Dy thio Quyét dinh ciia UBND Thanh phé giai thd  x
td chirc hanh chinh
5. Céc vin ban clia co quan, td chirc ¢6 thdm quyén | x
xac nhin viéc hoan thinh nghia vu vé& t3i chinh, i
san, d4t dai, cdc khoan vay, ng phai tra va cic vén dé
khéc khic cé lién quan (néu cb).
3.3 |S6 lwgng hé so
01 (mdt) bo
3.4 | Thoi gian xirly

20 ngay 1am vige k& tir khi nhan hd so hop 18
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- 10 ngdy 1am viéc tai co quan thim dinh;
- 10 ngdy Idm viéc tai co quan c6 thdm quyén ra quyét dinh.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Chch 1: Nop hd so truc tiép tai B§ phan Tiép nhén hd so hanh chinh — S& N§i
vu Ha Noi; dia chi: s6 18B L& Thénh Tong, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoin Kiém,
Ha Néi.
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhén d6i véi céc hd so giti qua buu
chinh: S& Ngi vu Ha N§i; dia chi: s6 18B L& Thénh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Nsi.
- Céch 3: Nop hé so trirc tuyén tai Cong dich vy cdng tryc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong. hanoi.gov.vn)
3.6 | L& phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xik Iy cing viéc T
. Trich Théi | Bieu miw/
TT | Trinh ty nhiém gian Két qua
Bl |- Chuén bj diy dii hd so theo quy dinh. T chie, Theo muc
- Nop hé so. c4 nhén ’3.2 i
- Tiép nhén b so Van phong nﬁﬁlzyhté?a
B2 |- Ky giao nhén H6 so, ghi gidy tiép nhan, | (B phén | 1/2 ngay va hen trd
hen ngay. mot cira) két qua
] Phiéu kiém
e Truong 504t qua
B3 | Chuyén hé so cho phong chuyén mén bd phin | 1/2 ngay trinh gidi
Mgt ctra quy;ét ho so
- Phiéu kiém
Lénh dgo phong chuyén hd so cho chuyén Lanh dgo soat qud
B4 |, 5 Phong v g eas
vién thu Iy ho so trinh giai
TCBC P
quyet ho so
Phiéu yéu
Giéi quyét hd so: céu bd
- Trurdmg hop hd so chira du diéu kién gidi sung, hoan
quyét: dy thio van ban thong béo bd sung thién hd so;
hé so (13nh dao S& k¥); néu 18 I do, ndi . 05 ngay Phiéu tir
Y z Chl]yﬁﬂ Lo ok
dung cén bd sung. . choi tiep
BS5 |- Trzomg hop hd so khong di didu kién P‘;f% nhén gidi
" | gidi quyét: dy thio van ban thong bdo trd Tctglg quyét hd
Iai hd so (Idnh dao Séky), néu 16 1y do. S0,
- Trudmg hop hd so day du: thim dinh Phiéu kiém
T trinh va dy thio Quyét diph trinh 504t qua
UBND Thinh phd quyét dinh, trinh gidi
quyét hd so
Kiém tra h so: Lénh dao . | Hdsokédm |
B6 | . Néu ding y: ky nhéy vin bin, twinh | Phdng | 2" | theody
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Linh dao Sé. TCBC thdo viin
- Néu khéng dong ¥: Chuyén lai BS. ban
Phé duyét ndi dung viin ban: n _—
B7 |- Néudbng y: Ky duyét vin ban; La“;‘ﬁda" 01 ngiy th‘gﬁ gf‘m"h
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai B6. "’
| Vinphong | |
B8 | Phét hanh vin ban, hoan thién hé so. (B6 phan ney tﬂnhq. .
mét cira) ih giai
quyet ho so
Phiéu kiém
Giri b6 so trinh 18nh dao UBND Thanh 504t qué
B9 phé phé duyét Vianthe | 1/2 ngay trinh gidi
quyét hd so
- Trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh Lanh dao
gii thé té_ chirc hanh chinh thudc UBND UBND | 10ngh
B10 | Thanh phé theo quy dinh phép Tudt; Tha Y
- Quyét dioh giai thé 13 chirc hanh chinh h
thudc s&, thudc chi cuc. pho
Phiéu kiém
g]]:;éng ke vi theo df:'ii. | vin phong s?ét qué
Bi1 uyén vién S& N&i vy ¢ trich nhiém (B6 phan | 1/2 ngd mnh,gqu
théng ké cic TTHC thyc hién tai don vi | (=0 P 188 | quyéthd
v2o Sb théng ké két qua thy hién TTHC | B¢ cra) s0; S& theo
ddi hd so
A . Phéng
B12 | Luu hd so theo quy dinh TCBC 01 ngay
4. | Biéu miu

Gidy tiép nhan hb 50 va hen tra két qué Phiéu yéu cﬁu bd sung, hodn thién hd
so;, Phiéu tir chéi 1:1ep nhén giai quyét hé so; Phiu xin 15 va hcn lai ngay tra
két qua; Phibu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so; S5 theo dbi hd se. (Cin cir

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

| theo co ché mét cira, mét cira lién théng dwge ban hanh kém theo Théng tir s6 |
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7. Thim dinh 82 4n vj trf vigc 1am ciia don vj sy nghigp céng 1ap (QT-17)

1 | Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va c4ch thitc thire hién tha tyc thim dinh d2 4n vi trf vige
lam
2 | Phamvi
Céc tb chitc, c4 nhin Lién quan c6 nhu ciu thim dinh d& 4n vi trf viéc lam.
Codng chirc 1am vige tai b phin tiép nhéin hd so, trd két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Phong chuyén mén thude S& N§i vu va cic ¢4 nhdn, t6 chirc lien
quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 [Coséphiply
- Lugt Té chic chinh quyén dia phuong ngiy 19/6/2015 va Lut sira d5i, b sung
mot 56 didu ciia Lut t5 chirc Chinh phii va Lust t3 chitc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh 6 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 cta Chinh phi v& thie hién co
ché mét cira, oo ché mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi
dinh s 107/2021/NDP-CP ngdy 06/12/2021 ciia Chinh phi vé vige siza ddi, bd
sung mét sb didu cia Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh
pht v& thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét th
tuc hanh chinh;
- Nghi dinh 62/2020/NBD-CP ngiy 01/6/2020 ciia Chinh phi quy dinh v& vi trf vigc
lam va bién ché cong chirc;
- Quyét dinh 56 2308/QD-UBND ngiy 26 thing 5 nim 2021 ciia UBND thanh
phd Ha Noi v& viéc cong bd danh myc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bj
béi bo inh vge Chinh quyén dja phwong; Céng chire, vién chirc; TS chirc hinh
chinh, don vj su nghiép; T8 chirc phi chinh phd; Quén Iy nha nréc v& quy x& héi,
quy tir thién; TS chrrc va chinh sach d6i v6i thanh nién xung phong thudc pham vi
chirc niing quan Iy clia S&Noi va thanh phd Ha Noi.
- Van ban huéng din ciia cdc BS chuyén nganh (néu cé).
3.2 | Thanh phén hd so ci'Th Ban sao
1. Vin ban d@ nghj phé duyét vi tf viée lam dwoc ky|  x
tén, déng dAu ciia co quan, td chirc d& nghj.
2. Dy thao dé 4n vi tri viéc lam X
3. Céc viin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén X
han va co cu t8 chic cla co quan, tb chirc; quy trinh
quin 1y chuyén moén, nghiép vy theo quy dinh cigl
phap luit chuyén nganh.
3.3 | S6 hrgng hd sor
01 (mdt) bd
3.4 | Théi gian xir Iy
40 (bdn muoi) ngay 1am viéc k& tix khi nhén hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin v tri két qua

- Céich 1: Ngp hd so trye tiép tai B6 phin Tiép nhin hd so hanh chinh — S& N
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vu Ha N§i; dia chi: sb 18B Lé Thénh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoin Kiém,

Ha N¢i.

- Cch 2: Qua hé thdng bura chinh: Noi tiép nhin d6i véi cac hd so giri qua buu
chinh: S¢ Nﬁl vu Ha Ndi; dia chi: s&6 18B Lé Thanh T¢ng, P. Phan Chu Trinh,

Q. Hoan Kiém, Ha N&i.

- Cich 3: Nop hd so trye tuyén tai Chng dich vu oang tryc tuyén thanh phé Ha

Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Léphi
Chara quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong vife
; Trich | Théi | Bitu miw
TT | Trinh ty hhiém gian Két qui
Bl |- Chuﬁn‘bi diy du hd so theo quy dinh. T4 chire, Theo myc
- N§p hé so. cé nhan 3.2
- Tiép nhan hd so Vin phong : nf;yhtéep
B2 |- K giao nhan HA so, ghi gify tiép nhén, | (B6 phén | 1/2 nghy va hen t;"
hen ngay. mét cira) Kbt qua
. Phiéu kiém
‘ Trutng oht qué
B3 | Chuyén hé so cho phong chuyén mén bdphian | 1/2 ngay 1:'11111 a® .
Mt cira g
quyét hd so
o Phiéu kiém
B4 Linh dgo phong chuyén hd so cho chuyén Lanh dao soat qua
vién thy 1§ hé so Phong trinh gii
TCBC I
quyet ho so
Phiéu yéu
Giai quyét hd so: | ciu bd
- Trwémg hop hd so chua di didu kién giai sung, hoan
quyét: du thao van ban théng bdo bd sung thién hd so;
hd so (linh dao $¢ ky); néu o ly do, ndi i 25 ngay Phiéu tir
Chuyén i ok
dung cin bd sung. ian choi tiép
B5 |- Tnréng hop hd so khong du didu kién P‘;:.n nhén g
gidi quyét: dur thio van ban thong bao tra T C‘;E'.(gi quyét hd
lai hd so (anh dao SO ky), néu ré 1y do. 50;
- Tnrong hop hd so diy da: thim dinh Phiéu kiém
T& trinh vA dy thiao Quyét dinh trinh S04t qud
UBND Thanh phé quyét dinh. trinh gi&i
quyét hd so
Kiér? tra 116 scr': ’ ' Lanh dao Ho so kém
B6 |- Neéu dong y: ky nhdy vin ban, trinh Phong 112 ngay theo dyr
Léanh dgo 8¢. TCBC thdo vin
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai BS. ban
B7 Pheé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao | 01 ngly Viin ban
- Néu dong v: Ky duyét vin ban; S& thim dinh

-
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- Néu khdng déng v: C}iuyén Ial Bé.

Vin phong Phiéu kidm
B8 | Phat hanh vin bin, hodn thién hd so. (B phsn | /2 18% Sf’a]t ‘;‘.’:i
ot cra) quyét hd so
Phiéy kiém
Gii hd so trinh l4nh dao UBND Thanh sodt qué
B9 | phé phé duyét Vin thu trinh giai
10 ngay | quyéthd so
B10 Quyét dinh cia UBND Thanh phé phé UBT] ND ;
duyét d& 4n vi trf viéc 1am ohd
Phiéu kiém
Thong ké va theo dCEl - Vin phong soét qué
BI1 Cl'}uyén vién S& NGi vy ¢6 trach nhiém (B5 phan 01 ngady | trinh gidi
thong ké cac TTHC thyc hign tai don vi | - cira) quyét hd
vao S thdng ké két qua thyc hién TTHC P 503 Sé_theo
doi hd so
3 . Phong X
B12 [Lauho S:C! theo quy dinh TCBC 01 ngay
4. | Bitu miiu

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu cu bd sung, hoan thign hé
so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qud; Phidu kidm so4t qué trinh giai quyét hd so; S8 theo ddi hé so. (Cin ot
theo co ché mét cira, mdt cira lién thong dwge ban hanh kém theo Théng tur sd

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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8. Thim dinh didu chinh vi tri viéc 1am cda don vi se nghiép cong lip (QT-18)

1 | Muc dich:
Quy dinh v& trinh tir va céch thirc thyc hign thi tyc thim dinh diéu chinh d& én vi
trf viéc lam
2 | Phamyvi
Cic t chirc, ca nhén lién quan ¢6 nhu ciu thim dinh diéu chinh d& 4n vi tri viéc
1am. Céng chirc 1am viée tai bé phén tiép nhn hd so, tré két qua gidi quyét thi tye
hanh chinh; Phong chuyén mén thuéc S& Néi va va céc cd nhan, t4 chirc lién
quan.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phiply
- Luit T4 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Lujt sira dbi, bd sung
mdt s8 diu cia Luft 16 chirc Chinh phit va Lugt t& chirc chinh quyén dia phuong
ngiy 22/11/2019;
- Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngly 23/4/2018 cia Chinh phii vé thyc hign co
ché mot cia, co ché mét cira lién thong trong gidi quyét thit tyc hanh chinh; Nghi
dinh s§ 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 cia Chinh phi v& viéc sia ddi, bd
sung mét sb didu cia Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia Chinh
phi vé thirc hién co ché mot cira, co ché mét cira lién thong trong gidi quyét thi
tuc harh chinh;
- Nghj dinh 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cia Chinh phii quy dinh vé vi tri
viéc 1am va bién ché cong chirc;
- Quyét dich sb 2308/QD-UBND ngiy 26 thing 5 nim 2021 cia UBND thanh
phd Ha N&i v& vide cong bd danh muc thil tuc hanh chinh, thii tuc hanh chinh bj
bai bo Iinh vire Chinh quyén dia phwong; Céng chirc, vién chirc; Té chitc hinh
chinh, don vi sy nghiép; Té chire phi chinh phi; Quén 1y nha nuée vé quy xa hji,
quy tir thién; T4 chirc va chinh sich déi véi thanh nién xung phong thufe pham vi
chitc niing quan 1y clia S& Noi vy thanh phé H3 NGi.
- Vin ban huéng din coa cic Bo chuyén nganh (néu cb).
3.2 | Thanh phﬁn hd so cﬁ?:h Ban sao
1. Vin bén d& nghi didu chinh vi trf viéc 1am duge kyl  x
tén, déng diu ciia co quan, t6 chirc dé nghi
2. D thio dé 4n didu chinh vi td viéc Jam X
3. C4c vin ban quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén x
han va co clu tb chic cia co quan, td chirc; quy trinh
quan 1y chuyén moén, nghi€p vu theo quy dinh cia
phép luét chuyén nganh.
3.3 | S6 lwgng hé se
01 (mét) bd
3.4 | Thii gian xir Iy
25 (Hai mroi 15m) ngay 13m viée k& tir khi nhéin hd so hop 1&.
3.5 | Noi tiép nhin va trd két qui

- Céch 1: Nép hd so tryc tiép tai Bo phéin Tiép nhiin hd so hanh chinh — 8¢ Néi
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vu Ha Néi; dia chi: s6 18B L& Thénh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém,

Ha Néi.

- Céch 2: Qua hg théng bim chinh: Noi tiép nhén d6i véi cdc hd so giri qua buu
chinh: S& N§i vu Ha Noi; dia chi: sé 18B L& Thénh Téng, P. Phan Chu Trinh,

Q. Hoan Kiém, Ha Noi.

- Céch 3: N§p hé so trire tuyén tai Cdng dich vy cdng truc tuyén thanh phé Ha

Ndi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | L¢ phi
Chura quy dinh
3.7 | Quy txinh xir Iy céng vige
Trich Thoi | Biéu miw/
TT | Trinh ty nhi¢m gian Két qui
81 |- Chufin bi diy & hd so theo quy dinh. Té chite, | Gid hianh | Theo myc
- Ngp hé so. cinhin | chinh 3.2
- Tiép nhan hd so ' Viin phong, nitéyh%éfu
B2 |- Ky giao nhan HO so, ghi gidy tiép nhén, | (Bophin | 1/2 ngdy v;‘ﬁen s
hen ngay. mét ctra) ét qui
toing || Pk
B3 | Chuyén hd so cho phdng chuyén mén bophan | 1/2 ngay ma
. trinh giéi
Mot cira A
’ quyét hod so
Linl Phicu kiém
Linh dao phong chuyén hd so cho chuyén 1 dgo S04t qui
B4 |7, r v 2 Phong \ ey
vién thy I¥ hé so trinh giai
TCBC £, 12
quyét ho so
Phiéu yéu
Giai quyét hé so: ‘ cau bd
- Trudmg hop hd so chura da didu kién gidi sung, hoin
quyét: dy thio viin ban théng bao bd sung thién hé so;
hd so (lEnh dao $& k¥}; nén 18 1y do, nbi N 13 ngay Phiéu tir
z Chuyén £ ik
dung cin bd sung. . vién choi ticp
B5 |- Trudmg hgp hd so khéng di didu kién Phon nhin gil
giai quyét: dy thio viin ban théng béo tra TCB g quyét hd
lai ho so (1anh dao S& ky), néu 1 1y do. S,
- Trudng hop hd so dly di: thim dinh Phiéu kiém
Tér trinh va dy thde Quyét dinh trinh s04t qué
UBND Thanh phé quyét dinh. trinh gi&i
i | quyét hd so
Kiém tra hd so: . Ho so kém
4 A . L . - Lanh dE,lO
86 |- Neéu dbng y: ky nhay vin ban, trinh |- Phong 01 ngdy theo du
Linh ] dao Sé. . . TCBC thao viin
- Néu khdng dong y: Chuyén lai BS. bin
B7 Phé duyét ndi dung van bén; Linh dao 01 ned Vin ban
- Néu ddng y: K¥ duyét vin bin: Sés S8 | thim dinh
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- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6.

Viin phong Phiéu kiém
B8 | Phét hanh viin ban, hoan thién hd so. (B phan | V2 7183Y | sodtqui
mét cira) trinh g
quyét hd so
| Phiéu kiém
Bo | O hd so trinh linh dac UBND Thinh Vinthy | Y28ty | sodtqud
pho phé duyét trinh gidi
quyét hd so
Quyet dinh cia UBND Thanh phé phé
B0 | Guyet a gn vi tof viée 1am Tgﬁgh 07 ngdy
Phiéu kiém
Thong ké Ka theo dC:l' ' .| van phéng| .. .. soét qui
Bl1 Cl::luyen vién S& NGi vu ¢6 trdch nhiém (Bo phin Giér hanh tr]nl:}E glég
thong ké cac TTHC thire hign tai don v mét cita) chinh quyét ho
vao S8 thong k& két qua thyc hién TTHC : 50; St“)‘thco
' déi hod so
. Phong 5
B12 | Luu hé so theo quy dinh tcpe | 0lnsdy
4. | Biéu miu

Gidy tiép nhén hd so va hen tr3 két qui; Phiu yéu ciu bd sung, hoan thign hd
so; Phiéu tir chdi tiép nhin gidi quyét hd so; Phiéu xin 181 vA hen lai ngay tré
két qua; Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét hd so; Sb theo ddi hd so. (Cin cir
theo co ché mdt cira, mét cira lién théng duge ban hinh kém theo Théng tur s6

01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018)
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V. LINH VUC SU NGHIEP CONG LAP
(Ap dung d8i véi don vi s nghiép cong Igp tw bdo ddm mgt phdn chi thuwomg xuyén va
don vi su nghiép cong Idp do ngdn sdch nha nude bao dam chi thuong xuyén)

1. Thim dinh d2 4n vj tri vi¢e }Am ciia dom vj sy nghiép cdng 4p (QT-19)
1 | Muc dich: .
Quy dinh v& trinh tir va cach thirc thirc hién thi tyc thdm dinh 48 4n vj tri viéc
1am trong dom vi sy nghiép cong 14p tu bao dam mot phin chi thudng xuyén vi
don vi sy nghiép cong 1p do ngin sach nha nudc bao dam chi thudng xuyén
2 | Phamvi :
Csc don vi sy nghiép cong 14p, c4 nhén lién quan c6 nhu chu thdm dinh dé én
vi tri viéc 1am, Cong chirc 1am vi€c tai b phin tiép nhén hd so, tra két qua gidi
quyét thi tue hanh chinh; Phong chuyén mén thufc S& Noi vy va cc cd nhén,
td chirc lién quan,

3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
-Lujt Tb chic chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015 va Luit sira déi, bd
sung mét s6 didu cia Lut td chirc Chinh pht va Lujt 1§ chic chinh quyén dia
phuong ngdy 22/11/2019;
- Nghi dinh s5 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ciia Chinh phii v the hién co
ché mdt cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phu vé viéc sira
ddi, bd sung mot sb didu clia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pht v& thuc hién co ché mot cira, co ché mét cira lién thong trong gidi
quyét thil tuc hanh chinh;
- Nghj dinh s6 106/2020/NBD-CP ngay 10/9/2020 cia Chinh phi quy dinh vé vi
tri viéc 1am va s6 lugng ngudi 1am viéc trong don vi sw nghiép cong lap;

- Van ban huéng dfin ciia cic Bo chuyén nginh (néu ¢6).

3.2 | Thanh phin hd so c]l;ila:lh Ban sao
Vin bin d& nghi thdm dinh D& an vi tri viée 1am X
P& an vi tri viéc Bm X
Bén sao cdc vin ban clia co quan c6 thim quyén quy] X

dinh chic niing, nhiém wy, quyén han va co cu td
chirc cia don vi su nghiép céng 1ap.

Céc vin ban khéc b lién quan dén viéc xdy dyng D& X
4n vi tr viéc 1im (néu c6)
3.3 | S& hrgmg hé so

01 (mét) bd

3.4 | Thoi gian xit Iy

40 (bdn mroi) ngay lam viée k& tir khi nhan hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop hd se tryc tiép tai B phén Tiép nhin hd so hanh chinh — S& N§i
vu Ha Noi; dia chi: s6 18B L& Théanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém,
Ha Néi.

- Céch 2: Qua hé théng buru chinh: Noi tiép nhin d5i voi cac hd so giti qua buu
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chinh: S& N¢i vy Ha N¢i; dia chi: s6 18B L& Thénh Téng, P. Phan Chu Trinh,

Q. Hoin Kiém, Ha Nai.

- Céch 3: Nop hé so tryc tuyén tai Cong dich vy cdng trye tuyén thanh phé Ha

Néi (dichvucong hanoi.gov.vn)
3.6 | L& phi
Chua quy dinh
3.7 [ Quy trinh xi Iy céng vi§c
Trach Thoi Biéu miun/
IT | Trinh ty nhi§¢m gian Két qud
g1 |- Chuén bj ddy dit hd so theo quy dinh. Té chire, Theo myc
-_| - Ngp hd so. c nhén 3.2
- Tiép nhén hd so Vin phong \ ﬂiyhtl}ép
B2 |- K¢ giao nhfn Hb so, ghi gidy tiép nhén, | (Bophin | 1/2 ngay | Porn 2050
hen ngay mdt cifa) va !mn tra
' i ket qua
\ Phiéu kiém
Trréong
B3 |Chuyn b socho phong chuyénmén | bophsn | 12nghy | Sotdud
Mot cira trinh giai
i quyét hé so
o Phicu kiém
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén Laoh dzo soat qui
B4 | . .k Phong a3
vién thu 1y hé so trinh gidi
TCBC & ha
quyet ho so
Phiu yéu
Giai quyét hd so: - ciu bd
- Trudmg hgp hd so chua di didu kién gidi sung, hoan
quyét: dy théo viin ban théng béo bb sung thién hd so;
hd so (Ianh dao S& ky); néu 16 1y do, ndi 35ngdy | Phifutix
VO, Chuyén . .
dung cén b sung. N choi tiep
B5 |- Truéng hop hd so khéng di didu kién P‘l;‘gn nhén gidi
giai quyét: dyr thio vin bén thong béo s TC];IE‘ quyét hd
lai hé so (lAnh dao S& ky), néu 13 1y do. §0;
- Trudng hop hd so diy da: thdm dinh Phiéu kiém
Té trinh va dy thio Quyét dinh trinh so4t qua
UBND Thanh phb quyét dinh. trinh giai
i ‘ quyét hd so
Kiém tra hd so- . H8 sor kém
B | - Néu dbng §: ky nhiy vin bin, trinh L;];gfa" gy | Ee0dE
Lénh dao Sé. TCRO IESY | tho van
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai BS. bén
Phé duyét ndi dung vin ban: -
B7 |- Néu ddng ¥: K¥ duyét van ban; Lanh’ dgo 01 ngay V;En b.é'n
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B6. 56 tham dinh
pg | Phét hanh van bin thim dinh, hodn thién | Van phong| 1/2 ngay | Phiéu kiém
ko so. (B phén soat qua
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mot cira) trinh gidi
quyét hd so
Phiéu kiém
Théng ké va theo d&i Vin phong soét qué
B9 Chuyén vién S& Noi vu cd trach phiém (B phin 01 ngay trmh glé:i
thong ké géc 'ITI-EC thare hién tai dom vi mit cira) quy@t ho
vio 6 théng k& két qua thyc hién TTHC i so; S0 theo
d6i hb so
B10 | Luu hd so theo quy dinh i‘éﬂ’;‘g 01 ngdy
4. | Biéu miu

Gidy t1ép nhin hd so va hen trd két qua; Phiéu yéu céu bd sung, hoin thién hd
so; Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé $0; Phiéu xin 15 va hen lai ngay tra
két qua; Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so; S8 theo dbi hd so. (Cin cir
theo co ché mot ciza, mdt cira lién théng dugce ban hanh kém theo Thong tu sb

| 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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2. Thim dinh ditu chinh vj tri vige 1am cia don vi s nghi€p cong lap (QT-20)

1 | Mge dich:
Quy dinh vé trinh tu vi cach thirc thyc hign thit tyc thim dinh diéy chinh ¢& 4n
vj trf vige 1am trong don vi sy nghiép cong 14p tir bdo ddm mét phén chi throng
xuyén va don vi sy nghiép cong 1dp do ngén sich nha nude bio ddm chi thuong
Xuyén '
2 | Phamvi
Céc don vi sy nghiép cong lap, c4 nhin lién quan c6 nhu ciu thdm dinh diéu
chinh 8 4n vj trf viéc 1am. Céng chirc Jam viéc tai b phin tiép nhén hd so, tra
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thupe S& Noi vu va
céic cA nhin, 8 chirc lién quan.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 [Coséphdply
- Lugt T4 chirc chinh quyén dia phwrong ngdy 19/6/2015 va Lut sita dbi, bd
sung mdt s6 didu ciia Ludt tb chizc Chinh phi va Lujt td chic chinh quyén dia
phuong ngiy 22/11/2019;
- Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ctia Chinh pht v& thuc hién co
ché mét cira, co ché mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hinh chinh;
Nghj dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii v& viéc sira
ddi, bd sung mét sb diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 clia
Chinh phii v& thye hién co ché mét cira, co ché mot cira lién théng trong gisi
quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s8 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé vi
tri viéc 1am v sb lugng ngudi 1Am viée trong don vi sw nghiép cong lép;
- Viin bén huéng din clia céc B6 chuyén nganh (uéu cb).
3.2 | Thanh phin hé so clzﬁlh Bén sao
Vin ban d nghi didu chinh vj tri viéc lam dugec ky|  x.
tén, d6ng diu ciia co quan, tb chirc 48 nghi
D& 4n didu chinh vi tri viéc lam X
Bén sao cdc vin ban ciia co quan cé thAm quyén quy X
dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chirc ciia don vi sy nghiép cong lap
Céc viin ban khdc ¢6 lién quan dén viée xdy dyng Dé X
én didu chinh vi tri viéc lam
3.3 | S6 hrgug hd so
01 {mét) bd
3.4 | Théi gian xk Iy
25 (Hai muoi lam) ngay 1am vigc ké tir khi nhén hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhin v tra két qua

- Céch 1: Nop hd so tryc tiép tai BO phén Tiép nhén hd so hanh chinh — S& N§i
vy Ha N{i; dia chi: s6 18B L& Th4nh Téng, P, Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém,
Ha Noi.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Nei tiép nhén déi véi cc hd so gifi qua buu
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chinh: S& Noi v Ha Noi; dia chi: sé 18B L& Thinh Téng, P. Phan Chu Trinh,

Q. Hoan Kiém, Ha Noi.

- Cé4ch 3: Nép hd so truc tuyén tai Cong dich vy céng trre tuyén thanh phd Ha

N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 |Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
Trich Thoi | Bién miw
TT | Trinh t nhi¢m gian Két qua
81 |- Chuén bj ddy di hd so theo quy dinh. Td chire, | Givrhanh | Theo muc
- Nop hd so. cAnhin | chinh 32
- Tiép nthén hd so Vin phong ﬁﬁyh%?o
B2 | - Ky giao nhin HJ so, ghi gidy tiép nhan, | (B phén | 1/2 ngdy vé.aien tra
hen ngﬁy. mqt cira) Lt -qué
. Phiéu kiém
.y 1ruong s0at gua
B3 | Chuy&n ho so cho phong chuyé&n mén bd phdn { 1/2 ngay trinh gidi
Mt cira ¥
quyét hd so
) L | Lanh dao Plué’u kiém
Lanh dac phéng chuyén ho s cho chuyén ' S04t qui
B4 | ., .y 3 Phéng S s
vién thy Iy ho so trinh giai
TCBC Iy
quyet hd so
o Phiéu yéu
Giai quyét ho so: ciu bd
- Trudmg hep hd so chwra di didu kién gidi sung, hoan
ql}yét: du thao van ban théng bao bd sung thién hd so;
hé so (lanh dao S& ky); néu 13 1y do, ndi 20ngay | Phiéu tir
2 Chuyén Ze o X
cung cin bd sung. i choi tiép
B5 |- Trudng hop hé so khéng di didu kién en nhn gisi
L. s e v . Phong L1 5
giai quyet: dy thao vin ban théng béo trd TCBC quyét ho
lai h6 so (lanh dao S ky), néu 16 1y do. S0;
- Trudmg hop hé so diy di: thim dinh Phiéu kiém
| Td trinh v& dy thao Quy&t dinh trinh S04t qué
- | UBND Thanh phé quyét dinh. trinh gidi
quyét hd so
Kiém tra hd so: Lgnd Hb 50 kém
Bs |- Néu ddng y: ky nhay vin ban, trinh Phbdao 01 g theo dy
Linh dao S¢. TCP?(gJ ngay thio vin
- Néu khong dbng y: Chuyén lai BS. ban
Phé duyét ndi dung vin ban: -
B7 |-Néu ddng ¥: Ky duyét vin ban; La"'hs 6‘1@" 01 ngay ]Yf“ :;fa“
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. inb
pg | Phét hanh vin bin thim dinh, hoan thién | Van phong] 1/2 ngay | Phiéu kidm
hé so. (BS phén soit qui
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mit cira) trinh giai
| quyét hd so
Phiéu kiém
Théng ké v theo doi : 504t qué
5o | Chuyén vién S§ Noi vu c6 tréch nhiém 'gg PRO8 1/2nghy | winh gidi
théng k& csc TTHC thyc hién tai dom vi | o b quybt hd
vio S5 théng ké két qua thye hign TTHC | =005 so; S8 theo
- ddi hd so
B10 | Luu hb so theo quy dinh Phong 01 ngay
TCBC |
4. | Biéu miu

Gidy tiép nhén hd s va hen tra két qua, Phiéu yéu cAu b sung, hoan thién hd
so; Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so; Phiéu xin 18i va ht;n lai ngay tra
két qua; Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so; S& theo dbi hé so. (Cin cut
theo co ché mdt clra, mdt cira lién thong duoc ban hanh kém theo Thong tr 56

01/2018/FT-VPCP ngdy 23/11/2018)
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3. Thim dinh S8 lwong ngudi 12m vige trong don vj sy nghi¢p cong lip (QT-21)

1 | Muc dich:
Quy dinh v& trinh tir va cich thirc thye hién thi tyc thim dinh sé hrong ngudi
Jam viéc trong don vi sy nghiép cOng lptr bio dam mdt phin chi thudng
xuyén va don vi sy nghiép céng 1&p do ngén sich nhad nudc bao ddm chi thudng
xuyén
2 | Pham vi
Céc don vi sy nghip cong 13p, c4 nhan lién quan c6 nhu cdu thdm dinh s
lrgng ngwdi lam vige trong don vi sy nghi¢p cong lap. Cong chirc lam viée tai
b$ phén tiép nhan hd so, trd két qua giai quyét thi tuc hinh chinh; Phong
chuyén mbn thudec S& Noi vu va cic ci nhén, td chirc lién quan.
3 [ N§i dung quy trinh
3.1 | Co séphéply
- Lujt Té chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015 vi Luéat sira dbi, bd
sung mdt s6 didu clia Lujt t5 chitc Chinh phi va Lut tb chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé& thire hién cor
ché mdt cira, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thi tyc hanh chinh;
Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phii v& viéc sita
dbi, bd sung mét sb diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngy 23/4/2018 ctia
Chinh phr v& thyrc hién co ché mét cira, ca ché mét cira lién théng trong giai
quyét thii tuc hinh chinh;
- Nghj dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phit quy dinh v& vi
trf viée 1im va s lugng ngudi 1am viée trong don vi s nghiép cong lip;
- Van ban huéng din ciia cic Bé chuyén nganh (néu cé),
3.2 | Thanh phén hd so cll:i?h Ban sao
1. Vin ban dé nghi thdm dinh 56 lvong ngudi 1Am viée X
2. K& hoach sé lugng ngudi 13m viéc ciia don vi sy X
nghiép cong l4p, kém theo viin bin 1am co s x4c dinh|
s6 lugng ngudi 1am viée
3. Bén sao céc vin ban ciia ¢o quan c6 thim quyén X
quyét dinh hojc phé duyét sé lwong ngudi lam viéo
trong don vi sy nghiép cong ldp ctia don vj hoiic cia
b9, nganh, dia phuong ciia nim trudc lidn ké véi nim)
ké hoach,
4. Céc viin béan lién quan (néu c$) X
3.3 | 86 Iugng hé so
01 (mét) bd
3.4 | Théigian xir ly
184 ngay
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai B6 phan Tiép nhén hd so hanh chinh — S& Noi
vy Ha Noi; dia chi: s 18B L& Thénh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém,
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Ha N#i.

- C4ch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d5i véi c4c hd so giri qua buu
chinh: S& N§i vu Ha Néi; dia chi: s6 18B L& Thénh Téng, P. Phan Chu Trinh,

Q. Hoin Kiém, Ha Noi.

- C4ch 3: Nop hé so trie tuyén tai Cong dich vu cbng trye tuyén thanh phd Ha

Ndi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 j Léphi
| Chura quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cing viéc =
. Trich Thoi Biéu mau/
TT | Trioh ty nhiém | pgiam | Kétqua
Bl - Chuén‘bi diy di hd so theo quy dinh. Td chirc, Theo muc
- - Nop hé so. c4 nhén 32
- Tiép nhén hé so Van phong Gidvy i
I 3 kg N y tiép
B2 |- Ky giao nhan HO so, ghi gidy tiép nhén, | (Bophdn | 12ngly | . "2
hen ngdy. mdt clra) .
Trutg ol
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén b6 phin | 1/2 ngay trinh gii
MGt cira £, 1A
quyéet ho so
Lanh dao Phiéu kiém
B4 Linh dz0 phf.vng chuyén hd so cho chuyén | Phdng sodt qué
.| vién thu Iy ho so TCBC, trinh giai
XDCOQ quyét hd so
Phiéu yéu
Giai quyét ho so: ciu b
- Trudng hop hd so chua di didu kién gisi sung, hoan
quét: dy thao vin ban thong bio bd sung 180 ngiy thién ,hf:‘r 50;
hoé so (lﬁuh' dao S¢ ky); néu 10 1y do, ndi | Chuyén (06 thang) Phiéu fir
dung cin b sung. _ vién chéi tiép
B5 |- Trudng hep hd so khéng du diéu kién | Phong nhén gii
| gisi quyét: dy thio vin ban théng béo trd | TCBC, quyét hd
lai hd so (13nh dao S& k), néu1b 1y do. XDCQ SO
- Trirdmg hop hd so ddy di: Tng hop sb Phiéy kiém
lwong ngudi lam viée trong cic don vi su $0at qua
nghiép cbng lgp clia Thanh phd. trinh gii
quyet ho so
Kiém tra hd so: Lanh dao
B6 |- Néu déng ¥: ky nhdy vao ban Ténghop, | Phéng 12 ned Két qua
trinh Lash dz0 S&. TCBC, 5% | Téng hop
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai BS. XDCQ
Phé duyét théng nhét s6 hrong ngudi 1am
B7 wéc trong don vi si nghi¢p cong lap: Lanh dao 01 nga Vin ban
- Néu déng ¢: Ky duyét théng nhét; S& Y | théng nhét

- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B6.
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Phéng

B8 | Luu hd sotheo quy dinh TCBC, | 0lngiy
XDCQ

4. | Biéu miu

Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu ciu bd sung, hoin thién hd
so; Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so; Phidu xin 18i vA hen lai ngdy tra
két qua; Phiéu kiém soét qud trinh gi4i quyst hd so; S6 theo di hd so. (Can cir
theo co ché mét cira, mdt cira lién théng duoc ban hanh kém theo Théng tir s6

01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018)




4. Thim dinh diéu chinh sé hrong ngudi lim viée
{QT-22)
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1

Muc dich: ‘

Quy dinh vé trinh tyr va cach thirc thyc hién thi tuc diéu chinhsd lwong ngudi
lam viéc trong don vi sy nghiép cong liptr bao ddm mot phin chi thuomg
xuyén va don vi sy nghiép cong 18p do ngén sich nha nudc bao ddm chi thuing

xuyén
2 | Pham vi
Céc don vj sy nghiép cong 18p, c4 nhin lién quan c6 nhu chu difu chinhsb
Irgng nguédi 1am viée trong don vi su nghiép cdng 14p. Cong chic 1am vige tai
bd phén tiép nhin hd so, trd két qua gidi quyét thi tuc hinh chinh; Phéng
chuyén mén thudc S& N6i vy vé cic ¢4 nhén, td chire lién quan.
3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosd phaply
- Lut T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Lugt sira ddi, bd
sung mét sé didu ciia Luat t chirc Chinh phi va Lujt tb chirc chinh quyén dja
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s8 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé thuc hign co
ché mét cira, co ché mét cira lién thong trong giai quyét tha tyc hinh chinh;
Nghj dinh s§ 107/2021/ND-CP ngdy 06/12/2021 cta Chinh phi vé vigc sira
dbi, bd sung mot sb didu cia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cla
Chinh phii v& thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién théng trong giai
quyét thii tue hanh chinh;
- Nghj dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh v& vi
tri viée [am va sb luong ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cbng lép;
- Viin bin huéng din cia céc B chuyén nganh (néu cb).

3.2 | Thinh phiin hd s cﬁh“f‘h Ban sao
1. Viin ban d& nghj diéu chinh s8 lrgng ngwiri 1am vide X
2. Dé in didu chinh s luong ngudi 1am viéc trong] X
dom vi su nghi€p cong 18p.
3, Céc tai liéu lién quan d&n didu chinh sb hugng] X
ngudi lam viée quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghj dinh

| sb 106/2020/ND-CP.

4. Quyét dinh cia co quan ¢6 thim quyén vé thanh X
1ap, t8 chirc lai don vi sy nghiép céng lap

3.3 | S0 lwgng hé so
01 (mdt) bd

3.4 | Thoi gian xir ly
64 ngay

3.5 | Noi tiép nhfin va tra két qua

- Céch 1: Nop hd so trire ti€p tai B phan Tiép nhén hd so hanh chinh — S& Nbi
vu Ha N6i; dia chi: s4 18B L& Thanh Téng, P, Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém,
Ha Ngi.

- Céch 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhin d6i véi cde hd so giri qua buu

trong don vi sy nghi¢p céng 1513'
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chinh: SO Noi vu Ha Noi; dia chi: s 18B Lé Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,

Q. Hoan Kiém, Ha Nai.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cdng tryre tuyén thanh phd Ha

Ndi (dichvecong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Chura quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
Tréch Thoi | Bién miw/
T | Trinh nhi¢m gian | Kétqua
- Chuén bj diy di hd so theo quy dinh. T4 chiic, Theo muc
Bl n 13 . 1n
- Nép ho s0. cé nhén 32
- Tiép nhan hd so o Viin phong Giky tiép
B2 |- K¥ giao nhin Hé so, ghi gifly tiép nhan, | (B phdn | 1/2 ngay shin b so
hen ngay. mdét cira) .
Tratmg Pmé}: kiém
B3 | Chuyén hé so cho phdng chuyén mén bophin | 1/2 ngdy ;(1’1?11 q‘.‘;‘i
Mgt cira 3 8
quyet ho so
Linh dao Phiéu kiém
B4 Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén | Phdng soat qua
vién thy Iy hd so TCBC, trinh gidi
XDCQ quyét hd so
Gii quvé ) Phiéu yéu
quyét hid so: 30 b
- Trudmg hep hd so chua di didu kién giai csu bd
quyét: du thio viin ban thong bio bd sung SRS h;:)an
hd so (linh dao S¢ ky); néu 16 1y do, ndi thién ho so;
’ »™ 1 Chuyén | 60ngay | Phiéutx
dung cén b3 sung. 5 i i
gs |- Truomg hop hé so khéng di didu kién P:‘ chor e 51
gidi quyét: dy thio vin ban théng béo tra ong nhﬁr; & 3
lai h so (linh dao S6 ky), néurd lydo. | LCB quyet ho
- Trudmg hop hd so dy di: Téng hop d2 | ADEQ : éso‘; 3
4n didu chinh sé lwong ngudi 1am viée Phicu kiem
trong cic don vi sy nghi¢p cbng 14p ciia S04t q1‘ni‘
Thanh phé. trinh gidi
quyet ho so
Kiém tra b so: Lé&nh dao
86 | - Néu 8ng ¥: ky nhéy vio ban Ténghop | Phong 1/2 nod Két qua
d& 4n didu chinh, trinh Lanh dao S&. TCBC, U89 | Téng hop
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai BS. XDCQ
Phé duyét théng nhét didu chinh s& lugng
5 B vi : ”
B7 Lﬂg lﬁpa;m viFe rong G VLS RSP | ¢ g ago 01 ngay | vanbin
- Néu df’ing ¥: Ky duyét théng nhét; b thong nhat
- Néu khong dbng y: Chuyén lai B6.
B8 | Luu hd so theo quy dinh Phong | Ol ngay
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TCBC,
XDCQ

Biéu miu

Gidy tiép nhén hd so va hen trd két qua; Phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién hd
so; Phiéu tir chéi tifp nhan gidi quyét hd so; Phiéu xin 18i va hq:n lai ngdy tra
két qua; Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét hd so; S theo ddi hd so. (Can cit
theo co ché mot cira, mdt cira lién théng duge ban binh kém theo Théng t s
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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VL. LINH VU'C TO CHU'C PHI CHINH PHU
1. Céng nhén ban vin ding thanh lip hdi cip tinh (QT-23)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhén, xem xét va ra vin ban/Quyét dinh vé viéc cong nhén
Ban véin d9ng thanh 1&p hdi cé pham vi hoat dong trong Thanh phé thudc linh vyc
S& quén 1Y nha nwée ve nginh, linh virc chinh ma hdi du kién hoat dgng.

Pham vi .
Cong chirc thuge cac S& quan 1y nha nuwdc vé nganh, linh viec chinh ma hdi dy
kién hoat ddng, cdc co quan lién quan chiu trAch nhiém thye hién quy trinh ndy.

N#¢i dung quy trinh

31

Co s& phap Iy

- Laft T chirc chinh quyén dja phwong ngay 19 thing 6 nim 2015; Lust sira dbi, bd
sung mét sb didu coa Lujt T chirc chinh phti va Luat T chic chinh quyén dja
phuong ngay 22 thang 11 nim 2019; |

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 cia Chinh phi quy
dinh v& td chirc, hoat dong va quan 1§ hoi;

-Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngéy 13 thing 4 nim 2012 ciia Chinh phi sira dbi, bd
sung mdt sb didu cia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngdy 21 thing 4 nim 2010 cia
Chénh phi quy dinh vé t chite, hoat dong va quin ¥ hoi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pht v& thyc hién co ché
mdt cira, co ché mét cira lién thong trong gidi quyét thix tuc hinh chinh; Nghj dinh sb
107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii v& viée stra 401, bd sung mét s
diéu ctia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ctia Chinh phu vé& thyc hién
co ché mét cita, co ché mét cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Théng tur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nim 2013 cia Bj trudng Bé Noi
vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghj dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim
2010 ctia Chinh phii quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghj dinh sd
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 clia Chinh phi sira dbi, bd sung mét sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CPngay 21 théng 4 nam 2010;

- Théng tw s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thing 6 nim 2014 cia B trudng B Noi
vu sita d6i Thong tr sé 03/2013/TT-BNV ngay 16 théng 4 nim 2013 cia B trudmg
B& Ndi vy quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s§ 45/2010/NP-CP ngay 21 thing 4
niim 2010 ciia Chinh phii quy dinh v& t5 chirc, hoat d9ng va quén 1y Hpi va Nghj
dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 ciia Chinh pha sira déi, bd
sung mdt s didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010;

- Théng tr s§ 01/2022/TT-BNV ngdy 16 thang 01 nim 2022 cia B tredng Bo
N&i vy sita di, b8 sung mét s didu cia Thong tr sé 03/2013/TT-BNV ngiy 16
thing 4 ndm 2013 cta B$ truéng B Néi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP ngiy 21 thing 4 nim 2010 ciia Chinh phi quy dinh v& 13
chirc, hoat déng va quin 1y hoi va Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngdy 13 thing 4
nidm 2012 cta Chinh phi sira d6i, bd sung mdt s6 didu cia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 nim 2010;

- Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8 ném 2013 cia UBND thanh
phé Ha Néi ban hanh Quy dinh v& t6 chirc, hoat dong cia hdi va nhiém vu quin

:?
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1 nha nuéc vé hi trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh sé 17/2021/QD-
UBND ngay 19 thing 10 niim 2021 ciia UBND thinh ph6 Ha N6i vé viée sta ddi,
bd sung mét s6 diéu cua Quy dinh vé 16 chirc, hoat dong ciia hoi va nhi¢m vy
quén 1y nha nwéc v& hoi trén dia ban thinh phb HA N8i ban hanh kém theo Quyet
dinh s8 34/2013/QD-UBND ngay 30 thing 8 nZm 2013 ciia UBND thanh phd Ha
Noi;

- Quyét dinh s 2308/QD-UBND ngiy 26 théng 5 ném 2021 cia UBND thanh
phf) Ha Naéi vé viéc cong b6 danh muc tht tuc hinh chinh, thi tyc hanh chinh bi
bdi bo linh vic Chinh quyén dia phwrong; Céng chirc, vién chirc; Td chirc hanh |
chinh, don vi st nghiép; T chitc phi chinh phii; Quan Iy nhi mrdc vé qu§ x& hdi,

quy tir thign; T chirc va chinh séch déi vé6i thanh nién xung phong thude pham vi °

chitc ning quin I¥ ciia S& Noi vy thanh phd Ha Nai.

3.2 | Thinh phén hb so Ban chinh | Bin sao
1. Pon d€ nghij cong nhin ban vin dong thanh lap héi X
(theo min);
2. Danh séch va trich ngang ciia nhimg ngudi dy kién X

- Déi v6i ngudi du kién Ia nguoi ding ddu Ban vdn

trong ban vén ddng thanh lap hoi: ho, tén; ngay, thang,
nim sinh; tri quan; trinb d9 vin héa; trinh 4§ chuyén
mén.

déng thanh Iép héi phdi c6:
+ So yéu 1y lich ¢6 xdc nhin cia co quan cb thém
quyén; Dbi véi ngudi dimg diu (Trudng ban) Ban vén
d6ng thanh l8p hoi thudc dién quan ly cia co quan cd
thdm quyn thi phai c6 vin ban ddng ¥ cia co quan c6
thim quyén theo quy dinh v& phin cdp quan 1y cin bf;
+ Phiéu 1y lich twr phdp thuc hién theo quy dinh cua
phép ludt.

33

86 lwrgmg hé so

01 b6

34

Théi han gidi quyét

30 ngay ké tir ngdy SO quan 1y nha nudc vé nginh, linh vige chinh ma hoi dir kién
hoat déng nhin da hd so hep 16

3.5

Noi ti€p nhin va tra két qua

- Céch 1: Nop hd so tryc tuyén tai Chng dich vy céng true tuyén thanh phé Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Céch 2: Nop hd so tgi S& quan 1y nhd nude vé nganh, linh vye chinh m3 héi du

kién hoat déng.
- Céch 3: Qua hé théng buu chinh,
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong vige
TT Trinh ty | Tréch nhi¢gm | Théi | Biéu miw
gian Két qui
Bl Nop hd so Cénhin, t& | Gid hanh | Theo myc
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32

chire chinh

B2 | B6 phan tiép uhin va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nbin hd so, kiém tra tinh hop 1§, diy chu bé sung,
di1 cia hd so hodn thién
+ Néu hb so chura diy di, chura hgp 14: Trd ngay | hd so (Mau
huéng din cho td chire, c4 nhan hodn s6 02)
thién hé so. B§ phin - Giéy tiép
+ Néu hd sor diy dii, hop 1&: tiép nhdn | TN&TKQ nhin hd so
hé so va ghi gifly bién nhin, hen ngay Trong va hen trd
tra két qua va chuyén hd so dén linh ngay két qua
dao Phong chuyén mén thy 1y, gidi (M&u s6 01)
quyét - S6 theo di

hd so (MAu
56 06)

B3 | Phin céng céng chirc thu 1y hd sa Linhdao | 0! ngdy | Phiéukiém

phoéng chuyén soat qua

mén trinh giai
quyét hd so
(Biéu miu

05)

B4 | Thim dinh hd so: Cong chirc phong | + Lanh g0 | 10 ngay L
chuyén mdn xem xét, thdm dinh hd| S¢+Lanh | +Coéng | - Pgl.el.lém
SO dao phdng chize choi n.p.
a) Trudmg hop hd so khéng di didu | chuyénmén | phong nhdn g:éu
kién: ¢6ng chirc phong chuyén mén | + Céng chic | chuyén quyééhoés 7
dy thio théng béo bing vin bin néu | phong chuyén | mon:04 | (oals
15 1 do b so khong di diéu kién gidi|  mén ngay 03
quyét trinh Lanh dao Phong vi Linh +Lanh | - meuyeu
dao Sé. dao cdu bo sung,
b) Trudng hop hd so cin bd sung: phoéng: 03 hf an t]uéﬂn
cbng chizc phing chuyén mén théng | ngay ho Séo (Mau
béo bing vin bin néu 15 1y do hd so +Lamh | 5002
can bd sung trinh Linh dao Phong va dgo Sir: | Phicu kiem
Lanh dgo 3. 03nghy | SO
c¢) Trutmg hop hd so du didu kién: uuihg‘xm
cong chirc phong chuyén mdn thyec quy::t h,ﬁ S0
hién theo Budc 5. (Méu 56 05)

B5 | BS5.1: Dy théo vin ban xin y kién cédc | Céng chitc 01 ned
co quan cd lién quan. phong chuyén ety

: mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén| Linh dac Cong vin
kiém soat vin ban dy thio, Ky nhiy | Phong chuyén | 01 ngdy | (theo méu)
trinh Lanh dao S& mon
B5.3: Lanh dao S& xem xét, k¥ vin | Lanh dao S& 01 ned
ban; Céng chic phong chuyén mén | Cong chirc nesy
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chuyen vin ban dén bd phan vin thu | phong chuyén
dé phit hénh mon
B5.4: Ly s6, dong ddu, phat hanh vin | B phinvan | Ngay sau
ban thu khi linh
dao SO ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vin bén cho
nghién clru hd 0, g6p ¥ l'ciénkglfri vin | quan lién ¥ kién ciia
ban vé S& quan Iy nha nudc vé nganh, 07 ngdy | céc co quan,
linh vyc chinh mi hdi dy kién cua| "% don vi
hoat dng
B6 | Cong chitc phong chuyén mon téng
hop ¥ kién cia céc co quan lién quan,
dy thao Quyét dinh cia Gidm ddc S&
vé viéc cong nhin Ban vin dong thianh | Cong chirc Quyét
14p Hoi, trinh Linh dao Phong néu da | phong chuyén | 03 ngdy | dink/Vin
diéu kién. mén ban |
(Truéng hop ¥ kién cic co quan '
khéng 8dng ¢: cong chirc chuyén mén
tong hop, tham muru vin ban tra 16i).
B7 | Lach dao phong chuyén mén xem xét
d thio Quyét dinh cOng nhin Ban| Linh dzo Quyét
vin d6ng thanh 14p Hé1 hofic viin bén | Phdng chuyén | 02 ngdy dinh/Vin
trd 16i do cbng chiic tham muru, ky mdn ban
nhdy trinh Linh dao 5S¢
B8 | Lanh dao S& ky Quyét dinh céng nhén | Phé Gidm Quyét
Ban van d0ng thanh 1dp Héi hoic cho dbc, Gidm 03 ngay dinh/Van
¥ kién chi dao gidi quyét dbc S& bén
B9 Cﬁn% chire phdng chuyén mén chuyén Trong
Quyet dinh cong nhén hodc vin ban n . ngay
twh i dén b3 phin vin thy (Viin | O8N | yanp gy
phong S&) dé phét hinh P ‘mian“yen S& ky
. Quyét
dinh
B10 | - LAy s, dong diu, pht hanh vin ban | B¢ phén vén - Quyét
thu dinh/Vin
- V3o sb theo d6i va tra két qua cho t|  BO phén Th bén;
chitc/c4 nhén TNE&TKQ | ooy - Phiéu
phituben | s cont
£ A s . . .| 01 ngay )
- Thong ké va theo dbi Phong chuyén qua trinh
Chuyén vién 8¢ ¢6 trach nhiém théng | mén, B phin giai quyét
k& két qua thye hién TTHC TN&TKQ hd so: &
theo ddi hd
S
Bll | Trudmg hop hé so qua ngay hen tra | Phong chuyén | Gié hanh | Phiéu xin I5i
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két qua theo quy dinh, dy thio van mén chinh va hen lai
ban xin 13i v hen lai ngay trd két qua ngay trd két
cho tb chirc/c4 nhan biét, qui (mau 56
04)
B12 | Laru trit hd so theo quy dinh Phéng chuyén
' mén
4 | Biéu miu

| gidi quyét hé so; S6 theo dbi hd so)

1. Hg thdng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira Lidn théng dwgc ban hinh kém
theo théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qua; Phibu yéu cdu bo sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhin gidi
quyét hé so; Phiéu xin 161 va hen lai ngdy trd két qud, Phiéu kiém sodt qud trink

2. Pon & nghi cong nhin Ban Vén dong thanh lip Héi(Mdu I, Phy luc I, Théng
tie 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4 ndm 2013 ciia B¢ Ni viy)

3. Quyét dinh vé vi¢c céng nhin Ban Vén dong thinh lap Hoi (Mdwu 1, Phy luc II,
Théng tie s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4 ndm 2013 ciia Bé Ngi vu)
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MAu- Pon @& nghi cong nhin ban vin djng thanh 15p hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ip - Ty do - Hanh phic

PON DE NGH]
Céng nhén Ban Vin djng thanh lip Hi ...(1)...

Kinh gifi: ...(2)...

Téi 14 ... dai dién nhitng ngudi séng 14p (Ban Séng 1ap) Héi ...(1)... trn trong 82 nghi ...(2)..-
xem xét, quyét dinh céng phén Ban Vin dong thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:

L. Sy ciin thiét va co 3¢ cdng nhin :

1. Sy cén thiét

..............................................

----------------------------------------------

I1. Tén, ton chi, muc dich
1. Tén Héi:

----------------------------------------------

) T U
IV. H so gdm:

(). et e tarae e rne
Théng tin khi cin lién hé:
Ho va tén:

..........................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

Ban Sang 15p H4i & nghj ...(2)... xem xét, quyét dinh cng nhin Ban Vin d9ng thanh lap Héi
w1,

ey NEAY ... thdng ... nAM ...

Noi nhin: BAN SANG LAP HOI

- Nhar trén; (Chit ky)

- Luu Ban Sang 1ap Hoi. Ho va tén |
Ghi chii:

(1) Tén hoi dy kién thinh l4p;

(2) Tén co quan nha mrée cb thim quyén cong nhén ban vén ddng thanh 1ap hdf;

(3) Khéi quét thye trang 1inh vyrc héi d kién hoat dong vA sur cAn thiét thach ldp hoi;

(4) Néu 13 viéc 48 nghi cng nhan ban vin dong thinh 14p hoi phit hop quy dinh tai Diéu 2, Pidu
5 va Biéu 6 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP vé quy dinh cia phép lujt cé lidn quan (néu cb);

(5) Tén goi bang tieng Viét, tiéng nude ngoai {néu od), tén viet tit (néu c6) phi hop véi linh vire
hdi dy kién hoat déng va quy dinh cia phép lujt;

o
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(6) Xac dinh cu thc t6n chi, muc dich phit hop tén goi va quy dinh ciia phép ludt;

(7) X4c dinh cy thé pham vi, linh wyrc hoat dgng chinh, co quan quin 1y nha nude v& Itnh vc héi
du kién hoat ddng phi hop tén goi, quy dinh cia phap lujt;

& Hb so theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Nghi dich s6 45/2010/NP-CP va céc tai liéu cb lién
quan (néu c6). Nhén sir dir kién 13 Truéng Ban Vén dong thanh 18p héi thye hién theo quy dinh
tai Khodn 1 Diéu 1 Théng tirndy.
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MZu - Quyét djnh céng nhin ban vin djng thanh lip Hji

(e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
———— Dic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1QP-... veeey NGAY ... thdng ... ndm ...
QUYET PINA

V& vige cng nhfin Ban Vin djng thanh lip Hii ...(2)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...

L0511 1 | SO RO G S OTUUPSUPPYO PPN
Cin cit Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP nghy 21 théng 4 néim 2010 cia Chinh phit quy dich vd té.l
- chiic, hoat dong vA quan 1§ hoi; Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngly 13 thing 4 nim 2012 ciia
Chinh phi sira 46, b sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;
Cin cit
........................ T U U U PTTPY-
Xét d& nghi cia Ban Sing 13p Hoi ...(2)... v3 ...(6)...

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong nhéin Ban Van dong thanh 13p Hoi ...(2)... gdm céc dng (bd) o6 tén trong danh sach
kém theo Quyét dinh ndy.

Pitu 2. Ban Vin d0ng thanh 1ap Hoi ...(2)... ¢b nhiém vy vén d0ng cong dan, td chirc dang ky
tham gia Hi va hodn chinh hd so xin phép thanh 14p Hi giri co quan nhi mrée o6 thim quyén
cho phép thanh 13p Hoi theo quy dinh cia phﬂg lugt.
Ban Vin dong thanh [8p Hoi ...(2)... ty giki thé sau khi Dgi hoi thinh lip Héi biu ra ban lénh dao
cna Hoji.

Bidu 3. Quyét dinh niy cb hiéu hye ke tir ngay ky. :
Piéu 4. Truémg Ban Van dong thanh lép Héi ...(2)..., ++(6)..., Chéinh Viin phong ...(1)... vacc
ong (ba) c6 tén tai Didu 1 chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dmh nay./.

' QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY

Noi nhén: (Chiz b, db)
- Nhu Diéu 4- Ho va tén
Ghi chis

(1) Tén co quan nha nwée ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hoi dy kién thanh 1ip;

(3) Nguti dimg dau co quan, t6 chirc ban hanh vin ban;

(4) Cam ot tryee tiép & ban hinh quyét dinh (vin ban thanh 14p, quy dinh chirc ning, nhi¢m vy,
quyén han ciia co quan, td chirc),

(5) Cin cir khéc lién quan dén tham quyén ban hanh quyét dinh (néu ca);

(6) Thu trudmg don vi d& nghi ban hianh quyét dinh.
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2. Thanh 1@p hdi cip tinh (QT-24)

1 | Muc dich
Quy dinh frinh tur tiép nhan, xem xét ra vin ban/ Quyét dinh cho phép thanh 14p hoi
c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé; trong huyén (quén, huyén, th x3).
2 |Phamvi
Ci4n bd, cong chic thudc S& Noi vu, cic co quan li€n quan chiu trach nhigm thue
hién quy trinh ndy

3 | Néi dung quy trinh
31 | Coséphaply '

- Luat T4 chitc chinh quy2n dia phwong ngdy 19 thang 6 nim 2015; Luit sira d5i, bb
sung mot sé didu cia Ludt T chirc chinh phé v Ludt T chic chinh quyén dia
phirong ngay 22 thing 11 néim 2019;

~Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngiy 21 théng 4 nim 2010 ciia Chinh phii quy dinh vé
t5 chirc, hoat dong va quén Iy hoi;

- Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 cla Chinh phi sita ddi, bd
sung mdt s6 diu clia Nghj dinh s6 45/2010/NBP-CP ngdy 21 thang 4 nim 2010 cla
Chinh phii quy dinh v& tb chirc, hoat ddng va quén 1y hi;

- Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 c¢la Chinh phii vé thyc hién co ché
mét cia, co ché mbt cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s§
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phi v& vige stra dbi, bd sung mét s6
diéu ciia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 cla Chinh phi v& thye hién co
ché mét cira, cor ché mét civa lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Théng tur s6 03/2013/TT-BNV ngiy 16 thing 4 nim 2013 cia B truéng B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s8 45/2010/NP-CP ngéy 21 thing 4 nim
2010 ctia Chinh phit quy dinh v& t8 chire, hoat dong vA quan 1§ héi va Nghi dinh sé
33/2012/NP-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 cia Chinh ph sira d6i, bd sung mot sé
diéu clia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 nim 2010;
- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thing 6 nim 2014 cia Bo truéng Bo Noi
vu sira di Théng tr sé 03/2013/TT-BNV ngdy 16 théng 4 nim 2013 céa B
trrdng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghj dinh s§ 45/2010/ND-CP nghy 21
théng 4 nim 2010 cia Chinh phii quy dinh v& t§ chirc, hoat déng va quan 1y Hji va
Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nam 2012 ciia Chinh pht sira d8i,
b sung mot s didu cita Nghj dinh s§ 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010;
- Théng tu sd 01/2022/TT-BNV ngay 16 thang 01 nim 2022 ctia B§ trudng B Noi
vu sifa d6i, bd sung mét s6 didu ciia Théng tir s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang
4 ndm 2013 cia Bd truéng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh sé
45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 ciia Chinh phi quy dinh vé t& chic,
hoat ddng va quén 1y hoi va Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim
2012 ciia Chinh phi sira d3i, bd sung mot sb didn cia Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CPngay 21 théng 4 nam 2010;
- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngay 30 thing 8 nim 2013 ciia UBND thanh

B
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pho Ha No§i ban hanh Quy dinh v tb chirc, hoat déng cia hdi v nhiém vy quin h’r
nh nuéc vé hdi trén dia ban thanh phé Ha Nbi; Quyet dinh sé 17/202 IJQD UBND
ngay 19 théng 10 n&m 2021 cua UBND thinh phé Ha Néi vé viéc sira ddi, bd sung
mit sb ditu cia Quy dinh vé td chirc, hoat d9ng cua hi va nhi¢m vy quan Iy nha
nudc vé hoi trén dia ban thinh phd Ha N§i ban hinh kém theo Quyét dinh sb
34/2013/QD-UBND ngay 30 théng 8 nim 2013 ciia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh sd 2308/QD-UBND ngdy 26 thang 5 nim 2021 ciia UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong b danh myc thiy tuc hanh chinh, thy tuc hinh chinh bj bai bd
linh vire Chinh quyén dia phwong; Cong chirc, vién chirc; Té chire hanh chinh, don
vi sir nghiép; T chirc phi chinh phi; Quan Iy nhi nwée vé quy xa hoi, quy tir thién;
T4 chirc va chinh sach déi v&i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc nang
quan 1§ cila S& N&i vu thanh phd Hi Nbi.

3.2 | Thanh phin hd so Bin chinh | Bansao |
1. Pon d8 nghi thinh 13p hoi (theo mAn); X |
2. Dy thao didu I¢ héi (theo mAu); X |
3. Danh séch nhitng ngudi trong ban vén déng thanh 13p X
héi duge cu quan nhi nude co thAm quyén céng nhin; _
4, Phiéu 1y lich tr phép clia ngudn dimg du ban vin X !
d6ng thanh 18p hdi; !
5. Vian ban x4c nhin noi dur kién dat try sé th; X
6. Ban ké khai tii chinh, tai san (néu c6). X

3.3 | 86 lwgng hd se | L
01 b

3.4 | Thoi han gidi quyét
30 ngé,y 1am viéc ké tir ngdy S& N6i vu HA Ndi nhén dit hd so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhfin va tra két qué
- Cich 1: Nop hd so trire tuyén tai Chng dich vu cdng trye tuyén thinh phé Ha Nt‘;}h
(dichvucong.hanoi.gov.vn). .

- Céch 2: S& N¢i vy Ha Noi (B6 phan tidp nhén va tra két qua) (dia chi: s518B Le
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi). r

- Céch 3: Qua hé théng buu chinh. |

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir Iy cong vige

TT Trinh ty Trich nhi¢m | Thoigian | Bifu miw

Két qua
Bl Nép hb so Cinhin,t5 | Givhanh | Theo myc |
_ chirc chinh 3.2 .

B2 | B4 phin tiép nhin v tra két qua tiép o - Phiéu yéu |
nbn hd so, kiém tra tinh hop 18, ddy | Do PHAR ciu bé sung, |
dit ciia hé so: IN&TKQ hoan thién
+ Néu hd so chua diy du, chua hop 1¢: Trangay | ho so (Man -

o+
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huéng din cho t& chirc, c4 nhén hodn 56 02)
thién hd so. - Gidy tiép
+ Néu hd so ddy di, hop I&: tiép nhin Trong nhén hé so
hd so v ghi pidy bién nhin, hen ngay ngay va hen trd
tra két qua vi chuyén hd so dén lénh két qud
dao Phong chuyén mén S Ni vy thy (MAn 56 01)
1y, gidi quyét - 84 theo ddi
hd so (Mau
5 06)
B3 | Phén céng cong chirc thy Iy hd so Linh dao 01 ngdy | Phiéukiém
phong chuyén soat qua
mén trich giai
quyét hd so
(MA&u s6 05)
B4 | Thim dinh hd so: Cong chirc phong | + Lanh dao 07 ngay - Phiéu tir
chuyén mdén xem xét, thim dinh hd Sd + Céng chéi tiép
sor: + Lanh dao chirc nhin giai
a) Truomg hgp hd so khong du didu | phong chuyén | phong | quyéthd so
kién: cong chirc phong chuyén mén mén chuyén (MBu sb

| dy th#o théng béo bing vin ban néu | + Céng chirc | mén: 02 03);

*| r6 1y do hd so khong di diéu kién gidi | phong chuyén |  ngdy - Phiéu yéu
quyét trinh Linh dao Phong va Lanh mén + Lanh dao | cdu bé sung,
dao S& xem xét, ky duyét. phong: 02 | hoan thi¢n
Trudmg hop hd so ¢6 tinh chit phirc ngay hé so (Man
tap Lién quan vé t&n goi, pham vi hoat +Lanhdgo | s602);
d6ng, ton chi myc dich, linh vyc hoat S&-03 | - Phiéu kiém
ddng, nhiém vy, hji vién; cong chirc ngay So4t qui
phong chuyén mén ra soat hd so, tham trinh gidi
mru béo céo xin chil trirong ciia Lanh quyét hd so
dao Phong, Lanh dao 8&. (Biéu méu
b) Truomg hep hé so cén bd sung: 05)
cong chirc phdng chuyén mén thdng
bao bing vin ban néu 3 Iy do hd so
cin bd sung trinh Linh dao Phong vi
Lanh dao S& xem xét, kv duyét.
¢) Trudng hop hd so di didu kién:
cong chirc phong chuyén mén thye
hién theo Budrc 5.

B5 | B5.1: Dy théo viin ban xin § kién cdc| Céng chirc 01 nghy
co quan ¢6 hén quan. phong chuyén Cong vin
mén (theo miu)

B5.2: Lanh dao Phong chuyyén mén| Linh dao 01 ngay
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kiém soat van ban dy th2o, ky nhiy | Phong chuyén
" | viin ban trinh Linh dao S¢ "~ mbn
B5.3: Linh dao 8¢ xem xét, ky vin | Lanh dao S&
bén; ,Cﬁng chitc phong chuyén mén | Cong chirc 01 ned
chuyén van ban dén bd phén viin thu | phong chuyén &
(Vin phong S&) dé phit hanh mén
B5.4: Liy sb, dong diu, phét hanh viin | B§ phén vin | Ngay sau
bén thu khi ldnh
dao S& ky
viin ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Yan ban cho
nghién ciru bd so, gép ¢ kién giti vé | Co quan lién 07 nga ¥ kién cia
S& Noi vu quan Y | cacco quan,
don vj
B6 | Céng chic phong chuyén mén tdng
hop ¥ kién ctia cac co quan lién quan, |
du thao T trinh cia S& NGi v va dy
£ . »y . g .
thdo Quyet dinh cua? Cl:m‘ tich }JBNP Céng chirc To .
Thanh phd cho phép thinh lap Hoi hine chyve 02 nad trinh/Quyét
néu dit didu kién. phong chuyc | - U< B88Y | ginh/Vin
(Trudmg hop ¢ kién cdc co quan| o0 bin |
khdng ddng §: cOng chirc phong
chuyén mén téng hop, tham muu vin
bén tra 16i).
B7 | Lénh dao phong chuyén mén xem xét ,, £
Té trinh, dy thao Quyét dinh hogc van PhI:a“h :@"A 02 1o .Q“y";n
ban do cong chirc tham muru, k¢ nhay ong; Hyen nesy dm}':g’
. | trinh Linh dao S6. men
B8 | Linh dao S& ky Té trinh va ky nhdy | Phé Giam & &
dy thao Quyét dinh cho phép hodic cho | déc, Gism | 02 ngdy &;t m
¥ kién chi dao giai quyét. dbc Sa ' N
B9 { Lanh dao UBND Thanh phd xem xét
ky Quyét dinh va chuyén S& Noi vu
thye hién theo Buée 10. ‘ Lénh dgo Quyét dinh
Trnrémg hop khéng dong ¥ (cdn phai R hanh
xin § kién bé sung céc don vi lién UBNDhgha“h 0588y | chinkyVan .
quan), UBND Thanh phé ¢6 vin ban P ban
glri S& Noi vu dé tiép tuc thye hién
theo Budc 5.
B10 | Tiép nhin két qua tir Bé phén mot| Bo phén L .
ctra, Vin phong UBND Thanh phé IN&TKQ | Yngay | Qovetdmd
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B11 | - Vo sb theo ddi va trd két qua cho th Quyét dinh
chirc/ca nhin hinh
- Théng k& va theo dbi B6 phin chinh/Van
Chuyén vién Sé& c6 trich nhiém théng | TN&TKQ | Theo phiéu ban;
ké két qua thyc hign TTHC Phong chuyén|  hen. Phiéu kiém
mén, Bd phén soét qué
TN&TKQ % ngay trinh giai
quyét hé so;
84 theo di
hé so
B12 | Trudng hop hé s¢ qud ngiy hen trd | Phdng chuyén Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, dy thio vin moén va hen lai
ban xin 131 v hen lai ngdy tra két qua ngay tra két
cho b chirc/ca nhin biét. qué (miu b
_ ' 04)
B13 | Luu trit hd so theo quy dinh Phong chuyén
moén
4 |Biéu miu

1. Hg théng biéu méu theo co ché mét cira, mét cira lién thong dugc ban hinh kém
theo théng tu s& 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 (Gidy tiép nhén hé so va hen
trd két qud, Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hé so; Phidu yéu cdu bo sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hé so; Phiéu xin 161 va hen lgi
ngay trd kbt qua, 58 theo déi hd s0)

2. Don d& nghj thanh 18p Hoi(Mdu 4, Phu luc I, Thong tu 56 03/2013/TT-BNV ngay
16 thang 4 niim 2013 cia B¢ Nt vu); |

- Pon cong din Viét Nam ding ky tham gia hdi (Mdu I, Phu luc I, Théng tw s6
03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 ndm 2013 cia Bg Noi vy);

- Pon t§ chitc Viét Nam ding ky tham gia héi (Mdu 2, Phy luc I, Thong fw s6
03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 niim 2013 ciia Bé Ni vu);

- Diéu 1 héi (Mbu 9, Phu luc 1, T, hong tw 56 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thang 4 ndm
2013 cua Bg Néi vu);

3. Didu 18 Hoi(Mdu 9, Phy luc I Théng tw 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4
adm 2013 cua B Ngi vu)

4. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi(Méu 2, Phy luc II, Théng tie s8 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thang 4 ném 2013 cda Bé Néi vu)
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Méu - Don cing din Viét Nam diing ky tham gia héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pje ldp - Ty do - Hanh phiic

PON DPANG KY
Tham gia Héi...(1)...
Kinh gii: ...(2)....
Sau khi nghién ciru ton chi, muc dich, linh vyc dyr Kién host ddng, pham vi hoat dong cia Hoi
..(1)..., t5i tin thanh vi ty nguyén 1am don niy d8 ding ky tham gia Hoi.
l. 3 (107 £ 1 PP PP PIOUPPPPD PP R

2. Sinh DEAY: vvv'vcrvreeevreeeeennn, S NEHE BERIED: -evvveieirierarnecrnrreieeereeaecresmrrerecerrsraenes '
3. D;a (111110371781 o1 U SRRSO UPTU TSP PP PR Yt

.....................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

Trén trong d& nghj ...(2).... xem xét, dong y dé t6i tham gia Hi/.

., Ngay ... thang ... ndm...

NGUOI VIET PON
(Chir k)
Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén hdi du kién thanh l5p;

(2) Tén ban vén ddng thanh lap hi duge co quan nh&mrdc ¢6 thiAm quyén cong nhén.
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Miiu - Bon tb chie Vigt Nam diing ky tham gia h{i
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lip - Ty do - Hanh phiic

PON PANG KY
Tham gia Hji...(1)...
Kinh gii: ...2)....

Sau khi nghién ciru ton chi, muc dich, linh vuc di kién hoat déng, pham vi hoat déng ciia Hoi

--(1)..., chung t6i tan thanh va tir nguyén lim don ndy ding k¥ tham gia Hoi.
1. Théng tin co ban vé t chirc

a) Tén:

b) Pia chi:

c) 86 Gidy phép hoat d6ng (i1 18): .....ovvveveerreere 0 eerereeaieereeaens clp ngay ... théng ...
nam ...

d) Ngudi dai dién theo phép luét:

2. Ngudi dai dién t6 chire tham gia Hoi
A HO VALEN: covvrieiie e ; Chire vy

..............................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Trén trong d& nghj ...(2)... xem xét, ddng ¥ dé ching t6i tham gia H6i./.

s REAY ... thadng ... ném ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
- Nhur trén; KY '
- (Chit Iy, ddu)

= Luu: VT, ... Ho va tén

Ghi chif:

(1) Tén hoi du kién thinh 14p; _ .
(2) Tén ban vén dong thanh 1p h6i dwrge co quan nha nwede co tham quyén cong nhin,
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MZu - Pon a8 nghj thanh lip hgi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Djc 13p - Ty do - Hanh phie

DON BE NGH]
Thanh 18p Hi ...(1)...
Kinh gif: ..(2)...
Ban Vén dong thanh 1gp H§i ...(1)... tréin trong d& nghi ...(2)... xem xét, cho phép thanh 1ap Hoi
..(1}... nhr sau:
I s-;cAnmétvaws&thmlsp
1. Su cn thiét

..............................................

----------------------------------------------

1. Tén Hoi:

---------------------------------------------

()it e e e
III. Pham vi, linh virc hoat djng va nhiém vy, quyén han
1. Pham wvi, linh vyc hoat ddng

----------------------------------------------

----------------------------------------------

) ISR S ORI e
IV. Tai sén, tdi chinh vé try s& ban diu:

1. Tai san, t3i chinh 6ng S0P (MEL CO): ..vveverireirieeeeeeeeee et e e e eesreeeeereereaesaesreenesssees

2, NoT Ay Ki&D BB 1 S0 OB HOE: e eeeeee et eeseeeeeeasesreraeesseessseienessessresessamnens

V. Hb so, gdm:

..............................................
Ho vi tén:

:
............................................................................................................
................................................................................................................

.......................................................................................................

Ban Vin dfng thanh 13p Hoi d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh lﬁp Héi
w{1). .

w, NgAy ... thdng ... ndm ...

Noi nhin: TM. BAN VAN DONG
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Lwu: ... (Chiz ky)

Ho va tén
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Ghi chi:

(1) Tén héi dir kién thanh l4p;

(2) Tén co quan nha nudc c¢d thAm quyén cho phép thanh 1p hdi;

(3) Khii quét thue trang linh vure hdi du kién hoat d0ng va sir can thiét thanh. 1dp hoi;

(4) Bdo dam theo quy djnh tai Khoan 1 Didu 2 va Bidu 5 Nghj dinh s& 45/2010/NB-CP v quy
dinh phép Iubt b lién quan (néu cb);

(5) Tén goi bing tiéng Viét, tiéng nudc ngodi (néu cb), tén viét tit (néu cb) phis hop véi linh vic
hoi dy kién hoat déng va quy dinh cia phép luft;

(6) X4c dinh cy thé tdn chi, myc dich phi hop tén goi va quy dinh cia phép luft;

(7) X4c dinh cy thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan Iy nha puéc v& inh virc hai
du kién hoat dong phit hop tén goi, quy dinh ciia phap luét;

(8) Né&u céc nhiém w1, quyén han ciia hfi phit hop tén goi va quy dinh tai Diéu 23 va Diéu 24
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va quy dinh ciia phép luét ¢6 lien quan (néu cd);

(9) Theo quy dinh tai Didu 7 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP va tii lidu lién quan (néu ¢6), Truéng
ban Ban Vin dong thanh 18p hoi thue hién theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 1 Théng tu niy.
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Miu - Diéu 1§ héi (*) .
(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Die kp - T do - Hanh phiie
PIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dink 56 /QP-... ngdy ... thing ... ndm ... .
Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Tén gol, bién twgng
1. Tén tiéng Viét:

................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

3. Tén viét tiit (néu cb):

4, Biéu tugng (néu cd):

Pidu 2. Tén chi, mye dich

Hgi ...(2)... (sau ddy goi tht 1a Hoi) 1a td chire ...(3)... ciia ...(4)..., ty nguyén thanh 13p, nhim muc
dich tip hop, doan két h01 vién, bao vé quyen, lgi ich hop phép cia hoi vién, hé trg nhau hoat
dgng c6 hiu qui, gép phin vio viéc phat trién kinh t& - xa hdi cia dit mrée.

Diéu 3. Bia vi phdp Iy, try s&

1. Héi c6 tu céch phép nhén, con déu, tai khoan riéng; hogt d4ng theo quy dinh phﬂp ludt Viét
Nam va Dién 18 Hoi duge co quan nha nude b thém quyén phé duyét,

2. Tru s& ciia Hoi 4t tgi

Ditu 4. Pham vi, linh voc hoat déng

1. Hdi hoat dng trén pham vi ...(5)..., trong linh vire...(6)...

2. H4i chiu sy quan 1y nhd nuée etia ...(7)... V3 ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vic hoat déng cia
Héi theo quy dinh clia phap luét.

Pidu 5. Nguyén tic td chirc, hoat ding

1. Tu nguyén, tir quin.

2. Dan chi, binh déing, céng khai, minh bach.

3. Ty bao dam kinh phi hoat déng,

4. Khéng vi myc dich ¢ nhugn. .

5. Tuén thi Hién phép, phap luit va Didu 18 Hgi.

Chirong I

QUYEN HAN, NHIEM VU
Pidu 6, Quyép han
1. Tuyén truyén mye dich cia Hji.
2. Pai dién cho hdi vién trong méi quan hé 51 ndi, d61 ngoai ¢6 lién quan dén chirc niéing, nhiém
vu ciia Hoi.
3. Bao vé quyén, loi ich hgp phép cta héi vién phit hop véi t6n chi, muc dich cia Hi theo quy
dinh cia phép luat. ‘
4, Tham gia chuong trinh, dy 4n, dé tai nghién ctru, tu van, phan bién va gidm dinh x4 héi theo
@& nghi ciha co quan nha nude; cung cfp dich vy cong vé cdc vin @& thudc linh vuc hoat dong
ciiz Hi, tb chire day nghé, truyén nghé theo quy dinh cha phép huft.

=F
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5. Tham gia ¥ kién vio céc vin ban quy pham phép luét c6 lién quan dé{] ndi dung hoat dong cia
Hoi theo quy dinh ciia phap luat. Kién nghi véi co quan nhA nude cb thim quyén dbi v6i chc vin
d2 lién quan t5i su phat trign Hbi va linh vyc Hdi hoat dfng. Puge té chic dao tgo, bdi dudmg, to
chitc céc hoat dong dich vy khic theo quy dinh ciia phap luét va duge cép chimg chi hanh nghé
khi c6 du didu kién theo quy dinh clia phap luat.

6. Phéi hop véi co quan, tb chirc c6 lién quan dé thye hién nhiém vy ciia HéL

7. Thianh 13p phép nhén thuge Hoi theo quy dinh cia phép ludt.

8. Pugc giy quy Hoi trén co s& hai phi ciia hdi vién va cAc ngudn thu tir hoat ddng kinh doanh,
dich vu theo quy dinth cua phép lut d& tir trang tri yé kinh phi hoat ddng.

9. Bugc nhén cée ngudn thi trg hop phép ciia céc t& chirc, ¢4 nhan trong va ngodi nudc theo quy
dinh cua phép Iuit. Puge Nhi nuée hd trg kinh phi ddi véi nhimg hoat dong gan véi chiém vy
cua Nhid mrde giao.

10. Dugc gia nhip céc td chitc quic té trong img va k¥ két, thee hién thoa thudn quéc té theo
quy dinh cita phap ludt va béo céo co quan quin 1§ nha nude vé ngaoh, linh vuc Hoi hoat dng,
co quan quyét dinh cho phép thanh Iap Héi v& viée gia nhdp b chite qubc 8 tuong tmg, ky két,
thye hién théa thufn quélc): té, (déri vai hi cé pham vi hogt ding cd nudc).

Pitu 7. Nhi¢m vy _

1. Chép hanh cdc quy dinh ciia phip luit cé lién quan dén t& chirc, hoat déng ciia Héi. Té chite,
hoat déng theo Diéu 1& Hoi di dugc phé duyét. Khong dwoc loi dung hoat ding cia Hoi 88 lam
phuong hai dén an ninh quéc gia, trat tw x3 hoi, dao dirc, thudin phong m§¥ tuc, truyén thong clia
dan toc, quyn va I¢i ich hgp phép cila ¢4 nhén, td chitc.

2. Tép hop, doan két hoi vién; td chirc, phdi hop hoat d6ng gifta cdc hoi visn vi loi ich chung clia
Hoi; thuc hién diing tdn chi, muc dich ciia Hai nhém tham gia phét trién Iinh vuc lién quan dén
hoat dng cnia Héi, gép phén xdy dimg va phét trién dit mréc.

3, Phb bién, hudn luyén kién thire cho hdi vién, huéng din héi vién tudin thi phép luat, ché 46,
chinh sich ciia Nha nuée va Diéu 18, quy ché, quy dinh ciia Hoi.

4. Dai dién hoi vién tham gia, kién nghj véi c4c co quan ¢6 thim quyén v& céc chi trrong, chinh
séch lién quan dén linh vyre hoat ddng ciia Hoi theo quy dinh ciia phap luft.

5. Hoa giai tranh chép, giai quyét khidu nai, 6 cdo trong ndi bd Hoi theo quy dinh cta phép luat.
6. Xay dung va ban hanh quy tic dao ditc trong hoat déng cia hdi.

7. Quén 1y va sir dung cdc ngudn kinh phi cia Hoi theo ding quy dinh ciia phép lut.

8. Thye hién c4c nhidm vy khéc khi co quan ¢6 thdm quyén yéu cau.

Chirong ITX
HOI VIEN
Pitu 8. Hji vién, tiéu chufn hji vién :
1. H{i vién ciia Hpi gdm hdi vién chinh thére, hi vién lién két va hoi vién danh dy:
a) Hoi vién chinh thitc (9): Cong dan, td chitc Viét Nam hoat ddng trong linh vire ...(6)..., 6 du
tiéu chudn quy djnh tai Khoan2 Pidu ndy, tan thanh Pidu 1& Hdi, ty nguyén gia nhap Héi, cd thé
trdy thanh hdi vién chinh thic ciia Hoi.
b) Hi vién lién két (néu cb)
............................. €L OO R UURRU SR

.......................... [ ) T TR

Didu 9. Quyén ciia hji vién

1. Puoc Hai bio vé quyén, 1¢i ich hop phép theo quy dinh cia phép lujt,

2. Pugc Hpi cung cg,p théng tin lién quan dén linh wire hoat ddng cua Héi, duge tham gia céc
hoat ¢6ng do Héi 16 chize.
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3. Pugc tham gia thao luin, quyét dinh céc chil treong cbng tic ciia Hoi theo quy dinh cia Hoi;

dugc kién nghi, 42 xuit ¥ kién v6i co quan cé thim quyén v% nhitng vén 48 c4 lién quan dén linh

vuc hoat déng cia Hoi. .

4. Puge dy Dai hoi, éng ci, d8 cir, blu cir céc co quan, cée chirc danh finh dao v Ban Kiém tra

Héi theo quy dinh ctia Hoi. ,
5. Pugc gi6i thigu hi vién méi. '
6. Puge khen thwedng theo quy dinh ciia Héi. i
7. Puge cAp thé hoi vién (néu cb).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tyc 13 hdi vién.

9. Hbi vién lién két, hdi vién danh dy duge huéng quyén va nghia vy nhur héi vién chinh thire,

trir quyén bifu quyét cic vin dé cia Hoi va quyén tmg o, @8 o, bdu oir Ban Linh dao, Ban

Kiém tra Hi.

Pidu 10. Nghia vy ciia bji vidn

1. Nghiém chinh chip hanh chi truong, dubng 15i cda Dang, chinh séch, phap lujt ciia Nha
nuéc; chip hanh Didu 18, quy dinh cia Hoi. _
2. Tham gia cdc hoat d9ng v sinh hoat ciia Hoi; dodn két, hop tde véi cde hii vién khdc d¢é xay :
dung Hi phit trién vimg manh, o
3. Bao v§ uy tin cia Hoi, khdng duge nhin danh Héi trong cdc quan hé giao dich, trir khi dugc!
linh dao Hoi phén cong bing vin ban.
4, Thyc hién ché d6 thdng tin, bdo céo theo quy dinh ctia Hi.

5. Déng hdi phi dy di va ding han theo quy dinh ciia Hoi.

Diéu 11. Thii tuc, thim quyén két nap hji vién; thi tye ra hi

Chuong IV

TO CHUC, HOAT PONG |
Piéu 12. Co chu td chite ciia Hpi :
1. Dgi hoi.
2. Ban Chip hanh (hojc tén goi khéc).
3. Ban Thurdmg v (hotic tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Vin phong, céc ban chuyén mén (néu cb).
6. Cée td chirc thude Hoi (néu cb).
Pitu 13. Pai hi _
1. Co quan ldnh dao cao nhét ctia Héi 14 Dai héi nhiém ky hojc Dai héi bit thwdng, Dai hoi
nhiém ky dugc té chirc ...(14)... mét 1én. Pai hdi bét thuimg dwrge triéu tip khi it nhit o6 2/3 (hai
phin ba) tbng s8 ity vién Ban Chép hanh hojc c6 it nhét 1/2 {mét phin hai) tng sé héi vién
chinh thirc d& nghi.
2. Dai h¢i nhiém ky hodic Dai hdi bit thudmg dwoc td chite dwéi hinh thie Dai hoi toan thé hoic
Dai héi dai biéu. Pai hdi toan thé hojc Dai hdi dai bidu dugc th chire khi ¢6 trén 1/2 (mat phin
hai) s6 hoi vién chinh thire hogc c6 trén 1/2 (mot phin hai) s5 dai biéu chinh thirc c6 mat. '
3. Nhiém vu cuia Pai héi:
a) Thio ludn va théng qua Béo céo tdng két ohiém kj; Phuong hwéng, nhiém vy nhiém ky méi
cia Hoi; ' :
b) Théo ludn va thong qua Diéu 1¢; Didu 1& (sira dbi, bd sung); ddi tén, chia, tich, sép nhép, hop -
nhét, giai thé Hi (néu co); _ :
c) Thio lufin, gép ¥ kién vio Bio cdo kiém diém ciia Ban Chép hanh va Béo céo tii chinh cia
Hoi; '
d) Bau Ban Chép hinh va Ban Kiém tra;
&) Céc ndi dung khic (néu cd);
e) Thong qua nghi quyét Dai héi.
4, Nguyén tic bidu quyét tai Dai héi:
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2) Dai hoi o6 thé biéu quyét bing hinh thirc gior tay hojic bd phiéu kin. Viée quy dinh hinh thirc
biéu quyét do Dgi hi quyét dinh;

b) Viée bitu quy?t thong qua cic quyét dinh ciia Dai hdi phai duge quéd 1/2 (mét phin hai) dai
bifu chinh thitc c6 mit tai Pai hdi tan thanh.

Pidu 14. Ban Chip hanh Hji (hojic tén gei khic) ] .
1. Ban Chép hanh Hbi do Pai hoi bdu trong 56 cac hoi vién ciia Hoi. S6 lugng, co chu, tiéu chuin
fty vién Ban Chép hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ki clia Ban Chép hanh cing véi nhiém k¥
Prai hoi.

2. Nhiém vu vi quyén han ciia Ban Chép hanh:

8) Té chitc trién khai thyc hién nghi quyét Dai hoi, Didu 1¢ Hai, 1nh dao moi hoat déng ctia Hoi
gifra hai ky Dai hdi;

b) Chuén bj va quyét dinh tridu tap Dai hdi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam ciia Hoi;

d) Quyét dinh co cdu td chirc bd may cita Héi. Ban hanh Quy ché hoat dng clia Ban Chép hanh,
Ban Thudmg vu;, Quy ché quéan 1y, sir dung tii chinh, tii san cia Héi; Quy ché quén ly, st dung
con dAu cia Hoi; Quy ché khen thudng, k¥ lujt; cde quy dinh trong ndi bd Hoi phi hop voi quy
dinh cia BPi€u 1§ H6éi va quy dinh ciia phap luét;

@) Biu, mifo nhiém Chi tich, cic Pho Cha tich, &y vién Ban Thudmg vu, bau bd sung uy vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chép himh biu bd sung khong duge qué ...(15)...
s0 v&i s6 lwong By vién Ban Chép hanh d3 dwge Pai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat ddng clia Ban Chép hanh:

a) Ban Chép hinh hoat dng theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tuin thi quy dinh ciia phép lujt
va DPiéu 1& Hoi;

b) Ban Chép hinh m6i nim hop ... n, ¢6 thé hop bat thudng khi ¢6 yéu ciu coa Ban Thudng vu
ho#ic trén... tng sb Uy vién Ban Chép hanh;

¢) Céc cudc hop ciia Ban Chép hanh 13 hop 18 khi ¢6 ... tiy vién Ban Chép hanh tham gia dir hop.
Ban Chip hinh cé thé biéu quyét bing hinh thirc gio tay hoic bd phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc bidu quyét do Ban Chép hinh quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chép hanh duge thong qua khi c6 trén ... tong sé fy vién
Ban Chép hanh dyr hop bidu quyét tan thanh. Trong trudng hop s ¥ kién tén thanh va khéng tin
thinh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢ ¥ kién ciia Chi tich Hi.

Piéu 15. Ban Thuong vy Hdi (holic tén goi khic)

1. Ban Thudng vu Héi do Ban Chép hanh biu trong sb cic 0y vién Ban Chép hanh; Ban Thirdmg,
vu Hoi gom: Chi tich, cic Phé Chi tich va cdc iy vién. S6 lugng, co cdu, tiéu chufn dy vién
Ban Thudmg vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky céia Ban Thuong vu cling v6i nhiém ky
Pai hji. ‘

2. Nhiém vy v& quyén han cia Ban Thudng vu:

a) Giiip Ban Chép hanh trién khai thyc hién nghj quyét Pai hoi, Pidu 1¢ Hoi; 1 chuc thue hién
nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hanh; lanh dao hoat dong cia Héi giira hai k¥ hop Ban
Chép hanh; _

b) Chufn bi ndi dung v quyét dinh trigu tip hop Ban Chédp hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap c4c tb chirc, don vi thudc Hoi theo nghi quydt cia Ban Chip hanh; quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han co cdu td chirc; quyét dinh bd nhiém, mifn nhiém I&nh dao
cic t8 chirc, don vi thude Hbi. -

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thudng vu:

a) Ban Thuwdng vy hoat ddng theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tusn thi quy dinh cha
phép it va Didu 18 Hai;

b) Ban Thudng vy mdi... hop... Iin, c6 thé hop bit thudmg khi c6 yéu cdu ciia Chu tich Hoi holic
trén ... ting 6 Gy vién Ban Thudmg vu;

c) Céc cufe hop ciia Ban Thadng vy 13 hop 18 khi ¢6 ... iy vién Ban Thudng vu tham gia du hop.
Ban Thudmg vy 6 thé biéu quyet béng hinh thite gio tay hogc b phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Thirdng vu quyét dinh;

b
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d) Céc nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thudng vy duge théng qua khi ¢6 trén ... tdng sb dy vién
Ban Thuémg vy du hop biéu quyét tin thanh. Trong trisdng hop s6 y kién tan thank va khong tin
thaph ngang nhau thi quyét dinh thugc vé bén c6 ¥ kién cita Chil tich Hoi. !
DB LG o..oeoevereeccvieeeereere e e e e eeeann e, L1 TR UREP
Pidn 17. Ban Kiém tra H$i

1. Ban Kiém tra Hi gbm Trudmg ban, Pho trudng ban (néu c6) va mit sb tty vién do Dai hoi biu
1a. So lugng, co cAn, tiéu chudn iy vién Ban Kiém tra do Dai hdi quyét dinh. Nhiém ki cla Ban
Kiém tra cing véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu v quyén han ciia Ban Kidm tra:

a) Kiém tra, gidm sét viéc thyc hién Pidu 1& Héi, nghi quyét Pai hdi; nghj quyét, quyét dinh ciia
Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, cic quy ché ciia H{i trong hoat dfng ciia cic tgﬂ chire, don vi
tryc thudc Hi, hi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thir kién nghi, khifu nai, 8 cdo cua 4 clnic, héi vién va cong dén gii
dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat ddng theo quy ché do Ban Chﬁp
hanh ban hanh, tusn thi quy djnh ciia phép luit va Didu 1§ Héi.

Diéu 18. Chil tich, Pho Chi tich Hpi (hodc tén goi khéc)

1. Chi tich H§i 14 dai dién phép nhéin ciia HGi trude Phap ludt, chju trich nhiém trude phép luft
vé moi hoat d6ng ciia H6i. Chi tich Hai do Ban Chap hinh bin trong s céc iy vién Ban Chép
hanh Hoi. Tién chuén Chu tich H§i do Ban Chép hinh Hdi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Chﬁ tich HGi:

a) Thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ciia Ban Chip hinh, Ban Thudng v
Hoi;

b) Chiu tréch nhi¢m todn dién trede co quan cb thém quyén cho phép thanh 1&p Hoi, co quan
quan ly nha nuée vé& linh vyc hoat dng chirh cia Hoi, trude Ban Chap hinh, Ban Thuong vy
Hi v& moi hoat dng ctia H{i. Chi dao, difu hanh mei hoat dong ciia Hi theo quy djnh Piéu 1&
Hbi; nghi quyét Dai héi; nghi quyét, :%uyét dinh ciia Ban Chap hank, Ban Thudng vu Hai;

¢) Chu tri céc phién hop cia Ban Chip hinh; chi dao chusn bj, triéu tip va chi tri cdc cude hop
cua Ban Thudong vu;

d) Thay mjt Ban Chép hanh, Ban Thudng vy kjr céc vin ban clia Hoi;

&) Khi Chu tich H6i véng mat, vidc chi dao, dién hinh gisi quyét cong viée cda Hoi dirpe ﬁy
quyén bing vin ban cho mdt Phé Chu: tich Hoi.

3. Phé Chu tich Hoi do Ban Chép hinh biu trong s céc ty vién Ban Chép hanh Hoi. Tiéu chuh
Ph6 Chi tich Hoi do Ban Chép hanh Héi quy dinh. |

" Phé6 Chil tich gip Cha tich Hai chi dgo, diéu hanh cong téc clia Héi theo sy phiin cﬁng cita Chi
tich Hdi; chiu trach nhiém trudc Chi tich Héi va trude phép luft v& linh wic cﬁng viée duge Cha
tich Hoi phan cong hodc 1y quyén. Phé Chi tich Hai thire hién nhiém vu, quyén han theo Quy
ché hogt dong cia Ban Chﬁ; hanh, Ban Thuong vu Hoi pht hop véi Pidu 1& Hoi va quy dinh coa
phép uét,

Piéu 19.

Chuong
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT, pOI TEN VA GIAI THE

Pidu 20. Chia, tdch; sip nhip; hop nhét vi abi tén vh gl thé Hji

Viéc chia, tich; sép nhﬁp, hop nhﬁt, d6i tén va glal thé Hoi thue hién theo quy dinh cia Bj lujt
Diin sy, quy dinh cia phép Inft v& hai, nghi quyét Dai hdi va cc quy dinh phép ludt cb hén
quan.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Didu 21. T2i chinh, tdi sin ciia Hi
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1. Tai chinh cia Hi:

a) Ngudn thu cia Hbi:

- L¢ phi gia nhdp H{i, hdi phi hang niim cua hi vién;

- Thu tir cac hoat dfng cia Hi thee quy dinh cia phap huat;

- Tiln thi trg, ing hé cia & chirc, c4 nhin trong va ngoai mrdc theo quy dinh ciia phap luét;

- H3 trg cia Nhi nuée gin véi nhiém vu duge giao (néu cb);

- Céc khoan thu hgp phap khéc;

b) Céc khoéan chi clia Hji:

- Chi hoat d9ng thyre hién nhiém yy ciia Hi,

- Chi thué try s& lam viée, mua siim phrong tién 1am viée;

- Chi thire hién ché @5, chinh sach d6i véi nhimg ngudi lam viéce tai Hoi theo quy dinh cia Ban
Chép hinh Hgi phi hop véi quy dinh ciia phap ludt;

- Chi khen thudng va céc khoan chi khéc theo quy dinh cita Ban Chép hanh.

2. T san clia Hoi: T4l san clia Hoi bao gdm tru sd, trang thiét bj, phwong tién phuc vy hoat
d6ng ciia HOi. TAi sén cia Hi duge hinh thinh tix ngudn kinh phi ciia Hoi; do céc td chirc, c4
nhéin trong va ngoai mréc hién, ting theo quy dinh clia phép luat; dwoc Nha nude hd tro (néu cb).
Pitu 22. Quan If, siv dung t3i chinb, ti sin ciia Hi

1. Tai chinh, tdi san ciia H§i chi duge sir dung cho cdc hoat ddng cia Hi.

2. Tai chinh, tai sin cha Héi khi chia, tich; sép nhép; hop nhat va giai thé duge glal quyét theo
quy dinh ciia phap luét,

3. Ban Chép hanh Hoi ban haoh Quy ché quin 1y, sir dyng tai chinh, tii sn cha HOi dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, ti¢t ki¢m phv hop véi quy dinh clia phép Indt vi ton chi, myc
dich hoat ddng ctia Hoi.

Chweong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 23. Khen thwing

1. TS chire, dom vj thudc Hoi, hdi vién c6 thanh tich xubt sic duge Hbi khen thuéng hodc duge
Hoi @2 nghi co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén khen thwémg theo quy dinh cuia phép lubt.

2. Ban Chép hanh Hai quy dinth cu 1112 hinh thirc, thim quyén, thi tuc khien thuéng trong ndi bd
Hgi theo quy dinh chia phép ludt va Pidn 1& Hoi.

Piéu 24. Ky lnit

1. T4 chire, dom vi thude Héi, hdi vién vi pham phép Iuit; vi pham Didu 18, quy dinh, quy ché
hoat domg cia Hoi thi bj xem xét, thi hanh ky Iluit bing cic hinh thic:
.................................... (1) srvrereesieenre e aesirer e i res s baeaarrab arraraare e raaes s saeeaes

2. Ban Chip hanh Hoi quy dinh cy thé thdm quyén, quy trinh xem xét ki lujt trong néi by Hoi
theo quy dinh ciia phép lujt v Didu 18 Héi.

_ Chwomg VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 25. Sira ddi, bd sung Pitu 1¢ HHi

Chi ¢6 Dai hdi Hdi ...(2)... m&i cd quydn siva 351, bd sung Didu 18 nay. Viée sira dbi, bd sung
Pidu 1¢ Hoi phai dugec ... sb dai biéu chinh thite cé mit tai Dai hdi tén thanh.

Pitu 26. Hi¢u lyc thi hinh |

1. Didu 18 Hoi ...(2)... gdm ... Chwong, ... Didu d4 duge Pai héi ...(19)... Hai ...(2)... théng qua
ngay ... thing ... nim ... tai ... va cd hiéu lirc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét ca ...

2. Can ¢t quy dinh phép luit vé hoi va Didu 1& Hoi, Ban Chép hanh Hoi ...(2)... 6 trach nhiém
huémg din va td chic thyre hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
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(Chiz b, ddu)
Hg va tén

Ghi chii:
(*) MZu nay huéng din ndi dung chinh ciia didu 16 hoi; néu sira dbi, b sung thi ghi: Piéu 1 (stra
441, bd sung). Ciin cft quy dinh cta phap Inat v& héi va phép Iudt ¢6 lién quan; cin i tinh chat,
pham i, linh vy hoat ddng, td chirc.. clia hdi, hdi ¢6 thé bd sung quy dinh cho phd hop; R
(1) Tén co quan nha nude c6 thdm quyén phé duyét diéu 1¢;
(2) Tén hoi;
(3) Ghi b hoi 13 tb chirc chinh tri - x4 héi hosic chinh tri - x& héi - nghé nghiép hojc x3 hoi -
nghé nghiép holic x& hdi...;
(4) Ghi 15 3bi twong tip hop clia hdi;
(5) Ghi 16 pham vi hoat ddng ctta hoi: Ca nuéc hodc lién tinh hojc trong tinh ..., trong huyén ...,
trong x4...;
(6) Ghi 3 Iinh vye hogt ddng chinh cia héi;
(7) Co quan nha muée quan 1y Iinh vuc hoat dong chinh clia héi;
(8) Co quan nha nurdre co lién quan;
(9) Quy dinh cu thé hdi vién tb chirc (néu ¢b);
(10) (11) Quy dinh cu th hoi vién lién két, hoi vién danh du (véu c6) phi hop véi quy dinh tai
Diéu 17 Nghi dioh sé 45/2010/ND-CP;
(12) Quy dinh cy thd tiéu chudn hdi vién chinh thire ctia hi;
(13) Quy dinh cy thé thi tyc, thAm quydn két nap héi vién; thu tuc ra hoi di véi hdi vien;
(14) Quy dinh cy thé nhiém k¥ dai hoi ciia hi nhumg khong qué 05 (nim) ném;
(15) Quy dinh cu thé sé @ty vién Ban Chip hanh dugc bau b6 sung: 1/3, 20%, 30%...;
(16) Céc td chirc khic: Thudng trre hdi, ban thu ky... (néu cd);
(17) C4c chire danh khéc: Téng thu ky, thu ky... (néu c6);
(18) Ghi 13 céc hinh thirc ky ludt: Khién tréch, canh cfo, khai 1rir...;
(19) Pai hoi thanh 14p hogic dai hoi toan thé holic dai hoi dai bidu 14n thir... hojc dai hoi bét
thudng. . . |
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Miu - Quyét djnh cho phép thanh kip hi

vee(1)... CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
— D§c 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /QP-... ooy BEAY ... thdng ... ndm ... i
QUYET BINH
V& vige cho phép thinh 13p Hi ...(2)...
THAM QUYEN BAN eee(3)...

L0211 N e | SO PN (. TOUT SOOI RPN SpY :
Céin cir Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nam 2010 ciia Chinh phi quy dinh vé t6
chirc, hoat dong va quén Iy hoi; Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngiy 13 thing 4 nfim 2012 cia
Chinh ph sira dbi, bb sung mét s6 didu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Ciin cir

........................ (7 RSP SRRN PPE P4
Xét & nghi ctia Trudmg Ban Vén dong thanh lp Héi ...(2)... v ..(6)...,

QUYET PINH:
Pidu 1. Cho phép thanh 14p Hoi ...(2)...
Pidu 2. Hi ...(2)... [a td chitc ...(7)..., t& chirc va hoat djng theo Didu 1§ dugc ...(3)... phé duyét,
tudn tha q:z dinh ciia phép ludt, chiu sy quén 1y nha nuée cia ...(8)... vi cic bd (s6...), nganh cd

lién quan dén linh wre hoat déng cia Hji.
Héi ...(2)... cb tr cich phép nhan, con diu va tai khoan riéng, tr bao dam kinh phi, try s& va
phirong tién hoat dfng.
Pidu 3. Quyét dinh ndy cb hiéu lic ké tir ngdy ky.
Pidu 4. Truomg Ban Van dong thanh 14p Hoi, Chi tich Héi ...(2)..., ...(6)... va Chanh Vin phong
.1)... chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

. QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY .
Noi nhin: . (Chit ky, daw) |
- Nhu Diéu 4; Ho va tén !
-Lwu: ...... i
Ghi chii: !
{1) Tén co guan nha nuée ban hanh quyét dinh; |
(2) Tén hii;

(3) Ngudi dimg dAu co quan, & chire ban hanh vin ban;

(4) Cén cit trgc tiép dé ban hanh quyét dinh (vén bin thinh 14p, quy dinh chirc néng, nhi§m vy,
quyén han ciia co quan, td chirc); i
(5) Cin ot khéc lign quan dén thim quyén ban hanh quyét dinh (néu c6);

(6) Thi tnrémg don vi d& nghi ban hinh quyét dinh;

(7) Xdc dinh 3 héi 1a 3 chitc x3 hoi - nghé nghiép, t3 chirc x& hoi, t§ chirc kinh té; t6 chire chinh
tri - x4 hoi - nghé nghiép ...;

(8) Tén co quan quin Iy nha mréc v& finh vize hoat déng chinh cia h{i.
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3. Phé duyét didu I¢ hi cip tinh (QT-25)

1 | Muyc dich

Quy dinh trinh tir tiép nhén, xem xét va ra vin bin/Quyét dinh phé duyét didu 16

héi ¢6 pham vi hoat déng trong thinh phd; trong huyén (quén, huyén, thi x3).

2 |Phamyvi -

Cén b§, cong chirc thude S& NGi vy, céc co quan lién quan chiu trich nhiém thyc

hi¢n quy trinh ndy

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phép Iy

- Lujt T6 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19 théng 6 nim 2015; Lujt stra dbi, bd

sung mot s& diéu cia Lust Té chirc chinh pht va Luit T chire chinh quyén dia

phuong ngay 22 thing 11 ndm 2019;

- Nighi dinh 54 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh pht quy

dinh vé t8 chirc, hoat d6ng va quan 1y hoi;

Nghi dinh s5 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phi sira ddi, bd

sung mdt sb diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thing 4 nam 2010 cia

Chinh phti quy djnh v& t8 chirc, hoat déng va quan 1y hoi;

-Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh pht vé thye hién co ché

mot cita, co ché mét civa lign théng trong giai quyét thii tuc hinh chinh; Nghi dinh

s6 107/2021/ND-CP ngdy 06/12/2021 cua Chinh phi vé viéc sira dbi, bd sung

mét sb didu ctia Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé

| thye hién co ché mft cira, co ché mdt cira lién théng trong gidi quyét thi tyc hanh

chinh;

- Théng tu 36 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 niim 2013 ciia Bo trudng Bo Nbi

vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngdy 21 thing 4 ndm

2010 ciia Chinh phi quy dinh v& t6 chirc, hoat déng vA quan 1y hdi va Nghi dinh

s6- 33/2012/ND-CP ngdy 13 théng 4 nim 2012 cia Chinh phd sira d3i, b sung

mét 56 diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 nim 2010;

| - Théng tu s 03/2014/TT-BNV ngiy 19 théng 6 nim 2014 cia B trudng B Noi
vu slra d8i Thong tr s 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 nim 2013 ctia Bo

trudng B Ngi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngiy

21 thang 4 pidm 2010 clia Chinh phii quy dinh vé t§ chirc, hoat dfng va quan 1y

| Hoi va Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cita Chinh phu

stra ddi, bd sung mot 56 didu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4

nim 2010;

- Thong tu s§ 01/2022/TT-BNV ngiy 16 thang 01 niim 2022 cta Bé truéng B3

N&i vu sita ddi, bd sung mjt s6 didu ctia Théng tr s§ 03/2013/TT-BNV ngay 16

thang 4 nim 2013 clia BY trudmg Bé NGi vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh

sd 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 ciia Chinh phi quy dinh v&

chirc, hoat dfng va quéin 1y hoi va Nghi dinh sd 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4

nim 2012 cia Chinh phi sira d3i, b sung mot sé didu cia Nghi dinh sé

45/2010/ND-CPngay 21 thing 4 nim 2010;

- Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngay 30 théng 8 nim 2013 ciia UBND thanh

phé Ha Noi ban hanh Quy dijnh v& td chitc, hoat dong cia héi va nhifm vy quan

Z
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Iy nha muéc vé hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh 36 17/202 1/Q£>-
UBND ngay 19 thang 10 narm 2021 ciia UBND thinh phd Ha Néi vé viéc sia dﬁl,l
bd sung mot sb didu cia Quy dinh vé t§ chirc, hoat d6ng cita héi va nhiém v
quan Iy nha nudc v& hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi ban hanh kém theo Quyét
dinh sd 34/2013/QD-UBND ngay 30 thing 8 nim 2013 ciia UBND thanh phd Ha
Noi;

- Quyét dinh sé 2308/QD-UBND ngay 26 thing 5 nim 2021 cia UBND thanh
phé Ha Noi v vigc cdng bb danh myc thi tyc hinh chinh, thi tyc hanh chinh bj
béi b6 linh vygc Chinh quycn dija phuong; Cong chirc, vién chirc; Té chic hémh
chinh, don vi sy nghiép; Td chirc phi chinh phit; Quén 1y nha nude vé quff xa h{’n,
qu¥ tir thign; Té chire va chinh séch 5i v&i thanh nién xung phong thudc pham vi
chirc niing quan 1y cia S& Noi vy thinh phd Ha Néi.

3.2 | Thanh phin hj so Bén chinh | Bansao

1. Cong van bio céo két qua dai hdi (theo méu); X -

2. Diéu 18 hodc Diéu 18 hoi (sira d6i va bd sung) va bién x
ban dai hi théng qua Didu 18 héi; !

3. Bién bén biu ban l4nh dao, ban kiém tra (cé danh X
sach trich ngang kém theo);

4. Chuong trinh hoat dng clia Hi; X

5. Nghi quyét dai hoi; X

6. Ban sao quyét dinh vé viéc cho phép thanh 1dp hdi X
- | (khong cin céng chimg) (chi dp dung déi véi truong

. | hop Hpi duwge thanh ldp trude ngay hop nhét tinh Ha
| Ty vé Thanh pho Ha Ngi- ngay 01/8/2008).

3.3 | 56 hrong hb so

01 bd

Thoi han giai quyét
30 ngly Bm viéc k& tix nga‘ly Sé& Noi vu Ha Noi nhan di hd so hep 18.

34

Noi tiép nhin va tra két qui
- Céch 1: Nép hd so trc tuyén tai Cdng dich vu cong tryc tuyén thanh phd Hé
Ni (dichvucong.hanoi.gov.vn). !
- Cach 2: S& Néi vu Ha Néi (B6 phin tlép nhéin v tré két qua) (dja chi: s6 18B Lé
Thénh Téng, quan Hoin Kiém, thanh phé Ha N¢i). .
- Céch 3: Qua hé théng buu chinh.

35

3.6 | L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy céng vic
TT Trinh ti Tréch nhiém | Thoi gian | Bifu miu/
Két qua F
Bl Nop hd so Canhan, t& | Giorhinh | Theo myc
chirc chinh 32 |
B2 | B phén ti€p nhin vi tra két qua tiép | Bo phén - Phiéu yéu
nhén h3 so, kiém tra tinh hop 1§, diy | TN&TKQ chu bd
a0 coa hd so: sung, hoan

7
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+ Néu hd so chua diy da, chua hop 1é: thién hd so
hudng din cho td chirc, c4 nhin hoan Trangay | (Miusd
thién hd so. 02)
+ Néu hé so diy du, hop 18: tiép nhén - Gidy tiép
hd so vi ghi gidy bién nhin, hen ngay Trong | nhén hd so
tra két qua va chuyén hd so dén lanh ngay va hen tra
dao Phong chuyén mén S& Noi vy thy két qua
1§, giai quyét (M3u sb
01)
- 86 theo
d5i hé so
(MAu sé
06)
B3 | Phan céng cong chirc thy If hd so L#nh dao Phiéu kiém
phdng chuyén soat qua
mdn \ trinh gidi
01 ngay quyét hd
so (MAu sb
05)

B4 | Thdm dinh hd so: Cong chitc phong - Phiéu tir
chuyén mén xem xét, thim dinh hé chéi tiép
so: 07 ngay | nhin gidi
a) Trudng hop hd so khong du didu + quyét hd
kién: cong chic phéng chuyén mon Congchirc | so (Mau sb
dyu thao ﬂ}ﬁng béo bing v:’m ban néu + Lnh dao phong 0?);
rd 1y do ho so khdng du diéu kién giai 5 chuyén | - Phicu yéu
quyét tinh Linh dao Phong va Linh . mén: 02 cdu bd
dao S6. Lanhdgo | = o | sung, hoin
b) Truémg hgp hd so cin b sung: phong ;huyén + Lanh dgo | thién hd so
cong chirc phong chuyén mén thong | MO | phéng:02 | (M3usé

. a2 . L oA s tr % Cong chirc N
bgo b?ng vin ban néu r5 I¥ do ho so hone chuvé ngay 02);
cin b sung trinh Linh dao Phong va | P o s SYeM | yanhdao |  -Phifu
Lanh dao So. mon S&:03 | kiém sodt
| ©) Truémg hop hd so di didu kién: ngay qua trinh
cOong chirc phong chuyén mén thye giai quyét
hién theo Budc 5. hd so
(Biéu méu
05)
B5 | B5.1: Dy thio van ban xin ¢ kién cic | Céng chirc Y4 ned
co quan c6 lién quan. phong chuyén S
mén Cong van
B5.2: Lanh dso Phdong chuyén mén | Lénh dao
kiém soét vin bin dy thdo, k¥ nhdy, | Phong chuyén | % ngiy
trinh Linh dao 8¢ mon
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B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky vin | Lanhdao S&

ban; Céng chirc phong chuyén mén | Céhg chite |

chuyén vin ban dén by phin vin thu | phong chuyén | 01 ngdy

(Viin phdng Sé) dé phét hanh mén

BS5.4: Liy s6, déng déu, phat hanh vin | B phén viin

bén thur

B5.5: Co ql.;m don vi li'én quaral | Vin bﬁl}

nghién ciru ho so, gop ¥ kien giri ve . cho ¥ kién

S& Noi vy Coquanlién | 7 sy | cia chcco
quan quan, don!

vi |

B6 | Céng chirc phong chuyén mén tong |
hop ¥ kién ctia céc co quan lign quan,
du thdo T¢ trinh cda S& NOi vy va
Quyét dinh cia Chi tich UBND Cone chitc To
Thanh phé phé duyét Diéu 16 hoi néu nd ne B 03 ned trinh/Quyét
di didu kién. phong stuyen | O3B8Y | gjnhvvan
(Trudng ‘hc_rp v kién céc co quan ban [
khong dong y: Cong chirc phong
chuyén méon tdng hep, tham muu vin
ban trd 161).

B7 |Lanh dao phong chuyén mon xem xét Lénh dgo Ty
Tir trinh, dyr thio Quyét dinh hoc vin Phong chuyén | 02 ngly trinh/Quyét
ban do céng chic tham muu, k¥ nhay mén dinh/Vin
trinh Linh dao S& . bin .

B8 | Lank dao Sﬁlﬁ)’fo}h’inl}vékjcn]:}éy Phé Gikm Ta i
du thio Quydt dinh cla Chd tich| po o | 02 peay | trinb/Quydt
UBND Thanh phb hodc cho ¥ kién chi déc 35 dinh |
dao gidi quyét - :

B9 | Lanh dao UBND Thanh phd k¢ Quyét ‘
dinh vi chuyén S& N§i vu thuc hién
theo Bude 10.

N .| Lanh dao Quyét
Truémg hop khéng d6ng ¥ (cé&n phai s s .
xin ¢ kién bd sung cic dom vj lién UBNigha”h 05 ngay d‘"ﬁgi‘l
quan), UBND Thinh phé c6 van bin p ;
g S& Noi vu @& tiép tuc thye hién |
theo Budc 5.
B10 | Tiép nhan két qua tr B§ phin mdt| B phin Quyét
cita, Viin phdng UBND Thanh phé TN&TKQ Yangidy | dinh/Vin
bén
Bl1l |- Vao sb theo ddi va trikét qua cho td | B6 phén - Quyét
chitc/c4 nhan TN&TKQ | Theo phiu | dinh/Van
L hen ban;
Phong chuyén | Y ngay -Phiéu
- Théng ké v theo ddi mén, BO phin kiém sodt

=

!
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Chuyén vién S ¢6 trach nhiém théng | TN&TKQ qué trinh
k& két qua thyc hién TTHC giai quyét
hd so; Sb
theo di hd
: SO
B12 | Truémg hop hd so quéa ngdy hen tra | Phong chuyén Phiéu xin
két qud theo quy dinh, dy thdo vin mbn 16i va hen
bén xin 15i vd hen lai ngdy trd két qua lai ngay tra
cho té chirc/ca nhin bit, két qua
(mfu b
04)
B13 | Luu trit hd so theo quy dinh Phong chuyén
mdn
4 | Bifu miu

1. Hé théng bifu méu theo co ché mdt cira, mdt cira lién théng duge ban hinh kém
theo thong tir s& 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tré két qud, Phiéu kiém sodt qud-trinh gidi quyét ho so; Phidu yéu cdu bé sung,
hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qud, 56 theo dbi hd so)

2. Cdng van béo cho két qué dai hdi(Mdu 5, Phu luc I, Théng fie sé 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thing 4 ndm 2013 cua B Noi vy);

- Pidu 16 hoi(Mdu 9, Phu luc I, Thong tw sé 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thdng 4
ndm 2013 ciia B¢ Nt vu);Bién ban hop Ban chdp hanh

3. Quyét dinh phé duyét Didu 18 hoi(Mdu 3, Phy fuc I, Thong tw 56 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua By Ngi vy)
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MAu - Cong vin bio cdo két qua dai h{i

... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Pic lip - Ty do - Hanh phiic
§6:/...2)... ey NGAY .. thing ... niim ...

VA bdo cdo két qua Pai h6i
Kinh giri: ...(3)...

Ngay ... thing ... niim ..., Dai hdi thianh 18p (Pai hi nhiém k¥ ... hoiic Pai hi bit thuéng) Hoi
oor(1)... 48 dwroc tb chire tai..., Pai hoi 48 thio lufin va théng qua ni dung sau:

- Ti Jidu khic c6 lién quan (néu c6) .
H&i ...(1)... béo cio két qua Dai héi v6i ...(3)...va d& nghi xem xét, quyét dinh ...(6)..../.

TM. BAN THUONG VU (7)
Noi nhin: _ CHU TICH
- Nhur trén; (Chit ky, ddu)
- Ho va tén
-Lau...
Ghi chii:
(1) Tén héi;
(2) Viét tit tén hoi;

(3) Co quan nha nuéc cb thim quyén cho phép thanh 1ip hji;

(4) Nhiing ni dung di dwge Dai hdi thio huin, théng qua;

(5) Theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP vi Khoan 2 Diéu 10 Théng tr ndy
d6i véi trudng hop dbi tén Hai;

(6) Néu dai hoi thanh 13p thi ghi phé duyét diéu 1¢; néu dai héi nhiém ky holic bt thudng ma co,
sira ddi, bd sung didu 1€ thi ghi phé duyét didu 18 (stra 38i, bd sung) hoic cb dbi tén vi phé duyét
didu 18 thi ghi: P4i tén hdi va phé duyét didu 18 (sira dbi, bd sung) clia hoi. Trudng hop dai hoi
nhiém k3 hodic bét thwimg khéng séra d8i, bé sung didu 18 hogc khéng 461 tén thi bé cym tir: “va
dé nghi xem xét, quyér dinh..."; |
(7) Tén goi khic quy dinh vé thAm quyén ghi trong didu 18 hién hanh, 81 v&i dai hi thanh lap
thi chi cin chir k¥ ctia Cha tjch hdi dd dugc ban lénh dao ban.
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M3iu - Ditu 18 hdi (*)
(1. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pie 1ap - T do - Hanh phic

DIEU LE HQL..(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dink 56 /QD-... ngdy ... thang ... ndim ...

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Tén goi, biéu twgng
1. Tén tiéng Viét:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------

3. Tén viét tit (néu cb):
L{_'ﬁiéi{}};{};'g'k;{é{{éé')}"""'"""""'" ..

Diéu 2. Tén chi, myc dich
Hoi ...(2)... (sau dfy goi tht 12 Hoi) 12 & chixc ...(3)... cia ...(4)..., ty nguyén thinh Idp, nhim myc
dich t3p hop, dodn két hai vién, bao vé quydn, loi ich hop phép cia hji vién, hS tro nhau hoat
d6ng c6 hitu qua, gbp phin vio viéc phét trién kinh té - x4 hoi cla dét awée.
Diéu 3. Dia vi phép Iy, tru sé¢ ,
1. Hai ¢6 tu céch phap nhan, con dfu, tai khodn riéng; hogt ddng theo quy dinh phép luat Vigt'
Nam va Didu 1& Hoi duge co quan nha nude ¢ thdm quyén phé duyét.
2. Ty s& cua HGi dit tai
Diéu 4, Pham vi, linh virc hoat djng :
1. Hoi hoat ddng trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...{0)... B
2. Héi chju sy quén 1y nha nuéc ciia ...(7)... v ...(8)... ¢6 lién quan dén finh vyc hoat dong cia
Hi theo quy dinh ciia phap lugt.
Ditu 5. Nguyén tic th chire, hoat dfng
1. Ty nguyén, ty quéin.
2. Din ch, binh ding, cong khai, minh bach.
3. Ty bao d3m kinh phf hoat dong.
4. Khong vi muc dich lgi nhuén.
5. Tuén this Hién phép, phap lujt va Didu 1¢ Héi.
Chwong II

QUYEN HAN, NHIEM VU

Pidu 6. Quyén han

1. Tuyén truyén muc dich ciia Hoi.

2. Dai dién cho hoi vién trong méi quan hé déi ndi, @i ngoai cd lién quan dén chirc ning, nhiém
vu ciia Hi. .
3. Bao vé quyén, lpi ich hop phép ciia hdi vién phu hop voi ton chi, myc dich cia Héi theo quy
dinh cia phap lugt.

4. Tham gia chwong trinh, dy 4n, d& t3i nghién cir, tr vén, phan bién va gism dinh x hoi theo
& nghi ciia co quan nha nuéc; cung cip dich vu cong vé& cdc vén @& thude linh vye hoat ding
ciia Héi, t3 chirc day nghd, truyén nghé theo quy dinh cia phép luft. E

|

B
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5. Tham gia ¥ kién vio céc vin ban quy pham phép lufit cé lién quan dén ndi dung hoat dfng cla
Héi theo quy dinh cila phdp Tuft. Kien nghi véi co quan nha nuoe cd thim quyén dbi véi cac vén
d# lién quan t6i sy phét trién Hoi va lfnh virc Hoi hoat dfng. Duge tb chirc dao tao, bdi dudng, t8
chiic cc hogt dng dich vu khdc theo quy dinh cia phép lust va duge clp chimg chi hink nghd
khi c6 40 diéu kién theo quy djnh ctia phép hujt.

6. Phéi hop v&i co quan, b chirc ¢6 lién quan dé thyc hign nhiém vi ciia HOi.

7. Thianh l:‘_ip phép nhin thudc Hji theo quy dinh cila phip lm_’it.

8. Puoc gy qu§ Hii trén co s& hoi phi ciia hoi wen va céc ngudn thu tir hoat ddng kinh doanh,
dich vu theo quy dinh cta phép luat dé tyr trang trai ve kinh phi hoat dng.

9. Bugc nhén céc ngudn tai trg hop phzip clia céc tb chirc, c4 nhén trong vi ngoai nudce theo quy
dinh ctta phép luét. Pugc Nba nwde b3 tro kinh phi di véi nhitng hoat dong gin v&i nhiém vy
ciia Nha nude giao.

10. Bugc gia nhip céc tb chirc qubc t& trong tmg va ky két, thire hidn théa thudn qubc té theo
quy dinh ciia phap Iujt vi bdo cdo co quan quéan 1Y nhd mrée vé nganh, inh vire Hoi hoat déng,
co quan quyét dinh cho phép thanh lip Hoi v& viée gia nhip té chitc quéc té tuong vmg, kv két,
thyc hign thda thudn qubc t&. (d6i v&i ki cé pham vi hoat déng cé midc)

Didu 7. Nhifm vy

1. Chéip hanh c4c quy dinh ciia phép Tuft ¢6 lién quan dén t3 chirc, hoat ddng cia Hoi. TS chi,
hoat dong theo Diéu 1¢ H{i da duoc phé duyét. Khong duge loi dung hoat dng cia Hoi dé 1am
phuong hai dén an ninh qubc gia, trit tir x& hoi, dao drc, thuin phong m¥ tuc, truyén théng ciia
dan tdc, quyén va lgi ich hep ph&p clia cd nhan, t6 chirc.

2. Tép hop, doan két hoi vien; td chire, phcl hop hoat dong gma cac h01 vién vi lgi ich chung cha
H§i; thye hién dling 16n chi, myc dich cia HHi nham tham gia phét trién linh virc lién quan dén
hoat déng cia Hi, g6p phén x3y dung va phat trién dit nudc.

3. Phé bién, hufn luyén kién thuc cho hdi vién, huéng dfin hoi vién tuin thi phép luft, ché d,
chinh sdch ctia Nha nuée va Didu I8, quy che, quy dinh cita Hi.

4. Pai dién hdi v1611 tham gia, kién nghj véi cic co quan ¢6 thim guyén vé cic chii trrong, chinh
- séch lién quan dén linh vyc hogt ddng ctia Hoi theo quy dinh ciia phap lujt.

5. Hoa giai tranh chﬁp, gidi quyét khiéu nai, 16 céo frong néi b Hi theo quy dinh chia phép luit.
6. Xy dung va ban hanh quy tac dao dirc trong hoat dng cha hdi.

7. Quan 1y va sir dung cic ngudn kinh phi ca Hoi theo ding quy dinh cia phép lujt.

8. Thye hién cée nhiém vy khéc khi co quan c6 thim quyén yéu ciu.

Chwong ITI
HOI VIEN

Pitu 8. Hoi vién, tidu chuln héi vién

1. H6i vién clia Hoi gdm hi vién chinh thirc, hoi vién lien két va hoi vién danh dir:

a) Hoi vién chinh thite (9): Céng dan, t5 chire Viét Nam hoat dong trong linh vuc ...(6)..., cd du
tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Didu nay, tén thanh Didu 18 Héi, tw nguyén gia nhip Hoi, c6 thé
trdr thanh héi vién chinh thic cha Hi.

b) Hoi vién lién két (néu cb)

c) Hai vién danh du (néuch).................... I U TR

2. Tiéu chufn hgi vién chinh thirc:

.......................... 1) O U U PR
Pidu 9. Quyén ciia hdi vién

1. Pugc Hoi bio vé quyén, lgi fich hop phép theo quy dinh ciia phép Iuét,

2. Puge Héi cung cip théng tin lién quan dén linh vire hoat déng ciia Hoi, dugc tham gia cde
hoat dong do Hbi th chite.

2
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3. Puge tham gia thao Tujn, quyét dinh cic chil trwong cong tic ciia Hi theo quy dinh cia Hoi;
duoe kién nghi, 38 xudt ¥ kién véi co quan c6 thim quyén va nhimg vén d& c6 lién quan dén linh E
wvirc hoat ddng cia HoiL.

4, Puoc dir Pai hi, tng ctr, @& cit, bin cir céc co quan, céc chirc danh linh dao va Ban Kiém tra
Hoi theo quy dinh cia Héi.

5. Pugc gidi thidu héi vién méi.

6. Pugc khen thudng theo quy dinth ciia Hoi.

7. Puoc cip thé hdi vién (neu c6).

8. Dugc ra khoi Héi khi xét thiy khéng thé tiép tuc 12 héi vién.

9. Héi vién lin két, hoi vién danh dy duge hudng quyén vi nghia v nhu héi vién chinh thic,
trir quyén bidu quyét céc vin d& cia Hoi va quyén (mg cir, dé cw, biu cir Ban Lanh dgo, Ban
Kiém tra Hoi.

Pitu 10. Nghia va ciia hgi vién

1. Nghiém chinh chip hanh chi trrong, dudng 161 cia Déang, chinh séch, phép lnft cia Nha
nude; chip hanh Diéu 18, quy dinh ciia Hoi.

2. Tham gia cdc hoat ddng va sinh hoat cia Hoi; doan két, hop tac v6i cAc hdi vién khac dé xay
dung Hdi phét trién viing manh. ;
3. Bao vé& uy tin cita Hoi, khéng dugc nhin danh Hbi frong céc quan hé giao dich, trir khi dwge
lanh dao Héi phin cong bing vin ban.

4. Thyc hién ché @) thong tin, béo céo theo quy dinh clia Hi.

5. Déng hoi phi ddy ¢ vi diing han theo quy dinh cta Hi.

Pitu 11. Tha tye, thAm quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hji

................................................ (13). e e ve e e v en e areeee e e eraee s e re e ren s
ChuenglV
. TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co chiu th chirc cia Hi
1. Dai hdi. |

2. Ban Chép hanh (hojc tén goi khic).

3. Ban Thudmg vu (hofic tén goi khac).

4. Ban Kiém tra. ‘
5. Vin phong, cic ban chuyén mén (néu co). |
6. Céc td chirc thude Hdi (néu cb).

Didu 13. Pai hai | |
1. Co quan lanh dao cao nhét ca Hoi 12 Dai hdi nhi¢m ki hoic Pai héi bit thuimg. Pai hoi
nhiém ky duge t8 chitc ...(14)... mot 1in. Dai hoi bét thudng dirge triéu tgp khi it nhét 6 2/3 (hai
phiin ba) tdng s& ity vién Ban Chdp hanh hojic cé it nhit 1/2 (mét phin hai) tbng s6 héi vien
chinh thirc & nghi.

2. Pai hdi nhiém ki hodc Dai hoi bat thutmg dugc td chirc duéi hinh thic Dai hji toin thé hoic
Dai héi dai biéu, Dai hdi toan th hosic Dai hoi dai bidu duge t§ chirc khi ¢6 trén 172 (mt phén
hai) sb hoi vién chinh thirc hodc o6 trén 1/2 (mét phiin hai) s6 dai biéu chinh thitc cb mat.

3. Nhiém vu cila Dai hdi: ,
a) Thio lujin vi théng qua Béo cdo thng két nhiém ky; Phuong huéng, nhiém vy nhiém ki méi
ctia Hoi;

b) Thao luén va théng qua Pidu 1¢; Didu 1§ (sira dbi, bd sung); ddi tén, chia, tich, sdp nhép, hop
nhét, giai thé Héi (ndu cb); '

¢) Thao luin, gép ¥ kién vao Béo cap kiém diém cia Ban Chéip hanh v Béo cho tii chinh ca
Héi;

d) Béu Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;
d) Cac ndi dung khéc (néu c6);

¢) Thong qua nghi quyét Dai héi.
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4. Nguyén the bidu uyét tai Pai hoi: .

a) Pai hdi c6 thé bicu quyét bing hinh thire gio tay hodic bé phidu kin. Viéc quy dinh hinh thie
bidu quyét do Pai hoi quydt dinh;

b) Viée biéu quyét thong qua céc quyét dinh cia Pai hoi phai duge qué 1/2 (mt phin hai) dai
bidu chinh thirc c6 mit tai Pai héi tin thanh.

Piéu 14. Ban Chéip hinh Hji (hodic tén goi khéc)

1. Ban Chép hanh Hoi do Pai hi bau trong s6 c4c hoi vién clia Hoi. S lugng, co cau, tiéu chudn
Oy vién Ban Chép hanh do Pai hdi quyét dinh. Nhiém k¥ ciia Ban Chép hanh ciing véi nhidm ky
Dai hi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Chép hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Pidu 18 Hoi, 1&nh dao moi hoat déng ciia Hoi
gitta hai k¥ Pai hoi;

b) Chuén bj va quyét dinh tridu tip Dai hoi;

¢) Quyét dinh chwong trinh, ké hoach cong tic hing nim cia Hai;

d) Quyét dinh co chu tb chirc by may ciia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chap hanh,
Ban Thudng vy; Quy ché quan 1y, sir dung tii chinh, thi sin ciia Héi; Quy ché quan 19, sir dung
con déu cia Héi; Quy ché khen thuéng, ki ludt; céc quy dinh trong ndi bd Hpi phit hop véi quy
dinh cta Piéu 16 Hai va quy dinh cita phap lujt;

d) Bau, mién nhiém Chi tich, cic Phé Chil tich, Gy vién Ban Thuwdmg vy, biu b sung iy vién
Ban Chip hanh, Ban Kiém tra. S$6 ty vién Ban Chép hinh biu bd sung khéng duge qué ...(15)...
so véi s6 lwong iy vién Ban Chép hanh d3 duge Pai hi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat déng cia Ban Chéip hinh:

a) Ban Chép hanh hoat ddng theo Quy ché ciia Ban Chép hinh, tufin thi quy dinh cda phép luit
va Pidu 18 Hoi;

b) Ban Chép hanh mdi nim hop ... 1An, ¢6 thé hop bAt thudmg khi ¢6 yéu cdu cia Ban Thudng vy
hoc trén... téng s6 Gy vién Ban Chip hanh;

¢) Céc cudc hop ctia Ban Chép hinh 13 hop 1é khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh tham gia dg hop.
Ban Chap hinh c6 thé bidu quyét bing hinh thirc gio tay hoic b phidu kin. Viée quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Chép hinh quyét dinb;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hinh duge théng qua khi ¢6 trén ... tdng sb 1ty vién
Ban Chép hanh dy hop biéu quyét tin thanh. Trong trudmg hep sb ¥ kién tén thinh va khéng tén
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc v& bén c6 § kién cia Chu tich Héi.

Diéu 15. Ban Thuwimg vp Hi (hodc tén goi khéc) :

1. Ban Thudmg vy Hji do Ban Chéip hanh biu trong s6 céc iy vién Ban Chép hanh; Ban Thuong
vu Hoi gdm: Ch tich, cic Pho Chil tich vA cie Wy vién. S0 luong, co cdu, tiéu chudn ty vién
Ban Thudng vu do Ban Chép hinh quyét dinh. Nhiém ki ciia Ban Thudmg vu ciing véi nhiém ky
Dai hi.

2. Nhiém vu v quyén han cita Ban Thudng vy: '
a) Gip Ban Chip hinh trién khai thye hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 16 Hai; t6 chie thye hién
nghj quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hinh; linh dao hoat déng cia Hoi gifta hai ky hop Ban
Chéip hénh;

b) Chuén bi ndi dung va quyét dinh triéu tip hop Ban Chip hanh;

¢) Quyét dinh thinh 13p c4c & chirc, don vi thudc Héi theo nghi quyét ciia Ban Chép hanh; quy
dinh chitc nfing, nhiém vy, quyén han co cdu t8 chirc; quyét dinh b6 nhiém, miZn nhiém Ianh dao
cAc t chirc, don vi thuge Hoi.

3. Nguyén tiic hoat ddng cia Ban Thudmg vu:

a) Ban Thudng vu hoat déng theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tudn thi quy dinh ciia
phép luat va Didu 16 Hji;

b) Ban Thudmg vy m&i... hop... in, c6 thé hop bét thudmg khi c6 yéu clu ciia Chi tich Hoi hodic
trén ... tbng s Uy vién Ban Thuomg vu;
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¢) Céc cuge hop clia Ban Thudng via 13 hop 18 khi ¢6 ... Uy vién Ban Thudng vy tham gia dir hop.
Ban Thurdmg vz ¢6 thé bidu quyét bing kinh thirc giotay hoiic bo phiéu kin. Viée quy dinh hinh’
thirc biéu quyét do Ban Thudmg vu quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thudmg vu dwogc théng qua khi o6 trén ... tdng s8 Uy vién
Ban Thudng vy du hop bidu quyét tan thanh. Trong trudng hep s& ¥ kién tén thanh va khong tén
thinh ngang nhau thi quyét dinh thude v& bén o6 ¥ kién ciia Chix tich Hoi.

PIBU16. ... (1) I OO POOURO
Piéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hai gdm Trudmg ban, Phé trzimg ban (néu c6) va mét s iy vién do Pai hoi ban
ra. S5 luong, co céu, tiéu chudn ty vién Ban Kiém tra do Pai héi quyét dinh. Nhiém ky ciia Ban
Kiém tra cing véi nhiém ky Dat hii.

2. Nhiém vy va quyén han ctia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, gidm sét vigc thyc hién Didu 16 Hoi, nghi quyét Dai hdi; nghj quyét, quyét dinh cia
Ban Chép hinh, Ban Thudmg vy, céc quy ché ctia Héi trong hoat déng cta céc to chiic, don vi
tnre thude Hoi, hi vién; )

b) Xem xét, gidi quyét don, thw kién nghj, khiéu nai, t6 cfo ciia t§ chite, hoi vién va cong dén g
dén Hoi. .

3. Nguyén tiic hoat déng clia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chép
hanh ban hanh, tuin thii quy dinh ciia phép lut va Diéu 16 Hoi.

Diéu 18. Chii tich, Phé Chi tich Hi (hodic tén goi khéc)

1. Chu tich Hoi 12 dai dién phép nhan cita Hoi trude phip lujt, chin trdch nhiém trude phép ludt
v& moi hoat ddng ciia Hoi. Chu tich Hji do Ban Chép hanh bau trong 56 céc try vién Ban Chip’
hinh Hoi. Tiéu chun Chi tich Héi do Ban Chép hanh Héi quy dinh. '
2. Nhiém vy, quy#n han ciia Chii tich Héi:

a) Thyrc hién nhiém vu, quyé‘n han theo Quy ché hoat ddng ciia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
Hi; .
b) Chiju trach nhiém toidn dién trude co quan cb thim quyén cho phép thanh 18p Héi, co quan
quén 1y nha nude vé linh vyc hoat d9ng chinh ctia Hoi, trudc Ban Chdp hanh, Ban Thudng vy
Hdi v& moi hoat déng cua Hi. Chi dgo, didu hanh moi hoat d¢ng cia Hoi theo quy dinh Pifu 1&
Hai; nghi quyét Dai hdi; nghi quyét, quyét dink cia Ban Chép hanh, Ban Thudng ve Héi; |
¢) Chii trl céc phién hop cda Ban Chgp hanh; chi dao chudn bi, tridu tip vi chi tr} cic cude hop.
ctia Ban Thudmg vu; '

d) Thay mit Ban Chép hanh, Ban Thudng vu ky céc vin ban ctia Hi;

@) Khi Ch tich Hai ving mit, viéc chi dao, diéu hinh giai quyét cong visc clia Hi duge ay
quyén bing vin ban cho mét Phé Chi tich Hai. F
3. Phé Chu: tich Hi do Ban Chép hanh biu trong s céc iy vién Ban Chédp hanh H6i. Tiéu chudn
Phé Chu tich Hai do Ban Chép hanh Hoi quy dinh. '
Phé Cht tich gitip Chil tich Hoi chi dao, &iu hanh cbng tic ciia Hoi theo sy phan cong cia Chiv
tich Hoi; chiu trich nhiém treée Chi tich Hoi va trude phap ludt v8 linh vy cong viée duge Cha
tich Hoi phan cdng hogo ty quyén. Phé Chu tich Héi thwrc hién nhiém vy, quyén han theo Quy
ché hoat dong ctia Ban Chép hanh, Ban Thurdmg vy Hoi phi hop voi Didu 1& Hoi va quy dinh cia
phap luét.

Ditu 19,

) Chuong V .
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQGP NHAT; BOI TEN VA GIAI THE

Diéu 20, Chia, tich; sip nhip; hop nhét va ddi tén va gisi thé Hi

Vigc chia, tach; sép nhip; hop nhat; déi tén va gidi thé Hoi thyc hién theo quy dinh cta B§ lujt
Dan sy, quy dinh clia phap huit v& hdi, nghi quyét Dai héi v& cdc quy djnh phép luft c6 lién;
quan. !;

-
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Chrrong VI .
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai sin ciia Hi

1. Tai chinh cia Hi:

a) Ngudn thu cia Hoi:

- L& phi gia nhép H§i, hdi phi hing néim ctia hdi vién;

- Thu tir cac hoat d§ng cia Hai theo quy dinh cioa phap hujit;

- Tién tAi trg, ling h{ cva td chirc, ¢4 nhn trong va ngodi nuée theo quy dinh cia phip luit;

- H8 trg ctia Nha nudce gin véi phiégm vu duge giao (néu cd);

- Céc khoén thu hop phip khéc;

b) Céc khodn chi cia Hoi:

- Chi hoat djng thyuc hién nhiém vu cia Hoi;

- Chi thué tru s& 1am viéc, mua sim phuong tién [im viée;

- Chi thye hién ché d9, chinh séch d6i v6i nhitng ngudi lam vide tai Hoi theo quy dinh ciia Ban
Chép hanh Héi phit hgp véi quy dinh ciia phép lut;

- Chi khen thudng va cdc khoan chi khic theo quy djnh ctia Ban Chép hanh.

2. T san cia Hoi: Tai sdn cia Hi bao gbm try s&, trang thiét b, phwong tién phuc vu hoat
ddng cita Hoi. TAi san ciia Hoi duge hinh thinh tir ngudn kinh phi otia Hoi; do cic td chirc, c4
nhén trong va ngoai mréc hién, ting theo quy dinh clia phép ludt; duge Nha niac hd tro (nfu co).
Piéu 22. Quin Iy, sir dung tai chinh, tii sin cis Hi

1. Tai chinh, tai san cia Hoi chi dugce st dung cho cac hoat déng cia Héi.

2. Tii chinh, tai san cia Hoi khi chia, tAch; sip nhip; hop nhét va giai thé duge giai quyét theo
quy dinh cia phap luét.

3, Ban Chép hanh Hdi ban hanh Quy ché quén 1y, six dung tai chinh, t4i san ciia Hi dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phi hop véi quy dinh ctia phép ludt va tén chi, muc
dich hoat ddng cia Hi.

Chwong VII
KHEN THUGNG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thuing
1. T chitc, don vj thudc Hbi, héi vién cb thanh tich xudt sic duge Hoi khen thuong hodc duge
Hbi d& nghi co quan, tb chite c6 thim quyén khen thuémg theo quy dinh ctia phép luit.
2. Ban Chép hinh Héi quy dinh cu thé hinh thire, thém quyén, thi tyc khen thudng trong ndi bd
Hi theo quy dinh cia phap lufit va Diéu 18 Hoi.
Diéu 24. Ky Iujt
1. TS chirc, don vi thudc Hoi, hdi vién vi pham phap luft; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché
hoat dfng ciia Hoi thi bi xem xét, thi hanh k¥ luét bang céc hinh thic:
.................................... (18) crenreeerrercereieee e eseereaeessesbbte e s saraesa s e s seabaraaaea s
2. Ban Chfp hanh Hji quy dinh cy thé thim quyén, quy trinh xem xét ky Ludt trong ndi bd Héi
theo quy dinh cita phip luit va Didu 18 Hoi.
Chwong VIII
BIEU KHOAN THI HANH
Piéu 25. Sira d6i, bd sung Didu 18 HHI
Chi c6 Dai hdi Hji ...(2)... m6i o quyén sira 83, bd sung Didu 18 ndy. Viée sira dbi, bd sung
Piéu 18 Hoi phai duoc ... sb dai bidu chinh thire cb mit tai Dai héi t4n thanh.
Diéu 26. Higu lyc thi hinh
1. Diéu1g Hoi ...(2)... gbm ... Chuong, ... Ditu d& duoc Dai héi ...(19)... Hoi ...(2)... thong qua
ngdy ... thing ... nim ... tai ... va o6 hiéu hyc thi hinh theo Quyét dinh phé duyét cia ...
2. Cin cit quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 18 Hi, Ban Chép hanh Hi ...(2)... ¢6 trach nhiém
huéng din va td chire thire hién Pidu 16 nay./.
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QUYEN HAN, CHUC VU NGUUI KY
(Chit ky, ddu)
Hop va tén

Ghi chi:

fi? MAu nay huéng din ndi dung chinh cia didu 18 hoi; nu stra ddi, b sung thi ghi: Didu 1& (st
i, bd sung). Can cit quy dinh cia phép luit v& hoi va phép lujt c6 lién quan; cfin cif tinh chit, .

pham vi, linh vyc hoat dng, t6 chiic.. ciia hdi, hoi cb thép bd sung quy dinh cho phil hop;

(1) Tén co quan nha nrée cb thim quyén phé duyét didu 1§;

(2) Tén hii;

(3) Ghi 3 héi 12 t§ chic chinh tr - x3 hoi hodic chinh trf - x& hoi - nghé nghiép hodc xi hoi -

nghé nghiép hogc x4 hoi...;

(4) Ghi 15 d6i tugng tp hop cla hdi;

(5) Ghi 3 pham vi hoat ddng cia héi: Ca nudc hoc lién tinh hodc trong tinh ..., trong huyén ...,

trong xA...;

(6) Ghi r3 linh vc hoat déng chinh ciia hoi;

(7) Co quan nha nude quin 1y Iinh vire hoat djng chinh cta hi;

(8) Co quan nha nudce cb lién quan;

(9) Quy dinh cy thé hoi vién td chnre (néu cb);

(10) (11) Quy dinh cy thé hdi vién lién két, hi vién danh dy (néu c6) phit hop véi quy dinh tai

Piéu 17 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cy thé tiéu chuin hi vién chinh thirc clia hdi;

(13) Quy dinh cy thé thi tuc, thim quyén két nap hoi vién; thu tyc ra hdi dbi véi hoi vién;

(14) Quy dinh cy thé nhiém ky dai hoi ciia hdi nhung khéng qué 05 (nfim) nim;

(15) Quy dinh cy thé sé ty vién Ban Chép hénh duge bhu bd sung: 173, 20%, 30%...;

(16) Céc t3 chirc kbée: Thudng trze hi, ban thur ky... (néu c6);

(17) Céc chiic danh khéc: Tong thu ky, thr k... (néa cd);

(18) Ghi 13 c4c hinh thirc ky lugt: Khién trach, cinh cdo, khai trir...;

(19) Pai héi thanh Wp ho3c dai hoi toan thé hodc dai hdi dai bidu 1dn thir... hoje dgi hdi bit

thudng.
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M?#u - Bién bin Hep Ban chip hanh
HOI ......

OONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
3 Y S Pjc Iip - Ty do — Hanh phéc

Ha Néi, ngay ...... thdng ... ndm 20...

BIEN BAN
HQP BAN CHAP BANH KHOA..........
(V/v Hip thuong danh sdch nhan sy bdu vao BCH khoa ............. )

Vao hdi 1...., ngdy .... Théng.... nim 20...., Ban Chip hanh khéa ..... - Héi ... t& chirc
hél nghj.

* Pia diém: ....

* Chn t héi nghi: .....

* Thu ky hoi nghi: ..

1. Thanh phin hji ngm gém: Toan thé Ban Chép hanh khéa ..

- 86 hrong tridu tip 13 ... ngudd; o6 mit ....ngudi dat ...%

2. Hji nghj thye hign cﬁc nﬁl dung nhr sau:

Tiéu ban nhin sy 43 bio cdo ket qua do céc hdi vién gidi thiéu duoe ....ngudi dy kién i
dura vao danh sich biu BCH khéa ..

3.VEco cAiuBCH: ...........

4. Hlép thwong danh sich nhiin sy du kién trinh Pai hqn biu vio Ban Chip hanh khéa
veess E0mM ... Dgud, todn thé hoi nghi nhit tri chét danh sich . .. ngudi (Co danh sdach kém
theo).

5. Ban Thwdng vy: Ban Chéip hinh nhét trf gi6i thi¢u danh sich .... ngudi trong Ban |
Chép hanh tham gia Ban Thudng vu va cdc chirc danh 13nh dao Hai, oy thé nhur sau:

- Chirc danh Ch tjch Hoi: ..

- Cac Pho Chi tich Hoi: .........

- Téng thu ky Hbi: ...........

-Clcuy vien:......envenn

Toan b6 céc dng, ba co tén trén d4 duoc Ban Chép hanh tin nhiém biéu quyét théng qua I

vereen% dbng v tén thanh,
~ Cudec hop két thic vao hdi ....veevennn cling ngay./.

CHU TQA HQI NGH] THU KY HQI NGH] CHU TICH

Miu - Quyét dinh phé duyét didu 18 hdi (*)

(1. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
 — Pgc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: /QD-... s BGAY .. thdng ... nim ...
QUYET PINH

Phé duyét Didu 1& (*) Hji ...(2)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...
CHR O ceiieeviieee e e e eee e eeeeeee s @)oottt erar s ;
Cin cir Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 n&m 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé %
chirc, hoat déng va quan 1y hdi; Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 niim 2012 ciia
Chinh phi sira d8i, bd sung mét s6 didu cia Nghj dinh s 45/2010/ND-CP;
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........................ (5 enerienreenrarensniiesaerrarnnsanannarsineeraseoransnrnnrerasarncananansennneis}
Xét d2 nghi chia Chi tich Hai ...(2)... vA...(6)...

UYETB]NH
Pi¢u 1. Phé duyét Bicu 18 (*) Hoi ...(2)... da duoc Pai héi ...(7)... cia Hi théng qua ngay ...
thang... nim .
Pidu 2. Quyetdmhnﬁycéhn;u Iwe k& tir ngay ky.
Pigu 3, Chu tich Héi ...(2)..., ..{6)... va Chénh Vin phdng ...(1)... chiju trich nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

QUYEN HAN, CHUC V[ NGUOT KY
Noi nhin: (Chit ky, ddw)
- Nhw Dléu Ho vi tén
Ghi clm

(*) Néu 12 didu 1¢ sira dbi, bd sung thi ghi: Bleu 16 (sira dbi, bd sung);

(1) Tén co quan nha nude ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hoi;

(3) Nguoi dimg du co quan, 4 chire ban hanh viin bén;

(4) Can cit tryre tiép dé ban hanh quyét dinh (vin bén thanh 13p, quy dinh chitc néng, nhiém vy,
yénhancuaccquan, 16 chirc);

(5) Cain cir khéc lién quan dén thém quyén ban hanh quyét dinh (néu c6);

(6) Thit trudmg don vi d& nghj ban hanh quyét dinh;

(7) Dai héi thanh l4p hodc Dai héi todn thé hojc Pai hoi dai bidu 14n thi..., Pai hoi bét thudng.
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4, Chia, téch; sap nhip; hop nhit héi cap tinh (QT-26)

1 | Muyc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhin, xem xét va ra viin bin/Quyét dinh cho phép chia,
tach; s&p nhép; hop nhit hai cé pham vi hogt d9ng trong thanh phd; trong huyén
(quén, huyén, thi x3)
2 | Pham vi
Cén bd, cong chirc thude S& Ndi vu, cdc co quan lién quan chju trach nhiém thye
hién quy trinh nay
3 | Nii dung quy trinh
3.1 | Co sé& phap Iy
- Lut TS chiic chinh quyén dja phirong ngay 19 théng 6 niim 2015; Lujt stra d8i, bb
sung mit sb didu ciia Luat TS chirc chinh pht va Lust Té chirc chinh quyén dia
phuong ngiy 22 théng 11 niim 2019;
- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 ciia Chinh phi quy
dinh v& td chirc, hoat ddng va quan 1 hoi; |
-Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngiy 13 théang 4 ndm 2012 cia Chinh phi sia 83i, bd
sung mdt sb didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 cia
Chinh phii quy dinh v& t4 chirc, hoat dong vi quan Ly hoi;
“Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii v& thyc hién co ché
mét ¢iva, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thiy tyc hinh chinh; Nghi dinh sb
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh pht v& viéc sira d5i, bd sung mét sb
didu ciia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phil vé thyc hién
co ché mét cira, co ché mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hinh chinh;
- Thong tix s6 03/2013/TT-BNV ngy 16 thang 4 ném 2013 clia Bd truéng BO Noi
vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngy 21 théng 4 nim
2010 cva Chinh phi quy dinh vé t3 chirc, hoat djng va quan 13 hoi vA Nghi dinh s6
33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phi sira d6i, bd sung mjt so
diéu cha Nghi dinh sé 45/2010/ND-CPngay 21 théng 4 nim 2010; '
1 - Théng tir sb 03/2014/TT-BNV nghy 19 théng 6 ném 2014 ciia B trutmg BG Nail
vy sira d6i Thong tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 n&m 2013 cia B trudng’
Bo Noi va quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4
nzm 2010 ciia Chinh phi quy dinh vé td chiic, hoat ddng va quan 1y Hoi va Nghi
dinh s6 33/2012/ND-CP ngy 13 thang 4 nim 2012 cda Chinh phu sira dbi, bb sung
mot s6 diu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010;
- Théng tw sb 01/2022/TT-BNV nghy 16 théing 01 nfim 2022 clia BS trudng B N
vu sira ddi, b sung mot sb didu cia Thong tir 56 03/2013/TT-BNV ngiy 16 théng 4
nim 2013 cﬁaBGtruﬁngBﬁNﬁlvuquydlnhchltlethhanhNghldmhso
45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 néim 2010 ciia Chinh phi quy dinh v& t5 chirc, hoat'
ddng va quan Iy héi va Nghj dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thédng 4 nam 2012 cha:
Chinh phi sira dbi, bd simg mét sb diéu ciia Nghj diph sb 45/2010/ND-CPngly 21
thang 4 nam 2010;
- Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngdy 30 thing 8 nim 2013 cia UBND thaoh
phé Ha Ni ban hanh Quy dinh vé td chirc, hoat ddng ciia hoi va nhiém vu quin ly

nha mrée vé hdi trén dia ban thinh phé Ha Ni:Quyt dinh s& 17/2021/0D-UBND!

|
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ngdy 19 thang 10 nim 2021 ciia UBND thinh phé Ha Noi vé viée sira dbi, bb sung
mét sé didu cia Quy dinh vé t5 chirc, hoat dong ciia hdi va nhiém vy quan 1¥ nha
nuéc vé hoi trén dja ban thanh phé Ha Noi ban hinh kém theo Quyét dinh s6
34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8 nim 2013 ciia UBND thanh phb Ha Noi;

- Quyét dinh sé 2308/QD-UBND ngiy 26 théng 5 niim 2021 ciia UBND thinh phb
Ha Ndi v& viée cong bb danh myc tht tuc hanh chinh, thi tyc hinh chinh bj bi bo
Fnh vizc Chinh quyén dia phuong; Cong chiic, vin chirc; TS chirc hinh chinh, don
vi s nghiép; Té chirc phi chinh ph; Quén I phi mrée v& quy x3 hoi, quy tir thién;
T4 chirc va chinh sich d6i v6i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning quan

I ciia S& N6i vu thinh phé Ha Noi.,
3.2 | Thanh phin hd so
Thanh phin hé so Ban Bin sao
chinh
1. Pon d8 nghj chia, tich, s&p nhip, hop nhit hji; X

2. Pé 4n chia, tach, sap nhép, hgp nhét hoi, trong 46 cb X
phirong 4n gidi quyét tai san, tai chinh, lao déng, phan
dinh chitc ning, quyén han, 1inh vizc hoat dfng va trach
nhiém, nghia vu phai thuc hién;

3, Nghi quyét dai héi cia hdi vé& vise chia, thch, sép X
nhép, hop nhit hoi;

4. Dy thao diéu 16 hoi méi do chia, tich, sép nhip, hop X
nhét héi;

5. Danh sach ban Jinh dao 14m théi ciia hoi thanh 18p X
mai do chia, tach, sap nhip, hop nhét hoi.

6. So yéu I¥ lich va phiéu 1y lich tu phép cia ngudi
diing ddy ban lanh dao 1am thoi;

33

$6 lrong hd so
01 bd

34

Thoi han gidi quyét
29 ngay lim viée ké tir ngdy S& Ni vu Ha Nai nhan do hd so hop 6.

3.5

Noi tiép nhén va trd két qua

- Céch 1: Nop hd so trirc tuyén tai Céng dich vu céng trirc tuyén thanh phé Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- C4ch 2: S& Ngi vu Ha N$i (B9 phén tiép nhén va trd két qua) (dia chi: s618B L&
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thinh phd Ha Néi).

- Céch 3: Qua hé thdng buu chinh.

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 [ Quy trinh xi ly cong vige

TT Trinh tir Tréch nhigm Thél | Biéu miw
gian Két qua

Bl Nop hé so C4 nhin, tb Gid hanh | Theo muc

chirc chinh 3.2
B2 | B phén tiép nhin va trd két qua tilp [ B phin - Phiéu yéu

=
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nhin ho so, kiém tra tinh hop 1¢, ddy | TN&TKQ céu bd
@0 cia hd so: sung, hoan
+ Néu hd so chua diy d9, chua hop 1&: thign b so
huéng din cho t6 chirc, c4 nhan hodn Tringay | (MAusb
thién hd so. 02)
+ Néu bd so diy dv, hop 1¢: tiép nhan - Gidy tiép
hd so va ghi gifly bién nhén, hen ngay Trong | nhinhdso
tra két qué va chuyén hd so dén linh ngdy | vahentd
dao Phong chuyén mén S& Noi vy thy két qua
1y, gidi quyét (M sb
o
- 86 theo
dai hd so
(Méu )
06)
B3 | Phan cong cng chirc thy 1y hé so Linh dao Phiéu klem
phong chuyén soat qua
moén , trinh giai
01 ngay quy é't h 6
so (Biéu
méu 05)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chic phong - Phiéu ti
;| chuyén mén xem xét, thdm dinh hé chéi tiép
SO X nhén gidi
a) Trudmg hop hd so khnng do didu 2-756‘%:11 ¥ quyét hd
kién: cOng chitc phong chuyén mén h\’rcg so (Mau sé
dy thio thong bio bing vin bin néu p‘;mg 03);
s 1); do‘hﬁ suﬂkhéng du diéu h?n gldi|  rah G20 S¢ | chuyén | Phiéu }’61}
quyet trinh Lanh dao Phong va Linh . ’ chu bd :
da0 S6. +‘Lanh da? modn: 02 sung, hodr
b) Trudng hgp hd so chn bd sung: phong chuyén ngily thién hd s
n . A A s A moén + Lanh x
cOng E:huc phéng chuyén mén thpng + Cong chitc dao (Mau so [
béo bing vin ban néu rd 1y do ho so phong chuyén | phong: 02 02);
cén bo sung trinh Lanh dao Phong va 8 3 yen (P g -Phicu
Lanh dpoSo. wen otop | Kémsodt
¢) Trrdng hop hd so du diéu kién: 820 S5 qué trinh
cong chic phong chuyén mén thyc 03 a' giéi‘quyét,
hién theo Budc S. ngay héso -
(Biéu mau
05}
BS |BS5.1: Dy thio vin ban xin § kién cdc | Cbng chic | |
. \ . Y2 ngldy
co quan ¢6 lién quan. phong chuyén .
mén Cong van
BS.2: Lanh dao Phong chuyén médn Lanh dao Y% ngdy '

| 4
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kiém soét van ban du thio, ky nhdy | Phong chuyén
trinh Lanh dao 8¢ mén
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky vin | Lanh dao S&
ban; Cong chic phong chuyén mdén | Cong chic 0l nga
chuyén vin ban dén bp phin vin thu | phdng chuyén neay
(Vin phong S&) dé phat hanh mén
B5.4: Lay sb, déng diu, phit hanh vin | Bd phin vin | Ngay sau
ban tha khi lanh
dao S ky
vin bdn
B5.5: Co quan, don vi lién qua:é:l Vin bﬂil
1én ciru hd sa, gop v kién gini v o cho ¥ kién
ISl(g%fhll\léii Vi =Y = Co quan lién 07 ngdy | cia c4c co
quan
quan, don
vi

B6 | Céng chiic phong chuyén mén tdng
hop ¥ kién ciia céc co quan lién quan,
du ﬂ':lé,o T¢ trinh clia S& N1 vu va
Quyet dinh cua Chi tich UBND . Té
Thanh phé cho phép chia, tich, sip ff’”g ;hﬁﬁ 02 ngay | HODQuYEL
nhép, hop nhAt hi néu dii didu kign. | P °“gg uyen B8 | dinh/Van
(Trudng hop § kién cdc co quan mon bin
khéng ddng ¥: cbng chic phdng
chuyén mén tdng hop, tham muu vin
ban rd 161).

B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét ~ £
Té trinh va dy thio Quyét dinh hoic Phrfa“h cg”. 02 nes dQuye;n
vén ban do cong chirc tham muu, ky Onig chyen ngay th
nhéy trinh Lanh dao S& fon ban

B8 |Linh dgo S& ky To trinh va ky nhay ] o
dy thio Quyét dinh cia Chi tich | Phé Gidm dbe, L .
UBND Thanh phé hodic cho § kién chi | Gidm déc S5 | 02 88 t"“g’h?f”et
dao giai quyét i

B9 | Lanh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén S& N&i vu thuc hién
theo Buac 10. o z
Truémg hop khéng chip thugn (cin| _Loanndao , Quyet
phai xin ¥ kién bé sung céc don vj lién UBNDh'}"hanh 05 ngay dm::fé:ﬁﬂ
quan), UBND Thanh phé ¢6 vin bin pho
giri S& N&i vy dé tiép tyc thuc hién
theo Budc 5.

B10 | Tiép ‘nhén két qua tir B) phin mot| B phin Quyét
cita, Viin phong UBND Thinh phé TN&TKQ % ngly | dinh/Vin

bén

B11 | - Vo s6 theo ddi va tra két qua chotd | Bd phén Theo Quyét
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chic/cé nhan TN&TKQ | phifuhen | dinh/Vin
o 1 Y2 ngay ban;
- Théng k& v theo d&i Phiéu kiém
Chuyén vién S& c6 trich nhiém théng | Phong chuyén $04t qué
ké két qua thyc hign TTHC mbn, BH phin trinh giai
| TN&TKQ quyét hd
s¢ SO theo
d3i hd so
B12 | Trutng bop hd so qué ngidy hen trd Phiéu xin
két qua theo quy dmh, dy thdo vin R 18i va hen
bén xin 14 va hen lai ngay trd két qua | L2008 SR | oo panh | tai nghy trd
cho th chitc/cé nhén bikt, mon chinh | kétqui
(mfu sb
04)
B13 | Luu trit h so thee quy dinh Phéng chuyén | Gid hanh
mén chinh
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu méu theo co ché mét cira, mjt cira lién thong dugc ban hanh kém
theo théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhén hd so va hen
trd két qud, Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bo sung,
hodn thién hd so; Phidu tie chdi tiép nhin gidi quyét hé so; Phidu xin 163 va hen
lai ngay tra két qud, 56 theo doi hd so)

2. Don dé nghj chia, t4ch, sép nhdp, hop nhét hoiMdw 10, 11, 12, 13, Phy luc 1,
Théng tu 56 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thdng 4 ndm 2013 ctia Bé Noi vu);

3. Pidu 1& hﬁi{M&'u 9, Phu luc I, Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4
ndm 2013 cua Bé Ngi vu);

4. Quyét dinh cho phép chia, theh, sp nhip, hop nhét hoi (Mau S, 6, 7, 8, Phu Zuc
II, Théng tuw 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nim 2013 cua B Ngi vu).
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M&u - Pon d& nghj tich hji
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip ~ Ty do - Hanh phue
PON PE NGH]

Téch Hi ...(1)... thanh Hoi vA Héi ..(2)..e
Kinh giti: ...3)...

Theo quy dinh cia Nghij dinh s& 45/2010/ND-CP ngiy 21 thing 4 ndm 2010 ciia Chinh phil quy
dinh v& tb chirc, hoat déng va quan 1§ hoi va Nghj dinh s§ 33/2012/NP-CP ngay 13 théng 4 nim-
2012 cita Chinh phi sira dbi, bd sung mot sb difu cia 45/2010/ND-CP; Héi ...(1)... thong qua
viéc tdch Héi ...(1)... thanh Hi ...(1)... va&'Hji ...(2)... nhur sau:

1. Ly do tich hi

.......................................... ) T U PR UUUURUURO PPN
- Céc t3i 1iéu cb lién quan (néu cb).

Théng tin lién hé: . ;
Ho va tén:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
.............................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------

H5i ..(1)... 48 nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép téch Hai ...(1)... thanh Hai ...(1)... va
Hoi ...(2).../.

s NEAY ... thdng ... nlim ..

Noinhin: TM. BAN THUONG VY (6)
- Nhu trén; CHU TICH
- (Chik Iy, ddu)
-Luu:.. Ho va tén

f
Ghi chii: F
(1) Tén hdi bj téch;

(2) Tén hdi duge thanh 13p méi do tich hoi;

(3) Co quan nha nuéc o6 thAm quyén cho phép tich hdi;

(4) Néu 15 1y do, syr cln thiét phai tdch hdi va vige tdch phi hgp quy dinh ca phép lujt;

(5) Theo Khoén 4 Diéu 1 Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh ph sira &5,
bb sung mot sb didu clia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP; |
(6) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ky viin ban theo diéu 1& hdi bi tach. |
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Miu - Don a2 nghj chia hi i
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Ty do - Hanh phiic

PON BE NGHI
Chia H#i ...(1)... thanoh Hi ....(2)... va Hdi ...(3)...
Kinh gii: ...(4)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngﬁy 21 théng 4 nfim 2010 cia Chinh phu quy
dinh vé t6 chiic, hoat ddng va quan 1y héi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngy 13 théng 4 nim
2012 cia Chinh phl’.l sira d6i, % sung mdt sb dleu ciia Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)...
théng qua viéc chiza Héi thanh Héi ...(2)... va H§i ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia h§i

ooooooooo

- Chc thi lign ¢6 lién quan (néu co).
Théng tin lién hé:
Ho va tén;

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.......................................................................................................

Héi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hfi ...(1)... thanh Hi ...(2)... va
Hbi ...(3)..../.

., ngay ... thang ... ndm .

Noi nhan: _ TM. BAN THUONG vy (7)
- Nhur trén; CHU TICH

-y (Chit ky, dédw)

-Lau: ... Hg va tén

Ghi chi:

(1) Tén hoi bj chia;

(2) (3) Tén héi duge thanh lp mdi do chia;

(4) Co quan nha migc c6 mém quyén cho phép chia héi;

(5) Néu 13 Iy do, sy cin thiét phai ch1a hdi va viéc chia héi phu hop quy d;nh ciia phép lnét;

(6) Theo Khodn 4 Bidu 1 Nghj dinh so 33/2012/NB-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh. phi stra d3i,
bb sung m@t s6 didu ctia Nghi dinh s§ 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khéc theo quy dinh diéu 1 hi.
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M#Au - Don d& nghi sap nhip h{i
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lip - Ty do - Hanh phiic

DON DE NGHI
Sap nhap H{i ...(1)... vao Hi ...(2)...

Kinh gii: ...(3)...

Theo quy dinh cia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thdng 4 nim 2010 cta Chinh phi quy
dinh ve tb chic, hogt ding va uan 15 héi va Ng’u dinh s 33/2012/ND-CP ngy 13 thing 4 ndm
2012 clia Chinh phi sira d5i, b sung mét sb didu cia Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP; Hdi ...(1)...

va Hoi ...(2)... dd théng qua viéc sédp nhép Hoi ...(1)... vio Hoi ...(2)... nhwr sau:
1. Ly do sap nhfip h{i

- Cée tai 1i8u ¢ lién quan (néu cb)
Théng tin 1ién hé:
Ho vatén:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

D& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sép nhép Hoi ...(1)... vio Hoi ...(2)..../.

., Ngay ... thang ... ndm ...

Noi nhiin:
- Nhur trén; TM. BAN THUONG VYV (6) TM. BAN THUONG VU
- HOI ...(1)... (6)
- Luu: ... CHU TICH HOI ...(2)...

(Chit kp, ddw) CHU TICH

Ho va tén (Chit ky ddu)
Ho va tén

Ghi chi:
(1) Tén hdi bi sép nhap;

(2) Tén héi duge sap nhép;

(3) Co quan c6 thim quyen cho phép sép nhgp hdi;

(4) Néu 16 19 do, sy can thiét sép nhép héi va viée sép nhip phit hop quy dinh ciia phap lujt;

(5) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phu sira ddi,
b sung mot sb didu ciia Nghi dizh s6 45/2010/ND-CP,;

(6) Tén goi khéc theo quy dinh diéu 18 hoi.
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Miu- Pon d& nghj hgp nhét hji
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Tuw do - Hanh phvic

DON DE NGHI
Hgp nhit Hi ...(1)... va Hji ...(2)... thinh Hi..(3)...

Kinh gii: ...(4)...

Theo quy dinh ciia Nghj dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nm 2010 cita Chinh phi quy

dinh vé t§ chirc, hoat ddng va quéan Iy hdi va Nghi dinh s§ 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 niim

2012 ciia Chinh phi stra d6i, bd sung mot sb diéu clia 45/2010/ND-CP; Héi ...(1)... va Hoi
...(2)... di thong qua viéc hop nhét Héi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hi ...(3)... nhw sau:
1. Ly do sap nhap h{i

..................................................................................................................

- Cée ti lidu 6 lién quan (néu c6).
Théng tin 1ién h:
Ho va tén:

.........

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................

D& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét Héi ...(1)... va Hi ...(2)... thanh Héi
<) YOO .
o NZAY ... thang ... niim ..

Not nhén: TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU
- Nhur trén; HOI ...(1)... @)
. CHU TICH HOI ...(2)...
-Laru: ... (Chit ky, ddu) CHU TICH
Ho va tén (Chit ky, diu)
Hg va tén
Ghi chi:

(1) (2) Tén hi bj hop nhét;

(3) Tén héi thanh 13p méi do hep nhat,

(4) Co quan nhi nuée ¢b thim quyén cho phép bop nhat hdi;

(5) Néu 13 1y do, su cin thiét hop nhat hoi va vige hop nhét phi hop quy dinh ciia phép lujt;

(6) Theo Khoin 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP nghy 13/4/2012 ctia Chinh phi sira a8,
b6 sung mot s§ diéu clia Nghj dinh s8 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khdc thea quy dinh didu 1& hi.
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Miu - Pidu I hoi ()
oD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pijc13p - Ty do - Hanh phiic

PIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh 56 /OP-... ngay ... thdng ... nim ...

Charong 1
QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, bita trong
1. Tén tiéng Viét:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................................

3. Tén viét tit (néu cb):

4, Biéu tuong (néu cb):

Piéu 2. Tén chi, myc dich .

Hdt ..(2)... (sau ddy %fi tt 13 Hoi) 12 t chirc ...(3)... cia ...(4)..., tw nguyén thanh 14p, nhim myc
dich tap hop, doan ket hdi vién, bao v§ quyén, lgi ich hop phép ciia héi vién, hb tro nhan hoat
ddng c6 hién qua, gép phin vio viéc phat trifn kinh t€ - x4 hdi clia d4t nude.

Diéu 3. Dia vi phdp Iy, tru s&

1. Héi ¢ trr cich phép nhén, con dAu, tii khoan riéng; hoat dfng theo quy dinh phép lujt Viét
Nam va Biéu 18 Héi duge co quan nha nuée ¢ thAm quyén phé duyét.

2, Try s& ona HG dit tad

Piéu 4. Pham vi, linh virc hoat 3éng :
1. Héi hoat déng trén pham vi .. .(5)..., trong linh vue...(6)... '
2. Hoi chiu sy quén 1y nha nude cta ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén linh virc hoat ddng cia -
Hbi theo quy dinh cila phép lujt. '
Pidu 5, Nguyén tic td chire, hoat ding

1. Ty nguyén, tir quan.

2. Dién chi, binh ding, cong khai, minh bach.

3. Ty bao dam kinh phi hoat d9ng.

4. Xhéng vi muc dich loi nhudn,

5. Tuén thd Hién phép, phép luft va Didu 18 Hoi.

Chwong 11

QUYEN HAN, NHIEM VU
Pitu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muyc dich cia Hi.
2. Pai dién cho hoi vién trong méi quan hé di ndi, 461 ngoai cb lién quan ¢&n chic nfing, nhidm
vy cia Hoi.
3. Béo v& quyén, lyi ich hyp phép cia hoi vién phi hop véi ton chi, muc dich cia Hat theo quy I
dinh cha phép ludt. |
4. Tham gia chirong trinh, dyr 4n, d& ti nghidn ctru, tir vén, phan bién va gidm dinh x4 hoi theo
d& nghj clia co quan nhi nudc; cung cfp dich vy cong v& céc vén d& thude linh vire hoat dong
ciia Hoi, tb chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia phép luat.
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5. Tham gia ¥ kién vao c4c vin ban quy pham phép lujt ¢6 lién quan dén ndi dung hoat ding cia
Hgi theo quy dinh cia phép luit. Kifn nghi véi co quan nhd nudc c6 thim quyén 46i véi cac vén
d¢ lién quan t&i sy phét trign Hi va linh vuc Héi hogt d9ng. Pugc t chirc dao tgo, bdi dudng, 6
chitc céc hoat ddng dich vu khic theo quy dinh ciia phdp luat va duge cip chimg chi hanh nghé
khi c6 dii diéu kign theo quy dinh cha phép lust.

6. Phéi hop véi co quan, 6 chirc ¢6 lién quan dé thuc hién nhi¢m vy ciia HOi.

7. Thinh 13p phép nhén thudc HGi theo quy dinh cia phap ludt.

8. Puge gy quy Héi trén co sé hdi phi ciia hdi vién va cdc ngudn thu tir hoat déng kinh doanh,
dich vu theo quy dinh cta phép lujt d& tir trang tréi vé kinh phi hoat dgng.

9. Pugc nhin céc ngun (i trg hop phdp cia céc 16 chirc, cd nhin trong va ngoai nuée theo quy
dinh cia phép Iujt. Puge Nha nuéc hd tro kinh phi d8i véi nhimg hoat d6ng gin véi nhiém vy
cua Nha nude giao.

10. Pugc gia nhip céc th chirc quic té twong img va k¥ két, thyc hién théa thuin qude té theo
quy dinh ciia phép ludt va bdo cdo co quan quéin Iy nhd nuéc v& nganh, linh vize Héi hoat dong,
o quan quyét dinh cho phép thanh 14p Héi v& viéc gia nhap t chirc quéc 1€ twong ung, ky két,
thyc hién théa thuin quic t&. (@6i véi hdi cé pham vi hoat dong ca nude)

Ditu 7. Nhiém vy

1. Chép hanh céc zuy dinh cia phép luat c6 lién quan dén t8 chic, hoat ddng ciia Hi. T chire,
hoat déng theo Diéu 18 Hoi d8 dwge phé duyét. Khdng duge loi dung hoat d6ng cira Hi dé 1am
phuong hai dén an ninh quic gia, trét tr x3 hoi, dao ditc, thudn phong m¥ tuc, truyén théng clia
dén thc, quyén va lgi ich hop phap cia c4 nhén, tb chirc.

2. Tép hop, doan két hai vién; t§ chirc, phéi hop hoat déng gitta cée hi vién vi lgd ich chung clia
H6i; thyc hién diing ton chi, myc dich ciia Hoi nhim tham gia phét trién linh virc lién quan dén
hoat dong ciia Hdi, gop phan xdy dymg va phét trién dét nuéc.

3. Phé bién, huén luyén kién thirc cho héi vién, huéng déin hoi vién tuin thi phép hut, ché dd,
chinh sach ciia Nha nuée va Didu 16, quy ché, quy dinh cia Hji.

4. Dai dién hoi vién tham gia, kién nghi véi cdc co quan ¢6 tham quyén vé& céc chii trwong, chinh
séch lién quan dén linh virc hoat déng clia Hoi theo quy dinh ciia phap lujt.

5. Hoa giéi tranh chép, gidi quyét khicu nai, t6 c4o trong ndi bd Hoi theo quy dinh cia phap luat.
6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat déng ciia hfi.

7. Quan 1y va sir dyng céc ngudn kinh phi cia Hoi theo ding quy dinh ciia phép tuit.

8. Thirc hién cAc nhiém vy khéc khi co quan c6 thAm quyén yéu ciu.

Chwong ITI
| . HQI VIEN

Piéu 8. Hoi vién, tiéu chuin hdi vién
1. Hoi vién ctia H5i gdm hi vién chinh thiic, hai vién lien két va hoi vién danh dyr:
a) H{i vién chinh thirc (9): Cong dén, t& chirc Viét Nam hoat ddng trong linh vize ...(6)..., cé di
tiéy chudn quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tén thanh Didu 18 Héi, tw nguyén gia nhép Hji, c6 thé
trey thémh héi vién chinh thie ciia Hoi.
b) Hi vién lién két (néu cb)

Nt ¢ 07 T SRS
Pidu 9. Quyén ciia hji vién

1. Duge HGi bao v¢ quyen, loi ich hop phép theo quy dinh cia phép lujt.

2. Puge Hi cung cap thong tin lién quan dén linh vire hoat d6ng cia Hi, dwge tham gia cic
hoat d6ng do Hai tb chie.
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3, Puge tham gia thio lufn, quyét dinh céc chil trrong cong tse ciia Hi theo quy dinh cua Hoi;
dwac kién nghi, dé xuit ¥ kién véi co quan c6 thim quyén vé nhimg vin d2 ¢6 lién quan dén linh
vire hoat ddng ciia Hoi.

4. Puge die Dai hoi, tmg ci, 43 o, bAu cir céc co quan, cic chirc danh lanh dgo va Ban Kiém fra
Hji theo quy dinh clia H§i.

5. Duge gi6i thiéu hdi vién méi.

6. Dugc khen thwdng theo quy dinh cita Ho1.

7. Puge cip thé hoi vién (neu cb).

8. Pugc ra khoi Hai khi xét thiy khong thé tiép tuc 12 hoi vién.

0. Hoi vién lién két, héi vién danh dy dvuoe hudng quyén vi nghia vy nhur hoi vién chinh thire,
trir quyén bidu quyét céc vAn 48 cia Hai vA quyén img cir, dé cit, biu cit Ban Lénh dgo, Ban
Kiém tra Hoi.

Diéu 10. Nghia vu ciia hfi vién

1. Nphiém chinh chip hinh chii truong, duémg 16i cia Déng, chinh sach, phdp luit cia Nha
nuéc; chip hinh Diéu 1&, quy dinh ciia Hi. . |
2. Tham gia céc hoat dong v sinh hoat ciia Hji; doan két, hop téc véi cdc hji vién khéc d€ xdy |
dymg Hai phét trién vitng manh. |
3. Bio vé uy tin ciia Héi, khong dugc nhin danh Héi trong cdc quan hé giao dich, trir khi dugc
13nh dao Hoi phén cong bing van ban.

4, Thure hién ché d§ thong tin, béo céo theo quy dinh ciia Hi.

5. Déng héi phi ddy du va ding han theo quy dinh cia Héi.

Didu 11. Thii tuc, thim quyén két nap hoi vién; thil tuc ra hi

................................................ (13} neierveeeerieeriessmaeesecraeeneieearamennsee shssanaeenes
Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Pidu 12. Co céin td chirc ciia Hai
1. Dai hi.

2. Ban Chép hanh (hogc tén goi khéc).

3. Ban Thudng vy (hode tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Vin phdng, cic ban chuyén mén (néu c6).
6. Cac td chirc thudc Hoi (néu cb).

Ditu 13. Pai hji :
1. Co'quan lanh dgo cao nhft cia Héi 1a Pai hdi nhiém ky hosc Pai hoi bét thudng, Pai hoi
nhiém ky duge t§ chirc ...(14)... mot 4n. Dai hoi bét thudng dwoc triéu tip khi it nhdt ¢6 2/3 (hai
phin ba) thng s8 &ty vién Ban Chép hanh ho#ic c6 it nhit 1/2 (mét phan hai) tdng s6 hdi vién
chinh thirc d& nghi.

2. Dai héi nhiém ky holic Dai hoi bit thudmg dugc té chirc dwéi hinh thite Dai héi toan thé hogc
Pai hoi dai bidw. Dai hoi todn thé hodic Dai hdi dai bidu durge t§ chirc khi eb trén 1/2 (mdt phan
hai) s hoi vién chinh thirc hogic ¢6 trén 1/2 (mét phén hai) s6 dai bidu chich thir ¢6 mit.

3. Nhiém vy ciia Dai hoi: -
2) Théo lnfn va théng qua Bio céo tbng két nhiém ky; Phuong huéng, nhiém vy nhiém ky méi
cia Hoi; -

b) Théo ludin va théng qua Didu 1&; Didu 18 (sira dbi, bd sung); dbi tén, chia, tach, sép nhép, hop
nhit, giai thé Hai (néu cb);

¢) Thao lufn, g6p ¥ kién vio Béo co kiém difm ciia Ban Chép hanh vi Béo c4o tai chinh cia
Hbi;

d) Biu Ban Chép hinh va Ban Kiém tra;

&) Céc ndi dung khic (néu cb);

€) Thoéng qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Pai héi:
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a) Dai hdi c6 thé bidu quyét bing hinh thirc gic tay hojc bo phidu kin. Viée quy dinh hinh thiic
biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viée bidu quyét théng qua cic quyét dinh cia Pai hi phai dugc qué 1/2 (mdt phén hai) dai
bifu chinh thite ¢6 mit tai Dai hdi tin thinh. - :
Ditu 14. Ban Chép hinh Hbi (hoc tén goi khic) ' ,

* 1. Ban Chép hanh Hai do Dai hdi biu trong sb céic hi vién cia Hoi. S4 lugng, ca chu, tiéu chuin
ty vién Ban Chép hinh do Pai hoi quyét dinh, Nhiém ky cia Ban Chép hinh cling véi nhiém ky
Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Chép hanh:

a) T chirc trién khai thyc hién nghi quyét Dai hoi, Didu 18 Hoi, lanh dao moi hogt ddng ciia Hi
gitta hai ky Dai hoi;

b) Chufin bj va quyét dinh tridu tip Pai hdi; .

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach céng tAc hang nim cia Hoi;

d) Quyét dinh co ciu t§ chitc bd may clia Hoi. Ban hinh Quy ché hoat déng ciia Ban Chép hanh,
Ban Thuimg vy; Quy ché quan 1y, sir dung tai chinb, tii sin ciia Hi; Quy ché quan 1y, sir dung
con déu ciia Hoi; Quy ché khen thudmg, ky ludt; cic quy dinh trong ndi bd Héi pht hep véi quy
dinh cia Piu 18 Hji va quy dinh ciia phip ludt;

&) Béu, mién nhiém Chi tich, cic Phé Chi tich, tiy vién Ban Thudng vy, biu b sung 1y vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S5 iy vién Ban Chép hanh biu bd sung khdng durgc qué ...(15)...
s0 v&i so lugng Uy vién Ban Chip hanh di dugc Pai hdi quyét dinh,

3. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Chép hinh:

a) Ban Chéip hanh hoat dgng theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tuéin thi quy djnh cila phép luat
va Didu 18 Hi;

b) Ban Chép hanh mdi nim hop ... 1an, ¢4 thé hop bét thudng khi 6 yéu cin ciia Ban Thudmg vy
hofic trén... tong s6 tiy vién Ban Chip hanh;

¢) Céc cude hop ciia Ban Chip hanh 13 hop 16 khi ¢6 ... Gy vién Ban Chép hinh tham gia dur hop.
Ban Chép hanh c6 thé bidu quyét bang hinh thic gio tay hodic bd phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thite bidu quyét do Ban Chép haoh quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hanh dugc théng qua khi ¢6 trén ... tdng s6 oty vién
Ban Chip hanh dy hop biéu quyét tin thanh. Trong trromg hop s6 ¥ kin tén thanh v khéng tin
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc v& bén o6 ¥ kién ctia Chi tich Héi.

Pieu 15. Ban Thwing vu Hoi (holic tén goi khic)

1. Ban Thudmg vy Héi do Ban Chép hanh biu trong s6 céc iy vién Ban Chép hanh; Ban Thutmg
vu Hoi gbm: Chu fich, céc Phé Chit tich va cée Gy vién. S6 lugng, co cdu, tidu chudn iy vién
Ban Thirdmg vu do Ban Chép hanh quyét dinh, Nhiém k¥ clia Ban Thudng vy cing véi nhiém ki
Pai hoi.

2. Nhiém vy v& quyén han cita Ban Thudng vu:

a) Gifip Ban Chap hanh trién khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Didu 18 Héi; t3 chite thyrc hién
n%t:éi, quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hanh; linh dao hoat ddng cua Héi gilra hai kj hgp Ban
Chip hanh;

b) Chuén bj ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cic td chirc, don vi thujc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chép hanh; quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han co cu té chire; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém lach dao
cc 16 chire, don vi thue Hai.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Thudng vy:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cia
phép lust va Didu 1& Hai;

b) Ban Thuémg vu méi... hop.., 14n, ¢6 thé hop bét thudng khi ¢é yéu cdu ciia Chi tich Hoi hodic
trén ... tbng sb Uy vién Ban Thudmg vi;

¢} Céc cube hop ciia Ban Thudng vy 14 hep 1€ khi ¢6 ... gy vién Ban Thudng vu tham gia dir hop.
Ban Thuimg vu c6 thé bidn quygt bang hinh thite gio tay hodc bd phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thire bidu quyét do Ban Thutmg vy quyét dinh;
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d) Céc nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Thudng vy duge thong qua khi ¢6 trén ... tbng sb By vién
Ban Thudng vu dir hop biéu quyét tén thanh. Trong trudng hep s8 ¥ kién tan thinh va khéng tén
thanh ngang nhau thi quyét dinh thude v& bén ¢b ¥ kién ciia Chii tich Hoi.
Pidul6......ccooennnnrnne. (16) 1o eeeitieieeeeranrvae e e s em e e san et e r s ts e
Didu 17. Ban Kiém tra Hpi

1. Ban Kiém tra 11 gdm Trudéng ban, Phé truong ban (néu c6) va mdt sb ay vién do Pai héi biu
ra. S8 lugng, co cu, tién chudn ity vién Ban Kiém tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ciia Ban
Kiém tra ciing voi nhiém ky Dai h{i.

2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Kiém tra; ,

a) Kiém tra, gidm sét viéc thuc hién Diéu 16 Hoi, nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh ciia
Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, céc quy ché cia Hai trong hoat dfng cua céc t6 chic, don vi
trwe thuge Hi, hoi vién;

bgcm xét, giai quyét don, thur kién nghi, khiéu nai, t6 céo cha tb chirc, hoi vién v cng dan giri
dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Kiém tra: Ban K1ém ira hoat dong theo quy ché do Ban Chip
hanh ban hanh, tuén thi quy dinh cda phép lujt va Diéu 1¢ Hoi.

Pidu 18. Cha tich, Phé Ché tich Hji (hoiic tén goi khic) |
1. Cha tich Hdi 12 dai dién phép nhén ctia Hji trwde phép lufit, chin trich nhiém trurde phép luft
v& moi hoat déng cia Fdi. Ch tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong s céc iy vién Ban Chép
hanh Héi. Tiéu chufn Chi tjich Hdi do Ban Chép hanh Hoi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Chi tich H{i: '

a) Thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cita Ban Chép hanh, Ban Thudng vy
Hai; 'l
b) Chiu trach nhiém todn dién truée co quan c6 thdm quyén cho phép thanh lip Hdi, co quan
quén 1y nha mrdc vé link vire hoat d6ng chinh ciia Hoi, truée Ban Chép hanh, Ban Thudng vu
H4i v& moi hoat dong ciia Hoi. Chi dao, diéu hanh mei hoat ddng ciia Hbi theo quy dinh Diéu 18
Héi; nphi quyét Dai hoi; nghj quyét, quyét dinh clia Ban Chép hanh, Ban Thudmg vy Hiji;

¢} Chil t c4c phién hop ¢tia Ban Chap hanh; chi dao chufn bi, triéu tip va chi iri cic cuge hop
cia Ban Thudémg vu; . ‘
d) Thay mit Ban Chip hanh, Ban Thudmg vu k¥ cdc vin ban ctia Hoi; ~

d) Khi Chu tich Héi ving mat, vife chi dao, didu hanh giai quyét cdng viée cha Héi duge vy
quyén bing vin ban cho m6t Phé Chit tich Hi.

3, Ph6 Chut tich Hdi do Ban Chép hanh bdu trong s6 c4c ity vién Ban Chép hanh Héi. Tiéu chuin
Phé Chu tich Hsi do Ban Chéip hanh Hai quy dinh.

Ph6 Chil tich gitip Chi tich Hai chi dao, dién hinh céng tée ciia Hoi theo sy phin céng ctia Chi!
tich Hai; chiu trich nhiém trude Chit tich Héi va trude phép ludt vé linh virc cong vise duge Chi
tich Hai phén cong hoiic Uy quyén. Phé Chi tich Hai thure hién nhiém vu, quyén han theo Quy
ché hoat déng cia Ban Chép hanh, Ban Thudmg va Hoi phit hop véi Didu 16 Héi va quy dinh cia-
phép ludt.

Diéu 19.

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQOP NHAT; DOI TEN VA GIAI THE

Pidu 20. Chia, téch; sip nhip; hgp nhit va 1 tén va giai thé Hi
Viée chia, tach; sép nhip; hop nhit; d5i tén va giai thé Hoi thye hién theo quy dinh ciia B ludt
Din sy, quy dinh cia phap tuft vé& hdi, nghi quyét Pai hi va cic quy dinh phép tuat cb lién
quan.

Chuong VI
- TAI CHINH VA TAI SAN
Diéu 21. Tai chinh, ti sin cia Hpi
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1. Tai chinh cua Hpi:

a) Ngudn thu cia Hai:

- Lé phi gia nhép HEi, hji phi hing ndm cha hdi vién;

- Thu tir cae hoat d¢ng cia Hi theo quy dinh cta phap hait;

- Tidn tai trg, ing hd cia td chirc, c4 nhin trong va ngoai nudc theo quy dinh cha phip luit,

- HB trg cita Nha nrée gin véi nhiém vy duge giao (néu cb);

- Céc khodn thu hgp phép khéc;

b) Céc khoén chi ¢iia Hi:

- Chi hoat d9ng thuc hién nhiém vu ciia Hoi;

- Chi thué tru s& 13m viée, mua sim phvong tién 1am viée;

- Chi thye hién ché 3, chinh séch d6i v&i nhitmg ngudi 1dm vide tai Hai theo quy djnh cia Ban
Chép hanh Hai phti hop véri quy dinh cia phép lujt;

- Chi khen thirémg v cde khoan chi khic theo quy dinh ciia Ban Chip hanh.

2. Tii sin ctia Hoi: Tai sin ciia Hji bao gbm try s&, trang thiét bj, phuong tién phyc vy hoat
dong ctia HH1. Tai san cfia Hoi duge hinh thinh tir nguén kinh phi cia Hoi; do cic t§ chire, c4
nhén trong v ngoai nuée hién, ting theo quy dinh cia phap lujt; duge Nha nude hé tro (néu cé).
Dita 22. Quin If, sir dung tai chinh, t3i sin ciia Hji

1. Tai chinh, tai san cha H¢i chi duge sir dung cho céc hoat ddng clia Hi. )

2. Tai chinh, tai sin ciia Hoi khi chia, tich; sip nhép; hop nhét va gii thé duge gidi quyét theo
quy dinh cia phép lust.

3. Ban Chép hinh Hbi ban hinh Quy ché quin 1Y, sir dung t3i chinh, tai sin cia Héi dim bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phit hop v6i quy dinh ciia phép luat va ton chi, myc
dich hoat dfng cia Hoi.

Chwong VII

KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thuing
1. T8 chitc, don vj thudc Hoi, hoi vien c6 thanh tich xuét sic duge Hoi khen thudng hodic duge
Hoi 48 nghj co quan, td chire c6 thim quyén khen thirdmg theo quy dinh ciia phép lujt.
2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cy thg hinh thirc, thdm quyén, thii tuc khen thudmg trong ndi bé
Héi theo quy dinh cila phép ludt va Didu 18 Héi.
Piéu 24. K§ lujt : '
1. T chirc, don vi thudc Hoi, héi vién vi pham phap luft; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché
hoat ddng ciia Hoi thi bi xem xét, thi hanh k¥ lujt bang céc hinh thirc:
.................................... (£ RO
2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé thdm quyén, quy trinh xem xét ky luft trong ndi bd Hoi
theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 1& Hoi.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Pibu 25, Sika a5i, bd sung Didu 18 Hpi

Chi c6 Dai hoi Héi ...(2)... méi ¢6 quyén sita ddi, bd sung Didn 18 ndy. Viée sira dbi, bd sung
Didu 1¢ Hoi phai dugc ... s6 dai bidu chinh thite 6 mit tai Dai hai tan thinh,

Pidu 26, Hiéu Iyre thi hinh

1. Didu 1¢ Hji ...(2)... gbm ... Chuomg, ... Didu 84 duge Pai hdi ...(19)... Hoi ...(2)... thong qua
ngdy ... théng ... nim ... tai ... v c6 hidu lyrc thi hinh theo Quyét dinh phé duyét ciia ...

2. Ciin cif quy dinh phép lugt v& hoi va Didu 1 Hgi, Ban Chép hanh Héi ...(2)... ¢6 trach nhiém
hudng din va to chire thyc hién Bidu 1 ny./. |

QUYEN HAN, CAHUC VU NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
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Ghi chii:
{*) MBu nay huéng din ndi dung chinh ctia diéu 1& hoi; néu sira di, bb sung thi ghi: Pidu 1 (sira
dbi, bd sung). Can cir quy dinh cia phép lujt v& hoi va phép luft ¢ lién quan; cin cit tinh chét,
pham vi, linh vizc hoat ddng, t3 chize.. ctia hi, hdi 6 thé bS sung quy dinh cho phi hop;

(1) Tén co quan nha nude ¢b thim quysn phé duyét diéu 18;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi rd héi 12 t6 chirc chinh trj - x3 hdi hoiic chinh trj - x& hdi - nghé nghiép hofc x& hdi -
nghé nghiép hoic x3 hii..;

(4) Ghi 15 d6i tugng thp hop cila hdi;

(5) Ghi rd pham vi hoat d6ng ctia héi: Ci mrde hoic 1ién tinh hodc trong tinh ..., trong huyén ...,
‘trong x&...;

(6) Ghi rd linh virc hoat dng chinh cia hdi;

(7) Co quan nha nudc quin 1y linh vizc hoat d§ng chinh cia hdi;

(8) Co quan nha nuée b lién quan;

(9) Quy dinh cy thé héi vién b chirc (néu co);

(10) (11) Quy dinh oy thé hoi vién lién két, hoi vién danh di (néu cb) phit hop véi quy dinh tai
Pidu 17 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cy thé tiéu chuln hi vién chinh thie cia hdi;

(13) Quy dinh cu thé thi tuc, thim quyén két nap héi vién; thi tuc rahdi d6i v&i hoi vién;

(14) Quy dinh cy thé nhiém ky dai hdi ctia héi nhung khong qué 05 (nim) nim;

(15) Quy dinh cy thé 6 Gy vién Ban Chip hanh duge bdu bd sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Chc td chirc khic: Thudng truc hoi, ban thir k... (néu cb);

(17) Céce chirc danh khic: Tong th ky, thr ky... (néu cd);

(18) Ghi r& c4c hinh thirc ky lufit: Khién trich, canh céo, khai trir...; ]

(19) Pai héi thanh 14p hodc dai hoi toan thé hode dai héi dai biéu lin thir... hoic dai hdi bt
thudmg.
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Miu - Quyét dinh cho phép tich hji
e (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— ‘Dgelip - Tu do - Hanh phiic

S6: /QP-... vers REAY ... thdng ... ndim ...

QUYET PINH
VE VIEC CHO PHEP TACH HOI ...(2)... THANH HQI ...(2)... VAHOLI....(3)... VA PHE
DUYETPIEU LR (SU'A DBOI, BO SUNG) HOI....{2)...

THAM QUYEN BAN HANH ....(4)...

............................................. ) TR U SUPPPPOIPPY:
Ciin ot Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 niim 2010 cta Chinh phi quy dinh v& to '

chirc, hoat ddng va quan Iy hoi; Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 cla
Chinh phi sira 351, b4 sung mdt s6 didu ciia Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP;
Can ci

...........................

Xét d& nghj cia Chi t;ch Héi ...(2)... va...(D)...,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cho phép tach Hoi ...2)... thanh Hoi ...(2)... va Héi ...(3)..

Didu 2. Phé duyét Diéu I8 (sira 4di, b sung) Hi ...(2)... ban hanh kém theo Quyét dinh ndy. ,
Didu 3. Trong théi han 30 (ba muoi) ngay k& tir ngdy Quyét dinh nay o6 higu lye, Hoi ...(2)... €6 |
tréch nhiém chuyén giao mdt phén 13 san, t3i chinh, td chirc, nhén sy, quyén va nghia vu cho '
Hai ...(3)...

Pidu 4. Hoi ...(3)... 1a td chirc ...(8)..., O chirc va hoat d0ng theo Didu 18 duqc ... phé
duyét, tufn tha quy dinh cia phdp luit, chJ,u sy qudn 1y nha nude cla ...(9)... va céc b@ (sd...,

nganh cé lién quan dén 1inh virc hoat dong clia Hoi.

Héi ...(3)... ¢6 tir cdch phép nhén, con dén va tai khoan riéng, ty béo d4m kinh phi, tru s& va |
phuwong ti¢n hoat déng. ’
Bléu 5, Quyét dinh nay co hign luc ké tir ngdy k¥.

Pitu 6. Cha tich Hbi ...(2)..., Truéng Ban Linh dao 1am théi, Cha tich Héi ...(3)..., ...(7)... v&
Chanh Vin phong ...(1)... chm trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Noi nh{m. (Chit kp, déu)
- Nhu Bléuﬁ Ho va tén

Ghi chu :

(1) Tén co quan nha nude ban hanh quyét dink;

(2) Tén hoi d2 nghi téch; :
(3) Tén héi thanh 1§p mdi do tach;

(4) Ngudi ding dﬁu co quan, t8 chirc ban hanh viin ban;

(5) Ciin ot tryc tiép dé ban hanh quyet dinh (viin ban thanh 14p, quy dinh chirc nng, nhi¢m vy,
quyn han ciia co quan, t6 chirc); _
(6) Cin citr khéc c6 lién quan dén thiAm quyén ban hanh quyét dinh (néu cd);

(7) Thi trudng don vi d& nghj ban hanh quyét dinh; l

d
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{8) Xac dinh rd h¢i 1a td chire x3 hdi - nghe nghip, t8 chire x& hoi, td chire kinh t& - xa h01
(9) Tén cor quan uan quin 1y oha nuée v& linh vic héi hoat dong chinh,
Mjiu - Quyét dinh cho phép chia hji

LD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S— : DPic 18p - Ty do - Hanh phiic

L

S6: /QP-... e NGEY .. theing ... niim

QUYET PINH
VE VIEC CHO PHEP CHIA HOI ...(2)... THANH HQI ...(3)... VA HOI ...(4)...

THAM QUYEN BAN HANH ...(5)...

................................. (6)rveeiseremiessenssrisisesiessestsnesssnnnnsaasasseasensnnnsnnnnssesmanns
Czin et Nghj dinh s8 45/2010/ND-CP ngiy 21 thing 4 nim 2010 ciia Chinh pha quy dmhvé td

chirc, hoat d@ngvaquan 1y hoi; Ng]u dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cla
Chinh phi sira d8i, b sung mét sb didu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;
Cén cit
......................................... L T S PPV
Xét 48 nghi cia Chil tich Héi ...(2)... vA...(8)...,

QUYET DINH:

Di¢u 1.Cho phép chia Hdi ...(2)... thanh H6i ...(3)... va Hdi ...(4)...

Piéu 2. Trong thoi han 30 (ba mwoi) ngly ké tir ngdy Quyét dinh ndy c6 higu lvc, Hi ...(2)... €6

trich nhi¢ém chuyén giao todn b t&i san, tai chinh, 6 chirc, nhan sy, cic quyén va nghia vy cho

Héi ...(3)... va Héi ...(4)... d3ng thai chém dirt thn tai, hoat dng va ndp lai con déu cho co

quan ¢ tham quyén theo quy dinh ctia phap luit.

Piéu 3. Hoi ...(3)... 1a td chirc ...(9)...., t chirc vA hoat ddng theo Diéu 1§ duoc ...(5)... phé duyét,

tudn thi quy djnh cua phip ludt, ch;u syt quén ¥ nha mrde cda ...(10)... va céc bd (so'..., o)

nginh cé lién quan dén linh vyc hoat ddng cira Hoi.

Hoi ...(3)... €6 tir cich phép nhfn, con diu va t3i khoan riéng, ty dam bao kinh phi, tru s& v

phrong tién hoat d¢ng.

Didu 4. Hji ...(4)... 12 t chitc ...(9)..., t§ chire va hoat d6ng theo Pidu 18 duge ...(5)... phé duyét,

tuéin thii quy dinh cia phép lut, ch;u su quin 1y nha nude cha ...(10)... va céc b (s ..., ...),

nganh cé lién quan dén 1tnh vye hoat djng ciia Hj1.

Hoi ...(4)... ¢6 tr c4ch phép nhén, con ddu va tii khoén riéng, ty dam bao kinh phi, tra s& va

phuong tién hoai dong.

Pidu 5. Quyét dinh ndy c6 higu Ic ké tir ngly ky.

Pitu 6. Chi tich Héi.. .(2)..., Trudng Ban Linh dgo 1&m thdi, Chi tich Hoi ...(3)..., Hoi ...(4)...,
wi(8)... v& Chénh Vin phong ...(1)... chiu trich phiém thi hinh Quyét dinh nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Noi nhin: (Chit ky, daw)
- Ninr Bidu 6; Ho v tén
L
Ghi chii: )
(1) Tén co quan nhi nudc ban hanh quyet dinh;
(2) Tén hdi dé nghi chia;
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(3) (4) Tén hoi thanh 13p méi do chia;

(5) Ngudi dimg diu co quan, td chirc ban hanh viin ban;

(6) Cin cir tryc tiép d& ban hanh quyét dinh (viin bin thanh Ip, quy dinh chire ning, nhiém vy,
quyén han ctia co quan, td chirc);

(7) Can ¢t khic lién quan dén thdm quyén ban hanh quyét dinh (néu co);

(8) Thi tirdmg don vi 8 nghj ban hanh quyét dinh; -

(9) Xic dinh 13 hoi 13 t& chie x4 hdi - nghd nghiép, 1 chic x& hdi, t6 chirc kinh t& - x8 héi ...;
(10) Tén co quan quan 13 nhi nude vé linh vire hoat déng chinh cia hoi.
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M#u - Quyét dinh cho phép sdp nhip hji

D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
N DPéc lip - Ty do - Hanh phic
88: /QP-... ey NGAY .. thing ... ndm ..
QUYET DINH

VE VIEC CHO PHEP SAP NHAP HOL...(2)... VAO HOQI ...(3)... VA PHE DUYET DIEU LE
(SUA. POL, BO SUNG) HOI ...(3)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(4)...
Cin ca
TR () TR S 5L
Cin ot Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thdng 4 nim 2010 cua Chinh phii quy dinh vé t5
chirc, hoat dong v quén 1y hdi; Nghi dinh sb 33/2012/NB-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 cia
Chinh phit sira #3i, b6 sung mot s& diéu ciia Nghj dinh s 45/2010/ND-CP;

Xét 2 nghi ciia Chi tich Héi ...(2)..., Chi tich Hi ...(3)... vi..(D)...,

QUYET PINH:
Pidu 1. Cho phép sép nbip Hoi ...(2)... vic Hoi ...(3)... |
Didu 2.Phé duyét Bigu 12 (sita d8i, bd sung) Hai ...(3)... ban hanh kém theo Quyét dinh nay. '
Pitu 3. Trong thoi han 30 (ba muoi) ngiy ké tir ngdy Quyét dinh ndy o6 higu lve, Héi ..(2)... c6
trich nhiém chuyén giao toan bd tai san, tii chinh, t4 chirc, nhan sy, cdc quyén va nghia vu cho -
Héi ...(3)..,; ddng thdi chim dit t6n tai, hoat dong va ndp lai con dfu cho co quan c6 thim quyén
theo quy dinh ciia phép ludt.
Pitn 4.Quyét dinh ndy cb hidu luc ké tir ngay ky-
Pitu 5. Cht tich H8i ...Q2)..., Chi tich Hdi ...(3)..., ...(7)... v2 Chinh Vén phéng ...(1)... chin trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. :

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Noi nhén: (Chiz kj, dén)
- Nhur Pidu 5; Ho va tén \
- Lwu: ..., }
Ghi chu: :
(1) Tén co quan nha mréc ban hanh quyét dinh:
(2) Tén héi bj sép nhip;
(3) Tén hdi duge sap nhip;

(4) Ngudri ding du co quan, 18 chirc ban hanh vin bén;

(5) Can cir trye tiép d& ban hanh quyét dinh (vin ban thinh 14p, quy dinh chitc ning, nhi¢ém vy,
quyén han cia co quan, t6 chirc);

{6) Cin cft khéc lién quan dén thim quyén ban hinh quyét dinh (néu c6);

(7) Thu truéng don vi d& nghj ban hach quyét dich.
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Miu - Quyét dinh cho phép hgp nhit h{i

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
—_— Djc Kip - Tw do - Hanh phiic
sé: /QD-... ' ooy MZAY ... thdng ... nam ...
- . QUVET DINH _
VE VIEC CHO PHEP HGP NHAT HQI ...(2)... VA HOL...(3)... THANH HQI ...(4)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(5)...

Cin clr
.......................................... (6)eveeeeeenreeeresseennnarneeereenssisiean s e eensbas s aease)

Ciin cit Nghj dinh s8 45/2010/NB-CP ngiy 21 thing 4 nim 2010 ciia Chinh phi quy dinh vé tb
chirc, hoat déng v quan 1y hoi; Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 niim 2012 cia
Chinh phit sita 4%, bb sung mét 56 diéu ciia Ngghi dinh s6 45/2010/ND-CP; :
Cén cit )

Xét &2 nghi cua Cha tich Héi ...(2)..., Cha tich Hoi ...(3)... va .(8)...,
QUYLT BINH:

Pidu 1. Cho phép hop nhit Héi ...(2)... v Hoi ...(3)... thanh Hfi ...(4)...

Pidu 2. Trong thdi han 30 (ba muoi) ngiy ké tir ngdy Quyét dinh ndy cd hiéu lyc, Hoi ...(2)... va
Hoi ...(3)... b trich nhiém chuyén giao todn b tAi sin, i chinh, 6 chirc, nhin sy, céo quyén va
nghta Vi cho Hoi ...(4)...; ddng théi chém dirt thn tai, hogt ddng va nbp lai con dau cho co quan
o6 thAm quyén theo quy djnh ciia phép lujt.

Pidu 3. Hi ...(4)... 12 b chirc ...(9)..., td chirc va hogt ddng theo Dicu 1§ dwoc ...(5)... phé duyét,
tuin thi quy dinh ciia phép luit, chju sy quin 1§ nhd nudce cia ..(10)... va céc bd (80..., .-),
nganh khéc ¢d lién quan dén 17nh wyre hoat déng clia Hoi.

HOi ...(4)... 06 tr céch phép nhén, con du va thi khoén riéng, tw d4m béo kinh phi, tru s& va
phuong tién hoat dfng.

Pidu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu e k& tir ngiy ky. ;
Pidu 5. Chil tich Hbi ...(2)..., Chu tich Hdi ...(3)..., Truéng Ban Lanh dzo 14m thdi, Chir tich HYi
{4)..., ...(8)...va Chinh Vin phong ...(1)... chiu trach thiém thi hanh Quyét dinh ndy./. ‘

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY

Noi nhin: (Chix ky, diu)
- Nhu Diéu 5; Ho va tén
L ..

Ghi chii:

(1) Tén co quan nha nude ban hanh quyét dinh;

(2) (3) Tén hoi ¢& nghi hop nhét;

(4) Tén hoi thanh 13p méi do hop nhat;

(5) Ngudi dimg dAu co quan, t8 chirc ban hinh vin bin;

(6) Can cif tryc tiép @& ban hanh quyét dinh (vin ban thach 1ip, quy dinh chc néng, nhiém vi,
quyén han ciia co quan, 3 chic);

(7) Cén ot khéc Lién quan &n thim quy?n ban hinh quyét dinh (néu o),

(8) Thi tréng don vi d& nghi ban hanh quyét dinh;

(9) Xéc dinh r6 hoi 14 & chirc x& hoi - nghé nghiép, tb chirc x& hoi, t8 chirc kinh 1€ - xEhi ...;

t
|
|
|
(10) Co quan quén 1y nha nuée vé linh vyc hoat dong chinh cda hdi.

> 4
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5. Poi tén hi clip tinh (QT-27)

1 | Muc dich .
Quy dinh trinh tyr tiép nhin, xem xét va ra vin ban/Quyét dinh cho phép d6i tén
hdi cé pham vi hoat dong trong Thanh phd; trong huyén (quén, huy@n, thi xd).

2 | Phamyvi
Can b, ¢bng chac thuge S& Ni vu, cac co quan lién quan chiu trach nhi¢m thue
hién quy trinh ndy

3 [ N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phép I\

- Lufit T$ chirc chinh quyén d;a phuorng ngay 19 théng 6 nfim 2015; Ludt s1ra 661 bd
sung mit s didu cia Ludt TS chirc chinh pht vA Lujt T chitc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

-Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 ctia Chinh phd quy dinh
vé 8 chirc, hoat ddng va quén 1y hoi;

- Nghi dinh s& 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 ciia Chinh ph stra ddi, bd
sung mot s6 didu ciia Nighi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 ctia
Chinh phii quy dinh vé 16 churc, hoat dong va quén Iy héi;

-Nghj dinh sb 61/2018/NP-CP ngiy 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mdt cira, co ché mit cira lién théng trong gidi quyét thil tuc hanh chinh; Nghj dinh s&
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cita Chinh phi v& viée stra ddi, bd sung mot sb
diéu cia Nghj dinh s§ 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 cia Chinh phi vé& thyc hién
co ché mot civa, co ché mot cira lién thdng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

- Théng tir s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ciia BS trudng By Néi
vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngiy 21 thing 4 nam
2010 ciia Chinh phii quy dinh vé t chitc, hoat dfng vA quan 1¢ hdi va Nghj dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 ndm 2012 ciia Chinh phi sira 461, bd sung mot sb
diéu ctia Nghj dinh s 45/2010/ND-CPngay 21 thing 4 nim 2010;

- Théng tir s6 03/2014/TT-BNV ngy 19 thing 6 nim 2014 ciia B truomg Bé Nji
vy sira dbi Théng fir 56 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 ndm 2013 cia Bd trwdng
B¢ N6i vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghj dinh s 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4
nim 2010 cia Chinh phi quy dinh v& 5 chirc, hoat dong va quén 1y Hoi v Nghi

dinh s8 33/2012/ND-CP ngiy 13 théng 4 nam 2012 ciia Chinh pha stra dbi, b sung |

mét sb diéu ciia Nghj dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010;

- Théng tx sb 01/2022/TT-BNV ngay 16 thing 01 n&m 2022 ciia B trudng Bé Ni
vy sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Thong tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang
4 ném 2013 clia Bo trudngBd Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 niim 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé b chiic,
hoat d6ng v3 quin 1y hoi vA Nghj dinh s 33/2012/ND-CP ngiy 13 thang 4 nim
2012 ciia Chinh phil sira di, b sung mot sé didu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-
CPngay 21 thing 4 n&m 2010;

- Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngay 30 thing 8 nim 2013 cia UBND thach
phd Hi N§i ban hanh Quy dinh v& 6 chite, hoat déng cia héi va nhiém vi quén
1y nha nude v& hdi trén dia ban thanh phé Ha Noi:Quyét dinh sb 17/2021/QD-
UBND ngay 19 thang 10 nim 2021 ctia UBND thanh phd Ha Nbi vé viée sita ddi,
bd sung mét s§ diéu ciia Quy dinh vé tb chirc, hoat dong cia hoi vi nhiém vy

T
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quéin 1y nha nwée vé hoi trén dja ban thanh phd Ha Noi ban hinh kém theo Quyét
dinh s 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8 niim 2013 ciia UBND thinh phd Ha
Néi;

- Quyet dinh sé ZBDSIQD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cia UBND thanh
phﬁ Ha Nai vé vide cong bd danh muc thu tyc hanh chinh, thi tuc hinh chinh bi
bii b linh vyc Chinh quyén dia phwong; Cong chirc, vién chite; TS chirc hinh
chinh, don vi sy nghiép; Té chitc phi chinh pht; Quan 1y nha nwéc vé qu§ xi hoi,
quy tir thién; T4 chirc va chinh sach d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi
chirc nfing quén 1y ciia S& Néi vy thanh phd Ha Noi.

32 Thanh phin ki so Bin chinh | Ban sao
1. Don d¢ nghi 85i tén hoi X
2. Nghi quyét dai hdi cila hdi vé viéc ddi tén ho; X
3. Dy thao Diéu 18 hdi sita ¢bi, bé sung; X
4. Trudmg hop ddng thdi cd sy thay ddi vé ban lanh X

dao hoi thi giri k&m bién ban biu ban linh dao (c6
danh sich kém theo);

Déi vii nhin sy Id nguoi ditng ddu hgi phdi co:

+ So yéu 1y lich ¢6 x4c nhin ciia co quan cé thim
quyén; Dbi v6i ngudi dimg diu (Trudng ban) Ban
vén dong thanh l4p hoi thudc dién quéan ly clha co
quan ¢ thAm quyén thi phai ¢6 van ban ddng ¥ cta
co quan ¢6 thim quyln theo quy dinh v& phén cdp
quéan 1y can bo;

+ Phiéu 1y lich tu phép thwc hién theo quy dinh cia
phap luét.

3.3 | 86 lwgng ho so
01 b

3.4 | Thoi han gidi quyét ‘
30 ngay Iam viéc ké tir ngdy S& N6i vo Ha Noi nhin i hé so hop 18

3.5 | Noi tlép nhin va trd két qua

- Cach 1: Nép hd so trre tuyén tai Cdng dich vu cong trye tuyén thinh phé Ha
Ngi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Céch 2: S¢ Noi vu Ha N§i (B6 phan tiép nhin va tra két qui) (dja chi: s618B L&
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phb Ha Ngi).

- Céch 3: Qua hé thdng buu chinh.

3.6 |L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cbng vige
TT Trinh tir Trich Thoi Biéu miw/
nhi¢m gian Két qua |
Bl Nép hd so Cénhén, t5 | Gidhanh | Theo myc 3.2
chirc chinh '
B2 | Bo phén tiép nhén va trd két qua tiép | BO phan - Phiéu yéu
nhén hd so, kiém tra tinh hop 18, ddy | TN&TKQ chu bd sung, .
i cia hd so: hoan thién hd

5
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+ Néu hé so chura dﬁiy dt, chwa hop 1€: so (M2u sb
huéng dén cho td chire, c4 nhén hodn Tra ngay (2)
thién hb so. - Gify tiép
+ Néu hé so ddy du, hep 1é: ti€p nhin nhén hd so va
hd so va ghi gidy bién nhin, hen ngay Trong | hentrd két
tra két qua va chuyén hd so dén lénh ngdy | qua (Miuséd
dao Phong chuyén moén S& N§i vu thy 01)
19, gidi quyét - Sé theo dai
hd so (Miu
s 06)
B3 | Phén cdng céng chirc thy 1§ hd sor Linhdaoc | Ol ngdy | Phifukiém
phong soét qué trinh
chuyén mén gidi quyét hd
so (Biéu miu
05)

B4 | Thim djnh hd so: Céng chirc phong ;
chuyén mén xem xét, thim dinh hé . 07 ngay - Phieu tix
50 * La;g dgo | Céng chéi tiép
a) Trudng hop hd so khéng du didu + Lagh & chirc nhan gii
kidn: cong chitc phong chuyén mén 0 3 | phong | quyéthdso
dy théo théng béo bing vin ban néu |  PIME | chuyén | (Mdu s 03);
15 1y do hd so khang da diéu kién gidi . Cg' b | MO 03 | - Phiéu yéu
quyét trinh Linh dao Phong va Lish ]]:bg chue ngay céu bo sung,
dao S4, PAORE | 4+ Lanh | hoan thién hd
b) Trudmg hop hd so cin bd sung: chuyén mon dao so (MAu sb
¢ong chire phong chuyén modn théng phong: 02 | 02);
béo bing vin ban néu ré 1§ do b so ngay -Phiéu kiém
cdn bd sung trink Linh dac Phong va +Lanh | soat qua trinh
Linh dao Sé. dao S&: | giai quyéthd
¢) Trudng hop hd so du dide kién: 02 ngdy | so (Biéu miu
¢Ong chirc phong chuyén mon thuc 05)

. | hi€n theo Buédc 5.

B35 | B5.1: Dy thao vin ban xin ¥ kién c4c | Cong chirc 44 ngdy

co quan cd lién quan. phing

chuyén mén
B5.2; Linh dac Phong chuyén mén | Linh dao
kiém soat vin ban dir thio, k¢ nhiy, | Phdng Y ngdy
trinh Linh dao S& chuyén mdn
B5.3: Linh dao S& xem xét, ky vin | Linh dao S¢& Cong viin
ban; Céng chiuc phdng chuyén mén | Céng chirc 01 ned
chuyén vin ban dén bd phan vin thw |  phong g4y
(Vin phong S¢&) dé phat hanh chuyén mén
B5.4; Léy $b, déng diu, phat hanh vin | B{ phdn vin | Ngay sau
ban thu khi lanh

dao S& ky
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viin bin
BS5.5: Co quan, don vj lién quan Vin ban cho
nghién ciru hd so, gop ¥ kién giri v& | Co quan lién ¥ kién cia
nt 07 ngay ,
Sd Néi vu quan Cac CO quan,
don vi

B6 | Coéng chic phéng chuyén mon tdng
hop ¥ kién céc co quan lién quan, 1ap
tr trinh cla S& N§i vu vd du thio
Quyét dinh cia Chi tich UBND ‘

Thanh phd cho phép dbi tén hdi, trinh | Céng chic Tér trinh/
L&nh dao Phong néu dui didu kién. phong 02 ngdy Quyét
(Truong hop ¥ kién cdc co quan| chuyén mén dinh/Vian ban
khéng ddng ¥, cin giai trinh bd sung:

cong chirc phong chuyén mén téng

hop, du thdo bdo cdo UBND Thanh

phé") xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét Lanh dao |
T trinh v& du thac Quyét dinh hojc Phong 02 ngdy Quyét dinh |
viin ban do céng chirc tham mu, ky chuyén mén {V#n ban
nhéy trinh Linh dao S&

B8 | Linh dao S& ky T¢ trinh va k¥ nhay y
dy thio Quyét dinh cia Chu tich | . Quyét
UBND Thinh phé hosic cho § kién chi | “220 98050 | 02083y | 4o i ban
dao gidi quyét

B9 | Lanh dao UBND Thinh phd xem xét,
ky Quyét dinh chuyén Sd Not vu, tiép

-| tuc thire hién theo Budc 10. . ]
Trudmg hop khong chép thufin (cén L§$O 0 5 Quyét dinh
PSPPIy S | . < 1ea ngéy
phal xin ¥ kién b0 sung cac don vi lién Thanh phé /V#n ban
quan), UBND Thanh ph6 cé vin ban
gl S& Néi vu & 1iép tuc thye hién
theo Budc 5.
B10 | Tiép nhén k& qua tir B6 phin mo6t| B phén s
R £ X Quyét dinh
cira, Véan phdng UBND Thanh pho TN&TKQ Y2 ngay Vin ba
dn ban
B11 | - Vio sb theo ddi va tra két qua cho td | B6 phén
chic/ca nhin TN&TKQ Quyét dinh
/Vin ban;
Theo Phiéu kidm -
phifu hen | soét qué trinh ,
- Théng ké va theo ddi Phéng Yingdy | gidi quyéthd
Chuyén vién S& cé trach nhiém théng chuyén mén, SC7; S8 theo
ké két qua thyc hién TTHC B{ phén d6i hd so
TN&TKQ
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B12 | Trirdng hop hé so quéd ngiy hen trd Phong Phiéu xin 15
két qua theo quy dinh, dy thao vin | chuyén mén Gits hant va hen lai
ban xin 18i va hen lai ngly tra két qua chinn | Dedyma Kkét
cho 16 chirc/c4 nhin biét. - qué (miu sb

04)

B13 | Luu trir hd so theo quy dinh . lfhé?lnfl ... | Gio i

Y chinh
4 | Bitu miu

1. Hé théng bin miu theo cor ché mot cira, mdt cira lién théng duge ban hinh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tré két qud, Phidu kibm sodt qué trink gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu b6 sung,
hodn thién hé so; Phiéu tie choi tie"p nh@n gidi quyé't hé so; Phiéu xin 16i vé hen
lgi ngdy tré két qud, s theo doi hé sa)

2. Didu 16 hdi (Méu 9, Phu luc I, Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4
nim 2013 cua B§ Néi vu),

3. Quyét dinh cho phép dbi tén hoi va phé duyét Diéu 1é (sira ddi, bd sung)(Mdu
4, Phu lyc IT, Thong te 56 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 ndm 2013 ciia B6
Nt vu).
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Miu - Bidu 1 hi (*) |
: (D... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |
' Pic lip - Ty do - Hanh phic

PIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dmh 56 /0P-... ngdy ... théng ...

Chuong I [
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Tén goi, biéu twyng
1. Tén tiéng Viét:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooo

..................................................................................................................

Diéu 2. Ton chi, myc dich

Hbi ...(2)... (sau diy goi tat 1a Hoi) 1a td chic ...(3)... cia ...(4)..., tw nguy¢n thanh I8p, nhim myc
dich tap hop, doin ket hoi vién, bdo vé quyén, loi ich hop phép cia hdi vién, hd trg nhau hoat
d6ng c6 hidu qud, gép phin vio viée phét trién kinh té - x4 héi cla 34t nuée,

Pitu 3. Pia vi phip Iy, tra s&

1. HOi ¢6 tur céch phép nhén, con du, tii khodn riéng; hoat dong theo quy dinh phép ludt Vit
Nam va Diu 18 Hgi duge co quan nha meée cb thim quyén phé duyét.

2. Tru s& ciia Hai diit tai

Ditu 4. Pham vi, linh vire hoat déng

1. H{i hoat dfng trén pham vi ...(5)..., trong linh

2. Hji chju sy quéan 1y nha nuée cia ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vire hoat déng cia
Hdi theo quy dinh cia phép lujt.

Piéu 5. Nguyén tic tb chitc, hoat d4ng

1. Ty nguyén, ty quan.

2. Dén chi, binh dang, cbng khai, minh bach.,

3. Ty bao dam kinh phi hoat déng.

4, Khéng vi myc dich lgi nhudn.

5. Tuén th Hién phép, phép luat va Diéu 1& Hai.

Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU
Didu 6. Quyén han

1. Tuyén truyén muc dich ciia Hoi.

2. Pai dién cho hdi vién trong mbi quan hé abi ni, dbi ngoai co lién quan dén chirc ning, nhiém
vpcla Hi.

3. Béo v quyén, lgi ich hop phép ¢ia héi vién phi hgp vdi t6n chi, mye dich clia Hi theo quy
dinh cia phép huit,
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4. Tham gia chuong trinh, dy 4n, d2 t3i nghién ctru, tw vén, phén bién va gidm dinh xa hfi theo
d¢ nghi ciia co quan nha nudc; cung cép dich vu céng vé cic van dé thudc finh vuc hoat dong
ciia Hoi, td chire day nghé, truyén nghé theo quy dinh clia phép luit.
5. Tham gia ¥ kién vao céc vin ban quy pham phép lujt c6 lién quan dén ndi dung hoat dong clia
H¢i theo quy dinh ca phap lujt. Klg:nglu véi co quan nha nude c6 thiAm quyén ddi véi cic vén
8 lién quan t61 sy phét trien H6i va linh vire Hoi hoat ddng. Puoc tb chirc dao tao, bdi dudng, b
chitc céc hoat dong dich vu khéc theo quy dinh cilia phap lujt va dugc cap chimg chi hanh ngh
khi ¢6 ¢t diéu kién theo quy dinh ctia phép luft.
6. Phéi hop véi co quan, 1 chitc c6 1ién quan d& thyc hign nhiém v ciia Hoi.
7. Thinh 13p phép nhan thudc Hji theo quy dinh ctia phap Tugt.
8. Duge giy quy Hi trén co s& hoi phi cia hdi vién va cdc nguén thu tir hoat d9ng kinh doanh,
dich vu theo quy dinh cita phép lujt d8 ty trang tréi v kinh phi hoat dong,
9. Puge nhin cdc ngudn i tre hop phép clia cac th chu'c, ca nhin trong va ngoéu nuée theo quy
dinh ciia phép luat. Puge Nha nuéc hd trg kinh phi di véi nhimmg hoat dong gén v6i nhiém vy
clia Nha nudc giao.
10. Duge gia nhép céc td chitc quic té trong tmg va ky két, thl,rc hién thoa thuin quéc t& theo
quy dinh cva phap Iuft va bdo cdo co quan quan 1y nha nudc ve nginh, linh vc HOi hogt ding,
¢o quan quyét dinh cho phép thanh le_zp Hoi v& viéc gia nhip 1 chite qubc té tuong img, ky keét,
thuc hién thoa thuén quéc 18, (d.'oz Va1 ki cé pham vi hoat dong ca nwdce)
Piéu 7. Nhigm vy
1, Chép hanh c4c quy djnh cia phip Iujt 6 lidn quan dn t3 chire, hogt déng cla Hoi. T6 chite,
hoat déng theo biéu 1§ Hji di dugc phé duyét. Khéng duge loi dung hoat déng cua Hoi dé 1am
phuong hai dcn an ninh qudc gia, trét tr x3 hdi, dao dirc, thuéin phong m¥ tuc, truyén théng cua
din tc, quyén va lql ich hg'p phép ciia c4 nhén, t chi.
2. Tép hop, dodn két hdi vién; td chire, phéi hop hoat dong glﬁa cic h61 vién vi lgi ich chung clia
Héi; thuc hién ding t6n chi, myc dich cia Hbi nhﬁm tham gia phét trién linh virc lién quan dén
hoat dﬁng cha Hai, gép phﬁn x&y dung va pluit trién dAt nirdc.
3. Phd bién, hufn luyén kién thic cho hoi VIen, huéng din héi vién tuin tha phép ludt, ché dd,
chinh séch ciia Nhi nuoc va Didu 18, quy ché, quy dioh cla Hél
4. Dai dién hdi vién tham gia, kifn nghj véi cac co quan c6 thim quyén v& cdc chi truong, chinh
séch lién quan &n Tinh vye hoat dgng ciia H3i theo quy dinh clla phap Tuét.
5. Hoa giai tranh chdp, gidi quyet khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd Hoi theo quy dinh ciia phap lut.
6. X4y dyng va ban hinh quy tic dao dirc trong hoat dong cia hoi.
7. Quén 1§ va sir dung céc ngudn kinh phi ciia Héi theo ding quy dinh ciia phap lujt.
8. Thyc hién cac nhi¢m vy khéc khi co quan c6 thém quyén yéu cau.

Chwong 111

HOQI VIEN

Didu 8. Hfi vién, tiéu chuén hi vién
1. H6i vién cia Hoi gdm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh dur:
a) Hoi vién chinh thirc (9); Cong déan, t5 chizc Viét Nam hoat déng trong linh vuc ...(6)..., c6 du
tidu chuén quy dinh tai Khoan 2 Pidu ndy, tén thich Pidu 16 Hoi, ty nguvén gia nhap Hji, cb thé
trér thanh héi vién chinh thirc cta H{i.
b) Hbi vién 1ién két (néu c6)

2. Tiéu chuin hdi vién chinh thire: :

N (7. T T
Bléu 9. Quyén cﬁa h{i vién
1. Pugc Hji bao vé quyén, loi fch hop phép theo quy dinh cta phip ludt.
2. Pugce Hdi cung cdp thong tin lién quan dén linh vire hoat déng cba Hai, duge tham gia cic
hoat d6ng do H{i td chire,

’l#
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3. Puge tham gja thio lufn, quyét dinh céc chi truong cong tic ciia Hoi theo quy dinh ciia Hoi;
duqcklénnghl & xudt ¥ kién véi co quan 6 thim quydn %nh&ngvﬁnde c6 lién quan dén linh
vire hoat dong ciia Héi.

4. Pugc du Pai héi, ting cir, 38 ctr, biu cir cdc co quan, cée chic danhlanhdaovéBanKJemtra
Hai theo quy dinh ciia H§i.

5. Puge gidi thidu hdi vién mdi.

6. Bugc khen thudng theo quy dinh cia Héi.

7. Duge chp thé hdi vién (n%u cb).

8. Prrge ra khdi Hoi khi xét thdy khong thé tiép tuc 12 hi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh du duge hudng quyén va nghia v nhu hoi vién chinh thite,
trir quyén biéu quyét cic van d& ciia Hoi va quyén vig cir, dé ct, bdu ot Ban Lanh dao, Ban
Kxém tra Hoi.

Pitu 10. Nghiz vy cita hdi vién

1. Nghiém chinh chép hénh chii truong, dudng 16i cia Pang, chinh séch, phip luit cia Nha
nuoc; chap hach Pidu 1, quy dinh cia Hgi.

2. Tham gia cic hoat déng va sinh hoat cia Hoi; doan két, hop tdc véi cac hoi vién khic dé xdy
dyng Hoi phét trién vimg manh.

3. Bao v§ uy tin cda Héi, khong duge nhan danh Hdi trong cde quan hé giao dich, trir khi dwge |
1anh dao Héi phin cong bing vin ban. [
4. Thuc hién ché 4o thong tin, bdo cédo theo quy dinh cia Hji. {
5. Déng hoi phi diy di va ding han theo quy dinh ciia Hoi.

Diéu 11. Thii tyc, thim quyén két nap héi vién; thi tyc ra hji !

................................................ 6 ) TR
Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Bidu 12. Co efu td chirc cis Hoi
1. Pai héi.

2. Ban Chiip hach (hoac tén goi khAc).

3. Ban Thudng vu (hoic tén goi khic).

4. Ban Kiém tra.

5. Vin phong, céc ban chuyén mén (néu cb).

6. Céc td chirc thude Hai (néu cb). ;
Dién 13. Pai hji 'a

1. Co quan I&nh dao cao nhit cia Hoi 13 Dai hoi nhidm ky hodic Pai hoi bat thudng. Dai héi

nhi¢m k dugre 6 chifc ...{(14)... mdt lin. Dai hoi bit thudmg duoc trigu tip khi it nhﬁt c6 2/3 (hai

phin ba) tdng sb Gy vien Ban Chép hinh holic c6 it nhit 1/2 (m6t phin hai) tbng sb héi vién -

chinh thire &2 nghi.

2. Pai héi nhiém ky hofic Pai hdi bét thudmg dugc td chire dudi hinh theérc Pai héi toan thé holic
Dai hgi dai bidu. Dai héi toan thé hodic Pai hai dai bidu dwge 1) chitc khi cb trén 1/2 (mdt phin
hai) 56 hdi vién chinh thirc hofic c6 trén 1/2 (mdt phin hai) sb dai biéu chinh thirc c6 miit.

3. Nhiém vu ciia Dai hji:

a) Thao ludn vi thong qua Béo céo tong két nhiém k¥; Phuong hudng, nhiém vu nhiém k¥ méi
cuia Hoi;

b) Théo lugn va théng qua Pidu 18; Didu 18 (sira ddi, bd sung} 81 tén, chia, tich, sdp nhép, hop
nhit, gi&i thé Hoi (néu cb);

c) Thao lufin, gép ¥ kién vio Béo cdo kiém diém cia Ban Chép hioh va Béo céo tii chinh clia
Hai;

d) Biu Ban Chép hanh vi Ban Kiém tra;

&) Céc ndi dung khac (néu co);

¢) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén thic biéu quyét tai Pai hoi:
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a) Pai hdi c6 thé bidu quyét bing hinh thic gio tay hoiic b phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc
biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viée bidu quyét théng qua cée quyét dinh cia Pai hoi phai dwoe qué 1/2 (mdt phén hai) dei
bidu chinh thitc ¢4 mat tai Dai héi tén thinh.

Pidu 14. Ban Chip hanh Hji (hoic tén gof khic)

1. Ban Chép hanh Hbi do Pai hoi biu trong sb cic héi vién cia Hai. 86 hrong, co cu, tidgu chuin
Uy vién Ban Chép hanh do Pai hii quyét dinh. Nhiém k¥ ctia Ban Chép hinh ciing v&i nhiém ky
Pai hi.

2. Nhiém vy v quyén han ciia Ban Chép hanh:

2) T chirc trién khai thyc hién nghj quyét Dai hoi, Pidu 16 Hdi, 1inh dao moi hoat ddng cia Hoi
giita hai k Pai hoi;

b) Chuin bj va quyét dinh tridu tip Pai hi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cdng tic hing nim ciia Hoi;

d) Quyét dinh co cu t chirc bd méy ciia Hoi. Ban hinh Quy ché hoat d6ng ciia Ban Chép hanh,
Ban Thudng vu; Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tdi sdn ciia Héi; Quy ché quan 1y, sit dung
con déu ciia Hoi; Quy ché khen thudng, ky ludt; céc quy dinh trong ndi bd Hoi phi hop véi quy
dinh cia Pidu 18 Hoi va quy dinh cia phép hujt;

@) Bau, mién nhiém Cha tich, cde Ph6 Chu tich, uy vién Ban Thudng vy, biu bd sung uy vién
Ban hanh, Ban Kiém tra. S5 uy vién Ban Chép hanh bdu bd sung khong dugc qua ...(15)...
so v&i 58 lugmg iy vién Ban Chép hanh a8 dugc Dai héi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat 3jng ciia Ban Chép hanh:

a) Ban Chip hanh hoat déng theo Quy ché ciia Ban Chéip hanh, tufin thi quy dinh ciia phép ludt
va Didu 18 Hoi; :

b) Ban Chép hanh m8i n&im hop ... 1in, ¢6 thé hop bat thuong khi ¢6 yéu ciu cia Ban Thudmg vu
ho#c trén... téng s6 fiy vién Ban Chép hinh;

¢) Céc cudc hop clia Ban Chép hanh 14 hop 16 khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh tham gia dy hop.
Ban Chép hinh c6 thé biéu quyét bing hinh thirc gio tay hoyic bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
. thitc bidu quyét do Ban Chép hinh quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chép hanh dugc théng qua khi cb trén ... thng sb dy vién
Ban Chép hinh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop sé ¢ kién tin thanh va khong tén
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 ¥ kién cia Chu tich Hji.

Piéu 15, Ban Thuwing v Hji (hoic tén goi khic)

1. Ban Thudmg va Hoi do Ban Chép hanh bau trong sb cic iy vién Ban Chép hinh; Ban Thudng
vu Hoi gdm: Cha tich, cdc Phé Chil tich va cdc uy vién. SO lwong, co cdu, tiéu chudn iy vién
Ban Thuémg vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ki ctia Ban Thudng vu ciing v6i nhidm ky
Dai héi.

2. Nhiém vy v& quyén han ciia Ban Thudmg vi:

a) Gitip Ban Chip hinh trién khai thye hién nghj quyét Dai hoi, Didu 18 Hoi; 5 chire thye hign
ng}zip quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hinh; lfinh dao hoat dong cila Hoi gifta hai ki hop Ban
Chap hanh;

b) Chuén b ndi dung va quyét dinh triéu tip hop Ban Chép hinh;

c) Quyét dinh thinh 14p céc t& chirc, don vi thude Hai theo nghi quyét ciia Ban Chép hanh; quy
dinh chic niing, nhigm vy, quyén han co clu td chirc; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém lanh dao
cac t chire, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat d6ng ctia Ban Thudng vu:

a) Ban Thudng vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chip hanh ban hanh, tudn thi quy dinh cia
phép lut va Didu 18 Hai;

b) Ban Thudng vy méi... hop... 1an, cd thé hop bt thudmg khi ¢6 yéu ciu cia Cha tich Hi hoic
trén ... tdng s6 vy vién Ban Thudng vy

c) Céc cufe hop cia Ban Thudng v 1a hop 1§ khi ¢6 ... iy vién Ban Thutmg vu tham gia dur hop.
Ban Thudng vy ¢b thé biéu quyét bing hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thize bidu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;
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d) Céc nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thudng vy dugc théng qua khi ¢6 trén ... thng sd Gy vién
Ban Thudng vu dy hop biéu quyét tan thanh. Trong trrdng hop sb ¥ kién tén thanh v khong tin
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cb ¥ kién clia Chi tich Hoi.

DI 16. .oeeennreiiereceiriencc e el (16) curvierereeeeeaceeere e esir e ene st st
Pidu 17. Ban Kiém tra Hi

1. Ban Kiém tra Hi gdm Truéng ban, Phé truéng ban (aéu c6) va mdt s dy vién do Dai hoi biu
ra. S6 luong, co cév, tiéu chudn fy vién Ban Kiém tra do Dai hdi quyét dinh. Nhiém k¥ ciia Ban
Kiém tra cing véi nhiém ky Pai hdi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Kiém tra;

2) Kim tra, gidm sét viéc thuc hién Didu 1& Hoi, nghi quyét Dai hdi; nghi quyét, guyét dinh cia
Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, cdc quy ché cita Hi trong host d4ng clia cc 16 chire, don vj
trie thudc Hoi, héi vién,

b)éi(em xét, gidi quyét don, thu kién nghj, khiéu ngi, t6 céo ctia t8 chirc, hoi vién v cbng dén giri
dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat ddng theo quy ché do Ban Chép
hinh ban hanh, tuéin tht quy dinh ciia phép lujt va Ditu 1¢ Héi.

Pidu 18. Chi tich, Phé Chii tich Hji (hoiic tén goi khic)

1. Chi tich Hoi 1a dai dién phép nhén cia Hi truée phip luat, chiu trich nhiém trude phép ludt -
v& moi hoat ddng ciia Hai. Chi tich H¢i do Ban Chép hinh bdu trong s6 céc ty vién Ban Chép

hanh Hai. Tiéu chufn Chi tich Hoi do Ban Chép hanh Héi quy dinh.

2. Nhiém vi, quyén han ciia Chu tich Hi: '

2) Thye hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat d9ng cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy
Hbi; ,

b) Chin trach nhiém toan dién trrde co quan cb thim quyén cho phép thanh 18p Hoi, co quan
quén 1 nha nuéc vé linh v hoat ddng chinh ciia Hoi, trude Ban Chap hanh, Ban Thutmg vy
Hoi vé& mei hoat dong ciia Hoi. Chi dzo, didu hanh moi hoat dong clia Hoi theo quy dinh Dicu 1¢
H6i: nghi quyét Pai hdi; nghj quyét, quyét dinh cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy Hoi;

¢) Chd tri céc phién hop ciia Ban Chép hanh; chi dao chuin b, tridu tip va chd tri cdc cue hop
cha Ban Thuong vu;

d) Thay miit Ban Chép hanh, Ban Thudng vu k¥ c4c vin bin cua H{i;

&) Khi Chu tich Héi véng mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cdng viéc cia Héi duge y

quyén bing van ban cho mot Phé Chi tich Hoi.

3. Phé Chit tich Héi do Ban Chép hanh biu trong sb céc ly vién Ban Chip hanh Hoi. Tiéu chuén -

Phé Chis tich H4i do Ban Chép hinh Hoi quy dinh.

Phé Chu tich gitp Chi tich Héi chi dao, diéu hanh cfng téc cia Hi theo sy phén céng cia Cha
tich Hoi; chiu trach nhiém trude Chi tich Héi vé truéc phép laat vé linh v céng viée duge Chia
tich Hoi phén cbng hofic ity quyén. Phé Chu tich Hgi thye hign nhi¢m vy, quyén han theo Quy

ché hoat d5ng cla Ban Chip hanh, Ban Thutmg vu Héi pht hop véi Dién 18 Héi va quy dinh cua

phap luat.
Pidul9.

| Ch A4 |
CHIA, TACH; SAP NHAR; HQP NHAT; BO‘;GTBJ%N VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tich; sap nhépl;ﬂljlgp nhit va d8i tén va gidi thé Hji

Viéc chia, thch; sép nhép; hop nhat; dbi tén va giai thé Hoi thye hién theo quy dinh cia B§ huat
Dién sy, quy dinh cia phép ludt vé& hoi, nghi quyét Dai hi va céc quy dinh phip luit cb lién
quarn.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

24
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Didu 21. Tii chinh, t3i sin ciia Hjt

1. Tai chinh ciia Héi:

a) Ngudn thu cia Hoi:

- L& phi gia nhfip Hdi, hdi phi hang nim ctia hdi vién;

- Thu tir céc hoat dGng cia Hoi theo quy dinh clia phap ludt;

- Tién t3i trg, iing hd clia tb chitc, ¢4 nhén trong va ngodi nudce theo quy dinh clia phap lut;

- H& trg cita Nha nude gin véi nhiém vy duge giao (péu co);

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cée khoén chi ctia Héi:

- Chi hoat ddng thye hién nhiém vy cua HGi;

- Chi thué try s& lam viée, mua sim phuong tién 1am viée;

- Chi thirc hién ché 49, chinh sdch d6i v6i nhimg ngudi 1am viée tai Hdi theo quy dinh cia Ban
Chép hanh Héi phit hop véi quy dinh cha phép ludt;

- Chi khen thuémg va cic khoan chi khic theo quy dinh clia Ban Chép hanh.

2. Tai sdn cia Hi: Tai san cua Hdi bao gt")m tru s&, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong cira Hji. Ti san ciia Hoi duoc hinh thinh tr ngudn kinh phi ciia Hoi; do cfc td chie, c4
nhén trong v& ngodi nude hién, ting theo quy dinh cha phép luat; duge Nhi nuwée hd trg (néu ¢d).
Diéu 22. Quin Iy, si dyng thi chinh, t3i sin cia Hji

1. Tai chinh, tii sén cita Hi chi dugc sir dung cho cic hoat ddng cia Héi.

2. TAi chinh, tai san ciia H5i khi chia, tich; sap nhip; hop nhit va giai thé duge giai quyét theo
quy dinh cta phép luét.

3. Ban Chép hinh Hgi ban hanh Quy ché quén 1y, sit dung tai chinh, tai san cda Héi dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phd hop v6i quy dinh ciia phép ludt va t6n chi, myc
dich hoat ddng ciia Hi.

Chwong VI

KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 23. Khen thiréng
1. T4 chirc, don vi thujc Hpi, hoi vién c6 thanh tich xudt sic duge Hoi khen thuémg ho#ic duge
Hoi é nghj co quan, 16 chitc c6 thdm quyén khen thudng theo quy dinh cita phép lust.
2, Ban Chip hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, thdm quyén, thii tyc khen thudng trong ndi bd
Héi theo quy dinh cta phép luat va Didu 18 Héi.
Diéu 24. K§ Iujt
1. T4 chic, don vi thudc Hoi, hdi vién vi pham phap ludt; vi pham Didu 1&, quy dinh, quy ché
hoat dbng cta HOi thi bi xem xét, thi hanh ky Iuft b%.ng cic hinh thic:
.................................... (I8) ettt ieettteeeemmerae e s et nsreeeesnsessnenntsnreeeoaenataesees
2. Ban Chép hanh Hbi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luft trong ni bd Hoi
theo quy dinh cia phép ludt va Pidu 16 Hoi.

. ChwomgVIO
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Sira ddi, bd sung Didu 1& Héi

Chi c6 Pai hji Hji ...(2)... m6i c6 quyén sim 85, bd sung Diéu 18 ndy. Viée sira ddi, bd sung
Diéu 1§ HoOi phii duge ... s6 dai bidu chinh thitc ¢d mit tai Dai hi tan thanh,

Pitu 26. Higu lyc thi hinh

1. Diéu 1& Héi ...(2)... gdm ... Chyong, ... Pidu da duge Dai héi ...(19)... H8i ...(2)... théng qua
ngay ... thang ... nim ... tai ... va ¢6 hiu lyc thi hinh theo Quyét dinh phé duyét cia...

2. Cin ¢l quy dinh phép lugt v& hji va Bifu 18 Hoi, Ban Chép hanh Héi ...(2)... cb tréch nhidm
hrémg dan va t8 chite thye hién Didu 18 nay./,

QUYEN HAN, CHU'C YU NGUOI KY
(Chit ky, déu)
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Hg va tén
Ghi chii:
(*) Miu ndy huéng din ndi dung chinh ciia didu 18 hdi; néu sira di, b sung thi ghi: Diéu 18 (sira
ddi, bd sung). Ciin ¢l quy dinh ciia phap luat v& héi va phép lugt c6 lién quan; cin cir tinh chat,
pham vi, Iinh vire hoat déng, t6 chirc.. ciia hdi, hoi cb thép bd sung quy dinh cho phil hop;
(1) Tén co quan nha nuée ¢6 thim quyén phé duyét didn 1&; '
(2) Tén hdi; -
(3) Ghi 13 hi 14 t chirc chinh trj - x4 hi hoic chinh trj - x& héi - ngh& nghiép hogic xa h{i -
nghé nghiép hodic xi héi...;
(4) Ghi 8 381 tuong t4p hop ciia hoi;
(5) Ghi ré pham vi hoat ddng ctia hdi: Ca nude hojic lién tinh hogc trong tinh ..., trong huyén ...,
trong x4...;
(6) Ghi rd linh vyc hoat d6ng chinh cia hi;
(7) Co quan nha nuéc quan 1y Iinh vye hoat dong chinh cia héi;
(8) Co quan nha nuéc cb lién quan;
(9) Quy dinh cy thé hoi vién 16 chire (néu ¢6); ,
(10) (11) Quy dinh cy thé hdi vién lién két, hdi vién danh dy (néu cb) phi hop véi quy dinh tai
Didu 17 Nghi djnh sé 45/2010/ND-CP;
(12) Quy dinh cu thé tiéu chudn hdi vién chinh thirc clia h{i;
{13) Quy dinh cy thé thi tuc, thdm quyén két nap hoi vién; thi tye ra hdi dbi vai hoi vién;
{14) Quy dinh cu thé nhiém k¥ dgi hoi cia hdi nhung khéng qua 05 (niim) nim;
(15) Quy dinh cy thé sé ity vién Ban Chép hanh dugc biu bo sung: 1/3, 20%, 30%...;
{16) Céc 16 chixc khéc: Thudng trye hoi, ban thir k... (néu cb);
(17) Céc chire danh khéc: Téng thu ky, thr ky... (néu cb);
(18) Ghi r3 céc hinh thire ky lujt: Khién trach, canh cdo, khai trir...;
(19) Pai hdi thinh 14p hodc dai hoi todn thé hodc dai héi dai biéu lan thir... hodic dai hai bit
thudmg.
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Miu - Quy#ét dinh cho phép d3i tén v phé duyét didu 1§ (sira dbi, bd sung) ciia hgi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— Déc lip - Ty do - Hanh phiic
86: /QP-... e, NEAY ... thang ... ndm ...
QUYET PINH

V& viée cho phép abi tén Hi ...(2).. thimh Hpi ...(3)... va phé duyét Didu I§ (séa dﬁi, bd
Hi...(3)...
THAMQ BAN HANH ...(4)...

CHLCE 1vveeirrririeeeeereinses e sessebe e . T OO URRU U ;
Can cir Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngy 21 thing 4 nim 2010 clia Chinh phil quy dinh vé %
chirc, hogt dong va quén 1y hoi; Nphi dinh s6 33/2012/ND-CP ngly 13 thang 4 nim 2012 cia
Chinh phu stra d3i, bd sung mot so diéu cia Nghi dinh sb 45/2010/NB-CP;

Cin cir

eereeemenneeamerarneesalBleree e eee e e e s ee e ettt e e e e e er e e e et reeerenasrasreesatraraesemeaas :
Xét & nghi cta Cha tich Hoi ...(2)... va...(7)...

QUYETB]:NH
Pidu 1.Cho phép dbi tén Hai ...(2)... thinh Hi ...(3)... va phé duyét Diéu 1§ (sira d6i, bd sung)

H¢i ...(3)...

Didu 2. Quyét dinh n&y c6 higu Iyc ké tir ngdy ky.

Pidu 3.Chu tich Héi ...(3)..., ...(7)... va Chénh Van phéng ...(1)... ¢hiu trich chiém thi hinh
Quyét dinh nay./

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
- Nhu Biéu 3; (Chit ky, déw)
 ervenvnenes ; Ho va tén

Ghi chit;

(1) Tén co quan nhi nude ban hanh quyét dink;

(2) Tén hoi dé nghi ddi tén;

(3) Tén hdi san khi dbi tén;

(4) Ngudi diing du co quan, t8 chirc ban hanh viin ban;

(5) Ciin cit truc tiép dé ban hanh quyét dinh (van ban thanh 14p, quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han ctia co quan, td chirc);

(6) Can ot khéc lién quan &n thim quyln ban hanh quyét dinh (oéu co);

(7) Thi trudmg don vi d& nghj ban hanh quyét dinh.
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6. Hpi tir gidi thé cap tinh (QT-28)

1 | Muc dich
Quy dmh trinh tyr tlép nhén, xem xét va ra viin ban/Quyét dinh giai thé hoi co
pham vi hoat déng trong thinh phd; trong huyén (quin, huyén, thi x3)
2 | Phamvi
Can b, cong chirc thuge S& Noi vy, cic co quan lién quan chiu trach nhiém thye
hién quy trinh ndy

3 { N¢i dung quy trigh
31 | Coséphéply _
- Luft T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015; Ludt siza d6i,
bd sung mét sé didu civa Ludt TS chirc chinh phi va Luat TS chirc chinh quyén
dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;
- Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t chirc, hoat 49ng va quén 1 hi;
- Ngh1 dinh sé 33/2012/NB CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phi sta
d8i, b sung mdt s6 didu cua Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim
2010 cia Chinh phi quy dinh vé td chire, hoat dﬁng va quén 1y hi;

Nghi dich sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé thyrc hién co
ché m@t cira, co ché mét cira lién théng trong g1a1 quyét thi tuc hanh chinh; Ngh1
dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/202] ciia Chinh phi vé& viéc stra d01 bd
sung mdt s6 didu cia Ng]:u dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phit v& thuc hién co ché mét cira, co ché mat cira lién théng trong gidi quyét thix
tuc hanh chinh;

- Thong tu sé 03/2013/TT-BNV ngy 16 thing 4 nim 2013 ciia B} trudng B
Néi vu quy dinh chi tiét thi hanh Ngh:, dmh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ném 2010 cta Chinh phi quy dinh vé t chirc, hoat déng va quan 1y hoi va Nghl
dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia Chinh phi sta dbi, bd
sung mét sb diéu ciia Nghi dinh s 45/2010/ND-CPngay 21 théng 4 nim 2010;

- Théng tr sb 03/2014/TT-BNV ngay 19 thing 6 nim 2014 cia B truéng B
Néi vu sita 33i Théng tir sé 03/2013/TT-BNV ngiy 16 théng 4 ndm 2013 cia B
trudng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngiy
21 thang 4 nim 2010 cha Chinh phi quy dinh vé t§ chirc, hoat dong v quén 1y
Hai v Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phi
stra d6i, bd sung mdt s6 didu ciia Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010,

- Théng tir 56 01/2022/TT-BNV ngay 16 thang 01 nim 2022 ciia B) truémg B
Noi vy stra @i, bb sung mot sb didu cia Thong tir sb 03/2013/'1'1‘ BNV ngay 16
thang 4 nim 2013 cia Bd trudng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 cta Chinh phi quy dinh vé td
chirc, hoat d4ng va quan 1y hdi va Nghj dmh s6 33/2012!NB CP ngay 13 thang 4
nim 2012 cia Chinh phi sita d8i, bd sung mot sé didu cia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 nim 2010;

uyét dinh sé 34/2013/QD-UBND ngéy 30 thang 8 n&m 2013 clia UBND thénh
ph Ha Nbi ban hanh Quy dinh vé tb chu:c hoat dong cﬁa hdi va nhiém vp quan
1y nha nudc vé hoi trén dia ban thanh pho Hi N6i;Quyét dinh sb 17/2021!QD-
UBND ngay 19 thing 10 nm 2021 cia UBND thaoh phd Ha Néi vé& viée sira dbi,
b6 sung mét s didu cia Quy dinh vé td chirc, hoat ddng ciia hdi va nhiém vy
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quan 1y nha nudc v& hoi trén dja ban thanh phé Ha Noi ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 34/2013/QD-UBND ngiy 30 thang 8 nim 2013 clia UBND thanh pho Ha
N§i;

- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 cia UBND thanh
phd Ha Noi v& viéc cong b danh niuc thi tuc hinh chinh, thi tuc hanh chinh bj
bii bo linh vyc Chinh quyén dia phuong; Céng chirc, vién chitc; T8 chirc hinh
chinh, don vi sw nghiép; Té chirc phi chinh phii; Quan 1y nha nwrée vé quy xa hoi,
quy tit thién; T chirc va chinh sach dbi v6i thanh nién xung phong thudc pham vi

| chitc ndng quan Iy cia $& Ni vy thanh phé Ha Nai.

3.2

Thanh phéin ho so

Ban chinh

Bin sao

1. Don dé nghj giai thé hoi;

X

2. Nghi quyét dai hoi cua hdi vé ndi dung hdi ty giai

the;

X

3. Ban k€ tai san, tai chinh,

4. Dy kién phuong thitc xir 1y tai sn, t3i chinh va théi

han thanh todn céc khoén ng;

3.3

S6 lrgng ho so
01 bd

3.4

Thoi han giai quyét

29 ngdy 1am viéc k& tir ngdy S& Noi vu Ha Noi nhén dt hd so hep 18.

35

Noi tiép nhén va tri két qua

- Ciich 1: Nép hd so tryc tuyén tai Céng dich vy cong truc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- C4ch 2: S& Noi vy Ha Noi (Bo phén tiép nhfn v trd két qua) (dia chi: s618B L&
Thanh Téng, quin Hoin Kiém, thinh phd Ha Ngi).

- Céch 3: Qua hé théng buu chinh.

3.6 | L¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong vige
TT Trinh ty Tréich nhiém | Thdi gian | Biéa miw
Két qua
Bl Nop hd so Chnban, td | Givhanh | Theo muc
' chirc chinh 32
B2 | B§ phin tiép nhfn va tré két qua tiép - Phiéu yéu
nhan hd so, kiém tra tinh hop 18, diy chu bd
di ciia hé so: sung, hoan
+ Néu hd so chua day du, chua hegp thién hd so
1&: huéng din cho td chirc, ci nhin Trangay | (Miusd
hoan thién hd sa. | 02)
+ Néu ho so dBy @0, hop 1§: tiép nhin | B phin - Gidy tiép
hd 5o vi ghi gifly bién nhin, hen ngdy | TN&TKQ |. Trong | ohinhd so
tra két qua vi chuyén hd so dén linh ngay va hen trd
dao Phdng chuyén mén S& Néi vu thy két qua
1y, gidi quyét (Méu s6
01)
- 84 theo
ddiho so
(MAu sb
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, 06)
B3 | Phan cong cdng chirc thu 1y ho so Linh dao 01 ngay | Phifu ki¢m
phdng chuyén soat qua
mén trinh g1é1
quyét hd
s¢ (Biu
méu 05)
B4 | Thim dinh hé so: Céng chirc phong | +Linhdao | O7nghy | - Phiutir
chuyén mén xem xét, thAm dinh hd S& Céng chire | chéi tiép
SQ + Lanh dao phong nhin gléu
a) Trudng hgp hd so khong & didu | phong chuyén | chuyén quyct ho
ki¢n: cong chic phéng chuyén mdn mdén mén: 02 | so (Mbu s
dy thio thﬁng béo bing vin bin néu | + Céng chirc ngly 03);
13 1y do hd so khong dii diéu kién giai | phong chuyén | + Linh dgo | - Phiéu yéu
quyét trinh Linh dac Phong vA Linh mén phéng: 02 | chu
dao S&. ngly sung, hoan
b) Truomg hop hd so cin bd sung: + Linh dgo | thién hé so
cong chirc phong chuyen mdn théng Sa: 03 (MAu sé
bao bﬁng viin ban néu r6 1y do hd so ngay - 02);
cin bd sung trinh Linh dao Phong va -Phiéun
Linh dao S&. kiém soat
¢) Trudmg hop hd so du didu kién: qué trinh
cong chitc phéng chuyén mén thyc giai quyét
hién theo Budc 5. hé so
(Biéu miu
. 05)
B5 | B5.1: Dy thio vin bén xin ¢ kién céc [ Céng chirc Vi ngd
co quan ¢ lién quan. phong chuyén 2 hgdy
mén
B5.2: Linh dao Phong chuyén mén | Linhdao
kiém sodt vin ban du thio, ky nhiy, | Phong chuyén | % ngy
{rink Lanh dao S¢& mén
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky vin | Linh dao S& Céne vin
ban; Céng chic phong chuyén mén | Céng chic eng v
chuyén van bin dén b6 phén van thr | phoog chuyén 01 ngay
(Viin phong S&) d¢ phat hanh mén
B5.4: Liy s, déng diu, phét hanh | Bj phinvin | Ngaysau
vin ban thu khi lanh
dao Sa ky
van bin
B5.5: Co quan, don vi lién qua:g Vin bﬁEl
nghién ciru hd so, gop ¥ kién giri v . cho y kicn
S Noi vu Coquanlién |- g, a0 | Cia ohoco
quan guan, don
vi
B6 | Céng chitc phong chuyén mén tong| Cong chic Te
hop ¥ kién céc co quan lién quan, lap phong chuyén | 02ngdy | trinh/Quyét
td trinh cia S& N§i vu va dy thdo mon dinh/Vin

=
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Quyét diph cia Cha tich UBND bén
Thénh phé trinh Linh dao Phdng néu
a1t didu kign.
(Trud hqp kién céc co quan
khong dong ¥, cﬁn gii trinh bd sung;
cong chirc phong chuyén mén tbng
hop, dir thio bdo cdo UBND Thinh
phé xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét Léinh dac Ter
Té trinh va di thio Quyét dinh holic '
van ban do cbng chire tham mumg, ky Phﬁnﬁglgﬁuyén 02 ngay trm?meyét
nhéy trinh Linh dao S&
B8 | Lanh dao 8¢ ky T¢ trinh va ky nhay Tr
dy thio Quyét dinh cia Chi tich [ . .
UBND Thanh phé hoac cho § kién chi | Laot 420 86 | D2 ngay nin];fu?;yet
dao giai quyét
B9 |Léanh dao UBND Thanh phé xem xét,
ky Quyét dinh chuyén S& Noi vy, tiép
tuc thyc hién theo Budc 10. ‘ Lénh dao Quyét dih
Tnrong hop khéng chip thuin (cﬁn . uyét di
phéi xin ¥ kién b sung cic don vi UBNDhg'hanh 05 ngay /Vin ban
lién quan), UBND Thanh phé c6 vin P
ban gii S& N&i vu @2 tiép tuc thwe
hién theo Buéc 3. '
B10 | Tiép nhén keét qud tr B$ phin mdt| BOphén Quyét
cira, Vin phong UBND Théanh phé TN&TKQ Y2 ngay dinh/Vin
ban
B1l |- Vio s6 theo ddi va tra ket qué cho td Quyét
chiac/ca nhin B§ phan dinh/Vin
TN&TKQ ban;
- Théng ké va theo d5i Theo phiéu | Phiéu kiém
Chuyén vién 8¢ ¢4 trdch nhi¢m théng | Phong chuyén hen soat  qué
ké két qué thirc hién TTHC mén, B§ phdn| ‘angay |trinh gidi
TN&TKQ quyét hd
so; 86 theo
dbi hé so
B12 | Trudmg hgp ho so qui ngdy hen trd Ehiéuxin
két qua theo quy dinh, dy thio vin \ 16i va hen
ban xin 151 va hen lai nghy trd két qua | P07 ShUYCR Isi ngay tri
cho 13 chirc/cé nhén biét, foon két qua
(miu sb
04)
B13 | Luu trir ho so theo quy dinh Phong chuyén
moin
4 | Biéu min '
1. Hg thong bifu méu theo co ché mit cira, mft cira lién théng dugc ban hanh kém
theo thﬁng tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/112018 (Gxay rzep nhdn k3 so va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bb sung,

i?
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hodm thign hé so; Phigu tir chéi tiép nhén gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen
lgi ngay tra két qua, sb theo déi ho so)

2. Pon & nghi giai thé Hoi(Mdu 14, Phu luc 1, Thong tu s6 03/2013/TT-BNV
ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua B Néi vu);

3. Quyét dinh vé viéc giai thé hdiMdu 10, Phu luc II, Théng tur s6 03/2013/TT-
BNV ngady 16 thing 4 ndm 2013 ctia B¢ Ngi vu)
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Miu - Don 38 nghij giii thé héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 14p - T do - Hanh phice

PON PE NGHI
Giai thé Héi ...(1)...

Kinh giti: ...(2)..

Theo quy dinh ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngiy 21 thing 4 n&m 2010 ciia Chinh phii quy

dinh vé th chﬁc, hoat déng va qudn Iy hi v Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngy 13 thing 4 nim

2012 ciia Chinh pht sira d3i, bo sung mét s8 diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP; Hoi
...(1)... dd théng qua vibe giai thé nhwr sau:

1. Ly do giai ¢thé hgi

........................................ L O TP
- Céc tai lidu c6 Lién quan (nén c6).

Thdng tin lién hé:

Ho va tén:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................................

Hoi ...(1)... d8 nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hi./.

s REAY ... thing ... ndm ...

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU (5)
- Nhur trén; CHU TICH

- (Chir ky, dong déu)

- L ... Ho va tén

Ghi chir:

(1) Tén hoi d8 nghi giai thé;

(2) Tén cor quan nha nude cb thdm quyén gitd thé héi;

(3) Néu 16 1y do giai thé hoi va vide gidi thé phi hop quy dinh cha phép ludt;

(4) Theo Kho4n 5 Piéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngdy 13/4/2012 cia Chinh ph sira d6i,
bb sung mét s6 didu ciia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP;

{5) Tén goi khéc theo quy dinh didu 16 hoi.

b 4
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Miu - Quyét dinh gii thé hoi

(D).

8: /QP-...

-----------------------------

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc Iap - T do - Hanh phiac

vory NEAY ... thang ... nam ...

QUYET PINH
VE VIEC GIAITHE HOI ...(2)...

THAM QUYEN BAN HANH .(3)...

B) ettt abe e s san e naanes

Ciin cit Nghj djnh s§ 45/2010/ND-CP ngiy 21 théng 4 niim 2010 cia Chinh phi quy dmh vé tb
chirc, hoat ddng va quan 1y hoi; Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngiy 13 théng 4 nim 2012 cba
Chinh phii sira 48i, b6 sung m{t s8 diéu ciia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP;

CHLCE «erreernacncrene
Xét dé nghj ctia ... (6)...

va..(7)...,
QUYET DINH:

I-)léu 1. Giai thé Hai ...(2)...
Pidu 2, Héi ...(2)... cb trach nhiém ndp lai con déu cho co quan cb thim quyén theo quy dinh cla
phép tudt va chm ditt t3n tei, hoat dng ké tir ngdy Quyét dinh ndy c6 higu lue.

Didu 3. Quyét dinh ndy
Diéu 4. Chi tich H6i .

Quyét dinh niy./.

Noi nhin:
- Nhu Biéu 4;

co hle,u hre k& tir ngay ky.

-A2)..., ...(7)... va Chanh Vin phong ...(1)... chiu trdch nhiém thi hanh

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chit ky, dibu) .
Hpo va tén
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7. Béo cdo t chirc dai hoi nhigm k¥, dai hji biit thudng cip tinh (QT-29)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vin bén cho ¥ kién v& t6 chirc dai hoi
nhiém k¥, dai hoi bt thudng cia hoi ¢b tinh chit djc thi cd pham vi hoat déng
trong Thanh phd; td chirc dai hoi nhiém ky, dai héi bét thudng ciia hji cé pham vi
hoat d6ng trong Thinh phé con lai.
2 jPhamvi
Céan b, cong chirc thude S& Noi vu, cée co quan lién quan chju trach nhiém thyc
hién quy trinh nay

3 | Ngi dung quy trinh
3.1 {Coséphéply
- Nighj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cfia Chinh phii quy
dinh vé t8 chirc, hoat ddng va quan Iy hdi;
- Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 cia Chinh phi sira ddi,
bd sung mot sé didu ctia Nghi dinh s5 45/2010/ND-CP ngiy 21 thing 4 niim 2010
clia Chinh phii quy dinh vé t& chirc, hoat déng va quéan I hoi;
-Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht vé thuc hién co ché
mdt cira, co ché mét cira lién thong trong gidi quyét tht tuc hinh chinh; Nghi dinh
s6 107/2021/ND-CP ngdy 06/12/2021 cita Chinh phi v& viée sira dbi, bd sung
mot sb didu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé
thyrc hién co ché mot cira, co ché mét cira lién thong trong gii quyét thi tuc hanh
chinh;
- Théng ti 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ctia B3 trudmg B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim
2010 ¢ta Chinh phii quy dinh vé td chirc, hoat dong va quéan I hdi vi Nghj dinh
s8 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 ciia Chinh phi sira d8i, b3 sung
| mt s6 didu cia Nghi dinh s8 45/2010/NP-CPngay 21 th4ng 4 ndm 2010;
- Théng tir s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thing 6 nim 2014 cha B trudmg BS Nbi
vu stra 46 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cta B)
trudmg BG Noi vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay
21 théng 4 nim 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé té chitc, hoat dong va quén 1y
H¢i va Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 ctia Chinh phu
stra d6i, b sung mft sé didu clia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4
nim 2010;
- Théng tu s 01/2022/TT-BNV ngdy 16 thang 01 nim 2022 cta B truémg B
Nbi vu sira d6i, bd sung mot sé diéu cia Thong twr sé 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 ndm 2013 ciia BY trudng BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh
6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 n#m 2010 cia Chinh phi quy dinh v& t6
chire, hoat déng va quén 1y hdi va Nghj dinh 56 33/2012/ND-CP ngiy 13 thang 4
ndm 2012 cia Chinh phi sita ddi, bd sung mot sb didu cia Nghj dinh sé
45/2010/ND-CPngay 21 théng 4 nim 2010;
- Quyét dinh s6 34/2013/QP-UBND ngéy 30 thing 8 ndm 2013 ctia UBND thanh
phd Ha Noi ban hanh Quy dinh v& 8 chirc, hoat dong ciia hoi va nhiém vy quan
1y nhi meéc vé hoi trén dja ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s 17/2021/QD-

7
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UBND ngay 19 théng 10 nim 2021 cia UBND thanh phé Ha Ngi v& viéc sira d6i,
bd sung mot sé didu cia Quy dinh vé& t§ chirc, hogt djng cia hdi va nhiém vy
quan 1y nha neéc vé héi trén dia ban thanh phé Ha Noi ban hinh kém theo Quyét
dinh s 34/2013/QD-UBND ngay 30 théng 8 nim 2013 clia UBND thanh ph6 Ha
N6i; C
- Quyét dinh sb 2308/QD-UBND ngiy 26 thing 5 nim 2021 ciia UBND thanh
phé Ha N6i v& vige cdng bd danh muc thit tuc hanh chinb, thi tuc hinh chinh bi
bai bé linh virc Chinh quyén dia phyong; Céng chirc, vién chire; Té chite hanh
chinh, don vi sy nghiép; TS chirc phi chinh phi; Quan I nha nuéc vé quy xa hai,
qu¥ tir thién; Té chirc va chinh séch déi véi thanh nién xung phong thubc pham vi
chirc ning quan 1y cia S& Ndi v thanh phd Ha Néi.

3.2

Thanh phin hd so Bién chinh | Bén sao

kiém diém cua ban 13nh dao, ban kiém tra va bio céo

| 6. Dy kién thosi gian, dia diém 5 chirc dai boi, s6 hrong X

* Hé so bdo cdo t6 chirc dgi hji nhiém ky:
1. Nghi quyét ciia ban lanh dao hdi vé viée td chirc dai X
héi nhiém k. |

2. Dy thao béo cdo tdng két cong tdc nhiém ky vi
phuong hudng hoat dong nhiém ky 161 cuia hi. Béo céo X

tdi chinh cda hdi; X
3. Dy théo Diéu 18 stra dbi, bd sung (néu cb);
4, Danh sich dir kién nhén sy, Ban Linh dao, Ban kiém X
tra hoi, D61 voi nhin sy dir kién 14 ngudi déimg ddu héi
phdi c6 so yéu 1y lich, phiéu 1§ lich tu phép, vin bén
dbng ¥ cia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé
phin cip quén 1§ cin bo; X
5. Béo cdo 56 lugng hoi vién trong 36 néu sd hoi vién
chinh thirc ciia hoi;

dai biu moi, dai biéu chinh thirc tham dir dai héi, du
kién chuong trinh dai hdi

* Ha so bdo cdo dgi hpi biit thiromg: X
1. Nghj quyét cia ban linh dao hdi vé viée t8 chic dai
hoi bat thudng trong d6 néu ré ndi dung s& thao ludn va

quyét dinh tai dai héi. X
2. Dy théo nhitng ndi dung thio luin va quyét dinh tai
dai hoi; X

3. Dy kién thei gian, dia diém t6 chitc dai hoi, sb hrong
dai biu mei, dai biéy chinh thirc tham di dai hoi, dy

kién chuong trinh dai hoi.
3.3 | S6lrenghdso

01 b
3.4 | Thoi han gidi quyét

25 ngay 1am viéc ké tir ngdy S& Noi vy Ha Noi nhan db hd so hgp 18.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Céch 1: Nép hd so tryc tuyén tai Chng dich vu c6ng tryc tuyén thanh phd Ha

d
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Néi (dickvucong. hanoi.gov.vn).
- Cach 2: S& Noi vy Ha Nf;h (B§ phén tlcp nhin va tra két qua) (dla chi: s618B Lé
Thénh Téng, quén Hoan Kiém, thinh phd Ha N§i).
- Céch 3: Qua hé théng buu chinh.
3.6 |Léphi
Khéng
3.7 [ Quy trinh xir 1y cing viée
TT Trinh tyr Trichnhi¢ém | Thoi | Biéu miw
gian Két qua
Bl Nop hd so Canhan, t6 | Gishinh | Theo myc
chnrc chinh 3.2
B2 | B4 phéan tiép nhin va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nh4n hd so, kiém tra tinh hop 16, dy ciu bbd
&i ciia hé so sung, hoan
+ Néu hd so chua déy du, chua hop 1é: thién ho so
huéng din cho t§ chirc, c4 nhan hoan Trangay | (M#usb
thién hé so. 02)
+ Néu hé so ddy di, hop 18: tiép nhén B& ohin - Gidy tiép
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay TI\?;TI:( Trong | nhinhd so
tra két qua v chuyén hd so dén linh « nras Q ngay v hentrd
dao Phing chuyén mén S6 Noi vy thy | 0 o1 V¥) két qui
1, gidi quyét (MZu sé
01)
- S theo
ddi hod so
; (Méu sb
| 06)

B3 | Phin cOng cong chirc thu Iy hé so Léinh dao Y% ngdy | Phiéu kiém
phong chuyén soat qua
mbn thudc S& trinh giai

Néi vu quyét hd
so (Biéu
mau 05)
B4 | Thim djnh hé so: Céng chitc phong

chuyén mén xem xét, thim dinh hd | + Lanh dao S& | 05 ngay | - Phiéuti
S0 Ngi vu +Céng chéi tiép
a) Truomg hop hd so khong du diéu| + Linh dao chirc nhén gisi
kién: cong chic phong chuyén mén | phong chuyén | phong | quyéthd
dy thdo thong béo bing vin bin néu mén chuyén | so (M3u sb
15 Iy do hb so khéng di diéu kién gidi | + Céngchirc | mén: 02 03);
quyét trinh Lanh dgo Phong va Linh | phong chuyén | ngady | - Phiéuyéu
dao So. mén + Lanh cu bd
Trong qué trinh thim djnh cé n6i dung dao sung, hoan
thugc thdm quyén quy dinh cua phéng: 02 | thién hd so
UBND Thinh phd vé nhin sy va ngly (Man sé

7
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e

02);

ngudi dimg dau, cong chirc phéng + Lanh
chuyén mén 1 soét hd so, ‘tham muru dao Sé: -Phiéu
béo cdo xin chil trrong cita 12nh dao. 01 ngdy | kiém sodt
b) Trudmg hop hé so cin bd sung: qua trinh
cdng chizc phong chuyén mén théng giai quyét
‘b4o bing vin ban néu rd 1y do hd so hd so
¢in b sung trinh Linh dao Phong va ®iéu miu
Lanh dao Sé. 05)
¢) Trudng hop hd so di didu kién:
cong chic phong chuyén mén thyc
hién theo Budc 5. _
B5 |BS5.1: Dy thio vin ban xin ¢ kién cic | Céng chic y
co quan cb lién quan. phong chuyén 2 ngay
mon
B5.2: Linh dao Phong chuyén mén Linh dao
kiém soét vin bin dy thio, ky nhdy t& | Phong chuyén | Y ngdy
trinh L4nh dao S¢ mdn,
B5.3: Linh dao S& xem xét, ky viin | Lanh dao S¢&
ban; Cong chitc phong chuyén moén Né&i vu Cong vin
chuyén vin ban dén b phén vin thw | Cong chic | 01 ngdy
(Vin phong S&) € phat hianh phong chuyén
- mén
B5.4: Liy s6, d6ng diu, phét hanh viin | B phén vin | Ngay sau
ban . , ~ thu khi lanh
dao S& ky
vin ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan “Vin bé:}
nghiér{ ciru hd so, gop ¥ kién giri vé Co quan lién cl}o jr'kién
S¢ Ndi vy 07 ngay | cua cacco
aag quan, don
vi
B6.1 | Cong chirc phong chuyén mén téng | Cong chirc 01 ngay Ta
' hop ¥ kién céc co quan lién quan, dy | phong chuyén trinh/Van
thao vin ban ciia S& Ngi vu cho ¥ kién mdn ban

vé t& chic Dai hoi (@i vdi héi cé
pham vi hoat dong trong Thanh
phd)/Td trinh cia S& N§i vy kém Vin
ban clia UBND Thanh phé cho ¢ kién
v& vide t chire Dai hdi (467 voi hdi c6
tinh chdt dic thit c¢6 pham vi hogt
déng trong Thanh phd), trinh Linh
dao Phéng va Linh dao S6.

Trudmg hop v kién céc co quan khong
ddng ¥: céng chirc phdng chuyén mén
téng hgp, tham muu vin ban trd 10,




201

trinh LAnh dao Phong va Lanh dao S6.

B7

Lanh dao phong chuyén mén xem xét
cdc vin ban do céng chiac dy thio, ky
nhéy vin ban cho ¥ kién vé vide td
chitc dai hoi (@5 véi hi cb pham vi
hoqt dpng trong Thanh phd)/ k§ vhiy
T& trinh cia S& N§i vg va dy théo
Vin béan clia UBND Thinh phé cho ¥
kién v& viéc td chic Dai hdi (@6i véi
héi c6 tinh chit dic thit cé phem vi
hoat déng trong Thanh phé), trinh
Lanh dao Sé.

Lénh dao
Phéng chuyén
mon

01 ngay

Vin ban

B8

Lanh dao S& ky van ban cho y kién vé
viéc t6 chirc dai hoi hodic cho ¥ kién
chi dao gidi quyét (d6i véi héi cé
pham vi hogt dong trong Thanh phd),
chuyén Phong chuyén mén tiép tuc
thuc hién theo Muyc 1, Buéc 11 cia
quy trinh/ky Té trinh cia S& Noi vu
va k¥ nhay Vin ban clia UBND Thanh
phé cho ¥ kién vé viéc t6 chire Dai héi
trinh UBND Thanh phd, tiép tyc thye
hién theo Budc 9 hodic cho ¥ kién chi
dao giai quydt (@3 vdi héi <6 tink
chét dic thit ¢b pham vi hoat dong

| trong Thanh phé).

Phé Giam dbc,
Giém déc S&

02 ngay

Vin ban

BY

Linh dao UBND Thanh phé xem xét
ky Vin bén cho ¥ kién v viéc td chirc
Pai hii (doi véi hoi 6 tinh chat dic

this co pham vi hoat djng trong Thank |-

phd) va chuyén S& Noi vu thue hién

| theo Bude 10.
‘| Trudng hop khéng ddng ¥ (cdn phai
{xin ¥ kién bd sung cic don vi lién

quan), UBND Thaoh phé ¢6 vin ban
giri S& Noi vu 48 tiép tuc thuc hién
theo Budc 5.

Lanh dao
UBND TP

05 ngay

Vién ban

B10

Tiép nhan két qua tr BO phin mét
cra, Vin phong UBND Thanh phé
(Viin ban cta UBND Thanh phé cho ¥
kién vé 16 chire Pai hoi doi voi hi c6
tinh chdt ddc thit cé pham vi hoat
dpng trong Thanh pho), tiép tuc thye
hién theo muc 2 va 3, Buée 11.

B¢ phén
TN&TKQ
(S& Ngi vu)

Y2 ngay

Vin ban
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Bl |- Ly sé, d6ng d4u, phét hanh vin ban [ B phén vin
cia S& Noi vu cho ¥ kién vé td chirc thu
Dai hdi (@6i vdi héi c6 tinh chdr dic o s
thl‘d’cé pham vi hogt ddng trong Thanh - Vin bin,
Pho) Theo | - Phiéu
. . &
- V2o sb theo dBi vA tra két qua cho t§ |  Bd phin phidu hen 1::2’;;?:
chirc/c4 nhan TNETKQ | 3y oo | g quyde
hé so; Sb
| - Théng ké va theo dsi Phong chuyén ﬂfg if‘
Chuyén vién S& c6 trach nhiém théng | mén, B phin
k& két qua thyrc hién TTHC TN&TKQ
(S& Noi vy
B12 | Trudng hop hd so qud ngdy hen trd | Phong chuyén Phiéu xin
két qua theo quy dinh, dy thio vin mén 15 va hen
ban xin 18i va hen lai ngiy tra két qua |  (S& Néi vu) lzi ngay tra
cho 8 chirc/cé nhén biét. két qua
(miu s6
04)
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mdt cira lién thdng duge ban hinh kém
theo théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so vé hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trink gidi quyét hd so; Phidu yéu cdu bé sung,
hoéan thién ho so; Phiéu ti choi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qua, 6 theo dbi hé so)

2. Didu 18 hoi (Mdu 9, Phy luc I, Thong tw 56 03/2013/TT- BNV ngdy 16 théng 4
nim 2013 cia B¢ Ngi vy); miu Pé 4n nhan sy, Ké hoach tb chirc Pai hoi, Quy
ché bu cir, Quy ché 1am viéc, kich ban diéu hanh, danh séch hﬁl wéll :

3. Viin ban cia S& Noi vi/UBND Thinh pho cho ¥ kién v& viéc td chirc Dai hoi
(nhiém k¥, bit thurdng)
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Miu - Pidu J§ hi (*)

(... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Pijc lip - Tw do - Hanh phac
DIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyét kém theo Qryét dinh s6 /QB-... ngdy ... thdng ... nim ...
Chwong I
QUY PINH CHUNG
Didu 1. Tén goi, biéu twgmg
1. Tén tiéng Viét:
2. Tén tiépg nudc ngoai (TIEU CO): vvvvvverrneerenereeneeeesnervassrnmsssnseeesiesssusasaasannesnnnssrtnanons
3. Tén Vit t3t (08U CO)Y: vuvvevvreerireeeieeeeeevieeen e ettt e ata et nueenteneats e nrenens

4. Biéu tuong (néu cb):

Ditu 2. Tén chi, myc dich ‘

Hbi ...(2)... (sau ddy goi tit 12 Hoi) 12 t chic ...(3)... cila ...(4)..., tw nguyén thanh ldp, nhim muc
dich t5p hop, doan két hoi vién, bio vé quytn, loi ich hop phap cia héi vién, bd trg nhau hogt |
‘déng c6 hiéu qua, gbp phan vao viée phét trién kinh 1€ - xd hoi cia dit nude. -
Ditu 3. Dja vj phdp Iy, tru s&

1. H8i ¢6 tw cach phép nhén, con déu, tii khoan riéng; hoat dfng theo quy dinh phép ludt Vigt
Nam va Dién 16 Hi duge co quan nha nude c6 thim quyén phé duyét.

2. Try s&s ciia Hoi dat tai

Piéu 4. Pham vi, linh virc hoat déng

1. Hai hoat dgng trén pham vi ...(5)..., trong linh vyrc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nhd nude cia ...(7)... v& ...{8)... ¢6 lién quan dén finh vye hoat dong cia

Hoi theo quy dinh cia phép ludt.

Pidu 5. Nguyén tic td chire, hoat déng

1. Tw nguyén, ty quin.

2. Dén chiy, binh dang, coéng khai, minh bach.

3. Ty bao dam kinh phi hoat ddng. :

4, Khéng vi muc dich 1¢i nhudn.

5. Tudn thii Hién phép, phép ludt va Pidu 18 Hai,

Chwrong I
QUYEN HAN, NHIEM VU
Pitu 6. Quyén han

1. Tuyén truyén muc dich ciia Hoi.

2. Dai dién cho hoi vién trong méi quan hé 451 ndi, 481 ngoai c6 lién quan dén chite néng, nhiém
vu cila Hoi.

3. Béo vé quy#n, lgi ich hop phéap ciia hdi vién phi hop véi tén chi, myc dich ciia Hji theo quy
dinh cia phép ludt.

4. Tham gja chwong trinh, dy 4n, d8 tAi nghién ciru, tw van, phdn bién va gidm dinh x4 hoi theo
d2 nghj ciia co quan nhi mée; cung clp dich vy cdng vé cc vin dé thudce linh vyc hoat dong
cta Hoi, 18 chire day nghé, truyin nghd theo quy dinh ciia phap luat.

5. Tham gia 7 kién vio cée viin ban quy pham phép luat c6 lién quan dén ndi dung hoat dong cia
Héi theo quy dinh ciia phép luit. Kién nghi véi co quan nha nwée o6 thim quyén di véi cée vén
d3 lién quan t&i sy phét tridn Hoi va linh vizc Hi hoat &dng. Puoc b chirc d4o tao, bdi dudng, t6

2
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chiic cdc hoat dong dich vu khéc theo quy dinh ctia phip ludt vA dwge cip chimg chi hinh nghd
khi ¢6 di digu kién theo quy dinh ctia phap lujt,

6. Phéi hop véi co quan, td chire ¢b lién quan dé thyc hién nhiém vy ciia Hpi.

7. Thaoh 18p phap nhin thudc Hai theo quy dinh cita phap tugt.

8. Pugc gy qu§f Hji trén co s& hdi phi ciia hbi vien va cic ngudn thu tir hoat dng kinh doanh,
djch vy theo quy dinh ciia phéip ludt dé tir trang trai vé kinh phi hoat dfng.

9, Pugce nhin cic ngudn tii tro hop phap cia cdc td chirc, c4 nhén frong va ngoai nuéc theo quy
dinh ciia phap ludt. Pugc Nha nude b3 try kinh phi d6i v6i nhiimg hoat déng gin voi nhiém vy
ciia Nha nudc giao.

10. Buge gia nhp cio td chire qué-c 14 twong tmg v& ky két, thuc hién thoa thuin qubc t& theo
quy dinh ciia phip luft va bdo cdo co quan qu:’m 1y nha nwéc ve nganh, linh vye Hi hoat dong,
<0 quan quyét dinh cho  phép thanh 15p Hoi vé viéc gia nhip td chirc quéc té trong img, k¥ két,
thyre hién thoa thuin qudc té. (di vii héi co phgm Vi hoat dpng ca nedc)

Pitn 7 Nhifmvu

1. Chép hanh c4c quy dinh cia phap luft c6 lién quan dén t8 chite, hoat déng ctia Hoi. TS chu:c,
hogt djng theo Pidu 18 H@l da duge phé duyét Khéng duge loi dung hoat dong cua an dé lam
phuong hai d&n an ninh qudc gia, trét tw x4 héi, dao duc, thudn phong my tuc, truyén thong cila
dan tdc, quyén va lgi ich hop phép ciia c4 nhan, tb chic.

2. Tép hop, doan két hai vién; tb chirc, ph01 hop hoat d0ng gifta cac hdi vién vi 1¢i ich chung cha
Hgi; thuc hién ddng ton chl, mye dich cia Hi nhim tham gia phét trién linh vire lién quan dén
hoat dong ciia Hoi, gép phin xiy dung va phét irién dht mréc,

3. Phb bién, huén tuyén kién thie cho hdi vién, huéng din hdi vién tusin thi phép ludt, ché 49,
chinh sich ciia Nha mréc va Didu 18, quy ché, quy dinh clia .

4. Pai dién hoi wen tham gia, kién nghi véi cc co quan ¢6 thAm quyén vé céc chi trwong, chinh
sach lién quan dén Tinh virc hoat dong ctia Hai theo quy dinh ciia phap lujt.

5. Hoa gii tranh chip, gidi quyét khifu nai, tb cdo trong ndi bd Hoi theo quy dinh cla phép luét.
6. X4y dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat déng cha héi.

7. Quan If v sir dung cfc ngudn kinkh phi ctia Hoi theo ding quy dinh cia phép lufit.

8. Thire hién céc nhiém vu khdc khi co quan cé thim quyén yéu ciu.

Chwong I

HOI VIEN
Pi¢u 8. HQl vién, tiéu chuin hpi vién
1. Hdi vién ciia Hi gdm héi vién chinh thu:c, hoi vién lién két va hoi vién danh dyr:
a) Hoi vién chinh tiirc (9): Cong dén, th chirc Viét Nam hoat djng trong linh wyre ...(6)..., c6 di
tiéu chudn quy dinh tai Khoin 2 Piéu ndy, tin thanh Piéu 18 Hji, ty nguyén gia nhip H6i, c6 thé
trd thanh hi wcn chmh thifc cia Hoi.

b) Hoi vién lign két (néu c6) ...vevvvveeieeieeeeeeeee (10) e e
c) Hoi vién danh dyg (80 ¢6)...eveeevviereennnrerienns (1) ereeeeemeneereinseeenreecessrrnnnnnnnnns
2. Tiéu chufn hoi vién chinh thire: ......eevusiereennnnnenne 652 S

Piéu 9. Quyén ciia hji vién

1. Puge Hai bao vé quyén, lgi ich hop phap theo quy dinh cia phép hujt.

2. Puge HHi cung cgp thong tin lién quan dén linh vyc hogt ddng cia Hoi, duge tham gia cic
hoat ddng do Héi td chic.

3. Pugc tham gia tho lugn, quyét dinh céc chi trrong cong tAe cia Hoi theo quy dinh cia Hai,
dugc kién nghi, d& xuét ¥ kién véi co quan 6 thAm quyén vé nhilmg vén d& c6 lién quan dén linh
vire hoat dGng cua Hoi.

4. Dugc dy Pai hi, g cir, d# cir, biu cir cée co quan, céc chive danh lanh dao va Ban Kidm tra
Hgi theo quy dinh clia Héi.

3. Pugc gidi thi¢u héi vién mdi.

6. Puge khen thudng theo quy dinh cia Hoi.

7. Puge cip thé hdi vién (néu cb).



205

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 18 hoi vién.

9. Hpi vién lién két, hdi vién danh du dwge huémg quyén va nghia v nhur h§i vién chink thire, s

trix quyén bifu quyét céc vin d8 ciia Hoi va quyén tng cit, dé cit, biu cir Ban Linh dao, Ban
Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vy cia hi vién

1. Nghiém chinh chép hish chi trrong, dudmg 18i cia Pang, chinh sach, phép Iujt cia Nha
mrdc; chﬁp hanh Biéu 18, quy dinh ciia Hji.

2. Tham gia céc hoat ddng va sinh hoat ciia Hi; dodn két, hop tdc véi cdc hi vién khac dé xay
dvng Hji pht trién ving manh.

3. Bao v& uy tin cuia Hoi, khéng duoc nhén danh Héi trong cdc quan hé giao djch, tnir khi duge
lanh dao Hoi phén cong bing viin ban.

4, Thyc hién ché d¢ thong tin, bio céo theo quy dinh cda HoL

5. Pong héi phi diy di va ding han theo quy dinh ctia Hoi.

Piéu 11. Tha tuc, thAim quyén két ngp hoi vidn; thi tye ra hai

Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Pidu 12. Co ciu th chite ciia Wi

1. Dai hdi.

2. Ban Chép hanh (hoiic tén goi khac).

3. Ban Thudmg vy (hodic tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Vin phong, céc ban chuyén mén (néu cb).

6. Chc td chirc thude Hi (néu cb).

Diéu 13. Pai hi '

1. Co quan linh dao cao nhit ciia Hoi 13 Pai hoi nhiém k¥ hofic Pai hoi bt thuimg. Pai héi
nhiém ki dirgc tb chic ...(14)... mot 14n. Dai hdi bt thudng dugc triéu tip khi it nhét ¢6 2/3 (hai

phin ba) tdng s8 1y vién Ban Chip hinh hojic ¢6 it nhit 1/2 (mdt phin hai) tdng s6 hoi vien

chinh thire 4 nghi. ,
2. Dai héi nhiém ky hoic Pai hdi bt thwomg duge t3 chire dudi hinh thitc Pai hoi toan thé hoje

Dai hoi dai biéu. Dai héi toan thé hoic Dai héi dai bidu duge & chike khi 6 trén 1/2 {mjt phin °

hai) s6 héi vién chinh thirc hojic ¢6 trén 1/2 (mét phén hai) s6 dai biéa chinh thirc c6 mit.

3. Nhiém vy cia Pai hdi:

a) Thao Iuan va théng qua Béo céo tdng két nhiém ky; Phuong huéng, nhiém vy nhig¢m ki méi
cua Hii,

b) Thao ludn va thong qua Bidu 1&; Didu 18 (stra ddi, bd sung); ddi tén, chia, tich, sdp nhip, hop
nhét, giai thé Hai (néu co);

t

¢) Thao lufin, gép ¥ kién vio Béo cdo kiém diém clia Ban Chép hanh va Béo céo t3i chinh cia

Héi;

d) Biu Ban Chép hinh va Ban Kiém tra;

d) Céc ndi dung khic (néu cd);

¢) Théng qua nghi quyét Pai hdi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hi: _

2) Dai hdi c6 thé bitu quyét bing hinh thirc gio tay hodc bo phifu kin. Viée quy dinh hinh thirc
biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc bidu quyét théng qua céc quyét dinh cia Pai hi phai duge qué 1/2 (mdt phin hai) dai
biu chinh thitc c6 mit tai Dai bdi tin thinh,

Pidu 14. Ban Chiip hinh H{i (hofic tén goi khdc)

1. Ban Chép hanh Hoi do Dai héi bau trong sé cac hdi vién clia Hi. S& lugng, co cdu, tiéu chuén
" {ty vién Ban Chép hinh do Dai héi quyét dinh. Nhiém ky cia Ban Chép hanh cing véi nhiém ky
Dhai hoi.

b
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2. Nhiém vy va quy2n han cia Ban Chﬁph.’lnh
a) Th chitc tridn khai thyc hign nghi quyét Dai hoi, Biéu 16 Hdi, lanh dao mei hoat 86ng cia HoL
gifra hai k¥ Dai hoi;

b) Chuin bj vi quyét dinh trién tip Dgi hi;
¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cOng tic hang nim cia Hm,
d) Quyét dinh co chu b cht’rc b méy ciia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong clia Ban Chép hanh,
Ban Thm‘mg vi; Quy ché quin 1y, sir dung tai chinh, t3i sin cia Hoi; Quy ché quin 17, sir dung
con d4u cua Hoi; Quy ché khen thutmg, ky luft; cac quy dinh trong ndi b Hoi phit hop véi quy
dinh cia Didu 1¢ Hoi va quy dinh clia phép lujt;
d) Bdu, mién nhiém Cha tich, c4c Phé Chi tich, iy vién Ban Thuong vy, biu bd sung tiy vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. 86 iy vién Ban ChAp hinh biu bd sung khdng duge qua ...(15)...
S0 Vi sO lqung 1y vién Ban Chép hanh d3 dugc Dai hi quyét dinh.
3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chép hanh:
a) Ban Chép hanh hoat 49ng theo Quy ché ctia Ban Chép hanh, tudn thi quy dinh cla phép lugt
va Didu1é H{il
b) Ban Chép hanh m8i niim hop .. 1£m, c6 thé hop bét thudng khi ¢6 yéu ciu clia Ban Thudng vy
hoic trén... tdng sd 1y vién Ban Chép hanh;
¢) Cée cudc hop ciia Ban Chiép h&nhlihop 18 khi ¢6 ... Gy vién Ban Chép hanh tham gia dir hop.
Ban Chép hanh c6 thé bidu quyét bing hinh thiic gio tay hodc bd phifu kin. Viée quy dinh hinh
thirc bidu quyét do Ban Chép hanh quyét dinh;
d) Cac nghj quyét, quyét dinh cﬁa Ban Chap hanh dugc théng qua khi ¢6 trén ... thng s6 Gy vién
Ban Chép hanh dir hop biéu quyét tin thanh. Trong tmtmg hop sé ¥ kién tan thanh va khong tén
thanh ngang nhau thi quyét dinh thude v& bén ¢6 ¥ kién ciia Cha tich Héi.
Piéu 15. Ban Thwdng vy Hji (ho¥ic t8n goi khéc)
1. Ban Thudng vu Héi do Ban Chép hanh biu t:rong sb chc v uy vién Ban Chap hanh; Ban Thudmg
vu Hoi gom: Cha tich, cic Phd Chi tmh vi céc Bty vién. S6 lwong, co céu, tidu chudn iy vién
Ban Thuéng vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky ciia Ban Thudmg vu cting véi nhidm k¥
DPai hi.
2. Nhiém vu va uyenhancuaBanThuongvu
a) Giap Ban Ch ap hanh trién khai thire hién nghj quyé‘t Dai héi, Didu 18 Hji; td chirc thye hidn
nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh lénh dao hoat dfng ciia Hoi giita hai ky hop Ban
Chép hanh:
b) Chuﬁn bj nfi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;
c) Quyét dinh thinh 1ip céc t§ chirc, don vi thude Hoi theo nghj quyét cita Ban Chép hanh; quy
dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han co ciu t8 chirc; quyét dinh bd nhiém, mi&n nhiém l4nh dao
céc td chire, don vi thude Hai.
3. Nguyén téc hoat dong cia Ban Thudng vu:
a) Ban Thudmg vu hogt ddng theo Quy ché do Ban Chép hinh ban hanh, tuin thi quy dinh cla
phép lujt va Didu 18 HQI,
b) Ban Thudng vy mJi... hgp... 14n, c6 thé hop bit thudmg khi c6 yéu cdu clia Chi tich Héi hojic

.. tng s6 iy vién Ban Thudmg vy;

c) C&ic cufc hop cia Ban Thwdng vu 13 hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Thudng vy tham gia dw hop.
Ban Thudng vy cb thé bifu quyét bing hinh thiic gio tay hoge bd phiéu kin. Viée quy dinh hinh
thitc bidu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;
d) Céc nghj quyét, quyét dinh cua Ban Thudmg vu dugc théng qua khi cd trén ... tdng sb iy vién
Ban Thutmg vy dir hep bléu quyét tin thanh. Trong trwomng hop s6 ¥ kién t4n thanh va khéng tin
thanh ngang nhau thi quyét dinh thugc v& bén c6 ¥ kién cha Chii tich Hoi.
BHGU 16, «evvveeremnnireeereeeeeeeeeerenresaeieeenas (16)

----------------------------------------------------------

Pidu 17. Ban Kiém tra Hbi
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1. Ban Kiém tra Hoi ghm Trudng ban, Phé truéng ban (néu ¢6) vi mét s6 iy vién do Dai hoi bau

ra. 56 lugng, co cAu, tiéu chuén ty vién Ban Kim tra do Dai hi quyét dinh. Nhi¢m k¥ cia Ban

Kidm tra ciing véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han iz Ban Kiém tra:

a) Kidm tra, giam sit viéc thyc hign Didu 1¢ Hoi, nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh cia

Ban Chip hanh, Ban Thudng vy, cic quy ché cita Hi trong hoat dgng cita céc t0 chic, don vi

trire thude Hbi, hi vién;

g%;{mn xét, gidi quyét don, thw kién nghi, khiéi nai, t6 cdo cla td chirc, hoi vién va cong din giri
Hai.

3. Nguyén tic hoat ddng cia Ban Kiém tra; Ban Kiém tra hoat ddng theo quy ché do Ban Chép

hanh ban hinh, tuan thii quy dinh cia phap lujt va Diéu 18 Hi.

Didu 18. Chi tich, Phé Chil tich H{i (hofic tén goi khéc)

1. Chii tich H§i 14 dai dién phép nhin cia H6i trixde phép lua1§§Mu tréch nhiém trude phép lujt

v& moi hoat déng cia Hoi. Chu tich H8i do Ban Chéip hanh bau trong s6 céc iy vién Ban C

hanh Hoi. Tiéu chuén Chi tich H3i do Ban Chép hanh Hdi quy dinh.

2. Nhiém vy, quyén han ciia Chil tich Hoi:

a) Thyc hién nhi¢m vy, quyén han theo Quy ché hoat ddng ctia Ban Chép hanh, Ban Thuimg vu

Hdi;

b) Chiu tréch nhiém toan dién traée co quan c6 tham quyén cho phép thinh lap H{i, co quan

quén 1§ nhi medc vé finh vire hoat dfng chinh ciia Hi, truéc Ban Chap hanh, Ban Thudng vu

Hoi vé moi hoat déng cia Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat djng cia Hoi theo quy dinh Dicu ié

Héi; nghi quyét Dai héi; nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Hoi;

¢) Chi trl céc phién hgp cla Ban Ch%p hanh: chi dao chudn bi, tri¢u tip va chu tri cde cude hop

cia Ban Thuomg vu;

d) Thay mit Ban Chip hanh, Ban Thudng vu ky céc vin ban clia Hi;

) Khi Chu tich Héi véing mit, viéc chi dao, didu hinh gisi quyét cong vi§e cia Hi dwge dy

quyén biing vin ban cho mét Phé Chi tich Hi.

3. Phé Chi: tich Hi do Ban Chép hanh bau trong s c4c iy vién Ban Chép hanh Hgi. Tiéu chuin

Phé Chu tich Hdi do Ban Chép hanh Héi quy dinh.

Phé Chu tich gitip Chi tich Héi chi dao, diéu hinh cong téc ciia Hji theo sy phén cong clia Cha

tich Hoi; chiu trach nhiém trude Chi tich Hi va trude phdp lust vé linh vye cdng viée dugc Chu

fich Hoi phin cong hojc ity quyén. Phé Chi tich Héi thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy

ché hoat dfng cia Ban Chip hanh, Ban Thudng vu Hoi phis hop véi Didu 18 Hai va quy dinh cta

phép luit.

Pidn19.

.......................................... (L) ceer e eeeeets s rneennssnearassenneersacntaae s earh b r s e
Chwong V

CHIA, TACH; SAP NHAP; HGP NHAT; BOI TEN VA GIAI THE

Didu 20. Chia, tich; sip nhip; hyp nhit va dbi tén va gidi thd Hpi

Viéc chia, tach; sdp nhéip; hop nhat; dbi tén va giai thd Hoi thue hién theo quy dinh cia B luft
Dian sy, quy dinh cba phép ludt vé hoi, nghi quyét Dai héi va cdc quy dinh phép luft c6 lién
quan.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Didu 21. Tai chinh, tai sin ciia Hi

1. Tai chinh cta Héi:

a) Ngudn thu cha Hdi:

- L& phi gia nhip H§i, hoi phi hang nim clia hoi vién;

- Thu tir cac hoat d6ng cua Hdi theo quy dinh clia phap luét;

- Tién tAi trg, ing hd cta t chirc, c4 nhén trong va ngoai nude theo quy dinh ciila phap luft;
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- H3 trg ctia Nha nuéc gin véi nhiém vy duge giao (néu c6);

- Céc khoan thu hop phép khac;

b) Céc kho#n chi ciia Hi:

- Chi hoat ddng thirc hi¢n nhiém vu ctia Hoi;

- Chi thué try s& lam viéc, mua sdm phuong ti¢n lam viéc;

- Chi thyc hién ché 45, chinh séch d6i v6i nhimg ngudi 13m viée tai Hi theo quy dinh ciia Ban

Chép hanh Héi pht hop véi quy dinh clia phép ludt;

- Chi khen thudmg vA cdc khodn chi khéc theo quy dinh cila Ban Chap hinh.

2. Tai sin cua Hoi: Tai sin cia Hoi bao gdm try s, trang thiét bj, phrong tién phuc vu hoat.
déng ciia Hoi. Tai san cia Hoi duge hinh thinh tir ngudn kinh phi ¢da Hdi; do céc t4 chirc, ca

nhan trong va ngodi nudce hién, ting theo quy dinh ciia phép ludt; dwee Nha nuée hd trg (néu co).

Piéu 22. Quan Iy, si dyng tai chinh, t3i sin cia H{i

1. Tai chinh, tai sén ctia H1 chi duge str dung cho cée hogt dong cia Héi.

2. T3i chinh, t3i san ctia H)i khi chia, tich; sip nhdp; hop nhit va giai thé duoc giai quyét theo

quy dinh cila phap luft. .

3. Ban Chép hanh Héi ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, t3i sdn cia Hdi dim bao

nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phi hop véi quy dinh ciia phép lufit va tén chi, muc
dich hoat dfng cia Hfi.

Chwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Pitu 23. Khen thuéng ) :

1. T4 chitc, don vi thugc Hoi, hgi vién c6 thanh tich xuft sic dugc Hoi khen thudng hosic duge
Hoi d8 nghi co quan, t§ chirc c4 thAm quyén khen thudéng theo quy dinh ciia phép lujt.

2. Ban Chép hanh Hi quy dinh cu thé hinh thirc, thim quyén, thi tuc khen thudng trong néi bd
Héi theo quy dinh ciia phdp luat va Diéu 18 Hoi.

Pidu 24. Ky tuft |

1. T6 chirc, dom vi thudc H6i, hdi vién vi pham phép luft; vi pham Didu 18, quy dinh, quy ché
hoat ddng cia Hoi thi b xem xé, thi hanh ky luAt bing céic hinh thirc:
................................. (18] trerrurreeie e it e etee st ie s ettt e st entte e n s e st a et e s e as

2. Ban Chép hanh Hsi quy dinh cu thé thdm quyén, quy trinh xem xét ky luit trong néi bé Hoi
theo quy dinh ciia phép lujt va Didu’1s Hoi.

: Chuong VI

- PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 25. Sira dbi, bd sung Didu 1§ Hi

Chi c¢6 Pai hoi Hai ...{2)... méi c6 quyén sira d8i, bd sung Pidu 18 nay. Viée sira 46i, bd sung
Diéu 12 Hoi phai duge ... s6 dai bidu chinh thirc cé mit tai Dai héi tan thinh,

Dicu 26. Hi¢u lyc thi hinh

1. Diéu 18 Héi ...(2)... gdm ... Chvong, ... Pidu da duge Dai hoi ..(19)... Hi ...(2)... théng qua
ngdy ... thing ... nim ... tai ... va ¢ hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cta ...

2. Ciin ¢ir quy dinh phap lujt v& héi va Didu 18 Héi, Ban Chap hanh Héi ...(2)... ¢ tréch nhiém
huéng din va té chirc thye hién Piéu 16 nay./.

(Chit ky, didu)
Hog va tén

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY

Ghi chii:

(*) Méu niy huéng dfin ndi dung chinh ciia didu 16 hoi; néu sira ddi, bd sung thi ghi: Didu 1¢ (stra 451, bd
sung). Cin cif quy dinh ciia phip fuft vé hdi va phép luét cé lién quan; cén cir tinh chét, pham vi, Iinh vire
hoat dgng, t8 chirc.. cia hdi, héi o6 thé bS sung quy dinh cho phi hep;
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(1) Tén co quan nha nuéc cd thim quyén phé duyét didu 1¢;

(2) Tén héi; '

(3) Ghi 15 hi 2 1 chire chinh tri - x& héi hojic chinh trj - x4 hi - ngh nghiép hofic xa hdi - nghd nghigp
hoac x& hi...; .

(4) Ghi 3 d8i tugng tép hop cta hdi;

(5) Ghi 15 pham vi hogt 4dng clia héi: Ca nwdc ho¥c lién tinh hofic trong tinh ..., trong huyén ..., trong
xa...; '

(6) Ghi r5 linh vyrc hoat dong chinh cia héi;

(7) Co quan nh# nuéc quén 1y Iinh vyc hoat dng chinh cta hji;

(8) Co quan nha nude cd lién quan,

(9) Quy dinh cy thé hoi vién b chirc (néu co);

(10) (11) Quy dinh cp thé hoi vién lién két, hoi vién danh dy (néu c6) phi hop véi quy dinh tai Bidn 17
Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP;

(12) Quy dinh cy thé tiéu chufin hoi vién chinh thic cia hdi;

(13) Quy dinh oy thé th tuc, thim quy?n két nap héi vién; thi tye ra hdi dbi véi hdi vién;

(14) Quy dinh cy thé nhiém k¥ dai héi ciia hdi nhung khong qua 05 (nim) nim;

(15) Quy djnh cy thé s iy vién Ban Chép hinh ducc bau bd sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Céc td chirc khéc: Thudmg trwe hi, ban thy ky... (néu c6);

(17) Céc chirc danh khac: Tong thw k¥, thu ky... (néu cd);

(18) Ghi 16 cc hinh thirc ky lnjt: Khifn tréch, canh co, khai trir...;

(19) Dai hoi thanh Igp hojc dai hi toan thé hojic dai hoi dai biéu lin thir... hodc dai hoi bét thudmg.
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Miu 2- D2 4n nhén sy .
1500, SR CONGHOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Péc lip - Tur do - Hanh phiic
sé: ..
Ha Ngi, ngay .... thdng ... ndm 20...
PE AN NHAN SU
Ban Chép hinh va Ban Kiém tra Hdi .cocoernrres khéa .... (ohiém k¥ 20..... - 20....)
Ban Chép hanh Hgi.................. khéa ........... 12 co quan Janh dao cao nhit cia Hji
trong nhiém ky 20.....-20..... Pé dép tmg yéu cAu nhigm vy cdng thc cia Hei ........... trong giai

dogn méi, viéc xfy dyng Ban Chip hinh, Ban Thirdng vy, Thuong truc va Ban Kiém tra cn
phii dupe xédy dymg khoa hoc, diin chit, higu qué ddm bao ding Diéu 18 Hoi, su 1anh dao, chi dgo
cia UBND va cdc nginh chitc niing clia Thanh phd

Tiér yéu céi, nhiém vu cdng tac ciia Hoi ..ooevriennns.s trong giai dogn méi, trén co so kinh
nghiém hoat déng ctia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thuémg trre va Ban Kiém tra nhiém ky
20.....-20...., Ban Chép hanh Héi ........covr..n... khéa...... xdy dung D& 4n nhén sy Ban Chép
hanh, Ban Thudmg vy, Thuémg tryc va Ban Kitm tra Hoi «coveerrerionn khéa ......... , nhiém ky
20.....-20..... nhir sau:

I. CAN CU BE XAY DUNG BE AN

1. Nighj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phi quy dinh vé& t6 chitc, hoat
ding va quan 1y héi. _ . .

2. Quyét dinh s§ 34/2013/QD-UBND ngiy 30/8/2013 clia UBND thénh pho Ha Ngi ve to
chitc hoat déng ciia Héi va nhiém vu quéan 1y nha nude v& hoi trén dja ban thanh phd Ha Nji. ,

3. Diculé Hoi .ooeeeneee., (dwoc phé duyst tai Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay ... vd
Quyét dinh sé ... /QD-UBND ... cita UBND thanh phb Ha N$i V/v thanh 14p........ )

4, Ké hoach 86 ......... cia Hdi ........ vé viéc th chirc Pai hdi, Hn thit ... (phiém ky 20....-
20...).

5. Chitc niing, nhiém vu cia Hoi ............. , yéu cdu ddi méi nang cao chét lugng, higu
qui hoat déng ctia Héi ............. .

II. TINH HINH BAN CHAP HANH, BAN KIEM TRA KHOA (c@)..... NHIEM KY |
20...-20... '

1. Ban Chép hanh

Pai h6i Hoi ............. 1in thit ...... nhiém k¥ 20....-20... @& biu ra Ban Chép hanh gbm
....... ngudi, ¢6 co CAU: ...............

Hién nay Ban Chép hanh ¢4 .... #ng chi.

2. Ban Kiém tra

Ban Kiémtracé .............. ngudi

- Trudmg ban: ..... ngudi;

- Uy vién: ...... ngudi.

III. PHUONG HUGNG NHAN SU BAN CHAP HANH, BAN KIEM TRA KHOA
cevvesrennn, NHIEM KY 20...-20...

1. Yéu cu

- X4y dung tip thé Ban Chép hanh Hoi ........... ¢6 ban linh chinh tri vitng vang, c6 phém
chit dao dirc 16t, doan két théng nhit vé ¥ chi banh déng, o6 trinh d§, kién thirc vA uy tin de linh
dao cong téc xay dimg hdi. Thuc hién thing lgi nhigm vy va chuong trinh cdng tic cla hdi
nhiém ky 201...-20.... |

- Xay dyng Ban Chip hanh Héi phai ddm béo tinh thiét thye, gbm nhimg ddng chi dd tiéu
chuéin, thirc sy c6 ning lic, cb qué trinh céng tic, c6 didu kién va kha niing hodn thanh nhiém vy
dugc phén cong.
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- Xy dyng Ban Chép hanh Héi phai d2m béo tinh ké thira, trong Ban Chip hanh Hoi o6
ty 18 gifta cic 40 tudi, gioi tinh mét céch hop 13, c6 cén b vilng ving, cé nhicu kinh nghiém,
d8ng th¥i cb cin b tré dé ddo tao, bdi dudng sin sing thay thé khi ¢6 sy thay doi cdn bd.

2. Tiéu chufin

8) Tiéu chuéin d6i v6i Gy vién Ban Chép hanh |

- Phai 12 hdi vién tiéu biéu. _ .

- C6 phim chét chinh tri, dao dtc tdt, ban than vi gia dinh guong méu chap hanh chinh
sach phip ludt cha nha nude.

- Ty nguyén, nhiét tinh tham gia c6ng tic HQi. '

- C6 uy tin, kinh nghiém hoat dong Hoi, ¢6 didu kién v& thi gian tham gia cOng the HOI.

- C6 sitc khoé dam duong nhiém vi dugc phin chng.

b) Tiéu chuén ddi véi chire danh Ch tich hdi

Ngodi tiéu chudn d5i v6i ity vién Ban Chép hanh quy dinh & trén, d6i v&i Cha tich Hoi
thye hién theo quy dinh tai Didu 10 Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngay 30/8/2013 ciia
UBND thanh phé Ha N6i vé td chiic, hoat dong cta hdi vi nhiém vy quan 1y nha nudc vé hoi
trén dia ban thanh phé Ha Néi.

“1. Ngudi démg diu Héi 12 ngudi c6 kha niing 1anh dgo, diéu hanh, quin 1y, t3p hop, quy
tu duge héi vién, cb uy tin, strc khde, cb thdi gian, thm huyét; cb trinh 49, kinh nghiém chuyén
mén v& linh virc hoat ddng cia hji.

2. Ngudi dimg diu héi khong tham gia cling hie 13 ngudi dimg d8u ciia hdi khic, khong
qzé 70 tubi tai thoi diém béu cir, khéng giit chitc danh ngudi dimg ddn hfi ba nhiém ky lién
tiép”.

~ ¢) Tiéu chuén d6i véi chirc danh Phé Ch tich
. Ngoai tieu chudn d6i voi Uy vién Ban Chép hanh, 461 v6i Phé chi) tich héi ¢6 thém tiéu
chuén:

- La ngudi o6 kha nang linh dao, didu hinh, quan 1y, tip hop quy tu drge hoi vién, cb uy
tin, stic khoe, thii gian, tim huyét, ¢6 trinh d§, kinh nghiém chuyén mén vé linh vy hoat dong
cia Hoi. .

- C6 kha niing t chirc thire hién nhidm vy, linh vire dirge Chit tich phan cong.

d) Tiéu chf Iya chon thinh vién Ban Kiém tra

Ngoai tiéu chuén d6i v6i Uiy vién Ban Chép hinh, thanh vién Ban Kiém tra ¢6 thém tiéu
chufn sau: .

* - Am hiéu vé cong tic kiém tra, gidm sét

- Tich cire va ¢6 trach nhiém tham gia cic hoat déng kiém tra.

3. 8§ lrgng, co chu va d§ tudi

a) V& s6 lugng

- Ban Chép hinh Hdi .... khéa .... du kién ... ddng chi.

- Ban Thudng v Hji ....khoéa .... du kién ... déng chi.

- Thudmg trre Héi ....khoa .. dir kién... d3ng chi (... ddng chi Chi tich, ...ddng chi Phé
Chu tich.........).

- S0 véi khoa ....., Ban Chép hinh (ting) giam ....ddng chi.

Lydo i

b) Vé coclu: .....

) Vi ds rbi......

4, Ban Thudmg vukhda ....: .... ngudi, co céu nhir sau:

- Thudng trye: .... ngudi

-Pai dién ...

-Paidién ....

5. Thudng truc Hoi: .... ngudi, gdm:

+ Chi tich ...

+.... Phé Chit tich va ...

6. Ban Kiém trakhéa ....: 0....ngudi, gdm:
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- 01 Trudng ban

-....Phé ban

- ... thanh vién

' Trén dfy 12 D2 4n nbAn sy Ban Chép hanh vi Ban Kiém tra Hi ........... khéa .... nhiém
ky 20....-20... do Ban Chép hinh Héi .... khéa .... chudn bi./.
TM. BAN CHAP HANH
CHU TJCH
Noi nhgn ]
- 8¢ Ngi-vu (d€ blcdo);
- So quan ly ... (dé biedo);
- Luu VP
Miiu - Ké hoach Pai hji
HOL ..occovvnernirnaenra CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dijc lip - Ty do - Hanh phic
86 /KH-..
Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20.....
KE HOACH .
TO CHUC PAI HQI LAN.....,HOI ....... , NHIEM KY 20...-20...

BCH Hii ....vvueen. ban hinh Ké hoach t6 chirc Pai héi Hoi .......... , lAn thit....., nhiém
ky 20....-20.... nhu sau:

LMUC PiCH, YEU CAU _

1. Vidc chuén bj va td chic Dai hoi Hoi ........... phii dwgc di méi theo huéng thiét thye,

higu qua, phdt huy din chii di d6i v&i gitt vimg nguyén tic, k¥ luét, ky cuong cia Pang, bao dam
thing cudng doan két, ning cao ning lyc 18nh dao ctia cde Uy vién BCHH6i .

2. Lérh dgo va td chire tdt vide thio lusn, gép ¢ cho dyr thio vin kién trinh Dai hoi. Béo
cao ciia BCH cén danh gi4 ding tinh hinh thyc hién Diéu 18 Hai nhiém ky 20....-20..., lam 13
wn, khuyét diém, nguyén nhén, bii hge kinh nghiém dé & ra phrong hrémg, mye tiéw, nhiém vy
cla HOi ..covvnnvnnnnnee. trong nhiém ky téi. '

3. Céng téc nhin sy nhitm ky 20...-20.. cin tién haoh ding quy dinh tai cdc viin bén
phép lujt v& hdi va Quyét dinh sé 34/2013/QD-UBND npdy 30 théng 8 nitm 2013 clia UBND
thanh phév Ha N§i v& 6 chiic, hoat ddng cia héi va nhiém va quan Iy nha nwée vé hoi trén dia
ban thanh phé Ha Nbi.

Trén co s& quén triét siu sic cic quan diém, chi truong, nghi quyét cia Pai hai Hei ...
vé xay. dyng dbi ngii cin bd dip img yéu cu nhiém vy ciia thii ky méi va phit hgp quy hoach
cén bd nhigm ky 20...-20... BCH nhiém k¥ méi phai dam béo chit lugng, c6 tinh ké thira va phat
trién, ¢6 s6 luomg va co chu hop Iy dé 1anh dao toin dién; 13 céc ddng chi tidu biéu v& phim chit,
tri tug, &t tidu chudn, c6 site khoe va didu kién v& thdi gian dé dép tmg yéu ciu linh dao thyc
hién thing loi nghi quyét Dai hi & ra.

IE. NQI DUNG DAL HOI

Pai hoi nhiém ky 20...-20.. thye hién .....ndi dung sau:

- Téng két, dénh gid viéc thuc hién nghi quyét Dai hoi nhiém k¥ 20...-20..; xéc dinh
phuong huéng, mue tigu, nhiém vy, giai phdp thwe hién nhiém vu cia Héi ....... nhiém k¥ 20...-
20.... .
- Bu Ban Chép hanh (Chi: tich, Phé Che tich va céc iy vién), Ben Kiém tra nhiém ky
20....-20... theo quy dinh phép luét hién hanh va quy dinh ctia Difu 16 Hi .............

...........................
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- Dai hoi ..... hoan thanh truée ngdy .../.../....

- Thai gian td chire dai hdi: ..........

IV. TO CHU'C THUC HIEN

1. Viin phong Hoi .v.vveeeeneen. tham mru xay dymg huémg din Dai hoi trén co ¢d cac quy
dinh tai Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngy 30/8/2013 ctia UBND TP Ha N¢i,

2. Ban Thudng vu phin coéng céc thanh vién phy trach theo ddi, duyét ndi dung, phuong
4n nhén sy BCH v céc chirc danh theo theo nghj quyét phién hop ma BCH khéa.... nhiém ky
20....-20... (cusi cing) 48 théng nhit ddng théi d6n dbe vise t8 chirc dai hoi v chi dao théng
nhét cdng téc t5 chirc dai hoi Hoi ........theo diing tién d6 d d& ra.

3. Ban Kiém tra Hi ........dva ngi dung kidm tra cong tac chuén bi Dai hdi vao ké hoach
kiém tra; gidm sét qué trinh chizdin bi va td chitc dai héi Hgi ...........

4, BCHH ............. chi dong x4y dung ké hoach Pai hdi; chudn b ndi dung vin kién
dai hdi, phwong huéng nhén sy trinh BCH phé duyét; dang ky xin thdi gian t§ chiic Dai hdi v6i
c4c co quan chirc ning ciia UBND TP Ha Ni {(qua S& Ngi vu, S& ........... ... ); hd so xin phép
t3 chire Dai hoi g v& N§i vy, S& ... trudre khi t8 chirc Pai hoi 25 ngay.

5. Trong théi gian .......... ngay (lam viéc) sau Pai h$i, BCH khda mdai bdo céo va njp
hd so Pai hii cho S& N§i vy, S& ....... theo quy dinh; xdy dyng quy ché lam viée, phin cong
nhiém vu cép Thudng vu; x8y dung ké hoach chi dao trién khai thyc hién Nghj quyét dai hii,
chuong trinh cong tac toan khdéa va hing naim cia HHi ..............

Trong qué trinh td chirc thyc hién néu ¢6 vAn 48 phit sinh d& nghi bdo cAe  v& Ban
Thuimg v Hoi ...ovvveveen (qua Vin phong Héi) 48 xem xét, gidi quyét./,

CHU TICH
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Miu - Quy ché biu ci
PAIHOIKHOA

HOL....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pie ldp - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngdy ... thdng ... ndm 20...

QUY CHE
Biu ci¥ ciia Dai hi Hgi ....... , khéa .... (nhigm ky 20... - 20...)

1. Nguyén tiic biu cit _

Viéc biu cit trong Dai héi dirge thyre hién theo nguyén the tip trung - dén chi; binh ding, tryc tiép
va da sb qui bén.

2. Hinh thire biu cie

'-B?mBanChﬁphénh,BanKiémtranhiémkjrm...-20...duqcthl,rchiénbénglﬂnhml’rcbé
phiéu kin (hay gio tay biéu quyét).

- V& céich thirc va nguyén tic bin cir quy dinh trong Quy ché lam vige cha Dad héi di duge
céc dai bidu théng qua: biu Ban Chip hinh bing hinh thire bd phiéa kin (hay gio tay bidu quyét).

3. Céch tinh két qué biu cir

Ngudi tring cir phai dat s8 phiéu hay bidu quyét ddng ¥ cla trén % tong s6 dai bicu chinh thic
duoce triéu 1 mmalﬁcghw. .

4. Quyen ¥mg cit, d¢ o v ban ci

4.1. Quyén iing cit

Dai biéu chinh thire dy Pai hdi e6 quyén tmg ctr dé duge béu vio Ban Chéip hinh, Ban Kiém tra
cia Hii cuvvvnneene JETY e SRR

4.2. Quyén dé cir

Dei bidu chinh thitc 6 quyén d& cir h3i vién 14 dai bidu chinh thic vao Ban Chfip hinh, Ban Kiém
tra HOl coveeeeerennnnnes , ngudi d& cir phi bdo cdo v& 1y Tich, tu céch ciia ngudi duge dé cit va phai
duoc sy ddng ¥ clia ngudi d6. :

4.3. Quyén bin o

Dai biéu chirth thire cia Dgi hoi ob quydn bdu céc co quan didu hinh, gitip vigc cia Dai héi, bdu -

cir Ban Chép hanh, Ban Kiém tra Hi ....vveereenee.

5. Trinh tir, thii tuc biu civ

5.1, Bdu Ban Chilp hinh

-Doan Chi tich b4o céo véi Dai hoi v& D2 An nhéin sy khba méi. Dai hi théo lufn va bibu quyét
vé D2 én phan s

- Poin Chi tich 88 cir danh sich nhan sy Ban Chép hanh do Ban Chép hanh Khda. .. chufn bi.

-Poan Chi tich hwéng din Dai hdi tién hinh tmg cir, d8 ci.

- Dodn Chit tich tong hyp danh sich tmg cit, dé cir. Xem xé, quyét dinh viéc cho ngwoi xin rit
khoi danh séch béu cit.

-Poan Chi tich 14y bidu quyét cta Pai hoi théng qua danh séch bin o,

- Poan Chi tich gidi thiéu s6 uong va nhén sy Ban biu cir. Pai hii bidu quyét théng qua nhin sy
Ban bAu cir.

- Ban bau cir huéng din céch thire biu ct.

- Dai héi tién hanh béu cit,

- Ban bn cir tién hanh kidm d&m sb luong bibu quyét béo cho Dai hoi va cong bb két qua biu cir.

5.2. Biu Ban Kiém tra

- Doan Chi tich béo céo véi Pai héi vé phuong hudng xy dymg, tiéa chudn, 56 luong va co céu
&ty vién Ban Kiém trakhéa ............ Dai héi thio ludn va bién quyt vé sb luong By vién Ban Kiém
tra.

-Poan Chu tich d& cir danh séch thén sz Ban Kiém tra do Ban Chép hinh khda ...... chufn bi,

- Doan Chi tich nréng dfin Bgi hoi tién hanh dmg cir, 48 ir. -

2
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- Doan Chit tich tdng hop danh séch tmg ci, duge 42 cir. Xem xé, quyét dinh viée cho ngudi xin
rit khdi danh séich bu cir.

- Poln Chi tich 4y biéu quyét ciia Dai hi théng qua danh séch bin Ban Kiém tra.

- Dai hdi bdn Ban Kiém tra.

- Ban ban i tién hinh kidm dém s tuong bidu quyét béo cfio Dai hi va cong bd két qua biu ci.

Miu - Quy ché lim vige

DATHOIKHOA.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI ... cvmnenomserse Péc lip - Ty do - Henh phiic

Ha Nji, ngay ........ thang ...... ndm 20...

QUY CHE
Lam vi¢e caa Dai hoi Hbi ....... khéa ..... (hiém k¥ 20.......— 20......... )

I. N§i dung Pai hji

1. Bao céo, thng két qué trinh hoat dongHoi ........, khéa ... (ohiém ky 20...-20...).

2. BéuBanchi,hanh,Ban Kiém tra Hdi ......... ,khéa ... (ohiém ky 20....-20...).

3. Xy dung phuong liréng hogt déng ciia Hi ......... ,khéa ..... (nhiém ky 20....- 20....).

10 Thoi gian, dja diém lm vige

- Dai hoi 13m vigc ... . DgAY...evvvererrenn T G800

-Diadifm:....coevennns

TIL Nhiém vy, quyén hau ciia Doan Chi tich, Doan Thu ky

1. Boan Chii tjch ,

1.1. Doan Chii tich I3 co quan diéu hinh cdng viéc cia Dai hdi, lim viéc theo nguyén tic tip
thé, quyét dinh theo da s6. S6 lugng vi nhan sy Poan chi tich do Pai hdi quyet dinh.

1.2. Nhiém vu ciia Doan Chi tich .

- Didu hinh cdng viée cha Pai hoi theo chuong trinh, Quy ché l3m viée 44 dirge Pai héi bidu
quyét théng qua. Phin cong céc thinh vién didu hanh cic ndi dung ciia chuong trinh Pai héi. Ky cée
viin ban theo quy ché lam viéc.

éE Hutmg din Pai hoi thio lugn; két lufn ¥ kifn théo lugn; iy bidu quyét ca dai biéu vé noi
dung két Iuan. o

- Didu hanh Dai hdi bu ¢ Ban Chép hinh, Ban Kiém tra khéa......, nhiém k¥ (20.... -
20...).
- Chi dao hoat ddng ciia dai bidu va céc co quan gitip viée Pai hoi.

2. Poan The k§

2.1. Poan thir ky ciia Dai héi bao gdm mét sb dai bidu chinh thirc dy Dz hoi. Ban TS chite gidi
thiéu sé lwong va nhin s Poan thu ky d Pai hoi biéu quyét. Trudng Poan thr ki phén cong nhiém
vy oy thé cho céc thanh vién va chju trich nhiém traée Doan Chi tich vé viéc hoan thinh nhigm vu ciia
Poan Thuky.

2.2. Nhiém vu ctia Poan The ky

- Ghi bién bén, tng hop ¥ kién thio ludn, dy thio cic vin ban két luin ciia Doan Chi tich va
nghi quyét cia Dai hoi.

- Tiép nhén déing ky phét bidy, cic bai phit biku cla dai bidy, blo cfio Poan Chil tich.

- Quén 1y phét hanh t3i ligu, 4n phim clia Pai hai theo sur chi dao ciia Poan Chii tich. Thu nhén,
bao quan va giri dén Ban Chép hinh khoa mai ddy dia hd so, tai iéu, 4n phém clia Pai hii.

3. Ban biu cir

3.1. Ban béu cit 13 co quan givp viée biu o cia Dai héi, gdm nhimg dai biéu khong c6 téa
trong danh sich biu cir Ban hanh, Ban Kiém tra. Poan Chil tich gidi thidu sb luong, nhan sy Ban
biu cir d& Pai hdi quyét dinh.

3.2. Nhiém vy cia Ban bau cir
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_ Fuéng dn biu cit, p bién ban biu ci, cing bb két qua bin cit, tip hop va hoén thi¢n cde
gidy t& két qua b cir 32 Dodn Chil tich Pai hdi bin giao cho Ban Chéip himh khéa .......... , nhiém kr
20....—20....."S6 rong Ban bu ot do Pai hoi bidu quyét.

IV. Ché d thing tin, phit bidu

- Dai bidu dy Dai hii chudn bi ¥ kién phét bidu theo nhing ni dung lién quan dén chuong trinh
ciia Pai héi.

- Trude khi phat bidy, dai bidu ding ky va duge Bodn Chi tich ddng ¥ méi phét biéu. Thoi gian
cho mBi dai biéu phét biéu khong qué ......... phat.

- Céicbai viét cita dai bidu g v& Doan Chil tich o6 gié tri nhu b phit bién tryc tiép trong Dei bii.

- Sit dung v bio quén che tii 1idu clia Dai hoi theo dimg quy dinh.

- Khéng sir dyng dién thogi di djng trong qué trinh Pai héi.
Trén ddy 12 ton vin ndi dung Quy ché 13m viéc ciia Dai hai, Doan Chu tjch xin ¥ kién Dai hoi.
Miiu -~ Kjch bén chwrong trinh

STY CONG VIEC NGUOI NOIDUNG
THU'C HIEN

1 | On djnh to chéc Ong (bd) ... | Tran trong kinh mdi quy vi dai biéu
:3151 dinh chd ngdi & Dai hoi duge bat
u

2 | Chdoct Ong (ba) ... | Iran trong kinh mdi toin thé quy vi
| dai bidu, quy vi khich quy dimg lén

13m 1€ chao cir

Xin tran trong cim on, kinh mai quy

vi an tpa!

Am thanh: Nhac Qu(fc ca

3 | Tuyén bd Iy do, giti thigu | Ong (bA) ... |.cererenee Ban T& chirc xin trén frong |
dai biéu gici thidu:

Ong (ba):

DE didu hinh ndi dung, chwrong trinh
Dai hoi, sau dy Dai hoi s& tién hinh
bau Doan Chi tich v Thu ky Pai hdi

- V& g6 lugng va nhén sy cu thé tham
gia Doan Ch tich nhu sau:
Cin ot vao Didu 18 Héi .......... va

Huéng din clia cic co quan chuyén
mén v& thinh phin, co ¢iu Podn Cha
tich Dai hoi, Ban T3 chirc dé xudt vé
s& hrgng va nhén sy cy thé tham gia
Ong ®3) ... | Hoan Chis tich Pai hiji nb sn:
+Vésbluong

+ V& nhin sy gdm:

4 | BAuPoan Chii tich

1w

Xin ¥ kién Dai hoi

P& piap Dai hji ghi chép ndi dung,
din bién va Nghj quyét Dai hji, sau
d4y Dai hoi bau Ban Thu ky.

Ban Té chirc 48 xudt vé sd luong va

5 Biu Thir ky Pai hii Ong (ba) ...
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nhén sir cu thé tham gia Poan Thur k¥
Pai h(‘n nhur sau:

- V& s6 lugng: ... dai biéu

- V& phén sy oy thé:

1.

2.

Xin ¥ kién Dai hi

B#o cdo Thim tra tw
cdch dai biéu

Ong (b3) ...

Puge sir phén cong clia Ban To chie,
dgi dién cho Ban Thim tra tir cich dai
biku, t6i xin béo cho két qua thim tra
tur cich dai bidu tham dy Pai hoi ngdy
hém nay:

- Tdng sb ho1 vién chinh thirc duofc
triéu tdp v& dy Pai hoi 1a: ....dai
bifu

- §6 dai bién c6 mit tai Pai héi ham

+ Dai biéu 1a nam: .......... ngudi

+Pai bifu B niX: ........ Ngudi

+ P4 tudi binh quan ..........

Trong 46 ngubl cao tudi nhit 1i:
Ngwdri tré tudi nhit 1a:......

* Trinh d9 dio tao: ...% hdi vién cd
trinh db ...

Dinh gid chung: ...% dai biéu dy Dai
hoi thanh Iap Héi .......14n tha
nhiém ky 20....-20.. dfl tién chuan,
tir cAch dy Dagi hoi khéa. ..., nhiém ky
20....-20.....

Théng qua cheong trinh
Dai hi

Ong (b3) ...

Thay mit Poin Chit tich Dai héi, 16i
xin thdng qua chrong trinh lam viéc
cia Pai hdi (Pai hoi lam viée trong
..... LNGAY .evanannns)

Chao c&

Tuyén b8 1y do, gidi thiéu dai bidu
Bin Poan Chi tich Pai héi, the ky
Pai hoi

Bio cdo thim tra tir c4ch dai bidu dy
Pai hdi

Théng qua chuong trinh Dai hoi
Théng qua Quy ché Pai hoi

Béo cao .

Thao lugn dy théo Didu 18 Hbi ...(aéu
¢6)

Trinh bay phwong hudng hoat dong
ctia Hoi ...

Phét bidu cia dai dién Lanh dao cic
o quan, ban, nginh Thinh phd

Bin BCH khéa ..., nhiém ky 20....-
20....

Béiu Ban Kiém tra khéa..., nhiém ky
20...-20...
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Cong bd ket qua bau cir (o6 thé hop
BCH d& biu cic chite danh ...)

Dai dién BCH khbéa .... Nhiém ky
20...-20... phit bidu
Thu k§ thong qua Nghi quyét Dai hoi

Chao cdy, bé mac

Trén day 12 toan bd chuong trinh lam
viéc ciia Pai hoi, Doan Chu tich xin ¥
kién Pai hi.

8 | Théng qua Quy ché Dgi| Ong(bd)... |Théng quaquy cheé ...
héi
g |Trinh bdy Béo cio va| Ong(ba)... | Pocbaocéo ...
phbwong buémg ... Thao luén vao Béo cdo
Trinh bay dy thao Didu | Ong(bd)... | Docdwthio DiéuleHfi..........
10 | ¢ Hi (C5 Dy théo Diéu 1§ kém theo)
1, | Thao lun, gép y vio dy Ong (ba) ... | Thao lufn vdo...
thio Dién 18 .
Moi Dai dién Lanh dgo | Ong(bd)... |Linh dgo Thinh phé, s&, ban, nginh
gz |Thinh phé hojc S&, ban phét bién
nginh 1én phét bitu Linh dgo....
(néu cb) Hoi vién néu
Biu cir BCH khéa ...., Ong (b2) ...
13 | nhiém ky
20... - 20...
1. Théng qua Dé én nhin sy
(Poc d2 én nhinsy)
2. Théng qua Quy ché béu cir
( Poc quy ché biu cir)
3. Poc Danh sich nhin sy BCH khoéa
I do Ban T4 chitc chufn bi:
L.....
y
3.....
4. BAu Ban biu ctt
Kinh thwa Pai hgi!
Cén cir vio Dy thao Didu 1¢ Hi va
ning Iuc, tidu chuln cta dai bibu va
14 céch thie biu cir tai Dai hji, Poan
Chi tich @& xuit vi gidi thign .......
‘| Théng qua D& én nhén 6ng, ba tham gia Ban Blu ci, oy thé
sir BCH khéa I va Quy | Ong(bd)... |nhursau:

ché biu cir, Ban biu cir

1.

2.

3.

Xin ykién Paiboi: |

- Pai bibu ndo nhit tri sé lwgng Ban
Bdu cir gbm 03 dng (ba) cd tén trén
cho bibu quye"z? )

- Dai bitu ndo khdng nhét tri, cho

bidu quyét? (khong co)
- Pai biéu ndo co ¥ kién khac? (khong

f
l

7
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cd)

Nhar viy, 100% dai bidu nhét tri Ban
Biu cir gbm 03 6ng (ba) cb tén trén.
Xin cam on dai h§i

Sau dfy xin kinh moi Ban Biu cir lIén
1am vigc

15

Biu Ban Chép hanh

Trwdmg ban
béu cir thye
hién

Kinh thwa Poan Chii tich!

Kinh thva Pai hi!

Buge Dai hdi tin nhiém bau 03 ngwdri
chiing t8i vio Ban Béu ci, ching t6i
xin hia lam viée v6i tinh thin tréch
nhiém, cbng tam, khéch quan, trung
thue.

Xin méi cac 6ng/bd thanh v1en Ban
Béu oif Ién lam n]:uém vi1. Ban Biu cir
xin chét sé dai blefu c6 mit khi biu e

- TP dai biéu.

- V& cach thirc vA nguyén tic blu cir
quy dinh trong Quy ché 1am viéc cita
Pai hi 48 duge céc dai bleu théng
qua biu Ban Chép hinh béng hinh
thirc pio tay. Xin ¥ klén Dai hoi bu
Ban Chﬁp hanh biing biéu quyét hinh
thite gio tay mét 1an ca danh sdch Ban
Chép hanh.

- Dai bitu ndo nhdt trf bidu uyét
bing hinh thic gio tay mot lan cd
danh sdch Ban Chdp hanh, cho biéu
quyér?

- Dai bidu nao khéng dong y, cho bidu
quyét? (Kkong co)

- Bai biéu ndo cé ¥ kitn khdc?
(khéng co)

Nhu vy, 100% dai biéu Dai hoi 43
nhét trd bleu quyét bing hich thitc gio
tay mot 14n ca danh sich

1. Dai hoi tién hanh biéu quyét.

-~ Dgi biéu nao nhdt tri vg danh sach
10 ngwoi trong Ban Chdp hanh, cho
biéu qu;yét?

- Dai biéu ndo khong déng y véi danh
sdch trén, cho biéu quyét? (Khong
co}

- Dai biéu nao c6 y kidn khdc? (khong
co)

2. Ban Béu cir bdo cfo két qua, bau cir
v&i Boan Chu tich.

(c6 danh sach BCH kém theo)

(Dé nghi Dai hfi chuc mieng ... ...
ong, ba vira dwyc trimg cr vao Ban
Chdp hank)

16

Kinh thua Dai hoi!
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Biu Ban Ki¢m tra

Trudémg ban
biu ¢ir thye
hién

Xin cim on Dai h¢i dé lun nhi¢m Ban

biu cir @& thye hién viéc biu cir Ban

Kiém tra.

1. Doc danh sich nhin sy dy kién biu
Ban Kiém tra do ban T3 chirc chuén
bi

2. V& céch thire va nguyén tic biu cir
quy dinh trong Quy che lam vigc clia
Dai hoi di dwoc cic dgi biéu thong
qua biu Ban Kiém tra bing hinh thire
gio tay. Xin ¥ kién Pai hoi bAu Ban
Kiém tra bing biéu quyét hinh thirc
gio tay mét lan ca danh sich Ban
Kiém tra.

- Dai bidu nao nhdt tri bitu quyét
bing hinh thic gio tay mét ldn cd
danh sdch, cho biéu quyét?

- Dgi bidu nio khong dong ¥, cho bibu
quyét? (Khing cd)

- Dgi biéu nio cé y kién khdc?
(khéng ca) ,

Nhir vy, 100% dai bieu Pai hoi da
nhit tri hidu quyét bing hink thirc gio
tay mOt 1&n cd danh sich

3. Dai hoi tién hanh biéu quyét biu cit
Ban Kiém tra .

- Dai biéu néo nhdt tri biu e een OTIG,
b cd trén trong danh sdch bau cir néu
trén vao Ban Kiém tra Hpi Dir luon
thanh phé Ha Ngi khéa I, nhim ky
2018-2023, cho biéu quyét? )

_ Dai bidu néo khong dong 3, cho biéu
quyét? (Khong cd)

- DPgi bitu nde cé P kién khic?
(khéng cd)

Nhu vy, 100% dai biéu Pai hoi da
uhét t bau ........ bng, ba ¢6 tén trén
vio Ban Kiém tra H61 Du lugn thanh
phd Ha Nbi khéa I, nhiém ky 2018-
2023.

(Pé nghi Dai hfi chic mimg ...
ong, bi vira dwgce trung cic vao Ban
Kiém tra)

Ran Béu cir xin phép hoim thi§n bién
ban biu cir d& béo céo Pai hji.

17

- Nghi giai lao hofic viin
ngh¢

- Hop Ban Chip hanh,
Ban Kiém tra phién din

Xin phép Dai h§i nghi gidi lao 15 phit
vA xin mdi quy vi dai bida nghe mot
sb tiét myc van nghé do hi vién cia
Hoi thye hién!

Trén trong kinh mdi céc thinh vién
Ban Chip hinh, Ban Kiém fra di
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tién dé bau chire danh

chuyin sang phong bén dé dy phién

Ianh dao Hpi hop dAu tién cia Ban Chip hanh dé
bau cic chirc dah linh dao hoi v biu
Truéng ban Kiém tra.

8 Ra méit Ban Chip hénh, Am thanh: Nhac vui

Ban Kiém tra
Cha tich Hoi vira duge biu phit bicu
camon........

19 Pai di¢n BCH khéa 1. Sau dfy trin trong kinh mdi
Nhiém k¥ 2018-2023 Sng/ba........ Trudmg ban Thu ky 1én
phit bitu théng qua bién ban va du thio Nghj

quyét PBai hi. Trén trong kinh mdi
20 Thﬁ}lg qua dyr thio Nghj| Pointhrky | Dai dién Poan Thu ky 1én théng quan
quyét Pai hii thychign | du thio Nghj quyét Dai héi
(C6 Nghj quyét kém theo)
21 | Bémae, cim on
Kinh mdi t(]ﬁél thd quy vi dai bifu
Chao ct dimg 1én 13m € chao cd
22 MC thychifn | yo S0 ctm on

Am thanh: Nhac Quéc ca
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8. Cho phép h§i dt viin phong dai dién cdp tinh (chi 4p dung déi v6i hoi cé phamvi hoat
dong trong c4 mréc hodc lién tinh)(QT-30)

1

Mue dich

Quy dinh trinh ty tiép nhfn, xem xét vi ra vin ban/Quyét dinh cho phép dat viin
phong @ai dién tai thanh phé Ha Nbi cua héi (d6i véi hoi Guge phép hoat dong
trong pham vi ci nuéc hodic lién tinh) ‘

Pham vi
Can b, cong chirc thudc S& Néi vy, cie co quan lién quan chiu trach nhiém thire
hién quy trinh niy

Ngi dung guy trinh

31

Co s& phap ly

- Lugit T4 chitc chinh quyZn dia phuong ngay 19 thing 6 nim 2015; Luft sira doi,
bd sung mot b didu cia Lujt T4 chirc chinh phit va Lut TS chic chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 n&m 2010 ciia Chinh pht quy dinh
v& tb chirc, hoat dgng va quén 1¥ hdi;

- Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phi sira i,
b sung mot sb didu cia Nghi dinh s§ 45/2010/ND-CP ngdy 21 théng 4 nim 2010
ciia Chinh pht quy dink v& t chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

—-Nghi dinh s§ 61/2018/NBD-CP ngly 23/4/2018 cita Chinh pht vé thye hién co ché
mbt cira, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh
s6 107/2021/ND-CP ngly 06/12/2021 ciia Chinh phi vé vige sira dbi, bd sung mt
s6 didu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 cita Chinh phi vé thue
hién co ché mft cira, co ché mét cira lién théng trong gisi quyét thii tuc hanh chinh;
- Théng tr s6 03/2013/TT-BNV ngly 16 thang 4 nim 2013 cia B§ tredmg BO Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngdy 21 théang 4 nim
2010 ctia Chinh phi quy dinh v& t§ chirc, hoat dong va quin Iy héi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngdy 13 théng 4 nim 2012 ciia Chinh phi sira ddi, bb sung mét sb
¢idu ctia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CPngiy 21 thang 4 nim 2010;

- Théng t s 03/2014/TT-BNV ngdy 19 thang 6 nim 2014 ciia B$ truéng BO Néi
vu sita dbi Thong tu s 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nim 2013 cia B}
trudng B Noi vy quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21
théng 4 ndm 2010 cia Chinh phii quy dioh v& t& chirc, hoat ddng va quén 1y Hoi va
Nghi dinh sb 33/2012/NB-CP ngdy 13 thang 4 nam 2012 cda Chinh phu sira dbi,
bd sung mot s§ didu cia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngdy 21 thing 4 nam 2010;
- Théng t s§ 01/2022/TT-BNV ngay 16 théng 01 nam 2022 clia B§ trréng B Noi
vu sira ddi, bd sung mét s didu cia Thong tur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 théng
4 ndm 2013 cia B§ truong Bé Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 cia Chinh phii quy dinh v& t6 chic,
hoat déng va quan 1¥ hoi va Nghj dinh s§ 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim
2012 cita Chinh ph sira d3i, b8 sung mot sb didu ciia Nghj dinh sé 45/2010/ND-
CPngay 21 thing 4 n&m 2010;

- Quyét dinh sb 34/2013/QB-UBND ngly 30 thing 8 nim 2013 clia UBND thanh
phd Ha Nai ban hanh Quy dinh vé tb chirc, hoat d6ng cla hdi v nhiém vy quan Iy
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nha nudc vé héi trén dia bin thinh phé Ha Néi;Quyét dinh s 17/2021/QD-UBND
ngdy 19 thang 10 nim 2021 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc sita 461, bd sung
mét s& didu ciia Quy dinh vé t chirc, hoat dng clia hi va nhigm vy quan 1y nhé
nuée: vé hoi trén dia ban thinh phé HA Noi ban hanh kém theo Quyét dinh 6
34/2013/QD-UBND ngay 30 théng 8 nim 2013 cia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thing 5 nim 2021 cia UBND thinh phb
Ha NOoi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tyc hanh chinh bj bii bd
linh e Chinh quyén dia phuong; Cong chirc, vién chirc; Té chitc hanh chinh, don
vi sy nghiép; Té chirc phi chinh phiy; Quan Iy nhi nwréc vé qui xd hoi, quif tir thién;
T chirc va chinh sich dbi v4i thanh nién xung phong thudc pham vi chire ning
quan 1y clia S N6i vu thanh phd Ha Ngi.

3.2

Thanh phin bd so Bén chinh | Ban sao

1. Don xin phép dit vin phong dai dién, trong d6 cdn | x
néu 13 sy cin thiét djt vin phong dai dién; noi dit try s&
vin phong dai dién (dia diém, dién thoai, fax,..);

2. Dy kién ndi dung hoat ddng ciia vin phong dai dién [  x
tai HA Nbi;

3. Béan sao chimg thuc Quyét dinh thanh 14p héi, didu 1& X
hoi; -

4. Bén sao c¢6 chimg thuc céc gidy t& hop 1€ lién quan X
dén quyén si dung nha, dit noi dir kién 43t vin phong
dai dién.
3.3. | S6 lwgng hd sor
01 bd
3.4 | Thoi han giai quyét

15 ngdy 1am viéc ké tir ngdy S& Noi vu Ha Noi nhan dii hd so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhén va trd két qua
- Cach 1: Nép hd so truc tuyén tai Céng dich vy cdng trye tuyén thinh phé Ha Néi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Céch 2: S& Noi vy Ha N6i (B9 phén tiép nhin va trd két qudi) (dia chi: s618B L&
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phé Ha Ngi).
- C4ch 3: Qua hé thong buu chinh.
3.6 | L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cing vige
TT Trinh ty Trich nhiém | Th¥i | Biéu miw/
__gian Két qui
Bl Né&p hb so Canhén, t6 | Gidhanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu

vhén hd so, kiém tra tinh hep 18, diy chu bd sung,

du ciia héd so: T]'i? g{hf{n hoan thién
+ Néu hd so chwra ddy ¢, chua hop 18: Q hd so (Miu
huéng din cho tb chirc, c4 nhan hoan | Trangay 56 02)

thién hd so. - Gidy tip

Z
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+ Néu hd so diy du, hgp 1¢: tiép nhén nhén hd so
hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngiy Trong | vahentrd
tra két qua va chuyén hd so dén linh ngay két qua
dao Phong chuyén mdn S& Noi vu thy (M&u 56 01)
1y, gidi quyét - 84 theo d6i
hd so (Miu
58 06)
B3 | Phin cdng cdng chirc thy 1§ hd so Lznh dao 01 nghy | Phifukiém
phong chuyén so4at qua
mén trinh giai
quyét hd so
(M#Bu sb 05)
B4 | Thim dinh hd so: Céng chic phong - Phiéu tir
chuyén mén xem xét, thdm dinh hd | chbi  tiép
¢ 02 ngdy | nhén  gidi
a) Trudng hop hd so khéng du didu +Cong | quyét hé so
kién: cong chirc phong chuyén mén N \ chirc (Maun  s0
d thio théng bfo bing vin bin néu | o2t >0 | phong | 03
13 1y do ho so khéng 44 dicu kién gidi h b chuyén |- Phitu yéu
quyét trinh Linh dao Phong va Lanh p 61:3(:. uyén mbn v | ciu b sung,
dao S6. o e ;:;I::hirc Laoh dgo | hoin  thién
b) Truong hop hé so cin bo sung: hong chuve phong: 01 | hé so (Mau
cong chirc phong chuyén mén théng P ongg uyen ngdy | s602);
b4o bing vin ban néu 15 1y do hd so men +Lanh |- Phiéu kiém
cin bd sung trinh Lanh dao Phong va dao S&: |sodt  qua
Lénh dao S6. 0l pgay |trinh  gidi
¢) Trudmg hop hd so & didu kién: quyét hd so
.| céng chitc phong chuyén mén thue (Bidu miu
"| hién theo Budée 5. 05)
BS | BS.1: Dy théo viin ban xin § kién cac | Céng chirc
co quan ¢b lién quan. phéng chuyén
- mbn Y4 ngay
B5.2: Linh dao Phong chuyén mén L&nh dao
kiém sodt vin ban dy thdo, ky nhiy | Phéng chuyén
trinh Linh dao S& mon
B5.3: Linh dao S& xem xét, ky viin | Linhdao S¢& Cs
n . ) 2 . ng vin
ban; Cong chirc phong chuyén mén | Coéng chirc Y4 ned
chuyén vin ban dén b phén vin thi | phong chuyén | neay
(Van phong S&) @8 phét hinh mdn
B5.4: Liy s8, déng déu, phat hanh vin | B0 phin vin | Ngay san
ban thir khi lanh
dao So ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan| Co quan lién .. | V&n ban cho
nghién céru hd so, gop ¥ kién gt vé quan 03 ngdy ¥ kién ciia

4
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Sé& Noi vu cdc co guan,
don vi

B6 | Céng chic chuyén mon tdng hop ¥
kién cia cac co quan lién quan, dw | Cong chic
thio Té& trinh clia S& Nbi v va dur | phong chuyén
thio Quyét dinh cia UBND Thanh mbn
phé cho phép hoi dit Vin phéng dai To
dién, trinh Linh dao Phong néu dd % ngdy | trinh/Quyét
didu kién. dinh/Vian
(Traedmng hop ¥ kién cdc co quan bén
khéng ddng ¥, cdn gidi trinh bd sung:
céng chirc phong chuyén mén tdng
hgp, du thio bio cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).

B7 | Léanh dao phong chuyén 1{1611 xem xét Lanh dao Tér .
T& trinh va du thio Quyét dinh hodc Phong cht'lyén Y% ngay | trinh/Quyct
vin ban do cong chiic tham muru, ky mén dinh/Viin
nh4y trinh Linh dgo S¢ ban

B8 |Linh dao S& ky To trinh va ky nhiy o To
du thio Quyét dinh cita UBND Thich | o Okt o | 01nghy | tinh/Quyét
phé hodc cho ¥ kién chi dao gigi quyét | . dioh

B9 | Linh dao UBND Thanh phé xem xét,
ky Quyét dinh chuyén S& Noi vu, tiép
tuc thue hign theo Bude 10. L anh dao
Truong hop khong chip thuin (chn | o\ TEénh 04 naay | Quyét dink/
phai xin ¥ kién b sung céc don vi lién " 123Y | Vanban
quan), UBND Thanh phé c6 vin ban P
giri S& Noi vy dé tiép tyc thyre hién
theo Budc 5.

B10 | Tiép nhén két qui tr B) phén mot,  Bophan Quyét dinh

. A £ . L
¢tra, Van phong UBND Thaoh pho TN&TKQ Y2 ngdy Nan ban
Bl1 | - Vo s theo dbi va tra két qua cho td B - Quyét dinh
chitc/c4 nhan be&:’,lihfé /Vén bim;
] Theo Phidu kiém
- Thong k& va theo doi Phong chuvan | phiéu hen s04t qua
Chuyén vién 8 o6 trich nhigm théng | . ”gB 5 Eau Pl/ % trinh giai
ké két qua thyc hign TTHC mTI;} &TI}C) 2 ngay quyét hd so;
Q S4 theo di
hd so
B12 | Trudmg hep hd so qué ngay hen tra Phiéu xin 16
két qua theo quy dinh, dv thdoc vin | Phong chuyén va hen lai
ban xin 181 va hen lai ngdy tra két qua mén ngdy tri két
cho tb chirc/c4 nhan biét, qué (miu
04)

Z
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B13

L trft b so theo quy dinh Phong chuyén
- mén

Bitu miu

1. Hé théng bidu mAu theo co ché mot cira, mét cira lién thong duoc ban hinh kém
theo thong tir 6 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/1 12018 (thy tzep nhin ho so va hen
trd két qud, Phiéu kiém sodt qua trink gici quyét ki so; Phidu yéu cdu b6 sung,
hodn thién hé so; Phiéu tir chii tiép nhén gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qud, s theo doi hé so)

2. Don xin phép 43t Vin phéng dai diéngndu 15, Phu luc 1, Thong tr 56
03/2013/TT-BNV ngiy 16 thdang 4 nim 2013 cia Bj Noi vu);

3. Quyét dinh cho phép hoi dit van phong dai dién(mdu 9, Phu luc I, Thong tu s6
03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4 niim 2013 cia Bj Ngi vu).
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|
Miu - Don d& nghj dit vin phdng dai dign
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ip - Ty do - Hanh phiic
PON XIN PHEP
Piit Viin phong dgi difn i
Kinh giri; Uy ban nhén dén ...(1)...
Hbi ...(2)... béo cdo Uy ban nhén dan ...(1)... xem x&t, cho phép Hoi dit Van phong dai dién ctia
Hbi tai ...(1)... nhr saw:
1. sqr cﬁn ﬂnét dit Vin phong dai difn
Y ( ) T UUU SRR U SRRSO
2. Hb so gbm:
........................................... ()i iteriereiiiii e et ebate e ite s e ar e be et nr e nraaes
Thong tin lién hé:
Ho vatén: -
Pija chi
$6 dién thoai:
H3i ...(2)... & nghi Uy ban nhén dén ...(1)... xem xét, cho phép Hgi dst vin phong dai dién./.
., ngay ... than
Noi nhgn: ™. BAN THU'gNGVU(S)
- Nhur trén; HU TICH
- (Cha-ky dd)
- Luu: ... Ho va tén ‘
Ghi chii:
(1) Tén tinh hoc thanh phd tnze thude Trung wong;
(2) Tén hoi dé nghj dat vén phong d@l dién;
(3) Néu 16 sy cdn thiét djt vin phong dai dign va dia chi dur kién noi dit vin phong dai dién;
(4) Hb so theo quy dinh tai Khoé.n 1 Diéu 6 Théng tir niy;
(5) Tén goi khéc theo quy dinh diéy 1& hji.
.l
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MAu - Quyét dinh cho phép hdi dat vin phong dai dién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(D). Péc lp - T do - Hanh phiic
sé: /QP-... vy BEAY .. thang ... ndm ...
QUYET PINH

VE VIEC CHO PHEP HOI ...(2)... PAT VAN PHONG PAIDIEN
TUY BAN NHAN DAN ...(1)...

Cin cf Luvit t8 cnre Hpi ddng nhan din va Uy ban phén dan; _
Ciin oft Nghj dinh s§ 45/2010/NB-CP ngdy 21 théng 4 niim 2010 cia Chinh phit quy dinh vé 16
chiic, hoat dong va quan 1y hdi; Nghj dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 ndm 2012 ctia
Chinh phil stra d3i, bb sung mdt s& didu cira Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP;

Ciin cit Théng tu s5 .../../TT-BNV ngdy ... théng ... nsm ... clia B§ trudng B§ N§i vy quy dinh
chi tié va huéng dfn thi hanh Nghj dish sb 45/2010/ND-CP va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP;
Xét d& nghi ciia Chii tich Hoi ...(2)... vi Giim dc S& Noi vy,

QUYET DINH:

Didu 1. Cho phép Hai ...(2)... dit Vin phong dai dién tai: ...(3)...

Didu 2. Van phong dai dién Hoi...(2)... t chitc va hoat Gong theo quy dinh cia Hi ...(2)... va

quy dinh phép lujt. ;
Ditu 3.Quyét dinh nay c6 hidu lyc k& tr ngay ky. [
Didu 4. Chil tich Hdi ...(2)..., Gi4m ¢6c S& N§i vu vi Chénh Vin phdng Uy ban nhén dén F
...(1)... chiu trach nhi¢m thi hinh Quyét dinh niy./. '

QUYEN HAN, CHUC V[ NGUOI KY
Noi nhin: (Chit ky, dau)
- Nhu Piéu 4; Ho va tén
L ...
Ghi chi:

(1) Tén tinh, thanh phb tryc thude Trung uong;
(2) Tén hoi dat viin phong dai dién;
(3) Dia chi &t vain phong dai dién.
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VIL LINH V{yC QUY XA HOQI, QUY TU THIEN
1. Cép gifly phép thanh l§p vi céng nhin dién 1é quy (QT-31)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tir tiép nhdn, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cép Gidy phép
thanh 14p va cong nhén diéu 18 qu¥ (déi véi quy c6 pham vi hoat déng trong Thanh
phb, trong huyén (quén, huyén, thj xd), trong xd (xd, phudng, thi trén); quy c6 t
chirc, c4 nhin nude ngodi g6p tii san ¢ thanh 14p, hoat déng trong pham vi huyén,
Xxa).

Pham vi :
Cén bj, cdng chirc thudc S& N§i vy, cic co quan lién quan chin trich nhi¢m thye
hi¢n quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh

3.1

Co so phip Iy

- Lugt T4 chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19 thing 6 nim 2015; Lujt sira ddi,
bd sung mjt s diéu ctia Ludt T8 chirc chinh phii va Ludt Té chitc chinh quyén dja
phrong ngay 22 thing 11 nim 2019;

- Nghj dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi v& thuc hién co ché
mdt cira, co ché mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh
s6 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 ciia Chinh phi vé& viéc sira d6i, bd sung mét
s6 diéu cia Nghj dinh 56 61/2018/NB-CP ngdy 23/4/2018 ctia Chinh phi v& thyc
hién co ché mét cira, co ché mot cira lién théng trong gidi quyét thil tye hanh chinh;
Nghj dinh 56 93/2019/ND-CP ngiy 25 thing 11 nim 2019 cia Chinh phi v& td
chire, hoat d¢ng clia quy xa hdi, qu¥ tir thién;

-Théng tr 56 04/2020/TT-BNV ngay 13 thing 10 ndm 2020 cta B{ Noi vy quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt sé didu cia Nghi dinh 93/2019/ND-CP
ngly 15 théng 11 nim 2019 ctia Chinh phii quy dinh vé b chirc, hoat dong ciia qu¥
x3 hoi, quy tir thin,

-Quyét dinh sb 2308/QD-UBND ngay 26 thing 5 nim 2021 cia UBND thinh phd

Ha Noi vé viée cOng bd danh myc thi tuc hanh chinh, thh tyc hanh chinh bj bai bd

linh vye Chinh quyén dia phwong; Céng chirc, vién chire; TS chire hanh chinh, don
vi sur nghiép; Té chire phi chinh phii; Quén I¥ nha nuédc vé quy xa hoi, quy tir thién;
T4 chirc vi chinh séch ddi véi thanh nién xung phong thuge pham vi chire ning
quén Iy ciia S& Ngi vu thinh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phin hd so Béin chinh | Bin sao

1. Pon dé nghj thanh l4p qu¥ (theo mu); x

2. Dy thio Diéu 18 quy,; X

3. Tai liéu chimg minh tai sin d6ng gép ¢é thanh 14p x
quy; |

4, So yéu 1y lich, phidu 1y lich tr phép ciia cdc thanh x
vién ban sing 18p quy, sing 14p vién thanh ldp quy néu
thugc dién quén Iy cia co quan c6 thim quyén thi phai
duqrc sw ddng ¥ bing viin ban cla co quan c6 thim
quyén theo quy dinh vé phan cép quan 1y cén bd;

5. Ban sao di chiic ¢6 chimg thyc; Hop dong iy quyén x




230

c6 cdng ching (néu c6).

3.3

S6 lugng hé sor
01 bd

3.4

Théi han gidi quyét

40 ngdy Iim viée k& tir ngdy S& Noi vy Ha N6i nhan diy hé so hop 12,

3.3

Noi tiép nhin va tri két qua

- Céich 1: Nop hd so tree tuyén tai Cdng dich vy cbng trye tuyén thanh phd Ha N6i

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- C4ch 2: S& Noi vu Ha Néi (Bd phan tiép nhn va tré két qua) (dja chi: s618B Lé

Théanh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phS Ha Npi).

- Céch 3: Qua hé théng buu chinkh.

3.6 |Lgphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit 1y cong viée .
TT Trinh ty Trach nhi¢m | Thai Biéu mAvw/
gian Két qua
Bl | Nophb so C4 nhan, tb Giy | Theomuc3.2
chic hanh '
chinh
B2 |B6 phén tiép nhin va trd két qua tiép - Phiéu
nhén hd so, kidm tra tinh hep 18, ddy cAu bb sung,
du cuia hd so: hoan thién hd
+ Néu hd so chua diy di, chua hop 18: so' (Miu s6 02)
huémg dan cho tb chire, ¢4 nhin hoan |  Bé phén Tra - Gidy tiép
thién hd so. TN&TKQ | ngay | nhinhdsova
+ Néu hd so diy di, hop 1é: tiép nhan . hen tra két qua
hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngay (Méu sb 01)
tra két qua va chuyén hd so dén lanh Trong | - Sb theo d6i
dao Phong chuyén mén S& N§i vu thy ngdy | hdso (Mhusd
1y, gia quyét 06)
B3 | Phan céng cong chirc thy 1y hd so Lanh dao 01 ngdy | Phiéukiém
' phong chuyén sodt qua trinh
mdn gidi quyét hd
so (MAu sb 05)
B4 | Thim dinh hd so: Céng chirc phong 10 ngay | - Phiéu tir chbi
chuyén moén xem xét, thAm dinh hé + Céng | tiép nhan gidi
SO chiic quyét hd so
a) Trudong hop hd so khong do didu|{ +Linhdao | phong | (MAusé 03);
kién: cOng chiic phong chuyén mén Sé& chuyén | - Phiéuyéu
dy thao théng béo bing vin ban néu | +Lanhdgo | mén: 04 | ciubdsung, |
15 1y do hé so khéng du diéu kién gidi | phong chuyén | ngdy | hodn thién hé
quyét trinh Lanh dao Phdng va Linh mén + Lank | so (Mbu sb
dao So. + Coéng chire dao 02);
b) Truéng hop hé so cdn bd sung: | phong chuyén | phong: | - Phiu kiém
¢cong chirc phong chuyén moén théng mon 03 ngay | soét qué trinh

Z
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béo bing vin ban néu 16 1§ do hd so +Lénh | giai quyéthd
cin bd sung trinh Linh dao Phéng va dao §6: | so (Biéu miu
Lanh dao S4. ‘ 03 ngay 05)

¢) Truong hop hdé so di diéu kién:

cbng chic phong chuyén mén thyc

hién theo Bude 3.

B5 | BS5.1: Dy thio vin ban xin ¥ kién cdc | Céng chirc 01 ngly

co quan ¢ lién quan. phong chuyén
mon
B5.2: Linh dao Phong chuyén mdn | Léanh dao
kiém soét vin ban du thio, ky nhdy | Phong chuyén | 01 ngay
trinh Lénh dao S¢ mon
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky vin | Linh dao S¢& Cong viin
ban; 'Cﬁng chuc Ehémg chuyén mén | Céng chirc 01 ngay
chuyén vén ban dén b phin vin thw | phong chuyén
(Viin phdng S&) dé phat hanh mén
B5.4: LAy s8, déng diu, pht hanh van | B§ phénvin | Ngay
bén thw sau khi
[dnh dao
Sa ky
viin ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Viin ban cho ¥
nghién ctru hd so, gop ¥ kién giri vé | Co quan lién 08 ngdy kién cua cac
S& Nb1vu quan co quan, don
V1
B6 | Cong chirc phong chuyén mén tdng
" | hop ¥ kién cdc co quan lién quan, lap
to trinh cia S& Noi vu va du thio
| Quyét dinh ctta Chi tich UBND
* T}Em}? ph_a: trinh Lanh dao Phong néu| Céng chfrci Té trink/Quyét
du dicu kién. phong chuyén | 04 ngay dinh/Viin ban
(Frudong hop ¥ kifn cic co quan mén :
khong ddng ¥, cin giai trinh b8 sung:
cdng chic phong chuyén mén tong
bogp, dy thao bao cao UBND Thanh
phd xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét Linh dao )
T&r trinh va dy thdo Quyét dinh hodc Phong chuyén | 03 ngay T trinh/Quyét
véin ban do cong chirc tham muru, ky mén dinh/Vin ban
nhdy trinh Linh d20 Sé

B8 | Lanh dao S& ky T trinh va ky nhdy
dr thio Quyét dinh ciia Chi tich | Phé Gidm dbc 03 ned Tér trinh/Quyét
UBND Thinh phé hoiic cho ¥ kién chi | Gidm déc S& | - o dinh

dao gidi quyét
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B9 | Lanh dao UBND Thanh phé ky Quyét -'
dinh va chuyén S& N¢i vy'thye hign
theo Buéc 10. n
Trudng hop khéng chip thugn (cin UBL;”’?T]@? 5| 05 nea Quyét dinh
phai xin ¥ kién bd sung céc don vj lién " "8 Nanbin |
quan), UBND Thanh phé cé van bin pHo |
giri S& Noi vy ¢ tiép tye thyc hién
theo Buée 5.
B10 | Tiép nhan két qui tx B) phin mdt| BOphén Quyés dinih
x ran 1
clra, Viin phong UBND Thanh phd TN&TKQ % ngdy an ban
Bll |- Vao s theo doi va trikét qua chotd | B phin - Quyét dinh
chirc/cé nhin TN&TKQ | . /Vin ban;
e . .2
gy | Phiéu kiém
Phong chuyén phen soat qua erh
- Théng ké va theo ddi mdn, Bé phin v od gidi quyetho
Chuyén vién S& c6 trich nhiém théng | TN&TKQ 835 | 56 S theo ddi
ké két qua thyc hién TTHC _ hdso
B12 | Trudng hop hd so qud ngdy hen trd | Phong chuyén Phiéu xin 15i |
két qua theo quy dinh, dv théo vin mdn Y o3 va hen lai ng'aj'(
bén xin 13i va hen lai ngdy tré két qua $088Y | trakét qua
cho td chirc/ca phan biét. (mfu s6 04)
B13 | Luu trir hd so theo quy dinh Phong chuyén
: mén 2 ngay
4 | Biéu mfu |

1. Hé théng bléu mau theo co ché mft cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tir 86 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy aep nhdn hé so v hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyé‘t hd so: Phidu yéu cdu b6 sung,
hoan thzen ho so; Ph:eu tix chdi tiép nhn gidi quyét hé so; Phitu xin I6i va hen lgi
| ngay tra két qud, 50 theo doi hé sa)

2. Don a8 ngh.l, thanh lép qu§ (mdu 1.1, Phy luc 1, Thong f1ir 56 04/2020/TT- BNP)

| Diéu 18 mAu cia quy xi hﬁl, quy tir thién (mdu 1.2, méu 1.3, Phu lyc 1, Théng tu 50

04/2020/TT-BNV}; Cam két t3i sén d6ng gop thanh 18p qui(mdu 1.4, Phu luc I,
Thong twr s0  04/2020/TT-BNV);

3. Quyét dinh cﬁp Gihy phép thanh Igp vi cong nhén Diéu 1§ quji(mdu 2.2, Phu luc
2, Théng ti s 04/2020/TT-BNV).
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MAu- Pon dé nghi cip gidy phép thanh [3p va céng nhin Didu 1¢ quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lip - Ty do - Hanh phiic
PON BE NGH]
Ciip gifly phép thinh lp va cong nhin Pidu 18 Quf ...
Kinh giri: ... 2.,
Ban séng lap Quy ...".... trin trong d& nghi ... 2.... xem xét, quyét dinh cdp Gidy phép
thinh 14p v céng nhén Didu 1e Qu? Llonhwsaw

1. Sy cén t]nét vk co sé phép Iy thinh 1ip Qu¥
a) Su cén thiét ,

................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------- 70& aArmdaamd AN LER RN RN

Théng tin khi cin lién hé (trwdmg hop ngudi duge Truéng ban séng ldp y quyén thi c6
gify try quy&n kém theo):

Ho va tén:

Dia chi lign lac:

G e

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Noinhign: W ngdy ... thdng ... ndm 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu ... TRUGNG BAN

(Chit by}

Ho va tén

Ghi chi:

!Tén quf dy kién thanh ldp: tén tifng Viét, tén tiéng nurdc ngodi va tén viét tit (nu cd).

>Tén co quan cb thim quy%n cho phép thinh 18p qu§.

Néu t6m tét thuc trang Iinh vire quif dy kién hogt d6ng, swr cén thiét thanh 18p qu¥, tﬁn
chi, muc dich ciia qu¥; kinh nghi¢m hofic nhitng céng vigc cha cdc sang 1dp vién lién quan den'
linh vue quy dy kién hoat dong.

“Chu trwong cia Déng; chinh sdch, phép ludt ciia Nhi mudc lién quan true tiép dén lmh!

2

}
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vuc qu? dur kién hoat dng.
STai sén d6ng gbp thinh l&p qu¥ bao gdm uén ddng Viet Nam va t3i sin quy ddi ra tién

ddng Viét Nam theo quy dinh tzi Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

Dy kién phuong huéng heat ddng clia quy: tb chitc bd mdy; phuong 4n trién khai cée
hoat ddng ciia quy theo timg nam v trong giai doan 5 nsim diu cla quf; xiy dymg, ban hanh céc
van ban trién khai thyc hién didu 1¢ quy.

"Pam bao diy du theo quy dinh tai Diéu 15 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng vin ban
xéc nthin try s& ciia quy gdm: hop dbng cho thué, cho muen va céc vin ban khic theo quy dinh
clia phé&) lugt).

Dia danh.
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MAu - Pidu 18 miu ciia qu§ x4 hi (*)

LI CONG HOA XA HQI CEU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Ty do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BIEU LE SUA BOL, BO SUNG) QUY ..%..
(Dugc cng nhin kém theo Quyét dinh s6 ... ngdy ... thing ... nam ... cia ...)
Chrong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Tén goi, bilu twgug, tru s&
1. Tén goi:
) TEN HENE VIGE: .. vevcsreusseensersresssesssssssssossesseonsses meserssnsssserssceistasss asss hsaassrassasssssasesnt ;

b) Tén NG NUGC NEOHE (BB 08) .evvvrserssessssssrrereersceresssseseossassssrmsessssmssesessassmssesesssesses |

€) T80 VI 6 (DU COY:nreurrerermrssessssmssesssesssrsmnranresssansssssessessssirsscsssmsansesos s e

2. Bidu tuong (1020) clia QUF (DEU CO).vuu.r.rrewmessecesmerenessrscssivasssommassssssmrsssassasssosssesossss

3. Tru sé sb nha, dudmg, phd (néu ¢6)...., X3, phuimg ..., huyén, quin tinh, thanh pho.

4, 84 dién thoai: ..., s Fax: ...., Email: ...., Website (€U €6): wwrvvevummivesssevssesssasrraseen

Piéu 2. Tén chi, muc dich :

Quy ....2... (sau dfy goi tit 12 Qu§) 12 Qu¥ x& hoi hoat dong khéng vi myc tiéu loi nhudn,
nhim muc dich I

. Piu 3. Nguyén tic td chire, pham vihogt djng va dja vj phip Iy

1. Qu¥ duge hinh thanh tir tai sin dong gop ban du cia céc sing 1gp vién vA ting trudng
tai sin quy trén co s& van dong tai trg, vin ding quyén gbp cia céc to chie, cé nhén trong va
ngoai nudc theo quy dinh cia phap ludt dé thyc hién céc hoat dong theo ton chi, muc dich cua
Qu¥.

2. Quf duge t chirc va hoat ddng theo nguyén tic:

a) Thanh 14p va hogt déng khong vi mue tidu loi nhudn; .

b) Ty nguyén, ty chi, ty trang tréi kinh phi v& tir chiju trdch nhi¢m trudce phép ludt bing
tai sén clia Quy,

 ¢) Té chixc, hogt djng theo quy dinh ciia phap lut va Piéu 1§ Qu dugc .\, cong nhin,}

chiu sy quéan ¥ nha mréc ciia ...%... v& nganh, Iinh vizc Quf hoat dfng; -'

'd) Cong khai, minh bach v& 5 chitc, hogt ddng va thu, chi tai chinh, ti sin cia Quf;

@) Khéong phin chia tdi sin ctia Qu§ trong qué trinh Qu¥ dang hogt dng.

3. Quy ¢b pham vi hogt déng ...>...

4. Qu¥ c6 tr cach phap nhan, c6 con déu, tii khoén tai ngn hing theo quy dinh cia phép,

ludt.
Didu 4. Séng I3p vién thinh 1ip Qu§ ...5....

Chuong I1
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
t

Pidu 5. Chirc niing, nhi¢m v

1. St dung tai san ca Quf dg b3 trg, tai tro cho céc d6i twong, cic chwong trinh, dy 4n
phi hop véi tén chi, myc dich ciia Quf va quy dinh ciia phép luit.

2. Tiép nhin va quan 1y t4i sén dwrgc tii trg, vién trg theo Gy quyén tir céc td chirc ¢4 nhin
frong va ngodi nuéc d& thye hién cdc hoat ding theo hop ddng iy quyén phi hop véi tbn chi;
muc dich cda Quy va quy dinh cia phép tudt.

3. Tibp nhin tai sén tir cic t& chirc, ¢4 nhén trong va ngoii nudc tAi trg, hién, ting hodd

i

|

=4
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biing c4c hinh thirc khic theo quy dinh ciia phép luit 42 bao tdn va ting trudng tii sin clia Quy.
Piéu 6. Quyén han va nghia vy
(Can cit quy dinh tai Didu 8 Nghj dinh s6 93/2019/NDP-CP va quy dinh céia phép luft c6
lién quan v t6n chi, mye dich ciia Quy, dé quy dinh cu thé, phi hop).

Churong 11
TO CHUC, HOAT PONG

Pidu 7. Co ciin th chire

1. Hoi ddng quin Iy Quy.

2. Ban Kiém soét Quy.

3. Vin phong va céc phong, ban chuyén mén. ]

4. Vin phong dai dién hogc chi nhénh va cée don vi truc thudc (neu cd).

Pitu 8. Hji ddng quéan If Quf

1. Hai ddng quin Iy Qu§ 13 co quan quan 1y ciia Quf, nhén danh Quy 4 quyét dinh, thyuc
hién céc quyén va nghia vu cia Quy; cic thanh vién phai ¢6 44 ning lyc hinh vi din su va
khong c6 4n tich. Hoi dong quan Iy Qu c6 t6i thidu 03 thanh vién do séng ap vién dé ci, trudmg
hop khong c6 d& cir cia sdng 1ap vién thanh 14p Quy, Hoi ddng quan Iy Quy nhidm k¥ truée bau
ra Hoi dbng quan 1y Quy nhiém k¥ tiép theo va duge .'... cong nhan. Nhi¢m ky Héi dong quén 1y
Quy khéng qué 05 niim. Héi ddng quan 1¥ Quff gdm: Chu tich, cic Phé Chi tich va céc thinh
vién.

2. Hoi ddng quan Iy Qu¥ ¢6 cac nhiém vu va quyén han san diy:

a) Quyét dinh chién lugc phét trién va k& hogch hogt 4éng hang niim cia Quy;

b) Quyét dinh céc gii phap phét trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, bén tii san c6
gia tri tir ... dong Viét Nam trd 1€n;

¢) Ban, mi&n nhigm, b& nhiém Chu tich, cdc Phé Chi tich, thanh vién Hoi déng quanly
Qu¥ dé co quan nha nuée c6 thém quyén cdng nhin; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém sodt Quf;
quyét dinh bd nhiém, min nhiém, cich chirc Giam déc Qu¥ hodc ky vi chim dit hop ddng doi
véi Gidm 8¢ Quy trong truémg hop Gidm dbc Quy 14 ngudi do Quy thus; quyét dinh ngurdi phu
tréch cOng tic ké todn va ngudi quan Iy khéc quy dinh tai Diéu 18 Qu¥:;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché d9, chinh séch khac (nén c¢6) d6i véi Chi tich, Ph6 Chu
tich, thanh vién H§i ddng quan Iy Quy, Gidm dbe, nguoi phy trich ké todn Quf va ngudi 1am
viée tai Quy theo quy dinh tai Difu 1§ Qu¥ va theo quy dinh clia phap ludt;

" d) Thong qua bdo cdo tii chinh hing n#m, phuong 4n sit dyng tai sén, tai chinh qu¥;

&) Quyét dinh co cu t chnte quin 1j Quf theo quy dinh ciia phép lujt va Dicu 1§ Quy;

g) Quyét dinh thanh 14p phap nhén tryc thude Quy theo quy dinh ciia phép ludt; thanh 15p
chi nhdnh, viin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Bidu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP;

_h) Bdi tén; sira 481, bd sung Didu 1& Quy;

i) Quyét dinh giai thé hodc a8 xuft nhimg thay d6i vé Gidy phép thanh lip va cdng nhén
Piu 1& Quf véi co quan nhi nwée ¢ thdm quydn;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cdng nhin Quy dd didu kién hoat
dong va cong nhin Hoi ddng quan 1y Quy, Hoéi ddng quén 1y Quif ¢é trach nhiém xdy dung, ban
hanh: quy dinh v& quéin 1y va sit dung tai sén, 13 chinh, cdc dinh e chi tidu cla Quy; quy dinh
cbng téc khen thuémg, ki lusit va gial quyét phin énh, kién nghi, khifu nai, tb cdo trong ndi bd
Quy; quy djnh v& thdi gian 1am viéc, viée sir dung lao ddng va sir dung con déu cha Quy; quy
dinh cy thé viéc biu, midm nhiém, bai nhiém Cha tich, cic Phé Cha tich, thanh vién Héi d6ng
quan 1j; quy dioh cy thé viéc bd nhiém, midn nhiém, cich chitc Gidm dbc hodic chim dut hep
ddng lao ddng 461 véi Gidm déc Quf va Quy ché 1am viée cha Hoi ddng quan Iy Quy, Ban Kiém
so4t Qu¥; cac quy dinh trong ndi b Quy phu hop véi quy dinh cia Didu 18 Quf va quy dinh cia
phap luit.

1) C4c nhiém vu va quydn han khdc theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP vi
Piéu 18 Quy.

. 3. Nguyén tic hoat dong ciia H5i ddng quan Iy Quy:
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a) Cubc hop cia Hoi dong quén 1y Quf do Chiz tich Hoi dbng quén 1y Quy tridu tdp va
chit i Hoi déng quin Iy Quf hop dinh ky ... mt 14n; o6 thé hop bét thudng theo yéu ciu cla ...
sé thanh vién Héi ddng quan 1y Quy. Cudc hop ciia Héi dbng quan Iy Quf duge coi 13 hop 16 k}u
¢ ... sb thinh vién Hji ddng quin I§ Quf tham gia;

b) M3i thanh vién Hoi dong quén ly Qu§ ¢d mdt pluéu biéu quyét. Trong truimg hop sb
thanh vién c6 mit tai cudc hop khong diy 40, ngudi chil td cude hop Héi ddng quén Iy Qu§ xin
yklenbéng vin bén,fhénbﬁngvﬁn ban cla thanh vién ving mat c6 gi4 trj nhir ¥ kién cia
thanh vién cb mit tai cude hop;

¢) Céc quyét dinh cta Hoi dbng quan 1y Quy duge thong qua khi ¢4 ... thanh vién Hoi |
ddng quin 1y Quf biéu quyét tAn thinh. l

Pitu 9. Chii tich H91 dong quan Iy Quy

1. Chit tich Hoi ddng quén 1y qu?lﬁoﬁngdﬁn\?létNamdlm'ch ddng quan Iy Qu?bﬁu vila
ngudi dai dién theo phép lugt cla Quy. Chi tich Hoi ddng quin 1y Quy c6 thé kidm Gidm dbc Quy. !

2. Chit tich Hi ddng quén 1y Qu§ co cdc nhiém vy va han sau day: .

a) Chuén bj hoic t4 chirc viéc chufn bi chuong trinh, k& hoach hogt dgng ciia Héi ddng quanly

)

b) Chudn bj hoactochlrcvléc chuén bj chuong trinh, n6i dung, i iéu hop Hoi ddng quén Iy
Quy hoiic dé Iy v kién c4c thanh vién Hoi quan 1y Quf;

c) Trien tp va chit i cude hop Héi ddng quin 1y Quy hoiic tb chire viée My ¥ kién céc thinh
vién Hoi dng quén 1y Qug;

d) Gism sit hoiic t chirc gidm sat viéc thyc hiéncécquyétdmhcﬁaHm ddng quan Iy Qu¥;

&) Thay mjt Hoi ddng quin Iy Quy ky cdc quyét dinh clia Hoi don quén Iy Quf;

€) Cic quydn va nhism vy khéc theo quy dinh clia Nghj dinh sb 93/2019/NP-CP v Didu 1e

Quy.
. 3. Nhiém k¥ cua Chi tich Hﬁl dbng quan 1y Quf khong qua 05 nim. Chu tich Hji dong
quén Iy Qu§ c6 thé duge bau lgi véi s nhiém ky khong han chg

4. Trirdng hop Chu tich Hoi ddng quan Iy Qu¥ kiém Gidm déc Quy thi phai ghi 15 trong,
chc gifly & giao dich cta Quy.

5. Trudmg hgp vﬁng mét thi Cha tich Hoi déng quan 1y Quy vy quyén bing vin ban cho:
Phé Chi tich Héi ddng quén 1y Quy thue h:én cic quyen va nhiém vy cia Chi tich H6i dong;
quin 1jr Quy theo nguyén tic quy dmh tai Didu 18 Quy.

Ditu 10. Pho Chu tich Hji ddng quan Iy Quy i

1. Phé Chu tich Hoi dbng quén 1y Quy do Hoi ddng quan 1y Quf biu vi cb nhiém kyj
cling v6i nhiém ky ctia Hi ddng quén Iy Quy.

2. Phé Che tich Héi ddng quéan 1y Quéf 6 nhiém vu gitp Chu tich Hi dbng quan 1y Qu.?l
didu hanh céc hoat déng ctiia Quy theo sy phin cong cia Hoi ddng quin 1y Qu¢ va thye hién
nhiém vy theo sy Oy quyen ciia Chi tich Hgi dong quan ly Quy.

Dide 11. Gidm doc Quy

(Can ctr quy dinh tai Dlgu 28 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP d2 quy dinh cu thé)

Ditu 12. Phy tréch ké toan ciia Qu§

(Ciin ctt quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP @& quy dinh cy1 thé)

Pidu'13. Ban Kiém sot Quf

- Cin cir quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP dé quy d:mh cu thé.

- Nhiém k3 ciia Ban Kiém soét cing véi nhiém ki cia Hoi ddng quan 1y Quf.

Dléu 14. Viin phong va phing, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dlén vi dom vi trore thuge (néu c6)

- Can ¢ir quy dinh tai Didu 32 Ngh; dinh b 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.

- Trong théi han 30 ngdy ldm viéc k& tir ngay Quff cé quyét dinh thanh 1ap chi nhanh
ho#ic vin phbng dai dién & c4c tinh, thaoh phé tryc thube Trung uong khac v6i try s& chinh cia
Quy thi Quf giri 01 bd hd so thong béo cho co quan nha nuée c6 thim quyén cho phép thinh 14p'
Quy theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 18 Nghj dinh s8 93/2019/ND-CP va Uy ban nhéin dén c:a;:lrE
tinh noi Quy dat chi nhénh hofic véin phong dai dign.

P
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Chuong IV
VAN DPONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU KIEN HO
TRQ

Pidu 16. Viin djng quyén gbp, tiép nhin tii trg o

1. Quy duge vin ding quyén gép, vén dong tai tro trong nude va mrde ngodi nhim thyre
hién muec dich hoat dong theo quy dinh cua Didu 18 Quf va theo quy dinh clia phap lujt.

2. Chc khoan vén déng quyén gbp, tai trg cia cAc cé nhén, tb chirc trong va ngoi nude
cho Qu¥ phai duoe ndp ngay vio Qui theo ding quy dinh hién hinh cia Nhi nuéc, ddng thoi
cbng khai théng tin qua trang thong tin dién tir clia t6 chire (néu ¢6) dé cong chiing va cde nha tai
troy c6 diéu kign kiém tra, gidm sat. Dbi véi khoan tii try c6 muyc dich, myc tiéu phai thyc hién
ding theo yéu cdu clia nha tai trg.

3. Viée déng gép hd trg khic phyc khé khan khi xdy ra thién tai, hoa hoan, sw ¢6 nghiém
trong }am thiét hai 16n v& ngudi vA tai sdn ciia nhén dén do Hai ddng quan 1y Quy quyét dinh
déng g6p theo hudng din cia Uy ban Trung uong Mt trén T québc Viét Nam.

Pidu 17, Nguyén tic vin dfng quyén gbp, tifp nhén tai try

1. Viéc vén ddng tii tro, van déng quyén gop tidn, hién vit, cong sirc ciia c& nhén, td
chirc phai trén co s¢ ty nguyén voi [ong hao tAm, Quy khong tr ¢t ra mic huy ddéng ddng gép
t5i thidu dé bufc ¢4 nhan, 16 chiie thirc hién. ]

2. Viéc quyén gép, tiép nhén, quén 1y, sir dung tidn, hién vit 6 c4 nhén, t6 chitc dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chju sy thanh tra, kiém tra, giém sét theo quy
dinh cua phép luét.

3. N&i dung vén ddng quyén gdp, tiép nhin tii trg phai cong khai, minh bach, bao gbm:
muc dich vin ddng quyén gép, tai tro; két qua vin déng quyén gop, thi tro; vide sit dung, két qua
sir dung va bdo céo quyét todn.

4. Hinh thirc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhén quyén gép, tai trg va noi nhén ciru trg, trg gitp;
b) Théng b4o trén phuong tién thong tin dai ching;

: c) Cung cip thing tin theo yéu cdu cia co quan, 16 chirc, ca nhin theo quy dinh cua phap
lujt.

Pitu 18, Pdi twgng, didn kién nhan hd tro, tii tre ‘ . ,

(Can c& Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP va tén chi, myc dich clia Quf dé quy dinh doi
twong cy thé)

Chuwong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

" DPidu 19. Ngudn thu

(Can cir quy djnh tai Pidu 35 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP @& quy dinh cy thé)
Pién 20. Sit dyng Quy .
(Cén ot quy dinh tai Didu 36 Nghj dinh sb 93/2019/ND-CP @ quy dinh cu thé)
Pita 21. Nji dung chi cho hogt djng quén If Quy

(C2n oir quy dinh tai Didu 37 Nghi dinh s§ 93/2019/NBD-CP 42 quy dinh cu thé)
Didu 22. Quin Iy thi chinh, ti sin cia Qu¥ ,
(Cén ci quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOT HAN HOAT
PONG VA
GIAI THE QUY

Pién 24. Hop nbdt, sip nhép, chia, téch, abi tén Quy
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1. Viéc hop nbét, sép nhap, chia, tich, ddi tén Quy thyc hién theo quy dinh ciia BY ludt
dn sy, Didu 39 Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP va cée quy dinh phép luft khic cd Lién quan.

2. Héi dAng quan Iy Quy c6 tréch nhiém tb chirc thyc hién quyét dinh hop nhét, sip rhép,
chia, tich, 48 tén Quy theo quy dinh ciia phép ludt.

Pitu 25. Dinh chi ¢6 thivi han hoat déng cia Quy t

Viéc dinh chi c6 thdi han hoat déng ciia Quy thye hign theo quy dinh tgi Diéu 40 Nghi
dinh s 93/2019/ND-CP.

Didu 26. Gidi thé Quy '

1. Viée gii thé Quf thu hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh s8 93/2019/ND-CP.

2. Hi ddng quan If c6 trach nhiém :g chirc thue hién quyét djnh giai thé Quy theo quy
dinh phép lugt. - o

Chuong V11
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pitu 27, Khen thwing

1. T chirc, c nhén c6 nhidu déng gép cho hoat ddng ciia Quy s duge Hoi dong quan 1y
Qu khen thudng hoiic dige Hoi ddng quan 1y Quy dé nghi co quan nha nude co thdm quyén ,
khen thudnmg theo quy dinh ciia php lujt. |

2. Hoi ddng quan 1¥ Quy quy dinh cu thd Hinh thire, thil tuc, thAm quyln, trinh tir xét
khen thudmg trong ndi bg Quf.

Diéu 28. Ky lujt

1. T& chitc thudc Quy, nhitng ngudi lam viée tai Quff vi pham quy dinh cia Diéu 1§ niy,
tl‘lytheotinhchét, merc 46 vi pham ma bj xir 1y ky ludt hoéctruycfruu‘é.chnhiémhinhsu.Ngl _
gay thiét hai vt chét phai bdi thudmg theo quy dinh ciia php lujt. i

5. Hbi ddng quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thil tuc, thim quyén trinh tir xem xét,
quyét dinh ky lujt trong nfi by Qu¥.

Chrong VIII

PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 29. Sira d8i, bd sung Dieu 1§ ‘

Viée sira ddi, bd sung Diéu 18 Quf phai duge ... thinh vién Héi ddng quan Iy Quf théng|
qua va phai dugc ..."... quyét dinh cdng nhén.

Ditu 30. Hiéu lyrc thi hinh |

1. Didu 1¢ Qu§ ..2... ¢ ... Chuong, ... Pidu vi c6 higu lyc thi hinh ké tir ngy dugc L
cdong nhén.

2. Can cir céc quy dinh phép luat v& quy x& hi, quf tir thién va Diu 18 Quy dé duge
cong nhan, Hoi ddng quén Iy Qu .. ... ¢6 tréch nhigm hutng din va 16 chirc thyuc hign bidu 1¢'
nay./.

¥

Ghi chu:
) Cin cir didu kién cu thé quf c6 thé bb sung thém sb didu phd hop quy djnh ciia phép

Tut,
! Tén co quan ban hanh quyét dinh vA c6 thim quyén cong nhén diéu 18 quy. |
>Tén goi ciia quy. |
3 Ciin ot Pidu 3 va khoan 2 Didu 4 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh ctia phép

Tuat ¢6 lién quan @& quy djoh cu thé ton chi, myc dich cia qui cho phit hep. :
4 Co quan quén 1y nha nuéc vé linh vire hoat d9ng chinh ciia qu.
5Toan quédc hoyc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.
6Ghi & théng tin v& sing l4p vién: tnrdng hop séng 1p vién 14 ca nhan (ho va tén; ngay.

théng, niim sinh; quéec tich; sb va noi cAp CMND hojc can cude cong din hodic hd chiéu; dia chi

thurdmg trfi, noi & hién nay), trudmg hop séng }p vién 12 t& chirc (tén t6 chirc, dia chi tru s chinh!

|

4
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Miu - Didu 18 miu cda quy tir thign &

vreotene ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Ty do - Hanh phic

PIEU LE (HOAC BIEII;? LE SUA POI, BO SUNG)
QUY ..%.

(Pugc cong nhin kém theo Quyét dinh s6 ... ngdy ... théng ... ndm ... cia ...)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Tén goi, bifu twgng, tru s&

1. Tén goi:

2) Ten NG VAL 1..veeoereeeeeeee e ieeenm ; i
b) Tén tiéng nwde ngodi (Mdu €aY: .......ooeevierrravaannns :

C) TEN VIEL tHE {080 COY:unrrnrerereries e ereesscvssnsessssmsemssanss seassssossssenessovssssrssmssonssssise susnssssesnsasen

2. Bidu hreng (1020) clia QU (DEU CO): vvvurevserrrerrrseessesmsreessssasesssmsesesiessessssississsssessrassrases

3. Try st sb nha, dudng, phé (néu c6)..., xd, phwdng .-, ay€n, quén tinh, thanh phé.

4, S5 dign thoai: ...., s6 Fax: ...., Email: ...., Website (NEU COY: wurerrerrreerreremesisecesunses

Piéu 2. Tén chi, myc dich

Qu¥ ..2... (sau day goi tt 13 Quf) 1a Quy tix thién hoat dong khdng vi muc tiéu lgi
nhudn, nhim myc dich ... .... [

Didu 3. Nguyén tic tb chirc, pham vi hoat dfng va dja vj phip Iy

1. Quy dugc hinh thanh tir ngudn t3i sén déng g6p ban diu ciia cac sang 14p vién va tang
trudmg tai san cla Quy trén co s& vin ddng tii trg, vin ddng quyén gbp clia céc td chire, cé nhén
trong va ngodi nuée theo quy dinh cha phap lujt dé thuc hién cic hoat déng theo ton chi, myc
dich cia Qu¥.

2. Quy dugc tb chirc va hogt dong theo nguyén tic:

a) Thanh 14p va hogt ddng khong vi muye ti€u lgi nhufn; _ ‘

b) Ty nguyén, ty ch, i trang tri kinh phi va ty chju tréch nhi¢m truée phép lujt bang
tai san cia Quy; ‘

c) Té chirc, hoat ding theo quy dinh cia phap luit va Didu 1¢ Quy duge ...".... cdng nhin,
chiu s quén 1y nha nuéc cia ... *... vé& nginh, linh vire Quy hoat déng;

d) Cong khai, minh bach vé t§ chite, hoat ddng va thu, chi tai chinh, tai sn cia Quy;

d) Khdng phén chia tii sén clia Quy trong qua trinh Quf dang hoat dfng.

3. Quf c6 pham vi hoat dong ...>...

4. Quy c6 tu cich phap nhén, c6 con dfu, tai khoan riéng tai ngén hang theo quy dinh cia
phap luét.

Didu 4. Sdng lip vién thinh lip Quy ..5....

Chwong IT
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chire ning, nhifm vy

1. Sir dung ngudn 13i sén ciia Quy d& b3 tro, tai trg cho cdc dbi tugng, céc chuong trinh,
dy 4n phi hop véi ton chi, myc dich cia Qu¥ va quy dinh ciia phép lut.

2. Tiép nhén vi quin 1y ti san dugc tAi tre, vién tro theo ly quyén tir cde td chife c4 nhén
trong va ngoai nude dé thye hién cic hoat ddng theo hop déng iy quyén phi hop véi tén chi,
muyc dich cia Qu¥ va quy dinh cia phép luét. F

13

| 25
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3. Tiép nhén tai san tir céc td chirc, o4 nhin trong v4 ngoi nwée tii trg, hién, ting holc
bing céc hinh thirc khéc theo quy dinh ctia phép ludt 4 bio tdn vA ting trudng tii sin cia Quy.

Pidu 6. Quy?n han va nghia vy

(Ciin ¢t quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va ton chi, mye dich ctia Quy
d& quy dinh cu thé, phi hgp)

Chwong 111
TO CHU'C, HOAT PONG

Pitu 7. Co chu td chire

1. Hpi ddng quan Iy Qu§.

2. Ban Kiém soét Quy.

3. Vin phong vi cée phong, ban chuyén mén.

4, Vin phong dai dién hodie chi nhanh v& c&c don vi trre thude (néu cd).

Pitu 8. HHi ddng quan Iy Quy .

1. Hoi dbng quan 1y Qu¥ 14 co quan quan 1y cha Quy, nhéin danh Quy dé quyét dinh, thye
hién cic quyén va nghia vy ciia Quf; cic thanh vién phii c6 di niing lyc hanh vi dan sy va
khéng b 4n tich. Hoi ddng quan 1y Qu¥ c6 i thidu 03 thanh vién do sang l4p vién 4 e\, trudng
hop khdng c6 d& cir cha sdng lap vién thanh 1ip Quy, Hdi ddng quan Iy Quy nhiém k truwde biu
ra Hoi ddng quéan 1y Quy nhiém kY tiép theo va duge ... ... cong nhan. Nhiém ky Héi ddng quin
1y Qu¥ khdng qud 05 nim, Hoi ddng quan 1y Quy gdm: Chi tich, cdc Phé Chit tich va céc thanh
vién,

2. Hai dbng quan 1y Qu¥ c6 cic nhidm vu va quyén han sau ddy:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién vi ké hoach hoat dng hang niim clia Quy;

b) Quyét dinh céc giai phap phat trién Quf; théng qua hgp ddng vay, mua, bin tii sin cé
gid tri it ... d0ng Viét Nam trdr 1én;

‘¢) Biu, mi%n nhiém, b&i nhiém Cht tich, cic Phé Chi tich, thanh vién H6i dbng quinly

Quf dé co quan nhi nuéc cb thAm quyén cdng nhén; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém soat Qu;
quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cich chirc Gidm déc Quy hodc ky va cham dat hop ddng doi
v6i Gism déc Quy trong trrdmg hop Gidm dbe Quyi 14 nguii do Quy thud; quyét dijnh ngudi phu
tréch cong tic ké toén va ngudri quén Iy khac quy dinh tai Didu 18 Quy;

d) Quyét dinh mirc lrong, ché d6, chinh séch khac (néu ¢6) @i véi Chit tich, Phé Chi
tich, thinh vién Hoi ®ng quan 1y quy, Gidm ddc, ngudi phy tréch ké todn Quf vi ngudi 13m
viéc tai Qu§ theo quy dinh tai Didu 18 Quf va theo quy dinh cia phép luft;

. d) Théng qua béo cdo tai chinh hang nim, phuong 4n sir dung tai sin, tai chinh Qu¥;

€) Quyé't dinh co cu t5 chirc quan 1y Quy theo quy djnh cia phép Iuit v Diéu 1§ Quy;

£) Quyet dinh thinh 14p phép nhén trye thude Quy theo quy dinh cia phép Iujt; thanh Idp
chi nhénh, vin phdng dai dién Qu¥ theo quy dinh tai Pidu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP;

h) Di tén; sira dbi, bd sung Diéu k& Quy;

i) Quyét dinh giii thé hodic dé xvit nhitng thay d6i vé& Gidy phép thanh 13p vi cng nhén
Piu 18 Qu¥ véi co quan ntha mude o6 thdm quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cbng nhin Quy du didu kién hoat
dong va c6ng nhin Hoi dfing quin 1y Qu¥, Hoi ddng quan 1y Qu¥ cé trach nhiém xdy dumg, ban
hanh: quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san, tai chinh, c4c dinh mitc chi tiéu clia Quy; quy dinh
cdng tic khen thuémg, k¥ tuit v gidi quyét phan 4nh, kién nghi, khiu nai, t6 cdo trong noi bd
QuY; quy dinh vé thdi gian 1am viée, vide sit dung lao ddng vA sir dyng con déu ciia Quy; quy
dinh cu thé viéc biu, mi&m nhiém, bai nhidm Cha tich, cic Phé Chi tich, thanh vién Hai dgng
quan l¥; quy dinh cy thé viéc bd nhiém, mi&n nhiém, cdch chiic Gidm déc hodc chdm dut hgp
dbng lao dong dbi véi Gidm dbe Quy va Quy ché 1am viée ciia Hoi ddng quan 1y Quy, Ban Kiém
sofit Quy; ¢ic quy dinh trong ndi bd Quy phu hgp véi quy dinh ciia Pidu 18 Quf va quy dinh ciia
phép Tujt.

I) Céc nhiém vu va quyén han khic theo quy dinh cia Nghj dinh sé 93/2019/ND-CP va
Bidu 18 Quy. -
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3, Nguyén tc hoat 89ng ctia Hoi ddng quin Iy Qu:

a) Cudc hop cia Hi ddng quan 1y Quy do Chix tich Hi ddng quan 1y Quy tridu tép v
chu tri. Hoi ddng quan 1y Quy hop dinh ki ... m6t 1An, c6 thé hop bét thudmg theo yéu cau cia ...
sb thanh vién Héi déng quan Iy Qus. Cude hop cha Hoi ddng quin 1y Qu§ duge coi 12 hop 18 khi
¢6 ... sb thanh vién Hoi 8ng quin 1y Qu¥ tham gia;

b) M3i thanh vién Hi déng quan Iy Quf ¢6 mft phibu bidu quyét. Trong trudmg hop s6
thanh vién c6 mit tai cudc hop khong ddy di, ngudi chi trl cude hop Hoi ddng quén 1y Quf xin :
¢ kién bing vin ban, ¥ kién bing vin ban ca tbanh vién ving mit c6 gid trj nh ¥ kién cia
thanh vién b mit tai cudc hop;

¢) Céc quyét dinh ciia Hoi ddng quin 1¥ Quf dugc thong qua khi c6 ... thinh vién Hji
ddng quan 1y Qu¥ bidu quyét tén thanh.

Bitu 9. Cha tich Hji adng quin Iy Quy _ o

1. Chi tich Hoi dbng quan 1y Quy 14 cdng dén Viét Nam dugc H$i dbng quan 1y Quf ban
vA 14 ngudi dai dién theo phép lujt ctia Quf:. Cho tich Ho dbng quan 1§ Quy cb thé kiém Gidm
doc Quy. '

2. Chu tich Hoi ddng quén 1y Quy ¢6 céc nhiém vy va quyén han sau day:

a) Chuén bi hojc td chitc viéc chufin bi chuong trinh, kg hogeh hoat déng ciia Hoi ddng !
quanly Quy; ] :

b) Chun b hodic tb chitc viéc chufin bj chrong trinh, ndi dung, tai liéu hop Héi déng
quan 1y Quf hodc dé Ky y kién céc thanh vién Hoi ddng quén 1y Qu; ;

¢) Triéu tp v& chii trl cude hop Hoi ddng quan 1y Qu¥ hodc td chire viée Hy ¥ kién cac |
thanh vién Hdi ddng quén Iy Qu; !

~ d) Gism sét hojic t& chitc giam sét viée thye hién céc quyét dinh ctia Hoi ddng quén 1y
Quy;

&) Thay mit Hoi ddng quan Iy Quy ky chc quyét dinh ciia Hoi ddng quan Iy Quf;

&) Céc quyén vi nhiém vy khéc theo quy dinh ciia Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va Diéu
18 Quy.

3. Nhiém k¥ ciiz Cha tich Héi ddng quan Iy Quy khéng qua 05 nam. Chi tich Hoi ddng
quan Iy Quy ¢6 thé duge biu lai véi sb nhiém ky khong han cﬁlg

4. Trudmg hop Chi tich Hoi ddng quan 1y Quif kiém Gidm ddc Quy thi phii ghi 13 trong
céc gidy t&r giao dich cha Quy. _

5. Trudmg hop ving mit thi Ch tich Hoi déng quan Iy Qu¥ ty quyén bdng vén ban cho
Phé Chi: tich Héi déng quan 1§ Quy thyc hién cic quyén va nhiém vy ctia Chu tich Hei déng !
quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1§ Quy. !

Diéu 10. Phé Chii tjch Hji ddng quan Iy Quy

1. Phé Chii tich Hoéi @dng quin 1y Quy do Hai ddng quin 1y Quy biu vi cé nhiém ky
cling vé&i nhiém k¥ clia Hai dong quén 1y Quy. |

2. Phé Chi tich H8i ddng quén 1y Quf c6 nhiém vy gitp Chi tich Hi ddng quan Iy Quy
didu hanh céc hoat déng ciia Qu§ theo sir phéin cong clia Hi ddng quan 1y Quy va thyc hién
nhiém vy theo st iy quyén ciia Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy.

Ditu 11. Gidm déc Qu .

(Cin cit quy dinh tai Dien 28 Nghj dinh 56 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Ditu 12. Phu trich ké todn ciia Quf .

(Ciin ot quy dinh tai Didu 29 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu the)

Pitu 13. Ban Kiém sost Quy

- C#n it quy dinh tai Di2u 30 Nghi dinh s5 93/2019/NB-CP & quy dinh cq thé.

- Nhiém k¥ ciia Ban Kiém soét cung v&i nhiém kj cha Hoi ddng quan 1 Quy.

Diéu 14. Viin phong va phing, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhénh, vin phong dai dign va don vj trire thuje (néu c6)

- C#n ot quy dinh tai Didu 32 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP dg quy dinh cy thé.

- Trong thoi han 30 ngdy 1am viée k& tir ngdy Quy 6 quyét dinh thanh 1fp chi nhinh
holic vin phong dai dién & cic tinh, thinh phd tryc thufe trung wong kbac véi tru s& chinh cia
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Quy thi Quf giri 01 bd hd so thdng bio cho co quan nha nude 6 thim quyén cho phép thanh lap
Qu$ theo quy dinh tai khodn 1 Diu 18 Nghj dinh s& 93/2019/ND-CP v& Uy ban ohin dén cip
tinh noi Quy diit chi nhanh hodc viin phong dai dién.

Chuwong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TR, POI TUQNG VA DPIEU KIEN HO
TRQ

Pidu 16. Van dfng quyén gop, tiép nhin tai try ‘

1. Qu¥ dugc vén dong quyén gép, van dfng tii tro trong murde va nude ngoai nhim thye
hién muc dick hoat dong theo quy dinh ciia Didu 16 Quy va theo quy dinh clia phap lujt.

2. Céc khoan vén d6ng quyén gop, tai trg clia cée c4 nhén, t3 chire trong va ngodi nuede
cho Qu¥ phai duwge ndp ngay vao Quf theo diing quy dinh hién hanh cia Nha nwéec, dbng thii
odng khai théng tin qua trang théng tin dién tir ctia td chirc (nfu co) dé cdng chiing va céc nha tai
trg cd didu kién kidm tra, gidm sat.

3. Vide t chirc vén dong déng gép hd tro khic phuc khé khitn chi thuc hién khi xdy ra
thién tai, héa hoan, s cb nghiém trong 1Am thiét hai 16n vé ngudi vA tii sin cia nhén dén. Hoi
ddng quén Iy Quy quyét dinh t6 chirc vén dong d6ng gbp va thuc hién hé tro theo hudng din cia
Uy ban Trung wong Mt trén T qubc Viét Nam hojc Héi Chit thap dd Vigt Nam,

4. Dbi véi khoan tii trg, quyén gbp, tng hd khic phyc hdu qui 1 lut, thién tai, ol rg
khén cép thyc hién chi ddy du 100% ngay sau khi nhin dwgc tidn va i sin, D4i voi nhimg
khoan i trg 6 muc dich, muc tiéu phai thyc hién ding theo yéu cdu cia nha tii trg,

Dién 17. Nguyén tic vin ddng quyén gép, ticp nhin tai trg .

1. Viéc vin dbng tai trg, vin ddng quyén gbp tién, hién vit, cong sitc clia c4 nhén, O
chitc phai trén co s& fir nguyén véi 1ong hao tAm, Quy khong tr 33t ra mirc huy dong déng gép
t6i thidu d& budc c4 nhén, 18 chitc thyc hién. .

2. Viéc quyén gbp, tiép nhén, quin 1y, sk dung tién, hién vat tir ¢4 nbén, t6 chirc déng
gép cho Quy phéi céng khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kidm tra, giém sat theo quy
dinh cta phap luat.

3. Npi dung vén ddng quyén gbp, tiép nhan tai tre phai cong khai, minh bach, bao gdm:
muyc dich vin ddng quyén gép, tai tro; két qua vin ddng quyén gop, tii trg; vife sit dung, két qua
sir dung va béo cdo quyét toan,

4. Hinh thire ¢cdng khai bao gt’ilr!:

a) Niém yét cong khai tal noi tiép nhén quyén gép, tii tro va noi nhin ctm tro, tro gidp;

b) Thong bao trén phirong tién théng tin dai ching;

¢) Cung cép théng tin theo yéu ciu clla co quan, td chirc, ci nhin theo quy dinh ctia phép
luét.

. Ditu 18. Pbi twong, ditu kign ohan hd try, tai trg

(C#n cit Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va t8n chi, myc dich ciia Quy dé quy dinh dbi

tugng cu thé)
Chuong V
QUANLY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Ditu 19. Ngudn thu

(Cin cir quy dinh tai Didu 35 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP @ quy dinh cy thé)
Pibu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Didu 36 Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP 48 quy dinh cu thé)
Pidu 21. Nbi dung chi cho hogt djng quén I Quy .
(Cin cit quy dinh tai Pidu 37 Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 22. Quén Iy tai chinh, tii sin ciia Quy

(Can o quy dinh tai Didu 38 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP 42 quy dinh cu thé)
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- Chuoiig VI ‘
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, BOI TEN; BINH CHI CO THOT HAN HOAT |
PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhiit, sip nhip, chia, tich, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhit, sép nhip, chia, tach, 43i t&n Quy thye hidn theo quy dink cla B§ lujt
dan sy, Pidu 39 Nghj dinh 55 93/2019/ND-CP v& céc quy dinh phép luft khéc c6 lién quan.

2. Hoi ddng quan 1y Qu¥ c6 trach nhiém th chirc thye hién quyét dinh hep nhét, sap nhap,
chia, tich, dbi t&n Quy theo quy dinh ciia phép luat.

Pidu 25, Pinh chi ¢6 thdi han hoat djng ciia Quy -

Viéc dinh chi ¢6 thdi han hoat déng clia Quy thyc hién theo quy dinh tai Digu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP cia Chinh phi. :

Pidu 26. Gidi thé Quy ‘

L. Vige giai thé Quy thyc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

2. Héi dong quan 1y Qu§ c6 tréch nhiém t§ chirc thye hién quyét dinh gidi thé Quf theo
quy dinh ciia phap ludt.

Chueng VII
KHEN THUGNG VA KY LUAT

Diu 27. Khen thwimg ‘

1. T chitc, c& nhén c¢6 nhiéu déng gép cho hoat dong cia Quy s& duge HHi ddng quan 1y
Quy khen thuémg hogic duge Hoi ddng quén If Quy d8 nghi co quan nha muée c6 thim quyén |
khen thudng theo quy dinh cia phip luét. ] |

2. Hi 48ng quan 1y Qu¥ quy dinh cu thé hinh thitc, thi tuc thim quyén, trinh tw xét khen
thudmg trong néi b§ Qu¥.

Piéu 28. K¥ Iujt .

1. TS chirc thudc Quy, nhitng ngwdi lam viée tai Qu¥ vi pham quy dinh ciia Piéu I¢ nay,
ty theo tinh chdt, mirc d vi pham ma bj xr Iy k¥ luét hofic truy ciru trich nhi¢m hinh sy. Néu
ghy thiét hai vt chét phai bi thuomg theo quy dinh clia phép luat. i

2. Hoi ddng quan 1y Qu¥ quy dinh cy thé hinh thirc, thii tuc, thim quyén trinh tir xem xét,
quyét dinh ky ludt trong ndi by Quy.
Churong VIIT i
BIEU KHOAN THI HANH :

Didu 29, Sira 88, bé sung Bidu 1§
Viéc sira i, bd sung Diéu 1& Quy phéi dwgc ... thanh vién Hi ddng quan Iy Quy théng
qua vi phai dwge ... quyét dinh cong nhin méi c6 higu lye thi hanh.

Didu 30, Hiu Iyc thi hanh ‘ 1
1. Diulé Qu§ ..2.. c6 .... Chuong, ... Biéu va cb hiéu lyc thi hanh k& t ngdy duge .."...
cong nhin.

2. Ciin o céc quy dinh phap Iujt v& quy xa hi, qu t thién va Piéu 1& Quy di duge
cOng nhan, Hoi déng quan 1y Quy ...2... ¢6 tréch nhiém huéng din va 1§ chirc thyc hién Picu 1§ |
nay./

Ghi chu: _
) Céin cfr didu kién cp thé quy c6 thé bd sung thém sb didu phit hop quy dinh ciia phap
luit. _
! Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thAm quyén céng nhin didu 1€ quy.
2 Tén goi clia quy.

>
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* Can cir Didu 3 vA khodn 3 Pidu 4 Nghj dinh sb 93/2019/NP-CP va quy dinh cia phap
lugt c6 lidn quan 88 quy dinh cy thé t6n chi, myc dich cha qu§f cho phit hep.

% Co quan quén 1y nha nuée v& linh vire hoat dGng chinh cia quy.

5 Toan quéc hogic lién tinh, trong tinh, huyén, x4,

S Ghi 15 th6ng tin vé sing lap vién: trudng hop sdng M4p vién 13 ¢4 nhén (ho va tén; ngiy,
thang, nim sinh; quéc tich; s& va noi cip CMND ho#c cin cude cong din hotc hd chifu; dia chi
thuémg trd, noi & hién nay), trudng hop sang 14p vién 13 tb chirc (tén t5 chitc, dia chi tru s& chinh,
gidy phép hodic quyét dinh thanh 1§p va hoat déng; ma s6 doanh nghiép, gify chimg nhin ding
ky kinh doanh, giy chimg nhin déing k¥ doanh nghiép - néu co).

Ghi chi:

! Tén quyf du kién thanh lp.

2 Néu cu thé sb tién hodc t3i san quy dbi ra tién cia timg séng 14p vién cam két déng gop
thanh 14p qu¥ (trong do sb tién ddng Viét Nam dam bdo 16i thiu 50% tdng gid trj tAi san déng gop
thinh 1gp quy theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Digu 14 Nghj dinh sb 93/2019/ND-CP).

Céc sing 15p vién thanh 1p quf holic cdng dén, 18 chirc mréc ngoi gdp tii san véi cong
dén tb chirc Viét Nam dé thanh 14p qu.

*Dia danh.

* Kém theo cic viin ban ching minh i sén dong gép thanh 18p quy: gidy 1 x4c nhén quyén
sé hitu tai san dé gépcﬁasénglﬁpviémbénxﬁcminhsgdutéikhoénngﬁnhéngcﬁaséngl&pvién
tai thol diém glnonh§ so thanh [4p quy (trong trudng hop déng g6p biing tién miit).
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M#u 2.2 - Quyét dinh cdp gidy phép thanh 18p va cdng nhin didu 18 quy

UL CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Die lfip - T do - Hanh phiic

S6: .../QDP-,
..., ngdy.. .thing...ndm 20...
QUYET PINH
Vi viéc cip Gidy phép thirh Kip va cong nhin Pidu i Quy ... ...
THAM QUYEN BAN HANH ¢

dinh vé 18 chirc, hogr dong ctia qup xa hdi, quy tie thién;

Cancic.. eemremeneeteases e nn et earrenresraas
Theo dé ngh; cua cde .s'dng Iép vién thanh Idp Quj’

6

QUYET DINH:

Didu 1. Clp Gidy phép thanh 14p va cong nhén Didu 1& Quy ... ... ban hinh kém theo

Quyét dinh nay.

Pitu 2. Quy ...)...dugc phép hoat dong sau khi du:qc .. cong nhan Qu¥ nhén da didu

kién hoat déng va cong nhin thanh vién Hoi ddng quan Iy Quﬁ, theo Diéu 1§ Qui va quy dinh
cha phap luét.

9

Quy chju sir quan 1y nha nude cia ... ... vi ...'... lién quan vé linh vyc Qu§ hoat dong.
Quf .. .... ¢6 tr cich phap nhén, con diu vi tAi khodn riéng, tw dam bado kinh phi,

phuong tién hoat dfng.

Didu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.
" Pidu 4. Trdmg Ban Sang Mp Quf, Chi tich Hai ddng quanly Quy .0, ... . va 'L
chiu trich nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhign: QUYEN HAN, CHUC vy CUA NGUOIKY
- Nhu Piéu 4; (ChiF ky ctia ngudi co tham gwen, ddw/chiz ky 56 chia co
e quan, 16 chitc)
- Luu: . Ho va tén
Ghi cha:
! Tén cor quan ban hanh quyét dinh.
* Pja danh,
? T&n goi cita quy.
Ngtréndlmgdﬁucaquan,tﬁchﬁcbanhanhvﬁnban .
3 Viin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyen han cia co quan, t6 cintc ban hanh van
bin;

® Céc vén ban phdp 1y khéc lién quan trye tiép dén thim quyén cho phép thinh 14p qu§ x&

]101, quy tir thién: Théng tr huéng dn Nghi dinh sb 93/2089/ND-CP, quyét dinh ity quyén vé
viéc cho phép thanh 13p qu§ (néu cb).

T Ngudi dimg ¢tiu co quan trinh vin ban.

Cdn ctt Nghi d*,mh .56' 93/2019/ND-CP ngay 25 rhdng 11 ném 2019 cia Chinh phu quy -
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® Ngudi dimg dAu co quan ¢6 thim quyén cho phép thinh 1p quy.

® Co quan quin 1y nhd nude ¢6 thim quyén cip gidy phép thanh 1ap va céng nhén didu 16
quy (d6i voi quy hoat dong trong pham vi toin qudc hofic lién tinh) hogc co quan quan Iy nha
nuéc tham munu co quan 6 thim quyén clp gidy phép thinh 1ap vi céng nhin dién 1 quy (dbi
vi qui hoat d0ng trong pham vi céip tinh, huyén, x3).

10 C4e co quan quan 1y nhi nuéc cing clp véi co quan cé thim quyén cip gidy phép
thanth 18p qu hodic co quan quan 1y nha nude cla co quan ¢6 thim quyén cip gidly phép thanh
14p quy c6 lién quan dén kinh vire quy hogt d4ng.

'! Chénh Vin phong ciia co quan ban banh quyét dinh.
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2. Coéng nhin qu¥ da dién ki¢n hoat dﬁng va cbng nhén thash vién Hi déng quin 1§
quy (QT-32) |

1 { Muc dich
Quy dinh trinh tiy tiép nhfin, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh Céng nhﬁn quf di
didu kién hoat ddng va cong nhén thinh vién hdi ddng quin Ly quy (dbi véi quy
cé pham vi hoat dong trong Thanh phd, trong huyén (quin, huyén, thi x3), trong
x3 (x3, phudmg, thi trén); qu¥ c6 1B chirc, c4 nhin nudc ngodi gép ti sin dé thanh
18p, hoat dng trong pham vi huyén, x3). |

2 | Phamvi

Cén b, cdng chirc thude S& Noi vy, cdc co quan lién quan chiu iréch nhi¢m thwe
hién quy trinh ndy

3 | Nji dung quy trinh
3.1 |Cosd phép Iy
- Luat Té chiic chinh quyén dja phuomg ngay 19 thang 6 ndm 2015; Lujt sira dm
bd sung mot sb didu cia Lugt TS chirc chinh phu va Luft T chire chinh quyén
dia phuong ngiy 22 thang 11 nim 2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngiy 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thyc hién co
ché mét cira, co ché mdt cira lién thong trong gii quyét thi e hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/ND-CP nghy 06/12/2021 cia Chinh phi v& viée sira ddi, bd
sung mdt s6 didn ciia Nghj djnh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 cta Chinh
phni v& thye hién co ché mét cira, co ché mdt cira lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; N
- Nghj dinh 56 93/2019/ND-CP ngiy 25 théng 11 nim 2019 ciia Chinh phé vé t
chizc, hoat ddng cla qu¥ x4 hoi, qu§ tir thién;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thing 10 n&m 2020 ctiia B§ N§i vu quy:
dinh chi tiét va huéng din thi hinh mét sé didu cia Nghi dink 93/2019/ND-CP|
ngdy 15 thing 11 ndm 2019 clia Chinh phd quy dinh vé 18 chirc, hoat dong cia
qu¥ x3 hdi, quy tir thién;

-Quyét d!,nh s6 2308/QB UBND ngiy 26 thing 5 nim 2021 cta UBND thanh phé
Ha Noi vé vige cﬁng b8 danh muc thi tyuc hinh chinh, thi tyc hanh chinh bj bai bo
Iinh vyrc Chinh quyen dia phwong; Céng chirc, vién chic; To chizc hanh chinh,
don vi sy nghiép; Té chirc phi chinh pht; Quén 1y nha nudc vé qu¥ x& hoi, quy tir
thién; T4 chirc va chinh s&ch d6i véi thanh nién xung phong thude pham vi (:hl.rc5
ning quin 1Y cia S& N§i vu thanh phﬁ Ha Nji.

3.2 Thanh phin hb so Béan Bin sao
chinh

1. Tai liéu chimg minh viéc hoan tit cic thi tuc cong bd X
vé viéc thinh 1ip quy va chuyén quyén s& him tdi san
dong gép thanh lip quy;

2. Danh sach, dia chi, s dién thoai lién h¢, so yéu Iy X
lich va phiéu 1y lich tw phdp cia c4c thanh vién Hoi
dbng quin 1y quy, néu thudc dién quan 1y cla co quan
¢6 thdm quyén thi phai duec sy ddng ¥ bang vin ban
clia co quan co thAm quyén theo quy dinh v& phan cip

R




250

quan 1§ can bd trude khi biu Héi ddng quan 1y quy.
Truémg hop thinh vién Hoi déng quan 1j quff 13 ngudi
nudc ngodi phai cung cip 1y lich ¢6 x4c nhin cla co
quan c6 thim quyén ciia niréc ngudi d6 mang qube tich;
3. Vin bin lién quan dén visc biu thanh vién va cic X
chitc danh Hoi dong quén 1y quy.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 b
3.4 | Thoi han gidi quyét
30 ngay lam viée ké tir ngay Sé& N6t vu Ha Noi nhédn da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qui
- Céch 1: Ngp hd so tryc tuyén tai Céng dich vy cong trye tuyén thinh phd Ha
N@i (dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Cach 2: S& No6i vu Ha Néi (BS phén t:ép nhin va tra két qua) (dia chi: s618B L3
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phé Ha Noi).
- Céch 3: Qua hé théng buru chinh.
3.6 {Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong vige
TT Trinh ty Tréchnhiém | Thei | Biéu miw
' gian Két qua
Bl Nop hé so Cénhén, t& | Gidhanh | Theo muc
chire chinh 3.2
B2 | B6 phan tiép nhin va tri két qua tiép - Phiéu yéu
| nhin hd se, kiém tra tinh hop 1§, day ciu bd
| @i ctia hd so: sung, hoan
+ Néu hd so chwa diy d, chira hgp 1&: thién hd so
huéng din cho th chitc, ca nhan hoin Trangay | (MAusd
thién hé so. | 02)
+‘Néu hé so dly du, hop 1é: tiép nhin B3 phan - Giy ’uép
b so va ghi gidy bién nbén, hen ngdy | SfTKQ Trong | nhin hd so
tra két qua va chuyén hé so dén lanh ngay va hen trd
dao Phong chuyén mén $& Noi vu thu ‘ két qua
1y, giai quyét (M3u sé
01)
- S theo
dbi hd so
(MAu sb
06)
B3 | Phin céng cong chirc thy 1§ hd so Linh dao 01 ngay | Phiéu kiém
phéng chuyén soat qua
mén trinh giai
quyét hd
so (Miu sb
05)

&
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B4 | Thim dinh hd so: Céng chirc phéng - Phiéu tir
chuyén mén xem xét, thim dinh hd chéi tiép
SO nhén giai
8) Truong hop hd so khéng du didu 26(;55’ quyéthd |
kién: cong chirc ph(?:ng chuyén mén ch ﬂcg so (MAu sb |
du thio théng bao bing van ban néu . \ 03);

X 12 A 3 1 e | TLanhdao S& | phong S
18 1y do hd so khong du didu kign giai + Linh d oh - Phiéu yéu
quyét trinh Lanh dao Phong va Linh a0 Auyén chu b

phong chuyén | mon: 02
dao Sa. . A sung, hoan
b) Trudng hep bd so cin bd sung: | , oo DY | thién b so
. Céng chic | +Lanh x

cong f:huc phéng chuyén mdn thoéng hone chuvén 4 (M3u sé
béo bing vén bin néu 15 1 do hd so [ PSR L ol 02
cin b sung trinh Linh dao Phong va mon prone - Phiéu
Linh dao S&. A f::h | kiém sodt
¢) Trudmg hgp hd so di didu kién: oo S5 | Quétrinh
cong chitc phong chuyén mdn thyc 0;(:1 gé.y.r giéi‘quyét
hién theo Budc 3. ho so

(Biéu méu

05)

B5 | BS5.1: Dy thao viin ban xin ¥ kién céc | Codng chirc Yy e !

co quan c6 lién quan. phong chuyén 2 gy

moin

B5.2: Lanh dao Phéng chuyén mén Lanb dao

kiém soét vin ban dy thio, ky nhdy | Phong chuyén | ¥ ngay

trinh Linh dao S& | mén Cong vin

B5.3: Linh dao S¢& xem xét, ky vin | Linh dao S& "

bén; Cong chirc phong chuyén mén | Céng chirc 01 ngay i

chuyén vin bin dén bd phin vin thu | phong chuyén

(Vin phong $&) dé phét hanh mén .
| B5.4: LAy sb, dong dAu, phat hanh véin | B phin vin | Ngay sau '

ban thu khi 1anh .

dao S& ky
vin bin .

B5.5: Co quan, don vi lién quan Viin ban '
| ng:;hiéﬂ ciru hd so, gop ¥ kién gl v@ Cor quan fién ct'lo ¥ kién

S& N1 vy 06 ngdy | cuacicco

quan quan, don'
' \:

B6 | Cong chiic phong chuyén mén tong
hop ¥ kién cac co quan lién quan, lip To
Y] n'inh cia S& N§i vy va dy thio | Codngclurc trinh/Quyét
Quyét dinh cha Chi tich UBND | phongchuyén | 02 ngay ) i
Thanh phé trinh Lanh dgo Phong néu |  mon ‘I“i‘ga“'

&u diéu kién.

(Truémg hop ¥ kién cic co quan

554
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khéng ddng ¥, cin giai trinh b8 sung:
cong chirc phong chuyén mén tdng

. hop, dy thao bao cao UBND Thanh

phé xem xét chi dao).
B7- | Lanh dao phdng chuyén mdn xem xét
Tés trinh va dy thio Quyét dinh hoy | _ -ankdae. | Tomaly
vin bén do c6ng chic tham muu, k¥ Phong i:huyen 03 ngay | Quyet dinh
nhéy trinh Lénh dgo S8 mén /Vin ban
B8 |Lanh dao S¢ ky T¢ trioh va ky nhdy -
dyr thio Quyét dinh cia Chu tich| . £
UBND Think ph hoc cho y kidn chi | 2 48050 | 02ngdy | twlaby/Quyst
. rs inh
dao gidi quyét '
B9 |Linh dao UBND Thanh phb k¢ Quyét
dinh va chuyén S& N¢i vu thyc hién
theo Budc 10. :
2 z a X Lanh dao Quyét
Trudng hgp khéng chip thuin (cén . <
phai xin ¥ kién bd sung céc don vj lién UBNIEM 05 ngdy d‘“;’;t:’ an
quan), UBND Thanh phé c¢6 vin ban P
gii S& N6i vu dé tiép tuc thye hién
theo Buéc 5. '
B10 | Tiép nhin két qua tir BH phin mdt| Bophan Quyét
clra, Vin phong UBND Thanh phd TN&TKQ Y ngay | dinh/Vin
. ban
Bl11 |- Vo sd theo doi va tra két qua chotd |  Bo phan - Quyét
chirc/c4 nhén TN&TKQ dinh /Vin
ban;
- Théng k& va theo ddi Phong chuyén | - Phiéu
Chuyén vién S& c6 trich nhiém théng | mén, B phin hi é:;: kiém soét
ké két qué thyc hign TTHC TN&TKQ | PPU ¥ | qus trinh
Y2 ngay e ;
gidl quyet
hé so; §6
theo ddi hd
50
B12 | Trudng hop hd so qua ngdy hen trd | Phong chuyén Phiéu xin
két qua theo quy dinh, dy théo vin mdn 151 va hen
béan xin 13i va hen lai ngay tra két qua Ve naiy | WIDAY
cho t4 chirc/cA nhan biét. 2088 | ét qua
(méu sb
04)
B13 | L trir hé so theo quy dinh Phong chuyén
mén V2 ngay
4 | Biéu miu

1. He thong biéu miu theo co ché mot ci¥a, mot cira lién thong dugc ban hinh kém
theo thong tr s8 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
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trds két qud, Phidu kiém sodt qua trink gidi quyet k& so; Phiéu yeu cdu bé sung,
hodn thién b so; Ph;eu tir chdi tzep nhdn gidi quyét ko so; Phiéu xin 15i va hen |
lgi ngay trd két qud, s theo déi ho 50)

2. Quyét dinh céng nhn quy 44 diéu kién hoat ddng va cdng nhén thanh vién Hai
ddng quan Iy (Mdu 2.4, Phy luc 2, Théng tw 6 04/2020/TT-BNV ciia B3 Ngi vu).
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Miu- Quyét dinh céng nbin quy di diéu kién hoat djng va céng nhan thanh vién Hji ddng
quiin ly quy

S CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc 1dp - Ty do - Hanh phiic
Sé: .../QD-...
E ngdy...théng...ndm 20...
QUYET PINH
V& vige cong nhin Quy da didu kifn hogt ddng va cong nhinthanh vién Hji ddng quin 1y
Q“y .“3.“

THAM QUYEN BAN HANH * .

|

CERCIE e |

Can ci Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 néim 2019 cia Chink phii quy
dinh vé to chirc, hoat déng cia quif xé hii, qui ti thién;

1

Cancte....... G e eeeee e r e eeeee e et s ees et

Theo dé nghi cria HOi NG quan 1§ Qu ... V3 .. oeveeseeeese s
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhén Quy .. ... di didu kién hoat déng.
Pién 2. Cong nhin Hi ddng quén Iy Quy ..>... nhiem ky ..%... gbm céc bng (bd) cb tén

sau.

7 S et ss s
Piéu 3. Quyét dinh nay o6 higu lye ké tir ngly k.
. Didu 4. Chu tich Hi 4dng quan 1y Quy ..°..., ..".., ..."".... vA céc Bng (ba) 6 tén tai
Diéu 2 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh niy./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Diéu 4; (Chiz ky ciza nguedi o6 thdm Quyén, ddu/chit ky 56 cita
m reeeeeen : co quan, 10 chitc) _ !
- Lo .. Ho va tén :
Ghi chi:
! Tén co quan ban hinh quyét dinh.
2 Bia danh.
* Tén quf.

4 Ngudi dimg déu co quan, té chize ban hanh vén ban.

% Vin ban quy dinh chifc niing, nhiém vy, quyén han ciia co quan, 3 chirc ban hanh vin
ban,

® Céc vn ban phép 1y khic lién quan tryc tifp dén thAm quyén cho phép thanh 13p quy X °
hoi, quy tir thién: Théng tw huéng din Nghj dinh s 93/2019/ND-CP, quyét dinh Uy quyén v&
viéc cho phép thinh 18p quf (néu c6).

TNguiri dimg dAu co quan trinh vin ban.

® 56 thir tyr va khoang thoi gian nhiém k¥, vi du: nhiém ky T (2020 - 2025).

® Ho va tén thanh vién Hoi ddng quan 1y quy.

19 Chire danh.

11 Chénh Vin phong ciia co quan ban hanh quyét dinh.
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3. Céng nhin thay i, bb sung thanh vién Hji ddng quén If quy (QT-33)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép phin, xem xét va ra Viin ban/chp Quyét dinh cong nhén thay
dbi, bd sung thank vién Hoi ddng quan 1Y qu¥ (d6i v6i quf cé pham vi hoat ddng
trong Thinh phé, trong huyén (quén, huyén, thi x3), trong x& (x&, phudng, thj trin);
qui ¢6 td chirc, c4 nhin nrde ngoai gop thi san dé thanh 13p, hoat dong trong pham
vi huyén, xa).

Pham vi
Cén bd, cong chirc thude S& Noi vy, cde co quan lién quan chju trach nhi§¢m thire
hién quy frinh nay

N§i dung quy trinh

3.1

- Luét T chirc chinh quyén dia phuong ngiy 19 thing 6 nim 2015; Luft s\ra ddi,
b sung mét sb diéu ctia Lujt T chirc chinh phi va Lujt TS chic chinh quyén dia
phurong ngdy 22 thing 11 niim 2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii vé thyc hién co ché
mdt cita, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thit tyc hanh chinh; Nghi dinh
s6 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 ciia Chinh phii v& viéc sira d6i, bd sung mot
sb didu ciia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh pht v& thuc
hién co ché mdt cira, co ché médt cira lién théng trong giai quyét thii tyc hanh chinh;
- Nghj dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25 thing 11 nim 2019 cia Chinh phi v& tb
chirc, hoat dong ctia quy x& hoi, quy tix thién;

- Théng tur sb 04/2020/TT-BNV ngdy 13 thang 10 nim 2020 cia B3 Noi vu quy
dinh chi tiét v& hiréng din thi hioh mot s6 didu clia Nghi dinh 93/2019/NP-CP
ngdy 15 théng 11 nim 2019 cha Chinh phi quy dinh v& td chirc, hoat dfng cia quy
xi h{i, quy tir thign;

-Quyét dinh s 2308/QDP-UBND ngdy 26 théng 5 nim 2021 ciia UBND thanh phd
Ha Ndi v& viéc cong bd danh muc thil tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bj bii bd
Iinh vye Chinh quyén dia phwong; Céng chirc, vién chirc; TS chirc hanh chinh, don
v sir nghiép; T chirc phi chinh phi; Quéin 1y nhi nréc vé quy x& hoi, quy tir thién;
T chirc vi chinh sich dfi véi thanh nién xung phong thudc pham vi chitc ning
quan 1y ciia S& Noi vu thanh phd Ha Ni.

3.2

Thanh phin hb so

Thanh phin hd se Bén Bin sao
chinh

Vin ban néu 13 1y do thay dbi, b sung thanh vién Hoi X
ddng quan I¥ qu§, kém theo danh sach, dia chi, s§ dién
thoai lién hé, so yéu 1y lich va phiu 1y lich tu phép cia
thinh vién Hoi ddng quan 1y quy dugc bd _suog, néu
thugc dién quin 1y cda co quan c6 thim quyén thi phai
du:;rc sy dong ¥ bang vin ban cia co quan c¢6 thim
quyén theo quy dinh vé& phin cip quan Iy can bd trude
khi bau Héi déng quan Iy quy.

33

S6 hrgug hd so
01 bd

34

Thi hgn gidi quyét
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15 ngay lam viéc ké tir ngdy S& Néi vu Ha N¢i nhdn 40 hd so hgp 1

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Céch 1: Nop hd so tryc tuyén tai Cng dich vy cong truc tuyén thinh phd Hi Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Céch 2: $& Noi vu Ha N6i (B6 phén tiép nhan va tri két qua) (dia chi: s618B Lé
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phb Ha Néi).

- Céch 3: Qua bé théng buu chinh.

3.6 | L¢phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cbng viéc :
TT Trinh ty Tréchnhigm | Thdi | Bién miw/
gian Kétqua '
Bl Nép hd so Cinhan,t8 | Girhanh | Theo myc
chirc chinh 3.2,
B2 | B0 phén tiép nhin va trd két qua tiép - Phiéu yéu/
nhén hd so, kiém tra tinh hop 18, day clu bb sung,
du cia hd so hoan thién'
+ Néu hd so chua diy dit, chua hop I&: hd so (MAn
huéng din cho t6 chirc, ¢4 nhan hodn Tra ngay 56 02)
thién hé sa. B phan - Gidy tiép
+ Néu hd so diy du, hop 18: tiép nhin | TN&TKQ nhin hd so
hd so va ghi gidy bién nhdn, hen ngiy Trong | vahentrd
trd két qua va chuyén hd so dén l3nh ngly kétqua
dao Phong chuyén mén S& Noi vy thu (Mau s6 01)
1y, gidi quyét - S8 theo d&i
hé so (MAu
s6 06) 1
B3 | Phan cong cong chirc thy 1j hd so Linh dao 01 ngdy | Phiéu kiém
phong chuyén so4t qué |
mon trinh giai i
quyét hd so
(M3u 56 05)
B4 | ThAm dinh hé so: Céng chirc phong .| - Phiéuty
. n . ; 02 ngay .
chuyén mén xem xét, thim dinh hé +Ch chéi tiép
ng oo
59 . , chicva | Thénsid
2) Truomg hop ho so khéng du didu | + Lanh dao 5S¢ Lanh dgo quyét b so
kién: cong chirc phéng chuyén mén | -+ Lénh dgo phong (MEu sé
du thao théng bio bang vin ban néu | phdng chuyén huve 03); f
15 1§ do hd so khdng di didu kién gidi mén ¢ 6“??1 - Phiu yéu
quyét trinh Lénh dao Phong va Lanh [ + Cong chirc mon: ciu bd sung,
820 S&. phong chuyén | "8 | hoan thién
. . . + Linh -
b) Truémg hgp hd so cin bd sung: mén dao S&- hd so (Mén
. n A n o So: ;
cbng chirc phéng chuyén mén ﬂ{ong Oi 5 s6 02); |
béo biing vin bén néu 16 19 do hd so B8 | . phiéu kiéin

|
%
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cAn bd sung trinh Lanh dao Phong va soat qué
Linh dao Sa. trinh gidi
¢) Trudng hop hd so da diéu kién: quyét hd so
cong chic phong chuyén mén thyc (Bidu mfu
hién theo Budc 5. 05)

B5 | B5.1: Dy thio viin ban xin ¥ kién cic | Céng chirc

co quan c6 lién quan. phong chuyén
mon 72 ngay
B5.2; Lanh dgo Phong chuyén mén Lanh dao
kiém soét vin ban du théo, k§ nhiy | Phong chuyén
trinh Lanh dao S¢ mén
B5.3: Lanh dgo S& xem xét, ky vén| Lanhdao S& Cong vin
ban; Céng chirc phéng chuyén mén| Coéng chirc 12 ngay
chuyén vin bén dén bd phéin van thr | phong chuyén
(Vin phong S&) dé phat hanh mén
B5.4: Liy 56, déng ddu, phit hanh vin | B phinvan | Ngaysau
ban thu khi ianh
dao S&r ky
vin bin
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vin ban cho
nghién ctm hd so, gbp ¥ kién gii v&| Co quanlién 02 ne ¥ kién ctia
S& Nji vu quan 18 | csc co quan,
don vi

B6 | Céng chirc phong chuyén mén tdng
hop ¥ kién cic co quan lién quan, lip
t& trinh cia S¢ Néi va va du thio
Quyét dinh cia Chi tich UBND -
Thinh phé trinh Lanh dao Phong néu | Cong chirc ¢
di didu kién. phéng chuyén | 01 ngay | TvQuyet

X P gk . R dinh/Van
(Trudng hop ¥ kién céc co quan mén ' bin
| khéng dong y, cin giai trinh bd sung:
| cong chic phong chuyén mén tdng
hop, du thdo bdo cdéo UBND Thanh
phé xem xét chi dao).

B7 | Linh dao phong chuyén n’lén xem xét Linh dao T& ]
T& trinh va du thio Quyét dinh hojdc Phong chuyén | 01 ngiy trinh/Quyeét
vin ban de cdng chitrc tham muu, ky N dinh/Vian
nhdy trinh Linh dao S& mon ban

B8 | Lanh dao S¢ ky To trinh va ky nhay i T
du thao Quyét dinh cha Cha tich | Phé Gidm doc, .

UBND Thénhyihé hotc cho § kién chi | Gidm déc S | 01 "8 “’”];{Q“Yét
dao giai quyét inh

B9 | Lanh dao UBND Thanh phé ky Quyét| Lanh dao 04 11g Quyét dinh
dinh va chuvén S& Noi vu thuc hién | UBND Thanh "8 | Vanban
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r
A

theo Budc 10. pho
Trudng hop khong chdp thudn (cén
| phai xin ¥ kién bd sung céc don vj lién
quan), UBND Thénh phé c¢6 vin bin
giri S& Noi vu dé tiép tuc thyc hién
theo Budc 3.
B10 | Tiép nhin két qui tr B phén mot| Bophan Quykt dinh
clra, Van phong UBND Thanh phé TN&TKQ | Y ngly N’.’. \
an ban
Bll |- Vaosbtheodoivatrakét quachotd | BOphin - Quyét dinh
chirc/ca nhin TN&TKQ /Vin ban;
. Theo |- Phiéu kiém
- Thong ké va theo dbi Phong chuyén hidu h soat qui
Chuyén vién S& c6 trich nhiém théng | mén, BS phén Pl/ o f’l trinh gidi
ké két qué thyc hién TTHC TN&TKQ 218 | quybthé so;
: S48 theo doi
hé so
B12 | Truomg hop hd so qua ngiy hen tra \ n Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, dy thio vin Phong ;Euyen e nod va hen lai
ban xin 181 vi hen lai ngdy tré két qua m 2083Y | ody trd KQ
cho td chirc/ch nhan biét. (miu sb 04)
B13 | Luu trit hd so theo quy dinh Phéng chuyén
mon 4 ngay
4 | Bi¢u miu

1. Hé théng biéu mfu theo co ché mft cira, mot clra lién thong duge ban hinh kém
theo théng tu s§ 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
trd két qud, Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hd sa; Phiéu yéu cdu bo sung,
hodn thién hd so; Phidu tir chéi tiép nhin gidi quyét hd so; Phiéu xin 16 vé hen lgi

ngdy trd két qud, 56 theo déi hd sa)

2. Quyét dinh céng nhin thinh vién hdi déng quan Iy qup Wé:u 2.5, Phu luc 2,
Théng tir 56 04/2020/TT-BNVngdy 13 thing 10 nam 2020 cria B Ngi vu).
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Miu - Quyét djnh cong nhin thinh vién Hi ddng quan I} qu§ (*)

vl CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dge lip - Ty do - Hanh phic
86: .../QP- '
..., Ng&y...théng...ndm 20... =
QUYKT DINH
V2 viée cing nh@n thinh vién Héi ddug quin Iy quy ... %.....
THAM QUYEN BAN HANH *

Cincrir ............ 3. ;
Can cit Ngh; é';nh 56 93;‘?019/?\?9—(3}’ ng&y 25 thing 11 ndm 2019 cia Chinh phu quy !

dink vé 18 chike, hogt dfng cita qup x4 hoi, qui fi th:én

Cinecir ..

Theo déngh; ctia HEi dﬁngquan Iy Quy 7 -

QUYET DINH: l

sau.

1.Ong (b3) ..o e, e re e 1 e ;

Pitu 2. Quyét dinh niy cb hitu lyc ké tir ngaylcy |

Pidu 3. Chi tich Hei ddng quin 1y Quy..” vy -l VA cfic dng (ba) cb tén tai *
Pidu 1 chju trdch nhiém thi hinh Quyét dinh nay./. ;
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Didu 3; (Chiz ky ciia ngwdi c6 thim quyen, déw/chit &y 50 clia i
- ; " co quan, 14 chirc) .
- Lu'u Hg va tén

Ghi chi:

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh.

? Pia danh.

3 Tén goi cha qu.

ban.

4 Ngubi démng du co quan, td chirc ban hanh vin bén.
5 Viin bin quy dinh chirc ning, nhiém vi, quyén han cita co quan, t6 chirc ban hinh vin

§ Céc viin ban phép 1y khac lién quan tryc tiép dén thAm quyén cho phép thanh 18p quy xa

1i, quy tir thign: Thong tir hudng dfin Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP, quyét dinh Gy quyén vé
viéc cho phép thinh lip quf (néu cb).

% 86 thit tyr v khodng thri gian nhiém ky, vi dy: nhiém ky I (2020 - 2025).
% Ho va tén thanh vién Hbi ddng quan 1y quy.

10 Chirc danh. -
1 Chénh Van phong cha co quan ban hinh quyét dinh. |

7 Negudi dimg d8u co quan trinh vin ban. |

>
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4. Thay a8i gidy phép thanh I§p va cdng nhjn diéu 1§ (sia déi_, bd sung) qu§ (QT-34)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tir tiép nhfn, xem xét va ra vin ban/cip Quyét dinh cong nhén sira
ddi, bd sung didu 16 quy (ddi v6i quy c6 pham vi hoat ddng trong Thanh phd, trong
huyén (quéin, huyén, thi xa), trong x& (xa, phudng, thj trin); qui 6 t& chirc, ca
nhin nudc ngodi gdp ti sén dé thanh I4p, hoat ddng trong pham vi huyén, x4).

Pham vi
Cian b, cong chirc thude S& Noi vu, cée co quan lién quan chiju trach nhiém thyc
hién quy trinh ndy

N¢i dung quy trinh

3.1

| - Théng tu sé 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 ném 2020 ciia B6 Noi vu quy
| dinh chi tiét va huéng din thi hinh mdt sé didu ciia Nghj dinh 93/2019/NB-CP

| i sw nghiép; T6 chirc phi chinh phi; Quan Iy nha nuéc vé quy xa hoi, quy tir thién;
‘| TS chirc va chinh séch dbi véi thanh nién xung phong thuéc pham vi chirc néng

Co sé phip Iy

- Luit T4 chirc chinh quyén dia phrong ngay 19 thing 6 nim 2015; Luét sta d6i,
b sung mét sé didu ciia Luat T chirc chinh phi va Lugt TS chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii v& thyc hién co ché
mdt cira, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh
s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phai v& viéc sira d6i, bd sung mt
s& didu cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 clia Chinh phii v& thyc
hién cor ché mét cira, co ché mbt cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hinh chinh;
- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thing 11 niim 2019 cia Chinh phi vé t6
chirc, hoat ding cia qu¥ x3 hdi, qu¥ tir thién;

ngay 15 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh pht quy dinh v td chirc, hoat dong cia quf
x3 hoi, quy tir thién; '

-Quyét dinh s& 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 ciia UBND thanh phd
Ha Noi vé viée cong bé danh muc thi tyc himh chinh, thi tyc hinh chinh bj b bd
Itnh vire Chinh quyén dia phwong; Céng chirc, vién chire; TS chire hanh chinh, don

quén 1Y ctia S& Noi v thanh phé Ha Néi.

3.2

Thanh phin hé so Bin chinh | Bén sao

1. Don d2 nghij thay dbi gidy phép va céng nhan diéu 18 X
(siza dbi, bd sung) quy (theo mAu);

2. Nghi quyét cia Hai dbng quan 1§ qu§f néu 8 1y do vé& X
vi€c xin thay déi gidy phép thanh 18p va cong nhan diéu
1& quy;

3. Dy théo difu Ié sira dbi, bd sung. X

3.3

S6 lwgng hd so
01 bé

34

Thoi hn gidi quyét
30 ngay lam viéc ké tir ngay S Noi vu Ha Noi nhén di hd so hop 16

35

Noi tiép nhén va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so trire tayén tai Cdng dich v cong true tuyén thanh phd Ha Nbi

=
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{dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Céch 2: S& N§i vu Ha Nél (B4 phan tiép nhan va tra két qua) (dja chi: sélSB L&
Thanh Téng, quin Hoin Kiém, thinh phé Ha Ngi).
~ Céch 3: Qua hé théng buu chinh.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cfng vigc
TT Trinh tw Trachnhiém | Théi | Biéu miw
gian Két qui
B1 Nép hé so Cinhin td | Giorhanh | Theo myuc 3.2
chirc chinh
B2 | B5 phén tiép nhin va trd két qua tiép ~ Phiéu yéu -
nhin hd so, kiém tra tinh hop 18, ddy chu bd sung,
d0 coa hé so: hoan thién hd
+ Néu hd so chua dly do, chira hep 16: so (MAu s6
huémg din cho t5 chirc, ¢4 nhén hon Tri ngay 02)
thién hd so. B5 phén - Gidy tiép
+ Néu bd so dly do, hop 1&: tiép nhin | TN&TKQ nhén hd so va
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngdy Trong hen tra két
tra két qud, v chuyén hd so dén linh ngay | qua (Mausbd
dao Phong chuyén mdn 8¢ NGi vu thy 1))
19, giai quyét - Sé theo dbi
hé so (Méu s6
06)
B3 | Phin céng cbng chirc thy If hé so Linhdao | 0l ngdy | Phiéukiém
phéng chuyén soat qud trinh
mén gidi quyét h6
so (Mau sb -
_ 05
B4 | Thim dinh hd so: Cong chirc phong - Phifu tir '
chuyén mén xem xét, thim dinh ho Q’? ngay chéi tiép
SOt . ‘ + Lanh dao +Cong nhén giai
a) Truong hop ho so khdéng du dicu S& chitc uyét 1o sal
| kién: cdng chitc phdng chuyén mén | -+ Léinh dao phong d 21 58 03):
dy théo thong bdo béng vin bin néu | phong chuyén | chuyén (}VII‘hi ésj ég’
r3 1§ do hd so khéng di didu kién giai mén mon: 03 | o Ts ¥
quyét trinh Lénk dgo Phong vA Lénh | +Congchirc | nghy | =0 1'%
dao S6. phong chuyén | +Lanh | Cntust
b) Trudmg hop hd so cin bé sung: mén dao 50 (clga.u 59
c6ng chitc phong chuyén moén thong phong: 02 Phié % .2
s ,, A - u kiém
bio bing van ban néu b Iy do hd so ngiy 4 qu trioh
cin b sung trinh Linh dgo Phong va + Lanh s‘?éiq““gth;.
Linhdgo S6. ‘ dao S5: | 5 (qulé?mﬁf.
¢) Trudng hop ho so 40 diéu kién: 02 ngay 05) '
cing chirc phdng chuyén mén thue

oz
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hién theo Budc 5. -
B5 | B5.1: Dy thio vin ban xin ¥ kién cic | Céng chirc 14 nes
co quan ¢6 lién quan. phong chuyén neay
mon
B52: Linh dao Phong chuyén mdén| Lanh dgo
kiém soit vin ban dy thao, ky nhiy | Phong chuyén | % ngay
trinh L&nh dao S& mbn
B5.3: Linh dao S& xem xét, ky vin | Lanh dao S& Céng vin
ban; Cbéng chiic phdng chuyén mén| Cong chic 01 ngd
chuyén vin ban dén bd phén vin thr | phong chuyén gay
(Vin phong S&) d& phét hanh mbn
B5.4: Liy s6, déng dAu, phat hanh vin | Bo phin vin | Ngay sau
ban thur khi lénh
dao S& ky
viin ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vin ban cho
nghién ciru hd so, gop ¥ kién gii v&| Co quan 6 06 g2 ¥ kién cia cdc
SF N6i vy lién quan Sl quan, don
vi
B6 | Cong chirc phong chuyén mén tdng
hop ¥ kién cdc co quan lién quan, 14p
to trinh cia S& Ni vy va dy thio
Quyét dinh cia Cha tich UBND
Thanh phd trinh Linh dgo Phong néu | Céng chirc Té trinh
du didu kién. phong chuyén | 02 ngly Quyét
(Trudng hop ¥ kién cdc co quan mdn dinh/Vin ban
khong ddng ¥, cdn giai trink bd sung:
cong chirc phong chuyén mén tdng
hop, dy thio bdo cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 | Lénh dao phong chuyén mén xem xét Léinh dao
T trinh va dy thio Quyet dinh hodc Phone chuvén | 02 ned Quyét dinh
viin ban do c¢dng chirc tham mum, ky 51611 ¥ ngay /Vin bén
nhay trinh Linh dao S&
B8 | Lanh dao S& k¢ T trinh vi k¥ nh4 R .
due thgz Quylg dinh coa Clg; tici Pgu Gl.am . 1o £
UBND Thinh ph hofic cho § kidn chi | 90% Gldm | 02ngay | trinb/Quyst
dao sidi quvét doc S& dinh
20 glal quy
B9 | Lanh dgo UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vy thwe hién
tl{leo Buée 10. ) . . Linh dao Quyét dinh
ruomg hop khéng chap thuin (cdn | UBND Thanh | 05 ngay NAn bn
phai xin ¥ kién bd sung céc don vi kién phé

guan), UBND Thinh phé c6 vin ban
giri S& Noi vu dé tiép tuc thyc hién
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theo Budc 5. ' :
B10 | Tiép nhin két qui tir B4 phin mot| Bophén :
cira, Vin phong UBND Thanh phé TN&TKQ | ' ngdy | Quyétdinh
Bl1! |- Vo sb theo ddi va tra k&t qua cho td | Bophén - Quyét dinh
chirc/ca nhén TN&TKQ {Vin ban;
Theo | - Phiéukiém
- Théng ké va theo d&i | Phong chuyén | phiéu hen | soét qué trinh
Chuyén vién S& c6 trich nhiém théng | mén, B phin | % ngdy | gidi quyét hd
ké két qua thye hién TTHC TN&TKQ s0; S& theo
doihdso |
B12 | Trudmg hop hd so qua ngiy hen tra Phiéu xin 15i;
két qua theo quy dinh, dy thio van | Phong chuyén vihenlai |
ban xin 15i va hen lai ngay trd két qua mén Yyngdy | ngly trd két.
cho td chirc/cé nhén biét. qué (mBn sb
04)
B13 | Luu trit h so theo quy dinh Phong chuyén
mén Y2 ngay
Biéu miu

1. Hé thing biéu mAu theo co ché mot cira, mft cira lign théng dugc ban hanh kém
theo thong tir s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/ 1112018 (Gidy tzep nhdn ho 50 va hen
tré két qua, Phiéu kitm sodt qua trinh gidi quyet hé so; Phidu yéu cdu bo sung,
hoan thién ho so; Ph:eu ti chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen lai _
nedy tré két qud, sé theo déi ho so)

2. Pon dé nghi thay ddi gidy phép thanh 14p va cong mhn didu 1& (stra ddi, bd
sung) qu¥ (Mau 1.7, Phu lyc 1, Thong tw 04/2020/'IT BNV ngay 13 thing 10 ndm
2020 cua Bo N§i vu).

3. Quyét dinh céng nbén diéu 1¢ (sira di, b sung) quy (Méu 2.9, Phy luc 2, Théng
tur 56 04/2020/TT-BNV ngdy 13 thdng 10 ndm 2020 ctia B6 Néi vu).)
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M&u- Pon @2 nghi thay 461 gidy phép thanh 13p va céng nhén didu 1§ (sira 36i, bésang) quy

coNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 18p - Ty do - Hanh phiic

BON DE NGmé
Thay ddi Gifly phép thanh Iip va cdng nhﬁn Diéu 1§ (sira abi, bd sung) Qujr ......
Kinh giri: .

Theo quy dinh tzi Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cha Chinh

phu ve 3 t chirc, hoat don[g ciia qu? xd hii, qu¥ tir thign va quy dinh clia phap it ¢6 lién quan;

Hoi ddng quan Iy Quy ...

. @3 nghi ...2... xem xé&, quybt dinh viéc thay 381 Gidy phép thanh 14p

va cong nhin Bléu 18 (sira dél, bd sung) clia Quf nbur sau:

1. Mt sb théng tin co bin vé Quy

........................................................
........................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

3
5, Céc tai lida c6 litn quan (néu c6)
Thong tin khi CAN FHBIL B o.vevose et resnsssmsessssssse s sassemses b ssatsas s et essrssnasssarnstees
HO VA IBNY s eern et tecem e st s e nme bt sabe st tssteassssesbessanabarsiossissesssnas roneesmbmsarssnrsnnsasas
Bia Chi I8N 0T oot st sty sar s
sé dién thoai:.......cccooverecrerenne Ceerireterereeiearasesessereeerereeateteeteserrtsarerstane e san e rensonaeriebhtbh LR E
Noinhgn: , HgAY ... thdng ... ndm 20...
- Nhur trén; ™. HOI PONG QUAN LY QUY
- ereenin ; (Chirc vu, chit ky, ddu)
- Luu: . Hg va tén
Ghi chu:

!Tén quy theo quyét dinh cép gify phép thanh 1p v cdng nhin didu 1& quy.

 *Ténco quan cd thém quyén cha phep thanh 18p quy.

*Parm bao diy du theo quy dinh tai Didu 20 Nghj dinh 56 93/2019/ND-CP.

" “Dia danh.
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Méu - Quyét dijnh cdng nhin didu 1¢ (sira ddi, bd sung) cia quy

s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic Iip - Ty do - Hanh phac

S6é: .../QD-...
‘.., ngdy..thang...ndm 20...
UYET DINH
V& vide cong nhin Ditu I§ (sica 3bi, b sung) Quy ...>...
THAM QUYEN BAN HANH *
Céincu.. s

Cén ctr Ngh: c‘a‘;nh s 93/201 9/NB—CP ugay 25 thang 11 ndm 201 9 cia Chinh phu guy
dinh v8 té chirc, hogt dong cua guy xa hoi, quf tie rhzen,

Cancit.. v ettt esnnsssisenies §

Theo dé ngh; cua Héz déng quan Iy Quy 3 v& o,

QUYLT DINH:
Ditu 1. Cong nhén Didu i¢ (stra ddi, bd sung) lén thi ...."... cia Quy W ban hnh kém

theo Quyét dinh niy, Diéu 1§ ndy thay thé I-)lcu 1¢ dugc cdng nhﬁnta: Quyét dinh s6 .
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 higu Iyc ké tir n;géy ky

Piéu 3. Chi tich Hoi ddng quan 1y Qu¥ ... .va .19 ... chju tréch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC vy CUA NGUOIKY
- Nhu Didu 3; (Chit &y cia ngudi co thdm quyén, ddu/cht ky s6 clia co
m eerrerarsan ; ' quan, tg chuc)
- Lwu: ... : Hg va tén |
Ghi chii:

L Tén co quan ban hanh quyét dinh.

2 Dja danh.

3Tén quy.

4 Ngudi dimg diu co quan, t& chire ban hanh vin ban.

SVin ban quy dinh chitc niing, nhi¢m vy, quyenhan cila co quan, 14 chitc ban hénh vén ban.

® Cac vin ban phép lust khac lién quan.

! Ngwdi dlmgdiucoquantdnhvﬁnbén

¥ Ghi oy thé s 18n sira di, bd sung diéu 1€ cia quy.

® Ghi oy thé s6 quyétdmhcuacaquannhanuéccbthémquyéncﬁngnhan diéu 1& quy.
19 Chénh Vin phong cla co quan ban hinh quyét dinh.

dq:_____
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5. Cip lai gifiy phép thanh l§p va cong nhin diéu I quy (QT-35)

1

Mouc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhén, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh cép lai Gidy phép
thanh 14p va cong nhan Diéu 1¢ quy (86i v6i quy c6 pham vi hoat ddng trong Thanh
phé, trong huyén (quén, huyén, thi x3), trong x3 (x4, phudmg, thi trén); quf co6 to
chire, ¢4 nhéin nuéc ngodi gop tai san dé thanh lgp, hoat dong trong pham vi huyén,
x4).

Pham vi
Cén bg, cong chirc thude S& Nfi vy, cdc co quan lién quan chju trch nhi¢m thyc
hién quy trinh ndy.

Noi dung quy trinh

31

Co s¢ phap 1y

- Luat T4 chitc chinh quyén dja phwrong ngay 19 thing 6 nim 2015; Lust stra ddi, bd
sung mét s& didn cira Luat TS chirc chinh pht v Ludt T chitc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thing 11 nam 2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh phi v& thye hién co ché
mét cira, co ché mot cira lién théng trong gidi quyét thi tue hinh chinh; Nghi dinh
$6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phn v& viéc sira dbi, bd sung mét
sb didu ciia Nghij dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cita Chinh phii v& thyc
hién co ché mét cira, co ché mét cira lién théng trong giai quyét thi: tuc hanh chinh;
- Nghij dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thing 11 nim 2019 cta Chinh phii vé tb
chirc, hoat dong cia quy x& hji, quy tir thién;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nim 2020 cia By Noi vu quy
dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mét sb didu ciia Nghj dinh 93/2019/ND-CP
ngiy 15 théng 11 nim 2019 cia Chinh phi quy dinh v& 5 chirc, hoat d6ng ciia quf xa
héi, quy tir thign,

-Quyét dinh s 2308/QP-UBND ngiy 26 thing 5 nim 2021 cia UBND thinh phé
Ha Noi vé vigc cdng bd danh mye thit tyc hinh chinh, th tae hanh chinh bi béi bé
linh wire Chinh quyén dia phrong; Cong chire, vién chirc; Té chire hanh chinh, don
vi s nghiép; T6 chirc phi chinh phii; Quan Iy nhi nuéc vé quff x3 hdi, quy tir thién;
Td chirc va chinh sach d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning
quén 1y ciia S& Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phin hé so Bin Bin sao
chinh

Pon dé nghj cap lai gidy phép thanh 14p va cfng nhén X
diéu 1€ quy.

33

S6 lrgng ho so
01%5

34

Théi han gidi quyét
15 ngiy lam viée ké tir ngay S& Noi vp Ha Néi nhén di hd so hop 18

35

Noi tiép nhén va tra két qua

- Céch 1: Ngp hé so trire tuyén tai Cong djch vy cbng trre tuyén thanh phd Ha Ni
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Cach 2: S& N6i vy Ha Nbi (Bo phin tiép nhén va tra két qui) (dja chi: s618B L&
Thénh Téng, quin Hoin Kiém, thanh phé H3 Noi).

- Céch 3: Qua hé théng baru chinh.

7
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3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT Trinh ty Trachnhigm | Th¥i | Biéu miw
gian Két qua
Bl NGp ho so Canhin,t6 | Gidhanh | Theo myc
chirc chinh 3.2
B2 | B phén tiép nhn va tra ket qui tiep - Phiéu yéu
nhin bd so, kiém tra tinh hop 13, diy ciu bé sung,
du ciia hé so: hoan thi¢n
+ Néu hd so chira diy di, chua hop 1§: ho so (Mau
huéng dﬁn cho tb chirc, c4 nhin hoan Trd ngay sb 02)
thi¢n hd so. B& phén - Gily tiép
+ Néu hé so diy di, hop 1é: tiép nhin | TN&TKQ Trong | nhinhd so
hd so va ghi gidy bién n.han, ht;n ngay ngay va hen trd
tra két qua vi chuyén hé so dén lanh kétqui |
dao Phong chuyén mén S& Néi vu thu (Mau sb 01)
1y, gidi quyét - 84 theo dot
hd s (Mau'
56 06)
B3 | Phén cong cong chirc thy 1y ho so Lénh dao 0l ngdy | Phifukiém’
phéng chuyén so4t qué i
mdn trmh glzu
quyet ho SO,
(M&u sb 05)
B4 | Thim dijnh hé so: Cong chirc phong | +Linh dao S& | 02 ngay
chuyén mén xem xét, thim dinh hd | +Lanhdao | +Cong | - P_l}iéutﬁ"
SO phong chuyén | chitcva | chéitiép -
a) Trudng hop hd so khong di diéu mon Lanh dgo | nhin giai
kign: cong chic phong chuyén mén | +Céngchic | phdng quyét hd so
| du thdo théng bao bing vin bin néu | phong chuyén | chuyén (Méu s |
10 13’( do hd so khong du didu kién gidi mbn moén: 01 03);
't quyét trinh Linh dao Phdng va Linh ngay - Phiéu yéu
dao Sé&. +Lanh | chubd sung,
b) Truimg hop hd so cin b sung: dao S&: | hoan thién
cdng chitc phong chuyén mon thong 0l ngdy | hoso(Miu
béo biug vin ban néu 16 1y do hd sa so 02);
can bd sung trinh Linh dao Phong v - Phiéu kiém
Lanh dao S¢. soat qua
¢) Trudmg hop hd so du didu kién: trinh gi4i
cong chic phong chuyén mén thue quyt hé so
hién theo Buée 5. (MAu sd 05)
B5 | B5.1: Dy thio van ban xin ¥ kién cic| Céng chirc
¢o quan c6 li€n quan. héng chuyén
P mén v ngay Céng vin
B5.2: Lianh dao Phong chuyén mén Linh dao
kiém sofit vin bén dy thio, kj nhdy | Phong chuyén
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trinh L3nh dao S& mén
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van | Lénh dao S¢
ban; Cong chic phdng chuyén mén| Cdéng chirc Y4 ngay
chuyén viin ban dén bd phén viin thu | phong chuyén
(Viin phong S&) dé phét hinh mbn
B5.4: Liy 6, déng déu, phat hanh vin | Bgphdnvian | Ngay sau
ban thur khi #Enh
dao S& ki
vin ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vin ban cho
nghién ctru hd so, gop ¥ kién giri vE| Coquancé 02 ng3 y kién cia
S& Noi vu lién quan 849 | cdc cor quan,
don vi
B6 | Céng chitc phong chuyén mén tong
hop ¥ kién céc co quan lién quan, 1ap
t& trinh clia S& N§i vy va dy thio
Quyét dinh cia Chi tich UBND Ty
Thanh pho trinh Lanh dao Phong néu | Coéng chie rinh/Quyét
du dicu kién. phong chuyén | 01 ngay dinh/Vin
(Trlmng hop f kién céc cO' quan mén b
khéng ddng ¥, cn gidi trinh bd sung: an
cong chirc phong chuyén mén téng
hgp, du thdo bio cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 | Linh dao phbng chuyén mén xem xét Té
T¢ trinh va du théio Quyet dinh cia| Léanh dao rinh/Qu &t
Chi tjch UBND Thanh phé hojc vin | Phong chuyén | 01 ngiy & nhNgn
bin do c6ng chitc tham muru, k¥ nhay mon " ban
trinh Linh dao S¢
B8 LanhdaoSékerirtdnhvakynhéy ' T
dr thio Quyét dinh ciia Chii tich | Phd Giam ddc, \
UBND Thanh phé hodc cho § kién chi | Giam déc S¢ | O B83Y 'Imgfu?];‘YCt
dao gidi quyét ‘
B9 | Lanh dac UBND Thanh phé kj Quyét
dinh va chuyén S& N&i vy thwe hién
theo Budc 10. . Linh dao
Trudng hf;rp'khflng chip thuin (cén U'BND Thinh | 05 Bedv Quyét dinh
phai xin ¥ kién bé sung céc don vi lién "> BEAY | /Vinban
quan), UBND Thanh phé c6 vin ban pho
gii S& N6i vu dé tiép tuc thye hidn
theo Budc 5.
B10 | Tiép nhin két qui tir Bd phin mét B& phin
ctra, Viin phong UBND Thanh phd TN&TKQ Y ngay | Quyétdinh
Bl11 | - Vo so theo di va tra két qua cho t§ B phén Th - Quyét dinh
chirc/c4 nhan TN&TKQ 00 | /Van bang
phiduhen | b vidm
72 1gRy soat qua

T
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- Théng ké va theo ddi Phong chuyén trinh giai
Chuyén vién S& cb trich nhiém théng | mdn, B§ phin quyét ho so;
ké két qua thuc hién TTHC TN&TKQ 86 theo di
ho so
B12 | Truomg hop hé so qué ngdy hen tra Phiéu xin 13i
két qua theo quy dinh, dy thio van | Phong chuyén | ~. ., . | vdhen Jai
ban xin 16 va hen Igi ngly ted két qua mén chipn | PRy Uh két
cho t& chirc/cd nhin biét. qua (mAu sé
04)
B13 | L trif hé so theo quy dinh Phc?ml%1 glliuyen Gidy hanh
chinh
4 | Biéu min

1. Hé théng biéu miu theo co chd mot cira, mit cira lién théng dwge ban hinh kém
theo théng tir s& 01/2018/TT-VPCP ngy 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
trg két qud, Phidu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cdu b6 sung,
hodn thién hd so; Phibu tir chdi tidp nhén gidi quyét hd so; Phiéu xin 161 va hen lai

ngay tré két qud, s theo doi hé s0)

2. Quyét dinh cip Gidy phép thanh 13p va cong nhin didu & quy (Mdu 2.2, phu luc
2, Théng tu 58 04/2020/TT-BNVngay 13 théng 10 ndm 2020 ctia Bg Noi vi).

-
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Miu - Quyét dinh cfp gidy phép thanh 1ip vi cdng nhn didu I§ qu

et CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc Hip - Ty do - Hanh phic

2 .., ngay...thang...nam 20...

QUYET PINH
V& viée cfip Gidy phép thanh 1ip va céng nhin Didu § Quy ... ...

THAM QUYEN BANHANH @

Can cuie . .

Can et Ngh; a’mh 56 93/2019/TVD-CP ngay 25 rhdng I 1 nﬁm 201 9 cia Chmk phu quy
dinh vé té chiec, hoat dong ctia quff xd hél quy tis rhlen

Cin a:

Theo dé ngh; clig cdc sang I@p vién t}xa:nh Iap Quy v e

QUYET PINH:

Pidn 1. Cép Gidy phép thinh 1gp va cong nhin Didu 1¢ Quy ..."... ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

Didu 2. Quy ...>...dugc phép hoat ddng sau khi dugc ..."... ¢dng nhén Quy nhin da dién
kién hoat déng va cﬁng nhén thinh vién Hji ddng quan ly Qqu theo Piéu 1€ Quy v& quy dinh
ciia phap luft.

Qu chju sy quén Iy nha nutc cla L2.va 1 lién quan v& linh vie Quy hoat dfng.

. ¢6 tu cich phap nhin, con déu va tAi khodn riéng, ty ddm bao kinh phi,

phuong tlén hoat dﬁng

Bleu 3. Quybt dinh niy cé hidu lyc k& tir ngay ky.

Ditu 4. Truong Ban Séng 14p Quy, Chil tich Hei ddng quan Iy Quy ... lavalt
chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh ndy./.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOTKY :
- Nhu DBidu 4; (Chit kp ciia ngudi c6 thdm quyén, ddw/chiz kj 56 cita co
= isees ; _ quan, 16 chizc)
-Luu: .. Hg va tén

Ghi chu:

! Tén co quan ban hinh quyét dinh.

2 I-)la danh.

Ten goi cua quy.

* Ngudi dumg du co quan, t6 chire ban hanh vin ban.

5Van bén quy dinh chire niing, nhiém vy, quyén han cla co quan, tb chirc ban haoh vﬁn
ban;

§ Cé4c viin ban phap 1y khic lién quan tryc tiép dén thim quyén cho phép thanh 1ip quy xa
hoi, quy tir thién: Thong tr butng din Nghj dinh s 93/2019/ND-CP, quyét dinh liy quyén vé:
viéc cho phép thanh Idp quy (néu ¢6).

" Ngudi ding diu co quan trinh véin ban. |

Z4
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8 Ngudn dimg ddu co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap quy,

% Co quan quén Iy nba nude ¢6 thim quyén cip gily phép thinh lp va cong nhin diéu 18
quy (d6i v6i quy hoat dong trong pham vi toin quéc hodc lién tinh) hodc co quan quan Iy nhi
nuée tham mm co quan ¢ thém ﬂuyén cip gidy phép thanh ldp va céng nhén dién 1& quy (46
vai qu¥ hoat dfng trong pham vi cap tinh, huyén, x&).

_ % Cac ¢ quan quan ly nha nwéc cling cép véi co quan cb thdm quyén chp gidy phép-
thanh 14p quy hodc co quan quan 1y nhi nuée cha oo quan c6 thdm quyén cip gifly phép thinh
13p qu¥ c6 lién quan dén Knh vye quy hoat ding.

I Chénh Van phdng cia co quan ban hinh quyét djnh.
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6. Cho phép quy hoat djng tré lai sau khi bi dinh chi c6 thii han hogt dgng (QT-36)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhin, xem xét va ra Vin bén/Quyét dinh cho phép quy hoat
d6ng trd lai san khi bi dinh chi ¢6 théi han hoat dong (dbi véi quy ¢6 pham vi hoat
ddng trong Thanh phd, trong huyén (quén, huyén, thj x3), trong x& (xi, phudng, thi
trdn); qu¥ c6 tb chirc, ¢4 nhin nudc ngodi gép tAi sin dé thinh 14p, hogt ding trong
pham vi huyén, xi)

Pham vi
Can bd, cong chirc thudc S& NoOi vy, cdc co quan lién quan chiu trach nhiém thwe
hi¢n quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh

31

Cosé phﬁp Iy

- Lust T8 chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19 thing 6 nam 2015; Lujt sua abi,
bd sung mdt'sb didu cia Ludt T chirc chinh phit va Luft TS chitc chinh quyén dia
phuong ngdy 22 thdng 11 n&m 2019;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii v& thyc hién co ché
mdt cira, co ché mot cira 1ién théng trong gidi quyét thi tye hanh chinh; Nghi dmh
s6 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 cia Chinh pha v& vie sira 8di, bd sung mit
sé didu ciia Nghi dinh s 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh pht v& thye

hién co ché mot cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chmh,
- Nghj dinh 58 93/2019/ND-CP ngay 25 thing 11 nim 2019 ciia Chinh phi vé td
churc, hoat d6ng cia qu§ x3 hdi, qui tir thién;

- Théng tr s6 04/2020/TT-BNV ngiy 13 thang 10 nim 2020 cta BJ N§i vy quy
dinh chi tiéf va huéng din thi hanh mot s8 didu cia Nghi dinh 93/2019/ND-CP
ngly 15 thang 11 nim 2019 cita Chinh phii quy dinh vé td chirc, hogt ddng clia qu§
x8 hoi, quy tir thifn; |
-Quyét dmh 0 2308KQB “UBND ngiy 26 thang 5 nim 2021 ctia UBND thanh phé
Ha Noi vé vise cdng b6 danh muc thi tyc hanh chinh, thii tuc hanh chinh bi bai b6
linh vigc Chinh quyén dia phuong; Cong chiic, vién chic; T chirc hanh chinh, don
vi sy nghiép; Té chirc phi chinh phii; Quén 1 nha nuée vé quyf xa héi, quy tir thién;
T4 chirc va chinh séch déi v6i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning
quan 1y ciia 8& Néi vu thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phéin hé so Ban chinh | Ban sao

1. Don dé nghi cho quy hoat ddng tré lai (theo mﬁu) X

2. Béo cao cua Hi dong quin ly qu¥ va cac tai liéu X
chlmg minh quy 44 khic phuc sai pham.

33

S6 hrgng hi so
01 bo

34

Thoi hgn gidi quyét
15 ngay 1am viée k& tir ngdy S& N6i vy Ha N6i nhén dis bd so hop 18

35

Noi ticp nhjn vi tra két qua

- Céch 1: Nop hd so trye tuyén tai Cng dich vy cong tryc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong hanoi.gov.vn).

- Céch 2; S& N¢i vu Ha Noi (B§ phin tlép nhén va tra két qua) (dja chi: s618B L&
Thénh Téng, quin Hodn Kiém, thanh phé Ha Noi). I
- Céch 3: Qua hé théng buu chinh

&
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3.6 |L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik Iy cOng viée
TT Trinh ty Trichnhiém | Théi | Biéumiw
gian Két qui
B1 Nop ho so Cénhin, t§ | Givhanh | Theo myc
chirc chinh 3.2
B2 | B¢ pha.u tiép nhin vi trd két qua tlep | - Phiéu yéu
nhin hd so, kiém tra tinh hop 1§, day ciu bd sung,
di ciia hd so: hoan thién
+ Néu hd so chra diy du, chua hop 18: hd so (Miu
huéng din cho td chite, ¢4 nhén hoin Trd ngay 56 02)
thién hd sa. B¢ phén - Gidy tiép
+ Néu hd so ddy di, hop 1é: ti€p ohdn | TN&TKQ nhin hd so
hé so va ghi gidy bién nhin, hen ngay Trong va hen tra
tra két qua va chuyén hd so dén linh ngiy két qua
dao Phong chuyén mén S& N§i vu thu (Mﬁu s6 01)
1y, gidi quydt - S& theo d6i
hd so (Méu
36 06)
B3 | Phan cong cong chirc thy 1y hd so Linh dao 01 ngdy | Phiéu ki€m
phong chuyén soat qua
mén trinh gidi
: quyet ho SO
. (Mu sd 05)
B4 | Tham dinh hé so: Céng chirc phong | +Léanh dao 5S¢ | 02 ngay
chuyén mén xem xét, thim djnh hé| +Linhdao | +Céng | - Phiéuty
S0 | phong chuyén | chitcva | chédi tiép
a) Trudng hgp hd so khéng du didu mén Lanh dao | nhin giai
kién: cfng chirc phéng chuyén mén | + Cong chic phong quyét hd so
dir thao thong béo bing viin ban néu | phong chuyén | chuyén (MAu sé
15 1y do hé so khéng du didu kién gidi mon mén: 01 03);
quyét trinh Linh dao Phong va Linh ngdy | - Phiéuyén
dao S6. +Linh | cubd sung,
b) Truong hop hd so cin bé sung: da0 S&: | hoan thién
céng chirc phéng chuyén mén thong 01 ngay | hdso Miu
bio bang vin ban néu 1o Iy do hd so : s6 02);
cin bd sung trich Linh dao Phong va - Phiéu kiém
Linh dao So. soat qua
c) Trudmg hop hé so du didu kién: trinh giai
cdng chitc phong chuyén mdn thye qugét hf) SO
hién theo Buée 5. (Mau so6 05)
B5 | B5.1: Dy thio vin ban xin ¥ kién cdc | Céng chirc
¢o quan ¢d lién quan. phong chuyén
mén Cong viin
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén Lénh dao V2 ngay
kiém so4t vin ban dy thio, k¥ nhay | Phong chuyén

b
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i
trinh Lanh dao S& mén _I
B5.3: Linh dao S& xem xét, ky vin | Linh dao S&r i
ban; Cong chic phong chuyén mén| Cong chic Vs ned |
chuyén vin ban dén b phén vin thw | phong chuyén * sy |
(Vén phong $&) € phét hinh mén
B5.4: Lay 50, d6ng ddu, phat hanh vin | B6 phén vin | Ngay sau
ban thu khi linh
dao S& ky
vén bin
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vin ban cho
nghién cir hd so, g6p ¢ kién giri vé| Coquancéd 02 s ¥ kién coa
S& Noi vu lién quan 8Y | cdcco quan,
don vi
B6 | Céng chirc phong chuyén mén tong
hop ¥ kién céc co quan lién quan, 1ip
td trinh cia S6¢ NOi vy va dy thio
Quyét dinh cia Chu tich UBND To
Thanh phd trinh Linh dao Phong néu| Cong chac erinh Okt
it didu kign, phong chuyén | Olngdy | M ot
(Trudmg hop 7 kién cic co quan mbn " bin
khéng ddng ¥, cin gidi trinh bd sung;
cong chirc phong chuyén mén téng
hgp, dir thio bao cdo UBND Thanh
pho xem xét chi dao). :
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét Lanh dao T
Té trinh va dy thao Quyét dinh hoic Phéng chuvén | 01 nea trinh/Quyét
vin bdn do céng chirc tham muu, k¥ 5 ¥ ngay dinh/Viin
nihéy trinh Linh dgo S& men bin
B8 | Linh dao S¢ ky T¢ trinh va ky nhdy . Ty
-dy thio Quyét dinh cia Cha tich | Phé Gidm déc, :
UBND Thinh phé hotc cho § kién chi | Gidm déc S 01ngay | trinh/Quydt
dao gidi quyét finh )
B9 | Lanh dao UBND Thinh phd k¥ Quyét B
dinh va chuyén S& N¢i vu thyc hién '
theo Budc 10. x
I I .3
phai xin ¥ kién b sung cac don vi lién b £ay b3
quan), UBND Thinh phé ¢6 vin ban paod an
g S&r Noi vu dé tiép tuc thwe hién
theo Budc 5.
B10 | Tiép nhén két qui tir B phin mdt| B phan
clia, Vin phdng UBND Thanh phé TN&TKQ Vongdy | Quyét dinh
B11 | - V2o s6 theo dbi va trd két qua cho tb B phén - Quyét dinh
chirc/c4 nhin TN&TKQ Theo /Vin ban;
phiéu ten | - Phiéu kiém
) Y2 ngay sodt qui
- Thong ké va theo di Phéng chuyén trinh gidi |

3



275

Chuyén vién S& c6 trich nhiém thong | mén, Bo phén quyét hd so;
ké két qua thye hi¢n TTHC TN&TKQ S6 theo d5i
ho so
B12 | Truémg hop ho so qué ngdy hen tré Phiéu xin 16
két qua theo quy dinh, dy théo vén | Phdng chuyén Gid hinh vd hen lai
ban xin 15i va hen lai ngdy tra két qua mon chinh | DeRy té két
cho tb chirc/c4 nhan biét, qua (méu
04)
B13 | Liru trit hd so theo quy dinh Ph(‘_n:llg;,r:l ;iuyén Gios hanh
chinh
4 | Biéu mén

1. H¢ thong bicu méu theo co ché mt cira, mét cira lién thong dugc ban hinh kém
theo thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 (Gidy tiép nhin hé so va hen
tré két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phidu yéu cdu bd sung,
hodn thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 161 va hen lai
ngdy tra két qud, sé theo doi ho so). |

2. Don d& nghj cho quy hoat ddng tr& lai (Mdu 1.16, Phu luc 1, Théng tu 56
0472020/ TT-BNVngdy 13 thang 10 ndm 2020 cua Bj Noi vu);

3. Quyét dinh cho phép qu hoat d6ng tr& lai sau khi bj dinh chi ¢6 thoi han hoat
dong (Mdau 2.16, Phu luc 2, Thong tu so 04/2020/TT-BNVngay 13 thdng 10 ndm
2020 cita B& N§i vu).
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Miiu - Pon dé nghj quy dwge hoat djng tré lal
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l4p - Tir do - Hanh phiic
PON DE NGHJ
Quy ...\... dwyc hoat dgng tr lgi
: Kinh giti: ....2...

Ngay ... thing ... nim ..., ...%... 43 c6 Quyét dinh b ... ngdy... v& viéc dinh chi hoat déng
06 thang d6i v&i Quy...... Dén nay, Quy da khic phuc duge cée sai pham dén dén Quy bi dinh
chi hoat d¢ng. Cin i Nghj djnh s6 93/2019/ND-CP ngiy 25 thing 11 nam 2019 cia Chinh phit
vé td chire, hoat dfng cha qu§ x& hdi, quy tir thién v3 quy dinh ciia phép huft c6 lign quan; Hoi
ddng quan Iy Quy xin béo cdo nhir sau:

1. Tém tit n§i dung sai pham va két qua khic phyc céc sai pham ciia Quf

...................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

3. Céic tai ligu kém theo (néu c6)
ThOng tinm khi CAN BN T ..vevveecerre v seecnessseseesensseosecsssssoseonssmtssmsssasss sosssssmesmestmsnsssassars
HO VA LEIN: oo ccecarrerasasneansrssesasassesaress seresrs s s st srssasassn sessastsmamaseasasasnearness
BHA CHE HEIIAC! ....oce ettt cssnvasrsn s tssasesss sassnss srnssssrasasss nsnsesnssssmsnensass sansannns
S8 GG TRORIT ....vvvrvvereeeassnreereesssssrerormssseorsrsssorsssssesssnesssssesessosssssessosessesessassssamesssssssessnsaess
Hoi ddng quan Iy Quy &8 nghi ...2.. xem x&, quyét dinh cho phép Quf ..."... duge hoat
dong trdr lai/,

Noi nhin: L ngay ... thang ... ndm 20...

- Nhu trén; TM. HOIL PONG QUAN LY QUY

-l ‘ (Chire vy, chit ky)

- Luu: ... Hg va tén
Ghi cha:

! Tén qu§ & nghi.

2 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ép quy. )

 Biim bio dhy i theo quy dinh tai khoan 3 Bi¢u 40 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP
Dia danh
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Miu 2.16 - Quyét dinh cho phép quf hoat dong tré lai sau khi bj dinh chi c6 th¥i han hoat
djng

DL CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tr do - Hanh phéc

Sé: .../QP-... ,
QUYET BINH ., ngay...thing...nim 20...
V& viéc cho phép Quf ..>... hoat ddng trd lai
THAM QUYEN BAN HANH *
Can cir . I

Can cit Ngh; a’mh sd 93/20}9/N:})—CP ngay 25 rkéng 1 1 mim 201 9 cla Chinh phu quy
dink vé t8 chitc, hoat dpng cua quj x4 d hii, quy tic thién;

Céan cir. .

Theo dé ngh; clia Chu t;ch sz d'ong qucm ly Quy ...... v& e

QUYLT DINH:

Pitu 1. Cho phép Quy ...>... duoe hoat dong trdr lai ké tir ngay ... théng ... nim ...
Pidu 2, Qu dmhnéycéhmuluc ketu'ngayky '

Pidu 3. Chu tich Héi ddng quén 1y Quy ... .. va ...k chju trdch nhiém thi hinh
Quyét dinh pay./. '
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUQI KY
Noi nhin: (Chit by ciia nguoi ¢é thdm quyén, ddw/chit ky s6 ciia co
- Nhur Diéu 3; quan, 16 chic)
= rreeereeeiane Ho va tén
- Co quan dangkymﬁucondﬁu
- Luu: .
Ghi chw;
!'Tén co quan ban hanh quyét dinh.
Dla danh.
Tén g0l cia quy.
Ngum dimg dAu co quan, t§ chirc ban hanh vin ban. :
3 Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cla co quan, td chic ban hanh vin
bén.
§ Céic viin ban phép 1y khéc lién quan,

" Nguoi dimg du co quan trinh vin ban,
8 Chﬁnh Vin phong clia co quan ban hinh quyét dmh
? Tén ¢o quan déng k¢ mfu con déu (Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngiy 01/7/2016 cita
Chinh phi v& quin 1y va sir dung con ddu).
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7. Hop nhét, sap nhép, chia tich, mé rjng pham vi hoat dong qu§ (QT-37)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tz tiép nhén, xem x& va ra Vin ban/Quyét dinh cho phép hop
nhét, s4p nhép, chia, tdch, md rng pham vi hoat dfng quy (i voi quy cd pham
vi hoat ddng trong Thanh phd, trong huyén (quin, huyén, thi x&), trong x3 (x4,
phurdmg, thi trén); quy c6 td chire, c4 nhin mréc ngodi gbp tAi sin 44 thanh l4p,
hoat déng trong pham vi huy¢n, x&).

Pham vi
Can bj, cdng chiic thudc S& Ni vy, cdc co quan li€n quan chiu trach nhig¢m thyc
hi¢n quy trinh niy.

N¢i dung quy trinh

31

Co s phép 1y

- Luft T8 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nim 2015; Lujt sita déi, bd
sung mot s6 didu cia Lot TS chirc chinh phi va Luét Té chirc chinh quyén dia
phirong ngay 22 thiang 11 néim 2019;

-Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ciia Chinh phi v& thyrc hién co ché
mdt cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hinh chinh; Nghj dinh sé

| 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phi v& viée sira 451, bd sung mét sb

diéu ciia Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 clia Chinh pht: v thyc hién
co ché mét cira, co ché mdt cira lién thong trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngy 25 thing 11 nim 2019 ciia Chinh phi v&
chire, hoat dgng ciia qu¥ xa hoi, quy tir thién;

- Thong tr s& 04/2020/TT-BNV ngdy 13 thing 10 nim 2020 cia B Néi vu quy
dinh chi tiét va huéng din thi hinh mét sé diéu cia Nghi dinh 93/2019/ND-CP
ngdy 15 thang 11 nim 2019 cia Chinh phi quy dinh v& td chrc, hoat ddng ciia quy
x8 héi, quy tir thién;

-Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thing 5 nim 2021 ciia UBND thénh phd
Ha N§i vé viéc cong b danh muc tht tuc hanh chinh, thi tuc hinh chinh bj bdi bé

- linh vyc Chinh quyén dia phuong; Cong chirc, vién chirc; TS chirc hinh chinh,

don vi sy nghiép; Té chitc phi chinh phti; Quén 1y nha nwéc v& quy x3 hoi, quy tir

‘thién; Té chirc va chinh sich d6i v6i thanh nién xung phong thuéc pham vi chirc

néing quén 1y clia $& N6i vy thank phd Ha Nai.

32

Thanh phin hd so Bén chinh | B#n sao

1. Pon @& nghj hop nhat, sap nhép, chia, thch, m& réng x
pham vi hoat dfng quy, trong d6 néu rd Iy do va tén goi
méi clia qu¥ (theo min);

2. Dir thao diéu 18 quy; X

3. Nghi quyct cda Hoi dong quan 1y qu§ vé viéc hop X
nhat, sép nhdp, chia, tdch, m& rdng pham vi hoat dong
quy; ¥ kien dong y bang viin ban cia sing Iap vi€n hoge
ngudi dai di€n hop phip ctia séng 18p vién (néu ¢d);

4. Dy kién nhén sy Hgi dbng quin Iy quy; X
5. Tai liéu chimg minh tii sin ddi véi quy mudn md X
rong pham vi hoat dong;

6. Phurong 4n gidi quyét tai san, tai chinh, lao d6ng khi X

hop nhét, sép nhép, chia, tich quy.
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33

S6 lwgng hd so
01 bd

34

Theoi hen gidi quyét

30 ngay lam vige k& tir ngay S& Néi vu 'Ha Ngi nhin duge hd so ddy di va hep

phép.

35

Noi tiép nhin va tra ket quéd

- Cach 1: Nop hd so trye tuyén tai Céng dich vy cong truc tuyén thanh phﬁ Ha

N@i (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Cach 2: S& Noi vy Ha N(;u (B{ phén th"p nhdn va tra két qué) (dja chi: sb18B L&
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phd Ha N6i).

- Céch 3: Qua h8 thong biru chinh.

3.6 | L phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Trich nhiém | Thoi | Bidu maw/
gian Két qua
Bl Nop ho so C4nhin, t& | Githanh | Theo mue
chitc chinh 3.2
B2 | B§ phén tiép nhan va tri két qui tlép - Phién yéu
nhan hé 50, kiém tra tinh hep 18, ddy chu bd
dit ciia hd so: sung, hoan
+ Néu hé so chua day dd, chiura hop 1¢: thién ho so
huéng din cho th chirc, ci nhén hodn Trangay | (Mbusb
thi¢n hé so. 02)
+ Néu b so dﬂ?f du, hop 1&: tiép nhan B§ phén - Gidy fiép
hé so va ghi gidy bién nhén, hen ngay T'P? SETKQ Trong | nhénho so
tré két qua va chuyén hé so dén linh ngay va hen trd
dao Phong chuyén mén S& Noi vu thy két qua
19, giai quyét (Mau sb
01)
- 8d theo
ddi hd so .
(M2u sb
06 |
B3 | Phén cong cong chirc thu Iy hé so Lanh dao 01 ngdy [ Phiéukiém
phong chuyén soét qué
mén trinh gidi
quyét hd
so (Miu sb
05)
B4 | Thdm dinh hd so: Céng chic phdng | +Lanhdao 8& | 06ngay |- Phiéu tir!
chuyén mén xem xét, thm dinh hd| +Linhdao | +Céng | chéi tiép
SO phong chuyén chirc nhin gidi
a) Truomg hop hd so khéng du didn mon phong | quyét hd
kién: céng chiic phdng chuyén mén| +Coéngchirc | chuyén | so (Miu sb
dy thio théng béo bing vin bén néu | phong chuyén | mén: 02 | 03);
15 1y do hd so khong du didu kién gidi mbn ngdy |- Phiéu yui
quyét trinh Linh dao Phong va Linh +Linh |chu  bd|

|

d
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dao S&. dao sung, hoan
b) Trudmg hqp hd so cin bd sung: phong: | thign ho so
cong chirc phong chuyen mén théng 02ngay |(Miu sb
béo bing vin ban néu 16 1y do hd so +Lanh |02);
cin bd sung toinh Linh dao Phong va dao S&: | -Phidu
Lénh dao Sd. 02 ngdy |kiém soat
c¢) Trudng hgp hd so du didu kién: qui trinh
¢bng chirc phong chuyén moén thye gidi quyét
hién theo Buéc 5. hd so (Mau
56 05)
B5 | B5.1: Dy thio vin ban xin ¥ kién cic | Céng chic Y nod
co quan cé lién quan. phong chuyén 1Ay
mén
B5.2: Lanh dao Phéng chuyén mén Lanh dao
kiém sodt vin ban dy thio, ky nhiy | Phongchuyén | % ngay
trinh Lanh dao S& mén
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van | Lanh dao 8¢
bén; Céng chiac phong chuyén mén | Coéng chic 0l ngd Cong vin
chuyén van ban dén b phén vin thu | phong chuyén ngay
(Viin phong Sd) 4é phét hanh mén
B35.4: Lay sb, d6ng ddu, phat hanh van | B6 phin vin | Ngay sau
ban thur khi lanh
dao S&
ky vin
ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vin ban
nghién ctru hd so, gbp ¥ kién giri v& | Coquanclien| ngiy cho ¥ kién
S& Noi va quan clia co
_ guan, don vi
B6 | Céng chic phong chuyén mén tong
hop ¥ kién céc co quan lién quan, 1ip
to trinh cita S& N§i vu va dy thdo
Quyét dinh ciia Chi tich UBND i
Thanh phé trinh Lanh dao Phong néu | Céng chirc _— ¢ 5
ai didu kién, phong chuyén | 03 ngay dmh%}l;nt
(Tru'cmg hQ‘p y kién cic co quan min " ba
khong ddng ¥, cin giai trinh bd sung: an
cong chirc phong chuyén mén téng
hep, dw thio bio cdo UBND Thinh
pho xem xét chi dao).
B7 | Lénh dgo phong chuyén mén xem xét Linh dao To
Té trinh va dy thao Quyét dink hodc Phong chuvé 02 g trinh/Quyét
van ban do cbng chirc tham muu, ky ongg uyen 8ay dinh/Vin
nhgy trinh Lanh dao S& mon bin
B8 | Lanh dao Sé‘k)’r Tbu‘inhvakynhﬁy ] T
dy thio Quyét dinh cia Chi tich | Pho Gism dbc, . £
UBND Thinh phé hodic cho § kién chi | Gidm déc S¢ | 0> P84Y ‘m};’ig;y"t

dao gidi quyét
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B9 [ Lanh dao UBND Thanh phd ky Quyst
dinh va chuyén S& Nai vu thyc hién
theo Buée 10.
< 3 Linh dao Quyét
Trui‘mg hqp kh&ng chéap thufn (can . . <
phai xin ¥ kién bd sung cc don vi lién UBNIL;‘hanh 05 ngdy dmilgl:an
quan), UBND Thinh ph# c6 vin ban P
giri S& Nbi vu d8 tiép tyc thyc hién
theo Burgc 5.
B10 | Tiép nhén két qui tr BO phdn mdt| B phan
cira, Van phdng UBND Thanh phd TN&TKQ % gy | Quyét dinh
B11 |- Vo sb theo d6i va trakét qui chotd | B¢ phdn - Quyet
chirc/c4 nhin TN&TKQ dinh/Vin
bn;
- Phién
phz'%legen kiém soat |
- Théng ké va theo d6i Vi nod qué trinh
Chuyén vién S c6 tréch nhiém théng | Phéngchuyén | *"8% | gidi quyét
ké két qua thyc hién TTHC mén, BO phin hd so; 86
TN&TKQ theo d6i hd
. S0
B12 | Truémg hop hd so qué ngdy hen tri Phi¢u xin
két qu& theo quy dinh, dy thao vin 16i va hen
bén xm 16 va hen lai ngay tra két qui Phong chuyén s nd lai ngay tra
cho 13 chircleé nhan biét mon 20835 | bt qua
(mAu sb
04)
B13 | Lum trir ho so theo quy dinh Phong chuyén !
mén Y2 ngay
4 | Biéu mfu |
1. Hé théng bléu mau theo co ché mét cira, mét cira lién théng dugc ban hanh kém
theo thong tir 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tzep nhdn ko so va hen
wa két qud, Phidu Iaem sodt qua mnh gidi quyét ho so; Phiu Yéu cdu b6 sung,
hodn thién k6 so; Ph:eu tir chifi t;ep nhén gidi quyét hd so: Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qud, s8 theo déi hé so)
2. Céc mau:
- Pon 48 nghj tich qu§ (Mau 1.12, Phy lyc 1, Théng tir s 04/2020/TT-BNV);
- Don dé nghj chia quy (M3u 1.13, Phy lyc 1, Théng tu sb 04/2020!'1‘ T-BNV);
- Pon d8 nghj hop nhét quy (MAu 1.14, Phy lyc 1, Thong tu so 04/2020/TT-BNVY);
- Don d& nghi s&p nhip qui (MBu 1.15, Phy luc 1, Théng tu s6 04/2020/TT-BNV);
- Pon 2 nghj mé réng pham vi hoat dong quy (theo Mau 1.8, Phy Iuc 1, Thong
tr 56 04/2020/TT-BNV). I
3. Quyét dinh cho phép hop nbét, sip nhép, chia, tich quf (Mdw 2.10, 2.1, 2.12,
2.13, Phy luc 2, Thong tu s6 04/2020/TT-BNVngdy 13 thang 10 ndm 2020 cia Ba
Noi vu), :

=
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Mau - Pon 3¢ nghj téch quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHfA VIET NAM
Dge lip - Ty do - Hanh phiic
PON DE NGH]
Téch Qug ...\... thizh Quf ..."... v Quy veiu
“Kinh giri: .35

Theo quy dinh tai Nghj djnh 36 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cia Chinh
phii v& t chire, hoat dﬁng cta qu¥ xi hi, qui tir thign va quy djnh cha phép Iuft cé 11én quan,
Hoi dénig quén 1y Quy ...%... & c6 Nghi quyét vé viéc tich Qu¥ ....".... thinh Quy ....... va

Quf ..
1 M@t s théng tin co ban vé Quy

--------------------------------
--------------------------------

----------------------------------------------------------

4. Céc thiliu c6 lién quan (néu ¢6)

Thong tm KB CAI TTBIHB: ..vooeveoreesaeessennssaonscnereesene s seasonscesrmessssntasesecsismassesessssnsasaisesar
Pja chi liéu BE. ettt s e e asvetrae s et arag b s baeetsesen e seprmsan s seaaranamnrerate
SO BIEI O 1.ovvvrverneerenssevessvessseseessesnessscssssssemmesmsesesessesssssossessessemsassensessrsssessssens
Héi ddng quén 15« Quf .. dé nghi ... .... xem xét, quyét dinh cho phép tach Quy
.. thanh Qug ....".. v& Quy vacang nbén Didu 1§ (sira dbi, bb sung) cta Quf... ...
v& BJeu 1€ ciia Quy‘
Noi nhin: sy HEAY ... thdng ... ndm 20...
- Nhur trén; T™M. HOI BONG QUAN LY QUY
S : (Chize vy, chit ky, ddu)
- Lwu: ... Hg va tén .
Ghi chu:
! Tén qu¥ d& nghi.
*Tén ctia quf dwoc tich mai.

*Tén co quan c6 tham quyén cho phép thinh 15p quy.
st bao ddy il theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP.
Dja danh.
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Miu - Pon dé nghj chia qu§
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lip - T do - Hanh phiic
DON PE NGHI

Chia Qu§ ...... thanh Quf ...%... vd Quf .... ...
Kinh giri: ... ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cha Chinh
phii vé t8 chiic, hoat dong cua quff x3 hdi, qui tir thién va quy dinh cia phép ludt b lién quan;

Hbi dé;lg quin 1y Qu§ ....\... 4 o6 Nghi quyét v& viéc chia Quy ....".... thinh Quy ...%.... va
Qu¥ ... ..

1. Mt 55 thOng tin €0 DAN V8 QUET ...ecovceemn e criasmmsissssses s ssssasssssnssssess

2. LY do chit QUi: ..o et ceeerrvessrerres

3, Ho so gii kém theo Don ndy, gém:

4. Céc thi ligu khdc of lién quan (néu c6)

ThOng tin Khi CAN BN N .oovveueeeeeeeserssesseerrecassecrscesecsmssscrssmsssssarssmmassmssenessssssssssasssnsassass

| 5 (J0CF: 1 111 LRI yenesumestsekssebeaRaL IR nard S 4 4THEIANLEESE PSS SRR Sa O PO R R SR e mn ru e 4041 6 S08

Dia Chi A IAC: ....ooverererermercencermisremaess i it ebsts s srab e as sesnssvraseme sb L ke TR b0 4000 shasstmnas ane

S8 QBN LhORLL eorvecrnerrreensrsssssrssssssermimmsssssnssemsress s st st ssass s s ar s i

Hoi ddng quan 1y Quf ...\.... d& nghi ....*.... xem xét, quyét dinh cho phép chia Quf
o thanh Qug...2... vaQuy ... ... vA cong nhan Didu 1§ cia Quy ... %... va Qug ... 2. A
Noi nhén: .5, ngay.. thang ... ndm 20...
- Nhur trén; TM. HQI DONG; QUANLY QUY
- Luu: ... (Chite vy, chit k, déw)

Hg va tén
i
Ghi cha: t
! Tén quy ¢& nghi. _ ;

+2* Tén quy méi sau khi chia.
* Tén cor quan ¢6 thim quyén cho phép thinh 14p quy.
Z Dam bao diy dit theo quy djnh tai khoan 3 Diéu 39 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP.
Pia danh.
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Miu 1.14 - Pon d2 nghj hop nhft quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pjc lip - T do - Hanh phiie
PON DE NGH]
Hyp nhit Quf ..."....va Quy :thsmh Quy .. ...

_‘Theo quy dinh tai Nghj dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 théng 11 nfim 2019 ciia Chinh
phit v& t3 chirc, hoat dong clia qui x& hdi, quy tir thién va quy dinh cia phép lujt ¢f lién quan;
H6i dﬁsng quén 1y Quf ..\... va Quf ...2... dd c6 Nghi quyét vé viéc hop nhét hai Quf thinh
Quy ... "...

------------------------------------------------------------

2, L d0 BOP BHAL QUIF: ...oovvvvoreremeeecnnsromneseeeeresssssssssosessssansmasssssssmssssesesassisssses s issses
3. HD so givi kém theo Pen nay, gbm:

4. Céc thi Héu cb lidn quan (néu co).

ThOng tin khi cAn BN BE: ....ovvvemseescemmersmcassissssossmsssmnmmsorssssssrsssmsssssssssassasssssnsassisssssssn
HO WA LEILS 1ereemeerereireroneecrriaesastonisesarsetsssen cassessastnennress ssasseuenas bbb raasassnasas arssssnsnassassaatoas o
DA ChI HAD 107 wevrerrererarersmnsescsmmererssarsissssmsssssstosasmassnssassntsanssosssnensatosasos sassvessnssrasarassansas
S8 IEN TROBL crvvevrreseeereerecreomse s eeseesssssnssessseassesessessssassssastsmos s sttt ssasr s sas sass st s
Chiing t6i xin d& nghi ....... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét Quy ...."... va Quy
2. thanh Quy ... .... vi cong nhfn Pidu 1§ cia Quy ...>.../.
Nai nhin: TM.HPQL QUY ..."... .. 8., ngay ... thdng ... niim 20..
- Nhur teén; (Chirc vu, chit ky, ddu) TM. HBQL QUY ..%....
- . Hgvatén (Chike vu, chif ky, dau)
- L ... . Hg va tén
Ghi chit:
12 C4c quy d& nghi hop nhét.

¥ Tén qu§ méi sau khi hop nhit.
4 Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh ldp quy.
: Pam béo dly a1 theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Pia danh
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Miu - Don 2 nghi sip nhip quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phiie

PON DE NGHI
Sép nhip Quy ...\... vio Quy ... ...
Kinh gi: .. ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s8 93/2019/NB-CP ngiy 25 thing 11 nim 2019 cia Chinh
phil v& t8 chirc, hogt dong ciia qui x4 hfi, quy tir thién va quy dinh cia phép lujt cd lién quan;
H¢i ddng quan 1y Quy ...".... va Hgi dng quan 1y Qu¥ ....%.... 3 c6 Nghi quyét v& vige sép
nhap Qu .......vao Quy ..%.. Hji @dng quan [y Quf ...°... xin béo cdo nhur sau:

1. Mét s6 théng tin co ban v& cic Quy

a) Qu¥ bi sép nhip

------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------
------------------------------------------

....................................................................

4. Céc thi lidu c6 lién quan (néu c6)

ThOng tin Khi ¢An BB RE: ......erveeeesmressenreeesreecemrasecsssesessssecrsssstssassmmsssssissnsssssssssssssases
HO VA TIIS ooveriaeiraeinssrenseeessseincsessemre srrmenssaansbesss sobsasst beotsanna smnnsatebesaseterasnssnssass sabsstsaiss
Dia Chi BN 8C: ..o eceeceecrrineeisessesmesenessesnani o tosasase srmaseseosasonassasresmamranesssbtsssresmesans
S8 GHEILtHORIE 1rr,veveeeseresssvessssesessssmsessasssasnsassassssmsassssessessss e sssensismasesssasmsssns sssssasssssnses
Chiing 4 xin 42 nghj ...>.... xem xét, quyét dinh cho phép sép nhdp Qus ...".... vio Qu¥
.2... vA cfng nhén Diéu 1& (sita dbi, bd sung) cia Quy ... ... sau khi sap nhip./.

Noi nhin: TM. HDQL QUY ....\... B, ngay ... thang ... ném 20...

- Nhu trén; (Chike vy, chit by, déu) TM. HBQL QUY ..2....

- Ho va tén (Chirc vu, chir ky, ddw)

- Luu: ... Ho va tén
Ghi cha:
1 Quy bi sédp nhép.

? Quy dugesipnhp. '
Tén co quan c6 tham quyen cho phép thanh 1gp quy.

;‘ Dam bao diy di theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghj dinh sd 93/2019/ND-CP.
Pia danh

7
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M#u - Quyét dinh che phép chia qu¥

Ll CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lip - Tir do - Hanh phiic
86: .../QD-...

..., gy, thing...nim 20...

QUYET b
Vi vige chia Quy ... thanh Quf ..%.. v Quf ...{ma cbng nhin Didu 1 Quf ..%... va Quy

THAM QUYEN BAN HANH 8
Cin c1f Nghi dinh 3 93/2019/ND-CP ngay 25 thdng 11 nim 2019 cia Chink phit quy
dinh vé 16 chizc, hoat ding cia quif xi hoi, quy tie thign;
G €O e oo et otees s ermsesseeesmssseae S Saresmaeaeanaseneet sst s SR e emenen st s b et £
Theo a4 nghi cila Hpi dong quinly Quy ...° .. va .7 ..

QUYET PINH:

Pidu 1. Cho phép chia Quf ... thinh Quy ..*... va Quy ..".... va cing nhén Pidu 1¢
Quy ..*... va Quy ...°... ban hanh kém theo Quyét dinh ndy.

Piéu 2. Trong thoi han 30 ngay lam vife ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hifu lye, Quy
.2... ¢6 tréch nhifm chuyén gizo 13i san, tai chinh, t chic, nhan sy, cdc quyén vA nghia vu cho
Quf ..%.. va Quy ..>...; ddng thoi chim dit ton tai, hoat ddng va giao ndp con dén cho co quan
ding ky min con déu theo quy dinh ciia phép ujt vé quin 1y vA s& dung con déu.

Didu 3. Quy ..%... va Quy +.3.... duge phép hoat dong sau khi duge .18 . cong nhan ¢
didu kién hoat dong va cong nhin thinh vién Hoi dong quan Iy Qu¥, theo pidu 18 Quf v quy
dinh ctia phap luét.

Quy ... ... va Qu¥ .. .... chiu sy quén 1y nha nuéce cia L va U2 lign quan vE
linh vire Qu¥ hoat déng.

Qu¥ ...*.... va Qu¥ ....%.... ¢6 tur céch phép nhén, con du va tai khodn riéng, tu dam béo
kinh phi, phuong ti§n hogt dong.

Ditu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc k& tirngay ky.

Pidu 5. Hoi ddng quan 1§ Qu§ ...>..., Que ... 5., Quy .0, .0 va ... chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Nai nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOIKY
- Nhu Didu 5; (Chit ky ciia ngudi c6 thidm quyén, diw/chiz kj s6 cia co
= i} guan, Ig chikc)
- Co quan dang ki m&u con ddu'%; Ho v tén
- Laru: ...

Ghi chii:

!'Tén co quan ban hanh quyét dinh.

> Pia danh. -

3 Tén quy dé nghi chia.

45 Tén quf chiaméi.
S Ngudri dimg diu co quan, td chirc ban hanh vin ban,
7 Viin ban quy dinh chéc ning, nhiém vy, quyén han cia co quan, t chirc ban hinh vin

b
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ban.

¥ Cac van ban phép 1y khéc lién quan tryrc tiép dén thim quyén cho phép thanh 14p qu¥ xd
héi, quf’ tir thién: Théng tr huéng dfin Nehj dinh s6 93/2019/ND-CP, quyét dinh iy quyén vé
viée cho phép thimh I8p qu¥ (néu cb).

gNgubldﬁngdﬁuccquanMMban

10 Cor quan c6 thdm quyén cho phép thanh lap qu

! Co quan quan 1j nha nuéc cb thim quyén cap gidy phép thanh 14p va cOng nhin diéu 18
qu¥ (d6i véi qui hoat dqng trong pham vi todn quoce ho¥c lién tinh) hofc co quan quén 1y nha
nuée tham muu co quan ¢ thim quyén cAp gily phép thinh Tap va céng nhén didu 1¢ quy (d6i
vai quy hoat d0ng trong pham vi cip tinh, huyén, x&). ]

12 Céc co quan quan lyuhanuéc chng cip v6i co quan cb thim qu cép gifly phép
thanh 18p qu§ ho¥c co quan quén 1y nha nuée cda co quan ¢6 thim quyén cip gidy phép thanh
14p qu¥ c6 lién quan dén linh vyrc quy hoat dng.

** Chénh Vin phéng ciia co quan ban hinh quyét dinh.
14 Tén co quan d%ng ky min con ddu (Nghi dinh sb 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia
Chinh phu vé quan 1y va sir dung con diu).
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Miu - Quyét dinh cho phép tich qu¥

ol CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Ty do - Hynh phie

sé: .../QD-...
: 2., ngdy...thdng...ndm 20...
QUYET PINH
V& vige tdch Qu ..>... thanh Quy .. ... va Quf .. 5. v2 céug nbfn Didu I¢ (sira aéi, bb sung)
Quy .. ... va Didu § Qu¥ ... ...
THAM QUYEN BAN HANH °
Can ot ......ccoinnns ¢

Cin cir Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngdy 25 thdng 11 ndm 2019 cia Chinh phi quy
dinh vé 16 chirc, hoat 3png cua quy x8 hii, qup e thién;

GBI CIE v ovvevsoresseesassenssssesseessessonssissasst sersssernsasasrespessane | 4assntssssassssismsoransssesanssrnserssssannaas

Theo dé nghi ciia Chil tich Hi dong quan If Quf ... V3 ..% cevevsisvsrainnrns

wan g

QUYET PINH:

Didu 1. Cho phép tich Quf ...>... thanh Quy ... VAQUF wcovovcmvsrinres Frvnrnssrasi s

Didu 2. Coog nhin Didu 1& (sira d&i, b sung) Quy ...>... v Didu 1¢ Quf ...*... ban hanh
kém theo Quyét dinh ndy.

Didu 3, Trong thdi han 30 ngay 1am viée k& tir ngiy Quyét dinh ndy ¢6 higu lyc, Quf
B €6 tréch nhi¢m chuyén giao m6t phén tAi sdn, tai chinh, t& chirc, nhin sy, quyén v nghia vy
cho Quy ..."...

Pitu 4. Quy ..°... dugc phép hoat dong sau khi dwge .J... cong nhén 44 didu kién hoat :

a

d6ng va cong nhan thanh vién Hyi ddng quan Iy Quf, theo Diéu 1& Quy va quy dinh ciia phép |
Iut.

LTy

tién hoat dfng.
Didu 5. Quyét dinh niy c6 hidu lyc k& tir ngay ky.

Pidu 6. Chi tich Hoi ddng quan 1y Quy ..>... va Quf .. %, .5.. va .."°.. chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
- Nhur Biéu 6; (Chit k ciia ngiedi ¢6 tham quyén, ddw/chit ky 56 cua ca
= reeneemeseres ; quian, 16 chirc)
- Co quan diing ky miu con ddu'; Hpg va tén
- L ...

Ghi chni:

! Tén co quan ban hanh quyét dinh.

2 Pia danh.

3 Tén qu§ & nghj tich.

* Tén quy tach mé&i.

3 Ngudi dimg d4u co quan, tb chic ban hinh vén bin. .
¢ Vin ban quy dinh chiic niing, nhi¢m wy, quyén han cta ¢o quan, to chirc ban hanh vin'
ban. '
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7 C4c véin ban phap 1y khéc lién quan tryce tiép dén thim quyén cho phép thanh 14p qug x4
héi, quy tir thién: Thong tw huéng din Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP, quyét dinh by quyén vé
viéc cho phép thanh 14p quff (néu c6).

'3 Nguri dimg d3u co quan trinh viin ban.

? Co quan ¢6 thim quyén cho phép thanh 18p qu§.

19 Co quan quan Iy nha nuée c6 thim quyén cép gidy phép thinh Iap va cong nhin didu 18
quy (461 véi quy hoat ddng trong pham vi toan quéc holic lién tinh) hojc co quan quan Iy nha
nue tham mim co quan c6 thim quyén cfp gify phép thinh lip va cong nhén didu 1§ quy (451
v&i qu¥ hoat ddng trong pham vi cap tinh, huyén, xa).

I Céc co quan quin 1y nha nude cing clp véi co quan c6 thim quyén chp gidy phép
thinh 1ap qu§ hoje co quan quén Iy nha nuéc cia co quan cb thdm quyén cg; gifly phép thanh
1ap qu¥ c6 lién quan @én Iinh vuc quy hoat dng.

12 Chénh Vin phong ciia co quan ban hinh quyét dinh,

13 Tén co quan ding ky miu con diu (Nghi dinh s6 99/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 cia

Chinh phi v& quén 1y vA sir dung con ddu)
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Miu - Quyét dinh cho phép hep nhit quy

L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tw do - Hanh phiic

84: .../QD-
Z ., ngdy...thdng...nim 20...
QUYET DINH
V3 vige hgp nhéit Quy ... ... vi Qu§ ..%... thanh Quy ...5... vi cong nhin Didu 1§ Quf ...%...
THAM QUYEN BAN HANH °
Cén cit ., 7.

Can cit Ngh; dinh 58 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Chink pku quy
dinh vé 14 chizc, hoat dong cua quy xa hdi, qup tic thién;
Cénci............
) T?leo dé ngh} cia Chu t;ch Hﬁz d‘ﬁng qucm Iy Quy ...... Chu r;ch Hﬁz dong qud‘n Iy Qui
....... vad ... ...

QUYET PINH:

B:éu 1. Cho phép hop nhit Quy ... vA Quy .. * .thanh Qu¥ ....°... va cong nhan Diéu
1é Qu¥ ...".... ban hanh kém theo Quyét dmh néy

B1eu 2. Trong thdi han 30 ngdy 1am vide k& tir ngdy Quyét dinh nay cd hiéu luc, Quy
o vaQuy Lt 06 trach nhiém chu}fén giao tai sin, tai chinh, td chitc, nhén sy, céc quyén v
nghia vu cho Qu¥ .. ...; dbng thiri chim dirt ton ta1 hoat déng va giao ndp con déu cho co quan
ding ky mﬁu con déu theo quy dinh ctia phép lujt v& quén 1y vA sir dung con diu.

Piéu 3. Quy ... °... dugc phép hoat déng sau khi dugc . 0, cong nhén du diéu kién
hoat d6ng va cong nhan thinh vién Haéi ddng quén 1y Quy, theo Didu 1¢ Quf va quy dinh ciia
phép ludt. Qu§ chiu sy quan 1y nhd nude cda ...."... v& .. ..12... lién quan vé Iinh vyc Qu§ hoat
dong.

Quy ....5... ¢6 tir cich phép nhén, con déu vA tii khoan riéng, tw dam bio kinh phi,
phuong tign hoat dﬁng

Dléu 4. Quyét dinh nay co higu le k& tir ng&y kjf

Didu 5. Chu tich Hoi ddng quén 1y Quf ... ..., Qu§ ...%.., Qu Sy L Sva LB
chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHU'CVUCUA NGU'O'IKY
- Nhwr Biéu 5 (Chit ky cria ngudi c6 thim quyen ddw/chit ky 56 ctia co
S — guan, t6 chic)
- Coquan dﬁng k¢ méu con diu'®; Ho va tén
- Lau: .
Gh: chai:
! Tén co quan ban hanh quyét dinh.

2 Pia danh.

34 Tén qui 32 nghi hop nhét.

3 Tén quy m&i sau khi bop nhét.

§ Ngudi dimg dAu co quan, td chire ban hanh viin ban.
7 Van ban quy dinh chitc ning, chiém vy, quyén han cia co quan,téchfrcbanhﬂnhvm
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® Céc viin ban phép 1y khéc lién quan tryc tiép dén thdm quyén cho phép thinh lép quf xa
héi, quy hr thién: Théng tw huéng dn Nghj dinh sé 93/2019/ND-CP, quyét dinh iy quyén vé
vige cho phép thanh 1ap qu§ (néu cd).

% Ngubi dimg dn co quan trinh viin ban,

% Co quan c6 thém quyén cho phép thimh lap qu.

M Co quan quén 1y nhi nuéc c6 tham quyén cép gidy phép thanh 14p va céng nhén didu 18
quy (d6i voi quy hoat déng trong pham vi todn qude hoic lién tinh) hodc co quan quén ly nha
nude tham muu co quan ¢é thim ?uyén cAp gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1& quy (dbi
v&i qui hoat dfng trong pham vi cap tinh, huyén, xa).

2 Céc co quan quan 1y nha nude cing cip véi co quan co thim quyn cip gidy phép
thanh 13p qu¥ hodic co quan quan 1y nhi nuée cia co quan c6 thim quyén 03;) gifly phép thinh
14p qu¥ c6 lién quan dén Iinh vire quy hoat déng.

13 Chénh Vin phong cia co quan ban hanh quyét dinh.

14 Tén co quan ding k¢ mfu con diu (Nghi dinh sé 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia

Chinh phi v& quén 1y va sir dung con dfu).
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Miiu - Quyét djnh che phép sép nhip qu¥y

L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lip - Ty do - Hanh phiic

s6: .../QP-
..., ngay...thdng...ndm 20...
QUYET DINH
V2 vide sap nbgp Quf ..>... vilo Quy ...%... vi cong nhin Didu I§ (sira abi, bd sung) Quy .. ...
THAM QUYEN BAN HANH ?
Can cu... . S,

Cin ci Ngh; dmh .96 93/201 9/NB—CP ngay 25 thdng } I mfm 201 9 cua Chmh phu quy
dinh vé t6 dmc hoat dgng ctia qup xd héi, qup te thzén
Theo dé ngh1 cria Ho: déng qudn IJ5 Quy le dong quan i[y Quy ...... va ...

QUYET PINH:

Didu 1. Cho phép sép nhip Quj 2. véio Quf ...%.. va cong nhin Pidu 1§ (sia 48i, bd
sung) Quy ...*... ban hinh kém theo Quyét dinh nay

Didu 2. Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh ndy cb higu ke, Quy
... o6 trach nhlém chuyén giao toin b tai sén, tai ch.[n.h, t6 chiic, nbén sy, céc quyén va nghia
vu cho Quy ... : ddng thoi chim dirt tdn tai, hoat ddng va giao np con déu cho co quan ding
ky mAu con dén theo quy dinh ciia phép ludt v& quan 1§ va sir dyng con déu.

. Pitu 3. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky.

" Pidn 4. Chi tich Hi dbng quan Iy Quy o Quy A, LB va L7 chiu tréch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY
- Nhu Diéu 4; (Chik ky clia ngudi c6 thdm uyén, ddw/chit ky 56 cia co
= eserirens quan, tﬁ chitc)
- Co quan dang ky mén con diu'%; Hg va tén
- Lou: .

Ghi chii:

*1Tén co quan ban hanh quyét dinh.

? Pia danh,

? Tén quy sép nhép.

4Tén quy nhin sap nhip.

SNgudi ding dAu co quan, t6 chire ban hanh van ban.

S Vn ban quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han ciia co quan, t4 chitc ban hanh vin
ban.

7 C4c viin ban phip 1y khéc lién quan true tiép dén tham quyén cho phép thanh l4p quff xé
h01, quy tir thién: Thong tw huéng din Nghj djnh sé 93/2019/ND-CP, quyét dinh iy quyén vé
vide cho phép thanh 18p quif (néu co).

¥ Ngui dimg du co quan trinh vin ban.

? Chénh Van phong cia wquanbanhanh quyét djnh.

10 Tén co quan diing ky m3u con dAu (Nghj dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia
Chinh phit v& quan Iy va sir dung con déu).



293

8. Ddi tén quy (QT-38)

1 | Muye dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van bin/Quyét dinh cho phép déi tén va
cOng nhin diéu 1§ (sira 46i, bd sung) quy (d6i v6i quy c6 pham vi hoat ddng trong
Thanh phé, trong huyén (quén, huyén, thi x3), trong x4 (x&, phudng, thj trén); quy
¢6 t5 chirc, c4 nhdn nudc ngodi gbp tii san d€ thanh 14p, hoat ddng trong pham vi
huyén, xa).
2 | Pham vi
Cén bd, cong chirc thude S& Noi vu, cic co quan lién quan chju trich nhi§m thyue
hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Costphiply

- Ludt T3 chiic chinh quyén dia phrong ngay 19 thing 6 nim 2015; Luit sira 46i,
bb sung mét s6 didu ciia Ludt T cinre chinh phi va Lugt Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngly 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co ché
mdt cira, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; Nghj dinh
s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phi v& viéc sita d6i, b sung mét
s& didu ciia Nghj dinh s& 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh pha vé thyc
hién co ché mét clra, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia Chinh phii v& tb
chizc, hoat dong cla quf x&d héi, quf tir thién;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BNV ngdy 13 théng 10 nim 2020 ciia B§ Noi v quy
dinh chi tiét va huéng din thi hinh mét s6 didu cia Nghi dinh 93/2019/ND-CP
ngay 15 thang 11 ném 2019 cia Chinh phii quy dinh vé t6 chirc, hoat dong ciia quf
x4 hoi, quy tir thign;
-Quyét dinh sb 2308/QP-UBND ngay 26 thing 5 nim 2021 chiza UBND thanh phb
Ha Ni v& viéc céng bd danh muyc thii tne hanh chinh, thi tuc hanh chinh bj bai bé
linh vyc Chinh quyén dia phirong; Céng chirc, vién chirc; Td chirc hanh chinh, don
vi sw nghiép; T6 chirc phi chinh phii; Quén 1y nha nudc v& qu¥ x3 hoi, quy tir thién;
Td chirc va chinh s4ch d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning
quan 1y ciia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2 Thinh phéin hé so Bin chinh | Bén sao
1. Pon @ nghi d6i tén qu¥ (theo mAu); X
2. Nghi quyét cia Hoi déng quan 1f quff vé viéc ddi tén X
quy; i —
3. Dy théo diéu 18 sira dbi, bo sung; X
4. Y kién dong ¥ bing viin ban cia sing 14p vién hodc x
nguriri dai dién hop phap clia séng 14p vién (néu cd).

3.3 | S6 lrgng hé so
01 bb

3.4 | Théi han gidi quyét

15 ngay lam viéc k& tir ngdy S Noi v Hi Nji nhén di hd sohop 18,

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

- Céch 1: Nop ho so trirc tuyén tai Cong dich vy cong trrc tuyén thinh phd Ha Néi

"4
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(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Cach 2: S& No1 vu Ha Noi (Bd phén uép nhén v trd két qua) (dia chi: s618B L&
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thanh ph6 Ha Nbi).

- Cach 3: Qua hé théng b chinh.

3.6 | Lg phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tir Tréch nhi¢m | Thoi | Bitu miw
gian Két qua
Bl Nop hd so Céinhin, td8 | Gisbanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | BA phén tiép nhfn vi trd két qui tiép - Phiéu yéu
nhin hd so, kiém tra tinh hop 18, diy cAu bd sung,
d ciia hd so: hoan thién
+N&u hd so chira ddy 46, chwra hop 18: hd so (Mu
huéng din cho t6 chirc, ¢ nhan hoan Tra ngay s6 02)
thién ho so. 1 Bdphin - Gidy tlcp
+ Néu hd so diy 40, hop 1&: tifp nhén | TN&TKQ nhin hd so |
hd so va ghl gléy blén nhan, hen ngay Trong vaihentrd -
tra két qua va chuyén hd so dén linh ngay ket qua
dao Phong chuyén mén S& Nai vu thu (M3u s6 01)
19, gial quyét - 88 theo dsi
bd so (Miu
56 06)
B3 | Phan cong cong chirc thy Iy hé so Linh dao 01 ngay | Phibu kiém
phoéng chuyén so0dt qua
mén trinh giai
quyét hd so
(M#u s6 05)
B4 | Tham dinh hd so: Chng chuc phd
chuyén mén xem xét, thim dinh Eg - Phiéu tir,
S0: chéi tlep
a) Tru'bng hop hd so khéng di didu nhﬁn g:lal
kién: cong chirc phong chuyén mén | + Linh dgo SO 02 ngdy | quyét hd so
dw théo thong bo bing vin bin néu | +Linhdgo | +Céng Miu  sb
o ly do hd so khong du didu kién giai | phong chuyén | chirc vd | 03);
quyét trinh Lanh dao Phong vi Linh mén Lanh dao | - Phiéu yéu
dao Sé. + Cong chirc phong | cdu bd sung,
b) Truémg hop hé so cin bd sung: | phdngchuyén | chuyén |hodn thign
cOng chirc phong chuyén mén théng mén mén: 01 ho so (Mau
b4o bing viin ban néu ré 1§ do hd so ngiy |sd 022 :
cAn bb sung trinh Linh dao Phéng va +Lanh | - Phiéu kiém |
Léanh dao Sé&. dao Sé: soét qué ‘
¢) Trudng hop hd so di didu kién: 01 ngdy | trinh giai
cong chitc phong chuyén mén thye quyét hd so 1
hién theo Buée 5. (M#u 55 05) |

-7
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B5 | B5.1: Dy thio van ban xin ¥ kién cac | Céng chirc
¢o quan ¢6 lién quan. phong chuyén
mon Y4 ngay
B5.2: Linh dgo Phéng chuyén mdn Lanh dao
kiém soat vin ban dy thao, ky nhiy | Phong chuyén
trinh Linh dao 8& mén Céng vin
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky vin | Linh dao S¢&
ban; Cong chic phong chuyén mén| Cong chic Vi ngd
chuyén van bin dén by phén vin thu phéng chuyén * 0gdy
(Vin phong $¢&) dé phit hinh mdn
BS5.4: Liy sb, d6ng dau, phét hanh vin | B6 phinvin | Ngay sau
béan thur khi 1&nh
dao S& ky
van ban
B5.5: Co quan, don vj lién quan Vin ban cho
nghién cira hd so, gop ¥ kién giri vé | Co quan lién 0 ¥ kién clia
y ngay
S&¢N§i vu quan c4c cOor quan,
don vi
B6 Cong chirc phong chuyén mén tong
hop ¥ kién céc co quan lién quan, 13p
to trinh cia S& Noi vy va dy thio
Quyét dmh cia Chu tich UBND Tos
Thanh phd trinh Linh dao Phong néu| Céng chirc trinh/Quy&t
di didu kién. phong chuyén | 0Ol ngay di lIth;l
(Trueong hop ¢ kién céc co quan mén ' ban
| khéng dong ¥, cin gidi trinh b0 sung:
cong chirc phdng chuyén mén tdng
hgp, dy thao bio cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 |Léanh dao phéng chuyén mén xem xét Ty
T& trinh va dy thio Quyét dinh cia Léanh dao tAnh/Quyét
Chit tich UBND Thinh phé hojc van | Phong chuyén | 0lngdy | 'y thé’I'l
bén do c6ng chirc tham muu, ky nhay mdn ban
trinh Lanh dao 8¢
B8 | Lanh dao SakyTatﬁnhvak?nhéy
du thio Quyét dish cia Chi tich | Pho Gimdée, | o . | 1
UBND Thinh pht hoc cho § kién chi | Giam dée S5 | 01 783 | trnb Quyét
dao gidi quyét ' ioh
B9 | Linh dao UBND Thanh pho ki Quyét
dinh va chuyén S& N6i vy thuc hién
theo Bude 10.
Lanh dao :
Truéng hgp khong chip thuin (cén 5 Quyét dinh
phai xin ¥ kién b3 sung céc don vi lién UBNDhm 05 ngay /Vin ban
quan), UBND Thanh phé ¢6 van ban ptio
giri S& Noi vu dé tiép tuc thyrc hién
theo Bude 5.
B10 | Tiép nhan két qui tir B6 phin mét| B phin s ne Quyét dinh
cira, Viin phong UBND Thanh phé TN&TKQ 2N8%Y | ngn ban
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B11 | - Vo s6 theo d6i vi tra két'qua cho td | B0 phén '
chirc/c4 nhin TN&TKQ : - Quyét dinh
/Vin ban;
Theo |~ Ps]::ééu lu'ém
; e hiéu hen tqua
- Thong ké va theo doi py 3 rinh gidi
Chuyén vién S& ¢6 trich vhiém théng | Phong chuyén | > ™% | quyéthé so;
ké két qua thye hién TTHC mén, By phin S0 theo déi
TN&TKQ hd so
B12 | Truéng hop hb so qua ngiy hen tra Phifu xin 18t -
két qua theo quy dinh, dy thédo vin | Phéng chuyén Gids va hen lai
ban xin 181 va hen lai ngdy trd két qua mén cmhﬁ“h ngay tra két
cho té chirc/ca nhan biét. b qua (mhu sb
- 04)
B13 | Luu trir ho so theo quy dinh Phén;i gﬁuyén Gi&s hant
chinh
4 | Bi¢a miu

| 56 04/2020/TT-BNVngéy 13 théng 10 nim 2020 ctia B Ngi vu);

1. Hg thong bicu méu theo co ché m4t cira, mt cira lién thong duoc ban hinh kém
theo théng t s6 01/2018/TT-VPCP ngly 23/1 12018 (Gidy tiép nhdn h5 so'va hen
frd két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi qruyet hé so; theu yéu cau bé sung,
hodn thién . hé so; théu tir choi tip nhan gidi quyét hé so; Phiéu xin 161 va hen lgi
| ngay trd két qud, s6 theo doi hd so)

2. Pon dé nghi 46i tén qu§ (Mau 1.11, Phy luc 1, Théng tr 56 04/2020/T T-BNV)
Diéu 18 (hodc difu 1€ sira ddi, bd sung) quy (Méu 1.2, mdu 1.3, Phu luc 1, Thing tir

3. Quyét dinh cho phép d3i tén va cong nhan di€u 1¢ (sta dbi, bd sung) quyMdu
2.8, Phy luc 2, Théng tw s6 04/2020/TT-BNVngay 13 thing 10 nadm 2020 cua B§

Noi vu).
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Mau- Bon d2 nghj d8i tén quy va cong nhin Bidn k quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1ip - Tw do - Hanh phiic

PON DE NGH]
Péi tén Quf ....... thanh Quy ... ...
vi cong nhin Didu & Quf’...

Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 théng 11 nim 2019 cia Chinh
phit v& t chitc, hoat dong ciia quy x& hi, quy tix thign v quy dinh cla phép ludt 6 lién quan,
Hoi dbng quén Iy QuF ....... 44 o Nghi quyét v& vige dbi tén Quy...\... thanh Quy ..."...

' 1, Mét sb théng tin co bin vé& Quy

---------------------------------------
---------------------------------------

................................................................

4, Céc tal lign c6 lién quan (néu c6)

Thong tin khi ¢n H&n hé: ..o sncmsisensss i

HO VALEN! .ocvorirrrcnersinsensenmmsene snsinsnesrenees

Dia chi lidn [a6: .vv.vervsrvarmereriaressinenens

S8 GIENHHOBL: —.vvvevursesrsreessesssresssessssressasnrsesssseisesiosssssssssnsssases s ssa ot smtss s sz ens s

Hoi ddng quan Iy Quy W1 @ nghi..>.... xem xét, quyét dinh cho phép dbi tén Quy
.1 thinh Quy ..2.... vA cdng nhén Pidu 1§ (sira 441, bd sung) Quy 2

Noi nhin: . ey UGEY ... théing ... niim 20...
- Nhu trén; | TM. HOI PONG QUAN LY QUY
R : (Chike v, chit ky, déu)
=L ... Ho va tén

Ghi cha;

! Tén qui dé nghi.

2 Tén quy sau khi ddi.

* Tén co quan cé thim quyén cho phép thanh 13p quy.
:an bao dly dii theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 39 Nghj dich s6 93/2019/NB-CP.
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M3u - Piéu I¢ miua ciia quy xd hi (*)

el CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

PIEU LE (HOAC PIEU LE ST7A P01, BO SUNG) QUY .. ..

(Dregc cong nhin kém theo Quyét dinh 56 ... ngdy ... thdng ... ndm ... cia....)
Chuong I '
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Tén goi, biéu twyng, tru s&
1. Tén goi:
8) TEI HHENG VABL: .vvvvvcvesesessessesssrseseeneoeseensseneseressosse oo sbessssssss e sesessssosssssessbisssssanss ;
b) Tén tiéng MrGc BEOAL (DU €6) .ooverevcrrreercrrsemmsserrcrsisens s sessssssssssss s sesssssasscsss s ;
C) TN VAL AL (DEU COYierrrvnrssrassensesesssssssasissssssesianmessssrissrasessmse s rastasserss s sssssas sosanes
2. Biéu tuong (1020) it QUY (MEU CO) ... errvrecrmrrmmmarcsriosminssssmssssessasssssassossstsrsenssasasess
3. Try sé sb nha, dudmg, phb (néu co)...., xd, phudmg ..., huyén, quan tinh, thinh phé.
4. 4 dién thoai: ..., 56 Fax: ...., Email: ...., Website (08U CO): .ovcvnrvrermrmismmressessassons
Pitu 2. Ton chi, mue dich .
Quy ....2... (sau dhy goi tit 12 Quy) 12 Quy x& hdi hoat dong khéng vi muyc tiéu loi nhudn, I

nhim myec dfch ... ...

Ditu 3. Nguyén tic td chirc, pham vi hogt dfng va dja vi phap Iy t

1. Qu§ drgre hinh thanh tir t3i san déng gdp ban dén cia céc sing 18p vién v ting trudmg
t3i sdn quy trén co s& vin dong tAi tr, vin dng quyén gbp clia céc tb chire, cd nhin trong va -
ngodi nude theo quy dinh ca phép ludt d8 thuc hién céc hoat 43ng theo ton chi, mye dich coa
Quy.

. 2. Qu§ duoc td chitc va hoat dong theo nguyén the:
. a) Thanh 14p va hoat ddng khong vi myc ti€u lgi nhuén; .

b) Ty nguyén, ty chi, tr trang trai kinh phi va ty chiu trédch nhiém trude phép luft bang
tai san cua Qu¥; :

¢) T4 chitc, hoat dong theo quy dinh cia phép huit va Didu 1§ Qu dugc .'. cong nhén,
chiu su quan 1y nha nwée cia..*... vg ngénh, Iinh vic Qu§ hoat dong;

d) Cong khai, minh bach v& t chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai sin cia Qu¥;

&) Khong phén chia tdi sin clia Qui trong qui trinh Quy dang hoat dong.

3. Qu§ c6 pham vi hoat dong ...>... '

4. Quy b tu cach phép nhin, ¢6 con d4u, t4i kho#n tai ngén hing theo quy dinh clia phép
luét.

Didn 4. Sdng lip vién thanh 1ap Quy ...5....

Chwong 11
CHU'C NANG, NHIEM VV; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhi¢m v

1. Sir dung tai sén ca Quy @& hd trg, tai trg cho céc dbi tugng, cic chwong trinh, dy &n
phit hop véi t6n chi, myc dich cia Quy va quy dinh cia phip ludt.

2. Tiép nhéin vi quin Iy tAi sin dugc tai trg, vién trg theo uy quyén ti¥ céc td chirc ¢ nhan
trong v ngoai nude dé thye hién cie hoat déng theo hop dbng ty quyén phit hop véi t6n chi,
muc dich ctia Qu¥ va quy dijnh ciia phép lugt.

3. Tip nh4n i sin tir c4c 0 chitc, c4 nhén trong v ngodi nudc tii trg, hiln, ting hodc
bing cdc hinh thire khac theo quy dinh cia phap lujt 48 bao ton va ting trudng thi sin clia Quy.

Ditu 6. Quyén han va nghia vy , :

(Cin cir quy dinh tzi Didu 8 Nghi dinh sb 93/2019/NDP-CP va quy dinh cia phap lujt ¢§
lién quan va ton chi, myc dich cia Quy, 4 quy dinh cp thé, phi hop). .

7



299

Chwong ITI
TO CHUC, HOAT PONG

Pitu 7. Co chu td chire

1. HOi ddng quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soét Quy.

3. Vin phong va chc phdng, ban chuyén mon. _

4. Viin phong dai dién hoiic chi nhanh va céc don vij trirc thuge (néu c6).

Ditu 8. Hi ddng quin Iy Quy .

1. Hoi ddng quan 1y Qu¥ 13 co quan quén 1y ciia Quf, nhén danh Quy dé quyét dinh, thye
hién c4c quyén va nghia vu ciia Quf; céc thanh vién phai c6 du ning hyc hanh vi dan sy va
khéng c6 4n tich. Hoi ddng quan 1Y Quy c6 thi thidu 03 thanh vién do sing lp vién d& o, trudmg
hop khéng c6 48 cir cia séng 14p vién thanh 14p Quy, Hoi ddng quan Iy Quf nhiém ky tnréc biu
ra Hoi dbng quén 1y Quf nhiém ky tiép theo va duge ... cong nhin, Nhiém ky Hoi d6ng quén Iy
Quy khong qué 05 nim. Hoi ddng quin 1y Quy gbm: Chit tich, cde Phé Chal tich va céc thinh
vién.

2. Hoi dbng quan 1y Qui b céc nhiém v va quyén han san ddy:

a) Quyét dinh chién lroc phat trién va ké hogch hoat dong hing nfim cia Qu¥;

b) Quyét dinh cac gidi phép phét trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, bén tai san cd
gié tri tir ... déng Viét Nam trds Ién;

c) BAu, min nhiém, bii nhigm Chi tich, cic Phé Chi tich, thinh vién Hgi ddng quén Iy
Qu¥ dé& co quan nha nude c6 thim quyén cong nhén; guyét dinh thinh 13p Ban Kiém soft Quf;
quyét dinh bd nhiém, mifn nhiém, céch chitc Giim dbc Quy hoac ky va chim dit hop déng déi
voi Giam dbe Quy trong trudmg hop Gism dée Quf 13 ngudi do Quy thué; quyét dinh ngudri phu
tréch cong tic ké todn va ngudi quan 1y khic quy dinh tai Diéu 18 Qug;

d) Quyét dinh mic hrong, ché d6, chinh séch khéc (néu c8) d8i véi Chi tich, Phé Cha
tich, thanh vién Hoi ddng quan ly Quy, Gidm dbc, ngudi phy trich ké todn Quy va ngrdi lim
viée tai Qu¥ theo quy dinh tai Pidu 16 Qu¥ va theo quy dinh cia phép lujt;

d) Thong qua béo c4o 1ai chinh hing nim, phuong 4n sit dung tai san, tai chinh qu;

e) Quyét dinh co céu 4 chirc quan 1§ Quj theo quy dinh ciia phap luit va Piéu 1& Quy;

g) Quyét dinh thanh 14p phép nhén truc thudc Quy theo quy dinh cia phép luft; thanh Ifp
chi phénh, viin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu32 Nghj dinh s6 93/201%/ND-CP;

h) Ddi tén; stra d8i, bd sung Didu 12 Quy;

i) Quyét dinh giai th& hojc 48 xufit nhiing thay 46i v& Gidy phép thanh lép va cong nhin
Diéu 1& Quf v5i co quan nhi nudc cd thdm quyén;

k) Trong théi han 60 ngay ké tir ngay 6 Quyét dinh cdng nhén Quy du didu kién hoat
d6ng va cong nhin HAi ddng quan 1y Quy, Hoéi ddng quan 1y Quy b trach nhiém xdy dung, ban
hanh: quy dinh vé quén 1y va sit dung tai san, tii chinth, cic dinh mirc chi tidu cha Qu¥; quy djnh
cdng tic khen thudng, ky lujt v gidi quyét phan anh, kién nghi, khidu nai, t8 cdo trong néi bd
Qu§; quy dinh v& thdi gian 1am viée, viée sit dung lao ddng va sir dyung con ddu cia Quy; quy
dinh cu thé vigc biu, mifm nhiém, béi nhiém Chu tich, c4c Phé Cht tich, thanh vién Hai déng
quan 1y; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mifn nhiém, cich chirc Gidm dc hodic cham dit hop
d3ng lao dong ddi véi Gidm dbe Quy va Quy ché 1am viée cia Hoi dong quan 1y Qu¥, Ban Kiém
soat Qu¥; cac quy dinh trong nfi b Qu¥ phu hgp vl quy dinh clia Diéu 1& Qu§ va quy dinh cia
phap ludt. :

I) Céc nhiém vy va quyén han khéc theo quy dink ciia Nghj djnh sb 93/2019/ND-CP vi
Pidu 18 Quy.

3. Nguyén tic hoat d4ng ciia Hai ddng quén 13 Quy:

a) Cudc hop ciia Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy triéu tip va
chi tri. Hoi ddng quan 1y Quy hop dinh ky ... mot 14n, c6 thé hep bat thuémg theo yéu cdu clia ...
s thanh vién Hgi ddng quan I¥ Quy. Cude hop cia Hi ddng quan 1y Quy duge coi 14 hop 1€ khi

&



300

6 ... s6 thanh vién Hai $0ng quén ¥ Quy tham gia;

b) M&i thanh vién Héi déng quan Iy Qu c6 mot phibu biu quyét. Trong trudmg hop s6
thanh vién cb mjt tai cujc hop khéng diy di, ngudi chit tri cude hop Hoi déng quan ly Quf xin
¥ kién bling vin bin, ¥ kién bing van ban ciia thanh vién ving mit c6 gid trj nhur § kién cia’
thanh vién c6 mit tai cudc hop; _

¢) Céc quyét dinh ciia Hai ddng quén 1y Quy dugc théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hpi
dbng quan 1y Quy bidu quyét t4n thanh.

Pidu 9. Chi tjch Hi 48ng quin I¥ Qu§ .

1. Chu tich Hoi déng quan Iy quy 12 céng dan Viét Nam duge Hoi dbng quan 1y Qu¥ biu
vil 14 ndsi dai dién theo phip huft clia Quy. Cht: tich Héi ddng quén 1y Qu¥f c6 thé kiém Gidm
doc Qu¥.

2. Chu tich Hoi ¢dng quén 1y Quy ¢ cdc nhiém vu vd quyén han sau ddy:

a) Chuén bj hoZic th chirc viéc chudn bj chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia Hoi dong
quan ly Quy; . .

b) Chufn bj hoiic t chirc viée chuin bj chwong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi déng
quan 1j Quf hogic 4 14y ¥ kién cac thanh vién Hoi ddng quén 1y Quy;

c) Triéu tip vi chi trl cue hop Hoi ddng quén 1y Quy holic th chirc viée 1y ¥ kién céc
thinh vién Hoi dong quén Iy Quf; . |

d) Gidm sat hodic 15 chirc gidm sét viéc thuc hién cdc quyét dinh ciia Hi dong quin 1y |
Quy;

" &) Thay mét Hoi ddng quén 1y Quf k¥ c4c quyét dinh cta Hoi ddng quan ly Quf; '
¢) Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cia Nghi dich sé 93/2019/ND-CP va Biéu |
18 Qug. .

3. Nhiém ky céia Chd tich Hi dbng quén Iy Quy khong qué 05 nm. Chi tich Hbi dong
quan Iy Qu§ c6 thé duge biu lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

4. Truémg hop Chi tich Hoi ddng quin 1y Quy kiém Giém déc Qu¥ thi phéi ghi rd trong
chc gidy tér giao dich cia Qu¥.

5. Trudng hgp ving mit thi Chii tich Hoi déng quin ly Quy dy quyén bing vin ban cho
Phé Chu tich Hoi ddng quén Iy Quy thye hién céc quyén va nhiém vu cia Cha tich Héi ddng
quin Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diu 18 Quy. \

Didu 10. Phé Chi tich H{i ddng quin Iy Quy

1. Phé Cha tich Hoi ddng quan Iy Quf do Hoi ddng quan Iy Quf béu va o6 nhiém ky
cling v6i nhiém ky ciia Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Héi ddng quan 1y Quf cb nhiém vy gitip Chi tich Héi déng quén 1§ Quy
diéu hanh c4c hoat dong ciia Quy theo sy phin cdng clia Hoi dbng quéan 1y Qu¥ va thuc hién
nhiém vy theo sy dy quygén ctia Chit tich H6i dbng quan 1y Quy.

Pidu 11, Gidm d6c Quy .

(Ciin ctt quy dinh tai Bigu 28 Nighj dinh s§ 93/2019/NB-CP d& quy dinh cu thé)

Piéu 12. Phy tréich ké todn ciia Qu§

(Ciin cit quy dinh tai Didu 29 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP 42 quy dinh cu thé)

Pidu 13. Ban Kiém soit Quy

- C#in ci quy dinh tai Didu 30 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP ¢ quy dinh cu thé.

- Nhiém ky cia Ban Kiém soét cung véi nhiém ky ciia Hoi ddng quan 1f Quf.

Didu 14, Vin phong va phdng, ban chuyén mén |

Pitu 15. Chi nhénh, viin phdng dai dién va do vi trye thuge (éu cd)

- Can cft quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh s& 93/2019/ND-CP 42 quy dinh cu thé. :

- Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké t ngdy Quy cé quyét dinh thinh 13p chi nhénh
hodic vin phong dai dién & cAc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong khéc v6i tre s chinh cha :
Qu thi Quy giri 01 bd hd so théng bdo cho co quan nha nuée c6 thim quyén cho phép thanh 1gp |,
Qu¥ theo quy dinh tai khoén 1 lgigéu 18 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va Uy ban nhén dén cép °
tinh noi Quy dat chi nhanh hojc vin phong dai dign. ' -
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Chwong IV
VAN BONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU KIEN HO
TRQ

Pidu 16. Vin djng quyén gop, tiép nhﬁn tai trg

1. Qu¥ du&;m vén dfng quyén gop, vén dong tai trg trong nudc va nude ngoai nhém thyc
hién myc dich hoat dong theo quy dinh ciia Didu 1& Qu§ va theo quy dinh ciia phip lugt.

2. C4c khoan vén dong quyén gbp, 1Al trg clia cAc c4 nhén, td chirc trong va ngoéu nudée
cho Quf phai dwge ndp ngay vio Quf theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nude, dbng thoi
cdng khai thong tin qua trang thong tin dign tir ciia 1 chite (néu c6) dé cong ching va cdc nha tii
trg ¢6 didu kién kiém tra, giam sdt. Doi v khodn tai trg ¢6 muc dich, myc tiéu phéi thye hign
ding theo yéu caucuanhatmtrq

3. Viéc déng gop ho trgr khiic phuc khé khin khi xAy ra thién tai, héa hoan, sy cb nghlem
trong lam thiét hai l6n vé ngudi va tai san cla nhén dén do H$i dﬁng quan 1y Qu¥ quyét dinh
dong gop theo hudng din ciia Uy ban Trung wong Mt trin T qudc Viét Nam.

Pitu 17. Nguyén tic vin djng quyén gop, tiép nhin tai try

1. Viéc vén dong tai trg, vén déng quyén pop tién, hién vit, cong strc cuia ¢4 nhén, 10
chire phéi trén co s& tr nguyén véi léng hio tim, Quf khong tyr djt ra mire huy dong déng 26p
t8i thiéu dé bude c4 nhan, t8 chirc thye hin.

2. Viée quyen gop, tiép nhan, quin 1y, sir dung tién, hién vét tir c4 nhén, 16 chirc dbng
gop cho Qu¥ phai cdng khai, minh bach va phai chju sit thanh tra, Xiém tra, gidm sit theo quy
dinh cta phap lugt.

3. Noi dung vén déng quyén gop, tiép nhin tai trg phai cong khai, minh bach, bao gom
muyc dich vin dong quyén gop, thi trg; két qua vin dong quyén gop, tai trg; viée sir dyng, két qua
st dung va béo cdo quyét todn.

4. Hinh thuc cOng khai bao gﬁm

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhén quyén gép, tAi tr¢ va noi nhén ciru trg, tro gitp;

b) Théng béo trén phlrong tién thong tin dai ching;

_ ©) Cung cip thong tin theo yéu ciu ciia co quan, td ¢hitc, ¢4 nhén theo quy dinh clia phép

Piéu 18. Déi twyng, dleu kién nhgn ho try, tii trg
. (Can cu Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich ciia Qu dé quy dinh dbi
tugng cy thé)
Chwong V
QUAN LY VA ST DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn tha
(Cin ¢t quy dinh tai Didu 35 Nghj dinh s§ 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Pidu 20, Sir dung Quy_
(Ciin ctr quy dinh tai Didu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh ey thé)
Diéu 21. N4i dung chi cho hoat ding quin Iy Quy
(Ciin ci quy dinh tai Pitu 37 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP & quy dinh cu thé)
Didu 22. Quan Iy tai chmh, tai sin clia Quf

* (Cn ot quy dinh tai Didu 38 Nghj dinh s8 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Chuong
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, BOI TEN, PINH CHI €O THOI HAN HOAT
BONG VA GIAI THE QUY

Didu 24. Hop nhit, sip nhip, chia, tach ddi tén Quy
1. Viée hop nhét, sip nhip, chia, tach, a8 tén Quy thye hién theo quy dinh ciia BS lujt
dén sy, Didu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP vi céc quy dinh phép ludt khac ¢6 lién quan. J
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2. Hoi ddng quan 1y Quy ¢6 tréch nhiém td chirc thyc hign quyét dinh hop nhét, sip nhap,
chia, tach, dbi tén Quy theo quy dinh ciia phap lust.

Piéu 25. Pinh chi c6 theri han hoat dfng cda Quy

Vige dinh chi ¢6 thot han hoat dong ciia Quff thyre hién theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi
dinh sb 93/2019/ND-CP.,

Piéu 26. Gidi thé Quy

1. Vide gial thé Quf thue hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

2. Hoi ddng quan Iy Qu cb trach nhiém t§ chirc thyc hign quyét dink gisi thé Quy theo
quy dinh ctia phap ludt.

Chwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Didu 27. Khen thuing

1. T4 chirc, c4 nhn c6 nhiéu dong gdp cho hoat ddng clia Quy s& duoc Hoi déng quin ly
Quf khen thudng hodc duogc Hi déng quin 1y Quy d€ nghi co quan nhi nuée co tham quyén
khen thrdng theo quy dinh ctia phép luét, .

2. Hoi ddng quan 1y Quf quy dinh cu thé hinh thirc, thi tuc, thim quyén, trinh ty xét
khen thudng trong ndi b§ Quy.

Didu 28. Ky luiit .

1. T6 chirc thuéc Quf, nhitng ngudi l3m viée tai Qu¥ vi pham quy dinh cua Bieu 1§ né,Ay,
thy theo tinh chét, mirc d vi pham ma bj xi 1y ki luat hoic truy ciru trdch nhi¢m hinh sy. Néu :
gy thiét hai v4t chét phai bdi thudng theo quy dinh cia phap luat.

2. Héi ddng quén 1y Qu§ quy dinh cy thé hinh thirc, thi tyc, thim quyén trinh fir xem xét,
quy?t dinh k¥ luft trong ndi bd Quy.

' Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Ditu 29. Sira ddi, bd sung Pidu 1§

Viée sira ddi, bd sung Didu 18 Quy phéi durge ... thinh vién Hoi ddng quan ly Qui thng
qua va phéi duge ...L... quyét dinh cong nhén.

Piéu 30. Higu lyc thi hanh

1. Didu 1& Quy ..2.. ¢6 ... Chuong, ... Didu va cb higu Iy thi hinh ké tir ngay duge ... ..
cOng nhén. .

2. Cain it cac quy dinh phap lujt v& quy x hi, quy 1 thién va Diéu 1& Qu§ d4 dugc
cong nhan, Héi ddng quan 1y Quy .. ... ¢6 trich nhiém huéng dfin va td chirc thyc hién Didu 18
nay./.

¢ Ghi chi:

® Can cir didu kign cu thé quy c6 thé bd sung thém sb didu phit hop quy dinh cia phip fudt.

1 Tén cor quan ban hanh quyét djnh va o6 thim quyén cong nhin diéu 1& qu¥.

2Tén goi cia quy. :

. 3 Can o Didn 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh sb 93/2019/NB-CP va quy dinh ciia phép

lut ¢6 lién quan dé quy dinh cy thé t6n chi, myuc dich ciia qu§ cho phi hop.

4 Cor quan quén 1y nha nudc vé linh vire hoat déng chinh clia qu¥.

3Toin qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, 3. _

: °Ghi 16 théng tin v& séng lp vién: trudng hop séng 14p vién 13 ca nhin (ho vA tén; ngdy,
thdng, nam sinh; qt?gc tich; s8 va noi cdp CMND hodic ciin cudc céng din hogc hd chiéy; dia chi
thudmg tri, noi & hién nay), truomg hgp sdng l4p vién 14 t chirc (tén 5 chite, dia chi tr s& chinh,
gidy phép hodic quyét dinh thanh 1ap v hoat ddng; mé sé doanh nghiép, gify chimg nhén ding |
ky kinh doanh, gidy chimg nhan diing ky doanh nghiép - néu cé. j

|
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Miu- Ditu 1§ miu ciia quf tir thign ©

UL CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tw do - Hanh phie

BIEU LE (HOAC BIEU_LEzSﬁ'A POL, BO SUNG)
QUY.. .
(Pugc céng nhin kém theo Quyét dinh 56 ... ngay ... thing ... néim ... cia ...)

Chrong I
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Tén g¢i, bifu twyng, tru s&

1. Tén goi:

8) TR AN VIBL: ..cvvtveriereennrieeeeeeeieeeeeseneencrene ;

b) Tén tléng nuée ngodl (DEU €6): «vvveereenrveererrennonne ;

) TEI VIE TAL (TBUL CO).nmevrmreoorensinsressessssessseaesssesessessstsatossessnssemsesebbasabatsb e bR SRS babR SO ab S bs

2. Biéu twgng (1020) 8 QU (B CO)cvnrrrrrcercmrrerrssssas cosssrmsssssssssssssssssssssssnen

3. Tru s&: 50 nha, dudng, phé (neu ¢6)..., X, phrdrmg ..., huyén, quén tinh, thanh phd.

4. S8 dién thoai: ...., s6 Fax: ...., Email: ...., Website (neu (172 HE RN

Piéu 2. Tﬁn chi, mye dich

Quy ...%... (sau dy gol tit 1 Quy) 12 Quy tir thién hoat dong khdng vi myc tiéu lgi
nhuén, nhﬁm muc dich

Pidu 3. Nguyén ﬁc t5 chire, pham vi hoat djng va dia vj phap Iy

1. Quy duge hinh thanh i ngudn tai san déng gép ban dau cla che shng lap vién va ting
trirémg tai san cha Quy trén co s& van déng tai trg, vin dong quyén gbp cha cic th chire, c4 nhén
trong va ngodi mréc theo quy dinh ciia phép lujt dé thue hién cac hogt dong theo t6n chi, muc
dich ctia Quy.

2. Quy duoc 16 chitc va hoat déng theo nguyén the:

a) Thanh l4p va hoat déng khdng vi muc tién lgi nhudn;

b) Tw nguyén, tir chi), ty trang tréi kinh phi va ty chju trach nhiém trwée phép ludt bing
tai sin ciia Qu¥,

¢) Tb chitc, hoat d3ng theo quy dinh ctia phép [ut va Didu Ié Quy duge ...|.... ¢cong nhin,
chin su quin 1y nhi nwée cda ... °... v& nganh, linh vie Quy hoat ddng; !

d) Cong khai, minh bs_ich vé tf‘) chire, hogt ddng va thu, chi tdi chinh, tai sdn cua Quy;

&) Khong phén chia tai san cia Qu¥ trong qué trinh Quf dang hoat dong.

3. Qu¥ ¢b pham vi hogt déng ...%...

4. Qu¥ 6 tur cach phép nhén, c6 con ddu, tii khoan tai ngén hang theo quy dinh cia phép
Iudt.

Didu 4. Sang lip vién thanh KBp Quy ..5....

Chwong IT
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA vy

Piéu 5. Chire néing, nhi¢ém vy
1. Str dyng ngudn tai san cia Qui & hd trg, ti trg cho céc ddi twgng, cée chuong trinh,
dy 4n pht hop véi tdn chi, muc dich clia Qu¥ va quy dinh clia phép luit.
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. 2. Tiép nhin va quin 1f tai sén duge i try, vién trg theo ty quyn tir céc 1 chite c4 nhin
trong vi ngoai nudc d& thue hién cdc hoat dong theo hop ddng iy quyén phit hop v6i tén chi,
myc dich ctia Qu¥ va quy dinh ciia phép lujt. )

3. Tiép nhn tai sén tir c4c td chitc, c4 nhan trong v ngodi nuée tii trg, hién, ting hodc
bing cac hinh thirc khic theo quy dinh ciia phép lut 48 bio tdn vA ting trudng tai sin cia Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vy

(Can cir quy dinh tgi Didu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va tén chi, myc dich ctia Quy
@& quy dinh cu thé, phi hop)

Chuong III
TO CHUC, HOAT DQNG

Pidu 7. Co céu td chirc

1. Hoi ddng quin Iy Qu¥.

2. Ban Kiém soét Qus.

3. Vén phong va cac phong, ban chuyén mén.

4. Vin phong dai dién hodc chi nhanh vé céc don vi trye thude (ndu co).

Diéu 8. Hji dbng quin Iy Qu§ o

1. H5i ddng quén Iy Quf 14 co quan quén 1§ ciia Quy, nhén danh Qu§ dé quyét dinh, thue
hién cic quyén va nghia vu cia Quy; cdc thinh vién phii c¢6 dit ning luc hanh vi dén sy va
khong c6 n tich. Hoi dbng quén Iy Quf c6 thi thiéu 03 thinh vién do séng 14p vién & ci, trwong
hop khéng c6 dé cir cila séng 14p vién thanh Iap Quy, Hoi ddng quén Iy Quy nhiém ky truéc biu
ra Hai ddng quan 1y Quy nhigm ky tiép theo va duge ... ... cong nhin. Nhiém ky Hji déng quan
Iy Quy khéng qua 0S nim. Hji ddng quan 1y Quf gdm: Chi tich, cac Pho Chi tich va cc thanh
vién.

2. Hi ddng quan Iy Quy c6 céc nhidm vy va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat déng hang nim cia Quy;

b) Quyét dinh cdc giai phap phat trién Quy; thong qua hep ddng vay, mua, bén tai sin cb
giA trj tir ... @6ng Viét Nam tré 1én;

¢) BAu, mién nhiém, b#i nhi¢m Chi tich, edc Phé Chu tich, thinh vién Héi ddng quan Iy
Quy dé co quan nha nuéc c6 thim quyén cong nhén; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém soat Quy;
quyét:dinh bd nhiém, mi&n nhiém, cach chirc Gism déc Quf hodic ky va chdm dtit hop ddng dbi
v6i Gidm dbc Quy trong trudmg hop Gidm dbc Quy 13 ngudi do Quf thug; quyét dinh ngudi phy
trach céng tic ké todn va ngwdi quan 1y khéc quy dinh tai Diéu 18 Qui;

-d) Quyét dinh mirc luong, ché df, chinh séch khéc (néu c6) ddi véi Cha tich, Phé Cha
tich, thanh vién Hoi ddng quan Iy quy, Gidm déc, ngudi phy trich ké todn Quy va ngudi lam
vige tgi Quf theo quy dinh tai Pidu ¢ Quy va theo quy dinh cia phap lugt;

d) Théng qua bdo cdo ti chinh hing nim, phwong 4n sir dyng tai sim, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co cdu td chirc quan 1y Quf theo quy dinh cta phép lugt va Bidu 18 Quy,;

g) Quyét dinh thanh 13p phép nhin trye thude Quy theo quy dinh ctia phép ludt; thanh lap
chi nhénh, vin phong dai dign Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP;

h) Déi tén; sira 35i, bd sung Diéu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hojc dé xuft nhimg thay d4i v& Gidy phép thanh 13p va cng nhin
Piéu 1& Qu¥ v6i co quan nhi nwde o thim quyén;

k) Trong thi han 60 ngay ké tir ngay ¢6_Quyét dinh cong nhin Quy & didu kién hoat
dong va cong nhin Hji dong quan 1y Quy, HHi d6ng quan Iy Qui ¢ trach nhiém x4y dung, ban
hanh: quy dinh v& quén Iy v& sir dyng tai san, t4i chinh, c&c dinh miic chi tiéu clia Quy; quy dinh
cong tac khen thudng, ki luft va gidi quyét phén 4nh, kién nghi, khifu nai, t8 cdo trong ndi bd
Quf; quy dinh vé thoi gian lam viée, viée st dung lac d6ng va sit dyng con ddu ciia Quy; quy
dinh cy thé viée bin, mifm nhiém, bai nhiém Chi tich, cic Phé Chi tich, thanh vién H3i dbng
quan 1j; quy dinh cy thé vige bd nhiém, mifn nhi¢m, cach chirc Gidm déc hogc chim dit hop
déng lac ddng ddi voi Gidm dbc QuF vé Quy ché 13m viéc olia Héi ddng quan I Quy, Ban Kiém

2
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soét Qu¥; cac quy dinh trong ndi bd Quy phi hgp véi quy dinh cila Diéu 18 Quf va quy dinh clia
phap luit.

1) Céc nhiém vy vi quyén han khéc theo quy dinh cia Nighj dinh s8 93/2019/ND-CP va
Pitu 1 Quy.

3. Nguyén tic hoat ddng cia Hi déng quan 1y Quf: .

a) Cubc hop cita Hoi dong quan 1y Quy do Chi tich Héi dong quén Iy Quy tridu tip va
chi ti. 1I8i dong quan 1 Quf hop dinh k3 ... mét 4n, c6 th& hop bt thuomg theo yéu chu cia ..,
sb thanh vién Hoi ddng quan Iy Quy. Cudc hop cia Hoi ddng quan 1y Qui dugce coi 13 hop 1€ khi
¢6 ... 30 thanh vién Hoi dong quin 1y Quy tham gia;

b) M3i thanh vién Hoi ddng quan Iy Quy c6 mot phiéu bidu quyét. Trong trudmg hop s6
thinh vién ¢é mit tai cude hop khong dy di, nguéi chit tri cude hop Hoi dong quén 1y Quff xin
¥ kién bing vin ban, § kién bing vin bén ciia thanh vién ving mjt co gid trj nhu ¥ kién clia
thanh vién c6 mit tai cude hop;

¢) Céc quyét dinh ciia Hoi ddng quan 1y Quf duoc thong qua khi ¢6 ... thinh vién Hoi
dbng quan 1y Quf biéu quyét tén thinh.

Pita 9. Chi tich H§i ddng quan I¥ Qu§

1. Chi tich Hai ddng quan 1y Qu§ 13 cong dan Vit Nam dugc Hoi ddng quan ly Qui bau
vgcla ngudi dai dién theo phép ludt cia Quy. Chi tich Hoi ddng quan 1y Quy c6 the kiém Gidm i
doe Quy.

2. Chu tich Hai dbng quan 1§ Qu 6 céc nhiém vy va quyén han sau diy: .

a) Chuén bj hodic t4 chirc vidc chufn bj chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia Hoi dong
quén [y Quy; o

b) Chuén bj hofic t chirc viéc chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan 1y Quy hofic d& Wy ¥ kién céc thanh vién Hbi dbng quan 1y Quf;

¢) Triéu tAp vA chit tri cudc hop Hoi ddng quén 1§ Quf hodic 16 chire viée 4y ¥ kién cac
thanh vién Hoi déng quan 1y Quy;

d) Gidm sat hodc t6 chitc gidm sat viée thye hién cac quyét dinh ciia Hoi ddng quan ly !
Quf; l.

&) Thay mait Héi ddng quén Iy Quy k¥ chc quyét dinh cia Hoi ddng quin 1y Quf; _

. &) Cc quyén va nhiém vy khic theo quy dinh ctia Nghj dinh s6 93/2019/NB-CP v Di¢u
1¢ Quy. .

3. Nhiém k¥ cia Chi tich Hdi ddng quan 1y Qui khéng qué 05 nim. Chu tich Héi dong
quan Iy Qu¥ c6 thé duge biu lai vai sb nhiém ki khong han ché.

4. Trudng hop Chi tich Hai ddng quan 1y Quy kiém Gidm dbc Quy th phai ghi 16 trong |
céc gify tr giao dich cia Quy. .

5. Trudmg hop véng mt thi Chi tich Hbi dbng quin 1y Quf ly quyén bing véin ban cho
Phé Chu tich Héi @dng quan 1y Quy thuc hién cdc quyén va nhiém wp cia Chu tich Hji dong
quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1é Quy.

Piéu 10. Phé Chil tjch Hi ddng quan Iy Qu§ _

1. Phé Cha tich Héi ddng quan 1y Quy do Hgi ddng quan 1y Quy biu va cb nhiém k¥
clng v&i nhidm k ciia H6i dong quin 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi ddng quén 13 Quf ¢6 nhiém vy gitip Chi tich Héi 4dng quan Ly Quy
diéu hanh cac hogt djng ca Quf theo sy phén cong cia Hoi ddng quan Iy Qu§ va thuc hign
nhiém vy theo sy dy quy%n cta Chit tich Hai déng quén 1y Quy.

: Ditu 11, Gidm ddc Quy _
'(Cén cir quy dinh tai Blgu 28 Nghj dinh sb 93/2019/ND-CP & quy dinh cy thé)

Piéu 12. Phy trich ké todn cita Quy

(Cén ctr quy dinh tai Didu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP & quy dinh cu thé)

Diéu 13. Ban Kiém soat Quy '

- Cin cir quy dinh tai Didu 30 Nghij dinh s5 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu the.

- Nhiém k) cia Ban Kiém soét cing v6i nhiém ky ctia Héi ddng quan Iy Quy.

Piéu 14, Viin phong vi phdng, ban chuyén mén
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Pida 15. Chi nhénh, viin phéng dai dién va don vi trire thude (éu c6) i

- Cn cfr quy dinh tai Bidu 32 Nghj dinh 58 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.

- Trong thoi han 30 ngay 1am viéc k& tir ngay Quf cb quyét dinh thinh 1p chi nhinh
hoic viin phong dai dién & céc tinh, thanh phd truc thue trung wong khéc véi tru so chinh cia
Quy thi Quf giri 01 bd hd so théng béo cho co quan nha nuée c6 thim quyén cho phép thanh 1p
Quy theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 18 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP vi Uy ban nhan dén ¢&p
tinh noi Quy dit chi nhénh hojic vin phéng dai dién.

. Chwaong IV .
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TR(, BOI TUQNG VA BIEU KIEN HO
TRQ

Pidu 16. Vin djng quyén gép, tiép nhéin i try .

1. Quf dugc van ddng quyén gép, vin dong tai trg trong nude va nwde ngodi nhim thue
hién muc dich hoat déng theo quy djnh ciia Diéu 1§ Quy va theo quy dinh cua phép lujt.

2. Cée khoan vin ddng quyén gop, t3i trg cia cic c4 nhin, th chitc trong v ngoai nudc
cho Qu§ phi drge nép ngay vio Quf theo ding quy dinh hién hinh ciia Nha nuéc, dong thdi
cbng khai thng tin qua trang théng tin dién tir cha t6 chirc (néu c6) de cong ching vA chc nha tai
trg c6 didu kién kiém tra, gi4m sét.

3. Viée td chirc vin dong déng gép hd trg khiic phuc kho khin chi thye hién khi xdy ra
thién tai, hoa hoan, sy ¢b nghiém trong 1am thiét hai 16n vé ngudi va tai san cUa nhan dén. Hai
dbng quan 1y Qu¥ quyét dinh 5 chirc vin dong dong gép va thyc hién hd tro theo huéng dén cia
Uy ban Trung wong Mgt tran T8 quéc Viét Nam hoiic Hoi Chir thip do Vigt Nam.

4. Pbi véi khoan tai trg, quyén gop, tng h$ khic phyc hfn qua 1i lut, thién ta, ciu trg
khén cp thuc hién chi diy dd 100% ngay sau khi nhin dwoc tidn va tai san. D6i véi nhimg
khoan tai trg ¢6 muc dich, myc tiéu phai thyc hién diing theo yéu ciu ciia nha tii trg.

Didu 17. Nguyén tic vin djng quyén gop, tiép nhén tii try

1. Vigc vén ddng tii tro, vin déng quyén g6p tidn, hién vét, cong sirc cla c4 nhin, td
chirc phai trén co sd ty nguyén vai 1ong héo tm, Quy khong tw dit ra mic huy dfng dong gop
t6i thiéu dé budc cd nhén, 16 chic thye hién. .

2. Viéc quyén gop, tiép nhén, quén 1y, sir dung tidn, hién vit tir c4 nhin, t3 chic déng
g6p cho Quy phéi cong khai, minh bach v& phai chju sy thanh tra, kiém tra, gidm sat theo quy
dinh ctia phép lust,

3. Noi dung vén ddng quyén gbp, tiép nhén tai trg phai cong khai, minh bach, bao gdm:
muc dich vin déng quyén gop, tai trg; két qud vin ddng quyén gdp, tii trg; viée sir dyng, két qua
sir dyng va bio cdo quyét todn, :

4. Hinh thitc céng khai bao gbm:

a) Niém vét cong khai tai noi tiép nhén quyén gdp, tai tr¢ va noi nhin cim trg, trg giop;

b) Théng bao trén phiong tién théng tin dai ching;

¢) Cung cdp théng tin theo yéu ciu ciia co quan, t§ chiic, ¢4 nhéin theo quy dinh ctia phip
lugt.

Diiéu 18. Péi twegmg, didn kién nhén hd tro, tai tro

(Can cir Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va t6n chi, mye dich cia Quy d€ quy dinh d6i
tugng cu thé) :

. Chwong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Pidu 19. Ngudn thu

(Ciin it quy dinh tai Bidu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d& quy dinh cu thé)
Diéu 20. Sir dung Quf

(Cin ot quy dinh tai Bidu 36 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP 2 quy dinh cy thé)
Diéu 21. N§i dung chi cho hoat déng quin Iy Quy .
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(Ciin ci quy dinh tzi Didu 37 Nghj dinh sb 93/2019/ND-CP &8 quy dinh cp thé)
Didu 22. Quin If taf chinh, tii sin cia Quy
(Ciin cit quy dinh tai Didu 38 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé)

Chwong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHi CO THOI HAN HOAT
PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24, Hop nhét, sap nhip, chia, tich, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhét, s:g nhgp, chia, téch, dbi tén Quy thye hién theo quy dinh ciia By lujt
dan sw, Diéu 39 Nghj dijnh s& 93/2019/ND-CP va céc quy dinh phép ludt khic ¢6 lién quan.

2. Hoi ddng quan Iy Quf ¢ trach nhigm b chirc thwe hién quyét dinh hop nhit, sip nhip,
chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cuia phép lujt.

Diéu 25. Dinh chi c6 th¥i han hoat dfng ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 théi han hoat déng ciia Quf thye hign theo quy dinh tai Piéu 40 Nghj
dinh sé 93/2019/ND-CP ciia Chinh phit.

Diéu 26. Gidi thé Quy '

1. Viée gidi thé Quy thyc hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghj dinh s0 93/2019/ND-CP.

2. Héi déng quén 1y Qu cb tréch nhiém t& chirc thye hién quyét dinh giai thé Quy theo

quy dinh phap luat.
Chuong VII .
KHEN THUGNG VA KY LUAT

Pita 27. Khen thuing

1. T chirc, c4 nhén cé nhidu déng gop cho hoat dfng cia Quff s& duge HoI déorgg quén ly
Qu khen thudng hogie duge Hoi ddng quin 1y Quy 48 nghj co quan nha nude ¢6 thim quyen
khen thuémg theo quy dinh clia phip luét,

2. Hbi ddng quin 1§ Qu quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc thim quyén, trinh tur xét khen
thudng trong ndi bd Quy. .

Diéu 28. Ky luat |

1. T chitc thuéc Quy, nhitng ngudi lam viée tai Qu vi pham quy dinh ctia Diu 1§ ny,
tity theo tinh chét, mitc 4§ vi pham ma bj xit Iy ky lufit hofc truy ciru tréch nhi¢m hinh sy. Neu
gy thiét hai vt chit phai b3i thudmg theo quy dinh cia phdp lujt.

2. Hoi ddng quan Iy Qu§ quy dinh cy thé hinh thirc, th tye, thim quyén trinh tir xem xét,
quyét dinh ky lufit trong ndi bd Quy.

. Churong VIII
BIEU KHOAN THI HANH

Didu 29. Sira dbi, bd sung Pidu 1§

Viéc sira 41, bd sung Diéu 18 Quy phai dugc ... thanh vién Héi ddng quén 1j Quy théng
qua va phai dugc ..."... quyét dinh cong nhén mdi ¢6 higu luc thi hanh,

Pidu 30. Hi¢u lye thi hanh

1. Didu 18 Quy .. .. ¢6 ... Chuong, ... Didu va c6 higu lyc thi hanh k& tir ngdy duge ...
cong nhén. |

3. Cin cit cée quy dinh phép luft v& quf xa hoi, quy tir thién va Diéu 1& Quy dd duge
cong nhén, Hoi ddng quén Iy Quf ..2... ¢6 tréch nhiém huéng dén va 16 chirc thyc hién Biéu 18
nay./.

Ghi chil:
™ Can o didu kién cu thé quy o6 thé bd sung thém sb diéu pht hop quy dinh cia phap
Iugt.

4
|
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!'Tén co quan ban hanh quyét dinh va cb thédm quyén cOng nhén didu 1¢ quy,

2 Tén goi clia quy. )

3 Cin cft Didu 3 va khoan 3 Didu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh clia phap
luit ¢6 lién quan d& quy dinh cy thé t6n chi, myc dich cta quf cho phi hop.

* Co quan quan Iy nha nuée v& linh ve hoat déng chinh ciia quy.

5 Toan quéc hogc lién tinh, trong tinh, huyén, x3.

S Ghi 15 thdng tin v& séng l4p vién: truomg hop sdng l4p vién 13 ¢4 nhén (ko va tén; ngay,
théng, nim sinh; quic tich; s va noi cp CMND hojic cin cude cdug din hodic hd chiéu; dia chi
thuémg trf, not & hién nay), trudmg hgp sing 14p vién 14 td chirc (tén t3 chirc, dia chi try si chinh,
gidy phép hoic quyét dinh thinh I4p va hoat dong; mé sb doanh nghiép, gidy chimg nhdn ding
ky kinh doanh, gify chimg nhén dfing ky doanh nghiép - néu cé).

MZAu- Quyét dinh cho phép ddi t2n va céng nhén didu 18 (sira dbi, bd sung) cia quy

LI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic
$6: .../QP-
i, NG ENENE...ndM 20...
QUYET PINH
V2 vigc cho phép ddi tén Qu# .. ... thinh Quy...%... vA cong nhin Diéu 18 (sira d3i, bd sung)
Quy.. ..
THAM QUYEN BAN HANH *
1

CCGI Gl et et enecner s cntensenen | asstesaspsssssrintsrespas seae saesesne shsbesre e reasenenrs §
.Can cit Nghi dinh 56 93/2019/NP-CP ngdy 25 thang 11 nim 2019 cia Chinh phi quy
dinh vE 16 chite, hogt dong ciia qui x3@ hii, quy tr thiém;
Theo dé nghi ctia Hei dong quan Iy Qui .. ... va .5 v,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cho phép déi tén Quy .. ... thanh Quy ...%.. vA cbng nhan Pidu 18 (sira dbi, bd
sung) Qu¥ ... .... ban hanh kém theo Quyét dinh nay. Quy dugc phép hoat déng sau khi duge
co quan nhi nuée ¢d thim quyén cong nhin thanh vién Hoi ddng quan Iy Qug.

- Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc k& tir ngay ky.
- Piéu 3. Cha tich Hji ddog quan Iy Quy..>.., ...5.... va .. ... chiu tréch chiém thi hinh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY

- Nhu Diéu 3; (Chit ky cva ngudi cd tham quyén, dau/chit ky sé cia co
= ereeemrne ) quan, to chirc)

- Co quan d2ng k¥ min con dén ' Ho va tén

- Lwu: ...

Ghi chii:
' Tén co quan ban hinh quyét dinh.
2 Pia danh.
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3 Tén quy dé nghj dbi tén.

‘Tén qu¥ sau khi abi tén.

5 Ngudi dimg diu co quan, t chite ban hinh viin ban.

Syin ban quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han ciia cor quan, t8 chire ban hanh vin bén.

7 Céc vin ban phép ludt khic lisn quan.

¥ Ngudi dimg d4u co quan trinh viin ban.

9 Chénh Vin phdng ciia co quan ban hinh quyét dinh.

10 Ten co quan ding ky méu con dbu (Nghi dinh s 99/2016/ND-CP nghy 01/7/2016 cia
Chinh phi v& quén Iy va sir dung con déu)
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9. Ty gidi thé quy (QT-39)

1

Muyc dich

Ql?y dinh trinh fir tiép nhin, xem xét va ra Vin béanuyet dinh v viéc gidi thé qu¥
(361 voi qu¥ c6 pham vi hoat d9ng trong Thinh phd, trong huyén (quén, huyén, thi
X&), trong xi (xd, phudng, thi trdn); quy co td chirc, c4 nhin nuéc ngoii gop ti san
dé thanh 1p, hoat déng trong pham vi huyén, xd).

Pham vi
Cén b, cdng chire thufc S& Ndi vy, cdc co quan lién quan chiu frich nhi¢m thye
hién quy trinh nay.

N§i dung quy trinh

3.1

Co sophip 1y

- Lufit Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 né'im 2015; Ludt sira abi,
bd sung mot sb didu cia Luat T chirc chinh phu va Luat Td chite chinh quyén d;a
phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Nghi dinh s8 61/2018/NDP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi v& thye hién co ché
mét cira, co ché mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh
s§ 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cba Chinh phu vé viéc sira ddi, bd sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mét cira, co ché mdt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hinh chinh;
- Nghij dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thing 11 nim 2019 eda Chinh phi vé t8
chirc, hoat ddng clia qu§ x& hoi, quy tir thién,

- Thong tu' s0 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 ndm 2020 cia B6 Noi va quy
dinh chi tiét va huéng din thi hinh mét sé didu cia Nghl dinh 93/2019/ND-CP
ngay 15 thang 11 nim 2019 cita Chinh phd quy dinh v& té chire, hoat ddng cia qu§
xa héi, quy tir thién;

-Quyét dinh sé 2308;’QB—UBND ngay 26 thing 5 nim 2021 ciia UBND thanh phb
Ha Nb&i ve vi€e cong b6 danh muc thil tuc hanh chinh, thu tyc hanh chinh bj béi bo
linh vye Chinh quyen dia phwong; Céng chire, vién chic; To chirc hanh chinh, don
V; su nghi€p; Té chirc phi chinh phi; Quan 1y nha nudc vé quy x& hdi, qui tir thicn;

| T8 chirc va chinh sach d@bi voi thanh nién xung phong thude pham vi chirc ning

quan 1y cita S& N6i vu thanh phd Ha Nji.

32

Thanh phén hj so Bén Ban sao
chinh

1. Pon dé nghi gidi thé quy (theo mauw); X

2. Nghj quyét ctia Hai dﬁng quin 1y qu¥ vé ty gidi thé, X
trong d6 néu 1 1y do giai thé quy;

3. Bénlaemketa.lsan,talchinhcﬁaqu?céchﬁkjrcﬁa X
Chi tich Hoi déng quén 1y quy, Truéng Ban Kiém tra,
Gidm ddc va phy trich k& todn;

4, Dy kién phuong thitc xit 1y tai san, tai chinh, lao X
ddng va thdi han thanh toin cic khoan ng;

5. Théng bio théri han thanh toan ng (néu c6) cho céc tb X
chirc va c4 nhén ¢6 lién quan theo quy dioh cia phip
lut va thng béo lién tiép trén 03 sb béo viét hodic bao
dién tir & dja phuong;

6. CAc thi liéu chimg minh viéc hoan thanh nghia vi tai | x
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san, tai chinh cda qu¥.

3.3

S6 lwgng ho so
01 bd

34

Thai han gidi quyét

15 ngdy lam viéc ké tir ngay két thic thoi han ghi trong théng bao thanh todn ng va
thanh 1Y 12i sén, tAi chinh cia quy khi quy tr gidi thé ma khéng c6 don khiéu nai

35

Noi tiép nhin va tra két qui

- Céch 1: Nép hd so tryc tuyén tai Cng dich vy cong trec tuyén thinh phd Ha N§i

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Céch 2: S& Nai vu Ha Noi (B¢ phan tiép

Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thinh phé Ha Noi).

- Chch 3: Qua hé théng buu chinh.

nhan va tri két qua) (dia chi: s618B L&

3.6 |Léphi
Khong t
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc :
TT Trinh tr Trach nhiém | Thoi gian | Bieu miw/
Két qua
Bl Nop hé so Cénhan, t0 | Givhanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | B phan tiép nhén va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhin hd so, kiém tra tinh hop 1§, ddy céu bo sung,
& ciia hd so: hoan thign
+ Néu hd so chwa diy 4, chua hop 1€: | hd so (Miu:
hudng din cho tb chirc, c4 nhin hoin Tré ngay 56 02)
thién hé so. B6 phin - Gidy tiép
+ Néu hd so diy du, hop 1é: tiép nhin | TN&TKQ nhén hd so
hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngy Trong | vihentrd '
tra két qua va chuyén hd so dén lanh ngay két qua
dao Phong chuyén mén S& Noi v thu (Min 50 01)
1y, gidi quyét - Sb theo
d5i ho so
(Miu 56 06)
B3 | Phén cong cong chirc thy 1y hd so Linh dao Ol ngay | Phiéu kiém
phong chuyén soat qua
mon trinh giéi
quyét hd so
(Biéu miu
04)
B4 | Thim dich ho so: Céng chirc phong | +Lanh dao 8& | 02 ngay
chuyén mén xem xét, thim dinh hg +Lanhdao | +Céng
SCr phong chuyén | chirc va %
a) Truémg hop hd so khong di diéu mén L3nh dgo T%ﬁu theo
kién: cong chitc phong chuyén moén | + Cong chirc phong ng fr $0
3 01/2018/TT
dur thio théng béo béng vin ban néu phong chuyén | chuyén VPCP
16 1 do hd so khong di didu kign gidi | mon mon:01 | TVECP)
quyét trich Linh dao Phéng va Lanh ngay
dao S6&. + L&nh
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b) Trudong hop hd so cin bd sung: dao Sé:
cbng chirc phong chuyén mén thong 01 ngay
béo bing vin ban néu rd 1y do hé so .
cn bd sung trinh Linh dao Phong va
LAnh dao Sé.
¢) Trudng hop hd so di diéu kién:
cong chirc phong chuyén mén thyc
hién theo Buéc 4.
B5 | B5.1: Du thdo viin bin xin ¥ kién cac | Céng chic
co quan co lién quan. phong chuyén
mén Y2 ngay
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén Linh da0
kiém soat vin ban dy thdo, ky nhay | Phong chuyén
trinh Lanh dao S¢ mobn
B5.3: Lanh dao S xem xét, ky vin | Lanh dao S& Cong vin
ban; Coéng chire phong chuyén mén | Cong chirc Vi ped
chuyén vin bin dén b phan vin thu | phong chuyén | 72784
(Vian phong $&) dé phat hanh mén
B5.4: Lay sb, d6ng ddu, phat hanh viin | B0 phinvin | Ngay sau
ban thu khi 1&nh
dao S ky
viin ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vin bin cho
nghién ciru hé so, gop ¥ kién giri vé | Co quan lién 02 ned ¥ kién ctia
S& Noi vy quan D24 | cde co quan,
; don vi
B6. | Cong chitc phong chuyén mén tong
- | hop ¥ kién cdc co quan lién quan, Hp
td trinh cha S& Noi vu va dy thio
Quyét dinh cia Chi tich UBND -
Thinh phé trinh Linh dao Phong néu | Céng chitc trinh/c s
dt didu kien. phong chuyén | 01 ngay Quyét
(Truémg_hop ¥ kién cic co quan mén dmﬂ:an
khéng ddng ¥, cAn gidi trinh bd sung:
cAn bé thu 1y tng hop, dy thao bio
cdo UBND Thanh phé xem xét chi
dao).
B7 | L&nh dao phong chuyén mén xem xét Lnh dao
T& trinh vi dy thio Quyét diph holic | ;o oo | 01 noy Quyét dinh
van bén do cdng chitc tham muu, ky | * o8 Cauyen DEY | /Vanban
phay trinh Linh dao S&. mon
B8 |Lanh dao S& ky T trinh va ki nhiy ] TS
du thio Quyét dinh cia Chu tich | Phé Giam doc, s :
UBND Thanh ph hodc cho ¢ kién chi | Gism déc So | 0102y | trinh/Quyet
dao gidi quyét, dinh
B9 | Lioh dao UBND Thanh ph6 k§ Quyét | Lénh dao 05 ned Quyét dinh
dinh va chuyen S& Noi vu thire hién | UBND Thanh 82y /Van ban
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theo Budc 10. phé
Trudng hop khong chip thuin (cin

phai xin ¥ kién bd sung céc don vi lién

quan), UBND Thanh pho ¢6 vin bin

giri So Noi vu dé tiép e thye hién

theo Budc 5.

B10 | Tiép nhén két qua tir B phin mét| Bophin Quyét dich
cira, Vin phong UBND Thanh phé TN&TKQ | Y% ngay f‘\‘}l

dn ban
B11 | - Vaosb theo ddi v trakétquachoto | B phin
chirc/cé nhan TN&TKQ Th S6 theo dbi
O . X
hiéu hen tiép nhfn ho
Phdng chuyén pl/ 0 o, tra két
- Luu h so theo ddi. mén 2 ngay qui
(S Ngi vu)

B12 | Trudmg hop hé so qué ngay hen trd Phiéu xin
két qud theo quy dinh, dy thio vin | Phong chuyén | .. . 18i v& hen
ban xm 151 vA hen lai ngiy tra két qua mdn hinh lai ngay trd
cho t chirc/c nhan biét. ¢ két qud

(mfu 04)

B13 | Luu trir hd so theo quy dinh Phéng chuyén | ooy

ron chinh
4 | Bién miu

1. Hg théng biéu mAu theo co ché m{t cira, mdt cia lién thong duge ban hanh kém
theo thong tr 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 (Giay tzep nhdn ho 50 va hen
trd két qud, Phteu Jaem sodt gua trinh gidi quyét hé so; Phleu yéu cdu bo sung,
hodn thién hé so; Phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd két qud, 50 3 theo do; hé so)

2. Don d& nghj giai thé quy (Mﬁu 1.10, Phy luc 1, Thong tw s6 04/2020/1T-
BNVngay I3 rhang 10 ndim 2020 cua Bo Ngi vu),

3. Quyét dinh vé viéc gii thé quy(mu 2.14, Phy luc 2, Théng tw 56 04/2020/TT-
BNVngéay 13 thdng 10 niim 2020 ctia B Noi vu).
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Miu - Don d8 nghj giai thé quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Tw do - Hanh phiic

PON DE NGH]
Gidi thé Quy ......
Kinh giri: ... 5.

Theo quy dinh tai Nghj dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta Chinh
phit vé 8 chirc, hoat dong cia qusf xd héi, qu¥ tir thi¢n va quy dinh cia phép ludt cé lién quan;
Hbi dong quan Iy Qu¥ ...l... d3 cé Nghi quyét v& viée giai thé Quy.

1. Mt 50 théng tin co ban vé Quy

----------------------------------------------------
----------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------

4, Céc tai ligu c6 lién quan (néu cé)

Théng tin khi cén lién hé:

HO VA TEN! ..o revrsser s ase s st e sars e s s rar s ba s s ms s ba abmrhsAs s 0 v easaarasasesaseransssassrass

PHEA CH LIEN AC! ottt st ssses b ss e sesbs b st esssabassassentstsssensernsssssssoneras

SO GHEI thORE .cvveeevraverresrerenerseg e sessenssersssseessssssossisssosessesssassassosssesmssesssssses essssssssassass

Hoi déng quan iy Qu¥ ....".... 38 nghi ....%.. .. xem xét, quyét dinh giai thé Quf theo quy
dinh cta phap hujt/.

Neiphgn: L , ngay ... thang ... ndm 20...
- Nhuy trén; TM. HOI PONG QUANLY QUY
e : (Chuc vy, chit ky, déu)
- L ... Ho va tén
Gh: chu:
Tén quy d& nghi.

Tén co quan c6 thim quyén cho phép thauh lap quy.
? Pam bao diy dﬁ theo quy dinh tai khoan 3 Didu 41 Nghi dinh s6 93/2019/NDP-CP (tai
diém ¢ “Trudng Ban Kiém tra” duge xéac dinh 14 “Triémg Ban Kiém soét™).

* Pia danh.
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" M#Au - Quyét djnh gidi thé quy

St CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée ldp - Tur do - Hanh phac

Sé: .../QD-. ..
.t .., NEAY...thdng...ndm 20...
QUYET DPINH
V& vige giai thé Quy ..5...
THAM QUYEN BAN HANH *
Ciin ctb..counn. !

Can cit Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngéty 25 thng 11 ndm 2019 cia Chinh phit quy
dinh vé 18 chikc, hoat dpng cia qup x8 hoi, quif ti thién;
Theo dé nghi ciia ..."..vé .2 e

3
srtwaany

QUYAT DINH:

Pidu 1. Giai thé va thu hdi Quyét dinh s ... ngdy ... thing ... nim ... cia ... v& viéc clp
Gidy phép thinh 18p va cong nhén Pidu 18 Quy.... ...

Pidu 2. Trong thé han 30 ngdy 1am viée ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiu lyc, Qu
... ¢6 tréch nhiém giao ndp con dAu cho ca quan dang kY mAu con diu theo quy dinh ciia phép
tujt v quan 1y va sir dung con diu vA chAm dirt hoat dong k& tir ngdy Quyét dinh nay cb higu
Tye. ' :

Didu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hidu lyc k& tir ngay ky.

Pitu 4. Chd tich Hoi ddng quanly Quy ..%...., .5 va ... 2. chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh ndy..

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY
- Nhu Biéu 4; (Chit ky ctia ngudi c6 thim quyén, dau/chiz ky 56 clia cor
= reerersesenens ; quan, 16 chizc) '
- Co quan ding ky mAu con diu'®; Hy va tén
- Lwu: ...
Ghi chit:
! Tén co quan ban hanh quyét dinh,
? Bja danh.
* Tén quy gifi thé.

4 Ngudi @tmg & co quan, td chitc ban hinh vin ban

5 Vin ban quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han ciia co quan, td chitc ban hinh vin
bén.

6 Céic vin ban phép 1§ khéc lién quan tryrc tiép dén thdm quyén cho phép thanh lip qui x4
héi, quy tix thién: Théng tr huéng dfin Nghj dinh sé 93/2019/ND-CP, quyét dinh iy quyén v
viée cho phép thanh iép qut (nfu 062.

? Trudmg hop quy tw gidi thé thi ghi theo d& nghi cita Chil tich Hi dbng quén 1y quf &
nghi gidi thé; trudng hop quy bi gidi thé thl ghi theo két lugn clia co quan nhd nuéc b thim
quyén két luin qu§ vi pham phéap lnjt,

# Nguoi dimg diu co quan trinh vin ban.

% Chénh Vian phong clia co quan ban hénh quyét dinh.
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VIIL LINH VUC TO CHUC VA CHINH SACH P01 VOI THANH NIEN XUNG
PHONG

1. Thanh 14p t§ chérc thanh nién xung phong (QT-40)

1 Ml;c dich
Quy dinh trinh tir tiép nhén, xem xét va ra Van ban cho § kién v& viéc thanh lap tb
chite thanh nién xung phong & clp tinh

2 | Phamvi
Cén bd, cong chirc thude S& Ni v, edc co quan lién quan chiu trich nhi¢m thuc
hi¢n quy trinh nay

3 | Néi dung quy trinh

31 | Coséphaply

- Lujt To chéc chinh quyen dja phuong ngiy 19 thing 6 nim 2015; Luft sira asi!
b4 sung mt sé didu cita Luat Té chite chinh phi va Lujt TS chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thing 11 ndm 2019, !

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé& thyc hién co che
mét cira, co ché mdt cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi dink
sé 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 ciia Chinh phit v& viéc stra dbi, bb sung mét
sb didu ciia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia Chinh phi v& thyc

hién co ché mot cita, cor ché mét civa lién thong trong giii quyét thi tuc hanh chinh
- Nghi dinh sb 12/2011/ND-CP ngéy 30 thang 01 ndm 2011 cua Chinh phu vé th
chixc va chinh sach 61 v6i thanh nién xung phong.

- Thong tur sb ll/ZOIl/NB CP ngay 26 théng 9 pim 2011 ciia B Ni vu huéng
din thi hinh mdt s6 dléu ciia Nghj dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30 thang 01 nim
2011 clia Chinh phil vé& t chirc va chinh s4ch d6i v6i thanh nién xung phong. '
- Quyét djnh sb 2308/Qb-UBND ngdy 26 thang 5 nam 2021 ciia UBND thanh phé
Ha Nbi vé& viée cong bd danh myc thi tuc banh chinh, thi tuc hinh chinh bi béi b6
linh vyc Chinh quyen dja phuong; Céng chirc, vién chic; T4 chirc hinh chinh, don
vi sur nghiép; T chirc phi chinh phu; Qua.n I nha nwdc ve qu¥ xa héi, quy tir thién;
T3 chitc va chinh sich d6i véi thanh nién xung phong thugc pham vi chitc ning
quan Iy ctia S¢ N6i vu thanh ph6 Ha Noi.

32 | Thinh phin hé so Bin Ban sao
chinh

1. Van bén cda Doin Thanh nién Cong san H6 Chi X
Mmhthénhpho Ha Noi giri S& Nbi va 82 nghj cho ¥
kién v& viéc thanh }ap td chirc thanh nién xung phong;

2. Van ban chip thuin clia Ban To chirc Thanh iy Ha X
Ndi vé viéc thanh lap t& chirc thanh nién xung phong;

3. D& 4n thinh 14p t§ chirc thanh nién xung phong gom X
cac ndi dung sau:
+ Loai hinh t§ chitc cén thinh 1ip thanh nién xung

phong;
+ Su cln thiét va co s& phap 1y thinh 13p t4 chirc thanh

nién xung phong;
+ Muc tiéu, chiic ning, nhiém vu cua t§ chirc thanh :

nién xung phong
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+ Co csu ciia to chie thanh nién xung phong;

+ Nguén lyc va céc didu kién can thiét khac bio ddm
dé 5 chirc thanh nién xung phong méi dugc thinh lap
hoat d6ng. Trong d6, du kién v& nhén sy, bién ché, kinh
phi hoat déng, try s& 1am viéc va trang thiét bi, phuong
tién cAn thiét cia t3 chirc thanh nién xung phong;

+ Thoi gian du kién k& hoach hoat d6ng ciia t& chirc
thanh nién xung phong;

+ Kién nghj cia co quan xiy dung dé &n thanh I4p td
chirc thanh nién xung phong (nfu ¢b);

4. B6i vdi viéc thanh 1gp Trung thm, Trudng 50 duc
lao d9ng xd hfi, ngoai céc ndi dung néu trén dé an con
phai ¢6 ¥ kién bing vin ban cia céc co quan quan 1y
chuyén nganh lién quan, gbm: S& Gio duec va bao tao,
S& Lao ddng Thuong binh va X3 hdi, S& K& hoach va
Piu tir, S& T3i chinh;

5. Téi liéu chimg minh diéu kién d& dugc thinh lap )
chirc thanh nién xung phong theo quy djnh tai Diéu 4

Nghj dinh s 12/2011/ND-CP;
6. Céc t3i liéu khic c6 lién quan (néu cb).
3.3 | S6 hrgng ho so
01 b
3.4 | Thoi han gidi quyét
15 ngay lam viéc ké tix ngéy S& Noi v Ha Noi nhén dit hd so hop 1§
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qui
B phiin tiép nhén v trd két qua, S& N6i vu Ha Nbi
(dia chi: S518B L& Thanh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phé Ha N&i).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir 1Y cdng vige '
TT Trinh ty Trachnohiém | Thoi | Bitu miw
gian Két qui
B! |Poan Thanh nién Cong san H6 Chi| Doan Thanh YA ngay
Minh thanh phé Ha Noi giri hd so dén | nién Cong san -Hb so theo
S& Noi vu Ha Noi d€ nghj cho ¥ kién | H6 Chi Minh mug 3.2
Jam co s& cho viéc ra quyét dinh thinh |  TPHa Noi - Phiéu yéu
13p 6 chirc thanh nién xung phong. ciu bd sung,
Tiép nhin hd so, d& nghj bd sung B¢ phin hoan thién
nhitng trudng hop 'hd so chua ddy a4, | TN&TKQ hd so (Méu
| hop phap theo quy dinh va ghi gidy s6 02)
bién nhén, hen ngay tra két qua - Gidy tiép
nhéan hé so
va hen tra
Kkét qui
(Miu sé 01)
- 8 theo dbi
hé so (Mu
56 06)

2
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B2 | Phan cdng cong chirc thy Iy hd so Lanh dao % ngdy | Phifu kiém
phéng chuyén sodt qué
mén trinh giai
quyét hd so
(Mu s6 05)
B3 |[Tham dinh ho so: Cong chic phong - Phida  ti
:ﬁ?yén mén xem xét, thim dinh ho 02ngdy | chéi tip
a) Truomg hop hd so khong du didu Jﬁg‘:g “ﬁi‘gt hégl:;
kign: cong chic phoéng chuyén mén han ?Mﬁu ob
dy thio théng béo bing viin ban néu | +Linhdao 85 | B 0B | o
£5 1§ do hb so khong d didu kign gidi | +Linhdgo | VR | 0%
quyét trinh Lanh dao Phdng va Lanh | phong chuyén m::;é 3 bd s yeu
dao S& xem xét, ky duyét mén eion | hodn . thice
b) Trudng hop hd so cin bd sung: | +Cong chic dao | bd so MEE
cdng chirc phong chuyén moén théng | phong chuyén hone: 01 | s6 02);
bdo bing vin bin néu rd 1§ do hd so mén s Gl oo (NPYS
cin bb sung trinh Lanh dao Phong va +nf;nyh ; oft 4
Lénh dgo S& xem xét, ky duygt. Plr-rolll et gi“ai
¢) Trudmg hop hd so du ditu kién: 01 nedv | quyét hd so
cbng chitc phong chuyén moén thye gay &g 56 05)
hién theo Budc 5. v |
B4 | Cdng chirc phong chuyén mén tOng
hop bd so, du thédo t& trinh UBND n
Thanh phb cho § kién bing vin bin vé | T20%8 chuyén o1 ngi To 0
viéc chép thusn hay khéng chép thuin mon neay "h‘h‘b én” |
viéc thanh Ep 15 chirc thanh nién xung
phong trinh Linh dao phing.
B5 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét = \
Té trinh vA dy thio v&n bén do cong PhIS*“’h 00 ol g mﬁ,{m
chitc tham muu, ky nhiy trinh Linh | 0 & & 00 gay
dao S& mon , ban
Bé | Lanh dao S& ky T& trinh va ky nhay Ta
viin ban holic cho ¥ kién chi dao giai | LinhdaoS¢ | Olngdy | trinh/Van
quyét ban
B7 | Trudng hop chip thuin, Linh dao
UBND Thanh phé ¢4 év kién dbng ¥
bang viin ban va chuyén cho S& Noi
;{uﬁfaan thanh nién Céng san Ho6 Chi ' Lanh dgo ‘
Trudng ho'P khéng chip thusin, UBND UBNDhgh&nh 05 ngay Vén ban
| Thanh phd c6 van bin chi dpo va|  F
chuyén cho S& Néi vy, Doan thanh
nién Cong san Hd Chi Minh dé thyc
hién.
B8 [Doan thanh nién Cong sin H3 Chi Poin 02 ngay | Quyét dinh,
Minh Thinh phé Ha Néi ky Quyét| TNCSHCM

dinh thinh 14p b chirc thanh nién
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trudmg hop duge

xung phong tro
ngHé, Noi chﬁp thuén

UBND Thanh ph
va giri SO Néi v

B9

Tiép nhén ¥ kién bang vin bin cia
UBND Thinh phé Ha Noi vé viéc

thanh 1ip t6 chic thanh nién B{ phin Vin
phong vi Quyét dinh thinh mﬁ TN&TKQ | Y ngay ban/Quyét
chirc thanh nién xung phong cia Boan T dinh
Thanh nién Cfng sdn HO Chi Minh
thanh ph6 Ha Noi
B10 | - Vo s6 theo dbi va tra két qué cho t6 B6 phén
chirc, ¢4 nhan (Doan thanh nién Céng { TN&TKQ - Vén ban/
san Hd Chi Minh thanh phé Ha N6i) Quyét dinh,;
Theo - Phiéu kiém
. s0at quéa
phibuben | oob gis
Phong chuyén 7 ngy quyét ho so;
- Théng ké va theo ddi mén, BS phin Sd theo dbi
Chuyén vién S¢ ¢6 tréch nhiém théng TN&TKQ ho so
ké két qué thye hi¢n TTHC
Bli Tru&mg hop hd so qua ngdy hen tra Phiéu xin 13i
két qui theo quy dinh, dy thao van | Phong chuyén va hen lai
bén xin 13i va hen lai ngay tré két qua mén Y2 ngay ngé,y tra két
cho t6 chirc/ca nhén biét, qué (M2u sb
_ 04)
B12 | Liru trit hd so theo quy dinh Phong chuyén
: mén Y2 ngdy
4. | Bitu miu

1. H§ thong b1eu méu theo co ché mdt cfra mdét cua lién thﬁng duge ban hanh kém
theo thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 lf2013 (Gzay nep nhdn ko 50 va hen
trd két qud, Phiéu kiém sodt quad trink gidi quyet hé so; Phiéu yeu cdu bé sung,
hodn then hé so; Ph:eu tix chéi tiép nhén gidi quyét hi so; Phiéu xin 18i va hen lgi

ngdy tra két qud, s6 theo di ho .5'0')

2. Quytt dinh/Vin bén cho ¥ kién vé viéc thanh lap td chirc thanh nién xung phong

& cip tinh,
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2. Giai thé tb clhirc thanh nién xung phong (QT-41)

1

Muc dich . .
Quy dinh trinh tyr tiép nhén, xem xét va ra Vin bin cho ¥ kién vé viéc gidi thé tb
chirc thanh nién xung phong & cép tinh. .

Pham vi
Can b, cong chirc thude S& Noi vy, cic co quan lién quan chju trich nhi¢m thuc

| hién quy frinh ndy.

N{i dung quy trinh

3.1

Co sé phap 1y

- Luét T§ chirc chinh quyn dia phwong ngiy 19 thing 6 nim 2015; Luét sira 36, bb
sung mdt sb diéu cha Luft T4 chirc chinh phi va Ludt T& chitc chinh quyen dia
phuong ngdy 22 thang 11 ném 2019;

“Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thye hién co ché
mét cira, oo ché mat cira lién théng trong gidi quyét thit e hanh chinh; Nghi dinh s6
107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 ciia Chinh phit v& viée sita 881, bd sung mdt s
didu ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia Chinh pha v& thyc hi¢n co
ché mét cira, co ché médt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghj dinh s6 12/2011/ND-CP ngiy 30 théng 01 nim 2011 ctia Chinh phi vé t5 chire
va chinh séch déi véi thanh nién xung phong,

- Théng tw s& 11/2011/ND-CP ngay 26 thang 9 niim 2011 ctia B3 N6i vy hudng din
thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh sb 12/2011/NBD-CP ngay 30 théng01 nim 2011
ciia Chinh phil v& td chire va chinh séch d6i véi thanh nién xung phong. ]
- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngly 26 thang 5 ndm 2021 cia UBND thinh phé
Ha Néi vé viée cong bd danh myc thi tuc hinh chinh, thi tuc hinh chinh bj bii bd
linh vyrc Chinh quf,fn dia phuong; Cong chirc, vién chirc; T chire hanh chinh, don
vi s nghiép; T chirc phi chinh phii; Quén 1y nha nuéc vé quy xd bdi, quy tir thién;
T& chitc va chinh sich ddi v6i thanh nién xung phong thude pham vi chirc ning
quén 1§ cia S& Ndi vu thanh phé Ha Nji.

3.2

Thanh phéin bd so Ban Ban sao
chinh

1. Van ban cha Doan Thanh nién Céng san HO Chi X
Minh thanh phd Ha Noi giri S& Noi vy Ha N6i d& nghi
cho ¥ kién viéc gidi thé t8 chfrc thanh mién xung
phong;

2. Viin bén chip thusin ctia Ban T6 chirc Thinh iy Ha X
N&i v& viéc gidi thé td chirc thanh nién xung phong;

| b6 mAy, bién ché, tai chinh, tai san, dit dai vA cdc vin

3. Phuong 4n giai thé t0 chirc thanh nién xung phong, X
trong d6 néu rd:

- Ly do giai thé td chirc thanh nién xung phong;

- P& xuft phuong 4n gidi quyét v& nhan sy, t8 chirc

dé kh4c ¢6 lién quan.

- Quy dinh trich nhiém cila tb chirc, c4 nhin thuc
hién phuong 4n gidi thé t6 chirc va thoi hen xir Iy cae | . .
vén d& khic c6 lién quan. |

4. Ddi véi viéc giai thé Trung tim, Trrdng Gido dyc X
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lao dﬁng xd hi, ngoai cdc nji dung trén déy, hd so dé
nghj giai thé con phai l4y ¥ kién bing vin ban cla céc
co quan quén 1¥ chuyén nganh lién quan,
5. D&i voi trudmg hop gidi thé quy dinh tai Khodn 3, X
Piéu 6 Thong tur so 11/201 1/TT-BNV ngay 26/9/2011
cua Bo Noi vy, hd so con cb vin bin clia ¢co quan ¢6
thdm quyn xit I¥ vi pham ciia t6 chirc thanh nién xung
phong
6. Céc tdi liéu khic cé lién quan (néu cb).
3.3 | So lugmg h so
01 b
3.4 | Thivi hgn giai quyét
" | 15 ngdy 1am viée k& tir ngay S& N6i vy Ha N6i nhan dii hé so hgp 18
3.5 | Noi tiép nhfn va tra két qua
S& Nbi vu Ha N6i (B4 phén tiép nhin va trd ket qua)
(dia chi: s618B L& Thénh Téng, quin Hoz‘m Kiém, thanh phé Ha Nai).
3.6 | L¢§ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng vi¢c
TT Trinh ty Tréch nhiém | Théi gian | Biéu maw/
Két qua
Bl |Poian Thanh nién Céng sin Hd Chi B6 phén ngdy |- Hosotheo
Minh thanh phd Ha Noi giri hd so dén | TN&TKQ muc 3.2
S& N6i vy Ha Noi dé nghi cho ¥ kién . - Phiéu yéu
lam co s& cho viéc ra quyét dinh giai céu bd sung,
thé t chirc thanh nién xung phong. hoan thién
| | Tifp nhin hd so, d& nghi bd sung 1d so (Méu
" | nhitng trwdng hop hd so chua ddy dd, s6 02)
hop phép ciia va ghi gidy bién nhan, - Gidy tiép
hen ngdy tra két qua nhin hd so
va hen trd
két qui
(Mn 56 01)
- S8 theo ddi
hé so (MAu
| 56 06)
B2 | Phin cfng cong chirc thu Iy ho so Phi¢u kiem
- Lénh dao sodf qué
phong chuyén R trinh giai
mon _ 7 ngay quyét hd sor
(Biéu miu
05)
B3 | Thim dinh hd so: Céng chirc phong | +Linh dao’ 02 ngdy |- Phiéu tir
chuyén mén xem xét, thim dinh h S& +Céng | chéi tiép
50: + Lanh dao chirc phin  gidi
a) Truong hop hd so khong dn didu | phong chuyén | phorg | quyét hd so
kién: cong chic phéng chuyén mon mén chuyén | (Miu sb
du thio théng béo bang vin ban néu | + Céng chirc | mén: 01 | 03);

3




323

13 1y do hé so khéng & diéu kién gidi | phong chuyén ngdy |- Phiéu yéu
quyét trinh Linh dao Phong va Linh mén +Lanh | chu bb sung,
dao S& xem xét, k¥ duyét. dao phong: | hoan thién
b) Trudng hop hd so cAn bd sung: 0l ngdy |hé so (Mau
cOng chic phong chuyén moén théng +Lanh |s802);

bio bing vin ban néu 18 1y do hd so dao S&: 01 | - Phicu kiém
cin bd sung trinh Linh dgo Phong va ngay |sodt qui
Lanh dgo S xem xét, ki duyét. trich  giai
¢) Trudng hop hd so di didu kién: quyet hé so
cbng chic phong chuyén mén thyc (Mau s6 05)
hién theo Budc 5.

B4 | Coéng chuc phong chuyén mén tong
hop hd so, duthﬁotfrtrinhf]yban
phin dén Thinh phé cho ¥ kién bing | Phong chuyén T
vin ban vé viéc chip thu@n hay khéng moén 01 ngay trinh/Vin
chap thuan viéc gidi thé td chic thanh ban
nién xung phong, trinh Linh dgo
Phong.

BS | Lanh dao phong chuyén mén xem xét ~ 5 .
T& trinh va dy thio vin bin do céng Phlb‘a“h 80 1 ol e B
chirc tham muu, k¢ nhiy trinh Lanh mg cauy neay

mbn ban
dao S&.

B6 | Lanh dao S& k¢ Td trinh va ky nhdy | Phé Gidm To
viin ban hoje cho ¥ kién chi dao giai | dbc, Gidm | Olngdy | trink/Vin
quyét. dbc S& ban

B7 | Trudng hep chap thuén, Lanh dao
UBND Thénh phd c6 ¥ kién dbng ¥
bing vin bén va chuyén cho S¢& N&i
ﬁﬁﬂ@ thanh nién Cong sén Hd Chi Linh dao '
Truong hep khong chp thuan, UBND UBN].';lThanh 05 ngdy Vin ban |
Thanh phd ¢6 vin bin chi dao va pHo e
chuyen cho S& N§i vy, Doan thanh
nién Cong sin H6 Chi Minh dé thyc
hién.

B8 |DPoan thanh nién Cdng sin HO6 Chi
Minh Thanh phé Ha Néi ra quyét dinh Doin
gidi thé © chic thah nmién xung | oiepreas | 02mgdy | Quyétdinh
phong trong trudng hqp dugec UBND
Thanh ph Ha Nbi chap thudn.

B9 | Tiép nhin ¥ kién bing vin ban cia
UBND Thinh phd Ha Noi vé viec giai
thé 18 chirc thanh nién xung phong vé | Béphin Vin
Quyét dinh giai thé t chirc thanh nién | TN&TKQ | % ngay ban/Quyét ;
xung phong cla Doin Thanh nién dinh
Cong sin H6 Chi Minh thinh phé Ha '
N&1 j

B10 |- Vio sb theo ddi va trd két qui cho | B¢ phén Theo - Vin ban/ i
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Doan Thanh nién Cdng sin HO Chi TN&'TKQ phiéu hen Quyet dinh;
Minh thinh phé Ha Noi Yingdy |- Phifukiém
Phéng 'chuyen S04t qué
- Théng ké v theo ddi mon, Bo phén j % i
Chuyén vién S& c6 trich nhi¢m théng | TN&TKQ quyét hd s
ké két qua thuc hién TTHC _ S theo ddi
| hé so
B11 | Trudmg hop hé so qud ngdy hen tra ! Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, dy thdo vin | Phong|chuyén va hen lai
ban xin 153i va hen lai ngay tra két qua mén Yangdy | ngly trd két
cho td chirc/c4 nhén biét. qui (méu sb
, : 04)
B12 | Luru trit ho so theo quy dinh Phbng‘chuyén
mdén Y2 ngdy
4 | Biéu miu |

1. H¢ théng bidu man theo oo’ ché mot cﬁ'a, mt cira lién théng duqc ban hanh kém
theo théng tir sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 12018 (Giay tiép nhén ho so va hen
tré két qud, Phiéu kiém sodt qud trmh giai quyet k6 so; Phibu yéu cu bo sung,
hoan thién ho so; Phxeu tir choi tiép nhdn gidi Tpg;er hé so; Phiéu xin 16i va hen lgi

ngay tré két qua, s6 theo déi hé soﬂ

2. Quyét dinh/Viin ban cho ¥ kién vé viéc giai the 10 chirc thanh nién xung phong &

cip tinh,
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3. X4c nhin phién hi¢u thanh nién xung phong (QT-42)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tyr tiép nhin, xem xét vi ra Vn ban/Quyét dinh x4c nhén phién hifu
thanh nién xung phong & cip tinh, -

2 | Phamvi
Cén bd, cdng chirc thude S& Noi vy, céc co quan lién quan chju trach nhi¢m thyc
hién quy trinh nay '

3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Coséphiply
- Luét T8 chirc chinh quy&n dja phuong ngdy 19 thing 6 nim 2015; Ludt sira abi,
bé sung mét sb didu clia Lugt TS chic chinh phi va Ludt T chirc chinh quyén dia
phwrong ngdy 22 thang 11 nim 2019;
- Nghi dinh sb 61/2018/NB-CP ngy 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thye hi¢n co ché
mdt cira, co ché mdt cira lién thong trong giai quyét thi tyc hanh chinh; Nghi dinh
sb 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 ctia Chinh phit v viéc sira dbi, b6 sung mt
sb didu cia Nghi dinh sd 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phi vé thye,
hién co ché mdt cira, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hinh chinh;'
- Nghi dinh s8 12/2011/ND-CP ngdy 30 thang 01 nim 2011 cta Chinh phil vé to
chirc va chinh sich @i v6i thanh nién xung phong.
- Théng tr s 11/2011/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2011 ctia B N§i vy hudng
d2n thi hanh mét s& didu ctia Nghj dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30 thang 01 nim
2011 cia Chinh phit v& td chirc vA chinh sich di vé6i thanh nién xung phong. -
~Quyét dinh sb 2308/QD-UBND ngay 26 théng 5 nim 2021 cia UBND thanh phé
Ha Noi vé viée cong bd danh muc thi tyc hinh chinh, th tye hinh chinh bj bai bd
Tinh vire Chinh quyén dia phuong; Céng chirc, vién chirc; T chirc hanh chinh, don
vi s nghiép; T4 chirc phi chinh ph; Quan 1y nha nuéc vé quff x& hoi, quy tir thién;
Té chirc va chinh sdch déi véi thanh nién xung phong thudc pham vi chic ning
quin 1§ cia S& Noi vu thanh phé Ha Ngi.
- Thanh phén ho so Bin Ban sao
chinh
1. Van ban cua tb chirc, c4 nhin dé nghi x4c nhén phién X
hiéu don vi thanh nién xung phong;
2. Chc gilly t¥ cin thiét (ban chinh hofic ban sao) theo X
tiéu chi quy dinh tai Diéu 4, Pidu 5, Diéu 6, Didu 7
Chuong IT Théng tu s8 18/2014/TT-BNV.
3.3 | S6 legng ho so
01 bd
3.4 | Thét han gidi quyét
45 ngay 1am viéc ké ti ngdynhin di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va trd két qui
S& N6i vy Ha Noi (36 phan tiép nhjn v tra két qua) (dia chi: s618B L& Thanh
Téng, quin Hoin Kiém, thinh phé Ha Néi).

3.2

3.6 |Léphi .

Khéng '
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc l
TT Trinh ty Tréich nhigm Thei | Bitumdw/ |

gian Kétqua |

3




326

Bl |- To chirc, c4 nhan d& nghj xAc nhdn| - Tochirc/cd | 01 ngdy
phién hi¢u don vj thanh nién nhin .
ph ¢6 trach phiém giri 01 b ho - Ho so theo
so deén Héi Cyu Thanh nién xung muc 3.2
phong thanh pho6 Ha Noi. - Phiéu yéu
- H§i Cyu Thanh nién xung phong 07 ngady | c&u bo sung,
thanh phé Ha Ngi c6 trach nh1¢m tiép - Hi Cyu hoan thién
nhén, huéng dan, bd sung dé hoan TNXP hd s0' (Méu
chinh hd so va ¢b vin ban béo céo TP. Ha Néi 50 02)
gii S& Noi vu xem xét, trinh UBND - Giay tiep
Thanh ph& x4c nhin p]:uen hiéu don nhén hd so
vi thanh nién xung phong. 01 ngay | vahentra
- 8& Noi vy tiép nhan ho so, d& nghi két qua
bd sung nhimg trudmg hop hé so| - Bophin (Mau s6 01)
chua ddy di, hop phép cta tb] TN&TKQ - S8 theo dai
chirc/c4 nhan va ghi glﬁ.y bién nhén, hé so (Méu
hen ngdy trd két qua, va chuyén bd sb 06)
so dén linh dao Phong chuyén mén
thu 19, gidi quyét.

B2 | Thim dioh ho so: Cong chirc phong Phity i
chuyén mén xem xét, thim dinh hé 10 ngay chéi  tiép
SO ‘ ‘ + Céng nhén 31
a) Trudmg hop hd so khong da diéu chie | % hogls p
kién: cong chirc ph(‘)‘ng chuyén mdn + Lanh dao S& phéng ?M{m <&
dy thao théng béo biang vin ban néu [ Lﬁnhda chuyén 03);

13 1§ do hd so khéng db didu kien| ., .o M9 | man: 04 S
. ¢ ~ s . hong chuyén - Phidu yéu
gidi quyét trinh Linh dao Phong va P 5 ngay A1 ba
Linh dao So. + Coog chi +Lanh |0 0 G
b) Trudng hop hd so cin bbd sung: - on8 Cate dao S én
hong chuyén hé so (Mau
cong chic phdng chuyén mon théng PRODS BALY phdng: | z ...
b4o bdng van ban néu 18 1y do hd so mon 03 ngi 80 0.2 -y
- wrey £4Y | . phiéu kiém
cin bd sung trinh Linh dac Phéng vi + Lanh 4t 4
Linh dao S¢. dao S&: zgnh € 4
'c) Trudng hop hd so di diéu kién: 03 ngay o
- R quyét hd so
cbng chire phong chuyén mén thyc (MBu s 05)
hién theo Budc 3.

B3 | S& No6i vu thim dinh ho so, x4c minh
thuc té tai dia diém va bdo céo cha
Hoi Cyu Thanh nién xung phong, dy To
thao T trinh ciia S& Noi vy va dl,; 1L3nh dao Sé& . nh/Vin
thio Vin ban cua UBND Thanh pho [ Phéng chuyén 14 ned ban xéc

. L o n ” . ngay X
xem xé&t, quyét dinh xéc nbén phién mén nhAn/vin
hi¢u don vi thanh nién xung phong bén tra 13
(461 véi trudmg hop ho so di, hop 1€)
hodc tri 1i bing vin ban (d6i véi
triyng hop khéng dii hd so).

B5 |UBND Thanh pho Ha Noi xem xét, Lznh dao 10 g3y | VAR bén xac
quyét dinh viéc x4c nhin phin hiéu| UBND TP 52Y | nhan/Van
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don vj thanh nién xung phong, giri ban tra 1oi
vén ban cho S& N6i vu dé tra két qua
cho t chic, c4 nhan va H{i Cyu
Thanh nién xung phong TP Ha N¢i
d& huu, tdng hop.
Trudng hop khong chip thugn,
UBND Thinh ph§ ¢4 vin bin chi
dao va chuyén cho S& Noi vy, Hoi
Cyu Thanh nién xung phong TP Ha
NQ] dé thwc hién.
B6 aﬁgh‘"‘mﬁm bang vin bin cla |y, o Txp Vin bin xéo
phé Hi Noi vé viéc TP. 3 Noi O
. O 5 ngay nhan/Vin
x4c nbén phién hiéu don vi thanh S& Néi ban trd 1o
nién xung phong. e |
B7 |- Vao sb theo dbi va trd két qua cho B§ phéin - Vanbin
t6 chirc/cé nhén TN&TKQ xée
nhin/Vin |
Hoi Cyu TNXP | Y2ngdy | bantrd lbi; '
- Théng ké va theo déi TP. Ha N§i Theo |- Phiéu kiém
phifuhen | soét qud
trinh gidi
quyét ho so;
S4 theo ddi
hd sg
B9 | Trudng hep ho so qué ngay hen trd | Phéng chuyén Phiéu xin 15i
Két qua theo quy dinh, dy thio vin mon va hen lai
bén xin 181 va hen lai ngay tr két qua Yngdy | ngdy trakét
cho td chirc/c nhan bict. qua (miu sb
04) ‘
B10 | Luru trit ho so theo quy dinh Phong chuyén
mén Y2 ngay
4 Biéu mau

1. H¢ thdng bicu mfu theo co ché mét cira, mdt cira lién thong durgc ban hanh kém
theo thong tu 5O 01/2018fTT -VPCP ngay 23/11/2018 (Gzay tiép nhdn ho so va hen

rd két qud, Phiéu kiém sodt

ngdy trd két qud, s theo doi %6 50)

qud trinh gidi quyet hé 50 Ph;eu yéu cau b6 sung,
| hoan Ihh?n 1é so; Phifu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so: Phiéu xin 16i vé hen lai

2. Van ban cho ¥ kién v& viéc x4c nhin phién hiéu don vi thanh nién xung phong &

cép tinh.
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B. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (16 QUY TRINH)

1. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, DON V] S NGHIEP

1.Thim dinh thanh I3p don vi sy nghiép céng ip (QT-43)

1 | Mpye dich:
Quy dinh v& trinh ty vi cich thirc thyc hién thit tye thim dinh thanh 13p don vi
su nghiép céng 1ip thuéc Thanh phd

2 | Phamvi

Cic tb chirc, c4 nhén lén quan c6 nhu cu thanh I3p don vi sy nghiép cong lép.
Cong chirc 13m viéc tai bd phan tiép nhin hb so, trd két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Phéng N&i vu va cAc ci nhén, td chirc lién quan.

3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phiply

" |- Luft Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015 va Lujt sira dbi, bb
sung mdt s& didu ciia Luat t& chitc Chinh phit va Lujt t§ chic chinh quyén dja
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s§ 61/2018/NB-CP ngy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hinh chinh;
Nghj dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii v& viéc sia
ddi, bd sung mét s didu ciia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 clia
Chinh phii vé thue hién co ché mdt cira, co ché mot cira lién thong trong gidi
quyét thii tyc hinh chinh; ‘
- Nghj djnh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cia C]Jinh pht quy dinh vé
thanh Iap, tb chire 1ai, gii thé don vi sy nghiép cong lap;
- Quyét dinh sb 2308/QP-UBND ngay 26 thing 5 nim 2021 cia UBND thinh
phé Ha Noi vé viéc cdng bb danh muc thi tuc hanh chinh, thi tye hanh chinh
bi bai bé linh vyc Chinh quyén dja phuong; Céng chirc, vién chire; T chire
hanh chinh, don vi sw nghiép; T3 chirc phi chinh phii; Quan 1y nhd nuéce vé quy
xd hoi, quy tir thién; T4 chitc va chinh sich d6i v6i thanh nién xung phong
thudc pham vi chirc niing quan by clia S& Néi vu thinh phd Ha Néi;
- Vin ban hwéng din ciia cic Bd chuyén nganh (péu cb).

3.2 | Thanh phin hé se _ c]lsliﬁ;lh Ban sao
1. Van ban d& nghi thim dinh dugc ky tén, déng ddy  x

clia co quan, t& chirc dé nghi thanh Iip theo quy dinh.
2. T trivh thinh Ip don vi sit nghiép cong 1ép X
3. P& 4n thinh l4p don vj sy nghiép cong lap
4. Dy thao Quyét dinh cia cip c6 thdm quyén thanh X
1ap don vi sy nghi¢p cong lap
5. Du thio vin ban quy dinh chic niing, nhiém vy, X
quyén han va co ciu td chirc cia don vi sy nghiép

|
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cong lap holic quy ché t6 chirc va hoat dong cua don
vi sy nghiép c6ng 18p va cic tai liéu khéc c6 lién quan
(gifly t ddt dai, kinh phi, ngubn nhén lyc)

6. Y kibn bing vin ban ciia cic co quan lién quan vé
viéc thanh 1dp don vi su nghiép cbng 13p

7. Béo co ciia co quan, t chirc dé nghi thanh 1gp vé
viée tiép thy, gidi trinh ¢ kién cia cdc co quan lién

qual.,

3.3

S4 Irgng hd so

01 (mft) b

3.4

Thii gian xii 1y

35 ngay 1am viéc ké tir khi nhén hd so hop 1€:
- 10 ngay 1am viéc tai Phong NGi vy,

- 25 ngiy lam viéc tai co quan cé thAm quyén ra quyét dinh.

3.5

Noi tiép nhfin vi tri két qua

~ Cich 1: Nop ho so truc tiép tai Phong Noi vu thugc UBND chp huyén.
- Csch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi véi cée hd so giti qua buu

chinh: Phong N§i vu thugc UBND cép huyén.

3.6 {Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
. : Trach | Th¥i Biéa mbw/
TT | Trish ty nhi¢m gian Két qua
81 |- Chuén\bi day di h so theo quy dinh. Téchic, | Givhanh | Theo myc
- Ngp ho so. ¢4 nhén chinh 32
. 3 Gidy tiép
- Tidp shin hd s0. , Phong | Gidrhanh | nhén hd s
B2 L;yﬂ;a; nhan Hd so, ghi gidy tiép nhin, Noivg | chinh | vahen s
ket qua
. Phiéu kiém
Lanh dgo phong chuyén hd so cho chuyén Lanh dao soat qui
B3 | . iy Phong
vién thy Iy ho so Noi vu trinh gidl
quyét hd so
Gidi quyét hd so: Phiéu yéu
- Trudng hop hd so chira di didu kién giai chu bd
quyét: dif thao van bin thong béio bb sung 10 ngay | sung, hodn
hd so (lanh dgo Phong ky); néu 13 1y do, | Chuyén thién hd so;
B4 | ndi dung cin bd sung. vién giai Phiéu tir
- Trudng hop bd so khéng di diéu kién |  quyét chéi tiép
gidi quyét: dy théo vin béan théng béo trd nhén giai
lai hd so (linh dao Phong ky), néu 1d 1y quyét hd
do. Sq;
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- Trudng hop hd so diy di: thim dinh Phiéu kiém
Té trioh va dy thao Quyét dinh trinh cip 504t qui
c6 thim quyén. trinh giai
quyé€t ho so
Kiém tra hd so: o .' | Lih dgo Hb sokém
Bs |- Néu ddng ¥: ky nhdy vin ban, trinh Phng 1/2 nghy theod-u
Lz"in!1 dao UBND chp huyér}. Néi vu thao vin
- Néu khéng dong ¥: Chuyen lai B4. ban
Phé duyét néi dung vén ban:
- Néu ddng y: Ky duyét vin ban theo | Lanh dao Vi bin
B6 | thim quyén hoic b4o cfo co quan ¢6| UBND | 23 ngdy thm dinh
thim quyén ra quyét dinh; : cé{p huyén
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai BS.
Chuyén Phiéu kiém
a1 X viengiai | 1/2ngdy | sodtqué
B7 | Phit hanh van ban, hodn thién ho so. quyét trinh gidi
Vian thu quyét hd so
' Phiéu kiém
- K}’i giao va nhén tra két qua Phifu kiém Pl}c:mg 112 ngiy s?ét qué
soat N§i v trinh giai
quyét hé so
: Chuyén
BY | Luu hd so theo quy dinh. vienthu | 1/2 ngay
ly
4. | Biéu mfu

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qui; Phiéu yéu cdu bd sung, hoin thién hd
so; Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so; Phidu xin 18i va hen lai ngly tra
két qua; Phiéu kiém so4t qua trixh giai quyét hd so; $6 theo dbi hd so. (Ciin cir
theo co ché mét cira, mét cira lién théng duge ban hinh kém theo Théng tr sb

01/2018/TT-VPCP ngly 23/11/2018)
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2. Thim dinh tb chire lai don vi sy nghiép cong 1§p (QT-44)

1

Myc dich:
Quy dinh v& trinh ty va céch thirc thyc hién thi tyc td chirc lai don vi sy nghigp
céng 1p thudc UBND cip huyén

Pham vi

Céc t8 chirc, c4 nban lién quan c6 nhu chu t5 chic lai don vi sy nghi¢p cong
13p. Céng chirc 1am vigc tai bd phén tiép nhén hd so, tri két qua gidi quyét tha
tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thudc S& Noi vy va céc ca nhén, 6 chitc

lién quan.

Néi dung quy trinh

31

Co sé& phip Iy

Lugt TH chirc chinh quyén dja phuong ngiy 19/6/2015 va Luit sira d61 bé
sung mét s6 didu ciia Lut t& chirc Chioh ph va Lugt t6 chitc chinh quyén dia
phuong ngdy 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thyc hién co
ché mdt cira, co ché mot ca lien thong trong gidi quyét thit tuc hach chinh;
Ng]:u, dmh sé 107/2021/NB-CP ngiy 06/ 12/2021 cia Chinh phi vé viée sira
dbi, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phit v& thye hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh;

_ Nghj dizh 120/2020/ND-CP ngdy 07/10/2020 cia Chinh phid quy dinh vé
thanh Idp, t& chirc 1ai, giai thd don vi sy nghiép cong 1ap;

- Quyét dinh sﬁ 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 ndm 2021 cia UBND thanh
phé Ha Noi v& viéc cong b danh myc thi tye hanh chinh, thd tye hanh chinh
bi bdi béd linh vyc Chinh quyén dia phuong; Cong chire, vién chic; T chirc
hanh chinh, don vi sy nghlép, T& chire phi chinh phﬁ Quén 1y nha nudc vé qui
x3 hoi, qu§ tir thién; TS chirc va chinh sach d6i voi thanh nién xung phong
thudc pham vi chire néing quén 1y cia S& Néi vu thanh phé Ha Noi;

- Viin ban huémg din ctia cdc B chuyén nganh (néu c6).

3.2

Bin

Thanh phin hé s chi Bin sao

ca co quan, th chitc d& nghj t6 chtic lgi theo quy dinh.

1. Van ban d& nghi thdm dinh dugc ky tén, déng diy X

2. Tér trinh td ehire lai don vi sy nghiép cong lgp X

ol

3, D& 4n td chirc lai dom vi sy nghiép cong lap

| 1ai dom vi su nghiép cOng 14p

4. Dy thio Quyét dinh ciia cép c6 thim quyén thchirg

5. Dy thio vin ban quy dinh chic nang, nhiém vy, X
quyén han vi co chu t6 chirc ctia don vi sy nghiép
céng 1dp hoic quy ché t6 chirc va hoat dong cia dom
vi sy nghi€p cdng lip va cac tdi lidu khic c6 lién quan
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ifly 1 dit dai, kinh phi, ngudn nhén hrc)

6. Céc vin ban cila co quan, t§ chirc ¢ thdm quyén X
x4c nhén viéc hoan thinh nghia vy ve tai chinh, tai
san, @4t dai, cdc khoan vay, n¢ phai trd va cic vin a8

khac Khic cb lién quan (néu cé).
3.3 | S6 lugng hé so
01 {mdt) bd
3.4 | Thoi gian xir 1y
35 ngay lam viée ké tix khi nhén hd so hop 1¢&:
- 10 ngay lam viéc tai Phong Ngi vu;
- 25 ngy lam viéc tai co quan c6 thAm quyén ra quyét dinb.
3.5 | Noi tiép nhén va trd két qua
- Cich 1: Np hd so trye tiép tai Phong N¢i vu thude UBND cfp huyén.
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi cdc hd so giri qua buu
chinh: Phong N§i vu thuge UBND cép huyén.
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cfng viée
Trich Thd | Biéu méw/
TT | Trinh tr nhi¢m gian Két qua
Bl |- Chuén‘bi diy da hd so theo quy dinh. TS chirc, | Gidrhinh | Theo myc
- Nop ho so. ¢4 nhén chinh 32
A Gidy tiép
o | '11;1;.:,1:;1 Tomn::aﬁnsﬁa so, g iy i6p nhin, |  FRO" | i hioh | nvdn hd so
hen ngdy. ' | Noivu chinh va %1@11 tra
i két qua
o Phiéu kiém
B3 Linh dgo phong chuyén hd so cho chuyén L;l;llhbjaﬂ soat qua
vién thy Iy hd so Noi & trinh giai
w quyét hd so
Giai quyét hd so: Phiéu yéu
- Trudmg hgp hd so chira di diéu kién giai ciu b
quyét: du thao vin ban thong bio bd sung sung, hoan
hd so (linh dao Phong k¥); néu 16 1y do, thién hd so;
e A 12 10 ngay dE
'ndi dung cin bo sung. - Chuyén Phiéu tir
p4 |- Trwong hop hé so khong di didu kign | o C o chbi tiép
giai quyét: dir thio vin ban théng bdo tra g , nhin giai
lsi b s (lanh dao Phong kf), néu 1o 1y | 2%t quyét hd
do. s50;
- Truong hop hd so ddy du: thim dinh Phiéu kiém
Té trinh va dy thao Quyét dinh trinh cdp S04t qua
c6 thim quyén, trinh giai
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quyét hd so
Kiézr’l tra ‘hﬁ s L5ah dao Hb so kém
BS - Néu déng y: ky nhay van ban, trinh Pho j 112 ngh theo dy
Lanh dao UBND cip huyén. e 89 | thao vin
_ Néu khéng dbng y: Chuyén lai B4. Noi v bin
Phé duyét ndi dung viin ban:
- Néu ddng y: Ky duyét van bin theo | Lanh dao Vain bin
B6 |thdm quyén hofic béo cfio cu quan 6| UBND | 23nghy | .2 o0
thdm quyén ra quyét dinh; cip huyén i
- Néu khéng dbng y: Chuyén lai BS.
Chuyén Phiéu kiém
e a3 viengiai | 1/2ngdy | soatqua
B7 | Phét hach vin ban, hoan thi¢n hé so. quyét, winh gidi
Viin thu - quyét hd so
Phiéu kiém
K¢ giao vi phan tré két qua Phifu kiém | Phong so4t qué
B8 | ot Noive | V2P | ok giai
' quyét hd so
Chuyén
B9 | Luu hé so theo quy dinh. vienthy | 172 ngdy
1y
4. | Biéu miu

Gidy uép nhén hd so va hen tra két qua; Phifu yéu cdu b sung, hoan thign hd
s0; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so; Phiéu xin 16 va hen lai ngay trd
két qué; Phiéu kidm soét qué trinh gidi quyét h so; S theo ddi ho so. (Cin cu
theo co ché mot clra, mft cira lién théng duge ban hanh kém theo Thong tir sb
01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018)
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3, Thim djnh giii thé don vi sy nghiép cdng 1ip (QT-45)

1 | Myc dich:
Quy dinh vé& trinh tir va céch thirc thuc hién thi tuc thim dinh giai thé don vi sy
nghiép cong lap thudc UBND cip huyén

2 | Phamvi
Céc t chirc, ¢4 nhan lién quan c6 nhu cdu gidi thé don vi su nghiép cong 14p.
Céng chirc 1am viéc tai by phan tiép nhan hd so, trd két qua gidi quydt th e
hanh chinh; Phéng chuyén mén thude S& Noi vi va c4c c4 nhén, tb chirc lién
quan,

3 | N§i dung guy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

- Lujt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét sira d6i, bd
sung mét s didu cia Luft 6 chirc Chinh phi v Luft t chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi v& thyc hién co
ché mot cira, co ché mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 clia Chinh pha vé viéc sia
@bi, bd sung mdt s6 didu ciia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phi v& thyc hién co ché mdt ctra, co ché mét cira lién thong trong gidi
quyét thil tyc hanh chinh;

- Nghj dinh 120/2020/ND-CP ngiy 07/10/2020 cia Chinh phit quy dinh vé
thanh 18p, t4 chirc lai, giai thé don vi su nghié€p cong lép;

- Quyét dinh sé 2308/QD-UBND ngiy 26 théng 5 n#m 2021 cia UBND thanh
phd Ha Noi vé vide cong bd danh muc thi tue hanh chinh, tha tue hanh chinh bj

| béi b6 Iinh vy Chinh quyén dja phwong; Céng chirc, vién chtic; To chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép; T chirc phi chinh phil; Quéan Iy nhi nuéc vé quy xd hoi,

quy' tir thién; T4 chérc va chinh sach dbi v6i thanh nién xung phong thude pham vi
chirc ning quéan Iy ctia S& Noi vy thanh phé Ha Nbo1;

32

- Vin bin huéng din ciia cic BO chuyén nganh (néu c6).
Ban

Thinh phén hé so Bin sao

1. Vin ban dé nghj thim dinh duoc ky tén, dong diy|  x
clia co quan, td chire dé nghi giai thé theo quy dinh.

2. T trinh giai thé don vi sw nghi€p cong lap X

3. Pé 4n giai thé don vi sy nghiép cong lip

™

4. Dy thdo Quyét dinh cda cdp c6 thdm quyén giai thé X
don vi su nghiép cdng lép

5. Cac van ban cGa co quan, t5 chic ¢ thim quyén X
xfc nhin viéc hoan thinh nghia vy v& tii chinh, i
san, dAt dai, c4c khodn vay, ng phai tra va céc vin dé

khéc khéc cé lién quan (néu c6).
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3.3 | S6 hrgng ho se
01 (mét) bd
3.4 | Thoi gian xir Iy
35 ngay 1am viéc ké tir khi nhén hé so hop 1&:
- 10 ngay lam viéc tai Phong NHi vy;
- 25 ngdy lam viéc tai co quan ¢6 thim quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tifp nhiin va tri két qua
- Cach 1: Nép hd so tryc tiép tai Phong Noi vu thugc UBND cdp huyén.
- Céich 2: Qua hé théng bwru chinh: Noi tiép nhin d6i v6i céc hd so giri qua bu
chinh: Phong Ngi vy thudec UBND cip huyén.
3.6 | L phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong vige ;
. Tréich Thei | Bién méw
TT | Trinhty whigm | gian | Kétqui
E Chudn bi diy di hd so theo quy dinh. T chirc, | Givhanh | Theo myc
« Nop hd so. cAnhin | chinh |32
- Tiép nhan hd so . Giéy g iép
B2 | - Ky giao nhén Hd so, ghi gidy tiép nhan, Iig?‘fl G’gﬁ’h ::a:; ;‘1 ;:
hen ngdy. ) Kt qui
. Phiéu kiém
B3 Linh dso phong chuyén h so cho chuyén L;J]thbndgo soit qua
vién thy 1y hd so Noi v trinh  giéi
quyét hd so
. . s Phidu yéu
Gidi quy€t hd S0 i vé
- Trudng hgp hd so cha dii diéu kién giai | hodn
quyét: dy thao vin ban thong béo bb sung :Elnéi’ b3 (;0.
hd so (linh dao Phong ky); néu 13 1 do, 10 gty | Phidy m
n6i dung cdn bé sung, ‘ Chuyén chbi  tidp
pa |- Truomg hgp hd so khong du diéu kign vién g ahin g
- gi&i quyét: dy thio vin ban thdng béo tra % u. 5 ho
lai hd so (l&nh dao Phong kf), nburs Iy | - gc?’e
do. T
" - Trudng hop hd so ddy di: thém dinh Ph1fu klés;
Té trinh vA dy thio Quyét diph trinh cdp :;’;h giai
c6 thim quyén. quybt hb so
Kiém tra hd so: 3 Hb so kém
5 | - Néu déng y: ky nhay vn bin, trinh Li'fl'i:;" i
Linh dao UBND cap huyén. NOi vu thio vin
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai B4. bén
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Phé duyét ndi dung viin ban:
- Néu ddng ¥: K¢ duy&t vin bin theo | Linh dgo Vin  ban
B6 |thdm quyén hodic béo cdo co quan c6|{ UBND | 23 ngdy i dink
thdm quyén ra quyét dinh; cip huyén -
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B5.
Chuyén Phiéu kifm
. ) viengidi | 1/2ngay {soat’ qui
B7 | Phét hanh vin ban, hoan thién hd so. quyk ioh  gidi
Vin thu quyét hé so
Phiéu kiém
K¥ giao v nhin tra két qua Phiéu kiém | Phong sodt  qué
B8 | soat Noive | 28 | ginh  gigi
quyét hd so
Chuyén
B9 | Luu hd so theo quy dinh. viénthu | 1/2 ngay
Iy
4. |Biéu mfiu

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két quéa; Phiéu yéu ciu b sung, hoin thién hd
so; Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so; Phidu xin 18i vA hen lai ngdy tra
két qua; Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so; S& theo ddi hd so. (Can cir
theo co ché mdt cira, mét cira lién thong duge ban hinh kém theo Thong tu sb

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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4.Thim dinh thanh I§p 5 chirc hanh chinh (QT-46)

1 | Muc dich:
Quy dinh vé tr]nh tw va cich thitc thyc hién thi tuc thim dinh thinh 18p 1 chizc
hanh chinh cip huyén

2 | Phamyvi

Chc 18 chirc, & nhin lién quan c6 nhu cau thanh i4p t5 chirc hanh chinh. Céng
chirc 13m vige tai bd phén tiép nhin hd so, tré két qua gidi quyét thd tuc hanh
chinh; Phong Noi va va cic cd nhén, 10 chirc 1ién quan,

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Luft Té chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015 va Luft sira di, bd
sung mot s6 didu ciia Luat t chitc Chinh phi va Lut b chizc chinh quyén dja
phuong ngiy 22/11/2019;

- Nghj dioh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh ph vé thyre hién co
ché mbt cira, co ché m@t cira lién thong trong gidi quyét thil tyc hanh chinh;

Nghi dinh sb 107»’2021/NB CP ngay 06/12!2021 clia Chinh phi vé vigc sia
d4i, b sung mot sé didu clia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cla
Chinh phit v& thyc hién co ché mét cira, coe ché mot cira lién théng trong gidi
quyét this tyc hanh chinh;

- Nghj dinh 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ciia Chinh phi quy dinh vé
thanh l4p, td chu:c lai, gii thé tb chitc hinh chinh;

Quyét dinh s& 2308/QD-UBND ngay 26 thing 5 niim 2021 clia UBND thanh
phé Ha Nai vé viée c6ngb6 danh muyc thi tyc hinh chinh, thi tac hanh chinh bi
béi bo linh vye Chinh quyen dia phuwong; Cong chirc, vién chirc; T5 chitc hinh
‘| chinh, don vi sz nghiép; T8 chic phi chinh phii; Quén 1y nha nude vé& quy xa héi,
qu¥ tir thién; T8 chite va chinh sach déi v6i thanh nién xung phong thude pham vi
chirc ning quén 1y ciia S& Noi vy thanh phéd Ha Noi;

- Van ban huéng dn ciia cic B chuyén ngimh (néu cb).

Bin

3.2 | Thanh phin bb so ' Bin sao

1 Vin ban d2 nghj thim dinh duge ky t8n, dong déu X
‘cha co quan, t6 chire d& nghj thanh l4p theo quy djnh.

2. T& trinh thinh 13p 16 chic hinh chinh X

3. D& 4n thanh 14p t5 chirc hinh chinh

"

4. Dy théo Quyét dinh cia cip c6 thim quyén thanh  x
1ap t6 chirc hanh chinh

5. Y kién bing vin ban cia cic co quan lién quan v& X
viéc thanh 14p t6 chirc hach chinh

6. Bao co ciia co quan, th chirc d& nghj thanh 13p vé X
‘vige tiép thu, gidi trinh ¥ kin clia céc co quan lién

quan.
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33

S6 lwgng hd so

01 (mét) bd

34

Thvi gian xir Iy

20 ngay 1am viéc k& tir khi nhén hd so hop 1&:
- 10 ngay lam viéc tai Phong NGi vy;

33

-10 ngéy Jam viée tai co quan ¢ thim qug%n ra quyét dinh.
Noi tiép nhén va trd két qui

- C4ch 1: Nép hd so tryc tiép tai Phong Noi vu thubc UBND cap huyén.
- Céch 2: Quahé théng buu chinh: Noi tiép nhin di véi cic hd so giri qua buu
chinh: Phong Ni vi thujc UBND cip huyén.

3.6 |Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi Iy cing viéc ;
. Trich Thoi | Bién miw
TT | Trinh t nhiém gian Két qua
Bl |- Chuén bj dy di hd so theo quy dinh. Tdchiic, | Givhinh | Theo muc
- N&p hd so. canhdn chinh |32
- Tiép nhin b6 so Phéng | Gitr hanh nGﬁg h&ﬁfopr
B2 |- Ky giao nhin H so, ghlglaytlcpnhan Noi v chinh -|va hen td
hen ngay. két qui
L3nh Phiéu kiém
B3 Lénh dao phong chuyén hd so chc chuyén Ph 6:;0 sodt qua
vién thu Iy hd so N v trin]i ;giéi
T quyet ho so
Giai quyét hé so: Phléu yél}
- Trudmg hop hd so chua di didu kién giai ciu  bd
quyét: dy thio van ban théng bao bd sung :ll:lnéi’ hlgoéx?
1d so (ldoh dao Phong ky); néu 15 1y do, R et
n 10 ngay |Phicu fir
ni dung eén b6 sung. : Chuyén chéi tiép
B4 |~ Tmfmg hop ho so khdng du difu Kién vién gidi nhin  gidi
giai quyét: dy thio vin ban thdng bao tra & 4 b
| lai hé so (1anh dgo Phong ki), néu r8 1y | 1 joud
"| do. i
- Trudng hop hd sou dﬁy di: thim dix}h ::;fu hqé:;
Tf’r trlnh va 2.\1 thdo Quyét dinh trinh cép mioh  gidi
e tham quyén. quyét hd so
Kli]r? tra 1h3 sot:. ’ ‘ Lanh dao Hb so kém
ps | - Neu dong ¥: ky nhdy vin béan, trinh Phing 172 ngdy theo  dur
Léanh dao UBND cép huyén. N thdo vin
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B4. Notwe ban ’
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Phé duyét ndi dung vin ban;
- Néu ddng ¥: Ky duyét viin ban theo | Linh dao Vin  ban
B6 |thim quysn hojc béo céo co quan ¢6| UBND | 08ngdy | . : ..
£ a4 tham dinh
thim quyn ra quyét djoh; cép huyén
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai BS.
Chuyén Phifu kiém
A area vién gidi | 1/2ngay |sodt qua
B7 | Phét hanh viin ban, hodn thién h so. st ik gidi
Vin thu quyét hd so
Phifu kiém
Ky giao va nhdn tra két qua Phiéu kiém | Phong . |soft qua
B | sost Noive | Y278 |winh  gidi
‘ quyét hd so
' Chuyén
B9 | Liruhd so theo quy dinh, vignthy | 1/2 ngdy
Ly
4. | Biéu mfu

Gidy tiép nhén hd so va hen tré két qua Phiéu yéu ciu bd sung, hodn thién hd
so: Phiéu tir chéi tiép nhin gidi quyét hd so; Phiéu xin 16i va hen lgi ngdy trd
két qua; Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hé so; S theo d&i hd so. (Cin cir
theo co ché mot cira, mot cira lién théng duge ban hinh kém theo Thong tir sb

01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018)
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5. Thim dinh tb chiérc lai t& chire hanh chinh (QT-47)

1 | Muc dich:
Quy dinh vé trinh tr va cich thuc thye hién thi tuc thém dinh tb chirc lai b
chirc hanh chinh thujc UBND cép huyén
2 | Pham vi
CAc tb chirc, ¢4 nhin lién quan ¢6 nhu cAu td chire lai t8 chic hinh chinh. Céng
chic 1am viéc tai b phén tiép nhan hd so, tra két qué gidi quyét thi tyc hanh
chinh; Phong chuyén mén thude Sé Ndi vu va cdc cé nhén, td chirc lign quan.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phiply
- Luft Té chirc chinh quyén dia phuong ngiy 19/6/2015 va Lujt sira ddi, bd
sung mét s& didu cia Lut t& chirc Chinh phi va Ludt t5 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phti v& thye hién co
ché mét clra, co ché mét cira lién théng trong giai quyét tht fuc hanh chinh;
Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 ciia Chinh phii vé vigc sira
d6i, bd sung mdt sb didu cua Nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngly 23/4/2018 cta
Chinh pht v& thire hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thoéng trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh 158/2018/NP-CP ngiy 22/11/2018 ciia Chinh phd quy dinh vé
thanh 1ap, t& chirc lai, gidi thé td chirc hanh chioh;
- Quyét dinh sb 2308/QD-UBND ngay 26 thing 5 niim 2021 cia UBND thanh
phd Ha Noi vé& viée cong b danh myc thit tyc hanh chinh, thi tyc hinh chinh bi
b3i b linh vyc Chinh quyén dia phuong; Céng chirc, vién chirc; TS chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép; T8 chirc phi chinh pht; Quan 1y nha nudc vé qui x4 hoi,
quf tir thién; Té chirc va chinh sich déi véi thanh nién xung phong thudc pham vi
chirc ndng quan ly cia S& N§i vy thanh phé" HAa No1;
- Viin ban hudng dan ciia cic B chuyén nganh (néu cb).
3.2 | Thanh phén hd so Bin chinh | Bén sao
1. Vin ban dé nghi thim dinh dugc ky tén, déng diu x
*| cia co’ quan, t8 chic d& nghj tb chirc lai theo quy
dinh.,
2. Td trinh t8 chire 1ai td chirc hinh chinh x
3. D& an tb chirc lai t& chitc hanh chinh X
4. Dy thao Quyét dinh cia UBND Thanh phé td chid x
lai t chirc hanh chinh
5. C4c vin bén ciia ¢o quan, to chic c6 thim quyén x
x4c nhin viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai
sén, d4t dai, cac khoan vay, ng phai tra va cdc van dé
khac khéc ¢6 lidn quan (néu c6).
3.3 | 86 hrgng hd so
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01 (mét) bo

3.4 | Thiri gian xir I
20 ngay lam viéc ké tir khi nhn hd so hop 18:
- 10 ngay lam viéc tai Phong N§i vy;
- 10 ngdy Iam viéc tai co quan c6 thim quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qud
~ Céch 1: Nop hd so tryc tiép tai Phong N§i vy thudc UBND cép huyén.
- C4ch 2: Qua hé théng buru chinh: Noi tiép nhan d6i véi céc hd so giri qua buu
chinh: Phong Néi vu thujc UBND cfp huyén. |
3.6 | L¢phi
Chua gquy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cOng viée
- Biéu
TT | Trinh tw Trich | ThO | L gor Kée
phiém gian
qué
1 | Chuén‘bi, dhy du hd so theo quy dinh. | T chire, ¢4 | Gity hanh | Theo muyc
- N@p ho so. nhin chinh [3.2
Giy tiég
- Tiép nhan hé so e | s nhin h
B2 |- K¢ giao nhin H3 so, ghi gifly tiép nhén, Phoog NOi | Giohanh | 0y
\ v chinh . .
hen ngay. tra ket
qua
Phiéu
gy |Ldnhdao phong chuyén hd so cho chuyén ;ﬁ;h ‘ﬁzi kl:;n tfi(;::t
| vién thu 1y hd so 8 e
vu gidi quyet
ho so
Phiéu yéu
Gidi quyét hd so: chu b
- Trudng hop b so chua di didu ki¢n gii ;‘;’;‘;’
ql‘lyét: dur thao viin ban thong bio bd sung hitn  hd
hé so (1511[‘1 da? Phéng k¥); néu 16 1y do, 10 ngay so'-
ndi dung cén b0 sung. . . .
B4 |” Truﬁng hop hd so khéng &b diéu kién ‘gz:':: zzﬁu ﬁg;
gidi quyét: dy thao vin bin thong bédo trd A0 oidi
lai hé so (inh dao Phong ky), néu rd 1y quyet nbgn gia
do. | quyét ho
- Trutmg hop hd so ddy di: thim dinh ;(1,;1‘
T trinh va dy thio Quyét dinh trinh cip hézl
¢6 thdm quyén. S.Oét
qui trinh

gidi quyét
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hd so
Kiém tra hd so . 50 SO
. Linh dao
- Néu dbng y: ky nhiy vin bén, trinh . kém theo
. Phong N 172 :
BS | Lanh dao UBND céip huyén. “‘fl 0| V2035 \ 4 thao
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai B4. - vin ban
Phé duyét ndi dung viin ban:
- Néu ddng y: Ky duyét van ban theo | Lanh dao Vin  bin
B6 |thAm quyén hoic béo cdo co quan c6 | UBNDcdp | 08 ngdy b dinh
thAm quy?n ra quyét dinh; huyén ’
- Néu khéng dong ¥: Chuyén lai BS.
Phiéu
Chuyén kidm sodt
B7 | Phét hanh vin bin, hoin thién hd so. vy g:;ln 2083y | 14 trinh
quy;tl, gidi quyét
v hd so
Phiéu
;o 5 A -y - T 2 v : klém soat
B8 K};tglao va nhén trd ket qué Phiéu kiém | Phong Néi 12 nghy |qué trinh
% w gidi quyét
hé so
. Chuyén
B9 | Liru hd so theo quy dinh. vién thu I 1/2 ngay
4.. | Biéu miu

Giy tiép nhin hd so va hen tra két'qua; Phidu y&u cdu bé sung, hoan thién hd
so; Phiéu tir chdi tip nhén giai quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra
két qua; Phidu kifm sodt qué trinh gidi quyét bd so; Sb theo ddi hé so. (Cin ctt
theo cor ché mét cira, mét cira 1ién thdng duoc ban hanh kém theo Théng tir sb

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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6. Thim djnh gidi thé t§ chirc hanh chinh (QT-48)

1

Muyc dich:
Quy dinh v& trinh tyr va cich thire thyc hién thi tyc thim dinh gidi thé th chirc
hanh chinh thudc UBND cép huyén

Pham vi :

Céc tb chirc, c4 nhan lién quan c6 nhu chu gidi thé 16 chic hinh chinh thuge
UBND cfp huyén. Céng chitc 1am viéc tai bd phén tiép nhin hd so, tra két qua
gidi quyét thil tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thuge S& Noi vy va cac ca
nhén, td chirc lién quan.

N4i dung quy trinh

3.1

Co s& phip 1y

- Ludt TS chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015 va Luft sia @bi, bd
sung mot s6 didu ciita Luat t§ chirc Chinh phi vi Lujt 18 chirc chinh quyén dia
phirong ngay 22/11/2019;

- Nghj dinh s& 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ctia Chinh phi v& thire hién co
ché mét cira, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thil tuc hanh chinh;
Nghi dinh s§ 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phi vé viéc sira
i, bb sung mit sb didu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cla
Chinh pht v& thuc hién co ché mét cira, co ché mit cira lién théng trong gid
quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghj dinh 158/2018/ND-CP ngiy 22/11/2018 clia Chinh phi quy dinh vé
thinh 1ap, tb chirc Igi, gidi thé td chirc hanh chinh;

- Quyét dinh sb 2308/QD-UBND ngdy 26 thing 5 niim 2021 ctia UBND théanh
phd Ha Ngi vé viéc cong bb danh myc thil tuc hanh chinh, tha tuc havh chinh bi
bi b finh vue Chinh quyén dia phong; Céng chirc, vién chirc; T8 chiic hinh
chinh, don vi s nghiép; Td chire phi chinh phit; Quén 1y nha nuée vé quff x& hoi,
quy tiz thiép; T4 chire va chinh sdch i v6i thanh nién xung phong thude pham vi
chitc ning quan 1 ciia S& Ngi vu thanh phd Ha Noi;

- Vin ban huéng din ciia céic BO chuyén nganh (néu c6).

3.2

Thianh phén hd so Ban chinh| Bin sao

1. Van ban d& nghi thAm dinh dugc ky tén, dong di X
ciia co quan, td chitc @& nghi gidi thé theo quy dinh.

2. Té trinh gidi thé td chirc hanh chinh x
3. D& 4n gidi thé t5 chirc hanh chinh x

4. Dy thao Quyét dinh cta co quan c6 thim quyén gial ~ x
thé td chire hanh chinh -

5. Co vin ban ciia co quan, td chirc c6 thAm quyén X
xdc nhin viéc hoan thanh nghia vy vé tAi chinh, ti
san, ddt dai, céc khoin vay, ng phai trd va cdc van dé
khéc khic c6 lién quan (néucé).

3.3

$6 hrgmg hd so
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01 (mét) bd
3.4 | Thoi gian xit I
20 ngity 1am viéc ké tir khi nhin hd so hop 1&:
- 10 ngay 1am viéc tai Phong Noi vu;
- 10 nghy 13m viée tai co guan c6 thdm quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qui
- Cach 1: Nop hd so tryc tiép tai Phong Noi vy thudc UBND cdp huyén.
- Céch 2: Quahé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi cic hd so giri qua buu
chinh: Phdng Ndi vu thudec UBND cép huyén.
3.6 | L& phi: Chua quy djnh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
Trich Th¥i | Bién méiw/
TT | Trinh tr nhi¢m gian Két quia
Bl |- Chuén bi diy di hd so theo quy dinh. TS chire, | Gid hanh | Theo muc
- Nop hd so. cinhin | chinh |32
I - Gidy tiép
- Tiép nhén o so , Phéng | Gid hanh | nhén hé so
B2 Liyﬂ;a; nhin HJ so, ghi gidy tiép nhag, Noiva | chioh |vh hen
' ‘ két qua
- Phiéu kiém
Linh dao phang chuyén hd so cho chuyén Lanh dgo soit  qui
B3 . n L2 Phong . ..
vi€én thy ly ho so Nbi vu trl.nh giai
quyét hé so
Gii quyét hé so: f:;é“ y,sg
- Trudmg hop hd so chua di didu kién giai hodn
quyét: dy thao viin ban thdng bdo b sung t]]SlJ;ﬂg, N © ]
hd so (i&nh dao Phong k§); nén 1o 1y do, ‘ én ho so;
ndi dung cén bd sung. N 10 ngay Ph'lfu ) tu
X n . 13 1.~ | Chuyén chéi  tiep
B4 |- Truéng hop ho so khdng @0 diéu kién vidn eidi nhan i3
gidi quyst: dy théo vin ban théng béo trd & A
lai hd so (linh dao Phong k§), néu 15 1y | T g:?'et b
do. . ’, £ .4
- Trudmg hop hd so ddy di: thim djnh Phicu kdem
Té trinh vi dy thio Quyét dinh trinh cip soat — qua
c6 thim quyén. trinh  gidi
i quyét hd so
Kiérgtra?é so: | Lach dao Hb so kém
B5 |- Neéu dong ¥: ky nhdy vin bén, trinh Pho 172 neis theo  dy
1sinh dao UBND cip huyén. N ong P4 | thao  van
- Néu khéng déng ¥: Chuyén lai B4. v ban
B6 Phe duyét néi dung vin ban: Lanh dao 08 ngdy Vin bin
- Néu déng ¥: Ky duyét vin ban theo | UBND thim dinh
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thAm quyén hodc béo cdo co quan c6 | cAp huyén
thAm quyén ra quyét dinh;
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lgi BS.
Chuyén Phiéu kiém
.  dia viéngiai | 1/2ngldy |sodt qué
B7 | Phét hanh vin ban, hoan thién hé so. vk, " o gis
Vin thu quyét hd so
| Phiéu kiém
pg | K giao va nhén tré két qua Phiéu kiém Phéng | ., ngly sodt  qui
soat N&ivy trinh  gidi
quyét hd so
Chuyén
B9 | Luu hd so theo quy dinh. vienthy | 1/2 ngdy
Iy
4. | Biédu mfn

Giy tiép nhin hd so va hen tra két qua; Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so: Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
k&t qui; Phiéu kiém soat qué trinh gii quyét hd so; S& theo ddi hé so. (Cin ci
theo co ché mét cira, mot cira lién théng dugc ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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I1. LINH VU'C VIEN CHUC
1. Thi tuyén vién chire (thudc thdm quyén gidi quyét ctia UBND cip huyén }QT - 49)

Muc dich: Quy dinh vé trinh ty vi céch thitc thyre hién thi tyc thi tuyén vién chirc
1 | thudc chc sé, co quan tuwong dwong s&; UBND quén, huyén, thi x4 va cac don vi su
nghiép thugc UBND Thanh pho.

Pham vi: Céc td chirc, ¢4 nhén lién quan dén thii tuc thi tuyén vién chircthudeche
2 | &, co quan twong duong sé; UBND quén, huyén, thi x va cic don vi sy nghiép
thudc UBND Thanh phd.

3 | Nbi dung quy trinh

3.1 | Cosd phiply

-Luft Vlen chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Lujt s6 52/2019/QH14 ngiy 25/11/2019 sira d6i, b sung mot s§ didu ciia Luét
Cén b, cong chit va Luft Vien chi;,

- Luat T4 chirc chmh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luit sira dﬁl bd sung mot
sb didu cia Luat T chic chinh pht va Lujt Té chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu v& thye hién co ché
mét cira, ¢o ché médt cira lién thong trong gidi quyét thi tyc hianh chinh; Nghi dinh
s8 107/2021/ND-CP ngiy 06/12/2021 ctia Chinh phii v& viéc sira dbi, bd sung mot
s& didu ciia Nghj dinh s 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyc

hién co ché mét cira, co ché mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pht vé tuyén dung, sir
dung va quén 1y vién chiec;

- Thong tr s& 12/2012/TT-BNV ngiy 18/12/2012 ciia B$ N§i vy quy dinh vé chirc
danh nghé nghi¢p va thay ddi chire danh nghé nghigp déi véi vién chc;

- Théng tu 56 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B trufmg B& Tai chinh quy
dinh mic thu, ché do thu, nﬁp, quin 1y va st dyng phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thing hang céng chiic, vién chirc;

- Théng tu sb 06/TT- BNV ngdy 02/12/2020 cia B Noi vu ban hanh Quy ché tb
chire thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ning ngach cdng chuc, thi hodc
xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; N§i quy thi tuyén, xét tuyén
cOng chirc, vién chire, thi ning ngach céng chirc, thi hofic xét thiing hang chic danh
ngh ngmép vién chc;

- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngdy 26/5/2021 cita UBND thanh phé Ha Ngi vé
viéc cong bd danh mue thi tuc hanh chinh, thi tc hanh chinh bj béi bo linh vuc
Chinh quyén dja phuong; Cong chirc, vién chirc; Td chirc hanh chinh, don vi sy
nghiép; Tb chirc phi chinh phil; Quéan 1 nha nwéc vé qu¥ x3 héi, quy tir thién; TS
chirc vi chinh sach 46 v6i thanh nién xung phong thugc phgm vi chite ning quan
1y clda 5S¢ N§i vy thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 25/2021/QB-UBND ngéy 19/11/2021 ciia UBND Thanh ph ban
hanh quy dinh v& quan 1y t3 chirc b) may, bién ché, can bd, cong chirc, vien chirc
ngudi lao déng trong cic tb chic hanh chinh, don v sy nghi¢p cng lap, doanh
nghiép c6 vén nha mréc thude thim quyen quén ly ctia UBND Thanh phé Ha Noi;

- Céc van ban hién hanh c6 lién quan dén D& 4n vj tri viéc 1am; giao bién ché cong
chirc, vién chirc clia céc co quan, don vi.
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3.2 | Thanh phin ho so:

Giai doan 1: (dy tuyén) Phidu daing ky du tuyén theo Nghj dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020.
Giai doan 2: (squ kki tring tuyén) Hoan thién hé so tuyén dung.

3.3 | S& lugng hd so: 01 bo/01 giai doan.

3.4 | Théi gian xir 1j: Tir 177 ngiy dén 218 ngdy.

3.5 | Noi tiep nhdn va tra két qua:B9 phan tiép nhin va tra két qué giai quyet tha tuc
hanh chinh ciia co quan, don vi ¢6 thim quy2n tuyén dyog (Nép tryee tiép hodc giti
theo duong buu chinh).

3.6 | Lé phi:

a) Phi dyr thi tuyén:
+Duéi 100 thi sinh mitc thu 500.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;
+ Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400,000 ddng/thi sinh/lan dy thi;
+ Tir 500 thi sinh trés 1én mtrc thu 300.000 ddng/thi sinh/1n dy thi.
b) Phi phiic khio bai thi: 150.000 ddng/bai thi.
3.7 Quy trinh xir 1y cong viéc
Trich | Thoi Biéu miu/
TT Trinh tr nhiém | gian Két qui
Bl | Théng béo tuyén dyng va tifp nhin Phitu dy tuyén vién chire (30 ngay)
B¢ phan - Thong béo kém
iép nhdn hé mﬁuphiéudﬁngk}’r
n ; 3¢ cia co dyr tuyén, danh
Thtng o e, e avm.n | 20 o ko e
P §Xy Qi tuyen. vicothim | ™% | theo quy dinh.
| a quyén tuyén - Phiéu dang ky
dung dur tuyeén.
B2 | T4 chirc thi tuyén vién chirc (55 - 96 ngay) ‘
Co quan,
- Thanh 18p Hoi ddng tuyén dung (cumg | don vicd Quyét dinh
théi gian ban hanh ké hoach tuyén dung). |thim quyén 4 |
tuyén dung }

- Thanh 18p céc by phén giip viéc cia
Hbi ddng (ban Kiém tra Phiéu ding ky
dy tuyén; ban dé thi; ban coi thi; ban
phach; ban cham thi; ban cham phiic Chi tich

khdo; ban kiém ira, sdt hach; 16 thir ky Quyét dinh

gitp vige Hoi déng; T6 in sao dé thi). Hoi dong 30

Riéng ban Kiém tra Phiéu dang ky dy ngly

tuyén (thanh lgp chdm nhdt 05 ngdy i

ngay Thanh Igp Hpi dong). —
- T chitc kiém tra Phiéu cting ky b, | o Eﬁ,ﬁfﬁ
_ Xét duyét danh sach ngudi &) diéu kién | Bd phén Danh séch ngudi
dy tuyén va trinh co quan, don vj ¢6 thém | dwoc co dd didu kién |
quyén tuyén dung; quan, don (kém theo phiéu
- Théng béo danh sach ngudt du didu kign | vi c6 thim du tuyén) theo
dyu tuyén va ngudi khéng du tiéu chufn, [quyén tuyén Qb

|
e
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Trich | Thei Bi¢u miu/
Trinh ty nhiém gian Két qua
diéu kién dir tuyén. dyng giao
nhiém vy
- Thu phi di tuyén (trude ngay thi). L& phi
- Té chic xiy dung dé thi hojic hop dimg
ﬁysiznj’)de thi vong 1 (xong tmo‘c ngay Ban d Dé thi, Eép n,
- Théng bdo danh sch; théng bio twigu | s h‘t;‘:“‘fuda“ ?gim
tip thi sinh &i diéu kle:n, tién chudn dy thi | H{1dong h 0]';3’111 it
vong 1 (Email, tin nhiin qua dién thogi...) tuyén I:hong’ a;mh
ding tai trén trang/cdng thong tin dién o | dung Mo dans shol
u danh sach
va niém yét cong khai tai tr|,1 sg lam viéc theo Quy dizh
clia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén y
dung.
Hé thong may tinh
- Nhdp d& thi tric nghiém trén méy tinh | Ban coi 6 dé thi dugce
theo quy dinh (trwéc ngay thi 1 ngay). thi niém tﬁhong Vz‘:i E:lo
mit theo quy di
- Khai mac ky thi; hoc tip quy ché, ndi quy Hoi dén Thi
thi (01 ngdy trude ngay thi véng 1). e Slvongl | o quy dih
- T8 chirc thi véng 1 (60 ngdy ké trngay | > ° | (01-05
théng bdo tuyén dung). ang neay) .
*Trudmg hop thi tric nghiém trén méy vi .1 05 (dlﬁi‘lé}é‘h"k%’iiié
tinh: Téng hop két qua thi vong 1; théng | Ban coi ) )
b4o triéu tip vong 2 thi ngdy | vong 1,...j; danh
' sach TS vong 2.
*Trudmg hop thi triic nghiém trén giay:
- T6 chirc 1am phéch;, Ban phéch Hb so 1am phach
- T0 chirc chim thi; Ban chim HJ so chim thi
L Thong bio, nhin don phtic khio (15 ngay).| Hbi déng 25 Pon phiic khao
L3 £ | Ha dong ngay z ,
- Lam phéch, cham phac khdo, cong bo |tuyén dung, Két qua phic
két qua phiic khio vong 1; thong bao trigu |Ban phach, khéo; DS triéu
tép thi sinh vong 2. ban phic tip vong 2.
khao
- Théng béo triéu t§p thi sinh vong 2 (sau | Hoi dong DS triéu tip thi
khi c6 két qud vong ). tuyén dung sinh vong 02
- T chirc xay dyng dé thi hodc hop dbng 3 DE thi, dap an
xiy dyng d& thi vong 2 (xong trudc ngay Ban g8 hudng d&n cham
thi 5 ngdy) thi 15 thi durge niém
g/ ngdy | phong, bio mét
- Tién hanh nhan ban dé thi truéc ngly thi Tui dé thi duge
(duge bao vé va cach 1y theo quy dinh); niém phong, béo
- T chuic thi vong 2 (15 ngay ké tir ngay mét theo phong
théng bdo tri¢u tdp thi sinh vong 2). thi

Z
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5 Tréch | Thai Bicu méiu/
T Trinh tr _phiém | glan | Kétqua
* 1, Truémg hop thi viét moén nghiép vy |
chuyén nganh.
- T4 chirc thi Ban coi thi Ho so thi vong 2
- Lam phich (sau két thic thi vong 2). Ban phéch Hb so 14m phach
- Chém thi vang 2. Banthi 2 Hb so chim thi
- Téng hop két qua thi tuyén. Ban phach| ngdy | DS diém thi viét
» A - . F *a » = Ak
- Théng ba? ket qua‘thl t}l}’ﬁfl vn:n ch‘gc Hoi dfmg DSKOQ thi tuyén
(ngay sau tong hop két qua thi tuyén), tiép |  tuyen véng 2. don PK
nhgn don phic khao d5i véi thi viét, dung &%
- Té chirc chdm phiic khdo, théng bao két | Ban chim Két qui chim
qua phac khdo d6i véi thi viét phiic khio phiic khio
* 2. Trudng hop thi phong vin: T8 chirc 05 e Két qua phong
phéng vén 30 phiit/thi sinh. ad vén
* 3, Trudng hop thi thye hanh: T chie 05 0ok Két qua thyce
thi thye hinh. &Y hanh
B3 | Xac dinh ngudi triing tuyén(@5 ngay)
~ Xsc dinh ngudi trong tuyén theo Dicu | Hoi dong Quyét dinh kém
10, Nghi dinh s 115/2020/ND-CP tuyén |05 ngdy | danh sach ngudi
- Phé duyét két qua dyng, tring tayén
B4 | Théng béio két qua thi tuyén (10 ngay)
Héi dong Théng bao ngudi
- Théng béo tuyén | 10788 | tring tuyén dé
dung hoan thién hé so
BS | Hoan thién hd so tuyén dung (30 ngay)
. . 2 Ngudi tring . | Ho so theo quy
| Hoén thién hd so ciia ngudi tring tuyén tuyén 30 ngity dish
B6 | K¥ két hyp déng va nhin vite (45 ngdy)
- ThAm dinh hd so, ra Quyét dinh tuyén | Co quan, Ha so ngudi tring
dung; trd Quyét dinh tuyén dung vién | domvico |5 ngdy tuyén theo Danh’
chitc cho co quan sir dung va ngudi tring [thim quyén sich, Quyét dinh
tuyén. tuyén dung tuyén dung
~ Nguoi Hgp dong lam |
NPT o dimg diu viéc theo méu
Ky hop dong lam viéc, nhin viée. don vi s 30 ngay quy dinh tai ND,
nghiép. s 115/ND-CP |

7



350

Trach | Théi Biéu miw/
b Trmh nhi¢m giam Két qui
B7 | Luu hé so theo quy djnh (02 ngay)
Co quan, . . .
i H
Liru hé so theo quy dinh. donvi |02 ngly o so cong viée
tuyén dyng
4 | Bi¢u mfn:

- MAu phiéu dang k¥ dyr tuyén (Nghj dink 115/2020 /ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm

2020 ctia Chink phil).

- MAu Hop d6ng 1am viéc theo quy dinh ciia Chinh phik.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - T do - Hanh phic

wir s e, REAY.... thimg.... nim ...

PHIEU PANG KY DU TUYEN

NG TIN CA NHAN

Vitrdwtuyfn ™ e
Don ‘gdu’ BUYE @ oo st e eeree e s e
I.TH

Miiu sb 01

.......................................................................................................

.............................................................

-----------------

ooooooo

------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........

---------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

Tinh trang sitc khoe: ............... , Chitu €20: .oveeeeeeennnnnan L,CEnndng: ...

Thanh phan ban than hién nay:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.....................................................................................................

...............................................................................................

L. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Méi quan Ngay, thing,
hé Ho va tén “niim sinh

|Qué quén, nghé nghigp, chire danh, chite vy, don
vi cdng tic, hoc tip, noi & (trong, ngoai nwér);
thinh vién cde t§ chire chinh tri - x3 béi ..........)

III. THONG TIN VE QUA TRINH DAO TAO

NEA, thar2, | van trudmg, | Trinh 4§ | 55 higu cua {CYen REbnh
P jco s& dho tagl viin biing, | viin bing,

bing, chimg |~ &1 | chémg chi | chimg chi diém)

daoe tgo (ghi | Nganh
theo bang dao tao

thire
dio tao

Xép logi
bing,
|¢hli‘l1g chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
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Tir nghy, thing, nim dén

ngay, théng, nim Co quan, t3 chire, dom vj cbng tdc

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngtt, tin hoe cdn ghi 15 1y do mién thi & mye nay)
M0 thi DEOAT BB A0 ...oivveeieeeieie e e eeeeeereeeeesereseeeer veearsssraerarssnsesaesearsasssasensinenrnace
VTN 1 1 BOC Q0 -1 eeeeiiieeiieiisctnestaeserassriessenesssssnsnrerasassssrrannseranrmassssonsssnsocenaseseanes

VL. PANG KY DU THI MON NGOAI NG
(Thi sinb Iya chon vA ghi 16 ding ky thi m{t trong nim thi tiéng: Anh, Nga, Phép, Dtic, Trung Qubc hoiic
ngoai ngit khic theo yéu chu cia vi trl viée 14m tai Thong béo tuyén dyng. Thi sinh dugc mi€n thi mén
ngoai ngir khéng phii dién théng tin & muc ndy).
Piing k du thi ngoai DEll: .....ooeur i s s e e s s rr g e re e eas
VIL POI TUQNG U'U TIEN (néu cb)

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Téi xin cam doan nhitng 1i khai trén cla 16 1a diing sy that. Sau kbi nhin dugc thong béo tring tuyén 181
s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy thit thi két qua tuyén dyng ciia 15i 5& bi co quan, don vi c6
thim quyén tayén dung hiry bé, t6i s& chiu trach nhiém trede phip lugt va cam két khéng dang ky tham
gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dyng./.

NGU'OI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)
Ghi chii:
1. Ghi dting vi trf viéc 1am diing k¥ dy tuyén;
2. Ghi dtng t8n co quan, t chirc, don v ¢6 chi tiéu tuyén dyng;
3. Ngudi viét phiéu tich ddu X vio 6 twong émg 6 Nam, Nit.

Min sb 02
BQ, NGANH, PJA PHUONG: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' Déc lap - Tr do - Hanh phiic
DON VI: ..ooceecreccrnnnne P —
S6: /HPLV v iienerey NGAY ... thdng ... ndM ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN ‘ '
Céin cir Nghi dinh 5é ... ... /2020/NP-CP ngay .... théng .... ndm 2020 cia Chinh phat vé tuyén dung, stz
dyng va qudn iy vién chirc;
Céin ctk Quyét dink ... ... Cla ........... Vé viée cong nhin két qua fuyén dung vién chirc ...........
Ching t6i, MOt DN I ONEMBAL ....eeu e ceeer et iever it vessaaesasesssersiecastanensranesersasarses
L0 4112 PP

Sinh ngdy ..... théng .....ndm .,.... BAT cevenueressensessasssemessass e sms e e smssraaEResseRa e e eRRe o1
TN B0 GAO TA0: <vnveerrieimsrree s csnmamereeeeseseeassesse rassassssssnsesessnneessesaasaeassnnssesanntensnsns
Chuyen DEANK G0 tH0: ... uireeriiriiierreniatsracesrraanssarrrasearaancaannrsaraannssrerrssnsmranaraamnrnernaranns
INZEI BOE TGP 1vvvesieieitanenrieesriesaneesetiossitaneessntassaestsetessnsserisesostersss esnnrnrassnsnersesainns
Nghé nghiép truée khi duge tuyén dung . .. ............. e ereaeieannreesetereiraeerennrnraararerenns
Pja chi thudng TG 1ai: covvevenrveeneecanans eere

.............................................................................................................................
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- 86 chnng minh thw nhén déin hofic thé ciin erde eORG AAN ...co...veieiiiniriiriiieaeeir e s
CAp DAY ..... thANE oo DEM oo B3] cioviiii it snr e e e
Théathugnlcykét]—lo‘p aanglamwec va cam k&t 1am diing nhimg didu khodn san ddy:
Dita 1. Logi hgp dong, théi hanvﬁnh&quhq-p dﬁng
-Log.Hquanglamwacxﬁcainhthmhm(z)
- Thsi han clig HOp B308: ....eviiiieverisiecirree sinireirerevenesireessisssssrsarnesrrrsarasssasssssnsans ssnnsans
- Tirngdy ........ théng ......... nim.......... dénngdy ........ thang ......ae. 171 |
- Thési gian thuc hién ché d6 tap sy (neu 06) .................................................................
- Tirn, . thing ......... nim.......... dén ngiy ........ théng ......... 11151 RO
-Pja di lémvi&c () OO U U POPPI PO PP PRSP ,
- Chitc danh chuy@n mbn: ......ccoivieiiieiiieiiniimri s st s s e I
-Chﬁ'cvu(néucé) .................................................................................................. i
Biku 2, Ché d@ lam nec
= Thi IO [AML VIBE (5): cruveeuenemrmemsicnsermsississsimsssssintmsssss e esstsbs b b smssssa s s s s ersass b b saass s o
- Pugc trang bj nhimg phvong tién 1am vige BOML. o1 ieeiieeeeeeeesiseerreiesrcrerrerrreeenersonsaesannen
e Y
Diéu 3. Nghia vy va quyén lyi ciia ngwdi ky két hop ddng lam vige
1. Nghia vyg:
-Hoénthanhuhwmvudﬁcamkéttronghqp ddng 1Am viée.
- Chép hanh néi quy, quy ché ciia don v1,kylu$t 1am viée, va céc quy dinh tai Didu 16, Diéu 17, Piéu 18
va Picu 19 ciia Lujt Vién chirc.
- Chﬁp harh viée xir ¥ ky Juat va bdi thirdng thn:thaltheo quy diph ctia phap ugt.
- Chép hanh viée b tri, phén cdng khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén lgi: |
. - Puge huémg cée quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Didu 13, Pidu 14 va Piéu 15 Lufit Vién chiec. '
- Phuong tién i lai JAm vI8C (6): ..vvvvierriinrerroriernrarrarnermnnisrnnraerens ettt it
- Chitc danh ngh nghiép dirgc bd nhigm (ma& 58) (7): .vverewumremsessssmessronseen ,Bic: .......... Ha sb lwong

...........................................................................

- Phy cép (néu c6) EOML(B): 1vvvvreveeremeereeseeesrebeseaees s ar e s eenrebes et b et n s r e e b arr e r e ane
dugetrd ......... 1An vio céc ngdy .. . CYANZAY i hang thing,

- Thévi gian tinh ning bic IONE: ...oooen i e e
- Khodn 18 ngodi IHODE: .....c.ovceere et ni e rai st iereet s e s s e snat sren e ern e eer e s s e oo

.............................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

- Buge hudng céo khoin thuémg, nang béc hrong, thi hofe xét thing heng chiic danh nghé nghiép,ddo
tao, bdi dudng ohuyén mdn nphiép vy, thire hign nhi¢m vy hgp tic khoa hoc cOng nghé voi céc don vi
trong hoéic ngodi nurde theo quy dinh cia phép tuft (10): . !

" ‘Duge huéng céc ché 8 thdi viéc, tro cAp thé vide, bdi thudmg theo quy dinh cla phép lugt vé vien
chire,

- Buge tiép tuc ky két hop déng 1am viéc truée khi hét han hop ddng 1am viée 60 ngay khi don vj sy i

nghiép cng 14p cdn nhu chu. ;

- C6 quy?n dé xudt, khién nai, thay d5i, 4 nghj chim dirt hop dong lam vie theo quy dinh clia phép luft. -

=



Didu 4. Nghia vn va quyén han ciia ngwdi dimg d4u don vj sy nghiép

1. Nghia vg:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién diy ¢u nhitng didn 43 cam két trong hop déng Yam viéc;

- Thanh toén ddy di, ding thii han céc ché 48 cia vién chirc 4% cam két trong hgp dong lam vide.

- Trude khi hét han hop dong lam vige 60 ngdy cia vién chitc, phai tiép tuc ky két hop dong [am viée voi
vién chirc trong trudmg hop don vi sy nghiép cdn nhu cBu, vién chirc &p éng ddy dit céc yéu cdu theo quy
dinh cia phép lujt.

2. Quyén han

- Str dung vi€n chire d& hoan thanh cong viée theo hgp ddng (B6 trf, phan cong, tam dinh chi cong téc...).
- Chém dit hop ddng lim vide, k¥ udt vidn chirc theo quy dinh cila phép ludt vé vién chire.

Diéu 5. Pitu khodn thi hinh

- Nhitng vin d2 vé quyén lgi, nghia vu va trich nhiém cia vién chirc khéng ghi trong hop ddng lam vige
nay thyc hién theo quy dinh clia phép hufit v& vién chitc.

- Hop dbng nay 13m thanh 03 ban c6 gid trj nhar nhau, don vi sy nghiép ky hop déng giir 02 ban, vién
chire dirge ky hop ddng gitt 01 ban, hop ddng o6 hiéu lyc tir ngdy... thing.... n&m ...

Hop ddng ndy 13m tai.....ccerrerenn ,Dgly ... thang ... niim ...

NGUUI BUGC TUYENDUNG VAKY  NGUOIPUNG PAU BON V] SUNGHIEP
KET HCQP PONG (K¥, ghi rd ho va tén, déng ddw)
(RY, ghi rj ho vi tén)

Ghi chii:

1. Ghi cu thé tén don vj su nghiép.

2. Ghi 16 hop dbng c6 thési han thi ghi oy thé tho han bit diu va két thic.

3. Ghicy ﬂ?g s6 nha, phd, phudmg (thon, x3), quin (huyén, thj ), tinh, thinh phé thude tinh hodic trung
rong,

4. Ghi cy thé nhiém vy phai dim nhiém.

5. Ghi cy th8 sb gir 1am viéc trong ngay, ho#ic trong tuén, hofic 1im viéc theo gidy hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vj dam nhigm hoic vién chirc tir lo.

7. Ghi cy thé chirc danh ngh nghigp durge bd nhigm, myte Twong chinh, hinh thire trd Ivong (fwong thoi
gian, kho4n...).

8. Ghi cp thé tf 1& % céic phu cfp (péu ¢6) nhur: Khn wze, tnrot gid, doc hai, thu hit, tham nién, trich
nhiém v.v.., '

9. Ghi cp thé quyén lgi bdo hidm x3 hdi va trg clp khéc ma vién chire duge hudmg. Vi dy: Puge budng
quyén lgi bdo hiém xa héi theo ché 46 hién hinh cia Nha nudc.

10. Ghi cp thé cic cam két khic gfin véi tinh chét, djic diém ciia nginh, linh vyre va diéu kién dic thi cia
don vi s nghiép cong lip nhung khéng trdi vdi quy dinh cda Luft Vién chire v cdc quy dinh khac cla
phép luit c6 lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duge hudmg quyén lgi ndo da néu trong myc nay.

12. Nhiing théa thuan khac thuémg 13 nhimg théa thuin khuyén khich va ¢6 lgi hon cho vién chire nhir:
Nhitng v4t dyng ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khéng phai dén bi, thye hién tét Hop ddng lam viée
dwge di du lich, nghi mét, tham quan khéng mat tién, dwge hudng luong thang thit 13, 14, duge nghi phép
thém vai ngay dén mt tuin, tai nan rii ro ngodi giyr [Am vise dwge trg clp thém mét khoan tién, dugc
ting qua ngay sinh nhft.

Méu s6 03
BO, NGANH, DIA PHUONG: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
L e Péc 14p - Ty do - Hanh phiie
DUN W: ITTILATIAT) ——————
Sé: /HDLV crvee vereny RGAY ... themg ... NGM ...

HQP DPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho a8 twgng dwéi 18 tudi)
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. ../2020/ND-CP ngay ... thing ... niim 2020 cda Chinh phit vé tuyén dung, sir

Céin ct Quyét dinh $6 .......... UG ........... vé vigc cong nhén két qua tuyén dung vién chic .........
Chiing 15, m&t bEN 1A ONG/BAT ...euveerereeairimeerimcreiimmanscsmrmeasas s smee st s bt sen s sn s
(011 AU TT O OO PP P PSPPSR P OIS PP TR RIS PL PO TITELERL RO

Dién thoai:

................................................................................

Va mét bén 1a Ong/Ba:.. . eeeeeoeee s vereaetreeasrantarsanaetaatarrnrerra s e eennras s e e nes

Sinh ngdy ..... thing ..

S 111y RO 1 | SRR P P

THND B8 BA0 THO: 1evvevvcreeerreirmeriaiieiesisrarsasrssarassssrs srasssontrr et atrabt arse v arEL s ta st biata s tne
Churyén nganh G0 t0! ....oevviiiiiieiiiaeii i s s

N#m tit nghiép: .......
Ngh nghiép trwée khi
Dija chi thuéng tri tai:

...........................

................................................................................................

duge tuydn dung ....ovvveveniiceniiee e

...............................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------

S& chimg minh thir nhén din hofic thé cén cude edng din ...oveveviiiei s
CAp DAy ... thANE ..o DA ceo BB Lo ee et e

VA ngudi di dign 13 (2) Ong/BAr..convwcccviiemraesasisessionisiere s essasessrcr st sas
Sinh ngdy ..... thang ..... DEM ...... B ensrerseersssrmrmmrmssmssissasssssssssesssssoressnsss

Dia chi thurdong tri tai:

................................................................................................

S& chimg minh thir ohin dén ..........ceuiees O UV PO OO RUUR PR POPS PO \
CApngay ... thENE ..o DM ..o 12 1vevii e !
Thia thudn ky két Hop ddng im viéc vé cam két 1im &ing nhtng didu khodn sau ddy:

Ditu 1. Loai hop dong, thoi han vi nhi¢m vy hop ddng

= Loai HOp d308 JAM VIBE (3) ovvvververeeeerersssimsncastsssesisssseransas erarasesmssnssasasasinssn st sncnses

- Thivi han ena Hop

BBIE: vvriir e e e s s

- T ngay ........ thing ......... pim .......... 88n ngdy ........ thang ......... DB covvarreeerarenreese

- Thai gian thre hién ché 48 t3p S (A COY: . oeeviveiviimseiirmiee s
- T ngdy ........ théng ......... mim......... dénngly ........ thang ......... %10, IO

- Dia diém lam vigc (4

)
Y e eeereeetssieearns bt essaars sereRe st ehere s ea e e h e e crbs

- Chirc danht chuy@n mIOI: o .vvvverivre et e

- Chte vu (néu co); ...

...............................................................................................

“ NI VI {5) 1 vvuentnrinntunessananassansensnonsassnnrennysessatnnaetstsnssessensrmnnnsssssseonsstisisianinmimriioes

...........................

---------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

Dién 2. Ché 4§ lim vige
~ THOA G0 T VABE (6): 1rvevvessvssesss e eerseasssressseniesesnssssesssssspsss s s senmsa s sssssanss
- Dugc trang bj nhifng phirong tidn Am vige EOM:. ....cvveierivitiriiar e b

...........................

...................................................................................................

Didu 3, Nghia vu va quyén l¢i ciia ngudi dwge tuyén dyng

1. Nghh v

- Hoén thinh nhiém vy d3 cam két trong hop ddng 13m viée,

- Chép hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky ludt 1am viée, v cée quy dinh tai Diu 16, Diéu 17, Dién 18
va Diéu 19 ciia Lujt Vién chie,

- Chép hanh viéc xt Iy ky lugt va bdi thudmg thiét hai theo quy dinh ciia phép ludt.

- Chép hanh vigc bé tri, phén cong khi don vj sw nghiép c6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:

- Puoc huong cie quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Didu 13, Diéu 14 va Piéu 15 Lujt Vién chic.;
- Phuong tién di Jai JAM VIBE (7): cvrrveverrerereseertameuiersannsssesessstsssssassnsnssen e snersts s nnaes !
- Chirc darth nghé nghiép dugc b8 nhigm (ma $6) (8): weererevrvvvssmmsuscssssrnsareeny ,Béc: .......... Hé sb Iwong

...........................

------------------------------------------------

- Phy cAp (D80 06} GO (9): wnreeeeerieeieiteceee e certsan et stes s ias er e s e s e
dugetrd ......... 140 VAO CAC BEAY +vvvveveneenerannnnnene VANGAY ....oevvvrnn... hing thing,

- Théni gian tinh nfing bic luong: .............. eteaiemeetiatiseeenenstmsarnsbotanETu IR g e R e anan iR aee

- Khodn trd DEOAT IMONZ: ..\ ovveiiiieeeieimiine e eiae ettt re e e s

...........................

..................................................................................................
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- Buge trang bi bao hé khi 1am vige (81 c6) E3M: .. vvvvveirreceiee e eee e e rre e

.............................................................................................................................
..............................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

- Purgre hurdmg cée khoan tinrdmg, nfing bic hirong, thi holic xét thing heng chitc danh nghé nghiép, dio
tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vy, thye hién nhiém vy hop the khoa hoe, cong nghé vii cdc don vi
trong hodc ngodi nudc theo quy dinh cia phap lnt (11): ........cc.ooenienes

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudmg céc ché 43 thdi vige, tro cip théi viéc, bdi thudng theo quy dinh ciia phap lujt vé vién
chirc.

- C6 quyén 38 xuft, khidu pai, thay @5i, d& nghi chAm dit hop ddng lam viée theo quy dinh ciia phép lut.
- Nhting théa thufin KhAc (12).....cco.vieeiieiiiieetieeceeeeeeeeetiesteeeeeseeess cevasiseansasneseeasaresrnnenssrens

Didu 4. Nghia vy vi quyén han ciia ngwdi démg déun don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam vu:sc lam va thye hién day da nhi.mg didu @4 cam két frong ho‘p dong IAm w@c,

- Thanh toan diy di, ding thoi han cdc ché d§ cia vién chite di cam két trong hop ddng [am vige.

2. Quyén han

- Sit dung vién chire d€ hodn thanh cong viéc theo hgp ddng (B tri, phin cong, tam dinh chi cdng tic...).
- Ch4m dvit hgp ddng lam vige, ki lujt vién chite theo quy dink ciia phép lujt v& vién chite.,

Diéu 5. Dicu kbodn thi hinh

- Nhiing vén 2 v& quyén loi, nghia vu va trich nhiém ciia vién chirc khéng ghi trong hop ddng lim vige
ny thye hién theo quy dinh ciia phép lujt v& vién chizc.

- Hop dbng nay lém thanh 04 ban cé gia tri ngang nhau, don vi sir nghiép ky hop don% gitr 02 ban, vién
chie dugc ky hop dong giit 01 ban, ngudi dai dién theo phap ludt ciia ngudi duge tuyeén dung; hop dong
¢6 hiéu lyc tir ngay... thang.... ndm ..

Hop dong pay 1am tgi................... , ngay ... thang .... nim
NGUOIPAIDIENTHEO NGUOIDUQC TUYEN = NGUOIDUNG PAU BON
PHAP LUAT CUA DUNG YISy NGH]EP
NGUOI PUQC TUYEN (K¥, ghi ré ho va tén) (Ky ghi rd ho va tén, dong dbuw
DUNG

(K3, ghiro ho va tén)

Ghi chii:

1. Ghi cy thé tén don vi s nghiép.

2. Ghi r6 tén ngudi dgi dién theo phap Tufit ciia ngudri duoc tuyén dung.

3. Ghi 13 hop dbng 1am vifc véi théri han fir khi bat ddu ky dén khi 40 18 tudi, ghi op thé thi han bét déu
va két thiic,

4, Ghi cu thé s5 nha, phé, phudmg (thén, x&), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phé thudc tinh hodc trung
wong.

5. Ghi cy thé nhiém vy phai dém nhigm.

6. Ghi cu thé s6 gidy 1Am vige trong nghy, hoic trong tuén, hofic 1dm vige theo giér hinh chinh,

7. Phuong tlén di 1am viée do don vi dam phiém ho#ic ngudi dwye tuyén dung ty tic.

8. Ghi cy thé chirc danh ngh? nghiép dugc xép mic hrong chinh, hinh thire trd lwong (luong thév gian,
khoéan...).

9. Ghi cy thé ty 18 % céc phy cép (néu c6) nhu: Khu vyre, truet gid, doe hai, thu hit, thdm nién, trdch
nhiém v.v..
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10. Ghi cy thé quy?n loi bio him x& bji va trg ¢&p khéc ma ngudd duge tuyén dung duge hudng. Vidw
Béi voi nguiri 1am hop ddng 1am viéc vdi thri han xéc dinh tiy 1 nfim trd 1én ghi 13 dwoe husng quyén loi
bao hidm x& hdi theo ché d5 hign hanh ctia Nha nudc.

11. Ghi cp thé ngudri duge tuyén dung dwge huéng quyén 1oi nio da néu trong myc nay.

12. Nhifng thoa thuin khic thuémg 12 nhimg théa thufin khuyén khich va ¢d lgi hon cho ngudi duge tuyén
dyng nhu: Nhitng vt dyng ré tidn man hong, khi bu hong, mét, khéng phai dén b, thyre hién tét Hop
ddng 1am vige dwge di du lich, nghi mét, tham quan khong mét tién, dugc hudng hrong théng thir 13, 14,
dwrgc nghi phép thém vai ngdy dén mét tuin, tai nan risi ro ngodi gitr 1am vige dwoe try ¢dp thém mét
kho#n tién, dugce ting qua ngdy sinh nhat.

Mia s6 04
BQ, NGANH, BJA PHUONG: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........ Piec lip - Ty do - Hanh phie
DON VI coveeecrrencoreren —
S6: /HBPLV cur venraves HGQY oo TRANG ... BEM ...

HOP DONG LAM VIEC KHONG XACDINHTHOIHAN
Cem cir Nghj dinh 56 ....../2020/ND-CP ngéy .... théng ... ndm 2020 ciia Chinh phi vé tuyén dung, st
dung va qudm Iy vién chikc;
Cén etr Qupbt dink ...... ... CU .. ....... Vé vige cong nhin két qud tuyén dung vién chiic ...........
Chiing t61, m{t ben JA ONE/BA: ..voiimriieiiitie et e e
CBIC W +vvveeueesnnnnressssasnsrnsnsnnsersnansanemnetssasossnsssasnsennsasansbaanesnnnensssassisnssssmnsnsrssnssesssons

V2 MOt DENL 18 OBG/BA.....ceemesrreerirsensssssnssssssrsssns sasaesssnesaasmsssoshsssssasatasssiarsnrresnessasassnssn
Sinh ngdy ..... thang ..... ndm ...... BAE oo eessiievsnanensrnsarasaes arenmaess sen shosEssRORES ERSRERRR R R R RO UASORRVE RO RS
Trinh 46 A0 1807 oot e b e PP P
Chuy&n nginh GA0 1407 ..coooiniiiiiiin i b et e e e e ta st
NEM B MEHIGP: .ovvvveerireeneers i e ser i sibe s e bt s e e m e e e e e e s e

Nghé nghiép trude khi duge tuydn dUng ......oooveereerineniv e s e e
Dia chi thudmg i gl ....ooooviriiiei i

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

86 chitng minh thu nhan dan hodic thé can cudc cONE AL 1..uuvevrersursenrivrersinrnnreniorereniee
CApngay ... thANg ..o AN oo B8 eeveeeeries et s i en e varevaenaad e coa b e a0
Théa thuin ky két Hop ddng 1am viéc khéng x4c dinh thdi han va cam két lam dfng nhing didu khoin
sau day:

Didu 1. Nhiém vu hgp dbng

- Dja 2idm IAM VIBE (2) c1vviirrerrrrereocmnrotaeree s iianat e e aeasrs s e

- Chite danth chuy8i MOR: .....coovmtii i st b st e e
~CHEC VI (DB CO): v vvvreveereeeereeiaeasanesiiasersasesssesennssranesrmmssntsssesarnsesssasns s soesnsnceeses caon

Pidu 2. Ché 3§ 1am vige
« THOT I LRI VIBC (B): vreovvrveenscesreeensseeessessssssmsserseeresstess sssees e st ssssssmsssstasestsionssosssssarsusssassasse
- Puge trang bj nhitng phwong tién 1am vige gém: ...........................................................

Didu 3. Nghia va va quydn lgi ciia ngwdi dwge tuyen dyng

1. Nghia vu:

- Hoan thinh nhiém vy d3 cam két trong hop ddng 1am vie. |
- ChAp hanh n8i quy, quy ché ciia don v, k§ Iuft 1am viéc, vi cdc quy dinh tai Pidu 16, Didu 17, Didu 18

va Diéu 19 clia Lujt Vién chirc. ;
- Chéip hanh viée xit Iy ky lugt va bdi thudng thidt hai theo quy dinh clia phép ludt. ',
- Chép hanh viéc bb tri, phan céng khi don vi sy nghiép ¢6 nhu c3u.

2. Quyén lgi:
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- Bugc hudng cac quyén 1gi quy dinh tai Diéu 11, Biéu 12, Diéu 13, Didu 14 va Pidu 15 Luét Vién chitc.
-Phuong tién di 1ag 1m vIBe (5] ..rnviii it e e s e e e a b n
- Chirc danh nghé nghigp duge bd nhidm (nd 88) (6): ......oevvvreveveerrnesemnnee ,Blc: .......... Hé 56 lwong

...........................................................................

-Phy cﬁ.p (AU C8) BB (7] ceeeenreiee e e e eee v e et s aeeseesaseamasmrnnaeaasseanasesnraenn
dugetrd ......... 1An VA0 CAC DEAY vvevvevrerirrerernveans VA DEAY riririenaneene hing théng.

- Thiri gian tinh nfng b8c Irong: ......covtvn v i teir e s s st s i s ar e

- Khodn trd ngoai IWomg: ..o e e s e e
- Dugc trang bj bao hd khi 1am vide (081 c6) ZOIMN: v.evvvveeiiciiiicie e ceecieeiiie e et e

.............................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

- Pugc hirdmg céc khoan thwdng, nang bic hrong, thi hogc xét thing hang chite danh nghé nghiép, dao
tao, bbi dutmg chuyén mén nghiép vu, thue hi€n nhiém vu hep tic khoa hoe, cong nghé voi cic don vj
trong hodic ngoai nuée theo quy djnh cia phip ludt (9): .....oovivivinininen

- Pugc hudmg céc ché d6 théi vige, trg cip théi vide, bbi thudmg theo quy dinh cia phép lujt vé vién
chire.

- C6 quyén d& xudt, khiéu nai, thay dbi, 42 nghi chdm diit hop ddng 1Am viéc theo quy dinh cua phéap luat.
- Nhitng théa thudn khdc (10). ......cooiiii i et st
Diéu 4. Nghia vy va quyén han céa Nguvi dimg ddu don vj sy nghiép

1. Nghia vii2

- Bao dam vide 1am va thyc hién diy di nhimg didn ¢ cam két trong hop ddng lam viéc;

- Thanh todn ddy du, dtng th¥i han cée ché d6 va quysn loi cla vién chitc 43 cam két trong hop ddng 1dm
viée. s

2. Quyén han

- Str dung vién chirc 3 hodn thanh céng viée theo hop ddng (BS iri, phin cdng, tam dinh chi cong tac...).
- Chim dirt hop ddng Jam viée, ky luit ngudi duge tuyén dung theo quy dinh cha phép lujt vé vién chirc.
Dilu 5. Diu khodn thi hinh :

- Nhitng vin d& vé quyén lgri, nghfa vy va tréch nhiém cia vién chitc khong ghi trong hop ddng lam vige
nay thire hién theo quy dinh ciia phap Iuit vé& vién chirc. .

- Hop déng ndy lam thinh 03 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hgp dong giit 02 bin, vién
chire duge ky hop dbng gift 01 ban, hop ddng 6 hidu lyc tir ngy... théng.... nim ...

Hop dbng ndy 1am tai................... ,ngdy ... thing ... n&m ...

NGUOI PUQC TUYENDUNG VAKY  NGUOIDUNG PAU BON VI SUNGHIEP
T HQP DONG (K3, ghi ré ho va tén, dong ddu)
(Ky, ghi ré ho va 1én)

Ghi chi: .

1. Ghi ep thé tén don vj su nghiép.

2. Ghi ey thé 58 nha, phd, phudmg (thdn, &), quén (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh hojic trung
uong. '

3. Ghi cy thé nhiém vy phai dém nhiém.

4. Ghi cy thé s6 gir im viée trong ngdy, hojic trong tulin, hojic lam viéc theo gi®r hanh chinh,

5. Phuong tién &i 1am viéc do don vi ddm nhiém hogc vién chite fy lo,

6. Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép dirge bd nhigm, mike lirong chinh, hinh thitc tr& uong (luong thei
gian, khodn...).

7. Ghi cy thé ty 1§ % cac phy cé,p (néu co) nhu: Khu vyre, tnugt gia, dfc hai, thu hiit, thém niéa, trich
nphiém v.v... .
8. Ghi cy thé quyén lgi bao hiém x& hoi va trg cip khic ma vién chirc drge hwdmg. Vi du: Pugc hudng
quyén Igi bao hiém x3 hai theo ché di hién hanh cia Nha nude.
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9. Ghi oy thé vién chirc duge huéng quyén lgi ndo 42 néu trong myc ndy.

10. Nhiing thoa thujin khéc thuéng 13 nhitng thoa thufin khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhitng vit dung ré tidn mau héng, khi Inr héng, mét, khong phai dén by, thye hién tt Hop ddng lam vige
duge di du lich, nghi mét, tham quan khéng mét tién, drgc huing hrong théng thit 13, 14, duge nghi phép
thém vai ngy dén mot tudn, tai nan rdi ro ngodi gity 1am vige dugo trg cap thém mét khoén tién, duge

ting qua ngay sinh nhilt.

M#u sé 05

TEN BQ, NGANH, P]JA PHUONG............cc.... L
BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA BE
NGH] SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG

CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...
S8 Irgng, co' cAu chirc danhnghé  [D& nghj s6 hryng chi tién thing hang
Tén col nghigp vién chirc hi¢n ¢ ciia tirng hang vién chic |
Chire | Chire | Chire | .. . _ | Chike | Chire | Chire |
pr| T [Tong| S5 | S5 | dan | dank | danh Chice | ChE | jonh | danh | danh | Ghi
chire, | % | n ohé | nghd nghé | nghé | nghé nghd | ngh nghé | nghé | nghé | chi
don vi nghiép|nghigp |NENIeP ehitpinehitpl, oo (o nigp nghi¢p|eghi¢pmghifp
heng 1 [heng IT hang | hang | hang |, o T lhang 1 heng | hang | hang
§ m | V| V : m Ivxép| V
Ol len [i@ |G |e)a)]ay | d3)]ds)

I [IChic

nh
hé
ghiép
én
e
wer e nery NGV ... thdng ... ndm ...
TH TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(K5 tén, ding dd)
Méu s 06
TEN BQ, NGANH, PJA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHUC €O PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Th¥i . [Gh
gian [Mirc lwong) Vin biing, chirng chi theo Prge i
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Nei L chife Co )}
H 3 mo‘;: n |danh M aé g;ﬂ
T| % [thén| Na N lohird :gg:f c;‘ic Tein| 2" i, P
(gl 8 m&da.nd?n Hée Trinh |h 43| °° |Trin|Tria|" | T g
: p(k damh| . quin|; .. g ky
n n.im h e | ca | nghé o | Iy W h d¢ hdﬁtﬂn n Ngoal ¢
sinh chng im!| thei loom|_° ... [Chuyé/lugn 3| tin |ngoal”; "thojin
the | . \ nglu';nmﬁncllinngh‘3 hoc [in ¢
vige| gian | & | p b i [oghi]
giir hi¢n P
ngach oifk
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2. Xét tuyén vién chire (thudc thAm quyn giai quyét ciia UBND cép buyén) (QT-50)

1

Muye dich; Quy dinh v€ trinh t va cach thire thyre hién thé tuc xét tuyén vién chirc
thudc céc 56, co quan twong duong sé; UBND quin, huyén, thi x4 va cic don vj sy
nghiép thudc UBND Thanh phd.

Phgm vi: Céc 16 chirc, cA nhin lién quan dén thii tyc xét tuyén vign chircthue cc
s&, co quan tuong duong sé; UBND qu@n, huyén, thj x3 va cdc don vi sy nghiép |
thudc UBND Thanh pho

N§i dung quy trinh

13.1

Co s& phap Iy

-Luat Vién chirc sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Ludit s6 52/2019/QH14 ngiy 25/11/2019 sira ddi, bd sung mét s didu cva Lust
Cén bg, cong chirc va Luat Vién chirc; '

- Lufit T chire chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015; Ludt stra d6i, bd sung mét
s6 didu cia Lujt TS chic chinh pha va Lujt Té chic chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cita Chinh phi v& thyc hién co ché
mét cira, co ché mot cira lién thong trong giki quyét thd e hanh chinh; Nghi dinh
s& 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cita Chinh phii v& viéc sira d6i, bd sung mot
s didu cila Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi v& thirc
hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong trong gidl quyét thi tyc hanh chinh;
- Nghj dinh sb 140/2017/ND-CP ngly 05/12/ 2017 cua Chinh phi v& chinh s&ch
thu hit tao nguﬁn c4n bd it sinh vién 5t nghiép xuét sic, can bd khoa hoc wé;

- Nghj djnh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyén dyng, sir
dyng va quén Iy vién chirc;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/ 12/2012 ciia B§ Noi vu quy dinh vé chuc
danh nghé nghi¢p va thay dbi chirc danh nghé nghidp ddi véi vién chire;

- Thong tu 50 $2/2021/TT-BTC ngiy 28/10/2021 ctia BJ trudng BY Tai chinh quy
dinh mic thu, ché & thu, nép, quan 1y vi st dung phi tuyén dyng, dy thi ning
ngach, thing hang cong chirc, vién chirc;

- Thong tu sb 06/TT-BNV ngéy 02/12/2020 cua Bo N§i vu ban hanh Quy
ché tb chirc thi tuyén, xét tuyén cdng chitc, vién chic, thi néng ngach cong
chu'c, thi hoﬁc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; N§i quy thi
tuyén, xét tuyén cong chire, vién chue, thi nng ngach cong chuc, thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viée cangbé danh myc thil tyc hanh chinh, thi tyc hanh chinh bj bii bd Iinh vyc
Chinh quyén dia phuong; Coéng chirc, vién chirc; Té chic hanh chinh, don vi syr
nghiép; Td chitc phi chinh phi; Quan 1y nha nude v& quy xd hoi, quy tir thién; T
chirc va chinh sich d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc niing quin
1y clia S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh 25f2021/QB—UBND ngy 19/11/2021 cta UBND Thanh pho ban
hanh quy dinh vé quén Iy to chirc b§ méy, bién ché, cén bd, cdng chirc, vién chuc
ngudi lao ddng trong céc td chirc hinh chinh, don vj sy nghiép cdng lép, doanh
nghiép cé vén nha nuéc thude thim quyén quan Iy ciia UBND Thanh phd Ha  NGi;

- Céic viin ban hién hanh c6 lién quan dén P& &n vi tri viéc 1am; giao bién ché cong

5
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chitc, vién chic cia cac co quan, don vi.

3.2 | Thanh phén ho 80t
- Giai doan 1: Phiéu ding ky dy tuyén kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
- Giai doan 2: Hodn thién hd so tuyén dung.
33|86 lmg ha so: 01 bd/ 01 giai doan.
3.4 | Thoi gian xir 1y;Tir 160 ngay dén 182 ngiy
3.5 | Noi tiép nhn va trd két qua:Bo phin ticp nhan vA trd ket qua giai quyét th tuc
hinh chinh ciia UBND cép huyén(}\fap tryec tiép hodic gii theo dwdng buu chinh).
3.6 | L¢ phi:
a)Phi dy tuyén dyng vién chirc:
- Duéi 100 thi sinh mie thu 500.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;
- Tir 100 dén duwdi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thl sinh/lin dy thi;
- Tir 500 thi sinh tréy 18n mire thu 300.000 ddng/thi sinh/1in dyr thi.
b) Phiic khdo bai thi: 150.000 déng/bai thi.
3.7 Quy trinh xir I cdng vi¢c theo Nghj dinh 115/2020/ND-CP .
Tréch Thoi | Bicu miw
T Trinh ty nhiém ian Két qua
B1 [Théng bdo tuyén dyng va tiép nhin Phién ding k¥ di tuyén vién chirc(30 ngiy)
A .£ - Thong béo
B phan tiep kém mﬁf phiéu
nhén hd so ding k¥ du
- Théng bfo tuyén dyng. x clla co quan, 30 ngdy fuyén, danh myc
- Thu phigu ding ky dy tuyen. ﬂfé(;r: vi c? i Jidu 8n n’ip
quyén .
tayén dung - Phicu dﬁ?g
T k¥ dir tuven.
B2 | T6 chie xét tuyén (40 — 62 ngéy)
. Danh sich
- Xét duyét danh séch ngudi di didu kién ngudi du didu
dy tuyén v3 trinh cép co thim quyén phé B8 oh kién (kém theo
duyét. - B phén phicu die
duoc co I
_ Co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén | 100 don vi e
dyng vién chirc phé duyét danh sich| CQPEm | 15ngdy | QDphé duyét
e ko 1s quyén tuyén danh sach.
ngudi di diéu kién dy tuyen. . dung giao
- Thong béo danh sich nguoi du dieu |  p.2 &
kién dy tuyén. WL Yy Théng béo DS
- Thu 1¢ phi dv tuyén va sir dung theo quy theo QD.
Co quan,
- Thanh lap Hoi dbng xét tuyén (20 ngay | donvicod QD thanh 18p
ké tir ngdy théng bdo tuyén dung) thAm quyén HP
tuyén dung
- Thanh 14p cic ban gitp viée (sau khi c6 | Hoi dong ‘g o1a
| Quyét dins thinh ldp B 02 ngy) xét tuyén QB thanh Igp
Chuén bi dé thi (viét; phong vén; th\rc - Phiéu PK du
hanh) xong truede ngly t chitc xét tuyén | Ho6i ddng | 05 ngay tuyén;
vong 2 xét tuyén - DS ngudi dia
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. Trich Thei | Biéu miw
T Trinh ty nhiém | gisn | Kétqua
- Vong 1: Kiém tra di€u kién, tiéu chuan BK
clia ngwdi dy tuyén diing ky tai Phiéu
ding ky di tuyén theo yéu cdu vi tri
vige lam, ‘
- Théng béo tri¢u tép thi sinh tham dy| Hoidéng | ,o . | TBDStriéu
vong 2 (sau ngdy két thilc vong 1) xét tuyén 885 | tap thi sinh V2
- Vong 2
*] Trudmg hop thi viét (27 ngdy)
- TG chirc thi Ban coi thi Hb s thi V2
- Lam phéch (sau két thiic thi vong 2) Ban phéch H6 soLP
- Chém thi vong 2 Ban chém thi HO so cham thi
DS diém thi
- Téng hop két qua thi tuyén Ban phach | 27 ngdy vidt
- Théng béo két qua thi tuyén vién chirc . DSKQ thi
(ngay sau tdng hop kbt qui thi tuyén), tiép fé‘z‘fl“‘}ﬁ tuyén V2, don
nhéin don phic khio ddi véi thi vidt ¥ PK
- T& chirc chim phic khao, thdng blo két | Ban chim Két qua cham
qué phuc khao d6i voi thi viét phiic khio phric khéo
*2 Trudng hop thi phong van: TO chire | Hoi dong xét 05 ngdy Két qua
phdng vén, tuyén phong vén
*3 Trudng hop thi thyc hanh:T6 chire thi | Hoi dong xét 05 ngdy Két qua thyre
thyc haoh. tuyén g hinh
B3 | Xdc djnh ngwdi tring tuyén (05 ngay) ;
. Quyet dinh
Xéc dinh ngudi tring tuyén;Phé duyétkét | Hoi déng 05 ngh kém danh
qua. xét tuyén ¥ ;ﬁuil ntguém
g tuyen
B4 | Théng bdo ngwdi triing tuyén(05 ngay)
Thong bao
Thong bo ngudi tring tuyéa I:é‘i‘tﬁéygﬁ 05 ngdy uffé‘:f’:igﬁ;‘gn
thién hd so
B5 | Hoan thién hd so tuyén dung (30 ngiy) .
- ian hé o 2. | Ngudi tring 5 Ho so theo
Hoan thién hb so clia ngudi tning tuyén tuyén 3G ngay quy dinh
B6 | K¥ két hop dﬁng va nhén viée (45 ngay) i
. . . |BO phén dugc Ho so ngudi
- Thim dinh ho so, ra Quyet dinh tuyén | co quan, don tring tuyén theo
dung; trd Quyét dinh tuyén dung vién| vicéd thﬁn:l 15882y | paphs 4ch,
chirc cho co quan sit dung va ngudi| quyen tuyén Quyét dinh
trang tuyén :E;‘g giao iy 3 dung
ém vy.
Ky hop d0ng lam viéc, nhin vigc Coquan, | 30ngdy| Hopdong

7
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Tréich Thdi | Bién maw/
e Trinh nhigm | gian | Kétqua
dom vi, 1am viée
nguai trang
tuyén
B7 | Laru hd so theo quy dinh(®5 ngay)
2 . Co quan, . Hb so céng
| Lua ho so theo quy dinh. don vi 05 ngay vide
4 | Biéu miu:
1.M3u phidu ding ky du tuyén.
2. MAu céc hd so Hoi ddng xét tuyén,
3. MAu hop ddng 13m viéc theo quy dinh ciia Chinh phi.
3.8 Quy trinh xit Iy cOng vi§c theo Nghi dinh 140/2017/ND-CP (15i da 61 ngay)
; Tréich Théi | Biéu miu/
TT Trinh tir " nhiém gian Két qua
Bl [Théng b#o tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky dir tuyén vién chire (30 ngiy)
- Théng bao tuyén dyng it nhét 03 14n trén
3 phuong tién thong tin dai chiing: Bdo - Théngz ba
viét, b4o n6i, béo hinh; déng théi dang tal Co quan, tuyén ggﬁg ?J:(l)eo
trén trang thong tin dién tir hoic cbng domvicd 30 ngav | Didu 9 Nghi
théng tin dién tir va niém yét cong khai tai thim quyén gay dinh 58
tru s& lam viéc cha co quan tuyen dyng] tuyén dung 140/2017/ND-
(Chém nhdt 07 ngady sau ngay Quyét dinh CP
phé duyét Ké hoach tuyén dung). - Phidu ding ky
B{ phén duge du tuyén theo
co quan, don Nghi dinh s6
. . vj ¢6 thim (1
- v " 140/2017/ND-
| Tiép nhan phiéu dang ky dy tuyén. quyén tuyén pes
| dung giao

B2

Thanh Yip Hoi déng tuyén dyng v cic ban givip viée ciia Hi dong (08 ngdy)

- Thanh 1ap Hoi déng tuyén dung vién
chitc (cing ngdy ban hanh ké hogch
tuyén dung).

Co quan,
don vi ¢d
thdm quyén
tuyén dung

- Thﬁnh lép cac bQ phén glup vi€c clia
Hoi dong (Ban kiém tra Phiéu a’ang ky
dir nzyen Ban kiém tra, sét hach; 16 thi
ky giup viéc Hii d’éng) trrde khi thuc
hién nhiém vu cla ting Ban (ckdm nhdt
05 ngay lam viée ké tir ngdy thanh ldp
Héi dong).

Chil tich
Hoi dong

- T chire kiém tra, phé duyét, thong bdo

danh sich thi sinh xét tuyén (Truong hop

Ban Kiém
tra phi¢u dy

08 ngay

Quyét dinh

Quyét dinh

Bién ban kiém

tra, danh sach,

7
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| Trich | Thoi | Bitumiw
TT T .
rinh ty nhigm gian Két qua
khéng du d;eu kién théng bdo bing vin tuyen; théng bso
ban chdm nhdt 05 ngay). Hoi ddng
tuyén dyng
- Ljp Danh séch thi sinh d& diéu kién xét
tuyén.
hé t
- Xét duyét danh sach ngudi du diéu klén : 3 %}g ?tét ti‘;%i
dir tuyén va trinh co quan, don vi c6 tham tqu‘l g::f
quyén tuyén dung phé duyét. yen cung
- Théng béo danh séch thi sinh di diéu TB DS TS di
kién xét tuyén. PK xét tuyén
B9 phgn duge
¢o quan, don
R Trudc ky
_ Thu phi du tuyén, sit dung theo quy | vjco thim :
dinh. quyén tuyén [:]ﬁ:lﬁng Theo quy dinh
dung giao 1
nhiém vy
Dé phéng yén, :
- T4 chirc x4y dyng d& phong van, huéng . clﬁmadgz
din chdm, d4p 4n hodc hgp dbng xdy | BanKieém in duoo niéﬁ:{
dyng dé phong vin (vong trude ngay | trasathach phon-g bio
phong vdn 05 ngay). mét thc’o quy
e di-nh
B3 | T chirc xét tuyén vién chirc (07 ngay)
- T4 chirc xét tayén BanKitm | (. | DSdibmsit
| - Tng hop két qua phong vin tra sét hach hach
B4 | Thong b#o ngurdi triing tuyén vién chire (10 ngiy)
Co quan, Quyét dinh kém!
N n don vico . danh siach
- Phé duyét két qua hém quyén 05 ngay ngudi tring
tuyén dung tuyén
H6i ddn ' Thdng bao
- Thong béo ngudi triing tuyén % € | 05ngdy | nguditring
tuyeén dung v
yen
B5 | Quyét dinh fuyén dung vién chirc (05 ngaiy)
£ an % . | Coquan,
- Ra Quyét dinh tuyén dung, trd két qua : X £ e
toi co quan st gung ngudi vién chirc va ldzon ;:;;gn 02 ngay g;lgtﬁﬁg
ngwroi tring huyén vién chie. fuyén dung ; |
- Hop dbng 1am viée Ngudi dimg | 03 ngdy [Hop ddng lam
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Tréch Thei Biéu miu/
TT Trinh fir nhiém gian Két qua
dau bV sur viéc theo miu
nghiép tai ND 115.
Bé6 | Lap hd so cOng vigc va lweu triv (01 ngay)
. N , Hb so cong
Lm.} }1-6 s¢ cdng }fléc(!i& S0 cong rzéc.xéf Céic co 01 ngdy |viéc (bao gom
tuyén, H6 so cong viée ra Quyét dinh, . . 5 e
s paraga LA quan, don vi ca Quyét dinh
Liru trit toan bg tai liéu, ho so). Y
tuyen dung)

» x
Biéu miu:

- M&u Phiéu dang ky xét tuyén (kém theo Nghi dink s6 140/201 7/ND-CP)
- M4u hop déng lam viéc theo quy dinh ctia Chinh ph.
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Miu sb 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Die 1ip - T do - Hanh phiic

vir e e eeeny HEGV. tHARG... RAM . ..

PHIEU DANG KY DU TUYEN
Vi trf dyr tayén

------------------------------------------------------------------

(Ddn cnh 4x6)

-------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

DAR EBC: vovvevvrirremcnreramsiaiissntanissnne Ton gido:

-------------------------------------------------------------

-----------------

..........................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Trinh 88 chuyén mon:
...... D G S P PP PP PRTTeTe

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Qué quén, nght nghigp, chirc danh, chire vy,
dom vj cOng tac, hoe t@pJi noi & (trong, ngoii
nwde); thinh vién cic to chére chinh trj - xi

11 p— )

Ngay, things
niim sinh

Méi quan

hg Hog va tén

1. THONG TIN VE QUA TRINH BAO TAO

Ngay, thang,
nim cép viin
biing, chimg

Tén
trring, co
siv ddo tao

cdp

Trinh 4§
vitn bing,
chimg chi

$6 higu cia
viin bang,
chimg chi

Chuyén
nginh dao
tgo (ghi theo
béng diém)

Nginh
dao tao

thire
dao tao

Xép logi
biing,
chimg

chi




368

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (nén c6)
Tir ngay, thing, nam
dén ngly, thng, nim

Co quan, t& chire, dom vj cdng tic

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQOC
(Thi sinh thude dién mién thi ngoai ngt, tin hoe cdn ghi 16 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi ngoai ngtt do:

.............................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'
(Thi sinh Iya chon va ghi rd diing ky thi mft trong nim thar néng Anh, Nga, Phép, Bic, Trung
Quéc hoac ngoai ngi khac theo yéu ciu cia vi tri viée 1am tai Théng bio tuyén dung. Thi sinh
dwge mién thi mdn ngoai ngit khong phai dign théng tin & muc nay).
Bing ky dy thi ngoai ngiy:

-------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................
------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin cam doan nhitng 1&i khai trén cia toi 13 ding sy thit. Sau khi nhin duge théng béo tring
tuyén 161 s& hoan thién hd S0/ theo quy djnh, Néu sai sy thit thi két qua tuyédn dung ciia t6i s& bi
cor quan, don vi ¢6 thAm quyén tuy%n dung hiy bo t61 s€ chiu trach nhiém trirée phéap lujt va
cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai oo quan toyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
' (Ky, ghi ré ho tén)
Ghi chii:
1. Ghi diing vj trf viéc lam diing ky du myen,
2, Ghi diing tén co quan, 14 chitc, don vi ¢ chi tidu tuyén dung;
3. Ngudi viét phidu tich déu X vao 8 tuong tng 6 Nam, Ni.

| Mau 56 02
BO, NGANH, DIA PHUONG: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........ Bijc lap - Tw do - Hanh phiic
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HQP BONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
Céin ctt Nghi dink S ..../2020/ND-CP ngay .... thing .... ném 2020 cila Chinh phii vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chikc; . .
Céin cir Quyét dinh ... ... ... cta ... ... v8 vigc cng nhén két qud tuyén dung vién chikc ..........
Chiing t6i, mét bén 131 Ong/Bﬂ.

-------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

DIEN THOBE .. cevenrsvmeessessosmasrecrasssssssssessasormsss s srssssossorssisbhossmass st sn s b eSS BRE s R
Vamit bén1a

.
ODE/BA....cversvsseencoseessenessissssssatses s e 1asaee s seesbossnsieninnnsarian s sse s iE b AL s s b e et os
S‘ LY r r H

inh ngay ..... thing ..... nam ...... B cereemmiererereerererensimeonsesss st e s r s re s bR e S s R
.....................................................................................................
.............................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................
...............................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........

Cap ngdy ..... thang .....ndm ..... tai

Thda thudn ky két Hop ddng 1im viéc vA cam két 1am dung nhitng diéu khoan sau day:

Pitu 1. Loai hgp d0ng, théi han va nhi§¢m vy hop dong
- Logi Hop ddng l4m viéc xdc dmh thdi han (2)

--------------------------------------------------------------
..........................................................................................
......................

.................................................................

.....................
.............................................................................................
.........................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Didu 2. Ché d§ 1am viée
- Thoi gidy 1am viéc (5): cevnne.r
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- Pirgre trang bi nhitng phwong tién lam vige
A
GOITI . et eeaeriernsssnrniserseecnestantssernerensceasennnnsne

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................

Didu 3. Nghfa vy v quyén lpi cia ngwdi ky két hop ddng 1am vige

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém v 45 cam két trong hop ddng lam viée.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt 1am viée, va céc quy dinh tai Didu 16, Piéu 17,
Diéu 18 va Piéu 19 cia Luat Vién chirc,

- Chép hanh viée xir 1y ky lut va bdi thuomg thiét hai theo quy dinh ciia phap lust.

- Chép hanh viéc b iri, phan cong khi don vi su nghiép ¢6 nhu ciu.

2. Quyén logi:

- Pugc hudng céc quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Bidu 12, Bidu 13, Pidu 14 va Didu 15 Luat
Vién chire.

- Phurong tién di lai 1am viée (6):

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhitm (& 56) (7): wevreoeriervvscmrissresisinns ,Bac: v Hé sb
1 (1) 1T SRR

dugctrd ... 130 VA0 CAC DAY . .eeeeeeeeeaeenn VADEAY overririnnnan, hing théing.

--------------------------------------------------------------------------------

LR L T

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
...........

..................................................................................................................

-----------
..................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------

L R R N N I N T L L L L L L R L L R L R LT
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- Pugc hudng céc khoan thuéng, ning bac luong, thi holic xét thing hang chirc danh nghé

‘nghiép, 40 tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vy, thire hién nhiém vy hop téc khoa hoe, cong
nghé véi cic don vi trong hofic ngodi nude theo quy dinh ciia phap ludt (10): ........oooeeieenn.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------

vién chitc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dbng lam vige trwde khi hét han hop déng 1am viée 60 ngay khi don

vj sy nghiép cong 18p cdn nhu chu.

- C6 quy?n d xust, khiéu nai, thay ddi, d& nghj chim dirt hop ddng 1am vige theo quy dinh cia

phap luit.
- Nhiing thoa thufin khic

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................................

------------

Pilu 4. Nghia vu va qayén han clia nguwdi dimg dau don vj sy nghigp
1. Nghia w:
- Béo d4m viéc 1am va thie hién diy d0 nhitng diéu d4 cam két trong hop ddng 1am vie;
- Thanh ton &y dé, diing thdi han céc ché 48 cita vién chirc 4 cam két trong hop ddng lm
viée,

- Truée khi hét han hgp d3ng lam viée 60 ngdy cia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop déng 13m

vige vdi vién chirc trong trudng hop domn vi sy nghiép cdn nhu ciu, vién chirc dédp \ing ddy & céc

yéu chu theo quy dinh cia phap luat.

2. Quyén han

- Sir dung vién chirc @ hoan thinh céng viéc theo hop ddng (BS trf, phén céng, tam dinh chi
cong tac...).

- Chim dét hop déng lim vige, ky luat vién chirc theo quy dinh ciia phép lujt vé vién chire,
Pidu 5. Pidu khodn thi hanh

- Nhitng vén 82 v& quyén lgi, nghfa vu va tréch nhi¢m cia vién chize khéng ghi trong hop ddng

lam viée ndty thyc hién theo quy dinh cia phép ludt v& vién chre.

- Hop ddng nay lam thanh 03 bén o6 gid trj nhw nhau, don vi sy nghiép k¥ hop ddng giir 02 ban,

vién chire duge ky hop ddng gitt 01 ban, hop ddng c6 higu lye t ngdy... thing.... nam ...
Hop dbng nay JAm tgi...........cceewrer, 1gAY ... théng ... nim ...

NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA KY NGUOI PUNG PAUDON VI SU

KET HQP PONG NGHIEP

(X, ghi r6 ho va tén) (K3, ghi r6 ho va tén, déng déu)
Ghi chu:
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

L

2. Ghi 15 hop dbng c6 thdi han thi ghi cu thé thivi han bat dhu va két thic.

3. Ghi cy thé s5 nha, phé, phudng (thén, xA), quén (huyén, thj x), tinh, thinh ph thue tinh
hogc trung 1rong.

4. Ghi ey thé nhiém vy phai dim nhiém.

5, Ghi cu thé sé gi& 1am viée trong ngy, hodic trong tuin, hojic 1am viée theo gitr hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am vi¢e do don vi #im nhigm hoéc vién chire tyr lo.
7. Ghi cy thé chrrc danh nghé nghiép dugc bb nhiém, mirc hrong chinh, hinh thire tra luong
(lwong théi gian, khodn...).

1
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8. Ghi cp thé ty 18 % céc phy cAp (néu c6) nhu: Khu vire, trugt gid, ddc hai, thu hat, thim nién,
trach nhiém v.v...

9, Ghi oy thé quyén loi bao hidm xa héi va try cip khéc ma vién chite duge hudng. Vi dy: Puge
hwémng quyén loi bdo hiém x& héi theo ché ¢4 hién hanh cia Nha nuéc.

10. Ghi cy thé céc cam két khéc gén véi tinh chit, dic diém ciia nganh, linh vye va ditu kién dic
thil ciia don vi s nghiép cong 14p nimg khéng trai véi quy dinh ciia Ludt Vién chitc va cac quy
dinh khic ciia phép luit c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duge huimg quyén loi ndo 43 néu trong ruc ndy.

12. Nhitng théa thusn khéc thwimg 13 nhimg thoa thudn khuyén khich va c6 1gi hon cho vién ]
chire nhw: Nhitng v4t dung ré tidn mau hdng, khi hu héng, mét, khéng phai dén b, thyc hién it
Hop d8ng 1am viée dugc di du lich, nghi mét, tham quan khong mét tién, duoc hirdng hrong
théng thir 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay dén mdt tudn, tai nan rii ro ngodi gidr lam vide
duge trg cdp thém mot khodn tién, duge ting qua ngly sinh nhét,

: Miu sé 03
BO, NGANH, PIA PHUONG: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... Dic lip - Te do - Hanh phiic
PON VI:............ SOU—
Sé: /HDLV oo voewoneny NEAY ... thdng ... ndm ...
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh che 36i twgng dwréi 18 tudi) o
Coin ciz Nghi dinh 56 ...../2020/ND-CP ngiy .... thdng .... néim 2020 ctia Chink phil vé tuyén

dung, su dung va quan Iy vién chic;
Can cir Quyét @inh $6 ......cn. CHA v cuo .. VE VIEC cOng nhin ket quad tuyén dung vién chire

Chiing 18, mt bén 1a Ong/Ba:

.....................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................
.............................................................................................
.......................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------

...............................................................................................

..................................................................................................................
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Cépngiy ... théng ..... niim tai
Va ngudi da: d1¢11 12 (2)
Ong/Ba....
Smhngﬁy ..... théng ...... AL 1rrerersenssssrnresersismnrrassarstssaussestastonsassrarasennsassisssnsas s nss sasssavoas
Pia chi thubngtrutm
$6 chimg minh thy nhin déin

.....................................................................................

----------------------------------------------------------------------------

Théa thugn k¥ két Hop ddng lam viée vi cam két Jam diing nhitng didu khoén sau diy:
Pitu 1. Loai hep ﬂéng, thdi han va nhi¢m vy hop dong
- Logi Hop ddng lam viéc (3)

.......................................................................................
...........................................................................................
......................

.................................................................

.....................
.............................................................................................
.........................................................................................
................................................................................................

.........................................................................................................
..................................................................................................................
...........

...................................................................................................................

ooooooooooo

Pidtu 2. Ché 26 lam vige
- Thod gidy lam vige (6): .. MbetEsasaraTRTIARES 81 3698 4R AR ER SR ROS A SRR AR RSN AR SRS S S0
- Buqc trang bj nhing phuang txén lém wéc

Pilu 3. Nghia vy v& quyén l¢i ciia ngudi dege tuyén dung

1. Nghia vy:

- Hoan thanh nhiém vy d3 cam két trong hop dbng 1am viée.

- Chép hanh nél quy, quy ché cia dom vi, ky ludt 1am viéc, v& céc quy dinh tai Diéu 16, biéu 17,
15)1611 18 va Didu 19 ciia Lujt Vién chire.

- C]:mp hanh viée xit Iy ky lujt va bdi thudmg thiét hai theo quy dinh ciia phép lut.

- Chép h&nhvnq:cbé trf, phén cong khi don vi sy nghiép cé nhu ciu.

2. Quyen lgi:

- Dugc huéng cée quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Didu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Lujt
Vién chirc.

&

|
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- Phuong tién di lai [am viée (7):

- Chitc danh, ngh nghiép duoc bd nhim (M s6) (8): ..vvmeevrrirssrismreivesesasrens , Béc: .......... He sb

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

duoctrd ......... 130 VA0 CAC DEAY ..cvvieereeeeeeeinaen VARZAY ovovvininninnnans hing thang.
- Thén gian tinh ning bic luong:
- Khodn tra ngoai uong:

............................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooo

----------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........

..................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Bugc hudng cac khoan thudmg, néng bic luong, thi hodic xét thang hang chic danh nghé
nghigp, dao tao, boi dudng chuyén mén nghigp vy, thuc hign nhiém vy hgp tic khoa hoc, cong
nghé vdéi che don vi trong hofic ngodi nwde theo quy dinh cta phap ludt (11): oo vviiiiiiiinnninn

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Du’qc hucmg cac ché d6 thoi vie, tro cip thoi viée, bdi thudmg theo quy dinh cla phap lujt vé
vién chirc.
- C6 quyén @& xuft, khiéu nai, thay 461, d& nghj chim dirt hop ddng 1am viée theo quy dinh cua
phip ludt.

- Nhirng théa thuén khac

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............

Diéu 4. Nghia vu vi quyén han ciia ngudi dimg diu dom vj sw nghi¢p
1. Nghia vu: .
- B4o @4m viéc 1am va thyc hién dy & nhimg diéu d8 cam két trong hop dbng 1am viéc;
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- Thanh toén dy &), diing thdi han cdc ché db ciia vién chirc & cam két trong hop déng lam
viée,

2. Quyén han

- Sir dyng vién chitc d& hoan thanh cong viée theo hop ddng (B trf, phéin cOng, tam dinh chi
chng tc...).

- Chém ditt hop ddng lam vie, k¥ Iuét vién chntc theo quy dinh ciia phip ludt v& vién chirc.
Didu 5. Pidu khodn thi hinh

- Nhimg vn d& v& quyén I, nghia vu va trich nhiém ciia vién chire khong ghi trong hop dong
1am viéc ndy thyc hi¢n theo quy dinh ctia phap hut vé vién chire.

- Hop dong nay 1am thanh 04 bin c6 gié tri ngang nhav, don vi sy nghiép ky hop ddng gitr 02
ban, vién chirc drge ky hop dong giir 01 béan, ngudi dai dién theo phép ludt clia ngudi dioc
tuyén dyng; hop ddng 6 higu Iyc t ngdy. .. thing.... nAm ...

Hop ddng nay 1am fai....er.cecreneer ,ngly ... thang ... nam ...
NGUOGI DAI DIEN NGUOIPUQC TUYEN NGUOIDUNG PAUDON
THEO PHAP LUAT DUNG VI SU NGHIEP
CUA NGUUI BUQC (K3, ghi 16 ho va tén) (Ky ghi rd ho vé tén, dong
TUYEN DUNG ddw)
(Ky, ghi ré ho va tén)
Ghi chii: |

1. Ghi cu thé t8n don vj sy nghiép.

2. Ghi & tén ngudi dai dién theo phép luit cia ngudi duge tuyén dung.

3. Ghi 16 hop dbng lam vige véi thdi han tir khi bét ddu ky dén khi di 18 tudi, ghi cu thé théi han
bt dAu va két thic.

4. Ghi cy thé s6 nha, phé, phudmg (thon, X&), quan (huyén, thi x&), tinh, thinh phé thude tinh
hodc trung vong.

5. Ghi cu thé nhidm vy phai ddm nhiém.
6. Ghi cu thé sb gitr 1am viéc trong ngay, hodc trong tufin, hofic 1am viéc theo gity hinh chinh.

7. Phuong tién di lim vitc do don vi dam nhiém hojic ngudi dugc tuyén dung tr tic.

8. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, mire luong chinh, hinh thic tré lvong (lvong thoi
gian, khodn...).

9. Ghi cu thé ty 1& % c4c phu cdp (néu c6) nhir: Khu vire, trirgt gid, doc hai, thu hit, thém nién, |
trach nhi¢m v.v... -
10. Ghi cy th quykn lgi bio hidm xa hi va trg cdp khdc ma ngudi dwgce tuyén dyng duge ]
hudng, Vi dy: D61 véi ngudi lam hop dong Jam viée v6i théi han xdc dinh tir 1 néim tré 1én ghi 12
dugc hudng quyén loi bao hidm xa héi theo ché do hién hinh ciia Nhi nude.

11. Ghi cy thi ngudi duge tuyén dung dupc huéng quyén lgd ndo & néu trong muc ndy.

12, Nhitng thoa thuin khéc thirdmg 14 nhiing théa thugn khuyén khich va ¢6 lgi hon cho ngudi
duoc tuyén dung nhu: Nhitng v4t dung ré tién mau héng, khi hw hong, mét, khéng phai dén bi,
thye hién t5t Hop ddng 1am viée duge & du lich, nghi mét, tham quan khdng mét tién, dugc
huémg hrong thang thit 13, 14, dwge nghi phép thém vai ngdy dén mét tudn, tai nan rii ro ngoai
gidr 1am viée dugre trg cip thém mét khodn tién, duge ting qua ngdy sinh nhét.
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M3u s6 04
B0, NGANH, BIA PHUONG: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic Iip - Ty do - Hanh phic
DON VI. tuvatreRRaRee _—

86: /HBLV ver sveneeney NGAY .. ... thRANE ..... BAM .....

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN
Cin ctk Nghi dinh 56 ... .../2020/ND-CP ngdy .... thng .... nidm 2020 cia Chinh phi vé tuyén
dung, st dgmg va quan i‘y vién chiee;
Céin ctt Quyér dinh ... .... cua . . vé vide cong nhin két qua tuyén dyng vién chirc ..
Chiing t6i, mot bén 13 f)nngi

-------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................
.............................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................

...............................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

$6 chimg minh thu nhin dén ]minc the BN CUGC CONE QAN .vveveeervereereaerserierserrrrrmmnmsoserases
Cip ngay ..... théng .....ndm ..... tai

Thoa thuin ky két Hop d8ng 13m viéc khong xAc dinh thdi han va cam két lam ding nhitmg dién
khoan sau day:

Didu 1. Nhi¢m vy hgp dong

- Dia GiEm 1AM VIEC (2) «euvvrerrrerrsimniaesssnremsesseinie e nnnnn e s

- Chirc danh chuyén mén:

.........................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................
..................................................................................................................
...........

\

Ditu 2. Ché &)

ieu 2. Che d$ lam viée !
- Thoi gidr 1am vige (4):
L eteeetseesererasessepreseeressy b eReRare desest eRESPRE s R e e kSR SHSEIIAR PR RRR SRS S SR TS OO B SRR
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- Buge trang bj nhitng phirong tién lam viée

Pidu 3. Nghia vy va quyén lgi ciia ngudi dwge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy d4 cam két trong hop ddng 1am viée. . .

- Chép hanh ndi quy, quy ché cita don vi, ky ludt Jam viéc, va cAc quy dinh tai Didu 16, Didu 17,
Diéu 18 va Diéu 19 cia Luft Vién chic.

- Chép hanh viée xit Iy k¥ luét va bdi thudmg thiét hai theo quy dinh cla phap lujt.

- Chép hanh vigc bb tri, phin cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:

- Pugce hudng cic quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Pidn 12, Didu 13, Didu 14 va Didu 15 Lugt
Vién chire,

- Phurong tién di Iai 1am viée (5):

------------------------------------------------------------------------------------

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhidm (ma s8) (6): «............ ,Bécr .......... Hé sb
JHONE et i e e e rn e era e rans

------------------------------------------------------------------------------------

dugetrd ......... 130 VA0 CAC NBAY ..vvvvvveeeevnannnns VANERY coeeneninninane hang thing,
- Thi gian tinh ning bic lwong:

................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------

L R T T T

...........

..................................................................................................................

...............................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
aaaaaaaaaaaa

..................................................................................................................

- Duge hudng cée khodn thirémg, ning bic luong, thi hojc xét thing hang chirc danh nghé

- nghi€p, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vy hop tic khoa hoc, cdng
nghé v4i cdc don vi trong hoiic ngoai nuée theo quy dinh ciia phap Tuat (9): .vvvveeeevirennnrnnnn,
- Buge hurdmg csc ché d9 thi viée, tro cdp théi vide, bbi thuémg theo quy dinh ciaa phap lujt vé
vién chikc.

7
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- C6 quyén d& xudt, khiu nai, thay dbi, 4 nghi chém dirt hop déng lam vic theo quy dinh cua
phép lujt.
- Nhitng théa thudn khac
(LOYu e meeeesresseeresseesesbasseestsesaber e sassbesbsernsranstabas sas b e taesnerer e e e s
Piéu 4. Nghia v va quyén han cda Ngwdi ding ddu don vi sy nghi¢p
1. Nghia vu:
- Béo dam viéc 1Am va thyc hién diy dit nhitng diéu d& cam két trong hop dbng lim vigc;
- Thanh toén iy da, diing thor han céc ché 9 va quyén lgi clia vién chirc d8 cam két trong hop
ddng lam viée.
2. Quyén han
- Sir dung vién chic ¢4 hoan thinh chng viéc theo hop ddng (BS tri, phén cong, tam dinh chi
cdng tac...).
- Ch&m dirt hop ddng 13m viée, ky lust ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh cia phap lujt vé
vién chirc.
Pitn 5. Pi¢u khoin thi hinh
. - Nhitng vén dé v& quyén lgi, nghia vy va trich nhiém chia vién chirc khéng ghi trong hgp dbng
lam vide ndy thyc hién theo quy dinh clia phép lujt vé vién chite.
- Hop ddng nay 13m thanh 03 ban c6 gi4 trj ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dbng gift 02
bén, vién chirc duge ky hop ddng gitr 01 ban, hop ddng c6 hiu luc tir ngdy... thing.... piim ...

Hop ddng nay 13m tai.....ceerseesnee , ngady ... thing .... nim ... .
NGUUI PUQGC TUYEN DUNG VA KY NGUOI DUNG PAUDON VI SU
KET HQP PONG NGHIEP
(Ky, ghi ré ho va tén) (K, ghi r6 ho va tén, déng daw)

Ghi chi:

1. Ghi cy thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi cy thé sb nha, phb, phudng (thén, x4), quén (huyén, thi x&), tinh, thanh pho thude tinh

hoic trung wong.

3. Ghi oy thé nhiém vu phai ¢am nhiém.

4. Ghi cy thé s§ gir lim viéc trong ngdy, hoiic trong tulin, hogic 1dm vige theo gidr hanh chinh.

5. Phuomg tién di 1am viée do don vi dam nhiém hofic vién chirc tir To.

6. Ghi cy thé chitc danh nghé nghiép dugce b nhigm, mirc hrong chinh, hinh thire tra heong

(lvong théi gian, khoan...). |
7. Ghi cu thé 16 % céc phu cp (néu c6) nbu: Khu vyrc, trugt gid, ddc hai, thu het, tham nién, |
trdch nhi¢m v.v... ' :
8. Ghi ey thé quyén loi bao hidm x& hi vA trg cép khic ma vién chifc duge hudng. Vi du: Duge
huéng quyén loi bao him x4 hdi theo ché 9 hién hianh clia Nha nwée.

9. Ghi cu thé vién chite duge huéng quyén 1gi nic 43 néu trong muc niy.

10. Nhitng théa thuin khéc thrdmg 12 nhimg théa thugn khuyén khich va c6 lgi han cho vién

chirc nhr: Nhimg v4t dung ré tién mau hong, khi hw héng, mét, khéng phai dén by, thye hién t6t
Hop ddng 1am viée duge di du lich, nghi mét, tham quan khéng mét tién, duge huémg luong

thang thtr 13, 14, duge nghi phép thém vai ngdy dén mdt tudin, tai nan rii ro ngodi gi¥ 1am vide
dugc trg cAp thém mét khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhét.
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3, Tiép ohin vio IAm vién chitc (thudc thim quyén giai quyét ciia UBND cép
huy¢n)(QT-51)

1 | Mpyec dich: Quy dinh v& frinh trr va céch thitc thwe hign thi tuc xét tuyén dic
cachvién chire cde don vi sy nghiép thudc s&, co quan trong duong sd; UBND
quin, huyén, thi x& vi c4c don vj sy nghiép thudc UBND Thanh phd.
2 | Pham vi: Cic t5 chirc, cd nhan lién quan dén thi tuc xét tuyén dlic céch vién
chitcvao cée don vi sy nghiép thude cic 58, co quan trong du(mg s@; UBND quén,
huyén, thi xa v cic don vj sy nghiép thuc UBND Thanh pho

3 | N§i dung quy trinh-
3.1 |Cosophaply
-Ludt Vién chic 58 58/2010/QH12 ngdy 15/11/2010;
- Lufit s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira d8i, bd sung mét s diéu cia Luft
Can b, cong chirc va Luft Vién chirc;

- Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Luat sira dbi, b8 sung mét
s& didu ciia Lujt TS chirc chinh phi va Luat TS chirc chinh quyén dia phuong ngiy
22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii v& thyrc hién co ché
mdt cira, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thii tyc hanh chinh; Nghj dinh
s6 107/2021/ND-CP ngéy 06/12/2021 ciia Chinh phii vé viéc stra ddi, bd sung mét
| s8 di&u ciia Nghi dinh sb 61/2018/NP-CP ngiy 23/4/2018 ctia Chinh phii v thyre
hién co ché mot cira, co ché mét cira lign thong trong gidi quyét thi tuc haoh chinh;
- Nghi dinh so 115/2020/NB-CP ngiy 25/9/2020 cta Chinh phtt v& tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chitc.
~ Théng tu sd 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B§ N@i vy quy dinh vé chirc
danh nghé ughif;p va thay ddi chirc danh ngh& nghiép d5i véi vién chirc;
- 'Ihﬁng tr 56 92/2021fT T-BTC ngay 28/10/2021 cia B0 tmbng B§ Tai chinh quy
dinh mic thu, ché d¢ thu, nép, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, dyv thi ning
ngach, thing hang cng chie, vién chitc;
- Théng tw s6 06/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bd Noi vu ban hanh Quy ché tb
chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi hojic
xét thing hang chic danh nghé nghifp vién chirc; Nbi quy thi tuyén, xét tuyén
cong chirc, vién chirc, thi ning ngach céng chire, thi hogic xét thing hang chitc danh
nghé nghiép vién chirc;
- Quyét dinh 58 2308/QD-UBND ngdy 26/5/2021 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thi tyc hanh chinh, thi tyc hinh chinh bj bii bo linh vyc
Chinh quyén dja phuong; Cong chirc, vién chirc; TS chirc hanh chinh, don vi su
nghiép; T4 chirc phi chinh phi; Quéin Iy nha muée vé quy x3 hdi, qu¥ tir thién; T
chirc va chinh sich d6i v6i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning quan
1§ cia S& N6i vu thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh 25/2021/Qb-UBND ngiy 19/ 1 172021 cia UBND Thanh phé ban
hanh quy dich vé quan 1y to chirc b§ may, bién ché, cén bd, cdng chire, vién chirc
ngudi lao déng trong cc 15 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 18p, doanh
nghiép ¢ von nha nude thude tham quyén quin Iy ciia UBND Thanh phd Ha Noi;

F
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- Céc van ban hién hanh c6 lién quan dén P& 4n vi tri vigc 1am; giao bién ché cong

chitc, vién chitc clia cdc co quan, don vi.

3.2 | Thanh phin hd so: Bén chinh | Ban sao
-Pon diing k¥ tiép nhén vio vién chic; | X
- Ban so yéu Iy Yich t thujt theo quy dinh hi¢n hanh dugc X
14p chim nhét 30 ngiy tredc ngay nfp ho so tiép nhin cb
xAc nhén ciia co quan, td chirc noi cOng téc;
- Bén sao cc vin bing, chimg chi theo yéu ciu cla vi x
dy tuyén;
- Gidly chimg nhin stic khde do co quan y té c6 thim
quyén cép chidm nhit 30 ngy trudc ngay ndp hd so tiép X
nhén;
- Ban ty nhén x¢t, danh gid cia ngudi duge & nghi tiép
nhin vé phim chit chinh tri, dao dic, trinh d§ va ning X
lyc chuyén mén, nghi¢p vu, qua trinh cong tic ¢b xéc
nhin ciia ngudri dimg ddu co quan, 0 chirc, don vi noi
ngudi 46 ebng tdc.
3.3 | S6 lwong hd so: 01 by/ngudni.
3.4 | Thoi gian xi If: T6i da 47 ngay
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua:
'| Bo phan tiép nhan va trd két qué gidi quyét thi tuc hinh chinh cia UBND chp
‘| huyén
3.6 | L§ phi:Khéng
3.7 Quy trinh xit Iy c6ng viéc
\ Tréich Thoi | Bibu min/
TT Trinh ty nhi¢ém gian Két qua
B1| Trwdng hop xem xét tiép nhin vao vién ¢hire khong giir chite vu quin 1y 35
ngay)
B phén
duge cor
. quan, don vi A
- Tiép nhin b3 so (i da 03 lén/ndm). c6 thAm |07 ngdy Ho S"d?l:‘l;" quy
' quyen tiép '
nhén giao
phiém vu
- Can ofr didu kién ding ky dy tuyén vién
chitc va theo yéu clu cia vi trf vigo lm | o orS Sach sich kém
chn tuyén dyng, Thi treémg co quan, don quan, 3
. . X 3 v donvicd | 07 ngay |theo ho so xet
vi ¢6 thdm quyén tuyén dyng xem xét ticp thém auvan tuvén
nihin vao vién chite dbi véi oo trudmghop | yénqdy 4
(cu thé theo ND 115/2020/ND-CP). g
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- Xét duyét danh sach ngudi du diéu kién Danh séch
dy tuyén va trinh cip c6 thAm quyén phé (kém hé so di
duyét, tuyén)
- Thd trudng co quan, don vi ¢6 thim ’
quyén tuyén dung phé duyét danh sach 0'7 .. |Quyét dinh phé
ngudi 4 didu kién tiép nhin, ndi dung, neay duyét danh sich
hinh thirc sit hach.
Bé phén duge
- Thong bao danh sach nguoi dil didy | ¢ 00 fon .
" 2 RPN s g A 1:R vj ¢ tham ... | Thong bac DS
kién du tuyén, thoi gian, dia diém ki€ém A 14 ngay
tra, sét hach. quyen ticp theo QD
: nhén giao
nhiém vu.
- B2| Thanh Ygp Hji déng sat hach (09 ngay)
' Thi trudng
. . co quan, don L a
- Thanh 13p H4i ddng kiém tra, sathach | vi c6 thAm Quyet dinh
3 2 thanh 13p HD
quyen tuyen
dung
- Kiém tra v& c4c diéu kién, tiéu chudn,
vin bing, chimg chi cia ngudi duge dé \ .
nghi tiép nhén theo yéu ciy cua vi tr 05ngdy | Danhsich
viée 13m cén tuyén.
- Sét hach v& trinh d6 hién biét chung va
ning lyc chuyén mén, nghiép vu cia . L . R
ngudi dugc d& nghi tiép nhan. Hinh thirc |  Hoi ddng [Quyét dinh phé
va ni dung sét hach do Hoi ddng kiém | kifm tra, sét duygt
tra, st hach ciin cir vao yéu ciu ciia vi tri hach Théng bao
viée lam cin tuyen, béo cdo ngudi dimg Hb so KTSH
diu co quan, don vi ¢6 thdm quyen tuyén Danh séch
dung wén chic xem xét, quyét dinh
trrésc khi td chirc sét hach;
- Téng hop két qua kiém tra, sét hach, 02 neay | Danh séch két
xéc dinh két qua kiém tra, sat hach DEYY | qua KTSH
Tht trudng
. ] ¢ quan, don : L a
Ban hanh Quyét djnh cong nhin kétqua | vicothim | 02 ngay |20 dih cong
nhédn két qua
quyen tuycn
B3 | K¥ két hop dong lam viée (10 ngay)
Thi trudng
) CO quan,
- Quyét dinh tuyén dyung donvicé | 10ngiy |QD tuyén dung
tham quyén
tuyén dung

7
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Hop déng 1am

CP ngy 25/9/2020 cia Chinh phi.

Tﬁﬁ trudng
) . co quan, viéc theo mau
- T4 chirc ky két hgp dong lam viéc don vj ¢o tai NP
thAm quyén 115/2020/ND-
tuyén dung CP
_ Cée co quan,
B4 | Luru hd so theo quy dinh dom vi s Hb so*dg::o mwy
nghiép
4 | Bidn mAu; MAu hop ddng 1am viée theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-
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. 3 MAiu 56 02
BO, NGANH, BJA PHUONG: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........ Déc lip - Tu do - Hanh phic
PON VI cciciiiiiannnns —
88: /HDLV v ees veveny NGAY .. thANG ... AM ...
HQP DPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Céin cxi'Ngh;' dinh 56 ....../2020/ND-CP ngay ... theng .... niim 2020 ciia Chinh pint Vé tuyén
dung, st dung va qudn Iy vién ch:rc,
Cin cur t dinh ... .. . cida .. .. vé vigc cong nhin két qud tu_].zén dung vién chirc ...
Ching tHi, mdt bén 13 Ong/Ba:
Chéc vu:
o d_[én cho don w .............................
4 TSP PSS PPPPPORH
D8 Chll.ouccr o reirtcesemrce st tsits e st sa s s s e e e R e
DI IBIL HOBI:. . evevrerrereeirersesaremessamarersesssassrcasssus sussabssssss s ratasasmasssonsnsbans iasers sues bomestesasnssssass sas st ross rrcnee
Vamtbén 12
Ong/Ba:..... e eisesasb bt e s e re e s s e a b ey
Sinh ngay théng ..... Dim ...... tal ceeeeeenee
Trinh 4§ dao tao
Chuyén nganh dao tao
Nim t6t nghiép:
Nghé ;1gh.1.ép trirée khi durge fiyén dung
Dija chi thuémg tr tai
sé chimg minh thur nhén dén hoje the cin CUGC CANE AN ....vvvvvrrieserseisisniss e

Cap ngay ... thang ..... nfim ..... tai

----------------------------------------------------------------------------

Thda thuén k¥ két Hop dbng 1am vidc va cam két 1am dung nhimg diéu khoén sau ddy:
Didu 1. Loai hqp dung, thii han va nhiém vy hgp dong
- Lo.';u Hop ddng lam viée xéc dmh théd han (2)

S RISTUSPRIRR R RIRETIESRE e
- Tungay ........thang ......... nam .......... dénngdy ........ thang ......... nim

---------------------

.............................................................................................
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- Chttc danh chuy&n mén:

-----------------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................................

Pidu 2. Ché 39 lam vige
- Thor @it JAM VIBC (5): covevircrrrermrermcnnssesisisssessisssisssesesesssesesmssseavasersassmassonsaensns sessmsas assstsrasasassnasnss
- Puge trang bi nhitng phuong tién 1am viée

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............

Didu 3. Nghia vy vi quyén l¢i ciia ngudi ki két hop dong Iam vige
1. Nghia vy:
- Hoén thanh nhi¢m vy d3 cam két trong hop ddng 1am viée.
Chap hanh ngi quy, quy ché ciia don vi, ky Iuit 1am viée, va cdc quy dinh tai Didu 16, Didu 17,
Bidu 18 va Pidu 19 cita Luét Vién chire.
- Chép hanh vige xit Iy ky ludt va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ciia phép lut.
- Chéip hanh viéc b i, phan céng khi don vi s nghi€p ¢6 nhu cu.
2. Quyén lyi: '
- Duge hudng céc quyén i quy dinh tai Didu 11, Pide 12, Didu 13, Piéu 14 va Diéu 15 Luat
Vién chiic.
- Phurong tién di lai 1am viée (6):

------------------------------------------------------------------------------------

degctrd ......... 130 VA0 CAC NGAY . .eeveeeennnnen. VANGAY .ooenecannens hang thang.
- Thoi gian tinh ning bic luong:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
............................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

..................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooo

........................................................................................
..................................................................................................................
oooooooooooo
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............

- Duge hudng cée khodn thudng, ning bic luong, thi hoc xét thang hang chirc danh nghd
nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vy, thue hién nhiém vy hgp téc khoa hoc, cong
nghé vé&i cac don v trong hoic ngodi nude theo quy dinh ctia phap luft (10): ...ooneereniirnnannnn

------------

vién chiic.

- Puoc tiép tuc k¥ két hop ddng 1am viée trude khi hét han hop dbng lam vige 60 ngay khi don
vi sy nghiép cdng 1§p con nhu ciu.

- C6 quyén d& xult, khiéu nai, thay di, d& nghi chim dit hop dong 1m viéc theo quy dinh clia
phép luat.

- Nhiing thda thudn khéc

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------

1. Nghia vy:

- Bao dém viéc Jam va thyc hién ddy di nhitg diéu d& cam két trong hop ddng 1am viée;

- Thanh toén dy di, diing thos han céc ché 4§ cuia vién chirc dd cam két trong hop ddng lam
viéc.

- Truoc khi hét han hop ddng lim viéc 60 ngiy cia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop ddng lam
viéc véi vién chite trong trudng hop don vi sy nghiép cdn nhu cliu, vién chirc dap img dAy di céc
yéu cin theo quy dinh cua phép lut. _

2. Quyén han

- Sit dung vién chirc dé hoin thanh cong vige theo hop dbng (BS trf, phan cAng, tam dinh chi
cong tic...).

- Chém dit hop ddng lim viée, ky ludt vién chirc theo quy dinh cia phip lujt v& vién chiic.
Pitu 3. Pitu khoan thi binh

- Nhitng vAn 32 v& quyén lgi, nghia vu va tréch nhigm cba vién chirc khéng ghi trong hep ddng
1am viéc ndy thuc hién theo quy dinh cia phép ludt vé vién chirc.
- Hop d3ng nay 1am thanh 03 bin 6 gid irj nhy nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giit 02 bén,
vién chirc duge ky hop ddng git 01 ban, hop ddng c6 higu lye tr ngdy... théng,... ndm ...

Hop dbng ndy 1am tai......omermee , 0gdy ... thing ... ndm ...
NGUUI PUQC TUYEN DUNG VA KY NGUOI DUNG PAU DON VI SU
KET HQP PONG NGHIEP
(K, ghi 3 ho vé tén) (K5, ghi ré ko va tén, dong dd)
Ghi chi:

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
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2. Ghi rd hop ddng c6 théi han thi ghi cy thé thoi han bat dhu va két théc.

3. Ghi cu tlgg s6 nha, phd, phurdmg (thén, x&), quan (huyén, thi xi), tinh, thanh phd thudc tinh
hoic trung wong.

4. Ghi ¢y thé nhiém vy phai ¢m nhiém,

5. Ghi cy thé s gier 1am wéc trong ngiy, hoic trong tuan, hojc lam viéc theo gid hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nlucm hogc vién chirc ty lo.

7. Ghi cu thé chirc danh ngh nghiép dwoc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thite trd hrong
(hromg thoi gian, khodn...).

8. Ghi cu thé ¥ 18 % céc phu cdp (néu ¢6) nhu: Khu wvire, trugt gid, 3d¢ hai, thu hiit, thim nién,
trach nhiém V.V...

9, Ghi cy the quy?n 19i bao hifm x3 héi va trg cdp khic ma vién chirc duge hudng. Vi dy: Pugc
hwémg quyén loi béo hiém x& hdi theo ché d hign hanh ciia Nha nude.

10. Ghi cu thd céc cam két khic gﬂn v6i tinh chit, djc didm coa nganh, Iinh vizc va diéu kién dac
thl ciia don vi sy nghiép cdng 14p nhung khong tréi vai quy dinh ciia Ludt Vién chic va cic quy
dinh khac cia phép luat c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duge hudmng quyén lgi ndo d8 néu trong myc ndy.

12. Nhitng théa thuén khac thudng I3 nhimg théa thudn khuyén khich va c6 loi hon cho vién
chire nhw: Nhimg vat dung ré tidn mau héng, khi b hong, mét, khong phai dén b, thye hién tt
Hop dbng lim viée dwge di du lich, nghi maét, tham quan khing mét tién, duoc hrdng luong
théng thir 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay dén mét tufin, tai nan ri ro ngodi giv lam vie
dugc tro cip thém mot khodn tign, duge ting qua ngay sinh nhét.

MAu sé 03
BQ, NGANH, DIA PHUONG:  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... Déc lip - T do - Hanh phiic '
PON VI:........... —_—
s& /HPLV e oes ey NGAY .. ThANG ... NM ...

HQP BPONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN
(Dinh cho dbi twgng dudi 18 tudi)
Cdn cu'Ngh; dinh 56 ....../2020/ND-CP ngdy ... théng .... nam 2020 cia Chink phii vé tuyén
dung, st dung va quan Iy vién chirc;
Cin cte Quyét dinh s0 ... ... Cl@ o . ... vé vige cong nhén két qué tuyén dung vién chir

...........
.....................................................................................
..................................................................................................................

L L L L L L L L L L Y Y N T Ry e P Y PR TR T Y

Blén BHOBIE. ..t reeresres e baserasr s s sasse s s g et as e e b e b ranssar s sea s aRn s aes L e R RN OR R PAasar e nEO TR aT O

Sinh ngay th{mg ..... nim...... TAL oo s st ss s e saa s b e b ba s
.....................................................................................................

.............................................................................................

.......................................................................................................
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Ngh? nghiép trrée khi duge tuyén dung

.......................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sé chiing minh thu nhén dén hojc the cin cuGe eBNG dAN ...cvvvvverierientnnrierer et
Cap ngdy ..... thang ..... nim ..... tai

............................................................................

Vi ngudi dai dién1a (2)
Sinh ngay ..... thing .....ndm ...... -1 JOOO
Dia chi thudmg tri tai:

------------------------------------------------------------------------------------------------
.....................................................................................

----------------------------------------------------------------------------

Théa thugn k¥ két Hop dng 13m viéc va cam két lam déing nhimg diéu khoan sau ddy:
Didu 1. Logi hop ddng, thdi han vi nhiém vy hep ding
- Loai Hop @3ng 13m viée (3)

---------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------

.................................................................

.....................
.............................................................................................
..........................................................................................
..................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................

-----------

Pidu 2. Ché d6 1am vige
- Thiri 215 IAIM VI8 (6): +eereerresscosmeesrassamsssesirsssamsasmessasmmmmassssmarsassssssnns
- ?uqc trang bi nhfig phuong ti¢n lam vigc

BOMI s 1 eenvernascaneniaeianmnerisiitisiaasaeeaesanesnases s

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwge tuyén dyng
1. Nghia vu: ]
- Hoan thanh nhiém vy d3 cam két trong hop ddng 1am vigc.
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- Chép hinh ndi quy, quy che ctia don vi, ky lujt 1am viéc, va cdc quy dinh tai Didu 16, Piéu 17,
Ditu 18 va Pidu 19 clia Ludt Vién chu'c

- Chﬁp hanh viéc xir Iy k¥ lujt va bdi thlrémg thiét hai theo quy dinh clia phép lujt.

- Chép hanh viéc b trd, phan cong khi don vi sy nghiép cd nhu ciu,

2. Quyén lyi: . .

- Puge huéng cde quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Pidu 13, Didu 14 va Biéu 15 Lujt
Vién chic.

- Phuong tién di lai 1dm viée (7):

- Chie danh ngh? nghi¢p dugc bd nhiém (mA $8) (8): vvcvemmurmsesrermssmsersasenres , Béct .o He sb
IHODE .o e s ert e e e an e

- Phu cp (néu c6) gbm (9):

dugctrd ......... 13n vA0 CAC DAY v .ovevee VANEAY voeviiinnene hing théng.

- Thoi gian tinh ning bic luong;

................................................................................

R L R T R T T I P R Py
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
oooooooooooo

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............

- Pugc huimg cac khoan thudng, nang béc hrong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghi¢p vy, thue hién nhi¢m vy hop thc khoa hec, cdng
nghé véi cic don vi trong hofic ngoai nude theo quy dinh cha phdp at (11): oeoevviveevnernnnin

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------
..................................................................................................................

- Puge hll'(l'[lg cc ché 46 thdi vige, trg cdp thdi viée, bdi thudmg theo quy dinh cia phap lugt vé
vién chirc.

- C6 quyén d& xuft, khiéu ngi, thay déi, d& nghi chim dirt hop ddng lam viée theo quy dinh cia
phép Iuit,

- Nhimg théa thugn khéc



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
oooooooooooo
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------

Didu 4. Nghia vy va quyén hgn ciia ngwdi dimg dén don vi sy nghigp

1. Nghia vuy:

- Bao dam viéc 1am va thye hién diy dii nhitng didu 44 cam két trong hop ddng 1am viée;

- Thanh tofin ddy 4, diing thoi han cdc ché 46 cua vién chirc da cam két trong hop ddng lam
viéc.

2. Quyén han

- Sir dyung vién chirc 4 hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phin cong, tam dinh chi
cdng tac...).

- Chém ditt hop ddng lam viéc, ky lujt vién chirc theo quy dinh cia phép lust v& vién chirc.
Ditu 5. Dién khoin thi hinh

- Nhitng vén d2 v& quyén loi, nghia vy vi tréch nhigm cia vién chirc khng ghi trong hop déng
1am viéc ny thye hién theo quy dinh cia phép ludt vé vién chire.

- Hop ddng ndy lam thanh 04 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghi¢p ky hop déng gifr 02
ban, vién chitc duge ky hop ddng giit 01 ban, ngurdi dai dién theo phép ludt cha ngudi duge
tuyén dung; hop déng c6 hiéu lye tir ngdy. ., thing.... nim ...

Hop ddng niy 1am tai.....cooovemeoces , ngdy ... thing .... n&m ...

NGUOI DAI DIEN NGUOIDPUQC TUYEN NGUOTBUNG PAU DON
THEO P LUAT DUNG VI SUNGHIEP
CUA NGUOI DUGC (K9, ghi v6 ho va tén) (K ghi 6 ho va tén, dong

TUYEN DUNG ddu)

(K3, ghi rd ho va tén)

Ghi chu: '

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép. ' _

2. Ghi 1 tén ngudi dai dién theo phdp ludt ciia ngudi duoc tuyen dung.

3. Ghi 16 hop ddng lm viéc vai théd han tir khi bat dhu ky dén khi di 18 tudi, ghi cu thé thivi han
bét ddu va két thiic. :

4. Ghi cu thé sé nha, phé, phudng (thén, x4), quén (huyén, thi x#), tinh, thinh phé thuge tinh
hodic trung wong.

5, Ghi cy thé nhiém vu phai dam rhiém.

6. Ghi cu tha s6 gio 1am viée trong ngay, hojc trong tuin, hojic 1am viée theo git hanh chinh.

7. Phuong tién di 1am viéc do don vi dim nhiém hodc ngudi dwgc tuyén dung ty tic.

8. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mirc luong chinh, hinh thirc tré lrong (lwong thoi
gian, khoan..).

9. Ghi cy thé t§ 18 % céc phy cfp (néu c6) nhu: Khu wire, trugt gid, d§c hai, thu hit, tham nién,
tréch nhiém v.v...

10. Ghi oy thé quyén loi bao hiém x& hoi va trg cp khéc ma ngudi duge tuyén dyng dugc
hudng. Vi du: D8i véi ngudi 1am hop dong 1am vige véi thdi han xac dinh tr 1 nim trd lén ghi 1a
duge hudng %uyén Toi bio hidm x3 hoi theo ché d6 hién hinh clia Nha nude.

11, Ghi ey thé ngudi dwge tuyén dung duge hudmg quyén loi ndo 43 néu trong muc ndy.

12. Nhitng théa thujn khc thudmg 12 nhitng thoa thusn kimyén khich va 6 lgi hon cho ngudi
duroc tuyén'di_mg nhy: Nhitng v4t dung ré tién mau héng, khi hur hong, mét, khéng phai den by,
thyre hién t6t Hop ddng 1am viée duge di du lich, nghi mét, tham quan khong mit tién, dugc
budmg luong théng thir 13, 14, dwgc nghi phép thém vai ngdy dén mét tudn, tai nan rii ro ngodi
gidy 1dm viée duge trg cAp thém mot khoan tién, duge ting qua ngdy sinh nhét.

Miusé 04
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BQ, NGANH, BJA PHUONG: CONG HOA XA HOI CHI NGHIA VIET NAM
........ Péc §p - Ty do - Hanh phite

HQP BONG LAM VIEC KHONG XAC BINH THOT BAN
Ciin ctk Nghi dinh 6 ...../2020/ND-CP ngdy .... thing ... . ndm 2020 cua Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan Iy vién chie;
Cdn ctr Quyét dink ... ......cla ... ... vé vigc cong nhin két qud tuyén dung vién chikc ...........
Chiing t6i, mot bén 13 Ong/Ba:

-------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PHEN thORL:.... ..o e saveresr e sremens
Va mét bén l1a

1

-----------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------

S8 chitng minh thu nhén dén hoic thé cin UGC CONE dAN .......uiveiiirieereeaerererieirimnec e
Cépngdy .....théng .....n&m ..... tai

Théa thufin k¥ két Hop dbng lam viée khéng xdc dinh théi han va cam két 1am ding nhimg diéu
khodn sav day: _

Ditu 1. Nhi¢m ve hep dbng

- Piadidm [AM VIEC (2) vooveerveeeiieere e eriessrarnrre et e ae e reereennies

- Chirc danh chuyén mén:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
..................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------

Piéun 2. Ché 34 1am vige
- Thoi gits 1am viée (4): .. ceereenmrrecaesennarines
- Puoc trang bi nhimg phuang tlen lam v1¢c

BOMLl e evrrereeeiiereiernirienrieressearrerteeesraeraenreons



---------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 3. Ngh‘i’a vu va quyén l¢i cita ngudi duge tuyén dyng

1. Nghia va:

- Hoan thinh nhi¢m vy 43 cam két trong hop dbng Jam vide.

- Chép hanh ni quy, quy ch ciia don vi, k§ lufit 1am viée, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17,
Bibu 18 va Dibu 19 cba Lujt Vién chic.

- Chép hanh vige xit 1§ ky lujt va bdi thudmg thiét hai theo quy dinh ciia phép lut.

- Chéip hanh viéc bS tri, phén cong khi don vi s nghiép 6 nhu céuw.

2. Quyén I¢i:

- Dugc hudng céc quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Pidu 12, Pidu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Lujt
Vién chie.

- Phuong tién di lai lam viéce (5):

....................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------

drgetrd ......... 14N VA0 CAC NEAY ..evvnenaiiae, VADZAY vvveverenerannas hang thang.
_ Thai gian tinh ning bic loong:

--------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

L R T T T I L I T T T
..................................................................................................................
............

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puge hudng céc khoan thudng, ning béc lrong, thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, bdi dwéng chuyén mén nghiép vy, thye hi¢n nhigém vn hop téc khoa hoc, céng
nghé vai cac don vi trong hodc ngoéu nudc theo quy dinh cia phdp lugt (9): ..oovvnevi s
- Puyge hudng céc ché 36 thoi viée, tro cap théi viée, bbi thudmg theo quy dinh clia phép luit vé
vién chixc.

- C6 quyén @8 xuft, khiéu nai, thay d8i, dé nghj chim dut hop déng 1am viée theo quy dinh cua
phap luat.
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« Nhitng théa thufin khic
4L TS SRS PPPPN
Piéu 4. Nghia vy va quyén han ciia Nglro‘l dimg diu don vi sy nghiép
1. Nghia vu:
- Bio dam viéc 1am va thyre hign aéy i nhitng diéu di cam k&t trong hop ddng lam viéc;
- Thanh toén diy a0, dimg thdi han cic ché do va quyén lgi cia vién chire dd cam két trong hgp
dbng lam viéc.
2. Quyén ban
- Sit dung vién chirc 44 hoin thinh cdng viéc theo hop dbng (B4 tri, phan cong, tam dinh chi
cﬁng tac...).
- Chdm dirt hop ddng 1am viéc, ki lujt ngudi duge tuyén dyng theo quy djnh ca phép luft vé
vién chire,
Piéu 5. })1311 khogn thi hinh
- Nhiing van dé& vé quyén loi, nghia vy va trich nhiém cua vién ctc khéng ghi trong hop dong
13m viée niy thyre hién theo quy dinh ciia phép lujt vé vién chirc.
- Hop ddng ndy 13m thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don v sunghiép k¥ hop déng giix 02
bén, wén chirc dugc ky hop ddng gitr 01 ban, hop déng ¢ h:éu hre tir ngdy. .. thdng.... ndm ...

Hop déng niy 1am tai......o.eeee... ,ngay ... thang ...
NGUUI PUQC TUYEN DUNG VA KY NGU'OI DUNG BAUDON VI SU
KET HQP PONG NGHIEP
(K>, ghi ré ho va tén) (K¥, ghi r8 ho va tén, dong déu)
Ghi chii:

1. Ghi cy thé tén don vi sung]:uép

2. Ghi cu thé sb nh, phé, phudmg (thén, x&), qun (huyén, thi x&), tinh, thaoh phé thude tinh
hofic trung vong.

3. Ghi cy thé nhidm vy phai dam nhiém.

4. Ghi cy thé s givy 1am viée trong ngﬁy, hoic trong tuan, hoac 1am viéc theo gidr hanh chinh.

5. Phuong ti¢n di lam vige do don vi dam nhiém hofc vién chirc tir lo.

6. Ghi cu thé chir danh ngh# nghiép dwrge b nhiém, mitc rong chinh, hinh thic tra rong
(lwong théi gian, khoan...).

7. Ghi cy thé t§ 1& % céc phu clp (0éu c6) nhu: Khu vire, tregt gia, ddc hei, thu hat, thim nién,
trichinhiém v.v..

8. Ghi cy thé quyen lgi bao hiém x& héi va trg cé.p khdc ma vién chirc duge huéng. Vi dy: Duge
hwémg quy?n 1¢i bao hiém x& hoi theo ché d6 hién hinh cia Nha nuée,

9. Ghi cy thé vién chire dugc huéng quyén lgi ndo dd néu trong muc nay.

10. Nhitng théa thudn khéc thudng 12 nhing théa thufn khuyén khich va e6 lgi hon cho vién
chire nhu: Nhﬁ:ug vit dyng ré tién mau hong, khi hu héng, mét, khéng phai dén bi, thye hién bt
Hop ddng 13m viée duge di du lich, nghi mét, tham quan khéng mét tign, duoc huéng lrong
thang thir 13 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rii ro ngoai gidr lim viée
dugre trg cip thém mét khoan tién, duge ting qua ngly sinh nhit,
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IIL LINH VU'C TO CHUC PHI CHINH PHU
1. Cong nhén ban vin d¢ng thanh I§p hji cdp huyén (QT-52)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh i tifp nhén, xem xét va ra vin ban/Quyét dinh ¢dng nhin Ban vén
dong thanh 14p hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén (quén, huyén, thi x3; x3,
phuéng, th trén).
2 | Phamvi
Can bd, cdng chirc thudc Phong chuyén mén quén Ij nha nuéc v& nganh, linh vyc
chinh ma h6i dy kién hoat déng, cac phong ban/co quan lién quan thude Uy ban
nhin d&n quin, huyén, thi x&; chju trich nhiém thyc bién quy trinh nay

3 | Néi dungguy trinh
31 | Coso phap Iy
- Luét Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015; Ludt sira dbi, bd
sung mét & dibu clia Lugt TS chirc chinh phit va Luft Td chitc chinh quyén dja

phwong ngdy 22 théng 11 niim 2019;

- Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngdy 21 théng 4 pim 2010 cia Chinh phu quy dinh
vé t chire, hoat dong va quén 1y hoi,

- Nghj dmh sb 33[2012’ND CP ngdy 13 théng 4 nim 2012 cia Chinh phi sira dbi, bd
sung mdt s diéu clia Nghj dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 théng 4 nam 2010 cia
Chinh phii quy dinh v& t3 chirc, hoat dbng va quin 1§ héi;

- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co ché
mét clra, co ché mdt cira lién thong trong gidi quyét thi tyc haoh chinh; Nghi dinh
s6 107/2021/ND-CP nghy 06/12/2021 ciza Chinh phii vé viée sira ddi, bb sung mdt
sb diéu ctia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thc
hién co ché m{t cira, co ché mot cira lién théng trong gidi quyet thi tuc hanh chinb;
- Théng tur 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4 ndm 2013 cta Bf trudng Bo Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Ngl:q dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nam
2010 céia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quan 15' hf;‘n va Nghq dinh so
33/2012/ND-CP ngdy 13 thing 4 ndm 2012 ciia Chinh phi siva ddi, bd sung mét sb
diéu cta Nghi dinh 50 45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 ndm 2010;

- Théng tu so 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 ciia B trudng By Noi
vy sira ddi Théng tur sé 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 n&m 2013 cia B
trudmg Bé Noi vu quy dinh chi tiét thi hbanh Nghj dinh s§ 45/2010/ND-CP ngay 21
théang 4 nim 2010 cia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y Hoi va
Nghj dinh sb 33/2012/ND-CP ngdy 13 thing 4 nim 2012 cia Chinh phu sira abi,
b6 sung mét ¢ s6 didu ciia Nghj dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thing 4 nim 2010;

- Théng tir 6 01/2022/TT-BNV ngay 16 thang 01 nim 2022 ciia BO trudng Bo Noi
vu stra d6i, b sung mjt 56 diéu cia Thong tir sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang
4 nam 2013 cda B trrdng B N1 vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 cia Chinh phii quy dinh vé t§ chic,
hoat dong va quan 1y hoi va Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngiy 13 thang 4 nim
2012 clia Chinh phil sita d6i, bo sung mot sb didu cia Nghi dich sé 45/2010/ND-
CPngay 21 théng 4 nim 2010;

- Quyet dinh s6 34/2013/QD- UBND ngdy 30 thang 8 nim 2013 cua UBND thanh
phd Ha N6i ban hanh Quy dinh vé § chirc, hoat dong ciia hdi vi nhiém vu quan Iy

Z
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nha nuéc v hoi trén dia ban thanh phbé Hi Noi;Quyét dinh sb 17/2021/QD-UBND
ngay 19 théng 10 nim 2021 cia UBND thinh phé Ha Npi v& viéc sira d6i, bd sung
mét sb didu cua Quy djnh v& t3 chite, hoat déng ciia hdi va nhiém vy quin 1y nha nude
v& hoi trén dia ban thinh phd Ha Noi ban hinh kém theo Quyét dinh 56 34/2013/QP-
UBND ngiy 30 théng 8 nim 2013 ciia UBND thanh phé Ha N§i;

-Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 théng 5 niim 2021 cia UBND thanh phb
Ha Ni vé viéc cong b8 danh muyc thi tuc hinh chinh, thi tyc hanh chioh bj béi bo
Tinh vyre Chinh quyén dia phuong; Céng chirc, vién chirc; T4 chirc hanh chinh, don
vi s nghiép; T chitc phi chinh phi; Quén 1y nha mrée vé quy x4 héi, quy tir thign;
T4 chitc va chinh sich ¢6i v6i thanh nién xung phong thugc pham vi chirc ning
quén 1y cia S& Noi vu thinh phd Ha Ni.

3.2 | Thanh phin hé so Ban chinh | Bén sao
1. Pon dé nghj c6ng nhén ban vén dong thinh 13p héi X
(theo mén);
2. Danh séch va trich ngang cta nhimg ngudi dy kien X

trong ban vén déng thanh 18p hoi: ho, tén; ngay, thing,
nim sinh; trd quéin; trinh 49 van hoéa; trinh ¢ chuyén
mon.

- D6t v6i nguoi dy kién 1d ngudi dimg ddu Ban vin
dgng thanh ldp hoi phdi co:

+ So yéu 1y lich ¢6 xéc nhan cia co quan c6 thim
quysn; Péi v6i ngudi dimg ddu (Trudng ban) Ban van
dong thanh lap h$i thude dién quén ly cia co quan co
thdm quyén thi phai c6 vén bn ddng ¥ ciia co quan c6
thdm quyén theo quy dinh vé phan cép quén Iy can bo;
+ Phigu 1y lich tu phép thuc hién theo quy dinh clua
phap ludt.

33

S6 hrgng hd so
01 bd chinh

Thoi han 'giéi quyét
30 ngay ké tix ngdy UBND huyén (quin, huyén, thj xi) nhin di hd so hop 18

35

Noi tiép nhin vit tri két qui ' ,

- Céch 1: Nop hd so trye tiép tai BO phén tiép nhin va trd két quacia UBND cdp
huyén

- Céch 2: Nop hd so trye tuyén tgi Cdng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Céch 3: Giri qua hé théng buru chinh,

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng vigc
TT Trinh ty Trfich nhiém | Théigian | Bien maw/
- Két qua
B1 Nop ho so Canhin t6 | Gidhanh | Theo myc
chirc chinh 3.2
B2 | Bo phén tiép nhén vA trd két qua tifp| Bd phén - Phidu yéu
nhin bd so, kidm tra tinh hop 16, ddy| TN&TKQ ciu bd sung,
dii cia hd so: (UBND hoén thién |
+ Néu hd so chira dly du, chua hop 1€: huyén) Tra ngay | hdso (Méu

1
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hwéng din cho 16 chirc, ¢4 nhan hoan 56 02)
thién hd so. - Gidy tiep
+ Néu hd so ddy di, hep 18: tiép nhén Trong nhén hd so
hd so va ghi gidy bién nbhin, hen ngay ngdy va hen trd
tra két qua va chuyén hd so dén lanh két qua
dao Phong chuyén moén thu ly, gial {(M3u s6 01)
quyét - 84 theo dbi
hé so (Mau
s 06)
B3 | Phfin cong cbng chirc thy 1§ hd so Linh dao 01 ngay | Phiéukiém
phong chuyén sodt qui
mén trinh giai
(UBND quyét hd so
huyén) (MAu 56 05)
B4 | Tham dinh hd so: Cong chirc phbng
chuyén mén xem xét, thim dinh hé - ?hiéu tir
80 + Lénh dao 07 ngdy jchéi  tiép
a) Trudng hop hd so khéng di diéu | UBND huyén | +Céng |nhin  giai
ki€n: cong chitc phong chuyén mén| + Linh dao chirc quyét hé so
dur thio théng béo bing vin bin néu | phong chuyén | phdng |(Miu - sb
15 1y do hd so khéng dit didu kién giai mén chuyén | 03);
quyét trinh Linh dao Phong va Linh | +Congchic | moén: 03 |- Phiéu yéu
dao UBND huyén, phong chuyén ngay ciu bb sung,
b) Truémg hop hd so cin bé sung: mén +Lanh dao | hoan  thién
cdng chirc phong chuyén mén théng phong: 02 | ho so (Miu
bao b%ng vin ban néu 15 1y do hd so ngay s602);
cin bd sung trinh Linh dao Phong va + Lénh dao | - Phiéu kiém
Lianh d¢ao UBND huyén. . UBND: 02 | soat qui
c) Trudéng hop ho so du dicu kién: ngay trinh  giai
cong chirc phéng chuyén mén thuc quyét hd s
! | hién theo Budre 5. (Mau 56 05)
B5 | B5.1: Dy thio vin ban xin ¥ kién cic | Céng chirc 01 ned
phong, ban ¢6 lién quan. - phdng chuyén ngay
: mdn
B5.2: Linh dao Phong chuyén mén| Léinh dao
kiém sodt vin ban du thio, ky nhiy | Phong chuyén | 01 ngdy
trinh Linh dao UBND huyén mén
| B5.3: Lanh dao UBND huyén xem | Lénh dao
xét, ky van ban; Cong chic phdng | UBND huyén Chne vi
chuyén mén chuyén vin ban dén bd | Céng chirc 01 ngay & van
phan vin thir @& phit hanh phong chuyén
mén
BS5.4: Liy sb, dong du, phat hanh vin | B phéin van | Ngay sau
bén thu khi lanh
dao UBND
huyén ky
vin bin
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B5.5: Vin ban cho ¥ kién ciia phong,

. Céc phong, Van béa cho
ban cd lién quan thugc UBND huyén ban o6 lién 07 ngdy ghl;f: %uaz:l
quan ¢6 lién quan
B6 | Cong chiic phong chuyén mén tong
hop ¢ kién cic don vi lién quan, du
thio Quyét dinh ciia Chi tich UBND
huyén céng nhén Ban vin dfng ghénh
Idp hdi, trinh Linh dao Phong néu di | Cong chirc .
peth kién, Phong chuyén | 05 ngdy Qf;‘,ﬁf dinh
(Trudmg hop ¥ kién céc phong, ban mén ‘
lién quan khdng dong ¥, cén gidi trinh
bd sung: cong chirc phong chuyén
mdn téng hap, dir thio bio cho UBND
huyén xem xét chi d20).
B7 | Liinh dgo phong chuyén mén xem xét Linh dao
dy thao Quyét dinh c6ng nhin hojc- Phone chuvé 02 nod Quyét dinh
vin bin do cbng chirc tham muy, ky |© oo 1Y &Y | /vanban
nhay trinh L&nh dz0 UBND huy?n
B8 | Lanh dao UBND huyénky Quyét dinh | Lanh dao e |
hotic cho ¥ kién chi dao gidi quyét UBND huyén | 8%y | Quyet dinh
B9 | Cong chirc phong chuyén mén chuyén | Céng chirc Quyét dih
vin ban dén bd phén van thu cia | phong chuyén | 01 ngdy N‘;n bin
UBND huyén dé phat hinh mon
B10 | - LAy s6, déng dau, phét hinh vén bin | B phén vin
thu
- Quyét dinh
- V30 sb theo dbi va tra két qua cho td | B§ phén fVi#n ban,
chirc/c4 nhin TN&TKQ | Theo phiéu | - Phiéu
(UBND hen kiém soét
huyén) 01 ngay qua trinh
gidi quyét
- Théng k& va theo d6i Phong chuyén hd so; 86
Cong chic UBND huyén c6 trich | mon, B4 phin theo d&i hd
nhiém théng ké két qui thuc hién | TN&TKQ S0
TTHC (UBND
huyén)
B11 | Trudmg hgp hé so qua ngdy hen trd . Phiéu xin 151
| két qua theo quy dinh, du théo vin | L 008 gh“y"“ vA hen lai
ban xin 13i va hen loi ngdy tré kétqua | oo ngly tré két
cho t4 chire/ca nhan biét, (UB qué (mfu sé
huyén) 04)
B12 | Luu tirit ho s theo quy dinh, Phong chuyén
mon




397

Biéu mau

1. Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mdt cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1f2018 (Giay tuap nhdn ho 50 vé hen
trd két qud, Phiéu kzem sodt qué trinh gidi quyet hi SOy Phxeu Yéu cau bé sung,
hodn thién ho so; Phxeu tr choi tzep nhin gidi quyet hd so; Phiéu xin 15i va hen lai
ngdy tré két qud, sé thee dii hé so)

2. Don d@ nghi cong nhin Ban Vin djng thanh 14p hoi(Mdu 3, Phu luc I, Thong tu
56 03/2013/TT-BNV ngéy 16 thing 4 niim 2013 ctia Bg Noi vw)

3, Quyét dinh céng nhin Ban Vin ddng thanh 18p hoi(Mau 1, Phyu luc II, Théng tu
s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thdng 4 nim 2013 ciia Bé Néi vu)
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MZu - Pon 38 nghj ¢éng nhin ban vir ding thinh 1§p h{i

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Ty do - Hanh phic

PON BE NGH]
Céng nhin Ban Vin déng thanh 1p Hji...(L)...

Kinh gfi: ...(2)....
Téi I3 ... dai dién nhimg ngudi sing l4p (Ban Sang 18p) Héi ...(1)... trén trong d& nghi ...(2)...

xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Vin d8ng thinh 14p Héi ...(1)... nhu sau:
1. St cin thiét va co s& céng nhin

1. Sy cin thiét....... ) TPRRUT SO

2. COST () innrrrnriem it e s e e

I1. Tén, ton chi, muc dich

=B (T ) T OO RNPPPPIN

2. Ton chi, myc dich ¢0a HB1 (6)...cvovviiiiveiiairiiicniiie e :

IT1. Pham vi, linh virc hoat d¢ng chinh.... (7)......ccveeeeneees U,
IV.HOso g0m:.......cooviveeeeaeeeenieiceecannens (8)...

Théng tin khi cin lién hé:

)5 (R 7: 111 P OO U PO PRV PRIOTOP PP PP PP

5T o4 L OO PP PP PSPPI PR
SO AIBN ORI ..eeiriivverrmeereesieeseerrereeeeseranssnreeeriietba s trarnaesrassanaaeens

Ban Séng lap Héi 48 nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhiin Ban Vin dong thanh 14p Hoi
) A

vey QAY ... thdng ... ndm ...

Noi nhin: BAN SANG LAP HOI
- Nhur trén; (Chit ky)

- Luu Ban S4ng lap Hoi. Hy va tén

Ghi chu:

(1) Tén hdi dy kién thanh lip;

(2) Tén co quan nha muéc cb thim quyn cong nhin ban vén dong thanh lap hoi;

(3) Khéi quét thyc trang linh vire héi dy kién hoat ddng va sy cin thiét thanh 18p hoi;

(4) Néu 13 viéc d& nghj céng nhén ban vin dong thanh 1ip héi phd hop quy dinh tgi Pitu 2, Pidu
5 va Diku 6 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP vé quy dinh ciia phap tudt c6 lién quan (néu c6);

(5) Tén goi bing tiéng Viét, tiéng meéc ngodi (néu c6), tén viét tit (néu c6) phi hop vdi linh vyre
héi dy kién hoat déng va quy dinh ciia phép ludt;

(6) Xac dinh cy thé t3n chi, myc dich phi hgp tén goi va quy dinh clia phap ludt;

(7) Xic dinh cy thé pham vi, inh vize hoat ddng chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé linh vire hoi
dy kién hoat d6ng phi hop tén goi, quy dinh ca phép lujt;

(8) H so theo quy dinh tai Khoan 4 Didu 6 Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP vi cfc tai li¢u cd lién
quan (néu c6). Nhin sy dy kién 12 Trudng Ban Vén dong thanh 18p héi thye hién theo quy dinh
tai Khoan 1 Biéu 1 Théng tir nay.
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Miu - Quyét djnh cdng nhén ban vin ding thanh Lip HHi

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
sememen Pic lip - Tu do - Hanh phée

Sé: /QP-... weery RGAY ... thing ... ndm ...

QUYET DINH
V2 vigc cong nhin Ban Vin djng thanh lip H§ ...(2)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...

CHIL O <o aeeireieereeeeeeeeeenneeeaens ) NOTTETTT ;

Ctin ctr Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 ciia Chinh phit quy dinh v& 13
chrc, hoat dong va quén 1y hdi; Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngdy 13 théng 4 nim 2012 cia
Chinh phu sira d3i, b8 sung mét sb didu cia Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP;

CBN T ..o eervneanrirerannens (5) i iiiriiarrenrenies iririieasrnaens ;

Xét 38 nphi cia Ban Séng 13p Hoi ...(2)... va ...(6)...,

QUYKT DINH:
Pidu 1. Cong nhin Ban Vin déng thanh 15p Hoi ...(2)... gdm céc dng (ba) cb tén trong danh séch '
kém theo Quyét dinh niy. |
" Pidn 2. Ban Vin dong thioh 1gp Héi ...(2)... cb nhidm vy vin djng cong dan, tb chirc ding
tham gia Hdi va hoin chinh hd so xin phép thanh l4p Hi gii co quan nhi nude c tham quy
cho phép thanh 1§p Hi theo quy dinh ciia phap lujt.
Ban Vin d0ng thanh 1ip Hoi ...(2)... tx gidi thé sau khi Dai hoi thanh 1p Hoi baw ra ban lanh dao
cua Hi.
Pidu 3. Quyét dinh niy cé hidu lyc k& tir ngdy ky.
Pidu 4. Truong Ban Van dpng thanh 1ap Hi ...(2)..., ...(6)..., Chanh Vin phong ...(1)... va cdc
ong (bd) b tén tai Didu 1 chiu trich nhiém thi hash Quyét dinh ndy./,

QUYEN HAN, CHUC VY NGUOT KY
Noi nhin: ‘ (Chit ky, ddu)
- Nhu Diéu 4; Ho va tén '
Ghi chii:
(1) Tén ¢ quan nha mrdc ban hanh quyét dinh;
(2) Tén hoi dy kién thanh lap;

(3) Ngudi dig ddu co quan, t) chirc ban hanh vin bén;

{4) Ciin ¢t tnre tiép @& ban hanh quyét dinh (véin bén thanh 13p, quy dioh chire ning, nhi¢m vy,
quyén han cita co quan, td chic);

(5) Ciin cir khc lién quan dén thAm quy?n ban hanh quyét dinh (néu c6);

(6) This trudmg don vi 48 nghi ban hanh quyét dinh.
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2. Thanh 1ip hji cap huyén (QT-53)
1 | Muc dich
Quy dinh trinh tyy tiép nhdn, xem xét va ra viin bin/Quyét dinh cho phép thinh lap
hdi c6 pham vi hoat ddng trong x4, phudmg, thi trdn,
2 | Phamvi
Cén b4, cong chirc thudc Phong Ni vy, cac phong ban/co quan lién quan thuﬁc Uy
ban nhin din quén, huyén, thi x3; chiu trich nhiém thizc hién quy trinh nay
3 [ Néi dung quy trinh
31 (Coséd pluip Iy
- Lust Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thing 6 nim 2015; Luét si¥a 1101 b6
sung mdt sé didu cia Luit T8 chitc chinh phd vi Luit T4 chitc chinh quyén dia
phurong ngay 22 thang 11 nidim 2019;
- Nghi dinh $6 45/2010/NB-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 ciia Chinh phii quy dinh
v& t8 chie, hoat d6ng va quan 1y hoi;
- Nghij dmh 0 33/2012JND CP ngay 13 thang 4 n3m 2012 cia Chinh pht sira dbi, b6
sung mot sb didu cia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngdy 21 théng 4 nim 2010 ctia
Chinh phii quy dinh v& t3 chic, hoat ddng va quén 1§ hoi; . )
- Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngy 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thyrc hi¢n co che
mét cira, oo ché mét cira lién théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh
56 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 coa Chinh phu vé viéc stra d6i, b6 sung mot
s6 diéu cia Nghi dinh sd 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cﬂa Chinh phti v& thyc
hién co ché mdt cira, co ché mét cira lidn théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
- Thong tur s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 nim 2013 ctia BS truéng B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 nim
2010 ciia Chinh phi quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quin iy ht;u va Nghq dinh so
33/2012/NB-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 ciia Chinh phi sira d6i, bd sung mot sb
diéu ciia Ngh.] dink s6 45/2010/ND-CPngay 21 thing 4 nim 2010;
- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thing 6 nim 2014 clia B§ truéng Bo Noi
vy sira ddi Théng tur sb OB:‘ZOB/TT-BNV ngay 16 thing 4 nim 2013 cia B§
truéngBO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Ngh1 dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21
thdng 4 nim 2010 cua Chinh phu quy dinh v& t3 chirc, hoat d6ng va quan 1y Hoi va
Ngh; dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 cia Chinh phi sia adi,
bb sung mot sﬁ diéu ctia Nghj dinh s 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 nim 2010;
- Théng tu sb 01/2022/TT-BNV ngay 16 thang 01 niim 2022 ciia B) trudng By Noi
vu sira d6i, bd sung mt s6 diéu ctia Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 théng
4 nim 2013 cla B) truéng B N6i vy quy dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 nim 2010 cia Chinh phi quy dinh v& t chirc,
hoat dng va quin 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim
2012 ciia Chinh phi stra @8, bd sung mot s8 didu cta Nghi dinh s8 45/2010/ND-
CPngay 21 théng 4 ndm 2010;
| - Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngay 30 thng 8 niim 2013 clta UBND thanh
{ pho Ha N6i ban hanh Quy dinh vé tb chuc hoat dong cta héi va nhi¢m vu quan Iy
nha nuée vé hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi; ;Quyét dinh so 17/2021/Q})-UBND
ngdy 19 thing 10 nim 2021 c&a UBND thanh ph6 Ha N6i v& viée sira d6i, bd sung
mdt sb diéu ciia Quy dinh v& t5 chirc, hoat ddng cia hoi va nhiém vy quin 1Y nha
nuéc vé héi trén dja ban thanh phé HA Nbi ban hinh kém theo Quyét dinh sb
34/2013/QB—UBND ngiy 30 thang 8 niim 2013 cia UBND thanh phd Ha Nai;
-Quyét dinh 56 2308/QP-UBND ngiy 26 thdng 5 ndm 2021 ctia UBND thanh phd

by
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Hi Ngi vé wéc cﬁng bd danh myc thi tue hanh chinh, thi tye hinh chinh bi bai bd
linh vyre Chinh quyén dia phwong; Céng chirc, vién chic; Td chitc hanh chinh, don
vi s nghiép; T chiic ph1 chinh phi; Quén 1y nha nudc vé qu¥ x3 héi, quy fir thi€n;
Té chitc va chinh sich d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi chire ning
quin 1§ ciia S& Noi vy thanh phd Ha Nbi.
3.2 Thanh phin ho so’ Ban chinh | Bin sao
1. Don d& nghj thanh 13p hé;%mo miu); x
2. Dy thao didu 1¢ héi (theo ; X
3. Danh sich nhimng ngudi trong ban vin d@ng thanh lép p
h{i d‘uqc ¢o quan nha née ¢b thim quyén cong nhén,
4. Phifu 1§ lich tu phip cta ngudi dimg déu ban vin X
d0ng thanh lap héi;
5. Viin ban x4c nhén noi dy kifn &t trg s& hoi; X
6. Ban ké khai tai chinh, tii san (néu c6). X
3.3 | S8 luong hi so
01 b
3.4 | Theoi han gidi quyét
30 ngay lam viée k& tir ngdy UBND huyén (quén, huyén, thj xa) nhén dit hd so hop
1
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Chch 1: Nop hd so tryc tiép tai B phén tiép nhén va trd két quaciia UBND cap
huyén
- Céch 2: Nép hd so trirc tuyén tai Cng dich vu cong tryc tuyén thinh ph6 Ha Néi
(dichvucong.hanoi.gov.vn),
- Céch 3: Giri qua hé thbéng buu chinh.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoi gian | Biéu miw
Két qui
Bl . Nop ho sa Canhan, t0 | Gidhinh | Theo muc
j chirc chinh 3.2
B2 | B{ phén tiép nhﬁn va tra két qua tlép - Phiéu yéu
nhén bd so, kiém tra tinh hep 1§, diy cAu bb sung,
da cua hd so hoan thién
+ Néu hd so chua déy di, chua hop 1&: TrAngay | hd so (Mau
hmugzi (;1&:; cho t chirc, c4 nhan hodn B¢ phin é(i}émgé
TN&TKQ " Y P
+ Neu hd so ddy di, hop 18: tiép nhin (UBND Trong nthén hd so
hd so va ghi gléy bién nhin, hen ngdy | 3 e ngay va hen trd
trd két qud va chuyén hd so dén linh uyén) kétqua
8ao Phong Néi vu thu 1y, gidi quyét (MAu sb 01)
- 86 theo d6i
hé so (Mau
. 6 06)
B3 | Phén céng cng chirc thy 1y hé s Lanh dao 01 ngdy | Phiéukiém

Z
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phong Néi vu sodt qua
huyén) quzét ]:1'6 50
(Mau so 05)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chiic phong - Phicu tir
Noi vg xem xét, thim dinh hd so: chéi tiép
a) Trudmg hop hd so khéng du didu| +Lianhdgo | 07ngdy | nhan giai
kién: cong chirc phong N¢i vu dyr thao | UBND huyén | +Céng | quyét hd so
thong béo bing vin bin néu 15 1y do | + Lanh dao chirc (MBn sb
hd so khong da didu kién gidi quyét | phong Ndiva | phéng: 03 03);
trinh Lanh Gao Phong N&i vu vA Lanh | +Céngehtrc | ngdy | - Phiéu yéu
dao UBND huyén. phong N6i vy | + Linh dao | ciu bd sung,
b) Trudng hop hd so cin bd sung: phong: 02 | hoan thién
cbng chirc phong Néi vu thoéng bého ngay hé sor (MBu
bing vin ban néu 16 Iy do héd so cén +Lanh dgo | 56 02);
bd sung trinh Linh dao Phong N$i vu UBND: 02 | - Phiéu kiém
va Lanh dao UBND huyén, ngay s04t qui
¢) Triromg hop hd so di didu kién: trinh gjai
cong chitc phong Noi vu thuc hién quyét hd so
theo Budc 5. (M3u sb 05)
B5 |B5.1: Dy thio vin ban xin ¥ kién cac | Cong chirc 01 ngay
phong, ban cé lién quan. phdng Néi vu
BS5.2: Linh dao Phéng N&i vu kiém | Linh dao
soat van ban dir thdo, ky nhiy trinh | Phong Néivy | 01 ngay
Lénh dao UBND huyén
B5.3: L&nh dao UBND huyén xem | Linh dao
xét, ky vin ban; Céng chirc phong Néi | UBND huyén -
vu chuyén van ban dén bd phéin vin [ Céng chic 01 ngay Cong vin .
thu 4 phét hanh phong N6éive |
BS5.4: Lay s6, dong diu, phit hanh vin | B phén vin | Ngay sau
ban thu khi Ianh
' dzo UBND
huyén ky
viin ban
B5.5: Vin bén cho ¥ kién ciia phong, Cic phon Vian bén cho
ban c6 lién quan thuge UBND huyén ban g 5 liéi’ 07 ngdy N lf:ién cua
: phong, ban
aHan ¢6 lién quan
B6 | Cong chic phéng Néi vu tong hop ¥
kién céc don vi lién quan, dy thio
Quyét dinh cia Chi tich UBND
huyén tinh Linh dao Phong néu da
diéu kién. Céngchte | oo o Quyét dinh
(Truomg hop ¥ kién cie phong, ban | Phong N&i vu P8%Y 1 Vanban

lién quan khéng dbng ¥, cAn gidi trinh
bd sung: céng chirc phong Nji vu
téng hop, dy thio bio cdo UBND

huyén xem xét chi dao).
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B7 |Lanh dz_lo' Phéng Néi vu xem xét du .
thio Quyét dinh hojc vin bdn do cong | Linh dgo 02 ngd Quyét dinh
chitc tham muu, kj nhéy trinh Linh | Phong N&i vu 83Y | Vin ban
dazo0 UBND huyén

B8 | Lanh dao UBND huyén ky Quyét dinh snh dgo
:E;é}:hép hofe cho ¥ kién chi dao giai | pon huyén 03 ngdy | Quyétdinh

B9 | Cong chirc phong Noi vy chuyén vin ' £, s
bén dén bd phén vin thr cia UBND Pl‘fg'g}‘;g‘.fc 01 ngay Qf'\l,’;‘: g;';h
huyén d& phét hanh. g ol vk

B10 | - Ly s6, d6ng déu, phét hanh vin ban | Bd phén vin - Quyét dinh

U thu /Vin ban;

- Vaosb theo dGi vatrakét quichotd | Bdphin | o i.x | ppida
chirc/cé nhin TN&TKQ 11;:1:1 ik so
- Théng ke va theo d6i PhongNoi | 016 | quAtnnd
Céng chirc UBND huyén cé tréch | vy, Bdphin % 3 sg éé
phiém théng k& két qui thyc hign| TN&TKQ theo d6i hd
TTHC (UBND y

_ huyén)

Bl | Trudng hop ho so qué ngdy hen trd Phbn Noi Phiéu xin 16
két qua theo quy dinh, du thio vin & Gidy hanh va hen lai
ban xin 18i va hen lai ngay trd két qua (UBND chinh | P83Y tra két
cho tb chirc/c4 nhan biét. qua (miu

huygn) 04)

B12 | Luu trit ho so theo quy dinh, Phong chuyén | .. 1

mdn chinh
4 | Bifu miu

{1. Hé thong bleu mau theo co ché mdt cira, mdt clra lidn thﬁng dwgc ban hanh kém

theo thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/1 1f2018 (Gidy tzep nhdn ko so va hen
iré két qud, Phiéu kiém sodt qué trmh gidi quyet hé so; Phidu yéu cdu b6 sung,
hodn thzgn hé so; theu tir chéi tiép nhén gidi quyét hé so; Phidu xin 16i va hen lgi
ngdy tra két qud, sé theo déi b so)

2. Pon dé nghj thanh lgp héi (Méu 4, Phu luc I, Thong tw 56 03/2013/TT-BNV ngay
16 thdng 4 niam 2013 cta Bo Ngi vu);

- Pon cong din Viét Nam ding k¥ tham gia hdi (M@u 1, Phu luc I, Théng tw 50
03/2013/IT BNV ngay 16 thdng 4 nam 2013 cua Bg Ngi vy), -

- Pon t§ chirc Viét Nam dang ky tham gia hdi (Mdu 2, Phu luc I, Théng tur s6
03/2013/TT-BNV ngdy 16 thdng 4 nitm 2013 cia Bj Noi vy,

- Didu 18 hoi (Mdu 9, Phy lyc 1, Théng nie s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thdng 4 ndm

:{ 2013 ciia Bé Noi v);

3. Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi (Man 2, Phu Juc IT, Thong tu 56 03/2013/TT-

| BNV ngay 16 thng 4 ném 2013 ctia BS Néi vy)
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Miu - Don cing din Viét Nam diing ky tham gia hji

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

PON PANG KY
- Tham gia Héi...(1)...

Kinh g¥i: ...(2)....

Sau khi nghién ciru t6n chi, muc dich, linh virc dv kién hoat ddng, pham vi hoat ddng ctia Héi
...(1)..., t6i tin thinh va ty nguyén lam don nay dé diing ky tham gia Hgi.
L HD VBRI vivirereriiiiieierereecesterenserserorirnssernsrosnnsnracrsrrsenarrenirssriossrniastvere

2. Sinh NGAY: ovveeeereeeienen, s NEh& NHIEP: .ooeeeeiiereeeneiisieriere e measrareereees
3. Dja chi thuomg tril! ..ooooevieiiii i

WIE D) 11 11107+ O TP PTOPPV
6. Dia Chi HEN BB .oeeiiveriieeeeceieieeiiiiveseeee e s eeeraeeessre e s same s e e e sarae s eesannsmamnneseneas
Trén trong @8 nghi ...(2).... xem xét, ddng ¥ 48 t6i tham gia Hpi/.

. NgAy ... thdng ... ndm ...

NGU'UI VIET PON
(Chiz by}
Hg vatén
Ghi chu:
(1) Tén héi dir kién thanh 14p;

(2) Tén ban van djng thanh 14p hdi duge co quan nha nwde cb thdm quyén cong nhén
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Mi4u- Don t§ chire Vigt Nam diing ky tham gia h{i

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Ty do - Hanh pinic

PON PANG KY
Tham gia Hi...(1)...

Kinh gisi: ...(2)....

Sau khi nghién cir tén chi, myc dich, link wirc dyr kién hoat dgng, pham vi hoat dong ctia Hoi
wel(1)..., chiting t51 t4n thanh vA tr nguyén 13m don nidy diing ky tham gia Héi.

1. Théng tin co ban vé t§ chic

A) TR vvveeieerrmrcr i i e

BY Piachi: covi i s s

¢) Sb Gidy phép hoat dong (ditu 1§): ............ [ Y cép ngdy ... thing ... nim ...
d) Ngudri dai dién theo phED TUBL: ....vevveevrerere e irineessnenae e e s
2. Ngudi dai dién td chire tham gia Hoi

Q) HO VATEN ovinniiiice e e L 1111 ¢ 5 11) LT PN

YR 2T N+l 1t OO U PP UPIUUUS SRR PUPPIO PSPPSR
C) S8 (181 ThORI: cuvverieeeseeerirnnrareseeeseaseeresaseaeaosssisirensnnneeaersssansssesassessmin
Trén trong a3 nghj ...(2)... xem xét, dbng y 3 ching t6i tham gia Hdi/.

s REAY .. thing ... ndm ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
- Nhr trén; KY

— (Chiz I, dédu)

- Luu: VT, ... He va tén

Ghi chii:

(1) Tén hdi dy kién thanh lap; .
(2) Tén ban van dong thanh 14p hdi duge co quan nha nude cb thim quyén cong nhén.



406

M&Eu- Don 32 nghj thanh Iip hji
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do -~ Hanh phiic

PON DE NGHI
“Thanh lp Hpi ...(1)...

Kinh giti: ...Q2)...

Ban Vén déng thanh 14p Hji ...(1)... trin trong d& nghj ...(2)... xem xét, cho phép thanh 14p Hoi

...(1)... nnr sau:
1. Sy ciin thiét vil cos& thanh lép
1. Swchn thit.........eveevnvvenennnn, ) TR U UUP OO

2. Ton chi, muc dich cia HGi (6)... ooeeememreeriiinini it sen s e
HI, Pham vi, inh vire hoat d4ng va nhi¢m vi, quyén han

1. Pham vi, Iinh vwrc hoat d0ng. ......cocevvrenaiiis ) OO UTRPITPITOUPPPOR:
2. Nhiém vy, quysn han (8).......ceeceerecennn.

IV. Tai san, tii chinh va try s& ban dau:

1. TAi sin, t3i chinh 36ng g3P (MEU COY: vevrvrvrrrrrrreiesirersrnaevesaresinrennensosirrrsssnnnes
2. Noi dur kién dt tru 86 608 HOE .ovveveeeenirirsiorieeeeeceisesnriesneenesssimniineessennsssans
Vo HG S0, 8O (D)oot et et s e
Théng tin khi cin lién hé:

5 (T i OO ORI T U P PP P PP PP PPPPS
|5 0 1) PP SO SR B P T TCTT R e
S6 dicn thoai: ......vvveererirens Cteeereteeeeeeetiaranetee i aaaEaraaarrera b teaaeeniaatbaataaanns
Ban Vén dong thanh 14p Hoi d& nghj ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1dp Hoi
L) .

ey HEAY ... thang .. ndm ...

Noi nhin: TM. BAN VAN DONG
- Nhu trén; TRUOGNG BAN
- Lo ... : (Chit ky)-

Hg va tén

Ghi chii:
(1) Tén hoi dir kién thanh 13p;

(2) Tén co quan nha nuée c6 thim quyén cho phép thinh 13p hdi;

(3) Khéi quét thyc trang Iinh vue hai di kién hoat ddng va sir cén thiét thinh 1p hoi;

(4) Béo dam theo quy dih tai Khodn 1 Didu 2 va Didu 5 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP va quy

dinh phép lujt ¢ lién quan (néu cb);

(5) Tén goi bing tiéng Viét, tiéng nuée ngodi (néu cb), tén viét tit (néu cb) phi hop voi linh vurc

hdi du kién hoat déng va quy dinh ciia phép luit;
(6) X4c dinh cu thé t6n chi, muc dich phit hgp tén goi va quy djnh cla phap lut;

(7) Xéc dinh cy thd pham vi, Iinh virc hoat déng chinh, co' quan quén 1 nha nuéc vé linh vire hoi

dur kién hoat d&ng phi hop tén goi, quy dinh cia phép luft;

(8) Néu cac nhiém vy, quyén han ciia hoi phil hop tén goi va quy dinh tai Didu 23 va Diéu 24

Nghij dinh 6 45/2010/ND-CP va quy dinh ciia phép luft cb lién quan (néu cb);

(9) Theo quy dinh tai Didu 7 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP va tii liéu lién quan (néu c6), Truong -

ban Ban Vin dgng thanh lap h6i thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Théng tr ndy.
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Miu - Ditu 18 hol (*) X
... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1gp - Ty do - Hanh phic

DIEU LE HQL..(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh so /QP-... ngady ... thdng ... ndm .....

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Biéu 1. Tén goi, biéu twgng
1. Tén tiéng Viét:
2. Ten tiéng NUGC DEOM (NEU CO): e eeeesesieeseeeesssstneenanseessaeaaeiessneerssneanes
3. T8N VIEL AL (N80 COY: 1vveeeieeeiicte i esiiise e eeee s e mmrareatssestraaraberasaeseeeeseaeeesmsaas semanmsnnnaare

4. Biéu tugng (néu cb):

Pidu 2. Tén chi, muc dich

Hi ..(2)... (sau ddy goi t tht 12 Hoi) 14 t chifc ...(3)... i ...(4)..., tu nguyén thanh lip, nhim myc :
dich tap hop, dodn ket hoi vién, bo v§ quyen, Igi ich hup phép clia hdi vién, hd tro nhau hoat
d{;)ng c0 hiéu qua, g6p phén vao viéc phat trifn kinh t& - x& hdi clia dit nude. :

Diéu 3. Pia vi phip Iy, tru si

1. Hdi c6 tir chch phép nhén, con ddu, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phép ludt Viét
Nam va Didu 18 Hpi dugc co quan nha nuée ¢d thim quyén phé duyét.

2. Try s& cha Hi diit tai

Ditu 4. Pham vi, linh virc hoat djng

1. Héi hoat dOng trén pha.m vi ...(5)..., trong linh wyre...(6)...

2. Héi chiu sir quén 1y nha nué‘c cld ...(7)... v ..(8)... cb lién quan dén linh vuc hoat dong cia

HO: theo quy dwh cla phap Tugt,

Pitu 5. Nguyén tic td chirc, hoat ding !
1. Ty nguyén, ty quan. :
2. Déan chn, binh ding, c6ng khai, minh bach,

3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.

4. Khéng vi mye dich loi nhugn.

5. Tufin tht Hién phép, phép lugt va Ditu 16 Hoi,

Chwong I
QUYEN HAN, NHIEM VU

Ditu 6. Quyén han

1. Tuyén fruyén myc dich ciia H01

2. Pai dién cho hoi vién trong mdi quan hé d&i ni, dbi ngoai c6 lién quan dén chirc ning, nhidm
vu ciia Hbi.

3. Bdo v& quyén, lgi ich hop phdp clia h§i vién phu hgp véi t6n chi, myc dich cta Héi theo quy
dinh che phép luit.

4. Tham gia chuong trinb, dyr 4n, 4¢ tii nghién cftu, tu van, phan bién va gidm dinh x hoi theo
dé nghi clia co quan nha nuc'c, cung cap dich vu cong vé chc vin d& thufc Iinh wire hogt dong
cha Hoi, t6 chirc day nghé, truyén nghd theo quy dinh ctia phép lut.

5. Tham gia ¥ kién vao céc van ban quy pham phép Iujt ¢4 lién quan &én ndi dung hoat dbng clia -
Hdi theo quy dinh cia phép lugt. Klg'l nghi v6i eo quan nha mrée o6 thim quyén d6i véi cac vin |
2 lién quan téi s phiét teien Hoi va inh vire Hoi hoat déng. Puge t6 chitc dio tao, bdi dudng, t6

L
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chirc céc hoat déng dich vy khéc theo quy dinh ciia phép lujt va duge cip chimg chi hinh nghé
khi cé di diu kién theo quy dinh ciia phap lujt.

6. Phéi hop véi co quan, td chirc ¢6 lién quan dé thyc hién nhiém vu cia Hoi.

7. Thanh l5p phép nhin thudc H§i theo quy dinh clia phip luit.

8. Pugc giy qu¥ Hoi trén co s& hji phi ctia hdi vién va cdc ngudn thu tir hoat ddng xinh doanh,
dich vy theo quy dinh ciia phép Yugt dé ty trang trai vé kinh phf hoat ddng.

9. Puge nhén cic ngubn tai trg hop phép cla cdc t6 chire, ¢4 nhén trong va ngoai mrdc theo quy
dinh cia phap luit. Bugc Nha nuéc hd trg kinh phi d6i véi nhitng hoat ddng gin v6i nhiém vi
ctia Nha nude giao. .

10. Buge gia nhép cée 8 chire qubc té nrong img va ky két, thyc hién théa thuin quéc té theo
quy dinh ciia phép Int va béo cdo co quan quan Iy nha nwée vé nganh, linh virc Hoi hoat djng,
co quan quyét dinh cho phép thanh 15p Hbi v& viéc gia nhip t& chitc quéc té tuong ¥mg, ky két,
thye hign thda thudn qubc té. (di véi hoi ¢ pham vi hogt dong cd medc)

Pi¢u 7. Nhifm vy .

1. Chép hanh céc quy dioh ciia phap Iudt c6 lién quan dén t6 chirc, hoat déng clia Hi. TS chire,
hoat d9ng theo Bigu 1é Hoi &3 duoc phé duyét. Khong dupce lgi dung hoat ddng cia Hi dé 1im
phrong hai dén an ninh quéc gia, trt tr xa héi, dao ditc, thuin phong m§ tyc, truyén théng clia
dén t9c, quyén va 1¢i ich hop phép ciia ¢4 nhén, t6 chic.

2. Tép hop, doan két hoi vién; t& chirc, phdi hop hoat dng gitta cic hdi vién vi loi ich chung cila
Hoi; thire hién dling tén chi, myc dich ciia Hai nhim tham gia phét trién linh vuc lign quan dén
hoat d6ng ciia Hi, gép phin xiy dyng va phét trién dit nudc.

3. Phd bién, hufn luyén kién thc cho hoi vién, hudng din hoi vién tuén tha phép hudt, ché d9,
chinh séch ciia Nha nuée va Diéu 18, quy ché, quy dinh cha Hi.

4. Dai dién hdi vién tham gia, kién nghi v6i cdc co quan cb thAm quyén vé cdc chil tnrong, chinh
séch lién quan dén Tinh vye hoat dong cia Héi theo quy dinh cia phép luit,

5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khifu nai, t6 cdo trong ndi bd Hoi theo quy dinh cia phép lujt.
6. Xay dung v ban hanh quy tic dao dirc trong hoat ddng ciia hdi.

7. Quan 1y va sir dung céc ngudn kinh phi ctia H3i theo diing quy dinh cta phép lujt.

8. Thuc hién céc nhiém vy khéc khi co quan c6 thAm quyén yéu ciu.

Chwong IIT
HOI VIEN

Pitu 8, Hi vién, tiéu chulin hji vién |

1. Hai vién ctia Hoi gbm hdi vién chinh thirc, hdi vién lién két va hoi vién danh dy:

a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dén, 6 chic Viét Nam hoat ddng trong Jinh vyuc ...(6)..., ¢ di
tidu chuén quy dinh tai Khoan 2 Pidu nay, tan thanh Diéu 1& Héi, tr nguyén gia nhip Héi, cb thé
trdy thanh hoi vién chinh thic ctia Hbi.

b) Hoi vién lién két (néu cd)

............................. 6 00 XU O T OR SR PO ROTOPROOP

¢) Hoi vién danh dy (néu

2. Tiéu chufn hoi vién chinh thire:

....... TSRS § 17.) TSP

Pitu 9. Quyén cia h{i vién

1. Duge Hi bao v cguyén, loi ich hop phép theo quy dinh cia phép ludt.

2. Bugc H{i cung cép thdng tin lién quan dén linh vire hoat dng cta Héi, duge tham gia cdc
hoat déng do Hi 4 chirc.

3. Pugc tham gia thao ludn, quyét dinh céc chi truong cOng tac cua Hoi theo quy dinh cia Hji;
dugc kién nghi, 48 xudt ¥ kién véi co quan c6 thdm quyén vé nhimg vén d c6 1ién quan dén finh
vurc hoat d6ng cia Hoi.
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4. Dugc dy Pai hdi, émg cir, 48 cif, bdu cit cic co quan, chc chirc danh [&nh dgo va Ban Kibm tra
Hdi theo quy dinh cia Hai.

5. Duoe gidi thidu hi vién méL

6. Puroc khen thudng theo quy dinh cia Hoi.

7. Duge cip thé hoi vién (nu cb).

8. Dugc ra khoi Hai khi xét thiy khong thé tiép tuc 13 hoi vien.

0. Hoi vién lién két, hdi vién danh dy duoc hudng quyén va nghia vy nh hoi vién chinh thi,
trir quyén bifu quyét cic vén dé ciia Hoi va quygn Ymg cit, d2 cit, biu cir Ban Linh dao, Ban
Kiém tra Hoi. '

Pidu 10, Nghia vy ciia hji vién

1. Nghiém chinh chép hanh chi truong, dubng 16i cia Déng, chinh séch, phép Iujt cia Nha
nuéc; chip hanh Bidu 1§, quy dinh cia Hi.

2. Tham gia c4c hogt ding va sinh hoat ciia Hoi; doan ket, hop tac véi cée hoi vién khac a8 xay
dung Hoi phét trién vimg manh.

3. Bao vé uy tin ciia Héi, khong dugc nhin danh Hoi trong cé¢ quan hé giao dich, trir khi duge
Jinh dao Hi phin céng bing vin ban,

4. Thyc hién ché @5 théng tin, béo c4o theo quy dinh ciia Hfi.

5. Pong héi phi dly d va ding han theo quy dinh cia Hgi.

Pidu 11. Tha tyc, thim quyén két nap hdi vién; thii tyc ra bi
................................................ (13)uemeereeieesrsnsasae e seiessnssnsine e

Chwong IV
TO CHUC, HOAT BONG

Pidu 12. Co ciu 16 chire cfia Hpi

1. Pai hi.

2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khéc).

3. Ban Thudng vu (hoic tén goi khéc).

4, Ban Kiém tra.

5. Vin phdng, céc ban chuyén mén (néu c6).

6. Céc t chirc thude Hoi (néu cb).

Pitu 13. Dai héi

1. Co quan lanh dao cao nhét cia Héi 12 Pai hi nhiém ky hofic Dai hoi bét thudmg. Pai héi
nhiém ky duoc td chitc ...(14)... mdt 14n, Dai hoi bét thudmg dwoc trigu tip khi it nhét cd 2/3 (hai
phin ba) tng sé ty vién Ban Chép hanh hoiic o6 it nhét 1/2 (mdt phan hai) tdng sb hoi vién
chinh thitc 42 nghi.

3. Dai héi nhiém ky hotic Pai hoi bét thudng dugc 16 chiic dwdi hinh thitc Dgi hi todn thé holic
Dai hoi dai biéu. Dai hi toan thé hogic Pai hoi dai bién dugc t6 chirc khi o6 trén 1/2 (mft phn
hai) sb hoi vién chinh thic hofic o6 trén 1/2 (mdt phén hai) s dai biéu chinh thérc c6 mit.

3, Nhiém vy ctia Dai héi:

8) Thao lugn vA théng qua Béo cdo ting két nhi¢m ky; Phwong hudng, nhiém vy shigm ky méi
cla Hoi;

b) Thio ludn vi thong qua Didu ¢; Didu 18 (sira ddi, bd sung); ddi tén, chia, tich, sip nhéip, hop
nhét, gi4i thé Hgi (néu cb); :
¢) Thio Tufin, gbp ¥ kifn vao Béo céo kiém diém cia Ban Chlp hanh va Béo cdo tii chinh cda
Hbi;

d) Biu Ban Chép haph va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khéc (néu co);

e) Théng qua nghi quyét Dai hoi.

4, Nguyén tic biéu quyét tai Dai hdi: |

g) Dai hoi c6 thé bidu quyét biing hioh thirc gio tay hojc bé phiéu kin. Viée quy dinh hinh thic
bilu quyét do Dgi hdi quyét dinh;
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b) Viée biéu quyét théng qua cdc quyét dinh cia Dai hi phai duge qué 1/2 (mdt phén hai) dai
biéu chinh thitc c6 mit tai Pai hoi t4n thanh,

Pidu 14. Ban Chép hanh H{i (hodc tén goi khic)

1. Ban Chfp hinh Hdi do Dai hai bau trong sb chc hdi vien cia Hi. S5 lugng, co chu, tiéu chuin
liy vién Ban Chép hanh do Dai hji quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Chép hanh clng véi nhigm ky
Pai hoi.

2. Nhiém vu vi quyén han ciia Ban Chép hanh:

a) T8 chirc tridn khai thye hién nghi quyét Pai héi, Piéu 18 Hoi, 1anh dao mei hoat d6ng cla Hoi
gitta hai k Pai héi; -

b) Chuin bj va quyét dinh triéu tdp Dai hji;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cng tic hang nim cia Hi;

d) Quyét dinh co cén 6 chitc bd may ciia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban Chép hinh,
Ban Thudmg vy; Quy ché quén 1y, sir dung tai chinh, t3i sén clia Hoi; Quy ché quén 1y, st dyng
con dfu ciia Hoi; Quy ché khen thudng, ki ludt; cdc quy dinh trong ndi bd Héi phd hop véi quy
dinh ciia Pidu 1& Hoi va quy dinh ciia phép lujt;

d) Bdu, min nhi¢m Chi tich, c&c Phé Chi tich, iy vién Ban Thurdng vu, biu b3 sung Uy vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S8 ly vién Ban Chép hanh bAu bb sung khéng duoc qua ...(15)...
so v&i 56 lugng fiy vién Ban Chép hinh di duge Dai hoi quyét dinh. ,

3. Nguyén tic hoat dong clia Ban Chép hanh:

a) Ban Chép hanh hoat dong theo Quy ché cia Ban Chip hanh, tuin tha quy dinh cia phép ludt
va Piéu 18 Hoi;

b) Ban Chéip hinh mfi n#m hop ... 13n, o6 thé hop bit thudng khi ¢5 yéu ciu cia Ban Thuing va
hoic trén... tdng s6 try vién Ban Chép hanh;

c) Céc cude hop cita Ban Chip hinh 12 hop 16 khi ¢6 ... ity vién Ban Chép hanh tham gia dy hop.
Ban Chép hinh c6 thé biéu quyét biing hinh thirc gio tay hogc bé phifu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Chép hanh quyét dinh;

d) Céc nghj quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hanh dugc thong qua khi c6 trén ... tong sb Uy vién
Ban Chép hanh dyr hop biéu quyét tén thanh. Trong trudmg hop s ¥ kién tan thanh va khéng tan
thanh ngang nhau thl quyét dinh thudc v& bén cd ¢ kién cia Cha tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thwdmg vu Hi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thudng vy Hdi do Ban Chép hinh biu trong sb cc iy vién Ban Chép hinh; Ban Thuong
v Hoi gdm: Chu tich, cic Phé Chil tich vi cfc ly vién, SO hagng, ¢o cdu, tiéu chudn 1y vién
Ban Thudmg vy do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém kj ciia Ban Thuimg vy cling véi nhiém ky
Pai hi.

2. Nhiém vy va (!uyén han ciia Ban Thuémg vy

a) Gitip Ban Chap hinh trién khai thye hién nghi quyét Pai hii, Didu 1& Hoi; t4 chirc thuc hién
nghi quyét, quyét dioh clia Ban Chép hanh; lanh dgo hogt dfng ciia Hi gilta hai kj hop Ban
Chép hanh;

b) Chuén bj ndi dung v quyét dinh tridu tip hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dich thanh 14p céc td chire, don vi thude Hoi theo nghj quyét ciia Ban Chép hanh; quy
dinh chirc niing, nhi¢m vy, quyén han co cdu tb chire; quyét dinh bé nhiém, mi&n nhiém lanh dao
cic tb chire, don vi thudc Héi.

3. Nguyén tic hoat ddng cia Ban Thudng vy:

a) Ban Thuong vy hogat dfng theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tufin thi quy dinh cia
phép luat va Diéu 16 Hoi; _

b) Ban Thudng vy mai... hop... 1&n, ¢ thé hop bat thudmg khi c6 yéu chu clia Chi: tich Hai hogic
trén ... tng sb ty vién Ban Thudng vy,

¢) Cac cufe hop cua Ban Thudmg vu la hop 18 khi ¢6 ... Uy vién Ban Thudng vy tham gia dy hop.
Ban Thudmg v c6 thé bitu quyét bing hinh thirc gio tay hofic b6 phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thitc bién quyét do Ban Thudng vy quyét dinh; | ’
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d) Céc nghj quyét, quyét dinh cia Ban Thiremg vy duge thong qua khi ¢6 trén ... tdng s ly vien
Ban Thudng vu dy hop biéu quyét tén thanh. Trong trudng hop sd ¥ kién tin thanh va khong tan
thanh ngang nhau thi quyét dinh thujc v& bén cb ¥ kién clia Chi tich Hbi.

PREUI6. ...coovvniininerinerteeasieseereenans (16)

Bidu 17. Ban Kiém tra Hi

1, Ban Kiém tra Hoi gbm Truémg ban, Phé tnréng ban (néu ¢d) va mét s6 iy vién do Dai hdi bau
ra, S lugng, co cfu, tiéu chudn ty vién Ban Kiém tra do Dai hdi quyét dinh. Nhiém kj clia Ban
Kiém tra cing v6i nhiém k¥ Dai hoi.

2. Nhiém vy va quy?n han ciia Ban Kiém tra:

a) Kibm tra, gifm sét viéc thye hién Didu 18 Hoi, nghi quyét Pai hdi; nghi quyét, quyét dinh cia
Ban Chfip hinh, Ban Thudmg vy, cc quy ché ctia Hai trong hoat djng cta céc tgu chirc, don vi
tnre thudc Hoi, hoi vién; '

b) Xem xét, gidi quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cla td chirc, hoi vién va cong dén giri
deén Hi.

3. Nguyén tic hoat ddng ciia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chip
hanh ban hinh, tufin thix quy dinh ciia phép tujt va Diéu 18 Héi.

Pidu 18. Chil tich, Phé Chi tich HYi (hosic tén goi Khic)

1. Chit tich Hoi 1 dai dién phép nhén cta Hoi m&;;hép Iudt, chju trich nhiém treée phép luat

v& moi hogt ddng ciia Hi. Chi tich Hoi do Ban C
hanh Hgi. Tiéu chufn Chii tich Hoi do Ban Chép hinh Hi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cia Chi tich Hoi:

&) Thyc hién nhiém vy, quyn han theo Quy ché hoat dong ciia Ban Chép hanh, Ban Thudng v
Héi;

p hinh biu trong b cic Gy vién Ban Chép

b) Chiu trich nhiém todn dién truéc co' quan c6 thim quyén cho phép thanh 18p Héi, co quan

quan 1y nha nuée vé linh vire hoat dong chinh ctia Hoi, trudc Ban Chip hanh, Ban Thudng vu
Héi vA moi hoat d0ng clia Hai. Chi dao, didu hinh moi hoat dong cia Hii theo quy dinh Diéu 18
Hoi; nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh clia Ban Chép hanh, Ban Thutng vy Héi;

¢) Chi tri céc phién hop ciia Ban Chip hanh; chi dzo chudn bi, triéu tip va chi tri ce cufe hop
ctia Ban Thuong vy,

d) Thay mat Ban Chép hanh, Ban Thuéng vy ky céc viin ban clia H{i;

&) Khi Cha tich Hoi véng mit, vife chi dgo, didu hanh gii quyét cong viée cha HEi duge dy
quyén bang vin ban cho m¢t Phé Chi tich Hi.

3. Ph6 Chi tich Hoi do Ban Chép hanh biu trong sé céc ty vién Ban Chip hinh Hoi. Tiéu chuin
Phé Chi tich Héi do Ban Chép hanh Héi quy dinh.

Phé Chu tich gitip Ché tich Hoi chi dao, diéu hanh cdng téc cia Hoi theo sy phén cong ca Chil
tich Hi; chiu tréch nhiém trréc Chu tich Hbi va trude phép Iujt vé linh vye cong vige duoc Chil
tich Héi phin cong holic iy quyén. Phé Chu tich Hgi thuc hién nhi¢m vu, quyen han theo Quy
ché hoat d9ng ciia Ban Chap hinh, Ban Thudng vy Héi phit hop véi Bidu 18 Hji va quy dinh cia
phép luét,

Piéu 19.

Chwong V .
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; BOI TEN VA GIAI THE

Pidu 20. Chia, téch; sip nhip; hgp nhit va adi tén va gidi thé HYi
Viéc chia, tach; sap nhip; hop nhat; dbi tén va gial thd Hoi thire hién theo quy dinh cia Bj luft
Din su, quy dich ciia phép Tujt v& héi, nghi quyét Dai hdi va cac quy diph phép ludt b lién
quan.
Chuong V1
TAI CHINH VA TAI SAN
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Pitu 21. Tai chinh, tii sin cka Hi

1. Tai chinh cita Hi:

&) Ngudn thu cia Hpi:

- L& phi gia nhip Hoéi, héi phi hang nim cia hdi vién;

- Thu tix cdc hoat ddng ciia HHi theo quy dinh ctia phép ludt;

- Tién tii tror, tng hd ctia td chirc, ¢4 nhén trong va ngoai nudc theo quy dinh cia phép ludt;

- H3 trg chia Nha nurde gén véi nhiém vy duge giao (néu cb);

- Céc khodn thu hop phép khéc;

b) Céc khodn chi ciia Hji:

- Chi hoat d§ng thyre hi¢n nhi¢m vy clia Hdi;

- Chi thu8 tru s& 1am viéc, mua sm phuong tién 1am viéc;

- Chi thuc hién ché d6, chinh sich d6i v&i nhitng ngudi 1&m viée tai Hoi theo quy dinh cia Ban
Chip hanh Héi phit hep véi quy dinh ciia phép ludt;

- Chi khen thudmg va céc khoan chi khéc theo quy djnh cita Ban Chép hanh.

2. T&i san cta Hoi: Tai sin cia Hbi bao gdm tru s&, trang thiét bi, phwong tién phuc vu hoat
dbng cua HOi. Tai sén cia Hoi duge hinh thanh tiy ngudn kinh phi cita Hoi; do cdc td chic, c4
nhan trong va ngodi mrée hién, ting theo quy dinh ciia phép lujt; dwoc Nha nude hd trg (néu cb).
Pitu 22. Quiin I¥, sit dung tii chink, tai sdn etia Hji '

1. Tai chinh, tai san cita Héi chi duge sir dyng cho cac hoat d¢ng cua Hoi. )

2. Ti chinh, tai sén cia Hoi khi chia, tich; sip nhap; hop nhét va gidi thé dugc giai quyét theo
quy dinh clia phép luét.

3. Ban Chép hanh Hoi ban hinh Quy ché quén 1¥, sir dung tai chinh, tai sdn ctia Hdi ddm bdo
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phii hop vdi quy dinh ctia phép lugt va ton chi, myc
dich hoat ddng cha Hi.

Chrong VII

KHEN THUONG, KY LUAT
Pidu 23. Khen thrimg
1. T4 chirc, don vj thudc Hoi, hdi vién c6 thanh tich xuft sic duge HOi khen thudéng hodic duge
Hai d& nghi co quan, tb chirc ¢6 thAm quyén khen thudng theo quy dinh clia phip luat.
2. Ban Chép hanh Héi quy dinh cy thé hinh thirc, thdm quyén, thi tuc khen thudng trong ndi bd
Hdi theo quy dinh ciia phap Iut va Didu 18 Hai. -
Diéu 24. Ky luit
1. Té chirc, don vj thude Héi, hoi vién vi pham phép luat; vi pham Didu 1§, quy dinh, quy ché
hogt ddng ctia Hi thi bi xem xét, thi hanh k¥ luit bing céc hinh thie: ... (18)
2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé thAim quyén, quy trinh xem xét ky luit trong ndi bd Hoi
theo quy dinh cha phép lust va Diéu 1& Hji.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 25, Sira d0i, bs sung Ditu I Hji

Chi ¢6 Dai hoi Hji ...(2)... m6i ¢é quyén sira d6i, bd sung Dicu 1¢ nay. Viéc sira dbi, bd sung
Pidu 1€ H6i phai dugc ... sd dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Dai hoi ton thinh.

Ditu 26. Higu lyrc thi hanh

1. Diéu 18 Hdi ...(2)... gbm ... Chwong, ... Pidu d& duge Dai hoi ...(19)... Hfi ...(2)... thong qua
ngdy ... thang ... ndm ... tgi ... VA ¢4 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phe duyét cia ...

2. Ciin cif quy dinh phap lugt vé hoi va Diéu 1¢ Hoi, Ban Chép hanh Hbi ...(2)... c6 trach nhiém
hwéng din va td chirc thwe hign Bidu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
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(Chit kp, ddiu)
Ho va tén

Ghi chii:

(¥) Mu ndy huéng din ndi dung chinh cha didu 1& hoi; néu sira dbi, bd sung thi ghi: Diéu 18 (sira
i, b4 sung). Ciin cir quy dinh cia php Tudt v& hdi va phép ludt c6 lién quan; cin ci tinh chét,
pham i, linh vyre hoat dong, 16 chirc.. ciia hdi, koi o6 thé hd sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nu6c cb thim quyén phé duyét didu 1&;

(2) Tén hi;

(3) Ghi 5 hdi 12 td chirc chinh trj - x& h§i hoc chinh tr - x& hoi - nghé nghiép hoic x& hdi -
ngh& nghiép hodc xa hi...;

(4) Ghi 1§ 861 tuong tip hop cta hoi;

(5) Ghi 1§ pham vi hoat d¢ng clia hfi: Ca nuc hogc lién tinh hogc trong tinh ..., trong huyén ...,
trong x4...;

(6) Ghi 15 Iinh vyre hogt dgng chinh cia hoi;

(7) Co quan nhi mréc quan 1y linh vire hoat dong chinh cia hdi;

(8) Co quan nhi nude c6 lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hdi vién td chirc (néu co);

(10) (11) Quy dinh cy thé hdi vién lién két, hoi vien danh dy (néu co) phty hop véi quy dinh tai
Pidu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cy thé tiéu chuin hdi vién chinh thire ciia hoi;

(13) Quy dinh cy thé tha tyc, thm quyén két nap hi vién; thi tye ra hoi dbi voi hdi vien;

(14) Quy dinh cy thé nhi¢m k¥ dai hdi cia héi nhung khdng qué 05 (niim) ndm;

(15) Quy dinh cy thé s ty vién Ban Chép hanh dugc biu bé sung: 1/3, 20%, 30%.. }
(16) Céic 14 chirc khac: Thudmg tryrc hoi, ben thu ky... (néu c8); :
(17) Cégc chitc danh khéc: Téng thv ky, thw ky... (néu c6);

(18) Ghi 18 céc hinh thirc k¥ luat: Khién tréch, canh céo, khai trir...;

(19) Dai héi thanh 1gp hofic dai héi toin thé hojc dgi hoi dai biéu lan thir... hodic dai hoi bt
thudng.
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Miu - Quyét dinh cho phép thimh Iip h$i
...()... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

 — Pic lip - Ty do - Hanh phic

86: /QD-... ey HEAY . thing ... ndm ...

QUYET PINH
Vé vige cho phép thanh 1ip Hoi ..(2)..
THAM QUYEN BAN K )

CHOCIT ©oevvrevrrnrsseneessanesresssanrasemanseens (B)reiirieeeeeereerireeasrenrasseesesenaaraeennearsazanes ;
Céin cér Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 ciia Chinh phi quy dinh vé t
chirc, hoat d6ng va quin 1 hoi; I:Tglu dinh sb 33/2012/NP-CP ngay 13 thdng 4 niim 2012 cia
Chinh phi sira d5i, bd sung mét sé didu ciia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

Cin cit

........................ (5 e eeree s eeeie e e e et e e e e e e e b s nne e et e s net ks s e s e e br e e s s b ered

Xét 48 nghj cia Tnzomg Ban Vén déng thinh 13p Héi ...(2)... va ..(6)...,

QUYLET PINH:
Biéu 1. Cho phép thanh 14p Hji ...(2)...
Pidu 2. Héi ...(2)... 1a th chirc ...(7)..., td chite v3 hoat d0ng theo Difu1é duge ...(3)... phé duyét,
tuan thi quy dinh cia phap ludt, chju sy quin 1§ nhd mrée cia ...(8)... va cac b (s9...), nganh ¢b
lién quan dén linh vic hogt déng clia Hi.
H8i ...(2)... cb tw céch phdp nhén, con diu va tii khodn riéng, iz bao ddm kinh phi, tru s6 va
phuong tién hoat dfng.
Pitu 3. Quyét dinh nay cd higu luc k& tir ngay ky.
Pidu 4. Trudng Ban Van déng thanh 1ap Hai, Chi tich Hai ...(2)..., ...(6)... va Chénh Viin phing
..{1)... chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay./. :

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Noi nhin: (Chir kp, deiw)
- Nhu Diéu 4; Hg vi tén
_Lan: ...
Ghi chii:
(1) Tén co quan nha nuée ban hanh quyét dinh;
(2) Tén hoi;

(3) Ngudi dimg diu co quan, t chirc ban hanh vin ban;

(4) Ciin ctr trize tiép a4 ban hinh quyét dinh (vin ban thanh 14p, quy dinh chirc ning, nhi¢m vy,
quyén han clia co quan, to chirc);

(5) Ciin ot khc lién quan dén thdm quyén ban hinh quyét dinh (néu cb);

(6) Thi treomg don vi 48 nghj ban hinh quyét dinh;

(7) Xéc dinh 15 hgi 13 t3 chirc x4 hdi - nghé nghiép, tb chirc x4 hdi, 8 chérc kinh t6; tb chuc chinh
trj - x& hoi - nghd nghiép ...; |

(8) Tén co quan quén Iy nha nude vé linh vye hoat déng chinh ciia hii.

§7 4
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3. Phé duyét didu 1¢ hoi clp huyén (QT-54)

1 | Muye dich . .
Quy dinh trinh ty tiép nhén, xem xét va ra vin ban/Quyét dinh phé duyét didu 18
hoi 6 pham vi hoat dng trong x4, phuomg, thi trén, :

2 | Phamyvi , .
Cén bj, cong chirc thudc Phong Nbi vu, cdc phong ban/co quan lién quan thude Uy
ban nhin din quén, huyén, thi x3; chiju trach nhiém thyc hién quy trinh ndy

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phip ly
- Lugt T$ chirc chinh quyén dja phuong ngay 19 théng 6 niim 2015; Luft sira dbi, bd
sung mdt sé didu cia Luit TS chirc chinh phi va Luat TS chirc chinh quyén dia
phuong ngiy 22 thang 11 nim 2019;

- Nghj dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 cia Chinh phii quy dinh
v& t8 chirc, hoat ddng va quén 1y hoi;
- Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngy 13 théng 4 nim 2012 ciia Chinh phi sira dbi, b3
sung mdt sb diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 clia
Chinh phi quy dinh vé t3 chirc, hoat dng va quan 1j hii;
- Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thye hién co ché
mét cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh
s6 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh pht vé vic stra 461, bd sung mot
s6 didu ciia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phd vé thue
hién co ché mjt cira, co ché mét cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Théng tw s§ 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 n3m 2013 ciia BS trudng B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghj dinh s§ 45/2016/ND-CP ngiy 21 thing 4 nim
2010 ciia Chinh phii quy dinh v& tb chirc, hoat d9ng va quan Iy hdi va Nghi dinh 6
33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 ciia Chinh phi sira d5i, b4 sung médt s6
diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CPngiy 21 thang 4 ndm 2010;
- Thong tu 86 03/2014/TT-BNV ngiy 19 théng 6 nim 2014 ciia B trwéng B Noi
vu sira d6i Théng twr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia Bj
trudngBd Noi vu quy dinh chi it thi banh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 néim 2010 ctia Chinh phd quy dinh v& t8 chirc, hoat dgng vi quan 1y Hoi va
Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 cia Chinh phi sira db,
bb sung mét sb diéu civa Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngdy 21 théng 4 nim 2010;
. | - Thong tir s6 01/2022/TT-BNV ngay 16 thing 01 ndm 2022 cta B) truéng Bé Noi
vu sira d6i, bd sung mét sé didu ciia Théng tr 56 03/2013/TT-BNV ngiy 16 thing
4 nim 2013 ciia By truéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghj dinh sé
45/2010/ND-CP ngdy 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phi quy dinh v& t& chirc,
hoat déng va quan 1§ hoi vd Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim
2012 ciia Chinh phi sira d6i, bd sung mdt sé didu cia Nghj dinh sé 45/2010/ND-
| CPngay 21 théng 4 niim 2010;

- Quyé dinh 58 34/2013/QD-UBND ngay 30 thing 8 nim 2013 clia UBND thanh
pho Ha N¢i ban hanh Quy dinh v& tb chirc, hoat ddng ciia hoi v nhiém vu quan Iy
nha nudc v& hoi trén dia ban thanh phé Ha Néi:Quyét dinh s 17/2021/QD-UBND
ngay 19 thang 10 nfim 2021 cia UBND thanh phd Ha Noi v& viée sita dbi, bd sung
mét s didu cia Quy dinh vé td chirc, hoat dgng cia hdi va nhiém vu quén 1j nha nuéce
v& hi trén dia bin thanh phd Ha N§i ban hanh kém theo Quyét dinh 56 34/2013/QB-
UBND ngiy 30 théng 8 n#im 2013 cia UBND thinh phd Ha Noi;

7
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“Quyét dinh 6 2308/QD-UBND ngly 26 théng 5 nim 2021 ciia UBND thanh phé
Ha Néi vé viée cOng bd danh rayc thil tyc hanh chinh, thi tyc hinh chinh bi bai b6
finh vy Chinh quyén dia phirong; Cong chirc, vién chiic; T6 chirc hinh chinh, don
vi sy nghiép; T4 chirc phi chinh phii; Quan 1§ nha nudc vé quff x& hoi, quy tir thién;
T4 chitc va chinh sdch d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning

quin 1Y ciia S& N§i vu thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phin ho so Bin chinh | Bin sac
1. Cong vin béo cédo két qué Pai héi (theo mau, bé sung X
thong tin dia chi tru s6 va gidy to hop 1§ lién quan dén
q:g;é“n str dung nha, dit noi xde dinh dit tru sé ciia hdi);
2. Pidu 18 (theo mfu) va bién bin dai hdi théng qua X
Diéu 18 hoi;
3. Bién ban bau ban Janh dao, ban kiém tra (c6 danh X
shch trich ngang kém theo) va 1y lich ngudi ding dau
hdi, cong viin bio céo thay ddi chire danh 1&nh dzo hoi
(néu cé); |
4. Charong trinh hoat ddng ciia Héi; X
5. Nghj quyet dai héi; X
3.3 | S5 Irgng ho so
01bd
3.4 | Th¥i han gidi quyét .
30 ngay lam viéc ké tir ngdy UBND huyén (quén, huyén, thj x&) nhén dd ho hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va trd két qua ]
- Cich 1: Nop hd so tryc tiép tai B phin tiép nhin va tré két quacta UBND cép
huyén
- C4ch 2: Nép hd so trye tuyén tai Cong dich vu cong trze tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
- C4ch 3: Giri qua hé théng buru chinh,
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit 1y cong viéc
TT Trinh tw Trich nhiém | Thoigian | Biéu miw/
B Két qua
Bl Nop hd so Céinhin,t6 | Gidbanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhén hd so, kiém tra tinh hop 18, diy chubd
di clia hé so: sung, hoin
+ Néu hé so chua diy ¢4, chua hop 16: Trangay | thiénhd so
| huéng dfn cho td chite, c4 nhin hoin (MAu sb
thién hd B9 phin 02
fmhose. . TN&TKQ | e
+ Néu hé so day dg, hop 1& tiép nhén ND Trong ngay | - Gidy tép
hb sor va ghi gidy bién nhn, hennghy | 0 nhan hb so
tra két qui v chuyén hd so dén lanh yen) vi hen tra
dao Phong N&i vu thu 1§, giai quyét két qua
(MAu sb
01)
- §8 theo
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d5i ho so
(MAu sé
06)
B3 | Phan cong cong chire thu Iy h so Linh da0 01 ngdy | Phiéukiém
phong N§i vu soat qué
huyén) quyét hd
so (MAu sé
05)
B4 | Thim dinh ho so: Céng chiic phong
N&i vy xem xét, thim dinh hb so: 07 ngay - Phiéu tir
a) Trutmg hgp hd so khong di dida +Cong chic | chdi tiép
kién: cong chirc phong N§i vu dyu thdo phong: 03 | phén giai
théng béo bing vin ban néu 5 1y do| + Lanh dao ngay quyét hd
hd so khong di diéu kién giai quyét | UBND huyén | + Linh dao | so (MAusd
trinh Linh dao Phong N&i vu va Lanh | + Lanh dao phong: 02 03);
dao UBND huyén. phong Néi vy ngay - Phiéu yéu
b) Trudng hop hd so cin bd sung: | + Céngchirc | +Linhdao | cAubd
cong chite phong N&i vu théng bio | phong Néi vu | UBND: 02 | sung, hoin
bing vin ban néu 18 1y do hd so cin ngiy thién hé s
bb sung trinh Liinh dao Phong Néi vy (M sé
va Lanh dao UBND huyén. 02);
¢) Truimg hop hd so di didu kién: - Phiéu
cong chirc phong Noi vu thuc hién kidm soét
theo Budec 3. : qué trinh
gidi quyét
hé so (Miu
56 05)
B5 | B5.1: Dy thdo vin ban xin § kién c4c | Céng chirc 01 ngay
phong, ban ¢6 lién quan. phong Néi vu
B5.2: Lanh dao Phong N6i vu kiém | Linh éao
sodt vin ban dir thao, ky nhay trinh | Phong Ngivu | 01 ngay
Lanh dao UBND bhuyén
B5.3: Lanh dao UBND huyén xem | Linh dao
x¢&t, ky vin ban; Céng chic phong Néi | UBND huyén \ .
vu chuyén vin bén dén b phin van | Cong chic | ©1788y | Congvin
thu d& phét banh phong Néi vu
BS5.4: Lay s, dong dau, phét hinh vin | B§ phan viin | Ngay san
ban thu khi ldnh dao
UBND
huyén k¥
viin ban
B5.5: Vin ban cho ¥ kién ciia phong, Vin ban
ban ¢é lién quan thugc UBND huyén | Cic phong, cho ¢ kién
ban ¢ lién 07 ngay | ciaphong,
quan ban ¢6 lién
quan
B6 | Cong chirc phong No6i vu tong hop ¥ | Cong chire 05 ngay | Quyét dinh

by |
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kién céc don vi lién quan, du thio | Phong Noi vy /Vin ban
Quyét dinh ciia Chi tich UBND
huyén trinh Lénh dgo Phéng nén da
didu kién,
(Trudmg hop ¢ kién céc phéng, ban
lién quan khéng ddng ¥, cin gidi trinh
bd sung: cong chic phong N&i vu
tdng hop, dy thdo bio cio UBND
huyén xem xét chi dao).
B7 | Lanh dgo Phong Nji v xem xét dy
thio Quyét dinh hojc vin ban do céng | LéEnh dao 02 ngd Quyét dlnh
chirc tham mwu, k¥ nhdy tdah Linh | Phong Néi vy P83Y | /vinban'
dao UBND huyén
B8 | Lanh dao UBND huyén ky Quyét dinh L anh dao
:::ll:lc; égchcp hodc cho ¥ k1én chi dgo gidi | 1y huyén 03 ngdy | Quyét dinh
B9 | Cong chirc phdng Noi vy chuyén vin , . 1t
bén dén bo phin van thu cia UBND beﬁ;g;;;fiu 01 ngay %ﬁgﬁ
huyén dé phat hinh g - ,,
B10 | - Liy s6, déng dfu, phat hanh van ban | B phan vin - Quyét !
; . ; thu dinh /Vin
- Vo 50 theo d5i va tra két qua cho t B¢ phén .2 ban;
chirc/cA nhéin TN&TKQ | TeoPM | . phitu
e kiém so4t
. . 01 ngay
- Théng k& va theo dbi . Phong Noi qué trioh
Céng chic UBND huyén c¢é trdch| vy, B{ phin giai quyét
nhiém théng k& k&t qua thyc hién| TN&TKQ hé so; S8
TTHC (UBND theo doi
huyén) hé so
B11 | Trudmg hop bo so qué ngdy hen tra Pshiéu xin
két qua theo quy dinh, dy thio vin . 16i vahen
bén xm 15i va hen lai ngay tra két qua Phong I;% M lai ngay trd
cho 18 chirc/c4 nhan biét. (];JB két qua
uyén) (miu b
04)
B12 | Laru ttrft hé so theo quy dinh. Phong chuyén
mdn
4 | Biéu mhu

.| 1. He théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hinh kém

theo thong tir s§ 01/2018/TT-VPCP ngy 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen

| tré két qua, szeu Iaem sodt ?ua trinh gidi quyer hé so; theu yéu cdu bo sung,

hodn thién ko so; theu tir choi tiép nhén gidi quyét hd so; Phiéu xin I6i v& hen lgi
ngdy trd két qud, sé theo dai hé so)

2. Cong van bao cao k&t qua dai hoi (Mdu 5, Phu luc I, Thong tr 36 03/2013/:rT
BNV ngay 16 thing 4 nidm 2013 cia B Nji vu); Didu 1& hoi (Mau 9, Phu luc I
Thiong tu 56 03/2013/TT-BNY ngéy 16 thing 4 ndm 2013 cua B¢ Ngi vu); Bién ban
hop Ban chéip hanh
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Miiu - Cong viin biio cao két qua dai hji

ee(D... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
————— Bic iip - Ty do - Hanh phic
sé: /... ngdy ... thang ... ndm ...
Vv bdo cdo két qué Dai hi

Kinh gifi; ...(3)...

Ngay ... théng ... nm ..., Dai héi thanh 1dp (Dai hoi nhi¢m ky ... hodc Dai héi bat thudng) Héi
..(1)... 48 dugc td chirc tai..., Pai hoi di thao tuén va thong qua ni dung sau:

ooooooooooo

'Thi liéu Khic c6 lién quan (néu c6) ,
Hai ...(1)... bio cdo két qui Pai hoi v6i ...(3)...va 48 nghi xem xét, quyét dinh ..{6)..../.

TM. BAN THUONG VV (7)
Noi nhin: CHU TICH
- Nhur trén; (Chit kp, déw)
-l ' Ho va tén
-Luu...
- Ghi chi:
(1) Tén hi;
(2) Vidt tit tén hoi;

(3) Co quan nha nuéc o6 thim quyén cho phép thanh 14p héi;

(4) Nhimmg ndi dung 48 dwoe Dai hi thao luin, théng qua;

(5) Theo quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP va Khoén 2 Didu 10 Théng tu nay

d6i voi treomg hop dbi tén Hi;

(6) Néu dai hoi thanh 1ap thi ghi phé duyét didu 18; néu dai hoi nhiém ky hogic bét thudng ma ¢6

sira d8i, bd sung diéu 18 thi ghi phé duyét didu 1& (sira ddi, bd sung) hojic c6 ddi tén va phé duyét

didu 18 thi ghi: DAi tén hoi va phé duyét didu 1 (sira d6i, bd sung) clia hdi. Treomg hop dai hoi

nhiém ky hogc bét thuémg khéng sira 881, bd sung didu 18 holic khong dbi tén thi bé cum tir: “va
nghi xem xét, q:grét dinh...";

(7) Tén goi khic quy dinh v& thim quyén ghi trong diéu 1¢ hién hanh, d6i v6i dai hoi thanh lap

-

thi chi cin chit k¥ cua Chi tich hdi d& duge ban 1anh dao biu.



Miu - Didu J§ hdi (*)
woo(D)... CONG HOA XA HQI CHI NGHIA VIET NAM
 — Déc lip - Tw do - Hanh phiic

PIEU LE HOL..Q2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh 56 /QD-... ngay ... thdng ... nim ...
Chuwong I

QUY BINH CHUNG
Biu 1. Tén gei, bitu twyng
1. Tén tiéng Viét:
2. Tém 0 TG0 DGORE (BT C6): 1.~ rorrr 1o s rrrrrsrrees et ssrererseseressesseseeneesserssss
3. TEN VIt tE (BT CBY: ovvvvreerriiiereereieeesserir e s neteeeesbstssaet e ssssas b a e e b e s mmbs s e ratsisnraras
4. Biéu tuong (néu c6): -
DPidu 2, Tom chi, myc dich

HGi ...(2)... (sau day goi tht 14 Hoi) 12 td chic ...(3)... cia ...(4)..., tw nguyén thanh 14p, nhém myc
dich tép hop, doan k& hoi vién, bao vé quyén, lgi ich hop phép clia héi vién, hd trg nhau hoat !
dbng c6 hitu qud, gép phin vo viéc phét trién kinh t& - x& hoi clia 84t mude. =
Didu 3. Pja vj phép Iy, tru s&

1. Hbi c6 tur c4ch phép nhan, con diu, tai khoén riéng; hoat dong theo quy dinh phép ludt Vigt
Nam v Diu 1& Hoi duge co quan nha mrée ¢6 thim quyén phé duyét.

2. Tru s& ctia Hoi dat tai

Pidu 4. Pham vi, linh virc hoat djng

1. H6i hoat dong trén pham vi ...(5)..., treng linh vuc...(6)...

2. Héi chju sy quan Iy oha nwéc cia ...(7)... va ...(8)... co lin quan dén linh vyre hoat ddng cia

Hb1 theo quy dinh cha phép lubt. !
Piéu 5. Nguyén tic 6 chirc, hoat djng

1. Ty nguyén, tiy quan.

2. Dén chi, binh ding, cong khai, minh bach.

3. Ty bao dam kinh phi hoat ddng.

4. Khéng vi myc dich l¢i nhudn,

5. Tuéin thi Hién phép, phép lust va Didu 18 Héi.

Chwong II
QUYEN HAN, NHIEM VU
Ditu 6. Quyén han

1. Tuyén truyén myc dich cia Héi.

2. Dai dién cho hdi vién trong méi quan hé d8i ndi, d6i ngoai ¢6 lién quan dén chirc néing, nhiém
v cia Hbi.

3. Bao vé quyén, l¢i ich hep phép ciia hi vién phd hop véi ton chi, mye dich ciia Héi theo quy
dinh ciia phép ludt.

4. Tham gia chuong trinh, dyr én, d& t3i nghién ciru, tir vin, phan bién vA gidm dinh x3 hoi theo
&% nghi eva co quan nha nwéc; cung chp dich vy céng v& cdc vén 2 thudc linh vire hoat djng
ctia Hoi, t& chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh ciia phép luat.

5. Tham gia ¥ kién vio céc viin ban quy pham phép lujt c6 1ién quan dén ndi dung hogt d9ng clia
Hoi theo quy dinh ciia phép lust. Kl& nghi véi co quan nha nude c6 thdm quyén dbi véi cde vén
d4 lién quan tdi sy phét trign Hdi va Iinh vue Hoi hoat dong. Pugc t6 chire 4o tao, bdi dubng, t& °
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chirc céc hoat ddng dich vu khéc theo quy dinh ciia phép luat va dugc chp chimg chi hinh nghé
khi c6 @ di&a kién theo quy dinh cia phép lnét,

6. Phéi hgp véi co quan, td chirc ¢6 1ién quan dé thuc hién nhiém vy cia Hoi.

7. Thanh 14p phép nhin thudc Héi theo quy dinh cia phap ludt.

8. Pugc gy quy Héi trén co s& hoi phi ciia hdi vién va cic ngudn thu tir hoat ddng kinh doanh,
dich vu theo quy dinh ciia phép luit ¢ tyr trang trai v& kinh phi koat déng.

9. Puge nhén cdc ngudn tai trg hop phép clia che 6 chiic, c4 nhén trong va ngodi nude theo quy
dinh ¢a phép lujt, Puoe Nha mréc hd trg kinh phi d6i véi nhimg hoat dgng gan véi nhiém vy
ciia Nh2 nudc giao.

10. Bugc gia nhép céc tb chitc quic 1 trong dng va k¥ két, thue hién théa thujn qubc té theo
quy dinh cta phép ludt va bdo cdo co quan quan 1Y nha mréc vé nganh, linh vy Hgi hoat dgng,
co quan quyét dinh cho phép thanh 18p Hoi v& viée gia nhip tb chite qubc t& trong tng, k¥ két,
thirc hién thoa thuén qube t&. (d6i véi ki c6 pham vi hoat dong cd mebe)

Piéu 7. Nhi¢m vy '

1. Chép hanh cic quy dinh ciia phap ludt cé lién quan dén tb chirc, hoat dng cia Héi. T chire,
hogt dong theo Diéu 1¢ Hoi di duge phé duyét. Khong duge loi dung hoat ddng cia Hoi & 1am
phuong hai dén an ninh quéc gia, trat tw xa hoi, dao dirc, thudn phong m¥ tyc, truyén théng cia
dan tbe, quyén va loi fch hop phép ciia cé nhan, t& chire.

2. Tép hop, doan két hdi vién; 18 chirc, phdi hop hoat ddng gitta cic hdi vién vi loi ich chung cia
Hoi; thye hién dung ton chi, muc dich cia Hdi nhim tham gia phat trién 1inh vyc lién quan dén
hoat dong ctia Hoi, gép phin xdy dyng va phét trién dat nude.

3. Phd bidn, huédn luyén kién thire cho héi vién, huéng dén hoi vién tufin thi phép lujt, ché do,
chinh sach ciia Nha mrée va Bidu 1€, quy ché, quy dinh ciia Hoi.

4. Pai dién hdi vién tham gia, kién nghi véi céc co quan c6 thim quyén vé céc chil tnromg, chinh
séch lién quan dén linh vire hoat déng ciia Hoi theo quy dinh ciia phap lut.

5. Hda gidi tranh chép, gidi quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bd Hoi theo quy dinh ciia phép luat.
6. X8y dyng va ban hénh quy tic dzo dc trong hoat ddng cuia hoi.

7. Quén 1y v sir dung chc ngndn kinh phi ciia Hi theo dting quy dinh ciia phép luat.

8. Thyc hién céc nhiém vu khac khi co quan ¢é thém quyén yéu ciu.

Chwrong [
HOQI VIEN

Pitu 8. Hi vién, tiéu chudn hji vién

1. Hoi vién cia Hoi gbm hoi vién chinh thirc, hai vién lién két va hdi vién danh dy:

4) Hoi vién chinh thic (9): Cong dan, td chirc Viét Nam hoat djng trong Inh vuc ...(6)..., ¢6 di

tiéu chuéin quy dinh tai Khon 2 Pidu ndy, tin thanh Didu 16 Hgi, tr nguyén gia nhip Hoi, o6 thé

tré thanh hi vién chinh thitc ciia Hai.

b) Hdi vién lién két (néu cb)

USSR ¢ 72 TSSO RO PR RTUSRRRO I

Pidu 9. Quyén ciia hji vién :

1. Dugc Hbi bao vé& quyén, lgi ich hop phép theo quy dinh ctia phip lujt.

2. Pugc Héi cung cp théng tin lién quan dén linh wye hoat déng cua Hoi, duge tham gia cac
hoat dong do Ho t6 chiic.

3. Pugc tham gia thio Iudn, quyét dinh cic chii trwong ¢dng téc cha Héi theo quy dinh ciia Hoi;
duge kién nghi, & xuft ¥ kién véi co quan c6 thim quyén vé nhitng vén d& ¢6 lién quan dén linh
vyc hoat ddng ctia Hoi.

4. Pugc dw Pai hoi, ting cir, d& cit, biu cir cic co quan, c4e chirc danh 1inh dgo va Ban Kiém tra
H¢i theo quy dinh cda Héi. ‘
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5. Buge gidi thiéu hdi vien méi.
6. Duoc khen thudng theo quy dinh cia Héi.
7. Buge chp thé hi vién (néu cd).
8. Duge ra khoi Hoi khi xét thily khong thé tiép tuc 12 hai vién.
9. Hoi vién lién két, hoi vién danh dy dwgc huéng quyén va nghia vu nhu héi vién chinh thic,
trir quydn biéu quyét cic vén 48 cia Hoi va quyén img o, d¢ cf, biu cir Ban Linh dao, Ban
Kidm tra Hoi.
Pitu 10. Nghia vy céa hfi vién
1. Nghiém chinh chip hanh chi truong, dwong 16i cia Dang, chinh sich, phép luit cia Nha
nwée; chip hanh Diéu Ig, quy dinh cia HaL.
2. Tham gia céc hoat d6ng va sinh hoat ciia Hi; dodn két, hop tée véi cde hdi vien khic 48 xly
dyng Héi phat trién vimg manh.
3, Bao vé uy tin cia Héi, khong duge nhin danh Hoi trong céc quan hé giao dich, trir khi duge
1anh da0 Héi phén cong bing viin ban.
4. Thyee hién ché dd théng tin, béio co theo quy dinh cita Hi.
5. Déng hoi phi day di va diing han theo quy dinh cua Hai.
Pitu 11. Thii tyc, thim quyén két nap héi vién; thé tuc ra hdi
................................................ (13- et eirireirreseesanesrese v s s e
Chwong IV
TO CHUC, HOAT BONG

Pidu 12, Co chu tb chirc cia Hii

1. Pai hoi.

2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khéc).

3. Ban Thudmg vy (hofc tén goi khac).

4, Ban Kiém tra.

5. Viin phong, céc ban chuyén mon (néu cd).
6. Cic td chirc thude Hai (néu cb).

Pidu 13. Pgi hoi

1. Co quan linh dao cao nhét caa H)i 13 Dai hji nhiém ky hofic Dai hji bét thrdng, Dai hdi
nhigm k dugoc th chirc ...(14)... mdt An. Dai hdi bét thudng dugc trigu tip khi it nhét c6 2/3 (hai
phin ba) téng sé dy vién Ban Chép hanh hoiic c6 it nhét 1/2 (mt phin hai) tdng sb hoi vién
chinh thirc 48 nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hofic Pai hdi bt thuémg dugc tb chirc dudi hinh thirc Dai hi toan thé hofic
Dai hoi dai bidu. Pai hi toan thé hojc Pai hoi dat bidu dugc t chire khi c6 trén 1/2 (mdt phtin -
hai) s& hi vién chinh thire hofic c6 trén 1/2 (mdt phin hai) s0 dai biéu chinh thire ¢6 mét.
3. Nhiém vy cda Dai héi: ,
a) Thio luéin va théng qua Béo cdo tbng két nhi¢m ky; Phuong huéng, nhiém vu nhi¢m ky méi
ctia Hoi;

b) Théo Iuin va thdng qua Didu 18; Didu 18 (stta di, b sung); dbi tén, chia, tach, sip nhap, hop
nhét, gidi th Hoi (néu c6);

c) Thao ludn, gép ¥ kién vio Béo cfo kiém diém ciia Ban Chép hanh va Béo cdo tai chinh clia
Hoi;

d) Biu Ban Chsp hinh va Ban Kiém fra;

d) Céc ndi dung khic (néu cb);

¢) Thong qua nghi quyét Dai hdi.

4. Nguyén tic bifu quyét tai Dai hoi: :

a) Dai hfi c6 thé bi%u quyét bang hinh thirc gio tay hogc bé phicu kin. Vige quy dinh hinh thie
bida quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viéc bidu quyét thong qua cdc quyét dinh clia Pai hdi phai duoe qué 1/2 (mét phén hai) dai
biéu chinh thitc c6 mit tai Dai hdi tan thanh.

Pidu 14, Ban Chép hanh Hji (hoiic tén goi khic)
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1. Ban Chép banh Hdi do Pai hdi bAu trong sb céc hdi vién ciia Hoi. S5 lwong, co cu, tiéu chudn
1y vién Ban Chép hanh do Dai hdi quyét dinh. Nhiém ky ciiz Ban Chép hinh cing véi nhiém ky
Dai héi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Chép hanh:

a) TS chirc trifn khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 1& Hoi, lanh dao moi hoat ddng ciia Hoi
gitta hai ky Pai hji;

b) Chudin bj vi quyét dinh triéu tdp Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, k€ hoach cong tAc hang nim cita Héi;

d) Quyét dinh co chu t8 chirc bé méy ciia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong clia Ban Chép hinh,
Ban Thirdng vy; Quy ché quan 1y, sir dung tdi chiph, tai sn cua Hoi; Quy ché quin 1y, sir dung
con din ciia Hji; Quy ché khen thudmg, ky Iut; cac quy dinh trong ndi bd Hoi phi hop véi quy
dinh cia Diéu 1& Hji va quy dinh clia phép ludt;

d) Béu, mifn nhi¢ém Chu tich, cic Phé Cha tich, iy vién Ban Thudng vy, bin bd sung iy vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. $6 oy vién Ban Chép hinh biu bb sung khong dwge qua ..(15)...
so v&i s6 lugng ty vién Ban Chép hinh & dugc Dai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tiic hoat djng ciia Ban Chip hinh:

a) Ban Chép hanh hoat dong theo Quy ché clia Ban Chép hanh, tuin thi quy dinh ctia phap luit
vA Diéu 18 Hoi;

b) Ban Chép hanh m&i nim hop ... 1dn, 06 thé hop bit theémg khi ¢6 yéu ciu ciia Ban Thudng vy
hodc trén... tdng s iy vién Ban Chip hinh;

¢) Céc cudc hop ciia Ban Chép hanh 13 hop 1é khi ¢6 .. Gy vién Ban Chép hanh tham gia dir hop.
Ban Chép hanh c6 thé bidu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bd phidu kin. Viée quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Chip hanh quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chép hanh dugc théng qua khi ¢ trén ... tdng sb ty vién
Ban Chép hanh dy hop biéu quyét tan thinh. Trong trrimg hop sb ¥ kién tan thinh va khong tin
thinh ngang nhau thi quyét dinh thudc v& bén ¢b ¥ kién ciza Cha tjch Héi.

Didu 15. Ban Thirdng vy Hji (hoic tén goi khic)

1. Ban Thudng vy Hji do Ban Chép hinh biu trong sb cfc iy vién Ban Chap hanh; Ban Thutng
vy Hdi gbm: Cha tich, céc Phé Cha tich va cdc ty vién, S6 luomg, co ciu, tidu chudn iy vién
Ban Thuwdong vy do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky clia Ban Thudmg vu clng véi nhigm ky
Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thudng vy

a) Gitip Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghj quyét Dai hoi, Picu 1§ Hdi; td chirc thyc hién
ni}gi quyét, quyét dinh ctia Ban Chip hinh; 13nh dao hoat déng cia Hoi gitta hai k3 hop Ban
Chap banh;

b) Chuén bi ni dung va quyét dinh tri¢u tp hop Ban Chép hanh,

¢) Quyét dinh thinh Iap cic 6 chirc, don vi thugc Hoi theo nghi q;.lyét clia Ban Chép hanh; quy
dinh chite ning, nhiém vu, quyén han co cu té chire; quyét dinh b nhiém, miZn nhiém l8nh dao
céc tb chire, don vi thudc Hbi. :

3. Nguyén tac hoat dng cia Ban Thuimg vy:

a) Ban Thudmg vy hoat déng theo Quy ché do Ban Chdp hinh ban hanh, tuan thii quy dinh clia
phép luit va Piéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thudng vy méi... hop... 14n, o6 thé hop bit thudng khi ¢ yéu ciu ciia Chi tich Hoi hodc
trén ... tdng s6 iy vién Ban Thudng w;

¢) Céac cue hop ciia Ban Thuong vu 12 hop 18 khi ¢6 ... i1y vién Ban Thurdng vu tham gia du hop.
Ban Thréng vu 6 thé bidu quygt béng hinh thitc gio tay hodc béd phiéu kin. Viée quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Thudng v quyét dish;

d) Cée nghi quyét, quyét dinh cita Ban Thudmg vy duge thong qua khi c6 trén ... tdng sb iy vién
Ban Thudng vy dy hep bidu quyét tan thanh. Trong truémg hop sb ¥ kién tin thanh va khéng tin
thinh ngang nhan thi quyét dinh thudc v& bén 6 ¥ kién ciia Chi tich Héi.

Pidu16. .ooovieeiaerennnn. et aiae e (16)

..........................................................
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Diéu 17. Ban Kiém tra H{i

1. Ban Kiém tra Hi gdrn Truémg ban, Pho truéng ban (néu c6) vi mét s6 iy vién do Dai héi béu

ra. S lugng, co cu, tién chuin iy vién Ban Kiém tra do Pgi hoi quyét dinh. Nhiém ky cia Ban

Kiém tra cling véi nhiém ky Pai hi. .

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, gidm sét viéc thyc hign Bidu 1¢ Hoi, nghi quyét Pzi hoi; nghj quyét, quyét dinh cta

Ban Chéip hanh, Ban Thudmg vy, céc quy ché ciia Hi trong hogt dong cla céc to chirc, don vi

truc thudc Héi, hfi vién; .

g%z{emxét, gii quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, td cdo cia t chifc, hoi vién vi cong dén giri
Hi.

3. Nguyén tic hoat ddng cda Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hogt dong theo quy ¢hé do Ban Chép

hanh ban hanh, tuan thi quy dinh ciia phap lujt va Ditu 1& HoL.

Pidu 18. Chi tich, Phé Chil tich Hji (hodic tén gol khic)

1. Chi tich Hpi 14 dai dién phép nhan cia Hi truéc phip tudt, chju tréch nhi¢m true phép lujt

v& moi hoat dong ciia Hoi. Chi tich Hoi do Ban Chép hinh bAu trong s6 c4c Gy vién Ban Chip

hanh Hoi. Tiéu chudn Chi: tich Hi do Ban Chép hanh Héi quy dinh.

2. Nhifm vu, quyén han ciia Chi tich Hfi:

2) Thee hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ciia Ban Chép hanh, Ban Thuing vu

Hoi;

b) Chju trich nhiém toan dign trxdc co quan cd thim quyén cho phép thanh 13p Hoi, co quan

quén 1§ nha nutc vé linh vie hogt ddng chizh cia Hoi, truéc Ban Chip hanh, Ban Thudng vy

Hoi v& moi hoat d6ng cia Héi. Chi dao, diéu hanh moi hoat ddng ctia H{i theo quy dinh Dieu 1€ |

H6i; nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, 3uyét dinh ciia Ban Chép hanh, Ban Thuomg vy Hoi; ,'

¢) Chit tri cAc phién hop ctia Ban Chép hinh; chi dao chuén bi, tri¢u tip va chi trl che cude hop

ctia Ban Thuong vu;

d) Thay mét Ban Chép hanh, Ban Thudmg vy k¥ céc vén ban cia Hoi;

&) Khi Cha tich Héi ving mit, viéc chi dao, didu hanh gidi quyét edng viéc cha Hi duge ly l

quyén biing van ban cho mét Phé Cha tich Héi.

3. Phé Chis tich Hdi do Ban Chép hanh biu trong sb cAc ty vién Ban Chép hanh Hoi. Tiéu chufn

Phé Chil tich Hi do Ban Chép hanh Héi quy dinh. .

Phé Chi tich gitip Chii tich Hoi chi dao, diéu hinh céng tc clia Hoi theo sy phin cong cia Chu |

tich Héi; chiu trach nhiém truée Chit tich Hoi v truée phap hujt vé lish vzc oéng vie duge Chit

tich Hi phén cbng hofic iy quyén. Phé Chi tich Hai thye hi¢n nhi¢m vy, quyen han theo Quy |

ché hoat d0ng cita Ban ChAp hanh, Ban Thuong vu Hoi pht hop véi Dicu 1§ Hoi va quy dinh cia -

phép lujt,

Diéu 19.

' Chuwomg V i .
CHIA, _TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; BOI TEN VA GIAI THE

Didu 20. Chia, tch; sfp nhip; hop nhit va a8i tén va gidi thé Hi
Vige chia, tch; sap nhdp; hep nhat; d6i tén va giai thé Hai thye hién theo quy dinh clia BS lujt
Dén sy, quy dinh cia phap ludt vé hdi, nghi quyét Pai héi va cic quy dinh phép ludt ¢6 lién
quan.
_Chweng VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Pida 21. Tai chinh, tai sin cia Hi

1. Ti chinh ctia Hi:

&) Ngubn thu cia Hi:

- L& phi gia nhép Hi, hoi phi hang nim cia hfi vién;

\F
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- Thu ¢ c4c hoat dgng ciia Hii theo quy dinh cia phép ludt;

- Tidn tAi tro, ing hd cia td chirc, c4 nhin trong va ngoai nude theo quy dinh ctia phép ludt;

- H3 trg cua Nh nudce gin voi nhidm vy dige giao (néu co);

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Céc khoan chi ciia Héi:

- Chi hoat d0ng thyc hi€n nhiém vy cia Hoi;

- Chi thug try s& 1am viée, mua sim phuong tién 1dm viéc;

- Chi thyc hién ché d, chinh sach dbi véi nhitng ngudi 1am viéc tai Hoi theo quy dinh cia Ban
Chép hanh Hoi phis hgp véi quy dinh ciia phép ludt;

- Chi khen thuéng vi céc khoan chi khéc theo quy dinh ciia Ban Chép hanh.

2. Tai sén cia Hoi: TAi sdn chia Hai bao gdm try sd, trang thiét bj, phwong tién phuc vy boat
d6ng cia Hoi. Tai san cia Hoi duge hinh thinh tir ngudn kinh phi ciia Hoi; do cic tb chirc, c4
nhén trong va ngodi nudce hién, ting theo quy dinh cia phép ludt; duge Nha nzdc hd tror (néu cb).
Ditu 22. Quin Iy, sir dung tai chinh, thi sin ctia Hji

1. Tad chinh, tai san ciia HY chi duge sir dyng cho céc hoat ddng cira Hi.

2. Tai chinh, t&i sin cia Hi khi chia, tach; sép nhdp; hop nhit va gidi thd duge gidi quyét theo
quy dinh ctia phap luét.

3. Ban Chéip hanh Hoi ban hanh Quy ché quén 1§, sit dung tii chinh, tA sin ciia Hoi dim bao
nguyén pﬁc cong khai, minh bach, tiét kiém pht hop véi quy dinh ciia phép lugt va t6n chi, muc
dich hoat dong cia Hoi.

Chwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 23. Khen thuing

1. 'T5 chirc, don vj thufc Héi, hgi vién c6 thanh tich xuit sic drge Hi khen thudng hosc dwgc
H61 d& nghj co quan, t8 chirc ¢6 thim guyén khen thudng theo quy dinh ciia phép lugt.

2. Ban Chép hanh Hai quy dinh cy thg hinh thire, thiAm quy@n, tha tuc khen thuéng trong ndi bd
H4i theo quy dinh cia phép luit va Piéu 18 Héi.

Piéu 24. Ky luft

1. T chirc, don vi thude Hoi, héi vién vi pham phép luat; vi pham Diéu 16, quy dinh, quy ché
hoat dfng cia HOi thi bj xem xé, thi hinh ky luit bing cdc hinh thic:

2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét k¥ ludt trong ndi bd Hoi
theo quy dinh eia phap luat va Diéu 18 Hoi.
Chwong VIII
BIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Sira 3L, bd sung Pita 1¢ Hi
Chi c6 Dai héi Héi ...(2).., méi c6 quyén sira dbi, b sung Pidu 1 nay. Viéc sira déi, bd sung
Diéu 18 Hoi phai dugc ... s6 dai bidu chinh thirc ¢é mit tai Dai hoi tén thénh.
Piéu 26, Hi¢u Iyc ¢hi hanh
1. Diéu 18 Hbi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Didu di dwoc Pai héi ...(19)... Héi ...(2)... théng qua
ngdy ... thdng ... nam ... tai ... v c hiéu lyc thi hinh theo Quyét dinh phé duyét ctia ...
2. Can cft quy dinh phép lust v& hoi va Didu 18 Hoi, Ban Chép hanh Hgi ...(2)... ¢6 tréch nhiém
hudng din va t6 chirc thuc hién Didu 18 ndy./.
QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chik ky, ddu)
Hyg va tén

Ghi chi:
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(*) Mu nay huéng din ndi dung chinh ciia diéu 1§ hoi; néu sira dbi, bd sung thi ghi: Didu 18 (sira
i, bb sung). Céin cir quy dinh ciia phap ot v& hoi va phép [uft cb lién quan; cén cir tinh chit,
pham vi, linh vyc hoat ddng, t& chirc.. ciia hdi, hdi b the b sung quy dinh cho phit hep;

(1) Tén co quan nha nuéc c6 thim quydn phé duyét dieu 1§;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi 13 hoi 12 td chirc chinh trj - XA hfi hogc chinh trf - x3 hi - ngh& nghiép hojic x4 hoi -
nghé nghiép hofic xa hfi...;

(4) Ghi 13 d8i tugng tap hop cia hoi;

(5) Ghi 16 pham vi hoat d9ng ciia hdi: Ca nude hoc lién tinh hogc trong tinh ..., trong huyén ...,
trong x...;

(6) Ghi rd Iinh wre hoat d§ng chinh cia héi;

(7) Co quan nha nude quén 1y linh vire hogt d4ng chinh cta hoi;

(8) Co quan nha muée 6 lién ;

(9) Quy dinh cy thé hoi vién t chire (néu c6);

(10) (11) Quy dich cp thé hdi vién lién két, hi vién danh dy (néu c6) phit hop vé6i quy dinh tai
Pidu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chufin héi vién chinh thitc ciia hoi;

(13) Quy dinh oy thé this tyc, thim quyén két ngp hdi vién; thi tuc ra hdi déi voi ho vien;

(14) Quy dinh cy thé nhiém ky dai hdi clia hoi nhung khéng qud 05 (ném) nam,

(15) Quy dinh cy thé s6 iy vién Ban Chép hanh dugc bu bd sung: 1/3, 20%, 30%..;

(16) Cac tb chitc khac: Thudmg trye hdd, ban thw ky... (néu co);

(17) Cic chirc danh khac: Téng thu kY, thu k... (aéu cb);

(18) Ghi 18 céc hinh thire ky lut: Khién tréch, cnh cdo, khai tri...;

(19) Dai hdi thanh 1p hodc dai héi toan thé hojc dai hoi dai biéu 1n thi.. hodic dai hoi bét
thuong.
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M4u - Bién ban Hop Ban chip hanh

OONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
£ (0 SO Dic 1ip — Ty do — Hanh phic
1< T AR Ha Ngi, ngdy ... théng ...... ndm 20...
BIEN BAN
HOQP BAN CHAP HANH KHOA .........
(Vv Higp thuwong danh sdch nhin sy bdu vio BCH khoa .......coos )
Vao hdi ..., ngdy .... Thang.... nim 20...., Ban Chép hanh khéa ..... - Hpi .... t& chirc
hoi nghi. ]

* Pia diém: ....

* Chu tri hdi nghi: ...

* Thar ky hi nghi: ..

1. Thanh phén hji ngh; gbm: Toan thé Ban Chép hinh khéa

- S8 lugng tridu tép 1a .. ngu:cu, cb mijt ....ngudi dat ..

2. Hoi nghi thye hién c:il: ndi dung nhw sau:

Tiéu ban nhén sy d& béo cdo két qu do cdc héi vién gidi thifu dugc ....ngudi dy kién
dwa vao danh sich bdu BCH khéa ..

3.VicociuBCH: ...........

4, Hiép thu‘o’ng danh sich nhén sr dr kién trinh Pai h{n béu vao Ban Chip hinh khéa
ey O ... ngUDi, todn thé hdi nghi nhét tri chét danh séch ... ngudi (Cé dank sdch kém
theo).

5. Ban Thwdmg vu: Ban Chép hinh nhét tri gi6i thiéu danh sich .... ngudi trong Ban
Chaphanhthamga Ban Thudng vy va cdc chirc danh lanhdaoHol cu thé nhu sau:

- Chirc danh Chi tjch Hoi: ...

- Céc Phé Chut tich Héi: .........

- Tong thu K HOL: «ooev

-Cacuy vieni..ouvivrnren

Todn bé cdc Ong, b ¢6 tén trén di dugc Ban Chép hank tin nhiém bifu quyét théng qua '

........... % ddng ¥ tan thanh.
Cuéc hop két thiic vio hdi ... ....cung ngé.y./.

CHU TQA HQINGHI THU KY HQI NGH] CHU TICH
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4. Chia, tdch; sip nhip; hop nhét hdi c¢ip huyén (QT-55)

1 | Muyc dich
Quy dinh trinh ty tiép nh4n, xem xét va ra vin bin/Quyét dinh cho phép chia, tach,
s4p nhdp, hop nhit hdi c6 pham vi hoat déng trong x4, phudng, thi trin.
2 | Phamvi
Cén bg, cong chirc thufc Phong Noi vy, cac phong ban/co quan lién quan thude Uy
ban nhin din quin, huyén, thi x&; chiu trich ahiém thire hién quy trinh nay

3 | Néi dung quy frinh
3.1 |Coséphiply
- Lufit T3 chire chinh quyén dja phuong ngay 19 thing 6 nam 2015; Luft sira ddi, bd
sung mét sb didu ciia Luat TS chirc chinh phiit vA Ludt TS chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thing 11 nim 2019;
- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngy 21 thing 4 nam 2010 ciia Chinh phi quy dinh
v t6 chirc, boat dong va quan 1y hoi;
- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 n&m 2012 cia Chinh phi sira a6i, bd
sung mét 6 dién cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé tb chirc, hoat déng va quén 1f hoi;
- Nghi dinh 6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh pha vé thue hién co ché
mét cira, co ché mot cira lién théng trong gidi quyét thu tyc hanh chjnh Ngh; dinh
56 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cuia Chinh phii v& vige sira déi, bd sung mét
s6 dién ciia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché médt cira, co ché mét cira 1ién thong trong gii quyét thii tuc hinh chinh;
- Théng tr s6 03/2013/TT-BNV ngiy 16 thing 4 nim 2013 cia B trudng By Néi
vy quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim
2010 ciia Chinh phti quy dinh vé t6 chirc, hoat déng va quan 1y hoi va Ngl:u dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thiang 4 nim 2012 ctia Chinh phi stra d51, bd sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 nim 2010;
- Théng tr s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thing 6 nim 2014 cua B trudng BO Nji
vu sira d6i Thong tir s8 03/2013/TT-BNV ngiy 16 théng 4 nam 2013 cia Bo
truéngBd Néi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghl dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21
thing 4 nam 2010 cia Chinh phu quy dinh vé t chitc, hoat dong va quan Iy Hoi va
Nghi djnh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu sira dbi,
bd sung mdt s6 dibu cia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BNV ngay 16 thang 01 nidm 2022 cia B tredng BO Nbi
vu stra dbi, bé sung mét s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing
4 nim 2013 cua B§ truéng B Ni vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 ctia Chinh phd quy dinh vé t6 chic,
hoat ddng va quan 1y hdi va Nghi dinh 56 33/2012/NB-CP ngay 13 thing 4 nim
2012 ciia Chinh phti sira d6i, bd sung m6t s6 didu cia Nghi dinh s§ 45/2010/NP-
CPngay 21 thing 4 nim 2010;
- Quyét dinh sb 34/2013/QP-UBND ngiy 30 thang 8 nam 2013 clia UBND thanh
pho Ha Néi ban hanh Quy dinh vé t chire, hoat dgng cia hdi va nhiém vy quan 1y
nha nudc vé hoi trén dia ban thich pho Ha Néi; % yet dinh s6 17/2021/QD-UBND
ngdy 19 thang 10 nim 2021 ciia UBND thanh pho Ha Noi v& viéc sira 46, bb sung
mdt s6 dléu ctia Quy dinh vé tb chlrc, hoat dfng cta hi va nhi€ém vu quin 1y nha
nuéc vé hji trén dja ban thanh phd Hi Nji ban hanh kém theo Quyét dinh sb
34/2013/QD-UBND ngay 30 thédng 8 nfm 2013 ciia UBND thanh phd Ha Nai;

7
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~Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 ciia UBND thinh phd
Ha Noi vé viéc cang b6 danh muyc thi tyc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bj béi bd
linh virc Chinh quyén dia phuong; Céng chitc, vién chirc; TS chic hanh chinh, don
vi sy nghiép; T4 chitc phi chinh ph; Quﬁ.n 19 nha nuéc vé quy x& hdi, quy tit thién;
T4 chirc va chinh s4ch d6i v6i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning
quén 1y clia S& Ndi vu thanh phé 13 Nji.

3.2 | Thanh phin hé so Bén Bén sao
i chinh
1. Don d€ nghij chia, tich, sap nhip, hcrp nhit hdi; X

2. Dé 4n chia, tich, sép nhip, hop nhét hoi, trong &6 cb X
phrong 4n giai quyet tai san, tai chinh, lao dﬁng, phéan
dinh chirc ning, quyén han, linh vuc hogt dong va trich
nhiém, nghia vu phai thyc hién;

3. Nghi quyét dai héi cia hoi vé viée chia, thch, sap X
nhip, hop nhat hoi;

4. Dy thio didu 1& héi méi do chia, tach, sép nhéap, hop X
nhét hoi;

5. Danh sich ban 13nh dao 14m thdi cia héi thanh lap X
méi do chia, tich, sép nhip, hop nhét hji.

6. Sor yéu 1§ lich va phiéu 1y lich tu phap cia ngudi du X
kién dimg d4u ban 1énh dao 14m théi.

7. Vin ban x4¢ nhin noi dy kien dit tru s& cia hdi hinh X
thanh méi do chia, tich; sép nhip; hop nhit hdi. -

33

S6 hrong hd so
01 bo

34

Théi han gifi quyét
29 ngay 1am viéc k& tir ngdy UBND huyén (quin, huyén, thi x&) nhan dii hé so hep
1€

3.5

Noi tiép nhén vil trd két quﬁ

- Cich 1: Nop hd so tryc tiép tai B§ phin tiép nhin va tra két quicia UBND chp
huyén

- Céch 2: Nop hd so tryc tuyén tai Chng dich vy cdng tryc tuyén thanh phd Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).
- C4ch 3: Gii qua hé théng buu chinh.

3.6 | L¢phi
Khéng |

3.7 .| Quy trinh xi I¥ cdng viée

TT Trinh ty Trach nhigm | Thoi Biéu miw/

gian Két qud
Bl NOp ho so Canhin, t& | Givhinh | Theo muyc
chirc chinh 3.2

B2 | B3 phén tiép nhéin v trd ket qué ti€p - Phiéu yéu
nhin hd so, kifm tra tinh hop 18, ddy ciu bd sung,
dii ctia hd so: B§ phéan hoén thi¢n
+ Néu hd so chua ddy 8, chuahgp 1&: | TN&TKQ hd so (Miu
huéng din cho td chirc, ca nhin hoin Tra ngay sb 02)
thién hd so. - Gifly tiép
+ Néu hd so dhy &, hop 1&: tiép phin nhén hd so

P
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ho so va ghi gidy bién nhéin, h¢n ngay Trong va hen tra
tra két qua va chuyén hd so dén lanh ngay két qua
dgo Phong Noi vy thu 1y, giai quyét (Mau s6 01)
- S6 theo doi
hd so0 (MEu
s6 06)
B3 | Phin cdng cong chirc thy Iy ho so Linh dgo 0lngay | Phifu kiém
phong Noi vu soat qua
(UBND huyén) trinh gu’u
quyét ho 50
(Mau s6 05)
B4 | Thém dinh ho so: Cong chirc phong
Néi vu xem xét, thdm dinh hd so: '
a) Trudng hop hd so khong din didu 07 ngdy | -Phifutx
kién: céng chirc phong N§i vu dyr thao | Lénh dao + Céng choi tiép
thﬁng b4o bing vin ban néu 13 1y do UBND huve chic nhén gii
hd so khong di didu kién gidi quyét + Lanh dﬁn phong: 03 | quyét hd so
trinh Lanh dao Phéng Ngi vu va Linh hong Noi v ngay (Mau sb
dao UBND huyén. B c*g CIVU | . Lanh 03);
N X b1 X ong chirc Y o
b) Trudng hgp hé so cin bo sung: hong Noi dao - Phiéu yéu
céng chic phdong Noi vu thong bio phong Ve phong: 02 | cu b sung,
bing vin bin név 15 1y do hd so cin ngdy | hoén thién
bd sung trinh Lanh dgo Phong Noi vu +Lénh | hoso (Miu
va Lanh daoc UBND huyén. dao s 02);
¢) Truémg hop hd so di didu kién: UBND: | - Phiéu kiém
cdng chirc phong N§i vu thyc hién 02 ngay soat qua
theo Budce 5. trinh gii
quyét hd so
(Miu 56 05)
B5 | B5.1: Dy thio vin ban xin ¥ kién cdc | Cong chirc 01 ngay
phong, ban c6 lién quan. phong Noi vy
B5.2: Lanh dao Phong Noi vy kiém Lénh dao
sodt vin ban dy thio, ky nhéy trinh | Phong Ndiva | 01 ngay
Linh dao UBND huyén
B5.3: Linh dao UBND huyén xem Laoh dao
xét, ky van ban; Céng chire phdng Noi | UBND huyén 01 ned
vy chuyen vin ban dén b phin vin| Coéng chic ngay Céng vin
thu d@é phat hinh phong Néi v
B54: Lﬁy 56, déng déu, phat hanh vin | B§ phén vin | Ngay sau
ban thu khi lénh
dao
UBND
buyén ky
vin ban
B5.5: Vin béan cho ¥ kién ciia phong, Vin ban cho
ban c6 lién quan thudc UBND huyén | Cicphéng, ban| ., . | ¥ kién ctia
cé lién quan ngay phong, ban
¢o lién quan

7
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B6 | Céng chirc Phong Néi vy tong hop ¥
kién'céc don vj lién quan, dy théo
Quyét dinh coa Cha tich UBND
huyén trinh Linh dao Phong. A . £ a
(Truomg hop § kién céc phing, ban Pfg’fgg;;g‘i’iu 04 ngay Qfl\lf%i[ dinh
lién quan khong dong ¥, cin gidi trinh
b6 sung: cbng chitc phong N§i vu
tbng hop, dir thio bio céo UBND
huyén xem xét chi dao).
B7 | Lanh dz,to' Phong N§i vy xem xét dy
thao Quyét dinh hoic vin bin do céng |  Lanh dao 02 ned Quyét dinh
chirc tham mry, k§ nhéy trinh Lanh | Phong Noi vy 88Y | /Vanban -
dao UBND huyén
B8 | Linh dpo UBND huyén ky Quyét dinh 0 dao |
:‘.llll:;g::hep hogic cho ¥ kién chi 40 giAi | {p\p pyven 03 ngdy | Quyétdinh
B9 | Cbng chirc phong Néi vu chuyén vin 2 o
bin dén b phin vén thr cia UBND Pfsng;%?c 01 ngdy Q;’;fg’é‘;h
huyén d& phét hinh nee
B10 | - L4y sb, d6ng déu, phat hinh vn ban | B ptl:iﬁx; vin - Quyét dinh
- Vio sb theo dai va tra két qua cho tb fVén ban;
] . Theo - Phiéu
chirc/cé nhéin B phén hiéu b 16d 4
TN&TKQ | Prcu ben m soat
£ " 0! ngay qué trinh
- Thong ké va theo d6i gidi quyét
Cong chic UBND huyén c6 trich | Phong Néi vy, AP
nhiém théng ké két qui thyc hién Bo phén theo dc:ii hd
TTHC TN&TKQ ,
(UBND huyn) ¥
Bl1 | Tnromg hop ho so qué ngay hen tré Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, dy thio vin s . va hen lai
bén xin 16 v ben Lai ngdy tra két qua | TeE L GIoB2h | gy trd kg
| cho th chirc/c4 nhén biét. y qua (méu sb
04)
B12 | Luu ttrit ho so theo quy dinh. Phbni gﬁuyen Giés hanh
' chinh
4 | Biéu miu

1. Hé thng bidn mAu theo co ché mét cira, mjt cira lién thong dwgc ban hanh kém
theo thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn h6 sor va hen
 trd két qud, Phiéu kiém sodt qua minh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cu bé sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyé't hé so; Phidu xin 16i va hen lai
ngdy trd két qud, sé theo déi hé so)

2. Don d& nghj chia, tich, sip nbfp, hgp nhat hai (Méu 10, 11, 12, 13, Phu luc
Thong tr s 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nim 2013 ciia B Ndi vy); |
- Didu 18 hoi (Mdu 9, 11, 12, 13, Phu lyc 1, Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16
théng 4 niim 2013 ciia B Noi vi);

3. Quyét dink cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhit héi (Mdu 5, 6, 7, 8, Phu luc
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M#u - Don dé nghi tach hi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
P{c 18p - Tw do - Hanh phic
PON PE NGH]

Tach Hi ...(1)... thanh H{i va Hi ...(2)..
Kinh giti: ...(3)...

Theo quy dinh clia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 ciia Chinh phi quy
dinh v& t§ cliic, hoat dng va quén 1§ hdi vA Nghi dinh s§ 33/2012/NP-CP ngdy 13 thang 4 nim

2012 cia Chinh phi sia d8i, b3 sung mot sé diCu cia 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... théng qua

vide tach Héi ...(1)... thanh Héi ._.(1)... va HGi ...(2)... nhw sau:
1. Ly do tich hi

- Céic tai lidu c6 lién quan (néu cb).
Thong tin lién hé:
Ho va tén:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Hoi ...(1)... 48 nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép téich Hpi ...(1)... thanh Hbi ...(1)... v2
Héi ...(2).../.

.y NGAY ... thang ... ndm ...

Noi nhin: ~ TM. BAN THUONG VU (6)
- Nhur trén; CHU TICH

- (Chir ky, ddw)

-Luu ... Hg va tén

Ghi chii:

(1) Tén hi bi tach;

(2) Tén hdi duge thinh 14p méi do tich hdi;

(3) Co quan nha nudc cb thim quyén cho phép tch hdi; -

(4) Néu 13 1 do, sut cin thiét phai tich héi va viée tach phi hop quy dinh ciia phép ludt;

(5) Theo Khoin 4 Didu 1 Nghj dinh s& 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 clia Chinh phu sira dbi,
bb sung mft s6 didu clia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khéc quy dinh vé thim quyén k¥ vén bén theo diéu 1€ hi bj téch.
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MAu - Don 42 nghi chia hji
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM -
Déc lip - Tr do - Hanh phic ’
DON DPE NGHI

Chia H{i ...(1)... thanh Hi ....2)... vd Hi ...(3)...
Kinh giri: ...(4)...

Theo quy dinh cia Nghj djoh sb 45/2010/ND-CP ngiy 21 théng 4 niim 2010 cta Chinh phi quy
dinh vé& t6 chie, hoat ddng va quan Iy hoi va Ngl:i dinh s8 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim
2012 cia Chinh pht sita d6i, bb sung mét sb didu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Héi ...(1)..
théng qua viéc chia Hoi thanh Hi ...(2)... vA Hi ...(3)... nhur sau:

1. Ly do chia hgi

.........

---------

- Céc tai liu ¢6 lién quan (néu cb).
Théng tin lién hé:
Ho va tén:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

=
fot]
R
e

it (... & nghi - (4)... e 16, quybt dish cho phép chia Hi . (1)... i HOi -..()... v
H6i ...(3)..../.

vy NEAY .. thdng ... nidM ...

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (7) }
- Nhur trén; CHU TICH |
cad (Chit by, déd) :
- Lwu: ... Ho va tén

Ghi chit:

(1) Tén hi bj chis;

(2) (3) Tén hji duge thianh 14p méi do chia;

(4) Co quan nha nuéc o6 thAm quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu 18 1y do, sir cAn thiét phai chia hdi va vigc chia hoi phi) hop quy dinh cia phép Iudt;

(6) Theo Khoan 4 Didu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngy 13/4/2012 ci2a Chinh phi sira d6i,
b3 sung mét sé didu ciia Nghi dinh sd 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khiéc theo quy dinh didu 18 hoi.
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MAu - Pon dé nghj sdp nhip hoi .
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

BON bE NGH]
Sap nhip Hji ...(1)... vao HEl ...(2)...

Kinh gtz ...(3)...

Theo quy dinh cia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 néim 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé b chirc, hogt dfng v quin 1§ hoi va Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngly 13 thing 4 nfim
9012 ciia Chinh phi sira déi, bd sung mét sb diéu ciia Nghj dinh 56 45/2010/ND-CP; Hji ...(1)...
va Hbi ...(2)... 42 théng qua viée sap nhip Hoi ...(1)... vao Hai ...(2)... nhur sau:

1. Ly do sap nhip hji

- Céc t3i lidu ¢6 lién quan (néu cb)
Théng tin lién hé:
Ho vi tén:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

..., hgdy ... thang ... ndm ...

" Noinhgn: TM. BAN THUONG VU (6)  TM. BAN THUONG VU

« Nhr trén; HOIL...(1)... (6) ;

- - CHU TJCH HOL...Q2)... ‘

- Laru: ... (Chir kp, ditu) CHU TICH |

Ho va tén (Chit ky ddu) N

, Hg va tén )

Ghi chu: ’

(1) Tén hi bi sép nh@p;

(2) Tén hoi duge sdp ;

(3) Co quan c6 thim quyen cho phép sép nhép hoi;

{4) Néu 18 1y do, sw cin thiét sép nhp hoi va vie sip nhip phi hop quy dinh cda phép Iuft;

(sg Theo Khoén 4 Biéu | Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cda Chinh ph sira d6i,

b sung mot sb didu cia Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1& hdi.
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Miu - Pon 32 nghj hgp nhit hii .
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip - T do - Hanh phic -

PON PE NGH]
Hop nhit Bi ...(1)... v Hi ..(2)... thanh By ..(3)...

~ Kinh giti: .(4)--
Theo quy dinh cia Nghi dinh sb 45/2010/NB-CP ngdy 21 théng 4 niim 2010 cua Chinh phu quy

dinh vé t chirc, hoat dong va quin 1y hoi va Nehi dinh s6 33/2012/ND-CP ngdy 13 thang 4 niim
2012 cisa Chinh phi sira ddi, bd sung mdt sé diéu cia 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi

-,

...(2)... 42 théng qua viéc hop nhét Hi ...(1)... vA Hdi ...(2)... thanh FHi ...(3)... nhur saw:

1. Ly do sip nhip bl

.......................................... (6)erveveeerreasarsssssasseeseraneassssia s st s

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

a(3)... .

Noi nhin: ' : ooy gAY ... théng ... nam ...
- Nhu trén; '
TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU
-Lw: ... BOI...(1)... N

CHU TICH HQI...(2)...

(Chit ky, déu) CHU T[CH

Hg vi tén (Chit i, ddu)
Hy va tén

Ghi chu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nhat;

(3) Tén hoi thanh 1&p méi do hop nhét;

(4) Co quan nh nu6c ¢ thdm quyén cho phép hop nhét hdi;

(5) Néu 13 ly do, sir cén thiét hop nhét hji va viéc hop nhét phi hop quy dish clia phép ludt;

(6) Theo Khoén 4 Diéu 1 Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP nghy 13/4/2012 cia Chinh ph sira d8i,
b4 sung mot sb didu chia Nghj divh sb 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khéc theo quy dinh diéu 1§ hdi.
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Miu - Didu 1§ hi (*)
weo(D... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— DPic lap - Ty do - Hanh phac
PIEU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dink 56 /OD-... ngay ... thdng ... ndm ...
Chwong 1

QUY PINH CHUNG
Didu 1. Tén gol, bitu twgng
1. Tén tiéng Viét:
2. T80 40 TIOC DGORL (DU OB): - rrs e verrervesremevsecessrms s s s e
3, TED VISE AL (DL 06): vvvvvvereeeerescureaineeereeeeiieeseemers i srenasaessras e e s asne s acoecnnsssosssannanees _
4. Biéu tugng (néu cb):
Piéu 2. Ton chi,- i:{uc dich o

- =

Hi ...(2)... (sau day goi tit 12 Hi) 12 t6 chitc ...(3)... cia ...(4)..., ty nguyén thanh Iép, nhim myc
dich t8p hop, doan két hoi vién, bdo vé quyén, loi ich hop phdp ciia hi vién, ho tro nhau hoat
d6ng c6 hifu qua, gép phin vao viée phat trién kinh & - x3 hdi cia dat mroe.
Pidu 3. Pia vi phép Iy, try s& |
1. Hoi c6 tu cach phép nhén, con dAu, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phép lujt Viét
Nam va Didu 1¢ Hji duoc co quan nha nude ¢6 thim quyén phé duyét.
2. Tru s& ciha Hi dit tai
Ditu 4. Pham vi, linh vire hogt dfng _
1. Hoi hoat dOng trén pham vi ...(5)..., trong linh vyre...(6)... )
2. Hdi chiu sy quan 1y nha nwée cia ...(7)... va ..8)... ¢6 lién quan dén linh vyre hoat dgng cua
Hi theo quy dinh cita phép lujt.
Pitu 5. Nguyén téc td chirc, hoat djng
1. Ty nguyén, ty quan.
2. Din chn, binh dang, cfng khai, minh bach.
3. Ty bao ddm kinh phi hogt dong.
4, Khéng vi myc dich lgi nhugn,
5. Tudn thi Hién phép, phép luat va Ditu 1& Hji.

. : Chuong I1

QUYEN HAN, NHIEM VU

Pidu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén myc dich cia Héi.
2. Dai dién cho hdi vién trong mbi quan hé i ndi, 4i ngoai c6 lién quan dén chirc niing, nhi¢m
vy cia Hoi. ,
3. Bao v& quyén, 1¢i {ch hgp phép clia héi vién phu hgp véi tdn chi, myc dich cia Hdi theo quy
dinh cia phap lut. ,
4. Tharn gia chwong trinh, dy 4n, d2 tai nghién citu, tur vén, phin bién va gidm dinh x2 hoi theo
d& nghi ciia co quan nha nudc; cung cip dich vy cong vé cic vin d& thube linh vyrc hoat ding |
ciia Hoi, t8 chirc day nghd, truyén nghé theo quy dinh ciia phép lut.
5. Tham gia ¥ kién vao céc véin ban quy pham phap lujt c6 lién quan dén n6i dung hoat djng clia
Héi theo quy dinh ctia phip lujt. Kién nghi véi co quan nha nuéc cb thém quyén d6i véi cée van |
dé lién quan t5i sy phét trign Héi va linh vire H)i hoat dong. Pugce td chirc dao tao, bdi dudmg, t6 -
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chize cic hoat ddng dich vp khéc theo quy dinh cia phép lujt va duge cdp chimg chi hanh nghd
khi ¢6 dix diéu ki¢n theo quy dinh cua phép lujt,

6. Phéi hop véi co quan, td chite c6 lién quan dé thyc hién nhiém vy ciia Héi.

7. Thinh 18p phép nhan thue Hai theo quy dinh cia phép luat, .

8. Duge gy qu Hoi trén co s& hoi phi ciia héi vién va cée ngudn thu tir hoat déng kinh doanh,
dich vy theo quy dinh cita phép ludt ¢ tir trang tréi v& kinh phi hoat dong.

9. Puge nhin céc ngudn tai trg hop phép chia cée td chire, ¢4 nhin trong va ngodi nudc theo quy
dinh ciiz phap luat. Pugc Nha mréc hd trg kinh phf 381 véi nhitng hoat déng gén véi nhiém wu
ctia Nha nuée giao, )

10. Puge gia nhip cic td chirc qudc 18 tirong vmg va ky két, thuc hién thoa thudn qubc té theo
quy dinh ciia phdp uit vi bdo céo co quan quin 1y nbd nwée vé nganh, linh vic Hii hoat dong,
co quan quyét dinh cho phép thanh 13p Hai vé viéc gia nhip t6 chirc quc t& twong (mg, k¥ két,
thrc hién théa thudn qubc t&. (di véi hoi c6 pham vi hoat ding cd nwic)

Piéu 7. Nhiém vy

1. Chép hanh céc quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan dén t3 chirc, hoat dong ciia HOi. Tb chie,
hoat dgng theo Piéu 16 Hai &4 dugc phé duyét. Khéng duge loi dung hoat ddng cia Hbi dé 1am
phuong hai dén an ninh qubc gia, trét tu xa hdi, dao dirc, thudn phong m§ tuc, truyén théng cia
dén tdc, quyén va lgi ich hop phép clia cé nhén, td chirc,

2. Tép hop, doan két hoi vién; td chirc, phdi hop hoat dong gifta cic hoi vién v 1¢i ich chung cua
Hoi; thyc hi€n ding t6n chi, myc dich cia Héi nhim tham gia phét trifn linh vye lién quan dén
hoat déng ctia Hbi, g6p phin x8y dyng v phét trién dét nude.

3. Phd bién, huin luyén kién thitc cho hoi vién, huéng dfin héi vién tuin thy phép luat, ché db,
chinh sich ciia Nha nuéc va Didu 18, quy ché, quy dinh cua Hoi

4. Pai dién héi vién tham gia, kién nghi v&i cic co quan c6 thim quyén vé cac chit truong, chinh
sach lién quan @én linh vyre hoat dong cita Hji theo quy dish cua phap lust.

5. Hoa gi4i tranh chip, giai quyét khiéu nai, td cdo trong néi bd Hai theo quy dinh clia phép lut.
6. Xfiy dung va ban hanh quy tfic dao ditc trong hoat ddng ciia héi.

7. Quin 1y va sir dyng céc ngudn kinh phi ciia Hdi theo ding quy dinh ciia phép lugt.

8. Thwc hién cdc nhiém vu khic khi co quan ¢6 thdm quyén véu ciu.

ChwongIIl
HOQI VIEN

Didu 8. Hai vién, tidu chudn hdi vién

1. Hoi vién cia Héi gdm hdi vién chinh thitc, hoi vién lién két va hoi vién danh dy:

a) Héi vién chinh thirc (9): Céng dan, t chirc Viét Nam hoat déng trong linh vire ...(6)..., ¢6 di
tién chuin quy dinh tai Khoan 2 Didu ny, tan thinh Diéu 1é Héi, tu nguyén gia nhip Hoi, c6 thé
trd thanh héi vién chinh thirc ciia Héi.

b) Hoi vién lién két (néu cb)

¢) Hi vién danh diy (néu
V74 ) SO (L0 enieinsiieiniieniisiiissetistastaraeeeenaeannsrasvasrsnnnsnsnrsnnsssrnnrs
2. Tiéu chuén héi vién chinh thic;

1. Pugc Hoi bao vé quyén, lgi ich hop phép theo quy dinh cita phép Tust.

2. Duoc Hi cung cip théng tin lién quan dén linh virc hoat dong cia Hi, dugce tham gia céde
hoat dgng do Hi t§ chire.

3. Pugc tham gia thdo ludn, quyét dinh cc chu truong c6ng tic clia Hoi theo quy dinh ctia Hoi;
duge kién nghi, 48 xuét ¥ kién véi co quan ¢6 thim quyén vé nhimg vAn dé c6 lién quan dén linh
vuc hoat dong cia Héi. :

&
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4. Pugc dy Pai hoi, tmg clr, d& cir, biu eif che co quan, cac chirc danh lanh dao va Ban Kiém tra
Héi theo quy dinh cia Héi.

5. Duge gidi thiéu hoi vién méi.

6. Pugce khen thuéng theo quy dinh cha Héi.

7. Pugc cip thé hji vién (n%u ¢6).

8. Puge ra khoi Hi khi xét thiy khong thé tiép tuc 13 hdi vién. |

9. Hai vién lién két, hoi vién danh dy duge hudng quyén va nghia vy nhur hdi vién chinh thirc,
irir quyén bidu quyét cic vin @& cia Hi va quygn mg cit, dé cir, biu cir Ban Linh dao, Ban
Kiém tra Hdi.

Piéu 10. Nghia vy cia h¢i vien -

1. Nghiém chinh chép hinh chii truong, dwémg 16i cia Dang, chinh sich, phap lujt cia Nha
nuée, chip banh Didu 18, quy dinh ciia Hi.

3. Tham gia céc hoat dong v sinh hoat cia Hoi; doan két, hop tic véi cée héi vién khéc dé xdy
dyng Hai phét trién ving manh, |
3. Bao vé uy tin cia H6i, khéng duge nhin danh Héi trong cdc quan h§ giao dich, trir khi duge
Tanh dgo H$i phén cong bing viin ban,

4. Thye hién ché ) thong tin, béo cao theo quy dinh cia HHi.

5. Déng hoi phi diy di va ding han theo quy dinh ctia Héi.

Pidu 11. Thit tuc, thim quyén két nap hdi vién; thii tue ra hji

TO CHUC, HOAT DONG

Pidu 12. Co cén td chirc ciia H)i

1. Pai héi.

2. Ban Chép hanh (hojc tén goi khéc).

* 3. Ban Thudng vu (ho#c tén goi khac).

4, Ban Kidm tra.

5, Vin phong, cic ban chuyén mén (néu c6).

6. Cac td chic thude Hoi (néu cb).

Ditu 13. Pai hi

1. Co quan lénh dgo cao nht ciia Hi 12 Pai hi nhiém ky hogic Dai hoi bét thudng. Dai hoi
phiém k¥ duge t chire ...(14)... mdt 1in. Dgi hi bit thuong duge triéu tp khi it nhit c6 2/3 (hai
phin ba) tdng sb ty vién Ban Chép hanh hojc c6 it nhét 1/2 (mdt phan hai) tong sb hfi vién -
chinh thérc d& nghi.

2. Dai i nhiém ky hoic Pai hdi bt thuémg dugc 13 chire duéi hinh thitc Pai héi toan thé hodc
Dai hoi dai biku. Dai hdi toan thé hodc Dai hoi dai bidu duwge tb chirc khi cb trén 1/2 (mft phin '
hai) s& héi vién chinh thitc hosc c6 trén 172 (mdt phin hai) sb dai biéu chinh thire 06 mit. |
3. Nhiém vy cua Pai hdi:

a) Thio lugn va théng qua Béo céo tdng két nhiém ky; Phuong huréng, nhi¢m vy nhiém ky méi
cta Hoi;

b) Théo lugn va théng qua Didu 18; Pidu 1¢ (sira 4bi, bd sung); d6i tén, chia, tich, sip nhip, hop
nhét, gisi thé Hoi (néu cd);

¢) Thio lufin, gbp ¥ kién vio Béo cdo kiém diém ciia Ban Chdp hanh v Béo cdo tii chinh cia
Hoi;

d) Biu Ban Chép hanh v& Ban Kiém tra;

@) Céc ndi dung khéc (néu cb);

€) Thong qua nghi quyét Dai héi.

4. Nguyén tic bitu quyét tai Dai héi: |
a) Dai hdi o6 thé biéu quyét bing hinh thic gio tay hogc bé phiéu kin. Vige quy dinh hinh thire '
bidu quyét do Pai hi quyét djnh;

b) Viéc biéu quyét thong qua céc quybt dinh cia Dai hoi phai duge qué 1/2 (mét phén hai) dai
bidu chinh thirc cb mat tai Dai hdi tn thanh.

7
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Didu 14. Ban Chip hanh H{i (kolic tén goi khic) ] ' _
1. Ban Chﬁp hanh Hi do Dai hgi biu trong b céc hoi vién cia Hoi. 86 lugng, co ciu, tién chuin
fiy vién Ban Chép hanh do Dai hi quyét diph. Nhigm ky clia Ban Chép hanh cling véi nhiém ky
Pai hi.

2. Nhiém vy va quyén han ctia Ban Chép hanh:

a) T4 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pei hoi, Didu 1¢ Hi, 1anh dao moi hoat djng cha Hoi
gitra hai k¥ Pai héi;

b) Chudn bj va quyét dinh triéu tAp Dai hdi;

c) Quyét dinh chwrong trinh, ké hoach céng tic hang nim cia Hoi; )

d) Quyét dinh co ciu th chirc b) m4y ciia Hoi. Ban hinh Quy ché hogt dong cia Ban Chap hinh,
Ban Thudng viy; Quy ché quin 1y, sir dung tai chinh, tai sn ciia Héi; Quy ché quin 1y, sir dyng
con du cia Hai; Quy ché khen thudmg, ky ludt; cdc quy dinh trong ndi by Hi phil hop véi quy
dinh ctia Piu 1¢ Hoi va quy dinh cla phip ludt;

) Biu, mifn nhiém Ch tich, cdc Phé Chi tich, iy vién Ban Thudng vy, biu bd sung ty vién
Ban Chép hanh, Ban Kidm tra. S6 uy vién Ban Chép hanh bau bd sung khéng duge qué ...(15)...
so véi sb lugng By vién Ban Chép hanh d3 duge Dai bdi quyét dinh.

3. Nguyeén tic hoat déng ciia Ban Chép hanh: :

a) Bag Chép hanh hoat dng theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tuin thi quy dinh ciia phép lujt
va Pidu 18 Hoi;

b) Ban Chép hanh m8i nim hop ... 14n, 5 thé hop bét thudmg khi ¢6 yéu cdu ciia Ban Thuémg vu
hoic trén... tdng s6 iy vién Ban Chép hanh;

¢) Céc cudc hop ciia Ban Chip hanh 13 hop 18 khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh tham gia dir hop.
Ban Chép hanh c6 thé biu quyét bing hinh thic gio tay hotic bd phiéu kin. Viée quy dinh hinh
thitc bidu quyét do Ban Chip hanh quyét dinh; ‘

d) Céc nghj quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hanh dugc thong qua khi ¢6 trén ... tdng s ity vién
Ban Chép hanh du hop bidu quyét tan thanh. Trong trudmg hop sb ¥ kién tdn thanh va khéng tin
thanh ngang nhau thi quyét djnh thudc vé bén cé ¥ kién chia Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thwdmg vy Hoi (hoic tén goi khéc)

1. Ban Thudmg vu Héi do Ban Chép hanh biu trong sé cic ay vién Ban Chép hanh; Ban Thudng
vu Hoi gdm: Chd tich, cic Phé Chi tich va cdc iy vién. 86 lwong, co ciu, tiéu chudn iy vién
Ban Thirémg vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém k¥ ciia Ban Thuémg vy ciing véi nhi¢m ky
Pai héi.

2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Thudng vu:

a) Gitip Ban Chép hanh trién khai thyrc hién nghi quyét Pai hi, Piéu 1& Hoi; td chirc thye hifn
nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chip hanh; lnh dao hogt dfng ciia Hoi gifra hai kj hop Ban
Chiép hanh;

b) Chudn bj ndi dung va quyét dinh tri¢u thp hop Ban Chap hinh;

¢) Quyét dinh thanh 18p céc td chitc, don vi thudc Hpi theo nghi qluyét ctia Ban Chép hanh; quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han co cdu t& chirc; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém linh dao
céc td chirc, dom vi thude Hoi.

3. Nguyén tic hoat ddng ciia Ban Thudmg vu: |

a) Ban Thudmg vy hoat dong theo Quy ché do Ban Chip hinh ban hanh, tuin thi quy dinh clia
phép luit va Piéu 18 Hoi;

b) Ban: Thudng vy mdi... hop... 1An, ¢6 thé hop bat thudng khi ¢6 yéu cdu cia Chi tich Hbi hoge
trén ... tdng s 1y vién Ban Thudmg vy;

¢) Céc cufic hop cua Ban Thudng vy 18 hop 1€ khi c6 ... iy vién Ban Thudmg vy tham gia dy hop.
Ban Thudmng vu cb thé bidu quyét bing hinh thite gic tay hodc bo phidu kin. Viée quy dinh hinh
thitc bidu quyét do Ban Thudmg vy quyét dinh;

d) Cée nghj quyét, quyét dinh cia Ban Thudmg vu dirge théng qua khi c6 trén ... tdng s6 y vién
Ban Thudng vy du hop biéu quyét t4n thanh. Trong trrémg hop s6 ¥ kién tén thanh vi khéng tén
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén b ¥ kién cha Chu tich Hoi.

Piu16. ..ooeniieeieeieeee e (16) v eeeeeeeeeireeeeeeereveeereeeieeesaerasaans



443

Didn 17. Ban Kiém tra Hji '.

1. Ban Ki&m tra Héi gdm Trudng ban, Phé truong ban (néu c6) va mét s6 ity vién do Pai hoi biu

ra. Sé luong, co chu, tiéu chuén Uy vién Ban Kidm tra do Dai hoi quyét dinh. Nhiém k¥ ciia Ban

Kiém tra cling v&i nhiém ky Pai hoi.

2. Nhlém vu vi quyén han ciia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, gidm sat viéc thye hign Didu 18 Hoi, nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh cia

Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, cic quy ché ciia H{i trong hoat dong cia céc tg chirc, don vi

tryc thude Hoi, hoi vién;

gg(em xét, gidi quyét don, thir kién nghi, khiéu nai, t& cdo ciia 16 chitc, h¢i vién va cong dén gir
H{i. |

3. Nguyén tic hoat ddng cia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chip

hinh ban hanh, tuén thii quy dinh clia phép lujt v Diéu 1& Hoi.

Diku 18. Chit tjch, Phé Chi tjch Hi (hoiic tén goi khdc)

1. Chit tich H&i 1 dgi dién phap nhén ciia Hoi trrde phép ludt, chiv tréch nhigm trude phép ludt |

v& moi hoat déng ciia Hai. Chil tich Hai do Ban Chép hinh bdu trong s8 céc iy vién Ban Chép

hanh Hai. Tieu chufn Chu tich Hi do Ban Chép hinh Hoi quy dinh.

2. Nhiém vy, quyén han clia Chi tich Héi:

a} Thuc hién nhi¢m wy, quyén han theo Quy ché hoat dong cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy

Hoi; -

b) Chiu tréch nhiém toan dién trxde co quan c§ thdm quydn cho phép thanh 1dp H{i, co quan

quin 1y nha nudc vé linh vize hoat dong chinh ctia Hi, truéc Ban Chép hinh, Ban Thudng vu '

Hai vé moi-hoat déng cliia H§i. Chi dao, didu hinh moi hoat ddng clia Hoi theo quy dinh Dieu 1§ |

Héi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hanh, Ban Thueng vu Héi;

¢) Chi: tri céc phién hop cia Ban Chj.p hanh; chi dao chudn bi, tri¢u tdp v chu tri céc cude hop -

ctia Ban Thudng vy, '

d) Thay mit Ban Chép hinh, Ban Thudmg va ky céc vin ban cia Hi;

&) Khi Chii tich Hi ving mit, viéc chi dgo, diéu hanh giai quyét cong viée clia Hii dugc uy

quyén bing van ban cho mét Phé Chui tich Hai.

3. Pho Chi tich Héi do Ban Chép hinh biu trong s6 céc 9y vién Ban Chip hanh Héi. Tigu chudn

Phé Chu tich Hdi do Ban Chép hanh Héi quy dinh. !

Phé Chu tich gitip Chi tich Hoi chi dao, diéu hanh cfng tic cita Hoi theo sy phén cdng cia Chit

tjch Hdi; chiu trach nhi§m truée Chu tich Hi va trude phép luét vé Iinh wyre cdng viée duge Chi

tich Hoi phan cong hojc Uy quyén. Phé Chu tich Hpi thyc hién nhiém vy, quyén ban theo Quy

ché hoat dOng cia Ban aé; hanh, Ban Thudmg vy Hoi phi hop véi Didu Ié Héi va quy dinh céa !

phép lugt. ' '

Ditu 19.

. Chrong V .
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Dicu 20. Chia, téch; sip nh&p;ﬂgp nhit va d6i tén va gidi thé Hal
Viéc chia, tach; sép nh4p; hop nhét; ¢8i tén va gidi thé Hoi thee hign theo quy dinh cia B§ lujt
Dén s, quy dinh cia phép luit v& hdi, nghi quygt Dai hdi va quy dinh phép luft c6 lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Pidu 21. Tai chinh, ti sin céa Hi

1. T4 chinh cia Hoi:

a) Ngudn thu cia Hji:

- L& phi gia nhép Hdi, hoi phi hang ném cia héi vién;

¥
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- Thu tir cdc hoat ddng cia Hi theo quy dinh ciia phép ludt;

- Tidn ti tro, Ung ho cia t§ chirc, c4 nhén trong v ngodi nudce theo quy dinh ciia phép ludt;

- H5 trg cita Nha nudc gén véi nhiém vu duge giao (néu co);

- Cac khoan thu hep phap khic;

b) Céc khodn chi cia Hoi:

- Chi hoat ddng thyre hi§n nhiém vu cha Hi;

- Chi thué try s& 1am viéc, mua siam phvong tién lam viée;

- Chi thyc hién ché d8, chinh sich d6i véi nhimg ngudi lim viée tai Hoi theo quy dinh cla Ban
Chép hinh Hdi phtt hgp véi quy dinh cda phép luét;

- Chi khen thuéng va céic khoan chi khdc theo quy dinh ciia Ban Chép hinh.

2. TAi sén ciia Hoi: Tai sin cia Hoi bao gdm tru s, trang thiét bj, phirong tién phyc vu hoat
dong cia Hoi. TAi sin cita Hi dugc hinh thanh tir nguén kinh phi cia Hoi; do céc 0 chic, c4
nhin trong va ngoai nuéc hién, ting theo quy dinh cia phép ludt; drge Nhi nuéc hd trg (néu cb).
Didu 22. Quin 1¥, sir dyng tai chinh, tii sin ctia H)i

1. Tai chinh, tii sdn cha Héi chi dwgc sir dung cho cdc hoat ddng cta Hji.

2. Tai chinh, tAi sin ciia Hai khi chia, tach; sép nhip; hop nhit va gidi thé dugc gidi quyét theo
quy dinh ctia phéap luit.

3. Ban Chép hanh H3i ban hanh Quy ché quén 1y, sit dung tAi chinh, tii san ciia Hoi dam béo
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phd hop véi quy dinh ctia phép lut va tén chi, myc
dich hoat d9ng ctia Hji.

Chwreng VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Pidu 23. Khen thubng

1. TH chirc, dom vi thubc Hoi, hi vién co thinh tich xudt sic duge Hoi khen thuémg hofic duge
Hoi @2 nghi co quan, 16 chirc ¢6 thdm quyén khen thudng theo quy dinh ciia phép ludt. ~

2. Ban Chép hanb Héi quy dinh cy thé hinh thirc, thim quyén, thi tuc khen thuéng trong ndi bd
Hgi theo quy dinh cha phap luat va Diéu I8 Hoi.

Pitn 24. Ky luit

1. Té chiic, don vi thude Hoi, hoi vién vi pham phép Iuét; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché
hoat d6ng ciia H1 thi by xem x¢¢, thi hanh ky Iugt bang cac hinh thire:
.................................... (18] eneeiieieei ettt et re s e e v a e e e e e e eaeeee

2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé thm quyén, quy trink xem xét k¥ luft trong ndi b Hoi
theo quy dinh ciia phap lujt va Didu 1& Hai. _

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 25. Stra dbi, b sung Pitu 1¢ Héi

Chi c6 Pgi hji Hi ...(2)... m6i ¢ quyén sira ddi, bd sung Didu 1§ ndy. Viée sira dbi, bb sung
Didu 1¢ Hoi phai dwoc ... s6 dai bidu chinh thirc ¢4 mit tai Dgi hi tan thanh,

Pitu 26. Hiéu lye thi hanh

1. Pidu I& H4i ...(2)... gdm ... Chuong, ... Pidu d4 duge Dai hdi ...(19)... Hdi ...(2)... théng qua
ngay .. thing .., ndm .., tai ... vd ¢6 hiéu luc thi hinh theo Quyét dinh phé duyét cila ...

2. Clin cit quy dinh phép ludt v& hoi va Diéu 18 Héi, Ban Chép hanh Hai ...(2)... c6 trich nhi¢m
huéng din va t6 chirc thuc hién Diéu 1& nay./.

QUYEN HAN, CHU'C VU NGUOI KY
| (Chit ky, ddu)
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He va tén

Ghi chu:

(*) Mu ndy huémg diin ndi dung chinh ctia diéu 1¢ hoi; néu sira b3, bd sung thi ghi: Diéu 1¢ (sira
A1, bd sung). Ciin oif quy dinh cita phap lujt v& hoi va phép lujt c6 lién quan; céin cti tinh chét,
pham v, tinh virc hoat ddng, 1§ chic.. ciia hdi, hoi co the bd sung quy dinh cho phi hop;

(1) Tén co quan nhi muée c6 thim quyén phé duyét didu1&;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi 15 héi 12 td chirc chinh trj - xi hdi hodic chinh trf - x hoi - ngh# nghiép hofic xa hoi -
ngh? nghiép hojc xa hdi...;

(4) Ghi 1 d6i tugng tap hop cia hdi;

(5) Ghi r§ pham vi hoat djng cita hdi: Ca nuée ho¥c lién tinh ho3c trong tinh ..., trong huyén ...,
trong x&...;

(6) Ghi 18 linh vize hoat ddng chinh cia hoi;

(7) Co quan nha nuwée quén 1§ linh vize hoat déng chinh cia héi;

(8) Co quan nhi ny6e b lién quan;

(9) Quy dinh cy thé h{i vién th chizc (néu c6); '

(10) (11) Quy dizh cu thé hi vién lién két, hi vien danh dy (néu cb) phi hop véi quy dinh tai
Pidu 17 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cy thé tiéu chuén hoi vién chinh thic cita hoi;

(13) Quy dinh cy thé thi tuc, thim quyén két nap hii view; thi tuc ra héi b1 voi hai vien;

(14) Quy dinh cy thé nhiém k¥ dei hoi ciia hdi nhung khéng qué 05 (ndm) nim;

(15) Quy dinh cu thé sé 1ty vién Ban Chép hanh duoc béu bo sung: 1/3, 20%, 30%...

(16) Céc t& chirc khdc: Thudmg truc hdi, ban thu k... (néu cd);

(17) Céc chitc danh khéc: Tong thw kY, thu ky... (néu c6);

(18) Ghi 15 c4c hinh thitc kj Injt: Khién trch, cinh cdo, khai trir..., ,
(19) Dgi héi thanh 1p ho#c dgi hdi toan thé hofic dgi hi dai biéu idn thir... hogc dai hoi bat
thudng.
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Miu - Quyét djnh cho phép téch hi

..(D)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_ Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /QD-... cers QY ... théng ... nim ...
QUYET BPINH

VE VIEC CHO PHEP TACH HQI ...(2)... THANH HOI ...(2)... VAHOI....(3)... VA PHE
DUYET DIEU LE (SUA DOL BO SUNG) HQI ..{2)...

THAM QUYEN BAN HANH ....(4)...

L0011 I v PP ) IO PO TO PO :
Ciin ciz Nghj dinh s5 45/2010/ND-CP ngiy 21 théng 4 nitm 2010 ctia Chinh phil quy djnh vé tb
chire, hoat ddng va quén 1y hdi; Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 pam 2012 ciia
Chinh phi sita d3i, bd sung mt s6 didu clia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP;

Can cit

........................ () g g T TR P P e

QUYET DINB:

Pidu 1. Cho phép thch Hbi ...(2)... thanh Héi ...(2)... va Hi ...(3)...

Pidu 2. Phé duyét Didu 18 (sira dbi, bd sung) Hi ...(2)... ban hinh kém theo Quyét dinh nay.
Pidn 3. Trong thdi han 30 (ba muoi) ngay k& tir ngdy Quyét dinh nay c6 higu Iwe, Héi ...(2)... 6
trach nhiém chuyén giao mét phén tai san, tai chinh, 1§ chirc, nhén sy, quyén va nghia vu cho
Hoi ...(3)...

Pidu 4. H6i ...(3)... 1 8 chirc ...(8)..., t& chitc va hoat déng theo Diéul$ duge ...(4)... phe
duyét, tudn thii quy dinh ciia phap tudt, chiu sy quan Iy nha mréce cia ...(9)... va cdc bd (s0..., ...),
nganh ¢é lién quan dén linh vyc hoat ddng ciia HHi.

Hdi ...(3)... ¢6 tr cach phép nhan, con diu va tdi khoan riéng, tw bdo dém kinh phi, tru s& va
phuong tién hoat djng.

Pidu 5. Quyét dinh niy c6 hidu hrc ké tir ngay ky.

Pida 6. Chit tich Héi ...(2)..., Truémg Ban Lanh dao 1am théi, Chu tich Hi ...(3)..., ...(7)... va
Chénh Vin phong ...(1)... chiu trich nhiém thi hinh Quyét dinh ndy./,

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOIKY
- Nhu Pidu 6; (Chit ky, ddu)

- veevenent) Hpg va tén

-Lwu: ......

Ghi chii:

(1) Tén co guan nha nude ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hi dé nghi tach;

(3) Tén hoi thanh 14p méi do tich;

(4) Ngudi ding ddu co quan, 1 chire ban hanh vin bén; -

(5) Cain cir trye tiép dé ban hanh quyét Ginh (vén bén thanh 14p, quy dinh chite néng, rhiém vy,
quyén han cia co quan, td chic);

(6) Cin cir khic c6 lién quan dén thém quyén ban hanh quyét dinh (néu c6);

(7) Thi trudmg don vi 48 nghi ban banh quyét dinh;
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(8) Xéic dinh 16 hdi 1318 chirc x& hdi - ngh# nghiép, 16 chirc x3 hdi, t4 chirc kinh t€ - x4 hoi...;
(9) Tén co quan quéin 1§ nhi nudc vé linh viee hdi hoat dong chinh.
M#u - Quyét djph cho phép chia hji

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
—— Pjc lap - T do - Hanh phiic
sé: /QP-... wery NQBY ... thdng ... ndm ...
A QUYET DINH ‘
VE VIEC CHO PHEP CHIA HQI ...(2)... THANH HO! ....(3)... VA HOL ...(4)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(5)...
Ciin cit
................................. (5] ST OON U PP PRSI PERTSPRETIOT I ILL AT I

Cin ot Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 cia Chinh phu quy dinh vé td
chirc, hoat dong va quan 1y hoi; Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP nghy 13 thing 4 néim 2012 cia
Chinh phil sira i, bd sung mét 3 didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Can ctt

Xét 38 nghi ciia Chi tich Hyi ...(2)... v& ..(8)...,

QUYRET BINH:
Pidu 1.Cho phép chia Hdi ...(2)... thinh Hi ..(3)... vA Hi ...(4)...
Didu 2. Trong thai han 30 (ba muroi) ngdy ké tir ngy Quyét dinh nay o6 hi¢u luc, Hbi ...2)... c6
trich nhiém chuyén giao toan bd tai san, tai chinh, tg chitc, nhén sy, cdc quyén va nghia v cho
H6i ...(3)... v Hoi ...(4)... ddng thisi chém dut ton tai, hoat dong va ndp lai con dau cho ca
quan c6 thim quyén theo quy dinh ciia phép hudt.
Didu 3. Hoi ...(3)... 115 chire .(9)..., tb chitc va hogt déng theo Piu I§ dugc ...(5)... phé duyét,
tudn this quy dinh ctia phép huft, chiu sy quan 1f nha nwée cia ...(10)... va cdc bd (s4..., ...),
nganh cb lién quan dén linh vire hoat dong cia Hi.
HBi ...(3)... b tur cAch phép nhan, con déu va tai khoan riéng, tw d4m bao kinh phi, try s& va
phuong tién hoat d¢ng.
Bidu 4. Hoi ...(4)... 13 & chikc ...(9)..., td chire vA hoat déng theo Diéu 1¢ duoc ...(5)... phé duyét,
tuén thil quy dinh cia phép luft, chiu sy quéan Iy nha nudc cha ..{10)... va cac bd (s& ..., ...),
nganh c6 lién quan dén livh vuc hoat ddng cia Hoi.
Hoi ...(4)... ¢6 tur cdch phap nhén, con déu va tai khoén riéng, ty dam béo kinh phi, try so va
phtrong tién hoat dng.
Pidu 5. Quyét dinh niy c6 higu lyc ké tir ngdy ky.
Pidu 6. Chi tich Hoi.. .(2)..., Trudng Ban Lanh dgo lam thei, Chi tich Hi ...(3)..., Hi ...(4)...,
(8)... v& Chanh Vzn phdng ...(1)... chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh niy./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOIKY
Noi nhin: (Chit ky, ddu)
- Nhu Piéu 6; Ho va tén
«Laru ...
Ghi chil:
(1) Tén co quan nha nuéc ban hinh quyét dinh;
(2) Tén hoi d& nghj chia;

(3) (4) Tén héi thanh 1§p md&i do chia;

(5) Ngudi dimg dhu co quan, td chire ban hanh vin ban;

(6) Can cit tryrc tiép dé ban hanh quyét dinh (vin ban thinh 1p, quy dinh chic ning, nhigm vy,
quysn han ciia co quan, t6 chiic);

P g
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(7) Cin cit khéc lién quan ¢én thAm quyn ban hanh quyét dinh (néu ¢6);

(8) Thit trurémg don vi 48 nghj ban hanh quyét dinh;

(9) Xéc dinh 15 hi 1a th chirc x& hoi - nghé nghiép, t& chirc x& hdi, té chie kinh 1é - xA hdi ...;
(10) Tén co quan quan 1j nha nwéc vé linh vyc hoat déng chinh cia h{i.

Miu - Quyét dinh cho phép sé&p nhip héi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
 —— Dic 1ip - Tw do - Hgnh phic
84: /QP-... ceees MEAY ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

VE VIEC CHO PHEP SAP NHAP HOI ...(2)... VAO HOI ...(3)... VA PHE DUYET PIEU LE
(SUA POL BO SUNG) HOQI ...(3)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(4)...

.......................................... ) TP O U U RSP POU P IURRP PR S
Cin cit Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 ciia Chinh phit quy dinh vE to
chirc, hoat dong va quén 1y hdi; Nghj dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 cia
Chinh ph sira d8i, bd sung mét 50 didu ciia Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP;

Cén ctr

Xét d& nghij cia Cha tich Hoi ...(2)..., Chi tich Hji ...(3)... v& ...(7)...,

QUYET PINH:
Pidu 1. Cho phép sap nhip Héi ...(2)... vio Hoi ...(3)...
Didu 2.Phé duyét Didu ¢ (sira 85i, bd sung) Hoi ...(3)... ban hanh kém theo Quyét dinh ndy.
Didu 3. Trong théi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay Quyét dinh nay cb higu Iye, Hi ...(2)... cd
trich nhiém chuyén giao todn b tAi sén, thi chinh, t6 chire, nhén sw, chc quyen va nghfa vy cho
Hbi ...(3)...; dbng thiri chém diit tdn 1gi, hoat dong vi ndp lai con déu cho co quan ¢b thim quyén
theo quy dinh ctia phap lugt. '
Ditu 4.Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky.
Bidu 5. Chu tich Hbi ...(2)..., Ch tich Hai ...(3)..., ...(7)... v Chénh Van phong ...(1)... chiu trach
phiém thi hanh Quyét dinh nay./. .

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY :
Noi nhan: < (Chit kp, diu)
- Nhy Diéu 5; Ho va tén
-Lwu: ......
Ghi chu: )
(1) Tén co quan nha nwée ban hanh quyét dinh:
(2) Tén héi bi sép nhdp;
(3) Tén hi dwoc sap nhéip;

(4) Ngudi dimg dhe co quan, td chic ban hinh vén bén,

(5) Can cit tryc tiép d& ban hanh quyét dinh (vén ban thinh 14p, quy dinh chic néng, nhi¢m v,
quyén han cia co quan, t§ chirc); !
(6) Céin o khic lién quan dén thAm quyén ban hanh quyét dinh (néu co);
(7) Thi truémg don vi 42 nghi ban hanh quyét dinh.
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Miu - Quyét djnh cho phép hop nhét hji

(... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Bic lip - Ty do - Hanh phic
86: /QP-... von, NZAY ... thang ... naM ...
QUYET PINH )
VE VIEC CHO PHEP HOP NHAT HOI ...(2)... VA HOI ...(3)... THANH HOI ...(4)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(5)...
CHO O eeecvenrreiseeeesesaeasesanns (6)-everernieisareisseseesensserersnsseeenensratenrsasryae e ;

A

Cin ot Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngiy 21 théng 4 nim 2010 cia Chinh phil quy dinh vé td
chitc, hoat d6ng va quén 1y hoi; Nghi dinh s& 33/2012/ND-CP ngiy 13 thing 4 nim 2012 cha
Chinh phi sira di, bb sung mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Xét d& nghj cta Chi tich Héi ...(2)..., Chi tich Hi ...(3)... v& ...(8)-..,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cho phép hop nhit HHi ...(2)... va HE1 ...(3)... thAnh HL .o (@)eeerrerecrecarmrenreesssasssssnsens
Pidu 2. Trong thdi han 30 (ba muoi) ngay ké it nghy Quyét dinh nay cé hidu hye, Hoi ...(2)... v
Hdi ...(3)... o6 tréich nhiém chuyén giao toan bj tAi san, tii chinh, tb chiic, nhén sy, cdc quyén va
nghia vu cho Hoi ...(4)...; ddng thdi chém dirt tn tai, hoat déng va nfp lai con déu cho co quan
¢6 thim quyén theo quy dinh ctia phap lujt.

Didu 3. Hoi ...(4)... 1a t6 chirc ...(9)..., td chirc vi hoat ding theo Diéu 1§ dugc ..(5)... phé duyét,
tudn thi quy dinh clia phép ludt, chiu sy quan 1y nha nuée cla ...(10)... vd cac bg (s5..., s
nganh khéc 6 lién quan dén linh virc hoat dong chia Hi.

Hbi ..(4)... ¢ tir cich phap nhiin, con déu vi tai khoan riéng, ty dam béo kinh phi, try s va
phuong tién hoat dfng.

Diéu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc k& tir ngay ky.

Piéu 5. Chi tich Hdi ...(2)..., Chi tich H{i ...(3)..., Trudmg Ban Lanh dao 1am thdi, Chu tich Hai
.(4)..., .{8)...va Chénh Vin phong ...(1)... chiu tréch nhigm thi hanh Quyét dinh nay./.

¥ QUYEN HAN, CHU'C Vi NGUOT K¥
Noi nhin: (Chit iy, ddu)
- Nhrr Piéu 5; Hq va tén
e
Ghi chil: :
(1) Tén cor quan nha nwéc ban hinh quyét dinh;
(2) (3) Tén hi d8 nghj hop nhAt;
(4) Tén héi thanh lap méi do hgp nhét;

(5) Ngudi démg du co quan, t6 chirc ban hanh van ban;

(6) Can cit tryc tiép dé ban hanh quyét dinh (vin bin thanh 14p, quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han clia co quan, t6 chirc);

(7) Cin cir khic Lién quan dén thim quyén ban hanh quyét dinh (néu c6);

(8) Thu truémg don vi @& nghj ban hanh quyét dinh;

(9) Xéc djnh 15 hdi 13 th chirc x4 hdi - nghé nghigp, t& chire x& hfi, €5 chirc kinh t& - XA hoi ...;
(10) Co quan quan 1y nha nuée vé linh vyc hogt d¢ng chinh ciia hdi.

po 4
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5. Pbi tén hdi cp huyén (QT-56)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra vian ban/Quyét dinh cho phép ddi tén hoi
¢6 pham vi hogt dong trong xi, phurdmg, thi trédn,

2 | Pham vi

Cén b, cong chirc thufe Phang Noi vy, cde phong ban/co quan lién quan thude Uy
ban nhén din quén, huyén, thi xi; chiu trich nhiém thwc hién quy trinh ndy

3 | N§i dung quy trinh '

3.1 | Co sé phap Iy

-Luat TS chirc chinh quyén dja phwrong ngay 19 thing 6 nim 2015; Luét sira do:, bd
sung mét s didu ciia Luit T3 chitc chinh phii vA Luét Té chitc chinh quyén dia
phlm'ng ngay 22 thang 11 ndm 2019,

i dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cia Chinh phii quy dinh

vé to chitc, hoat ddng va quan 1y hoi;
- Nghi dinh 8d 33/2012/ND-CP ng&y 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh pht sira 35i, bd
sung mot sb diéu ciiz Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 n#m 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé td chirc, hoat ddng va quan 1y hji;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thye hién co ché
mﬁt cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; Nghj dinh
56 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phi vé viée sira d6i, bd sung mjt
sb ditu cia Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngdy 23/4/2018 cua Chinh phi vé thye
hién co ché mf)t cira, co ché mét cira lién thong trong gidi quyet thli tuc hanh chinh;
- Théng tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nim 2013 cia B} truong B Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Ngh; dinh s6 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 ném
2010 cta Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1 hoi va Nghi dinh 56
33/2012/NB-CP ngiy 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh ph sira dbi, bd sung mot sé
didu cita Nghi dinh s6 45/2010/ND-CPngay 21 théng 4 nim 2010;
- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia B$ trudng B Noi

vu stra d6i Thong tr sd 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 nim 2013 cha B9
trucmg B& Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 niim 2010 cva Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quan 1y Hoi va
' bfln dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nam 2012 ctia Chinh phi sira dbi,

g mdt 56 didu cda Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 n3m 2010;

- Thﬁng tir s6 01/2022/TT-BNV ngay 16 thing 01 nam 2022 ciia B trubng B§ Noi
vu stra d0i, bd sung mét sé dicu cia Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 théng
4 nim 2013 cia B truéng B No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh Ngh; dmh s6
45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ciia Chink phti quy dinh v& tb chirc,
hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh s& 33/2012/ND-CP ngiy 13 thing 4 nim
2012 ciia Chinh phi sita 44i, bd sung mét sé didu clia Nghi dinh sb 45/2010/ND-
CPngay 21 thang 4 nim 2010;
- Quyét dinh s6 34/2013/QB-UBND ngay 30 théng 8 nim 2013 ctia UBND thanh
phd Ha N¢i ban hanh Quy dinh v& 1 chiic, hoat dong ciia hdi va nhidm vu quan 1y
nhi nrée v hoi trén dja ban thanh phd Ha Ni;Quyét dinh sb I’HZOZUQB UBND
ngdy 19 thang 10 ndm 2021 ciia UBND thanh pho Ha Néi vé& viéc sira dbi, bd sung
mét gb dléu ciia Quy dinh vé b chirc, hogt dong ciia hdi va nhi¢m vy quan Iy nha
nuéc vé hoi trén dia ban thinh phd HA N§i ban hinh kém theo Quyét dinh sb

R
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34/2013/QD-UBND ngay 30 thing 8 ndm 2013 cia UBND thanh phb Ha Noi;

-Quyét djnh sb 2308/QD-UBND ngiy 26 thang 5 nam 2021 clia UBND thinh phé

Ha N§i vé viée cong bd danth myc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bii bd

Tinh vie Chinh quyén dja phuong; Céng chirc, vién chirc; TS chirc hanh chinh, don

vi sy nghiép; T6 chic phi chinh phii; Quén I nhi muéic vé quy x& héi, quf i thin;

T chirc va chinh sich dbi voi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning
quan 1y ciia S& Ni vu thanh phb Ha Ngi.

3.2 | Thanh phin hé so Bénchinh | Ban sao
1. Dcm'dé nghi d6i tén hdi, trong d6 néu 15 1y do, sy X
cén thiét phai d6i tén hoi;
2. Nghi quy‘ét dai h¢i cua 1191 vé viéc doi tén héi; X
3. Dy thao diéu 18 hi sira d6i, bd sung; X
4. Trudng hop ddng thdi cé sy thay dbi vé ban lénh X
dao hoi thi giri kém bién ban biu ban linh dgo (cb
danh sach kém theo); d6i véi ngudi dimg déu hoi phai
c6 so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tur phép ctia ngudi dimg
dAu hoi.
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi han giai quyét
30 ngayké tir ngdy UBND huyén (quén, huyén, thj x3) nhin dti ho so hop 1
3.5 | Noi tiep nhin v trd ket qué
- Clch 1: Nop hd so tryc tiép tai BS phin tiép nhin va tra két quaciia UBND cép
huyén
- Céch 2: Nép hd so tryc tuyén tai Cdng dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha Néi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
- C4ch 3: Giri qua hé thbng b chinh,
3.6 | Léphi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong vic ,
TT . Trinh tyr Trach nhiém | Thoigian | Bidu miu/
Két qua
Bl Nép hb so Cénhin, t& | Givhinh | Theomyc
chirc chinh 3.2
B2 | B4 phén tiép nhin vA tra két qua t1ep - Phiéu yéu
nhan hé so, kidm tra tinh hop 16, diy chu bd sung,
di ciia hd so: hoan thign
+ Néu h s chua ddy da, chura hop 16 hd so (Mau
huéng din cho 13 chirc, c4 nhén hodn | oo e Tra ngay s6 02)
thién hd so. 0 D - Gidly tiép
. 5 TN&TKQ .
+ Néu bd so diy du, hop 18: tiép nhan nh§n hd so
hd so va ghi glgy bién nhfn, h¢n ngay Trong va hf,:n trh
tra két qua va chuyén hé so dén Janh ngy két qua
dao Phong Noi vy thu 1y, giai quyét (MEu s6 01)
- 86 theo ddi
hd so (Méu’

2
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50 06)
B3 | Phéin cong cng chirc thy 1y ho so Linh dao 01 ngay | Phiukiém
phong Néi vy soét qua
(UBND trigh i
huyén) quyet hod so
(MAu sb 05)
B4 | Thim dinh ho so: Cdng chirc phong
N6i vy xem xét, thém djoh hd so: - Phi€u tir
a) Trudmg hop hd so khong da diéu 07ngly | chéitiép
kién: cong chitc phong Néi vy dy thdo | + Lanh dao + Cong nhﬁn gléu
théng b&o bing vin ban néu 15 1y do | UBND huyén |  chic quyét ho so
hé so khong du didu kién gidi quyét| +Linhdao | phéng:03 | (Miusd
trinh Linh dao Phong N§i vg va Lanh | phong N§i vy ngay 03);
dao UBND huyén. + Cong chitc | + Lanh dao | - Phicu yéu
b) Truomg hop hd so cin b sung: | phong Noi vy | phong: 02 | cdu bd sung,
¢dng chizc phong N§i vu théng béo ngay hoan thién
biing viin ban néu 15 1y do hd so cin + Linh dgo | bd so (Miu
bd sung trinh Linh dao Phong Ndi vu UBND: 02 | s602);
va Linh da0 UBND huyén. ngdy |- Phiéu kiém
¢) Trudmg hop hd so du didu kién: S04t quéi
cOng chirc phéng Noi vu thue hién trinh gidi
theo Budc §. quyct ho so
(M#u 05)
B5 | BS5.1: Dy thio vin ban xin ¥ kién cic | Céng chitc | 01 ngay
phong, ban ¢6 lién quan. phong N§i vu
B5.2: Linh dao Phong N§i vy kifm | L3nhdao
504t vin bén dy thao, kv nhiy trinh | Phong Ndivu { 01 ngay
Linh dac UBND huyén
B5.3: Linh da0 UBND huyén xem | Linhdao
x€t, ky vin ban; Céng chic phong Noi { UBND huyén 01 nei
vi chuyén vin ban dén bd phin van [ Céng chic &4y
thu d2 phét hanh phong Noi vu
.| B5.4: Léy $6, déng ddu, phét hanh vin | B phén viin | Ngay sau
bin thur khi linh Cong vin
dao UBND
huyén ky
vin ban
B5.5: Vin ban cho ¥ kién clia phong, Ciic phd Vin baa cho
ban ¢6 lién quan thuéc UBND huyén b PAOTE; \ ¥ kién cia
an ¢ lién 07 ngay
wan thng, ban
q_ ¢6 li€n quan
B6 | Cong chirc Phong N6i vu tong hop ¥
kié;lré cic don vi lién quan, du thio
Quyet dinh cia Chu tich UBND . .
huyén trinh Lanh dao Phong néu da pffﬁ’gg}?lé}’iu 05 nghy eyt dinh

diéu kién,
(Truémg hop ¥ kién cdc phong, ban
lién quan khong dong ¥, can gidi trinh
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bd sung: cong chirc phong Noi vu
tdng hop, du thio bio cdo UBND
huyén xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao Phong Ni vu xem xét dy
théo Quyét dinh hojc vin bin docdng | Lanh dao 02 nei Quyét dinh
chirc tham muu, k¢ nhdy trich Linh | Phong N§i vi 028Y | /Vanban
dao UBND huyén

B8 | Lanh dgo UBND huyénky Quydtdinh | . . . : '

:]111; ép;hép hoiic cho ¥ kién chi dao giai UBND hl;.yén 03 ngay | Quyétdinh

B9 | Céng chirc phong N&i vu chuyén vin £ 4
bin dén bd phén vin thr cia UBND Pff]’::g}‘;‘c 01ngty | T dih,
huyén &4 phét hanh eLve

B10 | - L4y s8, déng diu, phét hanh vin ban | B8 phin vin _ Quykt dinh

thur
. R - . 2 /Vin ban;
- Vao 56 theo dbi v tré kétquichotd| Bophin |4 phidn | - Phidu
chic/ca nhin TN&TKQ hen Kidm soat
- Théng ké va theo doi Phomg Noi | CL &Y ;‘;‘f‘ ‘ﬁggt
Céng chic UBND huyén cé tréch | vy, Bd phin o ‘ngls A
nhiém théng k& két qui thyc hién; TN&TKQ theo dsi hd
| TTHC (UBND <
huyén)

B11 | Trudng hop hé so qud ngdy hen trd Phiéu xin 181
két qua theo quy dinh, dw thio vin | PhongNGivw | ..oyn 0 | vahen lai
ban xin 151 va ben lai ngay ra kétqua | (UBND niep | PEAY T két
cho td chirc/cA nhan biét. huyén) ¢ qua (mu

04)

B12 | L ttrir ho so theo quy dinh Phong chuyén | .o pa s

mdn chinh
4 | Biéu miu

1. Hé théng bién mAu theo co' ché mét cira, mét cira lién théng dugc ban hanh kém
theo thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hd so va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trink gidi quyét hd so: Phiéu yéu cdu bé sung,
hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qud, sé theo déi h6 sg)

2. Didu 16 hoi (Mdu 9, Phu luc I, Thong tie s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4
ndm 2013 cua Bé Ngivi);

3. Quybt dinh cho phép 451 tén hii va pheé duyét Didu 16 (sika ddi, bd sung) (Mdu 4,
Phy luc TT, Théng tie s8 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nim 2013 cia Bg Noi
v
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Miiu - Didu 18 ki (*)

... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Pjc 1ap - Trr do - Hanh phic
BIEU LE HOIL...(2)... -
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /QP-... ngay ... thdng ... ndm ...
Chuongl
QUY PINH CHUNG
Didu 1. Tén goi, biéu twgng
1. Tén tiéng Viét:
2. Tén tiéng nw6c ngodi (néucé) ..............................
3. Ten VIEt 3 (BB CO) 1oviivrerrerrrerereenirersssaeseneeresiansonrns s aabsm s mm e e st b b

4. Bidu tgng (néu c6):

Diéu 2. Tén chi, muc dich ‘ .

HOi ...(2)... (sau day goi tit 14 Hji) 1A tb chitc ...(3)... cla ...(4)..., tw nguyén thinh idp, nhiim myc
dich tip hop, doén lcgt hoi vign, bdo vé quyén, 1gi ich hop phép cia héi vién, b8 tro nhan hoat
ddng cb hidu qua, gbp phin vio vige phét trién kinh té - xd hdi cla dit nuée.

Didu 3. Pia vi phép Iy, tru s&

1. Hoi ¢6 tu cach phéap nhén, con ddu, t3i khodn riéng; hoat d¢ng theo quy dinh phép ludt Vit
Nam va Diéu 1& Hoi duge co quan nhd nurée cb thim quyén phé duyét.

2. Tru s& cua Hoi dit tai

Ditu 4. Phgm vi, linh vire hoat dfng -

1. Hji hoat ddng trén pham vi ...(5)..., trong linh virc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 19 nha nuéc cda ...(7)... v ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vire hoat dfng cha
Hdi theo quy dinh ciia phép ludt. : : _

Ditu 5. Nguyén tifc td chirc, hoat ding

1. Tu nguyén, tir quan.

2. Dén chy, binh déng, cdng khai, minh bach.

3. Ty bao dam kinh phi hoat déng.

4. Khéng vi muc dich lpi nhugn.

5. Tuan thi Hién phép, phép lujt va Didu 18 Hoi. ;

Chuwong II
QUYEN HAN, NHIEM VI

Didu 6. Quyén han
1. Tuyén truydn myc dich ctia Hji.
2. Dei dién cho héi vién trong méi quan hé déi néi, dbi ngoai c6 lién quan dén chirc néng, nhiém
vz ciia Hoi. _
3. Bdo v& quyén, lgi ich hop phép ciia hgi vién phi hop véi ton chi, myc dich cta Hoi theo quy
dinh clia phép lugt.
4. Tham gia chuong trinh, dy 4n, 48 tai nghién cim, tr vén, phin bién va gidm dinh xa hi theo
& nghj ctia co quan nhi nuée; cung cép dich vy cong vé céc vin 4 thudc linh vuc hoat dong
otia Hoi, & chirc day nghd, truydn nghé theo quy dinh cia phép luit, :
5. Tham gia ¥ ki€n vio céc vin ban quy pham phép luft o6 lién quan dén ndi dung hogt ddng cila
Hgi theo quy dinh cia phip ludt. Kién nghj v6i co quan nha nusc ¢ thim quyn 88i véi céc vén -
48 lién quan t6i sy phit trién Héi va lnh wire Hi hogt ddng. Puge td chirc d2o o, boi dutmg, t

b
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chite chc hoat déng dich vy khiic theo quy dinh ciia phip luit va dugc cip chimg chi hanh nghé

khi c6 &0 diu kién theo quy dinh ciia phép lujt.

6. Phéi hop véi oo quan, td chirc cb lién quan dé thyuc hign nhidm vy ca HE1.

7. Thanh igp phép nhin thudc Hbi theo quy dinh cia phap ludt.

8. Dugc gy quy Hoi trén co sé hdi phi cia hdi vién va cac ngut’in thu tir hoat déng kinh doanh,

dich vu theo quy dinh ciia phép ludt 48 ty trang trai vé kinh phi hoat déng.

9. Puge nhin cdc ngudn tai trg hop phép cia céc td chitc, ¢4 nhin trong v ngodi nude theo quy

dinh ciia phép ludt. Puge Nhi nuéc hd trg kinh phi dbi véi nhiing hoat dong gin véi nhigm vy

cuia Nha nudc giao.

10. Puge gia nhip céc t§ chirc quic té trong tng va k¥ két, thyc hién thoa thufn quée t€ theo

quy dinh cia phép Iudt va bdo céo co quan quén Iy nha nuée v& nginh, linh vyrc Hoi hoat dong,

co quan quyét dinh cho gp};? thanh 14p Hoi v& viéc gia nhip tb chizc qubc té trong tmg, ky két,
C 1.

thyc hién thoa thuén qu (d6i v6i kdi c6 pham vi hoat dong cd nudc)
Pidu 7. Nhiém vy

1. Chép hanh céc quy dinh ciia phép lujt c6 lién quan dén td chirc, hogt dong ctia Hi. TS chic,
hoat dong theo Pitu 1& Hoi dd duge phé duyét. Khdng dugc lgi dung hoat dong cla Hi ¢ lim
phwong hai dén an ninh qubc gia, trét ty x& hoi, dao dic, thudn phong my tyuc, truyén thong cia
dan tac, quyén va loi ich hop phép cita cd nhén, t5 chirc.

2. T4p hop, doan két hai vién; t& chirc, phi hop hoat déng giita cic hoi vién i lod ich chung cia
Hoi; thyuc hién ding t6n chi, myc dich cia Hoi nhdm tham gia phét trién linh vyc lién quan dén
hoat djng cia HHi, gop phin xdy dyng va phét trién ¢4t nude.

3. Phé bién, hudn luyén kién thnte cho héi vién, hwéng dfin hdi vién tuan thi phép luat, ché df,
chinh sdch ctia Nha mréc va Didu 16, quy ché, quy dinh cia Hoi.

4. Pgi dién hdi vién tham gia, kién nghi véi cic co quan c6 thim quyén vé& cdc chii trrong, chinh
sdch lién quan dén Knh vuc hoat dong ciia Hi theo quy dinh cia phép lut.

5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd Hoi theo quy dinh clia phép luat.
6. X8y dung va ban hanh quy téc dao dirc trong hoat d6ng cua hi.

7. Quén 1y va sir dung chc ngudn kinh phi ciia Hi theo déng quy dinh cia phap tudt.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi co quan ¢o thim quyén yéu ciu.

Chuong I
HOQI VIEN

Pitu 8. Hi vién, tiéu chudn hji vién

1. Héi vién ciia Hoi gdm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh dy:

a) Hoi vién chinh thie (9): Cong dén, té chitc Viét Nam hoat d4ng trong Iinh vue ..(6)..., ¢6 dit
tiéu chun quy dinh tagi Khodn 2 Piéu ny, t4n thinh Pidu 18 Hoi, tw nguyén gia nhip Hbi, co thé
trdy thanh héi vién chinh thite cita Hi.

b) Héi vién lign két (néu cb)

............................. 6 1) TR OO URUPRRURURRN

¢) Hoi-vién danh d (néu

Piéu 9. Quyén cda hji vién :

1. Buge Hoi bio vé quyén, loi ich hop phép theo quy dinh ciia phép hudt.

2. Puoc Hi cung cip thong tin lién quan dén linh vye hoat ddng cia Hoi, duge tham gia cac
hoat d8ng do Hbi té chire.

3. Pugc tham gia thio lun, quyét dinh cic chi trrong cbng tac cia Hdi theo quy dinh cia Hoi;
duoe kién nghi, @& xudt ¥ kién véi co quan c6 thim quyén vé nhimg vén 42 c6 1ién quan dén linh
vue hoat djng ctia Hoi.
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4. Dugc dy Pai héi, tmg oir, 48 cit, biu cir cdc co quan, cé¢ chire danh Hnh dgo va Ban Kiém tra
H@gi theo quy dinh cha Héi. ‘
5. Pugc giéi thiéu hdi vién moi.

6. Pugc khen thudmg theo quy dinh ctia H§i.

7. Buge cip thé hai vién (néu cb).

8. Pugc ra khoi Hji khi xét thiy khong thé tiép tuc 12 hoi vién. |

9. Hoi vién lién k& hoi vién danh dir dugc hudng quyén va nghia vy nhu héi vién chinh thic,
trir quyén bifu quyét cdc vin dé cia Héi va quyg‘l fmg clr, 42 cir, biu cir Ban Linh dzo, Ban
Kiém tra Hi. |

Didu 10, Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chdp hinh chu trvong, dudng 16i ctia Déang, chinh séch, phép ludt cia Nha
nuéce; chip hinh Piéu 18, quy dinh ciia Héi.

2. Tham gia cic hoat ddng va sinh hoat ciia Hoi; doan két, higp tac véi che hoi vien khéc &€ xdy
dung Hoi phat tridn vitng manh,

3. Bo vé uy tin clia H61, khéng dugc nhin danh Hi trong cdc quan hé giao djch, trir khi duoc -
1anh dao Hoi phén ¢dng bing vin ban. !
4. Thyo hién ché d6 théng tin, béo cdo theo quy dinh cia Héi.

5. Déng h6i phi dAy & va diing han theo quy dinh ciia Hbi. |
Didu 11. Thi tuc, thim quyén két nap hgi vién; thii tye ra hji '

............

Chuwong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Pidu 12. Co cdu t§ chire ciia Hi

1. Dai hoi.

2. Ban Chép hanh (hojc tén goi khéc).

3. Ban Thudng vu (hodc tén goi khéc).

4, Ban Kiém tra.

5. Vin phong, cc ban chuyén mén (néu ).

6. Céc td chire thuge Hdi (néu co).

Pidu 13, Dai hi

1. Co quan linh dao cao nhét cia Hoi 14 Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bét thuomg. Dai hdi
nhiém k duge 1§ el ...(14)... mdt 1An. Pai hoi bit thuomg dugc tridu top khi it nhdt c6 2/3 (hai
phin ba) tdng s6 By vién Ban Chép hanh hofic c6 it nhét 1/2 (mt phén hai) téng s6 hdi vién .
chinh thirc 4 nghi. | |
2. Dai héi nhiém ky holic Dai héi bt thudng duge t chirc dudi hinh thirc Dei hdi toan thé hofic
Dai hdi dai bidu. Dgi hoi toan thé hoie Dai hoi dai bidu duge t8 chire khi ¢6 trén 1/2 (mdt phén
haj) sb hoi vién chinh thitc hofic ¢6 trén 1/2 (mdt phén hai) s dai bidu chirth thite ¢6 mit.

3. Nhiém vu ciia Dai héi:

a) Thio lufin va thong qua Béo cho tdng két nhiém ky; Phwong huéng, nhi¢m vy nhiém ky méi
cia Hoi;

b) Thao lun va théng qua Didu 1; Dibu 1§ (sira dbi, bd sung); i tén, chia, téch, sép nhip, hop
nhét, gidi thé Hoi (néu co); |
¢) Tho luan, gép ¥ kién vao Béo cdo kidm diém clia Ban Chép hanh va Béo cdo ti chinh ciia
Héi;

d) Bin Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

d) Céc ndi dung khic (néu cd);

e) Théng qua nghj quyét Dai hoi.

4. Nguyén tic bidu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hi c6 thé bitu quyét bing hinh thire gio tay hojic bd phiéu kin. Vi¢e quy dinh hinh thirc |
bidn quyét do Dai hdi quyét dinh; :

s
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b) Viée biéu quyét thong qua cic quybt dinh cia Dai héi phéi duge qua 1/2 (mdt phin hai) dai
bitu chinh thire ¢6 miit tai Dai hdi tin thimh.

Pitu 14, Ban Chip hinh Hji (hojic tén goi khdc) ]
1. Ban Chép hénh Héi do Pai h@i?ﬁu trong s chc hoi vién ciia Hoi. S8 luong, co chu, tiéu chudn
{iy vién Ban Chip hanh do Dai hdi quyét dinh. Nhiém ky clia Ban Chép hanh ciing véi nhiém ky
Pai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Chﬁp hanh:

a) TS chire trién khai thye hién nghj quyét Pai hdi, Diéu 18 Hgi, linh dao moi hoat déng cia Hi
gitva hai ky Pai hoi;

b) Chuéin bj va quyét dinh tridu tép Dai hoi;

¢) Quyét dinh chirong trinh, ké hoach céng tic hing nam ciia Hoi;

d) Quyét dinh co cu td chirc b§ may cia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Ban Chép hinh,
Ban Thudmg vu; Quy ché quan Iy, sit dung tdi chinh, tai sén ciia Héi; Quy ché quin 1y, st dyng
con dfu cia Hoi; Quy ché khen thudmg, ky luft; cc quy dinh trong ndi bd Hoi phi hop véi quy
dinh cGa Diéu 1§ Hoi va quy dinh cia phép luat;

&) Béu, mi&n nhiém Ch tich, c4c Phé Chil tich, ty vién Ban Thuémg vy, biu bd sung iy vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chéip hanh blu b sung khéng dugc qué ...(15)...
so vai sépluqng ity vién Ban Chfp hanh da dwoc Pai hoi quyét dinh,

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Chép hinh:

a) Ban Chép hanh hoat ddng theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tuin thit quy dinh cia phip lujt
va Diéu 16 Hoi;

b) Ban Chép hanh méi n&m hop ... 13n, o6 thé hop bét thudng khi cé yéu chu ciia Ban Thuing vy
hodc trén... tong s vy vién Ban Chép hinh;

¢) Céc cude hop ciia Ban Chép hanh 14 hop 18 khi ¢6 ... iy vién Ban Chip hinh tham gia dy hop.
Ban Chiip hanh c6 thé bidu quyét bing hinh thirc gio tay hoc ba phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thire biéu quyét do Ban Chip hinh quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh cita Ban Chép hanh dwoc thdng qua khi ¢4 trén ... tdng sd iy vién
Ban Chép hanh du hop biéu quyét t4n thanh. Trong trudng hop sb ¥ kién tan thinh vA khéng tén
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 ¥ kién cia Cha tich Héi.

Piéu 15. Ban Thuwing vy Hji (hodc tén goi khéc)

1. Ban Thudng vi H6i do Ban Chép hanh bu trong sé céc iy vién Ban Chép hinh; Ban Thuong
vu Hoi gdm: Chu tich, cic Phé Chn tich va céc 1y vién. 86 luong, co céu, tiéu chudn dy vién
Ban Thirdng vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ki cia Ban Thudng vu cing voi nhiém ky
Dai hdi. -

2. Nhiém vy va uyén han ciia Ban Thudng vy:

a) Gitip Ban Chép hanh trién khai thyc hién nghj quyét Dai hoi, Pidu 1¢ Hai; td chirc thyc hign
nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chp hanh; linh dao hoat déng ctia Hoi giita hai ky hop Ban
Chép hanh;

b) Chudn bj néi dung va quyét dinh trigu tip hop Ban Chép hanh;

<) Quyét dinh thanh 14p céc t§ chire, don vi thude Hoi theo nghi quyét clia Ban Chép hanh; quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han oo clu tb chirc; quyét dinh &- nhiém, midn nhiém linh dao
céc td chire, don vi thuge Hji.

3. Nguyén tic hoat dfng ciia Ban Thudng vu:

a) Ban Thudng vy hoat ddng theo Quy ché do Ban Chfip hanh ban hinh, tuén thir quy dinh clia
phap ludt va Dieun 1€ Hoi;

b) Ban Thutmg vu mbi... hop... lan, ¢6 thé hop bét thudng khi ¢é yéu cdu cia Chi tich Héi hoiic
trén ... tong sb Ay vién Ban Thudng vy

¢} Cac cubc hop ciia Ban Thuomg vu 1 hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Thudmg vu tham gia du hop.
Ban Thutmg vu c6 thé bidu quyét bing hinh thic gio tay hodic bé phiéu kin. Viéc quy dijnh hinh
thite bidu quyét do Ban Thudng vy quyét dinh;
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d) Céc nghj quy&t, quyét dinh cta Ban Thuomg vu duge thong qua khi c6 trén ... tdng sb Uy vién
Ban Thudng v du hop biéu quyét tin thanh. Trong trudng hop 56 ¥ kién tén thinh va khong tin
thinh ngang nhan thi quyét dinh thudc v& bén 6 ¥ kién cia Chi tich H{i.

PIBU L6, .ovvvnieeieiisiereerrteerreerveraoreas (16)..cvveeeerreeaeeeeeneeesereuesabestar o s sraesssansns
Pitu 17. Ban Kiém tra Hpi

1. Ban Kiém tra Hoi ghm Trutmg ban, Phé trudng ban (néu c6) va mét sb iy vién do Pai hoi blu
ra. S8 luong, co céu, tién chudn iy vién Ban Kiém tra do Dai h{i quyét dinh, Nhi¢m ky ciia Ban
Kiém tra cimg voi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhi¢m vy v& quyn han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, gidm sét viéc thwe hién Didu 12 Héi, nghi quyét Pai hoi; nghj quyét, quyét dinh cia
Ban Chép hénh, Ban Thudmg vy, cie quy ché ctia Héi trong hoat djng cta che tz chirc, don vi
trye thude Hai, héi vien; -
1:)é Xem xét, gidi quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t céo cia tb chire, h§i vién vi cong dn giri
dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dng ciia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chép
hanh ban hanh, tufin thit quy dinh cia phép luat va Didu 18 Hoi.

Pitu 18. Chi tich, Phé Chii tich H¢i (hodic tén goi khic)

1. Chil tich Hai 13 dai dién phép nhén ciia Hoi trude phép luét, chin trich nhiém truéc phap lujt
vé& moi hoat ddng cta Hoi. Cho tich Hoi do Ban Chap hinh béu trong s& cdc Uy vién Ban Chip
hanh Hpi. Tiéu chudn Chi tich Hoi do Ban Chép hanh Héi quy dinh.

2. Nhiém vy, quyén han ciia Chi tich Hi:

a) Thye hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cia Ban Chép hinh, Ban Thuémg vu
H{i;

b) Chiu trfich nhiém todn dién truéc co quan cb thim quyén cho phép thanh 1ip Hei, co quan
quén 1y nhi nuée v& lish vire hoat dong chinh cha Hoi, truc Ban Chap hinh, Ban Thutmg vu
Hi v& moi hoat dong cia Hoi. Chi dao, didu hinh moi hoat déng ciia Hoi theo quy djnh Dicu 1§
Hbi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cita Ban Chép hinh, Ban Thudng vu Hi;

c) Ch tri c4c phién hop ciia Ban Cth hanh; chi dao chudn bi, triéu tip va chi tri cdc cude hop
ciia Ban Thudmg v,

d) Thay mt Ban Chép hanh, Ban Thudng vy ky cdc vin ban cha Hoi;

d) Khi Chu tich Hi ving mit, vige chi dao, difu hinh giai quyét cong vige cia Hi dugc by
quyén biing vin ban cho mdt Phé Chi tich Hpi.

3. Pho Chi tich Héi do Ban Chép hanh biu trong sé céc ity vién Ban Chép hanh Hbi. Tiéu chudn
Phé Chi tich Hdi do Ban Chép hanh Hoi quy dinh. |
Phé Chit tich gitip Ch tich Hi chi dao, dién hinh céng téc ciia Hoi theo sy phén cong ciia Chd
tich Hoi; chiu trach nhiém trwée Chii fich Hoi va truée phép lujt vé linh vyre cong viée duge Cha
tich Hoi phén cong hofic &ty quyén. Phé Chu tich Hi thuc hign nhiém vy, quyén han theo Quy
ché hogt dpng ciia Ban Chp hanh, Ban Thudng vu Hoi phi hop véi Dicu 16 Hoi va quy dinh clia
phép luft. :

Pidu19. :

Chueng V . .
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Didu 20. Chia, tich; sap nhip; hyp nhft va 38i tén va gidi thé Hji
Viéc chia, tich; sdp nhép; hop nht; i tén va giai thé Hoi thyc hién theo quy dinh cia BY Lujt
Din sy, quy dinh ciia phép ludt v& hoi, nghj quyét Pai hoi va céc quy dinh phép ludt c6 lién
quan.
Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
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Ditu 21. Tai chinh, ¢Ai sin cia Hi

1. Tai chinb cia Hi:

a) Ngudn thu ciia Hai: :

- L& phi gia nh§p Hi, héi phf hing nfim cia hdi vién;

- Thu tir cdc hoat ddng ciia H8i theo quy dinh cia phép luit;

- Tién ti trg, ting ho cha td chitc, ¢4 nhén trong vA ngodi nudc theo quy dinh cita phép lujt;

- H3 trgr cita Nha nude gin vai nhidm vy duge giao (néu cb);

- Cac khoan thu hop phép khac;

b} Cac khoan chi cia Héi:

- Chi hoat d9ng thyc hién nhiém vy cia Hbi;

- Chi thus try sé 1im viéc, mua sim phirong tién lam viée;

- Chi thyc hién ché @), chinh sach d6i véi nhirng nguoi 1am viée tai Hoi theo quy dinh ciia Ban
Chép hanh Hgi phit hop v&i quy dinh clia phép lujt;

- Chi khen thudng va cdc khodn chi kbéc theo quy dinh cia Ban Qhép hanh.

2. TAi sin cla HA1: TAi sin cva Hoi bao gbm tru s, trang thiét bi, pharomg tién phuc vu hoat
dong ciia Hoi. Tai sin cia Hpi dwgc hinh thinh tir ngudn kinh phi cia Héi; do cée td chire, c4
nhin trong va ngoati meée hién, ting theo quy dinh cia phép lust; duge Nha mréc ha trg (néu c6).
Pitu 22. Quin Iy, sir dyng tai chinh, t3i sdn cta Hbi

1. T chinh, tai sdn cia Hi chi dwge sit dyng cho céc hoat dfng ctia Hoi.

2. TAi chinh, t2i sén ciia Héi khi chia, tich; sip nhép; hop nhit va giai thé duoc gidi quyét theo
quy dinh clia phép luét.

3. Ban Chép hanh Hpi ban hanh Quy ché quan 1§, sir dyng i chinh, tii sin cia Hai dim bdo
nguyén tic cdng khai, minh bach, tiét ki¢m phti hop véi quy dinh ciia phap ludt va tén chi, muc
dich hoat dong cia Hoi.

Chwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Pitu 23. Khen thwéng 3

1. TS chire, don vi thude Hoi, hoi vién b thanh tich xvit she duge Hoi kben thudng hodic dugc

Hbi d8 nghi co quan, 6 chirc c6 thdm quyén khen thudng theo quy dinh cita phép lust.

2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé hinh thirc, thim quyén, thii tuc kben thuémg trong ndi bd

Héi theo quy dinh cia phép luat va Diéu 18 Hi.

Pitu 24. K§ Iuit

1. T chirc, don vi thudc Hoi, hoi vién vi pham phép ludt; vi pham Didu 18, quy dinh, quy ché

hoat domg cha Hoi thi bi xem xé, thi hinh ky luit bing cic hinh thic:

.................................... (IB) 1eiiercrinrreneeeereraiireiesiiariasosatsss s sesssiinasnaesisses

2. Ban Chép hanh Hi quy dinh cy thé thdm quyén, quy trinh xem xét k¥ luit trong ndi bd Hoi

theo quy dinh ciia phép luft va Didu 18 HYL
. Chwong VHI

PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 25. Sira dbi, bd sung Pida 1§ Hji
Chi c6 Pai hoi Hoi ...(2)... méi o6 quyén sira ddi, bd sung Didu I ndy. Viée sira 48, bd sung
Diéu 1& Héi phai dugc ... s6 dai biéu chinh thite c6 mit tai Dai hoi tin thanh.
Pidu 26. Higu hrc thi hinh
1. Piéu 18 H§i ...(2)... gbm ... Chuong, ... Didu d& dugc Dai hoi ...(19)... Hi ...(2)... théng qua
ngdy ... thang ... nim ... tai ... vd o6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét ciia ...
2. Can ctt quy dinh phép hut v& héi va Piéu 16 Hoi, Ban Chép hanh Hoi ...(2)... ¢b trich nhiém
huéng d&n va tb chire thye hién Didn 18 ndy./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY

(Chix ky, ddu)
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Ghi chii:

(? Mu nay huéng din ndi dung chinh ciia didu 18 hoi; néu sira dbi, bd sung thi ghi: Didu 1§ (skra
45i, bb sung). Can clt quy dinh clia phip hndt vé hi va phép luft c6 lién quan; cin cir tinh chét,
pham vi, linh vic hoat dong, t& chirc.. ciia hdi, hoi c6 thé bd sung quy dinh cho phd hop;

(1) Tén co quan oha nuée c6 thim quyén phé duyét didu 1&;

(2) Tén héi; |

(3) Ghi 5 hi 12 tb chiic chinh tr - x& hoi holic chinh tr - x4 hdi - ngh& nghiép hodc x& hdi -
nghé nghiép hojc x4 hoi...;

(4) Ghi 16 d6i tugng tip bop coa hoi;

(5) Ghi r& pham vi hoat ddng ciia hfi: Ca nuwde holic lién tinh hojc trong tinh ..., trong huyén ...,
trong x4...;

(6) Ghi rd Iinh virc hoat dgng chinh cita hdi;

(7) Co quan nha nmueée quén 1y 1inh vire hoat djng chinh ciia héi;

(8) Co quan nha nude c6 lién quan;

(9) Quy dinh cy thé hi vién tb chitc (néu c6);

(10) (11) Quy dinh cu thé héi vién lién két, hi vién danh dy (néu c6) phd hop véi quy dinh tai
Diu 17 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cy thé tiéu chuén héi vién chinh thirc cha hoi;

(13) Quy dinh cy thé thi tuc, thém quysn két ngp hoi vién; thi tuc ra hi d6i voi hdi vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hdi cua hdi nhung khong qué 05 (ndm) nam;

(15) Quy dinh cy thé s By vién Ban Chip hinh dwoc bau bb sung: 1/3,20%, 30%...;

(16) Céc t chire khéc: Thudng trye hoi, ban thu ky... (néu c6);

(17) Cic chirc danh khéc: Téng thu k, thr ky... (néu co);

(18) Ghi 18 c4c hinh thirc k¥ tujt: Khién trch, cank céo, khai triy...;

(19) Dagi hdi thinh 13p hoic dai hoi todn thé hojc dai hoi dai bitu lin thir... hodc dai héi bét
thudng,.
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MAu- Quyét dinh cho phép dbi tén va phé duyét didu I§ (siea ddi, b8 sung) céa hdi
(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pge 1ap - Ty do - Hanh phiic

86: /1QD-... ..., HGAY ... thdng ... ndm
QUYLET PINH
V& viée cho phép a1 tén Hpi ...(2)... thanh Hi ...(3)... vi phé duyft Difu 1¢ (sira 351, bd
sun: Hﬁl (3)...

THAM Q BAN HANH .. .(4)...

Can cir Nghj dinh s8 45/2010/ND-CP ngiy 21 théng 4 nim 2010 ciia Chinh phit quy dinh v& tb
chirc, hogt dong va quén 1y hoi; Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 niim 2012 ciia
Chinh phil sira d5i, b6 sung mét s6 didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Cn cir
........................ (6).1evieereriersircranies ettt ettt
Xét a2 nghj ciia Cha tich Hi ...02)... VA .(7)...

UYETDINH
Didu 1.Cho phép dbi tén Hoi ...(2)... thanh Hdi ...(3)... va phé duyét Ditu 1& (sira d6i, bd sung)
Hbi ...(3)...

Pidu 2. Quyét dinh niy 6 higu lrc ké tir ngay k. '
Piéu 3.Chi tich Hi ...(3)..., ...(7)... va Chénh Van phong ...(1)... chiu trich nhiém thi hinh

Quyét dinh ndy./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
-Nhu Didu 3; (Chit Ik, ddu)
- Ho va tén

Ghi chti

(1) Ténco quan nha nude ban hanh quyét dinh;

(2) Tén héi d& nghj ddi tén;

(3) Tén hoi sau khi dbi tén;

4) Ngu*éﬂ dimg dﬁu co quan, td chirc ban hanh van ban;

(5) Cén cir true tiép dé ban hanh quyét dinh (vén ban thanh 1ap, quy dinh chirc ning, n]u@m v, o
quyén han cia co quan, t6 chitc); '
(6) Can cr khéc lién quan dén thim quyén ban hanh quyét dinh (néu c6);

(N Thu trzémg don vi d& nghi ban hanh quyét djnh.
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6. Hi tir gial thé cp huyén (QT-57)

1 | Muc dich ,
Quy dinh trinh ty tiép nhin, xem x¢ét va ra vin ban/Quyét dinh v& viée giai the hoi
¢6 pham vi hoat ddng trong x3, phwdmg, thi trin.
2 | Phamvi ,
Can bd, cong chirc thudc Phong N6i v, cic phong ban/co quan lién quan thube Uy
ban nhén dan qufin, huyén, thi xa; chiu trich nhiém thyc hién quy trinh nay

3 | Niji dung quy trinh '
3.1 |Coséphiply
- Lugt T chirc chinh quyén dja phuong ngay 19 thing 6 nam 2015; Luft stra dbi, bo
sung mét & didu cita Lust Té chirc chinh phii va Ludt T chire chinh quyén dia
phuong ngay 22 thdng 11 nim 2019;
- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 ciia Chinh phd quy dinh
v& t6 chirc, hoat ddng va quin 1y hoi;

-Nghij dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nitm 2012 cia Chinh phi sira 45, bb
sung mdt sb didu cia Nghi dinh s8 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phi quy djnh v& tb chitc, hoat djng va quén 1 hdi; ,

- Nghj dinh s 61/2018/ND-CP ngy 23/4/2018 ciia Chinh phti v& thyc hin co ché
mét cira, cor ché mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sb
107/2021/ND-CP ngly 06/12/2021 ciia Chinh phii v& viéc sira dbi, bé sung mdt sb
didu cia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 cia Chinh phii vé thue hién co
ché mét cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét thit tuc hinh chinh;
- Théng tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cta B trudng Bo Noi
vu quy dinh chi tié thi hinh Nghj dinh s§ 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2010 ctia Chinh phii quy dinh vé  chirc, hoat dong vA quén 1y héi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngily 13 théng 4 niin 2012 cia Chinh phi sira d6i, b8 sung mot s6
didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CPngay 21 thing 4 nim 2010;
- Thong tu sé 03/2014/TT-BNV ngdy 19 thang 6 nidm 2014 ctia B$ trudng Bo Néi vu
stra dbi Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 théng 4 nim 2013 ctta B trwéng BH
N&i vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s8 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ciia Chinh phii quy dinh v& td chirc, hoat dng vi quén 1y Hi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 ciia Chinh pht sira d8i, bd sung mét sb
diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 théng 4 nim 2010;
- Quyét dinh 56 34/2013/QD-UBND ngay 30 thing 8 nim 2013 cia UBND thanh phb
Hi Noi ban hianh Quy dinh vé t3 chirc, hoat dong ciia hji v nhi¢m vy quan Iy nha
nire v& héi trén dia ban thanh phd Ha Néi:Quyét dinh sb 17/2021/QPD-UBND ngdy
19 théng 10 nim 2021 ciia UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc sira ddi, bd sung mot
s§ didu cua Quy dinh vé 16 chirc, hoat déng cia hdi va nhiém vu quén 1y nhi mréc
v& hdi trén dia bin thinh phd Ha Noi ban hinh kém theo Quyét dinh sb
34/2013/QBP-UBND ngay 30 thing 8 nim 2013 ciia UBND thanh pho Ha Ngi;
- Théng tir s6 01/2022/TT-BNV ngay 16 thang 01 nim 2022 ctia B trrdng By Néi
vi sira ddi, bd sung mot sb diéu cta Théng tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing
4 nim 2013 cia B§ truomg Bé Ni vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh s
45/2010/ND-CP ngdy 21 théng 4 nim 2010 céa Chinh phii quy dinh v& 1§ chic,
hoat d6ng va quéan 1 héi vA Nghj dinh s 33/2012/ND-CP ngiy 13 théng 4 nim
2012 ciia Chinh phi sira 85i, b6 sung mét s6 didu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-

7
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CPngay 21 thing 4 nim 2010;

-Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thing 5 ndm 2021 ciia UBND thanh phé
Ha N§i v& viéc cong bd danh myc thi tuc hanh chinh, thil tyc hinh chinh bi béi bd
linh vye Chinh quy2n &ja phuong; Cong chirc, vién chic; T6 chire hanh chinh, don
vi st nghiép; T4 chirc phi chinh phii; Quén 1 nha nuéc v& quy xA hoi, quy tir thién;
T4 chiic va chinh sich d6i v6i thanh nién xung phong thugc pham vi chirc ning
quan 1 ciia §& N&i vy thanh phé Ha Noi.

3.2 Thanh phiin hd so Bin chinh | Bin sao
1. Pon dé nghi gidi thé hdi; X
Z.éNghj quyét dai hdi clia hdi vé ndi dung hdi tr gidi x
the;
3. Ban ké tai san, tai chinh; X
4. Dy kién phuong thirc xir 1y 1ai san, tai chinh va thi X
han thanh fodn cdc khoan ng;
33 | S6 lwyng ho so
01 bd
3.4 | Thoi han gidi quyét .
29 ngiy lam viéc k& tir ngay UBND huyén (quén, huyén, thi x&) nhin i o so hep
18
35 | Noitifp nhan va tra ket qui ]
- Céch 1: Nop hb so tryc tiép tai Bé phén tiép nhan va tré két quicia UBND cdp
huyén
- Céch 2: Nop bd so truc tuyén tai Cdng dich vu cbng trye tuyén thanh phd Ha N¢i
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Chch 3: Giri qua hé théng buu chinh.
3.6 |Lg phi
- | Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Trichnhi¢gm | Thoi | Biéu mAw
gian Két qua
Bl Nép 1o so C4 nhin, tb Gid | Theomye 3.2
: chire hanh
chinh
B2 | B phan tiép nhén va tra két qua tiép - Phiéu véu
nhén hé so, kiém tra tinh hop 1&, day ciu bd sung,
di ctia ho so: hoan thién hd
+ Néu hd so chua diy du, chua hop 1€: so (Miu sb
hwéng din cho td chic, c4 nhin hoan TrA ngay 02)
thignhbso. B9 phan - Gidy ticp
+ Néu bd so dly di, hop 1¢: tiép nhin | TN&TKQ nhén h sor va
b so va ghi gidy bién nhin, hen ngly Trong | hen trd két
tré két qui v chuyén hd so dén lanh ngdy | qui (Miusb
dao Phdng Noi vu thy 1§, gidi quyét 01)
- Sé theo d6i
h6 so (Mau’
56 06) .
B3 | Phin cfng cong chirc thy 1y ho so Lanh dgo 01 ngdy | Phiéukiém'

=4




464

phong Nji vy 504t qua trinh
(UBND huyén) gidi quyét hd
so (Biéu miu

04)

B4 | Thim dinh hé so: Céng chirc phong 07 ngay | - Phiéu tir
Néi vi xem xét, thdm dinh hd so: + Cong chéi tiép
a) Trwdng hop hd so khéng du diéu | + Linh dao chirc nhgn gidi
kién: cong chirc phdng Noi vu dr thdo | UBND huyén | phoéng: | quyéthoso
théng bao bing vin ban néu 13 1y do| +Linhdso | 03 ngay | (MAuso 03);
hd so khéng d didu kién gidi quyét | phongNoivy | +Lanh | - Phiéuyéu
trinh Linh dao Phéong Ni vy va Linh | + Cong chirc dao cBu bd sung,
dao UBND huyén. phong Ngivy | phong: | hodn thi¢n ho
b) Trudng hop hd so cin bd sung: 02 ngdy | so(Miusd
¢Ong chirc phong N§i vu thong béo + Lanh 02);
bing van ban néu 8 1y do hé so cin dao | - Phifu kiém
bd sung trinh Lanh dao Phong N&i vu UBND: | so4t qua trinh
v Linh dao UBND huyén. 02 ngdy | gii quyét hd
¢) Trwdmg hop hd so du didu kién: so (MAu s6
cong chirc phdng Noi vy thyc hién a5)
theo Budc 5.

B5 | B5.1: Dy thio vin ban xin ¥ kién c4c | Cong chiic | 01 ngay
phong, ban ¢6 lién quan. phong Néi vu
B5.2: Linh dao Phong Noi vy kiém | Linh dao
sodt vin bdn dy thdo, ky nhay trinh | Phong Ndivu | 01 ngay
Lznh dac UBND huyén
B5.3: Lanh dao UBND huyén xem Linh dao
x¢t, ky vin ban; Cong chirc phong N§i | UBND huyén 01 pei
va chuyén vin ban dén b8 ph4n vin | Cong chic ngay Cone vin
thu dé phat hinh phong Ngi vu ongv
B5.4: Liy s6, d6ng diu, phét hanh vin | Béphanvin | Ngay
ban thr sau khi

lanh dao
UBND
huyén
ky vin
ban _
BS5.5: Vin ban cho ¥ kién clia phong, Vin ban cho
ban c6 lién quan thugc UBND huyén | Céc phong, ban | . ¥ kién cia
cé lién quan ngay phong, ban
£é lién quan

B6 | Cong chirc Phong Noi vu tong hop ¥
kién _céc don vj lién quan, dy thio
Quyét dinh cha Chi tich UBND
huyén trinh Lanh dgo Phéng néu di | Cong chic 04 ngd Quyét dinh
diéu kién. Phong Noi v ngay | /Vinban

(Truémg hop ¥ kién cac phong, ban
lién quan khéng dbng ¥, cin gidi trinh
bo sung: cong chirc phong Noi vu
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tong _hop, du thio bo cdo UBND
huyén xem xét chi dao). -

B7 | Linh dao Phong N&i vu xem xét du
thio Quyét dinh hojc vinbindocong | Linhdao | o, Quyét dinh
chirc tham muu, ky nhdy trinh Linh | PhéngNaiva | - = | /Vinban
dao UBND huyén
B8 | Lanh dao UBND huyén ky Quyét dinh L 5nh dao )
:]:l; _é]ihép hogc cho ¥ kién chi dao giai UBND huyén 03 ngay | Quyét dinh
B9 | Céng chic phong N§i vu chuyén vin . £
bin dén bo phan vin thu cia UBND Pff”ggf‘."’ Olngdy |, B9
huyén dé phét hanh ng Nelvy !
B10 | - LAy s6, d6ng dau, phat hanh vin ban | B§ phén vin
thu - Quyét
- Vao sd theo ddi va tré két qua cho td Theo dinh/Vin
chirc/ca nhan B6 phin phiéu bén;
TN&TKQ hen | - Phifukiém
- Théng ké va theo di 01 ngdy | soat qué trinh
Cong chitc UBND huyén c6 trach | Phong Ngi v, giai quyét hd
nhiém théng k& két qua thuc hién B phén “sar; S4 theo
TTHC TN&TKQ ddi bd so
(UBND huyén) .
B11 | Truomg hop hd so qui ngdy hen ira Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, dy thio vén \ . va hen lai
bin xin 181 va hen lai nghy tr két qua Ph"ﬁ%‘f‘ vu nedy tré két
cho tb chirc/ca nhén biét. (UBND huy¢n) qué (mfu s6
04)
B12 | Liru ttrl hd so theo quy dinh Phong chuyén
mdbn
4 | Bicu mfu

1. Hé thdng bitu mau theo co ché mft cira, mft cira lién thong duge ban hinh kém
theo thng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn ho so va hen
tra két qud, Phibu kiém sodt qud trink gidi quyét ho so; Phiéu yéu cdu bé sung,
hadn thién hé so; Phiéu tic choi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen lgi

ngay trg két qua, so theo doi hé so)

2. Don dé nghj giai thé héi (Mdu 14, Phy luc I, Thong tw 6 03/2013/TT-BNV ngay

16 thdng 4 ndm 2013 cia B§ NGi vi);

3. Quyét dinh v& viéc gidi thé hoi (MAu 10, Phu luc I, Théng tu so 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thdng 4 niim 2013 ctia B§ Noi vy)
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M&u -Don d& nghi gidi thé hai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lfip - Ty do - Hanh phiic

PON DE NGHI
Gidi thé Hi ...(1)...

Kinh gi: . (2)...

Theo quy dinh ciia Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngiy 21 thing 4 nm 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quan Ij hoi va Nghj dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim
2012 ciia Chinh phi sira ddi, bd sung mdt sb dién ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Héi
or(1)... 3 thﬁng qua vidc gidi thé nhur sau:

1. Ly do gidi thé héi

- Céc thi lidu o6 lién quan (nu c6).
Théng tin lién hé:
Ho vatén:

..............................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
........................................................................................................

Hpi ...(1)... 32 nghi ...(2)... xem x&, quyét dinh giai thé Hi./.
., HEAY ... thdng ... ndm ...

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (5)
- Nhur trén; CHYU TICH

- (Chir ky, dong ddu)
-Luyua ... Ho vi tén

Ghi chi:

(1) Tén hoi dé nghj gidi thé;

(2) Tén co quan nha mrée ¢6 thim quyén giai thé hoi;

(3) Néu 3 1y do giai thé héi va viéc giai thé phit hop quy dinh cia phép ludt;

(;,) Theo Kho#n 5 Didu 1 Nghj dinh s8 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 clia Chinh phi sira dbi,
b sung mdt sb didu ciua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(5) Tén goi khic theo quy dinh didu 18 hoi.

MAu- Quyét dinh gidi thé hji

(... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—mmm Bgc 1p - Tr do - Hanh phixc
Sb: /QP-.... ;dy ... thang ném ...
QUYET PINH
VE VIEC GIAI THE HOI ...(2)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...

4



467

............................... [ 3 ST IR PU TP PPT
Can ¢ Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 niim 2010 cta Chinfi phit quy dinh vé tb
chire, hoat ddng v quéan 1y héi; Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 niim 2012 cta
Chinh phu sira ddi, bd sung mét sé ditu ctia Nghi dinh sd 45/2010/NP-CP;
CAN OB .ooveeerrrernnrns (5)- e euveeesimneee e e temreeeareeneeenee e eneae ensatnan s s e anibe sa s aaneraes ;
Xét 48 nghi cha ...(6)... va ..(D..-

QUYLT PJNEH:
Pidu 1. Giai thé Hpi ...(2)... -
Didu 2. Hji ...(2)... ¢6 trach nhiém ndp lai con déu cho co quan c6 thim quyén theo quy dinh ciia
phép lugt va chim dirt thn tai, hoat ddng ké tir ngay Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc.
Bitu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngiy ky.

Bida 4. Cha tich H6i ...(2)..., ...(7)... vi Chanh Van phéng ...(1)... chju trich chi¢m thi hach
Quyét dinh niy./.
QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Noi nhiin: (Chit kp, déu)
- Nhur Diéu 4; Ho va tén

-Luu: ......
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7. Bfio cfo td chirc dgi hji nhigm ky, dai hi bit thudng céip huyén (QT-58)

1 | Muc dich '
Quy dinh trinh ty tiép nhin, xem xét va ra vin ban cho ¥ kién v& tb chirc dai hoi
nhiém ki va dai hoi bét thuomg d6i véi hoi c6 pham vi hogt dong trong quin,
huyén, thi x3; x4, phirémg, thi trén.
2 | Phgmyvi
Cén bé, cong chirc thude Phong Noi vy, clic phong ban/co quan lién quan thue Uy
ban nhén din quén, huyén, thi x3 chin trdch nhim thyc hi¢n quy trinh ndy.
3 | Nbi dung quy trinh
3.1 | Coséphiply
| - Lugit TS chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 théng 6 nim 2015; Lujt sira dbi, b6
sung mot s6 didu cia Luit TS chirc chinh phii vd Lujt TS chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 théng 11 nim 2019;
- Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP ngy 21 théng 4 nim 2010 ciia Chinh phit quy dinh
v& t6 chirc, hogt dong va quén 1§ hdi;
- Nghi dizh s6 33/2012/ND-CP ngly 13 théng 4 nim 2012 cba Chinh phil sira 46, bd
sung mjt sb didu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngiy 21 thing 4 néim 2010 cta
Chinh phii quy dinh vé t5 chirc, hoat ddng vi qun 1¢ héi;
- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP nghy 23/4/2018 cia Chinh phit v& thuc hign co ché
mét cira, co ché mt cira Lién thong trong gidi quyét th tuc hanh chinh; Nghi dinh
s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 clia Chinh phit vé viée sira @bi, b sung mot
sé didu ciia Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thyc
hién co ché mét cita, co ché mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hinh chinh;
- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 ndm 2013 cia B$ trudng Bd Noi
vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim
2010 ciia Chinh phi quy dinh vé té chire, hoat dong v quan 1y hdi va Nghj dinh s
33/2012/ND-CP ngiy 13 théng 4 nim 2012 ciia Chinh phii sita 461, b6 sung mét s
didu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CPngay 21 théng 4 nim 2010;
| - Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 théng 6 nim 2014 ciia B trrdéng Bo Nji
. | vy swra @di Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nim 2013 cia B
trdmg BO Noi vi quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21
théng 4 nim 2010 ciia Chinh phti quy dinh v€ 15 chirc, hogt dong va quan 1y Héi va
Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 niim 2012 cta Chinh phu sia ddi,
b sung mot sb didu cia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010;
- Théng tu 5§ 01/2022/TT-BNV ngay 16 thing 01 nim 2022 cia Bf truong B Noi
vu sira d6i, bd sung mot sb didu clia Thong tur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 théng
4 nam 2013 cia Bo truong B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s6
45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 cda Chinh phit quy dinh vé& tb chirc,
hoat ding va quén Iy hdi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim
2012 cita Chinh phi sira déi, bd sung mét sb didu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-
CPngay 21 thang 4 niim 2010;
- Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND nghy 30 thing 8 nim 2013 ciia UBND thinh
phdé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé td chirc, hoat dong cia hi va nhiém vy quan ly
nha nuée v& hdi trén dia ban thanh phé Ha N6i;Quyét dinh s6 17/2021/QD-UBND
ngay 19 thang 10 nim 2021 ctia UBND thanh pho Ha Néi v& viée sira d6i, b sung
mét s6 didu cia Quy dinh v& 8 chirc, hoat ddng ca hdi va nhi§m vu quan 1y nha
nudc vé hdi trén dja ban thinh phé Ha N&i ban hanh kém theo Quyét dinh s6

b
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34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8 nim 2013 ctia UBND thanh phd Ha N¢i;
-Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 cia UBND thinh phd
Ha Ngi vé vise cong béd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hinh chinh bi béi bd
linh vuc Chinh quyén dja phuong; Céng chic, vién chirc; T chirc hanh chinh, don
v; sy nghnpp, T4 chire phi chinh phii; Quan 1y nhd nudc vé quy xi hdi, qu? tir thién;
Té chitc va chinh sich d6i v&i thanh nién xung phong thufc pham vi chirc néing
quén 1Y ciia S& Ngi vy thank phS Ha Ni.

3.2 | Thanh phan ho so | Bin chinh | Bin sao

Ha so bdo cdo 10 ciui'c dgi hpi nhigm kp:

1. Nghj quyét cia ban Linh dao hai vé viéc tb chirc dai X
h¢i nhiém ky;

2. Dy thio bio céo tong két céng tho nhiém ky va X
phuong huéng hoat d6ng nhiém ky t61 cia hdi; Bao cdo
kiém diém ciia Ban linh dao, Ban kiém tra va Bio céo
tai chinh cia hoi;

3. Dy thio dién 18 sira d6i, b sung (néu cé%; Ban giai X
trinh phitg ndi dung stra ddi, bd sung ciia Pidu 1¢;

4, Danh sich dir kién nhin sy Ban Lanh dao, ban kiém X
tra, trong d6 néu 5 tidu chuén, co cdu, sé lugng thinh
vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. D4i véi nhin sy du
kién 13 ngui dimg déu hoi phéi c6 so yéu 1y lich, phiéu
1y lich tu phap, vin ban dong ¥ clia co quan ¢é
quyén theo quy dinh v& phén cdp quin Iy cén bo;

5. Béo co s8 lwong bdi vién, trong d6 néu 3 s6 hai X
vién chinh thirc clia hdi

6. Dy kién théi gian, dia diém t6 chitc dai hoi, sb lugng X
dai bidu mi, dai biéu chinh thirc tham dy dai hoi, du
kién chuwong trinh dai hdi va kich ban chuwong trinh
(theo min)

Hé so bdo cdo dgi hpi bilt thiedng:

I. Ng]n, quyét ctia ban linh dao hol vé viéc 6 chirc dai X
héi bat thudng trong dé néu 16 ndi dung s& thao ludn va
quyét dinh tai dai héi;

2. Du"kién thsi gian, dia di€m t0 chic dai hoi, so lugng X
dai biéu mdi, dai bieu chinh thire tham dw dai héi, du
kién chuong trinh dai hi.

3. Dy thio nhimg ndi dung thao luign va quyét dinh tai X
dai hdi

3.3 | S6 hrgng hd so
01 b

3.4 | Thoigian xirly .
25 ngay lam vige k€ tir ngdy UBND huyén (quéin, huyén, thj x8) nhén dd ho so hgp
1

3.5 | Noi tiép nhin v tra két qua
- Céch 1: Ngp hd so trye uép tai BY phin tiép nhén va tr két quicia UBND clp

huy¢n
- Céch 2: Nép hd so true tuyén tai Céng dich vu c6ng tryc tuyén thanh phé Ha N&i
(dichvucong hanoi.gov.vn).

S
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- Céch 3: Giri qua hé thong buu chinh.
3,6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong vige :
TT Trinh tr Trachnhiém | Thdi | Biéumfw |
. gian Két qui
B1 Nop hd so Ciohin, t6 | Giohinh | Theomyc
chirc chinh 32
B2 | B) phéin ti¥p nhin vi trd két qué tiep - Phiéu yéu
nhén hé so, kidm tra tinh hop 1§, ddy ciu bd sung,
di ciia hd so: hoan thién
+ Néu hd so chua diy du, chwa hop 1&: hd so (Méu
huéng din cho t6 chirc, c4 thin hoin Tra ngay 56 02)
thién hd so. B4 phén - Gisy tiép
+ Néu hd so dly du, hop 1¢: tiép nhin | TNETKQ nhin hd so
hd so va ghi gify bién nhén, hen ngay Trong va hen tréd
tré két qua v chuyén hd so dén Janh ngay két qua
dao Phong Ndi vu thy 1y, giai quyét (MAu s6 01)
- 86 theo d&i
ho so (Miu
56 06)
B3 | Phan cong cong chitc thy 1Y hé so Lanh dao 01 ngdy | Phifukiém
phong Néi vy sodt qua
(UBND huyén) trinh giai
quyét hd so
(Biéu mAu
05)
B4 | Thim dinh ho so: Cong chirc phong
N&i vy xem xét, thim djnh hd so:
a) Trudng hop hd so khong da diéu 05ngdy | - Phiéutir
ki¢n: ¢éng chirc phong N§i vpdy thio | Lsnh dao + Cong chéi tiép
thong bao bing vin ban néu rd 1y do UBND hus én chiic nhjn giéi
hd so khong du dién kign giai quyét +L§nh‘;3’ phong: 02 | quyéthd so
.| trinh Lanh dgo Phong Noi vy va Lanh | . . Nﬁia ° ngay (Miu sb
'| @a0 UBND huyén. v E‘;g hu?"“ + Lanh 03);
| b) Trudmg hep hd so chn bd sung: he n%c‘:“ ¢ dao | - Phifu yéu
cong chirc phong N§i vu thong bso phong N1 VH ) hong: 02 | cdu bd sung,
béng vin ban néu 16 1y do hd so cin ngay hoén thién
bd sung trinh Lanh dao Phéng Noi vu +Lanh | hd so (Mau
va Lanh dao UBND huyén. dao s002); i
‘¢) Trudng hop hd so da didu kign: UBND: | - Phiéu kiém
céng chirc phong Noi vu thye hién 01 ngdy sodtqud |
theo Budc 5. trinh gidi |
quyét ho so
(MBu 56 05)
B4 | B5.1; Dy thao van ban xin ¢ kién c4c | Cong chire Yangdy | !
phong, ban c6 lién quan. phong Néi vy ' 'Céng vén
B5.2: Lanh dao Phong N@i vu kiém | Linh dao 1 ngay

3
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soft viin ban dy thio, k¥ nhdy trinh | Phong N§i vu
Linh dac UBND huyén
B5.3: Linh dao UBND huyén xem Lanh dao
xét, k¢ viin ban; Céng chirc phdng N§i [ UBND huyén 01 ngay
vy chuyén vin ban dén bd phin van | Cong chic
thir dé phét hanh phong Néi vy
B5.4: Liy sb, dong diu, phat hanh van | B{ phdnvin | Ngay sau
ban thu khi fanh
dao
UBND
huyén ky
vin ban
BS5.5: Vin ban cho ¥ kién cia phong, Vin ban cho
ban ¢é lién quan thugc UBND huyén | Céc phong, ban 07 ngi ¥ kién cia
c6 lign quan 182Y | phong, ban
c6 lién quan
B6 | Cong chirc Phong Néi vu tong hop ¢
kién céc don vi lién quan, dir thio Vin
bén cia Chi tich UBND huyén cho ¥
kién vé t5 chirc Dai hoi, trinh Linh
dzo Phong néu du diéu kién. Cong chirc .
(Trudmg hop ¥ kién cdc phong, ban | -Phong Néi vu 03 ngay Vén bin
lién quan khéng ddng ¥, cin gidi trinh
bd sung: c6ng chirc phong Noi vu
tbng hop, du thio bao cio Chit tich
UBND huyén xem xét chi dao).
B7 |Lénh dao Phong NGi vp xem xét dy Linh da0
thio vén ban do cong chirc tham mum, Phone Néi vu 02 ngay Vin bin
iy nhay trinh Linh dao UBND huyén gnoLw
B8 | Linh dago UBND huy@n ky Vin ban Linh dao
cho ¥ kién v& vide t6 chic dai héi| par! 0. | 03ngdy | Vinbin
hoiic cho v kién chi dao gidi quyzét yen
B9 | Céng chic phong N§i vy chuyén van |-, .
| ban dén bo phan vin thu clia UBND Pfg“glgh‘.“’ Olngdy | Vinbin
'| huyén 8 phat hanh ng Noi vy
B10 | - Lay s6, @6ng dau, phat havh vin ban | B phan viin
thur - Vin ban;
'| - Vao 86 theo dbi va tra két qud cho td Th - Phiéu
chirc/c4 nhén B¢ phén hid ez kiém soat
TN&TKQ POI"'“ W0 qué trinh
- Théng k& va theo dbi 183Y | giai quyét
Cdng chiic UBND huyén cé trach | Phong N&i vy, hd so; 56
nhiém théng k& két qui thwe hién| B4 phén theo d6i hd
TTHC TN&TKQ S¢
i (UBND huyén) :
Bll | Trudng hgp hé so qué ngay hen trd . oy s Phiéu xin I8i
két qui theo quy dinh, dy thio vin gﬁﬁ%ﬁ‘}% Gﬁi}f;‘h va hen lai
ban xin 161 va he¢n lai ngdy trd két qué ngay tra ket

pe |
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cho 13 chirc/c nhén biét. qua (mau sb
04)
B12 | Luu tirit ho so theo quy dinh. Phong chuyén | Gi& hanh
_ . mén chinh
4 | Biéu miu

1. HE thng biéu mau theo co ché mdt cira, mét cia lién théng duge ban hinh kem
theo théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhin hé so va hen
i két qud, Phidu kiém sodt gud trink gidi guyé't hd so: Phitu yéu cdu bo sung,
hodn thién hé so; Phidu tir choi tiép nhdn gidi quyét hd so; Phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qud, so theo dii hd s0)

2. Didu 12 hdi (Mdu 9, Phu luc 1, Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4
ndm 2013 ca B¢ Ngi vi); DE n nhin sy, Ké hoach t5 chirc Pai hdi, Quy ché bau
cir, Quy ché 1am viéc, kich ban difu hanh, danh séch héi vién

3. Vin ban cia Chu tich UBND huyén cho ¥ kién vé viéc td chirc Pai héi cua hi
(phi€m ky,bat thudng) '
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M3Eu - Didu 16 hai (%)

oD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Pde lap - Ty do - Hanh phic
PIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /QD-... ngdy ... thing ... ndm ...
Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Tén goi, biéu tuyng
1. Tén tiéng Viét:
2. & HERE MUESC DEOR (D60 OB): 1rrrrsrorsrs-rrreervreressreereessemsonsssrsssssssss s
3. Tén Vit 1 (DEU COY: covvrneiniiiarierirnie sttt s
4. Biéu tuong (ndu cb):
Didu 2, Ton chi mye dich

r

Héi ...(2)... (sau ddy goi tit 12 Hoi) 14 td chirc ...(3)... cba ...(4)..., i nguyén thinh Iép, nhim myc
dich tap hop, doan két héi vién, bio vé quyén, lgi ich hop phép cia hgi vién, hb trg nhan hoat
d6ng cb hitu qua, gép phin vao viéc phét trién kinh té - xA hoi ciia dét nuée. ..
Diéu 3. Pja vj phép Iy, try s& B
1. Hi ¢6 tu cich phap nhan, con d4u, tii kbodn riéng; hoat dong theo quy dinh phép ludt Vigt .
Nam va Didu 1 Hai duge co quan nhi nudce co thim quyén phé duyét.

2. Try s& ctia Hi dat tal

Pitu 4. Pham vi, linh virc hoat djng

1. Hdi hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vye...(6)...

2. Hi&i chju sw quén 1§ nba muc ciia ...(7)... Vi ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vyc hoat dong cita

Hoi theo quy dinh ciia phip lujt.
Pidu 5. Nguyén tic tb chire, hoat djng
1. T nguyén, tir quan.
2. Dan chuy, binh d3ng, c6ng khai, minh bach.
3. Tu bdo dam kinh phi hoat dong.
4. Khong vi myc dich lgi nhufin,
5. Tuén thit Hién phép, phép luat va Diéu 18 Hdi.
Chuung I

QUYEN HAN, NHIEM VU
Didu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén myc dich cia Hoi.
9. Dai dién cho héi vién trong mbi quan hé dbi ndi, dbi ngoai c6 Lién quan dén chirc ning, nhi¢m
vy cuia Hoi.
3. Bdo vé quyén, lgi ich hop phép ciia h§i vién phi hop véi tén chi, myc dich cia Hai theo quy
dinh ciia phép lujt. '

4. Tham gia chuong trinh, du 4n, d& tii nghién cGu, tu vin, phén bign va gidm dinh xa hdi theo
38 nghi ctia co quan nha nuéc; cung chp dich vu cong vé céc vén dé thude linh wire hogt dong

ciia Hai, t5 chitc day nghd, truyén nghé theo quy dinh cia phép lujt. -
5. Tham gia ¥ kién vio céc viin bin quy pham phép lujt c6 lién quan dén ndi dung hogt déng ciia
Hai theo quy dinh cia phép luat. Kién nghi véi co quan nhi mxée c6 thdm quyén 8bi véi cac vin

24
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43 lién quan t&i sy phét trién Hi va linh vy Hoi hoat dong. Bugc tb chirc do tao, bdi dudng, t
chirc cic hogt dong dich vy khéc theo quy dinh ciia phép Iudt va duge cép ching chi hanh nghe
khi c6 ¢ didu kién theo quy dinh cia phép ludt,
6. Phbi hop véi co quan, 1 chite ¢6 lién quan dé thye hién nhig¢m vy cda Hi.
7. Thanh 14p phép nhén thujc Hoi theo quy dinh ciia phép luat.
8. Dugc gy quy Hpi trén co s& hoi phi ciia hi vién va cdc ngudn thu tir hogt dong kinh doanh,
dich vu theo quy dinh ciia phép lut d€ ty trang trai v& kinh phi hoat dfng.
9. Duge nhin cée ngudn tii trg hop phap cia cic t chirc, c4 nhén trong va ngodi nude theo quy
dinh ciia phap ludt. Pugc Nha nudce hé trg kinh phf §bi véi nhimg hoat ddng gin véi nhiém vu
ciia Nha nude giao. )
10. Pugc gia nhp céc t§ chic qubc té tuong mg va ky két, thwe hién thoa thudn quéc té theo
quy dinh clia phép lut va béo céo co quan quin 1y nh nude v8 nganh, Tinh v Hoi hoat déneg,
co quan quyét dinh cho phép thinh l4p Hji vé viéc gia nhép t& chirc qudc t€ twong img, k¥ ket,
thuc hién thoa thudn quéc té. (d(;i'i vai hii c6 pham vi hoat ding ca nudc)
Piéu 7. Nhiém vu
1. Chp hanh céc quy dinh ciia phép tudt c6 lién quan dén 5 chirc, hoat déng cia Hoi To chire,
hoat ddng theo Diéu 1& Hoi d3 dugc phé duyét. Khéng duoe lgi dung hopt ding cita Hoi dé lim
phirong hai dén an ninh qubc gia, trét tr x& hdi, dao dirc, thuin phong m¥ tuc, truyén théng cia
dan tde, quyén v loi ich hop phép ciia c4 nhén, t6 chire.
2. T4p hop, doan két hdi vién; 15 chirc, phéi hop hoat déng gitta cdc hdi vidn vi l¢i ich chung cia
Hai; thire hién ding ton chi, muc dich ciia H$i nhéim tham gia phét trién finh virc lién quan dén
hoat ddng cuia Hoi, gop phin x4y dung va phét trién dit nude.
3. Phd bién, huén luyén kién thitc cho héi vién, huéng dfin hoi vién tudn thi phép Iudt, ché 49,
chinh séch ciia Nha nude va Didu 18, quy ché, quy dinh cha Hoi.
4. Dai dién hai vién tham gia, kién nghi véi cic co quan ¢6 thim quyén vé cic chi truong, chinh
s4ch lién quan dén linh vire hoat ddng cia Hoi theo quy dinh cia phap Iudt.
5. Hda giai tranh chép, gidi quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bg Hai theo quy dinh clia phép lujt.
6. Xay dung vi ban hanh quy tic dao dfrc trong hoat dng cia hoi.
7. Quan 1y va sir dung cic ngudn kinh phi ciia Hoi thee diimg quy dinh cia phép ludt.
8. Thuc hién c4c nhiém vy khac khi co quan ¢6 thdm quyén yéu chu,
Churong IH

: HOI VIEN
Didu 8. Hi vién, tiéu chufin hji vien -
1. Héi vién ciia Hoi gdm hdi vién chinh thirc, héi vién lién két va hdi vién danh dy:
a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong din, th chitc Viét Nam hoat ddng trong linh vuc ...(6)..., cb du
tién chudn quy dinh tai Khoén 2 Didu niy, tan thanh Diéu 16 Hoi, tr nguyén gia nhap Hoi, cb thé
trdy thanh hdi vién chinh thirc ciia Hi.
b) Héi vién lién két (MEUco) ...oeevvemreerrreeriervennen (10)eieiieeiieiiis e e
¢) Hoi vién danh dy (néu

Diéu 9. Quyén ciia hji vién

1. Duge Hpi bio vé quysn, lgi ich hop phép theo quy dinh cia phép luat.

2. Pugc Hdi cung cdp théng tin lién quan dén linh virc hoat dong ciia Hoi, duge tham gia cdc
hoat dong do Hoi td chirc. '

3. Pugc tham gia théo luin, quyét dinh cic chil trirong cong tic ciia HHi theo quy dinh cda Héi;
duge kién nghi, 68 xuft ¢ kién véi co quan cé thim quyén vé nhimg vin ¢ c6 lién quan dén linh
vurc hoat &dng ciia Hi.

4. Pugc dy Dai hdi, tmg oit, d oit, biu oir céc co quan, cAc chirc danh 14nh dao va Ban Kiém tra
H{i theo quy dinh ciia Hé1.

3. Puoc gidi thigu hdi vién mdi.
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6. Puge khen thudng theo quy dinh ciia Hoi.
7. Dugc cdp thé hdi vien (néu ).
8. Duge ra khoi Hoi khi xét thdy khong thé tiép tuc 13 héi vién.
9. Hoi vién lién két, hoi vién danh dy duge hudng quyén va nghia vy nhw hdi vién chinh thir,
trir quyén biéu quyét céc vin d& cia Hoi va quyén (mg cir, & ci, biu cit Ban Linh dgo, Ban
Kiém tra Hdi. |
Pitu 10. Nghia vy ciia h{i vién
1. Nghiém chinh chip hanh chii truong, dwdmg 16i clia Pang, chinh sich, phép luat cia Nha
nuwéce; chip hanh Piéu 18, quy dinh eia Hoi.
2. Tham gia céic hoat d4ng vA sinh hogt ciia Hdi; dodn két, hop tdc véi cdc hoi vien khde a8 xay
dymg H{i phét trién vimg manh.
3. Bao vé uy tin cia Hdi, khéng duge nhin danh H{i trong c4c quan h¢ giao dich, trir khi duge
]anh dao H{i phin céng bing vin bin.

4. Thyc hién ché do théng tin, bio cdo theo quy dinh ciia Hoi.
- 5. Déng hoi phi dy di va ding han theo quy dinh ciia Hi.
Pitu 11. Tha tyc, thim quydn két nap héi vién; thi tye ra hji
................................................ (13)rrieermreseiriensinssaesrnesenises sonceneananassinsasssnsonses

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chwong IV

TO CHUC, HOAT BONG
Pidu 12. Co cdu th chike ciia Hi
1. Dai héi.
2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khéc).
3. Ban Thudng vy (hoidc tén goi khic).
4, Ban Kiém tra.
5. Vin phong, cic ban chuyén mén (néu cb).
6. Cic th chirc thude Hsi (néu cb).
Didu 13. Pai hi -
1. Co quan l@nh dao cao nhét ctia Hdi 13 Pai hoi nhiém ky hofic Pai héi bét thudmg. Dai héi
nhiém ky dwgc t& chitc ...(14)... mot lan. Pai hi bét thudng dug triéu tap khi it nht c6 2/3 (hai
phin ba) ting sb Gy vién Ben Chép hanh hofic c6 it uhét 1/2 (mét phan hai) tdng sb bdi vién
chinh thire d& nghi.
2. Pai hoi nhiém k§ hogc Dai hoi bt thudng dirge th chitc duéi hinh thirc Dai hoi toan thé hoge
Dai héi dai bidu. Dai hi todn thé hotic Dai héi dai bidu duge t3 chitc khi ¢6 trén 1/2 (mjt phén
hai) s6 hoi vién chinh thitc hofic ¢6 trén 1/2 (mdt phin hai) s6 dai biéu chinh thire c6 mit.
3. Nhiém vu ciia Dai hdi:
a) Thao ludn va thong qua Béo cdo tong két nhiém kj; Phuong huténg, nhiém va nhi¢m k¥ moi
cua Hbi;
b) Thio tujn va thong qua Didu 1; Diu 18 (sira 451, bd sung); @i tén, chia, téch, sip nhap, hop
nhét, giai thé Hoi (néu cb); :
¢) Thio ludn, gép ¥ kién vio Bfio co kiém diém cia Ban Chéip hanh vi Béo cfo tai chinh cia
Hoi; -
d) Béu Ban Chfip hanh vi Ban Kiém tra;
* &) Cé¢ néi dung khic (néu cb);
¢) Théng qua nghi quyét Dai héi.
4, Nguyén thc biéu quyét tai Dai héi:
a) Dai hdi o6 th biéu quyét bang hinh thire gio tay hoic bé phicu kin. Viéc quy dinh hinh thic
biéu quyét do Dai hdi quyét dinh;
b) Viéc bidu quyét thong qua cée quyét dinh clia Pai hoi phi duge qua 1/2 (mdt phin hai) dai
biéu chinh thitc ¢6 mit tai Pai hoi tén thanh,
Pitu 14. Ban Chép hanh Hji (haiic tén goi khic) '

=
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1. Ban Chép hinh Hei do Dei hji biu trong sé céic hi vién cha Hoi. 86 hrong, co céu, tiéu chuin
{iy vién Ban Chép hanh do Dai héi quyét dinh, Nhi¢m kj ciia Ban Chép hanh cing véi rhigm ky
Dai hoi.

2. Nhi¢m vy v3 quyén han ciia Ban Chép hanh:

a) T4 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai héi, Ditu 1¢ Hgi, linh dgo mei hoat ddng cia Hoi
gitta hai k¥ Dai hdi;

b) Chudn bj va quyét dinh triéu t&p Dai hdi; |

¢) Quyét dinh chuong trinh, k& hoach cAng tc hing nim cia Hi;

d) Quyét dinh co chu t& chirc b méy ciia Hai. Ban hanh Quy ché hogt ddng ciia Ban Chép hanh,
Ban Thudng vy: Quy ché quan 19, sir dung thi chinh, i san ciia Hoi; Quy ché quén 1y, sit dung
con diu ciia Hoi; Quy ché khen thudng, ki ludt; cée quy dinh trong ndi bd Hoi phui hgp véi quy
dinh cia Piéu 18 Héi va quy dinh clia phép lujt;

@) Biu, mifn nhiém Chi tich, chc Phé Chi tich, iy vién Ban Thudmg vy, biu b sung Uy vién
Ban Chip hach, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chip hanh biu bd sung khéng duge qua ...(15)...
50 v6i 58 Iugng iy vién Ban Chép hanh d3 duge Pai hdi quyét dinh. -

3. Nguyén tic hoat ddng cia Ban Chép hanh:

a) Ban Chép hinh hoat dong theo Quy ché cita Ban Chép hanh, tuan thi quy dinh ciia phép luét
va Didu 18 Hoi;

b) Ban Chép hanh m3i ném hop ... I4n, c6 thé hop bit thudmg khi 6 yéu cdu cta Ban Thudmg va
hoic trén... tdng sb ty vién Ban Chip hinh;

c) Céc cude hop ciia Ban Chép hanh 12 hgp 18 khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hinh tham gia dy hop.
Ban Chép hanh 6 thé bidu quyét bing hinh thirc gio tay hoic b phiéu kin. Vige quy dinh hinh
thirc bidu quyét do Ban Chép hanh quyét dinh;

d) Cic nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hinh dwgc théng qua khi cb trén ... tdng sb iy vién
Ban Chép hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop sb ¥ kién t4n thanh va khéng tin
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc v& bén cd ¥ kién cua Chi tich Hoi,

Piu 15. Ban Thwdmg vu Hji (hodc tén goi khic)

1. Ban Thudng vu Héi do Ban Chép hinh béu trong sb e4c iy vién Ban Chép hanh; Ban Thudng
vu Hbi gdm: Chu tich, cdc Phé Chu tich va céc Gy vién. SO luong, co céu, tiéu chuéin Uy vién
Ban Thudng vy do Ban Chip hanh quyét dinh. Nhiém ki ciia Ban Thudng vu cing véi nhiém ky
Dai hi.

2. Nhiém vy va cluyén han ciia Ban Thudng v

a) Gitp Ban Chap hinh tri€n khai thyc hign nghi quyét Pai hoi, Pidu 1§ Hoi; tb chirc thyce hién
nglgi:quyét, quyét dinh ciia Ban Chip hanh; lanh dao hoat ddng cia Hji gitra hai k¥ hop Ban
Chép hanh; :

b) Chuén bj ndi dung va quyét dinh triéu tip hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 18p cic td chirc, don vithudc Hoi theo nghi quyét cia Ban Chip hanh; quy
dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han co cdu tb chire; quyét dinh bd nhiém, mi&n nhigm lanh dgo
céc td chirc, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tac hoat dfng cia Ban Thudng vy:

a) Ban Thudng vy hoat déng theo Quy ché do Ban Chép hinh ban hanh, twin thi quy dinh cta
phép luit va Pidu 18 Hi;

b) Ban Thudng vy mbi... hop... 1in, ¢6 thé hop bét thuimg khi ¢b yéu chu clia Chi tich Héi hoic
trén ....tdng 6 Uy vién Ban Thudng vy

¢) Céc cude hop ciia Ban Thirdmg vy 13 hop 1€ khi ¢6 ... ty vién Ban Thuong vu tham gia du hop.
Ban Thudng vu cb thé biéu quyét bang hinh thire gio tay hogc bé phiéu kin, Viée quy dinh hinh
thire bidu quyét do Ban Thudng vy quyét dinh;

d) Cée nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thudmg vu duge théng qua khi c6 trén ... tng sb ty vién
Ban Thudmg vy du hop biéu quyét tan thanh. Trong truémg hop 56 ¥ kién tén thinh v khéng tan
thanh ngang nhau thi quyét dinh thu§c v& bén c6 ¥ kién ciia Chi tich Héi.

PIBU 16, ..ennrireievereeeeeeeeee e eernranraee s (16) e eeeeeeeeeeecti e teaaa e e aeaesarraairaaes

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Pitu 17. Ban Kiém tra Hji
1. Ban Kiém tra Hi gbm Triémg ban, Phé truémg ban (néu o6) va mét sb iy vién do Dai hdi bdu
ra. S lugng, co cdu, tiéu chudn dy vién Ban Kidm tra do Dai bdi quyét dinh. Nhiém ky cia Ban
Kiém tra ciing vé&i nhiém ky Pai hdi.
2. Nhiém vu v quyén han ciia Ban Kiém tra:
a) Kibm tra, giém sét viéc thirc hién Didu 18 Hoi, nghj quyét Pai hot; nghi quyét, quyét dinh cia
Ban Chip hanh, Ban Thudmg vy, cde quy ché cia Hdi trong hoat dong ciia céc tgu chirc, don vi
tryre thude Hoi, hi vien,
b) Xem xét, gidi quybt don, th kién nghi, khiéu nai, 18 co ciia t5 chirc, hdi vién va cong dén giv
dén Hoi.
3. Nguyén téc hoat ddng clia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chép
hanh ban hanh, tuén thi quy dinh ciia phép lujt va Diu 1& Hji.
Didu 18. Chii tich, Phé Chil tich Hi (hodic tén goi khéc) ,
1. Chi tich Hoi 14 dai dién phép nhan cia Hoi truée phép ludt, chiu trich nhi¢m truée phap lujt
v& moi hoat ddng ciia Hpi. Chi tich Hoi do Ban hanh béu trong sb céc Gy vién Ban Chap
hanh Hdi. Tiéu chudn Chi tjch Hi do Ban Chép hanh Hdi quy diph.
2. Nhiém vy, quyén han ciia Chi tich H6i:
a) Thue hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong clia Ban Chip hanh, Ban Thutng vu
Hbi;
b) Chiu tréich nhiém toan dién truée co quan cd thdm quyén cho phép thanh Idp Hoi, co quan
quén Iy nhi nude v& linh vire hoat dong chinh clia Hoi, trudc Ban Chap hanh, Ban Thutmg vu
H6i v moi hoat dong cia Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat ddng ctia Hi theo quy dioh Dicu 1§
Hsi; nghi quyét Dai héi; nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chéip hinh, Ban Thudng vu Hoi; :
¢) Chi: tri c4c phién hop ciia Ban Cth hanh; chi dao chudn bj, tridu tip v cha tri cde cude hop
ci3a Ban Thudmg vy,
d) Thay miit Ban Chép hanh, Ban Thudmng vu ky céc vin bin cia Hi; -
&) Khi Chu tich Héi ving mit, viée chi dao, didu hanh giai quyét cong viée clia Hoi duge ty
quyén bing van ban cho mgt Phé Chit tich Hi.
3. Phé Chi tich Hgi do Ban Chép hanh bu trong s6 céc dy vién Ban Chép hinh Héi. Tiéu chuén
Phé Chu tjch Hi do Ban Chép hinh Hdi quy dinh.
Pho Chi tich gitip Chi tich Hoi chi dao, diéu hanh cdng tac cia Hi theo sy phan cong cia Chi
tich Hoi; chiu trach nhiém truée Chii tich Hoi va trude phép Ludt vé linh vure cong viée duge Chiy
tich Hai phén cong hodc uy quyén. Phé Chi tich H§i thye hién nhiém vy, quyén han theo Quy
ché hoat déng cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Héi phit hop véi Pidu 18 Hoi va quy dinh ciia
phép luft.
PidulD. ..o i) NS U P PN
Chwrong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Didu 20. Chia, tich; sap nhjp; hop nhét va ddi tén va gidi thé Hpi

Viéc chia, tich; sfip nhip; hop nhét; dbi tén vi gidi thé Hoi thye hign theo quy dinh cia B§ luft
Dén su, quy dinh ciia phap lujt v héi, nghi quyét Pai hoi v3 cée quy dinh phap ludt ¢f lién
quan,

Chuong VI

TAI CHINH VA TAI SAN
Diéu 21. Tai chinh, tai sén ciia Hji
1. Tai chinh cita Hoi:
a) Ngudn thu cia Hfi:
- L& phi gia nhap Hoi, hoi phi hang nim cta hi vién;
- Thu tir céc hoat d6ng cita Hji theo quy dinh clia phap ludt;
- Tién tai trg, ing ho ctia tb chifc, ¢4 nhan trong va ngodi nude theo quy djnh cia phép luét;
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- H3 trg ciia Nha nudre gin véi nhiém vy duge giao (néu co);
~ Céc khoan thu hop phép khéc;
b) Céc khoan chi ciia Hi:
- Chi hoat ¢6ng thirc hién nhiém vy cia Hji;
- Chi thué try s lam viée, mua sim phuong tién 1am viéc;
- Chi thye hién ché 46, chinh séch dbi véi nhimg ngudi 1am vide tai Héi theo quy dinh ciia Ban
Chép hanh Hdi phtt hop véi quy dinh ciia phép luft;
- Chi khen thuéng va cac khoan chi khac theo quy dinh clia Ban Chép hanh.
2. Tai san cla Hoi: Thi san clia Hoi bao gdm try sd, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong cha HOi. TAL sdn ciha Hbi dwge hinh thanh tir ngubn kinh phi cia Hdi; do cée tb chire, ¢d
nhén trong va ngoai noude hién, ting theo quy dinh ctia phap luét; dugc Nhi nuée hd teg (néu co)..
Piéu 22. Quén IY, siv dung tii chinh, tii sin ciia Hi
1. Tai chinh, t&i san cia Hi chi duge sit dung cho céc hoat djng cia HEi.
2. Téi chinh, t3i sdn ciia Hoi khi chia, tAch; sép nhép; hop nhit va giai thé dugc giai quyét theo
quy dinh cia phép luit.
3. Ban Chép hanh Hoi ban hinh Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, t3i sin ciia Hoi dam béo
nguyén tic céng khai, minh bach, tiét kiém phit hgp véi quy dinh clia phap Tudt va t 6n chi,
muc dich hoat ddng ciia Hai.
Chwrong Vi1
KHEN THUONG, KY LUAT

Di¢n 23. Khen thwimg o
1. T4 chire, don vi thude Hoi, hoi vién b thanh tich xudt sic duge Hoi khen thudng hojc dwgc
Hoi dé nghj co quar, 6 chitc c6 thim quyén khen thuémg theo quy dinh cia phép hujt.
2. Ban Chép hinh Hi quy dink cy thé hink thirc, thim quyén, tha tuc khen thudng trong néi bd
Hoi theo quy dinh ciia phép lujt va Piéu 18 Hai.
Didu 24. K¥ lujit -
1. TS chirc, don vi thudc Hoi, hdi vién vi pham phép ludt; vi pham Piéu 1§, quy dinh, quy ché
hoat dong cia HOi thi bi xem xé, thi hinh ky ludt bing cAc hinh thée:
........................................................................................................ (18)
2. Ban Chﬁp hinh Hbi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luit trong ndi by Hoi
theo quy dinh cia phép lujt va Ditu 18 Hoi.

- Chwong VIII

DIEU KHOAN THI HANH

Ditu 25. Sira ddi, bd sung Pidu 1¢ Hpi
Chi c6 Dai hoi Hai ...(2)... méi o6 quyén sira d8i, b sung Dicu I¢ nay. Viée sia dbi, bb sung
Diéu 1& Hoi phai dugc ... s6 dai biéu chinh thite c6 mit tai Dai héi tin thanh,
Piu 26. Higu Iirc thi hanh
1. Didu 1& Hoi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Pidu d3 duoc Dai héi ...(19)... Héi ...(2)... thong qua
ngdy ... thang ... ndm ... tai ... vi ¢b hidu lyre thi hinh theo Quyét dinh phé duyét cia ...
2. Can cit quy dinh phap ludt v& hdi va Bidu 18 Hoi, Ban Chip hinh H6i ...(2)... o6 trach nhiém
huéng diin va t chéc thuc hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHU'C V{ NGUOI KY
; (Chit kp, ddu)
N Ho va tén
Ghi chi: |
(*) M3u nay hudng din néi dung chinh cia didu 1& hoi; néu sira dbi, b6 sung thi ghi: Diu 1& (sia
d4i, bd sung). Cén ¢t quy dinh clia phdp lujt vé hdi va phép Tuft ¢ lién quan; céin cit tinh ché,
pham vi, linh vyc hoat ddng, th chirc.. clia hdi, hoi 6 thé bd sung quy dinh cho phd hop;
(1) Tén co quan nha nuée co thim quyén phé duyét diéu 1&;
(2) Tén hoi;

=/
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(3) Ghi 18 hi 12 tA chirc chinh trj - x& ki hojc chinh trj - x& hdi - nghd nghiép hojc x4 hji -
nghé nghiép hojic x& hi..;

(4) Ghi 16 dbi tugng tip hop cia hdi;

(5) Ghi 13 pham vi hoat dfng ciia hi: Ca nudc hoc lién tinh holic trong tinh ..., trong huyén ...,
trong x4...;

(6) Ghi 15 linh vyrc hogt ddng chinh ciia hdi;

(7) Co quan nhi nudc quan 1y 1inh vire hoat dgng chinh cia hdi;

(8) Co quan nha nudc c6 lién quan,;

{9) Quy dinh oy th hdi vién t8 chirc (néu cb);

(10) (11) Quy divh cu thé hdi vién lién két, hi vién danh dy (néu cb) phit hop v6i quy dinh tai
Pidu 17 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chun hi vién chinh thirc clia hdi;

(13) Quy dinh cy thé tht tyc, thém quyén két nap hdi vién; thi tyc ra hji 651 vi hoi vién;

(14) Quy dinh cy thé nhiém ky dai hdi clia hdi nnmg khdng qua 05 (adm) nim;

(15) Quy diph cu thé s6 Gy vién Ban Chéip hanh dirgc bhu bd sung: 1/3, 20%, 30%...

(16) Céc th chire khde: Thudng trre hoi, ban thu k... (néu c6);

(17) Céc chitc danh khac: Téng thu ky, thw k... (néu c6);

(18) Ghi rd cdc hinh thirc ky tujt: Khién trdch, cinh cdo, khai trir..; ]

(19) Dai hgi thanh l4p hojic dai hoi toan thé hoic dei hoi dai bieu lan thir... hofic dei hoi bat
thudmng.
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Méu - P2 dn nhén sy |
HOL...ooovverreee v CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
Pae lip - Tu do - Hanh phie
S8: vererrererem
Hi N6i, ngty .... thing ... ném 20...
PE AN NHAN SU
Ban Chip hanh va Ban Kifm tra Hji .vcceernennee khéa .... (nhiém k¥ 20..... - 20...))
Ban Chép hanh Hdi....o.vverrieeene khéa ........... 14 co quan liinh dao cao nhét cia Hoi
trong nhiém ky 20.....-20..... D& d4p tmg yéu ciu nhiém vy cdng téc cha Hi ........... trong giai

doan méi, viéc xiy dyng Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Thuomg truc v Ban Kiém tra cdn
phai duge xfy dyng khoa hoc, din chii, hidu qua dim bio dlng Piéu I§ Hoi, s anh dgo, chi dao
clia UBND va céc nganh chire ning ciia Thinh ph |

Tir yéu céu, nhiém vy cong téc cla Hoi ... trong giai doan mdi, trén co s& kioh
nghiém hoat ddng ciia Ban Chfip hinh, Ban Thuimg vy, Thudng tryrc va Ban Kiém tra nhi¢ém ky
20.....-20...., Ban Chip hanh Héi .......ccccvnnnen. khéa...... iy dung D& 4n nhén sy Ban Chép
hanh, Ban Thudng vy, Thudng trirc va Ban Kiém tra Hei ....oovnnrnnes khéa ......... , nhidm ky
20.....-20..... nlur sau: _

1. CAN CU DE XAY DUNG BE AN

1. Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngiy 21/4/2010 ciia Chinh phi quy dinh v& t6 chirc, hoat
dong va quén 1y héi.

2. Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND nghy 30/8/2013 ciia UBND thanh phé Ha Ngi vétd
chire hoat dong cia Hoi va nhi¢m vy quin 1y nhi nude vé hi trén dia ban thanh pht Ha Noi.

3. DiuleHpi...cooovvonen (dwgc phé duyét tai Quyét dinh sb .. ./QD-UBND ngdy .... va
Quyét dinh s6 .../QD-UBND .., clia UBND thanh phé Ha N§i V/v thich 1gp........)

4. Ké hoach sb ......... ctia Hi ........v& viée td chirc Pai hoi, lin thir ... (nhiém ky 20....-
20...).

5. Chitc ning, nhiém vy clia Héi ....cooe.e.n , yéu chu dbi méi ning cac chit lugng, hiéu
qua hoat déng ciia Hii .............

’

1L TINH HINH BAN CHAP HANH, BAN KIfM TRA KHOA (ci)..... NHIEM KY
20...-20...

1. Ban Chép hinh

Pai hoi Héi ..o A thit ...... nhiém ki 20....-20... di bdu ra Ban Chip hinh gém
erenen. DEUDE, €6 cOCAUD Lovveeien

. Hién nay Ban Chép hanh ¢6 ... d5ng chi.

2. Ban Kiém tra

BanKidmtraco ....coovevens nguri

- Trirémg ban: ..... ngudi,

- Uy vién: ...... ngudi.

Il PHUONG HUGNG NHAN SU' BAN CHAP HANH, BAN KIEM TRA KHOA
............ ,NHIEM KY 20...-20... ,

1. Yéu cdu -

- Xay dyung tip thé Ban Chip hanh Hdi ........... 66 ban linh chinh tri vimg vang, ¢6 phim
chét dao dirc tét, dodn két théng nhét v& ¢ chi hanh dng, cb trinh 49, kién thirc va uy tin ag lanh
dao cbng téc xdy dung hdi. Thyc hién thing loi nhiém vu vA chuong trinh c6ng tic cia hoi |
nhiém ky 201...-20....

- Xdy dyng Ban Chfp hinh Hi phai dim bao tinh thiét thue, gbm nhitmg ddng chi dit tiéu
chuén, thye s ¢6 nang Iy, ¢6 qui trinh cong téc, 6 didu kién va kha n#ing hodn thanh nhig¢m vy ‘
duge phén cong. ‘

4
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- Xay dymg Ban Chip hanh Hoi phai dam bao tinh ké thira, trong Ban Chap hanh Héi c6
1y 1& giita chc 49 tudi, giti tinh mdt cach hop 1Y, ¢b cin by vimg ving, c6 nhiéu kinh nghiém,
ddng thoi o6 cin bb tré dé dio tao, bdi dubmg sin sang thay thé khi c6 sy thay dbi can bd.

2. Tiéu chuén ,

a) Tiéu chufn d6i véi try vién Ban Chép hinh

- Phai 12 héi vién tiéu bidu.

- C6 phém chét chinh trj, dao dirc t&t, ban than va gia dinh guong mfu chép hanh chinh
sfch phép luét cia nha nudc.

- Ty nguyén, nhiét tinh tham gia cong thc HGi. .

- C6 uy tin, kinh nghiém hoat ddng Hi, ¢ diéu kién ve thii gian tham gia céng téc HHi,

- Cé stc khoé dam duong nhiém vu duge phin cong.

b) Tiéu chuén dbi véi chirc danh Chi tich hdi '

Ngoai tiéu chudn d6i v4i Gy vién Ban Chép hinh quy dinh & trén, d6i véi Chu tich Hoi
thyc hién theo quy dinh tai Diu 10 Quyét dinh sé 34/2013/QD-UBND ngdy 30/8/2013 cha
UBND thanh p];qé Ha N§i v 18 chirc, hoat d6ng ciia hdi va nhidm vu quan If nha nuée vé hi
trén dja ban thanh phd Ha Nbi. ,

“1, Ngudi dimg diu Hpi 1a nguéi ¢6 kha ning 1anh dao, didu hinh, quan 1y, tap hop, quy
tu duge hdi vién, b uy tin, sic khoe, ¢6 thei gian, tdm huyét; cé trinh 4, kink nghiém chuyén
mén vé finh vyre hoat dong cia hdi. ‘

2. Ngudi dimg dAun hoi khong tham gia cling Iic 13 ngudi dimg dau cha hoi khéc, khang
qgﬁ 70 tudi tai thdi diém biu cbr, khong giit chic danh ngudi dimg dAu héi ba nhiém ky lién
tiep™.

¢) Tiéu chudn d6i véi chirc danh Phé Chii tich

. Neoai tiéu chuén d8i véi Uy vién Ban Chép hanh, déi véi Phé chii tich hi o thém tigu
chuan:

. - L3 npudi ¢b kha niing 1inb dao, diéu hanh, quan 1y, tip hop quy tu duge hdi vién, ¢d uy
tin, strc khoe, thid gian, tim huyét, c6 trinh d8, kinh nghiém chuyén mén vé Iinh vuc hoat déng
ciia Hoi. _
- C6 kha niing t chirc thyre hién nhiém vy, linh vire duge Chi tich phén cong.

d) Tiéu chi lya chon thinh vién Ban Kiém tra

Ngoai tiéu chun d8i véi tiy vién Ban Chép hanh, thanh vién Ban Kiém tra ¢6 thém tiéu
chuén sau:

- Am hicu vé cbng tac kidm ira, gidm sét

- Tich cic va ¢6 trach nhiém tham gia céc hoat d9ng kiém tra.

3. 86 lugng, co chu va db tdi

a) V& s heong

- Ban Chép hanh Héi .... khda .... dw kién ... ddng chi.

- Ban Thudng vy Hoi ....khéa .... dy kién ... ddng chi.

- Thudng tryc Hoi ....khéa .. du kién.,. d8ng chi (... ddng chi Chit tich, ...ddng chi Phé
Chi tich.........). _

- So vii khoa ....., Ban Chép hanh (ting) giam ....ddng chi.

-Lydo............

b) V& co cdu: .....

c) V& do tudi:......

4. Ban Thudng vy khéa ....: ... ngudi, co cAu nhir sau:

- Thomg trye: ... ngudi T

-Pai dién ....

- Dai dién ...

5. Thudmg truc H6i: .... ngwir, gbm:

+ Chu tich ...

+.... Phé Chittich va ....

6. Ban Kiém tra khoéa ....: 0....ngudi, gdm:
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- 01 Trudmg ban

-.... Phé ban

- ..., thanh vién

Trén diy 1a D& &n nhan sy Ban Chép hanh va Ban Kiém tra Héi
ky 20....-20... do Ban Chép hanh H6i .... khoa .... chufin bi./.

-----------

Noi nhin TM. BAN CHAP HANH

- 8¢ Ngi vu (dé bledo);
-56 qudn ly ... (@8 Wedo);
~-Luu VP
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MAu - Ké hoach Pai hoi

£ (5] (RRRURIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc liip - Ty do - Hanh phac
Sb /KH-..
Ha Noi, ngay thdizg ndm 20.....
] KE HOACH
TO CHUC DAI HQI LAN....., HOI ....... , NHIEM KY 20...-20...
BCH Hi ........... ban hinh K& hoach b chirc Dai h§i Héi .......... , lin th....., nhiém

ky 20....-20.... nhur sau:

1. MUC BiCH, YEU CAU

1. Viéc chudn bj va t6 chire Pai hoi Hdi ........... phai dugc ddi méi theo hudng thiét thyc,
hiéu qud, phét huy dan chi di ddi véi giif vimg nguyén tic, ky lujt, ky cuong cia Ding, bao dam *
ting cudmng doan ké&t, ning cao ning lyc lénh dao cla céc Uy vién BCH Hoéi .

2. Linh dao va t& chire tbt viéc thao luin, gép ¥ cho dy théo viin kién trinh Bai héi. Bao -
céio cia BCH cn dénh gi4 diing tinh hnh thye hi¢n Didu 1¢ Hi nhiém ky 20....-20..., 1am 3
wru, khuyét diém, nguyén nhén, bai hoc kinh nghiém @4 82 ra phrong huéng, myc tiéw, nhi¢m vu .
UL 3 (s I trong nhiém ky téi.

3. Céng t4c nhn sw nhidm k¥ 20...-20.. cdn tién hanh ding quy dinh tai cc vén ban
phép luét v& hdi v Quyét dinh sé 34/2013/QD-UBND ngay 30 thing 8 nim 2013 cla UBND
thanh phé Ha Noi vé td chiic, hoat d6ng clia hoi va nhiém vy quén 1y nha nudc vé héi trén dia
bén thanh phé Ha Néi,

Trén co s& quén tridt sdu shc céc quan diém, chi truong, nghi quyét clia Dai hoi Hi ...
v& xay dyng 46 ngii cén bd ddp img yéu cAu nhiém vy cia théi ky méi va phi hop quy hoach
can bd phigm ky 20...-20... BCH nhiém ky méi phai dém bao chét lrong, o6 tinh ké thira va phat
trién, c6 sb lueng va co cAu hop 1y dé 14nh dao todn dién; 1a cac ddng chi tiéu biéu vé& phim chét,
tri tug, du tiéu chudn, co sirc khoe va didu kién v& thoi gian dé dsp (mg yéu chu lanh dgo thue
hién thing loi nghi quyét Pai hoi dd ra.

II. NQI DUNG DAL HQI
Pai hdi nhiém ky 20...-20.. thyrc hign .....ndi dung sau:

- Téng két, danh gid viéc thyc hién nghi quyét Dai hdi nhiém ky 20...-20..; xdc dinh
phirong hudng, mye tiéu, nhiém vy, giai phép thyc hién nhigm vu clia Hoi ... nhiém ki 20...-
20....

- Bdu Ban Chép hanh (Ch tich, Phé Cha tich va c4c Gy vién), Ban Kiém tra nhidm ky
20....-20... theo quy dinh phép lut hién hinh va quy dinh cia Diu 18 Hji .............

---------------------------

"= Pai hdi ..... hoan thinh trude ngay .../.../....

- Thévi gian t§ chirc dai héi: ..........

1v. TO CHUC THUC HIEN

1. Vin phang Hoi ............... tham muu x4y dyng huéng din Dai hii trén co ¢d cde quy
dinh tai Quyét dinh s 34/2013/QD-UBND ngay 30/8/2013 ciia UBND TP Ha N{i.

2. Ban Thuong vy phén cong céc thinh vién phy tréch theo doi, duyét ngi dung, phuong
én nhén sy BCH va cfc chirc danh theo theo nghj quyét phién hop ma BCH khéa.... thiém ky
20....-20... (cubi cing) &3 théng nhét déng thdi don dbc vige tb chirc dai hoi va chi dao théng
nhit céng téc th chirc dai hoi HBi ........ theo ding tién 46 di dé ra. -

3. Ban Kiém tra Hi ........ dura ndi dung kiém tra cong thc chudn bj Dai hoi vao ké hoach
kidm tra; gim st qué trinh chuén bj va td chire dai hoi Hoi ...........

i
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4. BCH Hi ............. chii 3ong x4y dyng ké hoach Dai hdi; chufn bi ndi dung van kign
dai hoi, phirong huéng nhan sy trinh BCH phé duyét; dang k¥ xin thii gian t6 chirc Dai hi véi
céc oo quan chirc ning ciia UBND TP Ha Néi (qua S& Ngi vig, 8O ..ovvevennannn ); hd so xin phép
13 chirc Pai hdi giri v& N§i vy, So....... trude khi t§ chire Pai hdi 25 ngay.

5. Trong thoi gian .......... ngldy (lam viéc) sau Pai h{i, BCH khéa méi béo céo va ndp
hd so Dai hdi cho S¢ Noi vy, SG ....... theo quy dinh; xay dwng quy ché 1am viéc, phén céng
nhiém vu cép Thudng vu; xdy dyng ké hoach chi dao trién khai thye hién Nghi quyét dai hoi,
chuwong trinh ¢6ng tdc toan khéa va hang nim cna HL ..........euee

Trong qué trinh td chitc thyc hidn néu c6 vén d8 phét sinh d nghi bio ¢ vé Ban
Thudng vaHéi ............. (qua Van phong Hoi) dé xem xét, gidi quyét./.

CHU TICH
(ky, déng dfiu)
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Miu 4- Quy ché biu cir

HX....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tir do - Hauh phiic

Ha Ngi, ngdy ... thang ... ndm 20...

QUY CHE
Ba‘l cii’ cﬁ& Dgi hﬁi Hﬁi EETI TNl ] khda ey (llhiém kir 2“... - 20:-.)

1. N tic bliu ok

Viéc biu cir trong Dai héi duorc thyc hién theo nguyén e t4p ting - dan chi; binh ding, tryc tiép
va da 56 qué ban.

2. Hinh thike bilu cir

- Bu Ban Chép hinh, Ban Kiém tra nhiém ky 20... - 20... duge thue hign bing hinh thirc bd
phiéu kin (hay giotay bic quyet). ,

- V& cach thire vA nguyén tic bau cir quy dinh trong Quy cheé lam viéc cha Dai hoi di duge
odc dai bidu théng qua: biu Ban Chip hanh bing hinh thic b phidu kin (hay gio tay biéu quyet).

3, Céich tinh két qua biu o '

Ngubih-ﬁngcﬁphéidatséphiéuhaybiéuquyétdéng?cﬁatrén%téngsédaibiéuchinhtht’rc
duoc tridu tip c6 mat e bu o,

4. Quyén vmg ci¥, 3¢ cir va blu cit

4.1 Quyén img cir

e bidu chinh thite dy Dai hoi c6 quyén tmg cit 48 duge biu vao Ban Chép hinh, Ban Kiém tra
ciaHéi ........... Bnthir........... .

4.2. Quyén & cir

P bidu chinh thire ¢ quyén d& ctr hoi vién 12 dgi biéu chinh thirc vao Ban Chép hinh, Ban Kiém
tra Hot ..vvvevveninnnnen , ngudi d& cir phai béo o v 1y lich, tw cdch clia ngudi duge dé cir va phai
duge s ddng ¥ cita ngudi do.

4.3. Quyén biiu ci

Pei bidu chich thirc cia Dai hdi cb quyén biu céc co quen didn harh, gitip viée cila Pai hi, ban
cit Ban Chép haoh, Ban Kiém tra Hi .......c.......

5, Trinh tw, thil tuc biu cér

5.1 Biu Ban héinh

- Doan Chii tich béo cio véi Dai hoi vé D2 én nhan sy khéa moi. Dai hi thio lufin va bicu quyet
v& D& 4n nhan s

- Doan Chi fich 83 cif danh séch nhén sy Ban Chip hanh do Ban Chip hinh Khéa.... chuén bi.

- Doan Chi tjch huéng dfin Dai hi tién hanh tmg ci, 42 cir.

- Doan Chi tich tng hop danh séch fing cir, d& cir. Xem xé, quyét dinh viéc cho ngudi xin nit
Kkhéi danh séch béu cir. ‘

- Dodn Chi tich 4y bifu quyét ctia Dai hoi théng qua danh sach bin o,

- Poan Chu tich giéi thiéu sb huong va nhan sy Ban béu ciz. Dai héi bidu quyét thing qua nhin sy
Ban biu cir.

- Ban biu cit hwdng d&n céch thizc biu cir.

- Pai héi tién hinh biu oir.

- Ban biu cif tién hanh kidm dém s hrong bidu quyét bio céo Pai héi va ofng bd két qua béu cir.

5.2, Biu Ban Kiém tra

- Doén Chi tich béo céo véi Dai hdi v& phuong hudng xay dyng, tién chuln, sb luong va co cu
{ly vién Ban Kiém tra khéa ............ Dai héi théo lugn va bibu quyét vé sb lugng ty vién Ban Kiém
tra

- Dodn Chu tich 42 cif danh sich nhin sy Ban Kiém tra do Ban Chip hanh khéa ...... chudn bi.
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- Poan Chi fich hung d8n Pei héi tién hanh img cir, d& cir.

- Podn Chil tich thng hop danh séch {mg o, duge 48 cir. Xem xét, quyét dinh viéc cho nguii xin
it khoi danh séch bau ar.

-Poan Chi tich 14y biéu quyét cia Dai hdi théng qua danh sich biu Ban Kiém tra.

- Dgi hji biu Ban Kiém tra.

- Ban bAu cir tién hanh kidm dém sb lugng bitu quyét béo céo Pai hoi va odng bb két qua bau .
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M#u 5 - Quy ché Iam vie
KHOA

1 [0 SR - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bic Lip - Ty do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay ........ thing ...... nim 20

QUY CHE

Lam vige cia Pgi h¢i Hi ....... khéa ..... (nhigm ky 20....... ~20000rnesss)
L N§i dung Pai hji

1. Béo cA0, tong két qué trinh hoat dongHbi ........, khéa ... (nhiém k¥ 20... - 20...).
2. Bdu Ban Chép hinh, Ban Kiém tra Hoi ......... , khéa .... (nhim k¥ 20....—20....).
3, X4y dyng phuong hwéng hoat djng cia Héi .......... , khéa ..... (nhiémky 20....-20....).
11 Thii gian, dja difm Am vige

-Dai hdi lam viéc ... .. ngdy......o.........; Tix ....dén....

-Piadiém: .............

HI. Nhifm vy, quyén han ciia Boan Chi tich, Dodn Thir ky

1. Poan Chii tich

1.1. Doén Chi tich 1 co quan diéu hanh céng viéc cia Pai hoi, 1am viéc theo nguyén tic thp
thé quyét dinh theo da s8. S6 Irgmg va nhén sy Poan chil tich do Dai hdi quyét dinh,
1.2. Nhiém vy clia Poan Chu tich
- Didu hinh cdng viée ciia Pai héi theo chirong trinh, Quy ché 1am vide d3 duoc Pai hdi bidu
quyét théng qua. Phin cong céc thirh vién didu hanh cfe ndi dung ciia chuong trinh Dai hdi. K cée
vﬁnbéntheoquychél&mwéc
-Huongdanf)mhmth&oluml,kctlumlyklcnﬂlaoluan, 14y biéu quyét cia dai bidu vé ni
dung két husin.
- Didu hanh Dai hoi biu cir Ban Chép hanh, Ban Kiém tra khéa......, nhiém ky (20.... -
20...).
- Chi dao hoat dong chia dai bidu va céc co quan gitip viéc Dai hoi.
2. Doan Thr ky
2.1, Poan thu k¥ ciia Pai héi bao ghm mdt s6 dai bidu chinh thirc dw Pai hi. Ban T6 chirc gidi
thi¢u b lwong va nhén sy Doan thy k¥ d BalhﬁlbléuquyétTnIdngBoanmukyphanoongnmc:m
vu e thé cho cfic thimh vién va chin trich phiém trirde Boan Chi tich v& viée hoén thanh nhiém w1 ctia
Poén Thu ky.
22 MuemvucﬁaBoénThtrk)’r
- Ghi bién ban, thng hop ¥ kién thao lugn, dy thio céc vin ban két lugn cia Doan Chi tich vA
nghj quyét cia Pai hi.
- Tiép nhén dang ki phat biéu, cic bii phét bidu clia dai biéw, béo cho Dodn Chil tich.
- Quén 1y phét hawh thi 1ién, 4n phim ciia Dai héi theo sy chi dao ciia Poan Chi ich. Thu nhén,
béo qufmvﬁguhd Ban Chép hanh khéa mdi diy di ho so, i liéu, 4n phim ciia Dai hoi.
3 Banbaut:lr

3.1. Ban bin cir 14 co quan gidp viée biu cir clia Dai hoi, gm nhitng dai bidu khéng cb tén
trong danh séich biu cit Ban hmammanmmmﬁqahgameusalmg,nmnsman
béu cirdé Dgi hoi quyét dinh.

32, Nhiém vy ciia Ban béu cir
- Huéng dfin bdu cit, lp bién ban béu ct, cangbékétq.mbaucmﬁphopvahomﬂnmcéc
gifty 1 két qué béu cir 48 Doan Chi tich Dai h6i ban giao cho Ban Chdp hinh khéa ........., nhiém ky
20....-20.. séluqngmeﬁuctdoDmh@meuquyen
V. Ché: d§ théng tin, phéit biéu
- Dai bidu dy Dai hi chufn b ¥ kién phat biéu theo nhimg ndi dung lién quan dén chwong trinh |
cia Pai héi.

—F
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- Trude khi phit bidy, dai bidu dAng k¢ va duge Doan Chi tich ddng ¥ méi phit bicu. Thoi gian
cho mbi d@ibiéu‘phﬁtbiéukhﬁngquﬁ teeeee PHGL

- Céc b vidt ol dai bidu giri v& Doan Chi tich o gié trj nhur bai phét biéu tryc tiép trong Dai hji.

- St dung va bio quin cc tii ligu clia gl hji theo diing quy dinh.

- Khong sir dung dién thoai di d§ng trong qué trinh Pai hdi.

Trén day 12 toan van ndi dung Quy ché lam viéc ctia Dai hi, Podn Chi tich xin y kién Da
héi.

Miu 6- Kich ban chwong trinh
STT CONG VIEC NGUOI ~ NOIDUNG
THU'C HIEN
1 | On dinh td chirc Ong (b3) ... | Trén trong kinh mdi quy vi dai bicu
én dinh chd ngdi ¢ Dai hoi duge bit
dau
2 | Chiocd Ong (b3) ... | Trin trong kinh mai toan thé quy vi
dai biéu, quy vi khéch quy ding lén
12m 12 chio o |
Xin trin trong ¢dm on, kinh moi quy
vi an toa!
Am thanh: Nhac Quic ca
3 | Tuyén bd Iy do, giti thiu [ Ong(bd) ... |.cccrreerrin Ban T4 chitc xin tran trong
dai bidu gi6i thiéu:
On biy
g :
Ong (ba):
C)ng (ba):
P& diéu hanh ndi dung, chuong irinh
Dai hoi, sau diy Dai hoi s& tién hanh
béu Poan Chii tich va Thu ky Pai hoi
- V& sb lwgng va nhén sy cp thé tham
gia Poan Cha tich nhu sau:
Cn cir vdo Pidu 18 HBi .......... vA
Huémg din cia cac co quan chuyén
Riu Poan Chi tich Ong (ba) ... | moén vé thanh phin, co ciu Boan Chi
tich Pai hdi, Ban T4 chirc 4 xuft vé
4 s§ lugng va nhén sy cu thé tham gia
DPoin Ch tich Dai hdi nhir sau:
+ V& s6 lugng:
+ V& nhin sy gdm:
1.
2.
, 3.
- 4,
5,
Xin ¥ kién Pai hoi
D& gitp Dai hdi ghi chép ndi dung,
dién bién va Nghi quyét Dai hoi, san
5 ddy Pai hdi biu Ban Thu ky.
Ban T4 chirc 48 xuét vé sé hrong v
_ phén sy cy thé tham gia Poan Thu ky
Bau Thi ky Dai hoi Ong (bd) ... | Dgi hoi nhu sau:




- V& 56 Iuong: ... dai bieu
- V& nhén sy cy thé:

1.

2.

Xin ¥ kién Dai hoi

Bo cio Thim tra tur céch
dai biéu

~

Ong (ba) ...

Dugc sy phén cng clia Ban TO chirc,
dai dién cho Ban Thim tra tir cch dai
bidu, t6i xin bso cdo két qua thém tra
tir cAch dai biéu tham dir Dai hi ngay
h6ém nay:

- Tdng s6 hoi vién chinh thire duge
tridu thp v& dy Pai héi 1a: ........ dai
bidu

- S6 &z bidu c6 mit tai Pai hei hém
NaY ..iaen

+ Dai biéu 12 pam: .......... ngudi

+ Dai biéu la nit: ........ Ngudri

+ D) tudi binh quén:.........

Trong d6 ngudi cao tudi nhat I3:
Ngui tré tudi nhét 1a:......

* Trinh d5 &0 tao: ...% héi vién ¢c6
trinh 49 ...

Pénh gi4 chung; ...% dai biéu dy Pai
hoi thanh I&p Hbi ....... 1an thé ...,
nhiém k¥ 20....-20... di tidu chun,
tur cich dur Pai hi khoa.. ..., nhiém ky
20....20.....

Théng qua chuong trinh
Pai héi

Ong (b3) ...

Thay mit Poan Chi tich Dai hdi, téi
xin théng qua chuong trinh 1am viéc
cia Dai hoi (Pai hdi 1am viée trong
vevre DAY ciiriiinnnd)

Chio o

Tuyén bb 1 do, gii thiéu dai bibu
Biu Doan Chi tich Dai héi, thu ky
Pai hdi | :
Béo cdo thim tra tw cach dgi bidu dy
Pai hdi ‘
Théng qua chuong trinh Pai hi
Théng qua Quy ché Dai hoi

BA40 €40 vevevervens

Théo luan dy thio Piéu 1§ Hoi ...(néu
¢o)

Trinh bay phuong hwéng hoat dng
ciia Hai ... -

Phét biéu cia dai dién Linh dao cdc
co quan, ban, nganh Thinh phd

Béu BCH khéa ..., nhiém ky 20....-
20....

Béu Ban Kiém tra khéa..., nhiém ky
20...-20...

| Céng b6 két qua blu cir (c6 thé hop

BCH d2 biu céc chirc danh ...)
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Dai dién BCH khéa .... Nhiém ky
20...-20... phit bidu

Thu ky théng qua Nghi quyét Dai hoi
Chaa cd, bé& mac

Trén diy 14 toan b chuong trinh lam
viée cua Dai hoi, Poan Chii tich xin ¥
kién Pai hdi.

8 |[Théng qua Quy ché Pai| Ong(bd)... |Thongquaquyché...
héi
9 Trinh biay Bio cio va| Ong(bd)... |Pochiocdio...
phurong hudéng ... Thio luin vao Béo cao
Trinh bay dir thao Diéu 18 | Ong (bd) .. Doc dr thio Diu 16 Hai ...........
10 | Hoi (CS Dy thio Piéu 1¢ kém theo)
y] | Thao Indn, gép § vao dy Ong (bd) ... | Thio ludn vio...
thdo Didu 18
Moi Pai dién Linh dgo| Ong(bd)... |Linh dzo Thanh phd, s&, ban, nginh
{5 |Thanh phé hodc §&, ban : phit bidu
nganh 1én phét bidu Lanh dao....
{néu c6) Héi vién nfu cin
Bau cir BCH khéa ...., Ong (b3} ...
13 | nhiémky
20...-20...
1. Théng qua Dé 4&n nhén sy
Théng qua Pé 4n nhén sy (Doc dt én nhan sy)
BCH khéa I va Quy ché | Ong (b3)... | 2. Théng qua Quy ché bu ctr
béu cir, Ban biu cit . { Poc quy ché bau cir)
- 3. Doc Danh séich nhén sy BCH khéa
I do Ban T chirc chuéin bi:
l.....
2.
3.
4, Biu Ban biu cir
Kinh thwa Dai hdi!
Cin cir vao Dy thio Diéu 18 Hai va
ning lye, tidu chudn cua dai bidu va
céch thirc biu cir tai Pai hdi, Poan
14 Chit tich d& xuft va giéi thigu .......

ong, ba tham gia Ban Blu cir, cp thé
nhu sau:

1.

2.

3.
Xin y kién Pai hoi:

- Dai biéu nio nhdt tri s8 lwgmg Ban
Bay cit gém 03 ong (bd) cb tén trén
cho biéu quyét?

- Dai biéu ndo khdng nhit tri, cho
bidu quyét? (khéng cd)

- Dgi biéu nao ¢d y kién khéc? (khong
cG)

Nhir viy, 100% dai biéu nhét tri Ban
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Bau cir gdm 03 dng (bd) cb tén trén.
Xin cdm on dai hdi

Sau diy xin kinh m&i Ban Béu cir lén
lam viéc

15

BAu Ban Chép hinh

Trudmg ban
bhu cir thue
hién

Kinh thua Doan Chi tich!

Kinh thua Pai hdi!

Puoc Dai héi tin nhiém biu 03 ngudi
chiing t5i vao Ban Bau cit, chiing 51
xin hiza [am vigc véi tinh thin trich
nhiém, céng tim, kbich quan, trung
thyre.

Xin mdi céc Sng/ba thanh vién Ban
Bén cir 1én 1am nhiém vu. Ban Béu cir
xin chét s6 dai biéu c6 mat khi bau cix
| T dai bidu.

- V& c4ch thirc v3 nguyén tic blu ot
quy dinh trong Quy ché lam vige cia
Pai hoi d8 dupc cic dai bién thong
qua bau Ban Chip hanh bing hinh
fhitc gio tay. Xin ¥ kién Dai hoi béu
Ban Chéip hinh bing bidu quyét hinh

thérc gio tay mét lin ca danh sdch Ban

Chip hinb. o

- Dai bidu nao nhdt tri bigu guyé:
bdng hink thic gio tay mét lan cd
danh sich Ban Chdp hanh, cho biéu
quyét?

- Dagi bitu néo khéng déng ¥, cho bidu
quyét? (Khéng co)

_ Pai bibu nao cé y kén khic?
(khéng co)

Nhir vy, 100% dai biéu Pai hdi dd
nhét tr biu quyét bing hinh thirc gio
tay mot 13n ca danh séch

1. Pai hoi tién hanh bidu quyét.

- Dai biéu nao nhdt i véi dank sdch
10 ngudi trong Ban Chdp hanh, cho
bidu quyét?

- Dai biéu ndo khbng d’Sng ¥ v&i danh
sich trén, cho biéu quyét? (Khong
ed}

- Dgi biéu ndo ¢ ¥ kién khéc? (khong
co)

2. Ban Bau cir bao cho k&t qua bau cix
v6i Doan Chil tich.

(c6 danh sdch BCH kém theo)

(Dé nghi Pai hgi chic mimg ...
éng, ba vira dupe trimg ci vao Ban

Chép hinh)

16

Kinh thua Dai hoi!
Xin cim on Pai hoi 4 luu nhiém Ban
biu cir d& thyue hién viée biu cit Ban
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Bin Ban Kiém tra

Trudng ban
béu ¢t thye
hién

Kiém tra.
1. Poc danh sich nhén su dy kién biu
Ban Kiém tra do ban T6 chirc chuin
bi
2. V& cich thizc va nguyén thc biu cir
quy dinh trong Quy ché lam v1¢c clia
Dai hi dd duge céc dai biéu thong
qua biu Ban Kiém tra biing hinh thic
gio tay. Xin y kién Dai o biu Ban
Kiém tra béng biéu quyét hinh thirc
gl(r tay mdt lan ca danh sich Ban
Kiém tra.
- Pai biéu ndo nhét tri bidu guyé't
bing hinh thikc gio tay mft lan ca
danh sach, cho biéu quyét? .
- Dai biéu nao khong dong 3, cho biéu
quyét? (Khong cd)
- Pgi bidu noo cé ¥ kitn khde?
(khéng cd) .
Nhu viy, 100% dai biéu Dai héi 44
nhit tri bzeu quyét bing hinh thic gic
tay mdt lin ca danh sach
3. Pai h(u tién hanh bidu quyét biu i
Ban Kiém tra
- Dai biéu ndo nhdt tri béu ... ... O,
ba c6 trén trong danh sdch béu cit néu
trén vao Ban Kiém tra H¢i Dit lugn.
thénh phé Hi Noi khéa 1, nhiém ky
2018-2023, cho biéu quyér?
- Dai biéu nao khéng déng ¥, cho biéu
quyét? (Khong co)
- Pai bibu ndo co y kién khac?
(khéng o)
Nhu vy, 100% dai biéu Pai hoi da
nhit tri biu ........ dng, ba ¢4 tén trén
vao Ban Kiém fra H3i Di lugn thanh
ph$ Ha Noi khoa I, nhiém ky 2018-
2023.
(Dé nghi Dai hoi chiic mimg ...
ng, ba vira dwgc tring cit vao Ban
Kiém zm,l
Ban Bau cir xin phép hoan thién bién
ban bau cir 4 béo cdo Pai hji.

17

- Nighi giai lao hodic vin
ngh¢ )

- Hop Ban Chép hanh, Ban
Kiém tra phién dAu tién dé
bau chirc danh Jdnh dao
H6i

Xin phép Dai hji nghl gidi lao 15 phut
va xin md&i quy vi dai biu nghe mot
56 tiét muc vin nghé do héi vién cia
Hdi thye hién!

Tran trong kinh mdi céc thanh vién
Ban Chip hénh, Ban Kiém tra di
chuyén sang phong bén dé du phién
hop dAu tién cla Ban Chfp hinh d4é
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bau céc chire danh Janh dao hi va bau
| | Truéng ban Kiém tra.

18 Ra mét Ban Chap hanh, - " Am thanh: Nhac vui ;

.1 !
Ban Ki¢m tra .-
Dai dién BCH khéa L Chi: tich Héi vira dugc bdu phét biéu
Nhiém ky 2018-2023 phit c&m on........

19 biéun ' Sau diy trin trong kinh mi
dng/bi........ Truéng ban Thur ky 1én
théng qua bién ban va dir thio Nghj
quyét Pai hoi. Trén trong kinh mdi

20 Théng qua di thio Nghi| Doanthuky | Dgi dién Doan Thu k¥ 1én thong quan

quyét Pai hoi thychién | du thio Nghj quyét Dai hoi
(Cé Nghi quygl kém theo)

21 | Bé&mac, cim on

22 | Chio et MC thwe hién | Kinh mdi toan thé quy vi dai biéu
dtmg 1én 1am 18 chio o
Xin tran trong cdm on

Am thank: Nhae Qube ca




