UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG
S6: 1739 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay /8thang /2nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét phwong an tii ciu tric nhém thi tuc hanh chinh linh vye
Di sdn van hoéa thugc pham vi quan ly cia UBND thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHIS5 ngay
16/6/2025;

Can cit Nghi quyét s6 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 quy dinh cdt giam,
don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir liéu,

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 09/04/2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truec tuyén cia co quan nha nwéc
trén moi truong mang;

Can cic Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cura lién thong tai Bo phan
mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 01/2023/TT- VPCP ngay 05/4/2023 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong
s6 héa ho so, két qua tiép nhan, gidi quyét thii tuc hanh chinh va thiee hién thii tuc
hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 1716/0P-UBND ngay 25/3/2025 ciia Chii tich UBND
Thanh phé vé viéc 1y quyén cho gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Thanh phé thuce hién phé duyét quy trinh ndi bé gidi quyét thii tuc hanh chinh; phé
duyét quy trinh dién tir gidi quyét thii tuc hanh chinh; phé duyét phwong dn tdi cdu
triic quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh; phé duyét quy trinh dién tir thuc hién
thu tuc hanh chinh noi bo thuoc pham vi quan ly ciua UBND Thanh pho”';



Theo dé nghi cia Gidam déc S¢ Vin hoa va Thé thao thanh phé Ha Néi tai
vin ban sé 5 654/SVH-VP ngay 29/11/2025 vé viée dé xudt danh muc va  phé duyét
phuong an tai cdu triic quy trinh thiee hién TTHC linh vuee van héa, thé thao, béo

chi, xuvat ban, thong tin dién tu thuoc pham vi, churc nang quan ly cua So Van hoa
va Thé thao Ha Noi

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay phuong an tai cau tric nhom 03
thu tyc hanh chinh (TTHC) linh vye Di san van hoa thudc pham vi quan ly cua
UBND thanh pho Ha Noi dé thyc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh — lién
mach — thuc chat, cu thé nhu sau:

1. Danh myc TTHC linh vyc Di san van hoa thugc pham vi quan ly cua
UBND thanh pho Ha Néi. (Chi tiét tai Phu luc I kem theo)

2. Phuong an tai ciu '[I'l'lC’Ilh(’)m TTHC Hn}} vuc Di sdn van hoa thudc pham
vi quan ly cia UBND thanh pho Ha Noi. (Chi tiét tai Phu luc Il kem theo)

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng Thanh phé chu tri, phdi hop véi Sé
Vian hoa va Thé thao, Tong Cong ty Vién thong Mobifone (don vi phat trién Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi lién quan di¢n
tr hda mau don, mAu to khai, tién hanh kiém thur cung cap dich vu cong truc tuyén,
danh gia cai thién chat luong dich vu cong truc tuyen theo quy dinh.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop vo1 Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh phd, S¢ Vian hoa va Thé thao, Tong Coéng ty Vién thong
Mobifone hoan thanh viéc tich hop, két ndi, chia sé dit liéu v6i cac Hé thong thong
tin giai quyét th tuc hanh chinh theo phuong an nay.

3. Hoan thanh Muc 1, 2 chim nhat 05 ngay ké tir ngdy phé duyét Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026.

Piéu 4: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd, S& Vin hoa va Thé
thao, S& Khoa hoc va Cong nghé, cac So, Ban, Nganh Thanh phé, Uy ban nhan
dan x3, phudng va céac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./,.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC-Vian phong Chinh phu;
- B0 Vin hoa Thé thao va Du lich;

- T6 Giup viée thuong truc BCD NQ57/TP;

- Chu tich, cic PCT UBND Thanh ph;

- Vian phong UBND Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi va chi nhanh truc thudc;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd; Cu Ngoc Trang
- Luu: VT, KSTTHC




Phu luc I

Danh muc thu tuc hanh chinh linh vue Di san van hoa

thudc pham vi quén 1y ciia UBND thanh phé Ha Noi
(Kém theo Quyét dinh s6: 1739/0P-TTPVHCC ngay 78 thing 72 ndm 2025
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

Tham quyén

STT | Ma TTHC Tén tha tuc hanh chinh ne /i
: giai quyet
1 | 1.001822 | Cép chimg chi hanh nghé tu b di tich S¢ Van héa
' va Thé thao
D) 1.003901 Cép Giéy chig nhan du diéu kién hanh nghé tu| So Vép hoa
' bo di tich va Thé thao
3 | 2001641 | Cép lai Gidy ching nhan di diéu kién hanh S¢ Van hoa
' nghé tu bo di tich va Thé thao




Phu luc IT
Phwong 4n tdi cau tric nhém thii tuc hanh chinh linh vire Di sén vin hoa
thudc pham vi quén 1y cia UBND thanh phé Ha Noi
(Kém theo Quyét dinh s6: 1739/QOD-TTPVHCC ngay /8 thing /2 nam 2025
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

A. CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

I. Phan tich, danh gia hién trang thuc hién nhém thia tuc hanh chinh

Hién trang thuc hién nhom thi tuc hanh chinh linh vuc Di san vin héa gom:
Cép ching chi hanh nghé tu bd di tich (M4 thu tuc: 1.001822); Cap Glay ching
nhan du diéu kién hanh nghé tu bd di tich (M4 tha tuc: 1.003901); Cap lai Glay
ching nhan du dleu kién hanh nghé tu b di tich (M4 thu tuc: 2. 001641) thude tham
quyén giai quyet cua S¢ Van hoa va The thao cho thdy mot 50 t6n tai can dugc
khac phuc dé nang cao hiéu qua cung cap dich vu cong truc tuyen toan trinh. Cac
van dé - nay bao gom sy chua ddng bo trong huéng dan, yéu cau vé ho so va kha
nang t6i wu hoa ctia hé théng dich vu cong truc tuyén.

Cu thé, dbi v6i nhoém thu tuc hanh chinh linh vue Di san vin héa thudc tham
quyén giai quyét ciia S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi, mic du di quy dinh mirc d6
dich vu cong truc tuyén toan trinh, nhung Danh muc thanh phén hd so con thiéu
su cu thé hoa chi tiét vé cac tai lidu, dir liéu dién tir can thiét. Piéu nay giy kho
khan, chua tao diéu kién thuén loi tdi da cho nguoi dan/doanh nghiép khi thuc hién
nop ho so truc tuyén, mat nhidu thoi gian hudng dan, bd sung hd so, dan dén lang
phi nguén luc xa hoi do phai thuc hién nhiéu thao tac, tim kiém, chuin bi hd so
khong can thiét.

V& yéu cau hd so va khai thac dir liéu: Viéc yéu cau t6 chirc, c4 nhan phai
cung cdp ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc. Trong khi d6, nhiéu tai liéu nay
hoan toan c6 thé duogc khai thac thong qua Co s& dit liéu vé cu dan qudc gia va cac
Co s& dit liéu chuyén nganh da duogc thiét 1ap, chua tan dung triét dé nguyén tac
chuyén tir tién kiém sang hau kiém theo dinh huéng ciia Thanh phd.

Hé thdng cung cap dich vu cong tryc tuyén hién tai con nhiéu du dia dé cai
thién nham nang cao hiéu sudt trong qua trinh giai quyet thu tuc hanh chinh cho
cong dan: Mau don dién tir (E-form) chua duoc toi uu dé ty dong dién cac thong
tin co ban cia nguoi dan, doanh nghiép khi dang nhap bang tai khoan VnelD cua
t6 chtrc, ca nhan. Van ¢ thé yéu cau thyuc hién ky s trong khi viéc dang nhap qua
VNelD da dam bao tinh xac thyc, gdy thém rao can thao tac. Ngoai ra, cdn b thu
1y can c6 kha nang thuc hién toan bo quy trinh tham dinh va giai quyét ho so (nhu
thong bao hé so khong du diéu kién, phiéu huong dan bo sung hoan thién hd so,
tra két qua giai quyet) truc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh ma khong can thong qua hé théng thi ba, nham tiét kiém thoi gian va nang
cao hiéu qua cong viéc.

Nhitng phan tich trén la co s¢ quan trong dé dé xuat cac giai phap tai ciu
tric toan dién, huéng t6i muc tiéu nang cao chat luong cung cap dich vu cong truc



tuyén toan trinh — 1ién mach — thuc chat, dam bao su thuén tién tdi da cho nguoi
dan va doanh nghiép.
II. Co s tai cAu tric thi tuc hanh chinh

Nghi quyét sd 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh tri vé dot phd phat
trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén ddi s qudc gia;

Ke hoach s6 02-KH/BCDTW ‘ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung uvong vé phat
trién khoa hoc, cong nghe, d6i moi sang tao va chuyén do6i so vé thic day chuyén
doi sb lién thong, ddng bd, nhanh, hiéu qua dap tng yéu cau sap xép t6 chirc bo
may cua h¢ thong chinh tri;

Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phu vé viée
Quy dinh cat giam, don gian héa thu tuc hanh chinh dua trén dir li¢u;
Thong bao s0 12-TB/BCD ngay 15/11/2025 cia Ban Chi dao 57 Thanh ty vé két
luan ctia dong chi Bi thu Thanh uy tai Hoi nghi Ban Chi dao 57 ctia Thanh uy;

Vian ban s6 6247/UBND-NC ngay 24/11/2025 ciia UBND Thanh pho vé
viéc giao cac S0, ban, nganh Thanh phd tép trung tai cau trac cac thu tuc hanh
chinh trong diém.

B. PHUONG AN TAI CAU TRUC

1. Thii tuc: Cap chirng chi hanh nghé tu bd di tich
1.1. Ma tha tyc: 1.001822

1.2. Cép giai quyét: Cép Tinh.

1.3. Dbi tuong thuc hién TTHC: C4 nhan.

1.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh.

1.5. Két qua ra soat, danh gia thanh phan hd so:

Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phu hop Vo1 quy dinh cua Luét
Giao dich dién tur va cac quy dinh khéc co6 lién quan. Cu thé:

Cong Dich vu coéng céu
hinh Pon d& nghi duéi
X dang E-Form dién tr. Ca

Pon dé nghj theo Miu s6 02
Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15/3/2024;

nhan ding nhdp bing gia vé dan cu

VnelD khong phai ky s6

Ban sao Chung chi hanh nghé
thiét ké quy hoach xdy dung,

Tén ho so theo Ban | Ban A i o Két ndi, chia sé dir
STT £, e A I , Ho so dién tir R S
quyét dinh cong bo chinh | sao * li€éu va so hoa ho so

Co so dir liéu quoc

hanh nghé thiét ké xay dung,
hanh nghé giam sat thi cong xay
dung coéng trinh, bang tt
nghiép dai hoc trd 1€n thudc céc
chuyén nganh xay dung, kién
tric lién quan dén hoat dong dé
nghi cap Chimg chi hanh nghé.

Ban dién tr hoac ban
sao dién tur

Kho dir li€u dién t
clia to chuc/ca nhan
trén Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc
hanh chinh




STT Tf;n ho so theo ] Ban | Ban Hb so dién tir Két nf')i,rchia sé‘dfr
quyeét dinh cong bo chinh | sao : liéu va so hoa ho so
Ban sao ching chi hoac chung
nhén da tham gia chuong trinh Ban dién tr hodc ban
3 Ar 1o~ £ . A 2 1 X iAo
boi dudng kién thirc vé tu bo di sao dién tu
tich
Cong dan chup anh; Tai
file 1én Kho quan ly dir
02 anh mau c& 3x4cm chup N q 2 Y ,
4 R .z X liéu dién tir cua to chuec,
trong nam dé nghi cap. LA A LA (WA
cd nhan trén h¢ thong
theo dinh dang jpg

1.6. Co s& dit lidu két ndi:

(1) Co s6 dit lidu quoc g

1a vé dan cu.

(2) Kho dir liéu dién tir ciia t6 chic/ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

1.7. Quy trinh thuc hién
1.7.1. Luu d6 dién tir

Ci nhin/Té chie Céng DVC Quic gia

Hé théng théng tin giii quyét thi tuc hinh chinh

H: thiing, CSDL chuyén nginh
co ket qua dien tir

Hhin kit qua gua
dich w11 i chinh
[ Past |

Két qui ban gidy

Dién thing tin vio bitu m3u disn tir

v

Tii =i dyng, dinh kém thinh phin b so

¥

Nop hé s

[
(

Kiém tra thong tin, tinh hop 12 efa hb so;
tham dinh ho sof phé duvét kat qua

l

L Tra kit qui

CSDL Quéc sia

Ehe dit
inith :
thong tin giai guyat TTHC
-

v& dan e

liu didn tir cita od |,
chie trén HE théns

Két qui didn ti

1.7.2. M6 ta chi tiét
Buéc 1: Nop ho so

Cong dan dang nhap vao cong dich vu cong, chon thii tuc hanh chinh, chon
co quan, don vi thuc hién.




Hé thong s& tu dong két ndi, chia sé dir liéu vé6i co s dit lidu dan cu, ty dong
dién thong tin cua ca nhan vao eform dién tir. HE thong xac dinh cac thanh phan,
tai liéu can thiét phai ndp.

Cong dan tai st dung dir liéu da dugc cung cap tor HE thong thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh déi véi cac két qua giai quyét TTHC trude d6 hodc tai
liéu di chuén bi dinh kém 1én hé thong.

Buwéc 2: Tham dinh hé so
Tham dinh ho so theo quy dinh:

H¢ thong cung cap biéu miu ddi voi cac truong hop: khong du diéu kién giai
quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Két qua giai quyét TTHC dé giam
thoi gian thue hién cua can b, cong chire trong qua trinh thue hién. Lanh dao co
quan, don vi thuc hién ky s6 truc tlep trén H¢ thong thong tin quéc gia vé TTHC
va chuyén Bo phan Van thu dé lay s6, vao so, dong dau, giam sai sot, ting tinh
thuan loi khi giai quyét TTHC.

Sau khi dé co két qua giai quyet TTHC; can b, cong chirc xac nhan két thuc
quy trinh giai quyet ho so trén Hé thong, tuong Gmg voi trang thai “Da xtr ly xong”,
dong thoi chuyén két qua giai quyét dén tai khoan cta co quan, don vi tiép nhan
ho so

Buéc 3: Nhin két qud

Sau khi H¢ thong thong bao két qua giai quyét TTHC, B phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC kiém tra lai két qua giai quyét.

+ Truong hop het qua giai quyét TTHC c0 sai sOt hoac khong dung quy trinh
gidi quyét thi tra lai ho so cho don vi gidi quyét dé giai quyét lai.

+ Truong hop két qua giai quyét dung quy trlnh thi xac nhan tra két qua trén
H¢ thong, tuong tng voi trang thai “Da tra két qua”. Hé thong s& tu chuyén két qua
giai quyét ban dién tir den Kho co s¢ dit liéu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh/vi iHaNoi.



2. Thi tuc: Cap Gidy chirng nhan di diéu kién hanh nghé tu bo di tich

2.1. Ma tha tuc: 1.003901.
2.2. Cép giai quyét: Cap Tinh.

2.3. bbi tuong thuc hién TTHC: T chire/ Doanh nghiép.

2.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh.

2.5. Két qua ra soat, danh gia thanh phan hd so:

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop voi quy dinh cua Luat
Giao dich dién tir va cac quy dinh khéc ¢ lién quan. Cu thé:

STT

Tén hd so theo quyét dinh cong bd

>

Ban
chinh

>

Ban
sao

Hb so dién tir

Keét noi, chia
sé dir liéu va
s0 hoa ho so

Pon d& nghi cap Gidy chiing nhan du
diéu kién hanh nghé bao quan, tu b,
phuc héi di tich (Mau s6 04 Phu lyc II
ban hanh kém theo Nghi dinh sd
31/2024/ND-CP ngay 15/3/ 2024)

Cong Dich vy cong
cdu hinh Pon d&
nghi dudi dang E-
Form dién tir. T
chic/Doanh nghi¢p
ky sb trén moi
truong dién tir

Co so dir liu
qudc gia vé
dang ky
doanh nghiép

Danh sach ngudi duge cdp Ching chi
hanh nghé, kém theo ban sao Chirng chi
hanh nghé tu b6 di tich

- C6 it nhat 01 ngudi duge cip Chimg
chi hanh nghé 1ap quy hoach tu b6 di
tich.

- C6 it nhat 01 nguoi duge cap Ching
chi hanh nghé 1ap du an tu bo di tich,
béo céo kinh té - k¥ thuat tu bé di tich,
thiét k& tu b6 di tich.

- C6 it nhat 01 ngudi duge cip Chimg
chi hanh nghé thi cong tu bb di tich.

- C6 it nhat 01 ngudi duge cip Chimg

chi hanh nghé giam sat thi cong tu bd
di tich.

Van ban dién tr do
t6 chuc ky sd phat
hanh hoac ban sao
dién t

Kho dir liéu
dién tur cua to
chirc/ca nhan
trén Hé thong
thong tin gidi
quyét thi tuc
hanh chinh

2.6. Co so dit lieu két ndi:

(1) Co s¢ dit lidu qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

(2) Kho dir liéu dién tir ciia t6 chic/ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.




2.7. Quy trinh thuc hién
2.7.1. Luu dd dién tur

H: thiing, CSDL chuyén ngink

Ca nhan'To chire Céng DVC Quoc gia He thong théing tin giii guyet tha tuc hinh chinh c6 két qui diga ti

.—_“

- ~ —
-
— N
Chon thi fuc, co quan] | Dién thans tin vio bitn man difn ti CSDL Quéc miave
thure hién ding k¥ doanh nghidp
N e
) R
ﬂ f‘f - =
Tii sir dyng, dinh kém thinh phin hé so e e e
Ehe dif lidu dién tircda cd [
nhin/td chixe trén He thong
thong tin giai guyat TTHC

e ) —

l

Kiém tra théng tin, tinh hep & ca b so;
tham dinh ho so phé duyat ket qua

p

HNhin kit qua gua l
dich vu mm chinh . . i mn us
| Post | K&t qua ban giay | g K&t qui d1én tir
I:_-I < Tra kit qui
bl L )

2.7.2. Mo ta chi tiét
Buwéc 1: Nop ho so

Cong dan ding nhap vao cong dich vu cong, chon thi tuc hanh chinh, chon
co quan, don vi thuc hién.

Hé théng sé& tu dong két ndi, chia sé dit liéu vai co so dit liéu dan cu, tr dong
dién thong tin cua ca nhan vao eform dién tir. HE théng xac dinh cac thanh phén,
tai liéu can thiét phai nop.

Cong dan tai st dung dir liéu da dugc cung cap tur HE thng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh d6i véi cac két qua giai quyét TTHC trude d6 hodc tai
liéu dé chuén bj dinh kém 1én hé thong.

Budc 2: Thim dinh ho so

Tham dinh ho so theo quy dinh:

Hé thong cung cap biéu mau d6i véi cac truong hop: khong du diéu kién giai
quyét; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Két qua gidi quyét TTHC dé giam
thoi gian thuc hién cua can bd, cong chire trong qua trinh thuc hién. Lanh dao co
quan, don vi thyc hién ky so truc tiép trén HE thong thong tin quoc gia vé TTHC
va chuyén B0 phan Van thu dé lay so, vao s, dong dau, giam sai sét, tang tinh
thuan loi khi giai quyét TTHC.

Sau khi da co két qua giai quyet TTHC; can b, cong chirc xac nhan két thuc
quy trinh giai quyét ho so trén Hé thong, twong tng vai trang thai “Da xu 1y xong”,
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ddng thoi chuyén két qua giai quyét dén tai khoan cua co quan, don vi tiép nhan
ho so

Buwéc 3: Nhin két qui

Sau khi H¢ thong thong bao két qua giai quyét TTHC, B phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC kiém tra lai két qua giai quyét.

+ Truong hop két qua giai quyét TTHC co sai sot hoac khong dung quy trinh
giai quyét thi tra lai ho so cho don vi giai quyét dé giai quyét lai.

+ Truong hop két qua giai quyét dung quy trinh thi xac nhan tra két qua trén
H¢ thong, tuong tmg voi trang thai “Pa tra két qua”. Hé thong s& tu chuyén két qua
giai quyét ban dién tir den Kho co s¢ dit liéu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh/ vi iHaNoi.

3. Thii tuc: Cap lai Gidy chirng nhén di diéu kién hanh nghé tu bé di tich

3.1. M3 thu tuc: 2.001641.
3.2. Cép giai quyét: Cap Tinh.

3.3. Déi tuong thue hién TTHC: T6 chire/ Doanh nghiép.

3.4. Phi/I¢ phi: Khong thu phi.

3.5. Két qua ra soat, danh gia thanh phan hé so:

Thanh phan hd so can quy dinh cy thé cho phu hop Vo1 quy dinh cua Luét
Giao dich dién tir va cac quy dinh khéc c6 lién quan. Cu thé:

Keét noi, chia

Tén hd so th étdinh | Ban | Ba ,
spr | oMo s tieo duyet din an | ban Hb so dién tir sé dir lidu va
cong bo chinh | sao <6 hoa hd so
Pon dé& nghi ca?:lp lai Gidy
Ehﬁgiénga?lgl ?&?61(1?11211})1} C‘éng Dich vu cong c4u hinh Pon Co s¢ dir liéu
dig tich (N?ﬁu s,f) 03 13111)11 luc I X dé nghi dudi dang E-Form dién qudc gia vé
1 ban hanh kém theo Nghi dinh tir. T6 chitc/Doanh nghiép ky sé | ding ky
<6 31/2004/ND-CP ngéy. 15/3/ trén moi truong dién tir doanh nghiép
2024)
B¢ xuat bo thanh phan ho so (Ban Kho dit liéu
chinh G1ay chung nhan hanh dien tir ciia 65
Ban chinh Gidv ch ha nghé da dugc cap doi véi truong ien tu cua to
an chinh fnay cung nhdn hop bd sung ndi dung hanh nghé | chuc/ca nhan
hanh nghé da ?I‘K-’C cap C_{Ol vol hoic Gidy chtng nhan hanh nghé | trén Hé thong
truong hop bo sung noi dung hét han st dung, bi hong) do mirc | thong tin giai
2 | hanh nghé hoac Gidy chung x | do rui ro phap ly thap, gia tri cia | quyét thu tuc

nhan hanh nghé hét han s
dung, bi hong;

gidy chung nhan mdi, gidy chiing
nhan bd sung c6 gia tri bang va
cao hon gia tri cii. Pon dé nghi
ctia cong dan ciing da cam két va
chiu trach nhiém vé tinh chinh
xdac, trung thuc cua hd so.

hanh chinh
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STT

Tén ho so theo quyét dinh
cong bod

Ban
chinh

Ban

sao

Ho so dién tir

Keét noi, chia
sé dir liéu va
s0 hoa ho so

Truong hop bo sung ndi dung
hanh nghé da duoc ghi nhan
trong Gidy ching nhan hanh
nghé di cap, phai giri kém
theo hd so cac ban sao:

- Danh sach nguoi duoc cp
Chung chi hanh nghé kém
theo ban sao Chung chi hanh
nghé:

+C6 it nhat 01 ngudi dugc cap
Chung chi hanh nghé 1ap quy
hoach tu bo di tich.

+ Co it nhat 01 ngudi duoc cap
Chung chi hanh nghé lap du
an tu b6 di tich, bao cdo kinh
té - k¥ thuét tu bd di tich, thiét
ké tu bo di tich.

+Co it nhat 01 ngudi duogc cap
Chung chi hanh nghé thi cong
tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi duoc cap
Chung chi hanh nghé giam sat
thi cong tu bo di tich.

Vin ban dién tir do t6 chuc ky s6

phat hanh hoac ban sao di¢n tu

3.6. Co s6 dit lieu két ndi:

(1) Co s¢ dit liu quoc gia vé dang ky doanh nghiép

(2) Kho dir liéu dién tir ciia to chuc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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3.7. Quy trinh thuc hién
3.7.1. Luu d6 dién tur

H: thiing, CSDL chuyén ngink

Ca nhan'To chire Céng DVC Quoc gia He thong théing tin giii guyet tha tuc hinh chinh c6 két qui diga ti

.—_“

' ~ ——
-
— N
Chen thil fuc, coquan) | Dién thans tin vio bitn man difn ti CSDL Quéc miave
thure hién ding k¥ doanh nghidp
S R
) R
N f"—‘_ - -
Tii sir dyng, dinh kém thinh phin hé so e e e
Ehe dif lidu dién tircda cd [
- nhin/td chixe trén He thong
thong tin giai guyat TTHC
[ Nop hé s

l

Kiém tra théng tin, tinh hep & ca b so;
tham dinh ho so phé duyat ket qua

p

HNhin kit qua gua l
dich vu mm chinh . . i mn us
| Post | K&t qua ban giay | g K&t qui d1én tir
I:_-I < Tra kit qui
bl L )

3.7.2. M6 ta chi tiét

Buéc 1: Nop ho so

Cong dan ding nhap vao cong dich vu cong, chon thi tuc hanh chinh, chon
co quan, don vi thuc hién.

Hé thong s€ tu dong két ndi, chia sé dit liéu véi co s dit liéu dan cu, tu dong
dién thong tin cua cé nhan vao eform dién tir. H¢ théng xac dinh cac thanh phﬁn,
tai liéu can thiét phai nop.

Cong dan tai st dung dir liéu da dugc cung cap tor HE thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh déi véi cac két qua giai quyét TTHC trude d6 hodc tai
liu da chuan bi dinh kém 18n hé thong.

Buwéc 2: Tham dinh ho so

Tham dinh ho S0 theo quy dinh:

H¢ thong cung cap biéu miu ddi voi cac truong hop: khong du diéu kién giai
quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so; Két qua giai quyét TTHC dé giam
thoi gian thue hién cua can b, cong chire trong qua trinh thue hién. Lanh dao co
quan, don vi thuc hién ky sb truc tlep trén H¢ thong thong tin qudc gia vé TTHC
va chuyén Bo phan Van thu dé lay s6, vao so, dong dau, giam sai sot, ting tinh
thuan lo1 khi giai quyet TTHC.

Sau khi da co két qua giai quyet TTHC; can b, cong chirc xac nhan két thuc
quy trinh giai quyet hd so trén Hé thong, tuong tmg voi trang thai “Pa xu Iy xong?,
dong thoi chuyén két qua giai quyét dén tai khoan cua co quan, don vi tiép nhan
hé so
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Buwéc 3: Nhin két qua

Sau khi H¢ thong thong bao két qua giai quyét TTHC, B phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC kiém tra lai két qua giai quyét.

+ Truong hop két qua giai quyét TTHC c6 sai sOt hoac khong dung quy trinh
giai quyét thi tra lai hod so cho don vi giai quyét dé giai quyét lai.

+ Truong hop két qua giai quyét dung quy trinh thi xac nhan tra két qua trén
H¢ thong, tuong tng voi trang thai “Pa tra két qua”. Hé thong s& tu chuyén két qua
giai quyét ban dién tir den Kho co so dit liéu dién tir ctia to chirc/ca nhéan trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh/vi iHaNoi.

C. PANH GIA TAC PONG
1. Tac dong ddi véi ngudi dan

Giam thiéu tuyét d6i nhu cau di lai, cho doi tai co quan hanh chinh. Cong
dan c6 thé thuc hién thu tuc 24/7, moi lac, moi noi thong qua moi trudong mang.
Viéc tai st dung dit liéu (theo nguyén tic "mot 1an khai bao") gitip rat ngan dang
ké thoi gian chuan bi hd so.

Toan bd quy trinh duoc thyc hién trén méi trudng dién tir duy nhét (Cong
DVC Quoc gia), cho phép Cong dan theo ddi trang thai ho so theo thoi gian thuc,
nang cao tinh minh bach, gidm thi€u rdi ro ho so bi that lac hodc cham tré.

Viéc tra két qua dién tir (qua Kho dir liéu ca nhan/VNelD/iHanoi) gip Cong
dan dugc s hitu két qua giai quyét TTHC dudi dang dir liéu s6 c6 gia tri phap 1y,
phuc vu cho céc giao dich dién tt tiép theo.

2. Tac dong ddi véi co quan c6 thim quyén gidi quyét

Can bgf) va Lanh dao tllu,rc hién toan b(f), quy trinh tur soan thao, thim dinh dép
phé duyét két qua giai quyét TTHC truc ti€p trén H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC.

Céac biéu mau dién tir (Phleu bd sung, Thong bao) va Két qua giai quyét
TTHC dugc hoan thién theo mau chuan c6 san trén Hé thong. Viée ky s dién tir
tryc tiép trén Hé thong va tu dong chuyén sang BO phan Vin thu dién tir giam thiéu
16i thu cong, ting tinh thong nhat va rat ngan chu trinh phé duyét noi bo.

3. Tac dong d6i véi Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Chi nhanh dugc giam tai dang ké khdi luong cong viée don tiép truc tiép tai
quay, chuyen trong tam sang ho trg tir xa va chuyén sau vao viéc tiép nhan ho so
tryc tuyén, qua d6 ting ning suit tiép nhan va xt Iy ho so trén mdi can bo.

Chi nhanh c6 kha nang kiém soat chi tiét, toan dién quy trinh va két qua giai
quyét TTHC, tur d6 nang cao chat luong dich vu cong va kha ning giai quyét cac
vuéng mic, khiéu nai ciia Cong dan.

4. Tac dong ddi v6i chi phi tuan thi thi tuc hanh chinh

Vi¢c thuc hién giao dich dién tir toan trinh gitp giam ganh nang chi phi tuan
thu thong qua viéc cat bo cac thanh phan ho so thira va tang cuong tai st dung div
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liu s6, giup ngudi dan va doanh nghiép tiét ki€m to1 da cac khoan chi truc ti€p cho
in an, di lai ma con gidm thiéu dang ke chi phi co hdi vé thoi gian cho doi.

STT Tén tha tuc hanh chinh Chl, ph}.tuiln th’u Chi pl,1.1 t?an t{‘u
‘ trwoc tai cau truc | sau tai cau truc
Cép chimg chi hanh nghé tu b6 di
1 . 154.140.000 4 53.900.000 d
tich
5 Cép Gidy chung nhan du diéu $9.018.000 2 1.714.000 4
kién hanh nghé tu b6 di tich RERRA A
3 Cép lai Gidy ching nhan du diéu 10,872,000 ¢ 18.018.000 4
kién hanh nghé tu b6 di tich S e
Tong cong 323.030.0004 93.632.0004
Chi phi tiét kiém dwoc sau tai ciu tric 229.398.0004 (Tiét kiém 71%)

* Chi tiét tai Phu luc I
D. TO CHUC THUC HIEN
1. Thoi gian trién khai: Theo Quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén.
2. Trach nhiém thuc hién:
a) Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd:

Chu tri, phéi hop v6i S& Vian hoa va Thé thao, Tong Cong ty Vién thong
Mobifone (don vi phat trién hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh) va
cac co quan, don vi li€n quan thuc hién dién tr héa cdc mau don, to khai hanh
chinh.

_ Danh gia vi€c cai thién chat lugng dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai
biéu 29 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh phu.
T6 chuc tuyén truyén, phd bién va hudng din ngudi dan, doanh nghiép thuc

hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién tu.

, TH Chl\:l’C tiép nhan ho so truc tuyén toan t‘rinh; d,étm bao khong dat ra thém
bat ky y€u cau, di€u kién nao khac bi¢t so vd1 ho so gidy (ngoai cac quy dinh ctua
phap luat).

b) S¢ Vian hoa va Thé thao:
7 Ph(”')i, hop v6i Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thanh phd va don vi phat
trién hé thong dé€ hoan thién quy trinh dién tr va bi€u mau dién tir.
‘ T6 chire thu Iy ho so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dét ra thém bat ky
y€u cau, dieu kién nao khac bi¢t so véi ho so gidy (ngoai cac quy dinh cua phép luat).
Thuc hién giai quyét va tra két qua theo dung quy trinh dién tir da duoc phé
duyét; tuan thu nghiém ngét quy dinh ctia phuong an tai cau tric.
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¢) S6 Khoa hoc va Cong nghé:

Chu tri, phdi hop voi Trung tim Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd, So
Vin héa va Thé thao va Tong Cong ty Vién thong Mobifone hoan thanh viéc tich
hop, két ndi, chia sé dir lidu gitra Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia Thanh phd véi cac co so dit liéu chuyén nganh lién quan.

d) Cac co quan, don vi ¢0 lién quan khac:

Co6 trach nhiém cong nhan, khai thac va str dung két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh dién tir (ban di¢n tir) duoc thyc hién theo phuong an nay trong céac giao
dich hanh chinh ti€p theo, ddm bao tinh dong b va hi¢u qua.
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Phu luc III
Bang tinh toan chi phi tuan tha thia tuc hanh chinh

(Kém theo Quyét dinh so: /OP-TTPVHCC ngay

thang

nam 2025

ciia Giam déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé)

1. Thii tuc: Cap chirng chi hanh nghé tu bd di tich

Trwée khi tai cdu tric

Sau khi tai cau tric

STT Tén ho so —
-y Py .y Chi phi
Gio | Chiphi (dong) | Gio (déng)
(1) Chuan bi hd so 5 77.000 4 77.000
Pon dé nghi theo Mau s Q2 Phu luc II ban
1 |hanh kém theo Nghi dinh so 31/2024/NDb-CP| 2 77.000 1 77.000
ngay 15/3/2024.
Béan sao Chung chi hénh‘ngh:é thiét ké quy
hoach xay dung, hanh ngh€ thiét ké xay dung,
hanh ngh¢ giam sat thi céng xay dung cong
2 |trinh, bang t6t nghiép dai h(_)c, tré 1€n thudc cac| 1 77.000 1 77.000
chuyén nganh xay dung, kién trac lién quan
dén ‘hoat dong dé nghi cap Chung chi hanh
nghe.
Ban sao ching chi‘ hoac chl'mg nhan daj. tharr}
3 |gia chuong trinh boi dudng kién thuc ve tu bo| 1 77.000 1 77.000
di tich.

4 ggpanh mau cd 3x4cm chup trong nam d¢€ nghi 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.101.000 4 385.000 4
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 140 140
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 154.140.000 4 53.900.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu tric

100.240.000 4

(Tiét kiém: 65,03%)
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2. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhan di diéu kién hanh nghé tu bé di tich

Trwée khi tai cAu tric

Sau khi tai cau truc

STT Tén hd so -
y A -\ Chi phi
Gi¢ | Chi phi (dong) | Gio (déng)
(1) Chuan bi ho so 3 77.000 2 77.000
Don dé’ nghi cép lai chimg chi hanh nghé theo
mau s6 03 Phu luc III cia Nghi dinh so
1 |85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh| 2 77.000 1 77.000
phu quy dinh chi tiet mdt s6 diéu cua Luat Kién
trac;
) 02 Aanh mau nén ’trang cd 4 x 6 cm duge chup 1 77,000 1 77,000
khong qua 06 thang.
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I€ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 4 231.000 d
S6 luong dbi twong tuan thu/ 01 nim 94 94
Téng chi phi thye hi¢gn TTHC 1 nim 89.018.000 4 21.714.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai ciu tric

67.304.000 4

(Tiét kiém: 75,61%)
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3. Thii tuc: Cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién hanh nghé tu bd di tich

STT

Tén ho so

Trwée khi tai cAu tric

Sau khi tai cau tric

Gio | Chi phi (dong)

Chi phi

GO | (déng)

(HC

huan bi ho so

4 77.000

2 77.000

Pon dé nghi cip lai Gidy ching nhan du diéu
kién hanh nghé bdo quan, tu b0, phuc hoi di
tich (Mau s6 03 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/
2024)

2 77.000

1 77.000

Ban chinh Gidy ching nhan hanh nghé da
dugc cap dbi véi truong hop bo sung nodi dung
hanh nghé hodc Gidy chiing nhan hanh nghé
hét han st dung, bi hong;

1 77.000

0 77.000

Truong hop bd sung ndi dung hanh nghé da
dugc ghi nhan trong Gidy chimg nhan hanh
nghé di cip, phai giri kém theo hd so cac ban
$a0:

- Danh sach ngudi duoc cap Chung chi hanh
nghé kém theo ban sao Chimng chi hanh nghé:
+ C6 it nhit 01 ngudi duoc cip Ching chi
hanh nghé 1ap quy hoach tu bo di tich.
+ C6 it nhit 01 ngudi duoc cdp Chung chi
hanh nghé 1ap du an tu bd di tich, bao céo kinh
té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét ké tu bd di tich.
+ C6 it nhat 01 nguoi duge cap Chimg chi
hanh nghé thi cong tu bd di tich.
+ C6 it nhat 01 nguoi duge cap Chimg chi
hanh nghé giam sét thi cong tu bo di tich.

1 77.000

1 77.000

(2) Nop hd so va nhan két qua

8 77.000

1 77.000

(3) Phi/lé phi

0 0

0 0

@C

ac chi phi khac (xang xe, di lai, tu Vén,...)

1 100.000

0 0

Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4)

1.024.000 4

231.000 4

S6 lugng d6i twong tun thi/ 01 nim

78

78

Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim

79.872.000 4

18.018.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu trc

61.854.000 4

Tiét kiém 77,44%




