UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 2339 /QDP-UBND Nam Dinh, ngay 15 thang 12 nam 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy | trinh ngi b§ giai quyet thi tuc hanh chinh thudc tham quyen giai
quyét ciia S& Ké hoach va Piu tw, Uy ban nhan dén cép xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH

Can cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Ludt T6 chive Chinh phii va Ludt T6 chive chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thuwe hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong
Chinh phii vé hwdng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Theo dé nghi cua Giam doc S6 Ké hoach va Pau tw tai To trinh s6 405/TTr-
SKH&PT ngay 04/11/2022 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bé gidi quyét thi tuc
hanh chinh thuée tham quyén gidi quyét ciia S¢ Ké hoach va Pau tie, Uy ban nhan
dan cdp xd.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc hd trg
doanh nghiép vira va nho, linh vuc thanh 1ap va hoat dong t6 hop tac thudc tham
quyén giai quyét ctia So K& hoach va Pau tu, Uy ban nhin dan cip x4 (c6 phu luc
kém theo).

Piéu 2.

- S¢ Thong tin va Truyén thong co trach nhiém chu tri, phdi hop véi So Ké
hoach va Pau tu va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh nay xay
dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén phan mém Dich vu cong
truc tuyén va Hé thong Thong tin mot cira dién tir cua tinh.

- S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan cip x4 thuc hién tiép nhén, giai
quyét va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén theo quy trinh
ndi bo duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam déc S¢ Ké hoach va
Pau tu, Giam ddc So Thong tin va Truyén thong; Chi tich UBND cac huyén, thanh
phé Nam Dinh, Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va cac td chire, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhédn:
- Nhu Diéu 4;
- VPCP (Cyc KSTTHC);

- Cong TTOT ciia tinh, Trang TTDT VPUBND tinh;
-Luu VP1, TT, VP11 /-




Phu luc _
QuUY TRTNH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU,

UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kém theo Quyet dinh so: 2339 /OD-UBND ngdy 15 /12/2022
ctia Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Nam Dinh )

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT QUY TRINH NQI BQ
Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi
A | quyét tai S&" Ké hoach va Piu tw (Iinh vire hd tro doanh nghiép vira va

nho)

Hb tro tu van, cong nghé cho doanh nghiép nho va vira, hd trg phat trién
ngudn nhan luc, hd trg doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao va
tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri

Tha tuc hd tro tu vén, huéng dan hd so, thu tuc chuyén ddi ho kinh doanh

2 thanh doanh nghiép

B Quy’ trinh ndi bd g'iéi quyét thii tuc hanh chinh thude th?il}l quyén giai
quyét cia UBND cap xa (Iinh vuc thanh 1ap va hoat dong to hgp tac)
Thong béo thanh 1ap to hop tac

2 [Thong bao thay doi to hop tac

3 [Thong bao chdm dut hoat dong cua to hop tac
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PHAN II: NOI DUNG CU THE

A. Quy trinh ndi bd thude thim quyén giai quyét tai S¢ Ké hoach va Piu tw (Iinh vire hd trg' doanh nghiép vira va nho)

1. Thii tuc Hb trg tw vin, cong nghé cho doanh nghi¢p nhé va vira, hd tre phat trién ngudn nhén lye, hd trg doanh nghi¢p nhé

va vira khéi nghiép sang tao va tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri
- M s6 TTHC: 2.002418.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: Khéng quéa 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Buée Pon vi Nguoi Noi dung cong viée Thoi gian | Biéu mau/Két
thue hién thue hién thue hién ’ i thue hién qua
T1ep nhén hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngay tra két qua. Maélh;rl? dkol::llhxac
HO sor gom: nghiép siéu nho,
- To khai xac dinh doanh nghiép siéu nho, doanh nghiép nho, doanh nghisp
doanh nghiép vira va dé xuét nhu cau hd trg theo mau quy dinh nho. doarth
Trung tam tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 80/2021/ND-CP, T,
phuc vu hanh trong do ghi rd ndi dung va muc ngén sach dé nghi duoc hd tro, ngh;lfp hvuakvahd:e
Budce 1 chinh céng, | Chuyén vién | béo gia ctia bén cung cap (néu cd). ’ 0,5 ngay )t(rliya E ud?r?llll taci)
XTDT va - Tai liéu xdc dinh DNNVV khoi nghiép sing tao (dbi v6i B ilucyba-n gt
HTDN tinh truong hop ho trg DNNVV khoi nghiép sang tao). N Kkém theo Nghi
- Tai liéu xac dinh DNNVV :tham ’gia,cum ljén két nganh, chuc")j dinh sb :
gia trj thudc linh vyc san xuat, ché bién. (doi Yéi truomg hop ho 20 /20'21 /ND-CP
trg DNNVV tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri). ngdy 26/8/2021
- Céc tai liéu lién quan truc tiép khac (néu co). cia Chinh phi
Budce 2 ]i;th:;;I;g Phan cong xir 1y ho so 0,5 ngay
- Kiém tra cac diéu kién vé mat thi tuc va tinh phap 1y ctia hd
Phong chuyén o \ . e W, ol i \
N + Truong hop ho so khong du diéu kién vé mdt thu tuc va
Budce 3 Hon Chuyén vién | nhitng ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyén | 02 ngay

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng, XTDT va HTDN tinh
thong bao bang véin ban cho Doanh nghi¢p bo sung va hoan
thién ho so.
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+ Truong hop hd so du diéu kién dé tham dinh, tién hanh cac
budce ticp theo.

- Néu DNNVV du diéu kiéq ho trg: soan du thao Thong bao phé
duyét ho trg cua co quan, té chirc ho trg DNNVYV trinh lanh dao
phong xem x¢t, phé duyét.

Du thao Théng_
bao phé duyét ho

Chilyenfien. |~ B DNNVV kliong 8t didulisn Hrgs soans@ilite Thtng | 20084 | Ha.HG4C khorg di
. n . . s gk Al LX . X 1. 1 diéu kién ho tro
Phong chuyén bao khong du dicu kién ho trg cua co quan, t6 chirc ho tro . o
mon DNNVV trinh 1anh dao phong xem xét, phé duyét. QU0 ISH el
Xem xet, kiém tra ngi dung Thong bao phé duyét ho trg hodc
Budc 4 Truong khong du diéu kién hd tro cia co quan, t6 chirc hd trg DNNVV: 0 sk
phong - Néu dong y: trinh Lanh dao S& KH&DT xem xét. say
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai Chuyén vién xir 1y
Lanh dao S¢ | Xem xét, ki€m tra ndi dung Thong bao phé duyét hé tro hodc Ky duyét Thong
theo chire | khong du diéu kién hé tro ctia co quan, t6 chirc hd tro DNNVV: béo phé duyét ho
Lanh dao S¢ | nang nhiém | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan; 01 ngay | trg hodc khong du
vu duogc - Néu khoéng dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y. diéu kién hd tro
phan cong cua S¢ KH&DT
Bues | BOphanVan | . [- Phat hanh van ban, giri két qua giai quyét TTHC cho Phong 0.5 ngly -
thu cuia S& chuyén mon. Thong bao phé
Trung tam duyét hd tro hodc
phuc vu hanh khéng du diéu
Budc 6 chinh cong, | Chuyén vién Tra két qua 0,5 ngay | kién hd tro ctia S&
XTDT va KH&DT
HTDN tinh
2. Thii tuc HS tro tw van, hwéng din ho so, thii tuc chuyén d6i h kinh doanh thanh doanh nghiép
- Mi s6 TTHC: 2.001999.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: Khong quéa 3 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop 18.
Budéc Pon vi thuc | Nguoi thue . . . Thoi gian Biéu mau/két
. . . No¢i dung cong viée . .
thuc hién hién hién thue hién qua
, Trung tim | Chuyén vién | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca 0,5 ngay e .
Budc 1 . i . . o f e o Giay bién nhan
phuc vy hanh | tiép nhan va | nhan, to chirc. lam viéc




chinh cong, tra két qua | HO so gom:
XTDT va - Ban sao hop 1& Gidy ding ky kinh doanh ctia ho kinh doanh;
HTDN tinh - Ban sao hop 1¢ Gidy chirng nhan dang ky ma so thué;
- Ban sao hop 1é chimg tir ndp 18 phi mén bai, cac loai thué va
khoan ndp ngan sach nha nude khac (néu c6), to khai thué trong
thoi han 01 nam trudce khi chuyén di.
Pho Trudng
phong phu
, . . trach linh I . . . ) R A 1 ngay lam
Budc 2 | Phong Pang Xu 1y ho so trinh Trudng phong xem xét, phé duyét. I
o vuc duogc viéc
ky kinh L
phan cong,
doanh N
chuyén vién
Truon 3 5 oy I ngay lam | HGo kinh doanh
Budc 3 . & Duyét ho so, quyéet dinh. & 2/ T
phong viéce hodc doanh
. nghi¢p nho va
Trung tam . 3 e
. o . L o R B e B o o vira chuyén dor tur
phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xac nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két thic quy . ”r
, . A p ol 0,5 ngay H¢ kinh doanh
Budc 4 chinh cong, | ti€p nhén va | trinh. oo . N
. 3 R TE . 5 , lam viéc | dugc nhédn nhitng
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh. % z
) ho tro tu van,
HTDN tinh

huéng dan
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B. Quy trinh ndi bj thudc thim quyén giai quyét cia UBND cip xa (Iinh viee thanh 1ap va hoat dong t6 hop tac)
1. Thii tuc Théng bso thanh lip to6 hop tic
- Mi s6 TTHC: 2.002226.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Trong ngay

Rirve Doy thye | Ngwid tige Noi dung cong viéc Lhoiie A Biéu miu/két qua
thuwe hién hién hién : g 8 VIS thue hién 9
Kiém tra, hudng dan, phén loai hd so theo quy dinh
HO6 so gém:
* Truong hop ngudi dai dién theo iy quyén cia to hop tac ndp
thong bao thi can co: - Maul0l vé
- Gidy thong béo thanh 1ap t6 hop tac; Théng bao thanh
B0 phan mgt | Cong chirc - 3 & . P Op e Ngay tai ) ong alol 2 an
, ) , - Hop dong hop tac; et lap/thay do1 to hop
Budc 1 cua UBND phu trach o e . L e " .| thoidiém |
& . - Véan ban ay quyén cua mét trdm phan tram (100%) téong so . oA tac.
cap xa linh vuc . o ; nhan ho so x N
thanh vién t6 hop tac. - Mau 1.02 vé hop
* Truong hop t6 truong t6 hop tac ndp thong bio thi can co: ddng hop tac
- Gidy thong bao thanh lap té hop tac
- Hop dong hop tac
- Bién ban cudc hop td hop tac vé ViEC bau to trudng
B0 phan mdt | Cong chuc Ngay tai | Phi€u ti€p nhén ho
Budc 2 cira UBND phu trach | Tiép nhan ho so thoi diém | so gui to chire, ca
cap xa linh vuc nhidn ho so | nhan
Bo phn mgt | Cong chite | Sau khi tiép nhdn h so thong bo thanh 1gp t6 hop tic, Uy ban | Negay tai | oo~ 0 4P X gig
Budc 3 ctra UBND phu trach | nhan déan cap xa cdp nhat vao S6 theo doi vé vigée thanh 1ap va | thoi diém h L ;,p
K. e P 5k B e e gE o i op tac vao so theo
cap xa linh vuc | hoat dong cua t6 hop tac cac thong tin c6 lién quan. nhén ho so

doi




2. Thii tuc Thong bzo thay doi to hgp tic
- Ma s6 TTHC: 2.002227.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: Trong ngay

B DIyl thipe | Ngwol thire Noi dung cong viéc ey Biéu miu/két qua
thye hién hign hi¢n LN enEe thue hién 1
Kiém tra, huéng dan, phan loai ho so theo quy dinh
Ho so gom: _
* Truong hop nguoi dai dién theo iy quyén cua to hop tac nop
thong bao thi cdnco: - Maul0Ol vé
B6 phén mt | Céngchic | Giay t}:ong bao 'Eh?ly doi to hop tac; o ”l:hong ba:c? ;chanh
. . . - Hop dong hop tac; el lap/thay doéi té hop
Budec 1 cira UBND phu trach . a B R H i R ¢« | thoidiém |
ckip x . - Van ban uy quyén cua mdt tram phén tram (100%) tong so o i tac ‘
: thanh vién to hop tac. ' - Mau 1.02 vé hop
* Trgémg hop to trurong lﬂtﬁ hop tac ndp thong bao thi can co: dong hop tac
- Giay thong bao thay doéi to hop tac
- Hop dong hop tac q
- Bién ban cudc hop td hop tac vé vigc bau to truong
B0 phan mdt | Cong churc Ngay tai |- Phiu tiép nhan
Buoc 2 cua UBND phu trach | Tiép nhan ho so thoi diém | ho so gui to churec,
cap xa linh vue nhan ho so | ca nhan
B6 phan mét | Céng chirc SaE]. khi tlelg nhz;m }10 soﬂtho‘ng b;flo thay 901 io hfyp ta‘c, U¥ bal} Ngay tai UI%ND cap xa gh}
: ) ; nhan déan cap xa cap nhat vao So6 theo doi vé viéc thanh lap va e nhan thanh lap to
Budce 3 cua UBND phu trach N = e e Ze e thot diem e
£ s hoat dong cua td hop tac cac thong tin co lién quan. o A hop tac vao so theo
cap xa linh vuc nhan ho so

doi




3. Thii tuc Thong bio chidm dirt hoat djng ciia td hop tic
- Mai sb TTHC: 2.002228.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Trong ngay

B Bonryl thie | Ngwol thire Noi dung cong viéc ey Biéu miu/két qua
thye hién hign hi¢n LN enEe thue hién 1
Kiém tra, huéng dan, phan loai ho so theo quy dinh
Ho so gom: |
* Truong hop nguoi dai dién theo iy quyén cua to hgp tac ndop
thong bao thi can co:
- Gidy thong béo vé viée cham dirt hoat dong cuia t6 hop tac;
- 0 _ x A
B6 phin mét | Céng chirc Vian ban uy quyén ciia mot tram phan tram (100%) tong sé Ngay tai Maul.03  vé
: A : thanh vién t6 hop tac; Thong bao ve viéc
Budce 1 cira UBND phu trach n . . o e % .| thoi diém
o i % - Bién ban cudc hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham duat chdm dut b hop
cap xa linh vue R . i x , nhén hd so
hoat dong cua t6 hop tac tac
* Truong hop to trudong té hop tac ndp thong bao thi can co:
- Gidy thong bao vé viéc chdm dut hoat dong cua t6 hgp tac
- Bién ban cuge hop t6 hop tac ve viée bau to truong
- Bién ban cudc hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham dit
hoat dong cua t6 hop tac.
B¢ phan mdt | Cong chuc Ngay tai |- Phiéu tiép nhan
Budc 2 cira UBND phu trach | Tiép nhan ho so thoi diém | ho so gui t6 chue,
cap xa linh vuc nhan hd so | ca nhan
B6 phén mt | Céng chitc S}au khi tiép nhAr;m hf) s th0£1g Pao cflarr{ dutxhoat d(_){lg t? h'(_:p Nigayi UBND cip xi ghi
; . : tac, Uy ban nhan dan cap xa cap nhat vao So6 theo doi vé viéc =g nhan thanh lap to
Budce 3 cua UBND phu trach . A s o K C N i thot diém
- ” thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac cac thong tin co lién gy hop tac vao s6 theo
cap xa linh vuc nhan ho so

quan.

dor




