UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Daoc lap - Te do - Hanh phic
S6: 1665 /QP-UBND Soc Tréang, ngay 10 thang 6 nam 2022
QUYET DINH

Phé duyet cac quy trinh ngi bn giai quyét thii tuc hanh chinh thuje thim
quyén tIEp nhén va gidi quyét ciia Sé Tai chinh thude tinh Soc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Can cir Ludt To chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt
sua ci“m b6 sung mét s6 diéu cua Ludt To chite chinh phii vé Lugt Té chire chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cua, mot ciea lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

Can cit Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nim 2021 cua Chinh
phit sira doi, bé sung mot m diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh:

Can cir Thong tw s6 0172018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van
phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghj dinh 56 61/2018/NP-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mét cua
lién thong trong giai quyét thi tue hanh chinh;

Xét d@é nghi ciia Giam déc Se Tai chinh tinh Séc Trdng tai To trinh s6
1986/TTr-STC ngay 24/5/2022,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyet dinh nay 29 quy trinh ndi bg giai quyét thu
tuc hanh chinh thugc tham quyén tiép nhan va giai quyét cua So Tai chinh tinh Séc
Trang.

Diéu 2. S& Tai chinh chiju trach nhiém:

1 Chu tri phdi hcrp v6i Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng trién khai thuc
hién viéc tiép nhan va giai quyét theo quy trinh néi bé duoc phé duyét tai Quyét dinh
nay.

2. Trén co so ndi dung quy trinh noi bod duoc phé duyét tai Quyét dinh nay, chu
tri phm hop voi So Thong tin va Truyén thong t6 chirc thuc hién viéc
xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Phan mém mét cua dién
tir, dang theo quy dinh cta Chinh phi tai Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP, Nghj dinh 50
107/2021/ND-CP va huéng din cua Van phong Chinh phu tai Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP.




Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc
Quyet dinh s6 1056/QD-UBND ngay 09/4/2019 cua Chu tich Uy ban nhén déan tinh
Ve viéce ve viéc phé duyét cac quy trinh ndi bg giai quy ét thu tuc hanh chinh thude
thim quyen tiép nhédn va gial quyet cua So Tai chinh tinh Sée Trang; Quyet dinh sb
2869/QD-UBND ngay 08/10/2019 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé vige phe
duyét bo sung quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thue tham quyén tiép
nhan va giai quyét cia S& Tai chinh tinh Soc Trang va Quyet dinh sé 1445/Qb-
UBND ngay 28/5/2020 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh ve viéc phé duyét cac quy
trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan va giai quyét
cua So Tai chinh tinh Sé¢ Trang.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm dbc Sé& Tai chinh, S&
Théng tin va Truyén théng, tinh Séc Trang va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. qu

Nai nhin: KT. CHU TICH
- Nhir Bieu 4; A P

- Van phong Chinh phi (& bdo cdo);
- Cong TTOT tinh (dé ddng tai);

- Trung tam ueiuH hanh chinh cong;
- Luu: VT,

Lim Hoang Nghiép




-' NO] BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

; FN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO TAI CHiNH

itheo Quyét dinhsé 1565 /OD-UBND ngay 10 théng 6 nam 2022
etia Chut tich Uy ban nhan déan tinh Sée Trang)

Quy trinh s6: 01A

THU TYC: CAP MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH

1 | Noi tiép nhin hd so va tra két qua
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Séc Tring (goi tit la Trung tam),
86 19, duong Tran Hung Pao. Phucmg 3, thanh phé Séc Trang, tinh Soc Trang.
- Hinh thire nop ho so: Truc tiép, qua buru chinh cong ich hodc truc tuyén (dbi voi
cic thu tuc hanh chinh cung cép dich vu cong truc tuyén mic do 3,
mirc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789
2 | Thoigian xir Iy
- Hé so ndp trire tiép hodc qua dich vu buu chinh: 2,5 ngay lam viéc;
- HO so qua dich vu cong tryc tuyén: 02 ngay lam vic.
];::ﬁ.cc Trach :lhat:: _ )
N§i dung cong viée nhiém thye Két qué/ siin phim
thye i thwe
i hién K
hi¢n hién
I |Hbso ndp trwe tiép hoic qua dich vu buu chinh
Buérc |- Huorng dan, kiém tra, tiép nhin| Cong chie | 0.5 Gidy tmp nhin hé so va hen
1 |hdso hnp 1é S& Tai chinh/| ngay |tra két qua/ Phiéu yéu ciu
- Vo sb ho S0 dén, nhdp ho so| Nhanvién | lam b sung va hoan thién hod
trén phan mém mot cira dién tir| Buru dién lam | vige 50/ Phiéu tir chdi tiép nhan
va chuyén hé so dén Phong viéc tai hd so duge trao cho nguoi
Quan Iy Ngdn sach va Tai chinh| Trung tdm ngp ho so/ Phicu Kieém soat
HCSN Sé Tai chinh dé thuc qua trinh giai quyet ho so
hién Bwée 2.
Bwéce|- Truwomg hop ding ky méi| Congchic | 1.5 |Phiéu Klém sodt qud trinh
2 |MSQHNS duoc phin | ngdy |giai quyét ho so (kém theo
+ CoOng chirc nhap day du, chinh | congxily | lam ho so)/ Giay chimg nhan
xdc thong tin trong ho so va sd| ho sothuge | viée |ma sé DVQEHNS
hoa cdc vin ban trong ho so vao| Phong QLNS
Phin mém cdp ma sb|va TCHCSN
PVQHNS.

+ Cép mdt tai khoan ding nhap
lren hé théng Dich vu cong truc
luven -:ho don vi dé tra ciru
thong tin vé tinh trang tlep nhiin,
xtr Iy ho so. két quéa cap ma so
DVQHNS. Truong hop don vi
dang ky ma so DPVQHNS khong

|c6 hé théng mang, cong chire xir




v ho so in gidy chimg nhin ma
sd6 DVQHNS dé giri tai Trung
tdm hodc gui qua dudng buu|
dién.

- Truong hop ding Ky thay
ddi thong tin MSQHNS:

Cép lai Gidy chimg nhén ma 50
PVQHNS cho don vi vai ma sb
dwoc gitt nguyén nhu da cép
trudc day, thong tin dang ky ma
s duge cdp nhit theo Thong|
bao cua don vi.

Buée| Tra két qua: Cong chie | 0.5 |Két qua giai quyét TTHC
3 | - Trung tdm tra két qua S¢ Tai chinh/| ngay |duge xdc nhdn trén HE
- Két thiic hd so trén phin mém Nhan vién | lam |thong théng tin mdt cira
mot cira dién . Bl.ru_t?ién lam viée dié_rl tr a.:.ila S:E\ff Quyét di_nh{*
: 5 viéc tai Phiéu xin 16i va hen lai
- Doi v6i ho so qua han giai . . L 2 ; i
Trung tim ngay tra két qua/ Phicu
quyét. trong thoi han cham nhit 1 ; 4
Kiém soat qua trinh giai
01 ngay trudc ngay hét han. bd £33 x 3
quyet ho so (kém theo ho
phan giai quy &t hd so thong bao scrj
bang van ban cho Cong chirc So
Tai chinh/ Nhan vién Buu dién
lam viée tai Trung tam va gui
viin ban xin 16i 16 chire/ ca nhan,
trong do ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra ket qua
(viéc hen ngay tra két qua dugce
thye hién khong qua mot ]an}
cap nhit hd so trén phin mém
mot cira dién .
11 | Hb so qua dich vu cong truc tuyén
Buwrée Tlep nhan ho so, klem tra, xu ly | Cong chie | 02 Két qua giai quyét TTHC
1 |hod so hop 1€ trén Phan mém cap| duoc phan | ngay dugc hoan thanh trén Phin
ma s6 DVQHNS. cong xirly | lam mém cap ma so DVQHNS
ho so thude | viée |dong thoi giri két qua dén to
Phong QLNS chire, ca nhan

| va TCHCSN




Quy trinh sé: 01B

\P MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH
(DUNG CHO DU AN PAU TU)

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh Soc Trang (goi tat la Trung tam).
S6 19, Pudng Trin Hung Dao, Phudng 3. thanh pho Soc Tring. tinh Soc Trang.

- Hinh thirc ndp hé so: Truc tiép, qua buu chinh cong ich hogc tryc tuyén (déi voi
cac thu tuc hanh chinh cung cap dich vu cong tryc tuyén mic do 3,

miurc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

2 | Thei gian xir ly
- Hé so nop true tiép hodc qua dich vu buu chinh: 02 ngay lam viéc:
- H6 so qua dich vu cong truc tuyén: 01 ngay lam viéc.
e Noi dung cdng viée nhiém tghm: Két qua/ sin phim
i thuc hign | |-
ién hién
I |Hd so nép truc tiép hoidc qua dich vu bwu chinh
Buée |- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho| Cong chire | 0.5 |Gidy tiép nhan hd so va
1 |sohoplé. So Tai | ngay hen tra két qud/ Phiéu
o gb ho so dén, nhap hd so trén| chinb/ [Am |yéu cdu b sung va hoan
phin mém mot cira dién tr va Nhén vién | viéc thién hé so/ Phiéu tir chéi
chuyén hé so dén Phong Tai chinh| Buu dién ticp nhén ho so duge trao
dau tu S& Tai chinh dé thuc hién, lam vige cho ngudi nop ho so/
tai Trung Phiéu Kiém soat  qué
tam trinh giai quyét hé so
Bubce |- Trudng hop ding ky méi|Congchic| 01 |Phiéu Kiém soat qua
2 |MSQHNS: duge phin | ngay [trinh giai quyet hd SO
Cong chire nhip diy di. chinh xdc cong xirly | lam |(kém theo ho so)/ G‘al:
théng tin trong ho so va sb hoa cac hoso | vige |chimg nhin mi o
van ban trong hé so vio Phin mém t‘hugc . BYQ”N}?’I Gidy chimg
cép mid sé DVQHNS. Phong Tai nhin mad so0 DVQHNS
: .| chinh dau (da duoc cdp nhét théng
- anb'-ng hop ding ky thay déi tur tin thay doi)
thong tin MSQHNS:
Tiép nhin ho so dang ky thay ddi
thong tin cta don vi. Cép nhat lai
thong tin trong Phdn mém cdp ma
sO DVQHNS (m3 so DVQHNS
dugce gilr nguyén)




Buée | Tra két qua: Céng chire | 0.5 |Két qua giai quyét TTHC
3 - Trung tam tra két qua So Tai | ngay |duge xac nhdn trén HE
e . - ; chinh/ lam |théng thong tin mot cura
-ﬁﬂ?mﬁmmMmmmmmmmmpmmﬂ% viée mmnmmSMPMme
A fmm tu’.q Buu dién 161 va hen lai ngay tra két
- D6i v6i hé so qud han giai quyét.| lam viée qud/ Phiéu Kiém sodt qua
trong thoi han cham nhat 01 ngdy| tai Trung trinh giai quyf:t hd so
tnrm: ngay hét han, bd phan giai tam (kém theo hd s0)
quyét hd so ¢6 trach nhiém thong
b4o bing vin ban cho Cong chir
S& Tai chinh/ Nhin vién Buu dién
lam viéc tai Trung tdm va gui van
ban xin 16i t6 chire/ cd nhan, trong
do ghi rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viée hen ngay
tra k&:qud duge thuc hién khéng
qudlnulian) cap nhit hd so trén
phdn mém mét cira dién wu.
Il |Ho so qua dich vu cdng true tuyén
Bwéc |Tiép nhan hd so, klem tra, xur ly ho Cong chie | 01 |Két qua giai quyét TTHC
1 |[so hop I€ trén Phin mém cdp ma sé | duge phdn | ngay dm;rc hoan thanh trén
DVQIINS. cong xirly | 1am |Phén mem cdp ma 50
ho so vige | DVQHNS: dong thoi giri
thude két qua giai quyét TTHC
Phong Tai dén 16 chirc. ca nhin theo
chinh déu théng tin ma tb chirc, ca
tw nhédn da dang ky nhan tra

két qua




Quy trinh sb: 02

ANG KY GIA CUA CAC DOANH NGHIEP THUQC PHAM VI CUA
SO TAI CHINH

- Trung tim Phyc vu hianh chinh c¢ong tinh Séc Trang (goi tat la Trung tdm).
S6 19, Puong Tran Hung Dao. Phuong 3. thanh phé Soc Tréng. tinh Soc Tring.

- Hinh thire nép ho so: True tiép, qua buu chinh cong ich hodc tryc tuyén (doi vai|
cac thi tuc hanh chinh cung cdp dich vu cong truec tuyén mue do 3,

muc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

quay lai)

- Chua phu hop, phdt hanh cong van yéu
cdu b sung hoac tra lai hé so (Chér bd sung
hé so)

Cong chire thic hién soan thao vin ban gidy
doi vdi timg truong hop cu thé: dong thoi

2 | Theoi gian xar ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 1€
| bt Trich | otl| gt quis s
Ngi dung cong viée nhiém | 3 g
thure thuchitn thue pham
hién re BIEN | pign
Buéc |Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so hop 1& | Cong chire| 0.5 |Gidy tiép nhan hé
1 |+ Trudmg hop hé so khong ddy dui nhu quy| SO Tal | ngdy s va hen tra két
dinh: Huéng din dé ngudi nop hd so by| chinh/ lam qua/ PhiCu  yéu
'sung, hoan thién hé so. Nhin vién | V€€ Eau bﬁ Surﬁg v:’.;
" n thién ho so
+ Trudng hop ho so day da nhir quy dinh: Buu di¢n P(]i?éu ti;gchéi tidp
Nhéan hd so, viét gidy tiép nhan hd so gt lam vige shie B 86 ditoe
cho ngudi nGp (trong doé ghi ré thanh pfmn tal "l:mng _—nre nglr;‘ri
56 lhrong ho so da nhdgn va ngay tra kér|  AM nop hd so/ Phiéu
qud). Kiém soat qud
- Vao s6 ho so dén, nhap hé so trén phan trinh giai quyét
mém mot cira dién tir va chuyén ho so dén ho so
Phong Quan 1y Gia, Cong sin va Doanh
nghiép S¢ Tai chinh dé thuc hién Bwée 2.
Buéde |Cong chire Phong Quan ly Gid, Cong san va|Cong chirc| 02 | Phiéu Kiém soat
2 |Doanh nghi¢p tiép nhdn va tham dinh ngi| Phong | ngay qua trinh  giai
dung ho so: néu xay ra 1 trong 3 truong hgp| Quanly | lam |quyét ho so (kem
sau day: Gia, Cong | viéc |theo ho so)/ Xac
- Phit hop va soan thio van bn (Két thiic) | 40 v kﬂhﬂ“ man ding
. . s oa v gid
- Phil hop nhung cén phdi hop (Chd hd so| 4t 4




vao hé Fhf";-ng motcua.sotaichinh.soctrang.
gov.vn bam chon xir Iy theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhay.

nhi¢m théng bdo bang vin bian cho Cong
chirec S Tai chinh/ Nhén vién Buru dién lam
viéc tai Trung tdm va giri van ban xin 16i to
chire/ ca nhén, trong do ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duge thuc hi¢n khung qua
mat lin), cap nhat hé so trén phan mém mot
Icua dién tr.

| Bude |Lanh dao phong tham dinh ndi dung, néu| Trwong | 0.5 |Phiéu Kiém soat
3 |théng nhat ky tit vao vin ban di chuyén  phong | ngay qui trinh  giai
Vin phong trinh Giam déc hoac Phé Gidm| hodc Phd | lam |quyét hoé so (kem
dbc ky phat hanh Truong | viéc |theo ho so)/ Xac
phong nhan mau dang

ky gia
Bwée |Ban Giam doc Giam déc/ | 01 |Phiéu Kiém soat
4 Pho Giam | ngay [qua trinh  giai
docphy | lam quyét hd so (kéem
trach viée |theo hé so)/ Xdc
nhin mau dang

ky gid
Bwére | Sau khi Lanh dao S& xac nhin mau ding ky | Cong chire | 0.5 |Phiéu Kiém soat
§ |gia Cong chire Phong Quan ly Gid, Cong| Phong | ngay |qud trinh  giai
san va Doanh nghiép s& chuyén hd so vé| Quanly | lam |quyét ho so (kém
Céng chirc lam viée tai Trung tim dé thong | Gia, Cong | viée [theo ho so)/ Xac
bao/ tra két qua cho tb chirc/ ¢4 nhin san va nhin miu dang

Doanh ky gia

nghigp

Buée |Tra két qua: Cong chirc| 0.5 |Két qua giai
6 EIET: B So Tai | ngay |quyét TTHC duge
Bt A chinh/ | lam |xdc nhan trén Hé
- _If:’.et Ehuc ho so trén phin mém mot cura Nhén vién | viée |théng thong tin
di¢n ur. Buu dién mot cira dién tir
- Déi voi hé so qué han gidi quyét, trong| lam vige ciia  S&/ Quyét
thoi han chdm nhat 01 ngay trude ngay het| tai Trung qinh»’ Phiéu xin
han. by phan giai quyét ho so ¢6 trich tdm 16i va hen lai

ngy tra két qud/
Phiéu Kiém sodt

qua trinh  giai
quyét ho so (kem
theo ho so)




Quy trinh sb: 03

:HIEP THUONG GIA I-]Ol VOI HANG HOA DICH VU THUQC THAM

QUYEN CUA SO TAI CHINH

LgkH) p nhin ho so va tri két qua ]
%ng tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Soc Trang (goi tat 14 Trung tam).
86 19, Pudng Trin Hung Pao, Phuong 3. thanh phd Séc Trang, tinh Soc Trang.
- Hinh thirc nép hd so: Truec tiép, qua buu chinh cong ich hoje tryc tuyén (ddi voi
cic thu tyc hanh chinh cung cap dich vu coéng true tuyén muac do 3,
mirc do 4).
- Di¢n thoai: 02993 879789
2 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viée ké tir khi nhin duoc hé so hop 1€
Cac ol
bude X Irach ;‘ll.::: £ Z
th Ngi dung cong viéce nhiém the h Két qua/ san pham
ue - thue
hién hign | hidn
¢ €
Bude |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan| Céng chirc | 0.5 Gidy tiép nhén ho so va
1 | hdsohop lé So Tai ngay |hen tra két qua/ Phiéu yéu
+ Trudomg hop hé so khong dﬁ.’?l}f du |chinh/ Nhén| lam ciu bd sung va hoan thi¢n
nhu  quy dmh Huéng dan dé| viénBuu | vige ho sof Phiéu tir chéi tiép
nguoi nop h6 so b sung, hoan| dién lam nhan hé so duge trao cho
thién hd so. viée tai ngudi nép hd so/ Phiéu
+ Trudmg hgp héd so day da nhu| Trung tim |Kiém sodt qua trinh giai
quy dinh: Nhan hé so, viét gidy quyét hd so
tiép nhan hd so giri cho nguoi
nop (trong do ghi ré thanh phan,
50 lugng hé so da nhan va ngay
tra két qua).
- Vao so ho so dén. nhap hd so
trén phan mém mot cura dién tr va
chuyén hé so dén Phong Quan 1y
Gia, Cong san va Doanh nghiép
S¢ Tai chinh dé thyc hién Buére 2.
Buwée |Cong chirc Phong Quan Iy Gia.| Cong chic | 12 |Phiéu Kié}n s0dt qud trinh
2 |Cong san va Doanh nghigp xem| dugc giao | ngdy |giai quyét hoé so (kém
xét thanh phan ho6 so. tham dinh| nhiémvy | lam |theo ho so)/ Van ban
noi dung xtr ly hé so dén dong vige |hanh chinh
thoi vio hé thong dién ur phic dap
vin ban hodc ding ky vén ban di
c6 kém file mém: trinh Lanh dao
phong ky nhdy vin ban gidy dé
phéat hanh: |
Budc |Lanh dao phong tham dinh ndi| Trudng 01 |Phiéu Kiém soat qua trinh
3 |dung, néu théng nhit ky tit vao| phong hofic | ngay |giai quyét hd so (kém
viin ban di, dong thoi vio hé théng Pho Trwémg | lam [theo hé so)/ Van ban
dién wr xtr ly chuyén Van thu trinh|  phong | viéc |hanh chinh
Gidm dbc hogc Pho Giam dée phu
trach ky phat hanh




Buée |Ban Giam doc Giam doe/ | 01 |Phiéu Kiém soét qua trinh
4 Phé Giam | ngay |giai quyét ho so (kém
dbcphy | lam |theo hd so)/ Thong bao
trach vigc |hodc Quyét dinh

hanh chinh
Buée | Tra két qui: Céng chie | 0.5 |Két qua giai quyét TTHC
5 |- Sau khi Lanh dao So ky Thong| So Tii ngay |dugc xdc nhin trén Hé
'bao hodc Quyét dinh hanh chinh|chinh/ Nhan| lam |thong thong tin mot cira
Cong chirc Phong Quan ly Gia.| viénBuu | viée |dién tr cia So/ Quyet
Coéng san va Doanh nghiép s€| dién lam dinh/ Phiéu xin 151 va hen
chuyén hd so vé Cong chirc lam| viée tai lai ngdy tra két qua/
viée tai Trung tim dé thong bdo/| Trung tdm Phiéu Kiém soat qua trinh

tra két qua cho tf}‘chircf cd nhan.

- Trung tam tra két qua

- Két thiic hé so trén phin mém
mot cira dién tur.

- P6i voi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trede ngay hét han, bo phin giai
quyét ho so co trach nhiém thong
b4o bing van ban cho Céng chirc
S¢ Tai chinh/ Nhén vién Buu dién
lam viéc tai Trung tdm va gui vin
ban xin 16i t6 chirc/ ¢4 nhén, trong
d6 ghi ro ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qué mét lan), cap nhit ho
so trén phin mém mot cira dién i,

gigi quyét hd so (kém
theo ho so)




Quy trinh sb: 04

TUC: MUA QUYEN HOA PON

\ i ‘{9‘//43 tra két qua

- TrunM vu hanh chinh cong tinh Soe Trang (goi tat la Trung tam}
S6 19. Budng Tran Hung Dao. Phuémg 3. thanh phé Sée Trang, tinh Soc Tring.

- Hinh thirc ndp hé so: True tiép, qua buu chinh cong ich hodc trye tuyén (dbi véi
cac thi tuc hanh chinh cung cdp dich vy cong truc tuyén mie do 3.
mire dé 4).

- Dién thoai: 02993 879789

2 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhdn dugc hd so hop 16
IE;]':{: P Trich ;I::l‘ £ 2
th Noi dung cong viée nhiém thye Keét qua/ sin phim
ue AR thue
hién L hién
Bude - Hudng dan. kiém tra, tiép nhén Cong chiue | 0.5 |Gidy tiép nhan hé so va
1 | hdsohoplé SéTai | ngdy |hen tra két qué/ Phiéu
+ Truomg hop hé so khc-ng d?i)f ai chiﬂhﬁ Nhan | lam Yé.lf céu ‘bé) sung V.ﬂ' hoan
nhu quy dinh: Huéng dén dé nguoi| VIEn Buu | vie thién ho so/ Phi¢u tr
nop hd so bd sung, hoan thién ho| dién lam choi tiép nhin ho so
SO, vigc tai dugc trao cho ngudi nop
+ Trudme hoo hd A Trung tdm hé so/ Phiéu Kiem soat
ruong hop ho so day du nhu qua trinh giai quyét hd
quy dinh: Nhan hd so, viét glﬁ}* so (kém theo hd so)
tiép nhén hod so gii cho nguoi
nop (trong dé ghi vé thanh phan,
56 hegng ho so da nhdn va ngay
tra két gua,.
- Vo 50 hn so dén, nhép hd so trén
phan mém mot cua dign tr va ,
chuyén hé so dén Phong Quan Iy
Gia, Cong san va Doanh nghiép S¢
Tai chinh dé thuc hién Buée 2.
Bwée |Cong chirc phong xem xét lap t&| Cong chire | 2.5 |Phiéu Kiém sodt qué
2 |trinh xin ¥ kién cia Lanh dao Phong Quan | ngay [trinh giai quyét hd so
phong Iy Gia. lam |(kém theo hd so)/ Vin
Cong san va| viéc |ban
Doanh
nghiép
Buée (Lanh dao phong xem xét Ihéng Truong 0.5 |Phiéu Kiém soat qua
3 |nhét ndi dung ky trinh Pho Giam phong hodc | ngay |trinh giai quyét hd so

déc phu trich Pho Truéng | lam |(kém theo hé so)/ Vin
phong viéc |ban




Bude | Ky duyét ban hoa don Giam déc/ | 0.5 |Phiéu Kiém soat qua
4 Phé Giam | ngay |trinh giai quyét ho so
dbcphu | lam |(kém theo hd so)/ Vin
trach vigc |ban

Buée | Cong chire phong chuyén hé so vé| Cong chire | 0,5 |Phicu Kiém sodt qua
5 | Trung tim Phong Quan | ngay [trinh gidi quyét hé so
Iy Gia, lam |(kém theo hd so)/ Vin
Céng san va | viée |[ban/ S6 lugng quyén hoa

Doanh don ban ra

nghi¢p

Buéc | Tra két qua: Céngchic | 05 |Két qua giai quyét
6 - Trung tAm trd két qua So Tai ) ngﬁy TTHC duc_gc Ké{i nha’?n
3 T P " . |chinh/ Nhan| lam |trén H¢ thong thong tin
T Fct_lh“'_{ h6 so trén phan mém | yian By | viée |mot cira dién tir cia So/
mot cua dien L. dién lam Van ban/ SO lugng
- D6i véi hd so qud han giai quyét,| viée tai quyf::n héa don ban ra/
trong thai han chdm nhat 01 ngay| Trung tam Phiéu xin 161 va hen lai

truge ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so ¢6 trdch nhiém thong
bao bang van ban cho Cong chirc
S¢& Tai chinh/ Nhin vién Buu dién
lam viéc tai Trung tam va guri van
ban xin 15i té chire/ ca nhin. trong
do ghi o 1y do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duge thuc hién
khéng qua mét lan), cap nhét ho so
trén phin mém mét cira dién tir.

ngay tra két qua/ Phiéu
Kiém soat qua trinh giai
quét ho so (kém theo
ho so)




Quy trinh sd: 05

- Trung far

anh chinh céng tinh Séc Tring (goi tit 1a Trung tam).

S6 19. Puong Tran Hung Dao. Phuong 3, thanh phd Séc Tring. tinh Séc Trang.

- Hinh thtre ndp ho so: True tiép, qua buru chinh cong ich hodc tryc tuyén (ddi vai
cic thu tuc hanh chinh cung cap dich vu coéng truc tuyén mirc do 3.

mirc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

2 | Thai gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge hd so hop 1é
Cac oi
bwde _— & TR ..-I:ra'ch r;i]:::: L ., e =z
thue Noi dung cong viée nhu_:ln thue o Két qua/ san pham
x hién i<
hi¢n d hién
Burde (- Hudng din, kiém tra, tiép nhian| Céngchirc | 0.5 |Gidy tiép nhén hd so va
1 |hésohoplé SoTai | ngay hen tra két qud/ Phiéu
+ Trudng hop hd so khong déy di chi_nhf Nhén | lam |yéu cdu bd sung va hoan
nhu quy dinh: Huéng din dé| viénBuu | vigc |thign hé sof Phiéu tir choi
ngudi nop hé so bé sung, hoan dién lam tiép nhan ho so dugce trao
thién hé so. viéc tai cho ngudi nop ho so/
Trung tdm Phiéu Kiém sodt qud
+ Truong hop hd so day du nhu trinh giai quycl We sa
quy dinh: Nhan hé so, viét gidy (kém theo hé sa)
t:cp nhan hé so guri cho nguoi
nop (trong do ghi ré thanh phan,
50 lugng ho so di nhan va ngay
tra két qua)
- Vio sé Im so dén, nhiap hd so
trén phan mém mét ctra dién tir va
chuyén hd so dén Phong Quan ly
Gia, Cong san va Doanh nghi¢p
So Tai chinh dé thuc hién Buée 2.
Budc |Cong chire phong xem xét lap to| Congchie | 2.5 |Phiéu Kiém soat qua
2 |trinh xin ¥ kién cua Lanh dao|Phong Quan | ngdy [trinh gidi quyét hé so
phong Iy Gia, Cong | lam |(kém theo hé so)/ Vin
san va viéc | ban
Doanh
nghi¢p
Bwéc (Lanh dao phong xem xét, thong| Truong 0.5 |Phiéu Kiém sodt qua
3 |nhat noi dung ky trinh Pho Giam| phong hodc | ngay |trinh gidi quvet hd so
doc phu trach Pho Truémg | lam |(kém theo hd so)/ Vin
phong viéc |ban




Buée | Ky duyét ban hoa don Giam déc/ | 0.5 |Phiéu Kiém soat qua
4 Pho Giam | ngay |trinh gigi quyét ho so
dbcphu | lam |(kém theo hdé so)/ Vin
trach viéc |ban

Buée | Cong chire phong chuyén hd so vé| Céngchire | 0,5 |Phiéu Kiém soat qua
5 |Trung tim Phong Quéan | ngay |trinh gidi quyét ho so
Iy Gia, Cong| lam |(kém theo hd so)/ Vin
san va viéc |ban, to hoa don theo nhu

Doanh cdu dang ky

nghiép

Bude | Tri két qua: Cong chirc | 0.5 |Két qua gidi quyét TTHC
6  |_Trung tim tra két quéa So Tai ngay |duge xac nhgn trén HE
ool s " . . |chinh/Nhan | lam |thong théng tin mot cira
- Ket thic ho so trén phan mém|  yiap Byy | vige |dién tir cua S/ Van ban/
mot cira dién 0. dién lam Ban tor hoa don theo nhu
- Pbi voi ho so qua han gidi quyét,|  viéce tai ciu dang ky/ Phiéu xin
trong thoi han chdm nhat 01 ngay| Trung tdm 161 va hen lai ngay tra két

trude ngay hét han, b phan giai
quyét ho so ¢6 trach nhiém thong
bdo bing vin ban cho Céng chic
S& Tai chinh/ Nhin vién Buu dién
lam viéc tai Trung tdm va gui vin
ban xin 16i to chire/ ca nhan, trong
do ghi ro Iy do qua han. thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua duge thue hién
khong qua mét lan), cAp nhat ho
so trén phdn mém mot cia dién t.

qua/ Phicu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(kém theo ho s50)




Quy trinh s6: 06

{HOAN TRA HOAC KHAU TRU TIEN SU DUNG PAT DA NOP
HAN CHUYEN NHUQNG QUYFN SU DUNG DAT DA TRA VAO
U TAI CHINH CUA CHU PAU TU DU’ AN NHA O XA HOI

37/
M}} nhin ho so va tra két qua

mire do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Soc Trang (goi tat Ia Trung tam}
S6 19, Puong Trén Hung Pgo. Phuong 3. thanh phd Séc Trang. tinh Sé¢ Tring.

- Hinh thtre nép hé so: Truc tiép, qua buu chinh céng ich hoge true tuyén (ddi vai
cac thu tuc hanh chinh cung cdp dich vu cong truc tuyén mire do 3.

2  [Thoi gian xw ly
30 ngay lam viée ké tir khi nhan duoce hd so hop 1€
Cac Trich Thoi
bwée = N o gian = Két qua/ san
thigre N§i dung céng viée l‘lhli—j.‘l_:nn thwe - phﬁm
o hién .
hién > hién
Bué6c |- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so| Cong chire | 0.5 |Gidy tiép nhan ho
1 |hoplé So Tai ngay |so va hen tra ket
+ Trudmg hop hé so khong day & ahir chifrihf Nhan 11'.11'[1 qliaf Phicu yeéu cé:m
quy dinh: Huéng din dé nguoi nop ho| VienBuu | viee bo._ SHag. va hcf'?“
so bd sung, hoan thién hé so. dién 1am thién ho so/ Phiu
e e i viéc lai tr choi tiép nhin
5 hru'o‘ng hgp ho so ay du nhu quy| rine tam ho so dwoc trao
inh: Nhin ho so, viét giax tiép nhan ho cho ngudi ngp hé
S0 gui cho ngudi nop (trong do ghi ro sof Phidu EKitm
thanh phan 56 luong ho so da nhégn va sodt qud trinh gidi
ngay tra két qua). quyvét hé so (kem
- Vao sn hé so dén, nhap ho so trén theo hd sa)
phan mém mot cira dién tir va chuyén hé
so dén Phong Quan Iy Gia, Cong san va
Doanh nghiép S& Tai chinh dé thue
hién Bwdc 2.
Buwde Cong chirc Phong Quan ly Gia, Cong Congchie | 13 |Phiéu Kiém soat
2 |san va Doanh nghiép t:cp nhin va thim| Phong ngay |qud trinh gidi qqut
dinh n6i dung ho so; néu xay ra 1 trong| Quan ly lam |hd so (kém theo hd
3 truomg hop sau day: Gia, Cong | viéc |so)/ Vin ban
- Phi hop va soan thao van ban (Két| Sanva
thiic) Doanh
nghi¢p

- Phit hop nhung cin phdi hop (Chér hd
so quay lai)

- Chwra phu hop, phat hanh cong vin yc:u
cau bd sung hodc tra lai hd so (Cho bd




sung ho s0)

Cong chire thye hién soan théo van ban
giay déi voi timg truong hop cu thé;
dong thoi Vo hé thong
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn bim
chon xtr 1y theo quy trinh: tiép theo.
trinh Lanh dao phong ky nhay.

Bude | Phdi hop voi co quan c6 lién quan Co quan 05 |Phiéu Kiém soat
3 duge phoi | ngay [qua trinh giai quyet
hop lam |ho so (kém theo ho
viéc |so)/ Vin ban
Buwde Lanh dao phong tham dinh néi dung.| Trudng 1,5 |Phiéu Kiém soat
4 |néu théng nhdt ky tat vao vin ban di| phong hofic | ngay qud trinh giai quyet
chuyén Vin phong trinh Giam déc hodic | Phé Truéng | lam | ho so (kém theo ho
Pho Giam doc ky phat hanh phong viéc |so)/ Vin bén
Buée |Ban Giam doc ky phét hanh Giam doc/ | 01 |Phiéu Kiém sodt
5 Pho Gidm | ngdy |qua trinh giai quy ét
doc phu lam | hé so (kém theo hd
triach viéc | s0)/ Vin ban
Bwée |Van phong Uy ban nhan din (UBND)| Vanphong | 08 | Vin ban
6 |tinh ticp nhén ho so: trinh UBND tinh| UBND tinh | ngay
xem xét phé duyét ket qua giai quyet| +UBND | lam
TTHC: chuyén két qua ve So Tai chinh tinh vige
Buée |Tra két qua: Cong chirc | 01 |Két qua giai quyét
7 |_ Sau khi Chii tich UBND tinh ky van| SO0Tai | ngay |'TTHC duge xac
ban s& Ch'l.l}"él‘l lﬂi S3 Tai chinh dé chinh/ Nhéan| lam |nhfn trén He¢ thﬁﬂg
chuyén két qua vé Cong chirc lam vige| V'" Buu | viec |thong tin mot cua
tai Trung tam dé thong bao/ tra két qua| dien lam dién i cia S&/
cho 1t chivel c& fikai, viéc tai Vin ban/ Phiéu xin
Trung tam 16i va hen lai ngay

- Trung tim tra két qua

- Két thic ho so trén phan mém mét cia
dién tr,

- D6i véi hd so qua han gii quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han. bo phén giai quyét ho so ¢o
trach nhiém thong bio bing vin ban cho
Cong chic S¢& Tai chinh/ Nhin vién
Buu dién lam viéc tai Trung tam va gui
van ban xin 16i t6 chire/ ¢ nhdan, trong
do ghi rd ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua viéc hen ngay tra kct qua
dugc thuc hién khong qua mét lan), cép

nhit hé so trén phin mém maét cira dién
tur.

tra két qua/ Phiéu
Kiém soat qua
trinh giai quyét hod
so (kém theo ho
507)




2/ LAP THANH DU’ AN DAU TU

Quy trinh sb: 07

UYET PINH MUA SAM TAI SAN CONG PHUC VU HOAT PONG
AN, TO CHUC, PON VI TRONG TRUONG HQP KHONG PHAI

_@%p nhéin hd so va tra két qua

mirc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring (goi tat la Trung tdm).
S 19. Putmg Tran Hung Dao. Phl.m'ng 3, thanh phé Séc Trang. tinh Soc Trnng

- Hinh thite nop ho so: True tiép, qua buu chinh cong ich hodc tryc tuyén (dbi vai
cic thi tuc hanh chinh cung cap dich vu cong truc tuyén mic do 3.

2 | Thoi gian xur ly
30 ngay lam vige ké tir khi nhin dwoc hé so hop 18
Cic 3 Thaoi
bwdc 4o 5 i Tri‘m gian £ i g X
- Ngi dung eong viéc nhlg.-rf] fias Keét qua/ sian pham
hié thue hién hié
en _ ién
Buée | Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd so| Céong 0.5 |Giay tiép nhdn hd so
1 |hoplé chic S& | ngay |va hen tra két qua/
- Iru‘gng hgp ]-“] s0¥ l\hung d'dV di nhu Tai chinh/| lam Ph]éu y&u L‘f}lll bﬁ")‘sung
quy dinh: Huéng dan dé ngudi nop ho| Nhan | vige |va hoan thign ho so/
50 bo sung, hoan [hlﬂﬂ hﬂ s0. vién Buu Phiéu tir chdi tiép nhﬁn
+ Truomg hop ho so day da nhu quy dién lam ho so duge trao cho
dinh: Nhan ho so. viét gidy tiép nhan| Vi¢¢ RS0l nop: ho sof Ph}eu
hé so gui cho ngudi ndp (trong do ghi Trﬂ”“g Kiem soat qua m."h
ré thanh phan 56 lwong ho so di nhgn| @M gial quyet ho so (kém
va ngay tra két qua). theo hd so)
- Vao a.é hd so dén, nhap hd so trén
phﬁn mém mot cira dién tir va chuyén
hé so dén Phong Quan ly Gia, Cong
san va Doanh nghiép So Tai chinh dé
thue hién Bwée 2.
Budc|Cong chirc Phong Quan ly Gia, Cong| Cong 13 |Phiu Kiém soat qua
2 |san va Doanh nghi¢p t:ep nhin va thim | chirc ngay |trinh giai quyét hd so
dinh ndi dung hd so; néu xdy ra 1 trong| Phong lam |(kém theo hd so)/ Vin
3 truomg hop sau déy: Quanly | viéc |ban
- Phu hop va soan thio vin ban (Két|Gia, Cong
thiae) san va
- Phit hgp nhung cin phdi hop (Cho hd Doa.rzh
so quay lai) nghigp

- Chua phu hop, phat hanh céng vin
yéu céu bo sung hoic tra lai hd so (Cho
bé sung hd so)

Cong chire thyc hién soan thao vén ban
gidy dbi voi timng trudng hop cu thé;




dong thoi vao hé thong motcua.sotai
chinh.soctrang.gov.vn bam chon xit 1y
theo quy trinh: trinh Lanh dao phong
kv nhay.

Buée Phdi hop vii co quan c6 lién quan Co quan 05 |Phiéu Kiém soat qud
3 duge phdi | ngiy |trinh giai quye:t ho so
hop lam |(kém theo hd so)/ Vin

viéc |ban
Buwie Lanh dao phong tham dinh nd1 dung.| Truong 1.5 |Phiéu Kiém soat qua
4 |néu thong nhét ky tit vao vin ban di| phong | ngay |trinh giai quyel ho so
chuyén Vian phong trinh Giam dbc| hodc Pho | lam |(kém theo hd so)/ Vin

hodic Pho Giam doc ky phat hanh Truémg | viée |ban

phong

Bwée | Ban Gidm dbc ky phét hanh Gidm 01 |Phifu Kiém sodt qud
5 doc/ Phd | ngay |trinh giai quyét ho so
Giam déc | lam | (kém theo ho so)/ Vin

phutrich | viéc  ban
Buwée | Van phong UBND tinh tiép nhin hd| Vin 08 |Quyét dinh mua sdm
6 |so: trinh UBND tinh xem xét phé duyét| phong ngay [tai san hodc van ban
két qua giai quyét TTHC; chuyén két| UBND lam | héi dap trong truong
qua vé S& Tai chinh tinh + viée |hop dé nghi mua sim

UBND tai san khong phi hop
tinh

Buée | Tra két qua: Cong 01 Két qua giai quyét
7 |- Sau khi Chu tich UBND tinh ky van| chie S& | ngay |TTHC dwge xdc nhin
ban sé chu}!en Ial S Tai chinh {Ie Tai chinh/| lam |trén Hé thﬁl’lg lhﬁ'ﬂg tin
chuyén két qua vé Céng chirc lam viée| Nhian | vige mot cua dién tr cua
tai Trung tdm dé thong bao/ tra két qua| vién Buu So/ Vin ban/ Phicu xin
cho t6 chire/ ca nhén. di¢n lam 161 va hen lai ngay tra
- Trung tam fré két qua viéc tai EcétJ qué;" Phifﬁ‘u Kié.l:]‘f
- Két thic ho so trén phdn mém mot lrng Sadt, gud m,rfh S
tam quy€t ho so (kem theo

cura dién .

- D6i v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhét 01 ngay trudce
ngdy hét han, bd phan giai quy€t ho so
¢O trach nhiém théng bdo bang van ban
cho Cong chirc S¢ Tai chinh/ Nhéan
vién Buu dién lam viéc tai Trung tdm
va giri viin ban xin 15i 16 chire/ ca nhan,
trong do ghi rd Iy do qua han, thoi gian
gia han tra két qua viéc hen ngay tra
két qua dugce thyuce hién khong qua mot
lin). cdp nhat hd so trén phin mém
mot cira dién .

ho s0)




Quy trinh s6: 08

UYET PINH THUE TAI SAN PHUC VU HOAT BDONG
CUA CO QUAN, TO CHUC, PON Vi

- lrung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi it la Trung tam).
S6 19, Dudng Tran Hung Pao, Phu*:mg 3, thanh phé Soc¢ Triing, tinh Soc Imng

- Hinh thire ndp ho so: Truce tiép, qua buu chinh cong ich hodc true tuyén (doi vai
cdc tha tyc hanh chinh cung cap dich vy céng truc tuyén mic do 3.

mac do 4).
- Dién thoai: 02993 879789
2 | Thai gian xir ly
30 ngay lam viée ké tir khi nhan duoce hé so hop 18
b N Trich | ot | q
thue Ngi dung cong viée nhiém i Két qua/ san pham
in thire hién s
hién : hién
Bwéce | Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd Cong chirc | 0.5 ngay Giﬁy tiép nhgm hé so
1 |sohoplé So Tai |lamviéc|va hen tra kel qua/
+ Truémg hop hd so khong diy du| chinh/ Phiéu véu ciu bd
nhu quy dinh: Huéng din dé nguoi| Nhin vién sung va hoan thién
ndp ho so bo sung. hoan thi¢n hé so. | Buu dién ho so/ Phiéu tir choi
+ Truong hep ho sof da}f du nhu quy lam Vléc}al tiép mhin ho so
dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép nhan| ITung tam dugec trao cho nguoi
hé sor giri cho nglml ndp (trong dé ghi nop ho so/ Phicu
ré thanh phan. 56 hrong ho so da Kiém sodt qua trinh
nhan va rzga_‘; tra két qua). glﬁ:u quyét ho  so
- Vao so hé so dén, nhap hd so trén (kém theo ho s0)
phan mém mot cira dién tir va chuyén
hé so dén Phong Quén ly Gia, Cung
san va Doanh nghiép S& Tai chinh dé
thue hién Buwde 2. .
Bude | Cong chic Phong Quan ly Gid, | Congchie | 13 ngay ' Phiéu Kiém sodt qua
2 |Cong san va Doanh nghiép tiép nhdn| Phong |lam viée trinh gidi quyét hé
va thim dinh ndi dung hé so; néu xay | Quan Iy so (kém theo ho sor)/
ra | trong 3 truong hop sau day: Gia, Cong Van ban
- Phit hop va soan thao van ban (Két| sanva
thiic) Doanh
- Phil hop nhung cén phéi hgp (Cho| Nehiép

hé so quay lai)

= Chua phu hop, phat hanh céng van
yéu cau bo sung hodc tra lai ho so
(Ché bo sung ho so)

Cfmg chire thuce hién soan thao van
ban giay ddi vai tirng truong hop cu
thé:; dong thai vao hé théng motcua.




sotaichinh.soctrang.gov.vn bam chon
xir Iy theo quy trinh; tiép theo, trinh
Lanh dao phong ky nhay.

Buée | Phdi hop vai co quan ¢6 lién quan Coquan | 05 ngay ' Phiéu Kiém soat qua
3 duge phdi | lam vige trinh giai quyét hd
hop so (kém theo hé so)/

Vin ban
Bwéc | Lanh dao phong thdm dinh ndi| Truémg | 1.5 ngdy Phicu Kiém sodt qui
4 |dung, néu thong nhat ky tit vao vin|phong hodc | lam vige trinh giai quyét hd
ban di chuyén Van phong trinh Giam Pho so (kém theo hd so)/

dbc hodc Pho Giam doc ky phat hanh | Truong Vin ban

phong

Budc | Ban Giam dée ky phat hanh Giam doe/ | 01 ngay | Phidu Kiém soat qua
5 Pho Giam | lam viée |trinh giai quyét ho
doc phu so (kém theo ho so)/

trach Vin ban
Bwde | Van phong UBND tinh tiép nhin h6| Van phong | 08 ngay | Quyét dinh hodc van |
6 |so; trinh UBND tinh xem xét phé|UBND tinh | lam viéc |ban hoi dép trong
duyét két qui gidi quyét TTHC:| +UBND truong hop dé nghi
chuyén két qua vé S¢ Tai chinh tinh thué tai san khong

phu hop
Bwée | Tra két qua: Céng chire | 01 ngay | Két qua giai quyét
7 | - Sau khi Chu tich UBND tinh| S0 Tai |lamyvi¢c| TTHC dwge xdc
ky QD sé chuyén lai S& Tai chinh| chinh/ nhin trén H¢ thing
chuyén két qua vé Cong chirc lam| Nhan vién thong tin mot cira
viéc tai Trung tim dé théng bao/ tra| Buu dién dién tr cua So/
két qua cho t6 chire/ ca nhan. lam viée tai Quyet dinh/ Phicu
- Trung tam tra két qua Trung tdm xin 161 va hen lai

- Két thiic ho so trén phan mém mdt
cua dién fu.

- Béi véi ho so qua han giai quyét.
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trude ngay hét han, bd phin giai
quyét hd so ¢ trach nhiém thong béo
bing viin ban cho Céng chire S¢ Tai
chinh/ Nhén vién Buu dién lam viée
tai Trung tAm va giri van ban xin 16i
{6 chire/ ¢ nhén, trong do ghi ro 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
viéc hen ngay tra két qua duoc thue
hién khong qué mét lan), c¢dp nhat hd
so trén phian mém mot ctra dién tr.

ngay tra ké qua/
Phiéu Kiém sodt qué
trinh giai quyét hd
so (kém theo ho s0)




Quy trinh s6: 09

UYET PINH CHUYEN POI CONG NANG SU DUNG TAI SAN
TRUONG HOQP KHONG THAY BOI POI TUQNG QUAN LY, SU
DUNG TAI SAN CONG

Mep nhin ho so va tra két qua

miure do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tit 1a Trung tam),
SO 19. Puong Trin Hung Bao. Phuong 3, thanh phd Sée Trang. tinh Soc Tring.

- Hinh thirc ndp hé so: Truc tiép, qua buu chinh cong ich hodc trire tuyén (doi véi
cac thi tuc hanh chinh cung cdp dich vy céng trye tuyén mirc do 3,

bd sung hodc tra lai hd so (Cho bd sung hd
SO)

Cong chie thyc hién soan thao van ban gidy
ddi véi timg triromg hop cu thé: déng thai vao
hé Ehnng motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
chon xir IV theo quy trinh; tiép theo, trinh
Lanh dao phong kv nhay.

2  |Theoi gian xir Iy
30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hé so hop 1¢
Cic Trach | Thoi §
buéc 4 - nhiém | gian Keét qua/ san
thyre Noi dung cong viéc thire dinpe phim
hién hién hién b
Burdc 1 Cong | 0.5 |Gidy tiép nhan hd
1 |Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hé so hop 16 | chire Sé ngay [so va hen tra két
+ Truomg hop ho so khong day du nhu quy|  Tai lam | qué/ Phiéu yéu
dinh: Huéng dan dé ngudi nop hd so bd| chinh/ | viée |ciu bb sung v
sung. hoan thién ho so. Nhén hoan thién ho so/
+ Truong hgp hé so diy di nhu quy dinh:|vién Buu Phiéu tir chéi tiép
Nhan ho so, viét gidy tiép nhan ho so giri cho| dién lam nhin ho so duoc
ngudi nop (trong do ghi ré thanh phan, 56| viéce tai trao cho nguoi
lwong Iw so da nhan va ngay tra két qua). Trung ndp hd so/ Phidu
- Viao s6 ho so dén, nhip hd so trén phan tam Kiém sodt qud
mém mét cira dién tr va chuyén hd so dén trinh gidi quyét
Phong Quan Iy Gid, Coéng san va Doanh ho so (kém theo
nghiép S& Tai chinh dé thyuc hién Budre 2. ho s0)
Buwée | Cong chirc Phong Quan Iy Gia, Cong san va| Cong 13 [Phiéu Kiém soat
2 |Doanh nghiép ticp nhan va tham dinh ndi| chic | ngdy |qud trinh giai
dung hé so; néu xay ra | trong 3 truong hgp| Phong | lam | quyét hé so (kém
sau day: Quin 1Y | viéc [theo hé so)/ Van
- Phii hgp va soan lhau vin ban (I(el Ihuc} Gia, ban
- Phit hgp nhung can phéi hop (Chd ho so Cong san
quay lai) va Doanh
- Chua phu hgp. phat hanh cong vin yéu ciu| nghiép




Buéc | Phoi hop véi co quan cé lién quan Coquan | 05 |Phiéu Kiém soat
3 duoce ngdy |qua trinh giai
phéi hgp | lam |quyét ho so (kém
viéc |theo hd so)/ Vin
ban
Buée |Lanh dao phong tham dinh noi dung. néu| Truomg | 1.5 |Phiéu Kiém soat
4 |théng nhdt ky tit vao vin ban di chuyén Van| phong | ngdy |[qua trinh giai
phong trinh Giam déc hoac Phé Giam dée ky | hodc Phé | lam | quyét ho so (kém
phat hanh Truémg | viée [theo ho so)/ Vin
phong ban
Buée | Ban Gidm déc ky phat hanh Gidm 01 |Phiéu Kiém soat
5 doc/ Pho | ngay |qua trinh giai
Giam lam | quyét hd so (kém
doe phu | viéc [theo ho so) Van
trach ban i
Buée | Van phong UBND tinh tiép nhén hd so: trinh|  Vén 08 |Quyét  dinh
6 UBND tinh xem xét phe duyet két qua giai| phong | ngdy |chuyén doi cong
quyét TTHC; chuyén két qua vé S¢ Tai chinh | UBND | lam |nang sir dung tai
tinh + | viéc |san hodc vin ban
UBND héi dap trong
tinh ttuong hop de
nghi chuyén doi
cong ning suo
dung khong |
pht hop
Bude | Tri ket qua: Cong 01 |Két qua giai
7 |- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Quyet' chuc S& | ngdy [quyét TTHC
dmh s¢€ chuyen lai So Tai chinh dé chuyen Tai lam |dugc xéc nhéan
két qua vé Cong chirc lam viée tai Trung tim| chinh/ | viée [trén HE thong
dé thong bao/ tra két qua cho t6 chic/ ca| Nhan théng tin mot cira
nhdn. vién Buu dién tir cha So/
- Trung tam tra két qua dién lam Quyét dinh/
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién| viéc tai Phiéu xin 16i va
| tar. Trung hen lai ngay tra
- Déi v6i ho so qua han giai quyet trong thoi|  tam két qua/ Phiéu
han chédm nhit 01 ngay trudc ngay hét han, Kiém soat qua

bo phin giai quyét hd so co trach nhiém
théng bao bang vin ban cho Cong chic S&
Tai chinh/ Nhian vién Buu dién 15‘1::11 viéc tai
Trung tdm va giri van ban xin 13i to chuc/ ca
nhan, trong do ghi ro 1y do qua han. thoi gian
gia han tra két qua viéc hen ngay tra két qua
dugce thue hién khong qua mot lan). cap nhat
hd so trén phdn mém mot cira dién (.

trinh giai quyét
hé so (kém theo
ho so)




Quy trinh sé: 10

UYET DINH SU DUNG TAI SAN CONG DE THAM GIA DU AN
AU TU THEO HINH THU'C POI TAC CONG - TU

ép nhan ho so va tria két qua

7

Ing tam PhUL vu hanh chinh cong tinh Soc Irang (goi tat la Trung tam).

S6 19, Puéng Tran Hung Dao, Phurong 3, thanh phé Sac Trang, tinh Soc Trang.
- Hinh thirc ngp hé so: Trire tiép, qua buu chinh cong ich hojic truc tuyén (dbi
vdi cdc thu tuc hanh chinh cung cap dich vu cong true tuyén mirc do 3.

murc do 4).
- Pién thoai: 02993 879789

yéu cau b6 sung hodc tra lai hé so
(Chér b6 sung hd so)

Cong chirc thyc hién soan thao van
ban glay doi voi timg truong hop cu
thé; dong thdi vao hé théng
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
biam chon xir 1y theo quy trinh; tiép
theo, trinh Lanh dao phong ky nhdy.

2 Thoi gian xir ly
67 ngay lam viéc ké tir khi nhdn duge ho so hop 1é
Cac Trach Thoi
't’l']':: Ndi dung céng viée “t';‘i;“ ﬁ:‘;‘l Két qua/ sin phim
hién hién hién )

Buée 1 |- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd| Céng | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan ho so
so hop 1¢ * chirc S¢ | lam viéc |va hen tra két qua/
+ Truomg hop ho so khong déy da| Tai Phiéu yéu cau bod
nhu quy dinh: Hudéng dan dé ngudi | chinh/ sung va hoan thién
ndp ho so bd sun g, hoan thi¢n h6 so. | Nhén hé so/ Phi€u tir choi
+ Trudmg hop ho so d33 di nhu quy | vién Buu Iiép nhén ho so duoe
dinh: Nhan hé so, viét gidy tiép nhan | dién lam trao cho ngudi nop
hd so gui cho nguoi ngp (trong do| vige tai hé so/ Phiéu Kiém
ghi ré thanh phan, sé hegng ho so did| Trung soat qua trinh giai
nhdn va ngm»‘ tra ker quda). tam quyét hd so (kém
- Vao so hé so dén, nhdp hd so trén theo ho so)
phan mém mot cira dién tir va chuyén
hé so dén Phong Quan 1y Gia, Cong
san va Doanh nghiép S¢ Tai chinh dé
thyre hién Bwde 2.

Budc 2 Cﬁng chire Phong Quan ly Gia, Cong| Cong | 21 ngay |Phiéu Kiém soat qua
san va Doanh nghiép tiep nhdn va| chire |lam viée |trinh gidi quyég ho so
tham dinh néi dung ho so: néu xay ra| Phong (kém theo hdo so)
1 trong 3 trudng hop sau day: Quan ly Vin ban
- Phit hop va soan thao van ban (Két| Gia,
thic) Cong
- Phit hop nhung cén phdi hop (Chy| san va
hé so quay lai) Doanh
- Chua phi hgp, phat hanh cong van| nghiép




Buée 3 |Co quan duge phéi hgp 30 ngdy |Phiéu Kiém soat qua
lam vi¢c |trinh giai quyét hé so
(kém theo hd so)/

Vin ban

Buée 4 |Lanh dao phong tham dinh noi dung,| Truong | 02 ngay |Phiéu Kiém soat qua
néu thdng nhét ky tit vao van ban di| phong | lam viée |trinh gidi quyét hd so
chuyén Vin phong trinh Gidm déc| hodc (kém theo hé so)/
hodc Phé Giam dbc ky phat hanh Phé Vin ban

Truéng
. phong
Budc 5 |Ban Gidm doc ky phat hanh Giam | 1.5 ngay | Phiéu Kiém soat quéa
dbc/ Pho | 1am viée | trinh giai quyét hd so
Giam (kém theo hd so)/
ddc phu Vin ban
trach )

Buéce 6 |Van phong UBND tinh tiép nhin hd| Van | 11 ngdy |Quyét dinh s dung
so; trinh UBND tinh xem xét phé| phong | 1am viéc |tai san cong hodc van
duyét két qua giai quyét TTHC:| UBND ban héi dap trong
chuyén két qua vé Sé Tai chinh {inh + truomg hop dé nghi

UBND st dung tryu s¢ lam
tinh viéc dé tham gia du
an khong phu hop

Bwdc 7 |Tra két qua: Cong | 01 ngay |Két qua giai qu}'ét
- Sau khi Cha tich UBND tinh| chire S¢ | lam viée |[TTHC duge  xdc
ky Quyét dinh s& chuyén lai So Tai| Tai nhin trén Hé thong
chinh dé chuyén két qua vé Cong| chinh/ théng tin mdt cua
chirc 1am vigc tai Trung tdm dé thong| Nhin dién tad cua So/
bao/ tra két qua cho to chire/ ¢4 nhan. |vién Buu Quyél dinh/ Phiéu
- Trung tdm tra két qua dién lam xin 16i va hen lai
- Két thiic hé so trén phian mém mét| viée tai ngay tra két qua/
ctra dién tur. Trung Phiéu Kiém sodt qua
- Dbi vai ho so qua han gidi quyét.| tam trinh giai quyét ho so
trong thdi han chdm nhat 01 ngay (kem theo ho s0)
trudée ngay hét han, bd phin giai
quyét hd so ¢6 trach nhiém théng bao
bing van ban cho Céng chire S& Tai
chinh/ Nhén vién Buu dién lam viéc
tai Trung tdm va giri van ban xin 16i
td chirc/ ca nhén, trong d6 ghi rd ly
do qué han, thoi gian gia han tra két
qua viéc hen ngay tra két qua duoc
thye hién khong qua mot lan), cép
nhat ho so trén phan mém mét cira
dién tur.




Quy trinh s0: 11

e YET DINH THU HOI TAI SAN CONG TRONG TRUO'NG HQP CO
E ' A NUGC PUQC GIAO QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG TU'
/ NGUYEN TRA LAI CHO NHA NUGC

3 -5
oFtiép nhin ho so va tri két qua

mitrc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tam Phyc vu “hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi 1t la Trung tam),
$6 19, Pudmg Tréan Hung DPao, Phuomg 3, thanh phé Sée Trang. tinh Soc Trang.

- Hinh thirc nép ho so: Truce tiép. qua buu chinh cong ich hodc truc tmen (di véi
cic tha tuc hanh chinh cung cip dich vu cong truc tuyén mic do 3.

cdu bd sung hodc tra lai hd so (Ché bd
sung hé so)

Cong chire thuc hign soan thdo vin ban
gidy dbi vai timg truomg hop cu thé;
déng thoi vao hé thong motcua.sotai

chinh.soctrang.gov.vn bim chon xir 1y

2 | Thdi gian xir ly
30 ngdy lam viéc ké tir khi nhén dwoc hd so hop 16
Cac Trach | Thoi
I:::: Ndi dung cong viée n:;:;? | ﬁ:?: Két qua/ sin pham
hién hién hién
Buée |- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so| Cong | 0.5 ngay Gidy tiép nhan ho so
1 hop 1€ chire | lam viée |[va hen tra Lcl qua}
+ Trudong hop ho so khong ddy du nhu| So Tai Phiéu véu ciu bo
quy dinh: Hudng dan dé ngudi ndp hé so| chinh/ sung va hoan thién
b sung. hoén thién ho so. Nhéan hé_: so/ Phiéu tir chéi
+ Truong hop hd S0 day du nhu quy| vién tiép nhan ho so
dinh: Nhén ho so, viét gidy tiép nhan ho| Buu duge trao cho ngudi
so gui cho ngudi ndp (rrong do ghi ré| dign ndp ho so/ Phicu
thanh phaﬁ! s6 lwomg ho so da nhan va| 1am Kiém sodt qud trinh
ngay tra két qua). viée tai giai quyét hd so
- Vo s6 ho so dén. nhdp hd so trén phin| Trung (kém theo hé so)
mém mot cira dién tr va chuyén hd so| tdm
dén Phong Quan Iy Gia, Cong san vi
Doanh nghigp Sé Tai chinh dé thuc
hién Burdre 2. ,
Bude | Cong chire Phong Quan ly Gid, Cong san| Cong | 13 ngay Phicu Kiém soat qua
2 |va Doanh nghigp ticp nhan va thim dinh| chirc | lam viéc |trinh giai quyét hé
ndi dung hé so; néu xay ra 1 trong 3| Phong so (kem theo ho so)/
trirdmg hop sau déy: Quan Vin bén
- Phi hop va soan thdo vin ban (Két|ly Gid,
thiic) Coéng
- Phu hop nhung cin phéi hop (Che hd | san va
so quay lai) Doanh
- Chua phi hop, phat hanh céng vin yéu| nghigp




theo quy trinh: tiép theo. trinh Lanh dao
phong Ky nhdy.

Budée | Phoi hop voi co quan ¢6 lién quan Co Phiéu Kiém soat qué
3 quan | o« gy trinh giai quyét hé
dugce lam viée so (kém theo ho so)/
phoi Vin ban
hop |
Bwée |Lanh dao phong thdm dinh noi dung, néu| Truong| 1.5 ngay | Phiéu Kiém soat qué
4 |théng nhét ky tat vao vin ban di chuyén| phong | lam viéc |trinh giai quyct ho
Van phong trinh Giam déc hoac Pho| hodc so (kém theo ho so)/
Giam doc ky phat hanh Pho Vién ban
Truong
phong
Buée |Ban Giam doc ky phét hanh Giam | 01 ngay |Phiéu Kiém sodt qud
5 dbe/ | lam viée |trinh gidi quyét ho
Pho so (kem theo ho so)/
Giam Vin ban
déc
phu
trach
Bwée |Vin phong UBND tinh tiép nhin hé so;| Van | 08 ngay Quyét dinh thu héi
6 |trinh UBND tinh xem xét phé duyét két| phong | lam vige | 5. 1oae van ban
qua giai quyét TTHC; chuyén két qua vé | UBND héi dap lrc-mg trudng
S¢ Tai chinh tinh + hop d& nghi tra lai
UBND tai sin khéng phi
tinh hop
Bude | Tra két qua: Cong | 01 ngay |Két qua giai quyét
7 |- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Quyet chire | lam viée |TTHC dugc xdc
dinh sé chuyén lai S¢ Tai chinh dé| So Tai nhén trén Hé thong
chuyén két qua vé Céng chirc lam viéc tai | chinh/ thong tin moét cira
Trung tam dé thong bao/ trd két qua cho| Nhan dién tr cla SO/
to chire/ ca nhdn. vién Quyét dinh/ Phicu
- Trung tam tra két qua Buu xin 18i va hen lai
- Két thic hé so trén phan mém mot cira|  dién ngay tra két qud/
dién tur. lam Phiéu Kiém sodt qué
- Pbi voi ho so qué han giai quyét, trong | Vigc tai trinh giai quzv::t ho
thi hgn chim nhat 01 ngdy trude ngay| Trung so (kém theo ho s0)
hét han, bd phan giai quyet hé so co trach| tdm

nhiém théng bao bing van ban cho Cong
chitc S¢ Tai chinh/ Nhén vién Buu dién
lam viéc tai Trung tAm va gui vdn ban
xin 101 t6 chire/ cé nhén. trong dé ghi ro
ly do qua han, théi gian gia han tra két|
qua viéc hen ngay tra két qua duoc thyc |
hi¢n khong qua mot lan), cap nhat ho so

trén phan mém mot cira dién fr.




L | -

~ei Noi tiép nhén ho so va tri két qui

Quy trinh so6: 12

& QUYET DINH THU HOI TAI SAN CONG TRONG TRUONG HQP
A A¥SAN CONG THEO QUY DINH TAI PIEM a,b,c.d.d VA e KHOAN 1
U 41 CUA LUAT QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

muc do 4).
- Di¢n thoai: 02993 879789

- Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring (goi tat 1a Trung tim).
S6 19, Pudng Tran Hung Pao, Phuong 3. thanh phd Sac Tring, tinh Soc Tring.

- Hinh thire ndp hoé so: Truc tiép, qua buu chinh cong ich hoac true ty én (doi voi
cac thu tuc hanh chinh cung c¢dp dich vy cong truc tuyén mic do 3,

2 | Thoi gian xur ly .
60 ngay lam vi¢c ké tir khi nhin duge hd so hop 1¢
Cic Trach | Thai y
bwée " . - nhiém | gian | Két qud/ san
thipe Noi dung cong viée thye | thye pqhﬁm
hién hién | hién |
Buée o ‘ Cong | 0.5 |Giay tiép nhan ho
1 |- Huoéng din, kiém tra, tiép nhin ho so hop 1¢ | chire So | ngay |so va hen tra két
+ Trudng horp ho so khong day du nhu quy| Tai lam |qua/ Phiéu yéu
dinh: Hurdmg dan dé nguoi nop hd so bo sung,| chinh/ viée |cdu bd sung va
hoan thi¢n ho so. Nhin hodan thién ho sof
+ Trudng hop hé so diy di nhu quy dinh:|vién Buu Phiéu tir chéi tiép
Nhin hd so, viét gidy tiép nhén hb so gui cho | dién lam nhin hé so duoc
nguoi nQp (rrong do ghf ré thanh phan, sé| viéc tai trao cho nguoi
heong ho so da nhan va ngay tra ket qua). Trung nop hé so/ Phiéu
- Vao s6 hé so dén, nhap hd so trén phdn mém|  tam Kiém sodt qua
mot cira dién tir va chuyén hd so dén Phong trinh giai quyét
Quan ly Gid, Cong san va Doanh nghiép S¢& hé so (kém theo
Tai chinh dé thuc hién Buérce 2. ho s0)
Budc |Cong chirc Phong Quén 1y Gia, Cong san va| Cong 32 |Phiéu Kiém soat
2 |Doanh nghiép ti€p nhin va thdm dinh ndi dung| chirc | ngay qud trinh  giai
hé so: néu xay ra | trong 3 truong hop sau diy: | Phong | lam quyét hd so (kem
- Phit hgp va soan thao van ban (Két thiic) Quan ly | viéc |theo hd so)/ Vin
- Phui hop nhung cén phéi hop (Chd hd so quay|  Gia, ban
lai) Cong
- Chua phi hgp, phat hanh cong van yéu cau| sinva
b6 sung hodc tra lai hd so (Cho bo sung hd so) | Doanh
Cong chire thuc hién soan thao vin ban giay| nghiép
d6i voi timg trudng hop cu thé: dong thai véo
h¢ thong moteua.sotaichinh, soctrang.gov.vn
bam chon xtr Iy theo quy trinh; tiép theo, trinh
Lanh dao phong ky nhéy.
Buée | Phoi hop véi co quan ¢6 lién quan Coquan| 10 |Phiéu Kiém soat
3 dugc | ngay |qué trinh  giai
phdi hop | 1am |quyét hd so (kem
viéc [theo ho so)/ Vin

ban




Buée | Lanh dao phong thim dinh n6i dung, néu théng| Trwémg | 2.5 Phiéu Kiém sodt
4 |nhat ky tat vao van ban di chuyén Van phong| phong |ngiay |qua trinh  giai
trinh Giam dbc hodc Pho Giam déc ky phat| hodc | lam |quyét hd so (kem
hanh Phé | viéc |theo hé so)/ Van
Truong ban
phong
Buée | Ban Giam dbc ky phat hanh Giam | 02 |Phiéu Kiém sodt
5 dbc/ Phé | ngay |qua trinh  giai
Giam | lam |quyét hd so (kém
dbe phu | viée |theo hd so)/ Vin
trdach | bdn
Budc | Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so: trinh|  Vin 12 |Quyet dinh thu
6 |UBND tinh xem xét phé duyét két qua giai| phong |ngay hoi tai san céng
quyét TTHC; chuyén két qua vé S¢ Tai chinh | UBND | lam hoic  van ban
tinh + | viéc |[thong bdo tai san
URBRND khong thude
tinh truomg hop phai
thu hoi theo quy
dinh cua phap
ludt
Bude | Tra két qua: | Cong | 01 |Két qua giai
7 |- Sau khi Chu tjch UBND tinh ky Quyét| chirc S& | ngay |quyét TTHC
dinh sé chuyén lai 8& Tai chinh dé chuyén két| Tai lam |dugc xéc nhan
qua vé Céng chirc 1am viéc tai Trung tim dé| chinb/ | viée [trén Hé thong
thong bao/ tra két qua cho t6 chire/ ca nhan. Nhin | théng tin mot cira
- Trung tam tra két qua vién Biru dién tr cua S&/
- Két thiic hd so trén phin mém mot cira dign| dién lam Quyet dinh/
tr. viéc tai Phiéu xin 16i va
- Déi vai hd so qua han giai quyét, trong thoi| Trung hen lai ngay tra
han cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét han, bg| tdm két qua/ Phicu
phan giai quyét ho so c6 trach nhiém thong bio Phi¢u Kiém sodt
bang van ban cho Céng chitc S& Tai chinh/ qua trinh  giai
Nhén vién Buu dién lam viéc tai Trung tdm va quyét ho so (kém
giri viin ban xin 161 té chire/ ca nhén, trong do theo ho so)

ghi rd 1y do qua han, thoi gian gia han tra két
qua viéc hen ngay tra két qué duge thue hién
khong qua mot lan), cdp nhat hé so trén ph@m
mém mot cira dién 1.




Quy trinh s6: 13

7°Phuc vu hanh chinh cong tinh Soc Tring (goi tit la Trung tam).
Tran Hung Dao. Phuong 3. thanh phd Sac Trang. tinh Soc Tring.

- Hmh thirc nép hé so: True tiép. qua buu chinh cbng ich hodc truc tuyén (doi vai
cidc tht tuc hanh chinh cung cap dich vu cong truc tuyen mir¢c do 3.

murc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789
2 | Thoi gian xir Iy
30 ngay 1dm viéc ké tir khi nhan durge hd so hop 1é )
Cac Trach | Thai
':::: Noi dung cong viée “:;:;:‘ Fh?;:: Két qui/ sin phim
hién hién hién |
Buéc |Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so hop| Cong 0.5 |Gidy tiép nhan ho
1 |lé chitc S& | ngay |so va hen tra két
+ Trudng hop hd so khong diy du nhu quy Tai lam |qua/ Phiéu yéu ciu
dinh: Huong din dé ngudi nop hd so bd| chinh/ | viéc |bdé sung va hoan
sung, hoan thién ho so. Nhan thién hd so/ Phiéu
+ Truomg hop hn 50 da} di nhu quy dinh: vién Buru tir chéi tiép nhan hé
Nhin ho so. viét gidy tiép nhan hd so giri| dién lam so dugc trao cho
cho nguoi ndp (trong do ghi ré thanh| viéc tai nguoi ndp hd so/
phcin 56 heong hé so da nhdn va ngay ra| Trung Phiéu Phiéu Kiém
két qua). tdim sodt qua trinh giai
- Vao so ho so dén, nhdp ho so trén phan quyét hd so (kém
mém mét cira dién tir va chuyén hé so dén theo ho so)
Phong Quan ly Gia, Cong san va Doanh
nghiép S¢ Tai chinh dé thuc hién Bwde 2.
Bwde | Cong chire Phong Quan ly Gia, Cong san| Cong 13 |Phiéu Kiém soat
2 |va Doanh nghiép l1e_p nhdn va tham dinh| chiec ngay |qua trinh giai quyé;
néi dung héd so; néu xay ra 1 trong 3| Phong | lam [hd so (kém theo hd
truong hop sau day: Quan ly | wviéc |so) Vin bin
- Phu hgp va soan thao véin ban (Két thic) Gia.
- Phit hgp nhung cdn phoi hop (Ché ho so| Cong san
quay lai) va Doanh
- Chua phu hop, phat hanh cong vin yéu| nghi€p

ciu bd sung hodc tra lai hd so (Che bd
sung hd s0)

Cong chirc thuc hién soan thao van ban
gidy doi vei ting trudng hop cu thé; dong
thoi vao hé thong motcua.sotaichinh.soc
trang.gov.vn bam chon xir 1y theo quy
trinh: tiép theo. trinh Linh dao phong ky
nhay.




Buére | Phoi hop véi co quan 6 lién quan Coquan | 05 |Phiéu Kiém sodt
3 duge | ngiy |qua trinh giai quyét
phéi hop | lam |hé so (kém theo hd
viéc |so)/ Vin ban
Buwée | Lanh dao phong tham dinh ndi dung. néu| Truéng | 1,5 |Phiéu Kiém soat
4 |théng nhat ky tit vao van ban di chuyén| phong | ngay qua trinh giai quyét
Vin phong trinh Giam dée hoic Phé Gidm | hodc Phé hd so (kém theo hd
dbe ky phat hanh Truong s0)/ Vin bin
phong
Buoc | Ban Giam ddc ky phét hanh Gigm | 01 [Phiéu Kiém sodt
5 doc/ Pho | ngay |qud trinh giai quyét
Giam | lam |hd so (kém theo hd
doc phu | viéc |so)/ Van ban
trach ‘
Buéc | Vin phong UBND tinh tiép nhin ho so:| Van 08 |Quyét dinh diéu
6 |trinh UBND tinh xem xét phé duyét két| phong | ngay |chuyén tai san hojc
qua giai quyét TTHC; chuyén két qua vé| UBND | lam |van ban hoi dap
S& Tai chinh tinh+ | viéc |trong truong hop dé
UBND nghi tra lai tai san
tinh khong phu hop
Buéc | Tra két qui: Cong 01 |Két qua giai quyét
7 |- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Quyét| chire S6 | ngay |TTHC duge xdc
dinh sé chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén Tai lam |nhdn trén HE thong
két qua vé Céng chie 1am viée tai Trung| chinh/ | viéc |théng tin mdt cira
tam dé thong béo/ tra két qua cho té chire/| Nhén dién tr coa So/
ca nhan. vién Buu Quyét dinh/ Phiéu |
- Trung tam tra két qua dién lam xin 16i va hen lai
- Két thiic hd so trén phin mém mot cira| viée tai ngdy tra két qua/
dién 1. Trung Phiéu Kiém soat
- D6i v6i hd so qué han gidi quyét, trong|  t4m qué trinh gidi quyét

thoi han cham nhat 01 ngay trude ngay hét
han, bo phan giai quyét hé so co trich
nhiém théng bdo bing vin ban cho Cong
chirc S¢ Tai chinh/ Nhéan vién Buu dién
lam viée tai Trung tdm va glri van ban xin
16i & chire/ ca nhan, trong do ghi o 1y do
qua han, thoi gian gia han tra két qua viéc
hen ngay tra két qua duge thue hién khong
qua mot lan). cip nhét hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

hé so (kém theo hd
S07)




Quy trinh sb: 14
: QUYET PINH BAN TAI SAN CONG

1 -59%'53 tra két qua
ac vu hanh chinh céng tinh Soc Trang (goi tat la Trung tam).
S6 19, Duong Trin Hung Pao. Phu'cmg 3. thanh phb Séc Trang, tinh Soc I"mng
- Hinh thirc ngp ho so: True tiép, qua buu chinh cong ich hoac truc tuyén (ddi vai
cic thu tuc hanh chinh cung cdp dich vu cong truc tuyén mic do 3.
miurc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789
2 | Thai gian xir ly
30 ngay lam viée ké tir khi nhin dugc hd so hop 16
Cic Trach | Thai
bude i I nhiém | gian | Két qua/san
thire Ndi dung cong viéce thure thire phim
hién hién hién _'
Buére |- Huréng dan, kiém tra, tiép nhan hd sohgp 18 | Céng | 0.5 |Gidy tiép nhan hd
11+ Trudmg hop hé so khong ddy di nhu quy| ¢hie 8¢ | ngay |so va hen tra ket
dinh: Hudng din dé ngudi ngp hod so bd sung,|  Tai lam |qua/ Phiéu yéu
hoan thién hé so. chinh/ | viéc |cdu bé sung va
Nhin hoan thién ho so/
+ Trudng hop hé Sy da} da nhu quy dinh:| ., TN T
‘Nhién ho so, viét gidy tiép nhdn hd so gui cho e B"u'u theu & stibl G5p
dién lam nhin hd so duoc
\ngudi ndp (trong do ghr ré thanh phdn, so| ., - , h =
lirong ho so da nhan va ngay trd kerqua) o o rao o nguol
Trung nop ho so/ Phicu
- Vao so6 hd so dén, nhip hd so trén phEm tam Kiém soit qua
mém mdt cira dién tir va chuyén hd so dén trinh giai quyét
Phong Quan ly Gia, Céng san va Doanh hé so (kém theo
nghiép S& Tai chinh dé thuc hién Bude 2. hd s0)
Bude Cong chiac Phong Quan ly Gid, Cong sin va| Céng 13 |Phiéu Kiém soat
2 |Doanh nghi¢p tiep nhan va thim dinh néi| chirc ngay |qua trinh giai

dung ho6 so; néu xay ra 1 trong 3 truong hop| Phong | lam |quyét 135 so (kém
sau day: Quan ly | viéc [theo hO so)/ Vin
- Phi hop va soan thio vin ban (Két thic) . Gia, ban
_ ; 3 L 3 ong san

Phu I}Up nhung cin phdi hop (Chd ho so & Dol
quay lai) nghiép

- Chwa phu hop. phat hanh cong van yéu cau
bd sung hodc tra lai ho so (Cho bd sung hd
so)

Cong chiic thue hién soan thao vin ban gidy
d6i voi timg trudmg hop cu thé; dong thoi vao
hé théng motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bam chon xtr Iy theo quy trinh; tiép theo, trinh
Lanh dao phong ky nhay.




phan giai quyét hd so co trach nhiém thong
bdo bang van ban cho Cong chirc S& Tai
chinh/ Nhén vién Buru ﬂlﬁ:l‘l lam vige tai Trung
tdm va giri vin ban xin 15i td chirc/ ca nhan,
trong do ghi rd l}f do qua han. théi gian gia
han tra két qua viéc hen ngay tra két qua duoc
thye hign khong qud mot lan). cap nhat ho so
trén phin mém mot cira dién tir.

Bude | Phéi hgp véi co quan ¢o lién quan Coquan | 05 |Phiéu Kiém soat
3 duoc ngay |qua trinh giai
phéi hop | lam quyét hé so (kém
viée |theo hd so)/ Vin
ban
'Bude | Linh dao phong thdm dinh ndi dung, néu| Truong | 1,5 |Phiéu Kiém sodt
4 |théng nhét ky tat vao van ban di chuyén Vin| phong | ngay 'qua trinh giai
phong trinh Gidm ddc hogc Phé Gidm ddc ky|hodc Phé | 1am | quyét hd so (kém
phat hanh Truong | viéc |theo ho so)/ Vin
phong ban
Bwde Ban Giam doc ky phat hanh Giam | 01 |Phiéu Kiém soat
5 doc/ Pho | ngay |qua trinh  gidi
Giam lam | quyét hd so (kém
dde phu | viéc |theo hé so)/ Viin
trach ban
Buée| Van phong UBND tinh tiép nhan hé so; trinh|  Vin 08 |Quyét dinh ban
6 |UBND tinh xem X:ét p'h& l:illj“.:_‘:’t két qua giai| phong ngay |[tai san cong hodc
quyét TTHC; chuyén két qua vé S¢ Tai chinh | UBND | |am |véin ban hdi ddp
tinh+ | viéc |trong truéng hop
UBND dé  nghi ban
tinh khong phu hop
Buwire | Tra két qui: Cong | Ol |Ké quda giai
7 |- Sau khi Chu tich UBND ky Qu;et dinh sé Ch‘-'f_c_ﬂﬁ ngay |quyét TTH_C
chuyén lai So Tai chinh dé chuyén két qua vé 1:5:“ 15}“’ dlf{."c xf:u:: nt'f.m
Céng chirc lam viéc tai Trung tim dé thong Bhlrlm vige fren [_l"-: fh':“;‘g
bao/ tré két qua cho 16 chirc/ ca nhén. Nhén thong tin mot cira
- Trung tim toh kit qui vién Buu du:_m’ tr cua _Sc:rf
: : ; . | dién lam Quyét dinh/
+?Két thiic ho so trén phin mém mot cira dién viéc tai Phiéu xin 15i va
tur. Trung hen lai ngay tra
- Déi voi ho so qua han giai qu}et trong thoi|  tam két qua/ Phiéu
han chdm nhét 01 ngay trudc ngay hét han, bo Kiém sodt qua

rinh giai quyét
hé so (kem theo
ho so)




Quy trinh sﬁ 15

INH TAI KHDAN 2 PIEU 25 NGH] PINH SO 151/ 2017/ NP-CP
NGAY 26/12/2017

%Mp nhin ho so va tra két qua

1mm‘: do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tam Fhuc vu hanh chinh cong tinh Soc Trang (goi tit la Trung tam).
86 19, Pudmg Tran Hung Pao, Phunng 3, thanh phé Soc Tring, tinh Sée Triing.

- Hinh thire ndp hd so: Truc tiép, qua buu chinh cong ich hoge tryc tuyén (doi véi
cdc thi tuc hanh chinh cung cap dich vu cong truc tuyén miac do 3.

b6 sung hoic tra lai hd so (Cho bd sung hd w)
Cong chire thuc hién soan thao vén ban gidy
déi voi timg truong hop cu thé; dong thai vao
hé¢ théng motcua.sotaichinh. soctrang.gov.vn
bam chon xir ly theo quy trinh; tiép theo, trinh
Lanh dao phong ky nhay.

2 | Thoi gian xir ly
07 ngay 1am viéc ké tir khi nhin duge hé so hop 18
Ciac Trach | Thai )
bwée Néi dune cne viée nhiém | gian Két qua/ san
thwe : & CONE Vis thue | thue pham
hién hién | hién
Bwére |- Huéng dan, kiém tra, ho so. Cong | 0.5 |Giay tiép nhan ho
1 |+ Truomg hop_ hé so khong day di nhurr quy Chl’IC'Sl'J‘ ngay |so .Vﬁ h‘-?{lﬁ, tra ket
dinh: Hudng dan dé ngudi ndp hé so bé sung,| Tai | lam |qua/ Phitu yéu
hoan thién ho so. chinh/ | viéc |cdu bd sung va
+ Truomg hop ho so diy du nhu quy dinh: Nhfm hoan thugn ho sof
Nhdn ho so. viét gidy tiép nhdn ho so giri cho ‘]’;m Phicu tir cho ticp
ngudi ndp (trong do ghi ro thanh pf?an 56 uu nhan ho so dm;n:.
lieong ho so da nhdn va ngay tra két qua). dién trao fhn ngl..rfn
lam ndp ho so/ Phiéu
- V4o s6 hé so dén. nhép ho so trén phan mém| .. . 3 . .
vigc tai Kiem sodt qua
mot cira dién tir va chuyén ho so dén Phong T . z
rung trinh giai quyét
Quan ly Gia, Cong san va Doanh nghi¢p So tAm hé so (kim theo
Tai chinh dé thire hién Buée 2. hd s
0 50)
Bwdce | Cong chire Phong Quan ly Gia, Cong san va| Cong | 2.5 Phiéu Kiém soat
2 |Doanh nghi¢p tiép nhan va tham dinh néi| chire | ngay qud trinh  giai
dung hé so: néu xay ra 1 trong 3 truong hop| Phong | 1am |quyét ho so (kém
sau day: Quan ly | viéc |theo hd so)/ Vin
- Phii hop va soan thao vin ban (Két thic) Gia, ban
- Phit hgp nhung can phdi hgp (Cho ho so ('Tnng‘
anr Tk san va
quay lai) Doanh
- Chua pht hop. phat hanh céng van yéu cau nghiép




Bwée | Lanh dao phong thim dinh néi dung, néu| Truéng | 0.5 Phiéu Kiém soat
3 |théng nhit ky tit vao vin ban di chuyen Vin| phong | ngayl |qua trinh giai
phong trinh Giam dbe hodc Phé Giam dbc ky| hodc am | quyét ho so (kéem
phét hanh. Phé | viée [theo hd so)/ Vin
Trudng ban
phong
Buée | Ban Giam doc ky phat hanh Giam | 01 |Phiéu Kiém soat
5 doc/ | ngay |qua trinh  giai
Pho | lam |quyét hd so (kém
Giam | viéc [theo hd so) Vin
doc phu ban
trach
Bude | Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so: trinh| Van | 02 |[Quyét dinh ban
6 |UBND tinh xem x¢ét phé duyét két qua giai| phong ngay |tai san cong cho
quyét TTHC: chuyén két qua vé So Tai chinh | UBND | lam |nguoi duy nhét
tinh+ | viéc |tham gia déu gia
UBND
tinh
Buée | Tra két qua: Cong | 0.5 |Két qua giai
7 |- Sau khi Cha tich UBND tinh ky Quyét|chirc So| ngay |quyct TTHC
dinh s chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén két| Tai lam |dugc xac nhéan
qua vé Cong chirc lam vige tai Trung tdm dgé| chinh/ | viéc |w€n HE thong
théng bao/ tra két qua cho td chire/ ¢ nhén. Nh_ﬁn ﬂ]';mg I_iﬂ i’f'_“':“l Cﬂfl:ﬂ
- Trung tdm tra két qua "];en dn;—:n: tﬂr N d'5$
- Két thiic hd so trén phin mém mot cira dién d;; [?;};i xin 1&";,1!“-.;:;
s lam hen lai ngdy tra
- P6i voi ho so qua han giai quyet trong thoi vide tai két qua/ Phiéu
han cham nhét 01 ngay trude ngay hét han. bj Trung Kiém soat qud
phan giai quyét hd so co trach nhiém théng| 1am trinh giai quyét

bao bang van ban cho Céng chie S& Tai
chinh/ Nhan vién Buu dién lam viéc tai Trung
tim va giri vin ban xin 18i t§ chie/ ca nhén,
trong do ghi rd ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua viéc hen ngay tra két qua dugre
thyue hién khong qua moét lan). cap nhat hé so
trén phan mém mot cira dién tir.

ho so (kém theo
ho so)
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TAI SAN CONG

Quy trinh s0: 16

YET DINH HUY BO QUYET DINH BAN DAU GIA

Hhi o &5
- WEND
“-‘-——rrp'{
nggfiﬂfa(n ho so va tra két qua

[ ¥ '
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh SD-: Trang (goi tat la Trung tam).
S6 19, Pudng Tran Hung Dao, Phuong 3, thanh phé Soc Tring, tinh Soc Trang.
- Hinh thirc nép hd so: True tiép, qua buu chinh cong ich hodc truc tuy én (ddi voi
cac thu tuc hanh chinh cung cdp dich vy céng truc tuyén mic do 3.
murc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789
2 | Thei gian xir ly
07 ngay lam vige ké tir khi nhéan dugc hé so hop 1&
Ciac Trach | Thoi
bwée B s chng ville nhiém | gian | Két qua/ sin
thue PR sV thue | thwe phim
hién hién | hién
Bwére 1 |- Hudng dan, kiém tra, ho so. Cong | 0.5 G_iﬁ}' tiép nhan
+ Trudmg hop hd so khong diy di nhu quy Chf"f_sfl' ngay ho so V?I hen _t;‘é
dinh: Huéng dan dé ngudi ndp hd so bd sung,| Tai | lam |két qua/ Phicu
hoan thién hd so. chinh/ | viéc |yéu cau bo sung
+ Truong hop hé S0 da}f du nhu quy dinh: N!Efm Ya hoe’_‘: ﬂ“f?n ho
Nhén ho so. viét gidy tiép nhén ho so giri cho| Y'°M so/ Phicu tir fhf"
ngudi n{:rp (trong dé ghi o thanh phan, sé Bl‘fu ticp nhdn ho so
licgng ho so dd nhén va rrgay tré két qua) df ¥l dUUF. tfﬂ.o 1 chDJ
Vi T e h lam ngudi ndp ho so/
- Vo s6 ho so dén, nhép 10 50 trén phén mém Vibc 15 Phiéu Kiém sodt
mot clra dién tir va chuyén ho so dén Phong| .
Trung qua trinh  giai
Quan ly Gia, Cong séan va Doanh nghiép So| .
Tai chinh dé thue hién Bude 2 tam quyét hd so (kém
i chinh dé thuc hién c2. theo ho s0)
Buge 2 |Cong chitc Phong Quan Iy Gia, Cong san va| Cong | 2.5 |Phiéu Kiém soét
Doanh nghiép ti€p nhdn va thdm dinh ndi| chic | ngdy |qua trinh gidi
dung ho so: néu xay ra 1 trong 3 truong hop| Phong | lam |quyét ho so (kém
sau day: Quan ly | viéc [theo ho so)/ Vin
- Phit hop va soan thao vin ban (Két thic) Gia, ban
- Phit hop nhung cin phéi hop (Cho hd so| COng
|-z . san va
quay lai) Doanh
- Chua phu hop, phat hanh cong van yéu cau ngc;‘:ailfl:p
b6 sung hoac tra lai ho so (Ché bo sung ho so) '
Cong chire thye hién soan thao vén ban guiy
dbi vai timg trudmg hop cu thé; dong thoi vao
hé thén g motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bam chon xir Iy theo quy trinh: tiép theo, trinh
Lanh dao phong ky nhay.




Buée 3 |Lanh dao phong thim dinh ndi dung, néu| Truéng | 0.5 |Phiéu Kiém soat
théng nhdt ky tit vio van ban di chuyénd Van| phong | ngay [qua trinh giai
phong trinh Giam déc hoac Pho Giam déc ky| hodc | lam |quyét hd so (kém
phat hanh Phéo viée |theo hd so)/ Vin

Trurdong ban
phong

Bude 4 | Ban Giam ddc ky phat hanh Giam | 01 |Phiéu Kiém sot

déc/ | ngdy |[qua trinh  giai

Phé | lam |quyét ho so (kém
Giam | viéc |[theo ho so) Vin
ddc phu ban

trach

Buoe 5 | Van phong UBND tinh tiép nhdn ho so: trinh|  Van | 02 |Quyét dinh huy
UBND tinh xem xét phé duyét két qua giai| phong |ngay |bé quyét dinh
quyét TTHC; chuyén két qua vé S& Tai chinh | UBND | lam |ban didu gia tai

tinh + | vigc san cOng hodc

UBND vin ban yéu clu

tinh t6 chire dau gia
lai

Bwéc 6 | Tra két qua: Cong | 0.5 |[Két qua giai
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Quyét|chirc So| ngdy |quyét  TTHC
dinh s& chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén kér, Tai lam |duge xdc nhan
qua vé Céng chirc lam viéc tai Trung tam dé| chinh/ | vice |trén  HE  thong
thong béo/ tra két qua cho t6 chire/ ¢é nhan. Nhan tﬂﬁﬂgd _tin - mot

0 B BS vién cira dién tu cua
) 11;1 s ‘Edm im kd? u s a g o | UM So/ quét dinh/
y! ¢t thuc ho so trén phan mém mot cua dién dién Phidn xin 181 va
o lam hen lal ngay tra
- Péi voi ho so qua han giai quyet trong thoi viée tai két qua/ Phiéu
'han chdm nhat 01 ngay trude ngay hét han, b Trung Kiém soit qua
phan giai quyét hd so ¢6 trach nhiém thong| tim trinh gidi quyét

bdo bang van ban cho Coéng chire So Tai
chinh/ Nhén vién Buu di¢n lam vige tai Trung
tdm tai Trung tim va giri van ban xin 18i t6
chire/ ¢d nhén, trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua vigc hen ngay tra
két qua duge thyc hién khong qua mot lan).
cap nhat hé so trén phan mém mot cura dién
tur.

h%_“) s (kem theo
ho sor)




Quy trinh s6: 17

QUYET PINH THANH LY TAI SAN CONG

86 19
- Hmh thirc nop hé so: True tiép. qua buu chinh cong ich hogc trurc tuyen (doi voi
cdc tha tuc hanh chinh cung cdp dich vy cbng truc tuyén mic do 3.
mirc do 4).

- Pién thoai: 02993 879789

‘ﬁ"c vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tat la Trung tam),
ran Hung Dao. l‘huimg 3, thanh pho Séc Trang, tinh Soc Tring.

2 | Theoi gian xir ly
30 ngay lam viéc keé tir khi nhan duoc hé so hop 1é
Cac Trach | Thoi
E:.i: N§i dung cong vige “t';l‘;:‘ Ban | Keét qui/sin phim
hién hién | hién _
Budée |Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hdé so| Cong | 0,5 |Gidy tiép nhan hd so va|
1 |hoplé chirc S&| ngay |hen tré két qua/ Phiéu yéu
+ Truong hop ho so khgng da\,.' di nhe| Tai lam Cé:.Ll bo sung v h{_ld]] lhlé]'l
quy dinh: Hmjmg; dan .ﬂe ngu.m n{jp ]10 chinh/ \-"IC:C ho so/ ‘Phléu tir chii llé]’]
so bd sung. hoan thién hd so. Nhin nhan ho so dugce trao cho
+ Trudng hop hd so day di nhu quy vién nguoi nf]’p ho Sgl’f Phicu
dinh: Nhén ho so, viét gidy tiép nhan ho B_‘f“ K‘ET o trinh glal
so gui cho ngudi nop (irong do ghi ré df‘?n quyét ho so (kém theo ho
thanh phan, s6 lwong hé so da nhdn va lam s0)
ngay rra két qua} Vige tai
- Vao s0 hd so dén, nhéap hé so trén phan T;;l£g
mém mot cira dién tir v chuyén ho so
dén Phong Quan ly Gid, Cong san va
Doanh nghiép S& Tai chinh dé thuc
hién Buérc 2.
Bwde|Cong chirc Phong Quan Iy Gia. Cong| Coéng | 13 |Phieu Kiém sodt qua
2 |san va Doanh nghiép ttep nhdn va tham| chirc |ngay |trinh giai qq}'éz ho so
dinh ndi dung ho so: neéu xay ra 1 trong| Phong | lam |(kém theo ho so)/ Viin
3 truong hop sau day: Quan ly | viéc |ban
- Phit hop va soan théo vin ban (Két Gia,
thiic) Cong
- Phui hop nhung cn phdi hgp (Cho ho| San va
so quay lai) Doalnh
nghiép

- Chua phu hop, phat hanh cong vin yéu
cau bo sung hodc tra lai hd so (Che bd
sung hd s0)

Cong chire thye hién soan thao van ban
giay dbi vai timg truong hop cu thé:
dong thoi vao hé thong moicua.sotai
chinh.soctrang.gov.vn bam chon xir 1y




theo quy trinh; tiép theo. trinh Linh dao

| phong ky nhay.

Burére | Phoi hop véi co quan ¢6 lién quan

Phiéu Kiém

Co 05 soat qua
3 quan |ngdy |trinh giai quy€t ho su
dugc | lam [(kém theo hd so) Vin
phoi | viée |ban
hop
Bwée | Lanh dao phong tham dinh ndi dung,| Trudong | 1.5 |Phiéu Kiém soat qua
4 |néu thung nhit ky tdt vao vin ban di| phong |ngdy |trinh giai quvet hé so
chuycn Van phong trinh Giam dbc hoae| hoac | lam |(kém theo ho sa)/ Vin
Phé Giam déc ky phat hanh Pho | viéc |ban
Truong
phong
Buée | Ban Giam dbc ky phat hanh Giam | 01 [Phiéu Kiém soit qua
5 déc/ | ngay [trinh gidi quyét ho so
Pho lam |(kém theo ho so)/ Vin
Giam | viéc |ban
ddc phu
trach
Budéce| Vin phong UBND tinh tiép nhin hd so:| Van | 08 |Quyét dinh thanh 1y tai
6 |trinh UBND tinh xem xét phé duyét két| phong |ngay |sin cong hodc vin ban
qua giai quyét TTHC: chuyén két qua vé| UBND | lam |hoi ddp trong truomg hop
S¢é Tai chinh tinh+ | vige |dé nghi thanh 1y khong
UBND phu hgp
tinh
Buée | Tra két qua: Coéng | 01 |Két qua giai quyét TTHC
7 |- Sau khi Chui tich UBND tinh ky Quyét| chirc S¢' | ngay (duge xdc nhén trén Hé
dinh s& chuyén lai S& Tai chinh dé| Tai | lam |thong théng tin mdt cira
chuyén két qua vé Cong chire lam viéc| chinh/ | vige |dién tr coa So/ Quyét
tai Trung tdm dé thong bao/ tra két qua| Nhan dinh/ Phi€u xin 10i va hen
cho t6 chire/ ¢ nhan. vién lai ngay tra két qud/
- Trung tam tra két qua B_"fu P%}iéu Eiém fc‘ét g qud
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira d}cn tr.lph el qu;yet 10 >0
dién tiy. _lf:m ' (Item theo ho so) Vin
Gl e . viéc tai ban
- Doi v6i ho so qua han giai quyét, rong| un
thoi han cham nhat 01 ngdy trirde ngay| . -
tam

hét han, bo phan giai quyet ho so co
trach nhiém thong bao bing vin ban cho
Cong chire S¢ Tai chinh/ Nhén vién Buu
dién lam vigc tal Trung tdm va guri vian
ban xin 18i td chire/ ¢4 nhén, trong dé
ghi 1o Iy do qua han. thoi gian gia han
trd két qua viée hen ngay tra két qua
dugc thuc hign khong qua mot lan), cap
nhit hd so trén phan mém mot cira dién

.




Quy trinh s6: 18

1
uc vu hanh chinh cong tinh Soc Trang (goi tat la Trung tim)
. @ Tran Hung Dao. Phudng 3, thanh phd Sé¢ Tring, tinh Soc Tring.
- Hinh thirc ndp ho so: Trire tiép, qua buu chinh ¢éng ich hodc true tuyén (doi véi
cac thu tyc hanh chinh cung cdp dich vu cong true tuyén mic do 3.
muc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789
2 |Thoi gian xir ly
30 ngay lam viéc ké tir khi nhdn duge hé so hop 18
Cac Trach Thoi
l:::: Noi dung cong viée ﬂ::l:':zn tgt:?ll': Két qua/ sdn phim
hién hi¢n | hién

Budre 1 |Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so| Coéng | 0.5 |Gidy tiép nhan hd so va
hop 1é chirc 8¢ | ngay |hen tra két qua/ Phiéu véu
+ Truong hop ho so khong diy di nhue|  Tai lam | cdu bd sung va hoan thi¢n
quy dinh: Hudéng dén dé ngudi nop hd| chinh/ | vige hd so/ Phiéu tir chdi tiép
so b sung, hoan thién ho so. Nhén nhén ho so duge trao cho
+ Trudng hop ho so da} du nhu quy vien nguoi nop hd so/ Phicu
dinh: Nhan hd so, viét gidy tiép nhan| Buu Racm spdl qud triah, gili
ho so giri cho ngudi ndp (trong d6 ghi dién quyét ho so (kem theo ho
rd thanh pimn 56 lwong hé sor da nhdn ‘l_ﬁm : s0)
va ngay tra ket qua). vige fai
- Vao sa hé so dén, nhap hd so trén Ttr;nl:g
phan mem mot cira dién tir va chuyén
hé so dén Phong Quan ly Gia, Cong
'san va Doanh nghiép S¢ Tai chinh dé
thure hién Burée 2.

Burée 2 |Cong chirc Phong Quan ly Gia, Cong| Cong | 13 |Phiéu Kiém sodl  qua
san va Doanh nghi¢p tiép nhan va| chic |ngay |trinh giai quy é hd so
tham dinh ndi dung ho so: néu xdy ra 1| Phong | lam |(kém theo hd so) Van
trong 3 truomg hop sau day: Quan Iy | vi¢e |ban
- Phit hop va soan thao van ban (Két| Gia.
thiic) Cong
- Phit hgp nhung cin phdi hop (Chyy| San v
hé so quay lai) Duafh
- Chua phu h hat hanh cong vén nghicp

p op. p 2
yéu ciu b sung hodc tra lai hd so
(Ch&r bé sung ho so)
Cong chirc thuc hién soan thdo vin
ban ﬂla}" doi voi timg truong hop cu
thé: déng thoi vao hé thung motcua.
sotaichinh.soctrang.gov.vn bdm chon |




xur 1y theo quy trinh; tiép theo. trinh
Léanh dao phong ky nhay.

Bude 3 | Phéi hop voi co quan ¢o lién quan Co 05 |Phiéu Kiém soat qud
quan |ngay |trinh giai quyet hé so
duge | lam |[(kém theo ho so)/ Vin

| phdi | viéc ban
hop

Budc 4 |Lanh dao phong tham dinh ndi dung.| Truéng | 1.5 |Phiéu Kiém soat qua

néu lhung nhét ky tt vao vin ban di| phong |ngay |trinh giai quyét ho so
chuyén Vin phong trinh Giam dbc| hodc | lam [(kém theo hd so)/ Vin
hoac Pho Giam doc ky phat hanh Ph6 | viée |ban

Truromg

phong

Buwée 5|Ban Gidam doc ky phat hanh Gidm | 01 |Phicu Kiém soit qud
d6c/ | ngay [trinh giai quyet hé so
Pho | 1am |(kém theo hd so)/ Vin
Giam | viéc |ban

dbe phu
trach
Buée 6| Van phong UBND tinh tiép nhdan hé| Van | 08 |Quyét dinh tiéu huy tai
so: trinh UBND tinh xem xét phé| phong | ngay [san co6ng hodc van ban
‘duyét két qua gidi quyét TTHC:| UBND | lam |hdi ddp trong truong hop
'chuyén két qua vé S& Tai chinh tinh + | viée |dé nghi tiéu hiay khéng
UBND phu hop
tinh

Bude 7| Tra két qua: Cong | 01 |Két qua giai quyét TTHC
- Sau khi Chu tich UBND tinh|chirc S¢| ngay |duge xdc nhén trén He
kv QD s& chuyén lai S& Tai chinh ¢¢| Tai | 1am |théng thong tin mét cira
chuyén két qua vé Cong chire lam viée| chinh/ | vige |dién tr cua So/ Quyet
tai Trung tam dé théng béo/ tra két qua| Nhan dinh/ Phicu xin 10i va hen
cho t6 chire/ ¢4 nhan. vién lai ngay tra keét qua/
- Trung tam tra két qua Buu Phicu ll:’..:em soat qua
- Két thic hd so trén phin mém mot| 90 ek gl geet ho. 50

¢t thuc p b 5 f ol
| eia dién ti. lam . (kém theo ho so)
G i3 ; .. g | Vige tai

- Boi vai ho so qua han giai quyét, Trung
trong thoi han chim nhit 01 ngﬁ; toem
trirdc ngay hét han, b phén giai quyet
hé so co trach nhlem théng bao bang
vin ban cho Céng chire S{:r Tai chinh/
Nhin vién Buu dién lam viéc tai
Trung tim va giri vin ban xin 181 t&
chire/ ¢a nhén, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian gia han tra két qua
viéc hen ngay tra két qua duge thue
hién khéng qua mot lan), cip nhat ho
S trén phﬁn mém mot cira dién .




Quy trinh s6: 19

JYET PINH XU LY TAI SAN CONG TRONG TRUONG HQP BI
MAT, Bl HUY HOAI

p nhiin ho so va tra két qui

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Tring (goi tat la Trung tam).

S6 19, Dudng Tran Hung Pao, Phudng 3, thanh phd Séc T rang, tinh Soc¢ Trang.,

- Hinh thitc ndp hé so: True tiép. qua buu chinh cong ich hodc trire tuyén (dbi
vl cac thu tuc hanh chinh cung cap dich vu coéng truc tuyén mac dd 3

miurc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

2 Thaoi gian xir Iy
30 ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc hd so hop 18
Cac , Thoi |
: Trach ; £ gy ia

bude Noi d . i hié gian Ket qqﬂ! san
thure 0i dung cong viéce nhi¢m th | -

o thwe hién | o° P
hién g hi¢n

Buée 1 |Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so| Cong chirc | 0.5 ngay |Gidy tiép nhan hd
hop 1€ SoTai |[lam viéc so va ha.;n lra ket
+ Truomg hop ho so khéng day du| chinh/ qua/ Phiéu yeu ciu
nhu quy dinh: Huéng dan dé nguoi Nhén vién bo sung va hoan
ndp hd so bd sung. hodn thién hd so. | Buu dién thi¢n hé so/ Phiéu
+ Truong hop hé so ddy di nhu quy| am viee tr choi tiép nhgn
dinh: Nhin hé so. viét gidy tiép nhan| ¥ {‘rung ho so duge trao
ho so gui cho ngudi ndp (trong do tam cho ngudi ndp ho
ghi rd thanh phan, sé luong ho so da Isu.}f Phieu Kiém
nhan va ngm' tra két qua). sodt qud trinh gidi
- Vao 50 hé so dén. nhip hé so tr | quyet ho so (ke

s ks trci 'theo hé so)
phan mém mét cira dién tir va chuyén
hé so dén Phong Quan Iy Gia, Cong |
san va Doanh nghiép S& Tai chinh dé
thye hién Bwde 2.

Buwdc 2 | Cong chire Phong Quan ly Gid. Cong | Cong chirc | 13 ngay Phiéu Kiém st
san vi Doanh nghi¢p tiép nhdn va| Phong |lam vigc qua trinh giai quvel
thim dinh noi dung ho so; néu xay ra| Quan Iy hé so (kem theo hd
1 trong 3 truomg hop sau day: Gid. Cong sa)/ Vin ban
- Phit hgp va soan thao vin ban (Két| sanva
thie) Dﬂﬂﬂh
_ Phit hop nhung cn phéi hop (Chy| nehiép

hé so quay lai)

- Chua phu hop, phéat hanh cong van
yéu cau bd sung hodc tra lai ho so
(Chor bd sung ho so)

Cong chire thyc hién soan thio van
ban gidy déi vdi tirng truong hop cu
thé: df‘mg thoi vao hé théng motcua.




sotaichinh.soctrang.gov.vn bam chon
xir ly theo quy trinh; tiép theo. trinh
Lanh dao phong ky nhay.

ctra dién .

- Péi voi hd so quéa han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, bo phin giai
quyét hd so o trach nhiém théng béo
bang vin ban cho Cong chirc S& Tai
chinh/ Nhan vién Buu dién lam viée
tai Trung tdm va guri van ban xin 16i
t6 chire/ ca nhan, trong d6 ghi 1 Iy
do qua han. thoi gian gia han tra két
qua viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khdng qua mot lan), cip
nhit hd so trén phin mém mot cira
dién tir.

' Bude 3 | Phéi hop véi co quan ¢6 lién quan Coquan | 05 ngdy |Phiéu Kiém soat
duoe phdi |lam viéc | qud trinh gidi quyét
hop hé so (kém theo hd

S0)

Buéc 4 |Lanh dao phong thdm dinh ndi dung.| Truong | 1.5 ngdy |Phiéu Kiém sodt
néu théng nhit ky tdt vao vin ban di| phong | 1am viéc  qua trinh giai quyét
chuyén Vin phong trinh Giam ddéc| hoac Phé | hé so (kém theo hd
hogic Ph6 Giam déc ky phat hanh Truong so) Van ban

phong
Bude 5 |Ban Giam dbc ky phat hanh Gidm doc/ | 01 ngay |Phicu Kiém sodt
Pho Giam | lam viéc | qud trinh giai quyet
doc phu ho so (kém theo ho
| trach so')/ Vin ban

Burée 6 | Vin phong UBND tinh tiép nhin hé| Vin phong | 08 ngay
so; trinh UBND tinh xem xét phé¢, UBND |lam viéc|Quyét dinh xir ly
duyét két qua glax quyét TTHC:| tinh+ tai san cong trong
chuyén két qua vé S¢ Tai chinh UBND trromg hop bi mit,

tinh bi hity hoai

Buwée 7 | Tri két qua: Cong chire | 01 ngay |Két qua giai quyét
- Sau khi Cha tijch UBND tinh| S0 Tai |lamviéc|TTHC duge xac
ky Quyet dinh sé Chll}E:Il lai Sa Tai| chinh/ nhan trén H¢ thong
chinh dé chuyén két qua vé Céng | Nhan vién mot cura dign tu
chuc lam viéce tai Trung tim dé thong Buu dién cua S'jfi Q‘-W%t
bao/ tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan. | 1am viéc dinh/ Phiéu xin 16i
- Trung tam tra két qua tai Trung ""i‘ hen ]‘?i ngay _tf".l
- Két thiic hd so trén phin mém mot tam llz:.{; il ; Phle[,l

Im  soat qua

trinh gidi quyét hd
so (kém theo hod
S07)




Quy trinh sb: 20

PHE [}UYET BE AN SU DUNG TAI SAN CONG TAI BPON '\*"I

i p nhan ho so va tra két qua

ng tam Phuc vu hanh chinh coéng tinh Soc Tring (goi tat 1a Trung tam).
S6 19. Pudmg Tran Hung Dao. Phudmg 3. thanh phé Séc Trang. tinh Séc [rang

- Hinh thirc ndp hd so: Trye tiép. qua buru chinh cong ich hogc trirc tuyén (doi vai
cac thu tuc hanh chinh cung cap dich vu coéng tryc tuyén mic do 3.

- Chua pht hop. phét hanh cong vin yéu
cdu bd sung hoic tra lai hé so (Chd bd
sung hd so)

Cong chue thue hién soan thao van ban
gifly dbi v&i timg trudmg hop cu thé;
déng thoi vao hé thdéng motcua.sotai

miurc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789
2 | Thaoi gian xir ly
60 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 1é
Ciac Trach | Thoi
bwée 5 . a nhiém | gian X S x
thre Noi dung cong viéc thwe | thire Két qua/ sin phiam
hién hién | hién

Buéce 1|- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so| Céng | 0.5 |Gidy tiép nhdn ho so
hop 1€ chire SO | ngay \va hen tra ket qua/
|+ Trudng hgp ho so khong day du nhu Tai ]5_"“ Phicu yéu Uﬁ}l bd
quy dinh: Huéng dan dé nguoi nép ho so| chinh/ | viée |sung va hoan thién hd

| bU sung, hoan thlﬂl—l hu. SO, Nhin so/ Phi'?u tir choi tiép
+ Trudng hep hd so day di nhu quy vién Buu nhan ho so duge trao
dinh: Nhan hé so. viét gidy tiép nhan hd| di¢n lam cho ngirdi np ho so/
so giri cho ngudi ndp (trong do ghi rg| VI€© 1A Phigu Kiém sodt qua
thanh phan, s6 lwgng ho so da nhin va Trung trinh giai quyét ho so
ngay trd két qua). tam (kém theo ho so)

- Vao 56 ho so dén. nhap ho so trén phan

mém mét cira dién tir va chuyén hé so

dén Phong Quan ly Gia, Cong san va

Doanh nghiép S¢& Tai chinh dé thuc

hién Buée 2.

Buge 2| Cong chirc Phong Quan ly Gia, Cong san| Cong | 32 Phiéu Kiém soat qué
v Doanh nghiép llep nhan va thim dinh| chire | ngdy |trinh giai quy€t ho so
noi dung ho so: néu xdy ra 1 trong 3| Phong | lam |(kém theo ho so)/
trudmg hop sau day: Quéan ly | viéc |Vin ban
- Phi hop va soan thio viin ban (Két G&iﬁa

| thic) Cong
- Phit hop nhung ¢in phéi hop (Cho h| Sanva
so quay lai) Doa_r}h

nghiép




chinh.soctrang.gov.vn bim chon xiur Iy
theo quy trinh; tiép theo, trinh Lanh dao
phong k¥ nhdy.

Buére 3| Phdi hop voi co quan ¢6 lién guan Coquan| 10 |Phiéu Kiém soat quéa
dugc | ngdy |trinh gidi quyét hd so
phéi hop| lam |(kém theo hd so)/
viéc | Vin ban
Bude 4 Lanh dao phong thdm dinh ndi dung, néu| Trtrfmg 2,5 'Ph1eu Kiém sodt qua
thong nhat ky tat vao vin bén di chuyén| phong | ngdy |trinh gidi quwet hd so
Van phong trinh Gidm doc hodc Phé| hoac lam |(kém theo hd so)/
Giam ddc ky phat hanh Phé | viéc |Van ban
Trudng
phong
Bude 5| Ban Giam dbc ky phét hanh Giam | 02 |Phiéu Kiém soat qua
dbe/ Pho | ngay |trinh giai quyét hé so
Giam | lam |(kém theo ho so)/
dbe phu | viéc | Vin ban
trach
Buwée 6| Van phong UBND tinh tiép nhan hé so;| Vin 12 |Quyét dinh phé duyét
trinh UBND tinh xem x¢ét phé duyét Let phong | ngay |dé én theo tham
qua giai quyét TTHC; chuyén két qua v&| UBND | lam |quyén hojc van ban
S Tai chinh tinh + | viée |phén hoi don vi trong
UBND truong  hop khéng
tinh thong nhét voi dé an
Budre 7| Tri két qua: Cong | 01 |Ké qua giai quyét
- Sau khi Chu tich UBND tinh ky quyét| chire S¢ | ngay | TTHC dugc xic nhén
dinh s&¢ chuyén lai S¢ Tai chinh dé| Tai | lam |trén HE thong thong
chuyén két qua vé Cong chirc 1am viée tai| chinh/ | viée |tin mot cira dién tr
Trung tam dé thoéng bao/ tra két qua cho| Nhan cua So/ Quyet dinh/
té chire/ ca nhan. vién Buu Phicu xin 16i va hen
- Trung tam tra két qua di?? lar‘“ lai' Pgﬁy' I u ké} quév"
- Két thie ho so trén phﬁn mém mot cilra Wi 101 P!ueu !{.Eem SP - S e
dién tir Tr}mg 1ru:1h gidi qu;et ho so
tam (kém theo ho so)

- Déi vai ho so qud han gidi quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay trude ngay
hét han, bd phéin glal quyet hé so ¢o trach
nhiém thong bao bing van ban cho Cong
chirc So Tai chinh/ Nhédn vién Buu dién
lam viée tai Trung tdm va guii van ban
xin 18i td chire/ ca nhén, trong dé ghi 1o
ly do qua han, thoi gian gia han tra két
qua viée hen ngay tra két qua duge thie
hién khong qua mot ldn). cap nhat hd so
rén phan mém mot cira dién tu.




Quy trinh so: 21

0 P E [}UYFT PE AN SU DUNG TAI SAN CONG TAI DON VI
G H }ﬁ CONG LAP VAO MUC PiCH LIEN DOANH, LIEN KET

-. @{nhan ho so va tra két qua

mirc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

_//Ti{g tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Soc Trang (goi tit la Trung tam),
$619, DPuong Tréan Hung Dao. Phuong 3, thanh pho Soc Trang, tinh Séc Trang.

- Hinh thire ndp hé so: True tiép, qua buu chinh cong ich hoge tryc tuyén (ddi vii
cdc thu tuc hanh chinh cung cap dich vu cong truc tuyvén mire do 3,

- Chua phu hgp, phat hanh ¢dng vén
yéu cdu bd sung hodic trd lai ho so
(Chd bd sung hé so)

Cong chirc thuc hi¢én soan thao vén
ban gidy doi véi timg truomg hop cu
thé; déng thdi vao hé thdng motcua.

2 Thai gian xur Iy L
30 ngay lam viée ké tir khi nhin c‘:‘ucrc hD sa hop lE .
Cic Trach Thi
I:tllrlﬂr. :: Noi dung cong viéc nt]ll:t_(':'z] tg]:ilri:: Két qué/ sian phim
hién hién hién

Bwéce 1 |Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so| Céng 0.5 |Giay tiép nhan ho so xfé'
hop 1€ chire 56 | ngay |hen tra két qua/ Phiéu
+ Truong hgp hoé so khcmg day du Tai lam |yéu cau ;3‘3 sung va hoan
nhu quy dinh: Hudng din dé ngudi chinh/ | vi¢c |thign ho so/ Phicu tir
nop ho so bd sung, hoan thién hé so. Nhan choi tiep nhan ho so
+ Trudmg hop ho so da} di nhu quy vién Buu duge trao cho ngudi nop
dinh: Nhin h so. viét gidy tiép nhin dt"?{' ]m?] ho rsm" Phleﬁ 'chmﬂ’ seat
hé so glri cho ngudi nop (trong do ghi vice tai ek t."“h glai ;quyet ho
0 thanh phan, sé lwong hé so da Trﬁ ung 5o (kém theo ho s0)
nhan va ngci'v tra két qua). tam
- Viao su hd so dén. nhap ho so trén
phan mém mét cira dién tir va chuven.
hé so dén Phong Quan ly Gia, Cong |
san va Doanh nghi¢p So Tai chinh dé

- thuc hién Buée 2.

Buge 2 | Cong chirc Phong Quan ly Gia, Cong| Cong 13 |Phiéu Kiém soat qua
san va Doanh nghiép llep nhan va| chic |ngay |trinh giai quyet ho so
thim dinh ndi dung ho so; néu xay ra| Phong | lam [(kém theo hé so)/ Vin
| trong 3 truong hgp sau diy: Quan ly | viéc [ban
- Phit hgp va soan thao van ban (Két| Gid,
thiic) Coéng san
- Phi hop nhung cin phéi hop (Che|Va Doanh
hé so quay lai) nghicp




solaichinh.soctrang.gov.vn chon xir 1y
theo quy trinh; tiép theo, trinh Lanh
dao phong kv nhay.

Bude 3 |Phéi hop voi co quan ¢6 lién quan Coquan | 05 [Phiéu Kiém soat qua
duge | ngdy [trinh gidi quyét ho so
phdi hop | 1am [(kém theo hd so)/ Vin
viéc | ban
Budc 4 |Lanh dao phong Lham dinh noi dung.| Truong | 1.5 |Phiéu Kiém sodt qua
néu lhnng nhit ky tit vao van ban di| phong | ngdy |trinh giai quyét hd so
chuyén Vian phong trinh Giam dbc|hodc Phé | 1am |(kém theo héd so)/ Vin
hodic Phé Giam déce ky phat hanh Truong | viéc |ban
phong
Bwée 5 |Ban Giam déc ky phat hanh Giam | 01 |Phiéu Kiém soat qué
déc/ Pho | ngay |trinh giai quyét hd so
Giam | lam |(kém theo hd so)/ Vin
dbc phu | viée |ban
trach
Bwée 6 | Van phong UBND tinh tiép nhdn hé| Van | 08 |Quyét dinh phé duyét dé
so; trinh UBND tinh xem xét phé| phong |ngayv |an theo thim quyén
duyét két qua giai quyét TTHC;| UBND | lam |hodc vin ban hdi dap
chuyén két qua vé S¢ Tai chinh tinh + | viée [don vi trong trudmg hop
UBND khéng théng nhat véi dé
tinh an
Buwée 7 | Tri két qua: Cong | 01 |Két qua giai quyét
- Sau khi Cha tich UBND tinh| chire 8¢ |ngay | TTHC duge xic nhdn
ky quvét dinhsé chuyén lai S¢ Tai| Tai lam [trén H¢ thong thong tin
chinh dé chuyén két qua vé Cong| chinh/ | viéc mot cira dién tir cua So/
chiic lam viéc tai Trung tim dé théng| Nhan Quyct dinh/ Phicu xin
bao/ tra két qua cho t6 chire/ ca nhan. | Vién Buu 16i va hen lai ngay tra
- Trung tam tré két qua dién l:-.'!r.n két qua/ Phiéu Kiém
- Két thiic hd so trén phin mém mét Vive o sodt qud trinh gidi quyét
& aia % Trung ho so (kem theo hé so)
cua dién tur. st

- D6i v6i hd so qué han giai quyét,
trong thdi han chiam nhét 01 ngay
trude ngay hét han, bo phan giai quyet
'hé so c6 trach nhiém théng béo bing
van ban cho Cong chie S¢ Tai chinh/
Nhan vién Buu dién lam viéc tai
Trung tim va giri van ban xin 15i to
chire/ ¢4 nhan. trong do ghi 16 1v do
qua han. thoi gian gia han tra két qua
viée hen ngay tra két qua duge thuc
hién khong qua mdt lan), cap nhat ho
SO trén phﬁn mém mét cira dién tir.




Quy trinh sb: 22

QUYET DINH XU LY TAI SAN PHUC VU HOAT PONG CUA
DU'AN l(Hl mg'AN KET THUC

mture do 4).
- Pién thoai: 02993 879789

—t"ﬁ'ung tam Phu{: vu hanh chinh céng tinh Séc Tring (goi tat la Trung tam),
86 19, Pudng Trin Hung Pao, Phudng 3, thanh ph Séc Trang. tinh Soc Triang.

- Hinh thirc nép hd so: True tiép. qua buu chinh cong ich hoic truc tuy én (doi v
cdc thi tye hanh chinh cung cip dich vy cong truc tuyén mie do 3.

2 | Thoi gian xir ly
30 ngay lam viéc ké tir khi nhdn duge hd so hgp 18
Cic Trach | Thoi
bwrde e 5 = nhiém | gian | < . . z
thge Noi dung cong viéc thye | thue Keét qua/ sin pham
hién hién | hién

Buée 1| Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho sohop1é | Céng | 0.5 |Gidy tiép nhan hd
+ Truomg hop ho so khong day da nhir quy | chic So| ngdy |so va hen tra ket
dinh: Huéng dan dé ngudi nop hé so bo| Tai | lam qua/ Phicu yéu cdu
sung. hoan thién hé so. chinh/ | vige |b0 sung va hoan
+ Truong hop ho so diy du nhu quy dinh: Nhan thién ho so/ E’h‘e‘:
Nhin ho so, viét gidy tiép nhin hd so gui| Vien tir choi tiép nhan ho
ch'o nguoi nop (trong do ghi ré thanh phanf, B‘f“ so duge trao cho
s6 lwong hé so da nhan va ngay wa két| 91N nguoi nop ho sof
aus). lam Phiéu Kiém sodt
- Vio s0 hé so dén, nhap hé so trén phan VTIE’.C v Eua m"]? E'?h qu;,;]et
mém mot cira dién tir va chuyen hé so dén Smg 3] i then o
Phong Quan ly Gia. Cong san va Doanh =
nghiép S& Tai chinh dé thyc hién Budre 2.

Buée 2| Cong chire Phong Quén Iy Gid. Cong sanva| Cong | 13 |Phiéu Kiém sodt
Doanh nghi¢p tiép nhgn va tham dinh ngi| chire |ngay |qua trinh gidi quyét
dung ho so; néu xay ra | trong 3 trwong hgp| Phong | lam [ho so (kém theo ho
sau day: Quan ly | viéc |so)/ Vin ban
- Phit hop va soan thao van ban (Két thuc) Gia,

- Phit hop nhung cin phéi hop (Chir hd so| C€Ong

Int san va

quay lai) Promih
oan

- Chua phu hop, phat hanh cong van yéu aghidsy

cau b sung hodc tra lai hé so (Cho bd sung
hé so)

Cong chire thye hién soan thao vén ban gidy
déi véi timg trromg hop cu thé; dong thoi
vao hé thong
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn bam‘

Lanh dao phong ky nhay. |

chon xtr 1y theo quy trinh; tiép theo. trinh |




Buée 3| Phdi hop véi co quan ¢6 lién quan Co
quan 05
duge | ngay
phdi | lam
hop viéc |
Budc 4|Lanh dao phong tham dinh noi dung, néu Truong | 1.5 |Phiéu Kiém sodt
théng nhit ky tit vao van ban di chuyén| phong | ngay qua trinh giai quyé.t
Vin phong trinh Giam doe hodc Phé Giam| hodc | lam 'hé so (kém theo ho
dbe ky phat hanh Ph6 | viée |so)/ Vin ban
Truong
phong
Buéc 5| Ban Giam doc ky phat hanh | Gigm | 01 |Phitu Kiém sodt
déc/ | ngay |qua trinh giai quyét
Phé | lam |hé so (kém theo ho
Giam | viéc |so)/ Vian ban
déc phu
trach
Bwoe 6 | Van phong UBND tinh tlép nhan ho so;| Van 08 |Quyét dinh xir 1y tai
trinh UBND tinh xem xét phé duyét két qua| phong ngay |san phuc vu hoat
giai quyét TTHC; chuyén két qua vé S& Tai| UBND | lam dong cua du an khi
chinh tinh + | viéc |dy an két thic hodc
UBND Quyét dinh thu hdi
tinh tai san cong
Bude 7| Tri két qua: Cong | 01 |Két qua giai quyét
- Sau khi Cha tich UBND tinh ky Quyét|chic S¢| ngay | TTHC duoge xdc
dinh sé& L]‘l!.]‘\-’t..i] lai S& Tai chinh dé chuyén| Tai lam nhan trén H¢ thong
két qua vé Céng chirc lam viée tai Trung| chinh/ | viée |thong tin mgt cua
tdim dé théng bao/ tra két qua cho t6 chire/| Nhén dign tr cua So
cé nhén. vién Quyét’_ dinh/ Phiéu
- Trung tdm tra két qua B_'f” Xin 10i va hen lai
!— Két thic hé so trén phin mém mét cura d}en ngdy 1trd két quiv
prempeh ‘Iam . Phiéu Kiém soat
Tone w8 . . viéce tai qua trinh giai quyet
- DBoi voi ho so qua han giai quyét. trong Trung hd so (kém theo hd
thoi han chdm nhat 01 nga}* trurde ngay hét tAm s0)

han, bo phan giai quyet hé so co trach
nhiém théng bao bing vin ban cho Céng
chire S¢ Tai chinh/ Nhan vién Buu dién lam
viéc tai Trung tAm va glri viin ban xin 16i tO
chirc/ ca nhan, trong do ghi rd l}}' do qua
han, thoi gian gia han trd két qua vi¢c hen
ngdy tra két qua duge thue hién khong qua
mét lan), cdp nhat hé so trén phEI.I'l mém maot
cira dién fir.




Quy trinh sb: 23

QUYET BINH XU LY TAI SAN BI HU' HONG, KHONG SU
C HOAC KHONG CON NHU CAU SU DUNG TRONG QUA
TRINH THY'C HIEN DU’ AN

i - A a 1‘ - - =
‘lﬁyffép nhan ho so va tra két qua

- Irung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Soc Trang (goi tit 1a Trung tam).
S6 19. Puong Trin Hung Pao, Phuong 3., thanh phé Soc Tring, tinh '*“mc Trang.

- Hinh thie ndp ho so: Truc tiép, qua buu chinh cong ich hodc trye tuy én (dbi voi
cac thu tuc hanh chinh cung cép dich vu coéng truc tuyén mirc do 3.

mirc do 4).
- Pién thoai: 02993 879789

2 | Thoi gian xir ly
30 ngay lam viée ké tir khi nhdn duoc hé so hop 1¢
Cic Trach | Thoi
buée - N sy nhiém ian o z
thure Noi dung céng viéc ihtie tght_rc Két qua/ san pham
hién hién hién

Buée 1|Huéng din, kiém tra, tiép nhan hé so| Cong 0,5 |Gidy tiép nhian ho
hop 1¢ chire S | ngay |so va hen tra két
+ Trudng hop hoé so khong ddy di nhe|  Tai lam qua/ Phiéu yéu cdu
quy dinh: Hudng din dé nguoi nop hd| chinh/ vige blif sung va hoin
so bo sung. hoan thién ho so. Nhan thicn hé so/ Phicu
+ Truong hop ho so day di nhu quy | VIR Buu tir choi tiép nhan ho
dinh: Nhan ho so, viét gidy tiép nhan ho| di¢n lam so duge trao chq
so guri cho ngudi ndp (trong do ghi ré| V€€ tal nguoi nop ho sol
thanh phén, 6 lwgng hé so da nhan va| 1TUE Phieu Kiem soat
ngay tra két qua). tdm qua trinh giai quvel
- Vao s6 hd so dén, nhdp hd so trén ho so (kéem theo ho

3 ]\ P e e 2 s0)
phdn mém mot cua dign tr va chuyén
ho so dén Phong Quin 1y Gid, Cong san
va Doanh nghiép S¢& Tai chinh dé thye
hién Bude 2.

Budce 2| Cong chire Phong Quan ly Gia, Cong, Cong |13 ngay Phiéu Kiém sodt
san va Doanh nghiép ti€p nhan va tham| chie lam | qua trinh giai quyét
dinh ndi dung ho so; néu xay ra | trong| Phong viéc |ho so (kem theo ho
3 truong hop sau day: Quan ly s0)/ Vin ban
- Phii hop va soan thao vin ban (Két| Gid,
thic) Cong san
- Phit hop nhung cin phéi hop (Che hd | va Doanh

nghiép

so quay lai)

- Chua phu hop, phat hanh cong van
yeu ciu b::l:‘ sung hodc tra lai hd so (Cho
b0 sung ho so)

Lc:ng chirc thuc hién soan thao van ban

gidy dbi vdi timg trudng hop cu thé:




chinh.soctrang.gov.vn chon xur 1y theo
quy trinh; tiép theo, trinh Lanh dao
phong ky nhay.

dong thoi vao hé thdng motcua.sotai|

Buwrée 3| Phéi hop vai co quan ¢6 lién quan Co quan | 05 ngay |Phiéu Kiém soat
durge lam |qué trinh gidi quyét
phdi hop | viée |ho so (kém theo hod
so)/ Vian ban
Bude 4| Lanh dao phong thdm dinh ni dung,| Truong | 1.5 |Phiéu Kiém soat
néu théng nhat ky tat vao van ban di| phong ngdy |qud trinh gidi quyét
‘chuyén Van phong trinh Giam ddc hodc | hoge Pha | 1am  |hd so (kém theo hé
'Ph6 Giam déc ky phat hanh Truéng | viée |so)/ Van ban
phong
Bwée 5|Ban Giam doc ky phat hanh Giam |01 ngdy |Phiéu Kiém sodt
doc/ Pho | lam |qué trinh gidi quyét
Giam | viéc |hd so (kém theo hd
déc phu so)/ Vin ban
trach
Burée 6| Vin phong UBND tinh tiép nhdn hd so:|  Vin |08 ngay |Quyét dinh xir 1y tai
trinh UBND tinh xem xét phé duyét két| phong lam |san phuc wvu hoat
qua giai quyét TTHC; chuyén két qua| UBND | viéc |dong cua du 4n
vé Sa Tai chinh tinh + hoac Quyét dinh thu
UBND héi tai san cong
tinh
Bude 7| Tri két qua: Cong |01 ngay |Két qua giai quyét
|- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Quyét| chic 8¢ | lam |TTHC dwgc xdc
'dinh s& chuyén lai S& Tai chinh d¢& Tai viée |nhin trén H¢ thong
‘chuyén két qua vé Cong chirc lam vige| chinh/ théng tin mot cua
tai Trung tdm dé thong bdo/ tra két qua| Nhan dien tr cua So/
cho t6 chire/ ca nhén. vién Buu Q'—l}’ét dinh/ Phicu
- Trung tam tra két qua di?}n 1&‘1?}1 xin 16i va hen lai
- Két thic hd so trén phian mém mat cira vike tal ngay wd két qui/
dién 1. Tt;ung Phiéu Kiém sodt
tam qué trinh giai quyf:t

- P6i voi hd so qua han giai quyét,
trong théi han chim nhét 01 ngay trude
ngay hét han, b phan giai quyét ho so
¢6 trach nhiém théng bao bing vin ban
cho Cong chirc S¢ Tai chinh/ Nhan vién
Buu dién [am viéc tai Trung tdm va giri
viin ban xin 16i té chire/ ¢4 nhan, trong
dod ghi rd ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua viéc hen ngay tra két qua
durge thue hién khong ciua mot lan), cap
nhit hé so trén phin mém mét cira dién
t.

hd so (kém theo ho
S0)




Quy trinh so: 24

C LAP QUYEN SO HU'U TOAN DAN POI VOI TAI SAN DO
TO CHUC, CA NHAN TU NGUYEN CHUYEN GIAO

QUYEN SO HUU CHO NHA NUGC

.!'&Leei?ﬁ{p nhin hé so va tra két qua

murc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Séc Tring (goi tit la Trung tam),
S6 19, Duémg Trian Hung Dao. Phucrng 3, thanh pho Soc Trang, tinh Soc Trang.

- Hinh thire nép ho so: Truc tiép, qua buu chinh céng ich hodc truc tuyén (ddi voi
cac thu tuc hanh chinh cung cdp dich vu céng truc tuyen muc do 3.

1 | Thai gian xir ly
14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin duge diy da hé so.
Cac Trach | Thoi
bwée S nhiém | gian | Két qu/ sin
thuce * £ cong vig thue | thye pham
hién hién | hién
Buérc |- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd sohop 1&. | Céng | 0,5 |Gidy tiép nhin hd
1 |+ Truomg hop hd so chua ddy du theo quy|chic S&| ngay |so va hen tra keét
dinh: Hudng dian ngudi ndp bo sung hoan| Tai lam |qua/ Phicu yéu cau
chinh hoé so. chinh/ | viéc [b6 sung va hoan
+ Truomg hop ho so diy du theo quy dinh: Nl}?" thign ho so/ Phiéu
Nhan hé so. viét gidy tiép nhan hd so gui cho bt tu; choi ticp nhan
ngudi ndp (trong d6 ghi ro thanh phén, so Buu ho so duge trao
luong ho so di nhan va ngay tra két qud). dien cho nguoi nop ho
- Vo $6 hd so dén, nhap hé so trén phan mém vilt:“?::ai :g; ¢ T‘; E::. mhKle::
mét cira dién tir va chuyén hd so dén Phong Thifis i etq % e {kim
Quan ly Gia, Cong san va Doanh nghi¢p S¢ tﬁmg t(}'ne},n hd 50)
Tai chinh dé thue hién bude 2.
Buée | Cong chire Phong Quan ly Gid, Cong san va| Cong | 07 \Phiéu Kiém soat
2 |Doanh nghié¢p t1ep nhin, thim dinh ndi dung| chirc | ngay |qué trinh  giai
hé so: néu xay ra cac trudong hop sau day: duge | 1am |quyét hé so (kém
- Trudng hop xéc dinh viée chuyén giao khong| phan | viée |theo hé so)/ Vin
phu hop véi quy dinh cua phap ludt: Thi tur cong xu ban
chdi tiép nhan tai san. Iy hf{SU
- Truong hop xdc dinh viée chuyén giao phu th"f{:'c
hop vai quy dinh cta phap luat: Cong chuce Ph::mgr
thye hién soan thdo van ban gidy (Van ban|Quanly
hanh chinh): déng thoi, vao Hé théng| G
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn bam chon| ©Ong
xir Iy theo quy trinh; tiép theo trinh Lanh dao| 540 V&
Doanh

phong ky nhay.

nghiép




Buwoce |Lanh dao ph{mg tham dinh ndi dung néu Truong | 02 Phiéu Kiém soat
3 |théng nhét ky tit vao van ban di chuyén Véan| phong | ngay lqua trinh  giai
phong trinh Giam ddc hodc Pho Giam déc ky. | hoac | lam |quyét hd so (kém
Phé | viée |theo hd so)/ Vin
Truong ban
phong
Bude |Ban Giam dbc ky phat hanh Giam | 01 |Phiu Kiém sodt
4 doc/ | ngay /qua  trinh  giai
Pho | lam |quyét hd so (kém
Giam | viée [theo hd so)/ Vin
dée phu ban
trach
Buée | Vin phong UBND tinh tiép nhan hd so: trinh| Van | 03 |Vian ban  hanh
5 |UBND tinh xem x¢ét phé duyét két qua giai| phong | ngay |chinh/ Quyét dinh
quyét TTHC: chuyén két qua vé S& Tai chinh | UBND | lam
tinh + | vige
UBND
tinh
Budc | Tra két qua: Cong | 0.5 |Két qua giai quyét
6 |- Sau khi Chui tich UBND tinh ky van ban|chic S&| ngdy | TTHC duge xac
hanh chinh hodic Quyét dinh s& chuyén lai S¢| Tai lam |nhén trén H¢ thong
Tai chinh dé chuyén két qua vé cong chirc lam| chinh/ | viéc |thong tin mdt cira
viéc tai Trung tdm dé thong bao/ tra két qua| Nhén dién wr coa So/
cho t6 chire/ ¢d nhan. vién | Quyét dinh/ Phiéu
- Trung tAm tra két qua Buu Xin 16i va hen lai
- Két thiic hd so trén phidn mém Mot cira dién d‘lgn naay e ; ;kat qu;?f
(. lam Phiéu Kiém soat
viée tai qua trinh  giai
- Déi véi ho so quéa han giai quvét trong thai Trung quyét hd so (kém
gian chim nhat 01 ngay trudc ngay hét han, bd thim theo hd s0)

phdn giai quy ét hd so co trach nhiém thong
bao bing van ban cho Cong chic So Tai
chinh/ Nhén vién Buu di¢n lam viéc tai Trung
tim va giri viin ban xin 16i 16 chire/ ca nhan,
1rong dé ghi ro ly do qua han. thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua 01 lan), cdp nhét hé so
trén phan mem Mot cua dién tur.




Quy trinh so: 25
C: CHI THUONG POI VOI TO CHUC, CA NHAN

- Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tit la Trung tdm).
S6 19, Pudmg Tran Hung Dao. Phudng 3. thanh phé Soc Tring, tinh Sée Tring.
- Hinh thirc ndp hd so: True tiép, qua buru chinh cong ich hodc tryc tuy én (doi voi
cac thu tuc hanh chinh cung cip dich vu cong truc tuyen muc do 3,
murc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789
2 | Thoi gian xar ly
120 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 quyét dinh mirc thuong ctia co quan, ngudi ¢o
thim quyén.
Cic Trich | Thoi ”
budc m % o nhiém | gian Ket qua/ sin
thire NOi dung cong viée thue thure phim
hién hién hién
Bude - Hudng dan. kiém tra, tiép nhin hé so hop| Céng | 0.5 |Gidy tiép nhin hd
1|18 chirc So | ngdy [so va hen tra k‘ét
+ Truomg hop hd so chua diy du theo quy| Tai lam | qua/ Phicu yéu cau
dinh: Hudng dan dé ngudi nop bo sung hoan chinh/ | wviéc |bo sung  va hoan |
chinh hg S0Y. Nhin thién hf’.‘ SU!'r Phiéu
+ Trudmg hop hd so diy di theo quy dinh: vién Buu ur choi ti¢p nhan
Nhan ho so. viét gidy tiép nhén ho so gui d'?f‘ lam ho so fthc_ trao
cho nguoi nop (frong do ght ro thanh pﬂmn b @ cho nguah abp :hﬁ'
56 hegng hé so dd nhén va ngay tra két qua). | TTUNE so/ Phicu  Kiem
tam soat qua trinh giai
- Vao s6 ho so dén, nhip hé so trén phén ! A
3 R e asal s y ik oY quyét ho so (kem
mém mot cua dién tir va chuyén ho so dén thao T 0
Phong Quan ly Gia, Coéng san va Doanh
nghiép S¢& Tai chinh dé thue hién budce 2.
Bwdc | Cong chie Phong Quan ly Gia, Cong san va| Cong 23 | Phiéu Kiém soat
2 | Doanh nghiép tiép nhin, thdm dinh ndi dung| chic ngay |qua trinh  giai
hé so; néu xay ra cdc truong hop sau day: dugc lam |quyét ho so (kém
- Truémg hop dé nghi cia céc 16 chic, c4| phan | vige |theo hd so)/ Van
(nhén khong phu hop voi quy dinh cta phap| cong xu ban
ludt: Thi tir chdi dé nghi. ly hﬁﬁ SO
- Truomg hop dé nghi cia céc to chire, cd th"f{’c
nhian phu hop vai quy dinh cia phap lugt: Phj:mg_
Céng chire thic hién soan thao vin ban giay | Quan ly
trinh cip co thim quyen quyét dinh mic| Gid.
thuong cu thé (Van ban hanh chinh); déng| COng san
thoi, vao Hé théng motcua.sotaichinh.soc |V D(??nh
trang.gov.vn, bim chon xir 1y theo quy trinh; | N&hI¢P
tiép theo trinh Lanh dao phong ky nhdy.




- Két thic hd so trén phian mém Mot cira
dién tur.

- Déi vai ho so qué han giai quyét trong thoi
gian chim nhit 01 ngay trude ngay hét han,

Buwéce|Lanh dao phong thim dinh ndi dung, néu| Truong | 02 |Phiéu Kiém soat
3 |thong nhét ky tit vao van ban di chuyén Van| phong | ngdy |qua trinh  gidi
phong trinh Gidm déc hodic Phé Giam ddc|hodc Phé | lam |quyét hd so (kém
ky. Truwong | viée |[theo hd so) Van
phong ban
Bwde | Ban Gidam dc ky phat hanh Giam 01 |Phiéu Kiém soat
4 dbc/ Pho | ngdy |qua trinh  giai
Giam lam |quyét ho so (kém
déc phu | viée |theo hd so)/ Vin
trach ban
Bwéce | Vin phong UBND tinh tiép nhan ho so:| Vin 05 |Van ban hanh
5§ |trinh UBND tinh xem xét phé duyégt két qua| phong | ngdy |chinh/ Quyét dinh
giai quyét TTHC: chuyén két qua vé S& Tai| UBND | lam
chinh tinh + | wviéc
UBND
tinh
Budée | Ban Giam déc chuyén van ban cho Phong| Ban 01 |Phiéu Kiém soat
6 | Quan ly Ngén sach va Tai chinh Hanh chinh| Giam | ngay |qua trinh  giai
sir nghiép dé thue hién. doc lam |quyét ho so (kem
viéc |theo ho so)/ Quyét
dinh
Buwée |Phong Quan 1y Ngin sach va Tai chinh| Truong | 85 |Phiéu Kiém soat
7 |Hanh chinh su nghiép chu tri phdéi hop| phong | ngay |qua trinh  giai
Phong Quéan 1y Gia. Céng san va Doanh|hodc Pho| lam |quyét hd so (kém
nghiép thue hién chi tra tién thuong cho t6| Truong | viée [theo hd so)/ Vian
chire/ cdc nhén duge huong theo quy dinh phong ban/ Quyét dinh
Buwde | Ban Gidm ddc ky phat hanh Phé 1,5 |Phiéu Kiém soat
8 Giam | ngay |qud trinh  giai
dbe phu | lam | quyét hc- so (kém
trach viée [theo hd so)/ Lénh
chi
Buéc | Tra két qua: Cong 01 |Két qua giai quyét
9 | - Sau khi Chu tich UBND tinh ky viin ban| chic 8¢ | ngay |TTHC duge xéc
hanh chinh hogc Quyét dinh s& chuyén lai| Tai lam |nhan trén He thong
S& Tai chinh dé thuc hién burédce tlep theo. chinh/ | viéc ﬂ}éng t?ﬂ mot Ci:fa
— Sau khi thue hién budc 7. Phong Quan ly ,]:Iha“ dlé"; W cua $?“F
Ngin sich va Tai chinh Hanh chinh sy|Vicn Buu S diits e
nghiép thudc S& Tai chinh chuyén két qua| dién 1am e 164 va T Iyl
Céng chicc S& Tai chinh/ Nhan vién Buu| Vicc tai ngay R ket iguaf
dién lam viéc tai Trung tim dé thong bao/| 1™ng Eniey. Kieu ‘s
tra két qua cho 16 chire/ ¢4 nhan. Sim qua trinh  gial
- Trung tdm tra két qua quyet ‘ho 50" (b
theo ho so)




bd phan gidi quyét hd so co trach nhiém
théng bao bang van ban cho Coéng chirc S&
Tai chinh/ Nhéan vién Buu dién lam viéc tai
Trung tdm va giri vin ban xin 13i td chire/ ca
nhan, trong do ghi rd ly do qud han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua duge thue hién khong qua 01 lan),

cép nhat hé so trén phan mém Mot cira dién
tir.




Quy trinh so: 26

ANH TOAN PHAN GIA TRI CUA TAI SAN CHO TO CH U,
AU NHIEN TiM THAY TAI SAN CHON, GIAU, B] VUI LAP,
TAI SAN BI PANH ROI1, BO QUEN NHUNG KHONG XAC
PINH PUQC CHU SO HUU

1 |Noi tiép nhin hé so va tra két qua
- Trung tdm Phyc vy hénh chinh cong tinh Soc Trang (goi tit la Trung tam),
S6 19, Puomg Tran Hing Pao, Phurong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Sée Trang.
- Hinh thirc ndp hd so: Trye tiép, qua buu chinh c¢ong ich hodc true tuyén (ddi voi
cde thi tue hanh chinh cung cap dich vu cong tryc tuyén mic do 3,
mure dé 4).
- Dién thoai: 02993 879789
2 | Thoi gian xu ly
120 ngay lam viéc. ké tir ngay ¢6 quyét dinh mie duge hudng cua o chirc, ca nhin
ngdu nhién tim thiy va giao ndp tai san ctia co quan, ngudi co thim quyen
Cac Trach | Thoi )
bude N6i dung cbng vide nhiém | gian | Ket qud/sidn
thue : ; thue | thue pham
hién hién | hi¢n
Budre |- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hdsohgp 1¢&.| Céng | 0.5 |Gidy tiép nhan hé
1 |+ Truomg hop hé so chua diy di theo quy| chirc S¢ | ngay |so va hen tra keét
dinh: Huéng dan dé nguoi ndp bo sung hoan|  Tai lam | qua/ Phi€u yéu ciu
chinh ho so. chinh/ | vige |bd sung va hodn
+ Truong hop ho so day di theo quy dinh: ‘T:-fhﬁn (thign ho so/ Phiéu
Nhin hoé so, viét gidy tiép nhan hé so gtri cho | VICD Buu tir choi tiép nhin
nguoi mjp (trong do ghi ro thanh phan, so dl_éfl lin'.n ho so '{h_r';”cﬁ tra?
lirong hé so da nhén va ngay tra két qua). VIGC tal ':hf‘ R g Ahﬂ
- Vo sd hé so dén, nhip hd so trén phan Irung B Ph,“:”, Kiém
mém mot cira dién to va chuyen ho so dén tam 503_1; qua; trinh g}a'
Phong Quan 1y Gi4, Céng san va Doanh quyet ho so (kem
nghiép S& Tai chinh dé thuc hién bude 2. theo ho s0)
Buéc | Cong chirc Phong Quan 1y Gia, Cong san va| Cong | 23 |Phicu Kiém soit
2 |Doanh nghi€p tiép nhén. thim dinh noi dung| chirc |ngay |qua trinh  giai
hé so: néu xay ra céc trudmg hop sau day: duge | lam |quyét ho so (kém
- Trudong hop dé nghi cua cac 16 chic, ca| phan | viée |theo hd so)/ Vian
nhan khong phit hgp véi quy dinh cia phap| cong xu ban
ludt: Thi tir chéi dé nghi. ly ho so
- Truong hop d& nghi cia cic t& chic, ca|, thude
nhan 1a phit hop véi quy dinh ciia phap lugt:| Phong
Cong chire thye hién soan thido vin ban gidy Q“f’_l? Iy
trinh cép co tham quyén quyét dinh mure duoc ﬁ(na, :
hudng cu thé (Van ban hanh chinh); dong C."mg san
thvi., vao H¢ théng motcua.sotaichinh.soc |Va Doanh
trang.gov.vn, bdm chon xir Iy theo quy trinh;| nehiép
tiép theo trinh Lanh dao phong ky nhay.




- Két thic ho so trén phi’m mém Mot cira dién
tr.

- B6i voi hd so qua han giai quyét trong thoi
gian chiam nhit 01 ngay trude ngay hét han,

Budre|Lanh dao phong tham dinh noi dung. néu| Truéng | 02 |Phiéu Kiém soat
3 |théng nhét ky tat vao van ban di chuyén Vin| phong |ngay [qud  trinh gidi
phong trinh Gidm ddc hodc Pho Giam déc ky. | hode Phé | lam qug.-él hd so (kem
Truéng | viée [theo hé so)/ Van
phong ban
Bwdc | Ban Giam doc ky phat hanh Giam 01 |Phiéu Kiém soat
4 dbc/ Pho | ngay |qua  trinh  giai
Giam | lam |quyét hd so (kém
dbe phu | viée [theo hd so)/ Van
trach ban
Budéc | Vin phong UBND tinh tiép nhan hd so; trinh | Van 05 (Van ban hanh
5 |UBND tinh xem xét phé duyét két qua giai| phong |ngay |chinh/ Quyét dinh
quyét TTHC: chuyén két qua vé S¢ Tai chinh | UBND | lam
tinh + | viéc
UBND
tinh
Buéc|Ban Giam dbc chuyén cho Phong Quan ly| Ban 01 |Phiéu Kiém sodt
6 |Ngan sach va Tai chinh Hanh chinh sy nghi¢p| Gidm |ngay qud trinh  giai
dé thue hién. dbc lam quvet hd so (kém
viéc [theo hé so) Vin
ban/ Quyét dinh
Buwée | Phong Quan Iy Ngén sach va Tai chinh Hanh| Truéng | 85 |Phiéu Kiém sodt
7 |chinh su nghiép chu tri phdi hop Phong Quan| phong |ngay |[qua  trinh  giai
Iy Gia, Céng san va Doanh nghiép thuc hién|hode Phé | lam [quyét hé so (kém
vi¢c thanh toan phan gia tri con lai cho to Truong | viéc |theo ho so)/ Lénh
chire. ca nhan duge huong theo quy dinh. phong chi
Bwée | Ban Giam ddc ky phat hanh Phé 1.5 [Phiéu Kiém sodt
8 Giam | ngay |qua trinh  giai
| débe phu | lam |quyét hd so (kém
I trach | viée |theo hd so)/ Vian
| ban
]Btr'c Tra két qua: Cong 01 |Két qua giai quyét
|9 |- Sau khi Chu tich UBND tinh ky van ban| chic 8¢ | ngay 'TTHC dugc xdc
hanh chinh hode Quyét dinh sé chuyén lai S¢| Tai lam |nhén trén H¢ thong
Tai chinh dé thue hién buréc tiép theo. chinh/ | viéc |thong tin mot cua
- Sau khi thye hién budc 7, Phong Quan ly| Nhan dién tr cia Sof
Ngén séch va Tai chinh Hanh chinh sy nghigp | vién Buu Quyet dinh/ Phicu
chuyén két qua vé Céng chire S& Tai chinh/| dién lam xin 101 va hen lai
Nhén vién Buu dién lam viée tai Trung tam| Viée tai ngay tra ket qua/
dé thong béo/ trd két qua cho td chie/ ca| Trung Phicu Kiém sodt
nhan. tdm qua  trinh  giai
T . T quyét hd so (kém
| I'rung tdm tra két qua. P T




b6 phén giai quyét ho so ¢6 trach nhiém thong
bio bing vin ban cho Coéng chirc S& Tai
chinh/ Nhan vién Buu dién lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 13i t6 chirc/ ca nhén,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khéng qué 01 lin), cdp nhat
hd so trén phin mém Mot cira dién ti.




Quy trinh s6: 27

O QUYEN SO HU'U, QUY EN SU DUNG TAI SAN LA KET QUA

NH EM VU KHOA HQC VA CONG NGHE NGAN SACH CAP
7k E }{han ho so va tri két qua
"“%i"_fﬁﬁﬁ’./g tam Phu:: vu hanh chinh céng tinh S6¢ Tring (goi tat la lll]l’lﬂ. tam),

Sé 19. Pudng Tran Hung Pao, Phl.mng 3. thanh phd Séc Trang. tinh Soc Tring,

- Hinh thite nop ho so: Trure tiép. qua buu chinh cong ich hodc tryc tuyén (déi voi
cac thu tuc hanh chinh cung cap dich vu cbng truc tuyven miec dd 3.

miurc do 4).
- Dién thoai: 02993 879789

xét, phoi hgp voi co quan dugce giao
quan ly nhiém vy khoa hoc va cong nghé¢
thuc hién nhiém vu (Van ban hanh

2 | Thei gian xir Iy
60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén di hd so hop 1é.
Ciac Trach Thaoi
buwée Néi d A hig gian Két qua/ sin
te 0i dung cong viéc nhi¢gm - phém
hién thyehign | oo,
Bude |- Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd so|Céng chirc| 0,5 |Gidy tiép nhan hd
1 |hoplé. S& Tai ngay |so va hen tra kel
+ Trudng hop hé so chua day du theo| chinh/ lam  |qud/ Phicu yéu cau
quy dinh: Hudéng din dé nguoi nop bo| Nhin vién | viéc |bo sung va hoan
sung hoan chinh ho so. Buu dién thién hf} S(_"}’a'f Phiéu
+ Trudmg hop hd so diy di theo quy| 1am Viéc tr choi ti€p nhan
dinh: Nhan hd so, viét gidy tiép nhin| & "l:rung ho so duge trao
hd so giri cho ngudi np (trong dé ghi ro| &M cho nguti nop ho
thanh phaif 56 lwomg ho so da nhan va so/  Phiéu  Kiém
ngay tra két qua). sodt qua trinh giai
- Va0 s6 hd so dén, nhap hé so trén phin quyét ho so (kem
: I .. 2 ah theo ho so)
mém mot cira dién tr va chuyén ho so
dén Phong Quan ly Gia, Cong san va
Doanh nghiép S& Tai chinh dé thue hién
budc 2.
Buwde | Cong chire Phong Quan 1y Gia, Cong san| Cong chirc | 02 ngay Phiéu Kiém soat
2 |va Doanh nghiép ti€p nhdn, thim dinh|dwocphdn| lam |qua trinh  giai
ndi dung hd so; néu xiy ra cdc trudong|cong xirly | viée |quyét hd so (kém
hop sau: ho so theo hd so)/ Vin
- Truomg hop dé nghi cta cac 6 chire, ca|  thude bén
nhin khong phit hgp véi quy dinh cta| Phong
phap luat: Thi tir chéi dé nghi. Quan ly
- Truomg hop dé nghi ciia céc td chire, ca| 914 COong
nhan phiit hgp véi quy dinh ciia phap| Sanva
luat: Cong chire thire hién soan thao vin Doa_[fh
ban gidy trinh clp c6 thim quyén xem  nehiep




chinh): dong thoi.
motcua.sotai
chinh.soctrang.gov.vn, bam chon xir ly
theo quy trinh: tiép theo trinh Lanh dao
phong ky nhay.

vio hé thing

Bwéde |Lanh dao phong tham dinh ndi dung, néu| Truéng |02 ngay |Phién Kiém soat
3 |thong nhat ky tit vao van ban di chuyén phong lam |[qua trinh  giai
Van phong trinh Giam doc hodc Phé| hodic Pho | viée |quyét hd so (kém
Giam dbc ky. Truéng theo hdé so)/ Vin
phong ban
Bwée |Ban Giam dde ky vén ban Giam dbe/ | 01 ngay |Phiéu Kiém soat
4 Pho Giam | lam |[qua trinh  giai
doc phu viéc quyét ho so (kem
trach theo ho so)/ Van
ban
Buée |Co quan duge giao nhiém vu khoa hoc| S& Khoa |25 ngiy |Phiéu Kiém soat
5 |va cong nghé xir Iy hd so. hoc va lam |qud trinh  giai
Cong nghé| viéc |quyét hd so (kém
theo hé so) Vin
ban
Buée |Sau khi nhan diy di hé so. cong chirc|Cong chire | 20 ngay |Phiéu Kiém soat
6 |thuc hién soan thao vén ban Biév trinh | duge phdn | lam |quda trinh  giai
cip co tham quyén Xem Xet, quyét dinh | cong xurly | viée |quyét hé so (kem
giao quyén s& hiru. quyén str dung cho té|  hd so theo hd so)/ Vin
chirc. ¢4 nhin chu tri du diéu kién duge| thude ban
giao (Véan ban hanh chinh). Phong
Quan ly
Gid, Cong
san va
Doanh
nghi¢p
Bude |Lanh dao phong thdm dinh n6i dung, néu| Truong |02 ngay |Phiéu Kiém soat
7 lhn:mg nhét ky tit vao vin ban di chuyén| phong lam |qua (rinh giai
Vin phong trinh Gidm ddc hodc Pho| hofic Phé | viée |quyét hé so (kém
Giam déc ky. Trudng theo hé so) Vin
phong ban
Bude |Ban Giam doc ky vin ban Pho Giam 1.5 |Phiéu Kiém soat
8 docphu | ngdy |qud trinh  giai
trach lam |quyét hdé so (kém
viée |theo hd so) Vin
ban
Buée | Vin phong UBND tinh tiép nhan hd so:| Van phong | 05 ngay [Van  ban  hanh
9 |trinh UBND tinh xem xét phé duyét két| UBND lam |chinh/ Quyét dinh
qua giai quyét TTHC: chuyén két qua vé| tinh + viée
S¢ Tai chinh UBND

tinh




Buwoe
10

Tri két qua:

- Sau khi Chu tich UBND tinh ky vian
ban hanh chinh hoic Quyét dinh sé&
chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén két
qua vé cong chie S¢ Tai chinh lam vige
tai Trung tam dé thong bao/ tra két qua
cho 16 chire/ ca nhan.

- Trung tdm tra két qua

- Két thuc hé so trén phin mém Mot cira
dién tur.

- Pi v6i hd so qua han giai quyét trong
thiri gian cham nhét 01 ngay truoc ngay
hét han, bd phan giai quyét hé so co
trach nhiém théng bao bang vin ban cho
Cong chirc S& Tai chinh/ Nhéan vién Buu
dién lam viéc tai Trung (Am va gui vin
ban xin 18i t6 chirc/ ca nhan. trong dé ghi
rd Iy do qua han, thoi gian gia han tra két
qua (viec hen ngay tra két qua duoc thuce
hién khong quéa 01 lén), ¢ip nhét hé so
trén phan mém Mot cira dién tr.

Cong chire
So Tai
chinh/

Nhan vién

Buu dién

lam viec

tai Trung
tam

01 ngay
lam
viéc

Két qua giai qu}{:l!
TTHC duge xac|
nhin trén He théng
thong tin mot cua
dien tor cua Sof
Quyét dinh/ Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra l\el qua/
Phiéu Kiém sodt
qua trinh  giai
quyét ho so (kém
theo hd So)




Quy trinh sb: 28

\GIAO QUYEN SO HUU, QUYEN SU DUNG TAI SAN LA
A NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE NGAN SACH
HO TROQ

IO
\\&Mﬂhan ho so' va tra két qua

murc d6 4).
- Dién thoai: 02993 879789

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Soc Trang (g0i tit la Trung tam),
S6 19, Pudng Tran Hung Pao, th:mg 3. thanh phé Séc Tring, tinh Séc Trﬁng

- Hinh thirc ndp hd so: Truc tiép, qua buu chinh cong ich hodc truc tuyén (dbi voi
cidc thi tuc hanh chinh cung cip dich vu cong truc tuyén mic dd 3.

chirc, ca nhéan la phu hop véi quy
dinh cua phap luat: Cong chire thye
hi¢n soan thao vin ban giay trinh cap
c6 tham quyen quyét dinh giao quy ¢n
s& hiru, quyén sir dung tai san cho td

2 | Thdi gian xir ly
30 ngay lam vige, ké tir ngay nhén dii hd so hop 1€.
- tria |1
Néi dung cong viée nhiém thue & Két qua/ san phim
thue his thue
4 ién 2
hién hién
Bude|— Hudng dan. kiém tra, tiép nhén| Congchie | 0.5 |Gidy tiép nhgn ho so
1 |ho so hop lé. So Tai ngay |va hen tra ket qua/
+ Truémg hop hé so chwa day dii theo| chinh/ Nhan | lam Phiéu yéu cau bé sung
quy dinh: Huéng din dé ngudi ndp bo| viénBuu | viéc |va hodn thién hé so/
sung hoan chinh hé so. dién lam Phicu tir chéi tiép nhén
+ Truong hop hé so da}f du theo quy bl t*{' ho il ‘:I"mc; trao “}}D
dinh: Nhan hé so, viét gidy tiép nhan Trung tam ngudi ngp ho sof Phicu
ho so giri cho ngudi ndp (rong do Kiém soat qui trinh
ghi rd thanh phan, s6 heong ho so da gidi quyét ho so (kém
nhdn va ngay tra két qud). theo hd s0)
— Viao sé- hd so dén, nhap hé so trén
phan mem mot cira dién tit va chuyén
hé so dén Phong Quan ly Gia, Cong
sin va Doanh nghiép S& Tai chinh dé
thuc hién budc 2.
Buge | Cong chire Phong Quan ly Gia, Cong| Cong chue | 20 Phiéu Kiém sodt qua
2 |san va Doanh nghiép tlEP nhin. thim| dugc phin | ngay |trinh gii quyét ho so
dinh ndi dung hod so: néu xay ra cac cong xirly | lam |(kém theo ho so)/ Van
trirong hop sau day: hé so thudc | viée |ban
- Truomg hop dé nghj cua cac to| Phong
chire, ca nhan khong phu hop voi quy Q}lﬂﬂ }}'
dinh cia phap luit: Thi tir chdi dé| Gid Cong
nghi san va
— Truémg hop dé nghi cia cac th| Doanh
nghiép




chire. ca nhédn chua tri (Van ban hinh
chinh); déng thoi. vao hé thing
motcua.sotaichinh.soctrang.gov.vn
bam chon xir Iy theo quy trinh; tiép
theo trinh Lanh dao phong ky nhay.

Budc|Lanh dao phong 1hdm dinh néi dung.| Trudng 02 |Phiéu Kiém sodt qm
3 |néu Ih(}ng nhat ky tit vao vin ban di phong hodac | ngay |trinh giai quy &t ho so|
chuyén Vin phong trinh Giam doc|Phé Truémg | lam | (kém theo ho so)/ Vin
hodc Phé Giam déc ky. phong viéc |ban
Buée |Ban Giam doc ky van ban Giam dée/ | 1.5 [Phiéu Kiém soat qua
4 Pho Gidm | ngay |trinh giai quyét hé so
doc phu lam |(kém theo ho so)/ Vin
trach viéc |ban
Buwéc | Van phong UBND tinh tiép nhan hd| Vanphong | 05 |Van ban hanh chinh/
5 |so; trinh UBND tinh xem xét phé| UBND tinh | ngay |Quyct dinh
duyét két qua gidi quyét TTHC:| +UBND | lam
chuyén két qua vé S& Tai chinh tinh viée
Budc | Tri két qua: Congchire | 01 |Két qua giai quyét
6 | — Sau khi Chu tich UBND tinh ky van| So¢Tai | ngay |TTHC dugc xdc nhin
ban hanh chinh hodc Quyét dinh s&|chinh/Nhan| lam |trén HE thong thong tin
chuyén lai S& Tai chinh dé chuyén két| vién Buu | viée |mét cua dién tr cua
qua vé cong chire lam viée tai Trung| di€n lam So/ Quyét dinh/ Phicu
tam dé thong bao/ tra két qua cho to| Viée tai xin 16i va hen lai ngay
chire/ ¢a nhan. Trung tam tra két qua/ Phiéu

— Trung tam tra két qua

— Két thuc ho so trén phin mém Mot
cura dién tur.

— D61 vdi héd so qua han giai quyét
trong thoi gian cham nhdt 01 ngay
trudc ngay hét han, bd phan gidi
quy€t ho so ¢o trach nhiém théng bao
bang vén ban cho Céng chire So Tai
chinh/ Nhéan vién Buru dién lam viéc
tai Trung tim va giri vin ban xin 16i
td chire/ ca nhén, trong do6 ghird ly do
qua han, thii gian gia han tra két qua.
(Viée hen ngay tra két qua duge thue
hién khong qué 01 lan ). cdp nhdt ho
so trén phan mém Mgt cua dién tir.

Kiém soat qua trinh
giai quyet ho so (kém
theo ho so)




Quy trinh sb: 29

: THANH TOAN CHI PHi LIEN QUAN DEN BAN TAI SAN
EN PAT, CHUYEN NHUQNG QUYEN SU DUNG DAT

yéu ciu bo sung hogc tra lai hé so
(Ché bo sung hd s0)

Truomg hop phu hop tién hanh tham
dinh cac khoan chi phi ¢6 lién quan
duoc chi tra tir s6 tién ban tai san trén
dit, chuyén nhuong quyén s dung
dét; soan thao van ban: vao hé thélng

Noitiép nhan ho so va tra két qua
g tdm Phuc vu héanh chinh cong tinh Soéc Trang (goi tit 1a Trung tdm),
W 9, Puémg Tran Hung Dao. Phlrcmg 3. thanh phd Soc Tring. tinh Soc Trang
- Hinh thirc ndp hé so: Truc tiép. qua buu chinh cong ich hogc truc tuyen (d6i vai
cdc thi tuc hanh chinh cung cap dich vu cong tryc tuyén mic do 3.
mirc do 4).
- Pién thoai: 02993 879789
2 Thoi gian xir ly
Khong qué 45 ngay lam viée ké tir ngay nhéin di ho so
- Thoi
tﬁr?c Trich gia(: £ X
Ngi dung cong viéc nhié¢m Két qua/ san pham
thue thure hién thure
hién hién
Buoe | Hudng dan, kiém tra. tiép nhin hd so | Cong 0.5 | Gidy tiép nhin ho so
1 hop 1€ chirc S0 | ngay | va hen tra ket qua/
+ Trudmg hop hé so khéng day du nhu Tai lam | Phidu yéu cau bd
quy dinh: Huéng dan dé ngudi ndp hé |  chinh/ viéc | sung va hoan thién hd
sor bd sung, hoan thién hd so. Nhéan so/ Phiéu tir chéi tiép
+ Truomg hop ho so dav da nhu quy | vién Buu nhén ho so duqc‘ trao
“dinh: Nhan hé so. viét gidy tiép nhan | di¢n lam cho ngudi ndp ho sof
' hd so giri cho ngudi ndp (trong do ghi | viée tai Phiéu Kiém sodt qua
r& thanh phan, s6 heomg ho so da nhan |  Trung trinh giai C]ih’ﬂ ho so
va ngay tra két qua). tam (kém theo ho so)
- Vao sn hd so dén. nhip ho so trén
phan mém mét cira dién tir va chuyén
ho so dén Phong Quan Iy Ngin sach
va Tai chinh Hanh chinh su nghiép So
Tai chinh dé thuc hién Buée 2.
Buwde | Cong chirc Phong Quan ly Ngan sach Cong 12 | Phiéu Kiém soat qua
2 va Tai chinh Hanh chinh su nghiép chure ngay | trinh giai quvet hé so
tiép nhén va tham dinh noi dung ho so Phong lam |(kém theo ho so)/
néu xay ra mot trong 3 truomg hop sau | Quanly | viéc | Vin ban
day: Ngién
- Phii hop va soan thao van ban (Két | sich va
thuce) Tai chinh
- Phii hgp nhung cin phdi hgp (Cho | Hanh
hé so quay lai) chinh sir
- Chua phu hop, phét hanh cong van | nghi¢p
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bam chon xu Iy theo quy trinh, trinh
Lanh dao ky nhdy.

Bwée | Lanh dao Phong Quan Iy Ngan sach va | Truong | 01 | Phiéu Kiém soat qua
3 Tai chinh Hanh chinh su nghiép thim | phong ngiy | trinh giai quyét ho so
dinh noi dung, néu théng nhat ky tit | hodgc Pho | lam |(kém theo hé so)/
vio van ban di chuyén Van phong | Truong | viéc | Vanban
trinh Giam déc hoge Pho Gidm doc ky | phong
Buée | Ban Giam dbc Gidm 01 |Phiéu Kiém soat qua
4 dée/ Phé | ngay | trinh giai quyét hd so
Giam doc | lam |(kém theo hd so)/
phu trach | viée | Vin ban
Buwée | Lanh dao Phong Quén Iy Ngan sach va | Phong 28 | Phiéu Kiém sodt qua
5 | Tai chinh Hanh chinh sy nghiép tham | Quanly | ngay | trinh giai quyét hé so
muu cho Chu tai khoan tam giit cap | Negén lam | (kém theo hd so)/
tién cho co quan t& chire, don vi.| sachva | viéc | Vinban
doanh nghiép c6 tai san ban dé thuc | Tai chinh
hién chi tra cac khoan chi phi ¢o lién | Hanh
quan dén ban (i san trén dét, chuyén | chinh sy
nhugng quyén sir dung dit. nghiép
Buée | Ky ay nhiém chi Giam doc | 02 | Phiéu Kiém soat qua
6 ngay | trinh giai quvét ho so
lam | (kém theo ho so)/
viéc | Van ban/ Uy nhiém
chi
Buéde | Tri két qua: Cong 0.5 [Két qua giai quyét
7 - Trung tam PVHCC tra két qué chirc S&¢ | ngay | TTHC dugc xac nhan
- Két thic hé so trén phin mém mot Tai lam |trén Hé thong thong
cira dién . chinh/ viée |tin mdt cira dién o
- Doi vi ho so qué hgn giai quyét, | Nhan ctia S&/ Quyét dinh
trong thoi han chim nhat 01 ngay | vién Buu cap tién tir tai khoan
trude ngay hét han, bd phan giai quyet | di¢n lam tam gitt dé thanh
ho so ¢6 trach nhiém théng bao bang | viée tai toan chi phi ¢6 lién
viin ban cho Cong chire 8¢ Tai chinh/ | Trung quan/ Phiéu xin 13i
Nhén vién Buu di¢n lam viéc tai Trung tam

tim va giri viin ban xin 16 t6 chirc/ ca
nhan, trong doé ghi r6 Iy do qua han.
thori gian gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugce thyc hién khéng
qué mot 1an), cap nhdt ho so trén phin
mém mot cira dién .

va hen lai ngay tra
két qua/ Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét hé so (kém
theo hé s0)




