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$6:2286/QD-BTC
Ha Néi, ngay 0€ thang 9 nam 2014

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh ché d9 tw chi, tu chiu trach nhiém dun
va kinh phi quan Iy hanh chinh ddi véi cac don vi thuac..ﬁﬁ(_

TRULNHA NUGC

BO TRUONG BOQ TAI CHINH

Cin ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 than R
Chinh phu quy dinh ché d¢ tu chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan
Iy hanh chinh ddi véi cac co quan nha nuéc;

Cén ctr Nghi dinh 5O 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phu stra d6i, b sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cta Chinh phi quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé st
dung bién ché v kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cac co quan hanh chinh;

Cin ctr Nghi dinh sé 215/2013/ND-CP ngdy 23 thang 12 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chuc niang, nhiém vu, quyén han va co céu to chirc ciia Bo
Tai chinh;

~ Cén cu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché
doi véi cac co quan nha nudc tai Thong tu lién tich so6 03/2006/TTLT-BTC-
BNV ngay 17 thang 01 ndm 2006 cua B Tai chinh — B Ni vu;

Cin ctr Théng tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5
nam 2014 ctia B§ Tai chinh — B§ Néi vu quy dinh che dg tu chu, tu chiu trach
nhiém ve str dung kinh phi quan ly hanh chinh doi véi cac co quan nha nudc;

Theo d& nghi ctia Cuc truéng Cuc Ké hoach — Tai chinh, Vu truéng Vu Té
chirc can bg, Thu trudng céc co quan hanh chinh thuge B¢ Tai chinh.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché do tu chu, tu
chiu trdch nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quéan Iy hanh chinh déi véi cac
don vi thudc B Tai chinh.

Piéu 2. Quyet dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ke tr ngay ky va dugc ap
dung k& tir ndm ngén sach 2014. Bai bo Cong van s6 4019/BTC-TVQT ngay
28/3/2006 ctia Bo Tai chinh vé viée hucmg din thuc hién Théng tu lién tich so
03/2006/TTLT-BTC-BNV va Cong van s6 9859/BTC-TVQT ngay 25/7/2007



cia Bé Tai chinh vé viéc hudng dan thuc hién Thong tu lién tich s
71/2007/TTLT-BTC-BNV.

Piéu 3. Cuc truong Cuc Ké& hoach — Tai chinh, Vu truéng Vu Té chire can
b, Chanh Vin phong B¢ va Thu truéng cdc don vi c6 lién quan chju trdch
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: &~ KT, Bo TRUONG
- Nhu Diéu 3; '
- Céc don vi thudc Bo;

- KBNN;

- Luu: VT, KHTC.@*;)@,)

an Xuan Ha



BQ TAI CHINI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phice

QUY DINH
Ché dd tu chi, tw chiu trach nhiém vé sit dung bién ché
va kinh phi quéan ly hanh chinh df)i,vé'i cac don vi thuge Bg Tai chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 2% /OP-BTC
ngay 0 thang 9 ndam 2014 cia Bé trucng Bé Tai chinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi tugng diéu chinh

1. Cac don vi thue hién ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién
ché va kinh phi quan Iy hanh chinh (goi tt 1a don vi thyc hién ché d6 tu chi) theo
Théng tu lién tich sé 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006, Thong tu lién
tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia Bo Tai chinh — B§ Noi vu
va theo Quy dinh nay gom:

a) Tdng cuc Du trit Nha nude va cac don vi truc thudc;

b) Cac Cyc thudc Bo: Cue Quan ly cong san; Cyc Tai chinh doanh nghiép;
Cuyc Quan ly Gid; Cyc Tin hoc va Thong ké tai chinh; Cuc Quan ly, giam sat bao
hiém; Cuc Quan ly No va Tai chinh déi ngoai; Cuc Ké hoach — Tai chinh (bao gom
ca Ban Quan ly cac du an dau tu xdy dung va mua sam tap trung) va cdc don vi
hanh chinh khéac thudc BJ.

2. Doi vai cac don vi:

a) Téng cuc Thué, Téng cuc Hai quan, Kho bac Nha nudc, Uy ban Chimng
khoan Nha nuéc: Thuc hién theo co ché quan ly tai chinh va bién ché duge Tha
tudng Chinh phu phé duyét;

b) Cac don vi sy nghi¢p thudc B Tai chinh va cac don vi su nghiép thuge
don vi, t6 chirc thude B Tai chinh: Thyc hién quyen tu cha, tu chiu trach nhiém
vé thyc hién nhiém vu, t& chirc bd méy, bién ché va tai chinh déi véi don vi su
nghiép cong lap;

¢) Céc du an vay ng, vién trg thudc Bo Tai chinh: Kinh phi von dbi tng
du'oc quan ly, sur dung theo quy dinh ddi véi cac chuong trinh, dyu an st dung
nguoén von hd trg phét trién chinh thirc va vay uu dii nudc ngoai ciia cdc nha tai
tro.



Piéu 2. Nguyén tic thyc hién

Cac don vi thudc Bo Tai chinh tai Khoan 1 Piéu 1 Quy dinh nay thuc hién
ché @3 tu chu phai bao dam cic nguyén tac sau:

1. Hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

2. Khéng ting bién ché, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Quy
dinh nay.

3. Khong tang kinh phi quan ly hanh chinh duoc giao, trr truong hop quy
dinh tai khoan 3 Dieu 4 Quy dinh nay.

4. Quan ly, st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hién cong khai, dén
chti va bao dam quyén loi hop phap ctia cin bg, cong chirc va ngudi lao dong.

Chwong II
QUY DINH CU THE

Piéu 3. T chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché

1. Bién ché cia don vi thuce hién ché d9 tu chu la bién ché dugc cap ¢ thim
quyen giao trén co s& vi tri viée 1am va co cdu ngach cong chire. Truomg hgp céc
don vi thuc hién ché do tu chu dugc thanh 18p thém t6 chire hodc duoc giao nhiém
vu méi thi bién ché cua don vi thyc hi¢n ché d tu chu thue hién theo quyét dinh
clia co quan c6 thdm quyén.

Bién ché ctia don vi thuc hién ché d6 tu cha khong bao gém bién ché cua
cac don vi sy nghiép (la don vi du toan, ¢6 tai khoan va con déu riéng) truc thudc.

Trong ndm 2014, truong hop don vi chua duge phé duyét vi tri viéc lam va
co chu ngach cong chirc thi bién ché cua cac don vi thuc hién ché dd tu chi la bién
ché duoc cép c6 thim quyén giao nim 2013,

2. Chi tiéu bién ché ctia céc don vi thuc hién ché d¢ tu chu dugc xem xét,
diéu chinh trong cic truong hop theo quy dinh tai Pidu 11 ‘Nghi dinh sO
21/2010/ND-CP ngay 8/3/2010 cta Chinh phu vé quan ly bién ché cong chirc va
Khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cia Chinh phu vé vi
tri viéc lam va co cau ngach cdng chire va cac quy dinh cia Nha nuée c6 lién quan,
cu thé:

a) Thanh lap, to chure lai, giai thé co quan, t6 chire, don vi theo quyét dinh
cua co quan c6 tham quyén;

b) E)}-eu chinh chire nang, nhi¢m vy, quyén han ciia co quan, t6 chirc, don vi
theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyen

¢) Hang nam, khi ¢6 bién dong vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cu
td chirc, bd méy; tinh chat, dic diém, yéu cdu céng viéc, do phuc tap, quy mo,

pham vi, d6i tuong phuc vu; mirc do hién dai héa cong s&, trang thiét b, phuong
tién lam viéc, Gmg dung céng nghé théng tin: Pon vi co trach nhiém xdy dung Dé
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an C‘Eiéu chinh vj tri viéc 1am va co cdu ngach cong chitc trinh co quan ¢d thim
quyén theo quy dinh.

3. Cén ctr s6 bién ché duge gig{}, don vi thue hién ché d6 tu chi dugc quyén
chu dong trong viéc st dung bién che nhu sau:

U a) Quyét dinh viéc sép xép, phéan céng can bg, cong chirc theo vi tri vig¢c lam
deé bao dam hiéu qua thuc hién nhiém vu cia don vi;

b) Piéu déng, ludn chuyén can b, cong chirc trong ndi b don vi;

_ ¢) Trudng hop st dung bién ché thap hon so véi chi tiéu dugce giao, don vi
van duoc bao dam kinh phi quan 1y hanh chinh theo chi tiéu bién ché dugc giao;

d) Hop dong thué khoéan cong viéc va hop dong lao dong ddi véi mot sb
chirc danh theo quy dinh cua phap luét trong pham vi nguon kinh phi quan ly hanh
chinh dugc giao.

Piéu 4. Ngu%m kinh phi quén ly hanh chinh giao thue hién ché do tu chu

1. Kinh phi quan ly hanh chinh giao cho don vi thuc hién ché d6 tu chu tir
c4c nguodn sau:

a) Ngan sach nha nudc cép;

b) Céc khoan thu phi, 18 phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh;

¢) Cac khoan thu hop phap khéc theo quy dinh ctia phép luét.

2. Xac dinh kinh phi dé giao thyc hién ché do ty chu:

2.1. Kinh phi ngén séch nha nuéc cap:

Kinh phl quan ly hanh chinh cta cac don vi thuc hién ché d6 tu chi duge
xéc dinh va giao hang nim, bao gém:

a) Khoan quy tién luong trén co so:

- Bién ché duge xac dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3 Quy dinh néy

- $6 lao dong hop dong lam cén ctr thuc hién khoan quy luong 12 sb lao
déng hop ddng duge cap ¢ tham quyen giao trén co s& vi tri viéc l1am. Trudng hop
don vi chua dugc phé duyét vi tri viéc lam thi thuc hién khoén quy tién lwong trén

co s& sb lao dong hop dong khéng xédc dinh thoi han dbi véi mot sé chire danh theo
quy dinh ctia phap ludt dugc cap ¢o thdm quyén phé duyét.

(Quy tién luong khoan bao gbm: Mirc luong theo ngach bac hodc muic
lwong chirc vu, cac khoan phu cép theo luong va céc khoan déng gép (bao hiém xa
hdi, bao hiém y té, kinh phi cong doan theo quy dinh)).

b) Khoan chi hoat djng thudng xuyén trén co so:

- Bién ché duoc xac dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3 Quy dinh nay.

- Dinh mttc phan bd ngan sich nha nudc déi véi cac don vi thuc hién ché do
tur chu do Bo tru'(mg B Tai chinh quy dinh hodic phan bd hang nim trén co s& cu

thé héa dinh mtc phan bd du todn chi ngan sach do Thi tuéng Chinh phii quyét
dinh.



¢) Chi mua sim tai san, trang th]et bi, phuong tién lam viéc, stra chita
thudng xuyén tai san ¢b dinh (trir mua s&m, stra chita theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 9 Quy dinh nay).

d) Chi hoat dong nghiép vu dic thu thuong xuyén: Chi giao kinh phi thuc
hién ché dd tu chi dbi véi nhitng hoat dong nghiép vu dic thu thudmg xuyén ma tai
thoi diém phén b, giao du to4n ngén sach nha nude hang nam theo quy dinh dé c6
du toan chi tiét tinh theo khéi lugng cong viéc va tiéu chudn, ché do, dinh mure quy
dinh, duoc co quan chii quan thim tra, tong hop trong phuong 4n phan b, giao du
toan.

2.2. Phan thu phi, 18 phi dugc dé lai @& trang trai chi phi thu va céc khoan
thu khac:

a) Trudng hop don vi thuc hién ché do tu chu dugc cap c6 thdm quyén giao
thu phi, 1¢ phi thi viéc xac dinh mirc phi, 1¢ phi dugc trich dé lai bao dam hoat dong
phuc vu thu can cir cic van ban do co quan ¢d tham quyén quy dinh (trir s6 phi, 18
phi duoc dé lai de mua sim tai san ¢é dinh va sb phi, 1& phi dugc dé lai theo cac
quy dinh khéc n_eu c0);

b) Cac khoan thu khac theo quy dinh ctia phap luét (néu cb).

3. Piéu chinh kinh phi quan Iy hanh chinh dugc giao thue hién ché do tur chu:

a) Kinh phi quan ly hanh chinh giao thuc hién ché do tu chi dugc diéu chinh
trong cac truong hop:

- Do diéu chinh bién ché céng chirc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Quy
dinh nay.

- Do Nha nuéc thay ddi chinh sach tién luong, thay ddi dinh mtrc phén bd
du todn ngén siach nha nude.

b) Khi phét sinh cac yéu t6 1am thay d6i dinh mic kinh phi da giao, Thu
trudng don vi thuc hién ché dé tu chu co vén ban dé nghi bo sung, dieu chinh dy
toan kinh phl da giao, giai trinh chi tiét céc yeu t6 lam tang, giam dy toan kinh phi
gtri don vi du toan cip trén truc tiép dé xem Xét, téng hop du todn cia cac don vi
trire thude bao cao B Tai chinh (qua Cuc Ké hoach Tai chlnh) xem Xét, trinh Bo

truéng B Tai chinh xir 1y theo thim quyen hodc téng hop bao cao gui cac co quan
nha nuéce c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 5. Noi dung kinh phi giao thye hién ché dd tu chi

1. Cac khoan chi thanh todn cho ca nhan: Tién lwong, tién cong, phu cép
luong, cac khoan dong gop theo luong, tién thudng, phic loi tip thé va cac khoan
thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

2. Chi t!')anh toan dich vu cong cong, thué mudn, vét tu vin phong, thong
tin, tuyén truyen, lién lac.

3. Chi hdi nghi, cong tac phi trong nudc, cac doan di cdng tdc nude ngoai va
d6n céc doan khach nudce ngoai vao Viét Nam.



4. Cac khoan chi déc thu phat sinh thudng xuyén hang nam theo chirc nang,
nhiém vu da dugc co quan co tham quyen phan b, giao du toan thuc hién.

5. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sua chira
thuong xuyén tai san cd dinh (ngoai kinh phi sira chita 16n, mua sim tai sin ¢
dinh quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Quy dinh nay).

6. Céc khoan chi phuc vu cdng tac thu phi, 1€ phi theo quy dinh d6i véi cac
don vi c¢6 ché do thu phi, 1& phi dugc cép c6 tham quyén cho phép.

7. Céc khoan chi c6 tinh chit thudong xuyén khéc.

Piéu 6. Sir dung kinh phi dwge giao thue hién ché dd tw chii

Cén c(r tinh hinh thye hién nhiém vu dugc giao, trong pham vi kinh ph1 duge
glao thuc hién ché do tu cha, Thu truéng don vi thuc hién ché do tw chi co quyén
va trach nhiém nhu sau:

1. Pugc quyét dinh bd tri sb kinh phi duge giao theo cac muc chi phu hop,
dieu chinh gifta cdc myc chi néu thay can thiét dé hoan thanh nhiém vu, bao dam
tiet kiém va co hiéu qua.

. 2. Pugc quyét dinh mic chi cho timg ndi dung cong viéc dam bao cic yéu
cau:

a) Phu hop véi dac thu cua don vi nhung khong duge vugt qua ché dg, tiéu
chuén, dinh mirc chi hién hanh do Nha nuéc va B Tai chinh quy dinh (trong
truong hop quy dinh khung muc chi thi khong duge vugt qua mire chi cu thé da
quy dinh);

b) Trudng hop cdc hoat dong dac thu chua duge quy dinh tai cac vén ban
phap luat thi Thu truéng don vi thuc hién ché dd tu chu duge van dung quyét dinh
mtrc chi tuong Umg vai cac cong viée cua céc linh vuc tuong tu d quy dinh tai cac
védn ban phdp ludt, nhung khéng duge vuet qua dinh mic chi da quy dinh va phai
duoc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd hodic phai duge Thi trudng don vi quyet
dinh bang vin ban cuy thé;

¢) Viéc quyet‘dmh cac murc chi duge quy dinh tai Quy ché chi tiéu nodi bo
theo quy dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay va thuc hién quan ly, giam sat chi tiéu theo
Quy cheé da ban hanh.

3. Pon vi thue hién ché dd tu chi duge quyét dinh giao khoan toan bd hodc
mot phan kinh phi hoat dong thudng xuyén va kinh phi thuc hién cac hoat dong
nghiép vu dac thu thuong xuyen cho timg bd phén truc thudc dé chi dong thuc
hién nhiém vu. Viéc quan ly va st dung kinh phi khoén bao dam ding quy trinh
kiém soat chi va chimg tir, héa don theo quy dinh cta phap luat, tre mot so khoan

chi thuc hién khoan khéng can hoéa don theo quy dinh, gom:

a) Chi xdy dung vin ban quy pham phép ludt: Thanh toan khoan theo dinh
mtrc phan bd kinh phi xéy dung vén ban tinh trén van ban hoan thanh quy dinh tai
Thoéng tu lién tich so 192/2010/TTLT-BTC-BTP-VPCP ngay 2/12/2010 cua Bo
Tai chinh, Bd Tu phap va Vian phong Chinh pht huéng dan 1ap du toan, quan ly,
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sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac xdy
dung vin ban quy pham phép luat va hoan thién hé théng phép luat;

b) Chi cdng tac phi: Thanh toan theo mirc khoan tién phu cap luu tra, tlen
thué phong nghi, phuong tién di lai; thu tuc ching tir quy dinh tai Quyét dinh sb
3151/QD-BTC ngay 30/11/2010 cua Bo trudng Bo Tai chinh ban hanh quy dinh
ché dd cong tac phi, ché do chi to chirc cdc cude hdi nghi d6i véi cic co quan hanh
chinh, don vi su nghiép céng lap thudc B Tai chinh;

¢) Chi tién dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong ddi vai cac
chirc danh lanh dao: Thuc hién thanh toan cho cac chirc danh lanh dao theo mirc
khoén quy dinh tai Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 ctia Thu tufmg
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng
va dién thoai di dong doi vi cac can bd lanh dao trong céc co quan hanh chinh,
don vi su nghiép, t6 chirc chinh tri, cdc t& chirc chinh tri - xa héi; Quyét dinh sb
179/2002/Qb-TTg ngay 16/12/2002 sura 601 Quyét dinh s 168/2005/QD-TTg
ngay 7/7/2005 sira doi, bd sung quy dinh vé tiéu chuén, dinh muc st dung dién
thoai ban hanh tai Quyét dinh sb 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 cia Thi tuéng
Chinh phu; Théng tu s6 29/2003/TT-BTC ngay 14/4/2003 ctia B Tai chinh huéng
dan thue hién Quyét dinh sb 179/2002/QD-TTg va cac vin ban huéng din cia Bo
Tai chinh;

d) Chi vin phong pham: Pon vi cin ctr mirc kinh phi thuc hién cta ndm
trudce lién ké, xay dung mirc khoan kinh phi vin phong pham (but, gidy, s6, bia tai
liéu...) theo don vi (Cuc, Vu, phong, ban chuyén moén...), theo tirng ca nhén, theo
thang, quy hoac nam dé thuc hién khoan.

4. Pugc quyét dinh sir dung toan bd sb kinh phi tiét kiém dugc theo quy
dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay.

5. Puge chuyén kinh phi giao thyuc hién ché do tu chu cudi ndm chua sur
dung hét sang nim sau tiép tuc sir dung (dm véi céc truong hop duoc cap c6 tham
quyén cho phép chuyén sang nim sau tiép tuc thuc hién) va phai chi tiét theo tirng
nhiém vu tiép tuc thuc hién vao nam sau.

6. Su dung cac khoan phi, 1€ phi dugc dé lai theo dung ndi dung chi, khéng
vuot qua mue chi do co quan ¢6 thim quyén quy dinh tai vin ban huéng dan sur
dung phi, 1¢é phi dugc dé lai. DBéi v6i nhitng mirc chi chua co quy dinh nhung can
thiét phuc vu nhiém vu chuyén mon, Thu truéng don vi duge van dung cac muc
chi tuong ng v4i cac cong viéc tuong tu da duge quy dinh tai cac van ban quy
pham phép luat hién hanh va quy dinh trong Quy ché chi tiéu néi bd cia don vi
hodc Thu truéng don vi quyét dinh bing vin ban cu thé.

7. Dbi véi cac khoan thu khac (ngoai thu phi, 18 phl duoc dé lai): Pon vi str
dung theo ding ndi dung, mirc chi, khong vuot qua mie chi do co quan c6 thim
quyén quy dinh tai van ban hlrorng dén sir dung nguon thu d6. Trudng hop mic chi
chua cé quy dinh nhung can thiét d& phuc vu nhiém vu chuyén mén, Tha trudng
don vi dugc van dung cac murc chi tuong ing vdi cac cong viée tuong tu da dugce



quy dinh tai cic vdn ban quy pham phép luat va phai dugc quy dinh trong Quy ché
chi tiéu ndi bd ctia don vi hodic Thu trudng don vi quyét dinh bang van ban cu thé.

Diéu 7. Sir dung kinh phi thue hién ché d tu chii tiét ki¢m duge

1. Két thac nam ngén sdch, sau khi hoan thanh cdc nhiém vu dugc giao, don
vi thue hién ché dé tu chii c6 s6 chi thuc té thip hon sé dy toan duge giao vé kinh
phi thue hién ché do tu chi thi phan chénh 1¢ch nay dugc xéc dinh 1a kinh phi tiét
kiém.

- Céc hoat dong nghi¢p vu déc thu; kinh phi mua sdm, stra chira thudng
xuyén giao thyuc hién ché dd tu chu, da thuc hién xong ddy di nhiém vy, khoi
lugng theo du toan dugc duyét, dam bao chat lugng thi kinh phi chua sir dung hét
la khoan kinh phi tiét ki¢m.

- Céc hoat dong nghiép vu dac thu; kinh phi mua sim, stra chifa thuong
xuyen da giao kinh phi thuc hién che do tu cht néu khong thyc hién nhiém vu da
giao, khong thuc hién day du sé luong, khdi lugng cong viéc, hodc thuc hién
khéng dam bao chét lugng thi khong duge xdc dinh 12 kinh phl tlet kiém, don vi du
toan cAp trén thuc hién diéu chinh giam dy toan cta don Vi déi voi so du toan
khong dugc xdac dinh la kinh phi tiét ki¢ém; truong hop néu dugc cap c¢6 tham
quyén cho phép chuyén sang nim sau tiép tuc thuc hién (bao gbm ca trudng hop
cdng vigc dang thyc hién do dang) thi dugce chuyen s6 du kinh phi sang nim sau dé
tiép tuc thyc hi¢n cong vig¢e d6 va duogc phan bé vao kinh phi giao ty chu cua nam
sau; ddi voi ~cong viée da thyc hién mot phén thi dugc quyét toan phan kinh phi da
trién khai déi v&i khdi lugng thuc hién theo quy dinh.

2. Kinh phi thuc hién ché dd tu chu tiét kiém duogc st dung cho cic ndi dung
sau:

a) Chi thu nhép ting thém cho can b, cong chirc va ngudi lao dong theo
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 7 Quy dinh nay;

b) Chi khen thuéng dinh ky hodic dét xuit cho tép thé, cé nhan theo két qua
cong viéc va thanh tich déng gép ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién
hanh ctia Luét Thi dua Khen thudng;

¢) Chi cho céc hoat dong phic loi tap thé: H3 tro cac hoat dong doan thé; hd
trg cac ngay 1é, tet cac ngdy ky niém (ngay Phu nir Viét Nam, ngay Thuong bmh
Liét s§...); tro cip kho khén thuong xuyen dot xuét; an trua, hiéu, hy, tham héi 6m
dau, nghi huu, nghi mét stre; chi dong phuc cho cén bd, cdng chirc va nguoi lao
ddng cuia don vi; hd trg can bg, c¢dng chic va nguoi lao dong trong bién ché khi
thuc hién tinh gian bién ché; chi kham stc khoe dinh ky, thudc y té trong co quan;
chi xay dung, stra chita céc cong trinh phuc lgi;

d) Trich lap quy du phong én dinh thu nhap cho cén b9, cong chirc, nguoi
lao dong: S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi ndm chua sir dung hét dugc chuyén vio
quy du phong 6n dinh thu nhap.



3. Thu truéng don vi thyc hién ché do tu chi quy dinh phuong 4n sir dung
kinh phi tiét kiém trong Quy ché chi tiéu ndi bo cuia don vi sau khi da théng nhét y
kién bing vin ban vai to chirc cong doan don vi.

4. Chi tra thu nhép ting thém cho cén bg, cong chirc va ngudi lao dong:

4.1. Phuong phap xac dinh:

Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém duoc, don vi thuc hién ché do tu
cht duge ap dung hé s ting thém quy tién luong t6i da khong qué 1,0 (mét) lan so
véi tién luong ngach, bac, chirc vu do Nha nude quy dinh dé chi tra thu nhap ting
thém cho can bd, céng chirc va nguoi lao dong. Quy tién luong dé chi tra thu nhap
tang thém mdt ndm dugce xéac dinh theo cong thirc:

QTL = Lmin x K1 xK2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac chirc vu cuia don vi duge phép tra tang
thém téi da trong nam.

Lmin: La muc luong co s& (dong/thang) hién hanh do Nha nudce quy dinh.

K1: La hé sd diéu chinh ting thém thu nhép tir ngudn kinh phi thuc hién ché
dd tu chu tiét kiém duoc (ti da khong qua 1,0 lan).

K2: Lahé sb luong ngach, bac, chirc vu binh quan cta don vi.

L: La sb bién ché dugc giao va sb lao dong hop dong khong xéc dinh thai
han déi vai mot sé chire danh theo quy dinh ctia phap luat va duge cdp c6 thim
quyén phé duyét.

(Hudng ddn chi tiét va vi du tai muc 4 Mdu sé 01 kém theo Quy dinh nay).

4.2. Tra thu nhép tang thém:

Trén co s& tong nguon kinh phi tiét kiém va phuong an sir dung kinh phi tiét
kiém, don vi thuc hién ché d6 tu chu quyét dinh phuong én chi tra thu nhép ting
thém cho timg céan bg, cong chirc va ngudi lao dong (hodc cho timg bd phén truc
thudc) theo nguyén tic phai gin véi hiéu qua, két qua cong viée cua tirng nguoi (hodc
timg b phén truc thudc). Ngudi nao, b phan nao cé thanh tich déng gop dé tiét kiém
chi, ¢6 hiéu suit cong tac cao thi dugce tra thu nhap ting thém cao hon; khong thuc
hién viéc chia thu nhap ting thém cao bing binh quin hoic chia theo hé sé luong.
Miic chi trd cu thé do Thi trudng don vi quyét dinh sau khi théng nhat y kién véi t
chirc céng doan don vi.

5. Sir dung quy dyr phong 6n dinh thu nhép cua don vi:

- Noi dung chi: Quy dur phong 6n dinh thu nhap duoc sir dung dé bao dam én
dinh thu nhép cho can bg, cong chirc va nguoi lao déng cua don vi khi ¢6 nhimg
nguyén nhéan lam giam thu nhdp trong nam va céc truong hop dac biét khac.

- Tham quyén phé duyét sir dung quy: Thu truong don vi thue hién ché dé tu
chii duge quyét dinh viée sir dung quy sau khi da thdng nhat y kién bing vin ban
véi to chire cong doan don vi va bao dam céc diéu kién nhu sau:

+ No6i dung, murc chi theo ding quy dinh ctia Nha nudce va cia B Tai chinh.
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+ Téng kinh phi dugc su dung chi tra thu nhdp tang thém mot nam (tur ngudn
kinh phi thuc hién tu chu tiét kiém duoc, quy du phong 6n dinh thu nhdp va céc
nguon kinh phi hgp phap khéac cta don vi) t6i da khéng vuot qua téng tién luong
ngach, bdc, chirc vu trong nam theo quy dinh hién hanh dbi voi can b, cong chirc
nguoi lao dong cua don vi.

- Hang nam don vi thuc hién ché do tu cha phai bao cédo quyét toan st dung
quy du phong 6n dinh thu nhép cung voi bdo cdo tai chinh cua don vi giri don vi
du toan cép trén truc tiép.

Piéu 8. Xdy dung va thye hién Quy ché chi tiéu ndi b§ va Quy ché quén
Iy, sir dung tai sin céng

1. Bé chu dong sir dung kinh phi dugc giao thuc hién ché do tu cha, quan ly,
str dung tai san céng ding muc dich, tiét kiém va hiéu qua, don vi thyc hién ché do
tu chu ¢6 trach nhiém xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy ché quan ly, st
dung tai sdn cong lam cén cir cho can b, cong chir, ngum lao dgng trong don vi
thuc hién glam sat va Kho bac Nha nudc thuc hién kiém soét chi (hudng ddn ngi
dung Quy ché chi tiéu ngi bé va Quy ché quan Iy, sir dung tai san cong tai Maéu s6
01 kém theo Quy dinh nay).

2. Quy ché chi tidu ndi bd va Quy ché quan ly, sir dung tai san céng do Thu
truéng don vi thuc hién ché d6 ty chii ban hanh sau khi ¢6 ¥ kién tham gia cua to
chirc cdng doan don vi, dugc cong khai trong don vi, phai giri dén Kho bac Nha
nudc noi don vi mo tai khoan glao dich dé thyc hién kiém soat chi va giri dén don
vi du to4n cip trén truc tiép (ddi véi Co quan Téng cuc Dy trit Nha nuéc, cac Cyc
thude Bo Tai chinh, DPai dién Co quan B Tai chinh tai thanh phd H6 Chi Minh giri
Cuc Ké hoach — Tai chinh) dé theo d&i, giém sat.

3. Khi x4y dung Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy ché quan ly, sir dung tai san
céng: Pon vi thuc hién ché d6 tu chi phai cin cir ché do, tiéu chudn, dinh muec chi
hién hanh do co quan nha nuéc c6 thim quyén ban hanh, tinh hinh thyc hién ciia cac
Cuc Vu, Phong, Ban hodc cac td chirc tuong duong trong thoi gian qua, kha ning
nguon kinh phi dugc giao; ché do, tiéu chudn, dinh mtrc hoiic ché d¢ khoén trong Quy
ché chi tiéu ndi bQ khéng dugc vuot qua ché do, dinh mirc, tiéu chuén do co quan nha
nude c6 thdm quyén va Bo Tai chinh ban hanh.

4. Trudmg hop Quy ché chi tidu ndi bd va Quy ché quan ly, sir dung tai san
cong do dorn vi xdy dung vugt qua ché s, tiéu chuin, dinh mic do co quan c6
thdm quyén ban hanh thi c4c co quan quan ly cap trén, Kho bac Nha nudc noi dcm
vi md tai khoan giao dich va cac co quan ¢ thdm quyén c6 trach nhiém yéu cdu
don vi diéu chinh ndi dung Quy ché chi tiéu ngi bd theo ding quy dinh.

5. Thyc hién Quy ché chi tiéu ni bd: Don vi phai bao dam day di chimg ti,
hod don hop phép, hop 1é theo diing quy dinh (trir cdc khoan kinh phi thuc hién
kho4n khdng cin hoa don theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 6 Quy dinh nay).

Pidu 9. Kinh phi giao khong thue hién ché d§ tu chi



Ngoai kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao thyuc hién ché do tu chu quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 4 Quy dinh nay, hang nam don vi thuc hién ché do tu chi
duoc bb tri kinh phf khéng thuc hién ché d6 ty chi dé thue hign mdt s6 nhi€ém vu
theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén, cy thé:

1. Chi sira chita 16n, mua sam tai san ¢b dinh, gfﬁm:

a) Kinh phi mua xe 6 t6 phuc vu cong tac;

b) Kinh phi stra chita 16n tru s&, mua sim tai san c6 dinh c6 gia tri 1én ma
kinh phi thuong xuyén khong dép Gmg dugc va da dugce cap c6 tham quyén phé
duyét theo ké hoach;

¢) Kinh phi thuc hién dé an trang cap thiét b va phuong tién lam viée duoc
cap c6 tham quyén phé duyét (néu co).

2. Chi déng nién lidm cho cdc t6 chirc quoc té, vén doi tmg céc du 4n theo
hiép dinh (néu co).

3. Chi thue hién cde nhiém vu duoc cép ¢6 tham quyén giao:

a) Kinh phi thuc hién céc nhiém vu dét xuat duge cap c6 thim quyén giao
sau thoi diém don vi dd dugc giao kinh phi thuc hién ché do tu chu;

b) Kinh phi bé tri dé thuc hién cdc nhiém vu déc thi nhu: Kinh phi hd trg,
bdi dudng, phu cép cho t6 chirc, ca nhan ngoai don vi da cé ché do clia Nha nudce
quy dinh;

¢) Kinh phi té chire cac hdi nghi, hdi thao québc té duge bé tri kinh phi riéng;
kinh phi thuc hién cac PBé an, Chuong trinh dugc cap c¢6 tham quyén phé duyét.

4, Chi thuc hién cac nhiém vu dic thu dén thoi diém lap du toan chua xac
dinh duoc khéi lugng cbng viée, chua cé tiéu chudn, ché d6 dinh mirc quy dinh cua
co quan co tham quyén.

5. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché.

6. Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia.

7. Kinh phi dao tao, boi dudng can bg, cdng chire.

8. Kinh phi nghién ctru khoa hoc, kinh phi s nghiép kinh té, kinh phi sur
nghiép moi truong, kinh phi su nghiép bao dam xa hoi, kinh phi su nghiép khac
theo quy dinh timg linh vuc (néu c¢6), kinh phi thue hién cac ndi dung khéng
thuong xuyén khac.

9. Vén diu tu xdy dung co ban theo du 4n duge phé duyét.

Viéc phén bd, quan Iy, sir dung céc khoan kinh phi va vén dau tu xdy dung co
ban dugc giao néu trén thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc va cua B
Tai chinh.
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Diéu 10. Lap du toan, phin b, giao du toin, hach todn va quyét todn
ngan sach hang nam

Viéc lap dy todn, phan bd, giao dy toan, hach todn va quyét toan ngan sach
hang nam thyuc hién theo quy dinh hién hanh, trong dé:

1. Lap du todn: Hang nim, cin cit cdc vin ban huéng din lap dy toan cta
Nha nude, cia BO Tai chinh (Quan ly nganh), tinh hinh thyc hién nhiém vu cta
ndm trude va du kién nam ké hoach, don vi thyuc hién ché dd tu chu lap du toén
ngan sach theo ding quy dinh, trong d6: Xac dinh va thé hién rd du toan chi ngan
siach quan ly hanh chinh dé nghi giao thuc hién che d¢ tu chi va du toan chi ngan
sach giao khong thyc hién ché d tu chu, co thuyet minh chi tiét theo ndi dung
cdng viéc (theo Mau s6 02 kém theo Quy dinh nay); bdo cdo Bo Tai chinh (qua Cuc
Ké hoach — Tai chinh) xem xét, tong hop giri cdc co quan quan ly nha nuéc (theo
Mau s6 02 va Mdu 56 03 kém theo Quy dinh nay).

2. Thim dinh, phan bd va giao du toan chi ngan sach nha nude:

2.1. Cin ¢t du toan chi ngan sich nha nude dugce cép co thim quyén giao,
Cuc Ké hoach — Tai chinh chu tri thAm dinh trinh B9 phén b6 va giao du toén chi
ngén sach nha nudc cho cac don vi thuc hién ché do tu chu chi tiét theo hai phan:
Phén du todn giao thuc hién ché d6 tu chli va phan du toan giao khéng thuc hién
ché do tu chu (tham tra, tong hop phdn bo du todn theo Mdu 56 04 kém theo Quy
dinh nay, giao dw todn theo Mdu sé6 05 kém theo Quy dinh nay) sau khi c6 y kién
tham tra ctia B Tai chinh (Quan Iy nha nudc), trong do:

- Péi véi du toan giao thuc hién ché d tu chi: Phan bd va ghi rd kinh phi
thuc hién ting hoat dong nghiép vu chuyén mén dic thu, mua sdm, sira chita
thuong xuyén theo du todn, s6 lugng, khéi lugng duge phé duyét.

- Péi véi dy toén giao khéng thuc hién ché do tu chu: Phan bd cy thé kinh
phi thuc hién céc nhiém vu (mua sim, stra chita 16, chi hoat dong nghiép vu
chuyén mén déc thit va cac nhidém vu khong thuc hién ché d6 tu chi khéc theo quy
dinh tai Dieu 9 Quy dinh nay).

2.2. Khi rit du todn tir Kho bac Nha nudc, don vi thue hién ché d6 tu chu
phai ghi rd néi dung chi thugc ngudn kinh phi duge giao thyc hién ché dé tu chu,
ngudn kinh phi dugc giao khong thuc hién ché d6 tu chi.

3. Tam chi thu nhédp tdng thém, chi phuc lgi va chi khen thuong:

3.1. Trong ndm, c¢in cr tinh hinh thue hién cua quy trudc, néu xét thiy don vi
c6 kha nang tiét kiém duge kinh phi, Thi truéng don vi thuc hién ché do ty chii duoc
tam Umg tir dur toan di giao thuc hién ché d6 tw chii dé chi thu nhap ting thém, chi cho céc
hoat dong khen thudng, phuc lgi.

3.2. Mitc tam chi:
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a) Tam chi trudc thu nhép ting thém cho can bg, cong chirc va ngudi lao
dong trong don vi theo quy; mirc tam chi hang quy ti da khdng qua 60% quy tién
lwong ngach, bac, chirc vy do Nha nude quy dinh trong mgt quy cua don vi;

b) Tam chi trudce dbi véi cac hoat dong phic loi, chi khen thudng dinh ky
hodc 4ot xuit cho tap thé, ca nhan.

3.3. Trude ngay 31/01 nam sau, don vi thyc hién ché dd tu chu phai 1ap bao
céo két qua thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém cta don vi minh gui don
vi du toén cép trén truc tiép, trong d6: Béo cdo danh gia rd kinh phi thuc hién ché
d6 tu chii giao vé céc nhiém vu chuyén mén dic thi, mua sam, stra chita thuong
xuyén: Pa thuc hién (du toan giao; khdi luong, sb lrong; chét lugng cong viée
thue hién); chua thuc hién (ly do); khéng thuce hién.

Trén co s& d6 don vi thuc hién ché do tu cho tu xédc dinh sb kinh phi tiét
kiém duoc cia nam trude gui Kho bac Nha nudc noi giao dich dé thanh toan thu
nhép ting thém, khen thuéng, phc lgi... theo ché d6 quy dinh.

Sau khi quyét toan ngén sach nam ctia don vi dugc co quan c6 thim quyén
phé duyét: Truong hop sb kinh phi thuc tiét kiém cao hon, don vi dugc tiép tuc chi
tra thu nhép tdng thém hoic chi céc hoat dong phiic lgi, khen thuong theo ché do
quy dinh; trudng hop sb kinh phi tiét kiém thip hon sé don vi xdc dinh, cin cir
quyét dinh ctia co quan ¢6 thAm quyén, don vi thuc hién ché d6 tu cha dé nghi Kho
bac Nha nudc noi giao dich lam thi tuc thu hdi bing cach trir vao kinh phi tiét
kiém nam tiép theo ciia don vi.

4. Hach toan ké toan déi véi cac khoan chi thuc hién ché do tu chu theo céc
muc chi cia muc luc ngén sach quy dinh hién hanh, trong do: Péi véi mot sb
khoan chi tur nguén kinh phi tiét kiém duogc hach toan nhu sau:

a) Khoan chi tra thu nhap tang thém cho can bg, cong chirc va ngudi lao
dong cua don vi hach toan vao muc 6400 - cac khoan thanh toan khac cho ca nhan,
tiéu muc 6404 - chi chénh léch thu nhap thuc té so véi luong ngach bac, chirc vy.

b) Khoan chi khen thudng, hach todn vao muc 6200 — tién thudng, tiéu muc
6249 — khac.

¢) Khoan chi phtic loi va tro cip thém ngoai chinh sich chung cho nhimng
ngudi tr nguyén vé nghi viée trong qua trinh té chirc sap xép lai lao dong, hach
todn vao muc 6250 - phic loi tap thé, tiéu muc 6299 — khéc.

Chuwong III
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia cic don vi thudc By Tai chinh
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1. Pon vi thuc hién ché d6 tu chu:

a) Thu truéng don vi chiu trach nhiém trudce phéap ludt trong viée quan ly, st
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao;

b) Thuc hién cac bién phép tiét kiém trong viéc sir dung bién ché va kinh phi
quéan 1y hanh chinh; ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché quan ly, sir dung
tai san cong, t6 chite thao ludn dén cha, théng nhét trong don vi nhim thuc hién tdt
cac muyc tiéu va nhiém vu dugce giao;

¢) Té chirc thuc hién Quy ché dan chi, Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché
quan ly, str dung tai san cong, cong khai trong viéc quan ly va sir dung bién ché,
kinh phi quan ly hanh chinh trong don vi, trong d6: Phai thuc hién cong khai tai
hoi nghi can bd céng nhén vién chirc mot s6 ndi dung: Nhu cau bién ché ting
thém; cac khoan chi doan di céng tac nudc ngoai, mua sim xe 6 t, mua sim, sira
chita tai sn va chi tiéu tiép khach, hdi nghi... theo déi tugng, tiéu chuén, dinh mirc
da str dung dé tao diéu kién cho td chirc cong doan, can bd, cong chirc va ngudi lao
dong trong don vi thyc hién giam sat theo ding quy dinh;

d) Quyét dinh vé s6 lugng, khéi lugng, chét lugng hoat dong nghiép vu dac
thil; mua sim, sira chita thuong xuyén ciia don vi da thuc hién trong nim dé lam
¢dn cir xac dinh khoan kinh phi tiét kiém ctia don vi;

d) Bao céo don vi du todn cép trén truc tiép dé nghi thyc hién diéu chinh
giam du toan ciia don vi hodc chuyén sb du kinh phi ciia don vi sang ndm sau tiép
tuc thue hién déi véi sé du toén kinh phi thuc hién ché d6 tw chu di bd tri cho hoat
déng nghiép vu dic thii; mua sim, sira chita thuong xuyén con du cudi nim nhung
khéng duoc xéc dinh la kinh phi tiét kiém cing thoi diém dé nghi chuyén sé du
kinh phi giao khong thuc hién ché do tu chi ciia don vi theo quy dinh;

e) Hang nam bdo céo két qua viéc thuc hién ché d6 tu chiil vé co quan quan
Iy cap trén (theo Mdu s6 06 kém theo Quy dinh nay).

2. Trach nhiém cua Cuc Ké hoach — Tai chinh va céc don vi du toan cap trén
ctia don vi thyuc hién ché d6 tu chu:

a) Huéng dan 1ap du toan, thdm dinh, Féng hop, phén bd va giao dy toan cho
cac don vi truc thudc theo ding Quy dinh che do tur cht, tur chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cac don vi thuge Bo Tai
chinh kém theo Quyét dinh nay;

b) T6 chirc huéng dan, don dbe, kiém tra, giam sat cac don vi truc thude td
chitc thyc hién Quy dinh ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cdc don vi thude Bd Tai chinh kém theo Quyét
dinh nay va quy dinh hién hanh;

¢) Thdm dinh, trinh cdp c6 thim quyén theo phin cap phé duyét thuc hién
didu chinh giadm du toan ctia don vi hodc chuyén sb dur kinh phi ctia don vi sang
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nim sau tiép tuc thyc hign d6i véi sé du toan kinh phi thuc hién ché do tu chi da
bd tri cho hoat déng nghiép vu ddc thi; mua sam, stra chita thuong xuyén con du
cudi nam nhung khéng duge xac dinh 12 kinh phi tiét kiém ctia don vi;

d) T4 chirc tham dinh, xét duyét quyét todn ngan sach hang nam d6i véi cac
don vi true thude thue hién ché do ty chi, t chju trich nhiém vé& sir dung bién ché
va kinh phi quéan ly hanh chinh theo quy dinh hién hanh;

d) Hang nam tb chirc danh gi4, béo cdo két qua thuc hién ché do tu chu, tu
chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh doi v6i cac don vi truc
thude (theo Mau s6 07 kém theo Quy dinh nay), trong do:

- Béo céo clia cac don vi thudc Bé Tai chinh thuc hién ché do tu chi gii
Cuc K& hoach — Tai chinh.

- B4o cédo ctia B Tai chinh (Quan ly nganh) giri B§ Tai chinh (Quan ly nha
nude) va Bo Noi vu.

Piéu 12. T6 chirc thye hign

1. Quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh déi véi céc don vi thudc Bo Tai chinh cé hiéu luc ké tir
ngay ky va dugce 4p dung ké tir nam ngan sich 2014.

2. Bdi bo Céng véan s6 4019/BTC-TVQT ngay 28/3/2006 cia B Tai chinh
vé viéc huéng dan thuc hién Théng tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV va
Céng vin sé 9859/BTC-TVQT ngay 25/7/2007 ctia B§ Tai chinh vé viée huéng
dan thyc hién Théng tu lién tich s6 71/2007/TTLT-BTC-BNV.

3. Trudng hop céc van ban quy pham phap ludt va cac van ban B Tai chinh
huéng din duoc din chiéu 4p dung tai Quy dinh nay dugc sira d6i, bd sung hoic
thay thé béi vin ban quy pham phép ludt méi va vin ban B Tai chinh huéng dan
mai thi ap dung theo van ban méi ban hanh.

4. Trong qué trinh té chirc thyc hién néu cé vudng méc dé nghi cac don vi
phén 4nh vé& B Tai chinh (qua Cuc K& hoach - Tai chinh va Vu T4 chiic can bd)
deé kip thoi nghién ciru, xem xét, giai quyet./.

KT. Bo TRUONG
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Miu s6 01
HUONG DAN NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE QUY CHI TIEU
NOI BQ, QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
CUA CAC CO QUAN THUC HIEN CHE PO TU CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s691¢ /OP-BTC
ngay 0 thang Y ndam 2014 cia Bo truongB¢ Tai chinh)

Ban quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly sir dung tai san cong do don vi thuc hién
ché dd tu chu xay dung bao gobm céc ndi dung chinh sau day:

1. Muc dich xay dung quy ché:

Néu rd xay dung quy ché dé dat duge muc dich gi? nhu:

- Tao quyén cht dong trong quéan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng don vi;

- Tao quyén chii ddng cho cén bd, cong chirc trong don vi hoan thanh tét nhiém vy;

- Sir dung tai san céng ding muc dich, cé hiéu qua;

- Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu.

2. Nguyén tic xdy dung quy ché:

Khi xay dung quy ché phai bao dam dugc mét s6 nguyén tic sau:

a) Khéng duge vuot qua ché dg chi hién hanh do co quan ¢ thdm quyén quy dinh;

b) Phai pht hop véi hoat dong déc thu cia don vi;

¢) Phai bdo dam cho don vi va can bd, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao;

d) Phai bao dam quyén lgi hop phép cho ngudi lao déng;

d) Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 du hoa don, ching tir hop phép;

e) Phai dugc thao ludn rong rdi, dan chu, cdng khai trong co quan;

g) Phaicé y kién tham gia cua td chirc cdng doan don vi bing vin ban.

3. Ciin cir dé xiy dung quy ché:

Xay dung quy ché can dua vao cin cir sau:

, a) Cl:lé dd, tiéu chuén, dinh muc chi tai chinh hién hanh clia co quan nha nudc co

tham quyén quy dinh;

b) Can cur tinh hinh thue hién qua cédc ndm vé chi tiéu va sir dung tai san tai don vi
(timg Vu, Cuc, Phong, Ban...);

¢) Cin cir vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nim;

d) Du toan chi ngén sach dugc giao thuc hién ché do tu cha.
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4. Noi dung xay dung Quy ché chi ti¢u ndi bo:

Co quan thyc hién ché dé tu chu xay dung Quy ché & mét sb linh vue cha yéu sau:

a) Vé str dung vin phong pham:

- Cin clr mtrc sir dung van phong phdm (but viét, bit phi, gidy phé t6, myuc in, muc
may photocopy, cdp dung tai liéu ...) cua timg chirc danh céng chirc hodc cua tirng Vu,
Cuc, Phong, Ban... chuyén mén hodc nhém cong tac trong co quan 1 hodc 2 nam trudc dé
xac dinh mirc khodan béng tién (hodc hién vat) cho phu hop.

- Pon vi ¢6 thé x4y dung muc khoan sir dung vin phong pham cho tung Vu, Cuc,

Phong, Ban trong don vi, quy dinh thoi gian sir dung, cap mdi dbi véi mot sb loai vin
phong pham.

b) Vé sir dung 6 t6 phuc vu cong tac:

- Can ctr vao yéu cau cdng tac cua tung Vy, Cuc, Phong, Ban.. va thuc té sir dung
xang xe di cong tac trong 1-2 ndm vira qua dé xay dyng mirc giao khodn kinh phi str dung
xdng xe cho tirng don vi cho pht hop.

- Quy dinh cac trudng hop, ddi tuong duoc sir dung xe cong khi di cong tac; quy dinh
viée xtr ly doi véi cae truong hgp str dung xe khong ding quy dinh.

¢) V& sir dung dién thoai:

- Vé s dung dién thoai tai cong so:

Can cir thuc té cude phi sir dung dién thoai tai co quan trong 1-2 ndm truéc dé xay
dung murc khodn kinh phi thanh toan cude sir dung dién thoai tai don vi cho phu hep véi
tirng dau may dién thoai hoéc theo tirng don vi (Vu, Cuc, Phong, Ban..).

- Vé sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong:

Cin ctr Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phi vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuén,
dinh mirc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va di¢n thoai di dong doi voi can bd
lanh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chirc chinh tri, cac t6 chirc
chinh tri - x& hdi va Théng tu hudéng dan cia Bo Tai chinh, don vi quy dinh cu the doi
tugng dugc trang bi, mirc khoédn thanh toan cudc phi str dung dién thoai hang thang bang
hodc thap hon mic quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu; quy dinh vé viéc thanh toan chi
phi stra chira, thay the dién thoai...

d) V& str dung dién trong don vi:

Quy dinh vé sir dung may diéu hoa nhiét dg, dién thip sang nhu: Khi nhiét d6 ngoai
trdi cao bao nhiéu mdi dugce sir dung diéu hoa nhiét do, ra khoi phong lam viéc phai tat
may diéu hoa, ra vé phai tat hét dién trong phong (trir trudng hop dac biét).

d) Quy dinh thanh toan cong téc phi:

Quy dinh v& cir can bd, cong chirc, ngudi lao dong di cong tac trong nuéc, ché do
thanh toan tién phu céap luu tra, tien thué phong nghi, phuong tién di lai.
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e) Céac ndi dung chi thuc hién nhi¢ém vu (bao g("im ca cac nhiém vu déc thu): Quy dinh
ndi dung chi, mc chi.

g) V& tra thu nhdp tang thém cho céc b, cong chirc:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém dugc, don vi thuc hién ché d6 tu chii dugc ap
dung hé sb tang thém quy tién luong t6i da khong qué 1,0 (mdt) lan so véi tién luong
ngach, bac, chirc vu do Nha nudc quy dinh dé chi tra thu nhdp ting thém cho cén b, cong
chirc va ngudi lao dong. Quy tién luong dé chi tra thu nhép ting thém mdt ndm dugc xac
dinh theo cong thc:

QTL = Lmin x KI x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chirc vy clia don vi dugc phép tra ting thém tdi
da trong nam.

Lmin: La muc luong co s& (dong/thang) hién hanh do Nha nuéce quy dinh.

K1: La hé sé diéu chinh ting thém thu nhdp tir ngudn kinh phi thuc hién ché dé tu
chu tiét kidm duge (61 da khong qua 1,0 1an).

K2: La hé s6 luong ngach, béc, chirc vu binh quéan ctia don vi duge xéac dinh bing
tdng hé sd luong ngach, béc, chirc vu di tra trong nam 2014 (khong bao gébm hé s6 luong
ngach, béc, chitc vu cla cdc truong hgp nghi khong luong, nghi thai sén va céac truong hop
khong chi tra luong khac trong nam).

L: La sb bién ché dugc giao va sd lao dong hop ddng khéng xac dinh thoi han déi voi
mét s6 chirc danh theo quy dinh ctia phép luat va dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

Vi du: Trong nim 2014, don vi A dugc giao chi tiéu bién ché 1 95 ngudi, lao dong
hop dong 68 khong xac dinh thoi han ¢6 mét la 05 ngudi.

Mirc luong co s hién hanh do Nha nude quy dinh ndm 2014 1a 1.150.000 dbng/thang
Téng hé sé luong ngach, bac, chirc vu cia don vi B ndm 2014 1a 3.312 (hé sb).
Téng quy tién luong, phu cap chitc vu nam 2014 14 3.808.800.000 dong.

Trudng hop 1: Kinh phi thuc hién tu chi tiét kiém dugc 14 4.000.000.000 ddng (16n
hon quy tién luong ngach, bac, chirc vu naim 2014 1a 3.808.800.000 dong).

Lmin = 1.150.000 dong/thang.

K1: Pugce ép dung mirc téi da bang 1.

K2 =3.312 (hé s)/(95 bién ché + 05 hgp dong 68 c¢6 mit) x 12 thang) = 2,76.
L =95 +5 =100 nguoi.

QTL = 1.150.000 x 1 x 2,76 x 100 x 12 = 3.808.800.000 dong.

Truong hop 2: Kinh phi thyc hién tu chu tiét kiém duoc 1a 2.000.000.000 déng (nho
hon qu¥ tién luong ngach, béc, chirc vu nam 2014 14 3.808.800.000 dong).
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Lmin = 1.150.000 dong/thang

K1: Puoe 4p dung mite t6i da (béng 2.000.000.000 déng/3.808.800.000 dong) 12 0,52

K2 = 3.312 (hé $8)/(95 bién ché + 05 hop dong 68 c6 mit) x 12 thang) = 2,76.

L =95 +5 =100 nguoi

QTL =1.150.000 x 0,52 x 2,76 x 100 x 12 =2.000.000.000 déng.

5. Quy dinh viéc xir ly vi pham va giai quyét cac truomg hop dic biét khi sir dung
vrgt mire khoan:

a) Cén ol vao céc mirc khodn chi trong quy ché chi tiéu ndi bs d& khoan cho c4 nhéan
ho#c cac Vu, Cuc, Phong, Ban; cuoi thang hoac cudi quy, trén co sd ket qua thuc hién:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén céc linh vuc da cé quy dinh
ctia nha nudec thi xtr ly theo quy dinh hi¢n hanh.

- Néu vi pham vuot dinh mirc quy dinh tai quy ché chi tiéu néi bd déi v6i nhiing linh
vuc chua ¢6 quy dinh cia nha nude thi don vi phai chiu trach nhiém xtr ly hodc phai trir
vao kinh phi tiét kiém nim sau.

b) Quy dinh cac truong hgp st dung vuot mirc giao khoén thi duge xem xét bd sung
thém mirc giao khoén, cdp duyét boé sung mirc giao khoén; cac truong hop vuot phai thu
hoi tir ¢4 nhdn ndp lai cong quy; truong hgp vugt phai giam trir tiét kiém nam sau...
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Mau s6 2

DU TOAN NGAN SACH NHA NUGC NAM....
Dimmg cho don vi st dung ngdn sdch bdo cdo don vi dy todn cap trén,
Don vj du todn cdp I bdo cdo co quan Tai chinh, Ké hoach va Péu tie ciing cdp
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s622¥¢ /OP-BTC
ngay 0Sthdng 9 ndm 2014 ciia Bé trucng Bo Tai chinh)

Don vi tinh: rr:'éslt d'd‘ng

Loai

Khoan | Muc

Ngi dung

Thye
hién
nim

trude

Né&m hién hanh Dur toan

Dutodn | U6c TH | nim KH

T(:)ng $0

Chi thudng xuyén

I- Kinh phi giao ty chii

Quy luong

Chi thudng xuyén theo dinh muc

Chi stra chita, mua sim ngoai dinh mirc

Céc khoan chi ddc thi ngoai dinh mirc:

(chi tiét theo cdc khoan chi)

II- Kinh phi khéng giao tr chi

Chi tiét theo céc khoan chi theo quy dinh
tai Diéu 9 Quyét dinh (tir khoan 1 dén
khoan 5):

Chi sira chia |én, mua sim tai san cb dinh:

-

Chi dic thu:

(Chi tiét theo cdc khodn chi)

Chi diu tw phét trién

Ngudi lap bicu
(Ky tén)

, ngay . .. thang . .. nam...

THU TRUOGNG DON VI
(Ky tén dong déu)
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TONG HQP DU TOAN THU, CHI NGAN SACH NHA NUGC NAM

Diing cho don vi du todn cdp trén téng hop du todn ciia don vi sir dung ngén sdch
Pon vi dir todn edp I béo cdo eo quan Tai chinh, Ké hoach va Pdu tu cimg cdp

MAu sb 03

(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6.2276/QP-BTC
ngay 0S thdng 9 ndm 2014 ciia B truomg B Tai chinh)

Pon vi tinh: triéu déng

Niim hién hanh

S6 C4c khoan chi Thye hign Dytoin | Sosdnh DT
niim nim KH KH/hign

TT trude Du todn U'ée TH hanh

A Phién thu:

Tong so thu tir phi, I& phi; thu

1 | khic
(Chi tiét theo timg khoan thu)
2 | 86 thu dwoe dé lai chi
(Chi tiét theo timg khoan thu)
3 | S6 thu ngp NSNN
(Chi tiét theo timg khoan thu)
B Phin chi:
I | Chi du tw phit trién
1 | Chi dau tu XDCB
Chi DT va hd trg cdc DN theo ché
2 | db
3 | Chi du trit Nha nude
4 | Chi dAu tu phat trién khac
II | Chi thuwong xuyén
1 | Chi quéc phong, an ninh , dic biét
2 | Chi sy nghiép kinh té
Trong do chi tién heong
3 | Chi SN khoa hoc, cong nghé
Trong do chi tién luong
Chi sur nghiép gido duc - dao tao va
4 | day nghé
Trong do chi tién luong
5 | Chi sy nghiép y té
Trong dé chi tién leong ]
Chi sy nghi¢p phat thanh truyén
6 | hinh

Trong dé chi tién luong
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Chi sy nghiép vin hod thong tin

Trong dé chi tién luong

Chi sur nghiép thé duc thé thao

Trong dé chi tién lwong

Chi quan ly hanh chinh

- Phin giao thyc hign ché do ty chi

Trong dé chi tién lwong

- Phén giao nhung khéng thuc hién
ché do tu chu

10

Chi trg gid

III

Chi chwong trinh muc tiéu qudc
gia

Ngudi lap biéu
(Ky tén)

,mgay...thdang... ndm. ..

THU TRUONG PON VI
(Ky tén dong ddu)
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MAau s6 04

TONG HQOP/THAM TRA PHAN BO DU TOAN. NGAN SACH NAM....
Dimng cho don vi di todn cdp I tong hop bdo cdo co quan tai chinh
va co quan tai chinh théng bao két qua tham tra

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 24/QP-BTC

ngay (Sthang Indm 2014 cua By trucng Bé Tai chinh)

Pon vi: dong

= w

DPon vi

Téng s6 thu, chi phi

1¢ phi va thu khac

Thu

Chi

Ngp NS

Dur toan chi NSNN

Loai chi quan ly hanh chinh

Kinh phi giao thwe hién ché dj tw
chi

- Quy luong

- Chi thudng xuyén theo dinh mirc

- Chi stra chita, mua sdm ngoai dinh
mirc

- Céc khoan chi déc thu ngoai dinh
muic:

(chi tiét theo cdc khodn chi)

Kinh phi giao nhung khong thue
hién ché d tw chit

Chi tiét theo cde khoan chi theo quy
dinh tai Dieu 9 Quyét dinh (1ir
khodn 1 dén khodn 5):

- Chi sira chita l6n, mua sam ti san
¢o dinh (chi tiét cdac khoan mua
sam, swa chira lon).

- Chi dac thu:

(Chi tiét theo cdc khoan chi)

Chi tiét theo timg PVDT cip III

Pon vi A (tdng sb)

Theo céc ndi dung nhu trén

Cic loai chi khac:

Chi sw nghiép kinh té
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Miu sb 05
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2258 /QD-BTC
ngay US thdng 9 ndm 2014 ciia BY truéng Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

...... s FIBOY. . swsons LRAAL v ccon M sovas e
QUYET PINH CUA ........
Ve viéce giao du toan ngén siach nha nwéc nim ......

(Dung cho don vi du todn cip trén giao cho don vi du todn cip dudi)

- Can ot Nghi dinh (Quyét dinh) s6 ...... ngay ...... i - vé nhiém vu, quyén han
va td chirc bd may cia .........

- Can ctr Quyét dinh s6 ........ NIRRT oo TUB o woresn vé giao du toan NSNN nim ........

- C#n cr y kién cua (Co quan Tai chinh ....) tai vin ban sb........ e i, vé
phuong 4n phan bd ngan sach nam....

QUYET PINH
Diéu 1: Giao dy toan thu, chi NSNN nim ....... cho céc don vi str dung ngéan séch
truc thudc ... theo biéu dinh kém.
Diéu 2: Can ctr du toan chi ngén sach nim ...... duge giao, Thu trudng cac don vi to

chirc thuc hién theo ding quy dinh ctia Ludt NSNN va cac van ban huéng dan thuc hién.

Diéu 3: Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: THU TRUONG PON VI

- Co quan Tai chinh; K tén déne ddu
- KBNN; Ky J )
- Pon vi sir dung ngén séch;

- KBNN noi giao dich;
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DU TOAN THU, CHI NSNN NAM .........
_ Don vi: (Pon vi sit dung ngin sdach)
(Kém theo Quyét dinh s6.15%/QP-BTC ngay 05 thang 9 nim 2014
ctia Bé truong B¢ Tai chinh)

DPon vi: 1.000 dong

NOi dung

S6 tién

I. Téng s6 thu, chi, ndp ngin sich phi, 1¢ phi

1. S8 thu phi, I¢ phi

- Hoc phi

2. Chi tir nguén thu phi, I¢ phi dwgc dé lgi

- Hoc phi

3. 86 phi, I¢ phi ngp NSNN

I1. Dy todn chi ngin sich nha nwéc

1. Chi quén ly hanh chinh:

a) Kinh phi giao tu chu

Quy luong

Chi thuong xuyén theo dinh mire

Chi mua sim sira chita ngoai dinh mirc

Céc khoan chi déc thil ngoai dinh mirc:

(chi tiét theo cdc khodn chi)

b) Kinh phi khéng giao tu chu

Chi tiét theo cdc khodn chi theo quy dinh tai Piéu 9 Quyét
dinh (tir khoan 1 dén khodn 5):

- Chi stra chita 16n, mua sdm tai san co dinh (chi tiét cde
khodn mua sdm, sira chira lon).

- Chi dac thu:

(Chi tiét theo cdc khodn chi)

2. Chi sir nghiép nghién ciru khoa hec:
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PON VI .coerrerennns
Mau s6 06
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.2.8; /QD-BTC
ngaySthdangIndm 2014 ciia B truong Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA THUC HIEN CO CHE TU CHU THEO NGHI PINH
SO 130/2005/ND-CP NGAY 17/10/2005 VA NGHI DINH SO 117/2013/ND-CP
NGAY 07/10/2013 CUA CHINH PHU

(Dung cho cdc don vi du toan ca':u IIT bdo cdo don vi du todn cé}} trén)

I/ Panh gia chung:

e Vé thuc hién nhiém vu duge giao, chét luong, hiu qua coéng viée, thdi gian giai
quyet cong viéc, quy trinh xir ly cong viéc.

- V& co s& vit chét, trang thiét bi phuc vu cong viéc (co6 dap tng yéu ciu nhiém vu
chuyén mén hay khong?). '

- Vé tu tudng cia can b cong chirc trong don vi.

11/ Panh gia cy thé:
1._Kinh phi quén Iy hanh chinh duoc giao: (tong so)

Trong do:

* Kinh phi giao thyc hién B B ddng, trong do:
-Sékinhphithuc hién: .. .....coovreineiieinnenn.. dong

- S6 kinh phi tiétkidm duge: . ... ... dong

Trong do:

+ Tiét kiém chi qu¥ luong:
+ Tiét kiém cac khoan chi khac (ngoai quy luong): ...
Phan tich kj nguyén nhan tiét kiém kinh phi:
ot Do tiét kiém bién chfé (Téng sb bién ché duoc giao; sé bién ché c6 mat; sb bifi-n c}}é
tiét kiém dugc do chua tuyén du, do tinh gian bién ché, do ve huu, thoi viée...); do sdp xep
lai bd may (sb phong ban dau nim béo céo; s6 phong, ban hién co; s6 phong, ban giam...).
+ Do céc nguyén nhan khac: Tiét kiém chi hoi nghi, hdi thao, cong tdc phi, dién,

nudc. ..
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- Ty 18 kinh ph tiét kiém dugc so véi kinh phi duge giao: ... . %

* Kinh phi giao nhumg khéng thuc hién ché ddtwchii. ..........o.ou.n.. dong

* Poi v6i viée thue hiéh nhiém vy dic thi; kinh phi mua sém, sira chita thudng xuyén
dd giao kinh phi thuc hién ché dd tw chu cin bdo céo danh gia theo mét s0 ndi dung:

- Nhiém vy dic thu; kinh phi mua sém, stra chita thudng xuyén da thyc hién: Panh
gié theo timg nhiém vu (dy to4n giao; khdi lwong, chét lugng cdng viée thuc hién);

- Nhiém vy dic thi; kinh phi mua sim, stra chita thudng xuyén khéng thye hién hofc
chua thyc hién xong: Tén nhiém vy, du toan da giao, so chua thyc hién, ly do chua thuc
hién.

* Tinh hinh chép hanh chinh sach, ché d chi tiéu tai chinh.

2/ Phdn phoi sir dung kinh phi tiét kiém dugec:

- Thu nhép téng thém binh quén cla cén b cbng chic va ngudi lao dong: . . .
d/thang; hé s ting thu nhép binh quén: . . . .. lan/théng.

+ Ngudi 6 thu nhap ting thém caonhédt .............. .. d/thang

+ Ngudi ¢ thu nhap ting thém thdpnhdt .. .......... ... d/thang

+ Quy du phong 6n dinh thu nhap
+ Chi khen thudng

+ Chi phtc lgi

+ Céc khoan chi khac

3/ Cdc bién phdp thuec hanh tiét kiém:

4/ Nhitng khé khén, ton tai, fa’én nehi.:

Ngudi ldp béo céo ...Ngay... thdang ... ndm...
(Ky tén) THU TRUONG DPON V]
(Ky tén dong dau)
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BONVI wassssen .
Mau so 07

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 228 /QD-BTC
ngayVS thang 9 nam 2014 cia Bg truong B Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA THUC HIEN CO CHE TU' CHU THEO NGHI DINH sO
130/2005/ND-CP NGAY 17/10/2005 VA NGHI PINH SO 117/2013/ND-CP
NGAY 07/10/2013 CUA CHINH PHU

(Dung cho: Cdc don vi du todn cdp Il béo cdo dom vi du todn cap I,
don vi du todn cap I bdo cdo co quan Tai chinh ciing cap)

I/ Panh gi4 chung:
= V& thuc hién nhiém vu dugc giao, chét lugng, hiéu qua cong viéc, thoi gian giai
quyét cong viéc, quy trinh xur ly cong viéc.
- V& co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu cong viéc (cé dap ung yéu cau nhiém vu
chuyén moén hay khong?).
- V& tur tudng clia can bd cong chire trong don vi.
II/ Panh gia cu the:
1/ Vé s6 lwong don vi thue hién tw chii:

-Sb lugng don vi tryc thude:

- 86 don vi dugc giao thyce hién tu chu:

- 86 don vi da xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bo:
2/ Vé kinh phi:
&/ Kinh phi guan Iy hanh chinh duoc giao (téng sé)

Trong do:

* Kinh phi thuc hiéntwcha:...................... ... . ddng
- 86 kinh phi thuc hign: . . .........oooeeeo i déng

- S6 kinh phi tiét kiém i R A R ddng

+ Tiét kiém chi quy luong (do chua tuyén du sb bién ché duoc giao)
+ Tiet kiém cac khoan chi khéc (ngoai quy luong)
Phdan tich ky nguyén nhan tiét kiém kinh phi:



.. T Do tiét kiém bién ché (tong s6 bién ché dugc giao; sb bisn ché cé mat: sé bién ché
tiét kiém dqu do chua tuy@:n du, do tinh gian bién ché, do vé huu, thoi viéc...); do sép xép
lai b6 may (s6 phong ban dau nam bdo céo; sb phong, ban hién cé; sé phong, ban giam...).

+ Do céc nguyén nhén khéc: Tiét kiém chi hoi nghi, hoi thao, cdéng tic phi, dién,
nudec... '

- 86 don v thyc hién tiét kiém dwoc kinh phi: . .. ...... ... don vi
- Ty 1& kinh phi tiét kiém dugc so véi kinh phi duge giao: . . . . . . . %
- Pon v ¢6 ty 16 tiét kiém so véi kinh phi duge giao cao nhit: . .. %
* Kinh phi giao nhung khéng thuc hién ché do twcha .. ... ... ... déng

* Doi véi viée thuc hién nhiém vy dic thu; kinh phi mua sim, sira chita thudng xuyén
da giao kinh phi thuc hién ché d6 tu chu can tong hop bao cdo theo mdt sb noi dung:

- Nhiém vu dic thi; kinh phi mua sam, sta chita thudng xuyén da thuc hién.

- Nhiém vu ddc thu; kinh phi mua sim, stra chira thudng xuyén khéng thuc hién hoic
chua thyc hién xong.

* Tinh hinh chép hanh chinh séch, ché d chi tiéu tai chinh.
b/ Phdn phéi sir dung kinh phi tiét kiém duoc:

- 86 don vi ¢6 hé s6 ting thu nhap du6i 0,1 ldn. . .............. don vi
- S6 don vi ¢6 hé s tang thu nhap tir trén 0,1 - 0,2 1an. .. ........ don vi
- §6 don vi ¢6 hé sb ting thu nhap tr trén 0,2 - 0,3 1dn.......... don vi
- S& don vi c6 hé sb tang thu nhép tir trén 0,3 - 0,4 lan.......... don vi
- S& don vi c6 hé sb ting thunhdp tirtrén 0,4 -0,51an.......... don vi
- Pon vi ¢é ngudi ¢6 thu nhap ting thém cao nhét 14 . . . .. d/thang (tén don vi );
- Pon vi cé ngudi ¢6 thu nhép ting thém thdp nhatla. . .. .. d/thang (tén don vi).

- Trich Quy va céc khoan chi khéc:
+ Quy du phong 6n dinh thu nhap
+ Chi khen thudng

+ Chi phuc lgi

+ Céc khoan chi khac

3/ Cdc bién phdp thuc hanh tiét kiém:

-----

...Ngay... thing...ndm..

i 14p bdo c4o g
Ng"?;gffén )ao THU TRUONG DON VI
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