UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2650 /QD-UBND Khdnh Hoa, ngdy 3, thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh dwgec sira doi,
b6 sung linh vue xic tién thwong mai dwoc thuc hién khong phu thudc vao
dia giéi hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan din tinh,
S& Cong Thwong trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiwong ngdy 16/6/2025;

Can cik Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cit Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan
Mot cika va Cong Dich vu c¢ong quoc gia; Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP ngay
31/12/2025 cua Chinh phu vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu clia Nghi dinh s6
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cia va Céng Dich vu
céng quoc gia;

Can cit Théong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trwdng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé truong, Chii nhiém Vin
phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét sé ndi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/NP- CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thure hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cia va Céng Dich vu
cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 1507/0D-BCT ngay 26/6/2026 ciia B trudng
B¢ Céng Thirong vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, b6 sung va bdi
bé trong linh viee xiic tién thirong mai thuéc pham vi chire nang quan Iy ciia Bo
Cong Thuong;

Can cir Quyét dinh s6 2408/OD-UBND ngay 13/7/2026 ciia Chii tich Uy ban
nhan dén tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b sung
linh vwe xiic tién thwong mai dwoc thuc hién khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét cia Uy ban nhdn dan tinh, S¢ Céong
Thuong trén dia ban tinh Khanh Hoa;
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Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Cong Thuwong tai To trinh s6 179/TTr-SCT
ngay 23/7/2026.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung linh vyc xuc tién thuong mai dugc thuc
hién khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cta
Uy ban nhan dan tinh, S& Cong Thuong trén dia ban tinh Khanh Hoa (dinh kém
phu luc).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pic¢u 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S& Cong Thuong;
Thu truong céc sé, ban, nganh; Chu tich UBND cép X4 va céc td chure, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 (dé thi hanh);

- Cyc Kiém soat TTHC (B¢ Tu phap);
- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- VPUB: LD, KT;

- Trung tdm CB&CTTDT tinh;

- PVHCC tinh: LD, cac Phong;

- Luu: VT, TN, HL, NL.




PHU LUC
b0 gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung trong linh vue xtc tién thwong mai
u thudc vio dia giéi hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan tinh, S& Cong

Thwong trén dia ban tinh Khanh Hoa

1. Thii tuc Cip Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chirc xiic tién thuwong mai nwée ngoai tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.002604, c6 01 quy trinh:
- Thoi gian giai quyét:

+ 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1& (Truong hop khong phai xin y kién B6 Cong an/Bo Qudc phong).

+ 40 ngay lam viéc ké tir nhan du ho so hop 1¢ (Truong hop phai xin y kién Bo Cong an, B6 Quéc phong.

Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Biéu mau/ Két qua cong viéc

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong cac cap

Buéc 1- Tiép nhan
ho so

Cong churc duoc
phan cong tai
Trung tam
PVHCC cac cap

0,5
ngay

- Truong hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua theo Mau s 01 - Phy luc kém theo
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so theo Mau s6 02 - Phy lyc kém
theo Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so theo Mau sd 03 - Phu luc kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo




truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
- Ho so cua to chirc.

yc 2- Phan ¢6 3 . 0,25 . Ly
S& Cong Thuong Buoe ,,2 P h::‘ n cong | Lanh d?o phAong - Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong
xtr ly ho so chuyén mon ngay
¢ 3- Thi 11,75 |- Dy thdo Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Sé Cong Thwong Bu’(.)’c 3 ;l“ham Cong chirc > U 2}0 ?ng 2,10 ui Cc 01. glill quyé ! 0 so
dinh ho so ngay |- Du thao Thong bao dé nghi b6 sung ho so.
Budc 4- Truwong
hgp co6 phai xin y
S¢ Cong Thwong | kién Bo Cong an,
B6 Qudc phong
hay khong
Bude 4.1- Kho 0,5 X :
S& Cong Thuong u:o;g ., .(zng Cong chuc . Chuyén Budce 5
phai xin y kién ngay
o B1,1’0’cmr4.2— APh%l xin |Cong C%’IIIC, Lfmh 23,5 Du thao Van ban léy N kién cta Bo Cong an, Bo Quéc
S¢ Cong Thuong v kién Bo Cong |dao phong, Lanh . phong
an/Bo Qudc phong | dao S¢, Van thu ngay '
- Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
2 |- Dy thdo Thong bio dé nghi bd hd so.
Sé Céong Thuong Bu’o"cA4 3 kHoan Céng chirc ‘ ut a}o .c()ng bzrlo de‘ ng 1Abo S}mg f) SO S
thién ho so ngay |- Du thdo Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién/ van ban
khong cap phép.
. - Dy thdo Théng bao tir chéi giai quyét ho so.
n A Budc 5- Kiém tra, | Lanh dao phong 01 ' 2}0 (A)ng 2}0 \ ¢ 01, gl?l quye . s
S¢ Cong Thuong Ar A N . - Du thdo Thong bao dé€ nghi b6 sung ho so.
duyét ho so chuyén mon ngay

- Du thao Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién/ van ban




khong cap phép.

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so.

Buéc 6- Ky duyét 0,5 |- Thong bio dé nghi bd b 50.
S& Cong Thuong e N y auye Lanh dao S¢ > Th?ng ba}o de\ngh;Abo s%ng ho‘ 50 o .
ho so ngay |- Giay phép thanh 1ap Van phong dai di¢n/ van ban khong
cap phép.
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
r _ 14 \ 0 5 _ A ’ A C 1A A .
S¢ Cong Thuong Budc 7v Ph?t hanh Vin thu 8 Th?ng bE,IO de\ngh;Abo s%ng ho‘ SO . A
van ban ngay |- Giay phép thanh 13p Van phong dai dién/ van ban khong
cap phép.
n Cong churc duoc A ey As ea £, 1A
Trung tam Phuc . . X n N ) - Thong bao tir choi giai quyét ho so.
. o Budc 8- Tiep nhan,| phan cong tai ) o g \
vu hanh chinh P X N . |- Thong bao dé nghi b6 sung ho so.
n : tiép nha tong hop két qua Trung tam 0 ngay » ] . o . L .
cong no1 ti€p nhan gidi quyét TTHC |PVHCC noi tiép - Gidy phep thanh 1ap Van phong dai dién/ van ban khong

ho so

nhan ho so

cap phép.

Hb so duoc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phén hd so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu cb).

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao dé nghi bé sung ho so (néu cb).
- Gidy phép thanh 14p Vian phong dai dién/ van ban khong cép phép.

- Toan bd ho so cua to6 chirc da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

2. Thii tuc Sira doi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chire xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam




- M s6 TTHC: 2.002605, ¢6 01 quy trinh:
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

Co quan, don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Bieu mau/ Két qua cong viéc

Trung tim Phuc
vu hanh chinh

Buéc 1- Tiép nhan

Cong chuc duoc
phéan cong tai

0,5 ngay

- Trudng hop hd so day du, hop 18: Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua theo Mau sd 01 - Phu luc kém theo
Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B9
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so theo MAu sb 02 - Phy luc kém
theo Théng tu sd 03/2025/TT-VPCP ngiy 15/9/2025 cua

cong cac cfip ho so Pvggrég t?m p B6 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
cac ca \ ] y .
P - Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phi€u tir chéi
tiép nhan gial quyét hod so theo Mau sb 03 - Phu luc kém
theo Théng tu sd 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
B0 trudong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
- HO so cua td chire.
a A Buéc 2- Tham Phong chuyén \
S¢ Cong Thuong dinh hd so mon 6,75 ngay
Budce 2.1- Phan Linh dao vhon
Sé Cong Thwong | cong tham dinh hd - P n 8 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong
. chuyén mon
5¢ 2.2- Thi - Dy théo Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Sé Cong Thwong Budc 2.2- Tham Cong chirc 5.5 ngdy v thao Thong bao tu cho1 gial quyét ho so

dinh hd so

- Dy thao Thong bao dé nghi bo sung ho so.




- Dy thao Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién hodc vin
ban néu rd 1y do khong stra d6i Gidy phép.

Budce 2.3- Kiém tra,

Lanh dao phong

- Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
- Dy thao Thong bao dé nghi bd sung ho so.

S¢ Cong Thwong 1A A 01 ngay ek A e 4 a1 e o
duyét ho so chuyén moén - Du thao Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién hoac van
ban néu 13 1y do khong sira d6i Gidy phép.
- Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
Buéc 3- Ky duyét - Dy thao Thong bao dé nghi bo ho so.
S& Cong Thuong YUyt hdao So | 0,5 ngay | DY thao Thong bdo d€nghi bo sung ho so.
ho so - Du thdo Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién hodc van
ban néu 13 1y do khong sira d6i Gidy phép.
- Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
- Dy thao Thong bao dé nghi bo ho so.
S& Céng Thurong Budc 4V thlt hanh Vin thu 0,25 ngay u 2710 .i)ng b’ao de: ng 1 bo %ung ‘0 SO o o
van ban - Du thao Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién hodc van
ban néu 13 1y do khong sira d6i Gidy phép.
R , Y R Conig ch}rc du’(:yc - Thong bao tir chdi giai quyét hd so.
Trung tim Phuc vu| Budc 5- Tiep nhan,| phan cong tai . Lo o N
X , n z £ . ~ X - Thong béo dé nghi bo sung ho so.
hanh chinh cong | tong hop két qua Trung tam 0 ngay P ) i S . o oL
noi tiép nhan hd so| giai quyét TTHC | PVHCC noi tiép - Gidy phép thanh 13p Vén phong dai dién hofic van bén néu

nhan ho so

rd 1y do khong sira doi Gidy phép.

Ho so dugc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phén hd so luu:

- Giay tiép nhéan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u o).

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu cb).




- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co).
- Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién hodc vin ban néu 13 1y do khong stra doi Gidy phép.
- Toan bd hd so cia to chire da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

3. Thit tuc Cap lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia té chire xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.002606, c6 02 quy trinh:

3.1. Quy trinh s6 1: Thii tuc Cd'p? lai Gidy phép thanh ldp Van phong dai dién cua 16 chire xiic t{én thwong mai nudc ngoai tqi
Viet Nam (truong hop quy dinh tai diém a khoan la Diéu 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, duoc bo sung tai diem a khoan 3 cua
Diéu 1 Nghi dinh so 14/2024/NP-CP)

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu mau/ Két qua cong viéc

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cac cip

Buéc 1- Tiép nhan
hé so

Cong chtrc dugce
phan cong tai
Trung tam
PVHCC cac cép

0,25 ngay

- Truong hop ho so dﬁy du, hop 1¢: Giéy tiép nhéan ho so va
hen ngay tra két qua theo Mau s6 01 - Phu luc kém theo
Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so theo Mau s6 02 - Phu luc kém theo
Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
trudng, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu.

- Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so theo Miu sé 03 - Phu luc kém theo




Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu.
- Ho so cuia to chic.

o oA Buwéc 2- Thim Phong chuyén \
S¢ Cong Thuong dinh hd so mon 8,75 ngay
Budc 2.1- Phan Linh dao ohon
S¢ Cong Thuong | cong tham dinh hd ; P . & 0,25 ngay |Chuyén viéc trén phan mém mot ctra hanh chinh cong
o chuyén mon
- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
n A Budc 2.2- Tham n , 7,5 - Dy thao Thong bao dé nghi bd sung ho so.
50 Cong Thwong dinh hd so Cong chuc ngdy |- Du thao Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién/ vin ban
tir chéi cap lai Gidy phép.
- Dy thao Thong béo tir chdi giai quyét hd so.
Y n Budc 2.3- Kiém tra, | Lanh dao phong 01 - Du thao Thong béo dé nghi bd sung hd so.
S¢ Cong Thuong a1 A oA . Y ek RS . A L
duy¢t ho so chuyén mon ngay |- Du thao Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién/van ban tur
chdi.
- Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
. n Buéc 3- Ky duyét N 7 . |- Thong bao @& nghi bd sung hd so.
S0 Cong Thuong ho so Lanh dao S0 | 0,5 ngay | Du thao Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién/ vin ban
tlr chéi.
, s - Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Sé Cong Thwong Buge 4- Phat hanh Van thu 0,5 ngay |- Thong bao dé nghi bo sung ho so.

van ban

- Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién/ vin ban tir chéi.




Trung tim Phuc

vu hanh chinh
cong noi tiép nhén
hé so

Buéc 5- Tiép
nhan, tong hop két
qua giai quyét
TTHC

Cong chtrc dugce
phan cong tai
Trung tam
PVHCC noi tiép
nhéan hd so

0 ngay

- Thong bao tu chbi giai quyét }16 SO.
- Thong bao dé nghi b6 sung ho so.
- Giay phép thanh 13p Van phong dai dién/ van ban tir choi.

Thanh phan hé so

lwu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién.

- Toan bd hd so cua to chire da nop.
- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

Ho so dugc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.

3.2. Quy trinh s6 2: Thii tuc Cdp lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cua 16 chirc xiic tién thwong mai nudc ngoai tqi
Viet Nam (Trwong hop quy dinh tai diem b khoan 1a Dieu 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, dwoc bo sung tai diem a khoan 3 cua
Diéu 1 Nghi dinh so 14/2024/NP-CP)

- Thoi gian giai quyét: 26 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu mau/ Két qua cong viéc

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong cac cip

Buéc 1- Tiép nhan
hé so

Cong chirc
dugc phan cong
tai Trung tam
PVHCC cac cap

0,25 ngay

- Trudng hop hd so day du, hop 1é: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua theo Mau s6 01 - Phu lyc kém theo Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo trudong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu.

- Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu yéu cau




bo sung, hoan thién ho so theo Mau s6 02 - Phu luc kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so theo Miu s 03 - Phu luc kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Ho so ciia to chic.

Budc 2- Tham

Phong

S¢ Cong Thuong dinh hd so chuyén mén 24,75 ngay
Budc 2.1- Phan Lanh dao
Sé Cong Thwong | cong tham dinh ho | phong chuyén | 0,25 ngay |Chuyén viéc trén phan mém mat cira hanh chinh cong
Ny mon
- Gui van ban 13y y kién S& Cong Thuong noi van phong dai
dién dang dat tru so.
Budc 2.2- Tham 23,5 |- Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét hd so.
Sé Cong Thwon ) N Co ha i . =, X
g g dinh ho so Cflg CAe ngdy |- Dy thdo Thong bio dé nghi bo sung ho so.
- Du thao Giay phép thanh lap Vin phong dai dién/ van ban tir
chdi.
- Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
r 3- + R ~ \ 01 _ 9 A r A s 1 A A .
S& Céng Thurong Budc 2 2: K:em tra, [Lanh de;lo phAong : Dy thato Th'(A)ng ba}O de\ngh;Abo SIjng h(‘) SO S
duy¢t ho so chuyén mén ngay |- Dy thao Giay phép thanh 1ap Van phong dai di¢n/ van ban tur
chdi.
ye 3- Ky duyé - Thong béo tir chdi gidi quyét ho so.
Sé Cong Thwong | DU0C 3 Ky duyet | dao So | 0,75 ngay g g1l quy

ho so

- Thong bao dé nghi bo sung ho so.
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- Du thao Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién/ van ban tir
chdi.

S& Cong Thuong

Budc 4- Phat hanh
van ban

Van thu

0,25 ngay

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so.
- Thong bao dé nghi bo sung hd so.
- Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién/ vin ban tir chdi.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép nhan
hé so

Buéc 5- Tiép
nhén, tong hop két
qua giai quyét
TTHC

Cong chuc
dugc phan cong
tai Trung tam
PVHCC noi
tiép nhan ho so

0 ngay

- Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
- Thong bao dé nghi bé sung hd so.
- Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién/ vin ban tir chéi.

Ho so duoc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phén hd so hru:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao dé nghi b6 sung ho so (néu cb).

- Gidy phép thanh 14p Vian phong dai dién.

- Toan bd ho so cua to6 chirc da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

4. Thii tuc Gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia to chirc xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2.002607, ¢6 01 quy trinh:

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
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Co quan, don vi

Budc thue hién

Trach nhiém

Thoi gian
(ngay lam

Biéu mau/ Két qua cong viéc

thuc hién n
: * vi€c)
- Truong hop ho so déy du, hop 1é: Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua theo Mau s6 01 - Phu luc kém theo Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu.
) , - Truong hop hoé so khong phu hop quy dinh: Phiéu yéu cau
Trung tam Phuc Buée 1- Ti ép C;Eégncggggdgfc bd sung, hqe‘m thién hd so theo Mau sb 02 - Phu luc kém theo
vu hanh chinh A 1A o 0,25 ngay | Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truong,
. . % nhan ho so Trung tam . 1ia < \ , ,
cOng cac cap PVHCC cdc cdp Chu nhiém Van Phong Chinh phu. | B )
- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét ho so theo Mau s6 03 - Phy luc kém theo
Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu.
- Ho so cuia to chic.
o Budc 2- Phong .
50 Cong Thuong Tham dinh ho so' | chuyén mon 6,75 ngay
Budc 2.1- Lanh dao
S¢ Cong Thwong | Phan cong tham | phong chuyén | 0,25 ngay Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh cong
dinh ho so mon
- Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
S& Cong Thuong XBu:(')’.c 2.2; Cong chitc 55ngdy | Du thé}o Th.(;)ng bao dé‘nghiAbé SIVmg h{) SO. S
Tham dinh ho so - Dy thao Giay phép thanh lap Van phong dai dién/ van ban tu

choi.
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- Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.

. Budc 2.3- Kiém |Lanh dao phong 01 - Dy thao Thong bao d& nghi bd sung ho so.
S& Cong Thuong A 1A A A \ A . . A < N A< 1o
tra, duyét ho so chuyén mon ngay - Dy thao Giay phép thanh 1dp Van phong dai dién/ van ban tu
chdi.
- Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
Sé Cong Thirong Buéc 3-}Ky duyét Lanh dao S6 | 0,75 ngay | Du theto Th?ng ba}o de‘ngh{bo stmg h? SO. R
ho so - Dy thao Giay phép thanh 1dp Van phong dai dién/ van ban tu
choi.
- Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
S¢ Cong Thuong B‘u’()’c 4: Ph?t Vin thu 0,25 ngay | Du theto Th?ng ba}o de‘ngh{bo stmg h? SO. S
hanh van ban - Du thao Giay phép thanh lap Van phong dai dién/ van ban tur
choi.
Trung tim Phuc Buéc 5- Tiép Con{g Ch}m du’(:)’c A o L As an £, 1.2
> ] R phan cong tai - Thong bao tir choi giai quyét ho so.
vu hanh chinh nhan, tong hop N . n . aA D1 R A
R Y LK R £ e £ Trung tam 0 ngay |- Thong bao dé nghi bo sung ho so.
cong noi tiép nhan ket qua giai quyet LA P s . L
hd so TTHC PVHCC not tiep - Gidy phép thanh 1ap Van phong dai di€n/ van ban tur choi.

nhan ho so

H6 so dugc luu trir tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.

Thanh phén hd so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu cd).
- Gidy phép thanh 14p Vian phong dai dién.
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- Toan bd hd so cua to chire da nop.
- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

5. Thii tuc Chadm dit va thu hdi Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia td chire xiic tién thwong mai nuéc ngoai
tai Viét Nam

- Ma s6 TTHC: 2.002608, c6 01 quy trinh:

- Thot gian giai quyét: Truong hop cham dut hoat dong Van phong dai dién theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 33 Nghi
dinh s6 28/2018/ND-CP, sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan du ho so dé nghi cham dut hoat dong ctia Vian phong dai dién

ma khong nhan dugc bat ky thong bao, khiéu nai, khiéu kién ciia cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan, co quan cap Gidy
phép xem xét, chap thuan viéc chdm dat hoat dong ctia Vin phong dai dién va rat Gidy phép trong vong 07 ngay lam viéc.

Trach nhiém Thoi gian
Co quan, don vi | Budc thue hién n (ngay Biéu miu/ Két qua cong viéc
thuc hién . oA
: ) lam viéc)
- Truong hop hod so ddy du, hop 18: Gidy tiép nhan hod so va hen
ngay tra két qua theo Mau s6 01 - Phuy luc kém theo Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B truong, Chu nhi¢m
. ) Van phong Chinh phu.
Cong chuc - Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu yéu cau bd
Trung tim Phuc . duogc phan g‘ P a1 A &P x P q; y Cinil- y .
vu hanh chinh Budéce 1- cone tai Trunel 0.25 nea sung, hoan thién hd so theo Mau s6 02 - Phu luc kém theo
» AR ENN Tip nhan hd so| .o & DA MY | Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cita Bd trudng,
cong cac cap : tam PVHCC 1 - . , \
chc ok Chu nhiém Van phong Chinh phu.

P - Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 - Phu luc kém theo Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo truong, Chi
nhiém Van phong Chinh phu.
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- Ho so cua to chire.
Budc 2- .
2 A 2 " c " Phong 20,75
S¢ Cong Thwong | Tham dinh ho A 5
chuyén mon ngay
SO
Budce 2.1- Lanh dao
S¢ Cong Thwong | Phan cong tham phong 0,25 ngay |Chuyén viéc trén phin mém mét ctra hanh chinh céng
dinh ho so chuyén mon
- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
- Du thao Thong béo dé nghi bo sung hd so.
Budc 2.2- - Du thao van ban chép thuan viéc chdm dat hoat dong cua Van
Sé Cong Thuo 7 " Céng chirc | 19,5 nga : i dién va rtit Gidy phép.
ong Thwong Thim dinh hd so ong chuc ngay |phong da~1 .dlen va rut ‘Gla‘y pheg o .
- Theo doi sau 15 ngay lam viéc ké tur ngay ti€ép nhan dua ho so
hop 1¢ ma khong nhan dugc bat ky thong bao, khiéu nai, khiéu
kién ctia cac co quan, t6 chirc, ca nhan co lién quan.
- Dy thdo Thong bao tir chdi gidi quyét ho so.
Budc 2.3- Lanh dao ¢ LIA0 - A0S Dap IE CHOL gl quyet
o oA 2 . . 01 - Du thdo Thong bao dé nghi bd sung ho so.
S¢ Cong Thuong | Kiém tra, duyét phong \ s e 1, X A in % . A <
A A A ngay |- Du thdo van ban chap thuan viéc cham dut hoat dong Van
ho so chuyén mon . A e ek ,
phong dai dién va rat Gidy phép.
- Du thao Thong béao tir chdi giai quyét ho so.
Buérc 3- - Dy thdo Thong bao dé nghi bo ho so.
S& Cong Thuong , Y Lanh dao S¢ | 0,75 ngay Y a? f)ng l?ao di et 130 su.rzg © fo ) . s
Ky duyét ho so - Du thao van ban chap thuan viéc cham dut hoat dong Van
phong dai dién va rat Gidy phép.
Sé Cone Thuo Budrc 4- Vin th 025 neav | Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
on won an thu nga \ 7 .
g g Phat hanh A NEAY | Du thao Thong bao dé nghi bo sung ho so.
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van ban - Van ban chép thuan viéc chAm dat hoat dong Van phong dai
dién va rat Giay phép.
Cong chuc
Bude 5- duogc phan - Thong béo tir chodi gidi quyét ho so.

Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong
noi tiép nhan ho so

Tiép nhén, tong cong tai Trung - Thong bao dé nghi b6 sung hd so.

hop k,ét qua giai té‘@ P,VHCC - Van ban ch?}p thuan viéc chdm dat hoat dong Vian phong dai
quyét TTHC | noi tlép nhan dién va rut Giay phép.

ho so

0 ngay

Ho so duoc luu trit tai S¢ Cong Thuong theo quy dinh hi€n hanh.

Thanh phén hd so luu:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu cb).

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Vian ban chap thun viéc cham dut hoat dong Vian phong dai dién va rat Gidy phép.
- Toan bd hd so cua to chire da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thuc hién.

6. Thii tuc Thong bao hoat ddng khuyén mai
- Mi s TTHC: 2.000033, ¢6 01 quy trinh:
- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

Thoi gian
(ngay lam Biéu miu/ Két qua cong viéc
viéc)

) , . Trach nhiém
Co quan, don vi Budc thuc hién .
thuc hién
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Trung tam Phuc vu

Cong chirc dugc

- Truong hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua theo Mau sé 01 - Phy luc kém theo
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu.

- Trudng hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so theo Mau sb 02 - Phu luc kém theo

hanh chinh cong cac | D0¢ 1- Tiep nhan | phan cong tai Khong |1y 6he tr s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bé
x ho so Trung tam quy dinh , A 5 . , ,
cap PVHCC cdc cdp : trudng, Chu nhle‘m Vian phong Chinh phu. ’ ’
- Truong hop ho so khong phu hgp quy dinh: Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét ho so theo Mau s6 03 - Phu luc kém theo
Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
- Ho so cia to chiic.
Cong chure dugc
’I:rung tflm P}luc Vl;l. Buéc 2- phan cong tai Khong A .
hanh chinh cong noi Tra két aua Trung tam dinh Khong quy dinh
tiép nhan hd so raxetqua -\ pyHCC noi tigp | 1Y M

nhan ho so

Hb so duoc luu trir tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hb so lvu:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so (néu cb).
- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua té chirc da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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7. Thii tuc Thong bao sira d6i, bé sung ndi dung chwong trinh khuyén mai
- M s6 TTHC: 2.001474, ¢6 01 quy trinh:
- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Biéu mau/ Két qua cong viéc

Trung tim Phuc

Cong chuc duogc

- Trudng hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua theo Mau s6 01 - Phy luc kém theo
Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so theo Mau s6 02 - Phu luc kém theo

vu hanh chinh | Bwoc1-Tiep | phancongtai | Khong |p o "0 6 032005/ TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bo
" . & nhan ho so Trung tam quy dinh . . < \ p \
cong cac cap .z = | truong, Chu nhiém Van phong Chinh pht.
PVHCC céc cap \ \ . . . A 1 Ae
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 - Phy luc kém theo
Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu.
- Ho so cuia to chic.
5ne chi
Trung tim Phuc Coﬁagnccglf dtlzciyc
vu hanh chinh Budc 2- P Ag ‘ Khong . :
AT X A Y v K ) Trung tam . Khong quy dinh
cong noi tiép nhan|  Tra két qua PVHCC noi tiép quy dinh

ho so

nhan ho so
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Hb so dugc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phin hd so lwu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu cb).

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Toan bo ho so cua to chirc da ndp.

- Céc ho so khac phat sinh trong qué trinh thuc hién.

8. Thii tuc Ping ky hoat dong khuyén mai ddi véi chwong trinh khuyén mai mang tinh may rai thwe hién trén dia ban
01 tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

- M s6 TTHC: 2.000004, c6 01 quy trinh:
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Trach nhiém Thoi gian 2 x ;
Co quan, don vi | Budc thuc hién en (ngay lam Biéu mau/ Két qua cong viéc
thuc hién o n
: * vigc)
- Trudng hop hd so day du, hop 18: Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua theo Mau sd 01 - Phu luc kém theo
Cong chtrc Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia B
Trung tim Phuc Buée 1- dugc phan truéng, Chu nhi{?m Van phong Chinh phu. ’ ‘
vu hanh chi’nh Tiép nhin h so cong tai Trung| 0,25 ngay |- :l“ru(‘yng hop ho so k‘hf)ng phu h?p quy dinh: Phiéu yéu cau
cong cac cap : tam PVHCC b6 sung, hoan thién ho so theo Mau s6 02 - Phu luc kem theo
céc cap Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
- Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi
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tiép nhan giai quyét ho so theo Mau s6 03 - Phy luc kém theo
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Ho so cua to chiic.

Buorc 2-

S¢ Cong Thwong | Thim dinh ho thmg | 3,75 ngay
so: chuyén mon
Budc 2.1- Lanh dao
Sé Cong Thuong Phan cong phong 0,25 ngay |Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong
tham dinh h6 so | chuyén mon
Bude 2.2 - Du thdo Thong bao th:’ chéi gi.:?li quyét }16 SO.
S& Cong Thuong Thim dinh hd so Cong chuc 2,5ngay |- Du thao Thong bao dé nghi bo sung ho so.
' - Du thao cong van xac nhan hoac khong xac nhan.
Budc 2.3- Linh dao o1 - Dy thao Thong bio tir chdi giai quyét }16 50.
Sé Cong Thwong | Kiém tra, duyét | phong chuyén . - Du thdao Thong bao dé€ nghi bo sung ho so.
ho so mon neay . Du thdo cong vin x4c nhan hodc khong xac nhan.
] ] - Du thao Thong béao tir chdi giai quyét ho so.
Sé Cong Thuwong g:;réct :;’1_(“)15(})” Lanh dao S | 0,75 ngay |- Du thao Thong béo dé nghi bo sung hd so.
) - Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
Budc 4- - Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
Sé& Cong Thuong Phat hanh Van thu 0,25 ngay |- Du thao Thong bao dé nghi bd sung hd so.
van ban - Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
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Buges- | N
Trung tim Phuc vu| Tiép nhin, tong oo .taipTrun - Thong bao tu choi giai quyét ho so.
hanh chinh cong hop két qua tém% P.VH C Cg 0 ngay |- Thong bao dé nghi bo sung hd so.
noi tiep nhan ho so gidi quyet Lk A - Cong van xac nhan hoac khong xac nhan.
noi ti€p nhan
TTHC ho so

H6 so dugc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan hé so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.

- Vian ban vé viéc giai quyét ho so (néu cb).

- Toan bd hd so cua to chire da nop.

- Céc ho so khac phat sinh trong qué trinh thuc hién.

9. Thi tuc Ping Kky sira doi, bo sung ndi dung chwong trinh khuyén mai d6i véi chwong trinh khuyén mai mang tinh
may rui thyc hién trén dia ban 01 tinh, thanh pho truc thudc Trung wong

- M s6 TTHC: 2.000002, ¢6 01 quy trinh:
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Thoi gian
(ngay lam Biéu miu/ Két qua cong viéc
viéc)

Trach nhiém

i Bwoc thue hié ‘A
Co quan, don vi e thyre hien thue hién
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Trung tim Phuc

Buéc 1- Tiép nhan

Cong chtrc dugce
phén cong tai

- Truong hop ho so day du, hop 1é: Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua theo Mau s 01 - Phu luc kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu.

- Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so theo Mau sb 02 - Phu luc kém

vu hanh chinh N N 0,25 ngay |theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo
. . % ho so Trung tam .  1a < \ . ,
cong cac cap PVHCC cic cip truong, Chu nhl‘em Van phong Chinh phu. ’ ,
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét ho so theo Mau sd 03 - Phu luc kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
- Ho so cuia to chirc.
Budéc 2- Tham Phong
0 Cong Th 3 2
50 Cong Thwong dinh ho so chuyén mon 03 ngay
Budc 2.1- Phan Lanh dao
S¢ Cong Thwong | cong thim dinh hd | phong chuyén | 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phadn mém mét ctra hanh chinh cong
Ny mon
. - Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
 n Buodc 2.2- Tham R , . , R Y .12 A
S¢ Cong Thuong dinh ho so Cong chirc 1,75 ngay |- Du thao Thong bdo dé nghi bo sung ho so.
' - Du thdo cong van xac nhan hoac khong xac nhan.
Bude 2.3. Kidm tra. | Lanh dao shé 01 - Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
Sé' Cong Thwong voe . ;wm ra, | Lat ?O P Aong . - Dy thao Thong bao dé nghi bd sung ho so.
duyét ho so chuyén moén ngay A ., . g . , .
- Du thao cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
S¢ Cong Thwong | Bude 3- Ky duyét | Lanh dao S& | 0,5 ngay |- Dy thao Thong béo tir chdi giai quyét hd so.
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hé so - Dy thao Thong bao dé nghi bd sung ho so.
- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.

] o - Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
y n Buwdéc 4- Phat hanh . . , R Y C2 N
S& Cong Thuong vin bin Vin thu 0,25 ngay |- Dy thdo Thong bao dé nghi bo sung ho so.
- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.

Cong churc duoc

Trung tim Phuc vu/Buéc 5- Tiép nhan,| phan cong tai - Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
hanh chinh cong | tong hop két qua Trung tam 0 ngay |- Thong bao dé nghi bo sung hd so.
noi tiep nhan ho so| gidi quyeét TTHC |[PVHCC noi tiép - Cong van xac nhan hoac khong xac nhan.

nhan ho so

Hb so dugc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan hé so luu:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Cong van xac nhan hoac khong xac nhén.

- Vian ban vé viéc giai quyét ho so (néu cb).

- Toan bd hd so cua to chire da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thuc hién.

10. Thii tuc Ping ky to chirc Hdi che, trién 1am thwong mai tai nwéc ngoai
- M s6 TTHC: 2.000026, c6 01 quy trinh:
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- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

Trach nhiém Thoi gian 2 x ;
Co quan, don vi Budc thuc hién thue hiél.l (ngay lam Bieu mau/ Két qua cong viéc
’ ; viéc)
- Truong hop hd so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua theo Mau s6 01 - Phu luc kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
A , - Truong hop ho so khong phi hop quy dinh: Phiéu yéu cau
Trung tam Phuc Buée 1- Ti ép nhin C;Eagncggzgdgfc bo sung, hO?:lI,l thién hd so theo Mau s6 02 - Phy luc kém theo
vu hanh chinh A : > 10,25 ngay | Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
N . % ho so Trung tam . . 1ia < \ , ,
cong cac cap PVHCC cdc cip truéng, Chu nhl?m Van phong Chinh phu. | B )
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét hod so theo Mau s6 03 - Phy luc kém theo
Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
- Ho so cua to chiic.
S¢ Cong Thuong 2 Bu’(.rc 2 A th)ng ) 3,75 ngay
Tham dinh ho so chuyén mon
e 2 1- Phin ob Lanh dao
S Cong Thuong Bi?lzm' d-ll’ﬁl Eg zgng phA(‘)ng ) 0,25 ngay |Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong
chuyén mon
. L - Du thao Thong béao tir chdi giai quyét ho so.
o Budc 2.2- Tham dinh R , . , R Y Lz N
S& Cong Thuong Cong chirc 2,5 ngay |- Du thao Thong bao dé nghi bo sung ho so.

ho so

- Du thdo cong van xac nhan hoac khong xac nhan.
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) " . . - Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
o A Budc 2.3- Kiém tra, (Lanh dao phong 01 ] X o 7 .
S¢ Cong Thuong 1A . . - Du thao Thong bao dé nghi bo sung ho so.
duyét ho so chuyén mon ngay . -, . g A , A
- Du thdo cong van xac nhan hoac khong xac nhan.
Buée 3- KV duvét 075 - Dy thao Thong béao tir chdi giai quyét ho so.
udc 3- uyé 3 7 .
S& Cong Thuong N v Quye Lanh dao S¢ > - Du thao Thong bao dé nghi bo sung ho so.
ho so ngay . ., . g . ; .
- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
. Bwoc 4- Phat hanh . . \ R . A LR A
S¢ Cong Thuong vin ban Vin thu 0,25 ngay |- Du thao Thong bdo d€ nghi bo sung ho so.
- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
Cong churc duoc ’ o
Trung tim Phuc vu| Buéc 5- Tiép nhan, | phan cong tai - Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
hanh chinh cong | tong hop két qua Trung tam 0 ngay |- Thong bao dé nghi bd sung ho so.
noi tiép nhan ho so| giai quyet TTHC | PVHCC noi - Cong vin x4c nhan hodc khong xac nhan.
tiép nhan ho so

H6 so dugc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan hé so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu c6).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.

- Vian ban vé viéc giai quyét ho so (néu cb).

- Toan bd hd so cia to chie da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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11. Thi tuc Piéng ky sira di, bé sung ndi dung té chirc hdi che, trién 1im thwong mai tai nuée ngoai
- M s6 TTHC: 2.000133, ¢ 01 quy trinh:
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

Trach nhiém Thoi gian 2 x ;
Co quan, don vi Budc thuc hién .| (ngay lam Bieéu mau/ Két qua cong viéc
thuc hién o n
: * vi€c)
- Trudng hop hd so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua theo Mau s6 01 - Phy lyc kém theo
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia B
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
Cong chirc - Trudng hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu yéu
Trung tim Phuc Buée 1- Tiép nhin dugc phan cau bo sung, hoan thi’én ho so theo Mau s6 02 - Phy luc
vu hanh chi’nh hd so " |cong tai Trung| 0,25 ngay | kém theo Thong tu 56.03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
cong cac cap tam PVHCC cua B9 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
cc cap - Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho so theo Mau sé 03 - Phu lyc
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
cua B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
- Ho so cua to chiic.
o Buéc 2- Thim Phong .
S& Cong Thuong dinh hd so chuyén mén 3,75 ngay
Budc 2.1- Phan Lanh dao
Sé Cong Thwong | cong tham dinh ho phong 0,25 ngay |Chuyén viéc trén phan mém mot cira hanh chinh cong
SO chuyén mon
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Budc 2.2- ThAm

- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.

S& Cong Thuong dinh hd so Cong chic | 2,5ngdy |- Dy thao Thong bao dé nghi bo sung hd so.
' - Du thdo cong van xac nhan hoac khong xac nhan.
) . Lanh dao - Dy thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
o Buédc 2.3- Kiém tra, | | . . 01 \ . P 2 A
S& Cong Thuong JUvet hd so phong chuyén . - Du thao Thong bao dé nghi bo sung ho so.
. A nga
Y mon 8ay - Du thao cong van xac nhan hoac khong xac nhan.
) L - Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
o A Buéc 3- Ky duyét ~ , \ , n L A SR A
S¢ Cong Thuong hd so Lanh dao S¢ | 0,75 ngay |- Du thao Thong bao dé nghi bo sung ho so.
- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
 n Bwoéc 4- Phat hanh . . \ R . A L1 R A
Sé Cong Thuwong viin bin Van thu 0,25 ngay |- Du thao Thong bao dé€ nghi bd sung ho so.
- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
Cong chuc
Trung tim Phuc vu| Buéc 5- Tiép nhin, céiui;ip{"l?;ln - Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
hanh chinh cong | tong hgp ket qua @ n% PVH C Cg 0 ngay |- Thong bao dé nghi bo sung hd so.
noi tiép nhan ho so| giai quyét TTHC noi tiép nhan - Cong vian xac nhan hodc khong xac nhan.
hd so

Ho so dugc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.

Thanh phén hd so luu:

- Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu cb).

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co).
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- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.

- Van ban vé viéc giai quyét ho so (néu o).

- Toan b ho so cua té chirc da ndp.

- Cac hd so khac phat sinh trong qué trinh thuc hién.

12. Thii tuc Ping ky to chirc hdi che, trién 1am thwong mai tai Viét Nam
- M4 s6 TTHC: 2.000131, ¢6 01 quy trinh:
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 18.

Co quan, don vi

Budce thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu mau/ Két qua cong viéc

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cdng cac cap

Buéc 1- Tiép nhén
hd so

Cong chuc
dugc phan cong
tai Trung tam
PVHCC cac
cap

0,25 ngay

- Trudng hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua theo Mau sd 01 - Phy luc kém theo
Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Truong hop hd so khong phit hop quy dinh: Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so theo Mau s6 02 - Phu luc kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Truong hop hd so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so theo Mau s6 03 - Phu luc kém theo
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngiay 15/9/2025 cua Bo
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Ho so cuia to chic.




28

S& Cong Thuon Bude 2- Phong 3,75 nga
5 & Thim dinh hd so' | chuyénmén |~ sy
Budce 2.1- Phan Lanh dao
S¢ Cong Thwong | cong thim dinh hd | phong chuyén | 0,25 ngay | Chuyén viéc trén phan mém mét ctra hanh chinh coéng
Ny mon
, : - Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
o A Budc 2.2- Tham n , . \ n . A 2 A
S¢ Cong Thuong dinh hd so Cong chuc 2,5 ngay |- Du thao Thong bao dé nghi bo sung ho so.
' - Du thdo cong van xac nhan hoac khong xac nhan.
, » Lanh dao - Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
o Buéc 2.3- Kiém tra, . . 01 , . . ax 2 A
S¢ Cong Thuong duyét hd so phong chuyén i - Du thdo Thong bdo dé nghi bd sung ho so.
' mon 8 | Dy thao cong van xac nhin hodc khong xac nhan.
. ) ) - Dy thdo Thong béo tir chi giai quyét ho so.
. Bwéc 3- Ky duyét N \ . \ R L ah 12 N
S& Cong Thuong hd so Lanh dao S¢ | 0,75 ngay |- Du thao Thong bao dé nghi bo sung ho so.
- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
A Bwdc 4- Phat hanh . . , N P .2 A
Sé& Cong Thuong viin bin Van thu 0,25 ngay |- Dy thdo Thong bao dé nghi bo sung ho so.
- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
Cong chirc

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép nhén
hé so

Buéc 5- Tiép
nhan, tong hop
két qua giai quyét
TTHC

dugc phan cong
tai Trung tam
PVHCC noi

tiép nhan hd so

0 ngay

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
- Thong bao dé nghi bd sung ho so.
- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.

Hb so duoc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phin hé so lwu:
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- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).
- Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu cd).

- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.

- Vin ban vé viéc giai quyét hd so (néu co).

- Toan b hé so cua to chic da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

13. Thi tuc Ping ky sira d6i, bé sung ndi dung to chirc hdi che, trién 1im thwong mai tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 2.000001, ¢6 01 quy trinh:
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 18.

Trach nhiém Thoi gian
Co quan, don vi Budc thue hién en. | (ngay lam Biéu miu/ Két qua cong viéc
: : * thuc hién viée) :

- Truong hop ho so day du, hop 1é: Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua theo Mau s6 01 - Phu lyc kém theo
Cong chuc Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
Trung tam Phuc i X N duoc phan trudng, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu.

‘ . Buwoc 1- Tiep nhan | 7 . . . N . . ) A . a

vu hanh chinh h so * |cong tai Trung| 0,25 ngay |- Truong hop ho so khong phu hgp quy dinh: Phiéu yéu cau

cdng cac cap tam PVHCC bd sung, hoan thién hd so theo Mau s6 02 - Phu luc kém theo
cac cap Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo

truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu.

- Trudng hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi
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tiép nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 - Phu luc kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Ho so cua to chiic.

S& Cong Thuong

Buéc 2- Tham dinh
ho so

Phong
chuyén mon

3,75 ngay

S& Cong Thuong

Budc 2.1- Phan cong
tham dinh ho so

Lanh dao
phong
chuyén mon

0,25 ngay

Chuyén vi¢c trén phan mém mot ctra hanh chinh cong

Budc 2.2- Tham dinh

- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.

S& Cong Thuong 13 so Cong chirc | 2,5 ngdy |- Du thao Thong bao dé nghi bd sung ho so.
- Du thao cong van xac nhan hoac khong xac nhan.
) 2 Lanh dao - Du thao Thong bao tur chdi giai quyét ho so.
o Budc 2.3- Kiém tra, . R 01 , . . ax 2 A
S¢ Cong Thuong Juvet hd so phong chuyén ned - Du thao Thong bao dé€ nghi bo sung ho so.
Ve mon Y. Du thao cong van xac nhan hoac khong xac nhan.
, i R - Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
2 A Buoc 3- Ky duyét ~ . . , A r aA D1 R A
S& Cong Thuong hd so Lanh dao Sé | 0,75 ngay |- Du thdo Thong b4o d€ nghi bo sung ho so.
- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
] oo - Dy thao Thong béo tir chéi giai quyét ho so.
Yy n Budc 4- Phat hanh - . \ N Y . R A
S¢ Cong Thuong Van thu 0,25 ngay |- Du thdo Thong bao dé nghi b6 sung ho so.

van ban

- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
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Cong chtrc
Trung‘ tam P,hl-lc Buéc 5- Tiép nhan, Adu’(yc .phan - Thong béo tir chéi giai quyét ho so.
vu hanh chinh - op Két qua giai |CO08 B IMNEE o sy |- Thong bao dé nghi b sung hd so
cong noi tiép g u‘-”%tTT‘Il{Cg tam PVHCC BAY |- 1hiong bac Aenghy bO Sung o s0.
nhén hd so quy noi tiép nhan - Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.
ho so

Hb so dugc luu trit tai S& Cong Thuong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan hé so luu:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu cb).

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so (néu co).

- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Cong van xac nhan hodc khong xac nhan.

- Vin ban vé viéc giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cua to chire da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.




