UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:1048 /QD-UBND Bac Giang, ngay 02 thang06nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bo sung
trong linh vue viéc lam thugc tham quyén gidi quyét cia Sé Lao dong -
Thwong binh va Xa hgi tinh Bac Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sua
doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan deén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui vé thuc
hién co ché mot cira, mot cua lién thong;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bo trucng, Chii nhiém
Viin phong Chinh phit huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdan cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bo trucng, Chii
nhiém Véin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Cdn cir Quyét dinh s6 526/0P-LPTBXH ngay 06/5/2021 ciia Bé truéng Bo Lao
dong - Thuwong binh va Xa hoi vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira
doi, bé sung linh vuee viéc lam thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nwoc cua Bo
Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi,

Can cir Quyét dinh sé6 572/0D-LDTBXH ngdy 17/5/2021 ciia B trudng Bo Lao
déng- Thwong binh va Xa héi vé viéc céng bé cdc thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
sira doi, bo sung va thay thé trong linh viee viéc lam thuéc pham vi chire nang quan
[y nha nuwdce cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi,

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Lao déng-Thuwong binh va Xa héi tai To trinh
56 49/TTr-SLPTBXH ngay 28/5/2021.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, sira d6i, bd sung trong linh vuc viée lam thuéc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Bic Giang (¢6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Giam ddc S Lao dong-Thuong binh va Xa hdi xay dung va phé
duyét quy trinh noi b dbi véi cac thu tuc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh
cua S¢; trinh Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh nd1 bd ddi voi thu tuc hanh
chinh thudc thim quyén quyét dinh ctia UBND tinh, Chua tich UBND tinh.



Piéu 3. Thu truong cac co quan: Vin phong UBND tinh; S¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hgi; Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh va to chirc, ca
nhan co6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A ?

- Vin phong Chinh pht (Cuc KSTT); PHO CHU T!CH
- TT.Tinh uy, TT.HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh:

+ CVP, PCVP Bui Huy Khénh;

+ TTPVHCC, PKG-VX, TTTT;

- Luu: VT, KSTT.




Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH, SUA POI, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI

/2021 cua Chu tich UBND tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay /

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MGOI BAN HANH

Thoi han gidi quyét

Thure hién qua

Thoi han gidi quyét Lo = ) Ghi
) (ngay lam viéc) cua cic co' quan dich vu buu chi
Co ché i (Sau cat giam) Phi. 18 chinh ¢dng ich
STT Linh vue/tha tuc hanh chinh giai Co quan Yo . .
uyét | Theo quy | sau cit phéi hop phi Ticp Tra
qany . g S nhan | két
dinh giam giai A X
£ hoso | qua
quyet
(D) 2 3) 2z 5 © (7) ® | © | ap | ap
1 | Linh vuc viée lam
Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong . . \ A
: nudc ngoai lam vigc tai Viét Nam MC 05 ngay 05 ngay | 05 ngay Khong X X
Dé nghi tuyen nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi
2 | tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc
ngoai
Chu tich
\ A . 2 . A \ . X UBND R
- Trudng hop dé nghi tuyén dudi 100 lao dong MCLT 11 ngay 11 ngay 6 ngay tinh: 05 Khoéng X X
ngay
i ’ Chu tich
- Trudong hop tuyén tir 100 lao dong dén dud 500 . . . UBND A
lao dong MCLT | 22 ngay 22 ngay | 17 ngay tinh: 05 Khong X X
ngay
. 2. A 1A . . . Chu tich «
- Trudng hop tuyén tir 500 lao dong trd 1én MCLT | 44 ngay 44 ngay | 37 ngay UBND Khoéng X X




tinh: 07

ngay
Thu hoi Gifiy phép hoat dong dich vu viéc lam cua . R
3 doanh nghiép hoat dong dich vu vigc lam MC 03 ngay 03 03 Khong X X
4 Rut 't1ABn ‘ky quy cua doanh nghi¢p hoat dong dich MC 07 ngay 07 07 Khéng « <
vu viéc lam
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
Thot ll:ggt 814 | Thoi han giai quyét Thue hién qua
(ngﬁ;f{lém cua CflC’CO' quan dich vu buu
ST Co ché vide) (Sau cat giam) chinh cong ich
T Ma TTHC Linh vuc/tha tuc hanh chinh gidi Phi, 1é phi Ghi chi
quyét | Theo | sau Co quan Tiép 2 1A
z . £ ~ | Tra két
quy cat So phoi hop nhin ui
dinh | giim gidi quyét héso | 9
(1) (2) 3) (4) ) (6) (7) (8) () (10) | (11) (12)
I | Linh vue Viéc lam
Béo cao giai trinh nhu cau, thay UBND
1 1.000103.000. d6i nhu cau st dung lao dong | MCLT ](,) 1(‘) 06 ngay | tinh: 04 Khong X X
00.00.HO2 . .- ngay | ngay .
nudc ngoai ngay
y | 2000205000, | b b mgodi | Mc | 05 | 03 | g3y 000 |y
o viéc tai Viét Nam gay g2y ong
Cép lai gidy phép lao déng cho
3| 2.000192.000. | ngudi lao dong nuée ngodi lam | MC ”03 n()fi 03 ngay Iy %)gg S x| ox
00.00.HO2 viéce tai Viét Nam gay gay &




1.000459.000. Xac nhan nguoi lao dong khong 03 03

4 00.00.H02 1(:1}2;(;(: dién cdp gidy phép lao| MC ngdy | ngdy 03 ngay Khong X X

Cép gidy phép hoat dong dich vu
5 1.001863.000. vi¢e lam cua doanh nghi¢p hoat | MC 0? 07 07 ngay Khong X X
00.00.HO2 A . A 1a ngay | ngay
dong dich vu viéc [am

1.001823.000. | ia han gidy phep hoat dong dich 05 | 05 . .
6 00.00.H02 vu viéc lam cua doanh nghi¢p | MC nod nod 05 ngay Khong X X
o hoat dong dich vu viéc lam gay gay

Cap lai giay phép hoat dong dich
1.001853.000, | ~2P ‘&l £1ay phep hoat cong die
7 vu viéc lam cia doanh nghiép
00.00.HO2 A . N
hoat dong dich vu viéc lam

Dbi véi trudng hop doanh nghiép
thay ddi mét trong céc ndi dung
clia gidy phép da duoc cp (gdom:
tén doanh nghiép, dia chi tru s¢
chinh nhung ygm trén dja ban cép_ MC 05 05 | o5 ngly Khong X X
tinh da cap gidy phép, ngudi dai ngay | ngay

di¢n theo phap ludt ciia doanh
nghiép); gidy phép bi mat; gidy
phép bi hu hong khéng con day
du thong tin trén gidy phép

Ddi voi trudmg hop doanh
nghi¢p thay doi dia chi tru s¢ 07 07 . o
chinh sang dia ban cap tinh khac MC ngay | ngay 07 ngdy Khong X X

s0 v6i noi da duoc cap giay phép

Ghi cha:

- Co ché gidi quyét: MC: co' ché mjt cira; MCLT: Co ché mdt cira lién thong;
- Thoi gian giai quyét: Ngay lam vigc.
- Dia diém tiép nhin: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang; Dia chi: Tru sé Lién co’ quan, Quang trwong 3/2 dwong

Hoang Vin Thy, Thanh pho Bic Giang, tinh Bic Giang; SPT lién hé: 0204.3529.28



PHAN II. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

(Theo Quyét dinh s6 526/0B-BLDTBXH ngay 06/5/2021, Quyét dinh sé 527/0D-BLPTBXH
ngay 17/5/2021 cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

A. THU TUC HANH CHIiNH MOI BAN HANH

1. Pé nghi tuyén ngwoi lao déng Viét Nam vao cdc vi tri cong viée dy kién tuyén
nguwoi lao dong nwée ngoai.

a. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trude khi tuyén ngudi lao dong nude ngoai, nha thau co trach nhiém ké khai
$6 lwong, trinh do, nang luc chuyén mon, kinh nghiém ctuia nguoi lao dong nude ngoai
can tuyén dé thuc hién géi thau tai Viét Nam va dé nghi tuyén ngudi lao dong Viét
Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén nguoi lao dong nude ngoai véi Cha tich
Uy ban nhan dan cép tinh noi nha thau thuc hién g01 thau theo Mau sb 04/PLI Phu luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP. Truong hop ¢é nhu cau diéu
chinh, b6 sung s6 lao dong da ké khai thi chi du tu phai xac nhan phuong an diéu
chinh, bd sung nhu cau lao dong can st dung ctuia nha thau theo Mau sd 05/PLI Phu luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

- Budce 2: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh chi dao cac co quan, td chuc cua dia
phuong gidi thiéu, cung img nguoi lao dong Viét Nam cho nha thau hoic phdi hop véi
cac co quan, to chirc & dia phuong khac dé gioi thiéu, cung ing ngudi lao dong Viét
Nam cho nha thiu. Trong thoi han t8i da 02 thang ké tir ngay nhan duoc dé nghi tuyén
tir 500 nguoi lao dong Viét Nam trd 1én va tbi da 01 thang ké tir ngdy nhan duoc dé
nghi tuyén tir 100 dén dudi 500 ngudi lao dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngay nhan
duogc dé nghi tuyén dudi 100 ngudi lao dong Viét Nam ma khong gidi thiéu hodc cung
ing ngudi lao dong Viét Nam duge cho nha thau thi Chi tich Uy ban nhan déan cip
tinh xem xét, quyét dinh viéc nha thau dugc tuyén ngudi lao dong nude ngoai vio cac
vi tri cong viéc khong tuyén duoc nguoi lao dong Viét Nam theo Mau s6 06/PLI Phu
luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

b. Cach thire thue hién: Nha thiu dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri cong viée du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai truc tiép hodc qua dudng buu
di¢n hodc ndp qua dich vu cong tryc tuyén (néu c6) véi Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh noi nha thau thyuc hién 201 thau.

c. Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hé so: Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée
du kién tuyén ngudi lao dong nude ngoai theo Mau s6 04/PLI Phy luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP hoic diéu chinh, bd sung nhu cau sir dung nguoi



lao dong nudc ngoai theo Mau sé 05/PLI Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP.

- S6 luong hd so: 01 bo hd so.

d. Thoi han gidi quyét: 02 thang ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir 500 ngudi
lao dong Viét Nam trd 1én va toi da 01 thang ké tir ngay nhén dugce dé nghi tuyén tur
100 dén dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi
tuyén dudi 100 ngudi lao dong Viét Nam ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é theo quy
dinh.

e. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong nude ngoai 1a
nha thau.

f. Co’ quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban dan dan cap tinh.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha thau duogc tuyén
ngudi lao dong nude ngoai vao cac vi tri cong viée khong tuyén duoc nguoi lao dong
Viét Nam.

h. Phi, 1€ phi: Khong co6

i. Tén miu don, miu to khai: D& nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri
cong viéc duy kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau s6 04/PLI Phy luc T ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP hoic diéu chinh, b sung nhu cau sir

dung nguoi lao déng nudc ngoai theo Mau sé 05/PLI Phy lyc T ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Nha thau c6 trach nhiém ké
khai sb lugng, trinh d0, nang luc chuyén mon, kinh nghiém cua nguoi lao dong nudc
ngoai can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viét Nam va dé nghi tuyén ngudi lao dong
Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén nguoi lao dong nude ngoai vol Chu
tich Uy ban nhan dan c4p tinh noi nha thau thyc hién goi thau.

m. Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- B§ luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phu quy dinh vé lao dong
nudc ngoai lam vige ta1 Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam lam viéc
cho tb chire, ca nhan nuée ngoai tai Viét Nam.



Mau s6 04/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

SO i, e, NGAY ... thang ... nam .......

V/v d& nghi tuyén ngudi lao dong

Viét Nam vao cac vi tri cong vige du

kién tuyén nguoi lao dong nude
ngoai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd...

Thong tin vé nha thau gém: tén nha thau, dja chi dang ky tai nude hodc vung lanh
thd noi nha thiu mang qudc tich, s6 dién thoai, fax, email, website, gidy phép thiu, dia
chi chi nhanh, vin phong dai dién hoac vin phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép
thau, thoi gian thuc hién géi thau.

Pé thuc hién gbithau ........................... , nha thau dé nghi tuyén ngudi lao
dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai nhu
sau:

(Néu cu thé ting vi tri cong viéc (nha quan 1y/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao
dong k¥ thuat), chuc danh cong viéc, sb luong (nguoi), trinh Ao chuyén mon, kinh
nghiém, mirc luvong, dia diém, thoi han lam viéc tir (ngdy/thdng/mim) dén
(ngay/thang/nam).

Pé nghi Chu tich Uy ban nhéan dén tinh/thanh phd................ccoooiiiiin.., chi
dao cac co quan, to chire ¢6 lién quan gidi thiéu, cung Gmg ngudi lao dong Viét Nam
cho theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhén: PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)

-Luu: ..l



M3iu s6 05/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———————- Péc lap - Tu do - Hanh phiic

SO v ceeeen, NEAY ... thdng .... ndm ... ...

V/v diéu chinh, b6 sung nhu cau su
dung nguoi lao dong nude ngoai

Kinh giri: Chii tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...

Can ctr van ban dé nghi $6 .........vveveeeennnn.n, (ngay/thang/nam), vin ban sb
.................... (ngay/thang/nam) ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd vé
viée duoc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri khong tuyén duoc ngudi lao
dong Viét Nam (néu ¢6) va nhu cau thuc té ciia nha thau.

(Théng tin vé nha thau gdm: dia chi ding ky tai nude hodc ving 1anh thd noi nha
thau mang quoc tich, s dién thoai, fax, email, website, gidy phép thau, dia chi chi
nhanh, vin phong dai dién hodc vin phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau,
thoi gian thue hién géi thau).

(Tén nha thau) dé nghi diéu chinh, b6 sung nhu cau sir dung ngudi lao déng nuée
ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc (nha quan Iy/gidm ddc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thuat),
s6 luong (ngudi), chire danh coéng viée, thoi han 1am viée tir (ngay/thang/nam) dén
(ngay/thang/nam), dia diém lam viéc da duoc chap thuan:.

2. Vi tri cong viéc (nha quén Iy/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thut),
s6 luong (ngudi), chirc danh coéng viée, thoi han lam viée tir (ngay/thang/nam) dén
(ngay/thang/nim), dia diém lam viéc da sir dung (néu co); 1y do vi tri cong viéc da
dugce chap thuan nhung khong st dung (néu co):

3. Vi tri cong viéc (nha quéan Iy/giam ddc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k§ thuat),
s6 luong (ngudi), chic danh coéng viée, thoi han lam viée tir (ngay/thang/nam) dén
(ngay/thang/nam), dja diém lam viéc, 1y do str dung nguoi lao dong nudc ngoai (co
nhu cau thay ddi, néu rd tinh hinh str dung lao déng nude ngoai hién nay (néu cé), mé
ta vi tri cong viéc va yéu cau vé trinh do va kinh nghiém cta nguoi nudc ngoai.....).

Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ........................... chi dao



cac co quan, to chirc ¢6 lién quan gidi thi€u, cung irng nguoi lao dong Viét Nam cho
................ theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhin: XAC NHAN CUA CHU PAU TU PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; (Ky va ghi 6 ho tén, dong dau)
- Luu: ...



2. Gia han gidy phép lao ddng cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viée tai Viét
Nam

a. Trinh tu thue hién:

- Budc 1: Trude it nhat 5 ngay nhung khong qua 45 ngay trudc ngay gidy phép lao
d6ng hét han, ngudi ndp hd so dé nghi gia han gidy phép lao dong ndp hd so cho So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi da cp gidy phép lao dong do.

- Bud6c 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di ho so dé nghi gia han
gidy phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va X hoi gia han gidy phép lao dong.
Truong hop khong gia han gidy phép lao dong thi c6 vin ban tra 101 va néu 5 1y do.

Déi véi ngudi lao dong nude ngoai 1am viée theo hinh thire hop dong lao dong, sau khi
ngudi lao ddng nude ngoai duoc gia han gidy phép lao dong thi nguoi sir dung lao dong
va nguoi lao dong nudc ngoai phai ky két hop dong lao dong bang vin ban theo quy
dinh cua phap luat lao dong Viét Nam trude ngay duy kién tiép tuc lam viéc cho ngudi
st dung lao dong.

Nguoi str dung lao dong phai giri hop dong lao dong di ky két theo yéu cau toi S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi. Hop ddng lao dong 1a ban gdc hoidc ban sao ¢o chimg
thurc.

b. Cach thire thue hign: Nguoi ndp ho so nop tryc tiép hodc giri qua dich vu buu
chinh hodc nop hé so qua dich vu cong truc tuyén (néu c6) t6i So Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.

c. Thanh phin, s6 lwong hd so:

* Thanh phan hé so:

1. Vin ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong theo miu sé 11/PLI Phu lyc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6cm, phong nén trang, mit nhin thang, dau dé tran,
khong deo kinh mau), anh chup khéng qué 06 thang tinh dén ngay ndp hd so.

3. Giay phép lao dong con thoi han da dugc cap:

4. Vin ban chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhimg trudng
hop khéong phai xac dinh nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai;

5. Ban sao chimg thuc ho chiéu con gié tri theo quy dinh cta phap luét;

6. Gidy chimg nhén strc khoe hodc gidy kham sirc khoe do co quan, to chirc y té co
thAm quyén cép clia nudc ngoai hodc ctia Viét Nam cap ¢ gia tri trong thoi han 12
thang, ké tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay nop hd so hodc gidy ching nhan cé
du strc khoe theo quy dinh ctia Bo truong Bo Y té;



7. Mot trong cac gidy to chimg minh ngudi lao dong nudce ngoai tiép tuc lam viée cho
ngudi sir dung lao dong theo ndi dung gidy phép lao dong da dugc cip nhu sau:

- D6i v6i nguoi lao dong nude ngoai di chuyén trong ndi bo doanh nghiép phai co van
ban ctia doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam vigce tai hi¢n dién thuong mai ciia doanh
nghiép nudc ngoai do trén lanh thd Viét Nam va vin ban chimg minh ngudi lao dong
nude ngoai di duge doanh nghiép nudc ngoai do tuyén dung trude khi lam viée tai
Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

- Pbi véi nguot lao dong nude ngoai thyc hién cac loat hop df")ng hodc thoa thuan vé
kinh té, thuwong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé
thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té phai co hop dong hoic thoa thuan ky két
giira d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai c¢6 thoa thuan vé viée
nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Vigt Nam.

- P6i voi nguoi lao dong nudce ngoai 1a nha cung cip dich vu theo hop ddng phai c6
hop dong cung cap dich vu ky két giita d6i tic phia Viét Nam va phia nudc ngoai va
van ban chirng minh nguo1 lao dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc
ngoai khong c6 hién dién thuong mai ta1 Viét Nam duoc it nhét 02 nam.

- D61 véi nguoi lao ddng nude ngoai chao ban dich vu phai c6 van ban cia nha cung
cap dich vu ctr nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich
VUL

- Doi v6i nguoi lao dong nurde ngoai lam viéc cho to chirc phi chinh phil nuée ngoai,
t6 chirc quoc té tai Viét Nam dugc phép hoat dong theo quy dinh cua phéap luat Viét
Nam phai c¢6 vin ban ciia co quan, td chirc ctr nguoi lao ddng nudc ngoai dén lam viée
cho t6 chirc phi chinh phu nudc ngoai, t6 chic qubc té tai Viét Nam trir truong hop
lam viéc theo hop ddng lao dong va gidy phép hoat dong cua té chirc phi chinh phu
nude ngoai, to chitc qudc té tai Viét Nam theo quy dinh ctia phéap luat.

- Bbi voi nguoi lao ddng nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén gia,
lao dong ky thuat thi phai c6 van ban cta doanh nghiép, co quan, t6 chirc nuéc ngoai
clr ngudi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va phu hop véi vi tri du kién
lam viéc.

8. Gidy to quy dinh tai cac diém 3, 4, 6 va 7 néu trén la 01 ban gdc hodc ban sao co
chtng thue, néu ctia nude ngoai thi phai hop phap hoa lanh su va phai dich ra tiéng
Viét trir trudng hop duge mién hop phap héa lanh sy theo didu udc quoc té ma nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic
theo nguyén tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh cta phap luat.

*Sd luong ho so: 01 bd



d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo quy
dinh.

e. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo diéu udc
quéc té ma Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu ude quéc té
ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam la thanh vién co try s& chinh tai mot
tinh, thanh phb nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh, thanh ph khac;
- Nha thau tham dy thau, thyc hién hop dong.

- Van phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, t6 chic duge co quan co
tham quyén cap phép thanh lap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh
hodc ctia nha thau nude ngoai duge ding ky hoat dong theo quy dinh ctia phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh 14p va hoat dong theo Ludt hop tac xa;

- Ho kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh ctua phap luat.
- Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, to chuc chinh trj xa
hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chirc xa hdi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan
cép tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip tinh, Uy ban nhan dan cép
huyén thanh 1ap.

- T chirc phi chinh pht nuéc ngoai duge co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cap
gidy diang ky theo quy dinh cta phap luit Viét Nam.

- TH chtrc su nghiép, co sé gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cép huyén thanh 14p.

- Co quan, td chirc, doanh nghiép Viét Nam hodc td chirc, doanh nghié€p nudc ngoai
hoat dong tai Viét Nam ma nguoi lao dong nudc ngoai dén lam viéc theo hinh thirc
thuc hién cac loai hop déng hoic thoa thuén vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan
hang, bao hiém, khoa hoc ky thudt, van hoa, thé thao, giao duc, gidao duc nghé nghiép
va y té; nha cung cap dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.



g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai.

h. Phi, 1 phi: Theo quy dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong
nhéan dén tinh, thanh ph truc thuge Trung wong.

i. Tén miu don, miu t& khai: To khai dé nghi cép lai gidy phép lao dong theo mau
s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP.

k. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc ngoai da
duoc cip gidy phép lao dong dap ing mot trong cac diéu kién sau:

- Gidy phép lao dong con thoi han it nhat 5 ngay nhung khong qué 45 ngay.

- Pugc co quan c6 tham quyén chap thuin nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.
- Gidy to chtimg minh nguoi lao dong nudce ngoai tiép tuc lam viée cho ngudi sir dung
lao dong theo nd1 dung giay phép lao dong da duoc cap.

m. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé lao dong
nudce ngoai lam vige tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y lao dong Viét Nam lam viéc
cho t6 chire, ca nhan nuée ngoai tai Viét Nam.



Mau s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO e ctveieeeen, NEAY ... thdng ....ndm ... ...

V/v cip/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao
ddng nudc ngoai

1. Tén doanh nghi€p/td ChlrC: ...........veiie e

2. Loai hinh doanh nghiép/td chirc (doanh nghi€p nha nude/doanh nghiép co von
dau tu nudce ngoalldoanh nghiép ngoai nha nudc/td chuc) ...................

3. Tong so ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chic:

Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang lam viée 1a: ............. nguoi

T O T +] 1

5.bién thoai: .................. 6. Email (néu 70 ) I

7. Giay phép kinh doanh (hoat dong) s6: ..o

Coquancap: ............... Co giatri dénngay: .......ooooveiiii

Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ....................o

8. Ngudi nop hd so cua doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sé dién
thoal, @mail) ... .o e

Cin c vin ban thong bao chip thuén vi tri cong viée st dung nguoi lao dong
nudc ngoai SO ...... (ngdy ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghlep/to chirc)
dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi 1a0 dong nude ngoai, cu thé
nhu sau:

9. Hovatén (chitinhoa): ..o,

10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gi61 tinh (Nanm/N{r) ..........

12, QUOC HHER: vttt

13. Ho chleu/ gidy to co gia tri di lai quoc 1€ 80T 1vvvneeieiie e

Co quan Cap: .................. Co gia tri dénngay: ..o

14. Trinh d6 chuyén mon (tay nghe) (NEU CO): e,

15. Lam viéc tai doanh nghiép/td chiic: .........ooovveeiieeiiiiieeiieeeiee,

16. Dia diém 1Am VIEC: .....o.ovvvoeoe oo

17, VI CONE VIEC: .ttt ettt et e et e e eeaeaeas

18. Chirc danh cONE VIEC: ....oviiiii e,

19. Hinh thlrc 1am VI8C: ... oo

20. MUc luong: «..vveeeee i VND.

21. Thoi han 1am viée tir (ngay. .. thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ... ndm...):

22. Noi ding ky nhan gidy phép 1ao dong: .............ooviviiiiiiieiiiie i,

23. Ly do dé nghi (chi 4p dung dbi v6i trudong hop cép lai gidy phép lao dong):

...........................................................................................



1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc 1an 1:

+Dia GEM LM VIC: et

F VI COME VIQC: ittt ittt et et et et e e e eeeaeas

+ Chirc danh cONG VIEC: ..ot

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang.. nim..) dén (ngdy... thang...
nam.....0.....oeeenn..

S NOT LM VIBC JAN 2 e

DA GEM LAM VIBC . oveeee et et e,

F VI COME VIGC: ottt ittt ettt eeaeees

+ Chirc danh cONG VIEC: ... ...iiviiii i e e e

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ..
NaM...)....vveeennnn.

- Noi lam viéc cudi ciing hodic hién tai: ..............ccoceviiiiiiiiiiieeiiine,

F Dia EM LAM VIBC: . et e,

T VT COME VIQC: Lttt it ettt e et e e et et e earaens

+ Chirc danh cONG VIEC: .....vinii i e e,

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ...
NAM...)..eevenennnnn

(Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhirng thong tin néu trén la ding sy that.
Néu sai, (Doanh nghi€p/t6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat.

Noi nhgin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Ehu’ trén; (Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
-Luul ...

Ghi chi:

(1) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Cuc Viée lam)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hd1 tinh, thanh pho ..... ’ ’ ,
(2), (3) Khong ap dung do1 voi truong hop cap lai/gia han giay phép lao dong.



3. Thii tuc “Thu hoi Giay phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam”
a. Trinh tu thue hién:

* Poi véi truong hop chim diet hoat dpng dich vu viéc lam theo dé nghi ciia doanh
nghiép; doanh nghiép gidi thé hodc bi Toa dn ra quyét dinh tuyén boé phd sin; doanh
nghiép bi thu héi Gidy chitng nhin ding ky doanh nghiép thi thwe hién nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mét) bd hod so theo quy dinh dén Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh. So Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi tiép nhan ho so, kiém tra va cp gidy bién nhan ghi rd ngdy, thang, nim nhan
du ho so.

- Bude 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc ho so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nudc c¢6 thim quyén quyét dinh thu hoi gidy phép cta doanh
nghiép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu. 1.2.

b.Cach thirc thue hién: Thuc hién theo mot trong cac hinh thure sau:

- Nop ho so qua cdng théng tin Dich vu cong truc tuyén S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (néu co).

- Nop hd so truc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nop hod so qua dudng buu dién dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

¢. Thanh phi‘in, 50 lwgng ho so
* Thanh phan hd so gom:

- Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phi.

- Gidy phép d duogc cap hodc vin ban cam két chiu trach nhiém trudc phap luat cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam ddi véi truong hop gidy phép bi mat.
- B4o cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu. 6

* 86 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét:

Dbi voi truong hop chdm dirt hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi cua doanh
nghiép; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san; doanh
nghiép bi thu hoi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép: 03 ngay lam viéc (ké tir khi
nhan duoc ho so day dii, hop 18 cia doanh nghiép).

e. Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh hoic S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi duge UBND cép tinh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh
Gy quyén.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam.

h. Phi, 1€ phi: Khong



i. Tén miu don, miu to khai

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ciia Chinh phil.

- B4o cdo tinh hinh hoat déng dich vy viéc 1am ctia doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu.

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Cham dit hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi ciia doanh nghiép.

- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén bd pha san.

- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép.

m. Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ciia Chinh phit quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cia Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu viéc lam,
doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam.



Mau s6 05/PLIT

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

......... , hgay ... thang ... nam ...
PON DE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: ......... @ e,
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. D e,
2. Diachitrusd chinh:........ocooiiiii e
Piénthoat: ................... L. ; E-mail................... ; Webstte...................
3. M s6 doanh nghidp: ...........cc..coueeeii. ) e,
4. Nguoi dai dién theo phap luét cuia doanh nghiép
Hovatén:.................... Gioi tinh:......... Sinhngay:.................oo.i.
Chircdanh:...............cooeeiial, S
5. Ma sb giéy phép hoat dong hoat dong dich vu viéc lam:....................
NGAY CAP: wveeveneeeeeeeeeeen thothan:................
Pénghi .....ooveieii @ thu hoi gidy phép hoat dong dich

vu viée 1am d6i VOi............oeeinn. s

Ly do thuROis . ...

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day du trach nhi¢m, nghia vu theo ding quy
dinh cta phap luat vé dich vu viéc lam.
Ho so kém theo gom:

Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chii: )

(1) Tén doanh nghi¢p theo Giay ching nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S¢ Lao dong — Thuong binh va X héi tinh, thanh pho truc thudc trung uvong noi doanh nghiép dat tru so
chinh.

(3) M s6 doanh nghiép theo Giy chimg nhin dang ky doanh nghiép.

(4) Chure danh cuia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.



Mau s6 08/PLII

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ..... 0. . ...

... .. Béo céo két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang dau nim ... (hodc

nam ... ) nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hitu: ©’00 Doanh nghiép nha nude
[] Doanh nghiép tu nhéan
[J Doanh nghiép FDI

Thuyc hién trong | Thuc hién trong

STT Chi tiéu Don vi ky truée k§ béo cio
1 [S6 ngudi lao dong duoc tu vin Nguoi
a  [S6 ngudi duogce tu van vé viée lam Nguoi
b [S6 ngudi duge tu van c6 trinh do tir so| Nguoi

cAp nghé trg 1én

2 |S6 nguoi sir dung lao dong duge tu van | Nguoi

3 [S6 nguoi dang ky tim viéc 1am Nguoi

a |S6 nguoi ding ky tim viée 1am c6 trinh| Ngudi
do tir so cap nghé tré 1én

b |S6 ngudi duge gi6i thidu viée lam Ngudi

- |Trong @6:S6 nguoi duge gidi thiéu viée| Nguoi
lam c6 trinh d¢ tir so cdp nghé trd 1én

¢ |S6 nguoi duoc tuyén dung do doanh| Nguoi

nghiép/chi nhanh gidi thiéu

Trong d6:S6 nguoi duge tuyén dunged| Nguoi
trinh do tir so cap nghé tro 1én




STT

Chi tiéu

Don vi

Thue hién trong
ky trude

Thue hién trong
ky bio cao

S6 lao dong do nguoi sir dung lao dong
dé nghi cung tmg/tuyén lao dong

Nguoi

S6 nguoi co trinh do tir so cép nghé
trolén

Nguoi

S6 lao dong dd cung tng/tuyén theo dé
nghi cua nguoi st dung lao dong

Nguoi

Trong d6:S6 ngudi ¢o trinh do tir so cip
nghé tro 1én

Nguoi

S6 lao dong cung tmg/tuyén duge ngudi
str dung lao dong tuyén dung, trong do:

Nguoi

SO ngudi ¢o trinh do chuyén mén k¥
thuét (tir So cip nghé trd 1én)

Nguoi

S6 nguoi duoc ky hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

Ngudi

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @

Ghi chi:
(1) Tén tinh, thanh phd truc thude trung wong noi doanh nghiép dat tru s chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.
(3) Panh déu (X) vao 6 tuong g vai loai hinh chi sé hitu ctia doanh nghiép/chi nhanh thyuc hién béo céo.
(4) Chirc danh cua ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép/chi nhanh.

(Chir ky, diu)

Ho va tén




4. Thi tuc “Rut tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) b hd so theo quy dinh dén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh. S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi tiép nhan ho so, kiém tra va cip gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan
du ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di ho so d& nghj rat tién
ky quy ctia doanh nghiép, Sé Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi kiém tra, xac thuc hd
s0, viéc hoan thanh cac nghia vu cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam trong
truong hop doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam bj thu héi gidy phép hodc khong
duogc gia han, cép lai gidy phép va trinh co quan nha nude c6 thdm quyén ban hanh van
ban dong ¥ vé viée rit tién ky quy, phuong an st dung tién ky qui (néu c6), giri doanh
nghiép va ngan hang nhan ky qu§. Truong hop khong dong ¥ vé viée rat tién ky quy
thi ¢6 van ban tra 161 doanh nghi¢p va néu ro 1y do.

- Budc 3: Sau khi c6 viin ban dong ¥ vé viée it tién ky quy clia co quan nha nudc co
thAm quyén, doanh nghiép ndp hd so theo quy dinh tai ngan hang nhan ky quy.

- Budc 4: Ngéan hang nhan ky quy tiép nhin va kiém tra ho so rat tién ky quy cua doanh
nghiép, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh nghiép thuc hién rat
tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan ho so rit tién ky quy.
Trudng hop doanh nghiép rat tién ky quy do doanh nghiép gap kho khin, khong du
kha ning bodi thudng cho ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong do vi pham quy dinh
vé dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thuong theo quy
dinh cta phap luit thi viéc thanh toan, bdi thuong cho ngudi lao dong, ngudi str dung
lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo phuong an da duoc co quan
nha nudc c6 tham quyén dong ¥ sau khi trir chi phi dich vu ngén hang.

b. Cach thirc thue hién Thuc hién theo mot trong cac hinh thire sau:

- Nop ho so qua cdng thong tin Dich vu cong truc tuyén S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (néu co).

- Nop hd so truc tiép dén Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

c. Thanh phin, s6 lwong hd so:

cl. Hé so dé nghj rit tién ky quy giii dén S¢: Lao déng - Thuong binh va X4 héi

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi rut tién ky quy ctia doanh nghiép.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngén hang nhan ky quy
khac dbi voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mot
ngan hang nhan ky quy khac.

- Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban chirng minh viéc hoan thanh nghia vu
d6i voi trudong hop it tién ky quiy khi doanh nghiép bi thu héi gidy phép hoic khong
duoc gia han, cip lai gidy phép.

- Phuong an st dung s tién rat tir tai khoan ky quy gém 1y do, muc dich rat tién ky
quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong, sb tién, thoi 8 gian, phuwong



thirc thanh toan déi v6i truong hop it tién ky quy khi doanh nghiép gap kho khin,
khong du kha ning boi thuong cho nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong do vi pham
quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong
theo quy dinh cua phap luat.

* §6 heong ho so: 01 (mdt) bo.

C2. Ho so rit tién ky quy giri ngan hang nhan ky quy

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi rat tién ky quy cia doanh nghiép theo quy dinh.

- Vin ban dong y vé viéc rit tién ky quy cua co quan nha nudc co thim quyén theo
Mau s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang
3 nam 2021 cta Chinh phau.

- Chung tir rut tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu co).

* 86 hirong ho so: 01 (mdt) bo.

d. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so day du, hop 18).
e. Doi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc
lam.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh; S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi; Ngan hang nhan ky quy.

g. Két qua thuye hién thii tuc hanh chinh: Van ban dong ¥ vé viée rat tién ky qui hoat
dong dich vu viéc lam.

i. Phi, 1€ phi: Khong
k. Tén miu don, miu to khai: Khong
m. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh Doanh nghiép duoc it tién ky
quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép khong dugc cap gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu héi gidy phép hodc khong duoc gia han, cap lai gidy phép.

- Doanh nghié¢p da thuc hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.

- Doanh nghiép gip khoé khin, khong du kha ning bdi thudng cho ngudi lao dong,
ngudi sir dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay
ké tir ngay dén thoi han boi thudng theo quy dinh cua phap luat.

I. Ciin ctr phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 ctia
Luat Viéc lalam vé trung tim dich vy viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam.



_, ‘ _ _ Méu s6 07/PLII
UBND TINH/THANHPHO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO DPONG - THUONG BINH Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
VA XA HOI
Sé: .../ , ngay ... thang ... nam .....

V/v théng bao ddng v vé viée rut tién
ky qu¥ hoat dongdich vu viéc lam

Can ctr Nghi dinh s6..../..../ND-CP ngay.....thang...nam... cia Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam dich vu vigc
lam, doanh nghi¢p hoat dong dich vu vi¢c lam;

Xét dé nghi cua ...3)... d& nghi rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam va hd
so kém theo, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh phd ....."..... ¢6 ¥ kién
nhu sau:

1. Pdng ¥ v&i d& nghi rat tién ky quihoat dong dich vu viée lam cua.... ..,
dja chi doanh nghiép........., mi s6 doanh nghiép:.......... , mi sb gidy phép (néu
[0) U dé thuc hién ......... S

2...®. ., Ngan hang....™....co trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh vé ky
quy cua doanh nghiép dich vu viéc lam./.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA
- NGUOI KY

- (Chiv ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chii:

(1)Tén tinh/thanh phé tryc thude trung wong noi doanh nghiép dit try s& chinh.

(2) Chir viét tit tén don vi soan thao cong van.

(3)Tén doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam dé nghi rut tién ky quy (trong trudng hop doanh nghiép co
thay ddi tén, dia chi tru s& chinh thi ghi tén doanh nghiép hién tai va tén doanh nghiép cii theo gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam da cép trong ngodc don, vi du: Cong ty ¢b phan A (Céng ty c6 phin B)).

(4)Tén ngéan hang nhan ky quy.

(5) Ghi 1y do rut tién ky quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh nay.

B. THU TUC HANH CHIiNH SUA POIL, BO SUNG

1. Bdo cdo giai trinh nhu cau, thay d6i nhu ciu sir dung lao dong nwde ngoai.

a. Trinh tu thyue hién:

- Budc 1: Trudc it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién sir dung nguoi lao dong nudc ngoai,
ngudi sit dung lao dong (trir nha thau) co trach nhiém xéac dinh nhu cau st dung nguoi
lao dong nude ngoai ddi voi timg vi tri cong viée ma ngudi lao dong Viét Nam chua



dap img duoc va giri bao cdo giai trinh vé nhu ciu str dung nguoi lao dong nude ngoai
theo Mau s6 01/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP dén
Uy ban nhén dan cip tinh noi ngudi lao dong nudc ngoai dy kién lam viéc.

Trong qua trinh thuc hién néu thay ddi nhu ciu sir dung ngudi lao déng nude ngoai thi
ngudi sit dung lao dong (trir nha thau) giri béo cdo giai trinh thay d6i theo Mau sé
02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP dén Uy ban nhan
dan cap tinh trude it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién sir dung ngudi lao dong nude
ngoai.

- Budc 2: trong thoi han 10 ngay 1am viéce ké tir ngay nhan duogc bao céo giai trinh hoic
bao cao giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai, Uy ban nhan
dan cép tinh c6 vin ban chip thuin hodc khong chap thuan vé viée sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai dbi vai ting vi tri cong viéc theo Mau s6 03/PLI Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

b. Cach thirc thye hién: Nguoi sir dung lao dong ndp bao cio giai trinh tryc tiép hodc
guri qua dich vu buu chinh hodc nop ho so qua dich vy cong tryc tuyén (néu c0) to1 Uy
ban nhan dan cap tinh.

c. Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Bdo cdo gii trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai
theo Mau s6 01/PLI Phuy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP hoic
b4o céo giai trinh thay ddi nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sb
02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

*/'S6 luong ho so: 01 bo ho so.

d. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é theo quy dinh.

e. D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo diéu wéc
qudc t& ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu ude quéc té
ma nudc Cong hoa xa hd1 chu nghia Viét Nam la thanh vién cé tru s¢ chinh tar mot
tinh, thanh phé nhung cé van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh, thanh phé khac;
- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop déng.

- Vin phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, té chirc dugc co quan c6
tham quyén cap phép thanh lap.

- Viin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh
hodc ctia nha thau nude ngoai duge ding ky hoat dong theo quy dinh cta phéap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- H6 kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.
- Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd hdi, to churc chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, to chiic xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan
cap tinh, co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cip
huyén thanh 1ap.



- T6 chirc phi chinh pht nude ngoai duge co quan ¢6 thAim quyén cua Viét Nam cap
gidy dang ky theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- T chirc sy nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhéan dan cép tinh, co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan cip tinh, Uy ban nhan dan cip huyén thanh 14p.

- Mot s6 trudng hop ngudi lao dong nude ngoai khong phai thuce hién bao cao giai trinh
nhu cdu st thay doi nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai:

+ La chi s& hitu hodc thanh vién gop von cia cong ty trach nhiém hitu han cé gia tri
gop von tir 3 ty dong trd 1én;

+ La Chu tich Hoi dong quén trj hodc thanh vién Hoi ddng quan tri ctia cong ty ¢d phan
c6 gia tri gop von tir 3 ty dong trd lén;

dung nguoi lao dong nudc ngoai hodc bao cao giai trinh

+ La Truéng van phong dai dién, du an hoic chiu trach nhiém chinh vé hoat dong cua
t6 chtre quoc té, td chtre phi chinh pht nude ngoai tai Viét Nam.

+ Vao Viét Nam véi thot han dudi 03 thang dé thyc hién chao ban dich vu.

+ Vao Viét Nam v6i thoi han dudi 03 thang dé xir Iy nhimg sy ¢d, tinh hung k¥ thuét,
cong nghé phire tap nay sinh lam anh hudng hodc co nguy co anh huong téi san xut,
kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc ngoai hién dang &
Viét Nam khong xur 1y duoc.

+ Vao Viét Nam thuc hién théa thuan quéc té ma co quan, td chuc & Trung uong, cép
tinh ky két theo quy dinh ciia phap luat;

+ Nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam lam viéc tai vi tri chuyén gia, nha quan ly,
giam dbc diéu hanh hoic lao dong k¥ thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khong
qua 03 1an trong 01 nam.

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co sd dao tao & nudc ngoai co thoa
thuan thuc tap trong cac co quan, td chitc, doanh nghi¢p tai Viét Nam; hoc vién thuc
tap, tap sy trén tau bién Viét Nam;

+ C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, to chirc chinh tri, t6 chirc
chinh tri - xa hou;

+ Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hi¢n di¢n thuong mai;

+ Théan nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Vigt Nam dugce phép lam vige
tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu udc quéc t& ma nudc Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam la thanh vién.

f. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban dan dén cép tinh.

i. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Chép thuan vi tri cong viée sir dung nguoi
lao dong nudc ngoai cua nguot st dung lao dong.



k. Phi, 1€ phi: Khong co.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Bao céo giai trinh vé nhu cau stir dung ngudi lao
dong nudc ngoai theo Mau s6 01/PLI Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh )
152/2020/NB-CP hoic bao cao giai trinh thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong
nude ngoai theo Mau s6 02/PLI Phu luc T ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong
xac dinh duge nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai ddi vai timg vi tri cong
viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap ung duoc.

1.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé lao
dong nudc ngoai lam viéce tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam
lam viéc cho t6 chirc, cd nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chu: Thu tuc nay sua doi, bé sung trinh tu thuc hién, thanh phcfn ho so, mau
don, mau to khai, yéu cau, diéu kién, can cir phap Iy



. ) ~ MAiu s0 01/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———————- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé:‘ ............ ceeeereen, HEAY ... thdng .... nam .......
V/v giai trinh nhu cau st dung nguoi lao
dong nude ngoai

Kinh gtri: ................. @) R

Thong tin vé doanh nghiép/td chirc: tén doanh nghiép/td chirc, loai hinh doanh
nghiép/td chirc, tong s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chirc, trong d6 sd
lao dong nudc ngoai dang lam viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, tho1 han
ctia gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vure kinh doanh/hoat dong, ngudi nop hé so
cua doanh nghiép/té chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email).

Bao céo giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi trf cong viée 1: (Lua chon 1 trong 4 vi tri cong viée: nha quan ly/giam ddc
diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thuat).

- Chirc danh cong viéc: (do doanh nghiép/td chirc tu ké khai, vi dy: ké toan, giam
sat cong trinh v.v...)

- S6 luwong (nguoi):

- Thoi han lam viée tir (ngdy/thang/nam) dén (ngay/thang/nam):

- Pia diém lam viéc (dy kién):

- Hinh thire lam viéc (n€u rd thudc hinh thirc lam viéc):

- Ly do str dung nguoi lao dong nude ngoai (tinh hinh su dung ngudi lao dong
nude ngoai hién nay (néu cd), mé ta vi tri cong viée, chirc danh cong viée va yéu cau
vé trinh d va kinh nghiém dé thyc hién cong viéc do, Iy do khong tuyén ngudi Viét
Nam vao vi tri du kién st dung nguoi lao dong nudc ngoal...):

2. V1 tri cong viée 2: (neu co) (liét ké giong muyc 1 néu trén)

3. Vi tri cong viéc... (néu co) (ligt ke giong muc 1 néu trén)

Pé nghi .... (2) xem xét, tham dinh va chap thuén.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
-Luu: ..........

Ghi chii: (1), (2) B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viée 1am)/Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd....



M3iu s6 02/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——————- Déc lap - Tu do - Hanh phic

SO: v ceeeeeenn, NEAY ... thdng .... nam .......

V/v giai trinh thay d6i nhu ciu sir
dung nguoi lao dong nudce ngoai

Kinh giti: coveeereereee, (D)oo,

Can clr vin ban s6. ... (ngay/thang/nam) cua...... (2) vé viée thong bao chép thuan vi tri
cong viée stir dung nguoi lao dong nude ngoai va nhu cau thye té cia (tén doanh nghiép/to
chirc).

Théng tin vé doanh nghiép/to chire: tén doanh nghiép/to chire, loai hinh doanh nghiép/to
chtre, tong sb lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, t6 chirc, trong dé s6 lao dong nudce
ngoai dang lam viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, tho1 han cua giéy phép kinh
doanh/hoat @dng, linh vuc kinh doanh/hoat ddng, ngudi ndp ho so cua doanh nghiép/té chuc
dé lién hé khi can thiét (sd dién thoai, email).

Bao céo giai trinh thay d61 nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viée (nha quan 1y/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat), sb
luong (nguoi), chirc danh cong viée, thor han lam viéc tr (ngay/thang/nam) dén
(ngay/thang/nam), hinh thuoc lam viéc, dia diém lam viéc di duge ché‘ip thuan:

2. Vi tri cong viée (nha quan ly/giam ddc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat), s6
luong (nguoi), chirc danh coéng viée, thoi han lam viéc tr (ngay/thang/nim) dén
(ngay/thang/nam) hinh thirc lam viéc, dia diém 1am viéc da st dung (néu c6); 1y do vi tri cong
vieec dd duoc chip thuain nhung khéng st dung (néu  co)

3. Vi tri cong viéc (nha quan 1y/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k§y thuat), s6
lwong (nguoi), chitc danh coéng viée, thoi han lam viée tir (ngdy/thang/nim) dén
(ngay/thang/nam), hinh thic lam viée, dia diém lam viéc, 1y do sur dung nguoi lao dong nudce
ngoai (c6 nhu ciu thay déi, néu rd tinh hinh, sir dung ngudi lao dong nude ngoai hién nay
(néu c6), mod ta vi tri cong viéc va yéu cau vé trinh d6 va kinh nghiém ciia ngudi nudce ngoai,
Iy do khong tuyén duoc ngudi Viét Nam vao vi tri dy kién sir dung nguoi lao dong nuée

ngoai...).



Pé nghi ... (3) xem xét, tham dinh va chap thuén.

Xin tran trong cam on!

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
-Luu: ...

Ghi chii: (1), (2), (3) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viée 1am)/Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé...



2. Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nuée ngoai lam viée tai Viét Nam.
a. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trude it nhat 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi lao dong nude ngoai du
kién bit dau lam viéc cho nguoi st dung lao dong thi ngudi ndp hé so dé nghi cép gidy
phép lao dong ndp hd so cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi ngudi lao dong
nude ngoai dy kién lam viée.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so dé nghi cip gidy
phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va X hoi cip gidy phép lao dong cho ngudi
lao dong nudc ngoai theo mau do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi in va phat
hanh thong nhat (ndi dung cua gidy phép lao dong theo Mau s6 12/PLI Phy lyc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP). Trudng hop khong cap gidy phép lao
dong thi c6 van ban tra 161 va néu 16 ly do.

Péi voi nguoi lao dong nude ngoai lam viée theo hop dong lao dong, sau khi duge cip
gidy phép lao dong thi nguoi sir dung lao dong va ngudi lao dong nudc ngoai phai ky
két hop dong lao dong bang vin ban theo quy dinh ciia phap luat lao dong Viét Nam
trude ngay du kién lam viéc cho ngudi sir dung lao dong.

Nguoi str dung lao dong phai giri hop dong lao dong di ky két theo yéu cau téi S Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi. Hop ddng lao dong 1a ban gdc hodc ban sao ¢o chimg
thue.

b. Cach thirc thue hién: Nguoi ndp hd so ndp truc tiép hodc gui qua dich vu buu
chinh hodc nop hé so qua dich vu cong truc tuyén (néu c6) t6i So Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.

c. Thanh phén, s6 lwrgng hd so:

* Thanh phan hé so:

1. Vian ban dé nghi cdp gidy phép lao dong theo mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. Gidy ching nhan strc khoe hoic gidy kham sirc khoe do co quan, to chirc y té co
thim quyén cta nudc ngoai hodc ciia Viét Nam céap c6 gia tri trong thoi han 12 thang,
ké tir ngay ky két luan sirc khoe dén ngay ndp ho so hodc gidy ching nhan c6 du stc
khoe theo quy dinh ctia BO truong Bo Y té.

3. Phiéu 1y lich tu phap hoic vin ban xac nhan ngudi lao dong nude ngoai khong phai
1a ngudi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat hoic chwa dwge x6a an tich hodc
dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ctiia nuéc ngoai hoac cua Viét
Nam cép.



Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong phai la
ngudi dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chwa dugc x6a an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy duoc cap khong qua 06 thang, ké tir
ngay cip dén ngay ndp ho so.

4. Van ban, gidy t& ching minh la nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia hoic
lao dong k¥ thuat va mot s6 nghé, cong viéc dugc quy dinh nhu sau:

+ Gidy to ching minh 13 nha quan 1y, giam déc diéu hanh;

+ Gidy to chimg minh 13 chuyén gia, lao dong ky thudt gém: van bang, chimg chi, vin
ban xac nhan cua co quan, td chire, doanh nghiép tai nudc ngoai vé s nam kinh nghiém
cua chuyén gia, lao dong k¥ thuat;

+ Vin ban chimg minh kinh nghiém ciia cau tha bong da nudc ngoai hodc gidy chimg
nhan chuyén nhuong quéc té (ITC) cdp cho cau thi bong da nudc ngoai hodc vin ban
ctia Lién doan Béng d4 Viét Nam xéac nhan diang ky tam thoi hodc chinh thirc cho cau
thu cua cau lac bo thudc Lién doan bong da Viét Nam;

+ Gidy phép lai tau bay do co quan c6 thim quyén cta Viét Nam cdp hodc do co quan
c6 tham quyén cta nudce ngoai cip va duoc co quan ¢6 thim quyén cia Viét Nam cong
nhan dbi véi phi cong nudc ngoai hoic chimg chi chuyén mén duge phép lam viée trén
tau bay do Bo Giao thong vén tai cap cho tiép vién hang khong;

+ Gidy ching nhan trinh ¢ chuyén mén trong linh vuc bao dudng tau bay do co quan
c¢6 tham quyén cta Viét Nam cap hoic do co quan c6 thim quyén clia nude ngoai cip
va duoc co quan cé thaim quyén cia Viét Nam cong nhan d6i véi nguoi lao dong nuée
ngoai lam cong vié¢c bao dudng tau bay.

+ Gidy chirng nhan kha ning chuyén mén hodc gidy cong nhin gidy ching nhén kha
ning chuyén mén do co quan c6 thim quyén ciia Viét Nam cép cho thuyén vién nuéc
ngoat;

+ Giéy cong nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va duge Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich xac nhan ddi véi huin luyén vién thé thao hodc tdi thiéu mot trong céc béng
cAp nhu: Bang B huin luyén vién bong da ciia Lién doan Bong d¢a Chau A (AFC) hoic
bang huan luyén vién thit mén cap do 1 ciia AFC hodc bang huan luyén vién thé lyc
cap d6 1 cuia AFC hodc bang huin luyén vién bong da trong nha (Futsal) cip do 1 cua
AFC hoic bat ky bang cap huén luyén vién twong duong ciia nudc ngoai dugec AFC

cong nhan;

+ Vin bang do co quan c6 thadm quyén cip dép ting quy dinh vé trinh d¢, trinh d chuan
theo Luat Giao duc, Luat Gido duc dai hoc, Luét Giao duc nghé nghiép va Quy ché tb
chtrc hoat dong cua trung tdm ngoai ngtt, tin hoc do B9 truong B Giao duc va Pao tao
ban hanh.



5. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢cm, phong nén tring, mit nhin thang, dau dé tran,
khong deo kinh mau), anh chup khéng qué 06 thang tinh dén ngay ndp ho so.

6. Van ban chép thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nudce ngoai trir nhimg trudng
hop khong phai x4c dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nurdc ngoai.

7. Ban sao ¢6 ching thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh cta phép luét.
8. Céc gidy to lién quan dén nguoi lao dong nude ngoai:

- P6i v6i ngudi lao dong nude ngoai di chuyén trong ndi bo doanh nghiép phai co van
ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam vige tai hién dién thuong mai cua doanh
nghiép nudc ngoai do trén lanh thd Viét Nam va vin ban chimg minh ngudi lao dong
nudc ngoai di duge doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung trude khi lam viée tai
Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

- Pbi voi ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac loai hop dong
hodc thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc ky
thuat, vin hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té phai c6 hop dong hoic
thoa thuan ky két giira ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa
thuin vé viéc nguo1 lao dong nude ngoai lam viée tar Viét Nam.

- Bbi v6i ngudi lao dong nude ngoai nha cung cép dich vu theo hop ddng phai c6 hop
dong cung cap dich vu ky két giita dbi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai va van
ban chirng minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viée cho doanh nghiép nudc ngoai
khéng c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam.

- Bo1 voi nguot lao dong nude ngoai chao ban dich vu phai cé van ban cua nha cung
cap dich vu ctr nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich
VUL

- Dbi voi nguoi lao dong nudce ngoai lam viée cho td chire phi chinh phit nude ngoai,
t6 chirc quéc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh ctia phép luat Viét
Nam phai c6 gidy chimg nhan cta to chte phi chinh pht nude ngoai, to chire qudc té
dugc phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- Béi véi ngudi lao dong nude ngoai 1 nha quan 1y, gidm ddc didu hanh, chuyén gia
va lao dong k¥ thuat thi phai ¢6 van ban ciia doanh nghiép, co quan, té chirc nude ngoai
cu nguoi lao dong nude ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va phu hop voi vi tri du kién
lam viéc.

9. Ho so dé nghi cap gidy phép lao dong dbi vai mot sé truong hop dic biét:

- P6i véi nguoi lao dong nude ngoai da dugc cap gidy phép lao dong, dang con hiéu
lyc ma c6 nhu cau lam viée cho nguoi st dung lao dong khac ¢ cung vi tri cong viéce
va ciing chice danh cong viée ghi trong gidy phép lao dong thi hd so dé nghi cip gidy



phép lao dong méi gém: gidy xac nhan cta ngudi sir dung lao dong trude d6 vé viée
nguoi lao dong hi¢n dang lam viéce, cac giéy to quy dinh tai diém 1, 5, 6, 7, 8 néu trén
va ban sao c6 chimg thuc gidy phép lao dong di duoc cép;

- P6i v&i ngudi lao dong nude ngodi da duge cap gidy phép lao dong va dang con higu
luc ma thay d6i vi tri cong viéc hodc chirc danh cong viée hodc hinh thirc lam viéc ghi
trong gidy phép lao dong theo quy dinh ctia phap luit nhung khong thay d6i nguoi sir
dung lao dong thi ho so dé nghi cap gidy phép lao dong méi gdom cac gidy to quy dinh
tai diém 1, 4, 5, 6, 7 va 8 néu trén va gidy phép lao dong hodc ban sao c6 chimng thuc
gidy phép lao dong da dugc cap.

10. Hop phap hoéa lanh sy, ching thuc cac giy to:

Cac gidy to quy dinh tai cac diém 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén la 01 ban gbc hoic ban sao
¢6 chimg thue, néu cia nude ngoai thi phai duge hop phap hoa lanh sy, trir truong hop
duoc mién hop phéap hoéa lanh sy theo didu wdc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di
¢ lai hoac theo quy dinh cua phap luat; dich ra tiéng Viét va chirng thuc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam.

* S6 luong hé so: 01 bd hod so.

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy
dinh.

e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luét dau tu hodc theo diéu udc
quéc té ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Ludt Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu udc qudc té
ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién c6 tru s¢ chinh tai mot
tinh, thanh phb nhung c6 van phong dai dién hoic chi nhanh tai tinh, thanh ph6 khac;
- Nha thau tham du thiu, thyuc hién hop ddng.

- Van phong dai di¢n, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, to chtrc duoc co quan co
thim quyén cip phép thanh lap.

- Vian phong diéu hanh ctia nha du tu nude ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh
hodc cia nha thau nude ngoai duoc ding ky hoat dong theo quy dinh cta phép luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap ludt;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- Ho kinh doanh, cd nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh ctia phap
luat.



- Co quan nha nudc, t chirc chinh tri, to chirc chinh trj - xa hoi, to chire chinh trj xa
hoi - nghé nghiép, té chirc x hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy ban nhén dan
cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéan déan cap tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén thanh 1ap.

- T6 chirc phi chinh phii nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam cép
gidy ding ky theo quy dinh cta phap lut Viét Nam.

- Tb chire sy nghiép, co s6 gido duc do Uy ban nhan dén cép tinh, co quan chuyén

moén thudc Uy ban nhan dan cip tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Co quan, t6 chirc, doanh nghiép Viét Nam hoac t6 chire, doanh nghi€p nudc ngoai
hoat dong tai Viét Nam ma nguoi lao dong nude ngoai dén lam viéc theo hinh thuc
thuc hién cac loai hop dong hoic thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan
hang, bao hiém, khoa hoc ky thuat, van hoa, thé thao, giao duc, giao duc nghé nghi¢p
va y té; nha cung cép dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién di¢n thuong mai

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong.

h. Phi, 1 phi: Theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong
nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

i. Tén miu don, méu to khai: To khai dé nghi cip gidy phép lao dong theo mau sb
11/PLI Phu luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Pu 18 tudi tré 1én va c6 ning luc hanh vi dan sy day du;

- C6 trinh d6 chuyén moén, k¥ thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; co du strc khoe
theo quy dinh ctia Bo truong Bo Y t&;

- Khéng phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc xoa
an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh ctua
phap luat nude ngoai hodc phap ludt Vi¢t Nam.

- Vin ban chép thuan nhu ciu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhimg trudng
hop khong phai x4c dinh nhu ciu stir dung ngudi lao dong nurdc ngoai.

m. Cin cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong 2019;



- Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé lao
dong nudc ngoai lam viéce tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam
lam viéc cho t6 chire, cd nhan nude ngoai tai Viét Nam.

Ghi chii: Thi tuc nay sira doi, bo sung trinh ty thyc hién, thanh phan ho so, mau don,
mau to khai, yéu cau diéu kién va cin cr phap 1.



MAu s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO: i cteeeeeen, NGAY ... thang ... nam .......

V/v cép/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai
Kinh guri: ............... (1)eeeeiinn.
1. Tén doanh nghi@p/td Chlic: ...........uiiii e

2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép co von
dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nude/tod chirc)...................

3. Tong sO nguoi lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, t6 chuc:

Trong d6 s6 nguoi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: .............. nguoi
4. D1a Chi: oo,
5.Piénthoai: .................. 6. Email (néu co) ......ooovieeiiie i
7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0ng) SO ... cevveeeeeeei e,
Co quan cap: ............... Co giatri dénngay: .....ooviiiiiiiie
Linh vuc kinh doanh (hoat d0ng): ..o,

8. Ngudi ndp hod so cta doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sé dién
thoal, email)..... ..o,

Can ctr van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc sir dung ngudi lao dong
nugc ng0a1 $O ...... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghiép/to chu’c)
dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai, cu thé
nhu sau:

9.Hovatén (chitinhoa): ... ...,
10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gi61 tinh (Nam/Nw) ..........
12, QUAC HCR: ettt e,
13. Ho chiéu/gidy to ¢6 gia tri di lai qudc t€ 86 ...oovveevn e,
CO qUAN CAP: ..cevveeeeenn Co giatridénngdy: .......oooovviiiiiiL.

14. Trinh d6 chuyén mén (tay ngh&) (néu c6): ........ooovvveeiveiiieeiinnn.,

15. Lam viéc tai doanh nghi@p/td chirc: ..........coovvueeiiiiiiieeeiie e

16. Pi1a Giem 1am VIEC: ..ot



L7 VI CONE VIGC: .ttt et et e e ae e
18. Chirc danh cONE VIEC: ....oviiiii e,
19. Hinh thirc 1am VIEC: ... oo e
20. MGC luong: «o.vvvneiiei e VND.

21. Thoi han lam viéc tir (ngay... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... nim...):

22. Noi ding ky nhan gidy phép 120 dong: ............cooeivuiiiiiiieeie i,
23. Ly do dé nghi (chi 4p dung ddi véi truomg hop cép lai gidy phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi1 lam viéc

- Noi lam viéc lan 1:

+ Dia diem JAm VIEC: ....oviiiiiiii i
F VI CONG VICC! Lottt e e v
+ Chirc danh CONE VIEC: ...oiiiiiiii e e

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy... thang.. nim..) dén (ngdy... thang...
NAM.....)e e,

S NOTTAM VIBC TAN 2 oo,

+ Pia diém lam 174 L=
F VI CONE VIGC: vttt e e e e e
+ Chirc danh cONG VIEC: .....vinniiii i e

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... thang ... nam..) dén (ngay ... thang ..

- Noi lam viée cudi cung hodc hign tai: ..o,
1A GEM LAM VIBC: vt e,
F VI CONE VIGC: Lttt ittt et e et e e et e ceeaans
+ Chire danh cOng VIEC: .....viniii i,

+ Thoi han lam viée tir (ngay ... thang .. nim...) dén (ngay ... thang ...

(Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhing thong tin néu trén la ding sy that.
Neéu sai, (Doanh nghiép/t6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.



Noi nhén: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

- Ehu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu)
-Luul ...

Ghi chu:

(1) B6 Lao QGng - Thuong binh va Xa héi (Cuc Vige lam)/So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh pho .. ...

(2), (3) Khong ap dung di vai truomg hop cip lai/gia han gidy phép lao dong.



3. Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nuwéc ngoai 1am viée tai Viét
Nam

a. Trinh tu thue hién:

- Budc 1: Nguoi str dung lao dong ndp ho so dé nghi cap lai gidy phép lao dong nop
hé so cho So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Buéc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so dé nghi cép lai
gidy phép lao dong, S& Lao dong - Thurong binh va Xa hoi cap lai gidy phép lao dong.
Truong hop khong cap lai gidy phép lao dong thi ¢6 vin ban tra 101 va néu 13 1y do.

b. Cach thire thue hién: Nguoi sir dung lao dong nop hd so ndp truc tiép hodc giri qua
dich vu buu chinh hoac nop ho so qua dich vu cong truc tuyén (néu co) td1 So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

c. Thanh phén, s6 lwong hd so:

* Thanh phan hé so:

1. Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong theo mau sé 11/PLI Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢cm, phong nén tring, mit nhin thang, dau dé tran,
khéng deo kinh mau), anh chup khéng quéa 06 thang tinh dén ngay ndp hd so.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap:

- Trudng hop gidy phép lao dong bi mét thi phai c6 xac nhan ctia co quan Cong an cip
x3 cta Viét Nam hodc co quan ¢ thAim quyén cia nude ngoai theo quy dinh ciia phap
luat.

- Trudng hop thay ddi ndi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai ¢ cac gidy to
chirng minh.

4. Van ban chap thuan nhu cu st dung nguoi lao dong nudc ngoai trir nhimg trudng
hop khong phai xac dinh nhu ciu str dung ngudi lao ddng nuée ngoai.

5. Giy to quy dinh tai diém 3 va 4 néu trén 1a ban gdc hodc ban sao c¢6 ching thuc trir
truong hop bi mat, néu ctia nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy va phai dich ra
tiéng Viét trir trudng hop duoc mién hop phép hoa lanh sy theo diéu ude quoc té ma
nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién
hodc theo nguyén tic c¢6 di c6 lai hodc theo quy dinh ciia phép luat.

*S6 luong ho so: 01 bd ho so.

d. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1& theo quy
dinh.

e. Poi twgng thuce hién thii tuc hanh chinh:



- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo diéu uéc
qudc té ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu ude quéc té
ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Vigt Nam la thanh vién ¢ try s& chinh tai mot
tinh, thanh phb nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh, thanh ph khac;

- Nha thau tham dy thau, thyc hién hop dong.

- Van phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, td chtrc dugc co quan co
thAm quyén cap phép thanh lap.

- Vin phong diéu hanh cuia nha dau tu nuée ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh
hoic ctia nha thau nude ngoai duge ding ky hoat dong theo quy dinh ctia phap luat;

- T6 chitc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa thanh 14p va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- Ho kinh doanh, cd nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat.
- Co quan nha nudéec, td chire chinh tri, t& chirc chinh trj - xa hoi, to chirc chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chirc xa hdi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan
cap tinh, co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan cip tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén thanh 1ap.

- T chirc phi chinh pht nude ngoai duge co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cap
gidy ding ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- TH chtrc sy nghiép, co sé gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cép huyén thanh 14p.

- Co quan, td chitc, doanh nghiép Viét Nam hodc td chirc, doanh nghiép nudc ngoai
hoat dong tai Viét Nam ma ngudi lao dong nudc ngoai dén lam viée theo hinh

thirc thuc hién cac loai hop dong hoic théa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh,
ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, giao duc, giao duc nghé
nghiép va y t&; nha cung cip dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 18p hién di¢n thuong mai

f Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao
dong nude ngoai.



h. Phi, 1¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
B6 Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong
nhéan dén tinh, thanh phd true thuge Trung wong.

i. Tén miu don, miu to khai: To khai d& nghi cép lai gidy phép lao dong theo mau
s6 11/PLI Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP.

k. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nuéc ngoai da
duoc cip gidy phép lao dong dap g mét trong cac diéu kién sau:

- Giay phép lao dong con thoi han bi mat;

- Giay phép lao dong con thoi han bi hong;

- Thay doi ho va tén, quéc tich, s h¢ chiéu, dia diém lam viéc ghi trong gidy phép lao
dong con thot han.

m. Can cit phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- B§ luéat Lao dong 2019;

- Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé lao dong
nudc ngoai lam vige tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y lao dong Viét Nam lam viéc
cho t6 chiic, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chu: Thu tuc nay stra doi, bd sung trinh ty thuc hi¢n, thanh phﬁn ho so, mau don,
mau t& khai, yéu cau diéu kién va céin ctr phap 1y.



MAu s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO i civeveeeean, NEAY ... thdng ....nam ... ...

V/v cép/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai
Kinh gut: ............... () I
1. Tén doanh nghi®p/td ChtIC: .......oevee e

2. Loai hinh doanh nghiép/td chirc (doanh nghiép nha nudce/doanh nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngodi nha nude/tod chirc)...................

3. Téong s6 nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chuc:

Trong d6 s6 nguoi lao dong nudc ngoai dang lam vige la: .............. nguoi

4. D1a chic oo,

5.bién thoai: .................. 6. Email (NéU CO) ...oevveeeeeiieeeeeeee
7. Giay phép kinh doanh (hoat dong) s6: .........c..eeeeeeiiiieieieeei .
Co quan Cap: ............... Co gia tri AN ngay: .......oooiieiiiiee

Linh vyc kinh doanh (hoat dong): .........coooiiiiii

8. Ngudi nop hd so cua doanh nghiép/td chire dé lién hé khi can thiét (sé dién

Cin ¢ vin ban thong bao chap thudn vi tri cong viée st dung nguoi lao dong
nude ngoai sb ... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghiép/to churc)
dé nghi cip/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai, cu thé
nhu sau:

9. Ho vatén (chit inhoa): ........ooouiiiiiii e
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Giéi tinh (Nam/NTw) ..........
12, QUABC HCR: et e,

13. Ho chiéu/gidy to c6 gia tri di lai quic t€ s6: .........ooovveeeeiiiiiiiiinie,



Co qUan Cap: ...........coeee... Co giatri dénngdy: .....oooviiiei
14. Trinh d6 chuyén mon (tay nghé) (néu ¢6): ........oeevvveeiveeiieeennnn.,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/td chiic: ............coevuiieeiiiiieieeeieeil
16. Dia diem 1am VIEC: .....vvvieiiiiieiiiiiiiii e,
L7, VI CONEZ VIGC: uuiiiit ittt e e e e ee e
18. Chirc danh cONG VIEC: ...oonviiii e,
19. Hinh thirc 1am VI€C: ...ttt
20. Mtrc luong: ..oveneeiii VND.

21. Thoi han 1am viée tir (ngdy. .. thang ... ndm...) dén (ngay ... thang ... nim...):

22. Noi ding ky nhan gidy phép 120 d0ng: .........coooveiiiiiiiiiieeiie i,
23. Ly do dé nghi (chi 4p dung ddi véi truong hop cép lai gidy phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc lan 1:

FDIa GEM AN VIBC: vttt
F VI COME VIGC: ottt it e e e e,
+ Chilrc danh cONg VIEC: ..ot

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy.. thang.. nim..) dén (ngdy... thang...

NAM.....) . orieninnn.
-NOE 1AM VIEC JAN 21 ..o
FDIa GEM AN VIO vttt
F VI CONE VIGC: vttt e e ees
+ Chirc danh cONG VIEC: ...o.oiuii i

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang ... nim..) dén (ngdy ... thang ..



- Noi l1am viéc cudi ciing hodic hiln tai: ............cooiveiieeiiiie e,
+Dia GEM LAM VIBC: et e,
F VI CONE VIQC L ntntitt ittt et e e aaeaeens
+ Chirc danh cONg VIEC: .....vieiiii i e e

+ Thoi han lam viée tir (ngay ... thang .. nim...) dén (ngay ... thang ...

(Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén la ding sy that.
Néu sai, (Doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (K va ghi ¥é ho tén, dong ddu)
-Luu: .

Ghi chu:

(1) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (Cuc Vigc lam)/So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh, thanh phé .....

(2), (3) Khéng &p dung dbi véi truong hop cép lai/gia han gidy phép lao dong.



4. X4c nhin ngudi lao dong nuéc ngoai khong thude dién cip gidy phép lao dong.
a. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Nguoi sir dung lao dong dé nghi S Lao dong - Thuong binh va X hi noi
ngudi lao dong nude ngoai du kién lam viéc xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong
thuc dién cap gidy phép lao dong trudce it nhat 10 ngay, ké tir ngdy ngudi lao dong
nude ngoai bat dau lam viée.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so dé nghi xac nhan
khong thudc dién cap gidy phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c¢6
vin ban xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong theo Mau sé 10/PLI Phy
luc I Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP. Trudng hop khong xac nhan thi c6 vin ban tra
161 va néu 16 1y do.

b. Céch thirc thwe hién: Nguoi sir dung lao dong ndp ho so truc tiép hodc gui qua
dich vu buu chinh hodc ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén (néu co) toi S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

c. Thanh phén, s6 lugng hd so:
* Thanh phan hé so-

1. Vin ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong thude dién cép gidy
phép lao dong theo Mau s6 09/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sO
152/2020/ND-CP.

2. Gidy chimg nhén strc khoe hodc gidy kham strc khoe do co quan, to chirc y té c6
thAm quyén cép clia nudc ngoai hodc cta Viét Nam cap ¢ gia tri trong thoi han 12
thang, ké tir ngay ky két luan sirc khoe dén ngay ndp ho so hodc gidy chirng nhan ¢
du strc khoe theo quy dinh ctia Bo truong Bo Y té.

3. Vin ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nude ngoai trir truong hop
khéng phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai.

4. Ban sao c¢6 ching thyuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh ctia phap luat.

5. Céc gidy to dé chimg minh ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy
phép lao dong.

6. Cac gidy to quy dinh tai diém 2, 3 va 513 01 ban gdc hodc ban sao c¢6 ching thuc,
néu ctia nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy, dich ra tiéng Viét va cé ching thuc
trir truong hop duge mién hop phap hoa lanh su theo diéu udc qubc té ma nudc Cong
hoa xi hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo
nguyén tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap lut.

* 86 lirong ho so: 01 bd hd so.



d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo quy
dinh.

e. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo diéu udc
quéc té ma Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu ude quéc té
ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam la thanh vién co try s& chinh tai mot
tinh, thanh phb nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh, thanh ph khac;
- Nha thau tham dy thau, thyc hién hop dong.

- Van phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, t6 chic duge co quan co
tham quyén cap phép thanh lap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh
hodc ctia nha thau nude ngoai duge ding ky hoat dong theo quy dinh ctia phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh 14p va hoat dong theo Ludt hop tac xa;

- Ho kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh ctua phap luat.
- Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, to chuc chinh trj xa
hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chirc xa hdi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan
cép tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip tinh, Uy ban nhan dan cip
huyén thanh 1ap.

- T chirc phi chinh pht nuéc ngoai duge co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cap
gidy diang ky theo quy dinh cta phap luit Viét Nam.

- TH chtrc su nghiép, co sé gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cép huyén thanh 14p.

- Co quan, td chirc, doanh nghiép Viét Nam hodc td chirc, doanh nghié€p nudc ngoai
hoat dong tai Viét Nam ma nguoi lao dong nudc ngoai dén lam viéc theo hinh thirc
thuc hién cac loai hop déng hoic thoa thuén vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan
hang, bao hiém, khoa hoc ky thudt, van hoa, thé thao, giao duc, gidao duc nghé nghiép
va y té; nha cung cap dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.



g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Xac nhan ngudi lao déng nudce ngoai khong
thudc dién cép gidy phép lao dong.

h. Phi, 1 phi: Theo quy dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong
nhéan dén tinh, thanh ph truc thuge Trung wong.

i. Tén miu don, miu t& khai: Td khai dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai
khéng thudc dién cip gidy phép lao dong theo Mau s6 9/PLI Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nude ngoai
thuoc mét trong cac truong hop sau:

- La Truéng van phong dai dién, du an hoac chiu trach nhiém chinh vé hoat dong cua
t6 chirc quoc té, t6 chirc phi chinh phii nude ngoai tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam voi thot han dudi 3 thang dé xur ly su cd, tinh huéng ky thuat, cong
nghé phirc tap nay sinh lam anh hudng hodc c¢6 nguy co anh hudng t6i san xuat, kinh
doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét
Nam khong xtr 1y duge.

- Trudng hop theo quy dinh cua diéu uée qudc t& ma nude Cong hoa x3 hdi cha nghia
Viét Nam la thanh vién.

- Di chuyén trong noi bd doanh nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vu trong biéu cam
két dich vu cua Viét Nam véi To chire Thuong mai thé 2161, bao gé“)m: kinh doanh;
thong tin; xay dung; phan phdi; gido duc; moi trudng; tai chinh; y té; du lich; van hoa
giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cép dich vu tu van vé chuyén mon va k¥ thudt hodc thuc hién
cac nhiém vu khac phuc vu cho cong tac nghién ctru, xay dung, tham dinh, theo doi
danh gid, quan 1y va thyc hién chuong trinh, dy an sir dyng ngudn hd tro phat trién
chinh thitc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuén trong cac diéu ude quoc té vé ODA
da ky két giira co quan c6 thim quyén cta Viét Nam va nudc ngoai.

- Puoc Bd Ngoai giao cip gidy phép hoat déng thong tin, bao chi tai Viét Nam theo
quy dinh cua phap luat.

- Puoc co quan, t6 chiic cliia nudc ngoai ctr sang Viét Nam giang day, nghién ctru tai
truong quoc té thudc pham vi quan 1y ciia co quan dai dién ngoai giao nude ngoai hodc
Lién hop qudc; cic co sd, td chic duge thanh 1ap theo cac hiép dinh ma Viét Nam da
ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién.



- Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan qudc té ma co quan, to chire & Trung wong, cip
tinh ky két theo quy dinh cua phap luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac trudong, co sé dao tao ¢ nudc ngoai co thoa
thuan thuc tip trong cac co quan, to chirc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc vién thyc
tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

- C6 ho chiéu cong vy vao lam viéc cho co quan nha nudc, td chirc chinh tri, t6 chic
chinh tri - xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuvong mai.

- Puge BO Gido dyc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé
giang day, nghién curu.

Trudng hop khong phai lam thu tuc xac nhan nguoi lao ddng nude ngoai khong thude
dién cap giay phép lao dong nhung phai bao céo véi S& Lao dong - Thuong binh va
X4a hoi noi nguoi lao dong nude ngoai du kién lam viéc thong tin: ho va tén, tudi, quéc
tich, s6 ho chiéu, tén ngudi sir dung lao ddng nudc ngoai, ngay bat dau va ngay két
thiic 1am viéc trudc it nhat 3 ngay, ké tir ngay nguoi lao dong nude ngoai dy kién bit
dau 1am viéc tai Viét Nam, bao gém:

- M6t s6 trudong hop khong phai lam tha tuc x4c nhan khong thude dién cip gidy phép
lao dong:

+ Vao Viét Nam va1 thot han dudi 03 thang dé thyc hién chao ban dich vu;

+ La luét su nude ngoai d duge cip gidy phép hanh nghé luit su tai Viét Nam theo
quy dinh cta Ludt Ludt su;

+ Ngudi nudc ngoai két hon véi nguoi Viét Nam va sinh séng trén lanh thé Viét Nam;
+ La thanh vién gép vén hodc chii so hitu cong ty trach nhiém hitu han cé gia tri gop
von tir 3 ty dong tro 1én.

+ La chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi ddng quan tri cia cong ty ¢d phan
c6 gia tri gop von tir 3 ty dong tro én.

+ Vao Vi¢t Nam lam vi¢ce tai vi tri nha quan 1y, giam d6c diéu hanh, chuyén gia hodc
lao dong k¥ thuat co6 thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khong qua 03 1an trong 01
nam,;

+ Théan nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Vigt Nam dugce phép lam viée
ta1 Viét Nam theo quy dinh tai diéu ude quéc t& ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam la thanh vién.

m. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B§ luat Lao dong 2019;



- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh pht quy dinh vé lao dong
nuoc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam lam viéc
cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chii: Thu tuc nay stra d6i, bo sung trinh ty thyc hién, thanh phan ho6 so, mau don,
mau to khai, yéu cau diéu kién va cin cr phap 1y.



M3iu s6 09/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO: i ceeeneenn, NEAY ... thdng .... ndm ... ...

V/v xac nhan nguoi lao dong nudc
ngoai khong thude dién cap gidy phép
lao dong
Kinh gtri: ................. (D)o

1. Tén doanh nghip/to ChUC: ...........ueieiiiie e,

2. Loai hinh doanh nghiép/t chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép ¢6 vén dau tu nudc
ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/té chic ....................

3. Téng s6 ngudi lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, t6 chuc: ........nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............... nguoi
A, DA ChI: o
5. DI thOAE: «.vveeve e 6. Email (néu cd) ....
7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0ng) $8: ........ceeevvvvreeiiiiiieeiiieeeeeiis
CO QUAN CAP: v C6 gia tri dén ngay: .........
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ...

8. Nguoi ndp hd so ctia doanh nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (so dién thoai, email):

Can clr van ban s6....(ngdy ... thang ... ndm...) clia... vé viéc chip thudn sir dung ngudi lao
dong nude ngoai, (tén doanh nghiép/td chire) dé nghi ......... (2) xac nhan nhitng nguoi lao
dong nudc ngoai sau day khong thude dién cap gidy phép lao dong:

SR & [0 7 1 1) o L
10. Ngay, thang, ndm sinh: ............ 11. Gidi tinh (Nam/N@): ...............
12. Quéc tich: ...oovreeeirieennen, 13. S0 hd chiéu: ..oovveiiiiiieiiieen

14. Co quan Cap:..............un..... 15. Co gid tri dén ngdy: ......ovevvvnn
16, VIt CONE VIGC: 1.vititiiitt ittt e e e et as
17. Chire danh cONE VIEC: ...ouiieii e,

18. Hinh thire 1am vi€e: ...



19. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (0éu 6): ... vvvvneveeiee e,
20. Lam viéc tai doanh nghiép/td chirC: .........ovveeeiie e,
21. Pia dI8m JAM VIBC: oo,
22. Thoi han lam viée: Tir (ngdy... thang ... nam...)...dén (ngay... thang ... ndm...).....

23. Truong hop lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong (néu 16 thude
d6i tuong nao quy dinh tai Pidu Nghi dinh s6......): ..........

24. Céc gidy to chimg minh kém theo (liét ké tén cac gidy t0): ................

Xin tran trong cam on!

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHU'C
- Nhur trén; (K va ghi ré ho tén, dong diu)
-Luu: ...........

Ghi chu: (1), (2) B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (Cuc Viéc lam)/S¢ Lao dong -
Thuong binh va xa hdi tinh, thanh phé.......



5. Thii tuc “Cép giay phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc lam”

a Trinh ty thye hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bo hd so theo quy dinh dén Sé Lao dong - Thuong
binh va Xa h01 noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh dé dé nghi cép glay phep Sau khi
kiém tra du gidy to quy dinh, S¢ Lao dong Thuong binh va Xa ho1 cap gidy bién nhan
ghi rd ngdy, thang, ndm nhan ho so dé nghi cép gidy phép.

- Budce 2: Trong thot han 07 ngay lam viéce, ke tr ngay nhan dugc ho6 so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nu’0'c co tham quyén xem xét, cdp gidy phép d6i voi doanh
nghiép; trudng hop khong cap gidy phép thi co vin ban tra 16i doanh nghiép va néu 1o
1y do.

b. Cach thirc thuc hién

Thuyc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cong thong tin Dich vu cdng truc tuyén So Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (néu co).

- Nop hd so truc tiép dén Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Nop hé so qua dudng buu dién dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

c. Thanh phén, s6 lwong ho so

- Vin ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- 01 ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, Xuét trinh ban géc dé d6i
chicu Giay chirng nhan quyén so hiru hoac hgp dong thué dia diém dat tru so, chi nhanh
de to chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Giéy chimg nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau s6 03 Phu luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh
phu.

- Ban 1y lich tu thuét ctia ngudi dai dién theo phéap luét ciia doanh nghiép theo Mau s6
04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cia nguoi dai
dién theo phap luat cua doanh nghiép. Trudng hop nguoi dai dién 1a ngudi nude ngoai
khong thude ddi tuong cip phiéu 1y lich tu phap so 1 thi duoc thay thé bang phiéu Iy
lich tu phap hodc van ban xac nhin khéng phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hodc chua dugc x06a an tich hoac dang trong tho1 gian bi truy ctru trach nhiém
hinh su ctia nude ngoai (cac van ban nay duoc cip trude ngay ndp ho so khdng qua 06
thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, ching thyuc va
dugce hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cta phap luéat).



- 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hodic ban sao, xuat trinh ban goc dé doi chiéu
biang cép chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mot trong cic vin ban
chirng minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y dich vu viéc 1am hoac
cung tng lao dong tir di 02 nim (24 thang) trd 1én trong thoi han 05 nim lién ké trude
khi dé nghi cap gidy phép cingudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé dbi
chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd
nhiém, giao nhi¢ém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p. Truong hop
van ban la van ban cia nudce ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chirng thuce va dugc
hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban géc dé do6i
chiéu quyét dinh bd nhiém (d6i voi nguoi 1am viée theo ché do bd nhiém) hodc vin
ban cong nhan két qua bau (d6i véi nguoi 1am viée theo ché do bau cir) ctia nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép hodc ban sao giay chirng nhan dang ky doanh
nghip (do1 voi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a van ban cua nudc ngoai thi phai dugc
dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luit.

*/S6 lugng ho so: 01 bd
d. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée (ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 18).
e. Poi tuwgng thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép
f. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh hoic S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dugc UBND cap tinh noi doanh nghiép dit tru sé chinh
uy quyén.

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vy viéc lam hoic
cong vin thong bao 1y do khong cap Gidy phép hoat dong dich vu viée 1am (trong dé
co néu 1o 1y do tir choi).

h. Phi, 1¢ phi: Khong

i. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cép gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ciia Chinh phu.

- Ban Iy lich tu thuat cta ngudi dai dién theo phép luét ciia doanh nghiép theo Mau sb
04 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh Doanh nghiép duoc cép gidy
phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- Co dia diém dat tru so, chi nhanh dé t6 chic hoat dong dich vu viée lam thude so hitu
ctia doanh nghiép hoic dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop dong tir 03 nim (36
thang) trd Ién.



- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong).

- Nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghié€p thuc hién hoat dong dich vu viéc
lam phai bao dam diéu kién:

+ La nguot quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

+ Khong thudc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctru trach nhi€ém hinh
su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xur Iy hanh
chinh tai co sd cai nghién bat budc, co s¢ giao duc bat budc, tron khoi noi cu tru, bi
han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khén trong nhan thirc, lam chu hanh
vi, b1 Toa an cam dam nhiém chirc vu, cam hanh ngh¢ hodc lam cong viéc 1ién quan
dén dich vu viéc lam.

+ Co trinh d¢ tir dai hoc trg 1én hodc da co thoi gian tryc tiép lam chuyén mon hodc
quan 1y dich vu viéc lam hodc cung ing lao dong tir di 02 nam (24 thang) trd 1€n trong
thot han 05 nam lién ké trudce khi dé nghi cap giay phép.

m. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 ciia Luat Viéc lam vé trung tim dich vu viéc lam,
doanh nghi¢p hoat dong dich vu vig¢c lam.

Ghi chu: Thu tuc nay sta doi, bo sung vé trinh tir thuee hién, thanh phcfn ho so, thoi
han giai quyeét, yéu cau, diéu kién thwc hién thu tuc hanh chinh, tén mau don, mau to
khai va can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh.



MAu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

dung

Poc lap - Tu do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI

..2... gidy phép hoat dong dich vu viée 1am

Kinh giri: ....... G

1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét:..................... T
2. M s6 doanh nghiép:.............cooooouni.... B e,
3.Pbiachitrusdchinh:..... ...
Dlenthoal ................ Email: ................ Website........oooveeeeiiiiiiiin

5. M3 sé gidy phep hoat dong dich vu viéc lam:....® ... .ngay cap:.... .. .Noi
dé nghi:...@...gidy phép hoat dong dich wvu viéc lam

AOIVOL. M. .. )

Doanh nghlep cam ket thu’c h1en day du trach nhiém, nghia vu theoding quy

dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

H6 so kém theo gom:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhén: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©

(Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiép dé nghj cip hodc gia han hodc cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cép hodc gia han hodc cap lai theo dé nghj ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghj dinh nay.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo giaychimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chire danh ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phep hoat dong dich vy viée lam da dugc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duge cap (néu cb).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cip lai gidy phép.
(9) Chure danh cuia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.



Méu s6 03/PLII
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp — Tw do — Hanh phuc

Sb:enene. e, NEAY ... thang ... nam ....
GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can cir Nghi dinh 56 .../.../NP-CP ngay....thang.....nam ..... cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu viéc
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Duogc huong 181 suat: ...

PAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, déu)

Ho va tén



MAu s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I1-SOYEU LY LICH
I.Ho vatén:.....cccccovvieeieiiiieeeeee. G101 tinh:...iieeeicee
2. Loai gidy to chimg thuc ca nhén:........ S6 gidy ching thue ca nhan.........
NEAY CAP .o, NOT CAP: e
3. Ngay, thang, nam sinh:.........cccouiiiiieeeie e
4. Tinh trang hon nhan:.........c.occooiii e
5. Quéc tich géc: ............................................................................................
6. QUOAC tHCH BIBIL 1215+t
7. Trinh do hoc van/trinh d6 Chuyen mon:......ccccovvvviviieeiiieiiiiceese e,
8. Noi lam viée cudi cung hodc hién taii.......coociveveiie e

I1 - QUA TRINH PAO TAO

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I11- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam(Thot gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh
thirc x1r 1Y)

Xt 1y)

T6i xin cam doan 151 khai trén 1a dang su that, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.
.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ré ho tén)

6. Thii tuc “Gia han Giay phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam”



a.. Trinh ty thuc hién

- Bu6c 1: Doanh nghiép gui 01 (mdt) bd ho so theo quy dinh dén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dét try s chinh dé dé nghi gia han glay phep.
Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S¢ Lao dong Thuong bmh va X3 hoi1 cap giay
bién nhan ghi rd ngay, thang, ndam nhan hd so dé nghi gia han gidy phép.

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc hd so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nudc c6 thim quyén xem xét, gia han gidy phép dbi véi doanh
nghiép; truong hop khong gia han gidy phép thi c6 vin ban tra 15i doanh nghiép va néu
1o 1y do.

b. Cach thirc thue hién:

Thuc hién theo mdt trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cong théng tin Dich vu cong truc tuyén S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (néu co).

- Nop ho so truc tiép dén S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nop ho so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

c. Thanh phz"in, 50 lwrgng hd so

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau sb 02 Phy lyc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh
phu.

- 01 ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé dé6i
chiéu Gidy chirng nhan quyén s hiru hodc hop dong thué dia diém dit tru s6, chi nhanh
dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) tré lén.

- Truong hop doanh nghiép d& nghi gia han gidy phép dong thoi thay d6i nguoi dai
dién theo phap luét ciia doanh nghiép thi bd sung cc vin ban sau day:

+ Ban 1y lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép theo Mau )
04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu Iy lich tu phap sb 1 theo quy dinh phép luét vé 1y lich tu phép cta ngudi dai
dién theo phap luat cua doanh nghié¢p. Truong hop nguoi dai dién 1a nguoi nude ngoai
khong thudce ddi twong cip phiéu 1y lich tu phéap s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu 1y
lich tu phap hodc van ban xac nhan khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hodc dang trong thot gian bi truy ctru trach nhiém
hinh su ctia nude ngoai (cac vin ban nay dugc cip trude ngay nop ho so khong quéa 06
thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, ching thuc va
dugce hop phap hoa lanh sy theo quy dinh ctua phap luat).

+ 01 ban sao chtng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gc dé ddi chiéu
bang cap chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot trong cac vin ban
chimg minh thoi gian tryc tiép lam chuyén moén hodc quan ly dich vy viée lam hodc
cung tng lao dong tir du 02 nam (24 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude
khi d& nghi cap gidy phép cua ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép nhu sau:



++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gf)c dé
d6i chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bo
nhiém, giao nhi€ém vu ciia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p. Truong hop
van ban 1a van ban ctia nude ngoai thi phai dugce dich ra tiéng Viét, ching thuc va duogc
hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

++ Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc dé
doi chiéu quyét dinh b6 nhiém (d6i voi nguoi lam viéc theo ché do bo nhiém) hoac van
ban coéng nhan két qua bau (d6i véi nguoi lam viéc theo ché do bau cir) ctia nguoi dai
dién theo phap luat ctia doanh nghiép hoic ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép (doi véi trudng hop 1a nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban cua nudce ngoai thi phai dugce
dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap lut.

* 86 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so day du, hop 18).
e. Doi tuwong thwe hién thu tuc hanh chinh: Doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc
lam.

f. Co' quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh hodc S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dugc UBND cép tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh
iy quyén.

g. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong dich vu viéc lam (gia
han) hodc cong vin thong bao 1y do khéng gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén miu don, miu to khai

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phy luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép theo Mau sb
04 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

k. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dugc gia han
gidy phép phai bao dam cic quy dinh sau dy:

- Bao dam céc diéu kién cap gidy phép:

(i) C6 dia diém dat tru so, chi nhanh dé to chice hoat dong dich vu viéc lam thudce so
hiru ctia doanh nghiép hodc duogc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop dong tir 03 nim
(36 thang) tro 1én.

(ii) Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu dong).

(1i1) Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc
lam phai bao dam diéu kién: 1a ngudi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua Luat
Doanh nghi¢p; khong thugc mot trong céc truong hop: dang bi truy clru trach nhiém
hinh su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién phap xu ly
hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s& giao duc bat budce, tron khoi noi cu tra,
bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thire, lam chu



hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chic vy, cdm hanh nghé hodc lam céng viéc lién
quan dén dich vu viéc 1am; c6 trinh d6 tir dai hoc tré 1én 14 hodc da co thoi gian tryc
tiép lam chuyén mén hodc quan 1y dich vu viéc 1am hodc cung tmg lao dong tir di 02
nim (24 thang) trd 1én trong thoi han 05 nim lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép.

- Khéng thudc trudong hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuén tha day da ché do bao céo.

- H6 so dé nghi gia han gidy phép duoc giri dén So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
trude thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

m. Cin cir phap ly ctaa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cia Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc lam,
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi chu: Thu tuc nay sta doi, bo sung vé trinh tir thuee hién, thanh phcfn ho so, thoi
han giai quyét, Véu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh, tén mau don, mau to
khai va can cu phap Iy cua thu tuc hanh chinh.



MAu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

dung

Poc lap - Tu do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI

..2... gidy phép hoat dong dich vu viée 1am

Kinh giri: ....... G

1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét:..................... T
2. M s6 doanh nghiép:.............cooeeiinn.... B e,
3.Pbiachitrusdchinh:..... ...
Dlenthoal ................ Email: ................ Website........oooveeeeiiiiiiiin

5. M3 sé gidy phep hoat dong dich vu viéc lam:....® ... .ngay cap:.... .. .Noi
dé nghi...?@...gidy phép hoat dong dich wvu viéc lam

AOIVOL. M. .. )

Doanh nghlep cam ket thu’c h1en day du trach nhiém, nghia vu theoding quy

dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

H6 so kém theo gom:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhén: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©

(Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiép dé nghj cip hodc gia han hodc cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cép hodc gia han hodc cap lai theo dé nghj ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghj dinh nay.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo giaychimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chire danh ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phep hoat dong dich vy viée lam da dugc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duge cap (néu cb).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cip lai gidy phép.
(9) Chure danh cuia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.



MAu s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I1-SOYEU LY LICH
I.Ho vatén:.....cccccovvieeieiiiieeeeee. G101 tinh:...iieeeicee
2. Loai gidy to chimg thuc ca nhén:........ S6 gidy ching thue ca nhan.........
NEAY CAP .o, NOT CAP: e
3. Ngay, thang, nam sinh:.......coccoovviiiiiiiiii e
4. Tinh trang hon nhan:.........c.occooiii e
5. Quéc tich géc: ............................................................................................
6. QUOAC tHCH BIBIL 1215+t
7. Trinh do hoc van/trinh d6 Chuyen mon:......ccccovvvviviieeiiiiiiiiceese e,
8. Noi lam viée cudi cung hodc hién taii.......coociveveiie e

I1 - QUA TRINH PAO TAO

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I1I- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam(Thot gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh
thirc x1r 1Y)

Xt 1y)

T6i xin cam doan 151 khai trén 1a dang su that, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.
.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ré ho tén)



7. Thi tuc “Cép lai Gidy phép hoat ddng dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam”

a. Trinh tu thue hién:

*/ Doi véi truwong hop doanh nghiép thay doi mét trong cdc ni dung ciia gidy phép
di dwoc cdp (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung vin trén dia ban
cdp tinh da cdp gidy phép, ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép); gidy
phép bi mét; gidy phép bi hw héng khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép dwoc
thuc hién nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bo hd so theo quy dinh dén S Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi noi doanh nghiép dit tru so chinh dé dé nghi cap lai gidy phép. Sau khi
kiém tra du gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy bién nhan
ghi o ngdy, thang, nam nhan ho so dé nghi cép lai gidy phép.

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nudc c6 thim quyén xem xét, cap lai gidy phép déi v6i doanh
nghiép; truong hop khong cép lai gidy phép thi c6 vin ban tra 161 doanh nghiép va néu
ro ly do.

*, Doi voi trwong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp
tinh khdc so véi noi di dwoc cap gidy phép dwoc thue hi¢n nhw sau:

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mét) bd hod so theo quy dinh dén Sé Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dit tru s& chinh mai dé dé nghi cap lai gidy
phép. Sau khi kiém tra du gidy to theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
cap gidy bién nhan ghi & ngay, thdng, ndm nhan ho so dé nghi cap lai gidy phép.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc hd so dam bao theo
quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh maéi
c6 van ban dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép di duoc
cap gidy phép cung cip ban sao hd so dé nghi cap gidy phép va xac nhan vé cac didu
kién khong bi thu hoi gidy phép cua doanh nghiép.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban ciia S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi, Sé Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da duge cép gidy phép co v kién tra 101 vé
tinh hinh hoat dong ctia doanh nghiép trong thot gian hoat dong tai dia ban va gt kem
ban sao hd so dé nghi cip gidy phép cua doanh nghiép cho S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh méi. Trudng hop doanh nghiép bi thu hoi
gidy phép, co quan nha nudc ¢6 tham quyén ra quyét dinh thu héi va thong bao cho S
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi¢p dit try s¢ chinh moi.



- Bude 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc vin ban cua S¢ Lao
d6ng - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da duoc cap gidy phép, co quan nha
nude c6 tham quyén xem xét, cap lai gidy phép déi v6i doanh nghiép; truong hop
khéng cap lai gidy phép thi c¢6 vin ban tra 101 va néu rd Iy do. b. Cach thire thue hién:
Thuc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:
- Nop hd so qua cong théng tin Dich vu cong truc tuyén S Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (néu co).
- Nop hd so truc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.
- Nop ho so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
¢. Thanh ph%in, 50 lwgng hd so:
cl. Doi véi trwong hop thay déi mot trong cic néi dung ciia gidy phép da dwee cdp
(gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung vin trén dia ban cép tinh di
dwoc cap gidy phép, ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép); gidy phép bi
mat; gidy phép bi hu hong khéong con day dii thong tin trén gidy phép

* Thanh phan ho so gom:
- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mu sé 02 tai Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu
- Trudng hop thay doi tén doanh nghiép hodc gidy phép bi hu hong khong con day du
thong tin trén gidy phép thi bd sung gidy to sau: Gidy phép da duoc cip trude do.
- Trudng hop thay d6i dia chi try s& chinh nhung van trén dia ban cip tinh da cip gidy
phép thi b sung cac gidy to sau:
+ 01 ban sao chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuit trinh ban goc dé déi chiéu
Gidy chimg nhan quyén so hitu hodic hop dong thué dia diém dit tru so, chi nhanh dé
t6 chtrc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 niam (36 thang tré [én)

.+ Gidy phép da duoc cap trude do.
- Trudong hop thay doi ngudi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép thi bo sung céac
gidy to sau:
+ Ban 1y lich ty thuat ctia nguoidai dién theo phap luat ctia doanh nghiép theo Mau sO
04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.
+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh ciia phap luat vé 1y lich tu phap cta ngudi
dai dién theo phap ludt cia doanh nghi¢p. Trudong hgp nguoi dai dién 1a ngudi nude
ngoai khong thude dbi twong cip phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi dugc thay thé bing
phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian



chéap hanh hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hodc dang trong thdi gian bi truy ciru
trach nhiém hinh su cia nude ngoai (van ban nay dugce cip trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching
thuc va dugc hgp phap héa lanh su theo quy dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao ching thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gc dé ddi chiéu
bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hoic mot trong cic van ban
chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén moén hodc quan 1y dich vu viéc lam hoic
cung tng lao dong tir ¢ 02 nam (24 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude
khi d& nghi cap gidy phép cua ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban goc dé ddi chiéu
hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bé nhiém,
giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

++ Ban sao duge chitng thuce tir ban chinh hoic ban sao, xuét trinh ban gbc dé dbi chiéu
quyét dinh b nhiém (ddi voi nguoi lam viée theo ché dd bo nhiém) hodc vin ban cong
nhan két qua bau (d6i voi ngudi 1am viée theo ché d6 bau cir) ctia ngudi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép hoic ban sao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép (ddi
voi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap ludt cuia doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam). Truong hop vin ban 1a vin ban ciia nude ngoai thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, chung thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh ctua phap luat.

+ Gidy phép da dugc cép trudce do.

* 86 lieong ho so= 01 (mot) bo.
c2. Péi véi truong hop thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khdc so
v6i noi di dwoc cip gidy phép
* Thanh phan hd so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo MAu s6 02 Phy luc IT ban hanh kém theo Nghi
dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu.

- 01 ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc dé doi
chiéu Gidy chtng nhan quyén s¢ hiru hoic hop dong thué dia diém dit tru so, chi nhanh
dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) trod 1én.

- Gidy phép da dugc capnoi doanh nghiép dit tru s¢ chinh trudc day.

* 86 hwong ho so: 01 (mot) bd.

d. Thoi han giai quyét

- Péi v6i truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cia gidy phép da
duoc cap (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cip tinh
da cap gidy phép, ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép); gidy phép bi mat;



gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép: 05 ngay lam viée (ké
tir ngay nhan dugc hd so dy du, hop 16).

- D6i véi truong hop doanh nghiép thay di dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cép tinh
khac so voi noi da duge cap gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan duoc ho so
day du, hop 18).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh hoic S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hé1 dugc UBND cép tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh
Qy quyén.

o. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (cap
lai) hodc cong vin thong bao 1y do khong cap lai gidy phép hoat dong dich vu viée lam
(trong d6 ¢6 néu 15 1y do tir chdi). h. Phi, 1& phi: Khong

i. Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 niam 2021 ciia Chinh phu.

- Ban 1y lich ty thudt ctia ngudi dai dién theo phéap luét ciia doanh nghiép theo Mau s6
04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

k. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cia gidy phép di duogc cp, gdm: tén
doanh nghiép; dia chi try sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh di cip gidy phép;
nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép.

- Giay phép bi mat.

- Giay phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép.

- Thay ddi dia chi try sé chinh sang dia ban cap tinh khéac so v6i noi da duoc cap gidy
phep.

m. Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phil quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc 1am vé trung tam dich vu vi¢c lam,
doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam.

Ghi chii: Thu tuc nay sua doi, bé SUng vé trinh tu thuc hién, thanh phcin hé so, thoi
han giai quyét, Véu cau, dieu kién thuc hién thi tuc hanh chinh, tén mau don, mau to
khai va can cur






MAu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

dung

Poc lap - Tu do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI

..2... gidy phép hoat dong dich vu viée 1am

Kinh giri: ....... G

1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét:..................... T
2. M s6 doanh nghiép:.............cooeeiinn.... B e,
3.Pbiachitrusdchinh:..... ...
Dlenthoal ................ Email: ................ Website........oooveeeeiiiiiiiin

5. M3 sé gidy phep hoat dong dich vu viéc lam:....® ... .ngay cap:.... .. .Noi
dé nghi:...@...gidy phép hoat dong dich wvu viéc lam

AOIVOL. M. .. )

Doanh nghlep cam ket thu’c h1en day du trach nhiém, nghia vu theoding quy

dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

H6 so kém theo gom:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhén: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©

(Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiép dé nghj cip hodc gia han hodc cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cép hodc gia han hodc cap lai theo dé nghj ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghj dinh nay.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo giaychimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chire danh ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phep hoat dong dich vy viéc lam da dugc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duge cap (néu cb).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cip lai gidy phép.
(9) Chure danh cuia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.



MAu s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I1-SO YEU LY LICH
I.Ho vatén:.....cccccovvieeieiiiieeeeee. G101 tinh:...iieeeicee
2. Loai gidy to chimg thuc ca nhén:........ S6 gidy ching thue ca nhan.........
NEAY CAP .o, NOT CAP: e
3. Ngay, thang, nam sinh:.........ccooviiiiiieeie e
4. Tinh trang hon nhan:.........coccoiiiii e
5. Quéc tich géc: ............................................................................................
6. QUOAC tHCH BIBIL 1215+t
7. Trinh do hoc van/trinh do Chuyen mon:......ccccovvvviviieeiiieiiiiceese e,
8. Noi lam viée cudi cung hodc hién taii.......coociveveiie e

I1 - QUA TRINH PAO TAO

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I11- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam(Thot gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh
thirc x1r 1Y)

Xt 1y)

T6i xin cam doan 151 khai trén 1a dang su that, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.
.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ré ho tén)



