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Ha Ngi, ngay 4% thang § nam 2025

S6: 494 /QD-NHPT

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé t6 chitc va hoat dong ciia Chi nhanh Phi Tho

HOI PONG QUAN TRI NGAN HANG PHAT TRIEN VIET NAM

Cén ci Quyét dinh sé6 108/2006/0B-TTg ngay 19/05/2006 cia Thii tudng
Chinh phii vé viéc thanh ldp Ngdn hang Phdt trién Viét Nam (NHPT);

Cdin cit Nghi dinh s6 95/2025/ND-CP ngay 29/04/2025 ciia Chinh phii ban
hanh quy dinh Vvé 16 chike va hoat déong cua NHPT,

Can cik Nghi quyét s6 57/NQ-NHPT ngay 04/7/2025 ciia Hpi dong qudn tri
NHPT vé viéc sdp xép t6 chike b mdy cdc don vi truc thupc NHPT;

Can cir Quyét dinh 56 493 /QD-NHPT ngayi5/ 8 /2025 ciia Hpi dong qudn
tri NHPT vé viéc doi tén va sdp xép Chi nhdnh Phii Tho truc thuéc NHPT;

Theo dé nghi cia Tong Gidm doc tai vin ban sé 1444/NHPT-TCCB ngay
17/7/2025 vé viéc trién khai té chike, Séfp xé:p cdc don vi truc thuéc NHPT;

Trén co s6 ¥ kién ciia cde Thanh vién Hpi dong qudn tri.
QUYLET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& t6 chirc va hoat
déng ctia Chi nhdnh Phu Tho.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01/9/2025 va thay thé cac
Quyét dinh trudc day quy dinh vé té chirc va hoat dong ctia Chi nhanh NHPT Khu
vuc Pha Tho - Yén Bai, phong Giao dich Vinh Phic, phong Giao dich Hoa Binh
thudc S& Giao dich I va quy dinh vé viéc sira dbi, bd sung nhiém vu phong Giao
dich trong hé théng NHPT.

Didu 3. Thanh vién Hbi ddng quan tri, Téng Giam déc, Giam ddc Chi nhanh
Pht Tho, Trudng cac don vi thudce va truc thuge NHPT, cac don vi va ¢4 nhan c6
lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh NAYhy —
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NGAN HANG PHAT TRIEN VIET NAM CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
. DPdc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH TO CHUC VA HOAT PQNG CUA CHI NHANH PHU THQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 494 /OP-NHPT ngay 45 / 8 /2025
cua Hpi dong quan tri NHPT)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Chi nhanh Pht Tho 1a don vi trirc thude Ngan hang Phat trién Vist
Nam (NHPT), c¢6 chirc nang, nhiém vu thuc hién chinh sach tin dung cua Nha
nudc, cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt va cuia NHPT.

Diéu 2. Chi nhanh Pht Tho 14 don vi hach toan phu thudéec NHPT, c6 bang
cin ddi, ¢6 con diu, dwge mé tai khoan tai Ngan hang thuong mai theo hudng dan
cua NHPT va pht hgp véi quy dinh cia phép luét.

Ditu 3. Chi nhanh Pht Tho ¢6 tru s& dit tai phuong Viét Tri, tinh Phi Tho;
phong Giao dich Vinh Phic dat tai phudng Vinh Phic, tinh Pht The; phong Giao
dich Hoa Binh dat tai phuong Hoa Binh, tinh Pht Tho.

Phong Giao dich Vinh Phuc, phong Giao dich Hoa Binh c¢6 con dél_l riéng,
duoc mé tai khoan giao dich tai Ngan hang thuong mai theo huéng dan cia NHPT
va phit hop véi quy dinh cua phap luét.

Ditu 4. Bién ché va quy tién luong ctia Chi nhanh Pht Tho do Hai dong
quén tri NHPT quyét dinh trong téng sb bién ché va quy tién luong ctia hé théng
NHPT. '

Chwong II
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 5. Nhiém vu _

Chi nhanh Pht Tho ¢ nhiém vu trién khai thuc hién chinh sach tin dung
ciia Nha nuéce va cdc hoat ddong nghiép vu khac theo phan cap, iy quyén ctiia Hoi
ddng quan tri, Téng Giam d6c NHPT, gom:

1. Hoat dong huy ddng vén: Huy dong, tiép nhan va quan Iy cic ngudn von.

2. Hoat dong tin dung: |

2.1. Cho vay theo chinh séch tin dung. dau tu cia Nh4 nuée theo quy dinh -
cua phap luét.

2.2. Bao lanh tin dung cho cac doanh nghiép nho va vura vay v6n tai ngan
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hang thwong mai theo quyét dinh cta Thu tuéng Chinh pha ban hanh quy che bao
lanh cho doanh nghiép nhé va vira vay von tai ngan hang thuong mai.

2.3. Cho vay lai vén vay ODA, vay wu di nuéc ngoai ciia Chinh phu theo
quy dinh cia phép luét.

2.4. T4 chire thuc hién cong téc quén 1y thu hdi ng tin dung dAu tu, tin dung
xuét khiu, khoan ng vay bét budc bao 1&nh cho céc doanh nghiép nhd va vira vay
vbn tai ngan hang thuong mai, cdc khoan vay' thi didm, cho vay tra luong, cho vay
tam thoi nhan r8i, khoan no vay khic cia NHPT chju rti ro tin dung; xtr 1y tai san
bao dam; phan loai ng va trich 14p du phong rdi ro tin dung dugc giao quén ly
theo quy dinh cia NHPT.

2.5. Thuc hién cac hoat dong tin dung khac theo quy dinh ctia phap luét.

3. Hoat ddng 1y thdc va nhin Uy thac: Thuc hién cdc hoat dong cho vay
theo tiy quy&n/iy théc, cép phat von theo 1ty thac; bao lanh theo ty quyén/ty thac;
tiy théc, nhén 1y thac cung Ung céc dich vu tai chinh, ngén hang cho khach hang
theo quy dinh cia phap luét.

4. Thyc hién nghiép vu hd trg sau dau tu theo quy dinh.

5. TH chirc cong téc thanh todn véi khach hang, thanh to4dn ndi by trong hé
théng NHPT.

6. T chirc thuc hién ché d6 quén ly tai chinh, ké toan, thanh to4n va kho
quy; thire hién ché d6 béo céo theo quy dinh ctia Nha nude va NHPT.

7. T6 chirc thuc hién cong tac phép ché, kiém tra, kiém soat hoat déng tai
don vi; thuc hién céng téc tiép cong dén va giai quyet don thu khiéu nai, t& cdo
theo quy dinh.

8. Quan ly t& chirc bd may, bién ché, lao ddng, tién lwong; cong tic dao tao,
bdi dudng, nghién ctru khoa hoc va thuc hién céac ché db chinh sach dbi véi can
b3, nguoi lao dong theo quy dinh ctia Nha nu¢e va NHPT.

9. T4 chirc cdng tac thi dua, khen thudng theo quy dinh. |

10. Quan ly va t§ chirc thyc hién cdng tac hanh chinh, quan tri, tai vu, xy
dung co béan trong ndi by don vi theo quy dmh cua Nha nude va cia NHPT.

11. Chép hanh phép luat ciia Nha nudc, cac quy dinh khac c6 lién quan dén
hoat déng nghiép vu tai don vi; thuc hién nhiém vy cai cich hanh chinh theo muc
tidu nang cao chit lugng hoat dong, cong khai thi tuc, cai tién quy trinh nghiép
vu va cung cp thong tin ¢ tao thuan loi phuc vu khach hang.

12. Thue hién cdc nhiém vu khac do ‘Hoé1 ddng quan tri, Téng Gidm dbe
NHPT giao.

Pitu 6. Trach nhiém, quyén han

Chi nhanh Phu Tho ¢6 trdch nhiém va quyén han sau:
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1. T6 chuec trién khai hoat dong nghiép vu dugc giao theo dung quy dinh
ctia Nha nude, quy ché, sb tay nghiép vu va cac vin ban hudéng dan nghiép vu clia
NHPT.

2. Quan 1y, sir dung von va tai san va cac ngudn lue khéc clia Nha nude va
NHPT giao dé thuc hién muc tiéu, nhiém vu; ddm bao an toan, bdo toan von va
tai san theo quy dinh ciia NHPT va phép ludt lién quan.

3. Kiém tra, yéu ciu khach hang sir dung vbn vay ding muc dich theo quy
dinh tai hop ddng da ky két va cic vin ban huéng dAn lién quan; cung cip day du,
chinh x4c kip thoi cac théng tin vé tinh hinh san xuét kinh doanh, tinh hinh ti
chinh, tai san bao dam thuc hién nghia vu cia khach hang.

4. D& xudt voi clp c6 thdm quyén vé quyét dinh cép tin dung (chép thuan
hoic tir chdi cép tin dung).

5. Dimg cho vay trong trudng hop khach hang vi pham céc ndi.dung da
cam két tai hop ddng tin dung, hop ddng bao dam thyc hién nghia vy, vi pham
cac quy dinh ctia NHPT c6 kha néng dan dén ri ro, dong thoi bdo cdo NHPT céc
bién phap xur 1y theo quy dinh cta phép luét.,

6. Tiép nhan, quan ly, st dung yén thanh toan ty thac, cho vay vén nhan
Uy thac dung quy dinh cta phép luét, cia td chire Gy thac va NHPT; kién nghi va
phdi hop véi té chire iy théc, cdc co quan lién quan xir Iy nhiing tdn tai, vudng
méc trong quan 1y, thanh todn cho vay va xir Iy ng vay vbn du tu nhan ay théc.

7. Kiém tra, xi [y nhitng ton tai vuéng méc trong quéan Iy bao ldnh tin dyng
dbi véi cie doanh nghiép nho va vira vay vbn tai ngdn hang thurong mai theo quyét
dinh ctia Thu tudng Chinh phti ban hanh quy ché bao 1anh cho doanh doanh nghiép
nhé va vira vay von tai ngén hang thuong mai.

8. Chi d@6ng quan hé cong tac véi cac co quan Nha nude, tb chirc, c4 nhan
¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu ciia don vi.

Chuong I1I
TO CHUC BO MAY VA PIEU HANH CHI NHANH PHU THQ

Diéu 7. TH chire bd may
1. Chi nhanh Phd Tho c6 phong Giao dich Vinh Phuc, phong Giao dich Hoa
Binh (sau ddy goi chung 12 phong Giao dich) va c4c phong chire néng, nghiép vu sau:
1. Phong Téng hop 4. Phong Tai chinh ké toan
2. Phong Tin dung 5. Phong Hanh chinh-Quan ly nhén sy
3. Phong Kiém tra



2. Bién ché c4c phong thude Chi nhanh do Gidm dc Chi nhanh Pht Tho
quyét dinh trén co s& s bién ché dugc giao.

3. Chi nhanh Pht Tho ¢ Gidm ddc va céc Phé Giam dbc; cac phong thude
Chi nhanh c6 Trudng phong va cac Pho Trudrig phong.

4, Phong Giao dich thuc hién nhiém vu, quyén han, trach nhiém theo Quy
dinh nay.

5. Giam ddc Chi nhanh Phti Tho quy dinh nhiém vy, quyén han, trach nhiém
va mdi quan hé c6ng tac ctia cac phong con lai.

Pidu 8. Nhiém vu, trach nhiém va quyén han ciia Gidm déc ‘

Giam dbc Chi nhanh Pht Tho chju trach nhiém trude phép luat, trude Hoi
déng quan tri, Tbng Gidm dbc vé toan bd hoat dong ctia Chi nhanh, ¢6 nhiém vu,
trach nhiém va quyén han nhu sau:

1. X4y dung va té chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh céng tac, hoat
dong hang nédm, quy, thang ctia Chi nhanh theo dinh hudng va chi dao cua Hoi
ddng quan tri, Téng Gidm dée.

2. Trinh NHPT phuong 4n thanh 14p, sap nhép, dbi tén, giai thé cac phong
thude Chi nhanh Phi Tho; phuong 4n phén céng, phan cép, ty quyén cho Trudng
phong Giao dich trong viéc tb chrc, trién khai thuc hién nhiém vu duoge giao (trir
hoat dong tin dung).

3. Cin cir tinh hinh thue & tai pho.ng Giao d1ch phan céng, phén cép, y
quyén dbi véi Truéng phong Giao dich trién khai nhiém vy trong hoat dong tin
dung.

4. Tb chtc, chi dao diéu hanh Chi nhanh Pht Tho thuc hién cdc nhiém vu
tai Biéu 5 cla Quy dinh nay; quy dinh nhiém vu, trach nhiém, quyén han cta cac
phong (trir phong Giao dich); quy dinh mdi quan hé phéi hop cong tac va ché do
bao céo dbi véi céc phong bao dam dap tng yéu cdu quan ly ctia Chi nhanh va
NHPT.

5. Thuc hién quén ly can bd cua Chi nhanh Phu Tho theo quy dinh cua
NHPT; b tri sép xép can bd phit hop véi ning luc chuyén mén duge d4o tao; to
chitc hoc tap, bdi dudng ning cao trinh d6 cho cén bd.

6. Quyét dinh va chiu trach nhiém vé vigc st dung-¢ac khoan chi tiéu ndi
bd cua Chi nhanh theo quy dinh cia NHPT.

7. Quyét dinh bb nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, chip thusn tir chic,
khen thuéng, ky luét cac chirc danh lanh dao cAp phong thudc Chi nhanh theo
phén cip quan ly can bd ciia NHPT.

8. Ky cac van ban, hgp ddng, ching tir thugc pham vi hoat dong ctia Chi
nhanh Pht Tho; Gy quyén (bing vin ban) cho 01 Phé Gidm dbc diéu hanh cong
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viéc ctia Chi nhanh khi vng mit va chiu trdch nhidm trong viéc Uy quyén ctia
minh.

9. Phan cong, don ddc, kiém tra cdc Phé Gidm dbc va cac phong thudce Chi
nhénh trong tb chirc trién khai thuc hién nhiém vu dwoc giao.

10. Pai dién NHPT theo tiy quyén cua Téng Giam dbc tham gia khéi kién
hoic khiéu nai theo quy dinh ctia phép luat d6i v6i céc td chite, ¢4 nhin vi pham
hop ddng da ky véi Chi nhanh Phii Tho.

11. Thuc hién cac nhiém vu khac do ’Hcf)i déng quéan tri, Téng Giam dbc
giao.

Diéu 9. Nhiém vy, trich nhiém va quyén han ciia Phé Gidm dbe

1. Gitp Giam dbc didu hanh mot hodic mét sb linh vuc hoat ddng ctia Chi
nhanh theo phe“m cong ctia Gidm dbc va chiu trdch nhiém trude Giam ddc, trude
phép ludt vé két qua thue hign nhiém vy dugc phén cong. |

2. Khi Gidm doc iy quyén (bang vin ban), Phé Glam dbc chi duoe thue
hién céc nhiém vu, quyén han trong pham vi duge ty quyén va phai bdo cdo Gidm
dbc (bang van ban) két qua thuc hién cac cong viée duge iy quyén.

3. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Giam doc giao.

Chuong IV
PHONG GIAO DICH

Pidu 10. Co ciu t6 chite

Phong Giao dich c6 céc bd phén chirc nang sau:

1. Bo phén K& hoach - Tin dung

2. B phén K& todn - Hanh chinh

Chirc nang, nhiém vu, trach nhiém va quyén han ctia cdc bd phan do Gidm
dc Chi nhanh Pht Tho quyét dinh.

Piéu 11. Nhiém vu, trich nhiém, quyén han ciia phong Giao dich

Phong Giao dich 1a ddu mbi quan hé vdi céc co quan trén dia ban theo phan
cong clia Gidm déc Chi nhénh dé chu dong trién khai thuc hién nhiém vy dugc
giao voi trach nhiém, quyén han cu thé nhu sau:

1. Nhiém vu

1.1. T4 chirc huy dong cac ngudn von.

1.2. Tiép xtic khach hang, huéng dan va tiép nhan ho so vay vén tir khach
hang; chi tri thim dinh, tdng hop ¥ kién thdm dinh vé hé so vay von va béo cdo,
d& xufit Gidm dbc Chi nhanh vide xem xét hodc bio céo cip c6 thim quyén quyét
dinh cho vay d6i véi du 4n/khoén vay.




1.3. T chite thire hién soan thao cac hop déng lién quan dén du an/khoan
vay; giai ngan, quan ly, du an/khoan vay; kiém tra giam sat von vay va tai san bao
dam dbi v&i cac du an/khoan vay tin dung d4u tu, vén nude ngoai cho vay lai va
céc nghiép vu cép tin dung khac; béo cdo Giam dbc.

1.4. T6 chitc thuc hién cdng tac thu hdi no, xr Iy tai san bao dam, xir 1y rti
ro cac khoan ng vay phong Giao dich quan ly theo quy dinh cia NHPT.

1.5. T chirc thuce hién ché d quan 1y tai chinh, ké toén, thanh to4n theo
quy dinh ctia NHPT; duoc str dung kinh phi chi hoat ddng theo quy dinh ctia Gidm
dbc va cia NHPT.,

1.6. T4 chitc cong tac kidm tra, giam sat theo chi dao cia Giam dbc.

1.7. Thyc hign c6ng tac hanh chinh, quén tri, vén thu, Iuru trir theo quy dinh.

1.8. Quan ly, sir dung bién ché, tai san, trang thiét bi theo phan clp cua
Giam doc. |

1.9. Thue hién mét s6 nhiém vu khéc theo phén cong cua Giam dbe.

2. Trach nhiém va quyén han

2.1. Chiju trdch nhiém té chtrc thuc hién va hoan thanh nhiém vu duge giao
theo diing quy dinh cia phép ludt va cua NHPT. | '

2.2. Luu gift an toan, bao mat thong tin, sb lidu, cdc hd so, tai lidu c6 lién
quan dén hoat dong ciia phong Giao dich va Chi nhanh Phu Tho theo ding quy
dinh.

2.3. Chu dong giao dich, ph01 hop vai cac don vi co hen quan d& tb chic
thue hién cac nhiém vu dugc giao. -

2.4, Str dung, quan ly céc tai san, phuong tién lam vigéc duogc giao de thuc
hién céc nhiém vu theo ding quy dinh cta phéap ludt va ctia NHPT.

Pidu 12. Nhiém vu, quyén han céia Truéng, Phé Trudng phong Giao dich
1. Trudng phong Giao dich

1.1. Chiu trach nhiém toan dién trudc Glam dbc v&hoat dong ctia phong
Giao dich theo nhiém vy, trach nhiém va quyen han dugc giao; xdy dung phuong
4n, ké hoach céng tac, giai phap thuc hién cdc nhiém vu phong Giao dich dugc
giao.

1.2. Chiju trach nhiém trude Gidm déc vé viéc phan cong, quan 1y cdng tac
dbi v6i can bd ciia phong, gift gin doan két ngi bd.

1.3. T6 chirc cong tac tu kiém tra c4c hoat ddng ctia phong Giao dich.

1.4. Quén ly, st dung tai san, phuong tién lam viéc theo phan cong cia
Giam dbe.



1.5. Chiu trdch nhiém trong viéc quan 1y, sir dung con déu trong pham vi
va c4c ndi dung phan cp cia Giam dbc theo dung quy dinh ctia Nha nude va cia
NHPT.

1.6. Chiu trach nhiém d6i v6i cac giao dlch thanh toan thudc linh vuc duoc
Giam dbc phén cép.

2. Ph6 Truong phong Giao dich

Phé Trudng phong 13 ngudi gitip viée cho Trudng phong; truc tiép didu
hanh mét s linh vuc cong tac cua phong Giao dich va chiu trach nhiém trudce
Trudng phong, trude Giam dbc vé két qua cong tac duge phén cong. Khi duge uy
quyén (bing vin ban), thay mit Trudng phong diéu hanh giai quyét cic cdng viée
ctia phong, chiu trach nhiém vé cong viéc da giai quyét va béo céo lai khi Trudng
phong c6 mat.

Pitu 13. Quy dinh vé sir dung con du va tai khoin

1. Phong Giao dich duoc sir dung con ddu dé déng d4u vao céc vin ban, hd
s0, ching tir thudc tham quyén cta phong Giao dich. Gidm d6c Chi nhanh Phu
Tho quy dinh cu thé viéc quan 1y, st dung con déu ctia phong Giao dich theo dung
quy dinh cua phép luat va cia NHPT. '

2. Phong Giao dich dugc sir dung tai khoan thanh toan dé giao dich, thanh
toan. Giam dbc Chi nhanh Phd Tho quy dinh cu thé viéc quén ly, sir dung tai
khoan cua phong Giao dich theo ding quy dinh cia phap luat va cia NHPT.

Chuong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Dic¢u 14. Quan hé cong tic véi cac don vi thude NHPT

1. Chi nhanh Phu Tho chiu su kiém tra, gidm sat va huorng dan nghiép vu
cua cac don vi thugc NHPT.

2. Chi nhénh Phd Theo thuc hién viéc tlep nhan, diéu chuyén vén theo quy
trinh thanh toan ndi b do NHPT quy dinh.

3. Chi nhanh Pha Tho c6 trach nhiém giti bao céo thdng ké, ké toan, quyét
toan ding thoi han téi cac don vi ¢ lién quan thuéc NHPT dé kiém tra, téng hop
chung trong toan hé théng NHPT.

4. Céc don vi thudc NHPT c¢6 trach nhiém huéng dan, theo ddi, kiém tra
Chi nhanh Pht Tho thuc hién cac nhiém vy duoc giao; chiu trach nhiém lién doi
trong truong hop dé phét sinh cac ton tai, vudng mic trong linh vure quan ly.




Piéu 15. Quan hé cdng tac véi khach hang

1. Chi nhanh Pht Tho chiu trach nhiém dbi v&i tai san, tién vbn cta khach
hang do Chi nhanh quan ly, bao méat thong tin s6 lidu, tao diéu kién thuén loi cho
hoat dong tin dung ctia khach hang theo quy dinh ctia phép luét.

2. Chi nhanh Pht Tho thuc hién céc cam két v&i khach hang vé viée cho
vay von, nhén ty thac va uy thac cép phét, cho vay uy thac; bao l&nh tin dung cho
cac doanh nghiép nhé va vira vay vén tai ngan hang thuong mai theo quyét dinh
ctia Thu tudng Chinh phu ban hanh quy ché bao ldnh cho doanh nghi€p nhé va
vura theo quy dinh ctua Nha nudc va cia NHPT.

3. Chi nhéanh Pht Tho thudng xuyén kiém tra ning luc tai chinh, tinh hinh
san xudt kinh doanh, sir dung vbn vay cta khach hang theo cac cam két quy dinh
tai Hop ddng tin dung va c6 trach nhiém yéu ciu khéch hang thuc hién day du cac
cam két da thoa thuan dbi voi NHPT.

Pitu 16. Quan hé cdng tic véi cic th chirc, ¢ nhin cb lién quan .

Chi nhénh Pht Tho chu dong quan hé céng téc, phdi hop véi cée co quan quin
ly Nha nudc, céac tb chrc, ¢ nhén c6 lién quan dé thuc hién nhiém vu duogc giao dam
bao dung quy dinh cia Nha nudc va NHPT.

Chuwong VI

HACH TOAN KE TOAN

Pidu 17. Chi nhénh Pht Tho thyc hién ché d6 ké toan, thong ké theo quy
dinh cua Nha nude va cia NHPT; hach toan, 1dp va gt bao céo ké toan, quyét
toan theo huéng din ctia NHPT.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 18. Viéc stra ddi, bd sung Quy dinh nay do Hai ddng quan tri quyeét
dinh.j,

TM. HOI PONG QUAN TRI




