UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dde lap - Tw do - Hanh phie

S6 63 /UBDT-TCCB
Vé viée lay v kién gop ¥ dr thao Théng tu Ha Ngi, ngay A6 thang 5 nam 2023
hurdng din vi tri viéc lam cong chire
nghigp vu chuyén nganh cdong téc dén tae

Kinh giri: Co quan Cong tic dén tdc cac tinh,
thanh pho trye thude Trung wong

Thue hién Nehij dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu
vé Vi tri viée lam va bn,n ché céng chire, Uy ban Dén tée da xdy dung du thao
Théng tr hudng dén vé vj i v iéc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh cong
tac dan toe, cu thé nhu sau:

1. Vé pham vi diéu chinh, déi twrgng dp dyung, khung danh muc vi tri
vige lam, khung mé ti va khung ning lye (Diéu 1. Didu 2 va Didy 4 Dy thao
Thong tu).

Dur thao Thong tu da duge ueE) thu ¥ kién cac Bé, nganh, dia phuong, xin
y kién lhong nhét cia Bo Noi vy bang van ban (5 lan). Bo Noi vu da nhit tri
pham vi diéu chinh, déi tucmg_ ap dung, khung danh muc vi tri viéc lam, khung
mo ta va khung nang lyc cia cong chire nghiép vy chuyén nganh céng tac dan
toc; khung danh muyc vi tri viéc 1am duge Bo Noi vu tong hop bao cao Ban Chi
dao Trung wong vé quan ly bién ché tai Van ban s6 242-CV/BCSD ngay
18/02/2022,

Du thao Théng tur ndy khong hudng dan danh muc vi tri viée lam cia
cong chie ¢ vi tri lanh dao, quan 1y hoac cong chire ¢ vj tri viée lam chuyén
mon dung chung (nhue Thanh tra, Hap tac qnoc 1, Phap ché, T6 chike edn bg,
Van phong, Ké hoach tai chinh) va vi tri viée lam hé tro, phuc vu (nhitng vi tri
viec lam nay da dwoc quy dinh tai Thong ne so 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 cua B Noi vu).

2. Cide ndi dung xin y kién
a) V& nguyén tic xac dinh vi tri viéc lam (Diéu 3 ciia Dy thao Théng 1)

Dé dam bao co so cho cdc co quan, to chirc thuge nganh linh vue cong tac
dan toc xdy dung, bao vé Pé 4n vi tri viée lam véi cac cap c6 thAm quyén, dur théo
Théong tu quy dinh:

- “Danh muyc vi tri viéc lam chi tiét, ban mé ta va nang lyc chi tiét vi tri
vi¢e lam trén co s& chire nang, nhiém vy cua co quan, td chire thude nganh, linh
vuc cong tac dén tge do cap co thim quyén quyét dinh theo quy dinh” (Khoan |
Diéu 3);

“Cong chirc nghiép vu chuyén nginh céng tac dan tde la cong chirc tham
muru tl1|.rc hién cac nhiém vu: Tong hop: nghién ciru; x4y dung; thuc hién chinh
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sdch dén tge; myen truyen van dong chinh sach dan tgc: quan Iy dia ban ving din
toc thicu s6 va mién ndi” (Khoan 4 Piéu 3);

b) Vé Diéu khoan chuyén tiép (Diéu 5 cua Dy thao Théng t)

“Doi voi truong hop cong chire dang gitr ngach cong chire cao hon so voi
ngach cong chire theo yéu cau cta vi tri viée lam quy dinh tai Thong ur nay thi
duge bao luu cho dén khi cé hudng dan mai veé ché dé tién luong theo quy dinh.
DG véi trudng hop céng chire dang gilr ngach cong chire Lhap hon theo véu ciu
cua vi tri viee lam quy dinh tai Théng tu ndy thi trong thoi gian 5 nam phai dam
bao yéu cau cua vi tri viée lam quy dinh tai Théng tir nay™

Uy ban Din téc dé nghi quy co quan nghién ciru, tham gia y kién déi voi
du thao Thong tu hudng din vé vi tri viée lam cong chue nghiép vu chuyén
nganh cong tac dan toc (D thao Théng ne duwge dang rm trén Cong Théng tin
dién t cua Uy ban Ddin igc). Vian ban gop ¥ dé nghj giri vé& Uy ban Dén toc trde
ngay 02/6/2023 (qua Vu T6 chirc can bd) sé 349 Déi Can, Ba Dinh, Ha Noi; file
dién tir gtri dén hop thu nguyenthuhuong@@ecema.gov.vn. Sau théi han nay, co
quan khong c6 ¥ kién gdp y coi nhu déng ¥ véi dur thao Thong tur.

Uy ban Dén tgc trén trong cam on su hop tdc ctia Quy co quan./.

Na;-" ahdn: TLa BO TRUUNG CHU NHIEM

- Nhur trén; . e

- BO trudng, Chu nhiém UBDT (dé bic): TO CHUC CAN BO
- Vit Té chire Bién ché, Bo Noi vu (dé ble);

- Vu Phap ché (dé ph/h);

- Cung Théng tin dién tir clia Uy ban Dén tée
(dé dang tai xin v Rmn)

- Luu: VT, TCCB. 43.




UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
= Dée Iap - Ty do - Hanh phiic

So: /2023/TT-UBDT
(Dur thao thing 22.5.2023) Ha Ngi, ngay théng 5 nam 2023

THONG TU
" x i - * - A - ~n L L. -~ - - 4
Hudng dan vé vi tri viée lam cong chire nghiép vu chuyén nganh edng tac
dén thc trong co quan, to chire thude nganh, linh vye cong tic din te

Cdn cir Nghi dinh 56 66/2022/ND-CP ngéy 20/9/2022 cia Chinh phit quy
dinh chire nang, nhiém vy, quvén han va co edu té chire cia Uy ban Din tée:

Can ci Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh
phu Vé vi tri viéc lam va bién ché cong chire;

Theo de nghj ciia Vu trucmg Vu T6 ehire cdn bé;

Sau khi rfrcfng nhat voi B¢ Ngi vu, Bo truong, Chu nhiém Uy ban Dén téc
ban hanh Théng tw luedng dén vi tri viée lim céng chire nghiép vu chuyén nganh
cdng tdc dan toe trong co quan, 16 chire thuée nganh, linh viee cdng tac dan toc.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay hudéng dan danh muyc vj tri viée 1am, ban mé ta cong viée va khung
ndng luc cia vi trf viée lim cong chire nghiép vu chuyén nganh cong téc din téc.

Diéu 2. Déi twgng ip dung

Théng tu nay dp dung doi vdi cac co quan, tb chire thue hién chire nang tham
muu quan 1y nha nuée thude nganh, linh vire cdng tac dan toc tir trung vong dén
dia phuong, gom:

1. Céc co quan, t6 chirc hanh chinh thye hi¢n chire ning tham muu gitp Bo
truong, Thu trudng co quan ngang Bo quan 1y nha nude vé nganh, [inh vuc cong
tac dan toc.

2. Cdc co quan, t6 chire chuyén mon thyc hién chire nang tham mu, gitp Uy
ban nhén dén cap tinh quan Iy nha nude vé nganh, linh vyc céng téc dan tde.

3. Céc co quan, td chite chuyén mén thue hién chirc nang tham muu, gitip Uy
ban nhan dan cép huyén quan Iy nha nude vé nganh, linh vyrc cong tac dan toc.

Diéu 3. Nguyén tic va ciin cir xde dinh vi tri viée lam edng chire nghiép
vu chuyén ngianh cong tdc din the



1. Danh muc vj tri viéc 1am chi tiét, ban mo ta va ning lue chi tiét vi tri vige
lam trén co so chire ndng, nhiém vy cua co quan, t6 chic thude nganh, linh vue
cong tac dan tde do cdp c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh,

2. Vitri viée lam cdng chirc nghiép vu chuvén nganh edng tdce dan toc duoge
xac dinh trén co s& nguyén téc quy dinh tai Didu 3 Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP
ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vj tri viée lam va bién ché cong chire.

3. Can eur xac dinh vi tri viée 1am cong chire nghiép vy chuyén céng tac dan
toc thuc hi¢n theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP
ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viée lam va bién ché cong chure.

4. Cong chire nghiép vu chuyén nginh céng tac dan téc la cong chire tham
muu thuc hién cac nhiém vu: Téng hop; nghién ctru; xady dung; thyue hién chinh
sdch dan tde; tuyén truyén van déng chinh sach dén toc; quan ly dia ban ving dan
toc thiéu s6 va mién nii.

Di¢u 4. Khung danh muyec vi tri viée lam, khung maé ta e¢dng viée va khung
néing lye eua v tri viée lam cong chire nghiép vu chuyén nganh cong tic dén toc

I. Khung danh muc vj tri viéc d6i véi cong chire nghiép vu chuyén nginh
cong tac dan tgc quy dinh tai Phu luc 1 kém theo Théng tur nay.

2. Khung mo ta cong viée clia timg vi tri viée 1am cong chire nghiép vy chuyén
nganh cong téc dan tge quy dinh tai Phu luc 2, 3, 4 kém theo Thong tu nay.

3. Khung nang luc déi véi vi tri viée 1am céng chire nghiép vu chuyén nganh
cong tac dan tdc quy dinh tai Phu luc 5 kém theo Thong tir ny.

Diéu 5. Diéu khoin chuyén tiép

D6i véi trudmg hop cdng chire dang giit ngach céng chire cao hon so véi ngach
cdng chire theo yéu cau cua vi tri viée lam duge tai Thong tu nay thi duoc bao luu
cho dén khi ¢6 hudéng din moi vé ché dé tién luong theo quy dinh. Déi véi truong
hop cdng chirc dang giir ngach céng chire thap hon thi trong thai gian 5 nam phai
dam béo yéu cau ctia vi tri viéc lam duge quy dinh tai Thong tu nay.

Di¢u 6. Higu lyc thi hanh

I. Thong tu ndy co higu lyc thi hinh ké tirngdy ~ thang  nam 2023.

2. Truong hop céc vin ban quy pham phap luat dén chiéu tai Théng tu nay duoc
thay ddi, bd sung hodic thay thé thi thue hién theo vin ban mdi ban hanh.

Diéu 7. Trach nhiém thi hanh
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1. Bg truong, Thu trudng co quan ngang b, Chu tich Uy ban nhan dén tinh,
thinh phé truc thude trung wong, céc co quan, 16 chirc va ca nhan ¢ lién quan

chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Cén cu Thong tr nay, cac co quan, 16 chire néu tai Didu 2 xiv dung Dé 4n
L= -l - - -

Vi tri viée l1am ctia co quan, 16 chire minh gui trinh cap ¢6 thim quyén thim dinh,

phé duyét theo quy dinh ctia phap ludt.

3. Trong qua trinh thyc hién néu cd vurdng mae, dé nghi phan anh vé Uy ban

Dén toc dé duge hudng dan, giai quyét./.

Nui nhifin:

- Ban Bi thir Trung vong Ding:

- Thu twdmg Chinh phu;

- Cac Phé Thit iréng Chinh phu;

- Cde Bg, co quan ngang B§, co quan thude Chinh phu:
- Van phong Trung wong Ding vé céc Ban cua Dang;
- Viin phang Quée hai:

- Vian phong Cha tich nudce;

- Vin phong Chinh pha:

- Vién kiém sét nhan dan t5i cao:

- Toa &n nhiin dén tdi cao;

- Kiém 1todn nha nude;

- Uy ban Trung wong Mt trin T6 quéc Viét Nam:

- Co quan Trung wong ciia céc t6 chire chinh trf - x3 hoi;

- HEND, UBND tinh, TP trye thude trung wong;

- Ban Din toc cdc tinh, thanh phd true thude TW:

- Uy ban Dién tée: B§ trirdmg, Chii nhiém va cac Thir
truang, Phé Cha nhiém; cde Vi, don vi true thude Uy
ban Din tde;

- Cong bdo; Céng TTOT ciia Chinh phil; Cong TTDT
Uy ban Dan toc;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (BG Tu phap):

- Lau: VT, TCCB.

BQ TRUONG, CHU NHIEM

Hiu A Lénh



UY BAN DAN TOC

£
Phu lue so 1

KHUNG DANH MUC VI TRi VIEC LAM DOI VOI CONG CHUC
NGHIEP VU CHUYEN NGANH CONG TAC DAN TOC
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 2023/ TT-UBDT ngay  thding nam 2023
cua Bo trivong, Chu nhiém Uy ban Ddn téc)

_ " Cﬁ . - -
e e Ngach cong i Cap | Cap
Tén Vi tri viée lam A > Trung . 12
: chire trong ting tinh | huyén
wong o
i 5 T R S . Chuyeén vién
Chuyén vién cao cap vé cong tic dan tdc Y £ X
cao cap
Ao Ea 3 Nk oh aE Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé céng tic dan tée : X X
chinh
[ Chuyén vién vé cong tac dan toe Chuyén vién X X X




TEN CO QUAN...........
TEN TO CHUC:.......

Phu luc s6 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tw do - Hanh phic

KHUNG MO 'I‘A. CONG 1|h”l'ElC

VI TRI CHUYEN VIEN CAO CAP VE CONG TAC DAN TOC

(Ban hanh kém theo Thong twe so

/2023/TT-UBDT ngay
cua Bo truong, Chu nhiém Uv ban Dan toc)

thang

nam 2023

Tén Vi tri vige lam: Chuyén vién cao cip vé cong tic din tie

Ma vi tri vige lam:

Ngiy bit ddu thue hién:

Dia diém lam viée:

Quy trinh cOng vi¢c lién quan

- Céc viin ban quy dinh cia DanE, Nha nuée, etia Uy ban Dén toe v
céc bd, ngdnh, dia phuong 've linh vue din tde, cong tie din téc;

- Cdc chuong trinh, dé dn vé linh vye dén tde, cing tac dan toc:

- Céc viin ban lién quan cé lién quan trong thue thi nhiém vu.

I- Muc tiéu vi tri vife lam: (Tom 1t tong quan ve vi tri vige lam)
Chu tri nghién et tham mury, tong hop. dé xudt xdy dLlTlL_. hoén thién va td chire thie hién thé
ché, chi truong, nhigm vy, giai phap cap chién lroc vé linh vire din toc, edng tae dén toc.

2- Cic cong viée va tiéu chi danh gid

Cic nhiém vu, cong viée . o
Nhi¢m vu Tiéu chi dinh
L fing - i id hodn thinh
Miing Céng vige cu thé BIHIONE S
5 cong vife congvige |
Cac vin ban quy
ham phip luat:
- Chu tri nghién clru, xdy dymg cdc van ban quy pham Eac C}Eé“p hrc;:: |
phip ludt; cdc chién luoe, quy hoach. ké hogch, chinh P Le
| Xdy dung | sich, chuomg trinh, ¢& én, du an chién luoc vé finh vie | T I
2.1 e hoach, chinh séach,
viin ban | dén tc va cong tac din toc. hrii . A
. » A 3 H . s - . 2
- Chu tri xdy dyng bdo cdo tong hop. danh gia dé an, :m di & i
chuong trinh, chinh sdch dan tdc va edng téc din téc. Ldp 6 th :":m
. quyén thong qua_
Huong | - Chi i trién khai hudmg dan cac van ban lién =|uar1 3 = _
= i Cac  wvin ban
din. tham | dén linh vuc din toc va cong tde dan toc; hinn dB ks
5~ | dinh, gép | - Tham dinh hodc tham gia thim dinh, gép ¥ vin ban dinh ‘:“:,jt v d-t'im
~ | yvanban |quy pham phap ludt; cdc chién luge, quy hoach, ké h:m ;:h?‘;tﬁ’w:m'rle
hoach, chinh sich. chuong trinh, dé an, dir dn vé linh | . —oc o0&
dang tién do
| _ vire dan toe va eong tac dan tée. &
Kiémtra, | Chu tri 16 chire sor két, tong két, kiém tra, phin tich,
sor ket, danh gid va bio cdo viée thye hign céc quy dinh cua
ong két | Bo Chinh trj, Ban Bi thu: van ban phap ludt eua Qum. K& hoach
3 thyre hign | hoi, Uy ban Thuéng vy Quoe hi. Chinh phu; chién Quyét dinh, Bdo
cdc vin ban | luoce, quy hogch, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, | cdo
dwr dn, dé an quan trong lién quan dén linh vue dén
tdc va cdng tdc din the; kién nghj cdc co quan ¢b




thaim quyén ban hanh, sira doi, bo sung hoan thign
van ban, chinh sach cho pht hop vai tinh hinh thye te
va véu cdu, nhiém vy cong téc dén tdc cua Pang, Nha
nuoc
Thwehien || cwos v hotie tham in th alilke e Kb thue hign | DEm S0 quy
cac hoat A S trinh cong tac va
- cac hoat ddng chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vu
déng el theo dung ké
¥ duoc phin cong.
24 chuyén o oF & i hoach ve tién do,
.- . |- Phoi hop véi cac co quan, don vj lién quan tham
mon va ; : AT ol s : |chat lugmg va
£ muu hoach dinh vi thuc thi chinh sach lién quan dén | .. A
phoi hop | .5nh, tinh vuc duge phin con hitw qui odng
cong tac 4 Hesiye R & viéc.
Tiép thu, trao doi
75 Thuyc hign thong tin trién
) ché 46 | Theo nhiém vu dugc phan cong khai thyc hi¢n
hoi hop theo két ludn cuge
hop
Ké hoach dugc
xdy dung trén ca
Xiy d 1 thue hién ké hoach cdng tac nim, quy, thang, tuin 3% 1oy ung ke
2.6 .Efy_ l,n:]g o e g 8 » 35 & hoach cong tac cla
ctia ca nhin doie v vh dink
thyc  hién  theo
-1 ding tién do
i (Thuee hién ede nhiém vu khdc do ldnh dao c'd}} trén giao)

3- Cic moi quan h§ cong vige
3.1- Bén trong

DPuge quan ly tl'LI‘L tiép va Quan h¢

kiém duvét két qua boi

phéi hop trwe tiép

Cic co quan, to chire, don vi,_'
e nhin phdi hgp chinh

Lanh dao cip trén tnre tiép

Theo phin cong nhiém vu

Cac co quan, 16 chire, don vi. cd
nhan co lién quan -
(Viée xde dinh cdac don vi phii
hop chinh cdn cir vio moi quan
hé cua co quan. 16 chirc sie
dung vi tri viéc lam)

3.2- Bén ngoai

Cu qudn to chire, ca nhin
__— ¢o quan h¢ chinh

Bin chit quan h¢

Céc co quan 10 chire, dom vi. ca nhan co lien quan

Phéi hop thue hién nhiém vy

4- Pham vi quy én han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Duge chi dong vé phuong phép thue hién cong vide duge giao

4.2 | Tham gia ¥ kién vé cdc nhiém vy chuyén mén cia don vi

4.3 | Puoc cung c.1p cde thong tin chi dgo diéu hinh ctia 16 chie trong pham vi nhiém vy duge giao
4.4 | Duge yéu cau cung cip thong tin va danh gid mite dd xéac thyc cua thong tin phuc vu cho

nhi¢m vy duge gino

4.5 | Puge tham gia cac cude hop trong va ngoai co quan theo quy dinh




5- Tiéu chuan chung vé phim chit'
6- Céc yéu ciu vé trinh dd, niing luc
6.1- Yéu ciu vé trinh d§?

Yéu ciu cy thé

Tét nghiép dai hoc tri 1én ¢d chuyén nganh phu hop véi nhiém vu chuyén
mon dam nhiém

Ly ludn chinh trj: Béing tt nghiép cao cdp 1y luan chinh tri hodc bing cao
cip ly ludn chinh tri - hanh chinh hodic ¢d gidy xdc nhin trinh do 1y ludn
chinh tri tuong dwong cao cép Iy lun chinh tri ctia co quan ¢6 thim quyén

Cé k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin cor ban va sir dung duge ngoai
ngir theo yéu eau clia ngach chuyén vién cao cap hodc sir dung duoc neng
din tde thiéu sd dbi voi cong chire cong tée & ving dan toc thiéu sb

C6 chimg chi bdi dudng kién thm: ky nang quan 1y nha nudc doi voi ccmg
chirc ngach chuyén vién cao cip va twong duong hofic ¢6 bing cao cip Iy
luéin chinh trj - hianh chinh

C6 Chimg chi bdi dudmg nghiép vu cdng tic dén tde

Co thivi gian giit ngach chu}'én vién chinh hodc nrong dwong tir du 06 nam
tré I¢n, trong do thoi gian gilr ngach chuyén vién chinh t6i thi¢u 01 nam
(di 12 thang) va da cha tri xﬁy dymg. thim dinh it nhdt 02 vin ban quy
pham phdp ludt hofic de tai, dé an, du 4n. chrong trinh nghién ciru khoa
hoc cap bd, nganh hﬂ,,’lc cap tinh mé co quan sir dung cong chire duge giao
chi tri nghién ciru, xdy dvng; da dugc cip ¢6 thim qu}'en ban hanh hoac
ngh:em thu

Néam duge phong tue tp qudn, viin hda cta dong bio din toc thidu sb tai
dia ban

U tién biét tiéng dén tde thidu sb tai dja ban

Tuyét doi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh chu tnrmm chmh
sdch cua Dang, phap luat etia Nha nude, quy dinh cua co quan

Tinh thin trach nhiém cao véi cong vide voi tap thé, phoi hop edng tic 1ot
Trung thue, kién dinh nhung biét ling nghe

Diém tinh. can thin

Kha ning sdng tao, tir duy déc lap

Kha nang doan két noi bo

Nhém yéu
ciu
L]
L]
Trinh dé
va k¥ nang
L]
L]
Béi dudmg,
chimng chi
-
L]
Kinh nghié¢m
L]
L]
»
. H L]
Pham chat .
ca nhin
L]
| L]
L]
»
Céc yéu
cau khac
| »

Co kha ning, dé xudt nhimg chu trrong. giai phap gidgi quyét cic van dé
thue tién lién quan dén mang cong viée duoc phin cOng va lién quan dén
chire nang. nhiém vu cua don vi

Hiéu biét vé linh vure din tée, cong tac din tdc

6.2- Yéu ciiu vé ning lue?

Nhiom ning lye

' Tham khao Diéw 4 Thing ite 02202 1/ TT-BNV, nedy 11/6/2021 cua 86 Ni vy

* Tham khao Khoan 3, Khoan 4 Diéu 5 Théng e 022021 TT-BNV, ngdy 1162021 ctior 85 Npi virvis Khoan 1, Khoan 2
Dién 1 Théng ne 062022/ TT-BNV, ngiy 28/6/2022 eiia Bg Ngi vy stra dii ba sung Thing e 022021/ TT-BNV.
Y Tham khdo Phu Iuc 54 5

__ Ténninglye | Cipdp |
» Dao dirc va ban linh 4-3



o T4 chire thuwe hién cong viée 4-3
 Soan thao va ban hanh van ban 4-5
s Giao tiép tmg xr 4-5
* Quan hé phdi hop 4-3
Nhom nédng liec fﬁiﬂ cig
chung nang,
nhiém vu
o Sir dung cong nghé thong tin cua co
quan, 16
chiee sir
dung
VTVL
» Kha nang xdy dung vén ban 4-3
Nhém nang luc . Khé n?ng h}{_l:'mg din thl.n‘: P ién_vﬂn‘ - J-j-
chuyén mén . i(haf néing kh‘;’m tr_a thl,rc: hién van l?an 4-3
» Kha ndng tham dinh, gép ¥ van ban 4-3
» Kha nang thyre hién hoat djng chuyén mon, nghiép vu 4-3
o Tu duy chién lroc 3-4
e o Quan ly su thay doi 3-4
NHOr S €. '+ Ra quyltdinh 3
e Quan Iv |1gu3n lre 3-4
» Phat trién doi neil 34

Phé duy{t cia lanh dao




TEN CO QUAN...........
TEN TO CHUC...........

Phu lue s6 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dijc lap - Tw do - Hanh phic

KHUNG MO TA CONG VIEC

VI TRi CHUYEN VIEN CHINH VE CONG TAC DAN TOC

(Ban hanh kém theo Thong i s6

/2023/TT-UBDT ngay

thang nam 2023

ctia Bé truong, Chi nhiém Uy ban Dan téc)

Tén Vi tri vi¢e lam: Chuyén vién chinh vé cong tic din tde

Ma vi tri viée lam:

Ngay bit ddu thue hidn:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh ¢ng viée lién quan

dan tdce;

- Céc van ban quy dinh cia Pang, Nhé nudc, cia Uy ban Dén
toc va cdc b, nganh, dia phuong vé linh vire din t6c. cong tac

- Cée chuong trinh, dé an, chinh sich dan toc;
- Cdc vain ban lién quan cd lién quan trong thue thi nhiém vu.

1- Muc tiéu vj tri vige 1am: (Tom tdt téng quan vé vi irf viée lam)

Chu tri hode tham gia nghién ciru tham muru, tonz hop. dc. xudt xdy dung, hodn thién va 1o
chire thye hign thé ché, cha truong, nhiém vy, giai phdp vé linh vue dan tc. cong tac dén toc.

2- Cic chng viée va ticu chi danh gia

Cic nhi¢m vy, edng viée
pr | Nhigm vy, _ " Tiéu chi dinh gid
_M““a'_:’.. Cong viée cy the hoan thanh cong vigc
¢bng viée
- Cha tri hode tham xay dung mét so cde van ban | Céc van ban quy pham
quy pham phép ludt: cdc chien huge, quy hoach, ké | phap ludt; ecac chién
X4y dung hoach, chinh sach, chuong trinh. & én. du 4n chién | luge, quy hoach, ké
2.1 | 7 TS | huge vé linh vue dén li,')b vi ¢ong tac din tdc. hoach. chinh  sach. |
viin ban i ) T
| - Chu tri hodic tham gia xay dung bdo cdo tong hop. | chuong trinh, dé an, dy
danh gia d¢ 4n, chuong trinh, chinh sich dén tde va | 4n duge cdp co thim
cong tac dan tde. | quven thong qua
~1. % . . f . - - am |
: - Chi tri hodic tham gia huéng dan. don doc viée | .. _ . . . :
Huomg - s g epialgs | Céc van ban hudng dan,
| oz £ trien khai thyc hién mot so chinh sich vé linh vue 2 : .-
~ -+ | dan, tham R T O ok *7 | thaim dinh. g6p y dam
2.2 " . dan t9c va cong tac dan toe theo phin cong; . : ] P
dinh. gop : : : s e 2 x| bao chat lugng va ding
Z D : - Tham gia thim dinh, gép v cdc van ban vé linh | . . ¥ -
¥ viin ban tien di
Ve din toc va mnE tac din tgc theo phin cong;
ihini th ‘mm theo ddi, kiém tra, ddnh gid. to chite so két,
" In:th tong két viée thyue hién chinh sach dén tdc. cong tde
- =4 - - - 5 e ) . s
z : dan toc duge phin céng theo ddi: kién nghi cde co |, - i
iz tong ket 0 i o g o e Ké hoach. Quvét dinh,
23 Tooo | quan ¢o thim quyen ban hanh, sia doi, bo sung |7 UV
thue hién | va Bao cio
cdc vn hoan thign chinh sach din t¢e cho phii hop vai tinh
h{mt hinh thye té va yéu ciu, nhiém vy cong tac dan tdc
cua Pang, Nhi nude o
| Thyc hign | - Chu tri hoge tham gia 16 chire trién khai thue hién | Bam bao quy trinh eong
- 24 | cdc hoat | cdc hoat ddng chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém | tic va theo ding ke
[ dong vi duge phin cong. | hoach vé tien d§, chat |




chuyén |- Phoi hop voi cac co quan, don vi lién quan tham | lwong va hidu qud cdng
mon va | muu hoach dinh va thue thi chinh séch lién quan | viée,

phoi hop | dén nganh, linh vuc cong tac dén tie duge phéan
¢ong tac | cong.

Tiep thu, trao doi thong

Thure hién o :
5.8 £ .3 S tin va tricn khai thyc
2.5 }::;chi{; Theo nhiém vy duge phdn cong higs thiso kit Tusin cube
¥ h?p
Ké hoach duge xay dimg
A e gz e s |trén co s& ndi dung ké
26 i{ﬁfcéur:]:;é thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tuin S
vi va duge thyc hién
o theo ding ticn d6
(Thiee hién cde nhiém vu khde do thi tricong giao).
3- Cic mbi quan hé chng vige
3.1- Bén trong
5 ok Quan h¢ Cic co’ quan, to chire, don vi,
mgeguan y frye tiép va phdi hop true tiép ¢ nhan phéi hgp chinh

kiem duyét két qua bai

Cac co quan, to chirc, don vi, c& nhan
¢o lién quan

[Lanh dao cép trén truc tiép Theo phan cong nhiém vu | (Vige xdc dinh cdc don vi phﬁ’:‘ hop
chinh can cir vao méi quan hé ctia cor
guan, 16 chiee st dung vj tri viée lam)

3.2- Bin ngoai
Co quan, to chire, ci nhén
- __¢6 quan hg chinh
- Céc co quan. 16 chirc. don vi. ci nhén ¢o lién quan Phéi hop thye hién nhiém vu

Bin chit quan hé

4- Pham vi quy¢n han

T Quyén han cu thé
4.1 | Duge cha déng vé phuong phap thue hidn cong viée duge giao

-— -

42 | Tham gia y kién ve cac vige chuyén mon cua don vj

4.5 | Duge cung cdp cde théng tin chi dao diéu hanh cta to chire trong pham vi nhi¢m vy duge giao

4.4 | Puge véu cau cung cép thong tin va danh gid muc d§ xac thuc cua théng tin phyc vy cho
nhiém vy diurge giao

4.5 | Puge tham gia cde cude hop trong va ngodi co quan theo quy dinh

5- Tiéu chudn chung vé phim chit'
. - 1 i . -
h- Ciie yeu can ve trinh df, ning lye
- & & y -
f,1- Y¢u cau veé trinh dp?

Nhom yéu cau | Yéu ciu cy the

' Tham khao Diéu 4 Thing tie 022021 TT-BNV, ngay 11762021 cia Bg Ngi vy

' Tham khao Khoan 3 Khoan 4 Didn 6 Thing ne 02.2021/TT-BNV, ngay 11/6/2021 cua Bé Ngi vu va Khodan 3,
Khoan 4 Bién | Thong te 06/2022TT-BNV, ngiy 28/6/2022 cia Bg Ngi vu stea doi bo sung Thong hr
0222021/ TT-BNV.,




Trinh d§ dao tao
va kY ning

Tot nghiép dai hoc trés 18n ¢6 chuyén nganh phit hop vai nhiém vu chuyén |
mon dam nhiém

Co k¥ ning sir dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung duoc ngogi
ngir theo }'eu céu clua ngach chuyén vién chinh hogc sir dung dugc tieng
dan tje thiéu s6 ddi véi cong chire cong tic & v ang dan toc thiéu so.

Boi dudmg,
chirng chi

Co chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ nang quan 1y nha nudge dbi vai
cong chire ngach chuyén vién chinh va twong duong hodc ¢ bang cao
cp 1y ludn chinh trj - hanh chinh

C6 chimg chi bbi dudng nghiép vu ¢dng tic dén tde

Kinh nghiém

Co thoi gian gu.r ngach chuyén vién hodc twong duong tir du 09 nim tro
lén (khong Le thoi gian tdp su, thir viée), trong d6 thoi gian gitr ngach
chuyén vién toi thidu 01 nam (da 12 thang),

Trong thoi gian gir ngach chuyén vién hodic tvong duong da chi i hode
tham gia xay dymng, thim dinh it nhit 01 van ban quy pham phép ludt
hodc dé tai, dé 4n, dy 4n, chuong trinh nghién ciu khoa hoe cap Bo,
nganh ma co quan str dung cong chirc duge giao chi tri nghién e, xdy
dung; da duge cdp ¢6 thim quyén ban hinh hogc nghi¢m thu.

N&m duge phong tuc tp quén, viin héa cia dong bao din tde thidu sb tai
dia ban

Ul tién biét tiéng dén toc thiéu s tai dia ban

Pham chat
¢4 nhin

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh chi truong. chinh
sach cua Dang, phip ludt cia Nha nude, quy dinh cia co quan

Tinh thén trach nhiém cao voi cong viée véi tip the, phdi hop cong tic ot
Trung thure, kién dinh nhimg biét lang nghe

Piém tinh. cin thédn

Kha niing sing tao. tir duy ddc dp

Kha nang doan két ngi bo

Cic véu cau khac

C6 kha nang, dé xudt nhimg cha truong, gidi phap giai quyét cdc vin dé
thyre tién lién quan dén mang cong viéc duge phan cong

Hiéu biét vé linh vire dan toc, cong tac din toe

6.2- Yéu cu vé ning hyre?

* Sir dung cong nghé thing tin

" Nhém niing lye Tén niing hre Capdp |
' * Dao dic va ban linh 3-4 l
o T6 chire thue hign cong vige B B 34 .
* Soan thao va ban hanh van ban e g
» (ilao tn,p Ung Xu 3-4
Nhom nang lwe | ® Quan he phoi hap S |
chung Phit hgp voi

chire nang.
nhiéanr vie crea

COr gL, 10
chure sir dung

VTVL
Nhom nang lwe | « Kha nang xay dyng vin ban 3-4
chuyén man » Kha nang huéng din thue hién van ban 3-4

3 Tham khao Phu lue 56 5




4

» Kha ning kiém tra thirc hién viin ban 3-4

o Kha nang thdm dinh, gép ¥ viin ban 3-4

» Khd nang thue hi¢n hoat dgng chuyén mén, nghiép vy 3-4

e Tur duy chién luge 2-3

uin 1y sy thay déi 2-3

Nhom nang lue 2 }Lsg‘ st
. 23 » Ra quyét dinh 2-3
quan ly A :
® Quan ly nguon lyc 2-3
o Phat trién doi ngii 2-3

Phé duyét caa linh dao




TEN CO QUAN:...
TEN TO CHUC...........

Phu luc s6 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

KHUNG MO TA CONG VIEC

VI TRI CHUYEN VIEN VE CONG TAC DAN TOC

(Ban héanh kém theo Thing tw 56

72023/TT-UBDT ngay  thdng nam 2023

cua Bg truong, Chu nhiém Uy ban Dén téc)

Tén VTVL: Chuyén vién vé edng tic diin te

M3 vi tri viée lam:

Ngiy bat dau thyre hién:

Dia diém lim viéc:

Quy trinh cdng viéc
lién quan

l

- Céc van ban quy dinh cua Bang, Nha nude, cia Uy ban Dén toe va
cac b, nginh, dia phuong ve linh vire dén tde, cong tic dan toc:

- Céc chuong trinh, dé an, chinh sach din toc;

- Céc vian ban lién quan ¢6 lién quan trong thue thi nhiém vu.

1- Muec tiéu vj tri viée lam (Tom rdit tong quemn vé vi tri viéc lim)

Nghién ciru, tham muru, tdng hop va trién khai thuc hién nhiém vu vé linh vire dan tde. cong tac
dén toc theo phén cong cuia lanh dao.
2- Cie cong viée va tiéu chi dinh gid

Cic cong viée

T Mang cong
viée

Chng viée cu thé

Ti€u chi diinh gid hoan
thanh nhi¢m vy

Xdy dung
== vin ban

Tham gia nghién ciru, xay dung cac vin
ban ¢o lién quan dén cong tac dan toc.
chinh siich din téc theo nhiém vu phin
cong:

Cac viin ban duge cap ¢d tham
quyén thong qua |

Hudmg dan
va thue hién
viin ban

(%]
(2

Tham gia huéng din trién khai thuc

hién céc viin ban quy dinh lién quan dén

linh vire dan tgc va cong tac dén tdc va
10 chie trién khai thye hién cac van ban
theo nhi¢m vy phin cong.

Cac van ban duge tnien khai
ding tién do, Iru_'s'én dat duoe |
cdc ngi dung vé linh vire dan |
the vd cdéng tac dan tde trong i
nhiém vu duge giao

Kiem tra, so
két. ting két

Tham gia to chire so két, tong két. kiém
tra, ddnh gid, phin tich va dé& xudt giai
phép thyc hién nhiém vy duge phin
cong vé linh vire dan toc va cong tac
din tdc theo nhié¢m vy phan cong.

Van ban bao cao trién khai |
duee edp ¢o thim quyén thong |
qua |

Tham gia
2op ¥ vin ban

Tham gia gop ¥ cac vin ban ve ve linh
vie dan toe vi ¢dng tac din tde theo
nhiém vu phin cong.

NO1 dung tham gia gop v duoe
hoan thanh theo ding tién dd

[ durgre cap co tham quyeén thong

qua

Thye hién
nhigm vu
cu thé

Tham gia wién khai thuc hién nhiém vu
lién quan dén Iinh vue ddn tdc va cong
tac dan toc theo nhié¢m vu phin cong

: > — 5 el
Dam bao quy trinh cong viée
4 - A 5 i |

theo ké hoach vé tien do va
chat luong cong vide duge

phin ¢ong




-2

Tiép thu, trao doi théng tin |

thang, tudn cha ¢4 nhin

Thye hién ” . i gy s & £

2.6 ché dd hai hop Theo nhiém vy duoc phén cong trlfm Ll}ﬂl thyre hién theo ket
ludn cuge hop

' Ke hogeh duge xdy dyng trén

17 Xdy dung va thuc hién ké hoach céng tde nam, quy, | co s& ndi dung ke hoach cong

tdc cua dom vi va dugc thuc
hién theo dung tién do

(Thue hign edc nhiém vu khdae do thi trieong giao).

3- Cdc moi quan hé trong cong vige

3.1- Bén trong

Pwge quan Iy truce tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan hé
phoi hgp trye tiép

Cic co quan, td chire, don vi,
cd nhiin phéi hgp chinh

Lanh dgo trye tiép

Theo phéin cong nhigm vu

Céc co quan, to chire., domn vi.
ca nhén co lién quan

(Viéc xdc dinh cac don vi phé::'
hop chinh can e viao moi
quan hé cua co guan, t6 chire

| s dung vi tri viée lam)

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chire, ¢ nhin
¢6 quan h¢ chinh

Bin chiit quan h¢

| Cde co quan, td chire, don vi, cd

~nhan co lién quan

Phéi hop thuc hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

Quyén han cu thé

4.1 | Buoe chi dong vé phuong phap thire hién nhiém vy duoce giao

4.2 | Tham gia ¥ kién hoac kién nghi trong viée sir dung, b ri, phan cong nhiém vu thude don vi

duge giao

4.3 | Dugce cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cia don vi trong pham vi nhiém vu

4.4 | Bugce véu cdu cung cap thong tin, dinh gid mirc dé xac thyre clia thong tin phuc vu cho
nhi¢m vu duge giao

| 4.5 | Duge tham gia cac cudce hop lién quan

5- Tiéu chuin chung vé phiam chat’

6- Cie yéu ciu vé trinh dj, niing luc

oA i 2 x [
6.1- Yéu enu veé trinh di-

1l ) N
. Nhom

ro A .
i Yéu citu ey thé
véu ciu

' Tham khdao Diéu 4 Thong tie 022021/ TT-BNV, ngay 11/6:2021 cua Bé Niji vu

* Tham khao Khoan 3 Khoan 4 Diéu 7 Thong nie 02/2021/TT-BNV, ngav 11/6/2021 ctia B Noi
v va Khoan 3, 6 Diéu | Thong tie 06/2022/TT-BNV, ngiy 28/6/2022 ctia B Néi vy siea doi bd
sung Thong tr 0272021/ TT-BNV,



* Tét nghiép dai hoc trér 12n 6 chuyén nganh phi hgp véi nhiém vy chuyén
Trinh @ mon dam nhiém
& tao ¢ Coky nans sir dung cong nghg théng tin co ban va sit dymg duoc ngoai n
Ii:‘leojyéu cau cua ngach chuyén vién hodc sir dung duoe tiéng dén toc thicu
50 doi véi cong chirc cng téc & viing dén tdc thidu sb.
* (6 chimg chi b6i dudng kién thirc, ki ning quan Iy nha nuée dbi véi cong
Béi dudmg, chirc ngach chuyén vién va twong duong hodc cé bang cao cép ly ludn
chimg chi chinh tr] - hanh chinh '
» _ C6 chimg chi bdi dutmg nghiép vu cong téc dan too
* Nim duge phong tuc tap quan, vin héa ca dong béo dén tdc thidu sb tai
Kinh nghi¢m dia ban
e Uutién biét tiéng dan tdc thidu sb tai dja ban
e  Tuyét doi trung thinh, tin tuémg, nghiém tic chap hinh chit truong, chinh
sich clia Dang, phap ludt ciia Nha nuéc, quy dinh cta co quan.
Phdm chdt |»  Tinh thén trach nhidmvéi cong viée voi tip thé, phdi hop cong téc tht
cinhin  |» Trung thyc, kién dinh, biét ling nghe

Diém tinh, cén thin
Kha nang dozn két ndi bo

Céc yéu cau

khéc :

C6 kha ning, de xult nhimg gii phip gidi quyét cdc vin dd thye tidn lién
quan dén chirc ning, nhiém vy ciia co quan td chirc

6.2- Yéu ciu vé niing lue?

i_
|

Nhém néng hre Tén niing lue | Cépap
» Dao dirc va ban linh 2-3
» T6 chitc thye hién cong viéc 2-3
» Soan théo va ban hanh vin ban 2-3
» Giao tiép {mg xir 2-3
Nhém néing lye  |* Quan hé phéi hop 2-J
chung Phil hop voi
emre ning,
> L nhiém vu cliq |
» Sir dung cong nghg thang tin & quan, 16
chire sir dyng

VIV
2 Kha ndng xdy dimg van ban 2-3
o > Kha nang huéne dan thire hign van ban 2-3
Naom ning hee iy . = 2.3
A ey » Khé néne kiém tra thyre hidn van ban | 2-3
CALVEN mon S H 7 e — - =
» Kha ning tham dinh, ¢6p ¥ vin ban , 2-3
> Kha ndng thye hién hoat ddng chuyén mén, nghidp vy | 2-3
* Tu duy chieén lyoc , -2
P 2 Quan Iy su thay ddi ! 1.2
Nhom nang lire Quad e et =
gitén » Ra quyet dinh | ==
8 . b |
3 Quan Iy nguodn lye [ [-2
» Phit trién ddi ngil i 1-2

Ph¢ duy§t ciia linh dao

3 Tham khdo Phulycsd 3



POI VOI VI TRI VIEC LAM CO
(Ban hanh kém theo Théng tw s6

KHUNG NANG LUC

NG CHUC CHUYEN NGANH CONG
/2023/TT-UBDT ngay

I. NHOM NANG LUC CHUNG

Glp Ppoiai oA el Sogn tho vA ban hink Gian tidp dmg xir Quan hé phdi h
g vi bin linh thue hién cing vige vian bin A ARRE 'p
i 5 id. ohan | Gino tiép ot v& vin | yos s -
Tao dung viin héa dan dit s Phén tich, danh pid, phan ! ) ¢ | Thiet ldp cde dinh
5 | viéc thic hién dao dire va 3_:';;;;1 r::c dinh huting bién, hoach dinh chinh | 9¢ b tinh chien huéng quan he dbi
ban linh. ' " siich luge. tie chicn Jiroc.
- w X 5 e
1':Ih:_1n bFCt e va '.'hk.:'h Hieu biét vé& vai trd, tic
. Vs yaLs e mOlola | e BT ol dhinkl| . o
Ch déng, trach nhiém cao | cén viée; phat huy 3 Giao ticp tot trong | ., .. ..
¥ i 2 sach; xdy dung khung | s Fhiet Ep mang L
4 voi cong viée; hudng din, nguon lye bén trong va p : vd ngoai co quan, R e
oz i d . e phép 1y hé trg viée thie : quan hé o nhién cap
kiém tra vigc thye hién bén ngodi dé c6 gidi phap | .0 ¥ 0 don vj
£ thi chinh sach
dim bao chat lugng cong
viee -
Dé xuat diéu chinh thd | Phan tich, danh gia, dé Pin i e 181
Trach nhig¢m cao v6i cong | tue, quy trinh lam vie... | xudt chinh sdch phi hop | Giao tiép 161 voi P , j >
: Z A Sy 1 ; 2 . A iy dung v omo
3 vigc duge giao, guong | kip thoi dé ddp tmg 16t | véi  chién luge, dinh | trong ndi b co Mg ek b
mau trong thyre hién hon nhu ciu clia co quan, | hudng dai han cia co quan, don vi AR
dja phuong quan, domn vi, dja phirong ik ¢ )
Linh hoat trong t& chirc | Nim vimg céc quy dinh ‘
Ty nhin trdch nhiém véi thue hién cong viGe | v vai trd, tic ddng cia Thiic ddy miao tién Thict  lap  duge
2 cong vige duge giao, | nham didm bdo cdc tiéu vin bin ciia Pang, vin hai chi éu}' E [ mang i quan hé
chu?n myc trong thue hién | chudn qhﬁl lwgng  dd | ban phap quy va viin bin ; 1ol trong ndi bo
théng nhét hinh chinh
. :Iéinlaiupl;i:ﬁifguﬁ'}i?? Tho moi  quan hé
Trach nhi¢m véi cong viée | Td chire thue hign cong viin bin tha A ﬂ’“; Nghe va trinh bay | 161, chi déng phoi
1 duge giao, chuin muc | vide theo tiéu chudn chit PP Uy o Wi tong

trong thye hién

lugng, quy trinh ¢é sin

ban hinh chinh ap dyng
vao cong viée chuyén
mén

thong tin m{t cich
rd rang

hep
nghiép trong cong
vice

Pl fue s0 5

TAC DAN TOC
thang ndm 2023 clia Bj trieang, Chi nhiénn Uy ban Dén foc)

airdung cong nohi

Am hiu vé CNTT v
et kha wing thidt lip
chuong trinh quan ly
el L

Am hicu vé CNTT va
st dung mot 56 phén
men quan trj oo sor diy
lién

Hiéu bidt co bin vé
CNTT v st dung mot
50 phin mém quan tri
cor 5o dir licgn

Hicu biét ey bin vé
may tinh vl st dung
durge nhicu edng ey tin
hoe tmg dung

B dung dige may tinh
it g dung duoe eong
nizhé thang tin co bén

U



I
(_!::i]}
di

L NHOM NANG LYC

' CHUYEN MON

Bl nnng xay Jdong v bin

Kha lli‘ing hwéng din
thue hién viin bin

Khi niing kiém tra
thwe hién vin bin

Khi niing thiim
dinh, gop ¥ viin bin

Khai ning thye hién
hoat dijng chuyén
mon, nghi¢p vu

th

Cha ti nglaen ciru iy dyngp: Nghj
quytt, dé dn, dy dn, chuwng rink,
chinh sdch v linh vire din (e va
cang Lac din e )

= Chi tri xiiy dung du bao chién fuge
v [Tnh vie diln 10¢ viv edng tic din
toe

- Chi tel xfly dung hudng diin trién
lhai I'.]IIII'L hién che cie chién luog, quy
loach, kL- hoaeh, chinh sach, chuong
trinh, d& dn, dy 4n chién luge v& Iinh
vire diin tfe vi cbng the din e,

- Chii tri xiy dung gido trinh, 1ai liéu,
chuyén aé gling day chuyen mon,

nghiép vy vé linh vire diin the va cong
tic diin 1o

Chu trl 16 chire kiem
tra, phiin tich danh gi4,
bio cdo thng két viée
thuc hién cdc vin bin
thugc Iinh vye din tjc
vit cong tac din the; de
xudt chil truong, bién
phip d& thuc hién céc
quy dinh hofic quyét
dinh qudn ly dat két qua

Chit tri thim dinh,
gdp ¥ cde vin bian
thufe linh vyc c6ng
tac duge phiin cong

Chu tri td ehtre trién
khai thire hién céc
hoat déng chuyén
mén, nghiép vy theo
nhiém vy duge phin
clng.

- Tham ym nghién el xlly dung:
Mphi quyet, dé {n, dur dn, th.mu:,
trinh, chinh sach v [inl vure diin (e

v cong tie din 1be

= Chi i nphién eiru xiy dimg, fé
hogeh tidn khai cde viin ban vé linh
vire dan e vil edng tde din e
thude Ihum quyén ban hianh eda co
(un, 16 chire, don Vi cdng the

- Chi tri xéy dyng hudmg diin trién
lchai cde viin ban vé linh vue din tic
va clng tic din the thube thim
quycn ban hanh cia co quan, 16
chire, don vi cong tic.

- Tham gia ﬂi.m;_, day, bio cho vilp

cic 1ap ddo tao, bdi dudng nghiép vy

cho cin b, eding chite v& linh vire diin
toe v cong tac dan tée

Chi tri t6 chite kiém
tra, phin tich danh gia,
béo cdo tdng két vice
thuc hién cac viin ban
vé linh vye dén toc va
chng tic din tc thube
thim quyén ban hinh
ciia co quan, to chie,
don vi ebng thc; dé xudt
chi truong, giai phip
thure hién

Té chie thim djnh

gop ¥ cdc viin bin v

linh vpe din toc va
cing tic din téc thudc
thim quyén ban hinh
ctia cor quan, 6 chie,
don vi cong tic

Tham gia t6 chirc
trién khai thuc hién
cdc hoat ding chuyén
mén, nghiép vu theo
nhiém vy duge phin
cing.

- Tham gia nghién et xiy dung, cac
viin biin vé linh vire din (e v cong,
tae din thude !|LJJ'II quytn ban hinh
ciia o quan, tH chire, don vi cong
Lic

- Tham gin xdy dyng ké hoach trién
khwi thire higén eic vin ban vé linh
vire ditn 10c vii cong e dan thude
L!It.un quyén ban binh cia co quan,

16 chire, don vl conyg e

- Tham gia Ny dyng huéng din trién
khai cdc vain ban vé ITnh vie dan e
vil -_.ng tic din the thube 1115111
quyen ban hanh cla co quan, td
chire, don vi cong tac,

- Tham gia hudng dan nghiép vy cho

céng chire cing ngach hoidic ngach

thip hon,

Tham gia 16.chire kiém
tra, phin tich danh gia,
béo cdo téng két viée
thue hién cde vin ban
vé linh vuc din 10c va
cong tac din tée thude
thim quyén ban hinh
clia co quan, to chire,
don vi cing thc; dé xuit
cha truong, gidi phdap
thire hién

Tham gia thim dinh
cdc vin ban vé linh
vc din tfc va cOng
téc din t6c thudc thim
quyén ban hinh ciia
co quan, td chire, don
vi chng tide

Thye hién cdc hoat
déng chuyén mén,
nghiép vy theo nhiém
vu duge phiin cong,




Cip
dg

Kha ning xiy dyng viin bin

Kha niing hudng din
thire hién vian bin

Khi niing kiém tra
thire hifn viin bin

IKha nang thim
dinh, pop ¥ viin han

- Tham gia thuc hién ké hoach trién
khai thirc hi¢én cdc van ban vé linh
we dan t9c va cong tic din thudc
thim quyén ban hanh cta co quan, té
chirc, don vj cong tac

- Soan thdo cdc quy dinh cu thé dé
trién khai cdc véin ban vé linh vire dan
t6¢ vi cong tac din thudc thim quyén
ban hanh ciia co quan, 16 chire, don vi
cong tac

Kha nang hudng din thyc hién nghicp
vu cho cdp dudi.

Theo ddi, kiém tra va
bdo cdo tinh hinh vé ké
qua thue hién cdc viin
bin vé Iinh vire dén tic
va cdng tic din 16c
thuée thim quyén ban
hanh cia co quan, t§
chire, don vj cong tic

Tham gia pop ¥ ede
viim bin v linh vire
dan toc vit edng tic
din 1fe thude thim
quyén ban hanh e
ca quan, 16 chive, don
vi cing tic

Soan thdo cde vin ban thude phdn
viée duge phin céng

Clhnt déng

i = )

v ehe don

£inn

hign  ding

dge giao,

Wha ndng thire hign
hogt ddng chayén
mim, mehigp v

phai hop

quan vir phai hop vi
cic edng chic khie
tricn khai cong vige,
lam g thing quyén
va trich nhiém duoe

e
Phéi hop véi ede don
vi licn quan va eic
cong chire khde trién
lhai eong vide, thue

quyen va trach nhiém

—

vi lién

tham




L NHOM NANG LUC QUAN LY

£
Cap

i

T duy chicn luye

|J|lt|| hudng  mue  téu,
chién lugc phit trién (Lu
han cho co quan, don vi/
nzanh,  linh  wue/
phuony,.

din

Quiin 1y sw thay dbi

Ra quyét dinh

Quiin 1y ngudn lue

Phit trién di ngi

Nghién ciru, A& xudt tién
hianh nhiing thay dbi, cai
th co bin trong co quan,
dom vi.

Tham mury, d& xuft quyét
dinh cé6 anh hwdng [dn
dén uy tin, hoat déng cla
cor quan, don vi.

Tham gia huy dng
nguén luc trong va
ngodi co quan, don vi.

Binh hudng mue tiéu choa
linh vuc cong tie duoc
phiin cbng, piop |:I|::"u1 xiy
dyng chién luoc tong thi,

Ll

Xay dyng duge muc iéu,
dinh huong cho mang linh
vie cing 1he duge phin
Cong.

Nghién ciru, dé xuft thye
hién tién trinh thay dbi
trong cac linh vire cong
tie durge phin cong,

Tham muru, dé xudt quyét
dinh kho, phire tap, khong
theo chufn thc thude
quyén han, chirc ning cla
linh vue coéng tic duge
phiin cng,

Phat huy duge nguén
hre cia Iinh vuc clng
tac duge phiin cong.

Tao mdi trudng phét
trien, hodn thién kién
thire, k¥ néng, kinh
nghiém.

Tao co hdi cho dong

nghiép phat trién ban
thén.

Nghién eiru, dé xudt thue
hién tién trinh thay doi
trong mang tinh vure cong
tie durge phiin cong.

Tham muru, dé& xudit quyét
dinh kho, phirc tap thudc
quyén han, chite ning ela
linh vuc cong the duge
phin cong.

Phit huy duge ngudn
lue cla don vi.

Thiic diy hoc tip lién tuc
va phat trién.

I~

Xay dung duge mye tiéu,
ké hooch cdng viée cho
nhom/bd phin,

Nghién ciru, dé xudt thue
hién tién trinh thay doi
cho nhom/bo phin.

Tham muu, dé xuft quyét
dinh thé hién duoc céce
nguyén tic.

Phit huy dwoc nguon
lrre eda nhom/bd phin.

HO trg viéc phét trién,
hoén thién bén than.

Xae dinh dirge muyce tidu, ké
hogeh edng vite ¢ho ban
théin

Nghién clru, d¢ xuat thue

v o - A
hién tién trinh thay doi
frong chng viée.

Tham muu, d& xudt quyét
dinh dira theo nguyén téc,
quy trinh c6 san.

Thyre hién cong vige tiét
kiém, hiéu qua.

Chia s¢ kién thire, chuyén
mbn vai dong nghiép.

(.u"rr e

L||: d duroe xice dinh tiv cao sudng thfip, wong (mg 10 s dén 1.
1
- DG v cie 6 dé rdng, dé nhi ede eo quar, 16 chire bd sung néi dung theo yéu cau vé nginh, linh vuc (néu ca).




cV 563

DANH SACH CAC TiNgUTHANH PHO
CO CO QUAN LAM CONG TAC

Ban Dan tdc Ban Dan t0c
Tinh An Giang Tinh Kién Giang
Ban Dan tdc Ban Déan tdc
tinh Ba Ria-Ving Tau tinh Kon Tum
Ban Dan toc | Ban Dan toc
tinh Bac Liéu | tinh Lai Chau
Ban Dan t0c : Ban Déan toc
tinh Bic Kan tinh Lao Cai
N |
Ban Dan tdc | Ban Dan toc |
| tinh Bic Giang | tinh Lang Son |
‘ Phong Dan toc thuoe | B AL Ja
; ¢ an Dén tgc
- VPUBND tinh Binh ) i .
| Duong tinh Ldm Dong
Ban Dén toc Phong Dan tdc thudc
| tinh Binh Dinh VPUBND tinh Long An
| VIR
Ban Dan toc Ban Dan tdc
tinh Binh Phudce tinh Nghé An




Ban Dan t6c

" Phong Dén toc thude VP

tinh Binh Thuin UBND tinh Ninh Binh
Ban Dan toc Ban Dan toc
tinh Ca Mau tinh Ninh Thuéin
Ban Dan t6c Ban Dan tdc
tinh Cao Bing tinh Phtt Tho
Ban Dan toc | Ban Déan t0c
TP Can Tho | tinh Phu Yén
i Ban Dan tdc | Ban Dan tdc
| tinh Pak Lik | tinh Quang Binh
Ban Dan tdc Ban Déan tdc |
| tinh Pk Nong tinh Quang Nam
Ban Dan toc Ban Dén toc
tinh Dién Bién tinh Quang Ngéi
Ban Dan toc Ban Déan toc |
tinh Pong Nai tinh Quang Ninh |
Ban Dan toc Ban Déan toc i
tinh Gia Lai tinh Quang Tri |
Ban Dan toc Ban Déan tdc i
tinh Ha Giang tinh Soc Trang |




VPUBND tinh T4y Ninh

Ban Dan toc
TP Ha Noéi

Ban Dan toc
tinh Ha Tinh

Phong Dan tdc thude

Ban Dan t6c
tinh Hoa Binh

Ban Dan tgc
tinh Son La

Ban Déan tdc
tinh Thai Nguyén

Ban Dan toc
tinh Thanh Hoa

Ban Dan tdc
tinh Thira Thién - Hué

Ban Dan toc
TP Hb Chi Minh

Ban Dan toc
tinh Hau Giang

Ban Dan toc
tinh Tra Vinh

Ban Dan t6c
tinh Tuyén Quang

Ban Dan toc
tinh Khanh Hoa

Ban Dan toc
tinh Vinh Long

Ban Dan toc
tinh Yén Bai

Ban Dan toc
tinh Vinh Phuc




