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TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poe lap - Tu do - Hanh phic
Qé: 06 /UD-TLD Ha Noi, ngay 11 thang 8 nam 2026
HUONG DAN

THI HANH DIEU LE CONG DOAN VIET NAM

Cin et Diéu 1 Céng doan Viét Nam (khoa XIV) va Nghi quyét Pai hoi Cong
doan Vidt Nam di dugc Dai hoi Cong doan Vigt Nam lan thir XIV, nhiém ky 2026
- 2031 thong qua ngay 05 thang 6 nam 2026, Ban Chép hanh Tong Lién doan Lao
déng Viét Nam huong din thi hanh Diéu 1€ Cong doan Viét Nam:

1. Déi twgng, di¢u kién, tha tuc gia nhip Céng doan Viét Nam va sinh hoat
doan vién cong doan theo Diéu 1 Diéu I¢ Cong doan Viét Nam

1.1. Déi twong gia nhip 16 chive Cang doan Viét Nam

a) Ngudi Viét Nam dang lam viée hop phép trén lanh thd Viét Nam, bao gbm:

- Ngudi lao ddng lam viée trong cdc co quan, t6 chie, don vi sw nghiép khong
hudmng 100% luong tir ngin sach nha nuoc,

- Ngudi lao déng lam viée trong céc loai hinh doanh nghiép theo Ludt Doanh
nghiép; thinh vién hop danh, thanh vién hai déng thanh vién cdc cong ty, doanh
nghiép ngoai khu vuc nha nirde; nguoi lao dong lam edng hudng luong cho hd
gia dinh, ca nhan theo quy dinh cta phap ludt.

- Ngudi lao ddng 1am cong hudng lwong, thanh vién khéng truc tiép quan 1y
diéu hanh, khong ky hop d6ng lao dong vai ngudi lao déng trong céc hop tac x4,
lién hiép hop tic x theo ludt hop tac xa.

- Ngudai lao dong lam viée trong cde van phong, co quan dai digén cia t6 chirc
nude ngoai, to chire phi chinh phi tai Viét Nam.

- Ngudi duge co quan ¢é thim quyén cir 1am dai dién quén 1y phén von caa
Nha nude dang giir cde chie danh lanh dao, quan 1y trong cac don vi su nghigp
ngodi cong lap, cic doanh nghiép ngoai khu vure nha nude, khu vue cé von dau tu
nudc ngoal.

- Ngudi lao déng lam viée hop phép théng qua nén tang so, bao ghm vén
chuyén hanh khach, van chuyén hang hoa, giao hang, logistics v cac dich vu hop
phép khéc qua nén tang s6.

- Ngudi 1am viée khong ¢6 quan hé lao ddng trén lanh thé Viét Nam, bao gom
nhimg ngudi lao dong tu do hgp phap dang lam viée trong khu vire phi chinh thire,
kléng phan biét nghé nghiép, thanh phan, gidi tinh. tin ngudng.
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b) Neuoi lao dong Viét Nam dang & doén vién Céng doan Viét Nam duoc to
chire, don vi, doanh nghiép cir di lam viéc, cong tac & nurde ngoai.

¢) Ngudi lao ddng nurde ngoai lim vide theo hop dong lao dong c6 thoi han tir
12 thang trén lanh thd Viét Nam duge gia nhap Céng doan Viét Nam, thuc hién
theo huréng din cia Ban Thudng vy Téng Lién doan Lao dong Vigt Nam.

1.2. Péi twgng khing két nap vao té chize Cong doan Vigt Nam

a) Nguoi quan 1y doanh nghiép ngoai khu vy nha nuéic, bao gdm: Chi doanh
nghiép tr nhén, cht tich hi dong thinh wenj chu t;u::h cong ty, chu tich hdi dung
quan tri, thanh vién h:;n déng quan tri (bao gum céc thng cung ty/tap doan kinh tr:
nuoe ngﬁal Xuyen qum: gia), gidm dbc hodc t6ng giam dbc, nguai duoc Gy quyén
ky hop dong lao dong vai ngudi lac dong.

b) Ngudi quan Iy trong hop tac x, lién hiép hop tdc xa ngoai khu vye nha
nudic, bao gém: Cht tich hoi déng quan tri, gidm dée, tong gidm déc, ban kiém
sodt, thanh vién héi déng quan trj trye tidp quan 1y diu hinh va ky hop dbng lao
dong vl nguoi lao dong.

¢) Nguai lao ddng khong thudce d6i tuong gia nhap Cong doan Viét Nam theo
chu truong cua Pang Cong san Viét Nam (néu co).

d) Nguoi dimg déu va cap pho cia nguoi dimg dau don vi s nghiép ngodi
cong lap.

d) Ngudi dang trong thivi gian chiip hanh céc hinh phat tit theo quyét dinh cua
toa an,

1.3. Poan vién danh dw cua Cing doan Viét Nam

a) Ngudi dang 14 doan vién céng doan hodc can b cong doan Khi trd thanh doi
tiromg quy dinh tai Mye 1.2 Huéng déin nay thi duong nhién théi 14 doan vién cong
doan, thdi 1 cdn bd cong doan, nhung néu ¢6 nguyén vong tiép tuc tham gia cong
doan thi ban chip hanh ¢éng doan co s& xem xét cong nhin 14 doan vién danh dyr
(trir dbi trgng dang trong thi gian chép hanh cdc hinh phat th theo quyet dinh
cua toa an).

b) Dod@n vién danh dur ¢é quyén va nhiém vu nhu doan vién cong doén, trir cic
quyén: biéu quyét cde céng vige ciia td chire cdng doan, (mg ci, dé cir chire danh
cén b cong dodn, bau ot dai biéu chinh thire dir dai hdi cong doan cap trén.

L4, Thu tuc gia nhip Cong doan Viét Nam

a) Doén vién cong doan la nguroi Vigt Nam

- Neudi lao ddng c6 don gia nhip ¢bng doan, c6 chir ky cla nguoi viét don.
Trudng hop nhigu ngudi tr nguyén gia nhap cong doan thi dugc sir dung don tap
thé, co chir ky cta timg ngudi lao dong.
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Péi véi don gia nhip céng dodn dién tir, ngudi lao dong xdc thyc bing tai
khoan dinh danh dién tr hodc phuong thire xéc thue dién tir hgp phép khac do
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh.

- Nai dd ¢6 cong dodn co sd, nghiép doan ce sé, ngudti lao déng nép don 1én
ban chdp hanh cong doén co s&, nghiép doan co s dé duge xem xét, quyét dinh
két nap doan vién va to chie 1& két nap theo quy dinh, Céng duan ca s0 thanh
vién, cong doan bd phan co the 1 chire 18 két nap doan vién néu duge ban chap
hanh céng dodn co sé uy quyén.

L& két nap doan vién co thé 6 chite két nap cho mét nguoi ho&c nhiéu nguroi,
ngudi duge két nap phai co mat tai bubi 18 (trir truémg hop vang cé 1y do chinh
dang), tnnh tr 18 két nap gdm cé: chao co, cong bd quyét dinh két nap doén vién,
trao quvet dinh két nap cho doan vién, phén cnng noi sinh hoat cua doan vién,
phit bicu ciia doan vién duge két nap, chao c& két thuic.

- Poi véi noi chua 6 cong doan co so, nghiép doan co so:

+ E\Igu'm lao déng ndp don xin gia nhap cong doan cho cong doan chip trén noi
gin nhat hodc ban van dong thanh lap cong dodn co s (néu cb).

+ Truomg hep nop don cho cong doan cfip trén: Trong thoi gian 06 ngay lam
viée, ké tlr ngéy nhén duuc don, cong doan cap trén phi xem xét, quyét dinh viée
két nap holic khéng két nap doan vién va gidi thiéu noi sinh hoat cho doan vién
khi co quyét dinh két nap.

+ Truéng hop ngm:‘]i lao déng dd nop don cho ban van dong thanh ldp cong
doan co s qua 06 ngdy lam vigc ma noi ngudi lao dong cé don xin gia nhap cong
doan vin chua du dlELJ. kién thanh lép céng doan co sEr nghiép doan co sa, thi
ngudi lao ddng cé quyén chuyén don 1én cong doan cap trén xem xét, quyét dinh
két nap doan vién va duge gidi thiéu sinh hogt tai céng doan co s¢, nghiép doan
e SO gén nai doan vién dang lam viéc nhit, cho dén khi cong doan co so tai noi
lam viée duge thanh lap thi duge chuyén sinh hoat vé cng doan noi lam viée.

+ Trudmg hop ¢6 dii ngudi lao déng tu lién két thanh 1ap cong doan co s¢ theo
quy dinh, thi ban van déng té chirc dai héi thanh Iip cong doén co 50, nghiép doan
co s0, dé nghi cong doan cp trén cong nhin theo quy dinh tai Muc 13 ctia Hudng
din nay.

b) Thi tuc két nap doan vién la ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam thye
hién theo hudng din cia Ban Thudng vy Tong Lién dodn Lao ddng Viét Nam.

¢) Khéng két nap vao Cong doan Viét Nam céc trirdmg hop:

- Khong dang doi tuong, khong dap img cdc diéu kign theo quy dinh ciia Diéu
I& Cong doan Viét Nam va Huomg dén nay.

- Neuéi sir dung hd so, gidy tir gid mao hofic ¢ ¥ ké khai théng tin khéng trung
thue dé gia nhip Céng doan Viét Nam.
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- Neudi ma co quan c6 thim quyen di cé két luéin hodc quyét dinh xac dinh
viée xin gia nhiap Cong doan Vigt Nam nhiim lgi dung hoat déng cong doan dé
thyre hién hanh vi vi pham phép ludt, xdm pham lgi ich cua Nha nuée, quyén, loi
ich hop phap cua co quan, tb chite, doanh nghiép, ca nhan hoac can tré hoat déng
herp phép ciia t6 chire cong doan.

1.5. Cong tic quan ly doan vién cong doan

a) Ban Thuéng vu Tong Lién doan Lao d:;:-ng Viét Nam théng nhét quan Iy
doan vién cong doan théng qua hé thdng phdn mém quan ly doan vién cia Tﬂng
Lién doan Lao déng Viét Nam. Poan vién EDHE, doan ¢ trach nhiém cung cip diy
di1, chinh xéc théng tin cd nhén cho ban chip hanh céng doan co 56, nghi¢p doan
co 80 dé cp nhdt vao phﬁn mém quén 1y doan vién cong doan.

b) Khi khong con la doan vién cong doan hodc doan vién cong dodn bi khai trir
thi ban chdp hanh céng dodn co s6, nghiép doan co s& noi doan vién cdng doan
sinh hoat trude dé hodc cong doan cdp trén thire hign xo6a tén dodn vién cong dodn
khoi hé théng quan 1y doan vién cong doan.

1.6. Sinh hoat cong doan

a) Céc trudmg hop sinh hoat cta doan vién cong doan

- Khi nguoi lao déng dugc céng nhin 1a doan vién edng doén thi ban Lhap hanh
cong doan co so, nghiép doan co si hode cong doan cap trén co s truc tiép quan
I, phiin céng noi sinh hoat cia doan vién cong doan phi hop.

- M&i dodn vién cong doan chi duge sinh hoat tai mot cong doan co so, nghiép
doan co s¢. Truomg hop, dodn vién cong doan lam viée theo hgp dong lao dong
tai nhidu don vi, doanh nghiép thi chi duge sinh hoat cdng doan tai mét cong doan
co s& noi ky hop dong lao dong chinh hodc noi cé thai gian lam vige chu yéu.

- Nguoi lao dong di la doan vién Cong doan Viét Nam thi khong dong thai I
thanh vién ctia tb chite nguai lao dong tai doanh nghiép.

- Khi phét hién doan vién céng doin vi pham tai diém ¢ Muc 1.4 néu trén hodc
phét hién dodn vién khai bdo gian d6i dé sinh hoat nhiéu té th.l'l'.‘.' cong doan co
tinh chét truc loi, ké cd viée phat hién doan vién cong doan van con la thanh vién
ctia th chite cla ngudi lao dong tai doanh nghiép, ban chap hanh cong doén co sa,
nghiép don co so bdo cao cong doan cap trén kip thoi dé xem xét, xir Iy ky ludt
theo quy dinh ctia Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

- Poan vién cong dodn [a ngudi lam vige khong cé quan hé lao dong trén lanh
thd Viét Nam duoce tap hop va tham gia sinh hoat tai nghiép doan co s¢ phi hgp
véi nganh nghé, dia ban hoat dong,

- Doan vién cong doan nghi hudng ché dé thai san, nghi &m dau dai ngay; nghi
viée do tam hodn hop déng lao déng, hgp déng lam vige, nghi khéng hudmg luong
nhung chua chdm dirt quan hé lao dong thi tiép tuc duge quan Iy, sinh hoat tai
cong doan co so noi dang la doan vién cong doan.
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b) Céc truémg hop chuyén sinh hoat céng doan

- Khi doan vién chuyén sang noi Jam viéc khéc thi phai bdo cdo vai ban chap
hanh céng doan noi chuyén di va noi chuyén dén dé thye hign cde thu tye chuyen
sinh hoat cong doan. Truomg hop, noi dodn vién chuyén dén mé cima ¢b t chire
eong doan thi doan vién lién hé vai cong doan cép trén co 5O noi gan nhat dé ﬂucrc
huéneg dan, gidi thiéu noi sinh hoat ¢ong doan phi hop nhim dam bao quyén loi
ctia doan vién.

- Ho so chuyén sinh hoat cong doan gom: vin ban cia cnng dodan noi doan vién
dang sinh hoat gii eong doan noi dodn vién chuyen dén; hd so doan vién (néu
), théng tin ly lich doédn vién.

Trudng hop théng tin doan vién di duge cap nhat da}r du trén hé thong quan
1}' doan vién thi cong doén noi chuyé én di va nm chuyén dén thuc hien xdc nhdn,
tiép nhén dodn vién rén hé théng, khong }reu ciu doan vién cung cép lai ho so da
6 trén hé thong, trir trudng hop co yéu cau kiém tra, xdc minh thong tin,

¢) Céc trudmg hop két nap lai doan vién cong dodn

- Sau 03 thang, ké tir ngay quw:t dinh cta 16 chirc cnng doan cé tham quyén co
hiéu lue cho doan vién ra khoi té chirc cong dodn, néu ngum lao ddng do cod don
tiép tuc xin gia nhip Cong dodn Viét Nam thi ban chap hanh cong doén co so,
nghiép doan co 56 tiép nhin don va xem xét vige két nap lai.

- Poan vién cong doan bj khai trir ra khoi td chire cong dodn, sau 03 thang ké
tr ngay ban hanh quyr:t dinh khai trir, néu c6 don tiép tye xin gia uh.;ip Cong doan
Viét Nam thi ban chap hanh cnng dodn co sa, nghiép doan co s0 t1ep nhan don,
tham :i;nh xac minh don [neu can thiél), bdo cdo bang viin ban va dé nghi cong
doan cip trén co 50 true UEFI xem xé€t viéc ket nap lai.

Trutmg hop khéng két nap lai (ke ca truang hop che ra khoi 16 chirc cong dodn
v trudmg hop khai trir doan vién), ban r.:hap hanh cong dodn co 50, nghiép doan
co s& hodic cong doan ¢dp trén co so trie tiép phai ¢ van ban théng bdo cho nguai
¢6 don biét ly do.

d) Viéce quan ly dodn vién céng dodn théng qua hé théng phin mém quan ly
doan vién cong doan cuia Téng Lién dodn Lao dong Viét Nam.

2. Quyén ciia doan vién cong doan theo Diéu 2 Piéu 1& Cdng doan Viét Nam

2.1. Doan vién dang 1am viée ¢ noi chua 6 16 chire cong doan co sé duge lién
két lap ban vén dong thanh I3p cong doén co s& tei noi dodn vién lam viée, c6
quyén van dong ngudi lao déng chua 1 doan vién cong doan hoac thanh vién cua
t6 chire clia ngudi 1an dong tai doanh nghiép gia nhap Céng doan Viét Nam; duge
d& nghi eong doan cdp trén dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phdp, chinh dang
khi bi xam pham va duge tuyén truyén, phd bién, tr van cac chu truong, nghi
quyét ciia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nuoc.
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2.2. Tam dirng sinh hoat cong doan vi khong phai dong doan phi

a) Poan vién cbng doan duge tam dimg sinh hoat cong doan va khong phai
dong doan phi cong doan trong cac trudmg hep sau:

- Do anh huong chién tranh, thién tai, hod hoan, dich bénh ma don vi str dung
lao déng phai tam ngimg hoat ddng va thye hién bién phap tam hoan hop dong
lao dgng, hop dong lam viée ddi v nguai lao dong.

_ Do don vi, doanh nghiép thay ddi cong nghé, ddy chuyén san xudt, chuyén
dbi phuong an san xuat kinh doanh phai tam ngimg hoat dong.

- Do phai tam hodn hop déng lao dong, hop déng 1am viée dé thyc hién nghia
vu quén su theo quy dinh.

- Podn vién cé hoan cinh dic bit khé khin, bao gém: mic bénh hiém nghéo
ton kém chi phi didu tri dai ngay; bj tai nan lao déng, tai nan giao théng, hodc anh
huéng niing né boi thién tai, hoa hoan: thu nhép rit thip, thude hd nghéo/cin
nghéo, bi gidm gi&r lam, mat viéc lam hoféic bj no lrong, thudng lau ngay; nuoi
con nho hodc gia dinh chinh siach, neo don, thiéu thén nhiéu nam.

b) Thir han dé tinh duge tam du'ng sinh hoat cung doan va khéng phai dong
doan phi cén cit vao thoi g Eiﬂl‘l bat ddu va thoi gian két thic thye hién tam hodn
hep dong lao dong, hop déng lam viéc cua cac bén. Pi véi doan vién b mét vige
lam, co hoan canh kho khan, thoi han tam hodn sinh hoat céng doan va khong
phai dong doén phi khong qua 12 thang tinh tir khi mat viéc lam va xdc dinh 6
hoan canh dac biet,

2.3. Poan vién cong doan lam viée trong td chire, don vi, doanh nghiép da du
tubi nghi i ma tiép tue lam vige theo hop ddng lao dong cho 16 chire, don vi,
doanh nghiép néu cd nguyén vong thi ban chip hanh céng doan co s¢ noi doan
vién dang lam viéc xem xét tiép tuc la doan vién cdng doan ma khong phai thuc
hién thii tue k&t nap lai.

3. Can b cong doan theo Piéu 3 Dicu 1¢ Cong doan Viét Nam

3.1. Can bj cong doan

a) Can bé cong doin chuyén trich bao gdm:

- Ngudi duge cdp ¢6 thim quyén b6 nhiém, chi dinh giir chire vu lanh dao,
quén 1y 1am viéc tai Tong Lign doan Lao ddng Viét Nam; céc lién doan lao dong
tinh, thanh phé, céng doan nganh trung wong, cong doan tip dodn kinh 1¢, cong
doan tdng edng ty true thude Tdng Lién dodn Lao dong Viét Nam.

- Ngudi duge biu cir tai dai hoi, hoi nghi cdng doan cic cap hodc duoe cip cb
thim quyén chi dinh, céng nhén chire danh can b cong doan, huong phy cap chire
vu cin bd cong doan, duoc giao dam nhiém thudmg xuyén cong viée trong 18 chire
cong doan.
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- Cong chire, vién chire duge tuyén dung (khéng giir chire "-"‘l,l lanh dao, quan
1¥), lam cong viée thudmg xuyén trong té chire cong doan cde cap, cde dom vi su
nghiép ctia t6 chire cong doan.

- Nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong lim cdng vige thudng xuyen
trong 6 chire cong doan cac cip (khéng giir chire w,l lanh dao, quan ly).

b) Cén bo cang doan khéng chuyén trach bao oom: td pho cong doan, to tridmng
cOng dodan, frudng cac ban quin ching, uy vién ty ban kiém tra, ty vién ban chap
hanh cong dnan cac cap, cac chirc danh trong ban chép hanh, ity ban kiém tra cing
dodn céde cip, duge giao hodc duoc phan céng kiém nhiém cdng viée ctia t6 chirc
cong doan.

3.2. Quan Iy cin bi cong doin

a) Viéc quan ly can bd cong doan chuyén trich, cin bg cong doan khbng
chuyén trach thue hién theo quy dinh cua Pang, Nha nuée va cia Ban Thuong vy
Téng Lién doin Lao déng Viét Nam.

b) Cén bg cdng doan chuyén trach huéng luong tur nguon tai chinh cong doan
do cdng » doin truc tiép quan 1y, thuc hién chinh sich cén bd theo quy dinh vé phan
cap quan 1y can bd cua Dang vi cua Ban Thudng vy Téng Lién doan Lao dong
Vigt Nam,

) Cén bd cong doan chuyén trach khéng huong Iucmg tir nguon tai chinh con g
doan va can bd cong dodan khéng chuyén trach thi td chite cong dodn va don vi,
doanh nghigp cting phéi hop quén 1y va thire hién chinh sach can bg, theo nguyen
tic: Pon vi, doanh nghiép tra lrong va thyuc hién cdc ché @6, chinh sach theo quy
dinh chung cua phup ludt va ctia don vi, doanh nghiép.

d) Céng doan cip trén co s b trach nhiém phoi hn‘p huéng din, kiém tra,
gidm sét viée thue hién céac ché dg, chinh sach d6i voi cén bo cong doan theo quy
dinh cua phap luét va cioa Ban Thudmg vu Tong Lién doén Lao déng Viét Nam

3.3. Viéc tuyén dung, didu dong, tiép nhén, bo tri ngudi lam cén bd cong doan
chuyén trach trong to chirc cong doan cic cap thue hién theo quy dinh ciia Déng
va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

3.4. Vé mién nhiém, théi la cdn bj cing doin

a) Diéu kién, quy trinh, thi tue xem xét mién nhiém can b céng doan

- Viée xem xét mién nhiém can bg cong doan duge cin cir vao ml trong cac
truong hop sau:

+ Niguoi bi ki luit canh cdo hoge khién trach nhumg uy tin giam sit khong thé
dam nhiém chirc vu duge giao.

+ Ngwdi bi k¥ ludt khién trach hai l&n trér 18n trong cting mot nhiém k¥ hodc
trong thoi han b nhiém.

+ C6 trén hai phan ba (2/3) s6 phiéu tin nhiém thc’ip tai kv hop 15}' phiéu theo
quy dinh.
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+ Cé hai nam lién tiép b xép loai khong hoan thanh nhigm vy

+ Bi co quan cé tham quyén két ludn suy thodi Ve tur tudng chinh tri, dao dir,
|6i song, “tir dién bién”, “tu chuyén héa”; vi pham nhimg diéu ding vién khong
duge lam (ddi voi cdn bo cong doan la dang vién); vi pham trach nhi¢m néu
guong, anh huong xAu dén uy tin cua ban thin va co quan, to chire, don vi, doanh
nghiép noi dang lam viée.

+ Bi eo quan cd tham quyén két ludn vi pham tiéu ¢husu1 chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi bé cia Dang dén mirc phai mién nhiém.

+ Uy vién ban chip hanh céng dodn céc cdp khéng du hop ban chap hanh cong
doan ba lan lién tiép ma khéng ¢6 1y do chinh dang,

+ Khi ¢6 {t nhit 1/3 s6 luong doan vién céng doan kién nghi va duge sy dong
¥ ciia cdng doan cap Lrén trye tiep.

- Quy trinh xem xét mién nhi¢m can b cong doan:

+ Khi ¢6 di ¢in cfr mién nhidm, cham nhat trong thi gian 10 ngdy lam vige,
dai dién ban chip hanh cong doan gip go trao déi v can bd cong dodn bi xem
%6t mién nhiém, déng thai t6 chire hoi nghj ban thmmg vu (noi khéng cé ban
thudng vu la ban ché.p hinh) dé xem Xét, biéu quyét bang phiéu kin theo da 50,
sau dé 1am vén ban dé nghi cong doan cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

+ Céng doan cAp trén xem xét, qu}'et dinh mién nhiém mmg thoi gian 10 ngay
lam vige ké tir khi nhan duoe vin ban dé nghj cia cong doan céip dudi, trdmg hop
can thiét c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam vige.

- H so mién nhiém cin bo cong doan:

+ T trinh cua ban chép hanh cong doan noi can by cong doan lam viée bi xem
xét mién nhiém.

+ Quyét dinh, két luan, théng bio, y kién cia co quan ¢6 thdm quyén (néu ¢o),
bién ban, nghi quyét hdi nghi, bién ban kiém phiéu, danh sach trich ngang ca nhan
va céc 1ai ligu lién quan.

b) Biéu kién, quy trinh, tha tyc théi can bd cong dodn

- Ty nguyen, chi dong xin thoi can b cong doan:

+ Do khong du sire khoe, han ¢hé vé ning luc hodc khong con di uy tin dé
hoan thanh chiee tridch, nhiém vy duge giao.

+ Vi cée 1y do chinh dang khdc.

- Céc trudmg hop khéng duge xem xét cho théi can bd r::-:"mg doan:

+ Khi duge co quan ¢ tham qu}fen cir |[am nhiém vu qunt phong, an ninh quée
gta dang dam nhén nhiém vy trong yéu, co mat; phong chﬂng thién tai, dich bénh;
néu théi gitr chire vy ngay & anh huong nghiém trong dén 16 chitc cong doan.

+ Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan chirc
nang cé thim quyén theo quy dinh cia Dang va phap luat,
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- Quy trinh xem xét cho thoi can bd cong doan:

+ Cén b cong doan xin thdi chie phai lam don giti ban chap hanh eéng doin
noi minh lam viée.

+ Trong thoi han 10 m;:.mr lam viée ké tir ngay nhén dua;n. don xin théi can b
eong doan, dai dién ban c.hap hanh céng doan gip go trao dbi véi can bg cong doan
¢6 don xin thoi chire. Sau khi duoe ban chap hanh céng dodn trao d6i ma can bd
¢ong dodn xin rit don thi dimg viéc xem Xét; rrucmcr hep can b{ cong doan khong
rit don thi tién hanh cac thi tue xem xét, quyét dinh cho théi chirc, nhu sau:

Té chire héi nghi ban thudmg vy (nm khéng c6 ban thuong v la ban chip
hanh) dé xem xét, bicu quyét bang phiéu kin theo da 50 {dm vl cong doan co so,
nghiép doan cor s¢r e6 dudi 50 dodn vién cong doan thi to chirc hdi nghl ban chap
hanh mé& rong hodc hdi nghi todn thé dodn vién dé xem xét, bidu quyét bing phiéu
kin theo da sd).

Ban hanh quyét dinh cho théi chic cdn bd cong doan, truéng hop khong dong
y thi phéi néu rd ly do va thung bao cho ngum ¢d dom xin théi chic can bo cong
dodn va bao céo cong doan cap trén truc tiép biét.

Céng doan co s thanh vién, cong doan bd phén co cin bo cong doan xin thoi
chire, ¢6 trach nhiém tiép nhan don va béo cdo ban chép hanh céng doan co sér dé
xem xet, thue hién cac thd tue theo thdm quy en.

- H so xem xét cho thdi cin bd cong doan:

+ Bon cla ngudi xin théi chire can bd cong doan.

+ Vin ban két luén, ¥ kién cia co quan, don vi ¢é tham quyén (néu co); bién
ban, I'I.E,h] quyét hoi nghi; bién ban kiém phiéu, danh sach trich ngang cé nhan;
quyet dinh cho thai can bd céng doan; viin ban bdo edo cdng dodn cap trén truc
tiép vé viéc cho thoi chite can b cong doan.

4. Huy hiéu, Cor, Bai hat truyén théng cia Cng doan Viét Nam theo Diéu
6 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

4.1. Huy hiéu Cong doan Vigi Nam

<3

LIy
a) Ma ta Huy hiéu
- Bénh xe riing cong nghiép c6 13 ring mau den khong bi che lap, dat ¢ trung tam
qua dia cdu, phia trén banh xe ring cong nghigp ¢6 Quoc ky Viét Nam & chinh gima.
- Thude cap mau den dat bén trong bénh xe ring eong nghiép, trén nén mau
xanh da tron.
- Quyén séch miu tring dit chink gitra, phia trude, bén dudi banh xe ring cong nghiép.
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- Toan b hinh tron 1én ¢6 nén mau ving kim loai, duéng kinh tuyén, ¥ tuyen
mau trﬁng.

- Phia diréi 12 bang dai lua cubn céch didu mau xanh nhén di¢n Céng doan Vigt
Nam, bén trong dai lua co chir “CBVN".

b) Sir dung Huy higu

- Huy hiéu Cong doan Vigt Nam duge sir dung théng nhat trnng hoat dgng cua
cong dodn céc cap, ding mau sic, bé cuc nhu Huy hiéu in trén Diéu 1é Cong doan
Viét Nam.

- Nhiing truémng hop bit bude sir dung Huy hiéu Céng doan Viét Nam gém:

+ Pai hot, hoi nghi cong doan cac cip.

+ L2 két nap doan vién, 1& thanh 1gp té chirc cong doan, 1€ ky ni¢m ngay truyen
thong ctia to chirc Cong doan Viét Nam.

+ Tru s& hofic noi lam viée cta cong dodn cac cdp. Truéng hop khéng cé try
s thi treo tai phong 1am viée cla chi tich cong doan.

+ Vin kién in thanh sach cia céng doan céc cap.

+ Cac cong trinh, san pham, trang phyue nhén dién Cong doan Viét Nam.

4.2. Co Cong doan Viét Nam

a) Mo ta Co

- Cér hinh chi nhét, chiéu réng bang 2/3 chiéu dai.

- Huy hiéu Céng doan Viét Nam (bdn kinh bang 1/5 chiéu dai), dat chinh giira
Cé (tim ciia Huy higu Céng dodn Viét Nam tring véi giao diém cia hai duong
cheéo cta Co&). Truc doc cua Huy hiéu vudng goc vai canh dai cua Co va huang
thing lén phia trén theo dau cot treo.

- Nén cé mau xanh nhan dién Céng doan Viét Nam.

b) Cér Cong doin Viét Nam ¢6 thé duge sir dung trong céc trudmg hop sau:

- Trang trf khanh tiét va thue hign nghi I¢ khi to chire cac hoat déng sinh hoat
céng dodn (dai hdi, hdi nghi, hoi thao, héi dién, toa dam ciia cong doan; 18 két nap
doan vién, 18 cong bd quyét dinh cia céng doan ddi véi to chire cdng doan, dodn
vién; hoat dong déi ngoai, ngoai giao ciia Céng doan Viét Nam...)

- Trang tri khanh tiét hoi trudmg, phong hop, phong tiép khach, phong truyén
théng va khubn vién ciia co quan, t6 chitc céng doan,
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- Trang tri khanh 1ié khi 16 chie cac hoat dong ky niém ngay 18 16m, s|,r kién
lich sir, chinh tri - X hdi quan trong cta t6 chire Cong doan Viét Nam; khi 16 chirc
phat dong phong trao thi dua yéu nude, & khoi cong, khanh thanh, gin bién cong
trinh, du dn lém cua Cong doan Vigt Nam.

- Tuyén truyén, c6 dong trie quan céc hoat dong, su kién do cong doan to chire.

- Cén b cong doan duge dit Co Cong doan Viét Nam trén ban lam vige,

4.3. Bai hit truyén thong cia Cong doan Viét Nam: Léi bai hdt, nhac,
khuing nhac

a) Tén bai hat: “Hay hat 1én bai ca cong doan”, nhac vi 101 cua nhac sTLé T Anh:

HAY HAT LEN BAICA CONG DOAN

& Teongesng - Hio hang Nhpe va J1: LE Tii Ank

Mo
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i i
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b) Bai hat duoe cur hanh sau Quéc ca tai cac nghi 1€ chao eé cia dai hoi, hoi
nghi va cac hoat déng khac ciia cong doan cac cip.
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5. Dai hoi, hoi nghi cong doan cice clip theo Diéu 8 Dieu 1¢ Cong doan Viét Nam

5.1. Péi véi cong dodan co sé, nghiép doan co so, eing dodn co sé thanh vién,
cong dodn bo phin

a) Nhiém ky ctia cong dodn co sé, nghiép dodn co s¢ theo nhiém ky cta cong
doan cép trén true iép quan ly, chi dao.

b) Céng doan co so thanh vién, cong doan bg phan t6 chirc dai hdi theo nhiém
kv cua cong doan co so; tb cong doan, t& nghiép doan 5 nam mot lan to chire héi
nghi toan thé& dodn vién dé thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach dai hai ctia cong
dodn co so, nghiép doan co s0 vd bAu to trudmg, td phé edng doan (néu co).
Truong hop khuyét t truémg, to pho cong doan, ban chép hanh cdng doan co so,
nghiép doan co s& chi dao 16 cong doan, td nghiép doan to chire hdi nghi todn the
dé bau bd sung.

5.2. Cong doan cdp trén dupe didu chinh thei gian nhiém ky dai hoi cong
doan cip dwdi

a) Cac truémg hop diéu chinh thai gian nhiém ky dai héi:

- Didu chinh kéo dai hoac mt ngan thoi gian nhiém ky dai hdi cua cong doan
chp dudi dé phit hop tién d§ dai hoi cong doan cp trén theo Ke hoach Dai hoi
Céng doan Viét Nam.

_Céng doan cp trén méi thanh lap, sap nhap, hop nhit, sép dén ky dai hdi lin
thir nhit ma céng doan cAp dudi da du nhiém ky dai hoi ném nam.

- Cong doan cip dudi méi thanh 1dp, sip nhap, hop nhit, 16 chic dai hoi lan
thir nhat chira du nhiEm ky ndm nam.

- Cong dodn cap dum t6 chire dai héi sau thoi gian hoat dﬂng ctia ban chap
hanh do cong dodn cdp trén chi dinh quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Piéu 1¢ Cong
doan Viét Nam chua du nhiém ky nam nam.

b) Trurong hop thanh ldp mai. chia tach, hgp nhét, sép nhép 16 chire cong doan
trong nhiém ky. cong doan cﬁp trén chi dinh ban chap hanh va cac chire danh trong
han chép hanh cng doan cip dudi; chi dao, hudng dan xdy dung hodc bo sung
nhigém vy eéng tée phil hgp timg loai hinh cong doan; nhi¢m ky du tién cla ban
chép hanh cbng doan nay khong nhét thiet la 5 nam de nhiém ky dai hoi phi hop
voi nhiém kv dai hi cta cong doan cap trén.

¢) Tén goi va cach tinh nhiém k¥ dai héi cong doan cde cap

- Té chirc ¢ong doan dai hoi sau khi sép nhap, hop nhét, néu giir nguyén tén
goi clia 10 chire cong doan nao thi tiép tuc k& thira nhiém ky cua t6 chire céong
doan do, néu ¢o tén goi méi thi dugc tinh 13 nhigm k¥ thir nhit,

- To chire cong doan dai hdi sau khi chia tich, nang ¢ap, ha ¢ip thi nhiém ky
ctia té chire cong doan méi duoce ké thira nhiém ky trude,
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- Trudmg hop dac biét do Ban Thuomg vu Tong Lién doén Lao dong Viét Nam
xem xét, quyét dinh.

5.3. Pai hi dai biéu va dai hi toan thé doan vién

a) Déi tirong to chirc dai hoi dai biéu

- Cong doan edp xi; cong doan cac khu cong nghiép; cong doan don vj su
nghiép trung wong; cong doan dai hoc quéc gia, dai hoc ving, dai hoe khdc;
Nghiép doan Nghé ca Viét Nam; cong doan tap doan kinh te, tong cong ty, té chite
tin dung. tai chinh truc thude céng doan cip wén co s¢; cong doan cap trén co sé
tro lén.

- Cong doan co so, nghiép doan co sd, cing doan co so thanh vién, cong doan
b phin e6 tir 200 doan vién tré 1én (trir dbi tugng quy dinh tai diém b Muye 5.3
ciia Hudng din nay).

- Cong doan co 0. nghiép doan co sd, cong doan co s& thanh vién, cong doan
b{ phin ¢6 dudi 200 doan vién nlumg hoat dong phén tan, lru dong, kho khin
trong viéc t6 chirc dai héi toan thé thi co thé & chire dai hdi dai biéu khi duge
cong doan cép trén tryuc tiep déng v.

b) Péi tugmg té chire dai hai toan thé dodn vién

- Cong dodn co s¢, nghiép dodn co sd, cong doan co so thanh vién, cong doan
bd phan co duai 200 doan vién,

- Nhimg co 8¢ ¢6 tir 200 doan vién trd 1én ma ¢d trén mat phén hai (1/2) doan
vién déng ¥ dai héi toan thé thi ban chip hanh céng doan co s&, nghiép doan co
S0 quyé"ﬂ dinh t6 chire dai héi toan thé doan vién.

- Céc trudng hop thét si can thiét khae, do céng doan cip trén chi dinh dai hoi
toan thé nhim dap (mg nguyén vong cua doan vién va yéu cdu dit ra trong tinh
hinh mai.

¢) Dai hai, hoi nghi trire tiép ket hop truc tuyen

- Cong doan co s&, nghiép doan co s& hoat ding trén dja ban nhiéu tinh, thanh
pho hodc ¢ déng dodn vién, doan vién lam viée theo ca kip, phan tén tai nhigu
dia diém lam viéc, kho triéu tp tryc tiep tuan the di‘,‘-l biéu thi ¢6 the to chirc dai
hoi, hdi nghi cong doan theo hinh thie truc tiép két hop trire tuyén khi chudn bi
du diéu kién va dugc cong doan cap trén true tiép dong v.

- Viéc td chirc dai héi, héi nghi cong doan truc tiép két hop trire tuyén phai
diing nguyén tic cta té chiic cdng doan; khuyén khich cong doan co sa, nghiép
dodn co 5o ¢6 déng doan vién 16 chire dai héi toan thé dodn vién khi duoce tién
hanh theo hinh thire dai hi trye tiép két hop tryuc tuyén,

- Viée bau cir tai dai hai, hdi nghi true tiép két hop true tuyén thue hién nhu
quy dinh tai Muye 6 cia Hudng dan nay.
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d) Truémg hop céin thiét hode khi ¢6 trén mot phén hai (1/2) doén vién dong v
béu trire tiép chi tich cong doan tai dai héi cong doan co so, nghigp doan co s&
thi duoe tién hanh biu truc tiép chu tich cong doan tai dai hoi cong doan co s&,
nghiep doan co 80,

5.4. S lwong dai biéu chinh thire dy dai hpi

So Iucmg dai hiéu chinh lhu'c du dai hdi LEITIE, doan cée cip do ban chip hanh
cong doan cip tri¢u tap quyet dinh ¢in cir vao so luong doan vién, s& lrgng cong
dodn co sd, nghiép dodn co s¢ va diéu kign cu thé cta don vi, nhu sau:

a) Dai hdi dai biéu eong doan co s@, nghiép doan co s&, cong doan co s¢ thanh
vién, cong doan b phan diroc tridu tap khéng qua 150 dai biéu; noi co tir 5.000
doan vién cong doan tror 1én khéng qué 200 dai biéu (trir trudmg hop quy dinh tai
diém b Muc 5.3 ctia Hudng diin nay).

b) Dai hdi cong doan cdp xa; cong doin céc khu cong nghiép; cong doan don
vi s nghi@p trung wong; cong doan dai hoc quf}{: gia, dai hu;u: viing, dai hoc khac;
Nghiép doan Nghé c4 Viét Nam; céng doén tﬁp doan kinh té, tong cong ty, to chire
tin dung, tai chinh trie thuée cong doan cdp trén co s khong qua 200 dai biéu.
Noi ¢6 trén 80.000 doan vién ¢o thé tang thém nhung khéng qué 300 dai biéu,

¢) Dai héi1 cong doan tinh, thanh phm, ¢ong doan nganh trung wong

- Co dudi 80.000 doan vién: Khong qua 250 dai biu.

- C6 tir 80.000 dodn vién dén 100.000 doan vién: Khéng qua 300 dai biéu.

- 06 tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khéng qua 400 dai biéu,

- Trén 300.000 doan vién: Khong qua 500 dai biéu.

d) Dai hoi cong doan tip doén kinh 1€, cong doan tong cong ty truc thude Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam: Khéng qud 300 dai biéu.

d) SO luong dai bidu tridu tip du Dai héi Cong doan Viét Nam do Ban Cha';p
hinh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh.

e) Khong triéu tép s hrong dai biéu chinh thite thap hon mét phan hai (1/2) s6
lrong quy dinh tai diém a, b, ¢, d, Muc 5.4 ciia Huéng din nay. Truéng hop cén
ting s6 luong dai bidu chinh thirc virgt qué quy dinh tai Huéng dén nay thi phai
duge cong doan eap trén truc tiép dong ¥, nhung khéng duge vuot qua 10%.

5.5. Diéu kign, tiéu chudn dai biéu chinh thirc dw dai hpi

a) Phai 1a doan vién cong doan, dang tham gia sinh hoat trong 6 chitc co 50
cua Cong doan Viet Nam.

b) Uy vién ban chép hanh duong nhiém trong nhiém k¥ co tham duy trén 50%
s ke hop, ké tir khi duge bau vao ban chip hanh ¢éng doan cing cip.

¢) Dai bigu do dai héi cﬁp dirdi bau, trir truong hop quy dinh tai diém d, khoan
1, Piéu 8 Didu 1& Céng doan Viét Nam.
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d) Dai biéu dy dai héi dai bidu phai duge dai hoi bidu quyét cong nhén tu cach
dai bidu khi ¢6 trén nam muoi phan trim (50%) s6 dai biéu chinh thie c6 mit tai
dai hoi tan thanh.

d) Ngudi duge gidi thidu dé bau cir hoge chi dinh 1a dai biéu chinh thire dy dai
hoi, hoi nghi dai biéu céng doan cép trén, phéi ¢6 thém céc diéu kién sau:

-Cé didu kién, kha nang tharn gia xay dung nghi quyét dai hai, hdi nghi cong
doan cap trén va truyen dat, trién khai lhq,rc hién nghi quyét dai héi, hoi nghi cong
doan cap trén & cng doan cling cip va cdp dudi.

- Puge chi dinh hofc duge dai hi, hdi nghj cong doan cép dudi bau theo ding
quy dinh ciia Diéu 18 Cong doan Vit Nam.

e) Mét sd trudmg hop thay déi dai biéu

- Viée chuyén dai biéu du khuyét thanh dai biéu chinh thire do ban chép hanh
cong doan cép tridu tip dai hoi, hoi nghi quyét dinh khi cé dé nghj ciia cong doan
chp dudi,

- Trudmg hop da béu dai biéu, nhung t6 chire cong doan do c¢6 quyét dinh chia,
téch thanh mat s6 1o chirc cong doin mdi, thi cong doan cap triéu tap dai hoi, hoi
nghi ¢6 thé quyét dinh cho bau bd sung dai biéu & céng doan mai chia, tach chua
¢6 dai bigu (néu sé lugng dai biéu chua dat mirc 16i da theo quy dinh).

- Truong hcrp dd bau dai biéu, nhL:ng cong doan cap dé co quyet dinh chia, tich
vi chuyén vé trire thude eong doin cap trén mm néu cong doan cép trén moi chua
tién hanh dai hoi thi ¢o trach nhiém triéu tap s dai bidu ctia cong doén méi chuyén
vé va dugce tang dai biéu triéu tap so voi ke hoach.

- Truong hop da bau dai biéu, nhung cong doan cdp d6 c6 quyét dinh giai thé,
thi cac dai biéu duge biu khéng cén la dai biéu chinh thire di dy dai hoi cong doan
:ap trén.

- Trudmg hop d bau dai bidu, nhung dai biéu chuyen cong tic sang don vi
khac, dia phuong khdc, nganh khac thi duong nhién théi 1a dai biéu chinh thire dy
dai hoi, hot nghi cong doan cﬁp trén noi da chuylf:n di.

- Céc truong hop thay ddi dai biéu chinh thire dir dai hi, hoi nghj phai duge
thé hién trong bdo cdo cia ban thim tra tu cach dai bidu dai hoi.

5.6. Trinh tur nji dung chinh cia dai hji cong doin ede cap

a) Chao cor (Quoe ca va Bai hat truyén théng ciia Cong doan Viét Nam)

b) Tuyén bé Iy do, gidi thidu dai biéu.

¢) Biu doan chu tich, doan thw ky, ban thim tra tu cach dai biéu dai hoi (dbi
vyl dai hoi dai bigu).

d) Théng qua chuong trinh, quy ché lam viée cia dai hoi.
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d) Béo cdo thém tra tu cach dai biéu, béo cdo tinh hinh doan vién (461 véi dai
hai toan the).

e} Dién vin khai mac.

g) Bdo céo tdng két nhiém ki va phirong hudéng nhiém ky t6i.

h) Béao céao kiém diém sy lanh dao, chi dao ciia ban chép hanh, ban thudng vu
cong doan nhiem ky.

i) Théo ludn cdc van kién etia dai hoi (viin kién dai hoi cong doan cing cép,
van kién dai héi cong doan cap trén).

k) Phat biéu cua dai dién ¢6ng doan cap trén, cép Uy dang (néu co).

1) Té chirc bau cir theo quy dinh.

m) Théng qua nghi quyét dai héi.

n) Dién vin bé mac.

0) Chio cir (Québc ca va Bai hat truyén thong cia Céng doan Viét Nam)

5.7. Nhiém vy, quyén han ciia ban chip hanh cap triéu tdp dai hji, dodn chi
tich, thic ky, ban tham tra te cich dai biéu, ban kiém phiéu biu ci

a) Ban chap hanh céng doan cap triéu tap dai hoi

- Chju trach nhiém xay dung ké hoach t6 chire dai héi, van kién, dé 4n nhan su
ban chﬁp hanh, ban thuéng vu (néu ¢d), ty ban kiém tra (néu co), nhén sy dai
biéu; chuong trinh lam vige cua dai hoi.

- Du kién sb luong, co cau, thanh phan va danh sach doan chu tich, dodn thu
ky, ban thim tra tu cach dai biéu (d6i voi dai hdi dai bmu} trinh dai h{i thao ludn,
thcmg qua theo da s6 (¢6 the biéu quyét thong qua mét lin ca danh sach hode biéu
quyét lhnng qua timg nguoi). Truemg hop c6 da sé y kién khong tan thanh mot
hodc mot s0 thanh vién duge gioi thiéu thi ban chap hanh cap triéu tép dai hoi

trinh lai dir kién co cdu dé xin ¥ kién dai hoi hodc lay ¥ kién dai hai gidi thiéu
ngudi khac b sung cho du sé luong.

- Tiép nhén don tmg cir cia dodn vién khéng phai 1a dai biéu chinh thitc cta
dai hoi.

- Quyét dinh va théng bdo thoi gian khai mac dai hoi.

- Théng bao va phén bé s6 lvong dai biéu du dai hdi, héi nghj céng dodn cap
trén, chi dao vide biu cir dai biéu bao dim diing nguyén téc, thi tuc, quy trinh
theo quy dinh.

- Xem xét, giai quyét vi cung cp hd so dai biéu chinh thire dy dai héi cho ban
thdm tra tu cdch dai biéu (d6i véi dai hoi dai biéu) hofic bdo cdo sé lugng, tinh
hinh doan vién (ddi véi dai hoi toan thé); bao cdo két qua giai quyét khiéu nai, &

cao lién quan dén dai biéu.
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- Cung cép tai lidu lién quan cho doén chu tich dai héi dé tra loi van dé do dai
biéu dai hdi yéu cau,

- Chuéin bi ndi dung, tai liéu dé t& chie hdi nghi lén thir nhat ban chap hanh
cong doan khoa méi.

b) Podn chi tich dai hdi

- Poan chi tich dai hoi 14 ¢ quan diéu hanh céc cong viée cia dai héi, lam
viée theo nguyén tac tap trung dén chi, quyét dinh theo da so.

- Thanh vién doan chil tich 14 dai biéu chinh thirc cia dai héi, doan chu tich dai
héi cir mét thanh vién trong doan chi tich dai hdi lam chu tich doan dé phén céng
diéu hanh cae thanh vién dodn chi tich dai héi thue hién nhiém vu. Traong hop
¢An thiét co thé moi dai bidu khich moi tham gia doan chii tich véi ur cach la
thanh vién danh du. S6 luong thanh vién danh dir tham gia doan chu tich dai hdi
khong qud mét phin ndm (1/5) téng so thanh vién doan chu tich dai hi.

- Doan chii tich dai hai cé quyén va nhiém vu nhu sau:

+ Phiin cong thanh vién diéu hanh cong vige cia dai hoi theo chuong trinh, quy
ché lam viéc da duoc dai hai bidu quy&t thong qua, chudn bj ndi dung dé dai hoi
théo luén, biéu quyét,

+ Diéu hinh cong tée chufin bj nhn sy dé dai hoi thao luin bieu quyet to chire
béu cir theo quy dinh.

+ Tiép nhan cdc tai liéu ciia dai hoi, bién ban kiém phiéu va phiéu bau dé niém
phong tir ban kiém phiéu dé ban giao cho ban chdp hanh céng doan khoa méi sau
khi dai hoi két thic.

+ Khi dai hoi théng qua két qua biu cir ban chap hanh cong doén khéa méi,
doan chi tich dai héi chi dinh 01 iy vién ban chip hanh khéa méi 1dm triéu tip
vién dé tridu tap dai biéu du hoi nghj ban chép hanh lan thr nhat,

+ Gidi quyét céc van dé lién quan dén dai biéu chinh thire dyr dai hai.

+ Doan chii tich dai hai cham dirt hoat déng khi dai hoi két thic.

¢) Poan thu ky dai hi

- Doan thu kv 1a co quan gitp viée cua dai héi. Thanh vién doan thu ky phai la
dai bieu chinh thirc ciia dai héi, gdm truong doan va mét hofic mét s& Gy vién do
dai hoi bu (noi c6 duéi 50 doan vién thi dai héi bdu mot dai biéu chinh thirc lam
thur kv,

- Poan thu ky ¢é nhiém vu: Ghi bién ban, tong hop day du, trung thyce ¥ kién
cia dai biéu thao lu@n; gitp doan chu tich dai hdi chuan bi c4c véan ban két lun,
nghi quvel tai ligu cla dai hoi va thong bdo cla doan chu tich gui 61 cac doan
dai bicu; dy thao cdc van ban ket ludn, nghi quyét cia dai héi; thu nhéan, bao

quan va giri doan chu tich dai hoi ddy di hé so, tai liéu, van kién chinh thirc ctia
dai héi.
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- Poan thu kv chiu trach nhiém trude doan cha tich dai hot vé nhiém vu cia
thu ky; truong doan thu ky (néu co) chiu trdch nhiém phén cong nhiém vu cu thé
cho cac thanh vién.

- Doén thu ky dai héi chim dit hoat dong sau khi dai héi ket thuc.

d) Ban tham tra tu cach dai biéu cua dai hoi

- Ban thim tra ti cach dai bidu 1a co quan gilip vige cua dai hoi. Thanh vién cia
ban thim tra tr cach dai biéu phai la dal biéu chinh thirc cta dai hoi, am hiéu vé
cong tac to chire, cin bd va cong tdc kiém tra, glam sat mng doan. Ban tham tra tu
cach dai biéu do dai héi béu ra béng hinh thife biéu quyét. gom tnréng ban v cdc
thanh vién. Dai hm toan thé doan vién khong bau ban tham tra tur cach dai biéu, do
ban chép hanh cap wigu tdp dai hgi béo céo voi dai hoi veé s0 hrong vé tinh hinh
doan vién tham du dai hoi. diéu kién 6 chirc dai hgi dam bao diing nguyén tic.

- Ban thim tra tu cach dai biéu cé nhiém vu:

+ Nghién ciru céc tai lidu vé dai bidu dai hoi do ban chip hanh cap tri¢u tip dai
hol cung cép.

+ Can cir tiéu chufin dai biéu va cac quy dinh, nguyén tic cua Piéu 18 Cong
dodn Viét Nam dé xem xét tu cach dai biéu, gdm: Tong hop, phén tich tinh hinh
dai biéu, nhimg trudmg hop khong du tu cach dai biéu theo quy dinh, nhi:mg truong
hop ¢6 don xin rit khoi danh sach dai biéu va viéc chuyén dai biéu du khuyét
thanh dai biéu chinh thirc déd duge triéu tép.

+ Xem xét ce don thi khiéu nai, t6 céo ¢6 lién quan dén dai bicu dai hoi gui
trirgc ngay dai hoi chinh thirc khai mac 30 ngay (tinh tr ngay nhén dugce don,
thu). Cac don, thu giri sau thoi diém nay ban thim tra tu céch dai biéu khong xem
xet ma tong hop da;. du va chuyen hé so cho ban chap hanh khoa méi hodc co
quan ¢o thiam quyen gidi quyet

+ Béo cao dai h:;u viéc tham tra tu cach dai hieu va két lufiin viée xem xét cac
don thu khiéu nai, 16 cao dé dai hai thao luan va quyet dinh bing biéu quyeét.

- Ban tham tra tu cich dai bidu cua dai hoi chiim dirt hoat déng sau khi dai hoi
biéu quyét théng qua tu cich dai biéu.

d) Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu 1a co quan gmp viéc ctia dai hdi. Ban kiém phleu do dai hoi
biu bing hinh thire biéu quyét, gom truéng ban va céc thanh vién. Ngudi tham
zia ban luen} phiéu phai la dai biéu chinh thire cia dai hdi va khong cé tén trong
danh sach bau cu.

- Ban kiém phiéu ¢6 nhié¢m vu:

+ Huong » dén cach thire bo phiéu, kiém tra, niém phong thimg phiéu, phat phleu

truc tmp cho dai biéu (hodc theo doan dai biéu); kiém s phiéu phat ra, so phiéu
thu vé va bao cao dai hii; 1ién hanh kiém ph:eu
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+ Xem xét va két ludn vé céc phidu khéng hop 1& va nhimg ¥ kién khiéu nai ve
vige biu cir trong dai hol.

+ Lap va thong qua hién ban kiém plueu bao cdo voi dodn chi tich dai hol va
bdo cao vai dai hoi vé két qua kiém ph:éu két qua tring cu; ky vao bién ban kiém
phmu niém phong phmu béu va chuyen tai lidu bau cir cho doan chi tich dai héi
dé ban giao cho ban chap hinh khoa méi luu trir theo quy dinh.

+ NEU kiém phiéu bing cic phuong tién ky thuét, ban kiém phiéu dugc sir dung
mot s6 ki thuat vién khang phéi 14 dai biéu dai hoi dé hd tro cong téc kiém phiéu
va phai bdo cao dé dai héi théng qua.

+Ngoai cac thanh vién ban kiém phlf:u cac ky thuat vién va dai dign cong
doan ¢dp trén giam sat viéc kiém phiéu, ban kiém phlE‘H khéng dugc phép
cho ngudi khong c6 nhiém vu vao khu vye kiém phiéu (trir trudmg, hop kiém
phiéu tai Pai héi Cong doan Viét Nam, hoi nghi cua Téng Lién doan Lao
dong Viet Nam).

+ Khi tham gia kiém phiéu, cac thanh vién ban kiém phiéu va nhimg nguoi
co lién guan khong sur dung cac thiét bj dé thong tin lién lac, chup hinh, ghl
am; khong mang cac tai liéu, gify to, i xdch cd nhén vao noi ban kiém phiéu
lam viée.

+ Céc thanh vién ban kiém phiéu chi duge roi khai noi kiém phiéu khi da biéu
quyét thong qua bién ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu chdm dit hoat djng sau
khi hoan thanh nhiém vu.

5.8, Cdc triweong hop to chirc héi nghi dai biéu, hisi nghi toan thé doin vién

a) Cong dodn ca s thay déi cor bin vé nhiém vu so véi nghi quyét dai hai dé ra
do té chire, dom vi, doanh nghiép thay déi chire nﬁng nhiém vy, hinh thire s& hiru.

h) Khi khuyét qua mot phan hai (1/2) tong SO Ty wen ban chap hanh cong doan
cp trén co s& tror 1én, qud hai phan ba (213) téng sé iy vién ban chip hanh céng
doan ¢o s& ma ban chip hanh chua kip t6 chire bau cir ba sung.

¢) Co hai phén ba (2/3) s6 iy vién ban chip hanh bj t6 chirc cong doan co tham
quyén xir Iy kv ludt tir hinh thirc canh céo tré 1én.

d) Céng doan cép trén chi dao, yéu ciu 16 chirc hoi nghj.

5.9. Truong hop kh-:rng t& chire duoc hoi nghi dai biéu, héi nghi toan thé thi t&
chire hoi n5h1 ban chap hanh mo rong, So lm;rng va thanh phin dai bicu dl,z héi
nghi ban chéip hanh md réng do ban chap hinh cdp triéu tép hdi nghi quyét dinh
nhung phai dam bao ding nguyén tic t6 chire dai hoi, hoi nghi cong doan,

5.10. 86 Iu‘qmg, tiéu u..huan diéu kién dai biéu chinh thire du héi nghi, trinh ty

ni dung, ban Lhﬁp hinh efp triéu tip hdi nghi, cac ce quan diéu hanh, giip viéc
héi nghi dai biéu, héi nghi toan thé doan vién thure hién nhu Myc 5.4, Mue 5.5,
Muc 5.6, Muyc 5.7 ciia Huéng dan nay,
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6. Neuyén tic, hinh thirc biu cir tai dai hi, hdi nghi cong doan (sau diy
goi chung la dai hoi) theo Diéu 9 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

6.1. Ung cir

a) Podn vién cong doan 1a dai biéu hofic khong 12 dai biéu chinh thirc dur dai
hGi déu cd quyén (g cir vio ban chip hianh céng doan cac cap.

b) Doan vién céng doan la dai biéu chinh thire ciia dai hdi duge quyén tmg ci
truc tiép vo ban chip hinh céng doan tai dai hdi hodc giri don (mg ctr dén dodn
chu tich dai hoi.

¢) Poan vién cong dodn khong 1a dai biéu chinh thirc cvia dai héi ma mg cir
vio ban chap hanh céng doan thi cham nhat trudc ngay khai mac dai hgi 15 ngay
lam viéc pha: nop ho so Gng ctr cho ban chap hanh cap triéu tip dai héi. Hb so
(g cur gom c¢6: don tmg cir; ban khai l}' lich ¢6 x4c nhin ¢ha co quan, dom vi noi
dang ldm viéc; bdn nhan x¢t cia ban chép hanh ¢c6ng doan co sé, nghiép doan co
S0 noi doan vién dang sinh hoat. D6i véi doan vién la dang vién phai co y kién
cap iy dang noi doin vién cdng lac.

d) Ban chap hanh c¢6ng doan co so. nghiép doan co s& noi doan vién sinh hoat
¢6 trach nhigm nhén xét cho doan vién tham gia g cr vio ban chdp hanh cong
doan céc cap. Nhimg van dé can thim tra, xac minh néu vuret qua tham quven thi
ban chap hanh cong doan co s, nghiép dodn co so d& nghi cong doan cap trén
xem xét, quyet dinh.

d) Ban chép hinh cong doén cip tridu tp dai hoi co trach nhigm phoi hop voi
cée co quan lién quan xac minh tinh hop 18 cia hd so va tr cach clia nguoi (mg cir.

e) Doan vién cong dodn khi img cir dai biéu di dir dai hdi cong doan cép trén
phai la dai biéu chinh thire c6 mat du dai hoi.

¢) Poan vién 1a dang vién khi img cir thyc hién theo quy dinh ciia Diéu 1é Dang
Cong san Vit Nam.

6.2. Dé cir

a) Céc dai bigu chinh thite ctia dai hoi ¢6 quyén dé cir ngudi 1a dai bigu dai hoi,
hofic doan vién cong doan khang phai 1 dai biéu dai hoi vao ban chap hanh.

b) Ban chip hanh cong doan cip triéu tép dai hoi cd quyén dé cir nguoi tham
gia vio ban chép hanh khéa méi, dai biéu di dy dai hoi cong doan cip trén (néu
ca) va phai cung cap day di ho so, 1y lich ciia timg ngréi.

¢) Triémg hop ngudi duoe dé cir vao ban chéip hanh khong phai 13 dai biéu
chinh thitc ciia dai hoi thi ngudi gidi thidu ¢ trach nhiém cung cép cho dai héi so
yéu 1y lich nguii duoe gidi thiéu, ¢é nhin xét cha ban chap hanh céng doén co
s, nghiép doan co s noi doan vién dang sinh hoat va nhat thiét phai duge sy
dong y bang vin ban cla ngudi duge gigi thidu.
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d) Nguoi duge & cir dé biu dai bidu di du dai hdi cong doan cip trén phai la
dai biéu chinh thirc ¢6 mit dur dai hoi.

d) Vige dé cur va nhdn dé cir ciia dodn vién cong doan la dang vién thye hién
theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Dang Cong san Vigt Nam

6.3. Danh sdch biu cie

a) Poan chii tich dai héi co trach nhigm téng hop va béo céo day du danh sich
{mg cir, dé ctr, ngudi xin rit khoi danh sach ing cu, dé cir dé dai hoi thao luin,
quyét dinh.

b) Danh séch béu cir phai duge dai hoi biéu quyét théng qua trude khi thue
hién bau cu.

6.4, Cdc hinh thire biu cit, biéu quyét cia cong dodn

a) Bau cir bang hinh thirc bo phiéu kin trong cac truong hop sau:

- Béu cu ban chép hanh va cdc chire danh trong ban chép hanh cong doan cdc
cap (bao gém ca cong doan co s¢r thanh vién, cong doan bd phan):

+ Bau ban chap hanh tai dal hdi ebng doan cac cap bau bd sung ty vién ban
chéap hanh tai hdi nghi ban chap hanh céng doan céc cap.

4 Béu ty vién ban thuémg vy tai héi nghj ban chép hanh cong doan cac cip.

+ Bau chirc danh chu tich, pho chu tich,

- Béu it Gy ban kiém tra va cac chire danh cua ty ban kiém tra cong doan cdc
cap bao gom:

+ Bau ty ban kiém tra, bd sung Uy vién y ban kiém tra, chirc danh chi nhiém
fiy ban kiém tra tai hoi nghi ban chip hanh cong doan cic cap.

+ Béu chirc danh pho chi nhiém Gy ban kiém tra tai hoi nghi Gy ban kiém tra
cong doan céac cap.

- Béiu td trurdng, 1o pho cong doan tai t6 cong doan va cdc chirc danh can bd
cong doan khac.

- Biu dai biéu dy dai hoi cong doan cp trén, bao gdm dai biéu chinh thir va
dai bidu dir khuyét.

- Lay phleu gidi thi¢u cac tmg eur vién dé dira vao danh sach bau cir theo quy
dinh ctia cap cd tham quyén.

b) Biu bing hinh thirc gio tay hodc gio the:

- Bau don chii tich, doan thu ky, ban thAm tra tu cich dai biéu tai dai hdi cong
doan cac cap.

- Béu ban kiém phiéu tai dai hdi cong doan cic clip,

¢) Biéu quyét biing gio tay hojc gio the trong cac truomg hop sau:

- Cho rit hodc khoéng cho rat khoi danh sdch bau cir.
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- Théng qua két qua bau cit; nhimg van dé sira ddi, bd sung Diéu 1¢ Cong doan
Viét Nam.

- Théng qua chuong trinh dai hdi; tu cach dai biéu dy dai hdi dai bicu; cac chi
tiéu, nghj quyét cua dai hoi.

- Théng qua cac chu trrong, nghi quyét, quy dinh ciia ban chdp hanh, Ban Thudng
vu Tong Lién doan Lao déng Viét Nam, ban thudng vu ¢éng doan cac cap.

6.5. Thé Ié bau cir

a) Thé thirc cua phiéu bau cir

- Phiéu bau cir phai cé ddy di he va tén nhimg ngudi trong danh sach biu e,
xép theo thit tyr bang chi cdi tiéng Vigt déi véi toan bd danh séch béu ci; néu danh
sdch biu ctr xép theo khéi cong tac hodc theo co céu thi vn phai xép theo thir tu
bang chix cdi tiéng Viét timg ngudi trong mdi khdi cng tac hode theo co chu.

- Truémg hop nguoi trong danh sach bau etr tring cd ho va tén thi phiéu bau cur
phai ghi chii ngay thang ndm sinh; néu trung ca ho, tén va ngay thang nim sinh
thi ghi chi chire vu, dom v| cong tac.

- Phiéu biu cir phai duge déng dau cia ban chép hanh cong doan cap triéu tip
¢ goc trai phia trén, Phiéu bu cir ciia cong doan co so thanh vién, cong doan bd
phin, t6 cong doan, 16 nghiép doan duoe sir dung con dau cua cong dodn co s0,
nghiép dodn co 56

- Truémg hop cong dodn co so thanh vién, cong dodn bg phan, 1o cong doan,
to nghiép doan hoat dong ¢ xa, khong thé déng dau ciia ban chép hanh cong doan
cor s¢, nghiép dodn co sé thi phai co chir ky clia trudng ban kiém phiéu O goc trai
phia trén.

- Phiéu béu tai dai hoi thanh lap cong doan co s, nghiep doan ca 50 phai ¢
chir ky cna truomg ban vén dong ¢ goc trai phia tren.

- Trudmg hgp danh sach bau cir c6 86 dur, phiéu bau duoe chia lam 2 ¢t la: s6
thit tu; ho va tén. Nguoi bau cir néu khong béu cho ai trong danh sach bau ctr thi
gach chinh giita ca chir ho va tén ngudi ma minh khong bau,

- Trudmg hop danh sach bau cir khong cé s6 du, phidu bau dirge chia lim 4 cft
la: sb thir tu; ho va tén; dong y; khong dong ¥, Ngudi bau cir lya chon dé danh
ddu X vao 6 déng ¥ hodc & khong déng ¥ twong mg voi ho vA tén ngudi trong
danh sach bau ctk.

b) Phiéu biu hep 18

_ L4 phiéu do ban kiém phiéu phat ra theo quy dinh tai diém a Muc 6.5 Hudng
dan nay.

- Phidu béu cir dii hode thiéu sb lugng cén bau,

- Phiéu gach ca ho vé tén (d6i voi danh sich bau cir ¢6 s6 du).

- Phiéu biu ma danh séch béu cir chi c6 mét ngudi, ngudi bau ddnh ddu X vio
mot trong hai & dong ¥ hodc khéng dbng ¥.
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- Phiéu bau ding m§t mau muc.

_ Phiéu biu nhiéu nguoi ma khong 6 50 dur, ngudi biu danh dau X véao ca é
d{mg v va 6 khong dong ¥ hodc khéng dénh ddu X véo ca 6 déng ¥ va o khong
déng v cia mgt ngudi hodic mot so ngudi trong danh sach bau cir thi khong durgre
tinh két qua bau cho ngudi do.

c) Phiéu bau khong hop 1€
- La phieu khéng theo quy dinh tai diém a Muc nay.

- Phiéu ¢6 danh déu riéng, hodc ding tir hai mau muye tro 1én; phiéu dung bt
chi, but da quang, bat viét bang, but xoa dé ghi phiéu bau.

- Phiéu bi rach, rach r&i, nhau nat.

- Phiéu ghi tén nguoi ngoai danh sach bau ctr da duoc dai hoi biéu quyét.

- Phidu biu khéng c6 sb du gom:

+ Phiéu khéng bau cho ai trong danh sach biu cir nhidu nguoi.

& Phidu dénh déu X vio ca 6 ddng ¥ va 6 khéng déng ¥ holic dé trong ca hai 6
trong danh séch bau etr chi c6 mdt ngudi.

- Phiéu bau ¢6 sb du:

+ Phiéu bAu nhidu hon sb lugng cin biu da duge dai hoi biéu quyet.

| Phiéu khéng gach ho va tén; phiéu chi gach ho va tén dém, khong gach tén.

d) Két qua bau cir

- Két qua bau cir duge tinh trén s phiéu biu hop 1&; phiéu hop 18 13 phicu duge
quy dinh tai diém b Muyc nay.

_ - Ngudi triing eif phai cé s6 phiéu biu hop 1¢ dat qua mét phén hai (1/2) so voi

tong sb ngudi duge triéu tip ¢o mat dy dai ho,

Nhimg dodn vién cong doan ¢o ly do die biét khong du dai hi toan thé va phai
dugc dai hdi biéu quyét thong qua theo da sﬁ thi khong tinh ty le phiéu bau (doan
vién ddng trong thixi gian cong téc do yéu cdu cla co quan chuyén mén, nghi thai

san, 6m dau, bénh hiém ngheo, lao dong theo day chuyén san xuat, ca, kip ctia
doanh nghiép khnng thé dimg hoat déng dé du dai hoi).

- Trudmg hop sb nguoi ¢6 56 phiéu bau dat qua 1/2 nhiéu hon s6 lugng cén l::au
da duoc dai hoi biéu quyet, thi ngum tring cir duge ldy theo T.hu tyr tir ngudi co s6
phiéu tir cao dén ngudi co s phiéu thap hon cho dén khi di so luong,

- Néu cufﬂ danh sach tring ci ¢ nhiéu ngudi bang phiéu nhau va rhiéu hen
s6 lrong céin bau, thi dodn chi tich dai hi lap danh sach nhitng ngurdvi ngang phiéu
nhau dé dé dai hoi bau lai va la}f ngudi co 56 phiéu cao hon, khﬁnng can phai qua
/2. lru‘ﬂng= hop béu lai ma so phiéu vin bang nhau, ¢6 bau tiép hay khéng do dai
héi quyét dinh.
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- Truomg hop 6 ngudr ¢6 56 phiéu qud 1/2 it hon s6 lugng cin béu, thi dai héi
thao lugn va liy sd ]qu'mg da tring cur (it hon sﬂ luong dai hdi da thing qua).
Truimg hop dai hoi quyét dinh biu tiép cho du sb luong cin bau thi thyue hién quy
trinh gi¢i thiéu nhin sy mai, khéng tring vdi danh séch da biu cir trude do.
Trudmg hgp khcrng bau tiép tai dai hi thi giao cho ban chép hinh khoa mai thue
hién quy trinh biu bd sung cho di s6 lueng di duge dai hoi thong qua.

- Trutmg hop 56 phiéu do ban kiém phzeu thu vé nhiéu hon sé phiéu do ban
kiém ]JhIELI phat ra hodc phat hign phiéu bau cir khéng ding quy dinh, thi ban
kiém phlE'Ll phai bdo céo ngay voi doan chu tich dai héi dé bao cho dai hdi va 1o
chire bau lai.

d) Ho s, tai lieu bau cir gom co:

- Bién ban kiém phiéu;

- Phiéu biu ai;

- Danh sach trich ngang;

- Céc tai lidu lién quan (néu cé).

e) Két thiic cong téc bau cir, ban kiem phiéu niém phong phueu béiu ¢l va cac
tai lidu lién quan gii doén chu tich dai hoi d& giao cho ban chdp hanh khoa méi
lrru tril trong thoi gian 6 thang, ké tir ngay bau ctr.

Truéng hop can thiét, uy ban kiém tra cong dnan cling cép hodc cap trén truc
uep duoc mé niém phong phiéu bau. Sau 6 thang, néu khong co khiéu nai. t6 céo
vé két qua bau cu, ban thuong vy hoac ban chﬁp hanh (not khong co ban thudmg
vu) cong dodn cic cip duge phép huy phiéu bau ctr.

6.6. Cong tic bitu cir trong truong hop dai héi truc tiép két hop triee tuyén

- Ban chap hanh khéa duong nhiém xdy dyng quy ché bau eir cho truong hop
dai hi truc tiép két hop true tuyén.

- Béu ban kiém phiéu & céc diém chu dai hdi truc tuyén.

- Ban kiém phiéu tai cac diém cau ¢6 nhiém vy phét ph1eu thu ph:s:u, kiém
phiéu, ldp bién ban kigm ]:rlueu bao céo két qua kiém phleu vé diém ciu trung

tam, ky bién ban kmm phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho dodn cha tich
dai hoi tai diém cau trung tAm.

- Ban kiém phmu tai diém cau trung tam tong hop két qua kiém phiéu & cae diém
cdu, lap bién ban kiém phigu chung va bao ¢do két qua bau cir trirde dai hi, kv bién
ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho doan chu tich dai hdi.

6.7. Biu cir dai biéu dw dai hpi cong doan edp trén

a) Pai biéu chinh thirc

- 86 lwong dai biéu chinh thire bau di dai hoi cong doan cdp trén thue hi¢n
theo phin bo ctia céng doan cap trén, cd thé bau khéng c6 s6 du hodc ¢6 s6 du do
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ban chiip hanh khoa duong nhiém chuén bi nhin sy va duoc dai hoi bidu quyét
théng qua.

- Nhiitng céng doan cp trén cé phdi hop chi dao céng dodn cdp dudi, khi 10
chirc dai hoi duoc triéu tip dai biéu cong doan cﬁp dudi cua don vi phéi hep du
dai héi cong doan cip trén theo ty 1¢ khong qua 10%. (Vi dy: Céng dodn Dién luc
Viét Nam ¢é cong doan co s¢ A dong chén trén dja ban tinh X, khi cong doan tinh
X 16 chirc dai héi thi duge triéu tap dai biéu cong doan co so A cia Cong doan
Pién luc Viét Nam du dai hoi cdng doan tinh X).

b) Pai biéu dur khuyét

Bai hoi quvat dinh vige biu hodic khong bau dai biéu du khuyeL s0 lucmg dai
bidu dir khuyét dyr dai héi cong dodn céip trén khong qua 30% tong so dai biéu
chinh thirc.

¢) Céch thire bau dai biéu dy dai héi cong doan cap trén

- Nguyén téc, hinh thire biu cir dai biéu dy dai héi céng doan cp trén thye
hién nhur quy dinh tai Mue 6.1, 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.6 Huéng dan nay.

- Viée cong nhén dai biéu du khuyét cd thé thue hién bang cach chon ngudi c
50 phleu béu dat qua 1/2 lién ké vai ngudi cb sb phiéu thap nhét da tring ctr dai
biéu chinh thire (461 voi phiéu bau dai biéu chinh thire ¢6 30 dur).

Trudmg hop danh sach bau eir cé nhiéu ngudri co s phleu qua 1/2 ngang nhau
ma chi 'an mot hodc mot ‘iEl ngudi cho di sé lugng cén bau thi ﬂ.',u héi bau tiép
trong so nhitng nguoi cé s6 phlELl ngang nhau dé chon ngudi ¢o s6 phiéu cao hon,
trong trudmg hop nay khdng cdn phai dat s6 phicu qua 1/2, s6 nguoi con lai la dai
biéu du khuyét,

- Néu cudi danh sach trimg cir dai biéu chinh thire ¢6 nhiéu ngudi ngang phiéu
nhau v nhiéu hon s6 lwong eén bau, thi doan chu tich dai hoi lip danh sich nhimg
ngudi ngang phiéu nhau d6 dé dai hoi béu lai va lay nguoi cd sf) phiéu cao hon
dén khi du s0 lugng dai biéu chinh thire, trudmg hop na}' khéng cén phai dat ty lf;
qua 1/2, s6 ng,er con lai s2 chon la dai bidu du khuyét. Truong hop béu lai ma so
phiéu viin bing nhau, ¢6 biu tiép hay khéng do dai héi quyét dinh.

- Viée bau dai bieu du khuyét ¢ thé bau cling mot lan véi bau dai biéu chinh
thite nhumg phii cé phiéu bau riéng.

7. Ban chiip hiinh cong doan cic chp theo Diéu 10 Didu 1§ Cong doan Viét Nam

7.1, §6 lwong niy vién ban cﬁ&'p hinh cong doan ciip nio do dai hoi, héi nghi
cong doan cip dé quyét dinh va theo sé 16, cu thé nhi sau:

a) 86 lugng Uy vién Ban Chip hanh Téng Lién doan Lao déng Viét Nam do
Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh sau khi cé van
ban dong ¥ cia cap co thim quyén.
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b) S& luong ty vién ban chép hanh lién doan lao dong tinh, thanh pho, cong
doan nganh trung wong, céng dodn tdp doan kinh (&, cong doan tong cang ty tryuc
thuée Tong Lién doan Lao déng Viét Nam thuc hién nhw sau:

-Pon vi co dudi 10.000 doan vién: biu toi da 15 1y vién.

- Pon vi ¢ tir 10,000 dén dudi 20.000 doan vién: bau toi da 19 uy vién,

- Pon vi cé tir 20.000 dén dudi 35.000 doan vién: bau t6i da 21 ay vién.

- Pon vi ¢6 tir 35.000 dén dusi 50.000 doan vién: bau t6i da 23 Gy vién.

- Pon vi ¢é tir 50.000 dén dudi 70.000 doan vién: bu toi da 25 dy vién.

- Dom vi ¢6 tir 70.000 dén dudi 100.000 doan vién: bau téi da 27 dy vién.
- Pon vi ¢6 tir 100,000 dén dudi 200.000 doan vién: bau tdi da 29y vién.
- Don vi ¢6 tir 200,000 dén dudi 400.000 dodn vién: béu toi da 39 y vién.
- Don vi cé tir 400.000 dén dudi 500.000 doan vién: bau toi da 41 dy vién,
- Pon vj ¢6 tir 500,000 doan vién tré 1én: bau i da 45 dy vién.

- Ban Chép hanh Lién doan Lao ddng Thanh phd Ha Néi, Bl:}nt' Nai bau toi da
55 Gy vién; Lién doan Lao dong Thanh phé HO Chi Minh biu t6i da 65 ty vién.

¢) Ban chap hanh cing doédn cip x4; cong doan khu cong nghiép; cong doan
dom vi sur nghiép trung wemg; cong doan dai hoe quoc gia, dai hoc vung, dai hoc
khéc; Nghiép doan Nghe ca Viét Nam; cong doan tap doan kinh té, tung, mng ty,
t6 chite tin dung, t3i chinh truc thude cdng doan cdp trén co sér dugce bau tdi thicu
09 Gy vién, t6i da khéng qua 27 ty vién, cu thé nhur sau:

- Céng doan c6 dudi 10,000 doan vién duge bau toi da 15 uy vién.

- Cong doan ¢6 tir 10.000 doan vién dén dudi 30.000 doan vién duge bau 16i
da 19 0y vién.

- Cong doan co tir 30.000 doan vién dén dudi 60.000 dodn vién duoc bau tbi
da 23 dy vien.

- Cénig doan c6 tir 60,000 dodn vién tré 1én duge bau toi da 27 iy vién.

d) Ban chip hanh céng doan co s&, nghigp dodn co si duge bu toi thidu 03 ty
vién, 161 da khong qué 25 ty vién, cu thé nhur sau:

- Co sé e dudi 50 doan vién: béu 03 iy vién,

- Co s ¢6 tir 50 doan vién dén dudi 150 doan vién: bau t6i da 05 iy vién.

- Cor 50 ¢6 tir 150 doan vién dén dudi 500 doan vién: biu t6i da 09 y vién,

- Qo & ¢ tir 500 dodn vién dén dudi 1.000 doan vién: bau toi da 11 uy vién.

- Cor 50 ¢6 tir 1,000 doan vién dén dudi 3.000 doan vién: bau toi da 13 Oy vién.

- Co s& ¢o tir 3.000 doan vién dén dudi 7.000 doan vién: bau tbi da 15 by vién.

- Cor sé ¢6 tir 7.000 dén dui 10.000 doan vién: bau 16i da 17 uy vién.

- Co 50 ¢o tir 10.000 dén dudi 15.000 dodn vién: biu 161 da 19 dy vién.
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- Corsér c6 tir 15.000 dén dudi 20.000 doan vién: bu téi da 21 1y vién.
- Co 56 ¢ tir 20.000 dén dudi 25.000 doan vién: bau tdi da 23 dy vién.
- Cor s 6 tir 25.000 doan vién tré 1én: bau toi da 25 ty vién,
* Ban chap hanh céng dodn co s& thanh vién duge bau tir 03 dén 15 1y vién;
ban chip hanh cong dodn hn phén dm;n:: béu tir 03 den 07 uy vién; 1o cnng doan,

té nghiép doan duoe biu 16 truong té céng dodn, khi can co thé bau Iﬂ phé td cong
doan va do ban chap hanh céng doan co s@, nghiép dodn co sd quyét dinh.

d) Nhimg don v phai thic hién sap hEp sap nhip, hap nhét theo chu truong
cia trung wang thi s6 lugng ty vién h&n chip hanh tHi da khcrng Vot quéa tong sa
hién ¢6 cia cae dom vi trude khi sép xep sap nhap, pr nhét.

¢) Cong doan cip dudi xét thiy cén tang thém so luong tyvién ban chip hanh
dé dam bao vai tro ldnh dao, tinh dai dién cda doan vién thi bao cdo béng van ban
dé nghi cong doan cap trén trirc tiep xem xét, quyet dinh (khdng ap dung déi véi
don vidasap nhép, hop nhat). Viéc ting thém 50 lucmg iy vién ban chip hanh cdng
doan cée cap khong vuot qud 10% 50 vai mng sd {y vién ban chap hanh da duoc
dai hdi théng qua hodic quy dinh vé 56 luong toi da néu tai diem a, b, ¢, d Myc nay.

7.2, Cic triwing hop chi dinh ban chip hanh

a) Cong doan cap trén co quyén chi dinh ban chip hanh céng doan cap dudi va cac
chiic danh trong ban chdp hinh céng doan (bing vin ban) trong cac truong hop sau:

- Khi quyét dinh thanh lap 16 chire cong doan.

- Khi thye hién sép xép, néng cip, ha cip, sap nhap, hop nhét, chia tich 10 chirc
cong doan.

- Khi ban chdp hanh céng doan bj ky luit béng hinh thire giai tan.

- Khi td chire cong doan khéng t6 chirc duge dai hoi theo quy dinh.

- Khi td chire cong doan khéng to chire duge héi nghi quy dinh tai Muc 5.8 va
5.9 cia Hudng dan nay,

b) Trudng hop chi dinh ca ban chip hanh, thi trong thai han khéng qua 12
thang ban chip hinh duge chi dinh phai chudn bi ni dung, vin kién, nhan sir va
cac diéu kién cdn thiét dé té chire dai hdi theo quy dinh. Trudng hop qua 12 thing
ma khong 16 chie duge dai hdi thi céng dodn cap trén quan ly trre tiép xem xét
quyét dinh biang van ban cho phép kéo dai théi gian hoat dong ciia ban chép hanh
nhung khéng qua sau théng, hodc cham dit hoat dong ciia ban chép hanh cil va
chi dinh ban chip hanh mai.

¢) Khi gjﬂi thé th chirc cﬁng doan cép nao thi dong thoi cham dirt hoat dong
cta ban chap hianh cong doan cép do.

7.3. Vé bo sung ity vién ban chip hanh céng doan cic edp

a) Khi khuyét iy vién ban chiip hianh céng doan cép nao thi ban chép hanh
cong doan cép do bao cdo va duge si dong ¥ ciia edng dodn cap trén quan 1y tryc
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tn:p tién hanh quy trinh, thui tue béu bo sung theo quy dinh nhl.mg phal ding co
ciu do dai héi cang dodn cap dr:: quyét dinh. Trutng hop thay déi co cau theo dé
an di duoc dai hoi cong doan cap do quyet dinh thi phai bdo cdo va duge su dong
y cia cong doan cdp trén quan Y true tiép.

- 86 luong ty vién ban chép hanh bo sung trong nhiém ky d6i voi cong doan
cAp xd; cong ﬂu-an khu ¢ong nghiép; cong doan don vi sy nghiép trung uong; cong
dodn dai hoe qude gia, dai hoc vung, dai hoc khé:., Nghiép doan Nghé ca Viét
Nam; cong doan t@p doan kinh té, 1bng cong ty, 1 chirc tin dung, tai chinh truc
thude Lﬂng doan cap trén co s&; cdng dodn co s, nghiép doan co sa khdng vuot
qué 2/3 sb lugng Gy vién ban chftp hanh d& duge dai hoi quyét dinh. Truomg hop
dac biét do cong doan ¢dp trén quarn ly true tiép xem xét, quyet dinh.

- 84 lugng tiy vién ban chap hanh bé sung trong nhiém k}r doi véi céng doan
cp trén co 8¢ khong vugt quéa 1/2 so lugng ay vién ban chép hanh da duge dai
hdi qu}fct dinh.

- 56 lugng bé sung ty vién Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam do Ban Chap hanh Tnng Lién doan Lao déng Viét Nam quyét dinh sau khi
¢d van ban cua cép ¢6 thdm quyen dnng ¥.

b) Céc trudmg hgp tang 56 lwong Gy vién ban chép hanh vuet qua sb lwong quy
dinh thuc hién nhur sau:

- Viée tang s6 lugng uy vién ban chéip hanh cng doan cap xa; cong doan khu
cong nghiép; cong dodn don vi sy nghiép trung trong; cong doan dai hoc qubc gia,
dai hoc ving, dai hoc khdc; Nghiép doan N ghé ca Viét Nam; cong dﬂan tap doan
kinh té, tdng cong ty, 10 chite tin dung, tai chinh trye thuge cong doan ¢Ap trén co
s, cong doan co sé, nghiép doan co so do ban thuomg vu lién doan lao d-::rng tinh,
thanh phn hodc cong doan nganh trung wong, cong doan tip doan Kinh te, cong
doan tong cong ty truc thuge Téng Lién doan Lao dong Vigt Nam xem xét, quyet
dinh theo quy dinh.

- Viée tang sé lurgng 1y vién ban chiip hanh lién doan lao déng tinh, thanh phd,
cang doan nganh trung wwong, céng dodn tap doan kinh té, cang doan tong cong ty
trire thude Téng Lién doan Lao dong Viét Nam do Ban Thudmg vy Téng Lién
doan Lao dfng Viét Nam xem xét, quyet dinh.

- Viéc tang 56 lugng, iy vién Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam do Ban Chap hanh Tcmg Lién dnan Lao dong Viét Nam quyét dinh sau khi
¢d van ban déng v cta cdp 6 thim quyen.

¢) Trinh t biu bé sung uy vién ban chap hanh céng doén cdc cép nhu sau:
- Béo céo cdng tac chun bi nhan st dé hji nghj thao ludn, biéu quyét thong qua.
- Tién hanh biu cir theo quy dinh.
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- Tai hai nghi ban chap hanh, ngudi d thoi tham gia ban chap hanh thi khong
tham gia bu cir. Ngudi méi duge bau bd sung y vién ban chéip hanh cé quyén
img cir, dé cir, bidu quyét va bau cir ngay sau khi tring ctr ban chép hnh,

7.4. Uy vién ban chap hanh eong dodn cép ndo thude déi tuong duong nhién
théi tham gia ban chap hanh thi do ban chdp hanh cong doan cép do6 bao cdo cong
doan cép trén quan ly truc tiép, dong thet ban hanh quyét dinh thdi ty vién ban
chép hanh céng doan cap dé; néu iy vién ban chép hanh cong doan cép d6 dong
thi tham gia ban chép hanh cong doan cép trén, do cdng doan cdp trén quyét dinh.

7.5. Trink tie, npi dung (6 chive hji nghi ban chip hanh lin thic nhit

a) Sau khi dai hai bau duge ban chﬁp hanh khéa mai, tridu tdp vién phai trigu
tap hoi nghi ban chap hanh lan thir nhit. Truémg hop ket thic dai hdi ma chua t6
chite duoc hai nghi thi khéng qué 10 ngay 1am vige triéu tap vién phai t6 chitc hoi
nghi ban chap hanh lan thir nhét.

b) Hai nghi ban chdp hanh lén thir nhat cé nhiém vy bau bau ban thudmg vu
(néu ¢d), chit tich, pho chu tich; bau ay ban kiém tra cong doan va chu nhiém uy
ban kiém tra (néu co).

Ban chédp hanh cong doan cd tir 09 tiy vién tr¢ [én dugc bau ban thuémg vy, 56
luong ty vién ban thirdmg vu khéng qud 1/3 tong sb Gy vién ban chap hanh, viée
bau ban thuong vu theo s6 18, Céng doan co so thanh vién, cong doan bo phin
khéng bau ban thudmg vu.

¢) Phirong thite tién hanh hoi nghi ban chép hanh ian thir nhét

_ Héi nghi ban chip hanh lin thir nhit do dong chi trigu 1ép vién chu tri bau
doan chii tich hodc chu tri hai nghi (d6i véi ban chiip hanh dudi 15 uy vién) va
thu kv héi nghi.

Trirmg hop dai héi cdng dodn co s&, nghiép doan co sé da bau truc tiép chu
tich, thi chi tich ¢ong doan 13 ngudi triéu tdp va chi tri hoi nghi ban chép hanh
lén thir nhar.

- Poan chu tich hodc ngudi chi tri hdi nghj bao céo dé hoi nghi ban chip hanh
thong qua chuong trinh lam viée va diéu hanh cédc ndi dung hoi nghi theo chuong
trinth da duoc hai nghj ban chép hanh biéu quyét thong qua.

- Héi nghi ban chip hanh thio luan, quyét dinh sé lugng, eo céu ban thudmg
vii; chit tich, phé chil tich, ty vién ty ban kiém tra va chii nhiém dy ban kiém tra.
Vide (mg cir, dé e, bau etr, nguyén tac, hinh thire, thé 1¢ bAu cir thue hién theo
quy dinh tai Muc 6 ctia Huéng din néy.

d) Trinh tu béu cir tai hoi nghi ban chip hanh [an thir nhét

- Biu ban thutmg vu (néu cé), Trudng hop chi tich ¢ong doan co sé, nghiép
doan co 5o duoe bau truc tiép tai dai hoi thi tinh trong tdng sO Gy vién ban thudng
vuma khong phai bau lai.
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- Bau chu tich, pho ch tich.

- Biu Uy ban kieém tra (néu cé).

- Béu chii nhiém ty ban kiém tra (néu c6).

Trude khi thue hién viée bau cir, phai théng qua dé an nhén sy, chot danh séch
hau cir va biu ban kiém phiéu theo quy dinh tai Muc 6 ctia Hudng dén ndy.

d) Céng nhan ban chép hanh, ban thuong vu, chi tich, pho chu tich: uy ban
kiém tra, chu nhiém, phé chu nhiém ty ban kiém tra (néu co);

- Cham nhit 10 ngay lam vigc ké tir khi két thic héi ngh] ban chap hanh
ldn thit nhét ctia céng doén cap nao thi cap dé lam van ban dé nghi cong doan
cdp trén xem xét, cdng nhin ban chap hanh, ban thutmg vy, chu tich, phn chu
l1{:h cong nhéan uy ban kiém tra, chi nhiém, pho chi nhiém ay ban kiém tra
{rteu co).

- Hé so dé nghj céng nhin gém:

+ Té trinh dé nghi céng nhén ban chép hanh, ban thuung vy, chi tich, pho chu
tich; uy ban kiém tra, chii nhiém, pho chi nhiém uy ban kiém tra (neu co).

+ Bién ban kiém phiéu biu cir.

+ Danh séch trich ngang nhén sy dé nghi cong nhén theo mau quy dinh.

+ Bién ban dai hoi, hoi nghi ban chap hanh lin thir nhét, hdi nghi iy ban kiém
tra lan thir nhét (néu ca).

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dia hé so hop 18 ciia cong
doan cap dudi dé nghi, cong doén cp trén co trach nhiém xem x&t vi ban hanh
quyét dinh cong nhén theo quy dinh. Trong thoi gian chwa ¢o quvet dinh cong
nhn, ban chap hanh, ban thuong vu khéa mdi co trach nhiém didu hanh cac céng
viéc thuong xuyén cua cong doan va nhén bén giao tir ban chap hénh, ban thuong
v khoa trude cac tai ligu, hé s, tai san, tai chinh, co s& vét chit (néu cd) dé quan
ly, sir dung. Poi voi ngudi duge dai héi, hoi nghi bau triing cir ch tich hode phn
chu tich, chi nhiém uy ban kiém tra cé quyén ky van ban diéu hanh va déng déu
theo thdm quyén ngay sau khi cong hé trimg cir.

Khi co quyét ﬁmh cOng nhén cua cong doan cép trén, cong doan cip dudi thue
hién cac thi e khic con déu cac chirc danh va dang kv chuyen giao chu tai khoan
cong doan khoa mai (néu c6) dé giao dich céng tac theo quy dinh.

- Két qua béu cir Ban Chdp hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam cé higu
luc ngay sau khi dur,m Bai hoi Cong doan Viet Nam thong qua. Két qua tring cur
Ban Thudng vy, L,y ban kiém tra, cac chirc danh trong Ban Thuomg vy, Chi nhiém
U:,r ban kiém tra Tung Lién doan Lao dong Viét Nam tai hdi nghi Ban C‘hap hanh
lan thir nhat va két qua tring cir do biu cir bd sung dbi véi cée chire danh néu trén
& ¢ic kv hop ban chdp hénh ¢6 hidu lye ngay sau khi duge Ban Chap hanh Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam thong qua.
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7.6. Xit I vi pham lién quan dai hoi, hji nghi cong doin cdc cap

a) Cac can o

- Khi co quan ¢6 tham quyén phat hign viée t6 chire dai hdi, hoi nghi vi pham
nguyén tic to chire dai hoi, hdi nghi cong dodn.

- Co dom, thu khiéu nai té cao viée t6 chire dai hdi, hdi nghij cong doan vi pham
nguyen tac 16 chirc va hoat dong cong dodan.

b) Phueng thire xur Iy vi pham:

- Cong doan cip trén xem xét, ban hanh quyét dinh huy két qua dai héi, hoi nghi
cong doan, hity két qua bu cir cia cong doan cap dudi, dong thai chi dao cong
doan cip dudi thue hién lai viée t6 chire dai héi, hoi nghi, bau cir theo quy dinh.

- Trudmg hop cén thiét, cong doan edp trén chi dinh ban chap hanh va cdc chirc
danh trong ban chip hanh céng dodn cép dudi dé dam bdo hoat dong binh thuéng
ciia to chire cong dodn do.

- Chi dao cong doan cép dudi kiém diém 1am 16 trach nhiém va xem xét xir ly
ky ludt theo cdc quy dinh hién hanh cia Dang va cta Téng Lién doan Lao djng
Viét Nam.

8. Cong doan xi, phuirng, diic khu, eing doan lién xi, phu{rng (goi chung
la cong doan cap xd); cong doan khu cong nghiép, khu kinh té, khu ché xuit,
khu cong nghé cao (goi chung L cdng dodn khu cﬁng nghiép); cong doin don
vi sir nghigp trung l.rmlg. cong doan dai hoe qube gia, dai hoe wmg, dai hoe
khac. Nghiép doan Nghé ci Viét Nam; cong doan tip doan kinh té, tong mng
ty, t& chire tin dung, tai chinh trwe thuje cong doan cip trén co sé theo Dicu
18 Di¢u Ié Cong doan Viét Nam

8.1. Cong doan cip xd

a) Céng doan cAp %3 do lién doan lao ddng tinh, thanh pho quyét dinh thanh
ldp va chi dao trye tiép.

b) Céng doan cap xa tap hop doan vién cong dodn, céng doan co so, nghiép
doan co sd, ngudi lao dong trén dja ban xa, phuong, dac khu theo phén chp (trir
nhimg cong doan co s do céng doan khu céng nghiép quan ly).

¢) Nhiém vy, quyén han

- Hudng dan, hd tro cac cong doan co s, nghiép doan co so dai dién bao vé
quyen, lgi ich hop phép, chinh ding cia doan vién, nguéi lao déng theo quy dinh
cua phap ludt,

- Huémg dén, hd trg cde cong doan co sé, nghiép dodn co so thue hién nhiém
vu tuyén truyén vé dudmg 161, chl truong cia Dang, chinh sach, phap luét cia Nha
nirée va nhiém vu ciia to chire cong doin, gop phﬁn niang cao trinh do chinh tri,
viin hoa, phap ludt, chuyén mén, nghiép vu cho doan vién, ngudi lao déng; 16
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chire, hudmg din céc cong doan co so, nghiép doan co so phat dong cic phong
trao thi dua yéu nude, thue hién dan chi ¢ co so.

- Huéng dan, hd trg cong doan co sé don vi su ng,hlépT doanh nghigp, hgp tac
x&, lién hiép hop tac xd thuong lugng tip thé, ky két va giam sat viéc thye hién
thoa ude lao ddng tap thé, déi thoai tai noi lam viée.

- Tham gia gop ¥ xay dung chinh sach cta dia phuong co lién quan dén lao
dong, viée lam, quyén, lgi ich cia doan vién, ngudi lao dgng va chinh sach an
sinh %& hoi tai dia phuong; tham gia vdi cic ca quan, nganh chic nang o dia
phuong kiem tra, thanh tra, giam sdt viéc thyc hién ché dé, chinh saclL phap luat
lién quan dén quyen, loi ich cta dodn vién, ngudi lao dong; giai quyét tranh chap
lao déng, ngimg vige tip thé tai cde don vi, doanh nghiép trén dia bin xa, phudmg,
dic khu; tham gia xdy dung quan hé lao dgng hai hoa, &n dinh, tién bo tai doanh
nghiép, bao dim an ninh trong céng nhén, lao dong trén dia ban.

- Tham gia gidm sat, phan bién xa hi cia cong doan theo quy dinh etia Ludt
Cong doan.

- To chirc boi dudmg chuyén mdn, nghiép vu, k¥ niing cong tac cong doan ddi voi
can b cong dodn truc thuge. Xay dung quy ché vé mébi quan hng: cong tac voi cac oo
quan, to chire, don vi, doanh nghiép theo phan cip; xdy dung t0 chire cong dodn vimg
manh, tham gia x4y dung Pang, chinh quyen nhéan dan trong sach, vimg manh.

- Tuyén truyén, van dong. phat trién dodn vién, thanh lip céng doan co s0,
nghiép dodn co so; cong nhan hodc chi dinh ban chip hanh, ban thuong vu, uy
ban kiém tra va cdc chire danh trong ban Chdp hénh, uy ban kiém tra cong doan
co s@, nghiép doan co so; thye hién sdp xep. chia tach, hop nhét, sap nhip, giai
thé cong doan co so, nghiép doan co s6.

- Thue hién cang tac tai chinh, tai sin céng doan theo quy dinh; hudng dan,
kiém tra, gidm st viée st dung tai chinh, tai sin cong doan clia cong doan co so,
nghiép doan co so; don dde viée ndp kinh phi cong doan, doan phi cong doan.

- Dénh gig, khen thuong, xép loai chat lugng céng doan co sd, nghiép dodn co
s& va bao cao két qua vé lién doan lao déng tinh, thanh phd theo quy dinh.

- Thue hién quyén, nhiém vu clia Gy ban kiém tra cong doan, tién hanh kiém
tra, gidm sat thi hanh Diéu 1é Céng doan, cdng tac quan Iy, sir dung tai ch{nh cong
dodn cong doan co sa, nghiép doan co s, giai quyét, tham gia gidi quyét don, thu
khiéu nai, té cdo theo tham quyen.

- Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang cia nguoi lao dong tai
doanh nghiép chura thanh lap céng doan khi ngudi lao dong yéu ciu.,

- Quan I¥, chi dao, hudng din céng doan co s¢, nghiép doan co so hoat dong theo
Diéu 12 Cong doan va phdn cdp. Chiu trach nhiém trudce lign dodn lao dong tinh,
thanh phé vé toin b hoat déng ctia céng dodn co 56, nghiép doan co sd tryre thude.

- Thure hién ché d6 thong tin, bdo cdo va cdc nhiém vy khéc theo quy dinh.
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8.2. Cong doan khu cong nghiép

a) Cong doan khu cong nghiép do lién dodn lao déng tinh, thinh phd quyét
dinh thanh 1ap, quan ly va chi dao true tiép khi ¢6 tir 10.000 dodn vién va 20 cong
doan co s&; nhimg tinh mién ndi ¢ thé thip hon, nhung phai dam bao tir 5.000
doan vién cong dodn v 15 cong doan co s& hoat dong trong khu cong nghiép theo
phan cép.

b) Cong doan khu cong nghiép khong du diéu kién hoat déng, do lién doan lao
déng tinh, thanh pho xem xét, quyét dinh giai thé hodic sap xép lai,

c¢) Nhiém vy, quyén han

- Huéng din, hd tro cic cong doan tryc thude dai dién bao vé quyen, lgi ich
hgp phép, chinh dang cia doan vién, ngudi lao dong theo quy dinh cta phap luat.

- lluung dan, hé tro cde cnng doan trye thude dbi thoa, thucmg lurgmg tap thé,
ky két thoa wrére lao dong tép thé; gidi qu}'ét tranh chip lao déng; td chire, 1anh dao
dinh céng theo quy dmh cua phap luét.

- Tham gia giai quyét don, thu khiéu nai, t6 céo ciia doan vién, ngudi lao dong
theo tham quyen; tham gia kiém tra, giam sat vigc thire hién cac ché do, chinh
sach, phap luat lao déng khi co yeu edu.

- Huéng dan, hd tro céc cong doan tryc thude to chie dai hoi, hoi nghi theo
quy dinh. T6 chire boi dudmg chuyén mon, nghiép vi, k¥ nang cong tac cong doan
déi vai cédn bo cong dodn truc thuoc xdy dung to chirc cong doan ving manh;
tham gia xay dung Pang, chinh quyén trong sach, vimg manh.

- Hudng dan céac cong doan true thude tuyén truyén vé duong 16i, chi truong
cua Pang, chinh sach, phap ludt cua Nha nude va nhiém vy cia to chire cong
doan; hudng dan trién khai cie phong trao thi dua yéu nude trong doan vién, nguoi
lao dong.

- Huéng din cdc cong doan true thude trién khai cac hoat dgng cham lo doi
séng vit chat, tinh thdn déi voi doan vién, nguéi lao dong.

- Tuyén truyén, van ddng phat trien doan vién, thanh 18p cong doan co so; cong
nhin hodc chi dinh ban chap hanh, ban thudng vy, Gy ban kiém tra va cac chuc
danh trong ban -::hap hanh, 1ty ban kiém tra cong doan co sé; thue hién sap xép,
chia téch. hop nhit, sip nhip, giai thé cic céng doan co sd.

- Thyc hién céng tac tai chinh, tai sin céng dodn theo quy dinh; kiém tra, gidm
sat vide sir dung tai chinh, tai san céng doan clia céng doan co sd; hudng dan, don
ddc vige nop kinh phi céng doan, doan phi cong doan.

- Pénh gig, khen thudng, xép loai chat lugng cong doan co sé va bao céo két
qua vé lién doan lao dong tinh, thanh phd theo quy dinh.

- Thue hién qu}fén, nhiém vu cua uy ban kiém tra cong dodn, tién hanh kiém
tra, giam st thi hanh Diéu 1& Cong doan, cong tac quan 1y, st dung tai chinh cong
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dodn cong doan co sd: giai quyét, tham gia giai quyét don, thu khiéu nai, td céo
theo thim quyén.

- Pai dién, hio vé quyén, lgi ich hgp phép, chinh déng ctia ngudi lao ddng tai
doanh nghiép chua thanh I3p céng doan khi ngudi lao dong yéu ciu.

- Quén Iy, ¢hi dao, hudng din cong doan co s0 hoat déng theo Dieu lé Céng
doan va phan ¢dp. Chiu trich nhiém truoc lién doan lao déng tinh, thanh phd vé
toan b hoat dong cua cong doan co so truc thuge.

- Thue hién ché dé théng tin, bdo cdo va cde nhiém vy khéc theo quy dinh.

8.3. Cong doan don vj su nghiép trung wong

a) Cong doan don vi su nghiép trung vong do cong doan nganh trung uong
thanh lap, quan 1y chi dao truc tiép khi cé tir 2.000 doan vién va 10 cong dodn co
50 tro 1én.

b) Béi twong tap hop cua cong doin don vi su nghiép trung uong 14 doan vién,
t6 chire cong doan true thude, ngudi lao dong lam viée trong céc t6 chire, don vi
truc thude don vi sir nghiép trung wong theo phén cép.

¢) Céng doan don vi su nghiép trung wong khong du s0 Im;mg doan vién, 16
i:hm: cﬂmg doan true thudce theo quy dinh thi xem xét giai thé hoiic chuyén giao,
siip xép lai.

d) Nhiém wvu, qu},rén han

- Hudmg dén, hd tro cong doan tryc thude cham lo, bio vé quyeén, loi ich hop
phip, chinh déng cta doan vién, ngudi lao déng theo quy dinh cua phap lugt.

- Hudng dan, hd tro cong doan trie thude hoat ding theo quy dinh cia Piéu 1&
Cong doan Viét Nam; tuyén tmyén, vén dong doén vién, ngudi lao dong thuc hién
chii triromg, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luét cia Nha nuée, nhigm vy
cha to chire cdng doan, thue hién nghia vu céng dan va nguoi lao dong.

- Huéng din, hd tro céc céng doan truc thue to chire déi thoai, thuong luong
tap thé theo quy dinh ciia phép luat.

- Huéng dan, hd trg ta chire dai hdi, hoi nghi cia cac cong doan tryc thude; to
chire bdi dudng 1y ludn nghiép vu, k¥ nang céng tic cong doan doi vdi can bd
cong dodn; xdy dung 1o chirc cong doan vimg manh; tham gia xdy dyng Pang
trong sach. viing manh; xdy dung té chirc, don vi phét trién bén vimg,

- Phéi hop voi thil truong don vi, ngudi si dung lao déng hudng dan thue hién
dan chil & co 56, tO chire héi nghi ngudi lao déng, chim séc sic khoe cho nguoi
lao dong; té chirc céac phong trao thi dua yéu nude trong doan vién va ngudi lao
ddng & cdc cong doan don vi truc thude.

- Tham gia kiém tra, giam sat viéc thue hién cdc ché d§, chinh sich lién quan
dén quyén, loi ich hop phap, chinh dang cta ngudi lao déng; tham gia giai quyét
dom, thur khiéu nai, td cdo, tranh chép lao déng.
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- Trién khai, to chire thyuc hién céc hoat dong cham lo doi séng vat chat, tinh
than déi véi doan vién, nguoi lao dong.

- Phéi hop véi thi truémg don vi, ngudi sir dung lao dong xdy dung va t6 chire
thue hién quy ché phdi hop hoat déng, hudmg din cac cong doan tryc thude xiy
dung quy ché phdi hop hoat déng véi lanh dao cde don vi trie thude.

- Tuyén truyén, van dong phat trién doan vién, thanh l4p cong doan co so; cong
nhén hodc chi dinh ban chép hanh, ban thudng vy, ty ban kiém tra va cac chitc
danh trong ban chéip hinh, ay ban kiém tra céng doan co sé&; thuc hién sap xép,
chia tach, hop nhat, sap nhép, giai thé cdc céng doan co s&.

- Thure hién edng téc tai chinh, tai san céng doan theo quy dinh; kiém tra, giam
sat vide sir dyung 14i chinh, tai san cong doan cua cong doan co so; hudng dan, don
déc viée ndp kinh phi cong doan, doan phi cong doan.

- Danh gia, khen thudng, xép loai chat lugng cong doan co s& va bio cdo két
qua ve cong doan nganh trung uvong theo quy dinh.

- Thue hién quyén, nhiém vu cia ty ban kiém tra cong doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Diéu lé Cnng doan, cong tac quau Ly, sir dung tai chinh cong
doan cong duan co so; giai quyét, tham gia gidi quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo
theo tham quycn.

- Pai dién, béo vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang cta nguoi lao dong tai
doanh nghiép chua thanh 1ap cong dodn khi ngudi lao déng yéu cau,

- Quan 1y, chi dao, huéng din céng doan co s¢ hoat dong theo Diéu 1¢ Cong
doan va phan cap. Chiu trach nhiém trude cong doan nganh trung wong vé toan
bé hoat dong cua cong doan co sé trire thude.

- Thyrc hién ché do théng tin, bio cdo va cic nhiém vu khac theo quy dinh.

8.4. Cong doan dai hoc quic gia, dai hoc ving, dai hoe khdc

a) Cong doan dai hoc quée gia, dai hoc vimg, dai hoe khéc do céng dodn nganh
trung womg thanh 1ap, quan 1y chi dao trire tiép khi c6 tir 2.000 doan vién va 10
cong doadn co sé tror [En,

b) Péi tueng tdp hop clia céng doan dai hoe qudce gia, dai hoc viing, dai hoc
khéc 14 doan vién, td chire cong doan truc thude, ngudi lao déng lam viée trong
cée 16 chire, don vi true thude don vi su nghiép trung womg, dai hoe quoe gia, dai
hoe ving theo phin cip.

¢) Cong doan dai hoc quoc gia, dai hoc ving, dai hee khéc khong du 50 lugng
doan vién, 10 chuc cong doan tryc thude theo quy dinh thi xem xét giai thé hodc
chuyén giao, sip xép lai.

d) Nhiém vy, quyén han

- Huréng dan, hé tro céng dodn trire thude cham lo, bao vé quyén, 1¢i ich hop
phap, chinh ding cua doan vién, ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat,
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- Huéng din, hé tro céng doan truc thude hoat dong theo quy dinh cia Picu lé
Céng doan Viét Nam; tuyén truyén, van déng doan vién, ngudi lao dong thye hi¢n
chu truomg, duémg 16i cia Dang, chinh sch, phap luft ciia Nha nude, nhiém vu
ctia tH chire cong doan, thire hién nghia vu cong din va ngudi lao dong.

- Huéng din, hd trg cac cong doan tryc thude to chie dbi thoai, thuomg luong
tp thé theo quy dinh cla phap lugt.

- Hudng din. hd tro dai hdi, héi nghi cia cac cdng doan true thude; td chire boi
dudng |y luan nghiép vy, k¥ ning cdng tac cong doan d6i vai can b cong doan;
xdy dymg td chire cong doan vimg manh; tham gia xay dung Dang trong sach,
vilg manh; xdy dung 16 chire, don vi phat trién bén vimg.

- Phéi hop vdi th truémg don vi, nguoi sir dyng lao déng hudéng dan thuc hién
dan chu & co sé, 16 chite hoi nghi ngudi lao déng, chdm soc sirc khoe cho ngudi
lao déng; 16 chire cac phong trdo thi dua yéu nudc trong doan vién va ngudoi lao
dfing ¢ cac cong doan don vi truc thuge.

- Tham gia kiém tra, gidm sat viée thyc hién cde ché d§, chinh séch lién quan
dén quyén, loi ich hop phap, chinh déng cta ngudi lao dong: tham gia aidi quyét
khiéu nai, to céo, tranh chip Jao dong.

- Trién khai, té chire thue hién cac hoat déng cham lo divi sﬁng vt chilt, tinh
thin déi véi doan vién, nguoi lao déng.

- Phéi hop véi thil trueng don vi, ngudi sir dung lao dong xdy dyng v t6 chirc
thue hién quy ché phéi hop hoat dong, huwéng dan, hé trg ee cong doin trire thude
xdy dymg quy ché phdi hop hoat ddng voi lanh dao céc don vj tryre thuge.

- Tuyén truyeén, van dong phit trién doan vién, thanh 1gp cong doan co sd; cong
nhan hodc chi dinh ban chdp hanh, ban thuong vu, ty ban kiém tra va cdc chire
danh trong ban Lhﬂp hanh, iy ban kiém tra cong doan co s&; thye hién sép xép,
chia tach, hop nhét, sap nhép, giai thé va chi dao hoat dong cdc cong doan co s0.

- Thure hién cong téc tai chinh, tii san céng doan theo quy dinh; kiém tra, gidm
st vide sir dung tai chinh, tai san cong doan cia chng doan co sé; huéng dan, don
dée viée ndp kinh phi cong dodn, doan phi cong doan.

- Panh gia, khen thudng, xép loai chat lrong cong doan co s¢ va béo céo két
qua vé cong doan nganh trung wrong theo quy dinh.

- Thye hién quyén, nhig¢m vy cua dy ban kiém tra cong doan, tién hanh kiém
tra, giam sat thi hanh Diéu 1é Cung dodan, cong tac quan ly, st dung tai chinh cnng
doan cong doan co s0; giai fquyet tham gia gidi quyét don, thy khiéu nai, to cho
theo tham quyén.

- Dai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phap, chinh déng ctia nguoi lao dong tai
doanh nghiép chua thanh lip cong doan khi nguéi lao déng yéu cau.
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- Quan ly, chi dao, hudéng dan céng doan co s& hoat dong theo Piéu l& Cong
doan va phan cip. Chiju trach nhié¢m truée cong doan nganh trung wong vé toan
ho hoat dong ciia cong doan co sd trire thude.

- Thyre hién ché d6 théng tin, bdo cdo va cac nhiém vu khéc theo quy dinh.

8.5. Nghiép doan Nghé cd Viét Nam

a) Nghiép doan Nghé c4 Viét Nam 14 t6 chire dic thil, dai dién tiéng néi chung
ctia dodn vién nghiép doan nghé ¢4 co sé ca nudce, do Cong doan Néng nghigp va
Mai trirémg Viét Nam thanh 1ap, quan 1y, chi dao hoat dong hodc giai thé theo quy
dinh ctia Téng Lién doédn Lao déng Viét Nam,

b) Nhiém vu, quyén han

- Tap hop v kién, kién nghi etia doan vién nghiép doan nghe ca ca nudc, tham
muu Cong doan Nung nghiép va Méi truong Viét Nam dé xudt, kién nghi vdi
bang, Nha nuoc, Téng LIEH dodn Lao dong Viét Nam, cac nganh va cac dia
phiromg ven bién gidi quyét kip thoi nhimg khé khan, viréng mac cua doan vién
nghiép doan nghé ca ca nuéc.

- Tham muu cho Cong doan Néng nghiép va Maéi truomg Viét Nam de xuat,
kién nghi véi cac b, nganh trung uong vé cdc ché d, chinh sich, phap luft c6
lién quan dén nganh, nghé, quyén va lgi ich hup phép, chinh déng cta dodn vién
va ngudi lao dong nghé ca ca nude.

- Tranh thi su hd trg vé khoa hoc cong nghg, kinh nghiém, tai chinh ciia céc td
chire, ¢4 nhan trong nudc va quoc té nham phue vu 16t cho hoat dong cia nghiép
doan nﬂhe ¢4 co 0. HO tro, dao tao va tao sinh ke bén vitng, ndng cao chét lugng
cude snnb, giir gin va phat huy gia trj van héa trong cong ddng ngur din cdc nghiép
doan nght ca co so.

- Dai dién, cham lo v& bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh ding cta doan
vién nghiép doan nghe ¢l co 5O trong heat d-::-ng khai thac thiy san trén bién va
phéi hop gidi quyét cdc tranh chép xay ra (néu co).

- Tuyén truyén, van dong doan vién nghiép doan nghé cd co so thuc hién tHt
céc chi truong, nghi quyét cia Péng, chinh sich, phip ludt cua Nha nude, cic
quy dinh co lién quan dén nganh, nghé. Té chire tot cac phong trao thi dua co tinh
chat nganh, nghé khai thac thiy san trén bién.

- Té chire va phoi hgp 10 chire hd tro, thim hoi doan vién nghiép doan nghé cd
co s¢ khi gap rii ro trong qua trinh khai thac thiy san trén bién,

- Nghién ciru, de xuat thi diém cdc mé hinh lién két san xuat, chla s¢ ngu truomg
khai thac thiy san, lién két tiéu thy san phém vé dich vu hiu can nghé c4; chi
dong, tich cire tham gia hd trg, tham hoi déng vién doan vién khi gip kho khan,
hoan nan... tgo su @én két chat ché, ning cao ndng lue va hiéu qua hoat dong cla
nghiép doan nghe ca co sd.
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- Phii hop tap hudn béi dutmg kién thite, nang lue, k¥ ning, nghiép vu cong
tac cong doan cho can b nghiép doan nghe e co s@. Trao dbi kinh nghigm voi
cic nuoc ::0 t6 chire ngudi lao dong dénh bét trén bién (néu cd). Phdi hop, hd tro
{uyén truyén phat trién doan vién, thanh ldp nghiép doan nghé ca co s6.

- Phéi hop nghién ciru, thir nghiém thiét bi bao ho lao dong, cai thién diéu kién
lao ddng, dé xudt bénh nghé nghiép, céc bién phap an toan, vé sinh lao dgng, xdy
dung mdi quan hé lao dong hai hoa, on dinh va tién bé trén céc tiu cd, phi hop
véi dic thi nghé nghiép.

- Phdi hop véi ede co quan chire nang ¢6 lién quan trong dAu tranh, bao vé doan
vién ng]nq:p doan nghé cd co so khi bi xdm pham trén bién, Tham gaa cong tac
phong chnng thién tai, ciu hé, ciru nan va bao vé an ninh, chi quyén bién, dao
ctia Té quéc (khi cin).

- Nghién ctru dé xuat, phoi hop chuyén giao (mg dung khoa hr,m cong nghe va
chuyén dai s6 trong khai thde thily san tai cic nghiép doan nghé ca co so.

- Nghién ciru, dé xuit ap dung mé hinh nghiép doan nghé ca co s& két hop véi
dong quan ly nghé cd v chnng khai théc IUU; nang cao nhén thire, y thic phap
ludt cho doan vién, ngur din vé bao vé nguon lot, méi trudng sinh thai bién va
giam thiéu ric thai nhya trong khai thac thiy san.

- Thue hién cac nhiém vy khac duge cép o thdm quyén giao.

8.6. Cang dodn tap doan kinlh té, ting cong ty, té chire tin dung, tai chinh
triec thufe cong doan cip trén co s@

a) Cong duan tip dodn kinh té, tong cdng ty, td chire tin dung. tai chinh do
cong dodn cap trén co sé thanh lép, quan ly va chi dao truc tiép khi co tir 2.000
doan vién va 10 cong doan co s trd 1én.

bh) Béi tugmg tdp hop cia cong doan tap doan kinh té, tng edng ty, to chic tin
dung, tai chinh l& doan vién, cdng doan co s&, ngudi lao dong 1am vige trong cac
don vi, doanh nghiép thanh vién, truc thudc theo phan cép.

- Cae tip doan kmh t&, tong c:‘mg ty do iy ban nhén dan cip tinh thanh Iap thi
lién doan lao dong cép tinh quyét dinh thinh lfp céng doan tap doan kinh té, tong
chng ty va true tif:p chi dao.

- Céc thp dodn kinh &, téng cong ty, t6 chire tin dyung, tai chinh do bg, nganh
trung uong thanh lap thi cong doan ngaﬂh trung wong, cong doan tap doan kinh
1é, cong doan tong cong ty truc thude Tong Lién doan Lao déng Viét Nam quyét
dinh thanh lap va truc tiép chi dao.

¢) Truomg hgp cnng dodn tap doan Kinh té, téng cong ty, to chire tin dung, i
chinh khong du s6 lugng dodn vién, céng doan ca s thi duge xem xét gidi the
hoac h&p xep lai.

d) Nhiém vy, quyén han
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- Huéng dén, hd tro cac ¢ong doan true thude bao vé quyén, loi ich hgp phép,
chinh déng cia doan vién, ngudi lao déng theo quy dinh cua phap ludt

- Hudmg dén, hd tro céc cbng doan trye thude hoat dong theo quy dinh cna
Piéu 1¢ Céng doan Viét Nam; tuyén truyen, van dong doan vién, ngudi lao ding
thye hién chi truong, dudng 161 cia Dang, chinh sich, phap ludt cia Nha nude,
nhiém vy ciia 16 chirc cong doan, thue hién nghia vu céng dén va nguoi lao dong.

- Huémg dén, hd tro céc cong doan true thuge t chire doi thoai, thireng lugng
tip thé, ky két thoa uée lao dong tap thé nganh, nhém doanh nghiép theo quy dinh
cua phip luat; dai dién cho ngudi lao dong ¢ nhimg noi chua co cong doan co so
dé d6i thoai, thuong luong tip thé véi nguoi sir dung lao dong.

- Huémng dan dai hoi, hoi nghj cde cong doan truc thude; xdy dyng to chirc cong
doan vimg rnﬂnh tham gia xé}f dymg Bang trong sach, vimg mamh xdy dung tap
doan kinh t&, tong cong ty, 10 chire tin dung, tai chinh phét trién bén ving.

- Phéi hop vdi lanh dao tap doan kinh té, tong cong ty, to chire tin dung, tai
chinh t& chire thue hién dan chil & co 56, t6 chite hdi nghi nguoi lao dong, cham
soc stre khoe cho ngudi lao déng; té chire cae phong trdo thi dua yéu nude trong
doan vién va ngudi lao dong & cdc don vj st dung lao dﬁng trure thuge.

- Tham gia vai céc co quan nha nuoc c6 tham qu;.r-:n uen hanh kiém tra, gidgm
sdt viée thuc hién cdc ché do, chinh sich lién quan ¢ dén quyen, lgi fch hop phap,
chinh dang ciia nguoi lao déng; tham gia giai quyét don, thur khiéu nai, t6 céo,
tranh chip lao dong.

- Trién khai, to chire thuc hién cac hoat dong cham lo doi Eﬂﬂg vt chat, tinh
thin dbi voi doan vién, ngudi lao dong trong tdp doan Kinh té, tong cong ty, 10
chire tin dung, tai chinh.

- Phéi hop véi 1dnh dao tdp dodn kinh te? ’mng cong ty, to chire tin dung, tai
chinh xay dung va t6 chire thue hign quy ché phm hop hoat dong; hudéng dan, hd
tro cdc cong dodn co s0 xay dung quy ché phéi hgp hoat dong voi lanh dao cac
don vi truc thudc.

- Thuong lugng tap thé, ky két thoa wéc lao dong tap thé theo nganh, ngh%’:,

nhém doanh nghiép (dp dung cho cong doan doanh nghiép).

- Tuyén truyén, vén dong phat trién doan vién, thanh 1ap cong dodan co so; cdng
nhén hodc chi dinh ban chép hanh, ban thuong vy, ty ban kiém tra va cdc chire
danh trong ban chip hanh, iy ban kiém tra cong dodn co s0; thye hién sip x&p.
chia tach, hop nhit, sap nhdp, giai thé va chi dao hoat dong cac cong doan ca so.

- Thite hién céng téc tai chinh, ti sin cong doan theo quy dinh; kiém tra, gidm
sit viée sir dung tai chinh, tai san cong doan ctia cong doan co so, nghiép doan co
sér; huéng din, don dée viée ndp kinh phi cng doan, doén phi céng doan.

- Danh gia, khen thuong, xép loai chat luegng edng dodn co st va bio cao két
qui vé cong doan nganh trung uong theo quy dinh.
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- Thue hién quyén, nhiém vu ctia Ty ban kiém tra cong doan, tién hanh kiém
tra, gidm sat thi hanh Diéu 1 Céng doan, eong tac qudn ly, str dung tai chinh Li“mg
doan cong dﬁan cor so; giai quyét, tham gia giai quyet don, thu khiéu nai, 16 cao
theo tham quyén,

- Pai dién, bao vé quyén, lgi ich hgp phap, chinh ding cua ngudi lao dong tai
doanh nghiép chua thanh lép cong doan khi ngudi lao dong yéu cau.

- Quan ly, l:h:] dao, hudng din cong doan co s& hoat dong theo E):eu 1é¢ Cong
dodn va phin cap. Chiu trach nhiém trude cong doan clip trén co s@ ve todn bd
hoat dong cua céng doan co so trire thude.

- Thure hién ché do théng tin, bdo cdo va cdc nhiém vu khac theo quy dinh.

8.7. Vige thanh I8p 10 chirc cong doan truc thuge cong doén clp trén co s@
khéng cé trong Huong dan nay nhim ﬁap img y&u cau, nguy ¢1‘1 vong chinh dang
clia doan vién, nguoi lao ddng, co tinh chét déic thit nganh nghé, phit hop ma hinh
cong doan ma, linh hoat, ning dong theo chil truong cua Dang, Luat Cong doan,
do Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dgng Viét Nam xem xét, quyét dinh.

8.8. Ciin cir tinh chét, mire dd, pham vi, quy mé hoat déng cia cong doan cdp
xa; cong doan khu cong nghiép; cong doan don vi su nghiép trung uong; cong
doan dai hoc qudc gia, dai hoc ving, dai hoc khac; Nghiép doan Nghé ca Viét
WNam; cdng dodn tip duan kinh té, tong cﬂng ty, 16 chire tm dung, tai chinh, ban
tercmg Vil cnnb doén cap trén co sé quyét dinh giao quycn trach nhiém phu hop
yéu cau thyc té.

8.9, Trinh tiw, tha tuc thanh lap, giai thé, sap xép lai t6 chire céng doan theo
Diéu 18 Pidu 1¢ Cong doan Viét Nam

a) Didu kién, trinh tu, thi tyc thanh ldp méi

- Nhimg don vi, t chirc, doanh nghiep da diéu kién theo quy dinh tai mye 8.1,
8.2, 8.3, 8.4, 8.5, 8.6, 8.7 néu trén thi lién doan lao ddng tinh, thanh phd, cong
doan nganh trung uong, cong doan tip dodn kinh té, cong doan lung cong ty truc
thude Téng Lién doan Lao dong Viét Nam lap hd so thanh 1ap 16 chirc céng doan
trinh Ban Thuéng vu Téng Lién dodn Lao déng Viét Nam xem xét, phé duyét.

D6i v viée thianh Iap t& chite cong doan tai dia phuong (sau khi co chi trirong
cua Ban Thum'lg vy Tdng Lién doan Lao déng Viét Nam), céc lién doan lao dong
tinh, thanh phé béo céo va xin ¥ kién ban thuéng vu tinh 1y, thanh ty dé thanh
l4p 16 chire va bo tri bién ché theo tham quyén.

Truong hap, thanh lap to chire cong dodn tryre thude cong doan clp trén co s
khong da diéu kién vé so lugng doan vién cong doan va cmng doan co so, nhung
cé tinh chit dac thil, céng dodn eip trén co sd thoa thufn théng nhat bang van ban
voi nguoi dai dién theo phap luat cua to chire, don vi, doanh nghiép, lap hé so
trinh Ban Thudng vu Tong Lién doan Lao dgng Viét Nam xem xét, quyét dinh,
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Hb so gdm co: Tér trinh; dé 4n thanh 1ap 16 chic; cc van ban chimg minh tinh
hgp phép ctia t6 chire, don vi. doanh nghiép (ban sao); céc phu lue kém theo.

- Khi duoc phé duyét dé an, lién doan lao déng tinh, thanh phd, cong doan
nganh trung wong, ¢éng dodn tip doan kinh té, cong doan tong cong ty truc thude
Téng Lién doan Lao déng Viét Nam ban hanh cac quyét dinh thanh 1ap té chire,
chi dinh ban chap hanh, iy ban kiém tra cong doan va céc chirc danh cén b cong
doan, chi dao ban chép hinh hoat dng theo Biéu 1& Cong doin Viét Nam,

- Trong thi han khong qua 12 théng ké tir khi duge chi dinh, ban chép hanh
cong doin phii to chire dai hoi 1An thir nhit dé bau ban chap hanh khéa méi va
théng qua phuong hudng, nhi¢m vu cong tac cong doan nhigm ky moi,

- Truémg hop cin thiét phai thi diém thanh lap to chirc cong doan khong cd
trong quy dinh cua Diéu 1& Coéng dodn Viét Nam phai duge sy dong y ciia Ban
Thuémg vu Tong Lién dodn Lao dgng Viét Nam.

b) Viée sip xép lai td chitc cong doan

bl. Diéu kién

- Viée sap nhdp, hop nhat: Khi thye hién sip xép lai t6 chirc bd may cua cap
¢6 thidm quyén; khi khong di s6 Iuong doén vién, cong doan co 6, nghiép doan
CO SO0.

- Viée chia tich, ning cép, ha cap: Khi thye hign chu truong siip xép lai 1o chite
bd may clia cap ¢ tham quyén; khi & chire, don vj, doanh nghiép md rong hoac
thu hep pham vi, linh vue, md hinh hoat dong; khi s& lugng doan vién, cong doan
co s0, nghiép doan co so truc thude tang hodc giam.

- Viée gidi thé, chdm dut hoat dong: Khi t6 chire, don vi, doanh nghiép giai
thé, pha san theo quy dinh ctia phap luat; tH chirc cong doan hoat dong khong diing
tén chi muc dich theo quy dinh cia Ludt Cong doan, Diéu & Cong doan Viét Nam;
khi khéng du sé luong doan vién, cong doan ca s6, nghigp doan co s& tryc thude.

- Viée chuyén giao, 1iép nhin: Khi thye hién chi truong sép xép lai mé hinh t6
chitc céng doin theo nganh, nghé hofic theo dia ban hoat dong, c6 yéu céu, nguyén
vong chinh dang cua doan vién, ngudi lao dong.

b2. Trinh tw, thu tyc

- V& sép nhap, hop nhit, chia téch, ning cap, ha cdp

+ Lién doan lao dong tinh, thanh pho, cong doan nganh trung wong, cong doan
tap doan kinh té, cong dodn tong cong ty trye thude Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam lap hé so vé sap nhip, hop nhét, chia tach, nang céip, ha cip 16 chire
trinh Ban Thuong vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, phé duyét.

Déi vai vige thanh lap té chite cong doin tai dia phuong (sau khi co cha truong
ciia Ban Thuang vu Téng Lién doin Lao déng Viét Nam), cac lién doan lao dgng
tinh, thianh pho bao cao va xin ¥ kién ban thuémg vu tinh Gy, thanh Gy dé sap nhip,
hop nhat, chia tich, nang cap, ha cép 16 chire va b tri bién ché theo thdm quyén.
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Hb so gom c6: T& trinh; d n sap nhap, hop nhét, chia tach, ning cdp, ha cép
té chite; cac van ban chimg minh tinh hop phép ctia té chite, don v, doanh nghiép
(ban sao); cdc phy luc kém theo.

+ Khi duge phé duyét dé an, lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan
nganh trung uong, cong doan tap doan kinh té, cong dnan tng cong ty tryc thuge
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh cée quyét dinh sdp nhép, hop nhét,
chia tach, ning cép, ha cdp; chi dinh ban chap hanh, dy ban kiém tra cong doan
va ¢dc chire danh can bd cdng doan; chi dao ban chép hanh hoat dong theo Piéu
|é Cong doan Viét Nam.

- Vé giai thé, chim dut hoat déng

+ Ban chiip hinh cong doan thuge doi tugmg giai thé lam van ban dé nghi cong
dodn cap trén co sé quan ly trye tiép xem xét gidi the, chim diit hoat dong. Trudmg
hop dom vi khong thé lap vén ban hofic khong hop téc, cong dodn cap trén co sd
trire tiép c6 tham quyén chil dong tién hanh kiém tra, xdc minh va ra quyét dinh
oidi thé, chdm dirt hoat dong.

+ Chng doan cip trén co sd quan Iy trye tiép ban hanh quyét dinh giai thé
chire va cham dirt hoat déng ciia ban chap hanh céng doan thudc d-::u tromg giai
thé; chuyén giao doan vién, cung doan co so, nghiép dodn co so vé true thude
cong doan khdc phu hop voi doi tugng tap hop theo quy dinh.

+ Khi giai thé t6 chirc va chiam dint hoat dgng ban chép hanh, ¢éng doan cip
irén ¢o s¢ quan ly truc tlep thu héi toan b ho so, ‘IEI liéu, tai chinh, tai san, con
dau eong doan theo quy dinh va thong bao dén céc to chirc, ca nhan lién quan.

¢) Chuyén giao, tiép nhén

- T6 chirc cong doan cap durcri xin' chuyén giao vé cong doan cap trén khae
phaa co van ban gui cong dodn Lap uen noi mubn -::huvf:n dén (kém theo day du
hé so, bao cdo hién trang); cong doan cap trén noi nhén chuyén giao 1iép nhan hd
50, €O van ban trao dcul théng nhét véi cnng, doan cap trén dang quan Iy trre tiép
16 chire ¢ong doan mudn chuyén giao dé thong nhat vé viée chuyén giao,

- Khi céng dodn cﬁp trén nhéin chuyén giao va «cong doan cép trén chuyén giao
thong nhit viée chuyén giao quan ly cong doan cap dudi, cac don vi tién hanh thu
tuc ban giao, tiép nhin: 1ap bién ban ban giao; lap béo cdo tinh hinh to c:hm: va
hoat déng céng doan; bdo cdo tai chinh, tai san cong dodn gui cong doan cép trén
noi chuyén di, chuyén dén.

- Cong dnan ¢Ap trén noi ¢d cong dodn chuym dira quyel dinh chuyén giao,
cong d:::ém cap trén noi ¢d cdng doan chuyén dén ra quyét dlnh tiep nhan. Cong
doan Lﬂp trén tiép nhdn thue hién quan ly, chi dao cong doan cap duai hoat ding
theo Biéu & Cong doan Viét Nam.

'Ap dyng ddi viri trdmg hop co nguyén vong
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d) Céc truomg hop sip xép to chire cong doén khéng cd trong Hurdng dén nay
do Ban Thuomg vy Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, quyét dinh.

9. Didu kién thanh lap cong doan co si, nghigp doan co s¢ theo Dieu 19
Diéu 1§ Céng doan Viét Nam

9.1. Cong doin co sé diege thanh lap trong cdce don vi s dung lao djng gom:

a) Don vi s nghiép cong lap ¢6 di sb lrong doan vién cdng dodn thude doi
tuong tip hop vao Cong doan Viét Nam; don vi su nghiép ngoai cong lap.

b) Doanh nghiép thude cde thanh phin kinh 1€, hé gia dinh, ca nhén c6 thué
mudm, tuyén dyng, st dung ngudi lao ding va tra luong, tién cdng theo quy dinh.

¢) Hop téc xd, lién higp hop tac xi cé sir dung lao dong theo quy dinh cua phap
ludit vé lao dong.

d) Co quan Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam, lién doan lao dgng tinh, thanh
pho, céng dodn nganh trung wong, cong doan tap doan kinh té, cong dodn thng
cong ty truc thuge Téng Lién doan Lao dong Viét Nam; cac dom vi sy nghi€p,
doanh nghiép thuge Téng Lién dodn Lao déng Vigt Nam.

d) Th chite, don vi khéc ¢6 sit dung lao dgng theo quy dinh ctia phap lut Viét
Nam veé lao dong.

¢) Vin phong, co quan dai di¢n cta cac to chire nude ngoai, to chire phi chinh
phit hoat déng trén lanh thd Viét Nam c6 sir dung lao dong la ngudi Vigt Nam.

g) Viin phong, co quan dai dién ctia Viet Nam tai nude ngoal.

h) Trudmg hop don vi sir dung lao dong khéng dit dicu kién thanh 13p cong
dodn co so, hodc theo nguyén veng lién két ctia ngudi lao dong, co thé thanh lap
cong dodn co s¢ ghép trong nhidu dom vi str dung lao dong co cung nganh, nghé
hoic theo dia ban don vj hanh chinh.

Nhiém vy, quyén han cia céng doan co s& ghép do cong doan cip trén co s&
xem xét, quyét dinh phi hop vai yéu cau, nguyén vong chinh déng caa doan vién,
ngudi lao dong va tinh hinh thye tién.

9.2. Nghiép dodan co sa tip hgp nhitng ngudi lim viéc khing co quan hé lao
dpng, hodc nhing nguwoi lao djng dic tha khic, cing nganh nghé, theo dja
ban; tap trung o nhieng nganh nghé, dia ban ¢6 dong lao djng, viée lam on
dinh vi c6 xu hwdng phdt trién bén vieng tai dia phwong, bao gom:

a) Lao ddng hanh nghé vén tai, dich vy vin tai; lam vige hop phap thong qua
nén tang so, logistics va cac dich vu hop phéap khic qua nén tang so.

b) Lao dong hanh nghé thirong mai, dich vu van hoa, thé thao, du lich, y té, v
duge, gido due.

¢) Lao dong harth nghé khai thac, ché bién, nudi trong thiy san, hai san va dich
vy nong - lam - ngur nghigp.

d) Lao déng hanh nghé co khi, xay dung, dign uf, tin hoc.
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d) Tho thit cong, tiéu thi cbng nghidp, mi nghé, ché tic mi phim, hang tiéu
dling, sén xudt trong céc lang nghé truyén thing.

¢) Lao déng hanh nghé tu do hop phép khée.

10. Trinh ty, thii tuc thanh Kip, gidi thé cong doin co' sé, nghiép doan co sé

10.1. Ngwoi lao ding thanh lgp cong doin co sd, nghi¢p doan co so

a) Noi chira co cong dq:’an co s, nghiép dodn co s6, doan vién cong doan hodc
ngudi lao dong duge quyen lap ban van dong thanh Iap céng doan co s, nghiép
dodn co s0O (goi tat la ban van dong).

b) Ban vén dang c6 it nhét ba ngudi, gdm trrong ban va cdc thinh vién dé thire
hién cac nhiém vu tuyén truyén, vin dong nguoi lao dong gia nhap céng doan Vil
t6 chie dai hdi thanh lap cdng doan co s&, nghiép doan co so.

¢) Khi ¢6 tir 05 ngudi trér 1én (gém dodn vién céng doan va ngudi lao dong c6
don gia nhap céng doan) tu nguyén lién két thanh lap céng doan co sd, nghiép
doan co s, ban vin dong chudn bj vé to chire dai hdi thanh lap cong dodn co sa,
nghiép doan cor 56 theo hudng dén ciia cong doan cép trén.

10.2. Pai hi thanh lap cong doan co' sé, nghigp doan co so

a) Thanh phan dir dai hoi thanh 14p cong doan co s&, nghiép doan co so gbm:

- Ban vin ddng thanh 1dp ¢dng doan co sd, nghiép doan co sor;

- Poan vién cong doan, ngudi lao déng cd dom gia nhip cong doan;

- Pai dién céng doan cép trén, dai dién cap Uy dia phuong, don vi (néu cd) noi
thanh lap cong dodn co so, nghiép doan co so;

- Ngodi ra, ¢an cir vao tinh hinh va diéu kién thyre t€, ban vén dong moi ngudi
stt dung lao dong, ngudi lao dong chura ¢6 don gin nhap cong doan cung dy chimg
kign dai hi thanh [ap cong doan co 50, nghiép doan co so (sau khi ¢d y kién cua
cong doan cap trén trire tiép).

b) Viée td chirc diéu hanh dai hoi thanh 1dp céng doan co 56, nghigp dodn co 5O
do ban vén dong thye hién; c6 the méi thém doan vién, ngudi 1\30 dong khéng phai
4 thanh vién ban van dong ¢é kinh nghiém, uy tin tham gia diéu hanh dai hoi.

¢) Nbi dung, trinh ty dai hi thanh 13p cong doan co so, nghiép dodn co so abm:

- Chio ¢ (Qudbc ca va Bai hat truyén thong ciia Cong doan Viét Nam).

- Tuyén bd |y do, gi¢i thidu dai biéu,

-‘Béa c:du qud trinh vin déng nguoi lao dong gia nhip cong doan va cong tac
chufin bi 16 chirc dai hdi thanh lap céng doan co s&, nghiép doén co s,

- Cong bd danh sach nguéi lao dong cd don gia nhap cong doan.

- Tuyén bo thinh lap cong doan co sé, nghiép dodn co sa.

- Dai dién cép 1ty (néu c6), cong doan clp trén phat biéu.

- Ngudi sit dung lao dong phat biéu (néu ca).
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- Béu cir ban chép hanh ¢6ng doan co s, nghiép doan co s0.

- Bau ctr chii tich cong doan co s, nghiép doan co sé.

- Théng qua ké hoach hoat dong cuia cong doin co o, nghiép doan co sd.

d) Céc hinh thirc bAu cty, bidu quyét tai dai héi thanh 1ap céng doan cap co 50
thue hién theo Muc 6 clia Huéng dan nay.

d) Nhitg noi do didu kién lao déng, san xudt, kinh doanh, khéng thé triéu tip
toan thé nguéi lao dong c6 don xin gia nhip cong doan du dai hdi thanh lap cong
dodn co s, nghiép doan co s¢, ban vin dong 16 chire g phmu dé gidi thiéu nhén
su tham gia ban chép hanh; khi di diéu kién vé s6 luong thi tién hanh phat phmu
bau cir cho doan vién tai cac phung. ban, to, ddi, phin xuwong, nhom cong viée dé
thure hién quyén bau ctr ban chip hanh, chi tich cong doan co sd, nghiép doan co
SO, dnng thoi thye hién cdng tac kiém phiéu theo quy d]nh cong bd két qua kiém
phiéu, két qué tring cur dé toan thé doan vién dirge biét.

e) Két thie dai hoi thanh lap céng doan co s¢, nghiép doan co so, ban van dong
ban giao toan by hé so dai hoi cho ban chip hanh hode dong chi chi tich méi dirge
hau, gom ca danh sdch ban vin dong dé luu ho so, tai liéu thanh 1dp cong doan co

50, nghiép doan co so.

¢) Ban van déng chdm dirt nhiém vy sau khi to chire thanh ¢8ng dai hoi thanh
lap cong doan co so. nghiép doan co s0.

10.3. Trich nhiém ciia chii tich cong dodn va ban chip hanh céng doan co
sd, nghigp doan co so san dgi hji thanh ldp

a) T chirc hop ban chép hanh cong doan trong vong 10 ngay lam viéc ké tir
khi k&t thuc dai hai thanh lap dé bau ban thucrng Vi, phu chil tich, ty ban kiém tra
va chui nhlem ty ban kiém tra céng doin (néu du diéu klgn) lap ho so de nghi
cong doan cap trén xem x€t, edng nhan. Qua trinh chuén bi ¢éin lién hé cong doan
edp trén dé duge hudng din, ho tro.

b) Ho so dé nghi cong doan cdp trén xem xét, cong nhan, gom co:

- Van ban dé nghi cﬂng nhan doan vién, cong doan co sd, nghig¢p doan co so;
két qua biu cir ban chap hanh, ban thudmg vy va ay ban kiém tra (néu duo dieu
kién); cac chite danh trong ban chap hanh, tiy ban kiém tra cong dodn,

- Danh sich doan vién, ngudi lao déng cé don xin gia nhap Cong doan Viet Nam.
- Danh sach Lrlc.h ngang ly lich ay vién ban chap hanh, ban thudmg vy va uy

ban kiém tra (néu du diéu kién); cac chirc danh trong ban chap hanh, ity ban kiém
tra cong doan.

- Bién ban dai hdi thanh lap cong doan co s, nghigp doan co so.
- Bién ban kiém phiéu biu cir tai dai hdi thanh |ap edng doan co so, nghiép
doan co so va bign ban biu cur tai hai nghi ban chap hanh (néu c6).
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¢) Khi duoc cong doan cip trén cong nhén, ban chép hanh céng dodn co s@,
nghiép dodn co s& thye hién cae thi tue khic déu, mé tai khodn tai ngdn hang
hoiic kho bac nha nuée dé giao dich céng tac; déng thdi trién khai ké hoach hoat
dong di duge théng nhit tai dai hoi thanh 1ap cong doan cor 5¢. nghiép doan co s¢
vi chi dao, hudng din cia cong doan cap trén.

10.4. Trach nhiém cua cing doan c:fp irén trong viéc thanh lip cong doan
co sa, nghi¢p doan co so

a) Cir cén b tiép cin ngudi lao dong tai noi lam viée hodc ngodi noi lam viéce
dé tim hiéu tm 1w, nguyén vong, tu vén, gitp da, tuyén truyén, vin dong nguoi
lao ddng gia nhip cong doan, lién két thanh 13p cong dodn co so, nghiép doan co
56, hd tro 1ap ban vin déng trien khai hoat dong.

b) Trudmng hop ngudi lao déng tur t chirc nhiéu ban van dgng trong mgt don
vi str dung lao déng thi cong doan cép trén hudng dan, ho tro, gitp div nguoi lao
dong lién két thanh mot ban vén dong, cir ngudd lam truong ban vin dong.

¢) Huémg din, hd tro ban vén déng to chire dai hoi thanh 1dp cong doan co s,
nghiép dodn co so, 16 chirc hdi nghi ban chap hanh 1an thir nhat (khi ¢6 yéu céu).

d) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir khi nhin duoc ho so thanh ldp cong
doan co s&, nghiép doan co sd, cong doan cap trén c6 trach nhiém:

- Thém dinh hé so, néu di didu kién thi ban hanh quyét dinh cong nhdn doan
vién, cong doan co si, nghigp doan co s@, ban :hﬁp hanh, uy ban kiém tra {_néu co)
va cac chirc danh trong ban chép hanh, ty ban kiém tra cong doan theo quy dinh.

- Khi hé so khong di diéu kién thi céng doan cap trén thong bao bing van ban
va hirémg dén thuc hién nhw sau:

4 Bd sung, hoan thién khi h so, ta liéu thiéu hodc chua dam béo.

+ Thue hién lai quy trinh, thi tyc khi phat hién chua thue hién ding quy dinh
ctia Pidu 1é Cong doan Viét Nam.

Khi hé so, tai liéu da dam bao thi giri lai cong doan cdp trén xem xét, cong
nhan (thoi gian hoan thién ho so khéng qua 10 ngay lam viéc).

10.5. Viéc sip xép lai 16 chire cong dodn co s6, nghiép dodan co so

a) Diéu kién

- Khi thye hién sdp xép lai t6 chic by may cia cp ¢6 thim quyén; khi to
chire céng doan khong du s6 luong doan vién thi thye hién sip nhap hodc hop
nhét t6 chirc.

_ Khi thye hién chii truong sép x&p lai mé hinh t6 chire cong doén co sé, nghigp
doan co &, o nguyén vong chinh dang cua doan vién, ngudi lao dong thi xem
xét dé chuyén giao, tiép nhin 16 chire.

- Khi thie hién chi trrong sap xép lai to chire bo may cia cép co thém quyen;
nhifg té chire, don vi, doanh nghiép mé rong hoge thu hep pham vi, linh vue, mo
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hinh hoat déng; s6 luong dodn vién céng doan ting hodic giam thi xem xét chia
tach, ndng l:é:sp. ha ¢ap 16 chire.

- Khi dom vi sir dung lao déng giai thé, pha san theo quy dinh cta phap ludt,
hodc 6 chire cong doan hoat déng khong ding t6n chi myuc dich theo quy dinh
ctia Ludt Céng doan, Piéu 1& Cong doan Viét Nam, hogic khong di s6 lugng dodn
vién thi xem xét giai thé t6 chiic cong doan.

b) Trinh tu, tha tue, thim quyén

- Sap nhép, hop nhat:

+ Cong doan cap trén co sér xem Xét, quyét dinh viéc sap nhip, hop nhét to
chire, chi dinh ban chép hanh, Gy ban kiém tra cong doan (néu co) va cac chirc
danh can ba céng dodn, chi dao ban chép hanh cong doan hoat dong theo Dicu lé
Cong doan Viét Nam. S& lwong ty vién ban chdp hanh, Gy ban kiém tra khéng
virot qua so luong theo quy dinh,

+ Nhiém ky dai héi ctia té chire ¢ong doan khi thye hién sap nhip, hop nht
phti hop véi nhiém ky dai hdi cong doan cép trén co s0.

Vi du: Nhiém k¥ clia ¢ong doan cép trén co s& 14 2026-2031, néu cong doan
co s¢ thye hign sép nhip, hop nhét viio nam 2026 thi nhiém ky 1a 2[]2-16-"‘(}31 néu
sdp nhip, hop nhét vao nam 2027 thi nhiém ky s& la 2027-2031; néu sdp nhép.
hop nhét vao nam 2028 thi nhiém ky & 12 2028-203 1; néu sép nhap, hop nhét vio
nam 2029 thi nhiém ky s la 2029-2036 (nam 2031 td chire hoi nghi diéu chinh,
b sung nhiém vu phi hop nhiém kv céng doéan cap trén 2031-2036 va béu dai
bieu dy dai hoi cong doan f:a:.p trén (néu cd)).

- Chuyén giao, tiép nhén:

+ Cong doan cﬁp cor s xin chuyén giao ¢6 vin ban gui cong doan cﬂp trén co so.

+ Cong doan cap trén co sé noi chuycu giao, tiép nhan trao dbi thong nhét va
¢6 van ban vé viée chuyén giao, tiép nhan t6 chitc cdng doan sau khi xin y kién
cia cong doan cap trén.

+ Khi durge chép thudn, céng doan ¢dp co s xin chuyén giao c6 trach nhiém
lip bdo cao tinh hinh td chire va hoat déng cong doan; bao cdo tai chinh, tai san
cong dodn gii cong doan cp trén co so dang quan 1y va cong doan cap trén co s&
noi tiép nhan.

 Khi ho so di dam bdo, cdc bén to chite ban giao va ldp bién ban ban giao,
cong doan cép trén co s6 ra quyét dinh tiép nhan va chi dao hoat dong.

- Chia téch, niing ¢dp, ha cip t6 chic:

+ Céng doan cip co so lam van ban dé nghi céng doan cip trén co s& xem xét
viéc chia tach, ndng cip, ha cip tb chirc (kém theo bdo cdo, phuong an, tai lidu
lién quan).



48

+ Cnng doan cép trén ¢o trach nhim xem xét ho so, hudng dan, hé tro cong
doén LEI]J ¢ 86 thue hign cac thu tuc theo quy dinh; ban hanh quyét dinh chia téch,
ha Ldp th chm’: cong doan cép co so va chi dao hoat dong. Trudmg ht;rp nang cﬁp
cong doan cap co s& thanh eéng doan cip trén co so do cong dodn ¢ip trén xem
Xét, qu'_l,rct dinh.

- Giiai thé, chim dirt hoat déng:

+ Ban chip hanh cong doan cap co s& thude doi twong giai thé lam van ban dé
nghi cong dodn cap trén trye uep quan ly xem xét giai thé. chdm dirt hoat déng.

+ Cong doan cap trén truc tiép quan ly bﬂn hanh quyét dinh giai thé va cham
dirt hoat dong clia ban chﬂp hanh céng doan cip co so; chuyén giao dodn vién vé
sinh hoat tai céng doan eap co sé phi hep.

+ Khi giai thé td chire va chédm dirt hoat déng ban chip hanh, cong doan cap trén
trye tiép quén Iy thu héi toan bd hd so, tai ligu, tat chinh, tai san, con d4u cong dodn
cip co so theo quy dinh va thong bao dén cac to chire, ¢a nhén lién quan.

11. Nhiém vu, quyén han cia cic logi hinh cong doan co s

11.1. Céng doan co sd don vi sw nghiép

a) Di trong tip hop cila cong doan don vi sy nghigp 1a ngudi lao dong lam
viée trong don vi sy nghiép khang hudng 100% luong tir ngfin sach nha nudac, don
vi sir nghiép hach toan doc lap.

b) Nhiém vu, quyen han

- Tuyén truyén, vén ddng doan vién, nguoi lao dong thue hién ducmg 16i, chi
triromg ctia Pang, chinh sdch, phép ludt cta Nha nude va nhiém vy clia 16 chire cong
doan, ndi quy, quy ché, didu 1¢ cia don vi, tich cyc hoc tap, rén luyén ning cao
trinh dé chinh tri, phip ludt, khoa hoc k¥ thut, chuyén mén, k¥ nang, nghiép vu.

- Dai dién cho nguoi lao dong trong thurong | uong, ky két thoa ude lao déng tép
thé theo quy dinh cua phap luat; xay dyng va ky két quy ché phdi hop hoat déng
véi ngudi dimg dau don vi; tham gia xfy dung va gidm sat thyc hi¢n thang lm]ng
bang luong, dinh mire lao dong, quy ché tri luong, quy ché thuéng va nhimg van
dé licn quan dén quym loi ich ctia ngudi lao dong tai don vi; cir dai dién tham gia
cée hoi dong ctia dom vi o lién quan dén quyén, lgi ich cua ngudi lao dfng; cham
lo do sfmg vt chit, tinh thén, cai thién didu kién lam viée va cham soc sire khoe
cho ngudi lao dong; t6 chire cac phong trao thi dua trong don vi.

- Téap hop, nam bat va phan anh tdm tr, guyen vong hop phéap, chinh dang cia
doan vién, ngum lao dr;mg, phéi hop m chire doi lhc-gu gitra ngudi lao d{;ng vivi
nguoi dimg dau dem vi nhim gidi quyét nhimg vin dé lién quan dén quyén va
nghia vy cta ngudi lao dong. Ph&: hop véi ngudi ding, dau don vi to chire thue
hién quy ché dan chu & co 5@, t chirc hdi nghi ngudi lao dong; huémg din ngudi
lao déng giao két hop dong lao dong tai don vi.
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- Tham gia xiy dung v giam st thyc hién ndi quy, quy ché, diéu 1 ciia don vj,
cic ché do, chinh sach, phap luat ed lién quan dén quyén, loi ich cia ngudi lao déng,

- Phat trién, quén ly doan vién; doi méi, ning cao ¢hét lugng hoat dﬁng cong
doan: tham gia xiy dung Pang trong sach, xdy dung don vi phat trién bén vimg.

- Quan Iy va sir dung tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cua phép
luit va quy dinh ciia Téng Lién dodn Lao dong Viét Nam.

- Thue hién ché dd théng tin, bao cdo va cac nhiém vu khic theo quy dinh.

11.2. Cong doan co s doanh nghiép

a) Péi twong tap hop cua cong doan co s¢ doanh nghigp 1a ngudi lao ding lam
viéc trong doanh nghigp, don vj truc thuge doanh nghiép.

b) Nhiém vu, quyén han

- Tu vin, huéng din ngudi lao dong vé cac chinh sach, phap ludt lién quan dén
quyén, lgi ich hop phép, chinh dang cua nguoi lao dong; dai dién cho nguol lao
dong trong qua trinh gidi quyét khiéu nai, to céo, tranh chép lao déng, xr v kv
ludt lao ddng tai doanh nghiép khi duge ngudi lao dong uy quyén; 1o chirc, lanh
dao dinh cong theo quy dinh cia phap luat

- Bai du;n cho tap thé ngudi lao déng dbi thoai tai noi lam vige, thuong hrgng
tap the, ky két va giam sat thue hién thoa uoc lao dong tap thé theo quy dinh cua
phap lugt; phdi hep xdy dung va thue higén quy ché dan chu & co s@, to chirc hji
nghi ngudi lao déng; quin 1y va huéng din hoat déng cia mang ludi an todn, v§
sinh vién.

- Tham gia xay dyng va giam sat thuc: hién thang lwong, bang luong, dinh mic
lao dong, quy ché lra lwomg, quy ché thudng, ndi quy lao dong va nhimg van dé
lién quan dén quyen, lgi ich cua ngudi lao déng tai doanh nghtep Tham gia cac
héi dong cua doanh nghi¢p theo quy dinh clia phap luat va diéu 1é doanh nghiép.
Phéi hop cham lo dii sbng vét chét, tinh thén, cai thién diéu kién lam viéc va
cham soc sire khoe cho nguoi lao dong; phéi hop t6 chire cde phong trao thi dua
trong doanh nghmp

- Tuyén truyén, van déng doan vién, ngudi lao dong thyc hién duong 16i, chu
trrong cua Dang, chinh séch, phap ludt ciia Nha nude, nhigm vu cua to chirc cong
doan, ndi quy. quy ché, diéu 1& ciia doanh nghiép, tich cuc hoc tdp, rén luyén nang
cao trinh dé chinh tri, phap luat, chuyén mén, nghiép vu.

- Phét trién, quan 1y doan vién; dbi méi, nang cao chat lugng hoat dong ccmg
doan: tham gia xfy dyng Dang vimg manh, xay dung doanh nghiép phat trién
bén vimng.

- Quén 1y, sir dung tai chinh, tai sén cla cong doan theo quy dinh cta phap udt
va quy dinh cia Téng Lién doan Lao dong Vigt Nam.

- Thue hién ché dd thong tin, bdo céo va céc nhiém vu khic theo quy dinh.
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11.3. Cong doan co' sé hop tiac xd, lién hi¢p hop tdc xi

a) Dai twong tap hop cia cong doan co s& hop tac x3, lién hiép hop tac xi la
ngudi lao déng l1am cong huong lueng trong céc hop tac x&, lien higp hop tac xa,
dom vi true thuge.

b) Nhiém vu, qu}fén han

- Tuyén truyén, van déng doan vién, ngudi lao déng thue hién duong 161, chii
truemg cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nude va nhiém vu cua t6 chire
cing doan, nghj quyét dai hoi thanh vién va diéu 1& hop téc x4, lién hiép hop tic
xd; tich cuc hoe tép, rén luyén nang cao trinh d6 chinh trj, phép ludt, chuyén mon,
nghiép vu.

- Dai dién cho ngudi lao déng trong thuong lugng, ky két va giam sat viéc thye
hién thoa wde lao dung tap thé; hudng dan nguai lao déng giao két hop dﬁng lao
dong. Gidm sat hoi dbng quan tri thue hién ché d6, chinh sach, phin phoi thu
nhap, loi nhudn ddi voi thanh vién hop tac xa, lién hiép hop tde xd.

- Tép hop, giai quyét tdm tu, nguyén vong hop phap, chinh dang cua doan vién,
nguoi lao déng; tham gia, phoi hop voi hoi déng quan tri, lanh dao dom vi chim
lo d&i song vat cht, tinh than, cai thién diéu kién lam viéc va cham soc sirc khoe
cho ngudi lao dong; tham gia giai quy &t tranh chéap lao dong; to chirc, lanh dao
dinh cang theo quy dinh cua phap ludt; quan Iy va hudng din hoat ddng cia mang
ludvi an toan, v sinh vién.

- Phét trién, quan 1¥ doan vién; d6i méi, ning cao chét luong hoat djng cong
doan; tham gia xay dung Pang vimg manh, xay dung hop tac xa, lién hiép hop tic
xd phat trién ben vimg.

- Quan 1y va sir dung tai chinh, tai san cua cdng doan theo quy dinh cua phap
ludt v quy dinh ctia Téng Lién doan Lao déng Vigt Nam.

- Thue hién ché da théng tin, béo cfio va cdc nhiém vu khac theo quy dinh.

11.4. Cang doan co s trong co quan cong doan chuyén trach

a) Céng doan cac ban, don vi chuyén trach cong dodn do lién doan lao dong
tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong, cong doan tdp dodan kinh té, cong
doan téng cong ty true thude Téng Lién dodn Lao dong Viét Nam thanh lap va
chi dao hoat dong.

b) Nhiém vy, quyén han

- Tuyén truyén, vin dong cén bj, cong chire, vién chire va ngudi lao dong thuc
hién dudmg 161, chu trwong cta Pang, chinh sach, phip luat cua Nha nudc va
nhiém vu clia to chire cong doan, nhidm vu chinh tri cia ban, don vi; tich cue hoc
tap, rén luyén ning cao trinh dé chinh tri, phap luét, trinh dd chuyén mon, ky nédng,
nghigp vu.
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- Phéi hop voi ngudi dimg dau cac ban, don vi xdy dymg va thye hign dén chu
o ¢o $a; cham lo doi sdng vét chét, tinh thin, cai thién diéu kién lam viéc va cham
so¢ sire khoe cho ngudi lao dong; t6 chire cac phong tréo thi dua trong can bo,
cong chire, vién chire va ngudi lao dong,

- Chi dao hoat djng han thanh tra nhén dan; cir dai dién tham gia céc hoi déng
xét va gidi quyét cdc quven loi cha doan vién va ngudi lao déng; hudng dan, hé
trg nguoi lao dong giao két hop dong lao dong, hop déng lam viée; déi thoai,
thuong luong tap the theo quy dinh cia phéap ludt,

- Tham gia kiém tra, giam sat viée thuc hién ché 46, chinh sach, phap luét lién
quan den quyen, lgi ich cia dodn vién, can b, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong tai to chire, ban, don vi: phung, chéng lham nhiing, tiéu cuc, ling phi va cac
1€ nan xi hai tham gta giai quyét khiéu nai, t6 céo, giai quyét tranh chip lao djng
va thye hién cde quyen ctia cong doan co so theo quy dinh ciia phap ludt,

- 'T4p hop, nam bat va phan anh tam t, nguyén vong hop phap, chinh déng cia
doan vién, ngudi lao ddng; 16 chire, van dong doan vién, nguai lao dong thue hign
nghfa vu cua can bd, cong chire, vién chirc, lao dong; tham gia quan ly co quan,
don vi, cai tién 1€ 16i lam viée v thit tue hinh chinh nham nang cao chat luomg,
hiéu qua r:ﬂng tac.

- Phét trién, qudn |y doan vién; dbi méi, ning cao chat lrong hoat dong mng
doan co 36 tham gia xay dung Dang, xay dung t6 chire, ban, don vi phat trién
bén vimg.

- Quan 1y va sir dung tai chinh, tai san cta céng doan theo quy dinh cua phép
ludt va quy dinh cia Tong Lién doan Lao dng Viet Nam.

- Thire hién ché dd théng tin, bdo cdo va cée nhiém vy khéc theo quy dinh.

11.5. Nghiép doan co s¢

4) Déi twong tap hop cia nghigp dodn co so 1a dean vién, nguoi lam viéc khong

¢6 quan hé lao déng hodc nhimg ngudi lao dong dac thit khéc, ciing nganh nghé,
cung dia ban.

h) Nhiém vy, quyen han

- Pai dién cho doan vién trong ddi thoai, thuong luong véi cée chu thé lién
quan va kién nghi véi chinh quyén dia phuong, cac co quan, ban, ngénh, cong
dong dan cu nham dam bao viéc lam, thu nhép, doi song, an toan vé sinh, lao dong
va chinh sdch an sinh xa hdi cho doan vién, ngudi lao dong.

- Tap hop y kién, nguyen vong ctia doan vién d-a gitp di hodc kién nghi ngudi
¢6 thim quyén giai quyét kip théi dam bao quyén, loi ich hop phap, chinh dang
cua dodn vién.

- Tuyén truyén, van déng doan vién hoan thanh nghia vy trong lao dgng, thyrc
hién dudng 16i, chi trrong, chinh sach ctia Dang, phap ludt ctia Nha nude, nhiém
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vu clia t6 chire cong doan; doan két, trong trg gitp d& doan vién trong nghé
nghiép va cude song; tham gia, hé trg cie co quan, ban, nganh, cong dong dén cu
bao dam an ninh chinh tri, trét 1r, an toan xa héi.

- Phét trién, quan |y doén vién; ddi méi, nang cao chét lugng hoat déng nghiép
doan co sé; tham gia xdy dung Pang, xay dung chinh quyén nhan din, vimg manh.

- Quan 1y va sir dung tai chinh, tai san cua cong doan theo quy dinh cua phép
luit va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thue hién ché d6 thong tin, bdo cdo va cde nhiém vu khée theo quy dinh.

12. Hinh thire t6 chire cia cong doan co sé, nghiép doan co' si

12.1. Cong dodan co' sé cé dudi 30 doan vién (trir cong doin co so ghép)
khéng thanh lip cing doan co si thanh vién, cong doan b phin, 16 cong doan.

12.2. Cing doan co sé ¢d tir 30 dodn vién tro [én thi dwec xem xét thanh lap
cong doan co so thanh vién, cong doan bo phan, 16 cong doan, khi cé du diéu
kign nhuw sau:

a) Cong doan co s& thanh vién 1a cong doan truc thuge cong doan co so, dugc
thanh 1dp & don vi thanh vién ctia 16 chire, doanh nghiép, khi co tir ba ¢ong doan
ba phan, to cong dodn trer 1én.

b) Cong doan bd phén 14 cong doan truc thude cong doan ca sa hodc trire thude
cong dodn co s& thanh vién, duge thanh 1ap khi co tir ba t6 cong doan tré 1én.

¢) T céng doan do ban chap hanh céng dodn co s& quyét dinh thanh lap khi
co tir nidm doan vién tra lén.

d) Nghiép doan co sé khéng thanh ldp nghiép doan co sé thanh vién va
nghiép doan bd phin. Khi du diéu kién nhu diém ¢ néu trén thi duge thanh lap
t6 nghiép dodn.

12.3. Nhiém v, quyén han ciia cong doan co s¢ thanh vién, cong doan by
phiin, 16 cong doin, té nghigp doin

a) Nhiém vu, quyén han ctia céng dodn co so thanh vién

- Tuyén truyén, vin déng doan vién, ngudi lao déng thyc hién dirdmg 161, chu
trrong cla Péng, chinh sach, phap luat coa Nha nudce va nhiem vy ctia té chire cong
dodn, nhiém vu chinh tri clia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cuc hoc tép, rén
luvén ning cao nhan thire chinh tri, phap ludt, trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu.

- Phéi hop véi thi truéng hodic ngudi ding r dhu co quan, don vi, doanh nghigp
xdy dung va thuc hién dén chi ¢ co s&; chdm lo doi song vat chat, tinh thén, cai
thién diéu kién lam viée va cham séc strc khoe cho ngudi lao ding; th chire cac
phong trao thi dua cho doéan vién, nguoi lao ding.

- Huémg dan, hd trg ngudi lao dong giao két hyp ddng lao dong, hgp dong lam
vide: doi thoai, thuong luong tap thé va té chire thye hién thoa ude lao dong tép
thé theo quy dinh cta phép luat.
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- Tép hop. ndm bt va phén anh tdm tu, nguyén vong hop phép, chinh ding cua
doan vién, ngudi lao ding voi cong doan co sa.

- Phat trién, quan 1y doan vién; tham gia xdy dyng cong doan co so vimg manh;
xdy dung co quan, don vi, doanh nghiép phat trién bén vimg.

- Quén 1§ va sir dung tai chinh, tai sin ciia céng doan theo phén cip cia cong
dodn ca sér diing quy dinh cua phap ludt va Tong Lién doan Lao dong Vigt Nam.

- Thye hién ché o thong tin, bdo cdo va cde nhiém vy khéc do ban chap hanh
cong doan co so chi dao,

b) Nhiém vu, quyén han etia céng doan b phén

- Tuyén truyén, vin dong doan vién, ngudi lao dcng thue hién du'img 161, chi
trirong clia Pang, chinh séch, phap luat ciia Nha mrée va nhigm vy ctia 10 chire cong
doan, nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi, doanh nghigp; tich cuc hoe tdp, rén
luyén ning cao nhan thirc chinh tri, phap ludt, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu,

- Phéi hop véi thu truéng hoge nguoi dimg déu co quan, don vi, doanh nghiép
xdy dung va thue hién din chil & co so; cham lo doi song vit chat, tinh than cho
doan vién, ngudi lao dong; vin dong doan vién, nguoi lao déng thye hién céc
phong trio thi dua yéu nude.

- Tich cyc tham gia doi thoai, thuong lugng tap thé va thue hién thoa wac lao
déng tép thé theo quy dinh cua phap luat.

- Tham gia ph&ung chong tham nhiing, tiéu cye, lang phi va cdc t€ nan X3 hoi.

- Tap hop, ndm bét va phan dnh tdm tu, nguyen vong hcrp phép, chinh déng cla
doan vién, ngum lao dong v cong dodn cap trén truc tiép.

- Phét wién, quan 1y doan vién; tham gia xdy dimg céng doan co so vimg
manh; tham gia xdy dung Pang, xay dyng co quan, don vi, deanh nghigp phat
trién bén vimg,.

- Quén I§ va sir dung tai chinh, tai sén cia cdng doan theo quy dinh cua phép
|uat va Tong Lién dodn Lao dong Viét Nam.

_ Thue hién ché o thdng tin, bdo cdo va cac nhigm vy khac do ban chép hanh
cong doan co so chi dan.

¢) Nhiém vu, quven han cua to cong doan

- Tuyén truyén, vin dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién t6t nghi quyét,
chuong trinh céng tic do ban chép hanh cdng doan co s& chi dao, hudng dan.

- Vén dgng dodn vién tham gia giam sat thyc hién dén chu & co s&, huéng (mg va
thire hién cdc phong trao thi dua do co quan, don vi, doanh nghiép t chire phét dong.

- Van dong doan vién tham gia dbi thoai, thuong lugng tap thé va thue hién
thoa urée lao dong tép thé theo quy dinh cta phap ludt.

- Vin déng doin vién tich cuc tham gia phong chong tham nhiing, tiéu cye,
laing phi va cac 1€ nan xa hoi tai noi lam vige.
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- Tap hop, ndm bat va phan nh tam tu, nguyén vong hop phép, chinh dang cla
dodn vién, ngudi lao dong dé dé xudt, kién nghi véi ban chip hanh céng doan co sé.

- Vian dong nguoi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam, xiy dyng va ning
cao chét luomg hoat déng clia td cong doan.

- T4 céng doan 05 nim mat lan td chire hoi nghi toan thé doan vién d& thue
hién céc nhiém vy theo ké hoach dai hi cla cong doan co s¢ vi bau to truong, 1o
phn cong dodn (néu co). Truong hup khuyét 16 trudng, to phé cong doan, ban
chap hanh coéng doan co s¢ chi dao té cong doan 16 chire hoi nghi toan thé dé bau
b sung.

- Thye hién ché d6 théng tin, bao cdo va cic nhiém vy khéc do ban chép hanh
cong dodn co so chi dao.

d) Nhiém vu, quyén han cia 16 nghiép doan

- Van déng doan vién tich cyc lao dong ting thu nhép, bao dam vige lam, doi
song, an toan vé sinh lao dong.

- Tép hop v kién, nguyén vong cta doan vién dé de xuat véi nghiép dodn co
S0 gidi quyét

- Tuyén Lruyeu van dong doan vién thire hién tit nghj quyet chuong trinh céng
tdc do ban chap hanh nghiép doén co sa chi dao, hurdng din; doan két, twong tro
gitip d& doan vién trong nghé nghiép va cude song: tham gia hd tro cdc co quan,
ban, nganh, cong dong dan cu bio dam an ninh chinh tr, trit tw, an toan x& hi.

- Van dong ngudi lao dong gia nhip Céng doan Viét Nam, tham gia xay dung
va néng cao chat luong hoat dong nghiép dodn co sd.

- Té nghiép doan 05 nam mdt lin té chire hoi nghi toan thé doan vién dé thye
111;,,11 cac nhiém vu theo ké hoach dai héi cia ngh:qp dodn co ¢ va bau td trudmg,
t6 pho nghiép doan (néu c6). Trudng hop khu}'et to trurdng, t6 pho nghiép doan,
ban r::hap hanh nghiép doan co s& chi dao td nghiép doan td chirc hoi nghj toan thé
dé biu bd sung.

- Thyre hién ché do thong tin, béo céo va cée nhiém vy khac do ban chap hanh
nghiép doan co so chi dao.

13. Viée gia nhip Cong doan Viet Nam cua to chive cia ngudi lao djng tai
doanh nghigp theo Piéu 20 Diéu I¢ Cong doan Viét Nam

13.1. Hi so gia nhip Cong doin Viét Nam

a) Vin ban d& nghi gia nhip Cong doan Viét Nam c6 chir ky ciia ngudi cé tham
quyén cia td chirc ciia nguoi lao dong tai doanh nghiép (kém theo van ban thé
hién viéc 16 chire cia ngudi lao ddng tai doanh nghiép quyét dinh gia nhip Céng
doan Viét Nam);

b) Bén sao cac van ban lhe hién tinh hop phap ciia té chirc cia ngl.rm lao ﬂgng
tai doanh nghiép (van ban vé viée thanh lap 16 chirc ciia co quan ¢ thim quyén,
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van ban cong nhin co quan lanh dao va cac chire danh lanh dao, diéu 1¢, cac quy
ché hoat dgng va céc van ban khic ¢ lién quan dén hoat déng cua té chire);

¢) Bién bén hop I4y ¥ kién céc thanh vién cla td chirc clia ngudi lao dong tai
doanh nghiép khi ¢6 tir 2/3 thanh vién dong ¥ viéc gia nhap Cong doan Viét Nam;

d) Danh sach thanh vién ty nguyén gia nhap Céng doan Viét Nam (gbm ho tén,
ngay thang nam sinh, s6 CCCD/ Pinh danh ca nhén, chire vu, chi ky tryc tiép va
cam két khéng tham gia céc t6 chire bt hop phép):

d) Sor yéu 1§ lich ¢6 xdc nhén cia chinh quyén dja phuong doi véi ngudi dimg
diu ban lanh dao, ban diéu hanh ciia to chic cia ngudi lao dong tai doanh nghiép;

e) Van ban thé hién v& tai san, tai chinh cia t6 chire cia ngudi lao dong g:'im'
Bién ban kiém ké tai san: bdo cfo tii chinh; bdo cdo cOng ny phai thu, phai tra
viin ban, thoa thuan theo quy dinh cua phap luét vé viée giai quyét cac quycn
nghia vu cia to chie, cua thanh vién lién quan.

13.2, Thim quyén quyét dinh viéc gia nhip Cong doan Viét Nam ciia th chire
cia ngwei lao dpng tai doanh nghiép

a) Trudmg hop doanh nghigp co cong doan co s¢ true thude quan ly cua lién
doan lao dong tinh, thanh phn thi té chitc cua nguoi lao dong guri hd so dén lién
doan lao déng cip tinh nei 16 chire cua ngudi lao dong ding ky hoat dong.

b) Truéng hop doanh nghiép c6 cong doan co so tryc thude quan 1y cua cong
doan nganh trung vong, cong doan tip dodn kinh té, tong cong ty truc thude Téng
Lién doan Lao déng Viét Nam thi 16 chire ctia ngudi lao ddng g ho so dén cong
doan nganh trung weng, cdng doan tfp doan kinh 1&, tong cong ty true thudc Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam.

¢) Truémg hop doanh nghiép chua co cong doan ca so ma chi co to chirc clia
ugm‘n lao dgng thi th chirc cia ngudi lao dong giri ho so dén lién dodn lao dong
cép tinh noi t6 chirc clia ngudi lao déng dang ky hoat dong.

13.3. Trinh ue, tha tuc gia nhip Cing doan Viét Nam

a) T6 chirc cla ngudi lao dong tai deanh nghigp gin ha so quy dinh tai khoan
13.1 Huéng din néy den lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh
trung uong, cong doan tap doan km‘h té, tong cong ty trire thude Téng Lién doan
Lao déng Viét Nam ¢6 tham quy én.

b) Trong théi han 60 ngay ké tir khi nhén di hé so theo quy dinh tai mye 13.1
Hudng din nay, lién doan lao dong tinh, thanh ph, cong doan nganh trung wong,
cong dodn tép doan kinh té, tong cong ty truc thuge Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam cha tri, phoi hop véi co quan quau ly nha nude vé lao déng, co quan
¢ong an cung cap dé tham tra, xdc minh ho so cha t chire cia ngudi lao déng tai
doanh nghiép; lay v kién ctia cong doan co so nei ¢ to chire cta ngudi lao déng
tai doanh nghiép hoat ddng.



56

¢) Trong théi han toi da 30 ngay ké tir ngay nhan duge vin ban hiép y, xdc
minh tir co quan chirc nang, lién doan lao dng tinh, thanh pho, ccmg dodn nganh
trung uong, cong doan tap doan kinh 1€, wng céng I} tewe thuje Tong Lién doan
Lao déng Viét Nam xem xét cong nhin hodc tir chdi e¢bng nhin viéc gia nhap
Cbéng doan Viét Nam.

- Trutmg. hop ban hianh quyct dinh céng nhén, co quan ban hanh quyet dinh céng
nhén phai dong thai chuyén danh sach thanh vién ty nguyén, du diéu kién dé cong
dodn co s tai doanh nghiép ban hanh quyet dinh két nap/cdng nhan dean vién.

- Trudmg hop khéng cang nhén thi phai tré 1di bing van ban va néu rd 1y do dé
té chirc ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép biét.

d) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh qu}ﬂ.:[ dinh c¢éng nhin
hoge tir chéi cong nhén, phai gui van ban bédo cdo két qua vé Tong Lién dodn Lao
dong Viét Nam dé theo déi, quan ly tap trung.

d) Té chirc cia nguol lao dong tai doanh nghiép duong nhién cham dit hoat
dqng véi tir cach té chite cla ngudi lao ding tal doanh nghiép, ké tir thoi diém
quyét dinh céng nhdn gia nhip Cong doan Viét Nam cé higu luec.

e) Trong thoi han 16i da 30 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh vin ban cong
nhin gia nhdp Cdng doan Vigt Nam, lién doan lao dong tinh, thanh phé hodc cong
dodn nganh trung wong, cong doan tap doan kinh 16, tong ccmg ty trirc thude Tong
Lién doan Lao dong Vigt Nam ¢ trach nhi¢m théng béo bang viin ban cho co quan
quén |y nha nuée ¢6 tham quyén dé thu hi dang ky hoat dong cua td chirc do.

14. Cong tac nir eﬁng theo Piéu 21 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

14.1. Cong doan cap xi; cong dodn khu cong nghigp; cong dodan don vj su
nghiép trung uong; cong doan dai hoc quéc gia, da hc:r: vung, dai hoc khac;
Nghiép dodn Nghé ca Viét Nam; cong dnan tip doan kinh té, tong cong ty, t6 chire
tin dung, tai chinh true thude cong doan cép trén co s::r, cong doan co sg, nghiép
doan co so co tur 10 doan vieén nir tr{:r 1én thi ban chép hanh cong doan ciing cap
quyét dinh thanh 1ap ban nir ¢céng quén ching va chi dinh thanh vién dé tham mu,
gitip vide vé cong tac nit cng,

14.2. Ban nit ¢ong quin Lhu_ng c6 tir ba thanh vién tra 1én va sé lugng khung
virgt qua hai phan ba (2/3) tong b iy vién ban chip hanh eéng doén eiing cap (trir
trutmg hop ban chép hanh c6 ba ngudi).

14.3. Ban nit cong quin chiing gdm truémg ban, pho trudng ban (néu can) v cac
thanh vién. Truéng ban nit céng quin chiing 14 nir iy vién ban chip hanh céng doan,
truémg hop ban chép hanh khong ¢6 y vién 13 nir thi chi dinh 01 doan vién nir lam
truémg ban v phén céng mét Gy vién ban chip hanh phu trach céng tic nir cong.

14.4. Cong doan co si, nghiép doan co s c6 dudi 10 doan vién nit thi chi dinh
mét ty vién ban chap hanh hodc eir mdt doan vién nir phu trach cong tac tham
muru to chire cde hoat dong nir cong,
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14.5. Ban nit céng quan ching khéng du diu kién ton tai va hoat déng thi ban
chap hanh cong doan ciing cip xem xét quyét dinh gidi thé. Khi ban chiip hanh cong
dodn ciing cap két thic nhiém ky hodc chim dit hoat déng theo quyét dinh cua
cong dodn cip trén, thi ban nit cdng quén ching duong nhién cham dit nhiém vu.

14.6. Nhiém vy, quyén han cua ban nir cong quan ching

a) Tham muu ban chap hanh céng doan ciing cap xay dung churong trinh, noi
dung, kinh phi t6 chirc cac hoat dong trién khai cong tae nit edng trong nhigm k¥
va hiing nam nham cham lo, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh déng cho
doan vién nir, lao dong nir.

b) Nim bat tdm tu, nguyén vong cia doan vién nit, ngudi lao dong va phan
dnh, d& xudt, kién nghi voi ban chdp hanh céng doan ciing cap; tham gia xéy dung,
phan bién, kiém tra, giam sat thye hién ché d@, chinh séch lao déng nr, tham gia
giai quyét cac van dé lién quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh déng cta
doan vién nir, ngudi lao dong.

¢) Phit hién, béi dudng doan vién nir wu tii dé gidi thiéu cho ban chap hanh
cdng dodn trong qué trinh tham gia cong tac quy hoach, ddo tao va xem xét gigi
thiéu bo nhiém vao chirc danh lanh dao céc clip. Pai dién cho doan vién ni¥, ngudi
lao déng tham pia cdc 1 chire hop phép ¢6 lién quan dén lao dong ni, tré em, din
s0, gia dinh, binh dang gici va vi sy phat trién cua phy nir,

d) Tuyén IFU}"EH gido duc doan vien nir, ngudi lao dong vé dudmg 161, chi
trrong, nghi quyét cua Dang, chinh sach, phap ludt eda Nha nuée néi chung, hoat
dong nir cong va nhimg néi dung co lién quan dén lao dong nir néi riéng. Té chirc
cic phong trio thi dua trong doan vién nit, lao dong nit. Van ddng doan vién n,
lao dong nir tham gia cdc hoat dong xa hi va cac phong trao thi dua chung do
cong doan phat dong,

d) T chite céc hoat déng cho doén vién nif, lao dong nit vé dén sé, gia dinh,
thiic day binh ding gidi, vi sy tién b cia phu nir; phoi hgp cham lo tré em la con
cua dodn vién, ngudi lao dong.

15. Tai chinh, tai sin cong doan theo Piéu 23, Di¢u 24 Diéu I§ Cong doian
Viét Nam

Ban Thutmg vu Tdng Lién doan Lao dfng Viét Nam ban hanh hu&ng dan, quy
ﬂl‘ﬂh riéng viée dong doan phi cua doan vién; hoat déng thu, phan cap thu, phan
phdi ngudn thu, quén 1y, sir dung tai chinh, tai san, hoat déng kinh té, diu tu xay
dung co ban cua cdng doan,

16. Cong tac kiém tra, giam sit theo Didu 25 Di¢u I¢ Cong doin Viét Nam

16.1. Céng dodn cdc clp c6 nhiém vy kiém tra, gidm sat & cip minh, cip dudi
va chiu sw kiém tra, gidm sit clia cong doan cap trén.

16.2. Ban chap hanh cong doan céc cip théing qua chuong trinh toan khoéa v
cong tac kiém tra, giam sat cong doan cung cip.
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16.3. Ban thudng vy (noi khdng c6 ban thutng vy Ja ban chap hanh) cong doan
cac cap quyét dinh ké hoach kiém tra, giam sat hang nam cua cong doan cap minh,
chi dao tyban kiém tra cling cép va cong doan cap dudi xdy dimg ké hoach kiém
tra, gidm sat hang ndm vé chip hanh Diéu 18 Cong dodn Viét Nam; quan Iy, sir
dung tai chinh, tai sin cong dodn cling cip va cap dudi; kiém tra khi c6 déu hiéu
vi pham; xur ly va tham muu xir ly ky ludt; giai quyét va tham gia giai quyét khiéu
nai, 16 cdo; boi dudng va hirgng din nghiép vu doi ngil can bd lam nhiém vy kiem
tra, gidm sat.

16. 4‘ Ban chap hanh cong doan cac cap chiu trach nh:qm lrm&c cong dodn cip
trén vé cong tac kiém tra, gidm st cong dodn clng cap va cap dudi; thue hién
nhiém vu béo cdo cong tac kiém tra, giam sat trude dai hgi, hoi nghj cong doan
cung cép

16.5. Ban thuong vu cong doan cac :;.ap (noi c6 ban thuéng vu) chiu trach
nhiém trirée ban chip hanh vé 16 chirc, huong diin, kiém tra, gidm sat, don déc
viée thyre hién cde chuong trinh, ke hoach cong téc kiém tra, giam sat.

17. Uy ban kiém tra cong doan theo Piéu 27 Diéu 1& Cong doan Viét Nam

17.1. Uy ban kiém tra cong doan lam viéc theo quy ché do ban chap hanh cling
¢hp ban hanh va quy dinh cia Ban Thiromg vy Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

17.2. Cong doéin co ¢, nghiép doan co so ¢6 tir 30 doan vién trdr 1én thi bau Gy
ban kiém tra d& gitip viéc cho ban chép hanh vé cong tac kiém tra, gidm sét.

17.3. S6 lwgng iy vién Gy ban kiém tra do ban chép hanh céng doan cling cép
quyet dinh va theo so lé, cu thé nhu sau:

a) Uy ban Kiém tra Téng Lién dodn Lao dt}ng Viét Nam khong qua 17 ay vien.

b) Uy ban kiém tra lién doan lao dgng cép tinh, cong doan nganh trung wong,
cong doan tip doan kinh té, cong doan 1ong eong ty tryre thude Téng Lién doan
Lao déng Viét Nam duge biu tdi thiéu 03 uy vién va t6i da khoéng qua 15 1y vién,
¢y the nhu sau:

- Don vi co dudi 20.000 doan vién: bau t6i da 05 uy vién.

- Pom vi ¢6 tir 20.000 dén dudi 60.000 doan vién: bau toi da 07 Gy vién.

- Pon vi €6 tir 60.000 dén dudi 100.000 doan vién: bau toi da 09 ty vién.

- Don vi ¢6 tir 100,000 dén dudi 200.000 dodn vién: bau 1di da 11 dy vién.

- Pon vi ¢é tir 200,000 dén dudi 500.000 doan vién: béu t5i da 13 Gy vién,

- Pom vi ¢é tir 500.000 doan vién tro 1én: bau 10i da 15 ty vién.

¢) Uy ban kiém tra cong doan cap xd; cong doan khu cong nghiép; cong doan
don vi su nghiép trung wong, cong doan dai hoc qum: gia, dai hoc ving, dai hoc
khac, Nghiép doan Nghé cd Viét Nam; cong doan tip doan kinh té, thng cong ty,
t6 chirce tin dung, tai chinh truc thude cong doan cdp trén co so: b?m toi thieu 05
Uy vién toi da khong qué 09 dy vién.



59

d) Uy ban kiém tra céng doan co s, nghiép doan co so: bau t6i thidu 03 dy
vién, t6i da khéng qua 07 uy vién; cong dodn co sé thanh vién, cong doan bg phén
khéng co uy ban kiém tra.

d) Ban Thuimg vy Tnng Lién doan Lao déng Viét Nam hudng din riéng vé
nguyén tic, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh cong tie nhén sw ban chép hanh, ban
thudng vy, uy ban kiém tra; s6 luong pho chi nhiém ty ban kiém tra cong doan
cac cip.

17.4. Viée co ciu nguwdi lim cong tic kiém tra cong dodn

a) Chit nhiém tly ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh phd, céng doin
nganh trung wong, céng doan tap doan kinh té, ¢cong doan tong cong ty trire thude
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam do dong chi pho chi tich chuyén tréch cong
doan cing cép kiém nhiém.

b) Cong doan cép xa; cong doan khu cong nghiép: cong doan don vi sy nghiep
trung wong, cang doan dai hoe quéc gia, dai hoe viing, dai hoc khdc, Nghi¢p doan
Nghé c4 Viét Nam; cong doan tip dodn kinh 1€, tdng céng ty, to chirc tin dung, tai
chinh trire thude cong dodn cdp trén co s& ¢b tir ba can bd edng doan chuyén trach
trév 1én thi cor chu cdn bd cong doan chuyén trich lam chii nhigm hode phé chi
nhiém hodc dy vién Gy ban kiém tra.

¢) Khong co cau ngudi la chi tai khoan, ngudi duge ty quyén chil tai khoan;
ké toan trudmg, can bd ldnh dao. quan ly vé cong téc tai chinh tham gia ty ban
kiém tra cong doan ciing cdp.

17.5. Trinh tur, thii tuc bau phé chi nhiém iy ban kiém tra

a) Phé chu nhiém ay ban kiém tra céng doan (néu c6) duge béu trong s6 ly
vién ty ban kiém tra cong doan.

h) lmng thési han 10 ngdy lam viée, ké tir khi két thiic hoi nghi lan thir nhét
ctia ban chép hanh, chi nhiém u}r ban kiém tra phai triéu tdp hdi nghi lan ﬂ'n.r nhét
cua u;.e ban kiém tra cung chip dé biu phd chu nhig¢m ay ban kiém tra theo 6 luong,
co chu dil duge ban chap hanh cling cap théng qua.

¢) Trudng hop bau bé sung phé chi nhiém ty ban kiém tra vugt qua so lugng
da duoe ban chip hanh cting cip théng qua phai duge sy déng ¥ béng van bén cia
cong dodn cap trén.

17.6. Céc cép cong doan trude khi didu dong chi nhim, pho chi nhiém y
ban kiém tra 1 can bd cong dodn chuyén trach lam cong tac khac phai bao cdo va
durge s dbng v ctia cong doan cép trén truc tidp.

17.7. Trinh tu, tht tuc cho thai ty vién gy ban kiém tra, bau bé sung iy vién
uy ban kiém tra

a) Uy vién ty ban kiém tra la can bd cdng dodn chuyén trach cap ndo khi
chuyén cong tac khéc, thoi viée, bo viée hode khong thude co céu, ban chap hanh
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cong doan cip d6 bio cao cong doan cap trén thi duemng nhién théi Uy vién ty ban
kiém tra cong doan ciing cap va cip trén (néu cd),

b) Cén b cong doan khong chuyén trach 14 tiy vién ty ban kiém tra cong doan
cap nao khi chuyén cong téc khic khéng thude co céu di dugc codng dodn cip trén
phé duyét; théi viée, bo viée; xin thdi theo nguyén vong ca nhan thi ban chap hanh
cong doan cip do xem xét cho théi hodc khong cho théi uy vién uy ban kiem tra
cong doan cing cip.

¢) Khi khuyét chi nhiém, pho chii nhiém, Gy vién iy ban kiém tra cong doan
cAp ndo thi ban chip hanh céng doan cap do thye hién quy trinh, thii tue bé sung
theo quy dinh. Trudmg hop cén thiét, cang doan cép trén chi dinh bd sung ty vién
iy ban kiém tra hodic cée chire danh ity ban kiém tra cong doan cép dudi.

d) Truome hop biu bd sung ay vién ty ban kiém tra, phé chi nhiém uy ban
kiém tra vugt qué s6 lugng da duge cdng doan cép tén phé duyét phai dugc su
dong ¥ bang van ban cia céng doan cdp trén truc tiep.

17.8. Nhigm vu ciia tiy ban kiém tra cong doan cic edp

a) Uy ban kiem tra cong doan cac cip hop dinh ky 03 théang 01 lin, hop dot
xudt khi can.

b) Dinh k¥ 06 thing 01 l&n bao cdo ban chdp hanh cong doan cling cp vé cong
tac kiém tra, giam sat va cong tac thi hanh ky ludt (néu co).

¢) Céng dodn co s, nghiép dodn co s co dudi 30 doan vien, ngudi duge ban
chép hanh chi dinh lam céng tac kiém tra, gidm sat co nhiém vu sau:

- Tiép nhén don, thur khiéu nai, 1o cao va nghién ciy, dé xut véi ban chap
hanh céng doan co s, nghiép doan co s giai quyét theo quy dinh cua phép luat
va Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

- Phat hién, tham muu, d& xudt véi ban chép hanh eéng dodn co 50, nghiép
doan co s& thure hign kidm tra, gidm st khi ¢6 dau higu vi pham Diéu 1& Cong
doan Viét Nam, cong tac quan ly tai chinh, tai san cong doan.

17.9. Quyén han cita iiy ban kiém tra céng doan cédc cap

a) Uy ban kiém tra ¢cé quyén kiém tra, gidm sat ty vién ban chap hanh, can bo
cong doan, doan vién cing doan, 16 chire cong doan cling cdp va cap dudi vé chap
hanh Diéu 1é, nghi quyét va cde quy dinh cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam,
quy dinh ciia Dang, Nha nurée. Kiém tra, gidm st viée thu, phan phéi, quén Iy, si
dung tai chinh, tai san & cling cap va cap dudi; kiém tra, gidm sat hoat dong cia
don vi kinh t&, don vi su nghiép truc thue cong doan cac cap (néu c6) theo quy
dinh cia phéap luft va cia Tong Lién doan Lao déng Viét Nam,

b) Uy ban Kiém tra Tong Lién doan Lao déng Viét Nam duge xem xét, quyét
dinh xir Iy ky ludt can bd cong doan, doan vién cong doan khi co vi pham theo
tham quyén quy dinh xir Iy ky luat trong t6 chire cong doan.

¢) Khi 1 chirc cde cude kiém tra, gidm sét, iy ban kiém tra duge chu dong vé
ké hoach, ndi dung, thoi gian, thanh phén doan kiém tra, giam sat, ddi twong va
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hinh thire kiém tra, giam st, két lun kiém tra giam sat va kién nghj cdc vin dé
lién quan dén cude kiém tra, gidm sat (ké ca kién nghi vé hinh thire xir 1y ky luat
néu ¢6), nhung phai tudn theo cac quy dinh ctia phap ludt hién hanh va Piéu lé
Cong doan Viét Nam.

d) Khi tién hanh céng téc kiém tra, gidm sét, y ban kiém tra c6 quyén yéu ciu
16 chire, cd nhén duoc kiém tra, gidm sét bdo cdo, cung cép cac thong tin, tai lidu
c6 lién quan dén néi dung kiém tra, gidm sat,

d) Bao céo vé hoat dong kiém tra, gidm sat cong doan va deé xuat cac ni dung,
churong trinh céng téc cia ty ban kiém tra va viée khen thuong, ky luat theo quy
dinh trong céc hdi nghi cla ban chdp hanh c6ng doan ciing cép.

e) Bdo cdo, dé xudt xem xét xir ly sau két lugn kiém tra, giam sat (néu co) véi
co quan thudng trye cing cép. Truong hep nhimg kién nghi cua ty ban kiém tra
khong duoc giai quyét thi ¢é quyén béo céo véi ban chap hanh ciing cép.

g) Uy ban Kiém tra Tong Lién doan Lao déng Viét Nam va iiy ban ki¢m tra
lién duan lao dong cap tinh, cong dodn nganh trung wong, cong doan tap dodan
kinh té, cong doan tcmg cong ty truc thudc Téng Lién dnan Lao dong V|¢1 Nam
duoc sit dung con diu riéng theo quy dinh. Con dau va gidy to lién quan den con
déu Uy ban kiém tra cong doéan do co quan céng doan cling céip quan ly, viéc st
dung con déu (y ban kiém tra céng doan theo quy dinh ciia Téng Lién dodn Lao
dong Vict Nam.

18. Khen thuéng cita cong doan theo Piéu 28 Diéu 1¢ Cong doin Viét Nam

18.1. Té chirc cong doan céc cap, can bd cong doan, doan vién céng doan ¢o
thanh tich va nhime ngudi khéng phai 14 doan vién céng doin co nhiéu cong hién
cho té chirc Cong doan Viét Nam duge xem xét khen thuong theo quy dinh cla
Ban Thudémg vu Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

18.2. Viée dé nghi khen thuéng cuia c6ng doan cdc edp thuc hién theo Ludt Thi
dua, khen thuémg, Quy ché Khen thuéng cta 1o chire Cong doin va cac van ban
hudng din cta Ban Thudng vy Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

19. Ky luiit ciia cdng dodan theo Piéu 29 Diéu I& Cong doan Viét Nam

19.1. T6 chirc cong doan, cn b ¢ong doan va dodan vién vi pham ky luat phai
xir Iy edng minh, chinh xdc, kip thoi. Cén b cong doan, doan vién cong doan khi
vi pham déu binh ding trude ky ludt cia cong doan. Khi ky ludt mot to chitc phai
xem x¢ét trach nhiém tap thé, dong thai xem xét trach nhiém cua timg cé nhan lién
quan, nhit la trach nhiém nguéi dimg dau.

19.2. Hinh thire ky luat

a) Dbi vai tap thé ban chip hanh, ban thudng vy, Gy ban kiém tra céng doan
cde cip va cdc tH chire trong hé théng céng doan: Khién trach, canh cdo, giai tan,

b) D6i véi can bé céng doan: Khién trach, canh cdo, cich chire (cae chite vy
cua cong doan), khai trir.
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¢) Dbi vdi dodn vién cong doan: Khién trach, canh cao, khai trir.

19.3. Can b cong doan cip nao vi pham ky luat thi cong doan cap dé xét, dé
nghi edp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh ky luét theo quy dinh.

19.4. Té chirc cong doén, can bd cong doan, doan vién cong doan phii chap
hanh nghiém quyét dinh ky ludt. Trudong hop khéng déng ¥ ¢6 quyen khiéu nai
dbi véi quyét dinh ky ludt theo quy dinh, nhung khi chira duge co quan cé tham
quyén gidi quyét thi vén phai chdp hanh nghiém quyét dinh ky luat da cong bo.

19.5. Quyét dinh thi hanh ky ludt céng doan co hiéu lye 12 théng ke tir ngay
¢6 hiéu luc hodc quyét dinh giai quyét khidu nai ky ludt. Truong hep di c6 quyét
dinh ky luat Dang, ky luit hanh chinh, thi higu luc ky ludt céng doan (néu cd) tinh
tir ngay kv ludt Dang, k¥ lut hanh chinh ¢6 hi¢u lie.

Trong thixi gian quyét dinh ky luat c6 hidu lue, néu tip the, cin b cong doan,
doan vién cong doan khong tai pham hodc khéng cé vi pham mdi dén mifc ]Jhﬂl
xir Iy ky ludt thi quye:t dinh ky lut duong nhién chim dirt hiéu lye ma khéng cin
phii ¢6 viin ban vé vige cham dut hidu luc,

19.6. Nguyén tic, thim quyen, trinh tu, thi tue xtr 1y kv luat to chire cong doan,
cdn bé céng doan, dodn vién céng doan thuc hién theo quy dinh cua Ban Thudimg
vu Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

Ban Chép hanh Tong Lién doan Lao dgng Viét Nam hmmg dan thi hanh Diéu
lé Cong doan Viét Nam khoéa XIV, nhiém ky 2026 -2031, théng nhét thuc hién
trong toan hé thong 16 chiic Cnng doan Viét Nam. Qua trinh thue hién néw gap
vuéng mic, bt ¢ip, Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam s€ xem
xé1, didu chinh b6 sung kip théi./.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH

- Bang oy MTTQCBETTW,

- Cée Ban Bang Trung uong,

- Vin phing Chinh phi;

- Ban Thudmg true UBTW MTTOQVN;

- Biing iy Tong Lign doan;

- Ban Chip hinh Tdng Lién dodn,

- Ban Thirang vu Tong Lién doin;

- UBKT Téng Lién doin;

- LBLD cie tinh, thinh pho;

- Cang doan nganh trung wong;

- Céng doan tap dodn kinh té,
ting cong ty truc thuge TLD;

- Ly VT, QHLD.
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PHU LUC

1. MAu so yéu 1¥ lich nhén s
Miu st 01a- ddi véi can b céng doan chuyén trach (Mau 2C/TCTW-98
Ii so yéu 1§ lich cin b, cdng chive do Ban To chire Trung wong ban hinh).

Dbtz Mau 2C/ TCTW-98
Bon vi trye thude: SO YIIEU LY LICH sy
Bon v co 50t ... 56 hidu cdn bd. cong chirc
_ 1) Ho va Bn khai Sinh: ...
I Rt Nt
ARO | ) Clic 181 B0 KHEC: ivinseeicisssiassnissonisosmsssssssessispossssssssssss s
£ L T e :
CAP GY KIBIM: e cinarnanassirasnsrrrrsasmsns s sssssssnssisssisissinnnsansssasanssasi o s
Chirc vy (Dang, doan thé, Chinh quyén, ké ca chire vy kiém nhiém): ..o
PHU AP CHEIC WU 1uurerssmrsrsssensmsenssssssenssesssssssssssmssassssansses oseses s sbsssassssmasransseeeesass
4) Sinh ngay: ........ thing ........ 11111
5YNOL SIS esororerarmnssirsmmsseasassrs sersvormstimspnsssstassserssessassns sesbores stsrorasbne s visia barsss
6 CuE quin OF, PRUTREY v esssinimimass s ssssesympe e sdgassrnissasing
(huy8n, quan): e (R TP i
7) Noi ¢ hién nay (X, huyén, tinh hodc s6 nha, dudmg pho, TP):
........................................................ AAHOELT it TR R T
8) Din tdc: (Kinh, Tay, Mong: E d8..)0 ciiiimmmiiibaisiiimisissisioss
D) TONMEIAD! (il i cdasdd oeshrensmebesia s abashan shut s st vamd T 470
10) Thanh phan gia dinh XUt thAnT ...

(Ghi la ¢ong nhin, nong dan, can by, eong chire, tri thire, quin nhin, dan ngheéo thanh
thi, tiéu thurong, tiéu chi, tr san ...)

1 1) Nghé nghiép ban thin trude khi dirge tyén dung;

{Ghi nghé duge dio o hofc cong nhan (the gi), lam rudng, budn bian, hoc sinh, ...)

12)  Neay  dwge  tuyén  dung: e ' A !
Vo co quian sao, A8 i

13) Negay vao co quan hién dang cong tac: ... /.. (..., Ngdy tham gia cach mang: .../
RE [

14) Ngay viao Pang Cong san Viét Nam: .../ .../ ... Ngay chinh thire: .../ .../ ...

15) Ngiy tham gia cde td chire chinh tri, xa hii:

(Ngiy vio Poan TNCSHCM. Cong dodn, H{i ......... )
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16) Ngay nhip ngii: .../... /... Ngay xuat ngii:... / ... / .. Quin ham, chirc vy cao nhit
(ndm}:

17) Trinh dd hoe vén: Gido duc phd théng:

Hoe ham, hoc vi cao nhit:

(Lop méy) GS, PGS, TS, PTS, Thac si, C& nhén, Ky su ... ndm néo, chuvén ngénh gi)
- Ly Tuin chinh 1rj: .....oorimiviinn - Ngoni ngir:
(Ctr nhdn, Cao c¢ip, Trung cap, So cip) (Anh (A/B/C/D) Nga (A/B/C/D) Phip

(A/B/C/D) -..)

18) Céng tac chinh dang lam:
19) Ngach céng chirc:

Bic lrong: ......., hé sb: ..., tir thang ... /ueevsrs
20) Danh hiéu duge phong (ndm nao):
(Anh hiing lao dong, anh hiing lyrc hugng vl trang, nha giao, thiy thube, nghé si nhin

dén, wu )

21) 86 trudmg cong téc:
Cong viéc da lam lau nhat:
22) Khen thudmg:
(Hudn, huy chirong, nam nao)
23) Ky ludt (Pang, Chinh quyén, Doan thé, Cip quyét dinh, nim ndo, 1¥ do, hinh thire, ...):
24) Tinh trang strc khoe: Cao: 1m ......, Cdn ndng: ....... (kg), Nhom MAW oo
(161, birth thudmg. véu hofic 6 bénh man tinh gi)
25) S chimg minh nhin dan:
Thuong binh logi: v Gia dinh ligt si:

26) PAO TAO, BOI DUOGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VUJ, LY LUAN
CHINH TR], NGOAI NGU

(ma

Nganh hoc hosc | Thsi gian Viin biing, chimg

Tén trmg

tén lép hoc

hoc

chi, trinh dé gi

................................

................................

...........................................................

.............................

-----------------------------

------------------

------------------

------------------

..................

..................

..............................

------------------------------

------------------------------

------------------------------

Ghi u:h-ai.- Hinh thire hoe: Chinh quy, tai chire, chuyén tu, bbi dudng .../ Vin bing:
Tién si, Pho tién si, Thae si, Cir nhin, K¥ su ...
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27) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nam Chire danh, chire vy, don v cong téc (Pang, Chinh quyén,
dén thang, nam Podn thé)

..........................................................................................................................

.........................................

.................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

28) DAC PIEM LICH SU BAN THAN
a) Khai r: bi bat, bi ti (tir ngdy thang ndm ndo dén ngay thang ndm nao, ¢ dau). da
khai bao cho ai, nhitng van d& g ..o e R SR R

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

b) Ban thin c6 lam viée trong ché d6 et (Co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh,
chirc vu, thi gian ldm viée ...)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

29) QUAN HE VGI NUGC NGOAI
- Tham gia hodc co quan hé vdi cac td chirc chinh trf, kinh té, X3 hi ndo & nude
ngoai (lam gl 16 chire néo, dittru s& G AN T) i

...............................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

30) QUAN HE GIA DINH

a) Vé bin thin: B6, Me, Vi (chong), cic con, anh chi em rujt

|Qué quén, nghé nghiép, chirc
danh, chirc vu, dom vi, cbng tac,
Quan hé Ho vit tén Nam sinh |hoc tdp. noi & (trong, ngoai
nude); thanh vién cde 16 chirc
chinh tri-xa héi ...

Béﬁ. T ]

.......................................................................

V .............................. b g madaddadd | Srrsissnmssen ek R R R AR AR AR AR A

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Chémg

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................

Cdc con:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Aok Nl | e SRt L) i ne R R

.....................................................................................................




b6

b) Bé, Me, anh ehj em rudt (bén vo hoae chong):

Qué quin, nghé nghiép, chirc danh,
chire vy, dom vi, edng tac, hoc tip, noi
& (trong, ngoai nudc), thanh vién cac
16 chire chinh tri-xa hdi ...

. Nim
Quan hé Ho va tén :
sinh
I e
e ] s
m_ﬁl -----------------------------------------

------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

............................................................

------------------------------------------------------------

............................................................

------------------------------------------------------------

............................................................

31) HOAN CANH KINH TE GIA BiNH
- Qua trinh lrong cia ban than:

Théng/nim:

-Ngacfu'h{iu:

HE sb luong;

+ Nha tr mua, tr xdy, loai nha: .
tong dién tich sir dung: ............. m’

- ga.l_u + Pt duoe t.:ﬁp; ...........................

+ DAL L TIBAY cerrsorerre s resnsenessssmsesssssessassss

- Ngudn thu nhip chinh cia gia dinh (hing nim):

b CAC NEUON KDAC, 1eeererrrresessesssssissrsions
- Nhé &: + Purge cép, duge thug, logi nha:
tong dién tich sir dung: ... m

2

o MY

........

...... &

....... &

. Y,

2

- Pt san xuit, kinh doanh: (Téng dién tich dét duge cip, ty mua, tr khai pha ...)

...................................................................

Ngwoi khai
Téi xin cam doan

nhimg loi khai trén day

la diing su that
(Ky tén)

.............................................................

.............................................................

théing
Xac nhin
clia co quan quan ly

Ngay
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Mga:r sd (b= dai vii edn b cling doan khing chuyén trdch va dai hiéu du dai hoi cong
doen cap (rén

SO YEU LY LICH

Anh
(334)

-Hovatén (chirin hoa):......cooeviviivenivineianananas gi01 tinh (nam, nd)..........
- Ngay thing ndm Sinh:........cooiinmmmmmernrvonieesrees dANLOE. ..o e crsnpeariassit

- Noi ¢ hign nay:........

= Bignthogit: awaraiammis B S0711 11 TSRS
- Thanh phén gia dinh TR o v b i S R s AR
- Trinh d6 gifo duc pho NG .. vveerrirre s eriie e et ae
- Trinh d0 chuyén mén, k¥ thuat, nghiép Vii.....cccii
- Trinh d8 1y Tudn chinh tr] (NEU CO)uemeeeieeiiasireanne s
- Ngay, thang, ndm tham gia Céng doan Vigt Nam: . e

- Ng&y, thang, nim vao lam viée tai co quan, don vi, doanh ng.hwp hién nay:

- Ngay, thang, nam vao Pang CSVN (N€U €O%rnrrrnnnnnn- ngay chinh thire: ........

TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

..............................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

XAC NHAN CUA CO SO NOI CONG TAC
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2. Miu danh sdch trich ngang nhfn sy ban chip hinh, ban thudmg vy, iy ban kiém
tra, cdc chire danh trong ban chip hanh, iy ban kiém tra vi dgi biéu di dai hji cdng doan
l‘ =l
cap ftren

May s6 02
DANH SACH TRICH NGANG LY LICH
BAN CHAP HANH, ,.. CONG POAN ...
Tham v
Ho | Chievu. | Nam sinh | I Trinh 49 "‘"f‘j‘a
TT | v& |don vi con Dén | Qué | Blang Bl
: 2 k e | quén | vién” | Hoe | Chuyén | Chinh | Ngoai | Ldn | Téi
tén tae Mlam | MO : = : ; 4 :
_ vin mon tri nglr | dau | cur
(1) | (2) (3) 4 (3@ | 7| @ | @ (10 () | (120 |(13) | (14

TM. BAN CHAP HANH
(HOAC BAN THUONG VU)
Ky tén, déing ddu

* Néu 12 ding vién thi ghi nfim két nap
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3, Miu phifu biu cir

Méiu 56 3a- Phiéu bdu cie €6 50 dur
PAL HOI CONG DOAN ...
LAN THU ..., NHIEM KY ........
(Dau etia BCH eéng doan)

PHIEU BAU CU
vvivreey KHOA. . NHIEMKY _.........

T HOQ VA TEN
1
2
Méu 56 3b- Phiéu bau cir o6 56 dur
DAl HOI THANH LAP CONG DOAN
(chit ky cra trudmg ban vin déng)
PHIEU BAU CU
TT HO VA TEN
|
2

M 56 3c- Phidu bdu cit khdng c6 56 dir
DAL HOI CONG DOAN ...
LAN THU ..., NHIEM KY ........
(Dé cia BCH edng doan)

PHIEU BAU CU

--------------------------------------------------

HOQ VA TEN PONG Y KHONG BONG Y
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HOI NGHI BCH CONG DOAN. ...
LANTHU .......
(D ciia BCH cang doan)

PHIEU BAU CU

e EKHOA L NHIEM KY

M 56 3d- Phiéu bdu eir ¢d 56 dur

1T

HO VA TEN

Id

Mt 56 3d- Phidu bau cie khdng c6 s6 die
HOL NGHI BCH CONG POAN.. .,

(Déu ciia BCH cong dodn)

PHIEU BAU CU

.....................................................

KHONG DONG Y
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4. Miiu bién bin kiém phitu

Miu 4a: Bién bin kiém phiéu béu cir ban chép hanh hodc bdu cir dai bidu du dai hdi cong
doan cép trén’

PAI HO1 CONG DOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LAN THU.., Dic lip - Tu do - Hanh phie
(Dé ctia BCH cong doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Biw el oovevnennannn,

Chiing 6} duge Dai héi........ l&n thir. ., nhiém ky..., biu vao Ban kiém phiéu dé tb chire
BB R i sy i s rwie s i ss s s TS

-Phngchl c.vvvivmnmnnens Trudmg ban vé .1y vién
(danh sach kém theo).

Ban kiém phi¢u da pho hitn cach thire béu cir dé dai biéu thye hién quyén biu cir theo ddng
nguyén tic va quy dinh cia Dicu 1§ Cong dodn Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phicu
nhat tri 1ap bién ban nlr sau:

- Téng sb dai biéu chinh thite dwoge trigu 1dp du dai hoi  dai bieu;

- Téng sé dai biéu chinh thire ¢6 mat dirdai hji coooveniinnnnninn dai bisu;
- Téng sb dai bidu chinh thirc tham gia b phi€u ... oo dai bitu;

- Dai hai & quyét dinh sb luong ... 1 .. dong chi:
- Pai hdi da nhat tri danh sach biu clr gOM ..ocrocc
dong chi (danh sich kem theo):

Trong da;

e U G oo ssnnesenss s QONE Ch;

SR o R e ding chi;

- Téng s6 phiéu Ban kiém phicu phit ra ........ phiéu;

- Téng so phiéu Ban kiém phiéu thu vé ....... phiéu;

- 86 phidu hop 1€ .o, . phigu;

- $6 phidu Khang hop I8 ...vecccrimcssnsenrnenss phiu;

- Két qua kidm phicu ctia timg ngudi theo danh sach phifu bau eir nhw sau: (danh sach kém theo);
- Ciin cir quy dinh cia Diéu 18 Céng doan Viét Nam, danh sach tring off «......occoinina e

s phifu tin nhiém tir cao deén thap nhu sau: (danh sach kém theo).
Ban I{tcm phiéu xdc dinh két qua Pai hdi da Y R theo so lugng Dai
hii da quvc—:t dinh, xin trén trong bdo cao Doin Chi tich va todn thé dai bigu dy Dai hii.
Bién han kiém pl'u-.:u ldp thanh 03 ban, gii Poan Chu tich dé luru ho so Dai héi.
Lam tai . hoi. pgid . .ngay ._.thang...ndm......
TRUONG BAN

T Birge viin dungg d bau ofr tai héi nghicing doan.
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Miiu 6 4h: Bién ban kiém phidu biu cir chire danh chit tich tai dai hi cong doan cip co so’

PAI HOI CONG DOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LAN THU ... Dic lap - Ty do - Hanh phiie
(Dau ciia BCH cong dodn) o
BIEN BAN KIEM PHIEU

Biu cir chire danh Chii tich Cong dodan.._._ .
khoa ..., nhiém k...

Chimg t6i duge Dai hoi Cong doan co 56 ..... 1in thir.., nhiém ky..., biu vao Ban kiém
phicu dé & chire by el chire danh Chi tich ¢Ong dodn ...oceeiieeieeniiiiinnn gom:

-Dong chi vvveneeeinenn, Truémg ban ............ iy vién
(danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phd bién cach bau cir dé dai biéu thie hién quyén béu cir theo ding
nguyén the va quy dinh cia Diéu 1¢ Diéu 1& Céng doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban
kiem phidu nhét tri 14p bién ban nhu sau:

- Téng sb dai biéu chinh thirc duge wigu tip dw dai hii  dai bicu;
- Tong sb dai biéu chinh thire c6 mat dy dai i ........ dai biéu;
- Téng sb dai bidu chinh thirc tham gia bé phidu ... dai bidu;
- Dai hoi da nhat tri danh séch béu et 2O eoveeenn.
dong chi (danh sach kem theo):

Trong do.

= UTRE BH 1rveecsesresmseraresscmme e ienssssensassassasenss dbng chi

= FIETHR oo ioorembnimmmnai s i baayvinsappt UL dong chi

- Téng s6 phiéu Ban kiém phicu phdt ra ... phidu;

- Téne s& phidu Ban kiém phiéu thu vé ....... phiéu;

_ 56 phiét BOP 18 oeceremsonmissoseseeeeessenssssserene PHISU

- 86 phidn khong hop 18 .. phiéu:

- Két qui kiém phidu bau cir nhu sau: "

- Can cir quy dinh cua Piéu ¢ Cong dnﬂn "ui’:@t Nam, dong ¢hi ....cocoennii da tring cir cha
BN e nisirrsssiossensst s et T e g et et st stesy
phidm ky ..oiiiiiann

Ban kiém phieu xin triin trong bédo cao Boan Cha tich va odn thé dai biéu dy Pai hoi.
Bién ban nay 1ap thanh 03 hin, giri Boan Chi [[ch d2 luru ho so Dai hai.
Liam tai ... héi ... gier ... ngdy .... thang ..

TRUONG BAN

¢ Puoe vin dung dé bau cit chi tich tai hi nghi cong doan oo sir
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Miu s 4¢: Bién ban kiém phifu biu cir ban thudng vi, ty ban kiém tra tai hii nghi ban chap
hinh edng doan

HO1 NGH] BAN CHAP HANH CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
.. KHOA..., NHIEM KY... Diic lip - Ty do - Hanh phic

(Diiu cia BCH cong dodn)

BIEN BAN KIEM PHIEU

Blba ol v stimsia iasian i
khéa ..., nhiém ky...... i
Chiing tai dwge Hji nghi tn thi...... ban chip hanh ...ooooviiiiennn hiu vao Ban kiém
phidu @8 16 chire bt el .cvveeeieeirrninioen, khéa ...... . nhiém ky......, gbm:
- Dbng chi ...... Trudmg ban vl ..o By ViR

(et danh sdch kém theo),

Ban kiém phidu dii pho bién cach thire bau cir dé dai biu thire hién quyén béu cir theo ding
nguyén the va quy dinh cia Piéu |8 Céng dodn Viét Nam, Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhét tri 1dp bién ban nhu saw:

- Tong s6 dai biéu chinh thire duge triéu t@p dy hji nghi dai hidu;

- Téng sb dai biéu chinh thire ¢o mat dy hoi nghi ..... dai bigu:

- Thng s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ...... dai bicw;

- Hi nghi da quyét dinh 86 lugng .. oo
la....... dbng chi;

- H8i nghi @ nhdt trf danh séch biu cir gom ...
dong chi (danh sach kém theo);

Trung do:
STTEEIE oo S A dong chi;
N e L R R A ddng chi;

- Téng 56 phiéu Ban kiém phiéu phat ca ...... phiéu;

_ Thng s& phiéu Ban kiém phiu thu vé ....... phigu;

- 56 phidt hop I8 coovvsveeeensmnsicassessmsssneessresias phiéu;

- S6 phiéu Khong hop 18 .o rerscinenee phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh siach béau cir nhar sau: (danh sach kém theo);

- Cin cit quy dinh cia Diéu I§ Cong doan Vigt Nam, danh sach tring cfr
........................... ¢6 5O phiu tin nhiém tir cao dén thap nhur sau: (danh sach kém theo).

Ban kiém phifu xin trdn trong bdo cdo Poan Chi tich va toin thé dai biéu dy Hoi nghj,

Bién ban nay lp think 03 ban, g Doan Chu tich dé hru ho so Hoi nghi.

Lam tai ... hdi ... gitr .. ngiy ... thang ... nAm ...

TRUONG BAN
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Mﬁ_u s6 4d: Bién ban kiém phifu bdu cir chire danh chi tich, phé chi tich, chi nhigm ay
ban kiém tra tai héi nghi ban chép hanh cong dodn®

HOQI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.. KHOA..., NHIEM KY... Dic Lip - Ty do - Hanh phie
(Dau cng BCH cong doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir chire danh... khéa . nhifm ky....

Chiing t6i duge Hi nghi liin thir...... ban chip hanh .................. béu vao Ban kiém
phiéu dé 16 chire bdu cir chire danh ............ khoa ......, nhiém ky......, gém:

- Péng chi ......Trudng ban va ............0y vién (danh sach kém theo),

Ban kiém phiéu da phé bién céich thite biu cir dé dai biéu thye hién quyén bau cir theo ding
nguyén thc vi quy dinh cta Diéu 1¢ Cong doan Vigt Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban ki¢m phicu
nhét tri lip bién ban nhar sau:

- Téng sb dai biu chinh thire duge trigu tip du hdi nghi dai biew;

- Tong st dai bidu chinh thire cd mat d hoi nghi ......... dai bidu;

- Tng sb dai biéu chinh thire tham gia bé phieu ... dai bidu;

- Hisi nghi d& nhdt tri danh sach biu et gbm ... dong chi (danh séch kém theo);
Tromg di.

= RS R U — dfﬁng chi;

SEB BT .oecicsresrremmeesbobrtesnsnsinsse sigassinesraisnns dong chi

- Téng sb phiéu Ban kiém phicu phitra ....... phiéu;
- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu thu v& ........ phiéu;
- S8 phidu hop 18 .oocoeecrerarionnns T— phiéu;
- 86 phiéu khong hgp 18 .coiiincnsicnrraneas phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sdach bau et nhu sau:

- Can cfr quy dinh cita Digu 1 Cong dodn Viét Nam. dong chi ... da trang cir ..., nhiém k¥ ...
Ban kiém phidu xin trin trong béo ¢do Poan Chi tich va toan the dai biu du hi nghi.
Bién ban ndy ldp thanh 03 ban, gir Doan Chi tich dé uu ho so Hoi nghi.

Lam tai ... hoi ... gitr ... ngdy ... thang ... nam ...

TRUONG BAN

{ Puroe vin dung dé b cir chite danh pha chi nhigm dy ban kiém tra cong dodn
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Miu s6 4d: Bign bin kiém phiéu béu ctr ban chip hénh tai dai hoi thanh 13p cdng dodn cip oo sé

PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN...... Dic lip - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM PHIEU

Biiu cir Ban Chip hanh cong dodn..........cccuneee.
Ching 161 duoc Brai b1 thanh |ip cong doan ..........., béu vao Ban kiém phiéu 16 chire biu
cir Ban Chép hanh Céng doén........ gbm: Déngchi ......... Trudmg ban v ...y vién (danh

sach kém thea).

Ban kiém phiéu da pho bidn cach thire biu cir dé dai bifu thye hién quyén bau cir theo dang
nguyén tiic vét quy dinh cua Piéu 1é Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhat tr [dp hién ban nhur saw:

- Téng s0 lao dong co dom xin gia nhip Cong dodn Viét Nam:  ngudi;

- ']':fmg 50 lao dong di 14 dodn vién Céng dodn Viét Nam: ngun;

- Téng sb dai biéu chinh thire duge triéu tip dir dai hdi  dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thire c6 mat dw dai hdi ........ dai bidu;

- Téng sb dai biéu chinh thire tham gia bd phidu ....... dai biéu;

- Pgi hoi da quyét dinh s6 hrome ban chip hanh .....
la ....... déng chi;

- Dai hji da nhat tri danh sach bau ot gom ..o,
dong chi (danh sich kém theo);

Trong do:
DU BB .. conenresrsssmsransssssmn e ssmmiametybiens déng chi
S PR i i i i déng chi;

- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu phdtra ..... phicu;
- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu thu vé ...... phiéu;
B8 PRIEHSD I cuserpmsrvpssmmmmmmestons phiéu;
- 6 phicu khing REp 18 covevvecesvmeesiovesransieeee phiél;
- Két qué kiém phiéu theo danh sach bau cir nhir sau: (danh sach kém theo);

- Can cir quy dinh eta Diéu & Cong dodn Viét Nam, danh sach tring ¢t Ban Chdp hanh
COnE ORI oot s ssss s saas s s
6 56 phifu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sich kém theo),

Ban kiém ppiél. xéc dinh két qua Pai hdi (dA bau dit hofic chua bau da ..., theo 50 luong
Pai hoi da quyét dinh), xin trin trong béo can Doan Chit tich va toan the dai biéu dy Dai hii.

Bién ban nav Kp thanh 03 ban, giri Dodn Chi tich dé luu hd so Pai hii.

Lam tai ... héi ... giér ... ngdy . thang .. nAm _.__.

TRUONG BAN VAN PONG  DOAN CHU TICH BPATHO1  TRUONG BAN KIEM PHIEU
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Miu sb 4e: Bién bin kiém phifu bdu cir chi tich tai dai hoi thanh 1dp cong doan co so

PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN......... Dic lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM PHIEU

Biu cir Chi tich cong dodn .......cceeeeennnns
~ Chung tdi duge Dgi hoi thinh lép cong dodn cosd ..o, béu vao Ban kiém phiéu
dé 1H chire biu cir chi tich cong dodn ........ pém; Dong chi oveveieniien, Trremg han va
,,,,,, iy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phd bién cdch thire bu cir dé dai biéu thye hién quyen béu cir theo ding
nguyén tic va quy dinh cia Dicu 1¢ Cong dodn Viét Nam. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
nhiit tri 1ip hign han nhu saw:

- Téng s lao d6ng c6 don xin gia nhip Cong doan VigtNam:  nguwdi;

- Téng sb lao ddng da 14 doan vién Cong doan Viét Nam: Ngur;
- Téng s6 dai biéu chinh thire dirge triéu tap dv dai hgi  dai biéu;

- Tong s6 dai hiéu chinh thie ¢6 mat duy Dai hoi .oovveienns dai biéu;
- Téng s6 dai biéu chinh thirc tham gia b phidu ....eeervernees dai bidu;

- Pai hai d& nhét tri danh sach biu cir g6m ...
dbng chi (danh sach kém theo);

Trong doé.

TR O ovovorcrresssserssssessamsseassasssesssenssssecs déng chi
ST it R S R Al dong chi
- Téng sb phiéu Ban kiém phicu phat ra ....... phidu;
- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........ phiéu;
- So phicu hgp € ..., — AR, phicu:

- §& phigu khéng hop 1& e phiéu;
- Két qua kiém phiéu héu eir nhir sau: , 1

Cén cir quy dinh cia Digu I Cong doan Vigt Nam, df‘nng chi .. .. d4 triing cir chi tich
eing dodn ¢or s¢r tai Dai hoi thénh 1ap cong doan ...

Bien ban nay lp thinh 03 ban, gii Dodn Cha tich d luu hé so Dai hji.
Lam tai ... hdi ... gier ... ngly ... thing ... n3m

TRUONG BAN VAN PONG  DOAN CHUTICH PATHQI  TRUONG BAN KIEM PHIEU
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5. Miu don xin gia nhip Cong doan Vigt Nam
Miu 56 5a: Don danh cho ca nhén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic Eip - Tu do - Hanh phic

DON GIA NHAP CONG DOAN

Kinh gwi: Ban Vin djng thanh lip CDCS...............
(hade giti eong dodn cdp trén co s (cdp quén 1 trie tiép) ...)
= TR OE LB o ivsonessocisinsisrisnsssnssisniomssiseesssnsmnrrinapmnss msanasspesanss p DRI IEY woensvumeyeens iosapseinia
- Sinh nghy: . rons revasenepestasnssasnssrssnsansarersrssrsmssismsseeanissasnssned § DA EPCL L i
- 84 ¢an cude edng danﬁhc‘ chiéu:,

e BB CROEEE ot s s i it S VA A A Emm]
- N0 1AM VIBC RIEM MAY: vieveriemiiaminssiisinsisstessmsinsasssaamst sssssnisshinsmsat gsersasas smassiassissenss tomss
- Chire vy dang/chuyeén mon dang dam nhiBm: ... i

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sau khi tim hiéu Ludt Cong doan, Piéu 1& Cong do4n Viét Nam, 16i tin thanh va tir nguygn
lam don gla nhip 1§ chire Céng dodn Viét Nam,

Khi |3 doan vién cia Cong dean Viét Nam, 161 xin hira: Thye hign tht nhn,,m vis, quyen han
ctia dodn vién; chip hanh su phin r.ung cia t6 chire, cac quy dinh cun Pidu 1¢ Cong dodn Vit
Nam, chil trrong. nghi quyét cda tb chire cong doan, dong dodn phi day dii, ding quy dinh,

. ngay ... thang ... ndm ... ...
Ngwiri lam don

(Ky, ghi rd ho tén)
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Mu sé 5b: Don dinh cho tip thé ngudi lao dong

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Boe lip - Ty do - Hanh phiie

PON GIA NHAP CONG DOAN

Kinh giri: Ban Vin djng thanh lap CDCS.. ...
thaac gui cang dodan f:;ffp rén eo so (edp quan Iy true u':fp,l i

Chung 161 gﬁm. ..... ngudni lao ddng, lam viec tai .
sau khi tim hiéu Luat Céng doan, Diéu 1& Céng doan Vi@t Nam, ching t9i tén thinh va tu
nguyén ky dom gia nhip Cong dodn Viét Nam.

Chiing 16i xin chip hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, dong doan phi diy da, ding quy
dinh va thue hién ding nghi quyét etia 16 chire Cong doan.

Danh sdch ngudi lao déng gia nhip Cdng dodn Vigt Nam:

Nam sinh ) . o Ch'_:"': vy
T Ho - Dan | So CCEI'H So dlé_u Noi lam | dang/ K tén
vivtén |y oy | t0e | b chicu thoai vige chuyén
min
]
2
3
Ngwwi Lip danh siach ey MEQY L. thang .ondm .
(hodc trudng ban vin dong) Pai dién mot s6 nhém CNLD

(K3, ghi rd ho 1én) (K1, ghi ré ho 1én)
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6. Miu quyét dinh két nap/cong nhin doan vién, cing nhin cong doin co s
Miiu sb 6a: Quvét dinh két nap dedn vién cong dodn

TEN CD CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CONG POAN CO SO Pie lip - Ty do - Hanh phiie
Sd: QP veer HEAY ... ThARE ... ndm ...
QUYET PINH

Ve viée két nap doan vién cong doan

BAN CHAP HANH CONG DOAN...
(Hoiic BAN THUONG V) CONG POAN ...)

Cin cir Diéu 1& Cong doan Viét Nam:

Can cir Nghi quyét Hoi nghi Ban Chip hinh cing doan ......, hop ngay ..
Xét dom xin gia nhap Cong dodn Vigt Nam cia ......... .
QUYET DINH
Piéu 1. Chuan ¥ két nap d Emg chi ......, (hode ... dong chi ¢6 tén trong danh séich kém theo)

vao Céng dodn Viét Nam, ké tir ngdy ... thing... ndm. .,

‘ﬂi#tu 2. Podn vién cong doin cd trach nhiém thue hign nhiém v, quyén han theo quy dinh
caa Diéu 1¢ Céng dodn Viét Nam.

Pidu 3. Quyét dinh ndy 6 higu lye ke tir ngay ky. Cac don vi, tip the b lién quan va ¢4
nhdn cé tén tai Diéu 1 ehiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

......................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
B e e T e R e L e i bl R

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhur diéu 3; CHU TICH

- CB cip trén (dé BC)

- L ..
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Miiu s6 6b: Quyét dinh cong nhén doan vién cing doin

TONG LIEN BOAN LAO BONG VN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LDLD TINH/TP (CDN TW)... Pic lip- Tu do - Hanh phiie

86 1QD-....... o gAY . thang ... nam

QUYET DINH
Vi viéc ebng nhin doan vién eing doin

BAN THUONG VU ...

Can el Didu 18 Cong dodn Viét Nam;
Cin et Tér trinh kém theo ho sor Dai hii thanh 1dp cong doan co sé rigm- ..../thdng......./nim
.. cua tip thé ngudn lao ding dang Lam vige tai oo
‘:.au khi thim dinh don xin gia nhip Céong doan Viét Nam cia nguéd lao ddng va két qua
Pai héi thanh lap Céng dodn cosd ...,

QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhén ..... déng chi ¢6 tén trong danh sich kém theo Quyét djnh niy 1a doan
vién Cong dodn Vigt ham ké tir ngay.... (ngay tuyén bé 16 chive dai héi thamh IGp cong dﬂ-:’m oo
sk nghre;u dodn oo S,

Ditu 2. Doan vién cong dodn ¢ trach nhiém thue hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh
et Didu 18 Cong dodn Viét Nam.

Diku 3. Quyét dinh nhy c6 higu lyc ké tir ngdy ky. Céde don vi, tdp thé c6 lién quan va cd
nhén ¢ 1én tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhur diéu 3; CHU TICH

- CP cap trén (dé BC)

= Lird: .
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7. Quyét dinh cing nhin e¢dng doan co sé, ban chiip hanh edng doin co s¢
Miu sé Ta: Qu}rél dinh cong nhiin cong doan oo sor

TONG LIEN DOAN LAO PONG VN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LPLD TINH/TP (CDN TW)... Péc Hip- Tu do - Hanh phiic

Sé: ] > e e ngay ... thang ... ndm

QUYET DINH
V¢ vige cong nhin cong doin co so
(tén ta chire cdng doan dwge cong nhan)

BAN THUONG VU ...

Can ot Diu 1§ Cong doan Vigt Nam;
Can e To trinh kém theo hé so Pai hii thanh 1dp cong dodn co s& nga:.r ..../théng......./n4m
............ clia tap the ngudi lao dong dang 1am vIC (@1 oo

Sau khi thim dinh qui trinh vin dong thanh lip cdng doan co sb va ks:t qué Dai héi thanh
16p Cong doan Co SO ...

QUYET DINH

Pitu 1. Cong nhin Cong dodn €0 sd ..o
duge thanh [3p tir ngdy ....... (ngdy fuyén bé thanh dp tai Dai kii thanh ldp CHCS).

Piéu 2. Cong dodn cor 5....... trire lhuﬂr; . (tén cong doan cdp trén trice tiép quan Iy); cb
tur cach phap nhan, dirge sir dung con ddu riéng, duge mo i khoan tai nga:n hang, kho bac nha

nuie: thue hién nhigm vy va quyén han theo quy dinh cia phép ludt, Piéu 1& Cang doan Viét
Nam,

Bitu 3. Quyét dinh nay co hiéu Iy ké tir ngay ky. Cong doan co s& o vi gdc cé nhén,
18 chire ¢6 lign guan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh niy.

N ahiin: TM. BAN THUONG V1
-Nhudiéu3: CHU TICH

- CD cip trén (dé BC) thy 1ém, déng ddw)

- Cor quan quan ly LB DP;

- Co quan Cong an BP;

- Nguai SDLD (dé biety;

= Lmis S
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Mau s6 7h: Quyét dinh céng nhin ban chdp hinh cong doén co 56

TONG LIEN BOAN LAO PONG VN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LPLD TINH/TP (CDN TW)... Pic lip- Tu do - Hanh phiie

Sé: 1QB-........ cvveey AGEY . thang ... ndm

QUYET DINH
Vé viée cong nhiin ban chip hinh céng dodn co s&
(tén 16 chite cong dodn dwoe cong nhiin)

BAN THUONG VU .cooiiuriinnsiisiasins

Cén cir Dicu 18 Cong dodn Vigt Nam;

Cn cir Tir trinh kém theo ho so Dai hoi thanh ldp cong doan co sd nba_y ...... /théng......./nim
................. ot tip the ngudi lao ddng dang 1am vige @i .o

Sau khi thim dinh qua trinh vén dong thanh 1dp céng dodn co s& va kEl qua Dai hoi thanh
Hip Cong GOAN COSY . ioininiiinipimsiiii i cnas idhassirivesaony

QUYET PINH
Piéu 1. Cung nhin ban chip hinh céng doan co sé duge biu tai Dai héi nghj thinh Lip
Cong doin cosd... NEAY ..ol , gbm cdc déng chi ¢d tén sau diy:
| Chite danh chuyén
TT Ho va tén man, don vi cing | Chic vy ¢cong doan
tic _
| |Ngosdnvan A |19 thust viea phan Chi' tich
xuong X
2 |Trén Thi B Nhén vién phong M| Uy vién BCH
3

Piéu 2. Ban (.hﬂ;:r hianh Cong doan co si...
hoat ::Ii;'mg theo quy dinh cta Didu 18 ¢6 nhl;m trar:h uhsem phnn cong nhiém vy, xiy dung ké
hoach va trién khai cac hoat dong cong dodn ké tir ngéy duge cong nhin thanh lp.

Pidu 3. Quyét dinh ndy ct hidu lye ké tir ngay ky. Ban Chép hanh cing doan co sé

... Vi cfic ¢d nhin oo tén tai Difu 1, chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi whiin: TM. BAN THUONG VU
- Nh diéu 3; CHU TICH
-CB edp trén (dé BC) (kv 1én, dong ddu)

- Co quan quan ly LD DP;
- Cor gasn Comre an DP:

- Ngudri SDLD (dé bifey

- Lini: ... .
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