UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1788 /QD-UBND Bac Giang, ngay 24 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Pé an vj tri viéc 1am
va co cau ngach cong chirc Sé Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Can cir Lugt To 6 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt swa
doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt T6 chirc chinh phii va Ludt Té chire chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii ve vi
tri viéc lam va bién ché cong churc;

Can cir Quyét dinh sé 1 6/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 cua UBND

tinh ban hanh Quy dinh quan [y t6 chitc bé may, bién ché va can bj, cong chike,
vién chire, lao déng hop dong trén dia ban tinh Bac Giang;

Theo dé nghi ciia S6 NGi vu tai To trinh s6 242/SNV-CCVC ngay 16/8/2021.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét bé én‘vi tri viée 1am va co ciu ngach cong chic cua So
Khoa hoc va Cong nghé (co Bé dn vi tri viec lam va co cau ngach cong chirc So
Khoa hoc va Cong nghé kem theo).

Piéu 2. Giam ddc S¢ Khoa hoc va Cong nghé thuc hién viéc b tri, st dung
va quan ly cong chirc, ngudi lao dong theo vi tri viéc lam duoc phé duyét.

Giao ‘cho S& Noi vu theo ddi, kiém tra, thanh tra, d6n ddc viéc trién khai
thuc hién B¢ an vi tri viéc lam cua S& Khoa hoc va Cong nghé theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh c6 hidu lyc ke tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s6
1122/Qb-UBND ngay 28/6/2017 cua Chu tich UBND tinh phé duyét Bé an vi
tri viéc lam va co cau ngach cong chirc S Khoa hoc va Cong nghé giai doan
2016-2021.

Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S& Noi vy, S¢ Tai ,chinh,
S& Khoa hoc va Cong ngh¢ va cac co quan, don vi c6 lién quan can cr Quyét dinh
thi hanh./.
Noi nhén: ) CHfJ TICH

- Nhu Piéu 3;
- CT, cac PCT UBND tinh; Yo7

- Ban T6 chire Tinh uy; S .;."‘j. & ¢ /._l ) A»Q/
- VP UBND tinh: \z! v s T |
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NG/ DE AN
Vi trl VleC 1am va co ciu ngach cong chirc S¢& Khoa hoc va Cong nghé

(Kém theo Quyét dinh s6 1788 /OD- UBND ngay 24 /8/2021
cua Chu tich UBND tinh Bac Giang)

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Tong s6 vi tri viéc 1am cua So Khoa hoc va Cong ngh¢ la 27 vi tri; Téng 56
nguoi lam viéc 1a 47 nguoi (trong do gom 41 cong chicc va 06 hop dong lao
dong theo Nghi dinh so 68/2000/NP-CP), cu thé:

1. Lanh dao Sé: 02 vi tri, 04 bién ché cong chirc

1.1. Vi tri Gidm déc Sé: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Lanh dao, quan 1y, chi dao, diéu hanh moi hoat dong
cua S¢& theo chiic ning, nhi€ém vy cua S&, Qu}{ ché lam viéc cuia S¢ va cac van ban
khac co lién quan va chiu trach nhi¢m tryuc ti€p, toan di¢n trudc Tinh uy, HDND
Vé} UBND tinh vé moi m?t hoat dong ctia S¢ theo quy dinh cua phép luat. Truc
tiép phu trach cong tac to chirc can b, thi dua khen thuong; phu trach linh vuc
v€ xay dung du toan ngan sach, chap hanh ngan sach va tong quyét toan NSNN.

- Truc tiép phu trach cac phong Quan 1y Khoa hoc, Vin phong Sé (cong tac
t6 chirc b0 may, can bo va cong tac ké hoach, tai chinh).

- Trinh @9 chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc tré 1én, chuyén nganh phu
hop v61 linh vuc quan 1y nha nudc vé khoa hoc va cong nghé. Hodc nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién cao cip

- Ly luan chinh tri: Cao cap hoic cir nhan

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng véi vi tri viée lam.

- C6 Chung chi bdi dudng kién thirc Qubc phong an ninh ddi tuong 2 duoc
cap chtng chi theo Quy dinh s6 07- Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T

chtic Trung wong vé tiéu chuan kién thirc Quéc phong - An ninh cho can bo,
dang vién.

1.2. Vi tri Phé Gidm déc Sé: 01 vi tri, 03 bién ché cong chirc

1.2.1. Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luin chinh tri: Cao cdp hoic cir nhan

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong tng véi vi tri viée l[am.



- Chting chi bdi dudng an ninh qu0c phong dugc cip theo quy dinh s6 07-
Qb/BTCTU ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chac Trung wong vé tiéu chuan kién
thire Qudc phong — an ninh cho can bo, dang vién.

1.2.2. Niing luc cu thé

1.2.2.1. Phé Gidm déc phu trdch linh viec Qudn ly cong nghé, tiéu chudn,
do lwong, chat lwgng trén dja ban tinh.,

- Nhiém vu, c6ng viéc: Giup Giam dbc S& phu trach, theo ddi hoat dong
cua cac phong, don vi: Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong, Quan ly cdng
nghé va Thi truong cdng nghé .

- Trinh d§ chuyén mon: T4t nghiép Dai hoc tré 1én, chuyén nganh phu
hop véi linh vuc quan 1y nha nudc vé khoa hoc va cdng nghé hoac nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

1.2.2.2. Phé Giam déc phu trach hoat dong KH&CN co sé va Sé hiru tri
tué; Cdi cach Hanh chinh

- Nhigm vu, cong viéc: Gitp Giam doc S¢ theo di, chi dao va kiem tra
thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé sau khi ky hop dong theo su
phan cong cta Giam doc So. Phu trach, theo d6i hoat dong cta cac phong, don
vi: Quan 1y KH&CN co s¢ va S¢ hiru tri tug; Van phong So (trir cong tac to
chirc bd may, can bo va cong tac ké hoach, tai chinh).

- Trinh dd chuyén mon: Tot nghiép Pai hoc trd Ién, chuyén nganh ph
hop véi linh vuc quan 1y nha nudc vé khoa hoc va cdng nghé hoac nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

1.2.2.3. Phé Giam déc phu trach iing dung khoa hec va cong nghé, thong
tin, thong ké khoa hgc cdng nghé, thuc hién cac hoat déng sw nghiép ve tiéu
chudn, do lwong, chdt Iweng va theec hign dich vu cong phuc v cong tac quédn
ly Nha nwoc vé khoa hegc, cong nghé; cong tac thanh tra.

- Nhiém vu, cdng viéc: Gitp Giam déc S phu trach, chi dao cac linh vuc
quan ly. Phan cong phu trach, theo déi hoat dong cua cac phong, don vi: Trung
tam Ung dung khoa hoc va cong nghé; Thanh tra Sé.

- Trinh @9 chuyén mén: Tt nghiép Pai hoc trd I1én, chuyén nganh phu
hop véi linh vuc quan ly nha nudc vé khoa hoc va céng nghé hoac nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

2. Cac phong chuyén moén, nghiép vu

2.1. Vian phong Sé: 10 vj tri, 13 ngwoi lam viéc (gom 08 bién ché cong
chirc va 05 HDLD theo ND 68).

2.1.1. Vi tri Chédnh vin phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vu, cong vi€c: Chiu trach nhi€ém quan ly, chi dao, diéu hanh chung
cac hoat dong cuia Van phong Chiu trach nhiém trudc Giam doc S& vé moi mat
cong tac cua Van phong Sé. Tham muu, giup Giam déc S& vé€ cong tac td chic
b may, can bo va quan tri nhan sy; cong tac thi dua - Khen thudng; xay dung
bao cdo vé cong tac to chirc can bo, thi dua- khen thudng. Chi dao thuc hién



chg tac tai chinh, }(é toan; chi dao Vjéc tiép nhéan hd so va tra két qua tai B phan
ti€p nhan va tra két qua theo co ché mot cira, mot ctra lién thong; thuc hién cac
bién phap, cach thirc cai cach hanh chinh cua S¢ (Trung tdm Hanh chinh cong
tinh). Duy tri hoat dong cua co quan theo chuong trinh, ké hoach; ban hanh mot
s0 van ban khi dugc Giam doc So uy nhiém. Ti€p nhan, xt ly, cung cap thong
tin thuong xuyén, kip thoi, chinh xac va giip lanh dao S¢ thyc hién ché do
thong tin, bao céo co quan cap trén theo quy dinh. Tryc tiép cong tac quan 1y 6
t6, xang dau, didu hanh xe va 1ai xe phuc vu yéu ciu cong tac cua linh dao S¢
theo quy dinh.

- Trinh d§ chuyén mon: DPai hoc

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri vin
phong, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh, Néng nghiép, 1am nghiép, Quan ly nha
nudc, Khoa hoc chinh tri, X& hoi hoc va nhéan hoc, Kinh té lao dong hoac cac
chuyén nganh phu hop véi chiic nang, nhiém vu duoc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi boi dudng kién thirc quéc phong an ninh di tugng 3 theo
Quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé
tiéu chuan kién thirc Quoc phong - An ninh cho can b, dang vién.

- C6 Ching chi bdi dudng can bo quan 1y cap phong theo quy dinh tai Chi
thi so 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu.

2.1.2. Vi tri Phé Chdnh vin phong: 01 vi tri, 02 bién ché cong chuic

2.1.2.1. Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng kién thirc quéc phong an ninh dbi twong 3 theo

Quy dinh so6 07- QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cta Ban T6 chitc Trung wong vé
tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bo, dang vién.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo quan ly cap phong theo quy dinh tai Chi
thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctua Thu tuéng Chinh phu.

2.1.2.2. Ning luc cu thé

2.1.2.2.1. Vi tri Phé Chdnh viin phong phu trach tong hop

- Nhiém vu, cong viéc: Gitp Chanh Vin phong thuc hién cong tac tong
hop, bao cao dinh ky va dot xuat theo chirc nang, nhiém vu ctia Van phong; Xay
dung ké hoach, chuong trinh cong tac thang, quy, 6 thang, naim cua So; lich
cong tac cua lanh dao So, lich hop cua co quan. Tryc tiep phu trach cong tac,
kiém soat tha tuc hanh chinh. Tiép nhan, tong hgp kién nghi, dé xuat cua cac to



chirc, ¢4 nhan trinh 1anh dao S¢ xem xét, giai quyét; giup Chanh van phong tong
hop, kiém tra, don doc thuc hién cac hoat dong theo chuong trinh, ké hoach lam
viéc cua So va chi dao cong tac van thu — luu trir cia So.

Phéi hop véi cac phong, don vi thudc S& xay dung nhiém vu trong tdm cua
Giam doc S¢ hang ndam. Giup Chanh Van phong tong hop va theo doi thuc hi¢n
nhiém vu trong tdm cua nguoi dung dau cac phong, don vi thudc So. Phy trach
cong tac ISO va thuc hién lap va luu trir ho so theo quy dinh.

- Trinh d§ chuyén mon: DPai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh, Néng nghiép, 1am nghiép, van thu hanh
chinh, van thu - luu trir, lvu trir, luu trir va quan ly thong tin, Xa hoi hoc va nhén
hoc hoac cac chuyén nganh phu hgp vai chire nang, nhiém vu dugc giao.

2.1.2.2.2. Vi tri Phé Chanh vin phong phu trach hanh chinh - qudn tri

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu cong tac ndi vy, hanh chinh quan tri;
truc tiép quan ly trang thiét bi, tai san ctua khdi Van phong Sé theo quy dinh cua
phap luat; Pau mbi phol hop véi cac phong, don vi lién quan t6 chic cac hoi
nghi, hoi thao, tap huan. Gitip Chanh van phong 1ap ké hoach, t6 chic thuc hién
mua sam, sta chia, hang Cap, thanh ly tai san, phuong tién, thiét bi, bao dam
cac diéu Kién vat chat can thiét phuc vu cong tac quan 1y nha nuéc cta khéi Vin
phong S¢. Phu trach cdng nghé thong tin, quan tri mang, theo doi tinh hinh st
dung thiéet bi, may tinh, may in va cac trang thiét bi van phong khac lam viéc cua
cO quan.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoac chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké todn — Kiém toan, Tai chinh, Néng nghiép, 1am nghiép, van thu hanh
chinh, van thu - Iuu trit, luu trir, Iuu trir va quan ly thong tin, Quan Iy nha nudc,
Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc va nhan hoc hoac cac chuyén nganh phu hgp voi
chirc nang, nhiém vu duoc giao.

2.1.3. Vi tri Hanh chinh mét cira: 01 vi tri; 01 bién ché cong chac

- Nhiém vy, cong viéc: Quan ly van hanh bo phan mét cua, tiép nhan hd so
va tra ket qua thu tyc hanh chinh tai Trung tam Hanh chinh cong tinh; tham muu
de xuat cac bién phap cai cach thu tuc hanh chinh trong co quan.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoac chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh, Néng nghiép, lam nghiép, van thu hanh
chinh, van thu - luu trir, luu trlr, luu trir va quan ly théng tin, Quan 1y nha nudéc,
Xa hoi hoc va nhan hoc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.1.4. Vi tri Hanh chinh — Qudn tri: 01 v tri; 01 bién ché cong chiic



- Nhiém vy, c6ng viéc: Gitp Chanh Vin phong xay dung ké hoach dau tu
co sO vat chat, trang thiét bi cho hoat dong quan 1y nha nuéc vé KHCN; phoi
hop va&i cac phong, don vi lién quan kiém ké tai san hang nam; theo doi, don
doc, dé xuat, xay dung ké hoach kiém tra tai chinh theo quy dinh ctia Nha nudc;
tham muu ché d6 chinh sach nha nudc doi vai cdn bo cdng chuec, vién chirc va
lao dong theo quy dinh. Truc tiép quan ly ho so cong chic, vién chac va lao
déng co quan; Cong tac thi dua khen thuong va ky luat caa So; tuyén truyén
hoat dong cua So.

Theo ddi kinh phi dau tw XDCB; Tong hop cac bao cdo dot xuat, bao céo vé
dau tu xay dung co ban cta S¢. Phoi hgp véi co quan tu van quan ly, giam sat cac
cong trinh xay dung cua So.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Quan tri vin phong, Kinh té, Kiém
toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, van thu hanh chinh, van thu - luu tri,
luu trir, luu trlr va quan ly thong tin, Quan 1y nha nudc, X& hoi hoc va nhén hoc.

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.1.5. Vi tri Ké todn: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu ké toan tong hop cta Sd, cua
Vian phong Sé. Hach todn va bao cdo qua so sach ké toan nhitng nghiép vu kinh
té phat sinh, tham muu cong tac quan 1y tai chinh cua co quan. Huéng dan
nghiép vu ké toan cho don vi thugc S¢. Thuc hién viée cap phat kinh phi cho cac
dé tai, du an KHCN theo ké hoach dugc giao; thim dinh xét duyét quyet toan
d6i voi tinh hinh str dung NSNN; theo di, don ddc, dé xuat to chirc kiém tra va
huéng din cac don vi tu kiém tra tai chinh theo quy dinh ctia Nha nuéc; tong
hop bdo céo tai chinh toan nganh. T6 chic, hudng dan bo phan ké toan, thu quy
deé cap phat, thanh quyét toan nguon kinh phi sy nghi¢p KHCN, kinh phi quan 1y
hanh chinh; kiém tra gidm sat viéc st dung ngan sach nha nudc doi voi cac don
vi duoc giao ké hoach.

- Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Ké
toan, Kiém toan, Tai chinh.

- Ngach cong chire: Ké toan vién.

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.1.6. Vj tri Céng nghé théng tin: 01 vi tri; 01 bién ché céng chirc

- Nhiém vu, cong vi€c: Thuc hi¢n ciac nhiém vu cong tic cong nghé
thong tin; tryc tiep theo doi, quan tri hé thong mang no1 by, Cong thong tin
dién to (website) cia S&, Phan mém quan ly vdn ban va di€éu hanh cong viéc;
duy tri viéc van hanh, khai thac, st dung c6 hi¢u qua cac thiét bi cong nghé
thong tin cia S&; dong thoi ki€ém nhiém thu quy, theo doi1 van phong pham cua
Vian phong. Tong hop cac bdo cao dot xuat, bdo cao lién quan dén linh vyc
dugc phan cong.



- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc

- Nganh hogc chuyén nganh dao tao: Cong ngh¢ thong tin, tin hoc, Ky thuat
di€n, dién tir va vién thong, may tinh va cong nghé¢ thong tin khac.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Ngoai ngir va tin hec: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.1.7. Vi tri Vin thue: 01 vj tri; 01 bién ché cong chic

- Nhigm vu, cong vigc: Tiép nhan, phat hanh van ban di, den. Kiem tra the
thuc va thﬁ tuc trong viéc ban hanh céc van ban cua S&; kiém soat van ban, tai
liéu di, dén va bao mat con dau theo quy dinh. Bao mat, luu trit van ban, tai liéu
theo quy dinh. Bao quan cac trang thiét bi phuc vu cong tac Iuu trit.

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; Nganh f]oéc chuyén nganh dao tao: Van
thu - luu trlr, luu trir hoc. (Trwong hep c6 bang tot nghiép dai hgc chuyén
nganh khac phdi c6 chang chi boi dwong nghiép vu van thu do co sé dao tgo
c6 tham quyen cap).

- Ngach cong chirc: Van thu vién

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.1.8. Vi tri Bdo tri, dign nwéc: 01 vj tri; 01 chi tiéu hgp déng lao déng
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP.

- Nhiém vu, cong viéc: Theo ddi, sta chira va thay thé cac thiét bi dién,
nudc cua co quan khi xay ra hong hoc thong thuong.

- Trinh @9 chuy@n mén: So cip nghé

2.1.9. Vi tri La&i xe: 01 vj tri, 03 chi tiéu hop dong lao déng theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP.

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vu lai xe phuc vu cdng tac chung
cua co quan. Quan ly, bao dudng xe 0 t6, dam bao cac diéu kién dé luu hanh xe
theo quy dinh.

- Yéu cau: Co giay phép lai xe 6 t6 hang B2 tro 1én.

2.1.10. Vj tri Tap va: 01 vj tri; 01 chi tiéu hop déng lao déng theo Nghi
dinh 68/2000/NDP-CP.

- Nhiém vu, cong vigc: Thyc hién cong tac phuc vu, git gin v¢ sinh co
quan; chuan bi cac dicu kién phuc vu cac budi hop, hoi nghi, tiep khach cua So.
Chiu trach nhiém quan ly tai san, trang thiet bi trong cac phong hop va phong
lanh dao S¢. Lam nhiém vu tha quy va chiu trdch nhiém trugc phap luat ve
nhiém vu dugc giao.

- Yéu cau: Trinh d6 hoc van, giao duc phd théng 12/12

2.2. Thanh tra Sé: 02 vi tri, 02 bién ché cong chic

2.2.1. Vi tri Chanh thanh tra: 01 vj tri; 01 bién ché cong chiic



- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach chung, chiu trdch nhiém truéc lanh dao
S& vé moi hoat dong chung cta céng tac thanh tra theo Quy ché 1am viéc va mdi
quan hé cong tac cua S& Khoa hoc va Cong nghé; truc tiép phu trach cac linh
vuc cdng tac, gom: Xay dung ké hoach cong tac cua thanh tra, ké hoach phdi
hop vé KH&CN véi cac nganh lién quan; thanh tra vé linh vuc tiéu chuan do
ludng chat luong; thanh tra vé linh vuc tiéu chuan PLCL; giai quyét don thu
theo linh vuc phy trach. T6 chic tiép cong dan dén tryc tiép hoic giri don thu dé
nghi S¢ giai quyét vu viéc lién quan dén linh vuc khoa hoc va céng nghé. Gidp
Giam d6c So thuc hién viéc quan 1y nha nudc bang phap luat trong pham vi
nganh, linh vuc duoc giao va to chic thuc hién cong tac phap ché theo quy dinh.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, Iam nghiép, Luat hoac cac
chuyén nganh phu hop véi chiic nang, nhiém vu duoc giao.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hec: C6 trinh dd dam bao diéu kién, tiéu chuan
ngach twong wng voi vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng kién thitc Quéc phong an ninh ddi tuong 3 duoc
cap chang chi theo Quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6
chuc Trung wong vé tiéu chuan kien thirc Quoc phong — An ninh cho cén bg,
dang vién.

- C6 ching chi bdi dudng can bo quan 1y cp phong theo quy dinh tai Chi
thi so 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu.

2.2.2. Vj tri Ph6 Chanh Thanh tra: 01 vj tri; 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vu, ¢6ng viéc: Tham muu gitp viéc cho Chanh Thanh tra, cu thé:

+ Thanh tra linh vuc S& hitu cdng nghiép; Thanh tra Linh vuc Dé tai, Du
an, chuyén giao céng nghé; Cong tac phap ché, phong chong tham nhiing thudc
nganh quan ly.

+ Giai quyét don thu, khiéu nai td cdo, phong chéng tham nhiing; thuc hién
thanh tra vé s¢ hitu tri tué. Tuyén truyén, pho bién cac quan diém, chu truong
cua Pang; chinh sach phap luat cua Nha nuéc vé phong, chong tham nhiing,
lang phi. T6 chirc thuc higén cong tac xay dyng cac vin ban huong dan thi hanh
phap luat ve linh vyc KH&CN thudc tham quyen cua UBND tinh; Tham dinh, ra
soat, h¢ thong hoa véan ban quy pham phap luat; Kiém tra cac van ban thudc
tham quyen ban hanh cua Giam doc S6¢ KH&CN; Tuyén truyen, pho bien, giao
duc phép luat vé linh vuc KH&CN doi véi cac to chic va cong dan trén dia ban
tinh; Kiém tra viéc thuc hién phap luat.

+ Chiju trach nhiém du thao mét sé vian ban cua thanh tra thudc linh vuc
duoc phan cong. Lap va luu trir ho so cac nhiém vu dugc phan cong, thuc hién
viéc quan ly, luu trir theo quy trinh 1SO.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc



- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, Iam nghiép, Luat hoac cac
chuyén nganh phu hop véi chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Ngach cong chwrc: Thanh tra vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hec: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thiac Qudc phong an ninh dwgc cap ching
chi theo Quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung
uong veé tiéu chuan kién thire Quoc phong — An ninh cho can bg, dang vién.

- C6 chirng chi boi dudng can bo quan Iy cap phong theo quy dinh tai Chi
thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu.

2.3. Phong Quan ly Khoa hec: 03 vj tri, 05 bién ché cong chiic

2.3.1. Vj tri Trieong phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vu, cong viéc: Phy trach chung, chiu trach nhiém trudc lanh dao
S¢ vé moi hoat dong chung cua cdng tac quan ly khoa hoc theo Quy che lam
viéc va moi quan hé cong té}c cua S& Khoa hoc va Cong nghé¢; truc tiep phu
trach cac linh vuc cbng tac, gom:

Tham muu cho Lanh dao Sé thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé hoat
dong nghién ctiru khoa hoc trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat. Thyuc
hién cong tac tham muu xdy dung cac van ban quy pham phap luat vé quan ly
hoat d6ng nghién cau - tng dung khoa hoc va cong nghé. Bé xuit, xay dung co
ché, chinh séach, bi¢n phép thuc day hoat déng nghién ctru khoa hoc. Thyc hién
cdng tac hop tac qudc té, hop tac véi té chic, ca nhan vé khoa hoc va céng nghé
theo quy dinh cua phéap luat.

Giap Giam dbc So t6 chac xac dinh cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé
su dung ngén sach nha nude: Hang ndm tham muu Giam doc S¢ dinh hudéng
hoat dong nghién cuu- tng dung khoa hoc va cong ngh¢. Tham gia tham dinh tai
chinh giéi V&l Cac nhjém vu khoa hoc va cong nghé da duoc tuyén chon, gjao
truc ticp. Chu tri, phoi hop véi Vin phong S¢ gilip viéc hoat dong cua Hoi dong
Khoa hoc va Céng ngh¢ tinh theo Quy ché hoat dong cua Hoi dong.

Quan ly cbng chuc, tai san; 1ap va luu trix ho so, tai liéu ctia Phong theo quy
dinh ctia So va quy dinh cta phap luat.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hodc chuyén nganh dae tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké toan - Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat,
Khoa hoc chinh tri hoac cac chuyén nganh phu hgp véi chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cp
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- Ngoai ngir va tin hec: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 ching chi boi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi tuong 3 duoc
cap chirng chi theo Quy dinh s 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To
chtrc Trung wong vé tiéu chuan kién thic Quéc phong — An ninh cho cén bo,
dang vién.

- C6 chtng chi boi dudng can bo quan ly cap phong theo quy dinh tai Chi
thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu twdng Chinh phu.

2.3.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vj tri; 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu giap viéc cho Trudng phong trong viéc xay
dung ke hoach hoat dong quan ly khoa hoc va cong tac chuyén mon cua Phong. Tham
muu phan cong cac dong chi Pho Giam doc So theo d6i, chi dao giap Giam doc Sé
cac nhiém vu KH&CN. Theo doi cong tac khoa giao cua So. Phu trach cong tac cai
cach hanh chinh cua Phong.

Thuc hién nhiém vu quan ly cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo danh
Muc dugc phan cong; Uy vién thu ky cac hoi dong tu van, tuyen chon, giao truc
tiep va hoi dong danh gia nghiém thu; thu ky tham dinh kinh phi cac nhiém vu
theo su phan cong cua Giam doc So; du thao cac van ban hanh chinh lién quan
den quan ly thuc hién‘céc nhié,m Vu; vchuén bi cac cudc hgp Hoi dong tu van Xac
dinh nhiém vuy; Ho1 dong tu van tuyén chon, giao truc tiép nhiém vy; tham dinh
kinh phi nhiém vu; Hoi dong tu van, danh gia, nghiém thu nhiém vu; cac cudc hoi
nghi, hoi théoq; hudng dan co quan cha tri, cha nhiém nhiém vu quy trinh to ch}’xc
thuc hién; kiém tra giam sat thuc hiér] nhiém vu; danh gia ket qua san pham
nhiém vu truéce nghi@m thu; quan ly kiém tra ra soat cac ho so, tai liéu van ban;
tham muu ky hop dong, thanh ly hop dong véi cac co quan chu tri nhiém vuy;
tham muu viéc quan ly, su dung tai san dugc hinh thanh thong qua viéc trien khai
thuc hién nhiém vu s dung von nha nudc. Lap va luu trit ho so cac nhiém vu
dugc phéan cong, thuc hién viéc quan 1y, luu trir theo quy trinh 1SO.

- Trinh d9 chuyén moén: Dai hoc

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké todn — Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat, Khoa
hoc chinh tri hoac cac chuyén nganh phu hgp vai chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng kién thiac Qudc phong an ninh ddi tuong 3 dugc
cap chuang chi theo Quy dinh so 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6
chic Trung wong veé tiéu chuan kien thirc Quoc phong — An ninh cho cén bo,
dang vién.

- C6 chiing chi boi dudng can bo quan 1y cap phong theo quy dinh tai Chi
thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu.
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2.3.3. Vi tri Chuyén vién Qudn ly Khoa hec: 01 vj tri, 03 bién ché cong chic

2.3.3.1. Nang lyc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ngoai ngir va tin hec: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.3.3.2. Ning luc cu thé

2.3.3.2.1. Vi tri Chuyén vién thi nhat

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu quan ly cac nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢ theo danh muc duoc phan cong; Uy vién thu ky cac hoi dong tu van,
tuyén chon, giao tryc tiep va hoi dong danh gia nghiém thu; thu ky tham dinh
kinh phi cac nhi¢ém vu theo sy phan cong cua Giam doc So; du thao cac van ban
hanh chinh lién quan dén quan ly thyc hi¢n cac nhi¢ém vy; chuan bi cac cugc hop
Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu; Hoi dong tu van tuyen chon, giao tryc tiép
nhiém vu; tham dinh kinh phi nhiém vy; Hoi dong tu van, danh gia, nghiém thu
nhiém vuy; CaC7CU(_)C hoi nghi, hoi tf)ao, huéng dan co quan chu tri, cha nhiém nhlem
vu quy tr‘mb to chirc thuc hién; kiém tra giam sat thuc hién nhiém vu; démh gia ket
qua san pham nhiém vu trudc nghiém thu; quan ly kiém tra ra soat cac ho so, tai
liéu van ban; tham muu ky hop dong, thanh ly hop dong véi cac co quan chu tri
nhjém vu; tham muu viéc quan ly, su dung tai san dugc hinh thanh théng qua Viéc
trien khai thuc hién nhiém vu sir dung von nha nudc. Lap va luu trir ho so cac
nhiém vu dugc phén cong, thuc hién viéc quan 1y, Iuu trir theo quy trinh 1SO.

Tong hop danh muc dé xuat dat hang nhiém vu khoa hoc va céng nghé cua
cac to chur, ca nhan dang ky. To chirc danh gid, nghiém thu ket qua nghién cau
khoa hoc va phat trién céng nghé khéng st dung ngan sach nha nudc cua to
chtrc, ca nhan trén dia ban theo quy dinh cua phéap luat.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Quan ly nha nuéc, Kinh té, Kiém
toan, Tai chinh, Nong nghiép, Lam nghiép, Luat, Khoa hoc quan ly, Khoa hoc
chinh tri, xa hdi hoc.

2.3.3.2.2. Vi tri Chuyén vién the hai

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu quan ly cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé theo danh muc duoc phan cong; Uy vién thu ky cac hoi dong tu van,
tuyén chon, giao truc tiép va hoi dong danh gia nghiém thu; thu ky tham dinh
kinh phi cac nhiém vu theo sy phan cong cua Giam doc So; du thao cac van ban
hanh chinh lién quan dén quan Iy thuc hién cac nhiém vu; chuan bj cac cudc hop
Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu; Hoi dong tu van tuyen chon, giao truc tiép
nhiém vu; thim dinh kinh phi nhiém vyu; Hoi dong tu van, danh gia, nghiém thu
nhiém vuy; cac cudc hoi nghi, hoi thao; huéng dan co quan chu tri, cha nhiém nhiém
vu quy trinh t6 chtc thuc hién; kiém tra giam sét thuc hién nhiém vu; danh gia két
qua san pham nhiém vu truéc nghiém thu; quan Iy kiém tra ra soét cac ho so, tai
liéu van ban; tham muu ky hop dong, thanh Iy hop dong véi cac co quan chi tri
nhiém vu; tham muu viéc quan ly, stir dung tai san duoc hinh thanh thdng qua viéc
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trién khai thuc hién nhiém vu sir dung vén nha nuéc. Lap va luu trit ho so cac
nhiém vu duoc phan cong, thuc hién viéc quan ly, luu trir theo quy trinh 1SO.

Tham muu t6 chtc thuc hién cac chuong trinh, dé tai, du &n nham thuc day
phat trién so hiru tri tué.

Tham muu t6 chtc giao quyén sé hitu va str dung két qua nghién ctru khoa hoc
va phat trien cong ngh¢ sur dung ngén sach nha nudc cho to chirc, ca nhan; To chuc
tham dinh, danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khéng st
dung ngan sach nha nudc

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoiic chuyén nganh dao tao: Quan 1y nha nuéc, Kinh té, Kiém
toan, Tai chinh, Nong nghiép, lam nghiép, Luat, Khoa hoc quan ly, Khoa hoc
chinh tri, xa hoi hoc.

2.3.3.2.3. Vi tri Chuyén vién thi ba

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu quan ly cac nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢ theo danh muc duoc phan cong; Uy vién thu ky cac hoi dong tu van,
tuyén chon, giao tryc tiep va hoi dong danh gia nghiém thu; thu ky tham dinh
kinh phi cdc nhiém vu theo sy phan cong cua Giam doc So; du thao cac van ban
hanh chinh lién quan dén quan ly thuc hién céc nhiém vy; chuan bi cac cudc hop
Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu; Hoi dong tu van tuyen chon, giao tryc tiép
nhiém vy; tham dinh kinh phi nhiém vy; Hbi dong tu van, danh gia, nghiém thu
nhiém vu; CaCOCU(_)C hoi nghi, hoi thao, huéng dan co quan chu tri, cha nhiém nhlem
vu quy tr‘lnb to chac thuc hién; kiém tra gidm sat thuc hién nhiém vu; danh gia ket
qua san pham nhiém vy truéc nghiém thu; quan ly kiém tra ra soat cac ho so, tai
li¢u van ban; tham muu ky hop dong, thanh ly hop dong véi cac co quan chu tri
nhjém vu; tham muru viéc quan ly, st dung tai san dugc hinh thanh théng qua Viéc
trien khai thuc hién nhiém vu sir dung von nha nudc. Lap va luu trir ho so cac
nhiém vu dugc phén cong, thuc hién viéc quan 1y, Iuu trir theo quy trinh 1SO.

Tham muu t6 chic thAim dinh, x4c nhan thuyét minh dé tai, d& 4n nghién
ctiru va phat trién cong nghé cao. Phéi hop véi Trung tam Ung dung KH&CN,
cac to chue, ca nhan c6 lién quan dang ky nhiém vu KH&CN dang tien hanh;
dang ky két qua thuc hién nhiém vu KH&CN; bédo cao két qua irng dung- nhan
rong theo quy dinh.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Quan Iy nha nuéc, Kinh té, Kiém
toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat, Khoa hoc quan ly, Khoa hoc
chinh tri, xa hoi hoc.

2.4. Phong quan ly KH&CN co sé va Sé hiru tri tué: 03 vi tri, 05
bién che.

2.4.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vj tri; 01 bién ché cong chic

- Nhiém vu, c6ng viéc: Chiu trach nhiém trudc lanh dao s& vé toan bo cong
viéc cua phong Quan ly Khoa hoc cong nghé co s¢ va So hitu tri tué. Tham muu
hoat dong quan 1y nha nudc vé hoat dong So hiru tri tué va hoat dong KH&CN
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cap co so. Thuong xuyén kiém tra, dén déc, t6 chic thuc hién nhiém vu cua
Phong theo chuirc nang duoc phén cong; hudéng dan ding ky bao ho so hitu cong
nghiép; chu tri phéi hop véi Thanh tra So va cac S¢, ban, nganh, cac co quan lién
quan kiém tra, xa ly cac hanh vi xdm pham quyén so hitu céng nghiép trén dia
ban tinh theo quy dinh cua phap luat; 1am nhiém vu Thuong trec Hoi dong Sang
kién cap tinh, Hoi dong sang kién caa So; chuan bi tai liéu va cac diéu kién lam
viéc phuc vu céc ky hop cua Hoi dong; tham muu cap gidy ching nhan sang kién,
Sang kién co pham vi anh hudng cip cap tinh; muc chi thu lao, thudng cho tac gia
séng kién; tong hop bao cdo hoat dong sang kién; tuyén truyén, phd bién, nhan
rong cac sang kién cua cac to chirc va ca nhan trén dia ban tinh; thuc hién nhiém
vu thuong truc ciia Hoi dong KH&CN So; quan 1y, theo ddi, huéng dan va tong
hop hoat dong KH&CN cua cac huyén, nganh. Quan ly, chi dao truc tiép hoat
d6ng quan 1y nha nudc vé KH&CN cap cd so va thuc hién cac nhiém vu khac
do Giam doc S¢ giao.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoac chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri vin
phong, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat, X4
hoi hoc va nhan hoc hoac cac chuyén nganh phu hop vai chire nang, nhiém vu
duoc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 ching chi boi dudng kién thac Québc phong an ninh déi twong 3 duoc
cap chang chi theo Quy dinh s6 07- -QbB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6
chttc Trung wong vé tiéu chuan kién thirc Qudc phong — An ninh cho cén bo,
dang vién.

- C6 chtng chi bdi dudng can bo quan ly cap phong theo quy dinh tai Chi
thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Tha tudng Chinh phi.

2.4.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vj tri; 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vu, cdng viéc: : Huéng din cé4c to chic ca nhan dang ky bao ho s
hitu cdng nghiép; cac tap the ding ky bao ho nhan hiéu tap thé; dang ky bao ho
s& hitu ¢éng nghiép. Chu tri phdi hop voi Thanh tra So va céc S, ban, nganh,
céc co quan lién quan kiém tra, Xt Iy cac hanh vi xam pham quyén s¢ hitu cong
nghiép trén dia ban tinh theo quy dinh cua phép luat, thuc hién nhi¢m vu thuong
truc cua Hoi dong KH&CN Sé; quan ly, theo dbi, huéng dan va tong hop hoat
dong KH&CN cua c&c huyén, nganh. Quan ly, chi dao truc tiép hoat dong quan
Iy nha nudc vé So hiru tri tug.

Tham muu nghién ciu xay dung du thao vin ban cu thé hod va céc bién
phép thi hanh cha truong, chinh sach va phap luat caa Nha nuéc vé sé hitu tri tué
pht hop voi diéu kién caa tinh, to chic thuc hién cac cha truong, bién phap da
duoc phé duyét. Huéng dan va hd tro cac té chic, ca nhan trong tinh viéc tao
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dung, xac 1ap quyen, bao v, khai thac va phét trién gid tri tai san so hiru tri tug ¢
trong va ngoai nudc, dac bigt vai tén goi xuat xu, chi dan dia ly dung cho céac dac
san cua tinh. Phoi hop véi Thanh tra S¢ va cac S, ban, nganh, cac co quan lién
quan kiém tra, xtr ly c&c hanh vi xdm pham quyén s¢ hiru cdng nghiép trén dia
ban tinh theo quy dinh cua phap luat. Huéng dan cac to chirc ca nhéan dang ky bao
ho so hiru cdng nghiép. Hudng dan cac tap thé dang ky bao ho nhén hiéu tap the.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, lam nghiép, Luat, Xa
hoi hoc va nhan hoc hoac cac chuyén nganh phu hop vai chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Co6 chung chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudéng Chinh phu.

- C6 chung chi boi dudng kién thic quéc phong an ninh theo Quy dinh s6
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong vé tiéu chuan
kien thirc Quoc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

2.4.3. Vi tri Qudn Iy KHCN co sé va Sé hiu tri tué: 01 vj tri, 03 bién ché

2.4.3.1. Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.4.3.2. Ning luc cu thé

2.4.3.2.1. Vi tri Chuyénvién 1

- Nhiém vu, cong viéc: Tiép nhan, tong hop va huéng din cic co quan,
don vi vé hoat dong sang kien c6 pham vi anh hudng cap tinh, Tong hop, tham
muu, to chac, phoi hop véi cac don vi lién quan t6 chac cac hoi nghj, hoi théov,
tap huan, thong tin tuyén truyen, pho bien, nhan rong cac sang kien cua cac to
chirc va cac nhan trén dia ban tinh; phoi hgp chuan bi tai liéu va cac dieéu kién
lam viéc phuc vu cac ky hop cua Hoi dong; tham muu muc chi thu lao, thuong
cho téc gia sang kien; quan ly, theo déi tong hgp bao cao hoat dong séng kien.

Quan ly viéc thuc hién &p dung ISO trong cac cong viéc cua phong quan ly

tai san, tai liéu theo quy dinh. Quan 1y, theo ddi, huéng dan va tong hop hoat
dong KH&CN cua cac huyén, nganh duogc phan céng.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoidc chuyén nganh dao tao: Quan Iy nha nudc, Kinh té, Kiém
toan, Tai chinh, Néng nghiép, 1am nghiép, Luat, X& hoi hoc va nhén hoc, khoa
hoc quan ly.
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2.4.3.2.2. Vi tri Chuyén vién 2

- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach cong tac tong hop, theo dbi danh gia tinh
hinh hoat dong vé sé hitu tri tué; thuc hién bao cao theo quy dinh, dot xuét theo
yéu cau. Huéng dan cac té chic ca nhan ding ky bao ho s¢ hitu cong nghiép;
cac tap thé dang ky bao ho nhan hiéu tap thé; dang ky bao ho sé hitu cong
nghiép, phdi hop vai Thanh tra S¢ va cac So, ban, nganh, cac co quan lién quan
kiém tra, xir Iy cac hanh vi xam pham quyén so hiru cdng nghiép trén dia ban
tinh theo quy dinh cua phap luat;

Tham muu nghién ciu xay dung du thao vin ban cu thé hod va cac bién
phap thi hanh chu truong, chinh sach va phap luat cia Nha nudc vé s hitu tri tué
phl hop véi diéu kién caa tinh, to chic thuc hién cac chu truong, bién phap da
duoc phé duyét. Huéng dan va hd tro cac to chac, ca nhan trong tinh viéc tao
dung, xac 1ap quyén, bao vé, khai thac va phat trién gia tri tai san so hixu tri tué o
trong va ngoai nudc, dac biét véi tén goi xuat xa, chi dan dia 1y ding cho cac dic
san cua tinh. Phdi hop véi Thanh tra S& va cac S&, ban, nganh, cic co quan lién
quan kiém tra, xa ly cac hanh vi xam pham quyén so hiru cong nghiép trén dia
ban tinh theo quy dinh cua phép luat. Huéng dan cac to chirc ca nhan dang ky bao
ho s& hitu cong nghiép. Hudng dan cac tap thé dang ky bao hd nhan hiéu tap thé.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Quan 1y nha nudc, Kinh té, Kiém
toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat, X& hoi hoc va nhan hoc, khoa
hoc quan ly.

2.4.3.2.3. Vi tri Chuyén vién 3

- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach cong tac tong hop, theo ddi danh gia tinh
hinh hoat dong KH&CN co sé; thuc hién bao céo theo quy dinh, dot xuat theo
y&u cau. Tong hop, tham muu, t6 chic, phdi hop véi cac don vi lién quan xac
dinh danh muc Nhiém vu KH&CN cép co sd; xay dung ké hoach va du toan
ngan sach sy nghiép KH&CN; kiém tra, giam sat hoat dong KH&CN d6i voi
cac nganh, huyén, thanh phd. To chac thuc hién xem xét, cap, kiém tra, dé xuat
xu ly cac vi pham va thu hdi giay ching nhan diang ky hoat dong KH&CN, Gidy
chang nhan Doanh nghiép hoat dong KH&CN; thuc hién bao cao theo quy dinh,
dot xuat theo yéu cau. Quan ly, theo ddi, huéng dan va tong hop hoat dong
KH&CN cua cdc huyén, nganh dugc phan cong.

Tham muu quan ly hoat dong KHCN cua cac nganh, huyén, thanh phé, cac
t6 chic va doanh nghiép trén dia ban tinh; theo ddi cac md hinh, dé tai, du an
KH&CN co sd. Tong hop, tham muu, t6 chic, phdi hop véi cac don vi lién quan
xac dinh danh muc Nhiém vy KH&CN cép co sd; xay dung ké hoach va du toan
ngan sach su nghiép KH&CN; kiém tra, giam séat hoat dong KH&CN dbi voi cac
nganh, huyén, thanh phé.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Quan Iy nha nudc, Kinh té, Kiém
todn, Tai chinh, N6ng nghiép, 1am nghiép, Luat, X& hoi hoc va nhén hoc, khoa hoc
quan ly.
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2.5. Phong Quan ly Céng nghé va Thi trwong céng nghé: 03 vi tri, 05
bién che.

2.5.1. Vi tri Trwong phong: 01 vj tri; 01 bién ché cong chic

- Nhiém vu, cdng viéc: Chiju trach nhiém truéc Lanh dao S& vé moi hoat
dong va cong tac chuyén mon cua Phong. Thuong xuyén kiém tra, don doc, to
ch}’rc thuc hién cac nhiém vu cua Phong dugc quy dinh tai Quy ché lam viéc va
moi quan hé cong tac cua So. Truc tiep phu trach cac linh vuc cong tac sau: Xay
dung ké hoach céng tac cua Phong, ké hoach hop tac ve KH&CN; tham muu,
xay dung du thao cac van ban quy pham phap luat vé quan ly hoat dong
KH&CN; co ché, chinh sach khuyén khich, thac day cac to chuc, c& nhan
nghién cuu- tng dung KH&CN trén dia ban tinh; theo d6i cac hoat dong thu~cf>c
linh vuc quan 1y nha nuéc vé Cong nghé trén dia ban tinh. Quan 1y, hudng dan,
thong ke cac hoat dong danh gia, thdm dinh, giam dinh cdng nghé, moi gidi va
tu van chuyén giao cong ngh¢ cua cac to chirc va ca nhén trén dia ban tinh theo
quy dinh cua phap luat; tham muu xay dung dé an, ke hoach, bién‘ phap phat
trien thi truong cong ngh¢; tham gia tham tra cdng ngh¢ cac du an dau tu; tham
tra noi dung KH&CN cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té- x& hoi cua cac
dia phuong, cac nganh theo yéu cau; dang ky, cap phép vé an toan buc xa va hat
nhan, quan Iy viéc khai bao, théng ké cac ngudn phdng xa, thlqt bi btic xa, chat
thai phong xa trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luét; t6 chuc thuc hién
viéc kiem soat va xur ly su co buc Xa, su CO hat nhan trén dia ban; xay dung va
tich hop véi co so dir liéu quoc gia vé kiém soat an toan burc xa va hat nhan tai
dia phuong.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoac chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké todn — Kiém toan, Tai chinh, N6ng nghiép, 1am nghiép, Luat, Xa
hoi hoc va nhan hoc hoac cac chuyén nganh phu hop vai chire nang, nhiém vu
duoc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi tugng 3 duoc
cap chung chi theo Quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6
chic Trung wong vé tiéu chuan kien thirc Quoc phong — An ninh cho cén bg,
dang vién.

- C6 chung chi bdi dudng can bo quan ly cap phong theo quy dinh tai Chi
thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu.

2.5.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vj tri; 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, gitip viéc cho truong phong xay dung
chuong trinh, k& hoach hoat dong nam; xay dung muyc tiéu chat lugng hang nam;
dé xuat, xay dung cac co ché, chinh sach, bién phap thuc day hoat dong phat
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trién cong nghé, chuyén giao cong nghé, phat trién thi truong cong nghé, tng
dung cac thanh tyu khoa hoc va cong nghé; Phu trach hoat dong phat trién doanh
nghiép, t6 chic khoa hoc va cong nghé; hoat dong khoi nghiép d6i méi sang tao;
Tham gia cac hoi dong tham dinh cong nghé, chuyén giao cong nghé.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri vin
phong, Ké toan — Kiém toén, Tai chinh, Néng nghiép, 1am nghiép, Luat, X& hoi
hoc va nhan hoc hoac cac chuyén nganh phu hop véi chic nang, nhiém vu
duoc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Co6 chang chi boi dudng kién thirc Qudc phong an ninh doi twgng 3 duoc
cap chang chi theo Quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6
chuc Trung wong vé tiéu chuan kien thirc Quoc phong — An ninh cho céan bg,
dang vién.

- C6 chirng chi boi dudng can bo quan Iy cip phong theo quy dinh tai Chi
thi so 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu.

2.5.3. Vi tri chuyén vién Quan ly cong ngh¢ va Thj rwong cong ngh¢: 01
vi tri, 03 bién che

2.5.3.1. Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.5.3.2. Ning luc cu thé

2.5.3.2.1. Vi tri Chuyén vién 1

- Nhiém vu, cbng viéc: Xay dung Muc tiéu chat lugng cua phong hang
nam. Duy tri, van hanh ap dung H¢ thdng quan Iy chat lugng theo tiéu chuan
ISO cuia phong; Luu trit ho so, tai lidu c6 lién quan theo quy dinh. Pé xuat thanh
lap cac Hoi dong tham dinh cong nghé céc du 4n dau tu; thAim dinh ndi dung
KH&CN céc quy hoach, ké hoach phat trién kinh té- x& hoi cua cac dia phuong,
cac nganh theo yéu cau. Chuan bj cac diéu kién 1am viéc va tai liéu phuc vu cac
ky hop ctia Hoi ddng Tham dinh cdng nghé cac du an dau tu trén dia ban tinh
theo quy dinh. Tham muu xay dung du thao mot sb van ban thudc linh vuc
Phong duogc phan cong.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh: Quan 1y nha nuéc, Kinh té, Kiém toan, Tai
chinh, Néng nghiép, 1am nghiép, Luat, Xa hoi hoc va nhan hoc, khoa hoc quan ly,
Quan 1y tai nguyén va mdi truong.

2.5.3.2.2. Vi tri Chuyén vién 2
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- Nhiém vu, c6ng viéc: Tham muu xay dung dy thao mot sé van ban thuoc
linh vyc Phong duge phan cong; dé xuat bien phap pho bién, tuyén truyén,
huéng dan va t chic trién khai thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé quan ly
cong nghé cong nghé trén dia ban tinh. Tham muu d& xuit, xay dung co ché,
bi¢n phép thuc day phét trién thi truong cong nghg; t6 chic khao sat, danh gia
phét trién thi truong KH&CN; huéng dan, kiém tra hoat dong cua c4c trung tam
giao dich cdng ngh¢, san giao dich céng nghé, cac to chuc trung gian cua thi
truong KH&CN trén dia ban tinh; Hoat dong khoi nghiép doi mai sang tao; Phét
trién cac to chuc, doanh nghiép khoa hoc va céng nghé

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hogc chuyén nganh dao tao: Quan 1y nha nudc, Kinh té, Kiém toén,
Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat, X& hoi hoc va nhan hoc, khoa hoc quan
ly, Quan ly tai nguyén va moi truong.

2.5.3.2.3. Vi tri Chuyén vién 3

- Nhiém vu, cdng viéc: Tham muu t6 chic thuc hién viéc kiém soat va xu
ly su ¢d btc Xa, S ¢b hat nhan trén dia ban tinh. Huéng dan, kiém tra, dén déc
cac co S& biic xa va hat nhan xay dung va té chic thuc hién ké hoach phong,
chéng, bao dam an toan bac xa, khac phuc hau qua su ¢d bic xa, hat nhan. ..
Tong hop bao céo tinh hinh va ké hoach cong tac cua phong. Quan Iy cac hoat
dong quan trac phong xa méi trudng trén dia ban. T chic thuc hién viéc tham
dinh, cp phép vé An toan btc xa va hat nhan; quan Iy viéc khai bao, ding ky,
théng ké cac ngudn phdng xa, thiét bi birc xa, chat thai phdng xa theo quy dinh
ctia phéap luat; tham muu cap va gia han gidy phép su dung X quang trong y té;
phdi hop véi Thanh tra S¢ thanh tra, xir 1y cac vi pham trong linh vuc An toan
buc xa va hat nhan theo quy dinh cua phap luat. Xay dung tich hop véi co s¢ dir
lieu Qudc gia vé kiém soat an toan bic xa va hat nhan tai dia phuong.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Quan 1y nha nudc, Kinh té, Kiém toén,
Tai chinh, N6ng nghiép, 1am nghiép, Luat, Xa hoi hoc va nhan hoc, khoa hoc quan
ly, Quan ly tai nguyén va méi truong, Vat ly nguyén tir va hat nhan.

2.6. Chi cuc Tiéu chuan Po hrong Chét lweng: Téng sé 12 bién ché cong
chiic va 01 hgp dong lao dpng theo NP 68.

2.6.1. Vi tri Chi cuc trieong: 01 vj tri; 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vy, cdng viéc: Chi dao, lanh dao, quan 1y, diéu hanh cac cong viéc
vé chuy@n mén, nghiép vu cia Chi cuc TCDLCL theo quy dinh ctia phéap luat.
Quyét dinh va chiu trach nhiém vé xay dung ké hoach, chu truong, ndi dung
cong tac va cac bién phép to chie thuc hién ké hoach dugc giao cho Chi cuc. Bé
Xuat quy hoach phat trién nguon nhan lyc cua Chi cuc véi Giam dbc So; quan ly,
danh gia cong chac cua Chi cuc hang nim; dam bao ché do cua cong chic,
nguoi lao dong cua Chi cuc theo quy dinh cua phép luat.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh, Néng nghiép, 1am nghiép, Luat, X& hoi
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hoc va nhan hoc, Khoa hoc chinh tri hoac cac chuyén nganh phu hop véi chac
nang, nhiém vu duogc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chuang chi bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh ddi tugng 3 duoc
cap chirng chi theo Quy dinh sb 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To
chtc Trung wong vé tiéu chuan kién thic Quéc phong — An ninh cho céan bo,
dang vién.

- C6 Chiing chi boi dudng can bo quan Iy cap phong theo quy dinh tai Chi
thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu.

2.6.2. Vi tri Ph6 Chi cuc trwéng: 01 vi tri; 01 bién ché cong chic

- Nhiém vy, cong viéc: Giup viéc cho Chi cuc truong, chiu trach nhi¢m trudce
Chi cuc truong ve cac nhiém vu duge phan cong. Tham muu d€ xuat, dong gop y
kién cho Chi cuc truong trong hoat dong chuyén mon nghiép vu ctaa Chi cuc. Truc
ticp phu trach phong chuyén mon theo su phan cong cia Chi cuc truéng.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké toadn — Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat, X& hoi
hoc va nhéan hoc, Khoa hoc chinh tri hoac cac chuyén nganh phu hop véi chac
nang, nhiém vu dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh ddi tugng 3 duoc
cap chang chi theo Quy dinh s6 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6
chtrc Trung wong vé tiéu chuan kién thiic Quéc phong — An ninh cho cén bo,
dang vién.

- C6 Chung chi boi dudng can bo quan 1y cap phong theo quy dinh tai Chi
thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu.

2.6.3. Cac phong chuy@n moén: 09 vj tri, 10 bién ché va 01 chi tiéu hgp déng

2.6.3.1. Phong Hanh chinh va Qudn Iy Po lwong: 06 vi tri, 05 bién ché,
01 hop dong lao dong theo ND 68.

2.6.3.1.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vj tri; 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vu, céng viéc: Chiu trach nhiém truéc Lanh dao Chi cuc vé toan
bo hoat dong cua Phong Hanh chinh va Quan ly Do luong trong trién khai thuc
hién n,hiém vu duoc giao theo quy ché lam viéc cua Chi cuc. Truc tiep thuc hién
mot s6 cong viéc cua Phong Hanh chinh va Quan 1y Po luong: Tham muu, gitp
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Chi cuc trudng vé cdng tac té chic bo may va can bo, ké hoach dao tao, boi
dudng cho cdng chuc, vién chac va lao dong thuéc quyén quan Iy caa Chi cuc;
Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy, nim, lich céng tac, lich
hop cuia phong va Chi cuc; tong hop bao céo tinh hinh va két qua cong tac cua
Chi cuc (tudn, thang, quy, nim; cac loai bao céo theo yéu cau); Tong hop céc
b&o cao thang, bao cdo giao ban, bao cao quy, bao cao sau thang, bao cdo nim
thudc Iinh vuc quan 1y do ludng; Pon dc cac phong trong Chi cuc thuc hién cac
hoat d6ng cua co quan theo chuong trinh, ké hoach cdng tac; Phéi hop véi céc
phong, don vi khi to chic cac hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép vu; Quan ly
hanh chinh noi vu; tai san co quan, bd tri phuong tién phuc vu yéu cau céng tac
cta lanh dao Chi cuc; Gilp Chi cuc truong quan ly tai liéu, hd so thudc quy
trinh chung cua Hé thong quan Iy chat lugng theo tiéu chuan ISO cua Chi cuc.
Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc phan céng.
- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoac chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké todn — Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat, Quan
Iy nha nudc, Khoa hoc chinh tri hoac cac chuyén nganh phu hgp véi chirc
nang, nhiém vu dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan ly cip phong theo quy
dinh tai Chi thi so6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu.

- C6 Chuang chi bdi dudng kién thic quéc phong an ninh dbi tuong 3 theo
Quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chuc Trung wong vé
tiéu chuan kien thuc Quoc phong - An ninh cho céan b, dang vién.

2.6.3.1.2. Vi tri Phé trwéng phong: 01 vj tri; 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién nhiém vy tham muu, giup viéc cho
Truong phong trong d€ xuat Xay dung cac chuong trinh, k€ hoach, muc tiéu chat
lugng hoat dong quan 1y nha nudc ve Do luong; Xay dung bao cao ket qua hoat
dong quan ly Do ludng thang, quy, nam, bdo cao giao ban hang thang; K& hoach
hoat dong cua phong thang, quy, nam. Xay dung ké hoach kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh cua phap luat vé do luong doi vai cac doanh nghiép san xuat,
kinh doanh trén dia ban tinh. D& xuat tham gia cac doan thanh tra vé do luong
theo yéu cau. Thuc hién xay dung chuong trinh, ké hoach quan ly nha nudc vé
do luong doi vei cac phuong tién do thudc danh muc bat bugc phai kiém dinh,
phép do, hang dong gbi san cua cac to chuc, ca nhan san xuat, kinh doanh trén
dia ban tinh. Tham gia phoi hop véi cac co quan quan ly trén dia ban tinh. Tham
gia ‘céc khg’)a dao tao nghiép vu vé do luong khi dugc cu. Thuc hién nhiém vu
tuyén truyen, pho bién, hudng dan thuc hién cac quy trinh vé chuan do luong,
thuc hién cac phép do, cac van ban quy pham phap luat vé do luong. Tham muu
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Lanh dao Chi cuc té chtc céc I16p tap huin nghiép vu vé do ludng cho to chic,
ca nhan, doanh nghiép trén dia ban tinh.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, Ké toadn — Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat, Quan
Iy nha nudc, Khoa hoc chinh tri hoac cac chuyén nganh phu hop véi chac
nang, nhiém vu dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chirng chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi so6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu.

- C6 Chitng chi boi dudng kién thuc quéc phong an ninh d6i tugng 3 theo
Quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chuc Trung wong vé
tiéu chuan kien thuc Quoc phong - An ninh cho can b, dang vién.

2.6.3.1.3. Vi tri chuyén vién Hanh chinh va Qudn Iy do lwong: 01 vj tri,
02 bién ché

2.6.3.1.3.1. Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.6.3.1.3.2. Niing luyc cu thé

a) Vi tri Chuyén vién 1

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, giap viéc cho Truong phong thuc hién
nhiém vu hanh chinh va quan 1y nha nudc vé Do luong trén dia ban tinh. Tham
muu xdy dyng chuong trinh, k& hoach hoat dong chung thugc linh vuc quan ly
do luong va d6i vai phép do, hang dong goi san, chuan do luong. Xay dung ke
hoach thuc hién nhiém vy kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé
do luong ddi voi cac doanh nghiép san xuat, kinh doanh hang dong goi san trén
dia ban tinh. Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh cua phap luat ve do Iuong doi voi phuong tién do nhom
2. Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé do luong theo yéu cau cia co quan
chirc nang. Tham muu dé xuat xay dung cac chuong trinh, ké hoach, muc tiéu
chat lvgng hoat dong quan Iy nha nudc vé Do luong. Tham gia cac khoa dao
tao nghiép vu vé do luong khi dugc cir. Thuc hién nhi€ém vu tuyén truyen, pho
blen huéng dan thuc hién cac vin ban quy pham phap luat vé hang dong goi
San huéng dan to Chu:C ca nhan st dung dau dinh lugng, hang dong goi san, dé
X}Jat co s6 dir lieu vé do luong de‘ phuc vu cong tac quan 1y. Tham muu, dé& xuét
to chic cac hdi nghi, hoi thao vé linh vuc quan ly do luong dugc phén cong.
Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong phong va Lanh dao Chi cuc phan céng.
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- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Luat, Kinh té, Thuong mai, Quan ly
hanh chinh nha nudc, tai chinh, khoa hoc quan ly, ndng nghiép, 1am nghiép, Quan ly
nha nudc, Khoa hoc xa hdi va nhan hoc, Quan tri kinh doanh.

b) Vi tri Chuyén vién 2

- Nhiém vy, cdng viéc: Tham muu, gitp viéc cho Truéng phong thuc hién
nhiém vu hanh chinh va quan Iy nha nuéc vé Po luong trén dia ban tinh. Thuc
hién cong tac van thu cua Chi cuc theo ding cac quy dinh cua phap luat; kiem
soat van ban di - dén, luu trir van ban theo quy dinh; phat hanh van ban di cua
Chi cuc; quan ly con dau cta co quan theo quy dinh caa phap luat. Thuc hién
nhiém vu thu quy cua Chi cuc theo dung quy dinh cua phap luat. Tham muu xay
dung chuong trinh, ké hoach quan ly, to chuc thyc hién cac van ban quy pham
phap luat vé quan ly do luong dbi voi phuong tién do, hoat dong Kiém dinh, hi¢u
chuan. Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé do luong theo yeu CAU Cla co
quan chire ndng. Tham muu dé xuat xay dung cac chuong trinh, ké hoach, muc
tieu chat luong hoat dong quan ly nha nuéc vé€ Po luong. Tham gia cac khoa
dao tao nghiép vu vé do Iuong khi dugc ctr. Thuc hién nhiém vu tuyén truyén,
pho bién, husng dan thuc hién cac van ban quy pham phap luat vé do luong, cac
quy trinh vé chuan do luong, d€ xuat co so dir liéu vé do ludong d€ phuc vu cong
tdc quan ly. Tham muu, dé xuat t6 chac cac hoi nghi, hoi thao vé linh vuc quan
1y do luong dugc phan cdng. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng phong va
Lanh dao Chi cuc phan céng.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh daoe tao: Luat, Kinh té, Thuong mai, Quan ly
hanh chinh nha nudc, tai chinh, khoa hoc quan ly, ndng nghiép, 1am nghiép, Quan ly
nha nudc, Khoa hoc xa hdi va nhan hoc, Quan tri kinh doanh.

2.6.3.1.4 . Vj tri Ké toan: 01 vj tri; 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vuy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy tham muru, gitp viéc cho l&nh
dao Chi cuc trong cong tac quan ly tai chinh ngan sach, dam bao kinh phi cho cac
nhiém vu chuyén mon duoc thuc hién kip thoi, day du, ding ché d6 cua Nha nudéc
quy dinh.

- Trinh d9 chuyén moén: Dai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Kiém toan, Ké toan, Tai chinh.

- Ngach cong chirc: Ké toan vién

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.6.3.1.5 . Vi tri Tap vu: 01 vj tri, 01 hop dong lao déng theo NP 68 theo
Nghi dinh 68

- Nhiém vu, cdng viéc: Thyc hién nhiém vu tap vy, vé sinh co quan; chuan
bi cac dieu kién phuc vu cac budi hop, hoi nghi, tiep khach cua Chi cuc. Quan ly
tai san, trang thiét bi trong cac phong hop va phong lanh dao Chi cuc. Thuc hién
cac nhiém vu khac do Truong phong va lanh dao Chi cuc phéan cong.



23

- Yéu ciu: Trinh d6 vin hoa 12/12

2.6.3.2. Phong Qudn ly Tiéu chudn chdt lweng: 03 vi tri, 05 bién ché.

2.6.3.2.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chic

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu dé xuat xay dung cac chuong trinh, ké
hoach hgat dong ve tiéu chuan chat lwgng. Xay dung bao cédo két qua hoat dong
tieu chuan chat lugng thang, quy, nam. Xay dung bao cao giao ban hang thang;
ké hoach hoat dong cua phong thang, quy, ndm. Huéng dan cac doanh nghiép
(DN), hop tac xa (HTX) ap dung H¢ thong quan ly chat luong, c6 san pham
duoc chang nhan hop chuan, dat giai thudng chgit lugng quoc gia hoan chinh ho
so dé nghi hd trg kinh phi. Tham dinh ho so de nghi hd tro cua cac DN, HTX
theo quy dinh tai Quyet dinh 290/2011/QD-UBND ngay 10/8/2011 cua UBND
tinh. Tham gia t6 tham muu gitp viéc Ban chi dao ISO tinh vé t6 chuc trien khal
ap dung, duy tri, cai tién hé thong quan ly chat luong (HTQLCL) vao hoat dong
Cla cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh. Tham dinh, ho so cong
bo hop chuan, hop quy va trinh Lanh dao Chi cyc ra thong bao tiep nhan ban
cong bo hop chuan, hgp quy. Thuc hién nhiém vu tuyén truyén, van dong cac
doanh nghiép tham gia giai thuong chat lugng Quoc gia. Huéng dan cac Doanh
nghiép tham gia giai thudng chat lugng Quoc gia viét bao cdo tu danh gia.

Tryc tiép duy tri, thuc hién, cai tién cong tac ap dung Hé théng quan 1y theo
tiéu Chuan ISO cua phong. Tham dinh hd so cua cac té chirc, ca nhan dang ky
Cap gidy phép van chuyen hang hoa nguy hiém, trinh Lanh dao Chi cyuc ban hanh
gidy phép. Tryc tiép tham gia cac doan kiém tra chat lugng san pham hang hoa
trong luu thong, trong san XUt trén dia ban tinh. Tham gia cac doan kiém tra vé
tiéu chuan, chat lugng khi dugc phan cong.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, K¢ todn — Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat, Quan
Iy nha nudc, Khoa hoc chinh tri hoac cac chuyén nganh phu hop véi chac
nang, nhiém vu duoc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chimg chi boi dudng can b lanh dao, quan Iy cap phong theo quy
dinh tai Chi thi so 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh pha.

- C6 Chirng chi boi dudng kién thirc quoc phong an ninh ddi twgng 3 theo
Quy dinh s6 07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To6 chtc Trung wong veé
tiéu chuan kien thic Quoc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

2.6.3.2.2. Vj tri Phé Trirong phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chic

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu quan 1y tiéu chuan, cht lugng san
pham, hang hoa, doi voi cac san pham hg}\ng hda thugc t(éch nhiém quan ly cua
nganh KH&CN; Tiép nhan, tham dinh ho so kiém tra chat lugng hang hdéa nhap
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khau thuoc trach nhiém quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé; Cong tac dau
méi vé quan ly chat lugng san pham hang hoéa, hop chuan, hop quy trén dia tinh
(theo quy dinh tai Quyét dinh sé 332/2012/QD-UBND ngay 10/10/2012 cua
UBND tinh va Quyét dinh sé 15/2018/QD-UBND ngay 20/6/2018 cia UBND
tinh stra ddi, bo sung Quyét dinh s 332/2012/QB-UBND); T6 chuc thuc hién
viéc khao sat chat lugng va canh bao cho céc co quan chuyén mon vé chat luong
san pham, hang hoa; T6 chac thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat chat luong
san pham mang chi dan dia Iy trén dia ban tinh; Tham muu t6 chic thuc hién:
quan Iy viéc ap dung truy xuat nguon goc san phiam hang hoa trén dia ban tinh,
cac hoat dong nang cao ning suat va chat luong san pham, hang hoa;

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Khoa hoc quan ly, Quan tri van
phong, K¢ toan — Kiém toan, Tai chinh, Nong nghiép, 1am nghiép, Luat, Quan ly
nha nudc, Khoa hoc chinh tri hodc cac chuyén nganh phu hop véi chiic nang,
nhiém vu duoc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Ngoai ngir va tin hec: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chimg chi boi dudng can b lanh dao, quan ly cap phong theo quy
dinh tai Chi thi so0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu.

- C6 Chirng chi boi dudng kién thirc quoc phong an ninh doi twgng 3 theo
Quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chuc Trung wong vé
tiéu chuan kien thic Quoc phong - An ninh cho céan b, dang vién.

2.6.3.2.3. Vi tri Chuyén vién Quan Iy tiéu chuan char liwgng, Thong bao
va hai dap vé hang rao ky thudt trong thwong mai: 02 vi tri, 03 bién ché

2.6.3.2.3.1. Ning luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ngoai ngir va tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.6.3.2.3.2. Niing luyc cu thé

a) Vi tri Chuyén vién 1

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu dé xuat xay dyng cac chuong trinh, ké
hoach hoat dong vé Tiéu chuan. Hu’('ynqu?m cac DN, HTX ap dung HTQLCL,
c0 san pham dugc ching nhan hop chuén, dat giai thuong chat lugng quoc gia
hoan chinh ho so dé nghi ho tro kinh phi. Tham dinh ho so de nghi hd tro cua
cac DN, HTX theo quy dinh tai Quyét dinh 290/2011/Qb-UBND ngay
10/8/2011 cua UBND tinh. Tham dinh ho so cong bo hop chuan, hop quy va
trinh Lanh dao Chi cuc ra théng bao tiép nhan ban céng bb hop chuan, hop quy.

Huéng din c4c t6 chic, ca nhan xay dung hd so, thi tuc diang k§ ma sd, ma
vach. Huéng dan cac t6 chirc, ca nhan xay dung Tiéu chuan co sé. Huéng dan
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cac t chirc, c& nhan thuc hién thu tuc ghi nhin hang hoa theo quy dinh. Duy tri,
thuc hién, cai tién cong tac 4p dung HTQL theo tiéu chuan 1SO cua phong.
Tham gia cac doan kiém tra vé tiéu chuan, chat luong khi dugc phan cong.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoiic chuyén nganh dao tao: Luat, Kinh té, Thuong mai, Quan ly
hanh chinh nha nudc, tai chinh, khoa hoc quan ly, néng nghiép, 1am nghiép, Quan ly
nha nudc, Khoa hoc xa hdi va nhan hoc, Quan tri kinh doanh.

b) Vi tri Chuyén vién 2

- Nhiém vu, cong viéc: Huéng dan cac to chuc, ca nhan xay dung ho so,
tha tuc dang k¥ ma s6, ma vach. Huéng dan cac to chic, ca nhan thuc hién tha
tuc chirng nhan hop quy, cdng bé hop quy. Tiép nhan va tham dinh ho so cong
b6 hop quy ddi véi cac san pham hang héa: dién, dién ta, do choi tré em. Thuc
hién nhi¢ém vy tuyén truyén, van dong cac doanh nghi¢p tham gia giai thuong
chat lwong Quéc gia. Thyc hién nhiém vu dau méi vé quan ly chat luong san
pham hang hoa, cong bd hop chuan trén dia ban tinh; tong hop béo céo theo
quy dinh. Thyc hién chuan bj cac diéu kién dé té chirc kiém tra chat lugng san
pham hang hda trong san xuat va luu thong trén dia ban tinh. Tham gia cé4c
doan kiém tra, thanh tra khi c6 yéu cau.

Thuc hién nhiém vu dau méi vé quan ly chat lugng san pham hang hoa, tiép
nhan cong bé hop chuan, hop quy ddi véi san pham hang hoa, cu thé: xing;
nhién liéu diezen; nhién liéu sinh hoc; mii bao hiém cho ngudi di mo to, xe may;
vang trén dja ban tinh; tong hop bao cdo theo quy dinh.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao: Luat, Kinh té, Thuong mai, Quan ly
hanh chinh nha nudc, tai chinh, khoa hoc quan ly, ndng nghiép, lam nghiép, Quan ly
nha nudc, Khoa hoc xa hdi va nhan hoc, Quan tri kinh doanh.

c) Vi tri Chuyén vién 3

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu trién khai hoat dong hang rao ky thuat
trong thuong mai (goi tat 1A TBT). Truc tlep thuc hién cac cong viéc sau: Tham
muu dé xuat xay dung céac chuong trinh, ké hoach, muc tiéu chat luong vé hoat
dong TBT. Xay dung béo céo két qua hoat dong TBT thang, quy, nim. Xay
dung bao céo giao ban hang thang; ké hoach hoat dong caia phong thang, quy,
nam. Thuc hién xay dyng dé &n thuc hién chuong trinh hanh dong vé TBT.
Thuc hién nhiém vu thdng béo vé TCDLCL va hang rao k¥ thuat trong thuong
mai ctia cac nudc thanh vién T6 chac thuong mai thé gioi (WTO) cho céc bén
lién quan trén dia ban tinh. Bién tap, xuat ban ban tin thdng bao vé hang rao ky
thuat trong thuong mai. Cap nhat, bién tap thong tin cho trang thong tin dién tu
cua Chi cuc. Cap nhat co so dit liéu vé tiéu chuan do luong chit luong va hang
rao ky thuat trong thuong mai cua cac nuéc thanh vién WTO.

- Trinh d§n chuyén mon: Pai hoc

- Nganh hogc chuyén nganh dao tao: Luat, Kinh té, Thuong mai, Quan ly
hanh chinh nha nudc, tai chinh, khoa hoc quan ly, nbng nghiép, 1am nghiép, Quan ly
nha nudc, Khoa hoc xa hdi va nhan hoc, Quan tri kinh doanh.
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II. XAC PINH SO LUQNG BIEN CHE

Can cur nhiém vy, chirc ndng dugc giao, cac yeéu to6 nhu dnh hudng, s6 luong
vi tri viéc lam va ban mo ta cong viéc cua cac vi tri viéc lam, S& Khoa hoc va
Cong nghé xac dinh: Tong sO nguoi lam viée 1a 47 nguoi (trong do gom 41 cong

chirc va 06 hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP), cu thé:

S6 S6 nguwdi 1am viée
Ngach| lwgng Bia
STT Tén vi tri viée lam cong | vitri |4 'lf{‘ HDLD
chie | viee | °F8| M liheo ND
lam | O | cong 68
chirc
1) ) G| @ [ (B | 6 ()
TONG SO 47 41 06

A Vi tri viéc lam 1anh dao S¢&

1.1 |Nhém linh dao, quan Iy, diéu hanh ] ) 04 04 0
1.1.1 |Gidm doc So CvCC| 1 1 1 0
1.1.2 |Phé Giam doc So CVC 1 3 3 0

B |Vi tri viéc lam cac phong va twong duwong

I Van phong Sé - - 13 08 05
1 |Nhém vi tri lanh dao, quan ly - - 3 3 0
1.1 |Chanh Van phong CvC 1 1 1 0
1.2 |Pho Chanh Van phong CVC 1 2 2 0
2 [Nhom vi tri chuyén mén dung chung - - 4 4 0

2.1 Vi tri Hanh chinh mot cira Cv 1 1 1 0

2.2 Vi tri Hanh chinh — Quan tri Cv 1 1 1 0

2.3 |Vi tri ké todn KTV | 1 1 1 0

2.4 \Vitri Cong nghé thong tin CcVv 1 1 1 0

3 Nhém vi tri hd tre, phuc vu - - 6 1 5

3.1 |Vitri van thu VTV 1 1 1 0

3.2 Vi tri bao tri dién nude - 1 1 0 1

3.3 Vi trilai xe - 1 3 0 3

3.4 \Vitri tap vu - 1 1 0 1
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Il [Thanh tra S¢& - 02 02 0
1 |Chanh Thanh tra TTVC 1 1 0
2 |Pho Chanh Thanh tra So TTVC 1 1 0
111 [Phong Quéan ly Khoa hoc - 05 05 0
1 Nhom vi tri lanh dao, quan ly - 2 2 0
1.1 |Truong phong CVvC 1 1 0
1.2 |Pho Truong phong CVvC 1 1 0
2 |Nhom vi tri nghi€p vu chuyén nganh - 3 3 0
Quan ly Khoa hoc Ccv 3 3 0
IV [Phong QLKHCN co sé va Sé hiru tri tué - 05 05 0
1 Nhom vi tri lanh dao, quan ly - 2 2 0
1.1 |Truong phong CvC 1 1 0
1.2 |Phé Truong phong CVC 1 1 0
2 [Nhom vi tri nghi€p vu chuyén nganh - 3 3 0
Quan ly KHCN co so va So hitu tri tué Ccv 3 3 0
V  |Phong QLCN&TTCN - 05 05 0
1 |Nhém vi tri lanh dao, quan ly - 2 2 0
1.1 |Truong phong CvC 1 1 0
1.2 |\Pho Truong phong CVvC 1 1 0
2  |Nhém vi tri nghi€p vu chuyén nganh - 3 3 0
Quan Iy Cong nghé va Thi truong cong nghé Ccv 3 3 0
VI |Chi cuc Tiéu chuin Po lwong Chat lugng - 13 12 01
1  |Vitri lam viéc 1anh dao Chi cuc - 2 2 0
1.1 |Chi cuc truong CVvC 1 1 0
1.2 |Pho Chi cuc truong CVvC 1 1 0
9 Vi Fri lam viéc cac phong chuyén mén thugc i 11 10 01
Chi cuc
2.1 |Phong Hanh chinh va Quén ly do ludng - 06 05 01
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2.1.1 |Nhém vi tri lanh dao, quan ly - - 2 2 0
2.1.1.1| Truong phong Cv 1 1 1 0
2.1.1.2| Pho Truong phong Cv 1 1 1 0

2.1.2 |Nhém vi tri chuyén mon dung chung - - 3 3 0
2.1.2.1|Hanh chinh va Quan ly do luong Ccv 1 2 2 0
2.1.2.2| Ké todn KTV | 1 1 1 0

2.1.3 |Nhém vi tri hd trg, phuc vu - - 1 0 1

Tap vu - 1 1 0 1
2.2 | Phong Quan ly tiéu chuin chit lwong - - 05 05 0

2.2.1 |Nhom vi tri lanh dao, quan ly - - 2 2 0
2.2.1.1| Truong phong CcVv 1 1 1 0
2.2.1.2| Pho Truong phong Ccv 1 1 1 0

2.2.2 |Nhom vi tri nghi€p vu chuyén nganh - - 3 3 0
2221 Qi By i fone e b, L ov | 1 [ s s | o

*Ghi_ch(: Ngach céng chirc ¢ vi tri viéc lam lanh dao, qudn Iy (trong dé dn
nay) khong phdi la tiéu chudn dé bo nhiém, bo nhiém lai; triv truong hop co quy
dinh khdc cia co quan co tham quyén.|.






