UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:1790 /QD-UBND Bac Giang, ngay 24 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Pé an vi tri viéc 1am va co ciu ngach céng chire
Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Can cir Ludt T6 chivc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire chinh phu va Luat T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Can cir Quyét dinh sé 16/2021/0D-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chite bé may, bién ché va cdn bj, céng chirc,
vién chire, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bac Giang;

Theo dé nghi ciia S6 NGi vu tai To trinh s6 242/SNV-CCVC ngay 16/8/2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Bé an vi tri viée lam va co ciu ngach cong churc cua S¢
Lao dong - Thuong binh va X& hoi (cé Dé dn vi tri viéc lam va co cdu ngach
cong chirc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kem theo).

Piéu 2. Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thye hién viée b6
tri, su dung va quan ly cong chiic, nguoi lao dong theo vi tri vige lam dugc phé
duyét. Giao cho S& Noi vu theo doi, kiém tra, thanh tra, don déc viéc trién khai
thuc hién Dé an vi tri viéc 1am cua Sor Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo
quy dinh.

Diéu 3. Quyet dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1121/QD UBND ngay 28/6/2017 cua Chu tich UBND tinh phé duyét Dé an vi
tri viéc 1am va co cau ngach cong chiic S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
giai doan 2016-2021.

Thu trudéng cac co quan: Van ph(‘)ng UBND tinh, S& No6i vu, S¢ Tai
chinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi va cac co quan, don vi ¢6 lién
quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.
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Uy /Br-.w N;MN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T1r F BAT _(J ANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
NG5/ PE AN

Vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc

Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
(Kem theo Quyét dinh s61790 /OP-UBND ngay 24 /8/2021
ciia Chii tich UBND tinh Bdc Giang)

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Téng sb vi tri viéc lam cta S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1a 33 vi
tri; Téng sd ngudi 1am viée 14 54 ngudi (trong dé gom 50 bién ché céng chirc va
04 hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP), cy thé:

1. Lanh dao So:

1.1. Vi tri Gidm déc Sé6: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viée: La ngudi dung ddu S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan cép tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua So; chiu trach
nhiém bao céo cong tac trudc Uy ban nhan dan cap tinh, Cha tich Uy ban nhan
dan cép tinh va Bg truong B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi; bao céo trude
Ho1 déng nhan dan cép tinh, tra 101 kién nghi cua ctr tri, chit van cua dai biéu
Hoi dong nhan dan cap tinh.

Chiu trach nhiém toan by hoat dong ctia S¢ trong viéc thuc hi€n nhi¢m vu
dugc giao; ddm bao cac muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung cong tac cua
Nganh duoc trién khai va hoan thanh ding tién d6, quy dinh va dat chat luong
dé ra. Tryc tiép chi dao cac phong, don vi thuc hién quy ché 1am viéc, quy ché
thuc hién dan chi & co quan; 4p dung cac bién phap nham cai tién 18 16i lam
viéc; ung dung Cong ngh¢ thong tin trong hoat dong chuyén mén cia Nganh.

- Trinh @9 chuyén mén: Pai hoc; Nganh: Luit, Kinh té, Kinh t& Lao
dong, Quan tri nhan luc, Bdo ho lao dong, Khoa hoc chinh tri, Cong tac xa hoi,
Xa hdi hoc va nhan hoc, Tam 1y hoc hoac cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: Chuyén vién cao cip.

- Trinh @9 1y ludn chinh tri: Cao cap hodc Cir nhan.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ung véi vi tri viée 1am.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh déi tuong 2 duoc
cap chung chi theo Quy dinh 56 07- Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6

chtrc Trung wong vé tiéu chudn kién thitc Qudc phong — An ninh cho can b9,
dang vién.

1.2 Vi tri Phé Gidm déc: 01 vi tri, 03 bién ché (03 céng chirc)
1.2.1 Nang luc chung



- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh d 1y luén chinh tri: Cao cip hoidc Ctr nhan.

- Tin hgc, ngoai ngir: Co trinh d0 dam bao diéu kién, tiéu chuian ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- C6 chting chi bdi dudng kién thic Quoc phong an ninh theo quy dinh s6
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban Té chic Trung wong vé tiéu chuan
kién thac Qudc phong — An ninh cho cén b, dang vién.

1.2.2 Naing lwe cu thé

1.2.2.1 Phé Giim déc phu trach linh viee Lao dpng, Viéc lam, Tré em,
Vin phong.

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Chju trach nhiém dam bao cac muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi
dung cong tac thudc cac linh vuc Lao dong, Viéc lam, Tré em va Binh déng
gidi, Van phong dugc trién khai va hoan thanh ding tién do, quy dinh va dat
chat luong dé ra. Truc tiép chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cua cac phong:
Lao dong - Viéc lam, Tré em va Binh déng gid1, Van phong; don vi truc thude:
Trung tam Dich vu viéc lam.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S& phan cong.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc

- Nganh: Luat, Kinh té, Cong tac xa hoi, Kinh té Lao dong, Quan tri nhin
luc, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Xa ho1 hoc va nhan hoc, Bao h¢ lao
dong hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

1.2.2.2 Phé Gidm déc phu trdch linh vwe Gido duc nghé nghiép, Thanh
tra, Bio tro xd hoi, phong chong t¢ nan xi héi

- Nhiém vu, cong viéc:

+ Chiu trach nhiém dam bao cic muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, noi
dung cdng tac thudc cac linh vuc Gido duc nghé nghi¢p, Thanh tra, Bdo trg xa
hé1, phong chéng Té nan xa hoi duoc trién khai va hoan thanh ding tién do, quy
dinh va dat chét luong dé ra. Truc tiép chi dao vé chuyén mon, nghiép vu cac
phong: Gido duc nghé nghiép, Thanh tra, Bao tro xd hoi, phong phong chéng T¢
nan xd ho1; cac don vi su nghi€p truc thuge: Co s& cham soc nguoi tam than Co
80 bao tro xa hoi tong hop, Co sé Cai nghién ma tay, Truong Trung cip nghé
mién nai Yén Thé.

+ Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& phan cong.

- Trinh d¢ chuyén moén: Dai hoc

- Nganh: Luat, Kinh té, Cong tac xa hdi, Kinh té Lao dong, Quan tri nhan
luc, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Xa hdi hoc va nhan hoc, Khoa hoc
xa ho1 va hanh vi, Tam 1y hoc hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

1.2.2.3 Phé Gidm déc phu trach linh viee Ké hoach - Tai chinh, Ngwoi
c6 cong

- Nhiém vu, cong viéc:



+ Chju trach nhiém dam béo cac muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, noi
dung cong tac thudc cac linh vuc Ké hoach - Tai chinh, Nguoi c6 cong dugce
trién khai va hoan thanh ding tién do, quy dinh va dat chét lugng dé ra. Chiu
trach nhiém chi dao cong tac chuyén mon phong Ké hoach - Tai chinh, Ngudi co
cong; don vi sy nghiép: Trung tim Diéu dudng Ngudi co cong.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc S¢ phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc

- Nganh: Luat, Kinh té, Cong tac xa hoi, Kinh té Lao dong, Quan tri nhan
lyc, Quan tr1 - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Xa hdi hoc va nhan hoc, Tam 1y hoc
hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

2.1 Van phong S¢

2.1.1 Vi tri Chanh Vin phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhi€ém vy, cong viéc: Tham muu cho Lanh dao S¢ thuc hién chirc nang
quan 1y nha nudc vé cong tac: TO chirc can bo, cong tac tong hop thi dua khen
thuong, cong tac cai cach hanh chinh, ing dung cong ngh¢ thong tin, cong tac
danh gia nhiém vy trong tam nguoi dung dau; cong tac khoa hoc va cong nghé
cua S¢; BO phan Tiép nhan va tra két qua. Truc tiép chi dao Vin phong S¢ thuc
hién quy ché 1am viéc, quy ché thyc hién dan chi ¢ co quan; phdi hop véi céc
phong, don vi sy nghiép truc thudc S¢, cling nhu cac co quan khéc c6 li€n quan
dé thuc hién c6 hiéu qua chuc nang va nhiém vu dit ra va cac nhiém vu khac
duogc phén cong.

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Kinh té lao dong, Quan tri nhan lyc, Cong tdc xa hdi, Quan tri - Quan ly, Ké
toan — Kiém toan, Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc va nhan hoc, Bao ho lao dong,
Su pham hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh d@6 1y lun chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong irng voi vi tri viée lam.

- C6 Ching chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
day manh bdi dudng trude khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y ddi voi cong
chtrc, cong chuc, vién chuc;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire Qudc phong an ninh ddi tuong 3 duoc
cap chimg chi theo Quy dinh sb 07- QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctua Ban Tb
chirc Trung uwong vé tiéu chuin kién thirc Qubc phong — An ninh cho can bo,
dang vién.

2.1.2 Vi tri Pho Chanh Van phong: 01 vi tri; (01 cong chirc)
7 - Nhiém vy, cong viéc: Tham muu gitp viéc Chanh Van phong: Cong tac
tong hop thi dua khen thudng, cong tac cai cach hanh chinh, ki€ém soat thu tuc
hanh chinh, cong tac phap ché¢, ISO; cong tac khoa hoc va cong nghé cua So,



cong tac danh gia nhiém vu trong tim nguoi ding dau; don déc hoat dong tiép
nhén va tra két qua cua Bo phan Tiép nhén va tra két qua cua S¢ tai Trung tam
Hanh chinh cong va cac nhi¢m vu khac dugc phan cong.

- Trinh d§ chuyén mon: DPai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luit, Kinh
té, Kinh té lao dong, Quan tri nhan lyc, Cong tac xa hoi, Quan tri - Quan ly, Ké
toan — Kiém toan, Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc va nhan hoc, Béo hé lao dong,
Su pham hodc cac chuyén nganh khéac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh @ 1y ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng voi vi tri viéc 1lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trude khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y dbi v6i cong
chtrc, cong chuc, vién chic;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc Qubc phong an ninh theo Quy dinh s
07-QDB/BTCTW ngay 16/4/2008 cta Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan
kién thirc Qudc phong — An ninh cho cén bo, dang vién.

2.1.3 Vi tri Tong hop: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céong chirc)

- Nhiém vu, coéng viéc: Tham muu thyc hién cong tac tong hop (xay
dung cac chuong trinh, ké hoach, dé an cua Nganh; bao cao dinh ky, bao cdo dot
Xuét...), thuc hién cong tac phap ché, cong tdc hanh chinh va cac nhi€ém vu khac
duogc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Kinh té Lao dong, Quan tri nhan luc, Quan tri kinh doanh, Cong tac xa hoi,
Quan tri - Quan ly, Ké toan — Kiém toan, X3 hdi hoc va nhan hoc, Béo ho lao dong,
Su pham.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong irng voi vi tri viée lam.

2.1.4 Vi tri Cong nghé thong tin: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién cac nhiém vu cdng nghé thong tin, truc
tiép theo ddi, quan tri hé théng mang ndi bd, cong thong tin dién tir ciia S, phan
mém quan 1y vin ban va diéu hanh cong; duy tri viéc van hanh, khai thac, sir
dung c6 hiéu qua cac thiét bi cong nghé thong tin ciia S¢; quan 1y va sir dung 4m
thanh, loa dai, may chiéu phuc vu hdi hop, quan 1y tai san chung cua co quan VA
cac nhiém vy khac dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Cong nghé
thong tin, Tin hoc.

- Ngach cong chire: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong (rng voi vi tri viéc 1am.



2.1.5 Vi tri Vin thuw: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién cong tac van thu theo quy dinh tai Quy
ché Vin thu luu trir, Quy ché st dung thu dién tu, Quy ché sir dung phin mém
ctia SO; thuc hién cong tac bao mat, quan 1y con ddu theo quy dinh; thuc hién
cong tac van thu luu trir theo quy dinh cua So va cac quy dinh vé chuyén moén,
nghiép vu cta cac co quan chuc nang. Thyc hién viéc mua sam trang thiét bi, 6
dung cta co quan, mua sim vin phong pham phuc vu hoat dong ciia co quan va
cac nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d§: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh van thu - luu trit, luu trir
hoc. (Tru’o‘ng hop cé bing tot nghi¢p dai hoc chuyén nganh khdc phdi co
chieng chi boi dwing nghiép vu vin thw do co s dao tao cé thim quyén cip).

- Ngach cong chirc: Van thu vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng voi vi tri viéc lam.

2.1.6 Vi tri Tap vu: (01 vi tri, 02 chi tiéu hop dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién cac cong viéc phuc vu hanh chinh tai
co quan (v¢ sinh phong lam viéc ctia cac dong chi Lanh dao Sé, phong hop cua
co quan...); ddm nhi¢m cong tdc hanh chinh co quan va cac nhi€ém vu khac duogc
phan cong.

- Trinh d§ chuyén mén: So cap; Nghé dao tao: Du lich - Nha hang -
Khéch san, Kinh té - Tai chinh - Ngan hang, Thu ky van phong, vi tinh van phong.

2.1.7 Vi tri Ldi xe: (01 vi tri, 02 chi tiéu hop dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP)

- Nhiém vu, cong viéc: Truyc tiép l4i xe, dua don Lanh dao S¢ di cong tac;
dam bdo lai xe an toan, quan ly va str dung xe dung quy dinh va cac nhiém vu
khéac dugc phan cong.

- Yéu cau: Co gidy phép lai xe 6 t6 tir hang B2 trd 1én.

2.2 Phong Gi4o duc nghé nghiép

2.2.1 Vi tri Truwong phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vy, cdng viéc: Tham muu cho Lanh dao S¢ thuc hién chirc nang
quan ly nha nudc vé linh vyc giao duc nghé nghiép; dam bao dung tién do, yéu
cau va chat luong cong viéc va cac nhiém vu khic dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Quan tri nhan luc, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Khoa hoc gido duc,
Su pham hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh @ 1y ludn chinh tri: Trung cp

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ing voi vi tri viéc lam.



- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi so 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé
day manh bdi dudng trudc khi bo nhiém chice vu lanh dao, quan 1y d6i voi cong
chtrc, cong chure, vién chirc;

- C6 chung chi bdi dudng klén thirc Qudc phong an ninh d6i tuong 3 duoc
cap chung chi theo Quy dinh s6 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6
chtc Trung wong vé tiéu chudn kién thuc Qubc phong — An ninh cho cén b,
dang vién.

2.2.2 Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhi€ém vu, cong viéc: Tham muu giap Truong phong 1anh dao, chi dao,
diéu hanh hoat dong cua phong theo nhiém vy duoc phan cong d¢ tham muu
giip Lanh dao S¢ thyc hién chirc nang quan ly nha nude vé linh vyce gido duc
nghé nghiép trén dia ban tinh Bac Giang va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Quan tri nhan lyc, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Khoa hoc gido duc,
Su pham hodc cac chuyén nganh khéac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh @6 1y ludn chinh tri: Trung cép

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cdp phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trudc khi bd nhi¢m chure vu 1anh dao, quan ly déi voi cong
chtrc, cong chuce, vién chic;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc Quéc phong an ninh theo Quy dinh §6
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 ctua Ban T6 chire Trung uwong ve tiéu chuan
kién thirc Quoc phong — An ninh cho can bg, dang vién.

2.2.3 Vi tri Quan I Gido duc nghé nghiép: 01 vi tri; 03 bién ché (03 cong chirc)

- Nhiém vy, cong vi¢c: Gitp Truong phong thuc hién cac nhi€ém vu duoc
phan cong dé tham muu giup Giam doc S¢ thuc hién chirc nang quan ly nha
nudce ve linh Gido duc nghe nghiép trén dia ban tinh va cac nhi¢m vu khac duoc
phan céng.

, - Trinh d§ chuyén moén: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Quan tri nhan luc, Khoa hoc chinh tri, Quan ly gido duc, Su pham.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ing voi vi tri viée lam.

2.3 Phong Lao dong — Viéc lam

2.3.1 Vi tri Truweéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu cho Lanh dao S¢ thuc hién chirc nang

quan ly nha nudc vé linh vuc lao dong, viec lam; dam bao ding tién 46, yéu cau
va chit luong cong viée va cac nhiém vy khac duoc phan cong.



- Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Kinh té Lao dong, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang - Bao hiém,
Quan tr1 nhan lyc, Cong tac xa hdi, Quan tri - Quan 1y, Khoa hoc chinh tri, Bao
hd lao dong hodc cac chuyén nganh khéc phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh @9 1y luén chinh tri: Trung cp

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phii vé
day manh bdi dudng trude khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan ly d6i v6i cong
chtrc, cong churc, vién chic;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc Quéc phong an ninh doi twong 3 duogc
cap chimg chi theo Quy dinh s6 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6

chure Trung wong vé tiéu chuan kién thirc Qubc phong — An ninh cho can bo,
dang vién.

2.3.2 Vj tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu gitip Truong phong lanh dao, chi dao,
diéu hanh hoat dong cua phong theo nhiém vu duoc phan cong d¢ tham muu
giup Lanh dao S¢ thuc hién chirc nang quan Iy nha nude vé linh vuc lao dong,
viéc lam va cac nhi¢m vu khac dugc phan cong.

- Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Kinh té Lao dong, K& toan — Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang - Bao hiém,
Quan tri nhan lyc, Cong tac xa hoi, Quan tri - Quan 1y, Khoa hoc chinh tri, Bao
hd lao dong hoac cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh @6 1y lun chinh tri: Trung cép

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viéc 1am.

- C6 Chuing chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cdp phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trude khi b nhiém chire vu ldnh dao, quan 1y d6i v6i cong
chtrc, cong chuc, vién chuc;

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qu{ic phong an ninh theo Quy dinh §6
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chic Trung wong vé tiéu chuén
kién thirc Qudc phong — An ninh cho cén bg, dang vién.

2.3.3 Vi tri Quadn ly lao dong tién lwong: 01 vi tri; 01 bién ché (01
cong chirc)

- Nhiém vy, cong Vlec Tham muu gitp Truong phong thuc hién chirc

ning quan Iy nha nuéc vé lao dong va tién luong trong doanh nghiép va cac
nhiém vu khac dugc phan cong.



, - Tl:‘lnh dd chuyén moén: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Kinh t€ Lao déqg, Quan tri nhan lyc, Xa hoi hoc va nhan hoc, Tai chinh -
Ngén hang - Bao hiém, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

2.3.4 Vi tri Qudn Iy vé Bdio hiém xa héi: 01 vi tri; 01 bién ché (01
cong chirc)

- Nhi€ém vy, cong vi€c: Tham muu gitp Truong phong thyc hién chirc
nang quan Iy nha nudc vé Bao hiém xa hoi va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

’ - Tryinh dd chuyén mén: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Kinh t&€ Lao d@qg, Quan tri nhan lyc, Xa hoi hoc va nhan hoc, Tai chinh -
Ngan hang - Bao hiém, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao dicu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng voi vi tri viéc lam.

2.3.5 Vi tri Quén Iy vé An toan lao dpng: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Truc tiép tham muu gitip Trudng phong thuc hién
linh vuc an toan lao dong va cac nhiém vu khac duoc phan cong.

’ - Trinh d§ chuyén mon: DPai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
té lao dong, Bao hdi lao dong, Quan tri - Quan ly.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

2.5.6 Vi tri Qudn Iy vé Viéc lam: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhi¢m vy, cong viéc: Tryc tiép tham muu, giup viéc thudc linh vuc
Viéc lam, xuat khau lao dong va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

) - Tg‘inh do chuyén mon: Dai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Kinh t€ Lao dong, Quan tri nhan lyc, Quan tri - Quan ly, Bdo hd lao dong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viéc 1am.

2.4 Phong Tré em va Binh ding giéi

2.4.1 Vi tri Truwong phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vy, cdng viéc: Tham muu cho Lanh dao S¢ thuc hién chirc nang
quan 1y nha nudc vé linh vuc Tré em va Binh dang gid1; cong tdc van dong Quy
tré em va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

, - Trinh d§ chuyén mén: DPai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Cong tac xa hdi, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Xa ho1 hoc va nhan
hoc, Khoa hoc xa hoi va hanh vi, Tam 1y hoc, Su pham, Su pham gido duc dac
biét hodc cac chuyén nganh khac phu hop.
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- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Trung cp

- Tin hgc, ngoai ngir: Co trinh d0 dam bao diéu kién, tiéu chuian ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo ldnh dao, quan 1y cAp phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé
day manh bdi dudng truéc khi bo nhiém chic vu lanh dao, quan 1y d6i voi cong
chtrc, cong churc, vién chirc;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh déi tuong 3 duoc
cap chimg chi theo Quy dinh s6 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6

chure Trung wong vé tiéu chuan kién thirc Qubc phong — An ninh cho can bo,
dang vién.

2.4.2 Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)
- Nhi¢m vy, cong vi¢c: Tham muu gitip Truong phong lanh dao, chi dao,
diéu hanh hoat dong cua phong theo nhiém vy duoc phan cong d¢ tham muu
giup Lanh dao S& thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé cong tac tré em va
cac nhi¢m vu khac dugc phan cong.

’ - Trinh d0 chuyén mon: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
teé, Cong tac xa hoi, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Xa hdi hoc va nhan
hoc, Khoa hoc xa hdi va hanh vi, Tam 1y hoc, Su pham, Su pham gido duc dac
bi€t hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh @6 1y lun chinh tri: Trung cép

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cdp phong theo quy
dinh tai Chi thi so 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trude khi b nhiém chire vu lanh dao, quan 1y ddi voi cong
chtrc, cong churc, vién chic;

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Quoc phong an ninh theo Quy dinh 5O
07- QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong vé ti€u chuan
kién thirc Qudc phong — An ninh cho can bg, dang vién.

2.4.3 Vi tri Qudn Iy cong tic tré em: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhi¢gm vy, cong vigc: Tham muu giap truong phong tham muu thye hién
nhiém vy quan 1y nha nude ve tré em va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d@§: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh té, Cong tac
xa hoi, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Xa hdi hoc va nhan hoc, Khoa
hoc xa hdi1 va hanh vi, Tam ly hoc, Su pham, Su pham gido duc dac biét.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ing voi vi tri viéc lam.
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2.4.4 Vi tri Qudn Il vé binh dang gici: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chiic)

- Nhi¢m vy, cong viéc: Tham muu giup truong phong tham muu thyc
hién QLNN vé Binh dang gidi va cong tac Vi su tién bo ctia phu nir trén dia ban
tinh Bac Giang va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Cong tac xa hoi, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc va nhan
hoc, Khoa hoc xa hoi va hanh vi, Tam 1y hoc, Quan 1y gido duc, Su pham.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

2.4.5 Vi tri vin déng Quy tré em: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu gitp trudng phong tham muu thyc
hién cong tac van dong Quy cho tré em va cac nhi€ém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
teé, Cong tac xa hoi, Quan tri - Quan ly, K€ toadn, Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc
va nhan hoc, Khoa hoc xa hdi va hanh vi, Tam 1y hoc, Su pham.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

2.5 Thanh tra S¢&

2.5.1 Vi tri Chdnh thanh tra Sé: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu giup Giam déc So xdy dung ké hoach
thanh tra thuong xuyén hang nam; thyc hién chitc nang thanh tra, ki€m tra trong
cac linh vuc nguoi c6 cong, lao dong va xa hoi; cong tac phong chéng tham
nhiing; tiép cong dan, giai quyét don thu, khiéu nai, to cao; diéu tra va hudng
dan diéu tra tai nan lao déng; xt 1y vi pham hanh chinh thudc tham quyen theo
doi va QOn ddc, kiém tra, phuc tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyet dinh
xur Iy vé thanh tra cua Gidm doc S&, Thanh tra S& va cac nhiém vu khac duoc
phan céng.

, -Tr‘!nh do chuyén’mﬁn: bai hoq; Nganh hoac Chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Kinh t€ Lao dong, K¢ toan, Bdo hiém xa hdi, Cong tac xa hdi, Xa hoi hoc,
Quan tri nhan luc, Bao hd lao dong, Quan tri kinh doanh, Khoa hoc xa hdi va
nhan van hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh

- Trinh d@6 1y ludn chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ing voi vi tri viée lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu veé
day manh bo1 dudng trudce khi bd nhiém chure vu lanh dao, quan ly o1 voi cong
chtrc, cong chirc, vién chirc;
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- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh d6i tuong 3 dugc
cap chung chi theo Quy dinh s6 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T
chirc Trung wong vé tiéu chuan kién thuc Qudc phong — An ninh cho cén b9,
dang vién.

2.5.2 Vi tri Phé Chdnh thanh tra: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chikc)

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu gitap Chanh Thanh tra thuc hién cac
nhi¢m vu thanh tra va cadc nhi¢ém vu khac dugc phan cong.

-Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hodc Chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Kinh té Lao dong, Ké toan, Bao hiém xa hoi, Cong tac xa hoi, X3 hoi hoc,
Quan tri nhan lyc, Bdo hg lao dong, Quan tri kinh doanh, Khoa hoc xa hdi va
nhan van hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh

- Trinh @6 1y luén chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trude khi b nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y ddi voi cong
chtrc, cong chuc, vién chirc;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc Qubc phong an ninh theo Quy dinh sb
07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan
kién thirc Qudc phong — An ninh cho cén bo, dang vién.

2.5.3 Vi tri Thanh tra: 01 vi tri, 03 bién ché (03 céng chirc)

2.5.3.1 Nang luc chung:

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong irng voi vi tri viée lam.

2.5.3.2 Niing lwc cu thé:

2.5.3.2.1 Thanh tra chuyén nganh

- Nhié¢m vu, cong viéc: Tham muu giup Chadnh Thanh tra trong cong tac
thanh tra, kiém tra thudc cac linh vuc quan 1y ctia nganh Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi; diéu tra va huéng dan diéu tra tai nan lao dong; theo doi don dde
cong tac tu kiém tra, viéc thuc hién cac két luan, kién nghi sau thanh tra, kiém
tra cia cac don vi va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoc; Nganh hodac Chuyén nganh: Luat, Kinh
té, K& toan, Bao hiém xa hoi, Cong tac xa hoi, Xa hoi hoc, Quan tri nhan luc,
Bao hd lao dong, Quan tri kinh doanh, Khoa hoc xa hdi va Nhan van, Ngon ngfr,
Su pham.

2.5.3.2.2 Thanh tra vé An toan - Vé sinh lao dong

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu giip Chanh Thanh tra trong cong tac
thanh tra, kiém tra vé An toan - V¢ sinh lao dong; theo doi don dbe cong tac tu
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kiém tra, viéc thuc hién cac két luan, kién nghi sau thanh tra, kiém tra cua cac
don vi va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Kinh té lao dong, Ké toan, Bao ho lao dong.

2.5.3.2.3 Tiép céng dan, xii Iy don thu khiéu ngi té cdo

- Nhi¢m vu, céng viéc: Tham muu gilp Chanh Thanh tra trong cong tac
tiép cong dan, xir Iy don thu thudc cac linh vuc quan 1y ctia nganh Lao dong -
TB&XH; giai dap cac chinh sach cua cong dan theo ding quy dinh; tham muu
tong hop, phan tich, bao céo, xay dung kip thoi cac vin ban c6 lién quan dén
cong tac tiép cong dan va xur 1y, giai quyét don thu va cic nhiém vu khac duoc
phan cong.

- Trinh d chuyén mon: BDai hoc; Nganh hodc Chuyén nganh: Luat,
Kinh té, Kinh té Lao dong, Ké toan, Bao hiém x4 hoi, Cong tac xa hoi, Xa hoi
hoc, Quan tri nhan luc, Bdo hd lao dong, Quan tri kinh doanh, Khoa hoc xa hdi
va Nhan van, ngdn ngitr, Su pham.

2.6 Phong Ké hoach — Tai chinh

2.6.1 Vi tri Truwong phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhi€ém vy, cong viéc: Tham muu cho Lanh dao S¢ thuc hién chirc nang
quan 1y nha nuéc vé linh vuc Ké hoach - Tai chinh va cic nhiém vy khac duoc
phén cong.

- Trinh @9 chuyén mén: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té,
Quan tri - Quan 1y, Ké toan—Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang, Tai chinh Doanh
nghi¢p hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 Ching chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cp phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trude khi b nhiém chire vu lanh dao, quan 1y ddi voi cong
chtrc, cong churc, vién chic;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire Qudc phong an ninh ddi twong 3 duoc
cap chimg chi theo Quy dinh s6 07- -QbB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6

chuc Trung wong vé tiéu chuan kién thic Qubc phong — An ninh cho can b,
dang vién.

2.6.2 Vi tri Phé Truéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)
- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu giup Trudong phong trong cong tac Tai
chinh - Ké toan ngudn kinh phi dia phuong, kinh phi trung vong uy quyén cua

toan nganh; cong tac 1ap bao cdo tai chinh ngudn ngan sach tinh (Sw nghiép
nganh) va cac nhiém vu khac dugc phan cong.
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- Trinh @9 chuyén mén: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té,
Quan tri - Quan ly, Ké toan—Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang, Tai chinh Doanh
nghi¢p hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh @9 1y luén chinh tri: Trung cp

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cp phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Ch’inh phu vé
day manh bo1 dudng trudc khi bé nhiém chire vu 1anh dao, quan 1y doi véi cong
chtrc, cong chuc, vién chirc;

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Quoc phong an ninh theo Quy dinh 56

07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung uong vé tiéu chuin
kién thirc Qudc phong — An ninh cho can bo, dang vién.

2.6.3 Vi tri Qudn Iy Tai chinh - Ké todn: 01 vi tri; (01 céng chikc)

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu gitp lanh dao phong trong cong tac tai
chinh - ké toan ngudn ngan sach dia phuong.; Tham muu gitp linh dao phong
trong cong tac cong khai dur toan, quyét toan ngudn ngan sach trung wong va dia
phuong; 1ap bdo cdo tai chinh toan nganh nguén ngan sach dia phuong; Tham
muu giup lanh dao phong trong cong tac trién khai thuce hién chuong trinh hanh
dong vé thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi; phong chong tham nhiing; Tham
muu gitp ldnh dao phong trong cong tac theo ddi, kiém soat viéc thuc hién quy
ché chi tiéu ndi bo cua cac don vi sy nghi¢p cua nganh va cac nhi€ém vu khac
duogc phan cong.

- Trinh @9 chuyén mén: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té,
Quan tri - Quan 1y, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong irng voi vi tri viéc lam.

2.6.4. Vi tri Quan Iy Ké hoach: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, céng viéc: Phu trach cong tac 1ap quy hoach, ké hoach 5 nam,
hang nam cua nganh, chuong trinh, du an ctia nganh, cong tic xay dung ké
hoach kinh té x3 hoi; bao céo hang quy, hang nam va cac nhiém vu khac duoc
phan cong.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh t&, Quan tri - Quan
1y, Ké toan — Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang, Luat, Cong tac xa hoi

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong trng voi vi tri viéc 1lam.

2.6.5 Vi tri Ké todn: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cdng viéc: Tham muu gitip lanh dao phong trong cong tac ké
toan thanh toan ngudn kinh phi thudng xuyén ctia S&; Tham muu gitp lanh dao
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phong trong cong tac ké toan thanh toan ngudn ngan sach tinh (sy nghiép nganh)
ctia phong; duyét quyét toan cac don vi cia nganh va cac nhiém vy khac duoc
phén cong

- Trinh d9§: Pai hoc; chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh.

- Ngach cong chirc: Ké toan vién

- Trinh dd ngoai ngir, tin hoc: C6 trinh do dat didu kién tiéu chuan
ngach K& toan vién.

2.7 Phong Bao tr¢ xa hoi

2.7.1 Vi tri Truwong phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, céng viéc: Tham muu cho Linh S¢ quan 1y nha nudc vé
cong tac gidm ngheo, bao trg xa hoi, trg giap xa hoi, codng tdc ngudi cao tudi,
cong tac xa hdi va cadc nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mon: DPai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luét,
Kinh té, Cong tac xa hoi, Quan tri - Quan 1y, Khoa hoc chinh tri, X4 hoi hoc va
nhan hoc, Tam 1y hoc, Khoa hoc xa hoi va hanh vi hodac céc chuyén nganh
khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trude khi b nhiém chire vu lanh dao, quan 1y ddi voi cong
chtrc, cong chuc, vién chic;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire Qubc phong an ninh déi tuong 3 duoc
cap chung chi theo Quy dinh s6 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6
chuc Trung wong vé tiéu chuan kién thic Quéc phong — An ninh cho can b,
dang vién.

2.7.2 Vi tri Phé Truéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu giap Trudng phong thuc hi¢n quan ly
nha nude vé cac linh vue: Bao trg, tro gitp xa hoi, cac hoi cia nguoi khuyét tat,
tré md cbi, Hoi chir thap dé va cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Cong tac xa hdi, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc va nhan
hoc, Tam Iy hoc, Khoa hoc xa hdi va hanh vi hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Trung cp

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ing voi vi tri viée lam.

- C6 Chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cdp phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
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day manh bdi dudng trudc khi bo nhiém chice vu lanh dao, quan 1y d6i voi cong
chtrc, cong chure, vién chirc;

- C6 chuing chi bdi dudng kién thirc Quoc phong an ninh theo Quy dinh 5O
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan
kién thirc Qudc phong — An ninh cho can b, dang vién.

2.7.3 Vi tri Qudn Iy cong tic gidam nghéo: 01 vi tri, 02 bién ché (02 céng chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu gitp Truong phong hudng dan, t6
chire thue hién cac du an, chinh sach cua Chuong trinh muc tiéu quoc gia giam
ngheo; to chirc ra soat, thong ké ho ngheo, ho can nghéo hang nam va cac nhi€ém
vu khac dugc phan cong.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
te, Cong tac xa hdi, Xa ho1 hoc va nhan hoc, Quan tri nhan lyc, Khoa hoc xa hoi,
Tai chinh, Tam 1y hoc, Khoa hoc xa hoi va hanh vi.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng voi vi tri viéc lam.

2.7.4 Vi tri Qudn Iy cong tdc béo tro xa héi: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu gip Truong phong hudng dan, to
chtrc thuc hién cac du an, chinh sach vé Bao trg xa hoi trén dia ban tinh va cac
nhi¢m vu khac dugc phan cong.

’ - Trinh d0 chuyén mon: DPai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
te, Cong tac xa hdi, Xa hoi hoc va nhan hoc, Quan tri nhan lyc, Khoa hoc xa hoi,
Tai chinh, Tam 1y hoc, Khoa hoc xa hoi va hanh vi.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

2.8 Phong Nguoi ¢6 cong

2.8.1 Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu cho Lanh dao S¢ thyc hién chirc nang
quan ly nha nudc vé linh vuc nguoi c6 cong; dam bao ding tién do, yéu cau va
chat lugng cong viéc va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d§ chuyén moén: DPai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Cong tac xa hoi, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc va nhan
hoc hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh d@6 1y lun chinh tri: Trung cp

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ing voi vi tri viée lam.

- C6 Chung chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cAp phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu ve
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day manh bdi dudng trudc khi bo nhiém chice vu lanh dao, quan 1y d6i voi cong
chtrc, cong chure, vién chirc;

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh d6i tuong 3 dugc
cap chung chi theo Quy dinh s6 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6
chte Trung wong vé tiéu chudn kién thic Qubc phong — An ninh cho cén b,
dang vién.

2.8.2 Vi tri Pho Truong phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cdng viéc: Tryc tiép phu trach, tham muu, giai quyét tot cac
ché do uvu dai doi voi cac doi tugng nguoi co cong va cac nhi¢m vu khac dugce
phéan cong

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
teé, Cong tac xa ho1, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc va nhan
hoc hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh @6 1y lun chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cdp phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu vé
day manh boi dudng trudc khi bd nhi¢m chure vu 1anh dao, quan ly doi voi cong
chtrc, cong chuc, vién chirc;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc Quoc phong an ninh theo Quy dinh s6
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung wong vé tiéu chuin
kién thirc Quédc phong — An ninh cho cén bo, dang vién.

2.9.3 Vi tri Quan Iy hé so nguwoi cé cong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong
chirc)

- Nhi€ém vy, cdng viéc: Tryuc tiép tham muu, quan Iy hd so ngudi cd cong
de gidi quyéet cong tac chuyén mon va cac nhi€ém vu khac dugce phan cong

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Cong
tac xa hoi, Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc va nhan hoc, Su pham, Luu trit hoc,
Van thu.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viéc 1am.

2.9.4 Vi tri Qudn Iy chinh sdch ngwoi cé cong (01 vi tri, 02 bién ché)

- Nhiém vu, cong viéc: Truyc tiép tham muu, giai quyét ché do chinh sach
nguoi co cong va cac nhi€ém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Cong tac xa hoi, Khoa hoc chinh tri, Xa ho1 hoc va nhan hoc, Su pham, Quan
tri - Quan ly.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién
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- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viéc 1am.

2.10. Phong phong, chdng té nan xa hi

2.10.1 Vj tri trwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu cho Lanh dao S& thuc hién chirc nang
quan 1y nha nudc vé linh vuc cai nghién ma tay, phong chéng mai dam va cac té
nan x3 hoi khac theo chirc ning cta nganh; dam bao ding tién do, yéu cau va
chét lugng cong vi¢c va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Cong tac x4 hoi, Quan tri - Quan 1y, Ké toan — Kiém toan, Khoa hoc chinh
tri, Xa hoi hoc va nhan hoc hodc cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh @6 1y luin chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phii vé
day manh boi dudng trude khi b nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y ddi voi cong
chtrc, cong chuc, vién chirc;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh ddi twong 3 duoc
cap chimg chi theo Quy dinh s6 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6

chuc Trung wong vé tiéu chuin kién thirc Qubc phong — An ninh cho can b,
dang vién.

2.10.2 Vi tri Phé trwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhi€ém vy, cdng vi¢c: Tham muu gitp viéc vé cong tac quan ly phong
chéng té nan mai dam; cong tac tiép nhan, xac minh, hd trg nan nhan bi mua ban
trén dja ban tinh. Tham gia Poi kiém tra lién nganh trong linh vuc vin hoa,
thong tin va t¢ nan xa hdi cua tinh; cong tdc quan 1y cai nghién ma tay trén dia
ban tinh va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

, - Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Ngénh hoac cqhuyén nganh: Luat, Kinh
té, Cong tac xa hoi, Quan tri - Quan ly, K& toan — Kiém toan, Khoa hoc chinh
tri, Xa hoi hoc va nhan hoc hoac cac chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Trinh @9 1y luén chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong irng voi vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT — TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé

day manh bdi dudng trude khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y ddi voi cong
chtrc, cong chirc, vién chire;



19

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Quoc phong an ninh theo Quy dinh 5O
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chiic Trung wong vé tiéu chuan
kién thirc Qudc phong — An ninh cho can bg, dang vién.

2.10.3 Vi tri Qudan ly cai nghién ma tuy: 01 vi tri, 02 bién ché (02 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu giup lanh dao phong thyc hién chirc
niang quan ly nha nudc vé cac linh vuc cai nghién, quan 1y sau cai trén dia ban
tinh va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
te, Ké toan, Cong tac xa hoi, Quan tri - Quan 1y, Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc
va nhan hoc, Su pham.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc 1lam.

2.10.4 Vi tri Qudn Iy mai dam va hé tro nan nhin bi mua bdn: 01 vi tri;
01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu cong viée: Tham muu, gitip 1anh dao trién khai c6 hiéu qua
cong tac phong chong t¢ nan mai dam; ho trg nan nhan bi mua ban tr¢ vé; cong
tac ki€m tra cac co so kinh doanh dich vu trén dia ban toan tinh va cac nhiém vu
khac dugc phan cong

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
te, Ké toan, Cong tac xa hoi, Quan tri - Quan 1y, Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc
va nhan hoc, Su pham.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong trng vo1i vi tri viée lam.

II. XAC PINH BIEN CHE

Can ctr chic nang, nhi¢ém vu duoc giao, cac yéu td nhu anh huong, sb vi
tri viéc 1am va ban mo ta cong viéc cua tung vi tri viéc lam, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh Bac Giang xac dinh: Tong s6 nguoi lam viéc la 54
nguoi (trong do gom 50 bién ché cong chirc va 04 hgp dong lao dong theo Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP), cu thé:

Sé S6 ngudi lam viée
Ngach | lugng S6 bic
STT Tén vi tri viéc 1am cong | vitri | . 0 h‘f“ HPLP
chirc | viéc ong | che theo
lam | S0 | N9 | Np 68
chire
1) ) ©) 4 | (5 (6) ()
Tong cong 54 50 04
A | Vitriviéc lam Lanh dao S& 04 04 0
1 | Giam doc So cvcc| 1 1 1 0
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2 | Phé Gidm doc S¢ CVC 1 3 3 0
B Vi tri viéc lam tai cac phong
chuyén mon thugc S¢
I Vian phong S& - - 09 05 04
1 | Nhom vi tri ldnh dao, qudn ly - - 2 2 0
1.1 | Vi tri Chanh Van phong CVC 1 1 0
1.2 | Vi tri Pho Chanh Van phong CVC 1 1 0
9 Nhom vi tri nghiép vu dung i i 2 2 0
chung
2.1 | Tong hop cVv 1 1 1 0
2.2 | Cong nghé thong tin CV 1 1 1 0
3 | Nhém vi tri hé tro, phuc vu - - 5 1 4
3.1 | Van thu VTV 1 1 1 0
3.2 | Tap vu - 1 2 0 2
3.3 |Laixe - 1 2 0 2
Il | Phong Gido duc nghé nghiép - - 05 05 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 2 2 0
1.1 | Truong phong CVvC 1 1 1 0
1.2 | Pho phong CVC 1 1 1 0
2 ]rzz;:;] vi tri nghiép vu chuyén i 1 3 3 0
2.1 | Quan Iy gido duc nghé nghiép CVv 1 3 3 0
11 | Phong Lao dong — Viéc lam - - 06 06 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 2 2 0
1.1 | Truong phong CVvC 1 1 0
1.2 | Pho phong CVC 1 1 0
9 ]n\’éz;m vi tri nghiép vu chuyén ) ) 4 4 0
2.1 | Qudn Iy lao dong, tién lwong cVv 1 1 1 0
2.2 | Quan Iy vé Bdo hiém xa héi cVv 1 1 1 0
2.3 | Qudn Iy vé An toan lao dong cVv 1 1 1 0
2.4 | Quan Iy vé Viéc lam cVv 1 1 1 0
. P.h’(‘.)ng Tré em va Binh ding i i 05 05 0
gidi
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 2 2 0
1.1 | Truong phong CvC 1 1 1 0
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1.2 | Pho truong phong CVC 1 1 1 0
2 Nh\om vi tri nghiép vu chuyén i i 3 3 0
nganh
2.1 | Quan Iy cong tac tré em CcVv 1 1 1 0
2.2 | Quan Iy vé binh ding gici CV 1 1 1 0
2.3 | Van dong Quy tré em CcVv 1 1 1 0
V | Thanh tra S¢& . - 05 05 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - 2 2 2 0
1.1 | Chanh thanh tra TTVC 1 1 1 0
1.2 | Pho Chanh Thanh tra TTVC 1 1 1 0
9 Nh‘om vi tri nghiép vu chuyén i 3 3 3 0
nganh
2.1 | Thanh tra chuyén nganh TTV 1 1 1 0
2.2 | Thanh tra vé AT-VSLD TTV 1 1 1 0
23 T ie.]Ay, cong cfan: xu ly don thu TTV 1 1 1 0
khiéu nai to cao
VI | K& hoach - Tai chinh - - 05 05 0
1 | Nhom vi tri ldnh dao, qudn ly - 2 2 2 0
1.1 | Truong phong CVvC 1 1 1 0
1.2 | Pho truong phong CVvC 1 1 1 0
9 Nh\om vi tri nghiép vu chuyén ) 3 3 3 0
nganh
2.1 | Quan Iy Tai chinh - Ké todn cVv 1 1 1 0
2.2 | Quan Iy Ké hoach cVv 1 1 1 0
3 Nhom vi tri chuyén mon dung i ) 1 1 0
chung
3.1 |Kétodn KTV 1 1 1 0
VIl | Phong Béo trg xa hi - - 05 05 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, quadn ly - - 2 2 0
1.1 | Truong phong CvC 1 1 0
1.2 | Pho truong phong CvC 1 1 0
9 Nh\om vi tri nghiép vu chuyén ] ] 3 3 0
nganh
2.1 | Quan ly cong tac giam ngheo CVv 1 2 2 0
29 }%,tian ly cong tac bao tro xa cV 1 1 1 0
VIl | Phong Nguoi c6 cong - - 05 05 0
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1 | Nhom vi tri ldnh dao, qudn ly - 2 2 2 0
1.1 | Truong phong CVC 1 1 1 0
1.2 | Pho truong phong CVC 1 1 1 0
9 Nh\om vi tri nghiép vu chuyén i 2 3 3 0
nganh

2.1 | Quan Iy hé so nguoi c6 cong CcVv 1 1 1 0

29 Quan ly chinh sdach nguoi co cvV 1 2 2 0
cong

IX P}mr:g phong, chong té nan i i 05 05 0
xa hoi

1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 2 2 0
1.1 | Truong phong CVvC 1 1 0
1.2 | Pho phong CVC 1 1 0

9 Nh‘om vi tri nghiép vu chuyén i i 3 3 0

nganh
2.1 | Quan ly cai nghién ma tuy CcVv 1 2 2 0
29 Qufm l)./ mai da’m va ho tro nan cvV 1 1 1 0
nhan bi mua ban

*Ghi_ch(: Ngach céng chirc ¢ vi tri viéc lam lanh dao, quan Iy (trong dé dan
nay) khong phdi la tiéu chudn dé bo nhiém, bo nhiém lai; triv truong hop co quy
dinh khdc cua co quan co tham quyén.






