" UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Dic ldp - Tw do - Hanh phiic
sé: 5348 /QP-UBND Ha Ngi, ngay A3 thang AY nim 2021
QUYET PINH

Ve viée phé duyét cac quy trinh ndi b gidi quyét tha tuc hanh chinh
thude thim quyén quan Iy nha nwée ciia S& Xy dung Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cén ctr Lugt Té chitc chinh quye:rf dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt sé
47/2019/QH 14 sira doi, bé sung mot sé diéu cua Lugt T6 chirc Chinh phu va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phiong ngay 22/1 1/2019; ,

_ Cdn cir Nghi dinh 56 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
czlg Chinh phtt vé sira doi, bé sung mot sé f‘ﬁéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc {u‘mh’ chinh; Nghi fiinl? 50 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phil siea doi, b6 sung mot sé diéu ctia cde nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; '

Can cir Nghi dinh 61/201 8/ND-CP ngday 23/4/201 8 cua Chinh Phi vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chink;

Can cir Thong tu .s:é{ 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vén phong
Chinh phi huong dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh; :

Can cit Thong tw 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong
Chinh phu hudng ddn thi hanh mgt so quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mgt cua lién théng trong gidi
quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét’ dinh 56 1 8/2020/OQP-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban
nhdn din thanh pho ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét ctea, mét ciea lién
thong trong gidi quyét thii tuc hc‘mhx chinh trén dia ban thanh phé Ha Ngi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc 'S¢ Xdy dung tai Té trinh s6 298/TTr-SXD(VP)
ngay 25/11/2021 vé viéc dé nghi phé duyét cdc quy trinh ngi bé gidi quyét thii tuc
hanh chinh thugc phanz vi chirc n@g quan Iy nha meée cua S6 Xdy dung Ha Noi.

3 -

QUYET DINH:
Di¢u 1: Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 57 quy trinh ndi bd giai quycf:t
thi tuc hanh chinh thugc thim quyén quan 1y nha nuéc cua S& X4y dung, cy thé:
- 48 quy trinh néi b gidi quyét thii tuc hanh chinh thugc thdm quy?n giai
quy€t cia S& Xay dung, gom: 22 quy trinh néi bo giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vyc hoat dong xay dung, 04 quy trinh ndi bd gidi quyét thd tuc hanh chinh
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Iinh vyce kinh doanh bat ddng san; 14 quy trinh ndi bd gidi quyét thu tyc hanh

chinh linh vyc nha & va cdng s0; 01 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh linh vye vatiljéu xdy dung; 01 quy trinh ndi bd gidi quyét thu tuc hanh
chinh linh vyc ha ting ky thudt; 03 quy trinh ngi bo gidi quyét thu tuc hanh
chinh Iinh vyc gidm dinh tw phdp; 03 quy trinh ndi bj gidi quyét thil tuc hanh
chinh linh vuc quan ly chat lugng céng trinh thuge thim quyén giai quyét cuia
cip thanh pho; :

.~ 09 quy trinh ndi bd giai quyét giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thdm
quyén giai quyét cia UBND cép huyén, gbm: 08 quy trinh néi bd giai quyét tha
tyc hanh chinh linh vyc hoat déng x4y dung, 01 quy trinh noi bd giai quyét tha
tuc hanh chinh linh vyc ha ting k¥ thujt.

(chi tiét tai cac Phuy lyc kém theo)

- Piéu 2: Giao S& Xay dung chu tr, phéi hop véi S¢ Théng tin va Truydn
théng va céc co quan, don vi ¢é lién quan, cin ctt Quyét dinh nay xay dung quy-
trinh di¢n tir gi4i quyét thi tuc hanh chinh tai phin mém cia Hé théng théng tin
mét clra dign tir ciia Thanh phé theo quy dinh. _

Diéu 3: Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh tr ngay ky va thay thé céc
Quyét dinh cia Chi tich UBND Thinh phé: s6 2207/QP-UBND ngay
29/5/2020 vé viée phé duyét quy trinh néi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vie thudc tham quyén quéan ly nha nudc cta S& Xay dung; sé 1724/Qb-
UBND ngay 27/4/2020 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vizc thudc thdm quyén gidi quyét cia UBND cép huyén trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

Piéu 4: Chanh Vin phéng Uy ban nhén dan Thanh phé, Giam dbc cac S,
Thit truéng céc ban; nganh thudc Thanh phé; Chi tich Uy ban nhan din cée
quén, huyén, thi x4 va cdc t§ chirc, c4 nhan cé lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh 03/ y 4

Noi nhén: _ KT.CHU TICH A
- Nhur diéu 4; PHO CHU TICH
- Vin phong Chinh phi; t
- B§ Xay dyng;
- Thudmng tryc: TU, HDND Thanh phé;
- Chi tich UBND Thanh phé;
- C4c PCT UBND Thanh phé;
- VP UBTP: CVP, cic PVP, cic phong CV;
- Cbng Giao tiép dién tir Thanh phé;
- S& Thdng tin va Truyén thong; «. -
- Lwu: VT, SXD, KSTTHC.
M- v

1.6 Hing Son




Phu lyc I

DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC

CUA SO XAY DUNG HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5248 /OP-UBND ngay A3 thing AYndm 2021

ctia Chii tich UBND Thanh phé Ha Néi)

STT

Tén Quy trinh

Ky hié¢u
Quy trinh

Trang

A. DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI

I. Linh virc hoat dong xiay dung

Cép gidy phép xdy dung méi d6i v6i cong trinh cp
ddc biét, cap I, cap II (cong trinh Khoéng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, t6n gido
/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng
trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n).

Ma: 1.006949

QT-01 .

01

Cap gidy phep x8y dyng sta chira, cai tao d6i voi
cong trinh cip dic biét, cip I, cap II (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
ngucmg, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai
doan cho céng trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an).

Ma: 1.007145

QT-02

13

Cap glay phép di doi d6i v6i cong trinh cap dic biét,
cap I, cap II (cong trinh Khoéng theo tuyén/Theo
tuyén trong d6 thi/Tin nguorng, tén gido/Tugng dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cOng trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo
tuyén trong &6 thi/Dl_;r 4n).

M3: 1.007187

QT-03

15

Cép dleu chmh glay phep Xdy dung d6i vdi cong
trinh cap ddc bigt, cap I, cép Il (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo. tuyén trorig d6 thi/Tin nguong, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/'Iheo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n).

M: 1.007197

QT-04

17
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Gia han glay phép x8y dung dbi vai cong trinh cip
ddc biét, cap I, cAp I (cong trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguong, ton

5. | gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan QT-05 19
cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an).
Ma: 1.007203
Cép lai glay phép xdy dung d6i v6i cong trinh cap
dic biét, cdp I cap II (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngu'ong, ton gido/

6. | Tuogng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho QT-06 22
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong dé thi/Du an).
Ma: 1.007207
Thém dmh Béo céo nghién ciru kha thi ddu tr xay
dung/ diéu chinh Béo céo nghién ctru kha thi ddu tu

7. x4y dyng QT-07 28
Ma: 1.006930
Thim dinh thiét ké xdy dyng trién khai sau thiét ké
co s&/ diéu chinh thiét ké X3y du'ng trién khai sau

8. thiét ké co s¢ QT-08 53
Ma: 1.006940
Cap gidy phép hoat déng xiy dung cho nha thiu

9. | nudc ngoai thuge du 4n nhém B, C QT-09 78
Ma: 1.007408
Cép gge"ly phép hoat ddng xdy dung didu chinh cho

10. | nha thdu nwéc ngoai thude dy 4n nhém B, C. QT-10 83
Ma: 1.007409
Cép ching chi hanh nghé HPXD 13n diu hang IT, IIT

S Y 007394 Qr-11 88
Cép diéu chmh ha:ng chimg chi hanh nghé hoat dong

12. | x4y dung hang IT, hang III QT-12 97
Ma: 1.007396
Ciép lai chiing chi hanh nghé HPXD hang II, III

13. | (truong hop chimng chi mat, hu héng). QT-13 106
Mai: 1.007402
Céap lai chlmg chi hanh nghé hoat dong xay dung

14. | hang I, hang III (do 13i cia co quan cép) QT-14 113

Ma: 1 007403
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15.

Cép diéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi hanh
nghé hoat ddng x4y dung hang I, hang III
Ma: 1.007399

QT-15

119

16.

Cép chuyén dbi chung chi hanh nghé hang I, hang
111 ctia ca nhan ngudi nudc ngoai
M3: 1.007392

QT-16

126

17.

Cip gia han chimg chi hanh nghé_hoat dong xay
dung chimg chi hang II, hang I1I

QT-17

132

18.

Cép chung chi ning lyc 14n dau hoat déng x4y dung
hang II, hang III
Mai: 1.007304

QT-18

141

19.

‘| Cép lai ching chi ning luc hoat dong x4y dung hang

11, hang IIT (do mat, hu hong).
M3: 1.007357

QT-19

148

20.

Cap lai ching chi ning luc hoat dong xay dung hang
11, hang 111 (do 13i ciia co quan cép)

QT-20

153

21.

Cép diéu chinh, bé sung ndi dung chimg chi ning le
hoat dong xdy dung hang II, hang III
Mai: 1.007391

QT-21

158

22,

Cap gia han chimg chi ning luc hoat dong xay dung
chimg chi hang II, hang IIT

QT-22

165

IL. Linh vuc Kinh doanh bét dong san

23.

Chuyén nhuong toan b hofic mdt phan du 4n bét
dong san do Thu tuéng Chinh phi quyét dinh viée
dau tu ‘

Mai: 1.002643

QT-23

171

24.

Chuyén nhuong toin bd hodc mét phén du an bt
dong san do UBND cép tinh, cdp huyén quyét dinh
viée dau tur

Ma: 1.002630

QT-24

186

25.

Cép m&i chimg chi hanh ngh& méi gidi bt dong san

QT-25

200

26.

Cép lai (cap ddi) chimg chi hanh nghé mdi gidi bt
dong san

(do bi mét, bj rach, bi chay, bi hury hoai do thién tai
hodic Iy do bat kha khang; do hét han hoac gén het
han)

QT-26

203

III. L%

nh vire nha & va cong s¢

27.

Thi tuc céng nhén hang/cong nhin lai hang nha

chung cu.

QT-27

210
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28.

Thu tuc cf‘)hg nhan diéu chinh hang nha chung cu.

QT-28

214

29,

Thém dinh gia ban, thué mua, thué nha g o x4 hoi duorc
ddu tr xay dung theo du an bang ngudn vén ngodai
ngén sach nha nudc trén pham vi dia ban tinh

QT-29

217

30.

Thu tuc cong nhan chit ddu tir du an xay dung nba &
thudc thim quyén ctia UBND clp tinh (trong trudng
horp c6 nhiéu nha d4u tu du 4n xéy dung nha & thuong
mai dugc chip thuin chu traong diu tu theo phaép luét
vé diu t)

QT-30

226

31.

Thué, thué mua nha & x4 hdi thude sd hitu nha nudc
Mai: 1.007764

QT-31

232

32.

Cho thué nha & cii thudc sd hitu nha nudce
Mai: 1.007’{66

QT-32

246

33.

Bén nha & cii thuc so hitu nha nude
Ma: 1.007767

QT-33

256

34.

Thu tyc giai quyet ban phin dién tich nha dét sit dung
chung dbi voi trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
71 Nghi dmh s0 99/2015/ND-CP .

QT-34

266

35.

Thu tuc g1a1 quyét chuyén quyén sur dung d4t lién ké
nha & cili thude s& hitru nha nuéce quy dinh tai khoan 2
Diéu 71 Nghl dinh s6 99/2015/ND-CP .

QT-35

275

36.

Thu tuc g1a1 quyét chuyen quyén st dung dét déi véi
nha & xdy dung trén d4t tréng trong khudn vién nha &
cii thude s¢ hitu nha nuwéc quy dinh tai khoan 3 Didu
71 Nghi divh 50 99/2015/ND-CP .

QT-36

285

37.

Thu tuc théng bio nha hinh thanh trong twong lai ¢
diéu kién duoc ban, cho thué mua

QT-37

294

38.

Thué nha ¢ céng vu thude tham quyén quan ly coa
UBND cép tinh

QT-38

297

39.

Cho thué nl}a ¢ sinh vién thudc sé hitu nha nudc

QT-39

302

40.

H3 tro ngudi hoat dong céch mang tir truéc cach
mang thang 8/1945 cai thién nha & (h8 trg 25 triéu
ddng)

QT-40

308

1V. Linh vire Vit liéu xay dung

41.

Thu tuc cong bd hop quy san phém, hang héa vit lidu
xdy dung

QT-41

314

V. Linh vyc Ha tang ky thuat

42.

Cép gidy phep chat ha, dich chuyén cay xanh

QT-42

324
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VL Linh vue Gidm dinh tw phip xiy dung

43.

B4 nhiém giém dinh vién tu phap xay dung dbi véi ca
nhan khac khéng thudc thim quyén ciia Bé Xay dung

QT-43

331

44.

Pidu chinh, thay déi thong tin ¢4 nhén, td chuc thyce
hién glam dinh tu phép x4y dung do UBND cip tinh
d4 tiép nhén ding ky, cong b thong tin

QT-44

339

45.

Ping ky cong bd thong tin ngu'cn giam dinh tu phap
xdy dung theo vu vic, td chirc giam dinh tu phap xay
dyng theo vu viéc d6i voi cac ca nhén, t6 chirc khéng
thudc thdm quyén giai quyet cua B6 Xay dung, vin
phong giam dinh tu phap xay dung trén dia ban dugce
Uy ban nhan dén tinh cho phép hoat dong

QT-45

346

VII. Linh vire Quan Iy chét lirgng edng trinh

46.

Kiém tra cong tac nghiém thu dua cong trinh vao sur
dung ddi véi cac cong trinh trén dia ban thudc trach
nhiém quan ly cia S& Xay dung, S¢ quan ly cong
trinh x&y dung chuyén nganh, trir cic cong trinh thugc
thAm quyén kiém tra ctia Hi ddng nghiém thu Nha
nugc cac cong trinh x8y dung, co quan chuyén mén
vé xay dung triye thuéc B6 Xay dung va BS quan ly
cdng trinh xay dung chuyén nganh

QT-46

358

47.

Cho ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh a6i
v6i cong trinh xﬁy dung nim trén dia ban tinh.

QT-47

367

48.

Cho vy kién vé viéc cac cOng trinh hét thoi han
sir dung nhu'ng ¢6 nhu céu sir dung tiép (trir trudng
hop nha o riéng 1&)

QT-48

374

B. DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

I. Linh vie hoat dong xay dung

49.

Cép g1ay phép xdy dung moi dbi voi cong trinh cap
IN, cap IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén
trong d6 thi/Tin nguorng, ton gido/Tugng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1e.

QT-49

381

50.

Cép gidy phép xdy dumg sira chita, cai tao d6i véi
cong trinh cdp III, cap IV (cOong trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguorng, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo g1a1 doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é.

QT-50

395
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51.

Cép giby phép di doi dbi véi cong trinh cip 111, cép
IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh
trang/Theo :giai doan cho cdng trinh khéng theo
tuyén/Theo igiai doan cho cong trinh theo tuyén trong
d6 thi/Du an) va nha & riéng 1é.

QT-51

397

52.

Cip diéu chinh gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh
cip III, cép IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo
tuyén trong d6 thi/Tin ngu&'mg, ton gido/Tugng dai,
tranh hoanh trang/Theo glal doan cho céng trinh
khéng theo tuyén/Theo g1a1 doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Dy an) va nha & riéng 1é.

QT-52

399

53.

Gia han gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cap
TII, cip IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong d6 thi/Tin ngudng, tén. gido/Tugng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
d6 thi/Dy én) va nha & riéng 1&.

QT-53

- 401

54,

Cap lai gidy phép xay dung d6i véi cong trinh chp 11,
cdp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong d6 thi/Tin nguo‘ng, ton glao/ Tuong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong
dd thi/Dy an) va nha 6 riéng 18.

QT-54

404

35.

Thém dinh Béo cdo nghién ctru kha thi ddu tr xay
dyng/ diéu chinh Bé4o cdo nghién ciru kha thi ddu tu
xdy dyng

QT-55

407

56.

Tham dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co
s&/ diéu chinh thiét ké x4y dyng trién khai sau thiét ké
co 5O

QT-56

432

I0. Linh vire ha thng k§ thuat

57.

Cép gidy ph:e'p chit ha, dich chuyén cdy xanh

QT-57

457




Phu luc 2

NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO XAY DUNG HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 S48 /OD-UBND ngayA3 thang 42/ niim 2021

A,

ctia Chii tich UBND Thanh phé Ha Néi)

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI

1.

CAp gidy phép xay dwng méi dbi véi cong trinh clp dic biét, cip I, cip II (cong
trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, tdn gido /Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dd thi/Dw 4n) - (QT-01)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tw thi tuc cip gidy phép xiy dung mdi thude tham quyén
cua S¢& X4y dung ddm bio céc cén by, cong chirc gidi quyét cac cdng viée thude
chirc ning, nhi€ém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luat.

Pham vi

Ap dung déi véi b chirc, ca nhén c6 nhu cAu thure hién thu tuc cip gidy phép xy
dung méi thude thim quyen cua S& Xdy dung. Cén b, cong chire thude phong
chuyén mdn dugc phén cdp quan ly, bd phén TN&TKQ giai quyét TTHC va céc
phong c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Néi dung quy trinh:

3.1

Cosé phap Iy

1. Ludt X4y dung ngay 18/6/2014; Luat s§ 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cia
Québc hoi stra dbi, bd sung mot sb didu cua Luat X4y dung;

2. Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb ndi dung vé quan ly dy 4n déu tu xdy dung;

3. Nghi dinh s 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 clia Chinh phii quy dinh céac
loai gidy t& hop phap vé dit dai dé cip gidy phép xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ctia Chinh Phii v& thyc hién co ché
mdt clra, mot cira 1ién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s& quy dinh cua nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ‘ngay

23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

6. Quyét dinh sé 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ctia Bd Xay dung vé viéc cong
bo tha tuc hanh chinh ban hanh méi; thl tuc hanh chinh duge thay the; thu tuc
hanh chinh bi bdi bd trong linh vyuc hoat déng x8y dung thudc pham vi chic




néng quan 1y nha nudc cia By Xay dung;

Quyet dinh sb 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ciia UBND Thanh phé Ha
NQI vé viée cong b Danh myc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning

quén Iy nha nuée ciia S¢ Xay dung Ha Noi.

32

Thanh phén hd so

Ban
chinh

Ban
$20

3.2.1 Déi voi cong trinh khong theo tuyén.

01

Don de ngl'n clp gidy phép xdy dung theo miu; Trudng hop dé
nghj cap GPXD c6 thoi han thi tiéu d& cia don dugc dbi thanh
“Pon dé nghi cip gidy phép xay dumg cé théi han”

02

Mot trong nhitng gie‘l:y to ching mirh quyén sir dung dét theo quy
dinh cua phap luét vé dat dai.

03

- Quyét dinhi phé duyét du 4n;

- Vian ban théng béo két qua thdm dinh cia co quan chuyén mén

vé xiy dyng va hd so ban vé& thiét ké co s& duge déng diu xdc
nhan kém theo (néu cd);

- Bso cdo két qua thdm tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Pidu 41 Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé ndi dung vé quan Iy di 4n
dAu fr x4y dung,

- Gidy chu:ng nhin thdm duyét thiét k& vé phong chay va chira
chay va cécitai liéu, ban v& duogc thdm duyét kém theo theo quy
dinh cia phép luat vé phong chéy, chita chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tuc vé bao vé mdi truomg theo
quy dinh ctia phép lujt v& bao vé moi truomg dbi véi truong hop
khong thdm dinh b4o cao nghién ciru kha thi dAu tir x4y dyng tai
CO quan chuyen mon vé xdy dung;

04

02 bd ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co 50 duge phé duyét theo quy dinh cua phap
luat vé xdy dyng, gom

+ Ban vé tong mit bang toan du 4n;

| + Mt bing dinh vi cong trinh trén 16 dét;

+ Ban v& kién triic cdc mit bing, cac mit dimg va mit cét chu yéu
cua cong trmh

+ Ban vé mat bang, mit cit mong,

+ Céc ban ve thé hién giai phap két cdu chinh ctia cong trinh;

+ Ban v& mijt bang d4u ndi vé6i hée théng ha ting ky thudt bén
ngoai cdng trinh, dy an.

05

Ban sao hodc mé sd chimg chi hanh nghé cua td chtrc thiét ké,




thim tra thit ké xdy dyng, chimg chi hanh nghé cha chi nhi¢m,
chii tri thiét ke thim tra thiét ké x4y dung cong trinh dugc cp
theo quy dinh.

3.2.2 Poi véi cong trinh theo tuyén.

01

Pon de nghi cip gidy phép xdy dung theo mau; Trudng hop dé
nghi cap GPXD ¢6 thoi han thi tiéu dé cha don duge ddi thanh
“Don d& nghi cip gidy phép xdy dumg c6 thoi han”

02

Mot trong nhiing glay to ching minh quyén str dung d4t theo quy
dinh cua phap judt vé dit dai hodc van ban chép thusn cua co
quan nha nude cb thim quyén vé vi tri va phuong an tuyen hodc
Quyét dinh thu hdi dit clia co quan nha nuéce c6 thAm quyén theo
quy dinh ciia phap lujt vé dit dai;

03

- Quyét dinh phé duyét du 4n;

- Vin ban thong bao két qua thim dinh cda co quan chuyén mon
vé xdy dyng va hd so ban vé thiét ké co s& dugc dong diu xéc
nhén kém theo (neu c0);

- B4o cdo két qua thdm tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé ndi dung vé quan 1y du 4n
déu tr x4y dung;

- Gifly chimg nhén thim duyét thiét ké vé& phong chéy va chita
chdy va céc tai liéu, ban v€ duge thdm duyét kém theo theo quy
dinh ciia phép ludt vé phong chdy, chita chay;

- Vin ban két qua thuc hi¢n thu tuc vé bdo vé mdi truong theo
quy dinh cta phép lut vé& bao vé moi truong abi véi truomg hop
khong thdm dinh bao cdo nghién clru kha thi dbu tr xdy dyng tai
co quan chuyén mon vé xdy dung;

04

02 bd ban v& thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xay dyng trién
khai sau thiét ké co s& duge phé duyét theo quy dinh cia phap
luat vé xdy dymg, gom

+ Ban vé& tdng mit bing toan dy 4n;

+ Miit bing dinh vj cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé kién truc c4c mit bing, cac mit dimg va mat cit chi yéu
cua cong trinh;

+ Ban v€ mit bﬁng, miit cit mong;

+ Céc ban vé thé hién giai phéap két cdu chinh clia cong trinh;

+ Ban v& mit bang diu ndi véi hé théng ha ting k¥ thuét bén
ngoai cong trinh, du an.

05

Vin ban chap thuin cia co quan nha nuéce c¢6 tham quyén ve su




phit hop véi vi tri va phuong 4n tuyén;

06

Quyét dinh thu hdi dat clia co quan nha nuéc cb thdm quyén theo
quy dinh ctia phép luat vé& dit dai. '

3.2.3 Déi vdi cong trinh tin nguwong

01

Don de nghi cip gidy phép xdy dung theo miu; Truong hop dé
nghi cap GPXD ¢4 théi han thi tiéu d& ctia don dugc ddi thanh
“Pon dé ngh1 cép glay phép xdy dung c6 thdi han”

02

Mot trong nhung glay t0 chimg minh quyén sir dung dét theo quy
dinh ctia phap lugt vé dét dai.

03

Vin ban chip thuin vé sy cin thlet xdy dung va quy md cong
trinh cua co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido thudc Uy
ban nhin dén cap tinh

04

02 b6 ban vé thlet ké x4y dung kém theo Gidy chimg nhén thdm
duyét thiét ké v& phong chdy, chifa chdy kém theo ban v& thdm
duyét trong truong hop phap luft vé phong chay va chira chdy c6
yéu cau; bdo cao két qua tham tra th1et ke xdy dung trong trudmg
hop phap lujt vé xiy dung c6 yéu ciu, gbm:

+ Ban v& mit bing cong trinh trén 16 dit kém theo so dd vi trf
cOng trinh;

+ Béan v& mit bing cac ting, cac mit dimg va mit cit chinh cua
cdng trinh; i

+ Bén vé mat bang méng va mit cit mong kém theo so do d4u ndi
hé théng ha tang k¥ thugt bén ngoai cong trinh gdm cap nudc,

| thoat nudc, cap dién;

+ Dbi véi cOng trinh xdy dung c6 cong trinh lién k& phai c6 ban
cam két bio dam an toan dbi voi cbng trinh lién k&,

3.2.4 Déi vdi cong trinh ton gido

01

Pon de nghj cdp gidy phép xay dung theo miu; Trudmg hop dé
nghi cap GPXD c¢6 thoi han thi tiéu @& ctia don dugc ddi thanh
“Don d& nghj cip gidy phép xdy dung c¢6 thoi han”

02

Mot trong nhitng glay t& chirng minh quyén str dung dét theo quy
dinh cua phép luit vé dit dai.

03

Vin ban chip thusn v& su cén thlet xay dung va quy md cong
trinh cda co quan chuyén mén v& tin ngudng, ton gido thujc Uy
ban nhéin dan cap tinh




04| _ Quyét dinh phé duyét du 4n;

- Vin béan thong bao két qua th?nq dinh cia co quan chuyén mon
v€ x4y dung va hd so ban v€ thiét ké co s& duge dong diu xac
nhén kém theo (néu ¢o);

- Béo céo két qua thim tra thiét ké xdy dung theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét m(pt s6 noi dung vé quan 1y du 4n
dAu t xay dung;

- Gidy chimg nhin thim duyét thiét k& v& phong chdy va chira
chay va cac tai liéu, ban v& dugc thim duyét kém theo theo quy
dinh ctia phap luat vé& phong chéy, chita chéy;

- Vin béan két qua thuc hién thu tuc vé bao vé méi trudng theo
quy dinh ctia phap luat vé& bao vé mdi trudng ddi véi trudng hop
khéng thdm dinh béo céo nghién ctu kha thi d3u tr xay dung tai
co quan chuyén mén vé xdy dung;

05 | 02 bd ban v& thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xay dung trién |  x
khai sau thiét ké co s& duge phé duyét theo quy dinh cta phéap
luat v& xay dung, gbm:

+ Bén v& tbng mit bing toan du 4n;

+ Mit bing dinh vj cong trinh trén 16 dt;

+ Ban vé kién triic cic mit bing, cic mit dimg va mit cht cha yéu
cua cdng trinh;

+ Ban v& mat bﬁng, mit cat mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két cau chinh ctia cong trinh;

+ Ban vé& mit bing d4u ndi voi hé thdng ha ting k¥ thuat bén
ngoa‘xi cong trinh, dy an.

Déi voi hé so cdp gzay phép xdy dung cong trinh tin ngudng, ton gido thudc du an
bdo qudn, tu b6, phuc hoi di tich lich sik - van héa, danh lam thing cdnh, _ngoai cdc tai
ligu quy dinh tai muc 3.2.3 va 3.2.4 khodn nay, phai b0 sung vin ban Vvé sy cdn thiét
xdy dung va quy mé cong trinh cua co quan quan Iy nha nucce vé van héa theo quy
dinh ctia phdp ludt vé di san vdn hoa.

3.2.5 Doi véi cong trinh twong ddi, tranh hoanh trdng.

01 | Pon de nghi cép gidy phép xdy dimg theo miu; Truong hop dé X
nghi cap GPXD c6 thoi han thi tidu d2 ciia don dugc dbi thanh
“Pon d& nghi cip gidy phép x4y dung c6 thdi han”

02 | Mét trong nhitng gia“'l‘y to ching minh quyén sir dung dit theo quy X
dinh cha phap luit vé dat dai.

03| _ Quyét dinh phé duyét dy 4n;

- Vin ban théng bio két qua thdm dinh ciia co quan chuyén mén




vé xdy dung va h'é so ban vé thiét ké co sé duge déng déu xdc
nhan kéem theo (néu co);

- Béo c4o két qua thim tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh 50 15/2021/ND CP ngay 03/3/2021

ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mdt sé ndi dung vé quan Iy dv an
diu tur xdy dung;

- Gidy ching nhin thdm duyét thiét ké vé phong chdy va chira
chdy va céc tai liéu, béan v& duge thdm duyét kém theo theo quy
dinh cta phap luét vé phong chay, chira chay; :

- Vin ban két qua thyc hién thu tuc vé béo vé mdi truong theo
quy dinh ctia phap luit vé bao vé méi trudng dbi véi trudng hop
khéng thdm dinh bao cao nghién ctru kha thi ddu tu xdy dung tai
cO quan chuyen mdn vé xay dung;

04 | 02 bd ban vé thiét ké x4y dung trong hd so thiét ké xay dung trién X
khai sau thiét ké co s dugc phé duyét theo quy dinh cua phap
luat vé xay du'ng, gom

+ Ban vé tong mit bang toan dy an;

+ Mit bing dmh vi cong trinh trén 16 dét;

+ Ban vé qun triic cdc mit bing, cac mit dimng va mit cit chu yéu
cia cOng trinh;

+ Ban v§ ma‘t bang, mit cit mong;

+ Céc ban vé thé hién giai phap két cdu chinh ciia cong trinh;

+ Ban vé m‘at bing diu ndi véi hé théng ha ting k§ thuat bén

ngoai cong t1:~1nh dr an.

05 Vin ban cha£ thuan vé su cn thiét xdy dyng va quy mo cong X
trinh cla co quan quan ly nha nuéc vé vin hoa.

3.2.6 Ddi voi ho so cilp gidy phép xay du'ng cong trinh theo giai doan khong theo

| tuyén
01 | Pon d& nghi cAp gidy phép x4y dung theo méu; X
02 | Mot trong nhung gxay t& chimg minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh ctha phap luat vé dit dai.
03 Lo 40 n R . X
- Quyét dmh‘phe duyét dy én;

- Vén béan thong bio két qua thim dinh cua co quan chuyen mon
vé x4y dung va hd so ban v& thiét ké co s& dugc dong diu xéc
nhin kém théo (néu cb);

- Bao céo ket qua thim tra thlet ké xay dyng theo quy dinh tai
khodn 4 Diéu 41 Nghi dinh so 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021
ciia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb noi dung vé€ quén Iy du 4n
dAu tir x4y dung,




- Gidly chimg nhén thdm duyét thiét ké vé phong chdy v chira
chdy va céc tai ligu, ban v& duge tham duyét kém theo theo quy
dinh cia phép luét vé phong chay, chita chay;

- Vin ban két qua thuc hi¢n thu tuc v& bdo vé mdi trudng theo
'quy dinh ciia phép luit v& bao vé mdi trudng d6i vé6i trudong hop
khéng thdm dinh bio cao nghién ciru kha thi diu tu xdy dung tai
co quan chuyén mén vé xay dung;

04

02 b ban vé thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xdy dyng trién
khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cua phdp
lugt vé xdy dumng, gbm

+ Ban v& tong mit bing toin dy 4n;

+ M3t bing dinh vi cong trinh trén 16 dét;

+ Ban v& kién triic cac mit bang, cic mit dimg va mit cit chi yéu
cua cdng trinh;

+ Béan v& mit bﬁ.ng, mit cit moéng;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két cdu chinh ciia cdng trinh;

+ Ban vé& mit bang ddu ndi voi hé théng ha ting k¥ thuit bén
ngoai cong trinh, dy 4n.

3.2.7 Pdi véi hd so cép gidy phép xdy dung cong trinh theo giai doan theo tuyén

01

Pon dé nghi cip gidy phép xay dl_mg theo miu;

X

02

Mot trong nhitng gxay t& chimg minh quyén sir dung dit theo quy
dinh cta phép lujt vé& dét dai hodic van ban chép thuéin cia co
quan nha née c6 thdm quyén vé vi tri va phuong an tuycn quyet
dinh thu hdi dét cia co quan nha nude cb thAm quyén phin dét
thyc hién theo giai doan hodc ¢ du én theo quy dinh cia phap
lujt vé dat dai

03

- Quyét dinh phé duyét dir 4n;

- Vin ban thong bao két qua thdm dinh ciia co quan chuyén mén
vé xay dung va ho so ban v& thiét ké co s& duoc dong dau xéc
nhén kém theo (néu cd);

- Béo cao két qua thim tra thiét ké x4y dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quéan ly dy 4n
dau tur xdy dung;

- Gidy chimg nhan thim duyét thiét ké vé phong chdy va chita
chdy va céc tai liéu, ban v& duge thim duyét kém theo theo quy
dinh ctia phap luat vé phong chay, chira chay;

- Vin ban két qua thyc hién thd tuc v& bao v& mdi trudng theo
quy dinh cia phap ludt v& bao v& mdi trwrdng dbi véi trudmg hop
khong thm dinh béo céo nghién ctru kha thi dau tur x4y dung tal




CO quan chuyén moén vé xay dung;

04

02 b bén vé& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xdy dung trién
khai sau thiét ké co s& duge phé duyét theo quy dinh cia phap

| luat vé xdy dung, gom

+ Ban v& tong mat bing toan dy 4n;

+ Mit bang dinh vi cOng trinh trén 16 dét;

+ Ban v& kién trac cac mit bing, cdc mit dimg va mit cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban vé mat bang, mit cit méng;

+ Céc ban vé& thé hién giai phap két cu chinh cua cong trinh;

+ Bén v& mit bing d4u ndi véi hé théng ha téng ky thuat bén
ngoai cong trinh, dir 4n.

3.2.8 Pbi vdi ho so cdp gidy Phép xdy dung cho dir dn, nhém cong trinh

thupce du dn

01

Don dé nghj cép gify phép xay dung theo mau;

02

Mot trong nhung glay to chimg minh quyén sir dung d4t theo quy
dinh cta phap luit vé dit dai cia nhém Cong trinh hodc toan bd
du an.

03

- Quyét dinh phé duyét dur 4n;

- Véan ban thong bao két qua thédm dinh cia co quan chuyén mon
vé xiy du'ng va hd so ban vé thiét ké co s¢ dugc dong diu xé4c
nhén kém theo (néu c6);

- B4o c4o két qua thim tra thlet ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh so 15/2021/ND CP ngdy 03/3/2021
cia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb ni dung v€ quan ly du 4n
dAu tr xay dung;

- Gidy chimg nhan thim duyét thiét ké vé phong chay va chira
chdy va céc tai lidu, ban vé& duge thim duyét kém theo theo quy
dinh ctia phap luat v& phong chay, chira chay;

- Vin ban két qua thyc hién tha tyc vé bao vé mdi truong theo
quy dinh ctia phép luit v& bio vé méi trudng dbi voi tnrdmg hop
khong thdm dinh bao cao nghién ciru kha thi dau tu xay dung tai
CO quan chuyen mon vé xdy dung;

04

02 b ban ve thiét ké x4y dung trong hd so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cta phép

luat vé& xay dung cia tirng cong trinh trong nhém Cong trinh hodc
toan bo du 4n da dugc phé duyét, gom:

a) Déi vai cong trinh khong theo tuyén:
Bén v& thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai
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sau thiét ké co s& duge phé duyét theo quy dinh cia phap luat vé
x8y dung, gbm;

+Ban v§ téng mit b.%mg toan dy an;

+ Mt bing dinh vj cong trinh trén 16 dét;

+ Ban v& kién tric cac mat bf?mg, cac mit dirng va mit cit chia yéu
cua cong trinh;

+ Ban v& mat bing, mit cit méng;

+ Céc béan v& thé hién giai phap két cu chinh ciia cong trinh;

+ Ban v& mat bing déu ndi v6i h¢ thong ha ting ky thudt bén
ngoai cong trinh, du an d6i v6i cong trinh khong theo tuyén;

b) Dbi vé6i cong trinh theo tuyén: |

B ban vE tl}iét }(é xéy dung trong hd so thiét ké xay dung trién
khai sau thi€t k€ co s¢ duge phé duyét theo quy dinh cia phap
ludt vé xay dung, gébm:

+ So d vi tri tuyén cOng trinh;

+Ban v& miit bing téng thé hodc ban v& binh db cOng trinh;

+Bén vé& cdc mat cit doc va mat cit ngang cht yéu cia tuyén cong
trinh;

+ Béan v& mit bfmg, mit cit mong;

+ C4c ban vé thé hién giai phép két céu chinh cla cong trinh; ban
v& mit bing diu nbi voi hé théng ha tang k§ thudt bén ngoai cong
trinh, du 4n d6i v4i cong trinh theo tuyén.

05

Ban sao hoic ma sé chimg chi hanh nghé cia té chirc thiét ké,
thm tra thiét k& xay dung, ching chi hanh nghé cta chii nhiém,
chu tri thiét ké, thim tra thiét k& xdy dung cong trinh dugc cip
theo quy dinh.

3.2.9 Déi véi hé so cip gidy phép xdy dung cho cong trink quing cdo

Thue hién theo quy dinh cia phap luat v& quang céo.

3.2.10 Déi v6i hé so cdp gidy phép xiy dung cho cong trinh cia cdc co quan ngogi

giao va té chirc quic té

Péi vdi Ho so dé nghi cép gidy phép xay dung d6i véi cong trinh
clia cic co quan ngoai giao, t& chirc qubc té va co quan nude
ngoai diu tur tai Viét Nam duge thyc hién theo quy dinh twong
{rng tai muc 3.2.1 hoic 3.2.2 va cic diéu khoan quy dinh cia Hiép

dinh hoic thoa thuin di duogc ky két véi Chinh phi Viét Nam.
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3.3 | S6 lwong hi so
01bo

3.4 | Theoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhén di hd so hep 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bd phén tié}') nhén va tra két qua gidi quyét TTHC

3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh

3.7 | Quy trinh xir Iy cng viée -

TT " Trinh ty Trichnhiém | Thoigian |  Bidumfu

B1 | Tiép nhén ho so ‘ B phan Olngdy |- Gidy tiép
- Trudng hop !16 so du diéu kién: TN&TKQ nhédn ho so va
Thuc hién tlep nhén HS va thyc hen tra két qué/
hién chuyen cho Phong chuyén Phiéu yéu cdu
mén, Chuyén hd so dén phong b sung hoan
chuyén mén (chuyen sang B2). thién ho so
- Trudng hgp hd so khong du diéu hojc Phi€u tir
ki¢n: Giri TB huéng dén dén cong choi tiép nhin
dan giai quyet hd

SO

B2 | Phan cong céan b$ thu Iy: | Truéng 01ngdy |- Phidu kiém
Truéng Phong chuyén moén tiép | phong soat qué trinh
nhan HS va phén cong Phé truéng | chuyén mon giai quyét ho
phong phu trich chuyén moén va 50.
chuyén vién phong chuyén moén.

(chuyén sang B3)

B3 | Thu Iy hd so: Chuyén vién | 12ngdy |- Béo cdo két|.
Hb so da dleu kién/ khong di: diéu | Phong qua ki€ém tra/
kién giai quyet Hoan thién hd so; | chuyén mon thu Iy hd so
soan théo, m GPXD hodc in théng kém theo du
bao. thio GPXD,

hoéc vin ban.

B4 | Duyét dy thao: Pho truéng | 01 ngdy | - Béo céo két
Hb so di/ khong du diéu kién giai | phong qua ki€m tra/
quyét. Kiém tra vaky xdc nhan két | chuyén mén thu Iy hd so

i

A
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qua do chuyén vién phong chuyén
mon thue hién (chuyén sang BS).

kém theo du
thao GPXD,
hodc vén ban

B5 | Duyét du thao: Truéng - Bao cho két
H) so du/ kbong du didu kién giai | phong 02 ngdy | qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két | chuyén mén thy Iy hd so
qué do Pho trudng phong, chuyén kém theo du
vién phong chuyén mon thuc hién. thdo GPXD,
(chuyén sang B6) hodc vin ban

B6 | Ky duyét vin ban: Lanh dao co | 02 ngdy | - Béo cdo két
Hb so di/ khong du diéu kién giai | quan -phy qué kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky duyét két qua | trach. thu ly hd so
do Phong chuyén mén trinh. kém theo du
(chuyén sang B7) thao GPXD,

hoiic vin ban

B7 | Hoan thién hd so: - Chuyén 01 ngdy |- Bao céo két
- Ly sb, dong ddu ban hanh vin | vién Phong qua kiém tra/
béan hodc gidy phép xdy dung. | chuyén thu Iy hd so
- Chuyén két qua xir Iy t61 Bo phan | mdn. kém theo du
TN&TK dé tra két qua cho cong - B6 phén thao  GPXD,
dan theo quy dinh. TN&TKQ. hodc vin ban
- Thure hién luu trit theo quy dinh, | - B phén - Phiéu kiém

: luru trir. sodt qud trinh

gidi quyét hd
SO

Biéu miu

1. Glay tiép nhin hd so va hen tra két qua
2. Phiéu yéu cdu bo sung hoan thi¢n hb so
3. Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua
5. Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hd so

6. S theo dai hd so

7. Béo cao két qua kiém tra/ thu Iy hd so
8. Don dé nghi cap giay phép x4y dung

9. Gidy phép xéy dung

FILE dugc dinh kém
=
=

Bigu miu.doc

Ghi chu:
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- Vige ddnh $6 cde Quy trinh duge thuc hién thong nhdt véi s6 thir e cde thit tuc
hanh chinh quy dinh tai Danh muc cdc thii tuc hanh chinh trong cdc linh vuc thuoc tham
quyén quan Iy nha mede cia Sé Xy dung ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4206/0D-
UBND ngay 17/9/2021 cia Chi tich UBND Thanh phé Ha Ngi,

- Thoi gian ldy ¥ kién co quan cé lién quan khéng tinh vao thoi gian thu Iy hé so
cdp gidy phép xdy dung.

- Truong hop ho so it truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: Cdc vin bdn, gzay
16, ban vé thiét ké trong hé so dé nghi cdp phép xdy dung la ban chinh hodc bdn sao cé
chiumg thire, ban sao dién tik.

- Truong hop ho so gi thong qua cong dich vu cong truc tuyén: Céc van ban,
gidy t0, bdn vé thiét ké trong hé so dé nghi cap phép xdy dung la ban sao dién tiz.

- Truong hop thiét ké xdy dung cua cong trinh da dugc co quan chuyén mén vé
xdy dung thdm dinh, cdc bdn vé thiét ké quy dinh néu trén la bdn sao cé chimg thye
hodc bdn sao dién tr cdc ban vé thiét ké xdy dung dé duoc co quan chuyén mén vé xdy
dung tham dinh.

- Cdc loai gzay 16 hop phdp vé dit dai dé cdp gzay phép xdy dung duroc thuc hién
theo Nghi dinh s6 33/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cua Chinh phi quy dmh cdac logi
gidy 16 hop phdp vé dat dai dé cdp gidy phép xdy dung.

- Trong cdc truong hop sau ddy chi dau tu Pphai duoc co quan nha nudc c6 thim
quyen xdc nhgn bang vin ban vé viéc di ¢ du diéu kién ve quyén sir dung ddt hodc
quyén sé hitu nha & va tai san khde gan lién voi dar dé cdp gidy phép xdy dung:

a) Gidy to da; hét thoi han (d6i véi gidy 16 ¢6 quy dinh thoi han).
b) Cé tranh ché}o vé quyén sir dung dét, quyén sé hitu céng trinh.
¢) O dat xdy c‘iwng cong trinh chiea giGi phong mdt bang toan bé hodc mét phan.”

- Trong tru'ong hop gzay 16 vé quyen st dung dat, quyén SO hitu nha & va téi san
khdc gan lién véi dat dang thé chap quyén s dung ddt hodic quyén sé hiru cong trinh:
Chii ddu tw phdi dup'c bén nhdn thé chdp chdp thugn ddu te vao tai sin thé chdp bang

van ban. ‘

- Cdc biéu mdu tir 1-6 quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dén thi hanh mot 50 quy dinh ciia Nghj dinh
s6 6]/20]8/NB CP ngdy 23/4/2018 vé thuc hzen co ché mét cira, mot ciea lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh, biéu mau 56 7 ¢é ngi dung mo ta day du cdc yéu
cdu vé cong tdac thu| Zy hé so theo quy dinh, gom Thong tin vé hé S0, Ket qua kiém tra,
Két lugn va de xudt, Két qud thy Iy k6 so, Y kién dé xudt; bidu méu sé 8,9 quy dinh tai
Nghi dinh 50 15/202]/NB—CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phil quy dinh chi tiét mot sé
néi dung vé qudn ly du' dn ddu tu xdy dung;
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2. Cap gidy phép xiy dung sira chira, cii tao dbi v6i cong trinh cip dic biét, cap I,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, tén
glaofTu'qmg dai, tranh hoanh trang/Theo glal doan cho cong trinh khéng theo
tuyen/T heo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n) (QT-02)

Muc dich: '
Quy dinh chi tiét trinh tyr tha tuc cip gidy phép xiy dung sira chita, ci tao thude
thdm quyen cia 8¢ Xdy dyng dam béo cac can bg, cong chire giai quyét cac
cbng viéc thude chirc ning, nhi€ém vy, quyén han theo quy dinh ciia phép ludt.

Pham vi

Ap dung d6i véi td chirc, ca nhan ¢6 nhu cAu thuc hién thu tuc clp g1ay phép xiy
dung stra chita, cai tao cong trinh thude thAm quyen ctia S& Xay dung. Can b,
cong chirc thuge phong chuyén mén dugc phén cap quan ly, b phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va céc phong c6 lién quan chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh: '

3.1

Co s& phap ly

Nhu muc 3.1 (QT- 01)

3.2

<>

Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao

01

Don d& nghi cip gidy phép sira chira, cai tao cong trinh theo mau

02

Mot trong nhitng gidy t& chimg minh vé quyén s& hitu, quan 1y,
st dung cbng trinh, theo quy dinh ctia phép luit.

03

Ban vé hién trang cia cidc by phan cong trinh du kién sira chira,
cai tao @4 duoc phé duyét theo quy dinh c6 ty 1€ twong tmg vdi ty
1& cac ban v& clia hd so d& nghi cip phép sira chira, cai tao va anh
chup (kich thuée t6i thiéu 10 x 15 cm) hién trang cong trinh va
cOng trinh 14n cén trude khi stra chita, cdi tao.

04

Hd so thiét ké sira chira, cai tao twong Ung voi mdi loai cong trinh
theo quy dinh tai Diu 43 hoic Diéu 46 Nghi dinh so
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sb ndi dung vé quan 1y dy 4n diu tu x4y dung.

05

Péi véi cac cong trinh di tich lich sir - van héa va danh lam, thang
canh d3 dugc xép hang thi phli cd vin ban chip thuin vé su cén
thiét xay dung va quy mé cbng trinh cia co quan quan ly nha
nude vé van héa.
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3.3 | S6 lwong hd so
0166
3.4 | Thoi gian xit Iy

20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

BY phén tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC

3.6 | Phi/Lé phi|
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

Nhur muc 3.7 (QT-01)

Biéu mau

Nhur myc 4 (QT-01)
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3. CAp gidy phép di d¥ri dbi véi cong trinh cip dic biét, cip 1, cip Il (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngwdng, tén gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cdng trinh theo tuyén trong d6 thi/Dwr 4n) (QT-03)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tur thu tuc cAp gidy phép di doi cong trinh thude thém
quyén cia S& Xdy dung dam bao céc cin bd, cong chirc giai quyét céc cong viée
thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh clia phép ludt.

Pham vi

Ap dung déi véi td chire, ¢4 nhan c6 nhu cdu thure hién thi tuc cip gidy phép di
ddi cong trinh thude thdm quyén cia S& X4y dung. Can bd, cong chirc thude
phong chuyén mén duge phén cép quan 1y, bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC
va cdc phong cé lién quan thugc S& X4y dung chiu tridch nhiém thuc hi¢n va
kiém soat quy trinh nay.

Ngi dung quy trinh:

3.1

Co s phap ly

Nhur muc 3.1 {QT- 01)

3.2

Thanh phin hé so Ban | Bin
chinh | sao

01

Pon d& nghi cip gidy phép di doi cong trinh theo mau X

02

Mot trong nhiing gidy to chimng minh quy‘én str dung d4t noi cong X
trinh s& di doi dén va gidy t& hop phép vé s& hitu cong trinh theo
quy dinh cia phép luét.

03

Ban v& hoan cong cong trinh (néu ¢6) hojic ban v& thiét ké mota| x
thire trang cong trinh duge di dod, gdm mit bang, mat cit moéng
va ban vé két cdu chiu luc chinh; ban v& tdng mit bing dia diém
cOng trinh s& duge di doi t6i; ban v€ mit bang, mit cit méng tai
dia diém cong trinh s& di doi dén.

04

Bao cao két qua khao sat-danh gid chit lugng hién trang clia cdng X
trinh do t6 chirc, ¢4 nhin ¢6 di diéu kién nang lyc thye hién.

05

Phurong 4n di dosi do td chire, ca nhén c6 dii didu kién ning luc X
thyc hién gom:

a) Phin thuyét minh v& hién trang cong trinh va khu vuc cong
trinh s& duge di doi dén; gidi phap di doi, phuong 4n bd tri s
dung phuong tién, thiét bi, nhan lwc; giai phdp bio dim an toan
cho cong trinh, ngudi, may moc, thiét bj va cong trinh 14n can;
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bao dam vé sinh mdi truomg; tién dd di doi; tb chirc, ca nhan thue
hién di doi cong trinh;
b) Phan ban v& bién phép thi cong di doi cong trinh

3.3 | So6 lwomg hd so
01 bd
3.4 | Théi gian xit Iy

20 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B( phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dmh
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc

Nhu muyc 3.7 (QT- 01)

Bieu mau

Nhu muc 4 (QT- 01)
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4. Cip diéu chinh gidy phép xay dlmg déi voi cong trinh cap dic biét, cap I, cip I
(cong trinh Khéong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguwdmg, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) (QT-04)

1 | Muc dich:
Quy dinh chi tiét trinh tyr tha tuc didu chinh gidy phép xdy dung d6i véi cong
trinh thudce thdm quyén cia S& Xay dung dam bao cac can b, cong chure giai
quyét cdc cong viée thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ciia
phép luit.
2 | Pham vi
Ap dung dbi véi td chirc, c4 nhén c6 nhu cau thuc l}ién thl’{ tuc didu chinh gidy
phép xdy dyng cong trinh khong theo tuyén thude tham quyén cia S& Xy dung.
Can bg, cong chire thufc phong chuyén médn duge phén cidp quan ly, bd phin
TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac phong ¢6 li€n quan thude S¢ Xay dung chiu
trach nhiém thue hién va ki€ém soat quy trinh ndy.
3. | N¢i dung quy trinh:
3.1 | Cosé phaply
Nhur muc 3.1 (QT-01)
3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bin
chinh | sao
01 | Don d nghj diéu chinh GPXD céng trinh theo méu X
02 | Ban chinh gidy phép xay dung di dugc cap X
03| Ban ve thiét ké lién quan dén phin didu chinh so véi thiét ké da| X
dugc cdp gidy phép xdy dung:
02 b) ban v& thiét ké xdy dyng trong hé so thiét ké xay dung diéu
chinh trién khai sau thict ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh
cia phap lujt ye x&y dung tuong ng theo quy dinh tai biéu 43,
bicu 44, Di¢u 45, Diéu 46 hoic DPiéu 47 Nghi dinh so
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht.
04 | Béo céo két qua thim dinh va vin ban phé duyét thiét ké xay X
dung diéu chinh (trir nha & riéng [¢) cta chi dau tu, trong d6 phai
¢6 noi c}ung vé bdo dam an toan chiu lgc, an toan phong, chong
chdy, no, bao vé méi trudng
3.3 | S6 lwgng hd so
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01bd

3.4 | Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6 | Phi/Lé phi

Theo quy dinh

3.7 | Quy trinh xit ly cdng viéc

Nhur muc 3.7/(QT- 01)

4 | Biéu méu

Nhu muc 4 (QT- 01)

Ghi chii: Viéc diéu chinh gidy phép xdy dung déi véi cong trinh vi pham trét ti xdy
dung, phdi dugc xem xét theo cdc ndi dung duge néu tgi Ghi chii ciia Quy trinh 01 (QT-
01).
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5. Gia han gidy phép xdy dung déi v6i cong trinh cip dic bidt, cip I, cap 11 (cong
trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwdng, tén giao/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khiong theo tuyén/Theo
giai doan cho céng trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) (QT-05)

1 | Muc dich:
Quy dinh chi tiét trinh ty th tyc gia han gidy phép xiy dung thude thdm quyén
clia S¢ Xay dung dam bao cac can bd, cong chirc gidi quyet cac cong viéc thufe
chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia phép luit.
2 | Pham vi
Ap dung dbi véi td chire, cé nhén c6 nhu cdu thue hién tha tuc gia han gidy phép
xiy dung thudc thim quyen clia 8¢ Xdy dyng. Can bf, cdng chuc thujc phong
chuyén mén dugc phin cap quan ly, bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va céc
phong c¢o lién quan thudc S& X4y dung chiu trach nhi¢m thue hién va kiém soat
quy trinh nay.
3. | Néi dung quy trinh:
3.1 | Cosé phaply
Nhur muc 3.1 (QT- 01)
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Bin
chinh { sao
01 | Pon d& nghi gia han theo miu o X
02 | Ban chinh Gidy phép xay dung d3 dugc cép ' X
3.3 |sé lrgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xie ly
05 ngay ké tir ngdy nhén di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhdn va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu

B1 | Tiép nhan hb so: B phan 1/2ngdy |- Gidy tiép
- Trudng hop hd so di didu kién: | TN&TKQ nhin hd so va
Thuec hién tiép nhin HS va thuc hen tra két qua/
hién chuyén cho Phong chuyén Pl}iéu yéu clu
mén, Chuyén hd so dén phong b0 sung hoan
chuyén mén i(cl}uyén sang B2). thién hé so
- Trudng hop ho so khong da dicu hodc Phiéu tir
kién: Giri TB huéng din dén cong chéi tiép nhan
dan giai quyét hd

S0.

B2 | Phan cong can bo thu 1y: Truéng 1/2ngdy |- Phiu kiém
Truéng Phong chuyén mén tiép | phong soat quéd trinh
nhin HS va phin cdng Phé trudng | chuyén mén giai quyét hd
phong phu traich chuyén mén va SO.
chuyén vién phong chuyén mén.

(chuyén sang B3)

B3 | Thu Iy hd so: Chuyén vién | 1/2ngdy |- Bio céo két
Hb so di/ khong du didu kién giai | Phong qui kiém tra/
quyét: Hoan thién hd so; soan tho, | chuyén mén thu Iy hd so

| in GPXD hoic in thdng bao. kém theo du
| thdio  GPXD,
: hodc vin ban

B4 | Duyét dy thao: (chuyén sang B5) Pho truéng | 02ngdy |- Béo cdo két
Ho so du/ khéng di diéu kién giai | phong | qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky x4c nhan két chuyén mon thy Iy hd so
qua do chuyén vién phong chuyén kém theo du
mon thuc hién, thio GPXD,

hofic vin ban

B5 | Duyét du thao: Trudng 1/2ngady |- Bao cdo két
Hb so di/ khéng dit didu kién giai | phong qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky x4c nhan két | chuyén mén thu Iy hd so
qua do Pho trudng phong, chuyén kém theo du
vién phong chuyén mon thuc hién. thdo  GPXD,
(chuyén sangi B6) hoéc vin ban.

B6 | Ky duyét vin ban: Lanh dao co | 1/2 ngdy |- Bao cdo két
Kiém tra va ky duyét két qua do quan -phu qua kiém tra/
Phong chuyén mén trinh. trach. thu Iy hd so
(chuyén sang B7) kéem theo du

. thdo  GPXD,

V <
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hoic vin ban

B7

Hoan thién hd so:

- LAy sb, dong diu ban hanh vin
ban hogic gidy phép x4y dung.

- Chuyén két qua xit ly t6i Bo phan
TN&TKQ dé tra két qua cho cong
dén theo quy dinh.

- Thyre hién hru trit theo quy dinh.

- Chuyén
vién Phong
chuyén mén.
- B3 phén
TN&TKQ.

- Bo phén
lru trir.

1/2 ngay

- Béo cdo két
qua kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo dy
thio  GPXD,
ho#c vin ban

- Phiéu kiém
sodt qud trinh
gidi quyét hd
50

Iy A
Biéu mau

Nhu myc 4 (QT-01)
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6.Cép lai gidy phép xay dyng do: véi cong trinh cdp dic bidt, cap I, cip II (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi’Tin nguwdng, tén gido/Tweng dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho céng trinh theo tuyén trong 36 thi/Du an) (QT-06)

1

Mouc dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty tha tuc cAp lai gidy phép xéy dung thudc tham quyén
cua S& Xay dung dam bao céc can b, cong chirc gidi quyét cdc cdng viéc thude
chitc niing, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia phép lujt.

Pham vi

Ap dung don vGi th chire, cd nhan ¢6 nhu cAu thyc hién tha tuc cip gidy phép xay
dung thudc \tham quyen cua S0 Xiy dung. Can bd, cong chirc thufe phong
chuyén mén|dugc phan cip quan 1y, bd phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va céc
phong c6 hen quan thudc S& X4y dung chiu trdch nhiém thyc hién va kiém soat
quy trinh nay.

N&i dung quy trinh:

3.1

Co s& phap 1y

Nhu mue 3.1 (QT- 01)

3.2

Thanh phén hd so Bian | Bén
chinh | sao

01

Pon & nghj cép lai gidy phép x4y dung X

02

Ban chinh gidy phép xiy dung da duoc cip di vai trudng hop bi X
rach, nat.

03

Ban cam ket tu chiu trach nhiém vé& viéc thét lac g1ay phép xdy X
dung clia chu dau tr dbi voi trudng hop bi thét lac gidy phép xdy
dyng.

3.3

S6 lrong hé so

01 b6

34

Theéi gian xir ly

05 ngay ké tir ngay nhan & hd so hop 16

35

Noi tiép nhan va tra két qua

B phén tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC

4
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3.6 | Phi/Lé phi

Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc

TT Trinh t Trach nhiém | Thdi gian Biéu miu

B1 | Tiép nhan hd so: B phén Y2 ngay - Gidy tiép
- Truémg hop hd so di dicukign: | TN&TKQ nhin hd so va
Thue hién tiép nhan HS (chuyén hen tra két qua/
sang B2) Phiéu yéu ciu
- Trudmg hop hd so khong du diéu bd sung hoan
kién: thien hd so
Giri TB huéng din dén cong dan hoac Phién tir

chdi tiép nhéan
gidgi quyét hd
SO.

B2 | Phén cong can bf thu ly: Truong Bo |01ngdy |- Phiéu kiém
Trudng bd phan TN&TKQ phén | phan sodt qué trinh
cong cdn by phy trach luu trix kiém | TN&TKQ gidi quyét hd
tra, d6i chiéu GPXD lru (chuyén 50.
sang B3)

B3 | C4n bd phu trach hru trit hd so: Chuyén vién | 02 ngdy |- Bdo céo két
Hb so di/ khong du diéu kién gidi | Bo phin qua kiém tra/
quyet Can bé phu trach luu trit | TN&TKQ. thy ly hé so
kiém tra, d5i chiéu GPXD hru. kém theo ban

sa0 GPXD,
ho#ic vin ban.
B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) Truémg Bo | 01 ngay
Kiém tra va ky xdc nhan két qua do | phén
| Can bd phu trach luu trit GPXD luu | TN&TKQ
thyre hién.
B5 | Tra két qua: -Bophan |%ngay |- GPXD, hodc
- Léy sb, dong diu ban hanh vin | TN&TKQ. van ban.
ban hodc gidy phép xdy dung. - B phén - Phiéu kiém
- Tra két qua cho cong dén theo quy | luu trit. sodt quéa trinh
dinh. giai quyét hd
- Ban giao hd so hru trit theo quy SO
dinh. - Sé theo doi
hd so
4 | Biéu miu Nhu myc 4 (QT- 01)
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Mau sb 01

'CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG

(Str dung cho cong trinh: Khong theo t.uyé'n/T heo tuyén trong dé thi/Tin nguong ton gido/Tugng
dai, tranh hoanh trdng /Nhi 6 riéng Ié/Sita chita, cdi tao/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an/Di doi cong trinh)

| Kinh giri: ...........coooiiin .
1. Thong tin vé cha dﬁju tur: | '
- Tén chi du b (tn b hO): -vvvvvvooovvooceereee
-Ngudi daidién: ...oooooooven Chirc vu (néu COY v
-Diachiliénhé: sénha: ... dudmg/phd: ...

phudng/xa: ...................quan/huyén: ......ocoooooiii tinh/thanh phé: .....................
- S6 dién thoai: ........ ettt st e e et s e et et ee s e eeesee oo SO

2. Théng tin céng trinh:

- Bia diém x4y dung: ,

L6 At S6: ovvvveeeeeeeeeee Dién tich ........... m”,
Tai 6 nha: oooveoeeeov duong/phd ..o N

3.1. T4 chirc/ca nhén 14p thiét ké xdy dung:

- Tén t6 chire/cé nhan: Ma s6 chimg chi ning lwuc/hanh nghé:

- Tén va ma s chimg chi hanh nghd ctia céc chi nhiém, chi i thid ké:
3.2. T6 chirc/cé nhan thim tra thiét ké xay dung:

- Tén té chire/c4 nhén: Mi sb chimg chi ning lwc/hanh nghé:

4. N6i dung dé nghj cip phép:

4.1. Dbi véi cong trinh khong theo tuyén, tin ngudng, tén gido:

- Logi cdng trinh: ..o Cép cong trinh: ...............
- Dién tich xdy dung: ...........ccooeeveiiii m?.

- C6t xay dung: ......... J ........................ m.

- Téng dién tich san (461 v&i cong trinh dan dung va cong trinh ¢6 két cdu dang
nhd):............... m? (ghi rd dién tich san cdc 1dng hdm, tang trén mat dat, tang Ky thudt, tdng
lung, tum). :

- Chiéu cao cong trinh: ..................... m (trong dé ghi ré chidu cao cde téng ham, ting trén
mdt dat, tdng lieng, tum - néu cg). y



- Dién tich xay dung tAng 1 (BAng tré): ..oooveeiieeeeeeereeeiinreeiiiriviiiiens m”.
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- SOHANG: i, (ghi 1§ 56 tdng hdm, tang trén mdt dat, tdng ky thudt, tdng limg, tum
- néu co).

4.2. Pbi véi cong trinh theo tuyén trong db thi:

-Loaicdngtrinh: .....oooviiii Cép cOng trinh: ...vvvveeeeiiiiiieiieeeeen
- Téng chiéu dai cong trinh: ............... m (ghi rd chiéu dii qua ting khu vuc ddc thiy, qua
tumg dia gidi hanh chinh xd, phuong, qudn, huyén, tinh, thanh pho).

- Cbt cia cong trinh: ... m (ghi rd cot qua titng khu viec).

- Chiu cao tinh khong cta tuyén: ......... m (ghi ré chiéu cao qua cdc khu viee).

- D9 sdu cong trinh: ............... m (ghi rd dj sdu qua tieng khu viec).

4.3. Dbi voi cong trinh tuong dai, tranh hoanh hang:
-Loai cONng trinh: ..ooeeneiiriin it eeeaa e Cép cong trinh: ............ e ———
-Diéntichx8y dung: ........ooviviviiiiiii e m’.
~ COt XAY AUNE: ovvvvevireee e ieeeceieeeeeeveee e m.
- Chifu ca0 CONG NN o.vvvvver e ees e eeeraaens m.
4.4, Dbi véi cdng trinh nha & riéng lé:
- CAP cONEANN: L..vvvvviiivveviiriieiieirieeaeeaeeeeans

2
-:l"éngfiién‘tl'chsa‘m: ....... ST PR m” (trong dé ghi rd dién tich san cdc
tang hdm, tang trén mdt dat, tang ky thudt, tang ling, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ............ m (trong d6 ghi ro chiéu cao cde tdng hdm, téng trén mét dat,
tang lung, tum).

- S tang: (trong dé ghi ro 56 tang hdm, tdng trén mdt dat, tang ky thugt, tdng lirng, tum).

4.5. Dbi véi trudng hop cai tao, sira chita: '

- Loai ¢Ong trinh: ......... e e CAp cONg TNh: v.vveeeieereereee e
- Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3 4.4 twong g véi loai cong trinh.

4.6. Dbi voi trudmg hop cép gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ Loai edng trinh: ......coooiiiiiiiii Chpcongtrinh: .......ooevvvivinerriiriennen.

+ Céc ndi dung theo quy dinh tai myc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong {mg vdi loai va giai doan 1 cua
cOng trinh.

- Giai doan 2;

Cic ndi dung theo quy dinh tai myc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ng v&i loai va giai doan 1 cua
cOng trinh.

- Giai doan ...

4.7. Béi véi trudmg hop cip cho Dy 4n:

-Ténduan: ............... e JERTTTUUUTSURTR

Baduge: .oooiiiennnn phé duyét, theo Quyét dinh s&: .............. NEAY ooviiiniiinnns P
- Gom: (n) cbng trinh
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Trong dé:

Cong trinh s6 (7-n): (tén cong trinh)

* Loai cong trinh: .............cooooie Cép cOng trinh:

* Cac théng tin chi yéu cia eOng trinh: o....oiiiiiiiii

4.8. D6i véi truomg hop di doi cdng trinh:
- Cong trinh cén di doi:
- Loai cong trinh: ... e ieenenena, Cép cong trinh:

.................................

- Dién tich x4y dung tang 1 (ting ) e m°,
- Tng dién tich san: .i ........................................ m”,
- Chiéu cao cong tmnh! o m.
- Dia diém cbng trinh di di dén:

LOGat so: oo e Diégntich. o mZ.

..........................................

5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh: ... thang.

6. Cam két: Ti xin cam doan 1am theo ding gidy phép duec cép, néu sai ti xin hoan todn chju
trach nhiém va bi x1r Iy theo quy dinh cta phép lu4t.

Gri kém theo Pon nay cdc tai lidu:
|

I- |
|

2.

ooy NEAY ... thdng ... ndm.....
N GU'O’I LAM DON/DPAI DIEN CHU PAU TU

(KY, ghi rd ho tén, dong déu (néu co))
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Mau s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

et e e

PON PE NGHI DIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho: Cong ‘trink/Nha 6 riéng 1)

Kinh glti: ....oovivvniiiinnnnnns
1, Tén chii dAu £ (Chil hO): ... vvreeienreeereeeorie e siree st et
- Ngudi dai didn: ....cooiveieiiieiiiis ChTC VU vvevnvneneeenriirarnannraneiraannn
- Pia chi lién hé: _
S6 Dha: ooevvvvivvereiirenenn, dumg (Phd)..vveeveeicririnne. PhUONG (XA ..vvevrereeeainenns
quan (huy&n) ...c.oeerevvverneneen tinh, thanh phd: .vvveeeererermcermnnisssisissssnssans:
= S8 GBI TRORE: +vveeeeeveeressseesesseeeereeseesseaiie s s es e e r e
2. Pia diém x4y dung:

| I X 1 - ORI IOT PPN PP P Dién tich. . ..oiniiniiinni m”.

(00, ThaANA PRG: <.veveeereresteeeseereens s e oo
3. Gidy phép xay dyng da duoc chp: (56, ngay, co quan cdp)
Nbi dung Gidy phép:

4. N6 dung d# nghi didu chinh so véi Gidy phép da duge cap (hodc 1y do dé nghi gia han/cdp
lai):

5. Du kién thoi gian hoan thanh cong trinh theo thiét ké didu chinh/giahan: ........... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan Jam theo ding gidy phép didu chinh duogce cip, néu sai t6i xin
hodn toan chiu trach nhiém va bi xit Iy theo quy dinh cua phap luét.

Giri kém theo Don nay cdc tai liéu:
1-
2.

., hgay ..... thang ... ndm.....
NGUOI LAM DO’N/DAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi rd ho tén, dong déu (néu c6))
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7. Quy trinh thim dinh Bdo cdo nghién cirn kha thj diu tw xdy dung/diéu chinh

Bao cho nghién ciru kha thi diu tir xay dung (QT-07)

1 | Muc dich: ’ ' _ ’ 9

- Quy trinh nay quy dinh thng nhét trinh tw cac bude tién hanh tham dinh Bao
co nghién ctru kha thi diu tu xdy dyng, diéu chinh bio céo nghién ctru kha thi
dau tr xdy dung cong trinh nhom: A, B, C thugc thim quyén thim dinh ciia co
quan chuyén mén vé xay dyng - S& Xay dung trén dia ban thanh phd Ha Ngi

- Yéu cu: Viéc thim dinh phai pht hop véi cac quy dinh clia phép lugt hién
hanh vé& quan ly du 4n dau tw x4y dung cOng trinh va céc quy dinh khéc ¢6 lién
quan; Kiém so4t chit lrgng hd so dam bao chét lugng truée khi phé duyét; lam
‘cor $¢ dé kiém soat chét lrgng cdc bude thidt ké tiép theo.

- Thuc hién t6t céc quy dinh cia Nha nuéc va Thanh phé vé cai cach hanh
chinh, phan dinh ro trach nhi¢ém ctia cic tb chirc, c4 nhan lién quan dén qua
trinh thdm dinh,

2 | Pham vi: }

- Ap dung d01 cdc chu ddu tu holic cic co quan, t6 chirc, c4 nhan dugc giao
chudn bj du 4 a.n xay dung cong trinh cé sir dung ngubn vén diu tu cdng, vén nha
nude ngoai diu tir cdng va vén khac trén dia ban thanh phd Ha Ni.

- Phong Quan ly xay dung dyng lam ddu méi phéi hop Vin phong Sé& va céc
phong, ban c6 lién quan ¢6 trich nhi¢m thirc hién Quy trinh nay giip Gidm dbc
S& t8 chirc thuc hién. Céc chuyén vién thim dinh dy 4n va cic cén bo, cong

chirc khic c6 trach nhiém tuén thi quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh:

3.1 | Co s& phap ly
- Ludt Xay dyng 56 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Ludt b6 sung, sira déi mét sé didu ciia Ludt Xdy dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/NDP-Cp ngay 03/3/2021 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s ndi dung vé quan ly dv 4n diu tur xay dung;

- Nghj dinh sé 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cua Chinh phi quy dinh chi

V 4
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tiét v& quéan Iy chi phi d4u tr xay dung;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot cira, mdt
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong din thi hanh mot s& quy
dinh ctia nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot
oira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu s& 06/2021/T-BXD ngay 30/6/2021 ctia B§ Xay dung quy dinh vé
phin cdp cong trihh xdy dung va hudng din ap dyng trong quan ly hoat dong
dhu tr xdy dung

- Théng tr s6 11/2021/T-BXD ﬁgay 31/8/2021 coa B Xdy dung huéng dan
mdt s6 ndi dung xac dinh va quan 1y chi phi du tr x4y dung; _

- Quyét dinh sé 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ciia B X4y dung vé céng b thi
tuc hanh chinh ban hanh méi; thii tuc hanh chinh dugc thay thé,; thu tuc hanh
chinh bi bai bd trong linh vyc hoat dong xdy dung thudc pham vi chire ning
quan ly nha nude cia By X4y dung;

- Quyét dinh sb 4206/QD-UBND ngdy 17/9/2021 ctia UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc cong bd danh muc thi tyc hanh chinh thugc pham vi chirc nédng quan ly
nha nudc coa S& Xdy dung Ha Noi;

- Céc van ban quy dinh, hwéng din khac cia Bd Xay dung va ctia Thanh phé.

3.2 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao
a | Vin ban phap ly

| Phy Iuc I ctia Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021

Té trinh thim dinh B4o céo nghién ciru kha thi theo Mau sb 01

ctia Chinh phu (D6i véi du an diéu chinh néu 1o ndi dung diu

chinh, phuong phép diu chinh, 1y do diéu chinh);

Vin ban vé chu truong ddu tu xdy dung cong trinh theo quy
dinh phap luat vé dAu tu, d4u tr cdng, dau tir theo phurong thirc X

doi tac cong tu;
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Quyét dinh phé duyét dy toan chi phi chudn bi dhu tur;

Quy hoach chi tiét xay dvng dugc cip c6 thim quyén phé
duyét, ban v& kém theo (néu c6); Quyét dinh hya chon phuong
an thiét ké kién tric thong qua thi tuyén theo quy dinh va

phuong 4n thiét ké dugc lua chon kém theo (néu c6 yéu ciu);

Quy hoach c6 tinh chét ky thust chuyén nganh khic theo quy

dinh ctia phap Iluit vé quy hoach, ban v& kém theo (néu co);

Phuong an tuyén, vj tri cong trinh duge co quan nhi nude c6
thim quyén chip thuan déi véi cong trinh x4y dung theo tuyen

ban v& kém theo (néu cO);

Quy hoach phan khu déi véi truong hop khdng c6 yéu ciu lap

quy hoach chi tiét xdy dung, ban v& kém theo (ndu co);

Céc van ban phdp Iy truée khi didu chinh (déi voi du 4n didu
chinh);

Vin bén y kién vé giai phép phong chay, chita chay cua thiét
ké co s theo quy dinh cia phép lujt vé phong chay, chita chay
(khong yéu cau bét budc). Truong hop thue hién theo nguyén
tic dong thei, phai c6 két qua gl 8¢ X4y dung trude thoi han
thong bao két-qua. Trudng hop chu dau tu yéu cdu thyc hién
lién théng, phai nop bd sung 01 by hé so theo quy dinh cia
phép luat vé plgc‘mg chay va chira chay;

Viin ban két qui thyc hién thi tae vé mo; trwdme theo quy dinh
clia phép ludt vé bio v¢ moi truomg (khong yéu cu bt budc).
Truong hop thyc hién theo nguyén tic ddng thoi, phai co két
qué giri S& Xay dyng truée thei han thdng bao két qua;

Cac vin ban thoa thudn, x4c nhin v& diu nd; ha ting k§ thuat

cua duv 4n;
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Vin ban chép thuén d3 cao cong trinh theo quy dinh cia Chinh
pht v& quan ly d§ cao chuong ngai vét hang khong va cac tran

dia quan ly, bao vé ving trdi tai Viét Nam (trudng hop du an

khong thudc khu vuc hodc dbi tuong c6 yéu ciu iy v kién X
théng nhét v& bé mit quan ly do cao cong trinh tai giai doan

quy hoach xdy dung) (néu co);

Céc vin ban khéc lién quan (néu cd); X
Tai liéu hd so giti kém

Hb so khao sit xay dung duge phé duyét,

Thuyét minh Bao cdo nghién ciru kha thi d4u tr x4y dyng; Béo

cho nghién ofru kha thi diu tu xay dung diéu chinh (ndu diéu

chinh);

Thiét ké co s& hodc thiét ké khac theo thong 1& qudc té phuc vu

1ap béo cdo nghién ciru kha thi dAu tu xdy dung (gbm ban v& va

thuyét minh); |

Danh muc ti€u chuén chu yéu ap dung cho du 4n;

Danh séch cdc nha thiu kém theo ma sb chimg chi nang Iyc

ciia nha thiu khao sat, nha thiu 1dp thiét ké co s, nha thiu

thdm tra (néu co);

M3 s6 chitng chi hanh nghé hoat dong xay dyng cua céc chirc

danh chii nhigm khdo sét xdy dyng; Chi tri cc by mdn thiét

ké, 1ap tbng muc diu tu

Ma s chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung ctia Chu

nhiém, chu tri thim tra (néu co); kiém dinh xiy dung cdng

trinh (néu c6)

Gidy phép hoat ddng x4y dung clia nha thiu nude ngodi (néu cb) X
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j

- |

A . o ; £ 7 f: }\
Doi vai du \an sir dung von dau tu cong, von nha nudce ngoai
dau tu cc")ng 6 yéu clu xem xét tong mirc diu tu, ngoai cac ndi
dung quy dinh néu trén, hd so trink thdm dinh phéi c6 cac nji

dung sau;

A . ‘ A A P A A ) A + A
Tong mirc dau tu; Tong mic dau tr diéu chinh (néu diéu

- <
chinh);

Céc théng tin, sd lidu vé gia, dinh mtc ¢4 lién quan dé xac

dinh tong muc dau tu;

Bdo gia, két qué thdm dinh gi4 (néu c6);
|

3.3

i
S6 lwgng ho SO

01 bd hd so; trong trudmg hop cin léy ¥ kién phéi hop cia céc co quan, t8 chire

c6 lién quan Chu dau tr bd sung hd so dbi voi nhimg ndi dung Idy y kién.

3.4

Théi gian xiv l)’r

- Thoi gian thAm dinh/ thim dinh didu chinh Bdo cao nghién cfru kha thi du 4n
dugc tinh tir ngay co quan chuyén mon vé xay dung thdm dinh sau khi nhéin du
hd so hop 1&:

+ Khong qud 35 (ba muoi ldm) ngay doi véi du én nhom A

+ Khong qud 25 (hai muoi lidm) ngay d8i véi die dn nhém B

+ Khéng qud 15 (muoi ldm) ngay d@éi véi di dn nhém C

- Truong hop co quan chuyén mén vé xay dung duoc giao thdm dinh/thim dinh
diéu chinh Béo cdo nghién ctru kha thi dy 4n thudc tréch nhiém ctia Ngudi
quyét dinh diu tu, thoi gian thdm dinh d5i véi m3j nhém du 4n sau khi nhén du
hd so hop 1¢ theo quy dinh didn 59 Luét Xy dung s6 50/2014/QH13 nhur say:

+ Khong qud 40 (bén muoi) ngay doi véi dw dn nhém A

+ Khong qud 30 (ba muoi) ngay déi véi dw dn nhém B

+ Khéng qua 20 (hai muoi) ngdy doi véi dir dn nhém C

3.5

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
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Théng bao két qua thim dinh/diéu chinh Béo c4o nghién ciru kha thi kém theo
hd so thiét ké trinh thdm dinh c6 déng d4u thim dinh cba co quan chuyén mén

vé xdy dyng.

3.6

Nei nhén va tra két qua

- BO phén tiép nhdn va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 8¢ Xay dyng

- Chit d4u tr ndp tryc tiép hoiic qua dudng buu dién hodc truc tuyén.

3.7

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

- Hb so trinh thim dinh phai bao dam tinh phép 1y, phi hop voi ndi dung dé
nghi thdm dinh. H so trinh thdm dinh duoc xem 12 hop 1€ khi bao dam cac ndi
dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 ciia Chinh phi, ding quy céch, dugc trinh bay vdi ngdn nglr chinh 1a
tiéng Viét va duoc ngudi dé nghi thdm dinh kiém tra, xac nhin. Phén hé so thiét
ké kién truc trong hd so thiét k& xay dung (néu co) phai tudn thi quy dinh ctia
phép luét vé kién tric

3.9

Phi/L¢ phi

Theo quy dinh

3.9

Quy trinh xir 1y cdng vige

TT

Trinh ty Trach Thoi | Bidu miuw/Két
nhiém gian qua

B1

Nguoi d& nghi thdm dinh (sau ddy
viét tét 13 CDT) khi c6 yéu chu cin

chuén bj va ndp hd so theo quy dinh

) Thanh phin
tai muc 3.2 phu hop dic diém tinh \ N
L P 0p . . | Co quan, td . ho so theo
chat cong trinh vé b0 phén ti€p Khi co6 dé L ax .
i , chire, cé hudng déan tai
nhén va trd két qua (ndp truc ti€ nghi
. qu (nOp tryc tiep | ghi muc 3.2

hoiic qua durdng buu dién hodc trire
tuyén). CDT phai ghi rd dia chi gii,
dia chi nhan két qua va ty chi tra

cude phi theo quy dinh cia don vi
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.
cung cap dich vu,

B2

Tiép nhin hd so va chuyén hd so

- Cong chirc b$ phén tiép nhan va
trd két qua (sau day viét tt 1a
CCBPTN&TKQ) tiép nhin hd so
dé nghi thdm dinh, kidm tra tigh
hop 18, ddy dt cia hd so va xir Iy

nhu sau:

+ Trudng hop hd so khéng thude
pham vi giai quyét hodc hd so chua
hop 1¢, chua ddy di theo quy dinh,
CCBPTN&TKQ huéng din CDT,
Néu CDT yéu cdu c6 vn ban tra 1o
hoic hd so duge gii qua dich vy
buu chinh, CCBPTN&TKQ I4p
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so hodc Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hé so giri CBT

+ Truong hq!yp hd so da hop 1§,
CCBPTN&TI!(Q tiép nhin hd so,
nhép thong t1n vao phin mém dién
tir va sb theo d(”)i hd so; 1ap gidy tiép
nhin hd so va hen tra két qud kém
theo danh myc hé so trinh thim
dinh theo quy dinh va giao, giri gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua
cho CPT.

Sau  khi tiép nhin hd 50,
CCBPTN&TKIQ 1ap phidu kiém

soat qua trinhigiéi quyét hd so, sb

B phan tiép
nhén va tra

két qua

72 ngay

- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so -

mau sb 03
TTO01/2018/V
PCP
- Phidu yéu
ciu bd sung
hoan thién hd

50'-Mau s6 02
TT01/2018/v

PCP

- Gidy tiép
nhan hé so va
hen ngay tra
két qua - miu
s6 01
TT01/2018/v
PCpP
- MAu sb theo
doi hd so -
Mau sé 06
TT01/2018/v
PCP

i

V4
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theo doi hd so va ban giao hd so,
phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét
hd so cho Phong Quén ly xay dyung

ngay trong ngay. Phiéu kiém soat

- Phiéu kiém
soat qud trinh
giai quyét hd

qué trinh giai quyét hd so (2 ban) so —mAu sb
dugc chuyén theo hé so va luu tai 05
BPTN&TKQ TT01/2018/V
PCP

B3 | Kiém tra chét hrgng hd so, phin
cong thu Iy hd so:
CV phong Quan 1y xfy dung ti€p | - Phong - MAu Phiéu

. . /2 ngay

nhin, kiém tra ho so tir| Quan ly xay giao viéc
BPTN&TKQ; chuyén  Truong dimg
phong Quén ly Xay dyng giao viée
c4n bd, chuyén vién thdm dinh (sau
day goi tit 1a CVTD) tiép nhén
kidm tra theo quy dinh diéu 14 Nghi
dinh 15/2021/ND-CP. -Phong | 04 ngdy
* Truong hop hd so chwa du diéu | Quanly xdy | lamvige | - Thong bao
kién dé gidi quyét, CVTD thao van |  dyng | hoan thién, bd
ban Thong béo hoan thién, b sung | - BO phan Tmflg_do sung hd so
hd so néu rd Iy do va cac ndi dung | tiép nhén va ﬂ‘tbl 'glein - Phiéu xin 16i
cn chinh sira, bd sung (thong béo | tra két qua le lyena ) vy hen lai
mot 14n), Lanh dao phong ky tit (% 11:::1:?/(: ngay trél két'
ngdy), trinh Lanh dao S& ky ban ‘ qua - Mau s6
hanh (1 ngy), giri BPTN&TKQ dé fgay; 04
lisn hé thong béo t6i CDT keém Lfmh dafo TTO1/2018/V
theo van ban xin 18 cua 56 1 ngay PCP
BPTN&TKQ (néu 1a 16i cia

CCBPTN&TKQ). Thong béo hoan

thién bd sung hd so dugc nhap vao
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phiéu kiémso4t qué trinh giai quyét
hd so, CPb
nGp bd sung tai BPTN&TKQ truce
khi chuyén! lai cho phong Quén Iy
xdy dwng.’ CCBPTN&TKQ phéi
hop v&i CVID 1 sodt, kiém fra hd SO
nGp bd sung clia CBT truse khi nhn,
Thoi gian @ CPBT hoan thién bé

[ hodn chinh hd so va

sung hé so khéng qud 20 ngay theo
quy dinh khodn 3 diéu 15 Nghj dinh
15/2021/ND-CP

* Truong hop hé so khéng di didu
kién gidi quyét, CVTD thao vin ban
néu rd Iy do khéng du diéu kién dé

gidi quyét, thong qua Phé phong

dugc phan céng theo dai kidm tra,
thong nhit néi dung, Trudng phong
Ky 1t (% ngay), trinh Lanh dao S&
ky (1 ngay), gui BPTN&TKQ kém
theo hd so da nép dé tra lai cho
CDT. Théng bao duge nhép vao
muc tra két qua trong sb theo ddi hd
50 vA phdn mém dién tir. Thoi han
thong bdo phdi trong thoi han gidgi
quyét héd so theo quy dinh tai Myc
3.4 quy trinh nay.

- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so -

miusd 03 -

TT01/2018/v

PCP
Miu sb theo
doi hd so -
Mau 56 06
TT01/2018/Vv
PCP

B4

Gidi quyét hé so (t8 chire thim
dinh):
1) Lay y kié:n clia co quan, td

chirc ¢a nhan lién quan, thiwe hién

A r sy o K A -
tham tra, cé y'kién (néu cé):

- Phong
Quan Iy xiy
dung Quy dinh
-Bophin | Muc 3.4
tiép nhén va Trong d6
trakét qua | thoi gian
X0 ly ciia
Lanh dao
Phong %
ngay;
Lanh dao
S& 1 ngay
Phong Quan | 5 ngay
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Trong thoi gian 05 (ndm) ngay lam
viéc tir ngdy S¢ X4y dung tiép nhan
hd so, CVTD thao van ban giri céc
co quan co thAm quyén theo quy
dinh, bao cdo Pho phong dugc phén
cong theo doi kiém tra théng nhit
ndi dung vin ban, Trudng phong ky
tit (% ngay), trinh Lanh dao So ky
(1 ngay), ban hanh. Phong Quén ly
xdy dung ban giao vin ban liy ¢
kién, hd so cho BPTN&TKQ dé gii

lién nganh va giri vén ban cho cac

‘| c4 nhan va t0 chuc c6 lién quan

ngay sau khi bd phén vin thu S&
phét hanh.
- Trudng hop can ldy y kién ciia céc
Phong chuyén moén thudc S0,
CVTD thio vin ban duge Lanh dao
Phong Quan Iy xdy dung ky; CV
phong ky bién ban ban giao va cung
chp hd so tai liéu lién quan dén
Phong chuyén mén giri 14y v kién.
Thoi gian ¢6 van bdn tra 167 cua
cdc don vi nhur sau
+ Khéng qud 25 ngay dy dn nhom A
+ Khéng qud 15 ngay du dn nhém B
+ Khong qud 10 ngay dy én nhom C
2) Thue hién thim tra:
Trudng hop hd so dy 4n c6 yéu ciu
thdm tra, trong thoi gian 05 (ndm)

ngay lam viéc tir ngay nhan d hd

ly xdy dung
- B9 phén
tiép nhan va

tra két qua

Phong Quéan
ly xay dung
- B6 phén
tiép nhan va

tra két qua

Phong Quéan
ly xéy dymg

Trong d6
thoi gian
X Iy cua
Lanh dE.lQ
Phong 2
ngay;
Lianh dao
S& 1 ngay

5 ngay

- MAu vin ban
Léy v kién ctia
Bo, S&, don
vi, ca nhin

li€n quan

- MAu bién
ban ban giao

ho so

- MAu bién
ban ban giao
hd so
- Méu phiéu
dé nghi (gir
ndi bd Phong
chuyén mdn

54)
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so hop 18, CVTD du thao vin ban Trong d6

dé nghi CBT té chic thyc hién thoi gian |

thim tra, ky hop ddng va gidm sat xtr Iy cia | - MAu vin ban
thue hign (c6 thé thue hién ddng | Lanhdao | d&nghi thuc
thi cling vin bin Thong béo hoan Phong % | hién thém tra

thién, b6 sung hd so tai buse B3) Phong Quan | ngay;
theo quy dinh khoan 8 didu 15 Nghi | Iy xay dung | Lanh dao
dinh 15/2021/ND-CP; b4o céo Lanh So 1 ngay
dao Phong ky tat trinh Lanh dao Sg.
Thoi gian thiec hién thém tra die dn
Khéng qud 20 ngay doi véi dy dn
nhom A; 15 ngay déi véi du dn
nhém B, 10 ngay déi véi dir dn
nhom C.

CV Phong ban giao viin ban nhiém
vu thim tra cho BPTN&TKQ dé Phong Quén

thong bdo cho CDT thyc hién. ly x8y dung | Thai gian
CCBPTIN&TKQ phéi hop véi thdm dinh
CVTD ra soat, kidm tra Hd so sau quy dinh
khi da thyc hién thdm tra truée khi | tai Muc
nhén tai BPTN&TKQ dé chuyén 3.4 dugc
cho phoéng Quan Iy x8y dung ngay tinh tir
trong ngay. ngay
3) Thic hi¢n thim dinh: nhén du
- CVTD thdm dinh dy 4n theo hé so hop
nhitng ni dung quy dinh tai Khodn 1€.

15 Piéu 1 cla Luat Xay dung sb Trong d6
62/2020/QH14 (bao gdm ca viéc thoi gian
tong hop két qua thdm tra va cac ¥y Xt ly ciia
kién cia co quan, t& chirc c6 lién | Lanh dao
quan (néu c6) va cic ndi dung thudc _ Phong %

- Miu Théng
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trach nhiém cia ngudi quyét dinh
diu tr theo quy dinh Khoan 15
Piéu 1 cioa Luit Xay dung sb
62/2020/QH14 (néu duge giao).

- CVTD dy thao vin ban thong bio
Két qua thdm dinh theo miu va
théng bao phi thdm dinh, bdo cdo
Pho phong duge phan cong theo doi
kidm tra théng nhit ndi dung vin
ban, Trudng phong ky tit (4 ngay),
vin phong sé kiém tra thé thic (Y4
ngdy), trinh Lanh dao S& (1 ngay).
Trong trudng hop dy thao vin ban
chn hoan chinh theo chi dao cua
Lanh dao S&, CVTD tiép nhan dy
thao va hoan chinh vin ban, bdo cdo
Lanh dao Phong dé trinh Linh dao
S& ky chinh thirc.

4) Tam dirng thim dinh va dimg
th4m dinh: |

- Trong qua trinh thAm dinh, co
quan chuyén mén vé xay dung ¢
quyén tam dimg thdm dinh (khéng
quéa 01 1in) va théng bdo kip thoi
dén ngudi @ nghi thdm dinh céc
15i, sai sot v& thong tin, sb lidu
trong ndi dung hd so din dén khong
thé dua ra két luan thdm dinh.
Trudng hop céc 16i, sai s6t néu trén
khong thé khac phuc duge trong
thoi han 20 ngay thi S& Xay dymg

Phong Quéan
ly xay dung

ngay;
Lanh dao
S& 1 ngay

Thoi gian
thim dinh
quy dinh
tai Muc
34

bao két qua
thdm dinh du
4n du tu xay
dung cong
trinh
- MAu Thong
béo ndp phi
thim dinh dy

an

- MAu vin ban
tam dirng
thim dinh

- MAu vin ban
dimg thdm

dinh
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dimg viée thém dinh, ngudi dé nghj
thdm dinh trinh thdm dinh lai khi c6
yéu ciu theo quy dinh tai khoan 3
va khoan 5 didu 15 Nghi dinh
15/2021/ND-CP

CV phong ban giao vin ban tam
dimg thim dinh hofic dimg thim
dinh cho BPTN&TKQ dé théng bio
cho CDT

BS

Tra két qua ;giz’li quyét hd so

- CV phong Quan Iy xay dung ghi
chép, hoan chinh ddy du nodi dung
Phiéu kiém sdat qué trinh giai quyét
hé so trong dué trinh thy ly hd so;
Trong thoi gian khong quéd 01 ngay
1am viéc tir khi Théng bao két qua
thim dinh va théng bao ndp phi
duoc phat hanh, CV phong ban giao
phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét
hé so, théng béo két qua thim dinh
va thong bao phi thim dinh cho
BPTN&TKQ |dé thuc hién viée thu
phi thim dmﬂ va trd két qua cho
CPT.

- D6i v6i céc hd so da qua han giaj
quyét, CVTD c6 vin ban néu rg ly
do qué han val thoi han tra két qua
lan sau thong Equa Phé phong duge
phan cong theo doi kiém tra, thing
nhit noi dung vian ban, Truéng

|

- Phong
Quén ly xdy
dung;

- B6 phén
TN&TKQ;

trong
ngay

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra

két qua - mau

|

e
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phong ky tit, trinh Lanh dao Sé& ky
dé xin 13i CDT.

- Két thiic qua trinh gidi quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CV phong Quén
Iy xdy dung hoén thién ddy du céc
ndi dung théng ké, theo doi trong
Danh muc tdng hop két qua xir ly

sb 04
TTO01/2018/T
T-VPCP

- Danh muc

tdng hop két

qua xu ly
cong viéc cdng viéc
B6 | Pong diu ban v&, hru trit hd s | Phong Quan
CVTD lap danh muc hd so Iwu trir, | Iy x4y dung
. : - Danh muc
Thuc hién theo quy trinh déng dau .
s ' hd so Iau
hd so va hru trir tai liéu theo quy
dinh.
4 | Biéu miu:
1. Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét hd so - mau sb 03 TT01/2018/VPCP

. Phiéu y&u cau bd sung hoan thién héd so -miu sb 02/TT01/2018/VPCP

2
3. Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua - mau sb 01 TT01/2018/VPCP
4

. M2u sb theo dai hd so - Mau sé 06 TT01/2018/VPCP

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so — miu s6 05 TT01/2018/VPCP

5
6. Phiéu xin 13i v4 hen lai ngay tra két qua - mau s 04/TT01/2018/VPCP
.

. MAu viin ban Lay y kién cia B3, S8, nganh lién quan

8. Théng bao hoan thién bd sung hd so

9. M&u bién ban ban giao ho so

10. MAu phiéu dé nghi (giri ndi bd Phong chuyén mén S&)

11. M3u vin ban d& nghi thuc hién thim tra

12. MAu Théng béo két qua thim dinh dir 4n diu tr xay dung cong trinh

13. Mau Thong b4o ndp phi thdm dinh du 4n
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UBND THANHPHOHANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG | Péc lap - Ty do - Hanh phic

Sb: /SXD-QLXD Ha Ngi, ngay ~ thang  ndm 2021
V/v: Ly v kién thim dinh B4o cdo
nghién ctru kha thi (#én du dn).

Kinh giri:  (Tén cdc co quan, don vi can lay y kien)

Ngay/mang/nam, S¢ Xdy dung nhin dugc To trinh (s6 Tor trink) ngay/thing/nim cia
(tén chi ddu tu/co quan nép) vé viée thiam dinh Bdo céo nghlen ctru kha thi (¢én du dn).

Can cir Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngdy 18/6/2014;
Can clr Lut Xy dung sé 62/2020/QH14 ngay 17/6/2021,
C#n cir Lujt ddu tur cong s6 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019
~ Cén ct Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 quy dinh chi tiét mot sb ndi dung
vé quan ly du an dau tr x4y dung,;
Can cir Nghi dinh 56.10/2021/ND-CP ngdy 09/02/2021 ciia Chinh pht vé& quan 1y chi phi
d4u tu xfly dung cong trinh

~ Cén cir Nghj dinh sb 40/2020/QH14 ngay 06/4/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mjt sb
diéu coa Luat Pau tr cong;

S& X4y dung xin giri hd so dy 4n, dé nghi Quy co quan xem xét, cho ¥ kién v& c4c ndi dung
theo chitc ning quan ly va nhimg ndi dung lién quan nhu sau:

1.

2.

3.

4.

Pé nghi Quy Co quan xem xét, cho ¥ kién thdm dinh béng van ban, giri S& Xay dung
(Pia chi: 258 V& Chi Céng phuong Xudn La qudn Tdy Hé, Hi Ngi) trude ngay...... /.o.co./nBM
(tinh theo thoi gian quy dinh). Trudng hop qué thoi han trén, néu Quy Co quan khong c¢6 ¥

kién, S& Xay dung s& thyc hién thim dinh dir 4n theo quy dinh, xem nhu Quy Co quan da ddng
v va chiu trich nhiém v& linh vyc quan Iy ctia minh./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)

- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chire vu va déng ddu)
- B§ phan TN&TKQ HSHC;

-Luu: VT, QLXD

- Ghi chi: Thir ter 1, 2, 3.... Néu tén co quan, don vi, ndi dung dé nghi gop y theo chirc ning
nhiém vy cua cdc co quan, don vi do. e
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UBND THANH PHOHANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

SG XAY DUNG Doc 1ip - Ty do - Hanh phiic

S6: /SXD-QLXD Ha Ngi, ngay thing  ndm 2021
V/v Thong béo hoan thién bd sung - .
hd so B&o céo nghién ctru kha thi

duéan...,

Kinh gtri: (Tén chi ddu tu)

S& X4y dung nhién dugc hd so kém theo to trinh sb..... ciia Chi diu tr vé viéc trinh thdm
dinh Béo céo nghién ctru kha thi du 4n

- Can ctr Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Céin it Lujt sira d6i b6 sung mot sé didu ciia Luat Xay dung Lugt sb 62/2020/QH14
17/6/2020; |

- Céan cr Nghj ciinh sd 15/2021/ND-CP ngdy 03/3/2021 cta Chinh pht quy dinh chi tiét

v€ quan ly dur 4n dau tur xay dumg;

Sau khi nghién cir hd so, dé ¢O co SO tf) chirc thim dinh, d& nghi chu ddu tir chi
dao don vi tir van nghién cir 1am 16, bd sung mot s0 ndi dung sau :

- V& co s& phap ly du 4n ; thanh phin hd so ;

- Phéi hop cac don vi li€n quan 1am 18 kha ning dAu ndi ha téng k¥ thuat, vé ngudn vén
va kha néng bo tri von, '

- N§i dung hd so thiét ké (néu cdc yéu cau hoan thién), ...

Sau khi hoan thién cdc ndi dung néu trén, dé nghi Cu dAu tr téng hop hd so giri vé S&r
Xay dung dé tiép tuc thim dinh. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén duoc yéu cdu cia co
quan chuyén mén vé xdy dung, néu ngudi dé nghi thdm dinh khéng thue hién viée bd sung hd
so thi co quan chuyén mdn vé xéy dung dimg viéc thim dinh, nguoi dé nghi thdm dinh trinh
thdm dinh lai khi c6 yéu cdu.

Trén day 12 mot sb ¥ kién caa So Xay dung vé& viéc hoan thién bd sung hd so Béo céo
nghién ctru kha thi dy 4n dé chi d4u tu nghién ciru thuc hién./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NQI)
Nhr trén; (K, ghi rd ho tén, chirc vy va dong
~Lu oo ddy)




45
SG XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY XAY DUNG Péc 1ip — Ty do - Hanh phiic
Hi Ngi, ngay ... théng ..... ndm 2021
BIEN BAN BAN GIAO HO SO

Hién nay Phong Quan ly xay dung dang thye hién thdm dinh du 4n (#én dy dn).
Dé ¢6 co 56 16 chikc thdm dinh, Phong QLXD da tham muu trinh ldnh dao So Xay
dyng ky va ban hanh van ban 1iy ¥ kién ca céc co quan, don vi tai vin ban s6 ......... /SXD-
QLXD ngay //20. Phong Quéan ly x4y dyng ban giao_ hd so du én (1én dw dn) va céc tai lidu
¢6 lién quan d& Bo phan tiép nhan va tra két qua giri hd so dén céc co quan, don vi dé tham gia

y kién theo quy dinh.

Danh muc hd so bao gbm: -

| TP RPPP
2 eeere e e e st st re s
K F YOO
B rreeeerereee et s

PAI DIEN BEN GIAO ~ DAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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SOXAYDUNGHANOI *© CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY XAY DUNG Péc 14p — Twr do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay ... ... théng ... ... ndm 2021
Kinh gtri: Phong: .....

Phong Quan 1y x4y dung nhén duge hd so dy én (tén dy dn) theo ndi dung d& nghi thim
dinh cta Chu dau tu du an (#én chi ddu te) tai To trjnh 80 Phong Quan ly xdy dung xin
gui ho so, dé nghi cac Phong, nghién ciru va cho y kién vé nhitng ndi dung cia dy 4n theo chirc
néng, nhiém vu duge giao, cu thé la: .

[
..... i )

Y kién thdm dinh xin gii vé Phong Quén ly xdy dung truéc ngay.........dé tdng hop, béo -
‘cdo L/d S& Théng bao Két qua tham dinh theo quy dinh.

Xin trin trong cam on!

Hb so giri kém theo: TRUONG PHONG

Ghi chi:

. Truong hop cd‘r"z duoc cung cdp thém thong tin phuc vu cho viée tham gia y
kién tham dinh thiét ké co s6, dé nghi lién hé véi Prc ... v -Phong Qudn Iy
xdy dung, S¢ Xdy dung (PT-04.3976333 7).
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: /SXD-QLXD Ha Noi, ngay  thdng  ndm 2021

V/v Thye hién thim tra Béo céo nghién
ctru kha thi (#én du dn).

Kinh gtti: « Co quan trinh tham dinh TKXD cong trinh »

S& Xay ding nhin duoc hd so dur 4n du tu xdy dung « Tén dy 4n »....... kém theo To
trinh 86 ..vovererererieens DEAY cevreerrvreons cta « Co quan trink tham dinh Bo cdo nghién ciru kha thi
cong trinh ». Sau khi nghién ciru hd so, dé co day di co s& thdm dinh, S& X4y dung dé nghi
Chui d4u tr nghién ciru dAy da nhitng quy dinh vé& viéc thim dinh dy 4n dau tr x4y dung trong
d6 luwu ¥ thue hién mot sb ndi dung chii yéu nhu sau::

1. Chii d4u tir hoan thién hd so trinh thAm dinh véi mdt s6 ndi dung sau :

2. T4 chirc thAm tra Bso cdo nghién ctru kba thi xay dung cdng trinh:

Lya chon don vi tu vAn thim tra: Chi dAu tu lwa chon va ki hgp ddng véi tb chirc, ca
nhan ¢6 chie ning tr vén thim tra duge cong | bb cong khai trén trang thong tin dién tur cua Bg
Xay dung, S¢ Xay dung phi hop v6i loai va cAp cong trinh theo quy dinh. Trudmg hop t6 chie,
c4 nhan tu vén thim tra chua dang ky cong khai thong tin ning lyc hoat ddng xay dyng trén

trang thong thong tin dién tir cia BY X4y dung, S¢ Xay dung thi phai duge co quan chuyén
mon thudc Bo Xay dyng, S& Xay dung chap thuén bing vin ban.

Noi dung thém tra: Pon vi tu vin thim tra thire hién thim tra du 4n theo céc ndi dung
quy dinh tai Khoan 15 Bleu 1 ctia Ludt Xay dyng sb 62/2020/QH14, trong d6 don vi tu van
thdm tra phai két ludn cu thé dugce cac ndi dung nhu sau:

a. Noi dung thim tra B4o cdo nghién ctru kha thi d6i véi du dn sir dung vén diu tr cong,
du 4n PPP, du 4n diu tir xdy dyng c6 quy mé tr nhém B trd 1én hodic ¢6 cdng trinh anh hudng
16n dén an toan, 1¢i ich cdng dbng str dung von nha nuéce ngoai dau tir cdng :

- Su tuan thi quy dinh ciia phép luat v& 14p du 4n dau tr xdy dyng, thiét ké co s6;
- Pidu kién ning luc hoat dong x4y dyung cia t4 chirc, c4 nhin hanh nghé x4y dung;

- Sy phu hop ciia thiét ké co s& véi quy hoach x4y dung, quy hoach ¢6 tinh chit ky thuit,
chuyén nganh khac theo quy dinh cta phép luét vé quy hoach hodc phwong 4n tuyén cong trinh,
vi tri cdng trinh dugce co quan nha nude cod thAdm quyén chép thuén ;

- Su phu hgp cuia du éan déi v6i chi truong dau tu duge co quan nha nuorc ¢6 thAm quyen
quyét dinh hosc chép thuin, véi chuong trinh, ké hoach thyc hién, cdc yéu cdu khac ciia dy 4n
theo guy dinh ctia phép ludt c6 lié quan (néu co) ;

- Kha ning két ndi ha ting k¥ thuit khu vuc ;

- Kha néng d4p vmg ha ting k¥ thuat va viéc phin giao trach nhiém quan 1y cac cdng trinh
theo quy dinh ctia phéap luét c6 lién quan dbi voi dy 4n dAu tr x4y dung khu d6 thi ;

- Sw phil hgp clia gidi phap thiét k& co s& v& dim bao an toan xdy dyng;

s
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- Viéc thyc hién cac yéu cau vé phong, chong chdy, nd va bao vé méi truong ;

- Syr tudn thi quy chuin ky thuit va 4p dung tiéu chuin theo quy dinh cta phép luit vé
tiéu chuén, quy chudn ky thuét;

- Sur tuén thi quy dinh phap ludt v& xéc dinh tdng mirc dau tu x4y dung.

b. N¢i dung thdm tra B4o c4o nghién ciru kha thi déi véi du 4n ddu tir x4y dung cé quy
md 16n hodc c6 cong trinh anh hudng dén an toan, loi ich cong ddng sir dung vén khac:

Khéng cén thim tra sy tuan thi quy dinh phép ludt v& xdc dinh tbng muc diu tr xdy

dung.

¢. Cac ndi dung khac

Binh gid yéu t6 dam béo hi¢u qua cita dy 4n gbm TMBT, tién ¢ thuc hién dy 4n: chi
phi khai thic véan hanh ; kba ning huy dong vn theo tién dd, phén tich rti ro, hiéun qua tai
chinh, hiéu qué kinh té x& héi cta dy 4n.

3. Trach nhiém cta Chi d4u tur va céc don vi tw vén:

- Chu déu tu cbiu trach nhi¢m lya chon va ki két hop dong tr vAn thim ddng théi theo
doi va thyc hién hop déng. :

- Chit diu tur ¢ trdch nhi¢m don dée 15 chitc tu vén tham tra va c4c ¢4 nhan chi tri thim
tra lién h¢ v6i S& Xay dung dé duge hudng din thue hién thim tra theo quy dinh ciia phép luat,

- Két thue qud|trinh thyc hién don vi tir vén thém tra ¢6 trach nhiém, 1ap Béo céo két
qua thyc hién theo quy dinh tai Mau s6 5 Phy luyc I ciia Nghi dinh sé 15/2921/ND\-CP ngay |
03/3/2021, 1ap ho so diéu kién ning lyc cia t§ chirc va cdc ca nhin chu tri d€ chu dau tu tong
hop giri vé S& Xay dymg trirée ngdy...... .. .. /2021 dé xem xét, thdm dinh. Trudng hop So
Xay dung nhén dugc két qua thye hién sau thdi diém néu trén thi Cha ddu tu co trécl} nhiém
giai trinh bang van ban dong thai thoi han virgt qué khéng duge tinh vao thdi gian thim dinh .
du 4n cia S Xdy dyng. :

- D& nghj Chu dau tur khén truong hoan thién cac noi dung néu trén. Trong qud trinh thuc
hién, n€u c6 khé khan virdng mic cin lién h¢ véi S Xy dung dé duoc huéng dan giai quyét./.
Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NQI)

- Nbur trén, (K, ghiré ho 1én, chirc vu va déng
~Luu: ..., dau)
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UBND THANHPHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /SXD-QLXD He Néi, ngay thang  ndm 2021

V/v Théng bio két qua thdm dinh Béo
cdo nghién ciru kha thi (#én dir dn)
Kinh gtri: (Tén don vi trinh)
S& Xay dyng Ha Noi da nhan To trinh s6 ... ngdy ... clia .......... dé nghi thim dinh Bao
c4o nghién ciru kha thi (Tén du 4n ddu tu).
Can cir Luét Xay dung sb 50/2014/QH13 duge Qudc hoi thong qua ngiy 18/6/2014;
Can cir Luat stta d6i bd sung mot s6 didu cta Lut Xay dung Luat sb

62/2020/QH14 17/6/2020;
Cin cir Nghi dinh s& 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét v& quan 1y dy 4n du tr x4y dung;

. Cén cir Nghj dinh sb 10/2021/ND-CP-ngay 09/02/2021 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét

vé quan 1y chi phi dau tu xdy dung;

~ Cén ctr Nghi dinh sb 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y chat lugng, thi cng x4y dung bao tri cong trinh xdy dung;

Céc ciin ¢ Khac €O &N qUAN ..c..covvieiicicrcrerccneecn et

Sau khi xem xét, tng hop ¥ kiép va két qua thém tra (néu cd) clia cac co quan, td chirc co
lién quan, S& Xiy dung théng bio két qua thdm dinh Bao cédo nghién clru kha thi (tn du an)
nhur sau:

1. THONG TIN CHUNG VE DU AN

L. TEIL AU AN: covveiviiieeie et eere s e e sae e s ae s ar e s b esss e s b cobesansensentsannssasssnnnes

2. Nhém dy 4n, loai, CAp, quy MB cONG NN ....oeeevcrveererereeer s rsesresienaaee

3. Ngudi quybt dinh GAU NI ....ooveciveecrecveesereeeeeceseenssces s senseseasensenesnesensores

4. Tén chil ddu tur (néu c6) va cac théng tin dé lién hé (dia chi, dién thoai,...):

5. Dia M XAY QUNE: ..vveoveeeeeeereeeeee et ss s eeeeesesecseseesenessnse

6. G4 tr] tONG MITC AU LU ovvvvrrerereees e e seereses e s e ssseseeareenesennes

T NZUOD VON AU U oeeeeve v ssiesnis s sesessssse s sessscsensssssssassssssssssons

8. Thoi gian thue hi€n: ....ccovvviviiniic e

9. Tiéu chudn, quy chudn Ap dUNE: .....oovveeereeeecesereee e esecsscnone

10. Nha thau l4p bao cdo nghién ctru Kha thi: ......ereeeeereeomeesrecssnemsserencomesneans

11.Nha thau khao sit xdy dung:

12. Nha thau thAm tra (DU COY: ...vvvvveeeieiiiee i e e ereeer e

13. Céc thong tin KhAc (NEU COY: vvuvrereerervsrresessesesesesse s seeesessesesessssessssssnssnns

II. HO SO THAM DINH DU AN

1. VAR DAR Phap 13 oot s

(Liét ké céc vin ban phap 1y va viin ban khac ¢d lién quan cia dy 4n)

2. Hb so, t4i liéu dy an, khao sét, thidt K& .......evvcrcreeemmrccemcererrnsisirrrnresses

3. HO 50 ning Ic C4C DHA thAU: ..cvoveessvveessmeeereseensess s ceneessecnecisssssessacsssenses
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III. NQI DUNG HO SO DU AN TRINH THAM DINH

Ghi tom tit vé nfi dung co bén ctia hd so dy an trinh thim dinh duoc giri kém theo To
trinh tham dinh B4o céo nghién ciru kha thi ciia T4 chie trinh thiAm dinh.

IV. TONG HQP Y KIEN CAC DON V] PHOI HQP

Téng hop ¥ kién cua cac don vi phdi hop theo chirc ndng nhiém vu.

V. KET QUA THAM PINH CUA CO QUAN CHUYEN MON VE XAY DUNG

1. Su tudn tht quy dinh coa phép_ luat vé 13p du 4n déu tu xay dung, thiét ké co sd; didu
kién nang luc hoat dong xdy dung cta 16 chirc, c4 nhin hanh nghé x4y dung.

2. Sy phi hop cua thiét ké co s& véi quy hoach x4y dyng, quy hoach c6 tinh 9h§.t k¥ thuit,
chuyén nganh khéc theo quy dinh cta phap lut v€ quy hoach hodc phuong 4n tuyén céng trinh,
vi tti ¢dng trinh duge co quan nha nude 6 thim quyén chép thudn.

_ 3. Sy phtt hop cua dy én véi chi truong C[éu tu duge co quan nha nuge c6 thdm quyén
quy€t dinh hodc chép thudn; v&i chuong trinh, ke hoach thuc hién, cdc yéu cau khéc cia dy 4n
theo quy dinh ctia phdp luft cd lién quan (néu cd).

4. Kha niing két ndi ha tAng k§ thust khu vire; kha ning dép tng ha tAng k¥ thuat va viéc
phén giao trich nhi¢m quéan ly céc cong trinh theo quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan déi véi
du an dau tu xdy dung khu d6 thi.

5. Su phi hop cta giai phép thiét ké co s& v& diam bao an toan x8y dung; viéc thuc hién
cac yéu cau veé phong, ¢hdng chdy, nd va bao vé médi trudmg.

6. Sy tufin thi quy chuén k§ thust va 4p dung tiéu chudn theo quy dinh ctia phép luat v
tiéu chuin, quy chuan k¥ thuat,

7. Sy tuan thi quy dinh cta phép ludt vé x4c dinh téng mirc ddu tu x4y dung (d6i v6i du
an sir dung von dau tu ¢ong, von nha nude ngodi dau tr cong)

VL KET LUAN |

Du an (Tén dy 4n) du diéu kién (chua di diéu kién) dé trinh phé duyét va trién khai cdo
bude tiép theo.

Yéu céu sira dbi, bd sung, hoan thién (néu c6).

. Trén day ]a thong bdo cia S& Xdy dung vé két qua thdm dinh Béo c4o nghién ciru kha thi
dau tu x8y dung du 4n (tén dy 4n). D& nghi chii dAu tu nghién ciry thyre hién theo quy dinh./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nho trém, (KY, ghi r ho tén, chitc vy va déng
L daw)
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Déc 1ap - T do - Hanh phiic
Sé: /SXD-QLXD Ha Néi, ngay thing  ndm 2021

V/v Thong bao ndp phi thdm
dinh B4o cdo nghién ciru kha thi
dy an.....
Kinh giri: (Tén chi: dau tw)

- Ciin cir Lugt X8y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Can cir Ludt stra d8i bd sung mdt s§ didu cia Luat Xay dung Lust sb 62/2020/QH14
17/6/2020;

. - Can cir Nghi dinh s& 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phi quy dinh ch1 tiét
vé& quan 1y dy 4n dAu tr xay dung;

- Céin cir Thong tu sb 209/2016/TT-BTC ngay 10/1 1/2016 cua B6 Tai chinh vé viéc quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi thAm dinh du 4n dAu tr xdy dung, phi
thdm dinh thiét ké co s&

- Téng mirc dau tu cia du &n 13: (S8 tién biang sé) dong.
S& Xay dung Ha N6i xac dinh:
1. Phi thdm dinh du 4n la:
Ty 16 x TMPT = (54 tién bing s3) dong.
(Bdng chit: 86 tién bang chi).

2. Hinh thitc thu phi: Nop tién mét hogic chuyén khoan theo théng tin duéi déy:
- Tén don vi thu hudng : S¢ Xay dung Ha Noi

- Pia chi : 258 V& Chi Cong, quan Tay Ho, Ha Nai
- Ma BVQHNS : 1058987

- Tai khoan : 3511.0.1058987.00000

- Tai : Kho bac Nha nuéc Hai Ba Trung Ha Ni
- N6i dung CK : Nép phi thdm dinh dy 4n (tén dy 4n).

_ Van ban nay khéng c6 gia tri thay chiing tir thu phi. Cha déu tu chi nhin dugc thong bao
thadm dinh du 4n sau khi d3 ndp phi néu trén./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nbu trén; (Ky, ghi ¥d ho tén, chirc vu va déng
~Lin: ... day)



52

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SG XAY DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: /SXD-QLXD Haé Noi, ngay thdng  ndam 2021

V/v Théng béo vé viée tam
dimg thdm dinh B&o c4o nghién
ciru khé thi dy an.....

Kinh gti: (Tén chit déu tu)

S¢ Xay dung dang thyc hién thm dinh dy 4n diu tu xdy dyng « Tén dy 4n »....... kém
theo T trinh 86 .................. gAYy ...coveueen.. cua « Co quan trinh thim dinh TKXD cdng trinh »,
- Céin cir Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can cir Luat sira d6i b6 sung mdt s6 didu cia Luat Xay dyng Lut sb
62/2020/QH14 17/6/2020;

Céan ctr Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phtt quy
dinh chi tiét vé quan Iy du 4n déu f x4y dung;

Trong qua trinh thdm dinh S& Xay dung phat hign thiy (phuomg phdp tinh todn, tdi trong,
mé td ban vé, so do...- néu 16 nguyén nhdn) trong ndi dung hé so (néu rd Iy do) din dén khéng
thé dua ra két lugn thim dinh. Béng vin ban nay S¢ Xay dyng tam dimg thdm dinh dy 4n, d&
nghi cha du tu chi da& don vi tr van nghién ctru (néu cdc yéu cdu hodn thién), giri vé S¢ Xay
dung @ tiép tuc tham|dinh, Trong théi gian khong qud hai muoi (20) ngay ké tir ngay nhan
duoc vin ban nay néu}ca'lc sai s6t néu trén khong thé khic phuc dugc thi S& Xay dung dimg
vige tham dinh, dé nghj Cht du tur trinh thém dinh lai dy 4n theo quy dinh. .

Trén ddy la y kién ciia & Xdy dung v& vige tam dimg thim dinh dy n « Tén dy 4n », dé
chi dau tir nghién ciru qhuc hién./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhur tren; (Ky, ghi rd ho tén, chitc vu va déng
-Lous oo dau)
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8. Quy trinh Thim dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé/ diéu chinh

thiét ké xiy dyng trién khai sau thiét ké co' s& (QT-08)

1. | Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh théng nhit trinh tr cdc budc tién hanh thim dinh thiét
ké, dy toan va thiét ké, du toan didu chinh x4y dung céng trinh trién khai sau
thiét ké co s& clia co quan chuyén mén vé xdy dung - S& Xay dung Ha Néi theo
quy dinh

- Yéu chu: Viéc thdm dinh phai phi hop véi cac quy dinh ciia phap luft hién
hanh vé quan Iy dir 4n dAu tr xdy dung cong trinh va cdc quy dinh khéc ¢6 lién
quan; Kiém so4t chit lrong hd so dim bao chét hrgng truée khi phé duyét.

- Thyre hién tét cic quy dinh ctia Nha nudce va Thanh phé v& cai cach hanh chinh,
phan dinh 3 trach nhidm cta cac td chire, ca nhan lién quan dén qua trinh thim
dinh.

2. | Pham vi:

- Ap dung d6i v6i cac chi ddu tu hodc céc co quan tb chic cd nhin duge giao
thure hién dir 4n x4y dung cbng trinh ¢6 sir dung nguén vén dau tr cong, vén nha
nudc ngodi dau tu cong va vén khic trén dia ban thanh phd Ha Noi c6 nhu ciu
thue hién thi tuc thdm dinh thiét k&, du toan; thiét ké, du todn didu chinh xay
dung cbng trinh theo thdm quyén.

- Phong Quan ly xay dung, Van phong S& va céc phong, ban co lién quan ¢6
trdch nhiém thyc hién Quy trinh nay. Phong Quén ly xay dung lam dau mdi ginp
Giam déc S& t6 chirc thuc hién. Cc can bd, cong chirc thdm dinh thiét ké, du

toan va cic cén bd, cdng chirc khac ¢6 trach nhi€ém tuén tha quy trinh nay.

3. | Noi dung quy trinh:

3.1 | Cosophaply:
- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét bd sung, stra ddi mot sb didu ctia Luat Xay dung, sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020; |
- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ctia B Xay dung vé céng bb thi

/



54

tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh dwgc thay thé,; thi tuc hanh
chinh bi béi b trong linh virc hoat dong x4y dung thudc pham vi chirc ning

quén 1y nha nwéc ciia Bo Xy dung;

- Nighi dinh 56 15/2021/NP-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét
mét s6 ndi dung v& quan 1y dy 4n du tr xdy dung;

- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cia Chinh pht quy dinh chi tiét
vé quan ly chi phi ddu tu xay dung;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; |

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP Iige‘ly 23/11/2018 hudng dén thi hanh mét sé quy
dinh clia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thdng tu s6 06/2021/T-BXD ngay 30/6/2021 ciia Bd Xy dung quy dinh vé
phan c¢ip cong trinh x4y dung va huéng din ap dung trong quén ly hoat dong déu
tr xdy dung |

- Théng tu sb .1 1/2021/T-BXD ngay 31/8/2021 cua B Xay dung hudng din mot
s6 ndi dung xdc dinh va quén Iy chi phi diu tr xdy dung;

- Quyét dinh s6 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 cia UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc cbng bb danh muc thi tyc hanh chinh thugc pham vi chirc niing quan ly
nha nuéce cia $& Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh sb 20/2018/QD-UBND ngay 28/8/2018 ctia UBND Thanh phé Ha
N6i Ban hanh Quy dinh mét sb noi dung vé& quén 1y dy 4n ddu tu cong thanh phé
Ha Nai;

- Céc van ban|quy dinh, huéng d&n khac cia B§ X4y dyng va ciia Thanh phé,

3.2

i
Ban Bain

anh Al A
Thanh phan lp so’ chinh $a0

Vin bén phép ly

T& trinh thim dinh Thiét ké dy toén x4y dung trién khai sau | X
Thiét ké co 56 theo Méu s 04 Phy luc I ciia Nghi dinh sé
15/2021/ND-CP;
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Quyét dinh phé duyét du 4n dau tr xdy dung cong trinh kém
theo Bao cao nghién ctru kbha thi duge phé duyét; Quyét dinh
phé duyét dy toan chi phi chuén bi dau tu;

Thong bao két qua thdm dinh cia co quan chuyén mén vé xdy
dung, cia co quan chuyén moén tryc thujc ngudi quyét dinh
diu tu va hd so ban v& Thibt ké co s& diroe dong dau xbc

nhén kém theo (néu cb);

Bao cao két qua thim tra Thiét ké, di_r todn x4y dung cha nha
thdu tr vin thim tra duge chu ddu tr xédc nhén (néu c6 yéu

cau);

Vin ban thim duyét Thiét k& phong éhéy chira chay theo quy
phap luat vé& PCCC (khong yéu ciu bit budc). Truong hop
thye hién theo nguyén tic ddng thari, phai c6 két qua giri S
X4y dung tru6e thoi han thong bao két-qua. Truémg hop chi
ddu tu yéu ciu thuc hién lién théng, phai ndp bd sung 01 bd
hd so theo quy dinh ciia phap lut vé phong chdy va chita
chay;

Két qua thyc hién thi tyc v& mdi truong theo quy dinh cua

phép luét vé bdo vé€ moi trudng (n€u c6 yéu cau);

Péi voi diéu chinh thiét k& trién khai sau thiét ké co s, Chi
dAu tur ndp béo cdo tinh hinh thuc t€ thi cong xdy dung cong
trinh (trudmg hop cong trinh da thi cong x4y dung);

Cac vin ban phéap ly khac lién quan nhw: théa thusn déu néi,

cép ngudn, di chuyén céc cong trinh trong pham vi du 4n...

Tai liéu khao sat, thiét ké, tbng mirc diu tw, di todn

Hb so khao sat xdy dung dugc chu du tu phé duyét;
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|
A Y .z
Hé6 so Thiét 1‘(é xdy dung cua budc Thiét ké x4y dung trinh
thim dinh

Tong mirc dau tir, Tong mirc ddu tr dicu chinh cia dy 4n d6i
v6i cdc cong trinh str dung von dau tu cong , von nha nudc

ngoai dau tir ¢ong;

Bdo cdo nghién ctru kha thi kém theo hd so thiét k& co s&

dugc duyét

Du toan x4y dung, Dy toan x4y dyng (diéu chinh)

Cac thong tin, s liu v& gi4, dinh mirc ¢6 lién quan dé x4c
dinh dy todn xdy dung, bdo gid, két qua thim dinh gia (néu

c0) d6i véi céc cong trinh sir dung von dau tu cong , von nha

nudc ngodi du tu cong;

Bao gi4, két qua thdm dinh gia (néu co);

A w C . 2 oA
Ho so niing e ciia cdc nha than

Danh sach cé(;b nha thiu kém theo ma sb chiing chi ndng lyc
hoat dong xay dung cita nha thiu khao sat, nha thiu 1ap thiét

ke tri€n khai sau thiét ké co s¢, nha thau thdm tra (néu c6);

M3 s6 chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dyng cia cac chirc
danh chi nhi¢ém khéo sét xdy dung; Chu nhigm, ch tri céc bo
mén thiét ké. Chi nhiém, chii td thim tra; kiém dinh xy

dung cdng trinh (néu co)

Gidy phép hoat dong x4y dung ciia nha thiu nurée ngoai (néu

cd)

'
'

3.3

S6 lwgng hd sty
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01 bd; Trong trudng hop cin ldy y kién phdi hop cia cac co quan, t§ chire ¢6

lién quan CPT bd sung hd so d6i voi nhitng ndi dung liy v kién.

34

Thoi gian xiv ly

Thoi gian thdm dinh hd so thiét ké dugc tinh tir ngdy nhan dt hd so hop 1&:
+ Khéng qud 40 (bén mueoi) ngay doi véi cong trink cdp I, cap ddc biét
+ Khong qud 30 (bao muoi) ngay doi voi cong trinh cdp Il v cdp I

+ Khéng qud 20 (hai mueoi) ngay doi véi cong trinh con lai.

3.5

Két qiia thire hién thi tuc hanh chinh

Thong bédo két qua thim dinh/diéu chinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké
co s& kém theo ho so thi€t ké trinh tham dinh c6 dong ddu thdm dinh cia co
quan chuyén mon vé xdy dung.

3.6

Noi nhin va tra két qua

- B6 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tyc hanh chinh S& X4y dung

- Chu déu tu ndp truc tiép hodc qua duong buu dién hodc trye tuyén.

3.7

Yéu clu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Hb so trinh thdm dinh phai dam bao tinh phép 1y, phit hop véi ndi dung d& nghi
thdm dinh. Hb so trinh thém dinh dugc xem 1a hop 1¢ khi ddm bdo cac ndi dung
quy dinh tai khoan 3 Didu 37 Nghj dinh sé 15/2021/ND-CP ngiy 03/3/2021 cua
Chinh pht, ding quy céch, dugce trinh bay véi ngbn ngir chinh ta tleng Vigt va
duge nguoi dé nghi thdm dinh kiém tra, xé4c nhan. Phén hd so thiét ké kién trac
trong hé so thiét k& xay dimg (néu c6) cén tusn thi quy dinh theo phap luét vé
kién tric.

3.8

Phi/Lé phi

Theo quy dinh

3.9

Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT

Trinh t Trach Théi | Bifu mAu/Két
nhié¢m gian qua
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Bl

Ngudi dé nghi thim dinh (sau day

viét tit la CDIT) khi ¢6 yéu cdu cin
chuén bj va nop hd so theo quy dinh

tai muc 3.2 phu hgp dic diém tinh

] ; | Chi du tur Thanh phin hé
chat céng trinh v€ bd phén tiép . )
] , cédénghi | Khicd so theo hudng
nhén va tra két qua (ndp tryc tiép ' . ) .
) thuc hién dé nghi | déan tai muc 3.2
hodc qua dwrong buu dién hodc trre
, . . TTHC
tuyén). CDT phai ghi r dia chi gui,
dia chi nhan két qua va ty chi tra
cudc phi theo quy dinh cia don vi
cung cép dich vu.
B2 Tiép nhin hd so va chl_lyén hd so
- Cong chirc bd phan tiép nhan va
tra két qua ‘(sau day viét tit 1a
CCBPTN&TKQ) tiép nhin hd so | BOphdnticp | 1) neay
dé nghi thAm dinh, kidm tra tinh | nhénvatra - Phiéu tir chéi
hop 1&, ddy dii cta hd so va xir ly | Kketqua tiép nhén giai
nhu sau: quyét hd so - mu
+ Trudng hop hd so khéng thudc s6 03
pham vi gidi quyét hogc hd so chua TTO01/2018/VPCP
hop &, chua day du theo quy dinh, - Phiéu yéu ciu
CCBPTN&TKQ huéng din CDT. bd sung, hoan
Néu CBT yéuichu c6 vin ban tra 15i thi¢n hd so -MAu
hodc hd so dfuqc gui qua dich vu 602
buu chinh, CCBPTN&TKQ Ip TT01/2018/VPCP
Phiéu tir chdi| tiép nhin giai quyét - Gidy tiép nh4n
hé so hodc Phiéu yéu cdu bd sung hd so va hen ngay
hoan thién hd !sc glri CDT tra két qua - miu
L %
+ Truomg hop hd so di hop 1, 5001
' TT01/2018/VPCP

CCBPTN&TKQ tiép nhan hd so,

) 4
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nhép théng tin vao phdn mém dién

tir va sd theo doi hd so; lap gidy tiép - Phiéu kiém soat
nhén hd so va hen tra két qua kém qud trinh giai
theo danh muc hd so trinh thdm quyét hd so—miu
dinh theo quy dinh va giao, giri giy 5605

tiép nhan hd so va hen tra két qua TT01/2018/VPCP
cho CDT. - MAu 6 theo ddi
Sau khi fiép nhan hd so, ho so'- M 50 06
CCBPTN&TKQ ldp phibu kiém TT01/2018/VPCP
sodt qué trinh giai quyét hd so, sb

theo doi hd so va ban giao hd so,

phiéu kiém soat qu4 trinh gidi quyét

hd so cho Phong Quén 1y xay dung

ngay trong ngdy. Phiéu kiém soat

qua trinh giai quyét hd so (2 ban)

dugc chuyén theo hd so va 01 ban

Iru tai BPTN&TKQ

Kiém tra chit lwgng hd so, phan

cong thu 1y hd so:

CV phong Quén ly xay dung tiép| - Phong /angay | _ phidu kidm soat
nhian, kiém tra hd so tr| Quénly xdy qué trinh giai
BPTN&TKQ: chuyén  Trudng dung quyét hd so — miu
phong Quén ly Xdy dung giao cén 605

bd, chuyén vién thim dinh (sau day TT01/2018/VPCP
goi tét 13 CVTD) tiép nhén kiém tra

theo quy dinh didu 37 Nghi dinh

15/2021/ND-CP trong Phiéu kiém

s0at qué trinh giai quyét hd so - Phong A T

* Trudng hop hd so chwa du diéu | Quan Iy xay 10‘4 ngi); ho:ll ?:igé:,az(z)
kién dé gidi quyét, CVTD thao van|  dung a;:z g hd 50
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ban Thong bjéo hoan thién, bd sung

hé so néu rﬁj ly do va cac ndi dung
cin chinh sf#a, b6 sung (thong béo
mdt 14n), Lﬁi;lh dao phong ky tit (%4
ngay), trinhiLanh dao S& ky ban
hanh (% nge‘l)i/), giri BPTN&TKQ dé
lién hé th(“)nig bdo téi CDT kém
theo vin ban xin 15i cua
BPTN&TKQ (néu 1a 18i cia
CCBPTN&TKQ). Thong béo hoan
thién bd suné hd so dugc nhip vao
phiéu kiém S(:)ét qué trinh giai quyét
hé so, CDT hoan chinh hd so va
ndp bd sung tai BPTIN&TKQ trudc
khi chuyén Li‘;li cho phong Quén Iy
xdy dyng. CCBPTN&TKQ phéi
hop véi CVTfi) ra soat, kiém tra hd so
ndp bd sung CLi’la CDT trude khi nhan.
Thoi gian dé CPT hodn thién bé
suhg hé so khong qud 20 ngay theo
quy dinh khoan 2 diéu 38 Nghj dinh
15/2021/ND-iCP
* Trudng h(_)p! hd so khéng du didu
kién giai quyé!t, CVTD thao van ban
néu 16 ly do khong du diéu kién dé
giagi quyét, tlJ!lﬁng qua Ph6 phong
dugc phan cong theo dbi kiém tra,
théng nhit néi dung, Trudng phong
ky tit, trinh Irﬁnh dao S& ky, gii
BPTN&TKQ |kém theo hd so di
ndp dé tra lai !cho CPBT. Théng bao

- BO phén

tiép nhén va

tra két qua

- Phong

Quan ly xay

dung
- Bj phén

tiép nhén va

tra két qua

do thoi
gian xir
Iy cha
Lanh
dao
Phong
“2 ngay;
Lanh
dao S& 1
ngay

Quy
dinh
Muc 3.4
Trong
a6 thoi
gian xir
ly cla
Léanh
dao
Phong
2 ngay;
Lanh
dao S& 1
ngay

- Phiéu xin 13i
va hen lai ngay
tra két qua -
Mau s6 04
TT01/2018/VPC
P

- Phiéu ti¥ chéi
tiép nhan giai
quyét hd so - miu
s6 03
TT01/2018/VPCP
- MAu s theo doi
hd so - Miu sb 06
TT01/2018/VPCP
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dugc nhdp vao muc trd két qua
trong s6 theo ddi hd so va phin
mém dién tir. Thoi han théng bdo
phdi trong thoi han gidi quyét hé so
theo quy dinh tai Muc 3.4 quy trinh
nay.

B4

Giai quyét hd so (t chirc thim

dinh):

1) Lay y kién cia co quan, td
chite lién quan, thye hién thim
tra (néu c6):

Trong thoi gian 05 (nim) ngay. lam
viéc tir ngdy S& Xdy dung tiép nhan
hd so, CVTP thao vin ban gii ldy y
kién céc co quan c6 thdm quyén
theo quy dinh, bdo cdo Pho phong
duge phin céng theo doi kiém tra
théng nhit ndi dung van ban,
Trudng phong ky tét trinh Lanh dao
S& ky ban hanh. Phong Quan 1y xay
dung ban giao vin ban liy y kién,
hd so cho BPTN&TKQ dé giri lién
nganh va glri vdn ban cho cic ca
nhan va td chirc ¢6 lién quan ngay
sau khi bd phén vin thu S& phat
hanh. |

- Trudng hop cén l4y ¥ kién ciia céc
Phong chuyén mén thudc S¢,
CVTD thao van ban dugc Lanh dao
Phong Quan ly xdy dung ky; CV

phong ky bién ban ban giao va cung

Phong Quan
1y xdy dyng
B9 phén
- TN&TKQ

Phong Quan
ly xdy dung

5 ngay
Trong
do thoi
gian xXu
ly cia
Lénh
- dao
Phong
72 ngay;
Lanh
dao So 1
ngay

- MAu vin ban

Léy v kién cia

BJ, S&, don vi,
ca nhan lién

quan

- MAu Bién ban
ban giao hé so
- MAu Phiéu dé
nghi (giri ndi bo
Phong chuyén

mon S§).
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cdp hd so tai lidu lién quan dén
Phong chuyén mén giri ldy v kién.
Thoi gian éé van ban trd loi czié
cdc dom vi nhur sau
+ Khong quéi 25 ngay déi véi cong
trinh cap I, cdp dic biét
+ Khong qud 15 ngay déi véi cong
trinh cdp Il va cdp 11
+ Khoéng qu& 10 ngay déi véi cong
trinh con lai.
2) Thye hi¢n thim tra
Trudng hop hd so dv 4n ¢6 yéu clu
tham tra, trong thoi gian 05 (nim)
ngdy lam viéc tir ngdy nhén dd hd
so hgp 1&, CVTD dy thao viin ban
d& nghi CPT t§ chic thuc hién
thdm tra, ky hop ddng va gidm sat
thuc hién (c6 thé thuc hién ddng
thoi cung vin ban Théng bdo hoan
thién, bd sung hd so tai buéc B3)
theo quy dinh difu 82 Luit Xay
dung 2014 dugc stra dbi bd sung tai
khoan 24 didu 1 Luat sb
62/2020/QH14; bdo cao Lanh dao
Phong ky tt trinh Lanh dao S&.
Thoi gian thz_}c hién tham tra du dn
Khéng qud 20 ngay déi véi duw dn
nhom A; 15 ‘ ngay doi véi di dn
nhém B, 10 ngay déi véi du dn
nhom C.
CV Phong ban giao vin ban nhiém

Phong Quén
Iy x4y dung

Phong Quan
ly xay dung
B4 phan
TN&TKQ

Phong Quan
ly xdy dung

5 ngay
Trong
do thoi
gian xur
ly ctia
Lénh
dao
Phong
“2 ngay;
Lanh
dao S 1
ngay

Thoi

M3u Vin ban dé
nghi thare hién
thim tra
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vu thdm tra cho BPTN&TKQ dé
thong bao cho CDT thuce hién.
CCBPTN&TKQ phbéi hop véi
CVTB ra soat, kiém tra H so sau
khi d4 thyc hién thim tra truéce khi
nhin tai BPIN&TKQ dé chuyén
cho phong Quén 1y xiy dung ngay
trong ngay.

3)Thyc hién thim dinh:

- CVTD thém dinh thiét ké, du toan
theo nhimg ndi dung quy dinh tai
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 83a
cia Ludt sé 62/2020/QH14) (bao
gdm ca viéc tdng hop két qua thim
tra va céc vy kién ciia co quan, tb

chirc c6 1ién quan (n€u cod).

- CVTD du thado vin ban thdng béo |-

Két qua thAm dinh theo miu va
thong béo phi thdm, bio cdo Phé
phong dugc phin cong theo ddi
kiém tra théng nhit ndi dung vin
ban, Trudng phong ky tat (2 ngay),
vin phong s& kiém tra thé thirc (%
ngay). Trong truéng hop du thio
vin ban cdn hoan chinh theo chi
dao cta Lanh dao S&, CVTD tiép
nhin du thdo va hoan chinh vén
ban, bao cdo Lanh dao Phong dé
trinh Lanh dao S& ky chinh thirc.

4) Tam dirng thim dinh va dirng
thim dinh:

Phong Quéan
ly xéy dung

gian
thdm
dinh quy
dinh tai
Muc 3.4
Trong
d6 thoi
gian X
ly cua
Lanh
dao
Phong
/2 ngay;
Linh
dao Sa 1
ngay

Thoi
gian quy
dinh tai
Muc 3.4

- Méu Théng
béo két qua
tham dinh thiét
ké sau TKCS
- Mau Théng
bao ndp phi

thim dinh

- Mau van ban -

tam dimg thim
dinh
- MAu vin ban

dimg thdm dinh
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- Trong qua trinh thdm dinh, co
quan chuyén mén vé xay dung c6
quyén tam dimg thidm dinh (khong
qué 01 14n) va thdéng bao kip thoi
dén ngudi d& nghi thim dinh cac
16i, sai s6t vé théng tin, sé lidu
trong néi dung hd so din dén khong
thé dua ra két luin thdm dinh.

Trudng hop ¢ac 16, sai s6t néu trén

khéng thé k}léc phuc dugc trong |

thoi han 20 ngay thi S¢ xdy dung
dirng viéc thdm dinh, ngudi dé nghj
thdm dinh trinh thim dinh lai khi ¢6
yéu cu. theo? quy dinh tai khoan 2

va khoin 4° didu 38 Nghi dinh

15/2021/ND-CP

CV phéng ban giao vin ban tam
dimg thdm dinh hoic dimg thim
dinh cho BPTN&TKQ dé théng bao
cho chii d4u tur.

BS

Tra két qué giﬁi quyét hd so

- CV phong Quan ly xiy dung ghi
chép, hoan chinh diy da noi dung
Phiéu kidm so4t qua trinh giai quyét
héd so trong qfuz’i trinh thy ly hé so;
Trong thoi gi%m khoéng qua 01 ngay
lam viéc tir khi Thong bao két qua
tham dinh Vﬁl thong bao ndp phi
dugc phat hanh, CV phong ban giao
phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét
ho so, thong bdo két qua thim dinh

- Phong
Quan ly x4y
dung;

- BO phén
TN&TKQ;

trong
ngay
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va thong bdo phi thdm dinh cho
BPTN&TKQ dé thuc hién viée thu
phi thdm dinh va tra két qua cho
Chii dau tu.

- D6i véi cac hd so da qud han giai
quyét, CVTD c¢6 vin ban néu 1o ly
do qud han va thdi han tra két qua
lin sau théng qua Phé phong dugc
phan cdng theo doi kidm tra, thong
nhit ndi dung vin ban, Trudng
phong ky tat, trinh Lanh dao S& ky
dé xin 16i Chi déu tu.

- Két thiic qua trinh giai quyét hé so
CCBPTN&TKQ, CVVT hoan thién
diy dit cac ndi dung thdng ké, theo
dﬁi trong Danh muc téng hop két

qua xtr Iy cong vige

- Mau phi€u xin
l6i va hen lai

ngay tra két qua

sb 04
TT01/2018/TT-
VPCP

- Danh muc tdng
hop két qua xu

ly cong vige

Bé6

Poéng diu ban v, lwu trit hd so

CVTD lap danh muc hd so luu trit,
Thye hién theo quy trinh déng déu
hd so va hru trir tai lidu theo quy

dinh.

Phong Quén
ly x8y dung

Danh muc hod so

s A X
Biéu mau

1. Phidu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so - miu sé 03 TT01/2018/VPCP

2. Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so -miu sb 02/TT01/2018/VPCP

3. Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua - mu s 01 TT01/2018/VPCP

4. MAu sd theo doi hd so - Mau sé 06 TT01/2018/VPCP

5. Phiéu kidm soat qud trinh giai quyét hd so — méu s 05 TT01/2018/VPCP

6. Phiéu xin 151 va hen lai ngdy tra két qua - mau sé 04/TT01/2018/VPCP
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7. Mau vin bqn Liy y kién ctia B3, $&, nganh lién quan

8. Thoéng bao Ihoém thién bd sung hd so

9. MAu bién b?.n ban giao hd so

10. MAu phiéu d& nghi (gt néi bo Phong chuyén mén S6)
11. M&u vin b'an @& nghi thye hién thim tra

12. Mau Thong béo két qua thim dinh thiét ké, du to4n diu tr x4y dung cong
trinh

13. MAu Théng bao ndp phi thdm dinh thiét ké du toan
14. Vin ban tdm dimg thim dinh
15. Vin ban dimg thim dinh

16. Danh muc hd so vu
17. Danh mycitdng hop két quéa xir ly cong vige
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UBND THANH PHO HANQI ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Pic ldp - Tw do - Hanh phiic
Sb: /SXD-QLXD Ha Noi, ngdy  thdng  ndm 2021

V/v: LAy ¥ kién thdm dinh thiét ké -
du todn tri€n khai sau thiét ké co s&
du &n (tén dy dn).

Kinh giti: (Tén cdc co quan, don vi can lay y kién)

Ngay/thang/ndm, S¢ Xy dung nhén dugc Td trinh (56 T¢ trink) ngdy/thang/nam cia
(tén chit ddu tu/co quan ndp) v& vise thdm dinh thiét ké - dyr toan trién khai sau thiét ké co s
dv an (tén du dn).

Can olr Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can cir Lujt Xdy dung s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2021;

Can ctr Luat ddu tir cong s6 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019

_Cén ctr Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phil quy dinh chi tiét
mét s6 ndi dung vé quan ly dy 4n dau tu xdy dung;

. Cén cir Nghj dinh sb 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phit v& quan 1y chi phi
dau tr xdy dung cong trinh
_ Cin oir Nghj dinh s6 40/2020/QH14 ngay 06/4/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé

diéu cha Luit Pau tir cong;

S& Xay dung xin giri hd so dur 4n, d& nghi Quy co quan xem xét, cho ¥ kién vé& cac ndi dung
theo chirc nang quén 1y va nhitng ndi dung lién quan nhw sau:

1.

2.

3.

4.

Pé nghi Quy Co quan xem xét, cho ¥ kién thdm dlnh bing vin ban, gii S& Xay dung
(Pia chi: 258 V& Chi Céng phuwong Xudn La qudn Tdy Hb, Ha Ngi) trude ngay....../......./nam
(tinh theo thoi gian quy dink). Truong hop qua thoi han trén, néu Quy Co quan khéng cé y

kién, S& X4y dung s& thyre hién thdm dinh dy &n theo quy dinh, xem nhu Quy Co quan d3 dong
¥ va chiu trach nhiém vé linh vuc quan 1y ciia minh./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)

- Nhur trén; (K3, ghi rd ho tén, chitc vu va déng ddu)
- B6 phan TN&TKQ HSHC;

-Luuw: VT, QLXD

Ghi chii: Thir tw 1, 2, 3.... Néu tén co quan, don vi, ndi dung dé nghi gép ¥ theo chirc ndng
nhiém vu cua cdc co quan, don vi do.
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UBND THANH PHO HANOQOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Die lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: JSXD- QLXD . ] }
V/v Théng bao hoan thién b6 sung Ha Ngi, ngay thang  ndm 2021

hd so thiét ké, du to4n trién khai
bude sau thiét ké co s& du dn

Kinh gii: (Tén chi dau tu')

S& X4y dung nhin dugc hd so kém theo to tnnh sb..... ctia Chit ddu tu v& viéc trinh thim
dinh Béo cdo nghién ciru kha thi du 4n :

- Can cir Luat Xay dumg s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can cir Lut sira d6i bo sung mot s6 diéu cia Luat X4y dung Lust sé 62/2020/QH14
17/6/2020;

- Can ctr Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét
vé quan Iy dur 4n déu tr x4y dung;

Sau khi nghién clru hd so, dé ¢6 co s& to chirc tham dinh, de nghi chi ddu tr chi
dao don vi tu van nghién ctru lam rd, bd sung mot s6 ndi dung sau :

- V& co s& phép 1y dir an ; thanh phin hd so ;

- Phéi hop cac d(m vi lién quan 1am 13 kha ning d4u ndi ha tdng k§ thuat, v& ngudn vén
va kha nang bb tri vn, |

- Nb6i dung hd so thiét ké(néu cdc yéu cdu hoan thién), .

Sau khi hoan thién cdc ndi dung néu trén, dé nghi Ci1 d4u tr tdng hop hd so gul vé S&
Xay dung dé tiép tuc thdm dinh. Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc yeu céu cua co
quan chuyén mén vé xiy dung, néu ngudi dé nghj thdm dinh khong thuc hién viée bd sung hd
so thi co quan chuyén mén vé xdy dung dimg viéc thdm dinh, ngudi d& nghi thdm dinh trinh
thim dinh lai khi c6 yeu cu.

Trén day 1a mot 56 ¥ kién cua S¢ Xdy dyng vé viéc hoan thién bo sung hd so Bdo cdo
nghién ctru kha thi dir 4n dé chi du tu nghién ciru thyc hién./.

Noi nhin: ; (SO XAY DUNG HA NOI)

Nh""é“ | (KY, ghi ré ho tén, chitc vu va dong dau)
L3 1 L
S XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY XAY DUNG Djc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Ha ngi, ngay ...... thdng ..... ndm 2021

" BIEN BAN BAN GIAO HO SO

Phong Quan 1y x4y dyung thyc hién thdm dinh (¢hiét k€ ban ky thudt/thiét ké BVTC/du

todn) cong trinh (#én cng trinh). Theo quy dinh tai diém a khodn 1 Diéu 38 cia Nghi

dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phéi quy dinh chi tiét mét sé noi
|

| | Ve
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dung vé& quan Iy dy 4n du tu xdy dung., S& X4y dung 14y ¥ kién ctia céc co quan chuyén
mon néu tai van ban sb ......... SXD/TD ngay..../...../20..... Phong Quén ly xay dung ban giao hb
so (thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co so/dir todn) cong trinh (#én cong trinh)
va céc tai lidu c6 lién quan dé Bo phan tiép nhén va tra két qua giri hd so dén céc co quan, don
vi d& tham gia ¥ kién theo quy dinh.

Danh muc hd so bao gom:

| ST
D oot se st bees
K TSSO
SO

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY XAY DUNG Pic 1dp — T do — Hanh phuc

i Ha ngi, ngay ... ... thdng ..... ndm 2021

! Kinh giri: Phong: (Phong ldy ¥ kién)

Phong Quan ly x?z’iy dung nhin duge hd so thiét ké va du toan cong trinh (¥én céng trinh)
theo ndi dung dé nghi thdm dinh cia (1én chi ddu 1) tai To trinh sb (56 16 trink). Dé ¢b co so
td chirc thim dinh, Phong Quan ly x4y dung xin giri hd so, dé nghi cac Phong, nghién ciru va
cho ¥ kién vé nhimg ndi dung cia dy an theo chirc niing, nhiém vu dugc giao, cu thé la:

o Y kién thdm dinh xin gtri v& Phong Quan ly x4y dung truGe ngay (theo 56 ngay qui dinhj
dé tong hop, bao cdo L/d S& Thong bao Két qua thdm dinh thiét ké theo quy dinh,
Xin trén trong cam on!
|
|o
!

Hb so giri kém theo: TRUGNG PHONG

Ghi chu:

. Truong hop ccfr:z dugc cung cdp thém théng tin phuc vu cho viéc tham gia y
kién tham dinh thiét ké co s6, dé nghj lién hé véi Dlc ., -Phong Qudn ly
xdy dung, S¢ Xdy dung (DT:04.39763337).
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: /SXD-QLXD Ha Noi, ngay  thing  ndm 2021

V/v Thye hién thdm tra (TKXD trién
khai sau TKCS), dyu toan xdy dung cong

trinh .............
Kinh giti: « Co quan trinh tham dinh TKXD céng trinh »
S& Xay dung nhan dugc hd so thiét ké ......... cong trinh thudc dy 4n déu tu
xdy dung ........ « Tén dut &n »....... kém theo T& trinh 88 ccoocrverecnee. NEAY werveeererenss

ctia « Co quan trinh tham dinh TKXD cong trinh ». Sau khi nghién ciru hd so, dé co
dly du co sé thim dinh theo quy dinh, S& Xay dung d& nghi Chi dAu tu nghién ciru
dy da nhitng quy dinh vé viée thim dinh thiét ké xay dyng cdng trinh trong d6 luu y
thuc hién mot sb ngi dung chu yéu nhu sau::

1. Chu dAu tir hoan thién hd so trinh thdm dinh véi mot s6 ndi dung sau :

2. T4 chire thim tra thiét ké cong trinh:

- Lua chon don vi tu vin thdm tra (TKXD trién khai sau TKCS), du toin xay
dung cong trinh: Chi du tu lua chon va ki hop ddng véi td chirc, c¢a nhan ¢ chirc
ning tu van thim tra dugc cong b cong khai trén trang thong tin dién tr clia B6 Xéay
dung, 8¢ Xay dung phu hop vé&i loai va cip cbng trinh theo quy dinh. Truong hop tb
chire, c4 nhin tu van thdm tra chua ding ky cong khai thong tin néng luc hoat dong
xdy dung trén trang théng thong tin dién tir clia B Xay dung, S¢ Xay dung thi phat

duge co quan chuyén mén thuc Bo Xay dung, S& Xay dung chép thuén bang vin
ban.

- N6i dung thdm tra: Don vi tu vén tham tra thuc hién thim tra TKXD tr1en
khai sau TKCS theo ndi dung quy dinh tai Dleu 83a ctia Lujt stra dbi bd sung mot s&
didu cta Luit Xay dung, trong d6 don vi tu vAn thdm tra phai két ludn cu thé duoc
cac ndi dung nhu sau:

+ Sy tuén thi quy dinh cua phap luat v& 1ap, tham tra thiét ké xay dung, didu
kién niing luc hoat déng x4y dung cha td chirc, ca nhan tham gia khao sét, thiét ké,
tham tra thiét ké.

+ Su phu hop ctia Thiét k& xay dung v&i Thiét ké co s& da dugc co quan
chuyén mon vé xay dyng thim dinh.

+ Kiém tra két qua thim tra cua t8 chuc tu vin vé dap img yéu ciu an toan
coOng trinh, sy tuén thu quy chudn k¥ thuét va quy dinh cia phap-ludt vé 4p dung ti€u

4
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chuén trong thlet kel ddi voi trucmg hop yéu ciu phai kiém tra thiét ké theo quy dinh
tai khoan 6 Diéu 82! cua Ludt s6 62/2020/QH14

. + Su tudn thu\ quy dinh clia phap lujt ve V1ec xac dinh dy toan xay du'ng
+ Kiém tra viéc thuc hién céc yéu ciu v& phong, chéng chdy, nd va bao ve
mdi trurdng, :
+ Kiém tra viéc thyc hién cac yéu ciu khac theo quy dinh cua phap luét ¢6 lién
quan

3. Giri hd so t6i co quan nha nuéc c6 thim quyén dé choy kién, thim dinh,
thim duyét theo quy dinh cé phap ludt ¢6 lién quan lam co s& tong hop theo quy dinh
khoan 24 diéu 1 Luét Xay dung sb 62 ‘

- 4. Trach nhiém cua Chu dAu tr va cac don vitu van:

- Chu du tu chju trach nhiém lua chon va ki két hop dong tu van thim tra
thiét ké xay dyng cdng trinh ddng thai theo dbi va thue hién hop ddng.

- Chu dau tir ¢6 trach nhiém d6n dbc té chirc tir vén thim tra va cac c4 nhan
chil 11 thdm tra 1ién hé véi S& Xay dung dé dugc hudng dén thuc hién thim tra thiét
ké xay dung cong trinh theo quy dinh cua phap luét; thuc hién day du cdc luu Y (tai
cdc vin ban gép y & bubce dy én - néu c6 tén tai).

- Két thiic qua trinh thuc hién don vi tr vén thém tra c6 trach nhiém tong hop,
1ap Bdo c4o két qua thure hién theo quy dinh, lap hd so diéu kién ning luc cia td
chitc va cac ca nhan cha tri; Chu déu tur co trach nhi¢m danh gia d6i v6i Béo cdo két
qua thim tra do tur vin thye hién, guri vé S& Xay dlrng truée ngdy ...... /....120...
(15 ngay doi véi cong trinh cap ILI 10 ngay doi véi cong trink con lai) 4 xem xét,
thim dinh. Sau thoi dlem néu trén néu chua hoan thanh cong tac thim tra, chi ddu tu
¢O trach nhiém giai | trmh gia han bang vén ban gui S& Xay dung, trong d6 néu r6
thdi gian hoan thanh qua thoi gian gia han S¢ X4y dyng s& tam dimg viéc thim
dinh, chti ddu tur trmh thim dinh lai theo quy dinh.

- Trong qué trinh thim tra, truong hop hé so thiét ké co nhimg 15, sai sét d4n
dén khong thé dua ra két luan, chu diu tu cd trach nhi€ém bdo cdo S& Xay dung xem
xét, quyét dinh. Trong thoi han 20 ngay néu nhtig 161, sai sét néu trén khéng thé
khéic phue hodc chi dau tu chua bd sung hoan thién hd so theo cac ndi dung néu tai
van ban nay, S& Xdy dung s& tam dimg vige thim dinh, cha dau tu trinh thdm dinh
lai theo quy dinh tai khoin 2 Diéu 38 ctia Nghi dinh s§ 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu

Dé nghi Chu dAu tr khin truong hoan thién c4c ni dung néu trén. Trong qué
trinh thyc hién, neu c6 khé khin vuéng méc cn lién hé véi S& Xay dung dé duoc
huéng dan giai quyét./.

Noi nhin: : ' (SO XAY DUNG HA NOD)
- Nhu trén; (KY, ghi r8 ho tén, chirc vu vé dong

-Luui ... ddu)
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UBND THANH PHOHANQI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Péc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: /SXD-QLXD Ha Ngi, ngay thing  ndm 2021

V/v Thong béo két qua thim dinh
Thiét ke xay dung trién khai sau

Thiét ké co s&, dur toan (néu c6) xay

dung cdéng trinh
Kinh giti: oo
S& Xay dung Ha Noi dd nhan T& trinh 56 .... ngdy ... cia .......... d& nghi thim dinh
Thiét k& xdy dung tridn khai sau Thiét ké co s& va du toan xay dtmg (néu c6) cong trinh ........
thudc A AN AU covvveeseeeesese e src e

Cin cir Lujt X4y dung sé 50/2014/QH13 ducc Quoc hdi thdng qua ngay 18/6/2014;
Cén cir Luét stra ddi bd sung mot sb didu coa Luat Xay dung Luat sb

62/2020/QH14 17/6/2020;
Cin ctr Nghi dinh s§ 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét v& quan Iy dy an d&u tir xay dyng;

. Cén cir Nghj dinh sé 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét
vé quan ly chi phi dau tu xay dung;
Can cr Ng}li dinh sb 06/2021/NB-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh phtl quy dinh chi tiét
mdt s6 ndi dung vé quan ly chét lugng, thi cdng xdy dung bao tri cong trinh x4y dung;
C#n ¢t hd so trinh thim dinh;
Cin cir K&t qua thim tra thiét k& x4y dung cta td chirc tr vén, c4 nhan;
Céc cin clT Khac €0 Lin QUAN .....covvviiriciee e

Sau khi xem xét, (co quan thém dinh) thong béo két qua thim dinh thiét ké x4y dung va
du todn x4y dyng ¢6ng trinh (néu c6) nhu sau:

1. THONG TIN CHUNG VE CONG TRINH

-Téncongtrinh ... Loai, cip cong trinh .......cccceverreneee.
- Tén dy A0 GAU 1 XAY AUNE: «.vovevree et eree s senassess s sesns s sescsesaeene
- Dia M XAY AUNE: ..ottt sene e siess
= ORI GAL B 1vovvvoseseereceecsseenesses e essesssssens s smbessasssssssssssssassssisssssonens
- Gid tri dy todn x8y dyng cONG UINNL v,
- Nguon VON AU TS oottt ss s s e asnassrens
- Nha thiu thiét ké xay dymg cdng trinh, 18p du toan xay dung (néu cb)

- Nha thiu thim tra thiét k& xdy dung: ...l
- Nha thdu KhAo At XAY QUNE ...ovevveeeerreercierseressseriesseemseesescssemssessesseresseeceens

IL. HO SO TRINH THAM PINH THIET KE XAY DUNG

1. Van ban phap ly :

(Liét ké cdc van ban phdp Iy ¢6 lién quan trong hé so trinh)
2. Hb so, tai liéu khao sat, thiét k&, thim tra:

(Liét ké cdic ho so trinh tham dinh)



| 74
\

3. Nang luc hoat dong x4y dlmg clia céc t6 chirc va niang lyc hanh nghé hoat djng xay
dung ciia céc cd nhin tham gia thiét ké x4y dyng cong trinh:

Ligt ké: Ma so chzmg chi nding lirc hogt déng xdy dumg ctia nhi théu khdo sdt, nha thau lap
Thiét ké xdy dheng, rhii thau thim tra; Ma s6 i chitng chi hanh nghé hoat dong xdy dung ctia cdc
chirc danh chii nhi¢m khdo sdt xdy dung; Chii nhiém, chii tri cdc by mén thiét ké. Chi nhiém,
chii tri tham tra; Gidy phép hoat dong xdy dung ciia nha thau nueéc ngodi

III. NOI DUNG HO SO TRINH THAM bINH

Tém tit gii phép thiét k& chi yéu: Kién tric, nén moéng, két clu, hé théng k¥ thuat cdng
trinh va cac ndi dung khac (neu co)

IV, KET QUA THAM PINH THIET KE XAY DUNG CUA CO QUAN CHUYEN
MON VE XAY DUNG

1. Sy tufin thi quy dinh cta phép lut v& l4p, tham tra thiét ké xay dyng:

2. Pidu kién néng luc hoat dong xdy dung ctia td chirc, c4 nhan tham gia khao sat, thiét
ké, thim tra thiét ké:

3. Su phi hop cia thiét ké xay dung véi thiét ké co so di duge co quan chuyén mén vé
x4y dung thim dinh:

4. Kiém tra két qué thim tra ctia t8 chirc tur van dé dap tng yéu cdu an toan cong trinh,
sir tudn th tiéu chudn k§ thuét va quy dinh ctia phép luit vé 4p dung tiéu chuin trong thiét ké
ddi véi truomg hop yéu cau phai thim tra thiét ke theo quy dinh ,

5. Su tuéin thu quy dinh cta phap luit v& viéc x4c dinh du toan x4y dung (néu ¢6 yéu

cau):
: 6. Kiém tra viéc thyc hién céc yéu cau vé phong, chong chay, nd v bao vé moi trudmg:
7. Kiém tra vige thyre hién céc yéu cau khdc theo quy dinh cla phép luat c6 lién quan:
8. Yéu céu sira d01, b sung va hoan thién thiét ké, dy toan x4y dung (néu c6):
V.KET LUAN VA KIEN NGHI
- Pu diéu kién hay chua dii didu kién dé trinh phé duyét.
- Yéu cdu, kién nghi déi véi chii dAu tr (néu c6).
Noi nhén: ' | ' (SO XAY DUNG HA NOD
- Nhr trén; : (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va déng

" reereeereaeens ; : diu)
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé: /SXD-QLXD HaNgi, ngay ~ thang  ndm 201

V/v Thong bao ndp phi thdm
dinh thiét ké xay dung trién khai
sau thiét k& co sd, du toan cong
AR e,

KAR G eevereeeeeeee e ee e eveeaee e enaeenens

- Can ot Lut X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Can ctr Lujt sia ddi bd sung mot s6 diéu cua Ludt X4y dyng Luét sb

62/2020/QH14 17/6/2020;
- Can ctt Nghi dinth sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét v& quan 1y dv 4n ddu tu xdy dung;

- Cén ctt Thong tu s6 75/2014/TT-BTC coa Bd Tai chinh ngay 12/6/2014 quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim tra t}uet ké cong trinh x4y dung; Vin ban sb
8028/BTC-CST ngay 17/6/2015 ctia B§ Tai chinh vé phi thidm dinh thiét k& x4y dung cong
trinh;

- K&t qua thém dinh (TKKT/TKBVTC), dur todn cong trinh: ............ , thudéc du an
......................... 18 i, G0N,

S& Xay dung Ha Noi xac dinh:

1. Phi thAm dinh (TKKT/TKBVTC), dyu toén cong trinh 14: .............. déng
(BANG CATE: ..evvvveeeee e ).

2. Hinh thiac thu phi: ndp tién mit hozc chuyen khodan theo thong tin dudi day

- Tén don vi thu hirdmg : S& Xéy dung Ha Noi

- Pia chi : 258 V5 Chi Céng, quin Tay Hb - Ha Noi
- Ma DVQHNS : 1058987
- Tai khodn : 3511.0.1058987.00000
- Tai - Kho bac Nha nuée Hai Ba Trung Ha Néi
.- N§i dung CK : Nop phi thim dinh thiét ké, dy toan céng trinh: ............ , thuge

~ Vén ban nay khong co gid trj thay chimg tir thu phi. Chu dau tu cfli nhén dugce Thong bao
két qua thAm dinh sau khi d3 ndp phi néu trén./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhur trém; (KY, ghi rd ho tén, chitc vu va déng
L ..., dédu)

A/
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UBND THANHPHOHANQI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG ~ Dielip - Tw do - Hanh phiic
Sé: ~ /SXD-QLXD HaNgi, ngdy  thdng  ndm 2021

V/v Théng béo tam dimg thdm dinh
thiét ke, du toan/thiét ké, dir toan diéu

Kinh gtti: (Tén chi: dau tu)

S& Xay dyng dang thuc hi¢n thim dinh thiét k& dy toan tridn khai sau thit k& cong trinh
thude « Tén dy &n »....... kém theo T& trinh 86 ..o, DAY wevveernennne, cua « Co quan trinh
thdm dinh TKXD cOng trinh ».

- Can ot Lugt X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Cén cir Ludt sira d6i bé sung mét s§ didu cua Ludt X4y dung Luit sb
62/2020/QH14 17/6/2020;

- Cén cir Nghi dinh 6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét vé quan 1y d én dAu tr xay dung;

Trong qué trinh thdm dinh S& X4y dung phat hién thiy (phutong phdp tinh todn, tdi trong,
mé té ban veé, so do...~ néu ro nguyén nhén) trong ndi dung hd so (néu ré Iy do) dan dén khéng
thé dua ra két luan thim dinh. Bing van ban nady Sé Xay dung tam dimg thim dinh dy 4n, dé
nghi chii ddu tir chi dao don vi tr van nghién ctu (néu cdce yéu cdu hodan thién), giri vé S¢ Xay
dung dé tiép tuc thém dinh. Trong thoi gian khéng qué hai mroi (20) ngay k& tir ngay nhin
duge vin ban nay néu céc sai s6t néu trén khong thé khic phuc dugc thi S& Xay dung dimg
vigc thim dinh, dé nghi Cha diu tur trinh thim dinh lai dy 4n theo quy dinh.

Trén day la y kién cla S¢ Xay dung vé viéc tam dimg thAm dinh thiét ké ~dyr todn trién
khai sau thiét ké co s¢ cong trinh thue « Tén dy 4n », @& chit diu tu nghién ctru thye hién./,

Xin tran trong cdm on./.

Noi nhin: ' (SO XAY DUNG HA NOI) .

- Nhu trém; (KY, ghi r8 hg tén, chirc vu va déng
-Lan . , ddu)
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UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SG XAY DUNG Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: T /SXD-QLXD Ha Néi, ngay  thang  nam 2021

V/v dimg thiAm dinh Béo céo nghién
ctru khé thi dir 4n d4u tr xay dung
cOng trinh. ... ‘

Kinh giri: Tén Chu dau tu

S& X4y dung nhén duogc t& trinh sb............. ngdy 22/01/2021 cta (Cha diu
tur) vé viée thdm dinh thiét ké- du todn trién khai sau thiét ké co s¢ cOng trinh thude
du an. Pé ¢6 co so t6 chic thim dinh, ngdy ....... feeee/2021 S& Xay dung cb vin
ban sb....../SXD-QLXD v& viéc hoan thién bd sung hd so thiét ké- du toan thude
du 4n. Tuy nhién, dén nay chii dau tur chua hoan thién cic ndi dung hd so/ hoic
chua giri hd so hoan thién bd sung hd so v& S& X4y dung do vay chua c6 co s&
xem xét giai quyét.

Véi nhitng ndi dung tdn tai néu trén, hd so trinh thdm dinh thiét ké - dy toén
chura d co s& dé giai quyét va trinh cép thdm quyén phé duyét theo quy dinh. S&
Xay dung théng bao dimg thim dinh hd so thiét ké - du toan trién khai sau thiét ké
co s& dé Chu dau tu biét, khén truong thuc hién. -

Trong qué trinh hoan thién néu ¢6 vudng méc @& nghi 11en hé v6i So Xay
dung d& duogc huéng dan./.

Noi nhin: ¥ X 4 i NO
oi nhin (SO XAY DUNG HA NQOI)

- Nhur trén; (Ky, ghi r0 ho tén, chitc vu va

dong dau)
- Luu: VT, (... 06wy



78

9. Cép gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nwoc ngoai thuge dy 4n
nhom B, C (QT-09)

1 | Muc dich:

Quy dinh v& trinh ty, ndi dung thuc hién viéc cép gidy phép hoat dong
xdy dung cho nha thdu nude ngoai hoat dong trong linh vyc xdy dyng tai
Ha Noi. ,

- Quy dinh r3|trach nhiém cla timg don vi, c4 nhén trong qué trinh thuc

hién gép phan ning cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va tang cuong thuc
hién cai cach Hanh chinh theo chi dao cia UBND Thanh phé.

2 | Pham vi: :
Quy trinh nay |4p dung cho cac don vi, c4 nhin thudc S& Xdy dung trong
| viéc cap gidy phép hoat dong xay dung cho nha thdu nudc ngoai thude dy
an nhém B, C hoat dong trong linh vuc x8y dung tai Hi Noi.

3 | Noi dung quy/|trinh:

3.1 | Co sé phap ly:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra do1,|bo sung mét s6 diéu cia Ludt Xay dung sb 62/2020/QH14;

- Nghi dinh 15/2021/NB CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phtt quy dinh chi
tiét mét s6 noi |dung vé quan ly dy an dau tu xdy dung;

Quyet dinh sb 700/QD-BXD ngay 08/06/2021 ciia B6 Xay dung vé viée
cong b thii tuc hanh chinh ban hinh méi; thtt tuc hanh chinh dugce thay
thé; thii tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc hoat déng x4y dung thude
pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cuia Bé X4y dung;

- Théng tu s6 172/2016/TT-BTC clia B Tai chinh ngay 27/10/2016 vé
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1& phi cdp gidy phép hoat dong xay
dung;

- Théng tu s6 34/2020/TT-BTC ngay 05/5/2020 ctia Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ndp phi, 1€ phi trong linh vyc x4y dung.

Quyet dinh 56 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 cia UBND Thanh phd
vé viéc cong bb Danh muc thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning
quan ly nha nudc cia S& Xay dung Ha Noi

3.2 | Thanh phan hfé S0'2 Bin | Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghl cap gidy phep hoat dong xdy dung cho X
nha thiu nurde ngoai theo miu

2. Ban sao c6 ¢himg thuc hogc ban sao dign tir vé két qua X
dau thdu hodc - quyet dinh chon thau hop phép (néu bing
tiéng nude ngoal phai duge dich ra tiéng Viét va duge
cong chimg, chu'ng thuc theo quy dinh cua phap luit Viét
Nam). .

3. Ban sao cé chung thuc hodc ban sao dién tir gidy phep X
thanh 18p hoac Gidy chiing nhén dang ky kinh doanh d6i
véi td chire va chimg chi hanh nghé (neu c6) cia nude
noi ma nha thau nudc ngodi mang quéc tich clp va phai

; -
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dugc hop phap héa lénh sy, trir tru'(mg hop Piéu udc
quoc té ma Viét Nam va cac nude c6 lién quan la thanh
vién c¢6 quy dinh v& mién trir hgp phép héa lanh su.

4. Bidu bao cdo kinh nghiém hoat dong lién quan dén cac
¢dng viéc nhén thiu va ban sao c6 chimg thuc hofic ban
sao dién tir bdo céo tdng hop kiém toan tai chinh trong 03
nidm gan nhit (d6i vdi truong hop khong thuc hién theo
quy dinh ciia phép luat vé déu thau).

5. Ban sao c6 chimg thyc hodc ban sao dién tir Hop dong
lién danh véi nha thau Viét Nam hogc hop déng chinh
thirc hodic hop ddng nguyén tic véi nha thiu phu Viét
Nam dé thyc hién céng viéc nhan thau (dd c6 trong hé so
dur thiu hodic ho so chao thiu) (néu bang tiéng nudc ngodi
phai duoc dich ra tiéng Viét va dugc céng chimg, chimg
thuc theo quy dinh cia phéap ludt Viét Nam).

6. Glay Gy quyén hop phap d6i v&i nguoi khong phai 1a
ngudi dai dién theo phap lugt cua nha thiu (neu bing
tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va dugc
cong chimg, chimg thuc theo quy dinh cla phdp luat Viét
Nam).

7. Ban sao c6 chimg thyc hodc ban sao dién tir quyet dinh
phé duyét dy an hodc quyet dinh diu tr hodc gidy chimg
nhén dau tu cia dy 4n/cong trinh.

3.3

S6 lrong ho so:

01 bd

34

Thoi glan xwr ly

20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18

35

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua gidi quyét thia tuc
hanh chinh cia S¢& X4y dung Ha N6i (B6 phén
TN&TKQ)

3.6

Lé phi

Theo quy dinh ctia B Tai chinh

3.7 | Quy trinh xit Iy cOng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian Biéu mau
nhiém

B1 | Tiép nhén ho S0 B& phan 0l ngay |Gidy tiép
- Dai dién td chirc, c4 nhan ndp hdé | TN&TKQ | 1amviéc | nhén hd so
so tryc tiép tai Bo phin TN&TKQ va hen tra
hodc qua dich vy buu chinh. két
- Bo phén TN&TKQ tlep nhan hd Trong | qua/Phiéu
50, kidm tra tinh hop 18, diy du cia ngdy lam | yéu cau b
hd so va xir Iy nhu sau: viéc sung hoan
+ Trudng hop hé so khong thude thién hd so

#

PSR S EA
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pham vi giéi quyét, BO phan

hodc Phiéu

TN&TKQ huéng din ca nhan dén tr  chéi
co quan co thdm quyén dé giai tlep nhén
quyeét. g1a1 quyét
+ Trudng hop hd so chua ddy da hd so

theo quy dinh, B§ phan TN&TKQ

huéng dan cu: the dAy du, mét 1an.

+ Truong hop ho Yy ddy du, Bo

phin TN&TKQ tiép nhan hd so

theo quy dinh (nhép théng tin vao

S6 theo ddi hd so, lap Glay tiép

nhin hd so va hen tra két qua).

(Chuyen sang, ‘Buéc 2)

B2 | Chuyén hd so: - Phiéu
B phén TN&TKQ ban giao hé so| B phén Trong |kiém soat
cho Phong Ké hoach tong hop | TN&TKQ | ngaylam |qud trinh
ngay trong ngdy. (Chuyén sang viéc gidi quyét
Budc 3) | hd so

B3 | Phan cong can b thu ly: Trudng 01 ngay |- Phiéu
Trudng phong Ké hoach téng hop phong Ke lam viéc |kidm soat
phén cong Pho Trudng phong xem | hoach tong qud trinh
Xxét va giao Chuyen vién thy Iy hd hgp/ Pho giai quy_ét
s0. (Chuyén sang Bude 4) trudng hd so

phong

B4 | Thy Iy hé so: - Bao cao
Chuyen vién dugc giao thu Iy hd két  qua
so xem xét hd so: ' kiém
- Trudng hop hd so da diéu kién: 07 ngdy |tra/thu ly
soan thao viin ban bio céo; du thao lam viéc | hd so.
Quyét dinh. (Chuyén sang Buéc 5) - Du thao

Chuyén Quyet dlnh
- Trucmg hop hd so khong di didu S 0l ngdy |cdp gidy
kién giai quyét: Soan théo vin ban vien lam viéc | phép hoat
théng bao tir chbi. (Chuyén sang dong xay
Budc 5) dyng cho
nha thdu
- Truong hop hd so cin bd sung 03 ngay |nudc ngoai
va/hoic 1ay y kién céc co quan lién lam viéc
quan. (Chuyen sang Bugc 5)

BS | Duyét du thao: Pho truong - Bédo cao
Kiém tra va ky xac nhan két qua phong két qua
do Chuyén vién thyc hién kiém
(Chuyén sang Buéc 6) tra/thy 1y
- Trudng hop |hd so di/ khong di 03 ngdy | hd so.

A+
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diéu kién giai quyét lamviéc |- Du thao
Quyét dinh
- Trudng hop hd so cin bd sung 01 ngay |cdp gidy
va‘hodc 1iy y kién céc co quan lién lam viéc | phép hoat
quan. dong xay
dung cho
nhd thiu
nudc ngodi
B6 | Duyét dy thio: Trudng - Béo cdo
Kiém tra va ky xac nhin két qua phong két qua
do Phé trurdng phong; chuyén vién kiém
thy 1y hd so. tra/thy ly
(Chuyén sang Buéc 7) hé so.
- Trudng hop hd so di/ khéng du 03 ngay |- Du théo
didu kién giai quyét lam viée | Quyét dinh
cdp gidy
- Trudng hop hd so can bd sung 01 ngay |phép hoat
vi/hoic l4y y kién céc co quan lign lam viéc | d0ng x4y
quan. dung cho
nhi  thiu
nudc ngoai
B7 | Duyét dw théo: Pho giam - Béao cdo
Kiém tra va ky duyét két qua do | dbc S& phy két  qua
Phong K& hoach tong hop thuc trach kiém
hién. (Chuyén sang Budc 8) tra/thy ly
hd so
- Trudmg hop hd so di/ khéng du 03 ngay |- Du thao
diéu kién gial quyét lam viéc | Quyét dinh
cap gidy
- Trudmg hop hd so cin bd sung 01 ngay |phép hoat
va‘hoic ldy y kién céc co quan lién lam viéc | dong xay
quan. dung cho
nhi thiu
nudc ngodi
B8 | Hoan thién ho so Chuyén 0l ngay |- Béo cao
Chuyen két qua giai quyét va hd so vién lam viée | két qua
sang B0 phan TN&TKQ kiém
(Chuyén sang Buéc 9) tra/thu ly
ho so;
- Du thao
Quyét dinh
cip gidy
phép hoat
dong x8y

4

TN Eag B
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dung cho
nha thiu
nudc ngoai
- Phiéu
kiém sodt
qua trinh
gidi quyét
hd S0}

- S6 theo
déi ho so

B9 | Tra két qua: Chuyén |- Béo cao

- Lay sb, déng ddu ban hanh vin | vién Phong | 01ngay |két  qua
ban hogc Quyét dinh cp gidy phép | K& hoach | lamviéc |kiém

hoat dong x4y dung. t(")ng‘h(_)‘p; tra/thu 1y
- Tra két qua cho céng dan theo| Bophan | Gishanh |hd S0;

quy dinh. TN&TKQ chinh |- Dy thao

- Ban giao hd so luu trit cho Vin B0 phan _ Quyét dinh

phong Sé theo quy dinh Vin thu S¢ cdp gidy

' phép hoat

dong xAay

dung cho

nhi thu

nudc ngoai

- Phiéu

kiém soét

qua trinh

giai quyét
hd so;

- S6 theo
d&i ho so

Biéu mau

Glay tiép nhan hé so va hen tra két qua

Phiéu yéu ciu 'bo sung hoan thlen ho so

Phiéu tir chbi tlep nhan giai quyét hd so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hd so

S6 theo doi ho SO

Bio céo két qua klem tra/thu 1y hé so.

CO|~JIOhin | bd|— |

Quyét dinh cap gidy phép hoat dong x4y dung cho nha thiu nudc ngoai
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10. Piéu chinh cip gidy phép hoat déng xiy dung cho nha thau nwéc

ngoai thugc du an nhém B, C (QT-10)

1 | Muc dich:

- Quy dinh vé trinh ty, ndi dung thyc hién diéu chinh ndi dung Gidy phep
hoat ddng x4y dung cho nha thiu nude ngoai hoat déng trong linh vuc xay
dung tai Ha Noi.

- Quy dinh rd trich nhiém cta timg don vi, ¢4 nhén trong qué trinh thuc
hién gép phan nang cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cuong thuc hién
ci cach hanh chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

2 | Pham vi:
Quy trinh nay ap dung cho c4c don vi, ¢4 nhan thudc S& Xéy dung trong
viée diéu chinh Gidy phép hoat dong xay dung cho nha thiu nudc ngoai
hoat déng trong linh vuc xay dyng tai thanh pho Ha Noi.

3 | Ngi dung quy trinh:

3.1 | Coso phap ly:

- Luft Xay dung : 50 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Lut stra d8i, bb sung mot sé didu cia Luat Xay dung s6 62/2020/QH14;
- Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phd quy dinh chi
tiét mot s6 noi dung vé& quan 1y du 4n diu tu xay dyng;

Quyet dinh s6 700/QD-BXD ngay 08/06/2021 cia Bo X4y dung vé viée
cong bb thu tuc hanh chinh ban hanh méi; thi tuc hanh chinh dugc thay thé;
thd tuc hanh chinh bi béi bd trong linh virc hoat dong x8y dung thudc pham
vi chirc nang quén ly nha nuée cua Bo Xdy dung;

- Thong tu s6 172/2016/TT-BTC cta B Tai chinh ngay 27/10/2016 vé quy
dinh mrc thu, ché d6 thu, ndp 18 phi cip gidy phép hoat dong xay dung;

- Thong tu sé 34/2020/TT-BTC ngay 05/5/2020 ctia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ndp phi, 1¢ phi trong Iinh vuc xdy dung.

Quyet dinh sé 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ciia UBND Thanh phé vé
viéc cong bd Danh muc thi tyc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan

| Iy nha nuéce cia S& Xay dung Ha Noi
3.2 | Thanh phan ho so: Ban | Ban
chinh sao

1. Bon dé nghi cap gidy phép hoat dong xay dung theo X
mau
2. Ban sao Giy phép hoat dong xiy dung di duge cap X
3. Ban sao céc van ban ching minh cho néi dung diéu X
chinh (néu bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra
tiéng Viét va dugc cdng chimg, chimg thyc theo quy
dinh cia phép luit Viét Nam)..
4. Vian ban chap thudn cia cha dau tu (thau chinh X
truorng hop nha thdu dé nghi didu chinh 13 thiu phy)

3.3 | S0 lwong ho so
01 bd
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34

Thoi gian xir ly

20 ngay 1am viée ké tir ngay nhin dd hé so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phén tiép nbdn hé so va tra két qua giai quyét tha tuc

hanh chinh cua S& Xay dung Ha Noi

3.6

L¢ phi

Theo quy dlnh ctia B0 Tai chinh

3.7 | Quy trinh xir ly c6ng viéc

TT Trinh ty Trach Théi | Biéu miw/

nhiém | gian Két qua

Bl | Tiép nhan ho S0’ Bophan | 01 ngay | Giay tiép

- Dai dién t6 chirc, c4 nhan ndp hé | TN&TKQ | 1am viéc |nhin hd so
SO truc tlep tai BO phan TN&TKQ va hen tra
hodc qua dich vu buu chinh. két
- B§ phén TN&TKQ tlep nhan hd Trong | qua/Phiéu
50, kiém tra tinh hop 1é, diy du cia ngdy lam |yéu cdu bbd
hé so va xtr ly nhur sau: viéc sung  hoan
+ Trudng hop hd so khéng thudc thién hé so
pham vi giai quyét, BS phan hoic Phiéu
TN&TKQ huéng dan cé nhin dén tir choi tiép
coO quan co tham quyén d& giai nhén giai
quyét. ‘ quyét hd so
+ Trudng h0p hd so chua diy du
theo quy dll’]h B6 phén TN&TKQ
huéng dan cu the day dd, mét 1an.
+ Trudng hop hd 50 diy da, B
phin TN&TKQ tiép nhan hd so
theo quy dinh (nhdp théng tin vao
S& theo ddi hd so, lap Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua).
(Chuyen sang Budc 2)

B2 | Chuyén ho so: B6 ohan Tron - Phiéu kiém
B phan TN&TKQ ban giao hé so TN8fTK A lfg S04t qué
cho Phong K& hoach téng hop ngay Q neay ‘am trinh giai
trong ngay. (Chuyen sang Budc 3) viee quyet hd so

B3 | Phan cong can bd thy ly: Trudng | 01 ngdy |- Phiéu kiém
Truémg phong K& hoach tong hop phong K& | 1am viée | soat qua
phén cong Phé Truong phong xem | hoach trinh gidi
x¢t va giao Chuyén vién thy ly hé | téng hop/ quyét hd so
s0. (Chuyén sang Budc 4) Pho

truémg
; phong

B4 | Thu Iy ho S0 ‘ Chuyén - B4o cdo két

Chuyén vién dugc giao thu ly ho so vién qua kiém
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xem xét ho so:

tra/thy 1y ho

- Trudng hop hd so du didu kién: 07 ngdy | so.

soan thao viin ban bio cdo; dy thao lamviéc |- Du thao

Quyét dinh. (Chuyén sang Budc 5) Quyét dinh
‘ cap gidy

- Truong hop hd so khong du diéu 0l ngay |phép  hoat

kién giai quyét: Soan thio vin ban lam viéc | dong xay

thong bao tir chdi. (Chuyen sang dung cho

Bude 5) nha thiu

nudc ngoai

- Trudng hop hé so cén bd sung 03 ngay

vashoic 14y ¥ kién cic co quan lién 1am viéc

quan. (Chuyén sang Budc 5)

B5 | Duyét dy théo: Phé - B4o céo két
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | trudng qua  kiém
Chuyén vién thuc hién phong tra/thy 1y ho
(Chuyén sang Budéc 6) s0. '
- Truong horp hd so di/ khéng da 03ngay |- Dw thao
didu kién giai quyét lam viéc |Quyét dinh

clp gidy
- Trudémg hop hé so cin bd sung 01 ngay |phép  hoat
va/hojc 14y ¥ kién cac co quan lién lam viéc |dong  xay
quan. dung cho

nhd  thau

nudc ngoai

B6 | Duyét dur thio: Trudng - Béo céo két
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do| phong qua  kiém
Pho trudng phong; chuyén vién thu tra/thu 1y ho
Iy hé 50. s0.

(Chuyen sang Budc 7) - Dy théo
- Truong hop hd so du/ khéng da 03 ngdy |Quyét dinh
diéu kién giai quyét lam viée | cép gidy
phép  hoat
- Trudmg hop hd so cin bd sung 01 ngay |dong  xay
va/hoic dy ¥ kién cée co quan lién lam viéc |dung  cho
quan. | nha thu
nudc ngoai

B7 | Duyét du théo: Phé giam - Bdo cdo két
Kiém tra va ky duyét két qua do| dbc So qua  kiém
Phong K& hoach téng hop thuc | phu trach tra/thu ly hd
hién. (Chuyén sang Budc 8) SO

- Du thao
- Trudng h0'p hé so di/ khéng du 03 ngay Quyét dinh
didu kién giai quyét 1am viéc | cép gidy

Ir
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- Truong hcrp hé so cin bd sung
va/hodc iy y 'kién céc co quan lién
quan., o

01 ngay
lam viée

| phép

hoat
dong xay
dung cho
nha  thau

nudc ngoai |

B8

Hoan thién ho so:

Chuyén két qua giai quyét va hd so
sang BJ phidn TN&TKQ

(Chuyén sang Budc 9)

Chuyén
vién

01 ngay
lam viéc

- Bao cao két
qud  kiém
tra/thu 1y hd
SO;
- Du'
Quyét
cép
phép
dong
dung cho
nha  thdu
nudc ngoai
- Phiéu kiém
soat qua
trinh giai
quyét ho so;
- 86 theo dsi
hd so

thao
dinh
gidy
hoat
- x8y

B9

Tra két qua
- Lay sb, dong déu ban hanh vin
ban hodc Quyet dinh cip gidy phép
hoat dong xay du‘ng
- Tra két qua cho céng dén theo quy
dinh.
- Ban giao hd so luu trit cho Vin
phong S& theo quy dinh

|

|

Chuyén
vién
Phong Ké
hoach
téng hop;
B) phén
TN&TKQ
Bé phéan
Vién thu
Sao

01 ngay
lam viéc
Gio hanh
chinh

- Béo cao két
qud  kiém
tra/thy Iy hd
S0;

- Du
Quyét
cap
phép
dong
dung cho
nha thau
nuée ngoai

- Phiéu kiém
soat qua
trinh giai
quyét ho so;

thao
dinh
gidy
hoat

xay

| - 86 theo d5i

ho so

. A = .
Bi€u mau:

—

Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua
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Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién ho so

Phiéu tir chdi i&p nhén giai quyét ho so

Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so

S& theo ddi ho so

Béo c4o két qua ki€m tra/thu 1y ho so.

0O~ |ur o

Quyét dinh diéu chinh cfp gidy phép hoat dong xay dyng cho nha thau mréc ngodi
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11. Quy trinh cip chirng chi hanh nghé hoat dgng xiy dwng lin diu hang II,
hang I (QT-11)

Muc dich:

Quy dinh trin}h tw ti€p nhén, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc
chp ching chi hanh nghé hoat dong x4y dyng 14n d4u hang II, hang ItI cho ¢4 nhan
hoat dong xdy dung trén dja ban thanh phé Ha Ngi thudc thdm quyén giai quyét
ciia S& X4y dung Ha Noi. | '

Pham vi:

Ap dung cho viéc cip ching chi hanh nghé“: hbat dong xdy dung 14n diu, gia han,
diéu chinh hang, diéu chinh, bd sung ndi dung hang II, hang III va déng tai cong
khai théng tin niing lyc ciia ¢4 nhan hoat dé_‘)hg xdy dung trén dia ban thanh phé Ha
Noi;

Cén bd, cdng chirc, vién chirc thuge Chi cuc Giam dinh x4y dung dugc phan cép
quan ly, BO phan tiép nhén va trd két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau day
viét tit 13 BG‘ phén TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S& Xay dung chiu trach

| ,
nhiém thuce hJién va ki€m soét quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh:

Piéu kién thye hién tha tuc hanh chinh

Céc c4 nhan hoat dong xdy dung dé nghij cp lin dau chimg chi hanh nghé hang II,
hang III va déng tai cong khai thong tin ning lyc cta c4 nhin trén trang théng tin
néng luc hoat dong x4y dyng d4p Gng theo quy dinh tai Nghi dinh sé 15/2021/ND-
CP. '

3.2

Thanh phin'hd so Bén sao
cé chitng
thwe/Tép
tin chira
1 ban chup
| chinh

Biéu mau

Pon @ nghi cip 1an daw/gia han/didu chinh

hang/didu chinh, b sung ndi dung chitng chi X Mau s6 1 Phy luc IV
ND 15/2021/NDb-CP

hanh nghé hoat déng xay dung; -

02 anh mau ¢ 4 x 6 cm va tép tin anh ¢ nén
mau trang chin dung clia ngudi dé nghi duoc X

chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

- Ban sao c6 chimg thuc hoic tép tin chita anh X

| Ve
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mau chup tir ban chinh hodc ban sao, xuit
trinh ban chinh d& dbi chifu: Vin bing do co
s& dao tao hop phap cdp phit hop véi loai,
hang chimg chi d& nghi cip. i véi vin bing
do co s& dao tao nudc ngoai cp, phai 13 ban
dirgc hop phap héa lanh sy theo quy dinh va
phﬁi ¢6 ban dich sang tiéng Viét duge cong’
chimg, ching thyc theo quy dinh clia phép

ludt Viét Nam.

Ban sao c¢6 chimng thyc hodc tép tin chira anh
mau chyp tir bian chinh hodc béan sao, xuét
trinh ban chinh d& d8i chiéu: Cac quyét dinh
phén cﬁng cdng viée {giao nhiém vu) cla td
chitc cho ¢4 nhén hoidic vin ban xic nhéin cia
dai dién theo phép lujt ciia chi ddu tir v& cdc
cong viée tiéu biéu ma c4 nhan da hoan thinh
theo néi dung ké khai. Nguoi ky xéc nhén phai
chiu trach nhiém vé sy trung thyc cia ndi
dung x4c nhin. Trudng hop cid nhin banh
nghé déc 14p thi phai c6 hop ddng va bién ban
nghiém thu cic. cdng vi§c thyc hién ti€u biéu
d4 ké khai;

Gidy to hop phép v& cu trit hotic gidy phép lao
déng do co quan c6 thim quyén cia Viét Nam
cip d6i véi trudng hop 13 c4 nhan ngudi nude

ngodi;

Béan sao két qua sat hach dat yéu céu trong
trudong hop d& sat hach trude ngay ndp hd so
2 nghi cép chimg chi hanh nghé.

33

S6 hrong hd so

01 b6 hd so (ban sao c6 chimg thyc hogc tép tin chira ban chup chinh).

3.4

Théi gian xir ly
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L}

- Thdi gian glél quyét xét clp chimg chi hanh nghé dugc tinh tir ngdy nhan da hd

so hop 18 dbi véi trudmg hop clp chimg chi 1n du: 20 ngay.
- Trurdmg hop ho so thiéu hoiic khéng hop 18, thong bdo mdt l4n bing vin ban t6i

c4 nhin d& nghj cdp chimg chi v& yéu ciu b sung hd so hoic dbi chidu d& xéc

minh hd so néu cin thiét trong 05 (ndm) ngdy lam vigc.

3.5

Noi nhén va tra két qua

B6 phin tiép nhén va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

3.6

L¢ phi

tai Thong tur clia B9 trudng B Tai chinh.

| L& phi cip chl’rhg chi Hanh nghé hoat dong x4y dung cho c4 nhin: Theo quy dinh

3.7 | Quy trinh xir I céng viéc
' Trach Biéu maw/két
TT Trinh tyr Thoi gian
S nhiém qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so d& nghi cdp| B9 Gi& hanh Phiéu huéng
| chimg chi hanh nghé: phén | chinb/ hoé.c dan, hoan thién
1. Tiép nhén hd so: TN&T | 24h/24hnéu | hd so/Gidy tiép
- Ca nhén nﬁp‘ hé so trye tiép tai B6| KQ giti hd 50 qua | nhan hd so va
phén TN&TKQ ho#c qua dich vu buu cbng DVC tryc | hen tra két qua
chinh hoic trircituyén. tuyén (ban gidy hoic
+ Trudng hop td chirc ndp hd so truc dién tir)
tuyén giri hd so-va 13m theo huéng din
tai dia chi:
http//www.soxa:ydung.hanoi. gov.vh
- B6 phin TN&TKQ tiép nhin hd so,
kiém tra tinh hop 18, diy du ciia hd so Trong ngay
va xar Iy nhu sau: Iam viéc

+ Trudng hop hé so khong thudc pham
vi gidi quyét,i Bd phin TN&TKQ
huéng din c4'nhin dén co quan c6
thAm quyén dé giéi quyét.

+ Trudng hop hd so chua diy di theo

quy dinh, B§ phan TN&TKQ hwong
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dan cu thé, diy du, mot 1an.

+ Trudng hop hd so diy du, B phan
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy
dinh (nhap théng tin vio S theo doi hd

s0, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra

két qua).
B2 | Chuyén ho so: B4 Mau phiéu
s Q .
- B6 phén TN&TKQ ban giao ho so na Trongngaylam | ki€m soat qua
3 phan | .
cho Thur ky HQi déng ngay trong ngay TN&T viée trinh giai quyéet
dé kidm tra ra soét vé su hgp 1é cla hd X0 - hdso (bﬁng
s0, tdng hop, 1ap danh séch. ban gidy hodc
dién tir)
B3 | Kiém tra, thdm dinh so bd ho so:
Thu ky Hoi déng tiép nhin ra sot,
thim dinh so bd hd so, 1ap danh sach hd
so truée khi trinh céc Uy vién Hpi dong
+ Dbi véi hd so qua thdm dinh so bd
chwa do didu kién gidi quyét, Thu ky
Hbi ddng tra lai hd so kém théng bao
bing vin ban (hoc email) néu rd ly do. Trong ngay lam . L
X Mau phi€u xin
Thoi gian thong bao tra lai hé so khong viée - .
, , 161 va hen lai
qua 5 ngdy lam viéc ké tir ngay tiép | Thu ky .
s ngay tra két
nhén ho so. Hoi .
, . - , qua (bang ban
+ D6i véi ho so qua han gidi quyet, Uy | dong

vién thudng tryc Hoi ddng thong bio
cho B9 phin TN&TKQ va gii vin ban
(hoic email) xin 15i ¢4 nhin, trong d6
ghi 18 1y do qua han, thoi gian ¢& nghi
gia han trd két qua theo miu phiéu xin
16i. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc
thuc hién khéng qua 01 14n.

+ Pbi véi hd so qua thdm dinh so bd du

didu kién, Thu ky Hoi déng téng hop,

gidy hogc dién

i)
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l&p danh sich va tong hop trinh Hoi
ddng hop xét duyét.

B4

Hop Hoi dong xét duyat:

Héi ddng tb chirc hop theo quy ché hoat
dong ctia Hoi ddng. (dinh ky hang
thing hodc dot xuit), iy v kién theo
timg linh vire dé nghi ctia hd so, két qua
xét duyét duge Uy vién Hoi ddng chip
thudn va ky bién ban. Thu ky Hoi ddng
tdng hop, phan loai:

+ Trudng hop hd so dugce duyét yéu
cAu sé l4p danh sich dé t6 chuc sat hach
+ Trudng h(_)}‘) khéng duge duyét:

Thu ky Hc)ﬂ ddng tra lai hd so kém
thong béo bang vin ban (hodc email)

néurd ly do.

Dinh ky hang
thang hodc dot

Xuét

B5

T chirc sét ﬁach:

Bo phan sat hach tién hanh cic cOng
tac chufn bi sat hach: 1én danh sach, lap
lich, tao ma d& thi, ca thi, may tinh, co
s& vat chét p?huc vu cho budi st hach
va thong béo! thoi gian, dia diém cho
cac ¢4 nhan tﬂam gia sat hach.

+ Trudng hop dat sat hach: tong hop,
1én danh sich trinh Cht tich Hoi ddng
va Lanh dao S& phé duyét;

+ Trudng hop khong dat sit hach s&
téng hop va thong bao vao dot sit hach

lan sau.

phén
sat
hach

07 ngay lam

viée

B6

Thu ky Hoi dong cin ¢t vao quyét dinh
clp ching leiﬁ Hanh nghé hoat dong

x8y dung cho icic ¢4 nhan ctia Lanh dao
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S& Xay dung dé thuc hién tao ma sb

chimg chi hanh nghd, 14p market, in 10 ngay lam
chimg chi, d4n &nh, trinh ky va dong | viée

diu tai vin thu co quan dong thdi ding
tai thong tin trén trang thong tin di¢n tir
theo quy dinh.

B7 | Tra két qua giai quyét ho so:
- Thu ky Hoi dbng tién hanh phén loai:
+ Trudng hgp cé nhin dé"mg ky tra két

qué qua dich vy buru chinh céng ich, dbi | Méu phibu xin
chiéu véi ban sao ké ndp 1€ phi, tén, dia 161 va hen lai
chi ¢4 nhén dang ky dé tra két qua. ngay tra két
+ Truong hop ca nhin khong ding ky o qué (bing ban
tra két qua qua dich vu buu chinh‘ cong Tlgél:y 03 ngay lam | gidy hoic dién
ich: Ban giao ching chi hanh nghé hoat d(‘")r.lg vi€e tir)

dong x4y dung cho By phan TN&TKQ
dé tra két qua cho ca nhén va thu 1¢ phi
theo quy dinh. |

+ Trudng hgp chdm mudn thoi gian tra
két qua: giri van ban (hodc email) xin

161 ¢4 nhén.

3.8 | Coséphap ly

- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngiy 18/6/2014;

- Ludt sira dbi, bd sung mot sb didu ciia Ludt X4y dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s& 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pht vé viée thyc hién

co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh pht Quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung v& quan Iy du 4n dau tu xay dung;

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngiy '23/1 1/2018 cta Vin phong Chinh phu
huéng din thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay

%
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23/4/2018 ciia Chinh phit v& viéc thyc hién co ché mot oia, mét cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh 54 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cita UBND Thanh phd Ha Nbi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co ché mét cira mot cira lién

théng trong giai quyét this tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi:

- Céc quy dinh, huéng dan khéc clia B Xay dung va cia UBND Thanh phs.

Biéu mau.

- H¢ thong bi€u méu theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh kém

theo thdng tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so hru

- Thanh phz"iﬂ hé so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mdt cira 1ién théng dwge ban hanh kém

theo théng tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Miu sé 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phie

., NEAY.....thdng....ndm.....
PON PE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gtri: (Tén co quan c6 thdam quyén)

1.Hova

5. Dia chi thuONG (0! c.oveveieieeeeee et et e s e e

6.80diénthoai: ...ooooovvviieiiiii bia chi
Email: c.ooooveiiiieeeeeeeeeeee e s e

T DON VI CONZ TACT oveeieericirie et ree et st senesseeees e ess s etes s s ee s

8. Trinh 46 chuyén mén (ghi ré chuyén nganh, hé d3o tA0): ..ooeveeeeeroeeereeeesrseresrnen.

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén dbi chirng chi hanh
nghd: ......cooevvunnn.. nim.

10. S5 chimg chi hanh nghé da duoc chp (néu co):

S6 Chimg chi: ..o Ngay cip ............. noi
CAP? worevcenreerrere s
Linh virc hoat ddng XAY dUNE: .....c.cvviiiiieieieece ettt tee e ee e et se e e

11. Qua trinh hoat ddng chuyén mén trong xay dung®;

-----

.....

------

-----

-------

.....

Thoi gian cong| Don vi cong tic/
tic Hoat dong djc ldp |Ke khai kinh nghi¢m thue hién cong

(Tt thang, nim |(Ghi rd tén don vi, s6 vige tidu biéu

dén thing, ndm)| dién thoai lién hé)

STT

Ghi
chn

1 1. Tén Du &n/cong

...............................

Chirc danh/N9i dung cdng viée thuc
hién:........
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P& nghij cip chirng chi hanh nghé hoat dong x4y dung véi ni dung nhu sau:
Linh vyc hanh |

nghé: ... 5
o Clp lan dAu, néng hang

o Cép lai

Ly do dé& nghi Cp 181 ChINE ORI oo
0 Piéu chinh, bd sung .

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xdy dung theo dung ndi dung ghi trong chtrng chi dugce cip va tudn thu cac quy dinh cua
phép luét c6 lién quan./. '

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ¥d ho, tén)
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12. Quy trinh cép didu chinh hang chirng chi hanh nghé hoat dgng xiy dyng(QT-12)

1 Muc dich: .

Quy dinh trinh tu tiép nhén, ndi dung gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh vé
viée cip diéu chinh hang chitng chi hanh nghé hoat dong xdy dung cho c4 nban
hoat dong xdy dung trén dja ban thanh phd Ha N¢i thudc thdm quyén giai
quyét ctia S¢ Xay dung Ha Noi.

2 Pham vi:

Ap dung cho viéc cap diéu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat dfng xay
dung va diing tai cong khai théng tin ning lyrc ciia cd nhéin hoat déng xay dung
trén‘dia ban thanh phd Ha Noi;

Céan bo, cong chirc, vién chire thude Chi cyc Gidm dinh xdy dung duoc phan
chp quan ly, B6 phan tip nhan va tra két qué gii quyét thi tuc hanh chinh (sau
day viét tit 1a Bd phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S& Xy dung

chiu trach nhiém thuc hién va kiém sodt quy trinh nay.

3 Néi dung quy trinh:

3.1 | Piéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Cac ca nhan hoat dong xay dung dé nghj cp diéu chinh hang ching chi hanh
nghé va ding tai cong khai thong tin ﬁﬁng luc cia cd nhan trén trang thong tin
ning luc hoat dong xiy dung dép ung theo quy dinh tai Nghi dinh sb
15/2021/NB-CP.

3.2 | Thanh phén hd so Bén sao ¢6
chirng
thye/Tép Biéu
tin chira miu
ban chup
chinh _ .
DPon d& nghi cdp di€u chinh hang ching chi hanh nghé Mau sd
1 Phu
hoat dong xdy dung; X luc IV
ND
15/2021
/ND-CP
02 4nh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin dnh ¢6 nén mau trang
chan dung cia ngudi dé nghi duge chup trong thoi gian X
khong qué 06 thang;

- Ban sao c6 chirng thuc hodc t¢p tin chita &nh mau chup

tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban chinh ¢é d6i
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chiu: Van bing do co s dao tao hop phap cip phit hop
v&i loai, hang chimg chi d& nghi cip. P6i voi van bing
do co s& dao tao nuSc ngodi cip, phai 1a ban duge hop
phap hoéa ldnh sy theo quy dinh va phai cé ban dich sang
tiéng Viét durge cong chimg, ching thuc theo quy dinh
ctia phép luat Viét Nam;

- Ban sao céichirng thuc hoic tép tin chira anh mau chup
tlr ban chinh ching chi hanh nghé d4 dugc co quan 6
thdm quyén cdp trong trudng hop d& nghi didu chinh
hang chtmg ¢hi hanh nghé;

Ban sao ¢6 éht’rng thuc hodc tép tin chita &nh mau chup
tir ban chinh hodc ban sao, xut trinh ban chinh d¢é déi
chiéu: Céc quyét dinh phén céng cong viéc (giao nhiém
vu) cta td chitc cho c4 nhén hodc vin ban xic nhin cia
dai dién theo phap luét cia chi déu tu vé céc cong viée
tiéu biéu ma c4 nhin d4 hoan thanh theo ndi dung ké
khai. Nguéil ky x4c nhdn phai chiu trach nhiém vé sy
trung thuc cha ndi dung x4c nhén. Trudong hop ci nhin
hanh nghé dgc 14p thi phai ¢6 hop ddng va bién ban

‘n L. A ‘n CA L ata LiA L am1a .
nghiém thu c4c cong viée thuce hién ti€u biéu di ké khai,
|

Gidy t& hop phap vé cur tri hodc gidy phép lao dong do
ca quan cé thAm quyén ciia Viét Nam cip d6i véi truong

hop 1a cd nhin ngudi nude ngodi;

Ban sao két Qué sat hach dat yéu cau trong trudomg hop d3
sat hach truréc ngay ndp hd so d8 nghi cip chimg chi
hanh nghé.

3.3

S6 lwong hd so

01 bd hd so (ban sao co chirng thuce hodc tép tin chira ban chyup chinh).

3.4

Thot gian xir ly

- Thi gian giai quyét xét cap chimng chi hanh nghé duoc tinh tir ngay nhéan du
hé so hop 18 dbi v6i trudmg hop cép diéu chinh hang chimg chi: 20 ngay.

- Trudmg hgp hd so thiéu hoic khong hop 14, thong bdo mdt 14n bing vin ban

e
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to1 ¢4 nhan dé nghi cap chimg chi v€ yéu cau bo sung ho so hodc doi chitu de

x4c minh ho so néu can thiét trong 05 (ndm) ngay lam viéc.

quy dinh, B6 phin TN&TKQ hudng
din cy thé, ddy dia, mot 1an,

+ Trudmg hop hé so ddy dii, B6 phén

3.5 | Noi nhén va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thit tuc hanh chinh.

3.6 | Lé phi |
Lé phi ¢ip chimg chi Hanh nghé hoat dong xéy dung cho c4 nhan: Theo-quy
dinh tai Thong tu ciia B trudng BY Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc

Biéu
TT Trinh tur Tréch nhiém | Thoigian | miwké
tqua

B! | Tiép nhan, kiém tra ho so dé nghj cdp | B¢ phén Giorhanh | Phiéu
chimg chi hanh ngheé: TN&TKQ chinl/ | huémg
1. Tiép nhén hd so: hoic dan,
- C4 nhan ndp hd so trrc tiép tai B 24h/24h | hoan
phén TN&TKQ hodc qua dich vy buu néu giri héd | thién
chinh hodc truc tuyén. so qua hé
+ Trudng hop to chirc ndp hd so truc cdng DVC | so/Gid
tuyén giri hd so va 1am theo huéng din trwe tuyén | y tiép
tai dia chi: nhén
http//www.soxaydung.hanoi.gov.vn hd so
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hd so, va hen
kiém tra tinh hop 18, ddy du cia hd so tra két
va xir Iy nhu sau: qua
+ Trudng hop hd so khéng thudc pham Trong (ban
vi gidi quyét, Bo phian TN&TKQ ngay lam | gidy
huéng din c4 nhin dén co quan co viéc hodc
thdm quyén dé gidi quyét. dién
+ Truomg hop hd so chua diy di theo tir)
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TN&TKQ tiép nhin hé so theo quy

dinh (nhdp thong tin vao 86 theo ddi ho

50, 1ap Giay ticp nhan ho so va hen tra

két qua).
B2 | Chuy?n hd so: ‘Mau
- B§ phefm;TN&TKQ ban giao hd so Trongngdy | phiéu
cho Thu ky Hoi dong ngay trong ngiy Bmviéc | kiém
dé kiém tra ra soat vé sy hop 18 cta hd S04t
s, tong hop, lap danh séach. .qua
trinh
| Bo phan giai
i TN&TKQ quyét
hd so
(bing
‘ ban
gidy
hodc
dién
i)
B3 | Kiém tra, tha;m dinh so bd ho so: Miu
Thu ky Hoi ddng tiép nhan ra sodt, phiéu
thim dinh so bd hd so, 14p danh séch hd xin 18
so trude khi trinh cac Uy vién Hoi ddng va hen
+ Dbi v6i hd so qua thdm dinh so bd lai
chua du diéu kién giai quyét, Thu ky | Thu ky Hoi ngiy
| Hoi déng tra lai hd so kém théng béo dong tra két
biing van baa (hodic email) néu o Iy do. Trongngly | qud
Thoi gian théng b4o tra lai hd so khong lEmvisc | (bing
qua 5 ngay llam viéc ké tir ngay tiép ban
nhén hd so. | gidy
+ Pbi voi hfj[ so qua han giai quyét, Uy hodc
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vién thuong tryc Hoi dong thong béo
cho B§ phén TN&TKQ va gu.'l vin ban
(hodc email) xin 16i c4 nhan, trong do6
ghi 15 1y do qu4 han, thdi gian d& nghi
gia han tra két qua theo miu phiéu xin
16i. Viéc hen lai ngdy tra két qua dugc
thue hién khong qua 01 1an.

+ Pbi v6i hd so qua thidm dinh so bd di
diéu kién, Thu ky Hoi ddng téng hop,
lap danh sach va tbéng hop trinh Hdi
ddng hop xét duyét.

dién

tir)

B4

Hop Hdi dong xét duyét:

Hbi ddng td chirc hop theo quy ché hoat
dong ctia Hoi ddng. (dinh ky hang
thang hosic dot xudt), 14y y kién theo
timg linh virc d& nghi cia hé so, két qua
xét duyét duge Uy vién Hoi ddéng chip
thudn va ky bién ban. Thu ky Hoi déng
tdng hop, phan loai:

+ Trudmg hop hd so duge duyét yéu
cAu s& l4p danh sach dé tb chirc sat hach
+ Trudng hop khong duoc duyét:

Thu ky Hoi dong tra lai hd so kém

thong bso bang vin ban (hodc email)

néurd ly do.

Thu ky Hoi
ddng

Dinh ky
hang thang
hodc d6t

Xuat

B5

T chirc sat hach:

B6 phén sat hach tién hanh cac cong
tac chudn bj sat hach: 1én danh sach, lap
lich, tac ma d& thi, ca thi, m4y tinh, co
s& vét chét phuc vu cho budi sat hach
va thdng bao thdi gian, dja diém cho
cac ca nhan tham gia sat hach.

+ Trudng hop dat st hach: téng hop,

B6 phén sat
hach

07 ngay

]Jam viéc
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1én danh séch trinh Chu tich Hoi dong
va Lanh dao S& phé duyét;

+ Trudng hop khong dat sat hach s¢
téng hop va théng bao vao dot sat hach

[4n sau.

B6

Thu ky Hoi d‘éng cin cir vao quyét dinh
chp chimg chi Hanh nghé hoat dong
x4y dung cho cac cd nhén cia Lanh dao

S& Xay dung dé thuc hién tao ma sb

. Thu ky Hoi

ching chi hanh nghé, 14p market, in N 10 ngay

chimg chi, dan anh, trinh ky va déng dong lam viée

d4u tai vin thr co quan ddng thoi ding

tai thong tin trén trang thong tin dién ti

theo quy dinh.

B7 | Tra két qua giai quyé‘_c ho so:

- Thu ky Hoi ddng tién hanh phén loai:

+ Truong hop c4 nhan dang ky tra két

qua qua dich vu buu chinh cong ich, d6i Mau

chiéu v6i ban sao ké ndp 1€ phi, tén, dia phiéu

chi ca nhan dang ky dé tra két qua. xin 16i

+ Truong hop ca nhin khéng ding ky véd hen

trd két qua qua dich vy buu chinh ¢én 03 nga lai

ich: Ban giao chimg chi hanh nghé hoagt Th ky Hol 1am fié):: ngiy

dong x4y dung cho B6 phan TN&TKQ dong tra két

dé tra két qua cho c4 nhén va thu 1 phi qua

theo quy dinh. (bing

+ Trudng hop chdm mugn théi gian tra ban

két qua: giri vin ban (hodc email) xin gidy

161 ¢4 nhén. hoic
dién
tir)

3.8 | Co sé phap 1y

A
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- Luat X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Ludt stra dbi, bd sung mot s6 didu ctia Luét X4y dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia Chinh phti vé viéc thyuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 3_6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu Quy dinh chi
tiét mot s6 ndi dung vé quan Iy dv an dau tr xay dung; |

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu
hudng dan thi hinh mot sé quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cda Chinh ph vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng
trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phé Ha
Nbi vé viée ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira mét
cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha
Noi; |

- Céc quy dinh, huéng din khac ciia By X4y dung va cia UBND Thanh phé.

Biéu mau

- Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Hb so Iuu

- Thanh phén hé so theo muc 3.2;
- Hé théng biéu mAu theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Die lap - Ty do - Hanh phic

i i e s e

|
| DON BE NGH]
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giti: (Tén co quan c6 tham quyén)
1. Ho va ten:......... ORI et e Lo bbb et st s e e e ae e s enensne e ten s beensars et eneennennns
2. Ngdy, thing, DAM SIND ... en st s era e
3. QUOC ICRE 11voirerreerecoeeese s eeeeeeseeeess s esseeesessesesssssees e s e s st eene s eeseeessese s eeeeeeees
4. S6 Chitng minh thy nhan dan/H chiéw/CCCD: ........ ngay cép:........... noiclp..........
5. Dia chi thIONE tr: c.oveeiee et ss st s e tese s st e enees s s s s e s s es e s s
6. SO dién thoai: .....oevvvvieeeeeeeeeeiiieeee, Dia chi Email: ...vvevvverveieieneeeeeeseecsseeess e,
7. DO VI CONG HACT .ottt eses s s ees e ene s eeees s e eaeee e se e se e sn et eseesaes
8. Trinh 46 chuyén mon (ghi ré chuyén nganh, hé A0 1A0). ......ouueeerereerorerereresrerenseerasans

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vic @& nghi chuyén dbi chimg chi hanh-
nghd: .......ocooeenn.. nim,

10. 86 chimg chi hanh nghé di dugc cp (néu co):

S5 Chimg chi: vvvvveyeeeenene, ngay clp ............. NOT CAP: ceoeeceeeere e,
Linh vie hoat dOng XAY dNZ: ........ceeveecererierieriseeer s seesessess e
11. Qu4 trinh hoét dong chuyén mén trong xay dimg®:

Thei gian cong |Pon vi cong tac/ Hoat
STT tac dong doc lap | Ke khai kinh nghlgm thlrc hién cong |Ghi
(Tt thang, ndm | (Ghi rd 1én don vi, s6 vige tiéu biéu chu
dén thang, ngm) | dién thogi lien hé) :

1 1. Tén Du 4n/cdng trinh:...................
, Nhém du 4n/Chp cong trinh:..............
: Loai cong trinh t.............cocoiivninnee,

Chirc danh/Néi dung cdng viée thuc
hién:...

Pé nghi cip chirng | chl hanh nghé hoat dong xiy dyng véi m;n dung nhw sau:
Linh vyc hanh nghe ........................................ Hang:

D Cap lin dau, nang hang

.................................................

o Cép lai
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Ly do dé nghi cAp 1ai ChUME ChI: c.uoveeveeceecreniecireriesiesssssersssssesessseesssssesssessesseesesssssensassrsesses
o Didu chinh, bd sung

Téi xin chiu trach nhiém v toan bd ndi dung don ndy va cam két hanh nghé hoat déng xay dung
theo ding ndi dung ghi trong chirng chi duge cap va tudn thi cac quy dinh ctia phap luét c6 lién
quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)
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13. Quy trinh ciflp l:ai chimg chi hanh nghé hoat d9ng xay dung hang II, hang III
(trwdmg hop mat, hwr héng) (QT-13)

s Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung gii quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viée chp
lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dyng hang II, hang III (truong hop mét, hu hong)
cho c4 nhén hoat ddng x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Néi thude thim quyén gidi
quyét ciia S& Xay dung Ha Noi. |
2 Pham vi:
Ap dung cho viéc cdp lai ching chi hanh nghé hoat ddng xay dung hang II, hang III
(trudng hop mét, hu héng) va ding tai cong khai thong tin ning lic cia ca nhin hoat
dong x4y dyung trén dia ban thanh phé Ha Noi;
Cén b9, cong chirc, vién chirc thude Chi cuc Gidm dinh x4y dung dugc phén cép
quan 1y, B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (sau ddy viét
t4t 13 B6 phin TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S& Xy dyng chiu trach nhiém
thyc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Pidu ki¢n thirc hién thit tuc hanh chinh
Céc cé nhan hoat dong xay dyng dé nghi cap lai chi hanh nghé hang II, hang III
(trudng hop mét, hu hong) va ding tai cong khai thong tin ning lyc cia ¢4 nhén trén
trang thong tin nang huc hoat dong x4y duyng dap 1ng theo quy dinh tai Nghi dinh 56
15/2021/ND:CP.
3.2 | Thanh phan hé so Ban sao c6
! ' chirng
| t;:fifg Biéu miu
| ban chup
. ‘ chinh
Pon d& nghi cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay MAu s6 1
d . : Phu luc
ng; | X IV NP
: 15/2021/
| . , ND-CP
02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh ¢6 nén mau trang chén
dung cta ngirc‘ri dé& nghi dugc chup trong thoi gian khong qué X
06 thang;
Ban gdc chiing chi hanh ngh? con thoi han nhung bj hu X

* #
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hong. Truong hop bi mét chimg chi hanh nghé thi phai c6

cam két ciia nguoi d€ nghi cp lai;

Trong trudmg hop cip lai chimg chi nhung linh vuc clp co

thay déi ndi dung theo quy dinh tai Nghi dinh sé

15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu thi bd sung |

thém céc tai liéu sau:

+ Vin bing do co s¢ dio tao hop phap cép phil hop véi loai,
hang chimg chi d& nghi cip. Péi véi vin bing do co s¢ dao
tao nuée ngoai cép, phai 1a ban duge hop phép héa lanh sy
theo quy dinh va phai ¢6 ban dich sang tiéng Viét duoc cong
ching, chirng thuc theo quy dinh cla phap luat Viét Nam.

+ Céc quyét dinh phin cbng cong viée (giao nhi€ém vu) cla
t6 chirc cho c4 nhén hodic vin ban xac nhén cua dai dién theo
phap ludt ciia chi ddu tr vé cdc cong viée tiéu biéu ma ca
nhan d& hoan thanh theo ndi dung ké khai. Ngudi ky xac
nhan phai chju trich nhiém vé su trung thuc cia ndi dung
x&c nhan, Truéng hop c4 nhan hanh nghé doc lap thi phai c6
hgp déng va bién ban nghi€ém thu cic céng viéc thyc hién

tiéu biéu di ké khai;

Gidy to hop phép v& cu tra hodc gidy phép lao dong do co
quan c6 thAm quyén ctia Viét Nam cip dbi voi truong hop 1a

¢4 nhén nguoi nude ngoai.

33

S0 lwrgng hd so

01 b hd so (ban sao cb chirng thuc hodc tép tin chita ban chup chinh).

34

Thoi gian xir ly

- Théi gian giai quyét xét cdp ching chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhan da hé so
hogp 1& d6i v6i tredmg hop cép lai chimg chi (trudng hop chimg chi mét, hu hong): 10

ngay.

- Truomg hop hd so thidu hosic khéng hop 18, théng bao mot 14n bing vin ban tdi cé

nhin dé nghi cap ching chi vé yéu cdu bd sung ho so hodc d6i chiéu dé xac minh ho

so néu can thiét trong 05 (nam) ngay 1am viée

3.5

Noi nhin va tra két qua

A
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B0 phan tiép nhén va tra k&t qua giai quyét thi tuc hanh chinh

3.6

L¢ phi

Lé phi cap chfx;ng chi Hanh ngh? hoat dong x4y dung cho c4 nhan: Theo quy dinh tai

Théng tu ctia B truéng Bo Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xi¢ ly cong viée
| Biéu
TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoigian | mawkét
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra ho so d¢ nghj cAp | B0 phén Giohanh | Phiéu
chimg chi hanh nghé: TN&TKQ chinh/ hodc - | hudng
1. Tiép nhéan hd so: 24h/24h néu dén;
- C4 nhan ndp hd so tryc tiép tai BO girihdsoqua | hoan
| phan TN&TKQ hodc qua dich vy buu cbng DVC tryc | thién hd
chinh hoic truc tuyén. tuyén s0/Gidy
Trudng hep td chic ndp hd so tryc | tiép
tuyén giri hd so va lam theo huéng dén nhén hd
tai . dia chi: s v
http//www.so?xaydung.ha.noi.gov.vn hen tra
- B phan TN&TKQ tiép nhan ho s, két qua
kidm tra tinh hop 18, ddy du coa hd so (ban
va xu ly nhu sau: gidy
+ Trudng hop hd so khong thudc pham hoic
vi gidi quyét, Bo phdn TN&TKQ dién tir)
huéng din c4 nhan dén co quan cd
thim quyén dé giai quyét. Trong ngay
+ Trudmg hgp hd so chua chua ddy du lam viée

theo quy dinh, B6 phin TN&TKQ
hwéng dan cu thé, dy di, mot 1an.

+ Trudng hqp hd so da diy d, Bo phan
TN&TKQ tiép nhén hé so theo quy
dinh (nhap thong tin vao S theo doi hd

so, 1ap Gidy, tiép nhén hd so va hen trd
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két qua).
B2 | Chuyén ho so: Trong ngay [am Miu
- B phan TN&TKQ ban giao hd so i phiéu
cho Thu ky Hoi ddng ngay trong ngay kiém
@& kiém tra ra soat v& sy hop 16 ciia hd soat qua
s0, thng hop, 14p danh séach. trinh
B6 phan s
TN&TKQ g1’a1 .
quyét ho
so (bang
ban gidy
hoidc
dién tir)
B3 | Kiém tra, thdm dinh so bd hd so:
Thu ky Hoi ddng tiép nhén ra sodt,
thidm dinh so bd hd so, 14p danh sach hd
so truée khi trinh cac Uy vién Hoi ddng
+ Dbi v6i hd so qua thim dinh so bd Miu
chwa du didu kién giai quyét, Thu ky phiéu
Hoi ddng tra lai hd so kém théng bio xin 13
bf?mg vin ban (hodc email) néu rd ly do. va hen
Thoi gian thong béo tra l?i ho so khﬁl}g The kg Hoi lai ng.:zty
qua 5 ‘ngéy-le‘lm viéc ké tir ngay ti€p dbng tra ket
nhédn ho so. qua
+ Pbi véi hd so qua han giai quyét, Uy (bing
vién thudng truc Hoi déng théng bao Trongngdy lam | ban giéy
cho B§ phin TN&TKQ va guri vidn ban hoac
(hodic email) xin 16i c4 nhén, trong d6 dién tr)

ghi & 1y do qua han, thoi gian d& nghi
gia han tra két qua theo méu phiéu xin
13i. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc

thuc hién khéng qua 01 lan.
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+ D61 v6i hd soqua tham dinh so bd
dn didu kién;, Thu ky Hoi dong tbng
hop, 1ap danh sach vi téng hop trinh

Hoi ddng hop xét duyét.

B4

Hop Hoi ddng xét duyét:
Hbi ddng td chirc hop theo quy ché hoat
dong cta Hoi dong.  (dinh ky hang
thang hodc &@t xuit), 14y v kién theo
timg Jinh vuc d& nghi cta hd so, két qua
xét duyét dupce Uy vién Hbi dbng chép
thusn va ky bién ban. Thu ky Hoi dong
tbng hop, phén loai:

+ Trudng hgp hd so dugc duyét yéu
cAu s& l4p danh sach dé trinh Lanh dao
S& ky phé duyét;

+ Trudmg h{)’p khoéng dugce duyét:

Thu ky Hoi dong tré lai hd so kém
théng bdo bang vin ban (hodc email)

néu rd ly do.

Thu ky Hoi
déng

Dinh k¥ hang
thang hodc dot

xuit

B5

T che sét hach:
(Trong truong hop cap lai chimg chi
nhung linh vuc cdp ¢é thay déi noi
dung theo éuy dinh tai Nghi dinh sé’
1572021/ND-CP thi thuc hién cdc
buoc theo QT 07)

Thu ky Hoi
ddng

B6

- Thu ky I—f@i ddng can cir vao quyét
dinh cip chimg chi hanh nghé hoat
dong xdy dung cho céc ci nhin cta
Lanh dao S& Xay dung dé thuc hién tao
md s6 chung chi hanh nghé, 14p market,
in chimg chi, dan anh, trinh ky ching

chi va dong dau tai vin thu co quan

L

Thu ky Hoi
dong

07 ngay lam

vigc
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dong thoi ding tai thong tin trén trang

théng tin dién tir theo quy dinh.

B7 | Tra két qua giai quyét hd so:
- Thu ky Héi ddng tién hanh phan loai:
+ Trudng hop c4 nhan ding ky tra két ' Mau
qué qua dich vu buru chinh céng ich, dbi ' phiéu
chiéu véi ban sao ké ndp 18 phi, tén, dia xin 18i
chi c4 nhin ding ky dé tra két qua. va hen
+ Trudng hop cé nhan khéng ding ky lai nga
tra két qua qua dich vy buu chinh cdng Thu'iq'l Hei 03 ngay lam tra li"'::/
ich: Ban giao chimg chi hanh nghé hoat dong viée qua
dong xdy dung cho Bd phin TN&TKQ | (bing
dé tra két qua cho cd nhin va thu 16 phi | ban gidy
theo quy dinh, _ . hodc |
+ Trudmg hop chdm muon thoi gian tra | _ dién 1)
két qua: giri van ban (hodc email) xin
161 c4 nhén.

3.8 | CosG phap Iy
- Luat Xay dyng s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Ludt stra ddi, bd sung mot s6 didu cha Luit Xay dung ) 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh 6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pho vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé quan 1y du 4n dAu tur xdy dung.
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phé Ha N¢i
v& vidc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mét cira mdt cira lién
théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi.
- Céc vin ban quy dinh, huéng din khéc ciia Bd Xay dyng va cia UBND Thanh
phd. |

4 | Biéu miu




112

TG théng bidu mau theo co ché mot ofra, mot cira Jién thong duge ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018.

- Pon theo M&u s6 1 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

H6 so lun

- Thanh phén ho so theo muc 3.2;
- Hé théng bic%:u mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thdng dugc ban hanh kem

theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018.
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14. Quy trinh c:‘ip l§i chirng chi hanh nghé hoat djng x4y dyng hang I1, hang III
(do 15i ciia co quan cip) (QT-14)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tyc hanh chinh vé viée chp
lai chiing chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, hang ITI (do 13i clia co quan
cép) cho c4 nhén hoat dong xdy dung trén dia ban thanh phd Ha Nai thude thim
quyén giai quyét cua S& Xay dung Ha Nbi.
2 Pham vi:
Ap dung cho viéc cép lai ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang 11, hang III
(do 16i ctia co quan cp) va ding tai cong khai thong tin ning luc clia ca nhan hoat
déng x4y dung trén dia ban thanh phé Ha Nai;
Can bd, coéng chirc, vién chirc thudc Chi cuc Gidm dinh xdy dung dugc phén cép
quén 1y, BO phén tiép nhén va trd két.qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau day viét
t4t 1a B6 phan TN&TKQ), cac phong lién quan thude S& Xay dung chiu tréch nhiém
thuc hién va kiém soét quy trinh nay.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh
Céc ca nhan dé nghi cdp lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang 11, hang
III va dang tai cong khai thong tin ning luc cla cd nhén trén trang théng tin néng luc
hoat déng x4y dung dap ing theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.
[ 3.2 | Thanh phan hé so Bin sao ¢
ching
thee/Tp | gixy miu
tin chira
ban chup
- chinh -
Don d€ nghi cip lai ching chi hanh nghé hoat dong xiy Mau sb 1
Phu luc
dung; - X IV NB
1572021/
ND-CP
02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va t€p tin anh c¢d nén mau trang chéin
dung ctia ngudi d& nghi duoc chup trong thoi gian khong qué X
06 thang;
Ban gbc chimg chi hanh nghé con thoi han nhung bi ghi sai X
thdng tin
3.3 | S6 lrgng hé so
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cho Bb phan TN&TKQ va gii vén ban
(hodc email) xin 18i ca nhén, trong do6
ghi 6 Iy do qué han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo mau phiéu xin
13i. Viéc hen lai ngdy tra két qua duge
thure hién khéng qua 01 lan.

+ Déi voi hd so qua thim dinh so bd
dii didu kién, Thu ky Hoi déng tong
hop, lap danh sich va téng hop trinh
Hoi d%)ng hop ixét duyét.

B4

Hop Hoi dE”)ngg xét duyét:

Hoi ddng tb _ck;u'rc hop theo quy ché hoat-
dong cua Hoi dong.  (dinh ky hang
thang hoic df(f)t xuét), ldy y kién theo
timg linh vuc}dé nghi ctia hd so, két qua

xét duyét dl‘I(_)'C B6 phian TN&TKQ

chip thuin va“x ky bién ban. Thu ky Hoi
déng tdng hop, phén loai:

+ Trudng hc,lrp hf) so duogc duyét, Thu
ky Hoi dong s& 1ap danh sach dé trinh
Lanh dao S& ky duyét;

+ Trudng hop khdng dugc duyét:

Thu ky Hoi ddng trd lai ho so kém théng

béo bing vin ’loan (hozc email) néurd 1y do.

Thu ky Hoi
ddng

Pinh ky hang
thang hodc dot

xuat

BS

- Thur ky Hiéi ddng can cir vio quyét
dinh cép chumg chi hinh nghé hoat
dong xay dEL,rng cho cac cd nhin cia
Lanh dao S& Xay dung dé thuc hién tao
ma sb chmé chi hanh nghé, 14p market,
in ching ch‘i, d4n anh, trinh ky ching
chi va dong diu tai vin thu co quan
ddng thoi (1‘]‘éng tai thong tin trén trang
thong tin di?:n tir theo quy dinh.

Thu ky Hoi

ddng

07 ngay lam

viéc
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B6 | Tra két qua giai quyét ho so: _
- Thu ky Hoi ddng tién hanh phén loai: ‘ Mau
+ Trudng hop c4 nhin ding ky tra két phiéu
qué qua dich vu buu chinh cong ich, dbi Xin 15i
chiéu véi ban sao ké ndp 18 phi, tén, dia va hen
chi c4 nhin ding ky dé tra két qua. , lai ngay
+ Truong hop c4 nhin khéng ding ky \ tra két
tra két qua qua dich vu buu chinh cong qua
ich: Ban giao chiing chi hanh nghé hoat | Thu ky Hoi 03 ngay lam (bing
dong xay dung cho B4 phan TN&TKQ ddng viée ban gidy
@& tra két qua cho c4 nhan va thu 1€ phi hodc
theo quy dinh. dién tir)
+ Trudmg hop chim mudn thoi gian tra két qua:
g véin ban (hosic email) xin 161 c4 nhdin.

3.8 | Cosé phap Iy
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngdy 18/6/2014;
- Luit sira d8i, b sung mot sb didu ctia Lujt Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Nighi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phti Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé& quan Iy du 4n diu tr xay dung;
- Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phé Ha Noi
v& viéc ban hianh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mét cira mét otra lién
thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;
- Céc van ban quy dinh, huéng dén khac cia Bd Xy dung vi cia UBND Thanh pho.

4 | Biéu miu
- Hé théng bidu mau theo co ché mét cira, mot ctra lién théng duge ban hanh kém
theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Don theo Mau sé 1 Phu luc s6 TV Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP

5 | Ho so lwn

- Thanh phén hd so theo muc 3.2;
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15. Quy trinh cdp diéu chinh, bd sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat dgng xay
dyng (QT-15)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhan, n6i dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viée cép
diéu chinh, bd sung ndi dung ching chi hanh nghé hoat déng x4y dung cho cic ca
nhén hoat ddng xdy dung trén dia ban thanh phf') Ha Noi thude thdm quyén gidi
quyét ctia S& Xay dung Ha Noi.
2 Pham vi:
Ap dyng cho viéc cip didu chinh, bd sung nodi dung chimg chi hanh nghé hoat dong
x4y dung va ding tai cong khai thdng tin ning hrc ciia cd nhén hoat ddng x4y dung
trén dia ban thanh phd Ha Noi; |
Can bf, cdng chirc, vién chitc thugc Chi cyc Gidm dinh xdy dung dugc phén chp
quan 1y, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (sau day viét
tit 1a B phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém
thure hién va kiém soat quy trinh nay.
3 |N 0i dung quy trinh:
3.1 | Pidu kién thye hién tha tuc hanh chinh
Céc ca nhén hoat déng x4y dung d¢ nghi cap diéu chinh, bb sung ndi dung chimg chi
hanh nghé hang II, hang III v ding tai cong khai thong tin ning lyc cha c4 nhén trén
trang thong tin ning lyc hoat dong xdy dung dap tng theo quy dinh tai Nghi dinh sb
15/2021/ND-CP.
3.2 | Thanh phin hd so Bin sao c6
' chirng
thye/Tép Biéu miu
tin chira
bén chup
] ] ] chinh .
Pon dé nghi cip diéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi Mau s6 1
5 Phu luc
hanh nghé hoat ddng xay dyng; X IV NP
15/2021/
ND-CP
02 anh mau ¢ 4 x 6 cm va tép tin dnh ¢6 nén mau trang chén
dung ctia ngudi dé nghj duge chup trong théi gian khong qué X
06 thang;
- Ban sao ¢6 ching thyc hodc t€p tin chira anh mau chup tir
; s s . X
ban chinh hodc béan sao, xuét trinh ban chinh d€ d6i chiéu:
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Van bang do co s& dao tao hop phap cap phd hop véi loai, |

hang chimg chi d& nghi cip. Dbi véi vin bing do co s& dao
tao nwdc ngodi cip, phai 13 ban duge hop phép hoa lanh sy
theo quy dinh va phai c6 ban dich sang tiéng Viét dugc cong
chiing, chimg thyrc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam;

- Ban sao ¢6 ching thuc hb{lc tép tin chira &nh mau chup tir
ban chinh chimg chi hanh nghé d3 dugc co quan c6 thim
quyén cip tréng tredmg hop @ nghi didu chinh, bd sung ndi
dung éhl'rng chi hanh nghé;

Ban sao co éht’mg thie hofic tép tin chira dnh mau chup tir
ban chinh hojc ban sao, xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu:
Céac quyét dinh phan céng cong viéc (giao nhiém vu) cia tb
chirc cho ¢4 nhin hodc vidn ban xac nhin cta dai dién theo
phép luit ciia chu diu tu vé céc cbng viée tiéu bifu ma c4
nhin dd hoan thanh theo ndi dung keé khai. Nguoi ky xac
nhan phai chju trach nhiém vé su trung thyc cia ndi dung
x4c nhan. Trudng hop cé nhin hanh nghé doc 14p thi phai cé
hop ddng va bién ban nghiém thu cic cong viée thwc hién

tiéu bi€u di ké khai;

Gidy t& hop phép vé cu tri hodc gidy phép lao dong do co
qguan c6 thim quyén clia Viét Nam cdp d6i véi truong hep 12

cd nhén ngu(?i nudc ngoai,

Ban sao két qua sat hach dat yéu ciu trong trudng hop d3 sat

hach truéc ngay ndp hd so dé nghi clp chimg chi hanh nghé.

33

S6 lwgng hd so

01 b6 ho so (ban sao c¢é ching thuc hodc tép tin chira ban chup chinh).

3.4

Thoi gian xir Iy

- Thoi gian giai quyét xét cip chitng chi hanh nghé duoc tinh tir ngay nhén du hd so
hop 18 dbi véi truomg hop cép diéu chinh, bb sung ndi dung chimg chi hanh nghé: 20

ngay. !

! 1 , I s s
- Trudmg hgp ho so thicu hode khong hep 1€, théng bdo mét lan béng vin ban téi ca

nhan d& nghi cap chimg chi v& yéu ciu bd sung hd so hogc ddi chidu @& x4c minh hd

|
b

v
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so néu cén thiét trong 05 (nim) ngay 1am viéc,

huéng din c4 nhin dén co quan c6
thdm quyén dé giai quyét.

+ Trudmg hop hd so chua diy du theo
quy dinh, B phin TN&TKQ hudng
dan cu thé, ddy do, mét lan,

+ Trudng hop hd so ddy du, Bo phén
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy

3.5 | Noi nhén va tra két qua
B4 phén tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
3.6 | Lé phi
L& phi c4p chimg chi Hanh nghé hoat déng xdy dung cho c4 nhan: Theo quy dinh tai
Théng tu cia B trudng B Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
Biéu
TT Trinh tr Trach nhiém Théigian | mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so dé nghi cip | Bo phén Gid hanh Phiéu
chimg chi hanh nghé: TN&TKQ chinh/ hodc | hudng
1. Tiép nhan ho so: 24h/24h néu dan,
- C4 nhin ndp hd so truc tiép tai B§ gui hd so qua hoan
phan TN&TKQ hodc qua dich vy buu cdng DVC truc | thién hd
chinh hoic trirc tuyén. tuyén s0/Gidy
+ Trudmg hop té chirc ndp hd so truc tiép
tuyén giri hd so va lam theo huéng dan nhén hd
tai dia chi: SO Va
http//www.soxaydung.hanoi.gov.vn hen tra
- B6 phén TN&TKQ tiép nhan hd so, két qua
kidm tra tinh hop 1&, ddy du cia hd so Trong ngay (ban
va xir ly nhu sau: lam viéc gidy
+ Trudng hop hé so khong fhu(f)c pham hodc
vi gidi quyét, B6 phin TN&TKQ dién tir)
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dinh (nhép thong tin vao S theo ddi ho

so, lap Gidy tiép nhdn ho so va hen tra

két qua).
B2 | Chuyén hé so: Miu
- Bo phan TN&TKQ ban giao hd so Trongngiylim | phiéu
cho Thu ky Hoi ddng ngay trong ngay vige kiém
dé kiém tra ra soat vé su hop 1¢ cla hd so4t qud
so, téng hop, lap danh séch. Bo phan trinh
TN&TKQ gidi
i quyét hd
} so (bang
ban gidy
hodc
| dién tr)
B3 | Kiém tra, thAm dinh so bj hd so:
Thu ky Hoi dbng tiép nhan ra sodt,
thim dinh so bd hd so, 14p danh séch hd
so truée khi ‘trlnh cac Uy vién Héi dbng
+ DPbi vai ﬂé so qua thim dinh so bd Mau
chua di didu kién giai quyét, Thur ky phiéu
Héi déng tra lai hd so kém thong béo | xin 13i
bing vin ban (hodc email) néu rd ly do. Trongngiylam | vahen
Thoi gian thdng béo tra lai hd so khong _ vide lai nga
qua 5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép ThquHél tra lféty
nhan hé so. dong qua
+ Déi voi h?) so qua han giai quyét, Uy (bing
vién thuong tryc Hoi ddng thong béo ban gidy
cho B phan TN&TKQ vi giri vin ban hodc
(hodc email) xin 15i ¢4 nhén, trong d6 dién tir)

ghi 18 1y do. quéa han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo méu phiéu xin
18i. Viéc heh lai ngdy tra két qua duge

thyc hién khéng qua 01 l4n.
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+ Doi v6i ho so qua thdm dinh so bd du
diéu kién, Thu ky Héi ddng tong hop,
1ap danh sich va téng hop trinh Hoi
ddng hop xét duyét.

B4

Hop Hoi déng xét duyét:

Hoi dbng té chirc hop theo quy ché hoat
dong cia HoOi ddng. (dinh ky hang
thang hofic dot xuét), lay y kién theo
tung linh vi_rc dé nghi ciia hd so, két qua
xét duyét duoc Uy vién Hoi ddng chip
thuan va ky bién ban. Thu ky Hoi ddng
tong hop, phén loai:

+ Trudng hop hd so duge duyét yéu
cdu s& 14p danh sach dé tb chuc sat hach

+ Trudng hop khong dugce duyét:

Thu ky Hoi dbng trd lai hd so kém

thong bao bing vin ban (hodc email)

néu rd ly do.

Thu ky Héi
dbng

Pinh ky hang
thang hodc dot

Xuét

B5

T chirc sat hach:

B§ phén sat hach tién‘ hanh céc céng
tac chuén bi sat hach: 1én danh sich, 1ap
lich, tao m& ¢ thi, ca thi, may tinh, co
s& vat chét phuc vu cho bubi sat hach
va théng béo thdi gian, dia diém cho
cac ca nhan tham gia sat hach.

+ Trudmg hop dat st hach: tdng hop,
1én danh séch trinh Chu tich Hoi ddng
va Lanh dao S& phé duyét;

+ Truomg hop khong dat sat hach sé€
tdng hop va théng bao vao dot sét hach

lan sau.

B9 phén sat
hach

07 ngay lam

vige

B6

Thur ky Hoi dong cin cir vao quyét dinh

Thu ky Hoi
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cap chimg c;hi Hanh nghé hoat dong ddng
x4y dung cho cac ca nhén cia Lanh dao
S& Xay dung dé thuc hién tao mi sb
.| chitng chi hanh nghé, 1ap market, in 10 ngay lam

ching chi, dan anh, trinh ky va dong viée
d4u tai vin thu co quan ddng thoi ding
tai thong tin trén trang thong tin di¢n tir
theo quy dmlg

B7 | Tra két qua éiéi quyét ho so:
- Thu ky Hoi ddng tién hanh phéan loai:
+ Truwdng hop c4 nhén ding ky tra két
qué qua dich vu buu chinh cbng ich, dbi Miu
chiéu vé&i ban sao ké nop 1€ phi, tén, dia phiéu
chi ¢4 nban dang ky dé tra két qua. xin 161
+ Trudong hop c4 nhén khong ding ky va hen
tra két qua qua dich vu buu chinh cong | Thu ky Hoi 03 ngay lam | lai ngdy
ich: Ban giao chirng chi hanh nghé hoat ddng viée tra két
ddng x&y dung cho B phin TN&TKQ qua
dé tra két qua cho c4 nhén va thu 1 phi (bang
theo quy dinh. ban gidy
+ Truong hop chim muén thoi gian trd hodc
két qué: gfzfl vin ban (hojc email) xin dién tir)

161 ¢4 nhan.

3.8

Co sé phap ly

- Luft X4y dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat sira dbi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Xdy dung sb 62/2020/QH14 ngay

17/6/2020;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phit vé viée thyc hién co

ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét tha tyc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét mét

s6 ndi dung;vé quan 1y dy an din tr xay dyng;

E

+
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- Thong ti s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 caa Vian phong Chinh phu hudng
dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét tho
tuc hanh chinh,;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phd Ha Nbi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyuc hién co ché mét ctra, co ché modt cra mot cira lidén
théng trong giai quyét thia tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Ni;

- Céc quy dinh, huéng din khéc ctia B Xay dung va cia UBND Thanh phd.

Biéu mau

- Hé thong bidu mau theo co ché mdt ctra, mdt cira lién thong dugc ban hanh kém

theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho6 so hru

- Thanh phan hé so theo muc 3.2;
- HE théng biéu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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16. Quy trinh cip chuyén ddi chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II,
hang III cia ca nhin ngudi nwée ngoai (QT-16)

Muc dich:

: Quy dinh trirh ti tiép nhan, ndi dung gidi quyét hd so thii tuc hanh chinh vé viée cdp
chuyén dbi chimg chi hanh nghé hoat ddng x4y dung hang II, hang III cia c4 nhén
ngudi nude ngodi hoat dong xdy dung trén dia ban thanh phdé Ha Noi thudc thdm
quyén gié.irqlilyét cha S& Xay dung Ha Noi.

2 Pham vi: |

Ap dung cho viéc cip clp chuyén dbi chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang
I1, hang III clia c4 nhin ngudi nuée ngoai hoat d@ng x4y dung trén dia ban thanh
phé Ha Noi va ding tai cong khai thong tin néng lyc cla c4 nhin hoat dong xéy
dyng trén dia ban thanh phé Ha Noi;
Céan b9, c()nég chirc, vién chirc thugc Chi cuc Gidm dinh x4y dung dugc phin cép
quan 1y, Bo phan tiép nhan va tré két qua gii quyét tha tuc hanh chinh (sau day viét
tat 12 B§ phin TN&TKQ), c4c phong lién quan thuje S& Xdy dung chiu trdch nhi¢m
thyre hién vl kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung qﬁy trinh

3.1 | Dién kién thwye hién thii tuc hanh chinh
Céc c4 nhan ngudi nudc ngoai hoat dong x4y dyng tai Viét Nam tir 6 thang trd [én
dé& nghi cAp chuyén dbi chimg chi hanh nghé hang II, hang III va d#ng tai cong khai
théng tin ndng lyc cia c4 nhan trén trang thong tin ning lyc hoat déng xay dung dap
tmg theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.
3.2 | Thanh phih hd so Ban sa0 6
| - chimg
| tt'::iflg’ Bidu miu
ban chup
] . ] ] chinh _
Pon dé nghi chuyén d6i chimg chi hanh ngh¢ hoat dong xay Mau s6 3
dyng; X 1;{‘,‘-11&‘;;’
| 15/2021/
: . , ND-CP
02 4nh mau c& 4 x 6 cm va tép tin 4nh ¢6 nén mau trang chan
dung cua ngubi d& nghij duogc chup trong thdi gian khong qua X
06 thang; i
Bén sao Vﬁl!l bing dugc ddo tao, ching chi hanh nghé do co x
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quan, tb chirc nude ngoai cip da duoc hop phép héa lanh su,
dich ra tiéng Viét va dugc cong chimg, chimg thuc theo quy
dinh cia phap ludt Viét Nam.

Bén sao c6 ching thuc hodc t€ép tin chira &nh mau chup tr
ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu X
gidy t&r hop phép vé cu trit hodc glay phép lao ddng do co
quan cé thdm quyén cta Viét Nam cép theo quy dmh

3.3 | S0 lwong ho so
01 bd ho so (ban sao cé chung thuc hodc tép tin chita ban chup chinh).
3.4 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét xét cip chuyén ddi chig chi hanh nghé hoat déng xiy dung
clia ¢4 nhan ngudi nude ngoai duge tinh tir ngdy nhén du hé so hop 18: 25 ngay.
- Trudng hop hd so thiéu hoic khéng hop 18, théng bao mcf:f 14n béng vin ban téi ca
nhén dé nghi cdp chimg chi v& yéu cau bd sung hd so hoic dbi chidu dé xac minh hd
so néu cin thiét trong 05 (nim) ngay 1am viéc
3.5 | Noi nhén va tra két qua
B6 phén tiép nhén va tra két qua giai quyét thd tuc hanh chinh
3.6 | Lé phi
Lé phi cép ching chi Hanh nghé hoat ddng xdy dung cho c4 nhan: Theo quy dinh tai
Théng tw ciia B6 truéng Bo Tai chinh. |
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém Thoigian | mAwkét
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra ho so dé nghi cdp | B6 phan Gid hanh
chimg chi hanh nghé: TN&TKQ chinh/ hogc
1. Tiép nhén hd so: 24h/24h néu
- Ca nhan ndp hd so tryc tiép tai Bo glri ho so qua
phin TN&TKQ hodc qua dich vu buu cbng DVC truc
chinh hotc tric tuyén. tuyén

Trudng hop td chitc ndp hd so truc

tuyén giri hd so va lam theo huéng din

tai dia chi:
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http//www.soxaydung.hanoi.gov.vn

- B phan TN&TKQ tiép nhin hé so,
kiém tra tinh hop 18, ddy du ciia hé so
va x(r Iy nhu sau:

+ Trudng hop hd so khong thudc pham

Phidu
hudéng
dan,
hoan

thién hd

vi gidi quyét, BO phin TN&TKQ so/Giy
huéng din ca nhan dén co quan c6 tiép
thdm quyén dé giai quyét. Trong ngdy | nhén hd
+ Trudmg hop hd so chua diy di theo lam viée SO va
| quy dinh, B phin TN&TKQ huéng hen tr
din cu thé, diy du, mét 1an. két qua
+ Trudng hop hd so da dy di, B phan (ban
TN&TKQ t?iép nhin hd so theo quy gidy
dinh (nhap tﬁang tin vao S6 theo doi hd hozic
50, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra dién tr)
két qua).
B2 | Chuyén ho so: Mau
- B phan TN&TKQ ban gizo hd so phiéu
cho Thur ky Héi ddng ngay trong ngay kiém
@& kiém tra ra soat vé sy hop 1é ciia hd soat qué
50, tong hop, 1ap danh séach. Bo phan Trong ngay lam trinh
TN&TKQ vige gidi
quyét hd
so (bing
ban gidy
hoéac
dién i)

B3

Kiém tra, thim dinh so bd ho so:

Thue ky Ho6i dbng tiép nhén, ra soat,
thAm dinh so bd hd so, 14p danh sach hd
so trudce khi trinh cac Uy vién Hai dong
+ Pbi véi hd so qua thdm dinh so bd

chua d didu kién gidi quyét, Thu ky
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Ho6i ddng tra lai hd so kém thong béo
bing van ban (hoic email) néu rd 1y do.
Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng
quéd 5 ngdy lam viéc ké tir ngay tiép
nh4n hd so.

+ Dbi v6i hd so qua han giai quyét, Uy

| vién thudng tryc Hi dong théng béo | Thu ky Hoi Trong ngay lam

cho Bo phan TN&TKQ va giri vin ban ddng viée
(hodc email) xin 13i ¢4 nhan, trong d6
ghi o Iy do qué han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo mAu phiéu xin
18i. Viéc hen lai ngay tra két qua duogce
thuc hién khéng qua 01 1an.
+ Pbi v6i hd so qua thim dinh so bd
da didu kién, Thu ky Hbi ddng téng
hop, 14p danh sich va tdng hop trinh
Hoi d6ng hop xét duyét.

B4 | Hop Hoi dong xét duyét:
Hoi ddng td chirc hop theo quy ché hoat
dong cua Hoi dong. (dinh ky hang Miu
thang hodic dot xuét), ldy ¥ kién theo phiéu
timg Iinh virc dé nghi ctia hé so, két qua xin 16i
xét duyét duge Uy vién Hoi ddng chip va hen
thudn va ky bién ban. Thu ky Hoi déng lai ngay
téng hop, phan loai: Thu ky Hoi | Dinhkyhang | trd két
+ Trudng hop hd so duoc duyét, Thu dong thang hoéic dot qua
ky Hoi dbng s& lap danh sach dé trinh xudt (bang
Lanh dao S& ky duyét; ban gidy
+ Truong hop khong duoc duyét: hodc
Thu ky Hoi ddng tra lai hd so kém dién tir)

théng bao bing vin ban (hoic email)

néu r ly do.
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B5

- Thu ky Hji déng can clt vao quyét
dinh cAp chimg chi hanh nghé hoat

dong x4y dung cho cdc cd nhin cla

Lanh dao S& Xay dung dé thuc hién tao 22 ngay lam
. S Thu ky Hoi .
mi s6 chimg chi hanh nghé, 1ap market, df"mg vigc
in chimg chi, dan anh, trinh ky ching
chi va dong | ddu tai vin thu co quan
ddng thoi dang tai thong tin trén trang
thong tin dign tr theo quy dinh.
B6 | Tra két qua giai quyét hd so:

- Thu ky Hoi dong tién hanh phan loai:
+ Trudmg hop c4 nhan ding ky tra két Miu
qua qua dich vu buu chinh cong ich, di phiéu
chiéu véi ban sao ké ndp 1& phi, tén, dia xin 161
chi ¢4 nhan ding ky & tra két qua. va hen
+ Trudng hop ca nhan khong dang ky lai ngay

| tra két qua q!ua dich vu bwu chinh cong tra két
ich: Ban giao ching chi hanh nghé hoat | Thuky Hdi | 03 ngay lam quéi
dong xiy dung cho Bo phan TN&TKQ ddng vige (bing
dé tra két qua cho ca nhén va thu 1& phi ban gidy
theo quy dinh. hodc
+ Trudng hgp chdm mudn thoi gian tra dién tir)

két qua: giri vin ban (hofic email) xin

161 ¢4 nhén.

3.8

Co sé& phap|ly

- Ludt Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra ddi, bd sung mot sb didu cia Ludt Xay dung sd 62/2020/QH14 ngay

17/6/2020;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viée thuc hién co

ché mét cira, mdt cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

'| - Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét mot

S
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s6 ndi dung vé quan 1y dir 4n dau tu xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 cua Vian phong Chinh phi hudng
d4n thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia
Chinh phii v& viéc thire hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thii
tuc hanh chinh; .

_ Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 clia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co ché mot cira mét cira Jién
théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- C4c vin ban quy dinh, huéng din khac cha Bo Xéy dung va cia UBND Thanh

”
A

pho.

- A -4
Biéu man

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mdt cira lién théng dugc ban hanh kém
theo thong tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Pon theo MAu sé 1 Phy luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

A
Ho so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.2;
- Hé théng bidu miu theo co ché mot cira, mdt cira lién thong dugc ban hanh kem

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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17. Quy trinh e¢ip gia han ching chi hanh nghé hoat déng xiy dung hang II, hang
IIT (QT-17)

1

Muc dich: |

Quy dinh trinh tir tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so thi tyc hanh chinh vé viée cip
gia han chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, hang III cho c& nhan hoat
dong xay dyng trén dia ban thanh phb Ha Noi thudce thim quyén gidi quyét cua So
Xay dung Ha Néi.

Pham vi:

2
Ap dung cho viéc clp gia han chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dimg hang 1II,
hang III va dang tai cdng khai thong tin ndng lyc cla cd nhan hoat ddng xiy dung
trén dia ban thanh phé Ha Ngi; |
Can bd, cong chirc, vién chirc thudc Chi cuc Gidm dinh xdy ding dwgc phan cép
quén 1y, B phan tiép nhén va tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh (sau ddy viét
tit 1a Bd phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S& X4y dung chiu trach nhiém
thire hién va kiém soét quy trinh nay.
3 Ngi dung quy trinh:
3.1 | Ditu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
Céacca nhén hoat ddng xAy dung dé nghi cap gia han chimg chi hanh nghé hang II,
hang IIT va ding tai cong khai thong tin néng lyc cla ca nhén trén trang thdng tin
ning lgc ho?t dong xady dung dap ing theo quy dinh tai Nghi dinh sb 15/2021/ND-
CP. l ‘
3.2 | Thanh phin ho so Bén sao c6
chirng
thwe/Tep | paxy miu
tin chira
bén chyp
] ’ ] chinh
Don dé nghi cap gia han ndi dung chimg chi hanh nghé hoat Mau s6 1
A A Phu luc
dong xay dung; X IV NP
15/2021/
, ] ] NDb-CP
02 anh mau c& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau tring chén
dung ctia ngudi d& nghi dwge chyp trong thdi gian khong qua X
06 thang;

- Ban sao ¢ ching thye hodc tép tin chira anh mau chup tir

ban chinh-hodc ban sao, xudt trinh ban chinh d& dbi chiéu:

A
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Vin bing do co s& dao tao hop phép cap phit hop véi loai,
hang chimg chi dé nghi ¢dp. DSi véi vin biang do co s§ dao
tao nudc ngodi cdp, phai 12 ban dugc hop phép hoa lanh su
theo quy dinh va phai cd ban dich sang tiéng Viét duoc cong
chimg, chimg thuc theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam;

- Ban sao ¢6 chimg thuc hodc tép tin chira 4&nh méau chup tir
ban chinh chimg chi hanh nghé di dugc co quan c6 thdm
quyén cép trong trudmg hop gia han chimg chi hanh nghé;

Ban sao ¢6 chimg thuc hodc tép tin chita &nh mau chyp tir
ban chinh hofic ban sao, xult trinh ban chinh dé d6i chiéu:
Céc quyét dinh phan cong cong viée (giao nhiém vu) ciia t6
chitc cho ¢4 nhan hofdc vin ban xac nhén cua dai dién theo
phép ludt ciia chi diu tu vé& cac cong viée tiéu bidu ma ca
nhan d3 hoan thanh theo ndi dung k& khai. Ngudi ky xdc
nhin phai chiu trdch nhiém vé sy trung thyc ctia ndi dung
x4c nhan. Trudng hop c4 nhan hanh nghé doc 14p thi phai ¢6
hop ddng va bién ban nghiém thu cdc cong viéc thyc hign

tiéu biéu da ké khai;

Gidy to hop phap vé cu tri hodc gidy phép lao dong do co
quan c6 thAm quyén ciia Viét Nam cép déi véi trudmg hop 14

¢4 nhin ngudi nurde ngoai;

Ban sao két qua st hach dat yéu cau trong trudng hop da sat
hach trwéc ngay ndp hd so dé nghi cAp chimg chi hanh nghé.

3.3 | S4 lwgng hé so
01 bd hé so (ban sao c6 chimg thuc hodic t&p tin chira ban chup chinh).

3.4 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét xét cap gia han chimg chi hanh nghé dugce tinh tir ngdy nhin
do hd so hop 16: 20 ngay.
- Trudng hop hd so thiéu hoic khong hop 18, thong bio mot 1an bing vin ban tdi ca
nhén d& nghj cp chimg chi v& yéu ciu bd sung hd so hoic dbi chiéu dé xac minh ho
so néu cén thiét trong 05 (nim) ngay lam viéc.

3.5 | Noi nhéin va tra két qua

4
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B0 phén tiép inhain va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

3.6

Lé phi

L& phi cap chimg chi Hanh nghé hoat ddng xay dung cho ¢ nhan: Theo quy dinh tai

Théng fir ciid B trudng Bo Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xtr ly cOng viéce
Biéu
TT Trinh tur Tréach nhiém Thoigian | mAwkét
| qua
Bl | Tiép nhan, kiém tra hd so d& nghi cip | B phén Gio hanh Phiéu
chimg chi hanh nghé: TN&TKQ chinh/ hoic | huéng
1. Tiép nhan/hd so: 24h/24h néu dan,
- C4 nhéan ric)p hd so truc tiép tai Bo | grihdsoqua | hoan
phén TN&TKQ ho#dc qua dich vu buu cdng DVC tryc | thién hd
chinh hoic tryc tuyén. tuyén s0/Gidy
+ Trudng hop tb chirc ndp hd so truc tiép
tuyén giri hd so va lam theo huéng din nhin hd
tai dia chi: | SO va
http//www.soxaydung.hanoi.gov.vn hen tra
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hd so, két qua
kiém tra tinh hop 1é, diy di ctia hd so Trong ngay (ban
va xur Iy nhwr sau: lam viéce gidy
+ Trudng hop hd so khéng thude pham hodc
vi gidi quyét, B6 phan TN&TKQ

huéng din c4 nhén dén co quan cb
thdm quyén dé giai quyét.

+ Trudng hop hd so chua dy du theo
quy dinh, 15@ phin TN&TKQ hudng
din cu thé, diy dt, mot lan.

+ Trudng hop hd so diy du, Bé phan
TN&TKQ tiép nhin hd so theo quy
dinh (nhép fh(“)ng tin vao S theo doi hd

so, lap Giéy tiép nhén hd so va hen tra

dién tir)
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két qua).
B2 | Chuyén ho so: Méu
- Bo phian TN&TKQ ban giao hd so " Trongngaylim | phiéu
cho Thur ky Hoi dong ngay trong ngay viée kiém
@& kiém tra ra soat vé su hop 1 cia hd soat qua
so, tbng hop, 1ap danh séch. B6 phin trinh
TN&TKQ giai
quyét hd
50 (bing
ban gidy
hoéc
dién 1)
B3 | Kiém tra, tham dinh so bd hd so:
Thu ky Hoi déng tiép nhén ra soat,
thim dinh so bd hd so, l4p danh sach hd
so truée khi trinh cac Uy vién Hoi dong
+ DPbi v6i hd so qua thdm dinh so bd
chua di didu kién giai quyét, Thr ky Mau
Hoi ddng tra lai hd so kém thoéng béo phiéu
bang vin ban (hodc email) néu rd Iy do. Trongngaylam | xin 16i
Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng vide va hen
ua 5 ngdy lam viéc k& tir ngy tié lai nga
:hé.n hd i—j | N e tré fety
+ Dbi voi hd so qua han giai quyét, Uy dong qua
vién thudng tryc Hoi ddng thong bio (bing
cho BO phin TN&TKQ va gtri van ban ban giéy
(hodc email) xin 16i ¢4 nhan, trong d6 hoic
ghi 15 1y do qua han, thdi gian d& nghj dién tir)

gia han tra két qua theo miu phiéu xin
16i. Viéc hen lai ngay tra Kkét qua dugce
thuc hién khong qua 01 1an.

+ Ddi v6i hd so qua thim dinh so bd di

diéu kién, Thu ky Hoi déng tdng hop,
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lap danh sach va tong hop trinh Hoi
dbng hop xét duyét.

B4

Hop Hoi déng xét duyét:

Hbi déng tb chirc hop théo quy ché hoat
dong ciia Hoi ddng. (dinh ky hang
thang hosc dot xuét), ldy y kién theo
timg linh vuc @& nghi cia hd so, két qua

xét duyét dwge Uy vién Hoi dbng chép.

thuin va ky bién ban. Thu ky Hoi déng
tng hop, phan logi:

+ Truedng hop hd so duoc duyét yéu
chu s& 14p danh sach dé td chirc sét hach
+ Truong hgp khong duge duyét:

The ky Hoi ddng trd lai hd so kém
thong béo bing vin ban (hodc email)

néu rd ly do.

Thu ky Hoi
ddng

Dinh ki hang

thang hodc dot

Xuét

B5

Tb chirc sat hach:

B phin sat hach tién hanh cic cong
tac chuén bi sat hach: 1én danh sach, 14p
lich, tao ma dé thi, ca thi, may tinh, co
s& vat chit phuc vu cho budi sat hach
va théng béo thdi gian, dia diém cho
cé4c c& nhan tham gia sat hach.

+ Trudng hop dat sat hach: téng hop,
1én danh sach trinh Cha tich Hoi ddng
va Lanh dao S& phé duyét;

+ Trrdng ﬁc_rp khong dat sat hach s&
tbng hop vathéng bio vao dot sat hach

lan sau.

B§ phén sat
hach

07 ngay lam

viée

Bé6

o
Thu ky Hoi [dong cin ¢l vio quyét dinh
chp chimg ichi Hanh nghé hoat ddng
x4y dyng cﬂo cdc c4a nhan ciia Lanh dao

Thu ky Hoi
ddng
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S& X4y dung dé thuc hién tao ma sb
chimg chi hanh nghé, 1ap market, in 10 ngay lam
ching chi, ddn anh, trinh ky va dong viéc
d4u tai vin thu co quan ddng thdi ding
tai théng tin trén trang thdng tin dién ti
theo quy dinh.

B7 | Tra két qua giai quyét hd so:
- Thu ky Hai ddng tién hanh phan loai:
+ Truomg hop c4 nhan ding ky tra két
qua qua dich vu buu chinh cong ich, dbi M3u
chiu véi ban sao ké ndp 1€ phi, tén, dia phiéu
chi c4 nhén ding ky dé tré két qua. xin 161
+ Truedng hop cd nhdn khong ding ky va hen
tra két qua qua dich vy buu chinh c¢6ng | Thu ky Hbi 03 ngay lam | lai ngay
ich: Ban giao chimg chi hanh nghé hoat déng vige tra két
déng xiy dung cho Bo phin TN&TKQ qua
dé tra két qua cho cé nhén va thu 18 phi (bang
theo quy dinh. bén giéy
+ Trudng hop chim mudn thoi gian tra hodc
két qua: gii van ban (hodc email) xin dién tir)
16i c4 nhan.

3.8 | Co s& phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Ludt stra dbi, bd sung mot sb didu cua Luat X8y dung s 62/2020/QH14 ngay

17/6/2020;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phit v& viée thuc hién co

ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét mét

s6 ndi dung vé& quan 1y du 4n dau tr xdy dung;
- Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phi huéng
dén thi hanh mot sb quy dinh ctia Nghj dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia

k
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Chinh phu vé!viéc thue hién co ché mot cira, mot clra lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chin%l;

- Quyét dinh 56 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha Nai
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét clra, co ché mét cira mot cira lién
théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Ngi;

- Céc quy dinh, huéng din khac cia B§ Xdy dung va cia UBND Thanh phé.

. R =
Bi€éu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mdt cira li€n thdng duge ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so luu

- Thanh phan hé so theo myc 3.2;

- Hé théng bidu miu theo co ché mdt cira, mot cira lién théng duqc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Miu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1dp - Tw do - Hanh phiic

e een, NGAY ... thdng ... .ndm.....

. . . _DON PE NGHI )
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giri: (Tén co quan c6 thdm quyén)
LU HO VAN et e ase et
2. Ngay, thang, NAm SINN: ......cooiiiiieeere e ere et et eesssrven e e easeesrnensnas

3. QUOC HHCRE cvuvveeierceeecteesies s sse s ees s eesestsesasesessees e s s eseesetaeseeresereseeeseesreseseseees

5. Dia chi thUuONE Il 1uoiviieieeii et ea bt n e srs b s b e srsnrsnesananesrenee

6. S8 di8n thoai: «.eevveeeeeeeeeviieeeee e, Dia chi EMAIL: cveovmeeeereeeeere e ereneeseeenn
7. DOT VI CONZ tACT ovirrriererree e ns sttt sts s e se s srsss e sae st sn et bsbasassaensnrans

8. Trinh d& chuyén mon (ghi rd chuyén ngdnh, hé A0 1Q0): ......ceeeecvererereervceecerreiiees

9. Thdi gian kinh nghiém lién quan dén linh vy d& nghi chuyén déi chimg chi hanh
nghé: .......coveeennn. nim.

10. 86 chitng chi hanh nghé di duoc cip (ndu co):

S6 Chimg chi: ..cooveeerievienann, ngay cAp ..ooevennnn. 0TS ) T
Linh vic hoat d0ng &y dung: .........cccccviiiniiiornnnreinienesiesnnrrenirrerirseseresteserssssssesesssssesesns
11. Qué trinh hoat déng chuyén mdn trong xay dung®®:

Thoi gian céng (Don vi cong tic/ Hoat

tac ding djc 1dp K& khai kinh nghi¢m thwc hién cong |[Ghi
(Ttr thing, ndm | (Ghi ro tén don vi, 56 viée tiéu biéu chu
dén thang, nam) | dién thoai lién hé)

STT

D& nghi cip chimg chi hanh nghd hoat ddng xiy dyng véi ni dung nhu sau:

Linh viuc hanhngh&: .........coooeviiiiiieneenne, eirvee Hang: ....oeerrencreeeeneeerac e

o Cép lan déu, nang hang k
0 Cp lai
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Ly do dé nghi cap lai ichimg chi: ...
o Diéu chinh, b6 sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan b6 ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat ddng xay dung
theo diing ndi dung ghi trong chirng chi dwgc cdp va tudin thil cac quy dinh cia phap luét cd lién
quan./.

NGUOI LAM BON
(Ky va ghi ré ho, tén)
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18. Quy trinh cfip ching chi niing hrc hoat dong xiy dumg lin déu hang H, hang
I (QT-18)

1 Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhén, ndi dung gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viée
cap chung chi ning hoat dong xdy dung ning luc 1an dau hang II, hang III thudc
tham quyén giai quyét ciia S& X4y dung Ha Noi.

2 Ph:_im vi:

- Ap dung cho viéc cp chimg chi ning hoat dong xdy dyng ning lyc Jan ddu
hang II, hang III va dang tai cong khai théng tin cia cic t6 chirc tham gia hoat
dong x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Cén bd, cong chirc, vién chirc thudc Chi cuc Giam dinh xay dung duge phan
cAp quén 1y, Bo phan tiép nhén va tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh (sau
day viét tit 1a B phan TN&TKQ), cic phong lién quan thudc S& Xay dung chiu
trach nhiém thye hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Pidu kién thwrc hién thii tuc hanh chinh

Céc 10 chirc tham gia hoat dong xay dung dé nghi cip chimg chi nang hoat déng
xdy dyng ning luc 1in d4u hang 11, hang 11T va ding tai cong khai thong tin cia
td chirc tham gia hoat dong x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Nbi dap tng céc
yéu ciu theo quy dinh tai Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP.

3.2 | Cosé phap ly
- Luat X4y dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra dbi, bd sung mot s didu cia Luat Xay dung s 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé viée thuc hién
co ché mdt ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghj dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét

mot sb ndi dung v& quéan 1y du 4n dAu tr xdy dyng;

- Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh pht
huéng din thi hanh mot s§ quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé viée thyuc hién co ché mdt ctra, mot cira lién théng
trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha

/
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N&i vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mot clra mot

cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha

Noi; |

- Quyét dinh s& 700/QP-BXD ngay 08/6/2021 ctia Bo X4y dung vé viéc cong bb
tha tuc hanh ichinh bi bii bd trong Iinh vurc hoat ddng xdy dyng thudc pham vi

chuc nang quan ly nha nude ciia B Xay dung;

- Céc van ban quy dinh, huéng din khéc cia Bo Xay dung va ctia UBND thanh

phé.
3.3 | Thanh phin hd so Béin sao | Biéu miu
¢o chirng
thire/Bian
sao dién
tir co gia
tri phap
Iy
Don d& nghi cap/diéu chinh/bd sung chimg chi ning MGy s 04
lye Phu luc
IV Nghi
dinh
15/2021/N
b-CP
Quyét dinh thanh 14p to chic trong trrong hop cd X
quyét dinh thanh lap;
Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xiy dung cia t§ chitc hodc hgp ddng
nguyén tic \:ré viéc lién két thyc hién cdéng viéc thi
nghiém phuc vu khao sat xy dung vé6i phong thi X
nghiém chuylén nganh xiy dung duoc cdng nhin (d6i
véi to chitc d& nghi cép chirng chi ning luc khio sat
dia chit coéng trinh);
Chitng chi hanh nghé kém theo ban ké khai va ty x4c Miu 56 05
dinh hang chirng chi theo Mau s6 05 Phuy %uc IV Nghi Phu luc
dinh 15/2921/ND-CP hoic ké khai mi §6 chirmg chi X v Ngh1
hanh ngh‘é trong ’Enr(‘mg hop dd dugce cap chimg chi dinh i
hanh nghé& duge cap theo quy dinh cta Luat Xay dung :
< N , A A S 15/2021/N
ndm 2014 cua cac chirc danh yéu cau phai c6 chimg B.CP

chi hanh nghé; cdc vin bang dugc dao tao clia c4 nhin

A
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tham gia thyc hién cong viéc;

Hop dbng va Bién ban nghiém thu cdng viéc da thuc
hién theo ndi dung ké khai (dbi v6i t§ chire khao sat
xdy dung, 1ap thiét ké quy hoach xdy dung, thiét ké,
thim tra thiét ké xay dyng, tu vén quéan Iy dy 4n diu tr
xdy dung, tr van gidm sat thi cong x4y dung hang II);

Hop dong; Bién ban nghiém thu hoan thanh thi cong
x4y dung hang muc cong trinh, céng trinh x4y dung
hofc bd phdn cong trinh (trong tnrdéng hep thi cong X
cOng tdc x4y dung chuyén biét) da thuc hién theo ndi
dung ké khai (di voi td chirc thi cong x4y dung hang
1D);

34

S6 lwgng hd so: 01 bd (ban sao cb chirmg thye hodc ban sao digén tir co gid tri phép
Iy).

3.5

Thai gian xir ly

- Thoi gian giai quyét x¢t cép ching chi néng lyc duge tinh tir ngdy nhén du ho
so hop 18 dbi véi truomg hop cdp chimg chi ning luc Jan ddu chimg chi ning lyc:
20 ngay.

- Trudmg hop hd so khong diy da hoic khéng hop 18, théng bio mot 1an bang
vin ban t6i td chire d& nghi clp chimg chi nang luc, yéu cdu bd sung hd so hoic
td chirc phic tra dé x4c minh hd so (néu cin thiét) trong 05 ngay lam viée.

3.6

Noi nhan va tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh S& X4y dung Ha
Nbi.

3.7

Lé phi: Lé phi cdp chimg chi ning luc hoat déng xdy ding cho t6 chirc Theo
quy dinh tai Thong tir cia B trudng B Tai chinh.

3.8

Cich thirc thwe hién

Cé4 nhén & Té chirc (viét tit CN&TC) ndp hd so truc tiép tai B6 phan TN&TKQ
hodc qua dich vy buu chinh (ghi rd dia chi giri trd két qua) hojc tryc tuyén

Trudmg hop t6 chirc ndp hd so tryc tuyén giri hd so va 1am theo huéng din tai
dia chi: http//dichvucong.hanoi.gov.vn

3.9

Quy trinh xir ly céng viéc
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TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | o i:“’ket
CN&TC ndp hd so truc tiép tai Bo o Thanh phén
phin TN&TKQ hodc qua dich vu| CN&TC Gio ha”h hd so theo
buu chinhb hodc truc tuyén. chinh muc 3.3

: Tiép nhin hd so
a) Trudmg hgp hé so khong thude - Phidu tir
pham vi gidi quyét, BO phin chéi tiép nhén
TN&TKQ huéng din CN&TC den gidi quyét hd
co quan c6 tham quyén dé giai so - miu s
quyét. | 03/TT01/201
8/VPCP
Bl - Phiéu yéu
ciu b6 sung,
b) Trudong hop hd so chira ddy di | B phan Y, ngdy | hoédn thién hd
theo quy dinh, Bo phdn TN&TKQ | TN&TKQ lam viée | so-mAu sd
huéng din cu thé, ddy da, mét 1in - ' 02/TT01/201
(13p phiéu yéu ciu bd sung, hoin 8/VPCP
thién ho so). ok
: - Giay tiép
‘ nhén hd so va
o hen tré két
¢) Trudmg hop hé so diy du thanh R
phin theo quy dinh, chuyén vién - qué - mau so
% A 1A Y o 01/TT01/201
t1f:,p nhin ho} so lap Gla}y tiép nhén 8/VPCP
ho so va heningay tra két qua.
Chuyén hb so: - Phiéu kiém
Bj phan TN&TKQ Ban giao hd so | -BOPhaN | v/ poayiam S(?f,il.[ aua I:r 1n£1

B2 |cho Thu ky Hoi ddng ngay cudi| INETKQ | yigcchuyén iljl q;)g :é)
ngay ti€p nhan hd so d€ tong hop, , 3
kigén:i trapre‘l sc;ét vé sy hop 18 fﬁaqlfé - The kg HD oene) 05/TT01/201

j j 8/VPCP
S0.
Kiém tra, ra soat so bd hd se - Phiéu kidm
g3 | Thu ky Hoi dong tiép nhin va ra 05 ngay | sodtqua trmh
soat so bd hd so, lap danh sach hd 1am vigc | 8idiquyetho
so trde khi trinh cdc Uy vién héi 0 —mau sO
ddng. - 05/TT01/201

e
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- Truémg hop hé so khéng hop 18,
khéng do diéu kién Thu ky Hoi
dong trinh Uy vién Thudng tryc
Hi ddng (Chi cuc truéng Chi cuc
giam dinh x4y dyng) trd hd so vara
thong bédo mot 14n bing vin ban ti
t6 chitc dé yéu ciu bd sung hodc
phtic tra (néu cin thiét). Thoi han
gidi quyét dugc tinh lai tir ddu sau
khi nhan du hé so.

Thu ky Hb-
Uy vién
Thudng Truc-
B phén
TN&TKQ

8/VPCP

- Véan ban
thong bao b
sung hd so

B4

Giai quyét hd so

- Trudng hop héd so hop 16 du diéu
kién: Trén co s& danh sach di duoc
tbng hop, Thu ky Hoi déng ban
giao hd so cho cic Uy vién Hoi
dbng theo ngay;

- Sau khi nhén duoc hd so d& nghi
chp chimg chi ning luc tir Thu ky
Hb6i ddng. Uy vién hoi ddng tiép
nhan hd so va dénh gia ning hrc
hoat dong xiy dung cia td chirc
theo quy dinh tai Nghi dinh s
15/2021/ND-CP theo tiing ngay va
trd két qua chdm hd so cho thr ky
Hdi ddng trong ngay tiép theo.

Thu ky Hi
dbng - Uy
vién Hoi
ddng

05 ngay
lam viéc

B5

Hop Hoi dong

Thu ky Hoi ddng téng hop két qua
do cac Uy vién Hoi ddng danh gia
va trinh Hoi ddng tb chirc hop ldy y
kién biéu quyét, két qua danh gia
hd so phai dugc toan bd céc Uy
vién Hgi ddng chip thuin, va ky

bién ban céng nhin két qua. Thu ky

Hbi ddng tong hep, phan loai:

+ Truong hop dat yéu cau s& trinh
Lanh dao S& Xay dung ky quyét dinh
cap chimg chi cho tb chirc ¢6 nang hrc

Uy vién hoi
dbng-Thu ky
Hoi ddng -
Lanh dao S¢&

02 ngay
lam viéc
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dap tmg yéu cau theo quy dinh. Xay dung
+ Trudng hop khong dat: Thu ky -Thoéng bdo
Hoi ddng dy thao vin ban dé trinh khéng  da
Uy vién Thuong truc Hoi dong diéu kién giai
(Chi cuc truéng Chi cuc giam dinh | Thu ky Hoi quyét
xiy dung) ra théng béo ho so | ddng-Uy vien A el
n y aeh 1eal K . . - -Phiéu kiém
khong du diéu ki¢n cap chimg chi | thuong truc- s
- e mn e o soat qué trinh
ning luyc trong d6 néu 1o ly do B phin P
khong da diéu kién va chuyén | TN&TKQ gl qugyet ho
Théng bao khong da didu kién cho 50— mdu
B) phan TN&TKQ d& g t6 chire. 05/TT01/201
; ' 8/VPCP
Trinh ky, in Chimg chi, ding téi
Thu ky Hoi déng céin cir vao quyét
| dinh cAp chimg chi ning lwc hoat |
dong x4y dung cho cac td chirc cia ,
Lanh dao S& Xay dung dé thuc Lénh dao -
hién tao md sb trén trang web S¢ Xay (.it_mg 06 ngay
B6 | hitps://nangluchdxd.gov.vn/ cia By |~ Uyvien | . Gide
Xay dung; sau khi dugc cip ma sb Thuong Trye '
chimg chi nang luc thyc hign lap | - Thwky HP
market, in ching chi, trinh ky
chirng chi, ddng thdi dang tai thong
tin trén trang thong tin dién tir theo
quy dinh.
Tra két qua gidi quyét ho so - Phiéu kiém
- Thu ky Hf)ii dbng ban giao chimg S(?éF qua I:rm?
chi ning lyc hoat dong xdy dyng glal qu;get h:)
cho Bd phin TN&TKQ dé dong | Thu ky Hoi S0 —mau 50
B7 déu tai v,f?m thu co quan va tra két| dong-Bo 01 ngay 05;’552312)01
qua cho to chirc va thu phi theo quy phén lam vige )
dinh. TN&TKQ - Phiéu xin
, 16i va hen lai
- Trudng hop chdm mu@njhbi gian ngay tra két
tra (thiét 1ap vin ban xin 16i). qué - MAu sb
Ghi chi: Tra tryc tiép (khi dp dung 04/TT01/201

A
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DVC cdap dp 1-2 hode DVC truc 8/VPCP
tuyén cdp @6 3) hodic chuyén qua
dich vu buu chinh codng ich, hay
hinh thirc khéc (khi dp dung DVC
triec tuyén cdp d 4)

A =
Biéu miu

| - Hé thong biéu mau theo co ché mdt clra, mdt cira lién thdng dugce ban hanh

kém theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo MAu sb 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/NP-CP

A
Hao so luvu:

- Thanh pha‘“m hd so theo muc 3.3;
- Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mdt cira lién thong duge ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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19. Quy trinh cip ljai chirng chi ning lirc hoat djng xay dung hang II, hang III (do
mit, hr héng) (QT-19)

Muc dich:

1 |
Quy dinh trmh ti tiép nhan, ndi dung giai quyet hd so thd tuc hanh hanh chinh
vé viéc clp l;_n chitng chi niing luc hoat dong xdy dung (do méit, hu hong) thude
thim quyén giai quyét cia S¢ X4y dung Ha Noi.
|
5 | Phamvi: {

- Ap dungw cho viéc cép lai ching chi ning lwc hoat dong xay dung hang 11,
hang 111 (do mét, hu hong) va ding tai cong khai thong tin ciia cac td chirc
- tham gia hoat ddng x4y dung trén dia ban thanh phé Ha Nai;

- Can b, ¢6ng chirc, vién chirc thude Chi cuc Gidm dinh x4y dung dugc phan
cip quén 1y, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
(sau day viét tit 12 B6 phan TN&TKQ), cic phong lién quan thude S& Xay
dung chiu trach nhi€m thuc hién va kiém so4t quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh

Cic td chirc hoat dong xiy dung dé nghi cép lai chitng chi ning lyc hoat ddng
x4y dung hang II, hang III (do maét, hu héng) va ding tai cdng khai théng tin cia
t6 chirc tham gia hoat déng x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Noi dap ung cac
yéu ciu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.

3.2 | Cosé phap ly
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Lujt stra ddi, bd sung mot s6 diéu cia Luit Xdy dung sb 62/2020/QH14 ngiy
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP. ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii v& viée thue hién
co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tyc hanh chinh;

- Nghi dinh s 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét
mdt s6 n6i dung vé quan 1y du an ddu tu xdy dung;

- Théng tu s§ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phu
huéng din thi hanh mot sb quy dinh cia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phui vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh ph6 Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thurc hién co ché mét cira, co ché mdt cira mot

/

AY
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ctra lién thong trong giai quyét th tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Nbi;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ciia Bé X4y dung vé viéc cong b
thd tyc hanh chinh bj bdi bd trong linh virc hoat dong xdy dung thudc pham vi
chirc ning quan ly nha nuéc cia By Xay dung;

- Cac van ban quy dinh, huc’mg dén khac ctia Bd X4y dung va ctia UBND thanh
phé.

3.3 | Thanh phin hdso . Bén goc | Biéu miu
- Pon dé nghi cé‘fp lai chimg chi néng lyc hoat dong Mausb 4
xy dung (do mét, hu hong); phu lucIV
152021/ND
CP
Ban gbc chimg chi nang lyc da dugc cdp (trwomg hop
hu héng):
+ Trudng hop bi mét ching chi ning lyc thi phai ¢6
cam két ciia t6 chirc dé nghi cép lai. X
+ Trudng hop t6 chire ndp hd so truc tuyén thi ndp lai
ban gbc khi dén nhan két qua gidi quyét thi tuc hanh
chinh.,
3.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd hd so
3.5 | Thoi gian xiv ly
- Thoi gian giai quyét xét cép lai chimg chi nang luc do mét, hr hong dugc tinh
tir ngdy nhén du hd so hop 16: 10 ngay.
- Trudmg hop hd so khong ddy du hodc khong hop 18, théng bédo mot 14n bing
vin ban t6i tb chire d& nghi cip chimg chi ning luc, yéu ciu bd sung hd so hoic
tb chirc phuc tra d xac minh hd so (néu cén thiét) trong 05 ngay lam viée.
3.6 | Noi nhén va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qué giai quyét thi tuc hanh chinh S& X4y dung Ha
Noi.
3.7 Lé phi: L'ff: phi cép chimg chi ning luc hoat ddng x4y dung cho t6 chirc Theo quy

dinh tai Théng tir ctia B trudng B Tai chinh.
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Cach thirc thire hién

3.8
C4 nhan & Té chirc (viét tit CN&TC) ndp hd so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ
ho#ic qua dich vu buu chinh (ghi é dia chi gii tra két qua) hoc truc tuyén.
Trudng hop tb chirc ndp hd so trwe tuyén g hd so va 1am theo huéng dén tai dia
chi: http//dichvucong.hanoi.gov.vn
3.9 | Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém | Thdi gian mau/két
: qua
CN&TC ndp hd so truc tiép tai B . Thanh phin
phin TN&TKQ hodc qua dich vu| CN&TC | 0™ | 1560 theo
buru chinh hodc true tuyén. chinh muc 3.3
Tiép nhan hd 50
| - Phiéu tir
chdi tiép
X 1A A o nhén giai
a) Trudng hop hd so khéng thude £, 1A
z o A N . quy€t ho so
pham vi giai quyét, B& phén mBu sb
TN&TKQ huéng din CN&TC dé )
co uachéuc‘:}Illégm anuCIé\rTl dé ie; 03/TT01/20
h w & 18/VPCP
quyet.
- Phiéu yéu
Bl ciu
b) Trudomg hop hd so chira ddy da b6 sung,
theo quy dinh, BPTIN&TKQ huéng | Béphdn | Yangdylam | hoan thi¢n
din cu thé, ddy du, mot lan (lap| TN&TKQ vige ho so -miu
phiéu yéu ciu bd sung, hoin thién s0
hb so). 02/TT01/20
18/VPCP
\ A Ao. A% cln - Giéy tiép
c) :l“ruong hgp hé so diy da thanh nhén hé so
phan theo quy dinh, chuyén vién va hen tra
tiE%p nhéin hd so lap Gié’iy tiep nhén K&t éué ]
hé so va hen ngay tra ket qua. mau sb
01/TT01/20
18/VPCP

y
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- Phiéu
Chuyén hd so:  kiém soat
- o - Bo phan o | quitrinh
B phan TN&TKQ Ban giao hd so |  TN&TKQ Y2nghy lam e g
B2 |cho Thu ky Hbdi ddng ngay cudi viée (chuyén gla: quyet
ngay tiép nhén hd so dé tdng hop, | - Thu ky Hoi | gong noay) hO:SU:
kiém tra ra sodt vé sy hop 1€ cia hd dong mau so
G : 05/TT01/20
18/VPCP
Kiém tra, rd soat v gidi quyét hd so - Phicu
. ) kiém soat
- Thar ky H(:)i dong ti€p nhin va ra qué trinh
sodt so bd ho so. gidi quyét
- Trwdmg hop hd so khéng hop I¢, hd so —
khong di di'éu kién Thu ky Hoi Thir ky Hoi mau sb
dong ‘trinh Uy vién Thuong truc ddng-Uy vién 1 05/TT01/20
Hoi dong (Chi cuc tméng Chi cuc Thuong Truc- 18/ VPCP
giam dinh x4y d}rng)‘ trahd0sovara B phén
tl}ﬁng bao fn@t lﬁn‘bén% van ban téi TN&TKQ
B3 to f:huc de :yeukcau Eo sung‘ .hoac 05 ngay lam | - Yén be”m
phuc tra’(neu can thiét). Th(‘)’l han viée théng béao
giai quyét dugc tinh lai tir dau sau | bd sung hd
khi nhan du hd so. SO
- T.rué{ng hqg hé so hop 16 Thu K | ky Hoi
Hgi dong ki€m ’tra, {é soat mi s6 déng Uy
cl:u’rng ’chi da C%‘ip,ltﬁn:g hop dz:nh vién Thiromg
sach cic don vi bi mat, hl.}' hoéng trrc ~Lanh
cht’mgvchi va du thao Quyét dinh 420 S&
trinh Uy vién Thuong truc, Lanh '
dao S& ky dé clp lai ching chi cho
cac don vi do.
Trinh ky, in Chitng chi, diang tii
Thu ky Hoi déng cin ctr vio quyét | Lanh dao—
dinh cép chimg chi ning hrc hoat | S& Xay dung
B4 | dong xdy dyung cho cac td chirc ctia | -Uyvién | 03 ngay lam
Lanh dao S& Xy dung dé thuc | Thudng Truc vige
hién tao mi s§ trén trang web | - Thu ky Hoi
https:/mangluchdxd.gov.vn/ cua B§ dong
Xay dung; sau khi dugc cdp ma s
chimg chi niang luc thuc hién lép
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market, in dht’mg chi, trinh ky
chung chi, ddng thi dang tai thong
tin trén trang thong tin dién tir theo
quy dinh.

B5

Ry

Tra két qua giai quyét ho so

| - Phiéu
- Thy ky Hoildéng ban giao chimg kiem Sf;;t
chi nang lrc hoat dong xay dung cho qua tri .
B phan TN&TKQ dé déng ddu tai gﬁ‘; quyet
van thu co quan va tra két qui cho 080~
t& chirc va thu phi theo quy dinh. o fnau s

pREe A Th ky Hoi | os/TTo1/20
+ Truong hgp chim muon ther gian | 900g-BO | Olngdylam | grvpcp
tra (thiét Iap viin ban xin 181), phén vice - Phiu xin

TN&TKQ .
Ghi chii: Tri'tryc tip (khi dp dung 1“_’1 va hen
DVC cdp d6 1-2 hode DVC truc ali ngay tra
tuyén cdp dp 3) hoidc chuyén qua etxqua;-
dich vu buu chinh céng ich, hay Mau so
hinh thirc khéc (khi dp dung DVC 04/TT01/20
RS 18/VPCP
tryec tuyén cap do 4)
4 | Biéu mau
- Hé thdng biiéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duge ban hanh
kém theo thﬁrilg tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Pon theo Mfu sé 4 Phu Iuc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 Ho6 so luru:

- Thanh phin hd so theo muc 3.3;

- Hé théng bidu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh
kém theo thﬁng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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20. Quy trinh cap 1ai chirng chi ning lyc hoat dong xay dung hang 11, hang III (do
16i cia co’ quan cap) (QT-20)

1

Muec dich:

- Quy dinh trinh tir tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so thd tuc hanh hanh chinh vé
viéc cép lai chimg chi ning lic hoat déng xay dung (do 13 ctia co quan cip) thude
thAm quyén giai quyét ciia S& Xay dung Ha Néi

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cip lai chimg chi ning lyc hoat dong xdy dung (do 16i cia co
quan cip) va ding tai cong khai théng tin cia céc té chirc tham gia hoat dong
xdy dyng trén dja ban thanh phé Ha Nbi;

- Céan bg, cong chirc, vién chirc thudc Chi cuc Giam dinh xay dung dugc phén cép
quan 1y, B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thit tyc hanh chinh (sau day
viét tit 1a B6 phin TN&TKQ), céc phong lién quan thudc S& Xédy dung chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

N§i dung quy trinh

3.1

Piéu kién thwre hién thd tuc hanh chinh

Céc t6 chirc hoat dong x4y dung dé nghj cap lai chimg chi ning luc hoat déng x4y
dung (do 13i ctia co quan cép) va ding tai cong khai thong tin ciia tb chirc tham gia
hoat dong x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Nbi dap tmg céc yéu ciu theo quy
dinh tai Nghi dinh s 15/2021/ND-CP.

3.2

Co s& phap Iy

- Lufit Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra ddi, bd sung mot sé diéu cia Luit X4y ding sb 62/2020/QH14 ngiy
17/6/2020; :

- Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s§ 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét mét
sb nodi dung vé quéan ly dy 4n déu tu xay dung;

- Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phii huéng
dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cla
Chinh phti v& viéc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phé Ha Noi

//
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vé viéc ban hanh Quy dinh thye hién co ché mét cira, co ché mét cira mot ctra lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 700/QB-BXD ngy 08/6/2021 ciia B X4y dung vé viéc cong b thi
tuc hanh chinh bi bii béd trong linh vuc hoat dong xdy dung thudc pham vi chirc
ning quén ly nha nude cuia B Xay dung;

- Céc vin ban qhy dinh, huéng dan khéc cda B Xay dyng va cia UBND thanh phé.

; T T A z
3.3 Thanh phan ho so Bz:n Bidu miu
goc
Mau s6 4 Phu
luc s§ IV Nghi
- Pon dé nghi dinh s6
i 15/2021/ND-
| CP
|
- Ban gbc chimg chi ning Iyc di dugc cdp X
3.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo hd so
3.5 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét xét cap lai chimg chi ning luc hoat ddng x4y dung (do 16i ctha
co quan cp) duge tinh tir ngay nhén & hd so hgp 1&: 10 ngdy.
- Trudmg hop hd so khong diy du hoic khéng hop 1¢, thong bdo mét l4n bang van
ban tGi td chirc d& nghi cip chimg chi ning lyc, yéu cdu bd sung hd so hoic td chirc
phiic tra & x4¢ minh hd so (néu cén thiét) trong 05 ngly lam viéc.
3.6 | Noi nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh S& X4y dung Ha Noi.
37 Lé phi: Lé phi cap chimg chi niing luc hoat dong xdy dyng cho t6 chirc Theo quy
dinh tai Th(‘)ng‘; tu cua B trrdng B Tai chinh.
|
3.8 | Cach thirc thyc hign

C4 nhan & Td chuc (viét tit CN&TC) ndp hd so truc tiép tai Bd phan TN&TKQ
hodc qua dich vu buu chinh (ghi ré dia chi giti tra két qua) hodc truc tuyén.

Trudng hop td chitc ndp hd so trwe tuyén giri hd so va 1am theo huéng dan tai dia
chi: http//dichvucong.hanoi.gov.vn
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3.9 | Quy trinh xir ly céng viéc
. A R At
TT Trinh ty Trachnhigm | Thoigian | Do ;‘1:“/1‘6
CN&TC ndp hd so truc tiép tai B6 Gishann | Thanh phén hd
phén TN&TKQ hodc qua dich vu| CN&TC 1(:1’1'31 so theo muc
buru chinh hoéc truc tuyén. el 33
Tiép nhén ho so
‘ - Phiéu tir chdi
a) Trudng hop ho so khong thude ‘X Y nu C.,Cfl
= . < - ti€p nhén giai
pham vi gidi quyet, BO phin uvét hd so -
TN&TKQ huéng din CN&TC dén RPN
co gtuan cO0 thdm quyén de giai 03/TT01/2018/
quyet. VPCP
Bl - Phiéu yéu céu
b) Trudng hop hd so chua diy du bo sung, hoan
theo quy dinh, BY phan TN&TKQ | Bophdn | “angdylam | thiénhoso-
huéng dan cu thé, ddy da, mot 1an | TN&TKQ viée mau s6
(lap phiéu yéu clu bd sung, hoan 02/TT01/2018/
thién hd so). VPCP
- Gidy tiép
‘ . o nhén hd so va
c) Truong hop ho. so day da th@h hen tra két qua
phan theo quy dinh, .c':hU).u’an vién -mau sb
tlf%p nhén ho so lap Glé:.y ti€p nhén 01/TT01/2018/
ho so va hen ngay trd két qua. VPCP
Chuyén hé so: A LA Phicu kiém
‘ ‘ - BO phan 4 nee B sodt qua trinh
- B phan TN&TKQ Ban giao ho so TN&TKQ ‘infg ; gidi quyét hd
cl'fo Thu ky‘Hcf)i d?ng ngay cuﬁi, ngay | Thu ky Hoi Viee uyen s0 — méu sb
tiép nhdn b6 so d€ téng hop, kiém tra |~ T TongnEN) | 05/TT01/2018/
ra so4t vé sur hgp 1€ cia hd so. VPCP
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Kiém tra, ra soat va giai quyét hd so

- Thu ky Héi dbng tiép nhan va ra

- Phi€u kiém

504t so bd hd so; so4t qué trinh
. \ A X giai quyét hd
- Trudng hop ho :0,0 khong hop 18, so — mau sb
ld‘léng da dlvéu kién Thu ky Hoi 05/TT01/2018/
dong ‘trinh U)( vién Thuong tryc VPCP
Hoi dong (Chi cuc trudng Chi cuc o
gidm dinh x4y dung) tra hd so vira ;Fhu’ ky HOAI
théng bao mét 1an bing vin ban téi dong—Uy vien Vin b3
B3 td chirc dé 'yéu‘cr‘?tu b’é sung hoic Thlggngh"l:rgrc- 05 ngay 1am th-()ngalll)é:rlla 3
phic tra (néu cén thiét). Thoi han ) phan vide .
giai quyét dwgc tinh lai tir diu sau TN&TKQ ' sung ho so
khi nhan dd hd so.
- Trudmg hop hé so hop 1&: Thr ky
Hoi dong kiém tra, ra soat ma s6
chimg chi da cip, tdng hop danh | Thu ky Hoi
sach cac don vi ¢6 don dé nghi sira | ddng-Uy vién
chita ndi dung bi 18i va du thio | Thudng trie-
Quyét dinh trinh Uy vién Thudong | Lanh dao S&
truc, Lanh dao S& ky dé cip lai
-chimg chi cho cac don vi d¢.
Trinh ky, in Chirng chi, ding tai
Thu ky Hdi déhg cdn cir vao quyét
dinh cép chimg chi ning hrc hoat
B4 | dong x4y dung cho cac td chirc cia :
Lanh dao S& Xdy dyng d& thyc | LAnh dao S6
hién tao md sb trén trang web | &Y d'-f{‘g " | 03 ngay 1am
https://nangluchdxd.gov.vn/ clia B§ Uy vién viée
X4y dyng; sau khi dugc cip mi sb Thudng Truc '
chirng chi ning luc thyc hién 1&p - Thu ky HD
market, in ching chi, trinh ky
chimg chi, ddng thoi ding tai thong
tin trén trang tﬁéng tin dién tir theo
quy dinh. ‘
B5 | Tra két qua gi:ﬁi quyét ho so Thu" ky Hoi 01 ngay lam | - Phiéu kiém
- Thu ky Hoi ddng bin giao chimg| 'S vige | Soétquatrinh
chi ning lyc hoat dong xay dung cho B0 phén | gidi quyet ho

e
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B6 phan TN&TKQ dé dong diu tai | TN&TKQ so — mau sb
van thu co quan va trd két qua cho 05/TT01/2018/
td chirc va thu phi theo quy dinh. VPCP

- Phiéu xin 15i

- Treomg hop chim mudn thoi gian . N
va hen lai ngay

tra (thiét 1ap van bén xin 18i),

tra két qua -
Ghi chi: Tra truc tiép (khi dp dung ' Mau sb
DVC cdp dé 1-2 hodc DVC truc 04/TT01/2018/
tuyén cdp do 3) hoic chuyén qua . VPCP

dich vu buu chinh cong ich, hay
hinh thic khic (kki dp dung DVC
triee tuyén cdp do 4)

Bieu man

- Hé théng bidu mau theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018,

- Don theo MAu sé 4 Phu lyc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Hbé so hru:

- Thanh ph::?m hd so theo muc 3.3;
- Hé théng bidu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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21. Quy trinh cip chitng chi niing lyc hoat ddng xiy dung diéu chinh, bd sung
chimg chi ning lwc hang II, hang I1I (QT-21)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tur tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viée cp
chimg chi ning luc hoat dong xiy dung di€u chinh, b6 sung ndi dung chimg chi

ning luc hang II, hang III thudc thdm quyén gidi quyét cia S& Xay dung Ha Ngi.
Pham vi: '

- Ap dung cho viéc cip chimg chi ning lyc hoat dong xiy dung diéu chinh, bd
sung ndi dung ching chi ning lyc hang II, hang IIT va d&ing tai cdng khai thong tin
ctia céc to chirc tham gia hoat dong x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Cén bg, cdng chirc, vién chirc thude Chi cuc Gidm dinh x4y dung dugce phin cép
quan ly, B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (sau dy viét
tit 1a B phan TN&TKQ), cac phong lién quan thude S& Xay dung chiu trach nhiém
thure hién va kiém soat quy trinh nay.

Ngi dung quy trinh

31

Diéu kién thirc hién thi tyc hanh chinh

Céc td chirc hoat déng xay dung @& nghi cip chimg chi ning luc hoat dong x4y dung
diu chinh, bd sung ndi dung chitng chi ning luc hang II, hang III va ding tai cong
khai thong tin cuia t chirc tham gia hoat déng xdy dung trén dia ban thanh phb Ha
Noi d4p tng cac yéu ciu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly
|

- Luat X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra dbi, bd sung mét sé dicu cia Luit Xédy dyng sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cha Chinh phu vé viée thue hién co
ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phii Quy dinh chi tiét mét
s6 noi dung v& quan ly dy 4n du tr x4y dung;

- Thong tur sf)! 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cda Vin phong Chinh phii hudng
dn thi hanh Mot sé quy dinh ctia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phit ve viée thyuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thy
tuc hanh chinh;

- Quyét dinh jsé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phé Ha Noi

A
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vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hi¢n co ché mot cira, co ché mot ctra mot cira lién
théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh trén dja ban thanh phd Ha Ngi;

- Quyét dinh s 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ciia B§ Xy dung vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh bi bai bd trong linh virc hoat dong xdy dung thudc pham vi chirc

ning quén ly nha nudc cia Bé Xay dung;

- C4c van ban quy dinh, huéng din khac ciia B Xy dung va coa UBND thanh phé.

33

Thanh phin hé so Binsao | Biéu mu
cé
chirng
thue/Ba
n sao
dién ti
cd gid
tri phap
ly
Don dé nghi cip/diéu chinh/bf‘) sung chirng chi néng luc Mau sb 04
Phu luc IV
Nghi dinh
15/2021/ND-
CP
Quyét dinh thanh 13p t6 chirc trong truong hep ¢6 quyét X
dinh thanh 18p;
Gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xdy dung cua td chuc hodc hop dong
nguyén thic vé viéc lién két thuc hién cong viéc thi
nghiém phuc vu khdo sat xdy dung véi phong thi nghi¢m X
chuyén nganh x4y dyng dugce cong nhin (d(‘)i véi tb chirc
d& nghi cép chimng chi ning luc khdo sat dia chét cong
trinh);
Chimg chi hanh nghé kém theo ban ké khai va tur xdc
dinh hang chimg chi theo Mau sé 05 Phy luc IV Nghj .
dinh 15/2021/ND-CP hoiic ké khai mé s6 chimg chi hanh Mau 56 05
nghé trong trudng hop di dugce cép chimg chi hanh nghé X Phy l'uc. v
dugc chp th dinh ciia Lut Xy dyng nim 2014 Nghi dinh
C p theo quy di : y aung
clia c4c chirc danh yéu cdu phai c¢6 ching chi hanh nghé; IS/ZOéIl)/NB'

céc vin biang duge dao tao cia ca nhan tham gia thuc
hién cong viéc;

#
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Chimg chi ning luc dd duge co quan c6 thdm quyén cp
trong trudng hop d& nghi didu chinh hang, diéu chinh, b6
sung ndi dung chirng chi ning lyc;

7 ké xdy dyng, tu vin quan ly du 4n déu trr xdy dung, tu

Hop dong va Bién ban nghiém thu cdng viéc da thuc hién
theo ndi dung ké khai (d6i véi tb cinrc khao st xay dung,
lap thiét k& quy hoach xdy dung, thiét k&, thdm tra thiét

vAn giam sét thi cong xay dung hang II);

Hop ddng; Bién ban nghiém thu hoan thanh thi cong xiy
dyng hang muc cong trinh, cong trinh xay dyng hodc b
phan cong trinh (trong trudng hop thi céng cong tic xay
dung chuyén biét) da thuc hién theo ndi dung ké khai (dbi
véi td chire thi céng x4y dung hang II);

34

S6 Irong hd so: 01 bd (ban sao c6 chimg thye hodc ban sao dién tir c6 gia trj phap Iy).

3.5

Thai gian xir ly

- Thi gian giai quyét xét cip chimg chi ning luc duge tinh tr ngdy nhén da hé so
hop 1& dbi véi truong hop cip chimg chi ning lyc diéu chinh hang, didu chinh, bb
sung ching chi néng lyc: 20 ngay. '

- Truémg hop hd so khong ddy da hogic khong hop 1€, thong bio mot 14n bing vin
ban 161 td chirc dé nghi cap chimg chi ning lyc, yéu ciu bd sung hd so hodc tb chirc
phtc tra aé x4c minh hd so (néu cin thiét) trong 05 ngay lam viéc.

3.6

Noi nhén va tra két qua

B phan tiép nhin va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh S& Xay dyng Ha Noi.

3.7

Lé phi: Lé phi cap ching chi ning luc hoat déng xay dung cho t6 chirc Theo quy
dinh tai Théng tu ctia B trudmg B Tai chinh.

3.8

Cach thire th;u_rc hién

C4 nhén & T4 chirc (viét tit CN&TC) ndp hd so tryc tiép tai Bd phin TN&TKQ
ho#c qua dich vu buu chinh (ghi rd dia chi giki tra két qud) hodc truc tuyén.

Truong hop tb chire ndp hd so trire tuyén giri hd so va lam theo huéng din tai dia
chi: http//dichvucong.hanoi.gov.vn

3.9

Quy trinh xﬁ;’ Iy cong viéc

Biéu mawkét

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian .
qua
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CN&TC ndp hd so truc tiép tai Bo Gishagn | Thanh phén hd
phin TN&TKQ hoic qua dich vu | CN&TC “;], - so theo myc
buu chinh hoic tryc tuyén. el 3.3
Tiép nhén ho so
‘ - Phiéu tir choi
a) Trudong hop hé so khong thude ié I:}llﬁn iéoil
pham vi giéi quyét, Bo phin KPR
TN&TKQ huéng din CN&TC dén R
co quan c¢6 thdm quyén dé giai 03/TT01/2018/
quyét. ‘ VPCP
Bl ‘ - Phiéu yéu céu
b) Trudmg hop hd so chua diy da b0 sung, hoan
theo. quy dinh, B4 phin TN&TKQ | Bophén “2ngay lam | thién ho so -
huéng din cu thé, ddy du, mot 1an | TN&TKQ vige mausd .
(lap phiéu yéu cau bd sung, hoin 02/TT01/2018/
thién hd so). VPCP
- Gifi}‘r tiép
. . - nhén ho so va
c¢) Truong hop hd so day du thanh hen tra két qua
phin theo quy dinh, chuyén vién ' - mau s
tiép nhan hd so lap Gidy tiép nhén 01/TT01/2018/
hd so va hen ngdy tra két qua. VPCP
Chuyén hé so: B6 pha - Phiéu kiém
. - B phén 4t qué trinh
Bo phan TN&TKQ Ban giao hd s0 | TNgTKQ | Yanedykm S‘;z g tlhf‘)
B2 |cho Thu ky Ho6i dong ngay cubi viée (chuyén gsg —qm)z;a.u <&
ngdy tiép nhan hd so & téng hop, | ~ThU KV HOU | wongngly) | r0) o1
kiém tra ra soat vé sy hop 1& ciia ho dong VPCP
SO,
Kiém tra, ra soit so bd hd so P%neu Fle‘m
i ) s04t qua trinh
Thr ky Hoi dong tiép nhén va ra giai quyét hd
soat so’r bd }%6 s‘or, 123.1') dafnh s.z’:ch hﬂf‘) 05 ngay lam S0 — mau sb
B3 | so trude khi trinh cdc Uy vién hoi viée 05/TT01/2018/
dong. ' VPCP
- Trudng hop hd so khong hop 1,
khong du didu kién Thu ky Hoi
dbng trinh Uy vién Thuong tryc - Vin ban
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Hoi dong (Chi cuc trudng Chi cuc
gidm dinh xay dung) tra hd so vara
thong bao mét 1in bang vin ban t6i
td chirc dé yéu cdu bd sung hojc
phiic tra (néu cén thiét). Thdi han
giai quyét duge tinh lai tir ddu sau
khi nhén di h6 so.

Thu ky Hoi
ddng-Uy vién
Thuéng Tmc-

B$ phén

TN&TKQ

théng bao bd
sung hd so

B4

Giai quyét h;("‘) so

- Truomg hofa hd so hop 18, du didu 7

kién: Trén c0' s& danh sach da dugc
tdng hop, Thu ky Hoi ddng ban
giao hd so ¢ho cac Uy vién Hoi
dbng theo ngay;

- Sau khi nhan duge hd so dé nghi
clp chimg chi ning Iye tir Thr ky
Hoi ddng. Uy vién hoi dong tip
nhin hd so va dénh giad ning huc
hoat dong xiy dung cia td chuc
theo quy dinh tai Nghi dinh sb
15/2021/NB-CP theo tirng ngay va
tra két qua chdm hd so cho thr ky
Hoi dbng trong ngay tiép theo.

Thu ky Hoi
dbng - Uy
vién Hi
déng

05 ngay lam
viéc

B5

Hop Héi dong

Thu ky Hdi déng tdng hop két qua
do cac Uy vién Héi ddng danh gid
va trinh Hoi dbng td chirc hop 14y y
kién biéu quyét két qua danh gid
hé so phai duqc toan bd cic Uy
vién Hoi dong chdp thuan, va ky
bi€n ban cOng nhén két qua. Thu ky
Hoi dong tong hop, phan loai:

+ Trudmg hgp dat yéu cau sé trinh
linh dao Sé&; Xay dung ky quyét
dinh cAp chithg chi cho tb chic c6
ning luc dépiﬁ'ng yéu céu theo quy
dinh. i

- Uy vién Héi
dbng -Thw ky
Hbi ddng -
Lanh dao S&
Xéy dyng

+ Trudong hgp khong dat: Thu ky

- Thu ky HP-

02 ngay 1am
viéc

-Théng bao

A
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Hbi dong dy thao van ban dé trinh | Uy vién khong du diéu
Uy vién Thuong tryc Hbi dong | thuong truc- kién giai quyét
(Chi cuc trudong Chi cuc gidm dinh B& phan .z
xiy dung) ra thong bdo hd so| TN&TKQ - Phieu kiem
khéne dii didu kién cép chi hi so4t qua trinh
g du diéu kién cdp ching c ey
ning luc trong d6 néu rd ly do giai qu3;et h:)
khong di didu kién va chuyén S0~ Ml SO
Théng béo khong di didu kién cho 05/TT01/2018/
B4 phén TN&TKQ dé giri th chitc. VvPCP
Trinh ky, in Ching chi, ding tii
Thu ky Hoi ddng cin cir vao quyét
dinh cip chimg chi ning luc hoat
dong xiy dung cho cdc tb chirc cia | Tanh dao —
Lanh dao S& Xrﬁy dng dé thuc | gg Xay ;iung
hién tao md sO trén trang web| _{(Jyvien | 06 ngay lam.
B6 hﬁps://nangluchdxd.gov.vn{ cia BO | Thudng Truc viée
Xay dung; sau khi duge cap ma s6 | _ Thy ky Hoi
chimg chi ning lyc thuc hién lép déng
market, in ching chi, trinh ky
chimg chi, ddng thoi ding tai théng
tin trén trang thoéng tin di¢n tir theo
quy dinh.
Tra két qua giai quyét hd so - Phiéu kidm
| - Thu ky Hoi ddng ban giao chimg S?‘{lF qua tr in?
chi ning luc hoat dong xdy dung glal qu3;et hf
cho Bb phan TN&TKQ d& déng S0~ Inau 50
A . s y e LA 05/TT01/2018/
diu tai van thu co quan va tra ket
qué cho tb chirc va thu phi theo quy V,PCP .
dinh. Th\u ky Hbi - Phiéu xin 16i
B7 . ,\ . dong -Bo | 01 ngdy lam | va h@n’lai ngay
+ Truong hop chdm mudn thoi gian phan viée tra két qua -
tra (thiét 18p véin ban xin 161), TN&TKQ Mau sd
R £ . 04/TT01/2018/
Ghi chu: Tra tryc tiep (khi dp dung VPCP

DVC cdp d¢ 1-2 hodc DVC truc
tuyén cdp dé 3) hodc chuyén qua
dich vu buu chinh cbng ich, hay
hinh thirc khac (khi dp dung DVC
truc tuyén cdp do 4)
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Biéu mau

- He thdng biéu méu theo co ché mét cira, mdt cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Pon theo MAu s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Hb so lwu:

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- H¢ théng biiéu mau theo co ché mot cira, mdt cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu/01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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22. Quy trinh cip gia han chirng chi niing luc hoat dong xiy dyng hahg I1, hang
IIT (QT-22).

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tir tiép nhén, ndi dung gidi quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc cap
gia han chu'ng chi niing lyc hoat dong x4y dyng hang II, hang III thugc thdm quyén
giai quyét cia S& Xay dung Ha Nai.

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cép gia han ching chi ning lyc hoat déng xdy dung hang II,
hang III va ding tdi cdng khai théng tin cua cic td chic tham gia hoat dong x4y
dyng trén dia ban thanh phb Ha Nbi;

- Can bd, cong chire, vién chic thudc Chi cuc Gidm dinh x4y dung dugc phén cép
quan ly, B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau day vit
t4t 12 Bo phian TN&TKQ), cic phong lién quan thudc S& X4y dung chju trich nhi¢m
thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh

3.1

Piéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Céc td chirc hoat dong xay dung d& nghi cép gia han chimg chi nang luc hoat dong
x4y dung hang IT, hang I1I va ding tai cong khai thong tin cua to chirc tham gia hoat
dong xay du'ng trén dia ban thanh phé Ha Ni dap tmg céc yéu ciu theo quy dinh tai
Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

- Lut Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Ludt sira ddi, bd sung mot sé didu cia Ludt Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phii vé viéc thyc hién co
ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét mot
s6 n6i dung v& quan Iy dy 4n diu tr xdy dyng;

- Théng tir 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phi hudng
din thi hanh mdt sb quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phi v& viéc thyc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phé Ha Néi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot cira lién
théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh trén dja ban thanh phé Ha Nai;

A+
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T- Quy&t dinh s6 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ciia Bo Xay dung vé viéc cong bd thi

tuc hanh chinh bj bdi bo trong linh vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chirc
ning quan 1y nha nuée cia Bd Xay dung;

- Céc vin ban quy dinh, huéng din khic ciia B Xay dung va cia UBND thanh phé.

3.3 | Thanh phin hd so Bén gic | Biéu miu
- Dfrn d% hghi cip gia han ching chi ning lyc hoat Miusb 4 phy
dong xdy dung; e TV nghi dinh
X 152021/ND-CP
- Ching cﬁi ning luc di duge co quan ¢ tham quyén
cap (ban gbc); Trudmg hop bi mét chimg chi ning
luc thi phéi c6 cam két ciia t6 chirc d& nghi cip lai.
3.4 | S6 hrong hé so: 01 by hd so
3.5 | Thoi gian xwr ly
- Thoi gian gﬁi quyét xét cip gia han chimg chi ning lyc dugc tinh tir ngdy nhan du
hd so hop 16: 10 ngay.
|
- Trudng hop hd so khong dy di hodc khong hop 18, thong bao mot lAn bing vin
ban t6i td chic dé nghi cép chimg chi niing lyc, yéu cdu bd sung hd so hoic td chirc
phuic tra dé x4c minh hd so (néu cén thiét) trong 05 ngay lam viéc.
3.6 | Noinhén va tra két qua
B3 phan tiép nhan va tra ket qué giai quyét thi tuc hanh chinh S& Xay dyng Ha Nbi.
3.7 Lé phi: L¢ ﬁhi cip chiing chi ning lyc hoat dong x4y dung cho t6 chirc Theo quy
dinh tai Théng tu ciia B truéng B§ Tai chinh.
3.8 | Cach thirc thyc hign
C4 nhan & T chirc (viét tit CN&TC) ndp hd so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ
hodc qua dich vu buu chinh (ghi 3 dia chi giri tré két qua) hoic tryc tuyén.
Trudmg hop td chirc ndp hd so tryc tuyén giri hd so va 1am theo huong din tai dia
chi: hﬁp//dic%lwcong.hanoi.gov.vn
3.9 | Quy trinh xu’ ly cdng viéc
|
TT

'Trinh ty Trichnhiém | Théigian | pidy mAwkét

F
t
b
|

k
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qua
CN&TC nép hd so truc tiép tai B6 |, vy | Thanh phan hd
phin TN&TKQ hofc qua dich vu| cNgrc | 9! so theo myc
buru chinh hoic trire tuyén. chinh 33
Tiép nhén ho so
| ‘ - Phiéu tir chdi
a) Trudng hgp hé so khong thude i lillllén Ci;il
pham vi giai quyét, Bd phén up & h 3 sgo
TN&TKQ huéng din CN&TC dén Rt
co :1uan cd tham quyén de giai 03/TT01/2018/
quyét. VPCP
Bl - Phiéu yéu céu
b) Truomng hop _hé) so, chua diy da bo sung, hoan
theo quy dinh, B phéin TN&TKQ | Bophén | “2ngdylam | thign hoso-
huéng din cu thé, ddy da, mét 1dn | TN&TKQ vige méu s6
(1ap phiéu yéu cdu bd sung, hoan 02/TT01/2018/
thién h so). VPCP
- Gidy tiép
. . nhén hd so va
¢) Trudng hop hd so day dua thanh hen tra két qua
phén theo quy dinh, chuyén vién ' - mau sé
tif%p nhén ho so 14p Gia:iy tiép nhén 01/TT01/2018/
ho so va hen ngay tra két qua. VPCP
Chuyén hé so: A gn Phicu kiém
. - B6 phan Vs neri im sOdt qua trinh
Bo phin TN&TKQ Ban giao hd so | TN&TKQ | Vamgyhm | ..o g8
B2 TTAT A £: vige (chuyén % %
cho Thu ky Hoi dong ngay cudi ngay y rTAs y SO ~ mau so
A va A 2.2 ¥ — Thu ky Hoi trong ngy)
tip nhan ho so d¢ tong hop, ki€m tra dn 05/TT01/2018/
14 504t vé& sy hop 18 ciia hé so. 8 VPCP
Kiém tra, ra soat so bd hé so ) I?hleu,kl?m
. ] soat qua trinh
Thu ky Hgi dong ti€p nhén va ra soat giai quyét hd
B3 |80 bo hd so, lap vdanh sach h‘é SO 02 ngay lam | g5 - miu s
tnrée khi trinh cac Uy vién hdi dong. viée 05/TT01/2018/
- Trudmg hop hd so khéng hop 18, VPCP

khong du diéu kién Thu ky Hbi

dong trinh Uy vién Thudng tryc
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Hoi déng (Chi cyc truong Chi cuc - Vin ban
giam dinh xay dyng) tra hd so vara I théng bao bd
thong bio mdt 14n bang vin ban toi "I'hu' ky Hf')l sung hd so
Eo4 o Ak ooa A LA . | dong-Uy vién
t6 chirc d¢ y€u ciau bo sung hodc -
phiic tra (néu cén thiét). Thoi han Thu'c:ng l:rgc-
giai quyét dugc tinh lai tir ddu sau B¢ phan
khi nhén di hd so. IN&IRQ
Giai quyét ho so
- Trudmg hop hd so hop 18 di didu
kién: Trén co s& danh sach da dugc
tdng hop, Thu ky Hoi ddng ban
giao hd so cho cac Uy vién Hoi
dong theo ngay. Thur ky Hoi
B4 |- Sau khi nhin dugc hd so @8 nghi | ddng-Uy | 03 ngdy lam
cip chimg chi ning luc tir Thu ky | vién Hoi viée
Hoi déng. Uy vién hoi ddng tiép dong
nhin hd so v danh gi4 ning luc
hoat dong xdy dung cia td chirc
theo quy di!nh tai Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP theo timg ngay va
tra két qua chim hé so cho thu ky
Hoi ddng trong ngay tiép theo
Hop Hdi dong
Thur ky Hoi ddng tdng hop két qua
do cac Uy vién Hoi ddng dénh gia
va trinh Hoi déng t& chirc hop 14y ¥
kién biéu quyét, két qua danh gia | Uy vién Hoi
hé so phai duge toan bd cic Uy | dong-Thr ky o
vién Hgi dbng chip thuin, va ky H@%df)ngliy 01 ngiy lam
bién ban cong nhan két qua. Thuky | Lanh dao S& iee
B5 | Hoi dbng tdng hop, phan loai: Xay dung

+ Trudng hop dat yéu cdu s& trinh
lanh dao S& Xay dung ky quyét dinh
cép chimg chi cho t& chirc c6 ning
Iyc dap tmg yéu ciu theo quy dinh.
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+ Trudng hop khong dat: Thu ky
Hoi ddng du théo van ban dé trinh
Uy vién Thudong truc Hbi ddng

Thu ky Hoi

- Van ban théng
béo khoéng du
didu kién giai

tuyén cdp d¢ 3) hoic chuyén qua
dich vu buu chinh c¢dng ich, hay
hinh thiec khéac (khi dp dung DVC
triec tuyén cdp do 4)

(Chi cuc truong Chi cuc giam dinh | - quyét
xdy dyng) ra théng bao hd so | dong-Uy vién P R
khong dd didu kién cip chimg chi | thudng truc- -Phigu  ki€m
ning luc trong d6 néu r6 Iy do| BOphan S(.)?.t e trm}:
khong di didu kién va chuyén| TN&TKQ gidi quyet ho
Théng bio khong du didu kién cho f:auOS/TTouz_
B phan TN&TKQ de giri 16 chire. 018/VPCP
Trinh ky, in Ching chi, déing tii
The ky Hoi ddng cin cir vao quyét
dinh cép chimg chi ndng luc hoat

B6 | dong xdy dung cho cac t chirc cja | LAnh dao—
Lanh dao S& Xay dung d& thuc hién 56 )Fﬁy dung
tao maA sb trén trang web| "~ vién 2 /2 ngay
https:/nangluchdxd.gov.vn/ ctia B Thutmg Tryc | lam vige
Xy dung; sau khi duge chp masd| - Thu‘k)’/ Hoi
chimg chi ning lgc thuc hién lap dong
market, in chimg chi, trinh ky chimg
chi, ddng thoi ding t3i théng tin trén
trang thong tin dién tir theo quy dinh.

B7 | Tra két qua giai quyét ho so - Phiéu kiém
- Thur ky Héi ddng ban giao chimg chi Sodt qua frinh
néng hyc hoat dong xay dung cho BO glai quyzet h:)
phin TN&TKQ & déng déu tai 50— Mak 5
v?n thu co quan va tra két qua cho OS/T;F[(I})gI%OIS/
t6 chirc va thu phi theo quy dinh. Thu ky Hoi e

N . : o - Phiéu xin 161
- Trudng hop chidm mudn thoi gian dong: By | % ngay lam | hen lai ngay
tra (thiét 14p van ban xin 13i), phén vige tra kit qué -
» TN&TKQ MEu 6
Ghi chu: Tra truc tiCp (khi dp dung
DVC cdp d6 1-2 hodc DVC tric 04/ T\T/gé/;ow
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Biéu mau

- Hé thgng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

- Don theo MAu s6 4 Phy Iuc s6 IV Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP

HOo so hru: ‘

- Thanh phan hd so theo muc 3.3; :
- Hé théng biéu miu theo co ché mot cra, mot ctra lién théng duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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23. Quy trinh thuc hién thi tyc chuyén nhwgng toan bd hodic mét phin dy 4n khu
dd thi m&i, dw 4n phat trién nha & trén dja ban thanh phd Ha Noi d6i véi cdc du 4n
do Thii twéng Chinh phii quyét dinh viée ddu tw (QT-23)
1 Muc dich:
Quy dinh thong nhét trinh tir, thanh phin hd so, céc bude tién hanh thdm dinh
hé so Xin chuyén nhuong toan bd hosic mot phan dy 4n khu d6 thj méi, du én
phét trién nha & trén dia ban thanh pho Ha Nbi dbi véi cac du an do Tha
tuéng Chinh phi quyét dinh viéc du tur theo quy dinh.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chire ¢6 nhu cdu thuc hién thu tuc chuyén nhugng toan
b hodic mot phén dy 4n khu db thi méi, dy 4n phét trién nha & trén dia ban
thanh pho Ha Noi dbi véi cac dy an do Tha twéng Chinh phit quyét dinh
viéc dau tr. _
Cén b, cong chitc, vién chirc thudc phong chuyén mén dwoc phin cip quan
1y, b phin TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong cé lién quan thude S&
Xéy dung chiu tréch nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
1. Ludt Kinh doanh Bét dong san ngay 25 thang 11 nam-2014;
2. Nghi dinh s 76/2015/NB-CP ngay 06/10/2015 quy dinh chi tiét luat kinh
doanh bét d6ng san

3. Nghi dinh so 30/2021/ND-CP ngay 26 /3/2021 cta Chinh phu vé sira ddi,

bd sung mét s didu cia Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta
Chinh phll quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cua Luét Nha
&

4. Nghi quyét sé 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé viéc don gian
héa thii tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan ly dan cur thude
pham vi chirc ning quan ly nha nudce cha B xdy dung

5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira,
mot cira 1ién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh

6. Thong tr 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 hutng din thi hanh mot 56
quy dinh cta nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co
ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyet thad tuc hanh chinh

7. Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cia B6 Xay dung vé viée
cdng bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tyc hanh chinh dugc thay thé,
sira ddi, bd sung va thii tyc hanh chinh bj béi bé trong linh vic nha &, kinh
doanh b4t dong sén thudc pham vi chirc ning quén Iy nha nuéc ciia Bo Xay
dung

8. Quyet dinh s 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ciia UBND thanh phd Ha
Nai vé viée cong b6 Danh muc thd tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc ning
quan ly nha nudce cia S§ Xay dung Ha Noi.

3.2 | Piéu kién thirc hién Thi tuc hanh chinh

1. Dy 4n bt ddng san dugc chuyen nhugng phai cd cac diéu kién sau day:

a) Du 4n d3 duoc co quan nha nudc cé thim quyén phé duyét, da c6 quy
hoach chi tiét 1/500 hodc quy hoach téng mit bﬁng dugc phé duyét;

b) Du 4n, phin di 4n chuyén nhugng da hoan thinh xong viéc bdi thudng,
gidi phong mit bing. Pbi véi trudng hop chuyén nhugng toan bd du 4n dau

y:
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tir xay dung két ciu ha tang thi phéi xdy dung xong cac cong trinh ha ting
k¥ thuat trong tmg theo tién do ghi trong dy an dé duge phé duydt;

¢) Dy 4n khong c6 tranh chap Ve quyén sir dung dit, khong bi ké bién dé bao
dam thi hanh an hodc d& chép hanh quyét dinh hanh chinh cia co quan nha
nuée ¢ thdm quyen

d) Khéng c6 quyét dinh thu hdi dir 4n, thu héi dit cia co quan nha nuée c6
thAm quyen trudng hop c6 vi pham trong qua trinh trién khai dy 4n thi chii
du tur phai chip hanh xong quyét dinh xu phat.

2. Chua dau tu chuyén nhwong dé co glay chimg nhén vé quyén sir dung dat
ddi véi toan bo hodc phan dir 4n chuyén nhugng,

3. Cha diu tu nhin chuyén nhwong toan bd hofic mét phin dir 4n bit dong
san phéi la doanh nghlep kinh doanh bt dong san, c¢6 di ning lyc tai chinh
va cam két tiép tuc viée trién khai dau tu xay dung, kinh doanh theo ding
quy dinh cta phéap lut, bao dam tién do, ndi dung dy én.

3.3

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao ¢6 chimg thyc

1. Hb so ciia chu diu tir chuyén
nhwgng bao gbm:

- Pon dé nghi cho phép chuyen X
nhugng toan by hodc mdt phqn
du 4n cua chd dau fu chuyén

nhugng.

- Hd so du 4n, phin du an dé X
nghi cho chuyén nhugng bao

gbm:

+ Vin ban cho phép dau tr hoic
vin ban chép thuan diu tu cla co
quan nha nuée ¢6 thdm quyén

+ Quyet dinh phé duyét du an,
quy hoach chi tiét 1/500 hoic quy
hoach tong mat bang.

+ Glay chiing nhén quydn st
dung dit cta toan bd hoic phan
dir 4n d& nghi chuyén nhuong.

- Bdo cdo qué trinh thyc hién dy | x
an clia cha dau tu chuyén nhugng
dén thoi di€ém chuyén nhugng,.

2. Hd so ciia chii ddu tw nhin
chuyén nhwong bao gdm:

- Pon ¢ nghi duoc nhén chuyén | x
nhuong toan b) du an hoac maot
phéan du an.

- Gidy chimg nhan ding ky kinh X
doanh ¢6 nganh nghé kinh doanh
bit dong san hoic Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép, tnr
truong hop nha diu tu nuéc
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ngoai chua thanh lap t6 chiec
kinh té theo quy dinh cia phap
ludt vé dau tu.

- Vin ban chimg minh c¢6 v6n X
thudc s& hitu cta minh dé& thue
hién du 4n theo quy dinh cua
phap luat vé& dau tu, vé dit dai.
Truong hgp chua cé vin ban
chimg minh ¢6 vén thudc sé& hiru
ctia minh theo quy dinh ctia phép
luat v& dau tu, v& dit dai thi phai
cé vin ban xac nhin cta td chirc
kiém toan ddc lap hodic bdo céo
tai chinh da dugc kiém toan vé
mirc vén chd s& hiru cia doanh
nghiép tai thoi diém gin nhét
(nim nhin chuyén nhugng hoic
nim truéc lién k& nim nhén
chuyén nhuong) d6i v6i doanh
nghiép dang hoat déng; dbi véi
doanh nghiép m¢i thanh lip thi
néu s6 von 1 tién Viét Nam hoic
ngoai t¢ thi phai dugc ngin hang
thuong mai noi doanh nghiép d6
mé tai khoan xdc nhén vé sb du
tién giri ctia doanh nghiép, néu sd
vén 13 tai san thi phai c6 chimg
thu cia t& chirc c¢6 chirc ning
dinh gi4 hodc thdm dinh gia dang
hoat dong tai Viét Nam vé két
qua dinh gia, thdm dinh gia tai
s&n ciia doanh nghiép (ban sao co

chimg thuc).
3.4 | S6 lwgng ho so
01 b
3.5 | Thoi gian xir ly

Khong qué 45 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1, trong do:

- Thoi han S& Xéy dung tra 1o vé tinh hop 18 ciia hd so (néu co): khong qua
05 ngay ké tir ngay tiép nhén hd so.

- Thdi han dé cic co quan dugc xin y kién tra 10i: Khéng qui 15 ngay ké tir
ngdy nhin duoc hd so va vin ban xin y kién.

- Thoi han dé& UBND Thanh phé xem xét, ky vin ban béo cdo Thi tudng
Chinh phi cho phep chuyen nhugng: khéng qua 06 ngay ké tir ngay nhan
duge hd so va béo céo thAm dinh clia S& X4y dung.

- Théi han @& Thi tudng xem xét ho s0, ky quyét dinh cho phép chuyén
nhuong dy 4n, két qua duoc giri vé cic co quan lién quan: khéng qué 10

ngay.
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3.6

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phin mét cira/Bé phan tiép nhin va tra két qua giai quyét TTHC - S¢

Xdy dung.

3.7

Lé phi

Khéng

3.8

Quy trinh xit Iy céng viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Bl

T6 chirc ¢6 nhu cdu chuin
bi va nop day dit hd so
theo quy dinh tai muc 3.3
vé bd phan tiép nhin va
tra két qua (ndp truc tiép
hodc qua dudng buu dién)

T chirc ¢
dé nghi thire
hién

Thoi gian

Gi& hanh
chinh

Biéu maw/Keét qua

Thanh phin hé so
theo muc 3.3

B2

Cén bd, cbng chic, vién
chitc B6 phin TN&TKQ
thugc So Xéy dung Ha
Nbi tiép nhan hb so ctia tb
chirc ¢6 trach nhiém xem

xét, kiém tra tinh chinh .

XAc, dﬁy du cia hd so:

a) Trudmg hop hd so chua
ddy da, chwa chinh xdc
theo quy dinh, cin bj,
cong chirc, vién chirc tiép
nhan hd so huéng din bd
sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu 15 ly
do theo mau Phiéu yéu
ciu bd. sung, hoan thién
hd so;

b) Truémg hop tir chdi
nhin hd so, cin bo cong
chirc, vién chirc tiép nhan
hd so phai néu rd Iy do
theo miu Phiéu tir chéi
giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy
da, chinh xac theo quy
dinh, cdn bd, cong chirc,
vién chirc tiép nhén hd so
va lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua

Can b9,
cdng chire,
vién chirc bd
phan tiép
nhén va tra
két qua

B3

- Ban giao hd so v& phong

- B4 phén

01 ngay

- Phidu yéu ciu
bd sung, hoan thién
hd so -miu sb
02/TT01/2018/VPCP
- Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét hd
SO - mau sb
03/TT01/2018/VPCP
- Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra
két qua - mAu sb
01/TT01/2018/VPCP

- A o X ,
- Phiéu kiém soat

‘4/
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chuyén mon

- Cén b, cdng chirc, vién
chtre tiép nhan hd so béao
cao lanh dao phong phén
cong thuc hién

TN&TKQ
‘chuyén trwe
tiép trong
ngay lam
viéc hoidc
chuyén vao
déu gir ngay
1am viéc tiép
theo d6i véi

qué‘trinh giai quyét
hé so — maéu sb
05/TT01/2018/VPCP

trudng hop
tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Phong
Chuyén modn
B4 | Phén cong thu 1y hé so Lanh  dao
Phong
B5 | Can bd, cong chirc, vién
chitc duge phin cong thu
Iy hd so tién hanh kiém
tra, ndi dung hd so:
- Péi véi hd so qua kiém
tra, chua du diéu kién giai
quyét, phong Chuyén mén
trd lai hd so kém theo
théng bdo bang vin ban
va néu rd 1y do, ndi du13g _ Cén bo,

cin bd sung theo mau
Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so — mAu sb
02 d& giri cho t& chirc
thong qua B& phén
TN&TKQ. Thoéi gian
théng bdo tra lai hd so
khong qua 05 ngay lam
viée ké tir ngay tiép nhan
hé so, trir truong hop
phép luét chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé v& thai
gian. Thoi han giai quyét
duge tinh lai tir ddu sau
khi nhén du hd so.

- Trudng hop, dat yéu céu
tién hanh du thio vin ban
Jay y kién cia cac Bo; S&

cong chirc,
vién chirc
thu Iy hé so
phong
chuyén mén

- B0 phén
TN&TKQ

03 ngay

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so — mau sb
05/TT01/2018/VPCP

EETREP P S LA
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nganh dé bao cio Lanh
dao S& xem xét.

B6 |- Lanh dao S& xem xét, ky | Lanh dao S& | 02ngdy | Vin ban ldy y kién
duyét Vidn ban, kém theo | Xdy dung cdc BY, S&, nganh.
dy thiao Vin ban lay ¥
kién cdc B6, nganh dé giri
UBND Thanh phd xem
xét, ky duyét Vin ban dé
nghi cic BJ, nganh cho y
kién;

- Lanh dao S& xem xét, ky
duyét Van ban dé giri cc
S&, nganh cho ¥ kién.

B7 |- UBND Thanh phé xem
xét hd so, k¥, giti vin ban
tdi cac |BQ, nganh cho y
kién val ban giao két qua
cia ca¢ By vé S& Xay
dung téng hop.

- S¢ Xay dung giri van x
bin 161 céc S, nganh & | o 020 Van bén 14y ¥ kién
lay y kien. . | Thanh ohd: cac B; Vian ban lay
X - » sy X ! pio; P | , -
- Tong hop vin ban y kién S5 X4 ¥y kién cac 8¢,
céc Bd, S&, nganh. die o | 15ngay | nginh, kem theo hd
e . ung; Phong o, .
(Trong thdi han 15 ngay, huven mon- so; Van ban tham gia
ké tir ngay nhan duoc vin chuy®en mon; ¥ kién ctia cac B9,
A Y A B§ phén .
bén kem ho so lay y kién, TN&TK s&, nganh.
. PR Q
co quan duge 1dy y kién
phai c6'van ban tra 1oi vé
nhitng ndi dung thudc
pham vi quan ly nha nude
clia minh lién quan dén hé
so du an gii UBND
Thanh phé, S& Xiy dung)

B8 | Thim dinh ho so, lap 1| ', 1. Dy thao Té trinh
trinh bdo cdao lanh dao n h-” (H6 so, du thao
phong xem xét. CoNE C1S | 05 ngay Quyét dinh kém

vién chirc
thy 1y h so theo)

B9 | Lanh dao phong xem xét Du thao To trinh
t trinh va ho so: Lénh dao (HS so, du thao
+ Néu hd sohgp 1€ ky t&|  phong 01 ngay Quyét dinh kém

-trinh bdo cdo lanh dao S& | Chuyén mon theo)

Xay dung.

|
|
|
|
l
§
b
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+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai c4n bo, cong
chirc, vién chic thdm
dinh, néu r6 ly do.

B10 |L#&nh dao S& Xdy dung Vin ban béo céo;
xem x€ét va ky vin ban, Du }héo T& trinh
bao cao UBND Thanh | Lanh dao S& 02 ned (Ho so, du thao
phé trinh Thil tuéng phé | Xay dung 88 1 Quyét dinh kém
duyét. theo)

Bll {UBND Thianh phé xem Té trinh
xét hoé so va ky vin ban UBND (Ho so, dy thao
trinh Thu tudng phé duyét X | 06 ngay Quyét dinh kém

Thanh pho
theo)

B12 | Thu tuéng xem xét hd so,
ky quyet dinh cho phép Thi tudéng X Quyét dinh cho phép
chuyén nhurgng dy an; két . - 10 ngay z

Chinh pha chuyén nhuong
qua dugc giri vé cac co
quan lién quan

B13 | Tiép nhan két qua tir co| - Céan b, Quyét dinh cho phép
quan li€én quan (UBND | cOng chirc, chuyén nhugng
Thanh phé; Chinh ph) vién ch;uc Gi&s hanh
Ban giao két qua v& bd | thu Iy hd so chinh
phan TN&TKQ phong
Luu ho so theo quy dinh | Chuyén mon

- Vén thu
Bl4 | Tra két qua cho td chuc, . .. | Thoi gian | Quyét dinh cho phép
i N Z - B§ phan " 2
c4 nhin theo gidy hen theo gidy chuyén nhugng
L . TN&TKQ
(n€u cd) hen

B15 | Théng k& va theo dbi: - Phiéu theo d&i qué
Can bg, cong chirc, vién Cén bd, trinh xr ly cOng viéc
chirc thy ly hd so phong | cbng churc, (tai S6). '
Chuyén mon c6 trach| viénchire | Giohanh |- 86 theo doi két qua
nhiém thong k& cédc| thulyhoso chinh | xir ly cong vige
TTHC thyc hién tai don phong -Sb thong ké theo
vi vao so thong ké két qua | Chuyén modn doi hd so - miu s6
thyuc hién TTHC 06/TT01/2018/VPCP

4 |Biéu miu

1. Hé thng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién duge ban hanh kém
theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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2. Pon dé nghi cho phép chuyén nhurong toan bd du 4n (Méu 08a)

3. Pon @& nghi cho phép chuyén nhuong mét phén dir 4n (Méu 08b);

4. Bao cdo qua trinh thue hién du 4n (Miu 09a);

5. B4o co qué trinh thuc hién du 4n vd mot phin du 4n chuyén nhwong
(MAu 09b);

6. Pon dé nghi duge nhin chuyén nhwong toan bd dv an (Mau 10a);

7. Pon &é nghi duoc nhén chuyén nhuong mét phin du 4n (MAu 10b).

HO SO' LUTI Ho so luru bao gdm céc thanh phin sau.

1. Thanh pha.n hd so theo muc 3.3

2. T trinh d& nghi

3. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong.

4, Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thdng duge ban
hanh kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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. Miu 08a
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic -
PON PE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUQNG TOAN BQ DU AN
Kinh giri: Uy ban nhan dén tinh (thanh phé) .................
- TEN doanh NEHIEP: «.ooovriiiirer e s
S A CHL et et Er bt s e Re R e et sy e e e e b ae et aees s nraananans
- Gidy chimg nhén diang ky doanh nghidp 58: .......c.coevvvvevririirissire s seessessessessaeseass
- Gidy chimg nhén diang Ky Kinh doanh $6: .......ccceccveecienieieicnsnenssises s ssesenssens
- Nguoi dai dién theo phdp luét: .........ooooiiniinin. Chirc vu:

...........................................

S-S0 AN thoal HEN N&: ...t sr e s e sraa s ssreessenae s seens
+ Hién dang 12 chil AUt A AN1 .eeveieiiieiireccecccrtccceertee e ssirr e e sresrree e s ar e s s snnn e g e s s enessaes

Thudc diaban xa............... huyén ................ tinh

P& nghi dugc chuyén nhuong toanbd dur an ............ véi cac ndi dung chinh nhu sau:
I. NHONG NOI DUNG CO BAN CUA DU AN

LTI AT AN oot r e e sbt et s s be e e s bbb s sea bbb e b ee e s bt b sanrea s e s et rrnrreaaenaen ssnes
2. DI BIEIMI 1rveeveveeveeneiee st ssbe sttt e bR
3. NGi dung va qUY MO AU G007 cevveeevee e et ess s asiasassestosasss i ssasas s e renas
4. D180 tCh ST AUNE QAL ..ottt ses b
5. Dién tich AL XY QUIE: «..vvoeeeerreceeseeseceessessssssssiessessesssesssesssessssesssesssssessasessrssssanss
6. Tong mire QAU UL 1ooeeeeseeeeeees s eeesesesssensessmnseseessesaseestesessetassesssssesessasssarsssssassasasasssseres

7. INGUOIL VON BAU U o.vvveees s sesseserseseesssseseesssses e sssassssssssessressesessossessssnsassesssrsees

8. Tom tit tinh hinh trién khai du an:

...................................................................................

.........................................................................................................................................

I1. PE XUAT CHU PAU TU NHAN CHUYEN NHUQNG LA: (Tén chi dau tr
moi; dia chi; ngucn dai dién; ning lrc tai chinh; kinh nghlem)

IV. PHUONG AN GIAI QUYET VE QUYEN LQI VA NGHIA VU BOI VOI
KHACH HANG VA CAC BEN CO LIEN QUAN:

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

(Co bao cdo tinh hinh thuc hién du dn givi kém theo)

cony NEAY ... thdng ... ndm .....
Noi nhin: CHU PAU TU
- Nhur trén; ' (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong
-Luu. ddu)
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M3u s6 08b
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tw do - Hanh phiic
PON DE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUQNG MOT PHAN DU AN
Kinh gtri: Uy ban nhan dén tinh (thanh phd)...........
- T€n doanh NERIED: ..c.ooeci et e e sttt e e be e sene
-Piachic oo TSP
- Glay chiing nhédn dang ky doanh nghiép Y TS
- Gidy chimg nhin dang Ky Kinh doanh SO: .c..eeevicinicrieniinicirinieseenienteeeseeeene e e
- Nguoi dai dién theo phap ludt: ..........oooiiiiiiils Chirc vu:
- 86 dién thoai lién \he .......................................................................................... freeeeraranes
Hién dang 13 chi dau tw du An: ..o, ettt et e et a—e bt tettet e s eentsenarareneanas
Thudéc diabanxi .............. huyén ................ tinh

P& nghi dugc chuyén nhuong mot phan dirén .............. v6i cac ndi dung chinh nhur
sau:
I. NHUNG NQI DUNG CCO BAN CUA DU AN
L TEIL AU GI1: oottt ee ittt e s et e s ss s e s eas e e s e aessse s bt aaaees sanbassesnsnsnrsnnsonnasnss
2. Dia diém: .......... erveteenteReeseesaeeshessssmeiseestsresssesssesssisesssesessssmsassesssiessassssssesseesessrerseressrissess
3. NG1 dung va qUY MO QU AN: ...oviiiiiiiiinisieriii i ees s s s sessaes
4. Dién tich sir dung GAE CTA UL AD: <ot tse et sesse st e s s bbb ssmesen s s emaens
5. DIEN tHER GAL XAY GUNE: oottt ese st sassm st st sttt bs s sneseaenen
6. TONG INUC QAU UL 1.oovveoeeeeeeieeeeveseaeesebass et essbese b e s s asstssbs bbb s st ta s sesens
T NZUBN VO AU T ....oviveceiinisenressiessee st ves s assssss e sassses s s sassbsssasss s sessssessass s
8. Tém tit tinh hinh trién Khai A AN ...ccveencceecermssenirneisesscensessessenssecrssmesesmcsisnseesenens
IL. XIN PHEP CHUYEN NHUQNG MOQT PHAN DU AN
1. DHEN HHER @AL: wovvvvererconcriesesseriesnessssesesscsmmessessssssesssnessssssessssesssessssesssasssssseesssnseesensssnns
2. VI KB GAL: cooovirrirnneneecriseesiesessssenssessessesssessssessassssssssss i serssssssessessasessssnsessesssnns
3. QUY MO CONE NI 1eeereriiee sttt e et s sse e st eme e roee e cmn st s
4. Hién trang dang thure hi€n: ...t
III. LY DO XIN CHUYEN NHUQNG:
IV. PE XUAT CHU PAU TU NHAN CHUYEN NHUQNG LA: (Tén chil diu tr méi;
dia chi; nguoi dai dlen nédng luc tai chinh; kinh nghlem)
V. PHUONG AN GIAI QUYET VE QUYEN LQI VA NGHIA VU DOI VOI
KHACH HANG VA CAC BEN CO LIEN QUAN:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

VI CAM KET: ..ot sssssssss s sssssssssse s st sss st sess bbb ssaesaanssensssns
(Cé béo céo tinh hinh thye hién dy 4n gui kém theo)./.
o , ngay ... thang .... ndm
Noi nhin: : CHU PAU TU
- Nhu trén; ? (Ky, ghi rd ho tén, chirc vy va déng
- Luu. dau)
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Mau s 09a
Tén chit ddu tu: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Pée ldp - Tw do - Hanh phiic
Sb: ... [eeeiann , ngay ..... thdng ..... nam ... ...
BAO CAO QUA TRINH THUC HIEN DU AN
Kinh giri: Uy ban nhan dan ..................
1. Tén chd diu tw: ‘
mBDHA CRHI: oo ettt r s s st b e st e e e e ennn
- NZUGT A1 QIN .oveveirevricrenrireeerercirrt e et
= S0 QBN tROBL 1vvvvvereeervecssesisssssesssssssessssasssesessersesesessesssesassssssisesssessssessssssssssessissssssssanns
2. Théng tin chung vé dir dn
B X s L1 4 1 S OO OO OO OO OO UPTUCOP TP
“ DA BIEM U AN oottt r kst e s

- Quyét dinh phé duyét du 4n (Vin ban chép thuin diu tu, cho phép dau
121 S50 TOUPUOUURORR
- Muyc tiéu cia du LTRSS TSRS
-Tongdiéntichdat: ................coociiiiins Trong d6 bao gom:
+ Quy m6 (dién tich d4t, quy hoach sir dung dét, hé sb sir dung d4t...)
+ Céac chi ti€u vé x4y dung cong trinh (mat dd x4y dung, dién tich x4y dyng, dién tich
nha &, 86 lugng nhd & ........... )

+ Téng mirc dau tw (Néu rd co céu NEUBTL VO oot see et seseecsrenensennos
+ Thng tién d6 va tién dd chi tit clia AU AN .o...cueveeeeeeeie et sses s sss
+ CAc thong tin KNAC ..o.vvveeerereecreciicinic i e e
3. C4c vin ban hé so phap ly cia dw an BOME oo
4. Qua trinh thwc hién dy an:
- Tinh hinh giai phéng mét bang .........................................................................................
- Tinh hinh ndp tién str dung GAL, B0 thUB GAL .ovvvvceeerree e ns e e
- Tinh hinh x4y dung ha tAng K§ thUAL .......cocoereierecrirrceeinirinss e e s sasens
- Tinh hinh xdy dung nha, cong trinh xdy dung
- Tién d thuc hién dur 4 BIL 1o e
- Tinh hinh BUY @OIE VO «...ooueveeeeereerersreesrersensisessessescssssssisssersssessasesse s sessesssassasasssesssassenes
- Tinh hinh ban nha & (hoZc tinh hinh kinh doanh BDS)
- Tinh hinh chuyén nhuong dit cho cac nha d4u fr €AP 2 coouuveemcrmeenriicnsrieene e,
< CAC VAN B8 KNAC weeeeeeeeeeeeeiei v e ssvesss et setenesesasassessssnissaseasacsesesesessms s besssasaassbensassssasens
5. Céc ndi dung di cam két véi khach hAng: ........ocovceivcenicininrinsssssesecnn,
6. Cac quyén va lgi ich eita cic td chitc, ca nhén cé lién
QUADS .oovvvenrenreeneerrresereessresanenins '

CHU DAU TU
Noi nhin: (Ky, ghi ¥d ho tén, chitc vu va déng
- Nhur trén ddu)

-Laru: ...
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| Miu s6 09b
Tén chii dautw........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ....... R , NEAY ...... thdng ..... ndm ... ... ...
BAO CAO
QUA TRINH THUC HIEN DU’ AN VA MQT PHAN DU’ AN CHUYEN NHUQNG
Kinh giri: Uy ban nhan dan ......................

1. Tén cha diu tu:
=PHACh e reereteteeeeserrresiaetesisaaesirebereaesoeessnns
- NZUGT QA1 GIEN .ttt e r e sae st b e n e aesre s
= S8 QBN thOAL ..cvevevevveeeeecveeeree e seese et ee st et ss st ssse et e st bese e neneen

2. Thong tin chung ve dy 4n va phén di 4n chuyén nhirgng:
a) Thong tin v€ dy an ‘ _
1 W L RO OO U S URUT ORI

.................

- Muc tiéu clia dy an: ........ et eee et sttt et as et n e atee e s eeeseentest e restanenenenns
- Tong dién tich dat: .................... FOTT Trong d6 bao gom:
+ Quy mo (di€n tich d4t, quy hoach st dung dét, hé sb sir dung dét, .......... )

+ Céc chi ti€u vé xay dung cong trinh (mét d§ xay dung, dién tich xdy dung, dién tlch
nha &, s6 lugngnha & ........... )

+ Tong mirc déu tu"(neu o co cau NZUBOI VON) cevvoveivreisete e eesesssstssasessesseeseesesesenseseeenees
+ Téng tién do va tién d0 chi tit CUA AU AN ...vovevceer e cssrese s es e ae
+ CAC thONg tIN KNAC ....vveeviiiinis st ssssssesssse s ssesssenees
b) Thong tin vé phan dy 4n chuyén nhugng

= DIEN HEN FAE 1ovvvevvenrerreecsvrecre i esecss s ssssssss s st s s skt ss st

= QUY MO CONE ITIIN «..ocvevveiceeteete e tes et eee et ssessssssreassossone st sssseemeneeerenesenaes
- Tién d0 thirc hidn, N8N trANG ......covveeececeeeeee ettt ssssessesss st esestssassaoneseenene
S HBO SO PRADP 1Y oo e sres s osasetstss s s bt tsassessenesereees s s s e eesaeseeseeeenes ‘

- CAC thONE tin KBAT ...t rrt e sress e ta e te s e et s encsn e s ea e s e besrasas
3. Céc vin ban hd so phap Iy clia dyr &0 @M ....c..veveeceeeeeeeeeee et er s
4. Qua trinh thye hién dy 4n:

- Tinh hinh gidi PhENg MEt DANG ......cvveveirieeeisirieecsieeee e seeeese s esesee s e eeesemessseeeesssesesses
- Tinh hinh ndp tidn sir dung dat, 0 thué AL ...o..eeviveereeeeeeeereee s eees e s eseeeenes
- Tinh hinh X3y ding ha tANZ K§F thUAL ....cvuveeeeeeeeceeeeceee et sese e ee e sesessesereseseesenenes
- Tinh hinh x4y dung nha, cdng trinh xay dung

--------------------------------------------------------------------

« Tinh Binh KUY GO0E VBN cvveveeeeeeevereeseeeeesesesessssescmeseseeeseeesesssssseseseressrseees eesevermemenenneene
- Tinh hinh ban nha (hodc tinh hinh kinh doanh BDS)

- Tinh hinh chuyen nhurong d4t cho cAc nha d&u A CAP 2 ..eeveeeeeceiceeeecee e,
= CAC VAN A8 KRAC ..o.vovvevveeeersveeresr e ressesa s sssssesssas s sa st st sesssosesstsosesesaeseesessseneene e

5. Qua trinh thwc hi¢n ciia phin dy an chuyén nhwong:
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- Tinh hinh gidi phONZ MAL DANG .....vooereeier e siererssessaes e besssessesassssssssssasssessessees
- Tinh hinh ndp tién sir dung dat, tién thud Gt ......ccveveerrerererrierreieesee e esessesseeas
- Tinh hinh x4y dung ha tAng K§ thUAt ........c.eeeeeeeeeceeereeee e ssssessesesesenssseesessssesssssesssens
- Tinh hinh x8y dung cong trinh, NhA & ....ovevviirvecien
- Tién d0 thire &N AU AN c.oooevveeceeeceee e e sreassesessbt e sassssntsnsssarnsnns
= Tinh hinh RUY @O0 VOM «.....cvereveeercereceesis s ssesse s ese e bessaesss st ssassesssssesssessssenns

- Tinh hinh kinh doanh ban nha, (hoc tinh hinh kinh doanh bit déng san

..............................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

= CAC VAN AR KNAC ..ottt sas b sa bbbt b st nes
6. Cac ndi dung da cam két v6i Khach BADG ......c.c..oooovvvvivienreiriciieee e eeecsienseeesseeennes
7. Céc quyén va l¢i ich ciia cac tb chire, ¢4 nhén c6 lién
QUAD .o eeees
CHU PAU TU
Noi nhin: (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong
- Nhu trén ddiu)

-Luu: ......
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MAu sb 102
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Ty do - Hanh phic '
PON DE NGH] PUQC NHAN CHUYEN NHUQNG TOAN BQ DU AN
CKinh gl e
1. Tén doanh nghi¢p xin nhin chuyén nhwong dy

S A ChEE ettt e h s bR R s b e e n R ene

- G1ay ding ky thanh 13p doanh nghiép so eeeteeerereeererateseatseassanenreshr b ae s bt aa
- Giy chtng nhan ding ky kinh doanh SO et ee et ses ettt b b a et s et
- Nguoi dai dlen theD Phap TUBL .ooveveiiii
2. Niing e vé tai chinh (v& vbn chu s§ hiru, kba ning huy dong VOM oo
)

3. Nang lyc kinh nghi¢m (cac du 4n twong tur d4 va dang trién khai v& quy md, vén dau
111 SOOI ; 50 ndm kinh nghiém trong linh vyc déu tu bat dong

4. D& nghi du’o’c nhéin chuyén nhwong toan bé di 4n sau:
= TEIL AU &I ociririee ettt et e s ra s et e s a e b b e As e AR e s g s e RS et ‘

= Chll GAU T A2 1o isveenseese s see s sssessessessseesensesensesissssssas b ss bt bbb bbb 00
- Pia diém: ..., eeeeesemmeeseseseeeeeseeseesesesessosereseseseesees LSRR SRR RN RSO SRR SRR
- NOi dung va quy MO A AN: covvr e
- Dién tich sir dung GAL CUA QU AN: oot ree s seaenae st saen s sasesss s sabtssases s sesannes
- DIEn tich dAt XAY QUNE: cecvevrieeree ettt seset e s ease st esae s s ssn b sss st ens
= TONE MITC BAU U 1orirrrererrtsereeeseeeoerenessesesbe s snsssss b s sb bbb bbb st
5. Cam két: Néu duogc cép c6 thim quyén cho phép dugc nhén chuyen nhuong va lam
chi ddutrdudn.....coooeeeeninninn , Cong ty chiing t6i xin cam két thue hién nhu sau:

- V& ké hoach trién khai i€p AU &1 .....vveereerereseeeerssrereeseitsesesensesms s ssssssssss s sssasins
- V& tién 9

- Tiép tyc thuc hién cac nghia vu clia chit déu tw d6i v6i khach hang va céc bén ¢6 lién
quan

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

| e ooy NEAY ... thdng ... ndm

Noi nhin: CHU PAU TU MOI
- Nhu trén; | (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong
- L. L dau)
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Miu s6 10b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PON PE NGHI PUQC NHAN CHUYEN NHUQNG MOQT PHAN DU AN
Kinh giri: .ooovvevinnviveeniiciene,
1. Tén doanh nghiép xin nhin chuyén nhwong mjt phin di in:

-------------------------------------

- Glay ddng ky thanh 14p doanh nghiép so .........................................................................
- Gidy chimg nhan dang ky Kinh doanh 88: .........couveeecueeecueicerresssssssssseressreessesssesessssens

- Nguoi dai dlen theo PhAp TUAL: oo

2. Niing lue vé tai chinh (v& v6n chti s& hitu, kha ning huy dong vbn....):

--------------------------

3. Nang lwe kinh nghiém (cac dy an tuong tu dd va dang trién khai v& quy md, vén diu
“tur...; s6 ndm kinh nghiém trong Iinh vuc dau tir bat dong san,...):

4. P& nghi dwoc nhin chuyén nhwong mét phin dy 4n sau:

a) Thong tin chung vé& dy 4n:

o 1 0L 3 ¢ OO PO O PP POUOPU U POO

A BIEITLY ettt r e A R a s s et et enre e

- NGi dung va quy MO AU &N: ..oeeiiiiiieieierieererr et et s e sess s s st e bae s

- Dién tich str dung dAt cla AU AL .....c.ovviveecieeinreeereeesseeeeeeeerneesse bt ssss s ssesssssnssessssasens

- DN tICh GAL XAY QUIIE. eevveoeeeceeeieeeee et esers st bessse s ess e s st nsesens

- Téng mirc AU QU ovevvoeeereerereeeenene, eteehereenaeeesheeaeteirrereenrbseeearteeesnrtearateteattentena e are e nas

b) Théng tin v& phin dy 4n xin nhin chuyén nhuong:

« VI KRU @A +ovvveoeeeosssessessesessesssees s sesssasesssesessssessosesssessssmessesessssnsssssssssssssssssssnness
- QuY MO CONZ NN oot s

- Hién trang dang thure RIBNI e

5. Cam két: Néu dugc cip c6 thim quyen cho phép dugc nhén chuyén nmrgng mot

phén ................... , Cong ty chang téi xin cam két thuc hién nhu sau:

-V ke hoach trién kha1 HED QU A1 1oreo et e s sttt seses e

s WV HHEIL 0 1nreeeeeseeee et e et eeeeeseee e re ekt tsseasa s s st st s s esate et ettaaeasasae e een etttk tn et

- Tiép tuc thyue hién nghia vu ciia cha dAu tu db1 voi khach hang va cac bén c6 lién quan

.........................................................................................................................................

.......... , ngay ... thang ... ndm ...
Noi nhin: CHU PAU TU MOI
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong

- Luu. ddu)
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24. Quy trinh thlﬁ: hién tha tuc chuyén nhwong toan b hodic mdt phian dir 4n khu
dd thi mé&i, dw an phat trién nha & trén dia ban thanh phd Ha Nai dbi vei cac dy an
do UBND Thanh lf)h("i H2 Néi va UBND cic quin, huyén, thi xa quyét dinh viéc ddu
tu (QT- 24) |

1

Muc dich:

Quy dinh thong nhét trinh tir, thanh phén hd so, cic bude tién hanh thim dinh
hd so Xin chuyén nhwong toin b hoiic mét phin dy 4n khu d6 thi méi, du én
phat trién nha & trén dia ban thanh phd Ha Noi @i véi cac dir an do UBND
thanh phé Ha Ngi va UBND céc quan, huyén, thi xa quyét dinh viéc dau tr
theo quy dinh.

Pham vi:

Ap dung d6i véi td chirc c6 nhu clu thye hién tha tuc chuyen nhugng toan
bd hoiic mdt phin du 4n khu d6 thi méi, dy 4n phat trién nha & trén dia ban
thanh pho Ha N&i dbi véi cac du an do UBND thanh pho Ha Néi va UBND
cac quan, huyén, thj xa quyét dinh viéc dau tu.

Can b9, cong chire, vién chirc thude phong chuyén mén duge phin cép quan
1y, bo phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va céc phong cé lién quan thudc S&
X4y dung chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy frinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luit Kmh doanh BAt dbng san ngay 25 thang 11 nim 2014;
2. Nghi dmh s6 76/2015/ND-CP ngay 06/10/2015 quy dinh chi tiét luat kinh
doanh bét dong san

3. Nghi dmh so 30/2021/ND-CP ngay 26 /3/2021 cia Chinh phu vé sira d6i,
bd sung mdt sb diéu cia Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta
Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sb didu ciia Luét Nha
0

4. Nghi quyét sb 101/NQ CP ngay 06 thang 10 nam 2017 vé viéc don gian
héa thii tuc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thude
pham vi chirc néng quén ly nha nuéc cia B§ xay dyng

5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v¢ thyc hién co ché mot cira,
mot cura llen théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh

6. Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mt 56
quy dinh cia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co
ché mot cira, mét cira 1ién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

7. Quyet dinh sb 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cia Bo Xay dung v& viée
coéng bé thi tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tyc hanh chinh dugc thay thé,
stra ddi, bd sung va tha tuc hanh chinh bj bi bd trong linh vurc nha &, kinh
doanh bét dong san thudc pham vi chirc ning quan ly nha nude cua B Xay
dung

8. Quyet dinh sb 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ciia UBND thanh phd Ha
Nbi vé viéc cdng bd Danh muyc thé tuc hanh chinh thude pham vi chirc niing
quan ly nha nudc cha S& Xy dung Ha Noi.

3.2

Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

1. Dy én bat dong san dugc chuyén nhuong phéi c6 cac diéu kién sau day:
a) Dy én da dwoc co quan nha nude co thdm quyen phé duyét, da cé quy
hoach ch1 tlet 1/500 hojc quy hoach tdng mit bing dugc phé duyét;

#
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b) Dy 4n, phin dy 4n chuyen nhwong da hoan thanh xong viéc bdi thuong,
giai phong mit bang £)01 véi trudmg hop chuyén nhuong toan bé du 4n dau
tu xay dung két cAu ha tang thi phai xdy dyng xong céc cbng trinh ha ting
k¥ thuét trong tmg theo tién do ghi trong dy dn d& duge phé duyeét;

¢} Dy 4n khong ¢6 tranh chap v€ quyén sir dung dht, khong bi ké bién dé bao
dam thi hanh an hodc @& chdp hanh quyét dinh hanh chinh cia co quan nha
nudce cb thim quyén

d) Khéng c6 quyét dinh thu hdi dir 4n, thu hdi dét cta co quan nha nuée co
thdm quyén; truomg hop c6 vi pham trong qua trinh trién khai duv an thi chu
dAu tir phai chép hanh xong quyét dinh xir phat.

2. Chu d&u tr chuyén nhuong di c6 gidy chimg nhén vé quyén st dung dét
d6i v&i toan bd holc phén du 4n chuyén nhuong.

3. Chii dAu tr nhan chuyén nhuong toan bd hodc mot phin du 4n bt dong
sin phai 13 doanh nghiép kinh doanh bit déng san, c6 di nang lyc tai chinh
va cam két tiép tuc viée trién khai dAu tr xdy dung, kinh doanh theo ding
quy dinh ctia phap lujt, bao dam tién do, n6i dung dir 4n.

3.3

Thanh phin hé so Ban chinh Bin sao

1. H) so cia chd dau tw chuyén
nhwgng bao gbm:

- Pon dé nghi cho phép chuyén | x
nhuong toan bd hpac mot phé‘}n
du an cua chi dau tr chuyén

nhuong.

- H6 so du 4n, phan dyu an dé X
nghi cho chuyén nhuong bao

gbm:

+ Vin ban cho phép diu tir hodic
vin ban chép thuin du tu cia co
quan nha nuée ¢6 thdm quyén

+ Quyét dinh phé duyét du an,
quy hoach chi tiét 1/500 hozc quy
hoach téng mat bing.

+ Gidy chimg nhan quyén sir
dung dit cuia toan bd hodc phin
dir 4n d& nghj chuyén nhuong.

- B&o cdo qud trinh thyc hién du | x
an cna chit dau tu chuyén nhugng
dén thoi di€ém chuy€n nhugng.

2. Ho so' ciia chit ddu tw nhin
chuyén nhwong bao gom:

- bon dé nghi dugc nhén chuyén X
nhuong toan bd du 4n hodc mot
phan dy én.

- Gidly chimg nhén ding ky kinh X
doanh c6 nganh ngh¢ kinh doanh
bat ddng san hodc Gidy ching
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nhin ding ky doanh nghiép, trir
trué’ng hop nha diu tr nuée
ngodi chwa thanh 18p t chirc
kinh te théo quy dinh cua phap
luft vé du'ty.

| thuong mai noi doanh nghigp do

- Vin ban chimg minh ¢6 von b
thudc s& hiru cta minh @ thuc
hién du 4an theo quy dinh cia
phap luft v& ddu tu, vé dit dai.
Truomg hop chua ¢d6 vin ban
chirng minh cé von thudc s& hitu
clia minh theo quy dinh cia phap
luat vé diu tu, v& dat dai thi phai
¢6 vin ban xac nhén cia td chirc
kiém toan d6c 14p hoic béo cdo
tai chinh da dugce kiém toan vé
mirc vén chii s& hitu cia doanh
nghiép tai thoi diém gin nhit
(nim nhédn. chuyen nhuong hodc
nim trud¢ lidn ké nim nhén
chuyén nhuong) d6i véi doanh
nghiép dang hoat dong; dbi véi
doanh nghiép méi thanh lép thi
néu sb von 14 tién Viét Nam hoic
ngoai t€ thi phai dugc ngin hang

mé tai khoan xéc nhin vé sb du
tién giri ciia doanh nghiép, néu sb
vbn 1a tai san thi phai c6 chimg
thu ctia td chirc ¢6 chirc ning
dinh gi4 hodc thim dinh gi4 dang
hoat ddng, tai Viét Nam vé két
qua dinh gi4, thdm dinh gid tai
s&n cila doanh nghiép (ban sao ¢6
chirng thuc).

3.4

S6 hrgng ho so

01 bd

3.5

Thoi gian xir 1y

Khéng qua 30 ngdy ké tir ngay nhén di hd so hop 18, trong do:

- Thoi han S& Xay dung tra 191 vé tinh hop 18 ctia hd so (néu c¢6): khong qua
05 ngay ké tir ngay tiép nhén hd so.

- Théi han dé céc co quan duge xin y kién tra 1&i: Khong qua 10 ngay ké tir
ngdy nhén dugc hd so va vin ban xin y kién.

- Thoi han dé UBND Thanh pho xem x¢t, ky quyét dinh cho phép chuyen
nhuong: khong qué 05 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so va bao cdo thdm
dinh cua SO‘ Xéy dung

-3.6

Noi tiép nhan va tra két qua
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B6 phan mot cira/Bo phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC - Sé

X&y dung.

3.7 | L€ phi
Khéng

3.8 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT Trinh tu Trach | Thoigian | Biéu miwKét qua

nhiém

Bl | Té chirc ¢ nhu ciu chuén | T chirc c6 | Gié hanh | Thanh phén hd so
bi va nép ddy dia hd so| dénghi chinh theo muc 3.3
theo quy dinh tai muc 3.3 | thuc hién
vé bd phén tiép nhén va tra
két qua (ndp truc tiép hoic
qua dudng buu dién)

B2 |Can by, cdng chirc, vién | Cén bd, - Phiéu yéu cu
chirc B6 phin TN&TKQ | cdng chire, bd sung, hoan thién
thudc S& Xéy dung Ha Noi | vién chue hd so -méu sb
tiép nhan hd so cia t chirc | b phén 02/TT01/2018/VPCP
c¢6 trach nhiém xem xét, | tiép nhén - Phiéu tir chéi tiép
kiém tra tinh chinh x4c, | va tra két nhén giai quyé:t hé
day du cia hd so: qua S0 - mAu s6
a) Trudng hop hd so chua 03/TT01/2018/VPCP
ddy di, chua chinh xic - Gidy tiép nhan hé
theo quy dinh, can bd, so va hen ngay tra
cong chirc, vién chirc tiép két qua - méu s6
nhin hd so huéng din bd 01/TT01/2018/VPCP
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 1o ly do
theo miu Phiéu yéu céu
bd sung, hoan thién hd 80,

b) Truémg hgp tr choi \
nhén hd so, can bo, cong 01 ngay
chire, vién chirc tiép nhan

hé so phai néu rdly do

theo mAu Phiéu tir chéi giai

quyét hd so thi tyc hanh

chinh;

¢) Trudng hop hd so diy

da, chinh xac theo quy

dinh, cian b, cong chirc,

vién chirc tiép nhén hd so

va lap Gidy tiép nhan hd so

va hen ngay tra két qua

B3 |- Ban giao hd so vé phong | - Bo phén - Phiéu kiém soat
chuyén mon TN&TKQ qua trinh giai quyet
- Can bd, cdng chire, vién chuyén truc h6 so — méu s6
chirc tiép nhan hd so bao | tiép trong 05/TT01/2018/VPCP




190

cdo linh dao phong phén

ngay lam
cong thyce hién viéc hodc
chuyén vao
dau git
ngay lam
viée tiép
theo dbi
voi trudng
“hop tiép
nhén sau
15 gié hang
ngay
- Phong
Chuyén
mon
B4 | Phén cong thu Iy hd so- Lanh dao
‘ Phong
B5 ! Cén by, ¢ong chirc, vién | - Cén bd, - Phiéu kiém soét
chirc dwgc phan cbng thu| cong chirc, qua trinh giai quyét
ly hd so tién hanh kiém tra, | vién chirc hd so — mau sd
ndi dung ho so: thy ly hd so 05/TT01/2018/VPCP
- Péi v6i hod so qua kiém phong
tra, chua d4 diéu kién giai | chuyén
quyét, phong Chuyén mén mdn
tra lai hd so kém theo
thong bao bing vin ban vi | - B6 phan
néu rd ly do, ndi dung cin | TN&TKQ

b sung theo mau Phiéu
yéu ciu ‘bd sung, hoan
thién hd so — mau sb 02 dé
giri cho t& chirc thong qua
Bé phan TN&TKQ. Thai
gian thong béo tra lai hd so
khong qua 05 ngay lam
viéc k& tr ngay tiép nhén
hd so, trir trirong hop phap
ludt chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han gidi quyét duoc
tinh lai tir d&u sau khi nhin
di hd so.

- Trudng hop, dat yéu ciu
tién hanh du thao vin ban
iy v k1en cia cac S¢
nganh dé bao cdo Lanh dao

03 ngay

|
|




S xem xét.

B6 |- Lanh dao S& xem xét, ky | Lanh dao | 02ngdy | Du thio Vin ban ldy
duyét Vin ban dé giri cac | So Xay y kién céc S,
S8, nganh cho ¥ kién. dung nganh

B7 |-SoXaydunggiivinban| S&Xdy | 10ngidy | Vinbanliyy kién
toi cac S&, nganh kém hd|  dung; va Vin ban tham gia
so dur 4n dé 13y y kién. Phong ¥ kién cia céc So,
- Téng hop vin ban y kién | chuyén nganh.
cua cic Sé&, nganh. moén; B
(Trong th&i han 10 ngay, phan
ké tir ngay nhan dugc vin | TN&TKQ
ban kém hd so ldy ¥ kién,
co quan dugc lay v kién
phai c¢6 vin ban tra 10i vé
nhitng ndi dung thude
pham vi quan ly nha nuée
ciia minh lién quan dén hd
s¢ du an giri S& Xdy dung)

B8 |Thim dinh ho so, lop 0| . s Dy thao To trinh
trinh bao cdo lanh dao cong chi’;c (Ho 50, dur thao
phong xem xét. on . 1 06 ngay Quyeét dinh kém

vién ch‘u'c theo)
thu Iy ho so

B9 | Lanh dao phong xem xét t&
trinh va ho so:
+Néuhdsohop B ky | . 0 0 Dy thao To trinh
trinh bao cdo lanh dao Sa& hbn. (Ho 50, dy thao
Xéy dung. (}Z)hu égn 0l ngdy | Quyétdinhkém
+ Néu hé so khong hop 16 Y theo)

4 . . ~ A mon
chuyén lai cin b9, codng
chirc, vién chirc thdm dinh,
néu rd Iy do.

B10 |Lanh dao S& Xdy dung| Léanhdao | 02 ngay _T& trinh
xem xét va ky to trinh bdo | So& Xay (Ho so, du thao
c4o UBND Thanh phé phé dung Quyét dinh kém
duyét theo)

Bl1l | UBND thanh phé xem xét| UBND 05 ngay Quyét dinh cho phép

' va ky quyét dinh; Thanh phd chuyén nhugng

Véan phong UBND thanh
pho tra két qua vé S& Xay
dung.
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Tiép nhan két qua va thyc

BI12 -Cénbo, | Giohanh | Quyét dinh cho phép
hién nhin ban ¢Ong chirc, chinh chuyén nhugng
vién chirc '
Ban giao két qua v& bo | thuly hd so
phin TN&TKQ phong
Luu hb so theo quy dinh Chuyén
mon
- Vin thu
B13 | Tra két qué cho tb chirc, cd | - BO phan | Thoi gian Quyét dinh cho phép
nhén theo gidy hen TN&TKQ | theo gidy chuyén nhurgng
hen
B14 | Théng ké va theo ddi: Can Cén b - Phiéu theo d&i qua
SRR , an bg, ; 1 A a
bo, cong chire, vién chire | 1 trinh xtr ly cbng viéc
thu ly hé so phong Chuyén cong Chl,rc’ (tai So).
mon c6 trach nhi¢m thong | - 175" | Gidhanh | - S8 theo doi két qu
ké cic TTHC thyc hién tai | ) chinh | xir Iy cong viée
don vi vao sb thong ke két | [ T8 - 86 théng ke theo
qua thye hién TTHC m gn ddi ho so - mau so
06/TT01/2018/VPCP
4 Biéu miu
1. Hé théng bidu miu theo co ché mdt cira, mdt cira llCIl dugce ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
2. Don d2 nghi cho phép chuyen nhuong toan bb dv 4n (Mau 08a)
3. Pon d& nghi cho phép chuyén nhwong mot phin dir 4n (MAu 08b)
4. Béo cdo qud trinh thue hién du én (M3u 09a);
5. B4o c4o qué trinh thuc hién du 4n va mét phdn dr 4n chuyén nhuong
(Méu 09b},
6. Pon dé nghi diroc nhin chuxen nhuong todn bd du dn (Mau 10a);
7. Bon d& nghl dugc nhan chuyén nhuong mét phin du 4n (MAu 10b),
5 | HO SO LUU : Ho so lun bao gdm céc thanh phin sau.

1. Thanh phén hd so theo myc 3.3

2. Té trinh d& nghi

3. Quyét dinh cho phep chuyén nhueng.

| 4. Hé thong biéu miu theo co ché mét clra, mdt cira lién thong dugc ban

hanh kém theo thdng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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Mau 08a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUQNG TOAN BQ DU AN
Kinh giri: Uy ban nhén dan tinh (thanh phé) .ooeiriiiin
- Tén doanh NERIEP: ....veeeeeerieriir s
O TN+ 1 OO SO SOOI O SO OUPPPOO PO PPOPOPT OO
- Glay chimg nhén ding ky doanh nghiép SO vttt s et
- Gidy chitng nhin diing ky kinh doanh $0: ...,
- Ngudi dai dién theo phdp ludt: ..........ooiiiiiiins Chire vu:
- S 18N tho@l BN NB: ...evvvervisrenresene e sesssresosesserescamseec e ses s ssses s s sss s ss e
Hién dang 13 chu GAU T QUL ATL oo ens s e s b s s s st b st saae s besa e s
Thuéc diaban xa ............... huyén................ tinh
D¢ nghi duge chuyén nhugng toan by dy én ............ vdi cac ndi dung chinh nhu sau:
I. NHUNG NOI DUNG CO BAN CUA DU’ AN
| = 11 11 0 o SO OO OO POOUO PP SOOI SSRIRS
2. Dia GEM: vveerrveeeeecerereerrenrsennien eeeeunee s ARA ARt
3. Noi dung va quy MmO d AN: .ooviriviiiriciii e e
4. Dien tich ST UNE GAL: .....oovvcirivreeeesrssssses e sesecrae s sassaass sttt b
5. Dien tich GAt XAY QUINE! c....ovveveeeerverisensseesssesssessssseseessssessesesessssssssssas st ss s ssssnsssss e
6. Téng mirc QAU UL vttt eeebeberes e s s e s s e s s s b bes anecac b b ererereas bt s sa b e e ran s e na e
7. Nguon VOI QAU U 1ovireeree e e e eteaststseseeeeessebesesess st srssotar st e e ens s e b b st s s en e ne s
8. Tom tét tinh hinh trién KAl AU 815 co.voveeeeeeveie et seere e sb s seceneee e iissre e ssssasassaes
IL. LY DO XIN CHUYEN NHUQNG:

.........................................................................................................................................

IIL. PE XUAT CHU PAU TU NHAN CHUYEN NHUQNG LA: (Tén chu dau tu
méi; dia chi; ngum dai di€n; ning lue tai chinh; kinh nghlem)

IV. PHUONG AN GIAI QUYET VE QUYEN LOI VA NGHiA VU POI VOI
KHACH HANG VA CAC BEN CO LIEN QUAN:

.........................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(C6 bdo cdo tinh hinh thuc hién dw dn giki kém theo)

...... , hgdy ... thang ... ndm .....
Noi nhin: CHU PAU TU
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vy va dong
- Luu. ddu)
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Miu s6 08b
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic
PON PE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUQNG MQT PHAN DU AN
Kmh giri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd)...........
- Tén doanh NERIEP:, .....ovcuiiricre ettt s
= Pia chi: e ereeresbeberere e et et enaae e ssere e nrenes
- Glay chimg nhan dang ky doanh nghiép SO! v eeer s
- Gidy chimg nh4n ding ky kinh doanh so: ....... ereerieremeat st as e be bt e R e s e RS n e
- Ngudi dai dién theo phép ludt: ... Chirc vu:
- S8 diBn thol IEN N .orveeeeeeeeeeeeeeeene et asesss s ss s s sssaese s seess
Hién dang la cha dﬁp 10088011 &) 1 HAO O U SO PO OO PO PR OUPPRPR R ORI
Thudc diabanxd .............. huyén ................ tinh
P& nghi duge chuyen nhuong mét phindu 4n .............. v6i cac ndi dung chinh nhu
sau:
L. NHUNG NQI DUNG CO BAN CUA DU AN
L TN AT AN: e e bt s
2. D18 GIBIN: 1ovvorvveenviesee st ses e ceeesneeesses s ebsse st
3. NOi dung va quy MO AU AN .ot e e
4. Dién tich su dung GAL CUA QU AN et ettt st s
5. Dién tich dit xay |du'ng .................................................................................................
6. Tong mirc diu BUEE oot se b ra s et bbb e bbb e s R R e n e e
7. Nguon vén dau tu ........................................................................................................
8. Tom tét tinh hinh tridn KNAT AU A10: oot st ressabes v erss s st etesnns
IL XIN PHEP CHUYEN NHUQNG MOQT PHAN DU AN '
1 DHBN HCR GAL w..voeeeeeeeri s v sssse s sss st essss s ssses st s s esectsesserenseestsaesend
2. Vi tri khu dét: ........... e tae s et et s e em At eeae st s e te e en e e bR A b b r b
3. Quy MO cONG NN oot e
4. Hién trang dang thire hién: ........ccoeeereeerenererreecisnanenns ettt e sttt r s aetenaeeas
III. LY DO XIN CHUYEN NHUQNG:
IV. PE XUAT CHU PAU TU NHAN CHUYEN NHUQNG LA: (Tén chi ddu tu méi;
dia chi; nguoi dai dién; néng luc tai chinh; kinh nghlem)
V. PHUONG AN GIAI QUYET VE QUYEN LQI VA NGHIA VU POI VOI
KHACH HANG VA CAC BEN CO LIEN QUAN:
VI CAM KET: ...oooioveeisieisisessseessssseesssessssessssesssssses st ssssssessessessssessessonessanessncresssessisasesees
(C6 bao cdo tinh hinh thyc hién du an giri kém theo)./.

coveeny NEAY ... thdng ... ndm

|
R | e " . -
Nvoi nhin: | CHUDAUTU
- Nhur trén; : (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va déng
- Luu. 5 ddu)

I
I
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Mau sé 09a
Tén chi diu tu: ......... CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: ... Juverins ., NEAy ..... thdng ..... ndm .......
BAO CAO QUA TRINH TH[,]’C HIEN DU AN
Kinh giri: Uy bannhan dén ..................
1. Tén chii déu tw:
o 5 1 o) 1§ OO OO PR OU U
= NGUST dal Q€N eevvieieiiiiis et bbb
= S0 GBI ThORT 1.vrvvvvnressrvessssssssesssessseesssssresssssssssessssessssssssessssesassesseesssseseserssenecrssmessssconse
2. Thong tin chung vé dir 4n
K= 1 15 3F: 1 LU USROS O OO
P GBI AU AN oo et e
- Quyét dinh phé duyét dy 4n (Van ban chép thuan dau tu, cho phép dau

110 500 JOURURRNIROOTN
- MUC tIU CTUA AU AN .ot sree e e s smvb e an e e s s e sa e b s e bn ner e s s
- Tong dién tich d&t: ........ovvvviviieneieiinnnnn, Trong d6 bao gdm:
+ Quy md (dién tich d4t, quy hoach str dung dt, hé s6 st dung dét...)
+ Cdc chi tiéu vé xdy dung cong trinh (mit d6 xay dung, dién tich xdy dung, dién tich
nha &, s6 lwugngnha & ........... )
+ Tdng mitc dau tu (N 18 co' chu NEUON VON) ...o.veieeeeeeeec e
+ Téng tién d6 va tién do chi tet clIA AU AN .....cveeeeeeeeeese e esst s eniees
+ Cac thong tin KNAC ... e
3. Cic viin ban hd so phap Iy ciia d 4n 0011 TR OO ORTOOTURTORIOION
4. Qua trinh thyc hién dy an:
- Tinh hinh giai phONE ML DANG .......coooevvrirerirersierisssisessessessssessssesesssssesseersosessasserssesescnss
- Tinh hinh nop tidn st dung dat, 80 thud GAL .......covevrererririse e neermens
- Tinh hinh x4y dyung ha tAng K§ thUAt ........cocovevrevrirenreeseeessiess s tsssseresssesesssessssessensessenes
- Tinh hinh x4y dung nha, cong trinh xiy dung

--------------------------------------------------------------------

- Tinh hinh BUY GO0E VOI c..vovviveiriirirecesieseesseesssssssssesssssnessesedsesessesossscssscnsesssssssensssssses
- Tinh hinh ban nha & (hoéc tinh hinh kinh doanh BDS)

- Tinh hinh chuyén nhuong dét cho cAc nha AU tr CAP 2 covvveeeveecenrererereeeereccereenenene
= CAC VAN BB KNAC ..ottt ses s sttt sess s e s sssenn s se s am et enes

5. Cic ndi dung da cam két véi Khach BANE: ...........ccoooevvverieiomrirecrerirecesnnesreeessesesesses
6. Cac quyén va l¢i ich cia cic té chirc, ci nhén cé lién

QUARDS oo

CHU PAU TU
Noi nhin: (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong
- Nhu trén ddu)
-Lwuu: ...
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| Miu s6 09b
Tén chia ddutir ........... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Taeeene fociuan. - cee e ey NEAY .. ... thdng ...
‘BAO CAO
QUA TRINH THUC HIEN DU AN VA MOT PHAN DU AN CHUYEN NHUQNG
Kinh giri: Uy ban nhan dan ......................

1. Tén chii diu tu:

~-BPiachi ... e eeeeeeeeeseesseseeeseseesestessseseeseesseeeseseseeeraeteisteresittestoniteneteteresesteotenerires

- NUOT 21 QI8N oot s

= S8 FHBN HOBT oottt ettt sr e e e s b b s e s e b bt as s bt ae

2. Thong tin chung vé dy 4n va phin di an chuyén nhwong:

a) Thong tin vé dy 4n :

-Ténduan ............ Ceeetteerberitate ar e e e teteaaeeateasEeaseeshsaeatenateneseare e e neebantdehme e bt ne bt nbantearen

= DA GIEM AU AN ot steess e teess et e sesass s aes s s ssoe e s en b s semenbansesseneas
- Quyét dinh phé duyét du an (Van ban chép thuan dau tu, cho phep dautr...)

-----------------

= MUC tHEU CUA AU AL covvieieeeceeeieeeeece et sires e ser e s s ses s e e s saaee s r e soban s s bntee et beses saaannnsases
-Tong dién tich dat: ...l Trong d6 bao gdm:
+ Quy mb (dién tich dit, quy hoach st dung dt, hé s sir dung dat, ..ooon... )

+ Cac chi tiéu vé xay dung cdng trinh (mét d6 xay dung, dién tich x4y dung, dién tich
nha &, sb lugng nhalg........... )

+ Tong mizc dau tu (neu 10 co cau NEUSN VON) .o s ss s snsaees
+ Téng tién d6 va tién do chi H1EE CTUA AU AN cvveoeees e ns st esssres s ssesasensene
+ CAC thONg tin KNAC ..coneeiiiceeect it st
b) Thong tin vé phan du 4n chuyén nhuong

< DHBI HICR GAE c.vorvvvvereeseeeeeseness e sesereses s eses et srereser et st ebe e

- QUY MO CONG LTINIL ..ot e s b sr s esr e s bens
- Tién a6 thuc hién, N8N traNE ......cccovrviiriierereressesrere s ressessss et ssse s sssassssses s s ssasssssses
“HO SO PRAP LY coreeecereieriie s sesss st sa s ss s s st s bbb n e st sesb s ananas

~ CAC thONE tIN KNAC ..ottt ce ettt e st st s sbe b bt sreean s e
3. Céc viin ban hd so phap 1y clia dir 40 gOM: ...
4. Qua trinh thye hién dy 4n:

- Tinh hinh giai phong mat bang .........................................................................................
- Tinh hinh nop tién st dung dAt, 18N thUB BAL ...t sesiaas
- Tinh hinh x4y dyung ha LANE KT tUAL ..ot saes s ssenenes
- Tinh hinh x4y dung nha, céng trinh xdy dung

- TIEN A thUC HIBN AU &1 .ottt eeet sttt ettt et sassesests et sssessensaststsenass
- Tinh hinh huy d00E VON w....cooouriemiiiviresecesessssssessensssss s ssssssesssssses s ssssssssens
- Tinh hinh ban nhai(hogc tinh hinh kinh doanh BDS)

- Tinh hinh chuyén nhurgng dit cho cAc nha dAu I CAP 2 ..uvvvvvevcveeirenisicreris s sserssenesnees
= CAC VAN B8 KDAC ..ovvevercverircrersnresecsenmseeriserssesssesssssassese s sessssons s sssssesensesssessssesssse

5. Qua trinh thwe hién cia phﬁn dir 4n chuyén nhwgng:

- Tinh hinh gi&i phong mat BANEG ..ot
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- Tinh hinh ndp tién sir dung dAt, tidn thug G4t ...cooovvevcevvrimmrirrr e
- Tinh hinh x4y dung ha tAng K§ thUAL .......creeenceeecrenisimmesees s sssssesssssesesssisns
- Tinh hinh xay dung cong trinh, NhA & ..o
~ Tién @0 thirc BIEN AU A1 «.oeeceeeeeeereriresssrssssessrsseessesressasessssssssssasts e ssss s ssssssscsssenasenss

- Tinh hinh Y GONE VO «..ovovveverrirereesssesssssseeesecsesesesressssssssasssssssiss s s ssssssssssesssanseesssnness

- Tinh hinh kinh doanh b4n nha, (hoic tinh hinh kinh doanh b4t déng san

..............................

= CAC VAN G KNAC .o st srveseseseesessssstoss s srnssse s s s e s s sba s s st s st s s n bbb e st a s

6. C4c néi dung di cam ket voi khach hAng .....c.ooveeviiiiiiie
r l bl L hed z r r A r -,

7. Céc quyén va lgi ich ciia cdc to chirc, cd nhin cé lién

CHUDAUTU
Noi nhin: (KY, ghi rd ho tén, chirc vu va dong
- Nhu trén dau)

-Luu: ......
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Miu s6 10a
ONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - T do - Hanh phic

- _O_'__ .
O)

PON PE NGHI PUQGC NHAN CHUYEN NHUGNG TOAN BQ DU AN
C Kinhgii: oo
1 Tén doanh nghlep xin nhin chuyén nhwong duw

= A ChIL e st sa s bt st ene e eenenee :
- Glay dang ky thanh 14p doanh nghi€p so .........................................................................
- Gidy chimg nhin ding ky Kinh doanh $8: ..........cevverevevereserenseeeeesessrsessssesesesessssesssssenss,
- Nguoi dai dién theo phap luét ..o ettt oo b ot ereten et ettt et et ee ettt enas
2. Niing lirc vé tai chinh (v& vén cha s hitu, kha nang huy d6ng von ......cocoevvvereernenn., :
)

3. Nang lye kinh nghi¢m (cac dy an tuong ty dd va dang trién khai v& quy mé, vén diu
111 SR ; 50 ndm kinh nghiém trong linh virc du tu bt dong

ST ) T O SO U

4. P& nghi dwge nhin chuyén nhwong toin by dy 4n sau: :

2 TR AU NI ettt sa s see e e e e es oot e e eaeee e e eseeeaeeaneorr et eentses

= CRU AU T L2 ooecrernirevesseessenresssessssisssseesnessssssssssessssssssssssssssssssssemsssessesssesessessesesesnen
SR GHEIMNLE oot eee et e e ettt

- NOi dung va qUY MO QU A1: cooveeeceeereecetceee ettt eeeeseeeete e s eeeeseens
- Dién tich st dung At CA QU A0 vvveveveeeeeeeee e e eeeseeeeeee e e e s s
- DiGN tich GAE XAY QUIE: «..vveoeviveneesieeeee oo eesee st seestsesstesss s s eeeeeeses s oo
= TONE MUTC AN LU 1.vvvoeervenressiseciese e e e seseeesseseseseseseses s sesssssseesssessesssss s s ee oo
5. Cam két: Néu duoc clp co thdm quyén cho phép dugc nhan chuyen nhugng va [am
chit ddutur dudn.........vvvveeenn...e. , Cong ty chiing ti xin cam két thuc hién nhir sau:

- V& ké hoach trién khai BIED AU AN oo ee e
- Vé tién 46

- Tiép tuc thyc hién cac nghia vu ciia chti dAu twr déi v6i khach hang va céc bén c6 lién
quan

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

veenenny NEAY ... thdng .... ndm.....
Noi nhin: | CHU PAU TU MOI
- Nhu trén; (KY, ghi rd ho tén, chirc vu va dong
- La. : dau)

\



s m e
P S S e e e s

199

Miu s 10b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tu do - Hanh phiic
PON DE NGHI PUQGC NHAN CHUYEN NHUQNG MOT PHAN DU AN
Kinh giri: c.ooviviniiniiienininnees

1. Tén doanh nghi¢p xin nhan chuyén nhwong mjt phan dir an:
S8 CHE vt
- Giy dang ky thanh 13p doanh pghiép $8: ..ecvvveeeeerververerisessnn OO
- Gihy chimg nhén dang Ky Kinh doanh 88: .........oeccwmmmmmmsmsmmmmimisssisssissssss s
- Ngudi dai dién theo T L L R
2. Ning Iwe vé tai chinh (v& v6n chi s& hiru, kha ndng huy dong vén....):
3. Niing lirc kinh nghiém (c4c du 4n twong tu dd va dang trién khai vé& quy mbd, vén du
tur...; sd nim kinh nghiém trong linh vyc dau tu bt dong san,...):
4. P& nghi dugc nhin chuyén nhwgng mét phan du an sau:
a) Thong tin chung vé dur 4n:
e TEI AU ALY 1overvreereeeseeencseeseensronsese s b e e RS
e DA GBI ettt
_INOi dung va qUY MO QU A1 ceonveemreeeserissess s s
- Dién tich sir dung dat cla dif 0% ceeeeeevreneeservennnnmnnsssseess SOOI RIS
- Dién tich dAt XAY AUNZ: c.ooeeeorremreremssiersnsese et s [
- Téng mirc dau o) SO TRV OO RSO PR TP P PSSR TIS S PPN ELIEEIE
b) Thong tin vé& phin dy 4n xin nhén chuyén nhugng:
- Vitri khu Do t:1 I TTTTTTU RS TU U T PO U OO PO PP O TIPS PR T LR ELE AR
- QUY MO CONE LEANNL covvorviimiersrsssseseresiasi s
- Hién trang L T S S
5. Cam két: Néu duge cip c6 thim quyen cho phép duge nhén chuyén nhugng mot
phﬁn - ., Cong ty ching t6i xin cam két thuc hlen nhur sau:
-Vé ke hoach trlen khal HEP QU AN oo e st
- Ve FEEL A0 ovrververmsrenessesereesseseimet e ab s s et s e s s S
- Tiép tuc thyc hién nghia vu cia chi diu tir déi véi khéch hang va cac bén co lién quan

-----

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......... , ngay .. . thdng ...
Noi nhin: CHU PAU TU MO'I
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chikc vu va dong
- Luu. ddu)
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25. CAp Chimg chi hanh ngh3 M gidi bt dong sin (QT-25)

1 | Muc dich: :

- Quy dinh ve trinh tyr, n6i dung thye hién Cép chimg chi hanh
nghé Mbi gidi bit déng san cho céc c4 nhan du diéu kién hanh
nghé méi gi6i bit dong san.

- Quy dinh 13 trdch nhiém cia tirng don vi, c4 nhan trong qua
trinh thyc hién gép phin ning cao higu qua thyc thi nhiém vy
va ting cudng thyc hién cai cich hanh chinh theo chi dao ciia
UBND Thanh phé.

2 | Pham vi:

Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, cd nhén thudc S Xay
dyng trong vige cip Ching chi hanh nghé Msi gidi bat dong
san '

3 | Ndi dung quy trinh:

3.1 | Co 56 phép Iy:

1. Lut Kinh doanh bat ddng san s 66/2014/QH13; -

dimg quy dinh Vi¢e ¢ép chimg chi hanh righe moi giéi bit dong
san; huéng dan vige dao tao, bdi dudng kién thirc hinh nghé
moi gi6i bit dong san, didu hanh san-giao dich bat déng san;
vige thanh'14p va t chirc hoat dong clia san giao dich: bét déng
S TR R e s R e s
3: Thoétig: tr-28/2016/TT-BXD ngay 15/12/2016 cha Bo Xay
|dimg sira - d8i" bd sing mot 56" quy dinh_ca - Théng_ tr
10/2015/TT-BXD  ngay 30/12/2015 ‘cua By Xay - dung . quy.
dinh vi¢e cdp. chimg chi hanh righd ‘Mbi. gi6i bat dong san;
huéng dan viée dao tao, bdj dudng kién thirc hanh nghé méi
gi6i bat dong san, didu hanh san giao dich bat dong san, viée
thidnh 14p:va tb chirc hoat dong clia san giao dich bit dong sin
vi'mét 58 quy dinh’cia Quy ché quan 1y, sit dyng nha chung

cu ban-hanh kém theo' Théng fu 5. 02/2016/TT-BXD ‘ngay.
15/2/2016 cia B§ triromg b6 Xay dwng,. .+ - S

2: Thong tur 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cia Bb. Xay

3.2 | Thanh phin hd so: Bin | Binsao
chinh

1. Don ding ky dir thi ¢4 dan anh méu ¢& 4x6cm chup trong X
thoi gian 06 théng tinh dén ngay ding ky du thi
2. Gifly chimg minh nhén dan hodc ho chiéu X
3. Gidy chimg nhan da hoan thanh khéa hoc vé dio tao bdi X
dudng kién thirc hanh nghé mai gidi bt ddng sn (néu co)
4. Bing tét nghi€p tir Trung hoc phd thong (hoic twong duong) X
trd 1én; _
3. 02'anh méu ¢5.4x6cm chup trong thoi gian 06 thdng tinh dén X
ngay ding ky.dyethi: -~ . R R
6:-Chimg chi do nwéc nigoai. cip (ddi vor ngudi- mrée ngoai va X
ngudi Viét Nam c6 chimg chi hanh ngh¢ méi gi6i bit dong san’
do nuéc ngoai cép dang con gia tri). - . -
7. Két qua bai thi sét hach cip chimg chi hanh nghé méi gi6i x|
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b4t dong san voi phin kién thire co s¢ dat tir 70 diém trd 1én
kién thirc chuyén mén dat tir 70 diém

“

(thang diém 100); phan
trér 18n (thang di€ém 100).

3.3

S6 lqu_gh6 SO’

01 bd

34

Thoi gian xir ly

il

10 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén dd ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan tiép nhén va tra ket qua - S§ Xay dyng Ha Noi

3.6

Lé phi

200.000d

3.7

Quy trinh xir 1y cdng viée

TT

Trinh ty

Trach nhi¢m

Thoi gian

Biéu mau/
Két qui

‘Bl

Nop ho so:
Pon:vi tb chirc thi nd
qua dudng buu dién 01 bd hé so goc
tai BO phén tiép nhén va tra két qua -

S& Xy dyng Ha Noi

truc tiép hodc _

Pon vi to chirc
thi

Gi¢ hanh
chinh

_Thanh phan hd
so theo muc 3.2

B2

Huéng dan va tiép nhéan ho so:

. Cén bd "BoO phan tiép nhén va tra
két qua” tiép nhan va huéng din nha
thiu vé ndi dung hé so:

+ Néu hd so chua ddy da cén bd tiép
phén tra lai hd so va huéng dan dé
nha thiu hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so da diy di ndi dung theo
quy dinh, c4n bd tiép nhan viét phiéu
nhin hd so va hen ngay tra két qui
hé so.

- Cubi budi nhdn, can bd "Bd phén
tiép nhan va tra két qua” viét phiéu
giao nhan hd so hanh chinh). Trudng
b5 phan tiép nhén ky giao nhin voi
phong chuyén mon va chuyén hd solén
Phong Quéan 1y nha va thi trudng bét
d6ng san dé phén cho can by thu Iy hd
S¢

Bo phan tiép
nhén va tra két
qué - S& Xay
dung.

Gid hanh
chinh

B3

Thu ly hd so :

Can bd thu ly xem xét ndi dung hd
SO

Trudmg hop ndi dung hd so cin gidi
trinh, bb sung, trong vong 05 ngay
lam vigc, Phong Quén ly nha va thi
trudmg bt dong san phai théng bao
cho Pon vi tb chirc thi biét dé thuc
hién. Thoi gian giai trinh, b6 sung hd

Phong Quéan
1y nha va thi
truong bét
dong san

5 ngay

Thanh phin ho
so theo muc 3.2
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so ctia Pon vi t6 chirc thi khong tinh
vao thoi gian thy ly cip chitng chi.

B4 | Xét duyét hd se, in chirng chi Mdi | Phong Quén 4 ngay
giéi bat ddng san: | Iy nha va thj
- Khi ho so da diy du: Can bo thy ly|  truong bat
cin cir danh sich kém theo Quyét déng san
dinh cép chimg chi Mbj gioi bt
dong sn tiéh hanh in 4n, ddn anh
ching chi Mb6i giéi bit déng san
trinh J&nh dao Phong Quan ly nha va
thi trudmg batddng san duyét, sau dé
trinh Lanh Pao Sé ky ban hanh

B5 | Ban giao chirng chi cho B¢ phin | Phong Quan | 12 ngay
tiép nhin va tra két quéd.Chimg chi | 1y nha va thj
sau khi duoc ky, phong Quan 1y nha trrong bét
va thi trudmg bét dOng san ban gjao dong san
két qua cho “Bd phan tiép nhan va
trd két qua” dé vao sé theo doi, déng
diu theo quy dinh.

B6 | Tra két qua: Bo phénti€p | Giv hanh
Dén hen 14y két qua, can b0 "BO| nhinvatrdakét | chinh
phén tiép nhin va trd két qua” tra qué, c4 nhan
ching chi Méi gigi cho céc ¢4 nhan dugc cip

chimg chi
4 | Bién miu:

Mau theo Phy Ipc ban hanh kém theo Thong tw 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015
claBO Xy dung:,© S R
1.Don dang ky thi sat hach cép élfi’i:hgy‘c}ﬁfhz‘mh__ngfhéiivféi_ﬁg:i'éi'bkét'"déﬂ’g san

2.Quyét dinh ofp chimg chi hanh nghé Mo gidi bi dong sin. -
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26. Chp lai (cAp ddi) chirng chi hanh nghé Mdi gidi bt déng san (QT-26)

1

Muc dich:

- Quy dinh vé trinh ty, ndi dung thyc hién Cép lai (clp
di) chimg chi hanh ngh& Méi gisi bat dong san cho céc
c4 nhén di didu kién hanh nghé Mbi gi6i bat dong san.

- Quy dinh 13 trach nhiém cta timg don vi, ca nhin trong
qu4 trinh thye hi¢n gop phin néng cao hiu qua thyc thi
nhiém vu v ting cudng thwc hién céi cach hanh chinh
theo chi dao ciia UBND Thanh phb.

Pham vi:

Quy trinh nay 4p dung cho céc don vi, ca nbin thudc So
Xay dung trong viéc cip lai (chp d6i) Chimg chi hanh
ngh& MJi gi¢i bit dong san.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co s& phap ly:

I. Luat Kinh doanh bét dong sin s6 66/2014/QH13;

2., Thong tw 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cla BO
X3y dung quy dinh viéc cdp chimg chi hanh nghé méi
gi6i bt dong sén; huéng dan viée dao tao, bdi dudng kién
thirc hanh ngh& moi giéi bit dong san, diéu hanh san giao

san giao dich bat dong san; . e E
3. Thong tr 28/2016/TT-BXD. ngay 15/12/2016 cla Bo
X4y dung sira dbi b6 sung mot s& quy dinh cua Thong tur
10/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cia B$ Xay dung quy

‘dich bt dong san; viéc thanh lap va‘_t,t_f‘) chre hoat dong clia

dinh viéc cip chimg chi hanh nghé Mbi gi6i bat dong san;

huéng din viée dio tao, bdi dudng kién thérc hanh nghé
méi gi6i bt dong san, didu hanh san giao dich bat dong
san, viéc thanh 1ap va td chirc hoat ddng ctia san giao dich
bat dong sén va mot s6 quy dinh cua Quy ché quan ly, su
dung nha chung cu ban hanh kém theo Théng tr sb
02/2016/TT-BXD ngay 15/2/2016 cia B truéng bd Xéy

3.2

Thanh phan hd so:

Ban
chinh

Ban sao

3.2.1

Ciip lgi (cdp b)) ching chi hinh nghé Moi gidi bot
dpng sdn do bi mat, bj rdch, bi chdy, bi hiy hogi do
thién tai hodc Iy do bt kha khdng

B

Don xin ¢lp lai chimg'¢hi co dnanh 7 .

02 dwh ¢ 4x6em chup trong thoi gian 06 thing tinh dén
ngdy ndp ho so;. S S RN

3.2.2

Cip lgi chitng chi hanh nghé Mbi giéi bt dpng sin do
hét han (hodc gin hét han)
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Don dting ky du'thi ¢6 dén anh mdu o6 4x6om chyp trong

thei gian 06 thang tinh dén ngay dang ky.dy thi,

Giky ching minh nhén dén hog Ry chidn . -

Gidy chimg nhan da hoan thanh khéa hoc vé dio tao bdi
dudng kién thic hanh nghé méi giéi bat déng san (neu c6)

Bing 16t nghiép i Trung hoe phd thong (hot.tiomg

02 éinh o 4x6ein, chyp trong thoi gian.06.thang tinh dén
ngdyndphéso;., ;. T e D

Chimgchi cff (bih gbc) a6i voi truomg hop d B han,

hodic ban sao ¢6 ching thyc déi v trzdmg hop' chiimg chi

Kbt qu b thi it hach cdp chimg chi hanh ngh{ ot 168
bat dong'sin V6i phan kién thirc'co-s5 dat tir 70 diém try
lén (thang diem 100) - . TE o e

e T . LT % .
N . 7 1

3.3

So hrong h so:

01 bd ‘

34

Théi gian xir Iy

10 ngay lam viéc k& tr ngay nhan da hd sg hop 1&

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B0 phén tiép nhan va tra két qua - So Xay dung Ha Ngi

3.6

L& phi

200.000¢ :.

3.7

Quy trinh xir Iy cong vide

TT

Trinh ty Trach
nhiém

Théoi gian

Biéu m3u/
Két qua

BI

Ca nhr?m co
de nghj chinh

Nop hé so:

Cé nhan thi ndp true tiép hoic qua
dudng buu dién 01 bd hé so ghe tai
B phan ti€p nhan va tra két qua -
S& Xay dung Ha Noi

Gid hanh

Thanh phén hd |
so theo muc 3.2

B2

Huéng din va tiép nhan b so: B6 phan
- Can bo "B phan tiép nhin va tré | tiép nhan va |  chinh
két qua” tidp nhan va huéng dén | tra két qua -
nha thiu vé ndi dung hd so: Sé& Xay

+ Néu hd so chua déy da can bd dung.
tiép nhan tra lai hd so va huéng
din dé nha thdu hoan thién, bd
sung.

Gid hanh

Theo Quy trinh

06
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+ Néu hd so da day du ndi dung
theo quy dinh, can bd tiép nhén
viét phleu nhan hd so va hen ngay
tra két qua hd so (Pwge thé hién
trong Quy trinh 06).

- Cu01 budi nhén, can b "B6 phén
tiép nhéan va tra két qua” viét phiéu
glao nhén hd so hanh chinh (Pwge
thé hién trong Quy trinh 06).
Truéng bd phén tlep nhin ky giao
nhin v6i phong chuyén mon va
chuyén hd so 1én Phong Quén ly nha

vathi truo‘ng bét dong san.

B3 | Thuly hdso: Phong | 5 ngdy Thanh phan ho
Can bd thu ly xem xét ndi dung ho Quan ly nha so theo muc 3.2
s0. Trudmg hop ndi dung hd so cin va thi
giai trinh, bd sung, frong vong 05| truomg bAt
ngdy lam vige, Phong Quan Iy nha | dong san
va thi trudong bét dong san phai
thong bao cho Don vi tb chirc thi
biét dé thyc hién. Thoi gian gidi
trinh, bd sung hd so ciia Pon vi td
chuc thi khong tinh vao thoi gian
thy Iy cép ching chi.

B4 | Xét duyét hé so, in chimg chi Phong 4 ngay
Méi gioi bét djng san: Quan ly-nha
- Khi hd so di ddy di: Can b thy va thi
Iy cdn cir danh sach kém theo | trudng bat
Quyet dinh cip chimg chi Mbi gi¢i | dongsan
bat dong san tién hanh in 4n, dan
anh chimg chi Mb6i gioi bét dong
san trinh linh dao Phong Quan ly
nha va thi truong bt dong san
duyét, sau dé trinh Lanh Dao 8¢ ky
ban hanh

B5 Bﬁn giao chimg chi cho B§ phin Phong Yongay | Theo Quy trinh
tiép nhan va tra két qua. Quén Iy nha 06
Chimg chi sau khi dugc ky, phong va thi
Quan 1y nha va thi truong b4t dong | truong bt
san ban giao két qué cho “Bo phdn | dong san
tiép nhan va tra két qua" dé vao so
theo doi, dong déu theo quy dinh,

B6 |Tra két qui: B6 phan Gio hanh | Theo Quy trinh
bén hen liy két qua, can bd "B tiép nhan va | chinh 06
phan tiép nhan va tra két qua" tra | tra két qua

ching chi Mbi giéi cho cac ca
phéin
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| Bidu m3un:

Méu theo Phy Iuc ban: hanh kem theo Thong fr 11/2015/TT-BXD ngéy
30/12/2015 cuaBo Xay dung K '

1.Pon dang ky. thl sat hach cap chung ch1 hanh nghe M01 glél bat dong sé’m'-- o
2. Bon daé nghl cap lal chlmg chi hanh nghe M01 glérl bat dong sén |
3. Quyet dinh cip chu'ng ch1 hanh nghe M01 gigi | bat dong san
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(anh 4x6) Poc lip ~Tw do — Hanh phitc
: Nedgt—tharg ... .. naM... ..

ON DANG KY DU THI SAT HACH CAP CHUNG CHi
HANH NGHE MOI GIOI BAT PONG SAN

KANM IS ooneenevniieii e
1.Ho vatén:
2. Ngay, thang, nédm sinh:
3. Noi sinh:
4. Qube tich:
5. $6 chimg minh thu (hogc hd chiéu):
6. Dija chi thuong tra:
7. Dién thoai lién hé:
8. Trinh d§ chuyén mon:
- Vin bang, ching chi da duge cép: (t6t nghigp Trung hoc phé thong tré 1€n)

.........................................................................................................................

T6i xin ding ky dy thi sat hach a8 dugc cip chimg chi hanh nghé méi gidi bat
dong san. Ngwoi lam don

(Ky va ghi r6 ho tén)



208

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(anh 4x6) : Doc 1ap — Ty do - Hanh phic

- DON XIN CAP LAI CHUNG CHi HANH NGHE
MOI GIOI BAT PONG SAN

BUL ettt e
3. 86 CMND hogc Hp chiéu: ................... Cap ngdy: ............ Noi cép: ............

-------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................

B

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

161 cam doan moi théng tin néu trén Ia hoan todn diing su that. Néu sai, t5i xin
chiu trdch nhiém trude phap ludt.

. T6i 1am don nay kinh dé nghi S& X4y dyng cAp lai ching chi hanh nghé mdi giéi
bdt dong san.

T6i xin giri kém theo:
- 02 anh (4x6cm);
- Chimg chi cii (néu c6).
- T61 xin trin trohg cam on!
ey NGAY'.... thdng.....ndm ...
Ngwoi dé nghi
(KY, ghi rd ho tén)
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UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Pgc lip — Ty do — Hanh phiic
s /QP-SXD e ngay ... thdng........ ndm ...
QUYET DINH

V& viéc cip chirng chi hanh nghé mdi gioi bat dong san

GIAM POC SO XAY DUNG
Cén ctr Ludt Kinh doanh bdt déng san ngay 25 thang 11 ndm 2014;
Can cir Thong tu sé 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 ctia B¢ Xdy dung;
Xét d@é nghi ctia Chu tich Hoi dong thi sdt hach cdp chitng chi hanh nghe moi
gioi bét dong san,
QUYET DINH:

Bleu 1. Chp chimg chi hanh nghé moi gioi bat ddng san cho cac cd nhén dd du
didu kién chp chimg chi tai ky thi sat hach do ...... td chire ngdy... thang... nam.. . (co
danh sdch kém theo)

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky.

Chu tich Héi d6ng thi va ca nhén dugc cép chimg chi hanh nghd moi gioi bét dong
san chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
(Ky tén dong ddu)
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27. Quy trinh cong nhin hang/céng nhin Iai hang nha chung cr (QT-27)

1 TMUC picH ‘ ,
Nha chung cur duge phén thanh nhiéy hang khéc nhau dé x4c dinh gid tri ctia nha
chung cur khi thyrc hién quan ly hodc giao dich trén thi tnrong.
2 [PHAM vI
- Quy trinh nay huéng din vé hd so dd nghj céng nhan hang/cong nhan laj
hang nha chung cu thuong mai (bao gdm nha chung cur ¢6 muc dich dé ¢ va nha
chung cu ¢6 muc dich siy dung hon hep) trén dia ban Thanh ph6 Ha Néi thuse
thim quyén cua S Xay dimng. ]
- Khoéng ap dung cic quy dinh cua Thong tr nay déi véi nha chung cu xiy
dung trude nam 1994 :
3__ | NOI DUNG QUY TRINH
3.1 |Co s& phap ly
- Cén ctr Luat Nha & s 65/2014/QH13 ngay 25/1 1/2014;
- Théng tr s6 31/2016/TT-BXD ngay 30/12/2016 ctia Bo Xy dung quy dinh v
viéc phan hang va cong nhin hang nha chung cur.
3.2 | Thanh phan hd so Béin Bén sao
| chinh |y ching
% _ thye
1. Don d€ nghj cong nhan hang/céng nhan lai hang nha X
chung cu theo miu quy dinh tai Phu luc sé 03 ban hanh
kém theo Théng tir 56 3 1/2016/TT-BXD
2. Ban sao ¢4 chirng thrc Gidy phép x4y dyng nha chung X
cur (d6i v6i nha chung cur thude dién phai c6 Gidy phép
X&y dyng);
3. Ban 820 ¢0 chimg thyre quyét dinh phé duyét quy X
hoach chi tiét ty 18 1/500 hotic van ban chép thuan téng
mit bng khu virc c6 nha chung cu (d6i véi trudmg hop
khong phai Ip quy hoach chi tiét ty 1& 1/500) kém theo
ban vé tdng m3t bing nha chung cu 43 dugc co quan c6
___thidm quyén phé duyét;
4. Ban sao c6 chimg thyc vin ban thim dinh cta co quan X
¢6 thAm quyén kém theo ban v& thiét ké co s¢ nha chung
J cu theo quy dinh cia hap luat vé x4y dyng; o
5. Bén sao c6 chimg thuc vin ban théng béo két qua X
kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh nhy
chung cir cia €0 quan chuyén mén vé xay dyung.
Truong hop nha chung cu dugc nghiém thy dia vao sty
dung trudc thoi diém Nghj dink sé 15/2013/ND-CP ngay
6/2/3013 ciig Chinh phtl vé quan b chét lugng céng trinh
xdy dung cd hi¢u lec thi hanh, néu khéng c6 Ban sao cé
chimg thiee véin ban théng bdo két qua kiém trg cong tdc
nghiém thu hoan thanh cong trinh nha chung cur ctia co
quan chuyén’mén Ve xdy dung thi c6 thé nop cde gidy to
khdc thay thé nhw: Hé so nghiém thu chat lugng todn b
cong trinh, Bién ban nghiém thu céng trinh xdy dung
hoan thanh, Bién ban 10ng nghiém thu ban giao cong
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trinh theo quy dinh cia phdp ludt tai thoi dzem cong trinh
dwoc dua vao si dung (quy dinh tgi cde Quyet dinh cua
B§ Xdy dung ban hanh trong tieng thoi diém);

6. Ban tu ké khai, danh gi4 phan hang nha chung cu cia
tb chire, ca nhan d2 nghi céng nhin hang nha chung cu
theo miu huéng din tham khao quy dinh tai phu luc sb
04 ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2016/TT-BXD.

3.3

S6 lwong hd so

01bd

34

Thoi gian xir Iy

15 ngay 1am viée ké tir ngay nhén du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phén tiép nhin va tra két qua - S& Xay dung Ha NOi

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xi¥ Iy cong vige

1T

Trinh tur Trach nhi€m

Thoi gian

Biéu
mau/Két
qua

Bl

Nop hé so: Chu dau tu
Nop tryc tiép 01 bo hd so tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua - S& X4y dung
Ha Ndi

Gio hanh
chinh

Thanh
phén hd
so theo
muc 3.2

B2

Hudng dén va tiép nhén ho so: (1 ngay) B0 phén tiép
- Can by "B phén tiép nhan va tra két nhén va trd
qua" tiép nhan va hudng din chit ddutr | kétqua- So
ve ndi dung hé so: Xdy dung.
+ Néu hd so chwa ddy du, can bd tlep
nhan tra lai hd so va hudéng din chu dau
t hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so da day d ndi dung theo
quy dinh, cin bd tiép nhan viét ph1eu
nhén hd so va hen ngay tra két qua hd so
(duge thé hién trong Piéu 9 Thong tu
09/2015/TT-BXD). Thai han tra két qua
cho dbi tugng co thé thay ddi trong,
trudmg hop, bd sung ndi dung hd so day
du theo quy dinh.

- Cubi bubdi nhén, cén bo "Bo phan tiép
nhén va tra két qua" viét phiéu giao nhén
hd so haoh chinh. Truéng bo phan tiép
nban ky giao nhén voi phong chuyén mén
va chuyén hd so 1én Phong QLN&TTBD
@& Truong phong phan cong can bd thu ly.

Gid hanh
chinh

B3

Tp:éng phong phén cong can b thu ly Phong Quan
ho so. (1 ngay) 1y nhé va Thi
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truomg bt
ddng san

B4

'ho6 so hoan thién vin ban trd 161 trinh

Thy Iy hé so: .

Can b thy Iy xem xét noi dung hé so;
Tiép nhan hé so, vio s theo dai va thAm
dinh hé so (11 ngay)

- Trudng hop ho so ddy du, dii didu kién
giai quyét theo quy dinh, cén bd thy Iy

Trudng phong xem xét;

- Trudng hop hd so khéng di diu kién,
yéu ciu can bd sung thém thong tin vao
hd so, can by thy Iy bio cdo Trudng
phong ky viin ban d& nghij b sung hd so,
sau d6 s€ giao lai cho "B phan tiép nhan
va tra két qua” dé tra lai hoiic yéu cau
hoan thién hé so theo quy dinh .

Phong Quan
ly nha va Thj
trudng bét
dong san

Gid¢r hanh
chinh

Thanh
phan hd
so theo
muc 3.2

BS

Truéng phong xem xét (01 ngay):

- Truomg hop hd so ding quy dinh,
Duyét, ky bdo cdo thdm dinh hd so, trinh
Phé Gidm déc S& xem xét, ky vin ban
tra 1¢i theo quy dinh;

- Truomg hqp‘hc") so khéng ding quy
dinh, ky vin ban tra hd S0, trinh lanh dao
S ky; cdn b thu ly giao lai cho "Bo
phén ti€p nhdn va tra két qua” dé tra lai
hogc y&u cau hoan thién hd so theo quy
dinh .

Phong Quan
ly nha va Thi
trromg bAt
dong san

Gid¢ hanh
chinh

Bé6

Phé Gidm doc S¢ xem xét (01 ngay):

- Trudmg hop hd so ding quy dinh, duyét
béo cdo thim dinh hd so va ky van ban
tré 1o theo quy dinh.

- Trudmg hop hé so khéng diing quy
dinh, Ky van ban tra 15i khong di didu
ki¢n, giao Phong QLN&TNBDS giao lai
"B phén tiép nhan va tra két qua” dé tra
lai hodc yéu ciu hoan thién hd so theo
quy dinh,

Ph6 Gim
dbe 86

Gid hanh
~ chinh

B7

B¢ phan tiép nhén va tra k&t qua moi ohi
dau tir dén nhan két qua hojc gtri qua
dudng buu dién.

(01 ngay);

Phong
QLN&TTBP
S va B6 phan
tiép nhan va
tra két qua

Gid hanh
chinh

BIEU MAU

Hé thdng bidu 1§n§u theo co ché mét cira,
mdt cira lién théng dugce ban hanh kém
theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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23/11/2018 gom :

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra
két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so

- S8 theo doi két qua xr ly cong
vige

- Sé théng ké két qua thyc hién
TTHC
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28.Quy trinh cong nh4n didu chinh hang nha chung cu (QT-28).

1 | MUC PICH
Nha chung cir duge phan thanh nhidu hang khc nhau d& x4c dinh gi4 trj ciia nha
chung cvr khi thure hién quan ly hoiic giao dich trén thi trudng,
2 |PHAM VI |
Quy trinh nay huéng dén v& hé so d& nghi cong nhén diéu chinh hang nha chung
cu thwong mai (bao gdm nha chung cu ¢6 muc dich dé & va nha chung‘cu cd muc
dich str dung hén hop) trén dja ban Thanh phé Ha Néi thude thim quyén ctia S&
Xay dung.
3 | NQIDUNG QUY TRINH
3.1 | Co'sé phap Iy |
~ Cén ¢t Luat Nha & s4 65/2014/QH13 ngay 25/1 1/2014;
- Théng tw s6 31/2016/TT-BXD ngay 30/12/2016 cia Bo Xay dung quy dinh vé
viéc phin hang va coéng nhan hang nha chung cu.
3.2 Thanh phin hd so Ban Bén sao
chinh y chimg
‘ thue
1. Don dé nghj diu chinh hang nha chung cu theo mau X '
quy dinh tai phu lyc s6 03 ban hanh kém theo Théng tur
s 31/2016/TT-BXD;
2. Ban ty ké khai, danh gia phan hang nha chung cr ciia X
tb chirc, ca nhén dé nghi diéu chinh hang nha chung cu
theo mau quy dinh tai phy Iuc s8 04 ban hanh kém theo
Théng tu sb 3 1/2016/TT-BXD;
3. Ban sao ¢6 chimg thuc quyét dinh cong nhén hang nhi x
chung cir dang con thoi han.
3.3 | S6 hrgng hd s
01 bd ]
3.4 | Thoi gian xir Iy
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B4 phén tiép nhén va tra két qua - S§ Xay dung Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khéng .
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viéc
TT . Trinh tu Trach nhiém | Thoigian || Bidy
mau/K ét
qua
B1 | Nop hd so:_ ‘ Chii dau tu | Gid hanh Thanh
NOp trurc ti€p 01 bd hd so tai B§ phan chinh phan hé
tiép nhén va tra két qua - S¢ X4y dung so theo
Ha No6i . muc 3.2
B2 | Huéng din va ti€p nhén hé so: (1 ngdy) | Bo phéntiép | Gi hanh
- Cén b6 "B6 phan tiép nhén va tra két nhan va tra chinh
qud" tiép nhan va huéng din chu diu fr két qua - S&
vé& ndi dung hd so- X4y dung,
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CIbgmifEEl  ASSERCELLER S We BT

+ N&u hd so chua day da, can bd tiép
nhén tra lai hd so va huémg din chii ddu
tur hoan thién, bb sung.

+ Néu hd so a4 day du ndi dung theo
quy dinh, can b tiép nhan viét phleu
nhin hd so va hen ngay tra két qua hd so
(duoc thé hién trong Piéu 9 Thong tu
09/2015/TT-BXD). Théi han tra két qua
cho dbi twong cb thé thay d6i trong
trudong hop, b sung ndi dung hd so diy
du theo quy dinh.

- Cudi bubi nhan, can bo "Bo phan tiép
nhén va tra két qua" viét phiéu giao nhén
hd so hanh chinh. Truéng bd phén tiép
nhén ky giao nhén véi phong chuyén mén

| va chuyén hé so 1én Phong QUN&TTBD

d& Trudng phong phén cong can bd thu 1y.

tra 10 theo quy dinh;

- Trudng hop ho so khong ding quy
dinh, ky vin ban tra hd so, trinh 1anh dao
8¢ ky; can b thu ly giao lai cho "Bd
phan tiép nhan va tra két qua" aé tra lai

| hodc yéu cAu hoan thién ho so theo quy

dinh .

B3 | Trudng phong phin cong can b thu ly Phong Quan
hd so. (1 ngay) 1y nha va Thi
trudng bét
dong san
B4 | Thu 1y hd so: Phong Quan | Gio hanh | Thanh
Cén bg thy ly xem xeét ndi dung hd so; ly nha va Thi chinh phin hd
Tiép nhan hé so, vao sb theo ddi va- thdm | trudong bt so theo
dinh hé so (11 ngay) dong san muc 3.2
- Trudmg hop hd so ddy di, du didu kién
gidi quyét theo quy dinh, can bg thu ly
hd so hoan thién vin ban tra 10 trinh
Trudng phong xem x€t;
- Trudng hop hd so khong du diéu kién,
yéu ciu can bd sung thém thong tin vao
hd so, can b thu ly bio céo Trudmg
phong ky vin ban d& nghi b sung hd so,
sau do sé& giao lai cho "B phén t1ep nhén
va tra két qua" dé tra 1ai ho#ic yéu cau
hoan thién hd so theo quy dinh .
B5 | Truéng phong xem xét (01 ngay): Phong Quéan | Gio hanh
- Trudmg hop hd so ding quy dinh, ly nha va Thi chinh
Duyét, ky bao cdo thim dinh hd so, trinh trwdng bét
Phé Gidm dbc S& xem xét, ky vin ban dong san
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B6 | Pho Giam déd S& xem xeét (01 ngay): Ph6 Giam Gid hanh
- Truong hop hd so dung quy dinh, duyét dbc S& chinh
bdo cdo thim dinh hd so va ky van ban '
tra 11 theo quy dinh.

- Truomg hop hé so khong diing quy
dinh, ky van ban tr 1&i khong du didu
kién, giao Phong QLN&TNBDS glao lai
"B& phén tlep nhén va tra két qua” dé tra
lai hodc yéu céu hoan. thién hd so theo
quy dinh.

B7 | B phén tlep nhén va tra két qui md&i chi | Phong Gi¢ hanh
dau tir dén nhan két qua hoic gui qua QLN&TTBD | chinh
dudng buu dién. S va B§ phén

(01 ngay); tiép nhan va
tra két qua

4 |BIEUMAU

Heé théng biéu mau theo co ché mot cira,
mdt cira lién thong dugc ban hanh kém

theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 gom

- Phiéu tlep nhin hd so va hen tra |

két qua

- Phleu kiém soat qua trmh giai .

quyét hd so

- S6 theo doi két qua xttr ly cbng
viée

- S6 théng k& két qua thuc hién
TTHC
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29. Quy trinh cong b h0’p quy san pham, hang héa vat liu xay du’ng tal Ha Noi
(QT-29) | .

1

Muc dich:
- Quy dinh v& trinh tu, ndi. dung thyc hi¢n cOng b hop quy san phdm, hang héa
vét liéu xay dung tai Ha Noi.

- Quy dinh r8 trach nhi¢m cia timg don vi, ¢4 nhén trong qua trinh thyc hién gép
phan ning cao hiéu qua thyc thi nhiém vu va ting cudng thyc hign cai cach hanh
chinh theo chi dao ciia UBND Thanh phd.

Pham vi:

Quy trinh nay ap dung cho céc t chirc, c4 nhan san xuét, kinh doanh san phém,
hang hod vit liéu xay dung thudc nhom vit liéu xiy dung phai cong b6 hop quy
theo quy dinh ciia By Xay dung..

N¢i dung quy trinh:

3.1

Co sd phdp ly:

1. Luat Tiéu chuén va Quy chuén k¥ thuat 5O 68/2006/QH11 ngay 29 thing 6 nim
2006.

2. Ngh1 dinh s6 09/2021/ND- CP ngay 09 thang 02 nam 2021 cia Chinh phi vé
quan ly vat liéu xay dung. -

3. Thong tu s6 28/2012/TT- BKHCN ngay 12/ 12/2012 cua B Khoa hoc va Cong
nghé vé cong bd hop chuén, cng bd horp quy va phuong thu:c danh gia sy phu
hop véi tiéu chuan quy chuén k¥ thuat.

4. Thong tur 56 02/2017/TT-BKHCN ngdy 31/3/2017 cia Bo Khoa hoc va Cong
nghé vé sira ddi, bd sung mot s6 diéu clia Thong tut sb 28/2012/T T-BKHCN ngay
12/12/2012. . '
5. Théng tu s6 19/2019ITT-BXD ngay 31/12/2019 cua Bo Xay dung ban hanh
quy chuan ky thudt qubc gia vé san phim, hang héa vat liéu x4y dyng.

6. Thong tur so 06/2020/TT-BKHCN ngay 10 thang 12 nim- 2020 cua Bd truong
B6 Khoa hoc va Cong nghé quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét s dleu
Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngiy 31 thang 12 ndm 2008, Nghi dinh s
74/2018/ND-CP ngay 15-thang 5 nam 2018, Nghi dinh s 154/2018/ND- CP ngay
09 thang 11 nam 2018 va Nghi dmh so 119/2017/ND CP ngay 01 thang 11 ndm
2017 cta Chinh phu. . .- -

7 Thoéng tu ) 183/2016/TT—BTC ngay 08/ 1 1/2016 cua Bo Tai chmh Quy dinh
mc thu, ché do thu, nop, quan ly le ph1 cap glay dang ky cong bb hop chudn, hop
quy. .

8. Thong tu' 56 01/2018/TT VPCP ngay 23/1 1/2018 cia Chinh phi v& viéc huéng
dan thi hanh mét s& quy’ dinh cta Nghi diith 's6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh phit vé thuc hlcn oo che mdt cira, mot ctra lién thong trong giai quyét
thd tuc hanh chinh. R L ‘

3.2

“Ban ‘Bin sao y ban

Thanh phan hd so: chinh chinh

a) Trweong hop cong bo hop quy dwa trén két
qud tie ddnh gid ciia té chirc, cd nhin (bén thir
nhat), hé so cong bé hop quy bao gom:

- Gidy gidi thiéu cir nguoi dai dién cua té chire,
ca nhén dén ndp hé so (d6ivéi trudng hop ndp
trye tiép tai BO phin 1 cira S& Xy dung).
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- Ban cong b6 hop quy (theo Mau 2. CBHC/HQ
quy dinh tai Phy luc Il Thong tr s6 28/2012/TT-
BKHCN va ndi dung b6 sung quy dinh tai khoan
7 Diéu 1 Théng tr s6 02/2017/TT-BKHCN ngay
31/3/2017).

- Béo c4o két qua twr danh gid bao gdm cac théng
tin sau:

+ Tén 16 chirc, c4 nhan; dia chi; dién thoai, fax:

+ Tén san phém, hing héa, nha sin xuét;

+ S8 hidu quy éhuén k§ thudt quéc gia;

+ K&t qua thir nghiém phu hop véi quy chudn ky
thuat qudc gia ¢tia t chirc thi nghiém chét luong
san phdm, hang héa nhém 2 theo quy dinh tai quy
chudn k§ thugt quéc gia tuong tng;

+ K&t lun san phim, hang héa phi hop véi quy
chudn k¥ thuat qudc gia;

+ Cam két chit lugng sén phdm, hang héa phi -
hop v6i quy chudn ky thuit quéc gia, tiéu chuin
cdng b6 4p dyng va hoan toan chiu tréch nhidm
truéc phap luat ve chit lugng san phdm, hang héa
va két qua tr dénh gia.

Luu y: Trong qud trinh xem xét hé so, néu cén
thiét s& xem xét, dbi chidu véi ban goc.

b) Truong hop céng bo hop quy dua trén két
qud chirng nhin cia t6 chirc chirng nhin di
ding ky hodc t6 chirc chirng nhin dicoc chi
dinh (bén thir ba), ho so cbng bo hop quy bao
gém: ‘

- Gidy gi6i thidu oir ngudi dai dién cia td chire,
cé nhan dén ndp hd so (d6i voi truong hop nop
truc tiép tai Bo phén 1 ctra S& Xay dung).

- Bén céng b hep quy (theo MAu 2. CBHC/HQ
quy dinh tai Phu uc ITI Théng tu sé 28/2012/TT-
BKHCN va ndi c;lung bd sung quy dinh tai khoan
7 Di€u 1 Thoéng tu s6 02/2017/TT-BKHCN ngay
31/3/2017). |

- Gidy chimg nhan phi hop quy chuén k¥ thuat
trong g kém theo mau du hep quy do té chirc
chimg nhén da ding ky hogc t chirc ching nhan
dugc chi dinh g:ép cho t chirc, ¢4 nhén (Gi’é"ly to
¢6 lién quan dén tinh hep Iy, hop 18 cia Gidy .
chimg nhan: Gidy chimg nhén ding ky nhin hiéu
hofic Quyét dinh chip nhan don hop 18 do Cuc S&
hitu trf tu¢ cp; Phiéu két qua thir nghiém mau
trong vong 12 thang tinh dén thoi didm nép hd so
céng b hop quy ctia td chire thir nghi¢m 43 ding
ky; Gidy t&r chimg minh v viée thyc hién san
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xuét, kinh doanh cuia t6 chtrc, ¢4 nhan cong bo
hop quy (Gidy ding ky doanh nghiép hodic Cidy
dang ky kinh doanh hodc Ping ky h¢ kinh doanh
hodc Gidy chimg nhén d4u tur hodic Quyet dinh
thanh 1ap hodc Gidy to khéc theo quy dinh cta
phap Juat); Gidy chimg nhén h¢ théng quan 1y
chat luong phu hop v6i linb vyre kinh doanh, san
xuét ciia don vi.

Laeu y: Trong qud trinh xem xét hé 50, néu can
thiét s& xem xét, doi chiéu voi ban goc

C. Trwo'ng hop dé nghi diéu chinh Thong bdo
tiép nhin ho so cong bo hop quy sin pham
-DPon dé nghi diéu chinh Thong béo tiép nhén hd
so cong b4 hop quy san pham (ghi rd ngi dung va

Iy do dé nghi diéu chinh). X
- Céc tai liu chimg minh cho nhig ndi dung de
nghi Piéu chinh.
X
3.3 | S6 lwong ho so:
01bd
3.4 | Thoi gian xiv ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du hé so hgp
1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua - S¢ Xdy dung
Ha Noi
3.6 | Lé phi
Theo Quy dinh
3.7 | Quy trinh xi Iy céng viéc
- Tenh b Trich | Thi | bitwmiu
nhiém gian Ket qua
B1 | Nop ho SO’
Cac tb chirc, c4 nhin san xuat
kinh doanh ndp trc tiép hodic
qua dudng buu dién 01 bd hd Céc t
ac to
so goc tai B phéin tiép nhan chire. cé Gid o
va tra két qué. S& Xay du‘ng oha > Thanh phén ho so theo
&n san hanh
Ha Noi. Hb so dwgc gui qua X, 1 muc 3.2
xudt, kinh | chinh
dich vu buu chinh phai ghi 1o doanh
dia chi gui, dia chi nhén két
quéa va tur chi tra cude phi theo
quy dinh cua don vi cung cAp
dich vu buu chinh.
B2 | Huéng din va tiép nhin hd B phén Gio
SO tiép nhin hanh
C4n bd "B phin tiép nhan va | vatrd két | chinh | - Phiéu yéu cau bd sung,




220

trd két qua" tlep nhin va| qua-Sé hoan thién hé so (M3u sb |
huéng din céc t6 chi, ca)  Xay 02/TT01/2018/VPCP)
nhén san xuét, kinh doanh v& | dung. - Phiéu tir chéi tiép nhan
ndi dung hé 5d, Bidi
- Neu hd so chua day di can quyét hd so (Mau s6
bo tiép nhan tra lai hd so va 03/TT01/2018/VPCP)
hudéng dan dé. .cdc td chirc, c4 - Gidy ti€p nhin hd so va
nhdn sin xuft, kinh doanh hen ngay tra ket qué
hoan thién, bo sung, (M&u s6
- Néu hd so 'da diy da ndi 01/TT01/2018/VPCP)
dung theo quy dinh, cin b
tiép nhan viét phiéu nhan hé
so va hen ngay tra két qua hd
SO .

B3 | Chuyén hd S0
- Sau khi tiép nhan hd 80, | - B§ phén - Phidu kiém sodt qué
CCBPTN&TKQ lap phiéu | TN&TKQ J
kiém soat qua trinh giai uyét | chuyén trinh giai quyet ho s

9 glat quy e (MAu s
hd so. truc ti€p
- CCBPTN&TKQ ban giao hd trong 05/TT01/201 SNPCP)
s 1y - Phiéu gjao viéc

so va phiéu klem soat qué | ngay lam
trinh gidi quyét hd so cho vi€c hoic
Chuyen vién vin thu (sau ddy chuyén
viét tit 1a CVVT) ngay trong { vao dau
ngay. Phiéu klem sodt qui | gid ngay
trinh gidi quyet hd so dugc | 1am viée Y pos
chuyén theo hd so va Iwu tai | tiép theo : ngay
BPTN&TKQ. ddi véi
- Chuyén vién vin thr cia trudng
Phong Kinh té va Vit liéu xdy | hop tiép
dung tiép nhan, kiém tra hd so nhén sau
tr BPTN&TKQ va chuyen 15 gity
Trudng phong Kinh té va Vit hang ngay
liéu xdy dung xem xét, giao | - Phong
cho Phé phong kiém tra, theo | Kinh té va
doi (néu c6) va Chuyén vién | Vit lieu
thuc hién thy Iy ho so ngay | xdy dung
trong ngay nhén hd so.

B4 | Thu ly hb so: Phong Gio
Cién bQ thy Iy xem xét ndi | Kinh té va hanh
dung hd so: Vit liéu chinh
- Tromg hop hd S0 day da va | xdy dung Phiéu yéu ciu bd sung,
khéng hop 1& dé gidi qu ét, \ s 13
tronggth(zp gian 03g(ba)qnzay hodn thi¢n ho so.
lam viéc tir ngay nhén dugc
hd so, chuyén vién thao vin
ban néu rd ly do va cic noi

dung cin chinh sua bd sung,
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thong qua Phoé phong duge
phén cong theo doi (néu co)
kidm tra, théng nhit ndi dung
hodc Trudng phong ky tit,
trong thoi gian )2 ngay va
trinh Lanh dao S& ky trong
thdi gian %2 ngay.

- Trudng hop hé so day du va
hop 18 dé giai quyét, trong
thoi gian 03 (ba) ngay lam
viéc tir ngdy nhén dugce hd so,
chuyén vién thao vin ban
Thong béo tiép nhan hd so
cong bd hop quy cho td chirc,
c4 nhan cong bd hop quy,
thong qua Phé phong dugc
phan cong theo doi (néu co)
kidm tra, théng nhét ndi dung
hoic Truong phong ky tht
trong thoi han % ngdy, trinh
Lanh dao S& ky trong thdi han
Y2 ngay.

Théng béo tiép nhan ho
s0 cong b6 hop quy theo
Mau 3. TBTNHS quy

‘| dinh tai Phuy luc III

Thong tu 28/2012/TT-
BKHCN

B5

Ban glao két qua cho Bo
phéin tiép nhian va tra ket
quad, phong K& hoach téng
hop.

- Déi véi trwong hop hd so
day da va khéng hop 18 daé
giai quyét: phong Kinh té va
vét liéu xay dyng giri vin ban
dd trinh ky Lanh dao S¢ cho
BPTN&TKQ trong thoi han
Ya ngay lam viéc.
BPTN&TKQ ¢6 trach nhiém
lién hé véi té chirc, c& nhén
san xuét, kinh doanh tra hé so.
Vin ban tra hd so dugc nhép
vao phleu kiém soat qué trinh
giai quyét hd $0, cac tb chirc,
c4 nhan san xuét, kinh doanh
VLXD dé BPTN&TKQ thuc
hién ra sodt, kiém tra hd so
ndp cua cic td chirc, ca nhan
san xudt, kinh doanh VLXD
trurée khi nhén.

- Péi véi truomg hop hd so
ddy &t va hop 16 aé glai
quyét: Thong bio tiép nhin hd

Phong
Kinh t& va
Vit li€u
xdy dung;
phong Ké
hoach
tdng hop.

Gidr
hanh
chinh
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| sb theo d6i, dong diu theo

so cdng b6 Hop quy sau khi
dugc trinh ky, Phong Kinh té
va vt liéu xay dung ban giao
két qua cho BPTN&TKQ
trong thoi han % ngay dé vao

quy dinh va ban giao 01 ban
cho Phong K& hoach téng hop
dé cong khai trén trang thong
tin dién tir cla S& Xéy dung,

B6

Tra két qua:
Dén hen 1y két qua, cn b B6 phan o
"B phén tiép nhan va tra két | D Phé Gio Hg thong Biéu miu theo
qua" trd Théng béo tiép nhan n?p nhaP hanh co ché mot ctra, mét cira
hé so cong bd hgp quy cho | YATEKEL [ o lién thong
cac td chirc, c4 nhén san xuét, qua
kinh doanh
4 Biéu miu:

1. Phieu phan ¢ng nhiém wu.

2. Vin ban hudng din, hoan thién hd so.

3. Van ban Théng bio tiép nhan hé so cdng bb hop quy
4. 86 theo doi két qua xir Iy cdng viée.

5. 86 théng ké két qua thirc hién TTHC.
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE VA VAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
LIEU XAY DUNG

- A Py
Ma3 so “1 cira”:

Ma sé HS:

PHIEU PHAN CONG NHIEM VU
THUC HIEN THONG BAO TIEP NHAN HO SO CONG BO HOP QUY

Té chikc, ¢4 nhén:

Dia diém:

Dién thoai lién hé:

Loai sin phim:

Cin ctr chirc ning nhiém vu cia Phong Kinh té va Vit liéu X4y dung, Trudéng phong
phén cong: ,
1. L/d phong kiém tra, theo di chit hrgng, ngi dung thAm dinh:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

4, D kién hoan thanh:
5, Lwru ¥ khi thy 1y hd so:

......................................................................................................

CAN BQ, CONG CHUC THUC HIEN TRUONG PHONG
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1

UBND THANHPHO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HA NOI Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
SO XAY DUNG
Sé /SXD - KTXD Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20
Vivhuong dan hoan thién, b
sung hd so tiép nhan Thong
béao hgp quy san pham . cla
Cong ty.. ‘
|
| Kinhgii: .,
i
Sér Xay dung nhan duge vin ban sé ... ngy .. . Cong ty..... trinh thdng bao

tiép nhn h so cong b hop quy san pham .. kém theo ho sa. Sau khl ra soat, S& Xay
dvng dé nghi Céng ty . hoan thién, bd sung ho so theo cac ndi dung sau:

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

Trén day 1a huéng din cia S& Xay dung dé Cong ty .............. hoan thién, bd
sung ho so theo quy dinh./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng
TSR ; ddu)
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UBND THANH PHG HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Pac lap - Tw do - Hanh phiic
S6  /SXD-KTXD Ha Néi,ngay  thdng ndm 20
THONG BAO

TIEP NHAN HO SO' CONG BO HQP QUY

S& Xay dung ...... xac nhan da ti&p nhan hd so cong bd hop quy s6 ... ngay ...
thang ...... ndm ....... CU@: vveverveenreernes (88N LB CHIEC, €A NAAN) oo

dia chit8 chi¥c, cd nhan: ...

cho san phim, hang héa, qua trinh, dich vu, méi trwedmg (tén goi, kiéy, logi, nhdn hiéu,
ddc trung Ky thudt..): o

phtt hop tidu chudn (s6 hiéu, ky hiéu, tén goi tiéu chudn)/quy chudn k§ thuat (s6 hiéu,
ky hiéu, tén goi quy chudn ky thudt) va c6 gia tri dén ngdy .... thang ..... ndm .....
(hoic ghi: c6 gia tri 3 ndm k& tir ngay ...... thang ....... nam ....).

Thong bao nay ghi nhin sy cam két cia t6 chirc, cd nhan. Théng bdo nay
khong c6 gia tri chierng nhan cho san phim, hang hoéa, qua trinh, dich vy, mdi trudng
phtt hop v&i tiéu chufin/quy chudn k¥ thuét twong wng.

(Tén t@ chirc, cd nhdn) ... phai hoan todn chiju tradch nhiém v& tinh phu hop
ctia san phim, hing héa, qua trinh, dich vy, méi truong do minh sdn xudt, kinh
doanh, bdo quan, vin chuyén, st dung, khai thac.

Noi nhéan: (SO XAY DUNG HA NOI)

~ Nhuw trén; - (KY, ghi ré ho tén, chirc vu va
" e ; déng ddu)
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30. Quy trinh thyc hi¢n thii tuc céng nhin chi ddu tw di 4n xdy dung nha & thue
thim quyén ciia Uy ban nhin din cip tinh (trong trwong hop cé nhiéu nha diu tr
dw an xiy dyng nha & thwong mai dwoc chap thuiin chii treong diu tw theo phap
Iudt vé dhu tw) (QT-30)

1 | Muc dich: -

Quy dinh théng nhét trinh tur, thanh phin hé so, céc buéc tién hanh thim dinh hd so
cong nhan chu diu tr dv 4n x4y dyng nha & thudc thim quyén cia Uy ban nhéin
dan cap tinh (trong trudmg hop c6 nhiéu nha diu tr dy 4n xdy dung nha & thuong
mai duge chép thuén chu trueong déu tu theo phap ludt vé diu fur).

2 | Phamvi: i |

Ap dung d6i véi nha dau tu xdy dung dy 4n nha & thuong mai thyc hién thi tuc
céng nhén chi diu tr dy 4n x4y dung nha & thudc thAm quyén ca Uy ban nhan
dan cép tinh (tro!ng trudng hep c6 nhidu nha du tr dy 4n xdy dyng nha & thuong
mai duge chap thudn chi trrong dau tu theo phép luat vé& dau tr)

Cén b, cong chiic, vién chirc thudc phong chuyén mén duge phin cip quan Iy,
b6 phin TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thudc S¢ Xay
dung chiu trich nhi€ém thirc hién va kiém soat quy trinh nay. :

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Cos& phap Iy

1. Luit Nha & 65/2014/QH13 »

2. Nghj dinh s6 99/2015/ND-CP ngy 20/10/2015 ctia Chinh phat quy dinh

chi tiét va huéng din thi hanh mdt sé didu cua Lujt Nha ¢. ‘

3. Théng tr s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B4 Xy dung huéng

dan thyc hién mét sé néi dung cia Luét Nha & va Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP
cta Chinh ph.

4. Nghj dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 ciia Chinh phti stra d8i bé sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét s6 didu cia Luat Nha &. ,
5. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 v& vide don gian héa
tht tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1y ddn cu thudc pham vi
chirc néing quan Iy nha nudc cia Bo xay dung

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v thwc hién co ché mét cira, mét
cira lién thong trong gidi quyét tht tuc hanh chinh

7. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sé quy
dinh cia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mt
ctra, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

8. Quyét dinh 56 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 ciia Bo Xay dung vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh ban hanh méi, thii tye hanh chinh duge thay thé, sira ddi, bé
sung va thi tuc hanh chinh bj bai bd trong linh vuc nha &, kinh doanh bét dong
san thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nuée cna Bo Xay dung.

9. Quyét dinh s64206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ciia UBND thanh phd Ha Noi
vé viée cdng bd Danh myc thu tuc hanh chinh thude pham vi chirc ning quan Iy
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nha nudc cia S¢ Xdy dung Ha Noi.

3.2

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Khéng

33

Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

Nha dau tr xﬁy dyng dir 4n nha ¢ thrwong mai.

34

Thanh phan hd so Bin chinh | Bin sao c6 chimg thwe

Vin ban dé nghi cla nha dau tur (trong X
d6 ghi r5 ten, dia chi nha dAu tir, cac dé
xuét, du kién tién 5 thuc hién dy an).

- Vin ban chép thuin chi trurong dau tu ‘ X
du 4n cua co quan c6 thim quyén;

- Gidy® chimg nhin ding ky doanh
nghiép hodc Gidy chimg nhin ding ky
diu tu; ]
- Glay t& ching minh quyén sir dung
dht dé thyuc hién du 4 an;

- Hop dong iy quyén (trong &6 quy
dinh rd quyén va trach nhiém cia cac
bén);

- GiAy t& chimg minh ning lyc tai chinh
dé thye hién dy 4n theo quy dinh ciia
phép luat vé dét dai;

- Gidy t& chimg minh c6 von ky quy
hoiic bao lanh ngan hang vé nghia vu
ky quy thyc hién dy én theo quy dinh
ciia phap lut vé diu ir.

Truong hop co s¢ dit liéu vé dén cu, ve ddng ky déu tu, vé doanh nghiép duoc ket
no6i vgn hanh va cong din da dwoc cap 36 dinh danh cd nhan thi dwoc sir dung 56
dinh danh cé nhan thay thé cho cdc gidy t¢ lién quan dén nhdn thdn néu trén.

3.5

S6 lwgng hd so

01 bd

3.6

Théi gian xir ly

Khoéng qua 20 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 18 theo quy dinh, trong do:

- Thoi han 8¢ X8y dung tra 1&i v tinh hop 18 cia hd so (néu c6): khong qua 05
ngay ké tir ngay tiép nhan hé so.

- Thési han d& UBND Thanh phé xem xét, ky quyet dinh c6ng nhan chu dau tr du
4n: khong qua 05 ngay ké tir ngay nhén dwoc hé so va bao cdo tham dinh cta S&
Xay dlmg

3.7

Noi tlep nhin va tra két qua

Bd phin mft cra/B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC - S& Xay
dyng
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3.8

Lé phi

Khoéng -

3.9

Quy trinh xir ly cong viée

1T

Trinh tir Trach nhiém Thoi gian

Bitu maw/Két qua

Bl

Nha dau tr cé nhu cau
chuin bj va nép diy da
hd so theo quy dinh tai
muc 3.4 vé bd phén tiép | Nha diu tr
nhin va tra két qua (ndp
true tiép hodc qua dudng
buu dién)

Gid hanh
chinh

Thénh phan hd so
theo muyc 3.4

B2

| tinh chmh x4c, diy du

Cén b9, cong ChlI'C vién Y2 ngay
chirc B phan TN&TKQ
thudc S¢ Xy dung Ha
Néi tlep nhin hd so coa
Nhi dau tr cé trach
nhiém xem xét, kidm tra

cia hd so:

a) Truong hop hé so
chua diy du, chwa chinh
x4c theo quy dmh can
b9, cdng chirc, vién chirc
tlep nhin hd so hudng
din Nha diu tv bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh va néu r ly do
theo méu Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién hd
S0;

b) Truéng hop tir chéi
nhén hé so, can b, cong
chirc, vién chirc tiép
nhin hé so phal néu
16 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day
du, chinh xac theo quy
dinh, can bj, cong chl'rc,
vién chirc t1ép ﬁhan hd
so va lap Gidy tiép nhan
hé so vi hen ngay tra Kkét

Can bg, cong
chirc, vién
chirc bd phén
tiép nhan va
tra két qua

-02/TT01/2018/VPCP

- Phiéu yéu ciu
b6 sung, hoan thién hé
so -miu s6

- Phiéu tir chéi tiép
nhén gidi quyét hd so
- miu s
03/TT01/2018/VPCP
- Gidy tiép nh4n hd so
va hen ngay trd két
qua - miu sé
01/TT01/2018/VPCP
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P P TS Sy

chitc dugc phin cong
thu Iy hd so-tién hanh
kiém tra, ndi dung hé so:
- Bbi voi hd so qua kiém
tra, chua da didu kién
giai ~ quyét, phong
Chuyén mén trd lai hd
so0 kém theo théng bao
bang vin ban vi néu rd
Iy do, ndi dung cén bd
sung theo miu Phiéu yéu
cu bd sung, hoan thién
hd so — mau sb 02 dé giri
cho t§ chirc théng qua
B§ phin TN&TKQ.
Thoi gian thong béo tra
lai hé so khéng qua 05
ngdy lam viéc ké tir
ngdy tiép nhdn hd so.
Thdi han giai quyét
duogc tinh lai tir dau sau
khi nhan ¢ h so.

- Truong hop, dat yéu

cOng chirc,
vién chirc thu
Iy hd so
phong chuyén
mén

- B§ phén
TN&TKQ

qua
B3 |- Ban giao hd so vé |- B phén | %2 ngay - Phiéu kiém soat qua
phong chuyén mén TN&TKQ trinh giai quyét hd so
- Can b9, céng chirc, chuyén truc - mau sb
vién chic tiép nhén hé [tiép  trong 05/TT01/2018/VPCP
so bao cao linh dao | ngay lam viée
phong phin cbng thuc | hodc chuyén
hién vao diu git
ngdy lam vigc
tiép theo ddi
voéi  trodng
hop tiép nhén
sau 15 gio
hang ngay
-Phong
Chuyén mon
B4 | Phan cong thuly héso | Lanh dao | 01 ngay
Phong
B5 | Can b, cong chirc, vién | -Canbd, | 03 ngiy - Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyéj: hé so
— mau s
05/TT01/2018/VPCP

cu tién hanh budc tiép
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theo.
A - A n ) . A ~
B6 | Tham dinh ho so, Igp tbr | Cén b, cong Dy thio T trinh
trinh bdo cdo ldnh dao| chic, vién \ X . £
phong xem xét chir thu Iy hd 06 ngay (H0 s, dy thao Quyét
’ | o dinh kém theo)
B7 | Lanh dao phong xem xét
to trinh va hd so:
+ Néu ho so hgp 18 ky t& " s
trinh bdo cdo lanh dgo | Lanh dao D thio T6 trinh
T . (H6 so, du thao Quyét
S¢ Xdy dung. phong 01 ngay dinh kém theo)
+ Néu hd so khéng hop | Chuyén mén y
186 chuyén lai can b,
cong chire, vién chirc
thdm dinh, néu 15 1y do.
B8 | Lanh dao S& Xay dyng | Lanh dao S& 02 ngay T& trinh
xem xét va ky t& trinh | X4y dung (I35 so, dur thao Quyét
b4o cdo UBND Thanh dinh kém theo)
phd phé duyét
B9 | Lanh dao S& Xdy dung
xem xet, ky Tor trinh
kém theo hd so vd du | | . \ T& trinh
thaio Quyét dmh trinh Lia&h %?HSO 01 ngay (Hé so, dy thao
UBND Thanh phé phé y Gwng Quyét dinh kém theo)
duyét. '
B10 UBNP Thfmh P ho xem Quyét dinh cua
XeLho so va phé duyét. | ey ‘ UBND Thanh phé
Vin phong UBND thanh P 05 ngay x Al ax
F S Y pho cong nhén chu dau tr
phé chuyén két qua vé d 4n x4y dung nha &
S¢ Xéy dung ) j
B11 | Tiép nhan két qua tir - Can bg, Quyét dinh cua
Vin phong UBND thianh |  cong chire, UBND Thanh phé
phd, sao lru vién chirc thy cong nhén chi dau tr
Ban giao két qua vé bd| Ilyhdso Giohanh | dy 4n x4y dung nha &
phén TN&TKQ phong chinh
Liru hd so theo quy dinh | Chuyén mén
- Vin thu So
Xdy dung
B12 | Tra két qué cho t8 chirc, Quyét dinh cua
c4 nhan theo gidy hen - B6 phéan Thoi gian UBND Thanh phd
: TN&TKQ | theo gidy hen | céng nhéan chi diu tu
! dy 4n xay dung nha &
B13 | Théng k& va tlieo doi:| -Canbd, | Giv  hanmh | - Phidu theo ddi qui
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B13 | Thong ké va theo ddi:| -Canbd, |Gi¢  hanh|- Phiéu theo dai qua
Cén b6, cong chic, vién |  cong chire, chinh trinh xu ly cong viéc
chire thu 1y hd so phong | vién chirc thy (tai S9).

Chuyén modn c6 trach| Ilyhdso - 84 theo doi két qua
nhiém théng k€ cac phong Xir Iy cdng viec
TTHC thyc hién tai don | Chuyén mdn - 84 théng ké theo doi
vi vao sb théng k& két hd so - miu sb
qud thyc hién TTHC 06/TT01/2018/VPCP
4 | Biéu miu .
Hé théng bidu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
5 | HO SO LUU : Ho so lru bao gdm cac thanh phin sau.

1. Thanh phén hd so theo muc 3.3

2. Quyét dinh citia UBND Thanh phd cong nhan chii dau tw du 4n xay dyng nha &
3. Tor trinh dé nghi ciia S& X4y dyng.

4. Hé théng biéu mau theo co ché mot oira, mot cira lién théng dugc ban hanh
kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5. Cac hd so, tai liéu lién quan khéc.

H so duge hru tai phong Chuyén mén.
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31. Quy trinh thye hién thi tuc thi tyc cho thué, thué mua nha & xi hi thugc sé
hitu nha nuwdc (QT-31)

1 Muc dicP: . '
Quy dinh théi gian, ndi dung, trdch nhiém x4y dung, kiém tra va ddnh gia két
qua thyc hién thi tuc cho thué, thué mua nha & x3 hdi thude s& hiru nha nude.

2 Pham vi:

Ap dung déi véi td chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thuc hién tha tuc cho thué, thué
mua nha & x4 hi thude s¢ hiru nha nudc.

Cén b, ebng chirc, vién chirc thude phong chuyén mén dugc phan cp quéan
ly, b phan TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong ¢6 lién quan thudc S&
X8y dung chiu trich nhiém thyc hién va kiém so4t quy trinh nay.

3 Néi dung quy trinh

3.1 Co sé phap ly

1. Luat Nha & 65/2014/QH13

2. Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu cia Luat Nha &.

3. Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cila Bo Xay dyng huéng
dan thyc hién mgt s6 ndi dung ciia Luat Nha & va Nghi dinh sb 99/2016/NP-
CP

ctia Chinh phu. '

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mét cira,
.t cira li€n thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh '

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mot sb
quy dinh ctia nghi dinh s§ 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 v& thyc hién co
ché mgt cira, mdt cira lién th6ng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

6. Quyét dinh 6470/2018/QD-UBND ngay 27/11/2018 ctia thanh phd Ha Noi
vé viéc céng bé danh myc thi tyc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bd
thudc pham vi chirc néing ciia s& Xay dung Ha Ni

3.2 | Diéu kién thie hién thd tuc hanh chinh

Poi tugng dugc thug, thué mua nha & bao gdm: (1) Nauwdi 6 cong véi
cach mang theo quy dinh cla phép luit v& wu dai nguodi c6 cong véi cach
mang; (2) Ngudi thu nhép thip, hd nghéo, cén nghéo tai khu vue d6 thi; (3)
Ngudi lao dong dang 1am viée tai cac doanh nghiép trong va ngoai khu cong
nghi€p; (4) Si quan, ha s quan nghi¢p vu, ha st quan chuyén mén k¥ thuat,
quan nhén chuyén nghiép, cong nhén trong co quan, don vi thudc céng an
nhan dén va quin doi nhan dan; (5) Cén bd, cong chirc, vién chirc theo quy
dinh ciia phdp luat vé cén bd, cong chirc, vién chire; (6) Cac dbi tegng di tra
lai nha & cdng vu; (7) Ho gia dinh, c4 nhan thue dién bi thu hdi dit va phai
giai téa, pha d& nha ¢ theo quy dinh cia phép luat ma chua dugc Nha nuwéc
boi thurdng bing nha &, dt & dép tmg cdc didu kién sau:

- Chua c6 nha & thuge s& i ctia minh, chua dwgc mua, thué hogc |
thué mua nha & xa héi, chua dugc hudng chinh sach hé tro nha &, dit & dudi
moi hinh thirc tai noi sinh song, truéng hop d3 c6 nha & thude s& hitu cia
minh thi phai c6 dién tich binh quéan trong ho gia dinh duéi 10m2 san/nguoi;

- Phai ¢6 déng ky thudmg tru tai tinh, thanh phé tryc thude trung wong
noi c6 nha & xa hdi; treong hop khéng c6 ding ky thudng trd thi phai c6 ding
ky tam tri fir m6t ndm trés 1én tai tinh, thanh phé nay,

- Poi_v6i cde dbi tuong (2), (3), (4), (5) néu trén thi phdi thudc dién
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khong phai nop thué thu nhdp thuong xuyén theo quy dinh cia phap ludt vé
thué thu nhdp c4 nhén; trudng hgp 1a hd nghéo, cin nghéo thi phéi thudc dién
nghéo, cin nghéo theo quy dinh ctia Thil tuéng Chinh phi.

3.3 | Thanh phin ho so Ban chinh | Ban sao
Pon ding ky thué, thué mua nha & xa hoi X
thudc s& hitu nha nude
Gidy t& chimg minh thudc dbi tuong va co X
du diéu kién v& nha &, cu trli, thu nhip
Glay to chimg minh thude doi tugng dugc X
mién, giam tién thué nha & x4 hdi (néu c6)
3.4 | S0 hwomng ho so
.02 b6 (01 b6 lvu tai co quan tiép nhan ho so va 01 bd chuyen cho S¢ Xy
dung (néu don vi quan 1y vin hanh 13 co quan tiép nhan hd so) hodc 01 b
chuyen cho don vi quan 1y van hanh (neu S¢ Xay dung la co quan tiép nhén
hd so)
3.5 | Thoi gian xivly
Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1&; trudmg hop phai xét
duyét, to chirc chim diém thi thoi han giai quyét 13 khong qua 60 ngdy.
3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC- S& X4y dung
3.7 | Lé phi
Khong
3.8 | Quy trinh xit ly cdng viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu maw/Két

qua

Bl | Co quan, td chirc c6 nhu cdu
chudn bi va nop ddy dit hd so| Co quan, td Théanh phén
theo quy dinh tai muc 3.3 vé b | chirc ¢o _dé Gid hanh h so theo
phan tiép nhén va tra két qua | nghithyc chinh muc 3.3
(ndp truc tiép hoiic qua dudng | hién TTHC
buu dién)

B2 | Céan bd, cong chirc, vién chirc Bo - Phiéu yéu
phin TN&TKQ thude S& Xay ciu bd sung,
dung Ha Nai tiép nhén hd so cia hoan thién hd
co quan, td chirc ¢é trach nhiém 50 -mau sb
xem xét, kiém tra tinh chinh xdc, 02/TT01/201
day di cia hd so: Cén bg, cong &/VPCP
a) Trudong hop hd so chua ddy | chic, vién - Phléutu
du, chua chinh xac theo quy | chitc b phédn | 'z ngay chbi tiép nhén
dinh, can b, cong chic, vién tiép nhén va giai quyet ho
chire tiép nhan hd so phai huéng | tra két qua so - miu sb
din dai dién co quan, t8 chirc bd 03/TT01/201
sung, hoan thién hd so theo quy 8/VPCP
dinh va néu 1o 1y do theo miu - Gidy tiép
Phiu yéu céu b sung, hoan nhéin hb so va
thién hd so; hen ngay tra
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b) Trudng hop tir chdi nhan hd

két qua - miu

s0, can b, cdng chirc, vién chire sO
tiép nhan hé so phai néu 1 ly do 01/TT01/201
theo mau Phiéu tir chéi giai &/VPCP
quyét hd so thii tyc hanh chinh;
c) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh, can b,
cong chie, vién chirc tiép nhan |
hd so va lap Gidy tlep nhan hd
so va hen ngay tra két qua .
B3 |- Ban giao ho so vé phong| -Bophan |Yngdy | - Phidukidm
chuyén mon TN&TKQ soat qua trinh
- Cén bg, cong chirc, vién chirc | chuyén truc giai quyet ho
tiép nhan hd so bso céo lanh dao | tiép trong $0 — mAu sb
phong phan cong thuc hién ngay lam viéc 05/TT01/201
hozc chuyén 8/VPCP
vao diu gio :
| ngay lam viéc
f tiép theo dbi
véi truong
hgp tiép nhén
sau 15 gio
hang ngay
- Phong
_ Chuyén mdn
B4 | Phén cong thy Iy hé so Linh dao | 01 ngay
Phong
B5 | Tham dinh hé so: Cén bd, cong
chirc, vién chirc dugc phén cong -14 1o
thu ly hé so tién hanh thim dinh: (A6 fég - Phidu kidm
- Déi vdm hé so qua thdm tra, trtom Sodt qué trinh
tham dmh|chu:a di diéu kién giai n € 4 qu & hd
quyet phong Chuyén mén tra lai khg};g gs o —qm}éu b
hd so kém theo théng béo bin - Can bd, e oy
van ban va néu rd gly do, nogl cong chirc, P hazﬂxeﬂt’ 05/TT01/201
" . duyét to 8/VPCP
dung cén bo sung theo mau { vién chirc thy i
Phiéu yéu céu bo sung, hoan 1y hé so Ch e MBu phié
thién hd so — miu s6 02 dé giri | phong chuyén 21. ;,:; x-in 1%‘; 3 N f:n
cho co quan, t& chirc thong qua mon - 44 ned lai ngdy tra
B phin TN&TKQ. Thoi gian | (déi fég Két ui ymau
thong bdo tra lai hoksor khoéng | - Bo phin truomg q b
qua 03 n ay lam viéc k€ tir ngdy | TN&TK ..
tlep nha;;Dr hd S0, trir trudmg Eo*p ? hg’wpp h‘fl 04/TT01/201
phéap luat chuyen nganh c6 quy xeﬂ{ d:),)et 8/TT-VPCP
dinh cu the vé thdi gian. Thoi fo hc Faid
han giai quyet duge tinh lai tir ;i gn’z
diu sau khi nhan di hd so

- D6i véi: hd so qua han giai
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quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc ngay hét han,
phong Chuyén mon phai thdng
b4o bang vin ban cho BO phan
TN&TKQ va giri vin ban xin 18i
td chirc, c4 nhan, trong d6 ghl rd
ly do qué han, thoi gian dé nghi
gia han trd két qua theo miu
phleu xin 18i va hen lai ngdy tra
két qua. Viéc hen Iai ngy tra két
qué dugc thyc hién khong qua
mdt 14n

- Truong hop, dat yéu cAu tién

Hanh budc tiép theo
B6 |Hoan thién hd so, lap to trinh Dur thio t&
trinh 1anh dao phong xem xét trinh, Quyét
dinh phé
Can b, cong duyét danh
chirc, vién 03 ned sich ngudi
chirc thu ly g2y dugce thué,
hd so thué mua nha
& x& hdi thude
s& hifu nha
nudc
B7 | Lanh dao phong xem xét t& trinh
va hd so:
+ Néu hd so hop 1& ky t& trinh T& trinh
trinh lanh dao S& Xay dung phé | Lanh dao
duyét phong 02 ngay
+ Néu hd so khéng hgp 1& | Chuyén mén Hb so dinh
chuyén lai can b, céng chir, kém
vién chirc thim dinh, néu rd ly
do
B8 | Lanh dao S& Xy dung xem xét Van ban &
to trinh, hd so va va ky vin ban nghi UBND
d& nghi UBND thanh phé phé thanh ph6 phé
duyét , duyét danh
Lanh dao S¢ . sich  nguoi
Xay dyng 02 ngay dugc  thué,
thué mua nha
& x4 hoi thude
s¢ him nha
nudc
B9 | UBND thanh phé xem xét ho so Quyét dinh
va phé duyét két qua . cia Uy ban
Vin phong UBND thanh phé | V0o &% | 07ngay |  nhandin
chuyén két qua vé S& Xay dyng pho Thanh phd

phé duyét
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danh sich
ngudi duge
thué, thué
mua nha & xi
héi thude s&
- hitu nha niréc
B10 | Tiép nhﬁp ket qua tlr Van phong Quyét dinh
UBND Thanh pho f LA cua Uy ban
L A LA 1 - Can bo NP
Ban giao két qud vé bd phan céne ch u:: nhén dan
TN&TKQ Cong e, Thanh phé
' i vién chirc thy o o
Liuu ho so theo quy dinh I ha i s phé duyét
y ho sor Gid hanh
\ . danh sich
phong chinh .
A A ngudi duge
: Chuyén moén o A
i v \ thué, thué
! - Vén thu Sé& N
X4y dung mua nha & xi
) héi thude s&
hitu Iﬂ’li‘i nuoc
B11 | Tra két qua cho t3 chirc, c4 nhén Quyét dinh
theo gidy hen phé duyét
i Théi eian | 920N séch
: - Bo phén theo gi £ ngudi duge
TN&TKQ B4 1 thue, thug
hen s 2o
mua nha & x3
hoi thude s&
' hifu nha mrée
Bi12 Théng k& va theo ddi: Can bQ, - Can bd, Gid hanh | - Phiéu theo
cong chire, vién chirc thy ly hd | céng chire, | chinh déi qua trinh
so phong Chuyén mén c6 trach | vién chirc thy Xt ly cong
nhiém thong ké cac TTHC thue ly ho so viéc (tai 80).
hién tai don vi vao so thong ké phong - S0 theo ddi
ket qua thye hién TTHC Chuyén mén két qua xir 1y
céng vit;éc
- 80 thong ké
theo d3i ho 50
- miu sb
06/TT01/201
_ 8/VPCP
4 Bién miu

1. H¢ thong biéu mAu theo co chd mdt cira, mdt ora lien théng duge ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
2. Pon dang ky — phy luc 09 Ban hanh kém theo Théng tu sé 19/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 ciia B4 Xay dyng
3. Mu gidy xéc nhan v& dbi twong va thuc trang nha & Ban hank kém theo
Phu Iuc 5613, 14, 15, 16 Thong tir s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua

B§ Xdy dung

Mau giy x4c nhdn vé diéu kién thu nhap Ban hanh kém theo Phy luc 56 17 va
18 Thong tr s6 19/2016/TT-BXD ngdy 30/6/2016 ctia Bé Xdy dyng

Mau don diing ky thué, thué mua nha & x& hoi thudc s& hiru nha nuée
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(Ban hanh kém theo Phuy luc s6 09T hong tu s6 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bé Xdy dung)

HO SO LUU : Hd so luu bao gdm cic thanh phan sau.

1. Thanh phan hd so theo myc 3.3

2. Quyét dinh;To trinh d& nghi

3. H¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

4 Hb so duge luu tai phong Chuyén mon. Céc miu theo co ché mot clra quy
dinh tai thong tir 01/2018/TT-VPCP luu trir tai b phin TN&TKQ
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Miu don diing ky thug, thué mua nha & x4 hdi thuge s& hiru nha nwge
(Ban hanh kem theo Phy luc s6 09Théng ne sé 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bj Xdy dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Ddc 13p - Ty do - Hanh phic

i
MAU PON PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA HOI
THUQC SO HU'U NHA NUGC

Hinh thirc ding ky' Thué O Thué mua O

Kinh Ui oo, et sttt et s e st s e
HO V& (8N NEUST VIEE QON: coovvvevrirooeoeeeeeeesee oo scee et
CMND (ho chiéu hogc thé quan nhén hodc thé cin cude cong dan) sb...........o... cip
ngay........ [eoreanas Loveeamrernns L TS OO O OOV UP O SOUSOSORUOOY
Nghé nghiép3: ......... be sene cersesenreessnnesien sene s e e e a e st s ae e saae e e e bbeees

Noi lam viéc*: ... heebere s e e tera bbb e s et a e e e Rt b ae e b b e aane s AR s e et ennee s sanmnerensesennnnnses e
Noi & hién tai: ........ HeSee e eaetere i Aeae s bt ee et e e e et e st e e eanrRaee s areeanRae s e neerreteennnnnsest e snnessnses
H¢ khau thuong tri (hodc tam tri) $.....n.nn........ 11T OO e
THUGC AOT TUGNE’ ..vveoeeererreeer s seeeseoesess e e s ee s s oee oo
'S4 thanh vién trong ho gia dinhS.............ooo....... ngudi, bao gbm:

1. HO VA AN oo, CMND 8., |

Ngh€ nghigp........vvuevereereeerrnens Tén co quan (Gon Vi)...ooeeeenereiiieen e,
2. HO VA T8N oo (611713 D X, SR R

Nghé nghiép............ rrerenneaae s Teén co quan (oN Vi).ceoveeeeennnnriirirees e s,
3. HQ VA TN oot (6317 13) DY, OO |
Nghé nghi€p.....cecceeeerevroreennnn, Tén co quan (G0N Vi) e eeeereenees s,

Téi va nhimg ngudi'trong hd gia dinh cam két chwa dugc thu hudng chinh séch hé tro vé
nha &, dét & dudi bit cir hinh thirc nio (khéng dp dung doi véi truong hop tdi dinh cu va
truong hop trd lgi nha & céng vu).

Tinh trang nha & ctia h¢ gia dinh hién nay nhu sau’: (c6 Gidy x4c nhan v& thyc trang nha
& ctia hg gia dinh, c4 nhn kém theo don nay).

- Chua ¢6 nha & thugce s¢ hitu cia hd gia dinh [
- C6 nha & nhung chit chéi dién tich binh quan dudi 10m® san/ngudi O
- C6 nha ¢ nhung nha & bi hu héng, dot nat (hw hong khung — tudmg, mai) |

! Panh ddu vao 6 ma ngudsi viét don c6 nhu ciu mua, thué, thué mua nha &.

% Ghi tén co quan quan ly nha & x4 héi hodc don vi quan ly van hanh nha & x4 hji.

* Néu dang 1am viéc tai co quan, td chtrc th ghi 6 nghd nghiép, néu 14 lao ddng tixr do thi ghi 12 lao dong tr do, néu
da nghi huu thi ghi d4 nghi huu....

* Néu dang lam vigc thi méi ghi vio muc ndy.

* Ghi 18 ngudi viét don thuge dbi twgng theo quy dinh dwrge hd tro nha & xa hgi (vi dy nhu 12 cén b6 cong chire, vién
chuc ....).

6 (ghi r5 sb hromg thanh vién trong hj gia dinh va ghi ho tén, méi quan hé ciia timg thinh vién voi ngudi dimg tén
viét dom.

" Ngudi viét don danh déu vao 6 phit hop v6i hién trang thyc t€ nha & cta hé gia dinh.
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_ Pa c6 dht & nhung dién tich khudn vién dat & thip hon tiéu chuén dién tich tbi thiu
thudc dién duge phép cai tao, xay dung theo quy dinh cia UBND cép tinh.

- C6 nha & nhung thude dién bi giai tod khi Nha nudce thu hi dét O
- C6 dit 0 gin v&inha & va phai di chuyén cho & nhung khong du diéu kién duoc bdi O
thudng vé dét & va khong c6 chd & ndo khéc.

- 'T6i d tra lai nha & cdng vy, hién nay chua c6 nha & tai noi sinh séng sau khi tra lai nh{]
& cong vu

- Khé khin vé nha & khac® (ghi rd ndi QUDE).ororvrrirnrermmsrssssss e .

T6i 1am don nay d& nghi duoc giai quyét 01 can hd (cin nha) theo hinh thic......ccovvirennn.

+ Mong mudn dugc giai quyét cin ho (cin nha) so ...............................................
+ Dién tich san sit dung can hd.......cccceoeenenne, m’ (dm v6i nha chung cu);
+ Dién tich san XAy dung......ccvvvvreeveircenrreeniennns m? (dbi v6i nha lién ké&);
T6i xin cam doan nhimg 1&i khai trong don la ding su thyc va hoan toan chiu trach
nhlem trudc phép ludt vé céc ndi dung da ké khai. Khi duge gidi
quyet .............................. nha & x3 hoi. T6i cam két chdp hanh diy du cic quy dinh cua
Nha nuée vé quan 1y, sit dung nha & xa hoi/.
.......... , ngay ....... thang ....ndm ........
Ngwoi viét don
(ky va ghi rd ho tén)

*Nhifng khé khan vé nha & khong thudc cic ni dung khé khin d3 néu
® Ghi ré nhu cdu mua, thué, thué mua
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Miu gidy xdc nhan vé dbi twong va thuc trang nhi & dé ding ky thué, thué mua
nha & xd h{i thudc s& hiru nha nwée ddi voi ddi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu 49
Ludt Nha ¢ 2014
(Ban hanh kém theo Phu luc sé 13Thong tw sé 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 ciia B¢ Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

MAU GIAY XAC NHAN VE DOI TUO'N G VA THU'C TRANG NHA G PE
PANG KY THUE, THUE MUA NHA & XA HQI THUQC SG HUU NHA NUGC

Kinh giri: Uy ban nhan dén chpxa o, e

Ho va tén ngudi dé NEHT XAC NMANT ..ottt
So CMND (hd chiéu hogc thé quan nhén hogc thé cin cudc cong dan)

so ....................... cép ngay......... . foiiiriann. 17: Y ORISR
NOTG BRIEN 1217 oottt
H khéu thuong tru (hoac tam tri) $6....e.eeevseen... TAL e,

La abi tuong c6 cohg voi cach mang (ban sao c6 chimg thyc hodc ban sao tir s6 gbe do

€O quan c6 tham quyén cp gidy t&r chung minh vé d6i tugng kém theo)

Thyec trang vé nha & hién nay nhu sau''

- Chwra c6 nha & thudc s& hitu cia hd gla dinh 0
- C6 nha & nhung chat chéi dién tich binh quan duéi 10m* san/ngudi O
- C6 nha & nhung d4 bi hu hong khung, tuong, mai nha va dién tich khuén vién dét cia
nha & thap hon tidu chua:n dién tich téi thiéu thudc dién duogc phép cdi tao, xdy dung thed ]
quy dinh cia UBND cép tinh

- C6 nha ¢ nhung nha & bj hu hong, dot nat (hur hong khung tuong, mai) H
- C6 nha & nhung thugc di¢n bi gidi toa khi Nha nuéc thu hdi dat

- Co dit & 0 gin voinha & va phai di chuyén chd ¢ nhung khéng du diéu kién duge b01 N
thuomng vé dat & va khong c6 chd & nao khic.

- Khé khin vé& nha & khac" (ghi rd ndi QUAG)...c.oiei e,

T6i va nhitng ngudi trong hd gia dinh cam két chira dwgc thy huéng chinh sach hd trg vé
nha &, dit & duéi bit cir hinh thirc nao.

Téi xin cam doan nhung 10i khai trén 1a ding su thyc va hoan toan chiu tréch nhiém
trudce phap tuat vé cac ndi dung d3 ké khai.

.. Ngay...... thdng... ... nam .....
Nguoi d8 nghj xac nhan
(Ky va ghi rd ho tén)

Xic nhén cia UBND cAp X3 e, vé:

" Ghi tén UBND chp xﬁ not ngudi dé nghi x4c nhén dang cu trt theo hinh thirc déng ky thudng tri hodic ding ky
tam tra tir 01 ndim & 1€n.
' Can o vao thue trang nha & hién tai cia ngudi 8 nghj xdc nhén d& danh déu vao 1 trong 6 6 cho phu hep.
" Nhimg khé khan vé nha & khong thue cdc ndi dung khé khin d4 néu.
"UBND cAp x2 noi ngudi dé nghij x4c nhdn dang cu trii theo hinh thie ding ky thudng tri hoge ding ky tam tri tir
01 n3m trd 1én.
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Miu gidy xic nhin d6i twgng, thwe trang nha & va diéu kién vé thu nhap dbi véi cac
déi trgng dwge quy dinh tai khoan 4, 5, 6, 7 Didu 49
Luit Nha & 2014
(Ban hanh kém theo Phy luc s6 14T hong tw s6 19/2016/TT-BXD
~ngay 30/6/2016 cua Bj Xdy dung)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
‘ Dge 1ap - Tw do - Hanh phic

MAU GIAY XAC NHAN VE DOI TUGNG, THUC TRANG NHA G VA
PIEU KIEN THU NHAP DE DANG KY THUE, THUE MUA NHA 6 XA HOI
THUQC SG HU'U NHA NUGC

Kinh gixi”: ............ et ee s e et e bt r s h e e n e s s s e e r R Lo L e Rt e e h e s a s e e e Yattenn s aEaseanee et et sattn e nrenas
HO VA 10 NGUOT B8 MZNIL..vvervvverevire e eeeeeseeeeeseeeeseeseese s eeesoe e
86 CMND (ho chiéu hozc thé quan nhan hoc thé cin cuéc cong dén)

SO vt et cap ngay......... Lvivoiiid e, 17 1 ISR

Nghé nghiép. ......... b ettt e s bt e sttt b e et es s e e st s eneee s et st eesenoes
NOT LA VIBC™ oo bttt ettt ae s st emeeteneeeneaens

Not & hién tai:.. ..... Ceetata e — sttt ae sttt e bt et ee s nene et r e e e e e e e aen e sensseseeesanas

----------------

--------------------------------------------------------------------------

S$6 s6 ho khiu thudng tri (ho3ic tam tri)......ve.eve.ereve . N0 CAP..vvreeeeeeens v .
56 thanh vién trong h$ gia dinh............... nguoi. :
Thude A1 THONE i.......oooeeoeeeeeeeeee e eeeeee s

nha & hién nay ctia hd gia dinh t6i nhu sau'®:

- Chua c6 nha & thudc sé& hitu ctia ho gia dinh O

- C6 nha & nhung chét choi dién tich binh quan dudi 10m? san/nguoi O

- C6 nha & nhung nha & bj hu hong, dot nat (hu héng khung — twdmg, méi) J

- C6 nha & nhung bi hur héng khung, twdng va mai nha va dién tich khudn vién dét cia
nha & thap hon tiéu chuin dién tich i thiéu thudc dién duge phép cai tao, xay dyng thed
quy dinh ctia UBND cp tinh.

- C6 nha & nhung thudc dién bj giai tod khi Nha nude thu hdi dét [
- C6 dat & gan v6i nha & va phai di chuyén chd & nhung khéng du didu kién dugc bdi [
thuong vé dat & va khong cé chd & nao khéc.

- Kh6 khin vé nha & khac' (ghi 16 061 dUDE)....ovvvevvvveeeeeeeeoeeeoeoeoeeoeooeooeeoeo

Téi va nhitng ngudi trong hé gia dinh cam két chua dugc thu hirdng chinh sach hd tro vé
nha &, d4t & dudi bt ctr hinh thirc nao.

T6i va hd gia dinh cia t6i hién khong phai nép thué thu nhédp thudong xuyén.

" Gii Co quan, don vj ciia ngudi dé nghi xdc nhén (néu ho gia dinh ¢6 02 ngudi trd 1én 13 d6i twong thude 02 co
quan, t5 chirc thi phai giri'd& nghj dén céc co quan, té chire d& duwge x4c nhén). Trudng hop ngudi dé nghi xdc nhén
dd nghi viée hodc hanh nghé tur do th UBND cép x4 noi ngudi d& nghj xac nhén dang cir trii theo hinh thirc ding ky
thuémg trd hodc dang ky tam triz tir 01 nam tr& 1én chi xdc nhan vé d6i tuong va thyc trang nha &, khong phai x4c
nhén vé diéu kién thu nhép.

'* Néu dang 1am viéc thi méi ghi vio muc nay.

* Ghi dja chi theo s h¢ khéu thuémg tri hodic ghi dja chi noi dang ky tam trii ctia ngudi dé ngh.

" Ghi rd ngudi d& nghi x4c nhn thudc déi trgng theo quy dinh (v du nhy 1a cén b céng chic, vién chirc ....).

** Cain cir vao thye trang riha & hién tai clia ngudi dé nghj x4c nhén d& danh ddu vao 1 trong 6 6 cho phi hop.

** Nhiing kho khiin vé nha & khéng thugc cdc ni dung khé khan d néu.
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T6i xin cam doan nhitng 16 khai trong don 14 ding sy thyc va hoén toan chiu trach
nhiém trirée phéap ludt vé cic ndi dung di ké khai./.

.......... , HEAY ....... thdng .....ndm ........
Ngudi viét don
(ky va ghi rd ho tén)

X4c nhén cia Thi tredng co duan, don vi hodc lanh dao UBND cip xa” ciia nguwdi

dé nghi

1. Ong/Ba thudc dbi twgng dwge hwémg chinh sich hd trg nha &

2. V& tinh trang nha & hi¢n tai ciia hf gia dinh™ tumereceesseernnnrisccssesseses .
3. La dbi twong khong phai ngp thué thu nhip thwrdng xuyén

(kp tén, dong ddu)

20 Trrdmg hop ngudi d& nghi xéc nhin da nghi viée hodc hanh nghé tr do thi UBND chp x4 noi ngudi dé nghj xéc
nhén dang cu trii theo hinh thic dang ky thudmg trd hodic dang ky tam tri tir 01 nim tr& 1én chi x4c nhin vé dbi
tugng va thyc trang nha &, khdng phai xdc nhén vé diéu kién thu nhép. . .

2l Cg quan phéi x4c nhdn 13 thue trang ctia nha ¢ 14 thuge 1 trong 7 ndi dung kh6 khin vé nha & ma ngudi dé nghi
xéc nhén di khai.

Vs
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Miu gidy xdc nhan déi twong va thye trang vé nha & dbi véi déi twong dugce quy
dinh tgi khoén 8 Dleu 49 Luit Nha & 2014
(Ban hanh kém theo 'Phu luc 56 15T, héng tw s6 19/2016/TT- -BXDngay 30/6/2016 cua Bé Xay
| dung)
CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lip - Ty do - Hanh phic

| MAU GIAY XAC NHAN VE DOI TUQNG VA THU'C TRANG NHA O bE
PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA HQI THUQC SG HU'U NHA NUGC

Kinh gu1

e e

-----------------------------------------------------------------------------------

e et b et et st e b e bt et e natn e e bt b nae e een et e nsenstsaensee e
Chuc Y e b s be e e s es e st e e e e et et et e e e so s
ettt e e e et s bae s e baat e e s aeeeenren emnsen e ese s e e
..................................................................................................................
..............................................................

..........................................................................

........................................................................................................................

SO thanh vién trong ho gia dinh............... nguoi.

Tinh trang nha & hién nay ctia hd gia dinh t6i nhur sau:

- T6i 48 tra i nha & BN VU t2I™....oveoeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeese oo

- Hién tai chua c6 nha & tai noi sinh séng sau khi tra lai nha & cdng vu.

Té1 xin cam doan nhu'ng 161 khai trong don 14 ding su thue va hoan toan chiu trich
nhiém trude phdp luft vé cac ndi dung da ké khai./.

............

Ngudi dé nghj xac nhén
(ky va ghi rd ho tén)

* Giri Co quan, don vi noi ngu’in d& nghi xdc nhan dang 1Am vige hojic [am viéc truéc khi nghi huu va co quan, don
v; quan ly pha & cong vu cua ngudi d& nghi. :

® Néu dang 1am viéc thi méi ghi vao myc nay.

** Noi cur trti theo hinh thu‘c dang ky thudmg tri hofic ding ky tam tra tir 01 nim trér 1én.
% Ghi & dia chi nha & cong vy d4 tra,
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Mfu gidy x4c nhin ciia UBND cip huyen noi ddi trgng cd nha, dit bi thu hdi quy
dinh tai Khoan 10 Dleu 49 Lujt Nha & 2014
(Ban hanh kém theo Phy luc s6 16Théng tw s6 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bé Xdy dung)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Ty do - Harh phic -

MAU GIAY XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN VE VIEC
CHUA BUO'C NHA NUGC BOI THUONG PE PANG KY THUE,
THUE MUA NHA O XA HQI THUQC SO HUU NHA NUGC

Kinh gu’1 .......................................................................................................................
Hovatén nguorl d& nghi dugc xac THANZT:. ettt
So CMND (hé chiéu hogc thé quén nhén hofc the cin cude cong dan)

SO eeeerrersisrerersseeesetesteren e sassanasens cAp ngay......... oveoinenes ST . EOOOOTOO

NOT G RIEI LAI5.. coieeiireiieiiiirire sttt e s e st sb e srb s s e s s e a b s e s ne s nre s nanbasananne
Hb khAu thudng trii (hodic tam tra) 8.......vveverenees tai: ....................................................
Tinh trang nha & hién nay cia hd gla dinh t6i nhur sau’®

- C6 nha ¢ nhung thude dién bi giai tod khi Nha nude thu hdi dét O

- Cb dat ¢ gan v6i nha ¢ va phai di chuyén chd & nhung khéng du diéu kién dugc bdi [
thudng vé dit & va khong c6 chd & nao khéc.

Téi (hodc h gia dinh) cé nha, d4t bi thu hdi tai dia chiv..eeceeceeeeeeeeeevercenennens

chua duge Nha nude bdi thuomg bing nha o, dit & tai dinh cu.

T6i xin cam doan nhimng 1&i khai trong don 13 ding sy thuc va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap ludt vé céc ndi dung da ké khai./.

.......... ngay....... thang .....ndm ........
Ngu'crl dé nghi xdc nhin
(ky va ghi ro ho tén)

Xac nhin cia Uy ban nhan dan cip huyén .......cceeeenee vé viéc ngudi bi thu hdi nha,

dit chwa dwrge Nha nwée bdi thuong biing nha & heic dit & tai dinh cwr

(ky tén, déng diu)

% Giri Uy ban nhén dén cAp huyén nai c6 nha, it bi thu héi.
7 Tén ngudi d8 nghi x4¢ nhan ding ky thug, thué mua nha & x4 hdi.

- 8 Can oft vao thye trang nha & hién tai clia ngudi dé ngh1 x4c nhin dé danh diu vao 1 trong 2 6 cho phi hop.
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32. Cho thué nha & cii thugc sé hitu Nha nwée (QT-32)

1

Mouc dich:

- Quy dinh vé trinh tw, ndi dung thuc hién viéc cho thué nha &
cli thudc sd hiru Nha nurdce.

- Quy dinh r tréch nhi¢m clia timg don vi, c4 nhin trong qué
trinh thuc hién, gop phin nang cao hiéu qua thuc thi nhiém vu
va ting cudong thuc hién cai cich hanh chinh theo chi dao cla
UBND Thanh phd.

Pham vi:

Quy trinh nay ap dung cho céc don vi, ca nhan thudc Pon vi
quan ly vén hanh nha & cii (Cong ty TNHH MTV Quan ly va
phat trién nha Ha N¢i; don vi c& nhan thudc S& Xday dung
trong viéc cho thué nha & thude s hitu Nha nuée.

Néi dung quy trinh:

3.1

Co s& phap‘ ly:

1. Ludtnha & sb 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

2. Nghi dinh so 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua
Chinh phi vé quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mot sb didu cia Luit Nha &; Nghi dinh 30/2021/ND-
Chinh phi ngay 26/3/2021 stra ddi, bd sung Nghi dinh
99/2015/NDB-CP;

3. Théng tu s6 19/2016/tt-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo
X4y dyng hudéng dan thuc hién mét s6 ndi dung cia
Lot Nha & va Nghi dinh_ s& 992015/ND-CP ngay
20/10/2015 cua chinh phu vé viée quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét 6 didu cuia Luét Nha &.

4. Quyét dinh sb 17/2018/QD-UBND ngay 6/8/2018 clia
UBND Thanh pho ban hanh quy dinh chi tiét mét so
ndi dung thudc thim quyén ctia UBND Thanh phé v&
quan ly, st dung nha & cii thudc s& hitu Nha muéce trén
dia ban thanh ph6 Ha Noi

3.2

Thanh phin hd so:

Ban
chinh

Bén
sao

1. Pon dé nghi thué nha & cil

2. Don dé nghl chuyén quyén thué nha & ddi véi trudong hop
chuyen quyén thué nha & sau ngay 6/6/2013

2. Gidy tor chtrng minh viéc sir dung nha &

3.Ban sao Gidy chimng minh thu nhén dén hojc thé cin cudc
cbng dan hoic hd chiéu dang con gia trj hodc thé quin nhin
clia ngudi c6 don @& nghj thué nha &; truong hop 1a vg chdng
phai c6 thém ban sao c6 chimg thyre s6 hd khiu gia dinh hoic
gidy ding ky ket hén.

4. Ban sao gidy t&r chimg minh thuc doi trgng dugc mién,
glam tién thue nha & (néu c60

3.3

Sb lwgng hd'so :
02 bd

3.4

Théi gian xit Iy

3.4.1

Tai Pon vi quin Iy vin hanh :
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- Péi voi trirdmg hop thude Khodin 3 Piéu 10 Nghl quyét sb
58/1998/NQ-UBTVQH10; Dleu 2 Nghl quy#ét sb
23/2003/QH11 Khoan 2 Diéu 5, Piéu 6, Khoan 2 Piéu 7
Nghi quyet sb 755/2005/N Q UBTVQHI11 : 10 ngay lam
viée ké tir ngiy nhin di hé so hop 18 (Tai Xi nghiép: 07
ngay; Tai Cong ty: 03 ngay);

- Pbi véi treong hop quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 57
Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén di hd so hop 1& (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty:
05 ngay)

- Péi voi trudmg hop quy dinh tai Piém b Khoén 2 Diéu 57
Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan do hd so hop 18 (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty:
05 ngay);

- Béi v6i trirong hop ngudi nhan chuyen quyen thué nha & ci
trude ngay 6/6/2013 quy dinh tai Piém ¢ va Diém D khoan 2
Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 15 ngay lam viéc Kké tir
khi nhén di hé so hop 1€ (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong
ty: 05 ngay); khong ké thoi gian dang bdo 30 ngdy va x6a
niém yét theo quy dinh;

- bbi véi tnrong hop ngudi nhin chuyen quyen thué nha ¢ cti
sau ngay 6/6/2013 quy dinh tai Piém c va Piém D khoan 2
Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 20 ngay lam viéc ké tir
khi nhén du hé so hop 1& (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong

ty: 10 ngay).

3.4.2 | Tai S& X4y duyng :

- Dm véi trudmg hep thudce Khoidn 3 Piéu 10 Nghl
quyét sb 58/1998/NQ-UBTVQH10; Dleu 2 Nghi quyet 0
23/2003/QH11 Khoin 2 Diéu 5, Piéu 6, Khoidn 2 Piéu 7
Nghl quyet sb 755/2005/NQ-UBTVQH11 20 ngay lam
viée ké tlr ngay nhin da ho so hop 18,

- P6i véi trromg hop quy dinh tai Piém b Khoan 2
Didu 57 Nghi dinh 99/2015/NP-CP : 15 ngay lam viéc ké tir
ngdy nhén du hé so hop 1&.

- Déi voi trudng hop ngudi nhén chuyen quyen thué nha
& cil sau ngay 6/6/2013 quy dinh tai Piém ¢ va Piém D khoan
2 Piéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 10 ngay lam vige Kké
tir khi nhan di hd so hUp 1€.

3.5 | Noi tiép nhan va tr két qua

B phén tiép nhin va tra két qua - Xi nghiép QL&PT nha trye
thudc;

B§ phén t1ep nhin va tra két qua - Céng ty TNHHMTV quan
1y va phat trlen nha Ha Noi.

B phin tiép nhin va tra két qua - S¢ Xy dung Ha Noi

3.6 | Léphi

TN

Khong

3.7 Quy trinh xit ly cong viée

TT Trinh tir [ Trach | Thoi | Biéumaw/
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nhiém gian Két qua
3.7.1 | Tai Xi nghlgp QL&PTN trwe thuje
B1 | Nop ho so:, Nguoidai | Gid hanh | Thanh phin
Ngudi dai 41en bén thué nha nop hd so dién bén chinh hé so theo
tai B§ phén tiep nhan va trd két qua - thué nha muc 3.2
Xi nghlep QL&PT nha tryc thuoc
B2 | Hwéng din va tiép nhén hé so: Bophén | Gid hanh
- Can b "Bo phén tiép nhin va tra két tiép nhdn va | chinh
qua" tiép nhan va huong dan Ngudi dai | tra két qua -
dién bén thue nha vé ndi dung hd 50 Xinghiép
+ Néuhd slor chua diy du can bd tiép - - QL&PT nha
nhén tra laithd so va huéng din Ngucn truc thude
dai dién ber!1 thué nha hoan thién, b -
sung. :
+ Néu hd so da day di ndi dung theo
quy dinh, can b6 tiép nhan viét phleu
nhan hd so va hen ngay tra két qua hd
so (theo miu). Thoi han tra két qua cho
Ngwoi dai dién bén thué nha c6 thé
thay ddi trong truomg hop phai giai
trinh, bd sung néi dung hd so day du
theo quy dinh.
- Cubi budi nhan, cén bd "B6 phin tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu giao
nhén hd so hanh chinh (theo mau).
Tru:orng b6 phan tiép nhan ky giao nhan
voi phong Quan Iy nha
B3 | Thy If hé so tai Xi nghi¢p QL&PT | Phong QLN | Theo quy
nha triwc thuje: va Lanh dao | dinh tai
- Lanh dao Phong Quan ly nha giao Xinghiép | muc34.1

cén bd thu Iy ho so (theo mau)

- Can b thy Iy hd so kiém tra noi dung
hd so, kiém tra hién trang, lap blen
bin xac minh, treéng hop cin bd
sung ho so, Lanh dao phong Quin ly
nha ky vin bin yéu ciu bé sung hd
S0.

- Trudng hop hé so khéong di didu
ki¢n, Phong quéin ly nha trinh Lanh
dao Xi nghiép ky vin ban tra loi
Ngwéi dai dién Bén thué nha va néu
rd ly do trong vong 10 ngay lam viéc.
- Truo’ng hop hé so di didu kién,
can bj thu Iy hd so, dy thio bao cao
trinh Linh dao phong Qudn ly nha.

- Lanh dao phong Quin 1y nha thim
dinh hd so trinh Lanh dao Xi nghiép
ky bao cio va hd so.
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Tai C6ng ty TNHH MTYV Quin ly va

truwomg hep cin b sung hé so, trinh
Lanh dao phong Quan ly nha ky van
bén yéu ciu b sung hé so.

- Trwdng hop hd so khéng di didu
kién, Phong quén 1y nha trinh Lanh
dao Céng ty ky vin ban tra 1oi Xi
nghiép va néu rd ly do trong vong 10
ngay lam viéc.

- Trwdng ho’p hd so di diéu kién, cin
bo thu Iy hd so dy thio Théng bao
chip thuin trudng hop thude tham
quyén ctia Cong ty hodc bao cio ae
xuit S& Xay dung trinh Lanh dao
phong Quén ly nha.

- Linh dao phong Quan ly nha thim
dinh hd so trinh Lanh dao Céng ty
thim ky.

- By phén Tiép nhin va tra két qua
ha thye hién luu glu' ho so theo quy
dinh va chuyén ho so vé B phin-
Tiép nhén va tra két qua cua Xi
nghxep truomg hop thude thim
quyén ciia Cong ty.

- Bo I_)han Tlep nhin va tra két qua
chuyén hé so téi B§ phin Tiép nhin

3.7.2

phat trién nha Ha Nbi

B4 | Nép ho so: CanbdoBd | Gio hanh | Thanh phén
B§ phan Tiép nhin vatra két qué phan tiép chinh hd so theo
ctia Xi nghlep chuyén hd so dén B) nhén va trd muc 3.2
phén Tiép nhin va tra két qua Cong két qua clia
ty Xi nghiép

BS | Hudng din va tlep nhén ho so: B& phan
- Néu hd so chwa dly du can b tiép tiép nhan va
nhan tra lai hd so va huéng dindon vi | tra két qua
hoan thién, bd sung. Th&i han tra két Cong ty
qua cho Xi nghlep c6 thé thay d6i trong
trudng hop phai giéi trinh, bd sung noi
dung hd so diy du theo quy dinh.
- Cudi budi nhin, cén by "Bg phén tiép
nhén va tra két qua" viét phleu thu 1y
thim dinh hd so (theo miu) ban giao
cho Phong quéan 1y nha

B6 | Thuly hdso:
- Lanh dao Phong Quan 1y giao can b | Phong Quéan
thy 1y hé so ly nha va
-Can b9 thu 1y hd so kiém tra néi dung | lanh dao

'hd so, kiém tra hién trang (neu cin), Cong ty
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va tra két quﬁ cia S& Xay du'ng
trudmg hop thudc thim quyen ciia
S¢ Xay dung.

3.7.2 | Tai S& Xy dung

B7 | Nép ho so: Thanh phan
Cong ty TNHH MTV Quan ly va phat Can bo Gid hanh | hd so theo
trién nha Ha N01 ndp 01 bd hd so goc thudc Bd chinh muc 3.2
tai BO phén tiép nhén va tra két qua - phan tiép '
S& Xay dung Ha Nbi dbi vai cac nhén va tra
truong hep thude thim quyén cta S& két qua -
Xay dung va ctia UBND Thanh phé Cong ty
quy dinh tai myc 3.4.2

B8 | Tiép nhin hd so: S Xdy | Gidrhanh
- Don vi quan ly vén hanh gii van ban dung chinh
va hd so theo quy dinh dén S& Xay

: dung

B9 | Thuly hé so: Thanh phan
Can bo thu Iy hd so klem tra ndi dung hd so theo
hd so, trudmg hep cin bd sung hd so, muc 3.2
phong chuyén mon trmh linh dao s&
Ky vin bin yéu ciu bé sung ho so.
Ciac trudmg hgp nhar sau :
- Trudng h0'p thugc Khoan 3
Piéu 10 Nghj quyet 50 58/1998/N Q- Phong Phép | 8 ngay
UBTVQHI10; Diéu 2 Nghl quyét sb ché lam viée
23/2003/QH11; Khoén 2 Diéu 5, Dleu
6, Khoan 2 Piéu 7 Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQH11
- Trtru'ng hop quy dinh tai
Piém b Khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh
99/2015/NP-CP Phong QLN | 5 ngay
- Trudng hop ngudi nhan chuyén | va TTBDS | 1am viée
quyén thué nha & cii sau ngay 6/6/2013 | Phong QLN
quy dinh tai Diém ¢ va Piém D khoan | va TTBDS 8 ngay
2 bidu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP Iam viéc

B10 | Xét duyét ho so :

- Trudng hgp thuéc Khodn 3 Diéu 10 Phong 2 ngay
Nghi quyét s6 58/1998/NQ- Phép Ché

UBTVQH10; Piéu 2 Nghj quyet 56
23/2003/QH11; Khoin 2 Bleu 5, Dleu
6, Khoan 2 Diéu 7 Nghi quyét s6
755/2005/NQ—UBTVQH11

+ Khi hd so da diy da, can bo thu ly
du thao Quyét dinh x4c 14p s& hiru toan
dan d6i véi trudmg hop thude Diéu 2
cua Nghi quyet 50 23/2001/QH11 va
Khoan 2 Dleu 5, Diéu 6 Khoan 2 Diéu
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7 ciia Nghi quyét s6 755/2005/NQ-
UBTVQHI11 ; du thao Quyet dinh xac
18p s& hiru nha nudc 601 voi trrdng
hgp thugec Khoén 3 Didu 10 Nghi quyét
s0 58/1998/NQ-UBTVQHI0, trinh
linh dao Phong phé duyét sau do trinh
Lanh dao s& ky ban hanh.

+ Sau khi ¢6 Quyét dinh xéc 1gp sé&
hiru sé& hitu toan dan hodc quyét dinh
x4c l4p s& hitu Nha nuée, can bd thu ly
1ap dy thao T¢ trinh bao cdo UBND
Théanh phd phé duyét

- Trwomg hgp quy dinh tai Diém b
Khoan 2 Piéu 57 Nghj dinh
99/2015/ND-CP :

Khi hd so diy dii, cin b thu Iy dw
thdo T¥ trinh bio cao UBND Thanh
phé phé duyét d6i twgng duge thué
nha & cii trén dia ban thanh pho Ha
Noi, trinh lanh dao Phong phé duyét
sau d6 trinh Linh dao Sé ky To
trinh.

- Truong hop ngudi nhin chuyén
quyen thué nha & cfi sau ngay 6/6/2013
quy dinh tai Piém ¢ va Piém D khoan
2 Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP:
Khi hd so ddy di, can bo thy 1y 14p béo
c4o va vin ban chép thuén trinh linh
dao Phong phé duyét sau d6 trinh Lanh
dao S& ky ban hanh

Phong QLN
va TTBDS

Phong QLN
va TTBDS

5 ngay
lam viéc

5 ngay
1am viéc

B11

Trinh UBND Thanh pho ban hanh
Quyeét dinh phé duyét doi twong thué
nha & cii thudc sd hitu Nha nude

UBND
Thanh phé

5 ngay
1am viée

B12

Ban hanh vin ban dé nghi ky hop dong
thué nha & cii thudc s& hitu Nha nuéce :
Sau khi ¢6 Quyét dinh phé duyét déi
twong thué nha & cii thudc s& hiru nha
nude cua UBND Thanh pho cdn bd
thy Iy du thao viin ban d€ nghi Don vi
quén ly vén hanh nha & ¢ ky két Hop
ddng thué nha & cii voi ngudi c6 don
dé nghi thué nha.

Phong QLN
va TTBDS

3 ngay
lam vi€c

B12

Tra két qua S& Xy dwng :

So Xéy dung tra van ban chip thusn
chuyén quyén thué nha; vin ban dé
nghi ky Hop dbng thué nha & cii cho
Don vi quén ly van hanh (Cong ty
TNHH MTV Quan ly va phat trién nha

S& Xay
dung

Git hanh |

chinh
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| Ha Noi)

B13

Tiép nhan gidi quyét két qua, vin
bin cia Sé¢ Xay dyng:

- B6 phin Tlep nhén va tra két qua
Cong ty tiép nhin hé so tir B§ phén
Tlep nhin va tra két qua clia S& Xay
dung, trmh Lanh dao Phong Quan ly
nha phé glao can b thu ly.

- C4n b thu Iy di thio Théng bio
Ky hgp ddng thué nha hoéc viin bin

.| chi dao trinh Lanh dao Phong Quéin

Iy niha thim dinh.

- Lanh dao Phong Quan Iy nha thim
dinh trinh Lanh dao Céng ty thim
ky van bdn, théng béo va hd so.

- Bd phén Tiép nhin va tra két qua
ciia Phong Quan Iy nha thye hu;n liru
giir ho so theo quy dinh va chuyen hd
S0’ vé B§ phin Tiép nhin va tra két
qué cia Xi nghi¢p.

Phong QLN
va Lanh dao
Cong ty

03 ngay
lam viéc

B15

Tra két qua tai Xi nghu;p

B phén tiép nhan va tra két qua cua Xi
nghiép thyre hién luu trix hd so theo quy
dinh va tra két qua Hop ddng thué nha
cho ngudi dai dién ctia Bén thué nha theo
Phiéu hen.

B§ phén
tiép nhan va
tra két qua
Xinghiép

Gi® hanh
chinh

Biéu miu:

1. Pon dé néhl thué nha ¢ cil

2. Pon dé nghl chuyén quyén thué nha & ddi véi trudmg hop chuyén quyén thué

nha ¢ sau ngay 6/6/2013

e .
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Ty do - Hanh phtic

PON PE NGHI THUE NHA G CU THUQC SO HU'U NHA NUGC

Kinh gil: oot
TO1 A oo e e e e e e e e e e e e eeeee oere e e e ee e aaae e b e e e e a e e e
CMND (hé chiéu hodic thé quan NhanY $8: ........ccverieeirivmninmernirerennneen, Cép
NEAY: eveeninirenertnrnarenieaaenins 171 OO
I L ¥ L2 1 72 g PP
S6 thanh vién trong hd gia dinh ............coiiints ngudi, bao gbm: |
L HO VAN, ..oovveeerinnrrniennnene SOCMND: ..oovveviiienrnnnns Wi
2. HO VAEN. et reereeeeeeeese §6 CMND: ..o, Blaeseeeeeeeeeerenns
3. HO VATEM. cveevevvvieeeeeeeennes SO CMND: .ovvvenvenneeinenen - TUOUOO
4. HOVAtEN. oeeiiiiiiiininnn SO CMND: ..ovvnieiirieneninenns | TP
5. HO VAN cevneererneeeeannnenen, SO CMND: ...covvvirieennnen B

Téi lam don nay d& nghi duoc giai quyét cho thué nha & tai dia chi so:

---------------------------------------------------------------------------------------------------

3 ---------------------------------------------------------------------------------------

Téi xin chip hanh ddy du cc quy dinh ciia nha nudce v& quéan ly, st dung nha &
cii thudc s& hiru Nha nuée. Toi cam doan nhitng 1o khai trong don 1a ding su thuc va

hoan toan chiu trach nhiém trudc phap lut vé cdc ndi dung da ké khai.
Tb6i cam két nha & dang st dung khéng c6 tranh chép, khiéu kién./.

Céc thanh vién trong ho gia dinh ghi vy Ngy ...... thing ...... DAM ..o
r& ho tén va ky tén xdc nhén NGUOCI VIET bON
(ky va ghi rd ho t€n)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc I&p - Tu do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngdy ... thang ... ném 20...

DON PE NGHI CHUYEN QUYEN THUE NHA O
THUQC SO HUU NHA NUGC
(Diing cho truong hop chuyén quyén thué nha sau ngay 6/6/2013)

Kinh giri: - 8¢ Xay dung Ha Noi
- Céng ty TNHH MTV Quin Iy va Phat trién nha Ha N
- Xi nghiép Quan Iy va Phat triénnha........................._

Bén chuyén quyén (Nguwoi dai dién ky hop dong thué nha/ngudi cd tén trong gidy to
phdn phoi nha ¢ hodc nguoi dai dign dwoc vy quyén- Ghi ré ho tén, tudi, ho khdu th-
- uong tru): :

--------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........
-----------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------

* Vi tri - Dién tich nha chuyén quyén thué:
- 86 hgp dong thué nha/viin ban phén phéi nha & (ngay, thang, ndm) :

-------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------

-Loainha................cooilL Vi tri
- Téng dién tich nhd &: .....ooevoeeereneeesii m?,
Trong d6: + Diéntichchinh = ..................coo i m>.
+Diéntichphu ..o m’.
Dién tich bén thué nha ty X8y dung thém:
' - C6 phép e m?,
- Khéng phép et iieretirerecreer s m?,

..............................

Chuyén quyén thué mét phén hay toan bo hgp dong thué nha
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* Théa thuén ciia hai bén chuyén quyén thué:
- Céc di€u kién (n€u c0)

---------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
.........
.........................................................................................................
.........
.........................................................................................................

Cam két ciia bén chuyén quyén thué:

Chiing toi xin cam doan ndi dung ké khai trong don 1a déng su that, néu sai ching toi
xin chiu trach nhiém trirdc phéap luét. Vige chuyén quyén thué nha cia ching t6i hoan toan
tr nguyén va moi thanh vién trong gia dinh nhét tri. Néu co quan quan ly chip thuin viéc
chuyén quyén thué nha & cii thudc s& hiru Nha nuée, ching t6i chap hanh diy da quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc.

Bén chuyén quyén thué Bén nhén chuyén quyén thué .
(Cdc thanh vién trong hop dong thué nha (Cdc thanh vién ding ky trong hop dong
tir 18 tudi tro lén ky, ghi rd ho tén) thué nha ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA PON VI QUAN LY VAN HANHNHA G CU..........
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33. Ban nha & cii thudc s& hitu nha nwée (QT-33)

1

MUC PiCH

- Quy dinh v& trinh tu, ndi dung thyc hién ban nha & cii thude s hitu nha nude trén
dia ban Thanh phd Ha Nbi.

- Quy dinh r6 trach nhiém cla timg don vi, c4 nhan trong qué trinh thuc hién, gép
phén néng cao hiu qua thyre thi nhiém vu va ting cudng thye hién cai cach hanh

chinh theo chi dao cia UBND Thanh phé.

PHAM VI '

- Quy trinh nay hudng din vé trinh tu thuc hién ban nha & cii thude sé hitu nha
nude trén dia ban Thanh pho Ha Néi.

- Quy trinh ;nz‘iy ap dung cho cac don vi, c4 nhan thue Cong ty TNHH mét thanh
vién Quén ly va Phat trién nha, S& Xay dung trong viéc ban nha & cii thude s& hiru

Nha mrde theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP.
NOI DUNG QUY TRINH -

3.1

Co s¢ phép ly

1. Luat Dét dai ngay 29 théng 11 niim 2013:

2. Luét Nha & ngay 25 thang 11 nim 2014;

3. Nghj dinh s6 99/2015/NP-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 didu cia Luat Nha &; Nghj dinh sé 30/202 1/ND-CP
ngdy 26/3/2021 cia Chinh phu sira ddi, bd sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
99/2015/NB-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phi; ,

4. Can ctr Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi1 v& thue
hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

5. Can cir Thong tir s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B4 Xy dyung huéng
dén thyc hién mot s6 ndi dung cla Luit Nha & vi Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
ngay 20/10/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb
diéu coa Luar[ Nha &;

6. Can ctr Quyét dinh sb 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 ciia Bd Xay dung vé viéc
cong b thi tyc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh chinh dugc thay thé, sta
ddi, bd sung va thii tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vue nha &, kinh doanh bét
dong san thugc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cia Bo Xay dung;

7. Can cir Quyét dinh s 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018 cita UBND Thanh phé
ban hanh Quy dinh chi tiét mét sé néi dung thudc thdm quyén ctia UBND Thanh phb
vé quén 1y, sit dung nha & cii thudc s& hitu nha nuée trén dia ban thanh phd Ha Nai;
8. Quyét dinh s6 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ciia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viée céng bd Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
nha nuéc ctia S§ Xay dung;

9. Quyét dinh s 2628/CTQL&PTN-QL ngy 19/11/2018 ciia Cong ty TNHH mét
thanh vién QL&PT nha Ha N6i. Ban hanh Quy dinh trinh ty, thei gian thy ly; Phén
cAp trach nhiém gidi quyét trong cong tac tiép nhén nha co quan tir quan chuyén
giao, quan ly ky Hop ddng thué nha & cfi va ban nha & cl, bao tri, céi tao, xay dung
lai nhd & cii thuéc s& hiru Nha nude theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cta Chinh phiy; Thong tw sb 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B4
Xay dung; Theo chirc ning nhiém vy dugc UBND Thanh phd giao cho Cong ty
TNHH m9t thanh vién QL&PT nha Ha Ni tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét

i
|
|
|




257

dinh s 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018.

32

Thanh phin hd so

el

Ban
chinh

Bian sao
hoic
photo co
ban
chinh dé
dbi chiéun

3.2.1

Nop tai Cong ty TNHH MTV Quin Iy va Phdt trién nha Ha Npi

1. Pon d nghj mua nha & cii (mAu don theo phu lyc 12
Thong tu s0 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B}
Xay dung) hodc méu Pon mua nha theo Nghi dinh sb
61/CP (miu cil);

Mau 01

2. Gidy chimg minh nhén dan hojc thé cin cudc cong déan
hoiic ho chiéu dang con gia tri hoic thé quin nhin cua
ngudi € nghi mua nha 6,

3. Trudmg hop 13 vo chong thi phii c6 thém ho khéu gia
dinh hodc Gidy dang ky ket hon;

4. Hop dbng thué nha & cfi;

5. Gidy t& chimg minh thudc déi tugng dugc mién, giam
tién mua nha & (néu cd);

6. Don, gidy t&, ban vé hoach dinh dién tich hojc xéc nhan
mua dién tich ngoai Hop ddng (néu co);

7. Cac glay t& khéac c6 lién quan (ndu c¢6 nhu Gidy chimg
tir, Gidy uy quyén, Pon dé nghj, Vin ban giai trinh hd
50,....);

8. Trudng hop ngudi cé tén trong Hop dbng thué nha & cii
da xuit canh ra nuéce ngodi thi phai ¢6 vin ban uy quyén
(c6 x4c nhin cia co quan coéng chimg hodc ching thue
theo quy dinh) cho céac thanh vién khac dimg tén mua nha
&; néu ¢6 thanh vién c6 tén trong hop dbng thué nha & da
chét thi phai c6 gidy chiing tir.

9. Trudmg hop c6 thanh vién thué nha & khudc tir quyén
mua va dimg tén trong Gidy chimg nhén phai c6 vin ban
khudce tir quyen mua, khong dimg tén trong Gidy chimg
nh4n va cam két khéng ¢6 tranh chép, khiéu kién vé vidc
mua ban nha & nay;

3.2.2

N@p tai S¢ Xdy dung Ha Npi

1. Pon dé nghi mua nha ¢ ci (miu don theo phu lyc 12
Théng tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 coa BO
Xay dyng) hogc miu Pon mua nha theo Nghi dinh sb
61/CP (mdu cii);

Miu 01

2. Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc thé cin cude
cdng din hoic hd chiéu dang con gia tri hodc thé quén
nhéan cua ngudi d€ nghi mua nha &;

3. Truong hop 1a vo chdng thi phii c6 thém hd khiu gia




258

dinh hogic Gidy ding ky két hon;

4. Hop dbng thué nha & cii ; X X

tién mua nha & (neu co);

5. Gidy t& chimg minh thudc dbi trong dugc mién, gidm X

6. Quyet dlnh mién giam tién su dung dit ctia Chi cuc X
Thué (néu cé);

7. Hb so k§ thuat thira dit do Céng ty TNHH MTV X X
QL&PTN HN va Coéng ty c6 tu cach phap nhin vé do dac
dia chinh;

8. Quyét dinh phé duyét gid ban; X

9. Dy thio Hop dong mua ban nhi (theo miu tai Phu Iyc Miu 02
s6 22 Théng tu sb 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 clia
B§ Xay dung)

10. Pon, glay to, ban vé hoaclg dinh’di'én tich hodc xac X X
nhdn mua dién tich ngoai Hop dong (néu c6); |

11. Trudng hop ngudi 6 tén trong Hop déng thué nha & X
cii da xuit cinh ra nudc ngoai thi phdi c6 vin ban uy
quyén (c6 x4c nhén cia co quan cong chimg hodc chimg
thure theo quy dinh) cho céc thanh vién khéc ding tén mua
nha &; néu c6 thanh vién ¢6 tén trong hop dbng thué nha &
da chét thi phai ¢6 gidy chimg tir.

12. Ban vé the hién dién tich nha, dét duoc ban;

13. Ban tinh | gla bin nha & cii;

14. T& trinh, Céng vin d& nghi ky Hop ddng bén nha

Col I A

15. Truong hop cé thanh vién thué nha & khuée tir quyén
mua va ding tén trong Gidy ching nhén phai ¢é vin ban
khuéce tir quyen mua, khéng ding tén trong Glay chung
nhén va cam két khéng c6 tranh chip, khiéu kién vé viéc
mua bdn nha & nay;

16. Cac gidy tor khéc c6 lién quan (néu c6 nhu Glay chung X
tir, Gidy iy quyén, Don d& nghi, Cong vin giai trinh hd
50,....);

33

S6 lrgng hd so: 02 b6 hd s¢

3.3.1

Nguodi mua nha ndp tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phit trién nha Ha Npi

02 bd

3.3.2

Céng ty TNHH MTV Quan ly va Phdt trién nha Ha Npi npp lai cho Sé Xay dung
Ha Ngi dé tham dinh

02 bd

3.4

Thoi gian xi ly

45 ngay 1am viéc ké tir ngay don vi Quan Iy vén hanh nha & tiép nhan da ho so hgp
1€ theo quy dinh cho dén khi ky Hop dong mua ban nha & cii (khong bao gbm thai
gian niém yét cong khai tai UBND cap x4 (néu c6), thoi gian ngudi mua nha thyc
hién nghia vu tai chinh va th&i gian céc co quan c6 thim quyén thue hién cdp Gidy
chitng nhén).
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3.5 | Noi tiép nhin va tra két qui
3.5.1 | Noi tiép nh(m ho so
- BO phén tiép nhan hé so - Cac Xi nghiép Quan ly va Phat trién nha; Ban Tlep
nhén ban nha Coéng ty TNHH MTV Quan ly va Phat trién nha Ha N§i nhan hd so
cia ngudi mua nha.
- Tai S& Xéy dung tiép nhan hd so d& nghi ctia Cong ty TNHH MTV Quén ly va
Phat trién nha Ha Noi:
+ B0 phan Vian thu S& tiép nhan T& trinh, Cong vian;
+ Phong Quan ly nha va Thj truong bét déng san nhin hd so cu thé.
3.5.2 | Noi tra két qua
B phan tiép nhan hd so va tra két qui TTHC-Van phong Pang ky dét dai Thanh
phd thudc S& Tai nguyén va Mbi trudng,
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc
TT Trinh tu Trich nhiém | Thoigian | Biéu
méiu/Két
qua
3.7.1 | Tai Céng ty TNHH MTV Qudn Iy va Phat trién nha Ha Nji
Bl | Nép hd so: Ngudi mua Thanh
Ngudi mua nha ndp don va hd so mua nha phén ho
nha tai bd phan tiép nhan hd so hanh so theo
chinh cfia c4c Xi nghiép Quén ly va Phat myc 3.2.1
trién nha hoiic tai Cong ty TNHH MTV Gid hanh
Quéan ly va Phat trién nha Ha Noi. chinh
B2 | Huéng din va tiép nhan hd so: B phan tiép (01 ngay)
- B phén tiép nhan hd so hanh chinh cia |  nhén ho so
cdc Xi nghiép Quén Iy va Phat trién nha | hanh chinh céc
hogc tai Cong ty TNHH MTV Quén ly Xi nghiép
vi Phét trién nha Ha N¢i huéng dan, tiép | Quanly va
nhén don va hd so mua nha. Phat trién nha,
+ Néu hd so chua diy da, can b tiép | COng ty TNHH
nhan tré Iai hd so va huéng dan dé nguoi | MTV Quan Iy
mua nha hoan thién, b sung. va I\)hélf tricn
+ Néu hd so da day du néi dung theo quy nha Ha Noi
dinh, can bd tlep nhén viét phiéu nhan hd
SO, Vao so dé theo d5i, nhap trén may vi
tinh dé tdng hop bio céo va theo ddi tién
d6 thuc hién.
. Cubi bubi nhén hd so, B¢ phan tiép
nhin hd so hanh chinh cdc Xi nghiép,
Cong ty chuyén giao ngay cho phong
Ban nha Xi nghi¢p, Ban Tiép nhan Bén
nha Cong ty dé thuc hién.
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J

B3 | Trudng bd _phén béan nha phén cong can | Bo phén ban
b thu Iy hd so. nha Xi nghiép,
Cong ty TNHH
MTV Quaén ly

va Phat trién

nha Ha Noi

B4 | Trudng hgp hd so chua du didu kién phai | Bophanbin | Gio hanh
cd vin ban thong bdo ndi dung cin bd | nha Xi nghiép, chinh
sung cu thé t6i ngudi mua nha, thoi gian | Cong ty TNHH (01 ngay)
bd sung. hd so khoéng tinh vao thoi gian | MTV Quan ly
giai quyét, va Phat trién
Trudng hop hd so di didu kign giai | nha Ha Ngi
quyét, chuyen B5.

B5 | B{ phén ban nha céc Xi nghiép, Céng ty | Xi nghiép,
bao cdo Lanh dao giao Phong chire nang | Céng ty TNHH
c6 trach nhiém td chirc klem tra, xac | MTV Quan ly
minh hd so ve quan ly; thyc té sir dung va Phit trién
béi véi truong hop dd c6 thong s6 ban | nha Ha Ngi
nha, chuyén BO.

Dbi véi trucmg hop chua c6 thong sb ban
nha, chuyén B6.

B6 | Xay dung thong sb ban nha: - B0 phin ban | Gid hanh
Déi vé6i trudmg hop chua c6 thong s ban | nha Xinghiép, | chinh
nha: By phan bin nha ciia céc Xi nghigp | Cong ty TNHH
hoiic Cong ty td chirc mdri Cong ty cing | MTV Quan ly
T6 chuyén vién lién nganh Thanh phd | va Phat trién (5 ngay)
bao gom céc S&: X4y dung, Quy hoach | nha Ha Noi
kién truc, Tai nguyén va méi truong, Tai chi tri.
chinh va Cyc thué Thanh phd di kiém tra | - Céc S&: Xay
thure dia, 18p bién ban x4c dinh cic thong |  dyng, Quy
sb ban nha &: déi tuong dugc mua, dia| hoach kién
chi nha & duge ban va didu kién dugc tric, Tai
mua nha; gi4 nha &; cip hang nha &; chit nguyén va méi
lrong con lai cla nha &; hé s6 diéu chinh |  truong, Tai
gid tri s dung cia nha g, dét 0; gid i chinh va Cyc
chuyén quyen st dung dht (goi tit 1a 4| thué Thanh
théng s6). phd
- Xi nghiép lap danh séch, trinh bién ba.n
xac dinh 4 ‘thong s6 dé Cong ty va td
chuyén vién lién nganh Thanh phd thim
dinh.

- Trén co s& danh sdch d6i tugng dugc
mua nha & v& hd so dé nghi mua nha &
cli duge thiét 14p theo quy dinh, Cong ty
trinh S& Xay dung.
B7 | Bdo cdo Hai ddng xé4c dinh gid bannha: | Céng ty TNHH | Gi¢ hanh
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- S& X4y dyng kiém tra hd so va bdo cdo | MTV Quanly |  chinh
Hbi ddng xac dinh gid ban nha & cii | vaPhattrién | (08 ngay)
Thanh phé xem xét: nha Ha Noi,

+ Trudmg hop khéng dwgc Hoi dbng xac Hf'-ji dﬁ{lg Xac

dinh gi4 ban nha duyét du didu kién ban | dinh gid ban

nha & cfi, S¢ Xay dung c6 Vin ban giri | hd é’rcﬁ‘Thz‘mh

don vi quéan 1y van hanh nha & dé thong phd

bao cho ngudi mua nha dugc biét;

+ Trudng hgp dugc Hoi ddng xac dinh

gia ban nha duyét du diéu kién ban nha &

cli, S&¢ Xay dung bao cdo UBND Thanh

pho phé duyét quyét dinh viéc bén nha &.

B8 | UBND Théanh phé ban hanh Quyét dinh | UBND Thanh | Gi¥ hanh
phé duyét d6i tugng, dia chi, gia ban nha phb chinh

B9 | Do v&, thiét 1ap HSKT thira dat: Bo phdn ban | Gio hanh

- Bo phén ban nha Xi nghiép, Cong ty | nha Xinghiép, | chinh
TNHH MTV Quén Iy va Phét trién nha | Cong ty TNHH | (03 ngay)
Ha Ni : phdi hop véi Cong ty ¢6 tu cach | MTV Quan ly
phéap nhan vé do dac Dia chinh kiém tra | va Phattrién
tai thuc dia, x4c 14p céc canh thira cta | nha Ha Noi
khudn vién dét chuyén quyén s dung,
1ap hd so ky thuét thia dét, trinh ky hd
so k¥ thut thira dt.
- B& phéin bin nhd Xi nghiép, Céng ty
TNHH MTV Quén Iy va Phat trién nha
Ha Noi : Chuyén Cong ty cb tur cach phap
nhan vé do dac Dia chinh thim dinh.

B10 |- Trudng hop nguoi mua nha khong c6 Xi nghiép Gio hanh
ché 46 mifn, giam tién sir dung dét,| Quanlyva chinh
chuyén B12; Phat trién nha, (01 ngay)
- Trudmg hop ngudi mua nha c6 ché @ | Cong ty TNHH :
mién, giam tién sir dung dt, B6 phan | MTV Quan Iy
ban nha Xi nghiép, Cong ty TNHH MTV | va Phat trién
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi trinh | nha Ha Noi
Lénh dao Xi nghi¢p, Cong ty c6 Vin ban
(kém ban sao hd so) d& nghi Chi cuc
Thué cap huyén (noi co nhd ban) ban
hanh quyét dinh mién, giam tién sir dung
dit.

B11 | Chi cuc Thué cap huyén (noi c6 nha bén) Chi cuc Thué | Gid hanh
ban hanh quyét dinh mién, giam tién sir | clp huyén (noi chinh
dung dit. conha bén) | (03 ngay)

B12 | Tinh gi4, kiém tra thim dinh hd so ban | BOphanban | Gi¥ hanh
nha; nha cic Xi chinh

nghiép Quan ly
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va Phét trién

+ Cin clr Quyét dinh phé duyét di
tuong, dia chi, gi4 ban nha & cii, cic Xi nha hodc
nghiép Quan ly va Phat trién nha chiu (06 ngay)
trach nhi€ém tinh gi4 ban nha va gia dat
CQSD; ap dyng cdc ché do, chinh sach
mién giam tién nha va tién CQSD dit &
(néu c6) cho céc hd mua nha; Cac Xi
nghip Quan ly va Phat trién nha chuyen
Ban Tiép nhan Ban nha Céng ty h so da
hoan thién, kém theo ban v& ché ban
Glay chirng nhan, thé hién dién tich nha,
dit dugc ban.
B13 |+ Ban Tlep nhén Bén nha Céng ty kiém | Ban tiép nhén | Gio hanh | Miu 02
tra, thdm dinh hd so ban nhi do Xi| bannha Cong chinh
nghigp thy ly, trinh 1anh dao Cong ty ky ty TNHH (04 ngay)
duyét h6 so ban nha & cii, du thao Hop | MTV Quan ly
ddng mua bén nha & (theo MAu 02); Lip | va Phat trién
to trinh kém danh sich h mua nha trinh | nha Ha Ngi
Lanh dao Cong ty ky duyét;
+ Cong ty ¢6 T& trinh kém theo H so
bao cao S& Xéy dung.
3.7.2 | Tai S¢ Xay dwng Hia Nji
B14 | Nop hd so: Congty TNHH | Giohanh | Thanh
- Nop To trinh, Céng vin tai Bo phgn | MTV Quanly | chinh | phdnhd
Vin thu S&; vaPhattrien | (01 ngdy) | sotheo
- Nop 02 b6 hé so cu thé theo myuc 3.2.2 | nha HaNgi muyc 3.2.2
tryc tiép tai Phong Quan ly nha va Thij
truong bit dong san-S& Xay dung Ha
Noi. |
B15 | Huéng dan va tiép nhan hd so: Phong quan ly
- Cén b0 Phong Quéan 1y nha va Thi| nhd va Thi
trudng bat dong sin tiép nhin va huéng | trudmg vit
din Céng ty TNHH MTV Quan Iy va| dfngsan - So
Phat trién nha Ha Noi v& ndi dung hd so: Xay dung.
+ Néu hd so chua day du, can bd tiép
nhén tra lai hé so va huéng din dé Cong
ty hoan thién, bd sung.
+ Néu hd so da day di ni dung theo quy
dinh, can bo tiép nhan hé so ky nhin hd
s0, vao sd theo doi va béo cdo Truéng
phong,
Bl6 Truéng phong phén cbng can bd thy ly | Phong Quén
hd so kém theo T& trinh dé nghi ky Hop | 1y nha va Thi
dbng mua bén nha & cii thude sé hitu nha trudmg bt
nugc. ' ddng san
B17 | Thu ly hé so: Phong Quén | Gidhanh | Thanh
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Can bd thy ly xem xét ndi dung hd so;
Tiép nhén hd so va thim dinh hd so:

- Truong hop hd so khéng di diéu kién,
y€u cau can bd sung thém théng tin vao
hd so, can b thu ly du thao vin ban, bdo
c40 Phé Trudng phong dé xem xét bao
cdo Truéng phong ky trinh lanh dao S&
ky van ban tra hd so.

- Trudng hop hd so diy da, du diéu kién
giai quyet ban nha theo quy dinh, can bd
thu 1y hd so bdo céo thim dinh hd so,
trinh Ph6é Trudng phong xem xét; Pho
Truéng phong bao cédo Trucmg phong
xem Xé€t.

ly nha va Thi
trudng bat
ddng san

chinh
(04 nguy)

phan ho
s0 theo
muc 3.2

B18

Trudng phong xem xét:

- Trudmg hop hd so ding quy dinh:
Trudng phong duyét, ky bdo céo thdm
dinh ho so, trinh Lanh dao S& xem xét,
ky Hop ddng mua ban nha & i ky
Thong bao mdi ky Hop dong va nop tién
mua nha;

- Truong hop hd so khdng ding quy
diph: Truéng phong ky nhdy van ban
trinh 1anh dao S& trd hd so, chuyen lai
can b thy 1y giao lai can bd thu 1y hd so
dé tra lai Cong ty TNHH MTV Quan ly
va Phét trién nha Ha Noi yéu cau hoan
thién hd so theo quy dinh.

Phong Quaén
1y nha va Thj
truomg bét

~ ddng san

Gi& hanh
chinh

(01 ngay)

BI19

Lanh dao S¢& xem xét:

- Trudng hop hé so ding quy dinh, duyét
bao cdo thim dinh hd so va ky Hop dong
mua bén nha & cii va trad hd so cho Phéng
QLN&TTBDS;

- Trudéng hop hé so khong ding quy
dinh, ky vin ban tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS.

Phé Giam dbe
So

Gid hanh
chinh

(01 ngay)

B20

Tra két qua:

- Trudng hop hd so duge duyét: Phong
QLN&TNBDS giri Thong béo moi cong
dén lén ky Hop dbng mua ban va ndp
tién mua nha;

- Truong hop hd so khong duge duyét:
Phong QLN&TNBDS tra cong vin kém
hé so cho Cong ty TNHH MTV Quan ly
va Phit trién nha Ha Noi hoan thién hd
s0 theo quy dinh.

Phong QLN
&TTBDS

Gio hanh
chinh
(01 ngdy)
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B21

Phong QLN&TNBDS td chirc ky Hop
ddng mua ban nha & véi ngudi mua nha;

Phong

QLN&TNBDS

B22

Ngudi mua nha ky Hop ddng mua ban
nha & cii thuge sé hitu nha nude va ndp
tién mua nha vao Ngén sach nha nude.
Sau khi ndp tién mua nha vao Kho bac
Nha nudc, ngudi mua nha ndp lai chimg
tir héa don mua nha cho cén bd Phong
QLN&TTBDS trong vong 30 ngay ké tir
ngdy ky Hop ddng mua ban nha &.

Thoi gian ngudi mua nha khong dén ky
Hop ddng mua ban nha hodc chim ndp
tién mua nha hogc chdm nop lai chimg tir
héa don mua nha thi khong tinh vao thoi
gian gidi quyét hd so ban nha.

Ngudi mua
nha
. Phong
QLN&TNBDS

B23

Cin b thu Iy hd so Phoéng
QLN&TTBDS trinh lanh dao phong ky
Vién ban d& nghi Vin phong Dang ky dét
dai cdp G1ay chimg nhén quyén sir dung
dat quyén s& hitu nha & va tAi san khéc
gén lién véi dat

Lénh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh
Lanh dao S.

Pho Gidm dbc
S&

Gi¢ hanh
chinh

B24

Sau khi Lanh dao S& ky Vin ban dé nghi
cép GCN, chuyen can b thy ly ban hanh
Cong vin.

Phong QLN
&TTBDS

Gi& hanh
chinh

B25

Céan bd Phong QLN&TTBDS chuyen hé
50 dé nghj Vén phong Diang ky dat dai
cép Glay chimng nhén quyén sir dung dat
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khic gin
lién voi dat).

Néu ¢6 nhu cau, ngudi mua nha duge
nhgn 01 by hé so tir S& Xay dung dé nop
truc tiép cho Vin phong Dang ky dat dai.
Viéc giai quyét tha tuc cip Gidy chimg
nhén thuc hién theo quy trinh vé cép
Gidy chimg nhén cla Vin phong Ping
ky dit dai Thanh phé thudc S& Tai
nguyén va Mdi trudng .

Phong QLN
&TTBDS

Git hanh
chinh

4

BIEU MAU

4.1 Tqi Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phit trién nha Ha Nopi

1. Pon dé nghi mua nha & cit (miu don theo phu luc 12 Théng tu s6 19/2016/TT- BXD
ngay 30/6/2016 cia B6 Xay dung) (MAu 01) hoic miu Pon mua nha theo Nghi dinh sb

61/CP (miu cii).

4.2 Tai S¢ Xdy dung Ha Npi
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Pon d& nghi mua nha & cfi (mAu don theo phy luc 12 Thong tu 56 19/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 ciua Bo Xay dung) MAu 01 hoic miu Pon mua nha theo Nghj dinh sb 61/CP
(mAu cii);

Du thdo Hop d6ng mua ban nha -(theo _mﬁu tai Phu luc s6 22 Théong tw s6 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cia B9 Xdy dumg); Mau 02

- Sb theo dai két qua xir Iy cong viée.

4
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34. Ban phin di¢n tich nha dit sir dung chung d5i véi trudmg hop quy dinh tai
khoén 1 Diéu 71 Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP (QT-34) -

1 .

MUC PICH

- Quy dinh v& trinh tu, ndi dung thuc hién ban phén dién tich nha dét sir dung
chung trong khuén vién nha & cii thude s& hitu nha nurée trén dia ban Thanh pho
Ha Noi.

- Quy dinh r8 trach nhiém cta tirng don vi, c4 nhan trong qud trinh thuc hién, g20p

~phéan néng cao hiéu qua thyuc thi nhiém vu va ting cudng thyuc hién cai cich hanh

chinh theo chi dao ctia UBND Thanh phé.

PHAM VI
Quy trinh nay huéng dan vé trinh tir thye hién ban phan dién tich nha dét sir dung
chung trong khudn vién nha & cii thude sé hitu nha nuée trén dja ban Thanh phd
Ha Nbi.

Quy trinh ndy ap dung cho cdc don vi, ca nhan thude Cong ty TNHH mot thanh
vién QL&PT nha Ha Noi (goi tét la Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi), Sé
X8y dung trong viéc ban phin dién tich nha d4t sir dung chung trong khuén vién
nha & cfi thudc s& hiru nhi nuéc theo Nghi dinh sb 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cia Chinh phi va Nghi dinh 30/2021/NB-CP ngay 26/03/2021 ciia
Chinh phu.

NOI DUNG QUY TRiNH

3.1

I

Co s& phap|ly

1. Luét Dét dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;

2. Lut Nha & ngay 25 thang 11 nim 2014;

3. Nghi dinh/sb 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Lut Nha &; Nghi dinh s§ 30/2021/ND-CP
ngdy 26/03/2021 cua Chinh phu vé sira dbi, b sung Nghj dinh sé 99/2015/ND-
CP. 5

4. Can cir Quyét dinh sé 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cita Bo X4y dumg v8 viéc
cong b tha tuc hanh chinh médi ban hanh; tha tuc hanh chinh dugc thay thé, stra
déi, bd sungiva thii tyc hanh chinh bj bi bé trong linh virc nha &, kinh doanh bat
dong san thu¢c pham vi chirc ndng quan Iy nha nuéc clia Bd Xay dung;

5. Can cir Quyét dinh s6 17/2018/QP-UBND ngay 06/8/2018 ciia UBND Thanh
phd ban hanh Quy dinh chi tiét mét sé noi dung thudc thim quyén ctia UBND
Thanh phd v¢ quén Iy, sit dung nha & cii thudc s¢ hitu nha nuéc trén dja ban thanh
phé Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 2554/QD-UBND ngay 13/5/2014 ciia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc cong bd mo hinh quén 1y chat lvgng ISO 9001:2008 cho céc loai hinh co
quan hanh chinh nha nudc tai Ha Noi;

7. Quyét dinh sb 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 ciia UBND Thanh phd Ha
Noi vé vigc Ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mat ctra mét cira
lién théng trong giai quyét cong vi€c clia céc nhén, td chirc tai cac co quan hanh
chinh nha mréc thude thanh pho Ha Noi;

8. Quyét dinh s6 6470/QD-UBND ngay 27/11/2018 ciia UBND Thanh phé Ha
No6i vé viée ¢dng b Danh muc thu tuc hanh chinh, thii tuc hanh chinh bi bii bd
thu¢e pham vi chirc néing quén 1y nha nuéc cia S¢ Xay dung;
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9. Quyét dinh s6 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 ciia Cong ty TNHH
MTV QL&PTN Ha Ngi ban hanh Quy dinh trinh ty, thii gian thy ly; Phén cip
trach nhiém giai quyet trong cong téc tiép nhén nha co quan trr quén chuyén giao,
quén ly ky Hop ddng thué nha & cii va ban nha & cil, bao tri, cai tao, xiy dung lai
nha & cii thugc s¢ hitu Nha nuéc theo Nghi dinh 99/201 5/ND-CP ngay
20/10/2015 cta Chinh phi; Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cla
Bo Xay dung; Theo chirc ning nhi¢m vu dugc UBND Théanh phé giao cho Cong
ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018.
3.2 Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh . sao
‘ hoac
photo
c6 bin
chinh
aé asi
chiéu
3.2.1 | Nop tai Céng ty TNHH MTV QL& PTN Ha Ngi
1. Don d& nghi mua phén dién tich nha dit sir dung _chung Mau 01
trong khudn vién nha & cii thudc s& hiru nha nuée (miu don
theo phu luc Nghj dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021
cia Chinh phii v& sia dbi, bd sung Nghi dinh s
99/2015/ND-CP)
2. Gidy chitng minh nhén dén ho#c thé cin cudc cong dén P
hodc ho chiu dang con gia tri hofc thé quan nhin cia
ngudi d& nghi mua nha &
3. Trudmg hop 1a vo chong thi phéi ¢6 Glay ding ky két X
hon. Truong hop chua két hon thi phai c6 gidy x4c nhén cia
UBND phudng vé tinh trang hd nhén.
4. Gidy chimg nhén quyen sur dung d4t, quyén s hitu nha & X
va tai san khac gén lién v6i dét
5. Td chirc, ho gia dinh, ¢4 nhan dang sir dung toan bd bién
s6 nha, trong d6 ¢6 dién tich nh4, dit ma Nha nudce da ban X
trude ddy nay dd mua gop Gidy chimg nhén dé quy ve 1 chu
¢6 trach nhiém thué Cong ty c6 tu cich phdp nhin vé do dac
Dia chinh do v& H so k¥ thudt thira dét toan bd bién s nha.
6. Cac g1ay t& khéc cé lién quan nhu Gidy chimg ti, Gidy X X
uy quyén, Pon @& nghi, Gidy phép xay dung; Bién ban thoa
thuén béan vé hoach dinh dién tich .. . (néu co).
7. Trudng hop ngub’i c6 tén trong Gidy chimg nhén, da xuét X
canh ra nwéc ngodi thi phai c6 vin ban ay quyén (c6 x4c |
nhén cha co quan cong chimg hodc chimg thuc theo quy
dinh) cho céc thanh vién khéc trong Gidy chimg nhan viéc
dimg tén mua nha &, néu c6 thanh vién c6 tén trong Gidy
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chimg nhén d4 chét thi phai c6 gidy chimg o,

8. Trudng hop ¢ tén 14 thanh vién trong Gidy chimg nhén,
néu khéng mubn tiép tuc dimg tén trén Gidy ching nhén,
phii lam don khuéc tir quyén mua nha & cii va d& nghi
khéng ditng tén trong Gidy chimg nhén;

3.2.2

Nop tai S¢ Xay dung Ha Noi

1. Pon d& nghi mua phin dién tich nha dit sir dung chung
trong khudn vién nha & cii thugc s¢ hiru nha nude (méu don
theo phu Iyc Nghij dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021

{cia Chinh phu vé sira dbi, bd sung Nghi dinh sb

99/2015/ND-CP)

Mau 01

2. Ban sao Gidy chimg minh nhan dén hoic thé cin cuéc
cong dan hoéc hd chiéu dang con gi tri hojc thé quan nhin
cua ngudi dé nghi mua nha 6,

3. Trudng hgp 13 vo chong thi phai c6 thém ho khdu gia
dinh holic Gidy ding ky két hon. Truong hop chua két hon
thi phai c6 gifly x4c nhan ciia UBND phudmg v& tinh trang
ho nhin.

4. Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha &
va tai san khdc gan lién véi dat

5. Hb so k§ thuat thira dit do Cong ty c6 tur cach phép nhan
vé do dac dia chinh vé.

6. Quyét dinh phé duyét gi4 bén;

7. Du thio Hop ddng mua ban nha (theo mAu tai Phy Iuc sé
22 Théng tir 0 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo
Xay dung);

Miu
02

8. Trudng hop ngudi ¢6 tén trong Gidy chimg nhan, di xuit
canh ra nu6c ngoai thi phéi c6 van ban dy quyén (c6 xdc
nhin cba co quan cdng chimg hodc chimg thuc theo quy
dinh) cho céc thanh vién khéc trong Gidy chimg nhén viéc
dimg tén mua nha &; néu c6 thanh vién c6 tén trong Gidy
chimg nhén d& chét thi phai c6 gidy chimg tir.

9. Trudng hep c6 tén 14 thanh vién trong Gidy chimg nhén,
néu khéng muédn tiép tuc dimg tén rén Gidy chirng nhin,
phéi 1am don khuée tir quyén mua nha & cii va dé nghi
khong dimg tén trong Gidy chimg nhén;

10. Ban tinh gi4 ban nha & cii

11. Té trinh, Céng vin d& nghi ky Hop déng ban nha

12. Van ban bio cio khong cé ngudn gbc 1a nha chuyén
diing, nha c6; nha biét thy thue danh muc khéng duge ban.

e

Vin ban giai trinh hd so (néu hd so chim gii quyét);

13. Céc gidy t& khdc c6 lién quan nhu Gify chimg tir, Gidy
iy quyén, Don dé nghi, Gidy phép xay dyng; Bién ban théa
thudn ban vé hoach dinh di¢n tich ... (néu c).

3.3

S6 lwgng hd 50
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3.3.1

N@p tai Céng ty TNHEH MTV QL& PTN Hi Npi

02bd

3.3.2

Nop tai S¢ Xday dung Ha Nji

02bd

34

Thoi gian xir Iy

45 ngay lam viéc dugce tinh ké tir ngay Céng ty tiép nhén du hd so hop 18 theo
quy dinh cho_ dén khi So Xay dyng Ha N&i ky Hop dong mua ban nha & cii
(khong bao gém thoi gian niém yét cong khai tai UBND clp xa (néu co), thoi
gian nguoi mua nha thuc hién nghia vu tai chinh va thoi gian cic co quan c6 thim
quyén thuc hién cip Glay chirng nhan).

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
\ 3.5.1 | Noi tiép nhiin hé so
- B6 phén tiép nhdn hd so Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Ngi nhén ho so cta
ngudi mua nha.
- B6 phén tiép nhan va tra két qua - S& X4y dyng Ha Noi nhan hd so @& nghi cia
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Ndi va thuc hién ky Hop dbng mua bén nha &
cii véi ngudi mua nha.
3.5.2 | Noi trd két qué
B6 phan tiép nhén va tra két qua - S& Xy dyng Ha Noi
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viéc
TT Trinhtw Trich nhiém | Thoigian | Biu
-mauw/K
¢t qua
3.7.1 | Tai Cong ty TNHH MTV QL& PTN Ha Ngi
Bl | Nép hd so: Ngudi muanha | Gidhanh | Thanh
Ngudi mua nha ndp don va hd so mua chinh Phén
phdn dién tich nha dit sir dyng chung ho so
trong khu6n vién nha & cii thudc s& hiru theo
nha nuéc tai bd phéan tiép nhin hd so muc
hanh chinh Céng ty TNHH MTV 321
QL&PTN Ha Nai.
B2 | Huéng din va tiép nhan hd so: Bo phan tiép | Gidhanh | (Phiéu

- B phan tiép nhan hd so hanh chinh cua | nhén hd sohanh | chinh | s0B2)
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi chinh Cong ty
huéng din, tiép nhan don va hd so . TNHHMTV
+ Néu hd so chua day do, can bd tiép QL&PT_N Ha
nhn tra lai hd so va huéng din dé ngudi Noi

mua nha hoan thién, b sung.

+ Néu hd so da day du ndi dung theo quy
dinh, can bd tlep nhén viét phiéu nhén hé
SO, vao so dé theo d5i, nhip trén may vi
tinh d& téng hop bdo cdo va theo ddi tién
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dg thuc hién;
- Cudi budi nhin hd so, Bo phén tiép
nhén hd so hanh chinh béo céo 1anh dao
Céng ty va ban giao hé so cho Trudng
Ban tiép nlién ban nha Cong ty dé thuc
hién. ;

B3

Trudng Ban tiép nhan Béan nha Cong ty
phén cbng ¢an bd thu 1y hd so.

B phén ban nha
Céng ty

B4

Trudng hop hé so chwa di didu kién
(trong thoi gian 03 ngay) phéi c¢6 vin ban
théng béo ndi dung cin bd sung cy thé
t6i ngudi mua nha, thoi gian bd sung hd
so khong tirih vao thoi gian giai quyét.
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
chju trach nhiém vé nguén gbc nha & ci,
dbi tugng, diéu kién nha & cii duge mua
theo quy dinh (khéng c6 nguén gbc 1a
nha chuyén dung, nha cd, nha biét thy
thuoc danh muc khéng dugc bén; nha
dang c6 tranh chép, khiéu kién; nha bi
vuéng quy hoach); tinh phap Iy va tinh
chinh x4c ciia hd so.

Cong ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Nai

B5

Sau khi nhan duge don mua phin dién
tich nha dét str dung chung trong khuén
vi€n nha & cli thudc s& hiru nha nuéc,
Coéng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Ngi
c6 thong bao dé& niém yet cdng khai tai
bién sb nha va UBND cdp x4, phu'ong
trong thdi han 30 ngay; Phdi hgp véi cén
bd UBND phuong Iap bién ban thoi gian
bat du va két thac viéc niém yét tai bién
s6 nha. _

Sau thdi gian niém yét, UBND x4, phuong
¢6 van ban x4c nhén khong c6 tranh chip,
khiéu kién dbi véi viéc mua phin dién
tich nha dit sir dung chung trong khudn
vién nha & c¢ii thudc s& hiru nha nuée.
Thoi gian niém yét cong khai khong tinh
vao thai gian thyc hién.

Céng ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Noi

Gid hanh
chinh

B6

Xay du'ng thong s6 bén nha:

Ban t1ep nhan Ban nha Cong ty td chirc
mdi T chuyen vién li€n nganh Thanh
phé bao gom céac So: Xay du‘ng, Quy
hoach kién 'trac, Tai nguyen va mdbi
truong, Tai chinh va Cuc thué Thanh pho
di kiém tra thuc dia, ky bién ban xéic

- Ban tiép nhan
B4n nha Céng ty
TNHH MTV
QL&PTN Ha
Noi
- Cac S&: Xay
dung, Quy

Gi¢ hanh
chinh
(10 ngay)
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dinh cAc thong s& ban nha &: doi twong
dugc mua, dia chi nha ¢ dugc ban va
diéu kién dugce mua nha; gid nha &; cép

hoach kién tric,
Tai nguyén va
mdi trudmg, Tai

tuong, dia chi, gia ban nha & cii, Ban ti¢p
nhin ban nha Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Ngi chiu trach nhiém tinh
va ky vao Ban gia ban nha va gia dat
CQSD; Du thao va ky nhdy vao Hop
ddng mua ban nha & (theo Méu 02); Dy
thao To trinh, danh siach hd mua nha
trinh Lanh dao Cong ty ky duyét;

- Lanh dao Cong ty kiém tra, ky Bén tinh
gia ban nha; ky nhay vao Hop ddng mua

hang nha &; chét lugng con lai cianha & | chinh va Cyc
hé sb diéu chinh gid tri su dyng cia nha thué Thanh phé
@, dat &; gia chuyen quyén st dung dét

(goi tt 13 théng s6 bén nha).

B7 | Béo cdo Hoi ddng xéc dinh gid ban nha & | Cong ty TNHH | Git hanh
(XDGBNO): MTV QL&PTN | chinh
- Trén co s& danh séch d&i twong duge | Ha NOi, Cac S0t | (10 ngay)
mua nha & va hd so d& nghi mua nha & | Xay dung, Quy
cii duge thiét 13p theo quy dinh. Céng ty | hoach kién tric,
trinh S& Xay dung. Tai nguyén va
- 8& X4y dyng kiém tra hé so va bao cdo | mOi trwong, Tai
Hoi ddng XDGBNO cii Thanh phé xem chinh va Cuc
xét: thué Thanh pho
+ Trudng hgp duge Hoi dbng XDGBNO

| duyét ¢ diéu kién ban nha & cii, S& Xay
dung bdo cdo UBND Thanh phd phé
duyét quyét dinh viéc ban nha &;
+ Truong hop khong duge XDGBNO
duyét du didu kién ban nha & cii, S& Xéy
dung ¢6 Vin ban gri don vi quan ly vén
hanh nha & dé théng béo cho ngudi mua
nha duoc biét.

B8 | UBND Thanh phé ban hanh Quyét dinh | UBND Thanh | Gid hanh
phé duyét dbi trong, dia chi, don gia m2 phé chinh
nha & cii, don gid m2 chuyén quyén sir (5 ngay)
dung dat d6i véi cac trudng hop ban
phan dién tich nha, dit sir dung chung
trong khuén vién nha & cii thuc s& hitu
nha nudec.

B9 | Tinh gi4 ban nha, kiém tra thim dinh hd | Bantiép nhdn | Gid hanh
so, du thao danh sach va hd so dé trinh | bannha Congty | chinh
S& Xy ding ky hop ddng mua ban nha: TNHHMTV | (10 ngay)
- Cin cir Quyét dinh phé duyét doi QL&II:T"{'N Ha

i

Mau
02
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ban nha & (theo Mau 02);, ky To trinh,
danh séch h mua nha giri S& X4y dung.

vién thyu 1y hd so hoan thién du thao
Hop ddng mua bén nha & cli; bdo céo
thim dinh hd so, trinh Pho Trudng
phong xem xét;

- Truorng hop hé so khong du didu kién,
yéu cau can bd sung thém théng tin vio
hd so, Chuyén vién thu ly dy thdo vin
ban, bdo cdo Phé Trudng phong ky phé
duyét trinh 1nh dao S& ky vin ban tra h(‘)
50, sau d6 s& giao lai cho "B¢ phan tlep
nhin va trd két qua” dé tra lai yéu cau
hoan thién ho so theo quy dinh.,

3.7.2 | Tai S¢ Xay dung Ha Nji
B10 | Nop hd so: Cong ty TNHH | Gio hanh Thanh
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi | MTV QL&PTN | chinh | phén
ndp tryc tiép 02 bd hd so tai B phan tiép Ha Noi hé so
nhén va tra két qua 13 Chuyén vién cua theo
Phong QLN&TTBD - S¢ Xay dung m;_lc
3.2.2
B11 | Huéng dan va tiép nhan hd so: BOphintiép | Gid hanh
Chuyen vién "B{ phan tiép nhan va tra | nhanvatrakét- | chinh
két qua” tiép nhdn va huéng din Cong ty | qué - S& Xay (01 ngay)
TNHH MTV QL&PTN Ha Noi dung.
B12 |- Chuyén vién "B phén tiép nhan va tra Phong Quan ly
két qua" viét phiéu giao nhan hd s¢ hanh nha va Thi
chinh bdo cdo Trudng phong, trurdng bét déng
- Trudng phong phén cong Phé Truémg san
phong thy l)q
- Phoé Truong phong phan cong Chuyén
vién thuy ly ho 50.

'B13 | Thu ly hé so: Phong Quanly | Gidhanh | Thanh
Chuyén vién phong QLN&TTBD thu ly |  nha va Thi chinh phén
xem xét ndi dung ho so; Tiép nhan hé so, | trudng bat dong | (05 ngay) | hoso
va0 sb theo d6i va thAm. dinh hd so san theo
- Truo*ng hop hé so ddy du, da didu kién muyc
glal quyét ban nha theo quy dinh Chuyén 3.2
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B14

- Trudmg hop hd so ding quy dinh: Pho
Trudng phong ky bdo cdo thim dinh hd
50, trinh Truéng phong xem xét, ky nhay
Bé4o céo thim dinh, Théng bao ndp tién
mua nha va ky nhay du thio Hop dong
mua ban nha & cii;

Trudng phong ky Béo céo thdm dinh,
Théng béo ndp tién mua nha va ky nhay
du thao Hop ddng mua ban nhi & cii
trinh 1&nh dao So.

- Truomg hop hd so khong dung quy dinh
Ph6 Truéng phong ky trinh Trudng
phong ky nhay vin ban dé trinh lanh dao
S& ky tra hd so;

Phong Quan [y
nha va Thi
trudng bét dong
san

Gid hanh
chinh
(02 ngay)

B15

Ph6 Giam déc S& xem xét:

- Trudng hop hd so ding quy dinh, duyét
bdo céo thdm dinh hd so va ky Thong
bédo, Hop df"mg mua ban nha & cii va trd
hd so cho Phong QLN&TTBDS;

- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh, ky vin ban tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS.

Phé Giam dbc
S&

Gid¢ hanh
chinh
(01 ngay)

Bl6

Tra két qud:

- Truomg hop hd so duge duyét: chuyén
vién phong QLN&TNBDS guri Thong
bao (14n 1 hojc ldn 2 néu sau 30 ké tir
ngdy thong bao ldn 1 ngudi mua nha
khong ky Hep dong mua ban nha), tb
chirc ky Hop dbéng mua bén nha & véi
ngudi mua nhd va cdp nhit két qua da
xong thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so khong dugc duyét:
Phong QLN&TNBDS ftra lai cong van
kém hd so cho "B phan tiép nhgn va tra
két qua” dé tra cho Cong ty yéu céu hoan
thién hd so theo quy dinh.

Van phong S&
Phong QLN
&TTBDS

Gid hanh
chinh
(01 ngay)

B17

Ngudi mua nha ky Hop dbng mua ban
nhd & cii thudc sé& hitu nha nuée va Nip
tién mua nha vao Ngan sach nha nudc.
Sau khi nfp tién mua nha vao Kho bac
Nha nudce, ngudi mua nha ndp lai chimg
tir héa don mua nha cho Chuyén vién
Phong QLN&TTBDS trong vong 30
ngay ké tir ngay ky Hop ddng mua ban
nha &.

Théi gian ngudi mua nha khong dén ky

Ngudi mua nha

Gid hanh
chinh
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Hop dong mua ban nha hodic cham nop
tién mua nha hodic chdm ndp lai chirmg tir
héa don mua nha thi khong tinh vao thi
gian giai quyét hd so ban nha.

B18 | Chuyén vién Phong QLN&TTBDS thu | Phong QLN Git hanh | Phiéu

Iy ho so trinh lanh dao phong ky Vanban |  &TTBDS | chinh | sb06
de nghj Vin phong bing ky dat dai c¢dp | Phé Giam déc '
Gidy chimg nhén quyén st dung dat, S&

quyen s¢ hitu nha & va tai san khdc gin
lién véi dat.
Lanh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh

Lénh dao So.
B19 |Lanh dao S¢ ky Van ban d& nghi cép Phong QLN | Gi¥ hanh
GCN, Chuyén vién ban hanh Céng vin. &TTBDS chinh
Phé Giam déc |
S& |
B20 | Chuyén vién chuyén hd so dé nghi Van{ Phong QLN | Gi¥ hanh
phong Déng ky dat dai cap Gidy ching &TTBDS chinh

nhin quyén st dung dét, quyén s& hiru
nha & va tai san khac gén lién v6i dét).

Néu c6 nhu cau, ngudi mua nha duoc
nhén 01 b9 ho so tir S& Xay dung dé nop
truc tiép cho Vin phong Diang ky dét dai.

4 | BIEUMAU

4.1 Tgi Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Nji

1. Pon dé nghi mua phén di¢n tich nha, dat st dung chung trong khudn vién nha & cii
thuéc s& hitu nha nuéc (miu don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay

26/03/2021 cita Chinh phii vé sira ddi, bd sung Nghi dinh s 99/2015/ND-CP)
4.2 Tai S¢ Xdy dung Ha Npi -

Pon d& nghi mua phén dién tich nha, dét st dung chung trong khudn vién nha & cii thude
s¢ hiru nha nude (m#u don theo phy luc Nghj dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021
ctia Chinh phu vé sira ddi, bd sung Nghj dinh sb 99/2015/ND-CP)

Du thao Hop ddng Ir:lua bén nha (theo mau tai Phy lyc s6 22 Théng tw sé 19/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 cia Bo6 Xiy dung); MAu 02

Hé théng biéu méu tljleo co ché mot clra, mot cira 1i§n thong dugc ban hanh kém theo
Théng tur 6 01/2018/TT-VPCP ngy 23/11/2018 gdm:

- Phiu tiép nhan hd 50 va tra két qua ;

- Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so (duge Iuu tai Phong chuyén mén);

- S8 theo d5i két qua xir Iy cdng viéc;

- 86 théng ké két qua thuc hién TTHC.

Phiéu giao, nhan hd $o gii quyét thi tuc hanh chinh
i
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3s. Chuyen quyén sir dung dat lién k& nha & cii thuge sé& hira nha nwéc quy dinh tai
khoin 2 Didu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP (QT-35)

1

MUC PICH

- Quy dinh v& trinh ty, ndi dung thyrc hién chuyén quyén str dung d4t 1ién ké trong
khu6n vién nha & cii thude sé hitu nha nuée trén dia ban Thanh phd Ha Nbi.

- Quy dinh 3 trach nhiém cia timg don vi, ca nhin trong qué trinh thue hién, gop
phan nang cao hiéu qua thyc thi nhiém vy va ting cudng thyuc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phé.

PHAM VI

Quy trinh ndy huéng din v& trinh tu thyc hién chuyén quyén sir dung dat lién ké
trong khuén vién nha & cii thudc s¢ hitu nha nuée trén dia ban Thanh phd Ha Ngi.
Quy trinh nay 4p dung cho céc don vi, ¢4 nhan thudc Cong ty TNHH mét thanh
vién QL&PT nha Ha Noi (goi t4t 1a TNHH MTV QL&PTN Ha Noi), S¢ Xay
dyung trong viéc chuyén quyén sir dung dat lién k& trong khudn vién nha & cii
thudc s& hiru nha nudc theo Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia
Chinh phii va Nghi dinh 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cta Chinh phu.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co s& phap ly

1. Luat Pét dai ngay 29 thang 11 nim 2013;
2. LudtNha ¢ ngay 25 thang 11 nam 2014,

3. Nghi dinh s 99/2015/ND- -CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Lugt Nha &; Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP
ngdy 26/03/2021 cia Chinh phu vé stra d6i, bd sung Nghi dinh s& 99/2015/ND-
CP.

4. Can cir Quyét dinh s6 705/QP-BXD ngiy 11/6/2021 ciia B§ Xay dung vé viée
cong bb thii tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh duge thay thé, sira
dbi, bd sung va tha tuc hanh chinh bi bai b trong linh virc nha &, kinh doanh bét
ddng san thugc pham vi chuc ning quén ly nha nude ctia B§ Xay dung;

5. Can cir Quyét dinh sb 17/2018/QD -UBND ngay 06/8/2018 cia UBND Thénh
phé ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé ndi dung thudc thdm quyén cia UBND
Thanh phd vé quan 1y, sir dung nha & cfi thudc s& hitu nha nude trén dia ban thanh
phd Ha Nbi;

6. Quyet dinh s6 2554/QD-UBND ngdy 13/5/2014 ctia UBND Thanh phé Ha Néi
vé viéc cong bd mé hinh quan ly chat lugng ISO 9001:2008 cho céc loai hinh co
quan hanh chmh nha nurde tai Ha Noi;

7. Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 cia UBND Thanh phd Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét clra, €O ché mét cira mot clra
lién théng trong giai quyét cong vi€c cla cac nhan, t6 chirc tai cdc co quan hanh
chinh nha nudc thuoc thanh phé Ha Ni;

8. Quyet dinh sb 6470/QD-UBND ngay 27/11/2018 cia UBND Thanh phd Ha
Nai vé viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bdi bo
thudc pham vi chirc niing quan 1y nha nudc cia S& Xay dyng;

9. Quyét dinh sb 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 ctia Cong ty TNHH

A
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MTV QL&PTN Ha Noéi ban hanh Quy dinh trinh tir, thoi gian thu ly; Phan cé‘ip
trach nhiém giai qpyét trong cdng tac tiép nhén nha co quan t quan chuyén giao,
quan ly ky Hop dong thué nha & cii va ban nha & ¢fi, bao tri, cai tao, xay dung lai
nha & cii thufc sé httu Nha nwéc theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cua Chinh phu; Théng tr sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua
B( X4y dung; Theo chirc ning nhiém vy dwge UBND Thanh phé giao cho TNHH
MTV QL&PTN Ha N§i tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé

17/2018/Qb-UBND ngay 06/8/2018.

3.2 } Thanh phin hj so Bin chinh | Ban
! ) $20
5 hodc
' phot
0cé
bian
chinh
dé
déi
chiéu
3.2.1 | Nop tgi Cing ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Npi
1. Pon dé nghj chuyén quyén sit dung dit d6i vai dat lidn k& | Mau 01
trong khudn vién nha & cii thufe sé hitu nha nude (miu don
theo phu lyc Nghi dinh s 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021
cia Chinh phi vé sta dbi, bd sung Nghi dinh sé
99/2015/ND-CP)
2. Gidy chitng minh nhén dén hoic thé can cudce cong dan X
hodc ho chiéu dang con gid trj hoic thé quin nhin cia
ngudi 4 nghi mua nha &;
3. Trudmg hop 12 vg chong thi phai c6 Gidy dang ky két X
hén. Trudng hep chua két hon thi phai c6 gidy x4c nhan ciia
UBND phudng v& tinh trang ho nhén.
4. Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru nha & X X
va tai sdn khéc gin lién véi dét
5. Gidy t& chimg minh thuéc déi twong duoc midn, giam X
tién mua nhal & (néu ¢6 va chua duoc tinh midn giam trude
day);
6. Céc gifly to khdc c6 lién quan nhu Gidy chimg tir, Gidy X X
lly quyén, Pon d& nghi, Gidy phép xdy dung; Bién ban théa
thuén ban v& hoach dinh dién tich ... (néu c4).
7. Trudng hop ngudi ¢6 tén trong Gidy chitng nhéan, d3 xuét X
canh ra nude ngoai thi phai c6 vin ban ty quyén (c6 xdc
nhén cia co.quan céng ching hoic chitng thyc theo quy
dinh) cho ci¢ thanh vién khac trong Gidy chiing nhén viéc
dimg tén mua nha &; néu c6 thanh vién c6 tén trong Gie“iy
chimg nhén d4 chét thi phai c6 gidy chimg ti.
8. Trudng hop c6 tén 14 thanh vién trong Gidy chimg nhén, X
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néu khéng mudn tiép tuc dimg tén trén Gidy ching nhén,
phai lam don khuéc tr quyén mua nha & cii va dé& nghi
khong dimg tén trong Gidy chitng nhin;

3.2.2

Np tai S¢ Xdy dung Ha Ngi

1. Don d nghi chuyén quyén st dung dét lién ké trong
kbudn vién nha & cii thuge s hiru nha nuéc (miu don theo
phu luc Nghj dinh s6 30/2021/NP-CP ngay 26/03/2021 cla
Chinh phu v& stra dbi, bd sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-
CP)

M3u 01

2. Ban sao Gidy chimg minh nhan dén hojc thé cin cude
cong dan hoic ho chiéu dang con gia tri hofic thé quin nhin
ctia ngudi @& nghi mua nha &;

3. Truong hop 1a v chong thi phai c6 Glay dang ky két
hén. Trudng hgp chua két hon thi phai c6 gidy x4c nhén cua
UBND phudng vé tinh trang hd nhén.

4. Gidy chimg nbén quyén st dung dét, quyén s& hitu nha &
va tai sén khic gin lién vdi dat

5. Gidy to chimg minh thudc dbi tugng duge mién, giam
tién mua nha & (néu c6 va chua duge tinh mién giam trude
day);

6. Quyét dinh mi&n giam tién sir dung dAt ciia Chi cuc Thué
(néu cob);

7. Hd so ky thuit thira dit do Cong ty TNHH MTV
QL&PTN HN va Cong ty c6 tu cach phap nhén vé do dac
dia chinh v§.

8. Quyét dinh phé duyét gié ban;

9. Dy thio Hop ddng mua ban nha (theo mAu tai Phu lyc s6
22 Thong tr so 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciua Bo
Xay dung),

Mau |
02

10. Truong hop ngudi cd tén trong Gidy chimg nhén, di
xuit canh ra nuéc ngodi thi phdi ¢6 vin ban uy quyén (c6
xac nhén cla co quan cong chimg hodc chung thuc theo quy
dinh) cho céc thanh vién khac trong Gidy ching nhin viéc
ding tén mua nha &; néu cé thanh vién co tén trong Giy
chimg nhén di chét thi phai c6 gidy chimg .

11. Truong hop c6 tén 1a thanh vién trong G1ay chirng nhén,
néu khong mudn tiép tuc dimg tén trén Gidy ching nhén,
phéi lam don khude tr quyén mua nha & cii va d& nghi
khong dimg tén trong Gidy chimg nhén;

12. Ban tinh gié ban nha & cii

13. T trinh, Céng van dé nghi ky Hop déng ban nha

14. Van ban béo cdo khong c6 ngudn géc 12 nha chuyén
dung, nha ¢b, nha biét thy thuoc danh muc khéng duge bén.
Vin ban g1a1 trinh hd so (néu hd so chdm gidi quyét).

15. Céc gidy t& khic c6 lién quan nhu Gidy chimng tir, Gidy
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iy quyén, Bon dé nghi, Gidy phép x8y dung; Bién bén théa
thuén ban v& hoach dinh dién tich ... (néu c6).

3.3 | S6 lwgng hé so
3.3.1 | Ngp tgi Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Npi
02 bd
3.3.2 | Ngp tai Sé Xdy dung Ha Nji
02 bd
3.4 | Thoi gian xik ly
45 ngay lam viéc dugc tinh ké tir ngdy Céng ty tiép nhén da hd so hop 1€ theo
quy dinh cho_ dén khi S& Xdy dung Ha Noi ky Hop dong mua b&n nha & ci
(khong bao gbém thoi gian niém yét cong khai tai UBND cép x3 (néu c0), thoi
glan ngurdi mua nha thyc hién nghia vy tai chinh va th(n gian cac co quan c6 thim
quyén thyuc hién chp Gidy chirng nhén).
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
3.5.1 | Noi tiép nhin hé so
- B6 phén tiép nhan hd so Codng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi nhan hd so cia
ngudi mua nha.
- B$ phén tiép nban va tra két qua - S& X4y dung Ha Noi nhan hd so d& nghj cia
Coéng ty TNHH MTV QL&PTN Ha N¢i v thue hién ky Hop ddng mua bén nha &
cll vdi ngurdi mua nha.
3.5.2 | Noi tra két qua
B¢ phén tiép nhan va tra két qua - S& X4y dung Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khéng :
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT . Trnhtr Trachnhiém | Thoigian | Biéu
! | méaw/
| Két
| qua
3.7.1 | Tai Céng ty TNHH MTV Quadn Iy va Phit trién nha Ha Néoi
Bl | Nop hd so: Ngudi muanhd | Gidhanh | Than
Nguoi mua nha nfp don va hb so chuyén chinh h
quyen sir dung dit lién k& trong khuén phan
vién nha § cii thudc s& hitu nha nudc tai ho so
bd phén tiép nhan hd so hanh chinh Céng | theo
ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi. muc
3.2.1
B2 | Huéng din va tiép nhan hd so: Bophintiép | Gidhanh | (Phié
- B0 phan tiép nh4n hé so hanh chinh caa | nhin hd so hanh chinh usb
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Ngi | chinh Céng ty B2)
huéng dan, tiép nhan don va hd so . TNHH MTV '
+ Néu hd s¢ chua ddy du, can bo tiép QL&PTN Ha
nhan tra lai ho so va huéng din dé nguoi Noi
| mua nha hoan thién, bd sung.
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+ Néu hd so da day du ndi dung theo quy
dinh, can bd t1ep nh4n viét phiéu nhin hd
SO, Vao so dé theo ddi, nhép trén may vi
tinh dé tdng hop béo céo va theo doi tién
d6 thyc hién;

- Cubi budi nhan hd so, B phan tiép
nhén hd so hanh chinh bdo céo lanh dao
Cong ty va ban giao hé so cho Trudng
Ban Tiép nhén ban nha Cong ty dé thuc
hién.

B3 | Trudng Ban Tiép nhin Bén nha Cong ty B phédn ban nha
phén cong cén bd thu ly hé so. Cong ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Nbi
B4 | Trudmg hop hd so chua di diéu kién | Congty TNHH | Gid hanh
(trong thdi gian 03 ngay) phai c6 van ban | MTV QL&PTN chinh
thong bdo ndi dung can bd sung cu ‘thé Ha Nai
t&1 ngudi mua-nha, thoi gian bd sung hé
so khong tinh vao thoi gian giai quyét.
Coéng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
chiu tréch nhiém vé ngudn gbc nha & ci,
déi tugng, didu kién nha & cii dugc mua
theo quy dinh (khong co ngudn gbc 1a
nha chuyén dung, nha cd, nha biét thy
thugc danh myc khong dugc ban; nha
dang cd tranh chip, khiéu kién; nha bi
vuéng quy hoach); tinh phép ly va tinh
chinh xéc cta hd so.
B5 | Sau khi nhin duoc don chuyén quyén st | Cong ty TNHH
dung dét lién ké trong khubn vién nha & | MTV QL&PTN
cii thudc s¢ hitu nhd nuwéc, Cong ty Ha No6i

TNHH MTV QL&PTN Ha N§i c6 thong
bao dé niém yet cong khai tai bién s nha
va UBND cap x4, phuorng trong thoi han
30 ngdy; Phdi hop véi can b UBND
phudng 1dp bién ban thoi gian bat diu va
két thic viéc niém yet tai bién sb nha.

Sau thoi gian niém yét, UBND x4, phuong
¢6 vin ban xé4c nhén khéng c6 tranh chép,
khiéu kién, phit hop quy hoach va khong
vi pham cac cong trinh ha tang ky thuat
ctia ngbi nha d6i véi viee chuyén quyén
str dung dét lién ké trong khudn vién nha
& cfi thude s& hiru nha nudc. Thoi gian
niém yét cong khai khong tinh vao thoi
gian thue hién.
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B6 | Xay dung thong s6 ban nha: - Ban Tiép nhan | Gi& hanh
Ban Tiép nhén B4n nhi Céng ty té chirc | Bannha Céngty |  chinh
mdi To chuyén vién lién nganh Thanh | TNHHMTV (10 ngay)
phd bao gdm cic S&: Xy dung, Quy| QL&PTN Ha
hoach kién trac, Tai nguyén va méi Néi
trudng, Tai chinh va Cuc thué Thanh phé | - Céc Sé: Xay
di kiém tra thuc dia, ky bién ban xéc dung, Quy
dinh céc thong sd ban nha &: dbi tugng | hoach kién trac,
dugc mua, dia chi nha & duge ban va | Tainguyén va
didu kién dugc mua nha; he s6 diéu | moi truong, Tai
chinh dt &; gia chuyén quyén sir dung | chinh va Cyc
dit. thué Thanh phé

B7 | Béo cdo Hoi ddng x4c dinh gidbinnha: | Congty TNHH | Gid hanh
- Trén co s¢ danh sach ddi twong dugc | MTV QL&PTN chinh
mua nha & va hd so dé nghj mua nha & | Ha Noi, Céc Sé: (10 ngay)
cti duge thiét 1ap theo quy dinh. Cong ty | Xdy dung, Quy
trinh $& Xay dung hoach kién tric,

- S& Xy dyng kiém tra hd so va béo céo Tf‘_l nguyén va
Hoi ddng XPGBNO cii Thanh phb xem | MO1 truong, Tai
xét: chinh va Cyc )
+ Trudng hgp duge XDGBNGJ duyét du thue Thanh pho
diéu kién ban nha & cti, S& X4y dung bdo

cdo UBND Thanh phé phé duyét quyét

dinh viéc ban nha &;

+ Trudng hop khéng duge XDGBNG

duyét du diéu kién ban nha & cl, S¢ Xay

dung ¢6 Vin ban giri don vi quan 1y vén

hanh nha & dé théng bao cho ngudi mua

nha duge biét.

B8 | UBND Thanh phé ban hanh Quyét dinh | UBND Thanh | Gio hanh
phé duyét dbi tuong, dia chi, don gia ban phé chinh
nha & cii, don gia chuyén quyen sir dung ' (5 ngay)
dAt di véi cac trirdng hop chuyén quyén
sir dung dt lién ké trong khudn vién nha
& cii thudc s hitu nha nude.

B9 | Truong hop ngudi mua _nha thuoc db6i Cong ty TNHH | Gid hanh
tuong va da diéu kién mién, gidm tién st | MTV Quén ly chinh
dung dit, Céng ty TNHH MTV | va Phét trién nha
QL&PTN Ha Noi ¢6 Vin ban (kém béan Ha No6i
sao hd so) dé nghi Chi cuc Thué cap
huyén (noi c6 nha bén) ban hanh quyet
dinh s6 tién mién, giam tién sur dung dit.

B10 | Chi cuc Thue cap huyen (noi c6 nha bén) | Chi cyc Thué Gid hanh
ban hanh quyet dinh s6 tién mién, gidm | cép huyén (noi chinh
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"¢ nha ban)

tién so dung dat (néu c6 ché do mién (3 ngay)
giam).
B11 | Po ve, thiét 1ap HSKT thira dét: Gio hanh
Ban Tiép nhén Ban nha Céng ty TNHH | Céng ty c6 tu chinh
MTV QL&PTN Ha Noi phbi hop véi| cichphapnhin | (2 ngay)
Cong ty c6 tu cach phap nhin v& do dac | védo dac Dia
Dia chinh kiém tra tai thuc dia, x4c 14p | chinh va Cong ty
cac canh thira cua khudn vién dit chuyén | TNHHMTV
quyen st dung, 1ap hd so k¥ thuét thira | Quan ly va Phat
dét, trinh ky ho so ky thuft thira dét déi | trién nha Ha Noi
v6i trudng hop chuyén quyén st dung
dit lién ké trong khudn vién nhd & cii
thudc s& hitu nha mrdc.
B12 | Tinh gi4 ban nha, kiém tra thdm dinh hd | Ban tiépnhan | Githanh
so, du thao danh sach va hé so @& trinh | bannha Congty |  chinh
S& Xay dung ky hop déng mua bannha: | TNHHMTV (06 ngay)
- Cin ot Quybt dinh phé duyét d6i | Quénly vaPhat
twgng, dia chi, gi4 ban nha & cfi, Ban tiép | tricn nha Ha Noi
nhdn ban nha Coéng ty TNHH MTV
QL&PTN Ha N§i chiu trach nhi€ém tinh
va ky vao Ban gi4 ban nha va gia dit
CQSD; Du thao va ky nhdy vao Hop
ddng mua ban nha & (theo Mau 02); Dy
thdo To trinh, danh sich hd mua nha
trinh Lanh dao Cong ty ky duyét;
- Lanh dao Cong ty kiém tra, ky Ban tinh Miu
gi4 ban nha; ky nhay vao Hop dbng mua 02
ban nha & (theo MAu 02); ky T& trinh,
danh siach ho mua nha gtri S¢ Xy dung.
3.7.2 | Tai S¢ Xay dung Ha Nji
B13 | Nop hd so: Cong ty TNHH | Gighanh | Than
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi | MTV Quan ly chinh h
ndp trure tiép 02 bd hd so tai Bo phan tiép | va Phat trién nha phan
nhan va tra két qua la Chuyén vién cua Ha Noi hé so
Phong QLN&TTBD - S& X4y dung theo
muc
. 3.2.2
Bl4 | Huéng dén va tiép nhan hd so: Bophantiép | Gidhanh
Chuyén vién cta Phong QLN&TTBD & nhén va tra ket chinh
"Bo phén tiép nhan va tra két qua" tiép | qua- S0 Xay (01 ngay)
nhén va huéng dan Cong ty TNHH MTV dyng.
Quan Iy vi Phit trién nha Ha N§i
B15 | - Chuyén v1en cia Phong QLN&TTBB Phong Quan ly

"Bo phén tiép nhén va tra két qua” viédt
phiéu giao nhin hd so hanh chinh béo
cao Trudong phong.

nha VE‘l’ Thi
trudmg bat dong
san
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- Trudng ﬁhbng phin cong Pho Trudng
phong thy ly.

- Phé Trudong phong phén cong Chuyén
vién thu Iy hd so.

B16

Thu Iy hd so:

Chuyén vién phong QLN&TTBD thu ly
xem X6t ndi dung hé so; Tiép nhan hd S0,
vao sb theo ddi va thAm dinh hd so

- Tru(mg hgp hd so diy du, du diéu ki¢n
gidi quyét ban nha theo quy dinh Chuyén
vién thu 1y hd so hoan thién du théo
Hop ddng mua ban nha & cli; bdo cdo
thAm dinh hd so, trinh Phé Trudng
phong;

- Trudng hop hd so khéng du didu klen
yéu cdu cén bd sung thém théng tin vao
hé so, Chuyen vién thy ly du thdo vin
bén, bdo cao Phé Trudng phong ky phé
duyét trinh lanh dao S& ky vin ban tra hd
so cho Céng ty yéu ciu hoan thién hd so
theo quy dinh.

Phong Quén ly
nha va Thi
trudmg bit déng
s&n

Gi& hanh
chinh
(05 ngay)

by
A

phan
hd so
theo
muc
3.2

B17

- Trudmg hop hd so ding quy dinh: Pho
Truéng phong ky bdo cdo thdm dinh hd
50, trinh Truéng phong xem xét, ky nhay
B4o céo thdm dinh, Théng bao ndp tién
mua nha va ky nhdy du thiao Hop dbng
mua bén nha & cij;

Treéng phong ky Bao céo thdm dinh,
Théng béo ndp tién mua nha va ky nhay
du thio Hop ddng mua bén nha & cii
trinh lanh dao So.

- Trudmg hop hb so khong dung quy dinh
Phé Truéng phong ky trinh Trudng
phong ky nhéy vin ban dé trinh lanh dao
S& ky tra hd so;

Phong Quan ly
nha va Thi
trudng bit dong
san

Gid hanh
chinh
(01 ngay)

B18

Phé Giam doc S& xem xét:
- Trudng hop hd so ding quy dinh, ky

duyét bdo cdo thim dinh hd so va Hop

déng mua ban nha & cil;

- Truémg hop hd so khong ding quy
dinh, ky van ban tr3 lai hd so cho Phong
QLN&TNBBS.

Phé Giam déc
S&

Gi¢ hanh
chinh
(01 ngay)

B19

Tra két qua: :
- Trudng hop hd so duge duyét: chuyén
vién phéng QLN&TNBDS giri Thong

Van phong Sé-
Phong QLN
&TTBDS

Gid hanh
chinh
(01 ngay)
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b4o (1an 1 hodc lan 2 ndu sau 30 ké tr
ngdy théng béo lin 1 ngudi mua nha
khong ky Hgp dong mua ban nha), tb
chirc ky Hop dbéng mua ban nha & véi
ngudi mua nhi va cip nhat két qua da
xong thu tuc hanh chinh.

- Trudmg hop hd so khong duge duyét:
Phong QLN&TNBDS tra lai cong van
kém hd so cho "Bo phan tiép nhén va tra
két qua” dé tra cho Céng ty yéu ciu hoan
thién hé so theo quy dinh.

B20

Ngudi mua nha ky Hop ddng mua ban
nha & cii thude s& hiru nha nudc va Nop
tién mua nha vao Ngén sich nha nudc.
Sau khi ndp tién mua nha vao Kho bac
Nha nuéc, ngudi mua nha ndp lai chirmng
tr héa don mua nha cho cédn by Phong
QLN&TTBDS trong vong 30 ngay ké tir
ngay ky Hop ddng mua bén nha &.

Thoi gian ngudi mua nha khong dén ky
Hop d6ng mua ban nha hodc cham ndp
tién mua nha hoc chim ndp lai chimg tir
héa don mua nha thi khéng tinh vao thoi
gian giai quyét hd so ban nha.

Nguoi mua nha

Gid hanh
chinh

B21

Chuyén vién thy ly hd so Phong
QLN&TTBDS trinh va lanh dao phong
ky Van ban dé nghj Van phong Dang ky
dat dai cap Glay chirng nhén quyén sl
dung dat quyéen s§ hitu nha & va tdi san
khac gén lién voi dét.

Lanh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh
Linh dao S6.

Phong QLN
&TTBDS
Phé Giam dbc
So

Git hanh
chinh

Phiéu
s0 06

B22

Sau khi Lanh dao S¢ ky Vin ban d€ nghi
cdp GCN, chuyén Chuyén vién thu ly
ban hanh Cong van.

Phong QLN
&TTBDS
Phé6 Giam dbc
S&

Gi® hanh
chinh

B23

Chuyén vién _Phong QLN&TTBDS
chuyen hd 50 dé ‘nghi Van phong Ding
ky dit dai cip Glay chimg nhén quyén st
dung dat quyén s hiru nha & va tai san
khac gén lién v0'1 dat).

Néu c6 nhu cdu, ngudi mua nha duge
nhén 01 b hd so tir S& Xay dung dé ndp
trire tiép cho Viin phong Pang ky dit dai.

Phong QLN
&TTBDS

Gid hanh
chinh

4

BIKU MAU

4.1 Tai Cong ty TNHH MTV Quin Iy va Phdt trién nha Ha Nji
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|
1
|

1. Pon dé nghj mua chuyén quyén sir dung dit hen ké trong khuon vién nha & cii thudc s&
hitu nha nuoc (mau don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/NDP-CP ngay 26/03/2021 clia
Chinh phii vé sira dbi, bd sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

4.2 Tai So Xdy dung Ha No:

DPon dé& nghi chuyen quyén sir dyng d4t lién ké trong khudn vién nha & cii thudc s& hu'u
nha nudce (mau don theo phu luc Nghi dinh s0 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cua
Chinh phi vé sira ddi, bd sung Nghi dinh s 99/2015/ND- -CP)

Du thao Hop dong mua ban nha (theo mAu tai Phy luc sb 22 Thong tu 56 19/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 cta B4 Xay dung); Mau 02

H¢ théng bleu mAu theo co ché mdét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 gdm:

| - Phiéu tlep nhan hé so va tra két qua

- Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hé so (du'oc Iuu tai Phong chuyén mén);
- 88 theo doi két qua xur ly cong viéc;

- S théng ké két qua thyuc hién TTHC.
Phiéu giao, nhin hé so giai quyét th tuc hanh chinh
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36. Chuyén quyén sir dung dat dbi voi nha & xay dung trén dit trong trong khudn
V1en nha & cii thudc s& hirtu nha nwée quy dinh tai khodn 3 Piéu 71 Nghi dinh
s6 99/2015/ND-CP (QT-36)

1 |MUCPicH

- Quy dinh v& trinh tyr, ndi dung thyc hién chuyén quyén sir dung dit di voi nha &
xdy dung trén dit tréng trong khudn vién nha & cfi thudc s& hitu nha nuée trén dia
ban Thanh phb Ha Nai.
- Quy dinh rd trach nhiém cia timg don vi, ca nhén trong qua trinh thyre hién, gép
phén néng cao hiéu qua thuc thi nhiém vy va ting cudng thuc hién cai cich hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.
2 |PHAMYVI

Quy trinh nay hudng din v& trinh tu thyc hién chuyén quyén sir dung dit ddi voi
nha & xiy dung trén dét tréng trong khuén vién nha & cii thude s& hitu nha nudc
trén dia ban Thanh phd Ha Ngi.

Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, ¢4 nhan thudc Cong ty TNHH mét thanh
vién QL&PT nha Ha Ndi (goi tét 1a Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Ngi), S¢
Xéy dung trong vige chuyén quyén sir dung d4t d6i v&i nha & xdy dung trén dat
trbng trong khuén vién nha & cii thudc s& hitu nha nwde theo Nghi dinh 56
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phi va Nghi dinh 30/2021/ND-CP
ngay 26/03/2021 ctia Chinh pha.

3 | NOIDUNG QUY TRIiNH
3.1 | Coséphaply

1. Luat Dét dai ngay 29 thang 11 nim 2013;
2. Ludt Nha & ngay 25 thiang 11 ndm 2014;
3. Nghi dinh s6 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mot s6 dleu ctia Luat Nha &; Nghj dinh s 30/2021/ND-CP
ngdy 26/03/2021 cua Chmh phu v& sira dbi, bd sung Nghj dinh sé 99/2015/ND CP.
4. Can cir Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cua Bo Xdy dyng vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thii tyc hanh chinh dugc thay thé, sira
d6i, bd sung va thi tuc hanh chinh bi béi b trong Iinh vurc nha &, kinh doanh bat
dfng san thudc pham v1 chirc ning quén ly nha nuédce cia B§ X4y dung;

5. Can cir Quyét dinh sb 17/2018/Qb-UBND ngay 06/8/2018 ctia UBND Thanh pho
ban hanh Quy dinh chi tiét mdt s6 ndi dung thudc thim quyén cia UBND Thénh phd
vé quan ly, su dung nha & cii thudc s& hiru nha mréc trén dia ban thanh phd Ha Nai;
6. Quyct dinh sb 2554/QD-UBND ngay 13/5/2014 cia UBND Thanh phb Ha Nbi
vé viéc cong bd md hinh quén 1y chit lugng 1SO 9001:2008 cho céc loai hinh co
quan hanh chinh nha nude tai Ha Noi;

7. Quyet dinh s 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 cia UBND Thanh phé Ha
Ndi vé vi€c ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mot cira mét ctra
lién théng trong giai quyét cong vi€c cla cac nhan, td chirc tai cac co quan hanh
chinh nha nuéc thude thanh phd Ha Noi;

8. Quyt dinh s6 6470/QD-UBND ngay 27/11/2018 cita UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi béi bé thude
pham vi chitc ning'quéan ly nha nuéccia S& Xay dung;

9. Quyét dinh sé 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 cia Cong ty TNHH

4




286

MTV QL&PTN Ha Noi ban hanh Quy dinh trinh tir, thoi gian thu ly; Phén cip
trach nhiém giai quyét trong cong tic tiép nhan nha co quan ty quan chuyén giao,
quén 1y ky Hop dong thué nha & cfi va ban nha § cil, béo tri, cai tao, xdy dung lai
nha & cii thude s& hitu Nha nuéc theo Nghi dinh 99/2015/NP-CP ngay 20/10/2015
ctia Chinh phi; Théng tir s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia By Xay dung;
Theo chirc ning nhi¢m vy duge UBND Thanh phd giao cho Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Noi tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s 17/2018/QP-

UBND ngay 06/8/2018.

3.2

Thinh phén h so

Ban
chinh

Ban sao
hoic
photo
¢6 ban
chinh
dé adi
chiéu

3.2.1

Ngp tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Npi

1. Pon d& nghij ghuyén quyén sir dung d4t dbi v&i nha & xay

| dung trén dt tréng trong khudn vién nha & cii thube s hiru

nha nuéc (mu don theo phy luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-
CP ngdy 26/03/2021 cia Chinh phu vé sira dbi, bd sung
Nghi dinh $6 99/2015/ND-CP)

Miu 01

2. Gidy chimg minh nhén dan hoic thé cin cudc cong dan
hogc hd chiéu dang con gia tri hojc thé quén nhan cia
ngudi dé nghi mua nha &;

3. Trudng hgp 13 vo chéng thi phéi c6 thém hé khiu gia
dinh hofc Gidy dang ky két héon. Truong hop chua két hon
thi phai c6 gidy xac nhan cia UBND phuong v tinh trang
hd nhan,

4. Céc gidy 1o khéc c6 lién quan nhw Gidy chimg tir, Gidy
uy quyén, Don dé nghj, Gidy phép xay dung, Bién ban théa
thudn ban v& hoach dinh dién tich ... (n€u co);

5. Trudng hop ngudi ¢6 tén trong Gidy chimg nhan, da xuit
canh ra nwéc ngoai thi phai c¢6 vin ban Uy quyén (cé xac
nhén cia co quan c6ng ching hodic chimg thyc theo quy
dinh) cho cdc thanh vién khac trong Gidy chirng nhén viéc
dimg tén mua nha &; néu ¢ thanh vién cé tén trong Gidy
chimg nhén da chét thi phai c6 gidy chimg tir.

6. Trudmg hop 6 tén la thanh vién trong Gidy ching nhan,
néu khéng muén tiép e dung tén trén Gidy chimg nhan,
phéi lam don khuéc tir quyén mua nha & cii va ¢ nghi
khong ding tén trong Gidy chimg nhan;

3.2.2

N©op tai S¢ Xdy dung Ha Npi

1. Don dé nghi ghuyén quyén sir dung dit d6i v&i nha & xay
dyng trén dat trong trong khudn vién nha & ci thude s& hiru
nha nu¢e (mau don theo phu luc Nghj dinh sé 30/2021/NP-

Miu 01
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CP ngay 26/03/2021 ctia Chinh phii vé sira doi, bo sung
Nghi dinh sb 99/2015/ND-CP)

2. Ban sao Gidy chimg minh nhén din hojc thé cin cude
cOng dan hodc hd chiéu dang con gia tri hodc thé quin nhan
ctia ngudi d€ nghi mua nha &;

3. Trudong hop 13 vo chong thi phai co Glay dang ky két
hon. Trudng hop chua két hén thi phai c6 gidy x4c nhin cla
UBND phudmg vé tinh trang h nhan.

4. Pon, gié.y td, ban v& hoach dinh dién tich ho#ic xdc nhén
mua nha & xay dung trén dat trong trong khudn vién nha &
cii thudc s hiru nha nuoc

5. Hd so ky thuat thira dit do Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Nai va Cong ty c6 tr cach phip nhén vé do
dac dia chinh vé.

6. Quyét dinh phé duyét gié ban;

7. Dy thao Hop ddng mua ban nha (theo mau tai Phy lyc 56
22 Théng tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B)
Xay dung);

Miu 02

8. Trudng hop ngudi c6 tén trong Gidy chimg nhén, da Xudt
canh ra nudc ngoai thi phai ¢6 vin ban uy quyén (c6 xac
nhén cia co quan coéng chimg hofc chimg thyc theo quy
dinh) cho cac thanh vién khéc trong Gidy chimg nhén viéc
ding tén mua nha &; néu cb thanh vién co tén trong Gidy
chirg nhan da chét thi phai c6 gidy chimg fir.

9. Truong hop ¢6 tén 14 thanh vién trong Glay ching nhén,
néu khong mudn tiép tuc dimg tén trén Gidy ching nhén,
phéi lam don khudc tir quyén mua nha & cii va dé nghi
khéng diang tén trong Gidy ching nhén;

10. Ban tinh gid ban nha & cii

11. T& trinh, Cong vin d& nghi ky Hop dng ban nha

e

12. Vén ban bdo cdo khong cd ngudn gbc 1a nha chuyén
diing, nha cd, nha biét thy thudc danh muc khéng duge ban.
Vin ban gla1 trich hd so (néu hd so cham giai quyét).

13. Cag gidy to khéc c6 lién quan nhu Gidy ching tir, Gidy
iy quyén, Pon dé nghi, Gidy phép xdy dung; Bi€n ban thoa
thudn ban vé hoach dinh dién tich ... (néu c6).

3.3 | S6 lwomg hd so
3.3.1 | Nép tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Nji
02 bd
3.3.2 | Ngp tai S¢ Xdy dwng Ha Nji
02 bd
3.4 | Thoi gian xie ly

45 ngay lam viéc dugc tinh ké tir ngay Cong ty tlep nhén da hd so hop 1§ theo quy
dinh cho dén khi S& Xay dung Ha Néi ky Hop dong mua ban nha & cii (khong bao

V4
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gom thoi gian niém yét céng khai tai UBND cdp xa (néu c0), thoi gian ngudi mua
nha thue hién nghia vu tai chinh va théi gian céc co quan ¢6 thdm quyén thyc h1en
clp G1ay chirng nhén).

3.5

Noi tiép nhén va tra két qui

3.5.1

Noi tiép nhiin ho so

- Bb phan tiép nhan hé so Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha N6i nhan hd so clia
ngudi mua riha.
- B phén tiép nhén va tra két qué - S& Xdy dung Ha N01 nhin ho so & nghj cla

Céng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi va thyc hién ky Hop ddng mua ban nha &
cii v6i ngudi mua nha.

3.5.2

Noi trd két qud

B4 phan tiép nhén va tra két qua - S X4y dung Ha Noi

3.6

L& phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

T

Trinh tir Trich nhiém | Théigian | Bidu
, mAw/Két
qua

3.7.1

Tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Nji

Bl

Nop hd so: Ngudimuanha | Gio hanh | Thanh
Nguoi mua nha nop don va hd so chuyén chinh | phan hé
quyeén s dung dat dbi voi nha & x4y so theo
dung trén dat tréng trong khudn vién nha muc
§ ct thude s& hifu nha nuéc tai bd phén 321
tiép nhan hd| wso hanh chinh Céng ty. -

B2

Huéng din va tiép nhan hd so: B¢ phén tiép Gid hanh @hiéu
- B) phin tiép nhan hé so hanh chinh cta | nhdnhd sohanh | chinh | s B2)
Céng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Npi | chinh Cong ty
huong dan, tiép nhén don va hd so .

+ Néu hd so chua diy du, can b tiép
nhén tra lai hd so va hudng dan dé ngudi
mua nha hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so da day du ndi dung theo quy
dinh, can b tlep nhén viét phiéu nhan hd
SO, vao so dé theo doi, nhép trén mdy. vi
tinh dé téng hgp béo cdo va theo dai tién
d¢ thyc hién;

- Cudi budi nhan hd so, Bo phan tiép
nhan hd so hanh chinh bao c4o lanh dao
Cong ty va ban giao hd so cho Trufmg
Ban tiép nhin ban nha Céng ty d& thuc
hién.

B3

Truéng Ban tiép nhén ban nha Cong ty | B phin ban nha
phan cbng cén bd thu 1y hd so. Cong ty
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B4

Trudng hop hd so chua di diéu kién
(trong thoi glan 03 ngay) phai c6 van ban
thong béo ndi dung cin bd sung cu thé
t6i ngudi mua nha, thoi gian bd sung hd
so khong tinh vao thoi gian giai quyét.

Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
chiu trach nhiém vé& ngudn géc nha & c,
dbi tugng, didu kién nha & cii duge mua
theo quy dinh (khong cd ngudn gbc 13
nha chuyén ding, nha cb, nha biét thy
thuéc danh muc khong duge ban; nha

dang c6 tranh chip, khiéu kién; nha bi.

vudng quy hoach); tinh phép ly va tinh
chinh xéc ciia ho so.

Coéng ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Noi

B5

Sau khi nhan dugc don chuyén quyén sit
dung dat d6i voi nha & xay dung trén dit
trbng trong khuon vién nha & cii thudc s&
hfru nha nuée, Cong ty co thong bao dé
niém yét cong khai tai bién sb nha va
UBND cép xd, phuong trong thoi han 30
ngay; Phbi hop v6i can by UBND phudng
1ap bi€n ban thoi gian bat dau va két thic
viée niém yét tai bién sb nha.

UBND x4, phuong c¢6 vin ban xac nhin
khong ¢6 tranh chap, khiéu kién, phi hop
quy hoach va khong vi pham cdc cong
trinh ha tang ky thudt cia ngbi nha ddi véi
viéc chuyén quyén sit dung dat dbi véi
nha & x4y dung trén dit trbng trong
khuén vién nha & cii thudc s& hiru nha
nude. Thoi gian niém yét cong khai
khéng tinh vao thoi gian thuc hién.

Coéng ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Noi

Gio hanh
chinh

B6

X4y dung théng sb ban nha:

Ban tiép nh4n ban nha Céng ty t§ chic
moi T chuyén vién lién nganh Thanh
ph6 bao gbm cdc S&: Xy dung, Quy
hoach kién tric, Tai nguyén va moi
trudng, Tai chinh va Cuc thué Thanh phd
di kiém tra thyc dia, ky bién ban xdc
dinh c4c thong sb ban nha &: dbi tugng
duge mua, dja chi nha & duge ban va
didu kién dugc mua nha; he, s6 didu
chinh dét &; gia chuyén quyén st dung
dat.

Cong ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Noi, Cac So:
X4y dung, Quy
hoach kién triic,
Tai nguyén va
moi trudng, Tai
chinh va Cuc
thué Thanh phé

Gi® hanh
chinh
(10 ngay)

B7

Béo cdo Hoi dong xéc dinh gia ban nha &
(Hoi dong XPGBNO):

Céng ty TNHH
MTV QL&PTN

Gid hanh
chinh
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- Trén co s& danh séch ddi twong duge | Ha Néi, Cac Sé: (10 ngay)
mua nhd & va ho so dé nghi mua nha & | Xay dung, Quy
cii dwge thiét 14p theo quy dinh. Céng ty | hoach kién tric,
trinh S& Xay ding, Tai nguyén va
- S& X4y dung kiém tra hd so va bdo cdo mc")l’trufn‘ig, Tai
Hoi déng XDGBNC Thanh phd xem xét: | chinh va Cyc
+ Trudng hgp duge XDGBNO duyét da thué Thanh pho
diéu kién bén nha & cfi, S& Xay dyng bao

c40 UBND Thanh phé phé duyét quyet

dinh viéc ban nha &;

+ Trudong hgp khéng duge XDGBNOG

duyét du diu kién ban nha & cfi, S& Xay

dung c6 Vin ban giri don vi quan ly van

hanh nha & dé thong béo cho ngudi mua

nha dugc biét.

B8 | UBND Thanh phé ban hanh Quyét dinh | UBND Thanh | Gid hanh
phé duyét d6i tugng, dja chi, don gia ban phb chinh
nha & cii, don gi4 chuyén quyen sir dung (5 ngay)
dat dbi voi cac truomg hop chuyén quyén
sir dung dét d6i voi nha & xdy dung trén
dét trng trong khudn vién nha & cii
thudc s& hiru nha nuée.

B9 | Do ve, thiét 1ap HSKT thira dat: Gi hanh
Céng ty phdi hop vai Cong ty ¢6 tr cach chinh
phép nhén vé do dac Dia chinh kiém tra Congtycotr | (02 ngay)
tai thuc dia, xac 1dp cac canh thira cla | cach phép nhén
khudn vién dit chuyen quyen su dung, vé do dac Dia
1ap hé so ki thut thira dét, trinh ky hd chinh
SO ky thut thira dat dbi voi truong hop Céng ty TNHH
chuyen quyen sit dung dét lién ké hoic MTV QL&PTN
chuyén quyén si dung dAt d6i v6i nha & Ha Nbi
xdy dung trén dit tréng trong khuén vién i
nha & cii thudc s& hitu nha nude.

B10 | Tinh gia bén nha, kiém tra thdm dinh hd | Bantiépnhén | Gi® hanh
50, du thdo danh sich va hd so dé trinh | bannha Céngty | chinh
S¢& Xay dung ky hgp déng mua ban nha: | TNHHMTV (07 ngiy)
- Cin cr Quyét dinh phé duyét déi| QL&PTN Ha
tuong, dja chi, gié ban nha & cii, Ban tiép Noi
nhin bén nha Céng ty TNHH MTV
QL&PTN Ha N§i chiu trach nhiém tinh
va ky vao Ban gid bdn nha va gia dit
CQSD; Du thao va ky nhay vao Hop
dbng mua bén nha & (theo MAu 02); Du
thdo To trinh, danh sich hé mua nha
trinh Lanh dao Cong ty ky duyét; M3au 02

~-Lanh dao Cong ty kiém tra, ky Ban tinh
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gid ban nha; ky nhay vao Hop dong mua
ban nha & (theo Mau 02); ky T¢ trinh,
danh sach h$ mua nha giri S& X4y dung.

3.7.2

Tai So Xdy dung Ha Nji

Bl11

Nop hod so:

Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha N01
ndp truc tiép 02 b hé so tai B phan tiép
nhén va trd két qua 13 Chuyén vién cla
Phong QLN&TTBD - S¢ Xay dung

Cong ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Ngi

Gi¢ hanh
chinh

Thanh
phén hd
so theo
muc
3.2.2

B12

Huéng din va tiép nhin hd so:

Chuyén vién cua Phong QLN&TTBD i)
"Bo6 phan tiép nhan va tra két qua" tiép
nhén va huéng dan Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha Nai.

B6 phan tiép
nhén va tra két
qué - S¢ Xay
dung.

B13

- Chuyén vién cua Phong QLN&TTBD

1 "Bo phan tiép nhan va trd két qua” viét

phiéu giao nhan hd so hanh chinh béo
cao Trudng phong.

- Truéng phong phén céng Phé Trudng
phong thy ly.

- Ph6 Trudng phong phén cong Chuyén
vién thuly hd so.

Phong Quan ly
nha va Thi
trudng bt dong
san

Gid hanh
chinh
(01 ngay)

B14

Thy 1y hd so:

Chuyén vién phong QLN&TTBD thu ly
xem X€t ndi dung hé so; Tiép nhan hd so,
vao sb theo ddi va thim dinh hd so

- Trudmg hop hd so diy du, da diéu kién
gidi quyét ban nha theo quy dinh Chuyén
vién thy 1y hd so hoan thién dy thao
Hop df‘)ng mua ban nha & cii; bao céo
thAm dinh hd so, trinh Phé Trudng
phong xem xét;

- Trudmg hop hd so khong du diéu kién,
yéu céu can bé sung thém théng tin vao
hd so, Chuyén vién thu Iy dy thio vin
ban, bio cdo Pho Trudng phong ky phé
duyét, trinh lanh dao S& ky véan ban tra
hd so cho Cong ty yéu ciu hoan thién hd
so theo quy dinh.

Phong Quén ly
nha va Thi
trudomg bit dong
san

Gid hanh
chinh
(05 ngay)

Thanh
phin hd
so theo
muc 3.2

B15

- Trudmg hop hd so ding quy dinh: Pho
Trudng phong ky bdo cdo thim dinh hd
50, trinh Trudng phong xem xét, ky nhay

Béo cdo thAm dinh, Thong béo ndp tién |

mua nha va ky nhay du thao Hop ddng
mua ban nhd & ci;

Gid hanh
chinh
(02 ngay)
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Truéng phong ky Bdo cédo thAm dinh,
Thong béo nép tién mua nha va ky nhay
du thao Hop déng mua ban nha & cii
trinh 1anh dao S¢.

- Trudmg hop hd so khong ding quy dinh
Ph6 Truéng phong ky trinh Truéng
phong ky nhdy vin ban dé trinh Janh dao
S& ky tra hd so;

Ble6

Phé Gidgm dbc S¢ xem xét:

- Trudng hop hé so dung quy dinh, ky
duyét béo céo thdm dinh hd so va Horp
déng mua ban nha & cil;

- Trudng hop hd so khéng diing quy
dinh, ky van bén tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBBS

Pho Gidm déc
S&

Gid hanh
chinh
(02 ngay)

B17

Tra két qua:

- Truémg hop hé so duoc duyét: chuyén
vién phong QLN&TNBDS gui Thong
bao (l4n 1 hoic Ian 2 néu sau 30 ké tir
ngay thong bdo ldn 1 ngudi mua nha
khéng ky Hop dong mua ban nha), tb
chirc ky Hop ddng mua ban nha & véi
ngudi mua nhd va cdp nhat két qua da
xong tha tuc hanh chinh.

- Trudng hop hd so khéng duge duyét:
Phong QLN&TNBDS tra lai cOng vin
kém hd so cho "B6 phén tiép nhan va tra
Kkét qua" dé tra cho Cong ty yéu ciu hoan
thién hd so theo quy dinh.

Van phong Sé-
Phong QLN
&TTBDS

Gio hanh
chinh
(01 ngay)

B18

Ngudi mua nha ky Hop ddng mua ban
nha & cii thude s¢ hitu nha nudce va Nop
tién mua nha vao Ngén sich nha nuéec.
Sau khi ndp tién mua nha vio Kho bac
Nha nuéc, ngudi mua nha nép lai chimg
tir héa don mua nha cho cén bo Phbng
QLN&TTBDS trong vong 30 ngay ké tir
ngay ky Hop dbng mua bén nha .

Thoi gian ngudi mua nha khéng dén ky
Hop dbng mua ban nha hodc chdm ndp
tién mua nha hodc chdm ndp lai chitng tir
héa don mua nha thi khéng tinh vao théi
gian gidi quyet hd so ban nha.

Ngudi mua nha

Gi¢ hanh
chinh

B19

Chuyén vién thy ly hd so Phong
QLN&TTBDS trinh va lanh dao phong
ky Vin ban dé nghi Vén phong bing ky
dat dai cip Glay chimng nhén quyén sir

Phong QLN
&TTBDS
Phé Giam déc
S&

Gid hanh
chinh

Phiéu sé
06
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dung dﬁt, q‘uyén s0 hifu nha ¢ va tai san
khac gén lién vai dat.
Lanh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh

Lanh dao Sé.
B20 | Sau khi Lanh dao S¢ ky Vin ban d& nghi | Phéng QLN Gid hanh
cap GCN, Chuyén vién thu ly ban hanh &TTBDS chinh
Cong van. Phé Gidm dbc
S&
B21 | Chuyén vién Phong QLN&TTBPS | Phong QLN Gi¢ hanh
chuyen hd sO dé ‘nghi Van phong Dang &TTBDS chinh

ky dit dai cép Glay chimg nhén quyén st
dung dat quyen sO hitu nhd & va tai san
khac gén lién vm dét).

Néu ¢6 nhu ciu, ngudi mua nha duge
nhén 01 bd hd so tir S& Xay dung dé ndp
truc tiép cho Vin phong Ping ky dt dai.

4 | BIEUMAU

4.1 Tgi Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Npi

1. Don d& nghi chuyén quyén st dung dat déi voi nha & x4y dung trén dét tréng trong
khuén vién nha & cii thuéc s& hitu nha nudc (mau don theo phu luc Nghi dinh s6
30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cia Chinh phi vé sira ddi, bd sung Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP)

4.2 Tai So Xdy dung Ha Noz

Pon d& nghij chuyén quyén str dung d4t d6i voi nha & xdy dung trén dét trong trong khudn
vién nha ¢ cii thuge s¢ hitu nha nuse (mau don theo phu lyc Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP
ngdy 26/03/2021 ciia Chinh phu vé stra dbi, bd sung Nghl dinh s0 99/2015/ND CP)

Du thao Hop déng mua bén nha (theo méu tai Phy luc s& 22 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cia Bd Xay dung); Mau 02

Hé thdng blCll mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thdéng dugc ban hanh kém theo
Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 gbm:

- Phidu tiép nhan ho so vatra két qua ;

- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so (dwogc luu tai Phong chuyén mén);
- $6 theo dai két qua xir ly cong viéce;

- S6 théng ké két qua thyc hién TTHC.

Phiéu giao, nhin hd so gidi quyét thii tuc hanh chinh
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37. Quy trinh nha: hinh thanh trong tirong lai (QT-37)

1 |MUCDICH , :
Quy dinh vé :tri‘nh tw, nd1 dung thyre hién viée xin chép thuin nha & hinh ’thanh trong
tuong lai du dicu kién kinh doanh theo quy dinh ciia Luit Kinh doanh bét déng san
nam 2014,
2 PHAM VI .
Quy trinh nay huéng dén vé ho so xin x4c nhén nha & hinh thanh trong twong lai du
di¢u kién kinh doanh theo quy dinh clia Lujt Kinh doanh bat déng sin nim 2014
trén dia ban Thanh phd Ha Néi thude thdm quyén ciia S& X4y dyng.
3 | NQIDUNG QUY TRINH
3.1 | Co sé phap ly
- Cin ctr Luat Nha & s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Cén cir Luft kinh doanh bit dong san sé 66/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Can cir Nghi dinh sb 76/2015/NP-CP ngdy 10/9/2015 ctia Chinh phii Quy dinh chi
tiét thi hanh mét s didu cia Luat kinh doanh bt dong san;
- Cin cir Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phit quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sb didu cia Luat Nha &;
- Théng tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 Xay dung.
3.2 Thanh phin hd se ' Bin Bin saoy
- ] chinh chitng thwe
1.Van ban d€ nghi xin x4c nhan nha & due diéu kién dua X
vao kinh doanh theo quy dinh cia Luét Kinh doanh bét
dong san nam 2014.
2. Gidy to vé quyén sir dung dit; X
3. Hb so dy an; X
4. Thiét ké ban v& thi cong da dugc cip tham quyén phé X
duyét;, :
5. Gidy phép Xay dyng cong trinh d6i véi trudmg hop X
phai ¢6 Gidy phép xéy dung céng trinh
6. Gidy tor vé nghiém thu viéc hoan thanh hang myc X
_ moéng céng trinh.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd 5
3.4 | Thoi gian xirily
15 ngay lam Viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phén tiep nhén va tra két qua - S& Xay dung Ha Noj
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3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhi¢m

Tho1i gian

Biéu
maw/Ket qui

Bl

Nop ho so:

Nop truc tiép 01 bd hd so tai Bo phén
tiép nhin va tra két qua - S& Xay dung
Ha Nbi

Chu dau tur

Gid hanh
chinh

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2

B2

Huéng din va tlep nhén hd so: (1 ngay)
- Céan bg "B phén tiép nhén va tra két
qua” tiép nhan va heéng din chu dau tur
vé ndi dung hé so:

+ Néu hd so chua day dd, cén bd tlep
nhén tra lai hd so va huéng dén chu dau
tur hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so da day du ndi dung theo
quy dinh, cén bd tiép nhan viét phleu
nthan hd so va hen ngay tra két qua hd so
(dugc thé hién trong Piéu 9 Thong tur
09/2015/TT-BXD). Thoi han tra két qua
cho dbi tugng c6 thé thay déi trong
trudmg hop, bd sung ndi dung hd so diy
du theo quy dinh.

- Cubi budi nhén, cdn b "B phén tiép
nhén va tra két qua" viét phiéu giao nhén
hd so hanh chinh. Trdng bd phén tiép
nhén ky giao nhén véi phong chuyén mdn
va chuyén hd so 1én Phong QLN&TTBD
@& Trudng phong phén cdng can bd thy 1y.

Bd phién tiép
nhén va tra

két qua - S&
X4y dung.

Gid hanh
chinh

B3

Trudng phong phén cdng cén bd thu ly
ho so. (1 ngay)

Phong Quan
ly nha va Thi
trudng bét
dong san

B4

Thu Iy hd so:

Can bd thy Iy xem x¢t ni dung hd so;
Tiép nhan hd so, vao sb theo doi va thim
dinh hd so (11 ngay)

- Truorng hop hd so diy du, da didu kién
giai quyét theo quy dinh, can bd thy Iy
hd so hoan thién van ban tra 10i trinh
Trirdng phong xem X€Et;

- Trudmg hop hd so khong du didu kién,
yéu cau cén b sung thém thong tin vao
héd so, can bd thu ly bao cdo Truong
phong ky viin ban @ nghi b sung hd so,

Phong Quan
1y nha va Thi
trrong bt
dong san

Gid hanh

chinh

Thanh phén
ho so theo
muc 3.2
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sau do6 s& giao lai cho "B phén t1ep nhin
va tra két qua” dé tra lai hodc yéu céu
hodn thién hd so theo quy dinh .

B5

Truéng phong xem xét (01 ngay):

- Trudng hop hd so dﬁng quy dinh,
Duyét, ky béo céo thim dinh hd so, trinh
Phé Giam doc S& xem xét, ky van ban
tra 15i theo quy dinh;

- Trudmg hgp hd so khong dung quy
dinh, ky vin ban tra hd so, trinh lanh dao
S& ky; can bd thy Iy giao lai cho "B
phan tiép nhan va tra két qua" dé tra lai
hozc yéu ciu hoan thién hd so theo quy
dinh .

Phong Quan
ly nha va Thi
trrdng bat
dong san

Gid hanh
chinh

B6

Pho Gidm ddc S& xem xét (01 ngay):

- Trudng hop hé so dung quy dinh, duyét
bédo cdo thdm dinh hd so va ky van béan
trd 161 theo quy dinh.

- Trudmg hop hd so khéng ding quy
dinh, k¥ vin ban tra 1&i khong du diéu
kién, giao Phong QLN&TNBDS giao lai
"Bo phén tlep nhan va tra két qua" dé tra
lai hodic yéu cAu hoan thién hd so theo
quy dinh.

Phq Giam
d6c S¢

Gid hanh
chinh

B7

B¢ phan tlep ﬁhan va tra két qua moi chil
d4u tr dén nhan két qua hodic g qua
duong buu dién.

(01 ngay);

Phong
QLN&TTBD
S va Bo phin
tiép nhan va
tra két qua

Gi¢r hanh
chinh

BIEU MAU

Hé thong biéuméu theo co ché mot cira,
mdt cira lién thong dirgc ban hanh kém
theo Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 gom

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra

| két qua

- Phiéu kidm soat qué trinh giai
quyét hd so

- S& theo doi két qua xir Iy cong
viéc

- S6
TTHC

théng k& két qua thuc hién
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38. Thué nha & céng vu vy thudc thim quyén quan ly cia Uy ban nhin din cap
tinh (QT-38)

LB L R Ttk DT IEASA SAS] L RITTARN R, R iRl L aca il Arncdrd A RS AN O ST ot et R A Lo e SR S IR, ot T e b S PR S iSRS . 1 SRR B

1 | MUC PICH
Quy dinh vé trinh ty, ndi dung thyrc hién Thué nha & cong vu trén dia ban Thanh
pho Ha Nai.

2 PHAM VI
Quy trinh ndy hwéng din vé trinh tr thye hién thué nha & céng vu trén dia ban
Thanh phé Ha Nbi thugc thdm quyén cia S& Xay dung.

3 NOQI DUNG QUY TRINH

3.1 | Cosé phap ly

1. Lust Nha & ngdy 25 thang 11 ndm 2014;

2. Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va huéng dén thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Nha & Nghj dinh s6 30/2021/ND-CP
ngay 26/3/2021 cta Chinh phu.

3. Quyet dinh sb 27/2015/QD-TTG ngay 10/7/2015 cia Tha tlIO‘ng Chinh pht vé
tiéu chuin nha & cng vu;

4. Can cir Thong trr s& 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 ciia B Xay dung vé
Huéng din quéin Iy sir dung nha & cong vu;

5. Can clr Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia BO X&y dung
huéng din thyc hién mét sé noi dung coa Luit Nha & va Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot 6 diéu cia Luft Nha &

3.2 Thanh phén ho so Bin Bén sao
chinh hoac
photo ¢6
ban chinh
dé déi
chiéu

1. Pon dé nghj thué nha & céng vu (theo miu Phy lyc s6 | Biéu
01) dd c6 xéc nhén cia co quan dang tryc tiép quan ly | miu
can bd, céng chic vé thyc trang nha & quy dinh
tai Khoén 2 Piéu 32 ciia Lugt Nha & nam 2014.

2. Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hojc thé can cuée X
cong dan hodc h§ chiéu dang con gid tri hodc thé quin
nhén cia ngudi d& nghi mua nha &,

3. Trudng hop la vo chong thi phai ¢6 thém hd khau gia X
dinh hodc Glay ding ky két hon;
4. Ban sao quyet dinh bé nhiém, diéu dong, luan chuyén X X

cOng tac cd xac nhén cta co quan ra quyét dinh hodc co
quan dang tryc tiép quén Iy cdn bd, cong chirc.

5. Gidy to ching minh da tra lai nhd & cong vu dd sit X
dung trude diy (neéu cd).

3.3 | S6 lwgng ho so
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01 bo

34

Thoi gian xi iy

20 ngay lam viéc k& tr ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phéan tiép nhan va tra két qua - S¢& Xay dung Ha N1

3.6

-L.¢ phi

Khﬁng

Quy trinh xir Iy cong viéc

Triinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
maw/Két
qua

B1

Nop hd so:

Nop truc tiép 01 b hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua -
S& Xay dung Ha Nbi

Do6i tugng thué nha &
cdng vu

Gi& hanh
chinh

Thanh
phan hd
so theo
muc 3.2

B2

Hudng dan va ti€p nhdn hd so:
(1 ngay) ]

- Can by "B phan ti€p nhén va
tra két qua" tiép nhin va hudng
din dbi trong thué nha & cong
vu vé ndi dung hé so:

+ Néu hd so chua ddy da, can
bo tiép nhan tra lai hd so va
huéng din dbi tugng thué nha &
cong vy hoan thién, b sung,

+ Néu hd so da diy du noi dung
theo quy dinh; can b tiép nhan
viét phleu nhan hd so va hen
ngay tra két qua hd so (dugc thé
hién trong Diéu 9 Théng tu
09/2015/TT-BXD). Thoi han tra
két qua cho d6i twong cé thé
thay ddi trong trudng hop, bd
sung ndi dunghd so diy du theo
quy dinh.

- Cubi budi nhan, can bo "Bo
phin tiép nhan va tra két qua"
viét phiéu giao nhan hd so hanh
chinh. Trudng bd phan tiép nhan
ky giao nhdn véi phong chuyén
mén va chuyén hd so 1én Phong
QLN&TIBP d& Ph6é Trudng
phong phén cdng cén bd thu ly.

B phan tiép nhan va
tra két qua - S& Xay
dung.

Gid hanh

chinh

B3

Phé Truéng phong phin cong

Phong Quén ly nha
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can bd thu ly ho so. (1 ngay)

va Thi trudmg bat
dong san

B4

Thy ly ho so:

Cén bd thu Iy xem xét ndi dung
hd so; Tiép nhan hd so, vao sb
theo ddi va thdm dinh hé so (04
ngay) . ‘

- Trudomg hop hd so day da, da
didu kién giai quyét theo quy
dinh, can bd thu Iy hd so hoan
thién T¢ trinh va Dy thao Quyét
dinh trinh UBND Thanh phd
trinh Phé Trudng phong xem
xet;

- Trudng hop ho so khong du
diéu kién, yéu cdu cin bd sung
thém thong tin vao hd so, cin b
thy Iy bao cao Phé Trudng
phong ky phé duyét Phiéu tra hd
so, sau do s€ giao lai cho "Bd
phan tiép nhan va tra két qua" dé
tra lai hodc yéu cdu hoan thién
hé so theo quy dinh .

Phong Quan 1y nha
va Thj frudng bat
dong san

Gid hanh
chinh

Thanh
phén hd
so theo
muc 3.2

B5

Phé Trudng phong xem xét (01
ngay): .

- Trudong hop hé so ding quy
dinh,

Duyét, ky bio céo thdm dinh hd
so, trinh Phé Gidm déc S¢ xem
xét, ky To¢ trinh vd du thao
Quyét dinh;

- Trudmg hop hd so khéng ding
quy dinh, ky Phiéu tra hd so,
chuyén lai cén bd thu ly giao lai
cho "B phén tiép nhin va tra
két qua" dé tra lai hodc yéu cdu
hoan thién hd so theo quy dinh .

Phong Quan ly nha
va Thi trudng bat
dong san

Gid hanh

chinh

B6

Phé Gidm ddc S& xem xét (01
ngay): i

- Trudng hop hd so ding quy
dinh, duyét béo c4o thdm dinh
hé so va ky To trinh kém Du

thdo Quyét dinh va tra hd so cho

Phong QLN&TTBDS dé ban
hanh va giri trinh UBND Thanh
pho.

- Trudong hop hd so khong diing

Phé Giam déc S&

Gid hanh

chinh
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quy dinh, tr4 lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS kiém tra lai holic
giao lai cho "Bd phén tiép nhén
va tra két qua" dé tra lai hodc
yéu céu hoan thién hd so theo
quy dinh.

B7

UBND Thanh phd xem xét, phé
duyét ban hanh Quyét dinh (7
ngay). ,

Sau khi c6 két qua cia UBND
Thanh phd, S¢& Xiy dung Ha
Noi c¢6 vin ban théng bao dén
dbi tuong thué nha & cong vy va
Coéngn ty TNHH MTV Quan ly
va Phat trién nha Ha Noi thuc
hién viéc Ky Horp déng thué nha

& cong vu.

UBND Thanh phd

B8

Tra két qua: Sau khi c6 két qua
ctia UBND Thanh phé, S& Xéy
dung Ha N6i ¢6 van ban théng
bédo d@n dbi trong thué nha &
cong vu va| Cong ty TNHH
MTV Quan Iy va Phat trién nha
Ha Nbi thyc [hién viéc Ky Hop
dbng thué nha & cong vu. (4

ngay)

Phé Giam doc S&
Phong QLN&TTBDS

B9

B phén tiép nhan va tra két qua
moi dbi trgng thué nha & cdng
vu dén nhin két qua hoic gui
qua dudng buu dién.

(01 ngay);

Phong QLN&TTBDS
va Bo Rhén tiép nhéin
va tra két qua

Gio hanh
chinh

Biéu mau:

Dori dé nghj thuénha & cong vy 00 0 . L

S6 thong ké két qua thi tuc hanh chinh - ..

Phiéu theo ddi qué trinh xir Iy ¢6ng viée.”

Phiéu ban giao két qua.

Phiéu giaoi— nhan ho so giai quyét thu tyc hanh chinh :*




ST i 221

| by A 8 Loy s LA SR AL TN LA LR FEARS SLE ST KRl LATTITTIIR DRA R e s eIl e 05 R R AR R T

301

MAU BON PE NGHI THUE NHA G CONG VU
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29 thang 12 nim 2015 ciia Bg
truéng Bg Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do - Hanh phiic

Kinh giri: .ovvvinveeiiiiiiiiiieeenee ererenen ™)
Tén 16 5 P
NAM SINh covvivenr e QUE qUAN. ..o,
CMND S8 .oooiiiiiiiieeeeeeeeeeiee chp ngay .../ ...... Joviiinns tal e
Chd & hinnay:......coccveeeennereiinennnns et e eee et et e et eanaa
Pang & thué o Pang & nha khach © Pang & nho O
Hién dang cONE tAC ta1l. ... euuvieieeeetiriit e e
Chite VU .o s phu ¢Ap Chifc VI ..oveereeei e
Dignthoai: ......ccooiiiiii Email....ooiiiiiii e

Hién nay t6i chura ¢6 nha & (chura 6 nha ¢ thuge sé hiru cia minh, chira dugc mua, thué,
thué mua nha & xa hoi) tai noi dén cong tac.

T6i 1am don nay dé nghi coquan ........ xem xét cho t61 duge thué nha & cong vu va
cam doan chap hanh diy du cac quy dinh ctia Nha nude v& thué, st dung nha & cong vy
(S6 thanh vién trong gia dinh & cing 13: ............ ngudi).

Kém theo don nay 14 ban sao Quyét dinh
Y NPT ngay cododocta ., véviéc bo nhiém hodc/va diéu dong,

luéin chuyén cong tac.
T6i cam doan nhitng 11 khai trong don 1a ding sur thye va chiu trach nhiém v& nhimg
1&i khai ciia minh truede phap lugt./.
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39. Cho thué nha & sinh vién thudc s¢ hiru nha nwée (QT-39).

1

Mpuc dich:

Quy trinh nay quy dinh thong nhat trinh tu thyc hién trong viéc tiép nhan, xr Iy
thil tuc cho thué nha & sinh vién thude s¢ hitu Nha nuée.

Pham vi;

- Ap dung dbi v6i t§ chirc, cA nhan ¢6 nhu cdu thyc hién thi tuc cho thué nha &
sinh vién thugc s& hitu nha mrée. ,

- Cén b, cdng chire, vién chirc thude Ban Quan 1y cdc cong trinh nha & va cong
s& duge phan cdp quan 1y, bd phén tiép nhan va tra két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh chiju trach nhiém thwe hién va kiém soat quy trinh nay.

NGi dung qu)jr trinh

3.1

Co s phap Iy

- Luét Nha & $6 65/2014/QH13 ngaty 25/11/2014;

- Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cita Chinh pht v& quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mot s& didu ciia Ludt Nha o;

- Nghl dinh s6 30/2021/ND- CP ngay 26/3/2021 cia Chinh phu stra dbi, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s& 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu
Quy @dinh chi tlet va huéng din thi hanh mot sé diéu cia Ludt Nha &

- Théng tir sb 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia BQ Xay dung huéng din
thure hién mt s6 ndi dung ciia Luat Nha & va Nghi dinh sb 99/2015/ND-CP ngay
20 thang 10 ndm 2015 caa Chinh phii v& quy dinh chi tiét va hudéng dén thi hanh
moét sb didu cua Luit Nha ¢.

3.2

Thanh phén hé so Bin Bén sao
chinh/
file chup
tir ban
chinh

- Pon déf nghi thué nha & sinh vién. X

- Gidy t& chmg minh 1a di trong wu tién (Néu ¢6) X

1 33

S6 Irong hd so
i

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy

r
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Kh(")ng qué 30 ngay k& tir ngay ké tir ngay co quan tiép nhan hd so nhan du hd so
hop 1¢.
3.5 | Noinhin va tra két qua
B0 phén tiép nhan va tra két qua thii tuc hanh chinh:
- Co s& 1: Téng 1 Toa nha CT3, Khu nha & T4i dinh cir a0 Hoang Cu, phudng
O Chg Dira, quin Déng Pa, Ha Nai
- Co 56 2: Ban Quan ly céc cong trinh nha & va cong sd, dia chi: Téng 1 DN4 -
Khu nha & sinh vién M§ Dinh II - Pudng Nguyén Co Thach - quin Nam Tir
1.iém, thanh phé Ha Nbi
- Co s¢ 3: Ban Quan ly cdc cong trinh nha & va cong s&, dia chi: Téang 2 nha A6
Khu nha & sinh vién Ph4p Vian - T Hiép, Khu d6 thi méi Phap Vén - T Hiép,
thanh ph6 Ha Nbi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc
TT Trinh tyr Tréach nhiém | Thoi gian | Bieu mawket
qua
-Pon @ nghi
thué nha ¢
Lo N 2 sinh vién
Co quan, t6 chirc ¢6 nhu cau chudn | 14 che, c4 .
g1 | bi va ndp day di ho so theo quy nhinco dé | Khics | O
. . A LA A g A . X chimg minh
dinh tai muc 3.2 vé bd phén tiép nghi thue nhu ciu thude ddi
nhén va tra két qua hign TTHC firong uru tién
(néu co)
Can bg, cdng chirc, vién chic Bo
phén TN&TKQ tiép nhan hé so clia
co quan, t chirc ¢ trach nhiém
xem xét, kiém tra tinh chinh xc,
diy du cia hd so Bo phan tiép .
B2 & A AU A TA a2 1 ngay
a) Truong hop ho so chua day d4, | nhén va tra 1am vidc
chua chinh xac theo quy dinh, can ket qua ' y ’
bd, cong chire, vién chirc tiép nhén - P}neu huéng
hd so phai huéng dn dai dién co dan va hoan -
quan, t6 chirc bd sung, hoan thi¢n thién hd so
hd so theo quy dinh va néu 16 1y do
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theo miu Phiu yéu céu bd sung,
hoan thién h so;
b) Trudng hop tir chdi nhan hd so,
can by, cdng chic, vién chirc tiép
nhdn hd so phai néu ro 1y do theo - Phiéu tir
méu Phiéu tir chbi giai quyét hd so chéi tiép nhén
thii tuc hénh chinh; gidi quyét hd
¢) Trudmg hop hd so ddy di, chinh 50
xac theo quy dinh, cin b, cong o
chirc, vién chire tiép nhan hd so va -Gidy tiep
1ap Giéy tiép nhan hd so va hen nhén h? S0 }/a
ngay tra két qua h(;,:n ngay tra
' két qua
B¢ phén tiép o
. . nhén va tra Phi€u kiém
Ban giao ho so vé€ phong chuyén ket qua ban I ngay | soétqua trinh
mon giao cho lam viéc | &idi quyét ho
phong Ehuyén Trong d6: | ¢
mon
- D4i véi hé so tiép nhan & Tang 1
Toa nha CT3, Khu nha ¢ Tai dinh 1/2 ngay
cur a0 Hoang Ciu:B6 phén lam viéc
B3 | TN&TKQ chuyén tryc tip trong Be ' b g
N 1se a1 PP 0 phén tié
ngay lam vicc hofc chuyen vio dau nilgn oy Phiéu kidm
£10 ngay lam Vige ti€p theo do6i véi Két qué ban sodt qué trinh
trudng hop tiép nhén sau 15 gio giao cho giai quyét hd
hang ngay phong chuyén | 1 ngdy |gq
- D6i v6i ho so ti€p nhin ¢ 2 khu mon lam viéc
nha sinh vién My Dinh va Phép
Vén: 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mén tié X n I ngay |Phicu k,i érr‘l
nhén hb scI:, phagn c(“nfg cho cén b%, Phong chuyén | 1, Jigc | S04t qué trinh
cdng chirc, vién chirc thuc hién mon Trong d6: f;al quyet ho
- Déi voi hd so tiép nhan & Tang 1 1/2 ngay
B% | Toa nha CT3, Khu nha & T4i dinh am vide | ppos oz
cur ao Hoang Cau: 1/2 ngay Phéng chuyén S04t qud trinh
- P6i véi hd so tiép nhan & 2 khu mon 1 ngdy | giai quyét hd
nha sinh vién My Dinh va Phép lam vige | so
Vén: 01 ngay |
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B5

Xem xét, thim dinh hd so:

Cén b0, vién chirc duge phén cong
thu 1y hd so tién hanh tham dinh:

1. Béi v&i hd so qua thim tra, thim
dinh chwa da diéu kién/khong da
didu kién giai quyét:

- Hd so khdng dii didu kién: Soan
théo thong bao H so khong di
diéu kién thué nha.
- Hbd so chua du didu kién giai
quyét, phong Chuyén mén tra lai hd
so kém theo thong bdo bing vin
ban va néu 15 ly do, ndi dung cén
b sung theo miu théng bao vé viée
bd sung hd so @ giri cho té chir,
cA nhin théong qua B§ phéin
TN&TKQ. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khéng qui 05 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, trix
truomg hop phép ludt chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thi gian.
Thoi han gidi quyét duge tinh lai tir
d4u sau khi nhén di ho so
2. Bbi véi hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chim nhit 01 ngay
trude ngay hét han, phong Chuyén
mon phai théng bio bing vin ban
cho B§ phin TN&TKQ va guri van
ban xin 16i t& chirc, ca nhan, trong
d6 ghi rd ly do qué han, thoi gian
@& nghi gia han tra két qua theo
méiu phiéu xin 18i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thyc hién khéng qua
mdt 1an
3. D&i véi hd so du didu kién giai
quyét: Gin mi hd so, soan thio

Cén bj, cong
chirc vién
chirc cua

phdng chuyén

moén

14 ngay
lam viéc

- Phiéu kiém

soat qua trinh
giai quyét hd
SO

- Thong bao
vé viée hd so
khong du diéu
kién thué nha

- Thong bao
vé viéc bd
sung ho so

- Vin ban xin
131 d6i v6i hd
so giai quyét
qua han va
hen lai thoi
gian tra két
qua

- Hop ddng
thué nha
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thong bao hd so da dicu kién thué
nha, hgp ddng thué nha

Hoan thién ho so, théng bao Ho
so da didu klen thué nha, Hop ddng

Can bg, cong

B6 B . | Hop dong
thué nha tr1nh lanh dao phong xem chire, vién . 03 ng'ay thué nha
<&t chirc thy Iy h6 | 1am viéce-
SO
Lanh dao ph(‘)ﬁg xem xét ho so:
+ A A Py ) A -
- Néu hd so hop lt_a’ky ho se¢ trinh Lénh dao ‘
g7 | lanh dao Ban xem xét hén 03 ngay 7
+ Néu hb so khong hop 1¢ chuyén | 1‘; . fn 4, | 1amviec | Hb so dinh
lai can b, céng chirc, vién chirc Y kém
thim dinh, néu 15 ly do
| - Théng bao
ve viée ho so
B8 Lanh dao Ban xem X6t hd sovaphé | . . 05 ngady | du diéu kién
duyét két qua cho tb chirc, c4 nhan Lénh dgo Ban lam viéc | thué nha
- Hop déng
thué nha
Tlep nhén, nhén ban va chuyén tra
két qua giai quyét cho bd phian TN Théng bao vé
& TKQ ] . vi¢e ho so du
- Doi véi ho s¢ ti€p nhén & Tang 1 Can bg, cong diéu kién thué
po | Toanha CT3, Khu nha ¢ T4i dinh hghutcl:; v;cfnhA 02 ngay |1
cur ao Hoa‘mg qau:’ 01 ngay C u; I'}:Bny °| lam vide
- Péi vé6i hd s¢ tiép nhan & 2 khu >0 PIOnE
. o . e Chuyén mén
nha sinh vién My Dinh va Phap
Van: 02 ngay
B10 Tra két qué cho t6 chirc, c4 nhan theo gidy | Hop déng
theo gidy hr;:n.‘ BPTN&TKQ hen thué nha
C4 nhan, tb ch‘lurc dong tién thué nha T4 chirc, c Hop dbng
Bl1 nhén c6 dé Gid hanh A1
theo hop dongf nghi thc hinh thué nha cho
Ky hgp dong thue nha N el sinh vién

hién TTHC
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4 |Biéu miu

01. Pon d& nghij thué nha & sinh vién

02. Phiéu tiép nhén hd so va tra két qua

03. Phiéu huéng dén va hoan thién hd so

04. Phiéu kiém so4t qud trinh giai quyét hd so

05. Thong bao v& viéc bd sung hd so

06. Thong béo v& viée hd so du didu kién thué nha

07. Thong bao vé& viée hd so khong di diéu kién thué nha

08. Vin ban xin 18] dbi véi hd so gidi quyét qua han va hen lai thoi gian tra
ket qua

09. Hop dbng thué nha & sinh vién
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40. Quy trinh hd trg nguwdi hoat dfng cach mang tir trwéc cich mang Thang Tam
nim 1945 cii thién nha & (QT-40)

1

MUC BICHl

Quy dinh vé trinh ty, ndi dung thyc hi¢n Quyet dinh s6 117/2007/QDb- TTg ngay
25/7/2007 cla Thu tuéng Chinh phu vé sira d6i bd sung mdt sb didu cua Quyet dinh
s6 118/TTg ngay 27/02/1996 vc viéc hd trg ngudi c6 cong véi Cach mang cai thién
nha ¢ va Dleu 3 Quyét dinh sb 20/2000/QD-TTg ngay 03/02/2000 cia Thi tuéng
Chinh phi vé& hd trg ngudi hoat dong cach mang tir truée Cach mang Théng 8/1945 |-
cdi thién nha & trén dia ban Ha Noi.

PHAM VI
Quy trinh nay hudng dan vé trinh ty, thit tuc hd so thuc hién hd trg ngudi hoat dong
cach mang tir trwde Cach mang Thing 8/1945 cai thién nha & trén dia ban Ha Noi.

NOQI DUNG QUY TRINH

Co s6 phéap ly

1. Quyet dmh 50 117/2007/Q£) -TTg ngay 25/7/2007 cia Thu tudéng Chinh phu vé
stra @i bd sung mét s6 didu cia Quyét dinh s6 118/TTg ngay 27/02/1996 vé viée ho
trg ngudi c6 cdng véi Cach mang cii thién nha & va Pidu 3 Quyét dinh sb
20/2000/QD-TTg ngay 03/02/2000 cia Thi tuéng Chinh phi vé hd trg ngudi hoat
dong cach mang tir truéfc Céach mang Thang 8/1945 cai thién nha &;

2. Can cu Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thire
hién co ché mot ctra, mét cira lién théng trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

3. Quyet dinh s§ 4206/QP-UBND ngay 17/9/2021 ciia UBND Thanh phé Ha Noi

vé& vige cong bo Danh myc thu tyc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan ly nha

nudc cia So Xay dung;

4, Vin ban sé 1787/BXD-QLN ngay 16/8/2007 ctia B6 X4y dung v& viéc trién khai
thie hién Quyét dinh s& 117/2007/QD-TTg ngiy 25/7/2007 ciia Thu tuéng Chinh
phu;

5. Van ban s6 87/BXD-QLN ngay 01/10/2008 ciia B6 Xay dung vé viéc tra 1oi
Céng vin sb 1049/XD-B61 ngay 13/6/2008 ctia S& X4y dung;

6. Vin ban s6 5235/UBND-DCNN ngay 25/9/2007 cia UBND Thénh phé Ha Nbi
vé viée trién khai thuc hién Quyét dinh s6 117/2007/QD- TTg ngay 25/7/2007 cla
Thi tuéng Chlnh phu;

7. Huéng din'sé 5946/HDLNL: TNMT-LDTBXH ngay 30/11/2007 caa Lién S¢: tai
nguyén Méi trudng va Nha dit-Lao dong Thuong binh va Xd hoi vé thi tuc hé so
thye hién Quyét dinh sb 117/2007/QB-TTg ngay 25/7/2007 cta Thi twéng Chinh
phu

3.2

Thanh phin hé so Ban chinh Ban sao
hoéc photo
¢l bian
chinh d¢ d6i
chiéu

|

|
1. Pon dé nghi hd trg cai thién nha & (c6 x4c nhan | Biéu miu
cia Thi tredng co quan dang cdng tac hodc lam thu | BM.29.01
tuc nghi ché do hodc dja phuong quan ly) (Ban hanh
kém theo Huéng din sé6 5946/HDLN:TNMT-
LDTBXH ngay 30/11/2007 cia Lién S&)
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2. Giéy cam két

(Péi véi truong hop co quan cong tac trude ddy d6
gidi thé hodc co quan méi sdp nhdp khong luu trix hd
so hodc trudng hgp ngudi gia yeu ¢ xa khong vé co
quan cii lay xac nhén....) (Ban hach kém theo Hudng
din s6 5946/HDLN:TNMT-LDPTBXH ngiy
30/11/2007 cua Lién 86)

Biéu miu
BM.29.02

3. Gidy xéc nhén (do S& Lao déng Thuong binh va
X4 hoi Ha Noi cip)

Trudng hop can bd Tién khoi nghia d6 dwoc S& Lao
dong Thuong binh va Xa hdi cp Gidy x4c nhin hoat
dong cach mang Tién khéi nghia d6 st dung dé duge
mién glam tién su dung dat khi mua nha theo Nghi
dinh s6 61/CP, Quyét dinh sb 118/TTg va Quyét dinh
sb 20/2000/QD-TTg thi khong dugc thuc hién theo

quy dinh nay.
4. Ho khau photo
5. G1ay to vé nha &, dit & dang st dung: & nha tu photo
nhin (chua dugc & nha Nha nuoc) hoge duge thué :
nhung da tra lai cho Nha nudce (d6i véi doi tugng do
dugc & thué nha thudc s¢ hﬁg Nha nudc nhung 43 tra
lai cho Nha nuoc) hofe Gidy t& ching minh chua
dugc mién giam tién sir dung dat & (461 voi doi twong
dé dugc Nha nudce giao dat dé lam nha 0).
3.3 | 86 lwong hd so
01 bé
3.4 | Thoi gian xir ly
26 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhan da hé so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén tiép nhén va tra két qua - S& X4y dung Ha Noi
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 Quy trinh xi¥ Iy c¢éng viée
TT Trinh tw Trichnhiém | Thoigian |  Bicu
' mau/Két qua
Bl | Nép ho so: | boi twong hd | Gio hanh Thanh phén
boi tuong duge ho trg ndp truc tic“?p trg chinh ho so theo
01 bd ho6 so gﬁc tai B phén tiep muc 3.2
nhin va trd két qua - S&¢ Xay dung
Ha N§i. ’
B2 | Hudng dan va tiép nhdn ho so: B¢ phén ti€p Gid hanh
- Can b$ "BO phén tiep nhan va tra | nhanvatra chinh
két qua" tiép nhén va huéng dan doi | két qui - S&
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tuong vé noi dung hé so:

+ Néu hb so chwra diy da can bd tlep
nhéan tra lai hé so va huéng dan dé
ddi twgng hoan thién, b sung.

+ Néu hd so a6 ddy di ndi dung
theo quy dinh, cén bd tiép nhén viét
phiéu nhan ho so va hen ngay tra két
qua hé so. Thfn han tra két qué cho
dbi tugng co thé thay dbi trong
truong hop dbi tuong phai giai trinh,
bd sung noi dung hd so diy di theo
quy dinh. |

- Cu01 budi nhén, can bd "B phan

| tiép nhan va tra két qua" viét phiéu

giao nhén ho so hanh chinh. Trudng
bo phin tiép nhan ky giao nhén vdi

phong chuyén moén va chuyen hd so |

lén Phong QLN&TTBD dé Trudng
phong phén cong can bg thy ly.

Xay dung.

(01 ngay)

B3

Thu Iy ho so:

Cén b thu ly xem x¢ét ndi dung hd
SO cua dbi twong; Tép hop hd so, vao
sb theo d&i, 1ap danh séich, soan théo
T& trinh, Dy thio Quyét dinh cia
UBND Thénh phé c6 danh sach kém
theo, t§ chirc mdi Lién nganh (Sé&
Xay dyng + S& Lao dong Thuong
binh va X& !1101) hop dé xét duyét hd
s0.

Phong QLN
&TTBDS

Gid hanh
chinh

(8 ngay)

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2

B4

Xét duyét ho so hd trg:

- Trudng horp hd so ddy da s& duge
L.ién nganh duyét va dbng trinh
UBND Thanh phé ban hanh Quyet
dinh duyét danh sach hd trg cho dbi
tuong.

- Trudmg hop hd so khong du diéu
kién Lién nganh khong duyét, Lién
nganh yéu:ciu cin bd sung thém
thdng tin vao hd so duge ban giao lai
cho Phong QLN&TTBI—)S can bd
thu 1y hd so s& giao lai B phan “mét
cira” dé tra lai hodc hoan thi€n hd so
theo yéu ciu ciia Lién nganh.

S¢& Xay dung-

Sé& Lao dong

Thuong binh
va X4 hoi

Gid hanh
chinh

(9 ngay)

BS

UBND Thanh phd ban hanh Quyét
dinh duy¢t danh sach hd trg.

(5 ngay)

B5

Ban giao Quyét dinh duyét danh séch

Vin phong

hd trg cho Bo phan tiép nhén va tra

Sé&-Phong
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két qua:

Sau khi c¢6 Quyét dinh duyét danh
sach hd trg cia UBND Thanh phd,
Vin phong S& Xay dung nhdn va
chuyén dén Phong QLN&TTBDS
@& phbi hop va ban giao Quyét dinh
cho B phidn “mét cira” théng béo
cho dbi twong dén nhén séc.

QLN
- &TTBDS -

(02 ngay)

B6

Tréa két qua:

"Bo phén tiép nhin va tra két qua"
tra séc nhan tién mit cho d6i tugng
dé nhin tién mit tai Kho bac Nha
nuée Thanh phd.

Bo phan tiép
'nhén va tra
ket qua

Gio hanh
chinh

(01 ngay)

4

BIEU MAU

DPON DPE NGHI HO TRQ CAI THIEN NHA O

GIAY CAMKET
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BM.29.01
BAN CHi PAO THUC HIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QP 20/2000/QP-TTG THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI HO TRQ CAI THIEN NHA O
Theo Quyét dinh 117/2007/QD-TTg ngay 25/7/2007 ciia Thi twéng Chinh phi
cho ngwoi khéng & thué nha Nha nwée hodc & thué nhung da tra lai Nha nwdc hoic
chwa dwge mién giam tién sir dung d4t khi Nha nwoe giao dit dé 1am nha é.

Kinh giri: Co quan Thwing tric Ban chi dao thue hién
Quyét dinh 20/2000/QD-TTg Thanh phé Ha Nji.

TOI 1Aiuiiiieiirireiiinsririinncniinit e s e see s e s e e e en st e reeraeens Sinh ndm:.......... da
dugc cong nhan 14 ngudi hoat déng cich mang Tién Khéi nghia theo Gidy x4c nhan
hodc Quyét dinh S8 .o ngay ... A, ovoiorsenr. doO
......................................................................... cép
VA VG (ChONEY LA 1o eeeeeeer e ereseeress st as st s es e Sinh ndm
d4 duge cong nhanl 1a ngudi hoat déng cich mang Tién Khoi nghia theo Gidy x4c nhan
hodc QUYEt diNh SO oo eeeeeereseeeerssenen NEAY  cevvevrenn. feovorid v
s [« JURUURU et e e aa e rrra s nras e b e nanan cép
Ho khiu TAUTOME T L1 iiiiieciiciiciieee ettt eereeesr e cre s s smeeeresseaaasssssensnessseasesnssns vos
Hifn dang & a1 ...vrerrreeresieevenss s sesasessesseceeaesessenssesessones S4 dién thoai.:............
Lanhd & cllai...cooeieecinneereeceeeeeeeen, thude s& hivu: ......

Trong qua trinh cdng tac va nghi huu téi:
+ Chua dugc phan phdi (thué) nha Nha nwée |

+ Dugc thué nhung da tra lai Nha nuéc cho o quan: ........coveveveeeeecerereeeernans [ ]

+ Puge giao dét lam nha &:......... m’, nhung chua dugc midn gidm tidn str dung dit |
da ndp:........eeeresvene.. d0ng (c6 ching tir kém theo);

+ Duoc hd trg cac hinh thirc khéc nhu: ting nha tinh nghTA «...evevevrseveeereeeereena.

Dé nghi UBND Thanh phé Ha Néi giai quyét hd trg, cai thién nha & cho t6i theo
Quy¢t dinh 117/2007/QD-TTg ngay 25/7/2007 ctia Thii tuéng Chinh phi.

T6i cam doan vé& nhimg ndi dung ké khai trén day 1a dung, t6i xin hoén toan chiu
trach nhiém trudc Phap luit./.

Xdc nhin ngi dung don trén 13 ding Ha Noi, ngay  thdng  ndm
Thii trudng co quan heic UBND Phuiong Nguwdi lam don
(dang cong tac hogc lam thi tuc nghi ché d6 (K3, ghi rd ho tén)
' hodc dia phuong quan 1y).
(K tén - dong diu)

* Ghi chi: Ho so giti vé S6 Xdy dung — Khu Lién co quan cde S6 nganh Thanh phd Ha
Ngi, 258 V& Chi Cong, phuong Xudn La, quén Tdy Hé - Ha Noi. PT- 03976.2194 .
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BM.29.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déce lap - Tw do - Hanh phic

- GIAY CAM KET

Kinh giri: Ban chi dao thue hién Quyét dinh 20/2000/QD-TTg Thanh phé Ha Noi.

TOL LAzttt et aes Sinh nim
HO Khau thUONE 1 ...vev.eveeieeoeeeeeeeeeeeeeseeeos e esssessesessesesessssesssssssssssesssssesssssenees
D3 dugc cong nhén 12 ngudi hogt déng cach mang Tién khéi nghia theo Quyét dinh
SO eeraees sttt sars s es et eet et se st s
Va vg (ho#ic chdNE) 137 oveeevvveeeeesreeeeeeee e, o e eeeee e

ba duge cong nhén 1a ngudi hoat dong cach mang Tién khdi nghia theo Quyét dinh
56 ...................................................................................

Trong hd so ké khai d& nghj Thanh phé giai quyét chinh séch h3 trg cai thién nha &
theo Quyét dinh 117/2007/QD-TTg ngay 25/7/2007 cia Thi tuéng Chinh phd, cho
ngudi tir trude dén nay khong & thué nha Nha nude hodc ¢ thué nhung di trd lai Nha
nué6e hoc chua duge mién giam tién sir dung dét khi Nha nuée giao d4t 1am nha &. Nay
t6i khdng thé ldy dugc x4c nhan cla co quan quan Iy trudce lic nghi hru vé ndi dung ké
khai theo quy dinh. Ly do:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Té1 xin xam doan:

- Tir truée dén nay 16i chua duge Nha nude (co quan) phan phéi, cho thué hodc cép
nha & 14n nao. O

- Hoic d& duge Nha nude (co quan) phan phdi, cho thué nha & nhimg d3 tra lai (kém
theo gidy t& tra nha). O

Téi xin cam doan v& nhimg ndi dung da ké khai trong don d& nghi h3 tro céi thién
nhd & 13 ding. Néu sai t6i xin hoan tra lai ché d6 da hudng va hoan toan chiu trach
nhiém truée phap luat./.

Xdc nhin chit ky cia UBND phurdmg:........ccreevvrerrnens Ha N¢i, ngay  thdng  ndm
Ngwdi lam cam két
(Ky, ghi rd ho tén)
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41. Quy trinh cong b6 hop quy sin phim, hang héa vat ligu xiy dymg (QT-41) -

1

Muc dich:

- Quy dmh vé trmh tu, ndi dung thuc h1en cong bo hop quy sz’m pham hang hoa

vat lleu x4y dung tai Ha Noi:

- Quy dinh 13 trach nhiém cta tung don vi, ca nhan trong qua trlnh thuc hlen gop
phén ning cao hiéu qua thyc thi nhiém vy va tang cudng thyc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

Pham vi:Quy trinh nay ép dung cho céc 18 chirc, c4 nhan san xuét, kinh doanh
san phdm, hang hod vt liu xay dyng thudc nhém vat liéu x4y dung phai cong
bb hop quy theo quy dinh ciia B Xay dung..

Ndi dung quy trinh:

3.1

Co 56 phdp ly:

1. Luat Tleu chuan va Quy chuan ky thuat so 68/2006/QH11 ngay 29 thang 6

ndm 2006. -

2 Nth dlnh so 09/2021/NB CP ngay 09 th'c'mg 02 nam 2021 cua Chmh phu ve
quan ly vét heu xay' du'ng

3. Thong tir so 28/2012/TT ~BKHCN ngay 12/ 12/2012 cla- Bo Khoa hoc va: Cong
ngh¢ vé cong bo hop chuén, cong | bd hop quy va phuong thu'c dénh g1a sy phu
hop vdi tiéu chuan quy chudn k¥ thust.

4, Thong tu so 02/2017/TT-BKHCN ngay 3 1/3/2017 cla Bo Khoa hoc va Cong
nghé ve sira (‘101 bo sung mot so dleu cua Thong tw 56 28/2012/TT—BKHCN ngay'

12/12/2012

5. Thong tr s 19/2019/TT—BXD ngay 31/12/2019 cua Bo Xay dung ban hanh
quy chuan ky thuat qudc gia vé san pharn héng hoéa vat ligu xay dyng. o

6. Thong fir ) 06/2020/TT-BKHCN ngay 10 thé.ng 12 pam 2020 cua Bb truong
B9 Khoa hoc va Cong nghé quy dinh. chi tiét va bién phép thi. hanh mot SO d1eu
Nghi dinh sb 132/2008/ND-CP . ngay 31 thang 12 nam 2008, Nghi dinh 56

74/2018/ND-CP ngiy 15 thang 5 nam 2018 Nghi dinh. 56.154/201.8/ND-CP ngay'

09 thang 11 nam 2018 va Nth dmh so 119/2017/NB CP ngay 01 thang 11 nam
2017 ctia Chinh phu

7. Thong tu sb 183/2016/T T-BTC ngay 08/ 11/2016 cua Bo Tal chinh Quy dlnh'

mirc thu, chié 6 thu ndp, quan Iy 1& ph1 cép glay dang ky cong bo hop chuan
hop quy.

8. Thong tur sb 01/2018/T‘T—VPCP ngay 23/ 11/2018 cla Chinh phi vé viéc
huéng dan thi hanh mot. so quy dinh cua’ Nghi dmh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chmh phu vé thu'c h1en co ché rnot cua mot cua 11cn thong trong;

.....

gidi quyét thu tiac hanh chinh; U e R

3.2

Ban | Ban sa0 y bén

Thanh phan ho SO chinh chinh

a) Truong hpp cong bo hop quy duwa trén két
qua ty ddnh gid cda 16 chirc, cd nhan (bén thir
nhat) hd so cong b hgp quy bao gom:

- Giay gi6i thifu cir ngudi dai dién cua td chc,
ca nhén dén nodp hd so (dbi v6i trudng hop ndp
tryc tiép tai BO phén 1 cira S& Xay dyng).

- Ban cong b hop quy (theo Mau 2. CBHC/HQ X
quy dinh tai Phu luc ITI Thong tu s& 28/2012/TT-
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BKHCN va nfi dung bd sung quy dinh tai khodn
7 Piéu 1 Théng tr s6 02/2017/TT-BKHCN ngay
31/3/2017).

- Bdo cdo két qua tir danh gis bao gbm céc thong
tin sau:

+ Tén tb chirc, ¢a nhin; dia chi; dién thoal fax;

+ Tén san phdm, hang hoa, nha sén Xudt;

+ 86 hiéu quy chudn k¥ thuat qudc gia;

+ Két qua thir nghiém phu hop voi quy chuén ky
thuft quoc gia cia td chirc thir nghiém chét lrong
san pham, hang hoa nhém 2 theo quy dinh tai quy
chuim k¥ thujt qu()c gia frong (ng;

+ Két ludin san pham hang héa phu hgp véi quy
chuén k¥ thuét quoc gia;

+ Cam két chit luong san pham hang héa phu
hgp voi quy chuén k§ thut qubc gia, tiéu chudn
cong bd ap dung va hoan toan chju trach nhi¢m
trdc phap luat vé& chit lugng san pham hang héa
va két qua tr danh gia.

Luu y: Trong qud trinh xem xét hé 50, néu cdn
thiét sé xem xét, @i chiéu vdi ban goc.

b) Trieong hop cong bd hop quy dwa trén két
qud chirng nhén ciia 16 chikc chieng nhin da
ding ky hodc t6 chirc chieng nhin diege chi
dinh (bén thik ba), hd so cong bb hgp quy bao
gom

- Gidy gi6i thigu cu nguorl dai dién cia td chic,
c4 nhan dén ndp hd so (dbi véi treang hop ndp
truc tiép tai B6 phén 1 cira S& Xay dung).

- Ban cong bd hep quy (theo Méau 2. CBHC/HQ
quy dinh tai Phu lyc III Théng tr s6 28/2012/TT-
BKHCN va noi dung bd sung quy dinh tai khoan
7 Piéu 1 Théng tr s6 02/2017/TT-BKHCN ngay
31/3/2017). i

- Gidy chimg nhan phii hop quy chuén k¥ thuét
tuong tmg kém theo méiu ddu hop quy do t6 chirc
chimg nhan d4 dang ky hoic t6 chirc chimg nhén
dugc chi dinh cép cho t6 chic, ¢4 nhan (Gidy to
c6 lién quan dén tinh hop 1y, hop 18 cia Gidy
ching nhén: Giéy chirng nhén ddng ky nhén hi¢u
hodc Quyét dinh chip nhan don hop 1& do Cuc S&
hitu tri tué cip; Phiéu két qua thir nghiém méu
trong vong 12 théng tinh dén thoi diém nodp hd so
cbéng bd hop quy cia td chirc thir nghiém da dang
ky; Gidy t& chimg minh vé viée thure hién san
xuét, kinh doanh cua t chirc, ¢4 nhan cong bd
hop quy (Gidy ding ky doanh nghiép hodc Gidy

CEsnEL e
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ding ky kinh doanh ho#c Pang ky hd kinh doanh
hoiic Gidy chimg nhan diu tu hodc Quyét dinh
thanh 18p hoic Gidy t& khac theo quy dinh ctia
phép luét); Gidy chimg nhan hé théng quan ly
chat lugng phu hop vai linh vyce kinh doanh, san
xuét cia don vi.

Luu y Trong qud trinh xem xét hé 50, néu can
thiét s& xem xét, di chiéu véi bén goc.

c. Truong hap dé nghj diéu chinh Théong bdo
tiép nhin hé so cong bo hop quy sin pham
-Pon dé nghi diéu chinh Thong bao tiép nhén hd

so cong b6 hop quy san phim (ghi r6 ndi dung va

1 do 3¢ nghi diéu chinh). X
- Céc tai liéu chimg minh cho nhitng ndi dung dé
nghi Piéu chinh.
X
3.3 | S6 lwong ho so:
01bo
3.4 | Thoi gian xie ly
05 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén du ho so hop
1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phéin tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung
Ha No§i
3.6 | Lé phi
Theo Quy dinh- ~ -
3.7 | Quy trinh xi¥ 1y céng viéc
T Trinh t Trach | Thoi Biéu mAu/
; nhiém gian Keét qua
Bl | Ngp ho SO
Céc 6 chirc, ¢4 nhan san Xudt,
kinh doanh nfp truc tiép hoic
qua dudng buu dién 01 bd hd . LA
2 T TaA ta A A Céac td
s0' goc tai B) phén ti€p nhan hitc. c Git
va tra két qua - S& Xay dung r‘]’h‘f"’ ca ' | Thanh phin hd so theo
Ha Noi. H6 so duge gt qua | Lpansan | hanh muc 3.2
. . .. | xult, kinh | chinh
dich vu buu chinh phai ghi 15| 4oanh
dia chi g, dia chi nhédn két
qua va tu chi trd cude phi theo
| quy dinh ctadon vi cung cép
dich vu buu chinh.
B2 | Heémg din va tiép nhan hd | Bo phan
s0: tifpnhdn | Gid
Cén b9 "B phén tiép nhén va | vatrakét | hanh | - Phiéu yéu ciu bd sung,
tra két qua" tiép nhin va| qua-So chinh hoan thién hé so (Mau
hudng din cic td chuc, ca| Xay s6
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nhan san xuét, kinh doanh vé| dung. 02/TT01/2018/VPCP).
ndi dung hé so. : " - Phiéu tir chéi tiép nhén
- Neq hd so chwa ddy di cén giai
bd tiép nhén tra lai hd so va quyét hd so (Miu sé
huéng din dé cac té chuc, ca 03/TT01/2018/VPCP)
nhdn san xgét, kinh doanh - Gidy tiép nhan hd so
hoan thién, bo sung. ~vahen ngay tra két qua
- Néu hd so d3 diy du noi (Mau s6
dung theo quy dinh, can bd 01/TT01/2018/VPCP)
tiép nhan viét phiéu nhan hd
so va hen ngay tra ket qua hd
so

B3 Chuyén ho so:
- Sau khi tiép nhén hé so, | - Bo phan - Phiéu kidm soét qua
CCBPIN&TKQ 13p phiéu | TN&TKQ J
kiém soat trinh giai ét| chuyé trinh gidi quyet ho so

qua giai quyct | chuyén (Mau s6
hd so. trye tip
- CCBPTN&TKQ ban giaohd |  trong 05/ Tl;rh‘?}’ 2018/VPCP)
s 1A iR A . T 13 - Phiéu giao vi¢e

so va phi€u kiém soat qua | ngay lam
trinh giai quyét hd so cho | viéc hodc
Chuyén vién vin thu (san day | chuyén
viét tit 1a CVVT) ngay trong | vao dau
ngdy. Phiéu klem sodt qua | gi¢ ngly
trinh _giai quyet hd so duge lam vige Y nod
chuyén theo hd so va Iuu tai | tiép theo 2 neay
BPTN&TKQ. doi voi
- Chuyén vién védn thu cua| truong
Phong Kinh té va Vat liéu xdy | hop tiép
dung tiép nhén, kiém tra hd so | nhén sau
tir BPTN&TKQ va chuyén| 15gio
Truéng phong Kinh té va Vat | hang ngay
liéu x4y dung xem x¢ét, giao | - Phong
cho Phé phong kiém tra, theo | Kinh té va
dsi (néu c6) va Chuyén vién | Vatliéu
thuyc hién thu Iy hd so ngay | xdy dung
trong ngdy nhin hd so.

B4 | Thuly ho so: Phong Gio
Can bO thy Iy xem xét ndi | Kinhtéva | hanh
dung hd so: Vatligu | chinh ’ o
- Trudng hop ho so diy da va | xdy dung Phiéu yéu ciu bd sung,

khéng hop 1¢ dé giai quyét,
trong thdi gian 03 (ba) ngay
ldm viéc tr ngdy nhin dugc
hd so, chuyén vién thao vin
ban néu rd ly do va cac ndi
dung cén chinh sira, bd sung,
thong qua Pho phong duge
phin cong theo dbi (néu c6)

hoan thién ho so.
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kiém tra, thong nhit ndi dung
hodc Trudng phong ky tit,
trong thoi gian 2 ngay va
trinh Lanh dao S& ky trong
thoi gian 'z ngay.

- Truong hop |ho SO day du va
hop 16 dé glal quyét, trong
thoi gian 03 (ba) ngay lam
viéc tir ngay nhén duge hd so,
chuyén vién thio vin ban
Thong béo tiép nhan hé so

| cdng bd hop quy cho td chire,

cd nhidn coéng bo hgp quy,
thong qua Pho phong dugc
phan cong theo ddi (néu cb)
kiém tra, théng nhit ndi dung
hodc Trudng phong ky tit
trong thoi han 2 ngdy, trinh
Lanh dao S& ky trong thoi han
2 ngay.

Thong bao tiép nhan hd
so cong bd hop quy theo
M4u 3. TBTNHS quy
dinh tai Phu luc III
Thong tu 28/2012/TT-
BKHCN

B5

Ban glao két qua cho Bo
phin tiép nhin va tra ket
quéd, phong Ke hoach tdng
hop. :

- Déi v6i trwdng hop hé so
ddy du va khong hop 1€ dé
giai quyét: phong Kinh té va
vét li¢u xay dung giri van ban
dd trinh ky Lanh dao S& cho
BPTN&TKQ trong thdi han
Yo ngay lam viéc.
BPTN&TKQ c¢6 trach nhiém
lién hé véi td chirc, c4 nhan
san xuét, kinh doanh tra hd so.
Vin ban tra hd so dugce nhdp
vao phleu klem sodt qua trinh
gidi quyét hd 50, cac td churc,
cd nhén sin xut, kinh doanh
VLXD dé BPTN&TKQ thue
hién ra soét, klem tra hd so
ngp cua cac to chirc, ca nhén
san xuft, kinh doanh VLXD
trrde khi nhén.

- Déi vé6i treomg hop hd so
ddy di va hop 1¢ dé giai
quyét: Thong bao tiép nhan hd
so cong bd hop quy sau khi
dugc trinh ky, Phong Kinh té

Phong
Kinh té va
Vit ligu
xay dung;
phong K&
hoach
tdng hop.

Gio
hianh
chinh
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va vét ligu xdy dung ban giao
két qud cho BPTN&TKQ
trong thoi han ¥ ngy & vao
s6 theo d&i, déng ddu theo
quy dinh va ban giao 01 ban
cho Phong K& hoach téng hop
dé cong khai trén trang thong
tin dién t cua S& XAy dung.

Bé6

Tra két qua: _

Pén hen liy két qua, can bd
"B¢ phan tiép nhén va tra két
qua" tra Théng béo tiép nhin
hd so cong bd hop quy cho
cac tb chirc, ¢4 nhdn san xudt,
kinh doanh

B6 phan

tiép nhan

va tra két
qua

Gio
hanh
chinh

H¢ théng Bi€u mau theo
co ché mot cira, mét cira
lién thong

A F3
Biéu mau;

1. Phiéu phan cong nhiém vu.

2. Vin ban huéng dan, hoan thién hd so.

3. Viin ban Théng béo tiép nhan hd so cong bb hop quy

4, S(":) theo doi ké:[ qua xu ly cong viéc.
5. 856 thong ké két qua thyre hién TTHC.
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SO XAY DUNG}HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE VA VAT Poc lip — Tw do — Hanh phiic
LIEU XAY DUNG

Mai s0 “1 cira”:

i : :
- ' Ma sb HS:

PHIEU PHAN CONG NHIEM VU
THUC I—HEI\;I THONG BAO TIEP NHAN HO SO CONG BO HGP QUY

Té chirc, cd nhén: |

Pia diém:

Pién thoai lién h§: .

Loai san phim: f '

Can ¢l chirc ning phiém vy cla Phong Kinh té va Vit liéu Xay dung, Truéng phong
phén cong: |
1. L/d phong kiém tra, theo doi chit lrgng, ndi dung thim dinh:

..........................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------

I L L T T N R RN

------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------

..........................................

------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Dy kién hoan thanh:
5. Lwu y khi thu Iy hd so:

..........................................
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UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Péc 1ap - T do - Hanh phiic

S6 /SXD < KTXD Ha Ngi, ngay  thang  ndm 20
Viv hudng dan hoan thién, bd
sung hd so tiép nhan Thong
bao hop quy sén pham cua

Cong ty..:

C Kinh gl e

S¢ Xéay dung nhin dugc vin ban sb ... ngy ... clia ... Cong ty..... trinh thoéng bao
tiép nhén hd so cong bd hop quy sin pham .. kém theo ho so. Sau khi ra soét, S&¢ Xay
dung dé nghi Céong ty . hoan thién, b sung ho so theo cac ndi dung sau:

...........................................
......................................................................................................
..........................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------
I R R R R N RN R I ]
------------------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................
[ N R e N AR AR S S
------------------------------------------
P T O N N N R N N N N N AR RN

------------------------------------------

Trén day 1a huong din cia S& Xay dung dé Cong ty .............. hoan thién, bd
sung hd so theo qu)|r dinh./.
Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhar trén; (Ky, ghi rd ho tén, chic vy va dong
m rerseraeeene ; ddu)



UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6 /SXD - KTXD Ha N6i, ngay  thdng ndm 20
THONG BAO

TIEP NHAN HO SO’ CONG BO HO'P QUY

S& Xay dung ...... xac nhén da ti€p nhdn hd so cong bd hop quy s6 ... ngay

thang ... ndm ... CU@leeovnwenen.  (tén t6  chibc, c¢d  nhdn)

-~ dia chi t8 chiC, CANNAN ceeiieei s eee e s see st resee seesseareae s ameen

cho san pham, hang héda, qua trinh, dich vy, méi trwomg (tén goi, kiéu, logi, nhdn
hi¢u, ddc trung kj tRugt..): ... rerinesenns

phu hop tiéu chudn (s hidu, ky hiéu, tén goi tiéu chudn)/quy chuin ky thuat (s
hiéu, ky hiu, tén goi quy chudn ky thudt) va c6 gia tri dén ngay ... thang ...... nam
....... (hodc ghi: c6 gia tri 3 ndm ke tir ngdy ...... thing ......ndm ....).

Thong bdo nay ghi nhédn sw cam két ca t§ chikc, cd nhan. Théng bio nay
khéng c6 gia tri chirng nhan cho san phim, hang héa, qua trinh, dich vy, méi trudmg
pht hop véi tiéu chudn/quy chuin ki thuat twong ing.

(Tén t6 chikc, cd nhdn) ..... phai hoan toan chiu trich nhiém vé tinh phu hop
clla sdn pham, hang héa, qué trinh, dich vy, mdi trwdng do minh san xuit, kinh
doanh, bao quan, vin chuyén, sir dung, khai thac.

Noi nhdn: ' (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhw trén; (Ky, ghiré ho tén, chikc vu va
S ;o déng ddu)
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42. Quy trinh Cép gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh (QT-42)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tyr va cach thirc tham dinh, cip gidy chit ha, dich chuyén cay xanh
va nang cao hiéu suit, ning lyc lam viéc cta cdng chire thudc S& Xay dung dbi
vé6i céc td chire, ¢4 nhan trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

Pham vi ap dung '

- Ap dung dbi véi cic td chirc, c4 nhan ¢6 nhu cau thyc hién chit ha, dich chuyen
cdy xanh do Thanh phd quan Iy (giao S& Xy dung quéan ly) theo phén cap tai
Quyet dinh s6 14/2021/QD-UBND ngay 06/9/2021 cua UBND thanh pho Ha Noi
vé Ban hanh quy dinh phén cap quén ly nha nuée mot s linh vuc ha ting, kinh t -
x4 hdi trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Céan b9, cong chirc, vién chirc thude phong chuyén mon duge phén cép quan Iy,
bd phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va céc phong c6 lién quan thuge S¢ Xay
dung chiju tréch nhiém thye hién va kiém sodt quy trinh nay.

Néi dung quy trinh:

31

Co sé phap ly

- Lugt Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 clia Qudc hoi;
- Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 cua Chinh pha vé quan Iy cdy
xanh do thi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé& thyc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong gii quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng t 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 huong dan thi hanh mdt s& quy
dinh cua ngh1 dinh s 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot
clra, mgt cua. hen thong trong gidi quyet thu tuc hanh chinh;

Quyet dinh sb 19/2010/QD-UBND ngay 14/5/2010 ctia UBND Thanh phé Ha
Ni vé viéc ban hanh Quy dinh vé quén ly hé thdng cdy xanh dé thi, cdng vién,
vudn hoa, virdn thu trén dja ban thanh phd Ha Noi;

Quyet dinh 4206//QD-UBND ngay 17/9/2021 cta thanh phd Ha Nai v& viéc
cong bd danh myc thd tyc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nuée
cla s¢ Xay dung Ha Noi;

Quyet dinh s6 14/2021/QD-UBND ngay 06/9/2021 cna UBND thanh pho Ha N1
vé Ban hanh quy dinh phén cap quan ly nha nuée mdt sb linh virc ha ting, kinh té -
x4 hdi trén dia ban thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Ban chinh | Ban
' $20

1. Don d& nghi cap glay phép chit ha, dich chuyén ciy X
xanh do thi; (néu 13 vj tri, dia diém, chung loai cdy, kich
thude va 1y do cén chit ha, dich chuyen ciy xanh)

>

2. So dd, vi tri cAy xanh 46 thi cén chjt ha, dich chuyén

3. Anh mau chup hién trang cdy xanh db thi cin chit ha, X
dich chuyén; (thé hién rd hinh déang toan b ~cdy xanh va
vi tri, tinh trang ciy xanh thé hi¢n sy nguy hiém)

4. Cac hé so kém theo: X
- Néu 13 dy an: Cac Quyét dinh phé duyét du 4n cla clp
¢6 thim quyen phé duyét; ban v& mat bang thiét ké dugc
CO quan c6 thdm quyén phé duyét trong d6 thé hién vi tri
cdy xanh nim trong cdng trinh x4y dyng
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- Neu 13 d4u ndi dudng giao thong Van ban chép thuan
ddu ndi giao théng cua ¢édp co thim quyen cho phép; ban
v& chip thuin Quy hoach tbng mit bang va phwong 4an
kién trac

3.3 | S6 lrgng hd so
01 bd

3.4 | Théi gian xie ly
- 7 ngay 1am viéc ké tir khi nhén dy dd hd so hop I¢ d6i v6i trudng hop dé nghj
chit ciy thong thuong (s6 lugng tir 10 cay tré xudng, khong phai 1a céy quy
hiém, cy cb thy, khong c6 biéu hién pha hoai lam céy chet)

- 14 ngay lam viéc k& tir khi nhin diy di hd so hop 1& dbi véi trudmg hop dic
biét sau:

+ Cay c6 biéu hién bi ph4 hoai cin phai diéu tra xac mmh

+ Dich chuyén, chit ha cay voi 50 luong 16n hon 10 céy (khéng bao gbm cly
chét); cdy quy hiém (cy c6 ngudn gen dic biét va gid tri kinh té cao da duge quy
dinh Danh muc céc loai thuc vét rimg theo Nghj dinh s6 06/2019/ND-CP ngay
22/01/2019 cia Chinh phi); cdy di san, cdy cb thu (cdy c6 duomg kinh thén tai vi
tri 1,3m 1ém hon 50cm; D 5 >500m) phai bao cdo UBND thanh phd Ha Nbi chip
thuén.

3.5 | Noi tlep nhén va tra két qua
B phin mét clra/B phan tiép nhin va tra két qua - S& X4y dung

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 Quy trinh xir Iy cong viée

3.7.1 | Béi vé6i truong hop tir 10 cdy tro xuong, khong phai Ia cdy quy hiém, cay cb thu
khéong c6 bidu hién pha hoai lam céy chét (07 ngay 1am viéc).

T Trinh ty Trdch ) Thol | pia) miwKét qua

nhi€ém gian

B1 |Nop hd so dé nghj cip gidy phép chit
ha, dich qhuyén céy xanh: T chire Gio
- Nop ho so tryc tiep tai B& phén + nha * | hanh Theo muc 3.2
“Mot cira” cua S& Xay dung; ndp canian | chinh
trire tuyén holic qua buu dién.

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép Gidy tiép nhan hd so
nhin, hen ngdy; trude khi tiép nhin va hen ngay tra két
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra tinh qua - mau s6
chinh x4c, ddy du cia hd so: 01/TT01/2018/VPCP
a) Truong hgp hd so chua diy do,
chwa chinh xac theo quy dinh Bo B6 phan
phan mét ctra phéi huéng din bo | - tlz o | Gio
sung, hoan thig¢n ho so theo quy dinh SQ, x4 hanh
va néu 10 ly do theo méu Phiéu yéu g Y | chinh
cAu bb sung, hoan thién hb so; g

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so
phéi néu 15 1y do theo mAu Phiéu tir
chéi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;
¢) Trudmg hop hd so ddy du, chinh

LR G SR
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xac theo quy dinh; tiép nhén hd so va
ghi glay tiép nhén, hen ngay:

- Tiép nhén trure tiép;

- Hodc qua cdng dich vu cong truc
tuyén (hodic théng bio qua email).

Bophén | 0,25 | Phiéu kiém soat qua
B3 Chuyén hd so vé Phong Ha tang k¥ mot cira - | ngdy | trinh gidi quyet hé so
thuét S& Xay | lam - mau sd
dung viéc | 05/TT01/2018/VPCP
Lanh dao | 2
Phéan cdng xu Iy hd so cho can bd, \ ngay
B4 cdng chirc phong XU ly. Phong lam
HTKT
vigc
B5 | Can bd, cong chirc duge giao nhiém
vu thu ly, tham dinh hd so vé thong
bao vé6i t cong tac dé td chirc kiém
tra hién truong:
- Pbi v6i hd so qua thdm tra, tham
dinh chua du diéu kién giai quyct
phong Ha thng k¥ thuat tra lai hd so
kém theo thong bao bing vin ban ciia
Lanh dao phlong va néu 3 1y do, ndi o
dung cén bd sung theo mau Phiéu yéu - Phiéu ki€ém soat
ciu bd sung, hoédn thlen hd so - méu qua trinh giai guyet
s6 02 dé gm cho td chirc, c4 nhin ho so — mAu sb
théng qua B phan mdt cira. Thoi| - Can b, 05/TT01/2018/VPCP
gian thong béo tra lai hd so khong | cong chic |
qua 03 ngay lam viée k& tir ngay tiép | thuly hd 475 | Miu phiéu xin 15i
nhén hd so, trir trudmg hop phép lugt | so phong 5 va hen lai ngay tra
chuyén nganh ¢6 quy dinh cu thé v& | Hating rig Y kée qué - mu sb
thoi gian. Thoi han giai quyet duge | k¥ thuat aM | 04/TT01/2018/TT-
tinh lai tir ddu sau khi nhén dd hd so. vige VPCP
- Dbi v6i hd so qua han glal quyét, | - Bé phan - Bién ban kiém tra
trong thdi han chdm nhét 01 ngay | TN&TKQ hién truong, Dy thao
trudc ngay hét han, phong Ha thng k¥ Gidy phép
thuat phai théng bdo bing vin ban
cho B& phin mét cira va giri van ban
xin 18i t6 chirc, c4 nhan, trong d6 ghi
10 1y do qua han, thoi gian d8 nghj gia
han tra két qua theo mau phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duge thuc hién
khéng qua mjt 14n
- Trudng th, dat yéu ciu tién hanh,
soan thao Glay phép dich chuyén,
chit ha ciy xanh (du thao).
B6 | Trinh dy théo Gidy phép dich chuyén, | - Canbd, | 0,5 | Gidy phép dugc lanh
chit ha cdy xanh cho Linh dao Phong | cong chirc | ngay dao phong chip
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xem xét: thuly hé | lam thu4n
- Néu dbng y: Lanh dao Phong ky SO vige

nhay vio GP dich chuyén, chithacay | -Léanh

xanh, trinh L&nh dao S& XD phé dao

duyét. ‘ 1 phong Ha

- Néu khong dong y: Chuyén lai budc | ting k§

5, néurd 1y do. thuét

B7 | Trinh Lanh dao S¢ Xy dung xem
xét, ky Gidy phép: 0.5
- Néq dong y: Ky vao GP dich Lanh dao 0 ’ Gidv phép duoc
chuyén, chit ha ciy xanh S§ Xay lf;{ Y (I:'l)u g ¢
- Néu khéng dong y: Chuyen lai dung vide ye
Phong Ha tang k¥ thuft xr ly, néu rd .

| Iy do.

B8 | Hoan thién Gidy phép: Ti€p nhén |- Cin b,

Gidy phép chit ha, dich chuyén cdy | céng chuc A
xanh tir Lanh dao S& X4y dung, hoan | thy Iy hd nof i Glaytﬁi};f) hodn
thién két qua (déng diu vao glay sovaBo | limy - Phidu theo 451 qué
phép); Chuyen va ban giao két qua v€ | phin mot vide | thinh xit Iv con ?/iéc
B0 phén tiép nhén va trd két qua giai | cira ; y cong vie
quyét thii tuc hanh chinh.

B9 | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan theo A Gid

. -Bo phén | ., iy .
gidy hen mbt cira hanh Giay phép
i chinh

B10 | Thong ké va theo ddi ho so: . S&Xa

- B phan Mgt cira c6 tréch nhiém | | A g e

PO L ung (BS - Phiéu theo dai qua
thong ké cac TTHC thyc hién taidon | [ ,.° ¥, . o 1 A n

Y A A LAr oon .. | phin mot trinh xtr ly cong viéc
vi vao so thong ké két qua thirc hién . . I
TTHC : cura, Gio | (tai S&) )

. A o n . phong | hanh | - S6 theo d&i két qua
- Phong Ha ting ky thuat - S& Xay : . S s A a
A S A A HTKT) | chinh | xirly cOng viéc.
dung luu ho so va théng ké TTHC | ; Ko A Atz
thwe hién - Chuyén - 86 thong ké két qua
- Chuyén vién UBND c6 trich nhiém UBND thue hién TTHC
thong k€ cac TTHC. '
3.7.2 | Bbi véi trudng hop trudng hop dac biét (14 ngay lam viéce)

TT Trinh tr Eﬁf’h Thot | Bigy mbwKér qua

iém gian

Bl | Nop ho so dé nghi cap gidy phép chat
ha, dich chuyén cay X'c}nh: ) Giv
- Nnc_)p 130,’50 ,tn_;rc’tlepA tai B0 ph?n Tc’) Chlfc, hanh Theo muc 3.2
“Mot clra” clia S& Xy dung; nfp | canhéin chinh
truc tuyen hodc qua buu dién.

B2 | Tiép nhén hé so va ghi gi’éy tiép B6 phén Gidy tiép nhan ho so
nhén, hen ngay; truede khi tiép nhin b tI:: & - Gié | vahenngay tra két
c6 trach nhiém xem xet, kiém tra tinh 34 X3 hanh qué - méu sé
chinh x4c, day du cia ho so: dungy chinh | 01/TT01/2018/VPCP

a) Trudng hop hd so chua diy dg,
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|
\

chua chinh| x4c theo quy dinh B

phin mét ctra phai huéng din bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh
va néu 18 1y do theo mAu Phiéu yéu
clu bd sung, hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chéi nhan hé so
phai néu rolly do theo miu Phiéu tir
chéi giai quyet hd so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truomg hop hd SO ddy du, chinh
xac theo quy dinh; tiép nhan hé so va
ghi glay tiép nhén, hen ngay:

- Tiép nhén tryc tiép;

- Hogc qua cdng dich vu cong truc
tuyén (hodic thong bdo qua email). -

B3 B¢ phin { 0,25 - Phiéu kiém soat
Chuyén hd sp’ vé Phong Ha ting k¢ mét ctra - | ngdy | qua trinh g1a1 quyet
thuét | S¢ Xay | lam hd so - mau sb

| dung viée | 05/TT01/2018/VPCP

B4 A A o1 1A Cva Lénh dao 0,5
Phéan c6ng xir Iy ho so cho cén b, Phong ngay
cOng chirc plj]Oﬂg xur ly. HTKT lam

; viée

B5 | Céan bd, cdng chirc duge giao nhiém
vu thu 1y, tHAm dinh hd so va thdng
b4o véi td cong tic dé t§ chirc kiém
tra hién trudng:

- P6i véi hd so qua thim tra, thim - Phiéu kiém soét
dinh chua da didu kién giai quyét, qua trinh giai quyet
phong Ha tAng k¥ thuat tra lai hd so hd so — miu sb

kém theo théng béo bing vin ban cia 05/TT01/2018/VPCP
Lanh dao phong va néu r8 1y do, ndi | - Cén bd,

dung cén bd sung theo miu Phiéu yéu | cong chic - MAu phiéu xin 13i
cau b sung, hoan thlen hé so - mu | thuly hd 6.0 va hen lai ngay tra
s6 02 dé gui cho td chirc, c4 nhin | so phong . | két qua - méu s6
théng qua B6 phdn mdt cira. Thoi| Ha té.ng r;gay 04/TT01/2018/TT-
gian thong bdo tra lai hd so khong | kythuit | - | VPCP

quéa 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép viée | _ Bién bén kiém tra
nhan hd so, trir truéng hop phép luat | - B6 phan hién trwdng; Dy thao
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé | TN&TKQ bdo cao UBND

thoi gian. Thoi han giai quyet dugce Thanh phé va du
tinh lai tir daiu sau khi nhan di hd 50. thao Gidy phép

- béi vai hg so qua han giai quyét,
trong thdi Han chim nhédt 01 ngay
trude ngay hét han, phong Ha ting ky
thudt phai théng bio bang vin ban
cho B phdn mdt cira va giri vin béan
xin 16i t6 chirc, ca nhan, trong d6 ghi
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15 1y do qud han, thdi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mu phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thyuc hién
khong qué mét 1n.

- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh,
soan thao Vin bian bio cdo UBND
Thanh phé vé phuong an xur ly cy
bong mét va Gidy phép dich chuyén,
chit ha cdy xanh (du tho).

B6

Dbi_voi phuong &n xt Iy cdy béng

mét: Trinh dy thao Béo cdo UBND | ~Co0 E‘:”
Thanh phd vé phuong 4n xit Iy cay | SOP8 ShC
béng mat cho Lanh dao Phong xem thy 1y ho 0,5 .
xét: ' _ o ng’ay Bao va0 UBND TP
- Néu déng y: Lanh dao Phong ky | = fi”:gh lam dugc;ﬁ%m gﬁfﬁg hong
nhdy vao bdo céo, trinh Lanh dgo 85| | vige Pt
XD phé duyét. piong 1a
- Néu khdng ddng y: Chuyén lai buée tang .ky
A a1 thuat
5, n€urd ly do.
B7 |[Trinh Lanh dao S& Xiy dung xem
xét, ky Bdo cdo UBND Thanh phé vé 0.5
phuong an xtr Iy cdy bong mat: Lanh dao 0 ,a Bio céo UBND
- Néu déng y: Ky vao Béo céo S& Xay lg Y duoe duvat
- Néu khong dong y: Chuyén lai dung am Hoe duye
Phong Ha ting k¥ thuit xit Iy, néu rd vige
1y do.
B8 4,25
UBND Thinh phé chip thuan phwong UT]}?aNnE ngay
an xur ly cdy béng mét £ lam
phd
_ viéce
B9 |- Trudng hop, H6 so dugc UBND | - Can bo,
Thanh phd chip thuin, yéu ciu soan cong chirc
Gidy phép dich chuyén, chit ha ciy | thyly hd
xanh (dy thao); SO Y ,
- Trudng hop, HO so khéng dugc | - B6 phén no’g lf()) gcth\?;n%?g 52?2 i
UBND Thanh phd chép thuan: Tra lai | tiCp nhén lg Y TR ‘
hd so vé B6 phan mot cira dé tra cho & | va tra két V?g; 059
chirc, ¢ nhén. qua giai i
quyét tha
tuc hanh
chinh
B10 | D6i véi cap phép: Trinh dy thio Gidy | - Cén bd,
phép dich chuyén, chit ha cdy xanh | cong chiic | 0,5
cho Lanh dao Phong xem xét: thy Iy hd | ngay | Gidy phép duoc chip
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky SO lam thuén
nhdy vao Gidy phép dich chuyén,| -Lanh | viéc
chiit ha ciy xanh, trinh Lanh dao S¢& dao
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XD phé duyet phong
- Néu khong dong y: Chuyén lai buéc | HTKT
9, néu 6 ly do. ‘
B11 | Trinh Lanh dao S¢ Xdy dung xem
xe€t, ky Glay phep 0.5
- Néu ddng y: Ky vao Gidy phép chat | Lanh dao ’ £ .
ha, dich chuyén céy xanh S& Xay I}gay Gidy ghe?tduqc
- Néu khong ddng y: Chuyén lai| dung am uye
viéc
Phong Ha tang k¥ thuit xir ly, néu rd i
ly do. |
B12 | Hoan thién Gidy phép:. Tlep nhén | - Cén bJ,
Gidy phép chit ha, dich chuyén cy | cong chirc ‘£ X
xanh tr Lanh/dao S5 Xay dyng, hon | thy 1Y hd 0,51 - G‘aytﬁﬁép hoén
thién két qua (déng déu vao glay sovaBd rignay - Phié thmn 461 aus
phép); Chuyen va ban giao két qua vé | phan mot viée il f:’r 1 €0 COo1qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai | cira : Y cong viee
, quyét thi tuc hanh chinh.
B13 | Tra k&t qua cho td chirc, c4 nhan theo - B6 ohan Gio ’
gidy hen | 2P0 hanh Giay phép
mot cua ,
' : . chinh
B14 | Thong ké va theo d6i ho so: . S5 Xa
- B phdn Mot ctra ¢6 trich nhiém dun (B% - Phiéu theo d&i qua
thong ke céac TTHC thuc hién tai don | ng Lo A L0 101 que
‘ phén mot trinh x1t 1y cong viéc
vi vao sb théng ké két qua thyc hién s . . s
TTHC. cha, | Gib )\ (@isS®)
- Phong Ha ting ky thudt - S& Xay phong | hanh | - S6 theo doi két qua
g%y HTKT | chinh | xir ly cong viéc.
dung lru ho so va théng k& TTHC v S& théne ké két qua
thuc hién, -C uyén ';h 0 tll:‘?ng ké ket qua
- Chuyén vién UBND co6 trach nhi€m U‘]g?&lD s ten ¢
th(‘)ng ké céo TTHC.
4 |Biéu mau |

1. Don @& nghi cp gidy phép dich chuyén, chit ha cdy xanh theo phu lyc 01 Ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 clia Chinh phil

2. Gidy phép - Phu lyc 02 Ban hanh kém theo Nghi dinh 50 64/2010/ND-CP ngay

11/6/2010 cta Chinh phd

3. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira 11en thong duge ban hanh
kém theo théng ti 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018, gbm:

- G1ay tlep nhéan hd so va hen tra két . qua.
- Phiéu kiémisoat qué trinh giai quyét hd so (duge hru tai phong Chuyén mon);

- 88 theo doijkét qua xit 1y cong viéc;

- 56 thdéng ké két qua thyc hién TTHC.
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43. Bb nhlem giam dinh vién tw phap xay dung d6i voi ca nhin khic khéng thude
thim quyén ciia Bd Xay dung (QT-43).

1 Muc dich

Quy dinh trinh tir tip nhan, ndi dung gi&i quyét hd so thu tuc hanh chinh vé
viéc d& nghi Bb nhiém giam dinh vién tr phdp x8y dung dbi v6i ca nhan khac
khéng thude thim quyén ciia BO Xay dung

2 Pham vi
Ap dung dbi véi ca nhan cé nhu clu 13 giam dinh vién tu phép xay dung & Ha
Nbi.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Pieuki¢n thyc hi¢n thii tuc hanh chinh

a) Diéu kién chung dbi véi giam dinh vién 'tu phép: cong dan Viét Nam
thudng tra tai nudée Cong hoa x3 hoi chi nghia Viét Nam ¢d du cdc tiéu chuan
sau : '

- C6 sirc khoe, phém chit dao dirc t6t;

- Cé trinh d6 dai hoc tré 1én va di qua thuc t€ hoat dong chuyén moén & linh
vuc duge dao tao tir ¢4 05 nam trd 1én.

b) Diu kién riéng dbi voi gié.m dinh vién tu phép x8y dung

- Pbi véi gidm dinh tu phap vé sy tudn thi cac quy dinh ciia phap ludt trong
hoat dong diu tur xdy dung: C6 kinh nghiém thyc hién mét trong céc cong viéc

quan ly du 4n dau tu xay dung, gidm sét thi cong x4y dung, kiém dinh xay
dung hodc quan ly nha nudc vé xay dung.

- Péi véi gidm dinh tu phap vé chét hrong hoic nguyén nhan hu héng, thoi
han st dung va cic thong sb k¥ thuat khac clia vit lidu, clu kién, san phim
x4y dyng, b{ phan cong trinh hodc céng trinh x4y dung:

+ C6 kinh nghiém thuc hién mét trong céc cong vige: thiét ké xay dung, thAm
tra thiét ké, giam sat thi céng x4y dung, thi cdng xay dung, thi nghiém chuyén
nganh xay dung, kiém dinh xdy dung phi hop v6i ndi dung gidm dinh tu phép
xdy dung;

+ C6 chirng chi hanh nghé chi tri khao sat xdy dung hoic chi tri thiét ké xay
dung theo quy dinh dbi voi trudmg hop giam dinh chét lugng khéo sét xy
dung hoic thiét ké x4y dyng cong trinh;

+ P diéu kién hanh nghé kiém dinh xay dung hodc ¢6 chimg chi hanh nghé
thiét ké xdy dyng hodc chirng chi hanh nghé giam sat thi cong xdy dung theo
quy dinh ddi v6i truong hop giam dinh chit lugng vat lidu, san phim xdy
dung, thiét bi cong trinh;

+ P diéu kién hanh nghé kiém dinh x4y dung hodc ¢6 chimg chi hanh nghé
thiét ké xdy dyng hogc chimg chi hanh nghe giam sét thi cong x4y dung theo
quy dinh déi véi truomg hop gidm dinh chit lugng bd phén cong trinh xdy
dung, cong trinh x4y dyng va gidm dinh s c6 céng trinh x4y dung.
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- P6i véi giam.dinh tir phap vé chi phi déu tr xdy dung, gid tri cong trinh:
+ C6 kinh nghiém thue hién mét trong céc cdng viéc quan ly du 4n déu tu xay

dung, thiét ké xdy dung, kiém dinh xay dyng hodc quan ly chi phi dau tu xay
dung cong trinh phit hgp v&i ndi dung gidm dinh tu phép xdy dyng;

+ Cé ching chi hanh nghé dinh gia xay dung theo quy dinh.

3.2

Co sé& phap ly

1. Luat Xéy dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014.

2. Luat s 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 v& sira d6i, bd sung mt s6 diéu cia
Lugt Xiy dung;

3. Luét Giam dinh tu phap sb 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012.

4. Nghi dinh sb 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh phi quy dinh

dinh chi tiét mot sd ndi dung v& quén ly chit luong, thi cong xdy dung va bao
tri cOng trinh xay dyng.

5. Nghi dinh sb 62/2016/NBD-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phii Quy dinh vé
didu kién hoat dong gidm dinh tu phép x4y dung va thi nghiém chuyén nganh
xdy dung

6. Nghi dinh 56 15/2021/NB CP ngay 03/3/2021 cia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sb nodi dung vé quan ly dy an dhu tu xay dung.

7. Thong tu 04/2014/TT-BXD ngdy 22/4/2014 clia B Xay dung hudng dan
mot sO ndi dung vé giam dinh tu phép trong hoat dong dhu tu xay dung

8. Quyet dinh sb 833/QD-BXD ngay 29/8/2016 cia Bo Xay dung vé v1ec cong
bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thit tuc hanh chinh dugc sira b, bd sung
hodc thay thé; thii tuc hanh chinh bj hiy bd hogc bdi bé trong linh vire quan ly
chét lugng coﬁg trinh x4y dung, glam dinh tu phap x4y dung, kiém dinh k§
thudt an toan lao dong thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nude cua Bo Xay

dung.

9. Quyet dinh sé 111/QD-UBND ngay 12/01/2015 cda UBND thanh pho Ha
NOoi vé viéc ban hanh Quy ché phéi hgp trong cong tdc quan ly nha nudc vé
giam dinh tu phép trén dia ban thanh phd Ha Nai.

- Céc vin ban quy dinh, hudng din khéc ctia Bd X4y dung va UBND Thanh
pho.

33 | Thanh phan ho so Bén
P Sa0
Ban goc
Chimmg
thye
- Giay dé nghi bd nhiém gi4am dinh vién tr phdp xay .
dung.
- Bing tot nghlep dai hoc tr& 18n phu hop véi linh vuc
chuyén mon dugc d& nghi bd nhiém. X

- Chimg chi hanh nghé phd hop véi ndi dung @2 nghi bb
nhiém.

-Soyéuly lich; X
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- Phiéu Iy lich tur phép

- Gidy x4c nhén vé thoi gian thyc té hoat dong chuyén
mén cla co quan, td chirc noi ngudi duge dé nghj bd

nhiém lam vigc.

34

S6 lrong ho so: 01 bd

3.5

Thoi gian xie Iy

20 (hai muoi) ngay ké tir ngdy nhdn & hé so hop 18

3.6

Noi nhin va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh S¢ Xay dung

Ha Nbi.

3.7

L& phi: Khong ¢6

3.8

Quy trinh xir Iy cong viéc

Trinh tir

Trach nhi¢m

Thoi gian

Biéu
mauw/két
qua

Bl

Nop hé so ding ky

- C4 nhan c6 nhu chu d& nghj thyc
hi¢n tht tuc hanh chinh guri 01 bj
hé so vé Bo phin TN&TKQ cua So
Xay dung Ha No§i (nfp truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh hoic
truc tuyén).

- Hb so duge giri qua dich vy buu
chinh phai ghi rd dia chi gi, dia
chi nhan két qua va fr chi tra cuéc
phi theo quy dinh cta don vi cung
cap dich vu buu chinh;

- Hb so gui trwe tuyén thuc hién
theo huéng dén tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.

Cé nhén co
nhu céu dé
nghi thuc
hién thu tuc
hanh chinh

Trong
ngay lam
viéc (gio

hanh
chinh
hodc
24h/24h
néu giki
hé so qua
cong dich
vu cong
truc
tuyén)

Thanh phén

hd so theo
muc 3.3

B2

Tiép nhin hd so

Cong ctlﬁc Bé ghefm TN&TKQ tiép
n}}é_‘m hoé so, ‘kiérn tra tinh hop 1€,
déy du ciia ho so va xir ly nhu saw:

- Trudng hop hdé so khong thude
pham vi giai quyét, cong chirc B
phan TN&TKQ huong din ca nhan
dén co quan co thdm quyén dé
duge gidi quyet Truedng hop ca
nhdn yéu cu c¢6 vin ban trd loi
hodc hd so duge giri qua dich vy

B phén
TN&TKQ

V2 ngay
lam viéc

- Phiéu tir
chéi tiép
nhan giai
quyet hd 50
- méu sb
03/TT01/20
18/VPCP
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buu chinh, cong chirc phai tra 11
bing vin ban néu rd 1y do hd so
khéng dugc tiép nhan;

- Trudmg hgp hd so chua hop 18,
chua diy da theo quy dinh, céng
chirc B phan TN&TKQ hudng
din cu thé, ddy du, mot lan; lap
phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hé so giao cho ci nhan hodc gii
qua dudng buu chinh trong thoi
gian 24h k& tir thoi diém nhan hd so
(néu hd so dugc gti qua dich vu
buru chinh);

- Trudmg hop hd so da hop 18, diy
du theo quy dinh, cong chirc B6
phin TN&TKQ tiép nhan ho S0,
nhdp thong tin vao phan mém dién
tir va s theo dai hd so; 1ap gidy
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua. Giao gidy tiép nhan hd so va
tra két qua cho c4 nhén hoic giri
qua dudng buu chinh (néu hd so
dugc guri qua dich vu buu chinh).

- Phiéu yéu
céu
bd sung,
hoan thién
hd so -miu
s
02/TT01/20
18/VPCP

- Gidy tiép
nhan hd so
va hen ngay
tra ket qua -
mau sb
01/TT01/20
18/VPCP

Chuyén ho so:
- Sau khi tiép nhén hé so, cong

Phiéu kiém

chitc BS phan TN&TKQ lap phleu - B6 phén soat qua
kiém so4t qué trinh gidi quyét hd TN &TKQ Y nod trinh giai
B3 |so; i /2 D88y quyet hd S0
-Chicyc | lam vige
- Cong chuc B§ phin TN&TKQ GDXD — méu sb
ban giao hd so va phleu kiém soat 05/TT01/20
qua trinh giai quyét hd so cho Chi 18/VPCP
cuc Gidm dinh Xay dung.
Phin cdng thu 1y hd so: - Lanh dao
Chi cyc truéng phén cong cdc Phé | Chj cuc Phiéu kiém
Chi cyc trudng chi dao g1a1 quyet GDXi); soat qua
(hoic tryc tiép chi dao giai quyét). ~ Vs o trinh giai
B4 | Phé Chi cuc trudng giao nhiém vu I;;anf:lhia%n lé;ril\gr?gc quyét ho so
cho Phong chuyén moén, Lanh dao P mﬁﬁ thu"yc ; — méu sb
phong chuyén moén phin cong| . cug 05/TT01/20
chuyén vién giai quyét thi tyc hanh GDXD 18/VPCP
chinh. :
- Chuyén vién dwoc phén cbng | _ opicuc
giai quyet thd tuc hanh chinh tién GDXD: 05+ 4
B5 | hanh tdng hop, xem xét hd so; Lanh d ’ 3¢ ngay
- a0 SO | . ..
- P4i v6i hd so qua ra sodt chua Xay dyng. 1am vigc Vin ban

du didu kién giai quyét, Chi cuc
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Giam dinh Xay dyng tra lai ho so
kém theo théng bio bang van ban
vanéurd 1y do,

- Trudng hop dat yéu ciu, da didu
kién gidi quyét tién hanh tong hop
trinh Lanh dao S& X4y dung dé gii
vin ban kém hé so dén S& Tu phap

gui Bo
phén mét
cira ¢é yéu
cAu hoan
thién hd so

o Dafl SCIL 10 5 Vin bén
Ha N1 d€ tham dinh. giri S& Tu
phép
B6 | S& Tu phap Ha Noi td chirc thim
dinh hd so va ¢6 y kién viéc bd Vin ban
nhiém: gui lai S&
- Truomg hop c6 v kién khéng Xay d.l,mg
ddng v, co6 vin ban giri So Xay dé giri B
dung Ha Noi dé giri lai ¢4 nhan. So Tuphép | 06ngdy | Phenmot
Ha N6i JAm vite cira yéu cau
i *~ | hoan thién
hd so, hoic
- Truong hop co y kién dong v, tra hd so
giri vin ban kém hd so dé nghi Vin ban dé
UBND thanh phé Ha NOi phé nghi UBND
duyét. thanh phd
UBND thanh phé Ha N#i: ,
- Trong trudng hop dong ¥, phé Q’uyét dinh
B7 duyét, ban hanh quyét dinh bd cua UBNI?
nhi¢m; . Théanh pho
UBND thanh | 06ng3y | & viec bd
Gidm dinh
ban.  n
‘ N vien tu
Van phong UBND thanh phd phap xay
chuyén két qua vé S& Xay dung. dung
Quyét dinh
cua UBND
- Tiép nhfn két qua tir Van phong | Chuyén vién Thah phd
B8 UBND thanh phd, sao luru, ban giao ilf“)icgpg}::? 01 ngay Ven‘lle(;nbo
k&t qua vé bO phin TNETKQ quyét thi tuc | 1AM VIS | Giam dinh
- Luu ho so theo quy dinh hanh chinh vidn tur
phép xay
dung
Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan| Bophin | Gidhanh | Quyétdinh
theo gidly hen TN&TKQ | chinh | S92 UBND

Thanh phd
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B9 vé viée bd
nhiém
Giam dinh
vién tur
phép xiy
dvng
4 Biéu miu
01. Hé théng bidu miu theo co ché mdt cra, mdt cra lién thong duge ban
hanh kém theo théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
02. Gidy d& nghi bd nhiém giam dinh vién tir phap xay dung theo mau Phy luc
1 Thong tu 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014.
5 Ho so hru: |
- S& X4y dung:
+ Thanh phin hd so theo muc 3.3 (ban sao);
+ Vin ban giri S& Tu phap;

+ Hé thdng biéu mﬁq theo co ché mot cira, mét cira lién théng duge ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- S& Tu phép
+ Thanh phin ht‘% so theo muc 3.3 (ban sao);;
+ Vin ban giri UBND Thénh phé;

+ Hé thbng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng dugc ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- UBND Thénh phé:
+ Thanh phén hd so theo muc 3.3;
+ Quyét dinh bb nhiém Giam dinh vién tir phap xdy dyng;

+ Hé théng bidu mAu theo co ché mdt cira, mot cira lidn théng duge ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/20185.




Biéu miu Gidy dé nghi bé nhiém giim dinh vién tw phip xiy dung

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

. Hgay ... thang ....... ndm 20....
GIAY DE NGHI BO NHIEM /CONG BO

GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG /
NGUOI GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC

1. Ho vA t81 NEUSE B8 NN Loovveviieeeceeeiereceecee st crreass s s s s sest e ere st st
2. Ngay, thang, nam SIN: .....coorceiiniiiiciiieiiiiisreses e s sass e ssessasssens
3. Dia chi thurdmg trl: ..ottt b b sn e s
4. Pon v1 hién dang cong tac: .....................................................

5. PBiang ky ndi dung giam dinh tur phap xdy dung:

TT Ngi dung gidm dinh Ping ky Loai cong trinh

1 [Giam dinh tu phap vé sy tun thii cdc quy dinh

cia phap ludt trong hoat dong dau tu xay dung .

2 Gidm dinh tu php vé chat lugng khéo st xay
dung, thiét ké xdy dung cong trinh

3 [Gi4m dinh tu phap vé chat lwgng b phén cong
trinh x4y dung, cong trinh xiy dung va su co |
cong trinh x4y dung.

4 Gidm dinh tu phép vé chét luong vét ligu, sin
pham x4y dung, thiét bi cong trinh.

5 1Giam dinh tu phép vé chi phi ddu tur x4y dung
cong trinh, gia tri c6ng trinh va cac chi phi khac i
6 1ién quan

6. Kinh nghiém thye t& hoat ddng xdy dyng trong 05 nim gin nhét:

TT [Cong viéc dd thuc hién (li¢t ké cdc cong viéc da Thong tin chung vé cbng trinh (Tén,
thiec hién lién quan dén noi dung déing ky gidm Wia diém xdy dung, loai, cdp cong
linh tw phap xdy dung) trinh)

7. Chimg chi hanh nghé, chimg nhén b01 dudng nghiép vy (néu rd logi chirng chi, linh viec hanh
nghé, ma sé chimg chi, ngdy cap, noi cdp, ¢d ban sao chimg thuc kém theo)
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Té1 xin cam doan cac ndi dung ké khai trén 12 ding sy thét, néu sai toi hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luét./.

Xac nhén cua co quan, to chirc Ngudi dé nghi
quén ly trye tiép @
(Ghi rd ho tén, chit ky)
(Ghi r& ho tén, chit ky, chuc vy,
ddu phdp nhan)

) Co quan thude Bd Xay dung dugce giao quan 1y hoat ddng giam dinh tw phép xdy dung a6i voi
trudng hop ca nhén 13 ¢ong chitc thude cac BJ, co quan ngang Bg; ¢4 nhin thude don vi sy
nghiép cong 14p hodc doanh nghiép nha nuéc thude cic BY, co quan ngang Bo. Co quan diu m01
thudc Uy ban nhén dén c4p tinh d6i v6i céc ca nhén tai dia phwong ding ky.

@ @bi véi c4 nhan tai tho diém ding ky khéng lam viéc tai co quan, td chirc nao thi pha:a c6 xac
nhdn clia co quan, td chitc noi d& cong téc gan nhét hodc c6 ciin ci xéc nhan vé cic cong vide da
thue hién lién quan dén ndi dung ddng ky gidm dinh tu phap xdy dyng.
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44.Piéu chinh, thay dbi thong tin c4 nhén, tb chirc thwe hién giam dinh tw phap xay
dung do UBND cip tinh da tiép nhin diing ky, cong bd théng tin (QT-44)

1 | Mucdich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh vé
viéc d& nghi Diéu chinh, thay d6i théng tin ¢4 nhan, td chirc thuc hién gidm dinh
tw phép xdy dung do UBND cdp tinh d4 tiép nhén ding ky, c6ng b thong tin.

2 Pham vi

Ap dung dbi Giam dinh vién tr phép, ngudi gism dinh tu phap xdy dung theo
va viée, td chire giam dinh tu phap xdy dung theo vu vi€e, vin phong gidm dinh
tu phap xdy du'ng da dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Uy ban nhén
dan Thanh phé.

3 | Noi dung quy trinh

{1 3.1 ! Piéu ki¢n thyrc hién thii tuc hanh chinh

C4 nhén khi ¢6 thay dbi, diéu chinh cdc théng tin (don vi cOng tac, dia chi
thuong trl, ndi dung gidm dinh tu phap xay dyng, cdc bing cép, chimg chi,
ching nhéan b01 dudng nghiép vu c6 lién quan dén ndi dung gidm dinh tu phap
x4y dung); t6 chirc khi c6 thay ddi, didu chinh cac théng tin (tén t§ chuc, gidy
chimg nhén dang ky kinh doanh, dia chi, ndi dung giam dinh tir phép xdy dung).

3.2 | Cosophaply

1. Luat X4y dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014.

2. Luét sé 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira dbi, bd sung mot sb didu cua
Luét Xay dung.

3. Luat Giam dinh tu phap sb 13/2012/QHI13 ngay 20/6/2012.

4. Nghi dinh s’é 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 ctia Chinh pht quy dinh dinh
chi ti€t mdt s6 ndi dung vé quan ly chit lugng, thi cong xdy dung va béo tri
cbng trinh x4y dymg. '
5. Nghi dinh s6 62/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh pht Quy dinh vé
dieu kién hoat ddng gidm dinh tu phap xdy dung va thi nghiém chuyén nganh
xay dung.

6. Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sO ndi dung vé quan ly du an dau tu x4y dung.

7. Thong tw 04/2014/TT-BXD ngdy 22/4/2014 ciia By Xay dung huéng din
mdt s0 ndi dung v€ gidm dinh trr phdp trong hoat ddng dau tu x4y dung,

8. Quyét dinh s6 833/QD-BXD ngay 29/8/2016 cia B X4y dung véT viéc cong
b6, tha tuc hanh chinh méi ban hanh; tha tyc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung
hogc thay the; thu tuc hanh chinh bj hiy bd hodc bai bd trong linh vue quan ly
chat lugng cong trinh x8y dung, gidm dinh tr phdp x4y dung, ki€ém dinh k¥
thudt an toan lao dong thudc pham vi chirc ndng quéan ly nha nudce cia Bo Xay
dung.
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9. Quyet dlnh s6 111/QD-UBND ngay 12/01/2015 ciia UBND thanh phé Ha
Nbi vé viéc ban hanh Quy ché phbi hop trong cdng tac quan ly nha nude vé
giam dinh tu phép trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

- Céc van ban quy dinh, huéng dén khéc cia B6 Xdy dyng va UBND Thanh

pho.
| x a - Ban sao
3.3 | Thanh phan hd so Bg:l Chimg
& thue
Vin ban d& nghi trong d6 c6 théng tin diéu chinh.
Céc tai liéu chirng minh v& théng tin didu chinh kém theo. X
3.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd
3.5 | Thoi gian xie Iy: 10 (muoi) ngay 1am viée k& tir ngay nhan da hd so hop 16
3.6 | Noi nhin va tra két qua |
Noi nhén: B phén tiép nhan va tr két qua giai quyét thii tuc hanh chinh S&
Xay dung Ha N,
Noi tra: Cong thong tin dién tir cia UBND Thanh pho Ha Noi.
3.7 | Lé phi: Khong c6
3.8 | Quy trinh xi¥ Iy c¢6ng viéc
| Bicu_
T Trioh tr Trach nhiém | Thoigian | mAwkét
qua
Nop ho so diing ky |
- C4 nhén c6 nhu chu dé nghi thug: Trong
hién tha tyc hanh chinh giri 01 bd ho6 ngdy lam
so v& B§ phan TN&TKQ cia 8¢ vi€e (gio
Xdy dung Ha No§i (ndp tryc tiep hanh
hoac qua dich vu buu chinh hoéc | Canhinco chinh ‘
tryc tuyén). nhu ciu d& hodc | Thanh phén
Bl | . H) so duoc giri qua dich vy buu | nghi thychién | 24A/24h | ho so theo
chinh phai ghi r dia chi g, dja chi | thi tuchanh | néugii | muc3.3
nhén két qua va ty chi trd cuéc phi chinh ho so qua
theo quy dinh ciia don vi cung cip cong dich
dich vu buu chinh; vu cong
truc
Hb so gin | tru:c tuyén thye hién tuyén)

theo hudng dén tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
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Tiép nhén hé so

Cong chirc By phin TN&TKQ tiép
nhén hoé 50, ki€m tra tinh hop 1€, day
du chia hoé so va xtr Iy nhu sau:

- Truomg hop hé’ so khéng thude

- Phiéu tiY
pham vi giai quyét, cong chirc Bo chéi tiép
phén TN&TKQ hudng dan cd nhén phan giai
dén co quan ¢6 thim quyen @& duoc quyét hd so
giai quyét. Trudng hop cé nhén yéu - miu sé
ciu cd V.ﬁn ban :[ré 161 hodc hd so 03/TT01/20
dugc gui qua dich vy buu chinh, 18/VPCP
cong chirc phai tra 161 bang vin ban
néu rd 1y do hd so khéng duge tiép
nhén;

- Truomg hop hd so chua hop 1€,
| B2 |chua day du theo quy dinh, cong Bo phin Yangdy | - Phiéu yéu
chizc B§ phan TN&TKQ huéng din | TN&TKQ | lam viée céu
cu thé, ddy du, mét lan; 1ap phiéu: b6 sung,
yéu clu bd sung, hoan thién hd so hoan thién
giao cho cd nhin hodc g qua hd so -miu
duong buu chinh trong thdi gian 24h sb
ké tir thoi diém nhén hd so (néu hd 02/TT01/20
so dugce gui qua dich vu buu chinh); 18/VPCP
- Trudmg hop hd so da hop 18, day
dd theo quy dinh, cong chitc B
phan TN&TKQ tiép nhin hd so, o
nhép théng tin vao phin mém dign - Gidy tiép
tir va sb theo dai hd so; 1ap glay tiép nhan ho S0
nhén ho so va hen ngdy tra két qué. va hen ngay
Giao gidy tlep nhan hd so va tra két tranl::; Zga )
qua cho cé nhén hoéc giri qua dudng
buu chinh (néu hd so duoc giri qua 01/TT01/20
dich vu buu chinh). 18/VPCP
Chuyén hd so: PR
. 3 Phiéu kiém
- Sau khi ti€p nhan ho so, cong chirc ) sodt qua
By phén TN&TKQ lép phleu kiém | -Bophén trinh gii
B3 | soat qua trinh gii quyét hd so; TN&.TKQ 1/2 ngf“}’ quyet ho s
- Cong chirc B phan TN&TKQ ban |~ Chi cyc lam vige | méu sb
giao hd so va phleu kiém sodt qué GDXD 05/TT01/20
trinh giai quyet hd so cho Chi cuc 18/VPCP
Gidm dinh Xay dung.
. . o - Lanh dao Phiéu kiém
B4 Lénh d"?fo Chi cue GD)ED th‘n cong Chi cuc V2 ngady soat qua
cho Phong chuyén mén, Lanh dao GDPXD; lam viéc | trinh giai
Phong chuyén mon phidn cong Lanh dao quyét hd so
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chuyén vién giai quyét thi tuc hanh | phong chuyén — mau sd
chinh. médn thude 05/TT01/20
Chi cuc 18/VPCP
GDbXD.
Chuyén vién duoc phan cong gidi | Chi cuc Giam oo
quyet thi tuc hanh chinh tién hanh |  dinh Xay 01+ % Van E)an
B5 | tdng hop, xem xét hd so trinh Lanh | dung; Linh ngay gul Sf’ Tu
dqo S¢ Xay dung dé giri van ban | dao S&Xdy | lam vige phap
dén S& Tu phap Ha Noi. dung
S Tu phép Ha Noi th chirc xem xét, Vo bin
tbng hop ho so: gui lai 50
Xay dyng
- Trudng hgp c6 ¥ kién khong dong dc guri BP
B6 | .. s i ot azn wva . mot cira
y, ¢0 van ban giri S¢ Xy dung Ha S Tu pha 03 nes A X
Noi dé gii lai ¢4 nhan O 1 puap ngay | yeucau
: : ' Ha Noi lam viéc hpén thién
ho so, ‘hoac
- Trudng hop ¢6 y kién ddng ¥, gii trd ho so
vén ban kém ho so d€ nghi UBND Vin ban dé
thanh pho Ha N&i phé duyét. nghi UBND
TP
| Théng tin
, duogc dua
UBND thanh phé Ha Noi kiém tra ‘ 04 ngay | léntrang
B7 | va ofp nhit lai thong tin trén trang | UoRD Uer® | 0 Tl | Thong tin
thong tin dién ti. P " dién tir cia
UBND
Thanh phd
4 | Biéu miu
01. Hé théng biéu méu theo co ché mot cira, mét cira lién thong duge ban hanh
kém theo thﬁng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
02. Gidy @& nghi didu chinh, thay dbi thong tin ca nhan thyc hién giam dinh tu
phéap xdy dung do UBND cp tinh d3 tiép nhan dang ky, cong bb théng tin.
03. Gidy dé nghi diéu chinh, thay d6i thong tin td chirc thuc hién giam dinh tu
phép xéy dyng do UBND cAp tinh di tiép nhan dang ky, céng bd théng tin.
5 | Hd so lvu:
- S¢ Xay dung:

+ Thanh phin hd so theo muyc 3.3 (ban sac);
+ Vin bén giri $& Tu phép;
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+ Hé thong biéu mu theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- S& Tu phép: :

+ Thanh phin hd so theo muc 3.3 (ban sao);

+ Vin ban giri UBND Thanh phé;

+ Hé théng biéu mﬁl} theo co ché mét cira, mot cira lién théng dugc ban hanh
kém theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- UBND Thanh phd:
+ Thanh phan ho so theo myc 3.3;

+ Quyét dinh bd nhiém Gidm dinh vién tu phép xdy dung;

+ H¢ théng biéu méu theo co ché mét cira, mot cira lién thong duge ban hanh
kém theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.
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Biéu méu Glay dé nghj diéu chmh thay dbi thong tin c4 nhéan thire hién giam dinh
tw phap xiy dlrng do UBND cip tinh da tiép nhén ding ky, cdng bd théng tin

\CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. Poc lip - Tu do - Hanh phiic

| cer e eeeeny HEAY . thdng ....... ndm 20....

GIAY PR NGHI PIEU CHINH, THAY DOl THONG TIN CA NHAN
THU'C HIEN GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG

1. Ho va tén nguoi d& 111 T RS et ee et re e p e e e b s etesn e et e eaaeenronns
2. Ngay, thang, nAm SIAN ..ot sre e s sss s sesess et sberees
3. bia chi thuong tri: bbb R b e
4. Pon vi hién dang -cé;mg BACT <oerrreeite e ste st re st ee e sen bbb bbb se e et b srere e resanens
5. Dé nghj diéu chinh,%thay d6i thong tin c4 nhan thyc hién gidm dinh tu phap xdy dyng:

Pon vi cong tac/ dia chi thuéng tni/ ndi dung giam dmh tir phép xay dung, céc bing cip, chimg
chi, chimg nhén bdi dudng nghiép vu ¢6 lién quan dén ndi dung gidm dinh tr phép x4y dung.

6. Chimg chi haoh nghé, chimg nhan b@)j dubng nghiép vu: (néu ré loai chitng chi, linh vuc hinh
nghé, md so chung chi, ngady cdp, noi cdp, ¢6 ban sao chitng thuc kém theo)

|
T6i xin cam doan céc 1‘101 dung ké khai trén la dung sy thét, néu sai 16i hoan toan chiu trich
nhiém trude phép luét. /.

Xéc nhén ciia co quan, t§ chic Ngudi dé nghj -
quén Iy tryc tiép @
f (Ghi rd ho tén, chit ky)
(Ghi ré ho tén, chit ky, chirc vu,
ddu phdp rnhdn)

) Co quan thude B X4y dung dugc giao quan ly hoat dong gidm dinh tu phap xiy du'ng dbi véi
trudmg hop cd nhén 1a cdng chire thude cac B, co quan ngang BY; c4 nhén thude don vi sy
nghiép céng 14p hodc doa.nh nghu;p nha nude thude céc Bo, co quan ngang Bo. Co quan diu méi
thuéc Uy ban nhin dan cép tinh d6i v&i cac ca nhén tai dja phuong ding ky.

@ dbi véi ca nhén tai thm diém diing ky khong 1am viéc tai co quan, t chirc nao thi phdi cé xéc
nhan ciia co quan, td chitc noi d4 cong tic gan nhat hodc c¢6 cin cir x4c nhin vé cac cong viée da
thure hién lién quan den nd1 dung ding ky gidm dinh tu phdp x4y dung.



S S R SR H 2 T e R e I i S T U L e Lt

Bi¢u miu Gidy dé nghi diéu chinh, thay déi théng tin t chirc thwc hi¢n gism dinh
tw phdp xdy dung do UBND cép tinh da tiép nhin ding ky, cong b thong tin

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc ldp - Tw do - Hanh phiic

e, NEAY .. thdang ... .... ndm 20....

GIAY DPE NGHI PIEU CHINH, THAY POI THONG TIN TO CHUC
THY'C HIEN GIAM DINH TU PHAP XAY DUNG

2. Dia chi triu SG ChINN ....oooecice et eeere e sres et tess b sbersens e ares
SO I8N thOAI: 1..vveeiiiiiiirireiierrceee e ers e s esre s rae s saresaesre s saesnassesenssberbansans

:
So fi
L . PR PR

WEDSILE (NEU CO): v.vvvernirrreeeeertei e seseseses s sassae esssssaressenas reeerereeneerreane

3. Pia chi Vin phong dai dién, Vin phong chi nhanh (néu c6):

4. Quyét dinh thanh l4p:

SE: e , ngay cép: ................ , CO quan cép: .............................................

5. Gify chung nhdn ding ky kinh doanh/Gidy ding ky hoat dong:

T T , DAY CAP: ovverevereeen. , €O QUAN CAP: covvvververessivesensesesseessnsssnees

6. D& nghi didu chinh, thay dbi thong tin t chirc thue hién gidm dinh tu phap xay dung:

Tén t6 chirc/ gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/dia chi/ ndi dung gidm dinh tu phap xay dung.
Chung t6i xin cam doan cac ndi dung ké khai trén 14 ding sy thét, néu sai t6i hoan toan chiu

trach nhiém truée phap luét./../.
(2}

(Ghi rd ho tén, chit ky, chikc vy, ddiu phép nhdn)

M Co quan thude By Xay dyng duge giao quan 1y hoat déng gidm dinh tw phap x4y dung.

@ T8 chirc d& nghi diéu chinh, thay dbi thong tin.



346

45. Ping ky cong bo thong tin ngudi gidm dinh tw phap xay dyng theo vu viée, td
chirc giam dinh tll’ phap xay dung theo vu viée dbi véi cac c4 nhan, td chire khong
thujc thim quyén giai quyet ctia By Xay dung, vin phong gidim dinh tw phap xay
dung trén dia ban dwgc Uy ban nhén dén tinh cho phép hoat dong (QT-45).

1

Muc dich

Quy dinh trinh ti tiép nhén, ndi dung gii quyét hd so thi tuc hanh chinh v& viée
de nghi Pang ky cong bd thong tin ngudi gidm dinh tu phap xdy dung theo vu viéc,
td chirc gidm dinh tu phéap xdy dyng theo vu viéc ddi véi cdc ca nhan, td chirc
khong thuc thim quyén gidi quyet ctia B6 Xéy dung, van phong gidm dinh tu
phép x4y dung trén dia ban duogc Uy ban nhén dén tinh cho phép hoat dong.

Pham vi

1 Ap dung dbi ca nhan, t& chirc ¢6 nhu ciu de nghj dang ky céng bd thong tin ngudi

giam dinh tu phép x4y dung theo vu viée, t6 chirc giam dinh tu phap x8y dyng theo
vu viée dbi v&i cac ca nhén, td chirc khong thude thim quyen giai quyet cua B§
Xay dung, vin phong gidm dinh tu phap xay dyng trén dia ban dugc Uy ban nhén
dan tinh cho phép hoat dong.

Ngi dung quy trinh

3.1

Diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Do6i v6i ngudi giam dinh tu phap xay dung theo vu viéc:
(1) Pidu kién chung dbi voi ngudi giam dinh tu phép theo vu viée: céng din Viét

Nam thudng trii tai nude Cong hoa xi hdi chi nghia Vigt Nam c6 du tiéu chuén
sau:

- Co sirc khoe, phém chét dao dire tdt;

- C6 trinh d6 dai hoc tr& 1én va dd qua thuc té hoat ddng chuyén mén & linh virc
duoc dao tao tir di 05 ndm trd 1én;

Trudng hop ngudi khong co trinh d6 dai hoc nhumng c6 kién thic chuyén sau va c6
nhiéu kinh nghiém thuc tién vé linh vyc cin gidm dinh thi ¢6 thé duoc lya chon
lam ngudi gidm dinh tu phap theo v viéc.

(2) Didu kién riéng dbi véi ngudi gidm dinh tu phap xay dung theo vu viée:

- Déi v6i giam dinh tir phap vé su tuén thi cdc quy dinh cia phép luét trong hoat
dong diu tu xdy dung: C6 kinh nghiém thuc hién mét trong cac coéng viéc quan Ly
du 4n ddu tu xdy dyng, giam st thi cong x4y dung, kiém dinh x4y dung hoic quan
1y nha nuéc vé xay dung.

- Déi véi giam dinh tr phap vé chéit lugng hoiic nguyén nhin bu héng, thdi han st
dung va cac thong sb k§ thudt khac ciia vt liéu, cdu kién, san phdm xay dung, b
phén cdng trinh hodc cdng trinh xay dung:

+ Co6 kinh nghiém thyc hién mdt trong céc céng vi€e: thiét ké xay dyng, thém tra
thiét ké, giam sat thi cong x4y dung, thi cdng xdy dung, thi nghiém chuyén nganh
x4y dung, ki€ém dinh x4y dung phi hgp v§i ndi dung gidm dinh tr phip xay dyng;
+ C6 chimg chi hanh ngh& chu tri khao sat xdy dung hogic chu tri thiét ké xdy dung
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theo quy dinh d6i v6i truomg hop gidm dinh chat lugng khéo sét xdy dung hoic
thiét k& xay dyng cong trinh;

+ Pu didu kién hanh nghé kiém dinh xiy dung hoic c6 chimg chi hanh nghé thiét
ké xay dung hodic chimg chi hanh ngh giam sat thi cong x4y dung theo quy dinh
d6i voi trudmg hop giam dinh chét luong vat liéu, san phim x4y dyng, thiét bi cong
trinh;

+ P didu kién hanh nghé kiém dinh xdy dung hodic c¢6 chimg chi hanh nghé thiét
ké x4y dyng hojc chig chi hanh nghé giam sét thi cong x4y dung theo quy dinh
d6i v6i trudng hep giam dinh chit lrong bd phan cong trinh xdy dung, céng trinh
xy dung va gidm dinh si cb cong trinh x4y dung.

- D6i véi gidm dinh tr phép vé chi phi diu tr xay dimg, gié tri cﬁhg trinh:

+ C6 kinh nghiém thwc hién mét trong cic cdng viéc quan ly dy 4n du tu xay
dung, thiét ké x4y dung, kiém dinh xdy dung hodic quan ly chi phi diu fr xay dyung
cong trinh phit hop v&i ndi dung gidm dinh tu phdp x4y dung;

+ Cé chimg chi hanh nghé dinh gia x4y dung theo quy dinh.

b) Déi véi tb chire gidm dinh tur phép xay dung theo vy viéc:

(1) Pidu kién chung dbi v6i td chirc giam dinh ti phép theo vu viée

- Cé6 tu cach phdp nhén;

- C6 hoat dong chuyén mén phit hop véi n6i dung duge trung cdu, yéu ciu gidm
dinh;

- C6 didu kién vé& cén bd chuyén mén, co s& vit chit bao dam cho viéc thue hién |
gidm dinh tur phép.

(2) Piéu kién riéng dbi v6i td chirc giam dinh tu phap xdy dung theo vu viée:

- Bdi voi giam dinh tu phap vé su tudn thu cac quy dinh cta phap luét trong hoat
dong ddu tu xay dung:

+ C6 da didu kién nang luc theo quy dinh @& thuc hién mdt trong céc cong viée
quan 1y dy 4n diu tr x4y dung, kidm dinh x4y dung, gidm sat thi cong x4y dung
phit hop véi ndi dung gidm dinh tu phéap x4y dung;

+ C4 nhén chu tri gidm dinh phai dap tmg didu kién nhu d6i véi giam dinh vién tu
phéap xay dung, ngudi gidm dinh tu phap x4y dung theo vu viéc thye hién gidm
dinh v& sy tuéin thd céc quy dinh cia phap luat trong hoat dong déu tir xay dung.

- Di v6i gidm dinh tur phép vé chét lugng hoic nguyen nhén hu hong, thoi han st
dung va céc thdng sé k§ thuat khéc ctia vat liéu, ciu kién, sin phidm xay dung, bd
phén cong trinh hodc c¢ong trinh x4y dung:

+ Trudng hgp gidm dinh chit lrong khao sat xiy dung hodc thiét ké xay dung cong
trinh; t§ chirc thuc hién phai c6 di diéu kién ning luc dé thyuc hién mét trong céc
cdng viéc: kiém dinh x4y dung, khio st xdy dung, thiét ké x4y dung, thim tra thiét
ké x4y dung theo quy dinh pht hop véi ndi dung gidm dinh tu phap xay dung;

+ Truong hop gidm dinh chét luong vat liéu, san phﬁm xdy dung, thiét bi cong
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trinh; t6 chirc thue hién phai ¢6 du diéu kién nang luc dé thye hién mét trong cac
cong viée: kiém dinh xdy dung, thiét ké xay dung, thi nghiém chuyén nganh xiy
dung, giam sat thi cong xdy dung theo quy dinh phit hgp véi ndi dung giam dinh tu
phap xdy dung;

+ Trudng hop, gidm dinh chit lugng b phan cong trinh xay dung, cong trinh x4y
dung va gidm dinh sy ¢6 cong trinh x4y dyng; to chitc thyc hién phai ¢6 da didu
kién néng lyc dé thyc hién mt trong cac cong viée: kiém dinh x4y dung, thiét ké
x4y dung theo quy dinh phi hop v6i ndi dung giam dinh tw phdp xay dyng;

+ Ca nhin cha tri,thl_rc hién gidm dinh cac ndi dung néu trén phai dap tng didu kién
tuwong tmg nhu doi voi giam dinh vién tv phdp x4y dung, ngudi gidm dinh tur phap
xdy dung theo vu viéc thuc hién gidm dinh vé chat luong hodc nguyén nhin hu
hong, théi han sir dung va cac thong s6 k¥ thuat khdc cua vat ligu, cau kién, san
pham x4y dung, b$ phin cong trinh hodc cOng trinh xay dung.

- Déi v6i giam dinh tu phap vé chi phi ddu tr xdy dung cong trinh, gid trj cong
trinh: |

+ C6 ning lyc thyuc hién mdt trong cic cdng viéc kiém dinh xdy dung, thiét ké xéy
dung, giam sat thi cong xdy dung, quan ly chi phi dau tr xdy dung cdng trinh theo
quy dinh phu hgp véi ndi dung gidm dinh tu phap xay dung;

+ C4 nhan cha tri thue hién gidm dinh phai d4p tng diéu kién twong img nhu dbi
véi gidam dinh vién tu phép xdy dyng, ngudi giam dinh i phép xdy dung theo vy
viéc thyre hién gidm dinh v€ chi phi dau tir xay dung cOng trinh, gia tri cdng trinh,

¢) béi voi vén phong giam dinh tw phap xdy dung:
- Pugc thanh 14p va duoc cép gidy ding ky hoat dong theo quy dinh;

- Pap (mg céc yéu cu vé ning luc cia t6 chirc giam dinh tr phap x4y dung theo vu
vi€c phi hgp véi ndi dung gidm dinh tu phap xiy dung.

3.2

Co s& phap ly

1. Luét X4y dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014.

2. Luat s6 62/2020/QH 14 ngay 17/6/2020 vé sira ddi, bd sung mdt sb didu ciia Luét
Xay dung.

3. Luét Giam dinh tur phap s6 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012. |

4. Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cia Chinh pht quy dinh dinh chi

tiét mot sé ndi dung v& quan Iy chit hrgng, thi cong x4y dung va bio tri céng trinh
x4y dung.

5. Nghi dinh sé 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phit Quy dinh v& didu
kién hoat dfng giam dinh tu phap xdy dymg va thi nghiém chuyén nganh xay dung
6. Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét
mot s0 ndi dung vé quan 1y du 4n dau tu xdy dung.

7. Thong tr 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 ctia B4 Xay dung huéng dan mét sb
ndi dung v€ gidm dinh ti phap trong hoat dong dau tu xay dung.
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8. Quyét dinh s6 833/QD-BXD ngay 29/8/2016 ciia Bé Xay dung vé viée cdng bd
thti tuc hanh chinh méi bari hanh; thu tuc hanh chinh duge sira dbi, bd sung hoic
thay thé; thi tuc hanh chinh bi hily bd hodic bdi bo trong linh vuc quan ly chét
lugng cong trinh xdy dung, gidm dinh tr phép x4y dung, kiém dinh k§ thudt an
toan lao dong thudc pham vi chirc ning quan ly nha nurée cia B§ Xay dung.

9. Quyét dinh s6 111/QP-UBND ngay 12/01/2015 ciia UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy ché ph01 hgp trong cong tic quan Iy nha nuéc vé giam dmh
tur phép trén dia ban thanh phé Ha Ngi.

- Céc vin ban quy dinh, huéng dén khac ciia B4 Xay dung va UBND Thanh phb.

3.3 | Thanh phin hd so | Bingle | Cning the
a) | Dbivéi ca nhan:
- Gidy d& nghi c6éng b ngudi gidm dinh tu phdp xay X
dung theo vu vie.
- Chimg chi hanh ngh& phu hop véi ndi dung ding ky
gidm dinh kém theo. X
b) | Di véi td chirc:
- Théng tin ¢dng b té chirc giam dinh tu phép x4y dung X
theo vu viéc, Vin phong gidm dinh tu phap x4y dung
- Chimg chi néng lyc hoat dong xdy dung td chirc phu X
hop v6i ndi dung déing ky gidm dinh
- Gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép hoat dong X
- Céc van bang, chimg chi ctia cdc c4 nhén lién quan X
- Céc hep dong da thyc hién ¢6 lién quan dén linh v, X
ndi dung @& nghi
- Quyét dinh cong nhan phong thi nghiém dbi vai td chirc
ding ky ndi dung gidm dinh tur phap vé& khio sat xdy
dung; chit lwong xdy dung cdng trinh va su cb cong X
trinh; chit lugng vat liéu, sin phim xdy dung, thiét bj
cong trinh.
3.4 | S$6 lwong hé so: 01 bd
3.5 | Thoi gian xir ly
30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€
3.6 | Noi nhén va tra két qua
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Noi nhén: Bo phan tiép nhén v tra két qua giai quyédt thi tuc hanh chinh S Xay

dung Ha Noi;

Noi tra: Cdng théng tin dién tit cia UBND Thanh phé Ha Noi.

3.7

Lé phi: Khong c6.

3.8

Quy trinh xir 1y cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Théi gian

Biéu mauw/két
qua

B1

Nop hd so ding ky

- Cé nhéan ¢6 nhu cdu dé nghj thuc
hién thi tuc hanh chinh giri 01 b
hd so vé BS phan TN&TKQ ciia S&
Xéy dyng Ha Noi (ndp truc tiép
hodc qua dich vu biru chinh hoiic
trirc tuyén).

- Hb so duge giri qua dich vy buu
chinh phai ghi & dia chi g, dia
chi nhan két qua va tir chi tra cude
phi theo quy dinh ctia don vi cung
cép dich vu btru chinh;

- H6 so gui truc tuyén thyc hién
theo huéng din tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.

Céanhén co
nhu ciu dé
nghi thire
hién tha tuc
hanh chinh

Trong
ngay lam
vige (gio

hanh

chinh
hodc
24h/24h
néu giki
hé so qua
cdng dich
vu cng
truc
tuyén)

Théanh phén hd
so theo muc 3.3

B2

Tiép nhan hd so
Cong chirc B§ phin TN&TKQ tiép

nhan hd so, kiém tra tinh hop 18,
day di cia hd so va xir ly nhu sau:

- Truong horp hd so khong thudc
pham vi giai quyét, cong chie B
phén TN&TKQ huéng din c4 nhan
dén co quan ¢6 thim quyén dé
duoc giai quyet Truémg hop ci
nhén y€u cau c6 van ban trd 1vi
ho#ic hd so dugc giri qua dich vu
buu chinh, cong chirc phai tra 16i
bing van ban néu rd 1y do hd so
khéng duge tiép nhéan;

- Truong hop hd so chira hop 1¢,
chua diy du | theo quy dinh, cong
chirc B phan TN&TKQ hudng
din cu thé, day da, mot lan; lap
phleu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so giao cho cd nhin hoic giri

Bé phéan
TN&TKQ

Y2 ngay
lam viéc

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét hd so -

mau sb
03/TT01/2018/V
PCP

- Phiéu yéu cdu
bd sung, hoan
thién hd so -maiu
sb
02/TT01/2018/V
PCP
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qua dudng buu chinh trong thoi
gian 24h ké tir thoi diém nhén hd so
(néu hd so duge g qua dich vu
buu chinh);

1 - Trudng hop hd so da hop 18, diy

di theo quy dinh, cong chic Bo
phin TN&TKQ tiép nhan hd so,
nhdp thong tin vao phan mém dién
tr va s6 theo doi hd so; lap glay
tiép nhan hd so va hen ngay tra ket
qua. Giao gidy tiép nhan hd so va
tra két qua cho c4 nhan hodc gri
qua duong buu chinh (néu hd so
dugc giri qua dich vu biru chinh).

- Gidy tiép nhén
hd so va hen
ngay tra két qua
- mu sb
01/TT01/2018/V
PCP

Chuyén hb so:

- Sau khi tiép nhén hd so, cong
chirc B phdn TN&TKQ lap phleu

Phiéu kiém soat

- B§ phin qua trinh giai
B3 S:m so4t qué trinh gidi quyét hd TN&TKQ Y4 ngdy quyéthd so—
’ - Chi cuc lam viéc mau sd
- Cong chirc B phin TN&TKQ GbXD 05/TT01/2018/V
ban giao h6 so va phicu kiém soat PCP
qua trinh gidi quyét hé so cho Chi
cuc Giam dinh Xay dyng.
Lanh dao Chi cuc GDXD phan| - LAzhdao Phicu kiem sodt
A X Ao A T Chi cuc qué trinh giai
céng cho Phong chuyén moén, Lanh . . \ £ 1A
B4 GbXD; V2 ngay quyét hd so —
dao Phong chuyén mén phén cong ~ .o %z
chuyén vién giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao | lam viee mau so
Phong chuyén 05/TT01/2018/V.
chinh, n
_ mén PCP
- Chuyén vién gidi quyét thd tuc
hanh chirh tién hanh tong hop, xem
xét ho so;
- Déi voi hd so qua ra soat chua da Vin ban giri Bo
diéu kign giai quyét, Chi cuc Gidam - Chi cuc phan mét cira dé
dinh Xay dyng tra lai ho so kém | Gidm dinh 08+ yéu ciu hoan
BS | theo thong bao bang vin ban vanéu | X4y dyung; ngay thién hé so
10 Iy do; - Lanh dao S& | lam viéc
Xéy dyng

- Trudmg hop dat yéu céu, da didu
kién giai quyét tién hanh tong hop
trinh Lanh dao S& Xay dung dé giri
vin ban kém hd so dén S& Tu phap
Ha Nbi dé thdm dinh.

Vén ban gri S&
Tu phép
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S& Tu phap Ha Ni to chirc thim
dinh ho so va c6 y kién viéc bd
nhiém:

- Traong hop cd y kién khong dong

R |J> 00 vén bin gii S& X4y dung Ha | ;far}l( bé-l:i gui lgi,
N1 dé giri lai c4 nhan. . . ) ¢ Xay dyng d€
A SoTuphip | DYEY | giri By phin mot |
i i lam viéc cira yéu cdu
hoan thién ho
s, hoiic tra hd
SO
- Trudng hop c6 ¥ kién ddng y, giri Vin ban dé nghi
van ban kém ho so dé nghj UBND UBND thénh
thanh phd Ha Ngi phé duyét. pho
UBND thanh pho Ha Noi phé
duyét, cong bo ngudi gidm dinh tur
phip xdy dung, to chitc giam dinh Théng tin dugc

B7

tur phap x8y dyng theo vu viée, VAN | yrpny gany | 10ngdy | dua lén trang
phong giam dinh tu phéap xdy dung hé HANGL | 1am vie Thone tin dia
trén trang thong tin dién tir cia Uy P © amviec | 30Ong un (ien
Ao 1A X PR N tr ciia Uy ban
ban nhin d4n Thanh ph6 dong thoi e :
YA VA Y DA . 4 nhin din Thanh
gui Bo Xay dyng va B4 Tu phép dé : <
A £ pho
cdng bo chung,

s R -
Biéu mau

01. Hé théng biu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duge ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018;

02. Gidy d& nghi cong bb ngudi gidm dinh tr phap xay dung theo vu viéc theo mau
tai Phy luc 1 kém theo Thong tir s6 04/2014/TT- BXD ngay 22/4/2014;

03. Théng tin déng ky cdng bd td chirc giam dinh tu phap xdy dung theo vu viée,
Vin phong giam dinh tu phép xiy dyng theo mau tai Phy lyc 2 kém theo Thong tu
s6 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014.

H6 so luu:

- S& Xay dung:

+ Thanh phén hé so theo muc 3.3 (ban sao);

+ Vin ban giri S¢ Tu phap;

+ Hé théng bidu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duogc ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- 8& Tu phép :

+ Thanh phén hd so theo muc 3.3 (bén sao);
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+ Vin ban giri UBND Thanh phé;

+ Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- UBND Thanh phé:

+ Thanh phén hd so theo muc 3.3;

+ Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt cira lién théng duge ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.
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Biéu miu Giy dé nghi céng b ngurdi giim dinh twr phip x4y dung theo vu viéc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Ty do - Hanh phue

v vennenn, NGAY ... ... thdng ... ... ndam 20....

' GIAYDE NGHI BO NHIEM /CONG BO

GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG /
NGUOI GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC

1. HO vA ten NGUGT G8 NERILL .ovveceecerrterieree et ecesresee e es s e et
2. Ngay, thang, DEM SINN: c.oveieeeeeceeeec e e s eses e ettt eee e e
3. Dia chi thudnE tr: ..ot e s e

5. Ding ky ndi dung gidm dinh tu phép x4y dyng:

TT N¢i dung gidm dinh Ding ky Loai cong trinh
1 [Gidm dinh tu phap vé su tuéin thii cac quy dinh

cta phép luft trong hoat dong ddu tw xdy dung .

2 |Gidm dinh tur phap vé chat luong khao sat xay -
dung, thiét ké xiy dung céng trinh

3 (Gidm dinh tu phép vé chit hrong b phan cdng |
trinh x4y dung, c6ng trinh x4y dung va sy cé ]
cong trinh xay dung.

4 |Gidm dinh tu phap ve chét luong vét lidu, san 5

pham x4y dimg, thiét bi cong trinh.

5 |Gidm dinh tu phép vé chi phi diu tu xay dung
cOng trinh, gié trj cong trinh va cac chi phi khac 0
co lién quan

6. Kinh nghiém thuc téihoat dong xdy dung trong 05 nim gin nhét:

TT Cong viéc dd thu'c hién (7iét ké cdc cong viéc da Thong tin chung vé cong trinh (Tén,
thuc hién lién quan dén nji dung diing ky gidm Via diém xdy dung, logi, cdp cong
dinh tie phdp xdy dung) yrinh)

7. Chimg chi hanh nghé, chu:ng nhin b01 dudng nghiép vu: (héu rd logi chitng chi, Iinh vu'c hanh
nghé, md 56 chitng chi, ngdy cap, noi cdp, ¢é ban sao chung thuc kém theo)

T6i xin cam doan cac ndi dung ké khai trén 13 diing sir that, néu sai t8i hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap lubt./.

X4c nhén cia co quan, t6 chire Ngudi dé nghj
quén 1y tryc tiép @
(Ghi ré ho tén, chir ky)
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(Ghi ré hq tén, chit ky, chirc vy,
dau phap nhdn)

) Co quan thude Bo X4y dung dugc giao quéan 1y hoat dong gidm dinh tu phép xay dLrng abi véi
trudng hop ¢4 nhén 13 cong chire thude cac B, co quan ngang Bd; cd nhin thudce don vi sy
nghiép cong 14p hoéc doanh nghlep nha nudce thude cic B, co quan ngang Bj. Co quan ddu mébi
thude Uy ban nhén d4n c4p tinh d6i véi cac c4 nhén tai dia phwong ding ky.

@ aéi voi cd nhén tai thoi diém dang ky khdng lam vi¢c tai co quan, tb chirc nzo thi phai ¢d xac
nhén clia co quan, t§ chirc noi da cbng tac gan nhét hodic ¢ cin ¢l xac nhén vé céc cong viéc da
thirc hién lién quan dén ndi dung ding ky giam dinh tr phép xay dung.
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Biéu miu Théng tin ding ky cong bd td chire giam dinh tw phap xiy dung theo vu
vigc, Vin phong giam dinh tw phaip xay dung

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tw do - Hanh phitc

vy NEAY ... thdng ....... ndm 20....

| THONG TIN PANG KY CONG BO
TO CHUC GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC/ VAN PHONG GIAM
PINH TU PHAP XAY DUNG

3. Dia chi Vin phong dai dién, Vin phong chi nhénh (néu c6):
4, Quyet dinh thanh lap:

SO: e, , Ngay cap ................ s €O QUAN CAP: .voveeevveceneveeseeee e sessnenes
5. Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh/Gidy diing ky hoat dong:
SE: e , Ngay C’é'ip: ................ , CO' quan cép: ........................ e

6. Ding ky néi dung giam dinh tr phap x4y dyng:

TT Ngi dung giim dinh Dang ky Loai cong trinh
1 |Gigm dinh tu phap vé sy tudn thi céc quy dinh o
clia phap luét trong hoat dong dau tr x4y dung
2 |Giam dinh tu phép vé chit hrgng khéo sat Xay o
dung, thiét ké xay dung cong trinh
3 |Gi4m dinh tu phap vé chét hrgng bo phéin cong
trinh xdy dung, cong trinh xdy dung va sy cb o
cong trinh xdy dung.
4 |Gidm dinh tu phap vé chat lugng vét lidu, san o

phdm x4y dung, thiét bi cbéng trinh.

5 |Gi4m dinh tu phap vé chi phi dau tu x4y dung
cong trinh, gié tri céng trinh va c4c chi phi khac 0
c6 lién quan

7. Thong tin vé nhén sy lién quan dén ndi dung ding ky giam dinh tr phép xay dyng;
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a) S6 luong cén bd, cong nhén vién cia tb chirc/Vin phong glam dinh (chi tinh ngudi tham gia
n6ép BHXH) thye hién cng vi¢c lién quan dén hoat dong tr vin x4y dung:

- TONE S6 NNAN SIT: L.levvereeeeerecseeeercressess e rarerens s sssssesssss bbb sassss s
- Téng sb gidm dinh vién tu phap xdy dung (MEUGCO): oo

- Téng sb ngudi c6 trinh db dai hoc tré len va ¢6 chitng chi, chimg nhan bbi dudng nghiép vu:
....................................................... P PPPRIRN | (V)44 a6 thng sb ngudi
¢6 ning hrc chi tri trén 10 nim kinh nghiém theo loai cdng trinh (ddn dung, céng nghiép, giao
théng, ndng nghiép va phdt trién ndng thon va ha tdng ky thudy):

....................................................................................................................

- Danh séch céc c4n bd chuyén mon:

TT Tén Chimg chi hanh ngh&/Chimg nh4n béi | S6 nim kinh | Ghi
dudng nghiép vu nghi¢m cha

Ma sb chimg chi, | Linh vuc (Thiét ké, '
chimg nhin gidm sat, ...)/loai CT

1

8. Phong thi nghiém:

- M 56 Phong thi DEHIGIL & v.veeceecieeeeceesrreee s sesesenisnsssssnrsessrrsesssnssssssssssessssesens
- S8 Quyét dinh cONE NRAD © ....ecverrereeerrerees e sesssssrsesrasssae s s sassnasans
-~ Co quan ky quyét dinh cONg NhAN © .....vcevrericrnrerererisse oo s ens
9. Céc cong viée dd thyc hién trong 05 nim gén nhét:

TT |Cong viéc thyc hién (liét ké cdc cong viéc dalThong tin chung vé cdng trinh (Tén, dia
thwce hign lién quan dén ngi dung déing ky  {@iém xdy dung, loai, cap cong trinh)
oicdm dinh tu phdp xdy dung)

1

Chiing t6i xin cam doan cac ndi dung ke khai trén 1a dung su that, néu sai ching tdi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phép luét. Kinh dé nghi ...voveeees A xem xét va cong bd trén trang
théng tin dién tir./.

(Giri kém theo cdc ban sao chitng thuc: gidy chimg nhén ddng ky kinh doanh, Quyét dinh cong
nhdn phong thi nghiém, cdc van bing chitng chi ctia cdc cd nhdn, hop dong lao dong, cdc hop
déng da thuc hién va cdc tai liéu khdc c6 lién quan theo quy dinh tai Théng tu s0 $ 04 /2014/TT-
BXD)

@

(Ghi r3 ho tén, chit ky, chirc vy, ddu phdp nhdn)

) Co quan thudc Bé Xay dung duge giao quan 1y hoat déng gidm dinh tu phap x4y dyng.

® T4 chire ding ky hoat dong giém dinh tu phap xay dung hoiic Uy ban nhan dén cép tinh.
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46. Quy trinh kiém tra cong tic nghiém thu dwa cong trinh vao sir dung (QT-46)

1

Mue dich

Quy dinh trinh ty tiép nhén, ndi dung gidi quyét hd so thit tuc hanh chinh va viée
dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu dua cong trinh vao sir dung déi voi cac cong
trinh x4y dyng trén dia ban thanh phd Ha N¢i thudc thdm quyén giai quyét clia S¢
Xay dung Ha Nai. -

Pham vi :

- Ap dung déi véi cac Chit déi tur xdy dung cdng trinh ¢6 anh huéng 16n dén an
todn, loi ich cong déng va cdng trinh x4y dung str dung v6n dau tur cdng thude
thdm quyén kiém tra cong tac nghiém thu cta S& Xay dung Ha Noi;

- Can bd, cong chirc thudc Chi cuc Gidm dinh x4y dung dugc phan cOng giai
quyét thti tuc hanh chinh, B$ phén tiép nhan va tra két qua giai quyét th tuc
hanh chinh (sau day viét tic 1a Bo phén TN&TKQ), cac phong lién quan
thudc S¢ Xay dung chiju trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

Ndi dung quy trinh

3.1

Diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Hang muc céng trinh, céng trinh xdy dung hoan thanh thi cong xdy dung dua vao
st dung

3.2

Co s& phap ly

- Luét Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Ludt s6 62/2020/QH14 ngdy 17/6/2020 v& sira déi, bb sung mot sé didu cna
Lugt Xdy dyng; -

- Nghi dinh s6 06/2021/NP-CP ngay 26/01/2021 ctia Chinh phi v& Quy dinh
chi ti€t mét s6 ndi dung vé quan ly chit lwong, thi cong x4y dung va bao tri
cong trinh x4y dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét
m{t sO ndi dung vé quan ly dy an ddu tir xdy dung;

- Quyét dinh sé 477/QD-BXD ngay 29/4/2021 ciia Bo Xay dung vé vige cong
bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thd tuc hanh chinh dugc thay thé trong
Iinh vyrc quén Iy chét lung cong trinh x4y dung thudc pham vi chitc nang quan
ly nha nuéc cia B Xay dung; '

- Cac van ban quy dinh, huéng din khic cia Bé Xay dung va ciia UBND
Thanh phé.

33

Thanh phan' hé so d& nghj kidm tra cong thc nghiém Bin sao
thu Bin gée | Chimg
thue

- Bdo céo hoan thanh thi cong x4y dung hang muc cdng
trinh, cong trinh x4y dung; X

- Danh muc hé so hoan thanh céng trinh,

3.4

S6 hwong hd so: 01 bd.
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3.5

Thoi gian xit ly

20 ngay ké tir khi nhan dtrgc hd so dé nghi kiém tra céng tic nghiém thu ctia Chu

dau tu.

3.6

Noi nhin va tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cia S& Xay dung

Ha Néi.

3.7

Lé phi: Khéng cé.

3.8

Quy trinh xit ly céng viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
maw/kéet qua

Bl

Nop ho so

- Trude 10 ngay so voi ngdy chi dau
tur du kién t6 chirc nghiém thu hoan
thanh cong trinh, chi ddu tu phai giri
01 bd hd so dé nghi kiém tra cong
tac nghiém thu v& Bo phan tiép nhan
va tra két qua gidi quyét thi tuc hanh

"| chinh cta S& Xay dung Ha Noi (ndp

true tiép hoiic qua dich vu buu chinh
hojc trrc tuyén);

- Hb so duge gui qua dich vu buu
chinh phai ghi rd dia chi g, dia chi
nhin két qua va tu chi trd cudc phi
theo quy dinh cua don vi cung cip
dich vu buu chinh;

- Hb so gui tryc tuyén thare hién theo
huéng din tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.

Chu diu tu

Trong ngay
lam viéc
(gio hanh

chinh hodc
24h/24h

néu giri ho
so qua

cong dich
vu cong

truc tuyén)

Thanh phén
ho so theo
muc 3.3

B2

Tiép nhin hd so
Cong chirc Bd phén TN&TKQ tlep

nhin hd so, kiém tra tinh hop 18, diy
dia ciia hd so va xir ly nhu sau:

- Trugmg hop hd so khéng thudc
pham vi giai quyét, cong chirc B
phan TN&TKQ hudng din cha déu
tr dén co quan c6 thdm quyén dé
duge giai quyet Trudng hop chu

‘d4u tu yéu cdu c¢é vin ban tra 1o

hodc hd so duge giri qua dich vu buu
chinh, céng chirc phai tra 16i bing
vin ban néu 1o 1y do hd so khong
duoc tiép nhan;

- Trudng hgp hd so chua hop 1€,

B phén
TN&TKQ

Y2 ngay lam
viéc

- Phiéu tir
chéi tiép
nhén giai
quyét hé so
- méu sb
03/TT01/20
18/VPCP
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chua diy du theo quy dinh, cong

- Phiéu yéu
chitc Bo phén TN&TKQ huéng dan ciu bd sung,
cu the day di, mdt 1an; lap phleu hoan thién
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so hd so -méu
giao chi ddu tu hojc giri qua dudng sb
buu chinh trong thdi gian 24h ké tir 02/TT01/20
thei didm nhdn hd so (néu hd so 18/VPCP
dugce guri qua dich vy buu chinh);

- Trudng hop hd so da hop 1§, diy
da theo quy dinh, cong chitc B§
phin TN&TKQ tiép nhin hd so,
nhap thong tin vao phén mem dién - Gidy tiép
tir va s6 theo doi hd so; 1ap glay tiép nhan hd so
nhén ho so va hen ngay tra két qua. va hen ngay
Giao gidy tiép nhan hd so va tra két fra ket qua -
qué cho chii ddu tr hoic gui qua mau s6
dudng buu chinh (néu hd so duge 01/TT01/20
giri qua dich vu buu chinh). 18/VPCP
o A
Chuyén ho’sa: ‘ - Phiéu kidm
- Sau khi tiép nhén ho so, cong chire B phin S04t qua
B) phdn TN&TKQ l4p phiéu kiém | _°%9 P e trinh giai
B3 | soat qu4 trinh giai quye{) hé so; IN&TRQ; | % ngay lam quyét f%é SO
- Céng chire BO phin TN&TKQ ban | - Chi obe vige — mju sb
giao hd so va phleu kiém soat qui GBXD. 05/TT01/20
trinh gidi quyét hd so cho Chi cuc 18/VPCP
Giam dinh X4y dung.
Phin cong thy 1y hd so:
Chi cuc tredng phin cong cic Ph6| - Lﬁl}h dao
Chi cye trm’mg chi dao giai quyet Chi cyc
B4 (hodic truc tiép chi dao giai quyét). S;fg; 01 ngay Phiéu giao
Phé Chi cuc trudng giao nhiém vy " @(1 lam viée nhiém vu
cho Phong chuyén mén, Linh dao | phong chuyén
phong chuyén mén phin cong| mdn thude
chuyén vién giai quyét thu tuc hanh Chi cuc
chinh. | - GDbXD.

e £ A ~ A Z - Chi cuc - 5
Gidi quxyet ho so (1ap ké hoach to Gidm dinh Yan ban
chire kiém tra) Xav dune: Gids hanh théng bao ké

B5 Chuyén vién dugc phan cong giai Lﬁi])lfl d & . hoach kiém

- ao S¢& chinh e

quyét thu tuc hanh chinh tién hanh X4y dyng Ha tra giri Chu
xem xét, tham muru t6 chirc kidm tra. Nf)i dauter
Thuyc hién kiém tra: Chi cuc 20 ngay ké
- Chi cuc Gidm dinh xay dyng td GPXD: S& tr ngay S& Vian ban

B6 | chuc kiém tra theo ké hoach (két qua X4 du'n’ Ha Xay dyng thong bédo
kiém tra duge 1ap thanh bién ban) va 4 Nﬁig tiép nhén K&t qua
dy thao trinh Lanh dao S& Xay dung : ho so dé kiém tra
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- Thanh phén hd so theo myc 3.3;

- Bién ban kiém ca Chi cyc Giam dinh x4y dung;

ra vin ban chép thudn két qua nghj kiém cong tac
nghiém thu ciia chii dau tr theo quy tra cong tac | nghiém thu
dinh hogc ra van ban khéng chép nghiém thu | hoan thanh
thuén két quéa nghiém thu cda chi cong trinh
dau tu trong d6 néu rd cic ndi dung xdy dung
con ton tai can dugce khac phyc.
] Vin ban
Tra két qua giai quyét hd so thong béo
Sau khi vin ban thong bdo két qué | -_ Chi cuc Ket qua
B7 |kiém tra cdng tdc nghiém thu hoan GPXD: Gi& hanh kiem tfa
thanh cong trink xdy dung dugc| _pa phe{n chinh cong tac
Lanh dao S& ky ban hanh, Chi cuc | TN&TKQ. nghi¢m thu
Gidm dinh xdy dung gii B phén hoan thanh
TN&TKQ &é tra cho Chu dau tu. cong trinh
xéy dung
4 | Biéu miu
01. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mt cira lién thong duge ban hanh
kém theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
02. B4o c4o hoan thanh thi cong xay dung hang muc cdng trinh, cong trinh xay
dung.
03. Danh muc hd so hoan thanh cong trinh.
04. Vén ban chép thuén két qua nghiém thu cia chu déu tu dé dwa vao sir dung
d61 voi cong trinh/hang muc cdng trinh.
Hb so hru:

- Vin ban thong bao Két qua kiém tra cbng tac nghiém thu hoan thanh cong

trinh xay dung;

- Hé théng biéu miu theo co ché mét clra, mot cira 1ién théng duge ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Biéu méu: Bio cdo hoan thanh thi cong xiy dung hang myc céng trinh, cong trinh
: ‘ xay dyng

....... M....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc ldp - Tir do - Hanh phic

SO i, ceeeeees FIEAY . thang....... ndm...

BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG HANG MUC CONG
TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Kinh giri: S& Xay dung HANoi .
e (D).eeenennnns bao cdo két qua nghiém thu hoan thanh thi cong xdy dung
hang myc cong trinh, c6ng trinh x4y dung véi cac ndi dung sau:

1. Tén hang myc cdng trinh, cdng trinh x4y dung .....(2)...... thudc du an.........
2. Pja diém x4y dyng:

3. Tén va sd dién thoai lién lac ciia c4 nhan phy trach truc tiép: ........c.voovo.voo..
' 4. Quy mo hang muc cong trinh, cong trinh x4y dyng: (néu tém tit v& céc thong
s0 k¥ thuét chii yéu cia cdng trinh).
5. Danh sdch céc nha thau (tong thiu xdy dung, nha théu chinh: khao sét xdy
dung, thiet k€ xay dung cong trinh, thi céng xay dung, gidm sét thi cong xay dung).
6. Ngay khéi cong va ngay hoan thanh (du kién). |
7. Khéi lvgng cia cac loai cdng viéc xdy dung chi yéu da dugc thuc hién.
‘ 8. Danh gia vé chit hrong hang muyc céng trinh, cong trinh x4y dung so véi yéu
cducuathietké.
9. Bao c4o vé cac didu kién dé dua hang muc cong trinh, c6ng trinh X4y dung vao
st dung.
10. Kém theo bdo céo la danh muc hd so hoan thanh hang muc cong trinh, cong
trinh x4y dyung.

- Cha ddu tr cam két dfi’té chie thi cong xiy dung theo ding hé so thiét ké da
dugc tham dinh, phé duyét, gidy phép xdy dyung (hodc cén cir mién phép theo quy dinh
cua phap luat); tip hop ho so hoan thanh céng trinh diy da va td chirc nghi¢m thu hang
muyc cong trinh, cong trinh x4y dung theo ding quy dinh ctia phap lu4t. D& nghi S& X4y
dung Ha NC)i’ 0 cht'rg kiém tra cong tic nghiém thu hang myc c6ng trinh, céng trinh x4y
dung theo tham quyén.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Nhur trén; | CUACHUDAUTU

- Luu:... (Ky, ghi rd ho tén, chitc vu va déng ddu phdp nhin)
Ghi cha:

(1) Tén ctia chit dau tu.
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(2) Tén hang muc cong trinh, cong trinh xdy dung hodc phén cong trinh trong
trudmg hop dé nghi kiém tra cong tic nghiém thu timg phén cbng trinh.

Biéu mAu: Danh muc hd so hoan thanh céng trinh

I. HO SO CHUAN BI PAU TU XAY DUNG VA HOP DONG

1. Quyét dinh chii truong dAu fr xdy dyng va Bdo céo nghién clru tién kha thi dau
tur xay dung (néu co).

2. Quyet dinh phé duyét dv 4n dau tu xdy dyng cong trinh va Bé4o cdo nghién ciru
kha thi ddu tr xdy dung hoiic Bao cdo kinh té - k§ thuat diu tr xay dung.

3. Nhiém vu thlg:t ké, cdc viin bz‘m thim dinh, tham g1'a y’klen clia cic co quan ¢o
1ién quan trong viéc tham dinh du 4n déau tu xay dung va thict ke co so.

4. Phuong 4n dén bd giai phéng mit bing va xdy dung tai dinh cu (néu c6).

5. Van ban cta céc td chirc, co quan nha nuée c6 thim quyen (néu cb) vé: thda
thudn quy-hoach, thoa thuan hodc chép thuin sir dung hodc d4u ndi véi cong trinh k¥

thuat bén ngoai hang rao; danh gia tic ddng méi truong, ddm bao an toan (an toan giao
thong, an toan cho cac cong trinh l4n cin) va cac vén ban khéc 6 lién quan

6. Quyet dinh giao dat, cho thué dat clia co quan co thdm quyen hodc hop ddng
thué d4t dbi véi truomg hop khéng dirge cép dit.

7. Gidy phép x4y dung, trir nhitng trudng hop duge mién gidy phép x4y dung.

8. Quyét dinh chi dinh thau, phé duyét két qua lwa chon cac nha théu va hop dong
xdy dung gifra chil du tu vdi cac nha thau.

9. Cac tai liéu chirng minh didu kién ning luc ciia cac nha théu theo quy dinh.

10. Céc hd so, tai liéu khéc c6 lién quan trong giai doan chuin bi diu tu xay
dung.

_ IL HO SO KHAO SAT XAY DUNG, THIET KE XAY DUNG CONG

TRINH

1. Nhiém vu khio sat, phuong an k§ thuét khao sét, bdo céo khao sat xdy dung
¢Ong trinh.

2. Vin ban thong bdo chip thuin nghiém thu két qua khao sit xay dung.

3. Két qua thdm tra, thAm dinh thiét ké x4y dyung; quyét dinh phé duyét thiét ké

xdy dyng céng trinh kém theo: hd so thiét ké xay dung cong trinh da dugc phé duyét (co
danh myc ban v& kém theo); chi din k¥ thut.

4. Van ban thong béo chép thuén nghiém thu thiét ké x4y dung céng trinh.

5. Céc.vin ban, tai liéu, hd so khdc ¢6 lién quan dén giai doan khao sét, thiét ké
xdy dung cdng trinh.

_ IIL HO SO QUAN LY CHAT LUQNG THI CONG XAY DUNG CONG

TRINH

1. Danh muc céc thay dbi thiét ke trong qua trinh thi cong x4y dung cong trinh va
céc vin ban thim dinh, phé duyét cta cép c6 thdm quyén.

2. Ban v& hoan cong (cé danh myc ban v& kém theo).

3. Cac ké hoach, bién phép kiém tra, kiém sodt chét luong thi cong xdy dung
cong trinh,
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|
, 4. Céc chimg tir chimg nhin xXuét Xt hang héa, nhan mac hang héa, tai liéu cong
bo tiéu chuan ap ’dung d(")i‘véfi san pham, hang héa; chimg nhén hgp quy, cong bd hgp
quy, théng béo tiep nhan ho so céng bo hop quy ciia co quan chuyén nganh; chimg nhén
hop chuén (néu c6) theo quy dinh ciia Luat Chét luong san pham hang héa.
5. Céc két qua quan tric (néu cd), do dac, thi nghi¢m trong qué trinh thi cong.
6. Cac bién'bén nghiém thu céng viéc x4y dung, nghiém thu bo phan hoic giai
doan cong trinh (néu ¢o6) trong qué trinh thi céng xiy dyng.
7. Cac két qua thi nghiém ddi chimg, kiém dinh chét lugng cong trinh, thi nghiém
kha nidng chiu luc két cau xdy dung (néu cb).
8. Ho so quan Iy chét lugng cia thiét bi 1ap d3t vao cOng trinh.
9. Quy trinh van hanh, khai thac cdng trinh (néu c6); quy trinh bao tri cong trinh.
_10. Van bép thoa tpuefm, chép thuén, xac nhin cia cac td chirc, co quan nha nudc
c6 thadm quyén (néu ¢o) vé:
a) Di dan ving long hd, khao st c4c di tich lich str, vin héa;
b) An toan phong chdy, chita chdy;
¢} An toan moi truong;
d) An toan lao d{ng, an toan v4n hanh hé théng thiét bj cong trinh, thiét bj céng
nghe¢;
d) Thyc hién Gidy phép xay dung (di véi truong hop phai co gidy phép xay
dimg);
e) Cho phép diu ndi véi cong trinh ha ting ky thuat va cac cong trinh khic cb
lién quan,;
g) Vin ban cla co quan chuyén mon vé xdy dung, quan 1y phat trién do thi vé
viéc hoan thanh cic cOng trinh ha tdng k¥ thuét ¢ lién quan cua dy 4n theo ké hoach
x8y dung néu tai Béo cdo nghién ciru kha thi di duge thim dinh, phé duyét;

h} Céc vén ban khac theo quy dinh ciia phép lujt c¢6 lién quan.
11. Hb so gii quyét s ¢b cong trinh (néu c6). '

12. Phu luc cac ton tai cin sira chita, khic phuc (néu c6) sau khi dua hang muc
cOng trinh, cong trinh xdy dung vao sir dung. S

13. Bi€n ban nghi¢m thu hoan thanh hang muc céng trinh, céng trinh xéy dung.

14. Van ban thong béo cla co quan ¢6 thdm quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 24
Nghj dinh s6 06/2021/ND-CP (néu co).

15. Cac hd so, tai lidu ¢6 lién quan trong qua trinh thyc hién l}iém tra cdng tic
nghiém thu theo quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP (néu c0).

16. Cc hd so/van ban/ti lidu khéc 6 lién quan trong giai doan thi cong xiy
dung va nghiém thu cOng trinh x4y dung,

Ghi chu:
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Khi giri hd so 38 nghi kiérp tra cdng tac nghiém thu hoan thanh hang muc céng
trinh, cOng trinh Xy dung, chu dau tur chi giri danh muyc 1iét ké céc tai liéu néu tai Phu
luc nay trir céc ho so tai li¢u quy dinh tai khodn 13, 14, 15 Phu luc ndy.

Biéu miu: Vin ban chip thuén két qua nghiém thu cia chu diu tu dé dwa vao si
dung ddi véi cong trinh/hang muc céng trinh

UBND THANH PHO HANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
S8% veveeereen coevee e, NEAY .. thang ...... nam ... ...
THONG BAO

KET QUA KIEM TRA CONG TAC NGHIEM THU HOAN THANH HANG
MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Kinh giri: ...ovevvines (Deireerirann

. Céan ctr Nghi dinh s6 .../2021/ND-CP ngay ... thang 01 nam 2021 cia Chinh phu
vé Quén ly chat hrgng, thi cong xdy dung va bao tri cdng trinh xay dung;
Can cir gidy phép xay dung (3);
Can cir vao hd so thiét ké duge thim dinh tai van ban sb....... ;
C#in ¢t b4o c4o hoan thanh thi céng xdy dung ctia Chi dau tir s6 ... ngay ...;
Cin cir bao cdo khéc phyc tdn tai ciia Chi ddu tur s6 ... ngay ... (néu co);
Cin ctr viin ban chp thun nghiém thu v& phong chay chita chay sb (néu co);
Can cir vin ban xac nhan hoan thinh céng trinh bao vé mdi trudmg sb (néu co);
Cin ctr cdc viin ban c6 lién quan theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh(néu

co);
Cin ¢t két qua kiém tra ddi véi cong trinh ngay........... ,
S& Xdy dung Ha Nbi chép thuén két qua nghiém thu cda.......(1)........... dé dua

vao sir dung dbi v6i cong trinh/hang muc ¢ong trinh nhu sau:

1. Théng tin vé cong trinh

a) Tén cong trinh/hang muc cdng tI'lIlh )

b) Dja diém xay dung: ..o,

c) Loai va cép cdng trinh.

d) Mb ta céc théng sb chinh ciia cong trinh.

2. Yéu clu dbi v6i chu dau tu

- Luu trit hd so cong trinh theo quy dinh.

- Quan 1y, khai thac, van hanh cong trinh theo ding céng nang thiét ké dugc
duyét.

- Céc yéu ciu khic (néu c6).
Noi nhin: LANH PAO DON VI/NGUOT PUQC UY QUYEN
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- Nhur trén; - (K3, ghi r6 ho tén, chirc vy va dong ddu phdp nhén)
- Luu: ...
| |
Ghi chii: |

(1) Tén ciia chii dAu tu. ,
(2) Ghi 13 té‘:ﬁi cOng trinhvhang myc cong trinh va pham vi nghiém thu.

(3) Trudng hop mién gifly phép: ghi cin cir mién phép theo quy dinh caa phap
luit. ;
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47. Quy trinh cho ¥ kién vé viée cic cong trinh hét thoi han si dung nhung c6 nhu
cau sir dung tiép (trir tredmg hop nha & riéng 1€) (QT-47)

1 Muc dich

Quy dinh trinh tyr tiép nhéan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé vide
choy kién vé viéc cdc cong trinh hét thii han sir dung nhung ¢6 nhu ciu sir dung
tiép (trir trudmg hop nha & riéng 18) thude thim quyén gidi quyét cia S& Xay dung
Ha Nai.

5 | Phamyvi
- - Ap dung d5i véi cic Cha sé hiru hotic ngudi quan 1y, sir dung cong trinh hét

thori han sir dung nhimg c6 nhu ciu sir dung tiép (trir truong hop nha & riéng
1é);

- Cén b9, cong chirc thuge Chi cyc Giam dinh xdy dyng duge phan cong giai

" quyét thii tuc hanh chinh, B$ phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc

hanh chinh (sau day viét tic 1a B6 phén TN&TKQ), cac phong lién quan
thudc S& X4y dung chiu trach nhiém thyc hi¢n va ki€ém soét quy trinh nay.

3 N¢i dung quy trinh

3. | Pitu ki¢n thye hi¢n thi tyc hanh chinh

Céng trinh hét thdi han sit dung nhung c6 nhu cau sir dung tiép (trir trudng hop
nha & riéng 1¢)

- Luft sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira doi, bo sung mdt so dicu ciia
Luat Xay dung;
- Nghi dinh 56 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cua Chinh phi vé& Quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung v€ quén ly chat lugng, thi céng xdy dung va bao tri
cdng trinh xay dung;
- Quyet dinh sé 477/QD-BXD ngay 29/4/2021 ciia Bd X4y dymg vé viée cong
b thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong

linh vuc quan 1y chit lung coéng trinh x4y dung thudc pham vi chic ning
quan ly nha nudc cua B§ Xay dung;

- Céc van ban quy dinh, hudéng din khic cia BO Xay dung va cia UBND

Thanh phé.
3.3 | Thanh phin hé so Ban sao
) Ban gbc Chimg
thwe

Béo cho két [qua thyre hién cong viéc t6 chiric kiém tra,
kiém dinh dé danh gia chit lugng hién trang clia cong
trinh va d& xuét phuong an gia cd, céi tao, stra chifa hu
hong cong trinh (néu c6), xac dinh thoi gian dugc tiép tuc X
st dung cong trinh sau khi sira chita, gia cb; td chirc gia
¢, cai tao, sira chira hur hong cong trinh (néu ¢6) dé dam
bao cdng ndng va an toan str dung.
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3.3

S6 lwgng ho so: 01 b

34

Thoi gian xir Iy

14 ngay ké tir ngay tiép nhan bao cdo kit qua thye hién cong viéc cia Chi sé hitu
hodc ngudi quan Iy, sit dung cong trinh.

3.5

Noi nhin va tra két qua

B§ phén ti¢p nhan va tra két qua giai quyét thi tyc hanh chinh cia S& X4y dyng

Ha Noi.

3.6

L phi: Khong c6

3.7

Quy trinh xir Iy cong viée

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thai gian

Bicu mau/két
qua

Bl

Nop hd so

- T6i thiéu 12 thang trudc khi cOng
trinh hét thoi han sir dung, chu s&
hitu hogic ngudi quén ly, sir dung
cdng trinh gln béo céo két qué thuwe
hién cbéng viéc td chirc kiém tra,
kiém dinh dé dénh gia chit lugng
hién trang clia cong trinh va d& xuit
phuong 4n gia b, céi tao, sira chita
hu hong cong trinh (neu cd), xac
dinh théi gian duge tiép tuc sir
dung cong trinh sau khi sira chira,
gia cb; tb chirc gia cb, cai tao, stra
chira hu hong cong trinh (néu co)
dé dam bao cbng ning va an toan
sir dyng vé Bo phan TN&TKQ cua
S& X4y dung Ha Noi (ndp tryc tiép
hodc qua dich vy buu chinh hoic
tryrc tuyén);

- Hb so dugc giri qua dich vu buu
chinh phai ghi 18 dia chi giri, dia
chi nhan két qua va tr chi trd cude
phi theo quy dinh ctia don vi cung
cép dich vu buu chinh;

- Hb so giri truc tuyén thyc hién
theo huéng din tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.

Chu s¢& hiru
ho#c ngudi
quén ly,
sir dung cong
trinh

Gid hanh
chinh

Thanh phén
ho so theo
muc 3.3

B2

Tiép nhén hd so
Cong chic BS phin TN&TKQ tiép

nhin hé so, kidm tra tinh hop 1€,
diy di ciia hd so va xir ly nhu sau:

B6 phan
TN&TKQ

V2 ngay
lam vigce
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- Trudéng hop hd so khong thudc -Ph1éuur
pham vi gidi quyét, cdng chuc Bo | chéi tiép nhén
phin TN&TKQ huéng din chi sé gidi quyét ho
hitu hodic ngudi quan ly, sir dung N so - mau sd
cong trinh dén co quan ¢6 thim 03/TT01/201
quyén dé dwge giai quyét. Trudng 8/VPCP
hop chu sé& hiru hodc nguoi quan Iy,
st dung cong trinh yéu céu c6 vin
bén tra 161 hodic hd so duge giri qua
dich vy buu chinh, céng chirc phai
tra 1&i bing viin ban néu 15 1y do hd
so khong dugc tiép nhén; . Phleu yéu
- Trudmg hgp hd so chua hop 18, cdu bd sung,
chua ddy da theo quy dinh, cong hoan thién ho
chitc By phin TN&TKQ huéng so -mau s6
dén cu thé, ddy du, mot lin; lap 02/TT01/201
phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién 8/VPCP
hd so giao chi s¢ hitu hodc ngudi
quan ly, sirdung coéng trinh hodc
gui qua dudng buu chinh trong thoi
gian 24h ké tir thoi diém nhan hd so
(néu hd so dwge giri qua dich vu
buru chinh); \ ‘ - Gidiy tibp
- Truémg hep hd so da hop 1é, day nhan hd so va
da theo quy dinh, cong chic B hen ngay tra
phin TN&TKQ tiép nhén hd so, két qua - mau
nhép théng tin vao phan mém dién s
tu va sb theo doi hd so; lap g1ay 01/TT01/201
tiép nhén hd s0' va hen ngay tra két 8/VPCP
qua. Giao gidy tiép nhan hd so va
tra két qua cho chu s& hitu hoic
ngudi quén ly, sir dung cong trinh
hodc giri qua dudng buu chinh (néu |
hd so dugc gii qua dich vu buu
chinh).
Chuyén ho so:
- Sau khi ti€p nh@n hod so, cong - Phidu kidm
Kb s0dt qué twinh gt quyt ho| oo PR S0kt qué sinh
B3 | so. q TN&TKQ; Vangdy | gidi quyéthd
’ - Chi cuc lam viéc so —mau b
- Cong chirc B§ phan TN&TKQ | gpxp. 05/TT01/201
ban giao h6 so va phi€u kiém soat 8/VPCP
qua trinh giai quyét hd so cho Chi
cuc Giam dinh Xay dung.
B4 Phin cong thu ly hd so: - Lanh dao 01 ng.éy Phié}l giao
Chi cuc truéng phén cdéng cic Pho Chi cuc lam vige nhiém vy

#
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Chi cuc trudng chi dgo gidi quyét| GDXD;
(hogc tryc tiep chi dao giai quy€t). | _1anh dao
Ph6 Chi cuc truong giao nhi€m vu | shong chuyén
cho Phong chuyén mén, Lanh dao | man thude
phong chuyén mdn phén cong Chi cuc.
chuyén vién gidi quyet thi tuc hanh
chinh.
e et thi 1 14 ngly ké
uyén vién gidi quyét thd tuc . tr nody S& .
hinh chioh trinh Linh dao Chi cyc| - Chicuc X3 gdy Yan be’m .
i A (o GDPXD: dy dyng | thong bao y
Giam dinh x4y dung xem xét va du > tiépnhan | Lidn vé vié
. ~ T n v S : ién v€ viéc
théo trinh Lanh dao'S¢ Xéy dyng ra - S¢ Xay béo cdo két | kéo dai thai
B5 | van ban thong bao v kién vé viéc | dung Ha Ndi. qua thire han sit dun
kéo dai thoi han st dung ciia cong hién W St gung
. : cua cdng trinh
trinh.
Tra két qua giai quyét ho so
Sau khi Van ban thong bao y kién . Vin ban
vé viéc kéo dai thoi han st dung | Chi cuc _ ﬂ_l?ﬂg l)ac.)ny
B6 | cia cong trinh dugc Lanh dao S¢| GPXD; Gidhanh | kién vé viée
ky ban hanh, Chi cuc Giam dinh{ -Bo phin chinh kéo dai thoi
xdy dung giri Bd phin TN&TKQ | TN&TKQ. han sir dung
dé tra cho chi s& hiru hoic ngudi clia cong trinh
quan Iy, str dyng cOng trinh.
4 Bi¢u miu
01. H¢ théng bidu miu theo co ché mot cira, mdt cira lién théng dugc ban
hanh kém theo thong twr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
02. Béo cao két qua tb chirc thuc hién kiém tra, kiém dinh dé danh gi4 chét
Iugng hién trang clia c6ng trinh hét thoi han st dung ¢6 nhu céu st dung
ti€p;
03. Thong bio y kién v& viéc kéo dai thoi han st dung cong trinh.
04. Trudmg hop BO X4y dung ban hanh Biéu mAu thi thyc hién theo Biéu miu
dugc B6 Xéy dung ban hanh.
5 Ho so lwu:

- Thanh phén hd so theo muc 3.3;

- Théngbdoy kién v& viéc kéo dai thoi han sir dung cong trinh;

- H¢ théng biéu miu theo co ché mét cira, mét cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Biéu méu:
Bio cdo két qua t6 chirc thire hlen kiém tra, kiém dinh aé danh gia chét lrgng hién
trang ciia cong trinh hét thm han sit dung c6 nhu chu siv dung tiép

e (D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Te do - Hanh phic

BAO CAO
KET QUA TO CHUC THUC HIEN KIEM TRA, KIEM PINH PANH GIA CHAT
LUGNG HIEN TRANG CONG TRINH HET THOT HAN SU DUNG €O NHU CAU SU
DUNG TIEP

TR RN ) W

......... (1)...... béo céo két qua viéc t chirc kidm tra, kiém dinh danh gié chit hrong hién
trang cOng trinh v&i cac ngi dung nhu sau:

1. Tén cong trinh/hang muc ¢dng trinh:......

2. Dia diém xay dung:.......

3. Loai va cp céng trinh............

4. Mb t4 céc théng sb chinh ciia cong trinh:......

5 Thoi gian thi cong xay dung:.......

6. Thoi gian hoan thanh thi cong xdy dung va ban giao dua cong trinh/hang muc cong
trinh vao khai thac sir dung:.........
7. Thosi han sir dung theo thiét k& cia cong trinh....
8. Thoi diém cong trinh hét thoi han st dung:...
9. Pai dién chi s& hita hodc ngudi quan ly, sir dung cong trinh (tén t chirc, c4 nhan, dia
chi, s6 dién thoai):...
10. Bo cdo viée td chirc thyre hién kidm tra, kiém dinh chit luong cong trinh.
11. Péanh gia vé chét luong hién trang cla céng trinh.
12. D& xuét cac phuong 4n gia cb, cai tao, sita chita hu hong cdng trinh (néu co).
13. P& xudt thoi gian duoc tiép tuc sir dung cdng trinh sau khi sira chia, gia cb.
. 14. B4o cdo viée td chirc thuc hién gia cd, cai tao, sira chita hu héng cdng trinh (néu co)
d¢ dam bio cOng ning va an toan st dung.

15. Kém theo béo céo 1a cdc céc béo cdo cong tac kiém tra, kiém dinh chit luong cong
trinh; hd so quan 1y chét lwong cong viée gia cd, cai tao, sira chita hw hong cong trinh (néu co);
hd so bao tri cong trinh x4y dung va céc hé so khac b lién quan.



| 372
(1)...d2 15 chitc thye hién viéc kiém tra, kidm

_ dinh dénh gi4 chét lugng cong trinh va
cac cong vige khéc lién quan theo quy dinh. D¢ nghi..

{(2)... xem xét va chip thuan kéo dai thsj

han sir dung céng trinh.
Noi nhin: NGUOT DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhur trén; , CHU 8O HU'U, NGUOI QUAN LY St7 DUNG
-Lunu: ... | CONG TRINH
, (KY, ghi 1 ho tén, chirc vu va dong ddu phép nhan)
Ghi chi:

.(1)Tén chu s¢ hira hoic ngudi quan 1y, sir dung cong trinh.
(2) Tén co quan nha nuéce c6 thim quyén xem xét vi chap thuén viée kéo dai thoi gian sir dung
d6i véi cong trinh theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 39 Nghi dinh s6 06/2021/NP-CP.

I
4
'
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Biéu miu: Thong bio ¥ kién vé viéc kéo dai thoi han sir dung cong trinh

o (D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO
Y KIEN VE VIEC KEO DAI THOT HAN SU DUNG CONG TRINH

Kinh il ¢ ceeveveree(Deeereerirrrnns

Can ot Nghj dinh s 06/2021/ND-CP ngay 26 thang 01 nam 2021 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét s& ni dung v& quan 1y chét lugng, thi cong x4y dung va bio tri cong trinh xdy dung;
Cin ctr Thong tu s .... /2021/TT-BXD ngay ... théng ... nam 2021 cia B9 trudng By Xéy dung
quy dinh chi tiét mét sé ndi dung vé quan 1y chét hrong, thi cong x4y dung va bao tri cbng trinh
x8y dung;

Cin ctt cac hd so, tai lidu khéc ¢6 lién quan (néu c6).

AL g— s veoeer(1)...... nhan duge béo c4o két qua thyc hi¢n kiém tra, kiém dinh dénh
gi4 chat lugng hién trang cua cOng trinh ...... (tén cong trinh)..... hét thoi han sit dung ¢6 nhu céu
sir dung tiép cla............ (2 Sau khi xem xét,...... (M...... thong béo y kién vé viéc kéo dai

théi han sir dung cong trinh nhu sau:

5. Thoi han st dung theo thiét ké cta cong trinh:...

6. Thori diém cong trinh hét han st dung: .......

7. Théri han cong trinh dugc tiép tuc khai théc, s dung: tir... dén...

8. Yéu ciu ddi v6i cha s¢ hitu hofic ngudi quan 1y sir dung cdng trinh:

- Cin cir ¥ kién néu tai théng béo nay vi quy dinh ciia phép luét ¢6 lién quan, (2)...quyét
dinh va chiu trach nhiém v& viéc tiép tuc sir dung cong trinh;

- Yéu céu khac (néu c6).

Noi nhin: LANH PAO DON VI/

- Nhur trén; NGUOI1 PUQC UY QUYEN

- Liu: ... (KY, ghi rd ho tén, chitc vy va dong ddu phdp nhdn)
Ghi chu:

(1) Tén co quan nha nude co thAm quyén xem xét va chip thuén viéc kéo dai thoi gian sir dung d6i
v6i cong trinh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP.
(2) Tén chi s& hitu hodic ngudi quén 1y, sir dung cong trinh.

#
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48. Quy trinh cho y kién v& két qua danh gia an toan cong trinh d6i véi cong
trinh x3y dyng nim trén dja ban thanh phé Ha Noi (QT-48)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhén, néi dung gidi quyét hd so thii tuc hanh chinh vé vige
cho y kién vé'két qua danh gi4 an toin cong trinh thugc tham quyén giai quyét cla
S¢& Xay dung Ha Nai.

Pham vi

“Danh muc cc cdng trinh phai duge co quan ¢é thim quyen xem xét va thong
bdo y kién veé két qua danh gia an toan cong trinh” trén dia ban thanh phé Ha
No6i dugc By X4y dung quy dinh; |

- Céan bg, cong chirc thude Chi cuc Gidm dinh xdy dung dugc phan cong giai
quyét thi tuc hanh chinh, Bo phan tiép nhan v tra két qué gidi quyét thi tuc
hanh chinh (sau dy viét tic 1a B$ phan TN&TKQ), céc phong lién quan thude

¥

S& Xay dung chiu trach nhiém thyc hi¢n va ki€m soét quy trinh nay.

- Ap dung dbi véi c4c Chi s¢ hitu hodc ngudi quan ly, st dyng cong trinh thude

Noi dung quy trinh

3.1

Diéu ki¢n thie hién thd tuc hanh chinh

Céng trinh d3 dua vao khai thac, sir dung theo quy dinh cta Bb X4y dung.

3.2

Co s& phap Iy’

- Lut s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 V& sia ddi, bd sung mot s6 didu cia
Luat Xay dung;

- Nghi dinh'éé 06/2021/Nb-CP ngay 26/01/2021 ctia Chinh phti v& Quy dinh chi
tict mot s6 ndi dung vé quan 1y chét luong, thi cong x4y dung va bao tri cOng
trinh x4y dung;

- Quyét dinh s 477/QD-BXD ngiy 29/4/2021 cia Bo Xy dung vé viée cong
bo thu tuc hanh chiph m&i ban hanh; th tuc hanh chinh dugc thay thé trong
Iinh virc quén ly chat lyng céng trinh x4y dimg thudc pham vi chirc niing quéan
ly nha nuée cia B Xay dung; ,

- Cécvin bz’uil quy dinh, hiréng dan khéc cia B Xay dung va cia UBND Thanh
pho. '

3.3

Bin sao

o\ A A. > A
Thanh phén hé so Ban goc Chirng thwe

Bio céo két quaidanh gi an toan cong trinh, X

34

$6 Iwgmg hé 507 01 bp.

3'5

Thai gian xir Iy

14 ngay ké tir nay tiép nhén béo cdo két qua dénh gi4 an toan céng trinh.

3.6

Noi nhin va tra két qua

B phn tiép nhén va tra k&t qua giai quydt tha fuc hanh chinh ota SG Xéy dung Ha
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Noi.

3.7

Lé phi: Khong co.

3.8

Quy trinh xit ly cong viéc

Trinh tyr

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mawkeét
qua

Bl

Giri ho so

- Sau khi x4c nhan két qua danh gia
an toan cong trinh, chi s& hitu hodc
ngudi quan ly, st dung cbng trinh
giri 01 ban bao céo két qua danh gia
an toan cdng trinh vé B phén
TN&TKQ cia S¢& Xidy dung Ha
No6i (ndp truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh hoic truc tuyén);

- Hd so duge giri qua dich vu buu
chinh phéi ghi rd dia chi giri, dia
chi nhan két qua va tir chi tra cuée
phi theo quy dinh ctia don vi cung
clp dich vy buu chinh;

- Hb so gui tryc tuyén thuc hién
theo hudng din tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.

Chu s& hitu
hodc ngudi
quén ly,

str dung cong

trinh

Trong
ngdy lam
viée (gio

hanh chinh
hodc
24h/24h
néu giri hé

SO qua

cong dich
vu cong
truc tuyén)

Thanh phin hd
so theo muc
33

B2

Tiép nhin hé so

Coéng chirc B phan TN&TKQ tiép
nhdn hd so, kiém tra tinh hop ¢,
diy du cha hd so va xir Iy nhur sau:

- Trudmg hgp hd so khéng thude
pham vi giai quyét, céng chirc B
phan TN&TKQ huéng din chi s&
hiru hodc ngudi quan ly, sir dyng
cong trinh dén co quan c6 thdm
quyén d& duoc gidi quyét. Truong
hop chii s& hitu hodc ngudi quan ly,
str dung cong trinh yéu cu cé vin
béan tra 151 hodic hd so dugc giri qua
dich vy buu chinh, cdéng chuc phai
tra 16d bing vin ban néu 13 ly do hd
so khéng dugc tiép nhén;

- Trudmg hop hd so chua hop I8,
chua ddy da theo quy dinh, cong
chic B6 phén TN&TKQ hudéng
dan cy the, day du, mét lan; lap
phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hé so giao chii s& hifu hojc ngudi
quan ly, st dung c6ng trinh hoic

B0 phén
TN&TKQ

2 ngay
lam viéc

- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so -

m?iu Sé
03/TT01/2018/
VPCP

- Phiéu yéu cu
bd sung, hoan
thién hd so -
miu sb
02/TT01/2018/
VPCP

A
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g qua duong buru chinh trong thoi
glan 24h ké tr thoi diém nhan hd so
(néu hd so duoc gui qua dich vu
buu chinh);

- Trudmg hop hd so da hop 18, diy
du theo quy dinh, _cdng chirc B
phin TN&TKQ tiép nhin hd so,
nhédp thoéng tin vao phan mém dién
tir va so theo doi hé so; lap glay
tiép nhén hd SO va hen ngay tra két

qua. Giao glay\ tiép nhan hd so va

tra két qua cho chu s& hiru hoic
ngudi quan 1)’/,' str dyng cbng trinh
hodc giri qua dudng buu chinh (néu
hé so duge g qua dich vy buu
chinh).

- Gify tiép
nhén hd so va
hen ngay tra
két qua - miu
sb
01/TT01/2018/
VPCP

Chuy?n hd so:
- Sau khi tlep‘ nhin hé so, cong
chirc B phin TN&TKQ lap phleu

Phiéu kiém

kiém so4t qua trinh giai quyét hy | -B0phén . soat qua frinh
B3 |so: | Tlgcl!;LTKQ 1“/2 ngay giai quyet h;o
- Chi cuc am viéc SO — mau so
- Céng chirc B phén TN&TKQ GDXD ) 05/TT01/2018/
ban giao hd so va phleu kiém soat VPCP
qua trinh gidi quyét hd so cho Chi
cuc Giam dinh Xdy dyung.
Phén cong thu Iy hd so:
Chi cuc trudng phén cdng cac Pho | - Lénh dgo
Chi cuc trudng chi dao giai quyet Chi cuc
B4 (hoiic tryc tiép chi dao giai quyét). S;ﬁg; 01 ngay Phiéu giao
Phé Chi cuc trddng giao nhiém vu " a0 lam viée phiém vu
cho Phong chuyén mén, Lanh dao | phong chuyén
phong chuyén mén phén cong| mén thude
chuyén vién gidi quyét thi tyc hanh | Chi cyc.
chinh. |
Thuc hién:
Chuyén vién giai quyét tho tuc
B5 | hanh chinh trinh Lanh dao Chi cuc 14 ngay ké
Giam dinh x3y dung xem xét va dy tir ngay S¢
thao trinh Lanh dao S¢ Xdydyngra| -Chicuc | Xéydung | Vin ban thong
vin ban théng bdo y kién chip GbXD; ti€pnhdn | bdoy kién vé
thudn (yéu cdu chi s& hitu hoic - S& Xay bdo cdo két | két qua danh
nguoi quén Iy, sit dyng cong trinh | dmg HANGI. | qua dénh gia an toan
thuc hién cac kién nghj ctia t6 chirc gid antodn | cdng trinh
danh gia an toan ¢ cong trinh d4p cOng trinh

ung cac yéu ciu vé& an toan) hodc
khéng chép thuan bdo cdo két qua
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d4nh gia an toan (yéu ciu chi s&
hitu hoéic ngudi quan ly, stir dung
cdng trinh t& chirc thuc hién danh
gid lai hoyc danh gid bd sung).
Trudng hop két qua danh gia cho
thiy cobng trinh khong -ddm bao
didu kién an toan thi yéu cu chi s&
hitu hodc nguéi quan ly, sir dung
cong trinh thye hién quy dinh vé xir
ly dbi véi cong trinh c6 déu hiéu
nguy hiém, khéng dam bao an toan
cho khai thac, sir dung tai Diéu 40
Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP.

Tra két qua giai quyét ho so

Sgu lghi Vin ban tl}éng bdo v kién _ Vin ban théng
vé& két qua dénh gia an toan cong| - Chicyc bso v kién vé
s y kién vé
B6 |trinh dugc Linh dao S& ky ban| GPXD; | Givhanh | e o
hanh, Chi cuc Gidm dinh xdy dyng | - B0 phén chinh i4 an tod
anh, Lhi € Xy gla an toan
giri B6 phan TN&TKQ dé tra cho | TN&TKQ. ¢ong trinh
chii s¢& hitu hodc ngudi quan ly, sit
dung cOng trinh.

4 Bidu miu

05. Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

06. Béo c4o két qua d4nh gi4 an toan cong trinh.
07. Théng bdo y kién vé két qua d4nh gi4 an toan cong trinh.

08. Trudng hop Bd Xay dung ban hanh Biéu mAu thi thyc hién theo Biéu mau
duge B Xdy dung ban hanh.

5 | Hb so lwu:

- Thanh ph?m hd so theo muc 3.3;

- Thong béo ¥ kién vé két qua danh gié an todn cong trinh;

- H¢ théng_biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngéy 23/11/2018.
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Biéu mim: Bio cdo két qua danh gia an toan cong trinh

¢ R CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘ Déc I3p - T do - Hanh phic

|
| BAO CAO

KET QUA PANH GIA AN TOAN CONG TRIiNH

Kinh gii ¢ ccoooveeee(Doeeren

......... (D...... bé:io cdo két qua viée td chirc danh gié an todn cdng trinh véi cic ndi dung

nhu sau: ’

1. Tén cong trmh/hang muyc cong trinh.......

2. Dia diém xay dung:.......

3. Loai va cdp cbng trinh............

4. Mb ta céc thong sb chinh cia cong trinh:.....,

5 Thoi gian thi c6ng xay dung:.......

6. Théi gian hoan thanh thi cong x4y dyng v ban giao dua cdng trinh/hang myc ¢éng trinh

vao khai thac sir dung..........

7. Théi diém cong trinh hét thoi han sir dung:...
8. Dai dién chil s& hiru hodic ngudi quan 1y, sir dung cong trinh (tén t chire, ca nhén, dia

chi, s6 dién thoai):...

9. Bao céo viée to chire thuc hién d4nh gid an toan cong trinh.

10. Két qua dz‘mh gia.

11. D& xuét cac phu'ong &n gia 6, cai tao, sira chita hur héng céng trinh (néu cd).

12. Pé xuét thoi gian danh gi4 l4n sau.

14. Kém theo bao cdo la: 1) X4c nhan két qua danh gi4 an toan cbng trmh cua chu s& hitu

ho#c ngudi quan ly, sir dung cOng trinh, 2) Dé cuong dénh gia an toan cdng trinh va 3) bao céo két
qua danh gia an toan cOng trinh clia t6 chirc kidm dinh,

~(1)..d4 t6 chuc thye hién dénh gid an toan cong trinh va céc cong viéc khac lién quan

theo quy dinh. D& nghj.. (2) xem xét va cho ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh.

Noi nhin: Q NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; CHU SO HU'U, NGUOI QUAN LY
- L .. SU DUNG CONG TRINH

(KY, ghi rd ho tén, chirc vu va dong ddu phdp nhdn)

Ghi chii: :
(1)Tén chu s¢ hiru hodc ngudi quén 1y, st dung cong trinh.
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(2) Tén co quan nhd nudc ¢ thim quyén theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh sb
06/2021/ND-CP. '

Biéu mAu: Théng béo ¥ kién vé két qua danh gi4 an toan cdng trinh

. (D, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tu do - Hanh phiic

THONG BAO
Y KIEN VE KET QUA DANH GIA AN TOAN CONG TRINH

G R ) W

Cén ¢ Nghi dinh so 06/2021/ND-CP ngay 26 thang 01 nam 2021 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung vé quan ly chét lwgng, thi cong xdy dung va bao tri cdng trinh xdy dung;

Cian cir Thong tu s6 .... /2021/TT-BXD ngay . .. thang ... nam 2021 cta Bo truéng B
Xay dyng quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé bao hanh béo tri, pha d& cong trinh xdy dung;

Ciin cir cac hd so, tai lidu khac c6 lién quan (néu cb).

Ngay ..., ...(1)... nhdn dugc bao cao két qua d4nh gia an toan cong trinh d6i voi hang muc
cdng trinh, cong trinh x8y dumg...(t&n c¢bng trinh)...cta...(2)...Trén co s¢ cic ndi dung danh gia an
todn cbng trinh va cac ho so tai liéu khac c6 lién quan gt kém theo (méu c6). Sau khi xem
xét,...(1)... c6 v kién vé vé két quéa danh gi4 an toan cong trinh cua ...(2)...nhu sau:

1. Théng tin chung vé hang myc céng trinh, c¢dng trinh xiy dyng
a) Tén cOng trinh/hang myc cbng trinh:...........

b) Pia diém xay dung...........

¢) Loai va clp cong trinh:...........

d) Md t& cAc thong sd chinh ciia cong trinh:...........

e) Thoi gian thi c6ng xdy dung:.......

g) Thoi gian hoan thanh thi cong xay dyng va ban giao dwra cong trinh/hang muc cdng trinh
vao khai thac su dung:.........

2. Sy tudn thi cdc quy dinh cia phap luit vé d4nh gia an toan cdng trinh

a) Panh gi4 vé& ning lyc td chirc, c4 nhan tham gia thue hién danh gid an toan cong trinh;

b) Dénh gia sy tudn thi cac quy dinh ctia phap luét vé& cOng tac danh gid an toan cong trinh
d6i véi céc ndi dung:

- Viéc 4p dung hé théng quy chudn, tiéu chudn k¥ thust sir dung dénh gid an toan céng
trinh;

- Viéc 4p dung quy trinh k§ thuét danh gi4 an toan cdng trinh;

- V& ndi dung, trinh tu danh gia an todn cdng trinkh;

- V& dbi tugng, thoi didm dénh gi4 an toan cong trinh;

- V& cac quy dinh khéc c6 lién quan.

3. Két luéin va yéu ciun ddi Cha s& hitu hodic ngudi quan 1y, sir dung cong trinh
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- Chép thusn (:hOﬁC khong chip thuan) bdo c4o danh
hodc ngudi quan 1y, sir dung cbng trinh;
- Yéu ciu yéu cdu chi s¢ hitu hodc ngudi quan Iy,
- nghi cla t6 chitc d4nh gis an toan d& con
khéc cé lién quan;
- Céc yéu ciu khac (éu co).
Noi nhin:

gid an toan cong trinh ctia Chi sé hiru

sir dung c6ng trinh thyc hién c4c kién
g trinh dép \mg cic yéu cdu vé an toan va cic yéu cau

LANH BAO DON VY/
- Nhu trén; | NGUOI pUGC UY QUYEN

- -Luu: ... | (KY, ghi rd ho tén, chite vu va déng dau phdp nhan)
|
|
|
|

Ghi chii: '

(1)Tén co quan nha nugce c6 thim quyén tiép nhén v cho y kiél} vé két qua dénh
trinh theo thdm quyén quy dinh tai khoan 4 Didu 39 Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP
(2) Tén chii s& hiru hodic nguéi quan 1y, sir dyng céng trinh.

gid an toan cong
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B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

49. Ciap gidy phép xiy dung méi d6i véi cong trinh cip HI, cip IV (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngwdng, ton gido/Twong dai, tranh
hoanh tring/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é - (QT-49)

Muc dich:

Quy dinh chi tlet trinh ty thi tuc cip gidy phép xay dung méi thuge thim quyén
ciia UBND cap huyén dam bao céc cdn bf, cong chire giai quyét cac cong viée
thudc chirc ning, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phép luat.

Pham vi

Ap dung d6i véi t6 chirc, ¢ nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc cip gidy phép xay
dung méi thude thim quyén cua UBND cip huyén. Can bd, cong chice thuje
phong chuyén mén dugc phén cip quéan 1y, bd phin TN&TKQ giai quyét TTHC
va cac phong, ban c6 li€n quan chiu trach nhiém thye hién va kiém soat quy trinh
nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co s& phap ly

1. Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat s& 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cia
Quéc hdi sira dbi, bd sung mét sé didu ctia Lust Xay dung;

2. Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngiy 03/3/2021 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét
mdt s6 ndi dung v& quan Iy dyr 4n dAu tu xay dung;

3. Nghj dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cia Chinh phi quy dinh céc
loai gidy t& hop phap vé dét dai dé cp gidy phép xay dyng;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh Phi v thyc hién co ché
mdt cira, m{t cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hinh chinh;

5. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Véan phong Chinh phui
huéng din thi hanh mét sb quy dinh cua nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 v thye hién co ché médt cira, mdt cira lién théng trong giai quyét thi
tuc hanh chinh;

6. Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ciia B§ Xay dyng vé viée cong
bd thir tuc hanh chinh ban hanh méi; tht tuc hanh chinh dugc thay thé; thu tuc
hanh chinh bi bdi bo trong linh vyc hoat dong xdy dung thudc pham vi chirc
niing quan ly nha nuéce cia B¢ Xdy dung;
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7. Quyct dinh sb 4206/QDb-UBND ngay 17/9/2021 cia UBND Théanh phé Ha
Ndi vé vide cong b Danh muc thi tuc hanh chinh thu§c pham vi chirc niang
quén ly nha nudce cia S& Xay dung Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban
' chinh | sao

3.2.1 Béi véi cang trinh nha & riéng 16

01

Pon de nghi cép:gidy phép xdy dung theo miu; Truong hop & | x
nghi cap GPXD c¢6 thoi han thi ti€u d& ctia don dwoc dbi thanh
“Pon dé nghj cip gidy phép xdy dung ¢6 thoi han”

02

Moét trong nhimg glay t& chitng minh quyén st dung dit theo quy X
dinh cia phap luat vé& dat dai.

03

02 bd ban vé thlet ké xay dyng kém theo Gidy chimg nhan tham
duyét thiét ké v& phong chay, chita chay keém theo ban vé thdm
duyét trong trudng hop phap lugt ve phong chdy va chifa chdy c6
yéu cu; bao cao két qua thdm tra thlet ke xdy dung trong trudng
hop phép lujt vé x&y dyng c6 yéu cau, gbm:

a) Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dit kém theo so @ vi tri
cong trinh;

b) Ban vé& mit b%mg cac ting, cac mit dng va mit cit chinh cta
cong trinh;

c) Ban v& mat bang mong va mit cit mong kém theo so do déu

ndi hé théng ha tang ky thudt bén ngoai cbng trinh gdm cép nude,
thoat nudc, cip dién;

d) Péi véi cong trinh x4y dyng 6 cdng trinh lidn k& phai ¢6 ban
cam két bao dam an toan déi véi cong trinh lidn k&.

3. 2.2 DPoi véi cong trink khéng theo tuyén.

01

Don de nghi cip gidy phép xiy ding theo miu; Trudng hop dé X
nghi cap GPXD c¢6 thoi han thi tiéu dé& cia don dugc dbi thanh
“Bon dé nghi cip gidy phép xay dung c6 thoi han”

02

Mét trong nhimg glay t& chimg minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh cva phap luat vé dit dai.
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03

- Quyét dinh phé duyét du an;

- Van ban théng bao két qua thdm dinh cia co quan chuyén mén
vé xdy dung va ho so ban v& thiét ké co s¢ duwge dong dau xac
nhin kém theo (néu cb);

- Bao c4o két qua thim tra thiét ké xdy dung theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 néi dung vé& quén 1y du 4n
déu tr xay dung;

- Giy chimg nhén thim duyét thiét ké v& phong chay va chita
chdy va céc tai li¢u, ban v& dugc tham duyét kém theo theo quy
dinh cia phép luét vé phong chay, chira chay;

- Vian ban két qua thuc hi¢n tha tyc vé bao vé moi trudng theo
quy dinh ctia phép luit vé bao vé mdi trudng dbi véi trudmg hop

khéng thdm dinh béo cao nghién ctru kha thi diu tr xiy dung tai
co quan chuyén mén vé xdy dung;

04

02 bd ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké ca s duge phé duyét theo quy dinh cia phap
luat vé xay dung, gom

+Ban v& tdng mit bing toan dy 4n;

+ Mit bing dinh vj cong trinh trén 16 dit;

+ Ban vé kién triic céc mit bang, cic mit ding va mit cét chi yéu
ctia cong trinh;

+ Ban v& mit béng, mjt cit méng;

+ Céc ban v& thé hién g1a1 phap két ciu chinh cua cong trinh;

+ Ban v& mit bing diu ndi voi hé théng ha tAng k§ thuat bén
ngodi cong trinh, dir 4n.

05

Ban sao hojic md sb chimg chi hanh nghd cia tb chirc thiét ké,
thim tra thiét ké xdy dymg, chimg chi hanh nghé cia chii nhi¢m,
chat tri thiét ké, thim tra thiét k& xay dyng cong trinh dugc cp
theo quy dinh.

3.2.3 Déi véi cong trinh theo tuyén.

01

Don de nghi cip gidy phép xay dimg theo mAu; Trudmg hop s
nghi ca GPXD c6 thoi han thi tiéu d& cia don dugc d6i thanh
“Don de nghi cip gidy phép xay dung c6 thdi han”

02

MJt trong nhimg glay t& chirg minh quyén sir dyng dét theo quy
dinh cta phép luat v& dit dai hodic vin ban chép thuin cua co
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quan nha nude co thdm quyén vé vi trf va phuong 4n tuyen hoic
Quyét dinh thu hdi dat cla co quan nha nude cb thdm quyén theo
quy dinh ctia phap luat v& dét dai;

03

- Quyét dinh phé duyét dy 4n;

- Vian ban thong béo két qua thim dinh cia co quan chuyén mén
vé xdy dung va hé so ban vé thiét ké co s& dugc dong déu xac
nhan kém theo (néu c6);

- Bio cao két qué thim tra thlet ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghj dinh so 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé ndi dung v€ quan ly di 4n
dau tur xdy dung;

- Gidy chimg nhén thdm duyét thiét ké v phong chay va chira
chay va cic tai lién, ban vé& dugc thdm duyét kém theo theo quy
dinh cia phap luit v& phong chéy, chira chay,

- Vin ban két qua thyc hién thi tye vé bao v¢ moi truong theo

| quy dinh cia phap luit v& bao vé méi trudng dbi véi trudéng hop

khéng thim dinh béo cao nghi€n ciru kha thi ddu tr xdy dung tai
co quan chuyén mén vé xay dyng; :

04

02 b ban v& thlet ké xay dung trong hd so thiét ké xdy dung trién
khai sau thiét ké co 0 dugc phé duyét theo quy dinh clia phép
lut v& xdy dung, gom

+ Ban v& tong mit bing toan dy én;

+ Mit bang dinh vj céng trinh trén 16 dt;

+ Ban vé kién tric cac miit bang, cdc mit du'ng va mjt cit chu yéu
cia cong trinh;

+ Ban vé mit bang, miit cét mong, -

+ Céc ban v& thé hién giai phap két ciu chinh cta ¢ong trinh;

+ Ban v& mit bing déu ndi véi hé théng ha tAng k¥ thuat bén
ngodi cong trinh, dy 4n.

05

Vin ban chap thufn cia co quan nha nuéc c6 thdm quyén v& sy phu
hop véi vi tri va phuong 4n tuyén;

06

Quyét dinh thu hdi dat clia co quan nha nuéc c6 thdm quyén theo quy
dinh ca phap lut vé dit dai.

3.2.4 Déi véi cong trinh tin nguéng
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01

Don d& nghi cp gidy phép xdy dung theo miu; Trudng hop dé
nghi cap GPXD c6 thoi han thi tiéu dé cua don diwgc doi thanh
“Pon de nghi cap gidy phép xdy dung c6 thoi han”

02

Mgét trong nhitng giéy t& chimg minh quyén st dung dit theo quy

dinh cua phap ludt ve dat dai.

03

Vin ban chip thuin v& sir can thlet xdy dyng va quy md cong
trinh cia co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido thude Uy
ban nhén dén cap tinh.

04

02 bo ban v& thibt ké xay dung kém theo Gidly chimg nhén thim
duyét thiét ké vé& phong chay, chira chdy kém theo ban vé thim
duyét trong truong hop phap lugt vé phong chay va chira chdy c6
y€u cdu; béo cao két qua tham tra thlet ke xdy dung trong truedng
hop phap luit v& xay dung c6 yéu cau, gdm:

a) Ban v& mit bing cong trinh trén 16 dit kém theo so dd vi tri
cOng trinh;

b) Ban v& mit bing céc ting, cic mat dimg va mit cét chinh cia
cOng trinh;

¢) Ban v& mit bﬁng méng va mit cit méng kém theo SO a6 déu
n6i hé thong ha tang k¥ thuit bén ngoai cong trinh gébm céap nude,
thoat nudc, cap dién;

d) Di v&i cong trinh xdy dung c6 cong trinh 1ién k& phai ¢ ban
cam k&t bao dam an toan dbi v6i cong trinh lién ké.

3.2.5 Ddi véi cong trinh ton gido

01

Don & nghj cdp gidy phép xay dung theo mau; Trudng hop dé
nghi cap GPXD co théi han thi tiéu d€ cua don duge doi thanh
“Pon dé nghi cap giay phép xay dung c6 thoi han”

02

M6t trong nhitng glay t& chimg minh quyén st dung dét theo quy

dinh ctia phap luat vé dét dai.

03

Vin ban chép thuan vé srr can thlet xéy dyng va quy md cong
trinh cGa co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido thudc Uy
ban nhén dén cép tinh.

04

- Quyét dinh phé duyét du é4n;
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- Vian ban théng bio két qua tham dinh clia co quan chuyén mén
v€ xay dung va ho so ban vé thiét ké co s¢ duge dong dau xac
nhén kém theo (néu co);

- Bao cdo két qua thdm tra thiét ké x4y dung theo quy dinh tai
khoan 4 Dicu 41 Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngiy 03/3/2021
cia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sb néi dung v& quén Iy dy 4n
dau tu x4y dung;

- Gidy chimg nhan thim duyét thiét ké vé phong chay va chita
chay va cdc tai ligu, ban vé& duge thim duyét kém theo theo quy
dinh ctia phép ludt v& phong chay, chita chay;

- Van ban két qua thye hién th tuc v& bio vé méi trudng theo
quy dinh cua phap luit v& bao vé mdi trudmg d6i vai trudng hop
khéng tham dinh béo cdo nghién ctru kha thi ddu tir xdy dung tai
co quan chuyén mon vé xiy dung;

05 | 02 by ban vé thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién X
khai sau thiét ké co s¢ duge phé duyét theo quy dinh cia phép
luat vé xay dung, gom:

+ Ban v& téng mit béng toan du an;

+ Mit bang dinh vi cOng trinh trén 16 dit; _

+ Ban v& kién triic cic mat bﬁng, cac mit dimg va mit cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Béan v& mit bing, mit cit mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két cAu chinh ciia cong trinh;

+ Ban v& mit bing ddu ndi v6i hé théng ha ting k¥ thuat bén
ngoai céng trinh, dy an.

Doi véi hé 50 cap gic?){ Phép xdy dung cong trinh tin ngudng, ton gido thugc dy dn
bao quan, tu bé, phuc hoi di tich lich sir - vin hoa, danh lam thang canh, ngodi cdc téi
liéu quy dinh tai muc 3.2.4 va 3.2.5 khodn nay, phdi b6 sung vin ban vé sy can thiét
xdy dung va quy mé céng trinh cia co quan quin Iy nha nueée vé vin héa theo quy
dinh cua phdp ludt vé di sén vén héa.

3.2.6 Poi véi cong trinh twgng ddi, tranh hoanh tring.

01 | Pon d'é nghi cip gidy phép xay dung theo mau, Trufmg' hop dé X
nghi cép GPX]? ¢6 thoi han thi tiéu d€ cia don dugce ddi thanh
“Pon d€ nghi cap gidy phép xay dung c6 thdi han” -

02 | Mgt trong nhiing gié‘y t& ching minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh ctia phap luit vé dat dai.
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03

- Quyét dinh phé duyét du 4n;

- Vén ban théng bao két qua thim dinh cia co quan chuyén mén
v& xdy dyng va hd so ban vé& thiét ké co s& dugc déng déu xac
nhén kém theo (néu c6);

- Béo cdo két qua thm tra thiét k& xay dyng theo quy dinh tai
khoan 4 Didu 41 Nghj dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé ndi dung vé quan Iy du an
diu tir xay dung;

| - Gidy chimng nhan thém duy8t thiét ké vé phong chay va chira

chéy va céc tai liéu, ban v& duge thim duyét kém theo theo quy
dinh ciia phép luit v phong chay, chita chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tyc vé bao vé mdi trudng theo
quy dinh cta phép lujt v& bao vé mbi truomg d6i v&i truong hop
khéng thdm dinh béo cao nghién ctru-kha thi diu tur xay du’ng tai
co quan chuyén mdn vé xiy dung;

04

02 b ban v& thiét ké x4y dung trong hd so thiét ké xdy dung trién
khai sau thiét ké co s dugc phé duyét theo quy dinh ctua phép
ludt vé& xéy dung, gom

+ Bén vé& tong mit bang toan du 4n;

+ Mit bang dinh vi cong trinh trén 16 dit;

+ Ban v& kién tric c4c mit bang, cic mat dimg va miit cét chii yéu
cla cOng trinh;

+ Ban v& mat béng, mit cit mong;

+ Céc ban v& thé hién g1a1 phép két cdu chinh ctia c6ng trinh;

+ Ban vé& mit bing du ndi véi hé thdng ha tAng k¥ thudt bén
ngoai cdng trinh, dy an.

05

Vin ban chip thuén vé& sur cin thiét xdy dyng va quy md cong
trinh clia co quan quan ly nha nudce vé van hoa.

3.2.7 Pbi vdi hé so cip gidy phép xdy dtmg cong trinh theo giai dogn khong theo

tuyén

01

Pon d8 nghj cp gidy phép xay dung theo mau;

02

M@t trong nhirng gié‘y to chimg minh quyén sir dung dit theo quy
dinh cia phap ludt vé dat dai.

03

- Quyét dinh phé duyét dyr 4n;
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- Van ban thong bio két qua thAm dinh caa co quan chuyén mén
vé xay dyung va hd so ban v& thiét ké co s¢ duge déng diu xac
nhén kém theo (néu co);

- Bao cao két qua thdm tra thIet ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh so 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
cia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb noi dung vé quan Iy du an
dAu tr xay dyng;

- Gidy chitng nhén thdm duyét thiét ké v& phong chdy va chita
chay va cac tai ligu, ban vé& duge thdm duyét kém theo theo quy
dinh cta phép luit v& phong chéy, chita chay;

- Vin ban két qua thyc hién thu tuc vé bio vé moi treong theo
quy dinh ctia phap lujt vé bao vé méi trrdng dbi véi trudmg hop

co quan chuyén n"lon vé xdy dung;

khéng thim dinh béo cao nghién ciru kh4 thi dau tu xdy dung tai |

04

02 b6 béan ve& thlef ké xay dyung trong hé so thiét ké x4y dung trién
khai sau thiét ké co s¢ duge phé duyét theo quy dinh cta phép
luat vé xay dyng, gom

+ Ban v& tong mat bing todn dy 4n;

+ Mit bing dinh vi cdng trinh trén 16 dit;

+ Ban v& kién triic cée mit bing, cic mit dimg va mit cét chi yéu
cua cong trinh;

+ Ban v¢ mit bang, miit cit moéng;

+ Céc ban v& thé hién giai pbap két chu chinh cla cong trinh;

+ Ban v& mit bing diu ndi véi h¢ théng ha ting ky thuat bén
ngoai céng trinh, du 4n.

3.

2.8 Pdi véi hé sa cdp gidy phép xdy dung cong trinh theo giai dogn theo tuyén

01

Don d& nghi cip 'giz?'ly phép xiy dung theo miu;

X

02

Mot trong nhitng glay to chimg minh quyén sir dung dat theo quy
dinh ctia phap luit vé dét dai hofic vin ban chép thudn cua co
quan nha nuéc ¢6 thim quyén v& vi tri va phuong 4n tuyen quyet
dinh thu hdi dit cua co quan nha nuée c6 thim quyén phén dit
thire hién theo giai doan hodc ¢4 du 4n theo quy dinh ciia phap
lugt v& dat dai

03

- Quyét dinh phé duyét dy 4n;

- Vin ban théng bio két qua thim dinh ctia co quan chuyén mén

vé xiy dung va ho so ban vé& thiét ké co s& dugc dong diu xdc
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nhén kém theo (néu cé);

- Bao c4o két qua thim tra thiét ké x4y dyng theo quy dinh tai
khoén 4 Piéu 41 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé ndi dung v& quan 1y du 4n
dhu tr xay dyng;

- Giéy’ch{mg nhén thdm duyét thiét ké v phong chay va chira
chdy va céc tai li¢u, ban v& dugc tham duyét kém theo theo quy
dinh cta phép luit vé phong chéy, chita chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tuc vé bao vé mdi trudng theo
quy dinh cia phap lut v& bao vé méi trudng d6i v6i treomg hop
khong tham dinh bao céo nghién ciu kha thi diu tr xdy dung tai
co quan chuyén mén vé xdy dung;

04

02 bd ban v& thiét k& xay dung trong hd so thiét ké xdy dung rién |  x
khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cia phap
luat v& xdy dyng, gbm

+ Ban vé& tong miit bing toan du 4n;

+ Mit bang dinh vj cong trinh trén 16 dét;

+ Ban v& kién tric cic mét bing, cic mit dimg va mit ¢t chi yéu
clia cOng trinh;

+ Béan v& mit béng, mjt cit mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két céu chinh cua cong trinh;

+ Ban v& mit bing déu ndi voi hé théng ha ting ky thudt bén
ngoai cong trinh, dy an. :

3.2.9 Déi véi hé so cdp gidy phép xdy dung cho du dn, nhém cong trinkh
thujc dw dn

01

Pon d& nghi cip gidy phép xay dung theo miu; X

02

M{t trong nhitng gidy t chimg minh quyén sir dung dit theo quy X
dinh ctia phap luit vé dét dai cia nhém Cong trinh hodc toan bd
du an.

03

- Quyét dinh phé duyét dyr 4n;
- Vén bén théng bio két qua thdm dinh cta co quan chuyén mén
v& xdy dung va hd so ban vé thiét ké co s& duge dong déu xéc
nhan kém theo (néu cb);
- B4o céo két qua thim tra thi,ét ké xiy dung theo quy dinh tai
khoin 4 Diéu 41 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngdy 03/3/2021
ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mgt s6 ndi dung vé quéan ly dy an
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dau tur xdy dung;

- Gidy chimg nh4n thim duyét thiét ké vé phong chay va chita
chdy va céc tai liéu, ban vé duge thim duyét kém theo theo quy
dinh cua phap luit vé phong chdy, chita chay;

- Vin ban két qua thyc hién tht tuc v& bio v& méi trudng theo
quy dinh ciia phip lut v& bdo vé mbi trudng déi véi trrdng hop
khéng thim dinh b4o cdo nghién ciru kha thi diu tir x4y dvng tai
co quan chuyén mén vé xay dung;

04

02 bg ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dyng tridn
khai sau thiét ké co s& duge phé duyét theo quy dinh ciia phap
ludt v& xay dung cia timg c6ng trinh trong nhém Cong trinh hoic
todn b dir 4n da dugc phé duyét, gdm:

a) Déi véi ¢bng trinh khdng theo tuyén:

Bén ve thiét ké xdy dung trong hd so thiét k& x4y dyng tridn khai
sau thiet ké €0 8¢ dugc phé duyét theo quy dinh cua phéap lujt vé
xay dyng, gom,;

+Ban v& tbng mat bing toan du 4n;

+ Mt bing dinh vi cong trinh trén 16 dét;

+ Ban v& kién triic cac mit bing, cic mat dimg va mit cét chiy yéu
clla cong trinh;

+ Ban v& mit be‘ing, mit cit moéng;

+ Céc ban vé& thé ilién giai phap két clu chinh cia cong trinh;

+ Ban v& mit bing diu ndi v6i hé théng ha ting ky thuat bén
ngoai cong trinh, dy 4n d6i véi cbng trinh khéng theo tuyén;

b) Déi véi cong trinh theo tuyén:

Bén v& thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai
sau thiét ké co 50 dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luit vé
xay dung, gébm:

+ So dd vj tri tuyén cong trinh;

+Ban v& mat bang tong thé hodic ban v& binh 43 cong trinh;

+Bin v& cdc mit cét doc va mit cit ngang chii yéu cita tuyén cong
trinh;

+ Ban v& mit b%mg, mit cit mong;

+ Céc ban v& thé hién gidi phap két cAu chinh cia cong trinh; ban
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v& mit bing diu ndi véi hé théng ha tang k¥ thudt bén ngoai cong
trinh, du 4n d6i véi cong trinh theo tuyén.

05

Ban sao ho#dc ma sb chimg chi hanh nghe ctia t§ chic thiét ké,
thim tra thiét ké xdy dung, chimg chi hanh nghé cuia chi nhiém,
chi tri thiét k&, thim tra thiét k& xay dung cong trinh dugc cép
theo quy dinh.

3.2.10 Péi véi hé so cdp gidy phép xdy dung cho cong trinh quéng cdo

Thurc hién theo quy dinh cia phap lujt vé quang c4o.

3.2.11 Péi véi hé so cip gidy phép xiy dung cho cong trinh cong trinh cia cdc co

A
quan ngogi giao va 18 chikc quic té

Déi véi Ho so dé ngh1 cap glay phép xdy dung d6i véi cong trinh
clia c4c cO quan ngoai giao, td chirc qudc té va co quan nudc
ngoai diu tur tai Viét Nam duge thye hién theo quy dinh trong
g tai myc 3.2.1 hodc 3.2.2 va cic didu khoan quy dinh ctia Hiép
dinh hoic thoa thudn dd dugce ky két v&i Chinh phi Viét Nam.

3.3 | S6 lirgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xiv ly
20 ngay ké tir ngay nhan & hé so hop 1€
Péi véinha & riéng 1& 15 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu
B1 | Tiép nhan hd so: B% phan 1 ngay - Gidy tiép

- Trudmg hop hd so di didu kién: TN&TKQ nhén hd so va
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Thuc hién txep nhén HS va thye
hién chuyen cho Phong chuyén
mén, Chuyén ho so dén phong
chuyén mén (chuyen sang B2);

- Trudmg hop ho so khéng du didu
kién: .

Gui TB huéng din dén cong dan,

hen tra két qua/
Phiéu yéu ciu
bd sung hoan
thién hd so
hodic Phiéu tir
chdi tiép nhan
gidi quyét hd
SO

B2

|
Phén céng can b thu ly:

Trudng 1 ngay - Phiéu kiém
Triréng Phong chuyén mén tiép phong soidt qua trinh
nhén HS va phin céng Phé truong | chuyén mén gidi quyét hd
phong phy trach chuyén mén va SO.
chuyén vién phong chuyén mén.
(chuyén sang B3)

B3 | Thu Iy hd so: Chuyén vién | 12 ngdy |- Bao cdo két
Hb so du dleu kién/ khéng du diéu Phong (7 ngay qua kiém tra/
kién giai quyet Hoan thién hd so; chuyén mén | d6i véi tha Iy hd so
soan thao, in GPXD hodc in thong ' nha & kém theo du
b4o. | riénglé | thio GPXD,

| cApII, | hofic véin ban.
cap IV)

B4 | Duyét dy thio: Phé truéng | 01 ngdy | - Béo céo két
Hb so di/ khong di diéu kién gidi | phong qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky xdc nhan két chuyén mén thu Iy hd so
qué do chuyén vmn phong chuyén kém theo dy
mon thuc hién (chuyen sang BS). thao GPXD),

hodc vin ban

B5 Duyét du thio: Trudng - Béo cdo két
Hb so di/ khéng du didu kién giai | phong 02 ngdy | qua kiém tra/
quyét. Kidm tra va ky xac nhén két chuyén mén thu Iy hd so
qua do Phé truéng phong, chuyén kém theo dy
vién phong chuyén mén thyc hién. thao GPXD,
(chuyén sang Bé6). hoic vin ban

Bé6 Ky duyét vin ba.n Lanh dao 02 ngdy |- Bdo céo két
Hb so di/ khong du diéu kién g1a1 UBND cép qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va Ky duyét két qua huyén thu Iy hd so
do Phong chuyén mén trinh. kém theo dy

thdo GPXD,

(chuyen sang B7)
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hodc van ban

B7 | Hoan thién hd so:

- Léy s6, déng diu ban hanh vin
ban hoiic gidy phép xay dung.

- Chuyén két qua xir Iy t6i BO phan
TN&TKQ dé tra két qua cho cong
dén theo quy dinh.

- Thye hién Iu trir theo quy dinh.

- Chuyén
vién Phong
chuyén
mon.

- B phén
TN&TKQ.
- B§ phén
luru trit,

01 ngay

- Béo cdo két
qué kiém tra/
thu Iy hd so
kém theo du
thao GPXD,
hofic vinban |
- Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét hd
SO

- 86 theo dai
hd so.

s R =
4 | Biéuz mau

6. S theo d6i hd so

9. Gidy phép xiy dung

1. Gxay tiép nhin hd so va hen tra két qua
2. Phiéu yéu ciu bo sung hoan thi¢n hd so
3. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4. Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra ket qua
5. Phiéu kiém sodt qu trinh giai quyét hd so

7. B4o céo két qua kiém tra/ thy Iy ho so
8. Don dé nghi cip gidy phép xdy dung

FILE dugc dinh kém

i

Biéu mau.doc

Ghi chu:

- Viée danh s6 cde Quy trinh dugc thuc hién théng nhét v6i s6 thir tw cdc thit tuc
hanh chinh quy dinh tai Danh muc cac thil tuc hanh chinh trong cdc linh vuc thugc tham
quyén quan Iy nha nudéce cia So Xdy dung ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4206/0D-
UBND ngay 17/9/ 2021 cva Chu tich UBND Thanh phé Ha Noi.

- Thoi gian ldy  kién co quan c6 lién quan khong tinh vao thoi gian thy Iy ho so

cdp gidy phép xdy dung.
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- Truomg hop hé' so g truc tiép hodc qua dich vy buu chinh : Cdc vin bdn, gidy
t0, ban Vvé thiét ké trong ho so dé nghj cap phép xdy dung la ban chinh hodc bdn sao cé
chitng thiec, bdn‘ sao dién tir.

- Truomg hop hé so giri théng qua céng dich vu cong tric tuyén: Cdce vin ban,
gidy o, ban vé thiét ké trong hé so dé nghj cap phép xdy dung la ban sao dién tir.

- Trueong hop thiét ké xdy diyng ciia cong trinh déd duoc co quan chuyén mon vé

xdy dung tham dinh, cdc ban vé thiét ké quy djnh néu trén la ban sao c¢6 chimg thiee hodc
ban sao dién tir cdc ban vé thiét ké xay dyng dd dwgc co quan chuyén mén vé xdy dung
tham dinh. ] . )

- Cdc logi gidy t& hop phdp vé dat dai dé cdp gidy phép xdy dung dwoc thuc hién
theo Nghi d,inlg 86 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ciia Chinh phit quy dinh cdc loai giay
t0 hop phdp vé dat dai dé cdp gidy phép xdy dung.

- Trong cdc truong hop sau ddy chi dau tir phdi dwoe co quan nha nude cé tham
quyén xdc nhén bang vén bdn vé viéc di cé du didu kién vé quyén sir dung dat hodc
quyén so hitu nha 6 va tai san khdc gén lién véi dit dé cdp gidy phép xdy dung:

a) Gidy to dd hét thoi han (d6i vé6i gidy 1 ¢6 quy dinh thoi han).

b) C6 tranh chdp vé quyén st dung dat, quyén sé hitu cong trinh.

¢) O dat xdy dung céng trinh chiea gidgi phéng mdt biang toan bg hodc mét phan. ”

- Trong trucmg hop gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai sdn
-khac gan lién véi dat dang thé chdp quyén sir dung dat hodc quyén sé hirtu cong trinh:

Chi dau tu phi dirge bén nhén thé chip chdp thudn ddu i vao 1 sin the chdp bdng
vin ban. ‘ '

- Cdc biéu méu tir 1-6 quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Thong ne
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dén thi hémh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh
56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ctea, mét cira lién théng
trong giGi quyét thii tuc hanh chinh, biéu méu s6 7 ¢6 néi dung mé ta déy i cde Yéu cdu
vé céng tdc thu Iy h6 so theo quy dinh, gém: Théng tin vé hé so, Két qua kidm tra, Két
ludn va dé xudt, Két qud thu Iy ho so, ¥ kién dé xudt; biéu méu sé 8,9 quy dinh tai Nghij
dinh 56 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chink phit quy dinh chi tiét mét s6 ngi dung
vé quén Iy dir dn ddu te xdy dung;
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50. Cap gidy phép xiy dyng sia chira, cii tao déi véi cong trinh cap I, cip IV
(cdng trinh Khing theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguing, ton gido/Tuweng
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1 (QT-50)

1 | Muc dich: o o
Quy dinh chi tiét trinh tyr thu tuc cap gifly phép xay dyng sira chifa, cai tao thude

thAm quyén ctia UBND cép huyén ddm bao cac can b, cdng chirc gidi quyét cac
cdng viée thuge chire ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luét.

¢ 2 | Pham vi

: Ap dung d5i véi t chirc, c4 nhan ¢6 nhu cu thyc hién thil tuc chp gidy phép xay
dung stra chita, cai tao cong trinh thufe thim quyén ciia UBND cép huyén. Céan
bo, cong chirc thude phong chuyén mén duge phin cip quin ly, by phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong, ban c6 lién quan chiu trich nhi¢ém
thyuc hién va kiém soat quy trinh ndy.

3. | Néi dung quy trinh:

3.1 |Coséphaply

Nhu muyc 3.1 (QT- 49)

3.2 | Thanh phin hd so . Ban | Ban
chinh | sao

01 | pon 43 nghi cip gidy phép sira chira, ci tao cdng trinh theo miu

02 Mot trong nhitng gidy t& chimg minh v& quyén s& hitu, quan 1y,

sir dung cdng trinh, theo quy dinh ciia phap luat.

03 Ban v& hién trang ctia cdc bd phan cong trinh dy kién sira chita,

cai tao di dugc phé duyét theo quy dinh ¢6 ty 1€ tuong ung vaity
1& cac ban v€ cua hé so @ nghi cip phép stra chira, cAi tao va anh
chup (kich thuéc téi thiéu 10 x 15 cm) hién trang cdng trinh va
c6ng trinh 1an cén trude khi sira chita, cai tao.

04 | 43 so thiét ké sira chita, cai tao trong img véi mdi loai cong trinh

theo quy dinh tai Pidu 43 hojc Didu 46 Nghi dinh s’f')
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét |
mdt s6 ndi dung vé quan ly dy 4n dau tu xay dyng.
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05| Béi véi cac cong trinh di tich lich sir - viin héa va danh lam, thing
canh da dugc xép hang thi phéi ¢ vin ban chip thuan va Su can
thi€t xdy dyng va quy mé cong trinh cia co quan quéan ly nha
nuée veé van hoéa. '
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhén di hd 50 hop 18 ‘
Doi véinha & rieng 1& 15 ngay ké tir ngay nhén dii hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
Nhu myc 3.7 (QT- 49)
4 | Biéu miu

Nhu muc 4 (QT- 49)
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51. Cép gidy phép di doi d6i véi cong trinh cip 11, cap IV (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngwdmg, tdn gido/Tweng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong dé thi/Du 4n) va nha & riéng 1€ (QT-51)

1 | Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tw thi tuc cdp gidy phép di doi cong trinh thude thim
quyén cia UBND cép huyén dam béo céc can bf, cong chirc gidi quyét cic cong
viéc thudc chire ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ciia phép luat.

2 | Phamvi

Ap dung di véi t& chirc, c4 nhin cé nhu cdu thyc hién thi tue chp gidy phép di
doi cong trinh thude thAm quyén ctia S& Xy dung. Cén bg, cong chirc thude
| phong chuyén mén dugc phén chp quan 1y, b phén TN&TKQ giai quyét TTHC
va cac phong, ban c6 lién quan chiju trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh
nay.

3. | Ngi dung quy trinh:

3.1 | Cosophaply

Nhu muc 3.1 (QT- 49)

3.2 | Thanh phin hé se Ban | Ban
chinh | sao
01 | Don d nghi cip gidy phép di doi cong trinh theo miu X
02 | Mdt trong nhitng gidy t& chimg minh quy‘én st dung dét noi cong X
trinh s& di doi dén va gidy to hop phap vé s& hiru cong trinh theo
quy dinh cta phap luét.

03 | Ban v& hoan céng cong trinh (néu c6) hojc ban v& thiftkémota| X
thwe trang cong trinh duoc di ddi, gf"nn mit bing, mat cit mong
va ban v& két cdu chiu liuc chinh; ban v& tdng mit bang dia diém
cong trinh s& dugc di doi t6i; ban v& mit bing, mat cht moéng tai
dia diém cong trinh s& di doi dén.

04 | Bao céo két qua khao sat danh gia chét lvgng hién trang cia cong X
trinh do t& chirc, ca nhan c6 du di€u kién néng luc thyc hién.

05 | Phuong 4n di déi do td chirc, c4 nhén cé dit diéu kién ndng lyc | X

thue hién gbm:
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a) Phén thuyét minh vé hién trang céng trinh va khy vuc cdng
frinh s& dwoc di doi dén; gii phap di doi, phuong an b tri si
dung phuong tién, thiét bi, nhén lyc; gii phap bao dam an toan
cho cong trinh, ngudi, may méc, thiét bj va céng trinh lan cén;
bao dam vé sinh mbi trudmg; tién do di ddt; 16 chirc, ¢4 nhén thc
hién di doi céng trinh,;

b) Phan ban v& bién phap thi cdng di doi cong trinh

3.3 | S6 hrong hd 5o
01 bd
3.4 | Thoi gian xir 13'7
20 ngdy ke tir ngay nhan dii hd so hop 18 ‘
D61 v6i nha ¢ riéng Ié 15 ngay ké tir ngay nhin di hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh x& ly cong vige

Nhu myc 3.7 (QT- 49)
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52. Cip diéu chmh gidy phep xay dung déi v6i cong trinh cap II1, cdp IV (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gmol’I‘u’g’ng dai, tranh
hoanh tring/Theo glal doan cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n) va nha & riéng 1€ (QT-52)

1 | Muc dich:
Quy dinh chi tiét trinh tyr thi tuc dleu chinh gidy phép xdy dung d6i véi cong
trinh thude thdm quyén cia UBND cap huyén dim bdo cdc can bd, cong chirc
giai quyét céc cong viéc thudc chirc ning, nhi¢m vy, quyén han theo quy dinh
cta phép lujt.
2 | Pham vi
Ap dung d6i voi td chire, c4 nhin ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc diéu chinh g1ay
phép xdy dung cOng trinh khdong theo tuyén thudc thdm quyén caa UBND cap
huyén. Céan bg, cong chirc thude phong chuyén mén duoc phian cAp quan 1y, bd
phan TN&TKQ giai quyet TTHC va céc phong, ban c6 lién quan chiu trach
nhiém thye hién va kidém soét quy trinh nay.
3. | N¢i dung quy trinh:
31 |Coséphaply
Nhr muc 3.1 (QT- 49)
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
01 | Pon d& nghi didu chinh GPXD cong trinh theo miu x
02 | Ban chinh gidy phép xdy dung da duge cap X
03 | Ban v& thiét ké fién quan dén phin didu chinh so véi thiét ké da| ™
duoc cap giay phép xdy dung :
02 b ban vé thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xay dung diéu
chinh trién khal sau thiét ké co s& duge phé duyét theo quy dinh
cta phép lujt vé xay dung tong dng theo quy dinh tai Diéu 43,
Pidu 44, Didu 45, Didu 46 hoic Piéu 47 Nghi dinh sb
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu.
04 | Bao cdo két qua thim dinh va vin ban phé _duyét thiét ké xay X

dung diéu chinh (trir nha & riéng 1¢) ciia chi dAu tu, trong d6 phai
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¢6 ndi dung vé bao dam an toin chiu hrc, an toan phong, chong
chdy, nd, bao vé moi trurdmg

3.3 |86 hrong hd so

01 bo

3.4 | Thoi gian xit Iy

20 ngdy ke tir ngay nhan di hd so hop 18
D61 véi nha ¢ riéng 16 15 ngay ke tir ngdy nhan da hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B¢ phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6 | Phi/L4 phi

1
Theo quy dinh

3.7 | Quy trinh xi Iy cong vige

Nhu muc 3.7 (QT- 49)

4 | Biéu miu

Nhu muyc 4 (QT- 49)

Ghi chu:

Viéc diéu chinh gidy Phép xdy dung déi véi cong trinh vi pham trét te X4y dung,
phdi dwgc xem xét theo cde ndi dung dige néu tai Ghi chii ciig Quy trinh 01 (QT- 49).
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53. Gia han gidy phép xiy dumg dbi véi céng trinh cap 1T, cip IV (céng trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudmg, ton gido/Twgng dai, tranh
hoanh tring/Theo giai dogn cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw dn) va nha & riéng 1€ (QT-33)

1 | Muc dich: ] ’ i ‘
Quy dinh chi tict trinh tu thii tuc gia han gidy phép x&y dung thuge tham quyén
ctia UBND cip huyén dam béo cac can b, cOng chirc gidi quyét cdc cdng viée
thude chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phép luét.

A 2 P’h?m Vi r b4 b r
Ap dung doi véi to 'chl’rc, cé nhén c6 nhu cau thwc hién thi tuc gia han giay phép
xdy dung thudc thim quyén cua UBND cép huyén. Cén bg, cdng chirc thude
phong chuyén mén dugc phén cap quéan 1y, bd phan TN&TKQ giai quyet TTHC
va c4c phong, ban c6 lién quan thudc chiu trach nhiém thue hién va kiém soat
quy trinh nay.

3. | N6i dung quy trinh:

3.1 |Cosé phaply
Nhu muc 3.1 (QT- 49)
3.2 | Thanh phin hé so | Ban | Ban
chinh | sao
01 | Pon d& nghi gia han thco mau X
02 | Ban chinh Giy phép xay dung dd dugc clp X
3.3 | S6 Iwgng hd so
01 b3
3.4 | Thai gian xie ly
05 ngy ké tir ngdy nhén di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén tiép nhén va tra két qué giai quyét TTHC
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3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh |
3.7 | Quy trinh xir ly edng viée

TT Trinh ty Trach nhiém | Théi gian Biéu mAu

Bl | Tiép nhén hd so: | Bb phan 12ngdy |- Gidy ti&p
- Trudmg hop ho so di didu kign: | TN&TKQ | nhin hé so va
Thye hign tiép nhan HS va thyc hen tra két qua/
hién chuyén cho Phong chuyén Phiéu yéu ciu
mbn, Chuyén hd so dén phong b sung hoan
chuyén mén (chuyén sang B2) thién hd so

: : hoic Phidu tr
- Truomg hop ho so khéng du didu chéi tiép nhan
kién: o gidi quyét hé
Guri TB huéng dian dén cong dan S0,

B2 | Phan céng can b thy Iy: Truéng 1/2ngdy |- Phiéu kidm
Truéng Phong chuyén mén tiép phong S04t qui trinh
nhén HS va phan cong Phé truémg | chuyén mén gidi quyét hd
phong phu trach chuyén mén va S0.
chuyén vién phong chuyén mén.

(chuyén sang B3)

B3 | Thu Iy hé so: Chuyén vién | 02 ngdy |- Bio céo két
Ho so div khéng dir didu kién gii Phong qua kiém tra/
quyét: Hoan thién hé so; soan thdo, | chuyén mén thu 1y hd so
in GPXD hoic in théng bao. kém theo dy

thio  GPXD,
hodc vin ban

B4 | Duyét dy thio: (chuyén sang BS) Phé truémg | 172 ngdy |- Bao cio két
Hb so dW/ khong di didu kién giai phong qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va k¥ x4c nhan két chuyén mén thy Iy hé so
qué do chuyén vién phong chuyén kém theo dy
mdn thye hién. thio  GPXD,

hoic van ban

B5 | Duyét du thao: Trudng 1/2ngay |- Bédo cio Kkét
Hb so di/ khéng da diéu kién giai phong qua kiém t:ri‘
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quyét. Kidm tra va ky xac nhan két
qué do Pho trudng phong, chuyén
vién phong chuyén mon thye hién.

chuyén modn

thy Iy hd so
kem theo du
thao  GPXD,

(chuyén sang B6) hoéc vin ban.
B6 | Ky duyét vin ban: Lanh dao 1/2ngdy |- Bdo céo két
Kiém tra va ky duyét két qua do UBND cép qua kiém tra/
Phong chuyén moén trinh. huyén thy Iy hdé so
(chuyén sang B7) kém theo dy
thdo  GPXD,
ho#c vén ban
B7 | Hoan thién hd so: - Chuyén 1/2 ngay |- Béo céo két
- LAy sb, dong ddu ban hanh vin | vién Phong qua kiém tra/
ban hoic gidy phép xdy dung. chuyén mén. thu 1y hé so
- Chuyén két qua xir 1y t¢i Bo phan | - B6 phan kém theo dy
TN&TKQ dé tra két qua cho cong | TN&TKQ. thaio  GPXD,
din theo quy dinh. - B§ phan hodc vin ban
- Thyc hién hru trir theo quy dinh. | luu trit. - Phiéu kiém
(chuyén sang B8) soat qua trinh
giai quyét hd
s0;
- 86 theo dai
ho so.
4 | Biéu mau

Nhur muc 4 (QT- 49)




l
54. Cip lai gidy phép #ﬁy dwng d6i véi con
theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin n
traing/Theo giai doan cho cong trinh kh
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g trinh cap II1, c4p IV (céng trinh Khéng

gwdng, ton gido/ Tweng dai, tranh hoanh
on
trinh theo tuyén trong dé thi/Dy 4n) va nha

g theo tuyén/Theo giai doan cho céng
o riéng 18 (QT-54)

1 | Muc dich: ) ] ) . .
Quy dinh chi ti€t trinh ty thi tye cip lai gidy phép xiy dyung thudc thdm quyén ciia
UBND cap huyén dam bao cic cén b, cdng chirc gidi quyet cdc cong viéc thudc
chirc néing, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phip lujt.
2 |Phamvi . o
Ap dung doi voi 10 chire, ca nhén c6 nhu cau thyc hién tha tuc cép gidy phép xay
dung thudc thdm quyén ctia UBND cap huyén. Can bj, cong chirc thuge phong
chuyén mén dwgc phén cdp quan 1¥, bd phén TN&TKQ giai quyét TTHC va cac
phong c6 lién quan chiu trach nhiém thue hién va ki€m so4t quy trinh nay.
3. | Néi dung quy trinh;
3.1 | Cosé phap ly
Nhu myc 3.1 (QT- 49)
3.2 | Thanh phin hd se Bin | Ban
chinh | sao
01 | Don dé nghi cép lai gidy phép xdy dyng X
02 | Ban chinh gidy phép xay dung da duge clp dbi véi trudng hop bi| x
rach, nat.
03 | Ban cam két tw chiu trach nhiém vé viéc thét lac gieiy phép xdy | x
dung caa chi dau tir d6i voi truomg hop bj thét lac gidy phép xdy
dung,
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy
05 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop 18
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi

Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xir 1y cdng vi¢c

TT Trinh tu Trach nhiém Théi Biéu miu

gian

B1 | Tiép nhan hd so B4 phan Vingay |- Gidy tiép nhn
- Truomg hop hd so da didu kién: TN&TKQ ho so va hen tra
Thyc hién tiép nhin HS (chuyén sang két qud/ Phicu
B2) yéu cau bd sung
- Trudmg hop hd so khong da diéu hoan thién hd so
kién: hojc P}ueu tir
Giri TB hudng din dén céng dan choi ticp nhén

giai quyet ho so.

B2 | Phan cdng can b thy ly: Truéng B¢ | 01 ngay |- Phiéu kiém
Trudng bd phan TN&TKQ phan cong | phin soat qua trinh
can bd phu trach luu trit kiém tra, @i | TN&TKQ giai quyet ho so.
chidu GPXD luu (chuyén sang B3)

B3 | Can bd phu trach luu trix hé so: Chuyén vién | 02 ngay |- Béo cdo két
Hb so duw/ khong du diéu kién giai | Bo phén qua kiém tra/
quyet Can bd phu trach heu triy kiém | TN&TKQ . thu 1y hd so kém
tra, ¢6i chiéu GPXD luu. thco ban sao

GPXD, hodc
véan ban.
B4 | Duyét du thao: (chuyén sang BS) Truémg B | 01 ngay
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do phan
Céan b phu trach luu trit GPXD luu TN&TKQ

thyre hi€n.
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Tra két qua: - B§ phan

B5 “angdy |- GPXD, hoic
- Léy 56, déng d4u ban hanh vin ban TN&TKQ. vin ban.
hoiic gidy phép xay dymg. - B phan - Phiéu kiém
- Tra két qua cho céng dan theo quy | lvu trit., S04t qud trinh
dinh. gidi quyét hd so
- Ban giao hé so uu trit theo quy dinh. - 86 theo d5i hd

SO
4 | Biéu miu Nhr myc 4 (QT- 49)
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55. Thim dinh B#o cdo nghién ciru khé thi dAu tw xAy dyng/ didu chinh Bdo cio

nghién ciru kha thi ddu tw xiy dung thude thim quyén giai quyét ciia UBND cip

huyén (QT-55)

1

Muc dich:
- Quy trinh ndy quy dinh thdng nhét trinh tu céc budc tién hanh thdm dinh Béo cdo

nghién ciru kha thi diu tu xdy dung cong trinh nhém B, C (sau day viét tat 1a dy
4n) str dung vén ngan séch nha nuéc do UBND cép huyén, cip xa quyét dinh dau
tir thudc thdm quyén thdm dinh ciia phong theo nhitng quy dinh tai khoan 6 didu
109 Nghi dinh s6 15/2021 ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu.

- Yéu cu: Viéc thdm dinh phai phi hop véi céc quy dinh ciia phép luat hién hanh
v& quan Iy dy 4n diu tu xay dung cong trinh va cac quy dinh khéc c6 lién quan;
Kiém so4t cht lvong hd so dam bao chét lugng trude khi phé duyét; 1am co huyén
dé kidm so4t chét lugng céc budc thiét ké tiép theo.

- Thye hién tét cac quy dinh ciia Nha nuéc va Thanh phd v& cai cach hanh chinh,
phén dinh 15 trach nhiém ciia cdc td chirc, c4 nhén lién quan dén qué trinh thdm dinh.

Pham vi:

- Ap dung d6i v6i td chire 1a Chi dAu tr hodc cac co quan, td chirc, ca nhan dugc
giao chudn bi dy 4n xdy dung céng trinh ¢6 sir dung ngudn vén ngan sach nha
nuéc do UBND cép huyén, clp xa quyét dinh dau tu thudc thAm quyén tham dinh
cia phong Quan ly @6 thi.

- Phong c6 chirc ndang quan ly vé xdy dung, Vin phong va cdc phong, ban thude
UBND cip huyén c6 lién quan c6 trach nhiém thyc hién Quy trinh nay. Phong c6
chirc ning quan 1y v& xiy dung lam diu mbi giup Chi tich UBND cép huyén td
chirc thuc hién. Cac chuyén vién thAm dinh va cé@ can by, cébng chirc khic co

trach nhiém tuén thi quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phip ly:
- Ludt Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luét bd sung, stra ddi mét sé didu ciia Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngiy
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- Nghi dinh s§ 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phii quy dinh chi tiét

| vé quan ly chi phi dAu tr x4y dyng;

17/6/2020;

mot s0 ndi dung vé quan Iy du dn diu tu xdy dimg;
- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngdy 09/02/2021 ciia Chinh phit quy dinh chi iés

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thyc hién co ché mdt cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Théng tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mdt s6 quy
dinh ctia nghj dmh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thue hlen co ché mot |
clra, mdt cira lién thong trong giai quyét th tyc hanh chinh;
- Théng tr s6 06/2021/T-BXD ngay 30/6/2021 cua Bo Xay dung quy dinh vé phén
cip cong trinh x4y dung va huéng dan 4p dung trong quén ly hoat dong ddu tu xay
dung
- Thong tu s6 11/2021/T-BXD ngay 31/8/2021 cta Bo Xay dung huéng din mot
s6 ndi dung xac dinh va quan Iy chi phi diu tw xay dung;
- Quyét dinh sé 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ciia B§ Xéy dung vé cong b tha
tuc hanh chinh ban hinh méi; tha tuc hanh chinh dugc thay thé,; tha tuc hanh
chinh bi bii bo rcrong linh vuc hoat dong xay dung thude pham vi chirc niing quan
ly nha nuéc cia B Xay dung;

- Quyét dinh sé 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thn tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan ly nha
nuéc cua 8& Xay dung Ha Noi;

- Céc van bin quy dinh, huéng din khac cia Bo Xay dung va ciia Thanh phé.

3.2

Thanh phén hd so Bin | Ban sao
chinh

Viin bén phép ly

Td trinh thAm dinh Bdo cdo nghién ctru kha thi theo Miu s
01 Phu Iyc I lcia Nghi dinh sé 15/2021/NB.CP ngdy
03/3/2021 ciia Chinh pht (Béi v6i dyr an didu chinh néu r3 noi| *
dung diéu chinh, phuong phap didu chinh, Iy do diéu chinh);
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Vin ban vé chi treong déu tir xay dyng cong trinh theo quy
dinh phép ludt v& ddu tu, ddu tu cong, dau tu theo phuong

thirc doi tac cong tur;

Quyét dinh phé duyét dy toan chi phi chufn bi dau tu;

Quy hoach chi tiét xay dung duge chp co thAm quyén phé
duyét, ban v& kém theo (néu cb); Quyét dinh Iyra chon phuong
an thiét ké kién tric thong qua thi tuyén theo quy dinh va

phwong 4n thiét ké duge lua chon kém theo (néu c6 yéu ciu);

Quy hoach ¢6 tinh chét k¥ thuit chuyén nganh 'khéc theo quy

dinh cua phap ludt vé quy hoach, ban v& kém theo (néu c6);

Phuong 4n tuyén, vi tri cong trinh dugc co quan nha nudc c6
thAm quyén chip thuin dbi voi cong trinh x4y dung theo

tuyén, ban v& kém theo (néu cé);

Quy hoach phan khu @61 v4i trudng hgp khong cé yéu cau lap

quy hoach chi tiét xay dung, ban v& kém theo (néu co);

Céc vin ban phép 1y truée khi didu chinh (d6i véi dur 4n diéu
chinh);

Vin ban ¥ kién v& gidi phap phong chdy, chira chdy cia thiét
ké co huyén theo quy dinh cia phép luét v& phong chay, chira
chay (khong yéu ciu bét budc). Trudng hep thuc hién theo
nguyén téc ddng thoi, phai c6 két qua giri trude thoi han thong
bdo két-qua. Trudng hop chi déu tr yéu cAu thuc hién lién
thong, phai ndp bd sung 01 bd ho so theo quy dinh ctia phap

luat vé phong chay va chira chay;

Vin ban két qua thyc hi¢n tha tuc vé mdi truvomg theo quy
dinh ctia phap luat vé bio vé moi truong (khong yéu cAu bt

budc). Trudng hep thuc hién theo nguyén the dbng thoi, phai
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c6 két qué giri S& Xay dung treée thi han thong béo két qua;

Céc van ban thoa thuén, x4c nhin v& diu ndi ha ting k¥ thuit

cua dy 4n;

Vian bén chip thuan dd cao cong trinh theo quy dinh ciia
Chinh phi v& quan Iy 4§ cao chuéng ngai vat hang khéng va
cac trdn dia quan ly, bao vé ving tréi tai Viét Nam (trudmg
hop dy an khéng thude khu vuc hoiic dbi tugng ¢é yéu ciu lay
y kién théng nhit vé& bé mit quan Iy 46 cao cong trinh tai giai

doan quy hoach x4y dung) (néu c6);

Céc vén ban khac lién quan (n€u ¢d);

L
Tai li¢u hoé so :gm kém
|

Hb so khao sétixéy dung durge phé duyét;
|

Thuyét minh ]?éo ¢do nghién ciru kha thi ddu tr xdy dung;
Bdo cdo nghién ctru kha thi diu fr x4y dung diéu chinh (néu
diéu chinh);

|
|

Thiét ké co s& ihoéc thiét ké khac theo thong 1¢ quéc té phuc
v 18p bdo cao nghién ctru kha thi ddu tr x4y dung (gém ban
V& va thuyét mihh);

Danh muyc tiéu chuén chi yéu 4p dung cho du én;

Danh sédch czic nha thiu kém theo ma sé chimg chi niing luc
clia nha thiu khao sat, nha thiu lap thiét ké co huyén, nha thiu

thdm tra (néu cq),

- | :
Ma s6 ching chi hanh nghé hoat déng xay dung cia céc chire
danh chii nhiém khéo sat xay dung; Cha tri céc bd mén thiét

ké, 1ap tong mirc ddu tur
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Mi s ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung cua Chu
nhiém, chi tri thim tra (néu c6); kiém dinh xdy dung cong |

trinh (néu cé)

Gidy phép hoat dong xay dung clia nha thau nudc ngoai (néu X

c0)

Tong mirc dau tu; Tong mirc dau tu diéu chinh (néu dicu

chinh); X
Céc théng tin, sb liéu vé gid, dinh muc c6 lién quan dé xéc
dinh tdng mirc diu tu; %
Bio gié, két qua thim dinh gia (néu c0); .

3.3 | S6 lwgng hd so
01 b6 hd so; trong trudmg hop cin 1y ¥ kién phéi hgp cia céc co quan, td chire c6
lién quan Chu d3u tur bd sung hd so dbi voi nhimg ndi dung 14y ¥ kién.

3.4 | Thoi gian xtt Iy

- Truomg hop dugc UBND Thanh phé phén cép, Gy quyén, thoi gian tham dinh/
thidm dinh didu chinh Béo cdo nghién ctru kha thi dy 4n dugc tinh tir ngay co quan
chuyén mén vé xay dung thdm dinh sau khi nhén di hd so hop 1€:

+ Khong qud 35 (ba muoi ldm) ngay doi voi du dnnhém 4 -

+ Khéng qud 25 (hai muoi ldm) ngady doi véi du dn nhém B

+ Khéng qud 15 (mwoi ldm) ngay doi véi dy dn nhém C

- Trudng hop co quan chuyén mén vé xdy dung duoc giao thdm dinh/thim dinh
didu chinh Bdo cdo nghién ciru kha thi du 4n thudc trach nhiém cua Ngudi quyét
dinh dAu tu, thoi gian thim dinh d6i véi mdi nhom dy an sau khi nhén dd ho so
hop 18 theo quy dinh didu 59 Luat Xay dung s& 50/2014/QH13 nhu sau:

+ Khéng qud 40 (bon muoi) ngay déi véi du dn nhém A

+ Khéng qud 30 (ba muoi) ngay déi véi dw dn nhém B

+ Khéng qud 20 (hai muoi) ngay déi voi du dn.nhém C
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3.5 | Két qiia thyc hign thii tuc hanh chink
Thong bio két qua thdm dinh/didu chinh Béo cdo nghién ciru kha thi kém theo hd
so thiét ké trinh thim dinh c6 dong déu thim dinh cita co quan chuyén mén vé xay
dyng, ‘

3.6 | Noi nhén va tra két qua
- B phén ti€p nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cia UBND huyén
- Chii déu tir ndp tryc tidp hosic qua dudng buu dién hoic trie tuyén.

3.7 | Phi/L& phi
Theo quy dinh

3.8 | Quy trinh xir Iy cdng viée

TT Trinh ty Trich Théi | Bidu miuw/Két

| " nhiém gian qua
Bl | Nguoi dé nghj thim dinh (sau day

viét tit 1a CBT) khi ¢6 yéu ciu cin
chuén bj va ndp hd so theo quy dinh

tai 3.2 phit hop d3 did tinh . s
ar muc phu hop dic di€m ti Thanh phin hd so

chét cong trinh v& bb phin {d nhdn | Co quan, t& N
& ? phen ticp q Khicé | theo huéng din

va tra két qua (ndp truc tiép hodc qua | chire, c4 ] )

, dé nghj tal myc 3.2
dudng buu dién ho#ic tryc tuyén). nhén
CDT phai ghi 15 dia chi guri, dia chi
nhin két qua va tyr chi trd cude phi
theo quy dinh caa don vi cung cép

dich vu,
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B2

Tiép nhén hé so va chuyén hd so

- Céng chirc bd phan tiép nhén va tra
két qua (sau day viét tit Ia
CCBPTN&TKQ) tiép nhan hé so dé
nghj thim dinh, kiém tra tinh hop 1¢,
déy du cta hd so va xir Iy nhu sau:

+ Trudng hop hd so khong thudc
pham vi giai quyét hoiic hd so chua
hop 18, chua diy du theo quy dinh,
CCBPTN&TKQ huéng din CDT.
Néu CDT yéu cu co vin ban tra 10
hoic hd so dugce giri qua dich vu buu
chinh, CCBPTN&TKQ l4p Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét hd so hodc
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd

so giri CPT

+ Truong hop hd so dd hop 1,
CCBPTN&TKQ tiép nhin hd so,
nhép thong tin vio phin mém dién tir
va sb theo d&i hd so; lap gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qui kém
theo danh muc hd so trinh thdm dinh
theo quy dinh va giao, gtri gidy tiép
nhin hd so va hen trd két qud cho
CPT.

Sau  khi
CCBPTN&TKQ lap phiéu kiém sodt

tifp nhan hd so,

qué trinh giai quyét hd so, sb theo
dai hd so va ban giao hd so, phiéu
kiém soéat qué trinh giai quyét hd so

cho Phong co6 chirc ning quan ly vé

B phan

tiép nhan -

va tra két

qua

Y2 ngay

- Phiéu tir chéi
tiép nhin giai
quyét hd so - miu
s6 03
TT01/2018/VPCP
- Phiéu yéu céu
bd sung hoan
thién hd so -Mau
s6 02
TT01/2018/VPCP
- Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay
tra két qua - miu
s6 01
TT01/2018/VPCP
- M&u sb theo doi
hd so - Miu s6 06
TT01/2018/VPCP
- Phiéu kiém soét
qué trinh giai
quyét hé so —
méu sb 05

TT01/2018/VPCP
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i
I

xdy dung néay trong ngay. Phiéu
kiém soat quéi trinh giai quyét hd so
(2 ban) dugc chuyén theo hd so va
01 ban hvu tai; BPTN&TKQ

B3

Kiém tra Chét lrgng hd so, phan
cong thu Iy hfi so:

CV phong ¢6 chirc néing Quén 1y xay
dung tiép nhén, kiém tra hd so tir
BPTN&TKQ; chuyén Truéng phong
giao cén bd, chuyén vién thim dinh
(sau ddy goi tit 1a CVTD) tiép nhan
kiém tra theo quy dinh diéu 14 Nghi
dinh 15/2021/ND-CP.

* Truomg hop hd so chwa da didy
kién dé giai quyét, CVTD thao vin
bin Théng bao hoan thién, bd sung
hd sd néu r3 ly do va cdc ndi dung
cin chinh sira, bé sung (théng bio
mdt lan), Lanh dao phong ky ban
hanh (% ngay), giri BPTN&TKQ dé
lién h¢ thong bdo t6i CPT kém theo
van ban xin 16i cia BPTN&TKQ
(méu 1a 15i caa CCBPTN&TKQ).
Théng bdo hoan thign bd sung hd so
dugc nhép vao phiéu kidm sost qua
trinh giai quyét hd so, CPT hoan
chinh hd so va ndp bd sung tai
BPTN&TKQ truée khi chuyén lai

cho phong ¢6 chirc nang Quan ly xay

- Phong ¢6
chirc ning
Quén ly
xay dyng

- Phong ¢6
chirc ning
Quan ly
Xy dyng
- B phén
tiép nhén
va tra két

qua

2 ngay

04 ngay

l1am viée

Quy

- Mau Phiéu giao

viéc

- Théng béo hoan
thién, bd sung hd
]

- Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra
két qua - M3y b
04
TT01/2018/VPCP
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dung. CCBPTN&TKQ phéi hop véi dinh
CVTD ra soét, kiém tra hd so ndp bb Muyc 3.4
sung cia CPT trudc khi nhén. | -Phongcé
Thoi gian dé CDT hoan thién b6 | chirc ning
sung ho so khong qud 20 ngay theo | Quanly - Phiéu tir chbi
quy dinh khodn 3 diéu 15 Nghi dink | xdy dung tiép nhan giai
15/2021/ND-CP - B6 phan quyét hd so - mau
* Truomg hop hd so khéng du diu | tiép nhan 56 03
kién gidi quyét, CVTD thio vin ban | va trd két TT01/2018/VPCP
néu 18 1y do khong di didu kién dé qué Mau sb theo doi
gidi quyét, thong qua Pho phong hd so - MAu s6 06
dugc phan cong theo ddi kiém tra, TT01/2018/VPCP
théng nhét ndi dung, Trudng phong
ky ban hanh, giri BPIN&TKQ kém
theo hd so di ndp dé tra lai cho
CDT. Thong bao dugce nhip vao muc
tra két qua trong s theo doi hé so va
phidn mém dién t&r. Thoi han thong
bdo phdi trong thoi han gidi quyét
ho so theo quy dinh tai Muc 3.4 quy
trinh nay.

B4 | Gidi quyét hd so (td chic thim
dinh):
1) Liy y kién ciia co quan, té chirc
ca nhén lién quan, thuc hi¢n thim
tra, c6 ¥ kién (néu cb): Phong ¢6 5 ngay
Trong thoi gian 05 (ndm) ngay lam | chirc néng - MAu vin ban
viée tir ngdy Bo phan TN&TKQ tiép | quan Iy xdy Léy v kién céc
nhén hd so, CVTD thio vin bén giri |  dung don vi, ¢4 nhan
c4c co quan cO thAm quyén theo quy | B0 phén lién quan

TN&TKQ - MAu bién ban

dinh, bdo cdo Phé phong dugce phéin
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céng fheo d%i kiém tra thong nhét
ndi dung van ban, Trudng phong ky
ban hanh, c;v Phong cé chitc ning
Quén ly x4y |dung ban giao vin ban
thy ¥ kién, hd so cho BPTN&TKQ
dé giri vin ban, hé so cho cdc c4
nhén va t6 chirc c6 lién quan ngay
sau khi by phin vin tha phat hanh,
CV phong ky bién ban ban giao va
cung cép hd so tai liéu lién quan dén
Phong chuyén mén g 14y y kién.
Thoi gian co vdn bdn trd 167 cia
cdc don vi nhtf: sau
+ Khéng qud 25 ngay du dn nhém A
+ Khéng qud 1 3 ngay dy dn nhém B
+ Khong qud 10 ngay du én nhém C
2) Thire hién t;hém tra:
Trudng hop hci") so di 4n ¢6 yéu ciu
tham tra, trong théi gian 05 (nim)
ngdy lam viéc tu ngay nhin du hb so
hop 1€, CVTD dy thao vin ban 43
nghi CDT t§ chirc thuc hién thim
tra, ky hop déng va giam sat thyc
hién (c6 thé thyc hién ddng thei
cung vén ban Théng bso hoan thién,
bd sung hé so t;ai buge B3) theo quy
dinh khoan 8 'didu 15 Nghj dinh
15/2021/ND-CI%; bédo cdo Linh dao
Phong k¥ ban hanh
Thot gian thuce hign thém tra dir dn

Khong qua 20 ngdy doi véi dy dn

Phong cé
chirc ning
quan ly xiy
dung

Phong c¢é
éhfrc ning
quan ly xay
dung
B§ phan

5 ngay

ban giao hd so

- M&u phiéu dé
nghi (gtri ndi bo
"Phong chuyén

mon Huyén)

- Miu viin ban d&
nghj thuc hién
thim tra
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nhém A; 15 ngay doi voi di dn nhém | TN&TKQ

B, 10 ngay déi véi dw dn nhém C. Thai
CV Phong ban giao vin ban nhiém gian
vu thim tra cho BPTN&TKQ dé | thim
théng bao cho CDT thyc hién. Phong c¢6 | dinh quy

CCBPTN&TKQ phéi hgp véi| chicning | dinh tai
CVTD ra soét, kiém tra Hb so sau | quan Iy xdy | Muc 3.4
khi di thyc hién thAm tra truéc khi |  dung | dugc

nhén tai BPTN&TKQ dé chuyén cho tinh tir

phong c6 chirc ndng Quan ly xdy ngay

dung ngay trong ngay. nhén da

3) Thwc hién thim dinh: hdso

- CVTD thdm dinh du 4n theo nhing hop 18

ndi dung quy dinh tai Khoan 15 Diéu - M4u Théng bio
1 cua Luit Xiy dung sb két qua thim dinh
62/2020/QH14 (bao gdm ca viéc du 4n dau tr xay
téng hop két qua thim tra va cdc ¥ dung cong trinh
kién cia co quan, td chic co lién - Méu Thong béo
quan (néu cd) va cac ndi dung thude nop phi thdm
trach nhiém c0a ngudi quyét dinh | Phong co dinh du 4n

dAu tu theo quy dinh Khoan 15 Piéu | chirc ning
|1 cua Luit Xaiy dung s6 | quan ly xdy
62/2020/QH14 (néu dugc giao). dung

- CVTP du théo vin ban thong bao
Két qua thdm dinh theo miu va
thong bao phi thdm dinh, bdo cio
Pho phong dugc phén cong theo doi
kidm tra théng nhit ndi dung van
ban, Trudng phong ky ban hanh.

4) Tam dung thim dinh v dimg - Miu vin bﬁn tam

thdm dinh: dimg thdm dinh
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- Trong qué trinh thim dinh, co quan
chuyén mén vé xdy dung c6 quyén
tam dimg thim dinh (khéng qu4 01
1an) v& théng bao kip thoi dén ngudi
& nghj thAm dinh céc 15i, sai s6t vé
thong tin, 6 ligu trong ndi dung hd
so din dén khong thé dua ra két ludn
thim dinh. Truomg hop cc 13i, sai
sOt néu trén jkhﬁng thé khic phuc
duge trong théi han 20 ngay thi
Phong ¢6 chirc ning quan ly xay
dung dimg viéc thim dinh, nguroi dé
nghi thim dinh trinh thdm dinh lai
khi ¢6 yéu ciu theo quy dinh tai
khoan 3 va khoén 5 didu 15 Nghj
dinh 15/2021/ND-CP _
CV phong ban giao vin ban tam
dimg thim dinh hoic dimg thdm
dinh cho BPTN&TKQ dé théng béo
cho CBT

" - MAu vin ban

dimg thim dinh

BS5

Tra két qua gidi quyét hé so

- CV phong cé) chire ning Quan ly
xdy dung ghi chép, hoan chinh diy
dd ndi dung Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so trong qu4 trinh
thu 1y hé so; Trong thoi gian khéng
qua 01 ngay lam viée tir khi Thong
bdo két quéd thim dinh va théng bio

‘1dp phi dugc phat hanh, CV phong

ban giao phiéu kidm soat qua trinh

- Phong 06
chirc néing
quan ly xiy
dyng;

- B0 phan
TN&TKQ;

trong
ngay
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giai quyét hd so, thong bao két qua

thdm dinh va thong béo phi thim

dinh cho BPTN&TKQ dé thuc hién
viéc thu phi thAm dinh va tra két qua
cho CDT.

- Péi v6i cac hd so ¢4 quéa han giai
quyét, CVTD c6 vin ban néu 15 ly
do qua han va thoi han tra két qua
lin sau théng qua Ph6 phong dugc
phén cong theo doi kiém tra, théng
nhit nd6i dung vin ban, Trudng
phong ky dé xin 16i CPT.

- Két thic qu4 trinh gigi quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CV phong c6 chirc
ning Quan 1y xdy dung hodn thién

dy di cdc ndi dung théng ké, theo

- M3u phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két qua -
miu s 04
TT01/2018/TT-
VPCP

- Danh muc tong
hop két qua xtr ly

. cdng viéc
dsi trong Danh muc tong hop két
qua x1r Iy cdng viée
B6 | Déng diu ban v&, lru triv hé so
CVTD lap danh muyc hd so hru tri, | Phongcé .
, - Danh muc ho so
Thuc hién theo quy trinh déng dau | chirc ndng |
5 uu
hdé so va luu trir tai liéu theo quy | quéan ly xiy
dinh, dung
4 | Biéu miu:

1. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so - miu s6 03 TT01/2018/VPCP

2. Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so -man s6 02/TT01/2018/VPCP

3. Giy tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua - mau sb 01 TT01/2018/VPCP

4. MAu s theo d6i hd so - Miu s6 06 TT01/2018/VPCP
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5. Phiéu kiém so4t qua trinh gidi quyét hd so — miu sé 05 TT01/2018/VPCP
| 6. Phiéu xin 1&f>i va hen lai ngay tra két qua - mu sb 04/1T01/2018/VPCP

7. M&u vin béiin LAy y kién cia don vi, ¢4 nhan lién quan

8. Théng bio lilOZ‘in thién bé sung hd so

9. MAu bién bén ban giao hd so

10. Mau phiéu dé nghi (giri ndi by Phong chuyén mén Huyén)

11. MAu vin bg{m d& nghi thyc hién thdm tra

12. Mﬁﬁ Thc“)nlg bdo két qua thdm dinh dy 4n diu ty xdy dung c6ng trinh
13. MAu Théng bdo np phi thdm dinh dy 4n

14. Vin béan tam dfmg'thém dinh

15. Vin ban dimg thim dinh

16. Danh muc hd so hru
17. Danh muyc téng hop két qua xu ly cong viéc
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UBND HUYEN... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ......... * Pocldp - T do - Hanh phic
Sé: /UBND-QLBT " Ha Ngi, ngay  thdng  nam 2021

V/v: Liy v kién thim dinh B4o céo
nghién ciru kha thi (tén dy dn).

Kinh giri: (Tén cdc co quan, don vi can ldy ¥ kién)

Ngay/thang/nim, Phong........ _nhén dugc To trinh (s6 To trink) ngay/thang/nam
" clia (tén chi ddu tu/co quan nép) vé viée thdm dinh Bdo c4o nghién ciru kha thi (#én du-
dn).

C#n ot Ludt X4y dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Cin cir Luit X4y dung sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2021;

Cin ctr Luat diu tu cong sb 39/2019/QH 14 ngay 13/6/2019

Qén ct Nghi dinh‘sé 15/2021/NDP-CP ngay 03/3/2021 quy dinh chi tiét mot sé ndi
dung v€ quan ly du an dau tu xay dung;

Cin cir Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phu vé quén ly
chi phi dau tu xay dung cong trinh

__Can cir Nghj dinh s& 40/2020/QH14 ngay 06/4/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét
s& didu ctia Luft Dau tu cong;

Phong..... xin gut hd so du 4an, d nghi Quy co quan xem xét, cho ¥ kién v& c4c ndi
dung theo chitc ning quan ly va nhitng ndi dung lién quan nhu sau:
1.
2.
3.
4.,
P& nghi Quy Co quan xem xét, cho ¥ kién thdm dinh bing vin ban, giri Phong
...... (Pia chi: .........) tra6c ngdy..../...../n3m (tinh theo thoi gian quy dinh).
Truong hop qué thoi han trén, néu Quy Co quan khéng ¢6 ¥ kién, Phong.......... s€ thyc

hién tham dinh du 4n theo quy dinh, xem nhu Quy Co quan dé ddng v va chiu trach
nhiém v linh vuc quan ly cia minh./.

Noi nhin: (PHONG .)

- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc vy va dong dau)
- B6 phan TN&TKQ HSHC;

- Luu: VT, QLXD

Ghi chy: Thitnr 1, 2, 3.... Néu tén co quan, don vi, ndi dung dé nghi gop ¥ theo chikc
ndng nhiém vu cia cdc co quan, don vi do.

- Truomg hop cdn ldy Y kién cdc s& nganh, vin ban Idy ¥ kién do Lanh dao UBND cdp
huyén ky duyét ban hanh.
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| ) - _ » - N
UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHfA VIET NAM
PHONG...... Djc Iap - Tw do - Hanh phiic
S6: / QLDT - Ha Ngi, ngay thdng  ndm 2021

V/v Théng bio hoan thién bd
sung ho so Bdo céo nghién ciru
kha thi dy 4n....

Kinh giri: (Tén chi ddu tu)

. Phong ....nhén duge hé so kém theo t¥ trinh sé..... cia Chi diu fir vé viéc trinh
tham dinh Bdo céo nghién ciru kha thi dy 4n
- Céin cir Luat X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Cén cir Luit sita d6i bd sung mét sé didu cia Ludt X&y dung Luit s
62/2020/QH14 17/6/2020;
- Cén ctr Nghj dinh ‘sc”') 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét vé quan 1y du an dau tur Xay dung;
Sau khi nghién ciru hd so, dé c6 co s& tb chirc thim dinh, d& nghi chii diu tu chi
dao don vi tu van nghién ciru lam 13, bd sung mot s6 nodi dung sau :
- V€ co s phap 1y du én ; thanh phn hd so ;
- Phbi hop cac don Vi li€n quan 1am r kha niing d4u néi ha ting k¥ thuat, vé ngudn
von va kha nang bo tri von,
- N¢i dung hé so thiét kénéu cde yéu cdu hoan thién), ...

Sau khi hoan thién c4c nfi dung néu trén, d& nghi Chir diu tur tng hop hd so gui
vé Phong...... dé tiép tuc thim dinh. Trong thoi han 20 ngdy ké tir ngay nhan duogc yéu
cdu cia co quan chuyén mén vé xay dung, néu ngudi dé nghj thidm dinh khéng thue
hién viéc bd sung hd so thi co quan chuyén mén vé xdy dung dimg viéc thidm dinh,
ngudi d€ nghi thim dinh trinh thdm dinh lai khi c6 yéu cdu. o

Trén day 12 mét 6 y kién cia phong ..... vé viéc hoan thién b sung hd so Béo cdo
nghién ctru kha thi dir 4n dé chu diu tr nghién ciru thyc hién./.

Noi nhén: (PHONG...)
-~ Nhu trén; (Ky, ghiré ho tén, chitc vu va dong
" teerrra, ; ~ ddu)
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UBND HUYEN... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ..... Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Ha N¢i, ngay ........ thang ...... ndm 2021
BIEN BAN BAN GIAO HO SO
Hién nay Phong ........ dang thuc hién thim dinh du an (#én die dn). Dé c6 co s6 16

chite thdm dinh, Phong d3a c6 van ban 14y ¥ kién ctia cdc co quan, don vi tai vén ban s6
......... fUBND-QLDT ngay ....../...... /20.... Phong ....... ban giao hd so dy 4n (tén du
dn) v céc tai lidu c6 lién quan dé Bo phén tiép nhan va tra két qua giti hd so dén céc co
quan, don vi dé tham gia y kién theo quy dinh.

Danh muc hb so bao gbm:

Litreereeveesseaeessesessmssensesssssnsssaesssaesssensns
7 SR
SO
Beoeeeseeeeeetesess s sae s saeses

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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UBND HUYEN... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ........ Pjc lap - T do ~ Hanh phiic
Ha Noi, ngay ........ thing ... ... nam 2021

Kinh giri: Phong: .....

Phong .......... - nhdn duge ho so du 4n (#n di dn) theo néi dung d& nghi thim
dinh ctia Chti dau tu dy an (tén chit ddu te) tai To trinh s6.......... Phong .......... xin giri
ho so, d€ nghi cdc Phong, nghién ciru va cho y kién v€ nhitng ndi dung ciia du an theo

chic ndng, nhiém vy duge giao, cu thé 1a:

Y kién thdm dinh xin giti v& Phong trude ngay........d¢ tdng hop, xem xét giai
quyét theo quy dinh.

Xin tran trong cdm on!

Hb so givi kém theo; TRUOGNG PHONG

Ghi chu: : _
Truong hop gén duoc cung cdp thém thong tin phuc vu cho viéc tham gia ¥ kién
thdm dinh thiét ké co so, dé nghi lién hé véi Ple oo, -Phong
OT:04... ... ...).
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG...... Péc ldp - Ty do - Hanh phic
Sb: / QLPT Ha Noi, ngay  thang  ndm 2021

V/v Thue hién thdm tra Bdo céo
nghién ciru kha thi (tén dir dn).

Kinh giri: « Co quan trinh tham dinh TKXD céng trinh »

UBND huyén nhén dugce hd so dy 4n diu tr x4y dung « Tén dy an »....... kém
theo T trinh 56 ..cocevvnreee.. NEAY oevereerveres cta « Co quan trink thdm dinh Bao céo
nghién ctru kha thi céng trink ». Sau khi nghién ctru hd so, & c6 ddy di co s& thdm
dinh, Phong...... d nghi Chi diu tu nghién ciru ddy du nhimg quy dinh vé viéc thdm
dinh du &n diu tr xay dung trong @6 luu y thyc hién mot b ndi dung chu yéu nhu sau::

1. Chi du twr hoan thién hd so trinh thdm dinh v6i mét s ndi dung sau :

2. T chirc thdm tra Bdo cdo nghlen ctru kha thi xy dung cong trinh:

Lira chon don vi tr vin tham tra: Chu déu tu lya chon va ki hop dong véi t6
chire, ¢4 nhan c6 chirc nang tir vén thAm tra dugc cong bd cong kha1 trén trang thong tin
dién tr cia BO Xy dung, S& X4y dung phu hop véi loai va cap cong trinh theo quy
dinh.

Noi dung thim tra: Pon vitu vén thim tra thuc hién thdm tra du 4n theo cic néi
dung quy dinh tai Khoan 15 Didu 1 cta Luat Xay dung sb 62/2020/QH14, trong d6 don
vi tu van thim tra phéi két ludn cu thé dugc cdc ndi dung nhu sau:

a. Noi dung thdm tra Bio cdo nghién ciru kha thi d6i véi dy 4n sir dung vén dau tu
cong, du 4n PPP, du 4n ddu tu xdy dung cb quy md tir nhom B trd 1én hodc ¢6 cong
trinh &nh hudng 16n dén an toan, lgi ich cong dong sir dung vén nha nuéc ngoai du tur
cong :

- Sur tuén thil quy dinh ciia phap ludt vé lap du 4n déu tr xay dung, thiét ké co sd;

- Diéu kién ning lyc hoat ddng xay dung cua td chitc, c4 nhan hanh nghé x4y
dung;

- Su phi hop cua thiét ké co sd v6i quy hoach xdy dung, quy hoach c6 tinh chit k§

thuét, chuyén nganh khac theo quy dinh cia phép lut vé quy hoach hodc phuong 4n
tuyén céng trinh, vi tri ¢ng trinh duge co quan nha nudce ¢o tham quyén chip thuén ;

- Su phui hop cia dy dn d6i v6i chu trrong dau tir duge co quan nha nude cb tham
quyén quyét dinh hodic chip thuan, véi chuong trinh, ké hoach thc hign, cac yéu ciu
khic cta dy an theo quy dinh ctia phap ludt c6 1ié quan (néu c6) ;

- Kha ning két ndi ha ting k¥ thuat khu vuc ;

- Kh& ning dap Gng ha ting k¥ thuat va viéc phan giao trach nhiém quéan ly céc
cong trinh theo quy dinh cita phap ludt c6 lién quan d6i véi du 4n dau tr xdy dung khu
d6 thi ;

- Sy phit hop cta giai phép thiét ké co s& v& ddm bao an toan x4y dung;

- Viéc thue hién c4c yéu cdu vé phong, chong chay, no va bao v€ mdi trudng ;

Ve
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- Sy tudn thu quy chudn ky thuit va ap dung tiéu chudn theo quy dinh cia phap
ludt v€ ti€u chudn, quy chudn ky thuat; ' '

- Sw tuan thu quy dinh phap lut vé x4c dinh tdng mirc dAu fur xdy dung,

b. Noi dung thdm tra Bo c4o nghién ciru kha thi déi véi dy 4n ddu tu xay dyung c6
quy md Ién hodc ¢6 céng trinh anh huéng dén an toan, lgi ich cong ddng st dung von
khac:

¢. Cac ndi dung khac

Bénh gi4 yéu t6 dam bao hidu qué clia dyr 4n gbm TMDT, tién 6 thuc hién dy
an; chi phi khai thac van hanh ; kha nang huy ddng vén theo tién dd, phén tich rii ro,
hiéu qua tai chinh, higu qua kinh t& x4 hoi cia di 4n.

3. Trach nhiém cta Chu dau tr va céc don vi tu vén:

- Chit d4u tu chju trach nhiém lya chon va ki két hop ddng tur vin thim ddng thei
theo d&i va thuc hién hop df‘)ng.

- Chti dau tur c6 tréch nhi¢m dén déc 16 chire tr vAn thim tra va c4c ¢4 nhén chi
tri thim tra lién hé v6i UBND huyén dé duge huéng dén thye hién thim tra theo quy
dinh ctia phdap lut. ‘ E

- Két thic qua trinh thyc hién don vi tr vén thim tra ¢6 trach nhiém, Iap Béo cdo
két quéa thyc hién theo quy dinh tai MAu s& 5 Phu lyc I ciia Nghj dinh s§ 15/2021/ND-
CP ngay 03/3/2021, 14p ho so diéu kién ning lyc ciia t chitc va céc c4 nhan chu tri dé
chit dau tur téng hop giri v& UBND huyén trudc ngay....../..../2021  d& xem xét, thédm
dinh. Truomg hop UBND huyén nhén duoc két qua thuc hién sau thoi diém néu trén thi
Chii dau tur 6 trach/nhiém giai trinh bing van ban ddng thofi thdi han vuet qus khéng
durge tinh vao thoi gian thim dinh dy 4n cia UBND huyén.

Dé nghi Cha diu tu khin truong hoan thién cic ndi dung néu trén. Trong qua
trinh thuc hién, néu c¢é khoé khin vuréng mic bao cido UBND huyén, Phong ...... dé
dugc huéng din giai quyét./. ‘

Noi nhin: (PHONG ....)
- Nhur trén; (K, ghi ré ho tén: chirc vu va déng
* reveeeereneans ; ddu)
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UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG..... DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /QLPT Ha Ngi, ngay théng  ndm 2021

V/v Thong béo két qua thdm dinh
Béo c4o nghién ctru kha thi (tén dir

an)
Kinh gri: (Tén don vi trinh)
Phong... d3 nhan T trinh s6 ... ngdy ... ca .......... @& nghj thdm dinh Béo cdo

nghién ciru kha thi (Tén dy 4n diu tu).
Cin ci Luat Xdy dyng sb 50/2014/QH13 dugc Qudc hoi thong qua ngay
18/6/2014; ‘

Cin ot Lujt sira ddi bd sung mét sb didu cia Ludt Xdy dyng Ludt so
62/2020/QH14 17/6/2020;
Can cir Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phi quy dinh

chi tiét v& quan 1y dir 4n du tw x4y dung;

) CfT;m'cﬁ' Nghi dinh sff) 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét vé quan 1y chi phi dau tr x4y dung;

_Cén cr Nghi dinh s‘é") 06/2021/ND-CP ngdy 26/01/2021 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung v& quan 1y chat lugng, thi cong xay dung bao tri cong trinh x4y
dung;

CAc ciin ¢t Khac €O LiN QUAN .....ovvveeeiiiiriinsreesss e ssts st st st

Sau khi xem xét, tdng hop y kién va két qua thdm tra (néu c6) clia chc co quan, to
chirc ¢6 lién quan, phong........ thong bao két qua thdm dinh Bao céo nghién ciru kha thi
(tén du an) nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU’ AN

L. TEI QU AN oeorviviereceeeeeee e eracsae e bt r et e b e s bbb b e e et st

2. Nhom dy 4n, loai, cip, quy moO cong trinh: ...cveeeeeveeeerinerisnsenrniinnnens

3. Ngudi quyst dinh d3U Q1 oocooerevecscniriesneeasissssss s ssees

4. Tén chii dAu tir (néu c6) va cac thong tin dé lién hé (dia chi, dién thoai,...):

5. Dia GAM XAY QUNE: «...oovevereererercrrcnenenese s msbssss s erscns s sesnens

6. Gid tri tONZ MIEC BAU T «.vvvereeeiseerresres s sssersssss st srsse s

7. Ngudn vdn AU TS ooeeveeseeereeeesseeseeerestensseensssssesbessareesssenaestsbarsnasennasnasnannarar

8. Thoi gian thire R8N .....cvvvrreeieveiie e

9. Tiéu chuln, quy chudn 4D AUNE: ..covvmreriirerenirneise s

10. Nha thiu 14p bao c4o nghién ctru kha thi: ceeeeeecerererosscrsmmsesereniinnnicens

11.Nha thau kbao sat xay dung:

12. Nha thiu thAm tra (81 €0): ...vvvevereeiireiiiinie e

13. Cac thong tin KhAC (NEU COY: .ouvvverrrereccmererissimsinsssasssi e sisnenesreesssses

IL. HO SO THAM DINH DY AN
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(Liét ké cac van ban phép Iy va vin ban khic c6 lién quan cia dy 4n)

2. H6 so, ti ligu dy an, khao sat, thidtké: ... et

3. HO 5o nang Iye cdc nha thAu: vvvvero

ITI. NOI DUNG HO SO DU’ AN TRINH THAM PINH

Ghi tém tit vé ndi dung co ban ciia h so dy 4n trinh thim dinh dugc gt kém theo
To trinh thdm dinh B4o cio nghién ctru kha thi ctia T8 chirc trinh thim dinh.

IV. TONG HQP Y KIEN CAC PON VIPHOI HQP

Téng hop y kién ciia c4c don vi phdi hgp theo chirc ndng nhiém vy,

V. KET QUA THAM DINH CUA CO QUAN CHUYEN MON VE XAY
DUNG

1. Sy tuan thi quy dinh clia phdp ludt v& idp dyr 4n diu o xdy dyng, thiét ké co s6;
didu kién ning lyc hoat dong x4y dvng cia td chirc, ¢4 nhan hanh nghé x8y dyung.

2. Sy phit hop cta thiét ké co s& véi quy hoach xiy dung, quy hoach ¢6 tinh chét
- k¥ thuat, chuyén nganh khac theo quy dinh cia phdp luat vé quy hoach hodc phuong an
tuyén cong trinh, vi trf cong trinh duoc co quan nha nuée ¢6 thdm quyén chip thuan.

. 3. Su phil hep. ctia dir an v6i cha treong ddu dugc co quan nha nuéc c6 thépl
quyén quyet dinh hojdc chip thudn; voi chuong trinh, ké hoach thuc hién, cdc yéu ciu
khéc clia dyr 4n theoiquy dinh cia phap ludt ¢6 lién quan (néu o).

4. Kha ning két néi ha ting ky thuat khu vire; kha ning dép g ha ting ky thugt
va vi€c phan giao trach nhiém quan ly cac cong trinh theo quy dinh ciia phép luit c6 lién
quan doi véi dy 4n dau tir xdy dung khu @6 thi.

3. Su ph hop cia giai phap thiét ké co s¢ v& dam bio an toan x4y dyng; viéc thuc
hién céc yéu cdu vé phong, chéng chéy, nd va bao v€ moi trrdmg, '

6. Sur tuan thtt quy chudn ky thugt va 4p dyng tiéu chuén theo quy dinh cta phép
ludt vé tiéu chuln, quy chuin k¥ thuat.

7. Su tuédn thu quy dinh ciia phap luit vé xéc dinh tg‘mg mire dau tu x4y dung (d6i
v6i dy 4n str dung vén dau tr cong, von nha nuée ngoai diu tur cdng)

VI. KET LUAN

Du én (Tén dy 4n) da didu kién (chwa do didy kién) dé trinh phé duyét va trién
khai céc buéc tiép theo.

Yéu céu sira ddi, bé sung, hoan thién (néu co). ,

Trén ddy 1a théng béo caa Phc‘mg.......: vé két qua \thé"lm dinh B4o c4o nghién cim
kha thi dau tir xay dung du 4n (tén dir 4n). P& nghi chii d4u ti nghién ctry thuc hién theo
quy dinh./.

Noi nhign: - (PHONG...)
- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén: chire vu va dong
.. ; ddu)
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UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG........ Pic lap - Ty do - Hanh phic
Sé: /QLDT Ha Ngi, ngay thing  ndm 2021

V/v Thong bao ndp phi thdm
dinh Bao c4o nghién ctru kha thi
dy an.....

Kinh gri: (Tén chi: ddu tu)

- Ciin cfr Luat X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can cir Luit sita d8i bd sung mét sb didu cua Ludt Xdy dung Luat s6
62/2020/QH14 17/6/2020;

Cén cir Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét v& quan Iy dy 4n diu tu xdy dung;

- Cén cir Thong tu sc"} 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B) Tai chinh vé
vigc quy dinh mirc thu, ché d’cf) tl’{u, ndp, quan Iy va sir dung phi tham dinh dw én déu tu
xdy dung, phi ’thém dinh thiet ké co s0; sO 47/2021/TT-BTC ngay 24/’6/2021 quy dinh
murc thu mét s6 khoan phi, 1& phi nhiim hd trg, thao g& khé khén cho doi tuong chiu anh
hudng béi dich Covid-19. - :

- Téng mirc diu tu ciia dy 4n 1a: (S6 tién bing so) dong.

Phong... xac dinh:

1. Phi thdm dinh du 4n la:

Ty 1ex TMDT = (56 tién bing s6) dong.
(Bdng chit: S6 tién bang chir). i
2. Hinh thire thu phi: Ngp tién mit hodc chuyén khoan theo thong tin dudi day:
- Tén don vi thu hudng : UBND huyén...

- Pia chi

- Mi BVQHNS

- Tai khoan

- Tai :

- N6i dung CK : Nop phi thim dinh dy an (tén du 4n).

Vin ban nay khong c6 gia tri thay chimg tir thu phi. Chu déu tu chi nhan duge
théng béo tham dinh dy 4n sau khi dd ndp phi néu trén./. '

Noi nhin: (PHONG...)
- Nhur trén; (Ky, ghi ¥ ho tén, chirc vu va dong
e ; ddu)
-Luu: ......
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

PHONG Dgc ldp - Ty do - Hanh phic
Sé: /QLPT Ha Néi, ngay thang  nédm 2021

V/v Théng bio vé vige tam dimg
thdm dinh Bdo c4o nghién ctru

kha thi dy 4n.....
Kinh giti: (Fén chit ddu 1)
Phong ........ dang thyc hién thim dinh dy 4n ddu tur xdy dyng « Tén dy 4n ».......
kém theo Ty trinh 86 ................... Ngay .............. cia « Co quan trinh thAm djnh TKXD

cdng trinh ». |
- Cén cir Luft Xay dyng sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
Can cir Luft stra d6i bd sung mét sé didu. cia Ludt Xay dung Lujt sé
62/2020/QH14 17/6/2020;
Cén cir Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét v& quan Iy du 4n diu tur x4y dung;

Trong qu4 trinh thdm dinh qua ra sodt, phong ........ nhan thy (phwong phdp tinh
todn, tdi trong, mé td bin vé, so do...- néu rg nguyén nhdn) trong ndi dung hé so (néu
76 Iy do) diin dén khong thé dua ra két lugn thim dinh. Béng vin ban Phong...... tam
dimg tham dinh dy én, & nghj cht dAu tir chi dao don vi tw vén nghién ctru (néu cde yey
cdu hoan thién), giti vé Phong.... dé tiép tuc thém dinh, Trong théi gian khéng qué hai
muoi (20) ngdy ké tir ngdy nhén duoc van ban ndy néu cac sai s6t néu trén khong thé
khéc phuc dugc thi Phéng..... dimg viéc thim dinh, d& nghj Chu diu fir trinh thim dinh
lai dy 4n theo quy dinh,

Tfén da’i)( 13 y kién cia Phong........ vé viéc tam dimg thdm dinh dy 4n « Tén du
an », dé chu dau tu nghién ctru thue hién./.

Noi nhin: | ‘ (PHONG...)
~ Nhur trén; ' (Ky, ghi ré ho tén: chire vu va dong
 rreeen— ; dau)
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UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG Péc 1dp - Ty do - Hanh phice
Sé6: /QLDT Ha Noi, ngay  thang  ndm 2021

Vv dimg thim dinh Bdo cdo nghién
ciru kha thi du an dau tir xay dumg
cong trinh.....

Kinh gri: Tén Cha du tu

Phong nhén dugc t& trinh sé............... ngay 22/01/2021 ciia (Chi dau tu) vé viée
thdm dinh Béo céo nghién ctru khi thi dy én déu tr xay dung. D& ¢6 co s&r t chire thim
dinh, ngay ....... /...../2021 Phong di c6 van ban sb....../UBND-QLDT vé viéc hoan thién
bd sung hd so Bao c4o nghién ciru kha thi du 4n. Tuy nhién, dén nay chii ddu tur chua
hoan thién céc ndi dung hd so/ hodc chura giri hd so hoan thién bd sung hd so, do vay chua
c6 co s& xem xét giai quyét.

Vi nhimg ni dung tdn tai néu trén, hd so dy 4n chua di co s& & thuc hién thim
dinh va trinh cp thAm quyén phé duyét theo quy dinh. UBND huyén thong bao dimg thadm
dinh hd so Béo c4o nghién ctru kha thi dy 4n & Chu ddu tu biét, khin truong thye hién.

Trong qué trinh hoan thién néu c6 vuéng mac dé nghi lién hé voi Phong..... aé
dugc hudéng dan./.

Noi nhin: .

- Nhu tl.'én; - (PHONG...)

- Luu: VT, (.. o6t)- (K7 ghi rd ho tfini j}n’m vu va dong
au
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56. Quy trinh thirh dinh thiét ké xay dyng trién khai sau thiét ké co ¢/ didu chinh

thiét ké xay dl_mgi'trién khai sau thiét ké co s¢ thugc thim quyén gidi quyét cua

1.

UBND cip huyén (QT-56)

Muc dich: 1

- Quy trinh nay quy dinh théng nhét trinh ty cdc bude tién hanh thdm dinh thiét
ké, dur toan va thiét ké, dv toan didu chinh x8y dung cong trinh trién khai sau
thiét ké co s& sir dung vén ngén sich nha nuéc do UBND cép huyén, cip xa
quyét dinh dau trr thude thAm quyén thim dinh ctia phong c6 chirc nang quan ly
vé x4y dung theo quy dinh tai khoan 6 didu 109 Nghi dinh s§ 15/2021 ngay
03/3/2021 cua Chinh phu

- Yéu céu: Vlec thim dinh phai phit hgp véi cic quy dinh ciia phép luit hién
hanh vé quan Iy du 4n déu tur xdy dung cong trinh va céc quy dinh khéc cé lién
quan; Kiém so4t chét Iwgng hd so dam béo chit lugng trurde khi phé duyét.

- Thyec hién tdt c4c quy dinh cia Nha nude va Thanh phé vé cai cach hanh chinh,

phén dinh r& trdch nhiém clia cac t& chire, ¢4 nhén lién quan dén qua trmh thdm
dinh. '

Pham vi: |

- Ap dung 601 v6i cac chi ddu tu hoiic cic co quan td chirc c4 nhén dugc giao
thuc hién du" an xdy dung céng trinh cé sir dung ngudn vén dhu tu cdng do
UBND cép huyen cap xa quyét dinh dau tr ¢6 yéu ciu thyc hién thd tyc thim
dinh thiét ké, dy todn; thiét ké, dur toan didu chinh xay dung cong trinh theo thim
quyén.

- Phong ¢6 chuc ning Quan Iy vé xay dyng, Vin phong Huyén va céc phong,
ban thudc UBND clp huyén c6 lién quan ¢§ trdch nhiém thyrc hién Quy trinh
nay. Phong co chirc ning Quan Iy vé x8y dyng lam déu méi gitp Gidm dbc
Huyén t chuc thuc hién. Céac cdn b6, cong chirc thim dinh thiét ké, du todn va

cac cén b, cdng chire khdc ¢6 trach nhiém tuan tha quy trinh nay.

Ngi dung quy trinh:

Co sé phap ly:
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- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat bd sung, sira ddi mot sé didu ctia Ludt Xay dyng, sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Quyét dinh sé 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ciia By Xay dung vé cong b6 thu
tuc haph chinh ban hanh méi; thi tuc hanh chinh duge thay thé,; thi tyc hanh
chinh bij bai bo trong linh vuc hoat djng xdy dung thudc pham vi chirc ning
quén ly nha nudc cia Bo Xay dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét sé ndi dung vé& quan ly du 4n diu tu xdy dung;

- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
vé& quan 1y chi phi ddu tu xay dung;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s& quy
dinh ciia nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu sb 06/2021/T-BXD ngay 30/6/2021 cua B Xay dyng quy dinh vé
phén cép cong trinh xdy dyng va huéng dén 4p dung trong quan Iy hoat dong dhu
tu xdy dyng

- Théng tir s6 11/2021/T-BXD ngay 31/8/2021 cia Bd Xay dung huéng din mot
s6 ndi dung x4c dinh va quan 1y chi phi dau tu xay dung;

- Quyét dinh sé 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ctia UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc néng quan ly
nha nuédc cua S& Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh sé 20/2018/QD-UBND ngay 28/8/2018 cua UBND Thanh phb Ha
N6i Ban hanh Quy dinh mét sé ndi dung vé quan Jy du 4n du tu cng thanh phd
Ha Noi;

- Céc vin ban quy dinh, huéng din khéc cia B§ Xay dung va cia Thanh phé.
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3.2 | Thanh phin hd so

Ban
chinh

Ban
sao

Vin ban phép Iy

T& trinh thAm dinh Thiét ké du todn xdy dung trién khai sau
Thiét ké co s& theo M3u sb 04 Phy huc I cia Nghi dinh sb
15/2021/ND-CP;

Quyét dinh phé duyét du an déu tr xdy dyng cong trinh kém
theo Béo cdo nghién ctru kha thi duge phé duyét; Quyét dinh
phé duyét dur toan chi phi chuén bj diu tu

Thong bdo két qua thim dinh clia co quan chuyén mén vé X4y
dung, ciia co quan chuyén mén true thude ngudi quyét dinh
dau tur va hd so ban v& Thidt ké co sb dugc déng ddu x4c

nhén kém theo (néu co);

Béo cdo ket qua thdm tra Thiét ké, dir toan x4y dung cua nha
thdu tr vén thém tra duoc chu ddu tur x4c nhin (néu c6 yéu

ciu);

Vin ban thdm duyét Thiét ké phong chdy chita chay theo quy
phép ludt v& PCCC (khong yéu ciu bit buc). Trudng hop
thuc hién théo nguyén tic ddng thoi, phai c6 két qua gui So
Xay dung tru'orc thoi han thong béo ket~qua Trudmg hop chu
dau tur yéu cu thue hién lién théng, phai ndp bd sung 01 bd
hd so theo quy dinh ctia phép luat vé phong chiy va chita
chay;

Két qua thye hién thi tuc v& moi trrdng theo quy dinh cia

phép ludt vé bao vé mai trudng (n€u c6 yéu ciu);

DBéi v6i diéu chinh thiét ké trién khai sau thibt ké cq 50, Chii
dau tu ndp béo cdo tinh hinh thyc té thi cong xdy dyng céng
trinh (truong hop cong trinh d3 thi cong x4y dung);
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Céc vin ban phép 1y khac lién quan nhu: théa thuan déu néi,

cAp ngudn, di chuyén céc cong trinh trong pham vi du 4n...

Tai lidu khio sat, thiét ké, tbng mirc dau ti, dyr todn

Hb so khio st xdy dung duge chi dau tur phé duyét;

Hb so Thiét ké xdy dung ctia budc Thiét ké xdy dyng trinh
thidm dinh

Téng mirc dau tir, Téng mirc dau tu diéu chinh cia du 4n do6i
v6i céc cong trinh sir dung von déu tr cong , von nha nudc

ngoai dau tu cdng;

Béo cho nghién ciru kha thi kém theo hd so thiét ké duge

duyét

D toén xdy dyng, Du toan x4y dyng (diéu chinh)

Bao gia, két qua thdm dinh gia (néu co);

Cac théng tin, s6 liéu vé gi4, dinh mic c6 lién quan d¢ xac
dinh dy todn x4y dung, bio gid, két qua tham dinh gia (néu
c6) dbi v6i cic cong trinh sit dung von diu tu cong , von nha

nude ngodi dau tu cong;

Darnh séch cac nha thiu kém theo ma sb chimg chi ning lyc
hoat dong xdy dung ciia nha thiu khao sat, nha thiu 1ap thiét

ké trién khai sau thiét ké co s@, nha thau thdm tra (ncu c9);

M4 sd chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung clia cac chirc |
danh chii nhiém khéo séat xdy dyng; Chu nhiém, chu tri cac bd
m6n thiét ké. Chii nhiém, chu tri thdm tra; kiém dinh xy

dung cong trinh (néu co)

Gidiy phép hoat dong xdy dung clia nha thiu nudc ngoai (néu
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c0)
3.3 |Sé hrong hd so
01 bd; Trong trudmg hop cin Wy y kién phéi hop cta cic co quan, td chirc 6
lién quan CDT b sung hd so dbi v6i nhitng noi dung l4y v kién.
3.4 | Thoi gian xir Iy
Thoi gian thim dinh hé so thiét ké duoe tinh tir rigdy nhan di hé so hop 1¢:
+ Khong qua 40 (bén muoi) ngay déi véi cong trink cap I cdp ddc biét
+ Khong qud 30 (bao mwoi) ngdy déi véi cong trink cdp I va cdp 111,
+ Khong qud 20 (hai muoi) ngay déi véi cong trinh con lgi,
3.5 | Két qiia thyc hién thii tuc hanh chinh
Théng béo ket qua thim dinh/didu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co 50 kém theo h6‘50' thict ke trinh tham dinh c6 dong dau thim dinh cta co
quan chuyén mdn vé x4y dung.
3.6 | Noinhin va tra két qua
- BY phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ctia UBND
huyén
- Chii déu tu nfp truc tidp hotic qua dudng buru dién hoic truc tuyén.
3.7 | Yéu cau, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh
H{S so trinh thﬁm dinh phai dém bao tinh phép ly, phi hop véi nodi dung dé nghj
thdm dinh. Hd so trinh thﬁm dinh dugc Xem 1a hop 1€ khi dam bio céc noi dung
quy dinh tai khoan 3 Didy 37 Nghi dinh s6 15/2021/NDB-CP ngay 03/3/2021 cioa
Chinh phua, ding quy cach, duoc trinh bay véi ngdn ngit chinh t& tiér}g Viét va
duoc ngudi de pghg thdm dinh kiém tra, xdc nhin. Phan hé so thiét ké kién tric
trong ho so thiét ké xay dung (néu c6) cin tuan thy quy dinh theo phép luat vé
kién triic.
3.8 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh
3.9 | Quy trinh xirly cong viéc
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TT Trinh ty Trach Théi | Biéu miw/Két
nhi¢m gian qua
g1 | Newoi d& nghi thim dinh (sau day
viét tét 1a CDT) khi ¢d yéu chu cn
chuén bi va ndp hd so theo quy dinh
tai muc 3.2 phil hop dic diém tinh ; s
. 3 .| Chudautu Thanh phén h6
chit coéng trinh vé by phan ti€p . _
, L, c6dénghi | Khico | sotheohudng
nhin va tra két qua (ndp truc ti€p ) ] ..
. _ thue hién d& nghi | dan tai muc 3.2
hoic qua dudng buu dién hodc tryc '
. o ) _ TTHC
tuyén). CDT phai ghi rd dia chi g,
dia chi nhén két qua va ty chi tra
cude phi theo quy dinh cia don vi
cung cép dich vu.
gy | Tiép nhan hé so va chuyén hd so
- Céng chirc bd phén tiép nhén va
tra két qua (sau diy viét tit la
: o 72 ngay
CCBPTN&TKQ) tiép nhdn hd so
dé nghi t\ham dinh, {qcm tra tinh B6 phan tiép ’ |
hop 18, day du cua hd so va xu ly nhén va tré —P’hleptu' choi
nhu sau: ‘ két qua tle’p nhan gla1~
+ Truomg hop ho so khong thude quyét ho so - mau
pham vi giai quyét hodc hd so chua s6 03
hop 18, chua ddy du theo quy dinh, TT01/2018/VPCP
CCBPTN&TKQ huéng din CDT. - Phiu yéu ciu
Néu CDT yéu ciu c6 vin ban tra 16i b sung, hodn
hoic hd so duge giri qua dich vu thién hd so -Mau
buu chinh, CCBPTN&TKQ lép 5602
Phidu tir chéi tiép nhan gidi quyét TT01/2018/VPCP
hd so hoic Phiéu yéu ciu bd sung - Gidy tiép nhan
hoan thién hd so giri CPT hd so va hen ngay

tra két qua - mau

#

R e
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+ Trudng 3hc)'p hd so da hop 1§,
CCBPTN&TKQ tiép nhan hd so,
nhip théng tin vao phdn mém dién
tir va sd the}o ddi hb so; 13p gidy tiép
nhén hd so va hen tra két qua kém
theo danh muc hé so trinh thim
dinh theo quy dinh va giao, gti gidy

tiép nhn hd so va hen tra két qua

5601
TT01/2018/VPCP

- Phidu kiém soat
quitrinh gidi

quyéet ho so—mau

cho CDT. 605 -
Sau khi tiép nhin hd s, TT01/2018/VPCP
CCBPIN&TKQ lip phiéu kidm Miu 56 theo do
soat qua t:milh gidi quyét hd so, sb ho sor- Mau s6 06
theo ddi hd'so vi ban giao hd S0, TT01/2018/vPCP
phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét
hd so cho Ph(‘)ng Quén 1y xay dung
ngay trong';ngs‘iy. Phiéu kiém soat
qué trinh gia;’ii quyét hd so (2 ban)
duoc chuyén theo hd so va 01 ban
hru tai BPTN&TKQ
B3 Kiém tra chit Irgng h so, phin | Phong c6

cong thu Iy hé so: chirc ning
CV phong c6 chie nang Quan Iy | Quanly vé Y5 ngdy
Xy dyng tiép nhan, kidm tra hd so | xdy dung |
tr BPTN&TKQ: chuydn Truéng - Phiéu kiém sodt
phong giao tan by, chuyén vién qua trinh gjai
thim dinh (sau day goi tit 13 quyét hd so s 05
CVTD) tiép nhan kiém tra theo quy TT01/2018/VPCP
dish didu 37 Nghj dinh
15/2021/NP-CP trong Phiéu kidm Phong c6 | 05 ngay

chirc ndng | lam vige

s0at qui trinh giai quyét hd so
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* Trudng hop hd so chua du didu
kién dé giai quyét, CVTD théo van
ban Théng bao hoan thién, bd sung
hd so néu 18 1y do va cac ndi dung
cin chinh sira, bd sung (thong bao
moét 14n), Lanh dao phong ky ban
hanh (% ngdy), gi BPTN&TKQ dé
lién hé thong bdo téi CBT kém

o~
A

theo vidn ban xin 16i cua
BPTN&TKQ (néu 1a 16i cla
CCBPTN&TKQ). Théng béo hoan
thién bd sung hd so duge nhap vao
phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hdé so, CPT hoan chinh hd so va
ndp bd sung tai BPTN&TKQ trudce
khi chuyén lai cho phong c6 chic
Quan ly xdy dung
CCBPTN&TKQ phéi hop voi
CVTD ra soat, kiém tra hd so ndp bd
sung ctia CDT trrée khi nhén.

Thoi gian dé CDT hoan thién bé

nang

sung hé so khéng qud 20 ngay theo
quy dinh khodn 2 diéu 38 Nghi dinh
15/2021/ND-CP

* Trudmg hop hd so khéng du diéu
kién giai quyét, CVTD thao vén ban
néu 15 1y do khong du didu kién dé
giai quyét, thong qua Phé phong
dugc phan cong theo ddi kiém tra,
théng nhéit ni dung, Truémg phong
ky ban hanh, giri BPTN&TKQ kém

Quan ly vé
xdy dung
- B phén

tiép nhan va

tra két qua

Phong ¢6
chirc nang
Quan ly vé
xdy dung
B¢ phan
tiép nhan va

tra két qua

Quy
dinh
Muc 3.4

- Thong béo
hoan thién, bd
sung hd so
- MAu Phiéu xin
161 v hen lai ngay
tra két qua - Mau
604
TT01/2018/VPCP

- Phiéu tir chéi
tiép nhén giai
quyét hd so - miu
s603
TT01/2018/VPCP
-Mu sb theo doi
hd so - Mau s6 06
TT01/2018/VPCP

FIEETER RAL S
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theo hd so da nop dé tra lai cho
CDT. Thong bio duoc nhép vao
muc tra két qua trong s theo d6i hd
s0' va phin' mém dién t. Thor han
théng bdo phdi trong thi han gidi
quyét hé s theo quy dinh tai Muc
3.4 quy trinh nay.
|

B4

3 o h 4 . r A h Y x
.{ 8u1 vin ban cho céc c4 nhén va t8

Gidi quyét hd so (td chirc thim
dinh):
1) Liy ¥ kién cia co quan, t)
chire lién quan, thye hién thim
tra (néu c0):

Trong thoi gian 05 (ndm) ngdy lam
viéc tir ngdy BO phan TN&TKQ
ti€p nhan hd so, CVTD thdo vin
ban giri iy ¥ kién cic co quan c6
thdm quyén :theo quy dinh, bdo cdo
Pho phong dirge phan cong theo doi
kiém tra-théhg nhét ndi dung vin
bn, Truéng phong ky hanh. Phong
¢6 chirc néng Quén ly x4y dung ban
giao vin ban‘ liy y kién, hd so cho
BPTN&TKQ dé giri lién nganh v

chirc ¢6 lién quan ngay sau khi bd
phén vin thir phat hanh.

- Trudng hop cén 14y y kién cua cac
Phong chuyén mon thugc Sg,
CVTD théo vin ban duoc Lanh dao
Phong Quén ly xay dung ky; CV

ph(‘)ng ky biénébém ban giao va cung

Phong ¢o
chirc nang
Quan Iy vé
xdy dung
B¢ phan
TN&TKQ

Phong c6
chirc nang
Quan Iy vé

xdy dung

5 ngay

Y2 ngay

- Mdu vin ban
Lay y kién cia
cac don vi, c4

nhén lién quan

- MAu Bién ban
ban giao hé so

- Méu Phidu dé

nghi (gtri ngi b
Phong chuyén

mon Huyén).

]
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chp hd so tai liéu lién quan dén
Phong chuyén mén guri 14y y kién.
Thoi gian c6 vdn ban trd loi cia
cde don vi nhie sau
+ Khéng qud 25 ngdy déi véi cong
trinh ca’}) I cdp ddc biét
+ Khéng qud 15 ngay doi véi cong
trinh cdp I va cap 11T,
+ Khéng quad 10 ngay doi voi cong
trinh con lai.
2) Thye hi¢n thim tra
Trwomg hop hd so du 4n 6 yéu cu
thdm tra, trong thdi gian 05 (nim)
ngay lam viéc tir ngay nhén du hd
so hop 18, CVTD dy thao van ban
d2 nghi CDT td chic thuc hién
thdm tra, ky hop ddng va gidm sat
thuc hién (cé thé thyc hién dong
thoi ciing vin ban Thong bao hoan
thién, bd sung hod so tai budc B3)
theo quy dinh didu 82 Luat Xay
dung 2014 duge sira dbi bd sung tai
khoan 24 di¢u 1
62/2020/QH14; bdo cado Linh dao
Phong ky ban hanh

Thoi gian thiee hién thdm tra di dn

Luit so

Khéng qud 20 ngay déi voi dy dn
nhom A; 15 ngay doi véi du dn
nhém B, 10 ngay doi véi du dn
nhom C.

CV Phong ban giao vin ban nhiém

Phong ¢6
chirc nang
Quan Iy vé

xdy dung

Phong co
chirc ning
Quan Iy v&
xdy dung
B phén
TN&TKQ

Phong ¢6
chirc nang
quén 1y vé

xdy dyng

S ngay

Thoi
gian
dinh quy
dinh tai
Muc 3.4
duoc
tinh tir

M3u Vin ban dé
nghi thire hién
thdm tra
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va thim tra cho BPTN&TKQ dé
thong bao cho CDT thyc hién.
CCBPTN&TKQ phéi hop véi
CVTD ra soét, kiém tra H so sau
khi dd thyc hién thdm tra trrdc khi
nhin tai BPTN&TKQ dé chuyén
‘cho phong Quén ly xay dung ngay
‘trong ngay. |

3)Thye high thim dinh:

- CVTD thim dinh thiét ké, dyr toan
theo nhing néi dung quy dinh tai
theo quy dinh tai khoan 2 Didu §3a
clia Luat sb 62/2020/QH14) (bao
£0m ¢4 viée téng hop két qua thdm
fra v céc ¥ kién cia co quan, 4
chire ¢6 lién quan (néu co).

- CVTD dy thao vin ban thdng bdo
Két qui thdm dinh theo miy \¢
thdng béo phi thdm, bdo cdo Phé
phong dugc phan cong theo doi
kiém tra théng nhét néi dung vin
ban, Truéng phong ky ban hanh.
Trong truong hop du thao vin ban
can hoan chinh, CVTD tiép nhn dyr
thdo va hoan chinh vin ban, bio cio
Lanh dao Phong ky ban hanh

4) Tam dirng thim djnh va dirng
thim dinh:

- Trong qui trinh thim dinh, co
quan chuyén mén v& xdy dung c6

quyén tam dimg thdm dinh (khong

Phong ¢6
chirc ning
quan ly vé

xdy dyng

- Méu Théng
bdo két qua
thim dinh thiét
ké sau TKCS
- MAu Théng
bao ndp phi
thim dinh

- MAu vin ban
tam dimg thim
dinh
- MAu vin ban
dimg thim dinh
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qua 01 lin) va théng béo kip thoi
dén ngudi d& nghj thém dinh cac
13i, sai sét vé thong tin, sb liéu
trong ndi dung hd so din dén khéng
thd dua ra két luin thAm dinh.
Trudmg hop céc 13i, sai s6t néu trén
khong thé khic phuc dugc trong
thdi han 20 ngay thi co quan
chuyén mén vé xdy dung dimg viéc
thim dinh, ngudi dé nghi thim dinh
trinh thdm dinh lai khi c6 yeu cau.
theo quy dinh tai khoan 2 va khoan
4 diéu 38 Nghi dinh 15/2021/ND-
Cp

CV phong ban. giao vin ban tam
dimg thim dinh hofic dimg thim
dinh cho BPTN&TKQ dé thong bao

cho cha dau tu.
B5 Tra két qua gidi quyét ko so - Phong c6 trong
- CV Phong ¢6 chirc ning quan Iy | chirc ning ngay

vé& xay dung ghi chép, hoan chinh quan ly vé
diy di ndi dung Phiéu kiém soat| xdy dung;
qué trinh giii quyét hd so trong qué | - Bo phén
trinh thu ly hd so;Trong thoi gian | TN&TKQ;
khong qua 01 ngdy lam vi¢c tir khi
Thong bao két qua thim dinh va
thong béo nop phi dugc phat hanh,
CV phong ban giao phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét hd so, thong
bao két qua thim dinh va thong bio
phi thim dinh cho BPTN&TKQ

- Mau phiéu xin
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dé thyc hién viéc thu phi thdm dinh
va trd két qua cho Chit diu tu,

- Déi véi cac hd so da qué han giaj
quyét, CVTD c6 vin ban néu ly
do qué han va thoi han tra két qua
1An sau théng qua Phé phong duge
phén cong tileo d6i kiém tra, théng
nhét néi dung van ban, trinh Trudng
phong ky ¢ xin 15i Cha diu tu. -
Két thic qué trinh giai quyét hé so
CCBPTIN&TKQ, CVVT hoan thién
déy di céc ndi dung théng ké, theo
ddi viée thue hién giai quyét thu tuc
hanh chinh theo quy dinh,

- Két thiic qua trinh giai quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CVVT hoan thién
diy du cac ndi dung théng ké, theo
déi trong Danh muyc tng hop két

qua xir ly cong viéc

16i va hen lai

ngdy tra két qua

sb 04

TT01/2018/TT-
VPCP

- Danl’l muc téng
hop két qua xir
ly cong viée

B6 | Péng diu ban vé, Iwu trir hd s Phong cé
CVTD lap danh myc hd so [yu trir, | chic ning
Thye hién theo quy trinh déng ddu | quéan ly vé Danh muc hé so
ho so va luu trir tai ligu theo quy | xdy dung |
dinh.
4 | Biéu miu

1. Phiéu tir chi tip nhan giai quyét hd so - miy s6 03 TT01/2018/VPCP

2. Phiéu yéu ciu b sung hoan thi¢n ho so

-mau s6 02/TT01/2018/VPCP

3. Gidy tip nhan hé so va hen ngay tra két qua - mau s§ 01 TT01/2018/VPCP

4. MAu s6 theo d&i hd so - Mu s6 06 TT01/2018/VPCP
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5. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so — mau s6 05 TT01/2018/VPCP
6. Phidu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua - mau s 04/TT01/2018/VPCP

7. MAu van ban LAy y kién ctia cac don vi, tb chirc ¢4 nhan lién quan

8. Thong bao hoan thién bé sung hd so

9. MAu bién ban ban giao ho so

10. Méu phiéu dé& nghi (g ndi bd Phong chuyén mon Huyén)

11. Méu van ban dé nghi thyc hién thim tra

12. Méu Thong bao két qua thAm dinh thiét ké, du toan dAu tur xdy dung cong
trinh

13. Miu Théng bao ndp phi thAm dinh thiét ké du todn

14. Vin ban tam dimg thdm dinh

15. Vin ban dimg thim dinh

16. Danh muc hd so lvu
17. Danh muc tdng hop két qua xir Iy cong vige
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG..., Dgc 13p ~ Ty do — Hanh phiic
Sé: /QLDT HaNGi,ngdy  thing  neim 202)

V/v: Liy v kién thdm dinh thiét ké -
dy toan tri€n khai sau thi€t ké co s¢
dy 4n (tén dy dn).

Kinh gm (Tén cdc co quan, don vi cdn ldy y kién)

Ngéy/ﬂlé‘ng/nzlim, Phong........ . nhén dugc Tor trinh (:s'c”a' To trinh) pge‘ty/théng/nérp
cua (tén chi ddu tu/co quan ngp) vé viéc tham dinh thiét ké - dyr todn trién khai sau thiét
ké co so dv én (tén dir dn).

Can cir Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Cén cir Lugt Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2021;

Cén cir Lujt diu tr cong sb 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019

, Cn cir Nghi dinh 56 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi
ti€t mot 56 ni dungivé quan ly dy 4n dau tur xdy dung; :

Can ¢ Nghj dinh s§ 10/2021/ND-CP ngdy 09/02/2021 ciia Chinh phti v& quan Iy
chi phi dau tir xay dyng cbng trinh

Cién ¢t Nghj dinh sé 40/2020/QH14 ngay 06/4/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 didu cua Lu4t Bz‘iﬁ fir cOng; | :

Phong...... xin giri hé so dy 4n, d& nghj Quy co quan xem xét, cho y kién vé céc noi
dung theo chirc ning quan Iy va nhimng ndi dung lién quan nhy san:

1..

2.

3.. :

4., |

Dé nghi Quy !Co quan xem Xét, cho y kién thAm dinh bang vin ban, gl
Phong........ (Dia chii .......... ) tru6e ngdy...../....../ndm (tink theo the; gian quy dinh).

Trudng hop qud théi han trén, néu Quy Co quan khéng c6 y kién, Phong...... s& thuc hién
tham dinh dir 4n theo quy dinh, xem nhur Quy Co quan da dbng y va chju trach nhiém vé
Iinh virc quan Iy ciia minh./.

Noi nhin: (PHONG...)

- Nhur trén; (KY, ghi v ho tén, chire v v dong ddu)
- B0 phin TN&TKQ HSHC;

- Luu: VT, QLXD

Ghi chu: Thir ty 1, 2, 3 Néu tén co quan, don Vi, ngi dung dé nghi gép y theo chire
nang nhiém vu ciia cét co quan, don vi dé.

- Truong hop Idy ¥ kién sé nganh va cde don vi lién quan ngoai huyén, Lanh
dao huyén ky ban hanh vin bén xin y kién
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UBND‘HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG... Péoc lip - Ty do - Hanh phic
S6: —  /QLDT
V/v Théng béo hoan thién bd Ha N¢i, ngay thdng  ndm 2021

sung hd so thiét ké, du toan trién
khai buéc sau thiét ké co sé du
an

Kinh giri: (Tén chii dau tu)

_ Phong..... nhdn duge ho so kém theo t trinh s6..... cia Chii dAu tu v& viéc trinh
thdm dinh Bao c4o nghién ctru kh thi du an

- Cin cir Luat Xy dyng sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can cof Lugt sira ddi bd sung mot s& didu cia Lujt Xay dyng Ludt sb
62/2020/QH14 17/6/2020;

- Can clr Nghi dinh s& 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phad quy dinh
chi tiét v& quan 1y du an déu tu xay dung;

Sau khi nghlen ciru hd so, dé c6 co so t6 chire thim dinh, d& nghij chi dau tu chi
dao don vi tu van nghién ciru 1am 15, bb sung mot s6 ndi dung sau :

- V& co s6 phap 1y dy 4n ; thanh phén hd so ;

- Phéi hop céc don vj lién quan 1am r& kha nang d4u néi ha tng k¥ thudt, v& ngudn
vén va kh nang bd tri vbn,

- Nbi dung hd so thiét ké(néu cdc yéu cdu hodn thién), ..

Sau khi hoan thi¢n cdc n6i dung néu trén, d& nghi Chu dau tu tng hop hd so gui
ve Phong........ @8 tiép tuc thim dmh Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhéin dugc yéu
ciu cla co quan chuyén mdn vé xdy dung, néu ngudi dé nghi thdm dinh khong thue
hién viéc bd sung hd so thi co quan chuyén mén v xay dung dimg viéc thim dinh,
ngudi dé nghi thdm dinh trinh thdm dinh lai khi c6 y€u cau.

Trén day 1a mét s6 ¥ kién ctia Phong...... vé viéc hoan thién bd sung hd so Béo céo
nghién ciru kha thi dy an dé chi ddu tu nghién ciru thue hién./.

Noi nhan: (PHONG...)
- Nhur trén; (Ky, ghi r8 ho tén, chirc vu va dong
et ; diu)

5% SR RO Faadw fasile -
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UBND HUYEN... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG cerienans Déc 1dp — Ty do - Hanh phuc
|
|
l Ha ngi, ngay ... ... thdng ..... ndm 2021
|
‘ A k- . 1
BIEN BAN BAN GIAO HO SO
Phong ........ thyc hién thim dinh (#hiét ké ban kY thugt/thiét ké BVIC/dy todn)

cong trinh (#8n cong trink). Theo quy dinh tai diém a khoén 1 Piéu 38 ciia Nghj dinh s6
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé

quéan ly dy 4n dau tir xay dl_mg.,_ Phong...... iy y kién cta cic €O quan chuyén moén nén
tai vin ban s ........ oo DEAY..../..../20..... Phong ........ ban giao ho so (thiét ké xay

dung trién khai sau Ethié’t ké co 50/dw todn) cong trinh (tén cong trinh) va céc t3 lidu ¢6
lién quan dé B phan tiép nhan va tra két qué giri hd so dén céc co quan, don vi dé tham
gia y kién theo quy dinh.

Danh myc hé so bao gom:

VN SO
P ettt
\
S S
oo, ettt
DAI DIEN BEN GIAO DAIDIEN BEN NHAN

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi r3 ho tén)
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UBND HUYEN... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG Péc lap — Ty do — Hanh phic

------------

Ha néi, ngay ...... thdng ..... ndm 2021
Kinh gii: Phong: (Phong ldy ¥ kién)

Phong...... nhan duge hd so thiét ké va dy todn cong trinh (#n cong trinh) theo ndi
dung d8  nghj thdm dinh cta (tén chi ddu tu) tai To trinh s§ (6 10 trinh). D& ¢6 co 58 )
chirc thAm dinh, Phong...... xin giri hd so, &€ nghi cc Phong, nghién ctru va cho y kién
vé nhitng ndi dung cia dy 4n theo chirc ning, nhiém vu duge giao, cu thé la:

Y kién thdm dinh xin giri vé& Phong ........ trude ngay (theo s6 ngay qui dinh) aé
tdng hop, xem xét gidi quyét Thong béo Két qua thim dinh thiét ké theo quy dinh.

Xin trén trong cam on!

Hb so giri kém theo: TRUONG PHONG
Ghi chu:

~ Truong hop cdn dwoc cung cdp thém thong tin phuc vu cho viéc tham gia y kién
thém dinh thiét ké co 56, dé nghi lién hé voi D/c ......ovvevcunecene. -Phong ...... (PT:04......).

IEETRI AN R e ER ma n Igae e ST BT L B o o T 5 S TR AL
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- UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHfA VIET NAM
PHONG........ Pgc ldp - Tw do - Hanh phic
Sé: /QLDT Ha NGi, ngdy  thdng  nam 2021

V/v Thuce hién thim tra (TKXD trién
khai sau TKCS), dy toan xay dung

cdng trinh ..... prsarens
| »
Kiinh giri: « Co quan trinh thém dinh TKXD cong trinh »
Phong...... nhdn dugc hd so thidtké ......... cong trinh thugc du dn du ti xdy dung
........ « Tén dy an »....... kém theo To trinh 86 .................. DEAY .....rn.e.... €A « Cor quan

trinh thdm dinh TKXiI) cong trinh ». Sau khi nghién ctru hé so, dé c6 diy di co s¢ thim
dinh theo quy dinh, Phong...... d& nghj Cha du tu nghi¢n ciru diy da nhimg quy dinh vé
viéc tham dinh thiét ké x4y dung céng trinh trong d6 hru ¥ thyc hién mét sé ndi dung
chit yéu nhu sau:: '

1. Chu d4u tu hoan thién hd so trinh thim dinh véi mdt sb ndi dung sau :

2. Té chirc thim tra thiét ké cOng trinh:

- Lya chon don vi tr vén thim tra (TKXD trién khai sau TKCS), du toan xdy
dung cong trinh: Chii dau tir lwa chon va ki hop dong vai t chire, ¢4 nhan cé chirc ning
tw vén thim tra dugc: cong b6 cong khai trén trang thong tin dién tir cia B6 Xay dung,
Phong........ phu hop v6i loai va cdp cong trinh theo quy dinh.

- Noi dung thém tra: Don vi tr vén thim tra thyc hign thém tra TKXD trién khai
sau TKCS theo ndi dung quy dinh tai Diéu 83a ciia Lujt sira doi bo sung mét s§ didu
cua Luat Xay dung, trong d6 don vi tu van thém tra phai két lufn cu thé dugc cac ndi
dung nhu sau:

+ Sy tudn thi quy dinh cda phap luat vé lap, thim tra thiét ké xdy dung, didu kién
ning lgc hoat dong x4y dung cia td chire, c4 nhan tham gia khao sat, thiét k&, tham tra
thict ké. | '

. Sur phu hop clia Thiét ké xay dyng v6i Thiét ké co s& da dugc co quan chuyén
moén vé xiy dung thﬁr;n dinh. '

+ Kiém tra két! qua Ehfim tra clia t§ chirc tu vén vé dap g yéu cdu an toan cdng
trinh, sir tudn thi quy chuin ky thuat va quy dinh ctia phap ludt vé 4p dung tiéu chuin
trong thi€t ke doi Vv6i trudng hop yéu ciu phai kiém tra thiét ké theo quy dinh tai khoan
6 Dicu 82 ciia Lut s§62/2020/QH 14,

*+ Sur tuan thi quy dinh cia phap luat v& viéc x4c dinh dy todn xy dung,

. + Kiém tra vi¢c thue hién céc yéu ciu vé phong, chéng chay, nd va bao vé moi
trirdng,
+ Kiém tra viéc thuc hién cc yéu ciu khéc theo quy dinh ctia phdp luit c6 lién
quan _
3. Gtri hd s0 t6i co quan nha nuée c6 thdm quyén @ cho ¥ kién, thdm dinh, thim
duy¢t theo quy dinh c6 phép ludt ¢6 lién quan lam co s& tong hop theo quy dinh khoan
24 diéu 1 Luit Xay dung s 62
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4. Trach nhiém cta Chu diu tu va cac don vi tu van:

- Chi dAu tu chiu trdch nhiém lya chon va ki két hop_ ddng tu vin thdm tra thiét
ké x4y dung cong trinh ddng thoi theo ddi va thyc hién hop ddng.

- Chi du tur ¢ trach nhiém dén dbc td chire tr vin thAm tra va c4c c4 nhan chd
tri thim tra lién hé v6i Phong........ @& dugc hudng din thyc hién thim tra thiét ké xay
dung cong trinh theo quy dinh cua phép luat; thuc hién diy da cac lwu ¥ (tgi cde vin bdn
g0p ¥ ¢ bude di dn - néu cé t6n tai).

- Két thiic qué trinh thyc hién don vi tu van thim tra c6 trach nhiém tong hop, 1ap
Béo cdo két qua thuc hi¢n theo quy dinh, lép hd so didu kién ning luc cia td chic va
céc cd nhén chu tri; Cha du tr co trach nhiém déanh gi4 ddi véi Bao céo két qua thim
tra do tur vin thuc hién, gitri vé Phong........ truéc ngay ...... /..20... (15 ngay doivéi
cong trinh cdp ILI11/ 10 ngay doi véi cong trink con lai) d& xem xét, thim dinh. Sau thoi
diém néu trén néu chua hoan thanh cong tic thdm tra, chi ddu tu c6 trach nhiém giai
trinh, gia-han bang vin ban giri Phong........ , trong d6 néu ro thoi gian hoan thanh, qua
thoi gian gia han Phong........ s& tam dirng viéc thim dinh, chi dAu tur trinh thdm dinh lai
theo quy dinh.

- Trong qua trinh thim tra, trurong hop hd so thiét ké c6 nhitng 18i, sai s6t dan den
khong thé dua ra két lusn, cha dAu tu c6 trach nhiém bao cdo Phong xem xet, quyét
dinh. Trong thoi han 20 ngay néu nhing 13i, sai s6t néu trén khong thé khic phuc hodc
chi ddu tu chwa bd sung hoan thién hd so theo cic ndi _dung néu tai vin ban nay,
Phong........ s& tam dung viéc tham dinh, chit ddu tu trinh thdm dinh lai theo quy dinh tai
khoan 2 Pidu 38 cia Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh ph.

Pé nghi Chu du tr khin truong hoan thién céc ndi dung néu trén. Trong qua

trinh thue hién, néu c6 khé khin vudng méc cin lién hé voi Phong........ dé duge hudng
dn giai quyét./.

Noi nhin: (PHONG...)
- Nhu trén; (K, ghi rd ho tén, chirc vu va dong
PTT ; dau)
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UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG......... Djc 14p — Ty do — Hanh phiic
Sé: /-QLDT Ha Ngi, ngay thang  ndm 2021

V/v Théng bio két qué tham dinh
Thiét ké xdy dung trién khai sau
Thiét ké co s&, du toan (néu c6) xay
dung cdng trinh

..........................................

Kinh glfi: ...cooovviiiniie
Phong dd nhin To trich s .... ngay .... Cla .......... bé nghi thdm dinh Thiét
ké xay dung trién khai sau Thiét ke Co SO va du todn xdy dung (néu c6) céng trinh
........ thudc du an dau tur .

Can cir Luit Xay du'ng 56 50/2014/QH13 duge Qubc hoi théng qua ngay
18/6/2014; ] . i

Cidn cir Luft sira @i bd sung mét so diéu cua Luat Xay dung Lust sb
62/2020/QH14 17/6/2020;

Cén cir Nghj .dinh s§ 15/2021/ND-CP ngdy 03/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh

chi tiét vé quéan Iy dur 4n diu tu xdy dung;

Cén ct Nghj dinh sé 10/2021/NDP-CP ngay 09/02/2021 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét vé quan Iy chi phi dau tr x4y dung;

Cén cir Nghl dinh so 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé néi dung vé& quan Iy chét lwong, thi cong x4y dung bao tri cong trinh x4y
dung;

Cin ctr ho so trinh thdm dinh;

Can cit Két qua thim tra thiét ké xay dyng cia t6 chire tur vén, ¢4 nhan;

Céc cain cir khic 66 e qUan ........ceeeeeeeseeersoeessoo

Sau khi xem xét, (co' quan thim (dinh) théng bdo két qua thim dinh thiét ké xay
dung va du todn xay dyng cong trinh (néu ¢6) nhur sau:

L. THONG TIN CHUNG VE CONG TRINH

-Téncéngtrinh ........................... Loai, cip cong trinh ......ocooovonnnnnn)
- Tén dy 4n d4u tr XY QUNG: ..oooititeeeevsesees s sse e
- Dia diém O
7 CHU AU UL v
- Gidtrj du toan x8y du'ng CONG trANR: Lo
= NUOn vOn AU 0 ..o e res e
- Nha thau thlet ké xay dung cong trinh, 14p du to4n xay dyng (néu c0)

- Nha thiu thim tra thiét ké XY dUNE: ..o
- Nha thdu khao s4t XAY QUG ..ot

11. HO SO TRINH THAM DINH THIET KE XAY DUNG
V. Vinban phaply :
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(Ligt ké cdc van ban phdp Iy c6 lién quan trong ho so trink)

2. Ho sa, tai liéu khao sét, thiét ké, thim tra:

(Liét ké cdc hé so trinh thdm dinh)

3. Nang luc hoat dong x4y dung cua cic t& chirc va nang lyc hanh nghé hoat
dong xdy dung cuia cac c4 nhan tham gia thiét ké xay dung cong trinh:

Liét ké: M s6 chitng chi niing lyc hoat dong xdy dung cia nha thau khao sat, nha
thdu lap Thiét ké xdy dimng, nha thau thiam tra; Ma s6 ching chi hanh nghé hoat dgng xdy
dung cia cdc chirc danh chi nhiém khdo sdt xdy dung; Chi nhiém, chu tri cdc by mén
thiét ké. Chii nhiém, chii i thdm tra; Gidy phép hoat déng xdy dung ctia nha thdu nuée
ngoai

IIl. NQI DUNG HO SO TRINH THAM PINH

Tém tht giai phap thiét ké chu yeu Kién tric, nén méng, két ciu, hé théng k§
thuft cong trinh va cdc ndi dung khac (néu co)

Iv. KET QUA THAM PINH THIET KE XAY DUNG CUA CO QUAN
CHUYEN MON VE XAY DUNG

1. Suir tuén thi quy dinh ctia phap luit v& lap, tham tra thiét ké xay dung

2. Piéu kién nang lyc hoat dong x4y dung cia t chirc, c4 nhan tham gia khéo sat,
thiét ké, thim tra thiét ké:

3. Sy pht hop cua thiét ké xay dung véi thiét ké co s& dd duge co quan chuyén
mon vé xiy dung tham dinh:

4. Kiém tra két qua | thdm tra cta tb chirc tr véin dé dap tng yéu cdu an toan cong
trinh, sy tudn thi tidu chun k¥ thust va quy dinh cta phap ludt v& ap dung tiéu chuén
trong thiét ké dbi voi trudmg hop yéu cAu phii tham tra thiét ké theo quy dinh

5. Su tudn thi quy dinh cia phap ludt v& viéc xé4c dinh dy toan xay dyng (ndu c6
yéu ciu):

6. Kiém tra viéc thyc hién céc yéu ciu vé phong, chdng chay, nd va bio vé moi
truong:

7. Kiém tra viéc thuc hién céc yéu cdu khéc theo quy dinh cia phép luft c6 lién
quan: _

8. Yéu ciu stra dbi, bd sung va hoan thién thiét k&, du toan x4y dung (néu cé):

V. KET LUAN VA KIEN NGH]

- Dt didu kién hay chua du diéu kién dé trinh phé duyét.

- Yéu clu, kién nghi d6i véi cha dau tr (néu c6).

Noi nhin: © (PHONG...)
- Nhu trén; (KY, ghi 0 ho tén, chikc vu va dong
" rveeeesiienens ; ddu)
-Lwu: ......
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UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG........ Dic lap - Ty do - Hanh phiic
86: /QLDT ' Ha Ngi, ngay théng  nim 201

V/v Théng béo ndp phi thim
dinh thiét ké xdy dyng trién khai
sau thiét ké co so, tw todn cong

trinh ............. hasienenanen

- Céin cir Lugt Xay dyng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014; ’
- Cén cir Lust sira doi bé sung mdt sé didu cua Ludt Xdy dung Luat sb

62/2020/QH14 17/6/2020;
| - Can cir Nghi|dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét vé quan 1y dy 4n dAu tr xay dung; |

- Céin cir Théng tur 6 210/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 quy dinh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quén 1y va sir dung phi thim dinh thiét ké ky thuat, phi thim dinh dyr toan

xéy dyng; s0 47/2021/TT-BTC ngay 24/§/2021 quy dinh mirc thu mot sé khoan phi, 18
phi nhim hé trg, thao g& kho khin cho dbi tuong chiu dnh hudng béi dich Covid-19.

- Két qua thim dinh (TKKT/TKBVTC), dur ton cong trinh: ............ , thue dur
an ........... eeeneaaead A e ddng.

Phong..... x4c dinh:

1. Phi thém dinh (TKKT/TKBVTC), di todn cong trinh 13: .............. dong

(BEANg Chil: ...vvvveoeeereere ).

2. Hinh thac thu phi: ndp tidn mat hoic chuyén khoan theo thdng tin duéi day

- Tén don vi thy hudéng : UBND huyén...

- Dia chi ' T - Ha Noi

- Ma DVQHNS :

- Tai khoan

- Tai _ :

- Noi dung CK | : Nop phi thim dinh thiét ké, du todn cong trinh: ............ ,
thuéc dy an ........... eeerirreneeen

~ Vin ban nay khéng co gia tri thay chimg tir thu phi. Cht ddu tir chi nhan dugc
Thong béo két qua thdm dinh sau khi da nop phi néu trén./.

Noi nhin: (PHONG...)
- Nhu trén; (Ky, ghi ¥é ho tén, chirc vy va dong
v, ; ddu)
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UBND THANH PHO HANOQ!I  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG........ Pic lap - Tw do - Hanh phie

S6: /QLPT Ha Ngi, ngay  thdang  ndm 2021
V/v Théng béo tam dirng thAm dinh
thiét ké, du toan/thiét ké, dy toan
didu chinh..........

Kinh giri: (Tén chi dau tu)

Phong........ dang thye hlen thidm dinh thiét ke dur toan trién khai sau thiét ké cong
trinh thucf)c; « j"en du an »....... kém theo T trinh 6 ....vveveceenee. NEAY .veverrvioraens cia « Co
quan trinti'thdm dinh TKXD cong trinh ».

- Can cir Ludt X4y dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Cin cir Ludt sia ddi b sung mot sé diu cua Ludt Xdy dung Luft sb

62/2020/QH14 17/6/2020;
- - Can cir Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét v& quéan Iy dy 4n déu tr xdy dung;

Trong qué trinh thim dinh Phong........ phét hién thdy (phmmg phdp tinh todn, t4i
trong, moé tG ban vé, 5o do...- néu ré nguyén nhdn) trong ndi dung hd so (néu ré Iy do)
din dén khong thé dua ra két luan thdm dinh. Bang van ban nay Phong........ tam dung
thdm dinh dy 4n, de nghij chi diu tu chi dao don vi tu vin nghién ciru (néu cdc yéu cau
hoan thién), gwi vé Phong........ dé tiép tuc thdm dinh. Trong thoi gian khéng qué hai
muoi (20) ngay ké tir ngay nhan dugc van ban nay néu céc sai s6t néu trén khéng thé
khéc phuc dugc thi Phong........ dimg viéc thim dinh, dé& nghj Chi dau tur trinh thdm dinh
lai dy 4n theo quy dinh.

Trén ddy la y kién cta Phong........ vé& viéc tam du'ng thim dinh thiét ké -dy toan
trién khai sau thiét ké co s& cong trinh thudc « Tén dy an », dé cha diu tr nghién ctru
thire hign./.

Xin trdn trong cam on./.

Noi nhidn: ‘ (UBND HUYEN...)
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng
. eereeeriin : dau)
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UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG........ Dic lip - Ty do - Hanh phiic
Sé: /QLPT Ha Noi, ngdy  thing  ndm 2021
V/v dimg thim dinh Béo céo
nghién ciru kha thi dur 4n dau tr

x8y dung cong trinh.....

Kinh gtri: Tén Chd diu tr

Phong........ nhén duge t& trinh sb.............. ngay 22/01/2021 cta (Chii déu tr) vé viéc
thdm dinh thiét ké- dyr toan trién khai sau thiét ké co s& cong trinh thudc dy 4n. Pé ¢6 co
s& td chirc thAm dinh, ngay ....... f....../2021 Phong........ ¢6 van bén s6....../SXD- -QLXD vé
viéc hoan thién b sung hd so thiét ké- dir toan thude dy 4n. Tuy nhién, dén nay chi dau
tu chira hoan thién cac noi dung hd so/ hodic chira giri hd so hoan thién bd sung hd so vé
Phong........ do vy chura c6 co s& xem xét giai quyét.

V6i nhitng ndi dung t6n tai néu trén, hd so trinh thim dinh thidt ké - dy todn chura dii
co sé dé giai quyét va trinh cép thim quyén phe duyét theo quy dinh. Phong........ théng bao
dimg thdm dinh hd so thiét ké - du todn trién khai sau thiét ké co s dé Chu diu tu biét,
khén trrong thuc hién.

Trong qué trinh hoan thién néu co vudéng mic dé nghi li€n hé véi Phong........ aé
dugc huéng din./.
Noi nhin: .
- Nhur trén; (PHONG...)
- L VT, o, (KY, ghi rd ho tén, chirc vuva dong

ddu)



57. Quy trinh Cép gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh (QT-57)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu, céch thic trién khai tha tuc cip gidy phép chit ha, dich
chuyén céy xanh va néng cao hi¢u sudt, nang lyc lam vigc cna cdng chire phu
trdch linh vuc Ha tang k§ thuat thude thdm quyén giai quyét ctia UBND cép
huyén d6i véi céc t6 chirc, ca nhén trén dia ban thanh phd Ha Nai.

Pham vi ap dung

- Ap dung d6i vei cac td chirc, ¢ nhan c6 nhu ciu thye hién chat ba, dich
chuyén ¢y xanh do clp huyén quan ly (giao UBND cp huyén quan ly) theo
phén clp tai Quyet dinh s6 14/2021/QD-UBND ngay 06/9/2021 cia UBND
thanh pho Ha Noi vé Ban hanh quy dinh phan cdp quan ly nha nude mot s linh
vire ha tAng, kinh té - x& hoi trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Cén b, cong chire, vién chire thude phong chuyén mén dugc phan cip quan
ly, b phin TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 li€n quan thude
UBND cip huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co sé phap ly

- Lut Xay dung s0 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cia Quéc hoi;
- Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ctia Chinh phu vé quén ly cdy
xanh do thi;

- Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé& thuc hién co ché mét cira,
mdt cira lién thong trong gidi quyét tht tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh sb 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gi4i quyét thi tuc hanh chinh;

Quyet dinh sé 19/2010/QD- -UBND ngay 14/5/2010 cta UBND Thanh phb Ha
Nbi v& viéc ban hanh Quy dinh v& quén ly hé théng cdy xanh db thi, céng vién,
vudn hoa, viron thé trén dja ban thanh phd Ha Noi;

Quyet dinh 4206//QD-UBND ngay 17/9/2021 cta thanh phd Ha Noi vé viée
¢dng b danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ndng quéan ly nha
| nude cua s¢ Xéy dung Ha Ndi;

Quyet dinh s0 14/2021/Qb-UBND ngay 06/9/2021 ctia UBND thanh pho Ha
Noéi vé Ban hanh quy dinh phan cap quan ly nha nudc mot s6 linh vuc ha ting,
kinh té - xa th trén dia ban thanh phd Ha N#i.

Thanh phan hd so Bian | Bansao
chinh

1. Pon dé nghi cép glay phép chit ha, dich chuyén cay X
xanh d6 thi; (néu 13 vi tri, dia diém, chung loai cay, kich
thude va 1y do can chit ha, dich chuyen cdy xanh)

2. So dd, vi tri cay xanh d6 thi can chit ha, dich chuyen X

3. Anh mau chyp hién trang cdy xanh db thi can chat ha, X
dich chuyén; (thé hién rd hinh déng toan bj cly xanh va vi
tri, tinh trang céy xanh th& hién su nguy hiém)

4. Céc hd so kém theo: X
-Néula du an: Cac Quyét dinh phé duyét dur an clia cép cb
thaAm quyen phé duyét; ban v& mit bing thiét ké dugc co
quan c6 thdm quyén phé duyét trong dé thé hién vi tri cly
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xanh ndm trong cong trinh xdy dyng.

- Néu cbng trinh x4y dyng nha & cta hd gia dinh, c4 nhan:
Ban v& mit ibéng thiét ké duoc co quan c6 thém quyén phé
duyét trong d6 thé hién vi tri cdy xanh nam trong cong
trinh xdy dyng; Gidy phép xdy dung nha & riéng le.

- Néu 13 ddu néi dudng giao thong: Vian ban chip thuan
diu nbi giao théng clia cip co thim quyén cho phép; ban
vE& chép thuin Quy hoach téng mit bing va phuong 4n

kién tric

3.3 | 86 lwong hd so
01 bd j

3.4 | Thoi gian xiv Iy
- 7 ngay lam vigc k& tir khi nhan ddy du hd so hop & dbi voi truémg hop d&
nghi chit ha, dich chuyén cfly thong thudng (sé luong tir 10 cy trd xudng,
khéng phai 14 cdy quy hiém, cdy cb thy, khéng c6 biéu hién pha hoai 1am ciy
chét).

- 14 ngay lam vigc ké tir khi nhan dly di hd so hop 18 dbi véi trudmg hop dic
biét sau:

+ Cdy c6 biéu hién bj ph4 hoai cn phai didu tra x4c minh.

+ Dich chuyén, chat ha ciy véi s lugng 16n hon 10 ciy (khong bao gbm cdy
chét); cay quy hiém (céy c6 ngudn gen dic biét va gié tri kinh & cao da dugc
ghi tén vao sich d6 Viét Nam phén thyc vat theo Nghi dinh sé 06/2019/ND-CP
ngay 22/01/2019 cia Chinh phi); cay di san, cdy cb thu (cdy c6 dudng kinh
thén tai vi trf 1,3m 1én hon 50cm; D, 3 >50cm) phéi bdo cdo UBND thanh phé
Ha Néi chip thuan.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phén m{t cira/Bo phén tiép nhan va tr két qua giai quy&t tht tue hanh chinh
cia UBND cip huyén.

3.6 | Lé phi
Khong ‘

3.7 | Quy trinh xit ly céng viée .

3.7. | D6i v6i trudmg hop tir 10 cay tr& xudng, khong phéi 12 cly quy hiém, ciy cd

1__| thy, khong c6 biéu hién phé hoai lam cy chét (07 ngay lam viéc).

T ' Trinh ty Tréch Thoi | Bieu mwKét

‘ nhiém gian qua

B1 | Nop ho so dé nghj cap gidy phép chit ‘

ha, dich chuyén cdy xanh:

- Nop ho so tryc tiép tai B phan “Mot Té chite. o5 | G0

cira” cia UBND cap I‘luyén; nhﬁn’ hanh | Theo myc 3.2
- Hodc ding ky giri ho so dich vu cdng chinh

truc tuyén hoic qua qua dich vu buu

chinh cong ich.

B2 | Ti€p nhén hd so va ghi gidy fip nhan, | Bo phén Gidy tiép nhan
hen ngdy; tride khi tiép nhén c6 trach | tidp nhin | . ho so va'hen
nhiém xem xét, kiém tra tinh chinh | va tra két hanh ngay tra ket qua
xac, day dua cia h6 so: . qué giai chinh - mau s0
a) Trudng hop hd so chwa ddy du, | quyétthi 01/TT01/2018/

chua chinh x4c theo quy dinh B@ phdn | tuc hanh VPCP




mot cira phai huéng din bo sung; hoan | chinh clia
thién hd so theo quy dinh va néu & ly | UBND chp
do theo miu Phiéu yéu cau bd sung, huyén
hoan thién hd so;

b) Trudmg hop tir chdi nhan hd so phai

néu rd1y do theo mau Phiéu tir chéi

giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so dy du, chinh x4c

theo quy d dinh; tiép nhén hd so va va

ghi giay tiép nhén, hen ngay

- Tiép nhén truc tiép;

- Hodc qua cbng dich vu cong truc

tuyén (hoic thong bdo qua email).

B0 phan Phiéu kiém soat
tiép nhan qua trinh giai
va tra két 0.25 quyet hd 50 -

. qua giai mAu sb
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén quyét thu xigay 05/TT01/2018/
tuchanh | o0 VPCP
chinh cda vige
UBND cép
huyén
L&nh dao
phong 0,5
B4 | Phén cong xi¥ Iy hd so cknluye'n ngay
mdn cua lam
UBND cép | viée
_ huyén
B5 |Thim dinh hd so: Céng chic dugc | - Chuyén - Phiéu kiém
giao thu ly kiém tra hd 0 va thong vién dugc S04t qua | trinh
béo véi TO cong tac' dé & chirc kiém | phén cong, giai quyet hd so
tra hi¢n truong: Lanh dao — mau s0
- Pbi véi hd so qua thdm tra, tham phong 05/TT01/2018/
dinh chua du diéu kién giai quyét,| chuyén VPCP
phong chuyén mén tra lai hd so kém | mén cia 4,75 N ]
theo théng bdo bang vin ban ctia Lanh | UBND cap e - Mau phicu xin
dao phong va néu rd ly do, ndi dung huyén 1§my 16i va hen lai
cin bd sung theo miu Phiéu yéu cau | - Bo phén ngay tra két qua
bd sung, hoan thién hd so - mAu s6 02 | tiép nhén vige | mau sb
dé giri cho td chirc, c4 nhin thong qua | vatra két 04/TT01/2018/
B phan mét cira. Thoi gian thong bdo | qua giai TT-VPCP
tra lai hd so khong qua 03 ngay lam quyét thi - Bién bén kiém
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, trir| tuc hanh tra hi€n truong,
trudmg hop phdp ludt chuyén nganh cé | chinh cua Du théo Gidy
quy dinh cy thé vé thoi gian (hoiic | UBND cp phép

1 T4 cng thc kim tra xac dinh tinh trang chét lugng ciy xanh va d& xuét phuong 4n xir 1y dé cép gidly phép chit
ha, dich chuyén céy xanh do UBND cép huyén thanh 1ap.
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théng bao qua emall trong trudmg hop huyén
giri hd so qua cdng dich vu cong truc
tuyén). Thoi han giai quyet duge tinh
lai tir diu sau khi nhan da hd so.
- Déi véi hd so qua han giai quyét,
‘trong thoi han cham nhét 01 ngay
truGec ngdy hét han, phong chuyén
mon phéi théng béo bang viin ban cho
B0 phén m{t cira va giri vin ban xin
16i td chirc, c4 nhan (hodc email),
trong d6 ghi rd Iy do qua han, thoi
gian daé nghj gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngdy tra két qua
duge thuce hién khong qud mot 14n
- Trudng hep, dat yéu ciu tién hanh,
soan thio Gidy phép chit ha, dich
chuyén ciy xanh (du thao). '
B6 | Trinh du thao Gidy phép chit ha, dich - Chuvén
chuyén ciy xanh cho Lanh dao Phong | .- Y
vién dugc
chuy€n mon xem xét: hin cone: 0,5 Gify phép duoc
- Néu dbng y: Lanh dao Phong ky phan cong; ngay | .. Y Puep Jo
nhdy vao Gidy phép chit ha, dich | ~ Lan.h dao [am fanh qag l?hong
hon ky nhay
chuyen céy xanh. ph 'S viéc
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buge | WD
mon
5, néu rd Iy do.
B7 | Trinh Lanh dao UBND cap huyén xem | Chuyén
x€ét, ky Glay phép (c6 thé ly quyén | vién duge
cho ldnh dao phong chuyén mén phé | phan céng;
guyet frén hé thong phan mém dé dam Lanl} dao 0,5 |Gidy phép duoe
ao tien do thoi gian): phong ) A
-Néu ddng y: Ky vao Gidy phép chit chuyén neay duyét
ha, dich chuyén cdy xanh mdn; Lanh
- Néu khéng dong y: Chuyén lai | dao UBND
Phong chuyen moén xtr Iy, néu rd 1y do. | cdp huyén
B8 | Hoan thién Gidy phép: T1ep nhan Gidy | - Chuyén
phép chit ha, dich chuyen cdy xanh tir | vién duoc 0.5 - Gidy phép
Lanh dao UBND cap huyén, hoan | phén cong; ’ hoén thién
thién két qua (d6ng diu vao glay B§ phén xigay - Phiéu theo doi
phép); Chuyen va ban giao két qua vé tiép nhén am qua trinh xir Iy
B¢ phan tiép nhan va tra két qua giai | va tra két vige cong viée
quyét thia tuc hanh chinh. qua
B9 | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan theo | - B{ phén
gidy hen (Truorng hop thyuc hién dich tiép nhén Gid
vu cong tryc tuyén Bo phén tiép nhan | va tra két hanh Giv phé
va tra ket qua giai quyet thil tuc hanh qua giai chinh Y phep
chinh tiép nhan ddi chiéu ban chinh hd quyet thi
50 trwe khi tra két qua) tuc hanh
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chinh cia
UBND cép
huyén

B10 | Thong ké va theo d5i hd 507 -UBND
- Chuyén vién B phin tiép nhédn va | cip huyén 4 .
trd két qud giai quyét the tuc hanh| (B§ phan - Phiéu theo dai
chinh UBND cép huyén c6 trich| tiép nhén qua tm.l{l xrly
nhiém théng ké két qua thuc hién| va tra két I o A
TTHC: s i Gio | - SO theo d6i ket

: qua giai N s a1 oA
- Phong chuvé an luru hd X &1 thil hanh | qua xtt ly cOng
Phong chuyén mén h ho so va| quyét thi hinh | viee
théng ké TTHC thyc hién. tychanh | SO
, - S6 thong ké
chinh; I
- Phong KoL qua thie
n hién TTHC
chuyén
, mon
3.7. | D6i véi truong hop truong hop dic biét (14 ngay 1am viéc)
2

TT Trinh ty Tréch Thei | Biéu m?“l,u/Két

nhiém gian qua

Bl | Nop hd so dé nghi cip gidy phép chit
ha, dich chuyén cdy xanh:

- Nop hd so trye tiép tai B phén “Mot T4 chite. o4 | 10

cira” cila UBND cép huyén; nhéin, hanh | Theo muc 3.2
- Hoéc diang ky giri ho so dich vu cong chinh

truc tuyén hoic qua qua dich vu buu

chinh cong ich.

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép nhin, Gidy tiép nhan
hen ngay; trrde khi tiép nhan c6 trach hd so va hen
nhiém xem xét, kiém tra tinh chinh ngay tra két qua
xéc, diy du cia hd so: - miu sb
a) Truong hop hd so chua diy du, 01/TT01/2018/
chwra chinh xac theo quy dinh B§ phdn | Bo phin VPCP
mdt cira phai hudng din bd sung, hoan tiép nhén
thién hd so theo quy dinh vanéurdly | vatra két
do theo mAu Phiéu yéu cdu bd sung, | qua giai Gid
hoan thién hd so; quyétthit | hanh
b) Trudmg hop tir chdi nhin hd so phai | tuc hanh | chinh
néu ro 1y do theo miu Phidu tir chdi | chinh cia
giai quyét hd so thi tyc hanh chinh; UBND cép
¢) Trudng hep hd 50 day di, chinh xac huyén
theo quy dinh; tiép nhan hd so va va
ghi gidy tiép nhén, hen ngay
- Tiép nhén truc tiép;

- Hodc qua cbng dich vu cong truc
tuyén (hoiic thong béo qua email).

B3 Bophan | 0,25 | - Phicukiem
Chuyén hd so cho phong chuyén mén tiép nhan | ngdy | soét quétrinh

va tra két lam | giai quyét hd so
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| qua gidi | viée - mhu sb
| quyét thi 05/TT01/2018/
| tuc hanh VPCP
chinh cia
UBND cép
huyén
B4 Lanh dao
, phong 0,5
A n I chuyén ngay
Phén cong xg ly ho so mén ciia lam
1 UBND cé‘ip viéc
huyén
B5 | Tham dinh ho so: Céng chuc duge
giao thu Iy klem tra hé so va thong
béo véi T cong tac? d& td chirc kiém
tra hién trrong:
- Pbi v6i hd so qua thim tra, thim
dinh chwa du didu kién giai quyét,
phong chuyén moén tra lai hd so kém
theo thong béo béng vin ban ctia Lanh - Phiéu kiém
dao phong va néu 16 Iy do, ndi dung | - Chuyén soat qua trinh
cin bd sung theo mu Phiéu yéu céu | vién duge gidi quyét hd so
bd sung, hoan thién hd so - miu sb 02 phén cong, — mAu sb
dé giri cho to chirc, cd nhén thong qua | Lanh dao 05/TT01/2018/
B6 phan mot ctra. Thoi gian thong bao | phong VPCP
tra lai hd so khéng qua 03 ngdy lam | chuyén
vige k& tir ngay tiép nhan hd so, trir | moén ca - MAu phiéu xin
truong hop phap ludt chuyén nganh ¢6 | UBND cdp .| 6,0 | 15i va hen lai
quy dinh cu thé v& thdi gian (hodc huyén ngdy | ngiy tra két qui
thdng bdo qua email trong truong hop | -Bophén | lam |- méu sb
giri hd so qua cbng dich vy cOng tryc tifpnhin | viéc | 04/TT01/2018/
tuyén). Thm'han giai quyet dugc tinh | va tra két TT-VPCP
lai tir d4u sau khi nhan da hd so. qua giai - Bién ban kiém
- Péi véi hd so qud han gidi quyét, | quyét thi tra hién trurdmg;
trong thdi han chim nhét 01 ngay | tuc hanh Du thao bao
trudc ngay hét han, phong chuyén | chinh cila cdo UBND
mon phai théng bao bing vin ban cho | UBND clp Thanh phé
B¢ phin mét cira va giri vin ban xin huyén

16i tb chirc, c4 nhén (ho#ic email),
trong d6 ghi 6 Iy do qué han, thoi
gian dé nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua. Vlec hen lai ngay tra két qua
duoc thuc hlen khong qua mdt lan.

- Truong hop, dat yéu céu tién hanh,

soan thao Vﬁn ban bao caoc UBND

2 Té cong tac kiém tra xéc dinh tinh trang chdt lugng cy xanh va d& xuit phuong 4n-xir ly dé clp giy phép chit
ha, dich chuyén cdy xanh do UBND c4p huyén thanh lap.
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Thanh phd vé phuong an xi ly cdy
xanh
B6 |D6i vdi phuong én xir Iy cdy xanh:
Trinh dy thao Trinh dy thdo Bdo ciao | - Chuyén
UBND Thénh phé vé phwong 4n xir ly vién thu ly 0.5
cdy xanh cho Lanh dao Phong xem ho so ’ Béo cdo UBND
xét: ' - Lanh dao Iigay duoc 1anh dao
- Néu dbng y: Lanh dao Phong ky phong am phong ky nhdy
nhdy vao bio céo phuong an xir ly. chuyén vige
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai buée mon
5, néu rd ly do. '
B7 | Trinh Lanh dao UBND cdp huyén xem | Chuyén
xét, ky Bdo cdo UBND Thanh phé vé | vién duge
phuong 4n xtt Iy cay xanh (c6 thé Gy | phén cong; 0.5
quyen cho lanh dao phong chuyén Lanh dao ’ L.
mdn' phé duyét trén h¢ théng phan phong I}gay Ba(;) ca0 dUB}:]D
mém dé dam bao tién do thoi gian): chuyén am e auye
- Néu ddng y: Ky vao Béo céo mon; Lanh vige
- Néu khéng dbng y: Chuyén lai | dao UBND
Phong chuyén mén xir 1y, néu rd 1y do. | cép huyén
B8 | - 4,25
UBND Thanh phé chip thuan phuong UBND ngay
an xr Iy cdy xanh Thanh phé | lam
vigc
B9 |- Truong hop, bdo cdo dugc UBND | - Chuyén
Thanh phd chap thuén cho phép thuc | vién dugc
hién, yéu ciu soan Gidy phép chit ha, | phén cong/
dich chuyén, ciy xanh (dy thio); B¢ phén 0,5 Du thao Gidy
- Truong hgp, bao céo khong duge tiépnhan | ngay | phép hodc Van
UBND Thanh phd chép thuan: Tra Jai | vatra két lam | ban tra lai hd so
hd so vé Bd phin mdt cira dé tra cho td| qua gidi viée
chirc, ca nhan. quyét thi
' tuc hanh
chinh
B10 | Ddi_véi clp phép: Trinh dyu thao Gidy |
phép chit ha, dich chuyén ciy xanh | - Chuyén
cho Lanh dao Phong chuyén mdn xem | vién duge 0.5
et phan cong; ng,ay Giy phép dugc
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky - Lanh dao Jam chip thudn
nhay vao Giay phép chit ha, dich phong vide p s
chuyen ciy xanh. chuyén '
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai budc moén
9, néu rd ly do.
Bl1 | Trinh Lanh dgo UBND cé‘ip’huyén xem | Chuyén 0.5
xét, ky Gidy phép (cé thé Gy quyen | vién dugc ’ .k .
cho lanh dao phong chuyén mén phé | phéin cdng; r;gay Giay ghegtduqc
duygt trén hé théng phn mém dé dam | Lanh dao v?; e
bao tién do thoi gian): phong j
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| - Néu déng y Ky vio Gidy phép chit chuyén
ha, dich chuyen cdy xanh mon; Lanh
- Néu khong déng v: Chuyen lai | dao UBND
Phong chuyen mon xu Iy, néu rd ly do. cip huyén
B12 | Hoan thién Gidy phép: Tlep nhin Gidy | - Chuyén
phép chat ha; dich chuycn cdy xanh tir | vién duoc 0.5 - Gidy phép
Linh dao UBND: cép huyén, hoan | phén cong; ’é. hoan thién
thién két qua (déng diu vao g1ay B9 phan I;g Y | - Phiéu theo dai
phép); Chuyen va ban giao két qua vé | tiép nhan am qua trinh xir Iy
Bo phén tiép nhan va tra két qua gidi | va tra két vige cdng viéc
quyét thi tuc hanh chinh. qua
B13 | Tra két qua cho td chtrc, ¢4 nhan theo | - Bo phan
gidy hen (Trudng hop thyc hién dich tiép nhan
vu céng truc tuyén Bo phén tiép nhan | va tra két
va tra ket qua giai quyet tha tyc hanh |  qua giai Gio
chinh tiép nhén dbi chiéu ban chinh hd quyét thi | hanh Gify phép
| so truéce khi tra két qua) tuc hanh | chinh "
| ' chinh cua
UBND cip
huyén
B14 | Théng ké va theo ddi hd so: - UBND
- Chuyén v1en B4 phan tiép nhén va cap huyén .2 "
tra két qua gidi quyet thd tuc hanh | (B6 phin ) P%ue‘u the? d,m
chinh UBND cip huyén c¢6 trach | tiép nhan qa trm P X ly
nhiém thong ké két qua thuc hién| vatrakét . conzgt;lne_:c. Iy
TTHC, qué gidi th - 56 theo doi ket
L1 anh | quaxirly céng
- Phong chuyén mén hru hd so va quyet thi hinh | via
théng ké TTHC thyc hién. | tuchanh | M NI
chinh; i} § © th,o ng ke
- Phong k?.t qua thye
i o hién TTHC
‘ chuyén :
mon
4 | Biéu miu

1. Pon dé nghi cip gidy phép dich chuyén, chat ha cdy xanh theo phu lyc 01
Ban hanh kem theo Nghij dinh sb 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ciia Chinh

pht .

2. Giay phép - Phu lyc 02 Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP

ngay 11/6/2010 cia Chinh phu

3. Hé thdng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién _théng dugc ban hanh
kém theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018, gdm:

- Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua.
- Phiéu kiém soat qué trinh g1a1 quyét hd so va hd so (du'oru luu tai phong

Chuyén mdn);
- S& theo dai két qua xur ly cong viéc;
- S6 théng ké két qua thyc hién TTHC,

. .
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