UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2919 /QP-UBND Thanh Héa, ngay  08thdng9  nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi by nghi¢p vu chuyén mén dwec chuin héa
thudc tham quyén quan ly cia Van phong UBND tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0HI15 ngay 16
thang 6 nam 2025;

Can cir Két ludgn s6 226-KL/TW ngay 11 thang 12 nam 2025 ciia Ban Bi
thu vé chan chinh 1é 16i lam viée, ndng cao hiéu quad hoat dong cua hé théng
chinh tri;

Can cir Quyét dinh sé 534/0D-TTg ngay 31 thang 3 nam 2026 cia Thii
tuong Chinh phu vé viéc ban hanh Ké hoach thue hién Két lugn sé6 226-KL/TW
ngay 11 thang 12 nam 2025 ciia Ban Bi thuw vé viéc chan chinh 1é 16i lam viéc,
ndang cao hiéu qua hoat dong cua hé thcfng chinh tri;

Can cit Quyét dinh sé 2838/0P-UBND ngay 03 thing 9 nam 2026 cia
UBND tinh Thanh Héa vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chire ciia Van phong UBND tinh;

Theo dé nghi cia Chdnh Vin phong UBND tinh tai To trinh s6
3239/TTr-VP ngay 05 thang 9 nam 2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 16 quy trinh n6i b nghiép vu
chuyén mén duge chuan hoa theo nguyén tac “6 r6” va “mot xuyén suét” thudce
tham quyén quan ly ctia Van phong UBND tinh.

(C6 Phu luc I va Il kem theo)
Diéu 2. T6 chirc thyc hién

1. Giao S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop v6i Vian phong
UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan nghién ctru xay dung H¢ thong
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phan mém dé thiét 1ap quy trinh_dién tur ?Iéi vo1 quy trinh xr 1y nghi¢p vu
chuyén mon dugc phé duyét tai Bi€u 1 Quyét dinh nay.

2. Giao Van phong UBND tinh

- Thudng xuyén ra soat, cip nhat, phé duyét diéu chinh, bd sung, thay thé
hodc bii bo cac quy trinh khong con phu hop; phdi hop véi S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh cap nhat day du, kip thoi
trén cac hé thdng phan mém c6 lién quan dé trién khai thuc hién.

- Chi tri, phbi hop véi cac co quan, don vi lién quan cong khai, huéng
dan, theo doi va kiém tra viéc t6 chure thuc hién quy trinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac so, Truong cac ban, nganh,
don vi cép tinh; Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich
Uy ban nhan dan cac xa, phuong; Thil truong cac co quan, don vi va céc to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ) CHU TICH
- Nhu bieu 3 Quyét dinh;

- Vin phong Chinh phi (d& bao cdo);

- Thudng tryc: Tinh ty, HDND tinh (dé b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cuc KSTTHC - Bo Tu phap (dé b/c);

- Cong thong tin dién tir tinh (dé ddng tai);

- Luu: VT, HCTC? HCC Hoa, Nguyst), THDT (Xuén,
V.Anh, Son, Khanh Huyén).

T6 Anh Diing



NGUYEN TAC “6 RO” VA “MOT VIEC - MOT QUY TRINH XUYEN SUOT”

Phu luc |
QUY TRINH NGHIEP VU CHUYEN MON CAP TINH PUQC CHUAN HOA THEO

THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA VAN PHONG UBND TINH
(Kém theo Quyét dinh s6:

/ODb-UBND ngay

/ /2026 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

TT

Linh vue

Buwoc

Tén TTHC/
nhiém vu chuyén
mon
(10 vige)

Quy trinh xay dung
du thdo Quyét dinh

Cip
thuce hién
(cAp
tinh/xa)

Vi tri viéce
lam thuc
hién
(rd0 nguoi)

Trach nhiém,
thAm quyén
quyét dinh

(10 trach nhiém,

13 tham quyén)

Thoi gian
tdi da
(r0 thoi

gian)

03 ngay

San phim
chuyén buéc
sau
(r6 san pham)

Ghi cha

1 tg} S?o', ban, nganh Lam vide
cdp tinh *
Chuyén  vien ph Chiu trich nhigm Phida i,
. |trach xu 1y ho so, du ~ .. |v€ ndi dung tham N A
Budc | . L, 4 ~ Chuyén vién| .. . .z 11,5  ngay|kém theo du
1 |thao Quyét dinh, lap hu trach |O0R @i Phitu) L e thao To trinh
Phiéu trinh, trinh pht trinh va noi dung -

lanh dao phong

du thao van ban

va Quyét dinh




Tén TTHC/ Cap Vi tri viéc | Trach nhiém, e 2
<A A oA 5 % A Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuvén buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh (D thi ysau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (r6 nguoi) | (r6 trach nhiém, ian) 6 i )
rd tham quyén) g p
< \ Chiu trach nhi¢m Phicu trml}
Lanh dao phong Ve n6i dune ke duoc phé
Budc [chuyén  mo6n  phé Lanh dao Juvet tai I%hiél}; 0,5 ngay|duyét, kem
2  |duyét, trinh lanh dao Phong et K lam viéc theo du thao
5 trinh; ndi dung du \ . \
So thio To trinh va
Quy¢t dinh
Lanh dao So ky Lanh dao |Chiu trach nhiém To trinh duoc
Budc Ar oa R o . 1 PO *,10,5  ngay|ky ban hanh,
duyét, chuyén Van S¢, ban, |vé ndi dung ky|.)” .. 4
3 1 X n lam viéc kém theo du
thu phat hanh nganh duyét thio
To trinh duogc
Bude Vén thu phat hanh Phat hanh van 05  naa phat  hanh,
4 To trinh dén Van Vanthu |ban dung quy lé;m Viécg Y|kem theo du
phong UBND tinh dinh i thao  Quyét
dinh
Quy trinh xw ly tai .
2 |Van phong UBND 05 ngay
| lam viéc
tinh i
Van thu Phong HC-
TC tiép nhan va
chuyén cho Chuyén ‘
vién Trung tam PV H6 so duoc
Budc HC C_tm;h p hu‘ 'trE}ch V‘an thu Tiép nhan hd so|0,5  ngay tiep 0 han va
L ly; dong thoi tich Phong HC- dtine auy dinh 1AM vide chuyén trén
gii  Chanh  Vin TC squy @ **  |hé théng xir
phong UBND tinh va ly VB

Giam dbc Trung tam
Phuc vu HCC tinh




Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
o A oA N : % Py Thoi gian | San pham
nhi¢ém vu chuyén | thwe hién | lam thue thim quyén e z ,
~ . A A ‘A £, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyet dinh ~ 1 Ghi chu
: o on , - N AR (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién Trung
tam PV HCC tinh A
hu trach xa 1y hd Chuyén vien .
[Py trach xu Trung tdm |Chiu trach nhiém . |Phiéu  trinh
Buéc |so, hoan thi¢n du A A 02 ngay|, . .
; £ ) PVHCC (vé ndi dung|., . kém du thao
2 |thdo  Quyét  dinh, tinh phu  |Quyét dinh lam viee o vét dinh
trinh  Gidm  déc waen | Ye wyerd
Trung tdm Phuc vu
HCC tinh
Giam doc Trung tdm
Phuc vu HCC tinh Giam dbc S " " .
Buée [ky duyét hd so va tra Trung tam |CPiU trach nhiém g oo | PhiCu trinh
g A en vé ndi dung ky|..~ .. kém dy thao
3 |lai cho Chuyén vién PV HCC duvet lam viéc Quyét dinh
Trung tam PV HCC tinh e yerd
tinh phu trach xu 1y
Chuyén vién Trung Chuyén vién " )
. |tim PV HCC tinh Trung tim |Chiu trach nhiém _ |Phi€u  trinh
Budc . e 1A A n 0,5 ngay|dugc  duyét
phu trach xtr 1y ho so PVHCC (vé nfi dung|,)” .. \ .
4 . ~ < , L, 4 lam viéc kém du thao
trinh Lanh dao Van tinh phu  |Quyét dinh Quyét dinh
phong UBND tinh trach yerd
Lanh dao Van phong ~ o n
Budc |UBND tinh ky Quyét Lvanh d‘ao C‘Ah 1u At'rach nhlerr} 01 ngay|Quyét  dinh
5 |dinh va chuyén vin Vanphong |vé noi dung kY|, e T g o kg
thur UBND tinh |duyét Quyét dinh i ;
Van thu Phong HC- < , \ <
Buéc |TC phat hanh van Van thu - [Phat hanh “vanfo oo 00 0& dinh
N Phong HC- |ban di ding quy|,. .. AR
6 |ban, gui cac co quan, TC dinh lam viéc phat hanh

don vi lién quan




TT

Linh vuc

Buwoc

Tén TTHC/
nhiém vu chuyén
mon
(16 viée)

Cip
thuce hién
(cAp
tinh/xa)

Vi tri viéc
lam thuc
hién
(rd nguoi)

Trach nhi¢m,
thAm quyén
quyét dinh

(rd trach nhi€m,

13 tham quyén)

Thoi gian
toi da
(r0 thoi

gian)

San phim
chuyén buéc
sau
(rd san pham)

Ghi chu

Quy trinh xdy dung
dw thdio Bdo cdo

05

ngay

1 |hodc Quyét dinh tgi Yim vide
80, ban, nganh cap *
tinh
Ct,wyen VIen.A phlll Chiu trach nhiém
trach thuc hién ra XA . i .
Budc [sodt, du thao Bao _|ve noi dung tail, 5o, [Phiu - trinh,
L X Chuyén vién |Phiéu trinh va ndi|,. .. kém theo du
1 |cdo hodc Quyét dinh, . |lam viéc . e 1,
lap Phiéu trinh, trinh d?ng du thao van thdo van ban
lanh dao phong bin
Linh dao phong Chju trach nhigm Phiéu  trinh
Budc |chuyén mén phé Lanh dao Xﬁ éltol tsunﬁhig 01 ngay gﬁggt k%l;fl
2 |duyét, trinh lanh dao Phong |WEt % lam viée yeh - xel
3 trinh; ndi dung dy theo du thao
thao van ban
. . To trinh dugc
. |Lanh dao S¢& ky Chiu trach nhiém N N
Buoc duyét, chuyén Vin Lanh dao S&|vé nodi dung ky 0‘1 .Angay ky ban hanh,
3 s n lam viéc kém theo du
thu phat hanh duyét théo
To trinh duogc
Bude Vén thu phéat hanh Phat hanh véan 05  naa phat  hanh,
)~ |To trinh dén Van Vanthe |ban ding  quy| > Viécg Ylkem theo du
phong UBND tinh dinh ; thdo  Quyet

dinh




Tén TTHC/ Cap Vi tri viéc | Trach nhiém, e .z
<A A oA 5 % A Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuvén buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh (D thi ysau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (r6 nguoi) | (r6 trach nhiém, ian) 6 i )
rd tham quyén) g p
Quy trinh xw ly tai R
2 |Vin phong UBND 05 ngay
. lam viéc
tinh j
Van thu Phong HC-
TC ti€p nhan va
chuyén cho Chuyén A
vién Trung tam HCC . HO 59 Adug?
. . N Van thu " A 1A . [tiép nhan va
Buéc |phu traich xu ly; X Tieép nhéan ho so0|0,5 ngay 2 N
A oo i’ Phong HC- | _, . A chuyén trén
1 |dong thoi tich gt ding quy dinh lam viéc A o A ,
TC hé thong xu
Chanh Van phong v VB
UBND tinh va Gidm y
doc Trung tdm Phuc
vu HCC tinh
Chuyén vién Trung
tam PV HCC tinh A
hu trach xtr 1y ho Chuyen vien
[P rash X Trung tm |Chju trach nhiém . |Dy thao Bao
Bué6c |so, hoan thién du X n 01 ngay| <
. X . PVHCC (vé nfi dung|,, .. cao hoac
2 |thao  Quyct dinh, tinh phy | Quyét dinh lam viee |~ V&t dinh
trinh  Giam  déc hen yerdi yerdi
Trung tam Phuc vu
HCC tinh
Giam doc Trung tam ’
Phuc wvu HCC tinh Giam doc Chiu tréch nhidm
Budc |ky duyét ho so va tra Trung tam W 161 dune k< 0,5 ngay|Duyét  van
3 |lai cho Chuyén vién PVHCC | o & Yllamviec  |ban
Trung tam PV HCC tinh uye

tinh phu trach xur ly




Tén TTHC/ Cip Vi tri viéc | Trach nhiém, e .z
o A o . Z P Thoi gian | Sdn pham
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thwe tham quyén e X .
~ e : A Lo a PO toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Buéc mon (cap hién quyét dinh (5 thoi sau Ghichu
(rd viée) tinh/xa) | (10 nguoi) | (rd trach nhi¢m, . ~ x
r& thim quyén) gian) (rd san pham)
Chuyén vién Trung A
tim PV HCC tinh Chuyenvien) =~
. , .1 1A Trung tam |Chiu trach nhi¢m R \
Budc |phu trach xtr Iy ho so A a 0,5 ngay|Du thao
. D~ PVHCC (vé n0i dung|,,” .. L 4
4 |trinh lai Lanh dao tinh phu | Quyét dinh lam viéc Quy¢ét dinh
Vin phong UBND ' Pt yerdi
! trach
tinh
Lanh dao Van phong
_ [UBND tinh ky duyet Lanh dgo |Chiu trach nhiém N
Budc |bao cao hodc Quyét § A XA . |01 ngay|Quyet dinh
. X Vian phong |vé noi dung ky|,. .. A
5 |dinh chuyén PCT UBND tinh |duyét Qu &t dinh lam viéc duoc duyét
UBND tinh phu yerluyet i
trach linh vuc
PCT UBND tinh ky S A
Budc |bdo cdo g cic b, PCT UBND Sfl‘:l;faiﬁl;‘h‘im 01  ngay|Vin ban duoc
6 |nganh trung uwong tinh 201 CUNE XY am vige Ky
< o Quyét dinh
hodc Quyét dinh :
Van thu Phong HC- < , \ <
Bude |TC phdt hanh vin Van thu - |Phat hanh “vanj, o poay i ban phat
TR Phong HC- |ban di ding quy|,. .. .
7 |ban, gui cac co quan, TC dinh lam viéc hanh

don vi lién quan




Tén TTHC/ Cip Vitriviéc | Trach nhi¢m, | . .. gian | Sin phim
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thuc tham quyén thida | chuyén buéc _
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh o sau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
% it i) gian) (r0 san pham)
Truwong hop 1:
PAKN tir Cong
dich vu cong Quf)c
gia dong by ve H¢ .
théng phan  hoi ?;m Viérlgay
Thanh Hoéa hoac :
PAKN t6 chirc/cong
din chwa chon don
vi xir ly.
Tiép nhan Phan 4nh - Tiép nhan
kién nghi PAKN du diéu
Kiém tra tinh phu kién xur 1y/tr chdi
hop quy dinh vé noi PAKN khong du
dung PAKN cua t6 diéu kién xu ly - PAKN duoc
chtrc, cong dan (theo|Trung tam (d6ng thoi néu 1d tra  101/dugc
Piéu 36, Quyét dinh[Phuc  vu ly do tir chbi); tiép nhan
s& 29/2026/QD-TTglhanh chinh|Chuyén vién|-  Phan  loai hoic bi tur
ngay 04/6/2026 cualcong tinh|Trung tAm|PAKN va chuyén chdi.
Budce Thu tuéng Chinh|(Pon vi|PV HCC|vé co quan|, ngay|” PAKN duoc
1 phu va biéu 5 Quyét|dugc  giao|tinh H¢|chuyén moén dé 1am viec chuyén vé
dinh so|van  hanh|thong Phan|xwr 1y; i don vi chuyén
115/2025/Qb- Hé théng|héi Thanh|- Pbi voi PAKN mén dé xur 1y
UBND ngay|Phan  hdi|Hoa c6 thé tra ciru két theo nodi
15/9/2025 cua|Thanh qua trén cac Hé dung/linh vuc
UBND tinh vé Ban|Hoa) thong thong tin t6 chirc/cong

hanh Quy ché hoat
dong ciia phan mém
tiép nhan, xtr 1y va
tra 101 phan 4nh, kién
nghi ctua td churc, ca

giai quyét
TTHC... thi Céng
chiac phu trach
theo d6i PAKN
cua Trung tam

dan PAKN.




Tén TTHC/ Cip Vi tri viée | Trach nhiém, . .z
oA A i R 2 A\ Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuvén buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh o ysau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (r6 nguoi) | (r6 trach nhiém, ian) 6 i )
rd tham quyén) g p
nhan tinh Thanh PVHCC tinh/Sé,
Hoa). ban, nganh va

UBND cép xi tra
101 truc tiép cho
t6 chirc/cong dan
ma khoéng can
chuyén cho cac

don vi chuyén
mon dé& xu Iy.
- Chiu trach
nhiém vé ndi
dung tra 101
PAKN cho t6
chtc/cong  dan;

chiu trach nhiém
vé viéc xac dinh
thim quyén tra
16i PAKN dé diéu
chuyén PAKN vé
co quan/don Vi
chuyén mon xu

ly.




Tén TTHC/ Cap Vi tri vige | Trach nhi¢m, e .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o en , ~ .~ A (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Trung tam
q Phuc vu
Kiém duyét va conglhanh chinh|Chuyén vién Két qua trd
khai PAKN (do6i v6i|cong tinh|phu  trach|Chiu trach nhiém N 2
; o . . o, A A 101 to
Bude PAKN can bd phu|(Pon vi|theo déi|moi mat vé noi 01 naav! chite/con
5 trach theo ddi Hé|dwoc giao|PAKN trén|dung tra  10i 1am viécg y dan ?iu’oc
thong  Phan  hoijvan hanh/H¢  thong|PAKN cua to i Kidm duvet v
Thanh Hoa dé tra 16i|H¢  thong|Phan hoi|chure/cong dan oo khgi.
& Bude 1) Phan  hdi| Thanh Héa g Khal.
Thanh
Hoa)
Trwong hop 2: N
PAKN di ro co 13 ngay
. o lam vi¢c
quan/don vi xir ly. ] j
Ti€p nhan Phan anh Chuyén vién|- ~ Ti€p  nhén - PAKN duoc
kién nghi: dugc  giao| PAKN du di€u tra  loi/duoc
Kiém tra tinh phu phu  trach|kién xtr ly/tir choi tiép nhan
hop quy dinh v€ ndi Céc & theo doi| PAKN khong du hogc bi tur
dung PAKN cua to ban. n E‘:lnf; PAKN trén|\dicu kién xur ly choi. )
Budc [chuc, cong dan (theo| < ', g .|He thong |(dong thoi néu rd |02 ngay |- Phiéu
Y X, 4. |cap tinh va|,,’, N \ £ |1 A X 1A
1 |Dbiéu 36, Quyét dinh UBND cA Phan héi|ly do tr choi);|lam viéc chuyén/cong
s6 29/2026/Qb-TTg| . P|Thanh Hoa|-  Phan loai vin giao viéc
ngay 04/6/2026 cua cia cac SO, PAKN va chuyén dugc  chuyén
Thu tuéng Chinh ban, nganh|vé co quan/don Ve co
phu va Dicu 5 Quyet va  UBND|vi/phong chuyén quan/don
dinh SO cap xa mon dé xu 1y; vi/phong
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Tén TTHC/ Cip Vi tri viée | Trach nhiém, . .z

oA A i R 2 A\ Thoi gian | San pham

nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuvén buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh o ysau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (r6 nguoi) | (r6 trach nhiém, ian) 6 i )
rd tham quyén) g p

115/2025/Qb- - Déiﬁ v6i PAKN chuyén  mon
UBND ngay c6 thé tra clru ket de tra 101 theo
15/9/2025 cla qua trén cac H¢ ndi dung/linh

UBND tinh vé Ban
hanh Quy ché hoat
dong cia phan mém
tiép nhan, xtr 1y va
tra 101 phan anh, kién
nghi cua td churc, ca
nhan tinh Thanh
Hoa).

thong thong tin
giai quyét
TTHC... thi Cong
chic phu trach
theo ddi PAKN
cua SO, ban,
nganh va UBND
cap x4 tra 1oi tryc

tiép cho to
chuc/cong  dan
ma khong can

chuyén cho cac
don vi chuyén
moén dé xu ly.
- Chiu trach
nhiém vé ndi
dung tra 101
PAKN cho t6
chuc/cong  dan;
chiu trach nhiém
vé viéc xac dinh
thim quyén tra
161 PAKN dé diéu
chuyén PAKN vé
co quan/don
vi/phong chuyén
mon xu 1y.

vuc td
chure/cong
dan PAKN.
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Tén TTHC/ Cip Vi tri viée | Trach nhiém, . .z
oA A i R 2 A\ Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh 5 b sau Ghi chu
(rd viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, . < 2
% it i) gian) (r0 san pham)
Xem xét cac ndi
dung PAKN cua
Chuyén vien t6 chirc/cong dan;
co quan/don chu  dong phoi
vi/ohon hop vo6i cac ca Dy thao van
- o VPRONE | hhan/don vi lién ban tra 15i noi
.| Xt ly PAKN cua to chuyén mon L N
Budc LA . . _|quan; du thao noi|07 ngay|dung PAKN
chuc/cong dan sau dugc  giao \ N \ 2
2 Khi tiép nhan tra 15 dung tra  10i(lam viéc cua to
P PAKN  theo PAKN cua to churc/cong
Finh vue phu chirc/ca nhén; dan
trach pit cl}iu trach nhiém
vé cac ndi dung
trong van ban dy
thao.
Lanh dao
phu  trach
.| Trinh Lanh dao phu linh vuc lién| oy sch nhigm . |Van ban ky
Budc |trach phé duyét van quan dén noi Ve néi dund KV 1,5 ngay Juvét ban
3 |ban tra 15i PAKN dung PAKN|[YC ¢ 9 Yam viec |45
X o oA A , 2 [duyét hanh
cho t6 chuc/cong dan cua to

chtrc/cong
dan.
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TT

Linh vuc

Bwoéc

Tén TTHC/
nhiém vu chuyén
mon
(r0 viéc)

Cip
thue hién
(cAp
tinh/xa)

Vi tri viée
lam thue
hién
(rd nguoi)

Trach nhi¢m,
thim quyén
quyét dinh

(rd trach nhi€m,

15 thAm quyén)

Thoi gian
toi da
(rd thoi

gian)

San phim
chuyén buéc
Sau
(r6 san pham)

Ghi chu

Budc

Vin thu vao sd phat

hanh van ban

Chuyén vién
phu  trach
cong tac van
thu cua céc
co quan/don
vi

Chiu trach nhiém
vé thé thirc van
ban phat hanh;
chuyén van ban
cho chuyén vién
phu trach theo ddi
PAKN trén H¢
thong phan hoi
Thanh Hoa

0,5 ngay
lam viéc

Vao sO van
ban, phat
hanh van ban

Budc

Tra két qua xu ly
cho to
chure/cong dan; Cong

PAKN

khai két qua PAKN

Chuyén vién
dugc  giao
phu  trach
theo doi
PAKN trén
Hé  thong
Phan  hoi
Thanh Hoba
cua cac So,
ban, nganh
va UBND
cép xa

- Pang tai day du
ndi dung van ban
tra 101 PAKN cua
don vi chuyén
mon;

- Pong bo két qua
tra 101 PAKN 1én
Céng dich wvu
cong qudc gia
(d6i véi PAKN
duoc déng bo
chuyén vé tur
céng dich wvu
cong qubc gia);
- Cong khai két
qua xu ly PAKN
trén Hé thdng
Phin hoi Thanh
Hoa.

01 ngay
lam viéc

Két qua tra
1oi t6
churc/cong
dan duoc
cong khai.
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Tén TTHC/ Cip Vi tri viéc | Trach nhiém, . .z
o A <A N : % Y Thoi gian | Sdn pham
nhiém vu chuyén | thwe hién | lam thuc tham quyén e X .
~ e : A Lo a Foh toi da chuyén budc C
TT| Linh vwe | Bwéc mon (cap hién quyet dinh (i ks sau Ghi cha
(16 viée) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, . 5 san phi
5 Fikn Q) gian) (r0 san pham)
Chuyén vién|- Kiém duyét,
A LA . phu  trdch|cong khai két qua )
Kiém duyet ket qua theo  ddi|tra 11 PAKN cuia Két qui tra
xtr ly PAKN cua cac N X . 2
S5 ban.  neanh: PAKN trénfcac S0, ban, loi to
Budce . po heant, Hé  thong|nganh; UBND|01 ngay |chirc/cong
UBND cap xa (hodc , |7 c1ae a A
6 ddne bo két qua lén Phan hoi|cap xa;|lam viéc dap duoc
g Do ket qua | Thanh Héa|- Chiu trach kidm duyét va
Cong dich vu cong , . N .. R .
quéc gia ) cia Trung|nhi€ém v¢ noi cong khai.
tam Phuc vu|dung kiem
HCC tinh  |duyét/cong khai.

Quy trinh xdy dung
bao cdao tai UBND

04 ngay

. cdp Xd/cdac so, ban, lam viéc
nganh cap tinh
Chuyén vién duoc
giao phu trach vé A
kiém soat TTHC xay gl?ggen V;ig Chiu trach nhiém

. |dung du thdo Bao i g’ vé ndi dung tai .. |Phi€éu trinh,
Bude | [ Tx \ phu  trach|,, .z °, . > ~.102 ngay|, .

1 |cao dé trinh Chu tich cong tc Phiéu trinh va ndi lam viee kém theo du

UBND xa xem Xxét, 2 ..|dung du thao bao i thao B4o cdo
A e 1A " kiém  soat|

phé duyét; 1ap Phiéu TTHC cao

trinh, trinh lanh dao
phong
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Tén TTHC/ Cap Vi tri vige | Trach nhi¢m, e .z
oA A i R 2 A\ Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuvén buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh o ysau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (r6 nguoi) | (r6 trach nhiém, ian) 6 i )
rd tham quyén) g p
Lanh dao Vin phong Lanh  dao| s trich nhiém Phiéu  trinh
s¢ hodc Lanh dao Van phong Ve n6i dune ke duoe ha
Budc |Trung tim PVHCC so/Lanh dao|'c DO' €UNg Xigg  pgay|CYOC P
£ ~ R R A |duyét tai Phiéu|,, n duyét, keém
2 |cap xa phé duyét, Trung tam| .77 . lam viéc .
. ~ z_|trinh; nd1 dung du theo du thao
trinh lanh  dao PV HCC cap thio Béo cd0
s6/UBND xa xa
Lanh dao ) s&, ban, ﬁ;;lh dﬁg;r%
Buoc nganh cAap Ntmh,; cép tinh/ C;h 1u :[ 'rach nhlen? 01 ngay |Bao cao dugc
UBND cap xa ky N ve ndi dung ky|,. .. . 5
3 R 2 - lanh dao R lam viéc ky ban hanh
duyét, chuyén Van UBND o4 duyét
thu phat hanh e P
Budce Van thu phgit hanh Phat hanh van 05 naav | Bao cdo duoe Thg‘yi han bao cao ch@m
4 Bao cao dén Van Van thu ban dang quy le‘;m Viécg y hathanh nhat 1a ngay 18 hang
phong UBND tinh dinh ' P thang
Quy trinh xwr ly tai .
2 |Van phong UBND 0‘4 .Angay
, lam viéc
tinh ¢
Van thu Phong HC-
TC ti€p nhan va
chuyén cho Chuyén .
Budc |[vu HCC phu trach . Tiép nhan ho so|0,5  ngay p_nhan v
o 1e AA L Phong HC-| ., . A chuyén trén
1 |xu ly, dong thoi tich ding quy dinh lam viéc A e A ,
e . - TC hé thong xu
gui  Chéanh  Van VB
phong UBND tinh va y

Giam dbc Trung tam
Phuc vu HCC tinh
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
o A oA N : % Py Thoi gian | San pham
nhi¢ém vu chuyén | thwe hién | lam thue thim quyén e z ,
~ . A A ‘A £, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyet dinh ~ 1 Ghi chu
¢ o e , - L Sy P (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, . ~ 2
. 1 2 X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién Trung
tam Phuc wvu HCC
tinh Rhu ‘,[rach’ tor3g Chuyén vien| ’ - Dy thio bio
. |hop cac bao céo cua Trung tdm|Chiu trach nhiém N AR ,
Buéce | o 1 aa A , |01 ngay|céo kiém soat
cac don vi; chu dong Phuc vu|vé ndi dung bdo|,. . .
2 N \ . lam viéc TTHC va
xdy dung du thao HCC  phu|céo K
, ; \ Iy . Phiéu trinh
bdo cao va phicu trach
trinh dé trinh Lanh
dao phé duyét
Giam doc Trung t?m Dy thao béo
Phuc vu HCC tinh ., X . . - 1R ,
. , N N Giam  doc|Chiu trach nhiém . |cao kiém soat
Budc |ky duyét ho so va tra A | A A .10,5  ngay X
g A in Trung tam|{vé n¢i dung ky|,. .. TTHC va
3 |lai cho Chuyén vién n lam viéc . X
A PV HCC duyét Phiéu  trinh
Trung tdm Phuc vu duoc duvet
HCC phu trach xur ly j Y
Chuyén vién Trung Chuyén vién \ ,
, |tam Phuc vu HCC Trung tdm|Chiu trach nhiém . Du t}.l;a © baf)
Buoc , s 1A X A , 10,5 ngay|cao kiém soat
phu trach xr 1y ho so Phuc vu|veé ndi dung Bao|,. . \
4 X ~ - . lam viéc TTHC va
trinh Lanh dao Van HCC  phuyj|céo Phidu trinh
phong UBND tinh tréch e
Lanh dao Van phong
UBND tinh ky duyét Dy thao bao
. |Phi€u trinh va théng Lanh  dao|Chiu trach nhiém .. |cao kiém soat
Budc s s 9 N XA 10,5 ngay 5
5 |qua du thao Bao cao Van phong|vé ndi dung ky 1am viee TTHC va
chuyén PCT UBND UBND tinh |duyét Bao céo i Phiéu  trinh

tinh phu trach linh
vuce

dugc duyét
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Tén TTHC/ Cap Vi triviéc | Trach nhiém, e . . z
oA A oA | % S\ Thoi gian | Sdn pham
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thwe tham quyén e X .
- . * A S x in PO toi da chuyén budc B
TT|Linh vue | Buéc mon (cap hién quyét dinh ~ o Ghichu
. o , ~ ~ v S A (r0 thoi sau
(10 vige) tinh/xa) | (10 nguoi) | (rd trach nhi¢m, . ~ x
~ 1A X gian) (rd san pham)
rd tham quyéen)
PCT UBND tinh ky
Buge |D40 cdo, chuyén Vin pcT uND|Chiu trach nhiem g oo | \an ban duec
thw  Phong HC-TC . ve nfi dung ky|,. .. .
6 e . . tinh L lam viéc Ky
gii cac bd, nganh Bao cao
Trung vong
Van thu Phong HC- « , \ <
Buéc |[TC phat hanh van Van - thulPhdt hanh van|, ooy s ban phat
N S Phong HC-|ban di ding quy|,. .. 5
7 |ban va gui dén cac TC dinh lam viéc hanh

co quan lién quan

Quy trinh xdy dung
dw thdo vin bdan de

03 ngay

1 |nghi dang tdi tai So, N
. PR lam vié¢c
ban, nganh cap tinh, :
UBND cap xd
Chuyén vién phu Chiu trach nhiém
. |trach soan du thao ~ .. |v€ ndi dung tai .. |Phiéu trinh,
Budc | . . Chuyén vién| ...~ . > ~|1,5  ngay|, .
van ban d¢ nghi dang , Phié€u trinh va noi|;. A kém theo du
1 phu trach lam viéc

tai kém cac van ban

can dang tai trinh

dung du thao van
ban

thao van ban
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Tén TTHC/ Cip Vitriviéc | Trach nhi¢m, | . .. gian | Sin phim
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thuc tham quyén thida | chuyén buéc
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh o sau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (r6 nguoi) | (r6 trach nhiém, ian) 6 i )
rd tham quyen) g p
Lanh dao So&, ban,
nganh cap tinh; lap
Phiéu trinh trinh lanh
dao phong chuyén
mon
Lanh dao phong Chiu trach nhiém Phiéu trinh
Budce Chu){én . m(“)[l phe Lanh  dao ve n ol Qung lfy 0,5 ngay du(_)’? Rhé
5 duyét, trinh lanh dao Phong duyét tai Phicu 1am viee duyét, keém
S¢, ban, nganh cap trinh; ndi dung du ¥ theo du thao
tinh/UBND cip x4 thao vin ban
Ldnh dao So, ban, Lanh  dao Vin ban duoc
. |nganh cap So, ban,|Chiu trach nhi€ém e N
Budce |, z ~ . S R .10,5  ngay|ky ban hanh,
3 tinh/UBND cap xa nganh cap|vé ndi dung ky 1am viec kem theo du
ky duyét, chuyén tinh/UBND  |duyét i théo '
Van thu phat hanh cap xa
Vian thu phat hanh , . <
Budc |vin ban dén Vin Vin thu gggt ;E?h Vzn 0,5 ngay|Vin ban phat
4 |phong UBND tinh gt & 9Wljam viee  |hanh
Quy trinh xw ly tai .
2 |Van phong UBND ?;m g
tinh *
Van thu Phong HC-
TC tiép nhan vin Chuyén vién Van ban dugc
Buge |Pan dé nghi dang tai Phong HC-|Tiép nhan van 05  ngay tiép nhin va
1 1én Cong TTDT tinh, TC phuban dung quy lé;m vide chuyén 1én hé
chuyén cho Chuyén traich Cong|dinh i thong xu 1y

vién Phong HC-TC
phu trach  Cong

TTDT tinh

van ban
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Tén TTHC/ Cip Vi tri viéc | Trach nhiém, e .z
o A <A N : % Y Thoi gian | Sdn pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thuc thaim quyén e Z ,
~ e : A Lo a Foh toi da chuyén budc C
TT| Linh vue | Budc mon (cap hién quyét dinh ~ s Ghi chu
¢ o e , - L B A AP (16 thoi sau
(10 vige) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, - ~ X
. R N gian) (r0 san pham)
rd tham quyén)
TTPT tinh; dong
thoi tich gui cho
Truong Ban Bién tap
Cong TTDT tinh
hodac ngudi dugce uy
quyen duyét tin/bai
Chuyén vién phu
trach Cong TTDT Chuyén vién Tinkbai  c6
tinh soan thao, tao N . . A
ol s . Phong HC-|Chiu trach nhi¢ém L. ,|trong muc
Budce |lap tin/bai gui X A . |03 ngay| . . s N
\ A TC phu|vé ndi dung dang|,, .. Cho  duyét
2 |Trudng Ban bién tap , X . lam viéc . 2
(hodic ngudi dugc trach Cong|tai cua Cong
04c nguo1 duoe uy TTPT tinh TTPT tinh
quyén duyét tin/bai)
deé duyét
Truong Ban bién tap gierglong B;Z;
Corig TTDT tlr}h Cong TTDT CP 1u At.rach nh1¢n~1 Tin/bai duoc
. [(hodc nguoi duge uy . . |ve ndi dung da NP e 1a
Budce A 5 tin/bai tinh  (hodc 5t tin/bai di 0,5 ngay|ding tai 1én
3 |[quyen duyét tin/bai) nguoi  dugc duygt tin/bai ding lam viéc Céng TTPT
dog tin/bai va duyét, 4 u én trén Cong TTDT i tinh
xut ban tin/bai Y AWM nn
duyét

tin/bai)
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o on , - N AR (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Van thu ‘tiép nhan
van ban d€ nghi cung
cap thong tin/dé nghi
dang tai thong tin 1én
Congg!Trang TTBAT < , Van ban duoc
chuyén cho Chuyén Van thu cia|..x A < £ A X
, A . ., Tiep nhan van .. |tiép nhan va
Buéc |vien  phu  trach cac so, ban,|, . , 0,5 ngay X 1a 1A
2 X :’|ban dung quy|,. .. chuyén 1én h¢
1 |Cong/Trang TTDT,; nganh  cap| .. lam viéc % . 1o
X o, . \ dinh thong xu ly
dong thoi tich gui tinh D
. van ban
cho Truong Ban
Bién tap Cong/Trang
TTDT hodc nguoi
duogc uy quyén duyét
tin/bai
Chuyén vién phu Chuyén vién
trach ~ Cong/Trang phu  trach s .
TTDT soan thao, tao Cong/Trang t-l;:)rll/gal mﬁg
Buéce 1ap , tin/bai _gui TTBT: cua C%luyenxwen phu 03 ngay|"Cho duyét"
Truong Ban bién tép cac so, ban,|trach Cong/Trang|.. .. ,
2 - .. ; . 1 lam viéc cua
(hoac nguoi dugc uy nganh cap|TTPT 2
A PR . Cong/Trang
quyén duyét tin/bai) tinh TTDT

deé duyé¢t
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tinh

Tén TTHC/ Cap | Vitrivigc | Trach nhi¢m, N Lz
o A o . Z P Thoi gian | Sdn pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thyc tham quyén tbida | chuvén buéc
TT|Linh vue | Buéc mon (cap hién quyét dinh (5 thoi ysau Ghi chu
(rd viée) tinh/xa) | (10 nguoi) | (rd trach nhi¢m, . ~ x
r& thim quyén) gian) (rd san pham)
Truéng Ban
. A A blel} t%p. Truong Ban bién
Trudéng Ban bién tap (hodc nguoi| . < " e
< . ; . |tap (hodc nguoi Tin/bai  dugc
. |(hoac ngudi duge uy dugc uy , A N . o1
Budce A DN N 2 |dugc uy quyén|l,5 ngay|dang tai lén
3 |quyén duyét tin/bai) quyen duyet|y oot tinbai) ra|lam viéc  |Céng/Tran
doc tin/bai va duyét, tin/bai) cua|o et W ) ; &
K1 e AR soat, ky duyét TTDT
xuat ban tin/bai cac so, ban,| <7, ., C. .
A « _|xuat ban tin/bai
nganh  cap
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Tén TTHC/ Cip Vitrivige | Trachnhigm, | .. .| ooz
nhi¢ém vu chuyén | thuc hién | lam thye tham quyen i g h P bu
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh orca | chuyen buoe Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, (rc_) thoi ~ qsau 2
% it i) gian) (r0 san pham)
Vin thu nhan Gidy
moi hop, Gidy moi
dy tham gia hdi nghi
(dé dua tin) hodc van
ban vé tinh hinh KT-
XH cua tinh, cac
thong tin duoc cac Vin ban duoc
co quan chirc nang Van thu cia Tiéo nhin Vi tiép nhan va
Budc |chinh théng eui dén cic s, ban, bf’p & an vallg g pagy|UCP phan va
1 |cong bd sb liéu tinh nganh  cip an - Gune AW ham viéc Ch}l yen 1e7n h?
N dinh thong xur 1
hinh KT-XH, hoat tinh - £ Y

dong diéu hanh cua
UBND, Chu tich
UBND tinh/Lanh
dao tinh; chuyén
Chuyén vién phu
trach ~ Cong/Trang
TTDT nhan

van ban
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Tén TTHC/ Cap Vitrivige | Trachnhigm, | .. .| ooz
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thuc tham quyén i ga chu éﬁ buéc
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyet dinh o ysau Ghi chu
(rd viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, . < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién phu
trach  Cong/Trang
TTDT dy hop theo
thoi gian hoi nghi to
cl}lifc va soan tin/b‘éli
vé hoat dong diéu
hanh cia UBND, Chuvén vién Chuyén vién phu
Chu tich UBND h Y tréch trach Cong/Trang Tin/bai 6
tinh/Lanh dao tinh; P MACNITTHT soan thao,
hodc soan thdo, tao Cong/Trang tao lap tin/bai gri \ trong mue
Bude | . TTDT cua| . “x | 3,0 ngay|"Cho duyét"
lap tin/bai vé tinh L Truéng Ban bién| )~ .. \
2 " cac soO, ban,| . o .. |lam viéc cua
hinh KT-XH, hoat . < [tap (hodac nguoi 2
A A 1 , nganh  cap , A Cong/Trang
dong diéu hanh cua dnh/  Lanh dugc uy quyén TTDT
UBND, Chu tich dao tinh duyét tin/bai) de
UBND tinh/Lanh : duyét
dao tinh, gui Trudng
Ban bién tdp (hodc
nguoi dugce uy quyén
duyét tin/bai) de
duyét
. A Truéng Ban
er:;:i ]i?:il (ti)llr?ctzp bién tap| Truong Ban bién Tin/bai dugc
Buge | % §u o tiﬁ/bai})] (hofe nguoiltip (hodc ngudil0l  ngdy|ding tai lén
3 goz tin /bé}i,.Vfl Juvét dugc uy|duoc uy quyén|lam viéc Cong/Trang
i yeh quyen duyét|duyét tin/bai) doc TTPT

xuat ban tin/bai

tin/bai) cua

tin/bai va duy¢t,
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Tén TTHC/ Cip Vi tri viéc | Trach nhiém, e .z
o A o . Z P Thoi gian | Sdn pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thyc tham quyén tbida | chuvén buéc
TT|Linh vue | Buéc mon (cap hién quyét dinh (5 thoi ysau Ghichu
(rd viée) tinh/xd@) | (10 nguoi) | (rd trach nhiém, ian) ) m ge)
rd tham quyén) g p
cac sO, ban,|xudt ban tin/bai
nganh cap
tinh

Budce

Vin thu tiép nhan
ban dién tor va ban
chinh cac don vi gui
dé nghi ding tai 1én
Cong bio dién tu

tinh, chuyén cho
Chuyén vién Phong
HC-TC phu trach

Cong bao, dong thoi
tich giri Chanh Vian
phong UBND tinh,
Truéng Phong HC-
TC

Vian thu
Phong HC-
TC

Tiép nhan vian
ban dung quy

dinh

02 ngay

lam viéc

Van ban duoc
tiép nhan va
chuyén 1én h¢
théng xu 1y
van ban

Theo quy dinh cac don
vi gri dang Cong bao
tinh phai giri dong thoi
ca ban dién tir co ky s6
vi ban chinh d&é
chuyén vién phu trach
cong bao ddi chiéu noi
dung nén thoi gian
nhan ban gidy cac don
vi gi vé 1a 02 ngay
lam viéc
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Tén TTHC/ Cap Vitrivige | Trachnhigm, | .. .| ooz
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thuc tham quyén i ga chu éﬁ buéc
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyet dinh o ysau Ghi chu
10 Viéc tinh/xa rd nguoi o trach nhiém, . < 2
h
% it i) gian) (r0 san pham)
Chuyén vién Phong
cHai-gTCbéoph%iéﬁraig MSi cuon cong  bdo
kiém tra tinh chinh dién tLE klloang IQO
x4c cua ban chinh va A a trang nen van ban cac
ban dién tir cia vin Chuyén vién don vi gui dén khong
Bude |ban et dine. khi da Phong HC-|Truéng Ban bién 04 oA Du thdo Danh|thé dang tai ngay ma
5 trang & so%t,n théo TC phu|tdp (hodc nguoi 1Am Viécg y muc Cong|phai tdp hop du soO
ta0 glé danh mu(; trach  cong|dugc uy quyéen) i béo luong trang méi c6 the
Céng 4P béo gi"x : bao dién tu ban hanh 1 s0 cong bao
Truong Ban bién tép dién t
(hodc nguoi duge uy
quyen) dé duyét
Truong Ban bién tép
(hodc nguoi duge uy
duyen) phé duyét va Truong Ban
chuyén lai Chuyén n A \ A Danh  muc
. X bién tap| Truong Ban bién \ o (o~
Budc |vien Phong HC-TC < o < ..10,5  ngay|Cong bao da
, A , (hodac nguoi|tap (hoac nguoil,, .. n
3 |phu trach cong bao , \ A lam viéc dugc phé
dién tor dang tai, tao dqu ty|dugc uy quyén) duyét
lap cudn Céng bao quyen)
dién tr
Chuyén vién Phong Ao
HC-TC phu trach Chy yen vien . , Cuén  cong
. A , A \ Phong HC-|Coéng bao dugc N PP
Budc |cong bao dién tu L1 .- 10,5  ngay|bao di¢n tir da
< a A x TC phu|phat hanh dang| )~ ., y -
4 |dang tai, tao 1ap cuon ) ~ . lam viéc dugc dang tai
trach  cong|quy dinh

Cong bao dién tur

bao dién tir

va ky so
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TT

Linh vuc

Budc

Tén TTHC/
nhiém vu chuyén
mon
(rd viée)

Quy trinh ra soat,
dang ky noi dung
chwong trinh cong
tac thang tai cdc sa,
ban, nganh cd'p
tinh; UBND cdp xd

Cip
thuce hién
(cAp
tinh/xa)

Vi tri viée
lam thuc
hién
(rd nguoi)

Trach nhiém,
thAm quyén
quyét dinh

(r0 trach nhiém,

13 tham quyén)

Thoi gian
tdi da
(r0 thoi

gian)

03 ngay

lam viéc

San phim
chuyén buéc
sau
(rd san pham)

Ghi cha

Truoc ngay 18 hang
thang doi voi chwong
trinh cong tac thang.
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh 5 b sau Ghi chu
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X 5 san pha
% it i) gian) (r0 san pham)
Chuyén vién phu
trach tién hanh ra
soat, dang ky ndi
dlmg ’chuorngq mr}h Chiu trach nhiém
cong tac du thao van Ve né6i dune tai ’ ‘
. |ban ding ky dé trinh Chuyén vien|v> J¢ CHNE 11 . |Phidu  trinh,|Tru6c ngay 18 hing
Budce ; Phiéu trinh va noi|1,5 ngay ST
1 Chu t;ch’ UBND p}lu trach dune du  thio léim vide kém theo du|thdng ddi voi chuong
xa/Gidm doc cac so, tong hop Chugo o trinh i thao van ban |trinh cdng tac thang.
Truéng cac ban, ~ S
. p ~ cong tac
nganh xem xet, phé
duyét; 1ap Phiéu
trinh, trinh 1anh dao
phong
Lanh dag
Lanh dao Phong Ké Phong K¢
. . hoach - Tai
hoach - Tai chinh , N
hodac Van phong so chinh  hogc £
Ac Van phong so, Van phong|Chiu trich nhiém Phiéu  trinh
ban, nganh cap tinh \ A A , A
. 9 » \ s&, ban,|vé ndi dung ky . |dugc phé
Budc (hodac  Van phong . £ n . .22 10,5 ngay . .
J nganh  cap|duyét tai Phieu|,, .. duyét, keém
2 |HDND-UBND cap . - n lam viéc .
~ ) N tinh trinh; néi dung du theo du thao
Xa xem xét, trinh hoiacVan thao an ban
linh dao s&/UBND : v
Xa xem xet, phé phong
duyét 1 HDND-
y§ UBND  cép

Xd
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
<A A oA N : % Py Thoi gian | San pham
nhi¢ém vu chuyén | thwe hién | lam thue thim quyén e z ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyet dinh ~ o Ghi chu
: o en , ~ .~ AP (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Giam dbc cac sg"), Giam  ddc
ban, nganh cap cac so, bap, Chiu tréch nhicm Thg‘ri han bao cao chm
Budc [tinh/Chua tich UBND nganh cap| .. ", 10,5  ngay|Van ban dugc|nhat la ngay 20 hang
z ~ 1 o o . |[vé ndi dung ky|.)” .. ., \ . 22 7.

3 |cap xa@ ky duyét, tinh;  Chu Juvét lam viéc Ky ban hanh |thang doi vdi chuong
chuyén Vin thu phat tich UBND|"* trinh ¢ong tac thang
hanh cap xa

Budc me ‘Ehu P.haE harvlh < P%lat h’a nhvan 0,5 ngay|Van ban dugc

4 |van ban giri dén Van Van thu ban dung quy 1am viec phat hanh
phong UBND tinh dinh i
Quy trinh xwr ly tai .

2 |Van phong UBND O? .Angay
. lam viéc
tinh
Van thu Phong HC-

TC tiép nhén va
chuyén cho Chuyén
Bude viéen Phong Tong Van thur Phan  cona 15105  naa Van ban duge

L |hop — Péu t, déng Phong  HC-| o0 Vigc o Viécg Y|chuyén  dén
thoi tich giri Chanh TC ELO1, TO ViC ¥ |chuyén vién
Van phong UBND
tinh, Truong Phong
Tong hop — Dau tu
Chuyén vién Phong
Tong hop — Pau tu Chuyén vién|Chiu trach nhiém L

. , L, \ 2 X A .. |Du thao van
Budc |phu trach ra soat cac Phong Tong|vé ndi dung du|01 ngay|, . . ..z
N , , A . A ban va phiéu

2 |van ban chi dao cua hop — Dau|thdo Chuong|lam viéc trinh

Trung wong va cua tu trinh cong tac

tinh, tong hop noi
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Tén TTHC/ Cap Vi tri viéc | Trach nhiém, e .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o en , ~ .~ A (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
dung dé xuét cta cac
don vi, hoan thién du
thdo Chuong trinh
cong tac thang va
Phi€u trinh dé xin y
kién dong thoi cac
phong, ban, cac dong
chi Lanh dao Van
phong UBND tinh
Lanh dacz Van ph(?ng Lanh dao
UBND tinh, Truéng N N h L
cac phong tham gia Van phong|Tham gia gop y . |Phiéu  tham
Bude |, 0 UBND tinh,|theo ndi dung,|0,5 ngay| . ..z
gop y va tra lai cho , s sl PYSIA gia y kién gop
3 A in A Truong cac|linh  vuc phan|lam viéc >
Chuyén vién Phong X o
2 A phong tham|céng
Tong hop — Dau tu ia qoD Y
Xt Iy glagopy
Chuyén vién Phong
Tong hop — Pau tu
tiép thu, hoan thién Hoan  thién
chuong trinh cong Chuyén \(ién Chiu trach nhiém noi dung du
Budc [tac thang xin y kién Phong Tong|vé ndi dung dy(0,5  ngay|thao chuong
4 |cac Pho Chu tich hop — Dau|thdo Chuong|lam viéc trinh,  trinh
UBND tinh; lép tu trinh cong tac Chanh  Van
Phiéu trinh, trinh phong

Chanh Van phong
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o en , ~ .~ A (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chanh Van phong Phiéu  trinh
UBND tinh xem xet, Chénh  Vin Chiu trach nhiém duoc phé
Budc |ky duyét PhiGu trinh, hon ve noi dung ky|0,5  ngay|duyét, kem
5 |trinh cac dong chi %BN?) tinh duyét tai Phiéu|lam viéc theo du thao
Pho Chu tich UBND trinh Chuong trinh
tinh cbng tac
Chuyén vién Phong
Tong hop — Dau tu
phu trach tieép thu )
cac y kién chi dao Phiéu  trinh
cua cac dong chi Pho Chuyén vién|Chiu trach nhiém duoc phé
Budc |Chu tich UBND tinh; Phong Tong|vé ndi dung ky|01 ngay|duyét, kem
6 |hoan thién du thao hop — Dau|duyé¢t tai Phiéu|lam viéc theo du thao
Chuong trinh cong tu phu trach |trinh Chuong trinh
tac trinh Chu tich cong tac
UBND tinh; lap
Phiéu trinh, trinh
Chanh Van phong
Chu tich UBND tinh
xem xét, ky Chuong
Budce Erlllgh in Co\r]lgn tti% Chu tich| Ky Chuong trinh|0,5 ngay|Van ban dugc
7 Y UBND tinh |cdng tac lam viéc Ky

Phong HC-TC phat
hanh
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o on , - N AR (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
. Van thu:’ Ph(?ng H?- Van thu|Phat hanh van ..,|Chuong trinh
Budc |TC phat hanh vén he . 4e o4 0,5 ngay|l . .}
8 |ban Phong HC- bgn di dung quy 1am viee cong tgc duoc
TC dinh i phat hanh
Quy trinh xay dung
Chwong trinh cong| . Chu tich UBND|08 ngay
10 thc quy cia UBND|CaP tinh tinh Iam vige
tinh
Bao cao dinh ky trudc
ngay 20 cua thang cu6i
quy doéi véi chuong
Quy trinh ra soét, t’r.mhfon,g‘ taf: auy (lru
N . s y: D61 véi cac sd, ban,
dang ky ngi dung snh  cA nh va
hwong trinh céng 03 ngay nganh - cap tinh - va
1 |9 ., . v e UBND céc xa, phuong
tac quy tai cdc so, lam vigc A P
X y khong c6 ndi dung
ban,  nganh  cap dang ky chuong trinh
tinh; UBND cap xa R & y, g -
cong tac quy voi
UBND tinh thi khong
can gui van ban bdo
Cao)
C},luyen.; vien  p hl:l Chiu trach nhiém
trach tién hanh ra A A . . \ ,
. < A A o~ |VE nO1 dung tai £ .1 |Trudc ngay 18 cua
. |soat, dang ky ndi Chuyén vién| .. 7 . A .. |Phiéu  trinh,| S e -
Bude . . .|Phiéu trinh va ni|1,5  ngay|, . thang cudi quy doi voi
dung chuong trinh phu  trach s a e kém theo du A o .
1 o . L. 2 dung du thao|lam viéc . - 1. - |chuong trinh cong tac
cong tac du thdo van tong hop . thdo van ban ,
s PO Chuong trinh quy
ban dang ky dé trinh R
cong tac

Chu tich UBND
xa/Giam doc cac so,
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o en , ~ .~ A (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Truéng cac Dban,
nganh xem xét, phé
duyét; 1ap Phicu
trinh, trinh lanh dao
phong
’ Lanh daq
Lanh dao Phong Ké Phong Keé
hoach - Tai chinh hoach - Tai
hodc Van phong so, chinh hoac )
ban, nganh cap tinh Van phong|Chiu trach nhiém Phiéu  trinh
. |hoacVan phong S0, ban,|vé ndi dung ky L, |dugc phé
Bl;(yc HDND-UBND cap nganh cap|duy¢t tai Phiéu ?3;1511 viézgay duyét, kem
Xd xem Xxét, trinh tinh trinh; ndi dung du i theo du thao
lanh dao so/UBND hoacVan thao van ban
xd xem xet, phé phong
duyét HDND-
UBND cap
Xa
Giam doc cac sg’), Giam  dbc
ban, nganh cap cac so, ban,| .. ., A
Budc [tinh/Chu tich UBND nganh  cap CP u :[ 'rach nh1¢n? 0,5 ngay|Van ban dugc
% ~ 1 o 1. .|v€ nd1 dung ky|., A , 5
3 |cap x@ ky duyét, tinh;  Chu duvet lam viéc ky ban hanh
chuyén Van thu phat tigh UBND |“¢
hanh cap xa
Thoi han bao cao cham
B V7,0 DL WY vinlog gy Vi banau 1 e 20
4 g & A%Wljam viec  |phét hanh g cuor quy

phong UBND tinh

dinh

v6i chuong trinh cong
tac quy.
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TT

Linh vuc

Bwoéc

Tén TTHC/
nhiém vu chuyén
mon
(r0 viéc)

Cép
thue hién
(cAp
tinh/xa)

Vi tri viéc
lam thue
hién
(rd nguoi)

Trach nhi¢m,
thim quyén
quyét dinh

(rd trach nhi€m,

15 thAm quyén)

Thoi gian
toi da
(rd thoi

gian)

San pham
chuyén buéc
sau
(rd san pham)

Ghi chu

Quy trinh xw ly tai
Van phong UBND
tinh

05 ngay
lam viéc

Budc

Van thu Phong HC-
TC tiép nhan va
chuyén cho Chuyén
vien Phong Tong
hop — Pau tu, dong
thoi tich gri Chanh
Vian phong UBND
tinh, Truéng Phong
Tong hop — Pau tu

Van thu
Phong HC-
TC

Phéan cong rb
nguoi, 1o viée

0,5 ngay
lam viéc

Van ban duogc
chuyén dén
chuyén vién

Budc

Chuyén vién Phong
Tong hop — Pau tu
phu trach ra soat cac
van ban chi dao cua
Trung uvong va cua
tinh, téng hop ndi
dung dé xudt cia cac
don vi, hoan thién du
thdo Chuong trinh
cong tac quy va
Phiéu trinh dé xin ¥
kién dong thoi cac
phong, ban, cac dong
chi Lanh dao Van
phong UBND tinh

Chuyén vién
Phong Tong
hop — Pau
tu

Chiu trach nhiém
vé noi dung du
thao Chuong
trinh cong tac

01 ngay
lam viéc

Du thao van
ban va phiéu
trinh

Budc

Lanh dao Van phong
UBND tinh, Trudng
cac phong tham gia

Lanh dao
Van phong
UBND tinh,

Tham gia gop y
theo ndi dung,
linh vuc phan

0,5 ngay
lam viéc

Phiéu  tham
gia y kién gop
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Tén TTHC/ Cip Vi tri viéc | Trach nhi¢m, o .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT| Linh vuc | Buwéc mon (cap hién quyét dinh ~ 1 Ghi chu
: o on , - N AR (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, . ~ 2
~ 1R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
gop y va tra lai cho Truong cac|cong
Chuyén vién Phong phong tham
Tong hop — Pau tu giagopy
xu ly
Chuyén vién Phong
T?ng hop —‘Bau.:[u Hoan  thién
tiép thu, hoan thién N . , n n
X n Chuyén vién|Chiu trach nhiém ndi dung du
. |chuong trinh cong \ 2 A A ; .
Budce |, A Phong Tong|vé ndéi dung du|0,5  ngay|thdo chuong
tac quy xin y kién A . N R X
4 . , e hop — BDau|thdo Chuong|lam viéc trinh,  trinh
cac Pho Chu tich N N , , .
. N tu trinh cong tac Chanh  Van
UBND tinh; lap hon
Phiéu trinh, trinh phong
Chanh Van phong
Chanh Vin phong Phiéu  trinh
UBND tinh Xem x¢&t, Chanh Vin Chiu trach nhiém duoc phé
Budce |[ky duyét Phiéu trinh, hon vé ndi dung 19'/ 0,5 ngay |duyét, kem
5 |trinh cdc dong chi %BN?_') tinh duyét tai Phiéu|lam viéc theo du thao
Pho Chu tich UBND trinh Chuong trinh
tinh cong tac
Chuyén vién Phong
Toéng hop — Déu tu
phy i) iy
ey oen el fac Chuyén vién|Chiu trach nhiém dugc  phé
. |cua cac dong chi Pho \ 2 A A . 5 n \
Budc \ \ Phong Tong|vé ndi dung ky|01 ngay|duyét, keém
Chu tich UBND tinh; N n . A0 [ . ,
6 hoan thién du thie hop — Dau|duyét tai Phicu|lam vi¢c theo du thao
i : tu phu trach |trinh Chuong trinh

Chuong trinh cong
tac trinh Chu tich
UBND tinh; lap
Phiéu trinh, trinh

cbng tac
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Tén TTHC/ Cap Vi tri vige | Trach nhi¢m, e .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o en , ~ .~ A (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chénh Van phong
Chu tich UBND tinh
xem xét, ky Chuong
Bude |trinh  cOong  tac, Chu tich| Ky Chuong trinh|0,5  ngay|Van ban dugc
7 |chuyén Van thu UBND tinh |cong tac lam viéc Ky
Phong HC-TC phat
hanh
. Yan thu:’ Ph(?ng H(E- Vian thu|Phat hanh van ...|Chuong trinh
Buéc |TC phat hanh van he . 4 an 0,5 ngay| . .
8 |ban Phong HC-|ban di dung quy 1am viec cong t'flc duoc
TC dinh i phat hanh
Quy trinh xiy dung|
11 Chuong trinh cong|Cap Chu tich UBND|12 ngay
tdc nam ctia UBND (tinh/cap xa tinh lam viéc
tinh
Quy trinh ra soat,
dang ky ndi dung
1 chwong trinh cong 05 ngay Bdo cdo dinh ky trugc
tic nam tgi cdc s, lam viéc ngay 25/11 hang nam
ban, nganh  cap
tinh; UBND cap xa
Clrluyenx vien pI}u Chiu trach nhi¢m
trach tong hop tién A A .
hanh ra soat, dang ky Chuyén vién ve aol dung tal . |Phiéu trinh :
Budce | .. ’ , . |Phiéu trinh va ndi|03 ngay|, . ’| Trude ngay 20/11 hang
ndi dung Chuong phu  trach A DY kem theo du| .
1 N N R 2 dung dy thao|lam viéc . . .., |nam
trinh cong tdc nam, tong hop . thdo van ban
o 1. Al Chuong trinh
du thao van ban dang A
cong tac

ky dé trinh Chu tich
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
o A oA N : % Py Thoi gian | San pham
nhi¢ém vu chuyén | thwe hién | lam thue thim quyén e z ,
~ . A A ‘A £, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyet dinh ~ 1 Ghi chu
: o on , - N AR (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
UBND x3/Gidm doc
cac sO, Truong cac
ban, nganh xem xet,
phé duyét; 1ap Phicu
trinh, trinh 1anh dao
phong
Lanh dao Phong Ké Lar‘lh dacz
- . Phong Keé
hoach - Tai chinh .
< - \ \ hoach - Tai
hodc Van phong so, h <
ban, nganh céap tinh chinh  hogc . .
< < \ Vian phong|Chiu trach nhiém Phiéu  trinh
hogc Van _phong SO ban,|vé ndi dung ky duoc hé
Budc |[HDND-UBND  cép ’ Th|Ve Dot aung XYlg) pgay|GReC P
N , X nganh cap|duyét tai Phieu|,, .. duyét, keém
2 |x& xem Xxeét, trinh \ Sl D n lam viéc \
~ . tinh hodc|trinh; ndi dung dyu theo du thao
lanh dao s&, ban, - . \ . 1,
\ X Véan phong|thao van ban
nganh cap HDND-
tinh/UBND cap xa %
. R n UBND cap
xem xét, phé duy¢t x
Xa
Lanh dao cac so,
ban, nganh cap tinh/ Lanh  dao
Budc UBI:ID cap x4 lfy cac 80, baP ’ CP u At‘rach nh1¢rr} 0,5 ngay|Vin ban dugc
3 duyét, chuyén Van nganh cap|vé ndi dung ky 1am viec ky ban hanh
thu phat hanh tiph/ UBND |duy¢t ;
cap xa
. |Van thu phat hanh Phat hanh van X U Thot han bao cdo cham
Bude | . .. o . < X , 0,5 ngay|Van ban duogc| , z, . \
4 |van ban giri dén Van Van thu ban dung quy 1am viec hat hanh nhat la ngay 25/11
phong UBND tinh dinh Vie P hang ndm
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Tén TTHC/ Cip Vi tri viée | Trach nhiém, . .z
oA A i R 2 A\ Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuyén buée _
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh o sau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
% it i) gian) (r0 san pham)
Quy trinh xwr ly tai .
2 |Vin phong UBND 07 ngay
, lam viéc
tinh j
Van thu Phong HC-
TC tiép nhan va
chuyén cho Chuyén
vién Phong Tong
. |hop — DPau tu phu Vian thu |, 4 A ~ .. | Van ban dugc
Bl:ILOC trach, dong thoi tich Phong HC- Phar‘]. cong 1o ?"5 _hgay chuyén dén
gi  Chanh  Vin TC NEUOL T Vige I VIEC 1 chuyén vien
phong UBND tinh,
Truong Phong Tong
hop — Péu tu
Chuyén vién Phong
Téng hop — Pau tu
ra sodt cac van ban
chi dao cua Trung
uong va cua tinh,
téng hop ndi dung dé
xuat cua cac don vi, Chuyén vién| . . in \ <
Buéc |hoan thién du thdo Phong Téng| M0 trach nhiemf, o o \Du thao vin
. o 12lve nd1 dung bao|,. .. ban va Phiéu
2 |chuong trinh cong hop — Dau lam viée

tic nim va Phiéu
trinh dé xin y kién
cac phong, ban; cac
doéng chi Lanh dao
Van phong UBND
tinh

tu

céo

trinh
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o on , - N AR (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Lanh dacz Van ph(?ng Linh  dao
UBND tinh, Trudng 9 \ PN . <
cac phong, ban tham Van phong|Tham gia gop vy \ Du thao van
Buée | .0, 0 UBND tinh,|theo ndi dung,|0,5 ngay|ban va Phicu
gia gop y va tra lai . s A 18 A Y
3 o . Truéng cac|linh vuc phéan|lam viéc tham gia vy
cho  Chuyén ~vién hong tham|con kién gop ¥
Phong Toéng hop — pia g . g gopy
Dau tu glagopy
Chuyén vién Phong
Tong hop — Pau tu
tiép thu, hoan thién Chuyén vién|Chiju trach nhiém \ <
. X n \ 2 A A . |Du thao van
Budc [chuong trinh  cong Phong Tong|vé ndi dung du|0,5 ngay|, . . £
L o,z N \ NI ban va Phiéu
4 |tdc ndm xin Yy kién hop — Dau|thdo Chuong|lam viéc trinh
cac Pho Chu tich tu trinh céng tac
UBND  tinh; lép
Phiéu trinh, trinh
Chanh Van phong
Phiéu trinh
Chéanh Van phong . , n R
., |UBND tinh xem xét, Chanh Van CP u At ‘rach nhle_:n? X du()’? Rhe
Budce |, . . . \ vé ndi dung ky|0,5 ngay|duyét, keém
ky duyét, trinh cac phong . : o YO .
5 5 , , \ , duy¢t tai Phiéu|lam viéc theo du thao
dong chi Pho Chu UBND tinh trinh Chuone trinh
tich UBND tinh UOnS
cong tac
Chuyén vién Phong
Tong hop — Dau tu Chuyen vién|Chiu tréch nhiém Dy thao Béo
. [tiép thu cic y kién \ 2 X A . |cdo dugc gui
Bude | r a2 Phong Tong|vé ndéi dung du|0,5 ngay | . A K
6 chi dao cua cac dong hoo — Daulthio Chuone| lam vide lén H¢ thong
chi Phé Chu tich ufp T 8na the & *“  |Phong  hop
UBND tinh; hoan g khong giay
thién du thdo
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Tén TTHC/ Cap Vi tri viéc | Trach nhiém, e .z
<A A oA N : % Py Thoi gian | San pham
nhi¢ém vu chuyén | thwe hién | lam thue thim quyén e z ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyet dinh ~ o Ghi chu
: o en , ~ .~ AP (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
~ 1 A X gian) (rd san pham)
rd tham quyén)
Chuong trinh cong
tac va gui lén H¢
thong phong  hop
khong giay
Sau khi c6 két lugn
cua Chu tich UBND
tinh tai Phién hop
Thuong ky thang 12,
Chuyén vién Phong
Tong hop — Dau tu )
tiep thu day du cac y Chuyén vién|Chiu trach nhiém Phic¢u trinh
Budge |kien tham gia phat Phong Tong|ve ndi dung Phicu|0,5  ngay kem theo du
7 |biéu, hoan thién du hop — DPau|trinh va du thao|lam viéc thao Chuong
thao Chuong trinh tu Bao cao trinh cong tac
cong tdc nam trinh
Chu tich,UBND tinhq;
lap Phi€u trinh dé
trinh  Chanh Van
phong UBND tinh
Chanh - Vin  phong Chiu trach nhi¢m gllrlifcu mlrlh
., |UBND tinh xem xét, Chanh Van| ;" .. T, . " . y
Budce |, , e DL A g \ vé ndi dung ky|0,5 ngay|duyét keém
g |KV duyét PhiCu wrinh, phong duyét tai Phiéullamviéc |theo dy thao
trinh ~ Chi  tich UBND tinh | 2 " |chuons tinh
UBND tinh auong
cong tac
Budce gehrlrll 2(;1 EBEEugEh Chu tich| Ky Chuong trinh|0,5 ngay|Van ban dugc
9 > %Y & UBND tinh |cdng tac lam viéc ban hanh

trinh cong tdc nam,
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ban

TC

dinh

don vi

Tén TTHC/ Cip Vi tri viée | Trach nhiém, e .z
o A o . 2 P Thoi gian | Sdn pham
nhiém vu chuyén | thue ,hlgn lam thue tham, quyén t6i da chuvén buéc
TT|Linh vue | Buéc moén (cap hién quyét dinh (5 thoi ysau Ghi cha
(16 viée) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trgich nhigf:m, ian) 5 e hém)
rd tham quyén) g p
chuyén Vian thu
Phong HC-TC phét
hanh
Bude Van thu Phong HC- Van thu|Phat hanh van 05  nai Van ban dugc
10 TC phat hanh van Phong HC-|ban di dung quy lém viécg y gui dén cac|Phat hanh trong ngay

Quy trinh xdy dung
bdo cdo tai cac so,

04 ngay

Bdo cdo dinh ky vao

1 ZZ’Z’. Ugialg ﬁ ip ;:;p lam vigc ngay 15 hang thing
Chuyén vién phu
trach xay dl_rqg du Chuvén vién C‘hiu trach nhiém )
Budce thao Bao cao dé trinh duo():/ ‘20 Ve p@i dung tai 02 naa Phiéu trinh, Trude neav 13 hin
L |Chi tich UBND xa poc B0 Phiéu trinh va noi| < Viécg Ylkem theo dy|, o MY &
xem Xé:[, phé duyét; ?611. h dung du thao bao ; thao Bao cao g
lap Phicu trinh, trinh ghop cao
lanh dao phong
ﬁg;‘i‘hd@_‘o f;‘ioncghl,lﬁﬁ Iﬁﬁgﬁg dég Chiu trach nhiém Phiéu  trinh
Budc hoélc Vién phong s, hoach - Tai Zlel élt()l taczunfg’hilgz 0,5 ngay ggqgt k%l:i
2 |ban, nganh cap tinh chinh  hoac ‘y,. n lam viéc et \
hoacVan phong Véan phong trinh; n6i dung dy th,eo du thao
: X . thao Bao cao
HDND-UBND cap s&, ban,
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
<A A oA N : % Py Thoi gian | San pham
nhi¢ém vu chuyén | thwe hién | lam thue thim quyén e z ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyet dinh ~ o Ghi chu
: o en , ~ .~ AP (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
X4 xem xét, trinh nganh  cap
lanh dao s6/UBND tinh
xa xem Xxét, phé hoacVan
duyét phong
HDND-
UBND cap
Xa
Giam ddc qéc so, S;?ngé bi(;c
. |ban, nganh cap tinh; .~ z’|Chiu trach nhi¢m X L,
Budc N x nganh cap| .. ,101 ngay |Béo cdo dugc
Chu tich UBND cap . ,|[v€é nd1 dung ky| . .. . \
3 ~ 1 R 2 tinh;  Chu . lam viéc ky ban hanh
xa ky duyét, chuyén tich UBND duyét
Vin thu phat hanh o
cap xa
Van thu phat hanh
Buéce Bao cao gui dén Van Phat hanh van 05 naav | Bio cdo duac Thg‘yi han bao cao chﬁm
4 phong UBND tinh, Van thu ban dung quy lé;m Viécg y hat hanh nhat 1a ngay 15 hang
ddng thoi giri SO Tai dinh <P thang
chinh
5 Quy trinh xw ly tai 04 ngay
So Tai chinh lam viéc
Van thu ti€p nhan,
chuyén dén chuyén Bio co duoc
Budc |vién phu trach; dong g Phéan cong r6|0,5 ngay 2 X
.. . X Van thu e e A chuyén dén
1 |thoi gui Truong nguoi, ro viéc lam viée A ia
X 2 chuyén vién
Phong Tong hop
Quy hoach
. |Chuyén vién tong ~ .~ |Chiu trach nhiém . |Du thao bao
Budce L, Chuyén vién| 1" .. . |15 ngay| ;° . £
hop céc bao cdo cua . vé ndi dung bao|;,” .. cdo va Phicu
2 phu trach ) lam viéc

cac don vi; chu dong

Cao

trinh
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Tén TTHC/ Cép Vi tri viée | Trach nhiém, . .1z
<A A oA N : % Py Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuvén buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh 5 thoi y Ghi chu
(15 viéc) ) || (@) | (6 ik alitn, | oML | S
% it i) gian) (r0 san pham)
xdy dung du thao
bao cédo va phiéu
trinh dé trinh Léanh
dao Phong
Lanh dao Phong
Téng hop Quy hoach ~ Chiu trach nhi¢ém
. , . Z Lanh  dao| 1~ .. , & .
Budce bao cdo G@m doc Phong Téng vé ndi Qung .lgy 05  ngay Phiéu  trinh
3 So; lap Phiéu trinh, hop Quy duyét tai Phiéu le‘im vide kém theo du
trinh Pho Giam doc héach trinh; ndi dung du : thao Bao cao
So : thao
Phé Gidm déc So Ph6  Giam|Chiu tréch nhiém phieu b
Bude |phu trach cong tac doc phu|v€ néi dung ky|0,5 ngay Juvét kpém
4 |tong hop kiém duyét, tréchv cong|duyét tai Phiéu|lam viéc the}:)' ’ du thio
trinh Giam doc So tac tong hop [trinh BA0 40
ky ban hanh
Gidm - doc So Tai 2 |Chiu trach nhi¢m
Budce |[chinh xem xét ky Gidm  doc| " .. d K 0,5 ngay|Bao cao dugc
5 |duydt, chuyén Van Sé Tai chinh Ze not QURE XY amviec  |ky ban hanh
thu phat hanh uyet
Bude Van thu phat he‘mh Phat hanh van 05 ngay|Béo cdo duroc Thoi han bao cao cham
6 vin ban va gui Van thu ban dung quy la‘;m vide phat hanh "“Inhat 12 ngay 20 hang
UBND tinh dinh i thang
Quy trinh xwr ly tai N
3 |Van phong UBND 05 ngay
tinh lam viéc
. |Van thu Phong HC- Van thu |, A x .. |Bao céo dugc
B‘i"c TC tiép nhan va Phong HC-|"han  cong - 6 ?:5 N9 chuydn  dén
chuyén cho Chuyén TC NEUOL TOVIEE I VIEC | opyvén vien
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh 5 b sau Ghi chu
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X 5 san pha
% it i) gian) (r0 san pham)
vién Phong Tong
hop — Dbéu tu phy
trach, dong thoi tich
gui  Chanh  Van
phong UBND tinh,
Truéng Phong Tong
hop — Pau tu
Chuyén vién Phong
Tong hop — Pau tu
tong hop hoan thién A
. |du thdo bdo céo; mé& Chfj yen Vxlen Chiu trach nhiém ...|Du thdo bao
Budc A ek, Phong Tong| 5~ .. . 11,5 ngay| _, \ "
Phién xin y kién céc ro|vé ndi dung bao|)” ., cdo va phiéu
2 ) hop — Dau| lam viéc N
phong, ban; cac dong tr cao ' trinh
chi Lanh dao Van
phong UBND tinh
Lanh dao Van phong ~
UBND tinh, Truéng Lanh  dao
. . - Vian phong o . .
cac phong tham gia UBND tinh Tham gia gop vy Dy thao bao
Budc [gop y va tra lai cho Trusn céc; theo noi dung,|0,5 ngay|cao va Phicu
3 |Chuyén vién Phong hon gtham linh vyc phan|lam viéc tham gia y
Tong hop — Pau tu phong  tham cong kién gop y
A o2 gia goép vy
trén phién . o
trén phién
Chuyén vién Phong Chuyén vién Du thio Bio
Tong hgp — Pau tu Phong Tong| ... .., n . .
Y \ A »=|Chiu trach nhiém .. |cdo dugc gui
Budce [ti€p thu, hoan thién, hop — Dau| " .. , 10,5 ngay| . A g K
2 . A 2 veé ndi dung Béo|,, .. 1én HE thong
4 |tong hop gui HE tu tong hop, ch0 lam viéc hon ho
thong thng hop tiép thu, Ehf)ng A P
khong giay (phuc vu hoan chinh g glay
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Tén TTHC/ Cép Vitriviéc | Trach nhi¢m, Théi gian | San phim
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thuc tham quyén i ga T
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh (D thi sau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (r6 nguoi) | (r6 trach nhiém, ian) 6 i )
rd tham quyén) g p
phién hop thuong gui 1én
ky) Phong hop
khong gidy
Sau khi c¢6 y kién két
luan cua Chu tich
UBND tinh tai Phién
hop Thuong ky; \ " X
Chuyén vien Phong Chuyén vien|Chiu trich nhigm| > "9Y|TRAL
Budc |Tong hop — Dau tu Phong Tong|vé néi dung Bao (sau phi &nlduvet.  kem
5 |tiép thu, hoan thién hop — Ddulcdo; phiéu trinh| > 1 F - the{)' e thio
du 'ghéo Bao cao; lap tu duyét k:? & B0 c4o0
phiéu trinh dé trinh y
Lanh dao Van phong
phu trach
Lanh dao Van phong Lanh  dao|.,. .. n Phicu tr1n}}
. . . < _|Chiu trach nhiém duoc phé
. |phu trdch xem xét, Van phong| 1 .. , 5 . .
Budée |, N . 2lve ndi dung ky|0,5 ngay|duyét, keém
g |y duyét phiu trinh, phu — trdch|y ¢ tai Phiéu|lam viéc |theo du thio
trinh Pho Chi tich cong  tc| 0 | e cd
Thuong tryc UBND tong hop
tinh
Pho Chu tich
. | Thuong trgc UBND Pho Chu tich|Chiu trach nhiém N
Budc |, L \ A A .10,5  ngay|Van ban dugc
7 tinh xem xét, ky ban Thuong truc Vvé nodi dung ky 1am viec ky
hanh, chuyén Van UBND tinh |Béao cao i

thu Phong HC-TC
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Tén TTHC/ Cip Vi tri viéc | Trach nhiém, e .z
o A o . Z P Thoi gian | Sdn pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thyc tham quyén tbida | chuvén buéc
TT|Linh vue | Buéc mon (cap hién quyét dinh (5 thoi ysau Ghichu
(10 vige) tinh/xd@) | (10 nguoi) | (rd trach nhiém, ian) ) m ge)
rd tham quyén) g p
Van thu Phong HC- < , \ < Chim nhit sau 02
Budc |TC phat hanh vén ;/ﬁgn I_:}élf Egst dihgﬁﬁ Vin 05  ngay|Béo cdo duoc|ngay, ké tir ngay hop
8 |ban, gui cdc don vi o g pt & MY\ jamvisc  |phathanh  |Phién  thuong  ky
tai phan Noi nhan : UBND tinh

Truong hop 1: Quy
trinh cong tac tham

muwu Lanh dago Van| . ; . 12 ngay
L \phong UBND tinn) <%0 """ lam vige
tiep, lam viéc voi
Doan cong tac
Quy trinh ’chuén bi
11 cong tac tiép don tai 04 ngay
™ |Van phong UBND lam viéc
tinh
Van thu phong HC- Hf‘) so  dugc
Buge |1C tiép nbin van Van g han b sol0s ngay|(16P mhén Y
1 ban va chuyén cho phong HC- dtne quy dinh IAm vidce chuyén trén
Chuyén vién Phong TC gawy A “ |He  théng
Tong hop - Pau tu phan  mém
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
¢ o e , - L Sy P (r0 thoi sau
(rd viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
phu trach, dong thoi QLVB
tich gui Chanh Van
phong UBND tinh,
Truéng Phong Tong
hop — Pau tu
Chuyén vién Phong
Tong hop - DPéu tu
il i g Chugen i i ,
z hiep, 48 traich nhiém vé Phiéu  trinh
xuat phuong an vé A 2 \ n
. X £ A ~ .. |n01 dung tham kém ndi dung
. |tinh cap thiét can Chuyén vién| .. 5 . . 3
Budce | .« . \ A \ z__|dinh, tham muu|01 ngay|thong tin dé
tiep don, lam viéc Phong Tong|, . " . A % ,
2 g LA A N tai Phi€u trinh,|lam viéc xuat cua
voi nha dau tu; 1ap hop - Pau tu | . ~ \ N
X X X trinh Lanh dao Doan  coOng
Phiéu trinh trinh < . .
~ < \ Vian phong tac
Lanh dao Van phong UBND finh
UBND tinh phu
trach linh vuc xuc
tién dau tu
Lanh dao Van phong
UBND tinh phu ~ Lanh dao Van
, - , Lanh dao| |, .
trach linh vuc xuc y . |phong UBND SN ~
L ax A , Vian phong|’, . Phiéu trinh da
. |tién dau tu dong y , ~|tinh  phu trach \ A \
Buéde | s A UBND tinh|,. . .x210,5 ngay|duyét  kém
lam viéc voi Nha dau , . [linh vuc xuc tién|,, . I A
3 phu trach lam viéc ndi dung de

tu, duyét Phiéu trinh
chuyén lai  cho
Chuyén vién Phong
Téng hop - Pau tu

linh vuc xuc
tien dau tu

dau tu chiu trach
nhiém vé ndi
dung lam viéc

xuat
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Tén TTHC/ Cép Vitriviéc | Trach nhi¢m, Théi sian | Sin phim
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thuc tham quyén i ga chu éﬁ buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh (D thi ysau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién Phong o C
Téng hop - Pau tu ggsgenl“én \ﬂen
tha;n muu du thao ) Bgu tug EE
Giay moi hop hodc , . ph
o A o ~ .. |tra&ch chiu trach \ 9t
van ban dé ngh1 cac Chuyén vien nhiem  vé  noi Du thao Giay
Budc |so, nganh phoi hop Phong Tong dune Gidv moi 01 ngay |moi/van ban
4 |cung cé!p thong tin; hop - Pau tu hoécg vin zén Py lam viéc kém  Phiéu
lap Phi€u trinh trinh phu trach nohi  che  sb trinh
Lanh dao Van phong ngéﬁh héi h ’
UBND tinh phu cfn Cg th()ﬁp
trach linh vuc x0c ung - cap &
X aA tin
tién dau tu
Lanh dao Van phong Lﬁgﬁ daoU B\Il\lalg
UBND tinh phu Lanh  dao|P o9 ,
, - , < .~ “|tinh phu trach
trach linh vuc xuc van phong|p o ve xic tién Gidy moifvin
Budc |tién ddu tu ky Gidy UBND tinh| 3 V¥¢ XUC Mg 5 pgay| 12 :
s X A , . |dau tu chiu trach| )~ ., ban dugc ky
5 |moi/Van bqan de phu trach nhiem k¢ duvat lam viéc Juvét
nghi, chuyén cho Hr}h vue xic néi' duny GZQ; e
Van thu Phong HC- tien dau tu ol Culg Y
TC phét hanh moi/van ban deé
nghi
Vian thu Phong HC- < , \ <
Budc [TC phat hanh véan Vr?éln l_:}éu_: E;lr?t dihgzﬂ Vin 0,5 ngay|Van ban dugc
6 |ban, gui cac co quan, 'FI)'C g dinh & M1am viee phéat hanh

don vi lién quan
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o en , ~ .~ A (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Quy trinh xay dung
bég cao/chi dao theo
Giay moi hop/van 03 ngay
1.2 T A o \a
ban d¢ nghi tai cac lam viéc
sO, ban, nganh, don
vi cap tinh va cap xa
Van thu ti€ép nhan
van ban chuyén dén
chuyén vién phu
trach, dong thoi tich
. |gui Gidam doc Sé, A A ~ | Van ban dugce
Buoc Thu truong cac ban, Van thu Phar‘l' f’or?’i’ 0 0"5 .Angay chuyén dén
1 \ s nguoi, 1o viéce lam viéc o in
nganh, don vi/Chu chuyén vién
tich UBND cap xa
va Truong phong
chuyén moén phu
trach
Chuyén vién phu
trach soan thao van
ban trinh Giam doc Chiu trach nhiém P
. |cac sO, Truong cac A A | . . |Phi€u trinh,
Budce N > Chuyén vién|vé ndi dung tai|0l ngay|, .
ban, nganh/ Chu tich , N S P . kém theo du
2 phu trach Phiéu trinh va noi|lam viéc

UBND xa xem xét,
phé duyét; lap Phiéu
trinh, trinh 1anh dao
phong

dung dy thao

thao van ban
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh 5 b sau Ghi chu
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X 5 san pha
% it i) gian) (r0 san pham)
~ \ Lanh  dao
Lénh dao Phong phu Phong  phu|Chiu trédch nhiém Phiéu  trinh
trach ky duyét Phiéu . an oA A , A
. ) < Y trach cac S&,|vé noi dung ky .., |dugc phé
Budc |trinh, trinh Gidm doc \ n ! .22 10,5 ngay . .
L, \ . ban, nganh|duyét tai Phicu|;,” .. duyét, kém
3 |cac s&, Truong cac X . ) n lam viéc .
\ > cap tinh |trinh; ndi1 dung du theo du thao
ban, nganh/ Chu tich - \ . 1.
UBND G hgac UBND |thao van ban
cap xa
Giam doc cac SQ, Giam  doc
ban, nganh cap cac so, ban,| -, . , A
Budce |tinh/Chu tich UBND nganh  cap S;l 111116;[iracdli1;1h1¢krr’1 0,5 ngay|Vin ban dugc
4 |cap xa& ky duyét, tinh; Chu Juvat & Y lam viéc Ky ban hanh
chuyén Vin thu phat tich UBND|"*
hanh cap xa
Budc \{an ‘Ehu P.haE har}h < P%lat h’a nh - van 0,5 ngay|Vin ban dugc
5 [van ban gii dén Van Vin thu ban dang quy 1am viec phét hanh
phong UBND tinh dinh i
Cong tac tiép don,
13 lam viéc vdi Poan 02 ngay
' cong tac tai Van lam viéc
phong UBND tinh
Van thu Phong HC-
. |TC tiép nhan van Van thu|, A N ~ .. |Van ban duoc
Buée |, ., 2 \ Phan cbng rd|0,5 ngay X
1 ban, chuyén cho Phong HC- NOUdL. 16 viee lam viac chuyén dén
Chuyén vién Phong TC guot, i i chuyén vién

TH-DT phu trach
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o on , - N AR (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién Phong
TH-DT phu trach
tiép nhan van ban, Chuven vian Chuyén vién
. |soan thao ndi dung y Phong  TH-DBT . |Van ban du
Budc |]. A A Phong TH-| .. , .~ 10,5 ngay|, .
lam viéc v6i Poan chiu trach nhiém|,, . thao kém
2 n PR L Z bT phu| % .. lam viéc Ay
cong tac, 1ap Phicu trach vé ndi dung du Phiéu trinh
trinh, trinh Lanh dao thao lam viéc
Van phong UBND
tinh
Lanh dao Vﬂan phong?r Linh dao Van
UBND tlnh’ ky hon UBND
duyét/thdng nhit noi Lanh  dao|P'ON9 , Van  ban/Noi
. X , - .. |tinh  phu trach X . A
Budc |dung du thdo béo Van phong| . . .. 10,5 ngay|dung lam viéc
. 8 ) . ,_~lchiu trach nhiém|,, . £
3 |cdo, van ban lam UBND tinh| " , . _|lam viéc dugc  thong
o 2 . , vé du thiao van K
viéc, chuyén lai cho phu trach 1 A nhat
N A N ban lam viéc véi
Chuyén vién Phong Poan cane tAc
TH-DT phu trach £
Chuyén vién TH-
Chuyén vién Phong Chuyén vién/DT  phu trach Phuon An
TH-DT phu trich Phong TH-|phéi hop véi ong
% . < N . . Phong  hop,
. |phoi hop véi Phong bT phu|{Phong Quan tri - s . 22
Budce \ . .. . 2 s s x 1124105 ngay|khanh  tiét,
Quan tr1 -Tai wvu traich  phoi|Tai vu vé khanh|,, A A, p
4 PR - ol s Ay e A . |lam viéc trang thict bi
chuan bi cong tac le hop véi|tiét, hau can, qua

tan, khanh tiét, hau
can

Phong Quan
tri - Tai vu

ting, trang thiét
bi ding dinh
miuc. ..

va so do cho
ngodl san sang
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
o A oA N : % Py Thoi gian | San pham
nhi¢ém vu chuyén | thwe hién | lam thue thim quyén e z ,
~ . A A ‘A £, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyet dinh ~ 1 Ghi chu
: o on , - N AR (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Quy trinh ban hanh
Thu cam on/Thoa
thuan hop tac... sau 03 ngay
1.4 2.1 A . N
buoi lam viéc, khao lam viéc
sat cua Poan cong
tac (n€u co)
Chuyén vién Phong
Tong hop - Pau tu
phu trach tham muu A i x
N Chuyén vién
du thao van ban, Thu \ 2 , <
. < Phong Tong hop Du thao van
cam on, van ban theo A n N . \ ,
. . A Chuyén vién|- DPau tu chiu .. |ban chi
Budc |chi dao cua Lanh dao \ 2 , o 1|02 ngay X
< \ Phong Tong|trach nhiém veé|,, .. dao/Thu cam
1 |Van phong UBND A A . 1. |lam viéc .
, ~ NS hop - Pau tu |nd1 dung van ban on... kem
tinh; 1ap Phiéu trinh chi dao/ Thu cam hiéu trinh
trinh Lanh dao Van on : p
phong UBND tinh
phu t’réch‘ linh vuc
xUc tién dau tu.
Lanh dao Van phong Lﬁgr}: daoU B\I<Ial§
UBND tinh phu Lanh  dao|P'ON9 ,
, N , < .~ “|tinh phu trach g \ ,
trach linh vyc xuc Van phong finh vie xic tién Van ban chi
Bude [tien dau tu ky van UBND tinh| .y~ =" """ """ 10,5 ngay|dao/ Thu cam
X , , . |dau tu chiu trach|,, n .
2 |ban chi dao/ Thu phu  trach| .., N ~.|lam viéc on... dugc ky
\ 2 - . _|nhiém v€ ndi X
cam on... chuyén linh vyc xtic dune k¥ van ban ban hanh
Vin thu Phong HC- tién ddur | %a()?/y e e
TC phét hanh :

on...
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
<A A oA N : % Py Thoi gian | San pham
nhi¢ém vu chuyén | thwe hién | lam thue thim quyén e z ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyet dinh ~ o Ghi chu
: o en , ~ .~ AP (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Vian thu Phong HC-
Bute |1C Phit hinh Van Vin - tholPhit B Ao c v b duoc
ban ky ban hanh va phong HC-|ban di ding quy|,. .. s
3 e ) lam viéc phat hanh
gui cac co quan, don TC dinh
vi lién quan
Truong hop 2: Quy
trinh céng tac tham
mwu Lanh dao| ; . 14 ngay
2| UBND tinh tidp, lam| € ™" lim vide
viéc voi Doan cong
tac
Quy trinh ’Chuén bi
51 cobng tac ti€p don tai 05 ngay
"~ |Van phong UBND lam viéc
tinh
Van thu phong HC-
TC tiép nhén van .
ban va chuyén cho Ho so duoc
Chuyén vién Phong Vin thul . ) tiep nhan va
Budc |Tong hop - Déu tu hona  HC- Tiep nhén ho s0(0,5  ngay|chuyén trén
1 |phu trach, dong thoi 'FIJ'C g ding quy dinh lam viée H¢ thong
tich giri Chanh Van phin  mém
phong UBND tinh, QLVB

Truong Phong Tong
hop — Pau tu
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o en , ~ .~ A (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién Phong
Tong hop - DPéu tu
nghlen ctru deé X.lAlat C}’myen vién chug Phiéu  trinh
cia doanh nghiép, ~ . |trach nhiém vé A
A ~ Chuyén vién| .. kém ndi dung
. |trinh  Lanh  dao N ndi dung tham \ . . X
Budce , Phong TH- ; .z (01 ngay|thong tin dé
UBND tinh phuy muu tai  Phiéu|,, . R ,

2 , R A bT phu|, . s ~ . |lam viéc xuat cua
trach; 1ap Phiéu trinh trach trinh, trinh Léanh Poin  con
Lanh dao Van phong dao Van phong tc &
UBND tinh  phu UBND tinh
tre,ich ‘th vuc xuc
tien dau tu
Lanh dao Van phong )

UBND  tinh  phu Lanh  dao Phiéu trinh c6
. |trach ky Phiéu trinh, - «__|Chiu trach nhiém +.,|y kién chi dao
Budce |, . ~ Van phong| 1" .. .10,5 ngay|”., .

3 trinh  Lanh  dao UBND tinh|V¢ M1 dung chi lam vidc cua Lanh dao
UBND tinh ) phu hu trach dao i VP  UBND
trach xin y kién chi Pt tinh phu trach
dao
Lanh dao UBND
E:r}: pt}lll%:acﬁgt "3 Phiéu trinh c6

Buse |chire tié g d6n Doan Lanh dao Chiu trach nhiém 05 g v kién chi dao

4 loon técp’chu &n vin UBND tinh|vé ndi dung chi la‘;m viécg y cua Lanh dao

g 1ac, Y phu trach dao i UBND tinh

ban lai cho Chuyén
vien Phong TH-BT
phu trach

phu trach
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Tén TTHC/ Cap Vi tri vige | Trach nhi¢m, e .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o en , ~ .~ A (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién Phong
TH-DT phu trach
soan du thao Giay
mo1i hoac van ban chi
dao cua UBND tinh, Chiu trach nhiém
. |giao cho cac sd, ban, Chuyén vién|vé noi dung tham .. |Du thao van
Budce . S \ 2 : .z (01 ngay|, . \

5 nganh, don vi chu tri Phong Tongimuu tai Phi€u 1am viee ban kem
chuan bi ndi dung hop - Pau tu |trinh va ndi dung i Phiéu trinh
lam viéc, bao cao du théo van ban
Lanh dao ’UBND
tinh; 1ap Phiéu trinh
Lanh dao VP UBND
tinh phu trach
Lanh dao Van phong )

UBND tinh pl}u Lanh dao Chiu tréch nhiém Phiéu trinh yé
Budc [trach ky duyét Phicu Véan phong Ve noi dune k< 0,5 ngay |du thao Giay

6 |trinh, trinh Lanh dao UBND tinh du ét' & Y lam viéc moi, van ban
UBND tinh phu phu trach . chi dao...
trach
Lanh dao UBND
tinh phu trach ky

Budc Shliay dr:(?l’ Vacrlllubgﬁ Lanh dao Séh Iigirail}:lr?hlekn} 0,5 ngay|Van ban dugc

7 T Y UBND tinh i & Yam viée ky ban hanh

Vian thu Phong HC-
TC phat hanh

duyét
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o en , ~ .~ A (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
_|Van thu phat hanh Vin  thu|Phdt hanh vin e
Budc |van ban, giri cac co . i ae g 0,5 ngay|Van ban phat
A phong HC-|ban di dang quy|,. .. X
8 |quan, don vi lién . lam viéc hanh
TC dinh
quan
Quy trinh xay dung
bao cao/chi dao theo
Giay moi  hop/van \
2.2 |ban d& nghi tai cac 0‘3 ‘Angay
‘ : lam viéc
s, ban, nganh’, don
vi cap tinh va cap xa
Van thu tiép nhin
van ban chuyén dén
chuyén vién phy
trach, dong thoi tich
1B Gl%m d(?c 50, A A ~ .. |Van ban dugc
Budce |Thu truong cac ban, 9 Phan cbng rd|0,5 ngay 2 X
\ o Van thu o~ en NI chuyén dén
1 |nganh, don V}/Chu nguoi, ro vi¢c lam viéc chuvén vien
tich UBND cdp xi y
va Truong phong
chuyén moén phu
trach
Chuyén  vién —phy Chiu trach nhiém PR
. |trach soan thdo van U . .. |Phiéu trinh,
Bude |, . ., £ Chuyén vién|vé ndi dung tai|0l ngay|, .
ban trinh Gidm doc , A A YA kém theo du
2 phu trach Phiéu trinh va noi|lam viéc

cac s, Truong cac
ban, nganh/ Chu tich

dung dy thao

thao van ban
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
oA A i N : 2 Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh 5 b sau Ghi chu
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X 5 san pha
% it i) gian) (r0 san pham)
UBND cap x4 xem
xét,’ phé duyét; lap
Phiéu trinh, trinh
lanh dao phong
~ \ Lanh dao
Lz,lnh de_,lo PhE)ng pt}u Phong phu|Chiu trach nhiém Phiéu  trinh
trach ky duyét Phiéu . C an oA A , A
. ) < Y trach cac S&,|vé noi dung ky .., |dugc phé
Budc |trinh, trinh Gidm doc \ n ! .22 10,5 ngay . .
L, \ . ban, nganh|duyét tai Phicu|;,” .. duyét, keém
3 |cac s&, Truong cac £ , ) n lam viéc ,
\ > . cap tinh |trinh; ndi dung dy theo du thao
ban, nganh/ Chu tich - \ B
UBND x4 hgac UBND |thao van ban
cap xa
Giam doc cac s{), Giam  doc
ban, nganh cap cac so, ban,| .. .
Budc |tinh/Chu tich UBND nganh  cap Sgl uiléracélil;lhlekn’l 0,5 ngay|Vin ban dugc
4 |cap xa& ky duyét, tinh; Chu Juvat & Y lam viéc ky ban hanh
chuyén Vin thu phat tich UBND|"*
hanh cap xa
Budc Vvan ‘Ehu P.haE harvlh < PPat h’a nhvan 0,5 ngay|Vin ban dugc
5 |van ban gtri dén Van Van thu ban dung quy lam vidc hat hanh
phong UBND tinh dinh ¢ |P
Cong tac tiép don,
93 lam viéc vdi Poan 03 ngay
' cong tac tai Van lam viéc

phong UBND tinh
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o on , - N AR (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Van thu Phong HC-
. |TC tiép nhan van Vin thu|,, - R ~ .. |Van ban duoc
Budc |, . 2 X Phan cdng r6|0,5 ngay 2 X
1 ban, chuyén cho Phong HC- oS, 18 Vide lam vic chuyén dén
Chuyén vién Phong TC guol, i i chuyén vién
TH-DPT phu trach
Chuyén vién Phong
TH-DT ti¢p nhén
van ban, soan thao R L
noi dung lam viéo Chuyén vien|Chuyen _ vien
. iy . A : X Phong  TH-BT .. |Van ban du
Budce |véi Poan cong tac Phong TH-| .Y, .~ |01 ngay|,, . .
, , - chiu trach nhiém| ‘n thao kém
2 |bdo céo Lanh dao bT phu vé 16i dune du lam viéc Phiéu trinh
UBND tinh phy trach T s
trach; 1ap Phiéu trinh i
Lanh dao Van phong
UBND tinh
Lanh dao Van
Lanh dao Van phong Linh  dao phong UBND Du thao vin
. |UBND tinh ky duyét 9 .- |tinh phu trach .. |ban/ndi dung
Budc iy . ; Van phong| . \ 10,5 ngay|,. A1
3 Phiéu trinh, trinh UBND  tinh ch;u trach nhiém lam vie lam viéc kem
Lanh dao UBND hu trach vé du thao van v theo Phicu
tinh phu trach pht ban lam viéc véi trinh
Doan cong tac
Lanh ~dgo = UBND Lanh dao UBND
tinh ky duyét/thong . . <  ATA:
I n N tinh phu trach Van ban/Noi
. |nhat nd1 dung du Lanh dao| .. , A X X A
Budce |, b \ g ... |chiu trach nhiém|0,5 ngay|dung lam viéc
thao bao cao, van UBND tinh| \ < |12 A 1
4 1 A 2 , vé du thao van|lam viéc duoc  thong
ban lam viéc, chuyén phu trach . 1u A Z
ban lam viéc vodi nhat

lai cho Chuyén vién
Phong TH-DT phu

Poan cong tac
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Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT| Linh vuc | Buwéc mon (cap hién quyét dinh ~ s Ghi chu
¢ o e , - L Sy P (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, . ~ 2
. 1 2 X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
trach
Chuyén vién TH-
Chuyén vién Phong Chuyén vién| DT phu trach Phuon An
TH-DT phu trach Phong TH-|phdi hop véi Tong
% e o X L Phong  hop,
. |phoi hop véi Phong bT phu|{Phong Quan tri - 5 . 2
Budce \ . .. . PO x 1124105 ngay|khanh  tiét,
Quan tri -Tai wvu trach  phoi|Tai vu vé khanh|,, . A1
5 PP - ol ke Ta A . [lam viéc trang thict bi
chuan bi cong tac le hop voi|ti€t, hau can, qua va so do ché
tan, khanh tiét, hau Phong Quan|ting, trang thiét nodi s¥n sin
can tri-Taivy |bi dung dinh g g
muc. ..
Quy trinh ban hanh
Thu cam on/Thda
thuan hop tac, thong \
24 |bio két lun... Sau ?a?;n eV
buo6i lam viéc, khao i
sat cua Doan coOng
tac (n€u co)
%Eye?l vien DF;TQS Chuyén  vién
£ hop Phong Tong hop Du thdo van
phu trach tham muu A A X . . .
. N Chuyén vién|- DPau tu chiu .. |ban chi
Budc |du thao van ban, Thu N 2 , A 11,5 ngay X
. < Phong Tong|trach nhiém vé|;)~ .. dao/Thu cam
1 |cam on, van ban theo A n . .. |lam viéc \
chi dao ciia Lanh dao hop - Pau tu |nd1 dung van ban on... kém
: i chi dao/ Thu cam phiéu trinh

UBND tinh;  1ap
Phiéu trinh Lanh dao
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Tén TTHC/ Cap Vitriviéc | Trach nhiém, e e 2 2
cn o o N * 2 \ Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A A, ae toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
: o n , ~ . A, (r0 thoi sau
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
. 1 2 X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Van phong UBND
tinh phu trach linh
vuc xuc tién dau tu
Lanh dao Yan phong Linh dao Van
UBND tinh phu A
, - , phong UBND .
trach linh vuc xuc ~ , , Du thao van
L ah T Lanh  dao|tinh phy trach \ ,
tien dau tu ky Phiéu < e .k ban chi dao/
trinh  van ban chi Van phonglinh vyc xuc tién Thu cam on
Budce , UBND tinh|dau tu chiu trach|0,5  ngay|, . A
dao/ Thu cam on, . o n PO DY thong bao ket
2 N L 1A, 1A phu trach|nhiém vé ky ndi|lam viéc N N
thong bao két luan... - . B . luan... kém
A ~ linh vyc xtc|dung van ban chi " .
trinh  Lanh  dao A X X Phiéu  trinh
, tién dau tu  |dao/ Thu cam on, n
UBND tinh phu n . £ dugc duyét
, thong bao ket
trach A
luan...
~ Véan ban chi
Eﬁﬁh hiaotréglmf,) Lanh dao UBND dao/ Thu cam
Budce o Y Lanh  dao|tinh chiu trach|0,5 ngay|on, thong bao
chuyén Van thu , n A P £ .
3 . . UBND tinh |[nhiém vé ndi|lam viéc két luan...
Phong HC-TC phat , A ,
\ dung ky duyét dugc ky ban
hanh X
hanh
Vian thu Phong HC-
Buéce T? pbat hanb Var‘l Vap thu Phat ‘har,lh van 0.5 ngay|Van ban duoc
ban ky ban hanh va phong HC-|ban di ding quy|,. .. e Loa
4 e . lam viéc phat hanh
gui cac co quan, don TC dinh

vi lién quan




Phu luc 11

QUY TRINH NGHIEP VU CHUYEN MON CAP XA PUQC CHUAN HOA THEO
NGUYEN TAC “6 RO” VA “MOT VIEC - MOT QUY TRINH XUYEN SUOT”

THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA VAN PHONG UBND TINH
(Kém theo Quyét dinh s6:

/Ob-UBND ngay /

/2026 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

Tén TTHC/ Cap Vitriviéc | Trach nhi¢m, Théi eian | San phim
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thuc tham quyén i ga chu éll)l buéc
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh (D thoi ysau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, - < 2
x (1A X gian) (rd san pham)
rd tham quyen)
Thim dinh danh - L
gia tiéu chi hanh| . Lanh “dgo Van,, .
1 |[KSTTHC A » |Cap xa phong UBND|.. ..
chinh cong trong ho tinh lam vi¢c
so' nong thon méi
Quy trinh xdy dung .
1 |ho so tai UBND cap O? .Angay
A lam viéc
Chuyén vién dugc Chuyen vien
. . A dugc  giao
giao phu trach vé hu  trach
NTM tai cap xa hoan pht ~ £ .
thién ho so danh gi4 nong  thon Phiéu trinh,
tisu chi Néna than mo6i  hodc|Chiu trach nhiém kém theo du
. iy . g chuyén vién|vé ndi dung tai +. |thdo T¢ trinh,
Budc [mdi theo hudng dan, . A > ~.105 ngay| , . x .
R s 2 dugc  giao|Phi€u trinh va noi|,, Cx cac ho so, bao
1 |xay dung To trinh dé , . - |lam viéc . .
trinh Chi  tich pl}u ] trgch dung du thao van cao kiém
UBND Xi xem xét tiéu chi hanh|ban chimg kém
phé duyét; 1ap Phiéu chinh oon theo
trinh, trinh lanh dao ng bo h
chi nong

phong

thon moi




Tén TTHC/ Cép Vi tri viée | Trach nhiém, . .1z
<A A oA 5 % A Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuvén buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh (D thi ysau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (r6 nguoi) | (r6 trach nhiém, ian) 6 i )
rd tham quyén) g p
< \ Chiu trach nhi¢m Phicu trln}}
Lanh dao phong Ve n6i dune ke duoc phé
Budc |chuyén  mon  phé Lanh  dao Juvét  tai I%hiéz 1,5 ngay|duyét, kém
2 |duyét, trinh lanh dao Phong trigﬁ' 151 dune du lam viéc theo du thao
UBND xa o SR 6 To trinh va
Quy¢ét dinh
. |Lanh dao UBND c4p Lanh  dao|Chiu trach nhiém _ |T0 trinh dugc
Buége | .., A 2 Ll ,101 ngay |ky ban hanh,
xa ky duyét, chuyén UBND cap|vé n¢i dung ky|.. .. 4
3 - s x n lam viéc kém theo du
Van thu phat hanh xa duyét thao
To trinh dugc
Buée Van thu phgit hanh Phat hanh van 05 oA phat hénh‘,
) |To winh dén Van Vanthe  |ban ding quy|;” Viécg Y|kem theo hd
phong UBND tinh dinh i s0, tai liéu
kiém chiing
Quy trinh xw ly tai R
2 |Vin phéng UBND ?\6 _hoay
] am vigc
tinh :
Van thu Phong HC-
TC ti€p nhan va
chuyén cho Chuyén A
Buéc |vu HCC phy trach : Tiép nhan hd s0|0,5  ngay| P 2han ¥
S 1. aA N Phong HC-|_, . NI chuyén trén
1 |xtr ly; dong thoi tich ding quy dinh lam viée A 1A ,
.. . < TC hé¢ thong xu
gui  Chanh  Van v VB
phong UBND tinh va y

Giam dbc Trung tAm
Phuc vu HCC tinh




Tén TTHC/ Cip Vitriviéc | Trach nhi¢m, | . .. gian | Sin phim
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thuc tham quyén thida | chuyén buéc
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh o sau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién Trung
tam PV HCC tinh
phu trach thAm dinh
hd so, tai ligu kiém
ching dé danh gia
chdm tiéu chi Hanh
chinh cong, dy thao Chuyén vién| . . P Du thao Cong
Budce Yﬁn ban tham dinh Trung tam S;l ilﬁ;rgiigngféﬁ 03 ngay V?ln tham
5 titu chi (dat hodc PV HCC i ; thAm . dinh|lam viee dinh, dér}h
chua dat hodc yéu tinh phu tiél] chi HCC i gia; phicu
cau bo sung ho so) trach trinh
trinh xin y kién cua
Lanh dao Trung tam
PV HCC tinh, trinh
ky Lanh dao Van
phong UBND tinh
xem x¢ét ky duyét
Giam doc Trung tim ’

. [Phuc vu HCC tinh Gidm — d0C| o) trach nhigm . |Duyst Cong
Budc |ky duyét ho so va tra Trung tam Ve 16i dune k¢ 0,5 ngay vin v k¥ vio
3 |lai cho Chuyén vién PV HCC| & Pllamvige |V

Trung tam PV HCC tinh uye phiet trin
tinh phu trach xur ly
Chuyén vién Trung Chuyén vién
Bude tam PV HCC tinh Trung tam Chiu trach nhiém 05 ngay Duy thao Cong
4 phu trach xr 1y ho so PV HCC|vé ndéi  dung le‘;m vide van, phiéu
trinh Lanh dao Van tinh phu|Quyét dinh i trinh
phong UBND tinh trach




Tén TTHC/ Cap Vi triviéc | Trach nhi¢m, e 2 Z
oA " o N * % Y Thoi gian | Sdn pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thuc thaim quyén e Z ,
- . * A S x in Fo toi da chuyén budc C
TT| Linh vue | Budc mon (cap hién quyét dinh ~ s Ghi chu
: U , ~ .~ AP (16 thoi sau
(10 vige) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, - ~ X
x 1R X gian) (rd san pham)
rd tham quyén)
Lanh dao Van phong ~ . A
Budc |UBND tinh ky duyét Lanh  dao|Chiu trich nhiém|o, oo lcsne yan
5 |vin ban thim dinh Vvan phong|vé noi dung k¥l iac” | duge duyét
wn bar o, UBND tinh |duyét Quyét dinh - Oe quye
danh gia
Vian thu Phong HC- « , \ <
Budc |TC phat hanh van Vafl thu PPat _har,1h vanig g ngay|Van ban phat
. Phong HC-|ban di dang quy|,. .. X
6 |ban, gui cac co quan, TC dinh lam viéc hanh

Budc

don vi lién quan

Vin thu tiép nhéan
vin ban dé nghi cung
cap thong tin/dé nghi
déng tai thong tin Ién
Trang TTDT chuyén
cho Chuyén vién phu
trach Trang TTDT;
dong thoi tich gui

cho Truong Ban
Bién tdp Trang

TTDT hodc nguoi
dugc uy quyén duyét
tin/bai

Van thu c1:1a
UBND cap
xa

Tiép nhan vian
ban ding quy
dinh

0,5 ngay

lam viéc

Van ban duoc
tiép nhan va
chuyén 1én hé
thong xir 1y
van ban




duoc Uy quyén
duyét tin/bai)

Tén TTHC/ Cip Vitrivige | Trachnhigm, | .. .| o 2
nhiém vu chuyén | thwc hién | lam thue thAm quyén t6i g h P bué
TT|Linh vue | Buéc mon (cép hién quyét dinh (rog th?ri ¢ uy:;lu uoe Ghichu
(10 vige) tinh/xa) | (10 nguoi) | (rd trach nhi¢m, . 5 san pha
r& thim quyén) gian) (rd san pham)
Chuyén vién phu A ia
trach Trang TTDT Chuyen V!en s ,
soan thio, tao lap phu  trach o Tin/bai co
Bude |tin/bai oiri Trusn g Trang TTDT C%luyen vién phu 3 ngay lam trong muc
2 |Ban bién tap (hoic UBND cap|trach ~  Trang| .. "Cho - duyet”
" ; N Xa TTDT cap xa j cua Trang
nguoi dugce iy quyén TTDT
duyét tin/bai) dé
duyét
gierglong ]3th Chuyén vién ra
\ A A < 504t ndi dung,
Trudéng Ban bién tap (hoac nguoi dim bio ding
Buge |(odc nguoi duge uy duoe  UYlvey cu thi dang|15  ngay| L /oal duge
3 quyen duyét tin/bai) quyen duyét ti thong tin e lé{m vide dang tai lén
d()g tin/bai va duy¢t, tin/bai) cua Trudne Ban bién i Trang TTDT
xuat ban tin/bai Trang TTDT tap (hgoéc newdi
cap xa ) : A




Tén TTHC/ Cip Vi tri viée | Trach nhiém, . .z
oA A i R 2 A\ Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thyc hién | lam thye tham quyén t6i da chuyén buée
TT| Linh vuc | Buéc mon (cap hién quyét dinh o sau Ghi chua
(r0 viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhi¢m, X 5 san pha
% it i) gian) (r0 san pham)
Vin thu nhan Gidy
moi hop, Gidy moi
dy tham gia hoi nghi
(dé dua tin) hodc van
ban vé tinh hinh KT-
XH cua cip xi, cic
thong tin dugc cac Vian ban duogc
Buge €0 quan chac nang Vlén the cua|Tiép nhan van 05 ngay tiép nhén va
1 chinh thong gui dén cac UBND|ban dung quy lél,m vide chuyén Ién hé
cong bo so li€u tinh cap xa dinh i thong xu 1y

hinh KT-XH, hoat
dong diéu hanh cua
UBND, Chu tich
UBND cap X&
chuyén Chuyén vién
phu trach  Trang
TTDT nhan

van ban




Tén TTHC/ Cép Vi triviéc | Trach nhiém, . .z
" A i N : x Y Thoi gian | San pham
nhiém vu chuyén | thuc hién | lam thue thim quyén e x ,
~ . A A ‘A K, e toi da chuyén budc C
TT|Linh vue | Bwéc mon (cap hién quyét dinh ~ Ghi chu
¢ o e , - L Sy P (r0 thoi sau
(rd viéc) tinh/xa) (rd nguoi) | (10 trach nhiém, X < 2
3 R X gian) (rd6 san pham)
rd tham quyén)
Chuyén vién phu
trach  Cong/Trang
TTPT di du hop
theo thoi gian hoi
nghi to c}11’rc va soan
tiq/béi ve hoat dong
dicu  hanh  cua
UBND, Chu tich o )
UBND cip xi; hoic Chuyén vién| . . .. Tin/bai— €0
. X A . . |Chuyén vién phu s 1. |trong muc
Budc |soan thdo, tao lap phu trach|, , 3 ngay lam|, ~ S N
a2 . trach Trang| ™. . Cho  duyét
2 |tin/bai vé tinh hinh Trang TTDT viéc ,
o I TTDT cua Trang
KT-XH, hoat dong cap xa
A \ , TTDT
diéu  hanh cua
UBND, Chu tich
UBND cap xa, gt
Truong Ban bién tép
(hodc nguoi duge uy
quyén duyét tin/bai)
deé duyé¢t
\ A Truéng Ban
Truong Ban bién tap bien  tap|Chuyén vién ra Tin/bai duoc
. [(hodc nguoi duge uy < N A ool ax 1A
Budce A BN (hoac nguoi|sodt ndi dung,|1,5 ngay|ding tai 1én
quyén duy¢t tin/bai) A , , NI
3 AR N duoc uy|dam bdo dang|lam viéc Trang TTDT
doc tin/bai va duyét, N 2l A A L oae Lo
quyen duyét|yéu cau thi dang cap xa

xuat ban tin/bai

tin/bai) cua

tai thong tin gui




TT

Linh vuc

Bwoéc

Tén TTHC/

nhiém vu chuyén

mon
(r0 viéc)

Cép
thue hién
(cAp
tinh/xa)

Vi tri viée
lam thue
hién
(rd nguoi)

Trach nhiém,
thim quyén
quyét dinh

(rd trach nhi€m,

15 thAm quyén)

Thoi gian
toi da
(rd thoi

gian)

San pham
chuyén buéc
sau
(r6 san pham)

Ghi chu

Trang TTDT
cap xa

Truéng Ban bién
tap (hoac nguoi
dugc 0y quyén
duyét tin/bai)






