UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1791 /QP-UBND Bac Giang, ngay24 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Deé an vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chirc Sé Giao thong van tai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

~ Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt swa
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii ve vi
tri viéc lam va bién ché cong churc;

Can cir Quyeét dinh so 16/2021/0P-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh quan Iy t6 chirc bo mdy, bién ché va can bg, cong chirc,
vién chire, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bac Giang;

Theo dé nghi ciia S6 NGi vu tai To trinh s6 242/SNV-CCVC ngay 16/8/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét B¢ an vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc cia S&
Giao thong van tai (co Dé dn vi tri viéc lam va co cdu ngach cong chirc So Giao
thong van tai kem theo).

Piéu 2. Giam dbc S¢ Giao thong van tai thuc hién viéc b tri, st dung va
quan 1y cong chirc, nguoi lao dong theo vi tri viée lam duogc phé duyét.

Giao cho S& Ndi vu theo di, kiém tra, thanh tra, don ddc viéc trién khai
thuc hién D€ an vi tri viéc lam ctia S¢ Giao thong van tai theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
1114/QD-UBND ngay 28/6/2017 ctia Chu tich UBND tinh phé duyét B¢ an vi tri
viéc lam va co cau ngach cong churc S Giao thong van tai giai doan 2016-2021.

Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S& Noi vu, So Tai
chinh, S& Giao thong van tai va cadc co quan, don vi cé li€n quan can cu Quyét
dinh thi hanh./.
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Vl tri viéc 1am va co ciu ngach cong chirc S¢' Giao thong van tai
(Kém theo Quyét dinh s6 1791 /OD- UBND ngay 24 /8/2021
cua Chu tich UBND tinh Bac Giang)

I. XAC PINH VI TRI VIEC LAM

Tong s vi tri viée lam cua So Giao thong van tai la 25 vi tri; T ong sé
nguoi lam vi¢c la 68 nguoi (trong do gom 59 bién che cong chirc va 09 hop
dong lao dong theo Nghi dinh so 68/2000/ND-CP), cu thé:

1. Lanh dao Sé: 02 vi tri; 04 bién ché (04 céng chiic)
L.1. Vi tri Gidm déc S6: 01 vi tri; 01 ngwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu theo Piéu 7 Nghi dinh
24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu vé€ quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén mon thuoc UBND tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong.

- Trinh @9 chuyén mén: Tot nghiép Pai hoc giao thong van tai hodc Pai
hoc céc chuyén nganh khac lién quan dén linh vuc giao thong van tai.

- Ngach cong chire: Chuyén vién Cao cip.

- Trinh @9 1y ludn chinh tri: Cao cap hodc Cir nhan.

- Tin hoc, ngoai ngti: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng véi vi tri viée 1am.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y theo quy dinh tai Chi
thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudéng Chinh phu vé day manh boi
dudng trude khi bé nhi€m chirc vu 1anh dao, quan 1y doi voi can by, cong churc,
vién chure.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh d6i twgng 2 duoc
cap chung chi theo Quy dinh s6 07- Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6
chtrc Trung wong vé tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can b,
dang vién.

1.2. Vi tri Phé Gidm déc: 01 vi tri; 03 nguwoi lam viéc (03 Cong chirc)
1.2.1. Nang luc chung:

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 1y ludn chinh tri: Cao cap hodc Cir nhan.

- Tin hoc, ngoai ngit c6 trinh d§ ddm bao di€u kién, ti€u chuan ngach
twong tng véi vi tri viée 1am.



- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y theo quy dinh tai
Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu twéng Chinh phu vé day manh
bo1 dudng trude khi b6 nhi€ém chuc vu 1anh dao, quan 1y déi véi cong chire,
vién chuc;

- C6 Chung chi bdi dudng an ninh quéc phong dugc cap theo quy dinh s6

07 — Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban Té chuc Trung wong vé tiéu chuan
kién thirc Qubc phong - An ninh cho can b, dang vién.

1.2.2. Niing lwc cu thé:

1.2.2.1. Phé Giam d6c phu trach cong tac quan 1y van tii, phwong tién
va nguoi lai:

- Nhiém vy, cong viéc: Giip Giam ddc Sé chi dao thuc hién cac nhiém vu:
Quan 1y cac hoat dong van tai hang hoa va hanh khach duong bo va thuy ndi
dia; Quan 1y cac nghiép vu k¥ thuat vé ding kiém phuong tién, thiét bi co gidi
giao thong duong b, dudong thuy; cong nghi€p co khi giao thong van tai; Quan
1y cong tac va cac ndi dung cong tac li€n quan dén dao tao, sat hach, cép, doi,
thu hoi gidy phép 14i xe, tau thuyén...

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xay dyng Cau - Duong by, Ky thuat xay dung Duong sat, Cong nghe ky that 6
to, Kinh t€ van tai 6 t6 hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

1.2.2.2. Vi tri Phé Giam déc phu trach cong tic quan ly chat lwong cong
trinh giao thong:

- Nhiém vu, cong viée: Giup Giam ddc S¢ chi dao thuc hién cac nhiém vu:
Quy hoach, Quan 1y dau tu xdy dung cong trinh giao thong, cong tac thAm dinh
cac du an khu dan cu va cac du an lién quan dén giao thong van tai thudc tham
quyén, cong tac giai phong mit bang...

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau - Buong b, Ky thuat xay dung Puong sat hodc nganh, chuyén
nganh khac phu hop.

1.2.2.3. Vi tri Phé Giam dbc phu trach cong tic quan ly két ciu ha
tang giao thong:

- Nhiém vu, cong viéc: Gitp Giam ddc So chi dao thuc hién cac nhiém vy:
Cong tac quan ly, bao tri giao thong duong bd; Chi dao phong trao xay dung
duong giao thong nong thon; Thanh tra giao thong van tai chuyén nganh; thuong
tryc cong tac dam bao TTATGT va phong chdng bio lut cua So...

- Trinh d9 chuyén mén: DPai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau - Buong b, Ky thuat xay dung Puong sat hodc nganh, chuyén
nganh khac phu hop.

2. Céc phong chuyén mén, nghiép vu gom:

2.1. Vin phong Sé: 10 ngwoi lam vige (gom 05 bién ché céng chirc va
05 HPLD theo Nghj dinh 68/2000/ND-CP).



2.1.1 Vi tri Chanh van phong: 01 vi tri; 01 ngwoi lam viéc (01 cong chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Chiu trdch nhi¢m truéc Giam dbc S¢ vé moi hoat
dong cua Vin phong: Cong tic to chirc bd may, cong tac t6 chirc can bd, cong tic
bao v¢ chinh tri ndi bg, cong tac thuc hién ché d6 chinh sach; cong tac thi dua, khen
thuong, ky luat; cong tac dao tao, boi dudng; cong tic ding ky va bao cdo tinh hinh
thyc hién nhi€ém vy trong tdm cua Gidm dbc So; cong tdc hanh chinh quan tri co
quan; cdng tac thong tin tong hop, bao cao; cong tac cai cach hanh chinh, quan 1y
ISO, cong tac phap ché cta So...

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xdy dung Cau - Duong bo, Ky thuat xdy dung Duong sat, Cong ngh¢ ky that 6
t0, Kinh té, Luat, Hanh chinh hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.
- Trinh @6 1y ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu vé day
manh bdi dudng trude khi b6 nhiém chic vy lanh dao, quan ly ddi vai can bo,
cong chtrc, vién chure.

- Co Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong d6i tuong 3 dugc cap theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctua Ban T6 chirc Trung uwong vé
tiéu chuan kién thirc Quoc phong - An ninh cho can bo, dang vién.

2.1.2 Vi tri Pho Chanh Vian phong: 01 vi tri, 01 ngwoi lam viéc (01
Cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Chi dao thuc hi¢n nhiém vu cong tdic dang ky va
b4o co tinh hinh thyc hién nhiém vy trong tim cta Giam doc So; cong tac thong tin
tong hop, bao céo; cong tac quan 1y ISO; cong tic dan quan ty vé. COng tac xay
dung phap luat; cong tac ra soat, hé thdng hoa van ban quy pham phap lut; cong tac
kiém tra va xir 1y vin ban quy pham phép luat; cong tac pho bién, gido duc phap luat;
cong tac boi thuong cua Nha nudce; cong tac ho trg phap 1y cho doanh nghi¢p; cong
tac tham muu vé cic van dé phéap 1y va tham gia t6 tung, cong tac kiém soat thi tyuc
hanh chinh, cdng tac an toan giao thdng...

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau - Duong bo, Ky thuat xdy dung Duong sat, Cong ngh¢ ky that 6
to, Kinh t€, Luat, Hanh chinh hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.
- Trinh do 1y ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.



- C6 Chumng chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu vé day
manh boi dudng trude khi b nhiém chirc vu lanh dao, quan ly ddi véi can b,
cong chtrc, vién chire.

- C6 Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07-

Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T chtrc Trung wong vé tiéu chudn kién
thirc Qudc phong - An ninh cho can b, dang vién.

2.1.3. Vi tri Hanh chinh mot cwa: 01 vi tri; 01 ngwoi lam viéc (01
cong chirc)

- Nhiém vu, c¢ong viéc: Vi tri chuyén vién truc tai B§ phan tiép nhan va
giai quyét tha tuc hanh chinh: Truc tiép thuc hién tiép nhan va tra két qua thu
tuc hanh chinh cua S&; bao céo két qua thyc hi¢n nhiém vu giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau — Duong b, Ky thuat xdy dung Duong sat, Cong ngh¢ ky that 6
t6, Quan tri kinh doanh, Kinh té, Luat, Hanh chinh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.1.4. Vi tri Cong nghé théong tin: 01 vi tri, 01 ngwoi lam viéc (01 cong chiic)

Nhi€m vu, cong viéc: Thuc hién cac nhiém vu cong nghé thong tin, truc
tiép theo doi, quan tri hé théng mang ndi bd, trang thong tin dién tir cia S9, phﬁn
mém quan 1y vin ban va diéu hanh qua mang Netoffice, duy tri viéc van hanh,
khai thac, str dung c6 hiéu qua céac thiét bi cong nghé thong tin cta S¢. Quan ly
va st dung am thanh, loa dai, may chiéu phuc vu hoi hop, quan ly tai san chung
cua co quan...

- Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong nghé
Thong tin, Tin hoc.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.1.5. Vi tri Van thw: 01 vi tri; 01 ngwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Thyuc hién cong tac van thu theo quy dinh tai Quy
ché Vian thu luu trit, Quy ché sir dung thu dién ti, Quy ché st dung phin mém
ctia SO; thuc hién cong tac bao mat, quan 1y con dau theo quy dinh; thuc hién
cong tac van thu luu trir theo quy dinh cua S& Giao thong van tai va cac quy
dinh vé chuyén mén, nghiép vu cua cac co quan chirc ning. Thuc hién viéc mua
sam trang thiét bi, dd dung cta co quan, mua sim van phong pham phuc vy hoat
dong cua co quan, quan 1y tai san cua co quan...



- Trinh d9 chuyén mén: C6 bang tot nghiép Cao dang trd 1én véi nganh
hodc chuyén nganh van thu hanh Chil:lh, Vé;l’l thu - luu trir, ?lu’u trir, luu tror va
quan ly thong tin. (Truwong hgp co bang tot nghi¢p Cao dang troé' lén chuyén
nganh khac phdi co chieng chi boi dwong nghiép vu van thu do co so dao tgo
co tham quyén cap).

- Ngach cong chirc: Vian thu vién Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

. 2.1.6. Vj tri Lai xe: 01 vi tri, 04 ngwoi lam viéc (04 chi tiéu lao dong hop
dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP)

- Nhiém vu, cong viéc: Lai xe phuc vu cong tac cua lanh dao S&, phuc vu
cong tac cua co quan. Thuc hi¢n theo su di€u dong cua lanh dao van phong, gilr
gin xe tot, 141 xe an toan, chap hanh nghiém Luat giao thong dudng bd.

- Yéu cau: C6 Gidy phép 1ai xe 6 t6 tir hang B2 tro 1én.

. 217 Vitritgp vu: 01 vi tri, 01 ngwoi lam viéc (01 chi tiéu lao dong hop
dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP)

- Nhiém vu, cdng viéc: Don dep co quan va chuan bj nudc udng phong
hop, phong khach.

2.2. Phong Ké hoach tai chinh:

2.2.1. Vi tri Trwong Phong: 01 vi tri, 01 nguwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Phuy trach chung, chiu trach nhi¢ém trudéc Giam
doc S¢ vé hoat dong cua phong; tham muu, d€ xuat xay dung ké hoach phat
trién cac chi tiéu kinh té-xa hoi va du toan ngan sach cta nganh hang nam; tham
muu dieu hanh 9éc hoat (‘i(f)ng tai chinh cia S¢ va cac don vi truc thudc; 1ap ké
hoach va giao ké hoach vé cong tac tai chinh hang nam cho cac don vi.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc: Nganh hodc chuyén nganh: Tai chinh,
K¢ toan, Kiém toan hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh d6 1y ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh dd ddm bao diéu ki¢n, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé day
manh boi dudng trudc khi bo nhiém chirc vu lanh dao, quan ly ddi véi can bo,
cong churc, vién chuc.

- C6 Chuing chi boi dudng an ninh quéc phong ddi tuong 3 duoc cap theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé
tiéu chuan kién thirc Quoc phong - An ninh cho can b, dang vién.



2.2.2. Vi tri Pho Phong: 01 vi tri; 01 ngwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Chi dao viéc xay dung du toan thu chi ngan sach
cua nganh tham dinh va thong bao quyet toan tai chinh hang ndm d6i voi cac
don vi sy nghiép, quan ly, thanh toan, quyét toan von su nghiép giao thong hang
nam, lap bao cao quyet toan hoat dong thu chi cua co quan Van phong S¢, Quan
1y ngudn von NSNN cip va ngudn thu phi, 18 phi dugc dé lai, xdy dung quy ché
chi ti€u ndi bo cua co quan, thuc hién viéc thu ndp bao hiém x3 hoi, bao hiém y
té, quyét toan tai chinh ctia co quan va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc: Nganh hodc chuyén nganh: Tai chinh,
Keé todn, Ki€ém toan hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @ 1y ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Co Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé day
manh bdi dudng trude khi b6 nhiém chic vy lanh dao, quan ly ddi vai can bo,
cong chtrc, vién chire.

- C6 Chimg chi bdi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh vsé 07-
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc Trung wong vé tiéu chuan kién
thirc Quoc phong - An ninh cho can by, dang vién.

2.3.3. Vi tri Quan Iy ké hoach: 01 vi tri; 01 ngwoi lam vige (01 cong chikc)

- Nhiém vu, cong vi€c: Phu trach cong tac 1ap quy hoach, ké hoach 5
nam, hang ndm cua nganh, chuong trinh, du an vé€ giao thong van tai, cong tac
xay dung k& hoach KT-XH; xay dung ké hoach stra chira duong bd hang quy,
hang ndm; thong bao ké hoach von cac dy an PTXD co ban, tong hop gidi ngan
cac du an BTXD co ban.

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat xay
dung Cau - Buong bg, Ky thuat xay dung Puong sat, Cong nghé ky thuat 6 to.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuian ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.3.4. Vi tri Ké todn: 01 vi tri; 01 ngwoi lam vige (01 Cong chirc)

- Nhiém vu, cong viée: Phu trach cong tac ké toan thanh toan, quyét toan
cac nguon kinh phi su nghiép trung vong va dia phuong, quan Iy h6 so vé khau
hao, hao mon tai san cua co quan, thuc hi¢n cong tac ké toan Van phong So.

- Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Tai chinh,
K¢ toan, Kiém toan.

- Ngach cong chirc: K€ toan vién.



- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh 6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.
2.2.5. Vi tri Thu quy: 01 vi tri; 01 ngwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhi€ém vy, cong viéc: Quan Iy quy cta co quan, dat in bién lai an chi tai
Cuc thué, mau hé so hoc l4i xe va tryc tiép nhan phoi gidy phep lai xe va Tong cuc
dudng bo vé, quan 1y bién lai, 4n chi, quan 1y ngudn thu phi, 1¢ phi cua co quan.
Theo d&i tinh hinh sir dung céc loai bién lai, an chi, phoi, H6 so GPLX. Tong
hop quyét toan thu va str dung bién lai 4n chi hang nam.

- Trinh d¢ chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh:
Kinh té&, Tai chinh, K¢ toan.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.4. Phong Quin Iy chat lwgng cong trinh giao thong:
2.4.1. Vi tri Trwong Phong: 01 vi tri; 01 ngwoi lam viéc ( 01 Cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Chiu trach nhiém truéc Giam dbc Sa, Pho Giam
déq ph}_l trach Véﬁ moi hoat dong ‘cﬁa phong. Chi dao,viéc thuc hiép thém dinh
thiét lgé co s0O, tham dinh du an dau tu, be}o cao kinh teé ky thuat, thiét k¢ BVTC-
DT doi vo1 cac cong trinh giao thong, tham dinh do1 vo1 cac dy an xay dung do
thi va khu dan cu, cac du an dau tu xay dung cong trinh giao thong va cac dy an
chuyén nganh khac, quan ly k¥ thuat va chét luong cac cong trinh glao thong, dé
xuat y kién déi voi cac du an xay dung cong trinh duong thuy ndi dia, thAm
dinh, dé}nh gai va to chuc thuc hién cac dé tai nghién ctru, dé an, du an, ing
dung ti€én bd khpa hoc cong nghé thu(:)c linh vuc xay dung dudong by, dudng
thuy noi dia.. Ki€m tra hi¢n trudng va ho so cac cong trinh giao thong.

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat xay
dung Cau - Buong bg, Ky thuét xay dung Buong bg, Ky thuat Giao thong duong
bd, K¥ thuat xay dung Pudng sat hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Trung cép.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu vé day
manh boi dudng trudc khi bo nhiém chirc vu lanh dao, quan ly ddi véi can bo,
cong churc, vién chuec.

- Co Chung chi boi dudng an ninh quéc phong dbi tugng 3 dugc cap theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé
tiéu chuan kién thirc Quoc phong - An ninh cho can b, dang vién.



2.4.2. Vi tri Pho phong: 01 vi tri; 01 nguwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vy, cdng viéc: Thuc hién tham dinh thiét ké co s6, tham dinh dy an
dau tu, bio cao KTKT, tham gia cong tac quan 1y chat luong, kiém tra diéu kién
trude khi chii dau tu nghiém thu dua vao st dung cac du an chuyén nganh theo su
phan cip. Phdi hop véi cac don vi lién quan thyc hién GPMB cac dy an BOT.

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat xay
dung Cau — Buong bg, Ky thuat xay dung Duong b, Ky thuat Giao thong duong
b0, K¥ thuat xay dung Puong sat hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.
- Trinh @ 1y ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé day

manh bdi dudng trude khi b6 nhiém chic vu lanh dao, quan ly ddi vai can bo,
cong chtrc, vién chire.

- C6 Chimg chi bdi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh vsé 07-
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 ctua Ban T6 chuc Trung wong v€ ti€u chuan kién
thirc Quoc phong - An ninh cho can by, dang vién.

2.4.3. Vi tri Quén Iy chit liwong cong trinh giao théng: 01 vi tri, 03 nguwoi
lam viéc (03 Cong chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Thyuc hién nhiém vy tham muu cho Truong phong cac
cong viée sau: thim dinh thiét ké co so, thAm dinh du 4n dau tu, bao cdo kinh té ky
thuat, thiét ké ky thuat, thiét ké bao vé thi cong du toan cac cong trinh giao thong
theo quy dinh cia UBND tinh, thAm dinh dy 4n dau tu xay dung céc cong trinh, cac
du an khu dén cu néng thén, quy hoach khu cong nghiép dia phuong, tham gia y
kién vé thiét ké co s¢ dbi v6i du an dau tu xay dung cac cong trinh giao thong. Cho
¥ kién (101 vGi cac cong trinh trén dudng thuy ndi dia va tuyén chuyén dung ndi
v6i tuyén duong thiy ndi dia...

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xdy dyng Céau - Buong bg, Ky thuét xay dung Buong bd, Ky thuat Giao thong
duong bg, Ky thuat xay dung Puong sat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.5. Phong Quin Iy két ciu ha tang giao thong:

2.5.1. Truwong phong: 01 vi tri, 01 ngwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Chiu trach nhiém trude Giam dbc S¢, Pho Giam déc
phu trach vé€ moi hoat dong cua phong. Truc ti€p tham muu trong cong tac quan ly stra
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chita duong b, quan 1y duong thuy ndi dia, cong tac bao v€ moi truong, cong tac an
toan giao thong, cong tac thong tin, tong hop bao cao thudc linh vue phong phu trach...

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat xay
dung Cau - Buong bg, K§ thuél‘g xay dung Puong bo, Ky thuat Giao thong duong
b0, K¥ thuat xay dung Puong sat hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 1y luén chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu vé day
manh bdi dudng trude khi b6 nhiém chic vu lanh dao, quan ly ddi vai can bo,
cong chtc, vién chuec.

- Co Chung chi boi dudng an ninh quéc phong doi tugng 3 dugce cap theo

quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé
tiéu chuan kién thirc Qudc phong — An ninh cho can b, dang vién.

2.5.2. Vi tri Pho phong: 01 vi tri; 01 ngwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Truc tiép quan 1y du 4n, giam sat cong tac sira
chira thuong xuyén va cac cong trinh stra chita dinh ky theo quy dinh cua phap
luat. Chi dao, kiém tra cong tac bao vé hanh lang an toan giao thong , dau ndi
va cac cong trinh giao thong trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.
Huéng din chuyén mon, nghiép vu k¥ thuét ha ting giao thong d6i v4i co quan
chuyén mon thuéc UBND huyén, thanh phd...

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat xay
dung Cau — Buong bg, Ky thuat xay dung Duong bo, K thuat Giao thong duong
bd, K¥ thuat xay dung Pudng sat hodc nganh chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh d9 1y luén chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Cé trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé day
manh boi dudng trudc khi bo nhiém chuc vu lanh dao, quan ly ddi v&i can b0,
cong chtrc, vién chure.

- C6 Chimg chi bdi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh qsé 07-
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong vé ti€u chuan kién
thirc Quoc phong - An ninh cho can by, dang vién.

2.5.3. Vi tri Quan ly ha téng giao thong: 01 vi tri; 03 ngwoi lam viéc (03
cong chirc)
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- Nhiém vu, cdng viée: Vi tri Chuyén vién tham muu cong tac thim dinh hd
so thiét ké - du toan, két qua lya chon nha thau, kiém tra, nghi¢m thu cong trinh hoan
thanh dua vao sir dung céc cong trinh bao dam tidu chuin, quy chuan k§y thuat mang
luéi giao thong dudng bo, dudng thity ndi dia do UBND tinh giao, va cac tuyén QL
do B6 GTVT uy thac, b tri lap dat hé thong bao hiéu duong bd, duong thuy noi dia
trong pham vi quan 1y, tham muu giai quyét thi tuc cip gidy phép luu hanh xe siéu
trudng, siéu trong, xe qua kho, qué tai, xe banh xich theo quy dinh, quan ly bao tri
két cdu ha ting giao thong dudng bo, t6 chirc thuc hién cac quy dinh phap luat vé
bdo v& moi truong trong linh vuc giao thong duong bd, cong tac thong tin bdo cao
chuyén dé, tham muu cong tac lya chon nha thau.

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xay dyng Cau - Duong bo, Ky thuat xay dung Duong bg, Ky thuat Giao thong
duong bo, Ky thuat xay dung Puong sat.

- Trinh @ 1y ludn chinh tri: So cap.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

2.6. Phong Quan ly van tdi, phwong tién va ngwoi lai:

2.6.1. Truwong phong: 01 vi tri; 01 nguwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vy, cdng vi¢c: Phy trach chung, chiu trach nhiém truéc Giam
doc So, Phd Gidm doc phu trach vé toan bd hoat dong ctia phong, truc ti€p phu
tr;ich th vuc van tai duong bo, duong thuy ndi dia; linh vuc dao tao va sat hach
cap giay phép lai xe co gidi duong bo...

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xdy dung Cau - Duong bo, K¥ thuat xdy dung Duong sat, Cong ngh¢ ky that 6
to, Kinh t€ van tai 6 t6 hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: Chuyén vién chinh.

- Trinh d9 1y luén chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé day

manh boi dudng trudc khi bo nhiém chuc vu lanh dao, quan 1y ddi vai can bo,
cong chtrc, vién chure.

- Co Chung chi bdi dudng an ninh qudc phong d6i tugng 3 dugc cap theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé
tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bo, dang vién.

2.6.2. Vi tri Pho Truwong phong: 01 vi tri, 02 ngwoi lam viéc (02 cong chirc)
2.6.2.1. Nang luc chung:
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- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.
- Trinh d9 1y lun chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo ldnh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé day
manh boi dudng trude khi b6 nhiém chirc vu lanh dao, quan ly ddi véi can b,
cong chtrc, vién chure.

- C6 Chimg chi boi dudng an ninh qudc phong theo quy dinh s6 07-

Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuin kién
thirc Qudc phong - An ninh cho can bd, dang vién.

2.6.2.2. Ning lic cu thé:

_2.6.2.2.1. Vi tri Pho Truwong phong phu trach cong tac dao tgo, sdt hach
cdp gidy phép lai xe co gioi dwong bo

- Nhiém vy, cong viéc: Lam tha tyc dé nghi co quan c¢6 thAm quyén cho
phép xay dung trung tim sat hach, cap thu hoi gidy ching nhin trung tam sat
hach, quan ly hoat dong cua cac trung tam sat hach, xay dung cac chuong trinh,
ké hoach ddo tao, tAp hudn sat hach vién, t6 chirc cac ky sat hach, xay dung ké
hoach sat hach hang thang, quy, kiém tra tiéu chuan gido vién, tiéu chudn vé san
tap lai, va cac diéu kién khac phuc vu cong tac sat hach, tham gia céc ky sat
hach. Lam tha tuc dé nghi thanh 13p cac co s& dao tao, nang luu luong hodc dé
nghi cip c6 thAm quyén ning luu luong dao tao cho cac co sé dao tao, cAp gidy
phép 1ai xe 6 to tap lai cho cac co s& ddo tao, chi dao cong tac tap huin boi
dudng nang cao trinh d6 chuyén mén cho gido vién day 1ai xe, xdy dung ké
hoach kiém tra, giam sat cac khoa hoc 1ai xe, tham gia cac ky sat hach...

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
x@y dyng Cau - Duong by, Ky thuat xdy dung Duong sat, Cong nghé k§ that 6
t0, Kinh t€ van tai 6 t6 hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

2.6.2.2.2. Vi tri Pho Truong phong phu trdach cong tdac van tdi dwong b,
dwong thuy noi dia

- Nhiém vu, cong viéc: Chi dao thuc hi¢n hoat dong kinh doanh van tai
hanh khéch, thuc hién co ché chinh sach phat trién duong bo, dich vu hd trg van
tai duong bd, cong tac tap huan nghiép vu an toan giao théng cho lai xe va nhan
vién phuc vy trén xe, xdy dung ké hoach huy dong phuong tién van tai tham gia
phong chdng lut bio, tim kiém ctru nan.

- Chi dao thyc hién viéc quan 1y van tai thuy ndi dia, van tai khach ngang
song, thue hién viéc dang ky phuong tién thuy noi dia, dang ky xe may chuyén
dung, cap phép hoat dong cua cac bén thuy noi dia, bén khach ngang song,
hudng dan, tuyén truyén thuc hién phap luat vé thuy noi dia.
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- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xdy dung Cau - Duong bo, Ky thuat xdy dung Duong sat, Cong ngh¢ ky that 6
t0, Kinh t€ van tai 6 t6 hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop.

2.6.3. Vi tri Quan ly phwong tién va ngwoi ldai: 01 vi tri, 03 nguwoi lam
viéc (03 Cong chirc)

- Nhiém vu, cong viée: Kiém tra cac khoa dao tao lai xe, kiém tra cac tiéu
chuin vé dao tao, tiép nhan va thAim dinh hd so cac ky sat hach, xét duyét hd so
thi lai xe, quan ly ho so Iuu trit, ra soat cac thi tuc cép d6i GPLX, thuc hién viée
cap d6i GPLX, quan ly phdn mém in GPLX, tham gia cac ky sat sach, thu phi
khi dugc phan cong.

- Trinh d0 chuyén mén: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau - Buong bg, Ky thuat xay dung Duong sat, Cong nghé ky thuét 6
t0, Kinh té van tai 0 to.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.6.4. Vi tri Qudn ly vin tai: 01 vi tri, 03 ngwoi lam viéc (03 Cong chirc)

- Nhiém vy, cdng viéc: Tham muu cong tac quan ly nha nudc vé hoat
dong van tai bang xe 6 t0; cong tac tham dinh cip gidy phép, phu hiéu, bién hicu
cac loai; cong tac tham dinh thiét ké k¥ thuat, Cong tac giam sat phuong tién cua
cac don vi kinh doanh van tai; tham muu bdo céo dinh ky, dot xuét theo quy
dinh hodc theo yéu ciu cia cip trén; cong tac quan 1y nha nudc vé hoat dong
ctia bén xe 6 0, bai dd xe, xe dimg nghi..

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xdy dung Cau - Duong bo, K¥ thuat xdy dung Duong sat, Cong ngh¢ ky that 6
t0, Kinh té van tai 6 to.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.7. Thanh tra Giao thong:

2.7.1. Chanh Thanh tra: 01 vi tri, 01 ngwoi lam vi¢c (01 Cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Diéu hanh hoat dong chung cta co quan Thanh
tra S6 GTVT. Chu tri xay dung va t6 chire thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra
theo quy dinh tai Piéu 24, Luat Thanh tra trinh Giam dbc S& phé duyét. Phéi
hop véi cac phong, ban, don vi ctia SO va co quan c¢6 lién quan dé xt 1y cac vin
dé lién quan dén nhiém vy ctia Thanh tra S¢. Tham muu cong tac phong, chdng
tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi...

- Trinh d9 chuyén mén: DPai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau - Pudng bo, Ky thuat xdy dung Pudng sat, Luat, Hanh chinh
hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.
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- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh.

- Trinh d9 Iy ludn chinh tri: Trung cip.

- Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuong Chinh phu vé day

manh boi dudng trude khi b nhiém chirc vu lanh dao, quan ly ddi véi can b,
cong chtrc, vién chure.

- C6 Chung chi boi dudng an ninh quéc phong d6i tuong 3 dugc cap theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chitc Trung wong vé
tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho cén bo, dang vién.

2.7.2. Vi tri Pho Chanh Thanh tra: 01 vi tri, 02 ngwoi lam viéc (02
cong churc)

2.7.2.1. Nang luc chung:

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh.

- Trinh d9 Iy ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 Chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theq quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu vé day
manh boi dudng trudc khi bd nhi€ém chic vu 1anh dao, quan 1y d61 véi can bo,
cong chtrc, vién chure.

- C6 Chimg chi bdi dudng an ninh quéc phong theo quy dinh qsé 07-
Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung wong vé ti€u chuan kién
thirc Quoc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

2.7.2.2. Ning lwe cu thé:

2.7.2.2.1. Vi tri Pho Chanh Thanh tra phu trach céng tic thanh tra
Hanh chinh:

- Nhiém vy, cong viéc: Phy trach cong tac van phong, cong tac thanh tra
hanh chinh theo ké hoach va dot xuét, tham muu giai quyét khiéu nai, td céo,
tham muu cong tac phong chong tham nhiing.

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xdy dung Cau - Puong bg, Ky thuat xdy dung Puong sat, Luat hoac nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

2.7.2.2.2. Vi tri Phé Chanh Thanh tra phu trich cong tac thanh tra
Chuyén nganh:

- Nhi€ém vu, cdng viéc: Phuy trach cong tac thanh tra chuyén nganh theo
ké hoach va dot xuat; tham muu dé xuat ké hoach kiém tra phuong tién qua tai
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trong, qua kho, qua tai, kiém tra, thanh tra cac don vi kinh doanh vén tai, kiém
tra hanh lang an toan giao thong.

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau - Puong bg, Ky thuat xay dung Puong sat, Luit hoac nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

2.7.3. Vi tri Chanh Vin phong Thanh tra: 01 vi tri, 01 ngwoi lam viéc (01
Cong chirc)

- Nhi€ém vy, cong vi€c: Chiu trach nhiém truéc Chanh Thanh tra vé moi
hoat dong ctia Van phong Thanh tra: Cong tac t6 chirc bo may, cong tac to chure can
bd, cong tac thuc hién ché dd chinh sach; cong tac thi dua, khen thudng, ky luat;
cong tac dao tao, boi dudng; cong tac hanh chinh quan tri co quan; cong tac thong tin
tong hop, bdo cao...

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau - Puong bg, Ky thuat xay dung Puong sat, Luat hoac nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.

- Trinh @6 1y luén chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.7.4. Vi tri Pho Chdanh Vin phong Thanh tra: 01 vi tri; 01 nguwoi lam
viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Giap Chanh Vin phong Thanh tra to chirc thuc
hién céc cong viéc cua van phong: Cong tac hanh chinh quan tri, cong tac thi
dua khen thudng, cong tac thong tin, tong hop, bao cdo...

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau - Puong bo, Ky thuat xay dung Puong sat, Luat hoac nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién.

- Trinh d6 1y ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.7.5. Vi tri Dgi truwong: 01 vi tri, 05 ngwoi lam viéc (05 Cong chirc)

- Nhi€m vy, cong viéc: Chiu trach nhiém quan ly D61 phu trach, t6 churc
thuc hi¢n K& hoach thanh tra, ki€m tra dugc Gidm doc S& phé duyét.

- Trinh d9 chuyén mén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau - Puong bo, Ky thuat xdy dung Puong sat, Luat hodac nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.
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- Ly luéin chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngit: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.7.6. Vi tri Dji pho: 01 vi tri, 05 ngwoi lam viéc (05 Cong chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu gitip Doi trudong thuc hién ké hoach
thanh tra, ki€m tra.

- Trinh d0 chuyén mén: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Ky thuat
xay dung Cau - Puong bg, Ky thuat xay dung Puong sat, Luat hoac nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién.

- Ly luén chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, Ngoai ngii: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong tng vi tri viéc lam.

2.7.7. Vi tri Thanh tra vién: 01 vi tri; 09 ngwoi lam viéc (09 Cong chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra vé
linh vuc thanh tra hanh chinh; tham gia cac cudc ki€m tra, thanh tra hanh chinh theo
ké hoach; tham muu cong tac thong tin tong hop, bdo cao, phu trach cong tac thanh
tra, ki€m tra theo Iinh vuc pgémh GTVT theo ké, hoaqh duoc phé duyét trén dia l?éln
tinh. Thuc hi€n cong tac ti€p cong dan, giai quyét khi€u nai, to6 cdo va phong, chong
tham nhiing.

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Ky thuat
xdy dung Cau - Buong bg, Ky thuat xay dung Duong sat, Luat.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.7.8. Vi tri ké todn: 01 vi tri, 01 ngwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vu, cong viée: Tham muu thyc hién cong tac ké toan co quan
Thanh tra GTVT, quan ly tai chinh theo ding quy dinh ctia Luat ngan sach, Luat
ké toan, xay dung va bao vé ké hoach thu chi hang nam, quan ly cong tac tai
chinh cta nganh, ké toan, thanh toan, quy€t toan cac nguon kinh phi.

- Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Tai chinh,
K¢ toan, Kiém toan.

- Ngach cong chire: Ké toan vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.7.9. Vi tri van thw: 01 vi tri, 01 ngwoi lam viéc (01 Cong chirc)

- Nhiém vu, céng viée: Quan Iy quy tai chinh va kiém soat van ban di dén
cua Thanh tra.
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- Trinh d9 chuyén mén: C6 bang tot nghiép Cao dang trd 1én véi nganh
hodc chuyén nganh van thu hanh Chil:lh, Vé;l’l thu - luu trir, ?lu’u trir, luu tror va
quan ly thong tin. (Truwong hgp co bang tot nghi¢p Cao dang tré' lén chuyén
nganh khac phdi co chieng chi boi dwong nghi¢p vu van thu do co so dao tgo
co tham quyén cap).

- Ngach cong chirc: Vian thu vién Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.7.10. Vi tri Ldi xe: 01 vi tri, 03 ngwoi lam viéc (03 Lao dpng Hop dong
theo Nghi dinh 68)

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién theo sy diéu dong cta linh dao vin
phong, gilt gin xe tot, 141 xe an toan, chdap hanh nghiém Ludt giao thong
duong bo.

- Yéu cdu: Co giay phép 1ai xe 6 t6 hang B2 trd 1én.
. 2711 Vitri Tap vu vu: 01 vj tri, 01 ngwoi lam vi¢c (01 Lao dong Hop

dong theo Nghi dinh 68)

- Nhiém vu, cdng viéc: Don dep toan co quan va chuin bi nudc ubng
phong hop, phong khach.

II. XAC PINH BIEN CHE

Can ctr chure nang, nhi¢m vu dugc giao, cac yéu t6 nhu anh hudng, s6 \{i tri viéc
lam va ban rp() ta g@ng vigc cua ting vi tri viée lam, S& Giao th@ng van tai Bac ’Giang
xac dinh: Tong so nguoi lam viéc la 68 nguoi (trong do gom 39 bién ché cong
chirc va 09 hop dong lao dong theo Nghi dinh so 68/2000/ND-CP), cu thé:

) S6 ngwoi lam viéc
Ngach So —
STT Tén vi tri viéc 1am cong lrong | & g Iillfg Ht?;)})
chire | VTVL o6 cong Nghi
chirc | dinh 68
o) ® @1l @ 66 0
Tong cong 68 59 09
A | Vi tri viéc lam Lanh dao S& - - 4 4 0
1 | Vi tri Giam doc So cvce 1 1 0
2 | Vi tri Phé Giam doc So CVvC 3 3 0
Vi tri viéc lam tai cac phong
B n i Az
chuyén mon thugc So
I | Van phong Sé - - 10 05 05
1 | Nhom vi tri lanh dao, quadn ly - - 0
1.1 | Vi tri Chanh Van phong CVvC 0
1.2 | Vi tri Pho Chanh Van phong CvC 0
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2 | Nhom vi tri nghiép vu dung chung - - 2 2 0
2.1 | Vi tri Hanh chinh mot cura Cv 1 1 1 0
2.2 | Vitri Cong nghé thong tin CV 1 1 1 0

3 | Nhém vi tri hé tro, phuc vu - - 6 1 5
3.1 | Vitri Van thu VTTC 1 1 1 0
32 | Vitri Tap vu - 1 1 0 1
33 | Vitri Lai xe - 1 4 0 4
Il | Phong Ké hoach tai chinh - - 05 05 0

1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 2 2 0
1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 1 1 0
1.2 | Vi tri Pho phong CVC 1 1 0

) ]r?ggf:;] vi tri nghiép vu chuyén i i 1 1 0
21 | Vi tri Qudn Iy ké hoach CcVv 1 1 1 0

3 | Nhom vi tri nghiép vu dung chung - - 2 2 0
3.1 | Vitri Thu quy CVv 1 1 0
3.2 | Vi tri Ké todn KTV 1 1 0
| P Qun 1§ it e k|| g5 | 1 | o

1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 2 2 0
1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 1 1 0
1.2 | Vi tri Pho phong CVvC 1 1 0

5 ]r?’ét;::] vi tri nghiép vu chuyén ) ) 3 3 0
21 tlﬁmt]rgia%ufhnéng chat luong cong cvV 1 3 3 0
v gil;(‘;rﬁ 6Qn;éin Iy két cau ha tang i i 05 05 0

1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 2 2 0
1.1 | Vi tri Truong phong CvC 1 1 0
1.2 | Vi tri Pho phong CvC 1 1 0

5 ]r?gt;:;] vi tri nghiép vu chuyén ] ] 3 3 0
2.1 | Vi tri Qudn Iy ha tang giao théng CVv 1 3 3 0
v Elél::li% I(Sgl::; ll;’fi van tdi, phwong ] ] 09 09 0

1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 3 3 0
1.1 | Vi tri Trwong phong CvC 1 1 1 0
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1.2 | Vi tri Pho phong CVC 1 2 2 0
) Nh\om vi tri nghiép vu chuyén i i 6 6 0
nganh
21 IValI tri Quan ly phwong tién va nguoi cvV 1 3 3 0
2.2 | Vitri Quan ly van tai Cv 1 3 3 0
VI | Thanh tra - - 30 26 04
1 | Nhom vi tri lanh dao, quadn ly - - 15 15 0
1.1 | Vi tri Chanh Thanh tra TTVC 1 1 1 0
1.2 | Vi tri Pho Chanh Thanh tra TTVC 1 2 2 0
1.3 | Vi tri Chanh Van phong Thanh tra 1TV 1 1 1 0
14 '?a tri Pho Chanh Van phong Thanh TTV 1 1 1 0
1.5 | Vi tri Boi truong TTV 1 5 5 0
1.6 | Vi tri Doi pho TTV 1 5 5 0
2 | Nhom vi tri nghiép vu dung chung - - 09 09 0
2.1 | Vi tri Thanh tra vién TTV 1 9 9 0
3 | Nhom vi tri nghiép vu dung chung - - 01 01 0
3.1 | Vi tri Ké todn KTV 1 1 1 0
4 | Nhém vi tri hé tro, phuc vu - - 5 1 4
41 | Vitri Van thu VTTC 1 1 1 0
42 | Vitri Tap vu - 1 1 0 1
4.3 | Vitri Ldi xe - 1 3 0 3

*Ghi ch(: Ngach céng chirc ¢ vi tri viée lam lanh dao, qudn Iy (trong dé dn
nay) khéng phdi la tiéu chudn dé bé nhiém, bé nhiém lai; triv truong hop cé quy
dinh khac cua co quan co tham quyén.|.






