UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 162 /2025/QD-UBND Ninh Binh, ngay 23 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va sir dung Hé thong
thu dién tir cong vu trong cac co quan hanh chinh nha nuwéc tinh Ninh Binh

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0H15;

Can cir Ludt Cong nghé théng tin sé 67/2006/QH11;

Can cir Ludt An toan théng tin mang sé 86/2015/0QH]13;

Can cir Ludt An ninh mang sé 24/2018/QH14;

Can cir Ludt Bdo vé bi mdt nha nude sé 29/2018/QH14;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

C:dn cu" Luat Ban hc‘mlf van ban quy pham phdp ludt so 64/2025/QHI15 dwge
swa doi, bo sung boi Luat so 87/2025/QH15;

, Can cir Nghi quyét sé 202/2025/QH15 vé viéc sdp xép don vi hanh chinh
cap tinh;

Can cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg vé viéc ting cwong sir dung hé thong thu
dién tur trong hoat dong cua co quan nha nuoc,

Can cwr Nghi dinh s6 91/2020/NP-CP chdng tin nhan rdc, thw dién tr rdc,
cugc goi rac;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién
phap dé to c;hd’ci hwong dan thi hanh Ijudt Ban hanh van ban quy pham phap ludt
duoc swra doi, bo sung boi Nghi dinh so 187/2025/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 71/2007/ND-CP quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh
mot so diéu cua Ludt Cong nghé thong tin vé cong nghiép cong nghé thong tin;

Can cir Nghi dinh s6 53/2022/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua Ludt
An ninh mang;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP quy dinh chi tiet mot s6 dieu cua Ludt
Bado vé bi mat nha nuoc;

Can cwr Nghi dinh L’vé' 137/2024/ND-CP quy dinh vé giao dich dién twr cua co
quan nha nuoc va hé thong thong tin phuc vu giao dich dién tu;

Can cw Nghi df{nh s6 1 94/2025/N£?-CP quy a”mh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt
Giao dich dién tw vé co so dit lieu quoc gia, ket noi va chia sé dir liéu, dir lieu mo
phuc vu giao dich dién tu cua co quan nha nudc;
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Can cit Théng tw s6 39/2017/TT-BTTTT ban hanh Danh muc tiéu chudn ky
thudt vé iing dung cong nghé théng tin trong co quan nha mede;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé;

Uy ban nhdn dén ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché quan I, vdn hanh va sir
dung Heé thong thu dién tir cong vu trong cdc co quan hanh chinh nha mede tinh Ninh Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh va st
dung Hé théng thu dién tir cong vu trong cac co quan hanh chinh nha nudc tinh
Ninh Binh.

Piéu 2. Hiéu lwe thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 10 thang 12 nim 2025.

2. Cac Quyét dinh sau day hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay co hiéu
luc thi hanh:

a) Quyét dinh s6 28/2020/QD-UBND ngay 16 thang 10 nim 2020 ctia Uy ban
nhan dan tinh Ninh Binh ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va st dung Hé théng
thu di¢én tir cong vu trong cac co quan nha nudce tinh Ninh Binh;

b) Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 08 thang 6 nam 2023 cia Uy ban
nhan dan tinh Ha Nam ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung Hé thng thu dién tir
cong vu tinh Ha Nam.

Piéu 3. T6 chirc thuwe hién

Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Thu truéng cac sé, ban, nganh; Chu
tich Uy ban nhan din cic xd, phuong va cac to chic, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phong Chinh phu; KT. CHU TICH
- B6 Tu phap (Cuc Kiém tra van ban PHO CHU TICH

va Quan ly xt Iy vi pham hanh chinh);

- B6 Khoa hoc va Cong nghé (Vu Phap ché);
- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong tryc HDND tinh;

- Doan dai biéu Quéc hoi tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Lanh dao Uy ban nhan dan tinh;

- Cac sd, ban, nganh tinhg . N X

- SO Tu phéap (CSDL Quoc gia vé phap luat); a Lan Anh
- UBND cac x4, phuong;

- TT Thong tin - Cong béo tinh;

- Luu: VT, VP10, 11.

HP VP11 QP



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quin 1y, vin hanh va sir dung Hé thong thw dién tir cong vu
trong cac co quan hanh chinh nha nwéc tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /2025/0P-UBND ngay — /11/2025
ciia Uy ban nhdn dan tinh Ninh Binh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, van hanh va str dung Hé théng thu dién
tir cong vu trong cic co quan hanh chinh nha nudc tinh Ninh Binh (sau day goi tat
1a Hé thong thu dién tir cong vu).

2. Quy ché nay ap dung d6i vdi cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac x4,
phuong (sau ddy goi tit 1a co quan, don vi), can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong clia cac co quan, don vi (sau ddy goi tat 1a ca nhan) va cac to chirc, ci nhan
khac ¢ trao doi thong tin thong qua Hé thdng thu dién tir cong vu.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Thu dién tir 1 dich vu chuyén thu duéi dang s6 qua mang may tinh, Internet
thong qua cac hop thu dién tu.

2. Tai khoan thu dién tir 1a thong tin bao gf’)m dia chi thu dién tir va mat khau
dé truy nhap vao hop thu dién tr thuc hién g1 va nhan thu dién tu.

3. HOp thu cong vu ¢4 nhan 1a hp thu dién tir thude He théng thu dién tir cong
vu cap cho ca nhan.

4. Hop thu cong vu co quan, don vi l1a hop thu dién tir thuoc HE théng thu dién
tir cong vu cdp cho co quan, don vi.

Piéu 3. Hé thong thw dién tir cong vu

1. Hé théng thu dién tir cong vu la h¢ théng thong tin dung chung cua tinh
Ninh Binh, dugc xay dung va té chitc van hanh nhdm muc dich cung cip phuong
tién gui, nhan thong tin dudi dang thu dién tir trén moi truong Internet cho cac co
quan, don vi, cd nhan trong hoat dong cong vu.

2. Hé thong thu dién tir cong vu bao gém tap hop hé théng may chu, thiét bi
I trit, phan mém quan 1y thu dién tir va cac thiét bi cong nghé thong tin khac dugc
xay dung va van hanh trén ha ting k¥ thuat ctia Trung tdm tich hop dit liéu tinh do
S¢ Khoa hoc va Cong nghé truc tiép quan 1y va van hanh, c6 tén mién la
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@ninhbinh.gov.vn va dia chi truy nhap trén moi truong Internet la:
https://mail.ninhbinh.gov.vn.

3. Str dung bo ma ky tu chit Viét theo ti€u chuian TCVN 6909:2001 va bo g0
chir tiéng Viét Unicode dé thé hién cac ndi dung, van ban trao doi trong Hé théng
thu dién tor cong vu. DIt 1iéu am thanh, hinh anh, tép tin trao doi qua Hé théng thu
dién tir cong vu phai tudn thi cic tiéu chuan vé ing dung cong nghé thong tin trong
co quan nha nudc hién hanh do B§ Khoa hoc va Cong ngh¢, cac co quan co tham
quyén quy dinh.

Piéu 4. Nhirng hanh vi bi cAm

1. Str dung Hé thdng thu dién tir cong vu dé thong tin ndi dung xau, giy
phuong hai dén an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hoi; tuyén truyén kich dong
bao luc, d6i truy, t01 ac, t€ nan xa hoi, me tin di doan; pha hoai thuan phong m¥ tuc
ctia dan toc; tiét 16 bi mat nha nudce, bi mét quan su, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhirng bi mat khac do phap luat quy dinh; dua thong tin xuyén tac, vu khéng, Xuc
pham uy tin cta to chtrc, danh du, nhan phim cta céng dan; quang cio, tuyén
truyén, mua ban hang hoa, dich vu bi cAm; truyén ba tac phém bao chi, van hoc,
ngh¢ thuat, xuat ban phém bi cam.

2. Phat tan virus may tinh thong qua hop thu dién tir cong vu cuia co quan, don
vi, ca nhan vao H¢ théng thu dién tr cong vu.

3. Phat tan thu rac hoac cac thu dién tir ¢6 nd1 dung khong phu hop véi muc
dich phuc vu cong tac thong qua hop thu dién tir cong vu ciia co quan, don vi,
ca nhan.

4. Str dung hop thu dién tir cong vu ctia co quan, don vi, ¢4 nhan dé tham gia
vao cac mang xa hoi, cac hoat dong dang ky, cung cap tai khoan, giao dich trén
mang khong phuc vu hoat dong chuyén mon, nghié¢p vu.

5. Pat ché d6 chuyén thu dién tr tuy dong tir hop thu dién tir cong vu duoc cép
dén cac hop thu dién tir khac khong phai do co quan nha nuée cip hodc nguoc lai.

6. C6 hanh vi can tr& str dung tai khodn thu dién tr cong vu, chiém doat tai
khoan thu dién tir cong vu cia co quan, don vi, ¢4 nhan.

o, Chuongdl
 QUANLY, VAN HANH VA SUDUNG
HE THONG THU PIEN TU CONG VU TiNH NINH BiNH

Piéu 5. Pinh dang dia chi thw dién tir cong vu

1. Bia chi hop thu dién tir cong vu cua co quan, don vi
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Puoc thiét 14p theo cau trac thong nhét, phan anh tén goi chinh thirc cua co
quan, don vi, cép hanh chinh va linh vuc quan 1y, theo dinh dang: <tén viét tit cua
co quan, don vi>@ninhbinh.gov.vn.

Vi du: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh c6 dia chi thu di¢n tr cong vu la:
skhen@ninhbinh.gov.vn

2. Pia chi hgp thu dién tir cong vu cia cac phong, ban, don vi truc thudc

Puoc thiét lap, theo dinh dang: <tén viét tat phong, ban, don vi tryc thudc.tén
co quan, don vi chi quan>@ninhbinh.gov.vn.

Vi du: Trung tim Chuyén ddi s6 va Truyén thong thudc Sé Khoa hoc va Cong
ngh¢ co dia chi thu dién tir cong vu la: ttcdstt.skhen@ninhbinh.gov.vn.

3. bia chi hop thu dién tir cong vu cd nhan

Puoc cap cho can bg, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong thudc cac co quan,
don vi, theo dinh dang: <t€n+ho va ho dém viét tat.tén co quan, don vi viét
tat>@ninhbinh.gov.vn.

Vi du: Nguyén Ngoc Thanh, Chuyén vién - S& Khoa hoc va Cong nghé c6 dia
chi thu dién tr cong vu la: thanhnn.skhen@ninhbinh.gov.vn.

4. Trong truong hop khi tao 1ap t€n hop thu dién tir cong vu cho céc co quan,
don vi, ¢4 nhan ma bi trung té€n véi cac hdp thu dién tir cong vu khac da dugce cép,
don vi quan 1y h¢ théng thu dién tor cong vu s€ truc tiép lién h¢ véi cac co quan,
don vi, c4 nhan dé cung théng nhat viéc dat tén hop thu dién tir cong vu dé tranh bi
tring nhung trén nguyén tic, tén hop thu phai ngin gon, d& nhé va co tén cua to
chtre hoac ca nhan duoc cép hop thu do.

Piéu 6. CAp méi, thay ddi thong tin, thu hoi hop thw dién tir cong vu

1. S& Khoa hoc va Cong nghé dugc giao quan 1y, van hanh Hé théng thu dién
tir cong vu, chiu trach nhiém cip méi, thay d6i, thu hoi hop thu dién tir thudc Hé
théng thu dién tir coOng vu.

2. Quy trinh cip méi, thay d6i, thu hdi hop thu dién tir cong vu nhu sau

a) Co quan, don vi giri van ban dé nghi cdp méi, thay doi, thu hdi hop thu dién
tir t6i S& Khoa hoc va Cong nghé ngay sau khi ¢ cac van ban quy dinh vé su thay
ddi (quyét dinh thanh 1ap mdi, giai thé, sap nhap ddi voi co quan, don vi; quyét
dinh tuyén dung, tiép nhan, hop ddng lao dong, nghi huu, nghi viéc hodc chuyén
cong tac ddi v6i ca nhan) dé duogc giai quyét theo quy dinh;

b) Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban dé nghi cia
cac co quan, don vi, S& Khoa hoc va Cong nghé thyc hién phan loai, xtr 1y va gui
van ban trd 161 cho cac co quan, don vi.
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3. Co quan, cd nhan sau khi dugc cép hop thu dién tir cong vu c6 trach nhiém
thyc hién dang nhap vao hop thu dién tir cong vu duoc cép dé tién hanh thay doi
mat khau theo hudng dan cia hé thng.

Piéu 7. Tam khéa, khéi phuc hop thw dién tir cong vu bi tam khéa

1. Tam khoa hdp thu dién tir cong vu la viéc ap dung céc bién phap k¥ thuat
trén Hé théng thu dién tir cong vu dé tam thdi khong cho phép ngudi st dung truy
nhap va sir dung hop thu dién tir. Hop thu dién tir bi tam khoa van c6 thé nhan thu
dién tu.

2. Hop thu dién tir cong vu thudc cac truong hop sau day sé€ bi tam khoa

a) Pang nhap sai mat khau qua 12 1an lién tiép;

b) Guri qua 250 thu/10 phut téi cac dia chi thu dién tir bén ngoai tén mién
@ninhbinh.gov.vn;

¢) Bi virus chiém dung, bi nguo1 khac chiém dung, 10 méat khau;
d) Tham gia vao cac hoat dong bi cAm quy dinh Piéu 4 Quy ché nay;

d) Khong thay d6i mat khau mac dinh sau 01 thang ké tir thoi diém duoc cap
hop thu dién tir.

3. Quy trinh khoi phuc hdp thu dién tir cong vu bi tam khoa

a) Co quan, don vi guri van ban dé nghi khoi phuc hop thu dién tir bi tam khoa
t6i S& Khoa hoc va Cong nghé dé duoc xu 1y;

b) Sau 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc vin ban dé nghi cua cac co quan,
don vi, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ xac minh, thuc hién khoi phuc hop thu dién tir
bi tam khoa va khdi tao lai mat khau truy nhap;

¢) Co quan, don vi, ca nhan tién hanh d6i mat khau truy nhap hdp thu dién tir
trong lan truy nhap dau tién ké tur khi hop thu dién tir dugce khoéi phuc.

4. Thu hdi dja chi thu dién tr cong vu

Khi co quan don vi giai thé/sap nhap hodc khi c6 van ban cta cip c6 thim
quyén xac nhan ca nhan khong con cong tac tai co quan, don vi, Trung tim Chuyén
d6i s6 va Truyén thong thuc hién khéa chirc nang giri/nhan thu dién tir, dong thoi
thuc hién thu hoi (x6a hoan toan dia chi thu dién tr cong vu va dir li¢u) trén hé
thdng sau 03 thang.

Piéu 8. Dung lwong lwu trir va quy cach dit mat khau cho hop thu dién
tir cong vu

1. Dung lugng luu trit cia hop thu dién tir cong vu
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a) Dung luogng luu trit cdp cho mdi hop thu dién tir dugce thudng xuyén diéu
chinh ting 1én theo yéu cau, nhu cau sir dung thuc té va kha ning dap tng cua Hé
thong thu dién tir cong vu trong ting giai doan;

b) S& Khoa hoc va Cong nghé quyét dinh dung lugng cap cho mdi hop thu
dién tir, bao dam tdi thiéu 02 GB/hop thu dién tir co quan, don vi va ¢4 nhan; kich
& céac tép gui kém t6i da 30 MB/hop thu dién tu.

2. Quy cach dat mat khau cho hop thu dién tir cong vu

a) Co quan, don vi, cd nhan duoc cép hop thu dién tir phai thay ddi mat khau
mic dinh trong 1an dau dang nhap hop thu dién tr ngay sau khi dugc cap va dinh
ky t6i da 06 thang phai thay doi mat khau trong qu4 trinh st dung;

b) Mat khau str dung cho hop thu dién tir phai c6 d6 dai tdi thiéu 09 (chin) ky
tu tro 1€n, bao gém chit hoa, chir thuong, chir s6 va ky tu dac biét (!, @, #, %, $, *,
&); khong chira tén tai khoan, tén ddy du va ngay sinh cua nguoi st dung. Vi du:
MatKhau$789.

Diéu 9. Tén suit kiém tra hp thw dién tir cong vu

1. Viéc kiém tra hop thu dién tir tiy thudc vao nhu cau trao d6i cong viéc cla
co quan, don vi, ca nhan; khuyén khich kiém tra hop thu dién tir hang ngay dé tiép
nhan va xir 1y kip thoi giai quyét cong viée.

2. Cac s0, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac xa, phuong phan cong cho van
thu quan 1y hop thu ctia co quan, don vi: Kiém tra hop thu dién tir it nhat 02 1an/ngay
vao dau budi sang, dau budi chiéu theo ngay lam viéc hanh chinh; vao s6 va xir 1y
voi cac loai van ban dén, di trong hop thu dién tir trén phﬁn mém Quan 1y van ban
va Piéu hanh tinh Ninh Binh; b4o cdo Lanh dao co quan cac thu dién tir khac giri
dén dé kip thoi xtr Iy. Néu dé xay ra tinh trang thiéu thong tin do khong sir dung Hé
théng thu dién t&r cong vu cua co quan, don vi, Thu truéng co quan, don vi phai
chiu trach nhiém.

Piéu 10. Trach nhiém ciia co quan quén 1y, van hanh H¢ thong thw dién
tir cong vu

1. S& Khoa hoc va Cong ngh¢

a) Quan 1y chung, trién khai thuc hién cic quy dinh ctia Chinh phu, Bo Khoa
hoc va Cong nghé va Uy ban nhan dan tinh lién quan dén cong tac quan ly, van
hanh va st dung Hé théng thu dién tr cong vu tinh;

b) Xay dung va thuc hién ké hoach boi dudng, tap huén cho cén bd, cong chirc,
vién chirc st dung h¢ théng thu dién tr cong vu cua tinh ddm bao an toan, hi¢u qua;

¢) Nghién ctru, tham muu Uy ban nhéan dan tinh chi dao cac céng viée co lién
quan dén hoat dong cua He théng thu dién tr cong vu tinh theo tham quyén. Héng
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nam 1ap du toan kinh phi phuc vu quan 1y, duy tri, ning cap va van hanh Hé thong
thu dién tir cong vu giri SO Tai chinh thim dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh;

d) Quan 1y danh ba thu dién tir cong vu cua tinh; tiép nhan dé nghi cta cac co
quan, don vi trén dja ban tinh dé xem xét cip quyén dang nhap, tao mdi, sira doi,
thu hoi cac hop thu dién tir cong vu trong danh ba thu dién tir cong vu tinh;

d) Theo doi, kiém tra, d6n dbc cac co quan, don vi str dung thu dién tir cOng
vu ¢06 hi¢u qua theo Quy ché nay; bao cao dinh ky hoac dot xuét khi ¢ yéu cau cua
Uy ban nhan dén tinh vé tinh hinh hoat dong, quan 1y, str dung Hé théng thu dién
tor cong vu trén dia ban tinh;

e) Co quyén thu hoi, x6a bo hop thu dién tir cong vu trong trudong hop khan
cap c6 anh hudng dén an toan, an ninh thong tin cta tinh.

2. Trung tdm Chuyén ddi s6 va Truyén thong thudc S¢ Khoa hoc va Cong nghé

a) Thuc hi¢n quan tri, van hanh H¢ théng thu dién tir cong vu tinh, bdo dam
céc diéu kién k¥ thuat, kip thoi phat hién, xir Iy va phdi hop cac don vi lién quan
khéc phuc céc su cd dé Heé théng thu dién tor cong vu tinh hoat dong thong subt,
lién tuc 24/7;

b) Bdao dam an toan, bdo méat thong tin ddi vai He théng thu dién tr cong vu
theo quy dinh, quan 1y quyén truy cép cta cac co quan, don vi, ca nhan duoc cip
hop thu dién tir cong vu;

c¢) Truc tiép thuc hién thao tac cap nhat danh ba, tao mdi, thay ddi hodc xoa
b6 cac hop thu dién tir cong vu cta ngudi dung khi nhan duge van ban yéu ciu caa
S& Khoa hoc va Cong nghg;

d) Cai dit, cAu hinh, hoan thién céc chuc nang ngan chan thu rac, loc cac thu
rac voi cac chuc nang, tinh ndng k¥ thuat cua cac thiét bi duoc trang bi tai Trung
tam tich hgp dit 1i€u cua tinh;

@) Thuc hién ché do luu trit, sao luu du phong dir liéu Hé théng thu dién tur
cong vu tinh;

e) Phéi hop vé6i co quan, don vi ¢6 lién quan xay dung ké hoach kiém tra
thudng xuyén, bao tri, bao dudng dinh ky cho hé théng may chii va cac thiét b
mang; tham muu, dé xuat bd sung, nang cap thiét bi, phdn mém hé théng, phan
mém thu dién ti, phén mém ngan chan thu rac va thu dién tr c6 ndi dung khong
phu hop vé1 muc dich phuc vu cong tac chuyén mon, nghi¢p vu.

Piéu 11. Trach nhiém cia cac co quan, don vi sit dung Hé thong thw dién
tir cong vu

1. Chi dao trién khai thyc hién nghiém tic Quy ché nay trong pham vi quan Iy
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clia co quan, don vi. Tuén thu cac quy dinh vé quan 1y, st dung Hé thdng thu dién
tir cong vu va cac quy dinh bdo ddm an toan thong tin c6 li€én quan.

2. Cac co quan, don vi, cd nhan st dung Hé théng thu dién tir cong vu khi trao
d6i van ban, ho so, tai liéu, thong tin vé quan 1y, diéu hanh, phdi hop cong tic va
nhimg thong tin khac lién quan dén hoat dong thuc thi céng vu theo chiic ning,
nhiém vu dugc giao (trir cac van ban, tai li¢u thudc danh muc bi mat nha nudc).

3. Chi dao bo phan van thu va ca nhan tai co quan, don vi tang cuong khai
thac, st dung hop thu dién tir cong vu dé trao d6i cac vin ban quy dinh tai Khoan
2 diéu nay. St dung hdp thu dién tir cong vu dugce cép ding muc dich, c¢6 hi¢u qua
va chiu moi trach nhiém vé noi dung thong tin gtri, nhan qua H¢ théng thu dién tir
cong vu theo quy dinh tai Quy ché nay. Chiu trach nhiém trong viéc dam bao an
toan, an ninh va bao mat thong tin theo quy dinh phap luat.

4. Lap danh sach yéu cau cép moi, thay ddi, thu hdi hop thu dién tir cua cac
phong, ban, don vi truc thudc, cd nhan cua co quan, don vi minh vé S& Khoa hoc
va Cong nghé dé kip thoi xtr 1.

5. Cong khai danh sach dia chi thu dién tir cua co quan, don vi, phong, ban,
don vi tryc thudc, ¢4 nhan cua co quan, don vi trén Céng/trang thong tin dién tr co
quan, don vi minh.

6. Khi c6 su cd nghiém trong vé két ndi Hé thong thu dién tir cong vy, vé an
toan, an ninh thong tin ma vuogt qua kha nang khéc phuc cua co quan, don vi, phai
ghi lai thong tin su ¢6, 101 xay ra, giri vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé phdi hop
khac phuc kip thoi.

7. Thuc hién bao céo dinh ky (truéc ngay 15 thang 12), dot xuat tinh hinh quan
1y va str dung Hé thong thu dién tir cong vu theo yéu cau vé S¢ Khoa hoc va Cong
nghé dé téng hop, béo cao Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 12. Trach nhiém ciia ca nhan sir dung Hé thong thu dién tir cong vu

1. Ca nhan str dung hop thu dién tr dugc cip khi giri théng tin c6 ndi dung
thudc pham vi trach nhiém, cong viéc dugc phan cong va phai chiu trach nhiém vé
ndi dung thu dién tur guri di tr hop thu dién tir ciia minh.

2. Chap hanh cac quy dinh ctia phap luat vé thu dién tir cong vu, cac quy dinh
trong Quy ché nay va cac huéng din ciia S& Khoa hoc va Cong nghé vé sir dung
Hé théng thu dién tr cong vu.

3. Ty quan 1y, bdo vé mat khau hop thu dién tir cd nhan, khong cung cép mat
khau cho nguoi khac, khong dé nguoi khac sir dung hop thu dién tir ctia minh; thay
d61 mat khau dinh ky theo quy dinh; trudng hop bi 16 hodc quén mat khau, can phai
thong bao voi S& Khoa hoc va Cong nghé dé thay d6i mat khau.
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4. Chiu trach nhiém luu trit, xoéd bo cac thu dién tir khong can thiét trong hop
thu dién tr cd nhan; thyc hién nghiém tic cac bién phap bao dam an toan thong tin
theo quy dinh.

5. Khéng sir dung hop thu dién tir dugc cap dé dang ky cac dich vu truc tuyén
trén Internet nhu: dang ky tai khodn mang xa hoi, website thuong mai, dién dan
cong cong, cac hoat dong nhan thu gioi thi€u, quang ba, quang cao... khong phuc
vu hoat dong cong vu cua cac td chirc, ca nhén trén Internet.

6. Khong phat tan thu rac hodc cac thu dién tir khong ding muc dich str dung
ciia Hé thong thu dién tir cong vu thong qua hop thu dién tir ctia minh va khéng
truy nhap trai phép hop thu dién tir cua nguodi khac.

7. Khi phat hién cac van ban, tai liéu trong hop thu c6 chira ndéi dung thude
danh muc bi mat nha nudc phai kip thoi bao cdo Thu truéng co quan, don vi; Thu
trudng co quan, don vi noi phat hién tai liéu mat phai thong bao dén S& Khoa hoc
va Cong nghé va co quan, don vi noi guri di tai liéu d6 dé kip thoi g& bo; dong thoi
bdo cdo co quan chirc nang phéi hop danh gia muc dg 19, 1ot thong tin, tai liéu mat
dé c6 bién phap khic phuc.

8. Khi phét hién nhitng thu dién tir khong dung muc dich, c6 déu hiéu vi pham
phap luat, c6 virus, thu rac hodc chira ma doc gay nguy co phat tan 16n phai x6a bo;
¢6 161 hodc gip su ¢b trong qua trinh stir dung Hé thdng thu dién tir cong vu thi bao
céo co quan, don vi dé thong bao vé S Khoa hoc va Cong nghé kip thoi xu 1y.

Piéu 13. Piéu khoan chuyén tiép

1. Vé dit liéu: Toan bo dit lidu trén Hé théng thu dién tor cong vu cii cua 03
tinh (Ninh Binh, Ha Nam, Nam Dinh) S& Khoa hoc va Cong ngh¢ co6 trach nhiém
xay dung phuong an dimg hoat dong cac hé théng cii, khoanh ving dir liéu va
chuyén doi sang Hé thong thu dién tir cong vu moi cia tinh dé dam bao cac co
quan, don vi, ca nhan co thé khai thac, st dung, tra ctru thong tin, dir li¢u phuc vu
hoat dong chuyén mon, nghiép vu.

2. V& tai khoan ngudi ding

a) Tai khoan ngudi dung trén hé théng cii s& duge chuyén doi hodc cip méi
trén hé thong mai. S& Khoa hoc va Cong nghé phdi hop véi cac co quan, don vi ra
soat, chuan hoa thong tin ngudi dung va té chirc ban giao tai khoan, mat khau cho
can bg, cong chtrc khi c6 yéu cau;

b) Thu trudng cac co quan, don vi co6 trach nhi¢m chi dao viéc khoa céc tai
khoan khéng con st dung trén hé thong cii va tiép nhan, quan 1y tai khoan trén hé
thdng méi theo quy dinh tai Quy ché nay.
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~ Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. T6 chirc thue hién

1. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri t6 chirc trién khai, huéng dan thuc hién
Quy ché nay; theo doi, kiém tra dinh ky bado cao Uy ban nhan dan tinh tinh hinh
trién khai ctia cac co quan, don vi.

2. S& Tai chinh can ctr Luat ngan sach nha nudc va cac quy dinh cua phap luat
¢6 lién quan tham muu Uy ban nhan dén tinh bd tri kinh phi thudng xuyén, kinh
phi sy nghiép hang nim dé duy tri hoat dong quan 1y, van hanh va sir dung Hé thong
thu dién tr cong vu tinh.

3. Thu trudng cac co quan, don vi chiu trach nhi€m trudc Uy ban nhan dan tinh
vé viée t6 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay trong pham vi quan 1y ctia minh.

Diéu 15. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 kho khin, vudng mic, phét sinh
can stra d6i, bd sung, dé nghi cac co quan, don vi kip thoi bao cao vé S& Khoa hoc
va Cong nghé dé téng hop va tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, diéu chinh
cho phu hop./.





