UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 33 /2026/QDP-UBND Bdc Ninh, ngay 19 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé trinh tw, thi tuc hanh chinh vé dat dai
ap dung trén dia ban tinh Bac Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH1 5;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt s6 64/2025/QH15;
Luat Sua doi, b6 sung, mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh van bdan quy pham phdp
ludt s6 87/2025/QH15;

Can cir Ludt Pdt dai s6 3 1/2024/QH15 duoc Sua doi, bo sung mot s6 diéu
boi cdic Ludt sé 43/2024/QHIS, sé 47/2024/QHI5, s6 58/2024/QHIS, s6
71/2025/QHI5, s6 84/2025/QHI5, sé 93/2025/0HI5, so 95/2025/0HIS5, so
146/2025/QH15 va s6 14 7/2025/QHI 5,

Cén cir Nghi quyét s6 254/2025/QH15 cua Quoc héi Quy dinh vé mét sé co
ché, chinh sach thdo g& khé khén, viedng mdc trong t6 chire thi hanh Ludt Pat dai;

Can cwr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ciia Chinh phu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 48/2013/NP-CP ciia Chinh phii Sita doi, bo sung
mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ciia Chinh phii Sira doi, bo sung
mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh s6 1{8/2025/ND-CP cua Chinh phu vé viéc thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cwa, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cia
va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ciia Chinh phii Sira d6i, b6 sung
mot so dieu cua Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP cua Chinh phu Quy dinh vé dzeu

tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chitng nhdn quyén sit dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat;

Can cur Nghi dinh s 102/2024/ND-CP cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Luat Dat dai;

Can cir Nghi dinh so 151/2025/ND-CP cua Chinh phu Quy dinh vé 5 phdn dinh
tham quyen ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phdn quyén, phdn cdp trong linh
vuee dat dai;
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Can cir Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP cua Chinh phu Sua doi, bo sung
mot so diéu cua cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai;

Can cir Nghi dinh s6 49/2026/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huong dan mét sé diéu ciia Nghi quyét sé 254/2025/QH1 5 cua Quoc hoi quy dinh

mot s6 co ché, chinh sdch thao gé khé khdn, viedng mdc trong t6 chike thi hanh Ludt
Pat dai;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Néng nghiép va Méi truong tai To trinh sé
553/TTr-SNNMT ngay 04 thdang 5 nam 2026;

Uy ban nhan ddn ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy dinh vé trinh tu, th
tuc hanh chinh vé dat dai ap dung trén dia ban tinh Bac Ninh.

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé trinh tu, thu tuc
hanh chinh vé dat dai ap dung trén dia ban tinh Bac Ninh.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 19 thang 5 nim 2026.

2. Bii bo Diéu 2 Quyet dinh so 15/2026/Qb-UBND ngay 10 thang 02
nam 2026 ctia UBND tinh Bac Ninh vé Phan cap, uy quyen thuc hién trong linh

vuce dat dai; viéc ap dung trinh tu thu tuc hanh chinh vé dét dai trén dia ban tinh
Bac Ninh.

Picu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Thi trudng cic co quan: NOng
nghiép va Moi truong, Tai chinh; Thué Bac Ninh, Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong; Chu tich UBND cap x3 va céc to chirc, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
Nhu Bicu 3; KT. CHU TICH
- Bo Nong nghiép va Moi truong (b/c); ; ,

- Vu Phap luat, Cuc chuyén ddi sé - Van phong PHO CHU TICH
Chinh phu; =7

- Vu Phép ché ciia cac Bo: Tai chinh, Nong nghiép =

va Mai truong; <)

- Céac cuc: KSTTHC, Cuc KTVB va TCTHPL - Mg

B6 Tu phap;

- TT. Tinh aty, TT. HDND tinh; 2

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh Bic Ninh; Pao Quang Khai

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VP Tinh uy, cac Ban thugc Tinh tuy;

- VP bbBQH&HDND tinh, cac Ban ciia HDND tinh;
- TT. HBDND, UBND céac x4, phuong;

- Van phong UBND tinh:

+ LDVP, cac phong, don vi, Trung tdm Thong tin:
01 ban gidy, 01 ban dién tir (ding cong bio);

- Luu: VT, KTN vigt Anh + Tai.
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NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
WS\ el QUY PINH ]
& #/tha tuc hanh chinh ve dat dai trén dia ban tinh Bac Ninh

(Ban hanh kem theo Quyér dinh s 33 /2026/0D-UBND
ngay 19 thang 5 nam 2026 cua Uy ban nhan dan tinh Bac Ninh)
Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh trinh ty, thi tyc, thanh phan ho so, thoi gian thuc
hién va trach nhiém cua cac co quan, nguoi c6 tham quyén trong cac budc thuc
hién trinh tu, thu tuc hanh chinh vé dat dai (sau day goi chung la Trinh ty, thu tuc
hanh chinh) doi véi cac truong hop quy dinh tai bicu 14 Nghi dinh so
49/2026/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng dan mét so dieu cua Nghi quyet so
254/2025/QH15 cua Quoc hdi quy dinh mot s co ché, chinh sach thao g kho
khan, vudng mac trong to chuc thi hanh Luat Dat dai trén dia ban tinh Bac Ninh.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Chu tich Uy ban nhan dan cac cp;

2. Céc co quan Nha nude thyc hién cac thi tuc hanh chinh vé dat dai;

3. Ho gia dinh, nguoi s dung dat theo quy dinh tai Diéu 4 Luat bat dai lién
quan dén qua trinh thuc hién tha tuc hanh chinh vé dat dai.

4. Céc 6 chirc, ca nhan !(héc c6 lién quan dén quéa trinh giai quyét cac thu
tuc hanh chinh trong linh vyc dat dai.

Chuwong I
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Trinh tw thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy
ban nhan dan tinh, S6 Nong nghi¢p va Moi truomng

Trinh tu tht tuc hanh chinh thuc hién theo Phu luc I ban hanh kém theo Quy
dinh nay.

Piéu 4. Trinh ty thi tuc hanh chinh thudc thim quén ciia Chi tich Uy
ban nhan dan xa, phwong (sau diy goi chung la UBND cap x3a)

Trinh ty thu tuc hanh chinh thuc hién theo Phu luc II ban hanh kém theo
Quy dinh nay.

})iéu, 5. Trinh ty thi tuc hanh chinh thugc ’thﬁm quyén ciia Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Trinh tuy thd tuc hanh chinh thyc hién theo Phu luc Ill ban hanh kem theo
Quy dinh nay.

Piéu 6. Cac miu, biéu thwe hién thi tuc hanh chinh

Thuc hién theo Phu luc IV ban hanh kém theo Quy dinh nay.
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Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. S& Néng nghiép va Mai trudong chi tri, phdi hop véi Van phong UBND
tinh (Trung tdm Thoéng tin) cong khai Quyét dinh nay trén Céng Thong tin dién tir
tinh, Cong Thong tin dién tir ctia Bo Nong nghiép va Méi truong va Cong Thong
tin dién tir ciia don vi. Thoi han hoan thanh cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay
ban hanh Quyét dinh nay.

2. Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh di véi truong hop quy dinh tai
Quyét dinh nay ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh day du; khéng tinh
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir
ly dbi voi truong hop st dung dat cd vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam
dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching,
thoi gian Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong diang ky dat dai thuc
hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira dat theo nhu cau caa chu st dung dat,
xac minh thuc dia khi c6 su khong dong nhat gitra Gidy chang nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat va ban @6 dia chinh, thai gian thuc hién
thu tuc chia thira ké quyén sir dung dét, tai san gan lién voi dat ddi véi trudong hop
thuc hién tha tuc cip Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat ma ngudi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién véi dat chét
trugc khi trao Giay chang nhan.

Thoi gian thuc hién 16ng ghép nhiéu tha tuc hanh chinh 1a tong thoi gian
thuc hién cua ting thu tuc do.

3. Chu tich UBND cac cap, S Nong nghiép va Moi trudng, S¢ Tai chinh,
Thué tinh Bac Ninh, S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong va cac co quan lién quan theo chirc nang, nhiém vu dugc giao thuc hién cac
ndi dung lién quan tai Quy dinh nay; dé xuat giai quyét kip thoi nhitng kho khan,
vudng méc phat sinh trong qua trinh thuc hién.

4. S& Nong nghiép va Moi truong can cir Quy dinh nay xay dung Quy trinh
ndi bo dé giai quyét cac thil tuc hanh chinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh
ban hanh d6i v&i thu tuc hanh chinh thudc thim quyén ctua Cha tich Uy ban nhan
dan tinh; Ban hanh Quy trinh ndi bd dé giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét ctia cac co quan con lai.

Diéu 8. Diéu khoin thi hanh

1. S& Nong nghiép va Moi truong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chu
tri phéi hop véi cac sé nganh cd lién quan, UBND cap x4 t6 chirc kiém tra viéc
thuc hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh niy néu c6 vuéng mac, UBND cap xa
va céc to chire, ca nhan 6 lién quan phan anh vé S& Nong nghiép va Moi truong dé
tong hop bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh./.
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Ghi

STT Tha tuc hanh chinh chi

Giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat doi véi
truong hop giao dat, cho thué dat khéng dau gia quyén sir dung
dat, khong dau thau Iya chon nha dau tu thyc hién du 4n c6 st
1 | dung dat; truong hop giao dét, cho thué dat thong qua dau thau
lua chon nha dau tu thuc hién du an c6 st dung dat; giao dat va
giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg; gia han str dung dat
khi hét thoi han st dung dét.

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat do thay doi can ctr quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat;
diéu chinh thoi han st dung dét cua du 4n dau tu.

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich st dung dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri,
3 | dién tich, muc dich st dung gitra ban dd quy hoach, ban d dia
chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat va sd liéu ban giao dat trén thyc dia.

Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat.

Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat.

T6 chirc kinh t& nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung
6 | dat, nhan gbp von bang quyén st dung dat dé thuc hién dy an
dau tu.

Sfr c}ung dat két hop da muc dich, gia han phuong an str dung
dat két hop da muc dich.

bang ky dat dai, tai san gan lien voi dat, Cap Glay chang
8 | nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat
lan dau ddi véi t6 chic dang st dung dat.

9 Pinh chinh Giay chang nhan da cap.

Thu hoi Giay chimg nhan da cap khong ding quy dinh cua
phap luat dat dai do nguoi str dung dat, chu s¢ hitu tai san gan
lien véi dat phéat hién va cap lai Giay ching nhan sau khi thu
hoi.

10
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B. NQI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH

1. Giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich sit dung dat doi véi
truwong hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén sir dung dat, khong
dau thau lya chon nha diu tw thye hién du an c6 sir dung dat; truong hop
giao dit, cho thué dat thong qua dau thiu lya chon nha dau tw thwe hién du
an c6 sir dung dat; giao dit va giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng; gia
han sir dung dit khi hét thoi han st dung dit

(1) Trinh te theec hién

Buéce 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va
Xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to' da co cong chung hodc ching thue theo
quy dinh cta phap luét vé «cong chimg, chung thyc. Truong hop nop ho so theo
hinh thic tryc tuyén thi ho so nop phai duoc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cong ching, chang thuc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so va chuyén ho so dén
S Nong nghiép va Moi truong.

Buoc 2: S6 Nong nghiép va Méi truong thuc hién:

- Truong hop hd so khong day du, khdng hop 1€, 1am van ban tra lai hd so
dong thoi huéng dan ngudi ndp hd so lam lai hd so hodc bo sung ho so.

- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thdng tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat d6i véi treong hop khu di c6 ban do
dia chinh; Huéng din ngudi nop hoé so bd sung trich do dia chinh, do dac chinh
ly thira dat ddi véi thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh hodc thira dt khéng
phU hop voi ban d6 dia chinh theo quy dinh.

- Truong hop hod so hop 1¢, t6 chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia
(néu can thiét). Truong hop giao dat va giao rung, cho thué dat va cho thué ring
thi co quan 1am nghiép kiém tra thuc dia hién trang khu rimg gitra ho so va thuc
dia du kién giao;

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu cd).

- Hoan thién ho so trinh Cha tich Uy ban nhan dan cp tinh, hd so gom:

+ To trinh theo Mau s6 05 tai Phu Iuc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao dat va giao ring, cho
thué dat va cho thué ring theo Mau s6 06; Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat theo Mau sé 07; Quyét dinh gia han str dung dat theo MAau s6
06a tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay

+ Ho so giao dat, thué dat, chuyén muc dich str dung dat, gia han st dung
dat; hd so giao dat va giao rung, cho thué dat va cho thué rung.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dét, gia han
str dung dat; giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rung.

Buoc 4: S Nong nghiép va Moi truong:
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- T6 chirc ban giao dét tai thuc dia theo Mau sé 13 tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Quyét dinh nay; Chuyen hd so dén Vian phong dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai, hd so dia chinh; chuyen co quan chuyén mon
vé 1am nghi¢p de cap nhat, huu trir hd so theo phép luat vé 1am nghlep chuyen thong
tin theo Mau sd 25 tai Phy luc IV ban hanh kem theo Quyét dinh nay dén co quan
tai chinh d6i voi truong hop phai nop tién dé Nha nudc bo sung dién tich dat
chuyén trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lda. Chuyén théng
tin dia chinh theo Mau s6 19 tai Phy lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay
cho co quan thué (ddi véi trudng hop xac dinh gia dat theo bang gia).

Trudng hop phai xac dinh gia dat cu thé thi té chic viéc xac dinh gia
dat. Sau khi Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat thi thuc hién chuyén thong tin dia chinh theo Mau s6 19 tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay cho co quan thué.

Co quan tai chinh xac dinh va ban hanh Théng bao s tién phai nop theo
Mau s6 12 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay

Co quan Thué: Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xac dinh tién thué dat phai ndp mot sO nam d6i voi truong hop duoc mién tién thué dét
mdt s6 nam sau thoi gian dugc mién tlen thué dat clia thoi gian xay dung co ban. Ban
hanh théng bao ndp tién str dung dat, tién thué dat giri cho ngudi str dung dat.

- Nguoi st dung dat nop cac nghia vu tai chinh theo théng béo cua co
quan thué va théng bao cua co quan tai chinh (néu cd). Co quan thué va co quan
tai chinh (néu cd) xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va gui thong béo két
qua cho S& Nong nghiép va Mai truong;

Buoc 5: S¢ Nong nghiép va Moi truong ky hop dong thué dat hoic phu
luc Hop dong thué dat d6i voi tru:ong hop thué dat (truong hop nguoi st dung
dat c6 nhu cau); ky Glay ching nhan, va trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat
cho ngudi st dung dat.

(2) Cach tharc thuc hign

a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so

a) Thanh phan hé so déi véi trieong hop giao dat, cho thué dat khéong dau
gi& quyén sir dung dat, khéng ddu thau hea chon nha dau tw thuc hién dw dn c6
sir dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat théng qua dau thau lwa chon nha
dau tw thire hién dir an cé sir dung dat, giao dat va giao rimg; cho thué dat va
cho thué rimg; gom:

- Pon theo Mau s6 01 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

- Dbi v6i du an BT: Pon theo Mau s6 01 tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Quyet dinh nay va Van ban dé nghi giao dat, cho thué dat ctia Co quan ky két Hop
dong du an BT theo Mau so 14 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vy tai chinh (néu co).

- Ban trich luc ban d6 dja chinh (néu c6) hodc ban dd do dac chinh 1y ban
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dd dia chinh, ban trich do ban dd dia chinh, Bao céo két qua thyc hién cong tac
Boi thuong, hd tro tai dinh cu cia Uy ban nhan dan cap xa, Ké hoach thu hoi
dat, Boi thuong, hd tro tai dinh cu (d6i v6i truong hop giao dit, thué dit theo
tién ¢ Boi thudng, hd tro tai dinh cu) va mot trong cac loai gidy to sau day:

+ Vian ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chép thuan chu truong dau tu,
quyeét dinh chap thuan chu truong dau tw dong thdi chap thudn nha dau tu, van ban
phé duyét két qua lwa chon nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, phap
lut vé dau tu cong, phap ludt vé dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tur hodc cac
vin ban, gidy td co gia tri phap 1y twong duwong theo quy dinh cta phap luat;

Truong hop trong cac vin ban quy dinh tai diém nay khong thé hién ning
luc tai chinh dé bao dam viée st dung d4t theo tién d6 cua du an dau tu thi phai
c6 cac tai liéu chimg minh nang lyuc tai chinh.

- Ban sao vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu doi véi du an t6
chtrc dau thau lya chon nha dau tu thyuc hién du an c6 sir dung dat theo quy dinh
ctia phap luat vé dau thau.

- Ban sao van ban cua don vi dugc giao t6 chtrc thyc hién viéc dau gia
quyen str dung dat vé két qua ddu gia quyen stt dung dat khong thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Diéu 125 cua Luat Dét dai;

- Ban sao céc van ban theo quy dinh ctia phap luat d6i voi truong hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Piéu 133 ctia Lut Dat dai ma phai thu hoi dat dé giao dat,
cho thué dét cho t6 chirc, ¢4 nhan sau chia tach, sap nhap, chuyen d6i mo hinh t6 chic;

- Ban sao Phuong an str dung dat da dugc co quan, to chire 6 thAm quyén
phé duyét ddi véi to chuc kinh té, don vi su nghiép cong lap da duoc Nha nudc
giao dat, cho thué dat trudc ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc thi hanh ddi véi
truong hop quy dinh tai Piéu 180 ctia Luat Dat dai (néu co);

- Ban sao Phuong an st dung dat cua cong ty nong, lam nghiép tai dia
phuong di dugc co quan, t6 chirc c6 thAm quyén phé duyét ddi vé6i trudng hop
quy dinh tai Diéu 181 cta Luat Pat dai (néu co);

- Ban sao Phuong 4n sir dung dat da duoc co quan, t6 chirc c6 thAm quyén
phé duyét d6i vai dién tich dat thu hoi ciia cong ty néng, 1lam nghiép quan ly, st
dung dé giao dat, cho thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 181
cta Luat Bt dai (néu co);

- D6i v6i truong hop giao rimg, cho thué rimg thi phai c6 thém cac tai liéu sau:

+ Béo c4o diéu tra, danh gia hién trang rimg va ban do hién trang rimg theo
quy dinh cta phap luat vé 1am nghiép dbi véi truong hop giao dat va giao rimg;

+ Két qua dau gia thué rimg; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach
ngudi trang dau gia thué rimg; 'thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh ddi voi
nguoi trang d4u gia thué rung d6i v6i trudong hop cho thué dat va cho thué rimg; du
an dau tu d6i véi khu rimg dé nghi thué; bao cao diéu tra, danh gia hién trang rung
va ban d6 hién trang rimg theo quy dinh ctia phap luat vé 1am nghiép ddi voi truong
hop cho thué dat va cho thué rimg.

b) Thanh phdn hé so déi véi trieong hop chuyén muc dich sir dung dat,
gia han sir dung ddt

b1) Ho so chuyén muc dich str dung dat gdm:
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- Pon theo Mau s6 02 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vy tai chinh (néu co).

- Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3
Piéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
Luat Pat dai hodc quyét dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung dét ciia co quan nha nudc c6 thAm quyén theo
quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky;

- Ban trich luc ban d6 dja chinh (néu c6) hoic ban dd do dac chinh 1y ban
dd dia chinh, ban trich do ban d dia chinh.

b2) Ho6 so dé nghi gia han str dung dét khi hét thoi han sir dung dat gom:

- Pon theo Mau s6 04a tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vy tai chinh (néu co).

- Mot trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai;

- Quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung
dat cua co quan nha nudc c6 thAm quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai
qua cac thoi ky;

- Vin ban cta co quan cd thAm quyén cho phép gia han thdi han hoat
dong cua dyu an dau tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua dy an dau tu theo
quy dinh ciia phap luat vé dau tu dbi véi truong hop st dung dat dé thuc hién du
an dau tu (truong hop khong thudc dién chap thuan chu truong dau tu theo phap
luat vé dau tu thi khong phai ndp vian ban nay);

- Ban trich luc ban d6 dia chinh (néu c6) hoic ban do do dac chinh 1y ban
dd dia chinh, ban trich do ban d6 dia chinh

C) S6 lwgng hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 12 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

Dbi v6i cac xd mién nai, ving co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan;
vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khéng qué 15 ngay. Céac co quan lién quan dén qua trinh thyc hién trinh ty, thu
tuc khéng duoc quy dinh thém thu tuc va khong dugc thuc hién thém bat ky tha
tuc nao khac ngoai thu tuc quy dinh néu trén.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

T chic trong nudc; td chirc ton gido, t6 churc ton gido truc thudc; td chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; t6 chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao;
t6 chirc kinh té; nha dau tu trang thau hodc to chuc kinh té do nha dau tu trang
thau thanh 1ap dé thyuc hién dy 4n; cong ty nong, 1am truong quan 1y, st dung
(d6i véi truong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung
dat ma nguoi sit dung dat duoc giao dat co thu tién sir dung dat quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dét dai va thué dt thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué
quy dinh tai khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai va du an ¢ nhiéu hinh thirc st dung
dat ma trong d6 co dién tich thudc truong hop Nha nuée giao dat cé thu tién su
dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thu@).
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(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan co thém quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh.

- Co quan tryc t1ep thyc hién thu tyuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Moi truong.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué, co quan tai
chinh, Uy ban nhan dan cép xa.

(7) Két qud thec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giao dét cho thué dat, giao dat va giao rung, cho thué dat va
cho thué ring theo Mau sé 06; Quyét dinh cho phép chuyen Muc dich str dung
dat theo MAau s 07: Quyet d1nh gia han str dung dat theo MAu s 06a, tai Phu luc
IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh ctia Luét phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

- Bon theo Mau s6 01, Mau s6 02, Mau sb 4a, Mau sb 14 (dé)i vo1 du an
BT); To trinh theo Mau s6 05 Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao dat va giao
rimg, cho thué dat va cho thué rimg theo Mau s6 06; Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, giao dat va giao rung, cho thué dat va cho thué rung theo Mau sb 06;
Quyét dinh cho phep chuyen muyc dich sir dung dat theo MAu s6 07; Quyet dinh
gia han sir dung dat theo Mau s 06a; Bién ban giao dat tai thuc dia theo Mau so
13; Phiéu chuyén thong tin dia chinh theo Mau sé 19, Mau sb 25; Thong bao sd
in phai ndp theo Mau s6 12 tai Phu luc IV ban hanh kem theo Quyét dinh nay.

(10) Y&u cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién chung dbi véi nguoi duge Nha nudce giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich str dung dét, gia han str dung dat theo quy dinh cta
phap luat dat dai.

b) Céc diéu kién gia han sir dung dat khi hét thoi han str dung dat bao gom:

- Khdng thudc truong hop thuc hién thu tuc xac nhan tiép tuc st dung
dat néng nghiép caa ca nhan khi hét thoi han sir dung dat quy dinh tai Diéu
65 caa Nghi dinh s 102/2024/ND-CP;

- Muc dich sir dung dat, vi tri, dién tich cua thira dat xin gia han khéng
thay d6i so véi muc dich s dung dat, vi tri, dién tich d4 giao dat, cho thué
dat, cong nhan quyén st dung dat.

- Thoi han duoc gia han dugc xac dinh theo nguyén tic sau day:

+ Khong vuot qué thoi han sir dung dét quy dinh tai khoan 1 Biéu 172 cua
Luat Pat dai doi v6i truong hop phu hop véi quy hoach sir dung dat hodc ké
hoach str dung dat hodc quy hoach chuyén nganh co lién quan da duoc phé duyét;

+ Khong vuot qué thoi han duy kién sé sir dung dat theo muc dich khac duoc
thé hién trong quy hoach str dung dat hodc ké hoach sir dung dat hodc quy hoach
chuyén nganh c6 lién quan d& dugc phé duyét doi véi truong hop muc dich sir
dung dat duoc quy hoach khac véi muc dich st dung dat trudc khi dé nghi gia han.

- Trong thoi han theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 172 cua Luat Dat dai.
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2. Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép Chuyen
Muc dich sw dung dat do thay déi ciin cir quyet dinh giao dat cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sit dung dat
cia du an dau tw

(1) Trinh te theec hién

BuGe 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

Khi nop hd so, ngudi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé cén bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc nop ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc chimg thuc theo
quy dinh cta phap lut vé céng chimg, chimg thuc. Truong hop nop hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé héa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cong ching, chang thuc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so va chuyén hd so dén
S Nong nghiép va Moi truong.

Buoc 2: S Nong nghiép va Méi truong thuc hién:

- Truong hop hd so khong day du, khdng hop 1€, 1am van ban tra lai ho so
dong thoi huéng dan ngudi ndp hd so lam lai hd so hodc bo sung ho so.

- Trudng hop hd so hop 1¢, to chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia
(néu can thiét):

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xéac dinh truong hop dugc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu ca).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh, ho so gom:

+ To trinh theo Mau s6 05 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Dy thao Quyét dinh diéu chinh giao dat, cho thué dat; theo Mau sb 10,
Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat caa du an dau tu theo Mau s6 11 tai
Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay

+ Ho6 so dé nghi diéu chinh Quyét dinh giao dat, thué dat, chuyén muc
dich str dung dat, gia han str dung dat; ho so giao dat va giao rung, cho thué dat
va cho thué rung.

Buée 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét ban hanh Quyét dinh
diéu chinh giao dét, cho thué dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cia dy an dau tu.

Buoc 4: S Nong nghiép va Moi trudong:

- T6 chirc ban giao dét tai thuc dia theo Mau sé 13 tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Quyét; Chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai dé cap nhat, chinh
Iy co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh; Chuyén thong tin dia chinh theo MAau
s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay cho co quan thué (doi
véi truong hop xac dinh gia dat theo bang gia).

Truong hop phai xac dinh gia dat cy thé thi té chic viéc xac dinh gia
dat. Sau khi Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat thi thyuc hién chuyén thong tin dia chinh theo MAau s6 19 tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay cho co quan thué.

Sau khi ngudi sir dung dat nop cac nghia vu tai chinh theo théng béo cua
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co quan thué va théng béo cuaa co quan tai chinh (néu c6). Co quan thué va co
quan tai chinh (néu cd) xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va giri thdng bao
két qua cho Sé Nong nghiép va Moi truong;

Buoc 5: S6 Nong nghi€p va Moi truong Ky hop dong thué dat hodc phu
luc Hop dong thué dat d6i voi truong hop thué dat (truong hop nguoi str dung
dat co nhu cau); ky Glay ching nhan, va trao Gidy ching nhan quyén su dung
dat cho ngudi sir dung dat, chuyén Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat chinh ly
ho so dia chinh.

(2) Céch thac thuc hign

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh céng ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

a) Ho so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sit dung dat bao gom:

- Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich st dung dat theo Mau s6 04 tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Quyét dinh nay; cac loai gidy t& vé mién, giam nghia vy tai chinh (néu co).

- Vin ban ctia co quan nha nudc ¢6 tham quyén c6 noi dung lam thay doi
cin ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luat Pat dai.

b) Ho so dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat ciia duw an dau tu bao gém.'

- Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat caa du an dau tu theo Mau
s6 04b tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Céc loai gidy to vé mién, giam nghTa vu tai chinh (néu co).

- Vin ban ctia co quan c6 tham quyén cho phép thay do6i thoi han hoat
dong cua dy an dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

- Mot trong céc gidy to sau day:

+ Mot trong cac giay chang nhan: Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyen SO hiru tai san gan lién véi dat 1a chimg thu phép ly dé Nha nudc xac nhan
quyen sir dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi dat hop phap cua nguoi 6
quyén su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién Vai dat. Tai san gan Ilen Vi dat
duogc cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi
dat 12 nha &, cong trinh xay dung gan lién véi dét theo quy dinh cia phap luat.

+ Mot trong céc gidy ching nhan: Giay ching nhan quyén sir dung dat,
Glay ching nhan quyén sé hitu nha & va quyen st dung dat ¢, Gidy chiing nhan
quyén s& hitu nhha ¢, Gidy chang nhan quyén sé hiru cong trinh xay dung, Giay
chang nhéan quyen st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat da duoc cap theo quy dinh cua phép luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phéap
luat vé xay dung truéc ngay Luat Dat dai co hiéu lyc thi hanh .
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- Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho phep
chuyén muc dich st dung dat cua co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

¢) 86 lwgng ho so: 01 b,

(4) Thoi han gidi quyét

- Trudng hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép Chuyen muc dich sir dung dat: khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan du hé
so hop 1&; dbi v6i cac xa mién nui; vung co diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan;
vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thuc hién
khéng qua 12 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy an dau tur:
khong qua 12 ngay ké tur ngay nhan du hd so hop 1&; ddi véi cac xa mlen nui;
vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thue hién khong qua 15 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

T6 chire trong nuoc, t6 chtrc ton gido, t6 churc ton gido truc thudc, t6 chirc
kinh t& c6 von dau tu nudc ngoai, té chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao
(dm v6i truong hop giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich sir dung
dat ma nguoi sir ~dung dat duoc giao dat c6 thu tién st dung dat quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dat dai va thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué
quy dinh tai khoan 2 Piéu 120 Luat Dat dai va dy &n c6 nhiéu hinh thuc sir dung
dat ma trong do6 c6 di¢n tich thuge truong hop Nha nudce giao dat c6 thu tién sir
dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thu@).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Sé Nong nghiép va Méi truong,

- Co quan phdi hop: Vin phong ding ky dat dai, co quan thué, Uy ban nhan
dan cap xa.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich s dung dat theo Mau s6 10 hoac Quyét dinh diéu chinh thoi han su
dung dat ctia du an dau tu theo Mau so 11 tai Phu luc IV ban hanh kem theo Quyét
dinh nay.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

- Pon d& nghi diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich st dung dat theo Mau so 04; Pon dé nghi diéu chinh thoi han
su dung dat cua du an dau tu theo Mau s6 4b; To trinh theo Mag s6 05; Quyét
dinh di€u chinh quy¢t dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich st
dung dat theo Mau so 10; Quyét dinh dicu chinh thoi han sir dung dat cua du an
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dau tu theo Mau sb 11; Phiéu ,chuyén thong tin dia chinh theo Mau s 19 tai Phu
luc IV ban hanh kem theo Quyét dinh nay.

(10) Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

a) Diéu kién doi voi trieong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sv dung dat:

- bang str dung dat da co quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

- Thay d6i can cu dé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phep
chuyén,muc dich str dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 bicu 116
Luat bat dai.

~b) Diéu kién doi véi truong hop dé ngh,i,dié‘u chinh thoi han s dung dat

doi voi du an dau tw co sur dung dat khi chwa het thoi han s dung dat:

- Phi hop véi quy hoach sir dung dat.

- C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat caa du an dau tu.

- D3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai doi voi Nha nudc theo quy
dinh cta phép luat.

- Khong thudc truong hop thu hoi dét do vi pham phap luat vé dat dai quy
dinh tai Biéu 81 cua Luat nay.

- C6 vin ban cia co quan c6 tham vquyén vé viéc diéu chinh dy an déu tu
theo quy dinh cta phap luat ma c6 thay doi thoi han hoat dong cua du an dau tu.

- Pap tng cac diéu kién vé mdi trudng theo quy dinh cua phap luat vé bao
vé moi truong.
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3. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dét do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir
dung gitra bén dé quy hoach, ban d6 dia chinh, quyet dinh giao dat, cho
thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dat va sé liéu ban giao dat
trén thuc dia

(1) Trinh ty thwe hién

Buée 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duge lua chon ndp ban sao gié\y t& va xut
trinh ban chinh dé can bd tiép nhéan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimng hodc chimg thuc theo quy dinh
cta phap luat vé cong chimg, ching thuc. Truong hop nop hd so theo hinh thirc
truc tuyén thi ho so nop phai duoc s6 hda tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
duoc cdng chung, ching thyc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so va chuyén ho so dén
S Nong nghiép va Moi truong.

Buoc 2: S Nong nghiép va Méi truong thuc hién:

- Truong hop hd so khong day du, khdng hop 1€, 1am van ban tra lai ho so
dong thoi huéng dan ngudi ndp hd so lam lai hd so hodc bo sung ho so.

- Giao Vian phong dang ky dét dai cung cap théng tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop khu d3 c6 ban dd
dia chinh; Huéng dan ngudi nop hd so bo sung trich do dia chinh thia dat doi
véi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh.

- Trudng hop hd so hop 18, to chirc tham dinh hd so, kiém tra thuc dia
(néu can thiét):

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xéac dinh truong hop dugc
mién tién su dung dat, tién thué dat (néu cd).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh, ho so gom:

+ Dy thao T trinh theo Mau sb 05 tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

+ Dy thio Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép
chuyén muyc dich sir dung dt theo Mau s6 10 tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thira dét.

+ Ho so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh quyét
dinh chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat.

Buoc 4: S6 Nong nghiép va Moi truong:

- T6 chtic ban giao dat tai thuc dia theo Mau s6 13 tai Phuy luc ban hanh
kém theo quyét dinh nay; Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap
nhat, chinh Iy co s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh; Chuyén thong tin dia
chinh theo Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh ndy cho co
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quan thué (ddi véi trudng hop xac dinh gia dat theo bang gia). Truong hop
phai xac dinh gia @t cu thé thi to chtc viéce xac dinh gia dat. Sau khi Chu tich
Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat thi thuc hién
chuyén thong tin dia chinh theo Mau sé 19 tai Phy luc IV ban hanh kém theo
Quyét dinh nay cho co quan thué.

Co quan Thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop moét sé6 nam ddi véi truong hop duoc mién tién
thué dat mot sé nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung
co ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién st dung dat, tién thué dat gui cho nguoi
st dung dat.

+ Ngudi st dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo théng bao cua co
quan thué va théng bao ciia co quan tai chinh (néu c6). Co quan thué va co
quan tai chinh (néu c6) xac nhan hoan thanh nghia vy tai chinh va gui théng
bao két qua cho Sé Nong nghiép va Mbi truong;

Budc 5: S¢ Nong nghiép va Mai trudng ky Giay ‘chiing nhan, va trao
Gidy ching nhan quyén suir dung dat cho ngudi sir dung dat chuyén Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat chinh Iy hé so dia chinh.

- Ngudi sir dung dat nop bo sung hodc dugc hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat da nop theo phap luat vé tién s dung dat, tién thué dat va theo phép
luat vé quan Iy thué.

- Co quan thué giri vian ban thong bao ngudi sir dung dat dd hoan thanh
viéc nop bo sung hoic gui van ban thong bao di hoan tra tién sir dung dat, tien
thué dat cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cap tinh.

Budc 5: S¢ Nong nghiép va Mai truong ky hop dong thué dat hodc phu
luc Hop dong thué dat doi voi trudng hop thué dat (truong hop nguoi sir dung
dat c6 nhu cau); ky Glay chung nhan, va trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat
cho nguodi str dung dét chuyén Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat chinh Iy ho
so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hign
a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phdan, sé lweng hé so
a) Thanh phan hé so
- Don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén myc dich s dung dat theo Mau s6 04 tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Quy¢t dinh nay.
- Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai hodc mét trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137
Luat bat dai hoac quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
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str dung dat ctia co quan nha nude co tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé
dat dai qua céc thoi ky.

- Ban trich luc ban dd dja chinh (néu c6) hodc ban dd do dac chinh ly ban
dd dia chinh, ban trich do ban d6 dia chinh

- Tai liéu c6 lién quan vé sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, myc dich sur
dung giira ban dd quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat va s6 liéu ban giao dat trén thuc dia (néu co)

b) 86 lwong ho so: 01 bo.
(4) Théi han gidi quyét
Khdng qua 07 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&. Déi voi cac xa mlen

ndi; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay.

(5) Doi twong thyec hién thi tuc hanh chinh

T6 chire trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton giao truc thudc, td chirc
kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai c¢o chic ning ngoai giao
(d6i véi truong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat ma nguoi sit dung dat duoc giao dat co thu tién st dung dat quy dinh tai
Piéu 119 Luat Dat dai va thué dat thu tién thué d¢at mot 1an cho ca thoi gian thué
quy dinh tai khoan 2 Piéu 120 Luat Dat dai va du an ¢ nhiéu hinh thic st dung
dat ma trong d6 co dién tich thudc truong hop Nha nude giao dat co thu tién su
dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thug).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: Sé Nong nghiép va Méi trudng,

- Co quan phdi hop: Van phong ding ky dat dai, co quan thué, Uy ban nhan
dan cap xa.

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo Mau s6 10 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cadc van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat theo Mau s 04; To trinh theo Mau s6 05; Quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sur
dung dat theo Mau s6 10; Bién ban ban giao dat tai thuc dia theo Mau s6 13;
Phiéu chuyén thong tin dia chinh theo Mau s6 19 tai Phy luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.
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(10) Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)
- Ap dung v0i truong hop st dung Eiélt da c6 quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich stir dung dat.
- C6 sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, myc dich st dung gitra ban dd

quy hoach, ban d6 dja chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat va s6 liéu ban giao dét trén thuc dja.
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4. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit

(1) Trinh te thac hign

Buée 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong.

~ Khi ndp hd so, nguoi nop hd so duoc lua chon ndp ban sao gidy to va
xuat trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, do1 chi€éu hodc nop ban
chinh giay to hodc ndp ban sao gidy to' da co cong chung hodc chung thue theo
quy dinh cta phép luét v€ cong chimg, ching thuc. Truong hop nop ho so theo
h‘|r)h thac truc tuyéen thi ho so ndp phai dugc s6 hda tir ban chinh hoac ban sao
giay to da duoc cong ching, ching thuec.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hd so va chuyén ho so dén
S& Nong nghi€p va Mo truong.

Buoc 2: S Nong nghiép va Méi truong thuc hién:

- Truong hop ho so khong §I§y du, khong hop 1¢, lam van ban tra lai ho so
dong thot hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so hoac bo sung ho so.
- Truong hop ho so hop 18, t0 chire tham dinh ho so, kiém tra thyc dia
(néu can thiét);
- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh, hd so gom:

+ T trinh theo MAu s6 05 tai Phy Iuc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

, + Du thao Quyét dinh chuyén hinh thire giao dat, cho thué dit theo Mau
s0 08 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay

+ Hb so dé nghi chuyén hinh thire sir giao dét, cho thué dit.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh quyét
dinh chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat.

Buoc 4: S6 Nong nghiép va Moéi truong:

~ Chuyén thong tin dia chinh theo MAu s6 19 tai Phu lyc ban hanh kém theo
quyet dinh nay cho co quan thue (doi voi truong hop xac dinh gia dat theo bang gia).
~ Truong hop phdi xac dinh gia dat cu thé thi t6 chuc viée xac dinh gia
dat. Sau khi Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyet dinh phé duyét gia
dat thi thuc hién chuyén thong tin dia chinh theo Mau so 19 tai Phy luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay cho co quan thué.

Co quan Thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;

+ Ban hanh thong bao nop tién s dung dat, tién thué dat gui cho nguoi
st dung dat.

+ Nguoi str dung dat nop bo sung hoac duoc hoan tra tien sir dung dat, tien
thué dat da nop theo phap luat ve tien st dung dat, tién thué dat va theo phap luét
ve quan ly thue.

+ Co quan thué guri van ban théng bao nguoi su dung dat da hoan thanh
viéc nop bo sung; giri van ban thong bao da hoan tra tien st dung dat, tien thué
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dat cho cho S& Nong nghiép va Moéi trudng.

Buéc 5: S& Nong nghiép va Méi truong ky hop dong thué dat hodc phu
luc Hop dong thué dat d6i voi truong hop thué dat (truong hop nguoi stir dung
dat c6 nhu cu); ky va trao Gidy chung nhan dong thoi chuyén ho so den Van
phong dang ky dat dai dé cap nhat chinh ly ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thec hién

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh céng ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

a) Thanh phén hé so:

- Pon theo MAu s6 03 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).

- Mot trong cAc gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 biéu 3, khoin 3
bicu 256 Luat Dat dai hoac mét trong cac loai giay to quy dinh tai bicu 137
Luat Dat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho
phép chuyén muc dich su dung dat cia co quan nha nudc c6 tham quyén theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

b) S6 heong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khoéng qua 12 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

Pbi v6i cac xa mlen nui; ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khan;
vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qua 15 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

T6 chirc kinh té, don vi sy nghiép ‘cong lap, t6 chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai (d01 v6i truong hop giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc
dich st dung d?f[ ma nguoi su dung dat dugc giao dgt co thu ’tlen su dung dat
quy dinh tai Di€u 119 Luét Dat dai va thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca
thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luét Dat dai va du an c6 nhiéu
hinh thirc st dung dat ma trong do c6 dién tich thudc truong hop Nha nudc giao
dat c0 thu tién st dung dat hoac cho thué dat thu tien thué dat mét lan cho ca
thoi gian thué).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Moi
truong.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué, Uy ban nhan
dan cap xa.
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(7) Két qua thec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thic giao dat, cho thué dit theo Mau s6 08 tai
Phu Iyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(8) Phi, l¢ phi

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

Pon d& nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat theo Mau s 03; To
trinh theo Mau s6 05; Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dét theo
Mau sb 08; Phiéu chuyén thong tin dia chinh theo Mau s6 19 tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh

(10) Yéu cau, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- T6 chuec kinh té, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc kinh té c6 vbén dau
tu nudc ngoai dang duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hiang nim
nhung thudc truong hop duge Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Luat Dat dai thi duoc lya chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dét con lai.

- T6 chuc kinh té, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai dang duoc
Nha nuée cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué duoc lwa
chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nim.

- Bon vi sy nghi€p cong lap duoc Nha nudce giao dat khong thu tién sur
dung dat ma c6 nhu céu su dung mot phan hoic toan bo dién tich duoc giao dé
san xuat, kinh doanh, cung cap dich vu thi duoc lua chon chuyen sang hinh thurc
Nha nude cho thué dat thu tién thué dat hang nam déi voi phan dién tich do.

- Bon vi sy nghi€p cong 1ap duoc Nha nudce giao dat khong thu tién su
dung dat hodc cho thué dat trudc ngay Luat Dat dai co hiéu luc ma ¢ nhu cau
chuyén sang hinh thirc giao dét, cho thué dat theo quy dinh.

- Truong hop khu cong nghiép dugc dau tu bang ngan sach nha nudc ma
co quan nha nudc c6 tham quyén da giao cho to chirc, don vi su nghiép cong 1ap
quan ly truoc ngay Ol thang 8 nam 2024 ma Uy ban nhan dan cap co thAm
quyén cho cac t6 chtc, ca nhan thué dat gan véi két cdu ha tang di duoc dau tu.



18

5. Thim dinh, phé duyét phuwong 4n sir dung dat

(1) Trinh te thuc hién:

Buée 1: Cong ty ndng, 1am nghiép gti hd so dén Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong. Khi nop ho so, cong ty néng, 1am nghiép dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu
hoac nop ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to di co céng ching hoic
chtng thue theo quy dinh caa phap luat vé céng chang, ching thyc. Truong hop
nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé héa tir ban chinh
hoac ban sao gidy to da duoc cdng chung, ching thyc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tiép nhan hd so thi
chuyén hé so dén S& Nong nghiép va Mai truong.

Buoc 2: S6 Nong nghiép va Mo truong thuc hién:

- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thdng tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat d6i véi truong hop khu da c6 ban dd
dia chinh; Huéng dan ngudi nop hd so bo sung trich do dia chinh thia dat doi
véi thira dat tai noi chwa c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh.

- Guri h6 so phuong an st dung dat dén cac sa, ban, nganh co lién quan va
Uy ban nhan dan cap xa noi co dat dé 1ay v kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh phwong an sir dung dat cua cong ty ndng,
lam nghiép.

Thanh phan Hoi dong tham dinh bao gom: Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh hoac 01 Phé Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh 1am Chu tich Hoi dong, Tha
truéng co quan co chirc ning quan 1y dat dai cap tinh 1am Phé Chu tich Hoi dong,
cac thanh vién 1a dai dién 1anh dao cac so, ban, nganh c6 lién quan, dai dién lanh
dao Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat.

Bueéc 3: Cac sa, ban, nganh ¢d lién quan va Uy ban nhan dan cap xa noi co
dat guri y kién bang vin ban dén S Nong nghiép va Méi truong.

Buoc 4: So Nong nghiép va Moi truong thuc hién nhu sau:

- T6 chtic hop Hoi dong dé tham dinh ké tir ngay két thic thoi han 1ay v kién.

- Truong hop ho so phuong an sir dung dat ciia cong ty ndng, 1am nghiép
khong phai chinh stra: trinh Chit tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Trudng hop hé so phuong an sir dung dat cua cong ty ndng, 1am nghiép
phai chinh sta:

+ Thdng béo cho cong ty ndng, 1am nghiép dé hoan thién ho so (néu ho so
phuong an sir dung dat phai chinh sira, bo sung).

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét phuong an sir dung dat.

Buéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, phé duyét phuong an
sir dung dat.

(2) Céch thac thyc hiégn:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

b) Nop thong qua dich vu buu chinh céng ich.
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¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdn, sé lweng hé so:

a) Thanh phdn hé so

- Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat theo Mau
s6 26 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Phuong an sir dung dat; noi dung phuong an sir dung dat gdm:

+ Can ctr 1ap phuong an str dung dat.

+ Phan tich, danh gia vé diéu kién tu nhién, kinh té - xd hoi, quc phong,
an ninh.

+ DPinh hudng st dung dét, phwong huéng nhiém vu, phuong an san xuat,
kinh doanh cu thé cta cong ty nong, 1am nghiép.

+ Panh gia tac dong cua phuong an sir dung dat dén kinh té - xa hoi, moi
truong, quc phong, an ninh va phwong 4n san xuat, kinh doanh.

+ C4c giai phap t6 chure thuc hién dbi v6i phan dién tich dat cong ty nong,
lam nghiép gitr lai.

+ X&c dinh vj tri, ranh gi6i, dién tich dat, hién trang str dung dat khu vuc dat
ban giao cho dia phuong theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 181 Luat Pat dai.

+ Thuyét minh phuong an st dung dat.

- Ban trich luc ban d6 dja chinh (néu c6) hoic ban dd do dac chinh Iy ban
d6 dia chinh, ban trich do ban d6 dia chinh c6 thé hién ranh gigi sir dung dat hoac
ho so ranh giGi sir dung dat cua cong ty néng, 1am nghiép; ban tong hop dién tich
c4c loai dat cua cong ty ndng, 1am nghiép.

- Tai liéu khéc cd lién quan (néu co).

b) Sé lwrong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16. Bdi véi cac x& mién
ndi, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khdng qua 40 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Cong ty ndng, 1am nghiép.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chua tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan tryc tlep thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va M6i truong.

- Co quan phi hop (néu cd): Cac s, ban, nganh co lién quan va Uy ban
nhan dan cap x& noi c6 dat.

(7) Két qua thec hién thi tuc hanh chinh: Van ban phé duyét phuong 4n
sir dung dat

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat theo Mau
$6 26 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.
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6. To chire kinh te nhan chuyen nhu’O’ng, thueé quyen sttr dung dat,
nhan gép von bang quyén sir dung dat dé thue hién du 4an diu tu

(1) Trinh ter thaec hign:

Buwéc 1: To chac kinh té ¢6 yéu cau gui hd so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

Khi nop hd so, t6 chirc kinh t& dwoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo t[ép nhan ho so kiém tra, doi chiéu hoac nop ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoac chung thue theo quy dinh
cua phap luat ve cong chung, chuang thyuc. Truong hop nop ho so theo hinh thirc
truc tuyen thi ho so nop phai dugc s6 hda tir ban chinh hoac ban sao giay to da
dugc cong ching, chirng thuc.

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong chuyén ho so dén So Nong nghiép va
Moéi truong

Buoc 2: S Nong nghiép va Moi truong thuc hién:

- Truong hop ho so khong day du, khong hop 1€, 1am vin ban tra lai ho so

dong thoi hudng dan nguoi nop ho so lam lai ho so hoac bo sung ho so.

- Truong hop ho so hop 1§, t6 chire tham dinh ho so, kiem tra thuc dia
(néu can thiét);

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh:

~ Budc 3: Chi tich Uy ban nhén dén tinh c6 van ban chap thuan hogc khong
chap thuan t6 chuc kinh t& dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat,
nhan gop von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an dau tu trong thoi han
khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc van ban tham dinh cua co
quan cé chuc nang quan ly dat dai cap tinh.

(2) Céach thac thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi chap thuan cho to chuc kinh té nhan chuyén nhuong,

thué quyén str dung dat, nhan gop vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy &n
dau tu theo MAu s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay

- Trich luc vi tri khu dat ma nha dau tu dé xuét thuc hién du an.

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Pdi véi cac x& mién ndi; ving co diéu kién kinh té - x& hoi kho khan;
vung c6 dicu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong
qua 25 ngay lam viéc.
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(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Té chic kinh té.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Sé Néng nghiép va Méi truong.
- Co quan phdi hop: Vian phong ding ky dat dai, Uy ban nhan dan cap xa.
(7) Két qua thec hign thi tuc hanh chinh:

_ - Van ban chip thuan to chac kinh tg‘: dugc nhan chuyén nhuong, thué
quyéen su dung dat, nhan gop von bang quyen st dung dat dé thuc hi¢n dy an
dau tu doi voi trueong hop duoc chap thuan.

- Viin ban khong chap thuan t6 chic kinh té duoc nhan chuyén nhuong,

thué quyen st dung dat, nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thyc hién du
an dau tu d6i voi trudng hop khong dugc chap thuan.

(8) Lé phi: Khong quy dinh.

(9) Tén mdu don, méu to khai: Mau sé 18 tai Phy luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.

(10) Y&u cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh

- Phu hop véi quy hoach st dung déat cap xa hodc quy hoach chung hoic
quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach nong thon da
dugc phé duyét va cong bd.

- Khong vi pham quy dinh cua phap luét vé dat dai hodc 6 vi pham quy dinh
cua phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban an da co6 hiéu luc
phép luat ciia co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat. Viéc xac dinh ngudi sir dung dat vi pham quy
dinh cua phép luat vé dat dai ap dung ddi véi tat ca cac thira dat dang sir dung trén
dia ban ca nuéc.

- Viéc sir dung dat thyuc hién du an phét trién kinh té - xa hoi théng qua thoa
thuan vé nhan quyén st dung dat duoc thuc hién trong cac truedng hop sau day:

+ Cac trudng hop thuc hién du an khong thudc truong hop thu hoi dat dé
phat trién kinh té - x& hoi vi loi ich quéc gia, cong cong.

+ Pbi véi truong hop str dung dat dé thuc hién du an dau tu xay dung nha
& thuong mai thi chi duoc thoa thuan vé nhan quyén st dung dat &.

+ Céc truong hop khéng sir dung vén ngan sach nha nudc va thude trudng
hop thu hdi dat dé phat trién kinh té - x& hoi vi loi ich quéc gia, cong cong ma
nha dau tu lya chon phuong an thoa thuan vé nhan quyén st dung dat, khéng dé
xuat thu hoi dat.

- Trudng hop té chic kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung
dat, nhan gop vén bang quyén su dung dat dé thuc hién dy an dau tu ma
chuyén muc dich str dung dat dé thuc hién dy an dau tu thi phai thuc hién thém
trinh ty, tha tuc theo trinh ty chuyén muc dich sir dung dat.
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7. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat
két hop da muc dich

(1) Trinh ter thaec hign:

Buwéc 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong.

Khi nop hd so, nguoi st dung dat duoc lya chon nop ban sao gidy to va
Xut trinh ban chinh dé cén b tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu hoic nop ban
chinh giy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chiing hoac chiing thuc theo
quy dinh cua phap luat vé .cdng chuang, ching thuc. Truong hop nop hd so theo
hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai dugc s hoa tir ban chinh hoic ban sao
gidy t& da duoc cdng ching, ching thuc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so thi chuyén ho so dén
S& NOng nghiép va Moi truong.

Buoc 2: S6 Nong nghiép va Méi truong thuc hién:

‘ - Truong hqp hd so khong gTéy dua, khong ‘hQ’p 1€, lam van ban tra lai ho so

dong thoi hudng dan nguoi nop ho so lam lai ho so hoac bo sung ho so.

- Truong hop ho so hop 18, chu tri, phdi hop vai céc so, nganh c6 lién
quan to chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia (né€u can thict);

- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

Bugc 3: Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh xem xét chap thuan hoac
khong chap thuan phuong an st dung dat két hop; gui co' quan tiép nhan ho so dé

tra cho ngudi c6 yéu cau; trudng hop khong chap thuan thi c6 van ban tra 16i va
néu ro ly do.

Buéc 4: S Nong nghiép va Méi truong chuyen két qua dén Trung tam
hanh chinh cong d¢ tra két qua cho nguoi st dung dat

(2) Céch thac thyc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung thm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phdn hé se

) Ho so dé nghi phé duyét phuong 4n sir dung dat két hop da muyc dich
bao gom:

- Van ban dé nghi sir dung’dét két hop da muc dich theo Mau sé 19 tai
Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Phuong 4n str dung dét két hop.

- Gidy chimg nhén da cap hosic mot trong cac loai gidy to ve quyen sur
dung dat theo quy dinh cua phap luat (néu co).

b) Hb so gia han phuong an su dung dat két hop da muc dich: Vian ban dé
nghi gia han phuong an sir dung dat két hop.

Sé lwgng ho sor: 01 bo.



23

(4) Thoi han gidgi quyét:

- Thoi gian thuc hién viéc tham dinh, phé duyét phuong an su dung dat
két hop khdng qué 12 ngay. Ddi véi cac xa mién ndi; ving c6 diéu kién kinh té -
Xa hoi kho khan; Vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khéng quéa 20 ngay.

- Thoi gian gla han phu’ong an su dung dat két hop la 'khdng qua 07 ngay
lam viéc. Bdi vai cac xd mién ndi; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan;
vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khéng
quéa 15 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:

T6 chire trong nudc, to chic ton gido, to chirc tan gido truc thudc, to chic
nuGc hgoai o chirc nang ngoai giao, to chuc kinh t€ ¢ von dau tu nudc ngoai
(do61 voi truong hop giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén myc dich su dung
dat ma nguoi sir dung dat duoc giao dat co thu tién su dung dat quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dat dai va thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué
quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai va du an c6 nhiéu hinh thic st dung
dat ma trong d6 c6 di¢n tich thudc truong hop Nha nude giao dat o thu tien su
dung dat hoac cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Nong nghiép va Méi truong,

- Co quan phdi hop: c4c so, nganh c6 lién quan.

(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh:

- Van ban chap thuan Phuong an st dung dat két hop da muc dich.

- Van ban khong chap thuan phuong an su dung dat két hop (ddi Véi
treong hop khong du dicu kién chap thuan).

- Van ban chap thuan gia han Phuong 4n st dung dét két hop da muc dich
doi véi truong hop xin gia han.

- Van ban khong chap thuan gia han Phuong an sir dung dat két hop.

(8) Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9)Tén méu don, méu to khai: Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Quyeét dinh nay.

(10) Y&u cdu, diéu kign theec hién tha tuc hanh chinh

a) Diéu kién vé cac loai dat duogc sir dung két hop da muc dich:

- Bat nong nghiép duoc sir dung két hop véi muc dich thuong mai, dich
vy, chan nudi, trong cay duoc liéu.

- Pt st dung vao muc dich cong cong duoc két hop voi muc dich thuong
mai, dich vu.

- Pat xay dung cdng trinh su nghiép duogc st dung két hop voi muc dich
thuong mai, dich vu.

- Bat & duoc sir dung két hop véi muc dich nong nghiép, thuong mai, dich
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vy, cOng trinh su nghiép c6 muc dich kinh doanh.

- Pat ¢ miat nudc 12 ao, hd, dam; dat cd mat nudc chuyén dung va dat
séng ngoi, kénh, rach, suéi duoc st dung két hop da muc dich.

- Dt t6n gido, dit tin ngudng duoc st dung két hop véi muc dich thuong
mai, dich vu.

- Pét thuoc nhom dat néng nghiép, dat thuoc nhom dat phi ndng nghiép
duoc str dung két hop muc dich néng nghiép, xay dung céng trinh ha ting buu
chinh, vién théng, cdng ngh¢, théng tin, quang cao ngoai troi, dién mat troi.

b) Y&u cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khong lam thay d6i loai dat theo phan loai dit quy dinh va da dugc xac
dinh loai dét tai gidy to vé quyén sir dung dit theo quy dinh.

- Khéng 1am mét di diéu kién can thiét dé tro lai sir dung dat vao muc dich chinh;

- Khéng anh huéng dén qudc phong, an ninh.

- Han ché anh huéng dén bao ton hé sinh théi ty nhién, da dang sinh hoc,
canh quan moi trudong.

- Khéng 1am anh hudéng dén viéc sir dung dat cua cc thira dat lién ke.

- Thyc hién dy da nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Tuan tha phéap luat cé lién quan.

¢) Y&u cau vé pham vi st dung dat két hop da muc dich:

- Str dung dat vao muc dich két hop khéng thudc truong hop chuyén muc
dich sir dung dat.

- Dién tich dat str dung vao muc dich két hop khong quéa 50% dién tich dat
sir dung vao muc dich chinh, Piéu kién quy dinh tai diém nay khong &p dung ddi
véi dat & sir dung két hop da muc dich, céac loai dat két hop muc dich hoat dong
khoang san.

- Cong trinh xay dyng trén dat nong nghiép de st dung dat két hop da muc
dich phai c6 quy mé, tinh chét phu hop, dé dang thao d&. Dién tich dat xay dung
cong trinh dé str dung vao muc dich két hop trén dat trong laa, dat 1am nghiép thuc
hién theo quy dinh ctia Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dét trong Ila va phép luat vé
1am nghiép. Dat c6 mat nude khong dugc san 1ap 1am thay doi dong chay, dién tich
bé mit nudc, chiéu sdu ting nudc.

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop phai
phU hop véi quy dinh ciia phap luat vé xay dung hodc quy dinh cua phap luat khac
co lién quan;”

- Thoi gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qué thoi han si
dung dat con lai cia muyc dich chinh.

d) Diéu kién dbi vai truong hop don vi sy nghiép cong 1ap str dung dat
xay dung cdng trinh sy nghiép két hop véi thuong mai, dich vy thi phai chuyén
sang thué dt tra tién thué dat hang nam d6i vai phan dién tich két hop do.
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8. Pang ky dat dai, tai san gan Ilen véi dit, Cap Glay chu’ng nhan
quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san géan lién véi dat lan dau ddi véi to
chire dang sir dung dit

(1) Trinh te thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau diang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhéan hd so kiém tra dbi
chiéu hoic nop ban chinh gidy t& hodc nop ban sao gidy to da co cong chung
hoac chiing thuc theo quy dinh cua phép luat vé céng chang, chiing thuc; trudng
hop ndp hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong chiing, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thuoc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac glay to la gidy phep xay
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chiang nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hoac quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so va chuyén ho so dén
S& Nong nghiép va Moi truong.

Buoc 2: S Nong nghiép va Moi truong thuc hién:

- Truong hop hd so khong day du, khdng hop 1€, 1am van ban tra lai ho so
dong thoi huéng dan ngudi ndp hd so lam lai hd so hodc bo sung ho so.

- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thdng tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dija chinh thtra dat d6i véi truong hop khu d3 c6 ban dd
dia chinh; Hudng dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh, do dac chinh
ly thira dat ddi véi thira dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh hoic thira dt khéng
phU hop véi ban d6 dia chinh theo quy dinh.

- Trudng hop hd so hop 18, chu tri, phdi hop véi cac so, nganh cé lién quan
t6 chtrc thim dinh hd so, kiém tra thuc té sir dung dét cua té chic, xac dinh ranh
giGi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145
Luat Dat dai;

- Chuyén ban d6 dia chinh cho Vin phong dang ky dt dai dé cap nhat co s
dir liéu dét dai.

- Chuyén théng tin dia chinh theo MAau s6 19 tai Phy Iuc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué déi
véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh Ddi véi truong hop da c6
Quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich sir dung dat). Ky
cap Giay chimg nhan quyén str dung dat sau khi nguoi str dung dat hoan thanh
nghia vy tai chinh.

- Hoan thién ho so trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh (d6i voi truong
hop cdng nhan quyén sir dung dat), ho so gom:
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+ To trinh theo Mau s6 20 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh
nay.

+ Dy thao Quyét dinh hinh thiic sir dung dat theo Mau s6 21 tai Phy lyc IV
ban hanh kém theo Quy¢t dinh nay.

+ Ho so dat dai.

Buge 3: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh: Ban hanh Quyét dinh hinh
thirc st dung dat (Boi vai truong hop chua c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat)

Buoéc 4: S6 Nong nghiép va Moi truong:

- Tham muu x4c dinh gia dat (néu co);

- Chuyén théng tin dia chinh theo Mau $6 19 tai Phy luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué doi
vai treong hop phai thuc hién nghTa vu tai chinh.

- Cép Giay chung nhan quyén str dung dat quyén s hitu tai san gan lién voi dat
sau khi nhan dugc thong béo cta co quan thué vé viéc hoan thanh nghla vu tai chinh.

- Chuyen hp so kem theo ban sao Glgy chting nhan da cap dén Van phong
dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

(2) Céach tharc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so

- Pon déing ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 15 tai Phu luc
IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vy tai chinh (néu co).

- Ban trich lyc ban do dia chinh (néu ¢6) hodc ban do do dac chinh 1y ban
do dia chinh, ban trich do ban d6 dia chinh

- Béo céo két qua ra soat hién trang st dung dat theo Mau s6 15d tai Phu
lyc TV ban hanh kem theo Quyet dinh nay (doi véi truong hop cdng nhan quyen
st dung dat).

- Quyét dinh giao dat, cho thué dét (néu co);

- Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Dicu
148, khoan 4, khoan 5 biéu 149 Luat Dat dai (néu co);

- !—|6 so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co quan chuyén mon Vvé xay
dung tham dinh hodc da c6 van ban chap thuan ket qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung
d6i véi trudng hop ching nhan quyén so hitu cong trinh xay dyng trén dat nong
nghiép ma chu s¢ hiru cdng trinh khdng c6 mot trong cac loai giay to quy dinh tai
bicu 149 Luat Dat dai hodc cong trinh dugc mien giay phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung.

- Chting tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
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giam nghia vy tai chinh vé dét dai, tai san gan lién véi dat (néu cd).
- Van ban théa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chimg nhan doi voi

truong hop c6 nhiéu ngu:m chung quyen su dung dat chung quyen s& huru tai
san gan lién véi dat (néu cd nhiéu to chac chung quyén st dung dat)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi véi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.

Sé lweng hé so: 01 bo.

(4) Théi han gidgi quyét:

a) Di vé6i truong hop di c6 quyét dinh giao dit, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat:

- Thoi gian tham dinh, ho so, kiém tra thuc té sir dung dét cua to chuc,
chuyén théng tin dia chinh: Khéng qua 05 ngay lam viéc, truong hop thudc dia
ban mién nui, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thoi gian thuc hién khong
qua 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian ky cap Glay chimg nhén quyén st dung dat khong qua 03
ngay lam viéc, trudng hop cip Gidy chimg nhin quyén st dung dat dong loat
cho khu dan cu, khu do thi, Khu, Cum cong nghiép (khéi lugng Gidy chimg
nhan quyén st dung dat phai cap trén 20 Gidy ching nhan quyén su dung dat)
thi thoi gian cap Gidy chting nhan quyén sir dung dat khéng quéa 10 ngay lam
viéc ké tir khi nhan duoc thong béo hoan thanh nghia vu tai chinh cta co quan thué.

b) Béi véi truong hop phai ban hanh quyét dinh hinh thac sir dung dat:

- Thoi gian: Khong qua 15 ngay lam viéc (truong hop chi déng ky dat
dai). Truong hop thudc dia ban mién nii, ving sau, vung xa, vung ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thoti gian thuc hién khong qua 23 ngay lam viéc, trong do:

+ Tham dinh ho so, kiém tra thyuc té sir dung dat cua to chic: Khong qua 09
ngay lam viéc, truong hop thudc dia ban mién ndi, viing sau, ving xa, ving cO
diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khan thoi gian thuc hién khong quéa 17 ngay lam viéc. Thoi gian ban hanh
Thong bao két qua diang ky dat dai (truong hop khong du diéu kién cap Giay
chting nhan hodc nguoi sir dung dat khong ¢ nhu cau cap Gidy chang nhan): 02
ngay lam viéc.

+ Thoi gian ban hanh Quyét dinh hinh thtc sir dung dat: Khong qua 03
ngay lam viéc.

+ Thoi gian ky cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat khdng qué 03
ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cia co
quan thué. Truong hop cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat déng loat cho
khu déan cu, khu d6 thi, Khu, Cum cdng nghiép (khéi luong Gidy ching nhén
quyén str dung dat phai cap trén 20 Giay ching nhén quyén su dung dat) thi thoi
gian cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat khong quéa 10 ngay lam viéc ké tur
khi nhan dugc thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cta co quan thué.
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c) Thoi gian trén khdng bao gom thoi gian co quan c6 tham quyen xéac
dinh nghia vu télli chinh vé dat dai, thoi giar] thuc hién nghia vu tai Chl',nh cua
nguoi su dung dat, thoi gian xem xet xu ly doi véi truong hop st dung dat c6 vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai,
dang tin trén phuong tién thong tin dai ching...

(5) Péi twong thuee hién thi tuc hanh chinh: T chic dang sir dung dat.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Néng nghiép va Mai truong

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Sé Néng nghiép va Méi truong,

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan thué, Vin phong dang ky dat dai, Uy
ban nhan dan cap xa.

(7) Két qua thuec hign thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hinh thuc sir dung dat.

- Giay chiing nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co):

Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

Pon Mau s6 15, Béo cao keét qua ra sodt Mau so 15d, Phiéu chuyén thong
tin Mau s6 19, To ,trinh Mau so 20, Quyét dinh Mau so6 21 tai Phu luc IV ban
hanh kem theo Quy¢t dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

9. Pinh chinh Giay chitng nhan da cap (Trwong hgp Gidy chiing nhan
cap lan dau co sai sot)
(1) Trinh tee thaec hién:
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Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong.

'Khi ngp ho so, nguoi yéu cau ding ky duoc lua chon nop ban sao gidy to
va Xuat tyinh ban chinh dé can bd tiep nhan ho so ki€m tra doi chieu hoac nop ban
chinh giay o hodc ngp ban sao gidy to da co cong chieng hoac ching thye; truong
hop nop ho so theo hinh thic truc tuyen thi ho so nop phdi dugc so hoa tur ban
chinh hoac ban sao giay to da dugc cong ching, chiang thuc.

Do véi truong hop thyc hién xac nhan thay doi trén Gidy chung nhan da
cap thi ngudi yéu cau dang ky nop ban goc Giay ching nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hogc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
giay to thugc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buoc 2: S& NOong nghiép va Mai truong thuc hién:

- Thong bao cho Vin phong dang ky dat dai chuyén hd so cap Giay chang
nhan lan dau dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sot.

- Xéc nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chimg nhan da cap hoac cap moi
Giay chttng nhan quyén str dung dat, quyen so hitu tai san gan lien voi dat.

- Chuyen hd so dén Vin phong diang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai; guri Glay chung nhan da dinh
chinh dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi dugc cap.

(2) Céch thac thyc hiégn:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:

a) Thanh phan hé so:

- Pon ding ky bién dong dét’ dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s 18 tai
Phu luc IV ban hanh kém theo Quy¢ét dinh nay.

- Gidy chtng nhan d cap.

- Gidy to ching minh sai sot thong tin cua nguoi dugce cap Gidy ching
nhan so voi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hoic sai sét thong tin vé
thira dat, tai san gan lién v6i dat so v6i thong tin trén Gidy ching nhan da cap.

- Vian ban vé viéc uy quyén theo quy dinh cua phép ludt vé dan sy dbi véi
truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

b) Sé luwong hé so: 01 bo.

. (4) Thei hgn gidgi quyét: khdng qua 08 ngay lam vi¢c. Pbi véi cac xa
mién nli, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua
15 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuec hign tha tuc hanh chinh:
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T chirc trong nudc; t6 churc ton gido, t6 churc ton giao truc thudc; t6 chirc
kinh té c6 von dau tu nude ngoai; t6 chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao;
t6 chirc kinh t&; nha dau tu trang thau hoic t6 chirc kinh té do nha dau tu tring
thau thanh lap dé thyc hién du 4n; cong ty nong, 1am trudng quan 1y, st dung
(461 véi truong hop giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung
dat ma nguoi sir dung dat duoc giao dat co thu tién sir dung dat quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dat dai va thué dat thu tién thué dat mot 1an cho cé thoi gian thué
quy dinh tai khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai va du an ¢ nhiéu hinh thic st dung
dat ma trong d6 co dién tich thudc truong hop Nha nude giao dat co thu tién sir
dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thu@).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: S& Nong nghiép va Moi
truong.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Quan 1y dat dai.

- Co quan phdi hop: Van phong ding ky dat dai, Uy ban nhan dan cap xa

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cta Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

Mau don s6 21 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay

(10) Y8u cdu, diéu kién thec hign thii tuc hanh chinh (néu cd):

Khong quy dinh.

10. Thu hoi Gidy ching nhan di cap khong ding quy dinh cha phap
luat dat dai do nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat phat
hién va cap lai Giay chieng nhan sau khi thu hoi (truang hep thu héi Giay
chieng nhan d cap lan dau).

(1) Trinh tee theec hién:
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Buwéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac co quan sau
trén dia ban tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

Buoc 2: S6 Nong nghiép va Méi1 truong thuc hién:

- Truong hop hd so khong day da, khdng hop 1€, 1am van ban tra lai hd so
ddng thoi huéng dan ngudi ndp hd so lam lai hd so hodc bd sung ho so.

- Truong hop hd so hop 18, théng bao cho Vin phong dang ky dat dai,
chuyén hd so cap Giay ching nhan lan dau dé kiém tra, xem xét va trinh Giam déc
s quyét dinh thu hoi Gidy chiing nhan da cap khong dung quy dinh cua phép
luat dat dai.

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 Luat Pat dai theo dung quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
Gidy chung nhan.

- Trinh Giam dbc So cap Giay ching nhan (P6i voi trudng hop cap lai
Gidy chung nhan quyén si dung dat).

- Chuyén hd so di giai quyét dén Vian phong dang ky dat dai dé thuc hién
chinh ly hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai; chuyén Giay chung nhan dén co
quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cap.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phdn hé se

- Van ban kién nghj viéc cap Gidy ching nhan khong dang quy dinh cia
phap luat dat dai (ban chinh);

- Gidy ching nhan da cap (ban goc).

Sé lwong hé so: 01 bo

(4) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thu hoi Gidy chitng nhan da cap khong qué 25 ngay lam viéc.

- Thoi gian thuc hién dang ky, cap lai Gidy chang nhan sau thu hoi khong
qua 20 ngay lam viéc.

Pdi véi cac xa miép nui, ving su, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién thu hoi Giay chuang nhan da cap la khong qua 35 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Giay chitng nhan sau thu hoi la khong qua 30 ngay lam viéc.,

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Té ch1:1’c trong nude, to chirc t(:)n gido, td chirc ton gido truc thudc, td chirc
kinh t€ ¢6 von dau tu nudc ngoai, t6 chire nudc ngoai co chue néng ngoai giao
(doi voi truong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung
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dé‘g ma nguoi su dung dat dugc giao dﬁt c6 thu tién st dung dat quy dinh tai
biéu 119 Luat bat dai \(él thué dat thu :[ién thué dat mot lan gho ca thot gian thué
quy dinh tai khodn 2 Dicu 120 Luét Dat dai va du an cé nhiéu hiljh thuc st qUng
dat ma trong do6 c6 dién tich thuge truong hop Nha nudce giao dat co thu tien su
dung dat hoac cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué).

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: S Nong nghiép va Méi trudng.

- Co quan truc tiép thyuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Quan 1y dat dai.

- Co quan phdi hop: Vin phong ding ky dat dai, Co quan Thué, Uy ban
nhan dan cap xa;

(7) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hoi Gidy chiing nhan da cap sai quy dinh cua phap luat.

- Giay chang nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I phi va cac van
ban quy pham phép luat hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu c6): Knhong quy
dinh.



PHU LUC II

H CHINH THUQC THAM QUYEN CHU TICH UY BAN
NHAN DAN CAP XA

‘i ftieg iyt dinh s 33 /2026/0P-UBND ngay 19 thang 5 nim 2026
S5/ cua Uy ban nhan dan tinh Bdic Ninh)

STT Thi tuc hanh chinh Ghicha

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dét dbi vai
truong hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén sir dung
dat, khong dau thau lua chon nha dau tu thuc hién du 4n co s
1 dung dét; truong hop giao dat, cho thué dat thong qua du thau
lua chon nha dau tu thuc hién du an co sir dung dat; giao dat va
giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg; gia han sir dung dat khi
hét thoi han sir dung dit.

Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat do thay doi can ct quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat; diéu
chinh thot han str dung dét cta dy an dau tu.

Diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dét do sai sot vé ranh gi6i, vi tri, dién tich, muc
3 | dich str dung gitra ban d6 quy hoach, ban dd dia chinh, quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat va
s6 liéu ban giao dét trén thuc dia.

4 Chuyén hinh thire giao dat, cho thué dat.

Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chiing nhan
5 quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lien vai dat lan dau
doi vai to chire dang str dung dat.

Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, Cap Giay chang nhan
quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat Ian dau
d6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét
Nam dinh cu & nuéc ngoai; Piang ky, cap Glay chang nhan doi
Vi thira dat c6 dién tich ting thém so véi Gidy chiang nhan da
cap.

~ Xac dinh lai dién tich dat ¢ ctia h gia dinh, c4 nhan d duoc
cap Giay chung nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004.

Trinh ty, thu tuc x4c dinh dién tich dat & ddi voi truong hop
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat da cap truéc ngay 01 thang 7
nam 2004 khong thudc truong hop quy dinh tai khoan 6 Diéu 141
ctia Luat Dat dai ma chua xac dinh cu thé dién tich dat & hodc
dién tich dat & trén Gidy chimg nhan quyén st dung dit da cip
khong diung quy dinh theo quy dinh.

9 Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan dau co sai sot.
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Thu héi Gidy ching nhan da cap lan dau khong ding quy dinh
cua phap luat dat dai do nguoi su dung dat, chu so htru tai san
gan lién vo1 dat phat hién va cap lai Giay chirng nhén sau khi thu
hoi.

11

Giao dat & co thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia,
khong d4u thau lya chon nha dau tu thyc hién dy an c6 sir dung dat
dbi v6i c4 nhan 1a can bd, cong chirc, vién chure, si quan tai ngi,
quan nhan chuyén nghié¢p, cong chuc quéc phong, cong nhan va
vién chire quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an,
nguol lam cong tac co yéu va nguodi 1am cong tac khac trong to
chirc co yéu hudng lwong tir ngan sach nha nuéc ma chua duoc
giao dat &, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xi
bién gidi, hai dao thudc ving ¢ diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan,
ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin nhung chua c6
dat 0, nha ¢ tai noi cong tac hodc chua duge huong chinh sach hd
tro vé nha ¢ theo quy dinh ctia phap ludt vé nha &; c4 nhan thudng
tra tai xa ma khong c6 dat & va chua dugc Nha nudc giao dat & hodc
chwa dugc huong chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh cua phap
luat vé nha &.

12

Tang cho quyen st dung dat cho Nha nuéc hodc cong dong
dan cu hoac mé rong duong giao thong doi véi truong hop thira
dat chua duogc cap Giay chirng nhan.

13

St dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung
dat ket hop da muc dich.

14

T6 chic kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat,
nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thyc hién du an dau tu.

15

~ Giai quyét tranh chap dat dai thuoc tham quyén caa Chu tich
Uy ban nhén dan cap xa.

16

Hoa giai tranh chap dat dai thuoc tham quyén cap xa.

17

Tr|nh tu, thu tuc Cap Glay chang nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dat dol V6i trudng hop nguoi su
dung dat da thyc hién chuyen d6i quyén st dung dat nhdng nghi¢p
theo phuong an “don dién d6i thira” duoc co quan cd tham quyeén
phé duyét trudc ngay 01 thang 8 nam 2024
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B. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat doi véi
trwong hop giao dit, cho thué dit khong diu gia quyén sit dung dit, khong
diu thau Iwa chon nha diu tu thwe hién du 4n c6 sit dung dat; trwong hop
giao dit, cho thué dat thong qua dau thiu lya chon nha dau tw thwe hién du
an cé sir dung dat; giao dit va giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng; gia
han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat.

(1) Trinh te theec hi¢n

Buée 1: Nguoi dé nghi nop hd so Nguoi dé nghi nop hod so dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, nguol nop hd so dugc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hé so kiém tra, ddi chiéu hodc nop ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hoidc chimg thuc theo
quy dinh cta phap luit vé cong chimg, ching thuc. Trudng hop nop hd so theo
hinh thc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy t& da duoc cdng ching, ching thuc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so va chuyén ho so dén
Phong Kinh té&/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi.

Buréc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va Do thi thyc hién:

- Truong hop hd so khong day da, khéng hop 1€, 1am vin ban tra lai hd so
d6ng thoi huéng dan ngudi nop hd so 1am lai hd so hodc bé sung hd so.

- Thuc hién trich luc ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop khu da
c6 ban db dia chinh; Huéng din ngudi nop ho so bd sung trich do dia chinh, do
dac chinh ly thtra d4t déi voi thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh hoic thira
dat khdng phi hop véi ban d6 dia chinh theo quy dinh.

- Trudong hop ho so hop 1&, to chtrc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia
(néu can thiét). Truong hop giao dat va giao rung, cho thué dat va cho thué ring
thi phéi hop voi co quan 1am nghiép kiém tra thyc dia hién trang khu rimg giira
ho so va thuc dia du kién giao;

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc
mién tién sur dung dat, tién thué dat (néu cd).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x4, hd so gom:

+ To trinh theo Mau s6 05 tai Phu luc IV ban hanh kém theo quyét dinh nay.

+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao dat va giao ring, cho
thué dat va cho thué ring theo Mau s 06; Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat theo Mau sé 07; Quyét dinh gia han str dung dat theo Mau sb
06a, tai Phu luc IV kém theo Quyét dinh nay

+ Ho so giao dat, thué dat, chuyén muc dich str dung dat, gia han st dung
dat; ho so giao dat va giao riing, cho thué dat va cho thué rung.

Buéc 3: Chi tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét ban hanh Quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat, gia han st
dung dat; giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué ring.
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Budre 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va D6 thi:

a) Truong hop khong phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat va truong
hop thué dat tra tién thué ddat hang nam xdc dinh gid dat theo bang gia:

- Chuyén théng tin theo Mau sé 25 tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Quyét dinh nay dén co quan tai chinh di véi truong hop phai nop tién dé Nha
nude bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua sir dung
dat trdng l0a. Co quan tai chinh xac dinh va ban hanh Théng béao sé tién phai nop
theo MAu s6 12 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Chuyén thong tin dia chinh theo Mau sé 19 tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Quyét dinh nay cho co quan thué (dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
Thué sir dung dat phi nong nghi¢p, Trudce ba ...). Ky Hop ddng thué dat doi
Véi truong hop thué dat theo phan Cap, uy quyén hoac trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Cap x& ky Hop dong thué dat doi véi truong hop khong dugc phan
cap, uy quyeén (trudng hop ngudi sir dung dat co nhu cau).

- T6 chiic ban giao dat tai thuc dia theo MAu sé 13 tai Phy luc IV ban hanh
kém theo Quyét dinh; Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh ly co s dir licu dat dai, hd so dia chinh; chuyen co quan chuyén
mon vé 1am nghiép dé cap nhat, luu trix ho so theo phéap luat vé 1am nghiép;

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 ky Gidy chimg nhan quyén st
dung dat sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh hoic nhan
duoc Thong bao dd hoan thanh nghia vu tai chinh cua co quan thué.

Buwdéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa ky Gidy chting nhan quyén st
dung dat, ky Hop dong thué dat doi véi trudng hop khdng phan cap, uy quyén
(trudng hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau)..

Buéc 6: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va D6 thi:

Chuyén Gidy chimg nhan quyén st dung dat dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua cho nguoi st dung dat. Chuyén hd so d¢én Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai, ho so dia
chinh.

b) Truwong hop phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat mét lan cho ca
thoi gian thué:

- Chuyén thdng tin theo Mau s6 25 tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Quyét dinh nay dén co quan tai chinh déi véi truong hop phai nop tién dé Nha
nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoac tang hiéu qua sir dung
dat trong la. Co quan tai chinh xac dinh va ban hanh Théng bao sé tién phai nop
theo MAu s6 12 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Truong hop phai xac dinh gia dat cu thé thi toé chic viée xac dinh gia
dat. Sau khi Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat thi thuc hién chuyén thong tin dia chinh theo Mau s6 19 tai Phuy lyc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay cho co quan thué.

- Ky Hop ddng thué dat (ddi voi truong hop thué d4t) theo phan Cap, uy
quyén hoic trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Hop dong thué dat dbi
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véi truong hop khong duoc phan cap, uy quyén (truong hop nguoi sir dung
dat ¢ nhu cau)..

- T6 chtic ban giao dat tai thuc dia theo MAu sé 13 tai Phy luc IV ban hanh
kém theo Quyét dinh; Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé
cap nhét, chinh ly co s¢ dir liu dat dai, hd so dia chinh; chuyen Co quan chuyén
mon vé 1am nghiép dé cap nhat, huu trit ho so theo phép luat vé 1am nghiép;

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép xa ky Gidy chimg nhan quyén sir
dung dét sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh hoic nhan
duoc Thong bao di hoan thanh nghia vu tai chinh cua co quan thué. Chuyén
hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so di
lidu dat dai, ho so dia chinh.

Buwéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cép xi ky Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, Ky Hop dong thué dat ddi voi truong hop khéng phan cap, uy
quyeén (trudng hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau)..

Buréc 6: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi:

Trao Gidy chimg nhan quyén s dung dat cho nguoi st dung dat.
Chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s&
dix liéu dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

a) Thanh phdn hé so doi voi truong hop giao ddt, cho thué dat khéng dau
gid quyén sir dung dat, khong ddu thau lira chon nha dau tw thwe hién dw dn cé sie
dung dat; truong hop giao ddt, cho thué dat thong qua ddu thau lwa chon nha dau
tw thiee hién dw én ¢6 siv dung dat, giao ddt va giao rimg; cho thué dat va cho
thué rimng; gom:

- Pon theo Mau s6 01 Phy Iyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).

- Ban trich luc ban dd dja chinh (néu c6) hodc ban dd do dac chinh 1y ban
d6 dia chinh, ban trich do ban d6 dia chinh va mot trong céac loai gidy to sau day:

+ Vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip thuan chi truong dau
tu, quyét dinh chép thuan chu trrong dau tu déng thoi chap thuan nha dau tu,
van ban phé duyét két qua lwa chon nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu, phap luat vé dau tu cong, phap ludt vé dau tu theo phuong thirc dbi tac
cong tu hodc cic vin ban, gidy to ¢ gia tri phap 1y tuong duong theo quy dinh cua
phép luat;

Trudng hop trong cac vin ban quy dinh tai diém nay khong thé hién ning
luc tai chinh dé bao dam viée st dung dét theo tién d6 cta du an dau tu thi phai
co cac tai li¢u chimg minh nang lyc tai chinh;
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- Ban sao van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu ddi véi du an to
chirc d4u thau lua chon nha dau tu thuc hién dy 4n c6 st dung dét theo quy dinh
ctia phéap lut vé dau thau;

- Ban sao van ban cua don vi dugc giao t6 chtrc thuc hién viéc ddu gia
quyen st dung dat vé két qua du gia quyen stt dung dat khong thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Diéu 125 cua Luat Dét dai;

- Ban sao cac van ban theo quy dinh ctia phap ludt di véi truong hop quy dinh
tai diém i khoanl Piéu 133 ctia Luat Dat dai ma phai thu hdi dat dé giao dét, cho thué
d4t cho t6 chire, ca nhan sau chia tach, sap nhap, chuyén d6i mo hinh td chuc;

- Ban sao Phuong 4n sir dung dat da duoc co quan, to chirc c6 thim quyén
phé duyét ddi véi to chire kinh té, don vi su nghiép cong 1ap da dugc Nha nudc
giao dat, cho thué dat trudc ngay Luat Pat dai c6 hiéu luc thi hanh di véi
truong hop quy dinh tai Piéu 180 ciia Luat Dat dai (néu co);

- Ban sao Phuong an sir dung dat ciia cong ty nong, 1am nghiép tai dia
phuong di dugc co quan, to chire ¢6 tham quyén phé duyét dbi vai trudng hop
quy dinh tai Piéu 181 cta Luat Dat dai (néu co);

- Ban sao Phuong 4n sir dung dat di duogc co quan, t6 chirc c6 thAm quyén
phé duyét dbi vi dién tich dat thu hoi cia cong ty néng, lam nghiép quan ly, su
dung dé giao dat, cho thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 181
ctua Luat Dét dai (néu co).

- Ddi voi truong hop giao rung, cho thué rimg thi phai c6 thém cac tai liéu sau:

+ Béo cao diéu tra, danh gia hién trang rung va ban d6 hién trang rimg theo
quy dinh cua phap luét vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao dat va giao rimg;

+ Két qua ddu gia thué rimg; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach
nguoi tring dau gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh d6i véi
nguoi trang dau gia thué rimg dbi véi truong hop cho thué dat va cho thué rimg;
du an dau tu doi véi khu rimg dé nghi thué; bao céo diéu tra, danh gia hién trang
rimg va ban do hién trang rimg theo quy dinh cta phap luat vé 1am nghiép dbi
v6i trudng hop cho thué dat va cho thué rimg.

b) Thanh phan hé so doi véi truong hop chuyén muc dich sir dung ddt, gia
han sur dung dat

b1) Ho6 so chuyén muc dich str dung dat gom:

- Bon theo Mau sO 02 tai Phu Iyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

- Cac loai gidy to Ve mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).

- Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai Diéu 137
Luat D4t dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung dat ciia co quan nha nuéc cd tham quyén theo
quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua céc thoi ky;

- Ban trich luc ban d6 dja chinh (néu c6) hoic ban do do dac chinh 1y ban
dd dia chinh, ban trich do ban do dia chinh.

b2) Ho so dé nghi gia han sir dung dat khi hét thoi han stir dung dat gom:

- Pon theo Mau s6 04a tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).
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- Mot trong céc gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
Dicu 256 Luét Dat dai;

- Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dét
clia co quan nha nudc cd thim quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua
cac thoi ky;

- Vin ban cia co quan c6 thim quyén cho phép gia han thoi han hoat
dong cua du an dau tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua du an dau tu theo
quy dinh ctia phap luat vé dau tu dbi véi trudng hop st dung dat dé thuc hién du
an dau tu (trudong hop khong thudc dién chap thuan chu treong dau tu theo phap
luat vé& dau tu thi khong phai ndp van ban nay);

- Ban trich luc ban dd dja chinh (néu c6) hoac ban dd do dac chinh 1y ban
dd dia chinh, ban trich do ban d dia chinh.

¢) 86 lwgng ho so: 01 b.

(4) Thei han gidi quyét

- Khdng qué 12 ngay ké tur ‘ngay nhan du hd so hop 1. Bdi véi cac x4
mién ndi, ving ¢ diéu kién kinh té - x hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuce hién khong qua 15 ngay.

- Thoi gian trén khéng bao gom thoi gian co quan c6 tham quyén xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat. Cac co quan lién quan dén qua trinh thuc hién trinh tu, tha
tuc khong duoc quy dinh thém thi tuc va khéng dugc thyc hién thém bat ky tha
tuc nao khac ngoai thu tuc quy dinh néu trén.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

- Ca nhan.

- Cong dong dan cu.

- Ho gia dinh dé nghi chuyén muc dich st dung tir dat nong nghiép sang
dat & hodc tir dat phi nong nghiép khong phai 1a dat & sang dat & theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 116 Luat Dét dai.

- T6 chirc trong nudc; t6 chirc ton giao, t6 chuc ton giao truc thudc; t6 chure
kinh té c¢6 vbn dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai cé chirc nang ngoai giao; to
chirc kinh t€; nha dau tu tring thau hogc o chirc kinh t€ do nha dau tur trang thau
thanh 1ap dé thyc hién du éan; Cong ty nong, lam truong quan ly, su dung (601 voi
truong hop giao dat khong thu tién str dung dat quy dinh tai Diéu 118 Luat Dat dai,
cho thué dat thu tién thué dat hang nim quy dinh tai khoan 3 Piéu 120 Luat Pat
dai; cho phep chuyen muc dich str dung dat ma ngudi sir dung dat khong phai nop
tlen sir dung dat, tién thué dat; cac truong hop duoc mién toan bd tién sir dung dét,
tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh cia Chinh phu.

(6) Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cép xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Kinh t&/Phong Kinh
té Ha tang va Do thi.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai, co quan thué,
S¢ tai chinh.
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(7) Két qua thec hign thi tuc hanh chinh

- Poi véi truong hop giao dat khong thu tién st dung dat, mién tién su
dung dét, tién thué dat cho ca thoi gian, thué dat tra tién hang nam; Ho gia dinh
dé nghi chuyén muc dich str dung tir dat ndng nghiép sang dat & hodc tir dat phi
ndéng nghiép khong phai 1a dat ¢ sang dat & theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116
Luat Dét dai:

+ Quyét dinh giao dat, cho thué dat giao dit va giao rimg, cho thué dit va
cho thué rung.

+ Gidy chimg nhan quyén st dung dit.

- Dbi v6i truong hop giao dat cé thu tién, thué dat tra tién mot lan cho ca
thoi gian thué: Quyét dinh giao dat, cho thué dt.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

- DPon theo Mau s6 01, Mau sb 02, Mau s6 04a, Mau sb 14 (dbi véi du an
BT); To trinh theo Mau s6 05; Quyét dinh giao dit, cho thué dét, giao dat va
giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg theo Mau s 06; Quyét dinh cho phép
chuyén muc dich st dung dat theo Mau sb 07; Quyét dinh gia han str dung dat
theo Mau sd 06a; Bién ban giao dat tai thuc dia theo Mau sb 13; Phiéu chuyén
thong tin dia chinh theo Mau sb 19, Mau s6 25; Thong bao sb tién phai nop theo
Mau s6 12 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Y&u cdu, diéu kign thgec hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién chung dbi véi nguoi dugc Nha nude giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dét, gia han st dung dét theo quy dinh cta
phap luat dat dai.

b) Cac diéu kién gia han str dung dat khi hét thoi han sir dung dat bao gom:

- Khéng thudc truong hop thuc hién thi tuc xac nhan tiép tuc st dung
dat ndng nghiép cua ca nhan khi hét thoi han str dung dat quy dinh tai Diéu
65 cua Nghi dinh s 102/2024/ND-CP.

- Muyc dich str dung dat, vi tri, dién tich cua thta dat xin gia han khéng
thay ddi so v&i muc dich sir dung dat, vi tri, dién tich da giao dat, cho thué
dat, cong nhan quyén st dung dat.

- Thoi han duoc gia han dugc x4c dinh theo nguyén tac sau day:

+ Khong vuot qua thoi han st dung dat quy dinh tai khoan 1 Piéu 172
cua Luat Pat dai d6i véi truong hop phit hop vai quy hoach str dung dét hodc ké
hoach str dung dat hodc quy hoach chuyén nganh c6 lién quan d& duoc phé duyét;

+ Khong vuot qué thoi han du kién s& stir dung dat theo muc dich khac
dugc thé hién trong quy hoach sir dung dat hoic ké hoach sir dung dat hoidc quy
hoach chuyén nganh c6 lién quan da dugc phé duyét ddi véi trudng hop muc
dich sir dung dat dugc quy hoach khac véi muc dich st dung dat truge khi dé
nghi gia han.

- Trong thoi han theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 172 cua Luat Dat dai.
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2. Pieu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay doi ciin ctr quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cia dw
an dau tw

(1) Trinh tg theec hién

Bude 1: Nguoi @& nghi ndp hd so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

Khi nop hd so, ngudi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hodc chimg thuc theo
quy dinh cta phap ludt vé cong chimg, ching thuc. Trudng hop nop ho so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé héa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cong ching, chang thuc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so va chuyén ho so dén
Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi.

Buréc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va Do thi thyc hién:

- Truong hop hd so khong day da, khéng hop 1€, 1am vin ban tra lai hd so
ddng thoi huéng dan ngudi nop hd so lam lai hd so hodc bd sung hd so.

- Truong hop hd so hop 1¢, to chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia
(néu can thiét):

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xéac dinh truong hop dugc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu cd).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gom:

+ To trinh theo Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Dy thao Quyét dinh diéu chinh giao dat, cho thué dat; theo Mau sé 10,
Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat caa du an dau tu theo Mau s6 11 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Ho6 so dé nghi diéu chinh Quyét dinh giao dat, thué dat, chuyén muc
dich st dung dat, gia han str dung dat; hd so giao dat va giao rung, cho thué dat
va cho thué rung.

Buée 3: Chir tich Uy ban nhan dan cap x4 xem xét ban hanh Quyét dinh diéu
chinh giao dat, cho thué dat; diéu chinh thoi han st dung dat cua dir an dau tu.

Burée 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi:

a) Triwong hop khong phdi ngp tién s dung dat, tién thué dat va triong
hop thué dat tra tién thué dat hang nam xdc dinh gid dat theo bang gia:

- Chuyén thong tin dia chinh theo Mau sb 19 tai Phu luc ban hanh kém
theo quyét dinh nay cho co quan thué (dé xac dinh nghia vu tai chinh vé Thué
str dung dét phi ndng nghiép, Trudc ba ...). Ky Hop dong thué dét theo phan
cap, uy quyén hoic trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Hop ddng thué
dat ddi voi truong hop khong dugc phan cap, uy quyén dbi véi truong hop
thué dat (truong hop ngudi str dung dat c6 nhu cau).
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- Chuyén ho6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s dit liéu dt dai, ho so dia chinh; chuyén co quan chuyé&n mén vé [am
nghiép dé cap nhat, hueu trix hd so theo phép luat vé 1am nghiép;

- Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cép x3 ky Gidy chimg nhan quyén st
dung dat sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh hoic nhan
duoc Thong bao dd hoan thanh nghia vu tai chinh cua co quan thué.

Buéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cap xi ky Glay ching nhan quyén sir
dung dit. Ky Hop dong thué dat hodc Phu luc Hop dong thué dat ddi voi trudng
hop khéng phan cip, uy quyén (Trudng hop nguoi st dung dat co nhu cau).

Buéc 6: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi:

Chuyén Gidy ching nhan quyén st dung dat d¢én Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng dé tra két qua cho nguoi sir dung dat. Chuyén hd so dén Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.

b) Truwong hop phdi ngp tién si dung dat, tién thué dat mét lan cho ca thoi
gian thué:

- T6 chuc viée xac dinh gia dat. Sau khi Chu tich Uy ban nhéan dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat thi thyc hién chuyén thong tin dia
chinh theo Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay cho co
quan thué.

- Ky Hop ddng thué dat (ddi voi trudong hop thué d4t) theo phan Cap, uy
quyén hoic trinh Chua tich Uy ban nhan dan cap x4 ky Hop dong thué dat doi
Véi truong hop khong dugc phan cap, uy quyén (truong hop ngudi st dung
dat ¢6 nhu cau).

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s dit liéu dat dai, ho so dia chinh; chuyén co quan chuyén mén vé [am
nghiép dé cap nhat, luu trit ho so theo phép luat vé 1am nghiép;

- Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cép xi ky Gidy chimg nhin quyén st
dung dat sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh hoic nhan
duoc Thong bao di hoan thanh nghia vu tai chinh cua co quan thué. Chuyén
hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit
lidu dét dai, ho so dia chinh.

Buwdéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ky Gidy ching nhéan quyén su
dung dat. Ky Hop dong thué dat ddi vai truong hop khong phan cap, uy quyén
(trudng hop ngudi st dung dat cé nhu cau).

Buwéc 6: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi:

‘Trao Giéy chtmg nhan quyén st dung (,iét cho ngudi st dung dat.
Chuyen ho so den Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co so
dix liéu dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hién
a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh céng ich.
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¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

a) Ho so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung ddt bao gom:

- Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dét theo Mau sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét
dinh nay.

- Vin ban cua co quan nha nuéc c6 tham quyén cd noi dung lam thay doi
cin ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luat Dét dai.

b) Ho so dé nghi diéu chinh thoi han svr dung dat ciia duw dn dau tw bao gom:

- Pon dé nghi diéu chinh thai han sir dung dat coa dy 4n dau tu theo Mau
s6 04b ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Vian ban cua co quan c6 tham quyén cho phép thay doi thoi han hoat
dong cua dy an dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

- Mot trong cac giéy to sau day:

+ Mot trong cac glay ching nhan: Gidy chiing nhan quyen sur dung dat,
quyén so htu tai san gan Ilen v6i dat 1a chimg thu phap ly dé Nha nudc xac
nhan quyén su dung dat, quyen so hiru tai san gan lien voi dat "hop phap cua
nguoi €O quyen su dung dat, quyén s hitu tai san gan lién Véi dat. Tai san gan
Ilen véi dat dugc cap Gidy chiing nhan quyén su dung dat, quyen SO hitu tai san
gan lién véi dat 1a nha &, cong trinh xay dung gan lién véi dat theo quy dinh cua
phap luat.

+ Mot trong cac gidy ching nhan: Giay ching nhan quyén sir dung dat,
Glay chting nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyen st dung dat ¢, Gidy chiing nhan
quyén s hitu nha &, Giay chang nhan quyén s hitu cong trinh xay dung, Gidy
ching nhén quyen st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat da duoc cip theo quy dinh cua phép luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phép
luat vé xay dung truéc ngay Luat Dat dai co hiéu lyc thi hanh .

- Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho phép
chuyén muc dich su dung dat ctia co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy
dinh caa phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

¢) 86 lwgng ho so: 01 b,

(4) Thoi hgn gidi quyét

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép Chuyen muc dich st dung dat: Khong qua 05 ngay ké tir ngay nhén du hd
so hop 18; ddi véi cac xa mién nui, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan;
vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khdng qua 12 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu:
khong qua 12 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&; ddi v6i cac xa mién nui,
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ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thue hién khong qua 15 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

- Ca nhan.

- Cong dong dan cu.

- Ho gia dinh dé nghi chuyén muc dich st dung tu dat nong nghiép sang

dat & hodc tir dat phi nong nghiép khong phai la dat & sang dat & theo quy dinh
tai khoan 5 Piéu 116 Luat Dat dai.

- T6 chue trong nudc; t6 chirc ton giao, t6 chirc ton gido truc thudc; t6
chue kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; t6 chirc nugc ngoai co chirc nang ngoai
giao; t6 chire kinh té; nha dau tu trung thau hodc t6 chuc kinh té do nha dau tu
trang thau thanh lap dé thuc hién du an; Cong ty néng, 1am truong quan 1y, sir
dung (d6i v6i trudng hop giao dat khong thu tién sir dung dat quy dinh tai Piéu
118 Luat DAt dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khoan 3
Picu 120 Luat Pat dai; cho phep chuyén myc dich st dung dat ma nguoi st
dung dat khong phai nop tién su dung dat, tién thué dat; cac truong hop dugc
mién toan bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh
cua Chinh phu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xA.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong Kinh
té Ha tﬁng va b6 thi.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

- Poi Véi trwong hop giao dat khong thu tién siz dung ddt, mién tién sir
dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian, thué dat tra tién hang nam,; HY gia dinh
dé nghi chuyén muc dich siv dung tir dat néng nghiép sang dat & hodc tir dat phi
néng nghiép khéng phai la ddt ¢ sang dat ¢ theo quy dinh tai khodn 5 Piéu 116
Ludt Dat dai:

+ Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat theo Mau sé 10 hoic Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung
dat ciia dy 4n dau tu theo MAu s6 11 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay

+ Gidy chtng nhan quyén sir dung dit;

- Doi véi treong hop giao dat cé thu tién, thué ddt trd tién mét lan cho ca
thoi gian thué: Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat theo Mau s6 10 hodc Quyét dinh diéu chinh
thoi han str dung dat cua du an dau tu theo MAu sb 11 tai Phu luc ban hanh kém
theo quyét dinh nay

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cadc van ban quy pham phép
luat hudng dan Luat phi va 1¢ phi.
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(9) Tén mdu don, méu to khai

- Pon @& nghi diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich st dung dat theo Mau so 04; Pon dé nghi diéu chinh thoi han
str dung dat cua du 4n dau tu theo Mau s6 04b; T& trinh theo Mau s6 05; Quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat theo Mau s6 10; Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat caa du &n
dau tu theo Mau s6 11; Phiéu chuyén thong tin dja chinh theo Mau s6 19 tai Phu
luc ban hanh kém theo quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh (néu co)

a) Diéu kién doi voi trieong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sv dung dat:

- Pang str dung dat da c6 quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich str dung dat.

- Thay d6i can cir dé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sur dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 biéu 116
Luat Dét dai.

b) Diéu kién doi véi truong hop dé nghi diéu chinh thoi han si dung dat
doi Véi due dn dau tw ¢é sir dung ddt khi chwa hét thoi han si dung dat:

- Phir hop véi quy hoach sir dung dat

- C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cta du an dau tu.

- D3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi voi Nha nudc theo quy
dinh cta phép luat.

- Khdng thudc truong hop thu hoi dat do vi pham phép luat vé dat dai quy
dinh tai Diéu 81 cua Luat nay.

- C6 vin ban cia co quan ¢ tham quyén vé viéc diéu chinh du an dau tu
theo quy dinh cua phap luat ma cé thay doi thoi han hoat dong cua dy an dau tu,

- Pap tng cac diéu kién vé mai trudng theo quy dinh cua phap luat vé bao
v¢é moi truong.
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3. Pieu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do sai sét vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
giira ban do quy hoach, ban dd dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat va s6 liéu ban giao dit trén thuc dia

(1) Trinh tu thuc hién

Bude 1: Nguoi @& nghi ndp hd so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

Khi nop hd so, ngudi ndp hd so duge lua chon ndp ban sao giéy t& va xut
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hodc ching thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé& cong chung, chimg thuc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thirc
truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
duoc cdng chung, ching thyc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so va chuyén ho so dén
Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi.

Buréc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va Do thi thyc hién:

- Truong hop hd so khong day da, khéng hop 1€, 1am vin ban tra lai hd so
d6ng thoi huéng dan ngudi nop hd so lam lai hd so hodc bd sung hd so.

- Thuc hién trich luc ban do dia chinh thira dat doi voi truong hop khu da
c6 ban dd dia chinh; Huéng din ngudi nop ho so bd sung trich do dia chinh, do
dac chinh ly thtra dat ddi voi thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh hoic thira
dat khong phu hop véi ban d6 dia chinh theo quy dinh.

- Trudng hop ho so hop 1&, to chtrc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia
(néu can thiét):

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xéac dinh truong hop dugc
mién tién su dung dat, tién thué dat (néu cd).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gom:

+ Dy thao To trinh theo MAu s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét
dinh nay.

+ Du thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 10 tai Phu luc ban hanh kém
theo quyét dinh nay.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thta dét.

+ Ho so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muyc dich str dung dat.

Buéc 3: Cha tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thurc giao dat, cho thué dat.

Buéc 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va D6 thi:

- T6 chtic ban giao dat tai thuc dia theo Mau sb 13 tai Phuy luc ban hanh
kém theo quyét dinh nay; Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co s& di liéu dat dai, hd so dia chinh; Chuyén thong tin dia
chinh theo Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay cho co
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quan thué (d6i véi truong hop khéng phai xac dinh gia dat cy thé). Truong
hop phai x4c dinh gia dat cu thé thi t6 chiic viée xac dinh gia dat.

Sau khi Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat thi thuc hién chuyén thong tin dia chinh theo Mau sé 19 tai Phu luc ban
hanh kém theo quyét dinh ndy cho co quan thué.

- Ky Hop dong thué dét (d6i voi truong hop thué dat) theo phan Cap, uy quyén
hoac trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& ky Hop dong thué dat déi véi truong
hop khong duoc phan cap, uy quyen (truong hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau).

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 ky Gidy chimg nhan quyén st
dung dat sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh hoic nhan
duoc Thong bao dd hoan thanh nghia vu tai chinh cua co quan thué. Chuyén
hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir
ligu dét dai, ho so dia chinh.

Buwéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cép xi ky Gidy chimg nhan quyén su
dung dat. Ky Hop dong thué dat ddi vai truong hop khong phan cap, uy quyén
(truong hop ngudi st dung dét cd nhu cau).

Buéc 6: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi:

Trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat cho nguoi st dung dat.
Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s
dix liéu dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so

- Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muyc dich sir dung dat theo Mau s6 04 ban hanh kém theo quyét dinh nay.

- M6t trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3Diéu
256 Luat Dét dai hodc mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai
hoidc quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét cta co
quan nha nudc ¢ thAm quyén theo quy dinh ctia phép luat vé dat dai qua cac thoi k.

- Trich luc ban d6 dia chinh thira d4t (néu c6) hoac trich do dia chinh thira dat.

- Tai lidu c6 lién quan vé sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir
dung gitra ban dd quy hoach, ban dd dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat va s6 liéu ban giao dat trén thuc dia (néu co)

b) S6 lwong hé so: 01 bd.

(4) Thei han gidi quyét

Khéng qua 07 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 1&. Bdi voi cac xa mlen
nui, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thue hién khong qua 15 ngay.
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(5) DPéi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

- Ca nhan.

- Cong dong dan cu.

- Ho gia dinh d& nghi chuyén muc dich st dung tir dat nong nghiép sang
dat & hodc tir dat phi nong nghiép khong phai 1a dat & sang dat & theo quy dinh
tai khoan 5 Dicu 116 Luat Dét dai.

- T chire trong nudc; t6 chure ton giao, t6 chuc ton gido truc thudc; to chure
kinh té c6 Von dau tu nude ngoai; t6 chirc nuoc ngoai ¢o chirc nang ngoai giao; to
chirc kinh t&; nha dau tu trang thau hodc t6 chire kinh té do nha dau tu trang thau
thanh 1ap dé thuc hién du 4n; Cong ty nong, lam truong quan ly, su dung (601 voi
truong hop giao dat khong thu tién st dung dat quy dinh tai Diéu 118 Luat Dat dai,
cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khoan 3 Piéu 120 Luat Pat
dai; cho phep chuyen muc dich st dung dat ma nguoi sir dung dat khong phai nop
tlen sur dung dat, tién thué dat; cac truong hop duoc mién toan bd tién sir dung dét,
tién thué dt cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh phu.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan tryuc tiép thuce hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong Kinh
té Ha tang va Do thi.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat theo Mau s6 10 tai Phy luc ban hanh kém theo quyét dinh nay.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cadc van ban quy pham phap
luat hudng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dét theo Mau s6 04; To trinh theo Mau sb 05; Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
theo Mau s6 10; Bién ban ban giao dat tai thuc dia theo Mau sb 13; Phiéu chuyén
thong tin dia chinh theo MAau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- Ap dung véi truong hop str dung dat da co quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyen muc dich st dung dat.

- C6 sai sOt vé ranh gidi1, vi tri, dién tich, muc dich str dung gitra ban dd
quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat va so liéu ban giao dét trén thyc dia.
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4. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat

(1) Trinh tz thec hién

Bude 1: Nguoi @& nghi nop hd so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

Khi nop hd so, nguoi nop hd so dugc lya chon ndp ban sao giéy to va
Xuét trinh ban chinh dé can bo tlép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to' da co cong chung hodc ching thue theo
quy dinh cua phap luat vé .cong chung, chung thyc. Truong hop nop hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé héa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cdng ching, chung thuc.

Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so va chuyén hé so dén
Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi.

Buéc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va D6 thi thuc hién:

- Truong hop ho so khong day du, khong hop 18, 1am vin ban tra lai ho so
dong thoi huéng dan nguoi ndp ho so 1am lai ho so hodc bd sung ho so.

- Truong hop ho so hop 1¢, to chitc tham dinh hé so, kiém tra thuc dia
(néu can thiét);

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién str dung dét, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap x3, ho so gom:

+ T trinh theo Mau sb 05 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay.

+ Dy thao Quyét dinh chuyén hinh thitc giao dat, cho thué dat theo Mau
s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay

+ Ho so dé nghi chuyén hinh thirc sir giao dat, cho thué dat.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thac giao dit, cho thué dat.

Buwéc 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi:

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh; Chuyén thong tin dia chinh
theo Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay cho co quan thué
(d6i voi trudng hop khong phai xac dinh gia dat cu thé). Trudong hop phai xéac
dinh gia dat cy thé thi toé chirc viéc xéac dinh gia dat.

Sau khi Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat thi thuc hién chuyén thong tin dia chinh theo Mau sé 19 tai Phu luc ban
hanh kém theo quyét dinh nay cho co quan thué.

- Ky Hop dong thué dat (d6i voi trudng hop thué d4t) theo phan Cap uy
quyén hoic trinh Cha tich Uy ban nhan dan Cap x& ky Hop dong thué dat doi
Voi truong hop khong duoc phan cap, uy quyén (truong hop ngudi st dung
dat ¢ nhu cau).

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 ky Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh hoic nhan
duoc Thong bao di hoan thanh nghia vu tai chinh cua co quan thué. Chuyén
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ho so dén Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai d¢ cap nhat, chinh 1y co s& dit
liéu dat dai, ho so dia chinh.

Buwéc 5: Cha tich Uy ban nhan déan cép xi ky Gidy ching nhan quyén st
dung dat. Ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop khéng phan cap, uy quyén
(trudng hop ngudi stir dung dét cé nhu cau).

Budc 6: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi:
~ Trao Gidy chung nhan quyén st dung détqcho ngudi sir dung dat. Chuyén

ho so dén Chi nhanh Van phong déng ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dit ligu
dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thec hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

a) Thanh phan ho so:

- Pon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay.

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vy tai chinh (néu co).

- Mot trong céc gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Bieu 3, khoan 3
bieu 256 Luét bat dai hoac mot trong cécrloai giay to quy qinh tai bieu 137
Luat bat dai hoac quyet dinh giao dat, quyet dinh cho thué dat, quyet dinh cho
phep chuyén muc dich st dung dat ctia co quan nha nuéc c6 tham quyen theo
quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi Ky.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
Déi véi cac xa mién nui, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khéng quéa 15 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

T6 chirc kinh té, don vi su nghiép ‘cong lap, t6 chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai (601 v6i truong hop giao dét, cho thué dat, cho phep chuyén muyc
dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat duoc giao dat c¢6 thu tién sir dung dat
quy dinh tai Diéu 119 Luat Pat dai va thue dat thu tleq thué dat mot 1an cho ga
thoi gian thué quy dinh tai khodn 2 Dicu 120 Luét Dat dai va dy an c6 nhicu
hinh thuc s dung dat ma trong do co dién tich thuge truong hop Nha nudc giao
dat c6 thu tién sir dung dat hoac cho thué dat thu tién thué dat mét lan cho ca
thoi gian thué).

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xA.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Ph(‘)ng
Kinh té Ha tang va Do thi.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai, co quan thué.
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(7) Két qua thec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thue giao dat, cho thué dat theo Mau sb 08 tai
Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay.

(8) Phi, 1¢ phi

Theo quy dinh cua Ludt phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat theo Mau sb 03; To
trinh theo Mau s6 05; Quyet dinh chuyén hinh thirc giao dat cho thué dit theo

Mau s6 08; Phiéu chuyen thong tin dia chinh theo Mau s6 19 tai Phu lyc ban
hanh kém theo quyét dinh

(10) Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co)
- C4 nhan Nha nuéc cho thué dat thu tién thué dat I}ﬁng nérp nhung thudc
trudong hop duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi

gian thué theo quy dinh cua Luat Pit dai thi dugc lya chon chuyén sang thué dat
tra tién thué dat mot lan cho thoi gian thué dat con lai.

- T6 chirc kinh té, t6 chtrc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai dang duoc
Nha nuée cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué duoc lwa
chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nim.

- Bon vi sy nghi€p cong 1ap duoc Nha nudc giao dat khong thu tién st
dung dat ma co nhu céu su dung mot phan hoic toan bd dién tich duoc giao dé
san xuat, kinh doanh, cung cap dich vu thi duoc lya chon chuyen sang hinh thirc
Nha nude cho thué dat thu tién thué dat hang nam dbi voi phan dién tich do.

- Bon vi sy nghi€p cong 1ap duoc Nha nudce giao dat khong thu tién su
dung dat hodc cho thué dat trude ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc ma c6 nhu cau
chuyén sang hinh thirc giao dét, cho thué dat theo quy dinh.

- Truong hop khu cong nghiép dugce dau tu bang ngan sach nha nudc ma
co quan nha nudc c6 tham quyén da giao cho to chuc, don vi sy nghiép cong lap
quan ly trudc ngay Ol thang 8 nam 2024 ma Uy ban nhén dan cap co tham
quyén cho céc to chiic, ca nhan thué dat gin véi két ciu ha ting da duoc dau tu.
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5. Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chieng nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi to
chirc dang sir dung dat

(1) Trinh ter thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan ho so kiém tra d6i
chiéu hoic nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hoac chiing thuc theo quy dinh cua phap luat vé céng chang, chiing thuc; truong
hop nop hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hozc ban sao gidy to da duoc cong ching, ching thuc theo quy dinh cua
phép luat.

Truong hop nop bin sao hogc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi nop ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac giay to la gidy phep xay
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chiang nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hoac quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hé so, kiém tra tinh day du
cta thanh phan hd so va cip Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong
hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Chuyén hd so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi.

Buéc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi thuc hién:

- Truong hop ho so khong day du, khong hop 18, 1am vin ban tra lai hd so
d6ng thoi huéng dan nguoi ndp hd so 1am lai hd so hodc bd sung ho so.

- Trudng hop ho so hop 18, to chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc té su
dung dat cua to chuc, xac dinh ranh gigi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dat dai.

- Thyc hién trich lyc ban d dia chinh thira dat dbi véi truong hop khu da
c6 ban dd dia chinh; Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh, do
dac chinh ly thtra dat d6i voi thira dat tai noi chua c6 ban dé dia chinh hoic thira
dat khong phu hop véi ban do dia chinh theo quy dinh.

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan déan cp x3, hd so gdbm:

+ Du thao Quyét dinh hinh thuc st dung déat theo Mau s6 21 tai Phu luc
ban hanh kém theo quyét dinh nay.

- Trudng hop khong du diéu kién thi du thao Théng bao két qua dang ky
dat dai theo Mau sb 16 tai Phy luc ban hanh kém theo quyét dinh nay

+ Ho so dat dai.
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Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa ky Quyét dinh hinh thuc sir
dung dat theo Mau sb 21 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay; Ky
Thong béo két qua dang ky dat dai.

Buéc 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi:

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd so dia chinh; Chuyén thong tin dia chinh
theo Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay cho co quan thué
(ddi véi truong hop khong phai xac dinh gia dat cu thé). Truong hop phai xac
dinh gia dat cu thé thi té chuc viéc xac dinh gia dat.

Sau khi Chu tich Uy ban nhan déan tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat thi thuc hién chuyén thong tin dia chinh theo Mau s6 19 tai Phu luc
ban hanh kém theo quyét dinh nély cho co quan thué.

- Ky Hop ddng thué dat (ddi voi trudong hop thué d4t) theo phan Cap, uy
quyén hoic trinh Chua tich Uy ban nhan dan Cap x& ky Hop dong thué dat doi
véi truong hop khong duoc phan cap, uy quyén (truong hop nguoi sir dung
dat c6 nhhu cau).

- Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cép xi ky Gidy chimg nhin quyén sir
dung dat sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh hoic nhan
duoc Thong bao di hoan thanh nghia vu tai chinh cua co quan thué. Chuyén
hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit
ligu dat dai, ho so dia chinh.

Buéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Gidy ching nhén quyén su
dung dat. Ky Hop dong thué dat doi voi truong hop khéng phan Cap, uy quyen
(tredng hop ngudi sir dung dat c6 nhhu cau). Ky thong bao ding ky dat dai

Buwéc 6: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi:

Trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat cho nguoi st dung dat.
Chuyén ho so hoac thong bao két qua dang ky dat dai dén Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé dir liéu dat dai, h so dia chinh.

(2) Céach tharc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdn, sé lweng hé so:

Thanh phdn hé se

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v4i dat theo Mau sb 15 tai phu luc
IV ban hanh kém theo quyét dinh nay.

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Diéu
148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat Pat dai (néu cd).

- Ban trich luc ban @6 dia chinh (néu c6) hodc ban db dia chinh khu dat
hoac chinh Iy ban d6 dia chinh hoic manh trich do ban d dia chinh.
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- Bao c4o két qua ra soat hién trang st dung dat theo Mau s6 15d tai phu
luc ban hanh kém theo quyét dinh nay.

- Quyét dinh vi tri dong quén hodc van ban giao co s¢ nha dat hoic dia
diém cong trinh qudc phong, an ninh duwoc cip co tham quyén phé duyét cho
don vi quén doi, don vi cong an, don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc Quan doi nhan
dan, Cong an nhan dan; doanh nghiép nha nudc do B QUOC phong, B Cong an
duoc giao quan ly, sir dung dat, cong trinh gan lién véi dat. Quyét dinh thanh
lap/ Bang ky thanh 1ap doanh nghiép. Gidy phép hoat dong cta co quan c6 tham
quyén dbi véi t chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc.

- H6 so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuyén mén vé xay
dyng tham dinh hoac da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luét vé xay
dung d6i v4i truong hop chung nhan quyén so hitu cong trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma cha so hitu cong trinh khdng c6 mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Piéu 149 Luat Pat dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.

- Chting tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Giay chimg nhan doi voi
truong hop €6 nhiéu nguoi chung quyén st dung dat, chung quyén so hiu tai
san gan lién véi dat.

- Vin ban Vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su di Voi
truong hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.

Sé lwgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

a) Pi vé6i truong hop da c6 quyét dinh giao dit, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat:

- Thoi gian tham dinh, ho so, kiém tra thuc té sir dung dat caa t6 chc,
chuyén thong tin dia chinh: Khong qua 05 ngay lam viéc, truong hop thudc dia
ban mién nui, ving sau, ving xa, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thoi gian thuc hién khdng
qué 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian ky cap Glay chimg nhan quyén stt dung dat khong qua 03
ngay lam viéc, trudng hop cap Glay ching nhan quyén sir dung dat dong loat
cho Khu, Cum cong nghiép (khi luong Gidy chimg nhén quyén st dung dat
phai cip trén 20 Gidy chimg nhén quyen sur dung dat) thi thoi gian cap Gidy
chimg nhan quyén sir dung dat khong quéa 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cia co quan thué.

b) Béi véi truong hop phai ban hanh quyét dinh hinh thac sir dung dat:

- Thoi gian: Khdng quéa 15 ngay lam viéc (truong hop chi dang ky dat
dai). Truong hop thudc dia ban mién ndi, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
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kinh té - x& hoi khé khan, viing co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thoi gian thyc hién khdng qua 23 ngay lam viéc, trong do:

+ Tham dinh hé so, kiém tra thyc té su dung dat cua té chuc: Khong qua 09
ngay lam viéc, truong hop thudce dia ban mién ndi, ving su, ving xa, vung co diéu
kién Kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khin
thoi gian thuc hién khong qua 17 ngay 1am viéc. Thoi gian ban hanh Thong bao két
qua dang ky dat dai (truong hop khong du diéu kién cap Giay chung nhan hoic
ngudi st dung dat khéng cé nhu cau cap Giay chang nhan): 02 ngay lam viéc.

+ Thoi gian ban hanh Quyét dinh hinh thirc st dung dat: Khong qué 03
ngay lam viéc.

+ Thoi gian ky cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat khdng qua 03
ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cia co
quan thué. Truong hop cap Gléy chting nhan quyén st dung dat dong loat cho
Khu, Cum cong nghiép (khoi lugng Gidy ching nhén quyén st dung dat phai
cap trén 20 Gidy ching nhén quyén su dung dat) thi thoi gian cap Gidy chimg
nhan quyén sir dung dat khdng qua 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc théng
bao hoan thanh nghia vu tai chinh cta co quan thué

c) Thoi gian trén khong bao gém thoi gian co quan c6 tham quyén xac
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh coa
nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xur 1y ddi voi trudng hop st dung dat 6 vi
pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai,
dang tin trén phuong tién thong tin dai ching...

(5) Péi twong thuee hign thi tuc hanh chinh: To chice dang sir dung dat.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong Kinh
té Ha tang va Do thi.

- Co quan phol hop (néu c6): Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai, Van
phong dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hinh thuc sir dung dat.

- Giay chiing nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co):

Theo quy dinh ctua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va Ié phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- Pon diang ky Mau s6 15, Két qua bao céo ra soat Mau s6 15d, phiéu
chuyén théng tin Mau sé 19; Quyét dinh Mau s6 21, To trinh (Mau sé 20),
Thong béo két qua dang ky dat dai (Mau sb 16) tai phu luc ban hanh kém theo
quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kién thgc hign thai tuc hanh chinh (néu cd): Khong
quy dinh
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6. Piang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chieng nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau déi véi ho
gia dinh, ca nhén, cfng df)ng dan cuw, ngu’O’i goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc
ngoai; Pang ky, cap Giay chitng nhan ddi véi thira dit cd dién tich ting
thém so véi Glay chieng nhin di cap ma phan dién tich ting thém chua
dwoc cap Giay ching nhan

(1) Trinh tw thuc hién

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hé so kiém tra ddi
chiéu hoic nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong chung
hoac chiing thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong chang, chiing thyc; truong
hop nop ho so theo hinh thuc truc tuyén thi ho so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong ching, ching thuc theo quy dinh cua
phép luat.

Truong hop ndp ban sao hoic ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thuoc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac glay to la gidy phep xay
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chiang nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hoac quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban do diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hé so, kiém tra tinh day du
cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Chuyén hd so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi.

Buéc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi thuc hién:

a) Truong hop hd so khong day du, khong hop 1€, lam van ban tra lai hd
so dong thoi huéng dan ngudi ndp hd so 1am lai hd so hodc bd sung ho so.

b) Truong hop hd so hop 1€

* Truwong hop chuwa thuce hién ding ky dat dai: T6 chic tham dinh ho so,
kiém tra thyc té st dung dat.

- Thye hién trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop khu da
¢ ban do dia chinh; Pdi véi noi chua c6 ban db dia chinh va trong hd so ding
ky, cap Gidy chung nhan da c6 manh trich do ban d6 dia chinh hozc chinh Iy ban
do dia chinh thi kiém tra, ky xéc nhan manh trich do ban do dia chinh theo quy
dinh; truong hop trong hd so dang ky, cap Giay ching nhén chua c6 manh trich
do ban dd dia chinh thi hudng dan ngudi Nop ho so bd sung trich do dia chinh,
do dac chinh Iy thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic
thira dat khdng phi hop véi ban d6 dia chinh theo quy dinh.
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- Kiém tra hién trang sir dung dat c6 hay khong c6 nha &, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lien véi dat, viéc st dyng dat on
dinh; dbi Véi truong hop khong c6 gidy to vé quyén st dung dat thi xac nhan
thém nguon géc st dung dat.

- Kiém tra sy phi hop véi quy hoach ddi véi cac truong hop ¢6 yéu cau
phai phi hop véi quy hoach dé cap Gidy ching nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo MAu s6 17 tai Phy luc
ban hanh kem theo quyet dinh nay tai tru s¢ Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu
noi c6 dat, tal san gan lién vai dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem
xét giai quyét cac y kién phan &nh vé noi dung da cong khai (néu co).

- Kiém tra, ky x4ac nhan manh trich do ban d6 dia chinh (ddi vé6i trudng
hop ban trich do chua duogc ky duyét) theo quy dinh.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai.

+ Truong hop khong du diéu kién thi du thao Thong bao két qua dang ky
dat dai theo MAau s6 16 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cip xa

+ Truong hop du diéu kién thi chuyén thong tin dia chinh theo miu Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 tai
Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay dén co quan thué dé co quan thué xéac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat, chu so hitu tai
san gan lién véi dat.

- Sau khi nhan dugc théng bao ciia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh hoic duoc ghi ng nghia vy tai chinh thi hoan thién hd so trinh Chu
tich Uy ban nhan déan cap x4, ho so gom:

+ Du thao Gidy chimg nhan quyén st dung dat.

+ Truong hop khong du diéu kién thi du thao Théng bao két qua dang ky
dat dai theo MAu sb 16 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay

+ Hb so dit dai.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan Cép xa ky Gléy chtng nhan quyén sir
dung dat hodc Thong bao két qua dang ky dat dai ddi voi truong hop khong du
diéu kién cip Gidy chung nhan quyén st dung dit.

Buréc 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi:

Chuyén Gidy chting nhin quyén st dung dat hoic Théng bao két qua
dang ky dat dai dén Trung tdm hanh chinh cong cap xa dé tra két qua cho
nguoi su dung dat. Chuyén ho so hodc Thong bao két qua ding ky dat dai dén
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai,
hé so dia chinh.

* Poi Véi truong hop di c6 Théng bdo xdc nhan két qua dang ky dat dai
thi Uy ban nhan dan cdp xd noi cé dat té chirc thuec hién:
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- Trudng hop du diéu kién thi chuyén thong tin dia chinh theo mau Phicu
chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vuy tai chinh ve dat dai theo Mau so 19 tai
Phy lyc ban hanh kem theo quyét dinh nay dén co quan thu€ d€ co quan thue xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi s dung dat, chu so hiru tai
san gan lién voi dat.

- Sau khi nhan duoc thdng bao ciia co quan thué Ve viée hoan thanh nghia
vu téj chinh hoac du:Q’C’ghi no nghia vu tai chinh thi hoan thién ho so trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa, ho so gom:

+ Du thao Gidy chimg nhan quyén st dung dat.

+ Ho so dat dai.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Glay chtmg nhan quyén sir dung
dat hodc Thong bao két qua dang ky dat dai ddi véi truong hop khong da diéu
kién cip Gidy chung nhan quyén st dung dat.

- Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi:

Chuyén Giéy chimg nhan quyén st dung dat hodc Thong bao két qua
dang ky dat dai den Trung tdm hanh chinh cong cap xa dé tra ket qua cho
ngudi su dung dat. Chuyén ho so bao gdm ban sao Gidy ching nhén quyén st
dung dat hoac Thong bao ket qua dang ky dat dai dén Chi nhanh Van phong déng
ky dat dai d€ cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

3.1. Thanh phan hé so

) D6i Véi truong hop thuc hién thu tuc ddng ky, cap Giay ching nhan lan
dau cho ca nhan, cong dong dan cw

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 15 tai Phy luc
ban hanh kem theo quyét dinh nay.

- bang dang ky bién dong dat dai theo Mf,flu S(A), 18 tai Phuy luc ban hanh
kem theo quyet dinh (doi véi truong hop Dang ky, cap Giay chung nhan doi voi thua
dat cé dién tich tang thém do thay doi ranh gidi so voi Giﬁy chiing nhan da cap);

- Glay chtirng nhan quyen su dung dat da cap (ddi véi truong hop Ping
ky, cap Giay Chu’ng nhan dol véi thira dat c6 dién tich ting them)

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vu tai chinh (néu c6).

- Ban trich lyc ban do dia chinh(néu ¢d), manh trich do ban d6 dia chinh
hoac chinh ly ban d6 dia chinh.

- Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 1, khoan 5 Dicu
148, khoan 1, khoan 5 Di€u 149 Luat Dat dai, so do nha ¢, cong trinh xay dung

(néu c6), biéu 11 Quyet dinh s6 18/2026/Qb-UBND ngay 02/3/2026 cua Uy
ban nhan dan tinh Bac Ninh Ban hanh Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua
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Luat D4t dai; cac Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét so diéu
cua Luat Bat dai, Nghi quyét caa Québc hoi trén dia ban tinh Bac Ninh.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dit theo quy dinh caa phép
luat vé& dan su ddi véi trudng hop nhan thira ké quyén st dung dat chua duoc
cap Gidy chang nhan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 45 Luat Dat dai.

- Gidy to vé glao dat khong dung tham quyén hoic giay to vé viéc mua,
nhan thanh ly, héa gia, phan pho| nha &, cong trinh xay dung gan lién voi dat
theo quy dinh tai Diéu 140 Luat Dét dai (néu co).

- Gidy to lién quan dén xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai
d6i voi truong hop 6 vi pham hanh chinh trong linh vuc dét dai.

- Hop d6ng hoic van ban thoéa thuan hodc quyét dinh caa Toda an nhan dan
vé viéc xac lap quyén dbi véi thira dat lién ké kém theo so dd thé hién vi tri, kich
thuéc phan dién tich thira dét lién ké duoc quyén st dung han ché ddi véi truong
hop c6 dang ky quyén di vai thira dat lién ke.

- Vin ban xac dinh cac thanh vién c6 chung quyén sir dung dat cia ho gia
dinh dang st dung dat d6i véi truong hop ho gia dinh dang st dung dat.

- H6 so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuyén mén vé xay
dyng tham dinh hodc da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luét vé xay
dung d6i v4i truong hop chung nhan quyén so hitu cong trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma chu so hitu cong trinh khdng c6 mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 149 Luat Pat dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cia phap luat vé xay dung.

- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai; chung tir
nop phat cia ngudi st dung dat doi véi truong hop quy dinh tai diém a khoan 6
Diéu 25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Chting tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

- Gi4y x4c nhan cua co quan ¢6 chtrc nang quan ly vé xay dung cap huyén
trude ngay 01 thang 7 nim 2025 vé du dleu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung do6 theo quy dinh cua phap luat vé xay dung dbi véi truong hop ho gia
dinh, c4 nhan c6 nhu cau Cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién voi dat doi véi nha &, cong trinh xay dung thudc trudng hop phai
xin phep xay dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 148, khoan 3 Piéu 149 Luat Pat
dai (néu co).

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chimg nhan doi voi
truong hop o nhiéu nguoi chung quyén st dung dat, chung quyén so hitu tai
san gan lién voéi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.
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b) Péi Véi truong hop thyc hién thi tuc dang ky, cap Gidy chiing nhdn lan
ddu cho nguoi goc Viét Nam dinh cuwr & nwéc ngoai

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sé 15 tai Phu luc
ban hanh kém theo quyét dinh nay.

- Céc loai gidy to vé mién, giam nghia vy tai chinh (néu co).

- Giay ching nhan quyén st dung dat da cap (d6i voi trudong hop Ping
ky, cap Gidy chiing nhan d6i voi thira dat c6 dién tich ting thém do thay doi
ranh giGi so voi Gidy ching nhan da cap);

- Ban trich luc ban db dia chinh(néu cd), hoic ban d6 dia chinh khu dat
hogc chinh ly ban d6 dia chinh hoic manh trich do ban d6 dia chinh

- Mot trong cac loai giay to quy dinh tai Biéu 137, khoan 1, khoan 5 Biéu
148, khoan 1, khoan 5 Diéu 149 Luat Pat dai, so d6 nha &, cong trinh xay dung
(néu co), Picu 11 Quyét dinh s6 18/2026/QP-UBND ngay 02/3/2026 cua Uy
ban nhan dan tinh Bac Ninh Ban hanh Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
Luat Pat dai; cac Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
cua Luat Dat dai, Nghi quyét caa Québc hoi trén dia ban tinh Bac Ninh.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo quy dinh caa phép
luat vé dan su dbi vai truong hop nhan thira ké quyén str dung dat chua duoc
cap Giay chang nhan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 45 Luat Dat dai.

- H6 so thiét ké xay dung cong trinh da duoc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh hodc d3 co van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung d6i véi truong hop ching nhan quyén so hitu céng trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma chu so hitu cong trinh khdng ¢6 mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 149 Luat Pat dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cia phap luat vé xay dung.

- Chting tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy ching nhan doi voi
truong hop c6 nhiéu nguoi chung quyén sir dung dat, chung quyén so hitu tai san
gan lién voi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luét vé dan sy doi véi
truong hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

¢) Poi Véi trwong hep thuc hién thi tuc cap Gidy chiing nhdn cho cé
nhan, céng dong dan cw, hé gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai
dd c6 Théng bdo xdc nhan Két qua dang ky dat dai

- Pon diang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo MAu s 15 tai Phy luc
ban hanh kém theo quyét dinh nay.

- Théng bao x&c nhan két qua dang ky dat dai.

3.2. Sé Iwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:
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- Béi voi xa dong bang, trung du: Khéng qua 30 ngay lam viéc, bao gom:

+ Thuc hién thi tuc tham dinh, xem xét hd so: 12 ngay 1am viéc:

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat: 15 ngay lam viéc

+ Thoi gian ky cap Gidy chung nhan quyén st dung dit khong qué 03
ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cua
co quan thué.

- Ddi voi céc x& mién ndi, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, vung co dieéu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan: Khong
qua 38 ngay lam viéc, trong do:

+ Thuyc hién thi tuc tham dinh, xem xét hd so: 20 ngay 1am viéc:

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat: 15 ngay lam viéc

+ Thoi gian ky cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat khong qua 03
ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cua
co quan thug.

- Thoi gian trén khong bao gom thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi su
dung dat, thoi gian xem xet xu Iy doi vei truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat; thoi gian trung cau giam dinh (néu co).

(5) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.

(6) Co quan, nguwoi thuwc hién thu tuc hanh chinh:

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.

’ - Co quan, nguoi truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh
te/Phong Kinh té Ha tang va b6 thi.
- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué, Chi nhanh Vian phong diang
ky dat dai.

(7) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Théng bao x&c nhan két qua dang ky dat dai.

- Giay chiing nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé):

Theo quy dinh cua Luét phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 15 va Mau s6 16 tai Phy luc ban hanh kém theo quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh
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7. Xac dinh lai dién tich dit ¢ caa ho gia dinh, ca nhan da dwoc cap
Gidy chitng nhan truéc ngay 01 thiang 7 nim 2004

(1) Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Khi nop cac glay to quy dinh, ngudi yeu cau dang ky dugc lua chon nop
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhéan hd so kiém tra dbi
chiéu hoic nop ban chinh gidy t& hodc nop ban sao gidy to dd co cong chung
hoic chiing thuc theo quy dinh cua phép luat vé céng chang, chiing thuc; trudng
hop nop hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndép phai dugc sb hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong chiing, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Truong hop nop ban sao hoic ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau diang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hé so, kiém tra tinh day du
cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Chuyén hd so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi.

Buéc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi thuc hién:

- Truong hop ho so khong day du, khong hop 18, 1am vin ban tra lai hd so
d6ng thoi hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so hoic b sung ho so.

- Trudng hop ho so hop 18:

+ Théng bao cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap hd so
cap giay ching nhan lan dau.

+ Kiém tra hd so cp gidy ching nhan trudce ddy, trudng hop du diéu kién
xéac dinh lai dién tich dat & theo quy dinh thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
x4 xac dinh lai dién tich dat & va cap Giay chiing nhan cho ngudi sir dung dat

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cdp x4 ky Gidy chimg nhan quyén st
dung dat

Buréc 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi:

Chuyén Gidy chimg nhén quyén sir dung dat ¢én Trung tdm hanh chinh
cong cap xa dé tra két qua cho nguoi st dung dat. Chuyén hd so kém theo ban
sao Gidy chtiing nhan da cdp dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap Xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phdn hé se

- Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18
tai Phu luc 1V ban hanh kem theo quyét dinh nay.

- Giay ching nhan da cap.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi Véi

truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.

- Cac loai gidy to v& mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).

Sé lweng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 20 ngay lam viée

Déi vai cac xa miél} nui, ving sau, vung xa, ving co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung c6 dieu Kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khéng qua 30 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, ho gia dinh.

(6) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap x4.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong
Kinh té Ha tang va Do thi.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

(7) Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Giay ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I phi va cac van
ban quy pham phép luat hudng dan Luat phi va I¢ phi.

~(9) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo

quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kign thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
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8. Trinh tu, thu tuc xac dinh dlen tich dat & déi véi trwomg hop Gléy
chirng nhan quyén sir dung dat da cap truéc ngay 01 thang 7 nam 2004
khong thudc truwong hop quy dinh tai khoan 6 Piéu 141 caa Luat Pt dai
ma chwa xac dinh cu thé dién tich dat & hoac dién tich dat & trén Glay
chirng nhan quyén str dung dat da Cf’lp khong dung quy dinh theo quy dinh

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau ding ky ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hozc nop ban
chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to dd co cong chung hoic chang thyc; truong
hop nop hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc cdng chiing, chang thuc.

Déi voi tredng hop nguoi sur dung dat dé nghi dinh chinh thay doi trén
Glay chang nhan da cap thi ngudi yéu cau dang ky ndp ban goc Giay chiing nhan
da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai giay to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh day du
cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Chuyén ho so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi.

Buéc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi thuc hién:

- Trudng hop ho so khong day dii, khong hop 18, 1am vin ban tra lai ho so
d6ng thoi hudng dan ngudi ndp ho so 1am lai ho so hodc b sung ho so.

- Thye hién trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop khu da
¢ ban do dia chinh; Pdi véi noi chua c6 ban dd dia chinh va trong hd so ding
ky, cAp Gidy ching nhan da c6 manh trich do ban d6 dia chinh hoac chinh Iy ban
d6 dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh trich do ban d6 dia chinh theo quy
dinh; truong hop trong ho so dang ky, cdp Gidy chiing nhan chua c6 manh trich
do ban do dia chinh thi huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh,
do dac chinh Iy thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic
thira dat khong phl hop véi ban d6 dia chinh theo quy dinh.

- Trudng hop hd so hop 18:

- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang
ky dat dai dé chuyén ho so cip Gidy ching nhan 1an dau, hd so dia chinh

- Pbi véi trudng hop thira dat ¢d phan dién tich ting thém chwa dugc cap
Gidy chimg nhan quyen st dung dat: Niém yét cong khai két qua kiem tra, ra soéat
theo Mau s0 17 tai Phy lyc ban hanh kem theo quyet dinh nay tai tru so Uy ban
nhan dan cap x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién voi dat trong thoi gian 15
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ngdy, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung da
cong khai (néu co).

- Kiém tra, ky x4ac nhan manh trich do ban dd dia chinh (d6i véi truong
hop ban trich do chua dugc ky duyét) theo quy dinh. Truong hop trong hd so
dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién
véi dat chua ¢6 manh trich do ban dd dia chinh thi d& nghi don vi do dac ¢
Gidy phép vé hoat dong do dac, thanh 1ap ban do dia chinh thuc hién viéc trich
do ban d6 dia chinh; don vi do dac c6 trach nhiém thyuc hién trich do ban d6 dia
chinh trong thoi gian khdng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi
cua cap x4, ngudi s dung dat phai tra chi phi theo quy dinh.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc xac dinh lai
dién tich dét ¢, diéu kién cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat theo quy dinh caa phép luat vé dat dai doi véi phan dién
tich tdng thém:

+ Truong hop du diéu kién thi chuyén thong tin dia chinh theo miu Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 tai
Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay dén co quan thué dé co quan thué xéac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi st dung dat, chu so hitu tai
san gan lién véi dat.

- Sau khi nhan dugc théng béo ciia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh hoic duoc ghi ng nghia vy tai chinh thi hoan thién hd so trinh Chu
tich Uy ban nhan déan cap x4, ho so gom:

+ Du thao Gidy chimg nhan quyén st dung dat.

+ H6 so dat dai.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Gidy chimg nhan quyén str
dung dat.

Buwéc 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi:

Chuyén Giay chting nhan quyén str dung dat hoic Thong bao két qua
dang ky dat dai dén Trung tdm hanh chinh cong cap xa dé tra két qua cho
nguoi s dung dat. Chuyén ho so hodc Thong bao két qua dang ky dat dai dén
Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai,
ho so dia chinh.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap Xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phan hé so

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 18
tai Phy luc 1V ban hanh kém theo quyét dinh nay.

- Giay chtng nhan da cap.
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- Ban trich luc ban d6 dia chinh (néu c6), manh trich do ban d6 dia chinh
hodc chinh Iy ban d6 dia chinh ddi véi truong hop chua cip theo Ban d dia chinh,
va thira dat c6 phan dién tich tang thém;

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy dbi véi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).

Sé lwgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: kndng qua 20 ngay lam viéc

Ddi véi cac xa miép nui, vung sau, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung c6 dieéu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khéng qué 30 ngay lam viéc.

Thoi gian trén khdng bao gom thoi gian co quan ¢6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi su
dung dat, thoi gian xem xet xu Iy doi voi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yeét cong khai, dang tin
trén phuong ti¢n thong tin dai chung...

(5) Péi tweng thuec hién thi tuc hanh chinh: ca nhan, ho gia dinh.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong Kinh
té Ha tang va Do thi.

- Co quan phol hop (néu c6): Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai, Van
phong dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co):

Theo quy dinh cua Luét phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1€ phi.
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9. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cap lan dau cé sai sot

(1) Trinh te thgc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Khi ngp ho so, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bg tiep nhan ho so kiém tra doi chieu hoac nop ban
chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di c6 cong chirng hoac chung thue; truong
hop nop héd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc cdng ching, chang thuc.

Poi voi truong hop ngudi St dung dat dé nghi dinh chinh thay doi trén Gidy
ching nhan da cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Giay chiing nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hda céc loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau déng ky phai nop ban chinh cac
giay to thuoc thanh phan ho so theo quy dinh.

Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so, kiém tra tinh day du
cua thanh phan ho so va cap Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop chua déy du thanh phéan ho so thi tra ho so kem Phicu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Chuyén hd so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi.

Buréc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi thuc hién:

- Truong hop hé so khong gi?ly du, khong hop 18, lam van ban tra lai ho so
dong thot1 hudng dan nguoi ndp ho so lam lai ho so hoac bo sung ho so.

- Truong hop hd so hop 18:

- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong déng
ky dat dai dé chuyen hé so cip Gidy ching nhan lan dau dé kiém tra ho so, lap
bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguy@n nhan sai sot.

- Trinh Chu tich ij ban nhan dan cap x4 xac nhan noi dung dinh chinh
trén Glay ching nhén da cap hodc cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dat.

Bugc 3: Chu tich Uy ban nhén dan cip x4 ky Gidy chtng nhan quyén sir
dung dat

Buéc 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va D6 thi:

Chuyén Gidy chimg nhan quyén sir dung déat den Trung tdm hanh chinh
cong cap xa de tra ket qua cho nguoi su dung dat. Chuyen ho so kem theo ban
sao Giay ching nhéan da cap dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai d€ cap
nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phin ho so

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v&i dat theo Mau s 18 tai
Phu luc IV ban hanh kém theo quyét dinh nay.

- Ban gbc Gidy ching nhéan da cap.

- Gidy to chting minh sai sot thong tin cua ngudi dugce cap Giay ching
nhan so vdi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hoic sai sét thong tin vé
thira dat, tai san gan lién voi dét so v6i thong tin trén Gidy ching nhan da cap.

- Van ban vé viéc uy quyén theo quy dinh cta phap luat vé dan su ddi véi
truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 08 ngay lam viée

Doi v6i cac xa mién nii, hai dio, ving sdu, ving xa, ving ¢6 dicu kién
kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hdi dac biét khé khan
thi thot gian thuc hién khong quéa 18 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

- C4 nhéan, Cong ddng dan cu.

- Tb 9h1’1’c trong nude; to chuc téq giao, td chirc ton giao tryc thudc; td
chure kinh te co V6n’déu tu nudc ngoai; to chirc nug’yc ngoai co chl'rc nang ngoai
giao; to chirc kinh té; nha dau tu tring thau hodc t6 chirc kinh té do nha dau tu
trang thau thanh 1ap dé thuc hién du an; Céng Lty nong, 1am truong quan ly, su
dung (d6i vé6i trudong hop giao dat khong thu tién str dung dat quy dinh tai Piéu
118 Luat Pit dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat bat dai; cho phép chuyén myc dich su dung dat ma nguoi su
dung dat khong phai ndp tién su dung dat, tién thué dat; cac truong hop dugc
mién toan bd tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh
cua Chinh phu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhin dan cép xA.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong
Kinh t&¢ Ha tang va D06 thi

- Co quan phdi hop (néu c6): Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai

(7) Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): 'I:heo quy dinh ctua Luat phi va 1€ phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

" (9) Tén méu don, mau to khai: Mau s6 18 tai Phy luc ban hanh kém theo
quyet dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khdng quy
dinh
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10. Thu héi Giiy chirng nhin da cap lin diu khong dung quy dinh
cia phap luat dat dal do ngu’o’l st dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi
dat phat hién va cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so va chuyén ho so dén
Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi.

Buéc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi thuc hién:

- Thong bao cho Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai chuyén ho so cap Gidy ching nhan lan dau dé kiém tra, xem xét va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap x& quyét dinh thu hoi Gidy chung nhan da cap
khong dting quy dinh cua phép luat dat dai.

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu
152 Luat Pat dai theo dung quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
Gidy chung nhan.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Cap X cap Glay chung nhan (Déi véi
truong hop cap lai Gidy chimg nhan quyén st dung dat).

Buoc 3: Chu tich Uy ban nhan dén Cap x& Ky Quyét dinh thu hoi Giéy
ching nhan quyén su dung dat; Ky cap Giay ching nhén quyen sit dung dat
(Dbi véi truong hop cap lai Gidy ching nhan quyén sir dung dat.

Buéc 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi

(;huyén qGiéy ching nhén quyén sir dung QQ‘[ dén Trung tam hanh chinh
cong cap xa de tra ket qua cho nguoi su dung dat. Chuyen ho so kem theo ban
sao Gidy chuang nhén da cap dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cép
nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phan hé so

- Van ban kién nghj viéc cap Gidy chung nhan khong dang quy dinh cua
phap luat dat dai (ban chinh);

- Giay ching nhan da cap (ban goc).

- Cac loai giéy to v& mién, giam nghia vy tai chinh (néu co) dbi véi
truong hop cap lai Gidy chtng nhan.

Sé lwgng ho so: 01 bo

(4) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thu hdi Gidy chang nhan da cap khéng qué 25 ngay 1am viéc.
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- Thoi gian thyc hién ding ky, cap lai Gidy ching nhan sau thu hoi khong
qua 20 ngay lam viéc (trong do thoi gian cap Gidy chiing nhan la khdng qua 03
ngay lam viéc ké tir khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh).

Ddi véi cac xa miép nui, vung sau, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién thu hoi Giay chiing nhén da cap la khdng qua 35 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Giay chirng nhan sau thu hoi la khdng qué 30 ngay lam viéc.

Thoi gian trén khdng bao gom thoi gian co quan ¢6 tham quyén xéac dinh
nghia vu tai chinh ve dat dai, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi su
dung dat, thoi gian xem xet xu Iy doi vei truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yeét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai chung...

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- C4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

- To chuc sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Bieu 118 va khoan 3
bieu 120 Luat bat dai hodc truong hop quy dinh tai Dieu 119 va khoan 2 biéu
120 Luat Pat dai ma dugc mien toan bo tien s dung dat, tien thué dat cho ca
thoi han thué.

(6) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong
Kinh té Ha tang va Do thi;

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Van phong ding ky dét dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

(7) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan da cap sai quy dinh cua phéap luat.

- Gidy chang nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I phi va cac van
ban quy pham phép luat hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy
dinh.



39

11. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia,
khong dau thau lya chon nha dau tw thue hién dw an c6 sir dung dat doi véi
ca nhan la can bg, cong chirc, vién chire, si quan tai ngii, quan nhan chuyén
nghiép, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si
guan, ha si quan, cong nhan cong an, nguwoi lam cong tac co yéu va nguoi
lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc
ma chwa dwgc giao dat &, nha &; giao vién, nhan vién y té dang cong tac tai
cac xa bién gioi, hai dao thuoc vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
vung co diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan nhung chua co dat 0,
nha & tai noi cong tac hoac chwa dwgc huwéng chinh sach hé tro vé nha &
theo quy dinh cta phap luat vé nha &; c4 nhan thwong trua tai xa ma khong
c6 dat & va chua dwgc Nha nudc giao dat & hoac chuwa dwgc hwong chinh
sach ho trg’ vé nha & theo quy dinh cua phap luat vé nha &

(1) Trinh te theec hién

Buée 1: Hang nam, Uy ban nhan dan cp xi thong bao cho ca nhan khéac c6
nhu cau st dung dat ndp hd so dé nghi giao dat ¢ (cin clr vao quy dat da duoc xac
dinh vao muc dich dat ¢ theo quy hoach ma chua giao tai dia phuong thudc
truong hop giao dat khéng dau gia quyén sir dung dat hoic dau gia quyén sir dung
dat & cho c nhan khong thanh do khong c6 nguoi tham gia).

Burde 2: C4 nhan ¢6 nhu ciu sir dung dat nop hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng.

Buée 3: Uy ban nhan dan cdp xa thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat
khong dau gia quyén sir dung dat.

Buéc 4: Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia
quyén st dung dat theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cip x3.

Bude 5: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi hoan thién ho so
dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh giao dat cho cé
nhan du diéu kién.

Buéc 6: Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh giao dét

Buée 7: Phong Kinh té&/Phong Kinh té Ha ting va D6 thi

- Chuyén thong tin dia chinh theo MAau sé 19 tai Phu luc ban hanh kém
theo quyét dinh nay cho co quan thué (dé x4c dinh nghia vuy tai chinh vé Thué
st dung dat phi néng nghiép, Trudc ba ...).

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xi ky Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh hoic nhan
duoc Thong bao dd hoan thanh nghia vu tai chinh cua co quan thué.

Buwéc 8: Chu tich Uy ban nhan dan cap xi ky Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat.
Budc 9: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va D6 thi:

Chuyén Giéy chimg nhén quyén sir dung dat ,dé'n Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong dé tra két qua cho nguoi st dung dat. Chuyéen ho so dén Chi
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nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat dai, hd
so dia chinh

(2) Cach tharc thuc hién

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phdan hé se:

- Don theo Mau s6 01 tai Phu luc 1V kém theo quyét dinh nay.

- Cac loai gidy to vé mién, giam nghia vu tai chinh (néu co).

Sé lweng ho so: 01 bo.

(4) Thoi hgn gidi quyét

Khong qua 35 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

POi v6i cac X3 mién nai, ving ¢ diu kién kinh & - xa hoi kho khan;
vung c6 diéu ki¢n kinh t€ - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khéng qué 45 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

(6) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong
Kinh té Ha tang va Do thi.

- Co quan phdi hop: Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giao dat theo Mau s0 06 tai Phu Iyc tai Phy luc ban hanh kém
theo quyét dinh nay.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luét phi va 1€ phi va cac vin ban quy pham phap
luat hudng dan Luét phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghj giao dat theo Mau s6 01; Quyét dinh giao dat Mau sb 06 tai
Phu luc ban hanh kem theo quyét dinh nay.

(10) Y&u cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- Y&u cau: Can clr vao quy dat da duoc xac dinh vao muyc dich dat (’3’ theo
quy hoach ma chua giao tai dia phuong thudc truong hop giao dat khong dau gia
quyeén st dung dat hodc dau gid quyen st dung dat & cho c4 nhan khong thanh do
khong cé nguoi tham gia.

- Piéu kién:

+ C4 nhan thudc ddi tuong thudng tra hodc cong tac tai dia ban x3 gom:
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(1) Ca nhan 1a can by, cong chirc, vién chiic, si quan tai ngii, quan nhan
chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan va vién chic qudc phong, si
quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngudi lam cong tac co yéu va nguoi 1am cong
tac khac trong to chirc co yéu huong lwong tir ngan sach nha nudc ma chua duoc
giao dét &, nha &;

(ii) C4 nhan 1 gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi,
hai dao thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét kho khian nhung chua cé dét &, nha & tai noi cong tac hoac chua
duoc huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cia phap ludt vé nha o;

(ii) C4 nhan thuong tra tai xi ma khéng c6 dat & va chua duoc Nha nude
giao dat ¢ hodc chua duoc hudng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh cta
phap luat vé nha 6.
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12. Tang cho quyeén sir dung . dat cho Nha nuéc hoic cong dong dan cw
hodic mé rong dwdng giao thong ddi véi truong hop thira dat chwa dwoc cip
Giay chieng nhan

(1) Trinh te theec hién
Buge 1: Nguoi sir dung dét nop ho so tai Trung tam Phyc vy hanh chinh

cong. Truong hop co bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cap Xa v6i nguoi su dung
dat vé viéc tang cho quyén si dung dat thi ngu’OI str dung dat khong phai nop ho so.

Buéc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va D6 thi to chac thuc hién:

- Thye hién trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop khu da
c6 ban db dia chinh; Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh, do
dac chinh ly thtra d4t déi vai thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh hoic thira
dat khong phu hop véi ban d6 dia chinh theo quy dinh.

- Chuyén h6 SO Qén Vian phong dang k}'l‘dét dai hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai d¢ chinh ly, cap nhat vao ho ho dia chinh.

Bugc 3: Ngudi sir dung dat, chu so hivu tai san gan lien voi dat thyc hién
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay chung nhan lan dau
theo quy dinh doi vai phan dién tich con lai caa thira dat (néu cd).

(2) Cach thitc thec hign

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phan hé so"

, Vin ban tang cho quyen sir dung dat hoac bién ban hop gitra dai dién thon,
ap, lang, ban, budn, bom, phum, soc, t6 dan pho, diém dan cu véi nguoi s dung
dat ve viéc tang cho quyen str dung dat.

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Thoi gian giai quyét déi véi truong hop ting cho quyén sur dung dat l1a
khdng qua 10 ngay lam viéc.

Déi voi cac xa miép nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung co dicu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khdng qua 20 ngay lam viéc.

o0 Doi twong there hi¢n tha tuc hanh chinh: T6 chic, c& nhan, cong
dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

(6) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap x4

Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong
Kinh té Ha tang va D6 thi
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Co quan phdi hop: Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

(7) Két qud theec hign thii tuc hanh chinh: Chinh ly, cap nhat vao ho ho
dia chinh, co so dir liéu dat dai.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9) Tén mdu don, mau to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang
quy dinh.
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~13.Sirdung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat
két hogp da muc dich

(1) Trinh te thgc hién:

Bugc 1: Nguoi ¢d yéu cau nop ho so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong. Khi nop ho so, nguoi st dung dat duoc lya chon nop ban sao giay to va
Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, doi chiéu hoac nop ban
chinh giay to hodc nop ban sao giay to da co cong chung hodc ching thuc theo
quy dinh cua phap luét vé cdng ching, ching thuc. Truong hop nop ho so theo
hir)h thac truc tuyén thi ho so ndp phai duoc s6 hda tir ban chinh hoac ban sao
giay to da dugc cong ching, ching thuec.

Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén
Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi

Buéc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi:

- Truong hop ho so khong cjéy du, khong hop 1€, lam vén ban tra lai ho so
dong thoi huong dan ngudi ndp ho so lam lai ho so hodc bo sung ho so.

- Truong hop ho so hop 18, chu tri, phdi hop véi cac s6, nganh c6 lién
quan to chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia (néu can thict);

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

~ Buoc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét chap thuan hozc khong
chap thuan phuong én st dung dat ket hop; gui co quan ti€p nhan ho so dé tra cho
nguoi €O Yéu cau; truong hop khong chap thuan thi co van ban tra 1o va néu rd ly do.

Buée 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi chuyén ket qua
cho Trung tdm hanh chinh cong dé tra két qua cho nguoi sir dung dat.

(2) Cach tharc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng ho so:

Thanh phdn hé se

a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an sir dung dét két hop da muc dich
bao gom:

- Van ban dé nghi sir dung giét két hop da muc dich theo Mau s 24 tai
Phu luc IV ban hanh kém theo quyét dinh nay.

- Phuong 4n sir dung dat két hop.

- Giay chiing nhan da cap hoac mot trong céc loai gidy to vé quyén sur
dung dat theo quy dinh cua phéap luat (néu co).

b) Hb so gia han phuong an su dung dat két hop da muc dich: Van ban dé
nghi gia han phuong an sir dung dat két hop.

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi hgn gidi quyét:
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- Thoi gian thuc hién viéc tham dinh, phé duyét phuong an st dung dat
két hop khong quéa 10 ngay. Déi véi cac xa mién nii, ving co diéu kién kinh té -
Xa hoi kho khan; Vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khéng qué 15 ngay.

- Thoi gian gia han phu:ong an str dung dat két hop la 'khdng qua 07 ngay
lam viéc. Déi véi cac X3 mién nui, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khéng
quéa 15 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:

- Ca nhan.

- Cong dong dan cu.

- T6 chue.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong Kinh
té Ha tang va Do thi.

- Co quan phdi hop: céac so, nganh co lién quan.

(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh:

- Vin ban chap thuan Phuong an st dung dat két hop da muc dich.

- Van ban khong chap thuan phuong an st dung dat két hop (ddi Véi
treong hop khong du dicu kién chap thuan).

- Vanban chap thuan gia han Phuong an str dung dat két hop da muc dich
doi voi truong hop xin gia han.

- Vin ban khdng chap thuan gia han Phuong an sir dung dat két hop.

(8) Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9)Tén mdu don, mdu to khai: Mu s6 24 tai Phy luc IV ban hanh kém
theo quyét dinh nay.

(10) Y&u cdu, diéu kign thgec hién thi tuc hanh chinh

a) Biéu kién vé cac loai dat duoc sir dung két hop da muc dich:

- Bat nong nghiép duoc sir dung két hop véi muc dich thuong mai, dich
vy, chan nudi, trong cay duoc liéu.

- Pt st dung vao muc dich cong cong duoc két hop voi muc dich thuong
mai, dich vu.

- Pat xay dung cdng trinh su nghiép duogc st dung két hop voi muc dich
thuong mai, dich vu.

- Bat & duoc sur dung két hop véi muc dich néng nghiép, thuong mai, dich
vy, cOng trinh su nghiép c6 muc dich kinh doanh.

- D4t c6 mat nudc la ao, ho, dam; QQt c6 mat nudc chuyén dung va dat
sGng ngoi, kénh, rach, suoi dugc st dung ket hop da muc dich.
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- it ton gido, dat tin ngudng duoc sur dung két hop véi muc dich thuong
mai, dich vu.

- Dét thuoc nhom dat néng nghiép, dat thuoc nhom dat phi ndng nghiép
duogc stir dung két hop muc dich néng nghiép, xay dung céng trinh ha ting buu
chinh, vién théng, cong nghé, thdng tin, quang cao ngoai troi, dién mat troi.

b) Yéu cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khong lam thay d6i loai dat theo phan loai dat quy dinh va da dugc xac
dinh loai dét tai giay to vé quyén sir dung dat theo quy dinh.

- Khéng 1am mét di diéu kién can thiét dé tr lai sir dung dat vao muc dich chinh;

- Khéng anh hudng dén qudc phong, an ninh.

- Han ché anh hudng dén bao ton hé sinh théi ty nhién, da dang sinh hoc,
canh quan moi truong.

- Khong 1am anh hudéng dén viéc sir dung dat cua cac thira dat lién ke.

- Thuc hién day du nghia vy tai chinh theo quy dinh.

- Tuan thu phap luat cd lién quan.

¢) Yéu cau vé pham vi str dung dét két hop da muc dich:

- Str dung dat vao muc dich két hop khéng thudc truong hop chuyén muc
dich sir dung dat.

- Dién tich dat sir dung vao muc dich két hop khdng qué 50% dién tich dat
str dung vao muc dich chinh, Diéu kién quy dinh tai diém nay khong ap dung doi
Vvéi dat o sir dung két hop da muc dich, céac loai dat két hop muc dich hoat dong
khoang san.

- Cong trinh xay dung trén dat ndng nghiép dé sir dung dat két hop da myc
dich phai c6 quy mé, tinh chat phu hop, dé dang théo da. Dién tich dat xay dung
cong trinh dé str dung vao muc dich két hop trén dat trong laa, dat 1am nghiép thuc
hién theo quy dinh ciia Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong lta va phap luat vé
Iam nghiép. Pat c6 mat nudce khong duoc san lap 1am thay doi dong chay, dién tich
bé mat nudc, chidu sau tang nudc.

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop phai
ph hop véi quy dinh cta phap luat vé xay dung hoic quy dinh cua phap luat khac
cé lién quan;”

- Thoi gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qué thoi han si
dung dat con lai cia muc dich chinh.

d) Piéu kién dbi vai truong hop don vi sy nghiép cong lap st dung dat
xay dung cdng trinh sy nghiép két hop véi thuong mai, dich vy thi phai chuyén
sang thué dat tra tién thué dat hang nam déi véi phan dién tich két hop do.
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14, To chirc kinh_ té nhan chuyen nhwong, thué quyen sit dung dat,
nhan gop von bang quyen str dung dat dé thue hién du an diu tw

(1) Trinh tg theec hién:

Buéc 1: T6 chtc kinh té c6 yéu cau gui hd so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Khi ngp ho so, to chirc kinh té duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xuat
triph ban chinh dé can bo ti§p nhan ho so kiém tra, doi chiéu hoac nop ban chinh
giay to hoac nop ban sao giay to da c6 cong ching hodc chung thuc theo quy dinh
cua phap luat ve cong chung, chung thuc. Truong hop nop ho so theo hinh thuc
truc tuyen thi ho so nop phai duoc so hda tir ban chinh hoac ban sao giay to da
duoc cdng chung, ching thyc.

~ Trung tam Phyc vu hanh chinh cong chuyén ho so dén Phong Kinh
te/Phong Kinh té Ha tang va Do thi

Buéc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha ting va D6 thi:

- Truong hop ho so khong cjﬁy du, khong hop I¢, lam van ban tra lai ho so
dong thoi hudng dan nguoi nop ho so lam lai ho so hoac bo sung ho so.
- Truong hop ho so hop 1¢, t6 chire tham dinh ho so, kiém tra thyc dia
(néu can thiét);

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

Buée 3: Chu tich Uy ban nhan dan cép xd ¢ van ban chap thuan hoac
khong chap thuan to chuc kinh té dwoc nhan chuyén nhuong, thué quyén st
dung dat, nhan gép von bang quyén s dung dat dé thuc hién du an dau tu trong
thoi han khong qua 05 ngay 1am viéc ké tr ngay nhéan duoc vén ban tham dinh
clia co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap tinh.

Budc 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi chuyén két qua
cho Trung tdm hanh chinh cong dé tra két qua cho nguoi stir dung dat

(2) Céch thac thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé se:

- Vin ban dé nghi chap thuan cho to chac kinh té nhan chuyén nhuong,
thué quyén str dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy an
dau tu theo MAau sb 23 tai phu luc 1V ban hanh kém theo quyét dinh nay

- Trich luc vi tri khu dit ma nha dau tu dé xuét thuc hién du an.

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan di ho so hop 1&. Poi véi cac
X& mién nui, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh
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té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khdng qua 25 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Té chic kinh té.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Kinh té/Phong Kinh
té Ha tﬁng va Do thi.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(7) Két qua thec hign thi tuc hanh chinh:

- Vin ban chap thuan t6 chic kinh t& duoc nhan chuyen nhuong, thué
quyen st dung dat, nhan gép vén bang quyén sir dung dat dé thyuc hién du an
dau tu ddi véi truong hop duoc chap thuan.

- Vin ban khong chap thuan to chic kinh té duoc nhan chuyen nhuong,
thué quyen st dung dat, nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thyc hién du
an dau tu d6i voi trudng hop khong dugc chap thuan.

(8) L¢é phi: Khong quy dinh.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Mau sé 23 tai Phu luc 1V ban hanh kém
theo quyét dinh nay.

(10) Y&u cdu, diéu kign thgec hién tha tuc hanh chinh

- Phu hop véi quy hoach st dung dat cap xa hodc quy hoach chung hoic
quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach nong thon da
duogc phé duyét va cong bé.

- Khoéng vi pham quy dinh cia phép luat vé dat dai hoac c6 vi pham quy
dinh cua phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da c6
hiéu luc phép luat cia co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung
dat vi pham quy dinh cua phép luat vé dat dai 4p dung ddi voi tat ca céc thira dat
dang st dung trén dia ban ca nudc.

- Viéc st dung dat thuc hién dy &n phat trién kinh té - xa hoi théng qua thoa
thuan vé nhan quyén st dung dat duoc thuc hién trong cac truedng hop sau day:

+ Cac trudng hop thuc hién du an khong thudc truong hop thu hdi dat dé
phat trién kinh té - x& hoi vi loi ich quéc gia, cong cong.

+ Pbi véi truong hop str dung dat dé thuc hién du an dau tu xay dung nha
& thuong mai thi chi duoc thoa thuan vé nhan quyén st dung dat o.

+ Céc truong hop khong sur dung vbn ngan sach nha nu6c va thuge truong
hop thu hdi dat dé phat trién kinh té - x& hoi vi loi ich qUOc gia, cong cong ma
nha dau tu Iya chon phuong an thoa thuan vé nhan quyén str dung dat, khong dé
xuat thu hoi dat.

- Truong hop t6 chac kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung
dat, nhan gop vén bang quyén su dung dat dé thuc hién dy an dau tu ma
chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién dy an dau tu thi phai thuc hién thém
trinh ty, tha tuc theo trinh ty chuyén muc dich sir dung dat.
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15. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cia Chi tich Uy
ban nhan dan cap xa

(1) Trinh te thgc hién:

Buwéc 1: Nguoi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai nop don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
~ Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén
Uy ban nhan dan cap xa.

Bueéc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc don phai thong
bdo bang van ban cho céc bén tranh Chap dat dai va Van phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai vé viéc thy 1y don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai, truong hop khdng thu Iy thi phai théng béo bang vin ban va
néu rd ly do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Bugc 3: Co quan tham muu ¢6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, to
chuc hoa giai gitra cac bén tranh chap, t6 chirc cudc hop cac ban, nganh co lién
quan d€ tu van giai quyet tranh chap dat dai (néu can thi€t) va hoan chinh ho so
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyet dinh giai quyet tranh
chap dat dai.

Buéc 4: Chu tich Uy ban nhan dan Cap x& ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chap va gui cho cac bén tranh chap, cAc to chuic, ca nhan co quyén va nghia vy
lién quan.

(2) Céch thac thyc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

a) Thanh phan ho so

~ Thanh phﬁn hd so co quan quan 1y dét dai trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap x&, bao gom:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai;

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cap xa; bién ban lam viéc voi cac
bén tranh chap va nguoi 6 lién quan; bién ban kiém tra hi¢n trang dat tranh
chap; bién ban cudc hop céc ban, nganh co6 lién quan dé€ tu van giai quyet tranh
chap dat dai doi vei truong hop hoa giai khdng thanh (néu cd); bién ban hoa giai
trong qua trinh giai quyét tranh chap.

- Trich luc ban d6, hd so dia chinh, di liéu anh vién tham qua cac thoi ky
lién quan dén dién tich dat tranh chap (neu cd) va cac tai liéu lam chang ct,
chung minh trong qua trinh giai quyét tranh chap;

- Bao cao dé xuat va du thao quyét dinh giai quyét tranh chép.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.
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~ (4) Thei han gidgi quyét: Khdng qua 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu
cau giai quyet tranh chap dat dai.
‘ Ddi voi cac xa mién nui, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving
co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan khong qua 60 ngay.
(5) DPéi twong thurc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhén.
(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.
- Co quan phdi hop: Céc phong thuoc Uy ban nhan dan xa, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai c6 lién quan.
(7) Két qud thac hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.
(8) Lé phi (néu cd): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban
quy pham phéap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.
(9) Tén mdu don, méu t¢ khai: Khong quy dinh.
(10) Y&u cdu, diéu kign thgec hién tha tuc hanh chinh (néu co):
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16. Hoa giai tranh chap dat dai thudc tham quyen cap xa

(1) Trinh te thgc hién:

Buwéc 1: Nguoi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai ndp don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so thi chuyén hd so dén
Uy ban nhan dan cip xa.

Bueéc 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc don, Cha
tich Uy ban nhan dan cip x& phai thong béo bang vin ban cho céc bén tranh
chap dat dai va Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong diang ky
dat dai noi co dat tranh chap vé viéc thu Iy don yéu cau hoa giai tranh chip dat
dai, truong hop khdng thu Iy thi phai thdng bao bang van ban va néu rd 1y do.

Buwéc 3: Tham tra, x4c minh nguyén nhhan phat sinh tranh chap, thu thap
gidy to, tai liéu co lién quan do cac bén cung cap vé nguon gbc dat, qua trinh sir
dung dat va hién trang st dung dat.

Buéc 4: Thanh 1ap Hoi déng hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa
giai tranh chap déat dai gdm: Chu tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
la Chus tich Hoi dong, dai dién Uy ban Mit tran To qudc Viét Nam cép xa, dai
dién co quan c6 chiic ning quan 1y dat dai cap xa. TUy ting truong hop cu thé,
c6 thé moi nguoi dai dién cho cong dong dan cu quy dinh tai khoan 3 Piéu 6
Luat Dat dai; ngudi cd uy tin trong dong ho & noi sinh sdng, noi lam viéc; ngudi
c6 trinh d6 phép ly, c6 kién thirc x& hoi; gia lang, chic sic ton gido, ngudi biét
ré vu, viéc; ca nhan, to chuc khac ¢ lién quan tham gia Hoi dong hoa giai tranh
chap dat dai.

Buéc 5: To chirc cudc hop hoa giai ¢ sy tham gia caa cac bén tranh chép,
thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi c6 quyén loi, nghia vu
lien quan. Viéc hoa giai chi duogc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mit.
Truong hop mot trong cac bén tranh chap vang mat dén lan tha hai thi duoc coi
la viéc hoa giai khdng thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai duoc 1ap thanh bién ban, gom
cac noi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa
giai; tom tat noi dung tranh chap thé hién rd vé nguon gbc, thoi diém st dung
dat dang tranh chap, nguyén nhan phat sinh tranh chap theo két qua xac minh; y
kién cua Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhiing noi dung di duoc cac bén
tranh chap thoa thuan, khdng thoa thuan.

Bién ban hoa gidi phai c6 chix ky cua Chu tich Hoi dong, cac bén tranh
chap, treong hop bién ban gom nhleu trang thi phai ky vao tirng trang bién ban,
dong dau caa Uy ban nhan dan cap xa va giri ngay cho céac bén tranh chap, dong
thoi Iuu tai Uy ban nhan dan cap xa.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai thanh ma cac
bén tranh chap c6 y kién bang van ban khéac voi ndi dung di thong nhét trong
bién ban hoa giai thanh thi Cha tich Uy ban nhan dan cip xa to chuc lai cudc
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hop Hoi dong hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi vai y kién bd sung va phai 1ap
bién ban hoa giai thanh hoac khdng thanh.
- Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dan cap xa hudng dan

cac bén tranh chip gui don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap
tiép theo.

(2) Céach thac thyc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phdn hé se:

- Pon yéu cau hoa giai tranh chap dét dai (ban chinh);

- C4c gidy to co lién quan dén viéc str dung dat (ban pho t6 hoac cé cong
chung hoac co6 chang thuc).

Sé lweng ho so: 01 bo

(4) Theoi han gidi quyet Thoi han giai quyet khong qua 30 ngay ké tur
ngay nhan dugc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:

T6 chiic, ho gia dinh, c4 nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

- Co quan phdi hop: Céc phong thudc Uy ban nhan dan xa cé lién quan

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh:

Bién ban hoa giai co chix ky cua Chu tich Hoi ddng hoa giai, cac bén
tranh chap c6 mat tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai (co dong
dau Uy ban nhan dan cap xa);

(8) Lé phi (néu c6): Khong quy dinh

(9) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cd): Khong quy
dinh.
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17. Trinh tu, thi tuc cap Glay chieng nhan quyén sir dung dat, quyen
sé hiru tai san gan lien Voi dat doi véi trwong hop ngudi sic dung dat da
thuc hién chuyén déi quyen sir dung dat nong nghiép theo phu’o’ng an “don
dién doi thira” dwoc co quan c¢6 tham quyén phé duyét trueéc ngay 01 thang
8 nam 2024

(1) Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Khi nop cac glay to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra d6i
chiéu hoic nop ban chinh gidy t& hodc nop ban sao gidy to da co cong chung
hoac chiing thuc theo quy dinh cua phap luat vé cdng chang, chiing thyc; truong
hop nop hd so theo hinh thie truc tuyén thi hd so ndép phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong ching, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Truong hop nop bin sao hogc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thuoc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac glay to la gidy phep xay
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chiang nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hoac quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so, kiém tra tinh day du
cta thanh phan hd so va cip Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong
hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Chuyén hd so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi.

Buéc 2: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va D6 thi thuc hién:

a) Truong hop hd so khong day du, khong hop 1€, lam van ban tra lai hd
so dong thoi huéng dan nguoi ndp hd so 1am lai hd so hoic bd sung hd so.

b) Trudng hop hd so hop 18:

- T6 chirc tham dinh ho so

- Niém yét cong khai két qua klem tra, ra soét tai tru so Uy ban nhan dan
Cap x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lien véi dat trong thoi gian 15 ngay,
dong thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung da cong
khai (néu co).

- Kiém tra, ky xac nhan manh trich do ban d6 dia chinh (d6i voi truong
hop ban trich do chua dugc ky duyét) theo quy dinh.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua
phap luat vé dit dai.

Truong hop du diéu kién thi chuyén théng tin dja chinh theo mau Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 tai
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Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay dén co quan thué dé co quan thué xéac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi st dung dat, chu so hiu tai
san gan lién véi dat.

- Sau khi nhan dugc théng b&o cia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi no nghia vu tai chinh thi hoan thi¢n hd so trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap x4, ho so gom

+ Du thao Gidy chiing nhan quyén st dung dét.

+ Ho so dét dai.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Gidy chung nhan quyén sir
dung dat hoac Thong bao két qua dang ky dat dai dbi véi truong hop khong du
diéu kién cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat.

Buréc 4: Phong Kinh té/Phong Kinh té Ha tang va Do thi:

Chuyén Gidy chang nhan quyén st dung dat hoic Thong béo két qua
dang ky dat dai dén Trung tdm hanh chinh cong cp xa dé tra két qua cho nguoi
st dung dat. Chuyén hd so hodc Thong bao két qua dang ky dat dai dén Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phin, sé lwong hé so:

3.1. Thanh phan hé so

a) Pon ding ky dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s 15 tai Phy luc
IV ban hanh kém theo quyét dinh nay d6i voi truong hop chua duoc cap Giay
chang nhan. Pon ding ky bién dong dat dai theo MAu s6 18 tai Phu luc 1V ban
hanh kém theo quyét dinh nay (d6i véi truong hop da dugc cap Giay ching nhan);

b) Vian ban vé viéc giao nhan rudng dat (néu co);

c) Gidy chtng nhén da cap Truong hop nguoi su dung dat chua duogc
cap Gidy chtng nhan hodc Gidy chimg nhan da cap bi mat thi khong phai nop
Gidy ching nhan; dbi voi truong hop bi mat Gidy chtng nhan thi ngudi sir
dung dat thé hién thong tin vé viéc bi mét Gidy ching nhéan trén Pon ding ky
bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat.

3.2. S6 Iwong hé so: 01 b,

(4) Thoi han gidi quyét:

- B6i véi xa dong bang, trung du: Khéng qué 30 ngay lam viéc, bao gom:
+ Thyc hién thu tuc tham dinh, xem xét h6 so: 12 ngay lam viéc:

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat: 15 ngay lam viéc



55

+ Thoi gian ky cap Giay ching nhan quyen sir dung dat khong quéa 03
ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cua
co quan thué.

- Pdi véi cac xa mién nui, vung su, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, vung c6 dieu kién Kinh té - xa hoi dac biét kho khan: Khong
qua 38 ngay lam viéc, trong do:

+ Thuc hién thi tuc tham dinh, xem xét hd so: 20 ngay lam viéc:

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat: 15 ngay lam viéc

+ Thoi gian ky cap Gidy chiing nhan quyén su dung déat khong qué 03
ngay lam viéc ke tir khi nhan dugc thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh cua
co quan thue.

- Thoi gian trén khong bao gom thoi gian co quan ¢6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua ngudi su
dung dat, thoi gian xem xet xu ly doi vei truong hop st dung dat ¢ vi pham
phap luat; thoi gian trung cau giam dinh (néu co).

(5) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.

(6) Co quan, nguwoi thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.

’ - Co quan, nguoi truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Kinh
te/Phong Kinh té Ha tang va b6 thi.
- Co quan phéi hop (néu cb): Co quan thué, Chi nhanh Vian phong diang
ky dét dai.

(7) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Théng bao xac nhan két qua dang ky dat dai.

- Giay chiing nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé):

Theo quy dinh cua Luét phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va I€ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- MAu s6 15 va MAu s6 16 tai Phu luc ban hanh kém theo quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh
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STT

Thu tuc hanh chinh

Ghi
chu

Pang ky dét dai lan dau doi véi truong hop dugc Nha nuée
giao dat dé quan ly.

Xda dang ky thug, cho thué lai quyen st dung dat trong du an
xay dung kinh doanh két ciu ha tang.

Ping ky bién dong d6i voi truong hop thanh vién cua ho gia
dinh hodc c4 nhan dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghiép
tu nhan va str dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép.

Tach thira hoic hop thira dat.

Thu hoéi G1ay ching nhan da cap khong dung quy dinh cua
phap luat dat dai do nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan
lién voi dat phat hién va cip lai Gidy chimg nhan sau khi thu
hoi.

Dang ky blen dong d6i voi truong hop d6i tén hodc thay doi
thong tin vé nguoi su dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién
v6i dat hoac thay d6i s6 hiéu hoic dia chi cua thira dat thay
d6i han ché quyén sir dung dat quyen sO hiru tai san gan lién
v6i dét hodc co thay d6i quyén d6i voi thira dét lién ké; giam
dién tich thira dat do sat 1¢ tu nhién.

X6a ghi no tién str dung dat, 1 phi trudc ba trén Gidy ching
nhan da cap

Xac nhén tiép tuc s dung dat nong nghiép

Pang ky, cAp Gidy chimg nhan doi véi toan b dién tich dat
dang st dung theo quy dinh tai diém a, khoan 2 bic¢u 24 Nghi
dinh 101/2024/ND-CP

10

Cap doi Giay chiing nhan quyén su dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lién véi dat

11

Cép lai Gidy chtng nhan do bi mat

12

bang ky, cap Gidy ching nhén d6i véi truong hop da
chuyén quyén st dung dit trude ngay 01 thang 8 nim 2024
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ma bén chuyén quyén da duoc cép Gidy chimg nhan nhung
chua thyuc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

13

Ping ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat cho nguoi nhan chuyén nhuong
quyén st dung dét, quyén s& hitu nha ¢, cong trinh x4y dung
trong du 4n bat dong san

14

bang ky bién dong quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san
gin lién v6i dat trong cac trudng hop chuyén doi quyen su
dung dét nong nghi¢p ma khong theo phuong an don dién, doi
thira; chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyen s dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién VoL dat, gop von bang quyén sir
dung dét, quyen s& hiru tai san gin lién véi dat; cho thué, cho
thué lai quyén sir dung dat trong du an xay dung kinh doanh
két cau ha téng; ban hodc tang cho hoac dé thira ké hodc gop
vbn bang tai san gan lién véi dat thué cuia Nha nudc theo hinh
thire thué dat tra tién hang nim; mua ban nha & ¢6 thoi han

15

Dang ky blen dong thay d6i quyén str dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap t6
chie hodc chuyén d6i mé hinh t6 chiic, chuyen d6i loai hinh
doanh nghi¢p theo quy dinh cta phap luat vé doanh nghiép;
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cip Gidy ching nhén
cho timg thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu
dau tu dy an c6 nhu cau

16

bang ky bién dong dbi véi truong hop thay ddi quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién vé6i dat theo thoa
thuan cua cac thanh vién hg gia dinh hodc cua vg va chong,
quyén st dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam,
quyen O hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyen sir dung dét 1a tai san cong theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong; nhén
quyen su dung dat quyén sé hiru tai san gan lién Vo1 dat theo
két qua giai quyet tranh chdp, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai
hodc ban an, quyét dinh cua Toa an, quyét dinh thi hanh an
cua co quan thi hanh an da duoc thi hanh; quyet dinh hodc
phan quyet cua Trong tai thuong mai Viét Nam veé giai quyet
tranh chap gitta cac bén phat sinh trr hoat dong thuong mai
lién quan dén dét dai; nhan quyén sir dung dat, quyén 5O hiru
tai san gan lién VoL dat do xur ly tai san thé chap 1a quyen su
dung dat, tai san gan lién voi dat da dugc dang ky, bao gom
ca xir 1y khoan ng c6 ngudn goc tir khoan ng xau ciia to chirc
tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai




17

Ding ky bién dong chuyén muc dich st dung dat khong phai
xin phép co quan nha nudc c¢6 tham quyén

18

Ping ky, cap Gidy chung nhan dbi v6i truong hop ho gia
dinh, c4 nhan dang st dung dat khong dang muc dich da
dugc Nha nudce cong nhan quyén sir dung dat trude ngay 01
thang 7 nam 2014

19

Ping ky, cap Qiéy chung nhéan d,6i v6i truong hop chuyén
nhuong du an dau tu c6 sir dung dat

20

Ping ky tai san gan lién voi thira dat da dugc cap Glay chung
nhan hodc ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dit so VOl
ndi dung da ding ky, gia han thoi han sé hitu nha ¢ cua to
churc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh ctia phap
luat vé nha & ndi dung da dang ky

21

Huy két qua ding ky bién dong trén gidy chimg nhan

22

Pinh chinh Gidy chimg nhin da cip (Truong hop Gidy
chirng nhan da dang ky bién dong co sai sot).
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B. NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH
1. Pang ky dat dai 1an diu dodi véi trwong hop dwoc Nha nude giao
dat dé quan ly

(1) Trinh ty thwe hién:

Bugc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cap tinh sau day:

- Truong hop 13 t6 chirc duoc giao dat dé quan 1y thi nop hé so tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai; truong hop
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so thi chuyén hé so dén Van
phong dang ky dat dai.

- Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai nop ho so tai Vin phong ding ky

dat dai dbi v4i dat thude trach nhiém quan 1y cta Chi tich Uy ban nhan dan cap
tinh, cAp xA.

- Nguoi dai dién cho cong dong dan cu nop h6 so tai Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai doi voi dat giao cong dong dan cu quan ly.

Buée 2: Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh 1y h6 so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé liwong hé so:

- Thanh phdn ho so bao gom:

+ Pon dang ky dat Qai, tal san gén lién vé6i dat theo Mau sb 15 tai Phu luc
IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Bao cao két qua ra soat hién trang su dung dat theo Mau sb 154 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- 86 lwong ho so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 13 ngay lam viéc.

Pdi v6i cac x3 mién nii, ving siu, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 17 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi duoc giao dat dé
quan ly.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh:

+ Vian phong dang ky dt dai d6i v6i truong hop giao dat dé quan 1y cho to chiic.

+ Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai d6i véi cong dong dan cu dugc
giao dat dé quan ly.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: Van phong déng ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Khong.

(7) Két qua thuc hié¢n thii tuc hanh chinh: Lap, cap nhat, chinh ly hd so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh

(9) Tén méu don, mau to khai:

- Mau s6 15 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- MAu s6 15d tai Phuy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
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2. Xo0a dang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong duw 4n xay
dung kinh doanh két cau ha tang

(1) Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong cac dia diém trén
dia ban cap tinh:

- Truong hop t6 chire trong nude, to chirc ton gido, t chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc nude ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao, td chue kinh té ¢4 von dau
tu nude ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai ndp hd so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai.

- Truong hop ca nhén, cong ddng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai ndp ho so dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky dat dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to
va xuat trinh’bén chinh dé can bd tiép’ nhan ho so ki€m tra d61 chiéu hoac ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to' da co cong ching hodc chung thuc;
truong hop ndp ho so theo hinh thue trye tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa
tir ban chinh hoac ban sao gidy to da dugc cong ching, chung thuc.

Truong hop thyc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap thi
ndp ban géc Giay chirng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy da cua thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

~ Truong hop chua ddy di thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Buée 3: Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

- Xac nhén x0a cho thué, cho thué lai vao ‘Giéy chtmg nhan d3 cap cua
chu dau tu du an va tra Gidy chiing nhan cho chu dau tu dy an.

- Thu héi Gidy chtmg nhan di cap cia bén thué, bén thué lai dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co s dit lidu dat dai.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) Nép truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:



- Thanh phadn hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Miu s 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Giay chung nhan da gép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an da co
hi¢u lyc thi hanh hoac truong hop dau gia, giao quyén str dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu héi duoc
Giay chung nhan da cap.

+ Vin ban vé viéc x0a cho thué, x6a cho thué lai quyén su dung dat.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi véi
truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

- 86 lwong ho so: 01 bp

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc.

Dbi voi cac xa miér} nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung cé di€u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, tO chue ton giao truc thudc, t6
chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuéce

ngoai, t6 chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- Cé4 nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Khong

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Giay ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cd): Khong quy dinh

(9) Tén méu don, mau to khai:

Mau sé 18 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong



3. Ping ky bién dong doi véi trwong hop thanh vién cia hd gia dinh
hoac ca nhan dang si dung dit thanh lap doanh nghiép tuw nhan va sir dung
dit vao hoat dong san xuit kinh doanh ctia doanh nghiép

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau ding ky ndp hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cp tinh sau day: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky duoc lua chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic nop
ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chimg hodc chimg thuc
theo quy dinh ctia phap luat vé cong chimg, ching thyuc; trudng hop ndp hd so
theo hinh thuc truc myén thi hod so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong ching, ching thuc.

Trudng hop ndp ban sao hoidc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cip Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhén hd so thi
chuyén hé so dén Vian phong dang ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh déi voi truong hop
nguoi st dung dat nop manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy ching nhan di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hogc chua str dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi su dung
dat c0 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap méi Gidy chtng nhan quyén
str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Chinh 1y, cap nhat b1en dong vao hd so dia chinh, co so dir ligu dat dai;
Cap méi Gidy chimg nhan quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi
dat hodc xac nhdn thay ddi trén Gidy chimg nhan di cip ddi voi truong hop
khong phai thuce hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chutng nhan quyén st dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién v&i dat hodc gui co quan tiép nhan ho so dé
trao cho ngudi duoc cap. Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong
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viéc quy dinh tai diém nay khi co thong tin tir co so dit lieu duoc lién thong hodc
chimg tir hodic gidy to chbi"ng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop gidy ching nhén cap trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dit ¢ (bao gom gidy chimg nhan quyén st dung dat da
dugc xac nhén thay ddi trén gidy ching nhén hodc truong hop ngudi nhan
chuyén quyén st dung toan bd thura dat da duoc cap gidy chiing nhan mai tu
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giay chimg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢) thi Van phong Déng ky dat dai glri van ban xin ¥ kién va
thue hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat &
trén gidy chimg nhan da cap ciia co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan
lan dau.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lugng hé so:

Thanh phin ho so:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhéan d3 cip, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an cta Toa 4n nhan déan, quyét dinh thi hanh 4n cia co quan thi hanh an da co
hiéu luc thi hanh hodc truong hop déu gia, giao quyén str dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau caa Toa an, co quan thi hanh 4n ma khéng thu hoi duoc
Gidy chimng nhén da cap.

- Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép (trudng hop khong khai thac
duogc thong tin trén Co sd dir liéu quc gia vé dang ky doanh nghiép).

- Vian ban thoa thuan cia cac thanh vién trong ho gia dinh c6 chung quyén
st dung dat dong y dua quyén st dung dat vao doanh nghiép di dugc cong
chtmg hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luat d6i véi truong hop quyén s
dung dét cua ho gia dinh.

- Ban v& tach thira dat, hop thtra dat theo Mau sb 22a tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay d6i véi truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thia dat.

- Manh trich do ban dd dia chinh thia dat d6i voi trudng hop ngudi sir
dung dit ¢6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dét.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy dbi voi
truong hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién v&i dat théng qua
nguoi dai dién.

- 86 lwong ho so: 01 bp
(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 08 ngay 1am viéc.
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DPdi v6i cac xa miép nli, vung sél}, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép tu nhan sau
khi da thanh 14p.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Vian phong ding ky dét dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qud thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Giiy chimg nhan

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, méiu to khai:

- MAu s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu ki¢n thuc hign thii tuc hanh chinh (néu cd): Truong
hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thura dat, hop thira dat thi phai dam
bao diéu kién quy dinh tai Diéu 220 Luat Dat dai.
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4. Tach thira hodic hop thira dat

(1) Trinh tw thuc hién:

Buoc 1: Nguodi st dung dat nop hd so dén mot trong cac dia diém trén dia
ban cap tinh: Trung tim Phuc vy hanh chinh céng hodc Vin phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc chimg thuc;
truong hop ndp hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndp phai duge s hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy t& dd dugc cong ching, chimg thuc.

Déi voi truong hop thue hién xac nhén thay d6i trén Gidy chimg nhén da
cap thi ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Glay chung nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thu¢c thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to la gidy phép xay
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chung nhan dau tu, quyét dinh ph€ duyét hodc quyét dinh phé duyét dleu
chinh quy hoach x4y dung chi tiét, ban do diéu chinh quy hoach x4y dung chi tiét.

Burée 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day da thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai.

Buée 3: Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién:

*Truong hop ho so da c6 ban vé tach thira, hop thira dat:

Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyuc hién:

- Pbi chibu quy dinh tai Piéu 220 cta Luat Pat dai, Quyét dinh sb
18/2026/Qb-UBND ngay 02/3/2026 cua Uy ban nhan dan tinh quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 dleu ctiia Luat Dt dai; Cac Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Dét dai:

a) Truong hop hd so khong du diéu kién tach thira dat, hop thira dit hodc
truong hop ho so du diéu kién tach thira dét, hop thira dat nhung Gidy ching nhén
da cp khong c6 so dd thira dat hodc co so d6 thira dat nhung thiéu kich thude cac
canh hodc dién tich va kich thuéc cac canh khong thong nhat thi trong thoi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai tra ho so cho ngudi sir dung dt va thong bao rd 1y do.

b) Trudng hop khong thudce quy dinh tai diém a thi trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thua dat
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kém cac thong tin thira dit vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat, dong
thoi xac nhan vao Bén vé tach thira dat, hop thira dat dé hoan thién thi tuc dang
ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat ddi voi cac thira dat sau tach thira, hop thira, trir truong hop Ban vé tach thira
dat, hop thira dat do Van phong ding ky dét dai, Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai thyc hién.

b1) Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi nguoi sir
dung dat thi Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thue hién viée chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat
dai; cap Giay chung nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat cho cac thira dat sau khi tach thira dat hop thira dat; trao Gidy ching nhén
quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat cho nguoi duge cap.

b2) Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma c6 thay doi nguoi su dung dat
thi tra két qua 13 ban vé& tach thura, hop thua da duoc co quan c6 tham quyén xac nhan.

Truong hop gidy ching nhan cap trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dat ¢ (bao gom gidy chimg nhan quyén st dung dat da
dugc xac nhan thay ddi trén gidy ching nhan hodc truong hop ngudi nhan
chuyén quyén st dung toan bd thira dat da duoc cap gidy chiing nhan moi tu
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giay chimg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢) thi Van phong bang ky dat dai giri van ban xin y kién va
thyc hién cac cong vi€e trén sau khi c6 y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat o trén
gidy chimg nhan di cap cuia co quan c6 tham quyén cap gidy chimg nhan lan du.

*Truwong hop ho so chwa cé ban vé tach thira, hop thira:

Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai lap ban
v& tach thira dét, hop thira dat va thuc hién céc cong viée quy dinh tai diém bl va b2.

Truong hop gidy ching nhan cap truoc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dat ¢ (bao gom gidy chimg nhan quyén str dung dat da
dugc xac nhén thay doi trén gidy ching nhan hodc truong hop ngudi nhan
chuyén quyén st dung toan bd thura dat da duoc cap gidy chiing nhan mai tu
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giay chimg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dat ) thi Van phong bang ky dat dai giri van ban xin y kién va
thye hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé vige xac dinh lai dién tich dat o trén
gidy chimg nhéan di cap cua co quan c6 tham quyén cép gidy chimg nhan lan du.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

b) Nop thong qua dich vy buu chinh.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat theo Mau s6 22 tai Phu luc IV
ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Ban vé tach thira dit, hop thira dat 1ap theo Mau s6 22a tai Phu luc IV ban
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hanh kém theo Quyét dinh nay (néu c6).

+ Gidy chung nhan da gép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban
an cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an dé co
hi¢u lyc thi hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu héi duoc
Giay chung nhan da cap.

~ + Cac van ban cua co quan ¢ tham quyén c6 thé hién ndi dung tach thira
dat, hop thura dat (n€u co).

- 86 lirong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 12 ngdy lam viée dbi vé6i truong hop
c6 ban ve€ tach, hop thira, Khong qua 20 ngay lam viéc doi véi truong hop chua
c6 ban v€ tach thura.

Déi voi cac xa miér} nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving cé di€u kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Tb chire trong nude, to chic ton giao, t6 chuce ton giao truc thudc, nguoi
gbc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chure kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

- Cé nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

q + Vian phong dang ky dat dai df)i v6i to chire trong nudc, to chirc ton gido,
to Chl'I’C ton giéq truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chiic
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai doi voi ca nhan, cong dong dan cu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khéng.

(7) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan hogc ban v&
tach thura, hop thura dat da dugc co quan c6 tham quyén xac nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

- Mau s6 22 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Mau s6 22a tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hign thii tuc hanh chinh (néu cd): Dim
bao nguyén’ tac, diég kién tach thira dé,t, hc_)p thira dat theo quy dinh tai Diéu 229
cua Luat bat cjai; diéu kién tach thira dﬁ:[, di€u kién hop th,fJ:a dat theo tung loai qat
va di¢n tich toi thi€u dugc tach thira doi véi timg loai dat theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh.
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5. Thu hdi Gidy chirng nhan di cAp khong diing quy dinh caa phap
luat dat dal do ngum str dung dit, chi s hiru tai sin gan lién voéi dat phat
hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau diang ky ndp hd so dén mét trong cac co quan sau
trén dia ban tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoac Van phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Van phong diang ky dt dai.

Buoce 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chwa ddy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai doi voi truong hop thu hoi Gidy ching nhan da cap khi thuc hién thu
tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat.

Budéce 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai kiém tra, xem xét, quyet dinh thu hoi Glay chirng nhan da cap khong dung
quy dinh cua phap luat dat dai (tru: truong h(rp ngu0’1 duoc cap Glay chu’ng nhan
da thuc hién thu tuc chuyen quyén su dung dat, quyén so hu'u tai sadn gan hen voi
dét theo quy dinh cta phap luat), doi voi truong hop glay chirng nhan cap lan
dau khong ding quy dinh phap luat nhu’ng da duoc cap doi Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién thu hoi sau khi c6 v
kién béng van ban ctia co quan quan ly dat dai, Uy ban nhan dan cép X4 vé viée
gidy chtimg nhan cip lan dau khong dung quy dinh phap luit, chuyén ho so dén
Co quan quan ly dat dai, Uy ban nhan dan cép x4 dé thuc hién cép giéy ching
nhén lan dau cho nguoi st dung dat theo quy dinh phap luat.

Buéc 4: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai thuc hién:

- Kiém tra hd so da cdp Gidy ching nhan dé xac dinh lai thong tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luét Dat dai theo dung quy dinh cua phép
luat dét dai tai thoi diém cap Gidy chung nhén.

- Cap Gidy chtng nhan; chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
trao Gidy chimg nhén hodc chuyén co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
duogc cép.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phén ho so:
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- Van ban kién nghi viéc cap Gidy chimg nhan khong ding quy dinh cia
phap luat dat dai (ban chinh).

- Gidy chimg nhan da c,ép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban
an cua Toa an nhan dan, quy¢t dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an da co
hiéu lyc thi hanh hodc truong hop dau gia, giao quyen suir dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu héi duoc
Giay chung nhan da cap.

S0 luong ho so: 01 bg.

(4) Thoi han gidi quyét:

a) Thoi gian thu hoi Gidy chimg nhan di cap khong qua 20 ngay 1am viéc.

b) Thoi gian thuc hién viéc cip Gidy ching nhan sau thu hoi:

- Truong hop thu hdi Gidy ching nhan d3 cip 1an dau thi thoi gian thuc
hién dang ky, cap lai Glay ching nhan khong qua 20 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac xa mién nui, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qué 25 ngay lam viéc.

- Truong hop thu hoi Giéy chtng nhan da cip do ding ky bién dong thi
tho1 gian thuc hién cap lai Gidy chiing nhan khong qua 8 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- T4 chtc trong nudc, t chiic ton gido, to chire ton giao truc thudc, t6
chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuéce

ngoai, t6 chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.
(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh:

.+ Co quan quan ly (:Iét dai cap tinh d6i véi Giay ching nhén da cap lan
dau cho t6 chire su dung dat theo hinh thirc quy dinh tai tai Pi€u 119 va khoan 2
biéu 120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hop dugc mién toan b tién su
dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

+ Van phong dang ky dat dai dbi Vo1 truong hop Gidy ching nhén da cap
khi thyc hién dang ky blen dong cho to chuc trong nudc, to chirc ton gido, t6

chuce ton gido tryc thude, t6 chire nudc ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao, t6 chirc
kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
d6i véi truong hop Gidy chung nhén da cap khi thyc hién dang ky bién dong cho
ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

- Co quan, ngudi tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué, co quan quan 1y dat dai cAp
tinh, Uy ban nhan dén cap xa.
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(7) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan/QD thu hdi.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
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6. Ping ky bién dong ddi véi trueomg hop doi tén hoic thay doi thong
tin vé nguwoi st dung dit, chii sé hiru tai san g{m lién VO’l dat hoac thay doi s()
hi¢u hoac dia chl ciia thira dat; thay doi han ché quyen str dung dat, quyen
s6¢ hiru tai san gan lién véi dat hoic c6 thay doi quyén dbi véi thira dit lién
ké; giam dién tich thira dat do sat 16’ tw nhién

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau diang ky ndp hd so dén mét trong cac co quan
trén dia ban cip tinh sau day:

- Truong hop td chirc trong nudc, t6 chire t6n gido, t6 chirc t6n gido truc
thudc, t6 chirc nude ngoadi ¢6 chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c¢6 von dau tu
nude ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai.

- Truong hop ¢4 nhan, cong dong dan cu, nguoi gée Viét Nam dinh cu &
nudc ngodi ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi nop hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo t1ep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc ndp ban sao gidy to' da co cong ching hoac ching thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to di dugc cong chung, ching thyec.

Pbi véi trudng hop thuc hién x4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban gbe Gidy chimg nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thil tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyen hd so dén Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Buéce 3: Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai thuc hién:

- Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat (truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién).

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cap méi Gidy chung nhan hodc x4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhan
dd cip; trao Gidy chting nhan hodc glii co quan tiép nhan hd so dé trao cho
ngudi duoc cap.

Truong hop gidy ching nhan cap trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 chua
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xéac dinh cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén st dung dat da
dugc xac nhén thay doi trén gidy chimg nhén hogc tru()’ng hop ngudi nhan
chuyén quyén st dung toan bo thira dat da duoc cap gidy chung nhan mai tu
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giay chumg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢) thi Van phong Déng ky dat dai glri van ban xin ¥ kién va
thue hién cac cong viée trén sau khi co ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat &
trén gidy chimg nhan da cap ciia co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan
lan dau.

(2) Cdach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vian phong
ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phin hé so:

a) Boi voi truong hop do6i tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sit dung
dat, chi so hiru tai san gan lién véi dat:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
tal Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chung nhéan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban
an cta Toa an nhan déan, quyét dinh thi hanh 4n cia o quan thi hanh an da co
hiéu lyc thi hanh hoac truong hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh 4n ma khéng thu hoi duoc
Gidy chtng nhan di cép.

- Ban sao hoic ban chinh gidy to chimng minh vé viéc doi tén, thay doi
thong tin ctia ngudi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién 0! dat 601 véi trudng
hop khong khai thac, st dung thong tin trong Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu.

- Vin ban cta co quan c6 thim quyén cho phép hoidc cong nhan viéc d6i
tén hodc thay d6i thong tin theo quy dinh ctia phap lut d6i véi to chirc, ngudi
gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, cong dong dan cu.

- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat ddi véi truong hop nguoi str dung
dat ¢6 nhu ciu do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su doi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.

b) Béi véi truong hop thay doi sb hiéu hodc dia chi cua thira dat

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
tal Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chung nhén da cip, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an cua Toa an nhan déan, quyét dinh thi hanh 4n cia co quan thi hanh an da co
hiéu luc thi hanh hodc truong hop déu gia, giao quyén str dung dit, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau caa Toa an, co quan thi hanh an ma khéng thu hoi duoc
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Gidy chtng nhan di cép.
- Manh trich do ban dd dia chinh thira dat doi vé6i truong hop nguoi st dung
dat c6 nhu cau do dac d€ xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat.
- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su d6i véi

truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua
nguoi dai dién.

c) Déi véi truong hop thay d6i han che quyen st dung dat, quyen s& hiru
tai san gin lién véi dat hodc c6 thay doi quyén doi voi thira dat lién ké:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sb 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chung nhéan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban
an ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an da co6
hiéu lyc thi hanh hoac truong hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hoi duoc
Gidy chtng nhan da cép.

- Vin ban vé viéc thay doi quyén cua ngudi c¢6 quyén loi lién quan theo
quy dinh cua phap luat dan sy.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat ddi véi truong hop nguoi str dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich clia thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su d6i véi
truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua
nguoi dai dién.

d) DB6i vé6i truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhén da cip, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an dé c6
hiéu luc thi hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hoi duoc
Gidy chtng nhan da cép.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su d6i véi
truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua
nguoi dai dién.

- 86 lwong ho so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong quéa 04 ngay lam viéc ddi véi thu tuc d6i tén hodc thay doi thong
tin vé nguoi st dung dat, chi s¢ hiru tai san gin lién véi dat hodc thay doi s6
hiéu hodc dia chi cta thira dat.

Péi voi cac x4 mién nui, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa h¢i ddc biét khé khin thi thoi gian
thuc hién khong qué 14 ngay lam viéc.

- Khéong qué 05 ngay lam viéc doi véi thi tuc thay doi han ché quyén sur
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dung d,ét, guyén so hitu tai san gan lién v6i dat hodc co thay dbi quyén dbi véi
thura dat lién ké.

DPdi v6i cac xa miép nli, vung sa?u,l, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung cé di€u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 15 ngay lam viéc.

- Khong quéa 10 ngay lam viéc ddi véi thi tuc giam dién tich thira dat do
sat 16 tu nhién.

Dbi voi cac xa miér} nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét khoé khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- T chirc trong nudc, td chirc ton gié}o, to chire tép giéo, tryc thudc, to
chirc nudc ngoai co chuc nang ngoai giao, to chire kinh t€ c6 von dau tu nudce
ngoai; to6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hién d6i véi to chirc trong nudc, to
chure ton gido, t6 chirc ton giao truc thudc, t6 chirc nudc ngoai co chuc nang
ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

~ + Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai
doi vai ca nhan, cong dong dan cu, nguodi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): co quan thué

(7) Két qud thue hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9) Tén méu don, méu to khai:

Mau s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hign thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.
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7. X6a ghi no tién sir dung dit, 1é phi trwéc ba trén Gidy chirng nhén
di cap

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hod so dén Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong hodc Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau ding ky dugc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hodc ching thuc;
truong hop ndp hd so theo hinh thic tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching, chimg thuc.

Déi voi truong hop thue hién xac nhan thay doi trén Giay chimg nhan da
cap thi ngudi yéu cau dang ky ndp ban gbc Glay chirng nhan da cap.

Tru:ong hop ndp ban sao hodc ban $6 hqa cac loai glay to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
giay to thugc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiérp tra tinh day du cta thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

~ Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguodi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.
- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so' thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buéce 3: Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai thuc hién:

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dit dai.

- Cér}p maoi Giéy ching nhan quyén hodc xac nhan thay do6i trén Giﬁiy chung
nhén da cap; trao Gidy ching nhén hodc gui co quan ti€p nhén ho so de trao cho
nguoi dugc cap.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18
tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Giay chtng nhan da gép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n ctia co quan thi hanh &n da c6
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hiéu lyc thi hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gin
lién voi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu héi duoc
Giay chung nhan da cap.

+ Giéy to chtimg minh da hoan thémh ViEC thanh toan ng tiéq st dung ,dét, 1€
phi trude ba theo quy dinh ctia phap luat ve thu tién st dung dat, tién thué dat.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phg’lp lqét vé dép su ddi véi
truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua
nguoi dai dién.

- 86 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T4 chirc, ca nhan.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong diang ky dat dai hoic Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6):

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mau don, mdu to khai: Mau s6 18 tai Phy lyc IV ban hanh kem
theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.
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8. Xac nhin tiép tuc sir dung dat néng nghiép

(1) Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Nguoi sir dung dit néng nghiép nop hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

~ Truong hop Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhin ho so thi chuyén
ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

~ Budc 2: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém:

- Kiém tra hd so.

- Xac nhan thoi han dugc tlep tuc str dung dat vao Giay ching nhan da
cap hodc cip méi Gidy chimg nhan néu ngudi sir dung dat c6 nhu cau.

- Cap nhat, chinh 1y co so dit li¢u d4t dai, ho so dia chinh.

- Trao ,Giéy chtmg nhan hodc giri co quan tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi dugce cap.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé liwong hé so:

Thanh phén hé so

- Pon xin x4c nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép theo mau 09 tai Phy
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chting nhan di cflp, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban
an cua Toa an nhan dan, quy¢t dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an da co
hi¢u lyc thi hanh hodc truong hop dau gia, giao quyen suir dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu héi duoc
Giay chung nhan da cap.

86 lwgng ho so: 01 bd

_ (4) Thoi han giai quyét: Khéng qua 07 ngay lam vigc. Pbi v6i cac xa
mi‘én nui, bién gjéi; ddo; vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi kho khan; viung co
diéu kién kinh t€ - x& hoi dédc biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugc tang
thém khong qua 10 ngay so v4i1 tong thoi gian thuce hién tha tuc nay.

(5) Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
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- Co quan phdi hop: Khong quy dinh.

(7) Két qud thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

(8) Lé phi (néu cé): Khong quy dinh.

(,9) Tén mc“zu dg’n, madu to I,chai: Vin ban dé nghi xac nhan lai thoi han st
dung dat theo Mau s6 10 tai Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi su dung dat nong nghiép da dugc cap Gidy chimg nhan nhung hét
thoi han trén Giay chirng nhan da cap.
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9. Piing ky, cap Glay chitng nhan ddi véi toan bd dién tich dat dang sir
dung theo quy dinh tai diém a, khoan 2 Piéu 24 Nghi dinh 101/2024/ND-CP

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau ding ky ndp ho so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cip tinh sau day: Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Khi ndp cac glay to' quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hoic ndp ban sao gidy to dd co cong ching
hodc chung thuc theo quy dinh cta phap luét vé cong chung, chimg thure; truong
hop ndp hd so theo hinh thue truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong ching, chimg thuc.

Truong hop ndp ban sao hodc ban 5O hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiérp tra tinh day du ca thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra h6 so kém Phiéu yéu

cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyen hd so dén Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

Buoc 3:

Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thyc hién:

- Thong bao bélng van ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai tru so
Uy ban nhan dan cap Xd noi co dat vé viéc lam thu tuc cap Gidy ching nhan cho
nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop khong r6 dia chi cua nguoi chuyén
quyén dé thong bao thi thyc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
chung & dja phuong, chi phi ding tin do ngudi dé nghi cap Gidy chimg nhan tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hodc ding tin 1an dau tién
trén phuong tién thong tin dai chiing & dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi thyc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thye hién quyén theo quy dinh ciia Luat Dt dai
d6i v0i truong hop thuc hién quyén cia nguoi su dung dat, cla chu s¢ hiru tai
san gan lién voi dat; truong hop khong du diéu kién thyc hién quyén thi thong
bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi trudng hop
nguoi st dung dat ndp manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich ctia thira dat.
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+ Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dat doi
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy ching nhan di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hodc chua st dung trich do ban db dia chinh thira dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh ve dat dai theo
Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kem theo Quyét dinh nay; thuc hién cap Gidy
chtng nhan cho bén nhan chuyén quyen

- Thong bao bén chuyen quyén giao nop Gidy ching nhén, cap ma&i hoac
xac nhan thay d6i trén Gidy chtng nhan cho bén chuyén quyen d6i voi phan
dién tich con lai, truong hop bén chuyen quyén khong nop Glay ching nhan thi
thue hién huy Glay ching nhan da cap cua bén chuyen quyén va thong bao cho
bén chuyen quyén veé viéc huy Gidy ching nhan da cap, khi bén chuyén quyén
co nhu cau cap glay ching nhan voi phan dién tich con lai thyc hién ké khai,
ndp ho so dé dugc cap doi Gidy ching nhan theo quy dinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
Cap Gidy chtmg nhan khi c6 thong tin tir co sé dir liéu duoc lién thong hodc
chtng tir hodc gidy td ching minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.

‘Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi huong dan cac bén nop
don dén co quan nha nudc c6 tham quyen giai quyét tranh chép theo quy dinh.

Truong hop gidy ching nhan cap trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén st dung dat da
dugc xac nhan thay dbi trén gidy ching nhan hodc truong hop ngudi nhan
chuyén quyén st dung toan bd thura dat da duoc cap gidy chiing nhan moi tu
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giay chimg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢) thi Van phong Déng ky dat dai glri van ban xin ¥ kién va
thue hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat &
trén gidy chimg nhan da cap ciia co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan
lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yeu cau dang ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

(3) Thanh phén, sé liwong hé so:

- Thanh phin hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Gidy chung nhan da gép, trir truong hop thue hién quyét dinh hoic ban
an cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an da co
hi¢u luc thi hanh hoac truong hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai sdn gan
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liép v6i dat theo yéu c:élu ctia Tod 4n, co quan thi hanh 4n ma khong thu héi dugce
Giay chung nhan da cap.

+ Gidy to vé viéc nhan chuyén quyén sir dung dat d6i v6i phan dién tich
tang thém.

+Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.

- 86 lwong hé so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qué 10 ngay lam viéc.

Poi v6i cac x3 mién nii, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
héi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qué 20 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T chic, c4 nhan.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong diang ky dat dai hoic Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x3, co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Giy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

Mau sb 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
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10. Cap d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién véi dat

(1) Trinh tw thuc hién:

BuGe 1: Nguoi yéu cau ding ky nop hd so dén mot trong cac dia diém trén
dia ban cip tinh sau ddy: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai.

Khi ndp cac glay to' quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon np
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bod tlep nhan hd so kiém tra dbi
chiéu hoidc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic
ching thuc theo quy dinh ctia phéap luat vé cong chimg, chimg thuc; trudng hop
nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duge sd hoa tir ban chinh
hoic ban sao gidy to di dugc cong ching, ching thyec.

Truong hop ndp ban sao hodc ban 5O hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiérp tra tinh day du ca thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra h6 so kém Phiéu yéu

cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyen hd so dén Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thuc hién:

- Pbi voi truong hop cép d6i Gidy ching nhan quyén sur dung dat, quyén
sO hiru tai san gan hen vGi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong thi khai thac,
st dung thong tin vé tinh trang hoén nhéan trong Co s¢ dif liéu qudc gia vé dan cu.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin vé tinh trang hon nhan thi
huéng dan nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin lién v6i dat ndp ban sao
gidy dang ky két hon hodc gidy to khac vé tinh trang hon nhan.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i véi truong hop
nguoi st dung dét c6 nhu cau dé xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cta
thira dét.

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thtra dat di
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i véi truong hop Gidy chimg nhan da cap chua sir dung ban d6
dia chinh hogc chwa st dung trich do ban do dia chinh thua dat va nguoi st dung
dat c0 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyen str dung dét, quyén s¢ hitu tai
san gan lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap moéi Gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.
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- Kiém tra thuc dia va d6i chiéu voi hd so ding ky, cip Gidy ching nhin
da cap dé xac dinh dung vi tri thira dat doi véi truong hop vi tri thita dat trén
gidy ching nhan di cip khong chinh xéc so vai vi tri thuc té sir dung dét tai thoi
diém cap gidy chimg nhan;

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi v6i truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luét.

- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
Cap Gidy chimg nhan; trao Gidy chimg nhan hodc gri co quan tiép nhan hd so
dé trao cho ngudi duge cdp. Trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi
Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thyc hién céc
cong viée quy dinh tai diém nay khi c¢é thong tin tir co sé dir liéu dwoc lién thong
hodac chung tir hoac giéy to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop cap d6i Giay chtng nhan di cip do do dac lap ban do dia
chinh ma bén nhan thé chap dang gitr Gidy chimg nhan thi thong bao danh sach
cac truong hop lam tha tuc cap Glay chung nhén cho bén nhén thé chap; xac
nhan viéc dang ky thé chap vao Gidy chimg nhan dugc cip. Viéc trao Gidy
chtng nhan duoc thuc hién dong thoi giira ba bén géom Vin phong diang ky dat
dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai, nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san
gan lién véi dat va bén nhan thé chip; nguoi sir dung dat, chil so hitu tai san gan
lién v6i dat ky, nhan Gidy ching nhan méi tir Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé trao cho bén nhén thé chap; bén nhan thé
chap co trach nhiém ndp Gidy chimg nhéan cii dang thé chap cho Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé quan 1y.

Truong hap glay chung nhan cap tru’oc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dat o (bao gdm gidy ching nhan quyén st dung dat da
dugc xac nhén thay doi trén gidy chimg nhan hodc truong hop nguoi nhan
chuyén quyén st dung toan bd thira dat da duogc cap gidy chimg nhan moi tir
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giéy chimg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dit ¢) thi Van phong Dang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va
thue hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat o
trén gidy chimg nhan da cap ctia co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan
lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18 tai
Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Trudng hop ho gia dinh c6 yéu cau ghi ddy du tén thanh vién co chung
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quyen sir dung d4t ctia ho gia dinh thi trong Pon ding ky bién dong dat dai, tai san
gan lién véi dat phai thé hién thong tin cac thanh vién c6 chung quyén sir dung dat
cua hd gia dinh.

+ Gidy chimg nhan di cap, trir trudng hop thyuc hién quyét dinh hodc ban
an cta Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an dé c6
hiéu lyc thi hanh hodc truong hop déu gia, giao quyén str dung dét, tai san gin
lién voi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh 4n ma khéng thu hoi duoc
Gidy chtng nhén di cép.

+ Manh trich do ban dd dia chinh thtra dat ddi véi trudong hop trich do dia
chinh thira dat ma ranh giéi thira dat khong thay ddi hodc trudng hop cap ddi
Giéy chirg nhan ma nguoi st dung d4t ¢6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- 86 lwong ho so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong quéa 05 ngay lam viéc, tai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau,
ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay lam viéc doi
V01 cac trudng hop sau:

+ Nguoi st dung dat c6 nhu cau doi Gidy ching nhan d3 cip trudc ngay
01 thang 01 nim 2025 sang Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hiru
tai san gan lién voi dat.

+ Gidy chung nhan d3 cép bi 6, nhoe, rach, hu hong.

+ Gidy ching nhan da cip chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap
riéng cho tung thira dat theo nhu cau cua nguoi str dung dat va truong hop cap
d6i Gidy chtng nhan quyen su dung dat quyén so hitu tai san gan lién véi dat
d6i v&i truong hop ¢ nhiéu thira dat cip chung 01 Gidy chtng nhan ma c6 mot
hodc mot s6 thira dat thude truong hop thu hoi Giéy chirng nhan.

+ Muc dich st dung dat ghi trén Giéy chung nhan da cép theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai tai thoi diém cap Giay ching nhén da cap khac voi muc

dich str dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Piéu 9 cua Luat Dat dai va quy
dinh tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

+ Quyén sir dung dat, quyen s hitu tai san gin lién v6i dat 1a tai san
chung cta vo va chong ma Glay ching nhén da cap chi ghi ho, tén cua vo hodc
ctia chong, nay co yéu cau cap d6i Giay chting nhan quyén su dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong.

+ Glay ching nhan di cdp ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién co
chung quyén st dung dat cua ho gia dinh do co yéu cau cap doi Glay ching
nhan quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan lién v6i dat dé ghi day du tén
thanh vién c6 chung quyén sir dung dat ctia ho gia dinh.

- Khong quéa 10 ngay lam viéc ddi véi truong hop cip doi Gidy chimg
nhan do thay doi kich thude cac canh, dién tich, sb hiéu cua thira dit do do dac
lap ban d6 dia chinh, trich do dia chinh thira d4t ma ranh gidi thira dat khong
thay d6i va truong hop vi tri thira dat trén Gidy chimg nhan quyén st dung dat da



31

cap khong chinh xac so véi vi trf thyc té tai thoi diém cap gidy chimg nhan da cap.

DPdi v6i cac xa miép nli, vung sa?u,l, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung cé di€u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

- Truong hop cap d6i dong loat cho nhiéu ngudi sir dung dat do do dac lap
ban ‘dé dia chinh thi thoi gian thyc hién theo du an da duogc co quan cé tham
quyén phé duyét.

(5) Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chure trong nudc, t chic tén gido, to chie ton giao truc thudc, to
chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, t6 chtrc kinh té c6 von dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hién d6i véi t6 chirc trong nudc, to
chtre ton giao, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chuc nudc ngoai ¢6 chuc nang
ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

+ Vin phong diang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién ddi véi ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9 Tén mdu don, méu 16 khai: Mau s6 18 tai Phy luc IV ban hanh keém theo
Quyeét dinh nay.
(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
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11. Cép lai Gidy chig nhan do bi mat

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: To chire, ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac dia
diém trén dia ban cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic Vian phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buoc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hod so thi
chuyen hd so dén Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Buwée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong diang ky dat
dai thuc hién:

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhan d cap ma nguoi st dung dat, chu
so hiru tai san gan lién v6i dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co so dit liéu
dét dai.

Truong hop phat hién thura dat, tai san gan hen voi dat dugc cap Glay
ching nhén da duoc chuyen quyén str dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat hodc dang the chap thi thong bao, tra lai hé so cho ngudi sir dung dat,
chu s& hiru tai san gan lién voi dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh do nguoi sir dung dat
nop ddi voi trudng hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau do dac lai dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat;

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat doi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so do cua thira
dat trén Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat.

- Pang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong trong
thoi gian 15 ngay dbi véi truong hop mat Gidy ching nhén cta to chtc, ngudi
gbc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chirc nudce ngoai, ca nhan nudc ngoai;
chi phi dang tin do ngudi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dét chi tra.

- Chuyén théng tin dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat dbi véi truong
hop mét Gidy chimg nhan cia ca nhan, cong ddng déan cu.

Budce 4: Uy ban nhan dﬁn cap xa noi c6 dat thyc hién:

- Niém yet cong khai vé viéc mat Gidy ching nhén da cap tai tru so Uy
ban nhan dan cap xa va diém dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; dong
thoi tiép nhan phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mét Gidy
ching nhan da cap.

- Lap bién ban két thuc niém yét trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir
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ngay két thic thoi gian niém yét va giri dén Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai.

Buéc 5: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thyc hién:

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s 19 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh dbi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Huy Gidy chimg nhan da cap.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai; cap lai Gidy
chtng nhan cho ngudi duoc cap. Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thyc hién
cac cong viéc quy dinh tai diém nay khi ¢6 thong tin tir co s& div liéu dwoc lién
théng hodc chirng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

* Trudng hop Trang bo sung cta Gidy ching nhan da cap theo quy dinh
ctia phép luat dat dai trudc ngay 01/8/2024 bi mét thi Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém tra thong tin cua Trang b sung trong
hé so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, thyc hién cap lai Gidy chtmg nhan quyén st
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat véi cac thong tin cap nhat cua
Glay ching nhan da cap va thong tin trén Trang b6 sung. Truong hop trén trang
b6 sung bi mat chi thé hién thong tin vé ndi dung lién quan dén giao dich bao dam
(thé chap) va dén thoi diém hién tai da duoc giai chap thi Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ra Quyet dinh huy trang bd sung, cap
nhat vao Gidy chimg nhan quyén su dung dat da cép, ho so dia chinh.

Truong hop gidy ching nhén cap trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dat o (bao gdm gidy ching nhan quyén st dung dat da
dugc xac nhén thay doi trén gidy chimg nhan hodc truong hop nguoi nhan
chuyén quyén st dung toan bd thira dat da duogc cap gidy chimg nhan moi tir
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén gléy chimg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dit ¢) thi Van phong Dang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va
thue hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat o
trén gidy chimg nhan da cap ctia co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan
lan dau.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phén hé so:

a) Pdi v6i truong hop cap lai Gidy chimg nhan bi mét:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vi dat theo Mau s6 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
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- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat di vé6i truong hop nguoi sur
dung d,ﬁt c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thtra dat.

b) Béi véi truong hop mat Trang bd sung:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sb 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quy¢ét dinh nay.

+ Giay chung nhan da gép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an cua Toa an nhan dan, quy¢t dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an da co
hi¢u lyc thi hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén suir dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu héi duoc
Giay chung nhan da cap.

- Manh trich do ban dd dia chinh thira dat dbi voi truong hop nguoi st
dung dflt c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thura dat.

So6 lwong hoé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 10 ngay lam viéc.

Dbi voi cac xa miér} nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung cé di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khong quéa 20 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, to chire ton giao truc thudc, t6
chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Van phong ding ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thue hién tha tuc: Van phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co6): Uy ban nhan dan cip xa, Co quan Thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huong dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, mdu to khai:

Mau s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh
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12. Dang ky, cAp Gidy chirng nhan d6i véi truomg hop da chuyen
quyén sir dung dat trwée ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyen
di dugc cap Gidy chirng nhan nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén
theo quy dinh

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong cac co quan sau
trén dia ban cap tinh: Trung tim Phyc vu hanh chinh cong hodc Vin phong ding
ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

Khi nop hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc lua chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hodc ching thyc; truong
hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong chimg, ching thuc;

Déi voéi truong hop thue hién xac nhén thay d6i trén Glay ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau ding ky ndp ban gbc Glay chirng nhén da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Burée 2: Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chua diy dii thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
hd so dén Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buée 3: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién céc cong vigc sau:

- Thong bao bang vin ban cho Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat dé niém
yét cong khai vé viéc 1am thi tuc cAp Gidy chig nhan cho ngub‘i nhan chuyén quyén

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyén vé viéc 1am tha tuc cap
Gidy chtng nhan cho ngudi nhan chuyén quyén.

Truong hop khong 16 dia chi cia ngudi chuyén quyén dé thong bao thi
thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chung & dia phuong, chi
phi dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngdy c6 thong bao hoic ding tin lan dau tién
ma khong cé don dé nghi giai quyét tranh chap thi thuc hién:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong hop
nguoi stir dung dat c¢o nhu cau dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat doi
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
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nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy ching nhin dé cdp chua st dung ban dd
dia chinh hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi str dung
dat ¢6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyen str dung dét, quyén s¢ hiru tai
san gan lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy ching nhan quyén
str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh ve dat dai theo
Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kem theo Quyét dinh nay; thuc hién cap Gidy
chung nhan cho bén nhan chuyen quyén. Tru:0’ng hop bén chuyén quyén kKhong
ndp Gidy chimg nhan da cap thi thuc hién viéc huy Gidy chimg nhan da cap.

Truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cap Gidy ching nhan khi c6
thong tin tr co so dir liéu duwoc lién thong hoac chung tir hoac giday to chirng minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi huong dan cac bén
nop don dén co quan nha nude 6 tham quyen giai quyét tranh chéap theo quy dinh.

Truong hop gidy ching nhan cap trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dat ¢ (bao gom gidy chimg nhan quyén str dung dat da
dugc xac nhan thay dbi trén gidy ching nhan hodc truong hop ngudi nhan
chuyén quyén st dung toan bd thira dat da duoc cap gidy chiing nhan moi tu
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giay chimg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢) thi Van phong Pang ky dat dai giri van ban xin y kién va
thue hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat &
trén gidy chimg nhan da cap ciia co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan
lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé liwong hé so:

Théanh phén hé so bao gom:

a) Truong hop nguoi dang sir dung dat do nhan chuyen quyén sir dung dat
trudc ngay Ol thang 8 nam 2024 nhung chi ¢6 hop dong, van ban vé chuyen
quyén str dung dat di 1ap theo quy dinh ma bén chuycn quyén khong trao Gidy
ching nhan cho bén nhan chuyén quyén thi ho so gom

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Hop ddng, van ban vé chuyén quyén str dung dat da 1ap theo quy dinh.

b) Truong hop bén nhan chuyen quyén sir dung dat chi c6 Giay ching
nhan da cap cua bén chuyen quyén nhung khong co hop dong, vin ban vé
chuyén quyén sir dung dit theo quy dinh thi hd so gom

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
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tal Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da c,ép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban
an cua Toa an nhan dan, quy¢t dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an da co
hi¢u lyc thi hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu héi duoc
Giay chung nhan da cap.

- Gidy to vé viéc ghuyén‘ quyén st dung dat c6 du chit ky ctia bén chuyén
quyén va bén nhan chuyén quyén.

S6 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc.

Dbi voi cac xa miér} nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién khong qué 18 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chite trong nude, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi.

- C4 nhén, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién thiu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm qpyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x3, co quan thué.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:
Mau s6 18 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
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13. Pang ky, cap Giay ching nhin quyen stt dung dat quyén sé hiru
tai san gan lién véi dét cho nguwoi nhan chuyen nhwong quyen str dung dat,
quyen s¢ hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau ding ky ndp hd so dén mot trong cac dia diém
trén dia ban cap tinh: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc Vin phong dang
ky dt dai hodc Chi nhéanh Vian phong dang ky dat dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky duoc lua chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hodc ching thuc;
truong hop ndp hd so theo hinh thic tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching, chimg thuc.

Truong hop nop ban sao hodc ban 5O hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyet dinh ph¢
duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban dd
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén
hé so dén Vin phong ding ky dét dai.

Buée 3: Vian phong ding ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, thong bao cho chu dau tu
cung cap cac gidy to theo quy dinh d6i voi trudng hop ngudi nhan chuyén
nhuong quyén st dung dat, quyén so hitu nha 0, cong trinh xay dyng, hang muc
cong trinh xay dung truc tiép thyc hién thu tuc dang ky, cap Gidy chtng nhan
ma chi dau tu chua ndp céac gidy to theo quy dinh.

- Gu’l Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghla vu tai chinh vé dit dai
theo Mau s6 19 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh ndy dén co quan
thue dé xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi nhén chuyén nhuong
quyén st dung dat, quyén so hiru nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong
trinh xay dung.

- Cap nhat, chinh 1y h6 so dia chinh, co so dit liéu dat dai; Cap Giay
chtng nhan cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén so hiru
nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dyng; xac nhan thay d6i
trén Glay chting nhan di cdp cho chu dau tu, trong do phan dién tich thuoc
quyén st dung chung véi ngudi khac thi duge chinh 1y bién dong dé chuyén
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sang hinh thirc str dung chung.

Truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh thi Vin phong dang ky dat
dai thuc hién céc cong viéc tai diém nay khi co thong tin tw co so dir liéu duoc
lién thong hodc chimg tir hodc gidy to chitg minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Trao Gidy chung nhén hodc chuyén Gidy chimg nhan cho chua dau tu dy
an dé trao cho nguoi dugc cap d6i véi truong hop chi dau tu dy an ndp hd so
thuc hién thu tuc.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phén ho so:

a) Poi véi truong hop cha dau tu du an nop ho so dang ky, cap Gidy
chtmg nhin cho nguoi nhin chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén so hiru
nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s6 18 tai
Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay do ngudi nhan chuyén nhuong
quyén st dung dat, quyén so hiru nha &, cong trinh xdy dung, hang muc cong trinh
xay dung ké khai.

- Vian ban vé viéc nha ¢, cong trinh xay dung da dugc nghiém thu dua vao
khai thac, str dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung dbi véi truong hop
c¢6 nhan chuyén nhuong nha o, cong trinh xay dung.

- Vin ban vé viée du diéu kién duoc chuyén nhuong cho ca nhan tu xay
dung nha & ddi véi trudng hop chuyén nhuong quyén st dung dat da c6 ha tang
k¥ thuat theo quy dinh cta phap luat vé kinh doanh bat dong san.

- Hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dét, quyén so hitu nha &, cong
trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat.

- Bién ban ban giao nha, dét, céng trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dyng.

- Gidy chtng nhan d3 cp cho chu dau tu dy an.

- Chung tir chtrng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop Van phong dang ky dat dai nhan dugc vin ban cta co quan co tham quyén vé
viéc du 4n dugc diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét ma lam phat sinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

b) D6i voi truong hop ngudi nhin chuyén nhuong quyén st dung dat,
quyén so hiru nha &, cong trinh xdy dung, hang myc cong trinh xdy dung tryc tiép
thuc hién:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v&i dat theo Mau sb 18 tai
Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Hop dong chuyén nhugng quyén st dung dat, quyén sé hitu nha o, cong
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trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat.

- Bién ban ban giao nha, dét, céng trinh xay dyng, hang muc cong trinh
xay dung.

- Vian ban vé viéc nha &, cong trinh xay dung da duoc nghiém thu dua vao
khai thac, str dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung d6i voi truong hop c6
nhan chuyén nhugng nha ¢, cong trinh xay dung (néu co).

- Van bém vé viée du diéu kivén duoc chuyén nhuong cl}o ca nhan tu xay
dyng nha ¢ do1 voi truong hop chuyén nhugng quyén st dung dat da co ha tang ky
thuat theo quy dinh cua phép luat vé kinh doanh bat dong san (n€u co).

- Gidy chung nhan da cip cho chu dau tu dy 4n (néu co).

- Ching tr chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh d(‘)ﬁi VOl truong
hop Van phong dang ky dat dai nhan duoc van ban cua co quan c6 thdm quyén vé
viée du an duoc di€u chinh quy hoach xay dung chi tiét ma lam phat sinh nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luét (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 08 ngay 1am viéc.

Poi v6i cac x3 mién nii, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac bi€t khoé khan thi thoi gian
thuc hién khong qué 18 ngay lam viéc.

) Doi tuwgng thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: T6 chiic, c4 nhan nhan
chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢, cong trinh xay dung
trong du an bat dong san.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

Mau sb 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
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14. Bang ky bién dong quyen st dung dat quyen s¢ hiru tai san gan
lién véi dat trong cac tru’(rng hop chuyen doi quyen st dung dat nong nghlep
ma khong theo phu’o'ng an don dién, doi thira; chuyen nhu’O’ng, thira ke, tang
cho quyen st dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat, gép von bang
quyén s1r dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué
lai quyen st dung dat trong du an xay du’ng kinh doanh két cau ha tang, ban
hoic ting cho hoiic dé thira ké hodc gép von bang tai san gin lién véi dat
thué ciia Nha nudée theo hinh thirc thué dét tra tién hang nim; mua ban nha
& c6 thoi han

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau ding ky nop hd so dén mot trong cac co quan sau
trén dja ban cip tinh sau day:

- Té chire trong nudc, t6 chuc ton giao, t6 chire ton giao truc thudc, t6 churc
nude ngoai cd chitc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngodi ndp
ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hodc Vin phong dang ky dat dai.

- Ca nhan, cOng déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
nop hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Nguoi str dung dat ting cho quyén st dung dat cho Nha nuéc hodc cong
dong dan cu hodc mo rong dudng giao thong thi ndp hd so dén Uy ban nhin dan
cap x4 noi c6 dat.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao gidy to
va Xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic nop ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chimg thuce; truong
hop ndp ho so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy t& da dugc cong ching, chimg thyc.

Pbi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguoi yéu cau ding ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hoac ban 5O hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiénl tra tinh day du cta thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chua qde‘iy da thanh‘phe‘in hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thi¢n, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phyc vu hanh chinh cong, Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat ti€p nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai thuc hién:

a) Di véi truong hop chuyén dbi, chuyén nhuong, thira ké, gop von bang
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quyen str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai
quyén st dung dat trong dy an xay dung kinh doanh két cu ha tang; ban hoic
thira ké hodc gop von bang tai san gin lién Vo1 dat thué cua Nha nudc theo hinh
thue thué dat tra tién hang nam; ting cho quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién véi dat ma khong thudc diém (b, c) thi thyc hién nhu sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyen theo quy dinh cua Luét Dat dai;
truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi théng bao 1y do va tra hd so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d dia chinh d6i voi truong hop ngudi
st dung d4t c6 nhu cAu xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat dbi
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy ching nhan di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hodc chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat hodc nguol sur
dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy ching nhin quyén su dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap méi Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat.

- Béi voi trudng hop ban hodc thira ké hodc gop von bang tai san gan lién
v6i dat thué cia Nha nudc va trudng hop chuyen nhuong quyen khai thac
khoang san thi chuyén hd so dén Co quan quan 1y dat dai/Chu tich Uy ban nhan
dan cap xi noi c6 dat dé thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc hét
hiéu lyc hop ddong thué dat doi vdi bén chuyén quyén so hitu tai san gan lién voi
dat, bén chuyén quyén khai thac khoang san.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac dinh va
thong béo thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co s dit lidu dat dai.

- Cép m&i Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Giay ching nhan
da cap dbi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy
chtng nhan hodc giri co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi duoc cap.

Truong hop cho thué, cho thué lai quyen stt dung dat trong dy an xay
dung kinh doanh két cau ha ting thi cp méi Gidy ching nhan cho bén thué, bén
thué lai va xac nhan cho thué, cho thué lai vao gidy ching nhan da cap cua chu
dau tu du an.

Truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi ¢é théng tin tir co sé dit liéu dwoc lién théng hodc
chirng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Pbi v6i trudong hop ngudi str dung dat tang cho quyén str dung dat cho
Nha nudce hoac cong déng dan cu hoac mé rong duong giao thong thi thuc hién
nhu sau:

- Do dac chinh 1y ban d6 dia chinh hoc trich do ban d6 dja chinh; chinh
ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; xac nhan thay
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d6i vao Gidy chimg nhan da cip hodc cdp moi Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i dat dbi v6i truong hop tang cho mot phan
dién tich thira dat.

Truong hop ngudi sir dung dat ting cho toan bo dién tich dat da duoc cp
Gidy chimg nhan thi thu hoi Gidy chl'mg nhén da cap dé quan Iy.

- Trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho ngudi duoc cap.

¢) Péi voi trudng hop mua ban nha ¢ ¢6 thoi han

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cta Luat Pit dai;
truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi théng bao 1y do va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Giri Phiéu chuyén thong tin theo mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh nay dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau ban
hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai.

- Cap moéi Gidy ching nhan cho bén mua nha & va xac nhan vao gidy
chtng nhan da cap ciia bén ban nha 6.

Truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi cé théng tin tir co sé dir liéu duwoc lién théng hodc
chitng tir hodc gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Khi hét thoi han so hiru nha ¢ thi bén mua, bén ban nha ¢ nop lai Giéy
chung nhan da cép. Vian phong dang ky déat dai cAp méi hodc xac nhan thay doi
trén Gidy chtng nhan cho bén ban. Truong hop bén mua khong giao nop Gidy
chtng nhan thi Van phong dang ky dét dai thong bao huy Gidy chtng nhan da
cap, cap nhat ho so dia chinh.

Truong hop gidy ching nhan cap truoc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dit ¢ (bao gom gidy chimg nhan quyén st dung dat da
dugc xac nhén thay doi trén gidy ching nhan hodc truong hop ngudi nhan
chuyén quyén st dung toan bd thira dat da duogc cap gidy chimg nhan moi tir
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giéy chimg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dit ¢) thi Van phong Dang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va
thue hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat &
trén gidy chimg nhan da cap ciia co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan
lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

a) Béi voi truong hop chuyén doi, chuyen nhuong, thura ké, gop von bang
quyen str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai
quyén st dung dat trong dy an xay dung kinh doanh két cu ha tang; ban hoic
thira ké hodc gop von bang tai san gin lién Vo1 dat thué cua Nha nudc theo hinh
thire thué dat tra tién hang niam; ting cho quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san g?fm lién v&i dat; ban nha & o6 thoi han.

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau so 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Gidy chimg nhan di cap, trir trudng hop thyuc hién quyét dinh hoic ban
an cia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an dé c6
hiéu luc thi hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh an ma khéng thu hoi duoc
Gidy chtng nhan di cép.

+ Hop dong hodc van ban vé viéc chuyén quyen sur dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién Vol dat doi voi truong hop chuyén (101 chuyen nhuong, thira ké,
g6p von bang quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién véi dat.

+ Hop dong hodc vin ban vé viéc ban hodc tang cho hoac dé thira ké hodc
gop von bang tai san gan lién vé6i dat theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop dat thué cia Nha nude theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

+ Hop déng mua ban nha & c6 thoi han; Gidy to vé nhén tai san thira ké,
Gidy to nhan tai san theo quy dinh ctia phap ludt vé pha san, giai thé hodc chim dut
hoat dong (néu co).

+ Truong hop chuyén nhuong quyén khai thac khoang san theo quy dinh cua
phap luat vé dia chat va khoang san thi ndp van ban cua co quan co tham quyén vé
viéc cho phép chuyén nhuong quyén khai thac khoang san.

+ Vin ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat ddi voi trudong
hop cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xay dung kinh doanh
két cau ha tang.

+ Van ban chép thuin ctia Co quan c6 tham quyén d6i v6i trudng hop to
chtre kinh té nhin quyén st dung dat dé thuc hién du an.

+ Phuong an su dung dat nong nghi¢p dugc Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa chap thuan ddi vé6i truong hop to chire kinh té nhan quyén st dung dat
nong nghiép.

+ Ban v& tach thira dit, hop thira dat theo Mau s 22a tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay dbi véi truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thia dat.

+ Manh trich do ban db dia chinh thira dat d6i v6i truong hop nguoi st dung
dat co nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich ciia thira dat.

+ Van ban thoa thuan vé viée cap chung mot Glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ddi véi trudng hop co nhiéu
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ngudi nhan chuyén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat.

+ Van ban ctia nguoi sir dung dat dong y cho chu s¢ htru tai san gan lién
v6i dat duoc chuyén nhuong, tang cho, gop von bang tai san gan hen v6i dat doi
v6i trudong hop chuyén nhuong, ting cho, gop von bang tai san gin lién véi dat
ma chu s¢ hitu tai san khong co quyén st dung dat dbi v6i thua dat do, trir
truong hop to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai duge so hitu nha ¢ theo quy
dinh cua phap luat vé nha 6.

+ Vin ban cta bén nhan thé chap vé viéc dong ¥ cho bén thé chip duogc
chuyén nhuong, tang cho quyén str dung dat, quyén sO hitu tai san gén lién voi
dat dbi voi truong hop chuyen nhuong, tang cho quyen str dung dit, quyen SO
hitu tai san gan lién véi dat ma quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gén lién
v6i dat dang duogc thé chip va da dang ky tai Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Van phong déng ky dat dai.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy dbi voi
truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua
nguoi dai dién;

b) Déi vé6i truong hop ngudi str dung dat ting cho quyén st dung dat cho
Nha nude hodc cong déng dan cu hodc mo rong dudng giao thong:

- Vin ban ting cho quyén sir dung dat co6 xac nhan caa UBND cap xa
hodc bién ban hop gilra dai dién thon, ap, lang, ban, budn, bom, phum, soc, t6
dan phd, diém dan cu vo1 nguoi st dung dat vé viéc tang cho quyén str dung dat
d3 duoc UBND cép xd xac nhan hodc bién ban hop giita Uy ban nhan dan cap
x4 v6i ngudi sir dung dat vé viée ting cho quyén st dung dat va ban goc Gidy
ching nhén da cap.

- 86 luwong hé so: 01 b.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 08 ngay lam viéc dbi véi thi tuc chuyén doi quyén sur dung
dat noéng nghiép ma khong theo phuong an don dién, doi thtra hodc truong hgp
chuyen nhuong, thira ké, taing cho quyén su dung dat quyén s& hiru tal san gan
lién véi dat, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sO hiru tai san gan lién véi
dat; ban, thira ké, tang cho hodc gop von bang tai san gin lién v6i dat duge Nha
nudc cho thué dat thu tién thué dat hing nam; ban nha & co thoi han.

Pbi v6i cac x3 mién nai, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - x h¢i ddc biét khé khin thi thoi gian
thuc hién khong qué 18 ngay lam viéc.

- Khong qua 04 ngay lam viéc d6i voi thu tuc cho thué, cho thué lai quyén
sir dung dat trong du an xay dung kinh doanh két ciu ha tang;

Dbi v6i cac x3 mién nai, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - x h¢i ddc biét khé khin thi thoi gian
thyc hién khong qué 14 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- T chirc trong nudc, td chirc ton giao, to chirc ton gido truc thudc, tb
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chie nude ngoai co chirc ndng ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, t6 chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- Ca nhan, cong ddng dén cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham qyyén quyét dinh: Van phong ding ky dit dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan quan ly dat dai/Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa, co quan thué.

(7) Két qud thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luit huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

- MAu s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- MAu s 19 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- M&u s6 22a tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thic hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Bio
dam cac diéu kién thyc hién quyén cta nguoi sir dung dat, chu so htru tai san
theo quy dinh ctia Luat Pat dai, Luat Kinh doanh bat dong san va phap luat khac
cé lién quan.
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15 Dang ky bién dong thay doi quyen str dung dat quyen s¢ hiru tai
san gan lién v0’1 dat do chla, tach, hop nhit, sap nhap to chirc hoac chuyen
ddi mé hinh t6 chic, chuyen doi loai hinh doanh nghi€p theo quy dinh cua
phap luit vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cAp Gidy
chirng nhén cho tirng thira dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho chii diu
tw dwr an ¢6 nhu ciu

(1) Trinh tw thuc hién

Buée 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac dia diém
trén dia ban cap tinh: Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng hodc Vin phong ding
ky dat dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau ding ky duoc lira chon ndp ban sao gidy to va
Xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thyc; truong
hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong chimg, chimg thuc.

Doi véi truong hop thuc hién x4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban gbe Gidy chimg nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhéan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai np ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyet dinh phé
duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6
diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét.

Burée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai.

Buée 3: Van phong ding ky dét dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
nguoi sit dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thude cac canh, dién tich cua
thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thtra dat di
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hoic chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan da cap chua str dung ban d6
dia chinh hogc chua str dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyen st dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat hogc thugc truong hop phai cap méi Gidy chtng nhan quyén
st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Chuyen’ho SO dén Co quan quan ly dat dai/Chu tich I;Jy ban nhén dan
cap xa noi co dat dé thong bdo bang van ban cho co quan thué vé viéc hét hi¢u
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luc hop dong thué dat ddi voi bén chuyén quyén so hitu tai san gan lién véi dat,
bén chuyén quyén khai thac khoang san (d6i vé6i trudng hop ngudi st dung dat
dang st dung dat theo hinh thtrc thué dit ciia Nha nuée).

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
Cap méi Gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan di cip d6i voi truong hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chutng nhén quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc guri co quan tiép nhan ho so dé
trao cho ngudi dugc cap.

Truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi ¢é théng tin tir co sé dir liéu dwoc lién théng hodc
chitng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vy tai chinh.

Truong hop gidy ching nhan cap trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dat o (bao gom gidy ching nhan quyén sir dung dat da
dugc xac nhén thay doi trén gidy ching nhén hodc truong hop nguoi nhan
chuyén quyén st dung toan bo thira dat da duogc cap gidy chung nhan mai tu
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giay chimg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dit ¢) thi Van phong Pang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va
thue hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat o
trén gidy chimg nhan da cap ctia co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan
lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lugng hé so

- Thanh phin ho so

a) Ddi véi trudng hop thay doi quyén st (dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan
lién v6i dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chirc hodc chuyén 601 md hinh t6
chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luét vé doanh nghiép:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
tal Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy ching nhén da cip, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an ctia Toa an nhan déan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh 4n di c6
hiéu lyc thi hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hoi duoc
Gidy chtng nhan di cép.

- Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc van ban vé viéc thanh lap
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t6 chirc sau khi thay do6i (trudng hop khong khai thac duoc thong tin trén Co sd
dir liéu quéc gia vé dang ky doanh nghlep)

- Quyét dinh cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén hodc vin ban vé viéc
chia, tach, hop nhét, sap nhép, chuyén d6i mé hinh t6 chirc, chuyén d6i loai hinh
doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat vé doanh nghiép phu hop véi quy
dinh cta phap luat, trong d6 phai xac dinh rd to chtc duoc sir dung dat, sé hiru
tai san gan lién voi dat sau khi chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i mo
hinh t6 chirc, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép.

- Ban vé tach thua dat, hop thura d4t theo Mau s 22a tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh déi v6i truong hop phai tach thira dat, hop thira dat.

- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat di véi truong hop nguoi str dung
d4t co nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich ctia thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

b) Béi véi truong hop diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhéan da cip, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an cta Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh an da co
hiéu luc thi hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén str dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hoi duoc
Gidy chtng nhan da cép.

Quyet dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét cua co
quan c6 thim quyén kém theo ban dd diéu chinh quy hoach x4y dung chi tiét va
ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh; truong hop phai xac dinh
lai gia dat thi nop thém gidy to ching minh da hoan thanh nghia vy tai chinh vé
dat dai.

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

¢) Béi véi truong hop cip Gidy chung nhan cho ting thira dat theo quy
hoach x4y dung chi tiét cho chu dau tu dy 4n c6 nhu cau:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhén da cip, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an cua Toa an nhan déan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh an da co
hiéu luc thi hanh hodc truong hop déu gia, giao quyén st dung dat, tai san gin
lién voi dat theo yéu cau caa Toa an, co quan thi hanh 4n ma khéng thu hoi duoc
Gidy chtng nhan di cép.

- Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ctia co quan c6 tham
quyén kém theo ban dd quy hoach xay dung chi tiét va ban d6 dia chinh hoic
manh trich do ban dd dia chinh.
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- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi voi
truong hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

- 86 lwong ho so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyé’t
- Thoi gian giai quyét tha tuc thay ddi quyén st dung dat, quyen sO hitu

tai san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén doi mo hinh to
chtrc,chuyén d6i loai hinh doanh nghiép 13 khong qua 08 ngay lam viéc.

Péi véi cac x3 mién nai, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi déc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qué 18 ngély lam viéc.

- Thot gian giai quyet thil tuc cdp Gidy chung nhin quyén su dung dat,
quyén so hitu tai san gén lién vOi dat theo quy hoach x4y dung chi tiét hodc diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét 1a khong qua 05 ngay lam viéc.

Dbi voi cac xa miér} nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung cé di€u kién kinh té - xa hoi dac bié¢t khé khan thi thoi gian
thuc hién khong qué 15 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T chuc sir dung dat

(6) Co quan thuc hién thiu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- MAu s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- MAu sb 22a tai Phu Iuc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Truong
hop thuc hién thu tuc din dén tach thira dat, hop thira dat thi phai dam bao diéu
kién quy dinh tai Diéu 220 Luat Dat dai, Nghi quyet s6 254/2025/NQ-QH va
Quy dinh ctia Uy ban nhan dén tinh Bic Ninh.
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16. Ping ky bién dong d6i véi trwomg hop thay doi quyén sir dung
dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo théa thuin ciia cac thanh
vién h{ gia dinh hodc cia vg va chﬁng; quyén sir dung dat xiy dl.rng cong
trinh trén mat dat phuc vu cho viéc Van hanh, khai thac sir dung cong trinh
ngam, quyen s¢ hiru cong trinh ngam, ban tai san, diéu chuyén, chuyen
nhuwong quyén sir dung dat la tai san cong theo quy dinh caa phap luat ve
quan ly, sir dung tai san cong, nhin quyen st dung dat, quyen s0' hiru tai
san gan lién véi dit theo ket qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé
dit dai hoac ban an, quyet dinh cua Toa an, quyet dinh thi hanh an cda co
quan thi hanh an da dwoc th1 hanh; quyet dinh hoic phan quyet cua Trong
tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap gitra cac ben phat sinh tir
hoat dong thuwong ma1 lién quan dén dit dai; nhan quyen st dung dat,
quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san the chap la quyén st
dung dat, ta1 san gan lién véi dat da dugc dang ky, bao gom ca xir ly khoan
no c6 ngudn gdc tir khoan n¢ xdu caa to6 chirc tin dung, chi nhanh ngan
hang nuwdc ngoai

(1) Trinh tw thuc hién

Buée 1: Ngudi yéu cau ding ky nop hd so dén mét trong cac co quan
trén dia ban cip tinh sau day:

- Truong hop to chiic trong nudc, t6 chirc t6n gido, to chirc t6n gido truc
thudc, t chirc nudc ngoadi c¢6 chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c¢6 vén dau tu
nudc ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai.

- Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu &
nudc ngodi ndp hd so dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc Iya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc nop ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hodc chimg thyc; truong
hop ndp ho so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc cong chimg, chimg thuc.

Dbi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chting nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban gbe Gidy chimg nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hoac ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buwoc 2: Co quan tlep nhén ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua diy d thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.
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- Truong hop Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Buée 3: Vian phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai thuc hién:

- Kiém tra céc diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dit dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén cta ngudi sir dung dat, chil s¢ hitu tai san
gan lién voi dat; truong hop khong du diéu kién thyuc hién quyén thi thong bao ly
do va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi trudng hop ngudi
st dung d4t c6 nhu cAu xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban do dia chinh thira dat déi
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy ching nhin di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hogc chua st dung trich do ban dd dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyen st dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap méi Gidy chimg nhan quyén
str dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién vé6i dat.

- Chuyén hd so dén Co quan quan 1y dét dai/Chu tich Uy ban nhan dan
cip x3 noi co dat dé thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu
luc hop dong thué dat ddi voi bén chuyén quyén so hitu tai san gan lién véi dat,
bén chuyén quyén khai thac khoang san (d6i v&i trudng hop ngudi str dung dat
dang st dung dat theo hinh thtrc thué dat ciia Nha nudc).

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan
thué dé x4c dinh va thong bio thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

- Chinh ly, cap nhat blen dong vao ho so dia chinh, co so dir ligu dat dai;
Cap méi Gidy chimg nhan quyen st dung dat, quyén so htru tai san gin lién voi
dat hodc xac nhan thay do6i trén Gidy chimg nhan di cap dbi vai truong hop
khong phai thue hién nghia vy tai chinh; trao Gidy chutng nhén quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc gui co quan tiép nhan hd so dé
trao cho ngudi dugce cap.

Truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi ¢é théng tin tir co sé dir liéu dwoc lién théng hodc
chirng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop glay chung nhan cap tru:oc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua
xéac dinh cy thé dién tich dat ¢ (bao gom gidy chimg nhan quyén str dung dat da
dugc xac nhén thay doi trén gidy ching nhén hodc tru’O’ng hop ngudi nhan
chuyén quyén st dung toan bo thura dat da duogc cap gidy chung nhan mai tu
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giay chumg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢) thi Vin phong bang ky d4t dai guri van ban xin y kién va
thyc hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat o trén
gidy chimg nhén di cip cua co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan lan dau.
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(2) Cach thirc thuc hién

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so

- Thanh phan ho so

(1) Déi véi trudong hop thay d6i quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gin
lién véi dat theo thoa thuan cia cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vo va ché)ng:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sb 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chung nhén da cip, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an cta Toa an nhan déan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh an da co
hiéu luc thi hanh hodc truong hop déu gia, giao quyén st dung dét, tai san gin
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hoi duoc
Gidy chtng nhan da cép.

- Vian ban thoa thuan vé viéc thay d6i quyén str dung dat, quyén so hitu tai
san gén lién vé6i dat theo thoa thudn cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cua v¢
va chong.

Truong hop thay doi quyén sir dung dat cia cac thanh vién c6 chung
quyén st dung dat ctia h¢ gia dinh thi vin ban thoa thudn phai thé hién thong tin
thanh vién cta ho gia dinh c¢6 chung quyén su dung dat tai thoi diém duoc Nha
nuoc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén str dung dat, nhan chuyén quyén
str dung dat.

- Ban sao hodc xuat trinh Gidy chimg nhan két hon hoic ly hon hodc gidy
to khac chimg minh vé tinh trang hon nhan ddi véi truong hop khong thé khai
thac dugc thong tin trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.

- Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo MAu sb 22a tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay d6i véi truong hop ding ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat; hodc ban v&, so d6 phan chia thira dat theo két
qua giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hodc ban an, quyét dinh
ciia Toa 4n, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh an d3 dwoc thi hanh;
quyét dinh hodc phan quyét cia Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét
tranh chép gitra cac bén phat sinh tur hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai;
nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién véi dat do xir 1y tai san
thé chap 1a quyén sur dung dat tai san gan lién voi dat da dugc dang ky, bao gém
ca xir Iy khoan ng c6 ngudn gbe tir khoan no xau cua to chire tin dung, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi truong hop nguoi str dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich clia thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy dbi voéi
truong hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién vé6i dat thong qua
nguoi dai dién.
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(2) Ddi véi truong hop thay doi quyén str dung dat xay dung cong trinh
trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam,
quyén s& hiru cong trinh ngam:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy ching nhan da cép, trir truong hop thyuc hién quyét dinh hodc ban
an cia Toa 4n nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an di c6
hiéu luc thi hanh hodc truong hop déu gia, giao quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hoi duoc
Gidy chtng nhan di cép.

- Vin ban vé viéc cho phép thay ddi quyén st dung dat xay dung cong
trinh trén mét dat phuc vu cho viéc vén hanh, khai thac su dung cong trinh
ngim, quyén sé hitu cong trinh ngdm cua co quan, ngu’ol ¢6 thim quyén.

- Ban v& tach thira dat, hop thtra déat theo Mau sb 22a tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay d6i v6i truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thtra dat, hop thua dat.

- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat ddi véi truong hop nguoi str dung
d4t c6 nhu cu do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich ctia thira dét.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su doi voi
truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

(3) Péi véi trudong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén sir
dung dét 13 tai san cong theo quy dinh ctia phap ludt vé quan 1y, sir dung tai san cong:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
tal Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chung nhéan da cip, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh 4n di c6
hiéu luc thi hanh hodc truong hop déu gia, giao quyén st dung dat, tai san gin
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hoi duoc
Gidy chtng nhan di cép.

- Van ban cho phép ban tai san, diéu chuyen chuyen nhuong quyén st
dung dat, tai san gan lién v4i dat ciia co quan c6 tham quyén.

- Hop dong mua ban tai san cong 1a quyén sir dung dat, tai san gin lién
v6i dat theo quy dinh cta phap luat dbi véi truong hop ban tai san, chuyén
nhuong quyén sir dung dat 1a tai san cong.

- Ban v& tach thira dat, hop thtra d4t theo Mau sb 22a tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay d6i véi truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy dbi voéi
truong hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua
nguoi dai dién.

(4) Dbi véi truong hop nhén quyén st dung dat, quyen s0' hitu tai san gin
lién voi dat theo két qua giai quyét tranh chéap, khiéu nai, to cao vé dat dai hoac
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ban 4n, quyét dinh ctia Toa an, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh an da
duoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét cua Trong tai thuong mai Viét Nam vé
giai quyét tranh chip giira cic bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén
dét dai:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chtng nhan da cép, trir truong hop thyc hién quyét dinh hodc ban
an cta Toa 4n nhan déan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh an da co
hiéu luc thi hanh hodc truong hop déu gia, giao quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hoi duoc
Gidy ching nhén da cap.

- Mot trong cac van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hodc vin ban cong nhan két qua hoa giai thanh
dugc co quan c6 tham quyén cong nhén.

+ Quyét dinh cta co quan c6 thim quyén vé giai quyét tranh chap, khiéu
nai, td cao vé dit dai da co hiéu luc thi hanh theo quy dinh cta phap luat.

+ Quyét dinh hoac ban an cua Toa an nhan dan, quyét dinh vé thi hanh an
cua co quan thi hanh an da dugc thi hanh.

+ Quyét dinh hodc phan quyét ctia Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai
quyét tranh chap giita cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén
dat dai.

- Ban v& tach thira dat, hop thtra déat theo Mau sb 22a tai Phu luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay d6i véi truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat d6i véi truong hop ngudi st dung
dat co nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich ciia thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

(5) DBéi voi truong hop nhan quyén sur dung dat, quyén sO hitu tai san gén
lién véi dat do xur Iy tai san thé chap 1a quyén st dung dat tai san gan hen voi dat
da duge ding ky, bao gdm ca xir Iy khoan no ¢6 ngudn gdc tir khoan ng xau cia to
churc tin dung, chi nhanh ngan hang nude ngoai:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
tal Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chung nhéan da cip, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh 4n di c6
hiéu lyc thi hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hoi duoc
Gidy ching nhan da cap.

- M6t trong cac van ban sau:

+ Hop dong chuyén nhuong quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat gitra
nguoi st dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lién véi dat véi nguoi nhan chuyén nhuong,



56

+ Hop dong chuyén nhuong hogc hop dong chuyén giao khac Ve quyén sir
dung dit, quyén so hitu tai san gan lién vé6i dat gitra nguoi co quyen chuyen
nhuong, ban tai san thé chip 1a quyén st dung dit, tai san gin lién v6i dat voéi
ngudi nhan chuyén nhuong.

+ Hop d6ng mua ban tai san dau gia quyén str dung dat, tai san gan lién vai
dat hodc van ban xac nhan két qué thi hanh &n cua Co quan thi hanh &n dan sy.

+ Hop dong thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat hodc vin
ban khac c6 thoa thuan vé viéc bén nhan thé chip c6 quyén dugc nhan chinh tai
san bao dam theo quy dinh cua phap luat.

- Ban vé tach thira dat, hop thira dat theo MAu sb 22a tai Phy luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay d6i véi truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thtra dat, hop thira dt.

- Ménh trich do ban do dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop nguoi sir dung
dét c6 nhu cu do dac d€ xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich clia thita dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

So6 lwong hoé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 08 ngay lam viéc dbi voi thu tuc dang ky blen dong d6i voi
truong hop thay d6i quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat do
su thoa thuan cua cac thanh vién h¢ gia dinh hodc cua vo va chong, thu tyc dang
ky bién dong d6i v6i trudng hop nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dét theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, t6 cdo vé
d4t dai hodc ban 4n, quyet dinh cua Toa an, quyet dinh thi hanh 4n ctia co quan thi
hanh 4n dd dugc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét ctia Trong tai thwong mai
Viét Nam vé giai quyét tranh chip gitta cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai
lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky bién dong dbi voi truong hop nhan quyén
sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat do xir 1y tai san thé chép.

DPdi v6i cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - x h¢i ddc biét khé khin thi thoi gian
thuc hién khong qué 18 ngay lam viéc.

- Khong qua 10 ngay lam viéc dbi véi truong hop thay doi vé quyén sir
dung dit xay dung cong trinh trén mét dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac
su dyng cong trinh ngam, quyen so hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu
chuyen chuyén nhuong quyén sir dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cua phap
luat vé quan 1y, str dung tai san cong.

Déi voi cac x4 mién nui, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa h¢i dic biét khé khin thi thoi gian
thuc hién khong quéa 20 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

- TH chic trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, td
chtrc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, nguoi gde Viét Nam dinh cu & nude
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ngoai, t6 chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuwc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hién d6i voi to chic trong nude, to

chure ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai co chirc ning
ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
d6i voi ca nhan, cong dong dan cu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): co quan thué

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhén.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méiu to khai:

- Mu sb 18 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- MAu s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- MAu sb 22a tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

-,Dém bao cac diéu kién thuc hién quyén quy dinh tai cac Diéu 45, 46, 48
Luat Dat dai.

- Truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dét, hop thira
dat thi phéi, dém bao diéu kién quy dinh ta1 Biéu 229 Luat bat dai ,Vé. diqéu kién
tach thua dat, diéu kién hop thira dat theo tung loai dat va dién tich t61 thiéu dugc
tach thira d61 véi tung loai dat theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.
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17. Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin
phép co quan nha nwéc cé6 tham quyén

(1) Trinh tu thuc hién:

Buwéde 1: Ngudi yéu cau dang ky ndp hd so dén mét trong cac co quan
trén dia ban cip tinh sau day:

- Trudng hop ca nhén, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hoidc Vin phong
ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Trudng hop t6 chire trong nudc, to chirc ton gido, t chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 vén dau
tu nudc ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin
phong ding ky dit dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau diang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di co cong ching hodc chung thuc;
truong hop ndp ho so theo hinh thie tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chung, chimg thuc.

Péi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban gbe Gidy chimg nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhéan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Burée 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh déi voi truong hop
nguoi st dung dat co nhu ciu xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dét.

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thtra dat di
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hoic chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i véi truong hop Gidy chimg nhan da cap chua sir dung ban d6
dia chinh hodc chwa st dung trich do ban do dia chinh thura dat va nguoi sir dung
dat c0 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyen str dung dét, quyén s¢ hitu tai
san gan lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.
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- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

- Chinh ly, cap nhat blen dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
cap méi Gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan di cap dbi véi truong hop
khong phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chung nhan hodc gui co quan
tiép nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cip.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi cé théng tin tir co sé dir liéu dwoc lién théng hodc
chitng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop gidy chimg nhan cép trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dat & (bao gdm gidy chimg nhan quyén st dung dat da
dugc xac nhén thay doi trén gidy chimg nhin hodc truong hop nguoi nhan
chuyén quyén st dung toan bd thira dat da dugc cap gidy chimg nhan moi tir
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giéy chimg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dit ¢) thi Van phong Pang ky dat dai giri vn ban xin ¥ kién va
thue hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat o
trén gidy chimg nhan da cap ctia co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan
lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Giay chung nhéan da cép, trir truong hop thue hién quyét dinh hodc ban
an cta Toa 4n nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh an da co
hiéu luc thi hanh hodc truong hop déu gia, giao quyén st dung dat, tai san gin
lién voi dat theo yéu cau cta Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hoi duoc
Gidy chtng nhan da cép.

+ Manh trich do ban db dia chinh thira dat dbi voi trudng hop ngudi st
dung dat ¢6 nhu ciu do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich ctua
thira dét.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su doi voi
truong hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua
nguoi dai dién.

- 86 lwong ho so: 01 bp

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc
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Péi véi cac x3 mién nai, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chue trong nudc, to chic ton gido, to chure ton giao tryc thudc, t6
chirc nudc ngoai co chuce nang ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai.

- Ca nhan, cong ddng dén cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hi¢n d6i v6i t6 chire trong nudc, t6

chure ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chlrc nudc ngoai cé chirc ning
ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

 + Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong déng ky dat dai

doi V(')fi‘ cd nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai la cong dan Viét Nam,
cong dong dan cu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): co quan thué

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) L¢ phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luit huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

Mau sb 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Thujc
cac truong hop chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai khoan 3 Diéu 121
Luat bat dai
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18. Pang ky, cép Gidy chirng nhan doi véi truong hop hd gia dinh, ca
nhan dang sir dung dat khong ding muc dich di duwgc Nha nuéc cong nhan
quyén sir dung dat trweée ngay 01 thang 7 nim 2014

(1) Trinh tw thuc hién

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac dia diém trén
dia ban cap tinh: Trung tim Phyc vu hanh chinh cong hodc Vian phong ding ky
dat dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau dang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thuc;
truong hop ndp hd so theo hinh thic tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong chung, chimg thuc.

Péi v6i truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau ding ky ndp ban goc Gidy chimg nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ciia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua ddy dii thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

- Tru:ong horp Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tlep nhan ho so thi
chuyen hd so dén Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach sir dung dat cap xa hodc mot trong
cac quy hoach theo quy dinh cua phap luat vé quy hoach d6 thi va nong thon.
Truong hop khong phit hop thi ghi nhan hién trang vao ho so dia chinh va tra lai
hd so.

Truong hop phu hop véi quy hoach sir dung dat cap xa hodc mot trong
cac quy hoach theo quy dinh cua phap luat vé quy hoach do thi va nong thon thi
thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi truong hop
nguoi s dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cua
thira dét.

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thtra dat di
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudong hop Gidy ching nhin di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hoac chua st dung trich do ban dd dia chinh thtra dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cip méi Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
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san gan lién voi dat hodc thugc truong hop phai cap méi Gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi v6i trudng hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat blen dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai;
cap moi Gidy chimg nhan quyen sur dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay do6i trén Gidy ching nhan di cap dbi vé6i truong hop
khong phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chtng nhan hodc guri co quan
tiép nhan ho so dé trao cho nguoi dugc cp.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong vige
quy dinh tai diém nay khi cé théng tin tir co sé di liéu dwoc lién thong hodc
chitng tir hodic gidy to chitng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop gidy ching nhan cap trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 chua
xéac dinh cu thé dién tich dat o (bao gém gidy ching nhan quyén sir dung dat da
dugc xac nhén thay doi trén gidy ching nhén hodc truong hop nguoi nhan
chuyén quyén st dung toan bo thira dat da duogc cap gidy chung nhan mai tu
ngay 01 thang 7 nam 2004 trd vé sau nhung trén giay chumg nhan chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢) thi Van phong Pang ky dat dai giri van ban xin y kién va
thue hién cac cong viée trén sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat &
trén gidy chimg nhan da cap ctia co quan c6 thim quyén cép gidy chimg nhan
lan dau.

(2) Cach thirc thuce hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phén ho so:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sb 18
tal Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chung nhéan da cip, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban
an cta Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh 4n dé c6
hiéu luc thi hanh hodc truong hop déu gia, giao quyén st dung dat, tai san gin
lién voi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh 4n ma khéng thu hoi duoc
Gidy chtng nhan di cép.

- Quyét dinh x1r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai va giéy to
chtng minh da thuc hién quyét dinh xu phat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat dbi véi truong hop ngudi st
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia
thira dat.

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
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truong hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua
nguoi dai dién.

S6 lwong hé so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 12 ngay lam viéc.

Dbi voi cac xa miér} nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 22 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, ho gia dinh.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué, Uy ban nhan dan cap xa

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

Mau sb 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
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19. Ping Ky, cip Gidy chimg nhin dbi véi trwomg hop chuyén
nhwong dv 4n diu tw ¢6 sir dung dat

(1) Trinh tw thuc hién

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mét trong cac dia diém trén
dia ban cip tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong ding ky
dat dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau dang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hodc ching thuc;
truong hop ndp hd so theo hinh thie tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching, chimg thuc.

Déi voi truong hop thue hién xac nhén thay d6i trén Gidy chung nhén da
cap thi ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Glay chung nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh céac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai .

Buée 3: Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

a) Truong hop bén nhan chuyén nhuong dy an khong phai 1a to chuc kinh
té c6 vbn dau tu nuée ngoai va dat dé thuc hién du an da duoc cép Giéy ching
nhan thi thyc hién cac cong vi¢c sau:

- Kiém tra cac diéu kién thye hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai
dbi voi truong hop thuc hién quyén cia nguoi su dung dat, cua chu s¢ hiru tai
san gan lién voi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyen theo quy
dinh cta Luat Dét dai thi thong bao 1y do va tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi voi truong hop ngudi
str dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich ctia thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i
v6i noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudong hop Gidy ching nhin di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hogc chua st dung trich do ban dd dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c0 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyen str dung dét, quyén s¢ hiru tai
san gan lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy ching nhan quyén
sir dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinhrvé dat dai
theo Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kem theo Quyét dinh nay dén co quan
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thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai;
cap méi Gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan di cdp ddi véi truong hop
khong phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chirng nhan hodc gtii co quan
tiép nhan ho so dé trao cho nguoi duoc cip.

Trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi cé théng tin tir co sé dir lidu dwoc lién théng hodc
chimg tir hodic gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop bén nhan chuyén nhuong du 4n bat dong san khong phai 1a
to chtre kinh té c6 von dau tu nude ngoai va dat dé thuc hién du an chua duoc
cap Gidy chtng nhan thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghTa vu tai chinh.

- Trao Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat hodc chuyén co quan tlep nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cap; thuc
hién viéc lap, cip nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

Trudong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi cé théng tin tir co s di liéu dwoc lién thong hodc
chimg tir hodic gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

¢) Truong hop bén nhén chuyén nhuong du 4n bat dong san 1a to chuc
kinh t& c6 von dau tu nudc ngoai thi viée dang ky dat dai dugc thyc hién trong
trinh ty, tha tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

d) Truong hop chuyén nhuong du an dau tu co su dung dat dugec Nha
nude cho thué dat thu tién thué dat h'flng nam thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc chdm dut quyén va
nghia vu ctia bén chuyén nhuong du an.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
theo Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyet dinh nay dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh Iy, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dét dai;
cap méi Gidy chimg nhan quyen sur dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chung nhan da cap d6i voi truong hop
khong phai thyuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy ching nhéan hodc giri co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duge cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong ding ky dat
dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay khi co thong tin tir co s dix
liéu duoc lién thong hodc chung tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.

(2) Cdch thirc thuc hién



66

a) N@p truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so

Thanh phén hé so

a) Poi véi triong hop dat dé thiee hién dir an chuea duoe cdp Gidy chitng nhan:

- Pon dang ky dat d;li, tai san grfm lién véi dat theo Mau sd 15 tai Phu luc
IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Chimg tu chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cua bén
chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhugng du an, quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién du an.

- Van ban cho phep chuyén nhuong du an hodc mot phan du 4n cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat.

- Hop df‘mg chuyén nhuong du an hoac mot phﬁn du an theo quy dinh cua
phép luat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong hop chuyen nhuong mot

phan du 4n ma quyén sir dung dat dé thyc hién dy an chua duoc cap Gidy chimg
nhan da dugc Van phong dang ky dat dai ky duyét theo quy dinh.

b) Poi Vi triweong hop ddt dé thiee hién dw dn da dwoc cap Gidy chirng nhan:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s0 18
tai Phu luc IV ban hanh kem theo Quyét dinh nay.

- Gidy chtng nhan di cap cho bén chuyén nhuong du 4n bat dong san.

- Chimg tir chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh doi véi trudng
hop c6 thay doi nghia vu tai chinh (trtr truong hop duge mién hoac cham ndp theo
quy dinh cua phép luat).

- Van ban cho phép chuyén nhuong du an hodc mot phan du 4n cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat.

- Hop dong chuyén nhuong du an hodc mot phan du an theo quy dinh cia
phép luat.

- Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo MAu s6 22a tai Phy luc IV ban

hanh kem theo Quyét dinh nay d6i véi truong hop chuyen nhuong mot phan du
an ma quyeén st dung dat dé thyuc hién du an da duoc cip Gidy ching nhan.

S6 lwong ho so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét:

- DBéi vé6i truong hop dat dé thuc hién dy an chua dugc cip Gidy chung
nhan thi thot gian giai quyet khong qué 20 ngay lam viéc.

Déi voi cac x4 mién nui, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khén, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thyc hién khong qué 30 ngay lam viéc.

- Bdi véi trudng hop dat dé thyuc hién du an da duoc cip Gidy ching nhan
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thi thoi gian giai quyét khong quéa 08 ngay lam viéc.

Do voi cac xd mién nii, ving sau, ving xa, ving c6 diu kién kinh t€ - xa
hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét khoé khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

(5) Doi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Chi dau tu thyc hién dy 4n
co su dung dat

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky d4t dai ddi véi truong hop dat dé thuc hién dyu an da
duogc cap Gidy chimg nhan.

+ Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh ddi voi truong hop dat
dé thuc hién du 4n chua dugc cap Gidy ching nhan.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Co quan c6 chtrc nang quan ly dat dai cap tinh.

- Co quan phéi hop (néu c6): co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

- MAu s6 15 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- MAu s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

bam bdo cac ‘diéu kién vé chuyéq nhuong du an c6 sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu, phap luat vé€ kinh doanh bat dong san.
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20. Piang ky tai san gin lién voi thira dat da dwoc cAp Gidy ching nhan
hoic ding ky thay ddi vé tai sin gin lién véi dat so véi ndi dung di ding ky, gia
han thoi han sé hitu nha & cia t6 chire nwée ngoai, ¢4 nhan nwéc ngodi theo quy
dinh ciia phap luit vé nha & néi dung da ding ky

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky ndp hd so dén mét trong cic co quan trén dia
ban cép tinh sau day:

- Trudng hop t6 chirc trong nudce, to chic ton gido, t chirc ton gido truc thudc,
t6 chitc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chuc kinh t& c6 vén dau tu nudc
ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai ndp hd so dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hodc Vin phong ding ky dat dai.

- Truong hop cé nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nude
ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc Vian phong ding ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau ding ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va
Xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh
glay to hodc nop ban sao glay to da co cong chung hodc ching thue; truong hop nop
hé so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da dugc cong chimg, ching thuc.

Pb6i véi trudng hop thuc hién xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da cap
thi ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy chimg nhan di cap.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau diang ky phai nop ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén hd
so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai.

Buwéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong hop ngudi sir
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Tién hanh kiém tra thyc dia (néu can thiét).

- Trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat doi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i voi truong hop Gidy chimg nhan di cap chua sir dung ban dd dia chinh hodc chua
su dung trich do ban 66 dia chinh thura dét va nguoi sur dung dat c6 nhu cau cap moi
Gidy chtng nhan quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat hodc thudc
truong hop phai cap mai Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat.
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- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé déat dai theo
Mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh ndy dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh ddi voi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh ly, cép nhat bién dong vao hod so dia chinh, co so dir ligu dat dai; cp
moi Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen so hitu tai san gan lién v6i dat hodc
xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da cap 601 voi truong hop khong phai thuce
hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chimg nhan quyén hodc giri co quan tiép nhan hd
so dé trao cho nguoi duoc cp.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong dang ky dit dai,
Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay
khi ¢6 thong tin tir co sé dir liéu dwoc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to chimg
minh da hoan thanh nghfa vu tai chinh.

Truong hop glay ching nhéan cap trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua xac
dinh cu thé dién tich dat & (bao gdbm gidy ching nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay doi trén gidy ching nhan hoic trudng hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da dugc cap gidy ching nhan mdi tir ngay 01 thang 7 nam
2004 try vé sau nhung trén gidy chimg nhan chua xéac dinh cy thé dién tich dat ¢) thi
Van phong Dang ky dat dai gui van ban xin y kién va thue hién cac cong viée trén
sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat ¢ trén gidy chung nhan da cap cia
co quan c6 thAm quyén cp gidy ching nhan 1an dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vy buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lugng hé so:

- Thanh phdn hé so:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 tai
Phy lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Gidy chung nhan da cap, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban an
ctia Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an da c6 hiéu luc
thi hanh hodc truong hop dau gid, giao quyén sur dung dat, tai san gan lién voi dat
theo yéu cau ctia Toa 4an, co quan thi hanh 4n ma khong thu héi dugc Gidy chung
nhan da cap.

+ Mot trong cac loai gidy to theo quy dinh tai cac Piéu 148, Piéu 149 ciia Luat
Pit dai (néu co).

+ So do nha &, cong trinh xay dung, tru truong hop da ndp mot trong cac loai
gidy to quy dinh tai cac Diéu 148, Piéu 149 cia Luat Dat dai ma c6 so do phu hop
v6i hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung.

+ Hb so thiét ké xay dung cong trinh di dugc co quan chuyén mén vé xiy dung
thAm dinh hodc d c6 van ban chép thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh ctia phép ludt vé xay dung dbi voi truong hop
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chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung trén dat nong nghiép ma chu so hitu cong
trinh khong c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Dicu 149 cta Luat Dét dai hoic
cong trinh duge mién gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung.

Truong hop chu dau tu du 4n xdy dung nha &, cong trinh xay dung dé hoan thanh
viée dau tu xdy dung theo quy dinh cta phap luit ma c6 nhu cau ching nhan quyén s
htru nha 6, cong trinh xay dung, hang myc cong trinh xay dung, phan dién tich cta hang
muc cong trinh xay dyung thi nop Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan
4, khoan 5 Diéu 148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luit Dat dai (néu co).

+ Vin ban chp thuan gia han thoi han sé hiru nha ¢ cia co quan c6 tham
quyén dbi voi truong hop gia han thoi han so hitu nha ¢ cia to chtrc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai theo quy dinh cta phéap luit vé nha 6.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i vé6i truong hop nguoi sir dung
dat c6 nhu cau do dac d¢ xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cla thira dét.

+ Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su d6i véi
truong hop thuc hién thi tuc dang ky dét dai, tai san gan lién v6i dat thong qua ngudi
dai dién.

- 86 lwong ho so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 08 ngay lam viéc ddi v6i truong hop dang ky quyén so hitu tai san
gan lién véi thira dat da cap Gidy ching nhan, gia han thoi han so hiru nha ¢ cua to
chtrc nudc ngoai, ca nhan nudce ngoai.

Dbi v6i cac xd mién nui, viing siu, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - x4 hdi ddc biét khé khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 18 ngay lam viéc.

- Khéng qua 05 ngay lam viéc ddi voi truong hop ding ky thay do6i vé tai san
gan lién v6i dat so v6i ndi dung da dang ky.

Dbi v6i cac xd mién nai, viing siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin thi thoi gian thuc hién
khong qua 15 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- T6 chire trong nude, té chic ton giao, t6 chirc ton gido truc thudc, to chure
nudc ngoai c6 chirc nang ngoai giao, ngudi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6
chtre kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Vian phong ding ky dat dai thyc hién ddi véi t6 chirc trong nudc, to chirc ton
gido, to chirc ton gido truc thudc, to chic nude ngoai co chirc nang ngoai giao, to
chure kinh té ¢6 von dau tu nude ngodi; to chlrc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc
hién dbi v6i c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Van phong diang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
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- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qud thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

(8) L¢é phi, phi (néu cd): Theo quy dinh cua Ludt phi va 1¢ phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va I€ phi.

, (9) Tén mdu don, méu to khai: Mau s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo

Quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy
dinh.
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21. Huy két qua ding ky bién dong trén gidy chirng nhén

(1) Trinh tw thuc hién:

Budce 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mét trong cac dja diém trén dia
ban cap tinh:

- Trudng hop t6 chirc trong nudce, to chic ton gido, t chirc ton gido truc thudc,
t6 chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chuc kinh t& c6 vén dau tu nudc
ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai ndp hd so dén Trung tm Phuc vu
hanh chinh céng hodc Van phong dang ky dat dai.

- Truong hop ca nhan, cong d6ng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude
ngoai ndp hd so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh céng hodc Van phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Van phong ding ky dat dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau ding ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hoic ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chimg thuc; truong hop nop
ho so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da duoc cong ching, ching thuc.

Dbi voi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Glay chtmg nhan di cap
thi ngudi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chimg nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sp hoa céc loai gidy to thi khi nhan ké‘g qua
giai quyeét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi:
ot Chuyén hd so dén Van phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai doi.
Buéce 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
thuc hién:

a) Thong bao bang van ban vé viéc huy diang ky cho nguoi str dung dat, chua Sy
hiru tai san gan lién v6i dat (d6i véi truong hop nguodi ndp hd so khong gitr glay
ching nhén) va cac bén co lién quan. Van ban thong bao phai néu rd can ctr huy két
qua dang ky va thé hién noi dung yéu cau nguoi dang gitr Glay chuing nhan ndp lai
gidy nay dé Van phong dang ky dat dai thyuc hién viéc hily két qua dang ky bién dong.

~ Truong hop Gidy chimg nhan khong duoc ndp lai thi viéc hay két qua dang ky
dat dai van co hiéu luc;
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b) Cip Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyen so hitu tai san gén lién véi
dat hodc xac nhan bién dong vao Gidy chimg nhan di cap theo nodi dung huy két qua
dang ky bién dong;

c¢) Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai; trao
Gidy chimg nhan quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hodc gui
co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cap.

Truong hop glay chung nhan cap trude ngay 01 thang 7 nam 2004 chua xac
dinh cu thé dién tich dat & (bao gdm gidy ching nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay doi trén glay ching nhén hodc truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan b¢ thira dat da duogc cap gidy chimg nhan moi tur ngay 01 thang 7 nam
2004 try vé sau nhung trén gidy chtmg nhin chua xac dinh cu thé dién tich dat ) thi
Van phong Pang ky d4t dai gui van ban xin ¥ kién va thue hién cac cong viée trén
sau khi co y kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat ¢ trén gidy ching nhan da cap cia
co quan c6 thAm quyén cp gidy chirng nhan 1an dau.

(2) Cach thiec thuce hién:
’ a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vy hE‘l’nh chinh cong hodc Van phong dang
ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
c) Nop truc tuyén trén Céng dich vu cong.
(3) Thanh phd‘n, s6 lugng ho so:
Thanh phin ho so:
- Pon déing ky bién dong dat dai, tai san gén lién v6i dat theo Mau s6 18 tai Phy
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
- M6t trong cac loai gidy to:
+Banan, quyét dinh ctia Toa 4n o hiéu luc phap luét co quyét dinh vé viéc ding
ky bién dong dat dai phai bi hity toan by hodc mot phan;
+ Quyet dmh cua co quan nha nudc co tham quyen vé giai quyet tranh chap dat

dai, khiéu nai, t6 cao vé dat dai c6 ndi dung phai huy toan bd hodc mét phan két qua
dang ky bién dong dat dai;

+ ’Quyét dinh hodc phan quyét cia Trong tai thwong mai Viét Nam V,é gidi quyét
tranh chap gilta cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai c6 ndi
dung phai huy toan bd hoac mét phan két qua dang ky bién dong dat dai.

- Gidy chimg nhan quyén st dung dat (néu co).

- Vin ban vé viéc ty quyén theo quy dinh cta phap luat vé dan su ddi véi
truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

- 86 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc.

Déi véi cac Xé‘mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khén, vung cé di€u ki¢n kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qué 18 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, td chitrc ton gido, td chirc ton gido truc thude, td chic
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nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; to
chiric nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai;

- Ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gée Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh:

+ Van phong ding ky dat dai d6i voi truong hop dinh chinh Gidy churng nhén
da cap khi thuc hién ding ky bién dong cua to chirc trong nudc, to chuc ton giao, to
chtre ton giao tryc thude, t6 chirc nudce ngoai c6 chie nang ngoai giao, t6 churc kinh té
c¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngodi, ca nhan nudc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong dang ky dét dai d6i voi
truong hop dinh chinh Gidy chimg nhan dé cap khi thyc hién dang ky bién dong cho ca
nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(7) Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan.

(8) L¢ phi, phi (néu cd): Theo quy dinh cta Luat phi va 1€ phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

" (9) Tén méu don, méu to khai: Mau s6 18 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo
Quy¢ét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy

dinh.
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22. Pinh chinh Gidy chimg nhén da cap (Truwong hop Gidy chimg nhin di
ding ky bién dong co sai sot).

(1) Trinh tw thuc hién:

Bue 1: Ngudi yéu cau dang ky ndp hd so dén mot trong cc dia diém trén dia
ban cip tinh.

7 - Truong hop td chirc trong nudc, td chirc t?)n gido, td Chl:IC ton giéo truc thudc,
to chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, to chuc kinh t€ ¢6 von dau tu nudc
ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudce ngoai ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hoac Van phong dang ky dat dai.

- Truong hop ca nhan, cong doéng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude
ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau ding ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va
xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc ching thuc; truong hop ndp
ho so theo hinh thuc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tr ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuye.

Péi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cip thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban ge Gidy chimg nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua diy da thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so chuyén ho so
dén Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai d6i voi truong
hop dinh chinh Gidy chimg nhan da cap khi thuc hién thu tuc ding ky bién dong dat
dai, tai san gan lién vai dat co sai sot.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra, 13p bién ban két luan vé nodi dung va nguyén nhan sai sot.

- X4c nhan nodi dung dinh chinh trén Gidy chting nhan da cip hoic cip méi
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gin lién véi dat.

Truong hop gidy ching nhan duoc cip doi tir gidy ching nhan cip lan dau c6
sai sot (nguyén nhan sai sot tir gidy chimg nhan lan dau), gidy chimg nhan di cap co
sai sot nhung da chuyén quyén 1 phan hoic ca thira ma chua cap méi gidy ching
nhan thi Van phong Dang ky dat dai x4c nhan noi dung dinh chinh sai s6t sau khi c6
¥ kién ctia co quan c6 tham quyén cap gidy chirmg nhéan lan dau vé ndi dung sai sot.
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- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; trao
Gidy chimg nhéan hoic gfri co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi duoc cip.

Truong hop glay ching nhéan cap trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 chua xac
dinh cu thé dién tich dat & (bao gdm gidy ching nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay doi trén glay ching nhén hodc truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan b¢ thira dat da duogc cap gidy chimg nhan moi tur ngay 01 thang 7 nam
2004 try vé sau nhung trén gidy chtng nhin chua xac dinh cu thé dién tich dat ) thi
Van phong Pang ky d4t dai gui van ban xin ¥ kién va thue hién cac cong viée trén
sau khi co ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat & trén gidy ching nhan di cip cua
co quan c6 thAm quyén cap gidy chirng nhan 1an dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phan hd so:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s 18 ban hanh
kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan d3 cap, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban an cta
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an di c6 hiéu luc thi
hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat theo yéu
cau ctia Toa 4n, co quan thi hanh 4n ma khong thu héi duoc Gidy chimg nhén da cap.

- Gidy to chtrng minh sai sot thong tin ctia nguoi duoc cap Gidy ching nhén so
v6i thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh (truong hop khong khai thac, sir dung
thong tin vé ngudi duge cdp Gidy ching nhan trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan
cu) hodc Gidy to chirmg minh sai sot thong tin vé thira dat, tai san gin lién véi dat so
v6i thong tin trén Gidy chimg nhan da cap.

- Vin ban vé viéc ty quyén theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

- 86 lwgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 08 ngay lam viéc.

Déi voi cac xa mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 18 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Té chuc trong nudc, td chtrc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc, td chirc
nudc ngoai ¢ chlic ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; to
chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai;

- Ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.
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(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh:

+ Co quan c6 chire ning quan 1y dat dai cap tinh d6i véi truong hop dinh chinh
Gidy chtng nhan da cip 1an dau cho t6 chirc st dung dét theo hinh thirc quy dinh tai
tai Piéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luét Dat dai ma khong thudc truong hop duge mién
toan bo tién sir dung dat, tién thué dét cho ca thoi han thué.

+ Van phong dang ky dat dai dbi véi truong hop dinh chinh Gidy chimg nhén
da cap khi thuc hién ding ky bién dong cua to chirc trong nudc, to chure ton giao, to

chtre ton giao tryc thude, t6 chirc nudce ngoai co chie nang ngoai giao, t6 churc kinh té
c¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudce ngoai.

+ Vian phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai d6i véi
trudng hop dinh chinh Gidy chimg nhan da cap khi thuc hién ding ky bién dong cho ca
nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan ¢ chitc ning quan
ly dat dai cap tinh, Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dét dai.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh ctia Luat phi va 18 phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luét phi va 1¢ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

Mau s6 18 ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khong quy
dinh.



PHU LUC IV
\ MAU BIEU
Nso 33 /2026/QD-UBND ngay 19 thang 5 nam 2026

1wet|Uy ban nhdn dén tinh Bdc Ninh)

Tén mau

"Pon dé nghi giao dat; cho thué dat; giao dat va giao ring; cho

! thué dét va cho thué rimg

2 Mau s6 02 | Pon dé nghi chuyén myc dich sir dung dét

3 Mau s6 03 | Pon dé nghi chuyén hinh thirc sir dung dat

x  z Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,

4 Mau's6 04 cho phép chuyén muyc dich str dung dat

5 Mau s6 04a | Pon dé nghi gia han sir dung dét

6 Mau s6 04b | Pon dé nghi diéu chinh thoi han str dung dat ctia dy 4n dau tu
To trinh vé viée giao dét; cho thué dét; cho phép chuyén
muc dich sir dung dat; giao dat va giao rimg; cho thué dat

7 Miu s6 05 va cho thué rimg; chuyén hinh thuc str dung dat; diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muyc dich
str dung dat; gia han sir dung dat khi hét thoi han str dung
dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy 4n dau tu

g Miu s6 06 Qu}jet filnh giao datj c‘ho thué dat; giao dat va giao rung; cho
thué dat va cho thué rung

9 | Maus606a | Quyétdinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

10 Mau s6 07 | Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

11 | MAusé 08 | Quyétdinh chuyén hinh thic sir dung dat

12 Mau s6 09 | Pon xin xac nhan lai thoi han st dung dat nong nghi¢p

_ ) X . I]h X h, I]h X . I]h . J4 h h A A h

13 | Mau sé 10 Qu?/et di ! diéu c 1’ quyet di : giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

14 | Mausd 11 | Quyét dinh diéu chinh thoi han str dung dét cua du an dau tu

x X Thong béo s6 tién nha nudc bd sung di¢n tich dat chuyén

15 Mau s6 12 N A . £ oA 1.
trong 1ta bi mat hodc tang hi€u qua sir dung dat trong lta

16 Mau sé 13 | Bién ban ban giao dat; ban giao rimg trén thuc dia

17 Miu s6 14 Vfln ban (’ie nghi giao dat, cho thué dat ctia co quan ky két Hop
dong dy an BT

18 Mausd 15 | Pon diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat




STT Ky hi¢u Tén miu

19 Miu s6 15a Danh Sa‘(fh 7nhuzr61g 1’%%11’0’1 ’S.u: Eh_mg chung thira dat, s¢ hitu
chung tai san gan lién vdi dat

20 Miu sé 15b Dfnh Silch cac thtra dat ctia mot hd gia dinh, ca nhan, cong
dong dan cu

21 Mau s6 15¢ | Danh sach tai san gin lién voi dét trén cung mot thira dat

2 Miu sé 15d Ba,o caAo ke.t’ qua;ra sPat lnen' t’rang su d1{ng dat cua to chuec, to
chtrc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc

” Miu s6 15d Bao cdo két c{ua r’a s?at hlgg trang su wdl_m’g dAat cua nguoi
dugc giao quan ly dat/nguoi dugce quan ly dat

24 Mau s6 16 | Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai

o Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so dang ky,

25 Mauso 17 ) .
cap Giay chung nhan

26 Mau s6 18 | Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

7 Miu s6 18a Danh S%C_h ?hu?g n.giu:m ,s.u: (jung chung thura dat, s¢ hiru
chung tai sdn gan lién voi1 dat

)3 Miu s6 19 Ph}eu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai

29 | Mausd 19a | Bang ké chi tiét

30 | Mausd20 | To trinh vé hinh thirc st dung dat

31 Mau s 21 | Quyét dinh vé hinh thtrc str dung dat

32 | Mausd22 | Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat

33 | Mausd22a | Ban vé tach thira dat, hop thira dat
Vin ban d& nghi chip thuan cho to chirc kinh té nhan chuyén

34 Mau s6 23 | nhuong, thué quyén st dung dat, nhin gbp von bang quyén
str dung dat dé thuc hién du an dau tu

35 Mau s 24 | Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich
Phiéu chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén trong la phai

36 Mau s6 25 | ndp tién dé nha nudc b sung dién tich dat chuyén trong lta bi
mat hodc tang hiéu qua st dung dat trdng lta

37 Mau s6 26 | Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat




MAu s6 01. Pon dé nghi giao dat; cho thué dit; giao dat va giao rirng; cho thué
dat va cho thué rirng

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI'...

3. Thong tin lién hé (dién thoai, fax, email...):..............ooiiii .
4. Pia diém thira dat/khu dat/khu rimg (tai xa/phuong..., tinh...):.......
5. Dién tich dat (m?):...

6. Dién tich dat chuyén trong lta phai ndp tién theo quy dinh cia phap luat vé

7. Dién tich 1img (M2) (MU CO): v,

8. Dé str dung vao muc dich®: ........ccoooiiviieiiceeeeeeeeeeeee e

12. Cam két sir dung dét, sir dung rimg dung muc dich, chap hanh quy dinh cia
phép luat vé dat dai, phap luat vé 1am nghiép, phap luat vé dat trong lta va phap luat
khac c6 lién quan; ndp tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bd sung dién
tich dat chuyén trong lta bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu co),

cac nghia vy tai chinh khéac theo quy dinh ctia phép lut (néu c6) dy du, dung han.

13. Cac cam k€t Khac (N€U CO): .vvvveeeieeeeeeeeeeeee e



14. Tai liéu giri K€M (NEU CO) 7 ..,

Nguoi lam don®
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu c6)

I Giao dat; cho thué dt; giao dét va giao rimg; cho thué dit va cho thué rimg.

2Chis tich UBND cap c6 thim quyén giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rimg; cho thué dét va cho thué rimg.

’3 D6i véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cap Cian cudc cong dan hodc
sO0 dinh danh hoac HO chiég...; doi véi to churc thi ghi rd thong tjn nhu trong Quyét dil]h thanh 13p co quan,qt(‘) chure sy
nghi€p/van ban cong nhén o chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/to chire kinh
te...

4 Truong hop di duge céip gjéy ching nhéan dél} tu/quyét dinh, chap thuén chu truong déu tu/quyét dinh du 4n... thi
ghi 6 muc dich st dung dat dé thyc hién du an dau tu theo gidy to da cap. Truong hop d€ nghi giao dat xay dung cong
trinh ngam thi ghi r6 dién tich dat xay dyng cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong
trinh ngam quy dinh tai Dieu 216 Luat Pat dai.

5 Giao dat khong thu tiép sir dung dat; giao dét 6 thu tién st dung dat; cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca
thoi gian thué; cho thué dat thu tién thué dat hang nam.

6 Néu 13 thudc truong hop duoc mién tién sir dung dat, mién tién thué dét theo quy dinh nao cta phap luét

7 Thue hién trong truong hop hd so giao dit va giao rimg; cho thué dét va thué rimg do ngudi dé nghi 1ap phai cé theo
quy dinh.

8 Ghi rd ho va tén ca nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi st dung dat quy dinh tai Piéu 4 Luat Dét dai.



MAu s6 02. Pon dé nghi chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

1. Ngudi dé nghi chuyén muc dich st dung FAE2 e
2. D1achi/tru sd chinh: ..o,
3. Thong tin lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ....ccccoviiiiiiiiiiiiieeeeee,
4. Thong tin thira dat/khu dat:

- Pia diém thira dat/khu dat (tai xa/phuong..., tinh...): ...............

- Dién tich va muc dich str dung hién tai3 T

- Thoi han st dung GAt: ......oo.oii e

5. Noi dung dé nghi chuyén muc dich str dung dit:
- Dién tich va muc dich str dung dat dé nghi chuyén: .....................
- Dién tich dat chuyén trong laa phai nop tién theo quy dinh cua phéap luat vé dat

trong laa (mz) (MU CO): oot

7. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh quy dinh ctia phap luat vé dat dai,

phap luat vé dat trong laa; ndp tién st dung dat, tién thué dit, tién dé nha nudc bd sung dién



tich dat chuyén trong lia bi mat hoic ting hiéu qua str dung dat trong laa (néu cd), cac nghia

vu tai chinh khéc theo quy dinh ctia phap luit (néu c6) day du, dang han.

Cac cam Két KNAC (18U CO): vvvvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

8. Tai 118U @ KEM (NEU CO) 7 oo

Nguéilam don®
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu co

I Chir tich UBND cép ¢6 tham quyén cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

2 Pbi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co quan cap Cin
cude cong dan hodc so dinh danh hodc H¢ chicu...; d6i véi to chire thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap
co quan, to chirc sy nghiép/van ban c6ng nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu d6i voi
doanh nghiép/t6 chire kinh te...

? Ghi theo loai détr trong gidy ching nhén vé quyén sir dung dait da cap, truong hop khong co gidy chimg
nhén v€ quyén st dung dat thi ghi theo giay to khéc c6 lién quan c6 thé hién muc dich st dung dat do.

4 Giao dét khong thu tién st dung dat; giao dét c6 thu tién sir dung dat; cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué; cho thué dat thu tien thué dat hang nam.

5 Giao dét khong thu tién §1"r dung dat; giaq dét co thu tién st dung dét; cho thué dét thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué; cho thué dat thu tien thué dat hang nam.

6 Néu rd thudc truong hop duoc mién :cién sir dung dat, miér} tién thué dét theo quy dinh ndo cua phap luat ’

Thyec hién trong trrong hop ho so chuyén muc dich sir dung dat do ngudi dé nghi 1ap phai cé theo quy dinh.

8 Ghi rd ho va tén ¢4 nhén, ca nhan dai dién cho ngudi st dung dat quy dinh tai Piéu 4 Luat Dt dai.



MAu s6 03. Pon dé nghi chuyén hinh thic sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

, ngay ... thang .... nam

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC SU DUNG PAT

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan'..................

1. NGUSGT 8 NBIZ: et eeaees

2. D1a chi/tru s& chinh:.......ooooviiiiiiiiiiiie

3. Thong tin lién h¢ (dién thoai, fax, email.....): ..cccooeiiiiiiiiieieee e

4. Thong tin thira dat/khu dat:

- bia diém thira dat/khu dat (tai xa/phuc‘mg ey tiNNLL):

- Dién tich va muc dich sir dung hién tai’:

- Thoi han st dung dAt:.......oouee e

- Hinh thire st dung dat*:.......ooi i,

- Sb, ngay thang nam ban hanh vin ban ciia cip c6 tham quyén vé thia
GAL/KNU GAL:. ...

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thire sir dung dét:

-Dien tich (M2) .,

- Muc dich sir dung dat’:

- Thoi han st dung GAt:........oeee e

- Chuyén tir hinh thuc.......... sang hinh thtec............... theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai®

6. Cam két str dung dat dung muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh ciia phéap
luat dat dai, phap luat veé dat tré)ng lta; ndp tién st dung dat, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khac theo quy dinh ctia phap luat (néu c6) day du, dung han.

Cac cam két khac (néu 070 S

7. Tai liéu giri kém (néu co)’:

Nguwoilam don® o
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I Chu tich UBND cép c6 tham quyén chuyén hinh thire sir dung dat.

2 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/niam, co quan cip Cin
cude cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ..; di v6i td chirc thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chtc sy nghiép/van ban cong nhén t6 chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/t6 chirc kinh té...

3 Ghi theo loai dét trong gidy chimg nhén vé quyén sir dung dét da cép, truong hop khong co gidy chimg
nhan vé quyén sir dung dat thi ghi theo gidy to khac c6 lién quan co thé hién muc dich st dung dat do.

4 Giao dat khong thu tién sir dung dat giao dét c6 thu tién sir dung dat; cho thué dt thu tién thué dat mot
lan cho ca thoi gian thué; cho thué dat thu tién thué dat hang nam.

5 Ghi theo loai d'?it xac dinh theo quy dinh ctia phap luat vé dit dai hién hanh.

6 Vi dy: tir hinh thirc Nha nuée cho thué dit thu tién hdng nim sang hinh thirc Nha nudce cho thué dét thu
tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

7 Thyc hién trong truong hop hd so dé nghi thay déi hinh thirc sir dung dat do ngudi st dung dat 1ap phai
c6 theo quy dinh.

8 Ghi rd ho va tén ¢4 nhén, ca nhan dai dién cho ngudi st dung dét quy dinh tai Diéu 4 Luat Dt dai.



MAu s6 04. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

ngdy thang
PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET })INHI....

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan?................

1. NGUOT B8 NEIIP: oot 2.
Dia chi/tru S& Chinh:........oooiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3.
Thong tin lién h¢ (di¢n thoai, fax, email...): ...ccooovvieviiiniiiiiieeeeeee, 4,

Thong tin thira dat/khu dat:

- bia diém thtra dat/khu dat (tai xd/phuong..., tinh...): ..............

- Dién tich va muc dich str dung hién tai*:.................................

- Thoi han st dung GAt:........oie e -
Hinh thire st dung Gat3:. . ...

- Sb, ngay thang nim ban hanh vin ban ctia cip co thim quyén vé thia
GAL/KNU GALL. ...

5. Ly do dé nghl diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich stt dung dat ...............................................................................

6. Thong tin dé ngh1 diéu chinh so voi quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho
phép chuyén muc dich str dung dat da ban hanh: ...........cocooovevieeeeeeeeeeeeand

7. Cam két str dung dat dung muc dich, chip hanh dung cac quy dinh cua
phap luat vé dat dai, phap luat vé dat trong lua; nop tlen str dung dat tién thué
dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoic ting
hiéu qua st dung dat tréng laa (néu c6), cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh
cua phap luat (neu co) day da, dang han.

Cac cam Két KNAC (18U CO): v 8.

Tai liéu @i KM (U CO)® .ot

Nguwoi lam don’
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I Ghi rd don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat; quyét dinh cho thué dét; quyét dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dét hodc ghi rd 1a don d& nghi sira chita thong tin sai sot trong quyét dinh giao dat/cho thué
dét/cho phép chuyén muc dich su dung dét

2 Chu tich UBND cép c6 thim quyén quyét dinh giao dét; cho thué dat cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

3 Pdi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 10 ho tén va thong tin vé s0, ngay/thang/nam, co quan cap Can
cude cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi td chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhém t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/td chire kinh té. ..

4 Ghi theo loai dat trong gidy chig nhéan vé quyén sir dung dat di cap, truong hop khong c6 gidy chimg
nhan vé quyén sir dung dat thi ghi theo gidy to khac c6 lién quan c6 thé hién muc dich sir dung dat do.

5 Giao dét khong thu tién st dung dat; giao dat co thu tién sir dung dit; cho thué dit thu tién thué dat mot
1an cho ca thoi gian thué; cho thué dét thu tién thué dat hang nam.

6 Thyc hién trong truong hop hé so @& nghi diéu chinh giao d4t/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung
d4t do ngudi dé nghi didu chinh giao dat/cho thué d4t/cho phép chuyén muc dich sir dung dét lap phai co theo quy dinh.

7 Ghi 16 ho va tén ca nhén, ca nhan dai dién cho nguoi sir dung dét quy dinh tai Diéu 4 Luat Dt dai.



Mau s6 04a. Pon dé nghi gia han sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan'...

1. NGUOT A8 ZRIZ: oo see s sses e sesseaeses e sees s sees s
2. Di1a chi/tru SO chinh:........ooooviiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): .....ccceiiiiiiiieiiiece e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira A4t SO:..vveeeereeeeerreeens 4.2, TOban d0 86: wevvevveeereeeane.

D) D8N tiCh GAL (N2): .o
C) Muc dich ST dung GAT: ..o
d) Thoi han ST dUNG QAL .......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
d) Tai san gan 1ién vOi dAt DIBN CO: w.vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., tinh..) e,
g) Gidy chtmg nhan vé quyén sir dung dat da cap:

S6 phat hanh: ...; SO VA0 SO w..eveeeeen s EAY CAD: v,
5. Noi dung dé nghi gia han:

a) Thoi gian dé nghi gia han sir dung dét: ... dén ngay... thang... nam.....

b) Ly do gia han s dung GAt: ..........coveveieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
6. Gidy to ndp kém theo don nay gOm CO™ ......vvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens

7. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua
phap luat vé dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) ddy du, dung han;
Cac cam Két KNAC (18U CO): wevneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ngwoi lam don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu c6)
MAu s6 4b. Pon dé nghi diéu chinh thoi han sit dung dit cia du an dau tw
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

' Chu tich UBND cép c6 tham quyeén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich st dung dat.

2 Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thdng/nam, co quan cap Cin cude cong dan
hodc sé dinh danh hozc Ho chiéu...; d6i voi t chirc thi ghi 13 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 13p co quan, to
chtrc sw nghiép/van ban cong nhan 6 chic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chig nhan dau tu déi v6i doanh
nghiép/td chirc kinh té. ..



Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.......... , ngay... thang... nam..
PON PE NGHI

Piéu chinh thoi han sir dung dat ciia du 4n dau tw

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan'...

1. NGUOT ST QUNE QAL ..o eeeesee s esesseeeses e see s sees s
2. Di1a chi/tru SO chinh:........ooooiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee
3. Pia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .....cccceeiviiiiiiiiiiciecee e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira A4t SO:..vveeeeeeeeeerreeaes : TOban dd $6: wevveeeeeeeeeean.

D) D8N tiCh GAt (N2): ..o
) Muc dich ST dung GAE: .......ooooveereeeeeeeeeeeeee e,
d) Thoi han ST dUNE GAL: ...t
d) Tai san gan 1ién vOi At NN CO: wevvveeeeeeeeeeeeee et
e) Dia diém thua dét/khu dét (ta1 XA, TN s

) Gidy chtng nhan vé quyen str dung dat da cap
S6 phat hanh: ...; SO VA0 SO ...eveveeeen Ngay CAP: oo,

5. Noi dung xin dleu chinh thoi han str dung dét: tir ngay... thang... nam... dén
ngay... thang... nam...

6. Ly do xin diéu chinh thoi han st dung QAL e

7. Gidy to ndp kém theo don nay gOm CO™ ......ovvmeeeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens

8. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta
phap luat dat dai, ndp tién sir dung dat (néu co) day du, dung han.

Cac cam Két KNAC (18U CO): wevneeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e :
Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cé)

MAu s6 05. To trinh vé viéc giao dit; cho thué dit; cho phép chuyén muc
dich sir dung dét; giao dét va giao rirng; cho thué dét va cho thué rirng; chuyén

3 Truong hop di dugc cép gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau tu/quyét dinh duy an... thi ghi
16 muyc dich sir dung dat dé thyc hién du an dau tu theo gidy to da cap.

4 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.

! Ghi rd tén cép tinh/cap x4 noi c6 dét.

2 Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thdng/nam, co quan cap Cin cude cong dan
hoic s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi to chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to
chte sy nghiép/van ban cong nhan té chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu d6i v6i doanh
nghiép/td chirc kinh té. ..



hinh thirc sir dung dat; diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit; gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung
dit; diéu chinh thoi han st dung dit cia duw an dau tw

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
S Doc 13p - Tw do - Hanh phic

O

., ngay... thang... nam...

TO TRINH
Ve viechinererenne.

Kinh gti: Cha tich Uy ban nhan dan? ..............
I. Phin ciin ctf ...........
- Can cir Ludt Pdt dai;
- Can cur Lug#f...;
- Can cit phap ludt khdc c6 lién quan (néu cd);
- Can cwr Nghi dinh....,

- Xét de nghi cua’................ va ho so.

II. Phin ndi dung trinh........

I Ghi 16 theo timg loai hd so: giao dat; cho thué dét; cho phép chuyén muc dich sir dung dat; giao dat va
giao rimg; cho Thué dat va cho thué rimg; chuyén hinh thtc sir dung dat; diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué
dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét; gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat; diéu chinh thdi han
st dung dét cua dy 4n dau tu.

2 Chu tich UBND cép c6 thdm quyén giao dét; cho thué dat; cho phép chuyén muc dich sir dung dét; giao
d4t va giao rimg; cho thué dit va cho thué rimg; chuyén hinh thirc str dung dit; diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét; gia han str dung dét khi hét thoi han sir dung dat; diéu chinh
thoi han st dung dét cua dy 4n dau tu.

3 Luat Lam nghiép trong trudong hop giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg hodc Luét Xay
dung trong truong hop phai tinh chi phi xay dung ha tang.

4 Ghi 13 cin ctr dé giao dét, cho thué dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; giao dat va giao rimg, cho
thué dat va cho thué rimg theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai, phap luét vé 1am nghiép.

5 i véi ¢4 nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngdy/thang/nim, co quan cap Cin
cude cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ..; di v6i td chirc thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chtc sy nghiép/van ban cong nhén t6 chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/td chire kinh té...; ddi voi co quan ky két hop ddng dy an BT thi ghi rd thong tin nhu trong
Hop dong du 4n BT.




1. Qua trinh chuén bi, danh gia hd so dé nghl giao dat; cho thué dat; cho phép
chuyén muc dich sir dung dét; giao dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué
rimg; chuyén hinh thire sir dung dat; diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat; gia han str dung dat khi hét thoi
han sir dung dat; didu chinh thoi han st dung dat ctia du an dau tu:.........

2. Két qua danh gla vé ho so d& nghi giao dat; cho thué dét; cho phép chuyén
muc dich sirdung dat; giao dat va giao ring; cho thué dat va cho thué rung;
chuyén hinh thire st dung dt; diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phep chuyén muc dich st dung dat; gia han st dung dat khi hét thoi han sir dung
dat; diéu chinh thoi han st dung dat ctia du an dau tu:.........

3. Noi dung dé nghi giao dat; cho thué dat; cho phép chuyén muc dich
str dung dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué rimg; chuyén hinh
thire st dung dét; diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dt, cho phép chuyen
muc dich st dung dat; gia han sur dung dat khi hét thoi han st dung dat; diéu
chinh thoi han st dung dat ctia dy an dau tuw®.....................

4. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, to
chirc, ca nhan lién quan:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudng ¢ trach nhiém.....
- Co quan xay dung c¢o trach nhi¢m....

- Co quan tai chinh ¢6 trach nhiém....

- Co quan thué co trach nhiém...

- Nguoi sir dung dat c6 trach nhiém....
- Trach nhiém cua cac co quan, t6 chirc, cd nhan khac c6 lién quan (néu co).

5. NOT AUNE KNAC (N8 COY: cvvorrveeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeeeseeseeeeeeeeeeseeseeseeseeeseseenes

Noi nhgn: CO QUAN ........
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)

6 Ghi twong tu ndi dung trong du thao quyét dinh giao dit; cho thué dat; cho phép chuyén muc dich sir dung
dat; giao dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg; chuyén hinh thirc sir dung dat; diéu chinh quyét dinh
giao dt, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét; gia han st dung dat khi hét thoi han sir dung
dét; diéu chinh thoi han sur dung dét cua dy 4n dau tu



MAu s6 06. Quyét dinh giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rirng; cho
thué dat va cho thué rirng
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So:...

’ ., ngay ... thang ... nam
QUYET DINH
Ve viéc!

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH/CAP XA ...

CANCUE .o ;
Can ctt LUQE DAL QQL............ccccooooeeeeeeeeeeeeee et ;
CON CUE LUGE ..ottt ;

Can ctt NGIT GINN .........oooeiiieiieeeeeeee e ,

CN CUE <ot ;

Xét dé nghi ciia .................. tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc giao dat) ... m?

dat/Cho... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc cho thué dat) thué ... m> dat tai
xa/phuong..., thudce tinh...

1. Vi tri, ranh giéi khu dat, khu rung:

a) Vi tri, ranh gi¢i khu dat dugc xéc dinh theo to trich lyc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1¢ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam ... va dé
duoc .... tham dinh;

b) Vi tri, ranh gidi, dién tich ... dugc gio1 han bdi cac diém gbc... co toa
d6 thé hién trén ban do... (so' d6 kem theo).

¢) Vi tri, ranh giéi khu rimg duoc giéi han bai cac diém goc... c6 toa do thé
hién trén ban d6... (bdn dé hién trang kém theo).

2. Hinh thtrc st dung Gat* . .......oooveeeeeeeeeeeseeerereeeeene

3. Thoi han str dung dat 13 ..., ké tir ngdy ... thang ... nam ... &én ngay ... thang
...nam ...

4. Phuong thitc giao dAt/thue GAL0:...........o..veeeeeeeeeeeeeee e

5. Muyc dich str dung QAL et

6. Muc dich st dung 1ing (NEU €O) ......vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

| Giao dat; cho thué dét; giao dit va giao ring; cho thué dét va cho thué rimg.

2 Luat Lam nghiép trong trudong hop giao dat va giao rung, cho thué d4t va cho thué ring hodc Luét Xay
dung trong trudng hop phal tinh chi phi xay dung ha tang

3 Ghi 16 can cir dé giao dat, cho thué dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; giao dat va giao rimg, cho
thué dat va cho thué rimg theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai, phap luat vé 1am nghiép.



7. Mién tién str dung dat, tién thué dat”:.............cooviieeiie e,

8. Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi str dung dét, st dung khu rimg (néu co):

Piéu 2. T6 chitc thuc hién .........cooveenn....

1. ...% xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop.

2. ...%x4c dinh chi phi xay dung ha ting duoc xac dinh theo quy dinh cia
phap luat Vé xdy dung;

3. ...1%x4c dinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop; huong dan thuc hién
giam tlen st dung dat/tlen thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué
d4t, cham ndp, ghi ng tién sur dung dat/tién thué dat, tién thué dat doi véi truong
hop mién mot s6 nim, theo ddi truong hop mién tién st dung dat/tién thué dat,
phi, 18 phi... (néu cd); thong bao cho ngudi duge giao dat/thué dat ndp tién su
dung dat/tién thué dat, ... (néu cd); thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi...
(néu cé).

4. ..Mxac dinh sb tién dé nha nuoce bd sung dién tich dit chuyén tréng lta bi
mat hoac tang hiéu qua sir dung dat trong lua phai nop; thong bao so tién phai
ndp; thu tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting
hiéu qua str dung dét trong laa theo quy dinh cuia phap luat.

5...."2 chju trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat; tién dé nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trong ltia bi mét hoic tang hiéu qua st dung dét trong
laa (néu cd).

6. ...1* xac dinh moc gi01 va ban giao dat, ban giao rung trén thuc dia. ...

7. ... "rao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8. ...'5 chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;..."° cap nhat, luu trir
ho so theo phap luat vé 1am nghiép (néu cd).

9. Céc ndi dung khac (néu co).
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dén..., thu trudng cic co quan chuyén mén
va nguoi dugc giao dat; cho thué dit; giao dat va giao rimg; cho thué dat va cho
thué rimg co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir clia.

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

4 Giao dét khong thu tién sir dung dat; giao dét c6 thu tién sir dung dét; cho thué dat thu tién thué dat mot
1an cho ca thoi gian thué; cho thué dét thu tién thué dat hang nam.

6 Ghi rd: theo két qua giao dt, thué dat thong qua dau gia quyén sir dung dat (twong tng véi truong hop
quy dinh tai Diéu 125 Luat bat dai) hodc giao dét, thué dat thong qua d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién dy
an c6 sir dung dét (twong tng véi truong hop quy dinh tai Didu 126 Luat Dét dai) hodc giao dat, thué dat khong
déu gia quyén st dung dat, khong d4u thau lra chon nha dau tu thuc hién du 4n co su dung dat (twong Ung voi
truong hop quy dinh tai Didu 124 Luat Dt dai).

7 Ghi mién toan b tién sir dung dat/mién tlén thué dat cho toan bé thoi gian thué dat;

¥ Co quan c6 chirc nang qudn ly dat dai cép tinh hodc cap x4.

? Co quan xy dung cap tinh hodc cap xa.

10 Co quan thué.

Il Co quan tai chinh cap tinh hodc cap xa.

12 Nguoi duge giao dat; cho thué dt; giao dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg.

13 Co quan chuyén mén néng nghiép va méi trudng cip tinh hodc cip xa.

14 Co quan chuyén mén nong nghiép va méi trudng cap tinh hodc cp xa.

15 Van phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai.

16 Co quan lam nghiép



MAu s6 06a. Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han s dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

2]
O>~

., hgay ... thang ... nam

QUYET PINH
Veé viéc gia han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

COIICIE .o e et ;
Can 1t LUGE DAL AL ... !
Can ctt NGRI AiNI .........cc.oooeeeiiiiiiieeee e S
CON CLE oot e, ;
Xeét de nghi cua .................... tai To trinh so ... ngay... thang... nam .......... ,

QUYET PINH:

Piéu 1. Gia han st dung dét cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dwoc giao
dat/cho thué dat) ... m> dat tai x3/phudng, tinh...

MUC GHCH ST AUNE AL ..o

Thoi han sir dung dat dugc gia han 1a ..., ké tir ngay. .. thang... nim

Vi tri, ranh gi6i thira d?i’t/khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban db dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty I€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam

Hinh thitc giao dAt/cho thué AL ... eee e

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp... (d6i véi truong hop giao
dat co thu tién sir dung dat/cho thué dét tinh theo gia dét trong bang gia dat®).

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi st dung dat (néu €O):eeevveeeeeeeeerenn.

Dicu 2. TO e thue NIGN...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

1o, xéac dinh gia dagit dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp; doi
voi1 truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2. RERTPPRs Xac d,inh Pién su dupg dat/tién thué dét phai q@p; hudng d?tp thgc hién
gi’ém tién su dung dét/tif%n thué dat, 1§hoé}n duoc t1:1‘1’ vao tién st dung dét/tié~n thl‘lé
dat, cham ,n(f)p‘, ghi ng t’ién su dung dﬁt/tiép thué dat, theo ddi truong hop mién tién
st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu co).

3 Truong hop da duge cap gidy chimg nhan dau tu/quyet dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy an. .. thi ghi 15
muc dich sir dung dét dé thuc hién dy 4n dau tu theo gidy to da cap.
4 Glay td quy dinh tai trinh ty, thu tuc trong linh vuc vé dAt dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
1 Ghi theo timg loai cin ctr cu thé duoc quy dinh tai Diéu 172 Luat Dat dai va Nghi dinh...
2 Ghi: d@én ngay... thang... nam... dbi véi trudng hop giao dit/cho thué dét c6 thoi han. Ghi 13 én dinh 1au dai
dbi véi trueong hop thoi han sir dung dat 1a 6n dinh 1au dai.



30 thong bao cho nguoi sir dung dat ndp tién st dung dat/tién thué dat
theo quy dinh cta phép luét... (néu co).

4. ......... thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).
S chiu trach nhi¢m ndp tién sur dung dat/tién thué dat; thuc hién giam

tién str dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi
ng tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6. eovennns trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin
lién vo1 dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

T, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai .........coevvvveceeecn.s

B et e ettt et et e —e e te e te e —e et et e —e e te e bt eatee et e anbe e bt e bt ensaeenteenbeenseenseennaeanaeas

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi str dung dat c6 tén tai Piéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
cong thong tin dién tr cua ..../.
Noi nhén: CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)



MAu s6 07. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

wn
O~

, ngay ... thang ... nam

‘ QUYET PINH ’
Ve viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH/CAP XA...

CN CU LUGE DGE Al '
CON CU LUGE ..ot :

Can cik phdp ludt khéc c6 lién quan (néu co);

Xét @é nghi ciid ..................... tai To trinh s6 ... ngay... thang... ndm ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi s dung ddt) duge chuyén muc
dich str dung ...m? dat’... tai x4/phuong ..., tinh...sang muc dich... va hinh thirc st dung
dat sau khi chuyén muc dich sir dung dat 1a°. ‘

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu qat duoc xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) so..., ty 1€... do... 1ap ngay... thadng... nam ......

Thoi han sir dung dt 13... , ké tir ngay... thang ... nam°. ..

Mién tién st dung dat, tién thue datd:.............ooooiiieeiii el

Han ché trong viéc str dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dat........

Piéu 2. T6 chuc thuc hién...................

! Luét Xay dung trong truong hop phai tinh chi phi xay dung ha tang.

2 Ghi 16 can ctr dé chuyen muc dich sir dung dat

3 Ghi theo loai dat trong gidy chirng nhan vé quyén sir dung dit da cp, truong hop khong cé gidy chimg nhén
vé quyén st dung dat thi ghi theo gidy to khac ¢6 lién quan c6 thé hién myc dich st dung dat dé

4 Ghi r hinh thuc sir dung cu thé: giao dét khong thu tlén sir dung dét (néu tuong ung voi truong hop quy
dinh tai Dleu 118 Luat Dat dai) hoic giao dat ¢6 thu tién str dung dit (néu tuong ung voi truong hop quy
dinh tai Piéu 119 Luat Dat dai) thué dat tra tién thué dat hang nam (néu tuong tng vdi truong hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu 120 Luét Dat dai) hodc thué dat tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong
(g véi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Didu 120 Luat Dat dai);

5 Ghi: dén ngay ... thang ... nam ... d6i voi truong hop st dung dat c6 thoi han sau khi chuyén muyc dich sir
dung dat ghi 1a 6n dinh 1au dai ddi véi truong hop thoi han st dung dét 13 6n dinh l4au dai;

6 Ghi mién toan bo tién sir dung dat/mién tién thué dit cho toan bo thoi gian thué dat;



2

1....7 x4c dinh gi4 dat dé tinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop.

2. ...%x4c dinh chi phi xay dung ha ting duoc xac dinh theo quy dinh cia
phép luat vé xay dung;

3. ...% xé4c dinh tién st dung dat/tién thué dit phai ndp; huéng dan thuc hién
giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dugce trir vao tién st dung dat/tién thué
dat, cham ndp, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat, tién thué dat doi véi truong
hop mién mot s6 nim, theo ddi truong hop mién tién st dung dat/tién thué dat,
ph1 1¢ phi... (néu €0); thong bao cho nguoi dugce chuyén muc dich sir dung dt

.. (néu co) thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

4. ..."%4c dinh sb tién dé nha nuoce b sung dién tich dat chuyén tréng lta bi
mat hoac tang hi¢u qua sir dung dat trong lua phai nop; théng bao so tién phai
ndp; thu tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mét hoic ting
hiéu qua str dung dét trong laa theo quy dinh ctia phap luat.

5...." chju trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat; tién dé nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trong ltia bi mét hoic tang hiéu qua st dung dét trong
laa (néu cé).

6. ..."2 chinh 1y hd so dia chinh, cap nhat co so dir liéu dat dai va tra két qua
theo quy dinh.

7. Céc ndi dung khac (néu cb).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dén..., thu trudng cic co quan chuyén mén
va ngudi sir dung dat c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cla. ..

Noi nhin: CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

7 Co quan c6 chiic ndng qudn ly dét dai cép tinh hoic cép xa.

8 Co quan xdy dung cap tinh hodc cap xA.

9 Co quan thué.

10 Co quan tai chinh c4p tinh hodc cép xa.

11 Nguoi duge chuyén muc dich sir dung dét.

12 Vin phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.



MAu s6 08. Quyét dinh chuyén hinh thire str dung dat ) N
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ..., hgay ... thang ... nam ...
‘ QUYET DPINH ,

Vé viéc chuyén hinh thirc sir dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...
CAN CU e ettt ettt ,
Can cw Luat PGE QAL oo, ;
Can ctt NI GiNN .........ooooeeiieiieeeeeeee et ;
COI CUET oo ettt ettt e, ;

Xét dé nghi cia ... tai To trinh $6... ngay... thdng... nam...,

QUYET PINH:

Picu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) dang st dung
...m? d4t?... theo hinh thac?... tai (ghi dia chi thira ddt/khu ddt) ... chuyén sang hinh
thuc st dung dat 1a%..., cu thé:- Mién tién sir dung dat, tién thué dat’ (néu

Picu 2. TO chirc thyre NIEM........ovoveveeeeeeeeeeee e
1. ...5x4c dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop.

2. ...7 x4c dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thuc hién
giam tién sur dung dat/tién thué dat, khoan dugce trir vao tién st dung dat/tién thué
dat, cham ndp, ghi no tién str dung dat/tién thué dat, tién thué dat d6i véi truong
hop mién mot s6 nim, theo ddi truong hop mién tién st dung dat/tién thué dat,
phi, 1 phi... (néu c6); thong bao cho ngudi duoc chuyén muc dich sir dung dat
... (néu c6); thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cd).

1 Ghi theo ting loai can cr cu thé theo quy dinh ctia phap luét.

2 Ghi theo loai dét xac dinh theo quy dinh cua phép luat vé dat dai hién hanh.

3 Ghi 6 hinh thirc str dung d4t nhu Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat/Nha nude giao dat c6 thu
tién str dung dat/Nha nudce cho thué dét tra tién thué dat hing nim/Nha nuéc cho thué dét tra tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thue.

4 Ghi rd hinh thirc sir dung dét sau khi chuyén nhu Nha nu6c giao dat khong thu tién sir dung dat/Nha nuée
giao dét co thu tién st dung dat/Nha nuée cho thué dét tra tién thué dit hang nam/Nha nude cho thué dit tra tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thue.

5 Ghi mién toan bo tién sir dung dat/mién tién thué dit cho toan bo thoi gian thué dat;

6 Co quan c6 chtric nang quéan ly dét dai cip tinh hodc cip xa.

7 Co quan thué.
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3. ...% chiu trach nhiém ndp tién sir dung dat/tién thué dat.

4. ...° chinh 1y hé so dia chinh, cap nhat co s& dit liéu dat dai va tra két qua
theo quy dinh. ,

5. Céc ndi dung khéc (néu co).

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhéan dén ..., thu trudng cic co quan chuyén mon
va nguoi su dung dAt c6 tén tai Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cta ..../.

Noi nhn: CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

8 Nguoi duge chuyén hinh thie str dung dét )
% Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.



MAu s6 09. Pon xin xac nhén lai thoi han sir dung dit ndng nghiép
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN XAC NHAN LAI THOI HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP
Kinh gui: Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai...

1. Nguoi str dung dét:

2. DPia chi lién hé (dién thoai, email...): ....cccoeeeiiiiiiiiieeecee e

3. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

3.1. Thira dat $6:....ovevvvrieriennns ;3.2. TO ban do 6: ..ovvververcieeiinns

3.3. DIEN HER QAL (IN2): cvoveeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e e eeee e eeeaens

3.4. Muc dich st dung QAL e

3.5. Thoi han sir dung QAL ettt ettt et enees

3.6. Tai san gan 1ién vOi dAt hiBN CO: v.vvveieieeeeeeeeeeeeeee e,

3.7. Pia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., th..) e,

3.8. Gidy ching nhan vé quyén sir dung dat da cap:

- S6 phat hanh: ...; S6 VA0 S0 ....coveeen.... , NZAY CAP? oo,

4. Noi dung dé nghi xac nhén lai thoi han sir dung dét: ... dén ngdy... thang... nam...

5. Gidy to ndp kém theo don nay 1a gidy chirg nhan vé quyén str dung dat d cap
néu trén.

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Néi dung xdc nhén vé tinh trang sir dung dat: Sir dung on dinh, Quyét dinh thu héi ddt... )

Ngay....... thang...... nam ......
TM. Uy ban nhéan dan
Chi tich
(Ky tén, dong dau)




MAu sé 10. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

w2
O~

., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh quyé’t dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

COPUCUE .o e e ;
Can ctr LUQE DATE AQI..............ooooeeeeeeeiiiiiiiiiiieiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeen, ;
CON CU LUGH ..o et ;

Can cik phdp ludt khéc c6 lién quan (néu co);

Can ctt NI GINN .........ooooeeieeeiie et ,

GO CUZ oo e ;

Xét @é nghi ciid ..................... tai To trinh s6 ... ngay... thang... ndm ...,
QUYET PINH:

r
A

Piéu 1. Diéu chinh ndi dung Quyét dinh sd... ngay..., cu thé nhu sau:

1. Céc noi dung diéu chinh:

-DPiéuchinh....................... thanh ...
-biéuchinh......................... ThANN e
2. Mién tién st dung dat, tién thué dat’ (Néu cO):..ovvveven e
B e e ——————aaaeeeee et ———————aaaaeeetetra———————————aererrrr————
DPieu 2. TO ChirC thirC RGN ... oot

1....* x4c dinh gi4 dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hodc
hoan tra cho ngudi sir dung dét.

2. ...5>5éc dinh chi ghi xay dung ha tr:ing duoc xéc dinh theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung (néu co);

' Luét Xay dung trong truong hop phai tinh chi phi xay dung ha tang.

2 Ghird can cur aé dleu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
3 Ghi mién toan b tién sir dung dat/mlen tién thué dat cho toan bg thoi gian thué dat;

4 Co quan c¢6 chirc nang quan ly dét dai cép tinh hodc cip xa.

5 Co quan xay dung cip tinh hodc cip xa.
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3...%x4c dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu c6); thong bao cho nguoi sir dung
dat ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trong lta bi mat hoic ting
hiéu qua str dung dét trong lua (néu co);

4...7x4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hodc hoan tra
cho nguoi sur dung dét huéng dan thuc hi¢n giam tién st dung dat, tién thué dat,
khoan dugc trir vao t1en s dung dat, tién thué dat, cham 1 n0p, ghi ng tién sir dung
dat, tién thué dat tlen thué dat dbi Vo1 truong hop mién mot s6 nam; theo ddi
truong hop mién tién s dung dat, tlen thué dat; phi, 1€ phi... (neu co), thong béo
cho ngudi sir dung dat nop bd sung tién str dung dat, tién thué dat hoic dugc hoan
tra cho nguoi st dung dat, phi, 1¢ phi... . (néu cd); thu tién ndp bd sung hoic
hoan tra cho ngudi st dung dat theo thong bao (néu cé).

5. ...% chiu trach nhiém nop bod sung tién st dung dat, tién thué dat; tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc ting hiéu qua sir
dung dat trong lua (néu co).

6. ...° xac dinh mdc gidi; ban giao dat trén thuc dia.

7....% chinh 1y ho so dia chinh, cap nhat co so dir liéu dat dai va tra két qua
theo quy dinh.

8. Cac ndi dung khac (néu c6).

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan... va nguoi sir dung dat co tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong théng tin dién tir cla..../.

Noi nhin: CHUTICH
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

¢ Co quan xdy dung cép tinh hodc cap x4.

7 Co quan thué.

8 Nguoi duoc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
9 Co quan chuyén mon néng nghiép va méi truong cip tinh hodc cap xa.

10 Van phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.



MAu s6 11. Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dét ciia dw 4n diu tw
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb:...

., ngay ... thang ... nam

QUYET PINH
V& viéc diéu chinh thoi han sir dung dét ciia du an diu tu ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

COPLCUE ..ot ;

Can ctr Ludt DAt Qai ............ccccoooveiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee ,

Can ctt NGIi dind ...........cccooveiiiiiiiiiieecee e ,

CAN CU oo ,

Xét @6 nghi il ..o tai To trinh s6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Piéu chinh thoi han sir dung dat cia dy an dau tu ... cho ... (ghi tén va dia
chi ciia ngueoi sir dung dat) ... m* dt tai xd/phuong tinh .......

Muc dich sur dung QAL e,

Thoi han sir dung dat dugc diéu chinh 1a ..., ké tir ngay. .. thang. .. nim

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) $6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc ST dUng AL . ...

Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp. .. (d6i véi trudng hop giao
dat c6 thu tién sir dung dat/cho thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi st dung dat (néu co): ............

Picu 2. TO chirc thue DieN ........oeoveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,

| P xéac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; ddi
vai truong hop tinh theo gla dat cu thé.

2, xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp; hudng dan thuc
hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién st dung dat/tién
thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo doi trudng hop mién
tién str dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cé).

30, thong bao cho nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat/tién thué dat
theo quy dinh ctia phap lut... (néu cd).

4. ... thu tién str dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

5 e chiu trach nhiém ndp tién sir dung dat/tién thué dat; thuc hién giam

tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién stir dung dat/tién thué dat, ghi
no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

3 Ghi rd: Nha nude giao dat khong thu tién st dung dat/giao dat c6 thu tién st dung dat/chuyén tir thué dét sang giao dat/chuyén
tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat. ..

4 Poi véi truong hop phai ndp tién sir dung dat/tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét
dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).

! Ghi theo timng loai cin cir cu thé dugce quy dinh tai Didu 175 Luét Dat dai va Nghi dinh...

2 Ghi: dén neay... thang... nam... dbi voi trudmg hop giao dat/cho thué dat c6 thoi han.



6. onnn... trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gin
lién véi dat cho ngudi str dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

T chinh 1y ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai..............

B ettt ettt et ettt eeh e e et e e te et e e bt e naeesaeeeateas

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan... va ngudi sir dung dat c6 tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cia ..../.

Noi nhén: CHU TICH
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)



MAu s6 12. Thong b4o sb tién nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi
mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lua
CO QUAN TAI CHINH CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

.............. ,Ngay thding nam
S6: ol

V/v thong bao sb tién phai nop
de nha nude bo sung dién tich

dat chuyén trong lua bi mat

hodc tang hi¢u qua str dung

dat trong laa
Kinh gtri: - Co quan Kho bac;
- Nguoi st dung dat.

Can cir Nghi dinh sé . /. /ND-CP ngay ... thang ... nam ... cua Chinh phu
quy dinh chi tiet vé dat trong lia, ?

Can cir Quyet dinh s6 .../QD-UBND ngay ... thang ... nam cua Uy ban nhdn
dan tinh vé mirc thu, ndp tién bdo vé, phdt trién dat trong lia.

Cdn cir van bdn sé ... (co quan Nong nghiép va Moi trieong cdp tinh/xa);
Co quan Tai chinh cép tinh/xa ... théng bao s tién phai ndp, nhu sau:

1. Tén co quan/ngudi duge nha nude giao dat, cho thué dat phai nop tién: . ..

2. S tién phai nop: ... dong

(Bang Chit: ...........o....).

S tién = Dién tich (ha) X gia dat (dong) x ty 1¢ np (%) theo quyét dinh so. .
ngay...thang... nim ...ctia Uy ban nhéan dén cap tinh.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc vin ban nay, .. . (tén co
quan/nguoi dwoc nha nuwde giao dat, cho thué dat) co trach nhiém nop s tién néu

trén tai Kho bac Nha nudc theo Tai khoan: ...; Chuong: ... (la chuong cua don
Vi nop tién néu co); ti€éu muc: ....

Noi nhén: CO QUAN TAI CHINH

- Nhu trén; CAP TINH/XA

- UBND tinh/x3; (Ky, ghi ré ho, tén va déng dau)
- Co quan thug;

- Luu: VT.



MAu s6 13. Bién ban ban giao dat; ban giao rirng trén thuc dia
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

_ BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyet dinh s6... ngay... thang nam... cia Chu tich Uy ban
nhan dan... vé viéc giao dat; cho thué dat; g1a0 dat va giao rimg; cho thué dat
va cho thué rumg; diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, hom nay
ngdy... thang... ndm... , tai..., thanh phan gdm:

I. DPAI DIEN CG QUAN ..........................

.............................................................................................................

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO
RUNG TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia doi véi thira dat’khu dat so... toban d6 s6... tai... cho...
(tén nguwoi sir dung ddt) da duge giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rimg; cho
thué dat va cho thué rimg; diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat... theo Quyét
dinh s6... ngdy... thang... nim... ciia Chu tich Uy ban nhan dan ................

2.Giaonhan thira  dat/khu dét néu tai muc 1 phﬁn nay theo cac mdc gi61, ranh gidi
thira dat/khu d4t, dién tich... m? trén thuc dia x4c dinh theo to trich luc ban dd dia chinh
(hodc t& trich do dia chinh) s6... , ty 18... do ... 1ap ngdy... thang... nim... va da duoc...
HHAM G, GOIML .o seeeses e ses e ses e ses e ses e ses e sesesses e seseesesenseseeeseseend

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cic mdc gidi, ranh gidi
khu rung, dién tich rung .....mz, hién trang ...... (rimg tu nhién/rimg tréng), trit
luong rung ....m3 (néu co).

4. Bién ban dugc lap hoi... gio... phat cung ngdy, di doc cho cic bén tham
du cuing nghe, nhat tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay 1ap thanh... ban c6 gié tri nhu nhau, gui .......ccccvveevveennnnn. /.

PAI DIEN CO QUAN... PAI DIEN UBND ... BEN NHAN BAN GIAO PAT/RUNG
KV va ohi 16 A r £ o ) ) p (Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)
(Ky va ghir6 ho ten, dong dav) (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)



MAu s6 14. Vin ban dé nghi giao dit, cho thué dit ciia Co quan ky két Hop

dong dy 4an BT 7 )
CO QUAN KY KET HQP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

PONG DU AN BT NAM Doc lap - Tw do - Hanh phiic

.., ngay ... thang ... nam ...

VAN BAN PE NGHI GIAO PAT, CHO THUE
PAT PE THANH TOAN HQOP PONG DU AN BT

Kinh gui: S6 Nong nghiép va Méi1 truong tinh ...

Cin cir Hop ddng du 4n BT da duoc ky két, phu luc (néu cb) gita ........ va
........ 57 {8 nghi thanh toan cua nha dau tu, doanh nghiép du an va thuc té trién
khai cong trinh BT, Co quan ky két Hop dong du 4n BT dé nghi So Nong nghiép
va Mbi trudng tinh...xem xét, trinh Chi tich Uy ban nhan tinh ...xem xét, quyét
dinh giao dat, cho thué dat cho nha dau tu, doanh nghiép dy an thuc hién tai quy dat
thanh toan theo hop dong dy an BT, cu thé nhu sau:

. Nguoi duge giao dat, cho thué da

.......................

. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):....................oo oLl

1
2

3

4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xd/phudng..., tinh...):.......
5. Dién tich dat (m?):....
6
7
8
9

Co quan ky két Hop dong du 4n
BT (Ky, déng ddu)

87 Ghi 16 s hiéu hop ddng, cac chi thé trong Hop dong du 4n BT

88 Ghi 15 thong tin nhu trong ddng ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tw dbi véi doanh nghiép/td chirc kinh té...

89 Giao dat c6 thu tién sir dung dét; cho thué dét thu tién thué dit mot lan cho ca thoi gian thué; cho thué dét thu
tién thué dit hang nam.



MAu s6 15. Pon ding ky dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gUri:..o.ooiviiiiiiien M

1. Nguoi str dung dét, cha so hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan 1y dat:
(Trwong hop nhiéu nguoi cing sir dung ddt, ciing s6 hitu tai san thi ké khai tén nguwoi

cung sie dung ddt, cing sé hitu tai san dé theo Mau sé 15a)

Q) HO VA TEN @1 oottt

b) Gidy to nhan than/phap nhan ...

C) DA ChT ) Lot

d) Dién thoai lién hé (néu co):............ Hop thu dién tir (néu cd):.oeovevvvne...

2. Thira dat dang ky (nguwoi sir dung dat 1 t6 chirc thi khéng phdi ké khai muc nay):
(Trwong hop ding ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap Gidy chirng

nhdn hodc dé nghi cap chung mét Gidy chitng nhdn cho nhiéu thira dat néng nghiép thi khéng
ké khai cdc néi dung tai Muc nay ma chi ghi téng so thira va ké khai tirng thira dat theo Mdu

s6 15b)

a) Thira At SO ceveveeeeeeeeeeeeeeeeens :2.2. TODAN A0 SO: vveeeeeeeeeeeeeens

D) DA ChE O oo

¢) Dién tich ©: ........... m?; st dung chung: .......... m?; st dung riéng: .......... m?>.

d) St dung vao muc dich D: ...........c...o........ , 1 thot G18M:...veeeeeeeee

d) Thoi han dé nghi duoc st dung At ®: oo

e) Nguon goc ST AUNE QAL 2.t

g) C6 quyén hodc han ché quyén dbi voi thira dat lién ké s6 ........ ,to0ban dd sb ....., cla
.............. , n0i dung vé quyén d6i voi thira dat 1ién k& .....ooovveeennn. 10,

3. Nha 0, cong trinh xay dung (nguweoi sir dung dat la té chire thi khéng phai ké khai muc

(Chi ké khai néu co nhu cau dang ky hodc chung nhan quyén so hitu tai san; Truong

hop c6 nhiéu nha 6, céng trinh xdy dwng khéc trén cing 01 thira ddt thi chi ké khai cdc théng
tin chung va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdach nha
0, cong trinh theo Mau sé 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh xay dung D: ..o
b) Dién tich xay dung 1?: ................. m2,

¢) Dién tich san xay duyng/dién tich st dung !¥:.............. m?,

d) S& hitu chung U9 ..o m?, s hitu riéng 9 .. m?>.

d) Sé tang: ....... tang; trong do, sd ting ndi: ...... tang, sd tang ham: ...... tang.



) Ngudn g6¢ (15 Lo

g) Nam hoan thanh x4y dung 19 ...

h) Thoi han $6 hitt G807 oo,

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung ®: O

4. Bé nghi ctia nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat: (Pdnh dau M vao
0 lva chon)

a) B¢ nghi dang ky dét dai, tai san gan lién voi dat [

b) Pé nghi cap Gidy chung nhan [J

¢) D& nghi ghi no tién st dung dat (doi véi cd nhan) O

d) D& nghi KhAc (NEU CO): .ol

5. Nhitng gidy to ndp kém theo 9

T6i/chung t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi/chung toi
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
v, NEAY ... thdng ... nam ...
Nguwoi sit dung dat/Ngwoi ké khai
(Ky, ghi ré ho tén hodc déng dau (néu cé))

Huéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc. (Luu ¥: xem k¥ huéng dan viét Bon trude
khi ké khai; khong tay xoa, sira chita trén Don).

(2) C4 nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, niam sinh theo gidy t& nhan than. Ngudi gdc Viét
Nam dinh cu ¢ nude ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong d@)ng dan cu: Ghi tén cta cong
dong dan cu. T6 chirc: Ghi theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép
dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi s dinh danh ca nhan hodc sb, ngay cap va noi cap ho chiéu.

T4 chie: Ghi sb, ngay ky, co quan ky vin ban theo quyét dinh thanh lap hodc gidy dang ky kinh
doanh hoic gidy phép dau tu.



(4) C4 nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tri. Nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai:
Ghi dia chi ding ky thuong tra ¢ Viét Nam (néu c¢6). Cong dong dan cu: Ghi dia chi noi sinh hoat
chung ciia cong dong.

T6 chirc: Ghi dia chi tru sé chinh theo quyét dinh thanh lap hoic gidy ding ky kinh doanh hozc
gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén duong, phé (néu c0); tén diém dan cu (té dan phé, thon, x6m, lang, ép, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu tuong ty) hodc tén khu vuc, xur déng (déi voi thira dat ngoai khu
dan cu); t€n don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat béng s6 A Rép, dugc lam tron s6 dén mot chix s6 thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang sir dung chinh cta thira dat. Tir thoi diém ghi ngay ... thang ... ndm ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi bang diu “-/-” néu khong xac dinh dugc
thoi han.

(9) Ghi duoc Nha nudc giao dat co thu tién sir dung dat hoic giao dit khong thu tién str dung
dét hodc cho thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoac cho thué dat tra tién thué dat hﬁng
nim hodc nhan chuyén quyén (chuyén d6i, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, gop von) hodc ngudn
gbc khac nhu do ong cha dé lai, 14n, chiém, giao dit khong dung tham quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vin ban xéac 1ap quyén dugc st dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng 1¢/can h¢ chung cu/van phong/nha xudng ...

(12) Pbi voi nha & riéng 1é, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mit bang chiém dét cua
nha ¢, cong trinh tai vi tri tiép xtic vi mat dat theo mép ngoai tuong bao cua nha &, cong trinh dugc
1am tron sb dén mot chir s6 thap phan.

Ddi voi can hd chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc toa nha chung cu, toa nha hdn
hop thi ghi dién tich san/di¢n tich stir dung can ho chung cu, van phong, hang muc cong trinh do.

(13) Péi véi nha ¢, cong trinh mot tang thi khong ghi noi dung nay. Déi véi nha &, cong trinh
nhiéu tang thi ghi tong dién tich mit bang san xdy dung cta cac tang.

(14) Dién tich “S¢ hitu chung” 12 phan dién tich thudc quyén so hitu ciia nhiéu ngudi; Dién tich
“S¢ hitu riéng” 1a phan dién tich thudc quyén so hitu ctia mot ngudi (modt ca nhan, mot cong dong
dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, dugc tang cho ...

(16) Chu sé hitu tai san ty xac dinh va chiu trach nhiém dbi voi ndi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang diu “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.

(18) Truong hop nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién voi dat dé nghi ching nhan
quyen sO hitu nha ¢, cong trinh x4y dung thudc truong hgp phéi xin phep xdy dung quy dinh tai khoan
3 DPiéu 148, khoan 3 Dicu 149 ciia Luat Dat dai ma khong co gidy xac nhan cia co quan ¢ tham
quyén thi danh dau M vao 6 lwa chon.

(19) Pdi v6i t6 chire thi phai ndp kém theo Béo céo két qua ra soat hién trang sir dung dat cua
t6 chirc theo Méu s6 15d hodc Bao céo két qua ra soat hién trang sir dung dat cia ngudi duoc giao
quan 1y dat/nguoi duge quan 1y dat Mau sé 15d, trir truong hop to chirc nhan chuyén nhuong dy an
dau tu co str dung dat.



MAu s6 15a. Danh sach nhitng nguoi sir dung chung thira dét, sé hiru chung tai san gin lién véi dat
DANH SACH

NHUNG NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
(Kém theo Mau sé 15)

St dung chung thira dat:— ; S6 hitu chung tai san gan lién véi dat:[ | Bdnh ddu vio 6 a chon)
< ] Gidy to phap nhan, nhan thin
SO | Tén ngudi siv dung dét, chitsé | Nim .
~ \e o T re 3K . Loai , Noav. than nam D!a chi
thir tw | hifu tai sin gan lien voi dat sinh /03 Sé gay, thang, £
) gidy to cAp Co quan cap
(1) () 3) 4) (5) (6) (7) (8)
1
2
........ ngay ...... thang ...... nam ......

Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Hwéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo hudéng dan tai Mau s6 15




Miu s6 15b. Danh sich cac thira dat ciia mot ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goc viét nam dinh cuwr
0 nwdc ngoai

DANH SACH CAC THUA PAT
CUAMOT HO GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI
(Kém theo Mau sé 15)

S6 thir . .z, %« | Toban do e et sk Di¢n tich | gi dung vao muc Thot han Ngudn gbc sir
tw Thira dat so b Dia chi thwra dat () : dich : dé nghi dlr?’c Sir dung dit
dung dat
(D 2 3) 4 ) (6) (7) ®)
1
2
...... ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi sit dung dat/Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Huéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Méu s6 15.




MAu s6 15¢. Danh sach tai san gin lién véi dit trén cung mt thira dit
DANH SACH

TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT
(Kém theo Mau sé 15)

Dién tich san

Loai nha é, cong trinh | Dién tich xdy | xiy dung/dién | Hinh thirc sé hirtu | So tang (tAng ndi, A X Thoi han
a 2 b o oA N A Nguon goc
xay dung dung (m~) tich str dung (chung, riéng) tang ham) s hitu
(m?)
(D ) 3) “ ) (6) (7)

.., Ngay ... thang ... nam ...
Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)

Hwéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau s6 15.



MAu s6 15d. Bao cdo két qua ra soat hién trang sir dung dét ciaia to chirc,
to chirc ton gidao, to chirc ton giao truc thugc
TEN TO CHUC BAO CAO:...()  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

86: ... /BC-.... veeeenn, NEAY ... thdng ....nam ...

BAO CAO
Két qua ra soat hién trang st dung dit ciia to chire,
td chirc ton gido, to chirc ton gido tre thudc

Kinh giri: Co quan, nguoi c6 thdm quyén ......

I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT

1. Tén tO chire ST dUNE GAL: ..o, @
2. Dia chi thira dAUKIU At ..o ®
3. Tong dién tich dat dang quan 1y, st dung: .......cccoeeueeeeeeeereenn. m?; trong do:
a) Dién tich dat st dung dung muc dich: ........ccocoiiiiiiiiiiii e, m?.
b) Dién tich dat dang lién doanh, lién két st dung: ..........ocoooeveveevereveeeennnen. m?.
¢) Dién tich dat dang cho thué, cho muon st dung: ..........cccooeveveeeeveenennn. m?,
d) Dién tich dat dang bi 14n, bi Chilm: .........coovoeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e m>.
d) Dién tich dat dang c6 tranh chap St dUNG: .....ooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. m?.
e) Dién tich dat d& b6 tri 1am NhA G2 ....oveeeeeeeeeeeee e m?,
g) Dién tich dat chura ST AUNE: ... m?.
h) DI€n tHCh KRAC: ...vvieieeeieeeeceeeeeeee ettt m?.
4. Muc dich sur dung dat:

a) Muc dich theo Quyét dinh giao dét, cho thué dat (néu co): .....ccocevveveveeuenne..
b) Muc dich thuc té dang str dung: ...................... m?.

5. Tai san gan lién véi dat:

Loai cong trinh | Dién tich xdy | Téng dién Sé tin Thoi han Tai thira
xay dung dung (m?) |tich san (m?) g s hiru dit sb

II. THOT HAN SU DUNG PAT

St dung tir ngdy....thang ..... ndm ..... dén ngay .... thang ..... nam .....
III. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich duoc Nha nudc giao dat khong thu tién st dung dat: ................ m?,



2. Dién tich dugc Nha nudc giao dét c6 thu tién sir dung QAL . m>.

3. Dién tich duoc Nha nudc cho thué dat tra tién thué mot 1an cho ca thoi gian

................................................................................................................................ m?.
4. Dién tich duoc Nha nudc cho thué dit tra tién thué dat hang nam: .......... m?.
5. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat: .......coooovvveveveeeeeene. m?.
6. Dién tich dat c6 ngudn gdc khac (ghi et the): .......vvveeeeereeeeeeeeeeeeeenn. m?.
IV. TINH HINH THUC HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI (néu c6)
1. Tién st dung dat da 1110) o R 2 SO HEN CON MO veeeeeererrerrrenn
2. Tién thué dat d3 nop: .....vvevveeeeeeennn.... :tinh dénngay ... /... / oo
3.Léphitruécbadandp:........ccoeveiniiin.. : SO tién CON NO: vveeeeeeeeen .
Cong téng s6 tién da 1110 o R - SO tién cONn NQ: cevveeeeeees .

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT THEO QUY DPINH TAI PIEU

137 CUA LUAT PAT PAI (néu c6)

3 ettt ettt et e a e be et e en et heen e et Rt e st e be st ent e beeneententeeneentense e
VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghi duoc tiép tUC ST dUNE: oveeeieeeeeeeeeeee e m-.
2. Hinh thire st dung Gat: @ ......o.coooieeoeeeeeeeeeeeeeee e,

3. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan 1y: ......... m?, 1y do.............. O
4. Kién nghi giai phap xir Iy d6i voi dién tich dat bi 1an, bi chiém; dang cho thug,

cho muon trai phép, tranh chép; dién tich dat da b tri [am nhd &7 ....ooovvoevvn.

Cam doan ndi dung béo cao trén day la ding va hoan toan chiu trach nhiém trudce

phap luat vé noi dung da bao cao.

Kém theo Béo céo ndy cé cac gidy to sau day:
- Trich luc ban d6 dia chinh hogic manh trich do ban d6 dia chinh thira dét.
- Giy to vé& quyén st dung dat (ban sao hodc bdn goc).
Pai dién ciia to chirc sir dung dat

(K tén, ghi ré ho tén va dong déu néu co)

Huéng din lap bao cao:
(1) Ghi tén cia to chire theo quyét dinh thanh 1ap hoac gidy dang ky kinh doanh hodc

gidy phép dau tu.

(2) Ghi tén va dia chi tru s¢ chinh cta t6 chirc theo quyét dinh thanh lap hodc gidy dang

ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(3) Ghi tén khu vuc (x(r dong, diém dan cur.,...); s nha, tén duong phé (néu co), thon, to dan

phd, tén don vi hanh chinh cap x3, cap tinh, noi ¢6 thira dat/khu dat.

(4) Ghi mét trong céc hinh thire nhu: giao dét o thu tién, thué dét tra tién mot lan, thué

dat tra tién hang nam.

(5) Ghi cu thé dién tich, 1y do ban giao dit cho dia phuong (néu c6).



MAu sé 15d. Bao cao két qua ra soat hién trang sir dung dit ciia nguoi
dwgc giao quan ly dat/nguwoi duwgc quan ly dat
TEN NGUOI PUQC GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY PAT/NGUOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
DPUQC QUAN LY DAT

veeeeeen, NEAY ... thdng ....nam ....

BAO CAO
Két qua ra soat hién trang sir dung dit
ctia nguwdi duge giao quén 1y dit/ngudi dwoc quén 1y dat

Kinh giri: Vian phong dang ky dét dai.

1. Tén ngudi dugc giao quan 1y dat/nguoi duge quan 1y dat: ........o.oooeveeenee.. @
2. Dia chi thira dAUKIU At ..o ®
3. Tong dién tich dat dang qUAN 1¥: ...o.veeveeeeeeeeeeeee e, m?; trong do:
a) Dién tich dat di c6 quyét dinh giao dé quan Iy (néu co): .oeveeeeeeeeenn. m>.
b) Dién tich dat dang bi 1an, bi Chiém: ............ocooovveveeveieeeeeeeeee e, m>.
¢) Dién tich dat dang c6 tranh Chap: .........cooovvevieeeeeeeeeeeeeeeeeee e m?.
d) DIEN tICh KNAC: ..ttt m?,
4. Cac quyét dinh giao dat dé quan 1y (néu co):

= QUYEE TN SO

Cam C}oan ndi dung bao cdo trén day la ding va hoan toan chiu trach nhiém trudce
phap luat vé ndi dung da bao cdo.
Kém theo bao cdo ndy c6 cac gidy to sau day:
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh thira dét (néu c6).
- Quyét dinh giao dat dé quan Iy (néu co).
Nguoi duge giao quan 1y dat/nguoi dwoc quan 1y dat
(K tén, ghi ré ho tén va dong dau néu co)

Huéng din 1ap bio cio:

(1) Béi véi nguoi duge giao quan 1y dat thi ghi tén co quan, t chirc theo quyét dinh
thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu, ddi voi cong dong dan cur
quén 1y dt thi ghi tén ctia cong ddng dan cur.

(2) Ghi tén cia ngudi duoc giao quan 1y dat nhu diém (1) va dia chi tru s¢ chinh ctia co
quan, t6 chirc theo quyét dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

Dbi voi cong ddng dan cu quan 1y dat thi ghi tén nhu diém (1) va dia chi noi sinh hoat
chung ctia cong ddng dan cu.

(3) Ghi tén khu vuc (xtr déng, diém dan cu,...); sb nha, tén duodng phé (néu c0), thon,
t6 dan phé, tén don vi hanh chinh cép Xa, cép tinh, noi c6 thira dat/khu dat.



MAu s6 16. Thong bAo xac nhin két qua diang ky d?ig dai
.......................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..................... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... /TB-DKPD.... e, Ay ... ... thang ....... nam.....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY DAT DAI

1. Thong tin ngudi str dung dat, chi so hiru tai san gin lién véi dat O

Q) TN et e e e e aa e e e e e e traeeaeeearaeeeeaans
b) Gidy to nhan than/phap nhan: ............ovii i,
C) PIa Chi: oo e
2. Théng tin vé thtra dat dang ky @:

a) Thira A4t SO ..., :b) TO ban dd $8: e,
C) DA Chi: oo e
d) Dién tich: ................ m?; st dung chung: ......... m?; sit dung riéng: ............. m?

e) Thoi han dé nghi duogc str dung QAL ettt

) Nguon gOC ST AUNE GAL: ...

h) C6 quyén hodc han ché quyén d6i véi thira dat lién ké so........... , to ban d6 sd
....... ,Cla ................, 001 dung vé& quyén d6i voi thira dat lin k&......oooovvevcenn.

3. Thong tin vé tai san ding ky ©:

a) Loai nha ¢, cong trinh XAy dung: ........ccccveiiiiiiiiiiieecee e

b) Dién tich xay dung: ................... m?

d) S¢ hitu chung: ........cccceeerneen. m?, s& hitu 11€ng: ...ooevvvveeieeieee, m?

d) S tang: ....... tang; trong do, sd tang noi: ...... tang, sO ting ham: ...... tang

) NUOIL ZOC: et

g) Nam hoan thanh XAy dung: ........ccccvveriiiiiiiieeece e

h) Thot han SO RTU: ..o.eveeeiiiee e

4. Gidy to nguoi str dung dat, cht so hitu tai san gin lién véi dat, nguoi quan 1y dat da nop @:

5. Két qua xét duyét ho so dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat (doi vdi hé gia
dinh, cd nhdn, nguoi géc Viét Nam dinh cw & nuwée ngodi):

a) Noi dung xac nhan cua Uy ban nhan dan/Chu tich UBND cap xa ©:

b) Két luan®:

- D61 vOi thita dat GANG KY ....oeveeie e

=PI VO A1 SAN AANG KY <. .eeeiee et
Noinhdn: —eeeeeeeeeessneessnaes @)
= (Ky tén doéng déu)

Huéng din:



(1) Ghi n6i dung theo Pon dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat

(2) va (3) Ghi ndi dung theo thong tin sau khi xét duyét.

(4) Ghi cac gidy to nop kém theo Pon ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat.

(5) Ghi cac noi dung quy dinh tai Diéu 33 ctia Nghj dinh s 101/2024/ND-CP..

(6) Ghi du hay khong du didu kién cdp Gidy chimg nhan va cin cir phap 1y (ghi cu thé
theo quy dinh nao cua Luat Dit dai, Nghi dinh ctia Chinh phu).

(7) Ngudi c6 tham quyén ban hanh Thong bao.



ching nhan

MAu s6 17. Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so ding ky, cip Gidy

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG Péoc l1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /CKHS-DKDPD
DANH SACH CONG KHAI
Keét qua kiém tra ho so dang ky, cap Giay chirng nhan

Tén nguwoi Thoi Hién Thoi

str dung Dia chi Dia T Dién d.;(o,l Ngudn trang sit | diémtao | Tinh Sw phu
S6 dét, chii sé ;a‘c ! chi ,d Thira tich le,m gbc sir | dung dit, lap tai trang | hop voi

e . thwong . ban £ X ) st A N
TT hu'l} tal‘san tra thl,ra ab sé dat so dat dun duglg t?l san san gan traglh quy

gan lién dat (m?) d ; tg dat gan lién lién véi chap hoach

véi dit : véi dit dét
M (@) (€)) “4) ®) (©) ) ® ® 10 an 12 a3)

Danh sach nay dugc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay.../.../..., d&n
ngay.../.../... Taidia dem: ....ocooovovoieeieeeeeeeeeeeeeeens

Nguoi khong dong ¥ véi két qua kiém tra trén day thi gtri don dén UBND

xa/phuong ... dé giai quyét; sau thoi gian trén s& khong xem xét giai quyét.

Hwéng din ghi théng bio:

thang
(Ky tén, déng dau)

- Cot (5), Cot (6) chi ghi d6i véi noi di co ban do dia chinh hodc ghi sé hiéu thira dit va
s6 hiéu manh trich do ban db dia chinh (néu c6 thong tin).

- Cot (10) ghi hién trang c6 nha ¢/cong trinh xay dung hay khong c6 nha ¢/cong trinh xay
dung.

- Cot (11) ghi ngay ... thang ... ndm ... tao lap tai san gan lién véi dat.




MAu s6 18. Pon ding ky bién dong q5t dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gri: ..o, M

I. Nguoi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién voi dat:
S TP ettt
- Gidy to nhan thAn/Phap NDAN: .....o.oveeeeeeeeeeeeeee e
o 5 3 1<) o} S

- bién thoai lién hé (néu cO): ..vvvvevennenn... Hop thu dién tir (néu co): ..........
(Truwong hop cé nhiéu dong sir dung, s¢ hitu thi ké khai théng tin mét nguoi dai dién;
dong thoi Idp danh sdch theo Bang 18a dinh kém)

IT. N6i dung bién dong®:

IV. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong nop kém theo don nay gom co®:

(1) Gidy chimg nhan da cap;

V. Cam két cta chu sir dung dt

(1) Thanh vién ho gia dinh @ .........cocooiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(2) Tinh trang tranh chap dAt dai: .......o.co.oveeveiveeeeeeeeeeeeeeee e

(3) Su thay d6i ranh gidi so véi ranh giéi duoc cap Gidy ching nhan:

Cam doan n0i dung ké khai trén don la diing sy that va chiu trach nhiém trudc phap luat.

..... , ngay ... thang .... Nam ....
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)



II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(P61 véi trieong hop chuyén muc dich khéng phdi xin phép)

- Hién trang st dung dt: (Sir dung 6n dinh...)

Ngay....... thang... ... nam ......
TM. Uy ban nhén dan
Chu tich
(Ky tén, dong dau)

Hwéng din ké khai don:

M Pdi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “Chi nhanh Van phong dang ky dat dai...... ” noi ¢o dat.

D01 v6i t6 chire trong nudc, t6 chirc ton glao t chuc ton glao tryc thudc, t6 chuc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao va t6 chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cap. Truong hop nhan chuyén quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin cua bén nhén chuyen quyén.

G Ghi n6i dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan tang cho ..., cap lai Gidy chimg
nhan do bi mat, cap doi Giéy ching nhén ..

Trudng hop dé nghi cap lai G1ay chung nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cap lai Gzay
chitng nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy ching nhén bi mat gom: SO vao sb cap Gidy
ching nhan...... : S6 phat hanh Gidy ching nhan (Sé seri)....... ’, truong hop nguoi su dung
dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat khong c6 thong tin vé Giéy ching nhan di cap thi khong
ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh,
co s dir liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai myc ndy, trong d6 thong tin bit budc phai co
1a thong tin SO vao so cdp Gidy chimg nhan hodc S6 phat hanh Gidy chimg nhan (S4 seri).

Truwong hop c6 nhu cau cdap méi Gidy chirng nhén thi ghi “cé nhu cau cdap méi Gidy chirng
nhan”.

@ Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.

© Péi v6i Gidy ching nhan cap cho “Ho” hodc “Ho gia dinh” thi nguoi sir dung dét ké khai
tén cac thanh vién trong ho gia dinh tai thoi diém cap Gidy chung nhan.




MAu s6 18a. Danh sach nhirng ngwoi sir dung chung thira dét, sé hiru chung
tai san gan lién vaéi dat
DANH SACH

NHUNG NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, SO HU'U CHUNG TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Mau s6 18)

Str dung chung thira dﬁt:l:l; S& hitu chung tai san gan lién véi dat:—— (Bdnh diu vao 6 hea chon)

Tén ngudi sir Gidy to phap nhan, nhin than
So A oz
(::.l.ng (:I?.lt,ochll‘SU' Nim sinh Loai . Ngi‘ly, Dia chi
thir ty tru €ai san gan i&v ti So thang, nim| Co quan
lien véi dat glay chp cap
M 2 3) “4) ) (6) (7 ®)
1
2
........ ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Huéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s6 18




MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit

dai
R — ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN'BON VI CHUYEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
L , ngapy........ thang ...... nam .....
So: ...../PCTT &Y &

o PHIEU CHUYEN THONGTIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

Kinh gui:...ccovviiiieiiieieee
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. M4 s6 hd so thi tuc hanh chinh® :.....................
1.2. Ngay nhan da hd sohop 16 @: ..............
II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Théng tin vé dit

3.1.1. Thira dAt $6:.....ooeeeiiiiiice, ; TObAN d0 801 ..ovvivviiiiieieeeiei,
3.1.2. D18 Chi a1 D) oot

3.1.3. Vi tri thira dat:

Duong:........ Doan duong:...... Vitric.....oooooe. Joeee

Thong tin khac (doi dién mat thodng, cay xanh, ti€p giap 2 mat duong):...............
3.1.4. Dién tich thira dt:.......cooorereerirrierins m’

- Dién tich str dung chung: .........ccccoooevvvverrrernnnne. m?

- Dién tich st dung riéng: ..........cooeevveevvevveeerreenennenne. m?

- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...........o.ooovveveeeeeeeeenn, m?
- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...............cooceveenee.. m?

- Dién tich dat trong han mM&c:............cooveveeeeeeeennnn.. m?

- Dién tich dat ngoai han mMuC:.........ooovvveveueeeerreenens m?

- Dién tich chuyén muc dich st dung dat............ccoovevveverereennee. m?




Muc dich str dung dét trude khi chuyén muc dich: ...
3.1.7. Thoi han st dung dat:
- On dinh lau dai O

-Cothot han:............. nam. Tu ngay ...... [oc.... [ueii... dénngay:......./.....l.......
-Giahan........cccoeenne. nam. Tur ngay ...... [o..... [eeei... dénngay:...../ooooocd .
3.1.8. Thoi diém bt dau st dung dat tir ngaY:......./eeeeeeeci e,

3.1.9. Hinh thire str dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to v& quyén sir dung dAt10: ... e,
3.2. Théong tin vé tai sin gin lién véi dit

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2.Dién tich XAy dUNE:. ... oo, m’
3.2.3. Dién tich san xay dyng/dién tich st dung ;..o m?
3.2.4. Dién tich s& hitu chung:............ m?; Dién tich s& hitu riéng:................ m?
3.2.5.Sb tang:......... tang; trong do, sd tang noi:. ... .. tang, s tang ham:............ tang
3206, NUOI ZOC: ..o
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dung: ........cccceeviiiiiiiiie e
3.2.8. ThOT han SO NTU GBI «.vvveeeeeeeeeeeeeeeee et e et e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i v6i thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khéng phdi la phan
ngdm cia cong trinh xdy dwng trén mdt dat va khéng phai la dat xdy dwng cong trinh trén mdt
ddat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sw dung cong trinh ngam):

- Gia dat tinh tién thué dat: .......oveveveeeeeenn.
2. P6i voi thué dat c6 mat nudc:

- Gi4 dat dé tinh tién thué dat cta phan dién tich dat: ..........coccveeveenee..

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NOQ NGHIA VU TAI CHINH (chi ap dung di

v6i hd gia dinh, ca nhan duoc ghi no)




THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)



HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc L.

(1) Ghi M3 s ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy
dinh vé thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mét cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I Ghi thong tin vé& ngudi sit dung dat, chu sé hitu tai san gin lién voi dat. Trudng
hop nhiéu ngudi cung chung quyén st dung dat, cing chung quyén sé hiru tai san gin lién véi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Cé nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dét; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cta ca vo va chdng; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T6 chire ghi tén theo quyét dinh thanh l4p hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi géc Vi¢t Nam dinh cu & nudce ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich.

(4) Dia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy phép ding ky kinh doanh....ddi véi t6 chic; s6 ho
chiéu d6i vai ca nhan nudc ngoai va ngudi gée Viét Nam dinh cu & nude ngoai; s6 dinh danh dbi
v6i1 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhur: Cép Giéy chimg nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc III1.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop ¢ nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, 4p, ban,
bon, bu6n, phum, soc, diém dan cu tuong tu) hodc tén khu vuc, xtr déng (déi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi co thira dat.

(8) Muc dich str dung dat theo phan loai d4t va 1a muc dich tinh thu tién st dung dat, tién
thué dat hoic muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thtc sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat co thu tién
sir dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thtc sir dung dét thi ghi hinh thirc str dung dat truéc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nim va trich yéu cta vin ban. Vi du: Quyét dinh
giao dit s 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

(11) Ap dung dbi véi truong hop tinh tién sir dung dat/tién thué dat/tién dé Nha nudc bo
sung dién tich dit chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua st dung dét trong lta (néu o) theo
bang gia dat tai muc 3.1.3.

(12) Huong dan xac dinh “dién tich chuyén muc dich st dung dat” tai muc 3.1.4, nhu sau:

- Dién tich chuyén muc dich sir dung dit theo quy dinh khoan 1 tai Diéu 121 Luat dat dai;

- Dién tich d4t chuyén trong laa chuyén sang muc dich khac (néu c6) theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu 182 Luat dét dai.

Piém 3.2. Ghi thong tin v tai san gan lién voi dit theo Pon ding ky dit dai, tai san gin
lién v6i dat. Trudng hop cd nhidu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau sb 19a




MAu s6 19a. MAu béng ké chi tiét )
BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung dat,
STT chu s& hitu tai san gan bia chi
lién véi dét

Mi s6 thué (néu | Gidy to phap nhan/S6 ho | Dién tich sir dung/Ty
co) chiéu/S6 dinh danh ca nhan | 1€ s& hitu (néu co)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dit

Thoi |40 s Gidy to vé
STT |Thia dét| T2 |Dia chi| Gia dit |Dien tich | Neuon | Muc dich jhansul, g o | Hinh thac | quyen s
do goc | str dung dat| dung ;. |strdung dat| dung dat
i dung dat £ s
dat (néu cb)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gin lién véi dat
Loai nh: 86 tang Dién tich
oainha| ¢ A Thoi han
A Cap nha ¢, con. < = < < - — = :
STT |0, cong P £ Tang noi Tang ham  |Str dung/san xay| Xay dung

trinh 1
trinh dung 0 hiru




MAu s6 20. MAu To trinh vé hinh thire sir dyng dat
CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6:.../TTr ..., hgay ... thang ... nam
TO TRINH
Vé hinh thire sir dung dat
cho ... (ghi tén cia t6 chirc dang sir dung dat)

Kinh gtri: Chu tich uy ban nhan dan ...

COPLCIE <o et ;

Can cth Ludt DAt GQi.............coccooviiiiiiiiiiiiiiieeee e ,

Can cu Nghl IR oo '

Can cu"y kién tham tra ciia Vin phong dang ky dat dai/ Chi nhanh Vanphong
ddang ky dat dai;

Sau khi kiém tra lai toan bo hé so do Vin phong dang ky dat dai/ Chi nhdanh
Vin phong dang ky dat dai, phong Kinh té ha tang/phong Kinh té ha tang va Dé
thi dé nghi Chii tich ity ban nhén dan.... ......

ho ... (ghi tén va dia chi ciia té chike dang sir dung dat) stt dung . .. m* dat tai thira

dat s6 ... xd/phuong..., tinh ...nhw sau:

Muc dich str dung QAL e

Thoi han st dung G4t D: ...t

Vi tri, ranh gi6i thira dat ... duge xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hodc manh trich do ban dd dia chinh) sé ..., ty 1& ... do ... 1ap ngdy ... thang ...
nam ...

Hinh thirc sir dung QAL D e
Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phaindp @:........................
Nhitng han ché vé quyén cua ngudi st dung dat (néu o).,
Kém theo To trinh ¢6 cac gidy to sau:......
Noi nhin: CO QUAN
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
Hwéng din ghi

(M Ghi: dén ngay... thang... nam... dbi v6i truong hop cong nhan quyén sir dung dat c6 thoi han. Ghi 1a 6n
dinh 1au dai dbi véi truong hop thoi han sir dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

@ Ghi: Nha nuéc cong nhan quyén sir dung dat nhu Nha nude giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dét
c6 thu tién sir dung dét/cho thué dat tra tién thué dat hang nam/cho thué dét tra tién thué dt mot lan cho ca thoi
gian thué.

3 Ghi theo Quyét dinh giao dét/cho thué dat.... (Nha nude giao ddt khong thu tién si: dung dat/giao dat c6
thu tién su dung dat/chuyén tir thué ddt sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang
giao dat co thu tién sw dung dat...)



@) Ghi dbi voi truong hop xéc dinh gid dat theo bang gia dat; ddi v6i truong hop phai ndp tién sir dung
dat/tién thué dat tinh theo gi4 dét cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong
hop nay theo quy dinh).

Mau so 21. Quyét dinh vé hinh thirc sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6:... ..., hgay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Vé hinh thire sir dung dat
cho ... (ghi tén cia t6 chirc dang sir dung dat)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

UM CLE <.ttt e e ;

Can cuw Luat UL @i, S

Can ctt NGRG @AINI .........oooooeiieeiieeee et ;

COI CUE oo e et ;

XEt @6 NGIT CUA ..o, ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia t6 chirc dang sir dung dat) st dung ... m? dét
tai thura dat s0 . .. xa/phudng..., tinh ...nhu sau:

Muc dich str dung QAL oo

Thot han ST dUng GAt O: ... ee e

Vi tri, ranh giéi thira dat ... dugc x4c dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hodc manh trich do ban do6 dia chinh) s6 ..., ty 1¢ ... do ... lap ngay ... thang ... ndm ...

Hinh thirc ST dUng G4t @ ..ot ees e ess e ss e es e

Piéu 2. Co quan c6 chic ning quan 1y dat dai ... xac dinh gia dat dé tinh
tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp ddi véi truong hop phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhén dan ... , ngudi duoc giao dét/cho thué dét co
tén tai Piéu 1, co quan, don vi lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén ... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién tir cia ...



Noi nhin: CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)

Hudéng din ghi

() Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi véi truong hop cong nhan quyén sir dung dat ¢ thoi han. Ghi 1a 6n
dinh lau dai ddi v6i truong hop thoi han str dung dét 1a 6n dinh lau dai.

@ Ghi: Nha nudc cong nhan quyén sir dung dat nhu Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dat
¢6 thu tién str dung dat/cho thué dat tra tién thué dit hang nam/cho thué dét tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi
gian thué.

@) Ghi @i voi truong hop xac dinh gia dat theo bang gia dat; ddi v6i truong hop phai ndp tién sir dung
dat/tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng
hop nay theo quy dinh).

4 Doi voi truong hop phai ndp tién sir dung dt/tién thué dét tinh theo gia dat cy thé thi khong ghi muc
nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).



MAu s6 22. MAu don dé nghi tich thira, hop thira
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 13p - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
Kinh giri: Van phong Dang ky dat dai/Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai.........

I. KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT
(Xem kj huéng dan & cudi don ndy trude khi viét don; khong tdy xod, sira chita ndi dung dd
viét)

1. Nguoi str dung dat®:

| T <) 4 O PO P OO UPTPPUUUPPPRRPPO
1.2. Gidy t& nhan than/phap nhan S6P: .........oovviveieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e .
I.3.D1a chic oo
1.4. Dién thoai lién hé (néu co):. ... .. ... Hop thu dién tir (néu cO): ..vevveveeene...
2. Pé nghi tach thira dat, hop thira dat® nhu sau:

ngay cip GCN: .....ovveeee ,thanh......... thira:

Gidy chtng nhan: s6 vao s6 cap GCN: ... ............ ,
ngay cap GCN: ..o , vO1: Thira dat so: ........., t0 ban do so:.........., dién tich:

Gidy chimg nhan: sb vao so cdp GCN: ....... , €AY CAP GON: ..o
(liét ké cdc thira ddt can hop)
Thanh thira dat moi:

(MO td chi tiét viec tach, ROD tRIEQ) ... .......c. oo oo oo e e e,




3. Ly do tACh, NOP thiTa QAL ... eseeseeeeeees
4. Gidy to nop kém theo don nay gom co:
- Gidy chung nhan va Ban vé tach thva ddt, hop thira dat cdc thira dat néu trén;

5. D& nghi cap Gidy chimg NhAN: ..........oeeiie e,
(ghi 6 hodc khong thay doi nguoi sir dung dat)

To1 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang.

...... , ngay ...... thang....... nam ..........
Nguoi viét don®
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu c6)

IL. Y KIEN CUA VAN PHONG DANG KY DAT DAI/CHI NHANH VAN PHONG
PANG KY PAT PAI®

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam......
Ngudi kiém tra Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh
(Ky, ghi 16 ho tén, chirc vu) Vin phong diing ky dat dai

(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu, dong ddu)
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Hudéng din viét don:

(1) Ghi tén nguoi su dung dat theo Gidy ching nhan. Truong hO’p cac thura
dat goc thudc nhi€u ngu:orl str dung dat khac nhau thi ghi ddy di ngudi sir dung
dat cua cac thura dat goe do.

(2) Ghi s6 dinh danh c4 nhan hodc sO, ngdy cap va noi cap ho chiéu. Béi véi
t6 chure thi ghi s6, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hoic
gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

(3) Ghi thong tin thira dat theo Gidy chimg nhan.
(4) Nguoi str dung dat ctia cac thira dat gbe ciing ky vao Pon.

Truong hop uy quyen viét don thi ngu’0’1 dugc uy quyén ky, gh1 0 ho tén va
ghi “duoc Uy quyén”; doi véi to chuc sir dung dat phai ghi ho tén, chirc vu va
doéng d4u cua to chue.

(5) Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai ghi 16 “Pu
di€u ki¢n tach thira dat, hgp thira dat nhu ban vé giri kem” va s6 thir tu thira dat, to ban
do (n€u co thay doi to ban do) du kién sau khi tach thira dat, hop thira dat
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MAu s6 22a. Ban vé tach thira dat, hop thira dat
BAN VE TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
(Kém theo Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat)

1. Hinh thirc tach, hop thira dat (Ghi r6: “Tdch thira” hodc “Hop thira” hodc “Téch thira dong thoi voi hop thira”):

IL. Thira dit goc:

1. Thira dat tht nhat:

1.1. Thira s6: ......... ,toban d0 s0: ........., dién tich:............... m% loai dat: .............., dia chi thira dat: ......... ,Giéy ching nhéan: sO vao sb
CAp GCN: ... .3 Coquan cAp GON: Lo , DAY CAP: o,

1.2. Tén ngudi st dung dat: ........cooeeveieeeiinn... , Gidy to nhan than/phap nhan sd: ................odiachit .....ooooooiiineii

1.3. Tinh hinh sir dung dat: (Ghi sy thay doi ranh giéi thira dét hién trang so v6i khi cap GCN, tinh hinh tranh chap dt dai, hién trang sir dung dét
2. Thira dét thtr hai: (ghi nhuwe thiva thir nhat)

III. Thira dit sau khi tach thira/hop thira:
1. Mo ta so bd thong tin, myc dich thuc hién tach thura dét/ho’p B0 QAL e

2. Ngudi 1ap ban vé (Ghi: “Nguwoi sir dung dat tw ldp” hodic ghi tén co quan, don Vi lGp BAN VE ): ... ...ccoce e e
3. Tach thira dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):
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3.1. So d6 trudce tach thura dat/hop thira dat: 3.2. So d06 sau tach thira dat/hop thura dat: 3.3. B dai canh thira dat sau tach
(Thé hién hinh vé, cic diém dinh thita ddt, dién tich, logi dat, | (Thé hién hinh vé, cc diém dinh thira dat, dién tich, kich thiée canh, | thura dat, hop thura dat:
ngueoi sir dung dt lién ké theo thira dit goc) logi dat, nguoi sik dung dat lién ké) DO@I’I Chiéu dai (1’1’1)
1-2

3.4. Mo ta (MO ta chi tiét ranh gidi, mdc gidi cac thira dat sau tach, hop thia):
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Nguoi sir dung dét Pon vi do dac
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi 16 ho va tén, dong dau)

IV. Xac nhén ciia Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Vin phong diing ky dat dai/Chi nhanh
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) Vin phong diing ky dat dai

(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu, déng ddu)
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Huéng din 1ap maiu:
1. Ban v& tach thira dat, hop thira dt thé hién du thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai dat cua thira dét tach ra, thira dat hop lai, thira
dat hodc vi tri, dién tich dit dung 1am 16i di (néu co) va thira dat c6 quyén st dung chung 15 di theo Gidy chirng nhén di cap cua thira dat gbc, chi
gidi hanh lang bao vé an toan cac cong trinh d6i véi truong hop trén Gidy chimg nhan da thé hién.
2. Déi véi diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thuc hién nhu sau:

== | ONT [ aNT 1
Eurdng lién fidn 3 -2 —
Buang lién thén
1 2 3 " 2] 7 2 >
\ ¥
o2 011 021
oNT - oNT onr onr 1102 o 2T
47,0 53,5 32,0 320 35,5
I
|
H‘
\ i '
6 5 4 6 5a 50 4

3.4. Mb ta (Mo ta chi tiét ranh gi¢i, mdc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

a) Thira tach ra du kién s6 1:

- T diém 1°dén diém 5°:......(Vi du: Diém 1 la dau son; ranh gidi theo tim twong xdy kién co, mép twong...)

- T diém 5° dén diém 6”:... (Vi du: Diém 2,3 la coc tre, ranh gidi theo mép bo trong ranh nwéc)

- T diém 6’ d&én diém 17: ... (Vi du: Piém 4 la géc ngodi twong, ranh gidi theo mép san, twong nha);

D) Thira tAch 18 AU KIN SO 2: ... et
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MAu s6 23. Viin ban dé nghi chip thuén cho t6 chic kinh té nhan Chl’lyélz
nhuwong, thué quyén sir dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat de
thue hién du an dau tw

L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb:iinnn... cev e, NEAY ... thdng ... nam
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan?.................
1. T6 chitc d& nghi thue hién duw an’.... ...
2. Nguoi dai dién hop phap?. .. ..o,
3.Piachi/trusd chinh: ... ..o
4.D1achi HENn he: ... o

5. Dia diém thira dat/khu dat dé nghi cho t6 chirc kinh té nhan chuyén nhuong,
thué quyén stir dung dat, nhan gép von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an
QAU U e

6. Tong dién tich thira dat/khu dat (m?): .. S TTTURRRROINS .13 1 o %

- Dién tich dat ctia to chic, ho gia dinh, ca nhan c6 quyen chuyén nhuong, cho
thué quyén sir dung dat, gop vén bang quyén sir dung dat ...........cooevveeeenneee.

- Dién tich dat cua t6 chirc, ho gia dinh, ca nhan khong c6 quyen chuyen
nhuong, cho thué quyén st dung dat, gop von bang quyén sir dung dat (néu co):

- Dién tich dat do co quan, t6 chirc ciia Nha nudce quan 1y (néu co)...............

7. Muyc dich st dung dé:[ sau khi nhan chuyén nhugng, thué quyén sir dung
dat, nhan gép von bang quyén st dung dat: ...,

8. Thoi han str dung dat sau khi nhan chuyén nhugng, thué quyén st dung dat,
nhan gép von bang quyén st dung Gat: ..........cccveeviiiiniiieniiecee e,

9. Thong tin vé kha nang thuc hién du &n sau khi nhan chuyén nhuong, thué
quyén st dung dat, nhan gbp von bang quyén sur dung dat:

a) Thong tin v€ nang luc tai chinh cua t6 chirc: du kién vé tong muc dau tu.....,
von thudc so hiru...... , von huy dong...... tir cac to churc, ca nhan....., von tr ngan
sach Nha NUGC (NEU CO) ...ovvviiiiieiiie e

b) Thong tin vé du an dau tu c6 s dung dat cua to6 chuc kinh té: tén, quy mo,
dia di€m, tién dg, trong thoi gian si dung dat co hay khong c6 vi pham phép luat
VE GAt Aal . ovtiti e
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¢) Thong tin vé kha ning thoa thuan thanh céng véi ngudi st dung dat dé nhan
chuyén nhuong, thué quyén st dung dat, nhan g(’)p von bang quyén st dung dat
dé thuc hién du an..

d) Thong tin vé dang ky nhu cau st dung dat dé thuc hién du an khi co quan
c6 thAm quyén lap/diéu chinh quy hoach, ké hoach s dung dat (néu co)

10. Cac thong tin khéc lién quan dén dy an (néu €0) .........eoeeeeeeeeeennee.
11. Cam két:

~a) Sirdung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap luét vé
dat dai, ndp ti€n sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;

b) Cac cam két Khac (NEU CO) .. .vvneeee et

DAI DIEN...
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

! Ghi 13 tén t6 chirc kinh té theo gidy to phap 1y khi thanh 1ap, dang ky....

2Ghi rd tén Uy ban nhan dan cap tinh noi co dét.

3 Ghi 13 tén va cac thong tin theo gidy to vé thanh lap/ding ky kinh doanh/ching nhan dau tur....

4Ghi rd ho tép va thong tin vé sd, ngay/thang/nim, co quan cip Cin cudc cong dan hodc sé dinh
danh hodc H9 chiéu;

5Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cép x4, tinh; (2) ghi tén thén/ap/ban/lang/budn/soc.... (néu cb); (3)
thong tin khu dét theo hd so dia chinh (néu co).

‘ 6 Ghi: (1) téng dle’n tich khu dat gh17theo gidy to vé quyén str dung dat cia ngudi S}°I dung dét hoac

hc} sor’dia chinh hodc so6 li€u do dac cta t6 churc lién quan...; (2) ghi dién tich ting loai dat theo phéan loai
dat ncu co thong tin.
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MAu s6 24. Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan' ............

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .....cccevviiiiiniieec e
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:
a) Thira dat $6:........cooeveveeenne.  TODAN A0 SO: oo,
D) DIEN HHCH GAL (IN2): .ottt s e ee et ee e eee e seeeeenan.
) Muc dich ST dung GAt3: ........o.eeoeeeeeeeeee e,
d) Thoi han ST dUNG GAt: ........o..ovovieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
@) Tai san gan 1ién VOi dAt DIEN COT ..o.vevvveeeeeeeeeeeeeeeeee e
¢) Pia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., N e,
g) Gidy chiing nhan vé quyén str dung dét da céap:
S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO: ...vveeee... s IZAY CAD: v,
5. Noi dung dé nghi str dung dét két hop:
a) Muc dich str dung At KEt DOP: ...v.veeeeeeeeeeeee e
b) Dién tich st dung Gt Kt NOP: «...eveeeeeeeeeeeeeeeeee et
C) Ly O oo e et e et e e a e e e aaaeearaa s
6. Gidy to nop kém theo don NAy OM CO: ......ouviveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
7. Qam két str dgng dat dﬁngrmuc, dich, chép hanh dung cac quy dinh cua phap
luat vé dat dai, ndp tién sur dung dat (néu c6) day du, ding han;
CAc cam K&t KNAC (NEU CO) .ot
Ngwoi lam don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu c6)

! Ghi rd tén cép tinh/cap x4 noi c6 dét.

2P6i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/ndm, co quan cip Cin cudc cong
dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi voi t chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co
quan, to chirc sy nghiép/vin ban cong nhan to chirc ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi véi
doanh nghiép/to chirc kinh té. ..

3 Truong hop di dugce cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tw/quyét dinh dy an... thi ghi 1o
muc dich sir dung d4t dé thyc hién dy 4n dAu tu theo gidy to da cap.

4 Gidy to quy dinh tai trinh ty, thi tuc trong linh vyc vé dit dai.
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MAu s6 25. Phiéu chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén trong lia phai
nop tién dé nha nwée bo sung di€én tich dat chuyén trong lia bi mat hoic tang
hiéu qua sir dung dat trong lua

CO QUAN NONG NGHIEP VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MOI TRUONG CAP TINH/XA Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: ... ngay ...thang ... nam ...

Kinh gtri: Co quan tai chinh.

Can cir quy dinh tai Nghi dinh s6 ... /... /ND-CP ngady ... thang ... nam 2024
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét vé dat trong hia;

Cdan cit vao Bdn ké khai dé nghi xdac dinh dién tich ddt chuyén trong lia
chuyén sang ddt phi néng nghiép cia ... (ghi ré tén co quan, nguoi dwoe nha nwéce
giao dat, cho thué dat)

Co quan Nong nghiép va Mbi trudng (cap tinh/x3) ... xac nhan dién tich
dat chuyén trong laa chuyén muc dich sir dung sang dat phi nong nghiép dé thuc
hién cong trinh/du 4n ... (ghi rd tén cong trinh) 13...ha, thudc dia diém ... (ghi 16
dia diém dién tich dat chuyén trong laa chuyén doi).

Co quan Nong nghiép va Mdi truong (cap tinh/xa) gti co quan Tai chinh
cung cap 1am can cir xac dinh s6 tién phai nop ctia co quan, ngudi duge nha nude
giao dat, cho thué dat.

Noi nhn: CO QUAN NONG NGHIEP VA
- Nhur trén; MOI TRUONG CAP TINH/XA

i E?nfh {IICT cé nhan (K3, ho tén va dong ddu)
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MAu sb 26 Viin béan dé nghi thAm dinh, phe duyét phuong : an sir dung dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb:... v e eeeeen, NEQAY ... thdng ... nam
V/v dé nghi tham dinh, phé
duyét phuong an str dung dét

Kinh glri: ..o,

1. Tén t6 chire 1ap phuong an sitr dung dat:............cooooeeeen.,

2.Nguo1dal di€n: ..o e

3.Piachi/trusdchinh: .. ...

4. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ........................l.

5. Thanh phan hd so ndp (dang gidy, dang s6): ......................

6. Tom tat ndi dung chinh ctia Phuong an st dung dat:

Phan I. Cin cit cac quy dinh phap luét hién hanh

Phan IL. Tinh hinh quén 1y, sir dung dat tai khu vire 1ap phwong an

1. Hién trang quan 1y, sir dung dét

Néu hién trang st dung dat ciia cac cong ty ndng, 1am nghiép dang quan 1y,
st dung dat ma c6 ngudn goc ndng, lam truong trén dia ban ve: vi tri, ranh gidi
quan ly, st dung dat; loai dat; dién tich dat dang str dung dung muc dich; dién tich
dat str dung khong dung muc dich; dién tich dat khong st dung; dién tich dat dang
giao, giao khoan, khoan trang, cho thué, cho muon, lién doanh, lién két, hop tac
dau tu, bi 1an, bi chiém va dang co tranh chap.

2. Ngudn gbc str dung dat

Tinh trang ho so quan 1y dat dai trén dia ban

Nguédn goc st dung dat qua cac thoi ky

Gidy chimg nhan vé quyén sir dung dat da cap

3. Tdn tai, han ché va nguyén nhan.

Phin III. Vé qua trinh chuin bi phwong an sir dung dat

1. Céan ct xdy dung phuong an st dung dit.

2. Vé trinh tu 1ap phuong an sir dung dat.

Phin IV. Dé xuit phwong an sir dung dat

1. Tong dién tich va ranh giéi str dung dét theo timg loai dat; ban dd, so do
kém theo.
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2. Xéc dinh dién tich va ranh gi6i sir dung dat cong ty nong, 1am nghiép gir
lai quan 1y, st dung.

a) V1 tri, ranh gidi, loai d4t, hinh thuc sir dung cho tirng thtra, tirng khu vuec:
Thira dat s6, To ban do sd, Dién tich dat (m?), Muc dich sir dung d4t, Thoi han st
dung dat, hinh thirc str dung (giao, thué hang nam, thué tra tién 1 1an...) Tai sdn gan
lién v&i dat hién co, dia chi thura dat/khu dat (xar dong..., xa..., tinh...).

b) Xéc dinh vi tri, ranh gidi, loai dit di voi dat ban giao vé dia phuong
quan ly

3. Ban dd phuong an sir dung dat.

4. Céc giai phap t6 chuc thuc hién phuong an st dung dat.

5. Thoi gian to chuc thyc hién

6. Giai phap xt Iy dbi véi cac truong hop dic biét theo dic thu cua dia
phuong noi 1ap phuong an st dung dat (tai sdn gan lién vo1 dat, chi phi ha tang,
xur Iy cong no lién quan, phong tuc, tap quan...).

7. Kién nghi d€ XUAL.......ooouii e,

Phan V. Cac ndi dung khac c6 lién quan (kinh phi, t6 chirc thue hién,
binh dang gidi...)

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
-Nhwtén; LAP PHUONG AN
- BO NN&MT (dé bao cao);

(Ky ghi ré ho va tén, déng ddu)

' Ghi rd tén don vi 1ap phuong an sir dung dat.
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