SAO Y; Uy ban nhan dan tinh Binh Phu6c; Thoi gian ky: 03/12/2024 16:58:29 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4G /2024/QD-UBND Binh Phudc, ngay 05 thing ALndm 2024
QUYET PINH

Quy dinh dinh mirc kinh té - k§ thuit d6i véi dich vu su nghiép cong
stt dung ngan sach Nha nude thuge linh vue luu triv
trén dia ban tinh Binh Phwéc

UY BAN NHAN DAN TINH BINH PHUOC

Cdn cit Ludt To chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sita c?cfi, bé sung mot 56 diéu cia Ludt Té chite Chinh phit va
Ludt To chure chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cur Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cir Ludt sita doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can ctr Ludt Ngdn sdch nha nuwoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Cdn cik Nghi dinh s6 32/2019/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phu quy dinh giao nhiém vu, ddt hang hodc dau thau cung cdp san pham dich vu
cong su dung ngdn sach nha nuoc tur nguon kinh phi chi thuong xuyén;

Can cir Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 ciia Chinh
phu quy dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong ldp,

Cdn cit Thong tw s6 15/2011/TT- -BNV ngay 11 thang 11 nam 2011 cua B¢

truong B Noi vu quy dinh dinh mic kinh re ky thudt vé sinh kho bao quan tai
liéu Luu triv va vé sinh tai liéu luu trit nén gidy;

Can cii Théng tw s6 08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2012 ciia Bo
fru‘g"ng Bo Noi vu quy dinh dinh miec kinh té - ky thudt lap danh muc tai liéu han
ché sir dung cua mot phéng lwu triv va phuc vu doc gia tai phong doc,

Can cir Théng tw s6 04/2014/TT-BN V ngay 23 thang 6 nam 2014 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh dinh mure kinh té - ky thudt tao Idp co so dir liéu tai
lieu luu triv;

Cdn cir Thong tw s6 12/2014/TT-BNV "ngay 28 thang 10 nam 2014 cua Bo

trucng B Néi vu quy dinh dinh mike kinh té - ki thudt boi nén tai liéu gidy bang
phuong phap thu cong;

Cdn cir Thong twe s6 16/2023/TT-BN V ngay 15 thang 11 nam 2023 cua Bo
truong Bo Noi vu Quy dinh dinh muee kinh té - ky thudt chinh ly tai li¢u nén giay,
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Cén cir Nghi quyét s6 27/2023/NQ-HDND ngay 08 thang 12 nim 2023 ciia
Hoi dong nhdn dan tinh bé sung cdc danh muc sw nghiép céng sir dung Ngdn sdch
nha niede kém theo Nghi quyét sé 08/2022/NQ-HPND ngay 12 thing 7 ndm 2022
cria Hoi dong nhdn dan tinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néi vu tai To trinh s6 2522/TTr-SNV ngdy
14 thang 11 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat d6i véi dich vu su
nghiép céng st dung Ngan sach nha nudc thudc linh vuc luu trit trén dia ban tinh
Binh Phude.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

1. Céc co quan, to chire str dung Ngan sach nha nudc dé thuc hién dich vu
su nghiép cong thudc linh vuc luu trit trén dia ban tinh Binh Phudec.

2. Khuyén khich cac co quan, to chirc khac khong str dung Ngan sach nha
nudce co thé ap dung dinh murc kinh té - k¥ thuat thudc linh vuc luu trir quy dinh
tai Quyét dinh nay.

Picu 3. Pinh mic kinh té - k§ thuit d6i véi dich vu s nghiép cong sir
dung Ngin sach nha nwéc thude Iinh vue sw nghiép luu triv

Pinh mtc kinh té - k§ thuét quy dinh tai Quyét dinh nay 1 co s& dé xac
dinh don gia, gia dich vu sy nghiép cong st dung Ngan sach nha nudc thude linh
vuce luu trit trén dia ban tinh. Cu thé:

1. Pinh muc kinh té - k§ thuat chinh 1y tai liéu nén gidy (Phu luc I kém
theo).

2. Pinh muc kinh té - k§ thuat tao 1ap co s& dit ligu tai liéu luu trir (Phu luc
I kem theo).

3. Pinh mrc kinh té - k¥ thuat 1ap danh muc tai liéu han ché sir dung cua
mot phong luu trt (Phu luc 1T kem theo).

4. Pinh muc kinh té - k¥ thuat phuc vu doc gia tai Phong doc (Phu luc IV
kem theo).

5. Dinh murc kinh té - k¥ thuét vé sinh kho bao quan tai liéu luu trl (Phu
luc V kem theo).

6. Binh murc kinh té - k§ thuat vé sinh tai liéu luu trit nén gidy (Phu luc VI
kem theo).

7. Pinh mtec kinh té - k§ thuét bbi nén tai liéu gidy bang phuong phép thu
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cong (Phu luc VII kem theo).

Piéu 4. Thu trudng cac sd, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa,
thanh phd va céc co quan, don vi, td chire, cé nhan co lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 15 thang 12 nam 2024./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu; 40 7—1'"1-.\. U TICH
- Bo Noi vy ot

- Bo Tai chinh;

- B6 Tu phap (Cuc Kiém tra VBQPPL);
-TTTU, TT HBND tinh;

-CT, cdc PCT.UBND tinh;

-Nhu Diéu 4;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh;
- Trung tdm Luu trir lich str tinh;

- LBVP, PNC;

- Luu: VT, (T16QPPL).
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Phu luc I
PINH MU'C KINH TE - KY THUAT CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 46 /2024/0P-UBND ngay .03 théngdd
ndm 2024 ciia Uy ban nhan dén tinh)

1. Thuyét minh

_ - Dinh mire kinh té - ky thuat chinh Iy tai liéu nén gidy duoc p dung theo
Diéu 4 Thong tw 6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 ctia B§ truéng Bo Noi vu
quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat chinh ly tai liéu nén giay.

- Binh mtec kinh té - k¥ thuat chinh ly tai liéu nén giay bao gSm: Pinh muc
lao dong; dinh mirc may moc thiét bi; dinh mirc cong cu dung cy; dinh muc vat
tu, van phong pham; dinh muec tiéu hao nang lugng phuc vu chinh ly tai liéu.

- binh muc lao dong chinh ly tai li¢u nén gidy 1a thoi gian lao dong hao phi
dé chinh ly hoan thanh mét mét tai liéu, dugc tinh bang tong ctua dinh muc lao
dong truc tiép, dinh muc lao dong quan ly va dinh mirc lao dong phuc vu.

+ Pinh mirc lao dong truc tiép la tong thoi gian lao dong truc tiép thuc hién
cac bude cong viéc cua quy trinh chinh ly tai liéu nén giay.

+ Pinh muc lao dong quan ly 1a tong thoi gian lao dong quan ly qué trinh
chinh ly tai li¢u.

+ Binh muc lao dong phuc vu la tong thoi gian lao dong thuc hién cac cong

viéc phuc vu chinh 1y tai liéu gom phuc vu dia diém chinh ly; kiém tra thiét bi,
dung cu, phong chinh ly; vé sinh noi lam viéc; bao vé.

- Pinh mirc may moc thiét bi, cong cu dung cu la thoi gian str dung may moc
thiét bi, céng cu dung cu dé thuc hién chinh ly 01 (mot) mét tai liéu nén gidy.
Pinh mirc may méc thiét bi va cong cu, dung cu duge tinh bang ca, 01 (mdt) ca
tuong duong 08 gio.

Thoi gian sir dung cac may moc thlet bi dugc ap dung theo quy dinh hién
hanh cua Bo Tai chinh ve hudng dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai
san ¢o dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san co dinh do Nha nudc giao cho
doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép.

- Pinh muc vat tu, van phong pham va dinh muc tiéu hao nang lugng la murc
hao phi timg loai vat tu, van phong pham va nang lugng dé chinh ly 01 (mot) mét
tai liéu nén giay.

- Mét tai liéu 1a chiéu dai 01 (mot) mét tai liéu duogc xép ding va sat canh
nhau trude khi chinh ly.

- Tai liéu roi 1€ 12 tai lidu chua duoc phén loai, sap xép thanh ho so.

- Tai liéu da 14p ho so so bo 1a tai liéu di duge dua vé mét van dé, mot su
viéc, mot ddi tuong cu thé, twong ung vai mot ho so nhung chua dép tmg yéu cau
vé 1ap hd so, can duge kiém tra, bd sung, chinh stra.
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- Hé s6 phuc tap la mic d6 phirc tap cua tai liéu dua ra chinh ly. Murc do
phurc tap phu thudc vao cac yéu cau can phai tac dong trong qua trinh chinh ly.
Heé so6 phuc tap can ctr vao chire nang, nhiém vy, quyén han cua don vi hinh thanh
phong; thanh phan tai liéu da dang, néi dung phuc tap; thoi gian; ngdn ngir va tinh
trang vat ly cua tai liéu.

2. Pinh mirc kinh té - ky thuét chinh 1y tai liéu nén gidy (hé sb 01)

a) Pinh mtrc lao dong true tiép chinh Iy tai liéu nén gidy

Don vi tinh: phut/mét tai liéu

STT Noi dung cong viéce Lao dong thye hi¢n B;nh‘\mu'c
: ’ lao dong
I | Pinh mic lao djng truwe tiép
Giao nhén tai liéu va 1dp bién ban giao nhan | Luu trit vién trung cap
1 Py " 6,00
tai liéu bac 2/12
9 Vin chuyén tai lidu tir kho bao quan dén dia| Luu trit vién trung cip 30.00
diém chinh ly (khoang cach ~100m) bac 1/12 ’
3 | Ve sinh so bo tai lieu Loy VER DR SAR | g
bac 1/12
Khao sat va bién soan cac van ban huong
d.?n Chl;nh ly (Ba? S0 kej[ qua ko s_at‘tal Luu trir vién chinh béc
liéu; Ké hoach chinh ly; Lich sir don vi hinh - A
4 ) p " \ 5 ; = | 2/8 hodc Iuu trir vién bac 120,00
thanh phong, l;ph st phong; Huong dan 7/9
phan loai, ldp ho so va xac dinh gia tri tai
ligu)
5 | Phan loai tai liéu theo Hudng dan phén loai
a) | DBéi voi tai liéu roi Ié Luu trir vién bac 3/9 1.379,96
b) | Dbi véi tai liéu da lap hd so so bd Luu trir vién bac 3/9 413,99
6 Lap hé so hodc chinh stra, hoan thién hd so
theo Hudng dan 1ap ho so
a) | Lap ho so dbi voi tai lidu roi 1é Luu trif vién bac 3/9 1.965,65
by | Chinh sia, hodn thién ho so doi voi @i lieu |\ v vienbac 39 | 1.238,36
da dugc 1dp ho so so bd
| V‘iét cdc truong thong tin vao phiéu tin: sb
| 7 ho so (so tam); tiéu d€ ho so; thoi gian clia Luru trir vién bac 3/9 959,04
\ tai liéu; thoi han bdo quan

~

v |




Luu trir vién chinh bac

8 | Kiém tra, chinh stra hd so va phiéu tin 2/8 hodc luu trit vién bic 679,28
7/9
9 Hc_:ﬂ thong hoa phiéu tin theo phuong an Ltru teif vién bie 479 86.40
phan loai
A K e ok e Luru trit vién trung cip
10 | Hé thong hoa ho so theo phiéu tin bac 3/12 144,00
11 | Bién muyc hé so
Dénh s6 to tai liéu ddi véi hd so ¢6 thoi han Foory 1o vl tes o
a) | bao quan tir 20 ndm trd [én va dién so lugng . & cap 610,00
il S bac 1/12
to vao phiéu tin
b) Bién soan va in myc luc van ban d6i v6i hd | Luu trir vién trung cp 1.219.00
so bao quan vinh vién bac 2/12 MR
B A s R N Luu trit vién trung cip
¢) | Viét/in bia ho so va chung tur két thuc bac 2/12 790,00
12 | Kiém tra va chinh stra viéc bién muc hé so Luru trir vién bac 3/9 191,81
Ghi s6 hd so chinh thirc vao phiéutinvalén| Luu trit vién trung cip
13 -y 5 75,50
bia ho so béc 2/12
14 V¢ sinh tai li€u, thao bo ghim, kep, lam [ Luru tri vién trung cip 15530
phang va dua tai liéu vao bia ho so béc 1/12 ’
A T Luu trit vién trung cép
15 | Dua ho so vao hdp (cap) bac 1/12 40,00
SR o e s Fin Luu trit vién trung cép
16 | Viét/in va dan nhan hop (cap) bac 2/12 35,00
4 o~ .. | Luutritviént j
17 | Vén chuyén tai liéu vao kho va x€p 1én gia tu it vien tung cap 30,00
bac 1/12
Giao, nhén tai liéu sau chinh ly va lap bién| Luu trit vién trung cip
18 | .00 it . 75,00
ban giao, nhan tai liéu bac 2/12
19 | Lap muc luc hd so
Luru trit vién chinh bac
a) | Viét 1&i néi dau 2/8 hodc luu trit vién bac 14,40
7/9
b) Bién soan, in va déng quyén muc luc ho so | Luu trit vién trung cap 21132

(03 bo)

bac 2/12




Thong ké, bo géi, 1ap danh muc va viét

20 thuyét minh tai liéu loai
g ke A LA ens 1iA . Luru trit vién trung cép
a) | Sap xép, bo goi, thong ké tai liéu loai bac 4/12 385,49
’ , Luu trir vién chinh bac
b) | Viét thuyét minh tai liéu loai 2/8 hodc luu trit vién bac 4,80
7/9
21 | Két thiic chinh ly
5 3 o A & Luru trit vién trung cip
a) | Hoan thanh va ban giao ho so phong bac 2/12 10,00
b) | Viét bao cdo tong két chinh ly Luu trit vién bic 5/9 14,40
Téng cong dinh mirc lao dong truc tiép
(1), trong do:
Tai liéu roi lé (1a) 9.282,35
Tai ligu di lap ho so so bj (1b) 7.589,09
Dbinh mirc lao dong quan ly (dwec tinh
II | bang 10% dinh mirc lao dong trwe tiép) | Luru trix vién bic 4/9
(2)
Tai liéu roi Ié (2a) 928,24
Tai lidu di lip ho so so b (2b) 758,91
I Dinh mirc lao djng phuc vu (dwge tinh | Luu trir vién trung cip
bing 5% dinh mirc lao dong true tiép) (3) bac 1/12
Tai li¢u roi lIé (3a) 464,12
Tai ligu di lap hé so so b (3b) 379,45
Pinh mic lao dfng tong hop (bing dinh
v mic lao dong trye tiép + dinh mirc lao
dong quan ly + dinh mirc lao dong phuc
vu) (1+2+3)
Tai lidu roi Ié (la + 2a + 3a) 10.674,71
Tai ligu dd 1dp ho so so by (1b + 2b + 3b) 8.727,45
b) Pinh mitc may mée thiét bi (tinh cho 01 mét tai ligu)
STT Danh muc thiét bi Pon vi tinh | Dinh mirc
1 May diéu hoa nhiét do 12.000 BTU ca 4,84




2 May vi tinh PC ca 17,43
3 May in A4 ca 4,50
4 May hut am 170w ca 4.84

Dinh mirc may méc thiét bi trén duoc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi
1é. B6i véi quy trinh chinh ly tai liéu da lap ho so so bo dugce ap dung 82% dinh
muc trén.

¢) Pinh mire cong cu, dung cu (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc dung cu Pon vi tinh :fll::; l(lt;';;; Pinh mure

1 QuE?m 4o bao ho lao dong ca 12 19,34
2 |Quat trin 0,1 kw ca 36 19,34
3 [Quat thong gi6 0,04kw ca 36 19,34
4 Bo dén neon 0,04 kw ca 12 19,34
5 |Ghétya ca 36 19,34
6 Ban lam viéc 1,2m ca 36 3,97
7 | Xe déy tai liéu ca 36 8,63
8 Ban lam viéc dai 2m ca 36 15,54
9 Dap ghim c& to ca 24 1,5

Dinh mure cong cy, dung cu trén dugc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi
1é. B6i voi quy trinh chinh 1y tai liéu da 1ap ho so so bd dugce ap dung 82% dinh
muc trén.

d) Pinh mirc vat tw, viin phong phim (tinh cho 01 mét tai liéu)

S6 hrong

R LT Ao
Tai li¢u ke tur

1€ sai hong)

Danh muc vat tu, vin phong|Don vi P
STT phim Gl ngay Tai li¢u sau Ghi chi
30/4/1975 tro ngay
vé truée, tai | 30/4/1975
liéu ca nhan
) Theo tiéu chuin
) Bia ho so (dd bao gom 5% ty & 170,00 100,00 do Cuyc Vin thu

va Luu trit nha
nude ban hanh




To muc luc vin ban (da bao

Theo tiéu chuén
do Cuc Van thu

phong phim khac c¢6 lién
quan

% | aBm 5% 17 18 sai héng) o S 13000 | ol L it b
nudce ban hanh
E ok 5 C 1A Gidy tring khd
3 ]?;‘ay ubog looy somi K lp ) o 170,00 100,00 | A4, dinh luong
0 so 2
<70g/m
Gidy tring in muc 1‘1_10 hd so, Giéy tréng khé
4 |nhan hdp (dad bao gom 5% ty| to 40,00 30,00 A4, dinh luong
1¢ sai hong) >80g/m?
Gidy tring viét théng ké tai Gidy trang khd
5 |liéuloai (da bao gom 5% ty 1& |  to 12,00 18,00 A4, dinh luong
sai hong) >80g/m?
' Theo tiéu chuén
A 5 A 0/ 12 o
6 PAhlel'l t{n (da bao gom 5% ty e 170,00 100,00 do‘ Cuc Vein th‘Lr
1¢ sai hong) va Luu trit nha
nuéce ban hanh
7 |Butviét bia chiée 2,50 2,00
8 B}lt viet phiéu tin, thong ké tai chiéc 0,50 0.30
liéu loai
9  |But chi dénh sb t& chiéc 0,30 0,20
10 %gc in muc luc hd so, nhin héip 0.03 0,02
op
11 |Cép, hop dung tai liéu chiéc 10,00 7,00 v L ahi
nudc ban hanh
Hb chét luong
i cao, do bam diph
12 |Ho dan nhén hdp lo 0,30 0,20 tot, co hoa chat
chdng chudt va
cac con trung
Gang tay, khéu trang, clag,
kéo, day budc, but xo4, chdi
13 |léng, khian lau va cac van
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d) Dinh mirc tiéu hao ning luwgng (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc trang thiét bi Dt(;:hvi Cong suat  [Pinh mirc
1 Diéu hoa nhiét d6 12.000BTU kw 3.5 kw/h 135,37 ‘
2 May vi tinh PC kw 0,25kw/h 34,86
3 Mdy in A4 kw 0,36kw/h 12,96
4 | Quat tran 0.1 kw kw 0,2kw/h 7,74
5 Quat thong gié 0.04kw kw 0,04kw/h 1,55
6 B0 dén neon 0.04kw kw 0,04kw/h 1,55
7 May hit 4m 0,17kw kw 0,17kw/h 0,58

Dinh muec tiéu hao nang lugng dugc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi
lé. DBoi vai quy trinh chinh ly tai liéu da 1dp ho so so bd dugc ap dung 82% dinh /’_ ;
murc trén.

L+
i -

3. Pinh mirc kinh té - ki thuit chinh Iy tai liéu nén gidy phuc vu xiy {:\q

dung co s& dir liéu tai liéu luwu trir (hé s6 01) \
a) Pinh mic lao ddng true tiép chinh Iy tai liéu nén giay

Pon vi tinh: phut/mét tai liéu

STT N§i dung cong viéce Lao djng thuc hi¢n f;!nh "
: ao dong
I Pinh mire lao dong truc tiép
Giao nhén tai liéu va 1ap bién ban giao nhdn| Luu trit vién trung cip bac ‘
1 S5 6,00
tai liéu 2/12 ‘
5 Vian c}luyén tai lidu tir kho bao quan dén| Luu trit vién trung cép bac 30.00 ‘
dia diém chinh ly (khoang cach ~100m) 1£12 : ‘
|
3 | Vé sinh so bo tai lidu L e B b 50,00 ‘
Khéo sat va bién soan cg’lc vian ban hudéng
dan chinh ly (Bao cao két qua khao sat tai
4 liéu; Ké hoach chinh 1y; Lich sir don vi| Luu trit vién chinh bac 2/8 120.00
hi~n11 thanh phong, ljch sir phong; Hudng| hodc luu trir vién bac 7/9 )
dan phan loai, ldp ho so va xac dinh gia tri
tai liéu)
5 | Phan loai tai liéu theo Huémg din phén loai j
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a) |Ddi voi tai liéu roi lé Luu trir vién béc 3/9 1.379,96
b) |Déi voi tai liéu da lap hé so so bd Liru trir vién bac 3/9 413,99
6 Lép hd so hoac chinh stra, hoan thién hd so
theo hudng dan lap ho so
a) |Lap ho so ddi véi tai lidu roi 1é Luu trir vién bac 3/9 1.965,65
b) C}nnh sua, ho::m thi¢n 130 so doi voi tai liéu Luru trif vién bc 3/9 1.238.36
da duoc lap ho so so bd
\{iét cac truong thong tin vao phiéu tin: s6
ho so (s0 tam); tiéu dé ho so; thoi gian cia
7 |tai li€u; thoi han bao quan; ngdn ngir; but Luru trir vién béc 3/9 1.598.,40
tich; ché dd str dung; déu chi murc do mat;
tinh trang tai liéu; ghi cha
8 |Kiém tra, chinh sira hd so va phiéu tin Luu trir vién chinh bac 2/8 679.28
hodc luu trir vién bac 7/9
9 H@A thong hoé phiéu tin theo phuong an Luru trit vién bac 4/9 86,40
phéan loai
5 w1 5 1.k E Luu trit vién trung cép bic
10 |H¢ thong hod hé so theo phiéu tin 312 144,00
11 |Bién muc hd so
Danh s6 to tai liéu doi véiho socothoihan| | oo el
a) |baoquan tir 20 nam trér 1€n va dién s6 lugng 112 R 610,00
to vao phiéu tin
b Bién soan va in muc luc van ban dbi voi hd| Luu trit vién trung cép bac
) . e ax 1.219,00
so bdo quan vinh vién 2/12
Luru trir vién trung cap bac
B w1k — o ok s : ,00
©) Viét/in bia ho so va ching tir két thic 2/12 L
12 |Kiém tra va chinh stra viéc bién muc hd so Luru trir vién bac 3/9 191,81
Ghi s hd so chinh thire vao phiéu tin va| Luu trir vién trung cip bac
13 |42 vs 2k 75,50
1én bia ho so 2/12
V¢ sinh tai liu, thdo bo ghim, kep, lam | Luu trir vién trung cip bic
14 155.30
phiing va dua tai liéu vao bia hd so 1/12
15 |Pua hd so vao hdp (cap) LA v1erll /grzu ngyapibie 40,00
A a e e o Luru trit vién trung cép béc
16 [Viét/in va dan nhan hop (cédp) 35,00

2/12
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17 | Vén chuyén tai lidu vao kho va xép lén gia L e v1e:11 /tlrzung o by 30,00
Giao, nhan tai liéu sau chinh ly va 1ap bién| Luu trt vién trung cp béc
18 5 s g Sy 75,00
ban giao, nhan tai liéu 2412
19 |Nhép phiéu tin véo co s& dit liéu Luu tra v1e;1 /tlr; ng cdp bc 360,00
20 |Kiém tra, chinh stra viée nhdp phiéu tin Luu trir vién bac 3/9 72,00
21 |Lap muc luc hd so
Al yae e 3 Luru trit vién chinh bac 2/8
a) |[Viét loi noi dau hosic Liro 1 viga b 719 14,40
b) In va dong quyén muc luc hd so tir co s&| Luu trit vién trung cdp bac 15.00
dir liéu (03 bo) 3/12 ’
3 Théng ke, b6 goi, lap danh muc va viét
thuyét minh tai liéu loai
ZFT oz pw o E P g Luu trit vién trung cip béc
a) |Sdp xép, bo goi, thong ke tai liéu loai 4/12 385.49
o 5 o : Luu trir vién chinh béac 2/8
b) [Viét thuyét minh tai li¢u loai hodic luu tri¥ vién béc 7/9 4,80
23 |Két thic chinh Iy 2
R N 3 A Luu trit vién trung cap béc d
a) |Hoan thanh va ban giao ho so phong 10,00,
2/12 v
/
r 2 r /
b) | Viét bao cdo tong két chinh 1y Luu trit vién bac 5/9 14,40
Téng cong dinh mire lao dong true tiép
(1), trong do:
Tai ligu roi lé (1a) 10.157,39
| Tai lidu da lip ho so so b (1b) 8.464,13
|
Dinh mirc lao djng quin ly (dwge tinh
II |bing 10% dinh mirc lao déng truc tiép) Luwu trir vién bac 4/9
(2)
Tai ligu roi lé (2a) 1.015,74
Tai liéu di lap ho so so b (2b) 846,41
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Dinh mirc lao djng phuc vu (dwgc tinh Luru trif vien trune cip béc

III |bing 5% dinh mirc lao djng truc tiép) 112 g cap be
(&)
Tai liéu roi Ié (3a) 507,87
Tai lidu da lip ho so so b (3b) 423,21
Pinh mirc lao ddng tong hop (Bing dinh

v mirc lao dfng truc tiép + dinh mirc lao
dong quan ly + dinh mirc lao dong phuc
vu)
Tai liéu roi lé (la + 2a + 3a) 11.681,00
Tai li¢u da ldp ho so so by (1b + 2b + 3b) 9.733,75

b) Pinh mirc may méc, thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc thiét bi Pon vi tinh Pinh mire
1 May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU ca 5,29
2 May vi tinh PC ca 19,25
3 May in A4 ca 6,92
4 May hat 4m cdng sudt 170w ca 5,29

. 1

Binh mire may moc, thiét bi trén duoc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi | .

|é. Doi véi quy trinh chinh 1y tai lidu da 1ap ho so so bd dugc ap dung 84% dinh
muc trén. S dh

¢) Pinh mirc cong cu, dung cu hé s6 1.0 (tinh cho 01 mét tai li¢u)

STT Danh muc ¢6ng cu, dung cu Pon vi tinh g::; ?t?]l;;gu) Dinh muc

1 Quan 4o bao ho lao dong ca 12 21,16
2 | Quat trdn 0,1 kw ca 36 21,16
3 Quat thong gio 0,04kw ca 36 21,16
4 | B0 dén neon 0,04 kw ca 12 21,16
5 | Ghétwa ca 36 21,16
6 Ban lam viéc 1,2m ca 36 4,16

7 | Xe day tai liéu ca 36 8.65

8 Ban lam viéc dai 2m o4 36 16,87
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Ghim dap ¢ to

ca

24

1,50

Dinh mtre c6ng cu, dung cu trén dugc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi
1€. Doi vai quy trinh chinh ly tai liéu da 1ap ho so so bd duogc ap dung 84% dinh
muec trén.

d) Pinh mirc vit tw, vin phong phim (tinh cho 01 mét tai liéu)

S6 lwgng
Danh £t tur v b _| Tai liéu ké tir
anh muc vat tu, van 00 Vinoay 30/4/1975 ... ... i chi
1L phong pham tinh I:grgvé trude. | Lailiu sau Glig el
<o ven. . |ngay 30/4/1975
tai li€u ca
nhan
\ Theo tiéu chuin
N A ~ A 0 -
1 Bvla”ho .soﬂ(da bao gom 5% 5 170,00 100,00 dq Cuc Vzin th‘u
ty 1€ sai hong) va Luu trir nha
nudc ban hanh
Theo tiéu chuin
To muc luc van ban (da bao ; do Cuc Vin thu
2 gbm 5% ty 18 sai hong) 0 230,00 130,00 va Luu tr{r nha |
nudce ban hanh
5k L \ ; ; Giéy trz';,ng khd
3 |y, iring fam somikhi| 170,00 100,00 | Ad, dinh luong
i <70g/m’> |
Gidy tring in muc luc ‘hé Gidy trang kho i
4 |so, nhan hop (da bao gom| to 40,00 30,00 A4, dinh lugng |
5% ty 1¢ sai hong) >80g/m*
Gidy tring viét thng ké tai Gidy tréng kho |
5 |liéuloai (da bao gom 5%ty | to 12,00 18,00 A4, dinh lugng
1& sai héng) >80g/m?
’ Theo tiéu chuin
A . A o o
6 ?,hlieu t.m fda bao gom 5% t& 170,00 100,00 do\ Cuc Ve:n th\u
ty 1¢ sai hong) va Luu trir nha
nude ban hanh
7 | Bt viét bia chiéc 2,50 2,00
l - - A A . A A B
g E}}Jt":’let phleu tin, thong ké chiée 0.50 0,30
tai liéu loai
9 | But chi dénh s to chiéc 0,30 0,20
10 ll\{luc in muc luc ho so, nhin hép 0,03 0,02
0Op
Theo tiéu chuan
. . . qea . do Cuc Van thu
11 | Céap, hop dung tai licu chiée 10,00 7,00 va Lau trit nha

|

nude ban hanh
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HO6 chét luong
cao, do bam dinh

vin phong phiam khac ¢6
lién quan

12 | H6 dan nhén hop lo 0,30 0,20 tot, cé hoa chat
chéng chudt va
céc con trung |
Gang tay, khéu trang, dao,
kéo, day budc, but xoa,
13 | chdi long, khin lau va céc

d) Pinh mirc tiéu hao niang lwgng (tinh cho 01 mét tai li¢u)

STT_ Danh muc trang thiét bi DPon vitinh | Céng suit Pinh mire

1 Diéu hoa nhiét d6 12.000BTU kw 3,5kw/h 148,13

2 May vi tinh PC kw 0,25kw/h 38,50

3 May in A4 kw 0,36kw/h 19,93

4 Quat tran 0.1 kw kw mO,2kw/h 8,46

5 Quat thong gio 0.04kw kw 0,04kw/h 1,69 _
6 Bo (gn neon 0.04kw kw 0,64kw/h o 1,69 .
i K/iéy hat 4m 0,17kw kw 0,17kw/h 7,19

DBinh muec tiéu hao nang lugng duogc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi

l¢. DOi v6i quy trinh chinh ly tai lidu da 1p ho so so bd duge ap dung 84% dinh

muc trén. \ |~}
A . a by A Uf’ :“ T4
4. He so phire f@p (can cir vao don vi hinh thanh phong) ’/13:/;'/‘/
L STT Nhém tai liéu H¢ s6 phive tap|  Ghi chiy”
I | Taili¢u hanh chinh ciia co quan, tb chire
| Vin phong Qudc héi, Van phong Chinh phu va 1.05
tuong duong. ’
Van phong Chu tich nudce; Bo, co quan ngang bo;
’ Vién Kiém sat nhan dan toi cao; Toa an nhan dan 1.00
toi cao; Kiém toan Nhé nude; Hoi dong nhéan dan, ’
Uy ban nhén dén cap tinh va tuong duong.
- Co quan thuge Chinh phu; Téng cuc; Cuc thude
1 bd; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén cép 0.90
| huyén va tuong duong; ¢
- Tap doan kinh té; tbng cong ty nha nude.
4 - Cuc thude tdng cuc; s& va tuong duong; 0,80
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B - Don vi su nghi¢p cong lép thudc bg, co quan
ngang bo, co quan thudc Chinh phu, Tong cuc;
- Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan cép xi va
tuong duong.
- Chi cuc;
5 - Cong ty truc thude tip doan kinh té, tong cong 0,70
ty nha nude.
6 Don vi su nghiép cong lap thudc sd, cuc, chi cuc. 0,60 |
11 Tai liéu chuyén mon
1 Tai li¢u cong trinh xay dung Phan loai theo
a | Cong trinh cAp diic biét 0,80 van ban quy dinh
. . < hién hanh vé
b Cong trinh cap [ 0,70 phén cp cong
¢ | Cong trinh cp II 0,60 trinh xdy dung
‘* ~ . P va hudng dan ap
d Cong trinh cap III 0,50 dung trong quén
, ) . i ly hoat dong dau
d Cong trinh cap IV 0,40 tur xdy dung
Ho so bao hiém xa hoi, hd so vu an, hd so bénh

2 4n, hd so nhin su, hd so chuong trinh dé tai 0,50
nghién ctru khoa hoc,...

S6 sich, chimg tir ké toan, hai quan, kho bac,
ngan hang, thué,...

Ghi chu:

- Hé s phirc tap can cir vao thoi gian hinh thanh tai liéu: Dinh muc lao dong
chinh ly tai liéu ké tir ngay 30/4/1975 tré vé trudce, cac tai liéu ca nhan dugc nhan
v&i hé s6 1,5.

0,40

- Heé s6 phurc tap cin cir vao dac diém va tinh trang vat ly cua tai liéu: Binh
muc lao dong chinh Iy tai liéu dugc nhan véi hé s6 1,2 déi voi nhu’ng tai liéu dua
ra chinh ly c6 mot hodc nhidu hon mot trong cac dac diém sau: gidy mong; chir
mo; gidy dinh bét; gidy khd 16n hon khé A4.

- Heé s6 phirc tap ddi véi tai lidu tiéng nudc ngoai: Pinh mic lao dong truc
tiép doi vdi cdc budce cong viée phai st dung tieng nude ngoai duge nhén voi hé
s6 1,5 va duogc lay lam can ctr dé xac dinh dinh muc lao dong phuc vu, quan ly
tuong ung.

- Tai ligu 6 nhiéu h¢ s6 phic tap: Pinh mirc lao dong chinh Iy tai lidu dugc
nhén dong thoi nhiéu hé s6 phirc tap néu thudc doi tuong ap dung.

Vi du: Can ctr don vi hinh thanh phong xéc dinh Phong A (tiéng Viét) co hé
s6 phuc tap 14 0,9. Thoi gian tai liéu trude ngay 30/4/1975; tinh trang vat 1y: gidy

mong, chit mo. Nhu vay, dinh mrc lao dong (PMLD) Chmh ly tai liéu phong A
duoc tinh nhu sau:

DMLD chinh ly tai liéu Phong A = DPMLD h¢ s601x0,9x1,5x1,2
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Phu luc II

DPINH MUC KINH TE - KY THUAT TAO LAP CO SO DU LIEU
TAI LIEU LUU TRU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 46 /2024/0B-UBND ngay 05 thing AZ-
ndam 2024 cia Uy ban nhén dén tinh)

1. Thuyét minh

- Dinh mue kinh té - ky thudt tao 18p co so dit ligu tai liéu luu trir duge ap
dung theo Diéu 4 Théng tu sb 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cua B9 truong
B6 Noi vu quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuat tao 1ap co sé dit liéu tai ligu luu
trur.

- Tao lap co s& dir ligu (CSDL) la qua trinh thu thép, chuyén d6i céc tai
liéu/dir liéu gbc sang cac don vi dir liéu s0 dé luu trit duai dang dién tur va nhap
céc thong tin can thiét vao CSDL theo thiét ké, yéu cdu ctia cac phan mém quéan
ly CSDL tai liéu luu tri.

- Pinh muc kinh té - k§ thuét tao lap CSDL tai liéu luu trit 1a quy dinh cac
muc hao phi can thiét vé lao dong, thiét bi, vat tu van phong pham dé hoan thanh
mot don vi khoéi lugng cdng viéc lién quan téi tao lap CSDL tai liéu luu trir da
chinh ly.

- Dinh murc lao dong tao lap CSDL tai liéu luu trir (Tp) bao gbm thoi gian
lao déng hao phi dé xir Iy 01 trang tai lidu duoc tinh bang tong cua dinh mirc lao
dong cong nghé (Tcn), dinh mac lao dong phuc vu (T,,) va dinh muac lao dong
quan ly (Tq): Tep = Ten + Tpy + Tyie

- Pinh mtc lao dong ddi véi bude cong vide s6 hoéa tai liéu trong trudong hop
tai liéu co tinh trang vat ly kém va kho giay cua tai liéu khéc kho A4, dugc tinh
tang vai hé so k so véi dinh muc lao dong quy dinh cu thé:

+ Pdi v6i tai liéu ¢6 tinh trang vat Iy kém (ndm, moe, 6 vang, chit mo, rach,
thung, dinh bét): k; = 1,2.

+ Poi véi tai lidu c6 kich thude khac A4 (k2 ):
Tai liéu khod A3: (k2) =2;

Tai liéu khd A2: (k2) = 4;

Tai lidu kho Al: (k2) = 8;

Tai liéu khd A0: (k2) = 16.

2. Pinh mirc kinh té - ky thuit tao 1ip co s& dif liéu tai lidu luu triv

a) Pinh mirc lao dong tao lap co so dir liéu tai liéu luu triv ddi vai tai liéu
chwa bién muc phiéu tin va chwa so héa




Don vi tinh: phut/trang A4

Ngach cong chire, | Dinh
p A v
TT Noi dung cong viée : Ch“ﬁ dm.l.h ngh’e e
nghiép vién chirc lao
va twong dwong | ding
Budéc 1: Lap ké hoach, chuin bi tai liéu dé tao lap
1 CSDL 0,2190
a Khao sé!t, lua chon, théng ké tai lidu, xdy dung, trinh Luu trit vién
duyét ké hoach tao lap co so dir liéu (LTV) bac 3/9
b ljiiy ho so tir trén gid xuong chuyén dén noi ban giao tai 0.0040
liéu
¢ | Ban giao tai lidu cho bd phan bién muc phiéu tin Luu trl vién trung | 0,0840
. =——— = s cap (LTVTC) bac
d Val} ch‘uyen tai liéu tir kho bao quan dén noi bién muc 119 0,0040
phiéu tin
d | Lam v¢ sinh tai liéu 0,1270
2 | Bude 2: Xdy dung dir li¢u dac ta 0,3560
a | Xay dung tai liéu huéng dan bién muc phiéu tin LTV béac 3/9
b | Bién muc phiéu tin 0,3480
- In, sao chup phiéu tin LTVTC bac 2/12 | 0,0850
. ca g en . > LTV bac 1/9 hodc
- Thure hién bién muc theo hucng dan. LTVTC béc 4/12 0,21 90‘-?5
- Kiém tra két quad bién muc phiéu tin 0, ()22,0—,\
- Thuee hién sica 161 bién muc theo bdo cdo két qua kiém LTV béc 2/9 0.02 25} i
ra ’ ’\
c BaP giao tai }1@2, phiéu tin cho b phan bdo quan va bg LTVTC bac 1/12 0086
phan nhép dir li¢u
3 | Buéc 3: Nhip phiéu tin 1,2760
a | Chuén bi trang thiét bi; Nhap phiéu tin vin ban, hd so | LTVTC bac 3/12 | 1,0640
b | Kiém tra két qua nhap phiéu tin 0,1060
Thue hién sira 151 nhdp phiéu tin theo bao co két qua LTV bae 2/9
o : 2 0,1060
kiém tra
4 | Budc 4: S§ héa tai liéu 4,9820
5 Ban gllaio ti‘i;l hf_:u, phiéu tin, dir liéu dac ta cho by phéan 0,0920
thue hién s6 hoa
A e P . n A1 ac 1/12
b | Van chuyén tai liéu dén noi thuc hién s6 hoa LIVICHe I 0,0040
¢ | Ban giao tai lidu cho ngudi thue hién sb hoa 0,0080
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d | Kiém tra déi chiéu tai lidu v&i danh muc, dit lidu dic ta 0,0080
- LTV bac 1/9
d | Boc tach, lam phéng tai liéu 0,2010
¢ | Thuc hién sb hoa 41110
- Thure hién sé héa tai liéu theo véu cdu Ky su (}(S) i e 3,4260
bac 1/9
- Kiém tra chdt heong tai ligu $6 héa, s6 héa lai i liéu
p . ¥ 0,6550
khong dat yéu cau
= : = —1 KS tin hoc béc 2/9
K&t noi dir lidu dac ta voi tai liéu so hoa va kiém tra két
g  Pagiisalige. i il S 0,4660
noi dir licu déc ta voi tai liéu so hoa
h | Ban giao tai liéu cho don vi bao quan 0,0840
- - —— LTVTC béc 1/12
1 | Van chuyén tai li¢u ve kho bao quan va séap xép lén gia 0,0080
5 | Buée 5: Kiém tra san phim 0,3420
a | Xay dung tai liéu hudng din kiém tra san pham KS tin hoc bac 3/9
Thue hién kiém tra san phdm theo huéng dén; Lap bao
b | cdo kiém tra; Thue hién sira 16i theo bdo céo két qua | KS tin hoc béc 3/9 | 0,3420
kiém tra.
6 | Bwéc 6: Nghiém thu va ban giao sian pham 0,4870
a Sao chép san phém vao céac thiét bi luu trit, ban giao san
pham
- Xdy dung tai liéu huéng déin sao chép KS tin hoc béc 3/9
- Thuee hién sao chép KS tin hoc bac 1/9 | 0,0080
b I\Afghl@m thu va ban giao san pham; ldp va luu ho so tao KS tin hoc bac 3/9 | 0,4790
lap CSDL
Pinh mic lao ddng cong nghé - Ten (Tong cic bude
3 7,6620
tir 1 - 6)
Dinh mirc lao dong phuc vu - Tpy =2% X Ten 0,1532
Pinh mirc lao dong quan ly - T =5% X (Ten + Tpy) 0,3908
Pinh mic lao djng tong hgp - Tsp = Ten + Tpv + Tyl 8,2060

Ghi chu: Dinh mirc lao dong téng hop (Tsp) chua bao gbm dinh muc lao dong
cong viéc: diém a cua cac budce 1, 2, 5 va 6 cho viéc tao 1ap CSDL tai liéu luu trit.
b) Pinh mic lao ddng chuin héa, chuyén dbi va sé héa tai lidu lwu triv
d6i voi tai liéu da bién muc phiéu tin va chwa s6 hoa




Don vi tinh: phut/trang A4

Ngach CC va chue

TT Noi dung cong viéce danh nghé nghiép 1?;1;hd:3nnwc
VC va twong duong mg
1 | Bwée 1: Lap ké hoach thu thip CSDL
Khao sat, lua chon, thong ké tai liéu, xay dung, n
trinh duyét ké hoach thu thap CSDL LIV b 322
2 | Bude 2: Chuén héa va chuyén déi dir liéu 0,5200
5 X;a_y ({Ll’l’l% tai liéu hudng dan chuan hoéa va chuyén KS tin hoe bic 3/9
dor1 dir liéu
b | Chuin héa va chuyén déi dir liéu 0,4540
- Chuén héa dir liéu (file tai lidu) KS tin hoc bac 1/9 0,2340
- Chuyén déi dit lidu 0,2200
+ Chuyén d6i ma ky tu KS tin hoc bac 1/9 0,1870
+ Chuyén déi ciu trac dir liéu KS tin hoc bac 2/9 0,0330
¢ | Thuc hién sira 18i theo bao céo két qua kiém tra KS tin hoc bac 2/9 0,0460
d }l?éi; giao dir liéu déc ta cho by phén thuc hién s6 LTVTC bac 1/12 0,0200
3 | Budc 3: S6 hoéa tai liéu 5,0890
a L.ay h‘o. S0 tur trén gia xudng chuyén dén noi ban 0.0040
giao tai liéu
b | Ban giao tai liéu cho b phén thuc hién sb hoa 0,0840
. - - LTVTC bac 1/12
. Vfan chu):en tai liu tir kho bao quan dén noi so 0,0040
hoéa tai licu
d | Lam vé sinh tai liéu 0,1270
d | Boc tach, lam phing tai li¢u LTV béc 1/9 0,2010
¢ | Thuc hién s héa 4,1110
- Thuee hién 56 héa theo yéu cdu KS tin hoc bac 1/9 3,4260
- Kiém tra chdt luong tai liéu $6 héa, s6 héa lgi
e pen . 5> 3 0,6850
tai liéu khong dat yéu cau.
. = = KS tin hoc bic 2/9
| Kétnoi c}fr liu déc ta vai tai liéu s6 hoa va kiém 0.4660
& | tra két ndi dir ligu dac ta voi tai ligu sb hoa :
h | Ban giao tai li¢u cho don vi bao quan LTVTC béc 1/12 0,0840
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; \{an E:ﬁuyen tai liéu vé kho bao quan va sap xép 0,0080
Ién gia
4 | Buéc 4: Kiém tra sin phim 0,3420

a | Xay dung tai liéu huéng din kiém tra san phdm | KS tin hoc bac 3/9

Thue hién kiélp tra san phém theo h~u'c’mg dan;
b | Lép bg’}o cao kiﬁ:m tra; Thuc hién sira 101 theo bao | KS tin hoc bic 3/9 0,3420
cao két qua kiém tra.

5 | Buwde 5: Nghiém thu va ban giao san phﬁm 0,4870

Sao chép san pham vao céc thiét bi luu trir, ban

a . » A
giao san pham
- Xay dung tai liéu huéng déan sao chép. KS tin hoc béc 3/9
- Thuee hién sao chép KS tin hoc bac 1/9 0,0080
b Nghiém thu va ban giao san pham; 1dp va luu ho KS tin hoe bac 3/9 0.4790
so CSDL
{);n'h mire lao djng cong nghé - Ten (Tong cic 6,4380
bude tir 2 - 5)
Dinh mire lao dong phuc vu - Tpy =2% X Ten 0,1288
i I 0 A y - =5% cn
Pinh murc lao dong quin Iy - Tq=5% x (Ten + 0,3283
Tw)
Dinh mire lao dong tong hop - Tsp = Ten + Tpy 6,8951 \
+ qu \

"{.“}\

Ghi cha: Dinh miic lao dong tong hop (Ts,) chua bao g6m dinh mtc lao dong |
cong viéc: budc 1; diém a cua cac budce 2, 4 va 5 cho viéc tao lap CSDL tai liéw)
Iuu trit., P

¢) Pinh mirc lao dong chuin hoa va chuyén doi dir liéu tai liéu luu triv
dbi voi tai lidu da bién muc phiéu tin va sb héa

Pon vi tinh: phut/trang A4

Ngach CC va chie Dinh
TT Noi dung cong viée danh nghé nghiép | mikc lao
VC va twong duwong dong

1 | Buée 1: Chuén héa va chuyén dbi dir liéu 3,9220
a X;a.y (}.Lmig tai liéu hudong dan chuan hoa va chuyén KS tin hoc bac 3/9

doi dit liéu
b | Chuin héa va chuyén déi di liéu 3,1420

- Chuén héa dit lidu (file tai lidu) KS tin hoc bac 1/9 | 0,2340




- Chuyén dbi dit lidu 2,9080

+ Chuyén ddi ma ky tu KS tin hoc bac 1/9 | 0,1870
+ Chuyén d6i cdu tric dir liéu KS tin hoc béc 2/9 0,0330
+ Chuyén d6i khudn dang lvu trix dit liéu KS tin hoe bac 1/9 | 2,6880
¢ | Thuc hién stra 16i theo bao céo két qua kiém tra 0,3140

Két ndi dir ligu dac ta véi tai liéu chudn héa va | KS tin hoc béc 2/9
d | chuyén doi, va kiém tra két ndi dir liéu déc ta véi 0,4660
tai liéu chuan hoéa va chuyén doi

2 | Buwée 2: Kiém tra sin phim 0,3420

a | Xay dung tai liéu huéng dan kiém tra san phdm KS tin hoc bac 3/9

Thyc hién kiém tra san phim theo huéng din; Lap
b | bao cdo kiém tra; Thyuc hién sira 16i theo bdo cdo | KS tin hoc bac 3/9 0,3420
két qua kiém tra.

3 | Bude 3: Nghiém thu va ban giao sin phim 0,4870

Sao chép san phdm vao céc thiét bi luu trir, ban giao

4 | san phidm
- Xay dung tai ligu hudng dan sao chép. KS tin hoc bac 3/9
- Thuee hién sao chép KS tin hoc béc 1/9 0,0080
b Nghiém thu va ban giao san pham; 1p va luu ho so KS tin hoc bac 3/9 0.4790 N 47
CSDL -5
Pinh mic lao djng céng nghé - Ten (Tong cic
P 4,7510
budc tir 1 -3)
Dinh mic lao dong phuc vu - Tpv =2% x Ten 0,0950
. . n in 1V - Tt = 5% -
Dinh mirc lao dong quéin ly - Tq = 5% x (Ten + 0,2423
Tpv)
?!Iﬂh muc lao d(_)l'lg tOl’lg h(.)'p - Tsp =Ten + Tpv 1 5,0883
q

Ghi chit: Dinh mic lao dong tong hop (Ty,) chua bao gdém dinh mirc céc budc
cong viéc: diém a cta cac budce 1, 2 va 3 cho viéc tao 1ap CSDL tai lidu luu tri.

d) Dinh mirc lao ddng cac cong viéc lap ké hoach, xdy dwng cac vin ban,
tai liéu hwéng dan phuc vu cho cho viée tao Iap CSDL tai li¢u hru tri ciia
mot phong luu triv



Don vi tinh: ngay cong/phong

Pinh mirc lao dong theo khdi lwgng ciia Phéong lvu triv Ghi cha
Noi dun A
<50m | S50m <Phong | <Phong
ng m
(1) 2) 3) “4) &) (6) (7) (8) )
Hé s6
khoi 0,9 1,0 1,1 1,2 13 1,4
lwong
Khao sat,
Iua chon,
thong ké
tai licu;
Xday
1 dung, 2,70 3,00 3,30 3,60 3,90 4,20
trinh
duyét ké
hoach tao
lap
CSDL.
Van dung
Xay dung theo dinh
tai liéu mitc KT-KT
hudng tao lap
dan bién CSDL trong
muc hang muc
phiéu tin: cong nghé
Ra soat, théng tin
xdac dinh theo Quyét
nhing noi dinh s6
dung cin 1595/0P-
bién muc; BTTT ngay
2 Qi dinik 11,25 12,50 | 13,75 15,00 16,25 17,50 03/10/20] 1
vé viéc cua Bo
viét tit va truong Bo
cac quy Thong tin
dinh va Truyén
khac; thong
Viét tai
ligu
hudng
dén bién
muc.
X4y dung
tai li¢u
3 hudng 1128 8,70 957 10,44 11,31 12,18
dan chuan
héa va

e,




ch_pyén
doi dir
liéu

Xdy dung
tai liéu
hudng

dan kiém
tra san
phim:

Xac dinh
céc tiéu

chi,
phuong
phap
kiém tra
san pham,
viét tai
liéu
hudng
dan kiém
tra san
phém.

11,81

13,12

14,43

15,74

17,06

18,37

Xéy dung
tai li¢u
hudng
dan sao
chép.

11,25

12,50

13,75

15,00

16,25

17,50

Cong

48,26

49,82

54,80

59,78

64,77

69,75

co so dir li¢u tai liu luu triv

Don vi tinh: 1.000 D’C@

d) Pinh mirc thiét bi, vin phong pham, bio hd lao djng phuc vu tao lg}g

Ghi ch_l'ly

S6 lwong

S8 Pon | Taolip | Chuin héa

T'(l)“ Thanh phén hao phi vi co'sé' dir | va chuyén

tinh liéu tai | doi dir li¢u

liéu luu | tai liéu lwu

trir triv
1 | Thiét bi

May tinh dé ban cdng sudt , o
a 0.4kW/h Ca 14,58 11,06 60 thang
May photocopy cong suét -
b 1.3kW/h Ca 0,19 60 thang
¢ | My scan Ca 8,56 60 thang
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Van phong phfim

Gidy A4 To 216 Dt? t;gos Fﬁéﬁg rfg%

Muc in Hop 0,2

But bi Cai 2

Vit ligu khic (dao, kéo cit o q

gidy, ghim kep, day budc...)

Bao h¢ lao dong

Quén 4o bao ho lao dong Bo 0,05 18 thang/bd/ngudi
Gang tay boi 0,59 1 thang/d6i/nguoi
Khiu trang Cai 0,59 1 thang/cai/nguoi
Xa phong gidt + rira tay Kg 0,18 0,3kg/ngudi/thang
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Phu luc 111

DPINH MUC KINH TE - KY THUAT LAP DANH MUC TAI LIEU
HAN CHE SU DUNG CUA MOT PHONG LUU TRU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44 /2024/0P-UBND ngay C.2 théng 1,).
ndm 2024 cua Uy ban nhdn dan tinh)

1. Thuyét minh

- Pinh murc kinh té - k¥ thuat lap danh muc tai liéu han ché st dung ctia mot
phéng luu trir duoc ap dung theo Piéu 4 Théng tu sé 08/2012/TT-BNV ngay
26/11/2012 ctia B6 trudng Bo Noi vu quy dinh dinh mdc kinh té - k§ thuat lap
danh muc tai liéu han ché str dung ctia mét phéng luu trit ciia mot phong luu triv
va phuc vu doc gia tai phong doc.

- Dinh mirc kinh té - k§ thuat Lap danh muc tai liéu han ché str dung (HCSD)
cua mot phong luu trir bao gom dinh murc lao dong va dinh muc vét tu, van phong
pham phuc vu viéc Lap danh muc tai liéu HCSD ctia mét phong luu trit.

- Dinh muc lao dong Lép danh muc tai lieu HCSD cuia mét phong luu trir la
thoi gian lao dong hao phi dé thuc hién tit ca cdc céng viée theo quy trinh duoc
tinh bang tong cua dinh murc lao déng truc tiép, dinh mirc lao ddng phuc vu va
dinh murc lao dong quan ly.

+ Pinh muc lao ddng truc tiép (con goi 1a dinh muc lao dong cong nghé -
Ten) 14 tong thoi gian lao dong truc tiép thuc hién cac bude cong viée cia quy
trinh lap danh muc tai liéu HCSD ctia m&t phong Iuu trir trong diéu kién té chic,
k¥ thuat xac dinh.

+ Dinh’ muc lao dong phuc vu (T,y) duoce tinh bé’mg 2% cua dinh muc lao
dong truc tiép: (Tpy) = (Ten) x 2%.

+ Dinh mirc lao dong quan ly la (Tq) dugce tinh bang 5% cua dinh muc lao
dong truc tiép va dinh muc lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpy) x 5%.

- Pon vi san pham:

+ Dinh mirc lao dong cac bude: Xay dung cac vin ban hudéng dan 1ap danh
muc tai liéu HCSD (budc 1); nguoi ¢é trach nhiém thim tra du thao danh muc tai
liéu han ché (budc 4):; trinh 1anh dao danh muc tai liéu han ché sir dung (budc 5);
co quan quan |y Luu trit cdp trén thAm dinh va ban hanh danh muc tai ligu HCSD
(budce 6) xac dinh cho 01 phong luu trit va phu thudc vao mtrc do phurc tap va khoi
lugng tai liéu ctia phong luu trit, don vi tinh 1a ngay cong/phong. Ky hiéu tong
murc lao dong cac bude nay 1a Typ,;:

T =T1+Ta+Ts+ T

+ Dinh muc lao ddng cac budce: Lua chon théng ké tai 1iéu han ché sir dung
(budce 2); nguoi lao dong truc tiép kiém tra d6i chiéu thuc té tai liéu va chinh stra
du thao danh muc tai liéu HCSD (budc 3) xac dinh cho 01 mét tai liéu va phu
thudc vao mirc do phurc tap cia phong luu trir, don vi tinh la phat/mét tai liéu.
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Dinh mirc lao ddng cua cac bude 2 va budce 3 phai dugc chuyén ddi cho phong
luu trlr theo khoi lugng tai liéu cta phong, ky hiéu la Ty, 2 (ngdy cong/phong)

theo

Tsp,

cong thire:

(T2 + T3) (phtit/mét TL)

2

480

phut

Trong do: 480 phut 14 thoi gian lao dong cua 01 ngay cong.

x Khdi lugng tai lidu ctia phong (mét TL)

- Binh mtre Lap danh muc tai liéu han ché sir dung ctia mot phong luu trit co
hé s6 khéi lugng va hé sb phtc tap khac 1,0 dugc xac dinh bang tong dinh murc
lao dong ciia cac budc 1, 4, 5, 6 va tong dinh mirc lao dong ctia cac bude 2, 3.

2. Pinh mirc kinh té - ky thuat Lap danh muc tai liéu han ché sir dung
cia mot phong luu trir

2.1. Pinh mirc lao dgng Lap danh muc tai lieu HCSD ciia mot phong luu
trir c6 hé sé khoi lwong 1,0 va hé s6 phire tap 1,0

Don vi san pham: phit/mét tai liéu

DPinh mire
Pinh mire lao dong cho 01 mét tai lidu tong hop
- oy uE £ - cho 01
lip danh muc tai li¢u han ché sir dung | .
Ngach, hut phong 100
Bde-vign (et mét i
- n ‘n chire liéu (Tsp)
TT | Noi dung cong viée thire \
hién . . e 0
cong viée A . Lao [Dinh mirc A
Lao djng| Lao dong| g5pg |tOng hop S IES
tryc tiép| phuc vu quz.'in ly| cho01 ”{ /
(Tcn) (Tpv) mét tai i
(Ta) | ligu (Tsp)
_ @=[) @= -
A B c | o [FD x| ape |0
5% +(3)
Buée 1: Xay dung LTVC
cic vin bian hwéng bic 2/8
01 |din lip danh mud hoic 24,003 0,480 1,224 | 25,707 | 2.570,7
tai litu HCSD ciaLTV bédc
mot phong luu triv 7/9
Buoéce 2: Lwa chon I;;g\lq:éag
02 |thong ké tai liéu "7 21,495 0,430 1,006 | 23,021 | 2.302,1
tuong
HCSD
duong




03

Bude 3: Negwoi lao)
dong true tiép kiém
tra dbi chiéu thue té
tai liéu va chinh sira
du thio danh mug
tai licu HCSD

58,937

L1729

3,005

63,121

6.312,10

Viét phicu yéu cau

Lay va cét tai liéu

Lam thu tuc xuit
nhap tai li¢u

LTV bac
4/9 hoac
LTV
trung Cép
9/12

2,298

0,046

0,117

2,461

246,10

6,126

0,123

0,312

6,561

656,10

16,848

0,337

0,859

18,044

1.804,40

Kiém tra, dbi chiéul
trie tiép timg tai lidy
trong cac hd so thude
du thao danh muc tai
ligu HCSD

Hoan thién dyu thao
danh muc tai liéu|
HCSD

LTV bac
4/9 hodc
twong
duong

24,065

0,481

1,227

25433

23773

9,600

0,192

0,490

10,282

1.028,2

04

Budc 4: Nguwoi co
trich nhiém thim
tra dy thao danh
muc tai liéu HCSD

LTV béc
4/9 hoic
tuong
duong

33,604

0,672

1,714

35,990

3.599,0

05

Buwoe 5: Trinh danh
muc tai liéu HCSD

LTV bac
4/9

9,601

0,192

0,490

10,283

1.028,3

06

Buée 6: Co quan
quan ly luu triv cAp!
trén thim dinh v3
ban hanh danh muc
tai licu HCSD

LTV bac
4/9 va
Lanh dao

28,804

0,5760

1,469

30,849

3.084.9

Tong cong

176,444

3,529

8,998

188,971

18.897,10

Quy dbi ra ngayj
cong

0,368

0,007

0,019

0,394

39.40




hé s6 khoi lwong va hé s6 phire tap khac 1,0
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2.2. Pinh mirc Lap danh muc tai liéu HCSD cia m¢t phong luu trir ¢o

a) Pinh mirc lao ddng tong cac bwdc 1, 4, 5 va bude 6 1ap danh muc tai
liéu han ché sir dung ciia mot phong lwu trix theo hé s6 phire tap va hé s khoi
lwgng tai liéu

Don vi san pham: ngay céng/phéng

Dinh mirc lao dgng theo khoi lwgng ciia Phong | Ghi chi
Iwu trir (Tong Tsp cic buéc 1, 4, 5 va 6)
HE s0 Fhong Phéng ti[Phong tix| . .
TT| Nhém tailigu | phirc [ppong|™ 50 ™ 100 m | 200m |Phong
@p | dusi| 9" |100m| aén | aén | 10D
phong . % hon
50 m P phong | phong
dwdi 300 m
200m | 300 m
100 m
(1) (2) 3) | @& 5) | ©) (7 (8) 9) (10)
H¢ s6 khoi lwong 085 09 | 1,0 B | 1,2 1,3
Tai liéu hanh
I [chinh c¢cta co
quan,téchﬁt
Van phong Quéc
hoi, Van phong
Chinh pha, Van
phong Chu tich
1 : 5 g 1,05 | 19,10 | 20,22 (22,47 | 24,72 26,96 |29,21
nude, Bo Cong
an, Bo Quéc
phong, B§ Ngoai
giao
Dinh mirc
Bo, co quan lao dong lap
ngang Bg, Vién danh muc tai
Kiém sit nhan ligu HCSD
dan toi cao, Toa cua mot
2 |4n nhan dan t&i| 1,00 | 18,19| 19,26 |21,40| 23,54 25,68 |27,82 | phong luu
cao, HoOi ddng trir theo hé
nhan dan, Uy ban s6 khoi
nhan dan cap tinh lugng cua
va tuong duong phong (diém
a Muc 2.2)
Co quan thudc
Chinh phu, Téng
cuc,Téngcéngty
3 |21 Mot dongl o0 11637] 1733 |1926] 21,19 | 23,11 |25.04

nhin dan, Uy ban
nhin din cép
huyén va tuong
duong




Cuc, téng cong ty

4 190, s@, ban nganh| 0,80 |14,55| 15,41 [17,12| 18,83 20,54 22,26
va tuong duong
Don vi su nghiép;
cong ty truc thude
bd, co quan ngang

5 |00 coquanthubel 76 |19 73| 1348 [1498| 1648 | 17,98 [1947
Chinh phua, Tong
cong ty 90, 91, s¢,
nganh va tuong
duong

1 Tai liéu chuyén
mon

1 Tai liéu cong trinh
xdy dung co ban

a (DU A0 Quantrong| o0 | 1637/ 1733 |19.26| 21,19 | 23,11 |25,04| Phénloal
quoc gia theo Nghi

; . dinh so

b |Du an nhom A 0,80 | 14,55] 15,41 |17,12| 18,83 20,54 22,26 12/2009/ND

-CP ngay
10/02/2009
cua Chinh
¢ |Duyannhém B, C | 0,70 | 12,73 | 13,48 | 14,98 | 16,48 17,98 | 19,47 |pht vé quan

ly du an dau
tu xay dung
cong trinh.

Hb so bio hiém

Xa h(:)i, hé so vu

e'u}, ho so nhéan su, :

2 hé so  chuong| 0,60 | 10,91 | 11,56 | 12,84 | 14,12 15,41 |16,69 /o
trinh dé tai nghién Ap duhg—_ld*"'
ctu khoa Vi eaw,wcgr
hoc...... quan chuyén
Tai liéu nghi¢p vu mon
ké toan, hai quan,

3 |kho bac, ngan| 0,50 | 9,10 | 9,63 |10,70| 11,77 12,84 |13,91

hang,.... (s6 sach,
chimg tir)

—

b) Pinh mitc lao ddng buwéc 2 va bude 3 1ap danh muc tai liéu han ché
str dung ciia mot phong luu trir theo hé sé phire tap




Don vi san pham. phiit/mét

Hésh | Mire tong hop
TT Nhém tai liéu phirc | (Tsp - Phit/mét) Ghi chu
tap | Bugc2 | Buée3
; |Tai liéu hanh chinh cia co' quan, to
chire
Van phong Qubc hoi, Van phong Chinh
1 |phu, Vin Rh(‘)ng Cha tich nuéce, B6 Cong| 1,05 | 24,172 | 66,277
an, B0 Quoc phong, Bd Ngoai giao
B3, co quan ngang b, Vit Kiém sit i mic a0
nhén dén tdi cao, Toa an nhan dan téi cao DDg BUE 2,0 clia
A A da T ~ o~ x| 1,00 | 23,021 | 63,121 |quy trinh lp danh
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cap -
tinh VA t d muc tai liéu HCSD
inh va twong duong o Mo 3.1
Co quan thu¢c Chinh phu, Téng cuc,
3 | Tong cong ty 91, Hoi dong nhén dén, Uy| 0,90 | 20,719 | 56,809
ban nhan dan cdp huyén va tuong duong
4 Cuc, tong cong ty 90, s&, ban nganh va 0.80 | 18.417 | 50,497
tuong duong
Don vi su nghié€p; cong ty truc thude bd,
co quan ngang bg, co quan thugc Chinh
3 phu, Tong cong ty 90, 91, s&, nganh va 0,70 | 16,115 | 44,185
tuong duong
I1 | Tai liéu chuyén mon
1 |Tai liéu cOng trinh xdy dung co ban
a |Du 4n quan trong qudc gia 0,90 | 20,719 | 56,809 Phén loai theo
Nghi dinh s6
12/2009/ND-CP
ngay 10/02/2009
b | Dy énnhém A 0,80 | 18,417 | 50,497 |cua Chinh phu ve
quéan ly du an dau
tu xdy dung cong
trinh
¢ |Dyannhém B, C 0,70 | 16,115 | 44,185
Ho6 so bao hiém x4 hoi, hd so vu dn, hé so
2 |nhan su, ho so chuong trinh dé tai nghién| 0,60 | 13,813 | 37,873 | | e e
ctru khoa hoc...... Ap dung doi voi
Cac co quan
s 118 wialia A oo . chuyén moén
3 Tai lleuﬁngh‘u‘ap vu kfi tOfin, hai ’quan‘, kho 050 | 11511 | 31,561 y
bac, ngén hang,.... (s0 sach, ching tir)
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2.3. Dinh mirc vt tw, vin phong pham lip danh muc tai liéu han ché sir
dung ctia mgt phong luu trir (100 mét)

IT

Tén vit tw, vin phong phim

Don vi
tinh

S6 lrong

Ghi chua

Gidy tréng viét thdng ké tai lidu, hd so du kién

Gidy tring khd A4,

L s ~ 3 0/ 10 TA ant s
1 he:an ché sir dung (da bao ham 5% ty 1€ sai To 500 Sl lizgne > Pglin
héng)
Gidy triang in théng ké tai liéu, hd so dy kién i 3
2 |han ché sit dyng (d& bac ham 5% & 1& sai To spg | Daymang kho As,
: dinh Iugng > 70g/m
hoéng)
3 N}uc in thong ké tai liéu, ho so du kién han chg Hop 0.5
str dung
4 | Butbi Cai 50
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Phu luc IV

DPINH MUC KINH TE - KY THUAT PHUC VU POC GIA
NGHIEN CU'U TAI LIEU TAI PHONG PQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A6 /2024/0P-UBND ngay Q3thdng 14,
nam 2024 cua Uy ban nhdn dan tinh)

1. Thuyét minh

- Pinh muc kinh té - k¥ thuat phuc vu doc gia tai phong doc duoc ap dung
theo Piéu 5 Thong tu sb 08/2012/TT-BNV ngay 26/11/2012 cua Bd truong Bo
No6i vu quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat 1ap danh muc tai liéu han ché str dung
cua mot phong luu trit va phuc vu ddc gia tai phong doc.

- Dinh mirc kinh té - k§ thut Phuc vu doc gia tai Phong doc bao gdm dinh
muec lao dong va dinh murc vat tu, van phong pham thuc hién viéc Phuc vu doc
gia nghién ctru tai liéu tai Phong doc va cap ban sao, ching thuc luu trit.

- BPinh mac lao dong Phuc vu doc gia tai Phong doc 1a thoi gian lao dong
hao phi dé thuc hién tt ca cac cong viéc theo quy trinh dugce tinh bang tong ctia
dinh murc lao dong truc tiép, dinh muc lao dong phuc vu va dinh murc lao dong
quan ly.

+ Pinh muc lao dong truc tiép (con goi 1a dinh mirc lao dong cong nghé -
Ten) 1 tong thoi gian lao dong hao phi thuc hién cac bude cong viée ciia Quy trinh
Phuc vu ddc gia tai Phong doc trong diéu kién to chure, ki thuat xac dinh.

+ Dinh muc lao dong phuc vu (Tyy) duge tinh bing 2% cia dinh mic lao N\
dong truc tiép: (Tpy) = (Ten) X 2%. 5.-;

+ Dinh mure lao dong quan ly la (Tg) dugce tinh bang 5% ctia dinh mirc la;@
dong truc tiép va dinh mirc lao dong phuc vu: (Tgq) = (Ten + Tpy) X 5%. :

\Cg\

- Pon vi san pham:

+ Pon vi san pham cta dinh muc lao dong Phuc vu déc gia nghién ciru tai
liéu tai Phong doc la ho so.

+ Pon vi san phém cua dinh muc lao dong cép ban sao, ching thuc luu trit
la trang tai liéu.

- Hé s phurc tap cua tai liéu (k):

+ Hé s dbi voi tai liéu luu trir hanh chinh (kho A4) (ko) 1a 1,0.

+ Hé s6 d6i v6i tai liéu luu trit bang tiéng nude ngoai (ki) 1a 1,2.

+ D6i véi tai liéu luu trir ¢é tinh trang vat ly kém (kz), hé ) phuec tap theo
tmg giai doan nhu sau: Tai li¢u tir ndm 1954 tré vé trude: 1,2; Tai liéu tir sau nam
1954 dén nam 1975: 1,1.

+ Déi véi tai lieu luu trit ban v& kho 16n hon A3 (ks): Tai liéu kho A1, A2:
1,15; Tai liéu kho AO: 1,3.




bang téng céc hé sé phuc tap do.
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+ Poi véi truong hop tai lidu luu trit ¢6 nhiéu hé sd phic tap thi k duge tinh

2. Dinh mirc kinh té - ki thuét Phuc vu dc gia tai Phong doc

a) Pinh mirc lao dong phuc vu doc gia nghién ciru tai liéu tai phong doc

Don vi san pham: Ho so

Pinh mirc lao djng cho 01 hd so phuc vu djc
gia tai Phong doc (phit)

duyét Phiéu yéu

Ngach,
bic vién .
Casren s Lao : . Ghi
TT  Nhom tai liéu c.hucm dong | Lao djng| Lao dong tﬁﬂn!nli: ml:(l:m ol
thﬁ‘-‘c h_'f" truc | phucvu quan ly Olgmgftili
cong viee tiép (Tpv) (T
al) i
(Ten) liéu (Tsp)
Q=M x | G=[1) |@)=(r2)r
H B G M1 0% |+ @)1 x 5% 3) (%)
Budéce 1: Tiép nhin
1|yéu ciu, lam thé 3,476 | 0,070 0,177 3,723
déc gia va mo hé so
Tiép nhén gidy to d&
a |nghi khai thac su 0,929 | 0,019 0,047 0,995
dung tai li¢u Luru trit
b | Lam thé doc gia "‘ez‘"jgbac 1,833 | 0,037 0,094 1,964
ot e Bl 0,714 | 0,014 0,036 0,764
md& ho so doc gia
Buée 2: Huwéng
din djc gia tra tim
2 e g Y 4,590 | 0,092 0,233 4,915
tai licu va viet
Phiéu yéu ciu
Huéng dan doc gia
a |tra tim tai liéu biang 1,750 | 0,035 0,089 1,874
cdc cOng cu tra clru
Hudéng dan doc gia
viét phiéu yéu cau | Luu trir
b khai thac, sir dung | vién béc 2126 0,043 0,108 2,277
tai liéu 2/9
Nhan Phiéu yéu céu
g | U8 Gue gid va.ding 0714 | 0,014 0,036 0,764
ky Phiéu yéu céu
Vao so
g | Poes 3t Tk, 3,658 | 0,073 0,186 3,917




A A A - A
cau Ién cap c6 tham
A
quyén

Trinh Lanh dao
phong doc

Trinh Lanh dao co
quan luu trir

Luu trir
vién béc
2/9, Lanh

dao

1,943

0,039

0,099

2,081

1,715

0,034

0,087

1,836

Budc 4: Nhan lai
Phi¢u yéu cu,
chuyén Phiéu yéu
ciu dwoce duyét dén
Phong Bio quéin

Nhén lai Phiéu yéu
cdu; Théng bao két
qua xét duyét Phiéu
yéu cau cho ddc gia;
Chuyén Phiéu yéu
céu dugce duyét dén
Phong Bao quan

Luu triv
vién bac
2/9

0,521

0,010

0,027

0,558

Buéce 5: Phong Bio
quan ldy tai li¢u
theo Phi¢u yéu ciu

2,526

0,050

0,129

2,705

Tiép nhan Phiéu yéu
cau; Tim tai liéu
theo phiéu yéu cau

Chuyén tai liéu
xudng phong doc

Budc 6: Phong Bao
quin xuit tai liéu
cho Phong Doc

Luru tri
vién bic

2/9

1,965

0,0390

0,100

2,104

0,561

0,0110

0,029

0,601

5,464

0,110

0,279

5,853

Déi chiéu tai lidu véi
Phiéu yéu cau, Kiém
tra s6 luong, néi
dung, tinh trang vt
ly cua tai liéu

Ky nhén tai liu, vao
s0 giao nhan tai liéu

Bwdéc 7: Phong doc
giao tai liéu cho dje
gia va thu phi khai
thac, sw dung tai
ligu

Luu trir
vién bac
2/9

4,783

0,096

0,244

5,123

0,681

0,014

0,035

0,730

2,733

0,055

0,139

2,927

DPoc gia kiém tra, ky
nhan tai liéu vai
phong doc

Luu trir
vién bac
2/9

2,392

0,048

0,122

2,562




Thu phi khai thac, str
dung tai liéu

Buodc 8: Theo dai
vi¢e nghién ciru tai
li¢u

0,341

0,007

0,017

0,365

0,872

0,017

0,044

0,933

Budce 9: Phong doc
nhin lai tai liéu tir
doce gia

2,733

0,055

0,139

2,927

Kiém tra nhén lai tai
liéu

Ky nhin vao sb
phong doc

10

Buwéc 11: Phong
doc tra tai licu cho
Phong Bao quan

Luru trir
vién bac
2/9

2,392

0,048

0,122

2,562

0,341

0,007

0,017

0,365

Kiém tra tai li¢u
trude khi nhip kho;
Ky tra vao so; Pua
tai liéu vao vi tri ban
dau

Luu trit
vién bédc
2/9

8,511

0,170

0,434

9,115

11

Budéc 12: Két thic,
hoan thién hd so
doc gia

0,572

0,012

0,030

0,614

Hoan thién ho so
doc gia

Luu ho so doc gia

Luu trit
vién bac
2/9

0,286

0,006

0,015

0,307

0,286

0,006

0,015

0,307

Cong

35,656

0,714

1,817

38,187

i
4

mc lao dong, cap ban sao, chimg thuc luu tri).

Ghi chu: Bude 10: Cép ban sao, chimg thue luu trit tai diém b khoan 2 (ﬁnh

b) Pinh mirc lao djng cip ban sao, chirng thye luru triv

Don vi san pham: Trang tai lieu

Dinh mirc lao ddng cip bain sao, chirng thuwe luu
Ngach, trir cho 01 trang tai li€u (pht)
bac vién | Lao
TT| Nhom tiiliéu |chire thye| dong [Lao dongLao dong quan| . |Ghicha
hién céng | trwe | phuc vu ly Pinh mirc tong
vite | tiép | (Tpv) (Tq)) hop (Tsp)
(Ten)
@)= x|G)=[1)+@)]| @)=+t
A B € & 2% x 5% (3) ()




Buwoe 10.1: Tiép
nhian, dang Kky
Phiéu yéu cau
cAp ban  sao,
ching thue luu
trir

2,415

0,048

0,123

2,586

Huéng din doc
gia viét Phiéu yéu
cau cép ban sao,
chung thue luu
trir

Nhan Phiéu yéu
cdu cdp ban sao,
chimg thuc luu
trr va dang ky
Phiéu yéu cau
vao sd

Luu trir
vién béc
2/9

1,701

0,034

0,087

1,822

0,714

0,014

0,036

0,764

Bude 10.2:
Trinh, duyét
Phiéu yéu céu
1én cip c6 thim
quyén

Trinh Lanh dao
phong doc

Trinh Lanh dao
co quan luu trir

Luu trir
vién bac
2/9, Lanh
dao

2,115

0,042

0,108

2,265

1,143

0.023

0,058

1,224

0,972

0,019

0,050

1,041

Budce 10.3: Nhan
lai Phiéu yéu
ciu, thong bdo
két qua cho ddc
gid va giao nhan
tai li¢u cin nhén
ban

0,385

0,008

0,020

0,413

Nhan lai Phiéu
yéu cau; Thong
biao két qua xét
duyét Phiéu yéu
céu cho doc gia;
Chuan bj tai liéu
cin nhan ban
(tach hoac danh
ddu) theo phiéu
yéu cu

Ky, giao nhéan tai
liéu can nhan ban

Luu trix
vién bac
2/9

0,310

0,006

0,016

0,332

0,075

0,002

0,004

0,081

Bude 10.4: Nhan
ban tai liéu

0,522

0,010

0,027

0,559




Nhan ban tai liéu

Kiém tra, sip xép
ban gbe, ban sao
theo trat tu ban
dau

Luu trir
vién bac
2/9

0,414

0,008

0,021

0,443

0,108

0,002

0,006

0,116

Buwde 10.5: Nhin

- b -A A 2
lai tai li¢u goc va
ban sao

0,184

0,004

0,010

0,198

Nhén lai ban gbe
va ban sao tai liéu
tr bd phan nhan
ban

Kiém tra sb
luong, chat luong
ban sao

Ky nhén vao s6

Luu trir
vién bac
2/9

0,071

0,0010

0,004

0,076

0,083

0,0020

0,004

0,089

0,030

0,0010

0,002

0,033

Budce 10.6: Pong
diu sao hoic
diu chirng thue

Déng dau sao

Luu trir
vién bac
2/9

0,081

0,002

0,004

0,087

Pong diu chimg
thuc

15771

0,035

0,091

1,897

-Pong ddu ching
thuc va ghi cac
thong tin trén ddu
chimg thyc

- Trinh Lanh dao
co quan luu trir
ky vao ban sao tai
liéu co dong déu
ching thuc

- Vién thu dong
dau co quan

Luu tri
vién bac
2/9, Lanh

dao

0,718

0,0140

0,037

0,769

0.972

0,0190

0,050

1,041

0,081

0,0020

0,004

0,087

Budce 10.7: Thu
phi va ban giao
ban sao, chung
thue cho djc gia

0,281

0,006

0,014

0,301

Thu phi cdp ban
sao, ching thuc
luu  trir;  Giao
nhin ban sao,
chimg thuc cho
ddc gia

Luu trit
vién béc
2/9

0,047

0,001

0,002

0,050




Dua tai liéu goc
veé vi tri ban dau

0,234 0,005

0,012

0,251

mire lao
cap ban

Pinh
dong
$a0

5,983 | 0,120

0,306

6,409

Dinh mic lao
dong cip bin
chirng thue

7,673 | 0,153

0,393

8,219

¢) Pinh mirc vit tw, viin phong pham phuc vu doc gia tai phong doc

TT Tén vit tw, viin phong pham Dg:hv; S6 lwong Ghi chu
Pinh mirc vit tw, vin phong phim phuc .
I |vu djc giia nghién ciru tai li¢u tai Phong Tinh cho 100 ho so
Doc
Gidy tring in hodc sao, chup Phiéu yéu cdu ; G.lay tréng kho A42’
1 | (@8 bao ham 15% & 18:sai hong) L | delngug g
VAR & hoac 80g/m?
2 |Muc in hoic sao, chup Phiéu yéu cau Hop 0,02
3 |Butbi Cai 2
Pinh mirc vét tw, vin phong phim cip Tinh cho 100 trang
I |, : _ -
ban sao, chirng thue luu triv tai liéu
AL < KA A Gidy trang kho A4,
1 E:‘élfli tra;g 1nl};00/¢10t§£11?, chL;Ip Phicu yéu cau Tés 30 dinh Tuong 70g/m?
d bao ham 15% ty 1€ sai hong) hodc 80g/m?
) Gidy tring in hodc sao, chup tai liéu (da \ Gidy tring khé 5 %
bao ham 15% ty 1¢ sai hong) To 115 | dinh lugng 70g(y
' hodc SOg/mi | Z |
3 }\-/{I,IC in hodc sao, chup Phiéu yéu cau, tai Hp 0.1
1€u 2
4 |Muc déu Io 0.5 Dung tich-60'ml
5 |Butky Cai 1
6 |Butbi Cai 2
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Phu luc V

PINH MUC KINH TE - KY THUAT VE SINH KHO
BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 46 /2024/QD-UBND ngay (3 thdng 14
ndm 2024 cia Uy ban nhdn dan tinh)

1. Thuyét minh

- DPinh muc kinh té - k¥ thuat vé sinh kho bao quan tai li¢u luu trir duge ap
dung theo Piéu 3 Thong tu s6 15/2011/TT-BNV ngay 11/11/2011 cia Bo trudng
Bd Noi vu quy dinh dinh mtc kinh té - k¥ thuat v¢ sinh kho bao quan tai liéu luu
trir va vé sinh tai liéu luu trit nén gidy.

- Pinh muc kinh té - k¥ thuat V¢ sinh kho bao quan tai liéu luu trir bao gém
dinh murc lao dong chi tiét vé sinh kho bao quan tai liéu luu trlt va dinh mac vat
tu, cong cu, dung cu phuc vu vé sinh kho bao quan tai liéu luu tri.

- Dinh muc lao ddng chi tiét vé sinh kho bao quan tai lidu luu trit 1a thoi gian
lao dong hao phi dé v¢ sinh kho, dugc tinh bang tong cua dinh mirc lao dong truc
tiép, dinh murc lao dong phuc vu va dinh murc lao dong quan ly.

+ Pinh muc lao déng truc tiép (Te,) 1a tong thoi gian lao dong truc tiép thuc
hién cac budc cong viéc cua quy trinh vé sinh kho bao quan;

+ Dinh muc lao dong phuc vu (Tj) la tong thoi gian lao dong thuc hién cac
cong viée phuc vu v¢ sinh kho nhu klem tra thiét bi, dung cu vé€ sinh, v€ sinh noi
lam viéc ... duoc tinh bing 1% cua thoi gian lao dong truc tiép:

(Tov) = (Ten) x 1%;

+ Pinh mue lao dong quan ly (Tql) la téng thoi gian lao dong quan ly qua
trinh vé sinh kho, duoc tinh bing 3% ctia thoi gian lao déng truc tiép va phuc vu:

(Tq]) = (Tcn + Tpv) x 3%.

- Bon vi tinh: 01m? kho (kho bao quan tai liéu luu trir thudc kho luu trix
chuyén dung) bao gdbm: 01m? san kho + 01m? tran kho + 2,82m? tudong kho +
1,35m? tudng hanh lang + 0,084m? ¢t tru + 0,02m? cira thoat hiém + 0,008m>
cia chdp + 0,08m? cira ra vao + 0,045m? cira s6 + 0,1 thiét bj chiéu sang + 0,04
thiét bi bao vé + 0,03 may diéu hoa + 0,01 may huat am + 0,01 quat thong gid +
0,04 thiét bi bao chay + 0,02 thiét bi chira chay + 0,72 gia dé tai liéu + 28,8 hop
tai liéu (twong duong 3,6 mét gia tai licu).

+ Kho bao quan tai liéu luu trr thude kho luu trir chuyen dung (kho dugc
thiét ké c6 hanh lang va 02 16p tuong bao quanh, yeu cdu vé mdi trudong trong kho
va thiét bi bao vé, bao quan tai liéu theo diém i va diém k, khoan 1, muc II cta
Thong tu 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 ctia B6 Néi vu hudng
dan vé kho luu trit chuyén dung), hé sé phtec tap (k) 1a 1,0; dinh mirc lao dong 1a
1,261 gidr cdng/m? kho.
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+ Kho thong thudng (kho bao quén tai liéu luu trir duge thiét ké c6 méot 16p
tuong bao quanh, cura s6 va cira ra vao bang g6 hodc bang kinh, dugc trang bi cac
thiét bi bao quan tai liéu luu trlr nhu: may diéu hoa cuc by, may hat am, quat thong
gio, thlet bi chiéu sang, thiét bj bao chay, thiét bi chira chy, gia, hop dé tai liéu),
hé s6 phure tap (k) 1a 1,2; dinh mirc lao dong 1a 1,513 gid cong/m? kho.

+ Kho tam (phong lam viéc dugc tan dung dé bao quan tai lliéu luru trit trong
mot thoi gian nhat dinh, kho khong kin, dugc trang bi cac thiét bi bao quan tai
liéu luu trir nhu: may diéu hoa cuc b, quat tran, quat thong gio, thiet bi chiéu
sang, gia, hop deé tai li¢u), hé so phuc tap (k) 1a 1,5; dinh mic lao dong (gio cong)
la 1,891 gio cong/m? kho.

- Binh murc vét tu, céng cu, dung cu phuc vu vé sinh dugc tinh theo chu ky
vé sinh kho la 6 thang/lan.

2. Pinh mirc kinh té - k§ thuét vé sinh kho bio quan tai liéu luu trir

a) Pinh mirc lao ddng chi tiét vé sinh kho bao quan tai liéu lwu triv (hé
s6 1,0 cho kho chuyén dung)

Don vi tinh: 01m? kho

Pinh mirc lao ddng chi tiét vé sinh 01m?
kho bao quén tai li¢u (phut)
Ngach
STT Noi du.r:g cong v‘len‘chl;l;c Tiid Ghi chi
VipE YALLAD 99 | Law dong | Lao djng | dong ‘Mire
Chiig ¥igc truc tiép phuc vu | quian [ Tong hep
(Tcn) (Tpv) ly (Tsp)
(Tql)
(3=
@=M)x | (H+ D=0+
& B . D 1% | @)x | @+@)
3%
gy |Buee L ¥¢ sink 3,0346 | 0,0303 |0,0919| 3,1568
tran kho
g, [PHR K ek i 0,8600 | 0,0086 |0,0261| 0,8947
liéu bang bat nilong
b |Quét sach trdn kho — 0,3900 | 0,0039 [0,0118| 0,4057
uu triv
g D¢ bat miling che wientung | | 006 | g6142 0830 1,168
phu gid tai liéu cap béc
Ngét nguén dién va /12
lau cac thiét ‘bi bz‘ing
d khin kh6, mém
- Thiét b chiéu sang 0,5140 | 0,0051 |0,0156| 0,5347
- Thiét bi bao chay 0,1268 | 0,0013 [0,0038| 0,1319




- Thiét bi chira chay,
(dau phun)

02

Bude 2: Vé sinh|
twdng, cot kho

0,0238

0,0002

0,0007

0,0247

1,6284

0,0163

0,0493

1,6940

Quét sach tuong
kho bang chéi, quét
theo thar tu tr trén
xudng dudi, tir trai
qua phai

Quét sach c¢ot kho
bang chdi, quét theo
thir tu tir trén xudng
dudn, tir trai qua phai

Luu trir
vién trung
cép bac
1/12

1,5814

0,0158

0,0479

1,6451

0,0470

0,0005

0,0014

0,0489

Buwée 3: vé sinh
cira so, cira chop

Vé sinh cira so

- Lam sach cac khe,
ranh, 0 ludi bang
may hut bui

- Lam sach khung
ctra s bang khan 4m|
(bén trong va bén
ngoai)

- Lau sach canh cta
bang khin am

- Lam sach phin
tuong khoang trong
gitta kinh va ludi
bang chdi

V¢ sinh ctra chop

- Lam sach khung
clra chdp bang khan|
im (bén trong va
bén ngoai)

- Lau sach cac tam|
kinh chdp biang khin|
am

Luu trir
vién trung
cip béc
142

0,7383

0,0074

0,0224

0,7681

0,2067

0,0021

0,0063

0,2151

0,1311

0,0013

0,0040

0,1364

0,1995

0,0020

0,0060

0,2075

0,0345

0,0003

0,0010

0,0358

0,0715

0,0007

0,0022

0,0744

0,0950

0,0010

0,0029

0,0989

04

Budc 4: Vé sinh
cdc trang thiét bj
cuaa kho

0,4881

0,0049

0,0149

0,5079

Ngat ngudn dién va
v¢ sinh cac thiét bi

- May diéu hoa

- May hut 4m

Luu triy
vién trung
cép béc
1/12

0,1317

0,0013

0,0040

0,1370

0,0618

0,0006

0,0019

0,0643




- Quat thong gid

- Thiét bi do d6 4m,|
nhiét do

- Thiét bi an ninh

- Thiét bi bao chay

0,1520

0,0015

0,0046

0,1581

0,0118

0,0001

0,0004

0,0123

0,0952

0,0010

0,0029

0,0991

0,0356

0,0004

0,0011

0,0371

05

Buwéce 5: Vé sinh
gia va bén ngoai
hop bido qudin tai
liéu

63,333

0,6334

1,9191

65,8855

Lam sach noi dé
tam hép bao quan
tai lidu (6 m?)

Chuyén 14n luot céc
hdp bdo quan tai liéy|
cia mot gia dén noi
dé tam khoang céch|
20m

V¢ sinh tong thé gidl
tir trén xubng dudi
va 2 ddu hdi cua gi4,
cac khe, dudi gim
va mit sau cua gia
bing khan lau (2
1an)

Vé sinh hop - lam|
sach bén ngoai hop
bing mdy hut bui
hodc chdi 1ong

Chuyén va xép hop
bdo quan tai liéu lén
gia theo thir tu ban
dau (khoang cach
20m)

Luu tri
vién trung
cép bic
1412

0,5868

0,0059

0,0178

0,6105

8,6400

0,0864

0,2618

8,9882

10,906

0,1091

0,3305

11,3458

34,5600

0,3456

1,0472

35,9528

8,6400

0,0864

0,2618

8.9882

06

Budée 6: Vé sinh
san kho

1,5600

0,0156

0,0473

1,6229

Quét san kho

Hat bui san kho va
cac goc, khe tuong,
chén tuong

Lau san

Luu trit
vién trung
cép béc
1/12

0,3600

0,0036

0,0109

0,3745

0,5100

0,0051

0,0155

0,5306

0,6900

0,0069

0,0209

0,7178

07

Buéde 7: Vé sinh
cira ra vao

0,1038

0,0011

0,0032

0,1081

Quét bui trén canh
cua

Luru trir
vién trung

0,0354

0,0004

0,0011

0,0369




A b/\
b |Lancnh i Caﬁlf‘c 0,0684 | 0,0007 |0,0021| 00712
g | DRe ¥ Vg stk 1,8703 | 0,0188 |0,0565| 1,9456
hanh lang
a | Quétsachtranhanh 01764 | 00018 |0,0053| 0,1835
lang
Quét  sach tuong
hanh lang bang chéi,
b |quét theo thtr tu tif 0,5157 | 0,0052 |0,0156| 0,5365
trén xuodng dudi, tu
tri qua phai
Quét sach san hanh
lang Luu trit
- Quét san hanh lang| V¢ T8 | 03471 | 0,0035 |0,0105| 03611
c cap bac
- Hut bui san hanhy 112\ (9907 | 00029 |0,0088 | 0.3019
lang
- Lau san hanh lang 0,5064 | 0,0051 |0,0153| 0,5268
Vé sinh ctra thoat
hiém
d |- Quét bui trén cdnh 0,0137 | 00001 |0,0004| 0,0142
cua
- Lau canh cira 0,0208 | 0,0002 |0,0006| 0,0216
Téng cong 72,7565 | 0,7278 |2,2046 | 75,6889
Ny doi W g 1,2126 | 0,0121 |0,0367| 1,2614
cong
Lam tron 1,261

b) Pinh mirc vit tw, cong cu, dung cu phuc vu vé sinh 01 m2 kho bio

quan tai lieu luu triv

Kho bio quan tai li¢u luu
trir
S6 Tén vat tw, cong cu, Bo:n Kh? KPO Kho —
vi chuyén thong Ghi cha
TT dung cu . ; tam
: : tinh dung thudng
Hé sb phikc tap
1,00 1,20 1,50
I | Qudndo Blue+Miibiohd | Bo | 0,0005 | 0,0006 | 0,0008 .
thang/nguoi/bd
- " 1
2 | Gang tay Po6i 0,0094 0,0113 0,0141 hing/neudidsi
3 | Ridutrang cai | 00094 | 00113 | 00141 | . L
thang/nguoi/cai
§ o - \ 0.3
4 | Xa phong gidt + rura tay Kg 0,0028 0,0034 | 0,0042 kefngubifthing
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5 | Kinh bao hé lao dong Cai | 0,0005 | 0,0006 | 0,0008 thing/ngudi/cdi
6 | Tham chui chan Cai | 0,0031 | 0,0037 | 0,0047
7 | X6 nhua dung nude Cai | 0,0016 | 0,0019 | 0,0024
8 | Khan lau Kg | 0,0016 | 0,0019 | 0,0024
9 | Nudc tiy ml | 14,140 | 16,968 | 21,21
10 | Cay lau nha Cai 0,0047 0,0056 | 0,0071
11 | Chéi quét nha Cai | 0,0094 | 0,0113 | 0,0141
12 | Bat niléng m?> | 0,3143 | 0,3772 | 0,4715
13 | Méy hut bui Cai | 0,0002 | 0,0002 | 0,0003
14 | Hot rac Cai | 0,0150 | 0,018 | 0,0225
15 | Thang nhém Cai | 0,0002 | 0,0002 | 0,0003
16 | Xe day Cai | 0,0002 | 0,0002 | 0,0003
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Phu luc VI
PINH MUC KINH TE - KY THUAT VE SINH TAI LIEU LUU TRU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé A& /2024/QP-UBND ngay ( 5thdng 4.
ndm 2024 cita Uy ban nhdn dén tinh)

1. Thuyét minh

- Pinh mirc kinh té - k¥ thuét vé sinh tai liéu luu trir nén gidy duogc ap dung
theo Diéu 4 Théng tur s6 15/2011/TT-BNV ngay 11/11/2011 cia BS truong Bo
Noi vu quy dinh dinh muc kinh te k¥ thuat vé sinh kho bao quan tai li¢u luu triv
va vé sinh tai liéu luu trir nén glay

- Dinh mrc kinh té - ky thuat Vé sinh tai liéu luu trir nén gidy bao gom dinh
muc lao dong vé sinh tai liéu luu trir nén glay va dinh muc vat tu, cong cu, dung
cu phuc vu vé sinh tai liéu luu tri nén gidy.

- Dinh murc lao dong v€ sinh tai liéu luu trir nén gidy 1a thoi gian lao dong
hao phi dé vé sinh tai liéu, duge tinh bang tong ciia dinh mirc lao dong truc tiép,
dinh murc lao dong phuc vu va dinh muc lao dong quan ly.

+ Pinh mic lao déng truc tiép (T.,) 1a tdng thoi gian lao dong truc tiép thuc
hién cac budc cong viéc cua quy trinh v€ sinh tai liéu luu trir nén gidy;

+ Dinh muc lao dong phuc vu (T},) 1a tong thoi gian lao ddng thuc hién cac
cong viée phuc vu vé sinh tai liéu luu trir nén gidy nhu dap ing cac dleu kién lam

viéc cta vé sinh tai liéu luu trit nén glay, ban giao tai liéu giay can vé sinh, vé
sinh noi lam viéc... dugc tinh bang 1% cua thoi gian lao dong truc tiép:

(Tpv) = (Ten) x 1%;
+ Dinh mtrc lao dong quan ly (Tq) 1a téng thoi gian lao dong quan ly qua

trinh v€ sinh tai liéu luu trlt nén gidy, dugc tinh bang 3% cua thoi gian lao dong
truc tlep va phuc vu:

- Pon vi tinh: mét gia tai liéu. Mét gia tai lidu la chiéu dai 01 mét tai liéu
duoc xép dung, sat vao nhau trén gia bao quan, cé thé quy doi bang 10 cap, (hop,
bo) tai liéu, moi cap (hop, bo) cé do day 10cm.

- Tai liéu luu trir nén glay la tat ca cac tai liéu co thong tin duoc thé hién trén

nén cac loai glay gom gidy do, gidy poluya, gidy in ronéo, gidy can, ban do va
céc loai gidy khac.

- DPinh muec vat tu, trang thiét b phuc vu v¢é sinh dugc tinh theo chu ky vé
sinh tai li¢u luu trlr nén giay la 10 nam/lan.

2. Pinh mirc kinh té - k§ thut vé sinh tai liéu luu triv

a) Pinh mic lao dong chi tiét vé sinh tai liéu luu triv nén giay




Don vi tinh: 01 mét gid tai liéu

Pinh mire lflf) ic,mg clto 01 mét Ghi chi
gia tai liéu (phut)
Ngach
vién chue L
STT | N§i dung cong viée | va ch P ’ ; Mite
* J » va cap dong |Lao dong| Lao ding z
béc cong ) - Tong
e truc phuc vu quén ly h
Y| dep | apy | @a) |
(Ten) P
o _ (4)=(1)
@ x | )=+
A B C (1) % | px3% | O
3)
Budéce 1: V¢ sinh hop
01 | bao quin tai li¢u 51,90 0,52 1,57 53,99
(bén trong)
g |4y hopin New 474 | 0,05 0.14 4,93
gia xuong
Vén chuyén hop bé}o
quan tai liéu tir gid dén| [ ypy trix
b |noi vé sinh bang xe¢ yign trung| 30,00 0,3 0,91 31,21
day (quang dudng c4p bac
trung binh 100 mét) 1712
¢ |Lay ho so ra khoi hop 6,25 0,06 0,19 6,50
g | oW Sh bon ueng 1091 | 011 0,33 11,35
hop
(g | el Vesinh bia 9940 | 1,00 301 | 10341
ho so
a [py @ e kROl Lwuti | 1785 | 0,18 0,54 18,57
1a 0 5¢ vién trung
A o cip bac
p (Lam sech bia hpsg B | gie0 | g 2,47 84,84
bang choi 16ng mém
03 E;lo'c 3 Ng sinh i 923,84 | 9,24 27,99 961,07
g | Commehbanvisih 188 | 002 0,06 1,96
tai liéu
p |Lrl tmg o tai licy 187,50 | 1,88 568 | 195,06
1én ban "
Luu tri
Lam sach timg to tai vién trung
liéu theo trinh ty tU] cap béc
gitta trang tai liéu ra] 1/12
¢ |xung quanh hodc t'L‘I' 734,46 7,34 22,25 764,05
dau trang t61 cudi
trang bang chdi 16ng
mém
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Budée 4: Dwa tai licu

1 B i 34,06 0,34 1,03 35,43

a | S3p xep i lidutheol Luuwuwr | 1597 | 013 0,39 13,49
trat tu ban dau vién trung

31 lidu vao bia hal ¢Ap béc

b Dua tai liéu vao bia ho 1%12' 21,09 021 0.64 21.94
SO
Buéde 5: Pua hd so

05 | vao hop bdo quén 20,74 0,21 0,62 21,57
tai liéu

a |58 xep ho sotheo| Lwutrlt | ) o0 | 43 0,38 13.19
trdt tu ban dau vién trung

. cap bac

b |Dua ho so vao hop 1/12 8,06 0,08 0,24 8,38
Buwéc 6: Xép hop tai

06 |liéu Ién gid bdo 34,74 0,35 1,05 36,14
quan
Véan chuyén hop tir .

a |noi vé sinh dén gia| Lwuul | 39 0,30 0,91 31,21
bang xe dé}' vien trung

R — cip béc

b |Ap hop Ien gid theo /12 | 494 | o5 0,14 4,93

trat tu ban dau
l' - .x prd

g7 |PuUE7: sicorirayy 394 | 004 0,12 4,10
sinh tai liéu
Téng cong 1.168,62 | 11,70 3539 | 1.215,71
Quy dot ra ngay 2,435 | 0,024 0,074 2,533
cong
Lam tron 2,53

~ A A
lru trir nén giay

b) Pinh mire vat tw, cong cu, dung cu phuc vu vé sinh 01 mét gia tai licu:

7 / J
/. "?\
-/

S6 TT Tén vat tw, trang thiét bi Dg:hvi So lwong Ghi chu
1 Quén 4o Blue + Mii bao hd Bo 0,0056 18 thang/ngudi/bd
2 Gang tay Doi 0,1015 01 thang/nguoi/doi
3 Khéu trang Cai 0,1015 01 thang/nguoi/cai
4 Xa phong giat + rira tay Kg 0,0305 0,3 kg/nguodi/thang
5 Kinh bao hé lao dong Cai 0,0055 18 thang/mguoi/cai
6 X6 nhya dung nudce Cai 0,0169
7 Khan lau Kg 0,0169
8 Chbi 16ng mém Cii 0,1000
9 Chéi quét nha Cii 0,1015
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10 | May hut bui Cai 0,0017
11 | Hét réc Céi 0,0169
12 | Xe déy Cai 0,0017
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Phu luc VII

PINH MUC KINH TE - KY THUAT BOI NEN TAI LIEU GIAY
BANG PHUONG PHAP THU CONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AC /2024/QP-UBND ngay 0.5 thdng 1.
nam 2024 ciia Uy ban nhdn dan tinh)

1. Thuyét minh

- Pinh mtc kinh té - ky thuat boi nén tai liéu gidy bang phuorng phap thu
cong duoc ép dung theo Piéu 4 Thong tu s6 12/2014/TT-BNV ngay 28/10/2014
cua Bg truong B Noi vu quy dinh dinh murc kinh té - k¥ thuat boi nén tai liéu
gidy bang phuong phép thi cong.

- Pinh mtc kinh té - k¥ thuat b01 nén tai licu gidy bing phuong phap thu
cong la quy dinh cac mure hao phi can thiét vé lao dong, vat tu, vin _phong pham
de hoan thanh mét don vi khéi luong céng viée lién quan dén viée boi nén tai lidu
gidy bang phuong phap thi cong.

- Boi nén tai liéu gidy béng phuong phap thu céng la viée gia cb tai liéu co
tinh trang vat ly kém (bi mun, gion, dé gy nat, dinh bét, rach) bang loai gidy va
hé dan chuyén dung dé ting do bén cta tai liéu.

- Pinh murc lao dong bdi nén tai liéu glay bang phuong phap thu cong (Tsp)
la thot gian lao dong hao phi dé thue hién bdi nén 01 t& tai liéu, dugce tinh bing
tong cua dinh muc lao dong truc tlep (Ten), dinh murc lao dong phuc vu (T},) va
dinh muc lao dong quan ly (Tq): Tsp = Ten + Tpy + Ty

- Binh muc lao dong }j?)i nén hai mat, dinh muec lao dong tai cég budc 4a, 4b,
4c¢, 4d, 4e duoc tinh hé s0 2 so voi muc 1510 dong quy dinh tai diém a khoan 2
(Pinh mirc lao dong boi nén tai liéu giay bang phuong phap thu cong).

- Dinh mtc lao dong d6i véi tai liéu c6 tinh trang vat 1y kém va kho gidy cua
tai liéu khac kho A4, duogc tinh hé s6 k so voi cac dinh muc lao dong quy dinh cu
thé:

+ Dbi voi tai lidu ¢ tinh trang vat Iy kém (bi dinh bét nhiéu), dinh muc lao
dong tai bude 3b: (ki) = 1,5.

+ Pbi vai tai liéu ¢6 kich thude khac A4, dinh mire lao dong tai cac budce 3¢
va 4: (k;) nhu sau:

Tai liéu khod A5: (ko) =0,8;
Tai liu khd A3: (ko) = 1,5;
Tai liéu khd A2: (ko) = 2,5;
Tai liéu kho Al: (ko) = 5;

Tai lidu khd AO: (ko) = 10.

N R P
Lons 4 Y
¥

Y ’f"fv-
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2. Pinh mirc kinh té - k§ thuit bdi nén tai liéu gidy bang phwong phap
thu cong

a) Pinh mirc lao ddng bdi nén tai lidu gidy bang phwong phap thii cong

Don vi tinh: phut/to tai liéu

Ngach béc, chire

Pinh mirc lao dong

TT Noi dung cong viée danh nghé nghiép ok .
CC, VC truc tiép (Ten)
1 | Bude 1. Lua chon tai li¢u 1,82
) ’ Luru trir vién trung
a | Lay tai liéu tir trén gid xuong cap (LTVTC) bac 0,005
1/12
L:L_Ia chc_).n" tai 116_:1.} dua ra bE)l nén th\eo huong, Lt v V)
b | dan nghiép vu ctia Cuc Vian thu va Luu trit A 0,92
e bac 1/9
Nha nude
¢ | Théng ké tai liéu dua ra bdi nén 0,71
—————— i LTVTC béac 1/12
d | Viét phiéu thé dit vao ho so 0,19
2 | Budre 2. Giao nhan tai li¢u 0,16
. B‘e‘m giao tai liéu cho bo phan thuc hién bdi 0.16
nén :
e : < LTVTC béc 1/12
Van chuyeén tai liéu tir kho bao quan dén noi
b OT I 0,01
thuc hién boi nén
3 | Bwdce 3. V@ sinh tai li¢u 3,56
a | Thao g& ghim kep, chi khau 0,40
b | Béc tai liéu bi dinh bét LTVTC bac 1/12 3,00
¢ | Vé sinh bui ban trén tai liéu 0,16
4 | Budc 4. Thue hién bdi nén tai liu 12,20
a | Phahd dé bdi nén 0,08
b | Cét gidy dé bdi nén tai lidu 0,11
¢ | Vésinh ban bdi nén 0,30
Dat gidy da cit 1én ban tu bd, quét hd 1én gidy
d : £ 5. 4 1,85
dung dé boi nén
d | Lam 4m tai liéu dua ra bdi nén 0,55
_— X : = LTVTC béc 1/12
bat tai li¢u trén gidy da quét ho, lam phang
e 3 6,86
(bang dung cu)
g | Phoi kho tai liéu da bdi nén 0,19
h | Thu gom tai liéu dd bdi nén 0,51
i | Ep phing tai liéu sau khi bdi nén 0,17
k | Xén mép, sip xép tai liéu da boi nén 0,77
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| Kxen} tra va nginep thu so lugng, chat lugng LTV bic 1/9 0.80
tai liéu dugce bdi nén

5 | Bwdce 5. Ban giao tai liéu vao kho 1,09

a | Ban giao san phdm cho bd phén béo quan 0,16

b | Van chuyén tai lidu tir noi thuc hién bdi nén 0.01
vao kho LTVTC bic 1/12 ’

. Dura tai liéu vao hop, rat phiéu thé trong hd so 0.92
va sap xép lén gia ’
Dinh mirc lao ddng truwe tiép -Ten (tong tir 18.83
bwde 1 - bude 5) ’
Pinh mire lao dong phuec vu - Tpy = 2% x

0,38
Tcn
Pinh mirc lao dong quanly - Tq=5% x (Ten
0,96
+ Tpv)
Pinh mirc lao dong tong hop - Tsp = Ten + 20.17
Tpv * qu :
Lam tron 20,17
b) Pinh mikc vét tw, vin phong pham phuc vu bdi nén tai lidu gidy bang
phwong phap thi cong
Don vi tinh: 1.000 to tai liéu
. Pon Dinh mire vit tw Ghi chi
So | Tén vat tu, vin vi [icnd] ond ] xnd | ik | 'l
TT| phong phim | . ° oll B ¢ g % Kné
pROREP tinh | Aq | A5 | A3 | A2 | A1 |<NOAD
1 Vit tw
Gidy tring  in|

phiéu yéu ciu v
thong ké tai liéu
cdn bdi nén (da
bao ham 5% ty 1§
sai hong)

To | 105 ] 105 | 105 | 105 | 105 | 105

Gidy tring kho A4,

dinh lugng 70g hodc

80g/m2

Giay dung boi nén

-Bdinén 1 mit (da
bao ham 5% ty 1§ m? | 81 | 40,5 162
sai hong)

324 648

1.296

- Bdinén 2 mat (da
bao ham 5% ty 1& m? | 162 | 81 324
sai hong)

648 1.296

2:592

Bot pha hd bodi nén

-Boinén 1 mit | Gam| 345

172,5| 690 1380 2.760

5.520

- Boi néanét Gam | 690 | 345

1.380, 2.760 5.520, 11.040

Muc in Hép [ 0,14 | 0,14 | 0,14 | 0,14 | 0,14 | 0,14




e | Bit bi Cai 3 3 3
g | Vaixdsach (316p) m? | 4 2 4 8 8 8
p (D delamphang g | g f 3 |z |2 |2 | 2
tai liéu
i | Con lan Cai 1 1 1 1 1 1
k | Chdi long Cai | 2 1 2 4 4 4
| | Gid phoi tai liéu | Bo |0,11[0,055| 0,22 | 0,44 | 0,88 | 1,76 36 thang/cdi
m | Bith xitnude am o0 1o 1| 05 | 026 | 052 | 1,04 | 2,08 12 théng/céi
am tai liéu
6 Vit tu khac (ghim,
dao, kéo)
2 | Bdo h{ lao dong
Qudn do baohd | Bo |0,05] 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05 | 18 thang/bd/ngudi
b | Géng tay baéi (0,591 0,59 | 0,59 | 0,59 | 0,59 | 0,59 1 thang/d6i/nguoi
c Khéutrang Cai 10,59 0,59 | 0,59 |1 0,59 | 0,59 | 0,59 1 thang/cai/ngudi
d |X& phong gidt 4 o o191 018 | 0,18 | 0,18 | 0,18 | 0,18 | 0.3ke/ngudi/thang

rua tay
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