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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 14ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1784 /QD-UBND Quang Ngdai, ngay 08 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyet thu tuc hanh chlnh
moi ban hanh; dwgce sira doi, bo sung thudc tham quyen giai quyet
ciia S& Cong Thuwong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu cia cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phi sira d6i, b6 sung mét s6 diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cik cdc Quyét dinh sé 1080/0P-UBND ngay 27 thang 6 ndam 2025 ciia
Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
mdi ban hanh; dwoc sira doi, bo sung; bi bdi bé trong linh viee qudn Iy nha mede
thuéc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Cong Thirong, Uy ban nhdn ddn cdp xd trén
dia ban tinh Quang Ngai;

Can cir Quyét dinh s6 964/0P-UBND ngay 29 thang 8 nam 2025 ciia Chil
tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc ban hanh Danh muc thii tuc hanh chinh thuc
hién tiép nhan, tra két qua gidi quyét khéng phu thude vao dia gi6i hanh chinh
trén dia ban tinh Quang Ngai;

Can cit Quyét dinh so 1301/0D-UBND ngay 22 thang 10 nam 2025 cia
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh
mdi ban hanh; dwoc sika doi, bé sung; bi bai bé trong cdc linh vue qudn 1y nha
nieée nganh Cong Thiong thude tham quyén gidi quyét ciia S Cong Thirong va
Uy ban nhén dén cdp xa trén dia ban tinh Qudang Ngdi;
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Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Cong Thuong tai To trinh s6 2898/TTr-SCT
ngay 30 thang 11 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh; duoc stra ddi, bo sung thudc tham quyén
giai quyét ctia S¢ Cong Thuong tinh Quang Ngii (¢ phu luc Quy trinh ni bé
kem theo).

Diéu 2. Trach nhiém cia cic co quan, don vi

1. S& Cong Thuong thuc hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo dung quy
trinh noi bo da duoc phé duyét tai Quyét dinh nay. Phoi hop véi S¢ Khoa hoc va
Cong nghé dé thiét 1ap 1én phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

2. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chi tri, phdi hop véi S¢ Cong Thuong va
cac co quan, don vi ¢6 lién quan, cin ctr Quyét dinh nay xay dung, thiét 1ap quy
trinh dién tr giai quyét TTHC trén phan mém Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé quy
trinh ndi bo giai quyét TTHC tuong tng da dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh
phé duyét tai cac Quyét dinh sé: 253/QD-UBND ngay 28 thang 02 nim 2023;
440/Qb-UBND ngay 09 thang 4 nam 2024; 51/QD-UBND ngay 10 thang 01
nam 2025; 1149/Qb-UBND ngay 30 thang 6 nam 2025.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc cac Sé: Cong
Thuong, Khoa hoc va Cong nghé va céc to chire, ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.-

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Dicu 4; A 5

- CT, PCT UBND tinh; YHO CHUTICH
- VPUB: CVP, PCVP, CNXD;

- Cong TTDT tinh;
- Luu: VT, TTHCurp. 7eteese
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PHU LUC )
QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH; PUQC SUA bOI,
BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so 1784/QP-UBND ngay 08/12/2025 cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngai)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu s6 01 - Quyel dinh 56 75 0/0D-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dan tinh) va Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet ho so (Mau sé 04 -
Quyet dinh s6 750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tznh) dbi voi ho SO tiép nhan qua phan
mém Mot cua dién tir cua tinh hoac chuyen Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua doi véi hod so tiép nhan qua phan mém
chuyén nganh ciia Bo Cong Thuong (Mau Gidy tiép nhdn dwoc tich hop san trén phan mém) kém theo hd so cua cong dan
(trong quy trinh viét gon la “Hoé so”).

- Khi phén cong xit Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bg phdn nay sang bg phén khdc xir Iy:

Phai ky, ghi o tén ngudi phan cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho S0
(Mau 04) dong thoi, phai phan cong/chuyen tlep trén phan mém dién tir, tring khép v6i Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so (Mau 04) d6i véi hod so tiép nhan qua phan mém chuyén nganh cia B6 Céng Thuong, phai phan cong/chuyén tiép trén
phan mém dung véi tén ngudi dung thyc té thyc hién.

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop ho so con thiég thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh,’ké tur ngay nhan dugc ho
s0, SO phai ban hanh Théng bao b6 sung, hoan thi¢n lai hd so theo dung mau (Mdu so 07 - Quyét dinh so 750/QD-UBND
ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh) trir truong hop bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau
budc B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyétvtheo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so (Mdu so 08 - Quyét dinh sé
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan ddn tinh).
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ot Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s 08: Lanh dao co quan, d‘orn vi ¢6 thAm quyén dang truc tiép XU }5’,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyet thu tuc hanh chinh hoac ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham
quyeén truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 077,

+ Thong béo tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “Trung tam”.
+ Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong cap x4, viét tit 13: “Trung tam”.
+ S¢ Cong Thuong, viét tat [a: “SCT”.

+ Phong K¥ thuat an toan - Mai truong, viét tat la: “Phong KTATMT”.
+ Phong Quan 1y Thuong mai, viét tit 1a: “Phong QLTM”.

+ Phong Quan 1y Ning luong, viét tit 1a: “Phong QLNL”.

+ Phong Quan 1y Cong nghiép, viét tit 1a: “Phong QLCN”.

+ Cong churc, vién chire dugc cur dén 1am viéc tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa viét tat 1a: “Cong chirc, vién chirc tai Trung tam”.



I. LINH VU'C XUAT NHAP KHAU

1. Thii tuc sira d6i, bd sung/cip lai Gidy phép qua canh hang héa

Thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

So do Pon vi/ngudi Théi gian
cac budc thue Noi dung cong viéc vns s1a Keét qua thuc hién
. n thwe hién thuc hién
hl?n . . g .
-Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan - Mau sé 04
ho so. ) 1B so
B1: Nop hd s¢ - Nhip dit liéu thong tin ho so ;r(?n Clgg;’c e anlﬁl Trong gio Thanh phin hd
PP vao Phan mém. & - & hanh chinh anh phan ho so,

- Quét scan, sO hoa va luu trir ho
so dién tir

tam

tai liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién to phuc
vu s héa (néu co)

o , | Cong chuc tai Trung -Mau sd 01
. 2 1A Chuyén ho so (giay, dién tir) vé | tam ban giao ho so A A oA
B2: Chuyén ho so SCT xir Iy gidy cho Buu dién 01 gio lam viée Mflu s0 04
chuyén - HO so
Lanh dao SCT phan cong cho
Lanh dao Phong QLTM xr ly: - Mauso 01
}3,31:161):1;“ cong X _ Trén phiég kiém soat qua trinh | Lanh dao SCT 01 gio lam vige - Mau s6 04
y giai quyét ho so (Mau s6 04). “H so

- Trén phan mém.




So o Pon vi/nguoi Thoi gian %
cac budc thuc NOi dung cong viéc vns St Keét qua thuc hién
‘A thuc hién thuc hi¢n
hién
Lanh dao Phong QLTM phéan |Lanh dao  Phong o
cong cho chuyén vién xtr 1y: QLTM - Maus6 01
- Trén phiég kiém soat qua trinh 01 gio lam viéc - Mau s6 04
gidi quyét ho so (Mau s6 04). “Hb so
- Trén phan mém.
- Ho so
- MAu s6 01
- MAu s6 04

B4: Thuc hién xwr
ly, tham dinh

Chuyén vién Ehbng QLTM tham
muu xu ly, tham dinh hoé so theo
quy dinh hi¢n hanh

Chuyén vién Phong
QLTM

01 ngay lam viéc

- Van ’bém cO lién
quan (n€u co)

- Mau s6 07

- Mau s6 08

- To trinh

- Du thao Van ban cho
phép stra doi, bd sung/
cap lai Gidy phép qua

canh hang hda
B5: Tham muu Lanh;dao‘PhonNg QLTM xem xét, | Lanh  dao  Phong 01 gios 1am vide - HOoso
Lianh dao S¢ phé chuyén trinh Lanh dao Sé. QLTM - Vin ban c6 lién




So o Pon vi/nguoi Thoi gian
cac budc thuc NOi dung cong viéc vns St Keét qua thuc hién
‘A : : : thuc hién thuc hién : ;
hlen ) . ) .
duyét quan (néu co)

Lanh dao SCT xem xet, phé
duyét.

Lanh dao SCT

01 gio lam vige

- To trinh

- Du thao \{én b;"m cho
phep sura doi, bo sung/
cap lai Giay phép qua

canh hang hoa
- Van thu vao s6 van ban, dong - Mau sb 01
dau/ky s6 ban Van thu vao so XA
vin ban, dong du, phat hanh, - Mau 50 04
Iuu ho so (ban gidy/ban dién tir). - HO so
B6: Phat hanh va | . Chuyén két qua cho cong chirc - T trinh

chuyén ho so cho

Trung tam;

So

hoa két qua giai

quyét

tai Trung tam.
- Chuyén két qua cho cong chure
tryc tiép tham muu giai quyét
TTHC thuc hién s6 hoéa, luu kho
theo quy dinh.

Van thu SCT

01 gio lam vige

- Du thao Van ban
cho phép stra d6i, bd
sung/ cap lai Gidy
phép qua canh hang
hoa

Chuyén vién dugc phan cong
tham muu xir 1y ho so tiép nhan
két qua giai quyét TTHC ban
dién ti/ban giéy va thuc hién sb
hoa, luu kho theo quy dinh.

Chuyén vién phong
QLTM

01 gio lam vige

- HO so

- Két qua giéi,quyét
TTHC duoc s6 hoa,
Ivu kho




So d6
cac buégc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Ti€p nhan, luan chuyén va xir |

y ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan hd
so tai Trung tam

Trung tdm nhan ho so lién thong,
luan chuyén vé Lanh dao Vian
phong UBND tinh xur 1y.

Trung tdm

01 gio lam viéc

- Ho so

- To trinh

- Du thao Van ban
cho phép stra do1, bo
sung/ cap lai Giay
phép qua canh hang
hoa

B8: Phan cong xir
1y ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh
phan cong xur 1y ho so.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01 gio lam viéc

- Phiéu chuyén

B9: Xir Iy ho so

Phong Cong nghiép — Xay dung
tham muu xur ly.

Phong Cong nghiép —
Xay dung

02 gio lam viée

- Ho so

- To trinh

- Du thao Vin béu}
cho phép stra do1, bo
sung/ cap lai Giay
phép qua canh hang
hoa

B10: Phé duyét hd
SO’

Lanh dao Van phong UBND tinh
phé duyét, trinh Lanh dao UBND

tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Véan phong
UBND tinh

01 gio lam vige

- HO so

- Du thao Vér} bér}
cho phép stra doi, bo




So o Pon vi/nguoi Thoi gian %
cac budc thuc NOi dung cong viéc vns St Keét qua thuc hién
‘A thuc hién thuc hién

hl@ll . . . .
sung/ cap lai Gidy
phép qua canh hang
hoa
- Ho so

. 4 5 : ; - Van ban cho phép
B11: Xem xét, | Lanh dao UBND tinh xem xét, Lanh dao UBND finh 02 gits lam vic

quyét dinh ho so

quyét dinh.

sura d(‘)i2 bd sung/ cap
lai Giay phép qua
canh hang hoa

B12: Phat hanh va
chuyén két qua
gidi quyét

- Phong Hanh chinh - T4 chirc
vao s van ban, dong dau, luu trix
ho so.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC (ban dién tir, ban giay)
cho chuyén vién truc tiép tham
muu xir 1y thyc hién sé héa, luu
kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho
Trung tam.

Phong Hanh chinh -
To6 chuc - Van phong
UBND tinh

01 gio lam viéc

Van ban cho phép
sira d6i, bo sung/ cap
lai Gidy phép qua
canh hang hoa

B13: SO hoa két
qua giai quyeét

Chuyén vién duogc phan cong
tham muu xtr 1y ho so tiép nhén
két qua giai quyét TTHC ban
dién tir/ban gidy va thyc hién so

Phong Cong nghiép —
Xay dung

01 gio lam vige

Két qua giai ,quyét
TTHC duoc sé6 hoa,
luu kho.




murc do hai long.
- Két thuc hd so trén phan mém
MOot ctra dién tir.

Trung tdm

So o Don vi/nguoi Thoi gian x
cac budc thuc NOi dung cong viéc vns St Keét qua thuc hién
‘A thuc hién thuc hi¢n
hién
hoa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky XNE'lC phén viéc nhan két qua ] o
, trén Mau sb 04. Co  quan, don i, B - Thu lai MAu s6 01
B14: Tra keét qua o .| doanh nghiép co lién Trong gio Z . \
giai quyet - Moi 10 chie, cd nhan danh gid| quan, cong chirc tai hanh chinh - Thu Gidy 1y quyén

(n€u dugc uy quyen)

II. LINH VU'C CONG NGHIEP TIEU DUNG

1. Nhap khau nguyén li¢u thudc 14, gidy cudn di¢u thudc 14 dé san xuat sin pham thudc 14 tiéu thu trong nuéc

Thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

So dd cac budc Noi dung cong vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thue hién thue hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép - Méau s6 01
nhén hd so. P . - MAu sb 04
B1: Nop hd so Nhio dit ey thong tin ha T6 chu’c.:, ca nhan, cong Trong gid .
T - Nhap dir licu thong tin hd s0 | e tai Trung tam hanh chinh - HO so

vao Phan mém.

- Quét scan, s6 hoa va luu trir

- Thanh phan hd so, tai
ligu dugc sao chup,




So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ho so dién tu.

chuyén thanh tip tin
dién tr phuc vu s6 hoda
(n€u o)

| Cong chic tai Trung - MAu sd 01
. Z 1A Chuyén ho so (gidy, dién ttr) vé | tim ban giao hd so A CAZ oA
B2: Chuyén ho so SCT xir Iy. giky “cho Buu dién 04 gi¢ lam viéc M‘au s0 04
chuyén - HO so
Lanh dao SCT phan cong cho
Lanh dao Phong QLCN x1r 1y:
- Trén phan mé - Mau s6 04
Trén phan mém. Lanh dgo SCT 02 i lam viée \
- Trén phicu kiém soat qua - Ho so
trinh giai quyét ho so (Mau so
B3: Phan cong xw 04).
Iy ho so Lanh dao Phong QLCN phan
cong xu ly:
- Trén phiéu kiém soat qua|Lanh dao  phong Ctaa - Mau s6 04
. X, 1A x ' Z 02 gio lam viéc .
trinh giai quyét ho so (Mau s6 | QLCN - H so
04).
- Trén phan mém.
. Ao A A \ A ia : - Ho so
B’4. '-Ehl.l’c. hién xi& | Chuyén vién Phong QLCN Chuyén vién Phong 9,5 ngay lam vidc 50
ly, tham dinh tham muu xi 1y ho so theo quy | QLCN - Mau s6 04
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So dd céc'Pu’(rc Noi dung cong viée Don Vyn.gAlr(‘)’i Thoi giim Két ql.lfl
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
dinh hién hanh. - Mau s6 07
- Méu s6 08
- To trinh

- Dy thdo cong van tra
101

- Cac van ban lién
quan (n€u co)

B5: Tham muu
Lanh dao S& phé
duyét

Lanh dao Phong QLCN tham
tra, trinh Lanh dao SCT.

Lanh
QLCN

dao  Phong

02 ngay lam vi¢c

- HO so

- To trinh

- Du thao cong van tra
161

- Céac van ban lién
quan (néu co)

Lanh dao SCT xem xét, ky phé
duyét To trinh va du thao Gidy
phép.

Lanh dao SCT

01 ngay lam viéc

- HO so

- To trinh

- Du thao Cong van tra
161

- Cac van ban lién
quan (néu co)

B6: Phat hanh va

- Van thu vao s6 van ban, dong

Van thu So

02 gio lam viée

- MAu s6 01
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So dd cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
chuyén hd so' cho dau/ky sd ban giéy/bén dién tir; - Mau s6 04
Trung tim; S6 héa | phat hanh, luu hd so theo quy - Té trinh

két qua giai quyét

dinh.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC (ban dién ta, ban gidy)
cho chuyén vién truc tiép tham
muu xu ly thyc hién s6 hoa, luu
kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chtrc tai Trung tam.

- Du thdo Cong van tra
101

- HO so

Chuyén vién dugc phan cong
tham muu xtr Iy ho so tiép nhan
két qua giai quyét TTHC ban
dién ti/ban gidy va thuc hién sd

Chuyén vién
QLCN

phong

02 gio lam viéc

- Két qua giai. quyét
TTHC duoc s6 hoa,
luu kho

héa, luu kho theo quy dinh. - Ho so
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
X . - Hb so
B7: Tiép nhjn hé | W& tam nhan ho so lien \ i .o |-Totrinh
so tai Trung tam thong, luan chuyén vé Lanh dao Trung tam 02 gio lam viéc
: g Vin phong UBND tinh xir 1. - Dy thao Céng van tra
101

B8: Phan cong xir | Lanh dao Van phong UBND | Van phong UBND tinh 02 g1 lam vige - Phiéu chuyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

1y ho so

tinh phan céng xir 1y ho so.

B9: Xir Iy ho so

Phong Cong nghi€p - Xay dung
tham muu xu 1y.

Phong Cong nghiép-
Xay dung

03 ngay lam viéc

- Hd so
- To trinh

- Du thdo Cong van tra
101

- HO so

A ~, v | Lanh dao Van phong UBND tinh phé | | . < .
B10: Phé duyét ho A ~ . .| Lanh dao Van phon NPT
ye duyét, trinh Lanh dao UBND tinh '7 PRONE |01 ngay lam viéc | - Dy thao Cong vén tra
SO . L 4 UBND tinh -
xem xét, quyét dinh. 15i
B11l: Xem xét, | Lanh dao UBND tinh xem xét, - Ho so

quyét dinh ho so

quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh

01 ngay lam vi¢c

- Cong van tra 101

B12: Phat hanh va
chuyén két qua giai
quyet

- Phong Hanh chinh - T6 chuc
vao sO van ban, dong dau, luu
trit ho so.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC (bdn dién tir, bdan gidy)
cho chuyén vién truc tiép tham
muu xu 1y thuc hién s6 hoa, luu
kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho
Trung tdm va gui cdc co quan,

Phong Hanh chinh -
T6 chuc, Van phong
UBND tinh

02 gio lam vige

Cong van tra 101
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

don vi lién quan.

B13: S0 héa két
qua gidi quyét

Chuyén vién dugc phan cong
tham muu xir Iy ho so tiép nhan
két qua giai quyét TTHC ban
dién tu/ban giéy va thuc hién s
hoa, luu kho theo quy dinh.

Phong Cong nghiép-
xay dung

02 gio lam viéc

Két qua giai , quyét
TTHC duoc s6 hoa,
luu kho.

B14: Tra két qua
gidi quyét

- Tra két qua cho to chuc, ca
nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két
qua trén Mau so 04.

- Moi to chire, ca nhan danh gia
murc d§ hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém
Mot ctra dién tur.

Cac co quan, don i,
doanh nghiép co lién
quan, cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Méu s6 01

- Thu Gidy uy quyén
(n€u dugc uy quyen)

III. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP

1. Cap giy chirng nhan huén luyén ky thuit an toan vt liéu né cong nghiép

Thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

thwe hién

Pon vi/nguoi

Thoi gian
thwe hién

Két qua thyc hién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhéin
“phi dia gioi”

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
(ghi nhin yéu cau vé hinh thirc, dia diém
tra két qua) va gui Gidy tiép nhan va hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Thuc hién thu phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Nhép dit lidu thong tin hO so vao Hé
thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho
so dién tu.

- Truong hop hd so khong hop 18 thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién ho so;
truong hop tir chdi tiép nhan hod so: Lap
phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cia
phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong
chuyén moén thuoc S& Cong Thuong;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu
chinh theo quy dinh.

- Pdng thoi, chuyén thong tin vé& hd so
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh

T chirc, c4 nhan;
cong chuc, vién
chac tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
chinh cong cua co quan c6 tham quyén dé
gidm sat, don doc.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
B1: Nop ho so - Nhap dit liéu thong tin h so vao Phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién .
Cong chtrc, vién My s 01
21 A g oy A ., |chitc tai Trung - vau so
B2: Chuyén hd so IC:h“yen ho so (gidy, dién tw) vé SCT xu | 7 ) ban giao hé | 02 gio lam viée | - Mau sb 04
y s0 gidy cho Buu _H so
dién chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao -Hd so
Phong KTATMT xu ly: x4
y ¥ . , ] - Mau s6 04
- Trén phiu kiém soat qua trinh giai | Lanh dao SCT 02 gio lam viéc ~ 2
quyét hd so (Mau sé 04). - Mau 6 01
B3: Phin cong xir | - Trén phan mém.
Iy ho so Lanh dao Phong KTATMT phan cong - Ho so
cho chuyen vién xir Iy. Lanh dao Phong | 02 gior lam vige | - Mu s6 01
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai | KTATMT - Mau b 04

quyét hd so (Mau s 04).

- Trén phan mém.
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién Noi dung cong vige thuc hién thwe hién Keét qua thyc hi¢n
- Méu s6 01
- Mau s6 04
- Ho so

B4: Thuc hién xir
ly, kiém tra, thim
dinh; To chic
huén luyén, kiém
tra

Chuyén vién Phong KTATMT tham muu
xu’ ly, thong bao ké hoach huan luyén,

kiém tra.

Chuyén Vién
Phong KTATMT

03 ngay lam
viéc

- Gidy moi/Thong béo
ké hoach, huan luyén,
kiém tra

- Véan ban c6 lién quan
(néu co)

- MAu s6 07

- Mau s6 08

T6 chirc huan luyén, kiém tra, cham diém.

Phong KTATMT

10 ngay lam
viéc

- HO so

- Bai kiém tra, két qua
cham diém

- Bdo cdo két qua huan
luyén/ki€m tra

- Dy thao Quyét dinh;
Giay chirng nhan

- Van ban lién quan

B5: Tham muu
Lanh dao Sé& phé

Lanh dao I?hbng KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong
KTATMT

04 gi0 lam viéc

- HoO so

- B4o cdo két qua huan
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

duyét

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

04 gi6 lam viée

luyén, kiém tra.

- Du thao Quyét dinh,
Giay chung nhan.

- Van ban c6 lién quan
(néu co).

B6: Phat hanh va
chuyén két qua
cho Trung tam;
s0O héa két qua
giai quyét

- Van thu vao sd vin ban, déng déu/ky sO
ban gidy/ban di¢n tur; phat hanh, luu ho so
theo quy dinh.

- Chuyén keét qua giai quyét TTHC (ban

- HO so

- Van ban c6 lién quan
(n€u ¢o)

. _ . Van thu SCT _ .

dién tr, ban giay) cho chuyén vién truc 01 gio lam viée | - Bao cdo két qua huén
tiép tham muu xtr Iy thuc hién so hoa, luu luyén, kiém tra.
kho th dinh. s

© ef) qu,y o - Du thao Quyét dinh,
- Chuyén két qua cho cong chtrc tai Trung Gidy chung nhan
tam
Chuyén vién dugc phan cong tham muu - Két qua giai quyét
xtr Iy ho so tiép nhan két qua gidi quyét | Chuyén vién TTHC dugc s6 hoa, luu

TTHC ban di¢n tu/ban giay va thuc hi¢n

Phong KTATMT

01 gio lam viéc

kho

s6 hoa, luu kho theo quy dinh. -Hd so
Tiép nhan, luin chuyén va xir 1y hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép nhan hé Trung tdm nhdn ho so lién thong, luin Trung tam 02 gior 1am viée | - Hb so

chuyén vé Lanh dao Vin phong UBND
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

so tai Trung tam

tinh xtr 1y.

- Van ban c¢o lién quan

- Béo cdo két qua huan
luyén, kiém tra.

- Du thao Quyét dinh,

Gidy chtng nhan
B8: Phan cong xtr | Lanh dao Van phong UBND tinh phan | Van phong TP B 2
Iy hd so cong xtr 1y hd so. UBND tinh 02 gi6 lam vige | - Phicu chuyén
- Ho so
. . - Vin ban lay y kién
> Phong Cong nghiép - Xay dung tham Phong Cong 03 ngay lam Bao cio két aua hui
B9: Xir Iy ho so i s s nghiép - Xay i - ElO 02}(2 et qua huan
y. dung . luyén, kiém tra
- Dy thao Quyét dinh,
Giay chung nhan
- Ho so

B10: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh xem
x¢€t, quyéet dinh.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

04 gio lam viée

- Bao céo két qua huan
luyén, ki€ém tra.

- Du thao Quyét dinh,
Giay chung nhan

B1l: Xem _Xet,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao UBND
tinh

04 gio lam viéc

- Ho so
- Quyét dinh, Giay
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

chirng nhan.

- Phong Hanh chinh — T chirc vao sb van
ban, dong dau, luu trir ho so.

i , . - Chuyén két qua giai quyét TTHC (bdan | Phong Hanh
B12: Phat hanh| ... 7~ A A en . 2 , 4 : A
X z . | dién tw, bdan giay) cho chuyén vién truc | chinh - T6 chuec, . 1s .~ |- Quyét dinh, Giay
va chuyeén Kket| .; - A A1 < . 02 gi6 lam viéc , A
4 oiai &t tiép tham muu xr ly thyc hién s6 hoa, luu | Van phong chirng nhan.
qua glat quy kho theo quy dinh. UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam va gui cac co quan, don vi lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu \ n £ . as J
B13: S6 hoa két | xir Iy ho so tiép nhan két qua giai quyét Pho.n Ag CorJg T Ket qua e ’quyet
Y ene £ nghigp - Xay | 02 gio lam viéc | TTHC dugc s6 hoa, luu
qua gidi quyet TTHC ban dién ti/ban gidy va thuc hién dung kho

s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

B14: Tra két qua
giai quyet

- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

- Ky x4&c nhan viéc nhan két qua trén mau
phi€u theo quy dinh (néu co).

- Thuc hién thp phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), giri lai co quan chu tri giai
quyét tha tuc hanh chinh hodc luu trix
theo quy dinh.

T chirc, ca nhan;
cong chuc, vién
chic tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cip x4 noi tiép
nhan hd so cua to
churc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

Hb so; cac miu phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia muc do
hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém mot cira
dién tur.

Nhom TTHC:

2. Cip lai chirng nhan huin luyén ky thuét an toan vit liéu no cong nghiép

3. Thu hdi gidy phép, giay chitng nhan vé quan Iy, sit dung VLNCN, tién chat thuéc né

Thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

Bla: Tiép nhén
“phi dia gi¢i”

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két
qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

- Thyuc hi¢n thu phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Nhap dit liéu thong tin h0 so vao Hg
thong.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho

T chirc, ca nhan;
cong chuc, vién
chicc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

so dién tu.

- Trudng hop ho so khong hop 16 thi tra lai
va yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so;
truong hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so va
néu 1 1y do tir chbi theo quy dinh ciia phap
luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé phong
chuyén moén thuoc S¢ Cong Thuong;
chuyen hé so gidy den co quan co tham
quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu
chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cua co quan c6 tham quyén dé giam
sat, dén ddc.

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir.

B2: Chuyén ho so

Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé SCT xir 1y.

Cong chtre, vién
chicc tai Trung
tam ban giao ho

01 gio lam
viéc

- Mau s6 01
- MAu s6 04
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So dd cac bude

Don vi/nguoi

e A ‘n Thoi gian J . ‘n
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Keét qua thuc hién
so gidy cho Buu - Ho so
dién chuyén
Lanh dao SCT phéan cong cho Lanh dao “Hb so
Phong KTATMT xtr 1y: x 1
Y S U PRS N N 01 gio lam | - Mau so 04
- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét | Lanh dao SCT vice ~
hd so (MAu s6 04). - -Mau s6 01
B3: Phén cong xir | Trén phan mem.
Iy ho so Lanh dao Phong KTATMT phan cong cho - Hb so
chuyén vien xir Iy. Lanh dao Phong | 01 giolam |- MAusb 01
- ;Frén ph:iéu ldém soat qua trinh gidi quyét | KTATMT viée - Mau s 04
ho so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Hb so
Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, Ch\uyén vién | 07 gif‘f lam | | g4 cao Két qua kiém
tham muu xt 1y, thim dinh hd so theo quy | Phong KTATMT viee

B4: Thuc hién xiwr
ly, thim dinh

dinh hién hanh.

tra/thAm dinh hd so

- Du’ thao Quyét dinh,
Giay ching nhan

- Van ban co6 lién quan
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So dd cac bude

thy hién N@i dung cdng vige Dfl?qvci/l?igé‘;m tThhl;’: lgI::: Két qua thyc hi¢n
(néu co)
- Mau s6 07
- Mau s6 08
BS: Tham muu | Lanh dao Phong KTATMT xem xet, tham | Lanh dao Phong | 01 gio lam | - H6 so
ﬁ‘lz”llnélt dao Sé phé | muu chuyén trinh Lanh dao Sé. KTATMT viéc - Vin ban ¢6 lién quan
" Lanh dao SCT 01 giorlam | (M€ucO)

viéc - Béoq cdo két qué kiém
Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t. tra/tham dinh ho so
- Dy thao Quyét dinh,
Giay chung nhan
B6: Phat hanh va | - Vin thu vao sb van ban, dong dau/ky sb .
chuyén két qua |ban gidy/ban dién tir; phat hanh, luu ho so - HO6 so
cho Trung tam; | theo quy dinh. - Van ban c6 lién quan
sf‘.)“h(')a; ket qua | Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban | vap the SCT 0.5 oids 12 (néu co)
gial quyet dién tir, ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép ’ \g/ilgc am B4o céo két qua kiém
tham muu xu 1y thuc hién s6 hoa, luu kho ‘ tra/thAm dinh ho so
theo quy dinh. - Dy thao Quyét dinh,
- Chuyén két qua cho cong chtrc tai Trung Gidy chimg nhan
tam
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir | Chuyén vien| 0,5giolam | . Két qua giai quyét
1y ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC | Phong KTATMT vige TTHC duoc s6 héa, luu
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So dd cac bude

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
ban dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, kho
lIuu kho theo quy dinh. “H so
Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
- Ho so

Trung tdm nhan hd so lién théng, luan

- Van ban c6 lién quan

BT ".l“lep nhz‘“) ho chuyén vé Lanh dao Van phong UBND | Trung tdm 01 gl.‘f lam - Béoq céo.két QUé kiém
so tai Trung tam tinh xir 19, vige tra/tham dinh ho so
- Du thdo Quyét dinh,
Giay chung nhan
B8: Phin cong xir | Lanh dao Van phong UBND tinh phén | Van phong | 01 gio lam iy 2
Iy hd so cong xir 1 hd so. UBND tinh viéc Phicu chuyén
- Ho so
Phe 5 - Bédo céo két qua kiém
‘ N . ong ong 1 tra/tham dinh ho so
B9: Xir Iy hd so P}quI,lg Cong nghi¢p - Xay dung tham muu nghiép - Xay 04 gio lam A Ao s
xu ly. dung Viee - Van ban lay y kién
- Du’ thao Quyét dinh,
Giay chung nhan
B10: Phé duyét ho | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé |Linh dao Van| 19giolam |- HO so
SO UBND viée

duyét, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét,

phong

- B4o cao két qua ki€m




25

So dd cac bude

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
quyét dinh. tinh tra/thAm dinh ho so
- Vin ban lay y kién
- Dy thio Quyét dinh,
Giay chimg nhan
B1l: X it Lanh dao UBND | 15giotim | 1O
: em Xet |, . , . 2, 4 anh dao 5 gio lam . _ »
quyét dinh hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh viée - ,QuyetA dinh, Giay
chirng nhan
- Phong Hanh chinh — "ljé chtic vao sb vin
ban, dong dau, luu trit ho so.
_ .+ pann | - Chuyén két qué giai quyét TTHC (ban | Phong Hanh
B12: Phat hanh . 2 , Cy 1 I : .
. x X . | dien tu, ban gidy) cho chuyén vién tryc | chinh — T6 chire, | 01 giolam |- Quyet dinh, Giay
va chuyén ket qua < \ A , A
{31 quvét tiép tham muu xtr 1y thuc hién sé héa, luu | Van phong viéc ching nhan
stat quy kho theo quy dinh. UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim
va gui cac co quan, don vi lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly . A £ . s £
B13: S6 héa két | hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban Pho.n Ag Cor]g 01 gio l[am ket qua gl quyct
. eas X nghi¢p - Xay o TTHC duogc so hoa, luu
qua giai quyet dién tu/ban g1ay va thuc hién s6 hoa, Iuu kho dun viéc kho
theo quy dinh. e '
B14: Tra két qua | - Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. T6 chirc, c4 nhan; | Trong gio | HY so; cac miu phiéu,
gidi quyeét hanh chinh | giiy to lién quan theo

- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau

cong chuc, vién
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So @6 cac budc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
phiéu theo quy dinh (néu co). chitc tai Trung quy dinh

- Thuc hién thu phi, 1&¢ phi va nghia vu tai
chinh khéc (n€u co).

- Thu lai cdc miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trir theo
quy dinh.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia muc do
hai long.

- Két thuc hd so trén phan mém mét cira
dién tu.

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cip xd noi tiép
nhan hd so cua to
chtrc, ca nhan.

IV. LINH VUC THUONG MAI QUOC TE
Nhom cac TTHC:
1. Cép Giay phép kinh doanh cho t6 chiic kinh té c6 von dau tu nwéc ngoai dé thuc hién quyeén phan phoi ban 16 hang héa

2. Cap Glay phép kinh doanh cho td chirc kinh té c6 von dau tu nuéc ngoai dé thuc hién quyen nhap khau,

quyen phan ph01 ban budn cac hang héa la dau, mé bdi tron

3. Cap Giay phép kinh doanh cho to chirc kinh té c6 von dau tw nwdc ngoai dé thue hién quyén phan phoi ban
1é cac hang hoa: gao; dwong; vat pham ghi hinh; sach, bao va tap chi

4, Cap Glay phép kinh doanh cho to chirc kinh te ¢6 von dau tw nwéc ngoai dé thuc hién cac dich vu quy dinh
tai cac diém d, d, e, g, h, i Khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP.
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5. Piéu chinh Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai

Thoi gian giai quyét TTHC: 28 ngay lam viéc

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhan
“phi dia gioi”

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
(ghi nhan yéu cau vé hinh thure, dia diém
tra két qua) va gui Gidy tiép nhan va hen
tra két qua cho t6 chtic, ca nhan.

- Thyc hién thu phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé
thong.

- Thyc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trit hd
so dién tu.

- Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién ho so;
truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap
phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
va néu 1o 1y do tir chdi theo quy dinh cia
phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong
chuyén mon thuoc S& Cong Thuong;
chuyen hd so gidy den co quan c6 thim
quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu

Tb chic, ca nhan;
cong chuac, vién
chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap x4

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phi€u, gidy to lién
quan theo quy dinh.
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
chinh theo quy dinh.
- Pong thot, chuyén thong tin yé ho so
trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tam Phuc vu ‘hélnl}
chinh cong cua co quan ¢ thdm quyén dé
giam sat, don doc.
- Huong dan, kiém tra, tiép nhéan ho so.
B1: Nop ho so - Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir
Cong chuc, vién My 56 01
2 1A A Aoy A , | chtrc tai Trung tam - Viau so
B2: Chuyén ho so I()J,/huyen ho s (gidy, dién tw) vé SCT xu ban giao ho so gidy | 02 gio lam viéc | - Mau s6 04
cho . Buu  dién _Hb so
chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao
Phong QLTM xu ly: - HO so
B3: Phin cong xir | _ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai Lanh dao SCT 03 gid lam viée | - Mau s6 04

1y hd so

quyét ho so (Mau s6 04).

- Trén phan mém.
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién N0i dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hién
Lanh dao Phong QLTM phan cong cho - Ho so
chuyén vién xu ly. AR A
o |1anh dao Phong| , .. .. . | Mauso04
- Trén phiu kiém soat qua trinh giai QLTM 03 gio lam viéc
quyét ho so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong QLTM kiém tra, - Ho so
th r ly, tham dinh ho so th Ao o x
B4: Thye hién xir | T2m Mud Xt 1y, tham dinh ho so theo Chuyén vién Phong | 06 ngay lam |- Mauso 07
Lz o quy dinh hién hanh, g lay y kién A .
ly, tham dinh UBND tinh. QLTM viec - M3u s6 08
- Vin ban xin y kién
UBND tinh cé vin ban néu ré y kién | Phon chuyén 15 ngay lam £
chap thuin hoic khong cha thugn cAp | mon gcﬁa UB{ID viée ké tir khi| Vin ban cho y kién
iA p hép : g chap ‘ P tinh nhin dwgc van | cia UBND tinh
S1ay pacp. bén xin y kién
BS: UBND tinh | Phan cong xit I hd so Lanh UdB‘f;iI’D | 9o gy 1AM | ppi&u chuyén
cho y kien phong n vige
‘ o 7 Cong chic  duogc - Ho so
Phong chuyén mon cua VP UBND tinh | giao xir Iy hd so. |10 ngay lam | - Dy théo Van ban y
viéc kién cua UBND tinh

(Can cu Diéu 10,

Nghi dinh s
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

09/2018/Nb-CP
ngay 15/01/2018
cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét Luat
Thuong mai va
Luat Quan ly ngoai
thuong vé hoat
dong mua ban hang
hoa va cac hoat
dong lién quan truc
tiép dén mua ban
hang hoa cua nha
dau tu nudc ngoai,
t6 chtrc kinh té co
vén dau tu ngudc
ngoai tai Viét Nam
dé xem xét chap
thuan hodc khong
chép thuan)

Lanh dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND tinh
xem Xét, trinh Lanh
dao UBND tinh ¢6
v kién chép thuan

02

ngay lam

viéc

- HO so

- Dy thao Van ban y
kién caa UBND tinh
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So dd cac bude

Don vi/nguoi

Thoi gian

thwe hién Noi dung cong viéc thue hién thwe hién Keét qua thuc hién
hoic khong chap
thuan.
Lanh dao UBND .
tinh xem xét, quyét - Ho so

02

ngay

lam

Lanh dao UBND tinh dinh  chap thujn vide - Vin ban ¥ kién cia
hodac khong chap| UBND tinh
thuan.
Chuyén két qua cho S& Cong Thuong Vian thu UBND |05 ngay lam|Vin ban y kién cua
tinh viéc UBND tinh
Ké tu ngay nhan dugc van ban chap thuan - Ho so
cua Uy ban nhan dan cap tinh, Chuyén - Du théo Gidy phép
B6: Thc hién xir | vién Phong QLTM cap phép, trung hop | . 1s | hodc van ban tra 16i
ly, thAm dinh sau | Uy ban nhan dan cap tinh c¢6 vin ban tir | Chuyén vién Phong | 03 ngay lam vice khéne cén GiA
N T Lo e n . < 14 A : g cap Lilay
khi c6 y kién cia | choi, S& Cong Thuong c6 vin ban tra 161 | QLTM viéc phép
UBND tinh va néu rd ly do. ,
- Van ban c6 lién
quan (néu co)
Lanh dao Phong QLTM xem xét, trinh ho | Lanh dao Phong | 1,5 ngay lam |- Ho so
B7: Tham muu | S0 lanh dao So. QLTM viéc - Giy phép hoic vin
Lanh dao S¢ phé o1 noay [ | D40 d 1o vige
duyét Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t. Lanh dao SCT vide ngay lam khong cép Giay phep

- Van ban co6 lién
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

quan (néu co)

B8: Phat hanh va
chuyén hd so cho
Trung tim; S6
hoa két qua giai
quyét

- Vin thu vao sb van ban, dong dauw/ky sb
ban gidy/ban dién tir; phat hanh, Iuu ho so
theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban
dién tir, ban gidy) cho chuyén vién truc
tiép tham muu xir 1y thuc hién s6 hoa, luu
kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chtie tai Trung tim.

Van thu So

02 gi¢ lam viéc

- MAu s6 01

- MAu s6 04

- Gidy phép hodc vin
ban tre} ldj viéc
khong cap Giady phép
- Van ban c¢6 lién
quan (n€u co)

Chuyén vién dugc phan cong tham muu
xtr 1y ho so tiép nhan ket qua giai quyét
TTHC ban dién ti/ban gidy va thuc hién
s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

Chuyén vién Phong

QLTM

02 gi¢ lam viéc

- Két qua giéi,quyét
TTHC duoc s6 hoa,
lvu kho

- Ho so
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Té chirc, c4 nhan:
- Ky xé4c nhan vi¢c nhan két qud trén mau | cong chac, vién
phi€u theo quy dinh (néu co). chuc tai Trung tdm 03 sor chc miu
B9 Ira KEC 4U3 | Thyc hign thu phi, I¢ phi v nghia vy tai | 7% Vt“ 1111anh chinb | LIO08 Y | phidy, gidy to lien
glal quye chinh khac (néu Cé) COIlg n Cap xa quan theo quy dlnh

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (n€u co), gt lai co quan chu tri giai
quyét tha tuc hanh chinh hoac luu triv

noi tlep nhan hd so

cia td chuc,
nhan.

ca
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So dd cac budc Don vi/nguoi Thoi gian

thwe hién Noi dung cong viéc thue hién thwe hién Keét qua thuc hién

theo quy dinh.
- Moi 6 chtic, ca nhan danh gia mac do hai
long.
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién
tu.

Nhom cac TTHC:

6. Cép lai Gidy phép kinh doanh cho td chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai

7. Piéu chinh tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh; tén, dia chi ciia co' s& ban 1&; loai hinh co' sé ban 1¢é;
di€u chinh giam dién tich ctia co sé ban 1€ trén Giay phép lap co sé ban 1é

8. Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é thir nhét trong trung tim thwong mai; ting dién tich co sé ban 1é
ngoai co sé ban 1é thir nhat dwgc 1ap trong trung tam thwong mai va khong thugc loai hinh ctra hang tién lgi, siéu thi
mini, dén mirc dudi 500m?

9. Cip lai Gidy phép 1ap co sé ban 1é
10. Gia han gidy phép 14p co sé ban 1é
Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

So dd cac budc Don vi/nguoi Thoi gian

thue hién N0i dung cong viéc thwe hién thwe hién Keét qua thuce hién
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So dd cac bude

s A o n DPon vi/nguoi Thoi gian P . -
thye hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau v¢ hinh thire, dia diém tra két
qud) va gui Giay ti€p nhan va hen tra két
qua cho t6 churc, ca nhan.
- Thuc hién thu phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).
- Nhéap dit liéu thong tin hd so vao Heé
thong.
- Thuc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trir ho .
so dién tu. T6 chirc, c4 nhan;
. X A cong chuc, vién .. |H6 so; cac mau
Bla: Tiép nhan |- Truong hop ho s0 khong hop 1€ thi tra lai s ~_ | Trong july & Y S
“hi dia siéi” ba h thicn ho chirc tai Trung tdm hanh chinh phiéu, giay to lién
P g va yeu cau 0 sung, oan thign ho so; Phuc vu hanh chinh quan theo quy dinh.

truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so va
néu ro 1y do tir chdi theo quy dinh cia
phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé phong
chuyén moén thuc S¢ Cong Thuong;
chuyen hd so gidy den co quan c6 thim
quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu
chinh theo quy dinh.

- Bong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh

cong tinh, cap xa
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So dd cac bude

Don vi/nguoi

A A ‘A Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
chinh dén Trung tam Phuc vu hémhﬁ chinh
cong cua co quan c¢O tham quyén dé giam
sat, don doc.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - MAu s6 01
B1: Nop ho so - Nhap dit liéu thong tin h so vao Phan mém. - Mau s6 04
- Quét scan, sb hoa va tuu trir hd so dién tir. - H6 so
Cong chuc, vién 2
B2: Chuvén hd q chic tai Trung tam - Mau 0 01
o uy Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& SCT xtr 1y. | ban giao hd so gidy | 02 gié 1am viée | - Mu sb 04
cho . Buu  dién _H so
chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao ‘
Phong QLTM xtr ly: - HO so
- Trén thié'u lgiém soat qua trinh giai quyét Lanh dao SCT 02 gid 1am viée | - Mau s6 04
B3: Phan cong | ho so (Mauso 04).
xir Iy ho so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong QLTM phan cong cho | Linh dao Phong R Hb so
chuyén vién xtr 1y. QLTM 02 gio lam viée | Miu sé 04
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So dd cac bude

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Trén thié’u lgiém soat qua trinh giai quyét
ho so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
, - Ho so
B4: Thyec hi¢n xir | Chuyén vién Phong QLTM ki€m tra, tham | Chuyén vién Phong | 03 ngay lam | Miu s6 07
ly, tham dinh muu xu 1y, ho so theo quy dinh hién hanh. | QLTM viéc o
- Mau s6 08
Lanh dao Phong QLTM xem xét, trinh hd | [ anh dao Phong | 04 gio lam viée | - Hb so
so lanh dao So. QLTM - Gidy phép hodc vin

B5: Tham muu
Lanh dao S¢ phé
duyé

Lanh dao SCT xem xé&t, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam viéc

ban tra 101 viéc khong
cap lai Giay phép

- Van ban c6 lién
quan (néu co)

B6: Phat hanh va
chuyén hd so cho
Trung tim; S6
héa két qua giai
quyét

- Van thu vao sO van ban, dong déu/ky s6 ban
gidy/ban dién tir; phat hanh, luu ho so theo quy
dinh.

- Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién tir,
ban giy) cho chuyén vién truc tiép tham muu
xur Iy thue hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chuc tai Trung
tam.

Van thu S&

02 gio lam viée

Gidy phép
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur
ly hé so tiép nhan két qua giai quyét
TTHC ban dién tu/ban giay va thuc hién
s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

Chuyén vién Phong
QLTM

02 gio lam viéc

- Két qua giéi,quyé't
TTHC duoc s6 hoa,
luu kho

- Ho so
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). Té chirc, c4 nhan;
- Thue hién thu phi, 1& phi va nghia vu tai Cﬁf}g Fh%"—’c» vién
) chinh khéc (néu o). chic tai lrung tam 5 sor 4 A
B7: Tra ket qua A ) . Phyc vu hanh chinh | Trong gio H}?i ‘u 5% & Caib IEZE
giai quyét - Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy | cong tinh, cdp xa| hanhchinh | PHC% S1aY 19
dinh (n€u co), gui lai co quan chu tri giai quan theo quy dinh

quyét tha tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Mo t6 chic, ca nhan d4nh gia mirc do hai long.
- Két thiac hd so trén phan mém mét cira dién tr.

noi ti€p nhan ho so
cua to chuc, ca

nhan.

Nhom cac TTHC:

11. Cép Gidy phép kinh doanh dong thoi véi Gidy phép 1ap co sé ban 1é thir nhit dwoc quy dinh tai Diéu 20 Nghi
dinh so 09/2018/ND-CP
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12. Cap Giay phép lap o' s0' ban lé thir nhat co s& ban 1é ngoai co' s¢ ban 1é thir nhat thudc trwong hop khong
phai thue hién thii tuc kiém tra nhu cau kinh té (ENT)

13. Piéu chinh tiing dién tich co sé ban 1é thir nhat khong nam trong trung tim thwong mai

Thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

So do cac bwoc

Don vi/nguoi

Thoi gian

. Ndi dung cong vié 2 ” Két qua thye hi¢n
thuc hién 01 dung cong vige thuc hién thuc hién ¢t qua thue e

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi

nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két

qua) va gui Gidy ti€p nhan va hen tra két

qua cho t6 churc, ¢4 nhan.

- Thuc hién thu phi, 1¢ phi va nghia vu tai

chinh khac (néu o).

- Nhap dit liéu thong tin hd a0 HE | (..

Nhap dir liéu thong tin ho so vao H¢ TS chirc, ca nhan:

thong. o . A A L x
Bla: Tifo nhan . o _ | cong chuc, vién Trone eid HO so; cac mau
« hi- dia ipé’i” " | - Thyc hién sao chuyp, s6 hoa va luu trit h6 | chie tai Trung tim hanh %h%nh phiéu, giay to lién

pmdiag so dién tur. Phuc vu hanh chinh quan theo quy dinh.

- Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai
va yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so;
truong hop tu ch01 tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so va
néu 14 1y do tir chbi theo quy dinh ctia phap
luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé phong
chuyén moén thuoc S& Coéng Thuong;

cong tinh, cap xa
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

chuyén ho so gidy déq co quan c6 tham
quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu
chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cla co quan co tham quyén dé giam
sat, don doc.

B1: Nop ho so

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan
mém.

- Quét scan, sO hoa va luu trit ho so dién
tu.

B2: Chuyén ho so

Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé SCT xir 1y.

Cong chuc, vién
chtc tai Trung tam
ban giao hd so gidy
cho Buu dién
chuyén

02 gio lam viée

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

B3: Phan cong xir
ly ho so

Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao
Phong QLTM xtr ly:

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

Lanh dao SCT

02 gio lam viée

- HO so
- Mau s6 04
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So d6 cac budéc ns A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
ho so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
Lanh dao Phong QLTM phan cong cho ‘
chuyén vién xu ly. - H6 so
- Trén ph~iéu lgiém soat qua trinh giai quyét Iéell_n.lt_lM dao  Phong 02 gid lam viéc | - Mau s 04
ho so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
- Hb so
én vién Phc ié : - MAu s6 07
B4: Thye hién xir | SIS0 vien Phong QLTM kiém tra, tham | e yien phong . o
Y S, dinh ho so theo quy dinh hi¢n hanh, gui lay 08 ngay lam |- Mau sb 08
Iy, tham dinh ¢ kién UBND tinh QLTM ié
Y ' vige - Vin ban gui ldy y
kién
UBND tinh c6 vin bin néu rd y kién 07 nqéy lam X
hip thuan hosic khéne chip th yﬁn 4 Phong chuyén mon | viéc ké tir khi | Vin ban cho y kién
chap thuan ho . clay ;’hgpc PHWANEAP | ciia UBND tinh | nhén dwge vin | cia UBND tinh
B5: UBND tinh bin xin y kién
cho y kién ~ <
A 1 1A Lanh dao Van 1 . £ 2
Phan cong xtr 1y ho so phong UBND tinh 04 g10 lam vige Phi€u chuyén
Phong chuyén mon cua VP UBND tinh Cong chuc duoc|4,25 ngay lam |- Hb so
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

giao xr Iy ho so.
(Can cit Diéu 25,
Nghi  dinh s
09/2018/Nb-CP
ngay 15/01/2018
cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét Luat
Thuong mai va Luat
Quan ly  ngoai
thuong vé hoat dong
mua ban hang hoa
va céac hoat dong
lién quan truc tiép
dén mua ban hang
hoa cuia nha dau tu
nudc ngoai, to chirc
kinh t€ c6 vén dau
tu ngudc ngoai tai
Viét Nam dé xem
xét chip thuan hoic
khong chap thuan)

viéc

- Dy thao Van ban y
kién cua UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND tinh
xem Xxét, trinh Lanh

01 ngay lam
viéc

- HO so

- Du: thao Van ban
vy kién cua UBND
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So dd cac bude

Don vi/nguoi

thye hign Noi dung cong viéc thue hién fll:l‘:; ‘fl‘li‘l‘l Két qua thyc hién
dao UBND tinh c6 y tinh
kién chap thuan
hoic khong chép
thuan.
Lanh dao UBND ‘
tinh xem xét, quyét , . |- Hoso
& : - z . |01 ngay Ilam ~
Lanh dao UBND tinh dinh  chap thuén vide - Vin ban ¥ kién cta
hoac khong chap| UBND tinh

thuan.

Chuyén két qua cho S& Cong Thuong

Vian thu UBND tinh

02 gi&r 1am viée

Vin ban y kién cua
UBND tinh

B6: Thue hién xir
1y, thAm dinh sau
khi ¢6 y kién ciia
UBND tinh

Ké tur ngay nhan dugc van ban chép thuan
cia Uy ban nhan dan cap tinh, Chuyén
vién Phong QLTM cap phép, truong hop
Uy ban nhan dan cdp tinh c6 vin ban tir
chbi, S& Coéng Thuong co vin ban tra 10
va néu ro ly do.

Chuyén vién Phong
QLTM

03 ngay lam
viéc

- H6 so

- Dy thao Gidy phép
hoac van ban tra 101
viéc khong cap Giay
phép

- Van ban c¢o6 lién
quan (néu co)

B7: Tham muu
Lanh dao Sé phé

Lanh dao Phong QLTM xem xé&t, trinh hd
so lanh dao So.

Lanh dao
QLTM

Phong

04 g10 lam vige

- HO so

- Gidy phép hoic
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

duyét

Lanh dao SCT xem xé&t, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam viéc

van ban tra 101 viéc
khong cap Giay
phép

- Van ban cd lién
quan (néu cd)

8: Phat hanh va
chuyén hé so cho
Trung tim; S6
héa két qua giai
quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong dawky s ban
gidy/ban dién tir; phat hanh, luu ho so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban
dién ttr, ban gidy) cho chuyén vién truc tiép
tham muu xu 1y thyc hién s6 hoa, Iuu kho
theo quy dinh.

- Chuyén két qué cho cong chiic tai Trung tAm.

Van thu So

02 gio lam viéc

- Mau s6 01

- MAu s6 04

- Gidy phép hoic
van ban tra 101 viéc
khong cap Giay
phép

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xu
Iy ho so tiép nhan ket qua giai quyét TTHC
ban dién tir/ban gidy va thyc hién sb hoa,
luu kho theo quy dinh.

Chuyén vién Phong
QLTM

02 gio lam viée

- Két qua giai ’quyé't
TTHC duoc so hoa,
lIuu kho

- HO so
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So dd cac bude

Don vi/nguoi

Thoi gian

thye hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu c6). Té chirc, c4 nhan;
- Thuc hién thu phi, 1& phi va nghia vu tai Cﬁf}g _Ch%'fca vién
. chinh khac (néu co). chuc talr Trung tam . HA o x
B9: Tra két qua L A P Phyc vu hanh chinh Trong gio }(1)i éuso, iécact(‘, rﬁgﬁ
gidi quyét - Thu 12;}1 cac mau phicu, giay to Ehe(f quy | cong tinh, cap xd| hanhchinh | PMe% 8laY 10
dinh (n€u cod), gui lai co quan chu tri giai quan theo quy dinh

quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi t6 chire, ci nhan danh gia mie do hai long,
- Két thiic ho so trén phan mém mét cira dién t.

noi tlep nhan ho so
cia t6 chuc, ca
nhan.

14 Cap Glay phép l1ap co s& ban 1é ngoai co sé ban 1é thir nhét thugc trueong hop phai thwe hién thu tuc kiém
tra nhu ciu kinh té (ENT)
15. Piéu chinh ting dién tich co' sé ban 1é khac va trudong hop co sé ngoai co sé ban 1é thir nhét thay doi loai
hinh thanh cira hang tién lgi, siéu thi mini

Thoi gian giai quyét TTHC: 58 ngay lam viéc

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhin

- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi

T6 chuc, ca nhan;

Trong gio

Ho so; cac mau
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So d6 cac bude A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . -
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
“phi dia gioi” nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két | cong  chic, vién hanh chinh phiéu, gidy to lién
qud) va gui Giay ti€p nhan va hen tra két | chirc tai Trung tam quan theo quy
qua cho t6 churc, ca nhan. Phuc vu hanh chinh dinh.

- Thuc hién thu phi, I¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho
so dién tur.

- Truong hop ho6 so khong hop 1é thi tra lai
va yéu cau bd sung, hoan thién hd so;
truong hop tu ch01 tiép nhan ho so: Lap
phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap
luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé phong
chuyén moén thuoc S& Cong Thuong;
chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén chua tri giai quyét qua dich vu buu
chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cua co quan c6 thim quyén dé gidam
sat, dén ddc.

cong tinh, cap xa
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so
B1: Nop hd so | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so dién tir.
Cong chirc, vién x  z
B2: Chuvén hd chic tai Trung tam - May 56 01
. ) y Chuyén ho so (giay, di¢n tr) vé SCT xtr ly. | ban giao ho so giay | 02 gio lam viéc - Mau so6 04
cho . Buu  dién _H so
chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao ‘
Phong QLTM xu ly: - HO so
- Trén ph~iéu ,kiém soat qua trinh giai quyét | Lanh dao SCT 02 gio lam viéc - Mau s6 04
ho so (Mau s6 04).
B3 Phén cong | - Trén phan mém.
xirly ho so Lanh dao Phong QLTM phan céng cho
chuyén vién xu 1y. -
. . . | LA > - HO so
- Trén phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét Ié?_n_ll_lM dao  Phong 02 gio lam viée ~ 2
hd so (MAu sb 04). - Mau 56 04
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong QLTM kiém tra, tham 06 ngay lam viéc |- Ho so

B4: Thuc hién
xtr ly, tham dinh

dinh hd so theo quy dinh hién hanh, néu hd

Chuyén vién Phong
QLTM

- MAu s6 07; 08
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

so dap ung dugc cac 7diéu kién thi dé xué;
thanh 1ap Ho1 dong kiém tra nhu cau kinh t&
(ENT) va guri van ban dén UBND tinh.

- Van ban xin y
ki‘én thanh lap hoi
dong ENT

B5: Thanh lap
Ho¢i dong ENT

Sau khi nhén dugc van ban dé nghi thanh
lap Ho1 dong ENT, Uy ban nhén dan tinh
thanh 1ap Ho1 dong ENT.

Phong chuyén mon
cua UBND tinh

(Can cua khoan 2,
Piéu 24 Nghi dinh
s6  09/2018/ND-CP
ngay 15/01/2018
cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét Luat
Thuong mai va Luat
Quan ly  ngoai
thuong vé hoat dong
mua ban hang hoa
va cac hoat dong
lien quan truc tiép
dén mua ban hang
hoa cua nha dau tu
nudc ngoai, to chirc
kinh té c6 von dau
tu ngudc ngoai tai
Viét Nam dé xem
x¢ét thanh lap HOi
dong ENT)

07 ngay lam viéc
ké tor ngay nhén

duoc van ban
nghi thanh
Hoi dong ENT

dé
lap
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Phan cong xir Iy ho so

Lanh dao Van
phong UBND tinh

04 gio lam viéc

- Phiéu chuyén

Phong chuyén mon cua VP UBND tinh

Cong chuc  dugc
giao xur 1y ho so.

4,25 ngay lam
viéc

- HO so

- Du thao Quyét
dinh

Lanh dao Van

phong UBND tinh - Hb so
« . , xem Xét, trinh Lanh T i .
Lanh dao Van phong UBND tinh dao UBND tinh 01 ngay lam vi¢c | - Du thao Quyét
thanh lap Hoi dong dinh
ENT.
Lanh dao UBND .
i : & - HO so
Lanh dao UBND tinh tinh xem X, quyet|,, s jam vige o
dinh thanh lap Hoéi - Quyét dinh
dong ENT
Ban hanh Quyét dinh Vin thu UBND tinh Quyét dinh thanh

02 gio lam viée

lap

B6: Hoi dong
ENT tham gia
gop y kién

Hoi dong ENT danh gia cac tiéu chi theo
quy dinh, gui v kién tham gia vé So Cong
Thuong dé thu ky Hoi dong tong hop dé
xuit véi Chu tich. Hoi dé)ng ENT co6 van

Thanh vién Hoi
dong ENT

(Panh gia cac tiéu
chi ENT theo quy

30 ngay lam viéc

- HO so

- Van ban gop y
kién
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

ban két ludn cap phép hay khong cap phép.

dinh tai khoan 2,
Piéu 23 Nghi dinh
s6  09/2018/ND-CP
ngay 15/01/2018
cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét Luat
Thuong mai va Luat
Quan ly  ngoai
thuong vé hoat dong
mua ban hang hoa
va céac hoat dong
lién quan truc tiép
dén mua ban hang
hoa cua nha dau tu
nudc ngoai, to chuc
kinh t& c6 vén dau
tu ngudc ngoai tai
Viét Nam dé c6 van
ban két luan cép
phép hay khong cép
phép)

B7: Giri van ban
xin y kién cua
UBND tinh hoic

Phong QLTM gui van ban lay ¥ kién cua
UBND tinh hoeic‘ lam van ban tré} 161 cho
doanh nghi¢p vé viéc khong cap phép;

Chuyén vién Phong
Phong QLTM

- 03 ngay lam
viec dor  voi
truong hop tham
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

lam van ban tra
loi viéc khong
cap phép

truong hop khong cap phép bo qua Budc 8.

muu van ban xin
¥ kién cia UBND
tinh

- 01 ngay lam
viee  d6i v
truong hop khong
cap phép

B8: UBND tinh
cho y kien

UBND tinh ¢6 van ban néurd y kién chf'}p
thuan hoiac khong chap thuan cap giay
phép.

Phong chuyén moén
cia UBND tinh

10 ngay lam viéc
ké tir khi nhin
dwgc vian ban
xin y kién

Van ban cho y
kien cia UBND
tinh

Phan cong xir Iy ho so

Lanh dao Van
phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

- Phiéu chuyén

Phong chuyén mén cua VP UBND tinh

Cong chac dugc
giao xr Iy ho so.

(Can cit DPiéu 25,
Nghi  dinh s
09/2018/ND-CP

ngay 15/01/2018
cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét Luat
Thuong mai va Luat
Quan 1y  ngoai

07 ngay lam viéc

- Ho so

- Du thao Van ban
v kién cua UBND
tinh
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thuong vé hoat dong
mua ban hang hoéa
va cac hoat dong
lién quan truc tiép
dén mua ban hang
hoa cua nha dau tu
nudc ngoai, to chic
kinh té c6 vén dau
tu ngudc ngoai tai
Viét Nam dé xem
xét chép thuan hoac
khong chap thuan)

Lanh dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND tinh
xem xet, trinh Lanh
dao UBND tinh c6 ¥
kién chap thuin
hoic khong chép
thuan.

01 ngay lam viéc

- Hb so

- Dl_J;’ thao Van ban
v kién cua UBND
tinh

Lanh dao UBND tinh

Lanh dao UBND
tinh xem xét, quyét
dinh chép thuan
hoic khéng chap
thuan.

01 ngay lam viéc

- Ho6 so
- Van ban y kién
cua UBND tinh
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Chuyén két qua cho S& Cong Thuong

Van thu UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Van ban y kién cua

B9: Tham muwu
Lanh dao Sé phé
duyét

UBND tinh
- 04 gio lam vige
ké tor ngay nhén
Lanh dao Phe LTM 4 trinh ha duogc van ban cua
anh dao Phong QL [ xem xét, trinh ho sor | | - dao  Phong | UBND tinh -
Lanh dao S¢ sau khi ¢6 van ban cho y kién o 0 so
QLTM - 04 gi6 lam vige

cua UBND tinh.

do6i  v6i trudmg
hop khong cap
phép

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

- 02 gio lam viéc
déi voi  truong
hop xin y kién
cua UBND tinh

- 04 gi0 lam viéc
déi véi truong
hop khong cap
phép.

- Giayphép hoic
van ban tra 101 viéc
khong cip Gidy
phép

- Van ban co6 lién
quan (néu co)

B10: Phat hanh
va chuyén hé so
cho Trung tam,;
S6 hoa két qua

- Van thu vao sO van ban, dong déu/k}’/ )
ban giay/ban dién tu; phat hanh, luu ho so
theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién

Van thu So

02 gi0o lam vige

- MAu s6 01
- Mau sb 04

- Gidy phép hodc
van ban tra 101 viéc
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

giai quyét

tir, ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo
quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chiic tai Trung tAm.

khong cap Gidy
phép

- Van t?én coO lién
quan (néu co)

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu
1y ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC
ban dién to/ban gidy va thuc hién sé hoa,
luu kho theo quy dinh.

Chuyén vién Phong
QLTM

02 gio lam viéc

- Két qua giai
quyét TTHC dugc
sO hoéa, Iuu kho

- HO so

B11: Tra két qué
gidi quyet

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky x4c nhéan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thuc hién thu phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Mbi t6 chtic, ¢4 nhan danh gia mirc d6 hai long.

- Két thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tr.

Té chirc, c4 nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cip xa
noi tiép nhan ho so
cia t6 chuc, ca
nhan.

Trong gio hanh
chinh

HO sO; cac mau
phi€u, giay to lién
quan theo quy dinh
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V. LINH VUC HOA CHAT

Nhom cac TTHC:

1. Cap gidy chirng nhan di diéu Kkién san xuat héa chit sian xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vue cong
nghiép

2. Cap diéu chinh gidy chirng nhin di diéu kién sian xuat héa chat san xuat, kinh doanh cé diéu kién trong linh
vure cong nghi€p

3. Cap gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh héa chat san xuat, kinh doanh cé diéu kién trong linh vuc
cong nghiép

4. Cap diéu chinh gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh héa chat san xuat, kinh doanh cé diéu kién trong
linh vue cong nghiép

5. Cap gidy chirng nhan di diéu kién san xuit va kinh doanh héa chit sin xuat, kinh doanh cé diéu kién trong
Iinh vuc cong nghiép

6. Cap diéu chinh gidy chirng nhan dii diéu Kién sian xuat va kinh doanh héa chat sin xuit, kinh doanh c6 diéu
kién trong linh vuc cong nghiép

Thoi gian giai quyét TTHC:
+ 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 1& dbi véi trudng hop co sé san xuat, kinh doanh hoa chat cia to
chtrc, ca nhan dugc dat tai dia phuong dat tru s¢ chinh.
+ 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& ddi véi trudong hop to chic, ca nhan c6 co so san xuét, kinh doanh
hoa chat tai dia phuong khac voi dia phuong dat try sé chinh 1a tinh Quang Ngai.

So dd cac budce Pon vi/ngudi Thoi gian

thue hién N0i dung cong viéc thwe hién thwe hién Keét qua thuce hién

Tiép nhén va xir Iy ho so lién thong tai S& Cong Thuong

- 09 ngay ddi vai truong hop co s san xuét, kinh doanh hoa chit cua t6 chire, ¢4 nhan duoc dat tai dia phuong dét try s& chinh.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- 12 ngay d6i voi trudng hop to chirc, ca nhan c6 co so san xuat, kinh doanh héa chat tai dia phuwong khéac véi dia phuong dat tru
so chinh la tinh Quang Ngai.

Bla: Tiép nhin
“phi dia gi6i”

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhin yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua) va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- Thuc hién ‘ghu phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (n€u c9).

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.
- Thyc hién sao chup, s6 héa va tuu trir hd so dién tir.

- Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; trudng
hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu 16 1y
do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong chuyén
mon thugc S¢ Cong Thuong; chuyen hé so
glay dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong ctia co
quan c6 thdm quyén dé giam sat, don ddc.

T6 chuc, ca nhan;

cong chuac, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh coOng tinh,
cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy
dinh.
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So dd cac bude

Don vi/nguoi

Thoi gian

thye hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so.
B1: Nop hd so | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién ti.
Cong chuc, vién x  z
B2: Chuvén hd chuc tai Trung tam - May 56 01
. ) y Chuyén ho so (giay, di¢n tr) vé SCT xtr 1y. ban giao ho so gidy | 02 gio lam viéc | - Mau s6 04
cho Buu dién _H so
chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao -Hd so
Phong KTATMT xu ly: My 56 04
. C s - Mau s6
- Trén~phi§u ki€ém soat qua trinh gidi quyét ho | Lanh dao SCT 02 gio lam viéc ~ 2
so (Mau s6 04). - Mau 6 01
B3 Phén cong | - Trén phan mém.
xtr Iy ho so Lanh dao Phong KTATMT phéan cong cho - Ho so
chuyén Vle’Il xu:qu. | Lanh dao Phong - Mau s6 01
- Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét hé | KTATMT 02 gioy lam viée | - MAu sb 04
so (Mau so6 04). '
- Trén phan mém.
- Truong hop co 8O san xuét, kinh doanh hoa Chuyén vién | - o7 ngay lam |- Mau s6 01
chat cua t6 churc, ca nhan duoc dat taidia | Phong KTATMT | viee ddi  véi | - Mau sé 04
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
B4: Thuc hién | phuong dat tru s& chinh la tinh Quang Ngai: truong hop co so | - H6 so

xir 1y, tham dinh

Chuyén vién Phong KTATMT xem x¢ét, tham
dinh ho so, tham muu xur 1y theo quy dinh
hién hanh.

san xuat, kinh
doanh hoéa chat
ctia to chuc, ca
nhan duoc dat
tai dia phuong dat
tru s& chinh Ila

- Van t?ém cO lién
quan (néu co)

- MAu s6 07

- Mau s6 08

- Dy thao Giay

tinh Quang Ngai ohép
- Truong hop to chirc, ca nhan co6 co sO san ... |- Van ban lay y
xuat, kinh doanh hoa chat tai dia phuong - 10 ngay lam|yién UBND cép
viec dor  voi

khac vo1 dia phuong tru s& chinh 1a tinh
Quang Ngai thi SCT tham muu UBND tinh
Quang Ngai gui ban sao hd so dé nghi cap
Glay chimg nhan cta to churc, ca nhan dé lay
¥ kién cia UBND cap tinh noi t6 chuc, ca
nhan dit co sé san xuét, kinh doanh hoa chét.
Sau khi tiép nhan y kién bang vin ban,
Chuyén vién Phong KTATMT xem xét, tham
dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh
hién hanh

Chuyén vién
Phong KTATMT

truong  hop  to
churc, ca nhan co
co sO san Xuét,
kinh doanh hoa
chit tai dia
phuong khéac voi
dia phuong dat
tru s& chinh la
tinh Quang Ngai

tinh noi to chuc, ca
nhan dat co so san
xuat, kinh doanh
hoa chat

- Ho so

- Mau s6 07

- MAu s6 08

- Dy thao Giay
phep

B5: Tham muwu
Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong
KTATMT

0,5 ngay lam vi¢c

- HoO so

- Van ban co lién
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So d6 cac bude A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
duyét quan (néu co)
Lanh dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT 0,5 ngay lam vigc | - Van ban dé nghi
- Dy thao Gidy phép
B6: Phat hanh | - Van thu vao s6 van ban, dong daw/ky s6 ban ‘
va chuyén Kkét | gidy/ban dién tur; phat hanh, luu ho so theo - HO so

qua cho Trung
tam; so hoa ket
qua giai quyet

quy dinh.

- Van ban co lién

Van thu SCT . . A
- Chuyen két qua giai quyét I'THC (ban dién tr, ban 01 gio lam viéc | quan (néu co)
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thue - Du thio Gidy
hién s hoa, luu kho theo quy dinh. phép
- Chuyén két qua cho cong chic tai Trung tAm.
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xu ly l Ifét qua  giai
ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Chuyén vién quyét TTHC dugc

dién tu/ban glay va thuc hién s6 hoa, luvu kho
theo quy dinh.

Phong KTATMT

01 gio 1am viéc

s6 hoa, luu kho

- HO so

Tiép nhén, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh (03 ngay lam viéc)

B7: Tiép nhan
ho so tai Trung
tam

Trung tam nhén h6 so lién thong, luan chuyén
ve Lanh dao Van phong UBND tinh xtr ly.

Trung tdm

02 gio lam vige

- Hb so

- Van ban co6 lién
quan

- Dy thao Giay
phép
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: Phan cong
xtr ly ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xu 1y ho so.

Van phong UBND
tinh

02 gid lam vige

- Phiéu chuyén

B9: Xir Iy ho so

Phong Cong nghi¢p — Xay dyng tham muu
xu ly.

Phong Cong
nghiép — Xay dung

1,5 ngay lam viéc

- Hb so

- To trinh

- Dy thao Giay
phép

B10: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

02 gio lam viéc

- H) so
- Dy thao Gidy
phép

B11l: Xem ‘Xét,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

02 gio lam vige

- HoO so

- Gidy phép

B12: Phat hanh
va chuyén ket
qua gidi quyeét

- Phong Hanh chinh — T6 chtic vao sé van
ban, dong dau, luu trir ho so.

- Chuyén két qua giai quyet TTHC (ban di¢n
tik, ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xu ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va
guri cac co quan, don vi lién quan.

Phong Hanh chinh
— T6 chuc - Van
phong UBND tinh

02 gio lam viée

Gidy phép
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B13: S6 héa két

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xu
1y ho so tiép nhan két qua giai quyet TTHC

Phong Cong

02 gid lam vige

Két qua giai quyé:[
TTHC duoc SO

qua giai quyét ban dién ti/ban gidy va thuc hién sé héa, luu | nghiép — Xay dung hoa. luu kho

kho theo quy dinh. ’ '

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau

phiéu theo quy dinh (néu c6). Tb churc, ca nhan;

- Thuc hién thu phi, 1& phi va nghia vu tai Cﬁl}gt ?hT"‘—’Ca Vt{én

: chinh khac (néu c6). chiuc tar lrung tam } so: chc mi

B14: Tra ket qua , (, :) . Phyc vy  hanh Trong gi¢ H}?i éuso, iécactc‘y IEZE
gidi quyét - Thu lai cdc mau phiCu, gidy to theo quy | chinh cong  tinh, hanh chinh phien, glay 1o -

dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri giai | .z 3 quan theo quy dinh

quyét tha tuc hanh chinh hoic luu trit theo
quy dinh.

- M1 t6 chure, ca nhan danh gid muac d6 hai long.

- Két thuic ho so trén phan mém mét ctra dién tir.

cap xa noi tiép
nhan ho so cua td
chtre, ca nhan.

Nhom cac TTHC:

7. Cap lai gidy chimg nhan di diéu kién san xuit héa chat sin xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vure cong nghiép.

8. Cép lai gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoéa chét san xuét, kinh doanh c6 diéu kién trong finh vurc cong nghiép.

9. Cép lai gidy chiing nhin di diéu kién san xuét va kinh doanh héa chét san xuét, kinh doanh c6 diéu kién trong linh

vuc cong nghiép.
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Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Tiép nhan va xir 1y ho so lién thong tai S& Cong Thwong (03

ngay lam viéc)

Bla: Tiép nhén
“phi dia giéi”

- Huong dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu ciu vé hinh thue, dia diém tra két
qua) va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- Thuc hién :[hu phi, 1¢ phi va nghia vy tai
chinh khac (n€u c9).

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so
dién tu.

- Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so va néu 1d 1y do tir chéi
theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong chuyén
moén thudc S¢ Cong Thuong; chuyen hé so
glay dén co quan c6 thdm quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh

T chirc, c4 nhan;
cong chuc, vién
chiac tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau
phiéu, gidy to lién
guan theo quy
dinh.
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
dén Trung té{n Phuc‘ vu 7hémh chinh céng cua
co quan c6 tham quyén dé giam sat, don doc.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
B1: Nop ho so - Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so dién ti.
Cong chtrc, vién 2
B2: Chuyén hd| . . .\ . : chue tai Trung e
. ) y Chuyén ho so (giay, di¢én tir) vé SCT xtr 1y. tam ban giao h6 | 02 gio lam viéc |- Mau s6 04
s0 gidy cho Buu _H so
dién chuyén
Lanh dao SCT phéan cong cho Lanh dao Phong -Hd so
KTATMT xtr 1y: x
L . Ly ) ) - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét h6 | Lanh dao SCT 02 gio lam vige ~ 2
so (MAu s6 04). - Mau 6 01
B3: Phan cong | " Trén phan mém.
xtrly ho so Lanh dao Phong KTATMT phan céng cho
chuyén vién xu ly. Lanh dao Phong - HO so
- Trén phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét ho | KTATMT 02 gio lam viéc | - Mau s6 01
so (Mau s6 04). - Mau sé 04

- Trén phan mém.
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Méu s6 01
- Mau s6 04
B4: Thwe hién | Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, thaim - Ho so

xir 1y, tham dinh

dinh ho so, tham muu xtr Iy theo quy dinh hién
hanh.

Chuyén vién
Phong KTATMT

1,5 ngay lam viéc

- Van t?én coO lién
quan (néu co)

- MAu s6 07

- MAu s6 08

- Dy thao Giay
phép

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao Phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong
KTATMT

02 gio lam viée

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

02 gio lam viée

- Ho so

- Van l?ém co lién
quan (n€u co)

- Dy thao Giay
phép

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tim; s0 héa két
qua giai quyét

- Van thu vao s6 vin ban, dong d‘éu/k}'i s6 ban
gidy/ban dién tu; phat hanh, luu ho so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
t, ban giay) cho chuyén vién tryc ti€p tham
muu xu ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy
dinh.

Van thu SCT

01 gio lam viée

- Hb so

- Van ban co lién
quan (néu co)

- Dy thao Giay
phép
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So d6 cac budc ns A ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thye hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tAm
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly - Két qua  giai
ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Chuyén vién quyét TTHC dugc

dién tir/ban gidy va thyc hién s6 hoa, luu kho
theo quy dinh.

Phong KTATMT

01 gio lam viéc

s6 hoa, luu kho

- HO so

Tiép nhén, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh (02 ngay lam viéc)

B7: Tiép nhin

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén

- HO so

- Van ban co lién

ile so tai Trung vé Lanh dao Van phong UBND tinh xit 1. Trung tam 02 gio lam viéc | quan ’

am - Du thao Gidy
phép

B8: Phan cbng | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Van phong VU Iy 2

xir Iy hd so xtt 1y hd so. UBND tinh 02 gio lam vige | - Phiéu chuyen
- Ho so

. A A A . | Phong Cong o
BY: Xit Ij hd so F,hong Cong nghi¢p — Xay dung tham muu xi nghiép — Xay| 0,5 ngay lam viée | To trinh ,
y. dung - Du thao Giay

phép

B}O: Phé duy€t | [anh dao Van phong UBND tinh phé duyét, Lé{lh dao Van| g9 gio lam vise | HO so

ho so trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyéet | phong UBND - Dy thao Gidy
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
dinh. tinh phéep
: : . 3 - Ho so
Bllk >.(em ;Xet’ Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. I:anh dao UBND 02 gio lam viée y
quyét dinh ho so tinh - Gidy phép
- Phbng Hanh Chl'nh - T6 chirc vao s van ban,
dong dau, luu trit ho so.
 eze vsor | - Chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién | Phong Hanh
B‘12. Pha:t han;h tik, ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham | chinh - T chuc - o daa % .
va chuyén ket .S, N 9 . 02 gi0 lam viéc | Gidy phép
x e £ muu xu ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy | Van phong
qua glal quyet | 4, UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm va
guri cac co quan, don vi lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xtr ly \ A X \ ens z
B13: 6 hoéa két | hd so tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban | o9 Cong . |Ketqua gl quyet
. eas £ S S N S nghi¢p — Xay| 02giolamvigc | TTHC dugc so
qua gidi quyet dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho dung héa. Tuu kho.

theo quy dinh.

B14: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.

- Ky xdc nhan viéc nhén két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thuc hién :[hu phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh

T chirc, ca nhén;
cong chuc, vién
chic tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cip xd noi tiép
nhan hod so cia to

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau
phi€u, gidy to lién
quan theo quy dinh
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

(néu c6), giri lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thuc ho so trén phan mém mot cira dién
tu.

churc, ca nhan.

VI. LINH VUC AN TOAN THU'C PHAM

1. Cap Gidy chirng nhin co sé' dit diéu Kkién an toan thwe pham ddi véi co sé san xuit, kinh doanh thwe phim

Thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay 1am viéc (khdng tinh thoi gian bé sung, hodn thién ho so)

Cac buwoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
“phi dia gi¢i”

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhan y€u cau ve€ hinh thuc, dia diém tra két
qud) va gui Giay tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 churc, ca nhan.

- Thuc hién thu phi, I¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hda va luu trit ho so

T chirc, ca nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy
dinh.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dién tu.

- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chéi tiép nhén ho so: Lap phiéu tir chbi tlep

nhan giai quyét ho so va néu 15 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé phong chuyén
mon thudc S¢é Cong Thuong; chuyén hd so
gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua
co quan c6 tham quyén dé giam sat, dén déc.

B1: Nop hd so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.

B2: Chuyén hd
SO

Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé SCT xit 1y.

Cong chtc, vién
chic tai Trung
tam ban giao ho
so gidy cho Buu
dién chuyén

02 gio lam vige

- Mau s6 01
- Mau sb 04

- HoO so
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
Lanh dao SCT phéan cong cho Lanh dao Phong -Hd so
KTATMT xu ly: ~
N . L ) ) - Mau s6 01
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét h6 | Lanh dao SCT 02 gio lam viéc ~ 2
so (Mau s6 04). - Mau s6 04
B3: Phén cong | - Trén phan mém.
xtr Iy ho so Lanh dao Phong KTATMT phan cong cho ‘
chuyén vién xu ly. - HO so
- Trén phiéu kidm sodt qua trinh gidi quyét hd Ik?ﬁTﬁ? Phong | 5 wiy lam viee | - Mau sé 01
so (Mau so 04). - Mau b 04
- Trén phan mém.
Chuyerql vién })hon.g KTAATMT kiém tlja, tthm Chuyén vién | 3.5 ngay am | HO so
muu xu ly, thaim dinh ho so theo quy dinh hi¢n Phong KTATMT vide - Miu sé 01
hanh. i ~
- Mau s6 04
- Quyét dinh thanh
B4: Thuwc hién lap Doan tham
xir ly, tham dinh ) i ) . _ 13 ngay lam | dinh d61 véi cac co
T6 chirc tham dinh thyc t€ cac diéu kién ATTP | Chuyén vién viée sO yéu ciu phai

tai co so theo Pon dé nghi.

Phong KTATMT

thim dinh lién
nganh

- Thong bao thoi
gian tién hanh
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

tham dinh thuc té
tal co SO

- Bién ban tham
dinh thuc té

- Du thao van ban
tham dinh

- MAu s6 07
- MAu s 08

B5: Tham muu
Lanh dao S& phé
duyét

Lanh dao Phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong
KTATMT

Olngay lam
viée ké tir khi
tham dinh co so

“Pat” / ”’Khong
dat”
Lanh dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT 01 nga\l}i/éc lam

- HO so

- Van ban c6 lién
quan (n€u co)

- Van ban dé nghi

- Truong hop tham
dinh Dat: Du thao
Gidy chuing nhéan
co s du dicu kién
an toan thuc pham
- Truong hop tham
dinh Khong dat:
Duy thao Thong bao
két qua tham dinh
khong dat
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B6: Phat hanh
va chuyén hd so
cho Trung tam;
S6 hoa két qua
giai quyét

- Van thu vao s6 van ban, dong d‘éu/k}'/ sd ban
gidy/ban dién tur; phat hanh, luu ho so theo quy
dinh.

- HoO so
- Van ban co lién
quan (néu co)

- Vin ban dé nghi

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién | Van thu So . 1+ .. |- Du thao Giay
A N " 0,5 ngay lam viéc L - 4
tu, ban gidy) cho chuyén vién tryc ti€p tham ching nhan co sé
muu xu ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy di diéu kién an
dinh. toan thuyc pham/
- Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tam. Dy thao Thong k?éo
két qua tham dinh
khong dat
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur Iy - Ho so
hd so tlep nhan két qua giai quyet TTHC ban | Chuyén Vién 02 gi lam vide |~ Két qua giai

dién tir/ban gidy va thyc hién s6 hoa, luu kho
theo quy dinh.

Phong KTATMT

quyét TTHC duogc
sO hoa, Iuu kho

Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén
ho so tai Trung
tam

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén
vé Lanh dao Van phong UBND tinh xur ly.

Trung tam

02 gio lam viée

- Ho so
- Van ban co lién
quan

- Dy thao Giay
chiing nhan co s&
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Cac budrc ns A o n Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thye hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
du diéu kién an
toan thuc pham/
Dy thao Thong bao
két qua tham dinh
khong dat
B8: Phan cbng | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong | Van phong A X 2
xir Iy hd so Xt 1y hd so. UBND tinh 02 gi6 lam vige | - Phicu chuyén
- Hb so
- TO trinh
Phong Cong - Dy thao Giay
v LA Phong Cong nghiép - Xay dung tham muu xu i n . .. . |chung nhan co s&
B9: Xir 1y ho so y. & g nghiep y dung nghiép - Xay | 02 ngay lam viéc do didu kién “an
dyng toan thuc pham/

Dy thao Thong bao
két qua tham dinh
khong dat

B10: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01 ngay lam viéc

- HO so

- Dy thao Gidy
chimg nhan co sé
dt diéu kién an
toan thuyc pham/
Duy thao Thong béao
két qua tham dinh
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Keét qua thuc hién
khong dat
- Ho so

B1l: Xem xet,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam viéc

- Gidy chtng nhéan
co s du dicu kién
an toan thyc pham/
Thong bao két qua
tham dinh khong
dat

- Phong Hanh chinh — T6 chtrc vao sé van ban,
dong dau, luu trit ho so.

Gidy chting nhéan

rse sy |- Chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn dién | Phong Hanh co so du diéu kién
B12: Phat hanh| , . X AR X ; 2 , \ A
; z %, | tr, ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham | chinh — TG chirc, .\ 1r. -~ | an toan thuc pham/
va chuyén két ¢ 10 thue hien sé hoa. lwu kho th < he 02 gio lam vige ho ‘o k& )
ué gidi quyé ¢ mu'u xu ly thuc hién so hoa, luvu kho theo quy | Van phong T 10ng bgo et qua
q dinh. UBND tinh thAm dinh khong
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va dat
gui cac co quan, don vi lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly \ A £ . g £
B13: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban Phqn Ag Corjg e A Ket qua gidi quye;[
. ne X nghi¢p - Xay| 02giolamviéc | TTHC duoc so
qua gidi quyet dién tir/ban gidy va thuc hién s hoa, luu kho dun hoa. luu kho
theo quy dinh. s ’ '
B14: Tra két qua | - Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. T chirc, c4 nhan; Trong gio HO so; cic mau
gidi quyeét hanh chinh phiéu, gidy to lién

- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén mau

cong chuc, vién
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
phiéu theo quy dinh (néu co). chiic tai Trung quan theo quy dinh

- Thuc hién thu phi, I¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gt lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi to chire, c4 nhan dénh gia mic do hai
long.

- Két thuc hd so trén phﬁn mém mot ctra dién
tu.

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cip x4 noi tiép
nhan ho so cta to
churc, ca nhan.

2. Cap lai Gidy chirng nhin di diéu kién an toan thwe phim doi véi co sé sian xuit, kinh doanh thye pham

a) Pdi v6i nhom cap lai Giay chirng nhén c6 thoi gian giai quyét TTHC trong cac truwong hop cap lai 1a 03 ngay
lam vié€c ké tir ngay nhan duwgc Pon dé nghi hop 1€

- Trudng hop cap lai Gidy chimg nhan do bi mat hodc bi hong: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc Pon dé nghi hop 16.

- Trudng hop co so thay ddi tén co s& nhung khong thay doi chu co so, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san
xuat, mat hang kinh doanh: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi cap lai hop I¢.

- Trudng hop co so thay ddi cha co s¢ nhung khong thay doi tén co sd, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san
xuat, mat hang kinh doanh: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé€ nghi cap lai hop I¢.

- Trudng hop chudi co s& kinh doanh thuc pham c6 giam vé co s6 kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chtng nhén theo
quy dinh nhu truong hop co so thay doi tén co s6 nhung khong thay d6i chu co so, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san
xuat, mat hang kinh doanh: 03 ngay lam viéc.
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Cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua) va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 churc, ca nhan.
- Thuc hién ‘ghu phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (n€u c9).
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.
- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so
dién tir. . Tb chitc, ca nhén;
- TI'lI()'l’lg hO‘p ho so khﬁl’lg hO‘p 1€ thi tra lai va C@ng chuic, vién H6 So; cac mau
Bla: Tiép nhén | yeu cau b0 sung, hoan thién ho so; truong | chire tai Trung tdm Trong gio phiéu, gidy to lién
“phi dia giéi” hop tir choi tiép nhdn ho so: Lap phicu tir | Phyc vy  hanh hanh chinh quan theo quy
chbi tlep nhan giai quyet ho so va néu 1o 1y | chinh cong tinh, dinh.

do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong chuyén
mon thugc So Cong Thuong; chuyen hd so
glay dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cOng ctia co quan c6 tham quyén dé giam sat,
don doc.

cap xa
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Cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢én
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
B1: Nop ho so - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.
- Quét scan, s6 héa va luu trit hd so dién ti.
Cong chtc, vién 2
B2: Chuvén hd chue tai Trung tdm ) Me~1u S(? 01
o uyen MOl chuydn hd so (gidy, dién tir) vé SCT xirly. | ban giao hd so gidy | 01 gio lam viée | - MAu s6 04
cho Buu dién “Hb so
chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao -Hd so
Phong KTATMT xu ly: x4
Ve . L ) ] - Mau so 01
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao SCT 01 gio lam vige ~ 2
so (MAu sb 04). - Mau 56 04
B3: Phan cong | " Trén phan mém.
xtrly ho so Lanh dao Phong KTATMT phan cong cho ‘
chuyén vién xu 1y. - HO so
- Trén phiéu kidm sodt qua trinh gidi quydt hd | LAM0_dao Phong | o ja vise | - Miu s6 01
X x KTATMT
so (Mau so6 04). - Mau sb 04

- Trén phan mém.




76

ﬁi:cbl:li’g; NOi dung cong viéc D?;;”;%‘;m fhhg?: lglig:: Két qua thuc hién
- Ho so
- Mau s6 01
- MAu s6 04
q - MAu s6 07
B4: Thuc hién Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, tham Chuyén vien - Mu sb 08

xir Iy, thAm dinh

muu xt 1y, thAm dinh hd so theo quy dinh
hién hanh.

Phong KTATMT

04 gio lam vige

- Dy thao Giay
ching nhan co sé
du diéu kién an
toan thuc pham

- Van ban co lién
quan (néu co)

B5: Tham muu
Lanh dao S& phé
duyét

Lanh dao Phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong
KTATMT

01 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

1,5 gidr lam viéc

- HO so

- Van ban co6 lién
quan (néu co)

- Van ban dé nghi

- Du thao Giay
chimg nhan co sé
du diéu kién an
toan thuc pham

B6: Phat hanh
va chuyén ho so

- Vin thu vao sd van ban, dong dau/ky sé ban
gidy/ban di¢n tir; phat hanh, luu ho so theo

Van thu So

01 gio lam viée

- HO so
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

cho Trung tam;
S0 hoa két qua
gidi quyet

quy dinh.

- Chuyén 1§ét qua giai quyét TTHC (ban dién
tu, ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xu ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho coéng chuc tai Trung
tam.

- Van ban co6 lién
guan (néu co)

- Vian ban dé nghi

- Dy thao Giay
chimg nhan co sé
du diéu kién an
toan thyc pham

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xu ly
hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban
dién ti/ban glay va thuc hién s6 hoa, luvu kho
theo quy dinh.

Chuyén vién
Phong KTATMT

0,5 gio lam viéc

- H6 so

- Két qua giai
quyét TTHC dugc
sO hoa, luu kho

Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan
ho so tai Trung
tam

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén
vé Lanh dao Van phong UBND tinh xur ly.

Trung tdm

1,5 gio lam viéc

- Ho so

- Van ban co6 lién
quan

- Dy thao Giay
ching nhén co so
du diéu kién an
toan thuc pham

B8: Phan cong
xir Iy ho so

Léanh dao Van phong UBND tinh phén cong
xtr 1y ho so.

Van phong UBND
tinh

1,5 gio lam viéc

- Phiéu chuyén
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Cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thwe hién Noi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thuce hi¢én
- Ho so
- To trinh

B9: Xir Iy ho so

Phong Cong nghi¢p - Xay dung tham muu xur
ly.

Phong Cong
nghi¢p - Xay dung

03 gio lam viéc

- Dy thao Giay
chimg nhan co sé
du diéu kién an
toan thyc pham

B10: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

02 gio lam vige

- Ho so

- Du thao Gidy
ching nhan co sé
du diéu kién an
toan thyc pham

B1l: Xem xet,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Ldnh dao UBND
tinh

02 gio lam viée

- HO so

- Giay chirng nhan
co s& du diéu kién
an toan thyc pham

B12: Phat hanh
va chuyén ket
qua giai quyet

- Phong Hanh chinh — T chiic vao s6 van
ban, dong dau, luu trir ho so.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
fur, ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham
muu xu 1y thuc hién s6 héa, luu kho theo quy
dinh.

Phc‘)ng Hanh chinh
— T6 chte, Van
phong UBND tinh

1,5 gio lam viéc

Giay chimng nhéan
co sO& du diéu kién
an toan thuc pham
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va
gui cac co quan, don vi lién quan.

B13: So héa két
qua giai quyet

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xtr
1y ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC
ban dién ti/ban gidy va thuc hién sb hoa, luu
kho theo quy dinh.

Phong Cong
nghiép - Xay dung

1,5 gio lam viéc

Két qua giai quyé:[
TTHC duogc sO
hoa, Iuu kho.

B14: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thuc hién thu phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (n€u c9).

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (n€u co6), guri lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trir theo
quy dinh.

- Mi t6 chire, ca nhan danh gia mie d6 hai ong.

- Két thuic ho so trén phan mém mdt ctra di¢n tir.

T6 chuc, ca nhan;

cong chuc, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh coOng tinh,
cip x3 noi tiép
nhan hd so cua to
chtrc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau
phi€u, gidy to lién
quan theo quy dinh

b) Péi véi nhom cap lai Gidy chitng nhin cé thoi gian giai quyét TTHC trong cac truong hop cfip lai: 25 ngay
lam vié€c ké tir ngay nhan dwgc Pon dé nghi hop 1€
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- Trudong hop cép lai do co s¢ thay d6i dia diém san xut, kinh doanh; thay ddi, b6 sung quy trinh san xuat, mat hang
kinh doanh va khi Gidy chtrng nhan hét hiéu lyc: Trinh ty, tha tuc cap Gidy chtng nhan thyc hién theo quy dinh nhu cap lan
dau 1a 25 ngay lam viéc (khdng tinh thoi gian bé sung, hoan thién hé so).

- Trudng hop chudi co s¢ kinh doanh thyc pham co tang vé co s& kinh doanh, viéc diéu chinh Giéy chuing nhan thyc

hién theo quy dinh nhu cép 1an dau: 25 ngay 1am viéc (khdng tinh thoi gian bo sung, hoan thién ho so).

Cac buwoc
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhin
“phi dia gi¢i”

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua) va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- Thuc hién ‘Ehu phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (n€u c9).

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.
- Thyc hién sao chup, s6 héa va tuu trir hd so dién tir.

- Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu cau bod sung, hoan thién héd so; truong
hop tur chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tur
chéi tlep nhan giai quyét ho so va néu rd 1y
do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong chuyén
mon thudc S& Cong Thuong; chuyén hd so
gidy dén co quan c6 thAm quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé& hd so trén

T6 chuc, ca nhan;

cong chuac, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh cong tinh,
cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy
dinh.




81

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Trung tam 7Phuc vu h?nh chinh
cong cua co quan c6 tham quyen dé giam sat,
don doc.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
B1: Nop hé so | - Nhap dit liéu théng tin hd so vio Phan mém.
- Quét scan, s6 héa va luu trit hd so dién ti.
Cong chtc, vién 2
B2: Chuvén hd chtrc tai Trung tam - Mau 0 01
. ) y Chuyén ho so (giay, di¢n tir) vé SCT xtr 1y. ban giao ho so giay | 02 gio lam viéc | - Mau s6 04
cho Buu dién _Hb so
chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao -Hd so
Phong KTATMT xtr 1y: x
PR . C s . . - Mauso 01
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quy€t ho | Lanh dao SCT 02 gio lam viée ~ 2
so (Mau s6 04). - Mau 6 04
B3: Phén cOng | - Tren phan mém.
xir ly ho so
Lanh dao Phong KTATMT phan cbng cho “Hb so
chuyén vién xu 1y. 3 > ~
YO VIER A Y -~ |Lanh_dao Phong| ) s amviee |- Miusé 01
- Trén phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho | KTATMT x4
- Mau so 04

so (Mau sb 04).




82

Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, tham o = - Ho so
muu xit 1Y, thim dinh hd so theo quy dinh | CUYeN VIEN| 3 5 ngay 1am viee | gz 4
A T ‘ ' Phong KTATMT ’ " | -Mauso 01
hién hanh. Y
- Mau so 04
- Quyét dinh thanh
lap Doan tham

B4: Thuc hién
xir ly, tham dinh

T6 chuc thim dinh thuc té cac diéu kién
ATTP tai co sé theo Bon dé nghi.

Chuyén vién
Phong KTATMT

13 ngay lam viéc

dinh doéi véi cac co
s& yéu cau phai

tham  dinh  lién
nganh.

- Thong bao thoi
gian tién  hanh

tham dinh thuc té
tai co s&

- Bién ban thim
dinh thuc té

- Du thao van ban
tham dinh

- Mau sb 07
- MAau sb 08

B5: Tham muwu
Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong KTATMT xem xét, tham

Lanh dao Phong

01 ngay lam vige
ké tir khi tham

- HoO so
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

duyét

muu chuyén trinh Lanh dao So.

KTATMT

dinh co so “Dat” /
”Khong dat”

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

01 ngay lam viéc

- Van ban co6 lién
quan (néu co)
- Van ban dé nghi

- Truong hop tham
dinh DPat: Du thao
Gidy chung nhéan
co s¢ du diéu kién
an toan thyc pham
- Truong hop thim
dinh Khong dat:
Dy thao Thong bao
két qua tham dinh
khong dat

B6: Phat hanh
va chuyén hd so
cho Trung tam,;
S6 hoa két qua
giai quyét

- Van thu vao sO van ban, dong déu/}(}'/ sO ban
gidy/ban dién tir; phat hanh, luu ho so theo
quy dinh.

- Chuyén lgét qua giai quyét TTHC (ban dién
tu, ban gidy) cho chuyén vién truc ti€p tham
muu xu 1y thuc hién s6 hoéa, luu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong chuc tai Trung
tam.

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

- HO so

- Van ban c¢o6 lién
quan (néu co)

- Van ban dé nghi

- Dy thao Giay
chimg nhan co sé
du diéu kién an
toan thuyc pham/
Duy thao Thong béao
két qua tham dinh
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién Noi dung cong vige thuc hién thuc hién Ket qua thyc hien
khong dat
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xur Iy - Ho so
hd so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Chuyén vien |, gidy 1am vide |- Két qua giai

dién ti/ban glay va thuc hién s6 hoa, luvu kho
theo quy dinh.

Phong KTATMT

qyyét TTHC duogc
sO hoéa, luu kho

Tiép nhan, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin
ho so tai Trung
tam

Trung tam nhan ho so lién thong, luan chuyén
vé Lanh dao Van phong UBND tinh xur 1y.

Trung tam

02 gio lam vige

- Hb so

- Van ban co6 lién
quan

- Dy thao Giay
ching nhan co sé
du diéu kién an
toan thuc pham/
Du thdo Thong bao
két qua tham dinh
khong dat

B8: Phan cong
xir ly ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xtr 1y ho so.

Van phong UBND
tinh

02 gio lam viée

- Phiéu chuyén

B9: Xir Iy hd so

Phong Cong nghiép - Xay dung tham muu xur
ly.

Phong Cong
nghiép - Xay dung

02 ngay lam viéc

- Hd so
- To trinh
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Dy thao Giay
chimmg nhan co s&
dt diéu kién an
toan thuc pham/
Du thao Thong béao
két qua tham dinh
khong dat

B10: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét

dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay lam viéc

- HO so

- Dy thao Gidy
chimg nhan co sé
du diéu kién an
toan thuc pham/
Du thao Thong béao
két qua tham dinh
khong dat

B11l: Xem xét,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam viéc

- HoO so

- Giay chimg nhén
co s¢ du diéu kién
an toan thuc pham/
Thong bao két qua
thAm dinh khong
dat

B12: Phat hanh

- Phong Hanh chinh — T4 chtc vao sé van

Phong Hanh chinh

02 gio lam viée

Gidy chung nhén
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

va chuyén két
qua gidi quyet

ban, dong dau, luu trit ho so.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
tit, ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xu Iy thuce hién s6 hoa, Tuu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va
guri cac co quan, don vi lién quan.

— To6 chac, Vin
phong UBND tinh

co s& du diéu kién
an toan thuc pham/
Thong bao két qua
thim dinh khong
dat

B13: S6 héa két

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xu
1y ho so tiép nhan két qua giai quyet TTHC

Phong Cong

Két qua giai quyé:[
TTHC duoc so

qua giai quyét ban dién ti/ban gidy va thyc hién sé hoa, luu | nghiép - Xay dung 02 gi6 lam vige ,
hoa, luu kho.

kho theo quy dinh.

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhém két qua trén mau

phicu theo quy dinh (néu co). T6 chirc, ¢4 nhén;

- Thyc hién thu phi, 1& phi va nghia vy tai Cﬁl}gt ?llTlﬁfCa Vt{én

. chinh khac (néu co). chuc tal lrung tam d so ch 5

B14: Tra két qua , (, :) VN Phyc vy  hanh Trong gio Hlfi éuso, iécai(‘y rEZE
gidi quyét - 'Thu lai cac mau phleu, gidy to theo qUY | chinh cong tinh, hanh chinh phieu, glay 1o |

dinh (néu co6), gui lai co quan chu tri gidi | .z A quan theo quy dinh

quyét tha tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- M t6 chire, ca nhan dénh gid mirc do hai long.
- Két thiic hd so trén phan mém mot ctra dién tir.

cap xa noi tiép
nhan hd so cua to
chtre, ca nhan.
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VII. LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUA THUY PIEN
1. Phé duyét phwong 4n cim moc chi giéi xac dinh pham vi bao vé dap thiy dién

Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 1é.

So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Bla: Tiép nhén
“phi dia gi¢i”

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua) va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.
- Thyc hi¢n thu phi, 1¢ phi va nghia vy tai
chinh khac (néu co).

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tur.

- Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu cau bod sung, hoan thién héd so; truong
hop tur chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tur
chéi tlep nhan giai quyét ho so va néu rd 1y
do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong chuyén
mén thuéc S& Coéng Thuong; chuyén hd so
gidy dén co quan c6 thAm quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

T6 chuc, ca nhan;

cong chuac, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh cong tinh,
cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy
dinh.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong ciia co quan c6 tham quyén dé giam sat,
don doc.

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tur.

Cong chtc, vién 2
B2: Chuvén hd chtrc tai Trung tam - Mau 0 01
o ) y Chuyén ho so (gidy, dién tur) vé SCT xr 1y. ban giao ho so gidy | 02 gid lam viéc | - Mau s6 04
cho Buu dién _Hb so
chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao
Phong QLNL xur ly: ~
gQ.’ 2 Y . C s . , - Mau s6 04
- Trén phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao SCT 01 gio lam viéc -
A A Mau s 04). - HO so
B3: Phan cong s0 (Mau S‘O )
xir Iy ho so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong QLNL phan cong xir 1y: Xz
iy .h.; ké%Q ’ P’ - gm y (s Linh dao phong 01 gits Tam vie - Mau s6 04
- Iren phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho QLNL : “H so

so (Mau sb 04).




89

So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Trén phan mém.

B4: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh

Chuyén vién Phong QLNL tham muu xu ly,

tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh.

Chuyén vién

Phong QLNL

20 ngay lam viéc

- Ho so

- MAu s6 04

- Mau s6 07, 08

- Béo co tham dinh

- Du thao Quyét
dinh  phé duyét
phuong an cam
moc chi gidi xac
dinh pham vi bao
v¢ dap thuy dién.

- Cac van ban lién
quan (néu co)

B5: Tham muu
Lanh dao So
phé duyét

Lanh dao Phong QLNL tham tra, trinh Lanh

dao SCT.

Lanh dao Phong
QLNL

03 gio lam vige

- HO so

- B4o cao tham
dinh

- Dy thio Quyét
dinh phé duyét
phuong 4n cam
mdc chi giéi xac
dinh pham vi bao
vé dap thuy dién.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Cé4c van ban lién
quan (néu co)

Lanh dao SCT xem xét, ky phé duyét van ban
tham dinh.

Lanh dao SCT

02 gio lam viéc

- HO so

- B4o cdo tham
dinh

- Du thao Quyét
dinh phé duyét
phuong 4&n cam
mdc chi giéi xac
dinh pham vi bao
v¢ dap thuy dién.

- Cac van ban lién
quan (néu co)

B6: Phat hanh
va chuyén hé so
cho Trung tam;
S6 hoa két qua
giai quyét

- Van thu vao sd van ban, dong déu/}(}'/ sO ban
gidy/ban di¢n tir; phat hanh, luu ho so theo
quy dinh.

- Chuyén 1§é't qua giai quyét TTHC (ban dién
tu, ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham
muu xu ly thuc hién s6 hoéa, luu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho coéng chuc tai Trung
tam.

Van thu So

02 gio lam viée

-Mau sb 01
- Mau sb 04

- B4o cao tham
dinh

- Du thao Quyét
dinh phé duyét
phuong 4n cim
mdc chi giéi xac
dinh pham vi bao




91

So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

vé dap thuy dién.
- H6 so
Chuyén vién dugc phin cong tham muu xtr ly - Két qua gidi

hd so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban
dién ti/ban glay va thuc hién s6 hoa, luvu kho
theo quy dinh.

Chuyén Vién

phong QLNL

01 gio lam viéc

qyyét TTHC duogc
sO hoéa, luu kho

- HO so

Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan
ho so tai Trung
tam

Trung tam nhan hé so lién thong, luan chuyén
vé Lanh dao Van phong UBND tinh xur 1y.

Trung tam

02 gio lam viéc

- HO so

- Bido cio thim
dinh

- Du thao Quyét
dinh phé duyét
phuong 4n cam
moc chi gidi xac
dinh pham vi bao
v€ dap thuy dién.

B8: Phan cong
xir ly ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong
xtr 1y ho so.

Van phong UBND
tinh

02 gio lam viée

- Phiéu chuyén

B9: Xir Iy hd so

Phong Cong nghiép - Xay dung tham muu xur
ly.

Phong Cong
nghiép - Xay dung

5,5 ngay lam viéc

- Hd so
- To trinh
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Du thao Quyét
dinh phé duyét
phuong 4n cim
moc chi gidi xac
dinh pham vi bao
vé dap thuy dién.

B10: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay lam viéc

- HO so

- Du thao Quyét
dinh phé duyét
phuong an phuong
an cam moc chi
gi61 xac dinh pham
vi bdo vé dap thuy
dién.

B11l: Xem xé'g,
quyét dinh ho
SO’

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam viéc

- HoO so

- Quyét dinh phé
duyét phuong an
cam mbc chi gidi
xac dinh pham vi
bao vé dap thuy
dién.

B12: Phat hanh
va chuyén ket

- Phong Hanh chinh - T4 chirc vao sb vin
ban, dong dau, luu trir ho so.

Ph(‘)r)g Hanh chinh
- T6 chic - Van

02 gio lam viée

Quyét dinh phé
duyét phuong an
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

qua giai quyét

- Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién t, ban
gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xur Iy thuc
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va
guri cac co quan, don vi lién quan.

phong UBND tinh

cam moc chi gidi
xac dinh pham vi
bao vé dap thuy
dién.

B13: S6 héa két

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xu
Iy ho6 so ti€p nhan ket qua giai quyét TTHC

Phong Cong

02 gio lam viéc

Két qua giai quyé:[
TTHC duoc soO

qua giai quyet | ban dién tu:/barll giay va thuc hién s6 hoa, luu | nghi€p - Xay dung hoa, luu kho.

kho theo quy dinh.

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau

phicu theo quy dinh (néu co). T6 chirc, ca nhén;

- Thuc hién thu phi, 1¢ phi va nghia vu tai Cﬁf}gt ,ChT"ICa Vt{én

.| chinh khéc (néu co). chuc ta lrung tam > sor céc mi

B14: Tra ket , (, :) VN Phyc vy  hanh Trong gio Hlfi éuso, iécai(‘y rEZE
qua giai quyéet |~ 'Thu 1?1 cac mau phleu, gidy to :[he(? QUY'| chinh céng tinh, hanh chinh phieu, glay 1o/

dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai | .2 X quan theo quy dinh

quyét tha tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- M t6 chiie, ci nhan dénh g mite d6 hai long.
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir.

cdp xa noi ti€p
nhan hd so cua to
chtrc, ca nhan.
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VIII. LINH VUC QUAN LY BAN HANG PA CAP
1. TTHC: Xéc nhén kién thirc phap luat vé ban hang da cap, kién thirc cho diu moi tai dia phwong

Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quy dinh

*) Theo quy dinh tai Piéu 39 Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP ngay 12/3/2018 khong quy dinh thoi gian giai quyet
TTHC nay, chi quy dinh trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay thuc hién kiém tra kién thirc phap luit vé ban
hang da cap, kién thirc cho dau moi tai dia phwong thi cap xac nhan kién thirc theo miu quy dinh (khoan 2).

So dd cac bude

Don vi/nguwoi

Thoi gian

A 0i ong vié A A Két qua thue hién
thuc hién NOi dung cong vige thuc hién thuc hién 1 : ;

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi

nhan y€u cau vé hinh thuc, dia diém tra két

qud) va gui Gidy ti€p nhan va hen tra két qua

cho t6 churc, ca nhan.

- Thyc hién thu phi, 1¢ phi va nghia vy tai

chinh khac (néu o). T§ chite, ¢4 nhan:

- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao H¢ thong. | cong chuc, vién HO so; cac mau
Bla.: .Tle.p” nhan | _ Thue hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so chuc tai Trung ‘Eam Trong gio phiu, gidy to lién
“phi dia gi6i” dién tir Phuc  vu hanh hanh chinh quan theo quy

S chinh cong tinh, dinh.

- Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong
hop tur chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tur
chéi tlep nhan giai quyét ho so va néu rd Iy
do tir chéi theo quy dinh cta phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong chuyén
moén thugc S& Cong Thuong; chuyén hd so

cap xa
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giéy’ dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén
Hé thdéng théng tin giai quyét thi tuc hanh
chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong ciia co quan c6 tham quyén dé giam sat,
don doc.

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan
mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu tritr ho so dién tir.

Cong chtc, vién 2
o , ‘ chee  tai Trung i Me~1u S(? 01
B2: Chuyén ho so | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé SCT xur ly. tam ban giao h6 so | 04 gio lam viéc | - Mau s6 04
gidy cho Buu dién _Hb so
chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao o
Phong QLTM xtr ly: - Mau s6 01
- Trén phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd | Lanh dao SCT 04 gid 1am viée | - Mau s6 04
B3: Phan céng xir | °° (Mau S‘O 04?' - Hb so
ly ho so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong QLTM phan cong cho | Lanh dao Phong - M3u s 01
chuyén vién xu ly: QLTM 04 gio lam viée x4
- Mau so6 04

- Trén phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd
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so (Mau s6 04). - Ho so

- Trén phan mém.
- HO so
- Mau s6 01
- Mau s6 04

- Chuyén vién Phong QLTM kiém tra tinh
day du, hop 1€ cua ho so; Lén ké hoach vé

- Van ban c6 lién
quan (néu cd)

thoi gian, dié,l diém, p}}u’ong thigc kiém tra; | Chuyén vién | Khong quy dinh n
Thong bao ké hpach kiém tra; T6 chue kiém Phong QLTM, Hoi | (thyc hién theo |- Mauso6 07; 08
tra; Panh gia két qua kiém tra va thong bao | dong kiém tra. ké hoach) - Du thio T& trinh
ket qua kiém tra. bién ban, quyé‘z
- Xtr 1y tam dung xtr 1y ho so trén phé‘m mém. dinh cong nhan,...
B4: Thuc hién xir N
Iy hd so - Thuc hién quy
trinh tam dung xu
1y trén hé thong.
- Du thao cac Xac
Ty v A 4 nhan kién thic
Sau khi hoan thanh kiém tra va c6 Quy¢t dinh phip luat vé ban
cong nhan ket qua kiém tra cua Hoi dong, | Chuyén vién phong 07 ngay lam | hang da. chp (miu
chuyén’ vién hoan thanh tham muu du thao QLTM, Ho1 dong ac 21a)/X4c nhan ki én
cac Giay xac nhan hoan thanh kién thirc theo | ki€m tra. VIs thite cho da Z.
Quyét dinh cong nhan két qua kiém tra,... ta;m gi; gl}llugfgl
(mau 21b)
B5: Tham muu |Lanh dao Phong QLTM xem xét, chuyén | Linh dao Phong - Hb so

Lanh dao Sé phé

trinh Lanh dao So.

QLTM

04 gio lam viéc

- Van ban c6 lién
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duyét

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

04 gio lam viéc

quan (néu co)

- To trinh

nhan kién thuc phap
ludt vé ban hang da cap
(mau 2layXac nhén
kién thire cho dau moi
tai dia phuong (mau
21b)

B6: Phat hanh va
chuyén hd so cho
Trung tim; S6
héa két qua giai
quyét

- Van thu vao §6 van ban, dong QQu/ky sO ban
Van thu’ vao so véan ban, dong dau, phat hanh,
luu ho so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua cho cong chuc tai Trung
tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh.

- Chuyén két qua cho cong chuc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

04 g1 lam vige

- Mau sd 01

- MAu sb 04

- Ho so

- To trinh

nhan kién thic phap
lué{ vé ban hang da cap
(rr;éu 21a)/Xaic‘ nhép
kién thire cho dau m~6i
tai dia phuong (mau
21b)

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y
ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban
dién tir/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu kho
theo quy dinh.

Chuyén vién phong
QLTM

04 g10 lam viée

- Ho so

- Két qua giai
quyét TTHC dugc
sO hoa, Iuu kho
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Tiép nhin, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan ho
so tai Trung tam

Trung tdm Phuc vu hanh chinhq cégg tinh
nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Lanh
dao Van phong UBND tinh xtr ly.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

04 g1 lam viée

- Ho so

- To trinh

- Du thao cac Xac
nhan kién thic

phap luat vé ban
hang da cip (miu
21a)/Xac nhan kién
thie cho dau moi
tai dia phuong
(mau 21b)

B8: Phan cong xir
ly ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong
xu 1y ho so.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

04 gio 1am viéc

- Phiéu chuyén

B9: Xir Iy ho so

Phong chuyén mon tham muu xu ly.

Phong chuyén mén

03 ngay lam
viéc

- Ho so
- TO trinh

- Du thao cac Xac
nhan kién thuc
phap luat vé ban
hang da cap (miu
21a)/Xac nhan kién
thire cho dau mbi
tai  dia phuong
(mau 21b)

B10: Phé duyét ho

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,

Lanh dao Van

02 gio lam vige

- Ho so
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SO

trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

phong UBND tinh

- Du thao cac Xac
nhan kién thic
phap luat vé ban
hang da cap (miu
21a)/X4c nhan kién
thic cho dau mbi
tai dia phuong
(mau 21b)

B1l: Xem  xet,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

04 g1 lam vige

- HO so

- Xac nhan kién
thic phap luat vé
ban hang da cip
(mau 21a)/Xac
nhan kién thie cho
ddu moi tai dia
phuong (mau 21b)

B12: Phat hanh
va chuyén ket qua
gidi quyet

- Phong Hanh chinh — T6 chirc vao s6 van
ban, dong dau, luu trit ho so.
- Chuyén ket qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban
gidy) cho chuyén vién trye tiép tham muu xur ly thuc
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh, cap x4 noi tiép
nhan hd so hoidc chuyen theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho
td chirc, c4 nhan.

Phbng Hanh chinh
— To6 chire, Van
phong UBND tinh

04 gio lam viée

Xéac nhan kién thuc
phap luat vé ban
hang da cap (miu
21a)/Xac nhan kién
thic cho dau mébi
tai dia phuong
(mau 21b)
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B13: S6 héa két
qua giai quyet

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hé so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban
dién tir/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu kho
theo quy dinh.

Phong chuy&n mén

04 g10 lam viée

Két qua giai quyé}
TTHC duoc s6
hoa, lIvu kho.

B14: Chuyén két
qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, cap
xa nhan ket qua giai quyet

Trung tdm

02 gio lam vige

X4c nhan kién thic
phap luat vé ban
hang da cip (miu
21a)/Xac nhan kién
thie cho dau moi
tai dia phuong
(mau 21b)

B15: Tri két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thuc hién thu phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi t6 chie, ca nhan danh gia muie d6 hai long.

- Két thuc ho sotrénph?m mém mot ctra dién tir.

Td churc, ca nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cip x3 noi tiép
nhan hd so cua to
chtrc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy
dinh.






