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QUYET PINH CUA BO TRUONG BO NGOAI GIAO
ban hanh Quy ché vé viéc phdi hop chudn bi Thu iy nhiém
va mot sO van dé lé tan lién quan dén viéc trinh Thu tiy nhiém
cia Nguoi ding dau Co quan dai dién Viét Nam duoe bé nhiém & nudc ngoai

BO TRUONG BO NGOAI GIAOQ

- Can cit Nghy dinh s6°21/12003/ND-CP ngay 10/3/2003 cila Chinh phit vé nhiém vu, quyén han
vd 18 chite bg nwy cua B¢ Ngom giao
- Theo dé nghi cia Vu trudng Vu Lé tdn,

’ QUYET DINH

Diéu 1- Ban hanh k&m theo Quyét dinh n2y “ Quy ch€ vé viéc phéi hop chuén bi Thu
Uy nhiém va mot s6 vdn dé 1€ tan lién quan dén viéc trinh Thu by nhmm clia
Ngudi ding diu Co quan dai dién Viét Nam duge bé nhiém & nude ngoai’”.

Diéu 2 : Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay ky.

Biéu 3 : Chdnh Van phdng Bo, Cuc tru&mg Cuc Lanh sy, Vu Lufmg cdc Vu L& tan, TG
chitc C4n bo, Chau A 1, Chau A 2, Chau Au 1, Chau Au 2. Chau My, Tay A
chau Phi, T6 chic Qudc t€, Bdo chi, Ngudi ding dédu céc Co quan dai dién Viét

Nam & nudc ngoai, Trudng phong Phién dich, Thil trudng cic don vi lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh néyQL/
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BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
R Déc ldp- Ty do- Hanh phac

QUY CHE
VE VIEC PHOI HOP CHUAN BI THU UY NHIEM
VAMOT SO VAN PE LE TAN LIEN QUAN PEN VIEC TRINH THU UY NHIEM
CUA NGUOT PUNG PAU CO QUAN PAI DIEN VIET NAM
. DUQC BO NHIEM O NUGC NGOAI

( Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 w2./1 3 ngéy mfhd:rg D rém 2006
cua By nuomg Bg Neoai giaa)

I- QUY DINH CHUNG

s . r 2 . — P ~ - - A B -
Diéu 1. Nguoi dirng dau Co quan Pai dién nudée Cong hoa xa hoi chi nghia
Vigt Nam tai nué'c ngoai :

1.1 Pai st Pac ménh’TOén“q_uyén nude Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét Nam bén
canh Nguyén thi Quéc gia nudc ngoai.

1.2 Pai bién va Dai bién 1am thoi nuée Cong hoa xd héi chi nghia Viét Nam bén
canh Bo truéng B Ngoai giao nude ngoa.

1.3 Ngudi dimg dau Co quan lanh sy nuée Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam
bén canh Bé trudng BS Ngoai giao nude ngoai.

1.4 Ngudi dimg dau Phai doan dai dién, Dai dién thudng truc nuée Cong hoa xa
hoi chi nghia Vigt Nam bén canh Tong thu ky Lién hop qudc hodc Ngudi ding
dau T chirc Québe té.

Diéu 2. Thur giéi thiéu va triéu héi Newoi ding dau Co quan Pai dién nude
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam tai nuée ngoai :

2.1 Thu Uy nhiém Dai st Dac ménh Toan quyén nuée Cong hoa xi héi chia
nghia Viét Nam (Quéc thu) va Thu triéu hdi Dai su Bic ménh Toan quyén tién
nhiém dé trinh cho Nguyén thu Quéc gia nuée tigp nhan.

Khong c6 thu triéu hoi néu trén trong truéng hop nhitu nim trude Viét
Nam d& rut Dai sir quén, hodc khéng ctr Dai sur, hoic Dai st tién nhiém khéng
duoc thu xép trinh Thur Uy nhigm.



2.2 Thu giai thiéu Dai bién, Pai bién lam thoi (truong hop et tir trong nude) dé
trinh cho B¢ truong B Ngoai giao nuée tiep nhan.

2.3 Thu ty nhiém Ngudi ding dau Co quan lanh sy nude Cong hoa xi héi chi
nghia Vigt Nam deé trinh cho B& truong Neoai giao hodic ngudi ding dau Co quan
duge chi dinh cua nude tiép nhan.

2.4 Thu Uy nhiém Ngudi ding df’il} Phai doan dai dién hoic Dai dién thudng truc
cia nude CH}(HCI}E Viét Nam dé trinh cho Tong Thu ky Lién hop quéc hoic
Nguoi ding dau To6 chie Quac té (tiy theo 8 chie tiép nhén).

Céc loai thu néi trén duoc goi chung sau day la Thu uy nhiém.
Piéu 3. Hinh thirc Thu uy nhiém.

3.1 Thu Gy nhiém cé hinh Qudc huy nuée Cong hoa x& héi chi nghia Viét Nam
va tiéu dé phu hop véi méi loai Thir iy nhiém.

3.2 Thu uy nhiém va triéu-Hol duoc in bing loai gidy riéng, khé A4.

3.3 Ngay thing ndm trong Thur Gy nhiém (¢4 bin sao va ban dich) dé trong. Ngay
théang ndm duge Ngudi dimg dédu Co quan Dai dién duoc bd nhiém dién thong
nhét (trong ban chinh thirc, bin sao va ban dich) vao Thu uy nhiém va theo
nguyén tic sau:
o Déi véi Thu uy nhiém Bai'str va Thur uy nhiém Lanh su : sau ngay
nu6e tiép nhén tra 16 chinh thirc chip thuén va truge ngay rof Vidt
Nam.

* Dai voi Thu Uy nhiém Dai sit dé trinh tai cac nude kidm nhiém: sau
ngay nudc tiép nhan tra 161 chinh thire chap thuadn va truéc ngay
trinh ban sao Thu Uy nhiém. -

* D01 voi Thu Uy nhiém khic: Trude ngay roi di nhén nhiém vy,

3.4 Thu iy nhiém va thu triéu hdi (néu ¢6) 1am thanh 05 ban:
01 ban chinh &€ trinh.
01 ban hru tai Van phong Chu tich nude (trudng hep Thu Gy nhiém
do Chu tich nudc ky).
01 ban lwu tai Co quan Pai dién.
02 ban luu va du phong tai Vu LE tan hoic Cuc Lanh su.




Vu khu vue hode Vu Té chire qudc té luu hé so 01 ban copy ban chinh Thu
ay nhiém.

Diéu 4. Ngén ngir soan thio, ban sao va ban dich Thu ity nhi¢m.

4.1 Thu Uy nhiém duge soan thao bing tiéng Viét, Tén nuéc, tén tha dé (néu
¢6) dugc phién 4m ra tiéng Viét. Tén riéng cia ngudi nhén thu theo hé ngdn nglt
La- tinh (tiéng Anh hoic Phép).

4.2 Chi Thu dy nhiém Dai sir Pic ménh Toan quyén va Thu triéu héi Dai st Bic
ménh Toan quyén cb ban sao. Ban sao thir 14 ban khéng ¢6 chit ky va khong dong
dau. Dai st duge chip thuin trinh ban sao thu cho B¢ Ngoai giao hoic Co quan
duge chi dinh ty theo quy dinh cla nudc tiép nhan.

4.3 Ban dijch khong chinh thirc Thu Gy nhiém béng tiéng Anh, Phap hodc mot
ngén nglt khdc phil hop véi nuéce hode Té chic tiép nhén va duoc trao cling ban
sao va ban chinh Thu 0y nhiém.

Diéu 5. Ky va déng dau thu uy nhiém.

5.1 B trudng Bg Ngoai giao tiép ky va Chu tich nuée ky Thu ty nhiém vi Th
triéu hoi Dai st Bdc ménh Toan quyén.

5.2 Cin ctr vao quyét dinh bd nhiém Ngudi dung ddu Phai doan dai dién hoic
Dai dién thudng tryc cia Viét Nam bén canh Té chic Qudc té, ky Thu uy
nhiém c6 theé 12 Chu tjich mrée hodc B¢ truong BS Ngoai giao.

5.3 Bé truémg Bo Ngoai giao ky thu gidi thiéu Dai bién, Dai bién lam thoi
(trudng hop néu tai Piéu 2) va Thu uy nhiém Lanh su,

3.4 Thu do Chu tich nuéc ky déng ddu ndi “ Cha tich nuée”. Thr do B§ trudmg
B0 Ngoai giao ky chinh thire déong dau ndi “Bo Ngoai giao”,

Dieu 6. Xin chap thuan Dai si, Nguoi diing ddu Co quan lanh sy va cong bé
viée bd nhiém.

nude ky quyét dinh bé nhiém Dai sir Pic ménh Toan quyén. Déi véi nhiing nudc
¢o Pai su quan thudng trd tai Ha Néi, Vu Lé tan Bd Ngoal giao 1am thi tyce xin
chap thudn théng qua céc Pai str quéan trén. E}éi véi nhitng nuéc khéng cé Dai st
quan thuong tri tai Ha Néi, Da st quén Viet Nam thuong tr tai cac nude trén
lam thi tue xin chap thudn cham nhit 10 ngay sau khi ¢é dién cia Vu Lé tan,

6.1 Thu tuc xin chép thusn Bai sir thudng tri chi duoc tién hanh sau khi Chi tich




6.2 Xin chép thudn DPai su tai nudc kiém nhiém sau khi nhan dugc wa 161 chép
thuan chinh thirc cba nudce thudng tri hodc sau khi trinh Thu 0y nhiém ta) nudc
thuong tru.

6.3 Thi tuc xin chép thuén Ngum dung ﬁau Co quan lanh su chi duge tien hanh
sau khi B trudng B Ngoai giao ky quyét dinh bd nhiém Ngudi dimg dau Co
quan lanh su.

6.4 Dua tin céng khai dbi véi viéc bé nhiém Dai su Dic ménh Toan quyén,
Ngudi dimg d&u co quan 1anh sy Viét Nam sau khi nude tiép nhén chinh thir tra
11 chap thudn. Céc co quan thdng tin dai chung dua tin sau khi Pai sir Dac ménh
Toan quyén trinh Quéc thu va Ngudi dimg ddu cdc Co quan l&nh sy, Truo‘ng phai
doan dai dién, Pai dién thudng truc Viét Nam bén canh céc td chic quée té trinh
Thu vy nhiém.

6.5 Sau khi Pai st (duoc chip thuan) dén nhan nhiém s& tai nudc tiép nhan va
trinh ban sao Thu uy nhiém cho nudce tiép nhén, Dai st duge bo nhiém hoat déng
voi danh nghia Dai su ducrc chép thudn pht hop véi quy dinh ctia murée ti€p nhén,

6.6 Tuy theo quy dinh cta Quc:-c gia, TH chire tiép nhén, Dai bién, Pai bién 1am
thdi, Nguoi ding dau co quan lanh su, Ngudi ding d4u Phai doan dai dién, Pai
dlf;n thudng truc duoc hoat doéng véi danh nghia chinh thiic ngay khi dén nudéc
tiép nhan hoéc sau khi trinh Thu Uy nhiém.

Diéu 7. Tiéu sir doi ngoai ciia Nguwoi dung ddau Co quan dai dién :

7.1 Tidu str di ngoai clia Pai sit va Neudi dimg ddu Co quan l&nh sy duge bd
nhiém do Vu T chirc can bg, Vu L& tén hodc Cyc Lanh sy va ngudi duge bd
nhiém phoi hop soan thao va dugc trao cung céng ham xin chép thuén,

7.2 Tiéu sir d6i ngoai cia Pai sit Péc ménh Toin quyén va Neudi ding dau Co
quan lanh sy bao gbm céc théng tin sau

Ho va tén

Ngay thang ndm sinh

Noi sinh

Hoc vén

Ngoai nglr

Gia dinh

Qua trinh dao tao va cdng tac

7.3 Khi xin chép thuédn Pai s tai cac nudc kiém nhig¢m, b sung thém vao tiéu sur
d6i ngoai cua Pai s théng tin : “ 1a Pai st Pdc ménh Toan quyén nude Céng
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hoa xa hdi chu ngh}a Viét Nam tai (tén nuoc thuong tra)” truong hop di trinh
Thu Uy nhiém tai nudce thudng tru hode * 1a Pa1 sur da dugc chép thuan tai (tén
nude thudng trd)” truong hop dé dugc chap thuén va chua trinh Thu Oy nhiém tai

nudc thudng tr.
11/ TO CHUC THUC HIEN
Diéu 8. Trach nhiém ctia Vu T4 chirc can b

8.1 Phéi hop véi Vu khu vuc, chi tri xin ¥ kién Lanh dao Bd, ban hanh, st do,
bé sung danh sich nhiing nudc cr Pai sir thudng tra, nude cu Pal su kiém
nhiém, nhitng nudce kiém nhiém can trinh Thu Gy nhiém va nhiing nude kiém
nhiém khéng cén trinh Thu Gy nhiém.

- th hop véi Vu To chirc Qur.}r: te chu tri xin ¥ klen Lanh dao Bg, ban
hanh, stra dbi, bd sung quy dinh nhimg Té chirc quéc té can cilr Ngudi ding dau
Phéi doan dai dién hodc Pai dién thudng truc; I\lgum dimg diu Phai doan dai
dién hodc Pai dién thudng truc bén canh Té chirc qudc té do Chu tich nude bd
nhiém, Nguoi ding dédu Phai doan dai dién hodc Dai dién thudng truc bén canh
T& chire québc té do B truéng B§ Ngoai giao bé nhiém.

8.2 Béo cdo Vin phcmg Chu tich nude diy du, chinh xé4c cdc théng tin sau :

- Ho va tén ngudi duge bd nhiém,

- Chire danh day du ctia ngudi duge bd nhiém,

- Co quan dai dién thudng trj, cdc nudc va cac Té chiic qudc té kiém
nhiém (¢in trinh Thu Gy nhiém),

- Ho va tén ngudi tién nhiém (néu c0),
d¢é Van phong Chu tich nudce chuén bi quyét dinh bé nhiém Pai sir Pic ménh
Toan guyén, Ngudi dung dau Phai doan dai di¢én hodc Dai dién thudng truc coa
Viét Nam bén canh Té chire quc té (trucmg hop Chu tich nuoc bd nhiém).

8.3 Chudn bj quyét dinh cia B6 trur::rng Bo Ngoai giao bd nhiém Dai bién, Pai
bién 14m théi ( trudng hop néu tai Piéu 2), Ngudi ding dau Co quan Iﬁnh s\,
Nguoi ding dau Phai doan dai dién hoac Dai dién thuong truc cua Viét Nam bén
canh To chic qudc té {trurmg hop Bé trudng B Ngoai giao bd nhiém) véi day
du cac théng tin chinh xac sau :

- Ho va tén ngudi dugce bé nhiém,

- Chire danh day di cia ngudi duoc b nhiém,

- Nude hodc vang lanh thé hoic To chire qudc té duge b nhiém,

- Ho va tén nguoi tién nhiém { néu cd),



§.4 Théong bao cho Vu L& tan quyét dinh bo nhiém Dai su, Dai bién, Dai bién lam
thoi ( trudmg hop néu tai Diéu 2), Ngudi dimg dau Phal doan dai dién hodc Dai
dién thuong truc cia Viét Nam bén canh T chuc quoc te,

Théng béo cho Cuc Lanh sy quyét dinh bd nhiém Nguoi ding dédu Co quan
l&nh su.

.5 Phéi hop véi ngudi duge bé nhiém va Vu LE tan hoge Cuc Lanh sy chudn bi
tiéu sur doi ngoal.

8.6 Huéng dén va lam thi tuc ni bd cho Ngudi ding dau Co quan Dai dién dugc
bé nhiém roi Viét Nam di nhan nhiém vu theo quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém ctia Vu Lé tén :
9.1 Lién quan dén viéc xin chép thuan cho Dai sir :

- Déi vé6i céc nuée Vit Nam c6 co quan dai dién ngoai giao thudng tri tai
Ha Noi : chuin bi cong ham xin chip thudn cia Bo Ngoai giao kém tidu sir doi
ngoai ciia Pai st vé trao cho Co quan dai dién ngoai giao nude tiép nhén thuéng
tri tai Ha Noi, trir truong hop nudce tiép nhén c6 quy dinh khéng nhén thu tue xin
chép thuén & nuée ngoai. :

- Déi véi cac nudce chua cé co quan dai dién ngoai giao thutng tri tai Ha
Néi : théng bao va cung cap cac théng tin cén thiét cho Pai st quan Viét Nam
thudng tri ho#c kiém nhiém dé Pai s quan lam th tuc xin chap thuin.

9.2 Théng bao cho Pai sir duge bo nhigm va céc don vi lién quan vé viée chap
thudn ctia nude tiép nhan do Vu Le tan lam thu tuc xin chép thuan,

9.3 Soan thio Thu ty nhiém va Thu triéu hdi Pai eir Dic ménh Toén quyén, Thu
giéi thiéu Pai bién, Dai bién 14m thoi ( trudng hop néu tai Diéu 2), Thu ty nhiém
Nguoi dung dau Phdi doan dai dién hodc Pai dién thudng truc cua Viét Nam bén
canh Té chirc Qubc té.

9.4 Trinh Bé trudng Bé Ngoai giao va Chu tich nudce ky .

9.5 Chuyén Thu Gy nhiém cho Dai stt, Dai bién, Dai bién lam thdi (truong hop
néu tai Piéu 2), Ngudi dimg dau Phai doan dai dién hodc Pai dién thudmg truc

ciia Viét Nam bén canh Té chire Quée té va huéng dén cho Ngudi dung dau Co
quan dai dién dugc bd nhiém cac thi tuc 1€ tén lién quan,
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Piéu 10. Trach nhiém cua Vu khu vucva Vu To chuc quoc te:

10.1 Cung cép cho Vy Lé tan dung thoi han, ddy du, chinh xac cac thong tin dé
lam Thu 4y nhiém bao gom

- Tén nudc v tén thi db ddy du bang tiéng Viét (ké c2 phién &m) va bing
tiéng Anh hoac Phap,

- Tén riéng ngudi nhan thu ddy 40 bing tiéng Anh hodc Phép,

- Chire danh ddy du cia ngudi nhén thu, tén 5ay da cua Bo Ngoai giao
hoic co quan ducc chi dinh cia nuoc tiép nhén, tén diy d0 cia T4 chirc Quée té
bing tiéng Viét va tiéng Anh hosc Phap.

Theo déi va théng béo kip thoi cho Vu LE tan biét khi cac théng tin trén
co thay doi.

10.2 Phéi hop véi Vu Té chirc cén bé xé4c dinh nude cin cir Pai st thuong tri;
nude kiém nhzem can trinh Thu gy nhiém va nuée kiém nhiém khéng cén trinh
Thur uy nhiém; Té chic quoc té cdn cr Phai doan dai dién hodc Pai dién thudng
truc. .

10.3 Xac dmh ngén ngit ban dich Thu uy nhiém; dich Thu Gy nhiém va tai hiéu
khéc c6 lién quan (néu cd) néu ngon ngil ban djch khong phai la tiéng Anh hoic
Phap.

Piéu 11. Trach nhiém caa Cuc Lanh sy :

11.1 Lam thi tuc xin chap thun cho Ngudi dimg dau Co quan lanh sy Viét Nam
& nudc ngoai.

11.2 Théng béo cho Ngudi dimg ddu Co quan lanh sy Viét Nam dugc bo nhiém
va cdc don vi lién quan ve viéc chéap thuén.

11.3 Chuén bi Thu ty nhiém cho Ngudi dung dau Co quan l@nh sy Viét Nam ¢
nude ngoai va trinh B trudng B Ngoai giao ky Thu ty nhiém.

11.4 Chuyén Thu Oy nhiém va hudng dan cac van dé lién quan cho Ngudi ding
dau Co quan lanh su trude thoi gian du kién 1én duong nhén nhiém vu.

Ditu 12. Trach nhiém ciia Co quan Dai dién lién quan:

12.1 Lam thi tuc Xin chép thudn cho Pai sir tai nude thudng tri va cac nudc
kiém nhiém (néu co) wrong truong hop quy dinh tai Piédu 6 va phoi hop véi Vu Le
tin hodac Cuc Lanh sy lam thu tuc chép thuan trong trudmg hop duoe yéu chu,



12.2 Théng bao cho Vu T ehirc Cén bd, Vy L€ tan hodc Cuc Lanh sy va Vu

Khu vuc :
Lién quan dén Dai st :
- Ngay xin chap thuan Pai sir tai nudc thudng tm va kiém nhiém (néu co),

- Ngay dugc chap thudn,
- Ngay trinh Thu uy nhiém,

Lién quan dén Nguoi ding dau Co quan Lé&nh sur :

- Ngay xin chép thuin Nguoi dimg ddu Co quan linh su (trudng hop Co
quan dai dién 1am thi tyc xin chép thuan),

- Ngay dugc chép thuén,

- Ngay trinh Thu uy nhiém.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Nguoi ding ddu Co quan dai dién dugc bé
nhiém :

13.1 Phéi hop véi Vu T4 chire Cén bg, Vu LE tén hoge Cye Lanh sy hoén chinh
t1éu st doi ngoai .

13.2 Lién hé véi Vu L& tan hofic Cuc Lanh sy dé biét thong tin vé viéc chép
thuén,

13.3 Lién hé v6i Vu L& tin hodc Cuc Lanh su dé nhan Thu y nhiém trude khi
roi Viét Nam di nhén nhiém vu.

13.4 Dai sir, Nguoi ding diu Co quan l3nh su chi dén nude dugc bé nhiém véi tu
cach Ngudi ding dédu Co quan dai dién sau khi da duge nude d6 chinh thire chép
thuén.

Piéu 14. Trach nhiém cia Phong phién dich :
"Dich Thur Uy nhiém va tai liéu khac c6 lién quan (néu c6) sang tiéng Anh

hodc Phép theo yéu cau cla Vu Lé tén, Cuc Lanh sy va Vu T6 chic can bd

Ha Né1, ngay 4 thangZnam 2006
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