UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LANG SON Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1794 /QP-UBND Lang Som, ngay 08 thang 9 ndm 2021
QUYET PINH

Cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thay thé va phé
duyét quy trinh néi bg trong giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mdt cira lién thong linh vue To chirc hanh chinh, don vi sw nghlep cong

lap, To chirc phi chinh phu, Cong chire, Vién chire thuge thAm quyén

giai quyét ciia S& Noi vu, UBND cép huyén tinh Lang Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

~ Can cir Lugt ,T0”7 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013
ctia Chinh phit sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve
thuc hién co ché mot cwa, mot cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh
chinh,

Can cir Théng tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong ddn vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chit nhiém Van phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mét civa, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cuwr cac Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh cia Bé truong Bo Noi
vu: Quyét dinh s6 1065/0D-BNV ngay 10/12/2020, Quyét dinh sé 1066/0P-
BNV ngay 10/12/2020, Quyét dinh sé6 1067/0P-BNV ngay 10/12/2020, Quyét
dinh s6 1068/0D-BNV ngay 10/12/2020, Quyét dinh s6 1109/0P-BNV ngay
21/12/2020, Quyét dinh sé 1121/0P-BNV ngay 24/12/2020, Quyét dinh sé
14/0D-BNV ngay 06/01/2021;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Noi vu tai To trinh s6 447/TTr-SNV ngay
27/8/2021.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh myc thu tuc hanh chinh
moi ban hanh, thay thé va phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyet thu tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién théng linh vye TO chic hanh
chinh, don vi sy nghiép cong lép, T6 chtc phi chinh phu, Cong chire, Vién chure
thudc thim quyén giai quyét ciia S& Noi vu, UBND cap huyén tinh Lang Son.

Piéu 2. Giao S Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Noi
vy, cac co quan, don vi ¢6 lién quan trén co s¢ quy trinh ndi bd duge phé duyét
tai Quyét dinh nay xay dung, cap nhat quy trinh dién tu giai quyet thu tuc hanh
chinh vao H¢ thong thong tin mdt cura dién tir cia tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

a) Céc thi tyc hanh chinh sau hét hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh
nay co hi¢u luc:

- Céc thu tuc hanh chinh c6 s6 thu ty tir 09 dén 17 Muc A, s6 thi ty tir 01
dén 03 Muc B tai Phan I Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 901/QD-
UBND ngay 06/6/2016 cta Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd cac thu tuc
hanh chinh chuin héa thudc tham quyén giai quyét ctia S& Noi vu tinh Lang
Son;

- Céc thi tyc hanh chinh ¢6 s tht tu tir 01 dén 05 Myc L, tir 01 dén 04
Muc II Phan B Phu lyc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 672/QD-UBND ngay
21/4/2020 cta Chu tich UBND tinh vé viéc cong bdé Danh muc tha tyc hanh
chinh méi ban hanh, stra d6i, b6 sung trong linh vuc Chinh quyén dia phuong,
Cong chirc, vién chtre, Vin thu - luu trit va phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira lién thong thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nudc cia S6 Noi vu;

- Céc thu tuc hanh chinh c6 6 th tu tir 01 dén 03 Muc B Phan I Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 903/QD-UBND ngay 06/6/2016 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh chuan hoa trong linh vuc T
chirc phi chinh phti; T6 chire hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham
quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd trén dia ban tinh Lang Son.

- Céc thli tuc hanh chinh ¢6 s6 thir ty tir 01 dén 03 Muc V Phan A, s6 tht
tir tir 01 dén 03 Muc III Phan B tai Danh muc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
806/QD-UBND ngay 08/5/2020 ciia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét
Danh muc thyc hién cat giam thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cia S& Noi vu, UBND cap huyén, UBND cép x3 tinh Lang
Son.

b) Cac quy trinh ndi bd cua cac thu tuc hanh chinh sau hét hiéu luc thi
hanh ké tir ngdy Quyét dinh nay co hiéu luc: sb thir tu tir 24 dén 26 Muc A, s
thtr tw tir 9 dén 11 Muc B tai Phan I Phu luc I; s6 thr tu tir 20 dén 28 Muc 11 tai
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Phan I Phy lyc II ban hanh kém theo Quyét dinh sd 2356/QD-UBND ngay
13/11/2020 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét thay thé quy trinh noi bo
trong giai quyét tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong
thudc thim quyén giai quyét ctia S& Noi vy, UBND cép huyén, UBND cép x4
tinh Lang Son.

Piu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S&: Noi vy, Thong tin
va Truyén théng, Chi tich UBND cac huyén, thanh phd va cac to chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A r

- Cuc KSTTHC, Vin phong Chinh phu; PHO CHU TICH
- Thuong tryc HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Ban VHXH, HDPND tinh,;
- Cac sd, ban, nganh thugc UBND tinh;

- C, PCVP UBND tinh; Céng TTDT tinh;
- Cac phong, don vi tryc thudc;
- Luu: VT, TTPVHCC (TTPL).




DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THAY THE TRONG LINH VU'C

Phu luc I

TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU'NGHIEP CONG LAP, TO CHU'C PHI CHINH PHU, CONG CHUC,
VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU, UBND CAP HUYEN TINH LANG SON

(Kém theo Quyét dinh sé 1794 /QOP-UBND ngay 08 thang 9 ndm 2021 ciia Chii tich UBND tinh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH (TTHC) CAP TiNH (29 TTHC)

A. DANH MUC TTHC MOI BAN HANH (09 TTHC)

So Tén TTHC Thoihan Pia diém thuc hién Cich thire thue hién Ciin cir phap 1y
TT gidi quyet
| | Linh vue T6 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong 1ap (To6 chirc - Bién ché) (09 TTHC)
T6 chirc hanh chinh (05 TTHC)
Thim dinh thanh I8p t0 chirc hanh chinh | 10 ngay lam viéc,
01 thuA(_)c tAhan”i quyén quyét dinh cia Uy ban ke; tlg ngay nAhan . L Tiép nhan hd so va trd
nhan dan cap tinh du hO SO hO’p le - 'C()’ quan tlep nhan va tra ké’t qué truc tlép )
két qua: Trung tdm Phuc vu | _ 14 A A . .o | Nghi dinh sO
*7 7| - Tieép nhan h tr
hanh chinh cong tinh Lang | | & Zﬂé qﬁa d(i)cffovzabus 158/2018/NDb-CP
Thim dinh (6 chire lai 13 chite hanh chinh | 10 ngay lam vige, | Som. Pia chiz pho DA Tuong, | gypy gong jcn, -~ | P8y 2211 122018
02 | thudc thim quyén quyét dinh ctia Uy ban | ké tir ngay nhan | PPYODE C ! Lang, thanh pho - Tiép nhan hd so qua dich b phu quy ¢in
nhan dan cAp tinh dahdsohople | LangSon, tinh Lang Son. ot s . | Ve thanh 1ap, 5 chic
p op I€ - . ... | VU cong truc tuyén tai dia lai. oiai thé t& chd
- Co quan thyc hién: S Noi chi: hé.i}, hglﬁl' " ¢ to chuc
. e L anh chin
vu tinh Lang Son. Dia chi: s0 | p//dichvucong.langso
. o 04, duong Quang Trung, .00V .vn/
Tham dinh gidi thé to chic hanh chinh | 10 ngay lam viéc, | phuong Chi Lang, thanh phé |~
03 | thudc thém quyén quyé€t dinh cua Uy ban | k€ tir ngay nhén | Lang Son, tinh Lang Son

nhan dan cap tinh

da hé so hop 16




0 R Thoi h 2
So Tén TTHC v 2"? Dija diém thuc hién Cach thirc thuce hién Can cir phap ly
1T gidi quyét
. X . . , ) X N Tiép nhan hd so va tra
Tham dinh d€ an vi tri vi¢c lam thu¢c tham | 40 ngay lam vi¢c, | - Co' quan tiép nhan va tra | | & qué tryc tiép.
04 | quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap | ké tr ngay nhan | két qua: Trung tdm Phuyc vy | _ Tiép nhan hé so va tra ,
tinh da ho so hop 1€ hanh chinh c6ng tinh Lang ‘ Nghi dinh sO

05

Tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc
thdm quyén quyét dinh cua Uy ban nhan
dan cap tinh

25 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhén
dt ho so hop 1€

Son. Dia chi: phé Da Tuong,
phuong Chi Ling, thanh ph
Lang Son, tinh Lang Son.

- Co quan thuc hién: S& Noi
vu tinh Lang Son. Dia chi: s6
04, duong Quang Trung,
phuong Chi Ling, thanh ph
Lang Son, tinh Lang Son

két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Tiép nhén ho so qua dich
vu cong truc tuyén tai dia
chi:
http://dichvucong.langso
n.gov.vn/

62/2020/NB-CP ngay
01/6/2020 cta Chinh
phii quy dinh vé& vi tri
viéc lam va bién ché
cong chtrc

Sw nghiép cong lap (04 TTHC) (Ap dung déi véi don vi sw nghiép cong Igp tw bio dam mét phin chi thuwong xuyén va don vi sw nghiép cong lp
do ngdn sdach nha nuwdc bdao dim chi thuwong xuyén)

06

Tham dinh dé an vi tri viéc lam

40 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhan
da ho so hop 1€

- Co quan tiép nhin va tra
Kkét qua: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Lang
Son. Pia chi: phd Di Tuong,
phuong Chi Lang, thanh ph
Lang Son, tinh Lang Son.

- Co quan thyc hién: S Noi
vu tinh Lang Son. Dia chi: )
04, duong Quang Trung,
phuong Chi Lang, thanh ph
Lang Son, tinh Lang Son

- Tiép nhan ho so va tra
két qua tryc tiép;

- Tiép nhan hd so va tra
két qua qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Tiép nhan ho so qua dich
vu cong truc tuyén tai dia
chi
http://dichvucong.langso

n.gov.vn/

Nghi dinh 5O
106/2020/Nb-CP
ngay 10/9/2020 cua
Chinh phu quy dinh
vé vi tri viée 1am va sb
lugng nguoi lam viéce
trong don vi sy nghiép
cong lap




So Tén TTHC Thm ha? Pia diém thyc hi¢n Cach thirc thuce hién Can cir phap ly
1T gidi quyet
- Co quan tiép nhin va tra | _ Tiép nhan ho so va tra
két qua: Trung tam Phuc vu Két aud truc tién:
\ , N \ €t qua tryc tiep,;
hanh chinh cong tinh Lang Tiéo nhan ha L s
Son. Pia chi: phd Da Tuong, | _ . '°P thal ho S0 va tra
NPT \ C o< \ % | két qua qua dich vu buu
257ngay lam viéc, | phuong Chi Lang, thanh pho chinh céna ich
07 | Tham dinh di€u chinh vi tri vi¢c lam ké tir ngay nhan Lang Son, tinh Lang Son. » Ag . ' ' ' .
dit hd so hop 18 - Tiép nhan ho so qua dich | Nghi dinh SO

- Co quan thuc hién: S& Noi
vu tinh Lang Son. Dia chi: s6
04, duong Quang Trung,
phuong Chi Ling, thanh ph
Lang Son, tinh Lang Son

vu cong truc tuyén tai dia
chi
http://dichvucong.langso

n.gov.vn/

08

Tham dinh s6 lugng ngudi lam viée

Khong quy dinh

09

Tham dinh di€u chinh s6 lugng nguoi lam
viéc

Khong quy dinh

Co quan tiép nhén, thuc
hi¢n va tra két qua:

S& Noi vu tinh Lang Son. Dia
chi: s6 04, duong Quang
Trung, phuong Chi Lang,
thanh phé Lang Son, tinh
Lang Son.

- Tiép nhan ho so va tra
két qua truc tiép;

- Khong tiép nhan ho so
va tra két qua qua dich
vu buu chinh cong ich;

- Khong thuc hién tai Bo
phan Mot cura.

106/2020/Nb-CP
ngay 10/9/2020 cua
Chinh phu quy dinh
vé vi tri viéc lam va s
luong nguoi lam viée
trong don vi su nghiép
cong lap




B. DANH MUC TTHC THAY THE (20 TTHC)

] s Thoi han gii quyét o . . a
S6 | S6hdso |  Tén thi tuc hanh Tén thii tuc hanh Theo quyét dink };!a dliem Cich ltlhu’c thye Tq‘il”y\é?n?ﬂ?i-
, . I , £ ; 2 : thwe hién i€én : o
TT TTHC chinh bi thay thé chinh thay thé Theo quy dinh cét gidm ciia tinh L ¢ ¢ dung thay thé
| | Linh vwe T chirc phi chinh phi (09 TTHC)

24 ngay lam viéc,
ké tor ngay nhén

. . 40 ngay lam | x APV
1.003822 | Thu tuc cap phép | Thu tuc cap gidy phép | yisc. ké tir ngay ho6 so dfly du va
01 | .000.00.0 | thanh lap v cong|thanh lap va cong | ppan hd so diy gfp ;Ph*g,’. h(Theq,
0.H37 nhén diéu 1€ quy nhén diéu 1€ quy A ; uyet dinn  so
duvahopphdp | ¢5c/np UBND
ngay 08/5/2020)
2 001567 Thu tug con;g nhan | Thua tug con;g nhan
thay doi, bo sung | thay doi, bd sung
02 | .000.00.0 X A Ae 2h \ o Ao 1A
0.H37 thanh vién HOi dong | thanh vién Hoi dong
' quan ly quy quan ly quy
. . , , 10 ngay lam viéc,
1.003916 | Thu tuc cap lai giay | Thu tuc cap lai giay ké tr ngdy nhan
03 | .000.00.0 | phép thanh 18p va|pheép thanh lép va 15 ngay lam hd so diy du va
0.H37 cong nhan Dicu 1€ quy | cong nhan dicu 1€ quy viée, ké tir ngay | hop phap
nh'an ho so day (Theo Quyét dinh
1.003950 Thu tl.lf cho Phep quy | Thu tl.lf cho Phep quy | da va hop phip | ¢4 806/0P-
hoat dong tr¢ lai sau | hoat dong trd lai sau N
04 | .000.00.0 S . , S N UBND ngay
khi bi tam dinh chi | khi bi dinh chi c6 thoi
0.H37 A . 08/5/2020)
hoat dong han hoat dong
1.003879 ‘7 ‘7
05 | .000.00.0 | Thu tuc doi tén quy Thu tuc doi tén quy

0.H37

- Co quan tiép
nhin va tra két
qua: Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
Lang Son. Dia
chi: Pho Da
Tuong, Phuong
Chi Lang, thanh
phd Lang Son,
tinh Lang Son.

- Co quan thuc
hién: So Noi vu
tinh Lang Son.
Dia chi: Sé6 04,
duong Quang
Trung, phuong
Chi Léang, thanh
phd Lang Son,
tinh Lang Son

- Tiép nhan hd
so va tra két
qua truc tiép;

- Tiép nhan ho
so va tra két
quda qua dich
vu buu chinh
cong ich.

- Tiép nhan ho
so qua dich vu
cong tryc tuyén
tai dia chi
http://dichvuco
ng.langson.gov
.vn/

Nghi dinh s6
93/2019/Nb-
CP ngay
25/11/2019
cia Chinh phu
vé td chuc,
hoat dong cua
quy xa hoi,
quy tu thién.




)

. s Thoi han gidi quyét L ) ) .
S6 | S6hdso |  Tén thi tuc hanh Tén thii tuc hanh Theo quyst @ink ?I!a dliem Cich ltlhu’c thye -I(-ﬁlny\(‘/liBn?li?i_
. . I ’ X . . : t ié ié : oL
TT TTHC chinh bj thay the chinh thay the Theo quy dinh cét giam cita tinh we hign 1en dung thay thé
Thu tuc ‘céng nhan | Thu tuc ‘céng nhén
2.001590 | quy du dicu kién hoat | quy du diéu kién hoat
06 | .000.00.0 | dong va cong nhan | dong va cong nhan - o
0.H37 | thanh vién hoi dong | thanh vién Hoi ddng 11(§ neay lam vice.
e o e X s ¢ tr ngay nhén .
” 2. WA ” 2. WA ) 4 3 r nhan va tra (4
1003621 Th1’1 tuc t‘hay d(A)l giay Th1’1 tuc t‘hay d(A)l 18Y | nhan hd so diy hop phap ’ qua: Trung tam y o
07 | .000.00.0 | PP thanh ldp va | phép thanh 1ap Va | gy vanopphap | (Theo Quyét dinh | Phyc vy hanh | - Tiép nhan ho
0.H37 cong Xr‘lh.’;lrxl biéu 1~¢ cong I}han diéu lf; (stra s 806/0D- | chinh cong tinh | SO V3 trd 1.<et
(stra do1, bo sung) quy | doi, bo sung) quy UBND ngay Lang Son. Dia|dUd tru:c tiép; ‘ ’
1003920 Thu tuc hop nhét, sap 08/5/2020) chi: Phé Dil- Tiél? nhffln hf) Nghi dinh s0
08 | 000,000 | Thi tuc hop nhét, sip | nhap, chia, tach, mo Tuong, Phuong | SO va trd ket | 93/2019/ND-
~ua- | nhap, chia tach quy rong pham vi hoat Chi Léang, thanh |qua qua d}Ch cP ngay
0.H37 dong quy phé Lang Son, | V4 buu chinh | 25/11/2019
14 ngay lam viée | = quan thye | - Tiép nhan ho | V€ 10  chir,
. . ke’ tr ngay ke‘.[ hi¢n: So Noi vu | so qua dich vu hoat dong cua
15 ngay lam | thic thoi han ghi | Lang Son. | cong tryc tuyén | quy xa hoi,
viée ké tir ngay | rong thong b0 | b iS5V 0s i dja  chi | quy tir thién.
két thiic thoi han | thanh to,an‘pq Ya | quong Quang | http://dichvuco
hi trong théng | thanh 1y tai sén, \
1.003866 g g 9 _>%> | Trung,  phuong | ng.langson.gov
' . . b4o thanh toéan | tai chinh khi quy | ~ . 7 - hanh | .vn/
09 | 000.000 | Thi . i thé | Tha 25 thé qud ol 2 ’ | Chi Lang, thanh | .vn/
. .00. u tuc quy tu giai the u tuc ty gia1 the quy ng, thanh ly tai tw A glai t’he ma phé Lang Son,
0.H37 sin, tai chinh | Khong c6 don |y o0 g0y
khi quy tu gidi khiéu nai
thé mé'lghéng €O | (Theo Quyét dinh
don khi€u nai sé 806/0P-
UBND ngay

08/5/2020)




s§ | S0MO | TenTTHC Tén TTHC Tho han gl quyét Dia diém Cch thire T<;n VOQPEL
TT TTHC duwgc thay the thay the : y thuc hién thuce hién dulflg tilay thé
I1 | Linh vie T6 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap (T6 chirc - Bién ché) (03 TTHC)
| Thim dinh thanh
20019 Thu tyc tham | 1ap don vi su
10 | 46.000. ?ﬁmh (;f;rc_elc tlilanh g;ghlepthcong lap 10 ngay lam V‘1¢c, ké tir ngay nhan du - Co quan tiép
00.00.H | o it e hd so hop 1¢ nhdn vi tri két
37 nghiép  cong | quyét dinh cua Uy T < .
lap ban nhan dan cip q;l“" Trunght‘arE
tinh (1.009319) Phue vy hanh =~ .
chinh cong tinh | - Ti€p nhén hoé so Nehi dinh sé
Lang Son. Dia | VA trd ket qua true | 50,00,
X , R chi: Pho Da | tiép; ‘ P nad
q R Th,am _dinh 10 Tugng, Phuong | - Tiép nhan ho so 07/10/2023 y
20019 | Thu tuc tham | chic lai don vi su ﬁ Chi Lang, thanh | va trd két qua qua | . ;
41.000 dinh viéc 16 | nghi¢p cong lép 10 ngay lam viéc, k¢ tir ngay nhéan du phé Lang Son, | dich vu buu chinh cua Chmh
11 ‘o 1y | chte lai don vi | thude tham quyén A . tinh Lane Son. | cona ich. pl}u quy dIPh
00.00.H A A ho so hop 1€ ang g vé thanh 14
37 su nghiép cong | quyét dinh cua Uy - Co quan thuc | - Tiép nhan hd so gy 113,
lap ban nhan dan cap hién: So Noi vi | qua dich vu cong 0 chuc lai,
tinh (1.009320) i o0 e gial the don
U' Lang Son. | tryc tuyén tai dia chi vi sw nghiép
bia chi: S6 04, | http://dichvucong.| cong lap
q duong  Quang | angson.gov.vn/ '
| Thdm dinh giai Trung, phuong
1.0037 Thu tuc tham | thé don vi su Ch,i Lang, thanh
35000, | dinh viee giai | nghip cong lap 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan phé Lang Son,
12 o | the don vi su thuoc tham quyén ) 1A R tinh Lang Son
00.00.H o o da ho so hop 1€
37 nghiép  cong | quyét dinh cua Uy
lap ban nhin dan cap
tinh (1.009321)




TT | trHc | dwocthay the thay the ' thyc hign thye hi¢n dung thay thé

Linh vyge Cong chire (04 TTHC)

13

1.0053
84.000.
00.00.H
37

Tha tuc thi
tuyén cong
chtc

Thu tyc thi tuyén
cong chuc

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén: 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai.
- Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu diang ky du
tuyén: cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir
ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyen khong dap tng
diéu kién, tiéu chuan dy tuyen cham nhat 05
ngdy lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, phai thong bao bang vin ban
t6i nguoi dang ky du tuyén.

- Tién hanh t6 chirc thi vong 1: cham nhat 15
ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh tham
dy vong 1.

- Lap danh sach va thong bdo triéu tép thi sinh
du diéu kién du thi vong 2: cham nhit 05 ngay
lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong

1.

- Tién hanh t6 chirc thi vong 2: cham nhat 15
ngay ké tir ngy thong bao triéu tap thi sinh duoc
tham dyu vong 2.

- Xem xét, phé duyét két qua tuyén dung: cham
nhat 05 ngdy lam viéc sau khi hoan thanh viéc
cham thi vong 2 theo quy dinh.

- Thong bao két qua tuyén dung: trong thoi han

10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua tuyén dung.

- Hoan thién h so tuyén dung: trong thoi han 30
ngdy ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua

Co quan thuc
hién:

S& NoOi vu tinh
Lang Son. Dia

chi: s6 04,
duong  Quang
Trung, phuong

Chi Lang, thanh
pho Lang Son,
tinh Lang Son.

- Nop truc tiép
Ph1eu dang ky du
tuyén dén co quan,
don vi c6 nhu cau
tuyén dung.

- Khong tiép nhan
hd so va tra két qua
qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Khong thuc hién
tai B phan Mot
cua.

Nghi dinh s

138/2020/NDb
-CP ngay
27/11/2020

cia  Chinh
phu quy dinh
vé tuyén
dung, sur

dung va quan
1y cong chirc.




s | SO0 TenTTHC | TenTTHC Thir han gidi quyét Pia diém Ciich thire z‘il”y\é?n?li%'i-
TT TTHC dwgec thay the thay the : thwe hién thwe hién dung tilay thé
tring tuyen nguol trang tuyén phai dén co quan
c¢6 tham quyén tuyén dung cong chic dé hoan
thién hd so.
- Quyét dinh tuyén dung: Cham nhit 15 ngay ké
tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién hd so
tuyén dung.
- Trong thoi han 30 ngay ké tr ngay nhén dugc
quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc tuyen dung
vao cong chure phai dén co quan nhén vige, trur
truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khac hodac dugc co quan co thAim quyén
tuyén dung cong chirc ddng y gia han.
- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai.
- Thanh ldp Ban Kiém tra Phiéu ding ky du - Nop true tip
tuyén: cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tur Phidu dang ky du )
ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung. Cff quan  thyc t 1erL11 dén £ Xy n, Nghi dinh s6
- Lap danh sach va thong bao tri¢u tap thi sinh h17gn: .. , dug: vi io Crﬁn?ufau 138/2020/ND
du diéu kién dy phong van tai vong 2: cham nhat S¢ Noi vu thh A -CP ngay
Lang Son. Dia | tuyén dung. 27/11/2020
2.0021 Thi tuc  xét 7 05 ngay 1am viéc sau ngay két thac viéc klem tra chic . <& o4 |- Khong tlep nhan | ’
14 | 56.000. | . T o | Th tuc xét tuyén diéu kién, tiéu chuan cia nguoi dyu tuyén tai dui | & cua  Chinh
00.00 H y’en cong cong chire vong 1. uong Qu?ng b so va tra két qua phu quy d;r}h
37 chirc - T6 chuc phong vén tai vong 2: cham nhét 15 g?nl%l phtllllqnﬁ gﬁﬁnh(gglr: T;] buu | ve tuyé{l
ngay ké tir ngay thong bao tridu tap thi sinh duoc ¢ ans, T g1ch. dung, Su

tham du vong 2.

- Phé duyét két qua tuyén dung: cham nhat 05
ngdy lam viéc sau khi hoan thanh viéc chim thi
vong 2.

- Théng béo két qua tuyén dung: trong thoi han
10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két

phé Lang Son,
tinh Lang Son.

- Khong thuc hién
tai B0 phan Mot

cua.

dung va quan
1y cong chue.




s | SO0 TenTTHC | TenTTHC Thir han gidi quyét Pia diém Ciich thire z‘il”y\é?n?li%'i-
TT TTHC dwgec thay the thay the : thwe hién thwe hién dung tilay thé
qua tuyén dung.
- Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhén dugc
thong bao két qua trung tuyen nguoi trang tuyén
phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc dé hoan thién ho so tuyén dung.
- Quyét dinh tuyén dung: chdm nhét 15 ngay ké
tir ngdy nguodi tring tuyén hoan thién ho so
tuyén dung.
- Trong thodi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc
quyét dinh tuyén dung, nguoi duoc tuyén dung
vao cong chuc phai dén co quan nhan vi¢c, trur
truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khac hodc dwgc co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chtrc dong ¥ gia han.
Thu tuc tiép
1.0053 | nhan cac , A A
15 | 85.000. | truong hop dac Thu tL'lC\ tiep nlA1§1n Khéne quy dinh Co quan quan ly o .
00.00.H | biét trong VE(,) lam  cong s A cong chirc - Nop hd so tryc | Nghi dinh s6
37 tuyén dung chue tiép dén co quan 138/ ZOZO/NP
cong chirc quan ly cong chue. -CP ngay
. . . X - Khoéng tiép nhan 27/11/2020
- Thong bao diém thi: trong thot han 10 ngay k€ | Co quan thwe | hd so va tra két qui cuia  Chinh
tor ngay hoélq thanh viéc cham thi. hién: qua dich vu buu phu quy dinh
20021 7 ‘ - (?fri d?n ‘dé nghi plilic kh’éto: tfong ‘Eh(‘yi' Xhe_m 1§ S& Noi vu tiqh chinh cong ich. \ tuyé{l
57 000. Thu tuc thi Thi tuc thi nane | "8y ké tir ngay thong bdo két qua diém thi. | Lang Son. Dia | - Khong thyc hién dung, su
16 00.00.H nang ngach h cone chi & | Thanh lap Ban cham phuc khao va to chire cham | chi:  s6 04, | tai By phan Mot dung va quan
37' " | cong chuc figach cong chue phuc khao, cong b(‘)vké’t qua cbém phiic khao | duong  Quang | ca. ' " | ly cbng chiic.
cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan | Trung, phuong

don phuc khao theo quy dinh.
- Phé duyét két qua ky thi nang ngach cong chirc

Chi Lang, thanh
pho Lang Son,
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s | SO0 TenTTHC | TenTTHC Thir han gidi quyét Pia diém Ciich thire z‘il”y\é?n?li%'i-
TT TTHC dwgec thay the thay the : thwe hién thwe hién dung tilay thé
va danh sach cong churc tring tuyén: chdm nhat | tinh Lang Son.
05 ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd két qua
cham phuc khao.
- Thong bao két qua thi va danh sach cong chirc
trang tuyén: cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky thi nang
ngach.
IV | Linh vuc Vién chire (04 TTHC)
- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai.
- Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén
chim nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh
1ap Hoi dong tuyén dung. R L
- Truong hop nguoi dy tuyén khong dép tmg ) ’N()p Phle;u dang
didu kién, tidu chun du tuyén thi chim nhét 05 ky du wyén o) o
ngay 1am vide ké tir ngay két thac kiém tra Phidu tiép den co quan, | NS CHA 5O
= , A 2 o thA PRI = . , don vi ¢6 nhu cau | 115/2020/ND
1.0053 ‘ da}ng ’1§y dLI‘ jtu}ien ph’al gui tPong b4o bang van Ca\c s, ban, o1vin dune. cp ngay
Thu tuc thi , X . | ban t&i nguoi dang ky du tuyén. nganh tinh; don Y . g.; s 125/9/2020 vé
17 | 88.000. | &n T vien | ThU tue thituyen | s e i vong 1: cham nhét 15 ngay ké tir | vi nghigp | . 1008 tiep nhan | =7 ve
00.00.H | " vién chirc O cae i VOug °. cham 1 gay kGt vl - Sw  MSNCP | by o va tra két qua | tuyen  dung,
37 chuc ngady thong bao tri€u tap thi sinh dugc tham du | cong lap thude qua dich vu buu st dung va

vong 1.

- Cham thi vong 1: hoan thanh cham nhat 15
ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1.

- Cong bd két qua thi vong 1: cham nhit 05 ngay
lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong
1, thong bao viéc nhan don phuc khao trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi.

- Truong hop c6 don phiic khao thi cham nhit 15
ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phic khao

UBND tinh

chinh cong ich.

- Khong thuc hién
tai B0 phan Mot
cua

quan ly vién
chirc
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S6
TT

S6 ho
SO
TTHC

Ten TTHC
dwoc thay the

Tén TTHC
thay the

Théi han giai quyét

Pia diém
thue hién

Cach thirc
thue hién

Tén VBQPPL
quy dinh ndi
dung thay thé

phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bd
két qua chim phuc khao dé thi sinh du thi dugc
biét.

- Cin ctr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh
t6 chire cham thi, Chu tich Hoi déng tuyén dung
quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian
kéo dai khong qué 15 ngay.

- Thong béo triéu tap thi sinh du diéu kién dy thi
vong 2: chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay
két thiic viéc chdm thi vong 1.

- T6 chirc thi vong 2: cham nhat 15 ngay ké tur
ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham du
vong 2.

- Pé nghi phiic khao két qua thi trong truong hop
thi vong 2 bang hinh thtc thi viét: trong thoi han
15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua
vong 2. T chirc chdm phuc khao va cong bd két
qua chim phiic khao cham nhat 1a 15 ngay sau
ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy
dinh.

18

1.0053
92.000.
00.00.H
37

Thu
tuyén
chuc

xét
vién

tuc

Thu tuc xét tuyén
vién chuc

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai.
- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén: cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tur
ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyen khong dap ung
diéu kién, tiéu chuan du tuyen thi cham nhat 05
ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, phai giri thong bao bang vin

Cac

sd, ban,

nganh tinh; don

Vi

s nghiép

cong 1ap thuodc
UBND tinh

- Nop Phiéu ding
ky du tuyén truc
tiép dén co quan,
don vi c¢6 nhu cau
tuyén dung.

- Khong tiép nhan
ho so va tra két qua
qua dich vy buu
chinh cong ich.

Nghi dinh s
115/2020/Nb
-CP ngay
25/9/2020 vé
tuyén dung,
st dung va
quan ly vién
chuc
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sé | S0 TenTTHC Tén TTHC Thoi han eidi quvt Pia diém Cch thire Ten VBQPRL
TT TTHC dwoc thay the thay the an glar quy thwe hién thwe hién (;ll:llilg t!hay tl-llé
ban t6i ngudi dang ky du tuyén. - Khong thyc hién
- Cin ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh tai B phan Mot
td chtrc chdm thi, Chu tich Hoi déng tuyén dung cua
quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian
kéo dai khong qué 15 ngay.
- T6 chirc thi vong 2: cham nhat 15 ngay ké tur
ngay thong bao tri€u tap thi sinh dugc tham du
vong 2.
- Bé nghi phuc khao két qua thi trong trudng hop
thi vong 2 bang hinh thirc thi viét: trong thoi han
15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua
vong 2. To chirc cham phuc khéo va cong bd két
qua chdm phuc khao cham nhat 1a 15 ngay sau
ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy
dinh.
- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong béo tuyén dung cong khai. - Nop Phiéu ding
- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du ky du tuyén truc )
tuyén: cham nhat sau 05 ngay lam vigc ké tur tiép dén co quan, | Nghi dinh s6
ngay thanh 14p Hoi ddng tuyén dung. e < ban. | don vi c6 nhu chu | 115/2020ND
LOOS3 my e xét , - Truong hop nguoi dy tuyén khong dip img | s iy o | tuyén dung N {
19 | 93.000. wuyén dic cich Thi tuc tiép nhan | diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi cham nhat 05 | = n’g hiép | - Khong tiép nhan | 25/9/2020 vé
00.00.H | "% i vao lam vién chic | ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu 5ne 14p thude hé so va tra két qua tuyen dung‘,
37 vien chue dang k¥ du tuyén, phai giri thong bao bing vin | oue @ HUOC T qua dich vy buu | so dung va

ban t61 nguoi dang ky du tuyén.

- Cin ctr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh
td chtrc chdm thi, Chu tich Hoi déng tuyén dung
quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cédc cong
viéc quy dinh tai diém nay nhung téng thoi gian

UBND tinh

chinh céng ich.

- Khong thuc hién
tai B phan Mot
cura

quan 1y vién
chirc
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S6
TT

S6 ho
SO
TTHC

Ten TTHC
dwoc thay the

Tén TTHC
thay the

Théi han giai quyét

Pia diém
thue hién

Cach thirc
thue hién

Tén VBQPPL
quy dinh ndi
dung thay thé

kéo dai khdng qua 15 ngay

- T6 chuc sat hach: cham nhit 15 ngay ké tir
ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
sat hach.

- Bé nghi phuc khao két qua thi trong trudng hop
thi vong 2 béng hinh thire thi viét: trong thoi han
15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua
vong 2. T6 chirc cham phiic khao va cong b két
qua chdm phuc khao cham nhat 1a 15 ngay sau
ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy
dinh.

- Nguoi ding dau, co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung vién chtrc ¢ van ban dé nghi
ngudi dung dau co quan co tham quyén quan ly
vién chirc cong nhan két qua tiép nhan vao vién
chue.

20

1.0053
94.000.
00.00.H
37

Thu tuc thing
hang chue
danh nghé
nghi€p  vién
chtrc

Tha tuc thang
hang chic danh
nghé nghiép vién
chtrc

- Thong bao tri¢u tap thi sinh du thi hoac xét
thang hang: trudc ngay thi hoac xét thang hang it
nhét 15 ngay.

- Niém yét danh sach thi sinh: truc ngay thi 01
ngay.

Co quan thuc
hién:

S¢ Noi vu tinh
Lang Son. Dia
chi: sb 04,
duong  Quang
Trung, phuong
Chi Lang, thanh
phé Lang Son,
tinh Lang Son.

- Nop ho so tryc
tiep dén co quan,
don vi quén ly vién

chtrc.

- Khong tiép nhan
hd so va tra két qua
qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Khong thuc hién
tai B0 phan Mot

cua.

Nghi dinh s6
115/2020/Nb
-CP ngay
25/9/2020 vé
tuyén  dung,
st dung va
quan ly vién
chuc
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Phin 11

DANH MUC TTHC CAP HUYEN (09 TTHC)

A. DANH MUC TTHC MOI BAN HANH (03 TTHC)

S6
TT

Tén TTHC

Thoi han
giai quyét

Dia diém thye hién

Cach thirc thyc hién

Can cr phap ly

Linh vire T6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap (Té chirc — Bién ché) (03 TTHC)

01

Tham dinh thanh lap t6 chuc
hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh cta Uy ban nhan
dan cap huyén

10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da ho so hop 18

02

Tham dinh t6 chirc lai t chirc
hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh caa Uy ban nhan
dan cip huyén

10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di ho so hop 1¢

03

Thim dinh giai thé t6 chirc
hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh coa Uy ban nhan
dan cip huyén

10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so hop 18

- Co quan tiép nhan va tra
Kkét qua: BO phan Mot cua
cap huyén

- Co quan thuc hién:
Phong Nbi vu cip huyén

- Tiép nhan ho
két qua truc tiép.
- Tiép nhan ho so va tra
két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Tiép nhan ho so qua dich
vu cong truc myén tai dia
chi:
http://dichvucong.langso
n.gov.vn/

SO va tra

Nghi dinh s6 158/2018/NP-
CP ngay 22/11/2018 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh
lap, to chirc lai, giai thé t6
chutre hanh chinh
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B. DANH MUC TTHC THAY THE (06 TTHC)

s | Soho | TenTTHC | u) v7HC thay Thoi han Pia diém Cich thire Ten VBQPPL
TT S0 duge thé giai quyét thuc hién thuce hién quy dinh ndi
TTHC thay the : : : : dung thay thé

Linh vire T6 chitc hanh chinh, don vi sw nghiép cong 1ap (Té chirc - Bién ché) (03 TTHC)

| Thm dinh thanh
Thu tyc tham | 1ap don vi su

190888 dinh viéc thanh | nghiép cong lap 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
01 00'00 H lap don vi su thu(f)’c tham quyén 40 hd so hop 1a
37' " | nghiép  cdng | quyét dinh cua Uy op ¢
lap ban nhan dan cap
huyén (1.009322)
Thim dinh 6
1.0036 | Thu tuc thérr} chirc lai don vi sy
0 03.000. | dinh viéc o | nghi¢p géng la:Ip 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan
00.00.H | chuc 12,11 dO’I} Vi thu()Ac tham quyén dit hé so hop 18
37 su nghiép cong | quyet dinh cua Uy
lap ban nhin dan cap
huyén (1.009323)

03

| Tham dinh giai
1.0038 | Thu tuc thdm | thé don vi su

17.000. | dinh viéc gidi | nghiép cong lép 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
00.00.H | thé Eion V1A sur thuc_)Ac tl}am Sluygn d0hd so hop 18
37 nghiép  cong | quyet dinh cua Uy

lap ban nhan dan cap
huyén (1.009324)

- Co quan tiép
nhén va tra két
qua: B0 phéin
Mot clra  cap
huyén

- Co quan thue
hién: Phong Noi
vu cép huyén

- Tiép nhan ho so
va tra két qua truc
tiép;

- Tiép nhan ho so
va tra két qua qua
dich vu buu chinh
cong ich.

- Tiép nhan ho so
qua dich vu cong
truc tuyén tai dia chi
http://dichvucong.|
angson.gov.vn/

Nghi dinh s6
120/2020/ND-
CP ngay
07/10/2020
cua Chinh phu
quy dinh vé
thanh lap, to
chuc lai, giai
thé don vi su
nghi¢p  cong
lap
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6 | Somd | TenTTHC | 4oy 17HC thay Thoi han Pia diém Cich thire Ten VBQPPL
TT S0 duge thé giai quyét thwe hién thwe hién quy dinh noi
TTHC thay the : : : ) dung thay thé
Il | Linh vge Vién chirc (03 TTHC)
- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong béo tuyén dung cong khai.
- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén
cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh
1ap Hoi dong tuyén dung.
- Trudng hop ngudi dy tuyén khong dap ung
diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi chim nhat 05
ngdy lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén phai giri thong bao bang vin - Nop Phiéu ding
ban to1 nguoi dang ky dy tuyén. ky du tuyén truc
- T6 chirc thi vong 1: cham nhat 15 ngay ké tur tiép dén co quan, | Nghi dinh sb
ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham du dorq vi ¢6 nhu cau | 115/2020/ND-
1.0053 , . vong 1. . | tuyén dung. CP noa
04 | 88.000. ,ﬂ;%n fue Vitéhri Thu tuc thi tuyén | - Chén} thi vong 1: hoan thanh cham nhét 15 }Llju?;? th;gﬁ - Khoéng ti€p nhén | 15/9/2020 gv)é
00.00.H chirc vién chirc ngay ke tir ngay ket thuc thi vong 1. phé' ’ hé so va tra két qua tuyén dung, st
37 qua dich vu buu

- Cong bd két qua thi vong 1: cham nhat 05 ngay
1am viéc ké tir ngay két thuc viéc chim thi vong
1, thong bdo viéc nhan don phic khao trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi.

- Truong hop c6 don phiic khao thi cham nhit 15
ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao
phai hoan thanh viéc chdm phuc khao va cong bd
két qua cham phuc khao dé thi sinh du thi duoc
biét.

- Cin ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh
td chtrc chdm thi, Chu tich Hoi déng tuyén dung
quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién céc cong
viéc quy dinh tai diém nay nhung téng thoi gian

chinh céng ich.

- Khong thuc hién
tai B phan Mot
cua

dung va quan
1y vién chtic
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S6
TT

S6 ho
SO
TTHC

Tén TTHC
duoc
thay the

Tén TTHC thay
the

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thue hién

Cach thirc
thue hién

Tén VBQPPL
quy dinh ndi
dung thay thé

kéo dai khdng qua 15 ngay.

- Thong béo tri€u tap thi sinh du diéu kién du thi
vong 2: cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay
két thiic viéc chdm thi vong 1.

- T6 chirc thi vong 2: cham nhat 15 ngay ké tir
ngay thong bao tri€u tap thi sinh dugc tham du
vong 2.

- Bé nghi phuc khao két qua thi trong trudng hop
thi vong 2 bang hinh thirc thi viét: trong thoi han
15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua
vong 2. T6 chirc cham phiic khao va cong b két
qua chdm phuc khao cham nhat 1a 15 ngay sau
ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy
dinh.

05

1.0053
92.000.
00.00.H
37

Thu
tuyén
chirc

xét
vién

tuc

Thu tuc xét tuyén
vién chuc

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong béo tuyén dung cong khai.
- Thanh 1p Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén: cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tur
ngay thanh 1ap Hoi dong tuyen dung.

- Truong hop nguoi du tuyen khong dap ung
diéu kién, tiéu chuan du tuyen thi cham nhat 05
ngdy lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, phai giri thong bao bang vin
ban t6i nguoi dang ky dy tuyén.

- Cin ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh
t6 chirc cham thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung
quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cédc cong
viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian
kéo dai khdng qua 15 ngay.

- T6 chirc thi vong 2: chdm nhat 15 ngay ké tir

UBND
huyén,

phd

cac
thanh

- Nop Phiéu ding
ky du tuyén truc
tiép dén co quan,
don vi ¢6 nhu ciu
tuyén dung.

- Khong tiép nhan
hd so va tra két qua
qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Khong thuc hién
tai B phan Mot
clra

Nghi dinh s6
115/2020/ND-
CP ngay
25/9/2020  vé
tuyén dung, st
dung va quan
1y vién chtic
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S6
TT

S6 ho
SO
TTHC

Tén TTHC
duoc
thay the

Tén TTHC thay
the

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thue hién

Cach thirc
thue hién

Tén VBQPPL
quy dinh ndi
dung thay thé

ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2.

- Bé nghi phuc khao két qua thi trong trudng hop
thi vong 2 béng hinh thic thi viét: trong thoi han
15 ngay ké tur ngay niém yét cong khai két qua
vong 2. T6 chtrc chdm phuc khao va cong bd két
qua cham phic khao chdm nhit 1a 15 ngay sau
ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy
dinh.

06

1.0053
93.000.
00.00.H
37

Tha tuc xét
tuyén dac cach
vién churc

Thu tuc tiép nhan
vao lam vién chirc

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai.

- Thanh lp Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén: cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tur
ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi dy tuyén khong dép tng
diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi chim nhat 05
ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, phai giri thong bao bang vin
ban t6i nguoi dang ky dy tuyén.

- Can cir vao diéu kién thyc tién trong qua trinh
t6 chirc chdm thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung
quyét dinh kéo dai thdi han thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian
kéo dai khong qua 15 ngay.

- T6 chirc sat hach: cham nhat 15 ngay ké tur
ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dyu
sat hach.

- Bé nghi phuc khao két qua thi trong trudng hop
thi vong 2 bang hinh thirc thi viét: trong thdi han
15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua

UBND
huyén,

phd

cac
thanh

- Nop Phiéu ding
ky du tuyén truc
tiép dén co quan,
don vi ¢ nhu ciu
tuyén dung.

- Khong tiép nhan
hd so va tra két qua
qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Khong thuc hién
tai B phan Mot
cua

Nghi dinh s6
115/2020/Nb-
CP ngay
25/9/2020  vé
tuyén dung, st
dung va quan
1y vién chtic
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6 | Somd | TenTTHC | 4oy 17HC thay Thoi han Pia diém Cich thire Ten VBQPPL
TT S0 duge thé giai quyét thwe hién thwe hién quy dinh noi
TTHC thay the : : : ) dung thay thé

vong 2. T6 chirc chdm phuc khao va cong bd két
qua cham phic khao chdm nhit 1a 15 ngdy sau
ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy
dinh.

- Nguoi ding dau, co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chirc ¢ van ban dé nghi
ngum dung dau co quan co tham quyén quan 1y
vién chirc cong nhan két qua tiép nhan vao vién
chue.




Phu luc Il

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C TO CHUC HANH
CHINH, PON VI SU'NGHIEP CONG LAP THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOQI VU, UBND CAP HUYEN TINH LANG SON

(Kém theo Quyét dinh sé 1794 /O0P-UBND ngay 08 / 9 /2021

ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh Lang Son)

Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOQI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (16 TTHC)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (10 TTHC)

30 Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu
Tham dinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh thudc tham quyén quyét
1 | dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh
Tham dinh to chac lai t6 chic hanh chinh thudc tham quyén
2| quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh
Tham dinh giai thé t6 chic hanh chinh thugc tham quyén quyét
3 | dinh cua Uy ban nhan dan c4p tinh
Tham dinh dé &n vi tri viéc 1am thuoc tham quyén quyét dinh cua
4 | Uy ban nhan dan cép tinh
Tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc tham quyén quyét
5 | dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh
6 | Tham dinh dé an vi tri viéc lam (d6i vé6i don vi
- - su nghiép cong
7 | Tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam lap)
8 Thim dinh thanh lap don vi sy nghiép cong lap thudc tham
quyen quyet dinh caa Uy ban nhén dan cap tinh
9 Tham dinh t6 chiic lai don vi sy nghigp cong lap thuoc tham
quyen quyét dinh caa Uy ban nhén dan cap tinh
10 Tham dinh giai thé don vi s nghiép cong lap thuéc tham quyén

quyét dinh caa Uy ban nhan dan cép tinh




2
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (06 TTHC)

So

T Tén hanh chinh Ghicha
Tham dinh thanh 14p t6 chac hanh chinh thudc thim quyén quyét
1 . . T A A K A
dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén
5 Tham dinh t6 chic lai to chac hanh chinh thugc tham quyén
quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén
3 Tham dinh giai the to chiic hanh chinh thudc tham quyen quyét
dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén
Tham dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap thuoc tham quyén
4
quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén
Tham dinh t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap thuoc tham
5 A A . 5 ? A A A A
guyén quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén
6 Tham dinh giai thé don vi su nghiép cong lap thuoc tham quyeén

quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap huyén
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Phan II

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA

Quy dinh viét tat

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC,;

- B6 phan moét ctra: BPMC;

- Nhan vién buu dién: NVBD;

- Tha tuc hanh chinh: TTHC;

- T6 chiic, bién ché va Cai cach hanh chinh: TCBC&CCHC;

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (10 TTHC)
1. Nhém 03 TTHC gém:

1.1. Tham dinh thanh I4p to chiic hanh chinh thugc tham quyén quyét
dinh cida Uy ban nhan dan cap tinh.

1.2. Tham dinh to chic lai to chirc hanh chinh thugc tham quyén quyét
dinh cida Uy ban nhan dan cap tinh.

_1.3. Tham dinh giai thé to chirc hanh chinh thugc tham quyen quyét dinh
cua Uy ban nhan dan cap tinh.

Thaoi han thyc hién 01 TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

Trach nhiém Thoi gian | Ghi

TT Trinh tu thuc hign thuc hién | chu

Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | Coéng chiic motcira | 0,5 ngay

B1 | hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién tur. cua So tai
Chuyén ho so cho Lanh dao phong| TTPVHCC/NVBD
chuyén mén
B2 | Phan cong xu ly hd so Lanh dao Phong 0,5 ngay
TCBC&CCHC

B3 | Tham dinh ho so

- Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, théng bao cho ca nhan/to chic trong
thoi han khdng qua 02 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thdng béo cho ca nhan/té chizc | Chuyén vién Phong | 06 ngay
trong thoi han khong qué 03 ngay ké tr | TCBC&CCHC
ngay dugc phéan cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau:




R Trach nhiém Thai gian | Ghi
LAl Trinh ty thyc hign thuc hién | ch
xay dung dy thao van ban (két qua giai
quyet)
B4 | Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién Lanh dao Phong 01 ngay
trinh, trinh Lanh dao S¢ TCBC&TCPCP
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao vin ban lién Lénh dao 01 ngay
guan S Noi vu
B6 | Bong dau, chuyén vin ban xu ly Vin thu S¢ 0,5 ngay
B7 | Tra ket qua giai quyét Cong chitc mot cira | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Tong thai gian thuc hién 10 ngay

2. Tham dinh dé an vi tri viéc 1am thugc tham quyen quyét dinh cia Uy
ban nhan dan cap tinh

Thot han thyc hién TTHC theo quy dinh: 40 ngay lam viéc.

R Trach nhiém Thoi gian | Ghi
LAl Trinh ty thuc hién thac bien | oht
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Céng chic mot cira | 0,5 ngay
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cua Sé tai
B1 | Chuyén hd so cho Lanh dao phong | TTPVHCC/NVBD
chuyén mon
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh hé so
- Truong hop hd so khéng dap tng yéu cau,
théng bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han khong qua 03 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan/té chiac | Chuyén vién Phong | 32 ngay
trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tr| TCBC&CCHC
ngay duoc phan cong thu ly.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:
Xay dung du thao van ban
B4 | Xem xét van ban xu ly cia chuyén vién | Lanh dao Phong 03 ngay
trinh, trinh Lanh dao S& TCBC&TCPCP




R Trach nhiém Thai gian | Ghi
LAl Trinh ty thuc hign thuc hién | chu
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao van ban lién Lénh dao 03 ngay
quan S Noi vu
B6 | Pong dau, chuyén vin ban xir ly Vin thu S& 0,5 ngay
B7 | Tra két qua giai quyét Cong chuc mot cira | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Tong thoi gian thyc hién 40 ngay

3. Tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc thim quyén quyét dinh cia
Uy ban nhén dan cap tinh

Thot han thuc hi¢n TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc.

R Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hign thuc hign | chu
Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan, hen | Céng chirc mét cua | 0,5 ngay
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. cua So tai
B1 | Chuyén hé so cho Lanh dao phong chuyén | TTPVHCC/NVBD
mon
B2 | Phan cong xu ly ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thdng bao cho ca nhén/t6 chac trong thoi han
khéng qua 03 ngay, néu ro ly do.
- Trudng hop hd so can giai trinh va b
sung thém, théng bao cho ca nhan/to chac | Chuyén vién Phong | 20 ngay
trong thoi han khdong quéd 05 ngay ké tr| TCBC&CCHC
ngay dugc phan cong thu ly. ‘
- Truong hop, h6 so dap tng yéu cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet)
B4 | Xem xét van ban xir ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong 1,5 ngay
trinh, trinh Lanh dao S& TCBC&TCPCP
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao vin ban lién Lanh dao 1,5 ngay
quan S6 Noi vu
B6 | Pong dau, chuyén van ban xu ly Van thu SO 0,5 ngay




R Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hign thuc hign | chu
B7 | Tra ket qua giai quyét Cong chac mot cira | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Téng thoi gian thuc hién 25 ngay
4. Tham dinh dé 4n vi tri viéc lam (dbi véi don vi sw nghiép cong lap)
Thaoi han thuc hién TTHC theo quy dinh: 40 ngay lam viéc.
R Trach nhiém Thai gian | Ghi
Ll Trinh ty thyc hién thuc hién | cha
Tiép nhan ho so va ghi giay bién nhan, hen | Cong chic mot cira | 0,5 ngay
ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. cua So tai
B1 | Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén | TTPVHCC/NVBD
mon
B2 | Phan cong xu ly ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dép Gng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuc trong thoi han
khdng qua 03 ngay, néu r6 ly do.
- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, théng béo cho ca nhan/to chuc | Chuyén vién Phong | 32 ngay
trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tr| TCBC&CCHC
ngay dugc phan cong thy ly.
- Truong hop, ho so dap ung yeéu Cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong 03 ngay
trinh, trinh Lanh dao S& TCBC&TCPCP
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao vin ban lién Lanh dao 03 ngay
quan S6 Noi vu
B6 | Pong dau, chuyén vin ban xu ly Vin thu S& 0,5 ngay
B7 | Tra két qua giai quyét Cong chirc mot cira | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Tong thoi gian thyc hién 40 ngay
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5. Thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am (d6i véi don vi sw nghiép cong

1ap)
Thaoi han thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc.
N Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hign thuc hign | chu
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen | Cong chic mot cira | 0,5 ngay
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cua So tai
Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén | TTPVHCC/NVBD
mon
B2 | Phan cong xu ly ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
TCBC&CCHC

B3 | Tham dinh ho so

- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau,
thdng bao cho c& nhan/té chic trong thoi han
khong qua 03 ngay, néu ro ly do.

- Truong hop ho so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho c& nhan/to chuc | Chuyén vién Phong | 20 ngay
trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tr| TCBC&CCHC
ngay dugc phéan cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyét)

B4 | Xem xét van ban xur ly cta chuyén vién | Lanh dao Phong 1,5 ngay

trinh, trinh Lanh dao S¢ TCBC&TCPCP
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao vin ban lién Lanh dao 1,5 ngay
guan S& Noi vu
B6 | Pong dau, chuyén van ban xu ly Vin thu SO 0,5 ngay
B7 | Tra ket qua giai quyét Cong chirc mot cira | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Tong thai gian thuc hién 25 ngay

6. Nhém 03 TTHC gom:
6.1 Tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
6.2. Tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhin dan cap tinh
6.3. Tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
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Thot han thyce hién 01 TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian | Ghi
T Trinh ty thwce hién thue hién | chu
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen |  Cdng chirc mot 0,5 ngay
ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. ctra cua So¢ tai
B1 | Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén | TTPVHCC/NVBD
mon
B2 | Phan cong xt Iy hd so Lanh dao Phong 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chure trong thoi han
khdng qua 02 ngay, néu ro ly do.
- Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho ca nhan/to chirc Chuyén vién 05 ngay
trong thoi han khong qua 03 ngay ké tu Phong
ngay dugc phan cong thu ly. TCBC&CCHC
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong 02 ngay
trinh, trinh Lanh dao S& TCBC&TCPCP
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao vin ban lién Lanh dao 01 ngay
guan S& Noi vu
B6 | Pong diu, chuyén vin ban xir ly Vin thu S& 0,5 ngay
B7 | Tra két qua giai quyet Cong chirc mot 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Tong thai gian thuc hién 10 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (06 TTHC)
1. Nhém 03 TTHC gém:

1.1. Tham dinh thanh I4p t6 chiic hanh chinh thugc tham quyén quyét
dinh caa Uy ban nhéan dan cap huyén.

1.2. Tham dinh t6 chic lai to chirc hanh chinh thugc tham quyeén quyét
dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén.

1.3. Tham dinh giai thé t6 chiec hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh

cia Uy ban nhan dan cap huyén.
Thaoi han thuc hién 01 TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

R Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hign thuc hién | ch
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | Codng chic BPMC | 0,5 ngay
hen ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. cap huyén
Bl | Chuyén ho so cho Lanh dao phong
chuyén mon
B2 | Phan cong xu ly hd so Lanhdao 0,5 ngay
Phong Noi vu cap
huyén
B3 | Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong déap ung yéu
cau, thdng bao cho c& nhan/t6 chic trong
thoi han khdng qua 02 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chuc Cong chic 06 ngay
trong thoi han khéng qué 03 ngay ké tir | Phong Noi vu cap
ngay dugc phan cong thu ly. ‘ huyén
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau:
Xay dyng dy thao van ban (ket qua giai
quyet)
B4 | Xem xét van ban xu ly cta chuyén vién Lanhdao 02 ngay
trinh Phong Noi vu cap
huyén
B5 | Bong dau, chuyén van ban xu ly Bo6 phan Vin thu 0,5 ngay
B6 | Tra két qua giai quyét Cong chic BPMC | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cap huyén/NVBD
Téng thoi gian thuc hién 10 ngay




quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cip huyén.
quyét dinh ciia Uy ban nhan dén cap huyén.

quyét dinh ciia Uy ban nhan dén cap huyén.
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2. Nhém 03 TTHC gom:

2.1. ThAm dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim quyén

2.2. Thim dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim quyén

2.3. Tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim quyén

Thoi han thyc hién 01 TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

R Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hign thuc hién | ch
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | Codng chic BPMC | 0,5 ngay
hen ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. cap huyén
Bl | Chuyén ho so cho Lanh dao phong
chuyén mon
B2 | Phan cong xu ly hd so Lanhdao 0,5 ngay
Phong Noi vu cap
huyén
B3 | Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong déap ung yéu
cau, thdng bao cho c& nhan/t6 chic trong
thoi han khdng qua 02 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chuc Cong chic 06 ngay
trong thoi han khéng qué 03 ngay ké tir | Phong Noi vu cap
ngay dugc phan cong thu ly. ‘ huyén
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau:
Xay dyng dy thao van ban (ket qua giai
quyet)
B4 | Xem xét van ban xu ly cta chuyén vién Lanhdao 02 ngay
trinh Phong Noi vu cap
huyén
B5 | Bong dau, chuyén van ban xu ly Bo6 phan Vin thu 0,5 ngay
B6 | Tra két qua giai quyét Coéng chirc BPMC | 0,5 ngay

Théng ké, theo dbi

cap huyén/NVBD

Téng thoi gian thuc hién

10 ngay




Phu luc ITI

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG LINH VU'C
TO CHU'C PHI CHINH PHU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NOI VU TINH LANG SON
(Kém theo Quyét dinh sé 1794 /OP-UBND ngay 08 /9/2021
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BPUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (09 TTHC)

'IS'EA)I' Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
1 | Thu tuc cap giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
, | Thu tyc cong nhan thay ddi, bo sung thanh vién Hoi ddng
quan ly quy
g3 | Thu tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu &
quy
4 Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi
6 thoi han hoat dong - S Néi vu:
5 | Tha tuc doi tén quy - Chu tich UBND
5 Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va céng nhan tinh.
thanh vién Hoi dong quan ly quy
2| Thu tyc thay do6i giay phép thanh lap va cong nhan diéu 18
(stra doi, bo sung) quy
3 Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi
hoat dong qu¥y
9 | Thu tuc tu giai thé quy
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Phan 11

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

Quy dinh viét tit:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Thu tuc hanh chinh: TTHC;
- Nhan vién buu dién: NVBD;

- T6 chtic, bién ché va Cai cach hanh chinh: TCBC&CCHC.
1. Thii tuc cap giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 24 ngay lam viéc.

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 16

ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian | Ghi
thuc hién thue hién | chu
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Cong chirc mdt ctra | 0,5 ngay
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. cua S¢ tai
Chuyén ho so cho phong chuyén mon TTPVHCC/NVBD
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so | ChuyénviénPhong | 13 ngay
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, TCBC&CCHC
thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han khong qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan/tp
chickhong qua 01 ngay ké tir ngay viét
phi€u bién nhéan.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiép theo (liy y kién gop
¥, du thao vin ban (néu co))
B4 | Xem xét, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 02 ngay
TCBC&CCHC
B5 | Duyét hd so, trinh Chit tich UBND tinh Lanh dao S& 02 ngay
B6 | Phat hanh van ban Van thu S& 0,5 ngay
B7 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua Chu tich UBND tinh | 05 ngay




TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thuce hién thwe hién | chu
B8 | Tra két qua cho ca nhan/to chirc Cong chuc mot ctra | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Téong thoi gian thwe hién 24 ngay

2. Nhom 04 TTHC:

2.1. Thi tuc cdng nhan thay ddi, bé sung thanh vién Hdi dong quan ly quy.

2.2. Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy.

2.3. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi co thoi
han hoat dong.

2.4. Thi tuc doi tén quy.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 05

ngay lam vigc)

TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thwce hién thwe hién | chu
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Cong chirc mdt cira | 1/2 ngay
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cua S¢ tai
Chuyén hd so cho phong chuyén mén TTPVHCC/ NVBD
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 1/4 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién Phong | 04 ngay
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau, TCBC&CCHC
thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho ca nhan/tp
chickhong qua 01 ngay ké tir ngay viet
phiéu bién nhan. .
- Truong hop, h6 so dap ung yéu cau,
thyc hién bude ti€p theo (lay y kién gop
y, du thao van ban (néu co))
B4 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ Lanh dao Phong 01 ngay
TCBC&CCHC
B5 | Duyét hd so, trinh Chu tich UBND tinh Lanh dao S6 01 ngay




TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thuce hién thwe hién | chu
B6 | Phat hanh van ban Van thu So 1/4 ngay
B7 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua Chu tich UBND tinh | 03 ngay
B8 |Tra két qua cho ca nhan/to chirc Cong chlrc mot cura Khong
Thong ké, theo doi cua S¢ tai tinh thoi
TTPVHCC/ NVBD gian
Téong thoi gian thwe hién 10 ngay

3. Nhém 03 TTHC, gom:
3.1. Thii tuc cong nhian quy da diéu kién hoat déng va cong nhin thanh

vién Hoi dong quan ly quy.

b6 sung) quy.

quy.

ngay lam viéc)

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 18 ngay lam viéc

3.2. Thii tuc thay ddi gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1¢ (sira doi,

3.3. Thii tuc hop nhat, sap nhip, chia, tich, mé réng pham vi hoat dong

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 30 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 12

TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thwce hién thwe hién | chu
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Cong chirc mdt ctra | 0,5 ngay
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cua S¢ tai
Chuyén hd so cho phong chuyén mén TTPVHCC/ NVBD
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién Phong | 09 ngay

- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau,
théng bao cho ca nhan/t chirc trong thoi
han khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, thong bio cho ci nhan/to
chirckhong qua 01 ngay ké tir ngay viét
phiéu bién nhén.

- Trudong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiép theo (liy y kién gop
¥, du thao vin ban (néu co))

TCBC&CCHC




TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thuce hién thwe hién | chu
B4 | Xem xét, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 01 ngay
TCBC&CCHC
B5 | Duyét hd so, trinh Chu tich UBND tinh Lanh dao So 01 ngay
B6 | Phat hanh van ban Van thu S¢ 0,5 ngay
B7 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua Chu tich UBND tinh | 05 ngay
B8 | Tra két qua cho ca nhan/to chirc Cong chirc mét ctra | 0,5 ngay
Thong ke, theo doi cua S¢ tai
TTPVHCC/ NVBD
Tong thoi gian thue hién 18 ngay

4. Thi tuc ty giai thé quy

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 14 ngay lam viéc.

(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 01
ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thwce hién thuce hién | chu
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Cong chirc mot cira | 1/2 ngay
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cua S¢ tai
Chuyén ho6 so cho phong chuyén mon TTPVHCC/ NVBD
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong 1/4 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so | Chuyén vién Phong | 07 ngay
- Truong hop ho so khong dap img yéu céu, TCBC&CCHC
thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han khoéng qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan/tp
chickhong qua 01 ngay ké tir ngay viet
phiéu bién nhan.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiép theo (liy y kién gop
¥, du thao vin ban (néu c9))
B4 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢& Lanh dao Phong 01 ngay
TCBC&CCHC
B5 | Duyét hd so, trinh Chit tich UBND tinh Lanh dao S& 01 ngay




TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thuce hién thwe hién | chu
B6 | Phat hanh van ban Van thu S¢ 1/4 ngay
B7 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua Chu tich UBND tinh | 04 ngay
B8 |Tra két qua cho ca nhan/to chirc Cong chlrc mot cura Khong
Thong ké, theo doi cua S¢ tai tinh thoi
TTPVHCC/ NVBDb gian
Téong thoi gian thwe hién 14 ngay






