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S6: 49 /QP-VSDC Ha Néi, ngay 03 thdng 02 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Hudng din hoat ddng dich vu dai Iy chuyén nhwgng cho quy mé
tai Tong cong ty Luwu k¥ va Bi trir Chitng khoan Viét Nam

TONG GIAM POC
TONG CONG TY LUU KY VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM

Ciin ci B§ ludt Dan sw s6 91/2015/QH13;

Cén cik Ludt Chimg khodn 56 54/2019/QH14 duwoc siea d6i, b3 sung boi
Ludt s6 56/2024/QH15;

Céin cir Thong tie s6 98/2020/TT-BTC ngay 16 théng 11 néim 2020 ciia B§
triecmg B Tai chinh hudng dén hoat dong va qudn Iy qup dau tur chimg khodn duge
stra doi, bé sung béi Thong tw 6 136/2025/TT-BTC;

Cén cie Théng tw s6 99/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Bj
trucng B Tai chinh huomg ddn vé hoat dong ciia céng ty quan Iy qui dau tr chimg
khodn duwge sira @i, b6 sung béi Thong tie s6 88/2025/TT-BTC;

Céin cik Quyét dinh s6 26/2022/0P-TTg ngay 16 thang 12 nam 2022 cia Thu
tueémg Chinh phit thanh Idp, t6 chike va hoat ddng cia Tong cong ryLu’u ky va Bu trir
chumg khodn Viét Nam;

Cén ctr Quyét dinh s6 1 275/QD-BTC ngay 14 thang 06 ndam 2023 cua B¢
trucng Bé Tai chinh ban hanh Diéu ¢ 16 chire va hoat ddng ciia Téng céng ty Luu
ky va Bu trir chiing khodn Viét Nam,

Can ci Nghi quyét s6 32/2026/NQ-HDTV ngay 03 thing 02 ndm 2026 cia
Hgi dong thanh vién théng qua viéc ban hanh Hudng ddn hoat dong dich vu dai
Iy chuyén nhuong cho quj mé tai Tong céng ty Luu ky va Bu triv chumg khodn
Viét Nam;

Theo cé nghi ctia Truomg Ban Qudn 1y Dich vu qup va Ching quyéﬁ co bdo
dam.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Hudng dn hoat dong dich vu
dai 1y chuyén nhwong cho quy md tai Téng cong ty Liu ky va Bu trir chitng khoén
Viét Nam”
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 12/02/2026 va thay thé Quyét
dinh s6 76/QD-VSD ngay 11/08/2023 cia Téng Gidm déc Téng cong ty Luu ky
va Bu trir Chitng khoan Viét Nam ban hanh Huéng dan vé viéc td chic cung cap
dich vu dai ly chuyén nhugng cho quy mé tai Téng cong ty Luu ky va Bu trir
Ching khoéan Viét Nam.

Diéu 3. Cac cong ty quan ly quy da ky két hop dong cung cap dich vu dai
ly chuyén nhugng cho cac quy mé véi Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg
khoan Viét Nam phoi hop véi Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét
Nam ky két hgp dong méi dé thay thé hop dong da ky truée ngay Hudng dan nay
co hiéu luc.

Piéu 4. Truong Ban Quan 1y Dich vu Quy va Chimg quyén c6 bao dam,
Trudng Ban Hanh chinh Quan tri, Chanh van phong Hoi dong Thanh vién, Truong
cac ban thudc Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam, céc to chirc
va ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néyW

Noi nhin: TONG GIAM POC
- Nhu Diéu 4;
-HDTV (dé blc);
- Ban TGD;
- BKS:;
- Cong thong tin dién tir cua VSDC;
- Luu: VT, DVQ (25b).
o
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HUONG DAN HOAT PONG
~ DICH VU PAI LY CHUYEN NHUQNG CHO QUY MO TAI
TONG CONG TY LUU KY VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 49 /OP-VSDC ngay 03 thang 02 nam 2026
cua Tong Giam doc Tong cong ty Luu ky va Bi trir chieng khodn Viét Nam)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi ap dung

1. Hudng dan nay quy dinh vé hoat dong dich vu dai ly chuyén nhuong cho
qu¥ mé tai Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoéan Viét Nam (VSDC).

2. Viéc cung cap dich vu dai 1y chuyén nhuong cho cac quy mé duge VSDC
thuc hién trén co so quy dinh tai Huéng dan nay va Hop ddng cung cap dich vu
dai 1y chuyén nhuong (Hop dong DLCN) gitra VSDC va cong ty quan ly quy
(CTQLQ).

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Hudng dan nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Ban sao hop I¢ 1a ban sao dugc cap tir s6 goc hodc ban sao duge chimg thuc
tir ban chinh béi co quan, t chirc c6 tham quyén.

2. Chir ky s6 1a mot dang chit ky dién tir theo quy dinh phap luat vé giao dich
dién tir ma ngudi c6 thim quyén cia VSDC hodc cac bén tham gia hé thong cua
VSDC str dung dé xéac thuc thong tin dit liéu ma minh gui di.

3. Chimg tir dién tir (CTPT) 1a thong tin vé hoat dong nghiép vu tai VSDC
dugc tao ra, giri di, nhan va luu trir bang phuong tién dién tir theo quy dinh phép
luat vé giao dich dién tir trong hoat dong tai chinh thong qua cdng giao tiép dién tir
hodc cdng giao tiép truc tuyén hodc thong qua mang toan cau bang giao dién trén
trang thong tin dién tir cua VSDC va da dugc xac thuc bang chit ky s6 cua nguoi
c6 thdm quyén cia VSDC, CTQLQ, Dai ly phan phéi (DLPP), Ngan hang giam sat
(NHGS). CTDT gém cac loai sau:




a) Béo cdo dién tir va giao dich dién tir 1a cac bdo cdo, giao dich dugc tao ra va
thue hién trén hé théng ctia VSDC;

b) Dién nghiép vu.

4. Hé thong quy mé cia VSDC (goi tdt 1o hé théng cia VSDC) 13 hé théng
phin mém ¥mg dung ciia VSDC cho phép CTQLQ, PLPP, NHGS két nédi, sit dung
dé thue hién nghiép vu dai ly chuyén nhuong va cic nghiép vu khéc lién quan dén
CCQ.

4. Ho so ddy dii, hop 1¢ 13 ho so ¢6 ddy du gidy to va ndi dung céc gidy to d6
duoc lap, ké khai dy du theo quy dinh phép luat va Hudng din nay

6. Ngay giao dich la ngay CTQLQ thay mat quy phat hanh va mua lai ching
chi qu§ m& (CCQ) tir nha diu tw (NDT).

7. Ngay phdn b6 két qud giao dich 1a ngay VSDC thyc hién hach toan
tang/giam CCQ trén tai khoan giao dich CCQ cia NDT theo két qua giao dich
cCQ. |

8. 86 ding ky sé hitu (goi tat la s6 PKSH) 1a sb hidu céc loai gidy t& con hiéu
lre do co quan c6 thdm quyén ctia Viét Nam cip cho t§ chirc, c4 nhan s& hitu CCQ
duge VSDC ghi nhdn dé xac dinh, theo d&i va quan ly théng tin ngudi sé& hiu
CCQ trén hé théng cia VSDC, cu thé:

a) P4i v6i c4 nhan trong nude 14 ¢ong din Viét Nam hosc ngudi gbc Viét Nam
chua xac dinh duoc quéc tich dang sinh séng tai Viét Nam: s dinh danh c4 nhan.
Truong hep ca nhén c¢6 qudc tich nude ngoai va quée tich Viét Nam ding ky 14
NDT trong nudc va sir dung ho chiéu thi s6 DPKSH 14 sé hé chidu do co quan cb
thdm quyén Viét Nam cip; ‘ '

b) D61 véi t§ chire trong nuéce, hd kinh doanh: s6 Quyét dinh thanh 1ap hodc
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy ching nhin ding ky hd kinh
doanh hodc tai liéu tuong duong khac;

¢) Déi v6i td chirc 14 Thanh vién luu ky (TVLK): sé Gidy chimg nhan TVLK
do VSDC cép;

d) Pbi véi t6 chirc, ca nhan nwde ngoai: ma s6 giao dich chimg khoan.

9. Thoi han nhdp lénh la thoi didm cubi cing ma PLPP nhép Iénh giao dich
ciia NDT vao hé théng clia VSDC.

Piéu 3. Quy dinh chung

1. Dich vu dai 1y chuyén nhwong VSDC cung cp cho cic quy mé gdm cac
cdng viée sau:



a) Lap va quéan 1y sb chinh; m& va theo ddi quan 1y hé théng céc tai khoan
NDT, tai khoan ky danh; x4c nhan quyén s¢ hitu CCQ;

b) Ghi nhén cac 1énh mua, 1énh bén, 1énh chuyén ddi cia NPT, chuyén quyén
s& hitu CCQ; cip nhat s chinh;

¢) Cung cip thong tin v& s6 dur trén tai khoan, théng k& giao dich cho CTQLQ,
PLPP.

2. Toan bd céc céng viéc ghi nhan théng tin md, déng tai khoan giao dich
CCQ; ghi nhan cac 1énh mua, ban, chuyén dbi; 14p cac bo cdo két qua giao dich;
nhan thong tin NAV/mét don vi quy (NAV/CCQ); cép nhét, xic nhin théng tin vé
s& hitu ctia NPT trén tai khoan giao dich CCQ va trén s6 chinh do thuc hién lénh
mua, ban, chuyén dbi duge VSDC thuc hién va quéan 1y duéi dang CTDT.

3. Khi cung cip théng tin NHGS, PLPP cho VSDC, CTQLQ phai dam bao cac
NHGS, DLPP dép timg diéu kién cung cép dich vu ngin hang giam sat, dai ly phan
phdi theo quy dinh tai Diéu 116 Luét Chimg khoén, Didu 219, Bidu 220 Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP va cédc vin ban phap luat lién quan.

4. CTQLQ, PLPP, NHGS phai dam béo cac diéu kién két ndi véi hé théng cia
VSDC theo quy dinh cia VSDC. CTQLQ, DLPP, NHGS dugc phén quyén sir
dung Ung dung quy mé& dé thuc hién cac giao dich. Chi phi két ndi dudmg truyén
gitta CTQLQ, BLPP, NHGS véi VSDC do CTQLQ, BDLPP, NHGS tir chi tra.

5. Khi cung cép dich vu cho khach hang, CTQLQ, PLPP, NHGS c6 trach
nhiém tuén thi quy dinh phép ludt chimg khoan, phép luét c6 lién quan, Ban céo
bach, Piéu 1é quy va Hudng din nay; dénh gia tinh hop 18, phit hop véi quy dinh
ctia hd so nhén tir khach hang, thuc hién hoat d6ng nghiép vu chinh xéc, ¢am béo
an toan tai san cho khéch hang va luu trit hd so, chimg tir ctia khédch hang.

6. CTQLQ, PLPP, NHGS va td chirc, c4 nhan ¢6 lién quan tham gia vao qué
trinh 1ap hd so, tai lidu chiu tréch nhiém trudc phép lujt vé tinh hop phap, chinh
x4c, trung thue, diy du ciia céc hd so, tai lidu gii dén VSDC. T6 chirc, c4 nhén
tham gia x4c nhén ho so, tai lidu phai chiu trach nhiém trude phép luét trong pham
vi lién quan dén hd so, tai lidu dé. Hb so, tai liéu gii dén VSDC phai ddm bao
thong tin ro rang, khong giy hiéu nhdm va cé diy @t nhilg ndi dung quan trong
lién quan dén nghiép vu CTQLQ, PLPP va 8 chirc, ca nhan cd lién quan dé nghi
VSDC xir ly.

7. VSDC xem xét tinh hop 18 cia hd so, tai lidu trén co s& hd so, tai lidu duge
cung cp; khéng chiu trich nhiém vé nhing vi pham ctia CTQLQ, BLPP, NHGS



va td chic, ca nhan c6 lién quan xay ra trudc va sau khi nop hd so, tai liéu dén
VSDC.

8. Trong qua trinh x1r ly hd so, tai lidu, trudng hop hd so, tai liéu c6 ndi dung
cin xé4c minh, lam rd hodic phai ¢6 hudng din clia co quan quan 1y trude khi thyc
hién thi thoi gian VSDC xac minh, 1lam rd hd so, tai 1iéu hodc bao cdo, xin hudng
din cla co quan quan 1y khéng tinh vio thoi han xi Iy hé so, tai lidu quy dinh tai
Huéng dan nay. VSDC c6 trach nhidm théng bao t&i t& chirc, c4 nhan ndp hd so,
tai 1iéu biét dé phdi hop xir Iy.

9. Ngay VSDC nhén duoc hd so cia CTQLQ, PLPP va td chirc lién quan tai
Hudng dan nay dugce quy dinh cu thé nhu sau:

a) La ngay ky nhdn tai s6 giao nhén ¢dng vin ciia VSDC trong trudng hop ndp
truc tiép;

b) La ngay nhan theo déu cong vin dén ciia VSDC trong trudng hop gir hd so
qua duong buu dién;

¢) La ngdy hé théng ctia VSDC nhén duogc hd so, CTPT tir CTQLQ, DLPP va
t4 chirc lién quan.

10. Sb lwong CCQ c6 thé 1a sb 1& & dang thap phan, 1am tron xudng téi sd hang
thir hai sau ddu phdy.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Hop ddng cung cip dich vu dai Iy chuyén nhuong

1. Khi ¢6 nhu céu str dung dich vy dai ly chuyén nhuong ciia VSDC, CTQLQ
giri d& nghi ky ké&t Hop déng PLCN voi VSDC. Hop dong PLCN gbm céc ndi
dung chinh sau:

a) Thong tin quy mo sir dung dich vu dai 1y chuyén nhwong;

b) Thoa thuén v& thoi didm cung cép dich vy, ndi dung dich vu cung cép;

¢) Quyén va nghia vu ctia VSDC, CTQLQ;

¢) Giai quyét tranh chép;

d) Chém dut hop dong;

d) Thu tién cung cip dich vu;

e) Cac ndi dung khac theo thoa thuén ciia VSDC va CTQLQ.

2. Téng Giam déc VSDC ban hanh miu hop dbng dai Iy chuyén nhuong gitra
VSDC va CTQLQ.




Didu 5. Théng bio va diéu chinh théng tin CTQLQ, quy, PLPP, NHGS,
thdng tin chao bin CCQ lan diu

1. Théng béo théng tin CTQLQ, qu¥y, PLPP, NHGS va théng tin chao ban
CCQ l4n dau

a) Sau khi dugc Uy ban Chimg khodn Nha nuéc (UBCKNN) cap Gidy chimg
nhan dang ky chao bén chitng chi qu¥ ra cdng ching, CTQLQ giri cho VSDC céc
tai 11éu sau:

- Vin ban théng bdo théng tin CTQLQ, quy, PLPP, NHGS va théng tin chao
ban CCQ lan du cha quf theo Mau 01 kém theo Huéng dan nay;

- Ban sao hop 1& Gidy ching nhan déing ky chio ban ching chi quy ra cong
ching;

- Vin ban clia DLPP, NHGS cam két thyc hién cac dich vu theo diing quy dinh
tai Hudng din hoat dong dich vu dai Iy chuyén nhuong cho qu§ mé tai VSDC theo
Mau s6 01a, 01b kém theo Huéng din ndy.

b) Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 18 cia
CTQLQ, VSDC thuc hién tao dir liéu CTQLQ, quy, DLPP va NHGS trén hé théng
cia VSDC va giri thong bao cho CTQLQ, BLPP va NHGS. Trudng hop tir chéi xir
Iy hd so, VSDC thong bdo cho CTQLQ va néu r 1y do.

2. Pidu chinh théng tin CTQLQ, quy, PLPP, NHGS hoic théng tin chao ban
CCQ lan dau

a) Truong hop CTQLQ, quy hodic NHGS thay dbi tén, CTQLQ giri cho VSDC
cac tai liéu sau:

- Van ban thong bdo thay ddi thong tin theo Mau 02 kém theo Hudng dan
nay;

- Bén sao hop 18 Gidy phép diéu chinh Gidy phép thanh lap va hoat dong cua
CTQLQ, Gidy chimg nhén diéu chinh Gidy ching nhin dang ky lap quy, Gidy
phép thanh 1ap va hoat dong cia NHGS hodc tai liéu c6 gia tri phap ly tuong
duong trong dé c6 ndi dung thay d6i tén CTQLQ, qu¥ hodc NHGS.

b) Truong hop DLPP thay dbi tén, CTQLQ giri cho VSDC cic tai liéu saw:

- Vin ban thong béo thay ddi thong tin theo MAu 02 kém theo Huéng dan
nay;

- Ban sao hop 18 Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép hodc gidy t& phép 1y
c6 gi4 tri twong duong trong d6 cé ndi dung thay dbi tén DLPP.



¢) Céc trudng hop thay ddi thong tin khac cia CTQLQ, quy, PLPP, NHGS
hoiic théng tin chao béan CCQ l4n dau, CTQLQ giri cho VSDC vin ban théng bao
thay dbi thong tin theo MAu 02 kém theo Huéng din nay.

d) Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hé so diy du, hop 18 cia
CTQLQ, VSDC thyc hién diéu chinh théng tin CTQLQ, quy, PLPP va NHGS trén
hé théng va giri thong bdo cho CTQLQ va céc bén lién quan (néu co).

Pidu 6. Xir Iy trong trwing hgp CTQLQ bd sung PLPP hodc chim dirt
hop ddng véi DPLPP

1. Trudmg hop CTQLQ b sung PLPP

a) CTQLQ giti cho VSDC céc tai li€u sau:

- Viin ban théng bao théng tin v& DPLPP m&i theo MAu 03 kém theo Hudng dén
nay;

- Vin ban ctia DLPP cam két thuc hién cac dich vu theo ding quy dinh tai
Huéng din hoat déng dich vu dai 1y chuyén nhuong cho qu mé tai VSDC theo
M&2u sb 01a kém theo Hudng dén nay.

b) Trong vong 02 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so diy dd, hop 18 cia
CTQLQ, VSDC thyce hién cai dit thong tin DPLPP mét trén hé thdng va giri thong
bdo cho CTQLQ, PLPP méi. Trudng hop tir chdi xir Iy hd so, VSDC théng bao
cho CTQLQ vanéurd ly do.

2. Truong hop CTQLQ chim dit hop dong véi DLPP

a) CTQLQ giii cho VSDC vin ban théng bio chdm dirt hop déng véi DLPP va
dé nghi chuyén khoan toan bd sb du CCQ cta NPT sang DLPP mdi, trong d6 néu
15: tén ddy di NDT; s6 tai khoan giao dich CCQ ctia NPT tai PLPP bj chim dirt
hop ddng; s6 tai khoan giao dich CCQ ctia NPT tai DPLPP mdi;

b) DLPP bj chim ditt hop ddng nhap giao dich chuyén khoan todn b sb du
CCQ cuia NPT sang 13i khoén giao dich CCQ cua NDT tai DLPP moi trén hé
théng cia VSDC;

¢) Trong vong 05 ngay lam vide ké tir ngdy VSDC nhén duge hd so diy du,
hop 18 cua CTQLQ va DLPP di hoan tit nhap giao dich trén hé thdng cia VSDC,
VSDC thue hién viéc chuyén khoan CCQ ctia NDT sang tai khoéan giao dich CCQ
ciia NDT tai DLPP méi, ddng thoi hily bé cac thong tin v& DLPP bj chim diit hop
ddng trén hé théng ctia VSDC va giti théng bdo cho CTQLQ. Trudng hop tir chdi,
VSDC théng bdo cho CTQLQ va néu rd 1y do.

Pidu 7. Xiv I trong trudmg hop thay d6i NHGS
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1. Trong trudng hop thay ddi NHGS, CTQLQ giti c4c tai liéu sau cho VSDC:

a) Vian béan thong bao v& viéc thay d6i NHGS theo Mau 02 kém theo Huéng
dan nay;

b) Ban sao hop 18 Gidy chimg nhan didu chinh Gidy ching nh4n ding ky lap
qu¥ trong @6 c6 ndi dung vé viée thay déi NHGS;

¢) Vin ban cia NHGS cam két thuc hién céc dich vu theo ding quy dinh tai
Huéng dan hoat dong dich vu dai 1y chuyén nhugng cho quy mé tai VSDC theo
M3u s6 01b kém theo Huéng dan nay.

2. Trong vong 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén hd so ddy di, hop 18 tir
CTQLQ, VSDC hily bé cac théng tin v& NHGS cii, cai dit thong tin NHGS méi
trén hé théng ctia VSDC va giri thong bao cho CTQLQ, NHGS méi. Trudng hop
tir chéi, VSDC théng béo cho CTQLQ va néu 18 1y do. ‘

Diéu 8. Thong béo thong tin vé tham s0 giao dich cda Quy

1. Trudng hop qu¥ giao dich dinh k¥ 14n dau

a) Pbi v6i quy giao dich dinh ky 14n dau tai hé théng cia VSDC, chim nhét 03
ngay lam viéc trudc ngay giao dich diu tién, CTQLQ giri cho VSDC vin ban
théng bao théng tin vé& tham sb giao dich cia quf theo Mau 04 kém theo Hudng
dan nay;

b) Trong vong 02 ngay lam viéc k& tir ngay nhan duoc hd so diy da, hop 18 cita
CTQLQ, VSDC hoan tit cai dit tham sb giao djch, tao dir liéu céc sén phim cla
quy trén hé théng va giri thong bao cho CTQLQ vé viéc hoan tit cai dat. Truong
hop tir chéi, VSDC thdng bao cho CTQLQ va néu rd ly do.

2. Trudng hop bé sung tham sé san phim quf

a) Cham nhit 05 ngay 1am viée trude ngdy ap dung tham sé méi, CTQLQ giri
cho VSDC van ban thong bao thong tin tham s6 san phﬁm méi clia quf theo Mau
04a kém theo Huéng din ny;

b) Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dwoc hd so ddy du, hop 18 cia
CTQLQ, VSDC hoan tit cai dit tham s6 méi ciia qu¥ trén hé théng va giri théng
b4o cho CTQLQ vé viéc hoan tit cai dit. Trudng hop tir chdi, VSDC théng béo
cho CTQLQ vanéurd ly do.

3. Trudong hop thay ddi thong tin v& tham sb giao dich ca quy

a) CTQLQ thdng bao viéc thay déi thong tin tham sb giao dich ctia qu¥ bing
vin ban cho VSDC theo Mau 02 Hu6ng dén niy chim nhét 05 ngdy lam viéc
truée ngay hiéu luc thay ddi holic trudc thoi han nhip 1énh phién giao dich theo
chu ky cii dbi véi truomg hop thay dbi tham s6 lién quan dén chu ky giao dich.
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b) Trong vong 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hd so ddy du, hop 18 cia
CTQLQ, VSDC hoan tit cai dit theo dé nghi ciia CTQLQ va giri théng bdo cho
CTQLQ. Trudng hop tir chdi, VSDC théng béo cho CTQLQ va néu rd 1y do.

Diéu 9. Mé, dong tai khoan giao dich chiing chi quy mé&

1. Sau khi nhan duoc hd so ding ky mé, déng tai khoan giao dich CCQ hop 18
cia NDT, DLPP nhédp thong tin vé viée ding ky mé, déng tai khoan giao dich
CCQ cta NDT vao hé théng ciia VSDC. Déi véi trdng hop mé tai khoan, théng
tin NDT ding ky md tai khoan phai bao gdm céc théng tin sau:

a) Tén déy du, 50 PKSH, dia chi lién lac, sb dién thoai lién lac, dia chi email
(ndu c6), thong tin v& ngudi duge ty quyén (néu co);

b) S tai khoan giao dich CCQ ciia NPT hoic sé tidu khoan kém tai khoan ky
danh.

2. Hé théng cia VSDC tr dong ghi nhan cic thong tin vé viéc mo, déng tai
khoan va giri cho PLPP thong béo vé viéc d8 mo, déng tai khoan cho NPT duéi
dang CTDT. Viéc dong tai khoan chi co thé thuc hién khi tai khoan cia NDT
khong con sbé du CCQ va khdng con 1énh giao dich hodc quyén dang thirc hién.

Diéu 10. Pidu chinh thong tin nha dau tu

1. DLPP ¢6 trach nhiém gii (upload) hd so diéu chinh théng tin ctia NDT cho
VSDC qua hé théng ctia VSDC dbng thoi nhap théng tin trén hé théng cliia VSDC
trong cac trudong hop sau:

a) NDT cé thay dbi dong thoi thong tin v& tén va sé DKSH (khéng bao gém
tradng hop didu chinh tén do didu chinh vi trf @it dAu, chit viét hoa thanh viét
thuong va nguogce lai); .

b) PLPP nhép sai ddng thoi thong tin vé tén va sé DPKSH clia NDT trén hé
théng ciia VSDC (khéng bao gbm trudng hop diéu chinh tén do didu chinh vi tri
dit dAu, chir viét hoa thanh viét thuong va nguoe lai).

2. Hd so didu chinh thong tin ciia NDT tai khoan 1 Piu nay bao gdm:

a) Trudng hop NDT c6 thay dbi dong thoi théng tin vé tén va s6 DKSH:

- Gidy d& nghi diéu chinh théng tin tén va s DKSH ctia NPT do DLPP lap
theo Mau 05 Hudng dan nay;

- Ban sao gidy t& thé hién théng tin tén va s6 PKSH ctia NDT;

- Ban sao hd so mé tai khoan ciia NPT c6 déng dau treo ciia DLPP.

b) Trudng hop DLPP nhap sai ddng thoi théng tin tén va s6 DKSH cda NDT:




- Gidy d& nghi diéu chinh théng tin tén va s DPKSH ciia NDT ciia DLPP theo
MAu s6 06 Hudng din nay;

- Ban sao giéy t&r thé hién thong tin tén va s6 DPKSH ctia NDT;

- B4n sao hd so mé tai khoan cia NDT c6 déng diu treo ciia DLPP.

3. Trong vong 02 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan duogc hd so ddy du, hop 18 cia
DLPP va DLPP d4 nhap giao dich didu chinh théng tin cia NBT trén hé théng cua
VSDC, VSDC thyc hién x4c nhén giao dich diéu chinh théng tin NDT trén hé
thdng va girl xdc nhdn qua hé théng cia VSDC cho DLPP. Trudng hop tir chéi,
VSDC thong bao cho BLPP va néu 15 ly do.

Piéu 11. Nguyén tic cip s6 tai khoan giao dich chitng chi quy mé

1. Mdi NPT duge cip 01 tai khoan giao dich CCQ tai 01 PLPP. Péi véi cac.
trudng hop NPT ¢ nhiéu hon 01 tai khoan giao dich CCQ tai 01 DLPP trude
ngady Hudng din nay ¢6 hidu lue, NPT duge tiép tuc sir dung cac tai khoan nay.

2. Bbi véi truomg hop NPT mé tai khoan tai DPLPP khong phai Pai 1y ky danh
(PLKD), nguyén tic cAp sb tai khoan nhu sau:

S6 tai khoan giao dich CCQ gdm 10 ky ty (XXX . XXXXXX), trong d6:

a) 3 ky ti du 14 s6 hidu PLPP

- Trudmg hop DLPP 1a TVLK: s6 hiéu DLPP 14 sé hiéu TVLK;

- Truong hop PLPP khéng phai TVLK: sé hiéu DLPP do VSDC cép theo
nguyén tic l4n lwot tir s hiéu 501, khéng tring véi s hiéu PLPP d4 cAp;

- 86 hiéu PLPP di dugc VSDC cép truéc ngay Huéng din nay cé hiéu luc
dugce tiép tuc sir dung.

b) 1 ky tu tiép theo: P (cip cho PLPP trong nuéc); E (cp cho PLPP nuée
ngoai); C (cAp cho NPT trong nuéc); F (cp cho NPT nudc ngoai);

c) 6 ky tu tiép theo: Ky tur sb hodc chit do PLPP va NDT lra chon nhung
khong tring v6i sb tai khoan d& cép hodic ma sb giao dich chimg khodn dbi véi
NPT nudc ngoai.

3. b6i véi NDT md tai khoén tai DLPP 12 dai 1y ky danh:

a) S8 tai khoan giao dich CCQ cua dai ly ky danh gébm 10 ky tu
(XXX.X.DLPPKD), trong do:

_ 3 ky tur dhu 13 sé hidu DLPP do VSDC cép theo nguyén tic quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu nay;

- 1 ky tu tiép theo: P (cip cho PLPP trong nuéc); B (cip cho PLPP nudc
ngoai);
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b) Sé tiéu khodn giao dich CCQ cha NPT ky danh gém 10 ky tu
(XXX .X.KDXXXX), trong do:

- 3 ky tu diu 1a sb hiéu PLPP do VSDC cép theo nguyén tic quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu nay;

- 1 ky tu tiép theo: C (cdp cho NPT trong nudc); F (cAp cho NPT nude
ngoai);

- 4 ky tu cudi: ky ty s6 hodc chit do DLPP va NPT lya chon nhung khéng
triing véi s6 tai khoan di cép.

Pidu 12. Lap va quin Iy s6 ding ky nha dau tw (S6 chinh)

S chinh do VSDC 14p va quan 1y bao gbm c4c théng tin chinh sau:

1. Thong tin v& quy gém: Tén quy, md quf; tén, dia chi try s& chinh coa
CTQLQ, BLPP, NHGS;

2. Théng tin v& NPT bao gbm:

- Tén ddy d, sé DPKSH, dia chi lién lac, s§ dién thoai lién lac, dia chi email
(ndu c6), théng tin vé& ngudi duge Ty quyén (néu co);

- §6 tai khoan giao dich CCQ ciia NDT;

- 84 luong CCQ sé hitu.

Pidu 13. Phat hanh chimg chi qu§ lan diu

1. Nhap théng tin 1énh dét mua ctta NDT

Can cr thoi han nhén ding ky mua theo théng bao cua CTQLQ, PLPP nhip
théng tin 1énh dit mua ctia NDT vao hé théng cia VSDC cham nhét vao ngay hét
han dit mua.

2. Tong hop 1énh mua

Vao 11h00 ngay lam viéc lién sau ngay hét han dit mua, VSDC téng hop cac
lénh dit mua cia PLPP va giri cho cdc DLPP danh sach NDT dét mua CCQ theo
timg DLPP thong qua hé théng cia VSDC d& CTQLQ, DLPP kiém tra, déi chiéu.

3. Thong bao tién dat mua cia NHGS

Vao 11h00 ngdy lam viéc lin sau ngay hét han d&t mua, NHGS gui cho
VSDC sao k& vé tién dit mua coa NPT trén tai khoan tién phong téa ciia quy theo
M3u 08 kém theo Hudng din ndy cho VSDC théng qua hé théng ciia VSDC ciia
VSDC.

4. Kiém tra tién d&t mua

a) VSDC thuc hién déi chiéu sb tién dit mua cia NDT di np theo thong bao
ctia NHGS véi sé tién dit mua trén danh sach NPT dit mua CCQ. Truong hop
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phét hién cé sai l&ch hodc chua r8 théng tin, VSDC théng bédo cho cac PLPP ¢o
litn quan theo Mau 09 kém theo Huéng din ndy théng qua hé théng ctia VSDC
cham nhét vao 9h30 ngdy lam viéc thir hai sau ngay hét han dit mua dé DLPP
kiém tra va x4c nhan lai;

b) BLPP thuc hién kiém tra va x4c nhan lai théng tin vé viée cdc 1énh mua cé
sai léch hodc chua rd rang (néu c6) cho VSDC cham nhét 11h00 ngay lam viée thi
hai sau ngay hét han dit mua.

5. Xac nhén danh séch dat mua

a) PLPP c6 trach nhiém kiém tra thong tin v& viéc dit 1énh mua cia NDT tai
danh sach NDT dit mua CCQ trén hé théng va théng béo lai két qua cho VSDC
cham nhét vao 11h00 ngay lam viéc thit hai sau ngay hét han d3t mua;

b) Trudng hop théng tin 1énh mua trén danh sach phu hop véi cac thdng tin
trén hd so dit [énh mua tai DLPP, DLPP giri thong béo x4c nhan chép thuén danh
sach NDT dit mua CCQ cho VSDC théng qua hé théng cita VSDC;

¢) Trudong hop phat hién c6 sai 1éch vé sb lugng tién dit mua do sai s6t cua
DLPP, DLPP nhép thong tin sira 1énh, hiy 1énh vao hé théng ctia VSDC dbng thoi
gtri van ban d& nghi sira 1énh, hiiy 1énh dén VSDC theo Mau 10, Mau 11 kém theo
Huéng din nay;

d) Cén cir vao hé so stra 1énh, hiy 18nh hop 18 cia PLPP, VSDC thuc hién sira
1énh, hily 1énh ngay trong ngay nhéan dugce hd so va giri théng bao xdc nhén vé viée
stra 1énh, hity 1énh dudi dang CTDT cho DLPP chim nhét vao 13h30 ngay 1am
viéc thir hai sau ngay hét han dit mua;

d) Sau khi nhin dwgc théng béo cia VSDC v& viéc d3 sira 1énh, hity 1énh,
PLPP giri thong bdo xac nhan chdp thuin danh sich NDT dit mua CCQ cho
VSDC qua hé théng clia VSDC chiam nhét vao 14h30 ngay lam viéc thir hai sau
ngay hét han dat mua;

e) Sau khi tit ca cAc PLPP di x4c nhén chép thuan danh séch theo quy dinh tai
diém b, didm d khoan nay, VSDC gui cho CTQLQ danh séch tong hop NPT dat
mua CCQ theo Méu 07 kém theo Huéng din ndy dugce 1ap dudi dang CTDT théng
qua hé thong ctia VSDC chdm nhét vao 15h00 ngay lam viée thit hai sau ngay hét
han dit mua.

6. Tinh to4n két qua dat mua

Sau khi hodn tét viéc x4c nhin danh sich dit mua, VSDC tinh toén sé luong
CCQ NDT ding ky mua dugc phin phbi theo cong thirc sau:
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a) Truong hop gia dich vu trong gia phat hanh:
Sé tién ding ky mua
86 heong CCQ dwge phdn phoi

Gid phdt hanh
b) Truong hop gia dich vu ngodi gia phat hanh:

Sé tién dang ky mua — gid dich vu giao dich
86 hegng CCQ dwge phan phdi =

Gid phat hanh

7. Thong bao cho CTQLQ

Sau khi hoan tét viéc tinh todn sé luong CCQ phén phbi, VSDC ldp va giti cho
- CTQLQ Béo céo du kién danh sach tong hop NPT dat 1énh phat hanh 14n dau hop
1& theo Mau 12 kém theo Hudng din nay duéi dang CTDT.

8. Xir ly trong trudmg hop chao ban khéng thanh cong

a) CTQLQ gui cho VSDC va NHGS vén ban thong bdo dot chao ban khong
thanh cong va d& nghi NHGS hoan tr lai tién dit mua cho NDT; :

b) Cin cit vin ban théng bdo ciia CTQLQ, VSDC thuc hign glri Danh sach
NPT duge hoan tra tién do phéat hanh khéng thanh céng cho NHGS theo Méu 13
kém theo Hudng dén nay.

9. Phén bd CCQ phét hanh [4n dau

a) CTQLQ gtri cho VSDC van ban thong bao v& viée thanh l4p quy va dé nghi
phan bd CCQ cho NBT kém theo ban sao hop 18 Gidy chimng nhan ding ky 14p qu¥
do UBCKNN Célp; _

b) Cin cir vao vin ban théng bdo cia CTQLQ, VSDC thyc hién:

- Lap $b ding ky ngudi sé hiru CCQ trén hé théng;

- Phan bd CCQ cho NPT diit mua vio tai khoan cia NPT;

- Giri danh sach NPT duge phan bd CCQ theo MAu 14 kém theo Hudng dén
ndy cho NHGS va cac BLPP qua hé théng cia VSDC dé céc PLPP thong bao cho
NDT,; _

- Giri danh sach NPT duogc hoan tré lai tién du6i dang CTDT cho NHGS (néu
co).

Pidu 14. Giao dich ching chi quj m&
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1. Trude khi nhap 1énh giao dich vao hé thfing cia VSDC, DLPP c¢é trach
nhiém kiém tra, ddm bao 1énh ciia NDT hop 18. DLPP nhip lénh giao dich cia
NPT vao hé théng cia VSDC trudc thoi han nhap lénh, bao gdm cic théng tin
chinh sau:

a) D6i véi 1énh mua thudng: s tai khoan giao dich CCQ cia NPT, mi quy,
mé san phdm quy, sb tién dat mua;

b) D4i v6i 1énh mua dinh ky: sé tai khoan giao dich CCQ ciia NPT, mi quy,
mi san pham, sb tién dit mua, sb ky tham gia (néu co);

c) Béi véi 1énh béan: sé tai khoan giao dich CCQ ctiia NPT, ma quy, mé san
phim, sb lugng CCQ dit ban;

d) Pbi vdi lénh chuyén ddi: 6 tai khoan giao dich CCQ ciia NPT, mi qu¥
chuyén ddi, s6 lugng CCQ chuyén d6i, ma quy myc tiéu, ma san phdm chuyén ddi,
mi san phidm muc tiéu.

2. Quy tc giao dich

a) Dbi véi 1énh mua dinh ky

DLPP chi nhép 1énh mua dinh ky mot 14n ctia NPT vao hé théng ctia VSDC.
Céc ky giao dich sau, hé théng s& twr dong sinh céc 1énh mua dinh ky tiép theo.

b) D41 véi 1énh ban CCQ

- Lénh ban chi dugc thuc hién khi NDT (bao gfim ca DLKD) cé du s6 luong
CCQ bén. NPT c6 thé dit 1énh ban mét phin hodc ban hét CCQ trén tai khoan
khoan giao dich CCQ. Trudng hgp ban mét phén, sé luong CCQ dit ban khéng
duoc thip hon s luong CCQ dit ban t6i thidu va s luong CCQ con lai sau giao
dich ciia NPT khoéng thip hon s lugng CCQ téi thidu (néu cb) dé duy tr tai
khoan, tiéu khoan theo théng bao cia CTQLQ.

- Lénh béan cé thé khéng dwoc thuc hién hodic chi duge thuc hién mét phé‘in
theo quy dinh tai Piéu 33 Théng tur s6 98/2020/TT-BTC dugc stra ddi, bd sung boi
Piéu 15 Théng tu sé 136/2025/TT-BTC.

c) B6i véi 1énh chuyén dbi

- Lénh chuyén dbi chi c6 thé duge thuc hién gitta 02 quy mé do ciing mét
CTQLQ quan ly va str dung dich vu PLCN cta VSDC;

- NBT c6 quyén dang ky chuydn ddi toan bd hosic mét phin sé lugng CCQ
dang s¢ hitu sang mét loai CCQ muc tiéu. Trudong hop chuyén dbi mot phin, $6
lugng CCQ dang ky chuyén dbi khong dwoc thip hon s§ lugng CCQ ding ky
chuyén ddi t4i thidu va sé lugng CCQ con lai sau giao dich cia NDT khéng thip
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hon sé lugng CCQ toi thiéu (néu co) dé duy tri tai khoan, tiéu khoan theo thong
bao cua CTQLQ;

- Lénh ban CCQ chuyén d6i dugc thyuce hién trude, 1énh mua CCQ cua quy muc
tiéu dugc thuc hién sau,

- Truong hop 1énh ban chuyén doi cia NPT chi duge CTQLQ thuc hién mua
lai mot phan thi phan 1énh chua duoc thuc hién bi huy tu dong;

- Sau khi 1énh ban duogc thuc hién, toan bo s6 tién ban CCQ cua quy chuyén
d6i duoc sir dung thuc hién 1énh mua CCQ muc tiéu;

- Céc 1énh mua CCQ muc tiéu dugc ty dong sinh ra khi NHGS nhéap thong tin
tien mua CCQ muc tiéu trén hé thong cua VSDC hodc theo théng bao cua
CTQLQ.

d) Tam dung giao dich

Viéc tam dimg giao dich dugc VSDC thuc hién theo thong béao cua CTQLQ.

3. Sura 1énh, huy 1énh giao dich

DLPP stra 1énh, huy 1énh giao dich CCQ theo yéu cau cua NDT trude thoi han
nhép 1énh. Viéc thuc hién sira 1énh, huy Iénh do sai sét cua DLPP sau thoi han
nhap lénh va trudce thoi diém phéan bd két qua giao dich CCQ duge VSDC thyc
hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 5 Piéu 13, diém b khoan 5 Diéu 14 Huéng
dan nay.

4. Thoi han nhap lénh

DLPP nhap lénh cua NDT lén hé¢ théng cua VSDC cham nhat 16h00 tai ngay
lam viéc lién ké trude ngay giao dich CCQ.

5. Quy dinh v& x4c nhan danh sich NDT dat 1énh giao dich CCQ

Sau khi két thuc thoi han nhap 1énh, PLPP ¢6 trach nhiém kiém tra danh sach
NPT dit 1énh giao dich CCQ va xac nhan lai két qua cho VSDC cham nhat 120
phit trude thoi diém phan bd két qua giao dich CCQ nhu sau:

a) Truong hop thong tin 1énh trén danh sach NDT dat 1énh giao dich CCQ
chinh x4ac, PLPP ¢6 trach nhiém glri thong bao xac nhan danh sach NDT dat 1énh
giao dich CCQ cho VSDC qua hé théng ctiia VSDC;

b) Truong hop phat hién 1énh giao dich co sai sot:

_ DLPP giri hd so d& nghi sira 1énh, hiy 1énh theo diém ¢ khoan 5 Piéu 13
Hudng dan nay cho VSDC;

- Can ¢ vao hd so stra 1énh, hiy 1énh ctia DPLPP, VSDC thyc hién sua 1énh,
huy Iénh ngay trong ngay nhan dugc ho so day du, hop 1é va giri thong bao vé viéc
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stra [énh, hity 1énh duéi dang CTDT cho PLPP. Trudng hop tix chdi, VSDC théng
bao cho DLPP va néu rd ly do;

- Sau khi nhén dugc thong bao ciia VSDC vé viéc d4 stra [énh, huy 1énh, DLPP
¢4 lidn quan thuc hién x4c nhin danh sich NDT dit 1énh giao dich CCQ cho
VSDC théng qua hé théng clia VSDC;

¢) Truong hop DLPP khong xéc nhén danh sach NDT dit 1¢nh giao dich CCQ
cho VSDC thdéng qua hé thdng ctia VSDC, céc 1énh giao dich s& khong duge thuc
hién va tu ddng hiy trong ky giao dich.

6. Thoi han théng bao tién dat mua CCQ

Trude thoi didm NHGS nhip NAV/CCQ, NHGS nhip théng tin tién dat mua
CCQ ciia NPT 1én hé théng cta VSDC.

7. Thot han théng bao NAV/CCQ

Chém nhét 45 phat trude thoi didm VSDC phén bd két qua giao dich CCQ
theo théng bao ciia CTQLQ, NHGS nhép thong tin NAV/CCQ 1én hé théng cla
VSDC.

8. Thoi han xéc nhan quyén s& hitu CCQ

Trong ngay thyc hién phén bd két qua giao dich CCQ, VSDC cép nhét diy du
théng tin v& s& hiru CCQ cia NDT trén sé chinh va gtri cho CTQLQ, NHGS,
PLPP qua hé théng ciia VSDC (mdi PLPP chi nhan phin sb chinh lién quan dén
DLPP d9). '

9. Thanh toén tién ban CCQ cho NDT

VSDC tbng hop va giri danh sich NPT duge thanh todn tién ban qua Hé théng
ciia VSDC cho CTQLQ va NHGS. ‘

10. Nguyén tic phan bd CCQ

a) D41 v4i 1énh mua:

S6 tién déng ky mua x (1- Gid dich vy phdt hinh (%))
S6 heong CCQ dugc phdn b =

NAV ciia mot don vi quy
Gi4d mua CCQ 1a NAV/CCQ duge NHGS théng bio vao ngdy giao dich.
b) Déi véi 1énh béan va 1énh chuyén dbi:
- Gia ban CCQ 1a NAV/CCQ dugc NHGS thong béo vao ngay giao dich.
- §6 tidn ban CCQ dugc tinh theo cong thirc sau:
Sétinban S lupng NAV ctia mét . (1- Gid dich

= x - - Thué (néuco
deegre nhdn CCQ bdn don vi quy vy mua lai { )
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(%%))

- Xir 1y khi CTQLQ thyc hién mét phin 1énh giao dich:

+ VSDC phén bd ph'ﬁn gia tri giao dich CCQ dugce thue hién cho tat ca céc
NDT ding ky giao dich ban, chuyén déi tai mét phién giao dich, theo ciing mét ty
1€ gifta gia tri giao dich dugce thuc hién va gia tri giao dich dang ky. S lugng CCQ
duge mua lai trong trudng hop nay duge tinh theo coéng thic sau:

_ Y. CTPB
X; = SLDK; *$

Trong do:

Xi: s6 lvong CCQ thuc té ctia NPT i duoc thue hién. Két qua duge lam tron
xubng t4i s§ hang thit hai sau ddu phay.

SLDKi: sb lugng CCQ ma NPT i ding ky ban/chuyén dbi.

2GTPB: Téng gié tri giao dich dugc thye hién ma CTQLQ c6 thé dap ting cho
1énh ban/chuyén dbi ctia NDT tai ky giao dich.

2GTGD: tong gia tri giao dich ma NPT ding ky bén/chuyén dbi trong ky.

+ Théng bao vé phén 1€nh duoc thue hién duge VSDC giri cho BLPP chi tiét
trong béo cdo giao dich duoc 14p dudi dang CTPT dé PLPP thong bdo lai cho
NDT.

11. Théng tin két qua phan bd giao dich 1a théng tin khéng thé thay dbi.

12. Can ctr vao két qua phéan bd giao dich, VSDC sé& thuc hién cip nhat sb
chinh trong ngay phan b két qua giao dich.

13. Luu trit hd so dit, stta 1énh, hity 1énh

PLPP ¢6 trach nhiém luwu trit toan bd hd so dit 1énh, stra 1énh, hay 1énh. Trong
trudmg hop cén thiét VSDC hoiic CTQLQ c6 quyén yéu cAu PLPP cung cip hé so
d& kiém tra, d6i chiéu.

Piéu 15. Quy trinh xit Iy 1énh mua

1. Nhép lénh vao hé théng cita VSDC

DLPP thuc hién nhip lénh mua cua NDT vao hé théng cia VSDC trude thoi
han nhép 1énh.

2. Téng hop 1énh mua

Ngay sau khi déng s 1énh, VSDC tong hop céc 1&nh dit mua ciia DLPP va giri
cho CTQLQ, DLPP danh sach NPT dit Iénh giac dich CCQ theo Mau 15 kém
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theo Hudng din nay théng qua hé thdng ctia VSDC d¢é CTQLQ theo d&i, DLPP
kiém tra va d6i chiéu.

3. Thong béo vé tién dit mua

NHGS giri cho VSDC théng béo tién dit mua ciia NPT trén tai khoan phong
tda cila quf theo Miu 08 kém theo Hudng din niy cho VSDC qua hé thdng cta
VSDC cia VSDC.

4. Xac nhan danh sach NPT dét 1énh giao dich CCQ (thuc hién theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 14 Huéng din nay)

5. Kiém tra tién d3t mua

a) VSDC thuc hién dbi chiéu sb tién dit mua ciia NDT theo thng bdo clia
NHGS giri véi s6 tién dit mua trén danh séch NDT it 1énh giao djch CCQ;

b) Trudng hop phét hién cé sai 1€ch hodc chua rd théng tin, VSDC guri cho
CTQLQ va BLPP c6 lién quan théng tin v& 1énh mua cé sai léch hodc chua rd
théng tin thong qua hé théng cia VSDC d& CTQLQ theo doi, PLPP kiém tra va
X4c nhén lai;

¢) Truomg hop CTQLQ va BDLPP khong xac nhén lai théng tin vé viée cac lénh
mua ¢6 sai 1&ch hodc chua rd rang thi céc 1énh giao dich nay s€ khdng dugc thuc
hién va ty dong huy trong ky giao dich.

6. Thong bao NAV/CCQ va kiém tra két qua giao dich

a) NHGS nhép thong tin NAV/CCQ vao hé théng ctia VSDC;

b) Sau khi NHGS nhép théng tin NAV/CCQ, VSDC giri bio cio téng hop giao
dich theo NAV/CCQ cho CTQLQ theo MAu 16 Huéng din nay théng qua hé
théng ctia VSDC. |

7. Phén b CCQ

a) Vao ngay phén bd két qua giao dich, VSDC thyc hién:

- Phan bd (hach toan ting) CCQ vao tai khoan giao dich CCQ clia cac NPT
theo danh sach NPT dat 1énh mua dwgc phén bd CCQ;

_ Guri danh sach NDT dit 1énh mua duoc phan bd CCQ dudi dang CTDT cho
CTQLQ, BLPP.

b) DLPP c6 trach nhiém théng béo két qua giao dich phén b4 CCQ cho NBT
lién quan.

8. Thong béo sé luong CCQ dang luu hanh cho CTQLQ

N e s -
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Trong ngay phén bd két qua giao dich, VSDC giri cho CTQLQ théng tin v& sb
lugng CCQ dang luu hanh theo MAu 17 kém theo Hudng dén nay thong qua hé
théng cia VSDC.

Piéu 16. Quy trinh xir 1y lénh ban

1. Nhap l&nh vao hé théng ciia VSDC

DLPP thyuc hién nhép 1énh ban ciia NDT vao hé théng ctia VSDC trude thoi
han nhdp 1énh.

2. Téng hop lénh bén

Ngay sau khi déng s 1énh, VSDC tdng hop céc 1énh dat ban cia PLPP va gii
cho CTQLQ, PLPP danh sach NDT dit lénh giao dich CCQ theo Mau 15 kém
theo Hudng din niy théng qua hé théng ciia VSDC dé& CTQLQ theo ddi, PLPP
kiém tra va ddi chiéu.

3. Xac nhén danh sach NDT dit lénh giao dich CCQ (thyc hién theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 14 Huéng din nay)

4. Théng bao NAV/CCQ va kidm tra két qué giao dich

a) NHGS nhap théng tin NAV/CCQ vao hé théng ctia VSDC;

b) Sau khi NHGS nhp thong tin NAV/CCQ, VSDC giri béo cdo tdng hop 1énh
giao dich theo NAV/CCQ cho CTQLQ theo Mau 16 duoc lap dudi dang CTDT
qua hé théng cta VSDC d& CTQLQ kiém tra viéc dép tng Diéu 33 Thong tu sb
98/2020/TT-BTC duge sira dbi, bd sung bsi Didu 15 Théng tw sé 136/2025/TT-
BTC va cac quy dinh khac cia CTQLQ. Trong truong hop CTQLQ chi thuce hién
mua lai mdt phén CCQ tir NDT, CTQLQ nhép théng tin sb tién mua lai tbi da vao
hé théng ctia VSDC chém nhét 30 phut trurde thoi diém phan b két qua giao dich.

5. Hay CCQ

Vao ngay phan bd két qua giao dich, VSDC thuc hién:

a) Huy (hach toan giam) CCQ dat ban trén tai khoan giao dich CCQ cua cac
NDT.

b) Giri danh sach NBT duogc thanh ton tién theo MAu 18 kém theo Hudng dan
nay duéi dang CTDT cho CTQLQ, NHGS dé biét, DLPP dé thong béo cho NDT.

6. Thong bio sé lugng CCQ dang lia hanh cho CTQLQ

Trong ngay phan b két qua giao dich, VSDC giri cho CTQLQ théng tin vé sb
lwgng CCQ dang luu hanh theo MAu 17 kém theo Huéng din niy théng qua hé
théng ciia VSDC.

Diéu 17. Quy trinh xir 1y Iénh chuyén dbi

1. Nhap 1énh vao hé théng cta VSDC

LN P S ™ LY
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DLPP nhip lénh dit ban dé chuyén ddi cia NPT véo hé théng ctia VSDC
trude thoi han nhdp [énh.

2. Téng hop 1énh ban

Ngay sau khi déng s6 18nh, VSDC tdng hop céc 1énh dat ban dé chuyén ddi
cua DLPP va gii cho CTQLQ, BDLPP danh sdch NDT diit 1énh giao dich CCQ theo
Mau 15 kém theo Huéng din thong qua hé théng ciia VSDC dé CTQLQ theo dbi,
DLPP kiém tra va déi chiu.

3. Xac nhén danh sdch NPT dit lénh giao dich CCQ (thyc hién theo quy dinh
tai khoan 5 Piéu 14 Huéng dén nay)

4. Théng bao, xac nhin NAV/CCQ va kidm tra két qua giao dich

a) NHGS nhép théng tin NAV/CCQ vao hé théng ctia VSDC;

b) Sau khi NHGS nhap thong tin NAV/CCQ, VSDC giri bdo cdo tdng hop lénh
giao dich theo NAV/CCQ cho CTQLQ theo Mau 16 dugc 1dp dudi dang CTPT
qua hé théng ciia VSDC @& CTQLQ kiém tra viéc d4p tmg Diéu 33 Théng tu sb
98/2020/TT-BTC dugc sira dbi, bd sung béi Pidu 15 Théng tr sé 136/2025/TT-
BTC va cac quy dinh khac cita CTQLQ. Trong trudong hop CTQLQ chi thuc hién
mua lai mét phan CCQ tir NPT, CTQLQ nhép théng tin sb tién mua lai t6i da vao
hé théng ctia VSDC cham nhét 30 phit trude thdi diém phéan bd két qua giao dich.

5. Hiy CCQ chuyén ddi

Vao ngay phén bd két qua giao dich, VSDC thue hién:

a) Hiy (hach toén giam) CCQ dit ban dé chuyén dbi trén tai khoan giao dich
CCQ ciua cac NDT;

b) Giri danh sach NPT dugc chuyén d6i CCQ dudi dang CTPT cho CTQLQ,
NHGS ¢ biét, PLPP dé théng bao cho NPT, '

6. Thong béo s6 lugng CCQ dang hru hanh cho CTQLQ

Trong ngay phén bd két qué giao dich, VSDC giri cho CTQLQ théng tin v& sb
lwrgng CCQ dang luu hanh theo MAu 17 kém theo Hudng din ndy qua hé théng
ctia VSDC.

7. D3t mua va phin bd CCQ muc tidu

a) Céc 1énh mua CCQ muc tiéu duge sinh ra trén hé théng ctia VSDC theo quy
dinh tai didm ¢ Khoan 2 Diéu 14 Huéng dan nay;

b) Quy trinh kiém tra va phan b CCQ muc tiéu duoc thue hién theo cac trinh
tu quy dinh tai Quy trinh xi¥ Iy 1énh mua.

Piéu 18. Xdc lp quyén s& hiru ching chi quy mé
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1. Viéc phat hanh, thu hdi CCQ do dit mua, dit ban, chuyén dbi duwgc VSDC
thyc hién théng qua biit toan ghi s8 hach toan tang, gidm trén tai khoan giao dich
CCQ cua NDT.

2. Ngay hiéu luc xdc 14p quyén sé hiru CCQ 1a ngay VSDC thyc hién bt toan
ghi sb trén s chinh va trén tai khoan giao dich CCQ ctia NDT.

Piéu 19. Chuyén khoin chitng chi quy m& khong gin véi chuyén quyén ig
hitu

1. NBT nép hd so chuyén khoan CCQ khong gin véi chuyén quyén s& hitu
theo quy dinh cia PLPP. DLPP c¢6 trach nhiém kiém tra tinh hop 1é cha hd so
chuyén khoan CCQ. Trudng hop hb so diy dn, hop 18, DLPP thuc hién giao dich
chuyén khoan CCQ trén hé théng ciia VSDC.

2. Trong vong 01 ngay lam viée ké tir ngay hé théng ciia VSDC nhén duge yéu
ciu chuyén khoan ciia BLPP, VSDC thwc hién x4c nhdn giao dich chuyén khoan
trén hé théng cia VSDC.

3. Truomg hop CCQ dang nim trén tai khoan tam cip, PLPP giri VSDC hd so
@& nghi chuyén khoan theo M&u 19 Huéng din nay. Trong vong 01 ngay ké tir
ngdy nhén dugc hod so diy da, hop 16, VSDC thyuc hién chuyén khoan CCQ theo dé
nghi ciia DLPP. Trudng hop tir chéi, VSDC théng bao cho DLPP va néu rd ly do.

Diéu 20. Chuyén khoin chitng chi quy mé gin véi chuyén quyén s hitu
(Sau day goi tit I3 chuyén quyén s& hitu CCQ)

1. Céc trudng hop chuyén quyén sé hitu CCQ gbm:

a) Chuyén quyén s& hfru theo quyét dinh clia co quan thi hanh 4n;

b) Ting cho, thira ké CCQ theo quy dinh ctia B luat Dén su; chia, téch, sap
nhép, hop nhét doanh nghiép;

¢) Chuyén quyén s& hitu theo théng béo ctia CTQLQ.

2. Truong hop chuyén quyén sé hitu CCQ theo quyét dinh cta co quan thi
hanh an

a) Co quan thi hanh 4n c6 viin ban dé nghi VSDC chuyén quyén s& him CCQ,
trong d6 néu rd tén, sé PKSH ciia cac bén chuyén quyén sé hitu, théng tin CCQ
(tén quy va mi quy), s lugng CCQ chuyén quyén s& hitu;

b) Céan cur van ban dé nghi clia co quan thi hanh 4n, VSDC thyc hién chuyén
quyén s& hin CCQ va théng bdo cho co quan thi hanh 4n, CTQLQ, PLPP dé
DLPP thong bao cho NDT.
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3. Truong hop chuyén quyén s& hiru CCQ do ting cho CCQ theo quy dinh cua
B6 ludt Dan sy

a) PLPP nhip giao dich chuyén quyén s& hftu trén hé théng ctia VSDC va gui
VSDC hd so gdm céc tai lidu sau:

- Vin ban dé nghi chuyén quyén s& hitu CCQ cua bén ting cho va bén nhin
ting cho theo Mau 20 kém theo Hudéng din nay kém theo ban sao gidy to thé hién
théng tin s6 PKSH cia céc bén;

- Bén sao hop 18 Hop dong ting cho CCQ c6 xdc nhin cha co quan cong
ching, co quan nha nuée cé thim quyén;

- Ban sao cdc tai liéu chitng minh ¢4 ndp thué thu nhép ca nhan (To khai hodc
théng bdo ndp thué thu nhap ¢4 nhan c6 x4c nhan ca co quan thué; viin ban xic
nhan d4 nép tién vao ngan sich nha nude hoic tai lidu chimg minh khéc theo quy
dinh ctia phép luat v& thué thu nhéap ca nhén) (truong hop bén nhén ting, cho la ca
nhan);

b) Trong vong 05 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so ddy db, hop 18 tir DPLPP va
DLPP di nhép giao dich chuyén quyén s hitu trén hé théng cia VSDC, VSDC
thure hién chuyén quyén s& hitu CCQ trén hé théng va giti vin ban thdng bio cho
DLPP @ DLPP thong béo cho NDT. Trudng hop tir chdi, VSDC tré lai hd so cho
PLPP vi néu 16 Iy do bing vin ban.

4. Truong hop chuyén quyén s hitu CCQ do thira k& CCQ theo quy dinh cta
B6 Luat Dan su

a) PLPP nhap giao dich chuyén quyen s& hitu trén hé théng ctiia VSDC va giri
VSDC hé so gdm c4c tai lidu sau:

- Vian ban dé nghi chuyén quyén sé& hitu CCQ theo Mau 20 kém theo Huéng
din nay kém theo ban sao hop 18 gidy t&r thé hién thong tin sé DKSH cta bén nhén
thira ké va ban sao hop 1& Gidy chimg tir hodc trich luc khai tir ciia bén dé lai tai
sén thira ké;

- Ban sao céc tai liéu chimg minh d4 nép thué thu nhap c4 nhén theo quy dinh
vé phap luat thué thu nhap c4 nhén (T% khai hodic théng bao nop thué thu nhap c4
nhan c6 x4c nhin cta co quan thué; viin ban x4c nhan da ndp tién vio ngin séch
nha nude hodic tai lidu chimg minh khac theo quy dinh ciia phép luat vé thué thu
nhép ¢4 nhan) (truong hgp bén nhan thira ké [a c4 nhén).

- Trudmg hop thira ké theo di chiic:

—
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+ Ban sao hgp 1€ di chic hgp phap theo quy dinh cua phap luét, Vin ban khai
nhan hofic tir chdi nhén di san cha nhiing ngudi dugc hudng thira ké khéng phu
thudc vao ndi dung cia di chic;

+ Ban sao hop 18 vin ban phén chia tai san thira k& trong trudng hop di chic
khéng ghi rd sé Iwong CCQ.

- Truong hop thira ké theo phép luat:

+ Ban tudng trinh cia ngudi nhan thira ké vé cac mdi quan hé nhéan than cla
ngudi dé lai thira k&, trong d6 1iét ké ddy da thong tin vé hang thira ké ctia ngudi
dé lai thira ké (ve, chéng, cha me d8, cha me nudi, con d&, con nudi...) va cam két
vé tinh chinh x4c clia cac thong tin ké khai trong ban tudng trinh, déng thoi chiu
hoan toan trich nhiém trude phép luat néu c¢é phat sinh tranh chép;

+ Ban sao hop 18 van ban thda thuan vé viéc phan chia di san thira ké (truong
hop ¢6 nhidu ngudi trong dién dwoc nhan thira ké)/vin ban khai nhan di san thira
ké (trudmg hop chi c6 mdt ngudi trong dién dugc nhén thira k&) ¢6 x4c nhén ctia co
quan cong ching, co quan nha nude co thdm quyén;

+ Ban sao hop 18 van béan tir chi nhan di san thira ké (truong hop ngudi nam
trong dién thira ké tir chdi nhan di san thira ké)/viin ban Gy quyén dtmg tén s& hitu
quan ly di san thira ké (truong hop nhitng ngudi ndm trong dién thira ké uy quyén
cho ngudi khac) ¢é xac nhan cia co quan cdng chirng, co quan nha nude co thim
quyén.

b) Trong vong 05 ngay k& tir ngay nhén duogc hd so diy di, hop 1é tir PLPP va
DLPP dd nhip giao dich chuyén quyén s& hitru trén hé théng cua VSDC, VSDC
thuc hién chuyén quyén sé hitu CCQ trén hé théng va giri vin ban thong béo cho
DLPP dé DLPP théng béo cho NPT. Trudng hop tir chdi, VSDC tré lai hd so cho
DPLPP va néu r& 1y do bang vin ban.

5. Trudng hop chuyén quyén s& hitu CCQ do chia téch, sip nhép, hop nhét
doanh nghiép

a) DPLPP nhidp giao dich chuyén quyén s& hitu trén hé théng clia VSDC va gt
VSDC hé so gbm cac tai liéu sau:

- Vin ban dé nghi chuyén quyén s& hitu ciia céc bén chuyén quyén sé hitu theo

Miu 20 kém theo Huéng din nay kém theo ban sao gidy t& thé hién théng tin 56
PKSH cua cac bén;

- Ban sao hop 1€ Nghi quyét, Quyét dinh ctia Pai hoi dong c¢b déng hodc Hoi
dong thanh vién hogc chil s& hitu vé& viéc chia, tach doanh nghiép trong d6 c6 ndi
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dung v& viéc chuyén tai san 1a CCQ do chia, tich doanh nghiép (trudng hop chia,
tach doanh nghiép);

- Ban sao hop 1€ Hop dbng hop nhét, sdp nhép trong d6 c6 ndi dung vé viée
chuyén tai san 14 CCQ do hop nhét, sap nhip doanh nghiép (trudng hop hop nhét,
sap nhip doanh nghiép).

b) Trong vong 05 ngay ké tir ngay nhan duogc hd so ddy da, hop 18 tr PLPP va
PLPP d4 nhdp giao dich chuyén quyén s& hiru trén hé thdng cta VSDC, VSDC
thuc hién chuyén quyén s& hitu CCQ trén hé théng va gii vin ban théng bdo cho
DLPP dé DLPP théng bdo cho NPT. Trudng hop tir chdi, VSDC tra lai hd so cho
PLPP va néu rd ly do bing vin ban.

6. Trudng hop chuyén quyén sé hitu theo théng béo ciia CTQLQ

a) Péi véi céc trudng hop nay, VSDC thuc hién ghi nhén chuyén quyén s& hitu
trén hé théng theo théng béo ciia CTQLQ. CTQLQ ¢b trach nhiém:

- Quy dinh hd so, thi tuc chuyén quyén s& hitu CCQ cua NDT véi CTQLQ,
dam bao phu hop quy dinh phap luét;

- Nhin, kiém tra tinh hop 18, tinh phit hop quy dinh phap luét cia hd so chuyén
quyén sé hitu trude khi d& nghi VSDC chuyén quyén s& hitu; Iuu trit hd so chuyén
quyén s& hiru;

- Kiém tra, ddm bao bén nhén chuyén quyén & hitu 12 ¢4 nhan di thuc hién
nghia vu thué thu nhap ca nhan (dbi véi trudng hop ting cho, thira ké va truong
hop khac c6 phét sinh nghia vu thué); luu trit ban sao céc tai liéu chimg minh bén
nhén chuyén quyén s& hiru d& thuc hién nghia vu vé thué thu nhip cé nhan (T
khai hodc Théng bédo ndp thué thu nhap c4 nhén cé xdc nhan clia co quan thué; vian
ban xdc nhén di ndp tién vao ngan sach nha nuwéc hodc cac taj liéu chimg minh
khéc theo quy dinh cua phép luéat v& thué thu nhap c4 nhén).

b) Quy trinh xir 1y chuyén quyén sé hitu

- CTQLQ gti VSDC vin ban théng bao chuyén quyén s& hiu CCQ theo Mau
20a kém theo Hudng din nay;

- Trong vong 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc vin ban théng béo clia
CTQLQ, VSDC thuc hién ghi nhan chuyén quyén s& hitu CCQ trén hé thong va
théng bao cho CTQLQ, BDLPP c¢ lién quan.

Diéu 21. Cung cip danh sich nguwi sé hitu chitng chi quy

1. VSDC thuc hién cung cip danh séch ngudi s hitu CCQ theo yéu ciu cla
CTQLQ trong céc trudng hop sau:
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a) Lap danh sach & tham du Pai hgi NDT, 14y ¥ kién bing vin ban;

b) Léap danh s4ch dé nhan loi tirc bing tién;

c) Lap danh séch dé nhan loi tirc bing CCQ.

2. Cham nhét 01 ngay 1am viéc trude ngay chdt danh sich ngudi s& hiru CCQ,
CTQLQ gui cho VSDC vin ban dé nghi cung cip danh sich theo MAu 21 kém
theo Huéng dan nay.

3. D&i véi trudng hop 1ap danh sich d8 tham du Pai hdi NDT, [y ¥ kién béng
vin bén, trong vong 01 ngay lam viéc ké tir ngay chét danh séch nguoi s& hiu
CCQ, VSDC gtri CTQLQ danh sich ngudi sé hitu CCQ theo Mau 22 kém theo
Huéng din nay théng qua hé théng ciia VSDC;

4. Pbi véi truomg hop lap danh sach ¢ nhan loi tic bang tién, trong vong 01
ngdy lam viéc ké tir ngay chét danh sdch ngudi sé hitu CCQ, VSDC gui CTQLQ,
NHGS danh sach ngiré’i s& hiru CCQ theo Mau 23 kém theo Hudng din niy théng
qua hé théng ctia VSDC ctia VSDC.

5. P6i véi truong hop 1ap danh séch d& nhan loi tic bing CCQ

a) Trong vong 01 ngay lam viée k& tir ngay chdt danh sich ngudi s¢ hitu CCQ,
VSDC gui CTQLQ danh sach ngudi sé hitu CCQ theo Miu 24 kém theo Hudng
dan nay thoéng qua hé théng ctia VSDC ciia VSDC.

b) Chiam nhét vio 16h00 ngdy thuc hién thanh todn theo théng bio cla
CTQLQ, VSDC thye hién phin bé CCQ v& tai khoan giao dich cta cic NPT duge
hudng trong dot thanh toén loi tic va giri Thong bao cho CTQLQ, NHGS dé biét
va DLPP dé théng bdo cho NDT.

Ditu 22. Phong tba, gidi téa chirng chi qu§ mé

1. Trudng hop phong téa, giai tda CCQ theo yéu céu cia NDT:

a) NPT nép hé so d& nghi phong toa, giai tda CCQ dén DLPP theo quy dinh
ctia DLPP. PLPP c6 trach nhiém kiém tra tinh hop 18 ctia héd so trude khi thuc hién
thi tuc phong toa, giai tda CCQ theo quy dinh tai diém b khoan nay;

b) Truomg hop phong téa CCQ, PLPP giri Gidy dé nghi phong toa CCQ theo
mau 25 Huéng din nay va nhép giao dich phong toéa trén hé thdng ctia VSDC.
Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dirge hd so d@iy da, hop 1€ va BDLPP
di nhip giao dich phong téa CCQ trén hé thdng ciia VSDC, VSDC thyc hién xac
nhén giao dich phong téa CCQ ddng thoi gui van ban xac nhan dé phong téa CCQ
theo MAu 26 Hudng din nay cho DLPP va thong bdo vé viéc phong tda cho

o ww
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CTQLQ théng qua hé théng ctia VSDC. Truong hop tir chdi, VSDC théng béo cho
DLPP biét va néu r5 1y do.

¢) Trudng hop giai toa CCQ, PLPP nhép giao dich giai toa CCQ trén hé thong
ctia VSDC. Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir ngay DLPP nhap giao dich giai toa
CCQ, VSDC thuc hién xac nhan giao dich giai toa trén hé théng va thong bao cho
PLPP, CTQLQ qua hé théng cua VSDC.

2. Truong hop phong toa, giai toa CCQ theo yéu cau cua co quan nha nudc co
thim quyén, VSDC thuc hién phong toa, giai téa theo yéu cau cia co quan nha
nude ¢ tham quyén va théng bao cho DLPP, co quan nha nudc ¢6 thim quyén.

3. VSDC thyc hién phong toa, giai toa theo dé nghi ctia PLPP hodc co quan
nha nudc c¢6 thAm quyén. VSDC khong chiu trach nhiém ddi véi cac tranh chép,
khiéu kién giita céc bén.

Piéu 23. Truong hop CTQLQ thay d6i PLCN khac sang VSDC

1. CTQLQ guri van ban dé nghi téi VSDC vé viéc ky két Hop dong PLCN va
két nbi v6i hé thong cua VSDC.

2. Sau khi Hop dong PLCN duoc ky két va khong mudn hon 30 lam viée trudce
ngay giao dich dau tién cua Quy trén hé thong cua VSDC, CTQLQ giri cho VSDC
cac tai liéu sau:

a) Ban cung céap thong tin va giao dich dinh ky ctia Quy theo Mau 04 kém theo
Huéng dan nay;

b) Ban sao hop 1é Gidy chiing nhan dang ky 1ap quy dai ching do UBCKNN
cép;

3. Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir ngay VSDC nhén dugc ho so day du,
hop 1&€ tr CTQLQ, VSDC thuc hién tao dir lieu CTQLQ, Quy, BLPP, NHGS va
cai dit tham s6 giao dich, cac san pham ctia quy trén hé thong ciia VSDC. Truong
hop tir chéi, VSDC théng bao cho CTQLQ va néu rd 1y do.

4. Sau khi VSDC tao dit lidu va cai dat tham sb trén hé thong, DLPP thuc hién
mé tai khoan giao dich CCQ cho tit ca ciac NPT dang s hitu CCQ tai hé thong
cua VSDC va thuc hién dang ky tham gia chuong trinh dau tu dinh ky (SIP) cua
Quy cho NPT (néu c6).

5. Sau khi hoan tat giao dich mé tai khoan cho NDT, DLPP gui thong tin vé
NDT va sb tai khoan dugc cap cho CTQLQ.
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6. CTQLQ tdng hop va cung cép cho VSDC danh sach NPT s¢ hiru CCQ kém
theo tai khoan giao dich CCQ ciia NDT (béan chinh dén VSDC va file dir lidu qua
email quymo@vsd.vn) bao gdm céc thong tin:

- Tén diy du NDT;

- S6 ding ky sé hir;

- Ngay cép sb ding ky s& hitu;

- S6 hidu PLPP;

- S6 tai khoan giao dich CCQ md dd mé tai hé thng cta VSDC;

- 86 luong CCQ so hitu;

- Ngay nim gitt CCQ;

- Ma quy;

- M4 sén phém.

7. Trong vong 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhin duoc danh sach NDT s¢ hitu
CCQ, VSDC thuc hién ghi nhan s6 du CCQ vao tai khoan giao dich CCQ cna
NDT tai hé théng ciia VSDC va théng béo cho CTQLQ dé kiém tra va x4c nhan lai
véi VSDC.

8. Cham nhat vio 11h00 ngay 1am viée lin trude ngay giao dich du tién ciia
quf, CTQLQ phai x4c nhén lai danh sach NPT s¢ hiru CCQ véi VSDC. Trudng
hop CTQLQ khdng x4c nhén theo ding thoi han, VSDC s& tir chdi mé phién giao
dich cho qu¥.

CHUGQONG III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. T4 chite thue hién

1. Trudng hop vin ban duge din chiéu trong Hudng dan ndy duoc sia d6i, b
sung, thay thé bing vin ban méi thi 4p dung theo quy dinh cla viin ban mdi.

2. Trong qua trinh tridn khai thuc hién, néu cé vudng mic dé nghi cac bén lién
quan lién hé véi VSDC dé phéi hop, giai quyét.

3. Vidc stra dbi, bd sung Huéng din nay do Téng Gism dbc VSDC quyét dinh
sau khi ¢6 ¥ kién chép thusn ctia Hdi dong thanh vién.



Miu 01
<TEN CTQLQ> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: ... Péc lp - Ty do - Hanh phuc

.......... , ngay ... thang ... nam 20...
Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bl trir chiing khodn Viét Nam

Cian ctr Gidy ching nhin ding ky chao ban ching chi quy ra cong chiing sb ...
ngay...... ctia UBCKNN va Hop dbng cung cp dich vu dai ly chuyén nhuong gitra Téng
cong ty Luu ky va Bu trir chitng khoan Viét Nam (VSDC) va Céng ty ..., Ching t61 thong
béo va d& nghi VSDC cai dit cac thong tin vé Cong ty quan 1y quy (CTQLQ), Qu¥, Pai ly
phéan phdi (PLPP), Ngan hang gidm sat (NHGS) cho quy ... va thdng tin dot chao ban lan
diu chiimg chi qu¥ ... nhir sau:

L. Théng tin vé CTQLQ, Quy, NHGS, DLPP
1. Cong ty Quan 1y qu¥y
- Tén tiéng Viét:
- Tén tiéng Anh:
- Pja chi tru sé& chinh:
- 86 dién thoai:
_ Sé gidy phép thanh 14p va hoat dong do UBCKNN cip:
- Nguoi dai dién theo phap ludt
+ Ho tén:
+ S6 dinh danh ¢4 nhén:
+ Chirc vu:
+ 84 dién thoai lién hé:
+ Dia chi email:
- Neudi duge uy quyén (néu cb)
+ Ho tén:
+ S dinh danh c4 nhan:
+ Chire vu:
+ S dién thoai lién hé:
+ Dia chi email:
2. Quy
Tén tiéng Viét:
Tén tiéng Anh:
Tén viét tit;
M4 quy:




3. Ngin hang giam sat
- Tén tiéng Viét:
- Tén tiéng Anh:
- Dija chi tru s¢ chinh:
- S6 dién thoai:
- S6 gidy phép thanh lap:
- Nguoi dai dién theo phap luét
+ Ho tén:
+ S6 dinh danh c4 hén;
+ Chure vu:
+ 8$6 dién thoai lién hé:
+ Pia chi email:
- Nguoi duge oy quyén (néu c6)
+ Ho tén:
+ S dinh danh c4 nhén:
+ Chirc vy
+ 86 dién thoai lién hé:
+ Pia chi email:
4. Pai Iy phéan phoi
- Tén tiéng Viét:
- Tén tiéng Anh:
- Dia chi tru s& chinh:
- 86 dién thoai:
- §6 gidy phép thanh lap:
- Nguoi dai dién theo phép ludt
+ Ho tén:
+ $6 dinh danh ca nhan:
+ Chirc vu:
+ 86 dién thoai lién hé:
+ Dia chi email:
- Ngudi duge tiy quyén (néu ¢6)
+ Ho tén:
+ $6 dinh danh c4 nhan:
+ Chue vu:
+ 84 dién thoai lién hé:
+ Dija chi email:
IL. Théng tin v& dot chao ban lin diu ra c6ng ching:

A

_ Gia tri huy dong dur kién:

- 84 tién dat mua tdi thidu:
- Phuong 4n xir Iy 1énh: 0 Khép theo tién




0 Khdp theo 1€nh

- 86 tai khoan phong ta:

(tai khodn nhén tién mua CCQ cia dot chao bdn)

- Ngén hang mo tai khoan phong toa:

- Ménh gid CCQ:

- Gia phat hanh CCQ:

- Phi phat hanh CCQ:

- Phuong phép tinh phi: O Phi trong gia

[0 Phi ngoai gia

- Ngay déu tién dat mua CCQ: (ngdy bdt ddu dot chao ban)
- Ngay hét han dit mua CCQ: (ngay két thiic dot chao bdn)

Ching t8i cam két:
- Cac PLPP, NHGS cung cép dich vy cho quf m& néu trén 14 cdc t& chirc dit didu kién cung
cép dich vu dai Iy phan phdi, ngan hing gidm st theo quy dinh ctia phép luét ching khodn;
- C4c thoéng tin néu trong vin ban nay 13 hoan todn chinh xac va chiu trach nhiém trudc
phép lut vé tinh chinh x4c cda cac théng tin néu trén.

HO so dinh kém: PAI DIEN CTQLQ’
- B4n sao hop 1¢ Gidy ching nhan déng ky chao (k, ghi ¥3 ho tén, dong ddw)

bin chitng chi qu¥ ra cong ching.

! Trudmg hop ngudi ky khong phai ngudi dai dign phap ludt, CTQLQ gixi kém van ban Gy quyén.

e



Miéubla

<TEN DLPP> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So6: ... Poc ldp - Ty do - Hanh phie

very REAY ... thdng ... ndm 20...

Kinh giti: - Cong ty quan ly quy ....
- Téng céng ty Luu ky va Bi trir chitng khoan Viét Nam

<Tén dai Iy phdn phox> la dai 1y phan phdi chimg chi qu§ m& cho quy..... (md
quy:.....) ctia <Tén céng ty qudn Iy quy>, hoat dong theo Gidy chimg nhén ding ky hoat
dong phan phéi chimg chi quy dai ching 56:..... do Uy ban Chitng khoan Nha nuéc cép
ngay:.

Dia chi tru s& chinh; .....

86 dién thoai:..

<Tén dai ly phan phdi> cam két tuan thii cic quy dinh tai Hudng dn hoat dong
dich vu dai 1y chuyén nhugng cho quy mé cia Téng cong ty Luu ky va Bu trir chung khoan
Viét Nam trong qua trinh thue hién dich vu dai 1y phén phdi. <Tén dai Iy phan phoz> hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat néu vi pham céc quy dinh tai Hudng dan nay./.

DPAI DIEN PAI LY PHAN PHOT!
(ky, ghi ¥d ho tén, dong dédu)

I Trwdmg hop ngudi ky khong phai ngudi dai dién phép luat, DLPP giti kém vén ban iy guyén.




Mau 01b

<TEN NHGS> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO: .. Doc lap - Tu do - Hanh phiic
., hgay ... thang ... nam 20...

Kinh giri: - Cong ty quan ly quy ....
- Tong cong ty Luru ky va Bu trir chitng khoan Viét Nam

<Tén ngan hang giam sat> thyc hién chirc nang ngan hang giam sat, giam sat toan
bd hoat dong quan ly tai san ctia quy ..... (ma quy:.....) do <Tén cong ty quan ly quy> thuc
hi¢n, hoat dong theo Giay chimg nhan dang ky hoat dong luu ky chirng khoan so...... do
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc cap ngay..

Dia chi tru s¢ chinh:
S6 dién thoai:

<Tén ngdn hang giam sat> cam két tuan thu cac quy dinh tai Huéng déan hoat dong
dich vu dai 1y chuyén nhuong cho quy mé ctia Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan
Viét Nam trong qué trinh thuc hi¢n dich vu ngén hang giam sat. <7én ngan hang giam
sat> hoan toan chiu trach nhiém truede phéap luat néu vi pham cac quy dinh tai Huéng dan
nay./.

PAI DIEN NGAN HANG GIAM SAT!
(ky, ghi ré ho tén, dong dau)

' Truong hop nguoi ky khong phai ngudi dai dién phép luat, NHGS giri kém van ban uy quyén.

L o f Aw




Mau 02

<TEN CTQLQ> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So: ... Déc lap - Tu do - Hanh phuc

.......... ,ngay ... thang ... nam 20...
Kinh guri: Téng cbng ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam
<CTQLQ> théng bao va dé nghi Tong cong ty Luu ky va Bu trir ching

khoan Viét Nam (VSDC) cap nhat trén hé théng quy mo cua VSDC viée diéu
chinh théng tin ... lién quan dén qu¥ (ghi ré tén qup, ma qup) nhu sau:

Théng tin dé nghi

STT Loai thong tin Thong tin da dang ky thay adi

Chiing tbi cam két céc thong tin néu trén la chinh xac va chiu trach nhiém
trudce phap luat vé tinh chinh xac cua thong tin.
PAI DIEN CTQLQ'
(ky, ghi ro ho tén, dong dau)

! Truong hop ngudi ky khong phai ngudi dai dién phap luat, CTQLQ guri kém vén ban uy quyén.




Miu 03

<TEN CTQLQ> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: ... Doc lap - Tu do - Hanh phuc
.......... , ngdy ... thang ... ndm 20...

Kinh giri: Téng céng ty Luu ky va Bl trir chimg khoén Viét Nam

< Tén CTQLQ> théng bao va dé nghi Téng cdng ty Luru ky va Bil trir chitng khoén
Viét Nam (VSDC) cai dit trén hé théhig quy md ciia VSDC théng tin dai Iy phén phdi
mdi cho Quy ... (ghi rd tén qup, md quy) nhu sau:

1. Pai Iy phan phai 1

- Tén tiéng Viét:

- Tén tiéng Anh:

- bia chi tru s& chinh:

- S6 dién thoai:

- S6 gidy phép thanh lap:

- Tai khoan nhén tién mua CCQ:

+ S6 tai khoan 1 (ghi rd ma san phim 4p dung):

+ 86 tai khoan 2 (néu cé):

- Nguroi dai dién theo phap ludt

+ Ho tén:

+ S dinh danh c4 nhan:

+ Chirc vu:

+ Sb dién thoai lién hé:

+ DPia chi email:

- Ngudi duoc iy quyén (nén c6)

+ Ho tén:

+ 86 dinh danh cé nhin:

+ Chire vy:

+ 86 dién thoai lién hé:

+ Dia chi email:

- Phi hoa héng
+ San phém ap dung {Ghi rd mé san phim):
+ Ti 1€ 4p dung cho Iénh mua: .........
+ Ti 1€ 4p dung cho lénh ban: .........
+ Ti 18 4p dung cho 1énh ban chuyén dbi: .........
+ Ti 18 4p dung cho Jénh mua chuyén dbi: .........

2. Pai 1y phan phdi 2 (néu cb)




Chiing t6i cam két cac théng tin nay 1a chinh xac va chiu trach nhiém trude phap ludt
vé tinh chinh xac cta thdng tin.

PAIDIEN CTQLQ'
(ky, ghi ¥ ho tén, dong dau)

! Trubng hop ngudi k¥ khong phai ngudi dai dién phap ludt, CTQLQ giri kém vin ban by quyén.




Manu 04

<TEN CTQLQ> CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
So: ... Déc lgp - Tie do - Hanh phiic
.......... , ngay ... thang ... ndm 20...

Kinh givi: Tong cong ty Lun ky va Ba trir chémg khodn Viét Nam

<Tén CTQLQ> théng bao va dé nghi Téng cong ty Liru ky va Bi trir chiing
khoan Viét Nam (VSDC) cai dit trén hé thong quy mé cita VSDC céc thong tin vé
tham s0 giao dich ctia quy... (ghi rd tén quy, md qup) nhu sau:

I. THONG TIN THAM SO GIAO DICH

- CCQ ném giit tbi thidu:............ -S6 CCQ lvuhanh tdi da:......cccvuvvn.....
- Phwong 4n xir 1y 1énh: - 86 CCQ Itru hanh t6i thidu:..........ouv..nee.
[1Khép theo tién | -
0 Khop theo 1énh
- Gia trj qu§f t0i thiéu: ................... - TY 18 nuéc ngoai ndm giir t6i da:
-Tylébantdida: .oovveenvenennnn.. - Phuong thirc ban: O FIFO hoic khéc
-Xirlytiénthia: ......o.ooovenninenen,
Lénh mua

- Gié tri dat mua tbi thiéu:

- Gia tri dat mua t6i da;

Lénh ban

- 86 CCQ dit ban téi thidu:

- 86 CCQ dit ban ti da:

Lénh chuyén d6i

- 86 CCQ dit 1énh hoén dbi tdi thiéu:
- 88 CCQ dit 1énh hoan dbi ti da:

Thoi gian giao dich Chu ky giao dich:_
- Théi han nhép 1énh: - Phién giao dich dau tién: .............
- Thoi gian phén bd: - Tén suft:
- Ngay thanh todn tién ban: 0 Hang ngay
00 Hang tu%in, cu thé: ...........
[0 Hang thang, cu thé: ..........
- Lich didu chinh néu phién giao dich roi vao
ngay nghi:
0 Ngay lam viéc tiép theo
[0 Ngay lam viéce lién trude
[(JBo qua




II. THONG TIN SAN PHAM QUY

1. San phim thuing

San phim 1 Sén pham 2 (néu co)
- Tén sén pham: - Tén san pham:
- bbi tuong ap dung: ......... - Pbi twong ap dung: .........
- Mitc phi - Mirc phi
+ Mua: ......... + Mua: .........
+Ban: ......... +Ban: .........
+ Mua chuyén d6i: ......... + Mua chuyén dbi: .........
+ Bén chuyén dbi: ......... + Bén chuyén @di: .........

2. San pham SIP (San phim mua dinh k) (néu cé)

San pham SIP 1
- Tén san phim: .........

- Phwong thirc dong tién: O Linh hoat 00 Cé dinh
- Cé duoc tam dirng goi SIP khoéng: 0O Co 0 Khong
- Chu ky giao dich: OHangthang [0 Hang quy
- Ngay giao dich: _
0 Ngay giao dich linh hoat 00 Ngay giao dich cb dinh, cu thé:...

- S tlén tham gia t61 thiéu hang ky: .........
- Sé tién tham gia t01 dahangky :.........
- S6 ky tham gia tm thidu S
) ky tham gia t6i da
- Piéu kién vi pham

S6 ky lién tuc khéng tuén thi:

S6 ky miss khéng lién tuc cho phép: ap dung trong ... thang
- B6i trong ap dung: (phén loai theo tai khoan) .........
- Théng tin murc phi:

+ Phi cho 1&énh mua dinh ky: .........

+ Phi cho 1énh ban: .........

+ Phi cho ban chuyén dbi:.........

+ Phi phat: .........
- Bt budc ban hét: 0Co O Khéng
- Ban trude s ky tham gia ti thidu: 0Cé 0 Khéng
- Dimng SIP ndu ban trude 56 ky tham gia ti thidu: 0C6 00 Khéng

by Ay — =

San phim SIP 2: (néu c6)

3. Phi hoa hong giao dich

+ San phim 4p dung (Ghi 6 ma san phim):

+ T1 1€ 4p dung cho 1énh Mua: .........

+ T1i 1é ap dung cho 1énh Bén: .........

+Tj 16 4p dung cho lénh ban chuyén di: .........
+ Ti 1& ap dung cho lénh mua chuyén déi: .........
4. Phi hoa héng duy tri tai khodn:




I11. THONG TIN TAI KHOAN NHAN TIEN MUA CUA PAI LY PHAN PHOI
1. Pai ly phin phbi 1:

- Tén DLPP:

- Tai khoan nhén tién mua CCQ:

+ 86 tai khoan 1 (ghi rd ma san pham ap dung):
+ 86 tai khoan 2 (néu co):

2. Pai Iy phén phoi 2:

- Tén DLPP:

- Tai khoan nhan tién mua CCQ:

+ S tai khoan 1 (ghi rd ma san pham ap dung):
+ 86 tai khoan 2 (néu co):

Chiing t6i cam két cac thong tin nay 1a chinh xac va chiu trach nhiém truée phap
luat vé tinh chinh xéc cta théng tin.
PAI DIEN CTQLQ' )
(ky, ghi ré ho tén, dong dau)

! Truong hop ngudi ky khong phai ngudi dai dién phap luat, CTQLQ guri kém vén ban uy quyén.



Mau 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phic

GIAY PE NGHI PIEU CHINH THONG TIN TEN VA SO DANG KY SO
HUU CUA NHA PAU TU

Kinh giri: Tong cong ty Luu ky va Bu trir ching khoan Viét Nam

Ching t6i thong bao va dé nghi Tong cong ty Luu ky va Bu tru chung
khoan Viét Nam (VSDC) diéu chinh thong tin tén va s6 dang ky so hitu cua tai
khoan sb ........... nhu sau:

Thong tin de nghi

STT Loai thong tin Thong tin da dang ky 2
thay doi

| Tén

2 | So dang ky s6 himu

Chuing t6i cam két thong tin trén 1a chinh xac va chiu hoan toan chiu trach 5
nhiém vé dé nghi diéu chinh théng tin nay.
............... ngay ... thang ... nam
PAI DIEN DLPP!

! Trudng hop nguoi ky khong phai ngudi dai dién phéap luat, DLPP giri kém van ban uy quyén.



MAu 06

Tén DLPP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phiic

GIAY PE NGHI BIEU CHINH THONG TIN TEN VA SO PANG KY SO
HUU CUA NHA PAU TU

Kinh giri: Tong céng ty Luu ky va B trir chirng khoan Viét Nam

Do sai s6t khi <tén DLPP> nhép thong tin mé tai khoan cho nha diu t trén hé
théng quy mé ctia VSDC din dén c6 sy sai 16ch théng tin v& tén va sb dang ky sé hitu
cfia nha ddu fur trén hé théng clia VSDC véi thong tin ghi trén hd so md tai khoan cia
nha diu tr ma Ching t6i dang quan 1y, cu thé nhw sau:

STT | Thong tin trén ho so mé tii khodn cha
nha diu tw

Thdng tin trén hé théng cia VSDC

1 Tén:
S6 ding ky sé hitu:
S tai khoan giao dich CCQ:

Tén:
S$6 dang ky s hinu:
S tai khoan giao dich CCQ:

Chiing t3i x4c nhin thong tin ciia nha diu tu ghi trén hd so mé tai khoin ma
chiing t8i quan 1y 13 théng tin chinh xac va d& nghi VSDC thyc hién diéu chinh théng
tin nha du tir trén hé théng ctia VSDC dang voi théng tin trén hd so mé tai khoan cia
nha du tr néu trén. Ching tdi cam két hoan toan chju trach nhiém vé d& nghj didu

chinh thdng tin nay.

................ , Bgay ... thang ... ndm ...
PAI DIEN PLPP!

! Truomg hop nguoi ky khong phai ngudi dai dién phap luit, DLPP giri kém vin ban 0ty quyén.

FE |
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Méu 07
DANH SACH TONG HOP NHA PAU TU PAT MUA IPO CHUNG CHI QUY

Kinh Ui iieeeerineeeeeeeeninee

Ciin ¢ x4c nhan lénh d3t mua ciia céc Dai 1y phan phéi,VSDC giri dén Quy Céng ty Danh séch tong hop nha déu tu dit mua IPO ching chi quy nhu
sau.

Tén quy: Ngay bt ddu dit mua: -

Mad quy: '

Gia phét hanh: Ngay ket thuc dit mua:

STT |Hovatén | Taikhoan giao dich Sétién |Ly do lénh Théng tin ti khoan chuyén tién dit mua

diat mua | dat
S6 Tai Khoan | Loai Tai Muabitlr | Chu Tai S6 Tai Ngan Hang Mé | Chi Nhanh

Khoan ‘ chéi Khoan Khoan Tai Khoan




THONG BAO TIEN PAT MUA TREN TAI KHOAN PHONG TOA CHI TIET THEO DAI LY PHAN PHOI

Ngén hang théng béo dén Quy Pon vi Danh sach téng hop nha déu tu chuyén tién dit mua chimg chi qu§ nhu sau:

Tén qu¥
M3 quy:

Méu 08

STT

Ngay Phat
Sinh

Tai Khoan nhén
tién cia PLPP

S6 Tién

Nbi Dung Chuyén Tién

S6 tai khodn giao dich CCQ mé + m san phim

Sé tai khoan giao dich CCQ mé + mé san phém

86 tai khoan giao dich CCQ m& + md san phim




L3

Méu 09
DANH SACH THONG TIN POI CHIEU TIEN PAT MUA VA TIEN NOP TREN TAI KHOAN PHONG TOA

VSDC théng bio dén Quy Céng ty Danh séch thong tin dbi chiéu tién dit mua va tién ndp trén tai khoan phong tda chi tiét theo Dai 1y phén

phéi nhu sau:
Tén quy:
Ma qu¥:
Lénh Trang Thai/ Status Tién
| Ld
| S6 TKGD " . £ 71 A cr s T A . . F FRY P N £
5 Ma Loai S6 Higu Gia Tri Lénh | Trang Thai | Gia Tri So6 Tién SO Tién S6Tién |Dién Giai | S6 Chung

CCQ |Lénh |Lénh Péi Chiéu | Khép Thira Thiéu Nép Tir




<TEN DLPP>
S8 ..

Mau 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.......... ,ngay ... thang ... nam 20...

GIAY PE NGHI SUA LENH GIAO DICH CHUNG CHI QUY

Kinh giri: Téng cong ty Luu ky va Bu trir ching khoén Viét Nam

Do co sai sot khi <tén DLPP> nhép thong tin Iénh cua nha dau tu vao hé
thong cua VSDC, Chung t6i dé nghi VSDC sura 1énh giao dich nhu sau:

SO o THONG TIN | THONG TIN
STT | HIEU | HOQ TEN Isq(;g ﬁ MA QUY I‘:&‘é LENH BAN | LENH PIEU
LENH - PAU! CHINH
Mua IPO
Mua
Ban
Chuyén d6i

Chung t6i cam két thong tin néu trén la chinh xdc va hoan toan chiu trach

nhiém vé dé nghi sira 1énh nay.

PAI DIEN PAI LY PHAN PHOI
(ky, ghi ro ho tén, dong dau)

' S6 tién dbi voi 1énh mua, s6 CCQ ddi véi lénh ban/chuyén doi. ‘
2 Truong hop nguoi ky khong phai ngudoi dai dién phap luat, DLPP giri kém van ban uy quyén.

P LY e W . L




<TEN DLPP>
So: ...

’ Mau 11
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.......... ,ngay ... thang ... nam 20...

GIAY PE NGHI HUY LENH GIAO DICH CHUNG CHI QUY

Kinh gtri: Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam

Do c6 sai sot khi <tén DLPP> nhap thong tin 1énh cua nha dau tu vao hé
thong cua VSDC, Chung t6i dé nghi VSDC huy 1énh giao dich nhu sau:

SO HIEU

] LENH

HOQ TEN

SO TAI

A LOAI
KHOAN

MA QUY LENH

Mua [PO

Mua

Béan

Chuyén doi

Chung t6i cam két thong tin néu trén la chinh xdc va hoan toan chiu trach
nhiém vé dé nghi huy 1énh nay.

DAI DIEN DAI LY PHAN PHOIL'!
(ky, ghi ré ho tén, dong dau)

! Trudmg hop ngudi ky khdng phai nguoi dai dién phép luat, DLPP guri kém van ban uy quyén



BAO CAO DU KIEN DANH SACH TONG HQP NHA PAU TU PAT LENH IPO HQP LE

Maéu 12

STT

Ho Va Tén Hodc
Tén T6 Chirc

S6 DKSH

Pia Chi

$6 TK

Hinh Thite Giao
Dich

S6 Lugng

Ty Lé Sé
Hiru

Ngay Mua




DANH SACH NHA PAU TU PUGC HOAN TRA TIEN DO PHAT HANH KHONG THANH CONG

.................

VSDC thong béo t6i Cong ty danh sach nha dau tu dat 1énh IPO dugc hoan tra tién:

Tén cong ty quan ly quy:

Méu 13

Tén quy:
Ma quy:
- — I, .
S6 Tai Khoan : , ¥ el e
STT| HoVaTén | S6DKSH| NgayCip | g4 TkGD | Nein Hang Ngl?;iii‘fénm Chi Nhénh Ngan Hang |0 T'f;‘r’éH“a“ Ghi Ch
1.Trong nudce
a.Ca nhan
l — ) o e T
1 ‘ '
2 | |
L : | ) | S
CONG:




DANH SACH NHA PAU TU PAT MUA IPO HOP LE PUGQC PHAN BO CHUNG CHI QUY CHI TIET THEO PLPP

..................................

Moau 14

Cian cr x4c nhén lénh dat mua cua cac Pai ly phéan phéi, VSDC giri dén Quy Cong ty Danh sach téng hop nha dau tu dat mua IPO chimg chi

quy nhu sau:
Tén quy:
Ma quy:
Gia phat hanh:
Tai khoan giao dich ) Gia dich vu
SO chirng chi
5 tidn A3 A fid quy dugce phan _
Stt Ho va tén SO g S0t bé Ghi chua
mua thuc mua Dai ly
[oai tai &
Khoan Congtyqlq | PP | Cong
Phoi '

SO tai khoan

g B amd  wa T ¥y el %




Mau 15
DANH SACH NHA PAU TU PAT LENH GIAO DICH CHUNG CHI QUY CHI TIET THEO DAI LY PHAN PHOI

VSDC thong bao dén Quy Cong ty Danh séch nha dau tr giao dich ching chi Quy chi tiét theo Dai ly phan phdi nhu sau:

Tén quy:
Ma quy:
Ngay giao dich:
" i B o )
Tai khoan giao dich
; Ngay | Thong tin tai khoan chuyén tién dit mua
1. ] bt Soching g : it
SH oai ding |Chi qu§| Lénh Trang J
Stt hicu Lénh [Hova tén B K,g bae | vio | hdi Ly do
lénh $6 Tai bl W & 0 | Lenh |hay [ -
| , Khoan |Patmua|gypan| HE | \ech N
| Khoin | théng | énb | Chi Tai g6 Tai | TS0 NEM Chi
| | Khoan | Khoan | Hang Nhanh
. | I N
1
| | o )




Mau 16
BAO CAO TONG HQP GIAO DICH DU KIEN THEO NAV CHINH THUC

VSDC thong bao dén Quy Cong ty Danh sich nha dau tu giao dich ching chi quy chi tiét theo Dai 1y phan phoi nhu sau:

Tén quy: NAV:
Ma qu¥: NAV/CCQ:
Ngay giao dich:
—T ﬁ| —— = _rl__ - T — | e B — S SN .
| | l'ai khoan giao dich | SH | | | | gs | | |
| . A . s | L
| | | l | tlen | Gla i | iR v | i | | ‘
# ol e i | w 21| b S | A e A eroqe
\ S | I:;') I | Loat | 85 tién | dugc | dich v q;ﬂtn bz;:hl:zg fcluggtg| lli?;ng | S tien | Giadich vu | Thué |
| 7 | «a | ) | ) ! Lénh |dz§t mua| mua | phat | = :q y q, = q‘ nhan dugc — mua lai
| tén | S Tai | LoaiTai| = | | theo| bany | U | phan bo | ban thue | | | |
| || | Khoan | Khoan | | | tile | | | |  ban | | | |
' TSN M- __|. et |_ R - I_ 2l BASS - |.__ - _l._ AL | — IS CP . 1 L I = _| B |
| Lénh ban - TCBFNOO1 SP |
. TCBF |
| - ) | |
=T | T I I =1 _I T T - = - = = - T == ]
|| | | || | | | | ! | || | | | | |
I— —— l— —_—] s _| i - l_ _1 = —— _l _| i— - e | = L5 _} P PR— —— _| S— |
| || | . | | | | . ' | | | | |
= I | | e | D R e B _|__ = 2 - D] I I = _| U
| Téng C& | | | T | | | | f ]
| | ong Long | ! | | |
: P . ale _| Y 5 R I | N [ — | = 1 e T {

| Lénh Mua - TCBFNOOI |
| SP TCBF |
| w717 T ] SRS
| |C6ng | _ ' :

|_ | - s _ = — N | B ) . | . SR l = — ESUES - 1
| Tbéng Cong | ’ |




Méu 17
THONG TIN CHUNG CHI QUY MO PANG LUU HANH

Kinh giri: ...............
Cén cr Danh sach nguoi so hiru chirng chi quy mé dang dugce theo doi tai VSDC, VSDC
gui dén Quy don vi thong tin vé s6 lugng ching chi quy m& dang lwu hanh nhu sau:
- Tén qu¥:
- Ma quy:
- 86 Giay chirng nhan thanh lap quy: Ngay cap:
- S6 chimg chi qu¥ phat hanh t6i da:
- S6 lwong chitng chi quy luu hanh dau ky:
- 86 luong chimg chi quy phat hanh thém:
Trong do:
+ Trong nudc:
+ Nudc ngoai:
- 86 lugng chirng chi quy mua lai:
Trong do:
+ Trong nudec:
+ Nudce ngoai:
- $6 lugng chimg chi quy dang luu hanh:
Trong do
+ Ca nhan trong nudc:
+ T6 chirc trong nude:
+ Ca nhan nudc ngoai:
+ Té chirc nude ngoai:
- S6 nha dau tu so:
Trong do:
+ Cé nhan trong nudc:
+ T6 chirc trong nudc:
+ Ca nhan nudc ngoai:
+ T6 chirc nuéc ngoai:
- Ti 18 & hitu CCQ cua ... nha dau tu 16n nhét:




DANH SACH NPT DPUQC THANH TOAN TIEN CHI TIET THEO PLPP

STT

Kiéu
thanh
toan

TK ghi
ng cua

Quy

Ngay thanh
toan

Ho tén
nguoi thu
hudng

Dia chi
nguoi thu
huéng

Ma ngan hang

S6 TK nguoi
thu hudéng

No6i dung
thanh toan

Tién té

Mau 18

So tién

Thong tin
ngan hang

S6 tham chiéu




CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

Poc lap- Ty do- Hanh phie

Mau 19

Kinh giri: Téng céng ty Luu ky va Bu trir ching khoan Viét Nam

<PLPP> dé nghi VSDC chuyén khoan chimg chi qu§ cho NPT nhu sau:

STT

Tén nha
diu tw

$6 ding ky
s¢ hitu

Ma chirng
chi qu¥y

S6 lwgng
chirng
chi quy

Tai khoan
chuyén

Tai khoan
nhéin

<PLPP> cam két théng tin @ nghi chuyén khoan néu trén 13 hoan toan
chinh xac, trung thue va chiu trach nhiém trude phdp luét ddi vé&i cac phét sinh
lién quan dén viéc chuyén khoan chirg chi qu§ nay (néu o).

., ngay ...

thang ...

nam....

Dai dién Pai Iy phan phéi!

(ky, ghi rd ho tén va dong dé'u)

! Trudmg hgp ngurdi ky khong phai ngudi dai dién phép ludt, PLPP giri kém vin ban ty quyén.




Méu 20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lp- Ty do- Hanh phic

Kinh giti: - Tong cong ty Luwu ky va Bu trir chitng khoan Viét Nam
- Dai Iy phan phoi ...

Ching t6i dé nghi Tong cong ty Luu ky va Bu trit chu’ng khoan Viét Nam
(VSDC) thuc hién chuyen quyén s¢ hiru CCQ theo cac ndi dung sau:
Bén chuyén quyén sé hiru:
o 5 (V7 1< | OO USSR
- S6 tai khoén giao dich ching chi qui mo:........cu..........
- Tén DLPP noi dang ky ma tai khodn:......ceeevveeeeeennenee.

Bén nhin chuyén quyén sé hiru:
- Ho vaténi s
- $6 tai khoén giao dich chimg chi qu¥ ma:...........c.........
- Tén DLPP noi ding ky mé tai Khodn:...........coceevveeene,
Sb lwgng chiing chi quy chuyén quyén sé hiru:
Stt Ma chirng chi quy S6 lugng

Ly do dé nghi ckuyen quyen SO RIFU: ..ovvnnversrissinnerccrerssncrncssarsssssssnssssssasses
Chung t8i cam két viéc d& nghi chuyén quyén s& hiru va cdc hd so, tai lidu
glri theo Gidy d& nghi nay 1a hgp phap, trung thuc, chinh xac. Ching t6i chiu
hoan toan trach nhiém truéc phdp lujt d6i véi cac phét sinh lién quan dén d& nghi
chuyén quyén s& hitu nay. _
., ngay .... thang .... ndm....

Bén nhin chuyén quyén sé hitu Bén chuyén quyén s& hiru !
(Ky va ghi ro ho tén) (ky va ghi ré ho tén)

I Trudng hop chuyén quyén s hiru do thira k& thi bé muc Bén chuyén quyén sé hiru ky.



Xac nhan cua DLPY noi chuyén
Chung t6i x4c nhan NBT chuyén quyén s& hiru néu trén la khach hang cta
chiing 161 va cac théng tin vé& khach hang va théng tin v& chuyén quyén sé hiru 1a
chinh xac.
(Chiz ky, ho tén, con dau)




Mau 20a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap- Tu do- Hanh phic

Kinh giti: Tong cong ty Lwu ky va Bu trir chirng khoan Viét Nam

<CTQLQ> thoéng béo vé viéc chuyén quyén so hitu ching chi quy nhu sau:
Bén chuyéq quyén s hiru:

......................

----------------------

S6 lwgng chirng chi quy chuyén quyén s¢ hiru:
Stt Ma chirng chi quy S6 lwgng

L

LY do CRUYER QUYEH SO RIFU: v ereererenssssesssssssasssssssssssssaans ’
<CTQLQ> dé nghi VSDC ghi nhan chuyén quyén sé hitu trén hé thong
cua VSDC theo cac thong tin néu trén.
<CTQLQ> cam két:
- Viéc chuyén quyén so hiru nay cia NDT da dugc thuc hién theo dung céac
quy dinh cua phap luat;
- NPT di hoan thanh nghia vu thué theo quy dinh ctia phap luat;
- Chiu hoan toan trach nhiém déi véi cac tranh chap, khiéu khién phat sinh
(néu ¢6) lién quan dén viéc chuyén quyén so hitu nay.
..., hgay .... thang .... nam....
Pai dién CTQLQ
(ky, ghi ré ho tén va déng ddu)




Mau 21

TEN CTQLQY... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: Poc lap - Tw do - Hanh phic
Viv

Kinh giri: Téng cong ty Luu ky va Bu trir chirng khoan Viét Nam

<Tén céng ty quan ly quy/...> dé nghi VSDC lap va cung cap danh séach
nguoi so hitu chimg chi quy tham du Dai hoi NPT, lay v kién bang van ban/
nhén l¢i tirc bang tién/nhan loi tire bing CCQ theo thong tin sau:

Tén chimg chi quy:

Ma quy:

Ngay chét danh sach (ngay ding ky cubi cing):

Ty ¢ thuc hién:

Thoi gian thuc hién':

<Tén céng ty quan ly quy/...> cam két sir dung danh séch nguoi so hitu
chimg chi qu do VSDC cung cap ding muc dich va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat néu c¢é vi pham.

Noi nhan:... DAI DIEN CTQLQL...

' Truong hop tra lgi tirc, ngay tra loi tic phai la ngay 1am viéc.



(Ban hénh kém Huéng ddn hoat déng dich vy

dai Iy chuyén nhuong cho Qui mo tai VSDC)
Méu 22
DANH SACH TONG HQP NGUOI $G HUU CCQ
(Thwe hién quyén bé phiéu)
KIh Sl eevveeeeeiiieereeeeeeeneeennenns
VSDC thong bio téi Cong ty danh sach téng hop phén bd quyén bé phiéu cho ngudi sé hitu chimg chi qu¥ sau:
Tén cong ty quan ly quy: Ngay DKCC:
Tén quy: Ti 1é thuc hién:
Ma quy: Ngay thanh toan:
Stt Ho Va Tén ssprsu| N | g4 rGD | QuéeTich | SO Lvong COQNam) 86 Lugng Quyen 86| gp; opy
Cép Gifr Phiéu Phén B6




(Ban hanh kém Hudng ddn hoat déng dich vy
dai Iy chuyén nhuong cho Quy mo tai VSDC) B .
Madu 23

DANH SACH TONG HOP NGUOI SG HUU CCQ
(Thue hién quyén nhén loi tirc bing tién)

Kinh gl .o,
VSDC thong bdo t6i Céng ty danh sich tdng hop phin bd quyén nhan lgi tirc bing tién cho ngudi s& hitu ching chi quy sau:
Tén cbng ty quan ly quy: Ngay PKCC:
Tén qu§: Ti 1& thuc hién:
Mi quy: : Ngay thanh toan:
Thué
o6 | Neay| g6 | SOTkNedn | Nedo Hang Nﬁ:;h Quéc  |os 1 yrone coo|S8 Tién Loi Tire NT]f; 184 Tién Loi
STT | Ho vaTen| . S0 | N&d¥| 50 | Hang Nhan |[NhanLoiTécl AN | qicp 90 0908 = U Truse Thué P | Tgre Sau Thué
PKSH| Cdp|TKGD Loi Ta Ngén Nam Giir Ca
o1 Tirc s n
Hang Nhién

186 tidn loi tirc sau thué, thué thu nhép c4 nhén chi mang tinh chét tham khao

o




DANH SACH TONG HQP NGUOI S0 HOU CCQ

(Ban hanh kém Huong dén hoat dpng dich vu
dai Iy chuyén nhugng cho Quy mo tai VSDC)

Maéu 24

Kinh gl ceeeeiieiereecenieneneees
VSDC thong bao t¢i Cong ty danh sich tdng hop phan bd quyén nhén loi tirc bing ching chi qu¥ cho ngudi s& hitu chitng chi quy sau:
Tén cong ty quan ly quy: Ngay DKCC:
Tén quy: Ti 1€ thuc hién:
Mai quy: Ngay thanh toan:
sb sé 86 Tk Ngén Mean Hang Chi Nhanh Ngan Quoe g4 Luong CCQ| S8 Lugng CCQ
T s C4 0 |Nhan Loi Tirc| Chi ; G
STT | Ho VaTeén| pyeqry| Neay C3p 1 Gp | Hang Nhin Loi Tt Hang Tich | Ném Git | PugcHuong

e o s




Méu 25

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

GIAY DE NGHI PHONG TOA CHUNG CHI QUY MO THEO YRU CAU
CUA NHA PAU TU
Kinh giti: Téng cong ty Lun ky va Ba trir chitng khoan Viét Nam

<Tén dai Iy phdn phéi> & nghi Tong cong ty Luu ky va Bt trir chiing khoén
Viét Nam (VSDC) thuc hién phong téa ching chi quy mo theo théng tin sau:

Tén nha dau tu:

S tai khoan giao dich chimg chi qu:

M3 qu¥ va s6 lugng chimg chi quy (CCQ) dé ngh1 phong toa:

Stt M3 qu¥y $6 Irong CCQ

<Tén dai Iy phén phéi> cam két:

- Viéc phong t6a nay duoc thye hién theo yéu ciu ctia nha dau tu.

- Chiju trach nhiém hoan toan dbi v6i céc phat sinh lién quan dén viéc phong
tdéa nay.

..... ngay.....thang....ndm... ...
Dai dién Pai Iy phan phoi
(K, ghi ¥d ho tén, déng ddu)




, Mau 26
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY LUU KY Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA BU TRU CHUNG KHOAN VIET NAM
Sé: /NSDC-DVQ.NV Ha Néi, ngay ... thang ... ndm .......

V/v phong toa chimg chi quy ...

Kinh gtri: Cong ty ...

Téng cong ty Luu ky va Bu trur chung khoan Viét Nam thong bao da thuc
hién phong téa chimg chi quy theo dé nghi ctia Quy cong ty nhu sau: ‘
Tén nha dau tu: |
S6 tai khoan giao dich ching chi quy: ‘
Ma quy va so lugng ching chi quy (CCQ) dé nghl phong toa:
Stt Mai quy S6 lwgng CCQ

Ngéy hiéu luc phong toa: .
Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam dé nghi <7én dai Iy
phan pho:> thanh toan tién dich vu theo thong tin sau:
- S6 tién thanh toén: ... dong.
(Bang chit: ...)
Trong d6: Tién dich vu: ... dong.
Thué GTGT: ... dong.
- Hinh thitc nép: Chuyén khoan vao tai khoan sé ............ tai Ngan hang ...
cta Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam.
- Thoi gian thanh toan: Cham nhat vao ngay ...
~ VSDC thong bao dé <Tén dai ly phdn phoi> thuc hién va théng béo cho nha
dau tu.

Noi nhan: ... PAI DIEN VSDC



