CHU TICH UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 196/2026/QD-CTUBND Ca Mau, ngdy 09 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy hoa giai vién lao dong
trén dia ban tinh Ca Mau

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong so 72/2025/0H]15;

Can cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phép ludt s6 64/2025/QHI1S5 dwoc
swka doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/0H15;

Can cir BY ludt Lao déng sé 45/2019/0H14;

Can cir Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thing 12 ndm 2020 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia B6 ludt Lao
déng vé diéu kién lao déng va quan hé lao dong;

Can cir Nghi dinh 0 129/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh vé phdn dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phirong 02 cdp trong
linh viee quan ly nha nwoc cua Bo Noi vu;,

Theo dé nghi cua Giam doc S Néi vu tai To trinh s6 1374/TTr-SNV ngay 14
thang 9 nam 2026.

Chui tich Uy ban nhén ddn ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché quan Iy
hoa gidi vién lao dong trén dia ban tinh Ca Mau.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y hoa giai vién
lao dong trén dia ban tinh Ca Mau.

Piéu 2. Hiéu lrc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 25 thang 10 nam 2026.

2. Quyét dinh sb 234/QD-UBND ngay 15/02/2022 ciia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Bac Liéu ban hanh Quy ché quan 1y Hoa gii vién lao dong trén dia ban tinh
Bac Liéu; Quyét dinh s6 1740/QD-UBND ngay 02/10/2023 ciia Chii tich Uy ban nhan
dan tinh Ca Mau ban hanh Quy ché ‘quan ly Hoa giai vién lao dong trén dia ban tinh
Ca Mau hét hiéu lyc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Noi vu; Thu
truéng cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng va céac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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"'M /") QUY CHE
uan hoa giai vién lao dong tren dia ban tinh Ca Mau
anh kém theo Quyét dinh sé: 196/2026/QD-CTUBND
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly hoa giai vién lao dong trén dia ban tinh
Ca Mau theo quy dinh tai khoan 1 Bi€u 76 Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay
11 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh v€ phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan Iy nha nude cia B§ Noi vu.

2. B6i tuong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi V01 S6 Noi v, Uy ban nhan dan cap x3, co quan
chuyén moén thuc hién nhi€ém vu vé linh vue ndi vu thudéc Uy ban nhan dan cap
xd; Hoa giai vién lao dong va cac co quan, to chirc, ¢ nhan co lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly

1. Viéc quan ly hoa giai vién lao dong phai bao dam sy thong nhat, dong bod

trén pham vi toan tinh, gan voi trach nhiém quan ly cua S6 No1 vu; co quan chuyén
mon thue hién nhiém vu vé linh vuc n6i vu thudc Uy ban nhan déan cip x4.

2. Quan ly hoa giai vién lao dong phai phu hop voi chirc nang, nhiém vu cua
ting co quan don vi; bdo dam tinh chu déng, 10 trach nhi¢m trong to chure thuc hién.

.....

4. Tao diéu kién dé hoa giai vién lao dong XU 1y nhanh, giai quyét kip thoi cac
tranh chap lao dong, khong dé phat sinh diém ndng, phirc tap vé an ninh, trat ty.

Piéu 3. Pham vi hoat dong ctiia hoa gidi vién lao dong

1. Hoa giai vién lao dong thudc S& No1 vu quan 1y c6 pham vi hoat dong
trén dia ban toan tinh; duoc phén cong theo doi, hd tro phat trién quan h¢ lao dong,
giai quyét tranh chap lao dong, tranh chap vé hop dong ddo tao nghé xay ra trén
dia ban tinh theo dé nghi cua cap x3, co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan.

2. Hoa giai vién lao dong thudc co quan chuyén moén thyc hién nhiém vu
vé linh vuc ndi vy thudce Uy ban nhan dan cip x3 quan 1y c0 pham vi hoat dong
trén dia ban cap xa; dugc phan cong theo doi, h tro phat trién quan h¢ lao dong,



giai quyét tranh chap lao dong, tranh chap vé hop dong dao tao nghé xay ra theo
dé nghi cua co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

Chuong I1
QUAN LY HOA GIAI VIEN LAO PONG
Pi¢u 4. Tuyén chon, b6 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém va quan Iy hd
so hoa gidi vién lao dong
1. Tuyén chon, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, hoa giai vién lao dong

a) Hoa giai vién lao dong duoc tuyén chon theo ké hoach hiang nam do S¢
No1 vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

b) Trinh tu, thil tuc tuyén chon, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém hoa
gidi vién lao dong thuc hi¢n theo quy dinh tai Biéu 73, Bi€u 74 Nghi dinh so
129/2025/ND-CP.

2. Quan 1y ho so hoa giai vién lao dong: S& Noi vu quan 1y ho so hoa giai
vién lao dong trén dia ban tinh.

Pi¢u 5. Tham quyén quan ly

1. S& Noi vu thuc hién chirc nang quan 1y nha nudéc (f‘Iéi voi1 hoa giai Viér}
lao dong trén dia ban tinh theo quy dinh tai khoan 3 Di€u 97 Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 di€u cuia Bo luat Lao dong vé dieu kién lao dong va quan hé lao dong.

2. Co quan chuyén moén thyc hién nhiém vy vé linh vuc nd1 vu thu(f)g Uy
ban nhan dan cap xa thuc hién quan Iy hoa giai vién lao dong trén dia ban cap xa
theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 76 Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP.

Piéu 6. ThAm quyén, trinh tw, thi tuc cir, nguyén tic hoa giai ciia hoa
gidi vién lao dong

1. Tham ‘quyén, trinh tu, tl}ﬁ tuc ctr hoa giai vién lao dong thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 75 Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP.

2. Tuy theo tinh chét‘ phtrc tap cta vu viéce, Sg”)’ No1 vu hoac co quan chuyér}
mon thuc hién nhie::m vu vé linh vuc ndi vu thudc Uy ban nhan dé}n cap xa c6 the
cir mot hodc mot s6 hoa giai vién lao dong cung tham gia giai quyét theo quy dinh
tai khodn 3 Diéu 75 Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP.

3. Nguyén tic hoa giai ctia hoa giai vién lao dong

a) Bdo ddm nguyén tac tu nguyén, ton trong su tl}()a thuan, théng nhét cla cac
bén; khong dugce €p budc cac bén thoa thudn, thong nhat trai voi y chi cua ho.

b) Bao dam binh dang vé quyén va nghia vu giira cac bén.

c¢) Cong khai, minh bach, khach quan, kip tho1, nhanh chong va dung phép luat.

d) Thoa thuén hoa giai khong duoc vi pham diéu cAm cua luat, khong trai
dao dirc xa hoi, khong nham trén tranh nghia vu véi Nha nude hodc co quan, to



chtic, ca nhan khac, khong xam pham quyén, loi ich hop phap cta co quan, t6
chirc, ca nhan khac.

d) Bao mat thong tin, trur truong hop phap luat quy dinh.

e) Hoa giai vién lao dong tién hanh hoa giai doc l1ap va tuan theo phap luat;
phuong thic hoa giai dugce tién hanh linh hoat, phu hop véi tinh hinh thuc té, dic
diém cua mdi loai vu viéc.

g) Tiéng noi va chir viét dung trong hoa giai la tiéng Viét. Nguoi tham gia
hoa giai co quyen dung tiéng noi, chit viét ctia din toc minh; trudng hop nay ho
c6 thé tu b tri hodc dé nghi hoa giai vién lao dong bé tri phién dich cho minh.

Nguoi tham gia hoa giai 1a nguoi khuyét tat nghe, n6i hodc khuyet tat nhin
c6 quyén dung ngdn ngit, ky hiéu, chit danh riéng cho ngudi khuyét tat; truong
hop nay phai c6 ngudi biét ngdn ngit, ky hiéu, chir danh riéng cho ngudi khuyét
tat dé dich lai va ho cling dugc coi 1a ngudi phién dich.

h) Bao dam binh dang gidi trong hoa giai.
Piéu 7. Thue hién ché d9 bao cio

1. Hoa giai vién lao dong thudc S¢ Noi vu quan ly thue hién bao cdo tung
vu viéc giai quyét vé S& Noi vu trong thoi han 05 ngay ke tu ngay giai quyet xong
vu viée; dinh ky (truede ngay 10 thang 12 hang nam) tong hop két qua giai quyét
ca nam bao cdo S& Noi vu va bao cdo dot xuat theo yéu cau.

2. Hoa giai vién lao dong thudc co quan chuyén mon thyc hién nhiém vu
vé linh vuc noi vu thude Uy ban nhan dan cip xa quan 1y thyc hién bao co ting
vu viée giai quyét vé co quan quan ly trong thoi han 05 ngay ké tir ngay giai quyét
xong vu viéc va bao cao dot xudt theo yéu cau.

3. binh ky (trude ngay 10 thang 12 hang nam), co quan chuyén mon thuc
hién nhiém vu vé linh vuc noi vu thudc Uy ban nhan dan cap xa tong hop tinh
hinh hoa gidi lao dong trén dia ban, bdo cao S& Noi vu va bao cdo dot xuét theo
yéu cau.

4. Dinh ky (trudc ngay 15 thing 12 hang nam), S& Noi vu tong hop tinh
hinh hoa giai lao dong trén dia ban tinh, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
B6 Noi vu va bdo cao dot xuat theo yéu cau.

Chuong 111
TIEU CHI PANH GIA HOA GIAI VIEN LAO PONG

Piéu 8. Tiéu chi danh gia két qua thwe hién nhiém vu

Két qua thyuc hién nhiém vu cta hoa giai vién lao dong duoc dénh gia theo cac
tiéu chi nhu sau:

‘1. Két qua thuc hién npiém vu hoa giéi tranh chép lao dong, tranh chép vé
hop dong dao tao nghé va ho trg phat trién quan hé lao dong theo quy dinh cua



phap luat: Hoan thanh 100% s6 vu viée duoc ctr tham gia hoa giai, trir truong hop
tur choi co6 1y do chinh dang theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chép hanh day du cac quyét dinh ctr tham gia giai quyét vu viéc cua co
quan c6 tham quyén, trir truong hop tir chdi co6 1y do chinh dang theo quy dinh.

3. Thyc hién, tuan thu ding quy dinh vé nguyén tac, trinh ty, thu tuc va thoi
han giai quy€t vu viéc theo quy dinh cua phap luat lao dong; khong dé xay ra vi
pham thoi han gidi quyét do 161 chu quan.

4. Chap hanh nghiém tic, diy du cac quy dinh cua phap luat va Quy ché
nay; khong c¢6 hanh vi vi pham dao duc nghé nghiép, khong bi co quan c6 thim
quyén két luan c6 hanh vi sach nhiéu, vu loi hodc vi pham phép lut.

5. Tham gia day du cac khoa tap huén, boi dudng chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau cta co quan cd tham quyén, trir trudng hop vang mit c6 1y do chinh
dang dugc co quan triéu tip chap thuan.

Picu 9. Panh gia két qua thwe hién nhiém vu

1. Hoa giai vién lao dong dugc danh gia két qua thuc hién nhiém vu theo
02 murc: Hoan thanh nhiém vu va khéng hoan thanh nhiém vu.

2. Hoan thanh nhiém vu

a) Pap tmg ddy du cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay. Trudng
hop trong nim khong phat sinh vu viéc hodc khong duoc cir tham gia giai quyét
vu vi¢e thi viéc danh gia thyc hién can clr vao céc ti€u chi quy dinh tai cac khoan
2,3, 4 va khoan 5 Diéu 8 Quy ché nay.

b) Khong thuoc mot trong cac truong hop bi danh gia khong hoan thanh
nhiém vu quy dinh tai khoan 3 DPiéu nay.

3. Khong hoan thanh nhiém vu

a) Khong thuc hién hodc thuc hién khong ding trinh tu, thu tuc, thoi han
giai quyet vu viéc theo quy dinh cua phép luat do 161 chu quan cua hoa giai vién
duoc co quan c6 thim quyén két luan hoac xéac dinh theo quy dinh ctia phap luat.

b) Tur chdi thue hién nhiém vu hoa giai khi dugc co quan c¢6 thAm quyén ctr
giai quyét vu viéc tir 02 1an tré lén trong nam danh gia ma khong c6 1y do chinh
dang. Ly do chinh dang tai Quy ché nay bao gdm céc truong hop: Ban than hoa
giai vién lao dong bi 6m dau, tai nan c6 xac nhan cua co sé kham bénh, chira b¢nh
c6 tham quyén; Xay ra thién tai, hoa hoan, dich bénh, sy kién bat kha khang hoac
tro ngai khach quan khac theo quy dinh cua phap luat; dang thyc hién nhiém vu
theo quyét dinh cua co quan nha nuéc ¢ thim quyén hodc thuc hién nghia vu
cong dan theo quy dinh cua phap luét.

¢) Vi pham nguyén tac khach quan, cong bang, kip thoi khi tién hanh hoa
giai; co hanh vi sach nhiCu, gay kho khan, phién ha cho cac bén tranh chap duoc
co quan c6 tham quyén két luan hodc xac dinh theo quy dinh ctia phap luat.



d) Loi dung danh nghia hoa giai vién lao dong dé truc loi hodc c6 hanh vi
vi pham phép luét khac trong qua trinh thuc hi¢n nhiém vu hoa giai, 1am 10 bi mat
thong tin, bi mat kinh doanh thu thap dugc trong qua trinh thuc hién nhiém vu
theo quy dinh cua phap luat.

d) Khong tham gia tap huén, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu tir 02 lan
trg 1én trong nim theo yéu cau cia co quan c6 thim quyén ma khong c6 1y do
chinh dang.

e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 10. Trach nhiém danh gia, xép loai hoa giai vién lao dong

1. Trude ngay 05 thang 12 hang ndm, hoa giai vién lao déng co trach nhiém
tu danh gia, Xép loai két qua thyc hi¢n nhi€ém vu trong nam theo tiéu chi tai Diéu
8 va danh gia két qua tai Diéu 9 Quy ché nay; 1ap Ban ty danh gia giri vé co quan
quan 1y tryc tiép, cu thé nhu sau:

a) Hoa giai vién lao dong thuoc S& NoO1 vu quan 1y ndp Ban ty danh gia vé
S& Noi vu.

b) Hoa giai vién lao dong thudc co quan chuyén mon thyc hién nhi€ém vu
v€ linh vuc ndi vu thudc Uy ban nhan dan cap xa quan ly ndp Ban ty danh gia vé
co quan chuyén mon do.

2. Trudce ngay 10 thang 12 hang nim, co quan chuyén moén thyc hién nhiém
vu vé linh vue ndi vu thude Uy ban nhan dén cip xi c6 trach nhiém nhén xét, danh
gia va quyet dinh xép loai muc d6 hoan thanh nhiém vy ddi vol timg hoa giai vién
thudc tham quyén quan 1y; ban hanh Bao cao két qua danh gia, xép loai hoa gii vién
lao dong trén dia ban kém theo Bang tong hop két qua gtri vé S¢ Noi vu.

3. Trude ngay 15 thang 12 hing nim, S& Noi vu ¢ trach nhiém nhén xét,
danh gia va quyet dinh x€p loai muc do hoan thanh nhiém vu dbi voi timg hoa giai
vién thudc tham quyén quan 1y; tong hop, bao céo két qua danh gia hoa giai vién lao
dong trén pham vi toan tinh; quan 1y, luu trit ho so danh gia theo quy dinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Trach nhiém cia cic co quan, don vi
1. Trach nhi€ém cua So NO1 vu

a) Héng nam, ra soat nhu cau tuyén chon, b6 nhiém hoa giai vién lao dong
thudc tham quyen quan ly cua S0 Noi vu va cua co quan chuyén mon thyc hién
nhiém vu vé linh vuc ndi vu thuéc Uy ban nhan dan cap xa dé xay dung ké hoach
chung cua tinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

7 b) Tong hop tinh hinh hoa giai lao dong trén dia ban tinh, bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan tinh va Bo Noi vu.



c¢) Chu tri, phéi hop véi don vi chuyén mon ctia B Noi vu t6 chirc tap huén,
boi dudng chuyén moén, nghi¢p vu cho hoa giai vién lao dong trén dia ban tinh.

d) Quan ly hoa giai vién lao dong thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh.

d) Cong khai, cap nhat, dang tai danh sach ho tén, dia ban hoat dong, )
dién thoai, dia chi lién hé ciia hoa giai vién lao dong thudc tham quyén quan ly
trén Cong thong tin dién tir cia co quan va thong béo trén cac phuong tién thong
tin dai chung dé ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong biét, lién hé.

2. Trach nhiém cua Uy ban nhan dan cap xa

a) Chi dao co quan chuyén mon thyc hién nhiém vu v& linh vuc nodi vu quan
1y, ra soat, kién toan, xdy dung ké hoach tuyén chon, bd nhiém ddi ngii hoa giai
vién lao dong trén dia ban, bao dam dap ng yéu cau, nhiém vu cong tac hoa giai
tranh chap lao dong trén dia ban cip xa.

b) Chi dao co quan chuyén mqn b tri dia diém, phuong tién lam viéc, thuc
hién 1ap du toan kinh phi va céac di€u ki¢n khac dé€ hoa gidi vién lao dong thuc
hién nhiém vu hoa giai theo quy dinh cua phap luat.

3. Trach nhi€ém cta co quan chuyén mon thuc hi€n nhi€ém vu vé linh vuc
ndi vu thudc Uy ban nhan dan cap xa

a) Lap va thuc hién ké hoach tuyén chon, bo nhi¢m hoa giai vién lao dong
hang nam theo phan cap, bao dam dap tng yéu cau, nhiém vu cong tic hoa giai
tranh chap lao dong tai dia phuong.

b) Phdi hop chit ché véi cac co quan, ban, nganh c6 lién quan thuc hién
cong tac hoa giai theo quy dinh.

¢) Quan Iy hoa giai vién lao dong thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh.

d) Ctr hoa giai vién lao dong tham gia cac 16p tap huan, bdi dudng chuyén
mon, nghi€p vu do Bo N6i vu, S6 No1 vu to chire.

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap xa b tri kinh phi, bao dam céc
diéu kién hoat dong cua hoa gidi vién lao dong theo quy dinh ctia phap luat.

e) Cong khai, cap nhat, dang tai danh sach ho tén, dia ban hoat dong, s6 dién
thoai, dia chi lién hé ctia hoa gidi vién lao dong thudc thadm quyéen quan 1y trén Cong
thong tin dién tir cia co quan va thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chiing
tai dia phuong dé nguoi lao dong, nguodi st dung lao dong biét, lién hé.

Piéu 12. Trién khai thuc hién

1. S& Noi vu chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi c¢6 lién quan t6 chic
trién khai, huéng dan, don doc va kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic, dé nghi cac co
quan, to churc, cd nhan ¢6 1ién quan, hoa giai vién lao dong phan anh vé S& Noi
vu dé tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.



