UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Pic lap - Tw do - Hanh phic
S&:1962./QP-UBND Nghé An, ngay ©6 thdng 7 ndm 2022
QUYET DINH

Vié vie phe duyét cic quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai
quyet thu tuc hinh chinh thuje tham quy én quan ly
~ cla So Giao thong van tai tinh Nghé An.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can ci Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay ngay 19/6/2015;

Car cur Nghi dinh 5o 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé
kiém sodt thii tue hanh chinh; Nghi dink 6 927201 7/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phit vé sira doi, ba sung mot so dién cia cde Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tue harh chinh;

Can etk Nghi dink s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh ph vé thuc
hién co ché mét cira, mdt civa lidn théng trong giai quvét thil tuc hanh chinh;

Can cre Thong tw 56 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2018 etea B triecmg, Chil
rhiém Vian phong Chinh phu huong dén vé nghiep v kiém sodt thi tuc hanh chinh; sz

Can cir Thong twsé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 IKE’G!S cua B truong, Chu [ 2
nh;em Vén phong Chinh phii hudng dén thi hamh mor so gquy dinh cua "v’gke dinh |, :
56 61//2018/ND-CP ngéy 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, \\ ; Gt
mot cira lién théng trong giai quyét thii tuc hémh chinh,

Theo dé nghi cua Gidm doe S Giao thong van tdi tgi To trinh s
2115/SGTVT-VP,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh néi b, quy trinh dién
tir trong giai quyét thii tue hanh chinh thude thim quyén quén 1y ctia S& Giao théng
van tai tinh Nghe An.

Pieu 2. S Giao thong vén tai cé trach nhiém chut tri, phéi hop véi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong, Céng Théng tin dién tir tinh thiét 1ap quy trinh dién
tir giai quyét tho tuc hanh chinh 1én Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo Quyét dinh sé 4723/QB-UBND ngay 28/12/2020 c¢da Cha tich
UBND tinh v& viéc phé duyét céc quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai
quyét thi tye hanh chinh thude thdm quyén quan 1y cia S& Giao thong vén tai Nghé
An.
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Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Giao théng van tai,
Thu truéng céc Sé, Ban, Nganh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phé, thi xa; Cha
tich UBND céc xa, phuong, thi trin va céc t6 chirc, ¢4 nhén lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./¥hue-" g~

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cye KETTHC - VPCP:

- Ba Giao thing vén tdi,

- Cha tjch UBND tinh;

-FCT TT UBND tinh;

- Phé CVP UBND tinh (B/c Thién);
- Trung tdm PVHCC;

- Cong Théng tin dién Lir tinh;

- Vién théng Nghé An;

- Luw: VT, KSTT (Nam). F
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QUY TRINH NQI'BQ, QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO GIAO THONG VAN TAI NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 1968/0D-UBND ngdyobthdng 7 néim 2022
cta Chu tich UBND tinh Nghé An)

I. LINH VUC BUONG BO
1. Clp méi giéy phep ldi xe - -
Thii gian Dich vy
Thir tyr . ; ciing
. Pon vi/ ngurdi thue N . . thue hién
cong & N{i dung cong viéc , £ trire
) hién (tinh méi :
vige e ol tuyén
. ngay 09219 | oecas
Bude 1 | Hoi doéng sat hach, T6 | - Két thie ky sat hach:
st hach, To gidm sit | 1+ pj vi ky sat hach 1ai xe md 16 hang A1, A2: T6 triréng T6 sat hach t6 chitc
] v - ’ - i
(néu ca). hop cac thanh vién cia 16 sat hach, Giam dbc co sé dao tao, To giam sat (néu
c6) théng qué két qua sat hach va théng nhat k¥ bicn ban. Trudng co quan quan
ly sét hach kv tén vi déng ddu xdc nhin vao bién ban tong hop kél qua sat hach i 1
. = o " " 2 iy 1anm
14i xe ciia ngudd du sat hach tring tuyén. g. . 3
viée

+ D& véi ky sat hach 14i xe hang A3, A4, B, B2, C, DD, E, F; Chi tich Hoi
déng sat hach td chirc hop Hoi déng, To sét hach, T6 giam sét (néu co), Td
trirémg T sat hach bao cio két qua sal hach va Thing nhét k¥ bién ban téng

1 = e

hop két qua sat hach. Chii tich Hoi déng sat hach ky t&n va ddng diu vao bién
ban tong hop két qua sat hach 1&i xc cuia nguiri dy sét hach tring tuyén,
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Buée 2 | Cong chire Phong Co quan quan ly sat hach ra soat, témg hop két qua, trinh Giam doc S¢ Giao G
Linh dgo Phong, Lana | théng van tai ra Quyét dinh cdng nhdn tring tuyén ky sat hach kém theo danh 3 gl{’ e
dao S¢& sich thi sinh triing tuyén duge clp gidy phép l4i xe. e
Bude 3 | Cong chire Phong Sinh s6 gidy phép lai xe, truyén dix liéu lén hé théng quan 1y Gidy phép lai xe, | 04 gidr [am
Lanh dao Phong. trinh lanh dao Phong ky duvét. vigc
s et Lanh dao 5¢. Lanh dao | Lanh dao S& ky Gidy phép lai xe hodc Gy quyvén cho Lanh dao Phong ky Giay 08 gi&r lam
udc
“" | Phong phép lai xe vige
Buge S | Cong chire Phong - In GPLX vé danh sich béo céo tinh trang in GPLX 11 gior Jam
- Ra sodt lai thong tin nguoi duge ¢ip Gidy phép l4i xe trude khi tra GPLX; vige
Chuyén két qua cho Van phong ban giao Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
_ tinh
Buoc 6 | Bo phin trd két qua tai
Trung tdm Phuc vu | Tra hé so va Gidy phép Jai xe cho Co sé dao tao l4i xe hoic cong dan
hanh chinh Cdng tinh
Téng thi gian gidgi quyét TTHC | 64 gio lam viée, ké 1ir ngay két thic k¥ thi sat hach J
2. Cip lai gidy phép Idi xe:
2.1 Truéng hop cd gidy phép lii xe qud han tir 3 thdng tré lén
Thoi gian | Dichve
] ) . = cong
Thir tar Bon vi/ nguii . ~ 2 thire hién
. i N§i dung cong viée trire
cing vige thuc hién (tinh maoi £
tuyen

ngay 08 gid)

mirc dg |
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Céng chirc, vién chic

- Kiém tra, huéng dan tiép nhan hé so, gii phidu hen tra két qui cho ¢ong dan.

i

Y]

St | Tvne s Phise v (Ghi rd thoi gian dy Kién sdt hach khong qua 45 ngay ké tir nedy Gép nhan thi | 02 yur lam
i : i tye). viée
hanh chinh cong tinh - .
- Chuyén ho so dé xir 1y, .
- Két thic ky sat hach dé cép lai GPLX hang A4, B1, B2, C, D, E. F: Chil tich
110 dong sat hach 16 chire hop 181 ddng, T4 sat hach, Té gidm sat (néu o), TH
... . |trudng TH st hach bdo cao kél qua sat hach va Théng nhét ky bién ban téng
o guan- quin b S8k ¢k qu sat hach. Chi tich Hoi dong sat hach ky tén va déng ddu vao bin | 08 giér lam
Buoc2 | hach, Céng  chirc 2 B ki - P sin s Fo s i
l ban tong hop ket qua sat hach 14i xe clia ngudi du sat hach déi voi nguoi phuc vide
phong, Lanh dao Phong héi lai GPLX.
+ Néu GPLX qué théi han st dung trén 3 thang dén duéi 01 nam sat hach lai
; Iy thuyet; trén 01 nam sét hach lai Iy thuyét va thie hanh. _ -
Co quan quén ly sat | Co quan quan Iy sat hach ra soat, trinh Giam déc S& Gizo théng van tai ra oy
Buéc'-ﬁ' hach, Coéng  chuc | Quyét dinh cong nhén tring tuyén ky sat hach dé phuc hdi GPLX kém theo 43 gmf it
phong, Lanh dao Phong | danh séch thi sinh tring tuyén dwoc cz‘ip gidy phép lai xe, - R -
BuGe d | Lanh dgo S4, Lanh dao | Ky Quyét dinh, danh sach cdp lai GPLX va ky Gidy phép lai xe hodc iy quyén | 0R giir lam
phong chuyén mén c¢ho Lanh dao Phong ky GPLX vige
Buéc 5 | Cong chirc phong - In GPLX vé danh sdch bdo cdo tinh trang in GPLX o
- Chuyén két qua chio Van phong S& ban giao Trung tdm Phyce vu hanh chish ¥ izgﬂlam
cOng tinh e .
Buée 6 | BO phan tra két qua tai

Trung tdm Phuc wu
hinh chinh Cong tinh

Tra ho so vi GPLX cho cong dan

e
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Ting thivi gian gidi quyét

TTHC

‘ 72 giér 1am vide, ngay sau khi két thiic ky sat hach dé sat hach phuc hdi lai GPLX déi vai gidy phép lai xe qua

thoi han st dung trén 03 thang wrd 1én.

2.2. Trwong hop gidy phép lii xe bi mdilt con thevi gian st dung hodc qud thoi gian sie dung dudi 03 thang

phong chuyén mbn

vige

Thigian | Dichvd
Thar ty Do vi/ nguwdi thie hién e
¢ = e Néi dung céng viéc ; p triyre
cdng vige thye hign (tinh mbi :
— tuyen
n
- . B gay 08 gi¢) mike @5
Sl Ty, vieheaige Kiém tra. hudng din tiép nhan ho so, ewi phiéu hen tra két qua cho c6ng d4
- Kicém tra, » , 201 phiéu hen tra két qua cho cong dan. ity 13
Bude 1 | tal Trung tim Phuc vu gy oo bﬁ . L - % ® > 02 gm i
| hanh chinh cong tinh - Chuyén ha so dé xar ly. viée
, , Kiém tra r sodt wén co s& dir liéu GPLX toan qudc va ho so luu trit tai S& Giao
Cong chiic  phong ha an 131 (néu GPLX do S& GTVT Neghé An ci £ khi GoaTin UK ;
ong van tat (né i 7 107 14
Buoc 2 | chuyén mon, Lanh dao ) 5 ,_"i “, i ) = § . ghe . i h}#;n giay| A32g0lim
Phong phép 14 xe dang bj ce quan co tham quyén thu gily, xiv I¥; ¢6 tén trong ho so cla viéc
= —— ¢ quan quan ly sat hach, 3
Boodia Cong  c¢hire  phong, | Du thio Quyéil dinh rinh Lanh dao Phong ky nhiy Quyét dink kém danh sdch | 03 gitr 1am
| Lanh dao Phong dé nghj cép iai GPLX. N viée
, [Lanh dao S¢ Ky Quyét dinh, danh sach cﬁp la1 GPLX 02 gitr lam
Buoce 4 _
L , viée
Bude 5 | Lanh dao S&, Lanh dao | Lanh dao So ky Gidy phép lai xe hoac ay quyén cho Lanh dao Phong ky GPLX | 08 gio lam




3
Buéc 6 | Coéng chire phong - In GPLX va danh séch bao cdo tinh trang in GPLX i
; ior lam
- Chuyén két qué cho Van phong S¢ ban giao Trung tam Phuc vu hanh chinh %iéc
cdng tinh )
Bude 7 | B phan tra két qua tai
: Trung t4m Phuc vu | Trd hé so va GPLX cho cong din
hanh chinh Cong tinh B
Téng thoi gian gidi quyét TTHC | 480 nio [am vige ke tir ngay nhan di hé so theo guy dinh.
2.3. Truéng hop gidy phép lii xe bj mit va qud théi gian si dung tir 03 thdng tré lén.
5 Théi gian | Dijch vu
Thir tr Pon vi/ ngudi et T O Ui |

- s i 01 dung cong vige i 5i
o cong viéc thire hién 8 COng Vi (tinh mai tr;ic
ngay 08 tuyén
= B _gid) mirc 46
’ C h' 18 : =3 . = P A & H - s - .

_ -f?mg . m:: WE? i Kiém tra, hwrdng dén tiép nhin ho so, g phiéu hen trd k&t qua cho cong dan. 02 giir lam
Budc 1 |tai Trung tdm Phuc vu iy T xS 10 »
- . viée
hanh chinh céng tinh e :
Kiém tra ra sodt trén co s dir ligu GPLX toin qudc va hd so luu trit tai S& Giao 452 gily 3
Buge | CO8 chic  phong, | thong van tai (néu GPLX do S6 GTVT Nghé An ¢p) néu khong phat hién gidy 1-;.;11 i
Lanh dac Phong phép ldi xe dang bi co quan cé thim quyén thu gitr, xir ly; ¢6 tén trong hé so clia '
¢ quan quén ly sat hach.
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Ho6i ddng sat hach, T
sal hach, T6 giam sat

- Két thic ky sat hach dé cp lai GPLX hang A3, A4, B1, B2, C, D, E, F: Cht tich
Héi dong sdt hach t chire hop Hoi ddng, Td sat hach, T gidm s&t (néu c6), TA

(néu co) trrong T sl hach béo cdo két qua st hach va Théng nhit ky bién ban tdng hop _—
Bude 3 két qua sat hach. Chi tich Hoi déng sat hach ky tén v dong ddu vao bién ban tong 4 gl.o* lam
hop két qua sat hach 1l xe cia nguoi dir sat hach d6i véi ngudi phuc hdi lai GPLX, ige
+ Néu GPLX qué thisi hgn sir dung trén 3 thang dén duéi 01 nim sat hach lai Iy
- th Lsyél; trén 01 ndm sat hach lai ly tlmyét va thuc hanh.
Budc4 | Cong chitc  phong, | - Co quan quédn Iy sat hI_iCuI'I ra sodt, trinh (‘;iiém dm. S& Giao théng van tai ra Quyét 43 i lim
Lanh dao Phong, Lanh | dinh cong nhan tring tuyén ky sat hach dé phuc héi GPLX kém theo danh séch thi e
dao So sinh triing tuyén duge cép gidv phép lai xe. he
Buée 5 | Lanh dao S&, Lanh dao | Lanh dao S& ky Gidy phép 1ai xe hodc ly quyén cho Linh dao Phong ky GPLX 08 gi¢r lam
| phong chuyén mon ) viée
Budce 6 | Cong chirc phong - In GPLX va danh sach béo cao tinh trang in GPLX i
- Chuyén két qua cho Van phong S& ban giao Trung tam Phyc v hanh chinh cong & i:gc s
tinh
Bugc 7 | Bo phin tré két qui tai

Trung t@m Phue wvu
hanh chinh Cng tinh

Tra hé so va GPLX cho céng dan

_ Tong thii gian gidi quyét TTHC

524 wib dam vide, KE th nedy nhdn did hd so theo quy dinh.

3. Dbi GPLX do nganh Giao théng Viin tdi cip

Thir ty

cong

viee

Don vi/ ngwai thue
hién

Néi dung cong vige

Thii gian

thirc hién

Dich vu

cang
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e e
A T

(tinh mdi true
ngay 08 tayén
gidr) mire do
Buéc 1 | Coéng chire, vién chire | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, giii phiéu hen ted k&t qué cho cong dan; | 02 gitr lam
tai Trung tdm Phuc vu | - Chuyén hé so dé xir Iy. vige
hanh chinh cong tinh
Buéc 2 | Lanh dao Phong Kiém tra hé so: (02 gir lam
- H6 s0 hep 18: Dua vao dy thao danh sach ddi GPLX: vige
- H su khong hgp 1é: Tra hd so cho Cong chire, vién chirc Trung tam Phuc vu
hénh chinh cong tinh. |
Budc3 | Céng chirc Phong Tiép nhan hd so hop 1é, du thao Quyét dinh, danh sach ddi GPLX. 05 gidr lam
i s vide 3
Buted | Laih dic Phong Kiém tra, k§ nhéy du thio Quyét dinh, danh séch déi GPLX. 02 gits 1am
vige
Bude 5 | Linh dao So Ky Quyét dinh, danh séch cap lai GPLX 02 giér lam
vige
Budc 6 | Linh dao S&, Linh dao | Lanh dao S ky Gidy phép i xe hofic ity .quyé‘n cho Linh dao Phong ky GPLX (8 gifr lam
phong chuyén mon - vide
Buéc 7 | Cong chirc Phong - In GPLX va danh sach bao cdo tinh trang in GPLX; 11 2io lam
- Chuyén két qué cho Cong chire, vién chirc Trung tim Phue vu lidnh chinh cong vige

tinh.
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Budse 8

Bé phin wa k&t qua

Trung tdm Phue wvu

hanh chinh cong tinh

- Xac nhén phan mém HE théng thong tin gidi quyét thil tue hanh chinh
- Thong bao va trd két qué cho td chite/ ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

| 32 pidy lam viéc, ke tir ngdy nhdn dii hé so hop 18

4. Béi gidy phép ldi xe quin su do BY gudc phong cdp

vige

Théi gian | Dich vu
A Bon vi/ ngui thye _ N thire hién cong
cong hign NGi dung edng vige (tinh mdi truc
vige ' ngay 08 |tuyén mirc
N gio) 9
Cong chire, vién chire | - Kiém tra. hudng din, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tré két qua cho cong ddn; | 02 giér lam
Bude | | 1al Trung tdm Phuc vy | - Chuyén hé so dé xir Iy. viéc
hanh chinh cong tinh
Lanh dao phong Kiém tra hd so: 02 gitr lam
Biod . H:E‘:a so hop 1&: Pua vao du thdo danh sach dbi GPLX; vige
- Hd so khong hop 1¢: Trd hé so cho Cong chire, vién chire Trung tdm Phuc vu hanh
. chinh cbng tinh, 3
Buge3 | Cong chie Phong Tiép nhéin ho so hop 18, dir thio Quyét dinh, danh sach ddi GPLX. 05 gity lam
viée
i Lanh dao Phong Kiém tra, ky nhay dy thao Quyét dinh, danh sach d6i GPLX. 02 gi.if lam
vigc
oy Lanh dao S& Ky Quyét dinh, danh séch cip lai GPLX 02 givr [am
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Larch dao Sé ky Gidy phép lai xe hoic iy quyén cho Lanh dao Phong ky GPLX

Butc & Lanh dao S{Er, Lﬁilh dao 08 gi{‘:ﬁ lam
phéng chuyén mon vige |
- In GPLX va danh sach béao cao tinh trang in GPLX; 11 gidér 1am
Buge 7 | Cong chac Phong - Chuyén két qua cho Céng chire, vién chirc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | vi€e
tinh.. _ -
B6 phan trd két qua | - Xac nhan phin mém Hé thong thong tin giai auyét thi tue hanh chinh
Budc8 | Trung tAm Phuc vu| . Théng bio va tra két qua cho t& chire/ ¢a nhin
hénh chinh cdng tinh
Téng théi gian giai quyét TTHC | 32 gity lam viéc, ké tir ngay nhén dii hé so hop 12. )
55, Dii gidy phép lii xe do nganh Céng an cdp
Théi gian | Djch vu
Thif tw B bt B . thue hién cing
cﬂ:v?g ' hién Noi dung cong viée (tinh mdi | trye
vige ngay 08 tuyén
gi) mirc dj
Cong chire, vién chirc | - Kiém tra, huéng din, tidp nhan hé so, gii phiéu hen trd két qui cho cong dan; | 02 gidy lam
Buge | | tar Trung tdm Phuc vu - Chuyén hé so dé xir 1y, vice
hanh chinh cong tinh L =
Lanh dao Phong Kiém tra hd so: 02 gio lam 3
— - Ho so hop 18 Dua vao du thao danh sich dai GPLX; vige

- Ho so khong hop 1é: Tra hd so cho Céng chire, vién chire Trung tdm Phue vu hinh
chinh céng tinh.
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tal Trung tam Phuc vu

i 2 A - .
- Chuy¢n ho so dé xir ly.

Burde 3 Cong chirc Phong Tiép nhiin hé so hop 18, dur thio Quyét dinh, danh séch déi GPLX. 05 gitr lam
. s viéc
S Lanh dao Phong Kiém tra, ky shay du thao Quyét dinh, danh sich d¢bi GPLX. 02 gir lam
) viée
- 1.anh dao Sé Ky Quyét dink, danh sach cép lai GPLX 02 gid lam
vIEeC
Buéc 6 Lanh dao S¢, Lanh dao | Lanh dao S6 ky Gidy phép i xe hoac iy quyén cho Lanh dao Phong ky GPLX 08 gitr [am
phong chuvén mon B viéce
- In GPLX va danh sich bdo cdo tinh trang in GPLX; 11 gid lam
Budce 7 | Cdng chire Phong, - Chuyén két qua cho Céng chirc, vién chire Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong viéc
S tinh. .
B& phin tra két qué | - Xac nhén phﬁn mém Hé thong thong tin giai quyél thi tuc hianh chinh
Buéc8 | Trung @m Phuc Vi | Théng bdo va trd két qua cho té chire/ ¢4 nhin
hanh chinh cong tinh
| Téng thei gian gidi quyét TTHC [ 32 gidy lam viée, ké tir agay nhin di hd so hop 8.
6. Ciip dbi gidy phép lLii xe hodic bing lii xe ciu nuwée ngoagi .
Théi gian | Djch vy
Thir ty . . thwe hién chng
Don vi/ nguwdri thue " ; ‘ '
cong A iy Ndi dung cong viée (tinh mdi true
viéc | ngay 08 tu}rén
gid) mire do
Bude 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém ira, hurong dan, tié‘p nhén hb so, gt phiéu hen tra két qué cho cong dén; 02 gigr {am .

vigc
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hanh chinh cbéng coa
tinh

Bude2 | Lanh dao Phong Kiém tra hd so: 02 gio lam
- Hd so hop 1&: Pua vao dir thao danh séch doi GPLX; vice
- Ho se khong hop 18: Tréd ho so cho Cong chite, vién chire Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh. 4
Bude 3 | Cong chire Phong Tiép nhan ho so hop 1€, du thae Quyét dinh, danh sach ddi GPLX. 03 gir lam
VIGC
Bude 4 | Linh dao Phong Kiém tra, ky nhdy dy thao Quyét djnh, danh sach dbi GPLX. 02 gidr lam
o vige
Bude 5 Lanh dao S& Ky Quyét dinh, danh sach cap lai GPLX 02 gitr lam
- vige
Buédce g Lanh dao S¢. Lanh dao | Lanh dao S ky Gidy phép 14i xe ho#c Gy quyén cho Lanh dao Phong ky GPLX 08 gidr lam
phong chuyén mon L wvie
- In GPLX va danh sach bdo cdo tinh trang in GPLX; i1 giér lam
Bude 7 | Cong chirc Phong - Chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | VicC
tinh.
Bo phian tra két qué | - Xdc nhan phan mém Hé lhf"mg théng tin giai quyét thi tuc hinh chinh
Buoc8 | Trung tim Phye wy

hanh chinh céng tinh

= - x o A 5 A - - -
- Théng béo va tra ket qua cho t6 chire/ ¢é nhin

Téng thoi gian gii quyét TTHC

32 giiy lam viée, keé tir ngay nhan dit hd so hop 1&. (Riéng déi véi cac trudng hop cdn phéi xéc minh thi cp

dbi khi co két qua xac minh tir Cuc Lanh su - Bo Ngoeai Giao)




7. Déi gidy phép lii xe hodc bang ldi xe ciia nude ngodi cdp cho khich du lich nwsc neodi ldi xe vio Viét Nam

- In GPLX va danh sach bdo cdo tinh trang in GPLX;

viéc

Thoi gian | Dich vu
T Pon vi/ ngwéi thye L . thyre hign cong
cbng hicn Noi dung cong vige (tinh mdi trire
viée ' ngay 08 tuyén
| S— i gid) mire 4§
Buge || Cong chire, vién chife | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, giri phiéu hen tra két qua cho cong dan; | 02 gidy lam
tai Trung tam Phuc vu | - Chuyén hé so dé xit Iy. vige
hanh chinh cing tinh
Buge 2 | Lanh dao phong Kiém tra hé so: 02 gitr [Am
- Hé so hop 18: Dua vao dy thio danh sach déi GPLX; vige
- Ho so khong hop 18: Tra hd so cho Céng chire, vién chire Trung tAm Phuc vy hanh
chinh ¢dng tinh.
Buge 3 | Céng chire Phong Tiép nhan hd so hop 18, dur thao Quyét dinh, danh séch déi GPLX. 05 gidy 1am
e vIEC
Buoc 4 | Linh dao Phong Kiém tra, ky nhay du thao Quyét dinh, danh sach déi GPLX. 02 gity lam 3
- _ viec
Bude 5 | Lanh dao 8¢ Ky Quyét dinh, danh sich cép lai GPLX 02 gicr lam
I N viéc
Budc 6 | Linh dgo Sé, Lanh dao Lanh dao S& k¥ Giay phép ldi xe hoac (y quyén cho Lanh dao Phong ky GPLX 08 gid lam
_phong chuyén mon viée
i 11 gio lam
Buge 7 | Cong chire Phong
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- Chuyén két qua cho Céng chic, vién chire Trung 1am Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Bude 8

Bo phén tra két qua
Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cdng tinh

- Xac nhén phan mém Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hinh chinh
- Thong béo va tra két qua cho 1H chire/ ¢4 nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

32 git lam viée, ke tir ngay nhin di ho so hop 1é. (Riéng dbi vii cae trirdng hop ¢én xdce minh thi cdp déi khi

c6 két qua xéc minh tir Cuc Lanh sy - B6 Ngoai Giao)

8. Cap gidty phép ldi xe Qudc 1¢

Thdi giﬂ.l’l I]lrh v
Thir tw ié 0
y — ., ) ) thue lm;_n cing
- hién Noi dung cong vige (tinh mdi |  trwe
viée ngay 08 tuyén
" o gidr) mite dj
Bude 1 | Cong chire, vién chirc | - Kiém tra, hudng din, tiép nhan hé so, giri phidu hen tra két quéa cho cong dan: - | 02 gidy lam
tai Trung tdm Phue vu | _ Chuyén hd so dé xir 15, vigc
hanh chinh ¢éogtinh | a B
Bude 2 | Lanh dao phong Kiém tra ho so: 02 gir 1am
- Hb so hap 18: Pua vao du thao danh sach d6i GPLX: vige
2 " n s LA - . - . ; 4
- Ho so khong hop 1€: Tra ho so cho Cong chire, vién chire Trung tAim Phuc vu hanh
chinh céng tinh. ’ _ ]
Bude 3 | Cong chirc Phong Tiép nhén hé so hop 18, du thao Quyét dinh, danh sach déi GPLX, 05 gilr 1m

VIEC
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Kiém tra, ky nhiy dir thao Quyét dinh, danh sach déi GPLX.

Burdge 4 | Lanh dao Phong 02 gitrlam
| - o vige
Eag) | Lanapeiiie Ky Quyét dinh, danh sach déi GPLX. g
_ ) viée
SRR :;2;:;30 IR O dgo 86 k§ GPLX hoje iy quyén Lanh dgo phing kj GPLX B f:: :am
Bude 7 | Cong chirc Phang - In GPLX va danh sach bao c#o tinh trang in GPLX; 11 gior lam
- Chuyén két qua cho Céng chire, vién chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong vige
tinh. .
Budc 8 | Bo phan trd k&t qué | - Xac nhan phin mém Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Trung dm Phuc vu |- Thong béo va tra két qui cho 8 chire/ ¢4 nhan
hanh chinh cdng tinh
Téng thi gian gidi quyét TTHC | 32 gids lam viée, ké tir ngaty nhan dugc don & nghi cép IDP ding theo quy dinh.
9. Cap lai giay phép ldi xe Quic t¢ |
Théi gian | Djch vu
Thir tw A N thye hién cong
cong hién Noi dung céng viée (tinh mdi true
vide ) ngay 08 tuyén
gio) mire do
Bude 1 | Cong chire, vién chirc | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhin ho so, giri phiéu hen tra két qua cho cong dén: 02 gir lam
tai Trung tam Phuc vu [ - Chuyén hd so dé xir 1y viéc i

hanh chinh céng tinh
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Budc 2 | Lanh dao phong Kiém tra ho so: 02 givr lam
- Hd so hop 1& Pua vie dy thao danh sach déi GPLX; vice
- Hb so khong hop 1€: Tra ho so cho Cong ¢hire, vien chive Trung tdm Phue vy hanh
chinh ¢6ng tinh. o
Bude 3 | Cong chitc Phing Tiép nhén hd so hop 1¢, dir thio Quyét dinh. danh sach ddi GPLX. 05 giér lam
viéce
Budc 4 | Lanh dao phong Kiém tra, ky nhay du thao Quyét dinh, danh sach ddi GPLX. {2 gir lam
VICC
Buoe 5 | Lanh dao S¢ Ky Quyét dinh, danh sach cép lai GPLX 02 gior lam
vige
Buéce 6 | Lanh dao 8¢, Lanh dao | Lanh dao Saé ky Giéy phép l4i xe hoac iy quyén cho Lanh dao Phong ky GPLX Of gidy lam
- | phong chuyén mon viéc
Budc yia Coéng chirc Phong - In GPLX va danh sach bao cdo tinh trang in GPLX: |1 gidr lam
- Chu},'én két qua cho Cong chire, vién chirc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong vice
tinh.
Buéc8 |BO phan trd két qua | - Xdc nhan phin mém 18 théng théng tin giai quyét thit tuc hinh chinh
Trung tdm Phuc VU | _ Théng bio va tra két qua cho t6 chite/ ¢4 nhan
hanh chirh ¢dng tinh ] ~
Téng thoi gian gidi quyét TTHC | 32 gio 1am viéc, ké tir ngay nhin duoe don dé nghi cdp IDP ding theo quy dinh.
10. Céip giliy chirng nhiin Thim dink thiét ké xe co gidi cdi tao
AN Pon vi/ ngudi thye Théi gian | Djch vy
cing hién . " NGi dung cdng viéc thure hién ::6ng

viée
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(tinh mdi trire
ngay 08 tuyén
- _ gidr) mirc d§
Bude || Cong chire, vién chic Tiép nhan va kiém tra ndi dung hd so: 07 gidr lam 3
tai Trung tam Phuc vu | - Hep L€, viét giz';iy hen kiém tra Phuong tién; viéc
hanh chinh ¢ong inh | . Chua hop 18, huéng dan bd sung, hoan thién lai.
Budc 2 | Cdng chic Phong Té chire kiém tra phuong tién, idp bién ban kiém tra (déi vd1 Phirong tién dang hoat | 36 gio lam
dong, tdp két ngoai dia phuong, ¢6 vin ban dé nghi S& Giao thong vén tai noi viée
phuong tign dang hoal déng, tip két, kiém tra phuong tién).
Buge3 | Cong chitc Phéng, - Phuong tién kiém tra dat yéu cdu, cdp gifly chitmg nhan Tham dinh thiét ké xe co | 13 giir lam
.anh dao Phong, gi¢i cai tao va vao sb quan Iy, vige
Lanh dgo S¢ - Phirong tién kiém tra khong dat yéu cau, thong bio cho chil phirong tién va néu
3 ly do ) .
Budcd |BO phin trd két qua |- Xic nhan phan mém Fé th-:“:mg théng tin giai quyét thi tuc hdnh chinh
Trung 1dm Phuc vi| - Thong bdo va tra két qua cho td chite/ ca nhan
| hanh chinh cong tinh o
Téng thoi g_igr_l__g_ij\i_i_ggyét TTHC | 56 gitr lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
11. Cip gidy chitng nhin ding ky xe, bién sé mdy chuyén dimg lin dau
Thoi gian | Dich vy
TN | oo gt i N o Urchidn | choy
cong hién Noi dung cong viéc (tinh mbi trye
¥k ngay 08 tuyén
S - gidr) mire dd
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Buoc 1 | Cong chie, vién chic Tiép nhin, kiém tra néi dung hé sor
tai Trung tdim Phuc vu | - Hop 18, vidt giﬂy hen kiém tra Phurong tién; 08 gitr lam
harh chinh céng tinh - Chura hop 1€, hudng ddn bd sung, hoan thién lai. | vice oy
Buoc 2 | Céng chire Phong Té chire kiém tra phwong tién, lap bién ban kiém tra (ddi v6i phuong tién dang | 40 gi¢r lam
hoat ddng, tap két ngoai dia phuong, ¢6 vin ban dé nghi 8¢ Giao théng vin i noi HE
phueng tién dang hoat dong, tap két, kiém tra phirong tién).
Bude 3 | Cong chite phong - Phuong tién kiém tra dat yéu cdu, Cap gidy chimg nhan dang ky xe, bién s6 may | 24 gidr lam
chuyén mén, Linh dao | chuyén ding lén ddu; vao sé quan ly Dan £ ky xe may chuyén ding; vife
Phong, Lanh dao 8¢ - Phuong tién kiém tra khong dat yéu ciu, théng bio cho chii phuong tién va néu
1o ly do B -
Bo phin trd két qua | - Xéc nhan phin mém Heé théng théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh

Buroe 4

Trung tdim Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

- Théng béo va tra két qua cho tH chire/ ¢4 nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

72 git lam viée, trong d6 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngay két thiic kiém tra hodc nhan duge két qué kiém tra

ddi vai phurong tién dang hoat déng, tap két ngoai dia phuong,

12. Ciip Gidy chirng nhin

ding ky, bién s6 xe mdy chuyén dimg cé thoi han

Thir twr

cong

vige

Bon vi/ ngirdi thue
hién

N§i dung cong viec

Thai gian

thwe hién

(tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cing
truce

-

A
tuyen

~ mre 46
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Buée I | Cang chie, vién chire Tiép nhén, kiém tra noi dung ho so:
tai Trung tam Phuc vy | - Hop 1€, viét gidy hen kiém tra Phuong tién: 08 gidr 1am
| hanhchinhcong tivh | - Chua hop &, huéng déin b sung, hoan thién lai. vige
Bude 2 1 Cong chirc Phong Th chire ki¢in tra phuong tién, lip bién ban kiém tra (déi véi phrong tién dang | 40 gidr lam
chuyén mon hoat ddng, t4p k€t ngodi dia phuong, ¢6 vin ban dé nghi S& Giao thong vin tai vige
nol phwrong tign dang hoat dong, tdp két, kiém tra phuong tién).
Buoc 3 | Cong chirc Phong + Phuong tién kiém tra dat yéu cau, Cap gidy chimg nhin dang ky, bién sé may | 24 gior lam
chuyén mdn, Linh dao | chuyén ding va vao s6 quan ly Pang ky xe may chuyén ding; vie
Phong, Lanh dao 8¢ + Phuong tién kiém tra khong dat yéu ciu, théng bao cho chil phuong tién va
néurd ly do -
Buéc4 | Bo phin wd k& qud | - Xde nhin phin mém Hé thong théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh

Trung tdm Phuc wvu

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho 16 chite/ ca nhin

Tong thi gian gidi quyét TTHC

ddi v phuong tién dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong,

72 gir lam vie. trong d6 03 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic kiém tra hoac nhan duge két qua kiém tra

13. Cip Déi gidy chitng n

hén ding kp, bién s xe mdy chuyén ding

Thir tw

Pon vi/ ngudi thee
hién

Noi dung cdng viée

Théi gian
thye hién
(tinh méi

ngay 08 gi)

Dich vy
cing
tryc
tu}'én
mire di
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Bude | Tiép nhén, kiém tra n6i dung hd so:
ong, <hie; b b - Hop 16, viét gidy hen tra két qua, trudmg hop dang ky xe may chuyén dime cai | 08 gicr lam
tai Trung tdm Phuc vu MBS o m s v ) 3 £ B0
hinh chinh céng tinh tao, viét gidy hen kieém Era P,] : viée
- Chua hop ¢, hudng déan bo sung, hoan thién lai. )
Budc 2 | Cong chirc Phong Trudmg hop ding ky xe mdy chuyén diing cai tzo, tb chire kiém tra phuong tién, | 40 gie lam
chuy&n mdn I4p bién ban kiém tra (d6i v&i phuong tidn dang hoat dong, tap két ngoai dia vide
phuong, cé vin ban dé nghi $& Giao théng vén tai noi phuong tién dang hoat
déng, tap kéi, kiém tra phuong tién). )
Buge 3 | Cong chirc Phong - CAp dbi gidy chitng nhan dang ky, bién sb xe may chuyén ding, thu va cit goe | 24 gior lam
chuyén mdn, Lanh dao | phia trén bén phéi Gidy chimg nhan dang ky da cip, ¢ip ddi bién sd theo ding vice
Phong, Lanh dao 8¢ | 50 da cdp, thu lai bién sb hong:
- Truomg hop dang ky xe may chuyén dung cai tao:
+ Phwong tién kiém tra dat yéu cu, Cép gidy chitng nhin dane k¢, bién sé mdy
chuyén ding va vao sb quan ly Pang ky xe mdy chuyén ding;
+ Phuong tién kiém tra khéng dat yéu cdu, thang bdo cho chil phuong tién va
néu ro by do
Budc 4 | Bo phan tra két qua - X4c nhdn phin mém Hé thdng théng tin giai quyét thi tue hanh chinh

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Théng bde va trd két qua cho tb chire/ ca nhin

Téng thai gian gidi quyét TTHC

72 gid lam viée, trong d6 03 ngay ké tir ngay két thic kiém tra hodc nhan duoe két qua kim tra déi voi

phuong tién dang hoat déng, tip két ngoai dia phuong.

14. Cap lgi gidy chieng nhiin ding ky, bién 56 xe mdy chuyén ding
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Trung tdm Phuc wu

hitnh chinh ¢bng tinh

- Thong béo va tra két qua cho 16 chire/ ¢ nhan

Thoi gian | Dich vu
S Pon v/ nguoi thwe ture fripe cong
ci‘:l:g hién NGi dung céng viée (tinh moi trl_lzc
vige ngay 08 tuyén
gid) mire @4
Buoe | | Cong chire, vién chire Tiép nhén, kiém tra néi dung hé so
tal Trung tAm Phuc vu | - Hop 18, viét gifiy hen tra két qué; 08 gi& lam
| hanh chinh cdng tinh | . Chira hop I8, huéng din bé sung, hoan thién lai. vide
Budéce 2 | Cong chire Phong - Kiém tra, xir 1y ho so;
chuyén mén - Pang trén Trang thong tin dién 1 clia $& Giao thong van tai. 136 gity
. o lam vigc
Buge 3 | Cong chire Phong Phurong tién khong tranh chip, cép lai Dang ky 24 gior lam 3
chuyén mén, Linh dao vige
Phong, Ldnh dgo Sé& N ‘
Budc4 |Bo phin trd két qué | - Xdc nhin phin mém [é théng thong tin giai quyét thi tuc hinh chirh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

kién phan hoi lién quan dén tranh chap xe miy chuyén dung.

168 gitr lam vide, trong do6 khéng qua 03 ngdy, ké tir ngay hét thoi gian dang tai néu khong nhén ducc y

Thar ty
cong

vige

Don vif nguoi thue

hi¢n

Noi dung cong viée

Théi gian
thuyrc hién

Dich vu

cong
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(linh mbi tryc
ngay 08 1|13fén
) gio) - mire d§ |
Budc 1 | Cang chire, vién chirc | T iép nhén, kiém tra ndi dung hé so:
tai Trung tAm Phuc vu | - Hop 1€, viét gidy hen trd két qua, 08 gi¢r lam
hank chinh eong tinh | _ Chua hop 1€, hudng dén bé sung, hoan thién lai. ) vice
Budc 2 | Cong chirc Phong - Kiém tra, xtt Iy hd so; 16 gidr Jam
chuyén mén, Lanh dao | . Cip gidy chimg nhin ding ky tam thivi xe may chuyén ding va vio s§ quan Iy viéc
Phong, Lanh dao S& | Pang ky xe may chuyén ding. 3
Bu6c 3 | B phin trd két qua | - X4c nhan phin mém Heé théng thong tin giai quyét thi tuc hinh chinh
. |Trung tém Phuc wvu |. Théng bao va tra két qua cho t6 chire/ ca nhén
hanh chinh c¢bng tinh
Téng thé gian gidi quyét TTHC | 24 gid lam viée, ké tir ngdy nhan dii hé so hop 16.
16. Sang tén chii 50 hitu xe mdy chuyén dang trong ciing mét tinh, thanh phé -
Thoi gian | Dich vy
Thir ty S A g ) ‘ thyce hién cing
cffi'g hign Nei dung eang vige (tinh moi rye
o ngay 03 tuyen
- gid) mire df
Buge 1 | Cong chite, vién chire | Tiép nhén, kiém tra néi dung hé so: 08 gity lam
tai Trung tdm Phuc vu | Tiop 18, viét gidy hen tra két qua; vige 3

hanh chinh cong tinh
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Truong hop dang ky xe may chuyén dung cai tao, viét gidy hen kiém tra phuong
tién (d6i vii phueng 1ién dang hoat dong. tap két ngoai dia phuong, ¢6 van ban dé
nghi S& Giao thong van t4i noi phuong tién dang hoat dbag, tap két, kiém tra
phurong tién).

- Chura hop I&, huréng dén bd sung, hoan thién lai.

Buoc 2 | Cong chire Phong - Kiém tra, xu Iy hé so; 08 gitr lam
chuyén mén - Té chirc kiém tra phirong tién, Idp bién ban kiém tra viéc
Buge 3 | Cong chirc Phong - Phuong tién kidm tra dat yéu ciu, Clp gidy chirng nhén ding ky, xe may chuyén | 08 gio lam
chuyén mon, Lanh dao | ding theo t&n ciia chi sé hitu mdi, gi nguyén bién sb cli da cdp, cit goe phia trén viée
Phong, Lanh dao S6& bén phai Gidy chimg nhén ding ky ciia chiy s& hiru ¢fi, vao s6 quéan 1y Dang ky xe
may chuyén ding:
B B - Phuong tién khong dat yéu cdu phai ted 1o biing van ban vé néu r 1y do.
Budcd4 | B¢ phan trda két qua | - Xéc nhin phin mém Hé théng théng tin giai quyét thii tuc hinh chinh
Trung 1@m Phuc vit | . Thang béo va 1ra két qua cho td chire/ ¢d nhén
i hanh chinh cdng tinh
| Tong thii gian gidi quyét TTHC | 24 gid lam viée, ké 1ir khi nhin d hé so hop 1&.
17.Di chuyén diing ky xe mdy chuyén ding & khdc tinh, thanh ph true thude Trung wong
Thoi gian | Djch vu
Thur tyy thure hién cing
Pon vi/ ngudi thie .. . . " %
cong i Noi dung cong vige (tinh moi trire
viée . ngay 08 tuyén
E i) mie d§ |
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Bude 1 | Céng chire, vién chire Tiép nhin, kiém tra néi dung hd so:
tai Trung tdm Phuc vu | - Hop 1€, viét gidy hen tra két qua; 08 gicr Iam
hanh chinh céng tinh | . Chua hop 1¢, huéng d8n bé sung, hoan thign lai. vige
Budc? |Céng chirc  Phong | - Kiém tra, xi¥ Iy hd so;
chuyén mén, Lanh dao | - C4p phifu di chuyén Ding k¥ xe may chuyén diing, thu lai bién s, cit goc phia | 16 giér lam
Phong, Lanh dao S¢ trén bén phai Gidy chimg nhin dang ky xe may chuyén ding vao sé quan 1y va tra Vige 3
hé so xe mdy chuyén dung di dang ky
Budc3 |DBé phan wd két qui | - Xac nhin phin mém Hé thing théng tin giai quyét thit tuc hanh chinh
Trung tdm Phuc vu | . Théng béo va tra két qua cho td chire/ ¢4 nhan
hanh chinh cong tinh
Tong théi gian gidi quyét TTHC [ 24 gio lam viée, ké tir ngay nhan di hé so hop 18. -
" 18. Ping ky xe mdy chuyén ditng tie tinh, think phé truc thugc Trung wong khic chuyén dén -
Thoi gian | Dijch vy
Thik tr Dern vi/ ngudi thyre B , + thue hién cong
ebng ... Noi dung cong viée (tinh mbi true
vige ' ngay 08 tuyén
- S giv) | mire dp
BuGe 1 | Cong chic, vién chite Tiép nhén, kiém tra ngi dung hd so:
tai Trung tAm Phuc vy | - Hop 1€, tién hanh lam tha tuc cdp ding ky xe may chuyén ding 08 gier lam
hanh chinh céng tinh - Chua hgp 1€, huéng din bé sung, hoan thién lai. vige
Buéc 2 | Cong chire Phéng - Kiém tra, xir Iy ho so; 08 gidr am 3
chuyén mon vite
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chirc

- Phirong tién kiém tra dat véu chu, Cip gidy chimg nhén dang kv, xe may chuyén

Buge3 | Cong Phong 08 gid lam
chuyén mén, Lanh dao | ding, vao 56 quan ly Diang ky xe may chuyén ding; vige
| Phong, Lanh dao S& - Phurong tién khong dat yéu céu thi théng béo cho chi phuong tién va néu rd ly do
Buc4 | B phin trda két qua | - Xac nhan phin mém He thdng thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh
Trung 1@m Phuc vu | _Thong bao va tra két qua che td chire/ cé nhin
| hiinh chinh ¢Ong tinh
| Tong thii gian gidi quyét TTHC | 24 gios lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop ié.
19. Tha hoi G'fﬂrry ching nhan dang ky, bién si xe mdy chuyén ding
Théi gian | Dich vu
Thir ty Do vi/ ngwis the - _ thwe hién cdng
cong hién Néi dung cong viée (tinh m3i ik
viée ' ngay 08 tuyén
N gio) mire d
Bube 1 | Cong chire, vién chirc Tiép nhdn, kiém tra n6i dung hé so:
tal Trung tdm Phuc vu | - Hop L€, viét gidy hen tra ket qua; 04 giir lam
hanh chinh cong tinh | . Chua hop 18, huéng ddn bd sung, hoan thién lai. vige
| Budc2 ;Cong chie  Phong | Kiém tra, xir ly hé so 12 gitr Idm
chuyén mon, Lanh dgo | - Thy Jai Gidy chimg nhan dang kv, bién s6, vao s6 quan 1y ding k¥ xe may chuyén viée %

Phong, 1.anh dao S¢

diing va tra hé so dang ky cho chu sé hin;
- 6 vi pham vé cdp dang ky. bién sb xe may chuyén dang, ra quyét dinh thu hdi
Gizy chirng nhan ding ky, bién sb da ¢ip va cong b trén trang dién tir cia S& Giao

thomg vin 1ai
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Buoc 3

Bé phan tra két qua
Trung 14m Phuc vu
hanh chinh ¢éng tinh

- X4c nhan phin mém Hé théng théng lin giai quyét thi tue hanh chinh

- Théng bac va tra két qua cho tb chire/ ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

16 gitr 1am viée, ké tir ngay nhan dii hd so hop 16,

20, Ciip gidy phép xe tip lii

Thoi gian

Dijch
Thie tur , * thue hign |
Bon vi/ ngwdi thye s " - cong truc
cong o N§i dung cong vige (tinh méi -
iy hién tuyén
YIEC )
S ngay 08 e a9
gio)
Bude 1 | Cong chire, vién chirc | - Kiém tra, hiréng dén, tiép nhian hd so glri phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhin, 16 | 02 gid 1lam
P tai Trung tdm Phuc vu | chirc; viéc
hanh chinh cong tinh | - § héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phdn mém Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phan chuyén mon xir ly hd
so (trir trudmg hop ndp ho so trre tuyén).
Buéc2 |Céng chic Phong | - Cong chire Phong chuyén mén xir ly hé so, in gidy phép tap 1i va trinh Lanh dao | 03 gio lam
chuyén méon Phong ky duyét (theo iy quyén clia Gidm déc Sa) vige 4
- Soan thio van ban trd 1o doi voi cde trudmg hop ho so khong hop 1€ trinh Lanh
dao Phong ky duyél )
Bude 3 | Lanh dao Phong chuvén | Ky duyét (theo uy quyén ctia Giam dée S4) 01 gior lam
by mén e viee
Bude 4 | Van thu S& Véo s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tim Phue vu hanh chinh | 02 gir lam
cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy) vige




26

Buge 3

B§ phan tra két qua
Trung tdm Phue vy

hasth chinh ¢dng tinh

- Xac nhén phan mém Hé thdng théng tin giai quyét thi tuc hinh chinh;

- Thing béo va tra két qua cho té chire/ ¢4 nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gior lam vice, ké tir ngdy cp Gidy phép dao tao 14i xe cho co s dao tao

21 Cap lgi giiy phép xe tip lii

hodc bo sung xe tip lai

Thaéi gian .
Thir tw : . thye hign Dich vu
. Don vi/ nguoi thue N . _ cdng tryc
cing hién Ngi dung eong viée (tinh mdi e
; . yén
viéc ngay 03 mire df
SRR [ , gic)
Buge 1 | Cong chire, vién chire | - Kigm tra, huéng dan, tiép nhan hé so giri phidu hen tra két qué cho ¢4 nhan, 6 | 04 gid lam
tai Trung tim Phuc vu | chiie; viée
hank chinh cong tinh | - 84 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém He théng théng tin gidi
quyét tho tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B¢ phan chuyén mén xi Iy hd
- 50 (trit trutmg hop ndp hd so trre tuyén),
Buoc2 | Cong chirc  Phong | - Can bo Phong chuyén mdn xit 1y ho so, in gidy phép tip l4i va trinh Lanh dao | 12 gior lim
chuyén mon Phong ky duyét (theo {iy quyén ctia Giam déc Sa) vige 4
- Soan thao van ban tra 161 d6i véi cde trurdmg hop hé so khong hgp 1€ trinh Lanh
T (R dao Phong ky duyét
Bude 3 | Linh dao Phong chuyén | K¥ duyét (theo iy quyén cda Giam déc So) 04 gitr lam
mon vige |
Budc4 | Van thu S& Vao 0 vin ban, luu trit hd s, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | 04 gi¢r lim
edng (chuvén két qua dién tr va bin gidy) vigc
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Bude 5

Bo phan tra k&t qua
Trung tAdm Phuc wvu

hanh chinh céng tinh

- Xac nhan phan mém HE thing thong tin giai quyét thi tue hanh chinh;

- Théng b4o va tra két qué cho 16 chire/ cd nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gid lam vie, ké tir ngdy nhin dii hé so theo quy dinh

22, Cap

oidy phép dio tao ldi xe 6 16

Thei gian

Dich vu

Thir ty . - thuc hién
. Don vi/ ngudi thue .. . .. eong trye
cong - Noi dung cong vige {tinh m&i %
s hién . tuyen
e ngay (08 mike 49
giv)
Bugc 1 | Cong chirc, vién chirc | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhin ho so g phi¢u hen tra két qua cho cd nhén, 10 | 04 git lam
tai trung tAm Phuc vu | chic; vige
hanh chinh cong tinh | . 8§ héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé thong thong tin giai
quyét thit tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phin chuyén mén xir 1y hd
S0
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén | Xem xét chuyén cong chirc Phong chuvén mén xix 1y 04 gir lam
mon - vige 4
Buée3 | Cong chire  Phong | Cong chire xir Iy kidm tra, ddi chiéu: 08 gitr lam
chuyén mén - Néu hé so hop 1€ tién hanh tham muu thanh lip Doan kiém ra thyuc té co s4. vige

- Néu phat hién hd so chua chinh xic, chura phit hop b4o Linh dao Phong dé véu
cdu bo sung (Trong théi gian 02 ngay ké tir khi nhan hd so). BAi véi truong hop
nay. quy trinh thai gian giai quyét dugc tinh fai tir ddu ké tir khi nhén &0 hé so hop
1€.
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Buéc 4 | Phong chuyén mon, cic | Tién hanh phdi hop voi cac phong, don vi, co quan lién quan kiém tra thye & déi | 40 gioy 1am
cor quan, don vi ¢6 li€n | voi don vi d€ nghi duoe cap Giay phép dio tao lai xe 6 16; 1dp bién ban lam viéc viée
quan (theo mau quy dinh)

BuécS |Cong c¢hic  Phong | - Qué kiém tra, néu dii didu kign thi tham muu cho Lanh dao Phong kiém duyét | 08 gioy lam
chuyén mén - Néu don vi chua dat, chira dit didu kién theo quy dinh thi tham muu vin bén i vige

. _— 1&n va néu 13 ly do

Bude 6 | Lanh dao Phong chuyén | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét truée khi trinh Linh dao | 05 gio lam
mon S& ky ph duy€t kit qud hodc xem xét ky phé duyét két qua viéc

Budge 7 i Lanh dao S& - Ky Quyét dinh cap Gidy phép dao tao ldi xe 6 16 hodc ky van bdn tra Iti cho don | 08 gid lam

vi viéc

Budc & | Vin thu So Vao st van ban, luu trir ho so, r;huyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh | 03 gia lam

" - cbng (chuyén két qua dién tir va ban giay) viee |
Budc 9 | Bé phan trd kél qua | - Xdc nhdn phin mém Hé théng théng tin gidi quyét thit tuc hinh chinh;
Trung tim Phuc vu | - Théng béo va tra kéf qua cho td chire/ ca nhan
hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyvet TTHC | 80 gio lam viée, ké tir ngdy nhin di hd so theo quy dinh
23. C fi}; lai gfr’fy phép dio tao ldi xe § 16 trong truwong hop didu chink hang xe dio tao, leu lwong dio tao
Thdi gian

Thir ty
cing
viéc

Pon vi/ ngwiri thye
hién

thwe hién l;!tlltw
Ngi dung cong viée (tinh mdi i Lrw
) tuyen
ngdy 08 | pode di
gio) o
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Bude | | Cong chio, vién chitc | - Kiém tra, hudng din, tiép nhin hd so giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan, (5 | 04 gio lam
tai Trung tam Phuc vu | chiic; vite
hanh chinh c6ng tinh - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so (rén phén mém Hé théng théng tin giai

quyé&t thi tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén BO phén chuyén mon xii 1y h
S0 ]

Buae 2 | Lianh dao Phong chuyén | Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir ly 04 gitr 1am
mén viée

Buéc3 | Céng chirc Phong | Cong chitc xir Iy kiém tra, déi chiéu: 08 gitr lam
chuyén mon - Néu hé so hop 1€ tién hanh tham muu thanh lap Poan kiém ra thire (& ¢o so. vige

- Néu phat hién hd so chua chinh xéc, chua phit hop béo Lanh dao Phong dé yéu

cAu bd sung (Trong théi gian 02 ngay ké tir khi nhan hd so). Déi voi truong hop

néy, quy trinh thisi gian gidi quyét dugc tinh lai tir déu ké tir khi nhan dit hd so hap
i l2.

Budc 4 | Phong chuyén mén, cice | Tién hanh phéi hgp vdi cic phong, don vi, co quan lién quan kiém tra thuc & déi | 24 gidr lam
co quan, don vi lién | véi don vi dé nghj dugc cdp Gidy phép dao tao lai xe 6 t6; lip bién ban lam viée vice
quan (theo mau guy dinh)

Butdc S | Céng chitc  Phong | - Qué kiém tra, néu & didu kién thi tham muu cho Lanh dao Phong kiém duyét: 10 giiy lam
chuyén mén - Néu don vj chua dat, chua di didu kién theo guy dinh thi tham muwu vin ban tra vige

ioi va néu rd Iy do |

Bude 6 | Linh dao Phong chuyén | - ThAm dinh, xem xét, xic nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Linh dao | 0F gitv lam

mén S& ky phé duyét két qua hogc xem x¢ét ky phé duyét két qua viée
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- Ky Quyét dinh cip Gidy phép dao tao 1ai xe 6 16 hodc ky vin ban tra léi cho don

Trung tim Phuc wvu

Téng thoi gian Glal_g_yét TTHC

| hanh chinh cong tinh

- Théng bde va trd két qué cho td chire/ ¢ nhin

Lanh dao S& 07 gidr lam
) vi i vige |
Bude 8 | Van thu 8¢ Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tm Phuc vu hdﬂh chinh | 02 gid ldam
. cong U,hulu.n k&t qua dién tir va ban gidy) viée
Budc9 |BO phin trd két qua |- Xac nhdn phin mém Hé thong thong tin giai quyét thii tue hanh chinh;

64 gitr lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh

24. Cap lgi giay phép dao tao lii xe 6 6 khi gidy phép dio tao lii xe 6 6 bi mit, bi héng, cé su thay doi libn quan dén noi

_dung khic ——
Théi gian | Dijch vy
The twr il meuiii i o ) ~ thye hién cong
cff{-g ) hién Ngi dung cong vige (tinh mdi mic
vige ngay 08 tuyen
I — - gib) mire df
Bude | | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, huedng din, tiép nhin hd so giri phiéu hen tra két qua cho c4 nhén, t& | 04 gio lam
tai Trung tdm Phuc vu | chire: viée
hanh chinh cong tinh | . §4 hou h6 so quét (scan) chuyén hd so trén phdn mém Hé théng théng tin giai
quyét thu tue hanh chinh va chuyén hé so gidy dén B6 phdn chuyén mbn xir Iy ho 4
SO
Bude 2 | Linh dao Phong chuyén | Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir ly 04 gidr lam

mén |

viée
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Bude3 |Cong chirc  Phong | Cong chire xit Iy kiém tra, dbi chiéu: 08 gio lam
chuyén mon - Néu hé so hop 18 tién hanh tham muu triinh Lanh dao phong dé nghj Lanh dgo S| Vite
cép lai.
- Néu phat hién hd so chira chinh xic, chura phit hop bio Lanh dao Phong dé yéu :
cau b sung (Trong thoi gian 02 ngay ké tir khi nhan hd so). D6 veéi truong hop
nay, quy trinh théi gian gidi quyét duoc tinh lai ti diu ké tir khi nhan di hé so hop
I8
Budc4 | Lanh dao Phong chuyén | - Thim dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai guyét trude khi trinh Lanh dao | 02 gior lam
mon S& ky phé duyét kéi qué hode xem xét ky phé duyét két qua viéc
Bude 5 | Lanh dao S& - Ky Quyét dinh cép Gidy phép dio tao 1ai xe & t& hodc ky van ban tra 161 cho don | 04 giér lam
Vi _ vige
Bude 6 | Van thu 8o Vao sb vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | 02 gio lam
5 cdng (chuyén két qua dién tir va ban gidy) viee
Bude7 |Bo phan tra két qua

Trung tAm Phuc vy

hanh chinh e¢bng tinh

- X4c nhén phin mém Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Théng béo va tra két qua cho td chire ca nhan

T;'ing thai gian gidi quyét TTHC

24 giir 1am viée, ké tir ngay nhin dii hd so theo quy dinh

25. Cdp gidy chieng nhin

ido vién day thuc hanh ldi xe

]
Thoi gian | Dich vy
Thir twr thwe hié cin
' Don vi/ nguiri thue » L e hien g
l:f:ilg hién Noéi dung cong viée ity sl tn;rc
b o ngay 08 fuyen
— gid) mire 4§
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Bude | | Céng chire, vién chire | - Kiém tra, hudng din, tifp nhén hd so gii phiéu hen tra két qua cho ¢ nhin, td | 04 gi& lam
tai Trung téam Phuc vu | chire; vide
hanh chinh cong tinh - 86 hoa ho so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém Hé thﬁng théng tin giai

quyét thii tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B phén chuyén mén xir ly hé
5¢f

Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén | Xem xét chuyén cong chirc chuyén mon xir ly 04 gitr lam
mon viéc

Budc3 | Can bd Phong chuyén Kiém tra hd so, soan thao Quyél dinh thanh lap Ban tH chirc lép tap huan déng thai | 10 gio lam
mon danh g1a viéc thye hién chuong trinh tip huin: tai dia diém td chire khoa tap huén viée

) g1do vién day thyc hanh lai xe.

Buodc 4 | Phong chuyén mén, cac | - To chire tap hudn va kiém tra téng hop két qua tip hudn 40 gidr lam
co quan, don vi lién viéc
AR o o =

Buéc 5 |Cong chic  Phong | - Tham muu Quyét dinh va in chirng chi cho hoc vién dat yéu ¢du 12 gidy ldm
chuyén mdn viéc

Bude 6 | Linh dao Phong chuvén | - Thim dinh, xem xét, xéc nhén du théo két qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao | 04 gié lam
mon S& kv phé duyél két qua hodic xem xét ky phé duyét két qua viée

Budce 7 | Lanh dac 8§ Ky Quyét dinh, Ky chirng nhdn gido vién day thyc hanh lai xe cép 06 gio lam

viée

Buac 8 | Viin thu 5S¢ Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qui cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh | 02 gi& lam

cOng (chuyén két qua dién t& va ban gidy) vige

Buée© | Bo phédn tra két qua

Trung tam Phue wvu

hanh chinh céng tinh

- Xac nhén phan mém Hé théng (héng tin gidi quyét thi tue hinh chinh;
- Théong bao va tré két qua cho 16 chirc c4 nhan
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Téng théi gian giai quyét TTHC

60 gicr 16 chirc tap hudn, kitm tra két qua tap huin. 24 gidr lam viée cép chimg nhén gido vién day thue hanh

141 xe, k€ tir ngay dat két qua kiém tra

26. Cdp lai gidty chitrg nhin gido vién day thiee hanh lii xe

Théi gian | Djch vu
Thhl'l' ty e B - thye hién cong
cu:n:g hisBis NGi dung cong viéc (tinh m3i tl'l.l'rl‘-
VisE ngay 08 tuyén
gid) mite d
Bude 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so giri phiéu hen trd két qua cho ch nhén, 16 | 04 gio lam
tai Trung tdm Phuc vu | chic; vige
hinh chinh cong tinh - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé thing thong tin giai
quyel thu tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén B¢ phdn chuyén mén xu Iy ho
¥ 50 ;o)
Buge 2 | Lanh dao Phong chuyén | Xem x¢ét chuyén céng chire chuyén mén xir 1y 04 gier lam
mon vite
Bude 3 | Can bd Phong chuyén | - Kiém tra ho so, soan thio Quyét dinh cp lai gigo vién day thue hanh 14i xe. 08 gitr lam 4
mdn - Trong trudmg hop khing dat yéu cdu lam Vin bin trd 101 ¢6 ly do vige B
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén | - Thdm dinh, xem xét, xdc nhin du thio két qua gidi quy@t trude khi trinh Lanh dao | 02 gig lam
mén S kv phé duyét két qua hodc xem xét ky phe duyét két qud vige )
Buiée 5 | Lanh dao So - Ky Gidy chitng nhén gido vién day thue hanh lai xe 04 gitr lam
 Vige
Burge 6 | Van thu S Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tim Phue vu hanh chinh | 02 gi lam

cdng (chuyén két qua dién tr va ban gidy)

VIEC
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Bé phin trd két qua

Trung

Phuc wvu

hanh chinh edng tinh

- Xéc nhén phan mém H¢ théng thong tin giai quyét thii tue hanh chinh;
- Thong bdo va trd két qua cho 16 chite ca nhin

Tong thai gian gidi quyét TTHC

24 picr lam vige, ké tir ngay nhén du hé so theo quy dinh

2= Ciip gidy chitng nhin Trung tim sat hrgch logi 3 di diéu kién hoat dong

Thoi gian | Dich vy
Thir t ¢ hié con
. ¥ Don vi/ nguoi thue S " s Ry him 8
cong N§i dung cing viée (tinh mbi truc
vige ngay 08 tu}'én
gitr) mire 4§
Budc 1 | Cong chite, vién chire | - Kiém tra, hudng dén, ti€p nhan hé so giri phifu hen tra két qua cho ca nhén, t& | 04 gidr lam
tai Trung tim Phuc vu | chire; viée
hanh chinh cong tinh | . §6 héa hé so quét (scan) chuyén hd so trén phdn mém Hé théng thong tin gidi
quyét thi tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phin chuyén mon xir Iy hd
50
Bude 2 | Linh dao Phiong chuyén | Xem xét chuyén cong chirc chuyén méon xir ly 04 gidr lam 4
mon vige
Butc3 | Can bo Phong chuyén | - Kiém tra hd so, soan thao Van ban chép thuin chu trwong xv dyng moi Trung | 08 gio ldm
mn tm sat hach loai 3 ddng thoi tham muu quyét dinh thanh 14p doan kiém tra Trung vige

tam dé nghi cép.

- Trong trudmng hop khong dat yéu cdu lam Van ban tra 13 ¢ Iy do
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Budc 4 | Phong chuyén mon, céc | - Poan kiém tra tién hanh kiém tra va lap Bién ban kiém tra theo mau i OR gitr lam
co quan, don vi lién vife
quan

Budc 5 | Can bd Phong chuyén | - In Gié:.y Ching nhan Trung tam sat hach la xe do diéu kién hoat dong va trinh | 04 gii lam
mon Lanh dgo phong vigc

Budc 6 | Lanhdao Phong chuyén | - Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qué gidi quyét trude khi trinh Linh dao | 04 gio lam
mon S& ky phé duyét két qua hoiic xem xét kv phé duyeét két qui viéc

Bude 7 | Lanh dao So - Ky chirng nhan Trung tm sét hach loai 3 dat yéu ciu 06 gio lam

VIEC

Budc & | Vin thu S¢ Vio s& van ban, lwu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam Phuc va hanh chinh | 02 gio lam

& cong (chuyén két qua dién 1T va ban gidy) vie |
Buéc9 |Bé phin tra két qua '

e

Trung tdm Phuc wvu
hamh chinh céng tinh

- X4c nhan phin m&m Hé théng théng tin giai quyét thti tuc hanh chinh;
- Théng bao va tra két qua cho té chirc ¢a nhin

Téng thii gian gidi quyét TTHC

40 gitr Jam viée, ké tir ngdy nhdn di hd so theo quy dinh

28. Cdp lai Gidy chitng nhin Trung tdm sdt hach ldi xe dit didu kign hoat dong

Thir tir
cong

viée

Don vi/ ngwdi thire
hién

Noi dung cong viée

Thi gian
thire hién
(tinh méi
ngay (U8
gio)

Dich vu
cong
true
tu)’é n

mirc dé
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- Kiém 1ra, hurong dan, tiép nhdn hod so giri phiéu hen tra két qua cho ca nhén, td

Trung tim phuc wvu

- Thang bdo vi tra két qua cho 16 chite ¢4 nhdn

Bude 1 | Cong chie, vién chire 06 it lam
tai Trung tim Phuc vu | chire; viéc
nanh chinh cong tinh 1. S hoa bd so quét (sean) chuyén hé so trén phin mém Heé thong théng tin giai

quyét thi tyc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phén chuyén mén xir 1y hd
. 50

Bu6e 2 | Lanh dac Phong chuyén | Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xit Iy 06 gitr lam
mon - Vigc

Bude3 | Cén bo Phong chuyén | - Kiém tra hd so, soan théo Vin ban chap thudn chi trirong xay dung méi Trung | 20 git lam
mon tdm sat hach loai 3 déng thoi tham muru quyét dinh thanh lap doan kiém tra trung vige

tAm dé nghi cip.
B (R - Trong truomg hop khéng dat véu ciu lam Van ban tra 1&i ¢6 Iy do

Bude 4 | Phong chuyén mén, cac | - Poan kiéns tra tién hanh kiém tra va lap Bién ban kiém tra theo méu 20 giér lam
phong ban lién quan vi{:'a-c

Bude 5 | Cong chirc Phong, - In Gidy Chimg nhan Trung tim sit hach l4i xe du didu kién hoat déng va trinh | 10 gity lam

_ Lanh dao phong vige

Bude 6 | Lanh dgo Phong chuyén | - Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao két qua gii quyét trde khi trinh Lanh dao | 08 gitr lam

| mén | Soky phé duyét két qua hode xem xét ky phé duyét két qua viée

Burge 7 | Lanh dao Sd - Ky chimg nhiin Trung tam sét hach loai 3 dat yéu cdu 06 gi& lam

vige

Budce 8 | Van thu 8¢ Va0 s6 vin ban, L trir h so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chirc Trung tdm | 04 gid lam

) Phyc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy) viée

Budc 9 | BO phan tra két qua | - Xac nhan phin mém Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh;




4

37

hinh chinh cbng caa
tinh

Téng thir gian gidi quyét TTHC

80 gier lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

29. Céip Gidy phép lién viin giita Viét Nam vi Campuchia

Théi gian

Dich vu
cong
{ruc
tu}'én

mire d

Thir tur . . thuwe hi¢n
) Pon vi/ ngudi thue - ; - _
cong |y Noi dung cong viéc (tinh m3i
vigc ) ngay 08
| gid)
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so giri phiéu hen 1 két qud cho ca nhén, t&
¥ | Cong chite, vién chire | chire; o
o ; : 3 g 4 5 g ; L 01 gior lam
Budce:l | tal Trung tdm phuc vu | - §6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém HE thong thong tin giai vide
hanh chinh cong tinh quyét thit tuc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén Bo phin chuyén mon xir Iy hd '
SO
Budc 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir Iy 01 gidr lam
chuyén mon vige
Buoc 3 | Can bo Phong chuyén | - Kiém tra hd S0, viét Gié}f phép lién van va trinh ky ddi vai cic hd so hon 1€ 04 gior Jam
mén - Soan thao Van ban tri 1&7 di vai céc trrdng hop hd so khong hop 18 viée |
o Lanh dao Phong Lanh dao ky Gidy phép (néu hd so hop 1) hoc ky gidy tra I (néu hd so khong | 01 giér lam
chuyén mon hap 1€) vide
Viao s Van ban, luu et hd so. chuyén két qua cho Cong chue, vién chire Trun 01 giola
Budc 5 | Van thir Sé ) ) S . ;q ‘ y .,g. N - gu "
tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh. {chuyeén ket qua dién tir va ban giay) VIEC |
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B0 phan 1ra két qua
Trung tdm phyc vy
nanh chinh cong cuia
tinh

- Xdc nhéin phin mém Ha théng théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Thang béo va tra két qué cho 18 chire cd nhan

| Téng thoi gian gidi quyét TTHC

08 gity 1am viée, k& tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh

0. Gia han thoi gian hew hinh tgi Viét Nawm cho phieong tién cia Campuchia

Buoe s

Vian thu Sad

Vo sé Vian ban, luu trir ho so, chuyén két qué ¢ho Cf}ng chire, vién chirc Trung

tdm Phue vu hanh chinh cong tinh. (chuyén k&t qua dién tir vi bén gidy)

01 gié lam
viéc

Thoi gian | Djch vu
Thir o BPon vi/ ngudi thue . . o cong
cffrnng hién N¢i dung cong vige (tinh mbi trye
s ngay 08 tuyén
giir) mire df
Cong chuic, vién chire - Kiém tra, hudng dan, 1iép nhin hé so g phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhén, td chirc; 01 gits lam
Budce 1 | tai Trung tam Phue vu | - S8 héa hé so quét (scan) chuyén h so trén phin mém Hé thong théng tin giai quyét vite
hanh chinh ¢éng tinh | thi we hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bé phan chuyén mon xir Iy hb so '
Buoc 2 | Lanh dao Phong Xem xél chuyén cong chire chuyén moén xix 1y 01 giir lam b
chuyén mén viéc
Bute 3 | Can bd Phong chuyén | - Kigm tra hd so, vidt Gify gia han va trinh ky d8i véi cac hd so hop 1. 04 gid lam
mon - Sean thdo van bén (rd 1 déi véi cac trudmg hop hd so khdng hop Ié vige
_— Lanh dao Phong Lanh dao ky Gidy gia han (néu hd so hop 18) hotic ky gidy trd loi (néu hd so khong | 01 gid lam
chuyén mdn Lhop 1§) vige
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Buée 6

B6 phén tra két qua
Trung tam Phuc vu
hanh chinh ¢éng tinh

- X4e nhan phin mém Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

- Thong bao va 1rd két qua cho té chic/ cd nhén

Téng thivi gian gidi quyét TTHC

08 giér 1am vige, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

31. Cép Gidy phép lién vin giita Vigt Nam, Lao va Campuchia

Thivi gian | Dijch vu
Thir tu ¢ hi i
| Pon vi/ ngudi thye . ) » thip hign el
ctTilg hién Noi dung cong viée (tinh mdi truc
viée ngay 08 tuyén
2ii) mirc d§
Buge 1 | Céng chire, vién chirc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so gl phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan,
- t1ai Trung tdm Phuc vu | chirc;
hinh chinh cong tinh & fiky VT SR S RCo eem—— L L
g - S0 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém Hé thong théng tin giai dide 4
quyét thil tye hanh chinh va chuyén ha so gidy dén Bo phan c¢huyén mdn xv ly hé ¥
SO =
Burde 2 | Linh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir Iy 01 giér lam
chuytn mon Viée
Budge 3 | Can bd Phong chuyén | - Kiém tra ho so, viét Gis"iy phép lién vén va trinh ky dbi véi cac ho so hop 1. 04 gior lam
mon - Soan thao vin ban trd 1&i d6i v6i cic truong hop hé so khong hop i@ vige
Bude 4 | Lanh dao Phong Lénh dao ky Gidy phép (néu hd so hop 18) hodc ky gifly tré 10i (néu hd so khong | 01 gits lam

chuyén mon

hop 1€)

vige
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, . Viao sb Van ban, luu tri h so, chuvén két qua cho Cong chire, vién chite Trung 01 gior lam
Buéc 5 | Van thu S¢ X p ) . T P T i
i tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. {chuyén k&t qua dign tix va ban giay) viéce
Budc 6 | BO phan tra két qua - Xac nhén phan mém He théng théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh
Trung tdm Phuc vu - Théng bao va tra két qua cho td chire/ cé nhan
hanh chinh cdng tinh
_"['ﬁqg_t!lh:i"g@g_qﬁgiﬁ_iﬂ_qnl!yét TTHC | 08 gior lam VlLLkL tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh
32. Ciip lai Gidly phép lién viin gitea Viét Nam, Lio v Campuchia
Thaigian | Dich vy
Thir tu thyc hién cdn
Pon vif npudi thye - ; ) ? 3
cing hién N{i dung cdng vige (tinh m&i truc
viée d ngiy 08 tuyén
s _ . (S . gid) mirc do
Budc 1 | Cong chire, vién chitc | - Kiém tra, hudng din, tiép nhin hd so giri phiéu hen trd két qua cho c4 nhén, td
tai Trung tim Phuc vu | chir; ]
hanh chinh cong tini A TR ; - .o gl M g lam
1anf cnin cong tnh - 86 hoa ho so guét (scan) chuyen ho so trén phan mém H¢ thong thong tin giai vite
quyét tht tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B6 phin chuyén mén i Iy hd '
—f S 4
Buge 2 | Ldnh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir ly 01 gio lam
chuyén mén viée
Bude 3 | Can bo Phong chuvén | - Kigm tra ho so, viét Giifi_,}' phep lién van va trinh ky ddi voi cic ho so hop i€. 04 git lam
mon - Soan théo vin bin trd 10 ddi véi cée truimg hop hd so khong hop 1€ viée
i Lanh dao Phong Lanh dao ky Gidy phép (néu hd so hop 18) hoic ky gidy tra i (néu hd so khong | 01 gidy lam
woC
chuyén mon hap 1€) vige
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Vo s6 Van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung

01 gitrlam

Budce 5 | Vin thir Sé& ¢ y e iR I
tAm Phue vu hanh chinh ¢ong tinh, {chuyén két qua dién t va bén gidy) vige |
Bude 6 | BO phan tra két qua - Xdc nhdn phan mém HE thong thong tin giai quyet th tue hinh chinh
Trung tim Phuc vy - Théng bao va tra két qua cho to chire/ ¢4 nhan
hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC | 08 gio lam viéc, ké tir ngay nhan da hé so theo quy dinh
33. Gia han thei gian {wu hank tai Viét Nam cho phwong tién caa Lao, Campuchia
Thoi gian | Dich vu
Thir tur : . thue hién cong
Pon vi/ ngwroi thue g @ -
cong hién Noi dung cong vice (tinh moi trure
vide ngay 08 tuyén
| gid) | mwedd
Bude I | Cong chire, vién chirc | - Kidm tra, hudng dén, tiép nhin hd so giri phitu hen tra két qua cho ca nhin, to
tai Trung tdm Phuc vu | chie; -
; = i ; . @ ; s ; | 01 gitylam
hanh chinh cong tinh - 86 hoa hd so quét (scan) chuvén hd so trén phan mém HE théng théng tin gidi »
£ Y P & & & VIEC i 4
quyet thil tue hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phan chuyén mon xu 1y ho '
SO/ N
Buée 2 | Linh dao Phong Xem xét chuyén cong chize chuyén mén xi Iy 01 gidr lam
chuyén mon N vige
Buodc 3 | Can bd Phong chuyén | - Kiém tra ho se, viét G’if'::l}-' gia han va trinh ky doi v cac hﬂ sa hop €. 04 gior lam
mon - Soan thae vin bén tra 1o ddi vai cdce trudng hop ho so khéng hop 18 vige
Sk Lanh dgo Phong Lanh dao ky Gidy gia han (néu ho so hop 1&) hodc ky gidy tra 1oi (néu ho so khong | 01 giey lam
uae

chuyén mon

hop 1€)

VIGC
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Vio s6 Van bin, hiru trit ho so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung

01 gid lam

- Sogn thao vin ban tra 1&i doi véi cée trudng hop hd so khong hop 1€

Buéc 5 | Van thu S¢ ¥ o E o , o3
tam Phuc vu hanh chinh coéng tinh. {chuyen két qua dién ti va ban giay) viéc
Bude 6 | Bo phan tra két qua - Xéc nhdn phin mém Hé théng thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Trung taim Phuc vy - Théng béo va tra két qua cho t6 chire/ ca nhén
hanh chinh cing tink
| Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 08 gi¢ lam viée, k€ tir ngdy nhin du hd so theo quy dinh
34. Pdng ky khai thic tayén vin tai hanh khidch cb dinh giga Viét Nam, Lio va Campuchia
Thin gian Dich vu
Thik tw thye hié con
X Don vi/ nguwii thye i 5 ; i u_e.n .
{:{fng hign NéGi dang céng viéc (tinh moi tl‘l;lf
viée ngay 08 tuyén
o gitr) mire d§
Budéc I | Cong chic, vién chuc | - Kiémn tra, hudng dén. tiép nhin hé so gui phiéu hen tra két qua cho ca nhin, t6
tai Trung tim Phuc vy | chirc; _
hanh chinh ¢éne tinh e a— : Gl il . B, ok — w e, | 01 giolam
dnh chinh cong tin - 86 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan meém Hé thong thong tin giai vide 4
quyét thi tyc hanh chinh va chuyén hé so giﬁy dén B phan chuyén mén xi Iy hé
———— 3G
Burde 2 [.anh dao Phong Xem xét chuyén edng chite chuyén mén xir Iy 01 gidr lam
_ Shuyénmén | vige
Buoe3 | Cénbo Phong chuyén | - Kiém tra ho so, soan thie van ban chﬁp thuén va trinh ky ddi vai cic hd so hop _
; . 08 gl lam
mon IE.
Vigc
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; Lanh dao Phong - . ~ L o 02 gir lam
Budc 4 ot ol Kiém tra trinh Lanh dae S¢ phé duyét két qua s
chuyén mén _ viec
) B i Lanh dao k¥ van ban chip thuan (néu ho so hop 1€) hodc ky gy tra 1o (néu hé so | 03 gier lam
Bude 5 L.anh dao S¢ = ; s
khéng hop 1€) L vide |
Vao s& Van ban, Iuu trir hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chite Trung 01 giér lam
Budce 6 Vian thu So tam Phyue vy hanh chinh cng tinh. (chuyé;a két qua dién tir va ban gifiy} vigc
Bude7 | B6phin tré kétqua | - Xdc nhdn phan mém Hé thong thong tin gidi quyet thi tuc hanh chinh
Trung tdm Phuc vu | _ Thang bao va tra két qua cho to chire/ ¢4 nhan
hanh chinh cdng tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC | 16 gidr lam viéc, ké tr ngay nhén da hd so theo quy dinh .
- 435, Clip Gidy phép lién vén giika Vigi Nam va Lao
Thai gian | Dich vu
Thr tir thue hién cing
cong | Pen vi/ ngudi thure hién Noi dung cong vide (tinh mdi trire
vige ngay 08 tuyén
gid) mie di
Budc 1 | Céng chire, vién chire | - Kiém tra, huéng din, tiép nhin hé so giri phiéu hen tra két qud cho cd nhan, o
tai Trung tdm Phyc vu | chire; :
; T Sald =% p g % i - o | O giér lam
hanh chinh cong tinh | . §4 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Heé thong thong tin giai ville

quyét thi tuc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén Bo phan chuyén mén xi 1y ho
S
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Buéc 2 | Can bo Phong chuyén | - Kiém Ira h so, viét Gidy phép lién vén va trinh ky dbi véi cic hd so hop €. 04 gity lam 4
mon - Soan thie vin bén tré 161 d6i véi cée tnrémg hop hd so khdng hop 18 vige
Lanh dao Phon " . P - 02 gitr lam
Buoc 3 a £ Lanh dao ky Gidy phép (néu ho.so hop I€) hoiic ky gidy tra 16 (néu ho so khdng hop 1€) E’, X
chuyén mon vige
<o Vo s6 Van ban, lru trir hé so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung 01 gier 1am
Buée 4 | Vin thu So 2 : . A IR R T _
B r_t_z_;m Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh. (chuyén két qua dién tir va ban giay) viée
Budc 5 | BO phan tra két qua - Xé4c nhan phdn mém Hé thong théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh
Trung tam Phuc vy - Théng béo va trd két qua cho t6 chire/ ¢4 nhan
| hénh chinh cdng tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 08 giér lam viéc, k& tir ngay nhén di hé so theo quy dinh
36. Cap lai Gidy phép lién vin giiva Viét Nam va Lo
Thdri giﬂll ' Di[:]] Vil
That thyc hién con
¥ Don vif nguroi thue . = - ik .
cbng | .. Noi dung cdng vige (tinh mdi trie
vide ' ngay 08 tuyén
_ . gid) mire 3§
Budc 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, huémg din, tiép nhan hd so giri phidu hen tra két qua cho ca nhan, tb 4
tai Trung tdm Phue vu | chire; .
L oYy s ; . i S A ..., | 0@ giolam
hinh chinh cang tinh - 5G hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém Hé thong thong tin giai i

quyét th tue hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Ba phin chuyén mén xi ly ho
50
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Buéc 2 | Lanh dao Phong Xem x€t chuyén cong chire chuyén mon xu 1y 02 giir lam
chuyén mon vige
Budc 3 | Can b Phong chuyén | - Kiém tra hé so, viét Gidy phép lién van va trinh ky d6i voi cic hd so hop 1€, 08 girlam
mon - Soan thao van ban trd 101 d6i vdi cde truéng hop ho so khong hop 16 vice
—— Lanh dao Phong Lanh dao ky Gidy phép (néu hd so hop 1€) hode ky gidy tra 151 (néu hd so khong | 04 gio lam
wéc
chuyén mén hop 1€) vige |
Vio s Van ban, liru trir hé so, chuyén két qua cho Cong chic, vién chire Trun 01 giér lam
Bude 5 | Vian thu S& 2 . e iy }' :q; - .nb. i ok . B..
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. {chuyéen két qua dién tir va ban giay) vigc
Bude 6 | Bo phan tra két qua - Xde nhin phén mém Hé thong thong tin gidi quyéi tha tue hinh chinh
Trung tam Phuc vu - Théng béo vi tra két qua cho td chire/ ci nhan
hanh chinh c¢éng tinh
Ting thoi gian gidi quyét TTHC | 16 gitr lam viée, ké tir ngay nhin du hé so theo quy dinh
37. Gia han théi gian luw hanh tai Viét Nam cho phwong tién cia Lao
Thoi gian | Dich vy
Thrtw | thye hié con
. Pon vi/ ngudi thye s " e ¢ ‘_n ¢
edng || ., Noi dung cong vige (tinh moi truc
= en _I
viée ngay 08 tuyen
- gid) mire 49
Bugc | | Céng chirc, vién chic | - Kidm tra, hiréng din, tiép nhin ho so gii phiéu hen tra két qua cho ca nhan, 16 4
tai Trung t&m Phuc vy | chig; _
hinh chinh céne tinl ey ] g ¥ . g % o |61 giolam
anh chinh cong tinf - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém Hé thong thong tin giai vite

quyét thi tuc hanh chinh va chuyén hb so gidy dén B6 phan chuyén mén xir v ho

5
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Xem x€i chuyén céng chie chuvén mdn xu Iy

Buée 2 | Lanh dao Phong 02 gi& lam
chuyén mén viéc
Budc3 | Can b Phong chuyén | - Kiém tra hd so, viét Gidy gia han va trinh ky d6i véi céc hd so hop 1¢. 08 giorlam
el mon | - Soan thao van ban trd 151 d6i voi cde truong hop hd so khong hop 16 vige
_— Lanh dao Phong Lanh dao ky Gidy gia han (néu hé so hop 18) hodc ky gidy tra 16 (néu hd so khong | 04 gitrlam
udc
chuyén mén hoplg) _ VIEC
Vao s Van bin, liru trlt ho so, chuyén két qua cho Cong chi, vién chirc Trung | 01 gio 12
Bude 5 | Van thu Sé ) : , . P ; xgqu; D, .ﬁg P & g.,. .
1&m Phuc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy) viéc
Burde & | Bo phén tra k&t qua - Xic nhédn phin mém Hé thng théng tin giai quyét tht tue hinh chinh
Trung tam Phyc vu - Thong béo va tra két qua cho 16 chire/ cé nhén
hanh chinh ¢éng tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 16 gitr lam vide, ké tir ngay nhéin dii hd so theo quy dinh
38 Cong bé dira tram deenng nghi vao khai thac
Thiri gian | Dich vu
Thir t i N thwe hién cong
i DPon vi/ ngwrdri thayre e ;
cong hién NoOi dung cong viée (tinh mbi trre
vide ' ngay 08 tuyén
gifr) mitc d¢
Budc | | Cong chire, vién chite | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhin hd so gii phiéu hen trd két qua cho ca nhan, to 4
tal Trung tim Phuc vu | chue; .
TR ; 2 S 5 5 : . 01 gidr lam
hinh chinh edng tinh - 80 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém HE thong thong tin giai vl

quyét thii tuc hanh chinh va chuyén hé so gié}* dén Ba phin chuyén mén x 1y hd

50
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Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir Iy 01 gidr lam
chuyén mén Viéce
Buée 3 Cén by Phong - Kiém tra hd so, soan thao va trinh ky quyét dinh dbi véi cic ho so hop 1€, 28 giiy tam
chuyén mén : ; vige
- Soan thdo vin ban ra 161 d6i vdi cde trudng hop ho so khdng hop 1€ e
Lanh dao Phon ; 03 gii tam
Bude 4 ) 5 Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao ky duyét két qua g.d
chuyén mén vige |
_ Lanh dao ky Quyét dinh (néu hd so hop 1€) hodc ky vén bin tra1oi (néu hd so khong | 06 gio lam
Bude S | Lanh dao S K y Quy€tdish ( Op 1€) hodc ky ( g | 06glo
hop 1¢) _vige |
e | e i \;’.’m sb Van bé‘n, lirn frfr hci:- 50, ochuyf.::n k:.t que} chn‘ Ci’.j,ng L‘:hl.rl'f:__ \:i&n -L:-th.'l'c Trung 01 gi.fit lam
tam Phuc vy hanh chinh ¢bng tinh. (chuyén két qua dién 1 va ban gidy) viée
Budc7 | Bo phin tra két qua - Xéc nhén phin mém H théng théng tin giai quyét thi tue hanh chinh

- Théng béo v tra két qua cho td chire/ ca nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gitr lam vige, ké wr ngay nhan di hd so theo quy dinh

39. Cong bé lai dwa tram

dung nghi vao khai thac

] Thai giﬂ.ll Dich vu
. .hlr ¥ Don vi/ nguoi thwre N X ~ thue hién cbng
cong hién Noi dung cong vige (tinh mdi truce
vide . ngay 08 tuyén
N gily) mire dd
Buée 1 | Céng chire, vién chire | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhdn ho so g phiéu hen trd két qua cho ca nhén, 15 il i

tal Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

chire;

VIGC
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- 86 hoa hé so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé théng thoéng tin giai
quyét thil tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phén chuyén mon xi Iy ho

S

Burde 2 | Lanh dae Phong

Xem xét chuyén céng chire chuyén mon xir 1y

01 g1 lam

_chuyén mon viée
Buge 3 | Cén b6 Phong chuyén | | 1idin tra hé so. soan thao va trinh ky quyét dinh dbi voi cac hé so hop L&, 28 gidy lam
mon - 7 : -
_ - Soan thao van ban tra &1 ddi vai céce trirdmg hop ho so khéng hop 18 ni
Lanh dao Phong i 5 03 gidr lam
Buécd S Kiém tra, ky nhay trinh Linh dao ky duyét kbt qud &
chuvén mon viée
Lanh dao ky Quyét dinh (néu hd so hop 1¢) hodc ky van ban tra 16i (néu ho so khong | 06 gié la
Buoc 5 | Lanh dao So e Qs P R ( | SR
hop 1€) VIEC
; _ ; Vao sb Van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Céng chirc, vién chirc Trung | 01 gi¢r lam
Buac 6 | Van thu 8¢ ” ; ; 5 W T .2 .
tam Phue vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién 1 va ban gidy) viée
Bu6c 7 | BO phan tra két qua - X4c nhan phin mém Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Trung tam Phuc vu - Thdng bao va tra két qua cho tb chire/ ¢4 nhén
hanh chinh cong tinh
Tong thii gian gisi quyét TTHC | 40 gid lam viée, ké tir ngay nhan da hé so theo quy dinh L
40. Cong bo duea bén xe khich vio khai thic
Thoi gian Dich vu
Thir tw ] ¢ thye hién cong
Don vi/ ngudi thye i n i .
cong i Noi dung cong vige (tinh mbi trurc
viee | ) ngay 08 tuyén
gid) mire do
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Budc 1 | Cong chive, vign chure | - Kiém tra, hudng dén, t'iép nhén ho so g phiéu hen trd két qud cho ca nhéan, 16
tai Trung tdm Phuc vu | chirc: -
5 s e 5 ; _ . el . . . ... 0] giorlam
hanh chinh c¢6ng tinh - 80 héa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé théng thong tin gial Vi
quyét thi) te hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phan chuyén mon xi Iy héd
SO . -
Buée 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mon xir ly Gl gidr lam
chuyén mon vige 4
Bude 3 | Can bo Phong chuyén | _ yid) ra 1d 50, s0an thdo va trinh ky quyét dinh ddi véi cac hd so hop 1. 28 gitr lam
mon : . o
- Soan théo viin ban tra 16i d6i véi cic trirémg hop hd so khéng hop 1¢ | e
e Lanh dao Phon 5 e . 03 gitr lam
= Buéc 4 i ’ " o Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao ky duyét két qua o g“
chuyén mon ) Viéc
- Lanh dgo ky Quyét dinh (néu hd so hop 18) hodc k¥ van ban tr 161 (néu hd so khone | 06 sia 13
Bude'S | Lanh dao S& 0 ky Quyet dinh ( 10p I€) hoac ky ré 16 {néu ho sc ¢ | 06 gid lam
ik hop 1€) ] vige
e J Vio s6 Van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung 01 gidr
) Bugc 6 | Vin thu 8o 4 _— g I -2 U A
- tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy) lim vide
Bude 7 | Bo phin trd két qua - Xdc nhén phan mém Hé thing théng tin giai quyét thi tue hanh chinh
Trung tdm Phue vy - Thong bao v tra két qua cho t& chire/ cd nhén
hénh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 40 giir lam viée, ké tiy ngay nhan di ho so theo quy dinh
41. Cong bé lai dwa bén xe khich vao khai théc -
Thir ty - ; S
Pon vi/ ngwiri thue N . Thovi gian | Dich vu
cong = Ngi dung cong viée T
" hi¢n thuwe hign cong
viéc B B
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Trung tdm Phuc vu
hanh chinh ¢ong tinh

- Thong bao va 1ra két qué cho b chire/ ¢4 nhén

(tinh mdi tryue
ngay 08 tuyén
gid) mire dj
Bude | | Cong chie, vién chire | - Kidm tra, hudng din, tiép nhin hd so giri phiéu hen trd két qua cho ¢4 nhan, tb
tai Trung tdm Phuc vu | chirc;
hénh chinh c¢ong tinl 5 A s 1 A 5 X - .| 0] girlam
1anh chinll cong tinh - 80 héa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém HE thong théng tin gidl Vil
quyét thit tye hanh chinh va chuyén hé so gify dén BO phin chuyén mon xit Iy hd
4
Budc 2 | Lanh dao Phéng Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xit iy 0! gigr lam
| chuy€én mon L viéc 4
Bude 3 | Can bd Phong chuyén | _ a0 tra b s, soan théo vi trinh ky quyét dinh doi véi céc hd so hop 16 28 givr lam
mén . : . a
- Soan théo vin bén tra 161 déi véi cac trudmg hop hé so khong hop 18 i
_ Lanh dao Phon " , , i 03 gidy lam
Budc 4 o = Kiém ftra, ky nhéy trinh Lanh dao ky duyét két qua g].
chuyén mén s viéc
Lanh dao ky Quyét dinh (néu hd so hop 18) hojie ky van ban traléd (néu hd so khong | 06 giy lam
Budc 5 | Lank dao S5 d y Quyét dinh ( op 18) hogic ky ( g 0620
L o hop 18) viée
Vao s6 Van bin, liru triv ho so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung 01 gi&r
Buoc 6 | Vian thu So 5 5 _. 2 L E 18 & 2
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy) lam viéc
Budc 7 | Bo phin ira két qua - Xac nhdn phan mém Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc hinh chinh

Tong thii gian gidi quyét TTHC

40 gir 1am vige, ké tr ngdy nhin du hd so theo guy dinh

42. Cip giay phép kinh doanh vin tai bing xe é to




5]

Thévi gian | Dich vy
Thir tyr . - thyc hién cong
) Don vi/ nguoi thye N I i
chng hién Ngi dung cdng vige (tinh mbi tre
viée ngay 08 tuyén
gia) mire 46
Bu6e 1 | Cong chire, vién chite | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hé so gl phidu hen tra k& qua cho ca nhan, té
tai Trung tdm Phuc vi | chirc; »
5 e o T - " | O1givtam
hanh chinh cong tinh | _ 4 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém He¢ thong thong tin giai i
quyét thi tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phan chuyén mén x 1y ho '
5O
Pra I
ey Butc 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mon xir Iy C1 gitr lam 4
chuyén mon vite
Buge3 | Can bl Phong chuyén | _ gidi tra hé so, soan thio va trinh ky gidy phép ddi véi chc hd so hop 1. 28 giir lam
1 man 2 : & i
3 - Soan thao van ban trd 16 ddi véi cdc truong hop ho so khong hop 18 e
.| Lanh dao Phén : 03 gitr lam
Buoc 4 ; 5 Kiem tra, ky nhay trinh Lanh dao ky duyat két qua 78 -
chuyén mdon B vige
Lanh dao ky Gidy phép (néu hd so hop 18) hosic ky van bén (rh 107 (néu hd so khone | 06 eio 13
Buée 5 | Lanh dao S6 PR P p( op 18) hoge ky ( R
hop 1€) vigh
Vao s0 Van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Céng chire, vién chie Trung | 01 gid lam
Bude 6 | Van thu S tdm Phue vy hinh chinh cdng tinh, (chu}rén két gua dién tir va ban giéy) vige
- =S |
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Buoe 7

B phin tra két qua

Trung tam Phuc vy

hanh chinh céng tinh

- X4c nhdn phin mém H2 théng théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh

- Théng bao va tra két qua cho tb chite/ ca nhén

Tong thivi gian gidi quyét TTHC

40 gity 1am viéce, ké tir ngay nhan dit hd so theo quy dinh

43. Cip lai gidy phdp kinh doanh vén téi bing xe 6 16 khi ¢d sw thay doi lién quan dén ndi dung ciia gidy phép kinh doanh

hodgc gidy phép kinh doanh bi thu hoi, bi twire quyén si dung

Thoi gian | Dich vo
Thir tw thire hién con
Don vi/ ngwrdi thwe e " e mg 2
cong hicn Ndi dung cdng viée (tinh m&i tryre
vige ngay (8 tuyén
. gid) mire 49
| Bude | | Cong chire, vién chire | - Kidm tra, hwéng din, tiép nhan hé so giri phiéu hen tra két qua cho c4 nhin, td
tai Trung tdm Phuc vu | chirc; _
hanh chinth céne ti AT , 5 - r o 101 gid lam
1anh chinh cong tinh - 8¢ héa hé so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém HE thong thong tin giai vide
quyét thu tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phén chuyén mén xir ly hd i 4
o 50
Buéc 2 | Lanh dae Phong Xem xét chuyén eéng chire chuyén mén xur ly 01 gid lam
chuyén mon L Vi§e
Buge 3 | Cin b3 Phong chuyén | _ idm ira hé so, soan théo va trinh ky gidy phép dbi véi cac hd so hop 1€, 28 gitv lam
mon vl - -
- Soan thée viin bin (ra 151 doi véi cde trirémg hop hd so khdng hep 1& hiad
I.anh dao Phon g S 03 giiv lam
Budc 4 & s £ Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao ky duvét két qua g-
chuyén mon B vigc
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Lanh dao ky Gidy phép (néu hé so hop 18) hodc k¥ van ban 1 10 (néu hd so khong

06 gitr lam
viée

01 gio lam
Vige

Bude 5 | Lanh dac S¢ .
___thoplg)
. } . Vao sb Vin ban, lru trir ho so, chuyén két qua cho Céng chire, vién chire Trung
Budc 6 | Van thu §& . : ; P T e
tAm Phue vu hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tr v ban giay)
Buéc 7 | Bb phén trd két qua - XAc nhan phin mém H théng théng tin gii quyét thi we hanh chinh

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

- Théng bao va tra két qua cho td chire/ ¢4 nhan

Téng thiri gian gidi quyét TTHC

40 gitr 1am viée, k& tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

44. Cip lai Gidy phép kinh doanh vin tii bing xe 6 té doi voi tricong hop Gidy phép kink doanh bi mit, bj héng

Thei gian | Dich vu
Thir ty . . thure hién cong
il Bon vif ngwdi thue " 4 . <
cong. hién N6i dung cong viée il G trire
vige ngay 08 tuyén
aify) mite df
Bude 1 | Cong chite, vién chire | - Kiém tra, hurdng dén, liép nhén hd so giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan, 1o
tai Trung tdm Phuc vy | chirc; o
: T ; : i N ; | 01 gio lam 4
hanh chinh cong tinh - 86 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém HE thong thong tin gidl vide
quyét tha tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bd phin chuyén mén xir 1y hé '
SO - "
Budc 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chirc chuyén mén xir Iy 01 gia lam
chuyén mdn o - vige |
Bude 3 | Can bo Phong chuyén | _ gidn tra hd so, soan thao va trinh ky gidy phép ddi vai cac hd so hop 16 14 gir 1am
mon

- Soan thao vin ban tra & d6i voi cac truong hop ho so khing hop 1€

VIGC
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[.anh dao Phon . ; 02 gitr |
Budc 4 s 5 Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao ky duyét ket qua g_ ! o
chuvén mén = vide
, Lanh dao ky Giay phép (néu hé so hop 1¢) hoac ky van ban tré 15 (néu hd so khong | 05 gios lam
Buoc 5 | Lanh dao S¢ b P ( op 1¢) hoac ky ( g| 05gid
. i - hop [§) viéc
_ . Vo s6 Van ban, luu triy ho so, chuyén két qua cho Cong chite, vién chire Trun 01 gior lam
Bude 6 | Vin thi S& ' I R S o W L e R © i
o | lam Phue vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dicn tir va ban giay) viéc
Bute 7 | B phan tra két Gua - Xéce nhén phé‘m mém Ha théng théng tin giai quyét thi tuc hinh chinh

Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng tinh

- Théng béo va tra két qua cho td chire/ ¢4 nhéan

Tong thi gian gidi quyét TTHC |

24 gitrngay lam viée, k¢ tir ngay nhin di hd so theo quy dinh

45. Cip phit higu xe 6 t6 kinh doasnh vin tii (kinh doanh van tii hanh khdch: bing xe 6 t6 theo tuyén cé dinh, b&ng xe buypt
theo tuyén cé dink, bing xe taxi, xe hop dong; kink doanh vin téi hing héa: bing cong to no, xe 6 16 din kéo kéo ro mooce, xe 6
18 tii kinh doanh vin tiai hang hoa thong thwdng vai xe taxi tdi)

quyé€t thu e hanh chinh va chuvén hé so gidy dén B& phin chuyén mon xir Iy ho
SO

Thaoi giﬂll []i(:]] v
Thir ty thue hign cén
Don vi/ ngui thyre » o i &
cong | o Noi dung cong viée (ioh m3i | trie
vige ngay 08 tuyén
gi) mirc d§
Burag | l Cdong chire, vién chilc | - Kiém tra, hurdng dan, 1ié‘p nhén ho so g phiéu hen tra két qua cho ca nhan, to 4
tai Trung 1dm Phuc vu | chire; e
N R W B R , 5 i , ; 1 01 giolam
hanh chinh cong tinh - 50 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé thong thong tin gidi vice
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01 giér lam

Barge 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chirc chuyén mén xit ly
chuyén mén B vife
Buge 3 | Cdn bd Phong chuyén | Kiéin tra hd so, kiém tra thiét bj giam sét hanh trinh... trinh k¥ 88 voi cde hd so it
mén hop &. g}fr am
s o R i Vige
Soan thao vin ban trd 101 doi vai cac trirgng hop ho so khong hop lé .
— Lanh dao Phong Lanh dao ky Phi hidu (néu hé so hop 1) hodc kY van ban trd 10 (néu hd so khong | 03 gitr lam
uic
chuyén mén hop 16) vige
Can bd Phong chuyén ; o 02 sidr lam
Budcs | o0 THONS CIUYER 4 ohu higu déi véi hd so hop 18 i
mon vige
Vao sd Van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung | 01 gior lam
Budc 6 | Van thu 8¢ A IR TGIS0, BAHedt S5 Que Shes g bR vian s 20 LRIE gid
5 tdm Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh. (chuyén két qua dicn tr va ban giay) viee
Budc7 | BO phén tra két qua - Xdc nhén phin mém Hé théng théng tin gidi quyét thit tue hanh chinh

Trung tam Phuc vu
héanh chinh cong tinh

- Théng bao va tré két qua cho tb chire/ ¢4 nhén

Téang thivi gian gidi quyét TTHC

16 gid lam viéc, ké tir ngay nhan dil hd so theo quy dinh

46. Cffp lai phiét hi¢u xe 6 16 kinh doanh vin tai (kinh doanli vdn tdi hanh khach: bfing xe a 1o theo myén cd dinh, bf‘fﬂg xe
buyt theo ruyén cé dinh, bang xe taxi, xe hop d’é;ng; kink doanh vin tii hang héa: bing céng to no, xe 6 16 diu kéo kéo ro mooc,

xe 6 16 tai kinh doanh vin tai hang hoa thong thwong va xe taxi tai)

Thi gian Dich vu
Thir twr thue hién cong
Pom vi/ ngudi thire i o U B '
cong — Nbi dung cong vige {tinh mdi true
viée i ngay 08 tuyén
giv) mirc di
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Cong chie, vién chic

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Théng bao v tra két qua cho 16 chire/ ¢4 nhan

Bude 1 - Kiém tra, hudmg dan. tiép nhan ho so givi phiéu hen tra két qua cho c4 nhan, td
tai Trung tim Phuc vu | chire;
hanh chinh cone tinh T ; m g % 5 A 4 1 A .., | 01 giolam
1ann cainh cong tin - 30 hoa ho so quét (scan) chuyeén ho so trén phian mém H§ thong thoéng tin giai vide
Guyél thii e hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phén chuyén mén xi Iy hd ;
o 507
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xet ch U}-*én cong chire chuyén mén xir ly 01 gidr lam
chuyén mon VIEC
BuGe 3 | Can bo Phong chuyén | Kiém tra hé so, kiém tra thiét bi giam sat hanh trinh. .. trinh ky di v6i cac hé so o
maon hop i€, 08 gio lam
: a o ace wle we g i ; " vige
Sogn thae van bén tra 1&d doi voi cae trrdng hop ho so khong hop 1€
—_ Lanh dao Phong [anh dao ky Phir hidu (néu hd so hop 16) hofic ky van ban 1w [0 (néu hd so khong | 03 gid lam
uoe £
chuyén mdn hopley viée
| Can bo Phong chuyén . B 02 gier lam
Buoc 3 = S In pha hiéu doi voi hd so hop 1€ gim
L man viée
: Vao s6 Van ban, luu trir hd 50, chuyén két qua cho Cong chire, vién chie Trun 01 gitrlam
Budc 6 | Vian the 5¢ " : ; A 3’ ;q B ok .Ag, B . g.a
o tam Phuc vu hinh chinh cong tinh. (chuy@n két qud di¢n ur va ban giay) viéc
Bude 7 | Bo phén trd két qua - Xdc nhén phin mém He thng théng tin gidi quyét thi tue hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

16 ¢ity lam viée, ké tir ngay nhiln du hé so theo quy dinh

47. Thu tuc c*ffp bién hiéu plwong tién vin tai khdich du lich

47.1. Bi voi phuong tién la xe 6 to
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Thi gian | Dich vu
Thir tyr thuc hié cbn
R Don vi/ ngudi thwe - < - s 14;-11 5
cong | o Ni dung cdng viée (tinh mai frire
viée ) ngay 08 tuyén
. oidr) mtre d
Burge 1 | Cong chire, vién chirc | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so giri phiéu hen tra két qué cho ¢4 nhan, td
tai Trung tdm Phuc vu | chire; .
: v Bl oo o P, L o . ... 101 gitrlam
hanh chinh cong tinh - 80 hoa ho so quél {scan) chuyén hd so trén phdn mém HE thong théng tin gidi vite
quyét thil tuc hanh chinh va chuyén ho so gifly dén B6 phan chuyén mén xir Iy hd i
o —_ SU
Budc 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén edng chive chuyén mén xir 1y 01 gitrlam
chuyén mon viée 4
Bude 3 | Can bo Phong chuyén | Kiém tra hd so lién quan, trinh ky déi voi cac hd so hop 13. D8 giy lam
mbn Soun thio viin ban rd i ddi voi cie truimg hop hd so khong hop 16 vige
Buged | 2nh dao Phong Lanh dao ky Bién hi¢u (néu hé so hop 1€) hodic ky van ban tra 16i (néu hd so khong | 03 gi& lam
chuyén mon hop 1€) B vigc
] Can bd Phong chuyén . T " 02 gitr lam
Budc 5 Nl SR In Bién hi¢u ddi vii hd so hop 18 g.ﬁ
mon VIEC
Vo s6 Van ban, liu trit hd so, chuyén két qua cho Céng chiec, vién chire T 01 gier lam
Butc 6 | Van thu S ; S S N N A G S &
_ . tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két quéd dién tir va bin giay) vige
Bude 7 | Bé phan tra két qua - X4c nhan phin mém Hé thong théng tin giai quyét thi tyc hanh chinh

Trung tam Phuc vu
hanh chinh ¢ong tinh

- Thong bo va tra két qua cho th chire/ ¢4 nhin

Téng thoi gian oidi quyét TTHC

16 gitr1am vie. ké tir ngéy nhan di bd so theo quy dinh
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47.2. Péi v6i phuong tién thiy ndi dia

Théi gian | Dich vu
Thir ty thyc hién cong
. Pon vi/ ngwii thyc . & ® '{
M€ | hign N§i dung cong vie (tinh moi true
viée ’ ngay 08 tuyén
- | gie) | mredd
Budc I | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, huong din, tiép nhin ho so gii phiéu hen tra két qua cho ca nhan, th
tai Trung tdm Phuc vu | chic; o
; G L SR A il 4 ) B ; .| U] gio lam
hanh chinh céng tinh - 80 hoa hod so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém HE thong thong tin giai itk
quyét thii tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén BS phan chuyén mén xir Iy hd
S0
Bude 2 | Lanh dao Phang Xem xét chuyén cong chire chuyén mon xur Iy 03 gity lam 4
chuyén mén Vige
Burée 3 | Cén bd Phong chuyén | Kiém tra hé so lién quan, in Bién hiéu dbi véi hd so hop I¢ | 45 gio lam
mon Soan thao van ban tra loi déi véi cac trwomg hop ho so khdng hop 18 | viée
Birde Léanh dao Phong Ianh dao ky Bién hiéu (néu hd so hop 18) hosic van vin ban tra 131 (néu hd so khong | 06 gidr lam
chuyén mén hop 1€) B vide o
] Vio s6 Van ban, liru tri hd so, chuyén két qua cho Céng chire, vién chire Trun 01 giér lam
Buée 5 | Van thu Sé “ s At e S s 5 =
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién ur va bin gidy) _vige |
Buéc 6 | Bo phén tra ké qua - Xdc nhén phin mém HE théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh '

Trung tAm Phuc vy
hanh chinh ¢éng tinh

- Théng béo va tra két qua cho & chire/ ca nhin

Téng thri gian gidi quyét TTHC

56 gidr lam viéc, ké tir ngdy nhén di ho so theo quy dinh
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48. Thii tuc cip lui bién higu plicong tién vin tii khdck du lich

~ 48.1. Dbi véi phwong tién 13 xe 6 t6

tim Phyc vy hanh chinh cong tinh. (chuyén k&t qui dién tir va ban gidy)

viée

Théigian | Dich vu
bl Pon vi/ ngwiri thye . - s e s
cng | oo Ngi dung cong vige (tinh mdi tryrc
vife : ngay 08 tuyén
RS, gif) mirc d§
Bude | | Cong chire, vién chire | - Kiém tra. hudng din, tiép nhin hd so giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan, tb
tai Trung tdm Phuc vu | chire;
hanh chinh edng tinh 5 hoa hd s ' 3n hé o tré in meé & thé i g [ O PR
£ - Su, hoa hd so quét (scan) chu}re‘n hcz SO treJr: ph_an meém Hé thong thong tin g1é11 il
quyét thi tue hanh chinh va chuyen hé so giay dén B6 phan chuyén mén xir Iy ho
) SO
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir 1y 01 girlam 4
chuyén mon viéc
Budéc 3 | Cén bo Phong chuyén Kiém tfa ho sc lién quan, trinh ky d8i véi cac hd so hop 1€, 08 gier lam
. mén Soan thao van ban trd 1o dbi voi céc trudmg hep hd so khéng hop 18 vifc
Budc 4 Lanh dao Phong Lanh dao ky Bién hidu (néu hd so hop [8) hodc ky van bén tra 1oi (néu hd so khéng | 03 gid lam
| chuyén mdn hop 1€) viée
Bubes | CAn DR PHEREENINEN | o noe b abi il b s Hiop 16 02 giorlam
mon viéc
S | i i Vao s6 Viin ban, luu trir hé so, chuyén két qua cho Céng chire, vién chire Trung 01 g?c‘)’ lam
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Bude 7

B& phén tra kél qua
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

- Xdc nhén phin mém Hé théng théng tin giai quyét thi tye hanh chinh

- Thong bdo va tra két qua cho 16 chire/ ¢4 nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

16 gitr lam viée, ke tir ngay nhéan dit hd so theo quy dinh

48.2. Doi véi phwang tién thay ndi dia

Thai gian | Dich vu
Thir tw . . thire hién cdng
. Deon vi/ ngwéi thure _ " . =
cong _— NG§i dung cong viée (tinh moi truc
vi@c ’ ngay 08 [i.lyéﬂ
) gid) mire do
Bude 1 | Cong chire, vién chirc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhin hé so giri phidu hen tra két qua cho ca nhdn, 1&
tai Trung tdm Phue vu | chirc; .
hs hi A 7 h Ak A . 2 3 I X ; A i A = 01 g'&]'ﬁm
anh chinh céng tin - 56 hda hé so quét (scan) chuyén hé so trén phan mém Hé théng thong tin gidi vidc
quyét thii tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phin chuyén mon xir Iy hé ' P
50 )
Burac 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xi ly 03 gidr lam
chuyén mon ) _ ) vige
Bude 3 | Cén bo Phong chuyén Kiém tra hd so lién quan, in Bién hitu dbi véi ho so hop [é 45 gidr lam
mon Soan thao van ban trd 16i déi vii cae trudmg hep hé so khéng hop 16 vige
Buéc 4 | Lanh dao Phong Lanh dao ky Bién hiéu (néu hd so hop 1) hodc van van ban tra Ixi (néu hé so khong | 06 gio lim
chuyén mén hop 1€) viéc ta|
Vo sé Van ban, luu trit hé so, chuyén két qua cho Céng chirc, vién chire T 01 gio 13
Bude 5 | Vin thu S& . _ geiy m g 4 : % g .,g =0 o L Al g%cr e
tam Phuc vu hanh chinh cong tish. (chuyén két qua dién (ir va ban pidy) vice
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Buoc 6

B4 phén tra két qua
Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh

- Xac nhin phan mém Hg thong théng tin gii quyét tha tuc hanh chinh

- Théng bao va tra két qua cho th chite/ ¢4 nhan

Tdng thvi gian gidi quyét TTHC

56 pio lam vige, ké lir ngay nhin di hé so theo quy dinh

49, Thii tuc cip doi bicn hiéu phiwong tién van iai khach du lich

_49.1. Déi véi phuong tién la xed 16

Thoi gian | Dich vu
Tll:r = Don vi/ ngwi thwe - " S e hlé,_n Sk
cﬂ:fg hign N§i dung cong vige (tinh mbi |r1_|:c
i ngay 08 | tuyén
- ) gid) mire dj
Bude I | Cong chire, vign chire | - Kiém tra, huémg dan, tiép nhéan hd so glri phiéu hen tra két qué cho ¢4 nhan, &
tai Trung thm Phuc vu | chire;
hanh chinh ¢ong tinh & hoa hé it (sce i hé A ; 5 thé s gy | O £10 A
g - So' hoa hd so quét (scan) chuyep hc: s lré? ph’an mém Hé thong thoéng tin gla‘l vide 4
quy&t the tyc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén B phan chuyén mon xt 1y ho '
= A
Bude 2 | Lanh dao Phong chuyén | Xem xét chuyén cong chite chuyén mén xur Iy 01 gio lam
L, mon vige
Buoe 3 | Can bH Phong chuyén | Kiém tra hé so lién quan, trinh ky d6i véi cée hd so hgp 18, 08 gi¢ lam
mon Soan théo van ban tré 1o dbi véi cac trudmg hop hd so khéng hop 18 vige
Buée 4 | Lanh dao Phéng chuyén | Lanh dao ky Bién hiéu (néu hd so hop 1€) hode ky van ban tra 1&i (néu hd so khong | 03 giv 1am
_mon hop I§) vige
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Cén bd Phong chuvén

02 gior lam

Budcs | In Bién higu d6i véi hd so hop 16 .
maon : N VICC
. Vio s6 Van ban, luu trl hd so, chuyén két qua cho Cons chire, vién chite Tra 01 gid lam
Buéc 6 | Van thr S¢ y ‘ i i | : :q; ;: ) : s ng gu
B tdm Phye vy hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién nr va ban gidy) vige
B phin trd két qua |- Xécnhan phén mém HE théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Bue 7 | Trung tdm Phuc vu | . Thang bao va trd kéi qué cho té chire/ cé nhan
hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC | 16 giir lam viée, ké tir ngay nhan dii hé so theo quy dinh
49.2. Pii véi phwong tién thiy néi dia
Thoi gian | Dich vu
Thir tyr thuc hién cing
Pon vi/ ngwivi thye . - - ) ) "
cdng hign N§i dung cong vige (tinh mdi trie
viée ) ngay 08 lll}’én
 gid) mirc 4o
Buée | | Céng chie, vién chirc | - Kiém tra, hudng din, tiép nhin hé so giri phiéu hen tr4 két qua cho ca nhan, 16
tai Trung tdm Phuc vu | chire; _
Aok : TS ; 31 . . o | Ol gia lam 4
hanh chinh cdng tinh | _ 84 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phén mém He thbng thong tin gisi s
quyét thil tue hanh chinh va chuyén hé so gidy dén B phén chuyén mén xir Iy ho '
50 i -
Budc 2 | Lanh dao Phang Xem xét chuyén cong chire chuyén mon xir Iy 03 gitr lam
chuyén mon vice |
Bude3 | Can b Phong chuyén | Kiém tra ho so lién quan, in Bién hiéu déi véi h so hop 1é 45 gidr lam
mon Soan thao van ban trd 1di ddi vdi cac trutmg hop hd so khéng hop 18 vige
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Buoe 4 | Lanh dao Phong Lanh dao ky Bién hiéu (néu hd so hop 18) hodc van van ban tra 1o (néu hd so khéng | 06 gid lam
chuyén mén hop 1€) vigc
o . Véo s0 Van ban, luu triy hé so, chuyén két gua cho Céng chire, vién chirc Trung 01 gidr lam
Buoc 5 | Van thu Sé& A ; ) Y . 1 i e e O 4
- tain Phuc vy hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién 0 va ban giay) viée
B& phan ira két qua - Xéc nhin phin mém HE théng théng tin gii quyét thii tuc hanh chinh
Buéc 6 | Trung tdm Phyc vy - Thong bdo va trd két qua cho 16 chire/ ¢4 nhén
hanh chinh cong tinh -
Tong thiri gian gidi quyét TTHC | 56 gio 1am viée, k& tir ngdy nhiin di hd so theo quy dinh
50. Ping ky khai thde tuyén
Théi gian | Dijch vu
Thir tw | : 2 thwe hién cong
DPon vi/ ngui thure e < . 4
cong hiéu Nai dung cong viée (tinh mi truec
viée ngay 08 tll}réll
___ gio) mirc do
Bude 1 | Cing chire, vién chire. | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so givi phiéu hen tra két qua cho cd nhan, B
tai Trung tAm Phuc vy | chire; )
] S o LTI , ~ | 01 giv lam 4
hanh chinh cong Linh | - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém 11¢ théng théng tin gidi vide
quyét thii tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phan chuyén mén xir Iy hd
50
Buée 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir Iy Ot gio lam
chuyén mén vige
Buge 3 | Can bd Phong chuvén | - Kiém tra hd so, soan thio van ban chép thudn v trinh k¥ ddi véi cac hd so hop | 14 gi¢r lam
mon le. viee
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Budéc 4 | Lanh dao Phon . Yy . (12 oty 1am
i 8 Kiém tra trinh L&nh dac 8¢ phé duyt két qua E“In
chuyén mdn B Vige
Lanh dao ky van ban chidp thufin (néu hé so hop 16 hoac ky gidy tra léd (néu hd so | 05 gid 1am
Bude 5 | Lanh dao S¢ . }: i ( L A { g! . =
i khéng hop l€) . . | vigc
; , V40 50 Van ban, luu trif ho so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chirc Trung | 01 giér lam
Budc 6 | Van thu Sa 2 i : ; S - e o o -
tam Phue vu hanh chinh cdng tinh. (chuyén két qua dién 1 va ban giay) vige
B& phén tré két qua - Xéc nhan phin mém Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Buge 7 | Trung tdm Phyc vy - Thong béo va tra két qua cho td chire/ ¢a nhan

hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC

24 gio lam viée, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

51. Gia han thai gian lwa hank tai Viét Nam cho phuong tién cia cie nude thuce hi¢n cde Hidp dinh khung ASEAN vé

vin tdi dicdng bp qua bién gidi

Thoi gian | Dich vy
Tk by (huc hign | cbn
Pon vi/ ngwivi thire B ,. N e hie g
cong hién Ngi dung cong vige (tinh mdi true
vige ' ngay 08 tuyén
\ gio) mirc do
Bude 1 | Cong chire, vign chire | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hé so guri phiéu hen tra két qua cho cd nhan, 14 4

tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

chire;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém H§ théng théng tin gidi
quyél tho tuc hanh chinh va chuyén hé so giay dén Bo phan chuyén mén xir Iy hd

S0

(1 gidr lam
Vige




Bu__tifu 6

05
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén moén xi ly 01 gir lam
a chuyeén mon - viéc
Budc 3 | Can b6 Phong chuyén | - Kiém tra ho so, viél Giﬂy giz han va trinh ky d6i v6i cac hé so hop 18. 04 gitr lam
____ mdn - Soan thdo van ban trd 1d dbi v ede trrémg hop hd so khang hop 1€ vige
Bude 4 | Lanh dao Phong Lanh dao ky Gidy gia han (néu hd so hop 1€) heiic ky gidy tra 101 (ndu hd so khong | 01 gior lam
| chuyén mobn hop 1E) viée
BieE | i Vao sb Van ban, luu ju'& hé so, ﬂchu}fén ké} quz:i chG'th"Jilg chire, vién‘cihirc Trung 01 gidr lam
o tdm Phue vy hanh chinh cdng tinh. (chuyén k&t qua dién tr va ban gidy) vige
B phan trd két qua - Xéc nhén phf?m mém Hé théng théng tin giai quyéi thi tuc hanh chinh
Trung tim Phuc vu - Théng bao va trd két qua cho td chire/ ¢4 nhin

Téng thivi gian gidi quyét TTHC |

08 gi¢r 1am viéc, k€ tir ngay nhan di ho so theo quy dinh

52. Bo sung, thay thé phuwong tien khai thde rwéir:_ vin tii hanh khich cd dinh gifta Viét Nam, Lao va Campuchia

Thir tw
cong

vice

Pon vi/ nguai thye
hién

Bude |

Cong chire, vién chire
tai Trung tam Phue vu
hanh chinh cong tinh

quyét thid te hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B0 phin chuyén mén xir Iy hé
50

Thoi gian Dich vu
thire hién cong
Ngi dung cong viée (tinh mdi tryc
ngay 08 | tuyén
= gid) mtrc 46
- Kiém tra, hwéng din, Lif‘:p nhén ho so 2 phié‘u hen tra két qué cho cd nhén, (& 4
chire; 01 gitr lam
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém Hé théng thong tin g1d1 vige
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01 gitr lam

Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir Iy
chuyén mén viéc
Bude 3 | Can b§ Phong chuyén | - Kiém tra hd so, soan thio van ban chip thudn va trinh ky déi véi cdc hd so hqu ‘
g ,\ 08 gio lam
mon €. - b
1 i " ;l- b - : - T le)ﬁC
- Soan thao van bén tra 1oi doi vai cic truomg hop hé so khéng hop 1é B
Bude 4 | Lanh dao Phong 02 gio lam

Kiém tra trinh Linh dao S& phé duyét két qua

chuyén mén N vige
, Lanh dao ky van ban chép thuan (néu hd so hop 18) hode ky eidv ira 1o {(néu ho se | 03 pier lam
Buéc S | Lanh dgo So e PR ) e iy i i il
khéng hop 1€) _ vige
B | Vi i s Vao sb Van ban, hru teif hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung 01 gitr lam

tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

__vige

B6 phin tra két qua
Trung tAm Phuc vy
hanh chinh cong tinh

Bude 7

- Xéc nhén phan mém Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

- Thong béo va tra két qua cho té chire/ cé nhén

Téng théi gian giai quyét TTHC

16 i lam vige, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh

53. Ngirng khai thic tuyén, ngieng khai thdc phwong tién hoat ding trén tuyén vin tai hanh khick cd dinh giira Viét Nam,

Lao va Campuchia

Thii gian | Dich vy
g bon vi/ ngudi thue thye hién cong
eong *hign Noi dung cong vige (tinh mdi | true
e - ngay 08 iuyén
- a wilr) mire do
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hanh chinh ¢ong tinh

Bude 1 C[")n;g chire, vién chire | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhin hd so gii phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhén, t6
tai Trung tdm Phuc vu | chire; _
e R e s T T,
dnh chinh cong tinh 1 §6 hoa hé 50 quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé théng thong tin gii il
quyét thit tue hinh chinh vé chuyén hd so gidy dén B phin chuyén mén xir 1y hd '
i sa
Buoce 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chite chuyén mon xi 1y 01 gidr lam
| chuyén mon . vice
Burde 3 | Can bd Phong chuyén | - Kiém tra hé so, soan thdo van ban chip thuan va trinh ky ddi voi cac hd so hop _
x . 08 gi&r lam
mon 1€. L '
5 4 LR R A " r . i = ‘”‘éc
) - Soan thao vin ban tra 161 ddi vdi cdc trudng hop ho sa khong hop 18
Budc 4 | Lanh dao Phong = : 02 i )3
% - - Kiém tra trinh Lanh dao S& phé duyét két qua gl_? =
5 chuyén mdn VIEC
Linh dao ky van ban théng bao ngig khai thac tuyén va théng béo cong khai dé 03 aids 12
i e S B daw e 1 lam
Buoc 5 | Linh dao So cac don vi kinh doanh van tai khac dang ky khai thac thudn (néu hé so hgp I1€) hodc g,n
. 2 g - P ~ VIEC
ky gily trd 161 (néu hé so khéng hop [€) 3
) . g Vao sb Van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Céng chire, vién chire Trung 01 gid lam
Budc 6 | Van thu S& R ) . . s R i b .
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién 1 va ban gidy) viée
B phan tra két quéd - X4c nhan phan mém Heé théng thong tin gidi quyét tha tue hanh chinh
Bude 7 Trung tim Phue vu - Théng bao va tra két qua cho & chiie/ ca nhén

Téng thoi gian gii quyét TTHC

16 giorlam vide, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinth

S4. Diéu chink tin sudt chay xe trén tupén Viét Nam, Lao vi Campuchia
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Thai gian

tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qué dién tit va ban gidy)

vite

Dich vu
Thir ty S thuc hign | cong
. Don vi/ ngeoi thue » P 5
cong hién Noi dung cong viéc (tinh mdi trire
vide ' ngay 08 | tuyén
gid) mirc di
Buée 1 | Cong chire, vién chite | - Kiém tra, huong din, tiép nhan hé so giri phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan, t
tai Trung tam Phuc vu | chire; i
: T N B o . i 4 ; .| 0l girlam
hanh chinh cfng tinh - 86 hoa ho so queét (scan) chuyen ho so trén phin mém HE thong thong tin giaj Gide
quy¢t thil e hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phan chuyén mén xit 1y hé
S{J L~
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyeén cong chirc chuyén mén xir ly 01 gid laim 4
chuyén mén viée
Budc 3 | Cén b) Phong chuyén | - Kiem tra hé so, soan thao vin ban chip thudn va trinh k¥ déi véi cae hé so hop .
2 08 gity lam
mén 1€. .
" T " vige
- - Soan thao van ban tra 181 d6i1 véi cac truong hop ho so khong hop ié
Budc 4 | Lanh dao Phon i ) ; 02 gitr lam
L 5 Kiém tra trinh Lanh dao S& phé duyét két qua g_q
chuyén mon VIEC
Lanh dao ky van ban chip thuan (néu hd so hop 18) hoge ky gidy tra 15i (néu hé so | 03 gio lam
Buwoe 5 | Lanh dao Sa ) y, pudat P Ie) e 2 g- ,
khong hop 1€) viée
. Vao sd Vin ban, luu triz hd so, chuyén két qua cho Con chire, vién chire Trun 01 gidr lam
Buée 6 | Van thu S& y 4 i 5 <oy
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Bd phin tra két qua
Trung tam Phue vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc nhan phin mém Heé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

- Théng béo va tra két qua cho (3 chire/ cé nhan

 Téng thoi gian gidi quyét TTHC

16 gitr lam viée, ké wr ngay nhin dii hd s theo quy dinh

55. Cip lai G;ﬁ}' phép lié

n
’

n van giita Viét Nam va Campuchia

Thai gian | Dich vu
Thir ey it chn
. Don vi/ ngudi thwe s - ks s
ng hign Noi dung cong vige (tinh m&i trl;l"i‘-’
e ngay 08 tuyén
- - gid) mirc d§
Bude | | Cong chire, vién chire | - Kidm fra, huéng din, tiép nhin hd so giri phiéu hen tra két qué cho ca nhdn, té
tai Trung tdm Phuc vu | chire;
ik ehilih Eng il - : g ; e o s § .| Ol giolam
dni ehinh cong tinh - S0 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mem Hé thong thong tin gii Ak
: o 3 LINT ; 1
quy¢€t the tuc hanh chinh vé chuyen ho so giay dén Bo phan chuyén mén xir Iy ho : 4
- ame e o S[F -—
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem x€t chu yén cong chire chuyén mén xir ly 01 gi¢r lam
| ehuyehmon vige
Bude 3 | Cén bg Phong chuyén | - Kiém tra ho so, viét Gidy phép lién vén va trinh ky ddi véi cac hd so hop 12, 04 gity lam
B mon _ - Soan thao van bén trd 161 d6i voi cac truéng hop hd so khong hop 1€ vige
Buoc 4 | Lanh dao Phong Lénh dao ky t;]ifty phép (néu hé so hop 1¢) heac ky gidy trd 1o (néu hd so khéng | O gio lam
chuyén mon hop 1€) viéc
_ Viao s6 Van ban, luu trir hé so, chuyén két qua cho Céne chire, vién chite 01 gi
BudeS | Vi thy S8 : oS i a.n mj' B! y : q a; CI'C?& g : ¢, vién c{hm. Trung gidr [am
| tam Phue vu hanh chinh ¢ong tinh. (chuyén két qué dién tir v ban gidy) vige
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Budc 6

Bo phén tra két qua
Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

- Xac nhén phin mém H¢ théng théng tin gidi quyét thi tye hanh chinh

- Théng béo va tra két qua cho té chire/ ca nhén

Téng thiri gian gidi quyét TTHC

08 gitr lam vie, ké tir ngay nhin dii hé so theo quy dinh

36. Gia han thoi gian heu hanh tgi Vigt Nam cho phicong tién cia ede nuwéc thye hién cdc Hiép dinh GMS

Thai gian [ Dich vu
Ih:r tyr S —— ) 3 thue h:é_“in cong
cong hién Noi dung cong viéc (tinh moi trl.r’c
viée ngay 08 tuyén
_ gio) mire d9
Budc 1 | Cong chite, vién chire | - Kiém tra, huéng din, tiép nhén ho sa @iy ph{éu hen tra két qua cho ca nhéan, té
tai Trung tdm Phuc vy | chire; )
hanh chinh ¢éng tinh | _ g3 hda hé 3 (s “huyén ho so (ré in mém Heé thé i i [ S
g SU' hoa ho so quél (scan) Lhuye‘n hci 50 trén phran mém Heé thong thong tin gidi vide
quyét thu tuc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén Bo phan chuyén mon xtr 1y ho ) 4
SO B
Buéc 2 | Lanh dao Phéng Xem xét chuyén cdng chirc chuyén mén xu Iy 01 gior lam
chuyén mén VIEC
Budc3 | Can bd Phong chuyén | - Kiém tra hd so, viét Gidy gia han va trinh ky déi véi cde ho so hop €. 08 gitr Iam
mén - Soan thao van ban tr lii doi véi cdc trrdmg hop hé so khéng hop 16 vige
Buge 4 | Lanh dgo Phong Lanh dao ky Gidy gia han (néu hd so hop 1€) hodic ky gidy tra 16i (néu hd so khéng | 05 giv lam
chuyén mén hop 1€) vide
BuécS | Vin th S Vo $6 Vian ban, lvu trit ho so, chuyén k:l qu% Chﬁ. Cff‘mg -.“:hi.'rf:, vién lt‘:hirc Trung 01 gitr lam
- tam Phuc vu hénh chinh e6ng tinh. (chuyén két qua dién 1 va ban gidy) viée
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Budéc 6

Bd phén tra két qua
Trung tdm Phue vu

nanh chinh cong tinh

- Xdc nhin phin mém 11§ thong théng tin gidi quyét tho tuc hanh chinh
- Théng bao va trd két quéa cho td chire/ ¢4 nhan

Thng thoi gian gidi quyét TTHC

16 giér lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

57. Gia hgn thoi gian lew hanh tai Viét Nam cho phieong tién cia Trung Quéc

- -

Thai gian Dich vu
Thﬁu- n_r Don vi/ ngwdi thue .- N . thyee hign s
chng hién Ndi dung cdng viéc (tinh méi Tl’l.!‘c
vide ngay 08 tuyén
gidy) mike dj
Budc 1 | Cong chire, vién-chirc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhin hé so gui phiéu hen tra két qui cho ca nhin, L8
' tai Trung tdm Phyc vu | chire;
w ; e . X _ £ o 4 ; ; 01 gid lam
hant chinh cong tinh - S‘{")' héa hd so quét (scan) chu}*é‘n hf{ s¢ trén phan meém H¢ thong thdng tin giai vide
guyct thu tuc hanh chinh va chuyén ho so giay dén B6 phén chuyén mén xir 1y hd ' 4
. SO ——— _—
Bude 2 | Lanh dgo Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xit ly 01 giorlam
chuyénmoén vige
Bude3 | Cin bo Phong chuyén | - Kiém tra hé so, viét Gidy gia han va trinh ky ddi véi céc hd so hop 12, 04 gitr lAm
- [ mon - Soan thao van bin tra 16 ddi voi cac triong hop hd so khong hop 1@ viée
Buce 4 | Lanh dao Phong, Lanh dao ky Giay gia han (néu hé so hop 1€) hoie ky gidy tra 16i (néu hd so khong | 0 gitr lam
| chuy€n mon hop 1€) e vie
S | Uk \rao ;6 Viin hafl, ltru }rn- ha 50, ‘chuyén Let quil chou Ci:)?g {fhl,'r.c, vién -crhfr-:: Trung | 01 g'ib Jam
tam Phue vu hanh chinh ¢ong tinh. (chuyén ket qua dién tr va ban giay) vigc
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B phan tra két qua - Xé4c nhén phin mém Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Budc 6 | Trung tim Phuc vu - Théng hdo va tra két qua cho tb chire/ ¢4 nhan
hanh chinh cong tinh .

Tong thai gian gidi quyét TTHC

08 git lam viéc, ké tir ngdy nhén di hd so theo quy dinh

58. Cdp Giily phép viin tii dwing bd quic (¢ gika Viét Nam va Lo

Théi gian

Dich vu
Thir tw thue hién ehng
- Don vi/ ngwéi thue - " " ¥ g
cing hidn Noi dung cong vige (tinh méi True
Viéc . ngf.}-' 08 tll}’éll
~ gi) mirc d¢
Bude 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hwéng din, tiép nhin hd so giri phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhén, tH
tai Trung tam Phuc vu | chire; )
p E o o ¥ . . b ol \ " ; 01 g1y lam
hanh chinh céng tinh - 50 hoa ho so quet (scan) chuyeén hod so trén phan mém HE thong thong tin piai vide
quyét thit tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B phan chuyén mén xi Iy hé '
50 4
Budée 2 | Lanh dao Pheng Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir Iy 01 gi¢r lam
chuyén moén viée
Buée 3 | Can by Phong chuyén | _gidn 1ra hd s0, soan thio va trinh ky gidy phép déi véi céc hd so hop 1é. 08 gitr lam
mon y y 9
- Soan thao van ban tra 161 do1 voi cac trudng hop ho so khéng hep 18 M
Bude 4 | Lanh dao Phon " , o . 02 giér lam
s - Ki€m tra, ky nhay trinh Lanh dao S& ky duyél két qua g’m
chuyé&n mdn viée
Bue s | Lank dso 53 Lanh dao ky Gidy phép (néu hd so hop 1¢) hodc ky van ban tra 161 (néu hé so khong | 03 gi_a lam

hop 1¢)

viee
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Burdie 6

Vian thu S&

Vio sb Van ban, luu irir hd so, chuyén két qua cho Céng chirc, vién chire Trung
tdm Phuc vy hinh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

01 gixr lam
viéc

Bude 7

B phén tré két qua
Trung tam Phue vu
hiinh chinh céng tinh

- Xac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

- Théng bao va tra két qua cho 16 chire/ ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

16 gitr lam viée, ké tir ngdy nhin di hd se theo quy dinh

59. Cép lai G_u‘i} phép vin tai duong bo qudc 1¢ giiva Vist Nam va Lo

i

l

£ L

Théi gian

Dich vu

Thir ty thuwe hién con
. Don vi/ nguwoi thye s ' R o
cong hién Noi dung cong viéc (tinh mdi | True
viée T a ngay 08 | tuyén
¢ - gify) mirc dg
Bude 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hudng dén, 1iép nhan hd so giri phiéu hen tra két qua cho ca nhén, td
tai Trung tdm Phuc vu | chire; )
8 o "} (=1 h ~ i x . a 1Y - 5 H A 5 a : arn {” glﬁ[‘am
hanh chinh cong tin - 50 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém Hé thng théng tin giai A
quyét thit tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bé phin chuyén mén xir ly hd ' 4
e SU -
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xit Iy 01 gio lam
| chuyén mon N VIEC
Bude 3 | Can b Phong chuyén | _ gidm tra hd so, soan thao va trinh ky gifly phép déi véi cac hd so hop lé. 08 gitr lam
maon e : Viéc.
- Soan thao van ban tra 161 do1 véi cée trrong hop ho so khong hop 1€
Budce 4 | Lanh dao Phong 02 gior lam

| ¢huyén mén

Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao S& ky duyét két qua

viée
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Ianh dao ky Gidy phép (néu hé so hep 18) hofie ky viin ban trd 131 (néu hd so khing

03 giér 1am

Budce 5 | Liinh dao S&
' hop 1€) viée
Vo s6 Van ban, luu it hd 50, chu én két qué cho Con chire, vién chire Trun 01 gior la
Budc 6 | Viin thr S6 i N I PR i L e e g B
tam Phuc vy hanh chinh céng tinh. (chuyén k&t qua dién tir va ban giay) VIEC
B phan tra két qua - Xac nhan phén mém HE théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tdm Phyuc vu - Théng bdo va tra két qua cho td chire/ ¢4 nhan

hanh chinh cfng tinh

Téng thdi gian gidi quyét TTHC

16 gity lam viée, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh

60. Cép Gidy phép lwu hanh xe qud tdi trong, xe qud kho gidi han, xe binh xich, xe vin c:fmyén hing siéu frieong, siéu

frpng trén duong b
Thirtw | Pon vj/ Ngwdi thee Néi dung cong vi¢e Thai gian | Dich vy
cong hién thuc hi¢n cong
vige (tinh maoi Trye
ngay (08 tuyén
o - ) gid’) mire di
Bude 1 | Cong chirc, vién chitc | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so glri phitu hen trd két qua cho ci nhan, 16
tat Trung tdm Phuc vu | chue; .
hanh chinh cong tinh | _ §§ hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém He thing théng tin pidi i}ijm -
quyet thil tpe hanh chinh va chuyén ho so giay dén B) phin chuyén mén xir ly ha | 4
SO . -
Budc 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chirc chuyén mén xu Iy 02 gidr lam
chuyen mon VIEC




i

Cédn bo Phong chuyén

- Nhian hd so gidy (dién tr) xem x&t, tham tra, kiém tra hién trudmg. Néu khong

Budce 3
5 A el " . _ s . . .. 07giirlam
mon dam bdo dicu kign thire hign TTHC thi soan thde van ban hwéng dan hod ¢ tra hé o
P i = % i i : i Vigo
8¢ {neu 1o 1y do). Néu dam hao didu kién thi soan thao két qué gidi quyét. >
Buéde 4 | Lanh dao Phong - Tham dinh, xem x&t, xéc nhén du thao két quéa giai quyél trude khi trinh Lanh dao
P kel 04 gicr lam
chuvén mon S& ky phé duyér _
g viée
N - L&nh dao S& xem x€t, ky phé duyét két qua i
, ) y Vio so Van ban, liu tri hé so, chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic | 01 gior lam
Bude 5 | Vian the 8o . i . S £ 1od e o A
e I'rung tim Phyc vi hanh chinh edng tinh. (chuyen két qua dién b va ban gidy) vige
B0 phan tra két qua - Xac nhdn phin mém Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Buge 6 | Trung tim Phye vu - Théng bée v tra két qua cho td chire/ ¢4 nhén
hanh chinh cong tinh
Tong thiri gian gidi quyét TTHC 16 gior lam vige, k€ tir ngay nhan & hd so theo quy dinh
61. Chip thuin rh.:'_ér_ ké Ky thudii va phweong (in 16 chire giao thong nit glao diu néi vio quoc 16
Thdvi gian Dich vy
Thit tw _ thwe hién cén
g Don vif Nguwii thye . i B ’ g
cong i Noi dung edng viée (tinh mé&i True
-~ l]?u ;
viec ngay D8 fuyen
gi) mire df
Buge 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hudng dan. tiép nhin ho so giri phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan, td
tal Trung tam Phuc vu | chire; _
1 w3 it <& i d b : i S ,. 2 A s . . 04 gli! lam
hanh chinh cong tinh - 86 hoa ho so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém HE théng thong tin gidi 3

quyét thit tue hinh chinh va chuyén ho so gifly dén B phan chuyén mén xir Iy hé

aiF

viée
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Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chire chuyén mén xir Iy 04 gidr lam
chuyén mén | vige |
Bude 3 | Cédn bd Phong chuyén | - Nhin hd S0 gidy (dién tr) xem x¢t, thim tra, kiém tra hién tnrﬁ‘jjg. Néu kht"mg 42 giér I3m
mbn dam bao diéu kien thue hién TTHC thi soan thdo van ban hudng dan hoa ¢ tra ho Ly
so (néu 16 1§ do). Néu dam bio diéu kién thi soan thio két qua gidi quyét. b
Bude 4 - Lanh dao Phong - Thém dinh, xem xét, xac nhiin du thao két qua giai quyét trieée kKhi trinh Linh dao =
chuyén mén; Lanh dao | S kv phé duyét e
86. - Lanh dao S& xem x€t, ky phé duyét két qua s ]
Budks | Pwandins ‘L’r\'ﬁc- 50 Vin bé;.n, llru’ triy iji srr: chuyén k;él q:u'a r:.fjo .C.ﬁng,. E.‘-l“ll'l'ﬂ-: Vié']jl ¢hire Trung | 02 gm lim
tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh. (chuyén két qua dién tir va bin gidy) vige
Bo phiin tra két qud | - Xdcnhdn phin mém Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Bude 6 | Trung thm Phuc vuhinh | - Thang bao va trd két qué cho 16 chire/ ¢4 nhin

chinh ¢éng tinh

Téng thei gian gidi quyét TTHC

56 gi¢ lam viée, ke tir ngdy nhin ¢ hd so theo quy dinh

62. Gia han chip thugn thiét k¢ kp thut va phwong dn 1 chire giao théng cia nit gio diu néi vao Quéc 1

Thai gian

Dich vu
Tty Bon vi/ Ngudgi thue e e cong
l:frlﬂlg ' higa ) Ngi dung cong vige (tinh méi Tm"c
VIRC ngay 08 fuyen
giiy) mirc d
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_Chinh cbng tinh

- Théng béo vé tri két qué cho t6 chire/ ¢4 nhéan

Budce || Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so giri phiu hen tra két qua cho ca nhan, 16
tai Trung tam Phuc vu | chiiic; .
i ! h -.h' ]. ~ i !. 5 A r A » 2 & -~ I - i a A 4 im O4glﬁlarn
tanh cninn cong tnn - 50 héa ho so quét (scan) chuycn ho so trén phin mém Hé théng thong tin giai it
quyét thii tue hanh chinh va chuyén hé so gidy dén B6 phan chuyén mén xir 1y hé
[ S0
Budc 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mon xir Iy 04 gy lam
_{ chuyén mon Vige
Bude 3 | Cin b) Phong chuyén | - Nhan ho so gidy (dién tr) xem x6t, thdm tra, kiém tra hién rudmg. Néu khéng 26 oidy 13
a - =R v v - 3 - x = 2 A 1y lam
mon dam bao dieu ki¢n thuc hien TTHC thi soan thio vin bin huéng dan hod ¢ tra ho g‘é
; 2 g VY aeR SOk i VI1ES
so (néu 1o ly do). Neu ddm béoe diéu kién thi soan thao két qua giai quyét.
Bude 4 | Lanh dao Phong - Tham dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai quyét trirée khi trinh Lénh dao _—
« | chuyén mon; Lanh dgo | 86k phé duyeét. e
) P ) . vicc
S, - Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qud
b " Vio s Van ban, Iuu trir h so, chuyén két qua cho Céng chire, vién chire Trung | 02 gily [Am
Budc 5 | Van thu Sa ) . . R " Y : q: R g i .3 5 =
| | tam Phue vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tr va ban giay) vige
Bo phin tra két quéd | - Xdc nhin phan mém Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hinh chinh
Bude 6 | Trung tim Phue vy hanh

40 gidr Jam viée, ké tir ngay nhn du ho so theo quy dinh

63. Cap phép thi cong xiy dung bién quéing cdo tam thoi trong pham vi hanh lang an toan dicong bj ciia quic 1§ dang khai thic

Thi tu
cong

viée

doi vii dogi, _my@ qude 1§ thude pham vi dwoc glao quan Iy

Don vi/ Nguwoi thye

hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Dich vu
cong
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(tinh mdi

True
ngay 08 tuyén
£id) mire dg
Bude 1 | Cong chire, vién chic | - Ki€m tra, huéng dan, tiép nhan hd so giri phidu hen tra két qué cho cé nhén, 16
tai Trung tdm Phuc vu | chite;
s ; - ; ; 2. =i ’ . ; | 04 giér lam
hanh chinh céng tinh - 86 hoa hd so quét (scan) thu;,féf] hé: SO trén phﬂﬁn mém Hé thong thong tin gids vige
quyél thi tuc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén BO phan chuyén mén xit 1y hd '
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xu v 04 gior lam
chuyén mdn Vigc
Bude3 | Cén by Phong chuyén | - Nhén h so gidy (dién ti) xem xét, thim tra, kidm tra hidn trudmg. Néu khong "
mén dm bo didu kién thyc hidn TTHC thi soan thio vin ban hudng din ho ¢ tr hy | = &0 1AM
so (néu ré 1y do). Néu dam bao diéy kién thi soan thio két qua giai quyét. i 3
Budc 4 | Lanh dao Phong - Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyst truée khi trinh Lanh dao o
chuyén mon; Lanh dao | S& ky phé duyét. o gm lam
Sa. - Lanh dao 8¢ xem xét, ky phé duyét két qua ) o
TR F— Vo 50 Vin bt‘fn’ luu’ITL‘r tjf’i 9, chuyén k'ét q:.lé cijcn .C-Lﬁng ci?l'rcf \‘ié:l: chire Trung | 02 gi-ir lam
tam Phuc vy hanh chinh céng tinh. (chuyén ket qua dién tiv va ban gidy) vige
By phén tra két qud | - Xdcnhan phin mém Hé thing thong tin giai quyét tha tuc hinh chinh
Bude 6 | Trung tdm Phyc vy hanh | Thoéng béo va tra két qué cho 16 chire/ ¢ nhan

chinh cong tinh

Tong théi gian gidi quyét TTHC

56 gi¢ lm vige, ké tir ngdy nhdn dii hd so theo quy dinh

64. Clp phép thi cong niit giao ddu ndi vao quie 1p
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Thoi gian | Dich vu
Thir ty _ ‘ ; thwe hién edng
. Don vi/ Ngwoi thue - £ v s
cong hid Noi dung cong vige (tinh magi True
R 1£n . %
vide ngay 08 tuyén
gidr) mire d6
Buae 1 | Céng chire, vién chire | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so gl phifu hen tra két qué cho ca nhéan, td
tai Trung tdm Phuc vu | chire; 3
: A 04 gicr lam
hanh chinh cong tinh | . 84 hoa hé so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém Hé théng thong tin giai 5
viéc
quyét thit tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B phéin chuyén mén x 1y hd
80
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir Iy 04 gity lam
: chuyén mén VIgC
Buoce 3 | Can bo Phong chuyén | - Nhén ho so gidy (dién tir) xem xét, thim tra, kiém tra hién trudmg, Néu khong 47 i 1
1 lam
mon d&m bao diéu kién thue hién TTHC thi soan thao vin ban huéng dan hod c 1ra hd gm
Vico
| 50 (néu r5 1y do). Néu dam bio didu kién thi soan thao két quéa giai quyét, ' 3
Bude 4 | Lanh dao Phong - Thém dinh, xem x¢t, xac nhin dir thao két qua giai quyét trirée khi trinh Lanh dao ]
o i TR 04 gidr lam
chuyén mon; Lanh dao | SO ky phé duyét. =
: : Viéc
S*T_-_ - - Lanh dao 8o xem xét, ky phé duyét két qua
L . Vao sd Van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Céng chire, vién chirc Trung | 02 gior lam
Bude 5 | Van thu 8¢ " ; ; s B o - % +5
i . tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy) viée
B phén tra két qua - Xdc nhan phan mém Heé théng théng tin gidi quyét thi tyc hanh chinh
Bude 6 | Trung tdm Phyc vy - Thong bao va 1rd két qua cho 16 chire/ ¢4 nhan '
hanh chinh cong tinh

 Tong thoi gian gii quyét TTHC

56 gio [am vie, k& tir npay nhan d hd so theo quy dinh




65. Ciip phép thi cong cong trinh dieing bj trén quéc Ip dang khai thdc

80

chinh ¢éng tinh

- Thong bao va tra két qua cho té chire/ ¢ nhén

Thoi gian | Dijch vy
Thir tyr thire hién cong
el Dan vi/ Nguoi thyc - . sy %
cong hicn N@i dung cing viéc {tinh méi True
viée ngay 08 tuyén
) _ B giir) mire d§
Bude 1 | Cong chire, vién chic | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hé so gui phidu hen tra két qué cho ca nhan, 1§
tai Trung tdm Phye vu | chire;
hanh chinh céng tinh kg lies
24 - 86 hda hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé théng thong tin gidi vide
quyét thi tue hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phan chuyén mén xir Iy ho '
s¢
Bu6e 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cdng chirc chuyén mén xir Iy 04 gi¢r lam
chuyén mén ) vige
Budc 3 | Cén by Phong chuyén | - Nhén hé so gidy (dién tir) xem xét, thim tra, kiém tra hién trirdme. Néu khang 42 gits lam
mén dam bio diéu kién thye hién TTHC thi sogn thao van ban huéng dan hod ¢ tra hé -
so (néu 18 Iy do). Néu dam bao diéu kien thi soan thao két qua giai quyét, i 3
Budc 4 | Lanh dao Phéng - Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thio kél qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao L
chuyén mon; Lanh dao | S& ky phé duyét. v gmf e
L Sa. - Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét két qua B ] »1_@1:
Bisde S | Vi ity 85 “i’z‘w sb Vin ban, luu' triv hﬂ:'i- snrj chuyén kcL ané leﬂ. a.C:ﬁng‘, Chl:ft:: \-'ilfj:l;l chire Trung | 02 g'{{‘:r lam
tam Phyuc vu hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién ttr vd ban giay) viéc
Bo phin tra két qua | - Xdc nhén phin mém He théng thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Buée 6 | Trung tdm Phuc vu hanh




L. iy
. M

8l

J_—'réing thoi gian gidi quyét TTHC

56 gy 1am vige, ké ti ngay nhin dd hd so theo quy dinh

66. Gia han rf;rfp thuin xdy dung cong irinh thiét yéu,

cong trinh thiét yéu trong pham

chip thuin xdy dyng cing thoi diém vei cdp pidy phép thi cong xdy dung

vi bio vé kit ciiu ha ting giao théng duong bj ciia quic 15, diwing b cao tée dang khai thic thuge
pharm vi quin Iy ciia Bé Giao thong vin tii

Thoi gian | Dich vu
Thir tu . - thire hién cong
. Pon vif Nguwoi thye - in
chng hia Noi dung cing viéc (tinh méi Trye
3 ién
Vi€ ngay 08 tuyén
B gil) mirc dd
Buge I | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhin hd so gii phiéu hen trd két qua cho c nhan, té
= tai Trung tdm Phuc vu | chirc; .
foke A LT, . fi b 5 3 3 o s .. | 04 gio lam
hanh chinh cong tinh - 86 hoa hé so quét (scan) chuyén ho so trén phdn mém H¢ thong théng tin giai ide
quyét tha tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B phan chuyén mon xir 1§ hd '
- | - 50
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mon xir Iy 04 gitr lam
| chuyén mon f vigc 4
Bude 3 | Can bd Phong chuyén | - Nhén ho so giéy (dign tr) xem xé1, tham tra, kidm tra hién trudmg. Néu khong _—
" 5 i S S AL ’ 5 . " 26gu‘)‘lam
mon dam bao diéu kién thie hién TTHC thi soan thdo vin ban hudéng din hod ¢ tra hd -
; , e _Twm G R : viée
. = so (1néu 8 1y do). Néu dim bao dicu kién thi soan thao két qua gial quyeét,
Burac 4 | Lanh dao Phong - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét truée khi trinh Lanh dao )
B S e . 04 gior lam
chuyén mon; Lanh dao | Sév ky phé duyeét. .
o 3 viée
[ [Se - Lanh dao S& xem xé1, ky phé duyét két qua |




————

Birge 5

—
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Van thi S&

Vao sé Vian ban, luu tr hd 50, chuyén két qua cho Céng chire, vién chic Trung
tam Phue vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tir va bin gidy)

Bude 6

Bd phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh

chinh cbng tinh

(12 gifr lam

vIGC

by x| |

- Xac nhdn phan mém H¢ théng théng tin gidi quyét th tuc hanh chinh

- Théng béo va tra két qud cho t chire/ ca nhan

Tong thiri gian gidi quybt TTHC

40 gis 1am vige, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh

67. Cap gidy phép thi céng xdy dung cong trink thiét yéu trong pham vi bio vé két ciu

ha tang giao thong duong b cia quae 1,

duwong bj cao téc dang khai thic

Thai gian | Dich v
Tl'iir fu Dom vi/ Newdi thirc N o thye huin cong
t(‘:itlg hién Noi dung cong viée (tinh mobi Tr:g:vt
vige ) ngay 08 tuyén
) gio) mire dég
Bude 1 | Cong chire, vién chire | - Kidm tra, hudng din, tiép nhan hé so gl phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhang, tb
tai Trung tdm Phuc vu | chire:
: R : , — . 5 04 giér lam
hanh chinh céng tinh - S0 hoa ho so quét (scan) chuyé‘n ho so Tré'n phﬁz’in mém Hé thong théng tin giz'i‘i i
quy€t thit tye hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phin chuyén mon xir Iy hé |
sor B
Buée 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén ¢éng chire chuyén mén xir Iy 04 gior lam 3
L chuyén mén i ) ~ viée
Bude 3 | Céan bo Phong chuyén | - Nhan ho so gidy (dién tir) xem xét. thAm tra, kiém tra hign trudmg. Néu khong | 66 git (42
mén dim bio diéu kién thuc hién TTHC thi soan thio vin ban huéng dinhof crahé | gity)
s (néu 13 Iy do). Néu dim bdo diéu kién thi soan thao két qua giai quyét. tam viéc
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Bude 4

———
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Linh dao Phéng

Budc §

- Tham dinh, xem xéL, xdc nhin dir thao két qué giai quyét trirde khi trinh Lanh dao

Budc 6

chuyén mén; Lanh dao | S&ky phé duyét. 04 Eff’ lam

8¢ - Lanh dao 8¢ xem xét, ky phé duyét két qua Y

Vin thu S& Vao s& Van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Cong chue, vién chire Trung | 02 gidr lam
- | t&m Phue vu hanh chinh cong tinkh. (chuyén két qua dién tir va ban gu&y) viée

B phan tra két qua
Irung tdm Phuc vy

| hiinh chinh ¢éng tinh

- X4¢ nhan phan mém Hé théng thong tin gidi quyét thii tye hanh chinh

- Théng bao va tra két qua cho 16 chire/ cd nhén

68. Cﬂﬂp thugn xiy dung

T nng_hm gian gidi quy ét TTHC

56 gitr 1am vige, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh

-

cong trinh thiét yéu trong pham vi bio vé két ciu ha ting giao thing dwong bj cra
''''' “cao the dang khai thiac thudc pham vi guin ly cha Bo Giao théng van tai

quic 13, duwong bg

chuyén mon

VigC

- Thoi gian | Dich vy
Thir tw . : thure hién cong
g Bon vi/ Newoi thye - i ik %
cong hign Noi dung cong viée (tinh moi True
vige ngay 08 tuyén
.5 _ , gid) mite dd
Buce 1 | Céng chire, vién chire - Kiém tra, huémg dan, I,if'":p nhén hd so el phidu hen tra két qua cho ¢d nhan, td
tai Trung tdm Phuc vu | chire; _
: inh céng ti 04 gitr lam
hanh chinh cong tinh | _ 94 néa b so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé théng théng tin giai dite
quyét thi tue hanh chinh va chuyén hé so gaa}* dén Bo phén chuyén mén xir ly hd 3
R — S‘l}' i
Bude 2§ Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir Iy 04 gicr lam
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hanh chinh céng tinh

- Théng bdo va tra két qua cho t6 chire/ ¢4 nhan

Bude3 | Can bo Phong chuyén | - Nhan ho so gidy (dién ti¥) xem xét, thim tra, kiém tra hién trirdimg. Néu khang | 66 gidr (42
mobn dam bao diéu kign thyuc hién TTHC 1hi soan thao van han hurdng dan hoi ¢ tr3 ho £10)
80 (néu 13 Iy do). Néu dam bao didu kién thi soan thao két qua giai quyét. lam vige
Bucc4 | Lanh dao Phong - Thim dinh, xem X€t, xdc nhin du thio két qua gidi quyét trude Khi trinh Lanh dao i it
chuyén mén; Lanh dao | S ky phé duyét. gmr am
; : VIge
5¢. - Lanh dao 8¢ xem xét, ky phé duyét két qua S i
) y Viao s6 Van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung | 02 giér lam
Budc S | Vin thu 8o . ; g = T . e .
tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh. (chuyén kct qua dién tir va bén glay) VIEC
B6 phén tra két quéa - Xdc nhin phin mém Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Buoc 6 | Trung tdm Phuc v

69. Ch ffp thudn xdy dung cing théi diém véi cip gidy phep
hq tang giao thong dudng b cia qude 1y,

| Téng thiri gian gidi quyét TTHC

56 git lam viée, ké tir ngdy nhén di hé so theo quy dinh

.

thi cong xiy dirng cong trinh thidt yéu trong pham vi bio vé két ciu
dirong bj cao toc dang khai thic thupc pham vi qudn Iy ciia Bg Giao théng vdn tai

hanh chinh cong tinh

= __ S
Thai gian
el D
The ty . thire hi¢n .\
" Don vi/ Ngwrivi thyre - . . . cong
cong hign NJi dung céng viée (tinh mai True tuvd
i ric tuye
¥ire ngay 08 u‘c }i -
o mire d§
; _ gid) -
Bude 1 | Cong chire, vién chire | - Kidm tra, hudng din, tiép nhin hé so giri phidu hen tra két qua cho ¢4 nhén, 1o ket i
&
tai Trung tdm Phuc vu | chirc; gl,* i 3
V1eg
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] - $6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém HE théng thong tin gidi
quyeét thil tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén B phén chuyén mén xir 1y hd
i 4 SO
Budc 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xo Iy 04 gi& 1am
reds | chuyén mén vide
lil__"rc 3 | Cén b Phong chuyén Nhan hé so gidy (dién () xem xét, thim tra, kiém tra hién truémg. Néu khong | 18 gi& (66
E mén dim béo diéu kién thuc hién TTHC thi soan thao vin bn hudng dinhosc trahd | gitn)
" 50 (néu 15 Iy do). Néu dém béo diu kién thi soan thio két qua giai quyét. i vige
Bubed | Linh dao Phong - Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao két qua giai quyét trrde khi trinh Lanh >
chuyén mén; Lanh dao | dao So ky phé duyeét, O gl‘{f am
|86 - Linh dao S& xem xé1, ky phé duyét két qua Tk
b o8 - Vo b Vin bén, h:ﬁ_ 1ir hé so, chuyén két qua cho Cong chite, vién chie Trung | 02 gity lam
Buée s | Vin thu S¢ : ; - 2ot Pk U sesn ok -
téim Phiue vu hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tr v ban 21dy) viée

B phin tra két qua

Butge 6 | Trung tdm Phuc vl

Thng thivi gian giai quyét TTHC

- Xde nhin phan mém Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh

- Théng bao va tra két qua cho 16 chire/ cd nhin

truomg) k€ ty ngay nhan dil hé so theo quy dinh

32 gié lam viéc (ruémg hop khéng di kiém tra hién troomg); 80 gidr lam viéc (trudmg hop di kiém tra hién

70. Thirm dinh Bdo cdo nghién

70.1. Doi véi dy in nhom B

ciew khi thi ditu tie xdy dung/diéu chinh Béo cda nghién ciru kha thi diu tu xdy dung

Thi ty

i Don vi/ Ngardri thye

cong o

2 hién
viée

Noi dung cdng vige

Thii gian
thue hién

Dich vu
cong
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(tinh m&i | Trye
ngay 08 tuyén
gidr) mire dd
Bude | | Cong chire, vién chire - Kiém tra, hudng dén, tiép nhin hé so giri phiéu hen tra két qua cho ¢d nhan, 1o
tai Trung tdm Phuc vu | chic; ‘
. . : : S . . i | 4 gidr Jam
hanh chinh cong tinh - 86 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phdn mém HE thong thong tin gidi S
quyét tha tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén B phén chuyén mén xir Iy ho )
= 50
Buée2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mon xir ly 16 gitr lam
chuyén mdbn Vige
Bude3 | Cén bd Phong chuyén | - Nhan hé so, nghién ciru hb so:
mén - T chire kiém tra hién trrong cing Cha déu tir, don vi ti vén thiét ké: (Khéng
tinh thoi gian phét sinh cia céng tic chinh sia, bé sung hé so cia don vi tur van
thiét ké); 144 gt 2
- Thim dinh hé so; lam viéc
- Dur thdo viin ban Théng bao két qua thim dinh (két qua TTHC): Van ban Théng
b0 nop phi thim dinh.
| - Trinh dy thao vén bin dén Lanh dao Phong. ]
Buéc 4 | Lanh dao Phong - Xem xét, xac nhdn dir thio van ban Thang béo két qua thim dinh: Théng bao o
chuyén mon: ndp phi thém dinh: 16 gl_{j lam
- Chuyén trinh Lanh dao S& ky duyét: N B k4
, ) , ~ Ky duyét Théng béo két qué thim dinh; Thang béo nop phi (him dinh; 16 gitr [am
Bude 5 | Lanh dao S& - — ; T
- Chuyén két qué cho bd phan van thu 8¢ GTVT. vige
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- Phét hanh van ban Théng bao ndp phi thim dinh; chuyén Chi diu tr dé thue hién
vige ndp phis (Thei gian Chit ddu ie hodn thanh thi tuc nép phi khong tinh rong
thei gian xie Iy hé so)

4 gitr lam

chuyén mon

viéc

Budc 6 | Vin thr So ;
- Phét hanh van ban Thong bdo két qua tham dinh: Sau khi xac nhén hoan tit vige | viée
thu phi, phat hanh vin ban két qua thdm dinh qua dién tr va ban gidy cho cong
NS chire, vién chire Trung tdmphuc vu hanh chinh cong dé tra cho Chu déu b,
Bé phan tra két qua - Xdic nhin phan mém Hé thdng thdng tin gii quydt thu tuc hanh chinh
Buge 7 | Trung tdm Phuc vy - Thing béo vi tré két qua cho té chire/ ca nhin
| hanh chinh céng tinh _
Tong théi gian giai quyét TTHC | 200 gity lam viée, k€ tir ngdy nhn dit hé so theo quy dinh
70.2. Déi véi de dn nhom C
Thoi gian | Dich vy
Thir fur . . thye hién cing
. Don vi/ Newdi thue s . i}
cong kiSn NGi dung cong vige (tinh mdi Trre
vide : ngay 08 tuyeén
kb gii) mirc 38
Bude | | Cong chire, vién chie | - Kidm tra, huéng déin, tiép nhén hd so gui phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan, 16
tai Trung tdm Phuc vu | chite:
; : g S 4 gio lam
hanh chinh ¢ong tinh - 86 héa hd so quét {scan) chuyén hd so trén phin mém Hé thong théng 1in giai ik
quyét thi tue hanh chinh va chuyén ho so gidy dén B phén chuyén mén xir iV hd “ 2
SO
Buge 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir ly 16 gitr lam
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hanh chinh céng tinh

- Théing bao va trd két qua cho 6 chire/ ¢4 nhan

BuGe3 | Can bd Phong chuyén | - Nhin hd so, nghién ciru hé so:
mon - T4 chire kiém tra hi¢n trudng cing Cha dan to, don vi tir van thiét ké: (Khéng
tinh thoi gian phét sinh ciia céng tac chinh stra, bo sung hb se cha don vi tur vén
thiét kéy; 64 gidy lam
- Tham dinh hd 507 viéc
- Dy thao van ban Thong bio két qua thim dinh (két qué TTHC); Vin ban Thang
bao rép phi tham djnh.
- Trinh dv théo van ban dén Lanh dao Phong.
Budc 4 | Lanh dao Phong - Xem xé€t, xdc nhdn dur thao van ban Théng béo két qua thim dinh; Théng bio
chuyén mon; np phi thim dinh; Z - glcr i
- Chuyén trinh Lanh dao S¢ ky duyét: i .
, N * - Ky duyét Thong bao ket qua thim dinh; Théng béo np phi thim dink: 16 gidy [am
Buwéc 5 | Lanh dao S& o i "
- Chuytn két qua cho b phin van the So GTVT, vike
- Phét hinh vin ban Théng bao nép phi thim dinh; chuyén Chii dau tr dé thue hién
vige nOp phi; (Thoi gian Chiz diu tu hoén théamh thi e ngp phi khong tinh irong
BiiteE | Vit & thoi gian xit Iy hé so) ; | — 4. : gio lam
' - Phat hanh van béan Théong bio két qué tham dinh: Sau khi x4c nhan hoan it viéc | ViEe
thu phi, phat hanh van ban két qua thdm dinh qua dién tir va ban gidy cho cong
chire, vién chire Trung tAm phuc vy hanh chinh cong dé tra cho Chit déu tr.
B¢ phén trd két qua - Xdc nhén phin mém Hé thing théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tam Phyc vy

| Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gits lam vige, ke tir ngay nhdn du h so theo quy dink




71, Tham dinl thiét ké xdy dung trié

thiét ké co so.

89

71.1. Doi vii cong trinh cdp I, 1T

n kkai sau thiét ké co s¢; hode Tham dinh diéu chinh thiét 1é xdy dwng trién khai sau

- D thao van bin Théng bao ket qui thim dinh (két qua TTHC): Vin ban Théng
bdo ndp phi tham dinh.
- Irinh dy théo van ban dén Liinh dao Phong.

Thoi gian | Dich vy
Tliu- t Dan vi/ Newdi thue - 2 - th}m th i
cong hign N@i dung céng vige (tinh méi Tryc
vige ngay (08 tuyén
[ gid) mike do
Bude | | Céng chire, vién chire - Kiém tra, hudng dan, tiép nhdn hé so giri phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6
tai Trung tAm Phuc vu | chire: _
3 AR : . - i ; X . _ | 4 gidr lam
hanh chinh ¢8ng tinh - S0 hoa hd so quét (scan) {:huyé‘n hé‘:t SO lréf] phén meém Hé thong théng tin giél‘l vide
% quyet thit tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bs phén chuyén mén xir ly hd '
| - 50
Buge 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chirc chuyén mén xir ly 16 gi&r lam
- chuyén mon B vige
Bude3 | Can bé Phong chuyén | - Nhén ho so, nghién ciu ho S0, 2
mén - Té chire kiém tra hién trsomg cing Chi dAu iz, don vi tir vAn thiét ké; (Khong
tinh thoi gian phat sinh ciia céng tac chinh stira, b sung hé so clia don vi tir vén
thiét ké); 180 gis
- Thim djnh hd so; lam vige
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Budc4 | Lanh dao Phong - Xem x€t, xdc nhin dy thao vin ban Thgng bao két qua thim dinh; Thong bio
: g 20 gity lam
chuyén mén n6p phi thim dinh; =
vige
- Chuyén trinh Lanh dao S¢ ky duyét; :
- Ky duyét Thong bae két qua thim dinh: Théng bie ndp phi tham dinh; 16 eigr [a
Bude 5 | Lanh dao S¢ . _y . ’ " q. § = ? gl.(f =
- Chuyen keéi qua cho b phin van thu S GTVT. - Vige
- Phat hanh vin ban Thong bao nép phi thim dinh; chuyén Cha dau tur dé thire hién
viéc nQp phi; (Thoi gian Chi dau tw hoan thanh thi fuc ndp phi khing tinh trong
thoi gian xir Iy hé sor 4 oig |3
Budc 6 | Vin thy Sg P Bl
- Phét hanh van ban Thong bio két qua thdm dinh: Sau khi xic nhén hodn tat viée | viée
thu phi, phat hanh vin ban két qua tham dinh qud dién tir va ban gidy cho cong
chire, vién chirc Trung tdm phuc v hanh chinh cong dé trd cho Chi déu . )
B9 phan trd két qua - Xdc nhin phan mém He théng théng tin giai quyét thit tue hanh chinh
Bude 7 | Trung tam Phuc vy - Thong bdo va tra két qué cho 16 chie/ cé nhan
B hinh chinh cong tinh
Téng thii gian gidi quyét TTHC | 240 gity lam vide, ké tir ngay nhin dii hd so theo quy dinh
70.1. Pbi véi cdc cong trink con lai
= 2
Thoi gian | Dieh vy
Thir tw . thue hién cing
2 Don vi/ Newdi thire .. ) » i
cong hign Nji dung cdng viée (tinh mdi True
viéc ngay (8 tuyén
giir) mirc d§
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Bude 1 | Cong chire, vién chie | - Kidm tra, hudng din, tiép nhan hé so gri phiéu hen tra két qua cho c4 nhan, &
tai Trung 1dm Phuc vy | chire:
: : —_— 4 gi¢ lam
hanh chinh cong tinh - S5 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém H2 Ihong théng tin giai vige
quyét thil tue hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phén chuyén mén xir Iy hd
so
Birae 2| Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chire chuyén mon xir Iy 16 gitr lam
chuyén mdén B vige
Bude3 | Can bd Phong chuvén | - Nhan hé so, nghién ciru hd so;
mén - T6 chire kiém tra hién trudng cing Chi ddu tr, don vi tu vén thiét ké: (K.hong
tinh thoi gian phét sinh cla céng tac chinh siva, bd sung hé so cha don vi tr vén
thiét ke): 100 gier
- Thém dinh hd so; lam vige
- Du théo viin ban Thong béo k&t qua thim dinh (k& qua TTHC); Van ban Thong
béo ndp phi thim dinh.
- . - Trinh du thao véin ban dén Lanh dao Phong,
Buoc 4 | Lianh dao Phong - Xem xét, xdc nhin dy thdo viin ban Théng béo két qua thim dinh; T héng bao
chuyén mén np phi thim dinh; &) g'{i} s
T - Chuyén trinh Lanh dgo S& ky duyét; vide
e - Ky duyét Thong bio két qua thdm dinh; Théng bdo ndp phi thém dinh; 16 gitr lam
Bude 5 | Lanh dao S¢ SO i
L - Chuyén két qua cho bd phan van thu Sé GTVT. vigc
- Phathanh van bin Théng bao ndp phi thim djnh; chuyén Chi diu tv da thuc hien »
Buéc 6 | Van thu So viée ndp phi: (Théi gian Chil ddu ne hodn thank thi tuc nop phi khdng tinh trong 4, Agm 4
N | thoi gian xir B ho so) ] i
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- Phét hanh van ban Théng bao két qua thim dinh: Sau khi xac nhan hoan (41 vide
thu phi, phat hanh van ban két qua thim dinh qua dién tir va ban gidy cho cong
chire, vién chite Trung 1dm phuc vu hanh chinh céng dé tra cho Chi ddu tu,

Buoc 7

BG phén tra két qua
Trung tam Phue vy
hanh chinh céng tinh

- Xéc nhén phan mém He théng thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh

- Thdng b4o va tré két qua cho 6 chire/ ¢4 nhin

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior lam vide, ké tir ngay nhan di hd so theo guy dinh

[L. LINH VUC BUONG THUY NOI DIA
1. Ding ky phirong tién hoat déng vui choi, gidi tri dudi muwée lin diu

quy&t thi: tuc hanh chinh va chuvén hb so gidy dén B phin chuyén mén xir Iy ho

vieo

SO

Buge 2 | Lanh dao Phong Xem x¢t chuyén cbng chire chuyén mén xr Iy 01 gitrlam
chuyén mén vige

Buoc 3 | Can bg Phong chuyén | Kidm tra hd so., hiréng dén bd sung hd so (néu hd so chua déy din). D8 gidr lam
moén [n Gidy chitng nhan ding ky phuong tién viée

Théi gian | Dich vy
Thir tw y . thye hién chng
cong s I::g;rm = Ndi dung cdng vige (tinh mdéi | Trye
viée ' ngiay 08| tuyén
- | @idr) miire do
Budc 1 | Cong chie, vién chire | - Kidm tra, huéng din, tiép nhén hé so glti phiu hen tra két qué cho cé nhén, tH
tai Trung tdm Phyc vu | chire;
3 S 01 gity iam
hank chinh céng tinh - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém Hé théng thong tin g1a] 4




Budoe 4
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L&nh dao Phong

chuyén mon

viée

2 i L 5 02 gi¢r lam
R Ki¢m tra, Ky nhdy trinh Lanh dao So phé duyét két qua g”
chuyén mén vIEC
; = s - . —— ; ” 03 gitr lam
Bude 5 | Lanh dao So Ky Gidy ching nhén ding ky phurong tién .
viec
Vo sb Van han, liru teir hd 50, chuyén két qua cho Cén chtre, vién chire Trun 01 gidy lam
Bude 6 | Van thu So i : o ¥ . 4 o _hg . 5 3 g.ﬁ
J | tam Phue vy hdnh chinh céng tinh. {chuvén két qua dién tr va ban gidy) vige
B phan trd két qud - Xéc nhin phin mém He théng thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tim Phuc vy - Théng béo va trd két oua cho 6 chire/ ¢4 nhin
hanh chinh ¢dng tinh
Tong thii gian giii quyét TTHC | 16 gi¢ lam viée, k& tir ngay nhan dd hd s theo quy dinh
2. Bing ky lai phurong tién hogt dpng vui choi, gici i dwdi nwde
1 : Thai gian | Dich vu
‘Thi ty . thwe hién |  cong
" Pon vi/ ngwdi thye . . -
cong hién Nji dung cong viée (tinh mdi | True
vide ’ ngay 08 tuyén
gidr) mire 36
Buge 1 | Cdng chie, vign chire | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hb so giri phiu hen tra két quéd cho ca nhan. id
tai Trung tam Phuc vy | chite; _ 4
anh chi 3ne ti 01 giér lam
hanh chinh céng tinh - 86 hoa h so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Heg thong théng tin giai vige
quyét thy 1¢ hanh chinh va ch uyén hé so gidy dén Bo phén chuyén mon xir Iy hd
— e e SU
Bude 2 | Lanh dgo Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mon xir by 01 gir lam
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quyét thi tyc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B0 phén chuyén mén xit Iy hé
50

Buge3 | Can bo Phong chuyén | Kiém tra hé so, hudng din bé sung hd so (néu hd so chua day du). 08 gidr fam
mén [n Gidy chimg nhén ding ky phuong fién o - - vige
Budc 4 | Lanh dao Pho o 02 gidr 13
P R Ki€m tra, ky nhéy trinh Lanh dao So phé duyét két qua k’l_ﬂ =
chuyén mén o i VIEE
: -z . : ; - 03 gior lam
Buée 5 | Lanh dao Sor Ky Giay chimg nhin ding ky phuong tién E'I_(j A
DR b 7
B | Wit 88 Vao sb Vin ban, luu trir hé so, chuyén két qué cho l’.,c:rng chire, vién chire Trung 01 gi'c‘r lam
tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. (uhuyen két qua dién tir va ban gidy) viée
B phén tra két qua - Xéc nhan phin mém Heé théng théng lin gidi quyét thit tue hanh chinh
Buoe 7 | Trung tam Phyc vy - Théng bdo va tra két qua cho 4 chire/ cd nhan
hénh chinh ¢bng tinh
| Tong thari gian gidi quyét TTHC | 16 gio 13m vige, k& tir ngay nhdn du ho s theo quy dinh B .
3. Cap loi Gid y cluing nhan ding ky phuong tién hoat ddng vui chai, gidi tri dwdi nuwec
Thai gian | Dich vu
Thik ty thue hién chng
Don vi/ ngudi thye - = - .
cong hién Ndi dung cong viée (tinh mdi |  True
viée ngay 08 tuyén
. _ gi6) | mredd
Bude I | Cong chie, vién chire | - Kidm tra, hudng din, tiép nhan hd so giri phiéu hen tra két qua c¢ho ¢4 nhén, to 4
tai Trung tdm Phuc vu | chire; ]
s s 01 giiv lam
anh chinh céng tinh - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé thong théng tin gla: vige
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Budée ETI_fmh dao Phong Xem xét chuyén ¢dng chir chuyén mén xu ly 01 gid lam
[ chuyén mmdn _ B vige
Bude 3 | Can b Phong chuvén | Kiém tra hd so, hudng dan bé sung hé so (néu hd so chua day du). 08 givr lam
mon In Gidy chirng nhén dang ky phuong tién Viéc
Bude 4 | Lanh dao Phon . ; 02 gitr lam
= g Kiém tra. ky nhdy trinh Lanh dao S& phé duyét két qua gu
| chuyén moén vide
. . s i e . T . ; 03 gitr lam
Bude 5 | Lanh dao S& Ky Gidy chirng nhiin ding ly phuong tién ”
= - Vig
; y Vao sb Viin ban, luu trir hé so, chuyén két qui cho Céng chire, vién chire Trung 01 gidr lam
Buée 6 | Vian thu So . : ; . T x $ihe  2F s
: ) tam Phuc vy hanh chinh ¢éng tinh. (chuyén két qua dién 1t va ban gidy) vige
BO phan tra két qua - Xdo nhdn phan mém Hg thdng théng tin gidi quyét thi tye hank chink
Bude 7 | Trung tim Phuc vu - Théng bae va tra két qua cho td chire/ ¢4 nhan
~ | hinh chinh cong tinh |
_Téng thoi gian giai quyét TTHC | 16 gio lam vicc, ké tir ngdy nhin dii hd s theo quy dinh
4. Xia diang ky phwong tién koat dong vui choi, giai tri dwdi mwde
Thoi gian | Dich vg—|
Thir ty . thue hién cong
. Bon vi/ ngwoi thue - i o x
cing Kign Ngi dung cong viée (tinh moi | Truc
vite i ngay 08 tuyén
i i - gid) mire d6
Buge ! | Cong chire, vién chive | - Kiém tra, hurdmg dan, tiép nhén hd so gui phiéu hen i két qua cho cé nhan, 16 01 eidy 1 5
£10 lam

tal Trung tam Phue vu

__| hinh chinh céng tinh

chig:

vige
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- $6 hba hé so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé théng thong tin 2id;
quyét thi tuc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén Bo phan chuyén mén xit v ho

S0
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chirc chuyén mon xir Iy 0,5 gidr lim
_chuyén mén vige
Bute 3 Can by Phong chuyén | Kiém tra hd so, huéng din bé sung hd so (ndu hé so chua day dui), 3.5 gior lam
mén Tn Gidy chimg nhan xoa ding ky phuong tién thivy néi dia ) vige
Budc 4 | Lanh dao Phon ; . 01 giv 1a
" ’ z s Ki€m tra, ky nhéy trinh Lanh dao Sé& phé duyét ket qua gl? i
chuyén mon viée
; ) 01 gio 12
Budc 5 | Lanh dao S¢ Ky Giay chimg nhén xoa ding ky phuong tién thuy noi dia E’], . A
vige
RS E | Wi e B \:ﬁo s0 Van béf}, e 1ru hd so, chuyén ké:t qufl ch D, Cﬁﬁng %hﬁf:., x-‘i&n iht'rc Trung 01 gi.if lam
tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh. (chuyén két qua dién tr va ban giay) vige
B phan tra két qua - Xdc nhan phin mém Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Buge 7 | Trung tam Phuc vy - Thong bio vi tra két qua cho té chire/ ca nhan
hanh chinh ¢ong tinh |
Tﬂng th&i pian gisi quyét TTHC | 08 gi¢r lam vide, ké tir ngdy nhin i hd so theo quy dinh
5. Cip Gity phép viin tii thity qua bidu gici Viét Nam - Campuchia cho phwong tién thiy )
Thei gian | Dich vy
Thi ty ' thye hi¢n cong
Don vi/ ngudi thuc il - z
cong hia Ngi dung cdng vige (tinh mdi True
vide ; ngay 08 tuyén
B gidv) mire 4§
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Budc 1 | Cong chie, vién chire | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hd so giri phiéu hen tra két quéa cho ci nhin, tb
tai Trung tam Phoe vu | chire; N
B b 01 gior lam
hanh chinh cfng tinh - 86 hoz hd so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém He thong thong tin giai i
quyét thi tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phén chuyén mén xir Iy ho '
I, _ _ S
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén eong chire chuyén mén xir Iy 01 gitr 1am
__chuyén mén viée 4
Bude3 | Can by Phong chuyén | _ Kiém tra h so, soan théao va trinh ky gidy phép dbi véi cic hb so hop 1€. 08 gicr lam
mon G - e
B - Soan thio viin bin ivd 1i doi voi cac trrdmg hop hd so khong hop 16 b i
Buéc4 | Lanh dao Phong o e A T 02 gity [am
: " i Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao $& ky duyét két qua g-
chuyén mon - vige
Lank dzo ky Gidy phép (néu hé so hop 16) hodc ky van ban tra 15 (néu hé so khéng | 03 giés 1am
Bude 5 | Lanh dao S KRR AR TRp s gLy ( i s
= hop 1€) VIEC
Vio so Vin bin, fuu trit hé so. chuyén két qua cho Cang chire, vién chire Trun 01 gitr lam
Buée 6 | Van thu S¢ ; R iy ey B R 8 B0
] ] B tam Phuc vu hénh chinh cdng tinh. (chuyén két qua dign tir va ban gidy) viée
Bé phén trd két qua - Xde nhén phin mém Hé lhéng thing tin gidi quyét tha tye hanh chinh
Bude 7 | Trung tdm Phuc vy - Théng bao va tréd két qué cho 16 chire/ ¢4 nhan
) ‘hanh chinh edng tinh _
| Tong théi gian giai quyét T THC | 16 gits ldm viéc, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh
6. Cdp lai Gidy Phép van tai thiy qua bién gici Vigt Nam - Campuchia cho phwong tién
bl h Thii Dich
Pon vif ngwivi ¢ i, 7 2
cong . tfgl i Noi dung edng viée g?im If )
hién thire hién cing

vige
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(tinh moi Trirc
ngay 08 tuyén
) gid) mirc 36
Bude 1 | Cong chire, vién chirc | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hé so giri phiéu hen tra két qua cho ci nhén, td
tai Trung tdm Phuc vu | chiic; ,
: i 01 giér lam
hanh chinh céng tinh - $& héa ho so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém H¢ thoéng thong tin gidi -
quyét thi tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bé phén chuyén moén xir ly ho '
W - Pr—
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cdng chirc chuyén mén xir Iy 01 gi&r Jam
chuyén mén VIET 4
Buge3 | Canbd Phong chuyén | _ kiém tra hé so. soan thio v trinh ky gidy phép ddi vdi cde hd so hop 12, 08 gity lam
mon ’ : : -
- Soan thao van bin trd 161 461 voi cde trong hop hd so khong hep 18 e
Buéc 4 | Lanh dao Phan y o . G 02 gir lam
Lo . Kiédm tra, ky nhéy trinh Lanh dao Sé ky duyét két qua g_“
chuyén min _ Vige
Lanh dao ky Gidy phép (néu hd so hop 18) hodc k¥ vin ban tra 16i (néu hd so khéng | 03 giiy lam
BuécS | Lanh dao §& haccdt p( op I€) hoac ky ( g g
. hop 1¢) VIEC
Vao sd Van ban, luu triy hd so, chuyén két qua cho Con chire, vién chire Trung 01 gidv la
Buéc 6 | Van thir S 2 G iy e G e v RS
tam Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh. (chuyén két qua dién tr vit ban giay) vige
B6 phin tra két qua - Xéc nhin phin mém Hé théng théng tin gidi quyé&t thii tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tim Phuc vy - Thong béo va trd két qua cho td chire/ c4 nhan
» hanh chinh céng tinh

Tong thi gian gidi quyét TTHC

16 gio tam viée, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

7. Ding ky phuwong ti¢n lin déu dbi véi phuong tién chwa khai théac trén dwong thiy ngi dia
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Thoi gian | Dich vy
Thir tw h i 0
. Pon vi/ ngudi thue .. . - thire lué_n i
chng ., NGi dung cong viée (tinh maoi True
viéce ' ngay 08 tuyén
I gidr) mirc dé
Bude | | Cong chite, vién chire | - Kidm tra, huéng din, tiép nhin hd so giri phiéu hen trd két qua cho ¢4 nhén, t6
tai Trung tam Phuc vu | chie:
b el 01 gitr Iam
hanh chinh céng tinh - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém He théng thong tin giai "
viée
quyét tha tye hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phéan chuyén mén xit Iy hé ’
— 8¢y
Buée 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir ly 01 gitr [am
" chuyén mén vige
e - n , - T B . = a A 4 H H 4
Buoe 3 | Cén bd Phéng chuyén Kaém tra ho so, hudng dan bé sung ho so (néu hd so chura day din). 08 gitr iam
mon [n Gidy chig nhén diin g ky phuong tién vige
Budc 4 | Lanh dao Phon - ‘ ] s
S 5 Kitm tra, ky nhdy trinh Linh dao $& phé duyét két qua U st B
chuyénmén - viée
. - 03 gidy lam
Budc 5 | Linh dae S¢ Ky Gidy ¢ chirg nhén dang ky phuong tién .
) vige
_ Vao s6 Vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho C6 e, vién chire T ity 13
Siiiie i | S dis i / 5 | ‘ : QL ven t:: q ; ho. t-)ng ';:hU‘L-, wenc' uc Trung 01 gitr lam
tdm Phuc vu hdnh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tiy v& ban gidy) viée
Bé phan tra két qua - Xéc nhin phian mém Hé thf'mg thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tAm Phyc vu - Thong bao va trd két qua cho 6 chire/ ¢4 nhan
| hénh chinh cdng tinh ~
_Téng thii gian gidi quyét TTHC | 16 pio 1am viée, k& tir nedy nhin di hé so theo quy dinh
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8. Déing ky lan dau dbi vii phuong tién dang khai thic trén dwong thiy noi dia

Thai gian | Dich va |
Thit tr thue hién cd
) Pon vi/ ngudi thye Las S W e
cing hign Ngi dung céng vige (tinh moi True
viéc ngay 08 tuyén
: i) mirc d§
Bude 1 | Cong chire, vién chirc | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hé so pivi phiéu hen tri két qua cho ca nhin, 16
tai Trung tdm Phuc vu | chire: )
5 e 01 gior lam
hanh chinh cong tinh - 86 héa hd 50 quét (scan) chuyén hd so trén phin mém He thong théng tin gidi =
vige
quyét thii tuc hanh chinh vi chuyén hé so gidy dén B6 phén chuyén mén xir Iy hd i
80
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chirc chuyén mon xir [y 0] gidy lam
chuyén méon viée
* N -2 Y - 2 i A = H - =] 4
Bude 3 | Can bo Phong chuyén | Kiém tra hd so, hudng din bo sung hb so (néu hd so chua day du). | 08 gidr lam
mén In Gidy chimg nhan dang ky phuong tién vide
Budc 4 | Lanh dao Phon 2 \ ! 02 gitr 12
80 TI00E Kiém tre, ky nhay trinh Lanh dao So phé duyét két qua ST lam
chuyén mdon ) | wge |
: g Eolh e : - 03 gidr 13
Buée 5 | Lanh dao S& Ky Gy ching nhan dang ky phuong tién . ‘L'}'_{j am
viée |
BU6e6 | Vin thir S& \i’s‘m so Vin bé.in, hru ‘trﬁ.' hq? 8¢, ‘::huyt":n ké;I quz;i cha‘ L?(‘"mfig {fhﬁ‘,ﬂ’ fién _c;]u'r:: Trung 01 gi-;f}' lam
tam Phue vy hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy) vige
B phén tra két qua - Xac nhdn phan mém H¢ théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tim Phuc vy - Théng béo va tra két qua cho td chire/ cé nhin
hanh chinh céng tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

16 gidr lam viée, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh
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9. Dang Ky lai phirong tién trong truong hop phuong tign thay dii tén, tinh nang ky thudtr

Théi gian | Dich vy
Thir tur - thyre hién cing
Pon vi/ ngudi thare ) . o a2
chng hign Noi dung cong viée {tinh moi Trl{'c
vige ngay 08 tuyén
i gi) mirc dg
Bude I | Cong chire, vién chite | - Kim tra, huéng din, tidp nhén hd so gii phitu hen trd két qua cho c4 nhan, 3
tai Trung tm Phue vu | chire; _
I DT ; y T % 3 ! 01 gi&r lam
hanh chinh cong tinh - 56 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phén mém H¢ thong thong tin giai :
quy€t th tue hanh chinh vi chuyén hé so gidly dén Bo phén chuyén mén xi Iy hé .
2 so
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyen cong chitc chuyén mén xt Iy 01 gier lam
B chuyén mon viéc
Buge3 | Cian bd Phong chuyén | Kiem tra ho so, hudng din bé sung hé so (néu hé se chua day du). 08 gier lam .
| mdn | In Gidy chirng nhan dang ky phuong tién vige
Buoc 4 | Lanh dao Phong 02 gier lam

Kiém tra, ky nhay trinh Lanh dao Sé& phé duyét két qua

_|_hank chinh céng tinh

- chuyén mén vice
| oy 1 , " 03 gio lam
Buéce 5 | Lanh dao Sa Ky Gigy chimg nhin dang ky phwong tién gu
. = viée
_ » Vao s6 Van ban, luu (rir hd so, chuyén két qua cho Cén g chirc, vién chirc Trung 01 gir lam
Budce 6 | Vin thu So . " ; 3 ; £ g e e s =
) A tdm Phue vu hénh chinh cong tinh. (chuyén kéi qud dién tir va ban gl:ﬁy} vigc
130 phan trd két qua - Xie nhdn phin mém H¢ thong thong tin giai quyét thy tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tém Phuc vy - Thong bao va tra két qua cho td chie/ ¢a nhan
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vang thoi gian gidi quyét TTHC

16 gitr 1am viée, ké tir ngay nhin dd ho so theo quy dinh

10. Diing ky lgi phuwong tién irong trieong hop chuyén quyen S hitu phuong tign nhung khong thay dii

cor quan diing ky

hwong tién
— ;
Thai gian | Djch vy
Thir ty thue hign con
. Don vi/ ngudi thue o = i 3 §
cong hidn Ngi dung cdng viée (tinh mai Trwe
viée : ngay 08 tuyén
gio) mire d§
Bude 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so giri phifu hen tra két qua cho ca nhan, t6
tai Trung tdm Phuc vu | chie;
5 ; 5 01 gier lam
hanh chinh cbng tinh - $6 hoa hb so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Heé théng théng tin giai e
quyét thi tuc hanh chinh va chuyeén hd so gidy dén Bo phédn chuyén mén xir Iy hd ‘
SU S
Bu@ce 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chirc chuyén mon xir Iy 01 gidr lam 4
chuyén mon viée
Bude 3 | Cén bd Phong chuyén | Kiém tra hd so, hudng dﬁn_hé sung ho so (nén hd so chua day din). 08 gier lam
mon In Gidy chitng nhén dang ky phuong tién ) vice
Budc 4 | Lanh dao Phe : ; g o 02 gid la
ﬁnhh 20 ) e Kiém Ira, ky nhdy trinh Lanh dgo 8¢ phé duyét két qua ET? h
chuyén mdn ViEC
; i 5 w peyal s n i . i 03 gi{']' lim
Bude 5 | Lianh dao So Ky Gidy chirng nhin dang ky phuong tién iy
] VIEC
Vio sd Vin ban, lvu triy hé so, chuvén két gua cho Cdng chie, vién chire Tru 01 go la
Budc 6 | Vin thu S& — - e e : iy £ .,.g S L g:rcc R
tim Phyc vy hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tir va ban giay) viée
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Budc 7

Bo phan tra két (U

Trung tdm Phue vy

hanh ¢hinh céng tinh

- Xéc nhan phin mém He théng théng tin gidi quyét thi tuc hénh chinh
- Thang bdo va rd két qua cho tb chire/ ¢4 nhin

Tong thoi gian giti quyét TTHC

16 gitr lam viée, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

I1. Dang ky lai phwong

lidn trong trieong hop chuyén quyén sé hitu pPhwong tién déng thii thay d6i co quan ding ky phirong

chuyén mon

Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao S& phé duyét két qua

viée

_tign i
Thoigian | Dich vu
Thir ty thue hién cong
- Don vi/ nguoi thue i A ‘a 7,
cong hién Ngi dung edng vige {tinh mai Trl{c
viée ngay 08 fuyen
gidy) mirc dd
Bude | Cong chic. vién chie | - Kidm tra, huémg dan, tiép nhén hd so giri phidu hen tra két qué cho ca nhéan, td
tai Trung tdm Phuc vu | chirc:
; : W T 01 gitrlam
hanh chinh céng tinh - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém Hé th{‘mg thong tin glal vige
quyét thit tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bs phén chuyén mén xir Iy hd ' 4
SO
Budc 2 | Lana dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir Iy 01 gitr lam
chuyén mén . viée
Buoc3 | Can bo Phong chuyén | Kiém tra hd so, huéng dén bd sung hé so (néu hd so chwa ddy da), 08 gi lam
mon In Gidy ching nhén dang ky phuong tién viée
Bude 4 | Lanh dao Phong 02 gicr lam
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03 gidr lam

Bude 5 | Lanh dao S& Ky Gidy ching nhin ding ky phuong tién =
. vige |
Vio so Van ban, luu trit hd sor, chuyén két cgua cho Cong chire, vién chire Trun 01 gidv |2
Buoc 6 | Vin thir So . : s a , ! I : ..E " L i & a?.. o
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy) Vige
B phén tra két qua - X4c nhén phén mém Hé théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tim Phuc vy - Théng bdo v trd két qua cho 16 chire/ c4 nhén

hanh chinh eéng tinh

Téng théi gian gidi quyét TTHC

16 gid 1am viéc, k€ tir ngay nhin di hd so theo quy dinh

12. Dang Ky lgi phuong tign trong truedng hop chi phwong tién thay doi tru si hogc noi ding ky ho khau thiong tri ciia
chu phwong tién sang don vi hanh chinh cip tinh khdc

Théi gian

Dich vu

Thir ty . N thye hign cing
. Pon vi/ ngwrdri thire - R «
cong hién Ng¢i dung cong viée (tinh mai Trwe
viée ngay 08 tuyén
- ] gio) miie dé
Bude 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so gt phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhin, t6
tai Trung tdm Phuc vu | chire; _
hanh chinh céne tinh ? AP g 8 . S S A oo | OL gierlam 4
anh ehini cong tin - S6 hda ho so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém Hé théng thong tin giai vide
quyét thi tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B§ phan chuyén mén xi Iy hé '
S0
Budc 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén man xir Iy 01 gior lam
chuyén mon viée
Budre 3 Kiém tra hd so, huéng ¢an bé sung hd so (néu hé so chua diy dn).
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Cén bd Phong chuyén

Aoy
: f':‘-_".@y'_--

quyét thii tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phin chuyén mén xir ly ha
S50

w ; " , 2 idy 13
p In Gidly chimg nhén dang ky phuong tién - g. .
| mon o viéc
Buée 4 | Lanh dao Phong : ; 02 gi&r lam
S s - Kiém ira, k§ nhdy trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua B
chuyén mén vige
’ . S , . . » 03 gitr lam
Buoc S | Lanh dao Sé Ky Gidy ching nhan dang ky phuong tién .
— viéc
, Vio s6 Vin bén, luu trir h so, chuyén két qu cho Cong chire, vién chire Trung | 01 gior lam
Budc 6 | Van thu S& ) . . 3 .z . g o - i
tdm Phue vy hénh chinh ¢éng tinh. (chuyén két qua dizn tir va ban 218y) ViEC
Bo phin tra két qua - Xéc nhan phan mém Hé thong théng tin gidi quyét thd tuc hanh chinh
Buge 7 | Trung tdm Phuyc vu - Théng bao va tri két qua cho 6 chire/ ca nhén
hanh chinh ¢dng tinh :
Téng thoi gian gidi quyét TTHC | 16 i lam viée, ké tir ngdy nhin do hd so theo quy dinh
Jj._(,l'i'p lai Gidy clurng nhin ding ky phwong tién
Thai gian | Dich vy
Thir tu N thye hién cong
Don vi/ nguoi thye =~ 5 5
ching Vs N¢i dung cdng viée (tinh m6i | Trwe
vige | ngay (08 tuyén
E idy) mirc do
Bude | | Cong chirc, vién chire | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hb so gtri phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 4
tai Trung tam Phuc vu | chire; _
. —— 01 giér lam
hanh chinh cong tinh | . 84 hga hd so quét (scan) chuyén hd so trén phén mém Heé théng thong tin giai vige
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Bude 2 | Lanh dao Phong Xen xét chuyén cong chire chuyén mén xir ly 07 gio lam
chuyén mén i vide
Buge 3 | Cén bo Phong chuyén | Kiém tra 1 so, hudng dan bé sung hd so (néu ho so chua diy di). 08 gidr lam
mon In Gidy chimg nhén dsing kv phurong tién B vige |
Budc 4 | Lanh dao Phon . : 02 giir 13
A Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao $& phé duyét két qua alrim
chuyén mén vige
. : - S — s i 03 gior lam
Buée 5 | Lianh dao Sé Ky Gidy chimg nhdn ding ky phwrong tién .
Vige
Bises | Vs ks \faﬁ sb Vin ban, luu :[rii hf‘x S0, .chuyc"’:n ké: quit cthCT‘Jfg :th'r.c, x:ién -l.ihl'IC Trung 01 gi.f:r lam
tam Phue vy hanh chinh cong tinh. (chuyén ké qua dién tir va ban giay) vife
B phén tra két qua - Xéc nhan phin mém Hé théng thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh
Buge 7 | Trung tim Phyc vy - Thong bao va tra két qua cho 8 chire/ ¢4 nhan

hanh chinh céng tinh

Tong thi gian gidi quyét TTHC

16 gi¢r lam vige, ké tir ngdy nhan dd hd so theo quy dinh

4. Ding ky lgi phiong tién trong truimg hop chuyén tir co quan ding ky

dia B
Théi gian | Dich vy
Thir tw ) ) thire hién cong
) Don vi/ nguti thye 8 . " B
cong hidn NOi dung céng viée (tinh méi | True
viée ) ngay (8 tuyén
giir) mirc dé |

khic sang co quan ding ky phicong tién thay nii
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Cong chire, vién chire

Buaoc ! - Kiém tra, huéng din, tiép nhén hd so gtri phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6
tai Trung tdm Phue vu | chirc;
5 = ] 01 gitr lam
hanh chinh cong tinh - §6 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phén mém Hé thong théng tin giai vige
quyét thi tue hanh chinh va chuyén ho so gidy dén Bo phén chuyén mén xir Iy hd )
) SO
Buge 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirec chuyén mon xi ly 01 gidy lam
chuyén mén ) Vige 4
Bude 3 | Can bO Phong chuyén | Kiém ra hé sg, hudng din 3o sung hé sor (néu hd so chua déy di). 08 gidr lam
mén - In Gidy chiing nhén dang ky phuong tién ' vife
Budc 4 | Lianh dao Phon = ’ . S o 5 . 02 oir 13
R * . ¥ ; £ Kiém tra, ky nhdy trinh Lanh dao S& phé duyét két qua g]ﬁ am
chuyén mon viéc
N . - . — , = 03 gi¢r lam
Buodc 5 | Lanh dao S& Ky Gidy ching nhén dang ky phwong tién -
viée
: : ; Vao sb Vin ban, luu trir hé so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung 01 gi¢r lam
Bugc 6 § Vin thu S& i : —— B g B AL . o i
B tam Phyc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tr va ban giay) viée
B6 phén tra két qua - Xéc nhan phin mém 1¢ théng théng tin gidi quyét thu tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tdm Phyc vy - Thong béao va tré két qua cho té chire/ ca nhan
hinh chinh cong tinh
Tong thii gian gidi quyét TTHC | 16 gio lam viée, ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh
15. Xoa Giiy chirng nhin ding ky phuwong tién
Thir t Don vi/ ngwai th hii gia Dj
) v _l'r P ? s Néi dung cong viée & 5% gmn Ifh b
cong vice hi¢n thwre hién cong
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(tinh mbi

Trye
ngay 08 tuyén
. J gier) mirc d9
Bude 1 Céng chiic, vién chire | - Kiém tra, hudng dan, tiép thén hé so 2111 p‘niéu hen tra két qua cho ca nhan, to
tai Trung tdim Phuc vu Ch!'l"{:; ‘ o . . ' 01 git lam
hanh chinh cong tinh | - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém Hé thong thong tin giai o
quyét thii tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B phin chuyén moén xir Iy hd e
S0 N
Bude2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir Iy 01 giér lam
chuyén mdn vige
Bude3 | Can by Phong chuyén | Kiém tra hd sa, huéng dén bd sung hé so (néu hd so chua diy di). 08 gicor lam -
mén In Gigy chitg nhin x6a dang ky phwong tién ] vide
Budcd. | Lanhdgn !’héng Kiém tra, k¥ nhay trinh Lanh dao S¢& phé duvét két qua b gi_cj i
chuyén mén -  viéc
Budc S |Lanh dao S& Ky Gidy chimg nhan xoa dang ky phuong tién v i‘ig:a"‘
. . " Vao sé Van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chirc Trung 01 gitr [am
Budc 6 | Vin thu S& . ) N A I S e :
tam Phyc vy hanh chinh cng tinh. (chuyén k&t qua dién tir va ban gidy) | vige
B phan trd két qua - Xac nhin phén mém Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Buée 7 | Trung tdm Phuc vu - Théng bao va tra két qua cho 16 chire/ ca nhan
hanh chinh ¢éng tinh _.
Téng thivi gian gidi quyét TTHC | 16 girlam viée, ké tir ngay nhin da hé so theo quy dinh )
16. Chép thudn phuong dn bio dam an toin giao thong '
Thirty | Den vi/ Ngwbi thae Thoi gian | Djch vy

chng viée

hién

Noi dung cong vige

e

_thyre hién

edng
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hanh chinh cong tinh

- Thong bao vé tra két qui cho b chire/ cé nhan

(tinh moi Truwe
ngay 08 tuyén
A gid) mire do
Bude I | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hudmg dan, liép nhin hé so giti phiéu hen tra két qua cho ca nhin, td
tal Trung tdm Phuc vu | chite;
hanh chinh efng tinh 4 A 5 in ha 5 Bov Fis A —
4 - SU, hoa hd so quét (scan) chuyer: hD. 30 tre'n ph{an mém H¢ thong thong tin gidi vide
quy€t tha tue hanh chinh va chuyén ho so gidy dén B3 phén chuyén mén xir ly hd
SeF
Buéc 2 | Lanh deo Phong Xem %€t chuyén cong chiic chuyén mon xir Iy 04 gidr lam
chuyén mon vige
Buoe3 | Cén b6 Phong chuyén | - Nhan hé so gidy (dién 1) xem xét, tham tra, kiém tra hién truémg. Néu lchong S B
.| mén dim bio diéu kién thyc hién TTHC thi soan théo vin ban hutng din hodc tra hbsg |~ B 1M
- . (néu 16 Iy do). Néu dam bao diéu kién thi soan thao két qua gidi quyét. i 4
Buoe 4 | Lanh dao Phong Thim dinh, xem x&1, xéc nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao | 04 git lam
| chuyén mdn S& kv phé duyvét. vige
Bitos | Liikidio’h Lanh dgo S& xem xét, ky phé duyét két qua 03 gilf.j lam
o viée
. ) . Vio sé Van ban, I trir hd se, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung | 01 gity lam
Bude 6 | Vin thu So g ¥ . A % ..o o : 8
_tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy) vigc
6 phan tra két qua - Xéc nhédn phin mém Hé thdng thong tin gial quyét thi tuc hanh chinh
Bude 7 | Trung tdm Phue vu

| Téng thivi gian giai quyét TTHC

40 gidy lam viée, ké tr ngay nhan di hé so theo quy dinh

17. Céng bo hgn ché giao théng duwing thay noi dia
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Théi gian r Dich vu
. thue hién cong
Thirty | Don vi/ Ngwai thre - v
= i No¢i dung cdng viéc (tinh méi |  Trye
cing viée hién . A
ngay 08 tuyen
N gio) mire d§
Bude 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, huéng din, liép nhén ho se giri phidu hen tra két qué cho ¢4 nhén, td
tai Trung tim Phuc vu | chitc; :
N A . . . . o — | 03 gigr lam
hanh chinh cong tinh | . §4 héa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé thong thong tin gidi Vi
X 5 . . ol
quyét th tuc hanh chinh va chuyén hd so gifly dén Bo phin chuyén mén xir ly
hd so o
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chie chuyén mon xir Iy 02 gior tam
chuyén mén ~ viée
Buée3 | Can b Phong chuyén | - Nhin hd so gidy (dién tir) xem xét, thim tra, kiém tra hién trutmg. Néu khéng, 24 aiir 1
ey L. A - ] - 4 = " = - * H o Eln' ‘1-1
mon dam bao dicu ki¢n thuc hi¢n TTHC thi soan thao van ban hudng dan hodc tra hd S i
: L had . Rovriod o Al 5 VIES
so (néu o ly do). Néu dam bao dicu kién thi soan thao két qua giai quyét. 4
Budc 4 | Lanh dao Phéng Tham dinh, xem xét, xdc nhén du théo két qua giai quyét trude khi trink Linh | 01 gior lam
chuyén mon dao S ky phé duyet. VIge
Linh dao S& xem xét, ky phé duyél két qua 01 gior lam
Buéde 5 | Lanh dao S¢& ' s ; 4 g..
viec
, . Vao sb Viin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Cong chirc, vién chire Trung | 01 gidr Eam
Budc 6 | Van thu So . : BT B e e e gum G
tdm Phuc vy hanh chinh ¢dng tinh. (chuyén ket qua dién tir va ban gidy) vigce
B& phin tra két qua - X4c nhén phan mém Hg théng thong tin gidi quyét thit e hanh chinh
Budce 7 | Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng tinh

- Thong bao va tra két qua cho & chire/ ca nhén
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Tong thai gian gidi quyét TTHC | 32 gitr Iam viée, ké tir ngay nhin du hé so theo quy dinh

18. Thoa thuin vé ngi dung lién guan dén dwang thity néi dia doi véi cic cong

thuy noi dja va cdc hoat dong trén duong thiy npi dia

trink khing thudc két ciu he ting duong

| 1am Phue va hanh chinh ¢éng tinh. (chuyén_ két qua di¢n tir va bin gidy)

vige

Thai gian | Dich vy
thire hién cng
Thir tw | Don vi/ Ngwdi thye N6i dung cong vide i m}‘ii i,
chng viée hién i e
ngay 08 tuyén
- . giir) mirc dd
Bude ] Cong chire, vién chie | - Kiém tra, hirémg dén, tiép nhin hé so giri phidu hen tra két qua cho ca nhén, t6
tai Trung tdm Phuc vu | chire;
) hianh chinh cong tinh ; 04 gitr lam
£ - $6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so mén phan mém Hé thnng théng tin giai vide
quyét thit tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phdn chuyén mén xir ly hd
o | so
Burde 2 Lanh dao Phong Xem xé( chuyén céng chire chuyén mén xit ly 04 gitr lam
chuyén mon vige
Bude 3 Can b Phong chuyén | - Nhan hé so gidy (dién tr) xem xét, thim tra, kidm tra hién trudong. Néu khong 24 it 1am 4
mon dam bio diéu kién thue hién TTHC thi soan thao van ban hudng din hodc tra hd so a
e (néu rd Iy do). Néu dam bao didu kién thi soan thao két qua giai quyét. <
Buoc 4 Linh dao Phong Thim dinh, xem x€t, xac nhan du thao két qua giai quyét truée khi trinh Lanh dao | 04 gitr 1am
- | ¢huy€n méon S¢ ky phé duyél. vide
Sl | Raniiidas e Lanh dao S&r xem xét, ky phé duyét két qua 03 gi.if lam
vide
it S e G i Vio s6 Van ban, lru trit hd so, chuyén k&t qua cho Céng chirc, vién chirc Trung | 01 git 1am
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Bude 7

B phin tra két qua
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xdc nhan phan mém Hé thdng théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh

- Théng bao va tra két qua cho 16 chite/ ¢a nhan

Téng théi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh

19. Cong bé ma ludng ch

A 3 A . e - £ . A a ~ e Ea ~ .
uyén dung noi voi voi luong quac gia, ludng chuyén ditng noi vii ludng dia phwong

Thaéi gian | Dich vy
thue hién 0
Thirty | Don vi/ Newdi thue i o vide it ;t:i
cing viée hién § "
ngay (8 tuyén
_ )  gid) mure do
Bude ] Cong chirc, vién chire | - Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so giri phiéu hen tra ké1 qua cho ¢4 nhan, 16
tai Trung tdm Phuc vu | chirc; T
nanh chinh cong tinh | . g4 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phén mém H¢ théng théng tin gii = gm a
; = y g flig ) viée
quyét thit tyc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén Bo phan chuyén mon xir Iy hé )
S0
Budéc 2 Léanh dao Phong Xem xét chuyén cong chue chuyén mon xir 1y 04 gi&y 1am
chuyén moén vice
Bude 3 Can b6 Phong chuyén | - Nhan hd so gidy (dién tir) xem xé1, thim tra, kiém tra hién trirmg, Néu khong 34 gty I3 .
mdn dam bio diéu kién thire hién TTHC thi soan thio van ban huéng dan hodic tra ho so gw s
(néu rd 1y do). Néu dam bao diu kién thi soan thio két qué gidi guyét, 1?@:
Burge 4 Lanh dao Phong Tham dinh, xem xét, xae nhdn dy thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao | 04 giér lam
chuyén mon Sa ky phé duyét. vige
Bude Linh dao S& Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua 03 gi&r lam

viée
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Vao so Vin ban, huu trir hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chirc Trung

Budc 6 Vian thu S& x . = o i ghgbn
B tam Phyc vu hanh chinh cong tinh. (chuy€n két qua dién ur va ban giay) viée
Bo phan tra két qua - Xéc nhan phin mém Hé thing thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Burge 7 Trung tam Phye v - Théng bao va tri két qua cho td chite/ ¢4 nhan
| hanh chinh ¢Ong tinh
| Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 40 gios lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh
20. Thong bio luong dwing thay néi dia chuyén ding
Thoi gian | Dich vg
Tha tw Pon vi/f Ngwdi thre NG . i cong
. T8 3 -
b vide hin i dung cong viée (tinh mdi True
ngay 08 tuyén
; 2ily) mire dj
Buae | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, huong din, tiép nhdn ho so giri phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan, 16
tat Trung tim Phue vu | chire:
3 i i % e ik ; S i ; 02 gior 14
hanh chinh cong tink | - 84 hoa hé so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé théng thong tin gidi gl.,\ o
£ . - . s 2 H <4 : ) Vige
quyét thii tue hanh chinh va chuyén ho so gidy dén B¢ phan chuyén mén xir ly hi ¥
50
Bude 2 [Lanh dao Phong Xem xét chuyén ¢6ng chirc chuyén mon xit ly 02 gicr lam
chuyén mon _ vigc .
Bude 3 Cén bd Phong chuyén | - Nhdn ho so gidy (dién 1) xem xét, thim tra, kidm tra hién trudmg. Néu khong -
mon dam bao didu kién thuc hién TTHC thi scan thao vin ban hwéng din hodc tra hd so it gl.cnr e
(néu 1 ly do). Néu dam bao dicu kién thi soan thao két qué gidi quvét. e
Buéce 4 |.anh dao Phong Thim dinh, xem xé1, xdc nhin dir thio két qué giai quyét trude khi trinh Lanh dao | 02 gid lam
| chuyénmon [ Soky phé duyét, vige
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Linh dao Sé& xem xé1, ky phé duyét két qua 01 gidr tam
BudcS | Lanh dao S : dei £
_ _ vige
. Vo s6 Van ban, luu trit hb so, chuyén két qua cho Cong chie, vién chie Trung | 01 giy lam
Budc 6 Van thr S& . : e R R ax
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh. (chuvén két qua dicn tir va ban gidy) viée
B0 phén tra két qua - Xdc nhan phin mém He théng thong tin giai quyét 1hd tuc hanh chinh
Bube7 | Trung tim Phuc vu | _ Thang bdo va tra két qua cho td chire/ ca nhin
hanh chinh cong tinh i
Téng thdi gian gidi quydt TTHC | 24 gio lam vige, ké tir ngdy nhin di ho so theo quy dinh N
21. Céng bo dong luing dwong thily ndi dia khi khong co nhu céu khai thic, si dung B -
Thoigian | Dich vu
) ‘ thue hién clng
Thirtr | Dom vif Ngurdi thwre . . - ) :
; ; NQi dung cong viéc (tinh moi Trire
chng viéce hién ’ )
ngiy 08 tuyén
- _ Zidr) muc di
Bude 1 Cong chite, vién chirc | - Kiém tra, huong dn, tidp nhin hd so giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan, td
tai Trung tim Phue vy | chire; _
. : 5 04 gidy lam
hanh chinh cong tinh | _ g4 haa hé so quét (scan) chuvén hd so trén phin mém Hé thong théng tin g gidi vice
quyét thii tue hanh chinh va chuyén hé so gifly dén Bo phén chuyén mon xir Iy ha &
SO
. ’ 4
Budre 2 Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mon xir ly 04 gicr lam
chuyén mén ) vige
Budc 3 Céan bd Phong chuyén | - Nhan hé so gify (dién tr) xem xét, thim tra, kiém tra hién trudong. Néu khéng G s
- 7
mon dam bio diéu kién thuc hign TTHC thi soan thio van ban hudng dén hodc tra hé so gu: “
' c
(néu rd Iy do). Néu dam bao diéu kién thi soan thao két qué giai quvér. ig:_ ] ]
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Linh dao Phong

Tham dinh, xem xéL xac nhan du thao k& qua giai quyét trirde khi trinh Lanh dao | 03 git lam
chuyén mén 5& ky phé duyét. viée
Lanh dyo S& xem xé1, kv phé duyét két qua 03 gidr lam
BuéeS | Lanh dao $6 : AR i
: viéc
? N Vio s& Vian bin, luu trir hé s¢, chuyén két qué cho Cong chitc, vién chirc Trung | 02 gior lam
Buac 6 Vian thu 8§ X . ’ e e i
= tdm Phuc v hanh chinh céng tinh. (chuvén kéi qua di¢n ur va ban giay) viée
B& phan ird két qua - Xdc nhan phian mém Hé thémg théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
BuGe 7| Trung thm Phuc vt | _ Thng béo va tra két qué cho tb chire/ cd nhén
hédnh chinh cong tinh - :
Tﬁng thai gian gidi quyét TTHC | 80 gidr lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh
22. Céng bi hoat ding bén thity nji dia
Thoi gian | Dijch vu
; thye hién edng
Thir to Don vi/ Nguwoi thare - . "
.‘ za - Npi dung chng vige (tinh moi True
cong viée hién 3
ngay 08 tuyén
| _gid) mirc dj
Budc | Cong chire, vién chike | - Kiem tra, huéng din, tiép nhan hé so giri phiéu hen tra két qua cho cd nhén, 13
tai Trung t&m Phuc vu | chire; o
. e R A o i & . - ; o . ... | 04 gitrlam
hanh chinh cong tinh | _ g4 psa hd so quét (scan) chuyén hd sor trén phan mém HE thong thdng tin giai it
quyét thi tue hanh chinh va chuyén ho so gidy dén B phan chuyén mén xu Iy hé ' 4
B 50
Buge 2 Lanh dao Phong Xem xét chuyén eong chire chuyén mon xit ly

chuyén mon

04 gicr lam

viéc
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Budc 3 Cén bd Phong chuyén | - Nhin hd so giéy (dién tr) xem xét, thim tra, kiém tra hién truémg. Neéu khéng 54 wiiy 1
. - " ¥ i
mon dam béo dieu kign thuc hién TTHC thi soan thio van ban hudng dan hodc tra ho so gli L
(nu 15 1y do). Néu dam bao didu kién thi soan thao két qua gidi quyét. a2 e
Burdre 4 Lanh dao Phong Thém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao | 04 gi¢ lam
chuyén mén Sd ky phé duyél. vige
Lanh dao $6 xem xét, ky phé duyét két qua 03 gier lam
Buée 5 Lanh dao S ! Ky . A g”
= ik
, Vao sé Vin ban, Iuu trir ho so, chuyén két qua cho Cong chive, vién chire Tru 01 o1¢v 13
Budc 6 Vin thu 8¢ = ; g o o " q; - g i e 5?0 il
tdm Phyc vy hanh chinh cbng tinh. (chuyén kél qua dién tir va ban gidy) viée
B phén tra két qua - Xéc nhan phdn mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Bu6c7 | Trung thm Phucvu | _ Théng bdo va tra két qua cho té chire/ ¢4 nhin
hanh chinh ¢dng tinh - ]
Tong thoi gian giai quyét TTHC | 40 gid lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh
23, Céng bé hogt djng bén khich ngang séng, bén thiy ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chink -
Tho gian | Djch vu
thue hién cin
Thirty | Pon vi/ Ngudi thwe I d ’ ¥
l “n T ¥ ¥ ol
ehugvide hign ¢ g g vig (tinh moi Tnﬂ)rc
ngay 08 tuyén
S — _gio) mire di
Budc 1 | Cong chire, vién chirc | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhin hd so giri phiéu hen tra két qua cho cd nhén, tb
tai Trung tim Phuc vu | chire;
; ; i § . o . : & - . 04 gity lam
hanh chinh cong tinh | . §4 hoa hé so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém Heé thong thong tin giai ks 4
quyét thit tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén B phan chuyén mon xit Iy hé |
SO/
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Buée 2 Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir 1y 04 2io lam
chuyén mon vigc
Buoe 3 Céan bo Phong chuyeén | - Nhan h so gify (dién tir) xem xét, thim tra, kiém tra hién truomg. Néu khong 54 i T
mon dam bao didu kién thire hidén TTHC thi soan théo van ban hudong dan hodc tré hd so 'Eg
5 g ; i viéc
. (néu ré ly do). Néu dam bao diéu kién thi soan thao két qua gidi quyét. '
Budce 4 Lanh dao Phong Thdim dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qua gial quyél truge khi trinh Lanh dao | 04 gio lam
chuyen mén So ky phé duyét. viéc
Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua 03 git lam
Bude 3 Lanh dao S& ' S A 4 - )
viéo
) _ . Vao so Vin ban, luu trir ho so, chuyén két quéd cho Coéng chire, vién chirc Trung | 01 gi¢ lam
Budgc 6 Vin thu S¢ i - ; A q & i e B S T B A S
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén ket qua dién 1t va ban giay) viec
B0 phén trd két qud | - Xéc nhan phan mém Heé thong thong tin giai quyét thi tue hanh chinh
Bude 7 | Trung tdm Phye vu | _ Thong bio va tra két qua cho t6 chire/ ¢é nhan
hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 gitr lam viée, ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh
24. Cing bé lai hoat dong bén thiy ni dia
Theéi gian | Dich vp
thure hién cong
Thu tw Don vi/ Ngwoi thue o . -
x - ) Noi dung cong vige {tinh mdi Trirc
cong viée hi¢n ¢
ngay 08 tuyén
- gid) mue dg
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hé so g phiéu hen tra két qua cho ca nhan. 16

Burcre 1 Céng chirc, vién chire
tal Trung tdm Phuc vu | chire;
il . . ‘ . e n g o . 04 giér lam
hanh chinh cong tinh | _ §4 héa hd so guét (scan) chuyén hé so trén phan mem Hé thong thong tin giai vide
quyét thit tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bo phan chuyén mén xir Iy hé '
50 =
Buée 2 Linh dao Phong Xem xét chuyén cng chire chuyén mén xir Iy 04 gidy lam
chuyén mon vige
Burée 3 Cén bod Phong chuyén | - Nhan ho so gidy (dién tir) xem xét, thAm fra, kiém tra hién trirmg. Néu khong Sl
mbn dim bio didu kién thire hién TTHC thi soan thdo van ban huong din hodc tra hdso | ~ o
(néu 5 1y do). Néu dam béo ciéu kién thi soan thio két qua gidi quydL. = &
Budc 4 Lanh dao Phong Thém dinh, xem xét, xic nhin du thao két qua gidi quyét trirge khi trinh Lanh dao | 04 gidr lam
chuyén mén Sa ky phé duyét. | vige
Lanh dao 8¢ xem xét. ky phé duyét két qud 03 gidy lam
Buéc5 | Lanh dao S ' e b B
. viEe
B i s \faic- sb Van bffn, luu'trfr hc‘j SD"., chuyén kﬂEi q;t:’& cho Fféngl ct}irc: Vi[%]: chire Trung | 01 g,i'i)‘ liam
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién ur va béan giay) viée
Bé phan trd két qud | - X4c nhdn phin mém Hé thdng théng tin gidi quyét thi tue hanh chinh
Buée 7 | Trung tim Phue vii | _ Théng béo v tra két qua cho td chie/ ¢a nhén
hinh chinh ¢dng tinh B o
Téng thivi gian gidi quyét TTHC | 40 gitr lam vide, ke tir ngéy nhén di ho so theo quy dinh
25. Thoa thuiin thong sé ky thuiit xay dwng bén thiy nji dia
Thir tur Don vi/ Nguréi thye - g " Thei gian | Dich vy
kel o Noi dung cong viée . )
cing viée hién thue hién cing




119

(tinh moi Trire
ngay 08 tuyén
- _gi) mirc dj
Buac | Cong chire, vién chie | - Kiém tra, hréng dan, tiép nhin hd so gii phiéu 'han-tré két qua cho ca nhén, tb
| tai Trung tam Phuc vu | chic; _
hanh chinh edng tinh | _ §§ haa hd so quét K hé hin mém Hé théd “aa i
quét (scan) chuyén héd so trén phan mem HéE thong thdng tin giai vice
quyét thit tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phén chuyén mén xir Iy hé '
e —— = - St 50 S—
Burée 2 Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xit ly 04 gidr lam
i chuyén mdn vie
Budce 3 Can bd Phong chuyén | - Nhan ho so gidy (dién tir) xem xét, thim tra. kiém tra hién trudmg. Néu khong i
- mon dam bao diéu kién thire hién TTHC thi soan thao van ban hudng dén haac tra ho so = g:'t;nr Iy
i (néu 10 ty do). Néu dam bao diéu kién thi soan thao két qua giai quyét, i 4
Birdc 4 Lianh dao Phong Thém dinh, xem xét, xac nhéin du thdo két qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao | 04 gior lam
chuyén moén S& ky phe duyét. vige
L Lanh dao S& xem xét, ky phe duyét két qua 03 gi. cr lam
in . L vige
. . . Vao s6 Van ban, luu (x{r hd so, chuyén két qud cho Céng chire, vién chire Trung | 01 gigr lam
Buoc 6 Vian thue So 3 i . I i . . i )
(g _ | #@m Phue vu hanh chinh ¢éng tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy) vige
B& phan ra két qua - X4c¢ nhin phan mém Hé théng thong tin giai quyét thi) tuc hanh chinh
BuGe 7| Trung tim Phue va | _ Thong bao va tra két qua cho t& chite/ ¢d nhan
L | hénh chinh céng tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 giorlém viée, ké tir ngay nhén di hd so theo guy dinh

26. Théa thudn thong sé ki thuit xa v dung bén khdch ngang song, bén thidy ni

dia phuc vu thi cong cong trinh chinh
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Thai gian | Dich vy
thue hién cong
Thir tw | Pon vi/ Newdi thye - A -a =
. o NG¢i dung cing vite (tinh méi | Trye
chng viéc hién ?
ngay 08 tuyén
- giv) mic dj
Birace | Cong chite, vién chire | - Kiém tra, hudng dan, tiép rhén hé so giri phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan, tb
tai Trung tdm Phuc vu | chire; -
5 ; ; 04 gidr lam
hanh chinh cong tinh | - §§ héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém H¢ théng thong Lin gidi vide
quyét thil tuc hanh chinh v chuyén hé so gidy dén Bg phén chuyén mén xir ly hé '
s0 -
Buéc2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chirc chuyén mén xir Iy 04 gior lam
chuyén mén VIge
Buge 3 Cén by Phong chuyén | - Nhédn ho so gidy (dién nr) xem xét, thim tra, kidm tra hién trudng. Néu khéng Ty
LY 1daIm
mon dam bao diéu kién thuc hién TTHC thi s0an thao van hin hudéng din hodc tra hd so g,,
viéce
(néu o Iy do). Néu dam bao diéu kién thi soan thao kéi qua giai quyér. ] ) 4
Budce 4 Lanh dao Phong Thém djnh, xem €, xdc nhin dy thao két qua giai quyét trirde khi trinh Lanh dao | 04 giér lam
chuyén mon S& ky phé duyét. vigce
Lanh dao S xem xét, ky phé duyét két qua 03 gidr lam
Burge 5 Lénh dao S¢ ] 4 > 8 g”
- vice |
. Vio s6 Vin ban, ltru trir ho so, chuyén két qua cho Coéng chire, vién chirc Trung | 01 gier lam
Budc 6 Vin thr S& -
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tr va bin g:av} viéc
B& phan tra két qua - Xéc nhén phin mém Heé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Budce 7 Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh |

- Théng bao va tra két qua cho 16 chire/ ca nhan
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| Tong thii gian giai quyét TTHC

40 git 1am viée, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh

27, Céng bd hoat ding cing thily ni dia

vige

Thei gian | Dich vu
) . thuc hién ¢ong
Thir tu Pon vi/ Ngwoi thwe - 2 %
SR s Noi dung cdng viée (tinhmdi | Trye
cong viec hién
ngay 08 tuyén
gidy) mirc dg
Budge 1 Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hutng din, ticp nhin hd so gl phiéu hen trd két qua cho c4 nhin, 1é
tai Trung tdm Phye vu | chire; _
e SR b B i A 1 . o Al .| b4 giolam
hanh chinh cong tinh | - §§ hoa hé so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém He thong thong tin giai .
H 5 y 1 ’ 5 kS * . a £ - ~ ~ PINE TN TR ¥ige
guyet thi te hanh chinh va chuyén ho so gidy dén B phan chuyén mén xir ly ho
: S &
Bugre 2 Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chirc chuyén mén xir ly 04 givr lam
chuyén mdn Viéc
Buée 3 Can bd Phong chuyén | - Nhin hd so gidy (dién 1) xem xét, tham tra, kiém tra hién frromg. Néu khéng 24 gity 1 4
- . . = . . - » ¥ = - 5 = o lam
mon ddm bho dicu kién thue hién TTHC thi soan thao vin ban hudng dén hodc tra ho so g! s
: % S = 5 2 Y i £ vicc
(néu b ly do). Neu dam bao diéu kién thi soan thao két qua gial quyet.
Buie 4 Lanh dao Phong Tham dinh, xem xét, xéc nhén du théo két qué gidi quyét trude khi trinh Lanh dao | 04 gid lam
chuyén mén Sér ky phé duyét. vige
o _ Lank dao Sé& xem xét, ky phé duyét két qua 03 gi¢r lAm
BuocS | Lanh dao & : s PREEE RS .
- = vigce
Vao sb Van ban, lru trir hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chitc Trung | 01 gidr lam
Buoe6 | Van the & S = s b
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Bude 7

B0 phin tra két qua
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc nhén phin mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

- Théng bao va tra két qua cho t6 chire/ ¢4 nhan

Tbhng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viée, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh

28. Cong bo hoat dong cin

g thiiy néi dia treong hop khéng con nhu ciu tiép nhiin phiong tién thiy nuwdc ngoai

VIiEe

Thi gian | Dich vu
Thet ty | Don vi/ Ngwii thye — i Wi
cong vide hi¢n : : (tinh moi Fn{c
ngay 08 fuyen
_ - gid) mire 46
Budc 1 Cong chirc, vién chire | - Kiém tra, hirdmg dan, tiép nhén hd so giri phidu hen trd két qué cho ca nhin, 16
tai Trung tim Phuc vu | chirc; o
hanh chinh cong tinh | _ 4 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phan mém Hé théng thong tin giai & b
; ’ = e § Vige
quyét thi tuc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén Bd phén chuyén mon xa ly '
ho sor B
Budc 2 Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir Iy 02 gidr lam
chuyén mén ) VIEs
Budc 3 Cén bé Phong chuyén | - Nhan hé so giay {(dién tir) xem xét, thAm tra, kidm tra hién lrudng. Néu khdng N .
mén darm bio didy kién thize hid TTHC thi soan tho vin bin hiuéng din hose tra b | =) B0 1am
so {néu 10 1y do). Néu dam bao ditu kién thi soan thao két qua giai quyét. s
Budc 4 Lénh dao Phong Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyéi trirde khi trinh Lanh | 01 gi&r iam
chuyén mén dao S& ky phé duyét. vide
Budcs Ianh dao S& Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua 01 gior lam
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| ¢huyén mon

S& ky phé duyet.

viée

T I Pl i Vao sd Vian ban, luu trix hd so, chuyén két qua c¢ho Céng chire, vién chire Trung | 01 gidr lam
e an thu S& . TR T ;
| _| t&m Phyc vy hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tlr va ban gidy) viée
136 phan trd két qui | - Xéc nhén phén mém HE théng thong tin giai quyét thi tue hanh chinh
Buée 7 | Trung tim Phuc vy - Théng bdo va tra két qua cho 16 chire/ ci nhan
) hanh chinh cong tinh o
Tong thi gian gidi quyét TTHC 32 gi&s 1am viée, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh
29. Céng bé lai hoat dpng cang thity ndi dia
Thai gian | Dijch vu
_ thue higén cing
Thi tir Daon vi/ Ngwdi thue s & i i
e g Noi dung cong viéc (tinh mdi | Truc
cong viéc hién %
e ngay 08 tuyén
gid) mre do
Buéc | Céong chire, vién chire | - Kiém tra, huéng din, tiép nhin ho so gii phiéu hen tra két qua cho ca nhén, 16
tal Trung tdm Phue vu | chire; i
: S s S oo . g ) e o ... | 04 gitr lam
nénh chinh cong tinh | _ 8§ hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé thong thong tin giai e
i , Y ; % H ik % ) Viee
quyet thi tuc hanh chinh va chuyén ho so giay dén Bg phén chuyén mon x& Iy hd
. se
Buoe 2 Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mon xir Iy 04 gi¢r 1am 5
| chuyénmon _ vige
Buoc 3 Can bd Phong chuyén |- Nhan hd so gidy (dién tir) xem x¢t, thAm tra, kiém tra hién truémg. Néu khong U oid 1
3 R i : 5 1 i i 4 _— -~ 147 1aIm
mdén dam bio dieu kign thye hién TTHC thi soan thao vdn ban hudng din hodc tra hé so g_ﬁ
| (néurd 1y do). Néu dam bio diéu kién thi sogn thao két qui gidi quyét. Ve
Budc 4 Lanh dao Phong Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyél trurde khi trinh Lanh dao | 04 gior lam
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Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua

03 giir lam

]_

Burée 5 Lanh dao S& 5
_ . : | - ViR |
Vao s0 Van ban, luu trit b so, chuyén kit qua cho Cone chire. vién chie Trung | 01 gidr lam
Budc 6 Vian thu S . ] , i s 4 ;L q,{ e g S Gk e & g”
tim Phyc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién 1ir va ban giay) vige
B¢ phan tra két qua - Xéc nhén phdn mém Hé thong théng tin gidi quyét thil tuc hanh chinh
BuGe?7 | Trung tim Phuc vu | _ Théng béo va tra két qua cho té chite/ cd nhan

hanh chinh céng tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gitr lam vige, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

30. Thai tuc déng, khéng cho phép hogt ddng tai ving nuée khic khong thuge ving mwde trén tuyén dudng thiy nii dia,

Vitng niedc cang bién hodc khu viee hing hdi, dicoe dinh diu, xde dinh vi tri bang phao hodc cé hiéu ¢é

maw sac de quan sdt.

Thoi gian | Dijch vu
. thwe hién cing
Thirtwy | Pon vi/ Nguiri thre : 3 " 2
_ 2 N9i dung cong viéc (tinh méi | Trye
céng viée hién %
ngay 08 tuyeén
) - gifr) mire d§
Buée 1 | Cong chue, vién chire | - Kiém tra, huong dan, tiép nhén hd so giri phiéu hen ted két qud cho ca nhan, 16
tai Trung tém Phuc vu | chitc; _
. ; g . N a0 . oo o . .| 02 gio lam
hanh chinh céng tinh | . 86 hoa hd su quét (scan) chuyén hé so trén phan mém He thdng thang tin giai e
quyét tha tuc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén Bé phan chuyén mén xir Iy ha 4
80
Bude 2 | Liinh dao Phong Xem xét chuyeén cbng chire chuyén mon xir ly

chuyén mén

02 gior lam

vige
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e — _— .
Birge 3| Can b Phong chuyén | - Nhin hd so gidy (dién tir) xem xét, thAm 1tra, kiém tra hién trudng. Néu khong 07 sid I
oA s . ' 5 " " > PR 1 m
mon dam bao ditu kién thire hign TTHC thi soan thao vian ban huéng dan hoic tra hd so g' y ¢
: S iam  giuE : 3, i S £ vige
I (néu ro 1y do). Néu ddm bao diéu kién thi soan thio két qua giai quycl o
Buée 4 | Lanh dao Phong - Tham dinh. xem xé1, xac nhin du thio két qu# gidi quyét trirde khi trinh Lanh dao
=N oo ok . 04 gitr 1am
chuvén mon; Lanh S& ky phé duyét. -
. . viée
dao S - Lanh dao $6 xem xél, ky phé duy@t két qua :
_ . Vio 56 Vin ban, lru trit hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung | 0] gio lam
Bude 5 | Vin thue Sé F : , W 3.0 R S G e o e
i - ) tam Phuc vit hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tir va ban 2idy) vige
Bo phin tri két qua - Xdc nhin phian mém Heé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Budc6 | Trung tdm Phue v | - Théng bao va tra két qué cho 16 chite/ ¢4 nhan
- hanh chinh cong tinh
Tong thivi gian giai quyét TTHC | 16 gi¢ lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh

31. Cong bo mé, cho phép hogt dong tai ving nwie kivdc khéng thuge ving nurée trén tuyén dudng thay ndi dia, viing medc
cang bién hodc khu viee hang hai, dicoc dinh ditu, xdc dint vi tri bing phao hodc co higu ¢ mau sic dé quan sdt,

Thir tw

cong viée

Don vi/ Newdi thue
hién

Buoe |

Cong chite. vién chire
1a! Trung tdm Phuyc vy
hanh chinh céng tinh

chie;

quyét thit tue hénh chinh v chuyén hé so gidy dén Bo phin chuyén mén xir Iy hé

S50C¥

viée

Thei gian | Dich vu
thire hién cong
Ngi dung cing viée (tinh méi| Truc
ngay 08| tuyén
. - giQ) mirc dd
- Kiém tra, hudmg dan, tiép nhin hd so giri phiéu hen tra k&t qua cho ci nhén, t&
Gl ‘ PR - 5, o % | 04 gio lam
- 80 hoa ho se quél (scan) chuyen ho so trén phian mém Hé thong théng tin giai . 4
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Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén ¢ong chirc chuyén mon xur ly 04 palr lam
chuvén mon vice
Bwéc 3 | Can bd Phong chuyén | - ‘Nhan hém_ 50 %iéy (dién .u::) xem xét, tham tra, kiém tra hién trudmg. Néu Khong -
mon dam bdo di¢u kién thuc hién TTHC thi sogn thao van ban hiréng dian hodc trd hé so .
| (néu 15 1y do). Néu dam bio didu kién thi soan thao két qua gidi quyét. e
Biréc 4 | Lanh dao Phong - Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két gua gidi quyét tridre khi trinh Linh dao
chuyén man; Lanh 8¢ ky phé duyét. o E’i_{j o
dao S& - Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua ) i
R pe— ‘\a:ﬁn s0 Vin bé.m, qu'trﬁ 136 scr: chuyén k;eL q:nfi L:hjﬂ Eﬁngﬂ c‘.I:iL'rc. vif‘i] chite Trung | 02 gi‘r‘r lam
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén ket qué dién tir va ban giay) viée
Bé phan tra két qua | - Xdc nhin phin mém Hé théng théng tin giai quyét thd tue hanh chinh
Bude 6 | Trung tm Phuc vu | _ Théng béo va tra két qua cho 15 chite/ ¢d nhén

hanh chinh cbng tinh

Tdng théi gian gidi quyét TTHC | 40 gio lam vige, k& tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

32. Chap thudn hoat ding vui choi, gidi tri duwdi nedce tai viing nieée trén tupén diromg thity ndi dia, vitng nwéc cang bién
hadc khu viee hang hii.

Thai gian

Dich vu
. . thye hién cdng
Thirtr | Don vi/ Ngudi thye = = £5 =
. b Noi dung cong vige (tinh mdi | True
cong vige hi¢n s
ngay 08 tuyén
gio) mire d
Budc 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hudng din, tiép nhin hd so gini phiéu hen tra két qua cho ca nhan, 16 I
tai Trung t&m Phuc vu | chire; gl(f am i
VIEC

hanh chinh cong tinh
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- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so rén phin mém HE théng thong tin gidi
quyét thir tye hanh chinh va chuyén hé so gidy dén B8 phén chuyén mén xir Iy hd
S0
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chitc chuyén mén xir Iy 04 giér lam
== chuyén mon vigc
Burde 3 | Can b Phong chuyén | - Nhan hé so gidy (dién 1) xem xét, thdm tra, kiém tra hién tredmg. Néu khéng 96 o1ty I
A " g ; : SN . iy lam
mon dam bdo dicu kién thuc hién TTHC thi soan théo van ban hudng din hodc trd ho so g_,
AT P LT g ok 5 VicC
_ (néu rd ¥ do). Néu dém bio dicu kién thi soan thio két qud giai quyét. .
Budcd | Lanh dao Phong - Thém dizh, xem xét, xdc nhan du thac két qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao
I N A 04 gity [am
chuyén mén, Lanh Sa ky phe duyér. »
> : viée
| dao 3¢ - Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua
- ) . Vao s Van ban, luu trir hd so, chuyén k&t qua cho Cong chirc, vién chire Trung | 02 gitr lam
Buoe > | Van thu S¢& i . ) i Bl e e .
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tir va ban giay) viéc
B& phin tra két qua - Xd4c nhén phén mém Hé théng théng tin giai quyét thi tyc hanh chinh
Bude 6 | Trung 1dm Phuc vi | _Thong bao va tré ké1 qua cho td chire/ ¢4 nhén
| hanh ¢hinh ¢ongtinh |
Téng thoi gian giai quyét TTHC | 40 gi¢r lam vige, ké tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh

33. Thi tie cip Gidy chitng nhén co sé dit Biéu kién kinh doanh dich vu dio tao thuyén vién, nguoi ldi phwong tién thiy

ndi dia_

Thoigian | Dich vy
thue hién cing
Thir tar Don vi/ ngwoi thue - " -n =
i o 5 Noi dung cong viee (tinh maoi Truc
cong viéc hién s y
ngay 08| tuyen
gio) muc 4§
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Budc | | Céng chirc, vién chire | - Kiém tra, hudng din, tiép nhin hd so giri phiéu hen tri két qua cho ci nhan, té
tai Trung tam Phuc vu | chire; _
2 : 2 : . . s X . : 104 gio lam
hanh chinh eong tinh | SE:' hoa hé so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém HE thong thong tin giai vide
quyet thii tuc hanh chinh va chuyén ho so giay den B phin chuyén mén xir Iy hod '
Budce 2 | Lanh dao {’hong - Xem xét, chuyén cén bo xt Iy 04 gl.er lam
chuyén mon Vige
Budc 3 | Can bd Phong chuyén | Can bd xir Iy kiém tra, ddi chiéu:
mén - Kiém tra hd so, ra soat quy hozch co s¢ 40 130 va nghién ciru cde van ban cd lién | 08 gid [am
quar. vige
] - Tham muru van ban thanh 1ap doan kiém tra
Budc 4 C,é{ffhéng b dom - Doan kiém tra tién hanh kiém tra va lap Bién ban kiém tra theo mau i EI_E’ -
vi lién quan o viee
Cén b Phong chuyén | - Sau kiém tra néu dii didu kién tham muu cip Gidy cE;&ng nhan co s¢ day nghé —
Budc 5 | mén thuyén vién, ngudi l4i phuong tién thiy néi dja hang tu, chimg chi hudn luyén an G glf o
todn co ban, chimg chi nghiép vu (khong & didu kién ¢6 vin ban tra 167) s
Bugde 6 | Linh dao Phong - Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qué giai quyét trude khi tinh Lank dao | 04 giér lam
chuyén mén S ky phé duyét két qua hojic xem xét ky phé duyét két qué A viéc
- Ky Quyét dinh ¢ip Gidy chimg nhin r.:of’ s0r day nghé thuyén vién, ngudi lal phuong 04 ity 1am
Budc 7 | Lanh dao S& tién thiy ndi dia hang tu, ching chi huan luyén an t0an co ban, chimg chi nghiép s
vt vigc
, . , Vio s0 Van ban, luu ir(r hd so, chuyén két qua cho Cong chirc, vién chire Trung | 04 gio 1am
Buéc & | Van thu So . . . e S Toms g e s wamas ]
t&m Phuc vu hanh chinh cdng tinh. (chuyeén két qua dién tir va ban giay) viée l
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Budc 9

B& phén tra két qua
Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

- X#c nhén phan mém Hé thong théng tin giai quyét thil tuc hanh chinh

- Théng béc va tra két qua cho 16 chire/ ¢4 nhan

Tong thoi gian gisi quyét TTHC

40 giv lam vige, k€ tir ngdy nhéin ¢ hé so theo quy dinh

34. Thii tuc cip lai Gidy chitng nhiin co sé dii Diéu kign kinh doanh dich vu déo tao thuyén vién, ngirdi léi phicong tién thuy

_n0i dia
Théi gian | Dich va
. ] . thue hién cong
Thir ty Bon vi/ ngpwdi thue a4 - "
gk = Not dung cing vige {tinh mai True
cong viee hi¢n i
ngay (8 tuyen
aiiy) mirc d
Bude | Céng chire, vién chire | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so giri phiéu hen tra két qué cho ca nhén, t&
tai Trung tdm Phuc vu | chiic; )
, R £ 4. il X &k i o — . ) 04 gity lAm
hanh chinh cong tinh | _ 8§ hoa hd so quet (scan) chuyén hd so trén phan mém HE thong thong tin giii i
quyét thit tpe hanh chinh va chuyén hd so gidy dén B9 phén chuyén mén xir ly hd
- SO
Bude2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir ly 04 gi¢y lam 4
chuyén mon L vige
Bute 3 | Can bo Phong chuyén | Can bp xtt Iy kiém tra, déi chidu:
mon - Kiém tra ho so, ra soat quy hoach co s& dao tao va nghién ciie cac vin bin ¢6 lién | 08 Z10 lam
guan. viée

- Tham muu var ban thanh 1dp doan kiém tra
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Cac phong ban, do . 4 . T - i 0f gidr lam
B4 i PEOUE BA COR - Doan kicm fra tién hanh kiém tra va lap Bién ban kiém tra theo mau ET H
vi li€n quan . | wife |
Can bo Phong chuyén | - San kidm tra néu du didu kién tham min cip Gidy chimg nhan co s day nghé 08 ity 13
X y 5 : ftscm dos - g . . % Y 1aim
Buéc i | mon thuyen vién, ngudi lai phirong 1ién thiy néi dja hang twr, chimg chi hudn luyén an g,ﬁ !
; e i # . oy L Vice
todn eo ban, chimg chi nghiép vu (khéng du diéu kién ¢ van ban trd 1) o
Bude 6 | Lanh dao Phong - Théam dinh, xem xét, xéc nhén dy thie két qua giai quyét treée khi trinh Lanh dao | 04 gitr lam
chuyén mén S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét két qua vige
-K¥ Quyét dinh cip Giéy chung nhan co sé day nghé thuyén vién, nguan [ai phuong g
il . s ; . i " i : g o 1 1Eam
Buée 7 | Lanh dao S tign thiy ndi dia hang tu, chimg chi huan luyén an todn co ban, chimg chi nghiép g'n
- ) vige
V0 s Van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Cang chite, vién chire T 04 gior 13
Budc 8 | Vian thur So N " F L e 5 1 o T .'\jlen.c; e g,l_ur o
tdm Phyuc vy hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tr va ban giay) viéc
B phin tra két qua | - Xac nhéin phiin mém Hé thong théng tin giai quyét thi tue hanh chinh
BuGe9 | Trung tim Phyc vu - Thong bio va tra két qua cho td chire/ ¢4 nhan
hanh chinh cOng tinh B
Tong thivi gian gidi quyét TTHC | 40 gi¢r lam viéc, ké tir ngay nhan ¢4 hd so theo quy dinh
35. Cip, cip lai, chuyén déi Gia y chitng nhin khi ndng chuyén mon, chirng chi chuyén mon B -
Théd gian | Dich vu
. thue hién con
Thirty | Don vi/ ngwoi thye . . o .
5 . H Noi dung cong viée (tinh mai True
cdng viéc hi¢n ; )
ngay (8 tuven
giir) ~mire di
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Budc 1 | Céng chire, vién chire | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so gii phiéu hen tra két qua cho ca nhén, t5
tai Trung tam Phuc vu | ¢hire; _
g ¢ . G ¢ s ca o | 02 gid lam
hanh chinh cong tinh | - 86 hon ho so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém Hé théng théng tin giai g
quyét thi tyc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bé phan chuyén mén xir ly hd ‘
. |so
Bude 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chitc chuyén mén xir 1y 02 gid lam
chuyén mon vige
Bude 3 | Cén b Phong chuyén | - Kiém tra ho so, ra soat va nghién ciru cée van ban c6 lign quan.
mon - Doi vai hd so cap lai, chuyén ddi GCNKCMCCM véi nhitng trirémg hop dat yéu
cAu thi in gidy chimg nhan, chimg chi dé cdp lai.
S R . .| 8giolam
- D61 voi trudng hop dy thi: Tham muu Quyét dinh thanh 18p doéan kiém tra dé cap s
chirng chi, chitng nhéan. '
- Déi voi cac trudmg hop hd so khong dat yéu cdu lam van ban thGng bao néu rd Iy
do
Sau tién hanh kiém tra, lap bién ban theo mau, .
, Céc phong ban, don | a ) B oy i ) . .| 04 gio lam
Budgc 4 e Fham muu quyét dinh tring tuyén, in gidy chirng nhén kha nang chuyén mon, vide
& . p ) :
o Chimg chi chuyén mdn cép che ngudi tring tuyén.
Budc 5 | Ldnh dao Phong - Thir dinh, xem xét, xéc nhin du thio két qua giai quyét trrde khi trinh Lanh dao | 03 gitr lam
L | chuyén mon S&r ky phé duyét két qua hodic xem xét ky phé duyét két qua viée
Lanh dao S¢& ky Quyét dinh trang tuyén, hodic gidy chitng nhén, chimg chi cho N
Bude 6 | Lanh dao S& nhitng ¢a nhin dat yéu cau. Hotgin lam

Vige
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) . : Vao s6 Van ban, uu triy hd so, chuyén két qud che Cong chiic, vién chire Trung 02 gio lam
Bude 7 | Vin thu S& . . b S e e il egs ]
tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua di¢n 1 va ban giay) viée
B6 phén tra két qua - X4c nhan phdn mém Hé théng thong tin gidi quyet thi tue hanh chinh
Butc8 | Trung tim Phuc vt | _ Théng bao va tra két qué cho td chire/ ca nhan
hanh chinh cong tinh B |
Téng thii gian gidi quvét TTHC 24 gidy 1am viée, ké tir ngay nhén dit hd so theo quy dinh -
36. Théa thugn théng 56 ky thudt xdy ding luong duong thiy ni dia - o
Thai gian | Dich vu
: . d thue hién cong
Thar ty Don vi/ Ngudi thwe Nai d . " «
" i ; i dung cong viéc i i
cong viée hién 2 g vig (tinh mai Tn{C
ngay 08 tuyén
. gi) mire 4§
Buée I | Cong chic, vién chire | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hé so giri phidu hen tra két qua cho c4 nhan, t6
tai Trung tdm Phuc vy | chirc; .
hanh chinh céne tinh @ g . ¥ ) I " ... 03 git lam
anh chinh cong tin - 86 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém Hé thong théng tin giai vige
quyét thd tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bo phin chuyén mén xir Iy
hd so ) ]
Buéc 2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir 1y 02 iy lam p
chuyén mén | vige |
Bude 3 | Can bd Phong chuyén | - Nhén ho so gidy (dién (i) xem xét, thim tra, kiém tra hi¢n truong. Néu khong P
mon dam bao di¢u kién thue hién TTHC thi soan thao vin ban hudng dan hodc 1rd hé g]_‘f o
. - ’ * F
5o (néu r3 1y do). Néu dém bao didu kién thi soan thio két qua gidi quydt. sy
Budc 4 Lanh dao Phong Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trirde khi trinh Lanh | 01 gies lam
chuyén mén dgo S¢ ky phé duyét, vide
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| 50 (néu rd 1y do). Néu dam bao diéu kién thi soan thao két qué giai quyét.

B § Lanh dao so Lanh dao S& xem xé1, ky phé duyét két qua 01 gi& lam
B o VIEC
. . Vio sb Van ban, uu 1 hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung | 01 giér lam
Buac 6 Van thu S& . . - N " : Eook R i :
B tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. {chuyén két qué dién tir va ban giay) viée
B6 phin tra két qua - Xéc nhén phan mém Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Bude 7 Trung tam Phuc vy - Thing bao va tra két qua cho 16 chire/ ¢4 nhan
hanh chinh cong tinh
Tong thdi gian gidi quyét TTHC | 32 gifs lam vie, k& tir ngay nhén di hd so theo quy dinh
37. Doi tén cing, bén thiy ngi dia, khu neo dgu
Théi gian | Dich vu
, o thuc hién eong
Thit ty Don vi/ Ngwoi thyue : P ; %
. -’ Nii dung cong viée (tinh méi True
cong vige hién X
ngay 08 tuyén
- gid) mire d§
Bude | Cong chire, vién chite | - Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so giri phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan, to
tai Trung tdm Phuc vu | chig; .
, o cdng tinl A } , 2 s i - _ . ... | 03 gidlam
hanh chinh cong tinh | - 86 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém He théng thong tin gidi ide
quyét thi tue hanh chinh va chuyén hd so gidy dén Bs phén chuyén mdn xir ly g
hd so
5 : 4
Buac 2 Lanh dao Phong Xem x€t chuyén cong chire chuyén mén xir Iy 02 g1 lam
chuyén mon o= VIEC
Burde 3 Cian bd Phong chuyén | - Nhan hé so gidy (dién tir) xem xét, thim tra, kidm tra hién trirdng. Néu khong S itk
: . ’ o o wE i e 17 lam
mdn dam bao diu ki¢n thyc hien TTHC thi soan thao van ban huéng din hoic tra hé g.é
viéc
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Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qué giai quyét trirére khi trinh Linh

p Lanh dao Phong 01 gi¢r lam
Budc 4 L et 5 o
chuyén maon dgo S& kv phé duvét.  viée
) Lanh dao sé Lanh dao 8¢ xem xét, ky phé duyét két qua 01 gier lam
Bude 5 2
) vige
Vao s Vin ban, hru trir hd so, chuyén két qua cho Cong chire. vién chic Trung | 01 gio lam
Bude 6 | Vin the S& . - > :q; . .ﬂg., N e ET,
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. (chuyén két qué dién tir va ban giay) vigc
B0 phin tra két qua - Xéc nhén phin mém Hé thng thing tin giai quyét thi tuc hianh chinh
Bube7 | Trang tam Phuc vu | _ Thang béo va tra két qué cho t chire/ ¢4 niaan
hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC | 32 giv lam viée, ké tir ngay nhén da hé so theo quy dinh
38. Gia han hoat dong cing, bén thiy néi dia -
Théi gian | pich v
thuc hién cing
Thitw | Pon vi/ Ngudi thue R N
: i Noi dung cdng vige (tinh mai Trye
chng viéc hién : b
ngay 08 i«
 gid) mitc 4§
Buée | Céng chitc, vién chire | - Kiém tra, huéng din, tiép nhin ho so gii phiéy hen tré két qua cho ¢4 nhan, 1o
tal Trung tim Phuc vy | chire;
03 pigy 14
hénh chinh céng tinh 3 i lam 4

- 86 hda hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Lé théng théng tin giai
quy¢t thit tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén B phén chuyén mén xir ly

ho so

viée
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gio)

Bude 2 Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chire chuyén mon x |y 02 giér lam
chuyén mon - viée
Bude3 | Can b Phong chuyén | - Nhén ho so gidy (dién tir) xem xét, thim tra, kiém tra hién truomg. Néu khéng -
: s B deomn _ . : p ; ifr lam
mim dam bao digu Kign thye hign TTHC thi soan théo vin ban hudng dén hodc tra hd g.
; i j : viéc
50 (néu ro 1y do). Néu dam bao diu kién thi soan thao két qua giai quyét. i
Bk Lanh duo Phong Tham dinh, xem xét, x4c nhin du thao két qué giai quyét trude khi trinh Lanh | 01 gidr 1am
LEGe
chuyén mon duo S¢ ky phé duyét. vige
] Lanh dao sé Linh dao S& xem xét, ky phé duyét két gua 01 gitr lam
Bugce 5 -
- S viec
. Vio s Van bin, la irit hd so, chuyén két qua cho Céng chirc, vién chirc Trung | 01 giér 1am
Burdc 6 Vian the So . . . sk , »
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh. (chuyén két qué dién tir va ban gidy) VIEC
Bo phin trd két qua - X4c nhdn phan mém Hé thong théng tin gidi quyét thi tue hanh chinh
Buge 7| Trung tim Phue vt 17500 biio v tra két qua cho t6 chire/ cé nhan
| hanh chinh ¢dng tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 32 gié lam vie, ké tir ngdy nhén dit hd so theo quy dinh
39. Théa thudn ning cip bén thiy nji dia thinh cing thiy néi dia
Thoi gian | Dich vu
: - : thye hién cong
Thir ty Don vi/ Ngwdi thue =i :
= x Ngi dung cong vige (tinh mdi | Trwe
eong viée hién %
ngiy 08 tuyén

mire do
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Burde | Cdng chitc, vién chite | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhén ho so gl phiéu hen tra két qua cho ca nhin, 16
tai Trung tdm Phuc vu | chirc; L
; T " g o : E aw 2 S e N1 ., | 03 giglam
hanh chinh céng tinh | _ S8 hoa hé so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém Hé théng théng tin gidi "
£ = 1 - o = k) - A A - ~ - R vl -B
quyet thi tuc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén Bo phan chuyén mon xi 1y
hé so ~
Burde 2 Lénh dao Phong Xem xét chuyén cong chire chuyén mén xir I¥ 02 picr lam
chuyén mon Vige
Buac 3 Céan bd Phong chuyén | - Nhén hd so giziy (dign 1) xem xe€t, thim tra, kiém tra hién truomg. Néu khon g e T
mon dam bao dicu kién thyc hién TTHC thi soan thao van ban hudng dén hodc tra hd 51” &
3 : g e A e : o ok o . VIge
so (néu v0 ly do). Néu dam bdo didu Kién (hi soan thao két qua giai quyét, A
Buge4 | FAnh dao Phong Tham dinh, xem xét, xéc nhén dy thao két qua gidi quyét trude khi trinh Lanh | 01 giér lam
chuyén mén dao S¢ ky phé duyél. viéc
Pude & Lanh dao sé Lanh dao S& xem xé1, ky phé duyét két qud 01 gidr lam
vide
) Vio sb Van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Cong chiie, vién chire Trung | 01 gier lam
Budc 6 | Van thu S : e h g v b e R e S
t&m Phyc vy hanh chinh cdng tinh. (chuyén k€t qua dign tr va ban giay) ~ vige
Bophantrakét qud | - Xdc nhan phin mém Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Buée 7 Trung tim Phuc vy

hanh chinh ¢dng tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chire/ ¢d nhin

Tong thivi gian giai quyét TTHC

32 gio lam viée, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh

40. Cong b chuyén bén thiyy ngi dia thanh céng thiy ndi dia trong trwdng hop bén thiy néi dia cé quy mb, thong s6 kj thuit
phit hop véi cip ki thudt cang thiy néi dia

Thir tw
cOng viéc

Don vi/ Ngui thire
hi¢n

N{i dung cong viée

.

Thi gian
thure hién

Dich vu
cong
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(tinh mdi | Truwe
ngay 08 tuyén
- oiir) mire 49
Buée 1 | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so giri phiéu hen tra két qué cho ¢4 nhan, t
tai Trung tam Phuc vu | chire;
hanh chinh cdng tinh 5 hoa ha 4 & hd R in mé 2 thé TR b
g - Sc’hda hd so quét (scan) chuyﬂnlhn 51{: trén Jphan' mém Hé thong thong tin giai viee
quyét tho tuc hanh chinh va chuyén hé so giay dén B§ phan chuyén mén xir ly '
h{:f'n.s_cr
Bude 2 Lanh dao Phong Xem xé1 chuyén cong chirc chuyeén mon xit Iy 04 gidr lam
chuyén méon _ viée
Bude3 | Cén bd Phong chuyén | - Nhan ho so pify (dién W) xem xét, thém tra, kiém tra hién truomg. Néu khong | o —
. mon dam bao didu kién thuc hign TTHC thi soan thdo van bén huéng din hodc tra hd :
- 50 (néu 10 1y do). Néu dam bdo diéu kién thi soan thio két qua giai quyét. Hiep 4
—. Lanh dao Phong Tham dinh, xem xét, xd¢ nhin dy thio két qua giai quyét trude khi trinh Lanh | 02 gior lam
chuyén mén dao Sé ky phé duvét. viéc
Buréc § Lanh dao sa Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua 02 gitr lam
vige
: ) . Vao s6 Van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chire Trung | 02 gid lam
Bude 6 Vin thir Sé i : g A —— - .
tam Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh, {chuyén két qua dién t va ban gidy) Viéc
B phn tra két qua | - Xde nhan phin mém Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Buroe 7 Trung tim Phuc vy

hanh ¢hinh cﬁn&l_inh

- Thong bao va tra két qua cho td chire/ ¢4 nhén

| Tong thoi gian gidi quyét TTHC |

41. Cong bi dong cing, bén ihiiy ndi dia
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Thoi gian | Djch vy
thwre hién con
Thitwr  Don vi/ Ngwoi thye - v ®
e = Noi dung cong viée (tinh mai Tric
cong vige hi¢n
ng{]y 8 l’ll]féll
aidy) mire d§
Bude | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hwong din, tiép nhén hd so giri phidu hen tra két qua cho ¢4 nhan. td
tai Trung tdm Phue vu | chire; ;
: 0 : : — " _ ... | 03 gier lam
hanh chinh cong tinh | . S4 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém He thong théng tin giai -
3 ¥ = a - H v A VI¢c
quyét thu tpe hanh chinh va chuyen ho so giay dén Bé phén chuyén mén xir v
ho so
Budc 2 Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xi Iy 02 gidr [am
chuyén mbn vice
Buée 3 Cén bo Phong chuyén | - Nhén hd so giﬁ}r (dién 1r) xem x&1, tham tra, kidm tra hisn truémg. Néu khong T
mén dAm béo didu kién thyc hién TTHC thi soan théo vin ban huéng din hodc rahd |~ S0 o
: SR it 4 ) .- s vigc
so (néu 14 by do). Néu dam bao dieu kién ihi soan thao k&t qua giai quyét. 4
Budcd Lanh dao Phong Thém dinh, xem xé1, xac nhén du thio két qua giai quyét trrde khi trinh Lanh | 01 gi0r lam
e
chuyén moén dao 8¢ ky phé duyét. e viéc
' Linh dao sé Ldnh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua (1 gior lam
Bude 5 o
L Vigc
Vao so Van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Cong chite, vién chire Trung | 01 gity lam
Buoc 6 Vin thu S¢ z o 8 . 8 ? :q; P ..E’.. e, A = &.
tém Phuc vu hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tr va ban gidy) viée
B0 phin trd két qua - Xdc nhin phé‘m mém Hé lhé"mg thong tin gidi quyél thu tuc hanh chinh
Buoc7 | Trungtdm Phuevu | - Théng bio va tra két qua cho t chire/ ca nhén

 hanh chinh cong tinh
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

32 gitr lam viée, ké tiv ngay nhan di hd so theo quy dinh

42 Thiét ldp khu neo diu

Thai gian | Djch vu
. thyre hién ¢dn
Thirtr | Pon vi/ Nguoi thue . . fi 8
< & % Noi dung cong viée (tinh moi True
cong viéc hién x A
ngay 08 tuyén
aidr) mirc do
Budc 1 Cong chire, vién chite | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so glri phiéu hen trd két qua cho ca nhén, tb
tai Trung tdm Phuc vu | chire; _
; o s Cae i ) & & ) L & o ~ ... | D4 giorlam
hanh chinh cong tinh | _ §§ haa h so quét (scan} chuyén hé so trén phdn mém Hé thong théng tin giai vida
quyét the tue hanh chinh va chuyén hé so pidy dén Bo phén chuyén mén xir ly hd '
- SU —
Bude 2 Lanh dao Phong Xem xét chuyén céng chite chuyén mén xit Iy 04 giér lam
chuyén mdn viée
Bude 3 Can b Phong chuyén | - Nhén hd so gidy (dién 1¥) xem xé1. thim tra, kidm tra hién trudng. Néu khong 2% ois 1 i
Shr i o \ ol R . 10 lam
mén dam bio diéu kién thye hién TTHC thi sean thao vén ban huéng din hodc trd hd so g. i
5 \ . viée
(néu 3 1y do). Néu dam bao diéu kién thi sogn thio két qua giai quyét, ’
Bugeq | @nh dao Phong Tham djnh, xem xét, xde nhan dur thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao | 04 gios lam
uoe
chuyén mon So ky phé duyét, vie
3 l.anh dao s& Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua 03 gitr lam
i
viéc
Vao s6 Vin ban, luo trit hd so. chuyén két gua cho Con chire, vién chitre Trung | 01 gi¢r lam
Budc 6 Van thu So 5 5 e s o ; y z q; b g o ok & gu
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. (chuyén két qua dién tir va ban gidy) viéc
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Budc 7

B phin trd két qua
Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng tinh

- X4c nhén phﬁn mém Hé théng théng tin gidi quy&t thi tuc hanh chinh

- Théng bdo va tra két qua cho t§ chire/ cd nhan

Téng thoi gian pidi quyét TTHC

40 gier lam vige, ké tir ngay nhan di hd so theo quy djnh

43. Cong bo hoat dbng khu neo diu

vige

Thai gian | Dich vu
; : : thuc hién cong
Thi ty | Pon vi/ Ngwdi thue - : i 2
P 2 Ngi dung cing viéc (tinh mdi | Trye
cong viec hi¢n £
ngay 08 tuyen
_gid) mire dg§
Buroc | Céng chirc, vién chire |« Kifm tra. huén g dn, tiép nhan ho so gii phitu hen tra két qua cho ¢4 nhan, 6
tai Trung tdm Phuc vu | chire; o
hanh chinh céne tinh B . R & . TR, — .| D4 gitlam
anh chinh cong tin - 80 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém Hé thong théng tin giai e
quyét thii tuc hanh chinh va chuyén hd so giay dén BO phén chuyén mén xit I¥ hé ‘
SOy N _
Buoc2 | Lanh dao Phong Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir ly 04 gitr lam
chuyén mdn vige
; ; . ; . N 4
Buoc 3 Cén b0 Phong chuyén | - Nhén ho so giay (dién tir) xem xét, tham tra, kiém tra hign trudmg. Néu khong 24 ity 1
i i ; . . . = W =4 gIF 1dm
mon dam bie didu kién thuc hién TTHC thi soan thao van ban hwdéng dan hodc 1ra ho so g‘ 3
: o s 3 5 aour - 2 vice
(néu £d Iy do). Néu dam béo diéu kién thi soan thao két qua giai quyét. e
Buscsa | LAnhdao Phong Thém dinh, xem xét, xde nhén du thao két qua giai quyét troe khi trinh Lanh dao | 04 gidr lam
chuyén mon S& kv phé duyét. - vige
Budc 5 Lanh dao sd Lanh dao S xem xét, ky phé duyét két qua 03 gitr lam
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Budc 6 Vit s 85 \:’a‘m sb Vian bélm, hru'trtr ijfi 50‘: chuyén liét ql.u'i Ci}D Eén% cl?l.'m‘, vin?:r} chire Trung ; 01 gi_f:r lam
tam Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh. (chuyén két qua dién tr va ban gidy) viée
B phén trd két qua - Xic nhén phan mém Hg thong théng tin gii quyét thil tue hanh chinh
Buoe7 | Trung tdm Phuc v | _ Thang bio va tra két qua cho té chire/ ca nhén
hanh chinh ¢éngtinh |
Tong thii gian giai {]yyéj_ﬂﬂ.g__ﬂﬁ_gi_i:f_]g‘lm_\.ié_{:, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh
44. Cong bo dong khu neo dgu
Thoi gian | Dich vu
) . : thire hién cong
Thirtw | Don vi/ Ngwoi thue NG d ) . =
0t dung cong viéce i i
- hign J & E vig (tinh moi TI’I,:C
s 2 ngay 08 tuyen
giir) mire do
Bude | | Cong chire, vién chire | - Kiém tra, hudng din, 1iép nhan hd so giri phiéu hen trd két qua cho ¢4 nhén, té
tai Trung tam Phuc vu | chire; _
hinh chinh cane il E A . - A i : " | 04 gi¢r lam
ann chinh cong Wl _ 86 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém HE thong thong tin giai ia
; A 5 . viéc
quyet thii tuc hanh chinh va chuyén ha so gidy dén BS phén chuyén mon xit Iy hé '
50
Burde 2 Lanh dao Phong Xem xét ch uyén cong chirc chuyén mon xir ly (4 gi¢r lam 4
chuyén mén vige
Buéc 3 Cén bo Phong chuyén | - Nhén ho so gidy (dién tir} xem xét, tham tra, kiém tra hién truémg. Néu khong o
mén dam bio didu kign thire hién TTHC thi soan thio vin bn huéng din holic wahdso | — S om
(néu rd ly do). Néu ddm béo diéu kién thi soan thao két qua gidi quyét. o
—_— Lanh dao Phong Tham dinh, xem x€(, xdc nhin du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao | 04 gio lam
uoe

| chuyén mén

S ky phé duyét.

Viec
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P Lanh dao sé Lanh dao 8¢ xem xét, ky phe duyéet két qua 03 gitr lam
Buoc 5 i4
— vice
_ . Vao sé Van ban, luu it hd so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chite Trung | 01 gitr am
Budc 6 | Van thu 8¢ ;s X S —— A T s
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. (chuyén két qua dién tir va ban giay) viée
B6 phén trd két qua - Xac nhan phin mém H¢ théng thong tin giai quyét tha tue hanh chinh
Budc 7 Trung tdm Phuc vy

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chire/ ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viée, ké tr ngdy nhin di hd so

va hop 18)

45. Théa thudn thiét idp bdo hiéu dwong thiy ni dia doi voi cong trinl xdy dung, hoat déng trén duong thiy ndi dia

Thoigian | Dich vy
s thuc hién cong
Thir tr | Pon vi/ Ngwdi thye iy 5 va ; z,
Fiooe 1w . N{i dung cong vitc (tinh mbi Truc
cong viec hién A
ngay 08 tuyen
) gid) mitre g
Bude 1 | Céng chirc, vién chire | - Kifm tra, huémg dan, tiép nhan hé so giri phidu hen tra két qua cho ¢4 nhén, 16
tai Trung tdm Phuc vu | chic; _
5 ’ y G 1o 8 we i % » . ; N | 03 gitlam
hanh chinh cong tinh | _ §§ hoa hé so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém Hé thong thong Llin gig vikd
quyét thit tuc hanh chinh va chuyén hé so gidy dén Bé phén chuyén mén xur ly hé 4
SO | o
Buéc2 |Lanh dao Phong | Xem xét chuyén cong chirc chuyén mén xir Iy

chuyén mén

02 gifr lam

viée
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Bude 3 | Cdn bd Phong chuyén | - Nhan hé so gidy (dién tir) xem xét, tham tra, kiém tra hién truomg. Néu khong 24 wids I3
2 i A i ; = : 10 1am
mon dam bao didu kién thye hién TTHC thi soan thao van ban huéng dén hoae tra ho so g_‘
: N £ eae % vige
- . (néu rd ly do). Néu dam baa digu kién thi soan thao két qua giai quyet.
Buge 4 Linh dao Phong | Tham dinh, xem xét, xac nhén dir thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao | 01 gid lam
wrée ' ;
chuyén mon S6 ky phé duyel. vige
. [Lanh dao s& Lianh dao S& xem xét, ky phe duygt két qua 01 gi¢r lam
Burdce 5 i
S ViEC
: < o Vao sb Van ban, luu trir hé so, chuyén két qua cho Cong chire, vién chirc Trung | 01 gitr lam
Budc 6 | Viin thu 5& " . . - 4 AL i HHE K ,
. | tim Phyc vy hanh chinh cong tinh. (chuy€n k€t qua dién tr va ban giay) vige
B6 phin tré két qua | - X4c nhin phan mém Hg théng thong tin giai quyét thi e hanh chinh
BuGe7 | Trung tdm Phuc vu |- Thang bdo va tra két qué cho t chire/ ca nhan

Thng thoi gian gidi quyét TTHC

va hop 1)

32 gitr lam vigée {Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 04 ngay lam vige, ké tir ngay nhén du hé s

— 46 Thi

46. Thoa thudn thong sé ky thuat xdy dyag cing thiy ngi dia

hanh chinh cdng tinh

Thoi gian | Dich vu
thue hién cong
Thirtr Pon vi/f Newoi thue s o2 2.
g - Nii dung cong vige (tinh mdi | Truc
cdng viec hign . £
ngay 08 tuyén
\ gid) mire dd
Burde | Cdng chug, vién chire | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so girl phiéu hen tra két qua cho cé nhén, th 04 gidy 1
itr lam
tai Trung tdm Phue vu | chie; i A 4
iéc
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- S5 héa hé so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém Hé thong théng tin giai
quyét thil tuc hanh chinh va chuyén h so gidy dén Bé phan chuyén mon xir Iy hd
50
Bude 2 L.anh dao Phong Xem xét chuyén céng chirc chuyén mén xir iy 04 gicr lam
chuyén mon viége
Budc3 | Can b Phong chuyén |- Nhén hd so gify (dién tif) xem xét, thim tra, kidm tra hién trutmg. Néu khong A8, BT
B gan " : " : P 24 gilr lam
mdn dam béo didu kién thue hién TTIHC thi soan thao van ban hudng din hodc tra ho so g_t
: R = T i i i o e 2 VIGC
(néu 18 Iy do). Néu dam bdo di€u kién thi soan thao két qué giai quyer.
Buréic 4 Lanh dao Phong Thém dinh, xem xét, xdc nhén dir thao két qué gidl quyét trude khi trinh Lanh dao | 04 gi&r lam
chuyén mon So ky phé duyét. vide
Burdc s Lanh dao s& Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét két qua (3 gi¢r lam
Vice
Vio so Van ban, liru trit hd 80, chu én két qua cho Con chire, vién chie Trune | 01 gidr lam
Buréc 6 | Van thr Sd i i g, e S S v s 4 s e
1dm Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh. (chuyén ket qua dién tr va ban gidy) vige
B¢ phén trd kétqua | - Xac nhan phin mém H¢ thong théng tin gidi quyét thi tue hanh chinh
Bude 7 Trung tam Phue vu - Thong bao va tra két qua cho 16 chire/ cé nhin
hanh chinh ¢éng tinh

Tong théi gian gidi quyét TTHC

40 gic lam vige (Theo quy dinh TTHC nay diroe gidi quyét trong 05 ngay lam vige, ké tir ngay nhin dii hd so

va hop 1&)

Ll
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