UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sé: 1552 /QD-UBND Cao Bang, ngay 7/ thang 8 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira di, bé sung
va phé duyét quy trinh néi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cia té hop tac khong ding ky, linh vuc
thanh lap va hoat déng cia hd kinh doanh thugc tham quyeén
giai quyét caa Uy ban nhan cip x4 tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can ci Lugt Té chizc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghj dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phi vé kiém soat thu: tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 ndm 2013 cua Chinh phi sia déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 ndam 2017 cia Chinh phu sira d6i, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh
lien quan dén kiém soat thui tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cia Chinh
phut vé thuec hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai Bé
phdn Mgt cira va Cong Dich vu cong qudc gia; Nghi dinh so 367/2025/NP-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2025 cia Chinh phui sira doi, bé sung mét sé diéu cia Ngh;
dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh phui vé thuc hién
the tuc hanh chinh theo co ché mét cita, mét ciza lién thong tai Bé phdn Mgt cira va
Caong Dich vu cong quac gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can ci Thong tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdng 9 nam 2025 cia B
trirong, Chu nhiém Vén phong Chinh phai huréng dan thi hanh mét sé ngi dung cua
Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phui vé thuc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién thong tai B phdn Mét
cira va Cong Dich vu cong quac gia;

Can cir Quyét dinh s6 1994/0D-BTC ngay 24 thing 7 nam 2026 cia Bé
trirong Bé Tai chinh vé viéc cong bo thui tuc hanh chinh siza d6i, bé sung trong
linh v thanh 1dp va hoat dong cua té hop tdc khong dang ky thugc pham Vi
chite nang quan Iy cua Bg Tai chinh; Quyét dinh so 1995/0D-BTC ngay 24
thang 7 nam 2026 cua Bé truéng B6 Tai chinh vé viéc cong bé thi tuc hanh
chinh siza déi, bé sung trong linh viec thanh Idp va hoat déng cua hé kinh doanh
thugc pham vi chize nang quan ly cua B¢ Tai chinh;
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Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Tai chinh tai To trinh s 4107/TTr-STC
ngay 03 thang 8§ nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay danh muc 09 thi tuc hanh chinh
duoc sira ddi, bd sung va phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua td hop tac khong dang ky, linh vuc
thanh lap va hoat dong cua ho kinh doanh thugc tham quyén giai quyét cua Uy
ban nhan déan cap xa tinh Cao Bang (chi tiet tai Phu luc |, Phu luc 11 kém theo).

Noi dung ’céc b phan co ban cua thu tuc hanh chinh dugc cong bé khﬁng
néu trong Quyet dinh nay thuc hi¢n theo Quyet dinh s6 1994/Qb-BTC va Quyet
dinh s6 1995/QB-BTC ngay 24 thang 7 nam 2026 cua B truong B Tai chinh,

Piéu 2. Giao S& Tai chinh chu tri, phdi hop voi cac co quan, don vi lién
quan cin cr quy trinh noi b giai quyét thu tuc hanh chinh duoc phé duyét tai
Piéu 1 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh
trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé danh muc va néi dung 02 thu tuc hanh chinh linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac di cong b tai Quyét dinh s6 903/QD-
UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 caa Cha tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang
vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh duoc sta doi, bd sung trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong, hd tro cua té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép xa tinh Cao Bang.

Thay thé danh muc va noi dung 07 thu tuc hanh chinh linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua ho kinh doanh di cong bd tai Quyét dinh sé 1159/QD-UBND
ngay 15 thang 7 nam 2025 caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang vé viéc
cong bb danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sta d6i, bo sung va
phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc thanh lap
va hoat dong ctia ho kinh doanh thudc tham quyén giai quyét caa UBND cap xa
tinh Cao Bang.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc So Tai chinh;
Thu trudong cac so, ban, nganh; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh; Chu tich Uy ban nhin dan cac xa, phuong va céc td chuc, ca nhan cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. -

Noinhar: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4;
- Cuc KSTTHC, B Tu phép; =S O CHU TICH

- B6 Tai chinh;

- Chu tich, Cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: LBVP, TTTT-HN,
TTPVHCC;

- Thué tinh Cao Bing;

- Céng théng tin dién tir tinh; ‘ )
L VT, TTPVHCCy Twong Tuin Hing




Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA PUQC SUA POI, BO SUNG! (09 TTHC)

ANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG
UA TO HQP TAC KHONG PANG KY, LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HOQ KINH DOANH

THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG —
7552/0D-UBND ngay 7/ thing 8 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

TT

Tén TTHC
(Mi TTHC)

Thoi han
giai quyét

Dia diém

thue hi€én

Cach thire
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cu phap ly

Ghi chu

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC KHONG PANG KY (02 TTHC)

dat hoat dong
cua t0 hop tac
khong dang ky

(2.002228)

thuc hién thu
tuc hanh chinh:
Trong thoi han
96 gio lam viéc
ké tir ngay nhdn
day di ho so.

nhgn hé so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh,
Trung tdm phuc
vu hanh chinh

qua dich wvu
buu chinh; qua
dich vu cong
truec tuyén.

91/2015/QH13;
- Luat Hop tic xd sb
17/2023/QH15;
- Nghi dinh s0

294/2026/ND-CP  ngay

1 | Thong bao | Trong thoi han | Cong chirc tiép | Nop truc tiép; Khong - B luat dan sy s6 | Noi dung sira doi,
thanh  lap/thay | 96 gio lam viéc | nhdn hé so tgi | qua dich vu 91/2015/QH13; bo sung: Trinh ty
ddi t6 hop tac ké tir ngay nhan | Trung tdm Phuc | buu chinh; qua _ Luat Hop tic xi sb thu tuc thuc hién,
khong dang ky | day du ho so.|vu hanh chinh | dich vu cong 17/2(523/QH15; ttn mau don, to
(2.002226) (bao gom ca 80 | cong tinh, | truc tuyén. C Nehi  dink . | khai, can ctr phéap ly

gio theo quy | Trung tam phuyc gni mn $0
dinh dé nguoi | vu hanh chinh 294/2026/ND-CP ngay
ngp ho so thuc | cong cap xa 23/7/2026 - cua - Chinh
hién bé sung). phu vé to hop tac.
2 | Thong béo cham | Téng thoi gian | Cong chire tiép | Nop truc tiép; Khong - BO luat dan sy sé | Noi dung sira doi,

b6 sung: Trinh tu
tha tuc thuc hién,
ttn mau don, tO
khai, can ctr phap ly

! Phan in nghiéng 1a ndi dung stra doi, bo sung.




Tén TTHC Thoi han Pia diém Cich thire o o o
TT . oA Phi, 1¢ phi Can cwr phap ly Ghi chu
(Ma TTHC) giai quyét thuc hién thye hi¢én
(bao gom ca 80 | cong cap xa 23/7/2026 cia Chinh
gio theo quy phu vé to hop tac.
dinh dé nguoi
nop ho: so thuc
hién bo sung).
II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH (07 TTHC)

1

bang ky thanh
1ap ho kinh
doanh

(1.001612)

Trong thoi han
03 ngay Ilam
viéc ké tir ngay
nhén hd so

Céng chirc tiép
nhdn ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh,
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

bang ky truc
tiép; qua dich
vu buu chinh;

qua dich vu
cong truc
tuyen.

Truong hop ndp
hé so tryc tiép
hodc qua dich vu
buu chinh cong
ich, L¢ phi:

50.000 dong/lan;

- Truong hop ndp
hd so qua dich vu
cong tryc tuyén,
Lé phi: 25.000
ddng/lan.

- L¢ phi dang ky
kinh doanh khong
bao gom tién sir
dung dich wu
thanh toan dién tar.

- Luat Doanh nghiép
2020;

- Luat Doanh nghi¢p
stra do1 nam 2025;

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh
phu vé ding ky doanh
nghiép;

- Nghi dinh s
296/2026/NP-CP ngay
20/7/2026 cua Chinh
phu sira doi. bo sung
mot so dieu cua Nghi
dinh s6 168/2025/NP-
CP;

- Thong tu  sb
85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cita Bo Tai
chinh huéng dan vé phi

Noi dung sira doi,
bé sung: Trinh ty
tha tuc thuc hién,
ttn mau don, tO
khai, can ct phép ly




TT

Tén TTHC
(Ma TTHC)

Thoi han
giai quyét

Pja diém

thue hién

Cach thire
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cwr phap ly

Ghi chu

va 1¢ phi thudc tham
quyén quyét dinh cia
Hoi dong nhan déan
tinh, thanh phd truc
thudc Trung vong;

- Théng tu sb
68/2025/TT-BTC ngay
01/7/2025 cua B9
truong BO Tai chinh
ban hanh biéu mau sir
dung trong dang ky
doanh nghiép, dang ky
ho kinh doanh.

bang ky thay
doi ndi  dung
dang ky hd kinh
doanh
(2.000720)

Trong thoi han
03 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan duogc dﬁy
du gidy to quy
dinh

Céng chirc tiép
nhdn ho so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh,
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

bang ky truc
tiép; qua dich
vu buu chinh;

qua dich vu
cong truc
tuyen.

Truong hop ndp
hé so truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh cong
ich, L¢ phi:

30.000 dong/lan;

- Truong hop ndp
hd so qua dich vu
cong truc tuyén,
L& phi: 15.000
ddng/lan.

- Luat Doanh nghiép
2020;

- Luat Doanh nghi¢p
stra do1 nam 2025;

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh $6

296/2026/ND-CP;

-  Thong tu s0
85/2019/TT-BTC;

-  Thong tau  sO
68/2025/TT-BTC.

Noi dung sira doi,
bo sung: Trinh ty
tha tuc thuc hién,
tén mau don, to
khai, can cu phap 1y




Tén TTHC Thoi han Pia diém Cich thie
TT . o Phi, 1¢ phi Can cwr phap ly Ghi chu
(Ma TTHC) giai quyét thuc hién thye hi¢én

3 |Pang ky tam | Trong thdi han | Cong chirc tiép | Pang ky truc Khong - Luat Doanh nghiép | Noi dung sira doi,
ngung kinh | 01 ngay lam | nhdn ho so tai | tiép; qua dich 2020; bé sung: Trinh ty
doanh, tiép tuc | viéc ké tur ngay | Trung tam Phuc | vu buu chinh; _ Luit Doanh nghiép thu tuc thuc hién,
kinh doanh | nhan @4 ho so | vu hanh chinh | qua dich vu sira déi ndm 2025: " | tén mau don, tO
trudec thoi han | hop 1€ cong tinh, | cong truc , i . | khai, can ctr phéap ly
da dang ky cua Trung tdm phuc | tuyén. - Nghi dinh 56
ho kinh doanh vu hanh chinh 168/2025/ND-CP;

296/2026/ND-CP;
- Théng tu sb
85/2019/TT-BTC;
- Thong tu  sb
68/2025/TT-BTC.

4 |Cap lai Gidy |- D6  vo6i| Cong chire tiep | Pang ky tryc | Trudng hop ndp |- Luat Doanh nghiép | Noi dung sira doi,
chung nhan | trudong hop cép nhdn ho so tai tiép; qua dich hd so truc tiép 2020; b6 sung: Trinh tu
dang ky h§) kiqh lai: 01 ngay | Trung tam Phuc | vu buu chinh; | hodc qua dich vu | _ Luat Doanh nghiép thu tuc thuc hién,
doanh, Cﬁp doi1 | lam viéc; vu hanh chinh | qua dich vu |buu chinh cong Sira déi nim 2025; “ |tén mau don, tO
sang Gidy ching | . p&i  vgi | €Ong tinh, | cong tryc | ich, L€ phi: . i . | khai, can ctr phép ly
nhén dang ky hd | . omo h 4 | Trung tdm phuc | tuyén. 50.000 ddne/lan: | Nghi ~ dinh 6
kinhdoanh | sir iatoab | vy hanh chinh TN ] 168/2025/ND-CP;

doi: 03 ngay|': " T - Trudne hoo 1o ) ] B
; ‘an LA 4o | CONE cap xa . ghop NOP | _ Nopi  dinh 5o
(2.000575) lam viéc ké tur g cap h so qua dich vu 8n ~

ngay nhan dugc
van ban deé nghi

cong truc tuyén,
25.000

L¢ phi:
dong/lan.

- L& phi dang ky
kinh doanh khong

296/2026/ND-CP;

-  Thong tu sO
85/2019/TT-BTC;

- Thong tu  sO
68/2025/TT-BTC.




Tén TTHC Thoi han Pia diém Cich thie o o o
TT . - A N oA Phi, 1€ phi Can cir phap ly Ghi chu
(Ma TTHC) gidi quyét thue hién thye hi¢én
bao gom tién sir
dung dich vu thanh
toan dién tur.
5 | Chim dat hoat | Trong thoi han | Cong chirc tiép | Pang ky truc Khong - Luat Doanh nghiép | Noi dung sira doi,

dong ho kinh

08 ngay lam

nhan ho so tai

tiép; qua dich

2020;

b6 sung: Trinh tu

doanh VL@AC k(@i qu‘rhrklgéy T ru;;lg zc;lm I;lhug vu bu;’l. ;hinh; ) Lue_:lt Doanh nghiép t}Alfl tucz thL(li’C hién‘,
(1.001266) n anA u ho so vpf annh c Qm qLAta ic vu stra d6i nim 2025; ten. mvau ’ 0‘n’, tfr
hop 1€ cong tinh, | cong truc , . . | khai, can ctr phap ly
Trung tam phuc | tuyén. - Nghi dinh 56
cong cap xa - Nghi dinh s6
296/2026/NP-CP;
- Théng tu sb
85/2019/TT-BTC;
- Théng tu sb
68/2025/TT-BTC.

6 |bang ky cap|- Truong hop | Cong chic tiép bang ky truc |-Truong hop ho |- Luit Doanh nghiép | Ngi dung sira doi,
nhat, bd sung |cdp nhat, bo |nhdn ho so tai | ti€p; qua dich | kinh dpanh cap | 2020; bo sung: Trinh tu
thong tin trong | sung thong tin: | Trung tam Phuc | vu buu chinh; | nhat, bé sung cac | _ Luit Doanh nchié tha tuc thuc hién,
hd so ding ky |01 ngdy I1am |vu hanh chink|qua dich vy | thong tin trong hd | <, ai: s SUP | en miu don, to
0 S0 g Ky | Ul ngay - q - : g € 10 | stra @61 ndm 2025; , ’
ho kinh doanh, | viéc; cong tinh, | cong truc | sO cO trén giay Nehi  dinh . | khai, cdn cu phap
hiéu dinh thon ; Trung tdm phuc | fuyén. chimg nhan dang |~ gt dinh SO 1y thoi gian thuc
hicu dinh (0N |- Truomg hop | [TUNE tam US|y bope L e | 168/2025/ND-CP; o s

& XY N9 higu dinh thong | V¥ Naph chin y 1o I oani. | N
kinh doanh tin: 02 ngiy cong cap xa 30.000 dong/ lan |-  Nghi  dinh  so
(1.014034) lam vige ké tr cap 296/2026/ND-CP;

ngady nhan dugc - Truong hop thay | -  Thong tu  sO

d6i cac thong tin




Tén TTHC Thoi han Pia diém Cich thie
TT . o Phi, 1¢ phi Can cwr phap ly Ghi chu
(Ma TTHC) giai quyét thuc hién thye hi¢én
ho so khi nha nudc thay | 85/2019/TT-BTC;
doi dia gioi hanh | pans  fr g
chinh, hi¢u dinh | 68,7075/ TT-BTC.
thong tin dang ky
ho kinh doanh:
mién 1€ phi
7 | Dung thuc hién | Trong thoi han | Céng chite tiép | Pang ky truc Khong - Luat Doanh nghiép | Noi dung sira doi,

thu tuc dang ky
ho kinh doanh

(1.014035)

02 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan di hé so
hop 1¢

nhdn hé so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh,
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

tiép; qua dich
vu buu chinh;

qua dich vu
cong truc
tuyen.

2020;

- Luat Doanh nghiép
stra doi nam 2025;

- Nghi dinh s
168/2025/ND-CP;
- Nghi dinh s6

296/2026/ND-CP;

-  Thong to sO
85/2019/TT-BTC;

-  Thong tu O
68/2025/TT-BTC.

b6 sung: Trinh tu
tha tuc thuc hién,
ttn mau don, tO
khai, can ctir phap
Iy, thoi gian thuc
hién

Téong s6 danh muc TTHC dwoc sira ddi, bé sung cong bo:
TTHC thuc hién khong phu thugc dia gi¢i hanh chinh:

09 TTHC
09 TTHC




theo Quyét dinh sé:

Phu luc 11

THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC KHONG PANG KY (02 TTHC)
1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thong bao thanh 1ap/thay ddi to hop tac khong ding ky (M hd so TTHC: 2.002226)

7552 /OD-UBND ngay /7 thding 8 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Cao Bang)

Thir tw cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

Bwoec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién
tir, dung chir ky sb ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c6 thaim quyén giai
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viée
tiép theo ddi voi tru0'ng hop tiép nhan sau 15 glo hang ngay)
chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyen de g1a1 quyét
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Cong chirc tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tam phuc vu
hanh chinh céng cap xa

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong churc
phong xir 1y ho so

Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh té,
Ha tang va D6 Thi - UBND cép
xa

02 gio lam viéc

Bwoc 3

Tham dinh hd so, giri ldnh dao phong xem xét

Cong chtc phu trach dang ky
kinh doanh - UBND cp x4

10 gio lam viéc

Budc 4

Truong hop hd so du diéu kién giri thong bao dén td hop tac.
Truong hop hd so khong di diéu kién cdp, thong bao bang

Lanh dao Phong Kinh t& Kinh té,
Ha tﬁng vabo Thi - UBND cép xa

-Truong hop hd so du didu
kién: 02 gio lam viéc




van ban cho ngudi ndp ho so, néu rd 1y do va cac yéu cau sira
d6i, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so ¢é trach nhiém thyc hién
bd sung day du hd so theo yéu cau. Qua 10 ngay lam viéc
ngudi nép hd so khong thuc hién, thong bao cua to hop tac
khong con gia tri.

- Trudng hop ho so khong
du dicu kién: 82 gio lam|
viéc (bao gdm 80 gio dé
ngudi nop hd so hoan
thién)

Budc 5

Tra két qua (Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh hozc
vin ban théng bao) cho ngudi ndp hd so.

Cong chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap x4

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so di diéu kién: 16 gid lam viéc

- Trudng hop hd so khong du diéu kién: 96 gior lam viée ké tir ngay nhan diy da hd so. (bao gom ca 80 gid theo quy dinh dé ngudi ndp hd
so thue hién bo sung).

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thong bao cham dirt hoat dong ciia to hop tac khong dang ky (M4 ho so TTHC: 2.002228)

Thir tw cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hi¢én

Thoi gian thue hién

viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti,
chju trach nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac | Cong chuc tiép nhén hd so tai

Buée 1 noi Elung theo Pén giéy; cap nh?t vao Hé th(f)ng x‘[héng tin g1a1 Tfung :[ém Phuc VuA hanh chinh 02 giér lam viée
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan cé tham quyén giai | cong tinh, Trung tdm phuc vu
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay 1am viéc | hanh chinh cong cap x4
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 glo hang ngay)
chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham quyen dé glal quyét
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Buée 2 Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chie | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh 02 giér lam viée

phong xir 1y ho so

té, Ha tﬁng va b6 Thi -




Thir tw cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hi¢n

Thoi gian thue hién

viéc
UBND ciap x4
Buéc 3 Tham dinh hd so, giri lanh dao phong xem xét Eiig dg:;; _p[l}lj;ggcségizg ky 10 gid lam viéc
Truong hop hd so du diéu kién giri thong bao dén to hop tac. -Trudng hop hd so du diéyl
Trudng hop hd so khong du diéu kién cap, thong bao bang , kién: 02 gio lam  vigc
van ban cho ngudi nop ho so, néu 5 1y do va cac yéu cau sira Lanh dao Phong Kinh t¢/ Kinh |- Truong hop ho so khong
Buéc 4 | ddi, bo sung hd so. Nguoi ndp hd so o trach nhiém thuc hién | té, Ha tang va D6 Thi - du diéu kién: 82 gio lam
bd sung day du hd so theo yéu cau. Qua 10 ngay lam viéc | UBND cap xa viéc (bao gdm 80 gio dé
ngudi nép hd so khong thuc hién, thong bao cua td hop tac ngudi ndp hd so hoan
khong con gia tri. thién)
Cong chuc tai Trung tam Phuc
Buée 5 Tra két qua (Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh hodc | vu hanh chinh cong tinh, Trung Khéng tinh thi gian

vin ban théng bao) cho ngudi ndp ho so.

tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Téng thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so di diéu kién: 16 gid lam viéc

- Truong hop ho so khong du diéu kién: 96 gio lam viée ké tir ngay nhan dy da ho so. (bao gom ca 80 gio theo quy dinh dé ngudi nop hod
so thyc hién b sung).

II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH (07 TTHC)
1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Ping ky thanh lap ho kinh doanh (M2 ho so TTHC: 1.001612)

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hi¢én

Thoi gian thue hién

Bwoec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap phiéu
ti€p nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tu, dung chit ky s6 cd nhan dugc cap dé ky trén ban dién t,

Cong chirc tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tdm phuc vu

02 gio lam viéc




Thir tw cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hi¢n

Thoi gian thue hién

viéc
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac|hanh chinh cong cip xa
ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 g10 hang ngay)
chuyén hd so gidy dén co quan co thim quyen dé glal quyét
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Buée 2 L%nh da_}o Phc‘;ng chuyén mon xem xét, phan cong cong chirc tIé:,ar}lll; (igzgp\l,l;r;)gﬁléflﬁ? _t%;i?[}; 02 giér lam viée
phong xtr 1y ho so £
cap xa
Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh
Bwéc 3 | Tham dinh hd so, giri lanh dao phong xem xét té, Ha tang va D6 Thi - UBND 16 g10 lam viéc
cép xa
Truong hop hd so du diéu kién cip, cip Gidy ching nhan ding
ky hQ ;kin}i df)anh va gui th@flg .béo vé Co quan thué quan ly Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh
, truc tiép h¢ kinh doanh cho ho kinh doanh £ N  rn - T
Buéc 4 té, Ha tang va D6 Thi - UBND 04 gio lam viéc
Truong hop ho so khong du diéu kién cap, thong bao bang van| 7 -
ban cho ngu’cn nop hd so, néu 16 1y do va cac yéu cau stra doi, cap xa
bd sung ho so.
Cong chuc tai Trung tam Phuc
Buéc 5 Tra két qua (Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh hodc vin |vu hanh chinh cong tinh, Trung Khéng tinh thoi gian

ban théng bao) cho ngudi ndp hd so.

tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Toéng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gio 1am viéc ké tir ngdy nhan day da hd so.
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2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Ding ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh (M3 ho so TTHC: 2.000720)

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ciia ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hod so dién
tir, dung chit ky sd ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 g1or hang ngay)
chuyén hé so gidy dén co quan c6 thim quyen dé glal quyét
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Cong chire tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa

02 gi0 lam viéc

Budce 2

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chuc
phong xir 1y ho so

Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh
té, Ha tang va D6 Thi - UBND
cap x4

02 gio lam vige

Bwoc 3

Tham dinh hd so, giri lanh dao phong xem xét

Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh
té, Ha tang va D6 Thi - UBND
cﬁp xa

16 gio lam viéc

Budc 4

Xem xét hd so do cong chirc trinh:

Truong hop ho so thay ddi tén hd kinh doanh, dia chi tru sg,
chui hd kinh doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh
doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, ban hanh
Gidy chitg nhan dang ky ho kinh doanh cho h¢ kinh doanh.
Truong hop hd so chua hop 18, théng bao bang vin ban ndi
dung can stra d6i, bd sung cho ho kinh doanh.

Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh
té, Ha tang va D6 Thi - UBND
cap xa

04 gio lam viéc




Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hi¢n

Thoi gian thue hién

Bwoc 5

Tra két qua (Gidy chtng nhan ding ky ho kinh doanh hodc vin
ban thong bao) cho ngudi ndp ho so.

Cong chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
cap x4

Khong tinh thot gian

Toéng thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gid 1am viée ké tir ngdy nhan h so.

3. Quy trinh ni b giai quyét TTHC: Dang ky tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han di dang ky cua ho kinh doanh
(M3 hd so TTHC: 1.001570)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ciia ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hod so dién
tir, dung chit ky sd ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day dii, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé théng théng tin giai
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 810 hang ngay);
chuyén hé so gidy dén co quan co thim quyén dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Cong chirc tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tam phuc vu
hanh chinh céng cap xa

01 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao phong chuyén mén xem xet, phan cong cong chirc
phong xur Iy ho so

Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh
té, Ha tang va D6 Thi - UBND
cap xa

01 gio lam viéc

Bwoc 3

Tham dinh ho so, gt 1anh dao phong xem xét

Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh
te, Ha tang va b6 Thi - UBND
cap xa

04 gio lam viée




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Cap gidy xac nhan vé viée h¢ kinh doanh dang ky tam ngung
kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc hd kinh doanh dang ky tiép
tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky cho hd kinh doanh;

Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh

Budge 4 truong hop dang ky tam ngung kinh doanh, cap nhat tinh trang ::e?é’ })I(% tang va Do Thi - UBND 02 gio lam vige
phép ly cta h¢ kinh doanh trong Co s¢ dir licu vé dang ky ho P
kinh doanh sang tinh trang tam ngung kinh doanh.
Cong chtrc tai Trung tdam Phuc
Buéc 5 | Tra két qua cho ho kinh doanh. vu hanh chinh cong tinh, Trung Khong tinh thoi gian

tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Téng thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 08 gio 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 1.

4. Quy trinh ni bd giai quyét thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh, Cép dbi sang Gidy chung nhan ding

ky ho kinh doanh (M3 hd so TTHC: 2.000575)

* Truomg hop cép lai gidy chirng nhin ding ky hd kinh doanh

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hi¢én

Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ctia ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chit ky sd ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vdi cac
ndi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé théng thong tin giai
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 810 hang ngay);
chuyén hé so gidy dén co quan co thim quyén dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Cong chire tiép nhan ho so tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xa

01 gio lam viéc




Thir tw cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

viéce
N . A A A . | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh
Bugc2 | -anh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chic | ¢ "o 210 va B Thi - UBND 01 gioy lam viéc
phong xir 1y ho so 2 s
cap xa
q Cong chirc Phong Kinh t¢/ Kinh
Buéc 3 Tham dinh ho so, gui lanh dao phong xem xét té, Ha tang va b6 Thi - UBND 04 gid lam viéc
cap xa
TI'LAI'O‘IlgV hop fja}i d1:1 ho so, ban hanh van ban cap lai giay chirng Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh
. nhén dang ky ho kinh doanh X X C A T PO
Budc 4 . N NP s Ae . .. [t€, Ha tang va B6 Thi - UBND 02 gio lam viéc
Truong hop ho so chua day du, c6 van ban phan hoi gui nguoi Ao x3
ndp ho so P
Cong chuc tai Trung tam Phuc
. 1Al A vu hanh chinh cong tinh, Trung A o
Budc S5 | Tra két qua cho ho kinh doanh. Khong tinh thoi gian

tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Téng thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 08 gio 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

* Truong hop cip d6i sang Gidy chimg nhén ding ky hd kinh doanh

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Budce 1

Klem tra, xem xét tinh chinh xéac, day dua cia hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
ta, dung chir ky so c4 nhan duogc cdp dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé théng théng tin giai
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 8io hang ngay);
chuyén ho so gidy dén co quan co tham quyén dé gidi quyét
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Cong chire tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tam phuc vu
hanh chinh céng cap xa

02 gio lam vige




Thir tw cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

viéc
Bugc2 | -anh deo phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chuc tléarﬁt (zgggpilg %@?ﬁ? -t%glg}})l 02 gidr 1am viée
phong xur 1y ho so 2
cap xa
Cong chirc Phong Kinh t&/ Kinh
Buéc 3 Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét té, Ha tﬁng va D6 Thi - UBND 16 gio lam viéc
cép xa
Xem xét hd so do cong chirc trinh:
Trudong hop day du hd so ban hanh cap lai gidy chimg nhan| Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh
Buéc4 |dang ky hd kinh doanh té, Ha tﬁng va Do Thi - UBND 04 gid lam viéc
Truong hop ho so chua day du, c6 van ban phan hoi gii nguoi | cap x4
ndp hd so
Cong chuc tai Trung tam Phuc
Buée 5 Tra két qua (Gidy chting nhan dang ky ho kinh doanh hogac van | vy hanh chinh cong tinh, Trung Khéng tinh thoi gian

ban thong bao) cho ngudi ndp ho so.

tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Téng thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 24 gio 1am viée ké tir ngdy nhan h so.
5. Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh: Chim dat hoat dong ho kinh doanh (M3 hd so TTHC: 1.001266)

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hi¢én

Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ciia ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chit ky sd ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vdi cac
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong théng tin giai
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viée
tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 810 hang ngay);
chuyén hé so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Cong chire tiép nhan ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tam phuc vu
hanh chinh céng cap xa

02 gi0 lam viéc
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Lanh dao phong chuyén mdn xem xét, phan cong cong churc

Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh

Budc 2 AR t¢, Ha ting va D6 Thi - UBND 02 gio 1am viée
phong xtr 1y ho so £
cap xa
Xem xeét ho so, gui thong tin v€ viéc ho kinh doanh dang ky|Cong chirc Phong Kinh t&/ Kinh
Bugc3 |cham dat hoat dong cho Co quan thué, tong hop y kién co|t€, Ha tang va D6 Thi - UBND 36 gid lam viéc
quan thu€, xay dyng van ban gui lanh dao phong xem xét cap xa
Xem xét ho so do cdng chue trinh; Lanh dao Phong Kinh t&/ Kinh
Buéc4 | Gui thong tin vé viéc,h(f) kinh doanh dang ky cham dut hoat té, Ha tang va b6 Thi - UBND 04 gid lam viéc
dong cho Co quan thué cap xa
N ‘ At A ... | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh
Buée 5 leeLnéthao phong chuyén mon phan cong cong chirc phong xur té,a Ha téng vi D6 Thi - UBND 02 gioy 1am viée
Y cap xa
. e 1A A Cra i1 \ .. |Cong chuc phu trach dang ky T
Budc 6 | Xem xét ho so, xay dung van ban gui 1anh dao phong xem xét kinh doanh - UBND c4p xi 14 g16 lam viéc
Xem xét ho s0' do cong chuc trinh: ’
Truong hop day dua ho so ban hanh Cham duat hoat dong hd | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh
Bwée 7 | kinh doanh ‘ . ‘ té’, Ha tang va b6 Thi - UBND 04 gio lam viée
Truong hop ho so chua day du, c6 van ban phan hoi gui nguoi | cap xa
ndp ho so
’ , Cong chuc tai Trung tam Phuc
Buéc 8 Tra két qua (Giay chiing nhan dang ky ho kinh doanh hodc van | vu hanh chinh cong tinh, Trung Khéng tinh thoi gian

ban thong bao) cho ngudi ndp ho so.

tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 64 gid 1am viée ké tir ngdy nhan hd so. (khong tinh thoi gian thyc hién cua co

quan thué).
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6. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Pang ky cap nhat, bo sung thong tin trong ho so ding ky ho kinh doanh, hiéu dinh
thong tin dang ky ho kinh doanh (M4 hé so TTHC: 1.014034)
* Truong hop Ping ky cip nhit, bd sung thong tin

Thir ty cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

viéc
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac|Cong chic tiép nhan hod so tai
Buée 1 ndi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong thong tin giai| Trung tam Phuc vy hanh chinh 01 gi lam viee
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai|cong tinh, Trung tdm phuc vu i
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc | hanh chinh cong cép xa
tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 810 hang ngay);
chuyén hé so gidy dén co quan co thim quyén dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Lanh dao phong chuyén moén xem xét, phan cong cong chuc Lanh dao Phong Kinh t¢/ Kinh
Buéc 2 A s LA ’ té, Ha tang va B6 Thi - UBND 01 gio lam viéc
phong xur 1y ho so L~
cap xa
Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh
Buéce 3 | Tham dinh hd so, giri 1anh dao phong xem xét té, Ha ting va D6 Thi - UBND 04 gid lam viéc
cap xa
ggﬁiigg l:}(ifgn(;agndu ho so, ban hanh van ban dang ky cap nhat, Lanh dao Phong Kinh &/ Kinh
Buéc 4 . A A an < 1 LA o .. |t€, Ha tang va D6 Thi - UBND 02 gid lam viéc
Truong hop ho so chua day du, co6 van ban phan hoi giri nguoi| 7
nop ho so cap xa
Cong churc tai Trung tdim Phuc
. s 1 Ae A vu hanh chinh cong tinh, Trung A o
Buwée S | Tra két qua cho hd kinh doanh. Khong tinh thoi gian

tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Toéng thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 08 gid 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.
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* Truwong hop hi¢u dinh thong tin ding ky ho kinh doanh

Thir tw cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

viée
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ctia ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, dung chit ky sd ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh d.;iy dua, toan ven, chinh xac voi cac|Cong chuc tiép nhan ho so tai
Buge1 |01 Elung theo ‘E)an gleiy; cap nh?t vao H¢ th?ng Xthong tin g1a1 T}'ung :[am Phuc VuA hanh chinh 02 git> lam vice
quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c¢6 thim quyén giai |cong tinh, Trung tdm phuc vu
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc |hanh chinh cong cip xa
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 glo hang ngay)
chuyén ho so gidy dén co quan co tham quyen dé glal quyét
trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
N \ A A . | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh
Buéc 2 La}nh da_to Ph(zng chuyén mén xem xét, phan cong cong chic . Ha ting va D6 Thi - UBND 02 gidr 1am viéc
phong xtr 1y ho so £
cap xa
Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh
Buéc3 | Thim dinh hd so, giri 1anh dao phong xem xét té, Ha ting va D6 Thi - UBND 10 gio lam viée
cép xa
T'ruorvng h(),p (?ay' du ho so, ban hanh van ban hi¢u dinh thong Lanh dao Phong Kinh t &/ Kinh
. tin dang ky ho kinh doanh J X T n - . A
Buarc 4 \ A N an g e s LA e .. |té, Ha tang va B6 Thi - UBND 02 gio lam viéc
Truong hop ho so chua day du, co6 van ban phan hoi giri nguoi cAp x4
ndp hé so P
Cong chuc tai Trung tam Phuc
. 1 Ae A vu hanh chinh cong tinh, Trung A N
Buwoc S5 | Trakét qua cho hd kinh doanh. Khong tinh thoi gian

tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Téng thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 16 gio lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop €.
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7. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Ding thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh (Ma hod so TTHC: 1.014035)

Thir tw cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

viéc
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ciia ho so, 1ap phiéu
ti€p nhan va hen tr’é ket qua; quét (s,can)qvé Iuu trir ho so dién
ta, dung chir ky s()‘cé nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, , ‘
chiu trach nhiém vé t1nh day du, toan ven, chinh xac véi cac|Cong chic ti€ép nhan hod so tai
. noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé théng théng tin giai | Trung tdm Phyc vy hanh chinh Cia o ea
Bude 1 A , A 02 gio lam viéc
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai |cong tinh, Trung tam phuc vu
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc |hanh chinh cong cip xa
tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 £i0 hang ngay);
chuyén ho so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
N . A e A A . | Lanh dao Phong Kinh té/ Kinh
Bugc2 | -anh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong cong chic| c "o 2 V3 'ps Thi - UBND 02 gidr 1am viée
phong xir 1y ho so 2
cap xa
Cong chirc Phong Kinh té/ Kinh
Budc 3 Tham dinh ho so, gtri 1anh dao phong xem xét t€, Ha tang va b6 Thi - UBND 10 g16 lam viéc
cap xa
l"firrllll?gialrllqlrlp day du ho so, ban hanh van ban dung diang ky ho Lanh dao Phong Kinh t &/ Kinh
Budc 4 ) N NP s Ae . .. |t€, Ha tang va b6 Thi - UBND 02 gio lam viée
Truong hop ho so chua day du, c6 van ban phan hoi gui nguoi Ao X3
nop ho so P
Cong chtrc tai Trung tam Phuc
. 2 1 A \ A r s vu hanh chinh cong tinh, Trung N .
Budéc 5 | Tra két qua cho hd kinh doanh. Khong tinh thoi gian

tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Téng thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 16 gio 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 1.




