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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3430 /QD-UBND Nghé An, ngay 03 thdng 8 nam 2026
QUYET DINH

Veé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh duge thay thé, bl bai bo
va phé duyét quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyet
thi tuc hanh chinh linh vwe vién chirc thugc pham vi
chirc niing quan ly nha nuwéc cia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Céin cit Lugt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cwe cac Nghi dinh cua Chmh phii: $6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiem Soat thit tuc hanh chinh, s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira doi, bo
sung mét s6 diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén kiém Soat thii tuc hanh chinh;
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii vé thue hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot civa lién thong tai Bg phdn Mot ciea va Cong Dich
vu céng quéc gia;

Céin cik cac Théng tw ciia Bé trucng, Chu nhiém Van phcing Chinh phii: s6
02/201 7/TT—VPCP ngay 31/10/2017 hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thu tuc
hanh chinh; 56 03/2 025/TT— VPCP ngay 15/9/2025 huong dédn thi hanh mét SO noi
dung ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé thyc
hién thit tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn Mot
cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Céin cit Quyét dinh s6 862/0D- SNV ngay 21/7/2026 cia B truong B Noi vu
vé viéc cong b6 this tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 56 259/2026/NP-CP ngay
30/6/2026 cia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quadn Iy vién chikc;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néi vu tai To trinh s6 793/TTr- SNV ngay
24/7/2026.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 02 thi tuc hanh chinh
duoc thay thé, 03 thi tuc hanh chinh bi bii bd va phé duyét 02 quy trinh ni bg,
quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue vién chirc thuge
pham vi chitc ning quéan ly nha nuéc cia S& Noi vu (Chi tiét tai Phu luc I, Phu
luc II kem theo).

Piéu 2. S& Noi vu chi tri, phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dén tinh
(Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh) thiét lap quy trinh dién tir giai quyet
thi tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy
dinh.



Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Bii bo Quyét dinh sé 581/QD-UBND ngay 18/3/2024 ctia Chi tich Uy ban
nhan dén tinh Nghé An céng b6 danh muyc thii tuc hanh chinh stra d6i, thay thé
thudc 1inh vuc ndi vu trén dia ban tinh Nghé An;

- Bai bo quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur giai quyét tht tuc hanh chinh sd
tht tu 1, 2 Muc I Phu luc kém theo Quyét dinh s6 805/QD-UBND ngay 03/4/2024
ctua Chu tich ﬁy ban nhan dan tinh Nghé An phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc vién chite va linh vue vin thu,
luu trir trén dia ban tinh Nghé An.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam déc S& Noi vu;
Giam dbc cac S¢, Thu trudng cac ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cdc x4, phudng va céc td chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. Jf Vet

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Chu tich UBND tinh;

- PCT TTr UBND tinh;

- Ph6 CVP UBND tinh (B/c Thién);
- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT (U). L

KT. CHU TICH

-_.Blll Thanh An
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PHU LUC I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC THAY THE, BI BAI BO TRONG LINH VUC VIEN CHUC
THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NQI VU

(Kém theo Quyét dinh s6 3430 /OP-UBNDngay 03 /8 /2026 cia Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Nghé An)

1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
oidi quyet

Pia diém, cach thirc
thuce hién

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Can cir phap ly

Thi tuc thi tuyén
vién chirc

Téi da 140 ngay ké
tir ngay hét thoi han
nhan Phiéu dang ky
duy tuyén (theo
Nghi dinh s
259/2026/ND-CP)

Nop Phiéu ding ky du
tuyén tai dia diém tiép
nhan Phiéu ding ky du
tuyén hoiic qua thu dién
tir, qua cong thong tin
dién tr hodic bing
phuong thic dién tu
phu hogp khac theo
Thong béo tuyén dung
clia co quan cé thim
quyén tuyén dung.

- Dué6i 100 thi sinh mirc
thu 500.000 ddng/thi
sinh/lan du thi.

- Tir 100 dén duéi 500 thi
sinh mirc thu 400.000
ddng/thi sinh/1an dy thi.

- Ttr 500 thi sinh tr¢ lén
muc thu 300.000
dong/thi sinh/1an dur thi.

- Ludt Vién chirc s6 129/2025/QH15;

- Nghi dinh 259/2026/ND-CP ngay |
30/6/2026 ctia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién
chirc.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua Bo truong BO Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quéan Iy va st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thdng hang
vién chuc, vién chirc.

Tha tuc xét

tuyén vién chic

Téi da 80 ngay ké
tir ngay hét thoi han
nhan Phiéu dang ky
de tuyén (theo
Nghi dinh s
259/2026/ND-CP)

| Nop Phiéu dang ky du

tuyén tai dia diém tiép
nhan Phiéu ding ky du
tuyén hodc qua thu dién
tir, qua cong thong tin
dien tr hojic bang
phuong thirc dién tu
pht hgp khéc theo
Thong bao tuyén dung

- Duéi 100 thi sinh mirc
thu 500.000 ddng/thi
sinh/lan du thi.

- Tir 100 dén dudi 500 thi
sinh muc thu 400.000
ddng/thi sinh/1an dy thi.

- Luét Vién chirc sé 129/2025/QH15;
- Nghi dinh 259/2026/ND-CP ngay
30/6/2026 ctia Chinh phit quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién
chirc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu,




Tén thi tuc Thoi han Dia diém, cach thire Phi, I¢ phi S vE R
LIl himh chih 513 quyst thre hién (néu c6) G phiap.ly
clia co quan cé thdm | - Tir 500 thi sinh trd 1én | ndp, quan Iy va st dung phi tuyén
quyén tuyén dung. mirc thu 300.000 | dung, du thi nang ngach, thang hang
dong/thi sinh/lan dy thi. | vién chirc, vién chirc.

2. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bo

chure khong gitr chitc vu quan ly

tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc

1T Tén tha tuc hanh chinh thit tyc hanh chinh Linh vue Co quan thue hién

, Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP ngay Co quan ¢6 thdm quyén quan ly don vi

1 | Tha tyc thi tuyén vién chirc 30/6/2026 cua Chinh phu quy dinh vé | Vién chic | swnghi¢p cong ldp, nguoi dimg dau don
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc vi su nghi¢p cong lap

, Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP ngay Co quan c6 thim quyén quén ly don vi

2 | Thu tuc xét tuyén vién chirc 30/6/2026 cta Chinh phi quy dinh vé€ | Vién chirc | su nghiép cong lap, nguoi ding dau don
tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc vi su nghiép cong lap

; o . . .. |Nghi dinh sb 259/2026/NDP-CP ngay A - \
3 Thu tuc ti€p nhdn vao lam vién 30/6/2026 ciia Chinh phii quy dinh vé | Vién chite Nguoi dirng dau co quan ¢6 tham quyén

tuyén dung vién chirc




PHU LUC II

QUY TRINH NOQI BOQ, , QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH DPUQC THAY THE
TRONG LINH VUC VIEN CHU'C THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO NQI VU
(Kém theo Quyét dinh s6 34 30 /OP-UBND ngay 08 / & /2026 cua Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

Dich vu cong

Thu' t.l'f Don vi/ngwoi thwe hién N6i dung cong viéc G glan trwe tuyén
cong viéce : ; : : thue hién "
: " mirc do
Linh vue cong chire, vién chire (02 thu tuc)
1. Thii tuc thi tuyén vién chirc
Thong bdo tuyén dung cong khai it nhat 01 1an
trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai
Co quan. don vi c6 thim ching sau: Bao in, bao di¢n tir, bdo noi, bao hinh;
Buse 1 u fcéln u’J in dune vién dong thoi phai déng tai trén trang thong tin dién
ghgrc y 05 tlr hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don
vi ¢6 thdm quyén tuyén dung. Ticp nhan Phicu
dang ky du tuyén (Thoi han tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén 30 ngay ké tir ngay thong bdo).
Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén:
- Thong béo trén trang thong tin dién tir hodc Mot phin
cong thong tin dién tir danh sach thi sinh du dicu '
kién, ti€u chuén dy thi va thong tin lién quan dén 15 ngdy hodc chdm nhét
Co quan, don vi ¢6 thim viée t0 chic tuyén dung. (NGi dung thong bdo | |y 30" poay g6i vei
Buéc2 |quyén tuydn dung vién phai ghi ro: Théng tin thi sinh dw tuyén; vi tri truomg hop sb lrong

chirc

viéc lam dang ky du ngzén, thir tw wu tién lva
chon trong Phiéu dang ky du tuyén (doi voi
truong hop dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam
dieoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi sir dung
vién chitc khde nhaw); thoi gian thi; hinh thic,
dia diém thi va cdc thong tin khdc c6 lién quan.)

nguoi ding ky du tuyén
tir 500 nguoi tro 1én




Thir tu

cong vice

Pon vi/ngwoi thire hién

Noi dung céng viée

Thoi gian
thuwe hién

Dich vu cong
truc tuyén
mire do

- Guri thong bdo triéu tap téi nguoi dang ky du
tuyén. (Truong hop nguoi dir tuyén khéng dap
vng diéu kién, tiéu chudn thi phai théng bdo va
néu ro ly do)

Budce 3

Hbi ddng tuyén dung (Co
quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién
chuc)

Td chire thi tuyén vién chirc:

- T6 chtre thi vong 1

- Thong béo cong khai trén trang théng tin dién
tr hodc cong thong tin di¢n tur cua co quan, don
vi ¢6 thdm quyén tuyén dung danh sach thi sinh
tham du vong 2, thoi gian, dia diém, hinh thic
thi vong 2 va thong bao tdi thi sinh

30 ngay hodc cham nhat
la 45 ngay ddi véi
truong hop s6 luong
nguoi dang ky du tuyén
tir 500 ngudi trér 1én

Tb churc thi vong 2

10 ngay

- Trudng hop mén nghiép vu chuyén nganh lua
chon thi viét (hoac két hop thi viét va phong
van): Hoan thanh viéc cham thi va cong bd két
qua thi trén trang thong tin dién tir hoic cong
thdng tin dién tir cta co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung, ddng thoi théng bao viée
nhén don phtc khao.

- Trudmg hop thi viét bang hinh thirc thi trén may
tinh

- 15 ngay. Truong hop
sO lugng thi sinh tham
du vong 2 tir 1.000 thi
sinh trd 1én thi Chu tich
Hbi ddng tuyén dung co
thé quyét dinh kéo dai
thdi gian chim thi
nhung khong quéa 30
ngay

- Két qua thi dugc thong
bao t6i thi sinh ngay sau
khi két thiic bai thi.

Nhan don phuc khao

05 ngay lam viéc




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
‘thyc hién

Dich vu cong
truc tuyén
mire do

Chém phiic khao

10 ngay, trudng hop sd
lugng don phuc khao
nhiéu thi Chu tich Hoi
dong tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi gian
hoan thanh viéc cham
phic khéo nhung khong
qua 20 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhin don
phic khao

Budc 4

Hbi ddng tuyén dung

Téng hop két qua, bao cdo nguoi ding déu co
quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung

05 ngay lam viéc

Ngudi ding ddu Co quan,
don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung vién chirc

Phé duyét két qua

05 ngay lam viéc

Hoi dong tuyén dung

Thong béo cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc Long thong tin dién tir cia co' quan, don vi
c6 thdm quyén tuyén dung danh sach triing tuyen
va gui thong bao cong nhén két qua trang tuyén
t6i nguoi trang tuyén |

02 ngay lam viéc

Bude 5

Ngudi triing tuyén

Hoan thién hd so tuyen dung ndp cho co quan,
don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung

Hoi dong tuyén dung

Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién
da hd so tuyén dung theo quy dinh hodc c6 hanh
vi gian lan trong viée ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hoic bi phét hién st dung van bang, ching
chi, ching nhén khong dang quy dinh dé tham
gia du tuyén hoiic dd hoan thién du hd so tuyén

15 ngay




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noéi dung cong viéc

~ Thoi gian
thue hién

Dich vu cong
trye tuyén
mirc do

dung nhung khong dén nhén viéc trong thoi han
theo thoa thuan thi duong nhi€n bi x0a tén trong
danh sach trang tuyén. Hoi dong tuyén dung
thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cdng thong tin dién tir cia co quan, don vi
c6 thdm quyén tuyén dung danh sach thi sinh bi
hay bo két qua triing tuyén kém theo Iy do va gui
thong bao tdi nguoi bi huy bo két qua tuyén
dung.

Déi vé6i trudong hop ngudi ding ky du tuyén co
hanh vi gian lén trong viéc k€ khai Phiéu ding
ky du tuyén hodc sir dung vin bang, chlrng chi,
chirng nhan khong ding quy dinh dé tham gia du
tuyCn thi khong dugc tlcp nhéin Phleu dang ky du
tuyén trong 01 ky tuyén dung thp theo.

Co quan, don vi ¢ tham
quyén tuyén dung

Yéu céu co quan c6 thdm quyen theo quy dinh
ctia phap ludt ve ly lich tu phép cép Phiéu ly lich
tu phép cta ngudi tring tuyén

Hbi dong tuyén dung (Co
quan, don vi ¢O tham
quyén tuyén dung vién
chire)

Trudong hop co quan, don vi ¢ thim quyen
tuyén dung quyét dinh tuyén (dung ngudi co két
qua tuyen dung thdp hon lién ké (trudng hop
nguoi trung tuyén bi huy bo két qua tuyén dung)

05 ngay lam viéc

Budc 6

Co quan, don vi ¢co thdm
quyén tuyén dung

G két qua trang tuyen va hd so tuyén dung da
dugc hoan thién dén don vi su nghiép cong lap
st dung vién chirc dé tién hanh ky két hop dong
lam viéc

O3Ing£1y lam vigée
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| —_ Dich vu con;\
r tw e b Thoi gian
Th“ t.l'i Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée S truc tuyén
cong viéc ¥ thuwe hién
mire do
Ngudi ding dau don visu | o, « W v R
neliiép thng Tp Ky két hop dong lam viéc 05 ngay lam viéc
Toéng thoi gian gidi quyét TTHC Téng 140 ngay (K& tir ngay hét thoi han nhin Phiéu diing ky du tuyén)
2. Thi tuc xét tuyén vién chire
Thong béo tuyén dung cong khai it nhét 01 lan
trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai
Co quan. don vi ¢6 thdm chiing sau: Bao in, bao dién tir, bao ndi, bao hinh;
: . ., | dong thoi phai déng tai trén trang thong tin di¢n
Budc 1 |quyén tuyén dung vién
chite tr hodc cong thong tin dién tir clia co quan, don
vi ¢6 thim quyén tuyén dung. Tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén (Thoi han tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyén 30 ngay ké tir ngay thong bdo).
- Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phleu dang ky | 15 ngay hogc chdm nhét
Hoi ddng tuyén dung (Co du tuyen theo yéu ciu cta vi tri viéc lam can | 1a 30 ngay déi voi Mot phan
: quan, don vi c6 thim tuyén truong hop s6 luong
Bude 2 quyén tuyén dung vién |- Gui théng béo triéu tap t6i ngudi ding ky du | nguoi dang ky du tuyén
ChfIC) tuyén_ tu 500 Ilgll'(‘]'i tré 1én
T4 chic thi vong 02 15ngdy
A 2A 2 Téng hop két qua, bao céo nguoi ding dau co gy s
Hoi dong tuyen dung quan, don vi ¢ tham quyen tuyén dung 05 ngdy lam vige
Budce 3

Ngudi dimg dau Co quan,
don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc

Phé duyét két qua

05 ngay lam viéc




10

Thir tyr
cong vicc

Pon vi/nguoi thye hién

N9i dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Hoi ddng tuyén dung

Théng bdo cong khai trén trang thong tin dién tu
hodc cong thong tin dién tr cua co quan, don vi
c¢6 tham quyén tuyén dung danh séch tring tuycn
va giri thong béo cong nhan két qua tring tuyén
to1 nguol tring tuyen

02 ngay lam viéc

Budce 4

Nguoi tring tuyén

Hoan thién ho so tuycn dung ndp cho co quan,
don vi ¢6 thim quyén tuyén dung

Hoi dong tuyén dung

Truong hop nguoi trang tuy én khong hoan thién
di ho so tuyén dung theo quy dinh hodc c¢6 hanh
vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién st dung van bing, chimg
chi, chimg nhén khong dung quy dinh dé tham
gia du tuyén hodc di hoan thién di hd so tuyén
dung nhung khong dén nhén viéc trong thoi han
theo thoa thuan thi duong nhién bi x6a tén trong
danh sach tring tuyén. Hoi dong tuyén dung
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc céng thong tin dién tir cta co quan, don vi
c6 thim quyén tuyén dung danh sach thi sinh bi
hiy bo két qua tring tuyén kém theo 1y do va guri
thong bdo t6i ngudi bi hity bo két qua tuyén
dung.

Péi voi lru'(mg hop nguoi dang ky du tuycn co
hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang
ky du tuyén hodc sir dung van bang, ching chi,
chimg nhdn khong dang quy dinh dé tham gia du
tuy¢n thi khong dugce tlep nhan Phleu dang ky du
tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

15 ngay
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Dich vu cong
true tuyén
mirc do

Thir tw - S A SRR As « - - Thoi gian
—— Bon vi/nguoi thue hién No§i dung cOng viéc thure hign

C6 trach nhiém yéu cu co quan co thim quyén
theo quy dinh cta phdp ludt vé ly lich tu phap
cép Phiéu 1y lich tu phép ctia nguoi tring tuyen

Co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung

Hbi dong tuyén dung (Co | Truong hop co quan, don vi co tham quyen
quan, don vi c¢6 thim |tuyén dung quyét dinh tuyén dung ngudi ¢ két
quyén tuyén dung vién | qua tuyén dung thdp hon lién ké (trudong hop
chure) ngudi tring tuyén bi hiy bé két qua tuyén dung)

05 ngay lam viée

Gui két qua tring tuyén va hd so tuyén dung da

Co quan, don vi c6 tham | dugc hoan thién dén don vi su nghiép cdng lap 08 ihy T Ve

quyén tuyén dung str dung vién chirc @€ tién hanh ky két hop dong

Budce 5 lam viéc
Ngudi ding diu don visu | . ., & B AR S Thoriia
sishigt g 14D Ky két hop dong lam viéc 05 ngay lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC | Téng 80 ngay (K& tir ngay hét thdi han nhin Phiéu ding ky du tuyen)

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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