Kﬁw@) Ky boi: UBND Tinh Dién Bién
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1681 /QD-UBND Dién Bién, ngay28 thdang 7 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh céc linh vue
Thong tin, bao chi nwdc ngoai tai Viét Nam; Van phong dai dién
ciia cac to chirc hop tic, nghién clru nwée ngoai tai Viét Nam
thugc pham vi, chirc ndng quan ly ciia S& Ngoai vu tinh Di¢n Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong sé 72/2025/0H]15;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017
ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuwe hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mot cira va Céng Dich vu céng quéc gia, dwoc sira doi, bo
sung boi Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025;

Can cir Nghi quyét sé6 24/2026/NO-CP ngay 29 thing 4 ndm 2026 ciia
Chinh phii vé cdt giam, don gian héa thi tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thudc cdc linh vuc quoc phong, ndi vu, tai chinh, xdy dung, ngoai giao, tw phdp,
ngan hang;

Tzep theo Quyét dinh sé 1342/0D-UBND ngay 28 thang 6 nam 2026 cua
Chii tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh
moi ban hanh trong cdc linh vuc Thong tin, bdo chi nudc ngoai tai Viét Nam,
Van phong dai dién cia cdc t6 chire hop tdc, nghién ciru nuéc ngodi tai Viét
Nam thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua So Ngoai vu tinh Pién Bién,

Theo dé nghi cua Giam doc So Ngoai vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 Quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh cac linh vuc Thong tin, bdo chi nudc ngoai tai Viét Nam;
Vin phong dai dién cta cac to chirc hop tac, nghién ctru nudc ngoai tai Viét Nam
thudc pham vi chirc ndng quan 1y cia S6 Ngoai vu tinh Dién Bién.

(C6 quy trinh cu thé kém theo)
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc So Ngoai vu;
Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong; cac
to churc, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; PHO CHU TICH
- B6 Ngoai giao;

- B6 Tu Phép (Cuyc Kiém soat TTHC);

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S& KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu VT, PVHCC.




1. Quy trinh s6 01: Cap phép lam cQng tac vién cia Van phbng thuwong tru bao chi nuwdc ngoai tai Viét Nam

Cac budce Trach nhiém xir ly Thoi gian X 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vide (ngay/ ngay Két qué/san pham
) * : lam viéc)
Trudng hop hd so ddy du chinh xac theo quy dinh, - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
tiép nhan ho so. qua
Hb so gdom: - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Vin ban dé nghi cip phép lam cong tac vién cia ho so (kém theo h6 so TTHC)
Vian phong thuong tra (theo mau); _ Trung tam Phuc vu - Chuyén xur Iy ho so
- Thong tin ca nhan ctua nguoi duge cir lam cong tac | hanh  chinh  cbng L
Vvién; tinh; Gio ,hanh
. . . chinh
Buéc 1 - Trung tdm hanh

- 01 anh-chan dung 03 cm x 04 cm cia nguoi dugc
cu lam cong tac vién hoac file anh.

Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, céng chirc tiép nhan hd so phai hudng
dan Vin phong thuong tra Co quan bao chi nudc
ngoai tai Viét Nam bo sung, hoan thién ho so

chinh cong cap xa.

Phicu yéu cau bd sung hoan thién ho
SO




Truong hop hd so khong du didu kién dé giai quyét,
ttr choi tiép nhan ho so va néu ro 1y do.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

Tiép nhén, thAm dinh ho so:

Truong hop hd so khong hop 16: Hudéng dan nguoi
nop ho so bo sung dam bao theo yéu cau

- Van ban hudng dan nguoi nop hod
s0 bo sung do1 voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€.

Bugc 2 | [Tuong hop ho so hf-’p 1,63 ’ ‘ Cong chirc phong 04 ngay Van bin ohéi hop of ia
- Phong Hop tac quoc té ti€p nhan, xur 1y ho so. Hop tac Quoc te, S¢ lam viéc ('qua?]n an phot hop cac co quan fien
- Chu tri, phdi hop cic co quan c6 lién quan tham Ngoai vu '
dinh ho so cong tac vién (néu co).
- Tong hop ¥ kién céc co quan, c6 lién quan; Vin ban du thio quyét dinh chaftp
- Dy thao van ban UBND tinh chéap thuan/khong .., | thudn/khong chap thuan cap Giay
. . Ay ~ \ 1,5 ngay s A , A . <
Buée 3 | chap thuan cho phép cap Gidy phép lam cong tac Léanh dao S¢ 1am viée ph(?p Iam‘ cong ta? vien cua Va‘r}
vién cua Van phong thuong tra bao chi nudc ngoai ' phong thuong tri bao chi nudc ngoai
tai Viét Nam tai Viét Nam
) ’ Van ban chap thuan/khéng chéap
Buée 4 Ptle duyét ket qua giai quyet TTHC: Ky duyét van Uy ban nhan dan tinh (?4 ng'aly tl{uan ?1ay Phep larp cong ta(E vién
ban lam viéc | cua Van phong thuong tri bdo chi
nudc ngoai tai Viét Nam
- Van thu; Vin ban chip thudn/khong chap
. LAt ia iaE A - Cong chirc S& Ngoai | 72ngay | thudn Gidy phép lam cong tac vién
Buge5 | Tra ket qua gial quyet TTHC lam viéc | cua Van phong thuong tru bdo chi

vu tal Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng

nudc ngoai tai Viét Nam




tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di ho so hop 1.

2. Quy trinh s6 02: Cip phép lam tro 1y bso chi ciia Vin phong thuwdng tri bio chi nwéc ngoai tai Viét Nam

Cac budéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qua/san pham

Buoce 1

Truong hop hd so day du chinh xac theo quy dinh, tiép
nhan hd so.

Hb so gdbm:

- Vian ban dé nghi cip phép 1am trg 1y bao chi cia Vin
phong thudng tri theo mau;

- Thong tin ca nhan ¢ xac nhan cia chinh quyén dia
phuong ddi v6i nguoi duoc dé nghi cap phép 1am tro
ly bao chi;

- 02 anh chan dung 03 cm x 04 cm cta ngudi dé nghi
cap phép 1am tro Iy bao chi hoic file anh.

Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo
quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai hudng din
Vian phong thuong trt Co quan bao chi nudc ngoai tai
Viét Nam b sung, hoan thién hd so

Truong hop hd so khong da diéu kién dé giai quyét, tir
choi tiép nhan ho so va néu ro ly do.

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh;

- Trung tdm hanh chinh
cong cip xA.

Gio hanh
chinh

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua

- Phiéu kiém soé4t qué trinh giai
quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)

- Chuyén xtr Iy ho so

Phiéu yéu cidu bo sung hoan
thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.




Tiép nhan, Tham dinh hé so:
Truong hop hd so khong hop 1é: Huong dan nguoi
nop ho so bd sung dam bao theo yéu cau.

Cong chirc phong Hop tac
Quéc té, S& Ngoai vu

- Vian ban hudng dan ngudi ndp
hd so bd sung dbi véi truong
hop hd so khéng day du, khong

Buéc 2 | Truong hop hd so hop 16: 04 ngay | hop lé.
- Phong Ho‘p,téc qudc té tiép nhan, xir 1y ho 50. lam viéc | - van ban phéi hop cac co quan
- Qhﬁ tri, phoi hop céc, co quan co lién quan tham dinh lién quan.
ho so trg 1y bao chi (n€u co).
Van ban Du thdo chap
Lanh dao phong trinh Lanh dao so xét duyét ndi dung 01 ngay thuan/khéng chap thuan cap
Budc3 | Du thdo van ban chap thuan/khong chap thuan trg ly Lanh dao So 1am viee phép lam trg 1y bdo chi ctia Van
béo chi. i phong thuong tri bao chi nudc
ngoai tai Viét Nam
Vin ban chap thuan/khong chap
, N ’ q 4,5 ngay thuan cdp phép lam tro 1y bao
Budc 4 | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC: Ky duyét van ban Uy ban nhan dan tinh | ém vide chi cia Van phong thuong tra
: bao chi nudc ngoai tai Viét
Nam
- Vian thu; Van béq chép thuan/khong chép
, , , - Trung tm Phuc vy hanh | 1, noay thugn cap phép lam trg ly bao
BuécS | Tra két qua giai quyét TTHC chinh cong tinh hoic | |4y viac | M cua Van phong thudng tra

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

bdo chi nudc ngoai tai Vit
Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.




I1. LINH VUC VAN PHONG PAI DIEN CUA CAC TO CHUC HQP TAC, NGHIEN CUU CUA NGUOI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
1. Quy trinh s6 01: Cip Gidy phép lap Vin phong dai dién cho céc t6 chire hop tic, nghién clru ciia nwéc ngoai

Cac buoc Trach Thoi gian ) .
thue hién N¢i dung cong viée nhiém xir ly (ngay/ngay Két qui/san pham
) ) cong viée 1am viéc)
Buéce 1 | Tiép nhan ho so: - Trung tdm Phuc| Giohanh |Gidy tiép nhan va hen tra két
vu hanh chinh chinh qua.

- Trudong hop ho so ddy du thanh phan theo quy dinh, tiép|" " .
nhan ho so. cong tinh;
_ Hb s0 gdm: - Trung tam hanh
N chinh cong cap xa.
+ Van ban dé€ nghi 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam cua
t6 chirc hop tac, nghién ctru cia nudce ngoai theo Mau s6 01
quy dinh tai Phu luc kém theo Thong tu s6 04/2026/TT-BNG

ngay 15/5/2026 cua Bo truong B Ngoai giao.

+ Diéu 1¢ hoic Quy ché hoat dong cua T6 chirc: Ban chinh
hodc ban sao néu ndp ho so truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh, ban sao dién tir néu ndp hd so truc tuyén.

+ Vin ban ctia B, nganh hoic chinh quyén dia phuong nuéc
ngoai phu trach cho phép Té chirc nudc ngoai 1ap Vian phong
dai di¢n tai Viét Nam; Van ban xac nhan tu cach phap nhan
ctia To chirc nude ngoai do co quan c6 thAm quyén clia nude
noi dat try s¢ chinh cap: Ban chinh hodc ban sao néu nop h6
so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh, ban sao dién tu néu
nop hd so truc tuyén.

+ Ho so cia Truong Van phong dai dién: Ly lich (tu khai)
cua nguoi du kién dugc q& lam Trgéng Vién phong dai dién,
Thu gidi thi€u hodc quyét dinh bé nhiém lam Trudng Van
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phong dai dién tai Viét Nam cua nguoi dung dau bo, nganh
hodc chinh quyén dia phuong phu trach t6 chirc nudc ngoai:
Ban chinh hodc ban sao néu ndp ho so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh, ban sao dién tir néu ndp hd so truc tuyén.

- Trudng hop ho so chua d@y du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tiep nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu 1o ly do.

Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién ho so.

Phiéu tir chbi tiép nhan giai
quyét ho so

Buéc 2 |- Tham muu, ban hanh vin ban xin y kién cta céc co quan, |Cong chirc phong - Vin ban xin y kién cia cac co
don vi c6 lién quan; Lanh sy - Bién quan, don vi ¢ li€n quan;
- Du thao vin ban tham muu UBND tinh xin y kién Co quan giol, 5¢ Ngoai vu 01 naav lam |- To trinh, du thdo Van ban
chu quan phia Viét Nam, cac by, co quan lién quan. \% é3(/: tham muu UBND tinh xin y
i kién Co quan chu quan phia
Viét Nam, céc bg, co quan lién
quan.
Bude 3 | Giai quyét ho so tai Uy ban nhan dén tinh Uy ban nhan dan| 1,5ngay lam |Vin ban xin y kién Co quan cha
tinh viéc quan phia Viét Nam, cac b9, co
guan lién quan.
Buwéc 4 | Cho y kién vé hd so xin cAp Gidy phép 1ap Vin phong dai|Co quan chii quan Vin ban cho y kién
dién cho céc t6 chuc hop tac, nghién ctru cia nudc ngoai phia Viét Nam, 09 ngay 1am
cac bg, co quan vide
lién quan va cac co |
quan lién quan
trong tinh
BuwéceS |- Tong hop ¥ kién cac bo, nganh, co quan, don vi, dia|Cong chirc phong Vin ban trinh UBND tinh va Dy
phuong coé lién quan; Lanh su - Bién 01 ngay 1am thao Van ban cia UBND tinh

gidi, Lanh dao S¢&




- Trung tdm Phuc viee
vu hanh chinh
cong tinh  hoac
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng

cap xa

- Du thao van ban UBND tinh cho phép/khong cho phep cap Ngoai vu vige
Gidy phép 1ap Vian phong dai dién cho cac t6 chirc hop tac,
nghién clru ciia nudc ngoai.
Buéc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét vin ban Uy ban nhan dan Van ban UBND tinh cho
tinh 01 ngay 1am ph(?p/kl}éng E:ho pf‘lép cép G@a:ly
vide phép lap Van phong dai dién
i cho céc t6 chuc hop tac, nghién
clru ciia nudc ngoai
Buwdce 7 Tra két qua giai quyét TTHC - Van thu; Yngay lam |Vian ban UBND tinh cho

phép/khoéng cho phép cap Gidy
phép lap Van phong dai di¢n
cho céc t6 chirc hop tac, nghién
clru cua nudc ngoai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di hd so hop 16.

v kién théng nhat cia Co quan chii quan phia Viét Nam va Bé Céng an.

* Truwong hop Co quan chu quadn phia Viét Nam va cac co quan lién quan co y klén khdc nhau, Uy ban nhén dén tinh c6 van ban xin y kién ciia
Co quan chu quan phia Viét Nam va Bé Cong an. Y kién cua cdc co quan gui vé Uy ban nhén dan tinh trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
ngay nhdn dwoc van ban. Uy ban nhdn dan tinh quyét dinh vé viéc cap Gidy phép cho Van phong dai dién cia cdc t6 chike nwée ngodi trén co s6

2. Quy trinh s 02: Sira ddi, bo sung, gia han Gidy phép 1ap Vin phong dai dién cho cac to chirc hop tic, nghién ctru ciia

nguwoi nwdc ngoai

Cac buéce Noi dung cong viéc Trach Thoi gian
thuc hién nhiém xi (ngay/ngay
ly cbng lam viéc)
viéc

Két qua/san pham
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Buwoec 1

Tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day da thanh phan theo quy dinh, tiép
nhan ho so.

- Ho so gom:

+ Van ban dé nghi gia han, sira d6i, bo sung Gidy phép theo
Mau s6 02 quy dinh tai Phu lyc kém theo Thong tu sb
04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026 cia B trudng Bo Ngoai
giao.

+ Vian ban cac chuong trinh, dg 4n hodc van ban cam két
ky moi hodc sira doi, bo sung, gia han vé hop tac gitta to
chtrc nudc ngoai vi Co quan chi quan phia Viét Nam néu
mo rong pham vi va thoi han hoat dong ctia Van phong dai
dién hodc lién quan dén nhu cau gia han Gidy phép: Ban
chinh hoic ban sao néu nop truc tiép hodc qua dich vy buu
chinh, ban sao dién tr néu ndp truc tuyén.

+ Ly lich (ty khai) ctia ngudi du kién duoc cir lam Trudng
Vin phong dai dién néu thay doi Truong Vian phong dai
dién, Thu gidi thiéu hodc quyét dinh bd nhiém lam Trudng
Vién phong dai dién tai Viét Nam ctia nguoi ding dau bo,
nganh hodc chinh quyén dia phuong phu trach to chirc
nudc ngoai: Ban chinh hoic ban sao néu ndp hd so truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh, ban sao di¢n tir néu nop ho so
truc tuyén.

- Truong hop ho so chua de‘fly du, chua chinh xdc theo quy
dinh, c6ng chuc tiep nhan ho so phai hudng dan c& nhan bo

sung, hoan thién hd so.

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm hanh
chinh cbng cip
Xa.

Gio hanh
chinh

Giay tiép nhan va hen tra két
qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.
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- Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chic tiép nhan hd
so phai néu rd ly do.

Phicu tir chdi tiép nhan giai
quyet ho so

Buéc 2 |- Tham muu, ban hanh vin ban xin y kién cia cac co quan, |Cong chirc phong |01 ngay lam |- Van ban xin y kién cua cac co
don vi 0 lién quan; Lanh sy - Bién |viéc quan, don vi c0 lién quan;
- Dy thao van béan tham muwu UBND tinh xin ¥ kién Co | 9161 S0 Ngoai vy - To trinh, du thao Vin ban
quan cha quan phia Viét Nam, cac b, co quan lién quan. tham muu UBND tinh xin y
kicn Co quan chu quan phia
Viét Nam, cac bo, co quan lién
quan.
Buéc 3 | Giai quyét ho so tai UBND tinh Uy ban nhan dan | 1,5 ngay lam |Van ban xin y kién Co quan
tinh Viéc chu quan phia Viét Nam, céc
b6, co quan lién quan.
Budc 4 |Cho y kién véﬂ hd so xin cip Gidy phép lap Vian phong dai | Co quan chu quan | 09 ngay lam | Vian ban cho y kién
dién cho céc t6 chic hop tac, nghién ctu cua nudc ngoai phia Viét Nam, Viéc
cac bo, co quan
lién quan va céc
co quan lién quan
trong tinh
Buéc5 |- Tong hop y kién cac bo, nganh, co quan, don vi, dia |Cdng chirc phong | 1ngaylam |Vin ban trinh UBND tinh va
phuong c6 lién quan; Lanh sy - Bién Viéc Du thao Van ban caa UBND
- Dy thdo vin ban UBND tinh cho phép/khdng cho phép ﬂ;m’ Lanh dgo 56 tinh
cAp Gidy phép lap Vin phong dai dién cho cac t6 chac hop | V908! VU
tac, nghién ciru ctia nudc ngoai.
Buée 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Ky duyét vin ban Uy ban nhan dan [01 ngay lam |Vian ban UBND tinh chap
tinh Viéc thuan/khéng chap thuan cap

Gidy phép lap ‘Van phong dal
dién cho cac t6 chirc hop tac,
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nghién ciu cua nudc ngoai

Buée 7 | Tra két qua giai quyét TTHC - Vin thu; % ngay lam [Vian ban UBND tinh chap
viéc thuan/khéng chap thuan cap
Gidy phép lap Vin phong dai
dién cho céc to chic hop tac,
nghién ciu cua nudc ngoai

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh hoac
Trung tadm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong qua 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di hd so hop I¢.

* Truong hop Co quan chii qudn phia Viét Nam va cdc co quan lién quan ¢6 y kién khdc nhau, Uy ban nhdn dan tinh ¢6 vin ban xin ¥ kién ciia
Co quan chii qudn phia Viét Nam va Bé Cong an. Y kién ciia cdc co quan giri vé Uy ban nhdn dén tinh trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tie
ngay nhdn dwoc van ban. Uy ban nhan dén tinh quyét dinh vé viéc cap Gidy phép cho Van phong dai dién ciia cdc té chire nide ngodi trén co
s6 ¥ kién théng nhat cia Co quan chii quan phia Viét Nam va Bé Cong an.




