UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG
S6: 1032 /QD-TTPVHCC Ha Ngi, ngdy 07 thdng 7 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vee Nguoi ¢ cong thudc pham vi chire ning quan ly nha nuéc
cia S& Noi vu thanh pho Ha N¢i

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOQI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sita doi, bé sung mot so diéu ciia cdac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sira déi, b6 sung mét s6
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;

Can cir Thong tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phit hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh; Théng tie s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phii hwdéng dan thi
hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 vé thiee hién
co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 320/0D-BNV ngay 08/4/2025 ciia Bé Noi vu vé
viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung linh viee Nguwoi c6 cong
thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 63/0D-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND Thanh
phé quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cia Trung tim
Phuc vu hanh chinh c¢éng Thanh phé;

Can cir Quyét dinh s6 579/0D-TTPVHCC ngdy 04/4/2025 cua Trung tdm
phuc vu hanh chinh coéng thanh phé Ha Noi cong bé danh muc thii tuc hanh
chinh mé&i ban hanh, thii tuc hanh chinh sita doi, b6 sung, bi bdi bo trong linh
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viee viée lam, lao dong - tién lwong, nguoi cé cong thuéc pham vi chirc ning
quadn Iy Nha nuée ciia S6 Noi vu thanh pho Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh sé 1716/0D-UBND ngay 25/3/2025 cia Chii tich
UBND Thanh phé vé viéc iy quyén cho Giam doc Trung tam phuc vu hanh
chinh c¢éng Thanh phé thwc hién Phé duyét quy trinh ndi bé gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tr gidi quyét thi tuc hanh chinh; Phé
duyét phwong an tdi cdu triic quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh; Phé duyét
quy trinh dién tw thuc hién thu tuc hanh chinh noi bo thuoc pham vi quan ly cua
UBND Thanh pho;

Theo dé nghi cua Giam doc S Noi vu thanh pho‘ Ha Noi tai Cong van s6
2932/SNV-VP ngay 29/5/2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 47 quy trinh noi bo giai quyét
cac thu tyc hanh chinh trong Iinh vuc nguoi ¢6 cong thugc pham vi chirc nang
quan ly nha nudc cia S& Noi vy thanh phd Ha Noi.

(chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. S¢ Noi vu chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan cin
ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tr dé phuc vu viéc tiép nhan, giai
quyét thil tuc hanh chinh trén hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Céc quy trinh ndi bd giai quyét cac tht tuc hanh chinh duge phé duyét tai
Quyét dinh nay thay thé cac quy trinh noi bo giai quyét cac thu tuc hanh chinh
dugc phé duyét tai cac Quyét dinh cua Cha tich UBND Thanh phé: $6
3214/QD-UBND ngay 14/6/2023; s6 6011/QD-UBND ngay 23/11/2023; sb
1072/QD-UBND ngay 27/02/2024; s6 425/QD-UBND ngay 21/01/2025.

Piéu 4. S& Noi vu, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, cac
So, ban, nganh Thanh phé, UBND quan, huyén, thi xa va cac td chuc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;
- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phu;

- B Noi vu; (dé bdo cdo)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- UBND quan, huyén, thi xa;

- Trung tam PVHCC: PGD,

cac phong HCQT, TCT, KSTTHC, cac CN;

- Luu: VT, S6 NV, TTPVHCC.
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Phu luc |

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C NGUOI CO CONG THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s¢ 1032 /OD-TTPVHCC ngay 07 thang 7 nam 2025

cua Gidm déc Trung tdm Phyc v hanh chinh cdng Thanh phd)

A. QUY TRINH NOI BO TRONG GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN
THONG VOI CAC CO QUAN TRUNG UONG (10 quy trinh)

STT Tén quy trinh ngi bo Ky
hiéu
1 Cép “Bang To qudc ghi cong” QT-01
Céap “Bang T6 qudc ghi cong” d6i véi ngudi hy sinh nhung chua
5 | dugccap “Bang To quoc ghi cong” ma than nhén da duoc giai quyet | QT-02
ché do wu dai tir ngay 31/12/1994 tro vé trudc
Céap “Bang To6 qudc ghi cong” ddi véi nguoi hy sinh thudc cac
truong hop quy dinh tai Biéu 14 Phap lénh nhung chua duogc cap OT-03
3 | “Bing T6 qudc ghi cong” ma than nhan da duoc giai quyét ché do
uu dai tir ngay 01/01/1995 dén ngay 30/9/2006
4 | Cap doi Bang “T6 quoc ghi cong” QT-04
5 Cap lai Bang “T6 qudc ghi cong” QT-05
Cép “Bang T6 quédc ghi cong” ddi véi nguoi hy sinh hozc mat tich
- X QT'O6
6 | trong chién tranh
Tiép nhan nguoi co cong vao co so nudi dudng, diéu dudng ngudi
o A QT-07
7| c6cong do Bo N6i vu quan ly
Xac dinh danh tinh hai cét liét si con thiéu thong tin bang phuong
, ) QT-08
8 | phap thyc ching
L4y mau dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai cét liét si con
S e QT-09
9 | thiéu thong tin




STT Tén quy trinh ndi bo Ky
hiéu
Kham giam dinh lai ty I¢ ton thuong co thé doi voi thuong binh
10 |Kkhong cong tac trong quén doi, cong an, nguoi huong chinh sach | QT-10

nhu thuong binh c¢6 vét thwong dic biét tai phat va diéu chinh ché do

B. CAC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU (25 quy trinh)

STT A . At LA Ky
Tén quy trinh ngi b .
quy tr 01 Do higu

1 | Giai quyét ché db tro cap uu dai déi vai than nhan liét s QT-11
Giai quyét ché do wu dai ddi véi vo hodc chong liét si 1ay chong

2 ! ; QT-12
hoac vo khac

3 | Giai quyét ché do tro cap tho cing liét si QT-13

4 CoOng nhan thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh QT-14
Kham giam dinh lai ty ¢ ton thuong co the doi vei truong hop con
sot vet thuong, con s6t manh kim khi hodc c6 ty 1€ ton thuong co

5 | thé tam thai hogic kham gidm dinh b sung vét thuong va diéu QT-15
chinh ché @6 doi vai truong hop khdng tai ngti, cong tac trong
quén d6i, cong an

6 Giai quyet huong thém mot ché do tro cap doi véi thuong binh QT-16
dong thai la bénh binh

, | Giai quyét ché do di voi thuong binh dang huéng ché do mat sic | QT-17
lao dong

g Cong nhan dbi voi ngudi bi thuong trong chién tranh khéng thudc QT-18
quan doi, cong an

9 Tiép nhan ngudi c6 cdng vao co s¢ nudi dudng, diéu dudng nguoi QT-19
c6 cdng do Thanh pho quan ly
Pua nguoi c6 cong d‘éi véi truong hop dang duge nudi dudng tai

10 | co so nudi dudng, dieu dudng ngudi c6 cong do Thanh pho quan | QT-20
ly vé nudi dudng tai gia dinh

1 Cap bo sung hodc cp lai gidy chiing nhan ngudi ¢ cdng do nganh | QT-21

Noi vu quan ly va gidy ching nhan than nhan liét si




STT Tén quy trinh ndi b K}’
hiéu

12 | Cong nhan va giai quyét ché do wu dii nguoi hoat dong cach mang | QT-22

13 Cong nhan va giai quyét ché do wu dai ngudi hoat dong khang QT-23
chién bi nhiém chat déc hda hoc

1 Cong nhan va giai quyét ché do con dé cua nguoi hoat dong khédng | QT-24
chién bi nhiém chat doc héa hoc
Cong nhan va giai quyét ché do vu dai nguoi hoat dong cch

15 | mang, khang chien, bao vé t6 quoc, 1am nghia vy quoc te bi dich QT-25
bat tu, day

16 Giai quyet cheé do ngudi hoat dong khang chién giai phéng dan QT-26
toc, bao vé t6 quoc va lam nghia vu quoc té

17 | Giai quyét ché do nguoi co cong gitip d& cach mang QT-27

18 | Huong lai ché do uu dai QT-28

19 | B6 sung tinh hinh than nhan trong ho so liét si QT-29

20 | Stra doi, bo sung thong tin c& nhan trong ho so ngudi ¢ cong QT-30

’1 Di chuyén ho so khi nguoi huong tro cap wu dai thay d6i noi QT-31
thuong trd

22 | Cap trich luc hoic sao hd so ngudi c6 ¢éng vai cach mang QT-32
Giai quyet tro cap mot lan doi véi nguoi ¢d thanh tich tham gia
khang chien da duoc tang Bang khen cua Thu tusng Chinh phu,

23 Bang khen cua Chu tich Hoi dong Bo truong hoac Bang khen cua QT-33
B¢ truong, Thu truong co quan ngang b, Thu truéng co quan
thuoc Chinh phu, Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thuoc Trung wong

24 Tro cap mot lan d6i véi thanh nién xung phong dé hoan thanh QT-34
nhiém vu trong khang chién

o5 Tro cap hang thang d6i véi thanh nién xung phong dd hoan thanh QT-35

nhiém vu trong khang chién

C.CAC QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (10 quy trinh)




STT Tén quy trinh ndi b Ky
hiéu

. Giai ql_Jyét phé d6 wu dai dbi véi trudng hop tang hoac truy tang | QT-36
danh hiéu vinh dy nha nuéc “Ba me¢ Viét Nam anh hung”
Giai quyét ché do uu dai doi véi Anh hung luc luong vl trang nhén

2 dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khang chien hién khdng cong QT-37
tac trong quan doi, cong an
Lép so theo ddi, cap phuong tién tro gilp, dung cu chinh hinh,

3 phuong tién, thiét bi, phuc hoi chire nang doi vei truong hop dang | QT-38
song tai gia dinh hodc dang dugc nudi dudng tap trung tai cac co so
nudi duong, dieu dudng do Thanh pho quéan ly

4 Giai quyét ché do hd trg dé theo hoc dég trinh do dai hoc tai cac co QT-39
S& giao duc thudc hé thong gido duc quoc dan
Giai quyét phu cap dic biét hang thang doi véi thuong binh c6 ty 18

5 ton thuong co the tr 81% tro 1én, bénh binh ¢ ty I€ ton thuong co QT-40
thé tur 81% tro 1én

6 Huong tro cap khi nguoi co cong dang huong tro cap wu dai tir tran QT-41
Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi

7 khac theo nguyén vong cua dai dién than nhan hoac nguoi huong QT-42
tro cap tho cing liét si
Di chuyén hai cét liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an

8 tang tai nghia trang liét sT theo nguyén vong cua dai dién than nhan QT-43
hodc nguoi huong trg cap tho cung liét si

9 | Giai quyét ché d6 mai tang phi déi véi cuu chién binh QT-44

10 Thu tuc giai quyet ché do mai tang phi di v6i Thanh nién xung | QT-45

phong thoi ky chéng Phap




D. CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (02 quy trinh)

STT Tén quy trinh ndi b Ky
hiéu
1 Tham viéng mo liét si QT-46
» | Cép gidy x&c nhan than nhan cua nguoi ¢6 cong QT-47




Phu luc Il

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC NGUOI CO CONG THUQC PHAM VI CHUC NANG

QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s¢ 1032 /OD-TTPVHCC ngay 07 thang 7 nam 2025

cua Gidm doc Trung tm Phyc vy hanh chinh céng Thanh phé)

A. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAl QUYET THU TUC

HANH CHINH LIEN THONG VOI CAC CO QUAN TRUNG UONG
1. Quy trinh: Cap “Bang To6 quéc ghi cong” (QT-01)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tu va céach thirc tham dinh hd so dé nghi cap Bang “To qudc ghi
cong”.

2 Pham vi
- Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc cap Bang “T6 qubc ghi
cong”.
- Can bo, cong chirc BY phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Bo phan chuyén mon
UBND cap xa, UBND cap huyén, S¢ Noi vy, UBND thanh pho va céc co quan
lién quan chiu trdch nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Poi twong
c& nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

41 | Cosophaply
- Phap 1énh wu dai Nguoi ¢ cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vu Quoc hoi;
- Nghi dinh s 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phéap thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi c6 cong vai cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay O§/4/2025 ctia Bo trudng Bo Noi vu vé viéc cong
bo tha tuc hanh chinh dugc stra d6i, b6 sung linh vuc nguoi ¢6 cong thuoc pham
Vi chire nang quan ly nha nuéc cua By Noi vu;
- Quyét dinh §6 579/QB-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vu hanh
chinh céng vé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh, méri ban hanh thuoc
pham vi chirc ndng quan 1y nha nude cua sé Noi vu thanh pho Ha Noi.
N by A Ban Ban
4.2 | Thanh phan ho so chinh | sao

- Pon dé nghi;
- Vin ban ay quyén theo quy dinh caa phap luat dan su; y
- Gidy chung nhan hy sinh (MAu s6 34) Nghi dinh 131/2021/ND-
CP;




- Gidy to 1am can cur cap giay chuang nhén hy sinh theo quy dinh
tai khoan 8, Biéu 17 Nghi dinh s6 131/2021/Nb-CP.

4.3 | S lwgng hd so
01 bo
4.4 | Thai gian xir ly

a) Déi Véi truong hgp hy sinh khong thugc quén dji, cong an qudn ly theo quy
dinh tai khodn 5 Dieu 16 Nghi dinh so 131/2021/ND-CP:

- Thoi gian gidi quyét tai thanh pho Ha Néi:

+ Co quan c6 tham quyén cap chang nhan hy sinh: 20 ngay;

+ S& Noi vu: 05 ngay lam viéc;

+ UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:

+ B06 Noi vu: 60 ngay.

b) Déi Véi thwong binh, nguoi hwong chinh sach nhuw thwong binh quy dinh tgi
khodn 1 va khodn 2 Diéu 23 cia Phap Ignh nay co ty |¢ ton thuong co the tir
61% tre 1én tir vong do vét thwong tdi phdt:

* Truong hop dang sng tai gia dinh:

- Thoi gian gidi quyét tai thanh pho Ha Néi:

+ UBND cép x4 noi thudng tr trude khi chét: 05 ngay 1am viéc;

+ UBND cap huyén: 05 ngay lam viéc (c6 van ban de nghi S& Noi vu cap ban

trich luc hd so Thuong binh) va trong 12 ngay ké tir ngay tiép nhan ban trich luc
hd so thuong binh kiém tra xac minh, cap Giay chung nhan hy sinh;

+ 5S¢ Noi vu: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to hop 1€ dé c.gp ban trich
luc thuong binh va 12 ngay ké tir ngay nhan du giay to dé tham dinh ho so dé nghi
céng nhan liét si;

+ UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:

+ Bo Noi vu: 60 ngay.

* Truong hop dang nuéi dudng tai co s nudi dudng, didu dudng ngudi ¢ cong:
- Thoi gian gidi quyét tai thanh pho Ha Néi:

+ Co so nudi dudng, diéu dudng Ngudi c6 ¢éng: ngay sau khi nhan dugc don dé
nghi;

+ S& Noi vu: 12 ngay ke tir ngay nhan du gidy to hop 18 dé cap ban trich luc thuong
binh va guri ho so déen UBND cap huyén noi co s& nudi dudng, dieu dudng Nguoi
cO cong dat tru s¢;

+ UBND cap huyén noi co sé nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong dit tru so:
12 ngay;

+ S& Noi vu: 12 ngay ké tir ngay nhan du gidy to dé thim dinh hd so dé nghi cong
nhan liét si;

+ UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:




+ Bo Noi vu: 60 ngay.

45 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Co quan ¢6 tham quyen cap ching nhan hy sinh: Déi véi truong hop hi sinh
khong thudc quan doi, cdng an quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 biu 16 Nghi
dinh s6 131/2021/NDb-CP;
- BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cap x&
(trir cac dia diém da thuc hién tiép nhan theo Quyeét dinh so6 151/Qb-TTPVHCC
ngay 26/02/2025 va so 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025): Doi véi thuong
binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
bicu 23 cua Phap I¢nh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang ndm 2020 co ty I¢
ton thuong co thé tir 61% tro 1én tir vong do vét thuong tai phat dang song tai gia
dinh;
- Co s nudi dudng, didu dudng ngudi cé cong: Ddi véi thuong binh, nguoi huong
chinh sach nhu thuong binh quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 bi€u 23 cua Phap
Iénh Uu dai nguoi c6 cdng véi cach mang ndm 2020 ¢ ty I€ ton thuong co the tur
61% tro 1én tor vong do vét thuong tai phat dang nuéi dudng tai co so.
4.6 | Léphi
Khong
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
471 Déi véi treomg hep hy sinh khong thuge quan d@gi, cong an qudn 1y theo quy
"= | dinh tai khodn 5 Piéu 16 Nghi dinh sé 131/2021/NP-CP
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm x Ble;u .
gian | mau/Keét qua
A Co quan c6 tham quyen Cap chung Gio | Thanh  phan
Nop | nhan hy sinh, gui gidy to dén Trung X \
A Co quan hanh | ho so theo quy
ho so | tam Phuc vy hanh chinh cdng Thanh chinh | dinh
pho Ha Noi — chi nhanh so 2. S
Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh Thanh  phan
.| co6ng Thanh phé Ha Noi kiém tra, tiép o hd so theo quy
r-:-r:eﬁ nhan hd so dam bao day du, hop 1é theo gzh'T?SﬁgQ ;rz n%.éSy dinh;
a . 2 N A A y /
: dinh, chuyén Phong chuyén mon. : < i i
vaban | I yf \ g . y “ | PhucvuHanh | lam |Gy  Uép
. Truong hop ho so can bo sung hogc b AA :+~ | nhan ho so va
giao " " AR p chinh céng Viéc PR
khong du diéu ki¢n tiep nhan giai quyet hen tra ket
phdi c6 van ban théng bao cu thé. qua.
Tha IV Chuyén vién Ph(:)ng chuyén mén xem
lrl] Y xét, tham dinh ho so. Lanh dao Phong Chuvan via Thanh h
dp € | chuyén mon phé duyét. Lanh dao s | - hugenl\;;ﬁn’ 45 hkan . phan
UYEL | hhe duyét. Chuyén vién hoan thi¢n ho T}n dao Ogg ngay d'o ?10 {/?O %‘fy
V& 150, chuyén UBND thanh phd Ha Ngi. | CNUYEN MON 5G| 1 Aini, Van bah
hoan Trona hob hd i bd Hod NOi vu, lanh viac | 9ul UBND
thign | 27#oNg Nop No sorcdh Do SUNG NOAC |- 406 g5 Ngi vy | 7 | TP.
h khong du dieu kién giai quyet phai co
0 SO ¥ , a P 2
van ban théng bao cu thé.




Lanh 05
dao | UBND Thanh phé xem xét dé nghi cua . X \
UBND | So Noi vy, co van ban dé nghj Bg Noi | 0D TN | ngay JHo  so theo
TP phé | vu tham dinh. P im | quy dinh.
' Viéc
duyét §
HO so: Bép
LanhA B6 Noi vu va cac co quan Trung wong | B Noi vu va 540 QuyA’et
dao Bo R X ; S i 60 | dinh cap
~ | Xem xét, giai quyet theo quy dinh va | cac co quan X i 3
PRE 1 4ra két qua So Néi vu Trung wong | M98 | Pang;  Bang
duyét a T g uong T6 quoc ghi
cong.
Tiep Nhan Bang T6 qudc ghi cong tr Bo | Chuyénvién | Gio | . L
nhan n 2 A i \ . X Bang To quoc
VA ban N\QI vu, chuyen Trung tam Phuq vu | Phong chu;_/en ha,nh ghi cong
giao hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi mon S& Noi vu | chinh '
Tra lfet Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh Chi nhanhASO Gio N P
qua o \ Lt Nl et 1 Ap e 02 Trung tam N Bang To quoc
2 | cbng Thanh pho Ha Noi tra ket qua cho N hanh o
choto | .z . Phuc vu Hanh . ghi cbng.
, to churc. IR chinh
chuc chinh cong
UBND huyén thong bao cho than nhan
) liét si, phoi hop UBND cap x& noi daﬁi
Tra két | dién than nhan liét si thuong tra to
qua | chuc 1€ truy diéu liét si, trao Bang “T6 D P
cho | quoc ghi cong”. Truong hop khong | UBND huyén nzg Br?inga-rl]-o quiec
cbng | con than nhén,‘ to chl’rp lé truy diéu liét gay |9 g
dan | si, ban giao Bang “T6 quoc ghi cong”
ve UBND cap xa noi liét si thuong tru
trude Khi hy sinh.
479 Trwong hop thwong binh, nguwoi hwéng chinh sdch nhw thwong binh dang song
o tai gia dinh
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| x Ble;u .
gian | mau/Ket qua
Dai djén than nhér] hoac ca nhan cé
A d?’n de pgh1 Femoglay to theoAquyf’nnh‘ Gis | Thanh  phin
Nop | cua phap luat gui UBND cap xa noi A . A
A . N . , Canhéan hanh | ho so theo quy
ho so | thuong binh, nguoi hudng chinh sach chinh | dinh
nhu thuong binh thuong tra trudc khi T
chet.
| Cong chirc Bo phan phan tiép nhan va |  Bo phan tiép Thanh  ohin
Tiép |tra két qua giai quyét tha tuc hanh | nhanvatrakét | 0.5 ho P
A . . - S £ i X \ 0 so theo quy
nhan | chinh tai UBND cap xa kiém tra, tiep | qua giai quyet | ngay dinh:
va ban | nhan ho so dam b§10 day da, hop 1€ theo | thua tuc hanh lam e .
giao | quy dinh, chuyén Bo phan chuyén chinh tai viec | Glay ticp

mon.

UBND cap x&

nhan hd so va
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Truong hop ho so can bo sung hogc
khong du diéu Kién tiep nhan giai quyét
phdi co van ban théng bao cu thé.

hen tra két
qua.

Cong chac chuy@n mén xem xét, tham

dinh h so, trinh Lanh dao UBND cip | .. 25 I[‘é‘“hh phan
Thy ly | xa phé duyét. ong chuc -1 5y | o so'theo quy
N . A A L2 5 chuyén mon N dinh; Dy thao
o so | Truong hop ho sorcan bé sung hodc | aNp capxd | 2™ | danh sach dé
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6 VIgC nghi
van ban théng bao cu thé. "
o o 01 ‘
don vi Lanh dao UBND cap xa kiem tra, phé Lanh dao ngay | Danh sach dé
~ | duyét ket qua. UBND cap x& lam | nghi.
phe Viéc
duyét i
Chuyé o
N hé);fy Cong chac chuyén mon hoan thién ho Cona chic 01 ‘
lign | 89> chuyén ho so lién thong den Trung chu gn mén ngay |HO so theo
thong tdm phuc vy Hanh chinh céng cap UBNyD cip Xd lam | quy dinh.
quan, huyén, thi xa. Viéc
Cong chtrc Trung tam phuc vu Hanh ‘
chinh cong cap quan, huyén, thi xa HO so theo
Tiép | kiém tra, ticp nhan ho so lién thong - . 0.5 | quydinh;
nhan | dim bao ddy du, hop I¢ theo quy dinh, | rung tHa'f” L | ngdy |Gidy  tiép
va_ban chuyén Phong (‘:huyén‘ m()rl. pcuh?n\r/]ucﬁr?g Ié}m nhan hd so va
glao | Truong hop ho so can bé sung hodc VIEC | hen tra két
khong du dieu ki¢n tiep nhan giai quyet qua.
phdi cé van ban thdng bao cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Chuven vien 25 |HO so theo
Tr]u ly Phong chuyén m@n phé duyét. Phc‘)n)é NGi VU ngay quy dinh; Dy
hoso | Trurgng hop ho so can bo sung hogc | 1. cdp huyén lam | thao ~ danh
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6 ' ' viéc | sach de nghi.
van ban thong bao cu thé.
L&nh
dao ; Lanh dao 01 3
" . | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, N N ngay | Danh sach de
don vi n e | A Phong Noi vu : .
~ | phé duyét ket qua. x A lam | nghi.
phé cap huyén "
A viéc
duyét §
Chuvé Chuyeén vién Phong chuyén mon hoan 01
W thién ho so, chuyén ho so lién théng | Chuyén vién X A
Nhoso | .« A N . \ n ngay | HO so theo
o deén Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Phong Noi vu N i
lién - \ X LIs N pAG & X . lam | quy dinh.
N cong Thanh pho Ha N6i - Chi nhanh so cap huyén o
théng Viéc

02.
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Céan bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh

o N L Las NAs 1A - £ H6 so theo
-z cong Thanh pho Ha Noi kiém tra, tiep o P o
Tr']?p nhn hé so dam bao dy di, hop I¢ theo gzh'T“ha“hPO 05 | quydinh;
nhan 1 4,1y dinh, chuyén Phong chuyén mon. rungtam | ngay | Giay tiep
va ban Traond hob hd i bd hod Phuc vu Hanh | lam | nhan ho so va
giao | ;740Ng Nop Mo sorcan Bo SUNG NOAC | chinh eang | viec |hen tra Kkét
khong du diéu ki¢n tiep nhan giai quyet UA
phdai co van ban théng bao cu thé. qua.
Chuyeén vién Phong chuyén mdn xem
Xét, thém dinh ho so, du thao ban trich
Thu IY luc ho so thwong binh. Lanh dao Phong
I;Ay’ chuyén mon phé duyét. Lanh dao S¢ | Chuyén vién, 45 | HA 0
dp € | phe duyét. Chuyén vién hoan thién hd | 1anh dao Phong S 0 ds'oh' tB?O
Uyet | o, gui két qua dén Trung tam Phuc vy | chuyén mon So r;gay ql}yh Iln 5 an
h""f‘ hanh chinh cong Thanh phé Ha Néi — | Ngi vy, lanh | a7 tlrl'c ‘-“i). M
th‘:‘i‘g Chi nhanh s6 2. 4a0 Sé Noi vy | ViEc | thuong binh.
(¥ \ \ , : : :
i Truong hop ho so' can bé sung hogc
khong du dieu ki¢én giai quyet phdi c6
van ban théng bao cu thé.
A 5 X ] Chi nhanh s .‘ N
. 4, | Can bo Trung tam Phuc vu hanh chinh A Gio | Ban trich luc
Tra ket | 5 L LA AT e LA mp12 02 Trung tam X A
.| cong Thanh pho Ha Noi tra ket qua cho \ hanh | ho so thuong
qua . R J . Phuc vu Hanh . .
Phong chuyén mon UBND cap huyén. PRI chinh | binh.
chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mén xem
. | xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao A 06 , .
Thu Iy 1 bang chuyan mon phé duyet. Chuyén vién ngay | 2% thio Gidy
va phé . 3 N . Phong Noi vu N ching nhan hi
| Trueong hop ho so can bo sung hodac 1 . lam .
duyét . A b o cap huyén .. | sinh.
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co viee
van ban théng bao cu thé.
Lanh ~ \ A A . 2 ~ 03 , X
420 Lanh dao Phopg chuyén mén kiém tra, Lanh da_o ngay Du thao Gla)_/
phé phé duy@t két qua, trinh Lanh dao PhQng NoOi vu A chung nhan hi
duyet UBND cap huyén. cap huyén viéc sinh.
Lanh : : Lanh dao 02 ,
dao | Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, ¥ ngay | Giay chang
~ A e 1At e UBND cap N N
phé | phé duyét ket qua. UV lam | nhan hi sinh.
A uyén "
duyét Viéc
Chuyén vién Phong chuyén mon hoan 01
Hoan | thién ho so, chuyén ho so lién thong | Chuyén vién nadv | Hd so  theo
thién den Trung tém Phuc vu hanh chl'nh PhQng Noi vu Igmy av dinh
ho so | cong Thanh pho Ha Noi — chi nhanh so6 cap huyén viac quy Gt
2. i
.« | Cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh | Chinhanhso | 05 | s th
r-:}:?:] chinh cdng Thanh ph6 Ha Noi kiém | 02 Trung tam | ngay qlfy d?gh' ©°
' tra, tiép nhan ho so dam bao day du, | Phuc vu Hanh | lam Y
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vaban | hop 18 theo quy dinh, chuyén Phong | chinh cong viec | Giay  tiep
giao | chuyén mén. nhan ho so va
Truong hop ho so can bo sung hogc hen tra ket
khong du dieu ki¢n tiep nhan giai quyet qua.
phdai co van ban théng bao cu thé.
Chuyeén vién Phong chuyén mdn xem
Thu ly, | Xét, tham dinh hé so. Lanh dao Phong Chuvén via
phé | chuyén mon phé duyét. Lanh dao S¢ 5 hug[/en ;/fl]e‘n’ HO so theo
duyét | phé duyét. Chuyen vien hoan thign hé | 1" (8% 08 | 115 | quy dinh; Van
va | so, chuyén UBND Thanh phd. CNUYEN MON SO 1 hoay | ban g
N . | N . Noi vu, lanh
hoan | Trwong hop ho so can bé sung hodc A UBND TP.
‘A A B Z .. -~ | dao So Noi vu
thién | khéng du diéu kién gidi quyét phai co
van ban théng bao cu thé.

L&nh 05

dao | UBND Thanh ph6 xem xét dé nghi cia . X s
UBND | S& Noi v, ¢6 van ban dé nghi Bo Nei | JEND Thanh | ngay [ Ho - so theo

A IS pho lam | quy dinh.

phé | vutham dinh. i

> viéc

duyét :

e " aunh
dao B6 | BO NOI vu va cac co quan Trung uong Bo Noi vu va 60 | dinh gﬁ
NOi vu | xem xét, giai quyet theo quy dinh, tra |  cac co quan N i ¢ap

o Lo o on AT ngay |bang; Bang

phé | ket qua So Noi vu. Trung vong 2 Sc ghi

duyét Tf) quoc gnt
' cbng.

Tiép Nr)?n Bang T? quioc ghlAcong tr Bo Chuyén vién Gio 3 22

~ NoOi vu, chuyén Trung tdm Phuc vu \ A X Bang To quoc

nhan 5 A \ X LA NAG Phong chuyén | hanh R

> hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi — | 2,7\ o . ghi cbng.
Bang C X mon S& Noi vu | chinh
chi nhanh s6 2
. 1.4 | Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh Chi nhanhASO Gio 3 2z
Tra ket | 5 X Las NAG prs LA vz 240 |02 Trung tam X Bang T6 quoc
.| cong Thanh pho Ha Noi tra két qua den N hanh R
qua X . Phuc vu Hanh . ghi cong.
UBND cap huyén. IR chinh
chinh céng
UBND huyén thong bao cho than nhan
| liét st va phoi hop véi UBND cap xa
Tra ket noi dai dién than nhan liét si thuc‘mg‘trl]

qua |0 chic I& truy digu liét si, trao Bing s g

cho | “T6 quoc ghi cong”. Truong hop | UBND huyén nzg Bﬁingﬁ-rl;o quoc

cong | khdng con than nhan thi to Chl’l’qué truy gay 19 g.

dan | diéu liét si, ‘béln giao Bang “T6 quoc

ghi cong” vé UBND cap xa noi liét si
thuong tra trudc Khi hy sinh.
473 Trwong hop thwong binh, ngwoi hwong chinh sach nhw thwong binh dang nudéi

dwong tai co sé nuéi dwong, diéu dwong ngwoi co cong
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Gidm doc Co s& nudi dudng, diéu

NG dudng ngudi c6 cong c6 van ban kem Co so nuoi Gio | Thanh phan
WP giay to theo quy dinh cta phép luat gui | dudng, dicu hanh | ho so theo quy
ho so o X X A .
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | dudng NCC | chinh | dinh.
Thanh pho Ha Noi — Chi nhanh s6 2.
Can bo Trung t@m Phuc vu hanh chl'r)h Thénh phan
.; cbng Thanh pho Ha N6i kiém tra, tiep L ho so theo quy
r-:_i:e[rjl nhan hd so dam bao day du, hop 16 theo oczh'Trr]Sﬁ;]Q ésr(r)1 n%.ésy dinh;
a . X N A A 1 7
: dinh, chuyén Phong chuyén mon. . : i i
vaban | 1V yen Fhong eniy " | PhucvuHanh | 1am |C'ay ~ tép
. Truong hop ho so can bo sung hogc b A .~ | nhan ho so va
giao ; AT R 5 chinh céng Viéc ) p
khong du dieu ki¢n tiep nhan giai quyet hen tra ket
phdi c6 van ban théng bao cu the. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
Xét, th‘ém dinh ho so, du thao ban trich
Thuly, | luc h6 so. Lanh dao Phong chuyén
phé | mon phé duyét._ Lanh dao_ S¢ phé | Chuyeén vién, Thanh phan
duyét | duyét Chuyén vién hoan thién o so | lanh dao Phong | ;, ¢ | 1o so theo quy
va | gui ket qua den UBND cap huyén noi | chuyén moén So 0 é dinh; Ban
hoan | Co s6 nudi dudng, di€u dudng nguol |  Noi vy, 1anh gay trich luc ho so
thign | c6 cong dit try so. dao S& Noi vu thuong binh.
hoso | Trueong hop ho so  can bo sung hogc
khong du diéu ki¢n gidi quyet phdi c6
van ban théng bao cu thé.
Tid Chuyén vién Phong chuyén mon xem
I;?p xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Chuven via 06 Du thio Gi
MRAN 1 phong chuyan mon phé duyat. uyen vien sy | Du thao Glay
va thu . A N . Phong Noi vu N ching nhan hi
1y hd Truong hop ho so' can bé sung hogc cAp huyén |atn sinh.
sg | Khong du dieu ki¢n giai quyet phai co i viee
van ban théng bao cu thé.
Lanh -~ \ ~ ~ .2 - 03 Y - X
420 Lanh dao Phopg chuyén mén kiém tra, Lanh da_o ngdy Du thao Gla)_/
phé phé duyét két qua, trinh Lanh dao PhQng NoI vu IAm chung nhan hi
duyet UBND cap huyén. cap huyén viéc sinh.
Lanh ; ; Lanh dao 02
dao | Lanh dao UBND cap huyén kiem tra, i ngay | Giay chang
A A At LAF 1 UBND cap N AT
phé | phé duyét ket qua. UV lam | nhan hi sinh.
A uyén .
duyét Viéc
Chuyén vién Phong chuyén mon hoan 01
Hoan | thién ho so, chuyén ho so lién thong | Chuyén vién nadv | Hd so  theo
thién den Trung tém Phuc vu hanh chl'nh PhQng Noi vu Igmy av dinh
ho so | cdng Thanh pho Ha Noi — chi nhanh s6 cap huyén viac quy ¢l
2 v
Tiép | Can bo Trung tm Phuc vu hanh chinh | Chinhdnhs6 | 0.5 H6 so theo
nhan | cong Thanh pho Ha Noi kiém tra, tiép | 02 Trung tam | ngay | quy dinh;
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vaban | nhanho so dam bao day du, hop Iétheo | PhucvuHanh | lam | Gidy  ticp
giao | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. chinh cong viéc | nhan ho so va
Truong hop ho so can bo sung hogc hen tra ket
khong du dieu ki¢n tiep nhan giai quyet qua.
phdi c¢6 van ban thdng béo cu the.
Chuyeén vién Phong chuyén mdn xem
Tha IV Xét, tham dinh ho so, du thao van ban.
%Ay, Lanh dao Phong chuyén mdn phé | Chuyén vién, Ha N
dp € | duyét. Lanh dao S6 phé duyét. Chuyén | lanh dao Phong 115 0 SO dt eh(?
UYEL | vién hoan thién hé so giri UBND thanh | chuyén mon e | —5° |99y dinf
va £ 15 NAG 2. « ngay | Van ban gui
; pho Ha Noi. Noi vu, lanh
hoan . A L . A UBND TP.
thian | Tr#ong hop ho so can bé sung hogce | dao So Noi vu
i khong du dieu Ki¢n giai quyet phdi c6
van ban thdng béo cu thé.
Lanh 05
dao | UBND Thanh phé xem xét dé nghi cua . X \
UBND | So Noi vu, 6 vin ban dé nghi Bo Noi UBNDhéTha”h "y o so theo
TP phé | vy tham dinh. P im | quy dinn.
A viéc
duyét ¥
L&nh .
dao Bo | B6 Noi vu va cac co quan Trung wong | Bo No6i vu va Ho6 so; Bang
A fh i X . q f 60 2 f :
NOi vu | xem Xét giai quyet theo quy dinh, tra | cac co quan ~.. | To quoc ghi
. L e on NA ngay | .
phé | ket qua S& Noi vy. Trung wong cong.
duyét
Tlép n M 2 4 . A \ A ~ . a .
. Nhan Bang To quoc ghi cong tr Bo | Chuyén vién Gio . I
nhan s 2 A N A . Bang To6 quoc
va ban NoOi vy, chuyen Trung tdm Phuyc vu | Phong chuyén | hanh hi con
qiag | Manh chinh cong Thanh phé Ha Noi. | mon So Noi vu | chint gnt cong-
. .4 | Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh Chi nhaph 5002 Gio 3 2k
Traket | 5 X oLar NAT per LA , | Trung tdm Phuc | Bang T6 quoc
ua | €Ong Thanh ph6 Ha Noi tra két qua vu Hanh chinh hanh hi o6
a Phong chuyén mén UBND cap huyén. Y cong chinh | 9 g
UBND huyén thong bao cho than nhan
’ ligt si, phoi hop voi UBND cap xa noi
Tra ket | dai dién than nhan liét si thuong tr to
qua Chlf}’C & truy diéu liét si, trao Bang “To N Xk
cho | quoc ghi cong”. Truong hop khong con | UBND huyén nzg Br?ingﬁ:o quoc
cong | than nhan thi t chuc IZ truy diéu liét s, ey gnreong.
dan | ban giao Bang “To quoc ghi cong” ve
UBND cap xa noi liét si thuong trd
trudc khi hy sinh.
5 | Biéu miu

Gidy chang nhan hi sinh (Mau s6 34) Nghj dinh 131/2021/ND-CP
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MAiu s6 34

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ..../GCNHS-.... .., NQAY ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN HY SINH
............ ! ............chtng nhan:

(] To I (01 TP
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoeiiiiiiniieneeee, Nam/NT: oo
CCCDI/CMND (néu c6) $6 ............... NEAY CAP oo, NOL CAD oo
(@ TN o U T3 USROS
Noi thuong tri trrdC Khi NY SINN: Lo

Co quan, don vi KNI Ny SINN: .o
CAp bAc, ChirC Vi KNI NY SINN: oot
Ngay thang nam hy sinh........................ 1 | [OOSR
Truong NoP NY SINN: oo
Thi haI MaTi tANG TAI: ..oveeiece e

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN, DON VI
- (Chiz ky, dau)
-Luu... Ho va tén

Ghi chi: ! Tén co quan, don vi c6 thim quyén cap gidy chimg nhan hy sinh
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2. Quy trinh: Cap “Bang Té quéc ghi cong” dbi véi nguoi hy sinh nhung chua
dwoc cap “Bang To qUOc ghi cong” ma thin nhan da dwoc giai quyét ché dé wu dai
tir ngay 31/12/1994 tré vé truéc (QT-02).

1 Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thuc tham dinh hé so de nghi Cap Bang “T6 qudc ghi
cong” d6i véi nguoi hy sinh nhung chua dugc Cap “Bang T6 qudc ghi cong” ma
than nhan da duoc giai quyét ché d6 wu dai tir ngay 31/12/1994 tré vé trudc.

2 Pham vi

- Ap dung dbi véi ca nhan co nhu cau thyc hién tha tuc cap Bing “To quéc ghi
cong”.

- Can b, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng, Bo phén chuyén mén UBND cap x4, UBND cap huyén, S& Noi vu,
UBND thanh pho Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

c4 nhan co6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi co cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vu Quoc hdi;

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi c6 cdng vai cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viec
cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung linh vuc nguoi c6 cong thudc
pham vi chic nang quan ly nha nuéc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vy hanh
chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh, méi ban hanh thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc caa sé Noi vu thanh pho Ha Noi.

4.2 Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
- Pon d& nghi (Mau s6 15) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Vian ban ay quyén theo quy dinh caa phap luat dan su; y
- Mot trong céc gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP (néu c6).

4.3 S6 lwong ho so

01 b9

4.4 Thai gian xir ly

a) Poi Véi trwong hop quy dinh tai diém a khodn I Diéu 21 Nghi dinh
131/2021/NDP-CP:

Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:

- S& Noi vu:




17

+19,5 ngay dé kiém tra, gui UBND cap xa noi than nhén liét si da duoc giai quyet
cheé do uwu dai dé niém yet;

+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua UBND cap x4 dé
gui co quan, don vi cO0 tham quyén cap giay chirng nhan hy sinh;

+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc gidy chimg nhan hy sinh dé trinh UBND
cap tinh;

- UBND cap xa:

+ 05 ngay lam viéc dé thyc hién cac noi dung dé niém yét cong khai tai thon, xa
(thoi gian niém yet toi thiéu trong 40 ngay);

+ 12 ngay ké tir ngay c6 két qua niém yét cdng khai phai hop hoi dong xéc nhan
ngudi c6 cong cap xa

- Co quan c6 tham quyén cap giay chiing nhan hy sinh: 20 ngay;

- So Noi vu: 05 ngay lam viéc;

- UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:

- B6 Noi vu: 60 ngay.

b) Péi Véi trwong hop quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu 21 Nghi dinh
131/2021/ND-CP

Thoi gian gidi quyét tai thanh phé Ha Ngi:

- S& Noi vu:

+ 20 ngay dé kiém tra, giri co quan, don vi c6 tham quyén cap gidy chang nhan hy
sinh;

+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy ching nhan hy sinh dé trinh UBND
cap tinh;

- Co quan c6 tham quyén cap gidy chirng nhan hy sinh: 20 ngay;

- UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:

- B6 Noi vu: 60 ngay.

¢) Péi Véi trwong hgp quy dinh tai diém c khodn 1 BPiéu 21 Nghi dinh
131/2021/ND-CP:

Thoi gian gidi quyét tgi thanh pho Ha Ngi:

- S& Noi vu: 20 ngay;

- UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:

- B6 Noi vu: 60 ngay.

d) Poi véi trwong hop quy dinh tai diém d khodn 1 Diéu 21 Nghi dinh
131/2021/ND-CP:

Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:

- UBND cép x4 noi thuong trd:

+ 05 ngay lam viéc kiem tra va ra soat ho so tai liu, bia ghi danh liét si, cap giay
xac nhan (03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban doi véi truong hop bia
ghi danh liét si dang ¢ dia phuong khac) dé gui So Noi vui;
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+ 05 ngay lam viéc dé thuc hién cac noi dung dé niém yét cong khai tai thon, xa
sau khi nhan dugc ho so tir S& chuyén dén (thoi gian niém yét toi thiéu trong 40
ngay); ” , , ‘

+ 12 ngay ke tr ngay c6 ket qua niem yet cong khai phai hop hoi dong xac nhan
nguoi ¢O cong cap X&;

+ UBND cép x3 noi dit bia ghi danh c6 trach nhiém cap giay xac nhan thong tin
liét si trong 05 ngay lam viéc.

- S& Noi vu: 20 ngdy dé gui UBND cap xa noi than nhan liét si da dwoc giai quyét
ché a6 uwu dai dé niém yet;

+ 05 ngay lam viéc dé giri co quan, don vi ¢ tham quyén cap giay chitng nhan hy
sinh;

+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy ching nhan hy sinh dé trinh UBND
Thanh pho;

- Co quan c6 tham quyén cip giay chizng nhan hy sinh: 20 ngay.

- UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:

- B6 Noi vu: 60 ngay.

45 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Chi nhanh s6 02 Trung tam Phuc vu Hanh chinh cdng: Béi véi truong hop quy
dinh tai diém a,b, ¢ khoan 1 Biéu 21 Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
- BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai UBND cAp xa
(trir cac dia diém da thuc hién tiep nhan theo Quyét dinh so 15]/QD-TTPVHCC
ngay 26/02/2025 va so 537/QD-TTPVHCC ngay 27/3/2025): Doi véi truong hop
quy dinh tai diém d khoan 1 Biéu 21 Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
46 | Léphi
Khéng
4.7 Quy trinh xi ly cong viéc
471 | Quy trinh xi Iy doi Vi trwong hgp quy dinh tgi diém a khodn I Diéu 21 Nghi
o dinh so 131/2021/ND-CP
Thoi Bieu,
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
: : gian .
qua
bai dién than nhan nguoi hi sinh,
truong hop khéng con than nhan thi
dai di¢n cua nhitng nguoi quy dinh tai . \ A
Nop hd | diém b khoan 1 Pidu 651 B luat Dan - Gio | Thanh phan
\ A - A Canhan hanh | ho so theo
SO su lam don d¢ nghi kém theo mét trong

cac giéy to theo quy dinh gui Trung chinh | quy dinh.

tam Phuc vu Hanh chinh cong - Chi
nhanh so 02.
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Céan bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

Thanh phan

cdng kiém tra, tiép nhan ho so dam bao Chi nhanh s¢ hé so theo
Tiép | day du, hop I¢ theo quy dinh, chuyén | nhanh So .| quy dinh;
A \ AN MA 02 Trung tam | 0.5ngay | - .; .z
nhan va | Phong chuyén mon. N o= Gy tiép
N . | L _ | PhucvuHanh | lam viéc - N
ban giao | 7rwrong hop ho so' can bé sung hogc |~ v 66ng nhan hd so
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6 va hen tra
van ban théng bao cu thé. két qua.
Chuyeén vién Phong chuyén mdn xem
xét, tham dinh ho so du thao danh
Tha v sach. Lanh dao Phong chuyén mon phé | Chuyén vién,
%Ay, duyét. Lanh dao S¢ phé duyét. Chuyén | lanh dao Thanh phan
q pAteva vién hoan thién ho so chuyén Trung | Phong chuyén 18.5 hd so theo
uh}:)ean tam Phyc vu Hanh chinh cong - Chi | mén S¢ Noi ngdy |quy dinh;
" nhanh s6 02. vy, 1anh dao So Danh sach.
thién \ 2 h K o A
Truong hop ho so' can bé sung hoac NOI vu
khodng du dieu kién giai quyet phdi co
van ban théng bao cu thé.
, Chinhanhso | ‘
Tra két | Can bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | 02 Trung tam . HO so theo
) A we o K ) z o R hanh .
qua cong gui ket qua cho UBND cap xa. Phuc vu Hanh chinh | 44 dinh.
chinh céng
UBND cép xi noi than nhan liét si da
dugc hudng wu dai niém yet cong khai,
lay y kién nhan déan, thdong béo trén
phuong tién thong tin dai ching va lap
.| bién ban két qua niém yet cong khai; to
Thu ly , ne AA . A i oz
Vi chirc hop Hoi dong xac nhan ngudi co
chuvén cong dé xem xét doi voi cac trudong ’ Téi thidu | HO so theo
WY hop khong c6 y kién khiéu nai, té cdo | UBND cép x4 \ .
ho so ; A A A A . 57 ngay | quy dinh.
" cua nhan dan, lap bién ban hop xét
lién P A
thong duyét va co van ban dé nghi k_em b!en
ban ket qua niém yet cong khai va bién
ban hop xét duyét cua Hoi dong xac
nhan nguoi co6 cong cap xa gui Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong - Chi
nhanh s6 02.
Céan bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh A
N . £ 2 -2 HO so theo
cong - Chi nhanh s6 02 kiém tra, tiép Chi nhanh s& uv dinh:
Tiép | nhanho so dim bio ddy du, hop 1¢theo | = 'T” ann so 0.5 nas auy &, -
nhan va | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. rung tam | 0.5 ngay | Giay  tiep
N . | L _ | PhucvuHanh | lamviéc | nhan ho so
ban giao | Truwong hop ho so can bé sung hodc A . \
A i i o e 5| chinh cong va hen tra
khong du dieu ki¢n giai quyet phai co Két qua

van ban théng bao cu thé.
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Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
nhan, xem xét, tham dinh ho so. Lanh

Thuly, | dao Phong chuyén mon phé duyét.
phé | Léanh dao S¢ phé duyét. Chuyén vién A n X
duyét va | hoan thién ho so guri den Co quan, don Pihuyenhwep 4.5 ngay Ho so dtheho
hoan | Vi co tham quyen cap giay ching nhan 10Ng CRUYEN 1 1am viee | Y nh;
thien hd | hy sinh. mon S& Noi vu Van ban.
o | Truong hop ho so can bé sung hogc
khong du dieu ki¢én giai quyet phdi c6
van ban théng bao cu thé.
Thuly, | Co quan, don vi c6 tham quyéqn C?}p C\c/wi%%atnﬁé(?non ’
phé giay chung nhan hy sinh chuyén dén uvan CA 20 no Giay chuang
dgyét Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong - qiéy chfrnp gay nhan hi sinh.
hdso | Chinhanh sé 02. glay chund
nhan hy sinh.
Can bo Trung tdm Phuc vu I;Ianh chl’r]h Ha "
Tigy | £ONg - Chi nhanh s 02 kiém tra, tiép | . 0 80 dt, eho_
h)ep , | nhan hé so dam bao day d, hop 1¢ theo | = 'T” ann so 0.5 g q6‘%¥ inn,
nhan va quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. rung tgm -0 ngay ) S1ay k“ep
Ban sna hon hd i b hod Phuc vu Hanh | lam viéc | nhan ho so
giao | [7%ong hop o sorcan b6 sung hoac | cping cang va hen tra
khong du diéu ki¢n gidi quyet phai co két qua
van ban théng bao cu the. '
Chuyeén vién Phong chuyén mdn xem
Tha IV xét, tham dinh ho so. Lanh dao Phong Chuvan Vi
l'rlry’ chuyén mon phé duyét. Lanh dgo So | h“é’e” F‘)’r'ﬁ”’ 195
d P® | phé duyét. Chuyen vién hoan thién ho ?}n dao Ogg 1 Hd so theo
Uyetva | ¢ oixi UBND thanh phé Ha Noi. chuyen mon o' | ngay dinh:
hoan : C Noi vy, 1anh | 1am vigc | Uy @il
thien | Trwong hop hé so can bo sung hogc da0 S& Nbi vu. " | Van ban.
i khong du dieu ki¢n giai quyet phai c6 | - T
van ban théng bao cu the.
Lanh
dao | UBND Thanh phé xem xét dé nghi cua . X N
UBND | S Noi vu, c6 van ban dé nghi Bo N UBNDhThanh |95 ngay | HO so htheo
TP phé | vu thim dinh. pno amviec | quy dinh.
duyét
Hd so; Bé’n
dI;gnEr,]@ B6 NOi vu va cac co quan Trung wong | B Noi vu va fi?r?h ng%et
.phé " | xem Xét giai quyet theo quy dinh, tra | cdc coquan | 60 ngay b%mg' Bé'mg
duyet ket qua veé So Noi vu. Trung wong Té quéc ghi
cong.
Tiép | Nhan Bang To6 qudc ghi cong tir B | Chuyén vién Gio |Bang T
nhan ket | Noi vy, chuyén Trung tam Phuc vu | Phong chuyén hanh | quoc ghi
qua Hanh chinh cong - Chi nhanh s6 02 mon S& Noi vu | chinh | cong.
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Tr? ket Céan bo Trung tm Phuc vy Hanh chinh Chi nhanh s5 Gid |Bang To
qua cho | _. PR Y LAt 12 02 Trung tm X X :
N coéng - Chi nhanh s6 02 tra két qua cho N hanh | quoc ghi
cong N A Phuc vu Hanh . -
. cong dan. IR chinh | cbng.
dan chinh cong
472 Déi Véi trwong hep quy dinh tei diém b khodn 1 Piéu 21 Nghi dinh sé
o 131/2021/ND-CP
Thoi | B8
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
gian .
qua
Pai dién than nhan nguoi hi sinh,
treong hop khéng con than nhan thi
dai dién cua nhiing nguoi quy dinh tai . \ A
Nop hd | didm b khoan 1 Diéu 651 Bo luat Dan - Gio | Thanh phan
. A R A Ca nhan hanh ho so theo
SO sw lam don d€ nghi kem theo mét trong chinh uv dinh
cac giay to theo quy dinh gui Trung quy dinn.
tam Phuc vu Hanh chinh cong - Chi
nhanh so 02.
Cén bo Trung tam Phuc vy Hanh chinh Thanh phan
cong - Chi nhanh s6 02 kiém tra, tiep Chi nhanh s& ho so theo
Tiép | nhan ho so dam bao day du, hop I¢ theo 0 ll'n ann so 05 noay | 49 dinh;
nhan va | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. rung tgm > Ngay Gidy  tiép
L . 3 A .| Phuc vu Hanh | lam viéc . \
ban giao | Trirong hop ho so can bo sung hogc chinh cong nhan ho so
khong du diéu ki¢n gidi quyet phdi co va hen tra
van ban théng bao cu thé. ket qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so. Lanh dao Phong
chuyén mon phé duyét. Lanh dao So
phé duyét. Chuyén vién hoan thién ho
.| so chuyén Co quan, don vi co tham L
Thuly, | quydn Cép gidy ching nhan hy sinn. | Chuyenvien. | g ngay ‘
phé I . L e Lanh dao o Thanh phan
. Doi véi truong hop chua xac dinh A A (khong \
duyét, C o .| Phong chuyén 2. |ho so theo
\ duoc co quan, don vi quan ly liét si khi AP ke thoi o
hoan . N I mon S& Noi . . |quy dinh;
.~ | hy sinh thi bdo cao UBND cap tinh ~ . | glanxac | .0 .,
thién ho . . ne 2X . . 2 1% | Vu, lanh dao S& . Van ban.
thanh 1ap Hoi dong xac minh dé ket s minh)
SO A . P SOy Noi vu
luan, giao co quan chirc nang cap giay
chuang nhan hy sinh theo tham quyén.
Truong hop ho so' can bé sung hogc
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6
van ban théng bao cu the.
A Co quan, don vi c6 tham quyén Cap CO. qulan,xdon
Phé e , A . Y vi ¢6 tham e ,
duyét giay chung nhan\hy smr] guiden Trung_ quyan Cép 20 ngay Giay (_:h_ufng
A tam Phuc vu Hanh chinh cong - Chi s , nhan hi sinh.
ho so L A giay chung
nhanh so 02.

nhan hy sinh.
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Céan bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

Thanh phan

cong - Chi nhanh s6 02 kiém tra, tiép Chi nhanh s¢ hé so theo
Tié nhan ho so dam bao day du, hop I€ theo . . uy dinh;
P han ho so dz qu day d, hop l¢th 02 ll'rr]usntasr(r)l 0.5 nga quy dinh
nhan va | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. Phuc VugHanh Iém v%éz Gidy  tiép
ban giao | Truong hop hé so cdn bé sung hodc chinh céng " I nhan hd so
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6 va hen tra
van ban théng bao cu thé. két qua.
Chuyeén vién Phong chuyén mdn xem
Thu ly, | Xét, tham dinh ho so. Lanh dao Phong Chuvén vié

phé | chuyén mon phé duyét. Lanh dgo S¢' | - h”g'en ;/rl]e\n, e .

duyét, | phé duyét. Chuyén vién hoan thi¢n ho ?}n dao = Ogg 45ngay | O 5 dt e;](f

hoan | so giri UBND thanh phé Ha Noi. ChUYEN MON SO |am viee |4y i,

AR . | N . Noi vu, lanh Vin ban.
thién ho | Truong hop ho so can bé sung hodc | 4. e 'Nai vu

SO khong du dieu ki¢n giai quyet phai c6 | T
van ban théng bao cu thé.

Lanh

dao | UBND Thanh phé xem xét dé nghi cia . .

UBND | S Noi vu, ¢6 van ban d& nghi Bo Noi UBNDhaTha”h g?nn\?.ae% Vin ban,
TP phé | vu tham dinh. P :

duyét

e o
dao B6 | BO NoOi vu va cac co quan Trung wong | B¢ Noi vu va dinh gé
NOi vu | xem Xét giai quyet theo quy dinh, tra | cac coquan | 60 ngay bing: Bénp

phé ket qua So Noi vu. Trung wong T4 g, Bang

duve 0 quoc ghi

uyet A

cong.

Tiép | Nhan Bang To6 quoc ghi cong tir B | Chuyén vién Gio |Bang T
nhanva | Noi vu, chuyén B phan Mot caa S | Phong chuyén hanh quoc ghi
ban giao | Noi vu. mon S¢ Noi vu | chinh | cong.

.z, | Canbo Trung tdm Phuc vy Hanh chinh Chi nhanh so Gid |Bang To
Trakét | —» I~ X ) Ap 2 02 Trung tdm . z !
ua | COng- Chi nhanh so 02 tra két qua cho Phuc vu Hanh hanh | quoc ghi

g ca nhan. A chinh | cbng.

chinh céng
473 Déi Vi trwong hop quy dinh tai diém ¢ khodn I Piéu 21 Nghi dinh sé
o 131/2021/ND-CP
Théi Bieu,
TT Trinh tw Trach nhiém ian mau/Ket
g qua
Pai di¢n than nhan nguoi hi sinh,
_ | trwong hop khong con than nhan thi Giy Thanh phén
NOp ho | dai dién cua nhitng ngudi quy dinh tai  hA 5 A
SO diém b khoan 1 Bisu 651 B luat D3 Ca nhan hanh | ho so theo
1€m oan 1 Diéu 0 luat Dan chinh | quy dinh.

sy lam don dé nghi kém theo mét trong
cac giay to theo quy dinh giri Trung
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tam Phuc vu Hanh chinh cdng - Chi
nhanh so 02.

Can bo Trung tdm Phuc vu [—|anh chl’r]h Thénh phan
cong - Chi nhanh s6 02 kiém tra, tiep Chi nhanh s& ho so theo
Tiép | nhanhd so dam bao ddy du, hop 1¢ theo | = 'Trr‘u ;‘3 tésr;’] 05 ngay | 1Y dinh;
AN V3 inh, chuyén Phong chuyén mén. ’ i4 ié
nhan va | quy fil  © uyf OA‘ g cxuye 0 ~ | Phuc vu Hanh | lam viéc G'?y ep
ban giao | 7rurong hop ho so can bo sung hoac | -~ o cong nhan ho so
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6 va hen tra
van ban théng bao cu thé. két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem

Tha v xét, tham dinh ho so. Lanh dao Phong

lilw‘y’ chuyén mon phé duy¢t. Lanh dgo So | . . .. Thanh phin

dp € | phé duyét. Chuyén vién hoan thi¢n ho Ph\uyenhVIeAn 19 nai hd so theo

UYeL, | 5o gri UBND thanh phé Ha Noi. hong chuyen N98Y | quy  dinh:

hoan . A o .| mdn S& No6i vu ST

thien | 77#eng hop ho so can bo sung hodc Vin ban.
i khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6
van ban théng bao cu thé.

Lanh

dao | UBND Thanh phé xem xét dé nghi cia . X \

UBND | S Noji vu, ¢6 van ban dé nghi Bo Noi UBNDhéTha”h g?n "3y | 1o so theo
TP phé | vu tham dinh. P ?e | quy Gt
duyét

Hd so; Bé’n

LanhA Bo Noi vu va cac co quan Trung wong | Bo Noi vu va >80 Quy;et

dao Bo e i X ; - j . dinh cap
N xem Xét giai quyet theo quy dinh, tra | cac co quan 60ngay |, . o
phé két qua S& Noi vu Trung won bqng, Bang
duyét g T g g To6 quoc ghi
cong.

Tiép | Nhan Bang To qudc ghi cong tir B | Chuyén vién Giv |Bang T
nhanva | Noi vu, chuyén Trung tam Phuc vu | Phong chuyén hanh quoc ghi
ban giao | Hanh chinh cong - Chi nhanh so 02. mon S¢ Noi vu | chinh | cong.

Tra Két Cf:ln bo Tryng :[am PAhuc V1;1 HAanh ghlnh B phan Mot G‘IG Bapg Tq
, cong - Chinhanhso 02 trakétquacho | 7 <. \ 4 hanh | quoc ghi
qua LA cua Sé Noi vu . -
ca nhan. chinh | cong.

474 Déi Véi trwong hop quy dinh tgi diém d khodn I BDiéu 21 Nghi dinh sé

o 131/2021/ND-CP

Théi Bieu

TT Trinh tu Tréch nhiém . mau/Két

: : gian .
qua
bai dién than nhan nguoi hi sinh, _ .
Nop hd truong hop khéng con thén nhan thi Gio Thanh phan
<o | daidién ciia nhimg nguoi quy dinh tai Ca nhan hanh | ho so theo
diém b khoan 1 Biéu 651 B0 luat Dan chinh | quy dinh.

su lam don dé nghi kém theo cac gidy
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tos theo quy dinh gui Bo phan tiép nhan
va tra ket qua giai quyet thu tuc hanh
chinh tai UBND cap X& noi thuong tru.

Cong chirc Bo phan Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyet thu tuc hanh

B6 phan tiép

Thanh phan

chinh tai UBND cap Xa noi thuong tyu nhan va tra két hé so theo
Tiép | kiém tra, tiep nhan ho so dam bao day | qua giai quyét 0.5 noay | 3% dinh;
nhan va | du, hop I¢ theo quy dinh, chuyén B | tha tuchanh | |~ V%éz Gidy  tiép
ban giao | phan chuyén mon. chinh tai | nhan hd so
Truong hop ho so' can bo sung hogc | UBND cap xa va hen tra
khéng dii diéu ki¢n tiép nhan gidi quyét | noi thuong tri két qua.
phai co van ban théng bao cu thé.
Cong chac chuyén mon xem xet, thém
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap
xa phé duyét.
Truong hop bia ghi danh liét si dang ‘
dat tai dia phuong khac thi ¢ van ban Thénh phan
gu’l UBND cap xa noi dat bia dé nghi Cona chic ho so theo
Thu ly | cap gidy xac nhan théng tin liét s trén g chur 2.5ngay | quy  dinh;
A chuyén mén N ,
ho so | bia ghi danh liét si kém can ct dé khic .~ | lamviéc | Du thao
: LS Lo | UBND cép xa 5 .
bia. Trong thoi gian 03 ngay lam viéc Giay  xac
ké tr ngay nhan dugc giay xac nhan, nhan.
c6 van ban kem giay to gui So Noi vu.
Truong hop ho so  can bé sung hogc
khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6
van ban théng bao cu the.
Lanh 1y 2ok dao UBND cép x& kiém tra va | Lanh dao 01ngay | Gidy  xac
dao phé o e | Ap PR B n
~ | phé duyét ket qua. UBND cap x&@ | lam viéc | nhan.
duyét
Hoan | Cong chirc chuyén mon UBND cap Xa Cona chic ‘
thién va | hoan thien hé so, chuyén hd so dén gCC | 51 ngay | HS so theo
A A \ PR chuyén mon AR )
ludn | Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong - UBND cAp x3 lam viéc | quy dinh.
chuyén | Chi nhanh s6 02. P
Céan bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh A
A~ . , % < 2 e HO SO thCO
cong -‘Chl nhanh s6 02 ki€m tra, tiep Chi nhanh s& uv dinh:
Tiép nhan ho sordémqbéo day du, hop 1€ theo 02 ll'n an ASO 0.5 na: q y T
nhan va | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. rung tam | 0.ongay | Giay ~ tiep
N . 5 , Phuc vu Hanh | lam viéc | nhan ho so
ban giao | Trwong hop ho so can bo sung hodc RN L X
chinh cong va hen tra
khéng du diéu kién gidi quyet phdi co K&t QU
vin ban thdng b&o cu thé. qua.
Thuly, | Chuyén vién Phong chuyén mén xem _ ‘
phé | xét, tham dinh ho so. Lanh dao Phong | Chuyén vién Ho so theo
duyét va | chuyén moén phé duyét. Lanh dao S Phong chuyén 19ngay | quy dinh;
hoan | phé duyét. Chuyén vién hoan thién ho | mon So Noi vu Danh sach.
thién | so va chuyén két qua tsi Trung tam




25

Phuc vu Hanh chinh cong - Chi nhanh
s6 02.

Truong hop ho so can bo sung hogc
khong du dieu Ki¢én giai quyet phdi c6
van ban théng bao cu thé.

Tra két
qua

Can bo Trung tam Ehuc vu H?nh phinh
cong - Chi nhanh s6 02 chuyeén ket qua
toi UBND cap xa.

Chi nhéanh s6

02 Trung tam

Phuc vu Hanh
chinh cong

Gio
hanh
chinh

HO so theo
quy dinh.

Tiép

nhan,

thu ly
va luan
chuyén

UBND cép xd noi ngudi dé nghi
thuong trd niém yét cong khai, 1ay y
kién nhan dan, thong béo trén phuong
tién thong tin dai chung va lap bién ban
két qua niém yét céng khai; t6 chic
hop Hoi ddng xac nhan ngudi ¢6 cong
dé xem xét dbi vé6i cac truong hop
khdng c6 y kién khiéu nai, t6 cdo cua
nhan dan, lap bién ban hop xét duyét
va c6 van ban dé nghi kém bién ban két
qua niém yét cong khai va bién ban
hop xét duyét ciia Hoi ddng xac nhan
ngudi c6 céng cap xa gai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng — chi nhanh
SO 2.

UBND cap x4

Téi thiéu
57 ngay

Hd so theo
quy dinh.

Tiép
nhan va
ban giao

Céan bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
céng - Chi nhanh sé 02 kiém tra, tiép
nhan ho so dam bao day du, hop 1é theo
quy dinh, chuyén Phong chuy&n mén.
Trieong hop hé so can bé sung hodc
khéng du diéu kién giai quyét phdi co
vin ban thdng b&o cu thé.

Chi nhanh s6

02 Trung tam

Phuc vu Hanh
chinh céng

0.5 ngay
lam viéc

HO so theo
quy dinh;
Gidy  tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua.

Thu ly,
phé
duyét,
hoan
thién hod
SO

Chuyén vién Phong chuyén mén xem
xét, tham dinh hd so du thao van ban.
Lanh dao Phong chuyén moén phé
duyét. Lanh dao So phé duyét. Chuyén
vién hoan thién hé so guri Co quan, don
vi ¢6 tham quyén Cap gidy ching nhan
hy sinh.

Dbi véi truong hop chua xac dinh
dugc co quan, don vi quan ly liét si khi
hy sinh thi b4o céo UBND Thanh phé
thanh 1ap Hoi déng xac minh dé két
luan, giao co quan chirc ning cap gidy
chang nhan hy sinh theo tham quyén.
Truong hop hé so can bé sung hogc
khéng du diéu kién giai quyét phdi co

Chuyén vién,
lanh dao Phong
chuyén mon S¢

Noi vy, lanh
dao So Noi vu

4.5 ngay
lam viéc
(khéng
ké thoi
gian xac
minh)

HO so theo
quy  dinh;
Van ban.
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van ban thdng béo cu thé.

Lanh R A X Co quan, don
Co quan, don vi cO tham quyén cap SR
dao co it , A . X vi ¢6 tham e .
uan | 918 chung nhan hy sinh chuyén Trung uvan CA 20 noix Giay chang
Quan | tsm Phuc vu Hanh chinh cong - Chi | d4Yen &ap 98Y" | nhan hi sinh.
phé L A giay chung
. | nhanh so 02. . :
duyét nhan hy sinh.
Céan bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh A
N .S X - 2 -2 Ho6 so theo
cong - Chi nhanh so 02 kiém tra, ticp Chi nhanh s& uv dinh:
Tiép | nhanho so dim bao ddy du, hop 1g theo | = 'T” ann so 0.5 na: wy e
nhan va | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. rung tam | 0.ongay | Giay  tiep
S . X Az .| PhucvuHanh | lamvi¢c | nhan ho so
ban giao | Truong hop ho so can bé sung hogc A s X
R s oL P = o | chinh cdng va hen tra
khong du dieu Kiégn gidi quyet phai co Kt aua
van ban théng bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
Tha v xét, tham dinh ho so. Lanh dao Phong
‘-rlry’ chuyén mon phé duyét. Lanh dao S& Chuvén via H3 .

’ PN€ " " bha duyat. Chuyeén vién hoan thi¢n ho Ph\uyenhweAn 45ngay | 0S¢ dt eho_
Uyetva | ¢ oi4i UBND thanh phé Ha Noi. 10Ng CAUYEN | 1o viee | AUy i,
hoan . ) . .| mon So Noi vy "" | Van ban.
thien | Trwong hop ho so can bo sung hogc

i khong du dieu ki¢n giai quyet phdi c6
van ban théng bao cu thé.
Lénh
dao | UBND Thanh phé xem xét dé nghi cua \ X A

UBND | S& N§i vy, c6 vin ban d& nghi Bo Noi UBNDhgha”h gfn “3%{ Ho ;;’nhtheo

TP phé | vu tham dinh. P ?C | quy G-
duyét

Ho so; Ban

LanhA Bo Noi vu va cac co quan Trung wong | Bo Noi vu va >80 Quy;et

dao Bo R P : - f .| dinh cap

A xem xet giai quyét theo quy dinh, tra | cac co quan 60ngay |, i . o

phé két qua S& Noi vu Trung uon bqng, Bang

duyét g T g & To6 quoc ghi
cong.

Tiép | Nhan Bang To qudc ghi cong tir Bo Chuyén vién Gio |Bang Tb

A n 2 A Phong chuyén X 2 .

nhanva | Noi vy, chuyén Trung tam Phuc vu mon_ S Nbi hanh | quoc ghi
ban giao | Hanh chinh cong - Chi nhanh so 02. va chinh | céng.

Tra két Cﬂan bo Tru_ng ta,m PhlA;lc vu Hfalnh;chlnr] Bo phan Mot C§|o’ Ba?g Tq

ua cong - Chi nhanh s6 02 tra két qua ctra S& N6i v hanh | quoc ghi
g UBND cap xa. PPVE L chinh cong.
5 Biéu mau

- Pon dé nghi (Mau sé 15) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Giay chirng nhan hy sinh (Mau s6 34) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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MaAu s6 15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DPON DE NGHI
Cap Bang “To quoc ghi cong”

1. Thong tin nguwoi dé nghi

[ [0 IRV 2= 8 (o
Ngay thang ndm sinh: ........ccccooviiiiiiniieiee, Nam/NT: oo
CCCD/CMND S5 ............ Ngay cap........... NOTCAP oo
L@ L= o[- OSSO OUSSRRSS
SO QBN TNOGI: ..ot e ettt ee et ee s et ee e e et et en e et et ee e e et enenen,
M&i quan hé Vi ngudi dugc d& NONE ...
2. Théong tin nguoi hy sinh dwoe dé nghi cap Bang

[ [0 IRV 2= 8 (= o R
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoiiiiiiiniienieee, Nam/NT: oo
(@ TN Lo U 1o USROS
Ngay thang nam hy sinh ............c.cccceeees 1 1 SR
CAP DACICNTIC VU .ottt
Co quan, don vi Khi hy SINN: Lo
3. Giay td, thong tin kém theo?

..... ngay... thang... nam... ....ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cua UBND cap xa Ngwoi khai
Thoéng tin nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi r6 ho va tén)

trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi cha: 2 Gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay.
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MAiu s6 34

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ..../GCNHS-.... .., NQAY ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN HY SINH
............ % ............chitng nhan:

(] To I (01 TP
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoeiiiiiiniieneeee, Nam/NT: oo
CCCDI/CMND (néu c6) $6 ............... NEAY CAP oo, NOL CAD oo
(@ TN o U T3 USROS
Noi thuong tri trrdC Khi NY SINN: Lo

Co quan, don vi KNI Ny SINN: .o
CAp bAc, ChirC Vi KNI NY SINN: oot
Ngay thang nam hy sinh........................ 1 | [OOSR
Truong NoP NY SINN: oo
Thi haI MaTi tANG TAI: ..oveeiece e

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN, DON VI
- (Chiz ky, dau)
-Luu... Ho va tén

Ghi chi: 3 Tén co quan, don vi c6 thim quyén cap gidy chimg nhan hy sinh
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3. Quy trinh: Cép Bang “Té qudc ghi cong” ddi véi ngwoi hy sinh thudc céc

truong hop quy dinh tai Diéu 14 Phap 1énh nhung chuwa dwgc cap Bing “Té qudc ghi
cong” ma than nhén da dwgc gidi quyét ché dj wu dai tir ngay 01 thang 01 ndm 1995
den ngay 30 thang 9 nim 2006 (QT-03).

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va céch thirc tham dinh ho so dé nghi Cap Bang “T6 qudc ghi
cong” doi véi nguoi hy sinh thuge cac truong hop quy dinh tai Dieu 14 Phap Iénh
nhung chua dugc cap Bang “T6 quoc ghi cong” ma than nhén da duoc gidi quyet
ché do uwu dai tir ngay 01 thang 01 nam 1995 dén ngay 30 thang 9 nam 2006.
2 Pham vi
- Ap dung dbi véi ca nhan co nhu cau thyc hién tha tuc cap Bang “To quéc ghi
cong”.
- Can b, cong chic B phan TN&TKQ giai quét TTHC, Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong, B$ phan chuyén mon UBND cap xa, UBND cap huyén, S Noi
Vu va cac co quan lién quan chiu trdch nhiém thyuc hién va kieém soéat quy trinh nay.
3 | Poitwong
c4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc
4 Noi dung quy trinh
4.1 | Coséphaply
- Phap I¢nh uu dai Nguoi ¢ cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vu Quoc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi 6 cdng vai cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viec
cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung linh vuc nguoi c6 cong thudc
pham vi chirc nang quan Iy nha nudce cua Bo Noi vy;
- Quyet dinh $6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 ciia Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng vé viéc cbng bo Danh muc tha tuc hanh chinh,,méri ban hanh thuéc
pham vi chirc ndng quan 1y nha nude cua sé Noi vu thanh pho Ha Noi.
42 Thanh phin hb so Ban | Ban
chinh | sao
- Pon dé nghi (Mau sb 15) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Viin ban ty quyen theo quy dinh ctia phéap lut dan sy (néu khong
xac dinh dugc nguoi dai dién thi Uy ban nhan dan cap xa noi de
nghi cong nhan liét si); «
- Hb so cong nhan va hu:(;ng ché d6 wu dai duoc xac lap da va dung
quy dinh tai ting thE{i diém hién dang luu tai S¢ Néi vy, kem danh
sach chitratrg cap hang thang hoac tro cap mot lan c6 ky nhan cua
nguoi huong tro cap.
4.3 | S6 lwgng ho so

01 b9
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4.4 | Thai gian xir ly
- Thoi gian gidi quyét tai thanh pho Ha Ngi:
+ S& Noi vu: 11,5 ngay;
+ UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.
- Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:
+ Bo Noi vu: 60 ngay.
45 | Noi tiép nhan va tra két qua
Chi nhéanh s6 02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.
46 | Léphi
Khong
4.7 | Quy trinh xw ly cong viéc
Thoi Bieu,
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
gian )
qua
| Neuoi dugc uy quyen (hoic UBND Gid | Thanh phan
Nop | cap xa) chuan bi va nop day du ho so A N A
A ) . N Canhéan hanh | hdo so theo
ho so | theo quy dinh tai Trung tam Phuc Vu chinh av dinh
Hanh chinh cdng — chi nhanh so 2. quy dinn.
Can bo Trung tdm PhuC vu sz‘inh chl'ljh Thénh phan
Tié cong — chi nhanh so 2 kiém tra, tiep Chi nhanh s& ho so theo
nI;Zﬁ nhan hd so dam bao day du, hop 16 theo o ' Trr]ura:g t;;ﬁ 05 ngay | %Y dinh;
- dinh, chuyén Phong chuyé&n mén. ! N i i&
vaban | 1 ¢ yf . g . y " | Phuc vu Hanh | lam viec | C1ay ~ tep
. Truong hop ho so can bo sung hogc Ch A nhan ho so
giao " e b ..~ | chinh coOng. . .
khong du diéu ki¢n gidi quyet phai co va hen tra
van ban théng bao cu the. két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
Thu | xet, tham dinh ho so. Lanh dao Phong Chuvan vié
ly, phé | chuyén mon phé duyét. Lanh dgo Sor | - huglen ;’;ﬁ”’ Thanh phén
duyét | phé duyét. Chuyén vién hoan thién ho T]n dao 029 11 ng hd so theo
va | so gii UBND TP Ha Noi. CNUYEN MON S0 22 N9Y |y dinh;
N . h N . Noi vu, lanh S
hoan | Trwong hop ho so can bé sung hodgc N A Vin ban.
‘A . I L 9 %7 | dao So NOI vu
thién | khong du diéu kién giai quyeét phdi c6
van ban théng bao cu thé.
L&nh
d20 | \;BND Thanh phé xem xét dé nghi ciia \ .
UBND | Job < ) Prioxem xEt e IO SN | UBND Thanh | 05ngay | HO so theo
S& NOi vu, ¢6 van ban dé nghi Bo Noi x . . )
TP LN pho lam viéc | quy dinh.
ohé vu tham dinh.

duyét
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. Hb so; Ban
Lanh sa0  Quyét
dao | B6 NOi vu va cac co quan Trung wong | B¢ NoOi vu va 4inh gé
Bo | xem xet giai quyet theo quy dinh, tra | cac co quan | 60 ngay bing: Bénp
phé | két qua S& Noi vu. Trung wong 'd, Bahd

A To quoc ghi
duyét N
cbng.
Tiep Nhan Bang T6 qudc ghi cong tir Bo | Chuyén vién Gid |Biang To
nhan n 2 A . . . z .
< x| NOI vy, chuyén Trung tam Phuc vu | Phong chuyén hanh | quoc ghi
va ban : o S £ A o N|AT . N
giao Hanh chinh cong — chi nhanh so 2. mon So Noi vu | chinh | cong.

Tra
ket Can bo Trung tdm Phuc vy Hanh chinh A A Gid |Bang To
qua N . S £ Y 1A . .| Bo phan Mot . ) .

cobng — chi nhanh s6 2 tra két qua ca | .= o. \ A hanh | quoc ghi

cho N cua So NoI vu . R

A nhan. chinh | cong.
cong
dan

5 | Biéumiu

Pon dé nghi (Mau sb 15) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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Mau s6 15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DPON DE NGHI
Cap Bang “To quoc ghi cong”

1. Thong tin nguwoi dé nghi

[ [0 IRV 2= 8 (o
Ngay thang ndm sinh: ........ccccooviiiiiiniieiee, Nam/NT: oo
CCCD/CMND S5 ............ Ngay cap........... NOTCAP ..o
L@ L= o[- OSSO OUSSRRSS
SO QBN TNOGI: ..ot e ettt ee et ee s et ee e e et et en e et et ee e e et enenen,
M&i quan hé Vi ngudi dugc d& NONE ...
2. Théong tin nguoi hy sinh dwoe dé nghi cap Bang

[ [0 IRV 2= 8 (= o R
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoiiiiiiiniienieee, Nam/NT: oo
(@ TN Lo U 1o USROS
Ngay thang nam hy sinh ............c.cccceeees 1 1 SR
CAP DACICNTIC VU .ottt
Co quan, don vi Khi hy SINN: Lo
3. Giay to, thong tin kém theo*

..... ngay... thang... nam... ....ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cua UBND cap xa Ngwoi khai
Thoéng tin nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi r6 ho va tén)

trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi cha: * Gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay.
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4. Quy dinh trinh tw va cach thirc thim dinh hé so dé nghi cip déi Bang “To
quoc ghi cong” (QT-04).

1 Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh ho so dé nghi cip d6i Bang “Té quéc ghi
cong”.

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc cap déi Bang “Té qudc ghi
cong”.

- Can bo, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c()ng, Bo phan chuyén mén UBND cap x&, S6 Noi vu chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

4.1 | Cosé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi co cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vy Quoc hdi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctua Chinh phua quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi 6 cong vai cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua B truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung linh vuc ngudi c6 cong thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nuéc caa Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tm phuc vy hanh
chinh cbng vé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh, mai ban hanh thugc pham
Vi chtrc nang quan 1y nha nude cua sé Noi vu thanh phd Ha Noi.

Ban Ban

4.2 Thanh phan ho so chinh | sao

- Pon dé nghi (M'flu s6 16) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Bang “T6 qudc ghi cong” cua Bo truong Bo Qudc phong, Bang
“Té qubc ghi on” cua Bo truong Bo Thuong binh - Cyu binh;

- M6t trong cac gidy to chirng minh than nhan di duoc giai quyét
ché d uu dai: Quyét dinh hudng trg cap; s6 nhan tro cap wu dai; | X
danh sach chi tra tro cap hang thang hodc trg cap mot lan khi béo tir
c6 ky nhén cua nguoi huong tro cap; gidy to khic do co quan c6
tham quyén ban hanh, xac nhan duoc 1ap tir ngay 31 thang 12 nim
1994 trér vé trudc.

4.3 | S6 lweng ho so

01 b9

4.4 | Thai gian xir ly

Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:
- UBND cap xa:
+ 05 ngay lam viéc ddi vai cac truong hop du diéu kién theo quy dinh;
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+ Truong hop bang goc khong thé hién dugc thong tin do mo chix hogc bi hu hai,
thuc hién niém yeét cong khai toi thiéu trong 40 ngay va trong 12 ngay ké tir ngay co
ket qua niém yet cong khai phai hop hoi dong xac nhan nguoi €6 cong cap xa theo
quy dinh trudc khi hoan thién ho so giri S Noi vu.

- S& Noi vu:

+ 05 ngay 1am viéc dé c6 van ban giri Bo Noi vu d6i vé6i truong hop co du can ctr
theo quy dinh;

+ Truong hop bang géc khong thé hién duoc thong tin lam cén ctr dé qép d6i do mo
chix thi S& NGi vu c6 van ban guri co quan chirc nang deé nghi trung cau giam dinh,
Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ke tr ngay nhan dugc ket qua giam dinh, néu co
du can ctr thi S ¢6 van ban dé nghi Bo Noi vu kém theo Bang goc va két qua giam
dinh;

+ 12 ngay ké tir ngay nhan dugc Bang “T6 qudc ghi cong” cp doi.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:

- B6 Noi vu: 50 ngay.

45 | Noitiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cap xa (trir
cac dia diém da thuc hién tiép nhan theo Quyét dinh s6 151/QB-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va so 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
4.6 | Léphi
Khéng
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Théi Bieu
TT Trinh tw Trach nhiém ian mau/Ket
g qua
Céa nhén dang gitr ban g6c Bang “Té
quoc ghi cong” cua B truong Bo Quoc
phong, Bang “T6 quoc ghi on” ctia Bo . \ A
Nop ho | truéng Bo Thuong binh - Cyu binh ¢6 Cra C?Io* Tpanh phan
X O S Canhan hanh | ho so theo
SO nhu cau chuan bi, ngp day du ho so theo chinh dinh
quy dinh tai B phan tiép nhan va tra ket quy G-
qua giai quyet thu tuc hanh chinh tai
UBND cap xa.
Copg pﬂhu:c B? phavn tiep n‘han va,tra keF y Thanh phan
qua giai quyet thu tyc hanh chinh tai | B phan tiép A
. X ISP . o A RN . ho so theo
Tiep | UBND cap xa kiem tra, tiep nhan ho so | nhan va tra két av dinh:
nhan | dam bdo day du, hop I¢ theo quy dinh, | qua giai quyét | 0.5 ngay a y o
vaban | chuyén Bo phan chuyén mon. tha tuc hanh | 1am viéc Gr:‘i‘y h;“ep
gia0 | Trwong hop ho so can bé sung hogc chinh tai Céanheno tsrg
khong du dieu Ki¢n tiep nhan giai quyet UBND cap xa Két QUs
phdi c6 van ban théng bao cu thé. qua.
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Cong chtic chuy@n mén xem xét, tham
dinh hd so, trinh Lanh dao UBND cép
xa phé duyét.

Truong hop bang géc khdng thé hién
duogc thong tin do mo chir hoac bi hu
hai, UBND cap x& c6 trach nhiém niém
yét cong khai tai thon, x4 13y y kién nhan
dan, thong bao trén phuong tién thong
tin dai chung cua dia phuong trong thoi

gian toi thiéu 40 ngay va lap bién ban Thanh phan
két qua niém yét cong khai. Trong thoi . , hd so theo
S . A . Cong chuc s _—
Thuly | gian 12 ngay ke tir ngay c6 ket qua niém N A 02 ngay | quy  dinh;
A chuy&n mon A \
ho so | yét cong khai phai to chirc hop Hoi ddng .~ | lamviéc | Du thao
UBND cap xa . .
xac nhan ngudi ¢ cong cap xa dé xem danh sach, to
xét d6i Véi cac truong hop khong co y trinh,
kién khiéu nai, té cdo cta nhan dan, lap
bién ban hop xét duyét va c6 van ban dé
nghi kém bién ban két qua niém yét
cong khai va bién ban hop xét duyét cua
Hoi déng xac nhan nguoi ¢o cong cap
Xa guri S& Noi vu kem bang géc.
Trwong hep ho so can bé sung hodc
khéng di diéu kién gidgi quyét phdi co
van ban théng bao cu thé.
L&nh
dao | Lanh dao UBND cap x4 kiém tra, phé |  Lanh dao 01 ngay | Danh séach,
phé | duyét két qua. UBND cép xa | lam viéc | to trinh.
duyét
Hoan Cong chtc chuyén mén hoan thién hd | Céng chic ;
thién PO X A ' A 1.5ngay | HO so theo
va luan | 5% chuy§n hoAscy den T_rung tam Phucvy | chuyén mon | 13m viec quy dinh.
| Hanh chinh cong — chi nhanh so 2. UBND cap xa i :
chuyén
Céan bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cdng — chi nhanh s6 2 kiém tra, tiép nhan HO so theo
Tiép hd so lién thong dam l;)éo day du, hop 18 | Chi nhanh sé quy dinh;
nhan |theo quy dinh, chuyén Phong chuyén | 02 Trung tam | 0.5 ngay Giéy tiép
va ban | mon. Phuc vu Hanh | lam viéc | nhan hd so
giao | Triong hop hé so can bé sung hoge | chinh cong. va hen tra
khéng du diéu kién tiép nhan gidi quyét két qua.
phdi ¢6 véin ban théng béo cu thé.
Thu ly, | Chuyén vién Phong chuyén mén xem HO so theo
phé | xét, tham dinh hd so. Lanh dao Phong | Chuyén vién 45 ngay | 99 dinh;
duyét, | chuyén moén phé duyét. Lanh dao S phé | Phong chuyén I‘. .2 | Danh  séch
N A AL A N A LA ) ~ O NIA am viec L« )
hoan | duyét. Chuyén vién hoan thién ho so giri | mon So Noi vu va van ban
thién | dén Bo Noi vu. dé nghi.
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Truong hop bang gc khong thé hién
dugc thong tin 1am can ctir dé cap doi do
mao chir thi S& NOi vu ¢6 van ban g co
quan chtrc nang dé nghi trung cau giam
dinh. Trong thoi gian 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc két qua giam dinh,
néu c6 du can ct thi S& co vin ban dé
nghi Bo Noi vu kém theo Bang géc, két
qua giam dinh.

Truong hop ho so can bé sung hodc
khéng i diéu kién gidi quyét phdi c6
van ban théng bao cu thé.

Lanh

x| oA KA . Bo Noi vu va Bang  T6
dao Bo | BO NoOI vu va cac co quan Trung vong e oo duan 50 o uée hi
phé | thu Iy giai quyét theo quy dinh. qu gay | av g
duyét Trung vong cong.
| Nhan Bang T6 quéc ghi cong tir Bo Noi
Tiep | vu va cho so quan ly, lap trich luc ho so | ) e vian Bing  Té
nhan | liét si, luvu gitt bang cli va cac giay to lién X . . 2 .
NS A 2 2y x| Phongchuyén | 12 ngay | quoc ghi
vaban | quan trong ho so, chuyén Bang “TO | . 2, "\ A R
. £ A ey ik A mon S& Noi vu cong.
giao | qudc ghi cong” dén Trung tam ’Phuc vu
Hanh chinh cdng — chi nhanh s6 2.
Tra két Cén bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh B6 phan Mot Gio | Bang Tc‘?
.| cdng—chinhdnhso 2trakétqua UBND | - * 2.7 .. ° hanh | quoc ghi
qua R cua S6 Nol vu . ~
cap Xa. chinh | cong.
5 | Biéumau

- Pon dé nghi (Mau sé 16) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Danh sach dé nghi (Mau sé 83) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.




37

M4u s6 16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DONDENGHI
Cap doi/cap lai Bang “To6 quoc ghi cong”

Kinh gz

1. Thong tin nguwoi dé nghi

HO VA TBN L.ttt
Ngay thang ndm sinh: ..., Nam/NT: oo
CCCD/CMND s6 .......... Ngay cap............. NOTCAP ..o

NOT tHIONG T ot st e et e et eeteeteenreeneeeneeanee e
SO GHEN TNOGI: ..ottt ettt n s
Mbi quan hé vei ligt st: o
DPé nghi cap ...... L Bang “To qUOc gh1 cong” dol Vol IIet St:

Ly do dé nghi cép...... [ Bang “T6 qUAC ghi CONE™: ..vvveveceeereeeereree e,
2. Thong tin vé liét si

[ [0 IRV 2= 8 (= o R
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoiiiiiniieiee Nam/NT: oo
(@ TN T3 [V LTSRS
Ngay thang ndm hy SINh: ...
CAp bac, Chir Vi KNI NY SINN: ..ot
Bang T6 qudc ghi ¢ong so:... theo Quyét dinh: ... ngdy... thang ... ndm.... cla......
3. Thong tin vé than nhan liét si®

STT Ho va tén Ngay thang nim sinh Mdi quan hé véi liét si
1
2
., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cua UBND cap x& Ngwoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai la dang. (Ky, ghi r6 ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

(Chi ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
5 Ghi o mdi quan h¢ vdi liét s hodc ngudi dugc dam nhiém tho cang 1igt si.
63 Ghi rd cap do6i hoic cap lai.

8 Ap dung d6i voi truong hop cép dbi Bang “T6 qudc ghi cong”.
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DANH SACH PE NGHI CAP POl BANG “TO QUOC GHI CONG”

(Kém theo To trinh 6 ..../......... ngay... thang.... nam ... ... .... cua ......... )

A Na

Qué .
H? ., Poi lquan| Qué |Hy | Hy 'Hy -, .. Ky | So So |Ngay Than| m
va Chic N | . 2 Thoi| .2 N £ £ g quy
STT| .. twon| (x&, quan|sinh| sinh [sinh| ", . hiéu Ban | quyét quyet £ %
tn  vu huyén|(tinh) ngay thang nam Ky Ban dinh | dinh quyet) et
ligt si g L gay g g g |d 1 dinh |din
) h

., ngay...... thang... ... nam... ...
TM. UBND

(Chiz ky, ddu)
Ho va tén
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5. Quy trinh: CAp lai Bang “Té quéc ghi cong” (QT-05).

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thizc tham dinh hd so dé nghi cap lai Bang “T6 qudc ghi
cong”.
2 Pham vi
- Ap dung ddi véi ca nhan co nhu cau thyc hién tha tuc cap lai Bang T6 qubc ghi
cong.
- Can bo, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong, Bo phan chuyén mén UBND cap xa, UBND cap huyén, S¢ Noi vu chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 Poi twong
c4 nhan co6 nhu cau thuc hién tha tuc
4 Noi dung quy trinh
4.1 Co so phap ly
- Phap Iénh uwu dai Ngudi c6 cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vu Quoc hdi;
- Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ctua Chinh pha quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi c6 cong vai cdch mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh dwoc stra d6i, bd sung linh vuc ngudi c6 cong thudc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc ctua Bo Noi vu;
- Quyét dinh s6 579/QB-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tm phuc vu hanh
chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh, méi ban hanh thudc pham
Vi chtrc nang quan 1y nha nudc cua sé Noi vu thanh phd Ha Noi.
4.2 Thanh phan hd so Ban -\ Ban
chinh | sao
- Pon dé nghi (Mau sé 16) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Vian ban ay quyén theo quy dinh caa phéat luat dan su; X
- Bang cii (néu con).
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thai gian xir ly

Thoi gian gidi quyét tgi thanh pho Ha Ngi:

- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;

- Phong Nbi vu cap huyén: 05 ngay lam viéc;

- S& Noi vu:

+ 30 ngay ké tir ngay nhan du gidy to hop 18 dé gui Bo Noi vu;

+ 12 ngay ké tir ngay nhan duoc Bang “To qudc ghi cong” cap lai.
Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:
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- B6 Noi vu: 50 ngay.

4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cap xa (trir
cac dia di€ém da thyc hién tiep nhan theo Quyét dinh s6 151/QB-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va s6 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T_hm x B'eAu )
: : gian | mau/Ket qua
bai dién thén nhan liét si hoac nguoi
huong tro cap tho cing liét si (truong hop
chua c6 ngudi husng trg cap tho cing liét ‘
NbD hd si thi nguoi dugc uy quyen tho cing liét Gio | Thanh  phan
'SF()y si theo quy dirjh cua Bo luat Dan su) Ca nhan hanh | ho so theo quy
chuan bi, nop déy du ho so theo quy dinh chinh | dinh.
tai Bo phan ticp nhan va tra ket qua giai
quyet tha tuc hanh chinh tai UBND cap
Xa.
Copg pqh_uc B? phap tiep nhan va ,tra keF Thanh  phan
qua giai quyet thu tuc hanh chinh tai A
202 " A A ho so theo quy
Tig UBND cap xa kiém tra, tiep nhan ho so B3 ohan Mat 05 dinh:
h)ep\ dam bao ddy du, hop 18 theo quy dinh, QPSENS’ ngay | g
nhanva | chuyén B phan chuyén mon. cua UbT lam | Gidy  ticp
ban giao . A A P . cap xa A nhan ho so va
Truong hop ho so can bo sung hodac viee . LA
o T I U X Z h@l’] tra ket
khong du diéu kign tiep nhdn giai quyet ua
phai cé van ban thdng bao cu thé. qua.
Cong chuc chuyén mon xem Xét, ghém Thanh  oha
dinh hd so, trinh Lanh dao UBND cip xa | . , 02 flanh — phan
A A Cong chuac A ho so theo quy
.| phé duygét. A ngay . ,
Thu ly Trwona hoo hd i bd hod chuyén mon IAm dinh; Dy thao
ruong hop Mo sor can Do SUNG NO4c | ypND cApxa | 5., | danh sach, to
khong du dieu kién giai quyét phdi ¢ van Vi N
e g P trinh.
ban thong bao cu the.
’ q 01
Lanh dao | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lanh dao ngay | Danh sach, to
phé duyét | duyét ket qua. UBND capxd@ | lam | trinh.
Viéc
Hoan | Cong chirc chuyén mon UBND cp xa Cona chiic 1.5 ‘
thién va | hoan thién ho so, chuyén ho so lién thong g chur ngay |HO so theo
A X A \ MR chuy&n mon N i
luan den Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong A lam | quy dinh.
2 A A A - UBND cap xa A
chuyén | cap quan, huyén, thi xa. Viéc
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Can bo Trung tam Phyc vu Hanh chinh

cong cap quan, huyén, thi xa kiém tra, HO so theo
2 tiép nhan ho so lién thong dam bao day o A 0.5 | quy dinh;
'I:|ep .| du, hop 1& theo quy dinh, chuyén Phong B({ phan Mot ngay | Gidy tiép
nhan va Ar A cua UBND N AT ;
s chuyén mon. x . lam | nhan ho so va
ban giao . A N 5 cap huyén " g i
Truong hop ho so can bé sung hoac VIEC | hen tra ket
khong du dieu kign tiep nhdn giai quyet qua.
phdi c6 van ban théng bao cu the.
Cong chirc Phong chuyén mon xem Xét,
tham dinh ho6 so, trinh Lanh dao Phong Chuvén vien 02 HO so theo
.| chuyén mon phé duyét. uyen Vi ngay |quy dinh; Dy
Thu ly . | N .| Phong Noi vu N \
Truong hop ho so can bo sung hodc c4p huyen |6_1m thao danh
khong au diéu kién giai quyet phdi co van ‘ viéc | sach.
ban théng bao cu theé.
: Lanh dao 01 H6 so theo
Lanh dao | Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, A N ngay _—
A A A At LAf o2 Phong Noi vu : quy dinh;
phé duyét | phé duyét ket qua. X . lam ]
cap huyén i~ Danh sach.
viéc
Hoan | Chuyén vién Phong chuyén mén hoan A in 1.5
A A A FENA A x| Chuyén vién A A
thién va | thién ho so, chuyén ho so lién thong dén \ n ngay |HO so theo
A . . . N Phong Noi vu N i
luén Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong — x A lam | quy dinh.
2 C s g cap huyén "
chuyén | chi nhanh so 2. Vviéc
Can bo Trung tém’Phuco vu Hanh chinh ‘
cong — chi nhanh s6 2 kiém tra, tiep nhan HO so theo
Tig ho so lién thong ddm bao day du, hop 1€ | Chi nhanh sé 01 | quy dinh;

A'ep . | theo quy dinh, chuyén Phong chuyén | 02 Trungtdm | ngay Gidy tiép
nhan va A N N A X
ban qi mon. Phuc vu Hanh | lam | nhan ho so va

an giao . | . BRI " - S0 VS
Truong hop ho so can bo sung hogc | chinh cong. Viec | hen tra ket
khéng du diéu kién tiép nhdn gidi quyét qua.
phdi ¢6 véin ban théng bao cu thé.
Chuyén vién Phong chuy&n mén xem xét,
Tha IV tham dinh ho so. Lanh dao Phong chuyén
‘-rlry’ mon phé duyét. Lanh dao S¢ phé duyét. | Chuyén vién HO so theo
dE gt Chuyén vién hoan thién hd so giri B6 Noi | Phong chuyén | 29 | quy dinh; Van
hc?;‘in’ vu. mon So Noi ngay |ban va danh
thian | Trwong hop ho so can bé sung hodc vu sach.
i khong du dieu kién gidi quyet phai c6 van
ban thong bao cu theé.
Lanh dao | Bo Noi vu va cac co quan Trung wong | BO NoOi vu va 50 Bina T6 quéc
BO phé | xem xét giai quyet theo quy dinh, trd két | céc co quan nad hi 36n a
duyét | qua ve So Noi vu. Trung wong gay |9 g.
TAIep \ Nhan Barlg To quoc ghl cong tr Bo I}lc_n Cr\luyén viéAn Qlo Bing Té quéc
nhénva | vy, chuyén Trung tam Phuc vu Hanh | Phong chuyén | hanh hi o6n
ban giao | chinh céng — chi nhanh so6 2. mon S& Noi | chinh g g.
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vVu
. .4 | Can bo Trung tm Phuc vu Hanh chinh Chi nhanhASO Gio N P
Tra két o o x LA o n D 02 Trung tdm N Bang To quoc
\ cong — chi nhanh so6 2 tra két qua Phong N hanh .o
qua A A % A Phuc vu Hanh . ghi cbng.
chuyén mén UBND cap huyén. A chinh
chinh cong.
5 Biéu mau

- Pon d& nghi (Mau s 16) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP;

- Danh s&ch dé nghi (Theo mau).
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M4u s6 16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DONDENGHI
Cap doi/cap lai Bang “To6 quoc ghi cong”

Kinh gz

1. Thong tin ngudi dé nghi

HO VA TBN L.ttt bbbttt b nre s
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 .......... Ngay cap............. NOT CAP v

NOT tHIONG T et e et e et e e b e e eeenreeneeeneeanne e
SO QBN TNOGI 1.uvvvvvreriscirri s
Mbi quan hé v ligt st: 2
DPé nghi cap ...... o Bang “To quoc gh1 cong déi VUi ligt si:

Ly do dé nghi cép...... U Bang “T6 qUOC ghi CONE™: . oveveveeeeeeeeeereeeereenean,
2. Thong tin vé liét si

[ [o IR I (=] LTSRN
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoiiiiiiiiieieee, Nam/NT: oo
L@ L= o[- T OSSOSO ORSSRRPSS
Ngay thang ndm hy SINh: ...
Cap bac, e Vi KNI NY SINN: Lo
Bang T6 qudc ghi ¢ong so:... theo Quyét dinh: ... ngdy... thang ... ndm.... cla......
3. Thong tin vé than nhan liét si'?

STT Ho va tén Ngay thang nim sinh Mdi quan hé véi liét si
1
2
., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cua UBND cap x& Ngwoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai la dang. (Ky, ghi r6 ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

(Chi ky, ddu)
Ho va tén

UBND xa (phuong)......

Ghi chu:
° Ghi & mdi quan h¢ véi li¢t sT hodc ngudi duge ddm nhiém tho ciung liét si.
103 Ghi rd cap doi hodc cap lai.

12 Ap dung d6i véi truong hop cép dbi Bang “Td qudc ghi cong”.
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DANH SACH PE NGHI CAP LAI BANG “TO QUOC GHI CONG”
(Kém theo To trinh 6 ..../......... ngay... thang.... nam ... ... .... cua ......... )

QUE |y Hy Hy | H h|_<}'/ Sé | Ngay Thang Nam
Chic Péi quan < ¢ Y HY Y Thoi U’ 5§ .98y 29 Nan
~ quan sinh| sinh |sinh Bangns,. . Quyét quyet quyeét quyét

vu twong (xa sl
: : huyé’n)(tinh)ngaythangnim dinh | dinh | dinh |dinh

Ho va
STT| tén
ligt si
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6. Quy trinh: Cép Bang “To quédc ghi cong” dbi véi nguoi hy sinh hogc mat
tich trong chién tranh (QT-06).

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thuc tham dinh ho S0 dé nghi cip Bang “T6 qubc ghi cong”
doi vai nguoi hy sinh hoac mat tich trong chién tranh.

2 Pham vi

- Ap dung dbi vai ca nhan cé nhu cau thue hién tha tuc cdp Bang To québc ghi cong.
- Can by, cong chirc B4 phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cbng, B6 phan chuyép mon UBND cap x&, UBND cap huyén, So No6i vu chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

c4 nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi c6 cdng vei cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phép Iénh vu dai ngudi co cong véi cdch mang;

- Quyét dinh 320/QB-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung linh vuc nguoi c6 céng thuéc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc ctia Bo Noi vu;

- Quyét dinh sé 579/QB-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vu hanh
chinh céng vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thudc pham
Vi chirc nang quan ly nha nudc cua s Noi vu thanh pho Ha Noi.

42 Thanh phin hb so Ban | Ban
chinh | sao
* Poi véi trwong hop hi sinh:
- Ban khai (Mau s6 13) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP;
- Vin ban uy quyén theo quy dinh caa phép luat dan su;
- CAc giay to, tai liéu quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 biéu
72 Nghi dinh s6 131/2021/Nb-CP;
- Bién ban hop xac nhan nguoi ¢ cong (Mau sé 79) Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP; X
- Gidy xac nhan mo liét st (MAu sb 48) Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP;

- Mot trong céc gidy to quy dinh tai diém b Khoan 2 Piéu 72 Nghi
dinh s0 131/2021/ND-CP;

- Gidy chung nhan hy sinh (MAiu sb 34) Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP;
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- Phiéu xac minh (Mau s6 90) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

* Pdi véi truong hep mat tich:

- Ban khai theo (Mau s6 14) Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP ;

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phép luat dan su;

- Céc gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Biéu
72 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Bién ban hop xac nhan ngudi ¢ ¢ong (Mau sé 79) Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP;

- Gidy xac nhan mo liét si (Mau sb 48) Nghi dinh sb 131/2021/Nb-
CP;

- Giay chung nhan hy sinh (MAu s6 34) Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP;

- Phiéu xac minh (Mau s6 90) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

4.3 | S6 lwong ho so
01 bo

4.4 Thoi gian xir ly
a) Doi vdi ngwoi hi sinh hogc mdt tich khéng thuge qudn déi, cong an:
Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:
- UBND cdp x&: 05 ngay lam viéc xac nhan, niém yét cong khai tai thon, xa sau khi
nhan duoc ho so tir S& chuyén den (thoi gian niém yet toi thieu trong 40 ngay) va
trong 12 ngay ke tir ngay c6 ket qua niém yet cong khai phai hop héi dong xac nhan
nguoi ¢O cong cap X&;
- UBND cap huyén: 60 ngay;
- S& Noi vu:
+ 12 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi caia UBND cép xa dé cap gidy xéac
nhan mo liét si;
+ 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so tir UBND cp huyén dé kiém tra, trinh UBND
Thanh pho;
- UBND Thanh phé:
+ 20 ngdy ddi véi truong hop Chi tich UBND Thanh phé cap gidy chung nhan hy
sinh theo tham quyeén;
+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to doi véi truong hop da duoc UBND cap
huyén cap giay ching nhan hy sinh thi trong thoi gian, c6 cong van kém theo giay to
de nghi Bo Noi vu tham dinh;
+ 12 ngay ke tir ngay tiép nhan ban sao quyet dinh cap bang, Bang “T6 qudc ghi cong”
kém ho so liét si chi dao cac co quan lién quan thuc hién theo quy dinh.
Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:
- B6 Noi vu: 60 ngay.

45 | Noitiép nhan va tra két qua
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BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cap xa (trir
cac dia diém da thuc hién tiép nhan theo Quyét dinh s6 151/QD-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va so 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)

46 |Léphi
Khong
4.7 Quy trinh xw ly cdng viéc
T Trinh tu Trgﬂch T_hm Bieu maqu/Ket
nhiém gian qua
o Nguc,r_l duoc uy qlfyen co trgch nh‘l_em gul_ho Gio | Thanh phan hé
Nop ho | so t6i UBND cap xa noi nguoi hy sinh Cé nha hanh h
SO thuong tra ngay trudc khi tham gia cach a nnan anh | so  theo  quy
chinh | dinh.
mang.
UBND cép x4 thyc hién theo quy dinh tai
.| khoan 2 Diéu 72 Nghi dinh 131/2021/ND- . L
Thuly | op ngay 31/12/2021. UBNDcip | 57 | 'hanh phan ho
va luan . | s . R - N so theo quy
chuyén Truong hop ho so can b sung hogc khong Xa NGaY | 4nh.
du dieu kien giai quyet phai c6 van ban ’
théng bao cu the.
UBND cép huyén thyc hién theo quy dinh tai
.| khoan 3 Piéu 75 Nghi dinh 131/2021/Nb- . s
Thuly | cp ngay 31/12/2021. UBND cdp | 60 | 'nanh phan ho
va luan . | o . . . N so theo quy
x| Truong hop hé so can bé sung hodgc khdng huyén ngay | ..
chuyen |~ 072 T o S dinh.
du dieu kien giai quyet phai c6 van ban
théng béo cu theé.
Céan bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng N A A
Tid — chi nhéanh s 2 kiém tra, tiép nhan hd so | Chi nhanh o1 :':anrhé)ohan ho
1P 1 dam bao ddy du, hop I¢ theo quy dinh, | s602 Trung | x| - quy
nhan va A Dho A X ngay | dinh;
. chuyén Phong chuyén mon. tam Phuc vu : g
Ban . . ALz o s on e | lamo | Giay tiép nhan
- Trieong hop ho so can bé sung hogc khong | Hanh chinh | % N :
giao R y s o, A VIEC | ho so va hen tra
du dieu kién giai quyét phai ¢ van ban cong Két QU
R . 2 et qua.
thong bao cu the.
Cong chuac Phong chuyén mon xem xet, Chuve
Thy |y | tham dinh hd so. Lanh dao Phong chuyén | -2 UBI/?”h
%Ay, mon phé duyét. Lanh dao So phé duyét. (}/lenl:,)ha}n Thanh ohin ha
dp € | chuyen vién hoan thién ho so giri UBND haOA ong | o anhp an no
UYEL, | thanh phé Ha Noi. chuyen mon |\ sy |50 theo  quy
hoan . A vz . . S& Noi v, dinh; Van ban.
. Truong hop ho so can bé sung hogc khong | .
thién RS : A 2 | 1anh dao S&
du dieu kién giai quyet phdi co van ban NGi
A . 2 ol vu
thdng bao cu the.
x 5 X o aA C o s 05
Lanh UI:3_ND Tf,lanvh pflo Xe‘Am xe:t dAe nqh; cua ?0 UBND | ngdy H3 so theo quy
dao NOi vu, ¢6 van ban dé nghi Bo Noi vu tham Thanh phé Bm | dinh
UBND | dinh. P T

Viéc
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TP phé
duyét
Lanh Bo Noi vu va cac co quan Trung uwong xem Bo Noi vu Ho 59> ban 520
da0 By | oo "o VU VI quan Frung uong Xem | ys cicco | 60 | Quyédt dinh cap
N xet giai quyet theo quy dinh, tra két qua So N S 3 2
phé NBi VU quan Trung | ngay | bang, Bang To6
duyét o uong quoc ghi cong.
Tiép | Nhan Bang Té quéc ghi cong tir Bo Noi vy, | CMWYenVIen | e | 0
A 2 N \ A Phong X Bang To quoc
nhan va | chuyén Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong ~ 2 . | hanh L2
L AR chuyén mon ) ghi cong.
ban giao | — chi nhanh so6 2. N 1A chinh
S& Noi vu
, Chi nhanh
Tra két | Can bo Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong | s6 02 Trung | Gio 3 P
\ ST x . 1 x A A A X Bang T6 quoc
qua cho | — chi nhanh s 2 tra ket qua Phong chuyén | tam Phuc vu | hanh hi o6n
to chiec | mén UBND cap huyén. Hanh chinh | chinh | ¢ 9.
cong
Tr? ket UBND huyén va UBND cép x4 noi dai dién UBAND\ N 2 X
qua cho ~ A liAs o~ s CA X huyén va 12 | Bang To quoc
N than nhan liét si thuong trd to chac Ie truy z A 2
cong ATl o~ X A A C A UBND cap | ngay | ghi cong.
A diéu liét si, trao Bang “T6 quoc ghi cong”. ~
dan xa
5 Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 13) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Ban khai (Mau s6 14) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Gidy xac nhan mg liét si (MAu s 48) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Giay chung nhan hy sinh (Mau s6 34) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Bién ban hop xac nhan nguoi c6 cdng (Mau s6 79) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Phiéu xac minh (Mau s6 90) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.




49

o ] Mau s6 13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

] BAN KHAI
be cong nhan liét si doi véi treong hop hy sinh

1. Phan khai d6i véi dai dién than nhan hoic nguoi dwoc iy quyén

[ [0 IRV 2= 8 (= o S
Ngay thang ndm sinh: ........ccccoiiiiiiiiii, Nam/NT: oo
CCCD/CMND s6 .......... Ngay cap............ NOTCAP oo
QUE QUAN: .ttt ettt et e et e e et e e st e e se e s se e s seesteesaeesbeesreeateeaneesreenreereenteas
Do 1 11 o 11 ST SSPRR
SO GIEN TNOGI: vttt ettt ettt ettt ettt ettt e et et et e e et et en et et et et e et er e,
M&i quan hé Vi ngudi Y SN o
2. Phan khai vé nguai hy sinh

[ [o IRV I (=1 PRSP
Ngay thang ndm sinh: .........ccoviiiiiin, Nam/NT: oo
L@ T L= o[- T OSSR S PR SPRPS
INOT tHIEONG T ettt b et
HY SINN NQAY .ottt be st
CAp bAc, ChirC Vi KNI NY SINN: ..ot
Co quan, don vi quan 1y trude khi hy sinh: L
Noi hy SINh:1S e
Truong NP NY SINN: e

oy NGAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
. Xac nhan caa UBND cap xa Nguwoi khai
Ong (ba)...cooveiiiiii i, (Ky, ghi rd ho va tén)

va c0 chir ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

13 Ghi 16 mbi quan hé véi nguoi tham gia CM: cha, me, vo, chéng, con hodc nguoi tho cing.

14 Ghi rd tir cap Dai doi tré 1én (doi véi quan doi, cong an) hodc trung doi (doi voi dan quan, du kich).
15 Noi hy sinh ghi rd thon hodc xém, x3, huyén, tinh.
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Mau s6 14
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Pé cong nhan liét si doi véi trwong hop mat tich

1. Phan khai déi véi dai dién than nhan hoic ngwoi dwoc iy quyén:

[ [o IRV I (=] LR SROTRROTRRP
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoiiiiiiiiiiiniee Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 ............ Ngay cap............ NOT CAP vt

NOTtHIONG TIUL et e et e et e e reeteeeeeeeeneeanee e
SO QBN TNOGI: ..ottt et e et s et e et e e et et en e et et et e e et en e,
MGi quan hé VEi ngUOT MALTICN: ......c.cvceeeseeiece ettt
Ngudn tin cudi ciing nhan duoc vé ngudi mat tich (néu cd):

2. Phan khai vé ngudi mat tich:

[ [o IR I (=1 PRSP
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoiiiiiiiiieieee, Nam/NT: oo
L@ L= o[- T OSSOSO ORSSRRPSS
Noi thuong tri trudc Khi cOng tAC/NNAP NETL: .
Tham gia c6ng tac/nhap ngii ngay...... thang...... 1F:1 1 1 RSSO
CAp bac, Chirc Vu trudC KN MAL HICN: ...,
Co quan, don vi quan 1y trudC KNi MALTICN: ©...ovveececeece s
ThOT dHEM MALTICN: ..o
NOT MAL TN (NEU COY: ottt esnaenenne s
..... ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xéc nhan caa UBND cép x4 Ngudi khai
Ong (BA)....ovveieiiee e, (Ky, ghi rd ho va tén)
hién thuong tritai.........................

va c0 chir ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén
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MAiu s6 34

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ..../GCNHS-.... .., NQAY ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN HY SINH
............ 6. ............ching nhan:

(] To I (01 TP
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoeiiiiiiniieneeee, Nam/NT: oo
CCCDI/CMND (néu c6) $6 ............... NEAY CAP oo, NOL CAD oo
(@ TN o U T3 USROS
Noi thuong tri trrdC Khi NY SINN: Lo

Co quan, don vi KNI Ny SINN: .o
CAp bAc, ChirC Vi KNI NY SINN: oot
Ngay thang nam hy sinh........................ 1 | [OOSR
Truong NoP NY SINN: oo
Thi haI Mai tANG TAI: ..oveiece e

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN, DON VI
- (Chiz ky, dau)
-Luu... Ho va tén

Ghi ch: 1 Tén co quan, don vi c6 thim quyén cap gidy chimg nhan hy sinh
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Mau s6 79
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP XAC NHAN NGUOI CO CONG

Pé nghi cong nhan®................
Hom nay, ngay...... thang.......... nam...... R 7 ) D PP PRI
Hoi dong/Ban chi dao xac nhan nguodi co cOng.........ooovvvenviennnn.... td chirc cudc

hop dé nghi cong nhan nguoi c6 cong.
A. Thanh phan dw hop

1. Hovatén:............. chacdanh:.....c.cccooviiiiiiis e, Chu tich/Truong ban;
2. Hovatén:.............. chacdanh:..........coooeevvvvinnnnn, Thanh vién;
3. Hovatén:............ chac danh:.......cccccoeveeiiinieenne, Thanh vién.

B. N§i dung xem xét
I. Be nghi cong nhan liét si doi voi

1.0ng (0A): .o Ngay thang nam Sinh ........cccccevvriiienieninieneeee e
(@ TN o U 1o USROS
NOT tHIONG T ot st e et e et eeteeteenreeneeeneeanee e
Ngay thang nam nhdp ngli/tham gia cAch MaNg:.......cccovviiiiiiiii e
Co quan, don vi khi hy Sinh hOAC MAL HICN: .......veeeeeeceeee e
Cap bac, chirc vu khi hy Sinh hOEC MAL HICN: ..o,
Ngay thang nam hy sinh/mat tiCh: ............coevevriieiieeee e
NOi hy SINI/MAL TN c..vveeecee et
Truong hop hy SINM NOEC MALTICN: c...v.cvveeecece e
CAC Y KIEN TNAM GIAI 1.vvevevceceeeeet ettt sttt
Két qua dé nghi caa Hoi dong/Ban chi dao:

- S6 thanh vien nhat tri:..............coooeiiiieii, (ty lé:...... %)

- Sb thanh vién khéng nhat tri:...................... (tylé....... %)

2 O To (o) TP
I1. Pé nghi cong nhan thwong binh, ngwoi hwéng chinh sach nhu thwong binh
1.0ng (DA): oo Ngay thang nam Sinh ........ccccceveriiiinenienieeeee e
QUE QUAN: ...ttt ettt ettt ettt et e et e et e et e e e e se e e se e s beesaeesaeesbeesbeesteeaaeesteeareeneenteas
JANe 7 T 110 o 1 USSR
Ngay thang ndm nhédp ngli/tham gia cAch ManNg:.........ccoviiiiiiiiii
Co quan, don vi KNi DI thurong: ..o

CAp bac, chirC v KNi DI thUONE: .......cvveceeeceeeeee e
Ngay thang ndm b1 thurong: .......cccooiiiiii

NOT BT thUONE: .
Truong NOP DI thurong:......coeeieie e

OF: TRV LT T 1112 1o [T OO

Két qua dé nghi caa Hoi ddng/Ban chi dao:

- S6 thanh vién nhat tric.................oocooooiii, (ty lé:...... %)

- Sb thanh vién khéng nhat tri:...................... (tyle....... %)

2. ONQG (08): 1ot

C. Két luan

17 Ghi rd x4c nhan 1iét si hodc thuong binh/ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh.
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Truong hop cua 6ng (ba)%....................... du diéu kién céng nhan..............
beé nghi co quan c6 tham quyéen xem xét cong nhan./.

CAC THANH VIEN CHU TICH HQI PONG/TRUONG BAN
(Ky, ho tén va dong dau) (Ky tén, dong dau)

2 Ghi 16 ho tén ting trudng hop du didu kién.
3 Liét s7 hodc thuong binh/ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh.
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MAiu s6 90

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péoc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6: ..../PXM-... .., Ay ... thang ... nam ...

PHIEU XAC MINH

1. Thong tin vé ngudi mat tich

O To T (<1 AR
Ngay thang nam SINN: ......coiiiiii s
(@ TN o U 1o USSR
Noi thuong tra trede Khi tham gia cong tAc hodac nhap ngil: .....oovevvvveie i
Ngay thang nam tham gia cong tac, Nhap NGU: ...ocvvvveviiiiiiiiie e
Co quan, don vi cong tac trudC KNI MALTICN: .....vecvcececeee e
CAp bac, Chirc Vu trudC KN MAL HICN: ...
Ngay thang NAM MAL TICN: ....ovevieeieeeeieeeeee sttt
TrONG trIEONG QP it nreenres
2. Y kién xac minh?8:

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chi: 18 Két luan vé thong tin ngudi mat tich va ghi 16 ¢6 hay chua ¢6 chimg ctr phan boi, dau hang, chiéu
hoi, dio ngil.
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7. Quy trinh: Tiép nhan ngudi c6 cong vio co sé nudi duwdng, diéu dudng nguoi co
cbng do B9 Noi vu quan ly (QT-07).

1 Muc dich
Quy dinh trinh tur va cach thuc tham dinh hé so dé nghi tiép nhan ngudi c6 cong vao co sé
nuoi dudng, diéu dudng nguoi co cong do Bo Noi vu quan ly.
2 Pham vi
- Ap dung d4i véi ca nhan c6 nhu cau thuce hién tha tuc dugce vao co so nudi dudng, diéu
dudng nguoi co cong do Bo Noi vuquan ly.
- Can b9, cong chirc BS phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong, Bo phan chuyén mon UBND cap xa, UBND cap huyén, S N6i vy, UBND thanh
pho Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 Poi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc
4 Noi dung quy trinh
4.1 Co so phap ly
- Phap Iénh vu dai Nguoi c6 cdng voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi;
- Nghi dinh sb 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi 6 cong vai cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viec
cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung linh vuc nguoi c6 cong thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudce cua Bo Noi vy;
- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 ciia Trung tam phuc vu hanh
chinh cdng veé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh, ,méri ban hanh thudc
pham vi chirc nang quan Iy nha nude cua sé Noi vu thanh pho Ha Noi.
o Ban Ban sao
4.2 Thanh phan ho so ] dwoc chirng
chinh
thuc
Pon dé nghi (Mau s6 22) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X
Quyét dinh cap giay chitng nhan va trg cap, phu cap wu dai «
nguoi ¢ cong.
4.3 S6 lrgng ho so
01 bo
4.4 Thai gian xir ly

Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:




56

- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay 1am viéc;

- S& Noi vu: 05 ngay lam viéc;
- UBND Thanh phé: 12 ngay;

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:

- B6 Noi vu: 12 ngay.

45 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tam PVHCC
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Tréach nhiém ;g‘;' Biéu mAu/Két qua
Cong | Ca nhan cé nhu cau chuan bi va
dan nop | nop day du ho so theo quy dinh
hoso | tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh Gio
tai UBND cap x& (trixr cac dia Ca . Thanh phan ho so theo
R s Y, ~ Canhéan hanh )
diém da thyc hién tiep nhan theo chinh | 3% dinh.
Quyet dinh  s6  151/Qb-
TTPVHCC ngay 26/02/2025 va
s6 537/QD-TTPVHCC ngay
27/3/2025)
Tiép Bo phan tiép
nhan va nhan va tra
ban giao két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh tai
UBND cap xa
Kiém tra, tiép nhan hd so dam | (I cdcdia
bao ddy di, hop 1& theo quy dinh, | diém da thuc -
y du, Nop 1€ quydinn, | Lo Lx . A LA
chuyén B phan chuyén mon. hién ticp nklan 0.? Thanh phan ho so theo
. A N theo Quyeét ngay | quy dinh;
Truong hop ho so can bo sung | ging o3 lam | Gidy tiép nhan hd so
hodc khong du dieu Kien tiep | 5105, viéc | va hen tra két qua.
nhfzn glal quyetXphaz co van ban TTPVHCC
théng béo cu thé. ngay
26/02/2025
va sb
537/QP-
TTPVHCC
ngay

27/3/2025
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Thu ly Cong chac chuyén mon xem Xét,
ho so | tham dinh ho so, trinh Lanh dao 25
UBND cap xa phé duyét. Cong chuc ] 'a Thanh phan ho so
Trieong hop hé so can bé sung chuyén [ﬁOHN Igmy theo quy dinh; Du
hogc khong i diéu kién giai | UBNDcapxa | . | thao vén ban.
quyet phdi c6 van ban thdng bao i
cu the.
Lanh , 7 01
dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, Lanh dao ngay Vin ban
vi phé | phé duyét ket qua. UBND capxa | lam '
duyét Viéc
Chuyén
hd Z(ey Cong chic chuyén mén UBND Cong chirc 01
lign | Cap xa hoan thien NG so, chuyen | e’ man | N9Y | s iheo quy dinh
A ho so lién thong den TTPVHC x| lam T
thong n z A . - UBND cap xa =
cong cap quan, huyén, thi xa. Viéc
TTPVHCC kiem tra, tiép nhan
ho so lién thong dam bao day du, .
Ti& hop I¢ theo quy dinh, chuyén| TTPVHC 0.5 | Ho so theo quy dinh;
nhéneli)/a Phong chuyén man. cong cap ngay | Gidy tiép nhan ho so
s | Trieong hop hé so can bé sung | quan, huyén, | lam | va hen tra két qua.
ban giao g = OO T T o -
hodc khong du dieu kien tiep thi x&. VieC
nhan gidi quyet phai cé van ban
théng béo cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, tham dinh ho so, trinh
Lanh dao Phong chuyén mén phé Chuvén via 4.5
.| duygt. WYER VIEN | hoay | H so theo quy dinh:;
Thu ly . " - Phong Noi vu N . e 1
Trwong hop ho so can bd sung c4p huyén lam | Dy thao van ban.
hodc khéng du diéu kién gidi ' viéc
quyét phadi ¢ vin ban théng bdo
cu thé.
Lanh Lanh dao 02 p
dao don | Lanh dao Phong chuyén mén A . ngay | Ho so theo quy dinh;
. LA < 2 A g 1A ) Phong NoOI vu N < ,
vi phé | kiém tra, phé duyét ket qua. X . lam | Van ban.
n cap huyén "
duyét Viéc
Chuyén Ch\uyen_\Anen fhong chu;yen mon o 01
hd so hoan thién hp S0, chuyE:n ho so Cr]uyen vien ngay ‘
lién lién thong dén Trung tam Phuc | Phong Noi vu 3m Ho so theo quy dinh.
N vu hanh chinh cong Thanh pho | cap huyén "
théng A viéc
Ha Noi
Tiép | Cong chic Trung tdm Phuc vu | Chinhanhsé | 0.5 ‘
nhan _Vé hanh chinh cong kiém tra, tiep | 02 Trung tam | ngay Ho6 so theo quy dinh;
ban giao | nhan ho so lién thong dam bao | Phuc vy Hanh | 1am
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day du, hop 1é theo quy dinh, | chinh cong viéc | Gidy tiép nhan ho so
chuyén Phong chuyén mén. va hen tra két qua.
Truong hop o so can bé sung
hodc khong du dieu kien tiep
nhhdn gidi quyet phai cd van ban
théng béo cu theé.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, tham dinh ho so, trinh
Lanh dao Phong chuyén mon phé
duyét.
Thuly | Truwong hop ho so can bo sung o
ohe | hode khong au diéu Kiéen gidi Chlljyi”dV'en’ 55
duyét va gusif]txphdi c6 van ban thong bao ph%?]g %?m ngdy | Hb so theo quy dinh;
hoan u Ne. NLAG lam | Dy thao van ban.
thien hd | Lanh dao phé duyét hé so dao \S/fl NO 1 yiac
S0 Hoan thi¢n ho so, chuyen ho so '
UBND thanh pho.
Tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh pho Ha
NoI
Lanh | UBND thanh phé co vin ban dé
dao | nghi Bo Noi vu kém gidy to theo .
UBND | quy dinh tai khoan 1, khoan 2, | JEND thanh | 12 0w eo quy dinh.
phé |Pitu 113  Nghi  dinh pho ngay
duyét | so 131/2021/ND-CP.
Lanh
dao B6 | B6 NOi vuxem xét va ban hanh A Nias 12 L,
phé | quyét dinh tiép nhan. Bo NoTvu ngay Quyet dinh.
duyét
5 Biéu mau

- Pon dé nghi (Mau sb 22) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (MAu sé 71) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-131-2021-nd-cp-huong-dan-phap-lenh-uu-dai-nguoi-co-cong-voi-cach-mang-288920.aspx

59

Miu s6 22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
PON PE NGHI
Vao nuoi dudng tai co sé nudi dwedng nguoi c6 cong
Kinh giri: Uy ban nhan din xa/phudng/thi tran.....
1. Thong tin vé nguoi dé nghi’
|3 (oI TR 1< o SRS
Ngay thang ndm sinh:.........ccccoeiviiniiinieeeeen, Nam/Ni:.....coooveeennee
CCCD/CMND $0.................. NEAY CAP...voeveeereran NOi CAP...vvrrrrririann
QUE QUAN ..ottt sttt et et et e e re e ae e nte e aeenreenreennes
NOTthUONG trT: oo
SO GHBIL 0L .o ettt ettt ettt e ettt eeee et et et e e et es s eeneeeens
MOGi quan hé VOI NEUOT €O CONE:...vrveeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
2. Thong tin vé thwong binh hogc bénh binh
|3 (oI TR 1< o S
Ngay thang nadm sinh:.........cccocoeevviiiiiiieeeenenn. Nam/Ni:.....oooveeennnen.
CCCD/CMND 80......ovevrrnan. Ngay cap....cccuee.. NOT CAP.eeeeerreeerieenns
(@ = o[- T USSP
NOTthUONZ Tt e e e seaaeen
Lanne., 2 e, co ty 1é ton thuong co
thé..eiieeenn. Oy erverererenseesenee s 3

Hién dang song doc than va khong con than nhan, dé nghi dugc vao co sd nudi
dudng nguoi co cong.

T6i xin cam doan chap hanh nghiém tic moi quy dinh cia Nha nudc va thuc hién
day du cac thu tuc vé viée tiép nhan ngudi co cong vao co s nudi dudng ngudi cd cong
theo quy dinh./.

.... ngay... thang... nam... ..., NEAY... thang... nam...
Xéc nhan cia UBND cap xa Nguwoi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

'Ap dung ddi véi truong hop nguoi c6 cong khong du nang lyc hanh vi dan
su thi nguoi dé nghi khai muc nay.

2 Ghi 10 thwong binh hay bénh binh

3Ghi 16 c6 thuong tat, bénh tat dic biét ning khong.
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MAiu s6 71
........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Déc lap - Ty do - Hanh phic

S6: ... /Qb-... v, NEAY ... thang ... nam ....
Séhdso ........ [ocerinn.

‘ , QUYET PINH
Ve viéc tiep nhan ngwoi ¢6 cong vao co sé nudi duwong
nguwoi cO cong hodc dwa veé gia dinh

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Can 1t NGNG @iNN SO ...ttt :
Can CLZ’: ......................................................................................................................... ;
Theo de nghj cua ........cc.ccoevevveecnnenee. s ,
. ’ QUYET PINH: ‘
Diéu 1. Tiép nhan vao co s& nudi dudng tai............ . /dua vé gia
dinh........... 20, i, doi voi:
(@] oo [N (o ) SR SS
Ngay thang nam SINN: ..o e
QUE QUAN: ...ttt bbbt e st st e b ettt be bt e b e e enean
INOT tHIEONG TIU: it
a2 ettt b ettt b st ettt et rens
Ty 1¢ ton thuong co thé (néu co).......... %.
Diéu 2. Truong phong.............. , Giam doc co so nudi dudng nguoi co cong va
ong (ba) ......oooeviiiii.. chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- NhuDieu 2 (Ché ky, déulchit ky sé ciia co quan, 16 chiic)
- Luu: VT, ... Ho va tén

Ghi cha:

19 Ghi tén, dia chi (x3, huyén, tinh) ctia Trung tam nuéi dudng/diéu dudng nguoi co cong.
20 Ghi dia chi cta gia dinh noi nguoi c6 cong veé nudi dudng (thon, xa, huyén, tinh).

21 Ghi rd dién nguoi c6 cong (thuong binh, bénh binh...), ty 1& ton thuong co the.
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8. Quy trinh: Xac dinh danh tinh hai cét liét si con thiéu thong tin bang phwong

phéap thuc ching (QT-08)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi swra doi, bo sung thong tin ca
nhan trong ho so nguoi 6 cong.

Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thyuc hién tha tuc sira doi, bo sung thong tin ca
nhan trong hd so nguoi c6 cong .

- Can bo, cdng chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Chi nhanh s6 02 - Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng, Bo phan chuyén mén UBND cép x4, UBND cap huyén, S& Noi
vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co s phap ly

- Phap lénh wu dai Nguoi ¢d cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap lénh vu dai ngudi c6 cdng véi cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo trusng Bo Noi vu vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, b6 sung linh Ve ngudi ¢6 cdng thuéc pham vi chic
nang quan ly nha nudc caa Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cia Trung tdm phuc vy hanh
chinh céng vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thuoc pham
Vi chtrc nang quan 1y nha nude cua s& Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2

Thanh phan hé so Ban | Ban sao

42.1

chinh
Déi vai dai dign than nhan liée si hodc ngwoi hweng tro cdp the cung lige si

Pon dé nghi (Mau s6 28) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X

Cac giay to kém theo:

1. Van ban uy quyén (dbi voi dai dién than nhan liét si - ban chinh)

hodc Quyét dinh trg cap thd cling liét si (dbi voi ngudi tho cing liét

s - ban sao).

2. Giay xac nhan thdng tin vé noi liét si hi sinh (Mau s6 44) Nghi

dinh 131/2021/Nb-CP

3. Cac gidy to thé hién thong tin moi duge phat hién, bao gom:

Thong tin vé mo liét si gdm: ho va tén; ngay thang nam sinh hodc

nam sinh; nguyén quan, co quan, don vi khi hy sinh; cip bac, chirc
vu khi hy sinh; ngay thang nam hy sinh hoac nam hy sinh:

Thong tin vé than nhan cua liét si gdm: ho va tén, mdi quan hé véi

1iét s1

5.2.2

Déi véi té chirc, ca nhan

Giay dé nghi (Mau s6 29) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X

Cac giay to kém theo:

1. Van ban uy quyén (dbi voi dai dién than nhan liét si - ban chinh)
hodc Quyét dinh trg cp tho cling liét si (d6i voi ngudi tho clng liét
si - ban sao).
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2. Gidy xac nhan thong tin vé noi liét si hi sinh (Mau s6 44) Nghi
dinh 131/2021/ND-CP:

3. Cac gidy to thé hién thong tin méi dugc phat hién, bao gdm:
Thong tin vé md liét si gdbm: ho va tén; ngay thang nam sinh hoic
nam sinh; nguyén quan, co quan, don vi khi hy sinh; cdp bac, chic
vu khi hy sinh; ngay thang ndm hy sinh hodc nadm hy sinh:

Thong tin vé than nhan cua liét si gdm: ho va tén, mdi quan hé voi
ligt si:

4.3 | S6 lwong ho so
01 bo
4.4 | Thai gian xir ly
Thot gian giai quyét tai th?nh pho Ha Noi: o
- SO Noi vu noi quan ly ho so goc: 05 ngay lam viéc dé kiém tra, c6 van ban kém cac
giay to theo quy dinh gui S& Noi vu noi quan ly mo;
- S6 Noi vu noi quan Iy mo: ‘ ’ 7
+ 07 ngay lam viéc ke tor ngay nhan duoc van ban dé nghi kem giay to dé ban hanh
quyeét dinh xac dinh hz}li cot liét si con thieu th@ng tin; , ’
+ 03 ngay lam viéc ke tir ngay ban hanh quyet dinh xac dinh hai cot liét s con thieu
thong tin dé cap nhat dir liéu thdng tin trén bia mo liét si vao co so dir liéu vé liét si;
cap giay bao tin mo liét si t6i than nhan Iiét‘si; ‘
- So Noi vu la noi quan ly mo cua liét si, dong thoi la noi quan ly ho so cua liét si: 15
ngay )
Thot gian gidi quyet tai cdac co quan Trung wong:
- Cuc Nguoi ¢6 cong: 20 ngay.
4.5 | Noi tiép nhan va tra két qua ’ ,
Chi nhanh so 02 - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong. Dia chi: so 85 pho Dich Vong
Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, thanh pho Ha Noi.
46 | Léphi
Khéng
4.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trf’{Ch Thoi gian Bley may/
nhiém Ket qua
4.7.1 | Quy trinh Xe ly doi vdi cdc trwong hgp Sé¢ Ngi vu quan Iy ho so goc cua ligesi
Nop | Canhan c6 nhu cau chuan bi diy dahd sotheo | ~, , . | Gio hanh Tpanh phan
A . AP Z Canhan . ho so theo
ho so | quy dinh va ndp tai Chi nhanh so6 02 chinh :
quy dinh.
Cong chic Chi nhanh sb 02kiém tra, tiép nhan T[‘a”h phan
- £ A ‘A A ) ) X ) A ho so theo
Tiep | ho so lién thong dam bao day du, hop Ié theo . _—

A . X X A Chi s quy dinh;
nhan | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. ) ;| 0.5ngay -7 4
N \ A A2 - . , | nhanh so N Giay tiep

vaban | Truong hop hé so can bo sung hodc khong du 02 lam viéc nhan hd so
giao | dieu kién tiep nhgn gidi quyéet phdi c¢o van ban L ,
N . 2 va hen tra

thong bao cu thé. Lo iz

ket qua.
Thy N . A | Chuyén Thanh phan
ly, |- Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xét, vién, 45003y | hd so theo
phé | thim dinh hd so, trinh Lanh dao Phong chuyén | Lanh dao | 7 gay o
duyét | mén phé duyét Phong amvi¢c | quy  dinh;

N o - Van ban.

va chuyén
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hoan | Truong hop ho so can bé sung hodc khong dii | mon va
thién | dieu kien giai quyet phai ¢d van ban thong bao | Lanh dao
cu thé. i So Noi
- Lanh dao Phong chuyén mén kiem tra, phé vu
duyét ket qua, trinh Lanh dao S¢ NOi vu. ’
- Lanh dao S& Noi vu kiém tra, phé duyét ket
qua.
- Chuyén vién Phong chuyén mon hoan thién,
luu trlr ho so, gui van ban (kem giay to lién
quan) den S¢ Noi vu noi quan ly mo cua liét si,
tra két qua Chi nhanh so 02.
Tra
két Chi s
qua | Tra két qua nhanh 6| COMAN | a ban
R N chinh
cong 02 cong
dan
4.7.2 | Quy trinh xa Iy déi Véi cdc trwong hop S¢ Néi vu quan Iy mg caa lige si
S&  Noi ‘
N . Nl A C A X liar o~ s | VU MOI s Thanh phan
Nop | So Noi vu noi quan ly ho so goc cua liét si gui \ . | Gio hanh A
A X an A ) quan ly ] ho so theo
ho so | day da ho so theo quy dinh. X £ chinh :
ho so goc quy dinh.
cua liét si
Tiép Bo phan \ 3
nhan | Bo phan Van thu So N6i vu tiép nhan hé so, | Vin thr| 05ngay | Joanhphan
N 2 N X \ N TR ho so theo
va ban | chuyen Chi nhanh s6 02. S6 Noi | lamviéc .
. quy dinh.
giao vu
Cong chac Chi nhanh sé 02 kiém tra, tiép nhan Tpanh phan
£ ) 3 . ho so theo
Tiép | ho so lién thong dam bao day du, hop 1€ theo . -
~ Chi \ quy dinh;
nhan | quy dinh, chuyen Phong chuyén mon. . < | 0.5ngay iy U
N nhanh s6 | [~ 2.7 |Giay tiép
va ban | Truong hop hé so can bo sung hodc khong d 02 lam viéc Ahan hd so
giao | diéu kién tiép nhdn gidi quyét phdi c6 van ban . ,
- . 2 va hen tra
thong bao cu thé. L o
ket qua.
- Chuyén vién Phong chuyén mon xem xet,
tham dinh ho so, doi chi¢u théng tin trén bia mo
liét si, trinh Lanh dao Phong chuyén mon phé
duyét. ‘ L Chuyén
Thu | Truong hop ho so can bé sung hodgc khong du | vién,
ly, | diéu kién giai quyét phdi c6 vin ban thdng bao | Lanh dao s X
X Thanh phan
phé | cu thé giri So Noi vu noi quan Iy hé so géc cia | Phong s X
A 09 ngay | ho so theo
duyét | liét si. chuyén . L o
\ . \ A A iR A Al lamviéc | quy dinh;
va |- Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé | monva Vin ban
hoan | duyét ket qua, trinh Lanh dao S& Noi vu | Lanh dao
thién |- Lanh dao S& NoOi vu kiém tra, phé duyét ket | So Noi
qua. vu

- Chuyén vién Phong chuyén mén hoan thién ho
so, gl Quyet dinh xac dinh hai cot liét si con
thicu thong tin cho dai dién than nhan liét si
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hodc ngudi hudng tro cap tho cang liét si, ca
nhan, t6 chirc duoc ty quyén thuc hién (kém
gidy bao tin mo); Cuc Nguoi c6 cdng (kém theo
ban sao don hoac gidy dé nghi); So Noi vu noi
quan Iy ho so géc.

Cap nhat dir liéu vé liét si, van ban gui don vi,
dia phwong noi quan Iy mo thyc hién khic lai
bia mo liét si.

Tra két qua Chi nhanh s6 02.

Tr,é
két Chi s
qua | Tra kétqua nhanh sd G::T“,r:] a;]nh Vin ban
cong 02
dan
473 | Quytrinhxily d6i véi cdc trueong hop Sé N@i vu la noi quan 1y mg ciia ligt si, dong
" thoi la noi quan ly ho so cua liét si
Dai dién than nhan Iié:[ st hodc nguoi hudng tro Thanh phén
Nop | cap tho cing liét si; t6 chuc, ca nhan (dugc uy C4 nhan Gio hanh hd so theo
ho so | quyén) co6 nhu cau chuan bi day du ho so theo chinh &inh
quy dinh va nop tai Chi nhanh s6 02. quy dinh.
| Cdng chirc Chi nhanh s6 02 kiém tra, tiep nhan Iga:(r; aﬂzg
Tiep | ho so lién thong dam bao déay du, hop 1€ theo Chi uv dinh:
nhan | quy dinh, chuyen Phong chuyén mon. nhanh sé | 0.5 ngay gigy . ti’ép
va ban Truong hop hé so can bé sung hodc khong d 02 ' Ahan hd so
giao | diéu kién tiep nhdn gidi quyét phai c¢é van ban va hen tra
théng béo cu thé. Két QU
et qua.
- Chuyén vién Phong chuy&n mdn xem xét, tham
dinh hd so, d6i chiéu thdng tin trén bia mo liét si,
trinh Lanh dao Phong chuyén mén phé duyét.
Truong hop hé so can bé sung hodc khong dii
diéu kién gidi quyét phdi c¢é van ban thdng bao cu
thé giri S& Noi vu noi quan 1y ho so goc cua liét
Thy | st : Chuyén
ly, |- Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra, phé | ~.. y . A
At LAF iz gy ~ N pA vién Thanh phan
phé | duyét két qua, trinh Lanh dao S Noi vu . | Phong 14.5ngay | hé so theo
duyét |- Lanh dao S& Noi vu kiém tra, phé duyét ket x NAA L
vd | qua. chAuyen q lam viéc quy fignh,
hoan | - Chuyén vién Phong chuyén mén hoan thién hd K:?.n S0 Vén ban
thién | so, giri quyét dinh xéc dinh hai cét ligt st con | 0 "

thicu thong tin cho dai dién than nhan liét si
hodc ngudi hudng trg cap thd cing liét si, ca
nhan, t6 chac duoc uy quyén thuc hién (kém
gidy béo tin mg); Cuc Ngudi c6 cdng (kém theo
ban sao don hoac gidy dé nghi); So Noi vu noi
quan Iy ho so géc.
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Céap nhat dir liéu vé liét si, van ban gtri don vi,
dia phuong noi quan 1y mo thuc hién khéc lai
bia md liét si.

Tra két qua Chi nhanh sb 02 Trung tim Phuc vy
Hanh chinh cong

Tra
két Chi s
qua | Trakétqua nhanh 6| G0N G ban
- chinh
cong 02
dan
Biéu mau o ’
bon dé nghi (Mau s6 28) Nghi dinh s6 131/2021/Nb-CP
5 Giay de nghi (Mau so 29) Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP

Gidy xac nhan (Mau s6 44) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
Quyet dinh (Mau s6 76) Nghi dinh s6 131/2021/Nb-CP
Giay bao tin (Mau s6 103) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI?
Xac dinh hai cot liét si con thieéu théng tin

Kinh guri: S6 NOi vu................

[ [0 IR (=] AR
Ngay thdng nam sinh: ..., Nam/NT: ...
CCCD/CMND S6 ........... Ngay cap........... NOTCAP oo
SO GIBN tNOAI: «..cvveoevveis ceeereeiseeeiec ettt seseees et
NOT tHUOING TU:2% ettt
La®. .. cua lietst: oovveevnininnn. NaAm Sinh..oveeeeeeeeeeeen,
Qué quan: xa ...........huyén ....................... NN
Nhap ngt (hoac tham gia cAch mang) ngay ..... thang ..... ndm ....................
POM Vi oo
Hy sinh ngay ........ thang ....... NAM .....oon A1
Hai COt Bt ST «ovneeeee e dang duoc an tang tai...................
VI MO et sbe e re e be e re e

Théng tin dé nghi xac dinh:

MAu s6 28

Pé nghi S& Noi vu xac dinh hai cdt liét si con thiéu thdng tin theo nguyén vong gia dinh./.

..., Ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cia UBND cap x4 Nguoi khai
Ong (ba)........coeviiiiinn, hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)
tai............. va co chir Ky trén ban khai la dung.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

22 Ap dung ddi véi truong hop dai dién than nhan liét si hodc nguoi hudng trg cip tho cing liét si.

2 Noi quan 1y hd so liét si.
24 Liét ké cac cin clr dé xac dinh hai cot liét si con thicu thong tin.
25 Ghi rd moi quan hé véi liét si.



67

. . . 3 MAu s6 29
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI?*®
Xac dinh hai cot liét si con thieu théng tin

Kinh gtri: So NOi vu................
1. Ddi véi t chuc:?8

Nguoi dai dién theo Phap TUAL: ..ot e
5 ) T= o] 1 AR
SO BN tNOAI: .o ettt eeee et ee e ee et er s ee et en e en e een e,
2. Pdi voi ca nhan:?°
HO VA TBN: oottt es eebeesbe et e sae e sbe et e sbeesbeerbesaeesbeereens
Ngay thang nam Sinh: .......c.ccocvvvininieneneseseseeees NamM/NT: ..o,
CCCD/CMND S6 ............ Ngay cap............ NOTCAP oo,
SO QBN TNOGI: .ottt ettt ettt ettt ettt et et et e e et et et et e et et ee et e e e e aeaeas
NOTthEONG T0 300 e
3. Pugc dai dién than nhan liét s hodc nguoi hudng tro cap tho cung liét si ty quyén xac
dinh hai cét liét si con thiéu thong tin d6i véi liét si:
[ [0 TR 8 (=] SO
Ngay thang nam sinh: ..., NamM/NT: ..o,
(@ 1= o [V ST
Nhap ngt (hoac tham gia cAch mang) ngay ..... thang ..... nAM ......cccevviviveecieee,
8 10 4 174 oSSR
Ngay thang nam hy sinh............ ........ 171 PSSR
Phan hai cot TSt ST ..ovveeeeeeeeeeeeen dang duoC an tang tai............ccc.venee...
VI MO oottt b et e et e sbe e ebe et e sbe e beenteeaeesreenreens
Théng tin dé nghi xac dinh:
Céc can ctr dé xac dinh hai cbt liét si con thiéu thANg tin 2 .........cooveeeveeeeeeeeeeenn,
Dé nghi S& Noi vy xem xét, giai quyét./.
... Ngay ... thang ... nam ...
T6 chirc/ca nhan dé nghi
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

26 Ap dung ddi véi truong hop té chire, c4 nhan dugc uy quyén.

27 Noi quan 1y hd so liét si.

28 Ap dung ddi véi to chirc dé nghi, ca nhan khong khai muc nay.
2 Ap dung ddi véi ca nhan dé nghi, to chirc khong khai muc nay.
30 [ jét ké cac can cir dé xac dinh hai cbt 1iét si con thiéu thong tin.
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MaAu s6 44

.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... /GXN-.... .., NZAY ... thang ... nam ...
GIAY XAC NHAN THONG TIN VE NOI LIET ST HY SINH
CAN CI 3o ettt sttt
Xac nhan liét si c6 thong tin nhu sau:
[ [0 IR (=] IO

(@ 11 <o U USSR
Noi thuong tra trudc Khi nhap ngli hoac tham gia cach mang..........ccocecvvvvvivcicieneen,

TruoNg NOP NY SINN: .o
NOT RY ST e
NOT a1 tANE DAN GAU: ..ottt
Liét si c6 nhitng than NNAN SAUSZ:...........cooviiiieiece e

.., NEAy ... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:
31 Ghi cuy thé tén gidy to ¢6 ghi nhan thong tin vé noi hy sinh ciia liét si.
32 Ghi cu thé ho tén than nhan va moi quan hé véi liét si (néu c6 thng tin).



69

MAu s6 76

UBND TINH, THANH PHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: ... /Qb-... ) .., NEAY ... thang ... nam ...
QUYET PINH

V@ viée xac dinh hai cét liét si con thiéu thong tin

GIAM POC SO NOI VU
Can €1 NGRE BINN SO ..o veeeeeeee et se st se s ,
33 Can cie @6 NGNi CUa NG (DA) ... cvv e v v e aver el :
$4Cén cir dé nghi ciia ong (bA)......................../to Chitc... ... ... ......dwoC ONQ
(Ba).........dd................cud liét sT 1y quyén;
$5Can cir théng béo két qua gidm dinh ADN cuia Cuc Nguwoi ¢ cong

SO....... ngay....thang....nam;
THeo @6 NGNG CUB. .....veeeeeeeeeeeees e ees ettt sttt en sttt en et neeneens ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Nay xéac dinh hai cdt liét si con thiéu théng tin tai mo $6 ..., hang ..., 16 ..., khu...,
nghia trang liét si....... la cua liét si ........
Thong tin dugc xac dinh nhu sau:
1. Théng tin caa liét si:
HO VAN .o Ngay thang nam sinh: ..........cccceeee.
= QUE QUAN: .ottt ettt et e et b e e a et et e re e b et e nneenreenreareenreens
= CAP DAC, CNTIC VL .veieeeeee ettt
= CO QUAN, GOM VI ittt et e e s be e e e br e e
- Ngay thang nadm hy SINh: ..o
2. Thong tin cta cac than nhan cua ligt s1:%
S HO VA BN ettt sre et ra b
= QUAN NE VOT TIEL ST vttt be e sbe e s be e steeere e
Piéu 2. Thu trudng cac co quan, don vi lién quan va ong (ba).............. chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan: GIAM POC
- Nhu Diéu 2; (Chir ky, ddu/chiz ky sé ciia co quan, té chirc)
- Bo LDTBXH (Cuc NCC); Ho va tén

- Luu: VT, .....

Ghi chu:

33 Ap dung ddi véi dai dién than nhan li¢t s hodc ngudi hudng trg cép tho cting liét s (trudng hop xac dinh danh tinh
hai cbt liét si béng phuong phép thuc ching).

3 Ap dung dbi voi ca nhan hodc td chirc dwge dai dién than nhan 1iét si hodc nguoi huong trg ce“ip tho cung liét si uy
quyeén (truong hop xac dinh danh tinh hai ¢dt liét si bing phuong phép thuc chimng).

3% Ap dung ddi véi truong hop xéc dinh danh tinh hai ¢t liét si bang phuong phap giam dinh ADN.

3 Ghi day du cac than nhan cua liét si (bao gdm ca than con sdng, than nhan di chét hodc 1a duge bo sung néu co).
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MAu s6 103

UBND TINH ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /BT-LBTBXH ... , ngay ... thang ... nam .....

~ SONOQIVY
TRAN TRQONG BAO TIN

LIt ST uuiiiitie e ittt ct ettt e e e b e e e e b e e e e be e e abee e e beeeabe e e e be e e e beeeahbeeeahbeeeabbeeabaeeareeeanns
Ngay thang Nam STNN.......ccoiiii e
QUE UAN: <.ttt ettt bbb bt b £ Rt bt R e bt bt Rt b bRt R et e e anas
CAP DAC, CHTIC VUL ..ttt et n e aen e
3 10, 11T PSSR

Phan mo liét si da duoc nhan dan va chinh quyén dia phuong xay cét, ton tao tai nghia
L0100 TN LTS0S ST

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)
Ho va tén

‘ Ghi chi: Gidy bao tin duoc in bang chat liéu gidy cing, kich thuge 16,5 x 10,5 cm, hinh
nén in hinh hoa van. Noi dung, bo cuc, phong chir, ¢& chit, mau sac do By Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi thiét ké dam bdo dep, trang trong, day du ndi dung theo quy dinh.
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9. Quy trinh: LAy miu dé giam dinh ADN xiac dinh danh tinh hai cét liét si con thiéu thong
tin (QT-09)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh ho so dé nghi sira di, bo sung thdng tin ca nhan
trong ho so ngudi ¢ cong.

2 | Phamvi

- Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc sira doi, bo sung théng tin ca nhan
trong hd so ngudi c6 cong .

- Can bo, cdng chic Bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Chi nhanh sé 02 - Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng, Bo phan chuyén mén UBND cap x4, UBND cép huyén, S& Noi vu chiju
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Poi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 | N@i dung quy trinh

4.1 | Cosé phap ly

- Phap lénh vu dai Nguoi ¢6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay 09/12/2020
ctia Uy ban Thudng vu Qudc hoi;

- Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va bién
phép thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cdng vaéi cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung linh vire ngudi ¢6 ¢ong thugc pham vi chire nang quan
1y nha nudce cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QB-TTPVHCC ngay 04/4/2025 ctia Trung tam phuc vy hanh chinh cong
vé viéc cong b Danh muc thu tuc hanh chinh, mai ban hanh thudc pham vi chirc niang quan
1y nha nude cua so Noi vu thanh phd Ha Noi.

Ban
LA Ban | >3
4.2 Thanh phan ho so . dwoc
chinh \
chirng
thuc
Pon dé nghi (Mau s6 30) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X
Bang “T6 qudc ghi cong” va Gidy xac nhan (Mau sb 44) Nghi dinh «
131/2021/Nb-CP

4.3 | So lwong ho so

01 bd

4.4 | Theoi gian xi ly

Déi Vi trwomg hep quy dinh tgi cdc diém c, d, d khoin 1 Diéu 146 Nghj dinh sé
131/2022/ND-CP:

Thoi gian gidi quyét tai thanh phe Ha Ngi:

- S& Nbi vu noi quan 1y hd so gbc: 05 ngay 1am viéc;

- S& Noi vu noi quan ly mo liét si: 20 ngay;

- S& Noi vu vira 13 noi quan ly hd so cua liét si, dong thoi 1a noi quan 1y mo caa liét si: 20
ngay

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung wong:

- Cuc Nguoi c6 cong: 01 ngay lam viéc.

4.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Chi nhanh s 02 - Trung tam Phyc vu Hanh chinh céng. ja chi: s6 85 phd Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, thanh pho Ha Noi.

46 | Léphi

Khéng

4.7 | Quy trinh xiwr ly cong viéc
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T Trinh tu TrgAch T_h0’| Bley may/
: nhiém gian Keét qua
4.7.1 | Quy trinh xa ly doi Vdi cdc trwong hgp So Ngi vie Ha Ngi qudn Iy ho so goc caa lige si
Nop | Canhan cé nhu cau chuan bi day du hd so theo quy s Gio | Thanh phan ho
A . AR Canhén hanh | so theo quy
ho so | dinh va ngp tai Chi nhanh s6 02 . .
chinh | dinh.
Tié Cong chuc Chi nhanh so 02 kiém tra, tiep nhan ho Thanh phan ho
P o lien thong dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh, A , 0.5 |so theo quy
nhan Cong chuc . .
=" | chuyén Phong chuyén mon. 2 ngay | dinh;
va Chi nhanh N Ry A
5 Truwong hop hé so can bé sung hodc khéng dii diéu x lam | Giay tieép nhan
ban so 02 A A \ .
20 kiéen tlﬁep nhdn gidi quyét phdi ¢é véin ban thdng bao viéc | ho sovahentra
9180 1 ¢y thé. két qua.
- Chuyén vién Phong chuyén mon xem xét, tham
dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén mén phé
duyét. A
-Il-hu Trieong hop hé so can bé sung hodc khéng di diéu Chuyen
Y, LT y; e r e g oA . p: vién, Lanh
kién giai quyét phdi coé van ban thdng bao cu thé. . 4.5 . A A
phé N . A A ~ 1z | dao phong .| Thanh phan ho
- Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé duyét két o ngay
duyét s ~ . NIAG chuyén : so theo quy
.~ | qua, trinh Lanh dao S& Noi vu. A lam . .,
va o . NI -2 A At L&+ i mon; Lanh .. | dinh; Van ban.
« | - Lanh dao S¢ Noi vu kieém tra, phé duyét két qua. . nia: | VIEC
hoan A n . A SR dao So Noi
.. | - Chuyén vién Phong chuyén mén hoan thién, luu
thién |, % e RO x vu
trir ho so, guri van ban (kem giay to lién quan) den
S& Noi Vu noi quan Iy mé cua liét si, tra két qua Chi
nhanh so6 02.
Tra
két . ... | Gio
qua | Trakét qua Chinhanhs0 | o | van ban
R 02 .
cong chinh
dan
4.7.2 | Quy trinh X Iy doi Vi cdc trwong hop Sé Ndi v Ha Néi quan ly mé cia liét si
So Noi vu . \ A A
Nop | So Noi vu noi quan Iy hd so gbc cua liét si giri day | noi quan ly (%IG Thanh phan ho
\ - A . \ X hanh | so theo quy
ho so | da ho so theo quy dinh. ho so goc . .
. 1.~ | chinh | dinh.
cua liét si
Tiép o
NN | 5 bhan Van th So Néi vu tiép nhan hd so, chuyén | B0 PN | g g | Thanh phan ho
Va | pi nhanh s 02 Van thu So naay | 5¢ theo quy
ban ' Noi vu gay dinh.
giao
Tié Cong chuc Chi nhanh so6 02 kiém tra, tiep nhan ho Thanh phan ho
Ap so lién thong dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh, A , so theo quy
nhan 2 X PO Cong chuc .
v | chuyén Phong chuyén mon. L2 0.5 | dinh;
va . p PO - . L A Chi nhanh N .
5 Truong hop ho so can bé sung hodc khong du diéu x ngay | Giay tiép nhan
ban X PR A . so 02 A N \
20 ki¢n tiep nhan giai quyet phai c6 van ban thong bao ho so va hen tra
g cu the. ket qua.
Thu | - Chuyén vién Phong chuyén mon hoan thién, luu Chuyén
ly, | trit ho so, guri van ban cho don vi truc tiep quan ly | vién, Lanh o
phé | m¢ (Ban Phuc vy I¢ tang thanh pho; Phong Noi vu | dao phong Thanh phan ho
AN 19
duyét | cap huyeén; UBND cap x4). chuy&n mén naay | ¢ theo quy
va |- DPon vi truc tiép quan ly mo: Ban Phuc vu 18 tang S Noi vy, gay dinh; Van ban
hoan | thanh phd; Phong Noi vu cap huyén; UBND cip Xa | Don vi truc
thién | glri van ban cung cap cac thong tin lién quan dén | tiép quan ly
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mo liét si. ., mo; Lanh
- Chuyén vién Ph(‘gng chuyén mon xem xét, tham | dao S Noi
dinh ho 50, doi chi@u th@ng tin veémod liét si, du thao vu
van ban de nghi lay mau hai cot liét si guri don vi
truc ticp quan ly mo, thong béo va huéng dan than
nhan liét si gri mau doi chang. 9
- Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé duyét
ket qua. 9 ’
- Lanh dao S& Noi vu kiém tra, phé duyét ket qua.
- Chuyén vién Phong chuyén mon hoan thi¢n ho so,
gui van ban cho cac don vi lién quan, tra ket qua
Chi nhanh s6 02
Tra
két - Gio
qua | Trakétqua Chinhanh | psnh | Van ban
A s0 02 .
cong chinh
dan
473 | Quy trinh i [y doi Vi cdc truong hop S Nji vy vira I noi quan 1y hé so ciia ligt si, dong
"7 | thoi la noi quan ly mé cua liét si
Nop | Ca nhan co nhu cau chuan bj va nop day du ho so . a Gio | Thanh phan ho
A . ek Canhan hanh | so theo quy
ho so | theo quy dinh tai Chi nhanh s6 02 . .
chinh | dinh.
et i Lt
nhan | Céng chuc Chi nhanh s6 02 kiém tra, tiép nhan ho | Cong chic . quy
N - . A , R . 2 . . 0.5 dlnh,
va | so dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh, chuyén | Chi nhanh \ NN A
s X AT A £ ngay | Giay tiep nhan
ban | Phong chuyén mon. s0 02 A X .
. ho so va hen tra
giao Két QU
et qua.
- Chuyén vién Phong chuyén mon xem xét, tham
dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén mén phé
duyet. ‘
- Truong hop ho so can b6 sung hodc khong du dieu
kién giai quyet phai c6 van ban thong bao cu thé gui
S& Noi vyi noi quan 1y ho so goc cua ligt si.
- Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé duyét
ket qua. Chuyén
- Chuyén vién Phong chuyén mon hoan thién, lvu | vién, Léanh
Thl_l ~ LA b e ” . - X ) , N
Iy trir ho so, giri van ban cho don vi truc tiép quan ly | dao  phong
hé mo liét si. ) ’ chuyén moén
dﬂ at | Don vi tryc tiep quan ly mé gui van ban cung cap | S6 Noi vy, | 19.5
V)z(i. cac thong tin lién quan dén mo liét si. | bon vi tryc ngay
hoan |~ Chuyén vién Phong chuyén mdn xem Xxet, tham | tiep quan ly
thien dinh ho S0, doi chi§:u th@ng tin veé mo liétsi, duthao | mo; Lénh
" | van ban dé nghi lay mau hai cot liét si gui don vi | dao S¢ NoI
truc tiep quan ly mo, thong bao va husng dan than | vu

nhan liét si giri mau d6i chung.

- Lanh dao Phong chuy@&n mén kiém tra, phé duyét
két qua.

- Lanh dao S& Noi vu kiém tra, phé duyét két qua.
- Chuyén vién Phong chuy&n mén hoan thién hé so,
guri van ban cho cac don vi lién quan, tra két qua
Chi nhénh s6 02
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Tra
két . Gio
qua | Trakét qua Chinhanh | psnh | Van ban
A s0 02 .
cong chinh
dan
473 Quy trinh X Iy d6i Véi cdc truwong hep Sé Ngi v la noi quan Iy mé cia liée si, dong thoi
""" | la noi quan ly ho so cua liét si
| Daidien than nhan it sThosc ngudi huong U ¢ip Gio | Thanh phin ho
Nop | tho cung liét si; to chirc, ca nhan (dugc Gy quyeén) o N
A . A 2o ax A . ! Ca nhén hanh | so theo quy
ho so | ¢6 nhu cau chuan bi day du ho so theo quy dinh va . :
Y % chinh | dinh.
nop tai Chi nhanh s6 02.
.« | Cbng chuac Chi nhanh s6 02 kiém tra, tiep nhan ho Thanh phan ho
Tlep A R , 5 A 5 ~ .
~ | solién thong dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh, A , so  theo quy
nhan 2 . A Cong chuc L
. | chuyén Phong chuyén mon. L2 0.5 | dinh;
va \ 2 A 2 o ;A 7 e A Chi nhanh \ Y n
X Truong hop ho so can bo sung hodc khong du dieu £ ngay | Giay tiep nhan
ban T P 4 b v , A s s0 02 A \ 5
i80 ki¢n tiep nhan giai quyet phai c6 van ban thong bao ho so va hen tra
g Cu theé. ket qua.
- Chuyén vién Phong chuyén mon xem xét, tham dinh
ho so, doi chieu thong tin trén bia mo liét si, trinh Lanh
dao Phong chuyén mon phé duygt. ‘
Truong hop ho so can bé sung hodc khong du dieu
Kién gidi quyet phai c6 vin ban thong bao cu thé gui
S& Noi vu noi quan ly ho so goc cua liét si. ’
- Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé duyét ket
Thu | qua, trinh Lanh dao S¢ Ngf)i vu ’ Chuyén
Iy, |- Lanh dao S¢ No6i vu kiém tra, phé duyét két qua. vién, lanh 145 o
phé | - Chuyén vién Phong chuyén mon hoan thién ho so, | dao Phong N é Thanh phan ho
duyét | gui quydt dinh xac dinh hai cét liét si con thiéu |  chuyén Igmy so theo quy
va | thong tin cho dai dién than nhan liét si hoac ngudi | moén; Lanh viac dinh; Van ban
hoan | huong tro cap tho ciing ligt si, cé nhén, o chirc duoc | dao S¢ Noi '
thién | uy quyen thuc hién (kém giay bao tin mg); Cuc vu
Nguoi 6 cong (kem theo ban sao don hodc giay de
nghi); S& Noi vu noi quan 1y ho so goc.
Cap nhat dit liéu ve liét si, van ban gf;i don vi, dia
phuong noi quan 1y mé thuc hién khac lai bia mo
ligt si. ,
Tra ket qua Chi nhanh s6 02 Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh c6ng Chi nhanh s6 02
Tra
két o Gio
qua | Trakét qua Chi Anggnh hanh Vin ban
cong 50 chinh
dan
Bieu mau o ,
5 | Bon d¢ nghi (Mau so 30) Nghi dinh s6 131/2021/Nb-CP;

Gidy xac nhan (Mau sb 44) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
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. . . 3 M4u s6 30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI ,
Giam dinh ADN dé xac dinh danh tinh hai cot liét si

Kinh gui: S& Noi vu........... 37
1. Théng tin vé nguoi dé nghi
[ [0 VZ 1 212 SR
Ngay thang nam sinh: ........ccccoveviiiiiiieieccceece e, Nam/NT: oo
CCCD/CMND S6 .......... Ngay cip............. NOT CAP v
JANLo 04 UF (oo R € SR
SO BN ENOGIET .ottt e et ee e et ee e e et n e ene s en e eeneees
QuUAN he VT HTBt ST .. e,
2. Thong tin vé ligt si:
[ [0 IR T (=] O
QUE QUAN: ...ttt ekt b bt b et R e bbb n et e n e ne
Co quan, don vi KNi Y SINN: .o
Cap bac, chirc Vi KNi DY SINN: oo
Ngay thang nam hy sinh.................... 171 DRSSPSR
1. Xin lay mau hai cét liét si tai nghia trang Lt ST ..........cc.ovureereeeeeeeerereereeeeeeeeeeeenen.
2. Vitri Iéy mau trong nghia trang liét si: S mo...., hang....., 16....,
khu
3. Can clr ¢ lay mau hai cot liét si tai ngbi mo trén:
Dé nghi S& Noi vy xem xét, giai quyét./.
oo, NGAY... thang... nam... ... hgay ... thang ... nam ...
Xéc nhan caa UBND cap x4 Nguoi khai
Thong tin vé ngudi d& nghi va chir ky (Ky, ghi rd ho va tén)

trén ban khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
37 S¢ LDTBXH noi quan 1y mo.
3 Ghi rd moi quan hé véi liét si (1a thdn nhan hay nguoi huong trg cap thd cliing).
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MAu sb 44

.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... /GXN-.... .., NZAY ... thang ... nam ...
GIAY XAC NHAN THONG TIN VE NOI LIET ST HY SINH
CAN CI .ottt ettt
Xac nhan liét si c6 thong tin nhu sau:
[ [0 IR (=] IO

(@ 11 <o U USSR
Noi thuong tra trudc Khi nhap ngli hoac tham gia cach mang..........ccocecvvvvvivcicieneen,

TruoNg NOP NY SINN: .o
NOT RY ST e
NOT a1 tANE DAN GAU: ..ottt
Liét si c6 nhitng than NhaN SAU:...........cooviiiiece e

.., NEAY ... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:
% Ghi cuy thé tén gidy to c6 ghi nhan thong tin vé noi hy sinh ciia liét si.
40 Ghi cu thé ho tén than nhan va moi quan hé véi liét si (néu c6 thong tin).
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10. Kham giam dinh lai ty 18 tén thwong co thé ddi véi thwong binh khong cong
tac trong quan dgi, cong an, ngwdoi huwéng chinh sach nhw thuwong binh c6 vet thuwong
dac biét tai phat va dieu chinh che d9 (QT-10).

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi Kham giam dinh lai ty 1§ ton
thuong co thé doi vdi thuong binh khong cong tac trong quan ddi, cong an, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh c6 vét thuong dac biét tai phat va dieu chinh che
do.

2 Pham vi

- Ap dung dbi véi ca nhan cé nhu cau thuc hién tha tuc giam dinh lai thuong tat do
vét thuong dac biét tai phat va diéu chinh ché 6 kham giam dinh lai ty Ié ton thuong
co thé ddi véi thuong binh khong cong tac trong quan doi, cong an, ngudi huong
chinh sach nhu thuong binh c6 vét thuong dic biét tai phat va didu chinh ché do.

- Can b, cong chirc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong, S N6i vu chiu trach nhiém
thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

Ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc.

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phép lénh vu ddi Nguoi c6 cdng véi cach mang sb 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cua Uy ban Thudng vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phép Iénh vu dai ngudi co6 cong véi cdch mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong B Noi vu vé viéc cong
bé thi tuc hanh chinh dugc sta d6i, bd sung linh vue nguoi ¢ ¢ong thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc ctia Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vu hanh
chinh c6ng vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thuéc pham
Vi chtrc ning quan 1y nha nude cua s& Noi vu thanh phé Ha Noi.

Ban | Ban

4.2 Thanh phan ho so chinh | sao

- Pon d& nghi (Mau sb 33) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP X
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- Ban tom tat bénh an diéu tri vét thuong tai phat ciia bénh vién tuyén
huyén hodc trung tdm y té huyén hoidc trong dwong trd 1én (bao gobm
ca bénh vién quan ddi, cong an); néu di phau thuit phai c6 thém phiéu
phau thuat

4.3 S6 lwong ho so

01 b9

4.4 Thoi gian xir ly

Thoi gian gidi quyét tai thanh phé Ha Ngi:

- So NoI vu:

+ 12 ngay ke tir ngay nhan du gidy to hop 1& dé kiém tra, hoan thién ho so giri Bo Noi
vy,

+ 12 ngay ké tir ngay nhan duoc két qua tham dinh cua Bo Noi vu dé gidi thiu dén
Hoi dong giam dinh y khoa;

+ 12 ngay ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét theo quy dinh.
- Hoi ddng giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan trung wong:

- B6 Noi vu: 20 ngay.

4.5 Noi tiép nhan va tra két qua

Chi nhanh sé 02 Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong.

4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu Trach nhigm | 11e1 | Bieu mau/Ket
: ; gian qua
4.7.1 Giai doan 1
‘ Ca nhan ¢6 nhu cau chuan b va nop déy Gid | Thanh phan hd
Nop ho so | du ho so theo quy dinh tai Chi nhanh so6 Ca nhén hanh |so theo quy
02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong. chinh | dinh.
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Cong chirc Chi nhanh s6 02 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong kiém tra, tiep

Thanh phan hd

O ST A Chi nhanh s so theo quy
£ | nhan ho so dam bao day du, hop I€ theo A .
Tiepnhan | ¢ dinh, chuyén Phong chuyén mon. | 02 Trungtam | ngay dl_n,h’ g
va ban giao . | RO _ | Phuc vu Hanh Giay tiép nhan
Truong hop ho so can bo sung hodgc chinh c6n X \ -
. s e A LA s A PR 4 g ho so va hen tra
khong du dieu kién tiep nhdn giai quyet Kt qua
phdi ¢6 van ban thong bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao
Phong chuyén moén phé duyét.
Truong hop ho so can bé sung hogc Chuvan vié o
khéng i diéu ki¢n gidi quyét phdi co h\uyenhweAn Thanh phin hd
Thu ly, phé | van ban thong bao cu the. phong chuyen so theo quy
d. S . N . 2 mon, Lanh dinh:
uyctva | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, | 5 o ohong 21.5 inn;
hoan thién | phé duyét, trinh Lanh dao So Noi vu phé chuyén mon ngay |Du thio Vin
hoso | duyét vin -bém dé nghi Bo Noi vu. Lanh dao S 5 ban/
Chuyén vién phong chuyén mon hoan Ndi vu
thién hc} so chuyén ho so Bo Nc}i‘vu, gidi
thi¢u dén HDGDYK (néu du di€u kién)
tra két qua Chi nhanh s6 02 Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng
Tra két qua , c?zth?SﬁnQ:r?] Gio
choca | Trakét qua cho ca nhan. gt hanh | Van ban
o Phuc vu Hanh .
nhan PR chinh
chinh cbng
4.7.1 Giai doan 2
TT Trinh tu Trach nhigm | 1101 | Biéumau/ket
: ' gian qua
Thanh phan ho
, Cong chirc Chi nhanh s6 02 Trung tam | Chi nhanh sb so theo quy
Tiep nhan | Phuc vy hanh chinh cong tiep nhan bién | 02 Trung tam 0.5 naa dinh;
va ban giao | ban giam dinh y khoa chuyén Phong | Phyc vu Hanh | ™ gay Gidy tiép nhan
chuyén mén. chinh cong ho so va hen tra
két qua.
Thu Iy, phé s D ... | Chuyénvien Thanh phan hb
de ét’ Vi Chuyén vién Phong chuyén mon trinh | phong chuyén 11.5 so theo quy
hoa)rﬁ.thién Lanh dao Phong chuyén mon phé duyét | mon, Léanh ngay dinh:
x| quyeét dinh hoac théng bao. dao phong | lamviéc | ©
ho so : van ban.

chuyén mén,
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Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, | Lanh dao So
phé duy‘ét, trinh Lanh dao S& Noi vu phé Noi vu
duyét ho so.
Chuyén vién phong chuyén mon hoan
thién ho so, tra két qua Chi nhanh s6 02
Trung tm Phuc vu Hanh chinh c6ng.
Tra két qua Chinhanhso | e |
X 2 L Ae s L s 02 Trung tam X Bién ban giam
choca | Tra ket qua cho cé nhan. N hanh :
n Phuc vu Hanh . dinh y khoa.
nhan MR chinh
chinh cong
5 Biéu mau

- Pon d& nghi (Mau sé 38) Nghi dinh
131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (Mau s 60) Nghi dinh
131/2021/ND-CP.
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MAu s6 33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé doi véi thwong binh, nguoi bi thuong
Kinhgui: *...................
1. Thong tin vé thwong binh, ngudi bi thwong
|3 Lo T2 TR 1<) o ST
Ngay thang nam sinh: ........ccccoocveiiiiinni e, Nam/NT: oo
CCCD/CMND $6 ........... Ngay cap........... NOT CAP covvvevreeeveeeree e,
(@ 11 = o [U - o SRS
JAN0 415 oo R € PSSR
SO GIEN TG ..ottt ettt ettt ettt ettt et ettt et et e et ee e e et enans
Ngay thang ndm bi thuwong: ...
Truong NOP DI thUONE: ...c.veeieie e
8 IOV LT 1 11 17O
Ty 18 ton thuong co thé d3 gidam dinh: ............ %0 e IO
Thuong binh 1021:%3 ......coiviiceceee e,
D3 hudng tro CAP theo GUYEL GINN SO .....vvieceeeeeeee e,
2. Théng tin vé nguai dé nghi 4
[ [o TR VZ: 1 =] o OO
Ngay thang nam sinh: .......ccccceciiiiiieeiii e, Nam/NiT: oo
CCCD/CMND $6 ........... Ngay cap........... NOT CAP covvveeeeeeeeee e,
(@ 11 = U= o PSSR
JANe 415 oo R € PSSR
SO GIEN TNOGI: ..ottt ettt ettt ettt et ettt et et ettt et et s et ee e e et enans
M&i quan hé véi thuong binh, ngudi bi thuong:..........ccceveveeveeeeesrsresieeeeeeis
3. NOT dung @8 NGNE: % ...
..., NEQAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cua co quan, don vi c6 tham quyen*® Nguoi khai
Ong (ba).....c.oovvvviinnnnnn, hién thuong tru (Ky, ghi rd ho va tén)
tai.......... va co chir ky trén ban khai la d¢tng.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

4183 Noi vunoi thuong tri hodic co quan, don vi co thAm quyén thudc quan doi, cong an.

42 Ghi rd tam thoi hay vinh vién.

43 Ghi rd thuong binh loai A hay loai B.

“ Ap dung dbi véi truong hop ngudi c6 cong khong du ning liyc hanh vi dan sy thi ngudi dé nghi khai muc nay.

45 Ghi rd ndi dung gidm dinh: Giam dinh lai vét thuong déc biét tai phat, con sot vét thuong, con s6t manh kim
khi, c6 ty 18 t6n thwong co thé tam thoi hodc giam dinh bd sung vét thuong.

4 UBND cép xi xac nhan ddi véi truong hop do S& Noi vuquan 1y. Co quan, don vi quan 1y tryc tiép xac nhan
db6i voi truong hop dang tai ngii, cong tac trong quan doi, cong an.
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B. CAC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU (25 quy trinh)
1. Quy trinh: Giai quyét ché @ tro cap wu dai ddi véi than nhan liét si (QT-11).

1 Muc dich
Quy dinh V& trinh ty va céch thirc tham dinh ho so de nghi giai quyét ché do tro cap wu dai
doi véi than nhan liét si.

2 Pham vi
- Ap dung di véi ca nhan cé nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét ché do tro cap wu dai dbi
vai than nhan liét si.
- Can bo, g@ng chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, S& Noi vu chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Poi twong
Ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét ché do tro cap wu dai déi voi than nhan liét
si.

4 Noi dung quy trinh

41 | Cosé phaply

- Phap Iénh wu dai Nguoi ¢6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay 09/12/2020
cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va bién
phép thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cong vai cdch mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 ciia Bo trusng Bo Noi vu vé viéc cong bo thi
tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung linh vyc ngudi ¢d cong thugc pham vi chirc nang quan
1y nha nudc caa Bo Noi vu;

Quyet dinh sb 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vy hanh chinh
cong vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh, mai ban hanh thuoc pham vi chiic ning
quan Iy nha nude caa sé Noi vu thanh phd Ha Noi.

Ban sao
4.2 Thanh phan hé so Ban chinh | duoC
chirng
thuc
Ban khai (Mau sb 05) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X
Bang “T6 quéc ghi cong”. X

M6t trong cac gidy to sau:

1. Truong hop than nhan la nguoi 6 cong nudi liét si phai ¢6 van
ban dong thuan caa cac than nhan liét si; truong hop liét si khong
con than nhan thi phai c6 van ban dong thuan cia nhiing nguoi
thudc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 651 Bo luat Dan su. Vin X
ban d6ng thuan do UBND cip x4 xac nhan vé chit ky, noi thuong
trd va noi dung dong thuan.

2. Truong hop than nhan 14 con chua du 18 tudi phai cd thém ban
sao duoc ching thuc tir gidy khai sinh hoic trich luc khai sinh.
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3. Truong hop than nhan 1a con tir da 18 tudi tré 1én dang di hoc
phai c6 thém gidy xac nhan cta co s gi4o duc noi dang theo hoc.
4. Truong hop than nhan 1a con tir da 18 tudi tro 18n bi khuyét tat
nang, khuyét tat dic biét ning trude khi du 18 tudi phai c6 thém
gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh ciia Luat Nguoi khuyét tat.
5. Trudng hop than nhan 12 con tir da 18 tudi tro 18n bi khuyét tat
nang, khuyét tat dac biét nang sau khi da 18 tudi ma khéng cé thu
nhap hang thang hoic c6 thu nhap hiang thang thip hon 0,6 1an muc
chuan phai cé thém gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua
Luat Ngudi khuyét tat, gidy xac nhan thu nhap theo Mau s6 47 Phu
luc I Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP caa UBND cép xa.

6. Trudng hop than nhan hudng tro cap tuat mot 1an khi truy ting
Bang “T6 qudc ghi cong” phai c¢6 thém vin ban ty quyén theo quy
dinh caa phap luat dan sy va 02 anh 2x3 ghi rd ho tén, ngay thang
nam sinh vao mit sau ciia anh (moi than nhan 02 anh).

7. Truong hop khong con thén nhén huéng tro cap tuat mot lan khi
truy tang Bang “T6 qudc ghi cong” thi ngudi thira ké cua liét s gilr
Bang “T6 qudc ghi cong” phai c6 thém vin ban uy quyén theo quy
dinh cua phap luat dan su.

8. Truong hop than nhan liét sida duoc husng ché d6 wu dai nhung
chua duoc cap glay chung nhan than nhén liét si thi phai c6 thém
don d& nghi cap gidy ching nhan than nhan liét si va 02 anh 2x3
ghi 6 ho tén, ngay thang nim sinh vao mit sau caa anh (moi than

nhan 02 anh).

4.3 | S6 lwong ho so
01bo

4.4 | Thoi gian xir ly
- Truong hop co du gidy to theo quy dinh tai diém a, b, ¢, khoan 1, Diéu 26 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP: 20 ngay;
- Truong hop quy dinh tai cac diém d, d khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP:
+ 05 ngay lam viéc dé cap giay gisi thiéu dén Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phé;
+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa d¢ ban hanh quyét dinh
tro cap tuat hang thang doi véi than nhan liét si.
- Truong hop than nhan liét s da duoc huong ché do wu dai nhung chua dugc cap gidy ching
nhan than nhan liét si: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi.

45 | Noitiép nhan va tra két qua
Chi nhanh sé 02 Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong.

4.6 | Léphi
Khong

4.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc

471 | Quy trinh xé Iy déi véi cdc trwong hep 1a than nhan ligr si va trwong hep khdng con than

nhéan hwong tro' cap tudt mat lan khi truy ting Bang “Té quéc ghi cong” (triv truong hop




84

con lig si rir dii 18 tuéi tr 18n bi khuyét tat n@ng, khuyét tdr dic bigt ning theo quy dinh tai
Nghj dinh so 131/2021/ND-CP) (Truwong hgp ¢ di giay to theo quy dinh tgi diem a, b, c,
khodn 1, Diéu 26 Nghj dinh sé 131/2021/NP-CP)

Théi Bieu,
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
: : gian .
qua
~ 1+ | Canhan cé nhu cau chuan bi va nop day du ..+ | Thanh phan
NP 1O | b3 5o theo quy dinh tai Chi nhénh s6 02 C4 nhan GO NN | b sor theo
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong. quy dinh.
Cong chuc Chi nhénh s6 02 Trung tam Thanh phan
Tid Phuc vu hanh chl'nh‘ cong kieém tra, tiep ho so theo
nr:?ﬁ nhan ho so dam bao day du, hop I theoquy | Chi nhanh s6 02 quy dinh;
A gfin dinh, chuyén Phong chuyén mén. Trung tdm Phuc vu | 0.5ngady | Gidy tiép
giao | Truong hop hé sor can b6 sung hoge khong | Hanh chinh cong nhan hd so
du dieu kign tiep nhan giai quyet phdi co va hen tra
van ban théng bao cu thé. két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xét,
tham dinh hd so, trinh Lanh dao Phong
| chuyén mdn phé duyét. Thanh phan
Th‘-rl] 1y, Truong hop ho so can bé sung hogc khang Chuvén vign ohe ho so theo
dp © | au diéu ki¢n gidi quyét phdi cé van ban h“y?” vien pLP”r? quy dinh;
UYEL | thang béo cu thé. cnuyen mon, Lan .| Du thao Van
va . . N . | dao phong chuyén | 19.5 ngay ban/ £
hoan | Lanhdao Phong chuyén mo6n kieém tra, phé mon. Linh dao S& an Quyet
thien dgyet, trinh Lanh dao S¢ Noi vu phé duyét 'N 8ivu dinh;
ho so | KELQUa. Van  ban/
Chuyén vién phong chuyén mon hoan thién Quyét dinh.
ho so, tra két qua Chi nhanh s6 02 Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh céng
Tra két L s
qua Ay s (A Chi nrlanh 50 02 Gio hanh | Van  ban/
. | Tra két qua cho cé nhan. Trung tdm Phuc vu . o
cho ca . PR chinh | Quyet dinh.
o Hanh chinh cong
nhan
Quy trinh xi Iy doi Vdi cdc trwomg hgp 1a con ligz si tir dii 18 tudi tré 1€n bi khuyét tat
4.7.2 ngng, khuyét g dac biét ndng theo quy dinh tgi Nghi dinh so 131/2021/ND-CP (Truwong
hop quy dinh tai cdc diém d, d khodn 1 Dieu 26 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP)
4.7.2.1 | Giai dogn 1
Thoi Bieu,
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
: ; gian .
qua
~1x | Canhan cé nhu cau chuan bi va nop day du s Thanh phan
NP RO | b3 sa theo quy dinh tai Chi nhénh s6 02 Cé nhan GO PN 1 h so theo

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.

quy dinh.
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Cong chuc Chi nhanh s6 02 Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng kiém tra, tiep

Thanh phan
ho so theo

Triﬁp nhan hd so dam bao day du, hop 18 theo quy | Chi nhanh s6 02 05 nay | 4% dinh;
NNAN | ginh, chuyén Phong chuyén mon. Trung tam Phuc vy | > 9% | Gidy  tidp
va ban . A L Cia X - o lam viéc 7
giao Truong hop ho so can bo sung hogc khong Hanh chinh cong nhan ho so
du dieu ki¢n tiep nhdn giai quyet phai c6 va hen tra
van ban théng bao cu thé. ket qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xet, Thanh ohd
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong hkan phan
Thy ly, | chuyén mdn phé duyét. © (Si('jnht' ©0
@ L \ \ , uy dinn;
phé | Truong hop ho so can bo sung hogac khdng | Chuyén vién phong ([l) Y& thi
duyat | i diéu kién gidi quyét phdi cé vin ban | chuyén mén, Lanh R 40
A A . 2 . n 4.5ngay | Giay  gidi
va | thong bao cy the. dao phong chuyen lam viéc | thiéu/ Van
hoan | Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, phé | mon, Lanh dao S¢ " pan:
thién | duyét, trinh Lanh dao S& Noi vu phé duyét Noi vu . .
ho so | két qua. tGhIia}y / g]'?'
. \ , . , , cu an
Hoan thién ho so, tra két qua Chi nhanh so ban
02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng. '
Tra ket , Chinhanhsé02 | ... | Gidy gisi
U8 rra két qua cho ca nhan. Trung tdm Phuc vu ; thi¢u/ Van
cho ca . A chinh )
A Hanh chinh cong ban.
nhan
4.7.2.2 | Giai doan 2
Thoi Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
gian qui
Thu ly, | Hoi dong Giam dinh Y khoa thuc hign ‘ Bisn  ban
giai | kham gidm dinh, chuyén ket qua dén Chi | Hoi dong Giam | Gio hanh am dinh
quyet | nhanh so 02 Trung tam Phuc vu Hanh dinh Y khoa chinh Ehoa inn-y
ho so | chinh cong. '
Tiep | Cong chirc Chi nhanh 0 02 Trung tam | o0 snn o6 Bién  bin
nhan | Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan bién n . ., )
. ) . . X X Trung tdm Phuc vu | 0.5 ngay | giam dinh y
vaban | ban giam dinh y khoa chuyen Phong . I
. o Hanh chinh cong khoa.
giao | chuy&n mon.
Chuyén vién Phong chuyén mon trinh Lanh
Thu ly, | dao Phong chuyén moén phé duyét quyet
phé | dinh hoac thong bao. Chuyén vién phong
duyét | Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, phé | chuy&n mén, Lénh 45 nad Dy thao
va | duyet, trinh Lanh dao So Noi vu phé duyet | dao phong chuyén | |7 98Y 1 Quyét dinh/
N \ AU . | lamviéc 2 )
hoan | ho so. mon, Lanh dao So Thong béo
thién Chuyén vién phong chuyén mén hoan thién NOI vu
ho s0 | hg so, tra két qua Chi nhanh sé 02 Trung

tdm Phuc vu Hanh chinh céng.
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Tra két o
) Chi nhanh so 02 s L o
aua g két qua cho cé nhan. Trung tdm Phuc vu Gio ,hanh Quyet d}nh/
cho ca . PR chinh | Théng béo.
N Hanh chinh cong
nhan
473 | Quytrinhxi ly d6i véi trrong hop than nhan lige si da dwgc hwdng ché dj wu dii nhing
o chwa dwoc cap giay chirng nhan than nhan liée si
~ 1+ | Canhan cé nhu cau chuan b va nop day du .. | Thanh phan
NQSF;hO hd so theo quy dinh tai Chi nhanh sé 02 Canhan GIC(;]::%nh hd so theo
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong. quy dinh.
Cong chic Chi nhanh s6 02 Trung tam Thanh phan
Tié Phuc vu Hanh chl’nh‘ cong kieém tra, tiep ho so theo
1P| nhan hd so dam bao day du, hop 16 theo quy | Chi nhanh sé 02 | quy dinh;
nhan di X \ Al A 0.5 ngay iy i
e inh, chuyeén Phong chuy&n mon. Trung tam Phucvu | " =7 | Giay tiép
va ban . A L o anh chinh o6 lam viéc - .
giao Truong hop ho so can bo sung hoac khong Hanh chinh cong nhan ho so
du diéu kién tiep nhan gvidi quyét phai co va hen tra
van ban théng bao cu thé. két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xét,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong
_ | chuyén mon phé duyét. Thanh pha
Th‘#y’ Trueong hop ho so can b sung hogc khang Chuvan vian phe héansor I?[hzg
dp © | au diéu Kien gidi quyét phdi c6 van ban h“y‘?” vien pL?“r? o dinh:
uyet thong bao cy thé. chuyén mon, Lanh |, ¢ ngay quy dinn;
va Lanh dao Ph huva 5 ki ha dao phong chuyén Iam viac Du thao
hoan danA a0 | o[lghc duyean ”Illof‘_ 'emhtfad PN 16n, Lanh dao S¢ " | Gidy chung
thién hl‘AJy¢t, trinh Lanh dao S& NOI vu phe duyet NG vu nhan  than
hoso |1O%9 o nhan ligt si.
Chuyén vién phong chuyén mon hoan thi¢n
ho so, tra két qua Chi nhénh s6 02 Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh céng
Tra ket Chi nhanh s6 02 ..« . | Giay chung
qua A s L A Gio hanh n A
.| Tra ket qua cho ca nhan. Trung tdm Phuc vu . nhan  than
cho ca . PR chinh T
A Hanh chinh cong nhan liét si.
nhan
4 Biéu mau

- Ban khai (Mau sb 05) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Giay xac nhan (Mau sb 47) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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MAu s6 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
BAN KHAI
Tinh hinh than nhan liét si
[ [O IR 2= (=] SO UR USROS
Ngay thang ndm sinh: .........ccccciiiiiiiiicnien Nam/NT: oo
CCCD/CMND $6 ........... Ngay cap.............. NOT CAP .o,
(@ 11 = o [U - o SR
JAN03 T 415 o010 R € SR
SO GIEN TG ..ottt ettt ettt ettt e ettt et ettt e et ee e et et e,
MBI QUAN N8 VT T ST: .ottt
Ho vatén li€t si: ....cocoovvvviiiiiicec e, hy sinh ngay ... thang ... nam ....
QUE QUAN: ettt et e e e et e et e e sa e e sae e e nr e e be e naeenree e
Bang T6 qudc ghi cong sé ............. theo Quyét dinhsb ......... ngay ......
thang ... nam ... caa Thu tuéng Chinh pha.
Liét si co nhitng than nhan sau:
Ngay CSI\(/)I NCS/%DK/S q'\l/J;] Noi thwong trd | Hoan
STT | Ho va tén thang nam hé Véi (Neu chét ghi r6 |canh hién
sinh €VOl 1" thoi gian) tai 47
ligt si ‘
1
2

weny NEAY... thang... nam...
Xéc nhan cia UBND cap x&
Noi dung khai va chir ky trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Cha ky, ddu)
Ho va tén

.... hgay ... thang ... nam ...
Nguwoi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi cha: “Ghi rd hoan canh hién tai: ¢6 don khéng noi nuong tya, md ¢oi cha me, di hoc, khuyét tat...
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Mau s6 47

UY BAN NHAN DAN..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ..../GXN-....... ... ngay ... thang ... nam ...
GIAY XAC NHAN THU NHAP
Nam ...
UBND x4, phudng, thi tran .......coooveeeeeeeeeeeeeeeseeeen, xac nhan:
(@] 0o I (o) OSSR
Ngay thang nam sinh:................... Nam/ni: ..o, R
CCCD/CMND SO: ..o, Ngay cap: .....ooovennn.n. Noi capi....cocne..
QUE QUAN: e e et e st e e et e et e e s a e e sae e e e e e be e naeearee e
NOThUONG TUL o
Nghé nghiép hién tai: ............ PP PP P PP PRSP
Co murc thu nhap binh quan hang thang la: ..., dong/thang
(BANG CNTE: ot dong/thang)

Chi tiét thu nhap nhu sau:

TT

Thu nhap binh quan hang thang

Tén nghe, cong vigc (@dng/thang)

[HEN

Tong cong

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén
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2. Quy trinh: Giai quyét ché dé wu dai ddi véi ve hodc chong liét si 1ay chong
hoic vo khac (QT-12).

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh ho so dé nghi giai quyeét ché do wu dai doi véi
vo hodc chong liét silay chong hoac vo khéc.

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan co nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét ché do tro cap doi voi
vo hodc chong liét si di 1ay chong hoac vo khac;

- Can bo, cdng chirc Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng, S6 N6i vu chiu trach nhi¢ém
thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Poi twong

Ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc giai quyét ché do tro cap ddi véi vo hoac chong ligt
si di lay chong hoac vo khac.

4 Noi dung quy trinh

41 | Cosophaply

- Phap lénh wu dai Nguoi c6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vy Quoc hdi;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh pha quy dinh chi tiét va bién
phép thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi c6 cdng vai cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 ciia BS trudng BO Noi vu vé viée cong bo thu
tuc hanh chinh duogc stra doi, b6 sung linh vuc nguoi cé cong thugc pham vi chirc nang
quan 1y nha nudc caa Bo Noi vu;

Quyet dinh sé 579/QB-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong veé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thugc pham vi chic
nang quan 1y nha nuéc cua sé Noi vy thanh phé Ha Noi.

Ban

4.2 Thanh phan hé so Ban chinh
sao

DPon dé nghi Mau sb 17, Nghi dinh 131/2021/ND-CP X

- Trudng hop nudi con liét si dén tudi trudng thanh: Vin ban dong
thuan cua con liét si c6 xac nhan vé chir ky va noi thudng trd cua
UBND cap XA.

- Trudng hop cham soc bd, me liét si khi con sdng:

+ Vin ban xac nhan cia UBND cip xi noi bd, me liét si thuong tr
khi con séng.

+ Bién ban hop dong thuan cua than nhan liét si hoic cua nhitng X
ngudi thudc hang thira ké thir hai cua liét si quy dinh tai diém b
khoan 1 Biéu 651 Bo luat Dan su (6ng nodi, ba noi, 6ng ngoai, ba
ngoai, anh rudt, chi rudt, em rudt cua liét si; chau rudt caa liét si ma
ngudi chét 1a 6ng noi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai) c¢b xac nhan cua
UBND cap xa noi 1ap bién ban theo MAu s6 80.

+ Bién ban hop dong thuan cua than nhan liét si hoic cua nhitng
ngudi thuoc hang thira ké thir ba caa liét si quy dinh tai diém ¢ khoan
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1 Biéu 651 B6 luat Dan su (cu ndi, cu ngoai cia nguoi chét; bac
ruot, cha rudt, cau rudt, cd rudt, di rudt cua liét si; chau rudt cua
nguoi chét ma liét si la bac rudt, chu rudt, cau ruot, cd rudt, di ruot;
chat ruot cua liét si ma liét si la cu noi, cu ngoai) néu nhitng nguoi
thuoc hang thura ké thir hai cua liét si khong con.

+ Vin ban dong thuan cé xac nhan vé chit ky va noi thuong tri cua
UBND cap xa cua nhitng thanh vién vang mat khéng du hop.

- Trudng hop khong chim soc dugc bd, me liét si khi con sdng:

+ Cac Bién ban ddng thuan cua than nhan liét si hoic cua nhing
nguoi thudc hang thira ké thir hai hoac thir ba cua liét si.

+ Mot trong cac gidy to ching minh dugc 1y do khong chim soc
duoc bo, me liét si vi hoat dong cach mang: ly lich can bg; ly lich
dang vién; ly lich quan nhan; ho so bao hiém xa hoi; cac giay to, tai
liéu khac do co quan c¢6 tham quyén ban hanh, xac nhan trong thoi
gian tham gia cach mang.

4.3 | S6 lwong hd so
01 bo
4.4 | Thai gian xw ly
- Déi V6i truong hop S& Noi vu noi thuong trd cua cé nhan ddng thoi 1a co quan quan ly
ho so goc cuaa liét si: 12 ngay;
- Béi Vé6i trudng hop S& Noi vu noi thuong tri cia ca nhan nhung khong quan 1y hd so
goc cua liét si:
+ S¢ NOi vu noi thuong trd cua ca nhan: 12 ngay c6 vin ban dé nghi So Noi vu noi quan
Iy hd so goc cung cap ban trich luc ho so liét sT keém van ban xac nhan chua giai quyet ché
do tro cap uu dai, chua ké thoi gian giai quyet sau khi nhan dugc van ban phuc dap cua
S& Noi vu noi quan ly ho so goc cua liét si;
+ S Noi vu noi quan ly ho so gbe cua liét si: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van
ban dé nghi, qé trach nhiém cung cap ban trich luc ho so liét si kém van ban xac nhan chua
giai quyét che do tro cap uu dai.
45 | Noi tiép nhan va tra két qua
Chi nhanh s6 02 Trung tm Phuc vu Hanh chinh céng.
46 |Léphi
Khong
4.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
471 |Quytrinh i ly doi vdi truong hop So' Ngi vu noi thuwong tri ciia cd nhan dong thoi 1a
o noi quan ly ho so gac liét si
TT Trinh tw TrﬁCh Thot | giz ) mau/két qua
: nhiém gian
.| Canhan c6 nhu cau chuan bi va nop day du Gio . A a
NOD | 18 <o theo quy dinh tai Chi nhanh sb 02| Canhan | hanh | 1Manh phan ho so
ho so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng. chinh
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Cong chirc Chi nhanh sé 02 Trung tdm Phuc

.. | vuhanh chinh céng kiém tra, tiép nhan hd so | Chi nhanh Thanh phan ho so
Tle:p dam bao dﬁy du, hop 1€ theo quy dinh, | sé 02 Trung theo quy dinh;
nhan | chuydn Phong chuyén mon. tam Phuc vy | 02 Gidy tiép nhan hd
va ban . ; S s e ; ’ ngay . L
giao Truong hop ho so can bo sung hoac khong Hanh chinh so va hen tra ket
du dieu kien tiep nhdn giai quyét phdi co van cong qua.
ban théng bao cu thé.
Thanh phan hd so
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xet, theo quy dinh;
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong o Dy thao Quyét dinh
| chuyen mon phé duyet. Chuyen vién hoac Thang béo bé
Thuly, | 7,.6ng hop hé so cdn bé sung hogc khong | Phong sung, hoan thi¢n hd
Phe | 2 giéu kién gidi quyét phai cé vin ban| CNUYEN so hodc Thong bdo
AUYEL | thong béo cu thé. mon, Lanh |14 5 | b3 5o khong di didu
va ~ \ A A2 . | dao phong . A Zo.
hoan Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé chuyén ngay | kién ,glal quyet;
thien dgyét, trinh Lanh dao S& Noi vu phé duyét mon. Lanh Quyétvdinh/ Thong
hd so ho so. dao S& Noi bé_o bo sung, hoan
Chuyén vién Phong chuyén mén hoan thién vu thién ho so/ Thong
hé so, tra két qua Chi nhanh sb 02 Trung tam ' bao ho so khong du
Phuc vu Hanh chinh cong. dieu  kién  giai
quyet.
Quyét dinh/ Thong
T4 Kt Chi nhanh | bdo bd sung, hoan
qua , s0 02 Trung | Gio | thién hé so/ Thong
cho cé Tra ket qua cho cé nhén. tam Phuc vu | hanh | bao hQ SO l<_h§ng du
Ahan Hanh chinh | chinh | di€u ki¢n giai quyet
cbng va ho so dé nghi
cua ca nhan.
472 Quy trinh xa Iy doi Vé:i truong hep So' Ngi vu noi thwong tri Ciia ca nhdn nhung khong
o phdi la noi quan ly ho so goc liét si
TT Trinh tw TriCh Thot | gizy maukét qua
nhiém gian
.| Canhan c6 nhu cau chuan bi va nop day du Gio . A
RO hd sa theo quy dinh tai Chi nhanh s5 02| Canhan | hanh | (M Phan 1o so
oS Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong. chinh O quy ¢
Cong chac Chi nhanh s 02 Trung tam Phuc
.. | vuhanh chinh céng kiém tra, tiép nhan hd so | Chi nhanh Thanh phan ho so
Tleip dam bao day du, hop 1é theo quy dinh, | sé 02 Trung theo quy dinh;
MRaN | chuyén Phong chuyén mon. tm Phucva | 0% | Gidy tiép nhan hé
va ban . ; Sz . Lia ) ’ ngay . LA
giao Truong hop ho so can bo sung hoge khong Hanh chinh so va hen tra ket
du dieu kien tiep nhan giai quyet phai cd van cong qua.

ban théng bao cu thé.
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Chuyén vién Phong chuy&n mén xem Xxét,
thim dinh hd so, trinh Lanh dao Phong
chuyén moén phé duyét van ban gui So Noi
vu noi quan Iy hé so gc liét si dé nghi cung

Thanh phan ho so
theo quy dinh;

Du thao van ban
gui S Noi vy noi
quan ly ho so goc

Tha I¥ cé}p bél:l trich |1_J.C. h@ SOA’liét SA’T kAém Vél;l ban ChU)If]%f;]Vién |i§t si/ Théng bao
uly, xac nhan chua giai quyét ché do trg cap uu phong bé sung, hoan thién
phe | dai. (EhuyeNn hd so/ Thong bao
d‘j}’@t Truong hop o so can bé sung hogc khdng g‘on’ h?‘gh 11.5 | hd so khong du didu

4 | i giéu ki¢n gigi quyét phai cé van ban | 920 PMONG | poay | kien gigi quyét:

. ong bao Cy the. An 1A Vin ban giri S& Noi
thién N R . N . | mon, Lanh e ou
hd so | LAnh dao Phong chuyén mon kiem tra, PR | 420 S& N6 vunoi quan Iy hd so

duyét van ban, trinh Lanh dao S& Noi vu phé RV goc liét si/ Thong
duyeét. ' b4o bd sung, hoan
Chuyén vién Phong chuyén mdn hoan thién thién ho so/ Thong
ho so, tra két qua Chi nhanh s6 02 Trung tam bao ho so khong du
Phuc vu Hanh chinh cong. dieu  kign  giai
quyet.

Vin ban gui So
NOi vu noi quan ly

- hé so gbc liét si/

L LA Chi nhanh A AN

Tra Ifet s602 Trung | Gio Thong bao_ po .
qua 2 LA iz A . . sung, hoan thién ho

cho ca Tra két qua cho ca nhan. tarp Phuc, vu ha,nh so/ Thong bo hd

A Hanh chinh | chinh . A
nhan coin so khong du diéu

g ki¢n giai quyet va
ho so d¢ nghi caa
ca nhan.
Thu ly, | S& Noi vu noi quan Iy hd so gbc cia liét si| Sé Noi vu Ban trich luc ho so

SRR A A s . liét si; Van ban xac
giai | cung cap Ban trich luc ho so liét s kem vén | noi quan ly 05 nhan - chua  @idi
quyet | ban xac nhan chua giai quyét ché do tro cap | ho so goc | ngay b a B

A . R quyet che do tro cap
ho so | vu dai. cua liét si ..
uu dai.
S& Noi vu noi thuong trd caa ca nhan sau khi
.| nhan dugc Ban trich luc ho so liét si kem van Y N va
Thl}. |y, Y 7 A e A an £ Sé N()I vVu .

-..> ' | ban xac nhan chua giai quyét ché do tro cap PR Gio

gial e o on NAG R 2| mnoi thuong X R .
uvét | U dai cua S¢ Noi vu noi quan ly ho so goc 0l cia cA hanh | Thong bao.
ﬂ 6ysof cua liét si thi thong bao cho ca nhan dé ca Ahan chinh
nhan nop lai ho so tai Chi nhanh s6 02 Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong theo quy dinh.
5 | Biéu mau

- Pon d& nghi (Mau s 17) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Bién ban (MAu s6 80) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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o ] Méu 56 17
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

~ PONDE NGHI ‘
Gial quyet che do doi véi vo hoac chong liét si
di lay chong hoic vo khac

Kinh gui: S Noi vu tinh ......... B

1. Thong tin ngudi dé nghi

HO VA TBN L.ttt

Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NT: oo

CCCD/CMND 86 .. Ngay Cap ...ocevvvennnee. NOT CAP et

QUE QUAN: e e et e st e e et e et e e s a e e sae e e e e e be e naeearee e

I R0 X0 o 0o N OSSR

Yo 11,1010 PO

LA VO (CRONG) ..ottt cua liét si.

P 14y chong (Vo) khéc tir ngay ... thang ... nim

Hién dang hurdng Ché A0 U QAL ....veeceeeeeeeeeeee s

2. Thong tin liét si

[ [O IR 2= (=] 4 AU

Ngay thang ndm sinh: ........cccoooiiiiiiiieee Nam/NT: oo

(@ 11 = o [U - o OSSR

Ngay thang ndm hy sinh..........cccoooiiiiininin, L1 [

Cap bac, chtrc Vi KNi NY SINN: ...

Co quan, don vi Khi hy SINN: ..o

Pi dugc cap Bang “To qubc ghi cong” so ............. theo Quyét dinh S6..........
ngay ... thang ... nam ... cta Tha tuéng Chinh phu.

3. Thong tin vé than nhan liét si

STT Hovatén Nimsinh  Nim mét Noi thuongMoi quan h¢ véi
: tra ligt si
1
2
., hgay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
Xéc nhan cia UBND cap x& Ngudi khai
Ong (bd)................ hién thuong tri tai....... (Ky, ghi rd ho va tén)

va c0 chir ky trén ban khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chti:* S& Noi vu noi nguoi lam don thuong tri.
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~

i o Mau sb 80
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

~ BIEN BAN HQP PONG THUAN
Giai quyét ché dg wu dai doi véi v hodc chang cua ligt st
da lay chong hoac vo khéac

Hom nay, ngay...... thang.......... nam...... B 7 ) D
1. Thanh phan

- Pai dién Uy ban nhan dan cap xa

- Cac thanh vién dy hop gom:*°

CCCD/CMND/H$ chiéu

Moi quan hé

STT | Ho va tén | Noi thwong tru sS4 NAgay NAO’1 véi Ligt si
cap cap

1

2

2. Noi dung:

NOT thUONEZ tIT Q150 eveee i

1a vo/chong liét st0................. da 1dy chong/vo khac nhung van cham soc
cha dé, me dé liét si khi con séng/vi hoat dong cach mang ma khong co diéu kién
cham soc cha dé, me dé liét si khi con séng.

3. Két luan
Chung t6i théng nhét dé nghi giai quyét ché d6 uu dai dbi véi ba/ong:. .../
CAC THANH VIEN CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky tén, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

49 Than nhan liét si hodc ctia nhitng nguoi thudc quy dinh tai diém bﬂkhoén 1 Biéu 651 BO luat Dan sy, truong
hop nhiing nguoi nay khong con thi cua nhitng nguoi thude quy dinh tai diém c khoan 1 Biéu 651 B ludt Dan su.
50 Ghi ho va tén cua liét si.
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3. Quy trinh: Giai quyét ché dé tre cap tho cang liét si (QT-13).

1 Muc dich

Quy dinh V& trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi giai quyét ché do tro
cap tho cdng liét si.

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan cé nhu cau thyc hién tha tuc giai quyét ché do tro cap
tho cing liét si.

- Can bo, cong chac Bo phan TN&TKQ giai quét TTHC, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng, B phan chuyén mén UBND cap xa, UBND cap huyén, So Noi
vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Péi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

41 | Coséphaply

- Phap Iénh wu dai Nguoi c6 cong véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi c6 cong véi cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thii tuc hanh chinh duoc stra ddi, b6 sung linh vuc nguoi ¢d cong thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cta Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh, méi ban hanh thudéc pham
vi chitc ning quéan 1y nha nude cua so Noi vu thanh phd Ha Noi.

o BanN Ban sao
4.2 Thanh phan ho so ) dwoc chirng
chinh
thuc
Pon dé nghi (Mau s6 18) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X
Vin ban uy quyén theo quy dinh ciia Phép luat dan sy. X
Bang “T6 qubc ghi cong”. X

4.3 | S6 lwong ho so

01 bo

4.4 | Thoi gian xi ly

- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;

- Phong Nai vu cap huyén: 07 ngay lam viéc;

- S& Noi vu:

+ Poi véi truong hop dang quan 1y hd so gbe cua liét si: 12 ngay;

+ Doi V6i truong hop chua quan ly hq(*) SO gbc cua liét si: 12 ngay dé dé nghi noi
quan ly ho so goc thyc hién di chuyén ho so liét si kém van ban xac nhan chua
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duoc giai quyét ché do tro cap tho cang liét si, chua ké thoi gian giai quyét sau khi
nhan dugc van ban phtic dap cta noi quan ly ho so goc cua liét si.

45 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cp xa
(trr cac dia di€m da thuc hién ticp nhan theo Quyet dinh so 151/QD-TTPVHCC
ngay 26/02/2025 va s6 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
46 | Léphi
Khéng
4.7 | Quy trinh xw ly cong viéc
Thoi Bieu,
TT Trinh tyw Trach nhiém . mau/Ket
: ; gian -
qua
Cong | Canhan co nhu cau chuan bj va nop
dan | day du ho so theo quy dinh tai Bo
nop ho | phan tiep nhan va tra két qua giai ‘
SO quyet tha tuc hanh chinh tai UBND Gio Thénh phan
cap xa (trr cac dia diém da thuc Ca nhén hanh | ho so theo
hién tieép nhan theo Quyét dinh s6 chinh | quy dinh.
151/QD-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va so0  537/Qb-
TTPVHCC ngay 27/3/2025)
Tiép Bo6 phan tiép nhan
nhan va tra ket qua giai
va ban quyet thu tuc
9180 1 Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao [‘Jaé‘:\‘lgh'rlh tal Thanh phan
day du, hop I¢ theo quy dinh, L anp d?(;a ho so theo
chuyén B phan chuyén mén. (tnr cac dja diem | quy dinh;
. | N . | dathuchiénticp | 0.5ngay | _.; .z
Truong hop ho so can bo sung hogc A 2 sm uian | Glay  tiep
. LS S 27 *~ | nhantheo Quyet | lam viéc Vo
khong du dieu ki¢n tiep nhan giai dinh s6 151/QP- nhan ho so
quyet phai c6 van ban thong bao cu TTPVHCC ngay va hen tra
the. 26/02/2025 va s6 ket qua.
537/QD-
TTPVHCC ngay
27/3/2025
Thu ly | Cong chirc chuyén mén xem xét, Thanh phan
ho so | tham din’h ho so, trinh Lanh dao o h ho so theo
UBND cap xa phé duyét. chﬁngncmlgcn 02 ngay | quy dinh;
Trwong hop hé so can bé sung hodc YEnmon =1 1am viac Du thao
. B X e UBND cap xa . X
khong du diéu kién giai quyet phdi danh sach dé
c6 van ban théng bao cu the. nghi.
Ldénh Lanh dao UBND cap xa kiém tra, | Lanh dao UBND | 01 ngay | Danh  séch
40 | phé duyat két qua. cap xa lam viéc | dé nghi.

don vi
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phé
duyét
Chuyé ,

N h%/e Cong chuc chuyén mon UBND cap Cona chic ‘

.~ | X& hoan thién ho so, chuyén ho so g chu 1.5ngay | Ho so theo
SO TEN |} thong dén TTPVHC cong cap | CIWYENmON | o Viee | quy dinh
thong | 'e0 Hone el 17 9P| UBND cép x4 *C | quy Q.
quan, huyén, thi xa.
TTPVHHC kiém tra, tiép nhan ho ‘
so lién thong dam bao day du, hop Ho so theo
ip |18 th dinh, chuyén Phon . dinh;

TI?p Mradh, v ye g TTPVHC cong X quy 1.;
nhan | chuyén mon. SO . 0.5ngay | Giay tiep

N . h oz .| capquan, huyén, | <~ = N
va_ban Truong hop ho so can bé sung hogc thi XA lam viéc | nhan ho so

9180 | khong du dieu ki¢gn tiep nhdn gidi T va hen tra

quyet phdi c6 van ban thong bao cu két qua.
thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon ‘
xem xét, thaim dinh hd so, trinh HO so theo
Lanh dao Phong chuyén mon phé Chuyén vién 45 o quy dinh;
Thu ly | duyét. Phong Noi vu cdp | | 91 Dy thao
\ 2 A 2 o A am viec - N
Trwong hop ho so can bé sung hoac huyén danh sach dé
khdng du dieu ki¢n giai quyet phai nghi.
c6 van ban théng béo cu the.
Lanh Ho so theo
s . . dinh;
dao . | Lanh dao Phong chuy&n mén kiém | Lanh dao Phong | 01 ngay awy lq
don vi tra, phé duyét két qua. Noi vu cAp huyén | lam viec | = DY thao
phé ' T i " | danh sach dé
duyét nghi.
Chuyé | Chuyén vién Phong chuyén mén A in
nhd | hoan thién hd so, chuyén hd so lién §Zhuye[1_V|en .| 01ngay | Hb so theo
A o 2 A \ Phong Noi vucap | . % .
so lién | thong den Trung tam Phuc vu hanh huven lam viéc | quy dinh.
théng | chinh cong Thanh pho Ha Noi ye
Cong chuc Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong kiém tra, tiép nhan ho so A
Lig, | lién thong dam bao ddy du, hop le | L Ho S‘éitr}]‘ﬁ_o
r']‘fp theo quy dinh, chuyén Phong 7 I nhan Spoh Wy &
el | chuyén mon. rung tam PhuC | g g gay | Glay tiep
va ban . 5 N 5 vu Hanh chinh nhan ho so
. Truong hop ho so can bo sung hogc A N \
glao . S A e X A cong va hen tra
khong du dieu kién tiep nhan gidi Kt QU
) ARSI . ét qua.
quyet phai cé van ban thong bao cu
thé.

Thu |Chuyén vién Phong chuyén mon N Ho so theo
ly, phé | xem xét, tham dinh hd so, trinh Cga%ygﬂgr:en’lgﬁ?]h 11.5 | quy dinh;
duyét | Lanh dao Phong chuyén mon phé ' ong,. ngay | Du thao

& n dao So NoOI vu T .
va | duyét. Quyeét dinh.
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hoan | Truong hop hé so can bé sung hodc
thién | khéng du diéu kién gidi quyét phdi
hd so | ¢6 van ban thong béo cu thé.
Lanh dao phé duyét hd so
Hoan thién hé so, Tra két qua Chi
nhanh s6 02 Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong.
Tra Chi nhanh s 02
két Trung tdm Phuc
qua vu Hanh chinh
cho cong ; Bo phan
cong tiép nhan va tra
dan két qua giai quyét
tha tuc hanh
chg’nh tai UBND
Tra két qua d?;%f(éanftég fli(;c 01 ngay | Quyét dinh.
hién tiép nhan
theo Quyét dinh
s6 151/QP-
TTPVHCC ngay
26/02/2025 va sb
537/Qb-
TTPVHCC ngay
27/3/2025)
5 | Biéumiu

- Pon d& nghi (Mau sé 18) Nghi
dinh 131/2021/ND-CP;
- Danh sach dé nghi (theo mau).
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. B . 3 MAu s6 18
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ PON BE NGHI
Giai quyét che d¢ tro cap tho cang liét si

Kinhgui:........oooooi

1. Thong tin nguwdi dé nghj

[ (oI Z 1 (=12 A OSSO
Ngay thang nadm sinh: .........ccoooiiiiinii, Nam/NT: oo
CCCD/CMND §6 ........... Ngay cp............ NOT CAP oot
(@ 11 <o U o SR SOPOSURPIN
INOT EHUONG TFU ettt bbbt s ettt b et beneen s
SO QBN TNOAIT vttt ettt ee ettt et ettt et et e e et e e e te e et et ee e e et et et et e e e et et et eneeee et et e nens
MBI QUAN N VST TIBE ST: vttt sttt ene s
DuoC 0y qUYEN thd CUNG TIEE ST .ottt
QUE QUAN: ettt bbb bt b £ bt b bRt bt ket Rt b e b et Rt e e enas
Bang “Td qudc ghi cong” s6 ......... theo Quyét dinh s6: ...... ngay ... thadng ... ndm... cua

Thu tuéng Chinh phu.
2. Thong tin vé than nhan liét si

STT | Hovatén Nim sinh Nim mat Noi :?amng Mdi quan hé véi liét si
1
2
ey NGAY.... thang... nam... ... hgay ... thang ... nam ...
X Xac nhan cia UBND cap xa Nguwoi khai
Ong (ba)....ceovviiiiiiiieeee, hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)
tai....ooo va c6 chir ky

trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi ch:5'Ghi ho va tén liét si.
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UBND....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA ViET NAM
PHONG Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic
DANH SACH PE NGHI HUONG TRQ CAP THO CUNG LIET Si
% N Ho
A So X Ngay, A°
| oo, | Ho| Nouyen | e | SO Vithang | ®N | . Noi | Méi
So6 | Soho | tén quan Quyé N nguwoi | Nam Qué X n
oA 2 en g , nam ~ . . thwong | quan hé
TT | so | liét | cuaa liét t £ hwén | sinh guan . s NiAg
S S TQ dinh cap tro tru voi liét si
GC : Bang g
cap

Nguwoi lap danh sach

.......

ngay..... thang..... nam....
TRUONG PHONG
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UBND xa CONG HOA XA HQI CHU NGHIA ViET NAM
(phuong)................. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
DANH SACH PE NGHI HUONG TRQ CAP THO CUNG LIET Si
£ N Ho
A So Ngay, A
o | oo, | Ho Nouyen | e | 8§ |thang | ©" | .| Nei |Mséi
So | Soho | tén quan £ N nguwoi | Nam Que X n
cn 2 ren g Quyét | , nam . . . thwong | quan hé
TT so | liét | cua liét . £ hwén | sinh quan . (s ping
> - TQ | dinh cap tra véi liét si
si si 3 g tro
GC Bang £
cap

Nguwoi lap danh sach

........... ,ngay  thang  nam

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky tén, dong dau)
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4. Quy trinh: Cong nhan thwong binh, ngwoi hwéng chinh sach nhw thwong binh

(QT-14).
1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va céch thac tham dinh ho so dé nghi cong nhan thuong binh,
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh.
2 Pham vi
- Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién thi tuc cdng nhan thuong binh,
ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh.
- Can by, cong chuac B phan TN&TKQ giai quyet TTHC, Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong, Co quan, don vi c6 thAm quyén cap gidy chung nhan bi
thl;ong, S& Nbi vy, Hoi dong giam dinh y khoa chiu trach nhiém thyuc hién va
kiém soat quy trinh nay.
3 Poi twong
C& nhan c6 nhu cau thuc hién
4 Noi dung quy trinh
4.1 Co sé phap ly
- Phép Iénh wu dai Nguoi ¢6 cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi
tict va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi cé cong vai cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viec
cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung linh vic ngudi ¢ cong
thuoc pham vi chic nang quan Iy nha nudc cua Bo Noi vy;
- Quyét dinh 6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cia Trung tam phuc vu
hanh chinh cong veé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh, mdi ban hanh
thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc caa sé Noi vu thanh pho Ha Noi.
4.2 Thanh phan hd so Ban | pan sao
chinh
Co quan, don vi ¢o tham quyén cap glay chung nhan bi
thuong kem theo cac gidy to quy dinh tai Diéu 37 va chuyén X
hd so dén S& Noi vu noi ngudi bi thuong thudng tri.
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thai gian xi ly

Péi véi truong hop quy dinh tai cac khoan 2 Biéu 39 Nghi dinh s6 131/2022/ND-
CP:

- Co quan, don vi ¢6 thim quyén cip gidy chang nhan bi thuong: 20 ngay;
- S6 NOi vu noi nguoi bi thuong thuong tra:
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+ 11,5 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé kiém tra, gigi thiéu dén Hoi dong giam

dinh y khoa;

+ 11,5 ngay ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét theo quy

dinh.

- Hoi ddng giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.

4.5 Noi tiép nhéan va tra két qua
Co quan c6 tham quyén cap gidy chang nhan bi thuong theo quy dinh.
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xw ly cdng viéc
4.7.1 Giai doan 1
TT Trinh ty Trach nhigm | 101 | Biéumau/ket
gian qua
Co quan, don vi truc tiép quan ly
Co quan nguoi bi thuong c6 trach nhiém Theo quy dinh
ué&] " xac 1ap, hoan thién cac giay to | Coquanquan | Gio | tai Dieu 37 Nghi
r‘jubi %’i theo quy dinh tai Diéu 37 Nghi | Iy nguoibi | hanh | dinh s6
& * | dinh s6 131/2021/ND-CP gui co thuong chinh | 131/2021/Nb-
thuong LA A £ - X
quan c6 tham quyen cap giay CP.
ching nhan bi thuong.
Co quan, don vi €0 tham quyén
Co quan cap giay _(:Pung_ghan bi thlfong_fo v
et trach nhiém kiém tra, cap giay | Co quan quan e , A
quan ly ha han bi \ 2 , i bi 20 Giay chirng nhan
nousibi | ing nhan bi t_huon’g va chuyén 1y nguoi bi ngdy | bi thuong
t%u:on * | ho so dn Chi nhanh so 2 — thuong : ’
& | TTPVHCC, 85 Dich vong Hau,
Cau Giay, Ha Noi
Kiém tra, tiép nhan h(*)‘so cua co
quan, don vi dam bao day du, hop . A A
I¢ theo quy dinh, chuyén Phong 0.5 Thanh phan. ho_
.z . A A _ P T | sotheo quy dinh;
Tiép nhan | chuyén mon. Chi nhanh s6 2 | ngay Gikv tifn nhs
va ban giao | Trwong hop hd so can bé sung | — TTPVHCC | lam | 218y Hep nhdh
. . R .. | ho so va hen tra
hodc khong du diéu kién tiep viee | a
PR C . oo két qua.
nhan giai quyet phai cé van ban
théng béo cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon
Thu ly, phé | xem xét, tham dinh hd so, trinh | Chuyén vién 5
C X oS . > N o H th
du_yet Hoan | Lanh dao Phong chuyén mén phé | lanh dao phong, | 11 di(r)lhsg €0 dwy
thién ho so | duyét. lanh da0 So6 | ngay | ., ... ..
\ A Az Noi Giay giai thiéu.
Truong hop ho so can bo sung ol'vu

hodc khéng du diéu kién gidi
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quyét phai c6 vén ban thong bao
cu the.
Lanh dao phé duyét hd so

Traketqua | yosn thien hé so, chuyén hé so | CHNNaNso | il van ban gai di
cho cong PPV SR 02 Trung tdm X .
dan den Hoi dong giam dinh y khoa, Phuc vu Hanh ha,nh co quan, don vi
Tra két qua TTPVHHC TR chinh | c6 lién quan
chinh cong
4.7.2 Ho so giai doan 2
Cong chac Trung tam Phuc vu o
hanh chinh cong kiém tra, tiép Chi nhanh s Thanh phan ho
.2 | nhan vin ban cta cac don vi phic . so theo quy dinh;
Tiép nhan A A 2 , 2 | 02 Trung tam 0.5 oz )
AU dap veé noi dung dieu chinh bo N sy, | Giay tiép nhan
va ban giao A \ .. | PhucvuHanh | ngay | = : -
sung thong tin trong ho so nguoi . N ho so va hen tra
. oA 2 \ A chinh cbng PR -
c6 cbng chuyén Phong chuyén ket qua.
mon.
Chuyeén vién Phong chuyén mon
xem xét, tham dinh ho so, trinh
Lanh dao Phong chuyén mén phé
duyét.
Thy Iy, phé | Truong hop ho so can bo sung | Chuyénvién, | 11 |
< . A , e A . . iy - \ th
duyétva |hodc khong du diéu kien gidi | 1anh dao phong, | ngay dj?]hsg €0 quy
hoan thién quyétphdi c6 van ban thong bao |  1anh dao So lam L
ho so cu the. Noi vu Viéc Quyet dinh.
Lanh dao phé duyét hd so
Hoan thién ho so, Tré két qua Chi
nhanh s6 02 Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong.
Tra két qua Chi nhanh sé
cho cong 02 Trung tdm
dan Phuc vu Hanh
chinh céng
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cdng cac quan,
huyén, thi )gé; Gio
Tra két qua B phan tiep | hanh | Quyét dinh.
nhan vatra ket | -pinh

qua giai quyét
thu tuc hanh
chinh tai
UBND cap x&
(trir cac dia
diém da thuc
hién tiép nhan
theo Quyét dinh
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s6 151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025 va
s6 537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)

Biéu mau

Gidy ching nhan bj thuong (Mau
so 35 Nghi dinh so
131/2021/ND-CP.
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. _ ) 3 M4u s6 35
...................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc lap - Tw do - Hanh phc
Sé: ..../GCNBT-.... ..., ngay ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN BI THUONG
.......................... % ....................chang nhan:

(@] To I (<) PO
Ngay thang nadm sinh: ........ccccoooiiiiiiiie, Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 .covvereererrane, NEAY CAp ovovvrerrrennae. NOTCAD . covoeveeeeeeeeeeeree e,
QUE QUAN: ettt bbb bR bt bt R e bt R e bt ket R e b e bt b b e neanas

Ngay thang nam nhap ngli/tham gia CONG tAC: .....ueeviiiiiiiiie i
Ngay thang nim phuyc vién (xuit ngii, chuyén nganh, nghi huu): .......ccccoeeveeveveevereieeeeenennn,
Co quan, don vi KNi DI thromng: ...c.ooeiiiiiie s
CAp bAC, ChirC VU KNi DI tAHONE: v.vvveveveveecce ettt
Ngay thang nam bi thUONE: .........ooiii e
NOT DT TRIONE: et e b et reennn e neesnne s
Truong NP DI thUONE: ..o s
CAC V& throng thUC thE: .....vuvecececee e

Ngay thang NAM T2 VIEN! ....ueiiiiiieiiie ettt e e sab e e s nab e e s abe e e s nreeanes

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- (Chiz ky, ddu)

2

-Luu ... Ho va tén

Ghi ch(:% Tén co quan, don vi c6 thim quyén cip gidy ching nhan bi thuong
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5. Quy trinh: Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé ddi véi trwong hop

con s6t vét thwong, con s6t manh kim khi hodc co ty I8 ton thwong co thé tam thoi
hoac kham giam dinh bo sung vét thwong va dieu chinh che d¢ doi véi trwong hop
khéng tai ngii, cong tac trong quan doi, cong an (QT-15)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thuc tham dinh ho so de nghi kham giam dinh lai ty 1¢
tén thuong co thé dbi véi truong hop con s6t vét thuong, con sot manh kim khi
hoac 90 ty ¢ ton thuong co thé tam thoi hodc kham giam dinh bd sung vét thuong
va diéu chinh ché do doi véi truong hop khong tai ngli, cong tac trong quan doi,
cong an.

2 Pham vi
- Ap dung doi vai ca nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc kham giam dinh lai ty 1¢
ton thuong co the doi véi truong hop con sot vet thuong, con s6t manh kim khi
hoac g:é ty I€ ton thuong co thé tam thoi hode kham giam dinh bo sung vét thuong
va dicu chinh cheé d6 doi véi truong hop khong tai ngili, cong tac trong quan doi,
cong an.
- Can bo, cong chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong, B0 phan chuyén mén S No6i vu thanh pho Ha Noi chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong
Cé& nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 N@i dung quy trinh

4.1 Co so phap ly
- Phap Iénh uvu dai Nguoi ¢6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ctua Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phéap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi cd cbng vaoi cdch mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truang B Noi vu vé viéc cong
bé thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung linh vire ngudi ¢ cong thuoc pham
Vi chirc nang quan ly nha nudc cua By Noi vy;
- Quyét dinh §6 579/QB-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tdm phuc vy hanh
chinh céng veé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh, [nc'yi ban hanh thuoc
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua sé Noi vu thanh pho Ha Noi..
4.2 Thanh phin hb so Ban | Ban
chinh | sao

Pon dé nghi (Mau sb 33)Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP X
- Truong hop nguoi bi thuong con s6t manh kim khi phai kém
theo két qua chup, chleu va chan doan ctia bénh vién tuyén huyén
hoic trung tim y t& huyén hoic trong dwong trd 1én (bao gom ca X
bénh vién quan doi, cong an); Truong hop da phau thuat 14y di
vt thi phai kém theo phiéu phau thuat hoic tom tit ho so bénh an
ghi nhan nd1 dung nay.
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- Truong hop nguoi bi thwong nhiéu lan, di duoc kham giam dinh
nhung con thiéu 1an bi thuong chwa kham giam dinh ma khong
c6 gidy ching nhan bi thuong luu tai S& No6i vu thi yéu ciu ca
nhan bo sung thém gidy ching nhén bi thuong cua lan bi thuong
do.

- Trudng hop ngudi bi thuong khéng cé hd so luu tai S& Noi vu
thi yéu cau c4 nhan b sung thém gidy chirng nhén bi thuong, bién
ban cua cac 1an giam dinh trude.

4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thoi gian xir ly
Déi vai truong hop quy dinh tai cac khoan 2 Biéu 42 Nghi dinh s6 131/2022/ND-
CP:
- S& Noi vu noi thuong tra:
+ 12 ngay dé gioi thi¢u dén Hoi dong giam dinh y khoa c6 tham quyen chua ké
thoi gian giai quyét d6i voi cac truong hop sau khi Kiém tra, ddi chiéu ho so luu
trir tai S can phai bo sung giay to lam can cir theo quy dinh tai diém b, khoan 2,
Diéu 42 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
+ 12 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét
theo quy dinh;
- Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.
4.5 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
Trung tam phuc vu hanh chinh cdng thanh phd Ha Noi. S6 85 Dich Vong Hau,
Cau Giay, Ha Noi.
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xi ly cong viéc
4.7.1 Giai doan 1
Théi Bieu
TT Trinh tw Trach nhiém | . mau/Ket
gian )
qua
Cona dan | C# nhan cé nhu cau chuan bj va nop day Gio | Thanh phan
S %é -0 | du hé so theo quy dinh vé Trung tam | Canhan | hanh |hd so theo
P PVHCC chinh | quy dinh.
Kiém tra, tiép nhan hé so dam bao diy di, Thanh - phan
. . 2 A ho so theo
hop 1é theo quy dinh, chuyén Phong 05 av dinh:
Tiép nhan | chuyén mon. Trung tim | ngay ccl;EI ‘ ’t"
vaban giao | Trirong hop ho so can bo sung hogc khong | PVHCC lam nr:gz h3 ':2
du diéu kién tiép nhdn gidi quyét phdi co vigc .

van ban théng bao cu thé

va hen tra két
qua.
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Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xxét,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong

| chuy#n mon phé duyét. Chuyen vién Thanh phan
Thu ly va . I A Phong 10.5 | ho so theo
A ~ | Truonghop ho so can bo sung hogc khong R . o
phé duyét oo b T 2 SR MRS chuyen mon | ngay | quy dinh;
du dieu Ki¢n giai quyet phai cd van ban S& Nbi vu i b
théng bao cu thé. o van ban.
Lanh dao phé duyét
Hoan thien Hgan thlgen ho so, chuyén ho so Hoi dong Chuyé\n vién
hd so Glamrdmh y khoa Phong 01 Vin ban
Tra ket qua Trung tm Phuc vu hanh chinh | chuyén mén | ngay '
cdng Thanh pho Ha Noi S6 Noi Vu
Tra két qua Chi nhanh s6 .
cho cong : 02 Trung tam C%'G
N Tra ket qua N hanh | Van ban
dan Phuc vu Hanh .
PR chinh
chinh céng.
4.7.2 Ho so giai doan 2
CpAng cihuc F?hong’ chuyen rpon tAl_epAnhan Cong chirc 01
£ A Bién ban kham giam dinh cua Hoi dong y A - . ,
Tiep nhan Kh huvén dén S& Noi .2 | phong chuyén | ngay | Du thao
két qua 0a chuyén deén So Noi vy, xem Xet, | " Pao Nai | 1am | Quyét dinh
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong ¥ . S
A vu viéc
chuyén moén phé duyét. : ¥
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xét,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong o Thanh ohd
| chuy@n mén phé duyét. Chuyen vien flanh - phan
Thu ly va . A I LA Phong 10 |hd so theo
. ~ | Truonghop ho so can bo sung hodc khdng A T N .
phé duyét R £ e o, chuyén mén | ngay | quy dinh;
du dieu Ki¢gn giai quyet phai co van ban Sé N6 v i b
thong bao cu thé. LV van ban.
Lanh dao phé duyét
Hoan thién Hgan thlgn ho so, chuyén ho so UBND Chuyé\n vién
hd so thanh pho. Phong 01 Vin ban
Tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh | chuyén mon | ngay '
cong Thanh pho Ha Noi S& Noi Vu
Tra két qua Chi nhanh sb -
cho cong £ 02 Trung tm C?'O
N Tra két qua ) hanh | Van ban
dan Phuc vu Hanh .
PR chinh
chinh céng.
4 Biéu mau

- Pon d& nghi (Mau s 33) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (MAu sé 60) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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M4u s6 33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé ddi véi thwong binh, nguoi bi thwong
Kinh giri: %%...................
1. Théong tin vé thwong binh, ngudi bi thwong
HOO VA 1811 oo
Ngay thdng nam sinh: ........ccooeiiiiiis Nam/NT: o
CCCD/CMND §6 ........... Ngay cip........... NOTCAD oo
QUE QUAN: .ttt ettt bbbttt b et R e bbb r et e nenn s
JANLo 0415 (o a0 R €SS
SO BN ENOGI: .ottt ettt ee et n et en st en et ee et en s eee e e eeneens
Ngay thang nadm bi thUONZ: .......cooiiiiii s
Truong NP DI thuong: ...
CAC VAL tNUONIE: ..ottt n sttt neas
Ty Ié ton thuong co thé da giam dinh: ............ R AT
Thurong binh 1020:° .......c.ouoviiicee ettt
D3 hudng trg CAp theo qUYEL diNN SO: .....c..cvceeeeeeeeeeeereesee e
2. Thong tin vé ngwdi dé nghi %
HO VA BN .ot ettt e et e b e s be e e s b e e sbeebeeaeeere e e enes
Ngay thang nadm sinh: ........ccccooiiiiiiniii Nam/NT: oo
CCCD/CMND §6 ........... Ngay cip........... NOT CAP oo
(@ 11 = o [V OSSPSR
INOT EHUONG TFU ittt e e ne s
SO GHBN TNOGI: vttt ettt ettt e e etee e e e e et et e et et eeet s et et e et s et eseeeeseneens
MG4i quan hé véi thuong binh, ngudi Di thuong: .........cc.vveveeeeeeeeeeeeree e
3. NI dung A& NGNET > 1o
..., NEAY... thang... nam... ... NQAY ... thang ... nam ...
_ Xéc nhan cua co quan, don vi c6 tham quyén>® Ngudi khai
Ong (ba).......c.ovvvininnnnn, hién thuong tra tai.......... (Ky, ghi rd ho va tén)

va c0 chir ky trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

53 ¢ LDTBXH noi thudng tri hodc co quan, don vi c6 thim quyén thudc quan doi, cong an.

$4Ghi rd tam thoi hay vinh vién.

55Ghi 16 thuong binh loai A hay loai B.

56 Ap dung déi véi truong hop ngudi co cong khong du nang luc hanh vi dan sy thi nguoi d@ nghi khai muc nay.

"Ghi 10 ndi dung gidm dinh: Giam dinh lai vét thuong dac biét tai phat, con sot vét thuong, con s6t manh kim
khi, co ty 1¢ ton thuong co thé tam thoi hodc giam dinh bd sung vét thuong.

SSUBND cép xa xac nhan dbi véi truong hop do S& LDTBXH quén 1y. Co quan, don vi quan 1y truc tiép xac
nhan d6i voi trudng hop dang tai ngii, cong tac trong quan doi, cong an.
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MaAu s6 60

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON Poc lap - T do - Hanh phc
VI
S6: ... /Qb-... e, NEQAY ... thang ... nam ....
S6hdso: ........ [ocernnn.
QUYET PINH
Veé vige diéu chinh trg cAp, phu cip wu dai
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can cir Nghi dinh SO e erererereree e ee et e e e e e e e e e e :
(@77 1o O O SPP P PU PR PPPRRO ;
Cdn cir Bién ban giam dinh y khoa sé... ... ngay ... thang ... nam ...cua Hgi dong gidm dznh
ykhoa ......, :
Theo dé 00| 0T SRS ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Biéu chinh tro cap, phu cip vu dai ddi vai:
ONE (DA): oo S6hdso: .../ ...
Ngay thang NAM ST ..ot et e
QUE QUAN: <.ttt bbbt b bbbt R e bbb n et e nenne
Noi thuong L ST URPR RSP
LY dO GHEU CRINN oot
Ty 1& ton thwong co thé: .................ccooeeiiiii, %(Bang chit:............)

Céc ché d¢ duoc dieu chinh:
1. Trg cap, phu cap hang thang ké tir thang ..... nam....

- Tro cap thuong tat/bénh tat: .................c.ooooe... ddng/thang

- Phy cip thuong tat/bénh tat (néu co).................. dong/thang

- Phu cép dic biét (Néu co) .......ovevveeeieeiinn.... ddng/thang

- Tro cp nguoi phuc vu (NéUCO) .......ooeeevvnnnnn... dong/thang

- Phu cap khu vire (Néu c6).....oovveeiieecieeei ddng/thang

cong: ...... dong/thang

(Bang chir .. . e e e e e )

2. Tro cap, phu Cap du(yc truy hnh (neu co) ....... S

Picu 2. Truong phong ...........cceeeveeeiii vaong (ba) ................... chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN, BON VI
- Nhu biéu 2; (Chir ky, daulchiz ky sé ciia co quan, té chirc)
- Bo NV (Cuc NCC)®; Ho va tén

- Luu: VT, .....

Ghi chu:

59 Ghi 15 cac loai tro cip, phu cip hing thang duoc truy linh, thdi gian, mac tro cap theo quy dinh tai
ting thoi diém, tong sé tién.

0Ap dung ddi voi truong hop SO Noi vu ra quyét dinh.
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6. Quy trinh: Giai quyét hwéng thém m¢t ché do trg' cap déi véi thweng binh
ddng thoi 12 bénh binh (QT-16)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh ho so dé nghi giai quyét huong thém mot
che do trg cap doi vai thuong binh dong thoi la bénh binh.

2 Pham vi

- Ap dung déi vai ¢4 nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc giai quyét huéng thém mot
che d¢ tro cap doi véi thuong binh dong thoi 1a bénh binh.

- Can bo, cdng chuc BY phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phuc vu hanh
chinh cbng, S& Noi vu thanh pho Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3 Poi twong

Cé nhan c6 nhu cau thuc hién

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co s phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi 6 cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi c6 cong vai cdch mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung linh vie ngudi ¢ cdng thudoc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vy,

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong vé viéc cdng bo Danh muc thu tuc hanh chl'n’h, mai ban hanh thugc pham
Vi chirc nang quan 1y nha nudc cua sé Noi vu thanh pho Ha Noi.

4.2 Thanh phan hd so Cﬁ?r:‘h E’;‘;‘
Pon dé nghi (Mau sb 19) Nghi dinh s 131/2021/NP-CP X

4.3 S6 lrgng ho so
01 bo

4.4 Thai gian xir ly

S& Noi vu noi dang thuong tru:

- Dbi véi treong hop hd so do S& Noi vu quan 1y: 17 ngay;

- Béi véi trudng hop hd so thuong binh dugc cong nhén tir ngay 31 thang 12 ndm
1994 trg ve trudc khong con giay to the hién ty 1€ ton thuong co thé do thuong tat
hoac that lac: 05 ngay lam viéc dé d¢ nghi co quan c6 tham quyeén cap ban trich luc
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ho so thuwong binh lam cin cir dé giai quyét ché do, chua ké thoi gian giai quyét sau

khi nhan duoc van ban phic dap cua co quan ¢6 tham quyen.

4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Chi nhanh 2 - Trung tam PVHCC Ha Ni (85 Dich Vong Hau, Cau Gidy, Ha Noi).
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xi ly cdng viéc
47.1 | Déivdi trwong hop ho so do S¢ Ngi vu quan ly
Théi Bieu
TT Trinh tyw Tréach nhiém . mau/Ket
: : gian .
qua
C4 nhan c6 nhu cau chuan bi va nop day - . X
Cong dan | di h so theo quy dinh tai Chinhdnh2- |, .- gie | Thanh phan
nop ho so | Trung tam PVHCC Ha Noi (85 Dich chinh av dinh
Vong Hau, Cau Giay, Ha Noi). quy dinn.
Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day Thanh phan
, . ) 2 . ho so theo
Tiéo nhan dua, hop 1€ theo quy dinh, chuyén Phong uv dinh:
\fgban‘?‘ chuyén mon. Chinhanh2— | 05 gif g
: Truwong hop hé so can bé sung hogec | TT PVHCC ngay ay. Hep
giao . A A i A FRE X nhan ho so
khong du dieu Kign tiép nhan gidi quyet \ \
A . % va hen tra
phai co van ban thong bao cu the. Két QU
et qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao
) Phong chuyén mén phé duyét.
'hl'h1C1I ly, Truong hop ho so can bé sung hogc | Chuyén vién, Thanh phan
P ?hu}’d khong du diéu kien gidi? quyeét phai co 1anh dao 16,5 ho so theo
t\;l?noﬁq van ban théng bao cu thé. phong, lanh ngay | quy dinh;
€ (6] A , = / .
o Lanh dao phé duyét ho so dao S& Noi vy Quyeét dinh.
Hoan thién ho so, Tra két qua Chi nhanh
so 02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong.
Tra két Chi nhanh sé
qua cho 02 Trung tdm
cong dan Phuc vu Hanh
’ chinh cczng Gis ,
Tra két qua Trung tam hanh | Quyét dinh.
Phuc vu Hanh chinh

chinh céng céac
quan, huyén,

thi x&; Bo phan
tiép nhan va
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tra két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh tai
UBND cap x&
(trir cac dia
diém da thuc
hién tiép nhan
theo Quyét
dinh s6
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025 va
s6 537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)

Doi Véi trwong hop hé so thwong binh dwec cong nhdn tir ngay 31 thdng 12 nim

47.2 | 1994 tré vé truwéc khong con gidy to thé hign ty |¢ ton thuong co thé do thiwong tit
hogc that lac
Théi Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém : mau/Két
: : gian .
qua
Cona dan | C2 nhan ¢o nhu cau chuan bi va nop day Gio | Thanh phan
S %6 - | dit h sortheo quy dinh tai Chinhdnh 2— | Ca nhan hanh | hd so theo
P TT PVHCC chinh | quy dinh.
Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day Thanh - phan
\ . ) 2 . ho so theo
Tido nhan du, hop 1€ theo quy dinh, chuyén Phong 0.5 av dinh:
I\fgbana chuyén mon. Chi nhanh 2 — ng’ay C(132’ 1 tA
: Trwong hop hé so cdn bé sung hoge | TTPVHCC |, Y2 |1y Hiep
glao PR S SR S lam viéc | nhan ho so
khong du dieu Kién tiép nhan gidi quyet o \
A AN . 2 va hen tra
phdi co van ban théng bao cu thé. K&t QU
et qua.
_ Thanh phan
Chuyén vién Phong chuyén mon xem hd so theo
Xét\, tham d}nh f)é 50, trinIAl Lanh dao quy dinh;
Thu IS Phong chuyén mon phg duy?t. Vin ban dé
he g y’At Truong hop ho so can bo sung hoac | Chuyén vién, 45 nghi co quan
PNE QUYEL | knong au diéu kién gidi quyét phdi ¢6 |  lanh dao Xl s thAm
va hoan BTN ; z i ngay N 2
.. | van ban thong bao cu the. phong, lanh , =0 | quyén  cép
thién ho N . R N lamviéc | 777
o Lanh dao phé duyét ho so dao S& Noi vu ban trich luc

Hoan thign hd so, Tra két qua Chi nhanh
s6 02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong.

hd so thuong
binh lam can
cr dé giai
quyét ché do
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Tra két Chi nhanh sé
qua cho LA i 02 Trung tdm S
cong dan | 178 ketqua Phuc vu Hanh Van ban
chinh cong
4 Biéu mau

- Bon d& nghi (Mau s 19) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (MAu sé 62) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.




116

. . . 3 MAu s6 19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PENGHI
Giai quyet thém che do tro cap

Kinh gti: S Noi vu tinh.........° .. ...
1. Thong tin ngudi dé nghi
o [V T (=] SRR SRSRRPI
Ngay thang ndm sinh: ..., Nam/NT: oo
CCCD/CMND 86 .. Ngay Cap ......cccoveeen.. NOT CAP v
QUE QUAN: ottt et e e b e e e e e reenree e
NOT thUONG TIU: i ee s
SO GHBN TNOAI ...ttt ettt
Hién dang huong CNE A0 .....ovveeeieeeieeee e
Dé nghi giai QUYL thBM ChE @07 ...
2. Thong tin vé ché dg thuwong binh
La thuong binh ¢o ty Ie ton thuong co the:......coceveveveeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay thang nam bi thuong:..........cooooiii,
Cap bac, chtc v Khi Di thurong: ........cccoeveeieeeeeeceeeeeeeee e
Co quan, don vi Khi D1 thurong: .........cccoeviiieniic e
Pi dugc cap Gidy ching nhan thuong binh s6 ... ngay ... thang ... nam ... cua..
3. Thong tin vé ché @ bénh binh
La bénh binh ¢O ty 18 toN thurong co the: ......ccoveveieeeeeseeeeeeee e,
CAp bac, chC Vi KNi DI DENN: ..o
Co quan, don vi Khi bi bénh:. ...,
Pi duogc cap Gidy chiing nhan bénh binh s6 ... ngdy ... thang ... nim ...cua..
4. Thong tin vé ché d§ mat sirc lao dong
T 18 00 thuong co the: .....c..eveeeeceeeeeeeee e
Theo Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngay ... thang ... nam ... cua Hoi
ddng giam dinh y khoa.
Dé nghi S& Noi vu tinh ..... xem xét, giai quyét theo tham quyén./.

., ngay... thang... nam... .... ngay ... thang ... nam
Xéc nhan cua UBND cip x& Ngudi khai
ONg (BA).... e, (Ky, ghi ré ho va tén)
hién thuong trdtai.........................

va c0 chir ky trén ban khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:
Muc 2, 3, 4: Nguoi thudc déi tuong nao thi khai vao myc tuong ung.
61 S& Noi vu noi thuong tri.
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Mau s6 62

UBND TINH, THANH PHO .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /Qb-... .., NZAY ... thdang ... nam ...
S6hdso: ... [oviainn.
QUYET PINH
Vé viée huéng thém ché do tro cAp wu dai
GIAM POC SO NOQI VU .......
Can 1t NGNE @INN SOttt :
(77 e P ;
THeo @6 NGNG CUA. ... eeee ettt s ettt en s e et en et n st eneeneens ,
QUYET PINH:
Dieu 1. Tro cap wru dai d6i VT ONG (DA) ....covereeeceeeeeeeeeee ettt
Ngay thdng NAM SINN: ..o e
(@ 11 <o U o SRRSO
INOT EHUONG T et bbbttt bbb b neene s
Hién dang hudng ché do trg CAp d0i VI8 .....cocveeeeeeeeeee e
DPugc hudng them tro CAp wu d&i dO1 VOT:......cveeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Piéu 2. Tro cap, phu cép wu dii dugc thuc hién ké tir ngdy.... thang..... nam. ..
= MIPC tFQ CAP U A8 ecvictiieiiceceeeeeetee ettt et et et ettt et ene e ebeeteeaesae s ensenseneenis doéng/thang.
- MUrc phu c8p Khu VIZC (NEU CO)®%i...eviieceeeceeet ettt doéng/thang.
BN ettt et ete ettt ettt e et eteete et e et et et et et eateaeeteeae et e et et et et ettt eaeeteebe et e ete b et ententereenis doéng/thang.
Piéu 3. Truong phong ..................... vaong (ba) .oo.veeieeeeieeiin, chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM POC

- Nhu biéu 3; (Chiz ky, ddu/chiz Ky sé ciia co quan, té chirc)

- Bo LBTBXH (Cuc NCC); Ho va tén

- Luu: VT, ...

Ghi cha:

62Ghi s6 ho so ciia ché do dé nghi hudng thém.

63Ghi rd ché do hién dang hudong (bénh binh hodc mat sirc lao dong).
84Chi ap dung ddi véi nguoi chua duge hudong phu cip khu vue.
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7. Quy trinh: Giai quyét ché dé doi véi thwong binh dang hwéng ché dé mat
stre lao dong (QT-17).

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh ho so dé nghi giai quyét ché do doi vei
thuong binh dang huong ché do mat strc lao dong.

2 Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan co nhu cau thyc hién thi tuc giai quyét ché do doi vei
thuong binh dang huong ché do mat strc lao dong.

- Can bo, cdng chuc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng, S& N6i vu thanh pho Ha Noi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 Poi twong

C& nhan c6 nhu cau thuc hién

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi ¢ cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cdng vai cdch mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong B Noi vu vé viec
cong bé thi tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung linh vic nguoi c6 céng thudc
pham vi chic nang quan ly nha nuéc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 ciia Trung tam phuc vy hanh
chinh céng vé viéc cbng bo Danh muc thu tuc hanh chinh, mai ban hanh thudc
pham vi chitc nang quan 1y nha nudc caa sé Noi vu thanh pho Ha Noi.

4.2 Thanh phan hd so Cﬁ?n”h E:Q
Pon dé nghi (Mau s6 19) Nghi dinh s 131/2021/NP-CP X

4.3 S6 lwong ho so
01 bo

4.4 Thaoi gian xir ly

S& Noi vu noi dang thuong tru:

- Dbi v6i hd so thuong binh dang huong ché do mat strc lao dong luu tai S& Noi
vu: 12 ngay;

- B4i vé6i hd so thuong binh dang hudng ché dd mat sire lao dong ma khéng cé hd
so luu & So NOI vu:

+ 05 ngay lam vigc (c6 van ban dé nghi co quan bao hiem x& hoi cung cap ban sao
toan b ho so mat surc lao dong);
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+ 12 ngay ké tur ngay nhan dugc ban sao ho so, ban hanh quyét dinh; chua bao gom
thoi gian giai quyet ddi véi trudng hop ban sao hé so hudng ché d6 mat sic lao
dong khong thé hién rd ty 1¢ ton thuong co thé do thuong tat theo quy dinh tai

khoan 4, Diéu 44, Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Co quan Bao hiém xa hoi Thanh phé: 12 ngay.

4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Chi nhanh 2 - Trung tdm PVHCC.
46 | Léphi
Khéng
4.7 Quy trinh xwr ly cong viéc
471 Doi véi ho so thwong binh dang hwéng ché dé mat sirc lao dong luu tai Sé Nji
7. vu
; . Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot |2 két
: nhi¢m gian .
; qua
Cona dan | €& Nhan c6 nhu cau chuan bi va nop day Gio | Thanh phan
S %6 - | i h6 so theo quy dinh tai Chi nhanh 2~ | Ca nhan hanh | hd so theo
P TTPVHCC. chinh | quy dinh.
Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao diy du, Thanh phan
. ; % X ho so theo
Tiéo nha hop I¢ theo quy dinh, chuyén Phong uv dinh:
blaer? gnia?)n chuyén man. Chinhanh2 | nga qu ’ t
A Triong hop ho so can bé sung hogc | - TTPVHCC | ™ y|Glay: tiep
ho so nhan ho so
khéng du dieu kién tiép nhdn gidi quyét \ X
va hen tra
phdi ¢ véin ban théng béao cu thé. S
ket qua.
Chuyeén vién Phong chuyén mon xem xét,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong
| chuyén mon phé duyét. X Thanh phan
:]_h‘é Iy;t Truong hop hé so can bé sung hodc 9hu3|/?nh hd so theo
PNE QUYEL |t hong du diéu kien gidi quyét phai cé van | V"M 1AM 115 | quy dinh;
va hoan L A : 2 dao phong, . b ,
.. 5 | ban théng bao cu the. . ' ngay | Vin ban
thién ho N . s lanh dao So _ y
S0 Lanh dao phé duyét ho so NGi vu hoac Quyeét
Hoan thién ho so, Tra két qua Chi nhanh o dinh
so 02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong.
Tra két Chi nhéanh
qua cho so0 02 Trung 5 b
congdan |\ c o tdm Phuc vu Xafl an
ra ket qua Hanh chinh dpaﬁ Quyet
cong n
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Déi Vi hé so thwong binh dang hwéng ché dé mat siee lao dgng ma khong co

3.7.2 hé so' thirong binh lwu 6 Sé Noi vu
. L Biéu
TT Trinh ty Trach Thot | mauikét
nhiém gian .
qua
Cona dan | €& Nhan c6 nhu cau chuan bi va nop day Gid | Thanh phén
6 ?16 o da ho so theo quy dinh tai Chi nhanh 2 - |  Canhéan hanh | ho so theo
P TTPVHCC. chinh | quy dinh.
Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day du, ;}I’gar;r; '2222
Tiéo nhan hop 1€ theo quy dinh, chuyén Phong uv dinh:
bgr?giae'(l) chuyén mon. Chi nhanh 2 | 0.5 ngay qu ' tA
: Truong hop hé so cdn bé sung hogc | - TTPVHCC | lamvige | 21&Y HCP
ho so ; AR PR P nhan ho so
khong du dieu kién tiep nhan gidai quyét \ ,
L A . 2 va hen tra
phdi co van ban thong bao cu the. Két QU
et qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xét,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong
| chuyén mon phé duyeét. X Thanh ohd
;]rhl(; |y,A Truong hop ho so can bé sung hogc 9““¥?”h he ar;(, Fihzg
PNe QUYEL | 4116ng dui diéu kién gidi quyét phai co van | V1M 18NN 1 4 5 oy y U
va hoan A 2 dao phong, | o+ 27 | quy dinh;
-5 | ban théng béo cu thé. 5 ' | lam viéc
thién ho Lanh dao ohé duvet h lanh dao So " | Duthao Vian
o |Limhdmophéduyitnése Noi v pin,
Hoan thién ho so, Tra ket qua Chi nhanh
s6 02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong.
Tra két Chi nhanh ‘
qua cho so6 02 Trung Gic HO so theo
cong dan . tam Phuc vu 210 quy dinh;
Tra ket qua > . hanh
a Ketqua Hanh chinh | = | Dythao Van
cong ban.
5 Biéu mau

- Pon dé nghi (Mau sb 19) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (MAu sé 62) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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. . . 3 Mau s6 19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PENGHI
Giai quyet thém che do tro cap

Kinh giri: S6 NOi vu tinh.........*. ...

1. Thong tin nguwdi dé nghj

[ [0 IAVZ 1 =12 AR
Ngay thang n@m Sinh: ........ccccovviiiiiniiiee Nam/NU: oeeviieciiesiee e,
CCCD/CMND 6 ........ NEAY CAP covovvvvreereerereen NOT CAP v,
(@ 11 <o U USROS
INOT EHUONG TFU ettt b e
SO QBN TNOGI: vttt ettt et e et et et e e et et e et et et et et e et et ee et et en e e aeaeas
Hién dang huong CE G0: .....ocvivieeeeeeeeeee ettt
D& nghi gidi QUYEL thBM ChE A0: ...ttt
2. Thong tin vé ché d§ thwong binh

La thuong binh 6 ty 18 ton thuong o thé: .........cc.cvveevveevieeereeeesseses oo,

Cap bac, chirc Vi KNi Di thTONE: ..o

Co quan, don vi KNI DI thurong: .......ooviiiiiiii e

D3 duoc cip Gidy ching nhan thwong binh s6 ... ngdy ... thang ... nim ... cta

3. Théng tin vé ché @9 bénh binh

L& bénh binh ¢6 ty 18 ton thwong o thé: ..........cc.eveeeeeeeereeeeeciee e

CAp bAc, ChiTC Vi KNi DI BENN: ..o

Co quan, don vi KNi DI DENN: ..o

Di duoc cap Giy chitng nhan bénh binh s6 ... ngdy ... thang ... ndm ...cua

4. Théng tin vé ché d§ mét sirc lao dong

T 18 tON thUHONE CO thE: w..evveeveveeeeeeeeeeeeee ettt nea

Theo Bién ban giam dinh y khoa s6 ... ngay ... thang ... ndm ... ciia Hoi dong giam dinh y
khoa.

Pé nghi S& Noi vy tinh ..... xem xét, giai quyét theo tham quyén./.

..... ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan ciia UBND cap x4 Nguoi khai
ONG (DA). ..o, (Ky, ghi rd ho va tén)
hién thuong trdtai.........................

va co chir ky trén ban khai l1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
Muc 2, 3, 4: Nguoi thudc déi tuong nao thi khai vao muc tuong tng.
85S¢ Noi vu noi thuong tri.
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MAu s6 62

UBND TINH, THANH PHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Poc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: ..../QDb-... -, NGAY ... thang ... nam ...
’ S6hdso:%....... foiiiin..
QUYET PINH

Vé viée hwong thém ché dd tro cip wu dai

GIAM POC SO NOI VU tinh...

‘ , , QUYET PINH:
Dieu 1. Trg cap uu dai doi VT ONG (DA) ...vovereeeiiiieiee e

Hién dang hudng ché do trg CAp d0i VOIS .....cocvceceeeeeeeeeeeee e
Duoc hudng them trg CAP trtt AT AOT VG .....veeeeceeeeeeeeeeee et
Piéu 2. Tro cap, phu cap wu dai dugc thyc hién ké tir ngdy.... thang..... nam. ..
Y [V To (g A or- o MU U Ik -1 TR déng/thang.
- MUGC phu CAP KhU VIZC (NEU CO)B:...nniiiieicieceeee ettt st s déng/thang.
(000 oY= déng/thang.
Piéu 3. Truong phong ...........cceeeoo.. vaong (ba) .....ooovvveeiiieeiinn, chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM POC

- Nhu biéu 3; (Chiz ky, ddulchiz Ky sé ciia co quan, té chirc)

- Bo LBTBXH (Cuc NCC); Ho va tén

- Luu: VT, ...

Ghi cha:

86Ghi s6 ho so ciia ché do dé nghi hudng thém.

87Ghi rd ché do hién dang hudong (bénh binh hodc mat sirc lao dong).
88Chi ap dung ddi véi nguoi chua duge hudng phu cip khu vuec.
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8. Quy trinh: CAng nhan di véi nguwoi bi thwong trong chién tranh khéng thuac

quan doi, cong an (QT-18).

13

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi cong nhan ddi véi nguoi
bi thuong trong chién tranh khéng thudc quan doi, céng an.

Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan co nhu cau thyc hién thu tuc dé nghi cdng nhan doi
véi nguoi bi thuong trong chién tranh khéng thudc quan doi, cong an.

- Can bg, cong chuc Bo phan TN&TKQ giai quét TTHC, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong, B6 phan chuyén mon UBND cap xa, UBND cap huyén, S Noi
vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

C& nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co 56 phép Iy

- Phap Iénh wu dai Nguoi ¢6 cdng voi cach mang s 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép lénh wu dii nguoi c6 cong véi cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viec
cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung linh vic ngudi ¢ cong
thuoc pham vi chuc nang quan Iy nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng vé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh
thugc pham vi chirc niang quan 1y nha nuéc cua sé Noi vy thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban
A L Ban >a0
Thanh phan ho so . dwoc
chinh .
chang
thuc

Ban khai (MAau s6 08) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP. X

1. Can civ chieng minh ngwoi bi thwong cé ghi nhin qua
trinh tham gia cdch mang cu thé nhu sau:

+ Nguoi tham gia cach mang sau d6 tiép tuc tham gia cong tac
tai cadc co quan nha nudce phai c6 ban sao dugc ching thuc tir
mot trong cac giéy to sau: ly lich can bo; 1y lich dang vién; ly
lich quan nhan; quyét dinh phuc vién, xut ngil, thoi viéc; hd X
so bao hiém xa hoi hodc cac gidy to, tai liéu do co quan ¢b
tham quyén ban hanh lap tir ngay 31/12/1994.

+ Nguoi tham gia cach mang sau d6 khong tiép tuc tham gia
cong tac tai cac co quan nha nudc thi phai c6 ban sao dugc
ching thuc tir mot trong cac gidy to sau: hd so khen thudng
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tong két thanh tich khang chién hoic mét trong cac quyét dinh
cua Thu tuéng Chinh phu vé ché 46 ddi véi nguoi tham gia
khang chlen chéng Phép; chong My; tham gia chién tranh bao
vé T6 qudc, 1am nhiém vu quéc té & Campuchia, gitp ban Lao.

2. Can cw chirng minh bi thwong trong nhitng truwong hop
quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d khodn 1 Diéu 23 Phdp lénh:
+ C6 ban sao dugc ching thyc tir mot trong nhing gidy to lién
quan dén truong hop bi thuwong nhu sau: danh sach quan nhan
bi thuwong do co quan, don vi quan 1y c6 ghi tén nguodi bi
thuong hoac cac giéy to, tai liéu cua co quan, don vi lap tu
ngay 31/12/1994 trd vé trudc co ghi nhan ngudi bi thuong
trong nhiing truong hop quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d
khoan 1 Piéu 23 Phap 1énh.

Truong hop danh sach quan nhéan bi thuong khong c6 dau xac
nhdn cua co quan, don vi tai thoi diém 12p thi co quan, don vi
dang quan 1y c6 trach nhiém chuyén dén su doan hoidc cip
tuong duong tro 1én dé tap hop chdt s6 lugng ngudi va Xac
nhén danh sach, s6 quan ly va gui s6 liéu theo Mau s6 101 Phu
luc I Nghi dinh nay vé Bé Qudc phong trude ngay 01/5/2022
dé 1am can ctr tham dinh ho so cong nhan thuwong binh.

+ Trudng hop khéng con mot trong cac gidy td quy dinh tai
diém a khoan nay thi cin cir vét thuong con manh kim khi
trong co thé.

4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thai gian xi ly

- Thoi gian giai quyét tai thanh phd Ha Noi

- UBND cap xa:

* Do Véi truong hop nguoi bi thiwong thuwong trii trén dia ban xa:

+ 05 ngay lam viéc dé xac nhan ban khai, niém yét cong khai;

+ T4i thiéu 40 ngay dé niém yét cong khai;

+ 12 ngay ke tir ngay c6 két qua niém yét cdng khai, hoan thign ho so giri UBND
cap huyén.

* D6 Vdi treong hop nguweoi bi thuwong khéng thuong trii trén dia ban xa:

+ 03 ngay lam viéc dé dé nghi Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi bj thuong
thuong tra truge khi bi thuong thuc hién cac thu tuc quy dinh tai diém a, diém
b khoan 2, Piéu 81 Nghi dinh 131/2022/ND-CP:

+ 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du giay to theo quy dinh dé hoan thién ho
so gui UBND cap huyén;

- UBND cép huyén: 60 ngay;

- Co quan c6 thdm quyén cip gidy chitng nhan bi thuong: theo quy dinh;

- S& Noi vu noi nguoi bi thwong thuong tra:
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+ 12 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 dé cap giay gigi thiéu gui dén Hoi

dong giam dinh y khoa Thanh phé;

+ 12 ngay ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét theo

quy dinh.

- Hoi ddng giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.

4.5 Noi tiép nhéan va tra két qua
Chi nhanh 2 — Trung tdm phuc vu hanh chinh céng.
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xw ly cdng viéc
47.1 | DoiVéi trwong hop nguwoi bi thwong thwong trii trén dia ban xa
Thoi | D&
TT Trinh ty Trach nhiém | _. mau/Ket
: : gian .
qua
4.7.11 | Giaidoanl
Ca nhan ¢6 nhu cau chuan bj va nop day
du ho so theo quy dinh tai B6 phén tiép Thanh
Cong dan | nhan va tra ket qua gidi quyet thu tuc hanh Gio han . hd
chqﬁn bi | chinh tai UBND cap xa (tri cac dia diem C4a nhan hanh EO theo
ho so da thyuc hién tiep nhan theo Quyét dinh so6 chinh &inh
151/QD-TTPVHCC ngay 26/02/2025 va quy ¢t
s6 537/QD-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
Bo phan tiép
nhan va tra
ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chl'r]h tai
UBND cap xa Thanh
Kiém tra, tiép nhan hd so dam bio day di, d(,tf‘f o ila Ega“ thzg
. . | hop I¢ theo quy dinh, chuyén B¢ phan | diemdathuc |4 g S
Tiép nhan chuyén mon hign ticp nhan | s | quy dinh;
va ban s o N theo Quyét gay Gidy tiép
giao Tru’an‘g hop ho so can bo sung hQaC khong dinh s6 |E§lm nhan o
du dieu kién tiép nhdn gidi quyét phdi co ' VIEC L
i han thang b2 the 151/Qb- so va hen
ngay qua.
26/02/2025 va
s6 537/QDb-
TTPVHCC
ngay

27/3/2025
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Thu Iy ho | Cong chic chuyén mon xem xét, tham Thanh
SO dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa Cona chic 2.5 | phan hd
phé duyet. Chuygn oo | ngay |so theo
Truong hop hé so can bé sung hogc khang UBND cip x4 lam | quy dinh;
du dieu kién giai quyét phai cé van ban viéc | Du thao
théng bao cu the. van ban.
Lanh dao ; : 01
don vi pha Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lanh dao ngay Van ban
'Ap duyét ket qua. UBND cap xa | lam '
duyét Viéc
Chuyén hd | Cong chic chuyén mon UBND cép xa A , 01 \
solién | hoan thi¢n hd so, chuyéﬂ hd so lién thong C(Iiﬁngncrrl]%cn ngay Ellgo SO
théng | @&én TTPVHC cbng cap quan, huyén, thi UBNyD cioxa | M| ginn auy
Xa. P viéc |
Ho SO
. . \ theo qu
TTPVHHC kiém tra, tiep nhan ho so lién dinh: iy
Tiéo nha thong dam bao day du, hop I¢ theo quy | TTPVHC 05 G ’ 4
\I/Zpbgnan dinh, chuyén Phong chuy&n mén. congcip | ngay m:gx 'ﬁg
giao Trieong hop ho so can bé sung hogc khong | quan, huyén, | lam | =0
du dieu ki¢n tiép nhan giai quyet phdi c6 thi xa. VIEC | e két
van ban théng bao cu thé. qué
Co quan c6 tham quyén cap glay ching ‘
L R L T B o
SO & cap huyén ngay | .. auy
chuyén toan b ho so vé Phong Noi vu cap i dinh.
huyén
Chuyén ho | Cong chizc chuyén mén UBND cip huyén R , HO  so
solién | hoan thién ho 50, chuyén ho so lién thong Sgn%lfhgﬁ nz’s theo quy
thong | dén chi nhanh sé 2 TTPVHC cong. phulye 931 dinh,
Cén bo cong chiac TTPVHHC kiém tra, ;:Zo SO
tiep nhan ho so cua co quan, don vi cap dinh: quy
.. | huyén dam bao day du, hop 1& theo quy o R
Tiepnhan | ginh, chuyén Phong chuyén man. Chinhanh 2 -1 0,5 Giay ticp
ho so . h N o TTPVHCC | ngay | nhan ho
Truong hop ho so can bé sung hogc khong <o va hen
du dieu ki¢n tiep nhdn giai quyet phdai c6 ra ket
van ban théng béo cu thé. qua
Thuly, | Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xét, Chuven vién Ho SO
phé duyét | thim dinh hd so, trinh Linh dao Phong léﬁh o | 115 | theo aquy
vahoan | chuyén mon phé duyét. ohong, inh | ng éy dinh;
thien "o | Trueng hop hé so cdn bé sung hodc khong | ¢ao o Néi vu Giay gioi
Sy du diéu kién gigi quyét phdi c6 van ban | T thigu.
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thong bao cu thé.

Lénh dao phé duyét ho so

Hoan thign hd so, Tra két qua Chi nhanh
s0 02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.

Tra két
qua cho
cong dén

Tra két qua

Chi nhanh sé
02 Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh cong,
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong
cac quan,
huyén, thi xa;
Bo6 phan tiép
nhan va tra
két qua giai
quyét thi tuc
hanh chinh tai
UBND cap xa
(trir cac dia
diém da thuc
hién tiép nhan
theo Quyét
dinh sb
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025 va
s6 537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)

4.7.1.2

Giai doan 2

Tiép nhan

két qua tur

Hoi dong
GbYK

Céan bo cong chicc TTPVHHC kiém tra,
tiép nhan hd so cua co quan, don vi cap
huyén dam bao day du, hop 1¢ theo quy
dinh, chuyén Phong chuyén mén.

Chi nhanh 2 -
TTPVHCC

0,5
ngay

Ho SO
theo quy
dinh;

Gidy tiép
nhan hd
so va hen
tra  két
qua.

Thu ly,
phé duyét
va hoan

Chuyén vién Phong chuyén mon xem xét,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong
chuy&n mon phé duyét.

Trirong hop ho so can bé sung hodgc khong

Chuyén vién,
lanh dao
phong, lanh
dao So Noi vu

11,5
ngay

Du thao

Quyét
dinh
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thien ho | du dieu kién gidi quyét phdi ¢é van ban
SO thong bao cu thé.
Lanh dao phé duyét hd so
Hoan thién hd so, Tra két qua Chi nhanh
s6 02 Trung tm Phuc vu Hanh chinh cong.
Tra két Chi nhanh sé
qua cho 02 Trung tdm
cong dan Phuc vu Hanh
chinh cong,
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong
cac quan,
huyén, thi xa;
Bo6 phan tiép
nhan va tra
két qua giai
quyét thi tuc Gio ’
L Ae iz hanh chinh tai | Quyet
Tra ket qua UBND cap xa hanh dinh.
N chinh
(trur cac dia
diém da thuc
hién tiép nhan
theo Quyét
dinh sb
151/QD-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025 va
s6 537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)
4.7.2 Déi Véi trwong hop nguwoi bi thwong khéng thwong trit trén dia ban xa
4.7.2.1 | Giaidoanl
| Thoi | Bieu
TT Trinh tw Trach nhiém | . mau/Ket
: y gian X
qua
Kiém tra, tiép nhan ho so cta co quan, don Hd SO
vi cap huyén dam bao day da, hop I¢ theo theo quy
Tiép nhan | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. Chinhanh2- | 0,5 | dinh;
hoso | Truong hop ho so can bé sung hogc khong | TTPVHCC | ngay | Gidy tiép
du dieu kién tiep nhdn giai quyet phai co nhan hd
van ban thdng béo cu thé. so va hen
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tra  két
qua.
Chuyén vién Phong chuyén moén xem Xét,
thim dinh hd so, trinh Linh dao Phong
Thu ly chuyén mon phé duyét. o HO  so
A . A P LA Chuyén vién,
phé duyét | Truong hop ho so can bo sung hogc khong N theo quy
vahoan | du diéu kien gidi quyét phai cé van ban | lanhdao 1 1L5 | 4
thien hé | thong bao cy thé. phong, lanh 1 ngay | e i
N . s dao So NoI vu o
SO Lanh dao phé duyét ho so thiéu.
Hoan thién ho so, Tra két qua Chi nhanh
s6 02 Trung tm Phuc vu Hanh chinh céng
Tra két Chi nhanh sé
qua cho 02 Trung tam
cong dan Phuc vu Hanh
chinh cong,
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh céng
cac quan,
huyén, thi xa;
Bo phan tiép
nhan va tra
két qua giai
quyet tha tuc Du  thao
Tra két qua hanh chinh tai Quyét
UBND cap xa dinh
(trir cac dia |
diém da thuc
hién tiép nhan
theo Quyét
dinh sb
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025 va
s6 537/QD-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)
4.7.2.2 | Giai doan 2
Tiép nhan Cén bo cdng chic TTPVHHC kiem tra, HO  so
LS T tiep nhan ho so ctia co quan, don vi cap - theo qu
lﬁ’éiqggnm huyén dam bao day du, hop Ié theo quy C_P_'I_g(]/"’lﬂgé no’s dinh; i
GDYKg dinh, chuyén Phong chuyén mon. gay Gidy tiép

nhan hd
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so va hen
tra ket
qua.

Thu ly,
phé duyét
va hoan
thién hd
SO

Chuyén vién Phong chuyén mén xem xét,
thim dinh hd so, trinh Linh dao Phong
chuyén mon phé duyét.

Trurong hop ho so can bé sung hodc khéng
du diéu kién giai quyét phdi c6 van ban
thong béo cu thé.

Lénh dao phé duyét ho so

Hoan thién hd so, Tra két qua Chi nhanh
s6 02 Trung tm Phuc vu Hanh chinh cong.

Chuyén vién,
lanh dao
phong, lanh
dao S& Noi vu

11,5
ngay

Du thao

Quyét
dinh

Tra két
qua cho
cong dén

Tra két qua

Chi nhanh sb
02 Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong,
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong
cac quan,
huyén, thi xa;
Bo phan tiép
nhan va tra
két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh tai
UBND cap x4
(trir cac dia
diém d thyc
hién tiép nhan
theo Quyét
dinh sb
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025 va
s6 537/QP-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)

Gio
hanh
chinh

Quyét
dinh.

Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 08) Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP;

- Gidy gici thigu (Mau s6 38) Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP;
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- Quyét dinh (MAu s6 59) Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu s 61) Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP;

- Gidy chimg nhan (Mau s 102)Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP.




133

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

i BAN KHAI
be cong nhan va giai quyet che d¢ thwong binh/
ngwoi hwéng chinh sach nhw thwong binh

HoO VA N e
Ngay thang nam SINN: ..., Nam/Ni:

CCCD/CMND 6 ......... Ngay cap............. NOiCAP.. v
QUE QUAN ...t

MAu s6 08

SO GIBN TNOGIE: .ottt ettt ee ettt n et en e et s et ee et en s eee e eenens

Nhap ngli/tham gia cong tac ngay ... thang ... nam ...

Phuc vién (xuat ngii, chuyén nganh, nghi huu): ngay ... thang ... nim
Hién nay dang huong ché do (bénh binh, mat strc lao dong):

S6 lan bi thuong:

Théng tin bi thuwong Lan 1 Lan 2

Ngay thang nam bi thuong

Co quan, don vi khi bi thuong

Cép béc, chac vy khi bi thuong

Noi bi thuong

C4c vét thuong

Diéu tri sau khi bi thuong tai

Thoi gian ra vién

wen, NGAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cia co quan, don vi ¢d tham quyén®® Nguoi khai

ONG (DA). ... (Ky, ghi rd ho va tén)

va c0 chir ky trén ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi ch(:*Trudng hop ngudi bi thuong thude quan doi, cong an da phuc vién, xudt ngil, chuyén nganh, thoi

viée thi Uy ban nhéan dan cdp x4 x4c nhan. Truong hop ngudi bi thuong dang tai ngii, cong tac trong quan doi, cong
an thi co quan don vi truc tiép quan 1y xac nhan.
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Mau sb 38

T TRR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: ..../GGT-.... ..., ngay ... thang ... nam

GIAY GIOI THIEU KHAM GIAM PINH Y KHOA

Kinh gui: Ho1 dong Giamdinh Ykhoa ........................
.......................................... tran trong gioi thi¢u:

(0] Tl (= | OSSPSR
Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NT: oo
CCCD/CMND/gidy khai sinh * s6: ....... Ngay cép....... Noi cap............

JANLO 0615 (o 0o R € SR
Di€n thoai LIEN 1AC: ..eiiiiiiiiiiiict et e
2Tinh trang bi thuong/bi bénh/di dang, di tat, Khuyét tat theo: ......ovvveverrrerreeeeenen,
"*Pa hodc dang huéng ché d0 trg CAP WU d8i: cevvvvvvvevvvieeeressesseeess
Ty 1& ton thuong co thé (neu CO). ettt
Puoc gidi thiéu dén Hoi dong Giam dinh Y Khoa .......c.cccvveveeveeveeiieeeeeeeeses s
@€ Kham IAm diND’™ .........ooveooeeeeeeeee ettt
DT 1) LA URUUOTR

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi cha:

70 Co quan, don vi cAp gidy gi6i thiéu.

1Gidy khai sinh chi ding cho dbi tuong dudi 14 tudi.

"2Trudng hop bi thuong/bi bénh thi ghi theo giéy ching nhan bi thuong/bi bénh. Trudng hop bi bénh, di dang,
di tat lién quan dén chit doc hoa hoc thi ghi theo gidy t& quy dinh tai khoan 2 Piéu 53 Nghi dinh nay. Truong hop
kham giam dinh khuyét tat ¢é huong trg cap tuat thi ghi theo gidy xac nhan tinh trang khuyét tat. D6i véi truong hop
khdm giam dinh theo yéu cau thi ghi tinh trang hién tai theo két luan ctia co quan nha nudc.

3Ghi rd ché do: trg cap mot 1an ddi véi ngudi bi thwong, trg cap thuong binh, trg cap bénh binh. ... (néu o).
Néu khong huong ché do thi ghi “Khong”.

4Ghi r6 ndi dung kham nhu sau:

- Péi voi thuong binh, bénh binh ghi: kham thuong tat/bénh tat 1dn diu, kham vét thwong dic biét tai phat,
kham vét thuong con sot, kham vét thuong c6 ty 16 TTCT tam thoi, kham bd sung vét thuong. Trudng hop thuong
binh, bénh binh bi bénh tam than thi kham giam dinh ty 18 TTCT va kha nang tu lyc trong sinh hoat.

- Béi voi trudng hop d& nghi kham giam dinh CDHH thi ghi 1o tén bénh, tat, di dang, di tat quy dinh tai Phu
luc s6 V kém theo Nghi dinh nay tuy theo dbi tugng kham gidm dinh va ghi ro aé nghi tong hop ty 18 % ton thuong
co thé (néu c0).

- D6i voi truong hop kham giam dinh khuyét tat thi ghi rd kham giam dinh dé hudng trg cap tuat.

5Ghi rd dé nghi: két luan ty 1& TTCT, tong hop ty 1¢ TTCT, khong ghi ty 18 TTCT. Déi véi truong hop kham
giam dinh theo yéu cau thi két luan c6 dang v6i ho so xac lap ban dau hay khong.
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MAu s6 59

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: ..../Qb-.... ..., Ngay ... thang ... nam ...
S6hdso:........ [eviiin..
QUYET DPINH'®
V& viéc cip gidy chieng nhan ......... LU va tro  cip, phu cap

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Can ctr NGNZ @INN oo e nes ;
(00777 e R :
Can ci Bién ban GPYK 6 ... ngdy ... thang ... ndm ... cid Hoi dong GDYK ..................... ;
THeo @6 NGNG CUB. ...ttt sttt en st ee et en et n st eneeneens .
QUYET PINH:
biéu 1. Cap gidy ching nhén .. T d6i Vi ONg (A): v,
Ngay thdng NAM SINN:.....coiiiiiiii e e
(@ 11 <o U o RS SSOTOSURSPRS
INOT EHUONG T ettt bttt ettt bbb b neene s
Ngay thang NaAmM bl thUONE: .....cceiiii s e
Giay ching nhan bi thuong sO: ....ngdy .... thang .....nam ...... cia......
Ty l¢ t6n thuong co thé: ...........ocoeveeiiienii. %(Bang CREE e, )
Picu2.0ng (DA) ....ooovveeeeeeiiee duogc huong tro cap, phu cap nhu sau:
1. Tro cap, phu cip hang thang ké tir thang ..... nam....
- Tro cap thwongtat: ddng/thang
- Phu cap thuong tat nang hogc dac biét nang (néu co) ... ddng/thang
- Trg cép ngudi phuc vu (néucé) L dong/thang
- Phy cdp khu vuc (nNéuce) dong/thang
cong: ...... ddng/thang
(Bang chiz .. . SRR PRRRY |
2. Tro cap, phu Cap du’oc truy Tinh (neu co) ....... LS
Piéu 3. Truong phong ........... va ong (ba) .......... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhgn: THU TRUOGNG CO QUAN, PON VI

- Nhu biéu 3; (Chiz ky, ddu/chiz Ky sé ciia co quan, té chirc)

- Bo LDTBXH (Cuc NCC)®; Ho va tén

- Luu: VT, .....

Ghi chu:

6 Ap dung cho ca 02 trudng hop: Thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh.

7 Ghi rd cap glay chtimg nhan thuong binh hodc glay chtiimg nhan nguoi huong chinh sach nhu thuong binh.

8 Ghird cap gidy chimg nhan thuong binh hoac gidy chimg nhan ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh.

7 Ghi rd céc loai trg cap, phu cap hing thang dugc truy linh, thoi gian, mic tro cip theo quy dinh tai tirng
thor didm, tong s6 tién.

80Ap dung ddi véi truong hop S Noi vu ra quyét dinh.
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MaAu s6 61

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /Qb-.... .., NZAY ... thang ... nam ...
) S6hdso: ........ [oivii...
QUYET PINH

V& viéc tro cip thwong tat mot lan

~ THU TRUOGNG CO QUAN, PON VI

ykhoa ...... K

QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cap thuong tat mot lan d6i voi:

(O To T (<1 AT
Ngay thdng nam SINN:.......coooiiiiii e e
(@ 11 = o U USSR
INOT EHUONG T ettt b ettt b e
Ngay thang nadm bl thuONZ: ..o s
Truong NP DI thuong: .....c.ooei e
Co quan, don vi KNi DI thiromng: ......ooeiiiiiii e
CAp bAc, ChTC Vu KNI DI thUONE: ......cvveeeeeeeeeeee st
P dugc cap Gidy ching nhan bi thuong sb....ngdy ... thang ... nam ... cua. ...

Ty 18 t6n thuong co thé: ..........ccoeevueeeeiee, %(Bang chit:............)
IMITEC 1 CAP MOL JAN: 1ottt
(Bang chi: .. . e e e e e e e e e e e e e e e e et ne vae eeens)
Piéu 2. Tru:ong phong ....................... vaong (ba) .........oeviinnnn. chiu tradch nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Diéu 2; (Chir ky, ddu/chiz ky s6 ciia co quan, té chirc)
- Bo LBTBXH (Cuc NCC)®; Ho va tén

- Luu: VT, .....

Ghi cha:8 Ap dung d6i vai truong hop Sé Noi vu ra quyét dinh.
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MAu s6 102

(Mat trudc)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
GIAY CHUNG NHAN...... & ...
SG:.... . B
Anh Ho Vaten . ...
(02x03cm) Ngay thang nam sinh:..............ccooiiiiiii
Ngdy.:....thdng........’...ndm .....
QUYEN HAN, (;HU’Q VU CUA
NGUGI Ky
(Chir ky, dau cua co quan, to churc)
Ho va tén
(Mat sau)

CCCD/CMND/GKS $6:................ Ngaycap....cooovevvineeninnnnn. NOiCAP.oveeeeeeeannne
Qué
0O LSRR
NOT thwONG Tl ..o
Puoc cap giay ching nhan theo quyét dinh
$6...... ngay....... thang.....ndm........ cla.........
Ty I ton thuong co thé (neu CO) ........................................................

Ghi chi: Gidy ching nhan dugc in bing chat liéu gidy cing, kich thude 9x6 cm, duong diém va bén goc bén
ngoai duong diém dugc trang tri bang cac hoa tiét hoa van, hinh nén in hinh tréng ddng va hinh ngdi sao & giita. Noi
dung, bd cuc, phong chit, ¢& chir, mau séc do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh dam bao dep, trang
trong, dy du noi dung theo quy dinh.

82 Ghi 16 tén dbi twong (vi du: nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nim 1945, thuong binh,
than nhan liét si, ...).

8354 gidy ching nhan ngudi co cong va than nhan 1a sé ky hiéu cia hd so huong ché d6 wu dai, ap dung ddi
v6i ca truong hop cap lai.
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9. Quy trinh: Tiép nhan ngudi c6 cong vao co sé nudi dudng, diéu duwdng nguoi

¢ cong do Thanh phé quan ly (QT-19).

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi tiép nhan nguoi c6 cong vao
co s nudi dudng, dieu dudng nguoi ¢6 cdng do Thanh pho quan ly.

2 Pham vi
- Ap dung doi v6i ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc dugc vao co s¢ nudi dudng,
diéu dudng nguoi cd cong do Thanh pho quan ly.
- Can b9, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B phan chuyén mon thudc
UBND cap xa, cap huyén; Trung tam Nu6i dudng va Diéu dudng nguoi co cdng truc
thuoc S¢ Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Pdi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phap I¢énh wu dai Nguoi €6 cong vei cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vy Quoc hdi;
- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cdng véi cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua B truong B Noi vu vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung linh vuc ngudi c6 cong thudc pham vi chire
nang quan ly nha nude cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tim phuc vu hanh chinh
cong ve viéc cong bé Danh myc thu tuc hanh chinh, mai ban hanh thugc pham vi chure
nang quan ly nha nudc cua s¢ Noi vu thanh pho Ha Noi.
- Quyét dinh 6 2221/QD-SNV ngay 11/3/2025 cua So Noi vu Ha Noi vé viéc uy quyen
cho Co sd nuoi dudng, dicu dudng Nguoi o cong giai quyet thu tuc hanh chinh thuoc
pham vi quan ly cia S& Noi vu.
Ban
A 1A Ban >a0
4.2 Thanh phan ho so . dwoc
chinh .
chirng
thuc

Pon d& nghi (Mau sb 22) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP. X
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Quyét dinh cap gidy ching nhan va tro cap, phu cip wu dii ngudi
c6 cong.

43 | S6lweng hd so
01 bo
4.4 Thai gian xir ly
- UBND cép x4: 05 ngay lam viéc;
- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay lam viéc;
- Trung tAm Nudi dudng va Piéu dudng ngudi ¢ cdng: 05 ngay lam viéc.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai UBND cap xa (trir
cac dia diém da thyc hi¢n ti€p nhan theo Quyet dinh s6 151/QD-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va s6 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
, y Biéu
TT Trinh tw Trach Thoi mau/Két
: nhiém gian .
qua
Cong dan | Ca nhan c6 nhu cau chuan bj va ngp day du ho
nop ho so so theo quy dinh tai BO phan tiép nhan va tra ‘
ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh tai UBND Gio | Thanh  phan
cap xa (trf; cac dia g’liém da thyuc hién tiep nhan | Ca nhan hanh | hdo so theo
theo Quyet dinh s6 151/QD-TTPVHCC ngay chinh | quy dinh.
26/02/2025 va sé 537/QD-TTPVHCC ngay
27/3/2025)

Tiép ‘ Bo phan Thanh  phan
nhan va | Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day di, hop | HeP nhan 05 hd so theo
ban giao | s theo quy dinh, chuyén B¢ phan chuyén mon. | V@ tra _kfft o | Uy dinh;

Truong hop ho so can bé sung hodc khong dii un%?;ﬁ:i |gmy Gidy  tiép
diéu kién tidp nhan gidi quyét phai ¢é van ban | 99V | nhan hd so va
- . 3 tuc hanh viee . LA
théng bao cu the. . . hen tra Kkét

chinh tai UA
UBND cip qua.
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xa (tru cac
dia diém
da thuc
hién tiép
nhan theo
Quyét dinh
s6
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025
va sb
537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025
Thu ly hd | Cong chac chuyén mon xem xét, tham dinh ho | Cong chic Thanh phan
SO so, trinh Lanh dao UBND cip x4 phé duyét. chuyén 2'? hd so theo
Truong hop hé so can bé sung hodc khéng dii mon r;agre:]y quy dinh;
diéu ki¢n gidi quyét phai cé van ban thong bao | UBND cap vice | Du thao van
cu thé. Xa : ban.
01 \
5 , L ) , 5 . Ho6 so theo
ng}; 3?0 ngh dao UBND cap x& kiém tra, phé duyét ket ULgﬁ%dggp r;g;y quy dinh:
phé duyet | % xa viec | Van ban.
2 Cong chuc
hgf;l;yleign C(?ng chuc chuyén mon UBND cap x4 hoan |  chuyén ngéy Hd so theo
thong thién h6 so, chuyén h6 so lién théng dén mon lam | quy dinh
TTPVHC cbng cap quan, huyén, thi xa. UBND cap viec y
xa '
TTPVHHC kiém tra, tiép nhan ho so lién thong HO so theo
- dam bao day du, hop 1& theo quy dinh, chuyén TTPVFA!C 0.5 | quy dinh;
-I:'ep\ Phong chuy&n mén. cong cap ngdy | Gi tié
nhan va . \ o | quan : lay —~ tep
ban giao Truong h.ozp’ho so can _bo sung hodc khong du huyéh, thi |<’:.1En nhan ho so va
dieu ki¢n tiep nhan giai quyet phai cé van ban xi VIEC | hen tra ket
théng béo cu thé. qua.
A i \ A A fr iR Chuyén 45 |HS so theo
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xxet, tham vién Phong | ngay | quy dinh;
Thuly | dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén moén | . < N U
" ,\ NOI vu cap lam Du thao van
phé duyét. huve i~ i
uyén viéc | ban.
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Trurd'ng hop hé so cdn bé sung hodc khéng du
diéu kién gidi quyét phdi cé vdn ban théng bdo
cu thé.

Lanh dao

i . o ) X . ay| HO th
Lanh d?o Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra, phé | Phong Noi 02 ngay| Mo 59 . 0
don vi N , J lam | quy dinh;
hé quét duyét ket qua. Vu cap viec | Van ban
p C huyén C an ban.
Qhuyén Chuyén vién Phong chuy&n mdn hoan thién ho Vig:l%%r:] noi HO so theo
hd so'lién | so, chuyén hd so lién thong dén Trung tam NG VU Cég Igmy quy dinh.
théng | Phuc vu hanh chinh cdng Thanh phé Ha Noi huva P
uyén viéc
Trung tam Nudi dudng va Dié‘u dudng nguoi TruNngAt_am
Tié co cong kiem tra, tiep nhan ho so lién thong d Yo 05 |Hd so theo
1P 1 @am bao day du, hop 1€ theo quy dinh. uong va ngay :
nhan va ) o o biéu : quy dinh.
ban giao Truwong hop ho so can bo sung hoac khong du dudng |6_1m
dieu kién tiep nhdn giai quyet phdi ¢6 van ban nauoi 6 VIEC
thdng bao cu thé cong
Vién chirc Trung tam xem xét, tham dinh ho so, Tri?9}?”1
trinh Lanh dao Phong T6 chuc - Hanh chinh d ~ﬁ0|va 1.5 |HO so theo
Thyly |PhEdwet uf(;icgu ngay | quy dinh;
' Truong hop ho so can bé sung hodce khong dii dudng lam | Dy thao
dieu ki¢n giai quyét phai cé van ban thong béo nuoi 6 Viéc | Quyet dinh.
Trung tam
Linh d d I}'ﬁm . 01 Hé so theo
ggn V?O Lanh dao Phong To chirc - Hanh chinh kiém ugiguva ngay | quy dinh;
~ « .~ | tra, trinh Lanh dao Trung Tam. ~ lam | Du thao
phé duyét dudng viac it dinh
ngudi c6 *C | Quyet dinh.
cong
Trung tam
Nudi 01
Lanh dao |, . A .2 A ~ 14, | dudngva X
don vi nglh dao Trung tam kiém tra, phé duyét ket Didy r:g?ny Quyét dinh.
phé duyét qua. dudng "
ey viéc
nguoi co '

cong
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Tra két
qua

Hoan thién hd so; Tra két qua trung tam phuc
vu hanh chinh céng cua cac quan, huyén, thi xa

Vién chac
duoc phan
cong xem
xét, tham
dinh hd so

01
ngay
lam
Viéc

Quyét dinh.

Tra két
qua cho
céng dan

Tra két qua

Trung tam
Phuc vu
Hanh
chinh cong
cac quan,
huyén, thi
xa; Bo
phan tiép
nhan va tra
két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh
tai UBND
cap xa (tri
cac dia
diém da
thuc hién
tiép nhan
theo Quyét
dinh sb
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025
va sb
537/QDb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)

Gio
hanh
chinh

Quyét dinh

Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 22) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (MAu sé 71) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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MAu sb 22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Vao nuoi duwong tai co sé nudi duwdng ngudi co cong
Kinh giri: Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran.....
1. Thong tin vé ngudi dé nghjl
HO VA TN ..ot e e e e e e eaaaaes
Ngay thang nam SiNN:........cccoveviiiieiiieneeen Nam/NT:....coveveiierreeenee
CCCD/CMND S0.......c......... NEAY CAP...vveerreenn, NOi CAP...eveereenn.
(@ 11 <o U= SRR
NOT hUONZ UL ettt e e e e
SO GHBI tROBI: ..ottt et e e et et e e e e e eese e
MObi quan hé vOi NGUOT CO CONE:.....vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Thong tin vé thuong binh hoic bénh binh
HO VA TN ..o
Ngay thang nam SiNN:.......ccccoveveninieniiinennen, Nam/NT:....ocoeveeeieieieienns
CCCD/CMND $6......ooveenn. Ngay cap......cocovunne. NOi CAP..vevrnn
QUE UAN: ...ttt et ta e be e e nre s
NOTthUONE Tttt e e e e e nree e
- W 2 e, c6 ty 18 ton thuong co thé................... Oy everreerrieeeeseereese e, s

Hién dang séng doc than va khong con than nhan, dé nghi duoc vao co sé nudi dudng
nguoi co cong.

T61 xin cam doan chép hanh nghiém tic moi quy dinh cua Nha nudc va thyc hién déy du
cac thu tyc vé viée tiép nhan ngudi co cong vao co sé nudi dudng nguoi cé cong theo quy dinh./.

... NgAy... thang... nam... . ngay... thang... nam...
Xac nhan cua UBND cap xa Nguwoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai la ding. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

'Ap dung dbi vé6i truong hop ngudi cd cong khong di nang luc hanh vi dan su thi ngudi
dé nghi khai muyc nay.

2 Ghi rd thuong binh hay bénh binh

3Ghi rd co6 thuong tat, bénh tat dic biét ning khong.
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MAiu s6 71

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, PON VI

, .y NQAY ... thang ... nam ...
So: ..../Qb-...

S6 hd so: . /.....

‘ , QUYET PINH ‘
Ve viéc tiép nhan ngudi c6 cong vao co sé nudi dudng nguoi cé cong hodc dua veé gia dinh

THU TRUONG CO QUAN, DON VI
Can cur Nghi dinh SO
Canci...............
Theo dé nghi cia ....
QUYET PINH:

Diéu 1. Tiép nhan vao co s& nudi dudng tai dinh....1..../ duwa vé gia dinh ....2. .. doi voi:

a3 ettt n ettt Ty 1é ton

thuong co‘thé (néu co)........... %. ’
bieu 2. Truéng phong....., Gidm doc co so nudi dudng nguodi cocong va Ong
(bad) chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu diéu 2; ) ’ ’
- (Chit ky, dau/chit ky so cua co quan, to chirc)

Ho va tén

Ghi chu:
Ghi tén, dja chi (x4, huyén, tinh) cta Trung tim nudi dudng/diéu dudng nguoi co cong.
2Ghi dia chi ctia gia dinh noi ngudi ¢6 cong vé nudi dudng (thon, xa, huyén, tinh).
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10. Quy trinh: Pwa ngwoi ¢6 cong dang dwgce nudi dwdng tai co sé nudi dwong,

diéu dudng ngudi cd cong do Thanh phéd quan Iy vé nudi dwdng tai gia dinh (QT-20).

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thuc thém dinh hd so dua ngudi ¢ cong dang dugc nuoi
duong tai co s¢ nudi dudng, dieu dudng nguoi ¢6 cong do Thanh pho quan ly ve
nudi dudng tai gia dinh.

Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan co dang dugc nuodi dudng tai co s6 nudi dudng, diéu
dudng ngudi co cong do Thanh pho quan ly ¢6 nguyén vong veé gia dinh.

- Can bg, cong chuc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Bo phan chuyén mén
UBND cap x4, cap huyén; Trung tam Nudi dudng va Piéu dudng ngudi c6 cong
truc thudc So Nai vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

C4 nhan ¢ dang duoc nudi dudng tai co s nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cong

Noi dung quy trinh

4.1

Co s6 phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi co cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vu Quoc hdi;

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi 6 cong vai cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 98/4{2025 cua Bo trudng Bo Noi vu vé viéc cong
bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung linh vye nguodi co6 cong thudc pham vi
chtrc ndng quan 1y nha nudc cia Bo Noi vuy;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 ctia Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong vé viéc cong béo Danh muyc thu tuc hanh chinh, ,mé’i ban hanh thudc
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cta s¢ Noi vu thanh pho Ha Noi.

- Quyet dinh s6 2221/QD-SNV ngay 11/3/2025 ciia S& Noi vu Ha Noi vé viéc ty
quyén cho Co s¢ nudi dudng, dieu dudng Nguoi cd cdng giai quyet thua tuc hanh
chinh thugc pham vi quan ly ctaa S Noi vu.

4.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

Pon dé nghi (Mau sb 23) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X

4.3

S6 lwong hd so
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01 bo
4.4 | Thai gian xir ly
10 ngay lam viéc.
45 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tim Nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cong truc thuoc So.
4.6 |Léphi
Khong
4.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
- Tréch T Biéu
TT Trinh ty nhiém Theot gian mAWKEt qua
ang Cfl nh:an ;CO nhu cau chu;m bi va n()E) o Thanh phan
dan | day du ho so theo quy dinh tai Co s& L s Gio hanh \
A n - X N . .| Canhan . ho so theo
nop | Nudéi dudng, diéu dudng ngudi cO chinh .
h a quy dinh.
0 so | cong.
Vién 5
- . " . Thanh phan
Vién chic co s¢ nudi dudng, dieu chire co héas o tFl)qei)
Thu | dudng nguoi co6 cong xem xét, tham | S& nuodi 5 ngay _—
. : S A A ~ A quy dinh;
ly | dinh, trinh Lanh dao Trung tdm phé | dudng, lam viéc \
duyeét. diéu Dy thao
' dudng Quyet dinh.
L&nh
3 5 oi 5 T . 03 nga .
da(A) Lar~1h dao Co s& nudi dudng, di€u Gidm déc : g_}/ Quyét dinh.
phé | dudng. lam viéc
duyét
Hoan ) Vien
-~ | Vién chic co so nudi dudng, dicu chuc 02 ngay L e
thién N oA S e A A A R Quyet dinh.
ho so dudng nguoi ¢o cong hoan thién ho so. | chuyén lam viéc
mon
. Trung
Tra 2 LA ) . .
| Tra ket qua cho: 5 Bi \ .
két | KLU tam Nudi | Giohanh |-\ ginp
qua |- Ca nhan; dudng, chinh

diéu
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- Phong Noi vu noi ddi tuong Vvé cu tri: dudng
Phiéu bao di chuyén va ban sao Quyét | ngudi co
dinh dua ddi twong V& gia dinh. cong

- S& Noi vu: Danh sach di chuyén di
trong Thanh phé kém Quyét dinh dua
d6i tuong vé gia dinh.

Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 23) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu sé 71) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.

MAiu sb 23
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

Chuyén tir co' s¢ nudi dudng nguwdi co cong vé gia dinh

Kinh giri: Giam déc Trung tAm......

1. Thong tin vé ngudi dé nghjl

T S e, c6 ty 1& ton thuong co thé..................... %,

Dé nghi dugc vé song tai gia dinh, dia chi®........c..ccovevivvceieeeeeee

... ngay... thang... nam ...
Nguoi khai

(Ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi chu:

! Ap dung ddi véi trudng hop nguoi c6 cong khong di nang lyc hanh vi dan sy thi ngudi dé nghi khai

muc nay.
2 Ghi 0 tén, dia chi (x3, huyén, tinh) cia co s& nuodi dudng.

% Ghi rd dién nguoi c6 cong (thwong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc

hoa hoc....).
4 Ghi 16 c6 thuong tat, bénh tat dic biét ning khong.
® Ghi rd thon, x3, huyén, tinh.

Maiu s6 71
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, PON VI

..., ngay ... thang ... nam ...

Sb: ..../.Qb-...
S6 ho so: . /...
QUYET PINH
Vé viéc tiép nhan ngudi cé cdng vao co sé nudi dudng nguwoi co cong hodc dwa vé gia
dinh
THU TRUONG CO QUAN, DON VI
Can cu Nghi dinh SOy
Cancu..............
Theo dé nghi cua ...
QUYET PINH:
Piéu 1. Tiép nhan vao co s& nudi dudng tai dinh....%..../ dua vé gia dinh ....2.... d6i
Vol
(@] oo [ (o1 ) TSSO
Ngay thang nam SINh:......ccviieiiiiiiiice e
QUE QUAN: ...ttt bbb bbb et
NOTthUONG T e
L83, ettt ettt ettt ettt e et re et ere et tereneere e Ty
1¢ t6n thuong co thé (néu co)........... %.
Piéu 2. Truéng phong......, Giam dbc co s& nudi dudng nguoi c6 cong va 6ng
(ba) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu diéu 2; (Chit ky, dau/chit ky sé ciia co quan, t6 chikc)
- Ho va tén

Ghi chu:

Ghi tén, dia chi (xd, huyén, tinh) cia Trung tim nudi dudng/diéu dudng ngudi co
cong.

11. Quy trinh: Cap bé sung hoic cap lai gidy chirng nhan ngudi c6 cong do
nganh N@i vu quan ly va giay chieng nhan than nhan liét si (QT-21).
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1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi cap bd sung hodc cap lai
gidy chirng nhan ngudi ¢6 ¢éng do nganh Noi vu quan ly va gidy ching nhén
than nhan liét si.
2 Pham vi
- Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc cap bo sung hoic cAp lai
giay ching nhan nguoi cd cong do nganh No6i vu quan ly va giay chiing nhan
than nhan liét si.
-Cén b9, cong chirc B phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho Ha N6i, B phan chuyén mon UBND cap xa, UBND
cap huyén, S& Noi vy thanh pho Ha Noi va céc co quan lién quan chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh
3 Poi twong
c4 nhan co6 nhu cau thuc hién tha tuc
4 Noi dung quy trinh
4.1 Co so phap ly
- Phap Iénh uu dai Nguoi c6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vu Quoc hdi;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciua Chinh phu quy dinh chi
tiet va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi cd cong véi cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu ve viée
cbng bo tha tuc hanh chinh dwoc stra doi, bo sung linh vuc nguoi ¢ cdng thude
pham vi chirc nang quan ly nha nudce cua Bo Noi vy;
- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cta Trung tm phuc vy hanh
chinh cbng veé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh, mai ban hanh thuoc
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua sé Noi vu thanh pho Ha Noi.
4.2 Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh sao
Pon dé nghi (Mau s6 25) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; X
02 anh c& 2x3 (anh chup chan dung khong qua 6 thang). X
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thai gian xir ly
- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- S Nbi vu Ha Noi noi quan Iy ho so: 12 ngay.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan Mot cira UBND cép x4
4.6 L¢ phi

Khong
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4.7 Quy trinh xw ly cong viéc
Théi Biéu
TT Trinh tyw Trach nhiém : mau/Ket
: y gian -
qua
Cong dan | Ca nhan co nhu cau chuan bi va nop day
nop ho so | da ho so theo quy dinh tai Bo phan tiep
nhan va tra két qua giai quyét tha tuc - ‘ 3
hanh chinh tai UBND cap xa (trir cac s Gio | Thanh - phan
O S A . Ca nhan hanh | ho so theo
dia diém da thuc hién tieép nhan theo chinh | auv dinh
Quyét dinh sd 151/QD-TTPVHCC quy G-
ngay 26/02/2025 va so6 537/Qb-
TTPVHCC ngay 27/3/2025)
Tiép nhan Bo phan tiep
va ban giao nhan va tra k@t
qua giai quyet
thu tuc hanh
chinh t;;ti
UBND cap xa .
Kiém tra, tiép nhan hd so dam bio dy | (¥ cle i Thanh -phan
du, hop 1é theo quy dinh, chuyén By | diemdathuc | g g _
' A hién tiép nhan .| quy dinh;
phan chuyén mon. £ ngay | .. o
: : S .| theo Quyet N Gidy  tiép
Truong hop ho so can bé sung hogc dinh sb lam ahan he so
khong dui diéu kién tiep nhan giai quyet 151/ viec | % s 1A
hai ¢ vin ban thong b&o cy thé SV va hen tra ket
P 9 bao cu the. TTPVHCC qua.
ngay
26/,02/2025 va
s 537/QD-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025
Thu ly ho | Cdng chiic chuyén mdn xem xét, tham Thanh phén
SO dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap o h 25 | ho so theo
xa phé duyét. chﬁngncmuci)cn ngay | quy dinh;
Trwong hop hé so can bé sung hodc Yen mon -1 jam Du thao
. A A A P ..~ | UBND cap xa . , X
khong du dieu kien giai quyet phai co viec | danh sach dé
van ban théng bao cu thé. nghi.
Lanh dao ; ; 01
.~ | Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé Lanh dao ngay | Danh  sach
don vi phé Ar 1A , Aoox N A .
A duyét ket qua. UBND cap xa | lam | dé nghi.
duyét o
viec
Chuyén hd | Cang chuc chuyén mon UBND cap x& Cona chic 01 ‘
so lién hoan thi¢n ho so, chuyén ho so lién chu gn mon ngay | HO so theo
thong | thong dén chi nhanh s8 2 TTPVHHC s6 UBNVD i | 1am | quy dinh.
85 Dich Vong Hau, Cu Giy, Ha Noi. P viac
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HO so theo
, Cong chirc Chi nhanh s6 02 Trung tam | Chi nhanh sb quy dinh;
Tiep nhan | Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan bién | 02 Trungtam | 0.5 | Gidy  tiép
va ban giao | ban giam dinh y khoa chuyén Phong | Phuc vu Hanh | ngay | nhan hé so
chuyén mon. chinh cong va hen tra két
qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén trinh
Lanh dao Phong chuyén mon phé duyét L
1o o | GuYétdinh hoze théng béo. %huye“hV'eP 15 |HO so theo
U PIE T anh dao Phong chuy&n mén kiém tra, phong chuyen .~ | quy dinh;
duyét va o s N Y N mon, Lanh dao | ngay )
. . phé duyét, trinh Lanh dao S& Noi vu A n : Du thao
hoan thi¢n hé duvet hd so phong chuyén | lam Gik h
ho so P Ay' NN o .| mon, Lanh dao | viéc lay cthung
Chuyén vién phong chuyén mén hoan Sé N6i vu nhan.
thién ho so, tra két qua Chi nhanh s6 02 o
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong.
., X HO so theo
L Chi nhanhASO Gis | quy dinh:
Traketqua | . &t qua cho ca nhan 02 Trung tam | . D h
cho ca nhan g ' Phuc vy Hanh | G}'I‘ ht’ a0
chinh céng lay chung
nhan.
5 Biéu mau
- Ban khai (M4u sb 25) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Giay chang nhan (Mau s6 102) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Danh sach dé nghi (theo mau).
Mau s6 25

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
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o DPON PE NGHI
Cap bo sung hoac cap lai giay chitng nhan.....-...

Kinh gui:....2
HO VA BN oottt ebe e sbe e sae e nee e
Ngdy thang nam sinh: ..o, Nam/NT: oo,
CCCD/CMND s6........... NQGAY CAP.....ovveenee. NOT CAP v,
QUE QUAN ...ttt sttt ettt e aa e e reenaeaneesreeneenreenees
JANe7 T 415 (o010 R € SR
SO GIEN TNOAI: ..o eeeeeee ettt ettt ettt ee et e et et en e e eeen e

Pa dugc huong tro cap theo quyét dinh S0 ...,

DPé nghi duoc cap bo sung/cap lai Giay ching nhan®..........ccocevevevevnee,

Vo [0 1T

.. ngay... thang... nam... ...., hgay... thang... nam...
X&c nhan cua co quan, don vi ¢ tham quyén’ Nguoi lam don
@ng (ba) .............. hién thuong tra tai......... va co (Ky ghl & ho va tén)
chir ky trén ban khai la dung. '

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chat ky, daulchdz ky sé ciia co quan, té chirc)

Ho va tén

Ghi chu:

1Ghi rd loai gidy ching nhan dé nghi cap b sung/cap lai (Gidy ching nhan thuong binh, Gidy chimng
nhan than nhan liét SI...).

2Uy ban nhan dan cap xa noi thuong tri/co quan c6 tham quyén.

3 Ghi rd dién ngudi co cong (thuwong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc
hoa hoc....).

4Ghi 13 s6 Quyét dinh huong tro cap, ngay thang nim, noi cap.

5 Ghi r loai gidy ching nhan dé nghi cap bo sung/cap lai (Gidy ching nhan thuong binh, Gidy chang
nhan than nhan liét si...).

6 Ghi 15 1y do dé nghi cap lai/cap b sung.

! Co quan, don vi quan ly tryc tlep x&c nhan déi voi ngudi dang cong tac trong quan doi, cong an.
UBND cap x& xac nhan déi voi ngudi c6 cdng hoac than nhan liét si do nganh LBTBXH quan ly.
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UBND ............. ‘ ~ DANHSACH ’
PE NGHI CAP BO SUNG HOAC CAP LAI GIAY
CHUNG NHAN NCC DO NGANH NOI VU QUAN
LY VA GIAY CHUNG NHAN THAN NHAN LIET

Si
. . 5 . ... | Thudc ddi
STT| Hovaten | N9 thang, | Que | Neidhién | = oo™ | Gpichg
nam sinh quan nay
NCC
............... ngay .........thdng..........nam
Ngudi lap LANH PAO PON VI

(Ky va déng dau)
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MAu s6 102

(Mat trudc)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Anh
(02x03cm)
GIAY CHUNG NHAN.....%....
S6:......... 8
HO VA teN e
Ngay thang nam sinh:.......cccooeeveeieceecieecees
Ngay......thdng........... nam.........
QUYEN HAN, CHU'C VU CUA
NGU'O1 KY
(Chi¥ ky, déu cda co quan, t6 chirc
Ho va tén
(Mat sau)
CCCD/CMND/GKS s&................. NgaY CaAP..cveerecrecrecreeenne. Noi Cap..cceeceeererne.
Qué
(o LU= o U PUPPPR R
NOTERUONG trU e e e e e e e

Ghi chi: Gidy ching nhan duogc in bang chat lidu gidy ctng, kich thudc 9x6 cm, duong diém va bén goc bén
ngoai duong diém duoc trang tri bang cac hoa tiét hoa van, hinh nén in hinh tréng dong va hinh ngéi sao ¢ giira. Noi
dung, bd cuc, phong chit, cd chit, mau sic do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh dam bao dep, trang trong,
day du noi dung theo quy dinh.

8 Ghi rd tén dbi tugng (vi du: nguoi hoat dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 nam 1945, thuong binh, than
nhan liét si, ...).

8 S gidy ching nhan ngudi c6 cong va than nhén 1a sé ky hiéu cua hd so huong ché do vu dai, ap dung ddi voi
ca truong hop cép lai.



156

Puoc cdp gidy chirng nhan theo quyét dinh
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12. Quy trinh: Cong nhan va giai quyét ché dd wu di ngudi hoat ddng cach mang (QT-22).

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi cong nhan va giai quyét
ché do wu dai nguoi hoat dong cach mang.

2 Pham vi

- Ap dung dbi vai ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc cdng nhan va giai quyét
ché do wu dai nguoi hoat dong cach mang.

- Can by, cong chuac Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Bo phan chuyén mon
UBND cap x&, UBND cap huyén, S6 Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 Pdi twong ngudi hoat dong cach mang
3.1 C4 nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc
4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phap Iénh vu dai Nguoi ¢ cong vei cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vy Quoc hdi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi
tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi c6 cong vai cdch mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viec
cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung linh vuc nguoi c6 cong thudc
pham vi chic nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vy hanh
chinh ¢dng vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh, méi ban hanh thugc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc caa sé Noi vu thanh pho Ha Noi.

Ban | Ban sao dugc

4.2 Thanh phan ho so chinh | chiang thuc

42.1 Déi véi ngwoi hoat dpng cach mang truwée ngay 01 thing 01 nam 1945

Ban khai (Mau s6 01) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
treong hop hy sinh, tir tran bo sung van ban uy quyeén X
theo quy dinh cua phap luat dan su.

- Ngudi con song hogc ngudi di hy sinh, tir tran sau ngay
30/6/1999 thi can ctr vao ban sao dugc chang thuc tur
mat trong cac giay to co ghi nhan thoi gian tham gia hoat
dong cach mang sau:

+‘Ly lich cua can bo, dang Vién khai tr ndm 1962 tro
ve trude do co quan, t6 chac cd tham quyen quan ly.
+ Ly lich khai trong Cuoc van dong bao vé bang
theoChi thi s6 90-CT/TW ngay 01/3/1965 cua Ban Bi
thu Trung wong Bang (khoa I11).

+ LY lich dang vién khai nam 1975, 1976 theo Thong
tri s0 297/TT-TW ngay 20/4/1974 cua Ban Bi thu
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Trung wong Pang (khoa IIT) ddi véi nguoi hoat dong
cach mang duoc két nap vao Dang sau nim 1969 hoic
ngudi hoat dong lién tuc ¢ cac chién truong B, C, K tir
nam 1954 dén ngay 30/4/1975.

- Nguoi di hy sinh, tir tran tir ngay 30/6/1999 tro vé
trurde thi can cir mot trong cac gidy to ¢ ghi nhan thoi
gian tham gia hoat dong cach mang sau:

+ Ban sao dugc ching thuc tir ly lich theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh 131/2021/ND-CP, tir h6 so
khen thudéng Huan chuong Sao vang, Huan chuong
Ho Chi Minh, Huén chuong Poc 1ap hoic tir ho so, tai
liéu dang luu gilr tai co quan luu trir cua Pang, Nha
nuéc, bao tang lich st tir cap huyén tra 18n.

+ Ban trich luc hd so liét si.

+ Lich sir dang bo tir cap x& tro 1én duoc cac co quan
c6 tham quyén tham dinh, phé duyét va cap phép xuat
ban.

4.2.2

Déi véi ngwoi hoat dpng cach mang tie ngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay
khei nghia thang Tam nam 1945

Ban khai (Mau s6 02) Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP;
treong hop hy sinh, tir tran b6 sung van ban uy quyeén X
theo quy dinh cua phéap luat dan su.

- Nguoi con séng hodc ngudi da hy sinh, tir tran tir
ngay 01/01/1995 tré vé sau thi can cir vao ban sao
dugc ching thyc tir mot trong cac giay to ¢6 ghi nhan
thoi gian tham gia hoat dong cdch mang sau:

+ Ly lich cta can bg, dang vién khai tir nam 1969 tr¢
vé trude do co quan, t6 chirc c6 tham quyén quan ly.
+ Ly lich dang vién khai nam 1975, 1976 theo Thong
tri 6 297/TT-TW ngay 20/4/1974 cua Ban Bi thu
Trung wong Pang (khoa IIT) ddi véi nguoi hoat dong
cach mang do co quan, to chirc dé that lac ly lich khai
tir nam 1969 tré vé trudc hodc nguoi hoat dong cach
mang duoc két nap vao Pang sau nim 1969 hoic X
ngudi hoat dong lién tuc ¢ cac chién truong B, C, K tir
nam 1954 dén ngay 30/4/1975.

- Nguoi di hy sinh, tir tran tir trugc ngay 01/01/1995
thi can cir mot trong cac gidy to ¢ ghi nhan thoi gian
tham gia hoat dong cach mang sau:

+ Ban sao dugc ching thuc tir ly lich theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, tir hd
so khen thuwéng Huan chuong Ho Chi Minh, Huan
chuong Doc 1ap hoic tir hd so, tai lidu dang luu giir tai
co quan luu trlr cia Pang, Nha nudc, bao tang lich st
tir cAp huyén tro 1én.
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+ Ban trich luc hd so liét si.
+ Lich su dang b tur CAp X& tro 1én duoc c4c co quan
c6 tham quyen tham dinh, phé duyét va cap phép xuat

ban.
4.3 S6 lwong ho so
01bo
4.4 Thoi gian xw ly
Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:
- UBND cép xa: 05 ngay 1am viéc;
- Co quan c6 tham quyén ban hanh quyét dinh cdng nhan theo quy dinh tai Dieu
6, bieu 11 Nghi dinh s6 131/2021/Nb-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu: 20
ngay;
- S6 Noi vu: 11,5‘ngé1y lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh cia co
quan c6 tham quyen.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tam PVHCC
4.6 L¢ phi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thot | iz mau/két qua
: nhiém gian
Cong dan | Ca nhan co nhu cau chuan bi va
nop ho so | nop day du ho so theo quy dinh tai
B¢ phan tiep nhan va tra ket qua
giai quyet thu tuc hanh chinh tai Gio . An WA
UBND Cp ¥a (trir cdc diadiémda | Canhan | hanh | (00 PRan o so
thuc h’ién tiep nhan theo Quyeét chinh quy .
dinh so 151/QDB-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va s6 537/Qb-
TTPVHCC ngay 27/3/2025)
Tiép nhan BO phan
va ban giao | cgng chic Bo phan Mot cira tiép nhan
UBND cép x4 kiém tra, tiép nhan | Vatra _kfft
hd so dam bdo day du, hop 1¢ theo | AU glal : P
quy dinh, chuyén Bé phan chuyén | guyet thu 0.5 Thanh phe}nh.ho 50
mon. tuchanh | ngay |theoquydinh;
Truwong hop ho so can bé sun chinh tai Iqm Giay ticp nhan ho so
rong hop Mo g0 can Do SUNG 1 ygNp chp | viec | va hen tra két qua.
hodc khong du dieu kién tiep nhan X foon s
gidi quyét phdi cé van ban thong | & (T &
bao cu thé. dia dicm di
th}_xc hién
tiep nhan
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theo Quyét
dinh s6
151/QP-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025
va sb
537/QD-
TTPVHCC
ngay
2713/2025
Thu ly hd | Céng chic chuy@n mdn xem Xxét,
SO tham dinh hd so, trinh Lanh dao | Céng chuc 2.5 | Thanh phan hd so
UBND cap xa phé duyét. chuyén ngay theo quy dinh; Du
Truong hop hé so can bé sung | MON UBND | [am | thao danh sach dé
hodc khéng di diéu kién giai quyet | €ap xa vigc | nghi.
phdi ¢6 vian ban théng bao cu thé.
01
Lanh dao ~ L n ik Lanh dao \
don vi phé L;‘Eﬂa dao LJ;BNQ cap xa kiem tra, | g can 9| Danh sach dé nghi.
duyet | Phe uyét két qua. A am
viéc
. |Cong chic chuyén mon UBND
Chuyén ho | cap x& hoan thién hd so, chuyén | Cong chic 01
solién | diy da hd so lién thong dén co | chuyén ngdy |HO so theo quy
thdng | quan c6 tham quyén quy dinh tai | mén UBND | lam | dinh.
Diéu 6 Nghi dinh s6 131/2021/ND- | cap x& viéc
CP.
Cac bo, co
Co quan c6 tham quyén cd trach g&lan ngang
Co quan c6 | nhiém xem xét, ban hanh quyét | ~9 ¢ duan
2 . N R 2 LA £ thuoc N
tham dinh cdng nhan, chuyén ho so den Chinh phi 20 Ho so theo quy
quyen cong | S& Noi vu noi ngudi huong tro cap " | ngay |dinh.
nhan thuong tri dé giai quyét ché do wu | o0 440
dai, Trung uong
cua cac
doan thé
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, thAm dinh ho so, trinh A
Lanh dao Phong chuyén mon phé | Chuyen N
Thu ly, phé | quyat. viénPhong |, 5 HO so theo quy
duyét hoan . : P chuyén | dinh;
thign hd so | L7409 hop o so can bo sUng | s g Nai | N9Y | s i
; hodic khéng du diéu kién gidi quyét o yetdinn.

phdi ¢6 véin ban théng béo cu thé.
Lanh dao phé duyét hd so
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Hoan thién ho so, Tra két qua Chi
nhanh s6 02 Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong

Tra két qua Chi nhanh
cho cong s602 Trung | Gio
dan Tra két qua tam Phuc | hanh | Quyét dinh
vu Hanh chinh
chinh cong
5 Biéu mau

Ban khai (Mau s6 01; MAiu sb 02)
Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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o ] Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

] ~ BANKHAI %
bé cong nhan va giai quyet ché do ngwoi hoat dong cach mang trwéc ngay
01 thang 01 nam 1945

1. Phan khai vé ngudi hoat dong cach mang truée ngay 01 thang 01 nim 1945

Hovatén: ... Bidanh: ...
Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NT: oo
CCCD/CMND s6 .. ...... Ngay cap .......... NOT CAP. .o

(@0 T= 30 [ T T SO ST SR
NOT thUONG T oot
NgayvaobPang: ...............oooiinll. Ngay chinh thacC: ........cccocoieiiiein,
Nguyénla: ..., Co quan, don Vii .cceveeeeiiieeeiiieeene,

ba nghi huu ngay ... thang ... nam

C6 thoi gian tham gia hoat dong cach mang tir ngay ... thang ... nam ... dén ngay
...thang ... ndm ...... ThudC diEN:B8 ... e
2. Phan khai d6i vo6i dai dién than nhin (ngudi tho ciing) hwéng tro cap®

HO VA BN ettt e s e et e e be e sreenaee e

Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NT: oo
CCCD/CMND s6 .......... Ngay cap............ NOTCAP. v,
JANEe 3 T 415 oo R € S
Yoo LT, 010 YT PO PRTOT
MA&i quan hé véi ngudi hoat dONG CAC MANG: ...vveiveeceeeeeeeee e,
Nguoi hoat dong cach mang da chét ngay ... thang ... nam ...%./.
., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
Xéc nhan cia UBND cap x& Ngudi khai
Ong (ba).....coveveiiiii, hién thuong tr (Ky, ghi rd ho va tén)
tai............ va c6 chit ky trén ban khai 1a ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

8 Ap dung cho ca 2 truong hop: Ngudi hoat dong cach mang con song hodc da chét.
87 Ap dung ddi véi truong hgp ngudi hoat dong cach mang con song.

8 Ghi rd thudc dién thoat lay ly hay khong thoat ly.

8 Néu ngudi hoat dong cach mang con séng lap ban khai thi khong khai muyc nay.
% Nguoi hoat dong cach mang con song thi khong khai muyc nay.
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o ] Méu 6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

] ~ BANKHAI®
bé cong nhan va gidi quyet ché d§ ngwoi hoat dgng cach mang tir ngay 01 thang
01 nam 1945 dén ngay khéi nghia thang Tam nam 1945

1. Phan khai vé ngudi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén
ngay khéi nghia thang Tam nam 1945
Hovatén: ..., Bi danh: .

Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NU:. oo,
CCCD/CMND §6 .. ........ Ngay Cap............. NOTCADP. e,

QUE QUAN: e e et e st e e et e et e e s a e e sae e e e e e be e naeearee e
NOT thUONG trU:%2 oottt
Ngay vao Pang: ............... Ngay chinh thUcC: ...
Nguyénla: ...................... Co quan, Gon VI ..o

ba nghi huu ngay ... thang ... nam ’
Co thoi gian tham gia hoat dong cach mang tir ngay ... thang ... nam ... dén ngay

... thang ... nam ......
Chtrc vu khl tham gia hoat doNg CaCh Mang:........ccceeveveerecieece e,
2. Phan khai d6i v6i dai dién than nhan (ngudi tho ciing) hwéng tro cap®
HoO VA B8N L,
Ngay thang nam sinh: ..., Nam/Nur......ooo,
CCCD/CMND $6 ........... Ngay cap............ NOTCAP. e,
QUE QUAN: <.ttt e st e e e e et e et e e s a e e sre e s b e e te e naeearee e
I R0 X0 o 0o N USRS
SO GHBN TNOAE ...ttt ettt es e
MAbi quan hé véi ngudi hoat dONG CAC MANG: ...vveeeeeeeeeeeeeeeee e,
Nguoi hoat dong cach mang di chét ngay ... thang ... nam ...%./.
., ngay... thang... nam... .... hgay ... thang ... nam
X&c nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Ong (ba).....coveeeeeinnnn. hién thuong tru (Ky, ghi rd ho va tén)
tai............. va c6 chit ky trén ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

ol Ap dung cho ca 2 truong hop: Nguoi hoat dong cach mang con song hodc da chét.
92 Ap dung dbi véi truong hop nguoi hoat dong cach mang con song.

%Néu nguoi hoat dong cach mang con song 1ap ban khai thi khong khai muc nay.

% Nguoi hoat dong cach mang con sdng thi khong khai muyc nay.
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13. Quy trinh: CAng nhan va giai quyét ché dé wu dii ngudi hoat déng khang

chién bi nhiém chat déc hoa hec (QT-23).

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi cdng nhan va giai quyét
ché d6 wu dai ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc.
2 Pham vi
- Ap dung d6i véi ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc cong nhan va giai quyét ché
d6 uvu dai nguoi hoat dong khang chién bi nhiem chat doc hoa hoc.
- Céan by, cdng chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B6 phan chuyén mon
UBND cap xa, UBND cap huyén, S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.
3 | Péi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc
4 | Noi dung quy trinh
4.1 | Cosé phap ly
- Phap I¢nh uwu dai Nguoi ¢6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phua quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi ¢ cbng vai cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo trudong Bo Noi vu vé viéc cong
bé tha tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung linh vue ngudi ¢6 cdng thuéc pham vi
churc nang quan ly nha nudc cua Bo Nai vy,
- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cuia Trung tam phuc vu hanh
chinh cdng vé viéc cong bdo Danh muc thu tuc hanh chl'nh,’mc’yi ban hanh thuoc
pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cia sé Noi vu thanh pho Ha Noi.
Ban
s Ban | >3
4.2 Thanh phan ho so . dugc
chinh .
ching
thuc
Ban khai ca nhan (MAu s6 09) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X
MGt trong nhiing giy to ching minh thoi gian tham gia hoat
dong khang chien tir ngay 01/8/1961 dén 30/4/1975 tai vung ma
quén doi My st dung chat doc hda hoc ¢ chien truong B, C, K «
(Igé ca dia danh 10 xa thuoc huyén Vinh Linh, tinh Quang Tri .
gom: Vinh Quang, Vinh Tan, Vinh Giang, Vinh Thanh, Vinh (dP_'
O, Vinh Khé, Vinh Ha, Vinh LaAm, Vinh Son va Vinh Thuay). Vol X
- GikyX Y Z g'gg’nt"
- Ban sao dugc ching thyc tir mot trong cac gidy to sau: Quyét chinh)
dinh phuc vién, Xuit ngii; gidy chuyén thuong, chuyén vién,
gidy diéu tri; Ly lich can bo, ly lich bang vién, ly lich quan
nhan; ly lich cong an nh&n dan; Ho6 so huong ché @6 bao hiém
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x& hoi; Huan chwong, Huy chuong chién si giai phong; Ho so
khen thuéng tong két thanh tich tham gia khang chién; ho so,
gidy to khac co gia tri phap Iy lap trude ngay 01/01/2000.

- Gidy t& do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan truéc
ngay 01/01/2000.

+ Danh séch, s6 quan ly quan nhan, sb chi tra trg cip quan nhan
di B dang do co quan, don vi quan 1y da dugc Bo Tu 1énh Thu
d6 Ha Noi va S¢ Noi vu Ha Noi chét sb lugng ngudi.

+ Trudng hop cac gidy to quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 1
Diéu nay chi thé hién phién hiéu, ky hiéu don vi thi kém theo
gidy xac nhan théng tin giai ma phién hiéu, ky hiéu, thoi gian,
dia ban hoat dong cua don vi theo Mau s6 37 Phu luc | Nghi
dinh nay caa co quan chirc nang thuéc Bo Quéc phong.

1. Trwong hep mdc bénh cé lién quan dén phoi nhiém chat
déc hoa hoc nam trong Phu luc V danh muc bénh, di dgng, di
tdt cé lién quan dén phoi nhiém véi chdt déc hoa hoc quy dinh
tai Nghj dinh sé 131/2021/NP-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh
phii.

Mot trong cac gidy to ghi nhan mac bénh hoac di dang, di tat
nhu sau:

a) Ban tom tat hd so bénh an caa bénh vién tuyén huyén hoic
trung tdm y té huyén hoic twong duong tré 1&n (bao gom ca
bénh vién quan doi, cong an) theo mau quy dinh cua Bo Y té.
b) Ban tom tit hd so bénh an ngoai trd cia Phong kham Ban
Bao vé stic khoe cén bo tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
theo mau quy dinh cia Bo Y té.

¢) Gidy xac nhan di dang, di tat bam sinh ciia céc co s y té cap
X4 tré 1én ddi vai con dé chua kham bénh, chita bénh vé cac di
dang, di tat.

d) Giay to do co quan, don vi 6 tham quyén ban hanh duoc xac
lap tir ngay 30/4/1975 tro vé trude ghi nhan mac bénh thugc
nhém bénh than kinh ngoai bién trong thoi gian tir mot dén nim
tuan sau phoi nhiém ddi véi truong hop mac bénh than kinh
ngoai bién cap tinh hoac béan cip tinh theo quy dinh.

d) Ban tém tat ho so bénh an cua lan dieu tri cudi ctng ghi nhan
qua trinh diéu tri vé bénh rdi loan tam than lién tiép trong 03
nim tré 1&n cua bénh vién tuyén huyén hogc trung tam y té
huyén hoic twong duong trd 1én (bao gdm ca bénh vién quan
doi, céng an) véi cac bénh rdi loan tdm than co lién quan dén
44 phoi nhidm véi chat doc hoa hoc theo quy dinh.

e) Gidy xac nhan nguoi hoat dong khang chién c6 vo hoic c6
chdng nhung khéng c6 con dé cua UBND cip x4.

2. Truwong hgp ngwoi hoat dong khang chién cé con dé bj dj
dang, di tdr dia dwoc hwong ché dp wu dai doi Véi con dé ma
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bé (Me) chwa dwoc cong nhdn la ngwoi hoat déng khang
chién bi nhiém chdt dgc hoa hoc:

S& Nbi vu ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, di chiéu di dang di
tat cua con ghi trong cé4c gidy to: van ban cua Tram truong tram
y té x4, trung tam y té hoac bénh vién da khoa cp huyén; bién
ban hop va dé nghi cua Hoi déng xac nhan nguoi c6 cong cap
x&; gidy xac nhan tinh trang di dang, di tat caa UBND cip x4
hoac Bién ban giam dinh y khoa dang luu trong hd so véi danh
muc di dang, di tat theo quy dinh.

- Truong hop hd so ¢ gidy to ding quy dinh, tinh trang di dang,
di tat cia con dé dung theo danh muc theo quy dinh, S6 N6i vu
c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh cap gidy nhan chiing nhan
ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc va trg
cap, phu cip wu dii, dong thoi thuc hién viéc cap gidy ching
nhan.

- Truong hop con vuéng mac vé tinh trang di dang, di tat, néu
con dé con séng thi S& Noi vu cap giay gidi thidu dén Hoi dong
giam dinh y khoa cép tinh.

- Trong thoi gian 60 ngay ké tir ngay nhan duoc giay gisi thiéu,
Hoi déng giam dinh y khoa cap tinh ban hanh bién ban giam
dinh y khoa, két luan c6 bi di dang, di tat theo quy dinh, khéng
ghi ty 1& ton thuong co thé giri dén Sé Noi vu.

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bién
ban giam dinh y khoa thi S& Noi vu c6 trach nhiém xem xét,
néu du dieu kign thi ban hanh quyét dinh cap giay nhan chiing
nhan nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc
va trg cap, phu cap uu dai, déng thoi thuc hién viéc cap giay
chung nhan.

3. Trwong hep vo sinh:

Uy ban nhan déan cap x& nhan duoc ban khai, c6 trach nhigm
xac nhan ro cac yeu to trong ban khai cua timg truong hop cu thé
dé co can cur giai quyet thuc hién che do chinh sach nhu sau:

+ Truong hop khong c6 vo (chong)

+ Truong hop 6 vo (chéng) nhung khéng c6 con

+ Truong hop da ¢6 con trudc khi tham gia khang chién sau khi
tro vé khong sinh thém con, nay da hét tuoi lao dong.

S6 Noi vu trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan du gidy to,
cé trach nhiém xem Xeét, neu du dieu kién thi ban hanh quyét
dinh cap glay ching nhan ngudi hoat dong khang chién bi

nhiém chat doc hoa hoc va trg cap, phu cip vu dai, ddng thoi
thuc hién viéc cap gidy chang nhan.

4.3 | So lweng ho so
01 bo
4.4 | Theoi gian xir ly
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a) Péi Vi ngwoi hoat dpng khang chién bi nhiém chdt dac hoa hoc:

- UBND cép x&: 05 ngay lam viéc;

- Phong Noi vu cip huyén: 07 ngay 1am viéc;

- So Noi vu:

+ 12 ngay ke tir ngay nhan du gidy to hop 1€ dé gici thigu sang Hoi dong giam dinh
y khoa Thanh pho;

+ 12 ngay ké tir ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét theo quy
dinh;

- Hoi ddng giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.

b) Déi Voi nguwoi hogr dpng khang chién co con dé bj dj dang, di tér da duwec
hwong che dg wu dai doi véi con dé ma bo (me) chwa dwoc cOng nhén la nguoi
hoat dgng khang chién bi nhiem chat déc hda hec:

- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;

- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay 1am viéc;

- So Noi vu:

+ 12 ngay dé giai quyét ché do ddi véi trudng hop du diéu kien giai quyét theo quy dinh;
+ 12 ngay dé gi6i thiéu dén Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phé doi véi truong
hop con vudng mac veé tinh trang di dang, di tat;

+ 5 ngay ké tir ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét theo quy dinh;
- Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phd: 60 ngay.

¢) Doi Vi trwong hop nguwoi hoat dong khang chién co ve hogc c6 chong nhung
khong co con dé:

- UBND cip xa: 12 ngay;

- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay 1am viéc;

- S Noi vu: 12 ngay.

4.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tieép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cap x&
(trir cédc dia dieém da thuc hién tiép nhan theo Quyet dinh s6 151/Qb-TTPVHCC
ngay 26/02/2025 va s6 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
4.6 | L& phi
Khdng
4.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
4.7.1 | Giaidoan 1
Théi Bieu
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
: * gian .
qua
ang Cfl nhan c6 nhu cau chqanAb1 va nog day <Aiu Gié | Thanh phin
dan | ho so theo quy dinh tai B phan tiép nhan A X A
« S on L Ap o a i L s s . Canhan hanh | ho so theo
nop | vatra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh chinh | auv dinh
hd so | tai UBND cép x& quy ¢iin.
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TP | igm tra, tiép nhan hd so dam bao day du, | Bg phan tiép Thanh phan
nhan . ) 2 o A P ho so theo
VA hop !e_: thAeo quy dinh, chuyén Bo phan nhan va tra 0.5 quy dinh:
ban | Chuyén mon. ‘ . ket qua giai | ngay Gid ' ’tié
giao | 7rwong hop ho so can bé sung hoge khong quyetthutuc | lam nhA?}/ h P
i diéu Kien tiép nhan gidi quyét phai cé | hanh chinh tai | vige | TH1 10 0
vén ban thdng bao cu thé. UBND cap xa \I:? en tra
et qua.
Thu | Cong chirc chuy&n mon xem xét, tham dinh
ly hd | ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa phé . , 02 | Thanh phan
so | duyét. %0“9 Chulc ngay hd so theo
Trueong hop hé sor can bo sung hogc khang JBllj\lySannpOQé lam | quy dinh;
du dieu kién giai quyét phai cé van ban vige
théng béo cu thé.
Lanh
dao 01
don |Lanh dao UBND cip xa kiém tra, phé | Lanh dao ngay | Danh sach
vi | duyét két qua. UBND cap xa | 1am | dé nghi.
phé viéc
duyét
Lanh
dao 01
don |Lanh dao UBND cip xa kiém tra, phé | Lanh dao ngay | Danh sach
vi | duyét két qua. UBND cip xd | lam | dé nghi.
phé viéc
duyét
Lanh
dao 01
don |Lanh dao UBND cip xa kiém tra, phé | Lanh dao ngay | Danh sach
vi | duyét két qua. UBND cap x4 | 1am | dé nghi.
phé viéc
duyét
L&nh
dao 01
don |Lanh dao UBND cip xa kiém tra, phé | Lanh dao ngay | Danh sach
vi | duyét két qua. UBND cap x4 | 1am | dé nghi.
phé viée
duyét
L&nh
dao 01
don |Lanh dao UBND cip xa kiém tra, phé | Lanh dao ngay | Danh sach
vi | duyét két qua. UBND cip xd | 1am | dé nghi.
phé viéc

duyét
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Lanh
dao , 7 01
don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lanh dao ngay | Danh sach
vi | duyét ket qua. UBND cap xa | lam | dé nghi.
phé viéc
duyét
S:hu¥ Chuyén vién Phong chuyén mén hoan A in 01
enho |, . .7 x 2 A A A x| Chuyén vién N A
thién ho so, chuyen ho so lién thong den X . ngay | HoO so theo
SO N . NN . Phong Noi vu : )
lié Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cdng Thanh X . lam | quy dinh.
ién TN cap huyén "
N pho Ha Noi viée
thong
Cong chirc Trung tam Phuc vu hanh chinh Thanh phan
Tié;p C(?ng k!ém Era, tiép nhanﬂhé so lién th@ng Chi nhanh s ho S0 1iheo
nhan | dam qbao day du, hop Ié theo quy dinh, 02T . 05 quy dinh;
va | chuyén Phong chuyén mon. rung tf"m ~, | Gidy  tiép
. . h s A Phuc vu Hanh | ngay . \
b.an Truong hop ho so can bo sung hogc khong chinh cong nhan ho so
giao | du dieu ki¢n tiep nhan gidi quyet phai co va hen tra
van ban théng bao cu thé. két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xet,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong . N
chuyén mén phé duyét. Thanh phan
. A A2 . R ) ho so theo
Truong hop ho so can bo sung hogc khong | Chuyén vién av dinh:
du diéu kién giai quyet phai cé van ban | phong chuyén quy dinn, 7
Thu 1 thang béo cu thé. mon, Lanh | L |Dy - thao
lyva | . \ A AR A s ngay | Giay  gidi
~ | Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, phé | dao phong X o <
phé e g ~ . NIAG A A Ao lam |thiéu/ Van
~. | duyét, trinh Lanh dao S& Noi vu phé duyét | chuyén mon, . e
duyét |z , N \ viéc | ban;
ket qua. Lanh dao So Gi .
Hoan thién hd so, tré két qua Chinhanhsé | Noi vu 1ay - glol
n . . N thiéuw/ Van
02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong. ban
Hoan thign ho so, chuyén ho so dén Hoi '
dong giam dinh y khoa.
Tra ,
ket Chi nhanh s6 . v
qua . 02 Trung tam Gio | Giay — gidi
Tra ket qua cho cé nhan. N hanh | thiéu/ Van
cho Phuc vu Hanh . )
. IR chinh | ban.
ca chinh céng
nhan
4.7.2 | Giai doan 2
Théi Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém | . mau/Két
: gian .
qua
: o : . _ Hoi don Gid |Bién  ban
Hoi | HOi dong Giam dinh Y khoa thuc hién PO g -~ ., e
\ = R .| Giam dinh Y | hanh | giam dinh y
dong | kham giam dinh, chuyén két qua den Chi khoa chinh | khoa.
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GDbY

nhanh s6 02 Trung tdm Phuc vy Hanh

K | chinh céng.
:AZ'; Cong chac Chi nhanh s6 02 Trung tam | Chi nhanh s6 Bisn  ban
. | Phuc vu Hanh chinh céng tiép nhan bién | 02 Trungtam | 0.5 . :
V8 | ban gidm dinh y khoa chuyén Phong | Phuc vy Hanh | ngay | i4m dinhy
ban an glam dinn -y y g A 998Y | knoa.
: chuyén mon. chinh cong
giao
Chuyén vién Phong chuyén mon trinh
Tr,“-l Lanh dao Phong chuyén mon phé duyét | Chuyén vién
'?}’; quyét dinh hozc thong béo. phong chuyén | .
dﬂy%t Lanh dao Phong chuyén méq kiém tra, phé | mén, Lanh ngéy Dy thao
VAL duyét, trinh Lanh dao S& Noi vu phé duyét | - dao phong Iam Quyét dinh/
hoan ho so. chuyén mén, viac Thoéng bao
thian | Chuyén vién phong chuyén moén hoan | Lanhdao So '
hd so | thién ho so, tra két qua Chi nhanh so 02 NoI vu
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.
Chi nhanh sé
02 Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong,
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong
cac quan,
huyén, thi xa;
Bo phan tiép
nhan va tra
Tra két qua giai
két q\uyét thatuc | ,
gﬁg Tra két qua cho ca nhan. Baglr\]lghg; tfgi hanh ?ﬁgﬁ; Iggh/
. N chinh '
ca (tru cac dia
nhan diém da thuc

hién tiép nhan
theo Quyét
dinh sb
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025 va
s6 537/Qb-
TTPVHCC
ngay
2713/2025)

Biéu miu
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- Ban khai (Mau s6 09) Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP;
- Danh sach dé nghi (theo mau).
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Mau s6 09
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
BAN KHAI CA NHAN
Pé nghij gidi quyét ché dp ngudi hoat ddng khang chién
bi nhiém chét ddc héa hoc
1. Phan khai vé nguoi c6 cong:
Hovatén:............................
Sinh ngay ... thang ... ndm ... ......... Nam/Nir:... Bién thoai lién lac: ............
Gidy CMND/Hb chiéu/Giay khai sinh s6 (1): ...... Ngay..../ ..../ Noi cap:...
NEUYEN QUAN . .ottt e e s et e e e e e e e aee e aaeens
T QUAN . e
Hién c6 huong ché do TB/BB/ngudi khuyét tat, ty 16%.....coceveveeeeeeeennn.
C6 qua trinh tham gia hoat dong khang chién tai chién truong B,C K nhu sau:
TT Thoi gian Co quan/Don Dia ban hoat dong

vi

1 | Tt thang ... nadm ...
dén thang ... nam ...

2 | ...
Tinh trang bénh tat, sttc khde hién nay:
2. Phan khai vé con dé(truwong hop nguwoi HDKC sinh con di dang,

di tat).
T Ho tén Nam sinh Tinh trang di dang, di tit bim sinh
1
bién thoai lién lac: ................
Gidy CMND/Hb chiéu/Giay khai sinh $8: ..........ccovveee... Ngay..../
o ... Noi clp:...(ddi véi truong hop tir du 15 tudi tro 18n)
oo, NEAY...thdng...nam... ..., NAY...thdng...nam...
Xac nhan caa xa, phwong............... Nguwoi khai
ONG (bA)...eeeeeeeieeeieeee hién cu tra (K, ghi ré ho va tén)
172 D ,
—COMACDBNN: . oo
-Cocondébididang, ditat: ..o,
- Hién c6 hudng ché d¢6 TB/BB/ngudi khuyét tat, ty 16% ...
TM.UBND

Quyén han, chirc vu nguoi ky
(Chi ky, ddu)
Ho va tén
Pé nghi - Poi twong ké khai ddy du cac muc tai ban khai ca nhan.
- UBND xd, phuong xdc nhdn cu thé, day di ré ndi dung theo quy dinh déi véi
tirng truong hop, néu khong hieong ché do thi ghi “khéng”
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Phu luc 4

MAU BAN TOM TAT HO SO BENH AN
(Kem theo Thong tw so 18/2022/TT-BYT ngay 31/12/2022 cua B¢ truong Bo Y te

......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  MS: 01/BV-01

Doc lap - Tu do - Hanh phuc )
------------------------ S6 Iuu triv:..........
........ MiY té

TOM TAT HO SO BENH AN

biéu tri noi tra ]
Diéu tri ndi trd ban ngay o
Diéu tri ngoai tra ]

(danh dau “X" hinh thtrc diéu tri ndi trd/ ndi tri ban ngay/ ngoai tri vao 6 twong Gmg)

3.Gi¢i: Namo N o 4.DANLOC: ...
5. M2 56 BHXH/ThE BHYT S0 .....ocooiiiiiiiiiiiiieaiiiiiiiie e
6. NGh& MERECP: ..o
7.Coquan/Pon vi cONg taC: ..........ooiiiiii i
8. Pia chi: Sé nha ........... Thén, td............ Xa, phuong, thi AN oo Huyén
SUTTUURRRUR Tinh, thanh phd ..o

9. Vao vién ngay ....... /..../20....; Ravién ngay ...../...../20........ ;

10. Chan doan 10e VA0 VIBN: ..ottt
11. Chan doan 10e ra VIEN: ...ttt
12. TOM tAt benh AN ...
a) Qua trinh bénh 1y va dién bién 1Am sang: .................cccooveiiiiiiiiiie

b) Tom tat két qua xét nghiém cén 1am sang c6 gia tri chan doan: ................

C) Phuong phap di8u tri: .......uuneeie e

d) Tinh trang ngudi bénh ra VIEN: ..o
13. GhiChU: ..o

....... ngay ....thang...nam... ...
Thu truéng don vi
(ky tén, dong dau)


https://luatvietnam.vn/noi-dung-tham-chieu.html?DocItemId=846448
https://luatvietnam.vn/noi-dung-tham-chieu.html?DocItemId=846448
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~ 14.Quy trinh: Cng nhén va giai quyét ché do con dé clia ngudi hoat dgng khang
chién bi nhiém chat déc hoa hoc (QT-24).

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi cong nhan va giai quyét
ché do con @¢ cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiem chat doc hoa hoc.

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi ¢4 nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc cong nhan va giai quyét
ché do con @¢ cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiem chat doc hoa hoc.

- Can bo, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B6 phan chuyén mon
UBND cap xa, UBND cap huyén, S¢ Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 Poi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi o cong vei cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi c6 cdng vai cdch mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truang Bo Noi vu vé viéc cong
bd thi tuc hanh chinh dwoc stra d6i, bd sung linh vire ngudi ¢6 ¢éng thuoc pham
Vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cia Trung tam phuc vy hanh
chinh céng vé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thuéc
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua sé Noi vy thanh phd Ha Noi.

Ban
A A Ban 530
4.2 Thanh phan ho so . dugc
chinh .
chéng
thuc
Ban khai (Mau s 09) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X
Gidy khai sinh/trich luc khai sinh. X
a. Mot trong cac gidy t& c6 ghi nhan thot gian tham gia khang
chién tai vang quan d6i My str dung chat doc hoa hoc ¢ chién «
truong B,C,K (k§ ca dia danh 10 xa thudoc huyén Vinh Linh, ..
tinh Quang Tri gom: Vinh Quang, Vinh Tan, Vinh Giang, Vinh (d?_'
Thanh, Vinh O, Vinh Khé, Vinh Ha, Vinh Lam, Vinh Son va | YOl X
Vinh Thuy). glgy to
- Giky X Y Z. Ch%”h)
- Ban sao dugc chimg thyc tir mét trong cac gidy to sau: quyét
dinh phuc vién, xuat ngil; gidy chuyén thuong, chuyén vién,
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gidy diéu tri; 1y lich can b; 1y lich dang vién; 1y lich quan nhan;
1y lich c6ng an nhan dan; hd so hudng ché d6 bao hiém x4 hoi;
Huan chuong, Huy chuong chién si giai phong; hod so khen
thuong thanh tich tham gia khang chién, hd so ngudi co cong
dugc xac lap trude ngay 01/01/2000.

- Gidy to do co quan c6 thim quyén ban hanh, x4c nhén trude
ngay 01/01/2000.

- Trudng hop cac gidy to quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 1
Diéu nay chi thé hién phién hiéu, ky hiéu don vi thi kém theo
gidy x4c nhan thong tin giai ma phién hiéu, ky hiéu, thoi gian,
dia ban hoat dong cua don vi.

2. Trwong hep mac bénh c6 lién quan dén phoi nhiém chat
déc hoa hec nam trong muc 111 Phu luc V danh muc bénh, dj
dang, di tdt cé lién quan dén phoi nhiém véi chét dgc hda hoc
quy dinh tai Nghj dinh sé 131/2021/NP-CP ngay 30/12/2021
cua Chinh pha.

Mot trong cac giéy to ghi nhan méc bénh hodc di dang, di tat
nhu sau:

- Ban tom tit hd so bénh 4n cua bénh vién myén huyén hoac
trung tim y t& huyén hodc tuong duong trd 1én (bao gém ca
bénh vién quan d6i, cong an) theo mau quy dinh ciia Bo Y té.

- Gidy xé4c nhan di dang, di tit bam sinh ctia cic co sd y té cap
X tr& 1én doi véi con dé chua kham bénh, chita bénh vé céc di
dang, di tat.

4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thaoi gian xir ly
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay 1am viéc;
- So Noi vu:
+ 12 ngay dé gici thiéu dén Hoi ddng giam dinh y khoa Thanh phé:
+ 12 ngay ké tir ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa dé giai quyét theo quy
dinh;
- Hoi ddng giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh tai UBND cap x&
(trtr cac dia diém da t}luc hién tiep nhan theo Quyét dinh s6 151/QDB-TTPVHCC
ngay 26/02/2025 va so 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
46 | Léphi
Khong
4.7 Quy trinh xi ly cdng viéc
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4.7.1 Giai doan 1
TT Trinh ty Trach ) Thei | Bieu
: nhiém gian | mau/Ket qua
Cong Flan an nban co nhu cau phUan_ bi ya n?p q%y Gid | Thanh phan
nop ho so | du ho so theo quy dinh tai Bo phan tiép . A N A
A xR T N Canhan hanh | ho so theo quy
nhén va tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh | dinh
chinh tai UBND cap xa T
Tiépnhan | , ‘ ‘ B phan tiép . 3
vaban | Kiémtra, tiép nhan ho so dam bao day du, | nhan va tra Igzgﬁheophsn
giao | hop I¢ theo quy dinh, chuyén Bo phan | kétquagiai | 05 | e
chuyén mon. quyétthi | ngay Gi ’ 4
Truong hop ho so can bé sung hogc | tuc hanh lam nr:g?]/ hs Solig
khéng du dieu kién tiep nhan giai quyet | chinh tai vige hen tra  Két
phdai cé van ban thong bao cu thé. UBND cap .
Xa qua.
Thu Iy ho | Cong chiic chuyén mon xem xét, tham ‘
SO dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa | Cong chuc 02 Thénh phan
phé duyét. chuyén mén | ngay | hosotheo quy
Trwong hop hé so cdn b sung hogc | UBNDcap | lam | dinh;
khong du dieu kién giai quyét phai co van xa vige
ban théng bao cu thé.
Lanh dao : : Lanh dao 01 )
- | Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé ¥ ngdy | Danh sach dé
don vi At LA mri UBND cap N .
o ., | duyét ket qua. x lam | nghi.
phé duyét Xa  n
viéc
Lanh dao ; : Lanh dao 01 )
- | Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé ¥ ngay | Danh sach dé
don vi ar Uke 2 UBND cap N .
o ., | duyét ket qua. x lam | nghi.
phé duyét Xa A
viéc
Lanh dao ; Lanh dao 01
- | Ladnh dao UBND cap x& kieém tra, phé i ngay | Danh sach dé
don vi At UAs UBND cap N )
A ., | duyét ket qua. ~ lam | nghi.
phé duyét xa A
viéc
Lanh dao ; ; Lanh dao 01 )
-~ | Lanh dao UBND cap x& kieém tra, phé ¥ ngay | Danh sach dé
don vi At LAF ruiz UBND cap N )
A ., | duyét ket qua. ~ lam | nghi.
phé duyét xa A
viéc
Lanh dao ; : Lanh dao 01 )
= | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé “ ngay | Danh sach dé
don vi v LAs 02 UBND cap N .
A ~ | duyét ket qua. ~ lam | nghi.
phé duyét xa

viéc
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« . 01
Lanhdao |, . dao UBND cap x& kiém tra, phé Lanh da? ngdy | Danh sach dé
don vi v 1A i UBND cap N .
o ~. | duyét ket qua. ~ lam | nghi.
phé duyét xa A
viec
Chuvén Chuyén vién Phong chuyén mon hoan | Chuyén vién 01 ‘
X y.A thién ho so, chuyén ho so lién thong dén | Phong Noi ngdy |HO so theo
ho so lién A . . R £ N .
thong Trqng tam thuc. vu hanh chinh cong Vu cap lam | quy dinh.
Thanh pho Ha Noi huyén viéc
Cong chuc Trung tam Phuc vu hanh Thanh  phén
chinh cong kiém 'gra, tiep nhan ho so lién | Chi nhanh ho so theo quy
Tiép nhan | thong dam bao day du, hop 1€ theo quy | sé 02 Trung dinh;
by by ’ . A A A A A 0.5 - X - L
va ban | dinh, chuyén Phong chuyén mon. tam Phuc vu : Gidy tiép
H \ A A A - A [ ngay A A \
giao Truong hop ho so can bo sung hogc | Hanh chinh nhan ho so va
khong du dieu kign tiep nhdn giai quyet cong hen tra két
phai c¢6 van ban thdng bao cu the. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xét,
tham dinh ho6 so, trinh Lanh dao Phong
chuy&n moén phé duyét. _ Thanh  oh
Truong hop ho so can bé sung hogc Chuyen vien hézg theop Sn
khéng di diéu kién gidi quyét phai cé van | PhONg 0 sotheoquy
;A hA ; chuyén dinh;
ban thong bao cu thé. A 115 y
. N R n A LiR mon, Lanh : Du thao Giay
Thu ly va | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, . ngay -
A . A A o ~ r NIA ~ | dao phong N gidi thigu/
phé duyét | phé duyét, trinh Lanh dao S& Noi vu phé A lam N
At L Ar i 2 chuyén " Van ban;
duyét ket qua. . Viéc - o
A A L Ae s s mon, Lanh Gidy  gioi
Hoan thi¢n ho so, trd ket qua Chi nhanh | 3.5 s Nai . N
2 N N . 20 S0 Nol thiéeu/  Vian
so 02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh \
- vVu ban.
cong.
Hoan thién ho so, chuyén ho so dén Hoi
dong giam dinh y khoa.
Chi nhanh
so 02 Trung
tam Phuc vu
Hanh chinh
cong, Trung
tam Phuc vu
Tra két , Hanhchinh | i | Gigy  gisi
qua cho | Tra ket qua cho cé nhan. (:Aon%cacA hanh | thiéu/  Van
c4 nhan quan, Nuyen, | chinh | ban.
thi x&; Bo
phan tiep
nhan vatra
ket qua giai
quyet tha
tuc hanh

chinh tai
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UBND cap
xa (trur cac
dia diém da
thuc hién
tiép nhan
theo Quyét
dinh sb
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025
Va o
537/QDb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)
4.7.2 Giai doan 2
. Tréach Thoi Biéu
T Trinh ty nhiém gian | miu/Két qua
Tiép nhan Cong Chm\: Chi r]hénhA 50 02 Trupg t‘im sgr(]JIZn'lk']?lTr?g Bién ban
N Phuc vu hanh chinh cong tieép nhan bién | 0.5 ., .
va ban ban eiam dinh v khoa chuvén Phon tdm Phuc vu naa giam dinh y
giao an glam dinn -y ye 91 Hanh chinh 98Y" | khoa.
chuyén mon. A
cong
Chuyén vién Phong chuyén mon trinh | Chuyén vién
Lanh dao Phong chuyén mon phé duyét phong
Thuly, | quyetdinh hoac thong bao. chuyén 115
phé duyét | Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, | mon, Lanh 0 é Du thao
vahoan | phé duyet, trinh Lanh dao S6 Noi vu phé | dao phong Igmy Quyét  dinh/
thién ho | duyét ho so. chuyén viac Thong béo
50 Chuyén vién phong chuyén mén hoan | mon, Lanh '
thién hd so, tra két qua Chi nhanh sé 02 | dao So Nol
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong. vu
, Chi nhanh
Tra ket s0 02 Trung | Gio x .
qua cho | Tra két qua cho cé nhan. tam Phuc vu | hanh %l:gst béimh/
c4 nhan Hanh chinh | chinh g bao.
cong
5 Biéu miu

- Ban khai (Mau sé 09) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).
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Mau s6 09
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
BAN KHAI CA NHAN
Pé nghij gidi quyét ché do ngudi hoat ddng khang chién
bi nhiém chét ddc héa hoc

1. Phén Kkhai vé nguoi cé cong:

Hovatén:............................

Sinh ngay ... thang ... ndm ... ......Nam/Nu:... Dién thoai lién lac: ............

Gidy CMND/Hd chiéu/Gidy khai sinh s6 (1): ............ Ngay..../ ..../ Noi

cap:...

NUYCI QUAN . .ottt ettt et et e e e e e e e aiaaeeeanans

Tl QUAN: .o e

Hién c6 huong ché do TB/BB/ngudi khuyét tat, ty 16%.....coeeeveeeeereeeeenn.

C6 qua trinh tham gia hoat dong khang chién tai chién truong B,C K nhu sau:

TT Thoti gian Co quan/Don Dia ban hoat dong
vi
1 | Tu thang ... ndm ...
dén thang ... nam ...

2 | ...

Tinh trang bénh tat, strc khde hién nay:

2. Phan khai vé con dé(truwong hop ngwoi HPKC sinh con di dang, di tat).

T Ho tén Nam sinh Tinh trang di dang, di tit bim sinh
1
bién thoai lién lac: ................
Gidy CMND/Hb chiéu/Giay khai sinh $8: ..........ccovveen... Ngay..../
oo ... Noi clp:...(ddi véi truong hop tir du 15 tudi tro 18n)
v, NGAy...thang...nam... v, NEAY...thang...nam...
Xac nhan caa xa, phuong............... Nguwoi khai
Ong (ba).....oeveieiiieiei hién cu tra (Ky, ghi ré ho va tén)
172 D ,
—COMACDBNN: . oo
-Cocondébididang, ditat: ..o,
- Hién c6 hudng ché d¢6 TB/BB/ngudi khuyét tat, ty 16% ...
TM.UBND

Quyén han, chire vu nguoi ky
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Pé nghi - Poi twong ké khai ddy du cac muc tai ban khai ca nhan.
- UBND xd, phuong xdc nhdn cu thé, day di ré ndi dung theo quy dinh déi véi
tirng trweong hop; néu khong hwong ché do thi ghi “khong
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Phu luc 4

MAU BAN TOM TAT HO SO BENH AN
(Kem theo Thong tw so 18/2022/TT-BYT ngay 31/12/2022 cua B¢ truong Bo Y te

.................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  MS: 01/BV-01
Doc lap - Tu do - Hanh phuc )

BVi...ooeccoooeess | eeeeemeeeeees SO luu trir:..........

Khoa:............ MiY té

TOM TAT HO SO BENH AN

biéu tri noi tra ]
Diéu tri ndi trd ban ngay o
Diéu tri ngoai tra ]

(danh dau “X" hinh thtrc diéu tri ndi trd/ ndi tri ban ngay/ ngoai tri vao 6 twong Gmg)

3.Gi¢i: Namo N o 4.DANLOC: ...

5. M2 56 BHXH/ThE BHYT S0 .....ocooiiiiiiiiiiiiieaiiiiiiiie e

6. NGh& MERECP: ..o

7.Coquan/Pon vi CONG TAC: ... ..o

8. Pia chi: Sé nha ........... Thén, td............ Xa, phuong, thi AN oo Huyén
(Quan):.................. Tinh, thanh phd ..o

9. Vao vién ngay ....... /..../20....; Ravién ngay ...../...../20........ ;

10. Chan doan 10e VA0 VIBN: ..ottt

11. Chan doan 10e ra VIEN: ...ttt

12. TOM tAt benh AN ...

a) Qua trinh bénh 1y va dién bién 1Am sang: .................cccooveiiiiiiiiiie

b) Tom tat két qua xét nghiém cén 1am sang c6 gia tri chan doan: ................

¢) Phuong phap di8U tri: ........ueiie e

d) Tinh trang ngudi bénh ra VIEN: ..o

13. GhiChU: ..o

....... ngay ....thang...nam... ...
Thu truéng don vi
(ky tén, dong dau)

Ghi chu:

Ghi rd moi quan h¢ véi nguoi co cong.
3Tén nguoi c6 cong.


https://luatvietnam.vn/noi-dung-tham-chieu.html?DocItemId=846448
https://luatvietnam.vn/noi-dung-tham-chieu.html?DocItemId=846448
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Miu s6 33
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé doi véi thwong binh, nguoi bi thuong
Kinhgui: ...................
1. Thong tin vé thwong binh, ngudi bi thwong
| QI T () LSS
Ngay thang nam sinh: ........ccccoocviiiiieeiiie e, Nam/NiT: oo
CCCD/CMND $6 ........... Ngay cap........... NOT CAP covvvevveeereeree e,
QUE QUAN: ..ot e et e et st e s e e et e e nre e nreeanreenae s
B R0 10 o o N TSRO
SO GIEN NI 111 vvveereeeiseesee et
Ngay thang nam bl thuon@:........ccoviiiiiiiii s
Truong hoP DI thUONE: ......oooveiiie e
8 IO 01V
Ty 1 ton thuong co thé di giam dinh: ............ Q0 e
Thuong binh 101 ..o
D3 huong tro CAp theo qUYEL AiNN SO: .....veveeeeeeeeeeee e,
2. Théng tin vé nguoi dé nghi
[ O IR (=] SO
Ngay thang nam sinh: ........ccccoocveiiiiieiii e, Nam/NiT: oo
CCCD/CMND $6 ........... Ngay cap........... NOT CAP cvvvvvvveeeeeeeee e,
(@0 T= 30 [T o U SOSPRURSS
JA(e R0 10 o 00 N ST PSRPR
SO GIBN TNOGI .ottt ettt ettt ettt et et et et ettt ettt e ettt e ettt ettt en e
MAéi quan hé véi thuong binh, ngudi bi thronE: .......c.oveeeieeieeeeeee e
3. NOL AUNE @€ NONE .ottt
..., NEAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cia co quan, don vi ¢ tham quyen Nguoi khai
Ong (ba)........coovininnn, hién thuong tru (Ky, ghi rd ho va tén)
tai.......... va c6 chir ky trén ban khai la dang.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chét ky, ddu)
q Ho vatén
) Ghi cy thé c!ién doi tugng nguoi c¢o6 cong (vi du thuong binh, 1iét si, nguodi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoéa hoc...).
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~ 15.Quy trinh: Cong nhan va giai quyét ché dé ngudi hoat dgng cach mang, khang
chien, bao vé to quoc, lam nghia vu quoc te bi dich bat tu, day (QT-25).

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so dé nghi cong nhan va giai quyét ché
d6 nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé td6 quoc, 1am nghia vu quoc té
bi dich bt tu, day.

2 Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc céng nhan va giai quyét ché
d6 nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé to qudc, 1am nghia vu quéc té
bi dich bat tu, day.

- Can bd, cong chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B phan chuyén mén
UBND cép x4, UBND cép huyén, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi ¢ cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phéap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi cd céng vaoi cdch mang;

- Quyét dinh 320/QB-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung linh vuc nguoi c6 céng thuéc pham vi
churc nang quan ly nha nudc ctia Bo Noi vy,

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vy hanh
chinh cdng vé viéc céng bd Danh muc thi tuc hanh chinh, mai ban hanh thugc pham
Vi chirc nang quan ly nha nudc cua sé& Noi vu thanh pho Ha Noi.

Ban | Ban sao dwgc

4.2 Thanh phan ho so chinh | ching thuc

Bén khai (Mau s6 10) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; doi
véi nguoi da mat bo sung van ban uy quyeén theo quy dinh X
cua phap luat dan su.

M6t trong cac gidy to: X
a) Ban sao dugc ching thyc tir mot trong cac gidy to do (dbi
co quan c6 tham quyen ban hanh, xac nhan tor ngay | véi

; A X
31/12/1994 tr¢ vé trudece: ly lich cén‘bé, ly lich dang vién, | cac 48 voi ca
1y lich quan nhan, 1y lich cong an; ho so khen thuéng tong | gidy (do1 voi cac
két thanh tich tham gia khang chién; céc giay to, tai ligu |ty tai giay to tal

khéc. didm diém a) va b)

b) Ban sao dugc chiing thuc tir hd so huong ché do Béo | €) va
hiém x4 hoi. d)
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¢) Ban trich luc ho so liét si.
d) Gidy xac nhan ciia co quan, don vi ¢4 thim quyén thuoc
Bo Quoc phong, Bo Cong an veé thoi gian tu va noi bi tu.

Truong hop chét ma chua dwge huéng ché do wu dai thi
kém‘ theo giay bao tur hoac trich luc khai tir va van ban ay X
quyeén theo quy dinh ctaa phap luat dan su.

4.3

S6 lwong ho so

01 b9

4.4

Thoi gian xir ly

Thoi gian gidi quyét tgi thanh phé Ha Ngi:

- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;

- Phong Noi vu cip huyén: 07 ngay 1am viéc;
- S& Noi vu: 11,5 ngay lam viéc;

4.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Chi nhanh s6 02 Trung tm Phuc vu Hanh chinh cong, dia chi: s6 85 pho Dich Vong
Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, thanh pho

4.6

Lé phi

Khéng

Quy trinh xi ly céng viéc

Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian qua

C4 nhan c6 nhu cau chuan bj
va nop day du ho so theo quy
dinh tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh tai UBND cap x4 Gio
(trir cac dia diém da thuc Céa nhan hanh
hién tiép nhan theo Quyét chinh
dinh s6 151/QD-TTPVHCC
ngdy 26/02/2025 va sb
537/QD-TTPVHCC  ngay
27/3/2025)

Thanh phan hé so
theo quy dinh.

Tiép nhan
va ban giao

Kiém tra, tiép nhan hd so | BO phan tiep nhan va
dam bao diy di, hop I¢ theo | ra ket qua giai quyet
quy dinh, chuyén B¢ phan | thu tuc harlh chinh tal Thanh phan hé so
chuyén man. UBND cap xa (trir 051 theo quy dinh:

Truwong hop hé so can bé | < dia diém da thuc | nday Gidy tiép nhan ho

. ien tié 4 lam p
sung hogc khong di diéu | Menuepnhantheo | lam o Tl ra két
kién tidp nhan giai quydr| _ Quyetdinhso VISC | qua

Hdi co vriin bcén th%n bgoyCu 151/QD-TTPVHCC e
P 9PA0CU | K oay 26/02/2025 va

thé.

s6 537/Qb-
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TTPVHCC ngay
2713/2025
Thu Iy ho | Cong chic chuyén mon xem
SO xét, tham dinh ho so, trinh
Linh dao UBND cap xa phé s
ana da pxap N A 25 | Thanh phan hd so
duyét. Cong chac chuyén | ngay -
i h N N PEa N theo quy dinh; Dy
Truong hop ho so can bo | mon UBND cap xa lam e
9 . L g2 n thao van ban.
sung hodgc khong du dieu viee
ki¢n giai quyet phai cé van
ban théng bao cu thé.
Lanh 020 | 2 o UBND op xd | Lanh dao UBND cip | nga \
donviphé | .; A o P i P 98Y" | Danh sach dé nghi.
duvet kiém tra, phé duyét két qua. xa lam
ye Viéc
Chuyén hd Cong ctu’rc ) chqyen _mon 01
n UBND cap xa hoan thién ho A . A \ A
so lién A AR Cong chuic chuyén ngay | HO so theo quy
A so, chuyén ho so lién thong A L7 x N )
thdng dén TTPVHC cong cip| MOM UBNDcipxd | lam |dinh.
quan, huyén, thi xa. viee
TTPVHHC kiém tra, tiép
nhan ho so lién thong dam .
bao day du, hop 1¢ theo quy HO6 so theo quy
dinh, chuyén Phong chuyén 05 | dinh;

Tiép nhan | mon. TTPVHC cong cap | ngay | Giay tiép nhan ho
va ban giao | Trrong hop hé so can bé | quan, huyén, thi xa. lam | so va hen tra két
sung hodc khéng di diéu viéc | qua.

kien tiep nhgn gigi quyéet
phdi cé van ban thong bao cu
the.
Chuyén vién Phong chuyén
moén xem xét, tham dinh ho
so, trinh Lanh dao Phong 45 HA "
chuy&n mén phé duysét. an vién Phe : © S0 theo quy
Thu ly y P x ¥e sz Chlf-yen vien Phcing N93Y | inh: Dy thao danh
Triwong hop ho so can bo | NOoi vucap huyén lam PRSI
y . . 2 " sach de nghi.
sung hodc khong du dieu Vi
ki¢n giai quyet phai c6 van
ban thdng bao cu thé.
~ 01 A
Lanh.daOA Lanh dao Phong chuyén mdn | Lanh dao Phong Noi | ngay H.O _SG the(? vy
don vi phé | "% o e LA , X A N dinh; danh sach dé
A kiem tra, phé duyét két qua. vu cap huyén lam )
duyét ” nghi.
Viéc
2 kA | Chuyén vién Phong chuyén
Chuyeén h ] \ ~ ca \ X
soylei:én 0 mon 7 ho@n thién ho 50, Chu_yen vién Phong noé HO6 so theo quy
thong | Chuyén hé sor lién théng dén | Noi vu cép huyen | dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh cong Thanh phé Ha viéc
Noi
Cong chac Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng kiém tra,
tiép nhan hd so lién thong
dam bao day du, hop 18 theo HO so theo quy
. |quy dinh, chuyén Phong | Chinhanh sé 02 0.5 ginh;
Tiep nhan | chyen mon. Trung tam Phucva | 9% | Gidy tiép nhan hd
va ban giao . A N . ) N lam . Y
Truong hop ho so can bo | Hanh chinh cong visc |50 va hen tra ket
sung hodc khong du dieu i qua.
kien tiép nhdn gidi quyét
phai ¢é van ban thdng bao cu
thé.
Chuyén vién Phong chuyén
mon xem xét, thim dinh hd
so, trinh Lanh dao Phong
chuy&n moén phé duyét.
Thu ly, phé | Truong hop ho so can bo e 11 N
duy%lt Sa sung hodc khong dii diéu Chuygn vien, l&nh ngdy Hp so theo quy
hoan thien | kién gidi quyét phai cé vin dao RhOI}g, lﬂa_nh dao 3m dmhl 'Du thao
hdso | ban thong bao cu thé. 56 So Not vy viee | QuUYet dinh.
Lanh dao phé duyét
Hoan thién hé so, Tra két qua
Chi nhanh sb 02 Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong.
Tra két qua Chi nhanh sé 02
cho cong Trung tdm Phuc vu
dan Hanh chinh céng
Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cdng céc
quan, huyén, thi xa;
Bo phan tiép nhan va
tra két qua giai quyet | o
LA i tha tuc hanh chinh tai 5 e
Tra ket qua UBND cép xa (trir :r?lrrl]r;‘ Quyet dinh

cac dia diém d thuc
hién tiép nhan theo
Quyét dinh s6
151/Qb-TTPVHCC
ngay 26/02/2025 va
s6 537/Qb-
TTPVHCC ngay
27/3/2025)

Biéu mau
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- Ban khai (Mau s 10)
Nghi dinh 131/2021/ND-
CP;

- Danh sach @& nghi (Theo
mau).
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o ] i Mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

. ~ BANKHAI®
bé cong nhan va giai quyeét che do ngwoi hoat dong cdch mang trwéc ngay 01 thang 01
nam 1945

1. Phan khai vé ngudi hoat dgng cach mang truée ngay 01 thang 01 nim 1945

Hovatén: ..., Bidanh: ...
Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: o
CCCD/CMND §§ .............. NGAY CAP ovvreree. NOTCAP. .o

QUE QUAN: ettt et b e et b bRt b bRt R e b e bRt bR et bR bR e R bt ne b
NOT THUOING TG0 ettt ettt n ettt enen et
Ngay vaobang: ..................ooinl. Ngay chinh thurc: ...,
Nguyén la: ... Co quan, don VIi ..o

Pa nghi huu ngay ... thang ... nam

C6 thoi gian tham gia hoat dong cach mang tir ngdy ... thang ... nim ... dén ngay ... thang ...
...... g T oo 1] PR
2. Phan khai d6i véi dai dién than nhan (ngudi tho ciing) hudng tro cAp®

[ TORY - I (=] OO USSP SRPRRRR
Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NT: oo
CCCD/CMND §6 .......... Ngdy cap............ NOTCAP.. e,

JAe 7 TR 110 (o 1o R £SO PPRPRPR
SO GEBN ENOGIET .ottt ettt et e et ee e e s e ee st en e eeen e en e e,
M&i quan hé v&i ngudi hoat dONG CACH MANG: .....cv.vveeeeceeeeeeee s
Ngudi hoat dong cach mang da chét ngay ... thang ... nam ...%°./.

..., NAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
Xac nhan cia UBND cap x4 Nguoi khai
Ong (ba)........oeeeiieeie, hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)
tai............ va c6 chit ky trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

% Ap dung cho ca 2 truong hop: Nguoi hoat dong cach mang con song hodc da chét.
% Ap dung ddi véi truong hgp ngudi hoat dong cach mang con sng.

%" Ghi 16 thugc dién thoat lay Iy hay khong thoat ly.

% Néu ngudi hoat dong cach mang con song 1ap ban khai thi khong khai muc nay.

% Nguoi hoat dong cach mang con song thi khong khai muyc nay.
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o ] i Mau 56 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHA|0

Pé cong nhan va giai quyét ché do ngudi hoat ddng cach mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945

dén ngay khéi nghia thang Tam nim 1945

1. Phan khai vé nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 niim 1945 dén ngay khéi nghia

thang Tam nam 1945

Hovatén: ....oooviiiii e Bidanh: .....................
Ngay thang nam sinh: ... Nam/Nir:
CCCD/CMND §§ ...............Ngay cap............. NOi CAP..evveeeii

QUE QUAN: ettt bbb bR bt bt R e bt R e bt ket R e b e bt b b e neanas
NOT THUONG TG00ttt ettt en ettt ettt
Ngay vao Pang: ............... Ngay chinh thliC: ......cooiiiiii
Nguyén la: ...........oooiiis Co quan, AON VII occvieiiiiiieec s
Pa nghi huu ngay ... thang ... nam

C6 thoi gian tham gia hoat dong cach mang tir ngdy ... thang ... nim ... dén ngay ... thang ...
Chac vu khi tham gia hoat dONg CACh MaANQ: ....eoiviiieciee e

2. Phan khai d6i véi dai dién than nhan (nguoi tho ciing) huong tro capt®

HO VAt o e

Ngay thang nam sinh: ... Nam/Ni:
CCCD/CMND$§ ........... Ngay cap............ NOT CAP. ..ot oo,
(@ TN 0[N T SRR
JAe 7 TR 110 (o 1o R €SSO PR PRSP
SE GIEN TNORE: ..vveveriereerees sttt
M&i quan hé v&i nguoi hoat dONG CACH MANG: .....cvvvceeeeeeeee e
Nguoi hoat dong cach mang da chét ngay ... thang ... nam ...1%%./.

..... ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
Xac nhan cua UBND cap xa Ngwoi khai

Ong (ba)........oeveiiiinn, hién thuong tri tai............. (Ky, ghi rd ho va tén)

va c0 chir ky trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

100 Ap dung cho cd 2 trudng hop: Nguoi hoat dong cich mang con song hodc di chét.
lo1 Ap dung dbi véi truong hop nguoi hoat dong cach mang con song.

102Néu nguoi hoat dong cach mang con sdng 1ap ban khai thi khong khai muc nay.
103 Nguri hoat dong cach mang con song thi khong khai muyc nay.
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16. Quy trinh: Giai quyét ché dd ngwoi hoat dong khang chién giai phéng dén toc,

bao vé td qudc va 1am nghia vu quéc té (QT-26).

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc thAm dinh ho so dé nghi giai quyét ché do nguoi
hoat dong khang chién giai phong dan tdc, bao vé td qudc va 1am nghia vu quéc
té.
2 Pham vi
- Ap dung dbi voi ca nhan co nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét ché do nguoi
hoat dong khang chién giai phong dan tc, bao vé t6 quoc va lam nghia vy quoc
te.
- Can bg, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tm Phyc vu
hanh chinh c6ng, B6 phan chuyén mén UBND cap xa, UBND cap huyén, S6
Noi vu chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 Poi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc
4 Noi dung quy trinh
41 | Cosophéply
- Phap Iénh wu dai Nguoi ¢6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vu Quoc hdi;
- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi
tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cong véi cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viec
cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, b6 sung linh vuc nguoi c6 cong
thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua Bo Noi vu;
- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh, méi ban hanh
thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cua sé Noi vu thanh pho Ha Noi.
Ban
- Ban | >%°
4.2 Thanh phan ho so . dwoc
chinh \
chirng
thuc
Bén khai ca nhan (Mau s6 11) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X
Huéan chuong Khang chién, Huéan chuong ’Chié,n thang,
Huy chuong Khang chién, Huy chuong Chién thang hoac
gidy chimg nhan deo Huan chuong, Huy chuong. «
Quyét dinh tang thuong Huan chuong khang chiép; Huéan
chuong Chién thiang, Huy chuong Khang chién, Huy
chuong Chién thang.
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Giay ching nhén vé khen thuéng tong két thanh tich khang
chién va thoi gian hoat dong khang chién thuc té cia co

quan Thi dua - Khen thuéng cap huyén trg 1én.

Gidy bao tir hodc trich lyc khai tir (461 voi truong hop chét

ma duoc hudng ché do wu dai).

Vin ban giao dai dién theo quy dinh cua phap luat dan sy
(do1 voi truong hop chét ma duge hudng ché do uu dai).

4.3 S6 lwong ho so
01 b¢
4.4 | Thoi gian xir ly
- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay lam viéc;
- So Noi vu: 11,5 ngay.
45 | Noi tiép nhan va tra két qua
BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tai UBND cap
xa (trir cac dia diem da thuc hi@n tiep nhan theo Quyét dinh s6 151/Qb-
TTPVHCC ngay 26/02/2025 va s6 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinhtw
Cong | Canhéan co nhu cau chuan bj va
dan _ | nop déay du ho so theo quy dinh
nop ho | tai Bo phan ’tiép nhan va tra két
SO qua giai quyet thu tuc hanh chinh Bidu
tai UBND cép X4 (trir cac dia Canhan | Giohanh m;uj’KAt
diém da thyuc hién’tiép nhan theo chinh a Ui ¢
Quyét dinh sé 151/QD- 9
TTPVHCC ngay 26/02/2025 va
s6 537/QD-TTPVHCC ngay
27/3/2025)
Tiép Bo phan tiép
nhan B B . nhan va tra
va ban | Kiémtra, tiép nhan ho so dambao |  két qua giai
giao |day du, hop I¢ theo quy dinh, | quyét tha tuc ‘
chuyén B6 phan chuyén mon. hanh chinh tai 0.5 ngay Thénh phan
Trwong hop ho so' can bo sung | UBND cap & | 13- s | DO 0 theo
hodc khéng dii diéu kién tiép nhdn | (trir cac dia | quy dinh.
giai quyet phai ¢é van ban thdng | diém da thuc
bao cu thé. hién tiép nhan
theo Quyet

dinh sb
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151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025
va so
537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025
Trlu Iy Cdng chac chuyén mén xem xét, TP anh - phan
ho so 2 . N . ~ ho so theo
tham dlnh ho so, trinh Lanh dao o h av dinh:
UBND cap xa phé duyét. ong chuc 02 ngay 1 y T
. | N chuyén mon ..o | Giay  tiép
Truong hop ho so can bo sung | UBND Cép & lam viéc nhan hd so
hodc khong du dieu kién giai quyet 4 LA
A ; 2 va hen tra két
phai c¢é van ban thong bao cu thé. qua
Lanh Thanh phan
, _q .| hd th
dao . | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, Lanh dao 01 ngay ° % . 0
don vi phé duyét két qua UBND cap xa | lam viéc quy dinh;
phé ' ' " | Dy thao danh
duyét sach dé nghi.
Chuyén
hd so | Cong chuc chuyén mon UBND Cona chic ‘
lien | cap xahoan thién ho so, chuyén ho g chu 1.5 ngay | Danh sach dé
N A A X A chuyén mén S .
thong | so lién thong dén TTPVHC cong x| lamviéc | nghi.
X A . . x UBND cap xa
cap quan, huyén, thi xa.
TTPVHHC kiem tra, tiép nhan ho
so lién thong dam bao day du, hop
Tiép | 1€ theo quy dinh, chuyén Phong | TTPVHC
nhan | chuyén mon. cdng cap 0.5ngay |H6 so theo
vaban | Truong hop ho so can bo sung | quan, huyén, | lam viéc | quy dinh.
giao | hogc khdng du diéu kién tiep nhdn thi xa.
gidi quyet phai ¢6 van ban thong
bao cu the.
Chuyén vién Phong chuyén mén A
xem xét, tham dinh hd so, trinh Hlf dsglh.theo
Lanh dao Phong chuyén mon phé | Chuyén vién 4.5 N q y R
Thu ly | duyét. Phong Noi vy | 298y | Giay  ticp
. : P % A lam viéc | nhan ho so
Truong hop hé so can bo sung | cap huyeén va hen tra két
hodc khong du dieu kién giai quyet U
phdai co van ban théng bao cu thé. qua.
Lénh ~ \ Ay A LA Lanh dao 5 A
Lanh dao Phong chuyé&n mén kiem . N 0l ngay |[HO so theo
dao A A Phong Noivu | .~ .7 .
=~ . | tra, phé duyét ket qua. J n lam viéc | quy dinh;
don vi cap huyén
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phé Du thao
duyét Danh sach dé
nghi.
Chuvén Chuyén vién Phong chuyén mon
UYEN | boan thien hd so, chuyén hd so | Chuyén vién \ L
hoso | .. .. » X A . N 01 ngay | Danh sach d¢
lié lién thong den Trung tam Phuc vu | Phong Noi vy | "9 .
Ien ha ; n . X Lgs X . lam viéc | nghi.
N anh chinh céng Thanh pho Ha | cap huyén
théng Noi
Cong chac Trung t@m Phuc vu
hanh chinh cbéng kiém tra, tiép
2 nhan ho so lién thong dam bao day ., x
TIEP | 44, hop 16 theo quy dinh, chuyén | Chinhanh s .
nhan Phona chuvén mé 02 Trung tam ... | HO6 so theo
s g chuyen mon. s 0.5 ngay )
va ban . h N Phuc vu Hanh quy dinh.
giao Truong hop ho so can bo sung chinh cong
hodc khong du diéu Ki¢n tiep nhan
giai quyet phai cé van ban thong
bao cu the.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, tham dinh hd so, trinh
Thu ly, Lén}} dao Phong chuyén mon phé
pha | duyet. ‘ o Chuyén vién, ‘
duyét | Truong hop ho so can bo sung lanh dao Ho so theo
va hodc khong du dieu kien giai quyet | phong, 1anh | 11 ngay | quy dinh;
hoan | phdi co van ban thong bao cu thé. | dao S& Noi Quyét dinh.
thién | Lanh dao phé duyét ho so vu
N6 'S0 | Hoan thien hd so, Tra két qua Chi
nhanh s6 02 Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong.
Tra két Chi nhénh s
qua 02 Trung tdm
cho Phuc vu Hanh
cong chinh coéng
dan Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong
e s €ac quan, | Giy hanh -
Tra két qua huyén, thl)sa’ chinh Quyet dinh.
B phan tiep
nhan vatra
ket qua giai
quyet thu tuc
hanh chl'r]h tai
UBND cap xa

(trir cac dia
diém da thyc
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hién tiép nhan
theo Quyét
dinh sb
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025
va sd
537/QD-
TTPVHCC
ngay
2713/2025)

Biéu mau

Quyét dinh.

- Ban khai (Mau s6 11) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau);

- Quyét dinh (MAu s6 67) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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17. Quy trinh: Giai quyét ché d¢ ngudi c6 cong giip dé cach mang (QT-27).

Muc dich

Quy dinh trinh tir va cach thirc tham dinh ho so dé nghi giai quyét ché 6 ngudi co
cong giup do cach mang.

Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan ¢é nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét ché d6 ngudi co
cong giup do cach mang.

- Can bg, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tm Phuc vy hanh
chinh c6ng, B phan chuyén mon UBND cép xa, UBND cap huyén, S Noi vu chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Pdi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co s phap ly

- Phap lénh uu dai Nguoi ¢6 cong véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cua Uy ban Thudng vu Qudc hoi;
- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi c6 cong vai cdch mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung linh vie ngudi ¢d cdng thudéc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc ctia Bo Noi vu;

- Quyét dinh 50 579/Qb-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vu hanh

chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh, méi ban hanh thuoc pham
Vi chtrc nang quan 1y nha nudc cua sé Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban
Ban 530
, dwoC
chinh .
chirng
thuc

Thanh phan hé so

Ban khai (Mau s6 11) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X

Vin ban iy quyén theo quy dinh ctia phap luat dan sy (d6i véi
truong hop nguoi co cong giup dd cach mang chét ma chua X
duoc hudng ché do)

Mot trong cac glay to sau: Gidy ching nhan Ky niém chuong
"To qubc ghi cong", Bang "C6 cong voi nudc”, huan chuong
Khang chién, Huy chuong khang chién, Quyét dmh tang thuong
Huéan, Huy chuong Khang chién.

Gidy xac nhan vé khen thudng tong két thanh tich khang chién
va qué trinh tham gia giap dd cach mang cua co quan Thi dua -
Khen thuéng cip huyén tro 1én d6i véi truong hop nguoi cd
cong gitip dd cach mang c6 tén trong ho so khen thudng nhung




195

khong cé tén trong Bﬁr}g “Co cong voi nudc”, Huan chuong,
Huy chuong Khang chién khen thudng gia dinh.

Gidy bao tir hodc trich Iyc khai tir (d6i véi truong hop chét ma

dugc huong ché do vu dai).

Vin ban giao dai dién theo quy dinh cua phap luat dan sy (ddi
vo1 truong hop chét ma duge hudng ché d vu dai).

4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thai gian xi ly
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay 1am viéc;
- S Noi vu: 11,5 ngay.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh tai UBND cAp xa (trir
cac dia diem da thyc hién tiep nhan theo Quyet dinh s6 151/QB-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va s6 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
46 | Léphi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm x Ble;u .
gian | mau/Keét qua
Cong dan | Ca nhan c6 nhu cau chuan bi va nop day
nop ho so | da ho so theo quy dinh tai Bo phan tiep
nhan va tra két qua giai quyét thu tuc y : 5
hanh chinh tai UBND cAp Xa (trir céc dia o Gio | Thanh —phan
A ax a2 « X Ca nhan hanh | ho so theo
diém da ::huc hién tiep nhan theo Quyet chinh dinh
dinh s6 151/QD-TTPVHCC ngay quy ¢t
26/02/2025 va s6 537/Qb-TTPVHCC
ngay 27/3/2025)
Tiép B phan tiép
nhan va nhan va tra kg%t
ban giao qua giai quyet ‘ .
Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day tha tuc hanh ggan:(y QEZQ
du, hop 1é theo quy dinh, chuyén Bo chinh al | o5 0y dinh:
phan chuyén mon. UBNDcapxa | g5, | A0S
. A Az . (trir cac dia ) Giay tiep
Truong hop ho so can bé sung hogc | .z .. lam A X
. S N PR + | diém da thuc A nhan ho so va
khong du diéu Kién tiep nhdn giai quyet | .. ..x R viee . LA
O o ) 3 hién tiep nhan hen tra ket
phdi cé van ban théng bao cu thé. X ,
theo Quyet qua.
dinh so
151/QP-
TTPVHCC
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ngay
26/02/2025 va
sb 537/QDb-
TTPVHCC
ngay 27/3/2025
Thu Iy hd Thanh  phan
SO hdo so theo
quy dinh;
Du thao danh
. sach dé nghi
Cong chuc chuyén mon xem xet, tham (c6 x4c nhan
di~nh f)é 50, trinh Lanh dao UBND cap Cong chiic O? dg:}' kiérP tra,
xa phé duyét. chuven mon ngay | doi chiéu voi
Truong hop ho so can bé sung hogc UBNyD cp x4 lam | danh séch doi
khéng au dieu kién giai quyet phdi c6 Viéc | twong nguoi
van ban théng bao cu thé. c6 cong gilp
dd cach mang
huong trg cip
mot lan tranh
giai quyét
trung 1ap).
Lanh dao L x iR o 0\1 )
-~ | Lanh dao UBND cap x& kieém tra, phé Lanh dao ngay | Danh sach dé
don V1 ~p 1A ) £ ~ \ .
o ~, | duyét két qua. UBND cap xa lam | nghi.
phé duyét .
viéc
Qhuyén Cong chac chuyén mén UBND cap xa cona chi 1.5
ho so lién | hoan thién hd so, chuyén hd so lién hongc ue ngdy |HO so theo
thong | thong dén TTPVHC cbng cip quan, CUYEN ON 1 13m quy dinh.
o - UBND cap xa .
huyén, thi xa. viée
TTPVHHC kiém tra, tiép nhan ho so H6 so theo
" lién thong dam bao day du, hop 1€ theo R 0.5 uy dinh;
h-l:'ep\ quy dinh:gchuyén Ph(‘)n}é chuyén mon. TTPA’VHCAcong ngay C(l;igy tiép
Qar?n Ve Trwong hop ho so can bé sung hodgc cap quen. lam | nhan ho so va
giao " R i AR | huyén, thi xa. o n Y
khong du diéu Kign tiep nhgn giai quyet viec | hen tra ket
phdi ¢6 véin ban théng béo cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén xem
xét, thim dinh hd so, trinh Lanh dao N 45 |HO so theo
Tha IS Phong chuyén mén phé duyét. PC;huyelr\ll\A/_len ngay |quy dinh;
v Truong hop ho so can bé sung hogc c%r;;ghu;ér:/ Y lam | Dy thao danh
khéng du dieu kién giai quyet phdi c6 ' vige | sach.
van ban thdng b&o cu thé.
Lanh dao R o N Lanh dao Oq' )
- | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, A N ngay | Danh sach de
donvi | oha duyet két qua Phong NOT Va1 3y’ | nghi
phé duyét P ye qua. cap huyén gt

viéc
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Chuyén Chuyén vién Phong chuyén mdn hoan Chuyén vién 01 ‘
hd so lid thién ho so, chuyén ho so lién thong dén . n ngay |HO so theo
0 so lién A \ . N Phong Noi vu N :
thong Tru‘ng tarp P\hucﬂvu hanh chinh cong cp huyen Ia}[n quy dinh.
Thanh pho Ha Noi i viéc
Cong chuac Trung tdm Phuc vu hanh A
PN 2 -2 NI . H6 so theo
chinh cong kiém tra, tiep nhan ho so lién Chi nhanh <& uv dinh:
Tiép | thong dam bao ddy du, hop 16 theo quy | nhanh so yan,
nhanva | dinh, chuyén Phong chuyén mén. 02 Trung tam 05 IGiay  tiep
ban giao . A Az . Phu? vu I:|anh ngay | nhan hd so va
g Truong hop ho so can bo sung hogc chinh cong hen tra két
khong du diéu Kiégn tiep nhdn giai quyet ",
phdi ¢6 van ban théng bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén xem
| xét, tham dinh hd so, trinh Lanh dao
Thuly, | phong chuyén mén phé duyat.
dE?/gt Truong hop ho 50 cc_in_ bé sung hodc | Chuyén vién, Ho so  theo
hoén’ k}féng7 du cA‘z’iéu k,lén gldlxquyét phai co 1anh dao 11 quy dinh;
thien ha | Vén ban thong bao cu ‘the. phong, Ié!‘]h ngay | Dy , thao
SO Lanh dao phé duyét ho so dao S¢ Noi vu Quyét dinh.
Hoan thién hd so, Tra két qua Chi nhanh
s6 02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong.
Tra két Chi nhanh sé
qua cho 02 Trung tdm
céng dan Phuc vu Hanh
chinh cbng
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh céng cac
quan, huyen,
thi x&; B phan
tiép nhan va tra
két qua giai .
, quyétthutyc | Gio ,
Tra ket qua hanh chinh tai | hanh | Quyeét dinh.
UBND cdp xa | chinh
(trir cac dia
diém da thuc
hién tiép nhan
theo Quyét
dinh sb
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025 va
sb 537/Qb-

TTPVHCC
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ngay
27/3/2025)
Biéu mau
- Ban khai (Mau s6 11) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Danh séach dé nghi;

- Quyét dinh (MAu s6 67) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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MAu s6 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
BAN KHAI!
bé giai quyét ché dp.....

1. Phan khai vé nguoi hoat dong khang chién, bao vé Té qudc, 1am nghia vu qudc té/ngudi c6
cong giap do cach mang
HO VAN Bidanh: ...
Ngay thang nam sinh:...........cocoooiine, Nam/Ni:..ooeeieeeeeeee e,
CCCD/CMND sb................. NEAY CAP.veveeveereen NOT CAP. v
L@ 11 =0 U o SRS
Qua trinh tham gia hoat dong khang chién 3:...........cc.ccocvvvrriiereeee.
Thanh tich glup A cach mang “......ccovevieeeceeee e
Duogc tang ...............................................................................................
2. Phan khai d6i véi dai dién than nhan huéng tro cip °
HO VA BN Lo
Ngay thang nam sinh:..........ccocovviniiens Nam/NiT: e
CCCD/CMND $§........coee..... NEAY CAP..ovvverrerrrrrians NOi CAP.veoveeen.
QUE QUAN: <.ttt ettt b et r e
NOT thUONZ Uit
SO QBN thOQ ........cvoeeeeeeeeeeeeeeeee s ceereeee e et es et se e
Méi quan hé voi ngudi hoat dong khang chién, bao vé T qudc, 1am nghia vu qudc té/nguoi c6 cong
P AO CACh MANG:.....iiieiiieie e
Ngudi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vu qubc té/ngudi co cong gitp dd cach
mang da chét ngay ... thang ... nam ..."./.
.. ngay... thang... nam... ooy NGAY... thang... nam...
Xéc nhan cuia UBND cap x4

Nguwoi khai

e FETTESTRRIPY RRREIPRRO .- ) (Ky, ghi ré ho va tén)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, diu)

Ho va tén

Ghi cha:

. Ap dung cho ca 2 truong hop: nguoi hoat dong khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vu qubc
té/ngudi co cong voi cach mang con sdng hoic da chet

2 Ghi 18 nguoi hoat dong khang chién, bao vé T quéc, 1am nghia vu quc té/ngudi cé cong véi cach
mang.

3 Phan khai danh cho ngudi hoat dong khang chién, bao vé T quéc va lam nghia vu quéc té. Ghi rd
thot gian, don vi cong tac, cap bic, chirc vu (néu co).

* Phan khai danh cho nguoi c6 cong gitup d& «cach mang. Ghi 6 thanh tich giap d6 cach mang.

5 Ghi rd hinh thirc khen thuéng duoc ting, s6 quyét dinh, ngay cap.

6 Néu nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé T6 qudc, 1am nghia vu qubc té/ngudi cd cong
giup d& cach mang 1ap ban khai thi khong khai muc nay.

"Néu nguoi hoat dong khang chién, bao vé T qudc, 1am nghia vu qubc té/ngudi co cong véi cach
mang con song thi khong khai myc nay.
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Mau cap xa, huyén

DANH SACH PE NGHI TRQ CAP MOT LAN POI VOI NGUOI CO CONG GIUP PG CACH MANG

Pa dwogc ting Ghi chu
thwong Huy (Xéac nhan da kiém tra, dbi
Ho Nim | Nguyén chwong khang S8 sé Thoi gian Mirc chiéu v6i danh sach dbi
STT | va . y Triu quéan chién (ghi rd X HDKC thyc | tro cap mgt | tuong nguodi co cong giup
A sinh guan AL vang % A ~ X X
tén cac théng tin te lan do cach mang hudng trg cap
huan huy mat 1an tranh giai quyét
chuong) trung lap)
, hgay thang nam
Cin bd chinh sich THU TRUONG DPON VI

(Ky tén, déng dau)
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UBND
DANH SACH PE NGHI TRQ CAP MOT LAN POI VOI THAN NHAN NGUOI CO CONG GIUP PO CACH MANG
Da duogc
tang Ghi ch
thuong i
Huy Mike (Xac nhan da ki€ém tra,
R Thoi . 41 chidu véi danh sheh
Hovaten | o s, | chuong | o4 & ian try Hova 1 o | Nguyen Tra O gon VOl fan 58
STT nguoi gugn khang | U2° HgDKc cip |tenthan | M gu%’n Jan doi tuong nguoi co
CCGbCM 9 chién (ghi g z | mot nhan q q cong gitp do cach
rd cac thyete | a0 mang hudng trg cap
thong tin mot lan tranh giai quyeét
huan huy trung lap)
chuong)
Can b chinh sg¢ch , ngay......... thang........ nam
THU TRUONG PON VI

(Ky tén, déng ddu)
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18. Quy trinh: Hwéng lai ché dé wu dii (QT-28).

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh hd so dé nghi huong lai ché d6 wu dai.

Pham vi

- Ap dung dbi véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc giai quyét hudng lai ché
do6 uu dai.

- Can bo, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phyc vu
hanh chinh cbng, B ghan chuyén mon S¢ No6i vu thanh pho Ha Noi chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong

C& nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co 56 phép Iy

- Phép lénh wu dai Ngudi ¢ cdng voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi c6 ¢éng voi cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truang Bo Noi vu Vé viéc
cong bé thi tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung linh vic nguoi c6 céng thudc
pham vi chic nang quan ly nha nuéc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cta Trung tam phuc vy hanh
chinh cbng veé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thugc
pham vi chtrc nang quan Iy nha nudc cua sé Noi vy thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

Nguoi ¢ cong hodc than nhan lam don (MAu sb 24) Nghi

dinh 131/2021/ND-CP. X

- C4c giay to chirg minh di chap hanh xong hinh phat to,
thoi diém hudng lai ché d6 wu dai ké tir thang lién ké sau
thang chap hanh xong hinh phat ti (ddi voi cac truong hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu 54 Phép lénh).

- Gidy to nhap canh (d4i véi trudng hop nguoi c6 cdng hozc X
than nhan xuat canh trai phép nay tro vé nude thuong tra).
Néu trong thoi gian 01 thang sau khi nhap canh khdng c6
don d& nghi huong lai ché do thi phai kém theo Phiéu ly
lich tu phap s 1 quy dinh tai Luat Ly lich tu phap.

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 quy dinh tai Luat Ly lich tu
phép (doi véi truong hop ngudi c6 cong hodc than nhan | x
mat tich nay tré ve).

4.3

S6 lwong ho so

01 b9
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4.4 Thai gian xi ly
12 ngay ké tir ngay nhan dis ho so hop 18 theo quy dinh (d6i véi truong hop S¢ Noi
vu la co quan quan ly ho so va thuc hién ché d6 uu dai).
4.5 Noi tiép nhéan va tra két qua
Chi nhanh s6 2 trung tam phuc vy hanh chinh cdng, 85 Dich Vong Hau, Cau
Giay, Ha Noi
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xw ly cdng viéc
T Trinh tu Trich Thm Bieu maqu/Ket
nhiém gian qua
. Ca nhan c6 nhu cau chuan bi, nop day Gio . Sy
Cong dan | 4 13"o theo quy dinh tai Chi nhénh | Canhan | hanh | | 1anh phan ho so
nop ho so 5 - TTPVHCC chinh theo quy dinh.
Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day o
da, hop 1€ theo quy dinh, chuyeén 0.5 Thanh phan ho so
Tiép nhan | Phong chuyén mén. Chinhanh | 3 | theo quy dinh;
vaban giao | Triong hop hé so can bo sung hogc 2 - 1am | Gidy tiép nhan ho
ho so khong du dieu kién tiep nhan giai | TTPVHCC | .0 | so va hen tra ket
quyet phai cé van ban thong bao cu T | qua.
the.
Chuyeén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho6 so, trinh Lanh dao
Phong chuyén mdn phé duyét. i
Thu Iy, phé | Trwong hop ho so can bé sung hogc 9““3(?“h Thanh phan ho so
duyétva | khong du diéu kién giai quyét phdi co (;"e”’h‘?‘“ 11 | theo quy dinh;
hoan thign | van ban thong béo cu thé. | ngdy | Van ban, Quydt
hé so Lanh dao phé quyet ho so , S6 Noi vu dinh.
Hoan th’ién ho so, Tra két qua Chi
nhéanh s6 02 Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong.
Tra két qua Chi nhénh
cho cong 50 02
dan Trung tam
Tra két qua Phuc vu Quyét dinh.
Hanh
chinh cong
5 Biéu miu

Pon dé nghi (Mau sb 24) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Huwéng lai ché dd wu dai doi véi ngudi cé cong
hoac than nhan nguwoi cé cong

Kinh glriz............... o4
[ [0 IR T (=] AR
Ngay thang n@m Sinh: ........cccvviiiiiiii e NamM/NT: e
CCCD/CMND §6 .......... Ngay cap........... Noi cép..

JANLo 4418 (o7 0o R SRS
SO GEEN TNOGI: 1.ttt ettt et e et et e et et et e s et ee et et et eseeeeee et e e e eeeeee et ee e e e e et et et e ee e et eneneeeeees
TUOC GINI0: ettt ettt ettt et ettt et et e e ettt et et et ettt et et e s ettt et et e e et en e
LY do bi tam dinh Chi: ....ooooiiic et ens
Dé& nghi dugc hudng lai ChE @0 U QAL ........ceeeceeeeeeeeeeee ettt

v, NGAY ... thang ... nam ...
Nguwai khai
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

104 Co quan quan ly hd so va thuc hién ché d6 wu dai

105Ghi 3 déi tugng ngudi cé cong hodc than nhan nguoi c6 cong. Truong hop 1a than nhan nguodi co6 cong
thi ghi thém thong tin nguoi ¢6 cong va mdi quan hé véi ngudi co cong.
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19. Quy trinh: Bé sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si (QT-29).

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh ho so d& nghi bo sung tinh hinh than nhan trong
ho so liét si.

2 Pham vi
- Ap dung ddi véi ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thi tuc bo sung tinh hinh than nhan trong
ho so liét si.
- Can by, cong chuc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong, B6 phan chuyén mén UBND cap xa, UBND cap huyén, S6 Noi vu chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong
Ca nhan c6 nhu cau thyuc hién tha tuc b sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si.

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi co cong vei cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctaa Uy ban Thuong vu Quoc hoi;
- Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phua quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi ¢6 cdng vai cach mang;
- Quyét dinh 320/QDP-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh duoc sira doi, bd sung linh vuc ngudi ¢ cong thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vy;

Quyet dinh sé 579/Qb-TTPVHCC ngay 04/4/2025 caa Trung tam phuc vu hanh chinh
cong vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh, méi ban hanh thugc pham vi chic
nang quan 1y nha nude cua so Noi vy thanh phd Ha Noi.

Ban
o Ban | o0
4.2 Thanh phan ho so . dwoc
chinh .
chirng
thwc
Ban khai (MAu sé 06) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X
- M6t trong cac gidy to chizng minh mdi quan hé vai liét si nhu sau:
+ Dbi voi dé nghi bd sung 1a cha dé me d¢, vo hoic chong liét si:
Cén cudc cong dan, ly lich c;én bo, ly lich dang vién, ly lich quan nhan,
giay ching nhan dang ky ket hon.
Céc gidy 1o, tai liéu khac do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan. X
Vin ban ddng thuan cua than nhé}n li¢t si hodc cua nhitng nguoi thuge
quy dinh tai diém b khoan 1 Bi¢u 651 Bo luat Dan su. Truong hop
nhimg nguoi nay khong con thi phai dugc nhimg nguoi thude quy dinh
tai diem ¢ khoan 1 biéu 651 B luat Dan su c6 van ban dong thuan
(ban chinh).
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+ Ddi voi dé nghi bd sung 1a con liét si:

Gidy khai sinh, trich luc khai sinh, quyét dinh cong nhan viéc nudi con
nudi theo quy dinh cua phap luat; ly lich can bg, ly lich dang vién, ly
lich quan nhan; cac gidy to, tai liéu khac do co quan c6 tham quyeén
ban hanh, xac nhan trudce ngay 01 thang 7 nam 2021.

4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thoi gian xir ly
- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay 1am viéc;
- So' Noi vu: 12 ngay.
45 | Noitiép nhan va tra két qua
BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cap xa (trir cac
dia di€m da thuc hién tiép nhan theo Quyét dinh s6 151/QD-TTPVHCC ngay 26/02/2025
va s6 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xw ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Biéu maﬂu/Ket
: ; gian qua
Ca nhan ¢6 nhu cau chuan bj va nop
day du ho so theo quy dinh tai Bo
phan tiep nhan va tra ket qua gidi
~ x| quyet tha tuc hanh chinh tai UBND Gio . A A
NQS%hO cap xa (trur cac dia diem da thuc hiér) Canhan hanh ;:inhuph;r;w? 0 80
tiecp nhan theo Quyet dinh so chinh quy ¢
151/QD-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va s6  537/Qb-
TTPVHCC ngay 27/3/2025).
C?ng (;'Zhu_TEI_B(.) Qhan :[Iep nhan va,tra B phan tiép nhan
ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh NIRRT
. o2 T | Vatra két qua giai
tai UBND cap x4 (trir cac dia diém da o .
in ik A X, s quyet tha tuc hanh
thuc hién tieép nhan theo Quyét dinh chinh tai UBND ci o
|0 ISTVQD-TTPVHCC  ngay | i cac dia siém | 05 | Thanh phin hd so
Ticp |26/02/2025 va so  537/QD-| T Ll | s | theo quy dinh
nhinva | TTPVHCC ngay 27/3/2025) kiém | 0o e Te0 L |5 | Gidy tiép nhan ho
ban giao | tra, tiép nhan ho so ctia cong dan dam L2 y o so va hen tra két
RS A i dinh so 151/Qb- Viéc . i
bao day du, hop I¢ theo quy dinh, N qua.
chuyén dén Bo phan chuyén mén TTPVHCC ngay
R ' 26/02/2025 va so

Trueong hop ho so' can bo sung hogc 537/QD-TTPVHCC
khérz,g du dieu kign tiep nhdn gidi ngay 27/3/2025)
quyét phdi co van ban thdng bao cu
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thé.

Cong chiac chuyén moén cd trach
nhiém kiém tra, tham dinh ho so,

trinh Lanh dao UBND cip x& phé 02 | Thanh phan hé so
Thuly | duyét, xac nhan ban khai va 1ap danh | Cong chuc chuyén | ngay | theo quy dinh;
hd so | sach theo quy dinh. mon UBND cap x4 | 1am | Dy thao danh sach
Triong hop hé so can bé sung hodc viéc | dé nghi.
khong du dieu kién giai quyet phdi co
van ban théng bao cu thé.
Lanh 01 Hd so theo quy
dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra va | Lanh dao UBND | ngay | dinh;
viphé | phé duyét ho so. cap xa ldm | Danh sach dé
duyét Viéc | nghi.
Chuyén | Cong chac chuyén mén UBND cép 1.5 ‘
ho so | xdhoanthiénho so, chuyénhosolién | Cong chic chuyén | ngay | HO so theo quy
lién thong dén Trung tdm phuc vy hanh | mon UBND cap xa | lam | dinh.
théng | chinh cdng cap huyén. Viéc
Cong chuc Trung tam phuc vu hanh
chinh céng cap huyén kiém tra, tiep
nhan hd so dam bao day du, hop Ié . , HO so theo quy
Tiép | theo quy dinh va chuyén dén Phong Cong chigc Trung | 0.5 | 4.
A s AN MA tdm phuc vahanh | ngay | ., .., s
nhan va | chuyén mon. A g X Giay tiep nhan ho
N . 5 Az 5 chinh cong cap lam . o
ban giao | Trudng hop ho so can bé sung hoac huyen viee | S0 va hen tra ket
khong du dieu kién tiep nhan gidi i T | qua.
quyet phdi cé van ban thong bao cu
the.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao \
X A A A e A I 45 |HO6 so theo quy
Thu K¢ Phong chuyén mon phé duyét va lap Chuvén vian Phe v | dinh:
WY | danh séach theo quy dinh. tyenvien Fhong | ngay i
hé so ‘ Y | Noivucaphuyén | lam | Dy thao danh sach
Truong hop ho so can bo sung hodac i X e
A A £ Iy viec | de nghi.
khong du dieu kién giai quyet phai co
van ban théng bao cu the.
Lanh 01 |Ho so theo quy
dao don | Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanh dao Phong Noi | ngay | dinh;
vi phé | tra va phé duyét ho so. vu cap huyén lam | Danh sach dé
duyét Vigc | nghi.
2| Chuyén vién Phong chuyén mon
Chuyén | jeND cap huyén hoan thién ho so, A 01 s
hoé so 2 LA S A X Chuyén vién Phong | ngay | HO so theo quy
o chuyén ho so lién thong dén Trung ¢ z A N )
lién N X . R N NOi vu cap huyén lam | dinh.
N tdm phuc vu hanh chinh cong Thanh .
théng viéc

phd Ha Noi.
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Tiép

Cong chuc Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong Thanh phé Ha Noi kiém
tra, tiép nhan hd so dam bao day du,
hop 18 theo quy dinh va chuyén dén

Chi nhanh sb 02

Ho so theo quy
dinh;

nhan va Phong chuyén mﬁn. o Trung tdm Phuyc vu n%éSy Gidy tiép nhan h§
ban giao | Trwong hop ho so can bo sung hoge | Hanh chinh cong so va hen tra két
khong du dieu kién tiep nhan gidi qua.
quyet phai c¢é van ban thdng bao cu
the.
HO so theo quy
Chuyén vién Phong chuyén mén xem dinh; q )
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Du’ thaf) QUAyet
Phong chuy&n mén phé duyét. dinh hoac Thong
Tha lo. | T0ng hop hé so can bo sung hodc br‘?_? bothung, an}n
l'rlry’ khéng du dicu kién gidi quyét phai ¢6 | Chuyén vién phong tﬂ']e“ g,s"hkoac
PN 1 van ban thong bao cu thé. chuyén mon, Lanh ong bao ho 30
duyétva | = _ R R 2 R R 11.5 | khong du diéu
; Lianh dao Phong chuyén mon kiém | dao phong chuyén . T
hoan " e 2 A A \ ngay | kién giai quyeét;
x| tra, phé duyét, trinh Lanh dao So Noi | mon, Lanh dao S¢ A ,
thién ho A A Quyét dinh/
vu phé duyét ho so. NOI vu ) ARy
SO A . . . Thong béao bo
Chuyén vién Phong chuyén mon sung, hoan thién
hoan thign ho so, tra két qua Chi hd S(’y/ Thong béo
nhanh s6 02 Trung tdm Phuc vu Hanh hd so khong di
chinh cong. didu  kien  giai
quyet.
Chi nhanh sé 02
Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong,
Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong
cap huyén; Bo phan % :
tiep nhan va tra ket %l: (})/r?; bao dmbhé
1A qua gual quyet thL.l Gio | sung, hoan thién
Tra két y U fe tuc hanh chinh tai N A n :
! Tra ket qua. 4 x| hanh | ho so/ Thong bao
qua UBND cap xa (U | pinh | 1hs o khong di
cac dia diém da thyc didu Kien iai
hién tiép nhan theo uvét g
Quyét dinh sé quyet.
151/QD-TTPVHCC
ngay 26/02/2025 va
s6 537/QD-
TTPVHCC ngay
27/3/2025)
4 Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 06) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).
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M4iu s6 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
BAN KHAI
Pé bé sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si
Ho va tén nguoi d8 NGNI:.......oeie e,
Ngay thang nam sinh: ..., Nam/Nw:...ooovieiiiinn
CCCD/CMND §6 ........... Ngay cap.............. NOi CAp..evveeeeenn.
QUE QUAN: . ..ot
NOTthUONG trU: . ..o e e
SO GIEN TG ...ttt ettt ettt ettt e et et n et et et et e et et e et enans
Quan hé vai IIet ]
1. Théng tin veé liét si:
HOo VA TN Gt ST ..o
QUE QUAN . ..ot e e e e e
Co quan,don vikhihy sinh:...............
Cap bac, chac vu khi hy sinh........ooooiiii e
Ngay thang nam hy sinh:................
Bang To qudc ghi cong sé ..... Quyét dinh sé....... ngay.... thang... nam.....
cua Thu tuéng Chinh phu.
2. Tinh hinh than nhan dé& nghi bé sung:
Ngay S0 3 Noithwong | |, .
‘o . CCCD/CMND, Maoi quan hé tra \ .
STT Hovatén thang (i ia, < £z . icanh hién
: nim sinh IGKS voi liét si (NNeu c_het_ ghi tai 106
rd thoi gian) :
1
2
., ngay... thang... nam... .... ngay ... thang ... nam
Xéc nhan cua UBND cip x& Ngudi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi rd ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

(Chat ky, ddu)
Ho va tén

Ghi ch: 1%Ghi rd hoan canh hién tai: ¢6 don khéng noi nuwong tya, md c¢oi cha me, di hoc, khuyét tat...
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DANH SACH PE NGHI BO SUNG TINH HINH THAN NHAN
TRONG HO SO LIET SI

Théng tin vé liét si

Tinh hinh than nhan dé nghi bo sung

1T | H | nguyen | 3° | Hova | Nam | Que Noi Moi | i chg
va guan Bang tén sinh quan thu’o,’ng quan h¢
tén TQGC tru voi liét si
1
2
Ngwoi lap danhsach Ll ,ngay  thiang  nam

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky tén, dong dau)
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20. Quy trinh: Stra d6i, bé sung thong tin ca nhan trong hé so ngudi c6 cong

(QT-30).

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va céch thirc tham dinh hd so dé nghi sira doi, bo sung thang tin
ca nhan trong ho so ngudi cé cong.

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan co nhu cau thyc hién thu tuc sira doi, b6 sung thong tin
ca nhan trong ho so nguoi ¢ cong .

- Can bo, cong chuac B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong, Bo phan chuyén mon UBND cap xa, UBND cap huyén, S¢ Noi vu chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

C4 nhan c6 nhu cau thuc hién thua tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi o cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hdi;

- Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi ¢ cbng vai cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua B trudng Bo Noi vu vé viéc

cdng bd thu tuc hanh chinh dwgc sira d6i, bd sung linh vuc nguoi c6 céng thudc
pham vi chic nang quan ly nha nudce cua Bo Noi vy;

- Quyet dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cia Trung tam phuc vu hanh
chinh c6ng veé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chl'nh, mai ban hanh thuoc pham
Vi chirc nang quan Iy nha nudc cua s Noi vu thanh pho Ha Noi.

Ban sao
. i Ban dwoc
4.2 Thanh phan ho so chinh |  chimg
thuc
Pon dé nghi (Mau sb 26) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X

Cac gidy to sau:

- Pi voi ngudi ¢ cong: can cudc cdng dan hoic chizng minh
thu nhan dan; X
- P6i v6i than nhan liét s hodc ngudi hudng tro cap tho cung
liét si, than nhan cua nguoi c6 cong da tur tran: can cudc cong
dan hoac ching minh thu nhan dan.

4.3 S6 lwong ho so

01 b9

4.4 Thai gian xi ly

So Noi vu:
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- 12 ngay dé kiém tra doi chiéu va c6 vin ban gui co quan c6 tham quyén giai quyét;

- 12 ngay dé giai quyét theo quy dinh ké tir ngay nhan duge van ban cua co quan co
tham quyén, ban hanh quyét dinh sira doi, bé sung.

4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Chi nhanh sé 02 Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong.
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xir ly cdng viéc
4.7.1 Giai doan 1
TT Trinh ty Trach nhigm | |01 | Bidumau/Ket
gian qua
_ | Cé nhan c6 nhu cau chuan bj day Gio o
NoOp ho | du ho so theo quy dinh va ngp tai C4 nhan hanh Thanh phan ho so
SO Chi nhéanh s6 02 Trung tdm Phuc . theo quy dinh.
. L chinh
vu Hanh chinh cong
Cong chuc Trung t@m Phuc vu
hanh chinh céng kiém tra, tiép
. nhan ho so lién thong dam bao L Thanh phan hé so
nhTé'ﬁF\’la dAy du, hop 18 theo quy dinh, (Tjt‘d:ghi‘;‘r: Spohoi o5 | theoquydinh;
: chuyén Phong chuyén mén. v ' i4v tiép nhan ho
ban ye g chulyen mon. vu Hanh chinh | ngay | G1ay tiép nhan ho
- Truong hop ho so can bo sung ~ so va hen tra ket
giao N cong .
hodc khong du dieu kién tiep nhan qua.
gidi quyet phdai coé van ban thdng
béo cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, tham dinh ho so, trinh
Lanh dao Phong chuy&n mon phé
Thuly | duyét Chuyén vién 105 Thanh phan hd so
vaphé | Truong hop ho so can bé sung | Phong chuyén | - theo quy dinh;
duyét |hodgc khong di didu kien giai | monSoNoive | "9 | van ban.
quyet phdi c6 van ban thong bao
cu the.
Lanh dao phé duyét
Hoan Hoan thién ho S0, chuyén hd so
thien hd UBND thanh pho. Chuyén vién 01
so | Tra két qua Trung tdm Phyc vy | Phong chuyén ngdy Vin ban.
hanh chinh céng Thanh phd Ha | mon So Noéi Vu
Noi
Tra két Chi nhanh s6 02 "
qua cho £ Trung tam Phyc Q'O
N Tra két qua \ ;S hanh | Van ban
cong vu Hanh chinh ]
o n chinh
dan cong.
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Cong chuc Trung t@m Phuc vu
hanh chinh céng kiém tra, tiép
nhan ho so lién thong dam bao

Tiep | 4iy dit, hop I¢ theo quy dinh, | Chinhanhso 02
nhan va chzyén Phc‘ir?g chuyén ncwlér}]]. ' Trung tam Phuc | 0.5
ban . | N vu Hanh chinh ngay
giao Truong hop ho so can -bro sung cong
hoac khong du dieu kién tiep nhan
gidi quyét phdi ¢6 van ban thong
bao cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, thAm dinh hd so, trinh
Lanh dao Phong chuyén mon phé
Thu ly, duyét. ‘ ‘ 7
hé Truong hop ho so can bo sung A o e e
dFL)jyét hodc khong du diéu kien giai | Chuyenvién ., o | Vanbanguidico
hoan | quyét phdi ¢6 vin ban thong bao | FNONg chuyen ngay | duat don vi co
thien hd | cu thé mon S& Noi vu lién quan
so | Lanh dao phé duyét ho so
Hoan thién ho so, Tra két qua Chi
nhanh s6 02 Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong
Tra ket Chinhanh s0 02| i | vz ban giri di co
qua cho » Két qua Trung tam Phuc hanh d L c6
cong Tra ket qua vu Hanh chinh an quan, don vi
dan con chinh | lién quan
g
4.7.2 | Hb so giai doan 2
Cong chac Trung tam Phuc vu o
Tiép hanh chinh cong kiém tra, tiép | Chinhanh s 02 Thanh phan ho so
.| nhan vin ban cua cac don vi phic | Trung tdm Phuc theo quy dinh;
nhan va , X as <A 2 2 A " 0.5 ATy A A
ban dap veé Anc,n _dung d1eu‘ chinh bq V}l Haqh chinh ngdy Giay tiép nhan h9
giao sung thong tin trong ho so nguoi | cong cac quan, so va hen tra két
cé cong chuyén Phong chuyén huyén, thi xa qua.
mon.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem Xét, thaim dinh hd so, trinh
Lanh dao Phong chuy&n mon phé
Thy ly, | duyet. o Thu .
phé Truong hop ho so can bo sung Chuven via ly, phé | Thanh phan ho so
duyét |hodc khéng di dicu kién gidi Ph\“ye”h‘”ef‘ duyét | theo quy dinh;
hoan | quyet phai co van ban théng bao nong chuyen hoan |van ban hoic
thién hd | cu thé. monSoNOIVY 1 thien | quydedinh
so | Lanh dao phé duyét ho so ho so

Hoan thién ho so, Tra két qua Chi
nhanh s6 02 Trung tdam Phuc vu
Hanh chinh cong
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Tra két Chi nhanh s6 02 Gio
qua cho 2 L Ap 2 Trung tam Phuc . Van ban hoac
~ Tra két qua . . hanh %,
cong vu Hanh chinh . Quyeét dinh
A . chinh
dan cong.
5 Biéu miu

- Pon dé nghi (Mau sé 26) Nghi
dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (Mau sé 75) Nghi
dinh 131/2021/ND-CP.
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Miu 56 26
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sira d6i, bé sung théng tin trong ho so....%...

Kinh gtri:...2....
| (ST TZ: T (=] SO RROURRROPR
Ngay thang ndm sinh:..........cccocceeeviiinvieeeieeee, Nam/NU:.ooeeevieeeieeeeeeeeee e
CCCD/CMND S$0.....cceevrerann. Ngay Cap...ccceeveerveennnen. NOTCAP.eeveeeeeieeiie e
(@ 11 =0 [0 o OSSPSR
NOT hUONZ Uittt sbe e e nreas
SO GHBI thOBI ettt e et s e ee e eeeeneeeeene
Thuodc dién NEUGT €O CONE:.....v.vievveceeieeeiereee e
Thong tin dang ghi trong NG SOT.........o.vveveeveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Thong tin dé nghi stra d0i, O SUNEZ:  «..vveiveeeii e

... ngay... thang... nam... ., ngay... thang... nam...
Xac nhan cia co quan, don vi ¢6 tham quyén? Nguwoi lam don
Ong (ba) .............. hién thuong tru tai......... va cd chir ky trén ban khai (KY, ghi 16 ho va tén)

la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

1 Ghi 5 tén hd so nguoi c6 cong (vi du: h so liét si, hod so thuong binh...).

2 Péi v6i ho so do nganh LDTBXH quan 1y thi giri S6 LBTBXH noi quan 1y hd so. Bdi véi ho
so do quan doi, cong an dang quan Iy thi giri co quan, don vi quan 1y hd so.

3Ghi rd dién dbi twong ngudi co cong (thuong binh, bénh binh...) Truong hop khong phai 1a
ngudi co cong phai ghi rd méi quan hé véi ngudi c6 cong.

4 Pbi voi ho so do nganh LDTBXH quén Iy thi UBND cap x4 noi ngudi dé nghi thuong tra xac
nhan. D4i véi ho so do quan doi, cong an dang quan 1y thi giri co quan, don vi quan 1y truc tiép
xac nhan

MAu s6 75
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: ..../QD-... ..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Ve viéc sira doi, bo sung thong tin trong ho so nguoi c6 cong

THU TRUGNG CO QUAN, BON VI

Theo d& nghi cta NG (DA ........oovvererierereeeeeee e, ;

Theo A& NENT CUA.......veeveeeeeeeeeee e
QUYET PINH:

Piéu 1. Stra d6i, b6 sung thong tin trong hd so 2.................. ctia 6ng (ba)°...... cu thé:

Tén loai gidy t& can stra d01 GOM: ....ccueevuvieiieiiieiie et

Dicu 2. Truong phong ....c.ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneean. va ong (ba) ........ chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu diéu 2; (Chit ky, dau/chit ky sé ciia co quan, té chirc)

S Ho va tén

Ghi chu:
Ghi rd ho va tén ngudi dé nghi.
2Ghi 1 ky hiéu ho so ngudi ¢ cong duoc diéu chinh.

3Ghi ho va tén nguoi c6 cong.
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21. Quy trinh: Di chuyén hé so khi ngwoi hwéng tro cip wu dai thay doi noi
thwong tra (QT-31).

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va céch thirc tham dinh ho so dé nghi di chuyén hd so khi nguoi
hudng tro cap uwu dai thay doi noi thuong trd (hoac doi nguoi hudng tro cap tho
cung liét si doi vai trueong hop di chuyén ho so goc cua liét si).

2 Pham vi

- Ap dung déi véi ca nhan cé nhu cau thuc hién tha tuc di chuyén hé so khi nguoi
huong tro Cap wu dii thay d6i noi thuong trd (hodc d6i nguoi huong tro cap tho
cling liét si d6i vai truong hop di chuyén ho so gdc cua liét si).

- Can bg, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phuc vu hanh
chinh cbng, B6 phan chuyéq mon UBND cap x&, UBND cap huyén, S& Noi vu chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Pdi twong

c4 nhan co6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi c6 cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctua Uy ban Thuong vy Quoc hdi;
- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi 6 cdng vai cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua B§ truong Bo Noi vu vé viéc cong bo
thti tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung linh vuc nguoi ¢6 cdng thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cia Bo Noi vy,

- Quyét dinh. s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cta Trung tam phuc vu hanh
chinh cong vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thugc pham
vi chirc ning quéan 1y nha nude cua so Noi vu thanh phd Ha Noi.

Ban
N Ban | 00
4.2 Thanh phan ho so . duwgc
chinh ,
chirng
thuc
DPon dé nghi (Mau sé 27) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X
Cin cude ¢ong dan hoic gidy xac nhan cua co quan dang ky cu tra. X
Phiéu bao di chuyen ciia Phong Noi vu theo mau (trwong hop di y
chuyén ho so di tinh, thanh pho khac).
Vian ban uy quyén (d6i véi truong hop di chuyén ho so cho ngudi
tho cung liét si chua ké khai huong trg cap tho cing liét sitheo ND X
131/2021/NDb-CP).
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Riéng ddi véi truong hop giai quyét ché do tro cap voi vo hoic
chdng liét si 1ay chdng hoic vo khac tai tinh, thanh phd khac thi
kém theo hd so gom:

- Pon dé nghi (Mau s6 17) Nghi dinh 131/2021/ND-CP

- Mot trong cac gidy to sau:

+Y kién df)ng thuan béng van ban cta con liét si ¢6 xac nhan vé
chir ky va noi thuong tra cia UBND cap xa d6i véi truong hop
nudi con liét si dén tudi trudng thanh.

+ Van ban xac nhan cua UBND cép xa noi bd me liét si thuong
tri khi con sdng va bién ban hop ddng thuan c6 xac nhan cia
UBND cap x3 noi 1ap bién ban (MAu s6 80) cua than nhén liét si
hodc cta nhimg nguoi thude quy dinh tai diém b khoan 1 Dicu X
651 B luat Dan su, truong hop nhiing nguoi nay khong con thi
cta nhiing ngudi thude quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 651 Bo
luat Dan sy dbi v6i truong hop cham séc bd, me liét si khi con
song Truong hop khong du thanh vién dy hop thi phai co y klen
d6ng thuan ctia ngudi vang mat bang van ban, c6 xac nhan vé
chit ky va noi thudng tri cia UBND cap xa.

Truong hop khong chim séc duoc bd, me liét si khi con séng
phai kém theo ban sao dugc chimg thuc tir mot trong cac gidy to
ching minh duoc ly do la vi hoat dong cach mang: 1y lich can
b; 1y lich dang vién; 1y lich quan nhén; hé so bao hlem xa hoi;

cac gidy to, tai lidu khac do co quan c6 tham quyén ban hanh,

xac nhan trong thoi gian tham gia cach mang.

4.3 S6 lwong ho so
01 bo

4.4 Thai gian xir ly
- S(”{ NOI vu noi quan ly ho so: 12 ngay, chua ké thoi gian chd co quan c6 tham
quyen trich luc doi véi truong hop ho so thuong binh, li¢t sT dugc cong nhan tu
ngay 31 thang 12 nam 1994 tr¢ vé truge khong day du theo quy dinh (do that lac)
va thoi gian giai quyét sau khi c6 van ban phuc dap clia co quan co tham quyeén theo
quy dinh tai diém b khoan 1, Biéu 129 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- S Nbi vu tiép nhan ho so: 12 ngay.

4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Chi nhanh sé 02 Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong

4.6 Lé phi
Khéng

4.7 Quy trinh xi ly cong viéc

471 Quy trinh gidi quyét déi véi trwong hep di chuyén hé se giira cac qudn, huyén,

thi xa thugc thanh phé Ha Nai
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Thoi Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
gian .
qua
Cong dan | Ca nhan ¢6 nhu cau chuan bj va nop day Gio | Thanh phan
ndp ho | du ho so theo quy dinh tai Bo phan mét Canhan hanh | ho so theo
SO ctra cua UBND cap xa. chinh | quy dinh.
Bo phan tiép
nhan va tra
ket qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh tai
UBND cap xa
Cong chirc By phan Mot cira UBND cap d(,t{ u Cdaf i‘a Thanh phan
xa kiém tra, tiép nhan hé so dam bao day h.lAem.;at #:C hd so theo
Tiép | i, hop I¢ theo quy dinh va chuyén dén B | Men tiep nhan quy dinh:
A A AN MA theo Quyet 0.5 i i
nhan va | phan chuyén mon. dinh 6 ngdy Gidy  tiép
ban giao | Truong hop ho socanbo sung hogckhong | | /OP- nhan ho so
du dieu Ki¢n tiep nhan gidi quyet phai c6 TTPVHCC va hen tra két
van ban théng bao cu thé. ngay qua.
26/02/2025
va so
537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)
Cong chuc chuyén mon xem xét, tham Thanh phan
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap x& o h ho so theo
| phé duyst. ong chuc 02 | quydinh;
Thu ly . A L o chuyén mén N )
Truong hop ho so'canbo sung hoge khong | ;gND chp X ngay | Dy thao
du dieu Ki¢gn giai quyet phai co van ban danh séach dé
théng bao cu the. nghi.
Lanh dao HO6 so theo
donvi |Lanh dao UBND cép xa kiem tra va phé |  Lanh dao 01 | quydinh;
phé duyét ket qua. UBND capxd | ngay |Danh sach
duyét dé nghi.
Chuyén :
hd )S/f, Cong chic chuyén mdn UBND céap xa Cona chic ‘
jien | hoan thién ho so, chuyén ho so lién thong | o5 | 15 | HO so theo
thong ggn TTPVHC cbng cap quan, huyén, thi UBND cép xa ngay | quy dinh.
Tig TTPVHHC kiém tra, tiép nhan ho so lién | TTPVHC HO so theo
nhan E)/a thong dam bao day du, hop 1€ theo quy cong cap 0.5 | quydinh;
ban giao dinh, chuyén Phong chuyén mén. quan, huyén, | ngay |Gidy tiép
Trwong hop hé so can bé sung hodc khong thi xa. nhan hd so
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dii dieu kién tiep nhan gidi quyét phdi co
van ban théng bao cu thé.

va hen tra két
qua.

Chuyén vién‘Phc‘)ng chuyén mdn xem xét, HO so theo
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong Chuven via quy dinh;
.| chuyén mdn phé duyét. WYENVIEN 1 0o 1pr thao
Thu ly . A Nz A Phong Noi vu . o h L s
Truong hop ho so canbo sung hogc khong | 2 A ngay | Phicu béo di
B ) DO . ap huygn 2 A
du dieu Kien giai quyet phai ¢é van ban chuyén ho
théng bao cu thé. SO.
HO so theo
Lanh dao i
. i 3 dinh;
donvi | Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, Ifanh d?-o 01 qu?; ' .
. A g Ae L A Phong Noi vu .., | Phiéu bao di
phé phé duyét két qua. cAD huven ngay huva h
duyét p nhuye chuyén ho
SO.
Chuyén vién Phong chuyén mén UBND HO so theo
Hoan | cap huyén hoan thign ho so, chuyén 01 | Chuyeén vién 15 | 9wy dinh;
thién ho | Phiéu bég di chuyén ho so gui Ph()ngq Noi PhQng Noi vu 0 .é Phiéu bao di
SO vy noi dén, 01 ban gii S¢ Noi vu (d€ luu | cap huyén gay chuyén hd
ho SO). SO.
TTPVHHC
cac quan,
huyén, thi x&;
TTPVHCC
tg}i UBND
cap xa (tru
cac dia diem .
) da thuc hi¢n HO so theo
Tra két , tiep nhantheo | Gio | quy dinh;
qua cho | Tra két qua c& nhan. Quyét dinh'so | hanh | Phiéu bao di
cbng dan 151/Qb- chinh | chuyén ho
TTPVHCC SO.
ngay
26/02/2925
va so
537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)
4.7.2 | Quy trinh gidi quyét déi véi treomg hep di chuyén hé se di cdc tinh, thanh phé khéc
Thoi Bieu
TT Trinh tu Trach nhiém : mau/Két
: ; gian .
qua
Cé nhan c6 nhu cau chuan bi va nop day - . N
Nop hd | di hd so theo quy dinh tai Chi nhanh sb o Gio | Thanh -phan
A N A Ca nhan hanh | ho so theo
SO 02 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong . )
chinh | quy dinh.

(Lwu y: Phiéu béo di chuyén dé nghi




221

UBND cdp xd, Phong Lao dong - Thuong
binh va X& hgi cap huyén can xac nhdn rd
Nguoi ¢6 cong, than nhan Liét si; Con
nguoi hoat déng khang chién bj nhiém
chdt dgc héa hoc di dwoc hirong céc ché
do chinh s&ch nao ¢ dia phuwong nhu qua
lé tét, diéu dwong; Quyér dinh so
22/2013/QD-TTg ngay 24/6/2013 cua Thi
twéng Chinh phu hé tro Nguoi c6 cong Vi
cach mang vé nha ¢ va cdc chinh sach wu
dai xa hoi khac....).

Cong chic Chi nhanh s 02 Trung tam

Phuc vu Hanh chinh cong kiém tra, tiép ;I]'gansr; 22:2
Ti& nhan ho so dam bao day du, hop 1€ theo | Chi nhanh sd av dinh:
hAIep‘ quy dinh va chuyén dén Phong chuyén | 02 Trung tdm 0.5 qy T
tr)]ar?gi\;% mon. Phuc vu Hanh | ngay Gr:?y e ticp
Truong hop ho so'can bé sung hogc khong | - chinh cong Cé?]r;n t:)é ksé,(:
i diéu kién tiép nhan gidi quyét phdi co Ui
van ban théng bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xet,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong
Thu ly, chuyén mon phé duyét. L Thanh phan
R . p A A . LA Chuyén vién, A
phé Truong hop ho so can bé sung hogc khong linh d ho so theo
duyét va | du diéu kién gidi quyét phai 6 van ban | | 201480 191 5 | quy dinh;
A n , g Phong chuyén . \
hoan ‘ thong bao cu the. BN So Noi ngay | Du thao
thién ho | Lanh dao phé duyét o Phiéu béo di
SO Cong chtc Phong chuyén mon luu trir hd ' chuyeén.
s0, chuyén ket qua va ho so di chuyeén toi
S& Noi vu noi dén theo de nghi.
Tra két q Chi nhanh s ,
qua cho | Lanh dao S¢ Noi vu kiem tra va phé duyét | 02 Trung tam Phicu bao di
cong dan | ket qua. Phuc vu Hanh chuyen.
chinh céng.
473 |Quyitrinh tiép nhdn hé so' di chuyén tir
o tinh, thanh pho khdc déen
Thoi |BiéU
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
gian qu
S0 NoT vy no Phiéu béo di
thuong trd . chuyén ho
Nop hd S& Noi vu noi quan 1y hd so (gbc hoic cua ngrllr o1 €o ﬁloh so (Hoac
S0 sa0) giri dy di h so theo quy dinh, | 0N (N0AC M | ban trich luc
T nguoi duoc chinh h so) Kem
uy quyen tho hd so

clng)




222

Tiép Cén bé, cong chirc Chi nhanh sé 02 | Chinhanh s X
Ay ~ . , ~ ..« | 02Trung tam 0.5 HO so theo
nhan va | Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tiép . A )
L N : Phuc vu Hanh | ngay quy dinh.
ban giao nhan ho so theo quy dinh IR
chinh cong
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xet,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong
Thy ly, | chuyén mon phé duyet. Chuyén vién Hd so theo
phé Truong hop ho so can bo sung hodc khdng | Phong, lanh quy dinh;
duyétva | du diéu kién giai quyet phai c6 van ban |  dao phong 95 |Gidy tiép
hoan th‘ﬁng béo cu the guri S& Noi vunoi chuyén | chuyén mon, ngay | nhan hd so
thién ho | ho so den. lanh dao S& va hen tra két
Ny Lanh dao phé duyét Noi vu qua.
Hoan thién va tra két qua Chi nhanh s6 02
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
Tra két HO6 so theo
qua cho Chuyén vién quy dinh;
cong dan 1 A s A A Phong chuyén Du thao
Tra két qua cho cong dan mon S& Noi Phiéq béo di
vu chuyén ho
SO.
4 Biéu mau

- Pon dé& nghi (Mau sb 27) Nghi dinh
131/2021/NDB-CP;

- Phiéu béo di chuyén (Mau sb 93) Nghi
dinh 131/2021/ND-CP.
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Miu s6 27
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Di chuyén hoso................. 07
Kinh gtri: 1%.............
HO VA BN ettt e et b e e b e b e b e et e e ab e she e aeere e e he e be et e ebeeebeenreebeere e
Ngay thang nadm sinh: .........cccooiiiiin Nam/NT: oo
CCCD/CMND §6 ............ Ngay cp............ NOT CAP oo
(@ 11 <o U o SO SSOTOSPRPRIN
INOT EHUONG TFU ettt b ettt ettt b et et en s
SO GIBN ENOGIE: .ottt ee et n et en e et et ee et en s eee e e eenaens
Thuoc dién ngudi €O CONG 10% ..ot

T6i dé nghi di chuyén ho so hudng ché do wu dii dén noi t6i dang thudng tr hién nay./.

... ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lam don
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

107Ghi 15 tén hd so ngudi co cong (vi du: thwong binh, bénh binh...).

10855 LDTBXH noi quéan 1y hd so.

109 Tryong hop khong phai 1a ngudi c6 cong phai ghi rd mbi quan hé v6i ngudi co cong va s6 hd so
nguoi co cong.
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Mau sb 93
TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ..../PB-... .., Ngay ... thang ... nam ...
PHIEU BAO DI CHUYEN HO SO.......ccun..... 1O s
Kinh gui: ..............
................ WL e 0 chuy@n ho s0 claM20 e,

1. Théong tin vé ngudi c6 cong
Ngay thang naAm SINN: ......coiiiiii e
QUE QUAN: .ttt ettt bbbttt b et R e bbb r et e nenn s

CCCD/CMND 6 (néu €0) ovovevereane. NEaY CAp cvvvvevverenns NOLCAP o

CAC GIAY tO TrONG NG SO M3 ettt
2. Thong tin vé than nhan liét si
@] To T/ OO
Ngay thang nam sinh:

Ghi chu:

110 Ghj 3 loai ho so.

1117¢n co quan, don vi chuyén hd so.

112 Ny di chuyén hd so liét si thi ghi tén 1iét si, néu di chuyén hd so ngudi c6 cong thi ghi tén ngudi ¢ cong.
1131 jgt ké cac loai gidy to c6 trong ho so.
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22. Quy trinh: Cap trich luc hogc sao hd so ngudi ¢ cong véi cach mang

(QT - 32).

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi cap trich luc hoic sao ho so
nguoi ¢6 cdng vai cach mang.

Pham vi

- Ap dung dol V6i ngudi €6 cong, than nhén ngudi ¢6 cong hodc ngudi tho clng it
sT; co quan, t6 chirc c6 nhu cau thue hién tha tuc dé nghi cap trich luc hoic sao ho so
ngudi c6 cong vai cach mang.

- Can bo, cong chac Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng, B6 phan chuyén mén UBND cip x4, UBND cip huyén, S& Noi vu chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

ngudi ¢6 cong hodc than nhéan; co quan, t6 chirc ¢é nhu cau

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Phép lénh wu dai Nguoi ¢6 cong véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cua Uy ban Thudng vu Qudc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi c6 cdng véi cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong bd
tht tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung linh vire nguoi ¢6 cdng thudc pham vi chic
nang quan ly nha nuéc cua Bo Noi vy;

Quyet dinh sé 579/Qb-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phyc vu hanh chinh
cong vé viéc cong bd Danh myc thia tuc hanh chinh, méi ban hanh thugc pham vi chic
niang quan 1y nha nuéc cia sé Noi vy thanh ph Ha Noi.

4.2

] L Ban Ban
Thanh phan ho so chinh | sao

Déi véi ca nhan: Pon dé nghi (MAu).
- B4i véi co quan, t6 chic: Van ban dé nghi.
- Vian ban ay quyén theo quy dinh cua phap luat dan su Dbi Vi X

nhitng truong hop ngudi dé nghi sao ho so ngudi 6 cdng khong phai
la nguoi ¢ cong, than nhan nguoi c6 cong hodc nguoi tho cung liét

s1)

4.3

S6 lwong ho so

01 b9

4.4

Thaoi gian xir ly

12 ngay ké tir ngay nhan du gidy to theo quy dinh.

4.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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Chi nhanh s 02 Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong, sé 85 Dich Vong Hau, Cau

Gidy, Ha Noi
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xw ly cdng viéc
\ o Thoi Bieu,
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
gian )
qua
C4 nhan c6 don néu r5 1y do dé nghi cép
trich luc hoic sao mot sé gidy to trong ho so
ngudi co cong; co quan, to chirc cd van ban
néu rd ly do dé nghi cap trich luc, sao mot
Cong | s6 giay to hodc toan bo hod so nguoi ¢ cong Cé nhan. co | G | Thanh phan
dannop | gui dén: Cuc Chinh sach, Tong Cuc Chinh ¥ ’h’c hanh | ho so theo
ho so | tri hoac Cuc To6 chuc can b, Bo Cong an guan, to chu chinh | quy dinh.
d6i voi truong hop dang tai ngil, cong tac
hoic thuwong binh hién chua duoc huong ché
d6 wu dai do giri 6 di B; S& Noi vu ddi voi
cac truong hop con lai.
Cong chirc Chi nhanh sb 02 Trung tim Phuc Thanh phan
vu Hanh chinh cong kiém tra, tiép nhan ho o p hd so theo
Tiép | so dam bao ddy di, hop Ié theo quy dinh va | Chi nhdnh so quy dinh;
nhan va | chuyén dén Phong chuyén mon. 02Trung tam | 0.5 Gidy  tiép
L . B A . R Phuc vu Hanh | ngay o .
ban giao Truong hop ho so can bé sung hogc khong chinh cong nhanho so va
du diéu kién tiep nhan giai quyét phdi co van hen tra két
ban théng bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xét, Thanh - phan
Thu ly, thémA dint] ho 50, trinl} Lﬁnh_dao Ph(‘)n_g Chuyén vién ho ;0 h_theo
phé chuy&n mon phé duyét va lap phiéu theo doi. Phong, 1anh qu,y 1nn, .
duyét va | Triong hop hé so cdn bé sung hoic khong | dao phong | 11,5 | TTich luc 1o
hoan du diéu kién giai quyét phai co van ban chuyén mén, ngay SO hoa(j ba?
thién hd | thong béo cu thé. lanh dao S& S80 MOt SO
so | Lanh dao phé duyét Noi vu g3y 1o trong
o . . 0 so nguol
Hoan thién ho so, tra két qua c6 cong.
Tra két Trich luc hd
qua cho Chi nhanh s so hodc ban
con y U Ap R A 02 Trung tdm sa0 Mot so
dé\ng Tra ket qua cho cong dan Phuc vugHanh giy to trong
chinh céng hd so ngudi
c6 cong.
4 Biéu mau

Pon dé nghi sao luc hd so (Mau).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI SAO HO SO

Kinh gui: ..o

Ho va tén nguoi €O CONG: .vvevvvvve v

NQUYEN QUAN: ..ottt
THhUOC A0 TEONG: wveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Nguoi dé nghi

Ghi chu:

- Nguroi dé nghj sao luc hé so gom: nguoi ¢é céng, than nhan ngueoi c6 cong hwong
tro cap wu dai hang thang, nguwoi the cang liét si.

- Riéng doi véi nhitng truong hop sao luc hé so liét si: sao luc hé so dé phuc vu cho
viéc tim kiém, quy tdp va di chuyén phan mé liét si: Idp hé so dé nghi cong nhdn 1a
L&o thanh cach mang, Tién khoi nghia.
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23. Quy trinh: Giai quyét tre' cAp mét lan doi véi nguoi c6 thanh tich tham gia khang
chién da dwoc ting Bing khen cia Thi twéng Chinh phii, Bing khen cia Cha tich Hoi
dong Bj truéng hoic Bang khen cia B truwéng, Thi truéng co quan ngang bd, Thi truéng
co quan thudc Chinh phi, Bing khen ciaia Chii tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong (QT-33)

1 Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thiic tham dinh hd so dé nghi giai quyet tro cap mot lan doi
v6i ngudi ¢6 thanh tich tham gia khang chién da duoc ting Bang khen cta Thua tudng
Chinh pha, Bang khen caia Chu tich Hoi dong Bé truong hoic Bang khen cua Bo truong,
Thu trudong co quan ngang bd, Thu trudng co quan thudc Chinh pha, Bang khen cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong

2 Pham vi

Ap dung ddi vai ca nhan cé nhu cau thuc hién thi tuc giai quyét tro cap mot 1an d6i véi
ngudi ¢6 thanh tich tham gia khang chién da duogc tang Bang khen cua Thi tudng Chinh
phu, Bang khen caa Chu tich Hoi dong Bo truéng hoic Bang khen cua Bo truéng, Thu
truong co quan ngang bo, Thu trudng co quan thuéc Chinh phu, Bang khen cia Cha
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong.

Truong hop 4p dung: giai quyét trg cap mot lan déi véi nguoi b thanh tich tham gia
khang chién di dugc tang Bang khen cta Thu tuéng Chinh phu, Bang khen cua Cha
tich Hoi ddng Bo truong hoic Bang khen caa Bo truang, Thi trudng co quan ngang bo,
Thu truéng co quan thudc Chinh phu, Bang khen cua Cha tich Uy ban nhéan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong. Khdng giai quyét mic tro cap mot lan theo quy dinh
tai Quyét dinh s6 24/2016/QD-TTg ngay 14/6/2016 cta Chinh phu dbi véi nguoi tham
gia khang chién duoc ting Huan chuong, Huy chuong khang chién.

Can bo, cong chirc thuoc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, bo phan chuyén mén
thugc UBND cap x&, UBND cap huyén, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong

c4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

41 | Co sé phap Iy

Quyet dinh s6 24/2016/QP-TTg ngay 14/6/2016 ctia Chinh phii vé quy dinh muc tro
cap mot lan ddi voi ngudi o thanh tich tham gia khang chién duoc ting Bang khen cua
Thii tudng Chinh phu, Bang khen cua Bo truong, Thi truéng co quan ngang b, Tha
truong co quan thuoc Chinh pha, Bang khen cia Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 ciia Bo trudong Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung linh vue ngudi ¢d cdng thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cia Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 579/QB-TTPVHCC ngay 04/4/2025 caa Trung tam phuc vu hanh chinh
cdng vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh, mai ban hanh thugc pham vi chuic
ning quan 1y nha nuéc cua sé Noi vy thanh phd Ha Noi.
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4.2 Thanh phan hé so Ban Bén sao
chinh | (co ky da i
chiéu véi ban
chinh cua
nguoi co
trég:h nhjém
doi chiéu)
Ban khai ca nhan cta ngudi duoc ting Bang khen hoic Ban X
khai ca nhan cta dai di€n than nhan kém bién ban uy quyén
Ban sao mot trong céc gidy to sau: Bang khen ctia Thu tuéng X
Chinh phu, Bang khen cua cap Bg, Bang khen cua cap tinh
hoac Quyét dinh khen thudng
4.3 S6 lrgng ho so
01 bo
4.4 Thoi gian xir ly
20.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trong do:
1.UBND cap xa: 5 ngay lam viéc.
2.UBND cap huyén: 7 ngay lam viéc.
3.5¢ Noi vu: 8,5 ngay lam viéc.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC UBND cép xa
46 | Léphi
Khéng
4.7 Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két qua
Cong dan | Ca nhan c6 nhu cau chuan bj va Gio hanh | Thanh phan ho so
nop ho so | Nnop day du ho so theo quy dinh chinh | theo muc 3.2

tai B6 phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh
tai UBND cap xa (trr cac dia
diém da thuc hién tiép nhan theo
Quyét dinh s6 151/Qb-
TTPVHCC ngay 26/02/2025 va
sé6 537/Qb-TTPVHCC ngay
2713/2025)

Ca nhén
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Tiép nhan Bo6 phan tiép nhan | 0.5 ngay | Thanh phan hé so
va ban va tra két qua giai | 1am viéc | theo muyc 3.2
giao quyét thu tuc Gidy tiép nhan ho
Kié - £ A LA \ hanh chinh tai so va hen tra két
iem tra, tiep nhan ho so dam UBND cép xi qui
bao day du, hop 1€ theo quy dinh, (trir cAc dia diém
chuyén B phan chuyén mon. 43 thuc hien tidp
Truong hop ho so can bé sung nhan theo 'Quyét
hodc khong du diéu kien tiep dinh s6 151 /OD-
nhfin gifii quyet phdi c¢é van ban TTPVHCC ngay
thong bao cu the. 26/02/2025 va 56
537/QDb-
TTPVHCC ngay
27/3/2025
Thu Iy hd | Cong chirc chuy@n mon xem xét, 02 ngay | Thanh phan hé so
SO tham dinh hd so, trinh Lanh dao lam viéc | theo muc 3.2
UBND cap xa phé duyét. Cong chuac Du thao danh sach
Truwong hop hé so can bé sung |  chuy@n mén dé nghi gui Phong
hodc khéng i diéu kién gigi | UBND céap xa LDTB&XH
quyét phdi c¢é van ban thdng béo
cu thé.
01ngay |HO so theo quy
lam viéc | dinh c6 xac nhan
Lanh dao o cua UBND cap xa
don vi Lﬁ{lh dao UBND cap xa kiem tra, | Lanh dao L{BND ve noi d_ung trorjg
ohé dU)}ét phé duyét ket qua. cap xa ban khai ca nhan
y kém danh sach dé
nghi guai Phong
LDTB&XH
1.5ngay |Ho6 so theo quy
lam viéc | dinh c6 xac nhan
Chuyén | Cong chac chuyén mén UBND Cong chirc ciia UBND cap x&
ho so'lién | cap xa hoan thién ho so, chuyén chuven man ve ndi dung trong
thong | hd so lién thong dén TTPVHC UBNyD D X ban khai c& nhan
codng cap quan, huyén, thi xa. kém danh sach dé
nghi gui Phong
LDTB&XH
TTPVHHC kiém tra, tiép nhan ho 0.5ngay |H6 so theo quy
so lién thong dam bao day du, lam viéc | dinh c6 xac nhan
. £ hop 1¢ theo quy dinh, chuyén A cua UBND cap xa
nh-lé;,ll’??/é. Phong chuyén mﬁn. o ngzgal;:ch%c;’g% vé ndi dung trong
ban gi Truong hop ho so can bo sung A ban khai ca nhéan
an giao thi x&.

hogc khong du diéu kién tiép
nhan giai quyet phai cé van ban
théng bao cu the.

kém danh sach dé
nghi cua UBND
cap xa
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Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket
qua

Chuyén vién Phong chuyén mén
xem xét, tham dinh ho so, trinh

3.5 ngay
lam viéc

Dy thao danh sach
de nghi gui So

Lanh dao Phong chuyén mén phé A LDb-TB&XH
A Chuyén vién
.| duyét. X A z
Thu ly A A A WA Phong Noi vu cap
Truong hop ho so can bo sung huven
hodc khong di didu Kién gidi ye
quyet phai c¢é van ban thdng bao
cu the.
Lanh dao | . X A . X 01 ngay | Danh sach dé nghi
donvi |Lanh dao Phong chuyén mon | Lanhda0o Phong |\ o Gise | gui S LDTBXH
A ~. | Kiém tra, phé duyét ket qua. NoI vu cap huyén
phé duyét
02ngay |HO so theo quy
Ao . A R lam viéc | dinh c6 xac nhan
7 Chuyeén vién Phong chuyén mon cia UBND cAp xé
Chuyén | hoan thién hd so, chuyén hd so|  Chuyén vién e P
X A A 1A X A A n % ve ndi dung trong
ho so lién | lién thong dén Trung tam Phyc vu | Phong Noi vu cap ban khai A nhan
théng rlllaénih chinh céng Thanh pho Ha huyén kem danh séch d&
¥ nghi cua Phong
LDTB&XH
Cong chic Trung tdm Phuc vu 0:5 ngay H.O 59 th? o any
A . R . 2 . £ lam viéc | dinh cO x&c nhan
hanh chinh cdng kiém tra, tiép caa UBND cAp xa
nhan hd so lién thong dam bao | ~ . .. . ua i P
£ A AL A ) Chi nhanh s6 02 veé ndi dung trong
Tiep nhan | day da, hop 1€ theo quy dinh, T A X A
L 2 . A n rung tam Phuc ban khai c& nhén
vaban | chuyén Phong chuyén mon. \ . \ , A
. . 2 A2 vu Hanh chinh kém danh sach dé
giao Truong hop ho so can bo sung A . .

- . R Ny cong nghi cua Phong
hodgc khong du dieu kien tiep LDTB&XH GiA
nhan giai quyet phai ¢é van ban tiép nhan hd so Vg
théng bao cu the. hen tra két qua
Chuyén vién Phong chuyén mén 08ngdy |Du thao quyét
xem xet, tham dinh ho so, trinh lam viéc | dinh

Thy Iy, Lan}} dao Phong chuyén mon phé
A duyét.
phé Truong hop hé so can bé sung .
duyét, . N a2 | Chuyén vién, 1&nh
o3 hodc khong du dieu kién gidi R N
98N | quyét phai ¢é vin ban thong béo dao phong, lanh
thign hd | TP dao S& Noi vu
o cu the.

Lanh dao phé duyét hd so

Hoan thién hd so, Tra két qua Chi
nhanh s6 02 Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong.
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Tra két
qua cho
céng dan

Tra két qua

Chi nhanh sb 02
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cdng cac quan,
huyén, thi xa; B0
phan tiép nhan va
tra két qua giai
quyét thi tuc
hanh chinh tai
UBND cap x&
(trir cac dia diém
da thyc hién tiép
nhan theo Quyét
dinh s6 151/Qb-
TTPVHCC ngay
26/02/2025 va s6
537/Qb-
TTPVHCC ngay
27/3/2025)

Gid hanh
chinh

S6 theo ddi ho so

Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu

Ban khai c4 nhan (Phu luc kém theo Quyét dinh s6 24/2016/QD-TTg ngay 14 thang 6

nam 2016)

Danh sach dé nghi cia UBND cap x& (theo mau)

Danh sach dé nghi cua Phong LDTB&XH (theo mau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
DE nghi giai quyét trg' cAp mét lan déi véi nguoi co thanh tich tham gia khang chién dwgc
tang Bang khen cia Tha twéng Chinh phi, Bang khen cia cap b, Bang khen cia cap tinh
(goi chung la ngwai c6 Bang khen) hoac than nhan cia ngwoi c6 Bang khen
1. Phan khai vé ngudi ¢6 Bang khen
[ [0 IR T (=] A
Sinh ngay ......thang .....nam .................. NaM/NT: oo
INGUYEN QUAN: ..ottt et e s e e ae s e beenaesseenteeseessaesteenneaneenneas
Noi dang ky ho KNAu thurdng tr0: ......ccooveieereeieieieceeeeee et
Thoi gian tham gia khang chién: ...... nim
PUQC tANG BANG KNEN: ..ot
Theo Quyét dinhsé .............. NQAY ... thANQ ... NAM ... CUA ..eoveeveeeeeeeeeeeeeee e,
2. Phan khai cia than nhan
[ [0 IRYZ=  (=] AT
Sinh ngay ... thang ...ndm ............................ NaM/NTE v
INGUYEN QUAN: ...ttt ettt b bbb sre s
Noi dang ky 1o KhAu thurong tr0: .......ceveeveeveieeesceeees s,
La ....(*)..... ciia ngudi ¢ Bang khen da tir trin ngay ... thang ... nam ...

.... ngay... thang... nam... ... ngay... thang... nam ...
X&c nhan cua xa, phuong Ngwoi khai
Ho va tén

Ong (ba)(1) s
hién dang ky ho khau thuong tra tai

TM. UBND
(Ky tén, déng dau)
Ho va tén

Ghi cha: (*) Ghi rd méi quan hé véi nguoi c6 Bang khen: Bb, me, vo (chong), ngudi nudi
dudng hop phap hoac con (ghi 6 con d¢, con nubi).
Ghi chd phan xac nhan caa UBND cép xa (phuong):

(1) Nguoi duge ting Bang khen

(2) Than nhan cta ngudi duoc nhan Bang khen

(*): Ghi rd da duoc tang hay chua duoc ting thuong Huan, Huy chuong khang chién chong

Phap hoic chdng My.
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Mdu UQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN UY QUYEN

Hom nay, ngay ... thang ... ndm ..., tai ...

Chung toi gdm co:

1. Bén ity quyén: Gom céc 6ng (ba) co tén sau day:

TT Ho va tén Noi cu tru CMND/H? chiéu Méi quan hé

So Ngay cap | Noi cap | voi ngudi co cong

2. Bén dwoc ly quyén:

Ho vatén: .....ccccoovviiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee

Sinh ngay ... thang ... ndm ... ......Nam/Ni:......

LI L0 0 T U PSSR
CMND/Hb chiéu s6:.................. Ngay cap:............ Noi cap:.........

Xac nhan cia UBND xi (phwong)... Bén iy quyén Bén dwgc ity quyén
(Ky, ghi ro ho tén)  (Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi cha:
(*) Ghi 15 noi dung ty quyén, vi du: iy quyén thd ctng liét si, iy quyén nhan tro cap mot
1an d6i voi than nhan cia nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam 1945. ..
Trudng hop Uy quyén nhan trg cap hang thang thi phai ghi rd thoi han Gy quyén tir
ngdy...thang...nam dén ngay...thang...ndm... nhung khong qua thoi han quy dinh tai Diéu 42
cta Thong tu nay
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DANH SACH NGUOI PUQC TANG BANG KHEN CUA THU
TUONG CHINH PHU, BANG KHEN CUA CAP BQ HUONG TRQ

UBND ............ CAP MOT LAN THEO QUYET PINH 24/QD-TTg
UBND xa..................
10 So tu:n
tro cap
Nguoi co Bs‘fmg khen Than nhan cia nguoi cé Bz"mg khen | ( dﬁng)
bi
duoc
tang
tang
Huén
Pia Puoc
A . 5 chuong, Pia chi
Hova | Ngay, thang, nim | Qué chi ting R i .
. ] ) . . Huy Ho va tén Quan hé thuong
tén sinh quéan | thuong | bang ’
chuong trd
tru khen
khang
chién
hay
chua
*)
3
Téng
(Bang chit:.........u.... )
TM.UBND
Nguwoi lap X8.oooiiiinen
CHU TICH
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va déng dau)

Ghi chu: Muc (*) trong phan keé khai thong tin cua nguoi dugc tang bang khen UBND cip x4, Phong LD-
TB&XH can kiém xa, x4c nhéan vé viéc nguoi dugc tang bang khen da dugc tang Huan chuong, Huy

chuong khang chién hay chua. Sau khi kiém tra, noi dung dién vao cot thong tin nhu sau: "Pa duogc tang"
hodc "Chua dugc tang".
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DANH SACH NGUOI PUQC TANG BANG KHEN CUA THU

UBND xi TUONG CHINH PHU, BANG KHEN CUA CAP BQ HUONG TROQ

CAP MOT LAN THEO QUYET PINH 24/QDP-TTg

N Théan nhan nguai cé
Nguwoi co bang khen Bing khen
Da dugc
ting o
Huan So tién
TT | Ho Ngay, Dia chi Duge | chwong, Ho Dia chi tre
< | thang, | Qué L tang Huy < | Quan o cap
va 9 . thwong % va thwong A
A nam | quan , bang | chuwong R hé , (dong)
ten . tru z ten tru
sinh khen khang
chién
hay chwa
(*)
1
2
3
T(x)ng
(Bcing chir.............. )
Ngudi lap TM.UBND xi..........
(Ky va ghi ro ho tén) CHU TICH
(Ky va dong diu)

Ghi chu: Myc (*) trong phén ké khai thong tin cia nguoi dugc tang béng khen UBND cap x4,
Phong LD-TB&XH can kiém xa, xac nhan vé viéc nguoi dugc ting bang khen di duoc ting
Huan chuong, Huy chuong khang chién hay chua. Sau khi kiém tra, ndi dung dién vao cot thong
tin nhu sau: "Pa dugc tang" hodc "Chua dugc tang".

UBND.......covveeenn DANH SACH NGUOI PUQC TANG BANG KHEN CUA
THU TUONG CHINH PHU, BANG KHEN CUA CAP BQ
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Phong LD- HUONG TRQ CAP MOT LAN THEO QUYET PINH
TB&XH......... 24/QD-TTyg
N Than nhin nguoi co
Nguwoi c6 bang khen Bing khen
ba dugec
tang L
Huén So tien
TT | o | NG, Pja chi | Duo¢ | chuwong, | Piachi | &
< | thang, | Qué L ting Huy < | Quan S cap
va 9 . thwong 3 va n thwong A
ton | nam guan tr bang | chwong tén hé tr (dong)
sinh khen khang
chien
hay chwa
(*)
1
2
3
Tong
(Bdng chii:............. )
Nguoi lap TRUONG PHONG
(Ky va ghi ro ho tén) ’
(Ky va dong dau)

Ghi cha: Muc (¥) trong phan ké khai thong tin ctia nguoi duge ting bang khen UBND cap x4,
Phong LD-TB&XH can kiém xa, xac nhan vé viéc nguoi dugce tang béng khen da dugc tang
Huan chuong, Huy chuong khang chién hay chua. Sau khi kiém tra, noi dung dién vao cot thong
tin nhu sau: "Pa dugc tang" hodc "Chua dugc tang”



238

24. Quy trinh Trg cap mét lan ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém
vu trong khang chién (QT-34)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thiic tham dinh Tro cap mot lan doi voi
thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién

Pham vi: Ap dung d6i vai t0 chirc, c& nhan ¢é nhu cau thuc hién tha tuc Tro cap
mot lan doi vai thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vy trong khang chién

Poi twrong:

- Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: DPéi tuong 1a TNXP hodc than nhan
cia TNXP (truong hgp TNXP di tir tran);

- Can bg, cong chirc thudc Phong Quan 1y Hoi va Van thu luu trit; Can bo, cong
chtrc thuée Chi nhanh sé 02 Trung tim Phuc vu Hanh chinh c6ng Thanh phd;
UBND Thanh phé; UBND cap huyén, UBND cip x3 va cac phong c6 lién quan
thudc S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cua Thu tuéng Chinh phu
quy dinh vé ché do ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vy
trong khéang chién.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012
cua lién B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Noi vu, Bo Tai chinh hudng
dan thuc hién ché d6 tro cap ddi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém
vu trong khang chién theo Quyét dinh sé 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cua
Thu tuéng Chinh phu.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nim 2023 ctia B truong
B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi stra di, bd sung, bai bo mot s diéu cua
cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh
s6 ho khau gidy, so tam tri gidy hoac gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi
thuc hién tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudce cua B Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viec
cong bé thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung linh vuc nguoi c6 céng thudc
pham vi chitc nang quéan ly nha nudc cia Bo Noi vy;

- Quyét dinh sé 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 caa Trung tdm phuc vu hanh
chinh ¢éng vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thuoc
pham vi chirc niang quan 1y nha nudc cua sé Noi vy thanh phd Ha Noi.

4.2.

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

- Mot trong céc gidy to sau day chirng minh la X Hoac ban
TNXP (la ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc sao co
ctia UBND cap x4): chang thyc
+ Ly lich can b6 hoac ly lich dang vién khai trudc cua UBND
ngdy Quyét dinh sé 104/1999/QP-TTg ngay cap x4
14/4/1999 c6 hiéu luc thi hanh.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyeén cap truge khi
TNXP tré vé dia phuong nhu: Gidy chiing nhan
hoan thanh nhiém vu cta don vi quan ly TNXP;
Gidy chuyén thuong, chuyén vién, phiéu sirc
khoe; Gidy khen trong thoi gian tham gia luc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/thong-tu-lien-tich-08-2012-ttlt-bldtbxh-bnv-btc-huong-dan-che-do-tro-cap-138518.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
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lwgng TNXP; Giay chitng nhan tham gia TNXP;
Gidy diéu dong cong tac, b6 nhiém, giao nhiém
vu.

+ Truong hgp TNXP khéng con moét trong cac
gidy to trén thi phai nop ban khai c6 ching thuc
cia UBND cép x4 noi dang ky ho khau thuong
tra trude khi tham gia TNXP (ban chinh), UBND
cAp X& c0 trach nhiém xac nhan ban khai ddi véi
dbi twong 1a nguoi dia phwong di TNXP nhung
hién dang dang ky ho khau thuong tri & dia
phuong khac (ndi dung xac nhan theo Mau s6 08
tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb
08/2023/TT-BLDTBXH).

- Ban khai c& nhan:

+ Truong hop TNXP con séng thi 1ap theo Mau
s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
08/2023/TT-BLBDTBXH.

+ Truong hop TNXP da tir tran thi than nhan
TNXP lap theo Mau sb 06 tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH.

4.3, S6 lwong: 01 bo
4.4. Thei gian xi ly: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, trong do:
1. UBND cap xa xac nhéan: 5 ngay lam viéc.
2. UBND cap huyén kiém tra, tong hop: 5 ngay lam viéc. ,
3. S& Noi vu xét duyét tham dinh, tong hop trinh UBND Thanh pho: 10 ngay lam
viéc. (gom: So Noi vu: 05 ngay lam viéc; Cac co quan, don vi lién quan (Thanh
boan Ha Noi, Hoi cyu TNXP Thanh pho): 03 ngay lam viéc; UBND Thanh pho:
02 ngay lam viéc). ’ 7
4. S Noi vu sau khi nhan dugc Quyet dinh phé duyét, tong hop danh sach gui B
Noi vu: 05 ngay lam viéc.
4.5. Phi/l¢ phi: Khéng
4.6. Quy trinh xir ly céng viéc
Tén bugc Chi tiét Trach | Thoi Biéu miu
, ’ nhiém gian
Tiepnhanva | Boi twong la TNXP hoac than
ban giao nhan cia TNXP (truong hop _ Phiéu veu cAu bé
TNXP da tr tran) thuc hién nop y LA
A A . sung, hoan thién ho
01 bd ho so theo quy dinh cho 2 x
AN A 1/2 | so (Bicu mau 02)
UBND cap xa noi dang ky hd z \ Ak A A
2 \ . UBND cap | ngay |- Giay tiép nhan ho
khau thuong tru. ~ N N 2 Uit ryrez
S A A Xa lam | so va hen tra két qua
Tiep nhan ho so, dé nghi bo sung - 2
~ \ A A viéc | (Bieu mau 01)
nhiing treong hop ho so chua day 2 ~: 13
, PR ST - SO theo dbi ho so
du, hop phép cua to chirc/ca nhan 2%
AT R N X (Biéu mau 06)
va ghi giay bién nhan, hen ngay
tra ket qua.
N , L £ Phiéu kiém soat qua
Thu Iy hé so ;:man cdng cong chac thu ly ho UBNXIg cap ﬁlzé1 trinh giai quyét ho so
gay (Biéu mau 05)
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lam
Viéc
Tham dinh ho so: Cong chirc thy
ly hd so xem xét, tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du
dicu kién: cong chic duoc giao Y STy Sy
thu Iy hé so du thao thong bao rfhhfﬁu e Chuo'}t'eh'“l
bing van ban néu rd Iy do hd so TR e
khong du didu kién giai quyét 01 S‘;ﬁl. U matl, b)z
trinh Lanh dao UBND cdp xd | UBND cip | ngay S'ung'eﬁogﬁutﬁf‘é‘; o
xem xét, ky duyét. o Xa lam is"u m’u.02)'
- Truong hop ho so can bo sung: Viéc S_op(h.lf k'fll’n oé‘é
cong chire dugc giao thu Iy ho so U t:ier:Jh I?éi Su &
thong bao bing van ban néu rd Iy 16 5 (Bibw mau 05)
do ho so can bo sung trinh Lanh dao
UBND cap x& xem xét, ky duyét.
- Trudng hop hd so du diéu kién:
Tham dinh hd | thuc hién cac budc tiép theo.
S0 - T6 chirc hoi nghi va 1ap bién
ban xac nhan hd so xét huong
ché @6 tro cip theo Mau s 08
Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH 01 x X n
Thanh phan hoi nghi gom dai | UBNDcap | ngay %7;03203(/).?;_110% t
dién lanh dao cap xa (UBND, xa lam BLDTBXH
bang uy, Mat tran T6 quoc, Hoi Viéc
cuu TNXP hoac Ban lién lac cuu
TNXP), Trudng thon cé ddi tuong
TNXP d¢ nghi giai quyét ché do
tro CAp.
- Tong hop ho so xét huong ché 02 | Ho so xét huong ché
do trg cap d6i voi TNXP bdo cdo | UBND cap | ngay | do tro cap doi véi
UBND céap huyén (giri qua X4 lam | TNXP (kém theo ho
Phong Noi vu). ViéC | so tai muc 4.2)
Ké tir ngay nhan da ho so theo ,
quy dinh (theo tirng dot), Phong UBND cap 05 A . .
Luan chuyén | Noi vu hoan thanh vigc kiem tra huyén ngay gllj) Sé?’(gsr?]ht;ghh)éet
ho so ho so va tong hop béo cédo (Phong Noi | lam yer 4.2
UBND Thanh phé (giri qua S¢ vu) vige | SOt muc 4. )
NGi vu).
Tham dinh ho so: Ké tir ngay Maluos%?: Mau so
nhan di hd so theo quy dinh | So Noivu ong tu
2 » | (theo tung dot), S& No6i vu chu | (Phong Quan 02\3 08/2023/TT-
Tham dinh ho | . - hoan thanh ’ViAC w6t duvet IV Hoi VA ngay BLDBTBXH
SO tri hoan thanh vig uyet, Y Ho lam | Biéu tong hop danh
tham dinh, t6ng hqp,, trinh | Van thu, luu viec | sach TNXP d& nghi
UBND Thanh pho ra quyét dinh trir) ' ‘

huong ché do tro cap mét lan.

huong ché do tro
cap mot lan lap theo
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* Poi v6i truong hop TNXP
khong con mot trong cac gidy to
chirng minh 1a TNXP, S¢ No6i vu
tong hop, chuyén danh sach ddi
trong dén Hoi cyu TNXP Thanh
phd @& nghi kiém tra, xac nhan cho
y kién truéc khi trinh UBND
Thanh phé ra quyét dinh.

Mau s6 12, Mau so6
13 Thong tu
08/2023/TT-
BLDTBXH.

-S¢ Noi vu du thao van ban xin 'y

kién cua cac co quan, don vi lién Sc’{ NGi vy 03 e
X T NTAG LA (Phong Quan Van ban xin y kien,
quan (Thanh doan Ha Noi va AR ngay N .
" . A\ A ly Hoi va kém ho so tai muc
Hoi cuu TNXP Thanh pho) ve Vin thu. luu lam 42
h(; so xét huong che do tro cap tr&)’ Viéc '
doi voi TNXP,
- Céc co quan, don vi lién quan 03 1 an ban cho y kién
ORI AR SRS Co quan, don | ngay | ..
nghién ctru ho so, gop y kienbang | . . N Cua cac co quan, don
MAPIPEREA vi lién quan lam .
van ban gui veé So Noi vu e Vi
Viéc
Mau s6 9, Mau sb 10
Thong tu 5O
7 08/2023/TT-
- Tong hop, du thao To trinh va Sé Nbi vu BLDTBXH;
Quyet dinh huong ché do tro Cap (Phbng'Qu.éln O? Blleu tong hoe danh
va hd so xét huong ché do tro cap LA s ngay | sach TNXP d¢ nghi
cia d0i tuong, trinh UBND ly Hoi va lam | huong ché do tro cap
’ Van thu, Iuu A I SRR
Thanh phé ra quyét dinh huong trir) viéc | mot lan 1ap theo Mau
ché do tro cap. s0 12, Mau so6 13
Thong tu s6
08/2023/TT-
BLDTBXH.
Lanh dao UBND Thanh phé xem 02 Quyét dinh huong
Phé duyet Xét, ky Quyet dinh hudng che do UBND | ngay ché do tro cap va ho
' tro cap, chuyén So Noi vuvaco | Thanh pho lam | so xét huong ché do
quan lién quan. Viéc tro cap cua TNXP
. NIAS - £ A L, 4 So Noi vu
£ A SOWNQI e tIe:p nharA] Ql{yet dinh (Phong Quan O§ Quyet dinh hu’ong
Tiep nhan va | huong ché do tro cap tr UBND | .. * . | ngay
PN X 2. (2 . ly Hoi va van | 3 ché do tro cap va hd
chuyén két | Thanh pho; tong hop danh sach .. | lam hé
ua gui Bo Noi vu; luu, quan ly theo thu, hru ol viee | > xét huong che do
g > OV, T, Phong Nguai | V"¢ | tro cp ciia TNXP

quy dinh.

c6 cong)
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MAau sb 5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghi hwéng ché dé tro cip mét lan déi véi thanh nién xung phong

HO VA 1N .

Ngay, thang, ndm sinh:...... ... e

S6 dinh danh c& nhan/Chung minh nhan dan:................ cap ngay......
thang...... nam............ NIOT CAP ettt et et e et e et e et e e eeeeaeans

Tham gia TNXP ngay...... thang...... nam ........ Donvi.........oooo

Noi dang ky tham gia TNXP: xa............... huyén................. tinh..........

Tro vé dia phuong ngdy...... thang...... nam .........

Gidy to chang minh 14 thanh nién xung phong, gém co:

Dé nghi cac co quan chirc ning xem xét, giai quyét cho t6i duoc hudng ché do tro cap
mét lan theo Quyét dinh s6 40/2011/QBD-TTg ngay 27/7/2011 cua Thi twéng Chinh phi
quy dinh vé ché d6 d6i véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang
chién.

Tbi xin cam doan 101 khai trén day 1a dung su that, néu sai tdi hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat./.

Ngay...... thang ...... nam .........
Negwoi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)
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MAau sb 6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghi hwéng ché dé tre cAp mét lan ddi véi thanh nién xung phong di tir tran

Ho vatén nguoi dimg khai........ ..o,
Ngay, thang, ndm sinh:...... ... e,
S6 dinh danh c& nhan/Chang minh nhan dan:.............. cap
ngay...... thang...... nam............ 11101 I 0721 D
LA (i 18 MOT QUAN NE) ..o
DOT VT 0N (DA) et
QUE QUAN. . e e e
Tham gia TNXP ngay...... thang...... nam........ Ponvi......ooooooiiin
Noi dang ky tham gia TNXP: xa.................. huyén................. tinh.......
Tro vé dia phuong ngdy...... thang...... nam .........

D3 chét ngay...... thang...... nam .........

Giay to chang minh 14 thanh nién xung phong, gom ¢o: .........................
D3 hudng ché do NN SACN:..........cvevceceecee e,

Dé nghj cac co quan chirc nang xem xét, giai quyét ché do tro cip maot lan ddi vai thanh
nién xung phong di tir tran theo Quyét dinh s 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cta Tha
tuéng Chinh pht quy dinh vé ché d6 d6i vai thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém
vu trong khang chién.

T6i xin cam doan 101 khai trén ddy 14 dung sy that, néu sai ti hoan toan chiu trach nhiém
trudc phép luat./.

Ngay...... thang ...... nam .........
Nguwoi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)
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MAau sb 8

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN XAC NHAN VA PE NGHI GIAI QUYET
CHE PO POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG
Hom nay, ngay...... thang .... ndm ...........
TaiUBND X3 ..ol huyén...............oooil tinh ...................
Chng t6i, gom:
1. Dai dién Dang Gy X8 (Phuong): .......o. ciinii e
2. Dai dién UBND xa (PhUONE): ...ovvint i,

4. Paidién Ban lIEN 1ac cuu TN XP: ..ottt
5. Dai dién ThON, 4P, DAN: . ooovee e

Sau khi nghién cizu hé so va can cir Y kién cia dai dién cdc co quan va cdn bé ¢6 lién
quan, ching tdi thong nhat xac nhan:

Tham gia thanh nién xung phong ngay...... thang...... 1112011 R
Hoan thanh nhiém vu tré vé dia phuong ngay...... thang...... NAM ...ooeeneennnn,
Thudc don vi thanh nién xung phong ..............oooiiiiiiiiiii e,

D3 huong ché do tro cap mot 1an hodc hang thang: ............cooeveeeieeeiieeeii)

Tinh trang stC KNoe hi€nnay............cooiiiiiiiii e,

Dé nghj cac co quan chirc nang xem xét, giai quyét ché do tro cap (ghi rd mét lan hodc
hang thang) ..................... d6i VO1 0N (DA) .o 1a (ghi rd
TNXP hodc than nhan TNXP)..........................theo Quyét dinh s6 40/2011/QP-TTg
ngay 27/7/2011 cua Thu tuéng Chinh phi quy dinh vé ché d6 ddi véi thanh nién xung
phong da hoan thanh nhiém vuy trong khang chién va Thong tu huéng dan caa lién Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B6 Noi vy, Bo Tai chinh./.

Pai di¢n Pai dién Pai dién Pai dién

Mt tran T6 quoc Ban lién lac TNXP Pang iy UBND x&

Mau s6 9
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UBND TINH, (TP)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: /QP-UBND L , ngay ... thang... nam ......

QUYET PINH
Vé viéc giai quyét ché dd tro cAp mot lan doi véi thanh nién xung phong
UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)........
Can cir Quyét dinh sé 40/2011/0D-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cia Thi tuwéng

Chinh ph quy dinh vé ché dg doi véi thanh nién xung phong da hodn thanh nhiém vu trong
khang chien;

Can cir Théng tw lién tich so 08/2012/TTLT-BLPTBXH-BTC-BNV ngay 16 thang 4
nam 2012 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Noi vu, Bo Tai chinh huong dan
thuec hién ché ds tro Cd'p doi v&i thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong
khang chién theo Quyér dinh sé 40/2011/0B-TTg ngay 27 thang 7 ndam 2011 ciia Thii tuéng
Chinh phu;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé NGi vu,
QUYET PINH

Diéu 1. Giai quyét ché do tro cAp mot Ian cho ...6ng, ba (co danh sach kém theo) 1a
thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu tr¢ vé dia phuong.

Tong S6 tién ... dong
(BANG CNI: oo dong)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam d6c Sé Noi vy, S¢ Tai chinh, Thi trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan
va cac 0ng (ba) c6 tén trong danh sach chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhgn: CHUTICH
- Nhu biéu 2; (Ky, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT, SNV

Ghi cht: Truong hop s6 doi twong duege hiong dudi 5 nguoi thi khdng can ldp biéu danh sach
kém theo; khi d6, ngi dung Piéu 1 Quyét dinh Can ghl cu thé: ho va tén doz twong du’oc hwang
Sé dinh danh ca nhan/Chwng minh nhan dan sé... cdp ngay... thang ... . noi cdp...

nam dwoc hiedng, mir tro cap.

Mau s6 10
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UBND TINH, (TP)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: /QP-UBND L , ngay ... thang... nam ......

QUYET PINH
V& viéc giai quyét ché do tro cAp mot lan ddi véi thanh nién xung phong da tir tran
UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)........
Can cir Quyét dinh sé 40/2011/0D-TTqg ngay 27 thang 7 nam 2011 cia Thi tuwéng

Chinh phu quy dinh vé ché dg doi véi thanh nién xung phong da hodn thanh nhiém vu trong
khang chien;

Can cir Thong tw lién tich so 08/2012/TTLT-BLPTBXH-BTC-BNV ngay 16 thang 4
nam 2012 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bé Noi vu, Bo Tai chinh huong dan
thuec hién ché ds tro Cd'p doi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong
khang chién theo Quyér dinh sé 40/2011/QB-TTg ngay 27 thang 7 ndam 2011 ciia Thii tuéng
Chinh phu;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé NGi vu,
QUYET PINH

Piéu 1. Giai quyét ché do tro cAp mot Ian cho .... dng, ba (c6 danh séch kém theo) Ia than
nhén cua thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu tré vé dia phuong nay da tu
tran.

Tong so tién ............... dong

(BANG T oo dong)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam d6c S& Noi vy, Sé tai chinh, Thu trudng cac co quan, don vi cé lién quan
va cac 0ng (ba) co tén trong danh sach chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhgn: CHUTICH
- Nhu biéu 2; (Ky, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT, SNV

Ghi chG: Truong hop sé doi twong dwoc hirdng dudi 5 nguoi thi khong can ldp biéu
danh sach kém theo; khi @6, néi dung Piéu 1 Quyét dinh can ghi cu thé: ho va tén than
nhéan TNXP dwoc huong, So dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan sé... cdp ngay...
thang ... ndm ... noi cdp..., sé nam dwge hwong, mic tro' cap.

Mau s6 12
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DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG

PUQC HUONG CHE PO TRQ CAP MOT LAN
(Kem theo Quyet dinh so .../ODb-UBND ngay.../.../.... cua UBND tinh ....)

Pon vi: Dong
S6 dinh danh ca
S6 ..~ |Ngay, thang, | nhan/Chitng minh nhan [S6 nim dwec| Miic tro
Ho va tén < A A \ . < 2 X
TT ’ nam sinh |[dan, cap ngay thang nam,| hwéng cap
noi cap
Cong
NGUOI LAP .., ngay ... thang... nam ......

(Ky, ghi rd ho va tén)

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH

(Ky, ho va tén, déng dau)

Mau s6 13



248

DANH SACH ‘
THAN NHAN CUA THANH NIEN XUNG PHONG DA TU TRAN
PUQC HUONG CHE PQ TRQ CAP MQT LAN
(Kém theo Quyét dinh sé .../OD-UBND ngay.../.../.... cuia UBND tink ....)

Pon vi: Pong
Ngay S6 dinh danh ca
6| Hovaten |HoVALN 1 eng | Mhan/Ching i o heveil
than nhan - minh nhan dan, Mirc tro cap
TT TNXP nam £ . . TNXP
TNXP sinh cap ngay thang
nam, noi cfip
Cong
NGUOI LAP .. ngay ... thang... nam ......

(Ky, ghi rd ho va tén)

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH

(Ky, ho va tén, déng dau)

Mau s6 15
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UBND TINH, (TP)......
SO NOQI VU-------

TONG HQP DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG

PA PUQC GIAI QUYET CHE PQ TRQ CAP MQT LAN
ngay.../.../.... cua So Noi vu ....)

(Kem theo cong van so

S6 dinh danh % v . | S6ndm | Sé tién
) Quyet dinh cia :
. ca . dwoc | tro cap
Ngay, A , UBND tinh \ MY
£ S nhan/Chwng| Quan hwéng | mot lan
So . .~ | thang, . A .
T Ho va tén nim minh nhan | hé véi .
. dan, cip [ TNXP |4 quvét| N9y,
sinh S A QUYEl| ihan
ngay thang dinh | "9
nim, noi cap nam
1) ) ®) (4) () (6) () (8) 9)
I Huyén A
1
2
Il Huyén B
11 Huyén C
Cong
Tong s6 dbi twong duoc huong: ... nguoi, trong d6 da tir tran. ... ngudi.
Tong sb tién: ... déng (Bang chit.......... )
NGUOI LAP

............

(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:
- Trirong hop TNXP ¢on song thi bé chi tiéu ¢ cét (5)
- Triwong hop TNXP dd tir tran thi bé chi tiéu & cét (8)

ngay ... thang... nam
GIAM POC
(Ky, ho va tén, déng dau)
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25. Quy trinh lién thong Tre cap hang thing ddi véi Thanh nién xung phong di hoan
thanh nhiém vu trong khang chién (QT-35)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh Trg cap hang thang doi
vOi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vy trong khang chién

Pham vi: Ap dung ddi véi td chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc Tro cép
hang thang d61 vé1 thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang
chién

Poi twong:

- béi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: béi tuong 1a TNXP hodc than nhan
ciia TNXP (trudng hop TNXP di tir tran);

- Cén b9, cong chirc thudc Phong Quan 1y Hoi va Van thu luu trit; Can bg, cong
chtrc thudc Chi nhanh sé 02 Trung tim Phuc vu Hanh chinh c6ng Thanh phd (CN
02 TTPVHCCTP); UBND Thanh phd; UBND cép huyén, UBND cap xi va cac
phong ¢6 lién quan thudc S& Noi vu chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy
trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co so phap ly

- Quyét dinh s6 40/2011/QP-TTg ngay 27/7/2011 ctia Thu tuéng Chinh pha quy
dinh vé ché do dbi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong
khang chién.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012
cua lién B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, B N61 vy, Bo Tai chinh hudng
dan thyc hién ché do tro cép ddi voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém
vu trong khang chién theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cia
Thu tuéng Chinh phu.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 ndm 2023 cua Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sira ddi, bd sung, bii bo mot s6 diéu cua
cac Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh
s6 ho khau gidy, sd tam tra gidy hodc gidy to ¢ yéu cau xac nhan noi cu tra khi
thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vyc quan 1y nha nudc cia Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 1829/QP- LDTBXH ngay 30/11/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong- Thuong binh va X3 hoi vé _viéc cong b thi tuc hanh chinh stra doi, bd
sung, thu tuc hanh chinh bai bd vé linh vuc nguoi ¢6 cong thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nuoc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Quyét dinh sb6 6468/QD- -UBND ngay 19 thang 12 nam 2023 cua Chu tich
UBND thanh phé Ha N6i vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh
bi bai bo trong linh vuc nguoi cd cong thudc pham vi chirc ndng quan ly nha
nude ciia S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi thanh phd Ha Noi.

Thanh phan ho so Bin chinh Bin sao
- Mot trong cac giay to sau day chung minh 1a X Hoic ban
TNXP (Ia ban chinh hogc ban sao c6 ching thuc sao co
ctia UBND cap x4): chung thuc
+ Ly lich can b hoac ly lich dang vién khai truéc cua UBND
ngdy Quyét dinh sé 104/1999/QD-TTg ngay cap x4
14/4/1999 c6 hiéu luc thi hanh.
+ Giay to do co quan c6 tham quyén Cap trudc
khi TNXP trg vé dia phuong nhu: Giay ching



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/thong-tu-lien-tich-08-2012-ttlt-bldtbxh-bnv-btc-huong-dan-che-do-tro-cap-138518.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
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nhan hoan thanh nhiém vu cua don vi quan ly
TNXP; Gidy chuyén thuong, chuyén vién, phiéu
stc khoe; Gidy khen trong thoi gian tham gia luc
lwgng TNXP; Giay ching nhan tham gia TNXP;
Gidy diéu dong cong tac, bo nhiém, giao nhiém
vu.

+ Truong hop TNXP khéng con mot trong cac
gidy to trén thi phai nop ban khai c6 chiing thuc
ciia UBND cép x4 noi ding ky ho khau thuong tr
truéc khi tham gia TNXP (ban chinh), UBND cip
x& c6 trach nhiém xac nhan ban khai d6i vai doi
tuong la nguoi dia phuong di TNXP nhung hién
dang dang ky ho khau thuong tri ¢ dia phuong
khac (noi dung xac nhan theo Mau s6 08 tai Phy
lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-

BLDTBXH).

- Ban khai c& nhan 1ap theo Mau s6 07 tai Phu luc X
ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH.

- Ddi voi dbi tuong du diéu kién huong ché do tro X

cap hang thang, ngoai céc giay to theo quy dinh,
phai co giay chirng nhan sic khoe cua co so y té
cap huyén tro 1én

4.3. S6 lwong: 01 bd
4.4. Thoi gian xir ly: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢, trong do:
1. UBND cap xd xac nhan: 5 ngay lam viéc.
2. UBND cép huyén kiém tra, tong hop: 5 ngay lam viéc.
3. S6 Noi vu xét duyét tham dinh, tong hop trinh UBND Thanh phd: 10 ngay
lam viéc. (g@)m: So Noi vu: 05 ngay lam viéc; Cac co quan, don vi lién quan
(Thanh Poan Ha N6i, Ho1 cyu TNXP Thanh phé): 03 ngay lam viéc; UBND
Thanh phé: 02 ngay 1am viéc).
4. S& Noi vu sau khi nhan dugce Quyét dinh phé duyét, tong hop danh sach giri
Bd N1 vu: 05 ngay lam viéc.
4.5. Phi/l¢ phi: Khong
4.6. Quy trinh xir ly cong viéc
4.6.1
Tiép nhan | Dai tuong 1a TNXP thuc hién nop 01 - Phiéu y&u cau bo
va ban giao | bo ho so theo quy dinh sung, hoan thién hd
cho UBND cép xi noi ding ky ho 1/2 | so (Biéu mau 02)
khau thuong trd (Muc 3.1) UBND | ngay | - Gidy tiép nhan hd
Tiép nhan ho so, dé& nghi bé sung | cipxd | lam | so va hen tra két
nhitng trudng hop ho so chua day du, viéc | qua (Biéu mau 01)
hop phap cua to chirc/ca nhan va ghi - S6 theo ddi ho so
gidy bién nhan, hen ngay tra két qua. (Biéu mau 06)
oh Y2 1 phiy kiém soat qua
Thulyho 1o, cng cong chuc thy ly ho so UBND | ngay | :nn giai quyét ho
SO cap xa lam R %
viee | 5© (Biéu mau 05)
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Tham dinh ho so: Cong chirc thu Iy | UBND
ho so xem xét, tham dinh ho so: cap xa ’ o
a) Truong hop ho6 so khong du dieu Phicu tur choi tiep
ki¢n: cong chirc dugc giao thu 1y ho nhan gidi quyet ho
so du thao thdng bao bang véan ban SO (Bleu mau 03);
néu ro ly do ho so khong du di€u kign o1 |- Phiéu yéu cau bg
giai quyet trinh Lanh dao UBND cap naav | Sung hgan thién ho
Xa xem xet, ky duyet. Igmy so (Bi€éu mau so
b) Truong hop ho so can b6 sung: viec 02);
cong chirc dugc giao thu ly ho so " | - Phicu kiém soat
thdng bao bang van ban néu rd ly do qua trinh giai quyet
ho so can b6 sung trinh Lanh dao ho so (Biéu mau
UBND cap xa xem xét, ky duyét. 05)
¢) Trudng hop o so du dicu kién: tiep
Tham dinh | tuc thuc hién cac budc tiép theo.
ho so -To chg’xc hoi nghi va lap pién ban xéc
nhan ho so xet huong ché do tro cap
theo Mau so 08 Thong tu soO o
08/2023/T:F-BLDTBXH . 01 | Mauso 08 Thong
Thanh phan hoi nghi gom dai dién| UBND | ngay | tus6 08/2023/TT-
lanh dao Cap xa (UBND, bang uy, | capxa lam | BLBTBXH
Mait tran T qudc, Hoi cuu TNXP Viéc
hoac Ban !len lac cuu TNXP), Truong
thon c6 doi tuong TNXP dé nghi giai
quyet che do tro cap. ‘
HO so xét huong
-Tong hop ho so xét huong ché do tro UBND nog ché do tro cap ddi
c4p doi véi TNXP bao cdo UBND cap |~ o | "9 | ygi TNXP (kém
A (o A o cap xa lam A .
huyén (gui qua Phong Noi vu). .. | theo ho so tai myc
viéc |, 2)
Ké trr ngay nhan du ho so theo quy | UBND 05 ‘
Luan | dinh (theo tung dot), Phong Noi vu cap nad Ho so, danh sach
chuyén ho | hoan thanh viéc kiemtrahd sovatong | huyén Igmy xét duyet (kém theo
SO hop bao cao UBND Thanh pho (gui | (Phong .. | ho so tai muc 3.1)
e . viéc
qgua So Noi vu). NGI vu) i
Ké tir ngay nhan du ho so theo quy x X A
dinh (theo tirng dot), S& No6i vu hoan I\/Jau 5011 Thong tu
\ cnA o 2 . 2 SO 08/2023/TT-
thanh viéc xét duyét, tham dinh, tong
< \ X 2 r NIAG BLDTBXH
hop, trinh UBND Thanh pho raquyét | Sé Noi 2 2 h
dinh hwong ché do tro cip hang vu Bieu  tong _ hop
P T : 08 danh sach TNXP
Thém dinh | 1ang- (Phong ngay | dé nghi huéng ché
X Doi vai treong hop TNXP khdng con | Quan ly : . T N
ho so . RPN S ar s lam | @6 tro cap hang
mot trong cac giay to chung minh la | Hoi va " A x
 NLAS 2 2 - viéc | thang lap theo Mau
TNXP, S& Noi vu tong hop, chuyén | van thu, X . £
. Z. X J N s6 14 Thong tu s6
danh sach doi twong den Hoi cuu | luu triy)
TNXP Thanh phé dé nghi kiém tra 08/2023/TT-
j ’ BLDTBXH.

xac nhan cho y kién trudc khi trinh
UBND Thanh pho ra quyét dinh.
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, S& Noi
- S Noi vu du thao van ban xin y kién vu
o . N 03 o 1a e X
cia cac co quan, don vi lién quan | (Phong nad Van ban xiny kién,
(Thanh doan Ha I\‘Iéi‘ va HoOi cyu | Quanly Igmy kém ho so tai muc
TNXP Thanh pho) ve ho so xéthuong | Hoi va viac 4.2
ché do tro cap doi vai TNXP. van thu, i
luu trir)
- Céc co quan, don vi lién quan nghién | Co quan, nog Vin ban cho y kién
ciru o so, gbp y kien bang van ban | don vi Igmy Cua cac co quan,
gui vé So Noi vu. lién quan . don vi
Viéc
? | SoNoi ,
-T6nghqpxhyméoTégﬁnhanuya vu 02 Quyet dinh huong
dinh huong ché do tro cap vaho so xét | (Phong N che d6 tro cap va
) £ an A , £. N ngay A . )
huong ché do tro cap cua doi tuong, | Quan ly IAm ho so xét huong
trinh UBND Thanh pho ra quyét dinh | Hoi va " ché do tro cap cua
) A 2 4 - ViIeC -
huong ché do tro cap. van thu, : doi tuong
luu trit)
Lanh dao UBND Thanh phé xem xét, 02 | Quyetdinhhuong
. ky Quyét dinh huong ché do tro cap UBND ngay che db trg cap va
Phé duyét 20 on MAS ) o T Thanh N ho so xét huong
chuyén So Noi vu va co quan lién 2 lam FE PO
uan pho viac che do tro cap cua
quan. : TNXP
S& Noi
vy,
(Phong £, 4 .
.| S& Ngi vu tiép nhan Quyét dinh | Quanly | O | Quyetdinhhudng
Tiep nhan \ 2 an FERAR Ar S ngay | ché do tro cap va
. % huong ché do tro cap tur UBND Hoi va : A . )
va chuyen X L. A . e < lam ho so xét huong
PR Thanh pho; tong hop danh sach gi | van thu, - X i PO
ket qua N . N viéc | che do trg cap cua
Bo Noi vy; quan ly theo quy dinh. luu trir,
R TNXP
Phong
Nguoi co

cong)
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Mau sb 7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
Pé nghi hwéng ché dé tro cAp hang thang ddi véi thanh nién xung phong

Noi dang ky tham gia TNXP: xa.................. huyén.............. tinh..........
Tro vé dia phuong ngdy...... thang...... nam .........

Gidy to chang minh 14 thanh nién xung phong, gom ¢o: .................c.......

Hoan canh gia dinh va ban than hién nay:
- C6 don, khong chONg (VO), COM: ....ovneeeeee e,
-TINhtrang STC KNOE. ...

Dé nghi cac co quan chirc nang xem xét, giai quyét cho t6i duoc huang ché do tro cip hang
thang ddi vai TNXP theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 cia Tha tuéng
Chinh phi quy dinh vé ché do ddi vé6i thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu
trong khang chién.

T6i xin cam doan 101 khai trén day 1a dung sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat./.

Ngay...... thang ...... nam .........
Nguwoi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)

Mau s6 8
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

BIEN BAN XAC NHAN VA PE NGHI GIAI QUYET
CHE PQ POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG

Hom nay, ngay...... thang .... nam ...........

TaiUBNDxa ..................... huyén.................l tinh ...........ooaal.
Chdng tdi, gom:

1. Dai dién Dang Gy X8 (Phuong): ....oooin i
2. Dai dién UBND X (PhUONE): ...ovvivt o

4. Paidién Ban liEn 1ac cuu TNXP: ..ottt
5.Dai dieén ThON, AP, DAN: . ooooeee e

Sau khi nghién cizu hé so va cdn cir Y kién cia dai dién cdc co quan va cén bé ¢6 lién quan,
ching téi thong nhat xac nhan:

Tham gia thanh nién xung phong ngay...... thang...... 112011 SR
Hoan thanh nhiém vy tré vé dia phuong ngay...... thang...... nam .................
Thudc don vi thanh nién xung phong .............ccooiiiiiiiiiiii e,

Da huong ché do tro cdp mot 1an hodac hang thang: ..........cooevviiveieeieeinn....

Tinh trang stc Khde hi€nnay............ccoooiiiii i,

Pé nghi cac co quan chirc niang xem xét, giai quyét ché do tro cap (ghi rd mét lan hodgc
hang thang) ..................... d01 VG1 0NZ (DA) .. e 1a (ghi rd TNXP
hogc than nhan TNXP).........................theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay
27/7/2011 cua Thu tudng Chinh phu quy dinh vé ché d6 di véi thanh nién xung phong da
hoan thanh nhiém vu trong khang chién va Thong tu huéng dan cua lién Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Bo Noi vy, Bo Tai chinh./.

Pai dién Pai dién Pai dién Pai dién

Mt tran Té quéc Ban lién lac TNXP Pang uy UBND x&

Mau s6 11
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UBND TINH, (TP)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: /QP-UBND L , ngay ... thang... nam ...

QUYET PINH
Vé viéc giai quyét ché dd tro cAp hang thang ddi véi thanh nién xung phong
UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)........

Can cir Quyét dinh s6 40/2011/0D-TTg ngay 27 thang 7 nam 2011 cua Thii tuwéng
Chinh phu quy dinh ve che do doi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhi¢m vy trong
khang chien;

Can cir Théng tw lién tich sé6 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BTC-BNV ngay 16 thang 4
nam 2012 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bé Noi vu, Bo Tai chinh huong dan
thuec hién ché dé tro cdp doi Véi thanh nién xung phong dd hoan thanh nhiém vu trong
khang chién theo Quyét dinh sé 40/2011/QB-TTg ngay 27 thang 7 ndam 2011 ciia Thii tuéng
Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Noi vu,
QUYET PINH

biéu 1. Giai quét ché d tro cap hang thang cho thanh nién xung phong da hoan thanh
nhiém vu tré vé dia phuong, nay khong con kha nang lao dong va song c6 don, khong noi
nuong tua, cu theé:

1. Tong sé ddi tugng: ... ngudi (c6 danh sach kém theo)
2. Muc tro cap hang thang 1a ....... dong/ngudi.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc S Noi vy, So Tai chinh, Thi trudng cic co quan, don vi cé lién quan
va cac 0ng (ba) co tén trong danh sach chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhgn: CHUTICH
- Nhu biéu 2; (Ky, ho va tén, dong dau)
- Luu: VT, SNV

Ghi ch: Truwong hop s6 doi twong dwoc hirdng dudi 5 nguoi thi khong can lap biéu
danh sach kém theo; khi @6, Piéu 1 Quyét dinh dwoc bé sung néi dung: ho va tén doi
twong dwge huwong, So dinh danh ca nhan/Chsng minh nhan dan so... cdp ngay... thang
.. ndm .. noi cdp....

Mau s6 14



257

DANH SACH THANH NIEN XUNG PHONG

PUQC HUONG CHE PQ TRQ CAP HANG THANG
(Kem theo Quyet dinh so .../ODb-UBND ngay.../.../.... cua UBND tinh ....)

Pon vi: Donglthang

Ngay S6 dinh danh c4
So Ho va tén thang, nhAan/(Ehu’ng mm\h erci .tr(%'RCap Ghi chi
TT .. nhan dan, cap ngay | khéi diem
nam sinh , < . X
thang nam, noi cap
Cong
NGUOI LAP .. ngay ... thang... nam ......

(Ky, ghi rd ho va tén)

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH

(Ky, ho va tén, déng dau)
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C. CAC QUY TRINH NQI BO TRONG GIAl QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (10 quy
trinh)

1. Quy trinh: Giai quyét ché d¢ wu dai ddi véi treong hep ting hoic truy
tang danh hiéu vinh du nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hung” (QT-36)

1. Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thtic thim dinh hd so d& nghi giai quyét ché d6 uu dai doi
véi treong hop tang hoac truy tang danh hiéu vinh dy nha nude “Ba me Viét Nam
anh hung”.

2 Pham vi

- Ap dung déi véi ca nhan hoac dai dién than nhan co nhu cau thyc hién thu tuc giai
quyet che cheé do vu dai doi véi truong hop tang hoac truy tang danh hiéu vinh du
nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Céan by, cong chuac Bo phan TN&TKQ gial quyét TTHC, Bo phan chuyén mon
UBND cap xa, UBND cap huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh
nay.

3 Poi twong

Ca nhan hodc dai dién than nhan co nhu cau thyc hién thu tuc giai quyét ché che do
uu dai doi véi truong hop tang hoac truy tang danh hiéu vinh dy nha nudce “Ba me
Viét Nam anh hung”

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phép lénh wu dai Nguoi c6 cong voi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap lénh uu dai nguoi c6 cbng vai cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung linh vie ngudi ¢d cdng thudoc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc ctua Bo Noi vu;
- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cta Trung tam phyc vu hanh
chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh, méi ban hanh thudc pham
vi chirc ning quan 1y nha nudc cua sé Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s 2220/ QD-SNV ngay 11/3/2025 vé viéc uy quyén cho Uy ban
nhan dan cac quan, huyén, thi xa giai quyét tha tuc lién quan dén linh vuc Ngudi
c6 cbng thudc tham quyén cua So Nai vu.

Ban sao

N A A Ban dlfQ’C

4.2 Thanh phan ho so chinh | ching
thuc

42.1 Déi véi trwong hop Ba me Viét Nam anh hitng dwot phong tgng danh higu

Ban khai (Mau s6 03) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X
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Quyét dinh ting danh hiéu vinh dy Nha nuéc “Ba me Vigt Nam
anh hung” hodc Bang Ba me Viét Nam anh hung

4.2.2

Déi Vi trrong hop Ba me Viét Nam anh hiing dwoc truy ting danh hiéu

Ban khai (Mau s6 03) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X

Van ban uy quyen d6i véi trudng hop dai dién than nhan ké khai

giai quyét ché do theo quy dinh cua phép luat dan sy X

Quyét dinh truy tang danh hiéu vinh du Nha nudc “Ba me Viét

Nam anh hung” hoic Biang Ba me Viét Nam anh hung. X

4.2.3

Déi Vi truwong hop Ba Me Viét Nam anh hing dwoc tang danh hi¢u nhung chét
ma chwa dwoc hwong ché dj wu dai

Ban khai (Mau s6 03) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X

Quyét dinh ting danh hiéu vinh du Nha nuéce “Ba me Vigt Nam
anh hung” hodc Bang Ba me Viét Nam anh hung

Gidy béo tir hoic trich luc khai tu X

Van ban uy quyen d6i véi truong hop dai dién than nhan ké khai
giai quyét ché do theo quy dinh cua phép luat dan sy

4.3

S6 lrgng ho so

01 bo

4.4

Thoi gian xir ly

- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Nai vu cap huyén: 07 ngay lam viéc;
- UBND cip huyén: 12 ngay.

4.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh tai UBND cap xa (trir
cac dia diem da thyc hién tiep nhan theo Quyet dinh s6 151/QD-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va so6 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)

4.6

Lé phi

Khéng

4.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trach Theoi Biéu

Trinh tw nhigm gian | miu/Két qua

Nop ho so

C4 nhan hoic dai dién than nhan cé nhu cau
chuan bi va nop day di ho so theo quy dinh
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh tai UBND cap x&
(trir cac dia diém da thuc hién tiép nhan theo
Quyét dinh sé 151/QB-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va s6 537/QD-TTPVHCC ngay
2713/2025)

Gio | Thanh phan
Canhan | hanh |hd so theo
chinh | quy dinh.




260

Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh tai UBND cap
Xa (trir cac dia diém da thuc hién tiép nhan

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua giai

quyét tha tuc
hanh chinh
tai UBND
CAp x4 (trur

cac dia diém

Thanh phan

theo Quyét dinh s6 151/QD-TTPVHCC | da thuc hién ho so theo
Tiép nhan va | ngay 26/02/2025 vé736 537/QDb-TTPVHCC tiép nhan 0.15 quy dinh;
ban giao hd | ngdy 27/3/2025) kiém tra, tiép nhan ho so | theo Quyét | "9 | Gidy tiép
SO dam bao dﬁy da, hop 1€ theo quy dinh, dinh sb Ia[n nhan ho so va
chuyén Bo phan chuyén mon. 1510D- | ° hen tra két
Truong hop hé sor can bé sung hodc khéng dii | TTPVHCC qua.
diéu kién tiép nhdn gidi quyét phdi cé vin ban ngay
thdng béo cu thé. 26/02/2025
va so
537/Qb-
TTPVHCC
ngay
2713/2025)
Cong chirc chuyén mén xem xét, tham dinh
hd so, trinh Lanh dao UBND cap x& phé | _, ) Thanh  phan
duyét hd so, xdc nhan ban khai, lap danh | COngchuc | 02 1 am ot o
Thu Iy hd so | sach. chuyén mon | ngay | o ginh: Dy
. h s 5 R UBND cap lam A
Truong hop ho so can bo sung hogc khong A viac thao  danh
du dieu kién giai quyet phdi cé van badn " | sach
thong bao cu thé.
01 ;]I'hanh phan
Lanh dao ~ PO R R Lanh dao . 0 so theo
don vi phé Ihfmh fﬁo UBN([; r?ﬁp x& kiém tra, phé duyét UBND cip r;g;y quy dinh,
duyét © S0 theo quy il xa zi Danh sach dé
viéc :
i nghi
Cong chiic chuy@n mén hoan thién hd so, | Céng chic 1.5
Chuyén ho | chuyén ho so lién thong dén Chi nhanh | chuyén mén | ngady |H6 so theo
so lién thong | Trung tam phuc vu hanh chinh c¢éng Q, H, | UBND cap | lam | quy dinh.
TX Xa Viéc
Cong chac Chi nhdnh Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng Q, H, TXkiém tra, tiép | Chi nhanh Hd so theo
o .| nhan hd so lién thong dam bao déy du, hop | Trung tam 0.5 | quy dinh;
Tl‘ep n_han Va | 1e theo quy dinh, chuyén Phong chuyén phuc vu ngay | Giay tiép
ban giao ho | e hanh chinh | 1am | nhan hd so va
o : ‘ o a _ nhan ho so va
Truong hop ho so can bé sung hodc khéng di | cong Q, H, | viéc | hen tra keét
diéu ki¢n tiép nhdn gidi quyét phdi cé vin ban TX qua.

thdng bao cy thé.
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Chuyén vién Phong chuyén mén xem xét,

tham dinh ho so, tri,nh Lanh dao Phong Chgﬁ%nngién 45 |Hd so theo
) chuyén mon UBND cap huyén phé duyét. : inh:
Thu Iy hé so | SNDcapuyen phe uyel. | van mon | N9 | quy dinh; Du
Trwong hop ho so can bo sung hodc khong | (gD cAp lam | thio  Quyet
di diéu kién gidi quyét phdi c¢é van bdn Uve vi¢c | dinh
A , 2 yen
thong bao cu the.

Lanh d Lanh dao 02 HO so theo
arﬁ(‘)n 4 | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé Phong noay | 99 dinh; Dy
PRONG | quyét hd so, trinh Lanh dao UBND cép | chuyénmon | 9% |thao  Quyét

chuyén mon - £ lam .
. | huyén UBND cap — | dinh;
phé duyét . VIgC
huyén

Lanh dag : 2 Lanh dao

UBI\AID cap Lan}Al dri}o UI?ND cap huyén kiém tra, phé UBND éép 19 Quyét dinh

huyén phé | duyét két qua UV ngay

A uyén
duyét
‘ , Chuyén vién ’
Hoan thien Hoan thién ho so, tra két qua Chi nhanh Phong 02 Quyet dir)h;
o so Trung tam phyc vy hanh chinh cong Q, H, | chuyén mon naa Phieu  kiem
TX UBND cap 98Y | 504t héd so
huyén
Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két | Chi nhanh
an g|~a| ql{yet, thu.tuc .rlanh (~:h|nh ta'.EJBN;D Trung tam Gio | Quyét dinh:
) cap xa (trr cac dia diém da thuc hién tiep phuc vu nanh | S theo dai

Trakétqua |nhan theo Quyét dinh s§ 151/QD- | hanh chinh chinh | h3 so

TTPVHCC ngay 26/02/2025 va s6 537/QD- | ¢ong Q, H,
TTPVHCC ngay 27/3/2025) X
5 Biéu mau

Ban khai (Mau sb 03) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP

Danh sach dé nghi (theo mau)
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Mau s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

] ~ BANKHAI'
Pé giai quyét ché dg Ba me Viét Nam anh hung

1. Phan khai vé Ba me Viét Nam anh hang 11

HO VA BN ettt bttt
Ngay thang ndm sinh: ... NamM/NT: oo
CCCD/CMND $6 .......... Ngay cap.............. NOT CAP .o
(@ 11 = o U= o S
JAN0 3 415 oo R € S SSSSSRRO

Quyét dinh phong tang/truy ting s6 ....ngdy ... thang ... nam ... cua Chu tich nuéc.
2. Phan khai @6i v6i dai dién than nhan huéng tro cap 1

[ Fo TV (2
Ngay thang nam sinh: ...........ccccoeviiviii i, Nam/NT: oo,
CCCD/CMND$6 ............ Ngdy cap............ NOT CAP .o
BN Lo R0 10 o 0 USSR
SO GHBN 0K c.v.vvvvvieisiee ettt
MG quan N8 VET BMVNAH: ..ottt
BMVNAH d3 chét ngdy ... thang ... nam .../,

., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
X&c nhan cua UBND cap x& Ngudi khai
Ong (ba).......ovvveiieeiin, hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)
tai.......... va c6 chir ky trén ban khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chaz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:
114 Ap dung cho ca 2 truong hop: Ba me Viét Nam anh hing con sdng hodc di chét.
115 Noi dung bat bude ké khai trong ca 2 truong hop BMVNAH con séng hoidc da chét.
116 Néu BMVNAH con sdng l4p ban khai thi khong ghi muyc nay.
117 BMVNAH con song thi khong khai myc nay.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH Pk NGHI

Giai quyét ché do phu cap hang thang va tro cip ngwdi phuc vu déi véi Ba me Viét Nam anh hiing dwoc phong ting

Théng tin vé Ba me Viét Nam anh hiing Quyét dinh caa Murc phu cap, tro cap ngudi phuc vu
CTN veé viéc
phong tang danh
TT 5 X hiéu Tro cap
 ea Nam Nguyén L . o : A
Ho va tén sinh quan Tru quan (Thong tin s6 Q, Muc TC nglro\’/luphuc Tong cong
ngay thang ndm :
ban hanh)

1
2

Ngwai 1ap danh sach

Thi trweéng don vi

(Ky tén, déng dau)
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2. Quy trinh: Giai quyét ché d¢ wu dai ddi véi Anh hing lwe lweng vii trang
nhén din, Anh hiing lao ddng trong thoi ky khang chién hién khéng cong tac trong
quan doi, cong an (QT-37)

1. Muc dich

Quy dinh trinh tu va céch thirc thim dinh hé so dé nghi giai quyét ché do di véi Anh
hing luc luong vil trang nhan dan, Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién hién
khong cong tac trong quan doi, cong an.

2 Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc giai quyét ché do ddi véi Anh
hing luc luong vil trang nhan dan, Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién hién
khong cong tac trong quan doi, cong an.

- Can by, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Bo phan chuyén mén UBND
cap xa, UBND cap huyén, chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Pdi twong

Ca nhan hodc dai dién than nhan co nhu cau thyc hién thi tuc giai quyét ché ché do uu
dai doi véi Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky
khéang chién hién khong cong tac trong quan doi, céng an.

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Phap lénh wu dai Nguoi c6 céng voi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thudng vu Quéc hoi;
- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap lénh vu dai ngudi co cdng véi cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung linh vue ngudi ¢ cdng thudc pham vi chic
nang quén 1y nha nudc cua Bo NI vy,

Quyet dinh sé 579/Qb-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tdm phuc vu hanh chinh

cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh, méi ban hanh thuoc pham vi chirc
nang quan 1y nha nudc caa so Noi vy thanh ph Ha Noi.

- Quyét dinh s6 2220/ QD-SNV ngay 11/3/2025 vé viéc uy quyén cho Uy ban nhan
dan cac quan, huyén, thi X giai quyét thu tuc lién quan dén linh vuc Nguoi ¢6 cong
thuoc tham quyén cua So Noi vu.

Ban sao
X A LA Ban dwgc
4.2 Thanh phan ho so chinh chiing
thuc
Ban khai (Mau s 04) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP. X
Mot trong cac gidy to sau:
- Truong hgp Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hting
lao dong trong thoi ky khang chién con séng: Quyét dinh phong X
ting hodc Bang anh hung.
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- Truong hgp Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh huing
lao d6ng trong thoi ky khang chién duoc truy ting:

+ Quyét dinh truy tang danh hiéu anh hung;

+ Vin ban uy quyén cua dai dién than nhan theo quy dinh cua
phép luat dan sy (Ban chinh).

- Truong hgp Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh huing
lao dong trong thai ky khang chién duoc tang danh hiéu nhung
chét ma chua duoc huong ché do vu dai:

+ Quyét dinh phong ting hoic Bang anh hiing va gidy bao tir hoic
trich luc khai tu,

+ Vian ban uy quyén cua dai dién than nhan theo quy dinh cua
phép luat dan sy (Ban chinh).

4.3

S6 lwong ho so

01 b¢

4.4

Thoi gian xir ly

- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay 1am viéc;
- UBND cap huyén: 12 ngay.

4.5

Noi tiép nhan va tra két qua

BG phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cap xa (trir
cac dia dieém da thuc hién tiép nhan theo Quyét dinh s6 151/Qb-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va so6 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)

4.6

Lé phi

Khéng

4.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi Biéu

Trinh tw Trach nhiém ) x P 3
: ; gian | mau/Ket qua

Nop ho so

Cé nhan cé nhu cau chuan bi va nop day du
hd so theo quy dinh tai B phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét thu tyc hanh chinh tai Gid | Thanh phan
UBND cap x4 (trir cac dia diém da thuc hién Ca nhan hanh |hd so theo
tiép nhan theo Quyét dinh sé 151/QPb- chinh | quy dinh.
TTPVHCC ngay 26/02/2025 va s6 537/Qb-
TTPVHCC ngay 27/3/2025).

Tiép nhan
va ban giao
ho so

Cong chac Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh tai UBND cap
Xa (trir cac dia diém da thyc hién tiép nhan B4 phan Mot 0.5

theo Quyét dinh 36’ 151/Qb-TTPVHCC cﬁa U'BND' ngay
ngay 26/02/2025 vaqsé 537/QD-TTPVHCC chp xa lam

ngay 27/3/2025) kiém tra, tiep nhan ho so viéc
dam bao diy du, hop 1& theo quy dinh,
chuyén Bo phan chuy@n mén.

Thanh phan
hd so theo
quy dinh;
Gidy  tiép
nhan hd so va
hen tra két
qua.
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Trweong hop hé so can bé sung hodc khéng dii
diéu kién tiep nhdn gidi quyét phdi c6 van bdan
thdng bao cy thé.

Cong chtc chuyén mon xem xét, tham dinh

hd so, trinh Lanh dao UBND cép x& phé 0 Thanh phan
..+ | duyét hd so, xac nhan ban khai, 1ap danh | Céng chic . |hd so theo
Thulyho | |, A ngay i
G sach. ‘ o chuyén mon A quy dinh; Du
Truong hop ho so can bé sung hogc khéng | UBND cap xa viee thao  Danh
di dieu kién gidi quyét phdi ¢é vin ban " | sach d& nghi
thong bao cu thé.
i d 01 |HO so theo
dOaIlani par?é Lanh dao UBND cap x4 kiém tra, phé duyét |  Lanh dao ngdy |quy  dinh;
duyet hd so. UBNDcap xa | lam | Danh sach dé
' viéc | nghi
Chuvén ha Cong chac chuyén moén hoan thién ho so, Cona chire 15
tyen ho chuyén ho so lién thong dén Chi nhanh 9 . ngdy |HG6 so theo
so licn Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Q, H chuyen mon lam uy dinh
théng g tam phyc vt 9% ™ UBND cApxa | oM | GUY Ginn.
X VigC
Cf)ng cAhu:c Tryng .t?m phuc.yu ha[lh ctunh o H3 so theo
cong cap huyén kiém tra, tiép nhan ho so| Chinhanh :
iy A \ s A . A 0.5 | quydinh;
Tiép nhan | lién thong dam bdo day du, hop I¢ theo quy | Trung tam . 7 "
S . 2 A A A . ngay | Giay tiep
va ban giao | dinh, chuyén Phong chuyén mon. phuc vu hanh N A .
ho ; | A oo ) o lam | nhan ho so va
080 Truong hop ho so can bo sung hodc khong du | chinh cong Q, . .k
Y S A viéc | hen tra ket
dieu kién tiep nhan giai quyet phai cé van ban H, TX Ui
théng bao cy thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xét,
tham dinh hd so, trinh Linh dao Phong | Chuyén vién 4.5 HO so theo
Thu ly hd | chuyén mén UBND cap huyén phé duyét. | Phong chuyén | ngay | quy dinh; Dy
SO Trwong hep hé so can bé sung hogc khdng | mén UBND lam | thao  Quyét
di diéu kién gidi quyét phdi ¢é van ban | cap huyén viec | dinh
thong bao cu thé.
Lanh dao . Ho so theo
- . Lanh 02
phong Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra, phé . an daOA X quy dinh; Du
A e LAr iz on ~ ;| Phong chuyén | ngay ; h
chuyén | duyét két qua, trinh Lanh dao UBND cép R N thao  Quyet
5n phé A mon UBND lam -
mon phé | huyén 2 . . dinh;
duyét cap huyén viéc
Lanh dao 5
& . > . Lanh
UBND cap | Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, phé an da? 10 L. 4
A n et fe UBND cap N Quyet dinh
huyén phé | duyét két qua UV ngay
duyét uyén
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Chuyén vién

Hoan thién | Hoan thién ho so, tra két qua Trung tdm | Phong chuyén | 02 quet dl.r:h;
hdso | phuc vu hanh chinh cong cip huyén mén UBND | ngay Ph,leu‘ Kiem
1C VL - ! A soat ho so
cap huyén
Tra} kc-eji-qua (iho I?jo phar\l tiep n,han v-a tra ket Chi nhanh
qua giai quyet thu tuc hanh chinh tai UBND . . I
R S s Trung tam Gio | Quyet dinh;
Ui . | CAp XA (trir cac dia diém da thuc hién tiep . . 2 x-
Tra ket qua A X . 2 phuc vu hanh | hanh | So6 theo ddi
nhan theo Quyét dinh so 151/Qb- chinh cong Q, | chinh | hé so
TTPVHCC ngay 26/02/2025 va s6 537/QDb- Y TXg ’
TTPVHCC ngay 27/3/2025). ’
5 Biéu mau

Ban khai (Mau s 04) Nghi dinh s 131/2021/NP-CP

Danh sach dé nghi (Theo mau).
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o ] Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

] o BAN KHAJ 8
Dé giai quyét ché dy Anh hing LLVTND, Anh hung LDTKKC

1. Phan khai vé Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKC ¢

HO VA BN bbbt e e
Ngay thang nam sinh: ..., Nam/NT: ..o,
CCCD/CMND $6 .......... Ngay cap.............. NOT CAP .o,
(@0 T= 30 [T U SRS
I R0 10 o a0 N OSSP
Quyét dinh phong tang/truy ting s ....... ngay ... thang ... ndm ... cua.......
2. Phan Kkhai @6i v6i dai dién than nhan huéng tro cap 2
[ TO 7= I =] o TSP
Ngdy thang nam sinh: ..., Nam/NT: oo
CCCD/CMND $6 .......... Ngdy cap.............. NOT CAP v,
JANT07 415 o010 R € USRS
SO GHBN TNOAN......eeeeeeee ettt
M&i quan hé véi Anh hing LLVT, Anh hing LDTKKC: ......ccocovvvvvevnennen.
Anh hing LLVT, Anh huing LDTKKC d3 chét ngay ... thang ... nam ..."2%/,
., ngay... thang... nam... ... Ngay ... thang ... nam
Xéc nhan cua UBND cap x& Nguoi khai
Ong (bA).......oevveeiiieiin, (Ky, ghi rd ho va tén)
hién thuong trd tai...................

va c0 chir Ky trén ban khai la dtng.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

118 Ap dung cho ¢ 2 truong hop: Anh hung LLVTND, Anh hing LDTKKC con séng hodc da chét.

119 N3i dung bét budc ké khai trong ca 2 truong hop Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKC con song
hodc da chét.

120 Néu Anh hung LLVTND, Anh hung LDTKKC con séng 1ap ban khai thi khong ghi muc nay

121Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKCcon song thi khéng khai muyc nay.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Giai quyét ché d tro cap mét lan doi véi than nhan Anh hing lwe hrong vii trang nhan din, Anh hung lao dong trong
thoi ky khang chién dwgc truy ting

Quyét dinh cia CTN vé viéc truy ting danh hiéu

Ngudi hwéng tro cap mét lan

Mai quan
Ho va tén Anh S6 Ngay | Thang | Nim Nim | Nauven Noi | hé véi Anh M
hing LLVTND, | Quyét | Quyét | Quyét | Quyét | Hovaten | gugn thwong |  hing o
AHLD dinh | dinh | dinh | dinh a trd | LLVTND,
AHLD
Cong
Ngwoi lap danhsach ngay  thang  nam

THU TRUONG PON VI(KY tén, déng dau)
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3. Quy trinh: Lap so6 theo ddi, cap phuong tién trg gitp, dung cu chinh hinh,

phwong tién, thiét bi, phuc hdi chire niing déi véi trudng hop dang song tai gia dinh
hoac dang' dwge nudi dwong tap trung tai cac co sé nuéi duwdong, diéu dwong do
Thanh pho quan ly (QT-38)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tu va céch thirc tham dinh ho so dé nghi 1ap s6 theo ddi, cép phuong tién
tro gilp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thict bi, phuc hoi chirc néng doi véi truong hop
dang song tai gia dinh hodc dang duoc nudi dudng tap trung tai cac co s nu6i dudng, dieu
dudng do Thanh pho quan ly.
2 Pham vi
-Ap dung dbi vai ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc lap s6 theo déi, Cap phuong tién
tro glup, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi, phuc hdi chire nang déi véi trueong hop
dang sbng tai gia dinh hodc dang dugc nudi dudng tap trung tai cac co s¢ nudi dudng, diéu
dudng do Thanh pho quan ly.
- Can bg, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong, Bo phan chuyén mon UBND cap xa, UBND cap huyén, S¢ Noi vu chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 Poi twong
C& nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc
4 Noi dung quy trinh
4.1 Co so phap ly
- Phap Iénh wu dai Nguoi ¢d cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuwong vu Quoc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va bién
phép thi hanh Phap lénh uvu dai nguoi ¢6 cong vai cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua B¢ truong Bo Noi vu vé viéc cong bo thi
tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung linh vuc nguoi ¢d cdng thuoc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua Bo Noi vu;
- Quyet dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 ciia Trung tam phuc vu hanh chinh
cbng ve viéc cong bo Danh muc tha tuc hanhlchinh, ma&i ban hanh thuoc pham vi churc
nang quan ly nha nudc cua so Noi vu thanh pho Ha Noi.
4.2 Thanh phin hb so Ban | Ban
chinh sao
Pon dé nghi (Mau s6 21) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
Giay kham va chi dinh str dung phuong tién trg gidp, dung cu chinh
hinh, phuong ti¢n, thict bj chinh hinh phuc hoi chirc nang (Mau so | x
40) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
4.3 S6 lwong ho so

01 bd
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4.4 Thoi gian xir ly
a) Trwong hgp dé nghj cdp sé lan dau:
- Phong Noi vu cap huyén hoic co s¢ nudi dudng, didu dudng nguoi c6 cong: 12 ngay;
- So Nbi vu: 02 ngay sao chup hd so
- UBND huyén: 18 ngay ké tir ngay nhan du gidy to theo quy dinh.
b) Trwong hgp dén nién han theo quy dinh:
UBND cép huyén: 07 ngay 1am viéc phé duyét danh sach.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Chi nhanh Trung tdm phuc vy hanh chinh cong Q, H, TX (di véi truong hop dang
sbng tai gia dinh) hogc Cac co s¢ nudi dudng, diéu dudng tap trung truc thuoc So Noi
vu Thanh phé Ha Noi (dbi véi cac trudng hop dang duoc nudi dudng tap trung).
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xw ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm x Ble;u .
: : gian | mau/Ket qua
4.7.1 | Trwong hop dé nghj cdp sé lan ddu
Ca nhan c6 nhu cau chuan bi va nop - . 3
Cong dan | day du hd so theo quy dinh tai Chi A 9'0 Tpanh phan
A , - ) Ca nhan hanh | ho so theo
nop ho so | nhdnh Trung tdm phuc vu hanh chinh uv dinh
chinh céng Q, H, TX quy dinn.
ang chu’c T_ryng tam_ Phuc Yu hfmh Thanh  phan
chinh céng kiém tra, tiép nhan ho so A
Tié dam bao day du, hop 1¢ theo quy Chi nhénh T ) ho dsi(;h.theo
A'ep .| dinh, chuyén B6 phan chuyén mon. I nhahn 1rung ,tam 0.5 quy R
nhan va Trrona hob hd i bd hod phuc vu hanh chinh ngay Giay tiep
ban giao | +7#0Ng MoP 1089’ cal ho SUNG ROGE | ¢ong Q, H, TX nhan hd so va
khong du dieu kién tiep nhan gidi . LA
. e g A . hen tra ket
quyet phai co van ban thdng bao cu ,
2 qua.
thé.
Chuyén vién Phong chuyén mén A N -
.| xem xét, tham dinh hé so, trao doi Crlgyen vien PhoAng 45 | Chup don gui
Thu ly A e L A .| noi vu UBND cap . qua  Email
thong tin can b quan ly ho so tai UV ngay N
o uyén cbng vu
Chuyén vién Phong chuyén mon . X Ban _chup
z 2 A A o Chuyén vién Phong PDF gui qua
Cung cap | cung cap ho so theo dé nghi cua can A A aa KA 02 ~ X
A  Dla A A x| chuyén mén S¢& Noi . hé thong
hoso | bo Phong chuyén mén UBND cap ngay . N
R vu Email cbng
huyén.
Vu
N . . .| Chuyén vién Phong Thanh  phan
Thyly | Chuyén vién Phong chuyén mon | ., van mon UBND | 04 ngay | hd so  theo

xem xét, tham dinh hd so, trinh

cap huyén quy dinh;
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Lanh dao Phong chuyén mon
UBND cap huyén phé duyét
Truong hop hé so can bé sung hodc
khong du dieu kién giai quyet phai
co van ban théng bao cu the.

Du thao
Quyéet dinh;
S6 theo doi;

Hd so theo

Lanh dao | Lanh dao Phong chuyén mon kiém | Lanh dao Phong quy dinh;
donvi |tra, phé duyét két qud, trinh Lanh | chuyén mén UBND | 02 ngay | Dy thao
phé duyét | dao UBND cap huyén. cap huyén Quyét dinh;
S6 theo dbi.
Lanh dao |, . X A iR ~ 1 T )
-~ | Lanh dao UBND cap huyén kiém | Lanh dao UBND cap .| Quyét dinh va
don vi A ae LA i . 18 ngay | <z x:
o ~, | tra, phé duyét ket qua. huyén So theo doi
phé duyét
Hoan | Hoan thién ho so va tré két qua cho | Chuyén vién Phong Ouyét dinh va
thién ho | Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh | chuyén mén UBND | 02 ngay | &z yetdim
A X N S6 theo doi
SO chinh céng Q, H, TX cap huyén
Tra két , Chinhanh Trung tam |  Gio Ouyét dinh va
qua cho | Tra két qua cho ca nhan phuc vu hanh chinh hanh S& )t/heo d5i
cong dan cong Q, H, TX chinh
4.7.2. | Trwong hop dén nién han theo quy dinh
Chuyén vién Phong chuyén mon
cdn ca SO quan ly 1ap danh sach
nguoi dén nién han dugc cap Chuvén vién Phon
.| phuong tién trg gilp, dung cu chinh yen VI 9103 ngay | Du thao Danh
Thu ly . A e x: | chuyén mén UBND | .~ " . ,
hinh, phuong tién, thiet bi phuc hoi Ap huven lam viéc | sach
chitc nang trinh Lanh dao Phong P Uy
chuyén mén UBND cap huyén phé
duyét
Lanh dao | Lanh dao Phong chuyén mén kiém Lanh dao Phong s \
donvi | tra, phé duyét két qua, trinh Lanh | chuyén mon UBND gfn”\?lae% ;‘éghao Danh
phé duyét | dao UBND cap huyén. cap huyén i
Lanhdao |y 5 400 UBND cAp huyén kiém | Lanh dao UBND cdp | 02 ngay ,
don vi tra, phé duyét két qua huyén lam viéc Danh sach
phé duyét ’ i ' i ¥
4 Biéu mau

Pon dé nghi (Mau s6 21) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

Danh sach cap so (Mau sé 87) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

S6 theo ddi (Mau s6 88) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;

S6 quan ly (Mau sb 89) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
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Mau s6 21
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cép phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, phwong tién,
thiét bi phuc hdi chire niing

Kinh gui:......... 22
HO VA TBN: L
Ngay thang nam sinh: ........ccccoveviiiiiiiecccceece e Nam/NT: oo
CCCD/CMND S5 ........ NEAY CAP c.ooveoveceevrrereeeieeeenen, NOTCAP covveveveeee e,
Lo Tc A 410 SO
Dang NUEONG TG CAP:.....vvevereeeeeeeeesese s eestes ettt ens s teneenes
Noi quan 1§ N6 S0 VA CNI TFA TG CAP: ovovveveceeeeeeeee ettt
ST LTI £ TSP
Ty 18 tn thuong co the (NEU COY: .....cv.vvvvieeeeeeeeeeeeeeeieeeeee st

Dé nghi co quan c6 tham quyéncap tién dé mua phuong tién tro gidp, dung cu chinh
hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chic ning nhu sau:
Loai phwong tién tro giup, dung cu chinh hinh, phwong ti¢n,
SOTT thiét bi phuc hdi chire ning
1

., ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
X&c nhan cua co quan, don vi ¢4 tham quyén'? Nguoi khai
Ong (DA).....oeeee e, (Ky, ghi rd ho va tén)

va c0 chir ky trén ban khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
122 phong LDTBXH hoic co sé nudi dudng, didu dudng ngudi c6 cong.

183UBND cép x4 x4c nhan dbi véi nguoi dang thuong tra trén dia ban; co s6 nudi dudng, diéu dudng
ngudi c6 cong voi cach mang xac nhan d6i v6i ngudi dang duge nudi dudng tai Trung tAm;co quan, don vi theo
thAm quyén thudc Bo Qudc phong, B Cong an xac nhan dbi v6i ngudi dang cong tac trong quan doi, cong an.
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MaAu s6 87

DANH SACH CAP SO THEO DOI PHUONG TIEN TRQ GIUP, DUNG CU CHINH
HINH, PHUONG TIEN, THIET BI CHINH HINH PHUC HOI CHU'C NANG

(Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)

Noi diing ky Loal phuong tign .
thwong tri/Co |S6 hd so tro gitp vadung cu | Nien L s
TT | Hovatén . chinh hinh, vat hansir | So tien
quan, don vi NCC 2
o ; pham phu dwoc dung
cbng tac .
hwéng
...... ngay...thang...nam...
NGUOI LAP THU TRUONG CO QUAN, bON VI
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MaAu s6 88
(Trang 1)

LUUY

1. Khéng cho nguoi khdc muweon sé theo
doi cdp phuwong tién tror gidp, dung cu
chinh hinh, phirong tién, thiét bj phuc
hoi chize ndng (goi tat 12 Sé theo doi).

2. S6 theo ddi ghi theo sé quan ly cua
Phong LDTBXH hogac Trung tdm nudi
dudng, dieu dwéng thwong binh hodc co
quan, don vi Cia qudn doi, cong an.

3. Khi dén han cdp lai phirong tién tro
giup, dung cu chinh hinh, phwong tién,
thiét bi phuc hoi chize nangean mang
theo:

- S6 theo dbi.

- Gidy chiing nhdn nguoi c6 cong (néu
chuwa duot cap GCN thi ¢6 can cudc
cong dan)

4. Can giir gin sé sach sé, khéng dé
nhau nat. Trong hop bi that lac S6
theo ddi phdi bao ngay cho Phong
LDTBXH hodc Trung tam nuoi duong,
diéu dweong thwong binh noi dang cu trii
hodc co quan, don vi truc tiép quan ly.

5. Khi si dung hét sé hodc thay doi ché
o lién hé voi Phong LDTBXH hodc co
quan, don vi tryc tiép qudn Iy dé doi so
moi.

(Mat trong)

CONG HOA XA HQI CHU
NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO THEO DOI
CAP PHUONG TIEN TRQ GIUP, DUNG CU
CHINH HINH, PHUONG TIEN, THIET BI
PHUC HOI CHUC NANG
Ho vatén: . ..ot
SO RO SOT e

Noi dang ky thuong tri/co quan, don vi cong
TG e

SOdAng KY: ...

(S6 déng ky la s6 ho so/CSSK - Sé bia cing, kich cé
theo mau nay)

(Mat ngoai)
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(Trang 2)
Anh Hovatén:...............oooiiiinnnn.
40d5
3 fdon Ngay, thang, ndm sinh: ................ Phuong
g dau .
néi ciia | Noi ding ky thuong tr: ten tre
52 u o1 dang Ky thuong tru: ............. giap, o Nga | Nguoi
Thuoc dién nguoi c6 ¢ong: .......... TT | DCCH, | o | Y cap
o . phwong cap ky
Ty I¢ ton thuong co the: ............. tién, thiét
Tinh trang thuong tat/bénh tat: ..... bi PHCN
Loai trang cap, nién han st dung
Phwong tién trg
giup, DCCH, - Thoi gian
cn Nién X 1iA
phuong tién, han cap ky lien
thiét bi PHCN : ké
dwgc ci - -
ot cap X&c nhan cuaa co Ky,
quanytévélam | déng
dung cu chinh diu
hinh, phuc hdi
chirc niing
Thoi Tungay ......
gian thang... ndm.....
dén ngay ....
thang... nam....
Noi Dung cu chinh
dung hinh da lam
...... ngay....thang....nam... can xac
THU TRUGNG CO QUAN, PON nhén
(Ky, ghi 18 ho tén, déng dau)
Ngay, thang, nam
nhan:
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(Trang 3)
Phwong Phwong
tién treg tién trg
giup, £ .. | Nguwoi giup, .| Nguoi
TT| DCCH, tisé"n '\l%ay chp STT| DCCH, |Sétién '\(':%ay chp
phuwong P ky phuong P ky
tién, thiét tién, thiét
bi PHCN bi PHCN
X&c nhan cuaa co Ky, X&c nhan cuaa co
quanytévélam | déng quan y té vé lam Ky
dung cu chinh hinh, | dau dung cu chinh Y
phuc hdi chire ning hinh, phuc héi déng
. chire na .
Thoi | Tur e nang déu
ian | ngay...thang...nam
O it Thoi | Tungay... thang...
ngay...thang...nam gran nar‘n.... d?n
ngay... thang ...
Noi Dung cu chinh hinh nam...
dung | dalam — .
cAn N(_‘)I dung | Dung cu chinh
XAC can xac | hinh da lam
nhan nhén
Ngay, thang, nam
nhan:
Ngay, thang, nam
nhan:
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MaAu s6 89

SO QUAN LY NGUOI PUQC CAP PHUONG TIEN TROQ GIUP, DUNG CU CHINH

HINH, PHUONG TIEN, THIET BI PHUC HOI CHUC NANG

Ho va
tén

Noi dang
ky thwong
tru/Co
quan, don
vi cong tac

NCC

S6 S6
theo
doi

trang
cap

Loai phwong
tién trg giup,
dung cu chinh
hinh, phwong
tién, thiét bi
phuc hoi

chirc nang

. | So
tien
dung

Ngay cap

NGUOI LAP SO

(Ky, ghi rd ho va tén)

..... , hgay ... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(KY, dau)

Ho va tén
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4. Quy trinh: Giai quyét ché dé hd tro dé theo hoc dén trinh d¢ dai hoc tai cac

co' sé giao duc thudc hé théng gido duc quéc dan (QT-39)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thtc tham dinh hd so d& nghi giai quyét ché do hd tro dé theo
hoc dén trinh d6 dai hoc tai cac co s& gido duc thudc hé thdng giéo duc quéc dan.
2 Pham vi
- Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc giai quyét ché do hd tro dé theo
hoc dén trinh d6 dai hoc tai cac co so gido duc thugc hé thong gido duc quoc dan.
- Can bg, cong chirc Chi nhanh Trung tam phuc vu hanh chinh cong Q, H, TX, B¢ phan
chuy&n mén UBND cap xa, UBND cap huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.
3 Poi twong
Ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc giai quyét ché do ho tro dé theo hoc dén trinh do
dai hoc tai cac co s& gido duc thudc hé thong giao duc quoc dan.
4 Noi dung quy trinh
4.1 Co sé phap ly
- Phap Iénh uvu dai Nguoi c6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cua Uy ban Thudng vu Quéc hoi; ,
- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi 6 cong véi cach mang; ‘ ’
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua B truong Bo Noi vu vé viéc cong bo
thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung linh vuc ngudi ¢ cong thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudce cua Bo Noi vy;
- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 ctia Trung tam phuc vu hanh chinh
codng ve viéc codng bo Danh muc thu tuc hanh chl'nh, mai ban hanh thuc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua s¢ Noi vu thanh pho Ha Noi. ‘ 7
- Quyét dinh s6 2220/ QD-SNV ngay 11/3/2025 ve viéc uy quyen cho Uy ban nhan
dan cac quan, huyén, thi xa giai quyet thu tuc li€n quan dén linh vue Nguoi ¢6 cong
thugc tham quyén cua Sé Noi vu.
R X LA Ban | Ban sao dugc
4.2 Thanh phan hoé so chinh | chitng thuc
Pon dé nghi (Mau sb 20) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X
Gidy x&c nhan (Mau sb 41) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X
Doi voi ho so ngudi co cong do quan doi, cong an quan ly dé «
nghi bd sung ban sao hd so ngudi ¢é cong.
4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thai gian xi ly
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a) Trwong hop hé so nguwoi cé cong dang do quén déi, cong an quan Iy:

- Co quan, don vi quan 1y ngudi c6 cdng thuéc Bo Quédc phong, Bd Cong an: khdng
qua 12 ngay;

- Phong Noi vu cip huyén: 05 ngay 1am viéc;

- UBND cép huyén: 07 ngay 1am viéc.

b) Truwong hep hé so nguwoi cé cong khong do quan dai, cong an qudn 1y:

- UBND cép xa: 03 ngay lam viéc;

- Phong Noi vu cap huyén: 05 ngay 1am viéc;

- UBND cép huyén: 07 ngay 1am viéc.

¢) Truwong hop ‘ngm‘ri c6 cong dang hwong tro cap wu dii hang thdng thudc co sé
nudi dwéong, dieu dwdong ngwoi co cong thugc nganh Ngi vu qudn ly:

- Co so nudi dudng, diéu dudng ma ngudi ¢ cong dang hudng trg cap wu dai hang
thang thuoc nganh Noi vu quan ly: 03 ngay lam viéc;

- Phong Noi vu cap huyén: 05 ngay 1am viéc;

- UBND cap huyén: 07 ngay lam viéc.

4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
- Co quan quan 1y ngudi c6 cdng thuoc Bé Quédc phong, Bé Cong an: Pbi véi hd so
dang ho so nguoi c6 cong dang do quan doi, cong an quan Iy.
- BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh tai UBND cap xa (trir
cac dia diém da thyc hién tiep nhan theo Quyect dinh s6 151/Qb-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va so 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025): Doi véi ho so nguoi ¢o cong
khéng do quan doi, cbng an quan ly.
- Co sé nudi dudng, diéu dudng thuoc nganh Noi vu quan 1y: Di véi truong hop nguoi
c6 cong véi cach mang dang hudng tro cip wu dai hang thang.
4.6 Lé phi
Khéng
4.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thm Biéu maﬁu/Ket
: ; gian qua
4.7.1 Trwong hop hé so ngwoi cé cong dang do quan dpi, cong an qudn ly
Ca nhan c6 nhu cau chuan bi, nop day dua Gio | Thanh phan hd
Nop ho so hd so theo quy dinh dén co quan, don vi Ca nhan hanh |so theo quy
quan ly nguoi c6 cong. chinh | dinh.
Co quan, don vi quan ly nguoi c6 cong Khon | Thanh ohan hd

Tiép nhan va
ban giao

thuoc Bo Québc phong, B6 Cong an, cb
trfalch nfjlem\de fl.gh{’co’ quan qua[l_ly ho 50 ohong, Bo 1? dinh:
xac nhan va gui dén Phong Noi vu noi R ngay i N

.. N N \ A cong an Ban sao ho so
ngudi hoc thuong tru kem theo ban sao ho tur DU
so nguoi o cong. ngay nguol €o cong.

B6 Qudc 9dua | 55 theo quy
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nhan
duoc
don
daé
nghi
Ho so theo quy
dinh cb6 xéac
_ nhan cua co
Cong chic Chi nhanh Trung tam phuc vu | , _ quan, don vi vé
hanh chinh cong Q, H, TX kiém tra, tiep | Cong chic Chi | o | [t g0t
A A 5 3 A 5 A 7 . 3 g rong
nhan ho so dam bao day du, hop 1€ theo | nhanh Trung 2 | ba . 7
A A : 2 DA A A A ngay |ban khai ca
Chuyén ho so | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. tam phuc vu lam | nhan kém ban
Trwong hop ho so can bé sung hogce khong | hanh chinh " 3 .
R AL e e TR R viéc | sao ho so nguoi
du dieu Kign tiep nhan giai quyet phai c6 van | cong Q, H, TX ¥ . A
A . 2 c6 cong;
bdn thdng bao cu the. L
Giay tiep nhan
hd so va hen tra
két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xet,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong Chuven via 35 ‘
chuyén moén UBND cap huyén phé duyét Ph\uyenhVIeAn 0 .é Ho so theo quy
Thuly hd so | héd so. ong chuyen | N93Y 1 4inh: Dy thao
. | s o mon UBND lam X, 4
Truong hop ho so can bo sung hogc khdng o4 A .. | Quyet dinh
S e oy , ap huyén Viec
du dieu kién giai quyet phai c¢o van ban i
théng béo cu theé.
. 3 01 | Ho so theo quy
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé I\Janh daOA sv | dinh:
A A Ay 1AL o oo ~ < | Phong chuyén | ngay | dinn,
phong chuyén | duyét két qua, trinh Lanh dao UBND cap mén UBND am | Du tha 4
mon phé duyét | huyén. 2 A i u thao Quye
cap huyén viéc | dinh
Lanh dag ; : Lanh dao >
UBND cap | Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, phé ¥ ngay £
N ~ g 1 Ke UBND cap N Quyet dinh
huyén phé duyét ket qua UVe lam
A uyen A
duyét Vige
A LA LAe e A Chuyeén vién 02
« aiao x| HOAN thién ho so, tra ket qua Chi nhanh R . ;
Hoan thién ho Trung tam phuc vu hanh chinh céng Q, H Phong chuyén | ngay Qu ét dinh
s T DA e 9% menUBND | fam | Y@
cap huyén Viéc
Chi nhanh
Trung tam Gio L :
Trakétqua | T7a két qua phuc vu hanh | hanh Quyetf;n?; So

H, TX
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4.7.2 Trwong hop hé so ngwoi cé cong khong do quin déi, cong an qudn ly
Ca nhan c6 nhu cau chuan bi, nop day dua
hd so theo quy dinh tai Bo phan tiép nhan
vatra két qu;& giéNi qu.yé't thﬁ tuc,haph chl'n‘h Gis | Thanh phin hd
A LA tal UBND cap xa noi thuong trd cua nguol . A \
Nop ho so . A PRSP a g Canhén hanh | so theo quy
c6 cong (tru cac d1§1 diém da th,u:c hién tiep chinh | dinh
nhan theo Quyét dinh so 151/Qb- T
TTPVHCC ngay 26/02/2025 va sb
537/QD-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua giai quyét
Coéng chac Bo phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh
gidi quyét thia tuc hanh chinh tai UBND |  Chinhtai
CAp XA (trir cac dia diém da thuc hién tiép UBND,Cap_ xa
nhan theo Quyét dinh sé 151/Qp-| (Wircicdia Thanh phan hd
TTPVHCC ngay 26/02/2025 va sb| diemdathuc ool g0 quy
Tiépnhanva | 537/QD-TTPVHCC ngay 27/3/2025) kiém h'¢h“ tiepnhan |y | dinh;
ban giao hd so | tra, tiép nhan ho so dam bao day du, hop 18 t ggngl;¥et lam | Giy tiép nhan
theo quy dinh, chuyén B9 phan chuyén | /Q;;_ viéc | hd sova hen tra
mon. o | TTPVHCC ket qua.
Tru’a‘n‘g hop ho sO' can bo sung hqac khong ngay
du dieu kién tiep nhdn gvidi quyét phai cé 26/02/2025 va
van ban théng bao cu thé. s6 537/QD-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)
Cf)ng Chl?.’C chuNyén mon xem Xét, Ehélm~ dinrj Thanh phin hd
ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa phé R ) 01
. duyét hd so. Cong chirc | o |50 theo  quy
. . A gay :
Thu ly ho so Tratsn hot hd sor edin b hosc kha chuyén mon B dinh;
rurod b o sorcan Bo SUN9 At KON 1 yBND cdpxd | = | Du thao danh
du dieu kién giai quyet phai co van ban viee | X .
o ] 4 sach de nghi.
thong bao cu the.
0.5 | HO so theo quy
Lanh dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé | Lanh dao ngay | dinh;
vi phé duyét | duyét hd so. UBNDcapxa | 1am | Danh sach d@
viéc | nghi.
o Cong chuc S:huyén m(:)n QBND cap xa Cong chic 01 ‘
Chuyén ho so h(?én thién ho so, chuyén ho so lién thong chuyén mén ngay | Ho so theo quy
lién thong den Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh UBND cép x4 lam | dinh;
chinh cong Q, H, TX Viéc
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Cong chuc Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap huyén kiém tra, tiecp nhan ho so

Cong chuc Chi

Ho so theo quy
dinh co6 xac
nhan cua co
quan, don vi vé

lién thong dam bao day du, hop 1€ th hanh T 0.5 | ndl dung trong
Tiép nhan va 1§nt ong Kam 40 day du, QQ ¢ theo quy nA ann Trung ngay | ban khai ca
L \ dinh, chuyén Phong chuyén mon. tam phuc vu N An La ,
ban giao ho so . | N o N lam | nhan keém ban
Truong hop ho so can bo sung hogc khong hanh chinh - A w
o e T AR . viéc | sao ho so nguoi
du dieu kién tiep nhan giai quyet phai co van | ¢céng Q, H, TX i LA
A , ; c6 cong;
bdn thdng bao cu theé. L
Giay tiep nhan
ho so va hen tra
két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem Xét,
tham dinh ho6 so, trinh Lanh dao Phong Chuven via 35 ‘
chuyén mon UBND cap huyén phé duyét Ph\uyenhweAn 0 .é HO so theo quy
Thuly hd so | hé so. ong chuyen | N9Y | inn- Py thao
. | s A moén UBND lam X,
Truong hop ho so can bo sung hogc khong c4 A .. | Quyet dinh
o ) S0 ap huyén Viéc
du diéeu kién giai quyet phai c¢d van ban ;
théng bao cu the.
, x 01 H so theo quy
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé Ijanh daOA v | dinh:
X A Ao LAe oz o < <_ | Phong chuyén | ngay |dinn,
phong chuyén | duyét két qua, trinh Lanh dao UBND cap mén UBND am | Du tha P
mon phé duyét | huyén X A -, v thao Quyet
cap huyén viéc | dinh
Lanh dgo : : Lanhdgo | o
UBND cap | Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, phé T ngay L g
A A At L4+ 12 UBND cap N Quyeét dinh
huyén phé duyét ket qua UV lam
A uyen A
duyét Vige
. | Hoan thién h so, tra két qua Chi nhanh | Chuyénvién | 02
Hoan thiégn ho | = tA¢ ho 50, ﬁ? hc hq ﬁ t b | Phong chuyén | ngay Ouyét dinh
o T;mg am phuc vu hanh chinh cbéng Q, H, mon UBND 1Am yet di
cap huyén Viéc
T[a kef ql_J?_ cho ?Q phan tlep nhanlva tra} Chi nhanh
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh tai Truna tam Gio
.. . |UBND cap xa (trir cdc dia diem da thyc | Cvg nanh | hanp | QuYet dinh; So
Traketqua | pjgn tiép nhan theo Quyét dinh sb 151/QD- (?hil.rllh C%n 0. | chinh theo ddi hd so
TTPVHCC ngay 26/02/2025 va sb ) TXg !
537/QD-TTPVHCC ngay 27/3/2025) ’
473 Trwong hop ngwoi cé cong dang hwéng tro cdp wu dii hang thdng thujc co sé

nuéi dwéong, diéu dwéng ngwoi co cong thugc nganh Néi vu qudn ly




284

Ca nhan c¢6 nhu cau chuan bi, nop day du

hd so theo quy dinh dén co s& nudi dudng, Gio | Thanh phan hd
Nop hd so diéu dudng ma nguoi co cong dang huong Canhan hanh | so theo quy
trg cAp wu dii hang thang thudc nganh Noi chinh | dinh.
vu quan ly
Co so nuodi
dudng, diéu
Co sé nudi dudng, diéu dudng ma ngudi dudng ma
J A 5 A ~ \ N L A 03 \ A A
. .. | cocong dang hudng tro cap vu dai hang | ngudi o cong .| Thanh phan ho
Tiep nhan va . . N s v . ngay
.. thang thugc nganh No6i vu quan ly chiu | dang huéng tro | ; so theo quy
ban giao . i - A g . £ et lam .
trach nhiém xac nhan va gui den Phong | cap wu dai hang | .. | dinh;
A : iy . . . . viéc
NGI vu noi nguoi hoc thuong tra. thang thuoc i
nganh Noi vu
quan ly
Ho so theo quy
dinh c6 xéac
nhan cua co s&
nuoi dudng,
_ diéu dudng ma
Cong chuc Chi nhanh Trung t_éxlm phuc vuo , _ ngudi ¢o cong
har)h ctnnh cqng Q H,kTX qklem trfi1, tiep Cong chuic Chi 0.5 | dang huéng tro
nhan ho so dam bao day du, hop 1€ theo | nhanh Trung N X ats
2 A : A \ A A . ngay | Cap uu dai hang
Chuyén ho so | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. tam phuc vu lam | thang thuoc
Truong hop ho so can b sung hogc khdng | hanh chinh viee | nganh Noi v
du dieéu Kign tiep nhan giai quyet phai co van | ¢ong Q, H, TX i e GA A
A . 2 quan ly vé noi
bdn théng bao cu the. )
dung trong ban
khai ca nhan;
Giay tiép nhan
hd so va hen tra
két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xét,
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong Chuven via 35 ‘
chuyén mon UBND cap huyén phé duyét Ph\uyenhweAn N .é Ho so theo quy
Thu ly hd so | hé so. ong chuyen | N92Y | yinh. Dy thao
. | g ia mon UBND lam X o
Truong hop ho so can bo sung hogc khong cA R .. | Quyet dinh
S s ap huyén viéc
du dieu Ki¢n giai quyet phai c¢o van ban i
théng béo cu thé.
, 5 01 | Ho so theo quy
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mon ki€m tra, phé I‘Janh daOA v | dinh:
R A A 1A o ~ £ Phong chuyén | ngay | dinh;
phong chuyén | duyét két qua, trinh Lanh dao UBND cap mén UBND am | Du thi p
mon phé duyét | huyén. X A . o thao Quyet
cap huyén viéc | dinh
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Lanh dao : : Léanh dao 05
UBI\ID cap LanP daAO UI?ND cap huyén kiém tra, phé UBND éép ngay Quyét dinh
huyén phé duyét két qua UVe lam
A uyén .
duyét Vi¢éC
. . an vié 02
Hoanthicn b | oA thién hd so. trd két qua Chi nhann | WSV L
- '_::;1(mg tam phuc vu hanh chinh céng Q, H, mc“gn UBND Iam Quyet dinh
cap huyén Viéc
Chi nhanh
Trung tam Gio L s 5
Trakétqua | Trékétqua phuc vy hanh | panp | QuYet dinh; So
H, TX
5 Biéu mau

Pon dé nghi (Mau s6 20) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

Gidy xac nhan (Mau s 41) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP;

Danh sach dé nghi (theo mau):;
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Méu s6 20
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI
Pé nghi giai quyét ché do wu dai trong gido duc dao tao

1. Théng tin vé ngudi co cong

[ TO IRV I (=1 USSR
Ngay thang ndm sinh: .........cccccevieiiiiieieciecen, Nam/NT: ..o
CCCD/CMND S6 .......... Ngay cap.............. NOTCAP .o
SO GIEN TNOGI: vttt ettt ettt e et ettt et et et e s et et et ee e et e e et er e
La22% ettt ettt ettt e et et e et et e et ebe e ntenis
Ty 18 ton thuong co the (NEU CO): .....vveeeeeeceeecee et
S5 NO SO NGUAT CO CONG: ..vvvvereerereeseieeeeeeseesee s ses s s st sses s s s

Dé nghi giai quyét ché do uu dai trong gido duc dao tao dbi Vai:
Ho va | Ngay, thang, | CCCD/CMND | Noi dang ky | Quan hé veéi
STT A S ) . AT
tén nam sinh /IGKS thwong trd | ngwoi co cong
1

Thong tin vé ngudi dé nghi'®

[ O IRV 8 (1 o SR
Ngay thang ndm sinh: ........cccccoiiiiiiiniienee, Nam/NT: oo
CCCD/CMND S6 ............ Ngay cap............... NOiCAp....ooevven

JANO7 1 110 o 1 IR TR
SO QBN TNOAI: w..v.vecvecvecieececee ettt

2. Hinh thikc nhan tro cap wu dail?®
Tryc tiép tai co quan chi tra.

T6i xin cam doan 101 khai trén 13 dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiju trach
nhiém trudc phap luat.

..., NEAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
X&c nhan cua co quan, don vi ¢6 tham quyen*?’ Nguoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai 1a dang. (Ky, ghi rd ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Ghi cha:

124Ghi 15 loai dbi trong ngudi co cong véi cach mang, ghi thém ty 18 ton thuong co thé dbi voi thuong
binh, bénh binh, nguodi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc.

125Tryong hop ngudi ¢ cong da hy sinh hodc tir tran thi ngudi d& nghi huong ché d6 wu déi khai thém ni dung nay.

126p4nh dau “X” vao 6 lya chon hinh thic chi tra.

1276 v6i ho so do nganh Noi vu quan 1y thi UBND cép xa noi nguoi dé nghi thuong trii x4c nhan. Doi
v6i ho so do quan ddi, cong an dang quan 1y thi giri co quan, don vi quan 1y truc tiép xac nhan.
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. . X . Mau sb 41
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
Pang theo hoc tai co sé gido duc

Phan I: Ding cho co s gido duc mam non, phé théng

B (0 10 S OO PP P PPPPPPPRTPPPPPI
DA Chi e
SO A1EN thOAT BN NG ..ottt ettt et en e
XAC NNAN NOC SINN: et e e e e e
Hién dang hoc tai l16p .................. HoCKY: oo, Nam hoc:.....
Phan II: Dung cho co sé gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc
(0 1o SO PP T PPPPPRPTOPPPPI
DA Chi e
SO AIBN tOAT TBN NB: .ot e ettt e s
Xac Nhan hoc SiNh/SINN VIBN: .....cvviiiice e
CCCD/CMND s6: .......... NGAY CAP ...vvvevreeeans NOT CAP.cveeeeeeeeeeeeae

Khéa hoC ......cccccevevvveienen, Thoi gian khoéahoc..................... (nam);
HINN thirc dA0 tA0: .. ..veiiciie et
Dé nghi Phong Noi vu xem xét, giai quyét theo quy dinh./.
.., NEAY... thdang... nam...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén
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Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI

HQC SINH, SINH VIEN PUQC HUONG UU PAI TRONG GIAO DUC VA PAO TAO
THEO NGHI PINH 131/2021/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Xa/phwong:....
Noi Mikc tro  cap, phu
s0 Ngay dang Noi di cap Ghi
N . o1 dang A . AA |
| Hova | HS s | Hovaten | thang | NV ky Ten | yhea | @VT:dong) He | cha
tén (so - truon ,
T . PT HS,SV nim R thudng hoc (I6p)
NCC thé) . thuwong N g Ha Ha
sinh o tri cha ang ang
NCC trd cda nim thang
NCC hs, sv
Téng sb:...hgc sinh, sinh vién

,,,,,,,,,,,,,,,,, ngay thang  nam
NGUOI LAP BIEU

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky tén, dong dau)
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5. Quy trinh: Giai quyét phu cap dic biét hing thiang d6i véi thwong binh cé ty 1é ton

thwong co thé tir 81% tré Ién, bénh binh c6 ty Ié ton thwong co thé tir 81% tré 18n (QT-40)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cch thic tham dinh ho so gidi quyét phu cap dac biét hing
thang doi voi thwong binh ¢6 ty 1€ ton thuong co the tir 81% trg 1én, bénh binh c6
ty I¢ ton thuong co thé tir 81% tro 1én.

Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc giai quyét phu cap dac biét
hang thang doi véi thuong binh ¢6 ty 1€ ton thuong co the tir 81% trg 1én, bénh binh
cé ty 1€ ton thuong co thé tir 81% tro 1én.

- Can bg, cong chae Chi nhanh Trung tam phuc vu hanh chinh cong Q, H, TX, phong
NOi vu va S Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong

ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Phap Iénh uvu dai Nguoi ¢6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 ctaa Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap lénh vu dai nguoi co cdng vai cach mang;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, bo sung linh vuc nguoi c6 cdng thudc pham vi
churc nang quan ly nha nudc cua Bo Nai vy,
- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 caa Trung tam phuc vy hanh
chinh céng vé viéc cong bd Danh myc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thuoc
pham vi chirc ndng quan 1y nha nuéc cua s¢ Noi vu thanh ph Ha Noi.

- Quyét dinh s6 2220/ QB-SNV ngay 11/3/2025 vé viéc uy quyén cho Uy ban nhan
dan cac quan, huyén, thi xa giai quyét thia tuc lién quan dén linh vuc Nguoi c6 cong
thudc tham quyén cia S& Noi vu

4.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

Pon dé nghi X

Béan Tom tit bénh an diéu tri thé hién cut hoic liét hoan toan hai
chi tr¢ 1€n; mu hoan toan hai mat; tim than nang dan dén khong X
tu luc dugc trong sinh hoat cua bénh vién tuyén huyén hoac
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trung tdm y té cap huyén hodc twong duong tré 1én (bao gom ca
bénh vién quan ddi, cong an).

4.3

S6 lwong ho so

01 b9

4.4

Thoi gian xir ly

- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay;
- S& Noi vu: 02 ngay sao chup hd so;
- UBND cép huyén: 03 ngay

4.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng cua cac quan, huyén, thi xa

4.6

4.7

Quy trinh xwr ly cong viéc

Thaoi

Trinh tw )
: gian

Trach nhiém

Biéu mau/Két
qua

Ca nhan c6 nhu cau chuan bi
va nop day du hd so theo quy
dinh tai Chi nhanh Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong Q, H,
X

Gio hanh

Ca nhan chinh

Thanh phan hd
so theo quy dinh.

Tiép nhan
va ban giao

Cong chac Chi nhanh Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng
Q, H, TX kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao day du, hop 1é
theo quy dinh, chuyén Bo phan
chuyén mon.

Chi nhanh Trung

tdm phuc vu hanh

chinh céng Q, H,
X

0.5 ngay

Trieong hop hé so can bé sung
hodc khéng di diéu kién tiép
nhdn gidi quyét phdi cé van ban
théng bao cu thé.

Thanh phan hd
so theo quy dinh;
Gidy tiép nhan
hc} so va hen tra
ket qua.

Thu ly

Chuyén vién Phong chuyén Chuyén vién

mon xem xét, tham dinh ho so,
trao doi théng tin can bo quan
ly ho so tai So.

Phong chuyén
mon UBND cap
huyén

02 ngay

Chyp don gui
qua mail cbng vu
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Chuyén vién Phong chuyén

Chuyén vién

Ban chup PDF

Cung cap ho mon cyngICapA ho S0 theo fie Phong chuyén 02 ngay gui qua he. th9ng
SO nghi cua can bo Phong chuyén A o N|AT Email mai cong
A X n mon S& Noi vu
mon UBND cap huyén vu
Chuyén vién Phong chuyén
moén xem Xét, tham dinh ho so,
trinh Lanh dao Phong chuyén L \ Ao A
mon UBND cdp huyén phe | Chuyénvién Thanh phan ho
| duvet Phong chuyén .| sotheo quy dinh;
Thu ly yet. N £ 04 ngay ,
. A A WA mon UBND cap Dy thao Quyeét
Truong hop ho so can bo sung huyén dinh:
hodc khong du diéu ki¢én gidi ' T
quyét phai ¢é van ban thong
bao cu thé.
Ho so theo quy
Lanh dao Phong chuyén mon dinh;
Lanh dao 2 : n A , | Lanh dao Phong \ J
.~ | kiém tra, phé duyét két qua, A oA 5 Dy thao Quyet
don vi phé . ~ X chuyén mon 0lngay | ..o..
n trinh Lanh dao UBND cap X o dinh;
duyét huvén UBND cap huyén
uyen. Thong bao giai
quyét ho so
Lanh dao ~ A A ~
don vi phé Lfa;nh dao LJBNDA caA’p huqy¢n LanhA’dao UABND 02 ngay | Quyét dinh
duVe kiém tra, phé duyét ket qua. cap huyén
uyet
. .-~ | Tra két qua Chi nhanh Trung Chuyen vien
Hoan thien | 12 bhuc vu hanh chinh con Phong chuyen | 5 110 Quyét dinh;
hé so phuc Vi 91 monUBND chp | > N9ay | Ruyetdini,
Q,HTX n
huyén
Tra két qua Chinhanh Trung |
chocong | Tra két qua cho c& nhan tam phuc vy hanh | Gi6 hanh Quyét dinh
cong a chinh céng Q, H, chinh yetd
dan
X
4 Biéu mau

Quyét dinh (Mau s6 60) Nghi dinh 131/2021/NB-CP
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MAiu s6 60

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
sé:....Qb-... ngay ... thang ... nam
) S6hdso:........ [eviiinn..
QUYET PINH

V@ viée diéu chinh tre cip, phu cip wu dai

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

ykhoa ...... K

QUYET PINH:
Piéu 1. Biéu chinh tro cap, phu cap vu dai dbi voi:
ONE (DA): ..o S6hdso: .../ ...
Ngay thang NAM ST ..o ceei e
QUE QUAN: <.ttt bbbt b bbbt e Rt bbb r b e nenne
Noi thuong L1 S OTRPSSRRP
LY dO GiGU CRINN oot
Ty 1é ton thwong co thé: .................ccooeeiiiii, %(Bang chit:...........)
Céc ché d6 duoc diéu chinh:
1. Tro cap, phu cip hang thang ké tir thang ..... nam....

- Tro cap thuong tat/bénh tat: .................c.ooooe... ddng/thang

- Phy cip thuong tat/bénh tat (néu co).................. dong/thang

- Phu cp dac biét (Néu co) .......ovevveeeeieeiinn.... ddng/thang

- Tro cp nguoi phuc vu (Néu cd) ......ooeevvnnnn... dong/thang

- Phu cap khu virc (Néu c6).....oovveeiieecieeein ddng/thang

cong: ...... dong/thang

(Bang chir .. . e e e e e e e en)

2. Tro cap, phu Cap du’(yc truy Tinh (neu co) ....... 128 ..

Picu 2. Truong phong ...........cceeeveeeeiii vaong (ba) ................... chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Diéu 2; (Chir ky, dau/chiz ky sé ciia co quan, té chirc)
- Bo LDTBXH (Cuc NCC)™%; Ho va tén

- Luu: VT, .....

Ghi chu:

128 Ghi rd céc loai trg Cap phu Cap hang thang duoc truy linh, thoi gian, muc tro cap theo quy
dinh tai tirng thoi diém, tong sé tién. )

12941 dung dbi voi truong hop S& Noi vu ra quyét dinh.
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6. Quy trinh: Hwéng tro cAp khi ngudi cé cong dang hwéng tro cap wu dii tir

tran (QT-41)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic thdm dinh ho so dé nghi giai quyét tro cap khi ngudi
c6 cong, dang hudng trg cap vu dai tu tran.

Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc giai quyét mai tang phi, trg
cap mot 1an khi nguoi co cong hodc nguoi dang huong tro cip vu dii hang thang 1a
than nhan liét si, con dé cta nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc
tir tran;

- Ap dung d01 v6i ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc giai quyet trg cAp tut hang
théang, tro cap tuat nudi dudng hang thang khi ngudi co cong tir tran;

- Qan bo, cong ch,u:c Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh ChIrJh cong Q, H, TX, UBND
cap xd, UBND cap huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Péi twong

c4 nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Phap 1¢énh vu dai Nguoi c6 cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién
phép thi hanh Phap lénh vu dai nguoi ¢ cdng vai cdch mang;

- Quyét dinh 320/QB-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh dugc sira d6i, b6 sung linh vic ngudi ¢6 ¢éng thuéc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc caa Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 579/QB-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong vé viéc céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh, mai ban hanh thudc pham
Vi chtrc nang quan 1y nha nude cua s& Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s 2220/ QB-SNV ngay 11/3/2025 vé viéc ty quyén cho Uy ban nhan
dan cac quan, huyén, thi x4 giai quyét thi tuc lién quan dén linh vuc Nguoi c6 cong
thuoc tham quyén cia S& Noi vu

4.2

Ban Ban sao duoc

Thanh phan ho so chinh chirng thuc

421

Ho so trg cip mjt lan va mai ting phi

Ban khai (MAu s6 12) Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP
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Gidy chung tir hodc Trich luc khai tir

Gidy to duoc co quan c6 tham quyén chimg thuc
(hodc cong chimg) chirng minh la dai dién than nhan

dugc uy quyeén nhén cac ché d tro cip khi ngudi co X
cong tur tran

4.2.2 H0 so tro  cdp tudt hang thing, tro cdp tudt nuéi duwéng hang thing
Ban khai (Mau sb 12) Nghi dinh s6 131/2021/ND- «

CP

Gidy chung tir hodc Trich luc khai tir

* Céc giay to ctua than nhan theo yéu cau:

- Ban sao Giéy khai sinh hodc trich luc khai sinh d4i
vo1 truong hop than nhan 1a con chua du 18 tuoi.

- Ban chinh gidy x4c nhan ciia co so gido duc noi
dang theo hoc ddi véi con tir du 18 tudi trd 1én dang
theo hoc. Néu dang theo hoc tai co s& gido duc nghé
nghiép hodc giao duc dai hoc thi phai c6 thém ban
sao dugc ching thyc tur Bang t6t nghiép THPT hoac
glay xéac nhan cua co so gido duc THPT vé thoi diém
két thic hoc.

* UBND cap xa cung cap gidy to sau:

- Gidy x4c nhan ddi voi truong hop séng doc than va
khong con than nhén; mo c6i ca cha lan me (Diém b, X
Khoan 2, Diéu 124, Nghi dinh 131/2021/ND-CP)

- Gidy x4c nhan thu nhap (Mu sb 47) va gidy xac
nhan tinh trang khuyét tat dbi voi than nhan 1a con tir
da 18 tudi tré 1én bi khuyét tat ning hodc dic biét X
nang sau khi dii 18 tu6i ma khong c6 thu nhap hing
thang hodc ¢6 thu nhap hang thang nhung thap hon
0,6 lan mtrc chudn (Piém ¢, Khoan 2, Diéu 124, Nghi
dinh 131/2021/ND-CP)

4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thaoi gian xir ly

a) Trg cdap mét lan:

- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;

- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay 1am viéc;
- UBND cap huyén: 12 ngay.
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b) Tre' cdp mai tang:

- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;

- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay 1am viéc;

- UBND cép huyén: 12 ngay

¢) Tre cdp tudt hang thang, tre' cdp tudt nuéi dwong hang thang:
- UBND cép xa: 12 ngay

Truong hop NCC va than nhan NCC khong cung noi thudng trd thi UBND cap x&
noi than nhan thuong tri giri cac gidy to theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢ Khoan 2
Diéu 124 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Noi vu noi ngudi co cong thuong tri
trudc Khi tir tran,

- Phong Noi vu cap huyén: 07 ngay lam viéc kiém tra, 1ap danh sach kém céc giay to
theo quy dinh trinh UBND cap huyén xem xeét, phé duyét.

- Uy ban nhan dan cap huyén:
* Trong thoi gian 12 ngay:

+ Ban hanh Quyet dinh cham dut ché do wu dai doi véi nguoi 6 cdng hoac than nhan
(Mau s6 72), quyet dinh trg cap khi nguoi co cong tir tran (Mau so 74) doi véi truong
hop ho so hop 1€ theo quy dinh.

+ Cép gidy gioi thigu (Mau s6 38) dén Hoi dong giam dinh y khoa cAp tinh noi con
nguoi cd cong thuong trd kém giay xac nhan tinh trang khuyét tat doi voi truong hop
con tir du 18 tudi tro 1€n bi khuyet tat nang, khuyét tat dac biét nang;

* Trong thoi gian 12 ngay:

+ K& tir ngay nhan dugc bién ban giam dinh y khoa ddi véi truong hop con tir du 18
tudi trd 1én bi khuyet tat nang, khuyét tat dac biét nang, ban hanh quyét dinh tro cap
tuat hang thang (mau s6 74); luu ho so.

+ Truong hop than nhan ¢ dia phuong khac thi giri ban trich luc cua tung dién doi
tuong nguoi c6 cong va quyét dinh tro cap khi nguoi ¢ cong tir tran (Mau s6 74)
dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi than nhan thuong tra dé thuc hién ché
do.

* Truéc ngay 20 hang thang, giri danh sach ting, giam doi twong hudng trg cap tuat
hang thang kem quyét dinh tro cap khi nguoi ¢ cong tur tran dén So Noi vu.

4.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan tiep nhan va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh tai UBND cap xa (trur
cac dia diém da thuc hién tiép nhan theo Quyet dinh s6 151/Qb-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va so 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)

4.6

4.7

Quy trinh xi ly cdng viéc
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47.1 Doi vi thii tuc hwéng mai tang phi va tre cip 1 lan
TT Trinh tu Trach | Thot | pox | maukét qua
nhiém gian
Cong dan | Canhan c6 nhu cau chuan bi va nop
nop hd so | day da hd so theo quy dinh tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua giai
quyettha tuchanh chinh tai UBND | | Gid | i s na <o e
cap xa (trir cac dia diém da thuc Canhan hanh dinh
hién tiép nhan theo Quyét dinh sé chinh | 44 ¢
151/QD-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va sé 537/QDb-
TTPVHCC ngay 27/3/2025)
Tiép nhan Bo6 phan tiép
va ban giao nhan va tra
két qua giai
quyét thi tuc
hanh chinh
tai UBND
q , ‘ cap & (trur
Kiém tra, tiep nhan ho so dam bao | cac dia diém
day du, hop ¢ theo quy dinh, | da thuchién | 5 | Thanh phin hé so theo
chuyén B6 phan chuyén mén. tiép nhaq A .a quy dinh;
Truong hop hé so can bé sung | theo Quyet Igmy i
hodic khong di diéu ki¢n tiép nhgn | dinhss | =3 | Glay tiep nhan ho sova
giai quyét phai c6 van ban thong | 151/Qb- * | hen tra ket qua.
bao cu thé. TTPVHCC
ngay
26/02/2025
va sb
537/QD-
TTPVHCC
ngay
2713/2025
Thulyhd | Cong chirc chuyén mén xem xét, o
SO tham dinh hd so, trinh Lanh dao Cong chirc 02 | Thanh phan ho so theo
UBND Cép xa phé duyét. chuyén moén | ngay | quy dinh;
Truong hop hé so can bé sung | UBNDcap | 1am | Dy thao Danh sach dé
hodc khéng dii diéu kién gidi quyét xa Vi€ | nghj
phdi cé van ban théng béo cu thé.
Hb so theo quy dinh c6
Lanh dao Lanh dao UBND cap x4 kiém tra Lanh dao ngéy h nI}an ‘AcuaA-U BED
don viphe | 400 €42 L EINE '| UBNDcap | 9% |cap xa vé ndi dung
duyét phé duyét ket qua. X4 lam | trong ban khai cé nhéan
’ VIEC | va cac ché do cua dbi

tuong dang huodng,
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tranh giai quyé’t‘ trung
1ap; Danh sach dé nghi

Cong chiic chuyén mon UBND cap

Chuyén hd L GHLYL NY 3 ;
soylei:én © xa hoan thién ho so, chuyén ho so ciﬁngncrn%cn nl's ‘
A lién thong dén Chi nhanh Trung Y X 98Y 1 43 so theo quy dinh.
thong n . f A UBNDcap | lam
tam phuc vu hanh chinh cong Q, H, ~ A
Xa VI1EC
TX. '
TTPVHHC kiém tra, tié‘p nhan ho
so lién thong dam bao déy da, hop | Chi nhanh o
Ié¢ theo quy dinh, chuyén Phong | Trung tam 0.5 Thénh phan hoé so theo
Tiép nhan | chuyén mén. phuc vu ngay | quy dinh;
va ban giao | Trueng hop ho so can bo sung | hanhchinh | lam | Gjdy tiép nhan hd so va
hodc khong du diéu kién tiép nhan | €ong Q, H, | viéc | hen tra két qua.
giai quyet phdi c¢6 van ban thong ™
bao cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon
xem xét, tham dinh ho so, trinh Chuvén vié 45 o
Lanh dao Phong chuyén mén phé Phuyen l\\lll“e'n 2 | Thanh phan ho so theo
Thuly | duyét. ong Mot N4y | quy dinh;
: . h h B vu cap lam .
Truong hop ho so can bo sung huyén viec | Du thao Quyéet dinh
hodc khong du dieu ki¢n giai quyet i i
phai ¢6 van ban théng bao cu the.
Lanh dao q Lanh dao 02 R ‘
don vi phé Lanh dao Phong chuyén mon kiém | Phong Noi | ngay | H0 so theo quy dinh;
dU)}ét tra, phé duyét ket qua. vu ciﬁup Ié}[n Du thao Quyét dinh;
: huyén viéc
Lanh dao : . | Lanh dao
UBND cap | Lanh dao UBND cap huyén kiém i 10 X, 4
o - A Ar LAs ez UBND cap <. | Quyet dinh.
huyén phé | tra, phé duyét ket qua UV ngay
A uyén
duyét
‘ ) Chuyén vién
Hoan thién | Hoan thién hd so, Tra két qua Chi Phong 0 ,
ho so nhanh Trung tam Phuc vu hanh | chuyén mon naa Quyet dinh;
chinh cong Q, H, TX UBND cip | "9%
huyén
Tra két qua Trung tam
cho cong Phuc vu
dan Hanh chinh
o cdng cac Gio
Tra ket qua quan, huyén, | hanh | Quyét dinh
thi x&; Bo | chinh
phan tiép

nhan va tra
ket qua giai
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quyét tha tuc
hanh chinh
tai UBND
CAp X& (trur

cac dia diém

da thuc hién

tiép nhan
theo Quyét
dinh s6
151/QD-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025
va sb
537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)
4.7.2 Déi véi thii tuc hwéng tro cdp tudt hang thing, tro cdp tudt nuéi dwong hang thang
TT Trinh tw TriCh Thot | iz mau/Két qua
nhiém gian
Ca nhan cé nhu cau chuan bi, ndp
day du 1}6 so theo quy dinh tai
A A UBND cap xa (trir cac dia diem da Gio \ A A
Eg;ggzg thuc hién tiép nhan theo Quyét dinh | Ca nhan hanh ;’S;r:ir;np;]han o so theo
- s6  151/QD-TTPVHCC  ngay chinh .
26/02/2025 va sé 537/QDb-
TTPVHCC ngay 27/3/2025)
Tiép nhan B6 phan tiép
va ban giao nhan va tra
két qua giai
7 ) . quyét tha tuc
Kiém tra, tiep nhan ho so dam bao | hanh chinh
day du, hop I¢ theo quy dinh, | tai UBND Thanh phan hd so theo

chuyén Bo phan chuy&n mon.
Truong hop ho so can bé sung
hodc khong du diéeu kién tiep nhdn
giai quyet phai c6 van ban thong
bao cu thé.

CAp x4 (trur
cac dia diém
da thuc hién

tiép nhan
theo Quyét
dinh s6
151/QD-
TTPVHCC

ngay

0.5
ngay

quy dinh;

Giay tiép nhan ho so va
hen tra ket qua.
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26/02/2025
va sb
537/Qb-
TTPVHCC
ngay
2713/2025
Thuly hd | Céng chic chuyén mén xem xét, o
SO thim dinh hd so, trinh Lanh dao | Cong chirc Thanh phan ho so theo
UBND céap xa phé duyét. chuyén mon | 09 | quy dinh;
Truong hop hé so can bé sung | UBND Cap | Ngay | Dy thao Danh séch dé
hodc khéng du dieu kién giai quyet xa nghi
phdi cé van ban théng béo cu thé.
Hb so theo quy dinh c6
xac nhan cia UBND
cdp xa vé nodi dung
trong ban khai c4 nhan;
cac ché do cua ddi
tuong dang huong,
tranh giai quyét trung
lap;
Gidy xac nhan ddi véi
truong hop séng doc
than va khéng con than
nhan; mo coi cé cha 1an
~ ~ 02 me.
Lanhdao 1, . dao UBND cap xa kiém tra, Lanh dao ngay | ... . .
don vi phé A ne L Ap 2 UBND cap N Giay x4c nhan thu
duvet phé duyét ket qua. 5 Ia}m nhin:
ye A ap;
viéc
Gidy xac nhdn tinh
trang khuyét tat d6i véi
truong hop than nhan la
con tir du 18 tudi tré 1én
bi khuyét tat nang hoac
dac biét nang sau khi du
18 tudi ma khong cé
thu nhap hing thing
hodc ¢ thu nhap hing
thang nhung thap hon
0,6 1an muc chuén;
Danh dé nghi sach
Chuyén hd | Cong chirc chuyén mén UBND cdp | Céng chic | 0.5
solién | x& hoan thién hd so, chuyén ho so | chuyén mén | ngay | ,x .
thong | lien thong dén TTPVHC cong cdp | UBND cdp | lam | 10 SO theo quy dinh.
quan, huyén, thi xa. Xa viéc
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TTPVHHC kiém tra, tiép nhan ho

so lién thong dam bao dy du, hop | Chi nhanh
| theo quy dinh, chuyén Phong | Trung tam 0.5 | 13 so theo quy dinh:
Tiép nhan | chuyén mon. phucva | ngay | ., ., .
va ban giao | Trwong hop hé so can bé sung | hanhchinh | lam G'aytq'ep;”h@r] ho sova
hodc khéng dii diéu kién tiép nhgn | cong Q, H, | vigc | hen traketqua.
gigi quyét phdi ¢6 van ban théng TX
bao cu thé.
Hb so theo quy dinh;
Du thao Quyét dinh;
Duy théo gidy gidi thiéu
kém gidy x4c nhan tinh
Chuyén vién Phong chuyén mon trang khuyét tat gui Hoi
xem xét, thAm dinh hd so, trinh A n dong giam dinh y khoa
Lanh dao Phong chuyén mon phe | Chuyenvien | 05 1 4 " (48i voi truong
Thuly | duyét Ph\f’”gA,NQ' "9 I hgp than nhan la con tir
Trwong hop hé so cdn bé sung h‘;ygg ige | du 18 tdi tro lén bi
hodc khéng dii diéu kién giai quyét ' " | khuyet tat nang hoac
phdi c6 vin ban thdng béao cu thé. dac biét nang sau khi du
18 tudéi ma khong cod
thu nhap hang thang
hodc c6 thu nhap hing
thang nhung thap hon
0,6 lan murc chuén).
7 Lanh dao 15 . .
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén kiém thmg ) ng.éy H6 so theo quy dinh.
he duvat | T phé duy€t keét qua, trinh Lanh | chuyén mon I3 Du thiao Quyét dinh
phe duye 4 A 4 am A el
dao UBND cap huyén UBND cap viec | hodc Giay gidi thigu.
huyén i
Lanh dao UBND cap huyén kiém
tra, phé duyét két qua:
+ Ban hanh Quyét dinh d6i v6i than
Lanh dao | hdn tro cdp khi nguti ¢6 cong tr | s\ 45 | 12 | Quydt dinh hodc Gidy
A ~, | tran theo quy dinh; . A i
phé duyét ) ) ) . huyén ngay | gidi thicu.
+ Cap Giay gidi thi¢u dén Ho1 dong
y khoa Thanh phd Ha Noi d6i voi
con Ngudi co cong tir dui 18 tudi tro
1én bi khuyét tat nang, dic biét nang
Tra két qua Trung tam
0 Phuc vu . .
Chc()jgr? " Tra ket qua Hanh chinh Q.U,Yét .‘?inh hodc Gidy
N . gid1 thiéu.
cong cac

quan, huyén,
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thi xa; Bo
phan tiép
nhan va tra
két qua giai
quyét thi tuc
hanh chinh
tai UBND
CAp X& (trur
cac dia diém
da thuc hién
tiép nhan
theo Quyét
dinh s6
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025
va sd
537/QDb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)

4.7.2

Ho so giai doan 2

Tiép nhan
va ban giao

Cong chtc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra, tiép nhan
van ban cua cac don vi phiic dap vé
noi dung diéu chinh bo sung théng
tin trong hd so nguoi cd cong
chuyén Phong chuyén mén.

Chi nhanh
Trung tam
phuc vu
hanh chinh
céng Q, H,
TX; Bo phan
tiép nhan va
tra két qua
giai quyét
thu tuc hanh
chinh tai
UBND cap
xa (trir cac
dia diém da
thuc hién
tiép nhan
theo Quyét
dinh s6
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025

0.5
ngay

Thanh phan hé so theo
quy dinh;

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.
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va sb
537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025)
Chuyén vién Phong chuyén mon
tip nhan Bién ban giam dinh cua
Hoi dong Gidm dinh Y khoa Ha Chuyén vién
Noi, xem xét, tham dinh ho so, Phong 07 Du thiao Quyét dinh
Thuly | trinh Lanh dao Phong chuyén mon | chuyén mon . | hogc Thong bao giai
UBND cap huyén phé duyét. UBND ciép ngay quyét ho so
Triong hop ho so can bo sung huyén
hodc khong du diéu kién giai quyet
phdi co van ban thong bao cu the.
7 Lanh dao
Lanh dao Lanh dflo th‘)ngkchuyqén n‘16n k1~ém PhAong X 02 | Du thao Quyét dinh;
hé duyét tra, phé duyét két qua, trinh Lanh chuyén mon ngdy | Thang b
p *" | dao UBND cép huyén phé duyét. | UBND cip ong bao.
huyén
~ ~ Z NP Lanh dao
La}’lh daf) Lanh Czao U}BNP cap huyén kiém UBND cip O?_ Quyét dinh
phé duyét | tra, phé duyét két qua. huve ngay
uyén
‘ , Chuyén vién
Hoan thién Hr?,anh thién h6 so, tr?] ket q“ahgjhr: ) Phong 157 | Quyét dinh hodic Théng
h so nhan :I'rung tam phuc vy hanh | chuyén mon ngdy | bo
chinh céng Q, H, TX UBND cap
huyén
Chi nhéanh
A Trung tam .
Trd ket qua e s phuc vu Gio Quyét dinh hoic Théng
cho cong | Tra ket qua cho cong dan N ) hanh | =,
A hanh chinh ; bao
dan A chinh
cong Q, H,
TX
4 Biéu mau

- Ban khai (M4u sb 12) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Quyét dinh (MAu s 72, 74) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Gidy xac nhan thu nhap (Mau s6 47) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Gidy gi6i thiéu (Mau s6 38) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).
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] Miu s6 12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI
Dé gidi quyet che d§ wu dai khi ngwoi c6 cong tir tran

1. Ho va tén ngudi c6 cong tir trin:
Ngay thang NAM SINN: e, Nam/NU:..ooeeevieeeieeeeee e

Thudc d6i twong ngudi co cong ...........................................................................
Quyét dinh huong tro cap Y0 ngay... thang ... nam... clia.......................
Ty 18 ton thuong co thé (U COY:...vmveeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tur trin ngay ...thang .. ndm . ..Gidy bao tu s0... ngdy ... thang ... ndm ... cla........
Mire tro cap, phu cap hang thang/trg cap MOt TAN: ..o,
Tro cip, phu cap hang thang da nhan dén hét thang...............cco.co...... nam.............
2. Nguoi hoic to chirc nhin mai ting phi:

a) Ca nhan

HO VA NI .

Ngay thang nam sinh:...........ccoonnin, Nam/NT: e
CCCD/CMND S8......covveereennn. NEAY CAP...veverererrreene, NOT CAP..voeeerenn.
(@10 T= o [V o SR OSTSRTRPSN
NOT hUONE Uittt et be et

S8 QBN thO ...
Quan hé véi ngudi c6 cong véi cach mang tir tran:

b) T6 chirc

TN O CHUIC: ..o

DA CRiec et e
Nguoi dai dién theo phap Tudt:..........ooooiiin, Chtrc... VUieiiienee.
S8 GBI thO ...

3. Ho va tén ngudi nhan tro’ cAp mot 1An:......eeereeeeeeereerensenerreieesienneesieeeens
Ngay thang nam sinh:..........coooviiinn. Nam/Ni:coeeeeeeeeeeceeee
CCCD/CMND S80......oeunnn NQAY... CAP..cvveevereeenn NOi  CAP. oo,
QUE QUAN: ...ttt et et e e et e s te e b e e raesteenneeree s

NOT thUONE Tt

S8 GBI thO ...ttt
Quan hé v6i ngudi c6 cong v6i cach mang tir tran . .......c.o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeens

4. Than nhan ngudi cé cong

a) Danh séach than nhan 2

. \ Quan hé P .
STT | Hovatén | Namsinh | OV thUONE | (6o owpi | \ghe | Hoancanh
: tru S nghiép hién tai
c6 cong
1
2

b) Phan khai chi tiét vé con ngudi c6 cong tir du 18 tudi trd 1én dang tiép tuc di hoc tai co s¢ dao
tao hodc bi khuyét tat nang, khuyét tat dac bi¢t nang.

stT | Hova
téen

Thoi diém | Co sé gido duc dang theo

Nam sinh két thic hoc
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Thoi diém | béc hoc Thoi gian
bi khuyét | pho théong | Tén co sé& bat dau
tat di hoc
1
2
<. NGAY... thang... nam... ..., NgAy... thang... nam...
Xéc nhan cua UBND cap xa Nguwoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai la ding. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, diu)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Ghi 5 d6i tuong: thuong binh, bénh binh, than nhan liét si, nguoi hoat dong khang chién giai
phong dan toc...

2 Lap danh sach than nhan du diéu kién hudng trg cép tuét.

3 Ghi 15 song c6 don, khong noi nwong twa hodc con md cdi ca cha me.

4 Ghi 5 thoi diém bi khuyét tat: chua du 18 tudi hodc tir dii 18 tudi tro 1én (trudng hop khong 6
con bj khuyét tat thi bo cot nay).
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MaAu s6 72
i CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: ..../QP-... ..., hgay ... thang ... nam ...

S6 ho so:.../....
QUYET PINH
Vé viéc tam dirng/tam dinh chi/chAm dirt ché d¢ wu dai doi véi
ngwoi c6 cong hoic than nhan

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

4

Can cwe Nghi dinh so......;
Cancu......;

THEO dé NI CUML...............oeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

QUYET PINH:
!Piéu 1. Tam dung/tam dinh chi/cham dut ché @6 wu dai d6i véi nguoi cd cong va than

2. Ong (ba) 1a than nhan ngudi c6 cong gdm:

STT[Ho tén|Ngay thang nim sinh|Qué quan|Noi thwong tri[Méi quan hé véi NCC

1

B LY 0O e

3Piéu 2. Tam dung/tam dinh chi/chdm dut ché d6 vu dai ddi voi than nhan:
0 3o (<)) T

2. LY dO



Dit:”zu 3. Trudng phong.........cccceveveieeicieeeeieeeeieeeennn va ong (ba)......... chiu trach nhiém thi
hanh Quy¢t dinh nay./.
Noi nhin THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu diéu 3; (Chir ky, dau/chir ky so cua co quan, to churc)
S Ho va tén
- Luu: VT,
Ghi cha:

LAp dung d6i v6i trudng hop ngudi cd cong bi tam dinh chi/chdm dit ché d6 wu dai.

2Ghi rd dién déi twong nguoi ¢ cong (vi du: thuong binh, nguoi hoat dong khang chién bi
nhiem (chat doc hoa hoc..).

SAp dung ddi v6i trudng hop than nhan ngudi co cong bi dinh chi/chidm dirt ché d6 wu dai.
4Ghi 16 mbi quan hé v6i ngudi co cong.

5Ghi 16 dang huong ché do ddi véi than nhan Liét si hodc than nhan ngudi c6 cong (ghi cu
theé dién nguoi c6 cong).
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Mau sb 74
UBND TINH, THANH PHO .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND HUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ..../QP-... ..., hgay ... thang ... nam ...

) S6 ho so:.../
. QUYET DPINH .
Ve viéc trg cap khi nguwoi cé cong tir tran

UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Can cur Nghi dinh SO ;
CON CUEccooo ;
THEO @6 MG

QUYET PINH:
Diéu 1. Tro cap mai tang phi doi véi nguoi hodc t6 chure thuc hién mai tang:
1. Canhan

HO VA TN ...t

Ngay thang nam sinh:.........ccccoocoeninie. Nam/Ni:...ooeieieeiieee

QUE QUAN. ...ttt bbbttt
NOTthUONZ ..o

Quan hé véi ngudi c6 cong v6i cach mang tlr tran:...........o.ovveveeeeeeeeeeeerennnn.

2. T6 chirc

Tén t0 chuc:

Piéu 3. Tro cap tuat hang thang dbi véi nhing than nhan sau:

Ho | Niam | Mdi quan hé _ _ _ ;
tén | sinh v6i NCC  [Tuat hang| Tuat nudi | Tong | hwéng linh (néu co)

Mikc tro cip

Thoi diém [Tro cip dwoe truy

thang dudng | cong
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1

2

Dieu 4. Truong phong ..o vaong (ba)........ccccceevueennnnn. chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

- Nhu bicu 4; (Chit ky, dau/chir ky so cua co quan, té churc)

- Luu: VT,...

Ho va tén
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7. Quy trinh: Di chuyén hai cét liét si dang an ting tai nghia trang liét si di noi khac
theo nguyén vong ciaa dai dién thadn nhan hoac ngwoi hwong tro cap tho cang liét si

(QT-42)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thac tham dinh ho so dé nghi sira di, bd sung thong tin ca
nhén trong hd so ngudi ¢ cong.

2 Pham vi
- Ap dung dbi véi ca nhan c6 nhu cau thyuc hién thu tuc sira doi, bo sung thong tin ca
nhén trong ho so ngudi ¢ cong .
- Can bo, cbng chirc Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Q, H, TX, Chi
nhéanh sb 02 - Trung tim Phuc vu hanh chinh céng, Bo phan chuyén mdn UBND cAp x4,
UBND cip huyén, S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh ny.

3 Péi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co s phap ly
- Phép lénh wu dai Nguoi c6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thudng vu Quéc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cdng véi cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thi tuc hanh chinh dwgc stra d6i, b sung linh vuc nguoi ¢ cong thudc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vy,
- Quyét dinh s 2220/QD-SNV ngay 11/3/2025 caa S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa giai quyét tha tuc lién quan
dén linh vuc ngudi ¢ cong thudc tham quyén caa S¢ Noi vu;
- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cta Trung tam phuc vu hanh
chinh céng vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thugc pham
Vi chirc nang quan 1y nha nude cua s& Noi vu thanh phd Ha Noi.

42 Thanh phan hb so Ban | Ban

chinh | sao

Don dé nghi di chuyen hai cot liét s theo Mau s6 32 Phu luc I Nghj y
dinh s6 131/2021/ND-CP
Giay bao tin mo liét si (do S& Noi vu noi quan 1y mo cap) X
Vin ban ty quyén ddi v6i dai dién than nhan liét si X
Quyét dinh tho cang liét s doi v6i ngudi tho cing liét si X
G1ay ching nhén gia dinh hodc than nhan liét si hoac quyet dinh trg
cAp wu dii d6i v6i ngudi hudng tro cp tho cling liét si (ddi véi trudng X
hop da dugce hd trg).

4.3 S6 lrgng ho so
01 bo

4.4 Thai gian xi ly

a) Truwong hop chwa dwec nhan hé tre:

- Cap huyén: 03 ngay lam viéc dé cap gidy gisi thiéu (trong d6: Phong Noi vu cap
huyén 02 ngay Iam viéc; UBND cap huyén 01 ngay lam viéc).

- Phong Noi vu cap huyén noi quan ly mo liét si: 01 ngay lam viéc;

- S6 Noi vu noi quan ly mo liét si: 01 ngay lam viéc;

- UBND cip x4 noi dén nhan hai cét liét si: 01 ngay lam viéc;
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- Phong Noi vu cap huyén noi don nhan hai cot liét si: 01 ngay 1am viéc;
- S& Noi vu noi don nhan hai cdt liét si: 01 ngay lam viéc.
- S Noi vu noi quan ly hd so gc: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc Phiéu bao
di chuyén, bién ban ban giao hai cét liét si, c6 trach nhiém cap nhat thong tin vao co

s& dir lieu quéc gia veé liét si.
b) Truwong hop da dworc ho tro:

- Phong Noi vu noi thuong tra: 03 ngay lam viéc.

- Phong Nbi vu cap huyén noi quan ly mo liét si: 02 ngay lam viéc;
- S& Noi vu noi quan ly mo liét si: 01 ngay lam viéc;

- UBND cép x4 noi don nhan hai cét liét si: 01 ngay lam viéc;

- Phong Noi vu cap huyén noi don nhan hai cot liét si: 01 ngay 1am viéc;
- S& Noi vu noi don nhan hai cot liét si: 01 ngay lam viéc;
- S6 Noi vu noi quan ly ho so goc liét si: 01 ngay lam viéc.

4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cng quan, huyén, thi xa
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh ty TrféAch Thoi Bif,u m?nu/
nhiém gian | Két qua
47.1 Trwong hop chwa dwoc hé tro
a Quy trinh xa Iy doi Vi cdc trwong hop Sé Ngi vu la noi quan ly ho so cia liét si
Dai dién than nhan liét si hoac ngudi huong tro .
N A A o cn, o~ 2 c N A A A Gio
Nop ho | cap tho cung liét si chuan bi va nop day du ho | ~, , , X
: e o Ca nhan hanh
SO so theo quy dinh tai Chi nhanh Trung tdm phuc chinh
vu hanh chinh cdng Q, H, TX
Cong chuc Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh | Céng chtc Thanh phan
, chinh cong Q, H, TX kiém tra, tiép nhan ho so | Chi  nhéanh 0.5 hd so theo
Tiep | dam bao day du, hop I€ theo quy dinh vachuyén | Trung  tam 0 'a quy dinh;
nhanva | Phong chuyén mon UBND cap huyén. phuc vu Igmy Giay  tiep
ban giao | Truong hop ho so can bé sung hodc khong du | hanh chinh viac nhan ho so va
dieu Ki¢gn tiep nhan giai quyét phdai co van ban | cong Q, H, "7 lhen tra ket
théng b&o cu thé. TX qua.
- Cong chac Phong chuyén mon xem xét, tham
dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén maon.
Trwong hop hé so can bé sung hodc khéng dii | Cong chic,
diéu kién gidi quyét phdi ¢é véin ban thong bao | 1anh  dao
Thuly, |cuthé. q phong 25
phé - Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé | chuyén 0 'a
duyét va | duyét ket qua, trinh Lanh dao UBND céap huyén | mon, Lanh Igmy Van ban.
hoan - Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, phé | dao UBND | ~,
” A LAt i ~ viéc
thién | duyét ket qua. quan, i
- Cong chirc Phong chuyén mdn hoan thién, luu | huyén, thi
trit hd so, tra két qua 01 ban cho Chi nhanh | xa

Trung tam phuc vu hanh chinh cong Q, H, TX,
01 ban guri S6 Noi vu dé bao céo
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Chi  nhanh
Tra két , g B gy
qua céng | Tra két qua pnt -~ | hanh | Van ban
n hanh chinh .
dan A chinh
cong Q, H,
TX
b Quy trinh X Iy doi Vi cdc trwong hep Sé Ngi vu la noi quan ly mé cia liét si
Dai dién than nhan liét si hoac nguoi huong tro
Nop  hd cap tho cung liét s nop Giay gidi thiu di Gio
So'p chuyén hai cot liét si (kém Pon dé nghi) theo | Ca nhéan hanh | Van ban
quy dinh tai Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh
chinh cong Q, H, TX noi quan ly mé.
Cong chuc Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh | . ,
LY 2 £ A A Coéng chuc
chinh cong Q, H, TX kiém tra, ticp nhan ho so ) ,
P G A : : 2| Chi  nhanh
£ dam bao day du, hop I¢ theo quy dinh va chuyeén A 0.5
Tiep X \ A A e ;> _~ | Trung tam A
.+ | dén Phong chuyén mon, phoi hop UBND cap x& Ngay |, 1.-
NNAN VA | (o ia v o e phuc vu | 3 Van ban
s Iap bién ban ban giao hai cot liét si. X . lam
ban giao . A A2 9 . ., | hanh chinh | "~
Truwong hop ho sor can bé sung hodc khong dui cong Q, H Viéc
dieu kién tiep nhan giai quyet phai co van ban g%
- . y TX
thdng bao cu the.
- Cong chuc Phong chuyén mon xem xet, tham
dinh ho so, trinh Lanh dao Phong phé duyét.
Truong hop ho so can bo sung hodc khong du
dieu ki¢n giai quyet phdi cé van ban thong bao
cu the : Céng chuc
- Lanh dao Phong Noi vu kiém tra, phé duyét | o9 “Mie
Két qua lanh dao
Thy Aly’ - Cong chac Phong chuyén moén hoan thién, luu phong 1.5
phé o A s L Ap rn L A chuyén N
~, x| trir ho so, tra ket qua Chi nhanh Trung tdm phuc | ~ . < nNgay |, 1.
duyét va N . N A . - |mbén, lanh| 3 Van ban
\ vu hanh chinh cong Q, H, TX, dong thoi gui lam
hoan . X . . 2 Ns A i Ar v N 1tA , dao UBND n
o Phieu béo di chuyén hai cot liét si va bién ban . Viéc
thién L S Al Tiae o~ y NyA: . .| quan,
ban giao halr cot liét si cho S& Noi vu noi quan huven.  thi
Iy h6 so goc va noi quan ly mo cua liét si Xéy‘ ’ '
(Truong hop hai cot ligt si khong di chuyén ve
dia phuong dang quan Iy ho so thi dong thoi gui
S& Noi vu, Phong Noi vu noi don nhan hai cot
liét s7).
Thyc hién stra chira lai vé mo theo quy dinh.
Chi  nhanh
Tra két , Trr]‘;zg t"’x Gio
qua cong | Tra ket qua P -~ | hanh | Van ban
. hanh chinh .
dan A chinh
cébng Q, H,
TX
c Quy trinh xii Iy déi Véi cdc truong hop Sé Nji vu la noi don nhgn hai cot lige si
N6b ho Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan hai cot | Ca Gio
'SF; liét si ticp nhan Bién ban ban giao va Giay gisi | nhan/Bon | hanh | Van ban
thiéu tai Bo phan Mot cira UBND cap xa. Vi chinh
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Tiép
nhan va
ban giao

Ccong chiec Bo phan Mot cira UBND cap x4
kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day du, hop
16 theo quy dinh va chuyén dén can bo chuyén
mon.

Truong hop hé so can bo sung hodc khong du
dieu kién tiép nhdn gidi quyét phdi ¢é van ban
thong bao cu thé.

Chi  nhanh
Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong Q, H,
TX

Thu ly,
phé
duyét va
hoan
thién

- Cong chirc chuy@n mdn xem xét, tham dinh ho
s0, trinh Lanh dao UBND cap x4 phé duyét.
Trwong hop hé so can bé sung hodc khéng dii
diéu kién gidi quyét phai c6 van ban thong bao
cu thé.

- Lanh dao UBND cap x4 kiém tra, phé duyét
két qua.

- T6 chtic an tang hai cot liét s vao Nghia trang
liét si.

- UBND cap x& gui van ban bao céo (kém cac
gidy to) dén UBND cap huyén noi d6n nhan hai
cot liét si.

- Cong chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cdng quan, huyén, thi x4 tiép nhan van ban theo
quy dinh va chuyén dén can bo chuyén mon.
Trieong hop hé so can bé sung hodc khéng du
dieu kién tiép nhdn gidi quyét phdi ¢é van ban
théng béo cu thé.

- Cong chac Phong chuyén mon xem xét, tham
dinh hd so, trinh Lanh dao Phong chuyén mén
phé duyét.

Trieong hop hé so can bé sung hodc khéng di
diéu kién gidi quyét phdi ¢é van ban thong béo
cu thé

- Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, phé
duyét két qua.

- Cong chirc Phong chuy&n mén hoan thién hod
s0, gui S& Noi vu noi don nhan hai Cét ligt siva
noi quan ly hai cét liét si (kém cac glay to), chi
hd tro tién di lai va tién an, tién cat boc hai cét
liét si, chi ho tro tién xay vo mo, dong thoi tra
két qua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
quan, huyén, thi xa

Cong chue,
lanh  dao
UBND xa&;
Cong chue,
lanh  dao
Phong
chuyén
mon, 1adnh
dao UBND
cip  quan,
huyén, thi
xa

02
ngay
lam
Viéc

Van ban

Van ban

4.7.2

Trwong hop di dwoc hé tro

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Quy trinh xa Iy déi Véi cdc trwong hop Sé Néi vu la noi thuwong tr ciia nguoi dé

nghi
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Dai dién than nhan liét si hoac ngudi huong tro

Nop hd | cap thd cung liét si chuan bi va nép day da hd | ~, , . G\Io* Ttlanh phan

) A . Cé nhan hanh | ho so theo
SO so theo quy dinh tai Chi nhanh Trung tdm phuc chinh | auv dinh
vu hanh chinh cng Q, H, TX noi thuong tra. quy dinn.

Cong chuc Chi nhanh Trung tam phuc vu hanh | Cong  chirc Thanh phan

, chinh cong Q, H, TX kiém tra, tiecp nhan ho so | Chi  nhanh 05 ho so theo
Tiep | dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh vachuyén | Trung tdm | ", | quy dinh;

A U A \ A ngay | ~.x iy
nhanva | dén Phong Noive phuc VU | Giay  tiep
ban giao | Truong hop ho so' can bo sung hodc khéng du | hanh  chinh vic nhan ho so va

dieu Ki¢n tiep nhan giai quyet phai c¢é van ban | cong Q, H, ¥ hen tra ket
thdng bao cu the. TX qua.
- péng chic Phong No6i vu xem xét, tham dinh
ho so, trinh Lanh dao Phong chuy&n mén phé | .. .
duva Cong chue,
yeL L linh  dao
Thuly, | Truong hop ho so can bo sung hodc khong du hon :
phe | diéu kién gidi quyét phai c6 van ban thong bao Ehu gn
duydtva | cu thé. q m@XUBND Vin ban
hoan - Lanh dao Phong Noi vu kiém tra va phé duyét UAnN
thien | két qua. ﬂu- R
- Cong chuc ’Phc‘)ng No6i vu hoan thién, luu trir Xéy' ’ :
ho so, tra két qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng quan, huyén, thi xa
Chi  nhanh
Tra két , g Gig
qua cobng | Tra két qua Prt -~ | hanh | Van ban
N hanh chinh ]
dan A chinh
cébng Q, H,
TX
b) Quy trinh X Iy doi Vi cdc trwong hop Sé Ngi vu la noi quan ly mé cia liét si
Dai dién than nhan liét si hoac ’nguc‘ri huong tro
Nob ho cap tho cling liét si nop Giay gidi thieu di Gio
'Sg chuyén hai cot liét si (kém DPon dé nghi) theo | Ca nhan hanh | Van ban
quy dinh tai Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh
chinh céng Q, H, TX noi quan ly md.
Cong chuc Chi nhanh Trung tam phuc vu hanh
chinh cong Q, H, TX kiém tra, ticp nhan ho so
Tié dam bao day du, hop I¢ theo quy dinh vachuyén | B6  phan| 0.5
A Pl dén Phong chuy&n mon, phoi hop UBND capxd | Mot ctra | ngay | «,. ..
Nhanva | . a0 . Ay Time o~ X Van ban
ban giao lap bién ban ban giao hai cot liét s. UBND cap | lam
Truong hop ho so can bo sung hodc khong du | huyén Viéc
dieu Ki¢n tiep nhan gidi quyet phai ¢é van ban
thdng bao cu the.

Thulv. | Cong chuc Phong chuyén mdn xem xet, tham | Cong chuc,

phéy’ dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén moén | lanh  dao | 02
duyét va phe duyet. phong N98Y | Van ban

03 Truong hop hé so can bo sung hodc khong du | chuyén lam
oan n i~
thien diéu kién gidi quyét phdi ¢é véin ban thong bao | mén UBND | viéc

Cu thé,

quan,
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- Lanh dao Phong chuy&n mén kiém tra, phé
duyét két qua.

- Cong chac Phong chuyén mén hoan thién, luu
trit ho so, tra két qua Chi nhanh Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong Q, H, TX, ddng thoi giri
Phiéu bao di chuyén hai cét liét si va bién ban
ban giao hai ct liét si cho S& Noi vu noi quan
ly hd so gbc va noi quan ly mo cua liét si
(Truong hop hai cét liét s khong di chuyén vé
dia phuong dang quan ly hd so thi dong thoi giri
S& Noi vy, Phong Nbi vu noi dén nhan hai ct
liét s7).

Thuc hién stra chira lai vo mo theo quy dinh.

huyén, thi
xa

Tra két
qua cong
dan

Tra két qua

Chi nhanh
Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong Q, H,
TX

Gio
hanh
chinh

Van ban

c)

Quy trinh xa Iy doi Vi cdc trwong hop Sé Néi vu la noi don

nhdn hai cot ligt si

Nop hod
SO

Uy ban nhan dan cap x4 noi don nhan hai cot
liét si tiép nhan Bién ban ban giao va Giay gidi
thiéu tai Bo phan Mot cira UBND cap xa.

Ca
nhan/Pon
Vi

Gio
hanh
chinh

Van ban

Tiép
nhan va
ban giao

Cong chiac Bo phan Mot cra UBND cap xa
kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day du, hop
16 theo quy dinh va chuyén dén can bo chuyén
mon.

Trieong hop hé so can bé sung hodc khéng di
dieu kién tiép nhdn gidi quyét phdi ¢é vin ban
thong bao cu thé.

Bo phan
Mot cua
UBND cap
xa

Thu ly,
phé
duyét va
hoan
thién

- Cong chirc chuyén mén xem xét, tham dinh ho
s0, trinh Lanh ¢dao UBND cap x& phé duyét.
Trwong hop hé so can bé sung hodc khéng dii
diéu kién gidi quyét phdi c¢é vin ban théng bao
cu thé.

- Lanh dao UBND cip x3 kiém tra, phé duyét
két qua.

- T6 chic an tang hai cét liét si vao Nghia trang
liét si

- Cén bo UBND cap xa gui van ban bao céo
(kém céc gidy to) dén UBND cap huyén noi don
nhan hai cbt liét si.

Cong chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
quan, huyén, thi xa tiép nhan van ban theo quy
dinh va chuyén dén can bo chuyén mon.
Trwong hop hé so can bé sung hodc khéng dii
diéu kién tiép nhdn giai quyét phai cé vin ban
thong bao cu thé.

Cong chue,
lanh dao
phong
chuyén
mon UBND
quan,
huyén,
xa

thi

02
ngay
lam
Viéc

Van ban

Van ban
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- Cong chuc Phong chuy&n mon xem xét, tham
dinh hd so, trinh Lanh dao Phong chuyén mén
phé duyét.

Truong hop hd so can bd sung hodc khong du
diéu kién giai quyét phai c6 vin ban théng béo
cu thé.

- Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, phé
duyét két qua.

- Cong chirc Phong Noi vu hoan thién hé so, gt
S& Noi vu noi dén nhan hai cét liét st va noi
quan ly ho so liét s (kém cac gidy to), tra két
qua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong quan,
huyén, thi xa&

Biéu mau

- Pon d& nghi (MAau sé 32) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;

- Giay giai thieu (Mau s6 43) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Phiéu béo di chuyén (Mau s 94) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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CONG HOA XA HOQI CH
Poc lap - Twdo

. 3 MAu s6 32
U NGHIA VIET NAM
- Hanh phuc

PON DE

NGHI

Di chuyén hai cot liét si

1. Thong tin vé ngudi dé nghij
Ho vatén: ...
Ngay thang ndm sinh: ........cccccvviiiinnie e,
CCCD/CMND S8 ..ooveoevrirresrereienrnnes Ngay cap

Quan hé véi liét si 3L

2. Thong tin vé li¢t si:

HO VAN oo

Ngay thang nam hy sinh.................... tai
3. N¢i dung dé nghi

Céan ct vao thong tin phén md liét si do: %2
T6i dé nghi duoc di chuyén hai ¢t liét si tir
bé nghi co quan N1 vu hdi xem xét, giai quyét./ .
..., NEAy... thang... nam...

Xéc nhan caa UBND cép x4

Thong tin vé nguoi dé nghi va chir ky

trén ban khai 1a ding.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
(Char ky,

Ho va tén

Ghi chu:

............... NaAM/NT: v

..................... NOT CAP oo
NoOi thuoNg trl: .o

S dien thoai BN & oo

ngay ... thang .. nam
Nguoi khai
(Ky, ghi rd ho va tén)

KY
dau)

13054 LDTBXH noi quan 1y hd so liét si hodc Phong Noi vu noi thudng tra theo quy dinh.
'31Ghi 6 moi quan hé vai ligt si (1a than nhan hay nguoi huong trg cap tho cung).
182 Tly ting truong hop di chuyén thikhai thém thong tin twong (mg:

- Gidy bao tin m¢ liét si sd.... ngay..... thang.....ndm....cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.....

- Bién ban ban giao hai cét liét si.

133Ghi rd tén, dia chi nghia trang liét s hodic dia chi noi an ting ngoai nghia trang liét si.
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Mau s6 43
.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ..../GGT-.... .., Ngay ... thang ... nam ...
GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si
............. 184 . .........trAn trong gioi thidu:

(@] 0T I (0 ) S SSOSS
Hién dang thuroNg trU Tai.......coooiiiiiiec bbb e
CCCD/CMND S8....covuvierrrirneen. Ngay cap .oovvvreenne. NOTCAP v,
SO AiEN thoai HEN NE: .....vvecveeceeiecieeeeeecee st
La......... 18 CUA THBE ST: vvvevvevieicvce ettt
QUE QUAN: <.ttt bbb bbbt b b e b b b e Rt b b e Rt bt b ettt b e e er
Co quan, don vi Khi hy SINh: ..o
Cap bac, chiic Vi Khi By SINN: ...t
Ngay thang nam hy sinh.................... 1 RO PP PR OPR PR
Dang an tadng tai nghTa trang..........cccooiiiiiiii e
DI oottt ettt ettt ettt ettt er et e en s
Dé nghi Quy co quan tao diéu kien cho 0ng (DA):.....cveveeveererrieeceeeeeeese e
Gidy N2y c6 gia tri AN Dt NAY ....cvvvvveececieieceeeeee e

. ., NEAY ... thdng ... nam

Xac nhan ciia UBND cip xa noi THU TRUONG CO QUAN, PON VI
duoc gi6i thidu dén'3® (Chiz ky, ddu)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY Ho va tén

(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

134 S¢ Noi vu noi quan 1y ho so cap d6i voi truong hop chua duge hd trg; Phong Noi vu noi nguoi dé nghi thuong tra
cép ddi voi truong hop da duge ho tro.

135Ghi 6 mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay nguoi hudng trg cap tho cing).

136X 4c nhan d6i véi truong hop do S& Noi vu cap gidi thidu.
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MAu sb 94
UBND HUYEN .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOQI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

) S: ..../PB-..... ﬂ e , ngay ... thang ... nam .....
PHIEU BAO DI CHUYEN HAI COT LIET Si
Kinh giri: S& Noi vu'® ..........
Phong Noi vu ............... da giai quyét viéc di chuyén hai ct liét si:
(o TORZ: B =T LIRS

Ngay thang nam hy STNR: ....oeiii e
AN ANE 121138 bbbt
Theo dé nghi cua 6ng/ba:

[ LoV I (=] SRRSO PPN
JANLo 4418 (o7 0o R SRS
CCCD/CMND 80 ...coovvrrrrna NEAY CAP covovvvereereerereae NOTCAP. ..o

Hai cot liét si duge cat boc vadichuyén veér®®. ...

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VUCUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Ky tén, dau)
- ....; Hovatén

Ghi chu:

137 Noi quan 1y hd so liét s hodc (va) noi d6n nhan mo liét si

1383 Nj an tang: ngoai nghia trang liét si (ghi rd thon, xa, huyén, tinh) hodc tai nghia trang liét si (ghi rd s6 mg, hang,
16, khu, tén nghia trang liét si, dia chi nghia trang).
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8. Quy trinh: Di chuyén hai cét liét si dang an ting ngoai nghia trang liét si vé

an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong cuaa dai dién thdn nhan hoac ngwoi
hwong tro cap tho cung liét si (QT-43)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thac tham dinh ho so dé nghi sira di, bd sung thong tin ca
nhén trong hd so ngudi ¢ cong.

2 Pham vi
- Ap dung dbi véi ca nhan c6 nhu cau thyuc hién thu tuc sira doi, bo sung thong tin ca
nhén trong ho so ngudi ¢ cong .
- Can bo, cdng chirc Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Q, H, TX , Chi
nhéanh sb 02 - Trung tim Phuc vu hanh chinh céng, Bo phan chuyén mdn UBND cAp x4,
UBND cip huyén, S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 Péi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co s phap ly
- Phép lénh wu dai Nguoi c6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thudng vu Quéc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cdng véi cach mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong
bd thi tuc hanh chinh dwgc stra d6i, b sung linh vuc nguoi ¢ ¢ong thudc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vy,
- Quyét dinh s 2220/QD-SNV ngay 11/3/2025 caa S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa giai quyét tha tuc lién quan
dén linh vuc ngudi cd cong thudc tham quyén caa S¢ Noi vu;
- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cta Trung tam phuc vu hanh
chinh céng vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thugc pham
Vi chirc nang quan 1y nha nude cua s& Noi vu thanh phd Ha Noi.

42 Thanh phan hb so Ban | Ban

chinh | sao

Pon dé nghi (Mau so6 32) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
Vin ban uy quyén vé viéc di chuyén hai cot liét si (truong hop khong «
phai nguoi tho cliing liét si).
Bién ban ban giao hai cot liét si (truong hop md liét si duoc co quan X
chirc nang ban giao cho gia dinh quan 1y).

4.3 S6 lwong ho so
01 bo

4.4 Thai gian xir ly

a) Truwong hop chwa dwec nhan hé tre:

- Cap huyén: 03 ngay lam viéc dé cap gidy gisi thiéu (trong d6: Phong Noi vu cap
huyén 02 ngay lam viéc; UBND cap huyén 01 ngay lam Viéc).

- Phong Noi vu cap huyén: 01 ngay 1am viéc dé luu cac gidy to theo quy dinh vao ho
so liét si;

- Phong Noi vu cap huyén noi quan ly mo liét si: 01 ngay lam viéc;

- UBND cép x4 noi dén nhan hai cét liét si: 01 ngay lam viéc;

- Phong Noi vu cap huyén noi dén nhan hai cét liét si: 01 ngay lam viéc;

- S Noi vy noi don nhan hai cbt liét si: 02 ngay lam viéc.
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b) Trwong hop di dwoc hé tro:

- Cép huyén: 03 ngay lam viéc dé cap gidy gidi thiéu (trong d6: Phong Noi vu cp
huyén 02 ngay lam viéc; UBND cap huyén 01 ngay lam viéc).

- S& Noi vy noi quan 1y ho so goc: 01 ngay lam viéc dé luu céac gidy to theo quy dinh

vao hd so liét st;

- Phong Noi vu cap huyén noi quan ly mo liét si: 02 ngay lam viéc;

- UBND cép x4 noi don nhan hai ¢t liét si: 01 ngay lam viéc;

- Phong Noi vu cip huyén noi d6n nhan hai cot liét si: 01 ngay lam viéc;
- S& Noi vu noi don nhan hai cot liét si: 02 ngay lam viéc;
- S& NOi vu noi quan ly ho so goc liét si: 01 lam viéc.

4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdam Phuc vu Hanh chinh c6ng quan, huyén, thi xa
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TrfaAch Thcl Blf,u m?u/
: _ nhiém gian | Két qua
4.7.1 Truong hop chwa dwoc ho tro
a Quy trinh xar Iy doi Vi cdc trwong hop S¢ Néi vu la noi quan 1y ho so cua liét si
Dai dién than nhan liét si hoac ngudi huong tro . N A
A 1A A N iAo~ Rim e v gd A AA WA Gio | Thanh phan
Nop ho | cap tho cung liét si chuan bi va nop day da ho | ~, , & N A
: s . Céanhan hanh | ho so theo
SO so theo quy dinh tai Chi nhanh Trung tdm phuc chinh | auv dinh
vu hanh chinh cong Q, H, TX quy it
Cong chirc Chi nhanh Trung tam phuc vu h‘énh Coéng chuc Thanh phan
’ chinh cong Q, H, TX kiém tra, tiecp nhan ho so | Chi  nhanh 05 ho so theo
Tiep dam bao day du, hop I€ theo quy dinh va chuyén | Trung  tam 0 'é quy dinh;
nhanva | Phong chuyén mon UBND cap huyén. phuc vu Igmy Giay  tiep
ban giao | Truong hop ho so can bé sung hodc khong du | hanh chinh viac nhan ho so va
dieu kien tiep nhan giai quyet phdi cé van ban | cong Q, H, "7 lhen tra ket
thdng bao cu the. TX qua.
- Cong chtrc Phong chuyén mon xem Xét, tham
dinh h6 so, trinh Lanh dao Phong chuyén mon
UBND cap hu¥¢n ph? du¥¢t. . . , | Cong chrec,
Truong hop ho so can bo sung hodc khong du Bnh dao
.| dieu kién giai quyet phai coé van ban théng bao \ '
Thu ly, 2 phong
hé cu thé. . chuyén 2.5
Phe |- Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, phé | ~ x Ngay | ,=. 1.s
duyét va e 1A Y s - z ~_ | mon, lanh| Van ban
s duyét ket qua, trinh Lanh dao UBND cap huyén lam
hoan ~ ) o L 2 . | dao UBND  n
” - Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, phé - Viéc
thién e | Ke quan,
duyét ket qua. huven.  thi
- Cong chirc Phong chuyén mon hoan thién, luu xéy. ’ :
trir o so, tra két qua 01 ban cho Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cg“)ng quan, huyén, thi x&, 01 ban
gui So Noi vu dé bao cao.
Tra két , (I_::‘u'n ”hfa”na‘ Giv
qua cong | Tra ket qua h cg v hanh | Van ban
dan puc VU1 hinh
hanh chinh
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cong Q, H,
TX
b Quy trinh X Iy doi Vi cdc trwong hep Sé Ngi vu |13 noi quan ly mé cia liét si
Dai dién than nhan liét si hoac ngudi huong tro ‘
Nop  hd cap tho cung liét si nop Giay gidi thiéu di Gio | Thanh phan
SGP chuyén hai cét liét si (kém Don d& nghi) theo | C4 nhan hanh | hd so theo
quy dinh tai Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh | quy dinh.
chinh cong Q, H, TX noi quan ly mé.
Cong chirc Chi nhanh Trung tam phuc vu h‘énh Coéng chuc Thanh  phan
, chinh cong Q, H, TX kiém tra, tiecp nhan ho so | Chi nhanh ho so theo
Tiep dam bao day du, hop I¢ theo quy dinh va chuyén | Trung  tam quy dinh;
nhanva | dén Phong chuyén mén. phuc vu Giay  tiep
ban giao | Truong hop ho so can bo sung hodc khéng du | hanh chinh nhan ho so va
dieu ki¢n tiep nhan giai quyet phai c6 van ban | cdng Q, H, hen tra ket
thdng bao cu the. TX qua.
- Cong churc Phong chuyén mon xem Xét, tham
dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén mén
phé duyét. ‘ o
Truong hop ho so can bo sung hodc khong du 01
diéeu |§Ien giai quyet phdai co van ban thdng bao Cong chic, ngay
cu the. , q Bnh dao lam
Thuly, |- Lanh dao Phong chuyén mdn cap huyén kiém hon "7 vige
phé | tra, phé duyét két qua. f:’hu gn
duyét va | - Cong churc Phong chuyén mén hoan thién, luu | . y Van ban
\ - A U Ap 2 gl A mon UBND
hoan trir ho so, tra két qua Chi nhanh Trung tam phuc uan
thién vu hanh chinh 06nt Q, H, TX, dong thoi gui ﬂu' é’n thi
Phiéu béo di chuyen hai cét ligt si cho S Noi | V<" "
vu noi quan 1y ho so goc va noi quan ly mé cua
liét si (Truong hop hai cot liét si khong di
chuyén vé dia phuong dang quan ly ho so thi
dong thoi gui So Noi vy, Phong Noi vu noi don
nhan hai cot liét si).
Chi  nhanh
Tra két , T},rluzg tavm Gid
qua cong | Tra ket qua Phu M hanh | Van ban
A hanh chinh .
dan A chinh
cébng Q, H,
TX
c Quy trinh xii Iy déi Véi cdc truong hop Sé Ngi vu la noi don nhgn hai cot lige si_
N6b ho Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan hai cot | Ca Gio | Thanh phan
's% liét sT ti€p nhan Bién ban ban giao va Giay gisi | nhan/Don hanh | h6 so theo
thiéu tai Bo phan Mot cira UBND cap xa. Vi chinh | quy dinh.
Cong chac Bo phan Mot cra UBND cap xa . A
2 S 4 A A , , A , A A Thanh phan
. £ kiém tra, tiep nhan ho so dam bao day du, hop | B phan | 02 A
Tiep n : X Y SR A A ; . | ho so theo
~ | 1€ theo quy dinh va chuyén dén can bo chuyén | Mot  ctra | ngay -
nhan va A z : quy dinh;
s maon. UBND cap | lam e £
ban giao . A A2 - . | ox .. | Giay tiep
Truong hop ho so can bo sung hodc khong dui | X& Viéc N X
AL A g: A A Z ve g . ) nhanhosorva
dieu ki¢gn tiep nhan giai quyet phdai co van ban
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thong bao cu thé.

- Cong chuc Bo phan Mot cila UBND céap xa
kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day du, hop
1& theo quy dinh va chuyén dén can bo chuyén
mon.

Trwong hop hé so can bé sung hodc khéng dii
diéu kién tiép nhdn gidi quyét phdi cé véin ban
thong bao cu thé.

- Lanh dao UBND cap x4 kiém tra, phé duyét
két qua.

- T6 chtic an tang hai cbt liét si vao Nghia trang
liét si

- Can bo UBND cap x4 guri van ban bao céo
(kém céc giay to) dén UBND cap huyén noi don
nhan hai cét liét si.

- Cong chuc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cdng quan, huyén, thi x4 tiép nhan van ban theo
quy dinh va chuyén dén can bo chuyén mon.
Truong hop hd so can bd sung hodc khong du
diéu kién tiép nhan giai quyét phai c6 vian ban
théng bao cu thé.

- Cong chirc Phong chuyén mén xem xét, tham
dinh hd so, trinh Lanh dao Phong chuyén mén
phé duyét.

Truong hop ho so can bd sung hoic khong du
diéu kién giai quyét phai c6 van ban théng bao
cu thé.

- Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, phé
duyét két qua.

- Cong chirc Phong chuy&n mén hoan thién hod
so, gtri van ban cho S& N§i vu noi don nhan hai
cot liét si va noi quan ly ho so liét si (kém cac
gidy to), tra két qua Trung tdm Phyc vy Hanh
chinh c6ng quan, huyén, thi xa.

Coéng chuc
x4, lanh dao
UBND xa;
Coéng chure,
lanh  dao
phong
chuyén
mon UBND
quan,
huyén, thi
xa

hen tra két
qua.

Van ban

4.7.2

Trwong hop di dwoc hé tro

TT

Trinh tw

Tréach
nhi¢m

Thaoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

a)

Quy trinh xi Iy doi Véi cdc trwong hop S¢ Nai vu la noi quan Iy hé so cua ligt si

Nop hd
SO

Dai dién than nhan liét si hoac nguoi huong tro
cap tho cung liét si chuan bi va nop day da hod
so theo quy dinh tai Chi nhanh Trung tdm phuc
vy hanh chinh cong Q, H, TX

Canhan

Gio
hanh
chinh

Thanh phén
ho so theo
quy dinh.

Tiép
nhan va
ban giao

Cong chic Chi nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng quan, huyén, thi x& kiém tra, tiép
nhan hd so dam bao day du, hop 1é theo quy
dinh va chuyén Phong chuyén mén UBND cip

Cong chuc
Chi  nhanh
Trung tam
phuc vu

0.5
ngay
lam
Viéc

Thanh  phan
ho so theo
quy dinh;
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huyén. ‘ o hanh chinh Giay tiep
Truong hop ho so can bo sung hodc khong du | cong Q, H, nhan ho so va
dieu Ki¢n tiep nhan giai quyet phai ¢é van ban | TX hen tra ket
thdng bao cu thé. qua.
- Cong churc Phong chuyén mdn xem Xét, tham
dinh h6 so, trinh Lanh dao Phong chuyén mon
UBND cap hu¥¢n ph§ du¥¢t. ] ) | cong chitc,
Truong hop ho so can bo sung hodc khong du Bnh dao
.| dieu ki¢n giai quyet phdi co van ban thong bao X '
Thu ly, 2 phong
hé cu the. . chuyén 2.5
Phe |- Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, phé | ~ . x ngay |, .
duyét va b LAt 2 e N x .. | mén, l&nh | 3 Van ban
\ duyét ket qua, trinh Lanh dao UBND cap huyén lam
hoan N £ N . | dao UBND | .,
- - Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, phé ~ Viéc
thién e LA \ quan,
duyét ket qua. huven.  thi
- Cong chuc Phong chuyén mon hoan thién, luu xay' ’ :
trir o so, tra két qua 01 ban cho Trung tam Phuc
vu Hanh chinh c@ng quan, huyén, thi xa, 01 ban
gui So Noi vu dé bao cao.
Chi  nhanh
Tra két , e | s
qua cong Tra két qua hanh chinh ha,nh Vian ban
dan A chinh
cong Q, H,
TX
b Quy trinh xi Iy doi véi cdc trwong hep Sé Noi vu 13 noi quan Iy mg caa liét si
Dai dién than nhan liét si hoac nguoi huong tro ‘
N6b hd cap tho cung liét s nop Giay gidi thiu di Gio | Thanh phan
'S% chuyén hai cot liét si (kém DPon dé nghi) theo | Ca nhan hanh | h6 so theo
quy dinh tai Chi nhanh Trung tdm phuc vu hanh chinh | quy dinh.
chinh céng Q, H, TX noi quan ly mé.
Cong chire Chi nhanh Trung tam phuc vu hanh | Cong chuc Thanh phan
) chinh c()ng Q, H, TX kiém tra, tiép nhan ho S0 Chi nhanh ho so theo
Tiep | dambao day du, hop 1€ theo quy dinh va chuyen | Trung  tam quy dinh;
nhanva | deén Phong chuyén mon. phuc vu Giay  tiep
ban giao | Truong hop ho so' can bo sung hodgc khéng du | hanh chinh nhan ho so va
dieu Ki¢n tiep nhan giai quyet phai ¢é van ban | cong Q, H, hen tra ket
théng béo cu theé. X qua.
- Cong churc Phong chuyén mon xem Xét, tham
dinh ho so, trinh Lanh dao Phong chuyén mén | Céng chue,
phé duyet. o lanh  dao
Thuly, | Truong hop ho so can boé sung hodc khong du | phong
A . A A o A, 9 . I -~ ” A z A 01
phé dieu kien giai quyet phai cé van ban thong bao | chuyéen nad
duyétva | cu the. , 9 moén, lanh Igmy Van ban
hoan | - Lanh dao Phong chuy&n mon cap huyén kiém | dgao UBND | ..
A A At LAt ur i ~ viéc
thién | tra, phé duyét ket qua. quan, ;
- Cong chirc Phong chuyén mon hoan thién, luu | huyén,  thi
trir ho so, tra két qua Chi nhanh Trung tdm phuc | x&

vy hanh chinh cong Q, H, TX, ddng thoi giri
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Phiéu bao di chuyén hai cét liét si cho S& Noi
vu noi quan Iy hd so gde va noi quan Iy mo cua
liét si (Truong hop hai cdt liét si khong di
chuyén vé dja phuong dang quan ly hd so thi
d6ng thai giri S& Noi vu, Phong Noi vu noi don
nhan hai cét liét si).

Chi  nhanh
Tra két , g R Gig
qua céng | Tra két qua prt -~ | hanh | Van ban
A hanh chinh .
dan A chinh
cong Q, H,
TX
c Quy trinh xii Iy déi véi cdc truong hop Sé Noi vu la noi dén nhn hai cot ligr si_
Noo hd Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan hai cot | Ca Gio | Thanh phan
's% liét s7 tiep nhan Bién ban ban giao va Giay gisi | nhan/bon hanh | h6 so theo
thiéu tai Bo phan Mot cira UBND cap xa. Vi chinh | quy dinh.
CQng Chl'IC’B(f) phan‘ Mot cira UBND cap Xa Thénh phan
, kiém tra, ti€p nhan h6 so dam bao day du, hop B han ho so theo
Tiép I¢ theo quy dinh va chuyén dén can bo chuyén Mot pc a quy dinh;
nhanva | mon. ‘ o UBND c4 Giay  tiep
ban giao | Truong hop ho so can bo sung hodc khong du w3 P nhan ho so va
dieu Ki¢n tiep nhdn gidi quyet phai cé van ban hen tra ket
théng bao cu the. qua.
- Cdng chire chuyén mon xem xét, tham dinh ho
s0, trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyeét.
Truong hop ho so can bo sung hodc khong du
dieu kién giai quyet phdi cé van ban thong bao
cu the. ) 7
- Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé duyét
két qua R ,
2 , I TR - Cong chuc | 02
;i'él'tos;:hu:c an tang hai cot liét s vao Nghia trang x. inh da0 | ngay
_ | - C&n bo UBND cép xa giri van ban bao co UBND @ | lam
Thu ly, SR AN X A . . | Cbng chtc, | viéc
A (kem cac giay to) den UBND cap huyén noi don |
phé N bn: Ay NiAs lanh  dao
duyét va nhan hai cot “et. St s phong Van ban
" - Cong chuc Chi nhanh Trung tam phuc vu hanh X
hoan AR SR chuyén
o~ chinh cong Q, H, TX tiép nhan van ban theo quy | ~ .
thién . . [ ST PO moén UBND
dinh va chuyén deén can by chuyén mon. Uan
Trudng hop o6 so can bo sung hoac khong du ﬂu. é’n thi
didu kién tiép nhan giai quyét phai co van ban xay' !

thong béo cu thé.

- Cong chac Phong chuyén mén xem xét, tham
dinh hd so, trinh Lanh dao Phong chuyén mén
phé duyét.

Truong hop ho so can bo sung hodc khong di
diéu kién giai quyét phai co vian ban théng béo
cu thé.
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- Lanh dao Phong chuy&n mén kiém tra, phé
duyét két qua.

- Cong chuc Phong chuyén mdn hoan thién hd
s0, gui van ban cho S& N6i vu noi don nhan hai
cbt liét si va noi quan ly ho so liét si (kém cac
gidy t0), tra két qua Chi nhanh Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong Q, H, TX

Biéu mau

- Bon d& nghi (MAu sé 32) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;

- Giy gidi thiéu (MAau sé 43) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Phiéu bao di chuyén (MAau sé 94) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
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Mau s6 32

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Di chuyén hai cot liét si
Kinh giris.....ccoee. TR

1. Thong tin vé ngudi dé nghij
HO VA TN oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaarrraaraaas
Ngay thang n@m Sinh: ........ccccvviiiiiin e Nam/NT: oo,
CCCD/CMND S8 ..ooveoevrirresrereienrnnes NEAY CAP coovvvvereriririenes NOT CAP oo
Do 8§ UF (o0 To R USSR
SO BN thOGE BN NB: .ottt ettt ettt ettt ettt ettt et et et eeesen e e
Quan he VAT LBt ST X4t
2. Thong tin vé li¢t si:
[ [0 IR T (=] AR
QUE GUAN: ...ttt bbbt bbbt bbb h et b bbbt
Co quan, don vi khi hy SINh: ..o
Cap bac, chiic Vi Khi By SINN: ...t
Ngay thang ndm hy sinh.................... 1 TP PP OPR PR
3. N¢i dung dé nghi
Céan ct vao thong tin phén MO LB ST AO: 242 .o,
T6i dé nghi duoc di chuyén hai cbt liét sitir............ vé an tang tai 1*3..... ..
bé nghi co quan Noi vu xem xét, gidi quyét./ .

..., NEAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...

Xac nhan cua UBND cip xa Nguoi khai
Thong tin vé nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi rd ho va tén)

trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
14086 Noi vu noi quan 1y hd so liét s hodc Phong Noi vu noi thuong tri theo quy dinh.
Ghi 6 moi quan hé vai lit s (1a than nhan hay nguoi huong trg cap tho cing).

142 Tly tung truong hop di chuyén thikhai thém thong tin twong (mg:

- Gidy bao tin m¢ liét si sd.... ngay..... thang....nam....cua S& Noi vu.....

- Bién ban ban giao hai cét liét si.

143Ghi 1 tén, dia chi nghia trang liét sT hodc dia chi noi an ting ngoai nghia trang liét si.
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MAu s6 43

.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ..../GGT-.... .., Ngay ... thang ... nam ...
GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si
............. 144 . .........tran trong gioi thiéu:
(@] 0T I (0 ) S SSOSS
Hién dang thuroNg trU 1Al .......cooiiiiiiie bbb
CCCD/CMND S8....covuvierrrirneen. NQGAY CAP ...vvvereenns NOTCAP v,
SO HEN thoai BN NE: ....vvvverersrereesiseesseres et st
La......... W CUA LHEE ST: oo
QUE QUAN: <.ttt bbb bbbt b b e b b b e Rt b b e Rt bt b ettt b e e er
Co quan, don vi Khi hy SINh: ..o
Cap bac, chiic Vi Khi By SINN: ...t
Ngay thang nam hy sinh.................... 1 RO PP PR OPR PR
Dang an tadng tai NZhTa trang..........ccooiiiiiiiii e
011 YOO
bé ‘nghi Quy co quan tao di8U Ki€n Cho 0N (DA): ...vveverrecreeeeeceeeeeeeeeseseses e sesses oo
Gidy N2y c6 gia tri AN hEt NAY ....cvvvvvececieve ettt
., ngay ... thang ... nam ... THU TRUONG CO QUAN, PON
Xéc nhém cua UBND cép xa noi VI
duoc gidi thidu dén*® (Chiz ky, ddu)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY Ho va tén

(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

144 S Noi vy noi quan 1y ho so cap d6i voi truong hop chua duge hd trg; Phong Noi vu noi nguoi dé nghi thuong tra
cap ddi voi truong hop da duoc hd trg.

>Ghi 16 moi quan hé voi ligt sT (1a than nhan hay nguoi huong tro cép tho cung).

16X 4¢c nhan dbi véi truong hop do S6 LDTBXH cép gidi thiéu.



328

Mau so 94
UBND HUYEN .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO PONG - THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
BINH VA XA HOI
Sé:.../PB-.... L , ngay ... thang ... nam .....
PHIEU BAO DI CHUYEN HAI COT LIET Si
Kinh giri: S& Noi vul4’ ..........
Phong Noi vu ............... da giai quyét viéc di chuyén hai ct liét si:
(o TORZ: B =T LIRS
Ngay thang NAM SINRN: ....ueiiiiiie bbb e et b e e nbr e e e beeeabeeeanes
QUE QUAN: ...ttt bbb bt b e Rt b e bt e b £ b b e R e e R £ b e b e R £ e Rt R e bt b bt e bt b e neenas
Ngay thang nam hy STNR: ....oeiii e
AN ANE L2118 bbb
Theo dé nghi cua 6ng/ba:
[ LoV I (=] SRRSO PPN
JANLo 4418 (o7 0o R SRS
CCCD/CMND 80 ...coovvrrrrna NEAY CAP covovvvereereerereae NOTCAP. ..o
QUAN NE VT TI8L ST:.uuiiviiiii ettt ettt e e s b e st e e e b e e st e e sbeesabeesbeeebeesaeessbeesreeenreeans
Hai c6t liét s duoc cat boc va di chuyén veé™®. ...
Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VUCUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Ky tén, ddu)
- Ho va tén
- Luu VT,.....

Ghi chu:

147 Noi quan 1y hd so liét s hodc (va) noi d6n nhan mo liét si

1483 Noj an tang: ngoai nghia trang liét si (ghi rd thon, xa, huyén, tinh) hodc tai nghia trang liét si (ghi rd s6 mg, hang,
16, khu, tén nghia trang liét si, dia chi nghia trang).
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9. Quy trinh: Giai quyét ché d¢ mai tang phi déi véi cwu chién binh (QT-44)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi giai quyét ché do mai
tang phi doi voi cyu chién binh.

Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan co nhu cau thyc hién thu tuc giai quyét ché do mai
tang phi doi voi Cyu chién binh.
- Can bg, cong chirc Chi nhanh Trung tdm phuc vy hanh chinh cong Q, H, TX,
bd phan Chuyén mon UBND cap xa, UBND céap huyén chiu trach nhiém thyc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong

c4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 150/2006/NB-CP ngay 12/12/2006 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu Phéap 1énh Cyu chién binh;

- Nghi dinh s6 157/2006/ND-CP ngay 24/11/2016 ciia Chinh phu sira d6i bo sung
Nghi dinh 150/2006/NB-CP ngay 12/12/2006 quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sé diéu Phap 1énh Cuu chién binh;

- Nghi dinh sé 131/2021/NP-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap lénh vu dai nguoi c6 ¢éng vai cach mang;

- Thong tu lién tich s6 03/2020/TT-BLDTBXH ngay 25/02/2020 cua B Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi huéng din thuc hién ché do chinh sach ddi voi
Cyu chién binh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 157/2016/ND-CP ngay
24/11/2016 cta Chinh phi stra d6i b sung Nghi dinh 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu Phap 1énh Cyu
chién binh;

- Thong tuw s 03/2020/TT-BLDTBXH ngay 25/02/2020 cta Bo trudng Bo Lao
dong-Thuong binh va X4 hoi;

- Quyét dinh 320/QB-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc
cong bé thu tuc hanh chinh duoc sira doi, b sung linh vuc ngudi ¢ cdng thudc
pham vi chic nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tdm phuc vu
hanh chinh cdng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh, méi ban hanh
thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cua sé Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh sb 2220/ QD-SNV ngay 11/3/2025 vé viéc ty quyén cho Uy ban
nhan dan cac quan, huyén, thi xa giai quyét thu tuc lién quan dén linh vuc Nguoi
c6 cdng thudc thim quyén cia S& Noi vu

4.2

Ban sao
Ban dwoc
chinh chirng

thuc

Thanh phan hd so
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Ban khai (MAau s6 12) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X

Gidy chung tir hodc Trich luc khai tir. X
Gidy to thé hién tham gia khang chién trude 30/4/1975

trong truong hop chua dugc hudng ché do BHYT theo X
Nghi dinh 150/2006/ND-CP.

4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thai gian xir ly
- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Noi vu cap huyén: 10 ngay 1am viéc;
- UBND cép huyén: 10 ngay lam viéc.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cAp xa
(trur cac dia diém da thuc hién tiep nhan theo Quyeét dinh s6 151/QD-TTPVHCC
ngay 26/02/2025 va sé 537/QD-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xi ly cdng viéc
Thoi | Dl
TT Trinh tyw Trach nhiém . mau/Ket
: ; gian .
qua
Cong dan nop | Ca nhan co nhu cau chuan bi va nop
ho so day du ho so theo quy dinh tai BO
phan tiep nhan va tra ket qua gidi ‘
quyet tha tuc hanh chl’nh tai UBND Gio Thénh phan
cap Xa (trir cac dia diém da thuc hiér] Ca nhan hanh | ho so theo
tiep nhan theo Quyét dinh so chinh | quy dinh.
151/QD-TTPVHCC ngay
26/02/2025 va s6  537/Qb-
TTPVHCC ngay 27/3/2025)
Tiép nhan va Bo phan tiep
ban giao B B . nhan va tra ket .
Kiém tra, tiep nhan ho so dam bao qua giai quyét Thanh phan
day du, hop 1€ theo quy dinh, chuyen | thy tuc hanh 0.5 ho so theo
Bo phén chuyén mon. chinh tai UBND | 5 | quy dinh;
Truong hop ho so can bé sung hogc | cap xa (trir cac |gmy Gidy tiép
khong du dieu kign tiep nhdn giai | dia diérr; da thuc vide nhan ho so
quyet phdi cd van ban thong bao cu | hién ti€p nhan i va hen tra
thé. theo Quyet dinh két qua.
s6 151/Qb-
TTPVHCC ngay
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26/02/2025 va
sb 537/Qb-
TTPVHCC ngay
2713/2025
Thu ly hd so | Céng chac chuyén mén xem Xxét, Thanh phan
tham dinh hd so, trinh Lanh dao R , 02 hé so theo
UBND cép x4 phé duyét. ccriongncrr:]%cn ngay |quy dinh;
Trueong hop ho so can bé sung hodc UBlIJ\IyD cip xa lam | Dy thao
khéong du diéeu kién giai quyet phai viéc | Danh sach
¢6 vin ban théng bao cu thé. dé nghi
Ho so theo
quy dinh co
xac nhan cua
UBND cip
xd vé& ndi
dung trong
01 ban khai ca
Léanh dao don | Lanh dao UBND cap xa kiém tra, Lénh dao ngay |nhan;  céc
vi phé duyét | phé duyét két qua. UBND cap x4 lam |ché do cua
ViéC doi tuong
dang huong,
tranh  gidi
quyét tring
lap;
Danh sach
dé nghi
1A | Cong chirc chuyén mén UBND cap R , 15 |Hb so theo
Cﬂ‘gﬁ%gﬁ;" xa hoan thign hd so, chuyén hd so Cﬁﬁggncmgcn ngay | quy dinh;
lién thong dén Chi nhanh Trung tam UBND cép 5 lam | Danh séach
phuc vu hanh chinh céng Q, H, TX viéc | dé nghi.
TTPVHHC kiém tra, tiép nhan hé so : 3
A ) NPT A Thanh phan
lién thong dam bao day du, hop 1€ hd
. 2 R o 0 so theo
theo quy dinh, chuyén Phong Chi nhanh 0.5 uv dinh-
Tiép nhan va | chuyén mon. Trung tdm phuc | ngay auy e
ban giao | Trweng hop hé so can bé sung hoge | Vu hanh chinh lam Gr:?y h;t'ep
khéng di diéu kién tiép nhan gidi | cong Q, H, TX | viée ”“?‘”h © ts‘?
quyét phdi ¢é van ban théng béo cu \I? en fra
théz et qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén \ A
xem xét, thim dinh hd so, trinh Lanh o 75 Tpanh phan
dao Phong chuyén mén phé duyeét. Chuyen vién ngay o so theo
Thu ly o Az " | Phong Noi vu \ quy dinh;
Truong hop ho so can bé sung hogc c&p huyen Ia}[n Du thio
khong du dieu kign giai quyet phai viee Quyét dinh

c6 van ban théng béo cu theé.




332

Lanh dao Phon 02 HO so theo
Lanh dao don | Lanh dao Phong chuyén mén kiém ana fan g ngay | quy dinh;
A . o e 1R \ NOI vu cap N ,
vi phé duyét | tra, phé duyét két qua. huyen lam | Dy thao
i viéc | Quyét dinh;
Lanh dag ; : Lanh dao 09
UBI\IP cap Lanh (Aiao UABN;D CE}p huyén kiem UBND éép ngay Quyét dinh.
huyén phé | tra, phé duyét két qua UV lam
duve uyén .
uyet viec
\ A . L Y X , i Chuyén vién 01 I
Hoan thién h6 | Hoan thién hd so, tra két qua Chi X ; .| Quyét dinh;
, N N Phong chuyén ngay - -2
SO nhanh Trung tdm phuc vu hanh A £ N phicu kiem
A mon UBND cap | lam A
chinh cong Q, H, TX huVe " soat ho so
uyén viéc

cho cbng dan

Tra két qua

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong Q, H, TX;
B phan tiép
nhan va tra két
qua giai quyét
tha tuc hanh
chinh tai UBND
CAp XA (trir cac
dia diém da thuc
hién tiép nhan
theo Quyét dinh
s6 151/Qb-
TTPVHCC ngay
26/02/2025 va
sb 537/QDb-
TTPVHCC ngay
27/3/2025)

Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 12) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo méu).
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‘ ] Mau s6 12
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI
Dé gidi quyét ché d§ wu dai khi ngudi c6 cong tir tran

1. Ho va tén nguoi co cong tir tran:

Ngay thang nam sinh:.........cccccoeeiiniiiiiennnnne Nam/NT: .o

L@ 11 =0 U o SRS
NOTtHUONG T

Thudc d6i twong ngudi co cong Cuu chién binh

Quyét dinh huong tro cap SO: evereerireeieenens ngay... thang ... ndm... cla..............

Ty 18 ton thuong co thé (NEU COY:.....v.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo

Tt trdn ngdy ... thang ... nam . ..Giay bao tu s6... ngdy ... thang ... ndm ... cua....
Mirc trg cap, phu cap hang thang/trg cap MOt LAN: e,

Tro cép, phu cap hang thang da nhan dén hét thang..............cccoeveee..... nam.............

2. Ngudi hoac t6 chirc nhin mai tang phi:

a) Ca nhan

HOQ VA T8N ..

Ngay thang nam sinhi.......cccocvenininininnne, Nam/NT: oo
CCCD/CMND S0, Ngay CAP....ooovverrrrerann, NOi CAP. v
QUE QUAN: ...ttt

NOT thUONZ Ui

SO QBN thO:........ovoeeeeeeeeeeeeeeee e
Quan hé v&i ngudi co cong voi cach mang tir tran:

b) T6 chuc

TEN O CHTC: ..ottt

Nguoi dai dién theo phap ludt:...........coooecin. Chtrc... VUi,
SO QBN thO ........ovoceeeeeieeeee e

.. ngay... thang... nam... w.., NEAY... thdng... nam...
Xac nhan ciia UBND cép xa Nguoi khai
Noi dung khai va chit ky trén ban khai 1a dung (Ky, ghi ro ho va tén)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit kY, dau)
Ho va tén

Ghi ch(:'Ghi 16 d6i tugng: Cyu chién binh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI
Giai quyet che do trg mai tang phi khi curu chien binh tir tran

Mau cap xa

Théng tin vé ngudi tir tran

Théng tin vé ngudi hwéng tro cap

Thugc Cic ché dd vu Quan | Mirc

TT S6 hd so Ho va tén Nim doi Ngay dai da hudng Ho va | Nam | Nguyén | Noi dang | hé voi tro

: sinh twong mat | khi con song (2) tén sinh quan | ky HKTT | NCC cap

(1) tir tran
1
2
Nguwoilap danhsach e FRTTT
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

(1): ghi 18 d6i twong cyu chién binh

(2): ghi 5 cac ché 6 da huong khi con séng: ché do tro cap mot 1an, ché do bao hiém y té, ché d6 khac (néu co6), tranh giai quyét triung 1ap ddi tuong.
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10. Quy trinh: Giai quyét ché dd mai tang phi ddi véi thanh nién xung phong

thoi ky chdng Phap (QT-45).

1

Muc dich

Quy dinh trinh tir va cach thirc thAm dinh ho so dé nghi giai quyét ché do mai tang
phi do1 voi1 thanh nién xung phong thot ky chong Phap.

Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét ché d6 mai tang
phi do1 voi1 thanh nién xung phong thot ky chong Phap.

- Can by, cong chic Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Thanh phd, bo phan
chuyén mc}n UBND cap xa, UBND cap huyén, S& No1 vy chiu trach nhiém thyc
hién va kiém soat quy trinh nay

Péi twong

c4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

Noi dung quy trinh

4.1

Co so phap ly

Quyet dinh 170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 ndm 2008 cua Thu tuéng chinh
phu vé ché do bao hiém y té va trg cdp mai tang d6i v4i thanh nién xung phong
thoi ky khang chién chong Phap;

- Thong tu sd 24/2009/TT- BLDTBXH ngay 10/7/2009 cua Bo Lao dong Thuong
binh va Xa hoi vé Hudng dan thuc hién Quyet dinh sb 170/2008/Qb-TTg ngay
18/12/2008 ciia Thu tudng Chinh phii vé ché d6 bao hiém y té va trg cip mai tang
d6i voi thanh nién xung phong thoi ky khang chién chéng Phap;

- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua B0 trudng Bo Noi vu vé viée cong
b6 tha tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung linh vuc nguoi c¢6 cong thuéc pham
Vi chirc nang quén 1y nha nudc cia Bo Noi vuy;

- Quyét dinh so 579/Qb-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vu hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh myc thil tyc hanh chinh, méi ban hanh thudc
pham vi chtic ning quan 1y nha nudc ctia s Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 2220/ QD-SNV ngay 11/3/2025 vé viéc ay quyén cho Uy ban nhan
dan cac quan, huyén, thi x4 giai quyét tha tuc lién quan dén linh vuc Ngudi c6
cong thudc tham quyén caa So Noi vu.

4.2

Ban
sao
dwgc
ching
thuc

Ban

Thanh phan ho so chinh

Doi voi truong hgp: Thanh nién xung phong dang huong bao hiém y té theo
Quyet dinh s0 170/2008/QD-Tg

Déi voi truong hop: Thanh nién xung phong dang huong bao
hiém y t€ theo Quyét dinh s6 170/2008/Qb-TTg
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Ban khai (Mau sé 04-A) X

Gidy chung tir/trich lyc khai tir X

b)

Dbi véi trudng hop: Thanh nién xung phong chét tir ngay Quyét
dinh s6 170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu c6 hiéu luc thi
hanh va thanh nién xung phong khong huéng bao hiém y té theo
Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg

Ban khai (MAu s6 04-B)Ban khai (Mau s6 04-B) X

Gidy chung tir/trich luc khai tir X

Ban sao ching thire mot trong nhitng gidy to xac nhin 1a TNXP:
thé do1 vién; giéy chirng nhan hoan thanh nhiém vu & TNXP;
gidy khen trong thoi ky tham gia TNXP; 1y lich can b, dang
vién c6 ghi la TNXP.

Hoic Gidy chirg nhan (ban chinh) 13 TNXP hoan thanh nhiém
vu trong khang chién chéng Phép do tinh, thanh doan noi d6i
tuong thuong tra cép, dua trén xac nhan cua Ho1 Cyu TNXP
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (Mau sé 02 Thong tu sd
24/2009/TT- BLDTBXH).

Ban khai (Mau s6 04-B) X

Gidy chung tir/trich luc khai tir X

Péi voi trudng hop Ban sao chimg thuc mot trong nhiing gidy
t xac nhan 1a TNXP: thé doi vién; gidy chiing nhan hoan thanh
nhiém vu & TNXP; gidy khen trong thoi ky tham gia TNXP; 1y
lich can bo, dang vién co6 ghi la TNXP.

Hoic Gidy chirmg nhan (ban chinh) 13 TNXP hoan thanh nhiém X X
vu trong khang chién chéng Phéap do tinh, thanh doan noi d6i
tuong thuong tra cép, dua trén xac nhan cua Hoi Cuyu TNXP
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (Mau s6 02 Thong tu sb
24/2009/TT- BLDTBXH).

4.3

S6 lwong ho so

01 b9

4.4

Thai gian xir ly

- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyén: 10 ngay lam viéc;
- UBND cip huyén: 10 ngay lam viéc.

4.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cap xa
(trir cac dia diém da tpuc hién ticp nhan theo Quyét dinh s6 151/Qb-TTPVHCC
ngay 26/02/2025 va s6 537/Qb-TTPVHCC ngay 27/3/2025)

4.6

Lé phi
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Khong
4.7 Quy trinh xi ly cong viéc
Thoi Bieu,
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
gian \
qua
Cong dan nop | Ca nhan c6 nhu cau chuan bj va nop day
ho so du ho so theo quy dinh tai Bo phan ticp ‘
nhan va trd ket qua gidi quyet tha tuc hanh Gio | Thanh phan
chinh tai UBND cap xa (trur cac dia diem Ca nhan hanh | ho so theo
da thuc hién tiép nhan theo Quyét dinh so chinh | quy dinh.
151/Qb-TTPVHCC ngay 26/02/2025 va
$6 537/QD-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
Tiép nhan va B phan tiép
ban giao nhan va tra
ket qua gial
quyet thu tuc
hanh chinh
tg,ti UBND
cap xa (trur .
Kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day du, (gfc gla dhlim ;I]'gansr; aﬂzz
hop 1 theo quy dinh, chuyén Bo phan | dathuchien | o .
Ao tiep nhan - | quy dinh;
chuyén mon. C ngay 7 .
. A Az 5 theo Quyet N Giay tiep
Truong hop ho so can bo sung hodac b o lam AT A X
. N Ty PO A dinh so ‘A nhan ho so va
khong du dieu kién tiep nhdn gidai quyét 151/QP- viee | K
hdi ¢6 van ban théng bao cu thé en tra ket
P 4 e TTPVHCC qua.
ngay
26/02/2925
va so
537/Qb-
TTPVHCC
ngay
27/3/2025
Thu Iy ho so | Cong chirc chuyén mdn xem xét, tham Thanh  ohin
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap x& | Congchic | 02 | pa oo o
phé duyét. chuyén mén | ngay quy dinh;
Trwong hop hé so can bé sung hogc | UBNDcap | lam L
. e A e . X Lo, . x A Du thao danh
khong du diéu kién giai quyet phai co van Xa vige . A .
A , y sach dé nghi.
ban thong bao cu theé.
Linh d 01 HO so theo
Léanh dao don | Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé ant da? ngay | quy dinh;
o A n e 1K \ UBND cap N , A
vi phé duyét | duyét két qua. 5 lam | Danh sich dé
viéc | nghi.
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2 A Cong chic chuyén mén UBND cap xa | Coéng chic 1.5
Chuyen ho so . “n A 2 X Cn n ~ a s A
lién thong hgan thién ho so, chuyén ho so lién thong | chuyén mon | ngay | HO so theo
den TTPVHC cbng cap quan, huyén, thi | UBND cap lam | quy dinh.
Xa. xa viéc
TTPVHHC kiem tra, tiép nhan ho so lién Hb6 so theo
thong démq bao day du, hop I¢é theo quy | TTPVHC 0.5 | quy dinh;
Tiép nhan va | dinh, chuyén Phong chuyén mon. cdng cap ngay | Gidy tiép
ban giao | Truong hop hé so can bé sung hoge | quan, huyén, | 1am | nhanhosova
khéng du dieu kién tiép nhdn giai quyet thi xa. viéc |hen tra két
phdai co van ban théng bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem xet, \ A
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong A in 7.5 Tpanh phan
An MAN NhA i va Chuyén vién . | "o so theo
i chuyén mon phé duyét. . n ngay o
Thu ly s . N .| Phong Noivu | quy dinh;
Truong hop ho so can bé sung hogc c&p huyen lam Du thio
khong du dieu ki¢n giai quyet phai cé van i vige Q{l &t dinh
ban théng bao cu theé. yerdl
Lanh d 02 |HO so theo
Lanh dao don | Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, Phc‘)?ln N giOVu ngay | quy dinh;
vi phé duyét | phé duyét ket qua. cépghU)}én | lam | Dy thao
' viéc | Quyét dinh;
Lanh da@ ; : Lanh dao 09
UBND cap | Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, phé i ngay £ 4
N A nx 1 Ap iz UBND cap N Quyet dinh.
huyén phé | duyét két qua UVE lam
A uyén A
duyét Viéc
Hoan thién hd | Hoan thién hd so, tra két qua Chi nhanh | Chuyén vién noé Quyét dinh;
SO Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong | Phong Noi vu Igmy phicu  kiém
quan, huyén, thi xa. cap huyén viac soat ho so
Tra két qua Trung tam
cho cong dan Phuc vu
Hanh chinh
cbng céac
quan, huyén,
thi xa; Bo
phan tiép
Tra két qua nhan va tra
két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh
tai UBND

CAp x4 (trur
cac dia diém
da thuc hién

tiép nhan
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theo Quyét
dinh s6
151/Qb-
TTPVHCC
ngay
26/02/2025
va sb
537/QDb-
TTPVHCC
ngay
2713/2025)

Biéu mau

- Ban khai (Mau s6 12) Nghi dinh s6
131/2021/Nb-CP;
- Danh sach dé nghi (theo mau).




Mau cap xa

DANH SACH PE NGHI
Giai quyet ché do trg' mai tang phi khi thanh nién xung phong tir tran

341

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phac

TT

Théng tin vé ngudi tir tran

Théng tin vé ngudi hwéng tro ca

Thuéc
S& hd so H({ va N_am doi Ngi:iy
tén sinh | twong mat
1)

Cac ché d6 wu
dai da hudéng
khi con song

()

Ho va
tén sinh

Nam

Nguyén
guan

Noi
dang
ky
HKTT

Quan
hé véi
NCC
tur
tran

Murc trg
cap

Ghi chu:

Nguwoi 1ap danh sach

(1): ghi rd dbi twong cuu chién binh

(Ky tén, dong dau)

(2): ghi 10 cac ché do da huong khi con séng: ché do tro cép mot 1an, ché d6 bao hiém y té, ché d6 khac (néu c6), tranh giai
quyét trung 1dp doi tuong.
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D. CAC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH

CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (02 quy trinh)

1. Quy trinh: CAp gidy xac nhan than nhan cia ngudi c6 cong (QT-46)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thic thim dinh hd so dé nghi giai quyét cip giay xac
nhan than nhan caa nguoi co cong.
2 Pham vi
- Ap dung d6i vé6i ngudi c6 cong hoic than nhan ngudi ¢ cdng c6 nhu cau cap giay
X&c nhan than nhan cua ngudi co cong.
- Can b, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND
cap xa (trir cac dia diém da thuc hién tiép nhan theo Quyét dinh sé 151/Qb-
TTPVHCC ngay 26/02/2025 va sé 537/QD-TTPVHCC ngay 27/3/2025), b phan
chuyén mén UBND cap x4 noi thudng tri chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.
3 Poi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc
4 Noi dung quy trinh
4.1 Co so phap ly
- Phap lénh wu dai Nguoi ¢d cong voi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cia Uy ban Thuong vu Qudc hoi;
- Nghi dinh s 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi c6 cong vai cach mang;
- Quyet dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 ciia BS truéng Bo Noi vu vé viéc cong
bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung linh vye nguoi ¢ cong thudc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc ctua Bo Noi vu;
- Quyét dinh s6 579/QD-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vy hanh
chinh cong vé viéc cong bé Danh myc tha tuc hanh chinh, méi ban hanh thuoc
pham vi chtrc ning quan 1y nha nude caa s¢ Noi vy thanh phd Ha Nai.
Ban sao
N A A Ban dll’Q’C
4.2 Thanh phan ho so chinh | chimg
thuc
Pon dé nghi cap gidy xac nhan than nhan cia ngudi c6 cong X
Mot trong cac gidy td sau:
- Giy chtrng nhan ngudi co cong hodc Ky niém chuong nguoi X
hoat dong cach mang, khang chién, bao vé T quéc, 1am nghia
vu qudc té bi dich bat t, day; Huan chuong, Huy chuong
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khang chién; Huén chu’orng, Huy chuong chién thang; ky niém
chuong “Té qubc ghi cong”; bang “Co coéng véi nude”

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén ban hanh, x4c nhan moi
quan hé voi ngudi co6 cong gom: can cudc cong dan .

4.3 S6 lwong ho so
01 bo
4.4 Thai gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND cép x4
(trir cac dia diém da thuc hién tiép nhan theo Quyét dinh sé 151/QD-TTPVHCC
ngay 26/02/2025 va sé 537/QD-TTPVHCC ngay 27/3/2025)
4.6 Lé phi
Khong
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Biéu maou/Ket
gian qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh tai UBND
CAp X& (trir cac dia diém da thyc hién Gio | Thanh phan hd
Nop hdoso | tiép nhan theo Quyét dinh sb Canhan hanh |so theo quy
151/Qb-TTPVHCC ngay chinh | dinh.
26/02/2025 va s6  537/Qb-
TTPVHCC ngay 27/3/2025).
Cong chirc Bo phan tiép nhan vatra | Bo phan tiép
két qua giai quyet thu tuc hanh chl'onh nhan va tra két
tai UBND cap x4 (trir cac dia diém | qua giai quyét
da thuc hién tiep nhan theo Quyeét tha tuc hanh
dinh so 151/QI—?-TTPAVHCC ngay chinh tai UBND Thanh phan hd
S e oy oy LA | 05 | s
Tiép nhan va YHCC ngay 27/3/2025) kiem | dia diém da thuc | oo | ginh;
ban qi tra, tiép nhan ho6 so cua cong dan | hi¢n tiep nhan 12 r g .
angiao | gam bao ddy du, hop 1& theo quy | theo Quyét dinh am G:ay tiep nhar]
dinh, chuyén dén Bo phan chuyén | s 151/Qb- vVieC | ho6sovahentra
mon. TTPVHCC ngay két qua.
Truong hop ho so can bé sung hoge | 26/02/2025 va so
khong di dieu kién tiéep nhdn gidi 537/Qb-
quyét phdi ¢é van ban thong bao cy | TTPVHCC ngay
the. 27/3/2025)
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Cong chirc chuyén moén coO trach
nhiém kiém tra, tham dinh ho so,

trinh Lanh dao UBND cip x& phé cona che 03 | Thanh phan h

Tha 1§ b s0 duyét, xéc nhan ban khai va lap danh Chﬁ gncm%cn ngdy |so theo quy

. sach theo quy dinh. y SO lam | dinh; Dy thao
. A A s S UBND cap xa . o .
Truong hop ho so can bo sung hodgc viéc | Giay xac nhan.
khéng dui diéu ki¢n gidi quyeét phdi
c6 van ban théng bao cu the.
0.5
Lanh dao don | Lanh dao UBND cép xa kiém tra va | Lanh dao UBND | N9ay | Giy xAc nhan.
vi phé duyét | phé duyét ho so. cap xa lam
Viéc
Cong chirc chuyén mén UBND cap
x4 hoan thién hd so, tra két qua B
phan tiép nhan va tra két qua giai 01
« .-~ 1 | Quyét thu tuc hanh chinh tai UBND Cong chuc 5 .

Foan thicn ho &g X3 (trix cac dia diém da thuc hign chuyen mon | 'Y | Gidyxdc nhan.
tiep nhan theo Quyét dinh s6| UBND cap xa .
151/QD-TTPVHCC ngay Viee
26/02/2025 va s6  537/Qb-

TTPVHCC ngay 27/3/2025)
B phan tiép
nhan va tra két
qua giai quyét
tha tuc hanh
chinh tai UBND
CAp XA (trir cac
dia diém da thuc | Gio
Tra két qua | Tra két qua ca nhan, hién tiép nhan | hanh | Gidy xé4c nhan.
theo Quyét dinh | chinh
s6 151/Qb-
TTPVHCC ngay
26/02/2025 va sb
537/Qb-
TTPVHCC ngay
27/3/2025)
4 Biéu mau

Gidy x4c nhan than nhan Nguoi ¢6 cong (Mau s6 45) Nghi dinh s6 131/2021/ND-

CP.
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MAu s6 45
.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN........ Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: ..../GXN-.... ..., ngay ... thang ... nam ...
GIAY XAC NHAN THAN NHAN NGUOI CO CONG
Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran ...........cccoceeeeeeevereereeeeeeeeeae X&c nhan:
(0] T (o ) ST SO PR PPURTRPR
Ngay thang nam sinh:................... NAM/NT e
CCCD/CMND 8§ ................ Ngay cap......ccvveenne NOT CAP et
QUE QUAN: .ttt bbb ettt et e bt et b et b b e ne et
JANe T 418 (o 0o R SR
LA™ e, ctia Ong (DA) 2% oo
ONG (DA) 152, [a53. e, theo Quyét
dinh sb:....... ngay......thang......nam......... cua /

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:
150 Ghi rd moi quan hé véi ngudi co cong.
1513T¢én ngudi co cong.
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2. Quy trinh: Thiam viéng md liét si (QT-47)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh ho so dé nghi sira ddi, bo sung thong tin ca
nhan trong hd so nguoi c6 cong.

2 Pham vi
- Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc stra doi, bo sung thong tin ca
nhan trong hd so ngudi c6 cong .
- Can bo, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Chi nhanh s6 02 - Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong, Bo phan chuyén mdn UBND cap x4, UBND céap huyén, Sé Noi
vu chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Poi twong
C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc

4 Noi dung quy trinh

4.1 Co sé phap ly
- Phéap lénh wu dii Ngudi c6 coéng véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cua Uy ban Thudng vu Qudc hoi;
- Nghi dinh s 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh pha quy dinh chi tiét va
bién phéap thi hanh Phap lénh vu dai ngudi c6 cong véi cdch mang;
- Quyét dinh 320/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh duogc stra doi, bd sung linh vuc nguoi co cong thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vy;
- Quyét dinh s6 2220/QD-SNV ngay 11/3/2025 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Nai vé viéc
uy quyén cho Uy ban nhan dan quan, huyén, thi x& giai quyét thi tuc lién quan dén linh
vire nguoi ¢ cdng thudc tham quyen cia S Noi v;

Quyet dinh sb 579/QB-TTPVHCC ngay 04/4/2025 cua Trung tam phuc vu hanh chinh
cong vé viéc cong bd Danh myc tha tyc hanh chinh, méi ban hanh thuéc pham vi chirc
nang quan Iy nha nudc cua sé Noi vy thanh phd Ha Noi.

Ban sao
R A A Ban dwoc
4.2 Thanh phan ho so chinh chli:ng
thuc
Pon dé nghi (Mau s6 31) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP X
Qiéy chtg nhan gia dinh hodc than nhan liét si; quyét dinh tro X
cap tho cung liét si.
Mot trong céc gidy td sau:
- Béi véi trudng hop mo liét si co day du thong tin: gidy bao tin
mo liét si cua S& Noi vu noi quan ly md.
- Pbi vé6i trudng hop chua xac dinh duge md cy thé trong nghia
trang 1iét si: giéy xac nhan do S& NoO1 vu noi quan 1y md vé viée X X
co ten trong danh sach quan ly cua nghia trang; ban trich luc hd
50 liét si do S& Noi vunoi quan 1y ho s0 goc cap; ban sao dugc
chung thue tur gidy xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh theo
Mau s6 44 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
4.3 S6 lwong ho so
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01 bo
4.4 Thaoi gian xir ly
03 ngay lam viéc
4.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cira UBND cac xa, phuong, thi tran
4.6 Lé phi
Khdng
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich Thm BIe}\J may/
: nhiém gian Két qua
~ . | Nguoi di tham viéng mo liét si chuan bi va Gio ‘ S
IS\;QP ho nop day du hd so theo quy dinh tai Bo phan | Ca nhan hanh Eliinhupg?ghho S0
Mot cira UBND cap xa chinh quy ¢
Cong chuc By phan Mot cira UBND cap xé
" Kiem tra, tiep nhan ho so dam bao day du, B6 phan |05 | Thanh phan hd so
Tiep | hop 1€ theo quy dinh va chuyén dén cong A ; \ L
Aoy TS . Mot cua | ngay | theo quy dinh;
nhan va | chic cap xa phuy trach I3 P
ban giao . 2 Az e LA UBND am | Giay tiep nhan ho so
g Trueong hop ho so can bo sung hoac khong | ~Ap ya A X Y P
s g A LA s 4 PN P .., | CapXa Viec va hen tra két qua.
du dieu kien tiep nhan giai quyet phai co van
ban théng bao cu thé.
- Cong chirc phy trach xem xét, tham dinh ho
so, trinh Lanh dao UBND cap x& phé duyét.
Thy ly, | Trwong hop hé so can bé sung hogc khong Cong
ha | di diéu kién giai quyét phai cé van ban thon o 1 2.5
phé ; en glal quyetp 9 | chuc, 1anh ;
duyét va | bao cu the. o i dao ngay Vin ban
hoan |- Lanhdao UBND cap xdkiém tra, phé duyét | ygNnD Ie}[n
thien | ketqua , o .| cAp x& viee
- Cong chl’rc phu trach hoan thién, luu trix hé
so, tra ket qua Bo phan Mot ctira UBND cap
xa
. Bo phan| .
Tra két 0 P Gig
RN e Mot cua |, -
qua cong | Tra ket qua UBND hanh | Van ban
dan . chinh
cap xa
Biéu mau
. Mau s6 31 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

Mau s6 42 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
Mau sb 44 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
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Mau s6 31
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tham viéng mg liét si

Kinh gtri: Phong Noi vu................ 154
1. Thong tin vé ngudi dé nghi
HO VA TEN: oot e
Ngay thang ndm sinh: ..........ccccocviiiiiiinnn, Nam/NT: ..o
CCCD/CMND s6 ...... NEAY CAP v, NOTCAP v
NOTtHUONG T e
S8 diNn thoai lIBN NE: ......oocvecveieiesecece e
Quan h¢ vi ligt ST,
2. Thong tin vé li¢t si:
[ oI T (=1 o AR
(@ 11N [V Ty SRS
Co quan, don vi khi hy sinh: ..o
Cap bac, chirc vu Khi hy Sinh: ..o
Ngay thang ndm hy sinh.................... EAT e
3. Théng tin vé nguoi di cung>®
Ho tén nguoi thit nhat ...................... Ngay thang ndm sinh ......................
CCCD/CMND s6 ...... Ngay 1 S NOi CAP v,
Quan he Vi liet ST :.
Ho tén nguoi thir hai ... Ngay thang nam sinh ......................
CCCD/CMND $6 ...... NEAY CAP w.vovvvevrrerrenn, NOT CAP v,
Quan hg voi ligt sT%:...........ooiiii
Dé nghi Phong Noi vu xem xét, giai quyét./.
., ngay... thang... nam... .... ngay ... thang ... nam
Xéc nhan caa UBND cép xa Nguoi khai
Thong tin vé nguoi dé nghi va chit ky (Ky, ghi rd ho va tén)
trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

154phong LDTBXH tai dia phuwong quan 1y ho so cua liét si.

155Ghi rd mdi quan hé véi liét si (1a than nhan hay ngudi hudng trg cép tho cung).

6Truwong hop thén nhén liét si ¢ cung dia ban (cép x4) thi lam 01 don va khai ndi dung nay.
157Ghi r3 mdi quan h¢ voi liét si (la than nhan hay ngudi hudng tro cap tho cing).

158Ghi rd moi quan hé véi liét si (1a than nhan hay nguoi hudng trg cap tho cung).
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MaAu sé 42

.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péoc 1ap - Tw do - Hanh phac
Sb: ..../GGT-..., v, NEAY ... thang ... nam ....

GIAY GIOI THIEU THAM VIENG MO LIET Si
Phong Noi vu...1°.. . .trAn trong gidi thidu:

(1o T (o) TN
Hién dang thuong trltai: ......cccoeieiie e
CCCD/CMND $6 .......... Ngay CAp ..vovvneee. NOT CAP v,
MO qUAN D8 VOT LBE ST: ettt
T TSP
Cung di c0.... ngudi: 1%

Ho tén ngudi thlt nhat .........ococvveeeeee. Ngay thang nam sinh ..................
CCCD/CMND $6 ......... Ngay cap.......... NOT CAP v
Hién dang thuong trl tal: .....ccooveiiieeciecccce s
Mbi quan hé VOT lEL ST: ..oovviieiiiii e
Ho tén nguoi thtr hat ..o Ngay thang ndm sinh .................
CCCD/CMND s6 ......... Ngay cap.......... NOT CAP v
Hién dang thuong trl tai: ......cccoveiie e
Mbi quan h€ VO1 lEL ST: ..o
Pé nghi Quy co quan tao diéu kién cho 6ng (bA): .....c.vvvveeveeeeeeereeeeieeens
Gidy ndy c6 id tri dén het NZAY .v.vvevvveereeereeeeeeee e

..., NGAY ... thang ... ndm ... THU TRUONG CO QUAN, PON VI
UBND cép x4 xac nhan (Chiz ky, dau/chaz ky 6 ciia cor quan, té chirc)

161 . nguoi dén thim viéng Ho va tén

mo liét si, gom:

(Ky, déng ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

159 Phong Noi vu tai dia phuong quan 1y ho so liét si.

160 Triyong hop than nhan liét si & cling dia ban (cap xa) thi lam 01 gidy gidi thiu va ghi noi dung nay.
161 Ghi 5 s6 lugng ngudi dén tham viéng thuc té theo gidy gioi thiéu.
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MAu sb 44

T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phtc
Sb: ..../GXN-.... .., NGAY ... thang ... nam ...

GIAY XAC NHAN THONG TIN VE NOI LIET ST HY SINH

X4c nhan liét s c6 thong tin nhu sau:
|3 Lo I TZ: TR 1< o APPSR

Don vi khi hy sinh:......ooooo
Ngay thang ndm hy SInh: .......cooiiiiii
Truong hop hy SINh: ...
NOThy SINh: o
NOi an tANEG DAN QAU ....cveeoeveeceeesee et

Liét si ¢6 nhitng than nhan sau®:..............ccooiiiiii e,

.., Ny ... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:
162 Ghi cy thé tén gidy to c6 ghi nhan thong tin vé noi hy sinh ca liét si.
163 Ghi cu thé ho tén than nhan va moi quan hé véi liét si (néu cd thdng tin).





