UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2083 /QP-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 13 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Dé 4n quan ly cong tac van thw, luu triv
trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh giai doan 2026 - 2030,
tAm nhin dén nim 2040

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thiang 6 ndm 2025;
Can cwr Luat Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024,
Can cir Nghi quyet s 202/2025/QH15 ngay 12 thang 6 nam 2025 cua

Quoc héi vé viéc sdp xép don vi hanh chinh cdp tinh;

Can cwr Nghi quyet s6 1685/UBTVQHI5 ngay 16 thang 6 nam 2025 ciia
Uy ban Thwong vu Quéc héi khéa XV vé viéc sdp xép don vi hanh chinh cdp xa
cua Thanh pho Hé Chi Minh;

Can cur Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nam 2020 ciia
Chinh phu vé cong tdc van thu;

Can cir Nghi dinh 0 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé quy dinh chi tiéet mot so diéu cua Ludt Luu tri;

Can cir Thong twr s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thing 5 nam 2025 cua
Bo truong Bo Noi vu vé quy dinh nghiép vu luu triv tai liéu luu triv so;

Can cir Thong twr s 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cua
Bo truong Bo Noi vu vé quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Luu tri;

Can cir Chi thi sé 04/CT-UBND ngay 18 thdang 4 nam 2025 cua Uy ban
nhén ddn Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc tang cwong quan ly cong tac van thu,
lww trik trong qud trinh sdp xép té chire b6 mdy ciia hé thong chinh tri theo Két ludn
s6 127-KL/TW ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Bo Chinh tri tai Thanh pho
Ho Chi Minh;

Theo dé nghi cua Giam déc S& Néi vu tai To trinh sé 5358/TTr-SNV ngay
24 thang 9 nam 2025 va y kién thong nhdt cia cdc Thanh vién Uy ban nhédn dén
Thanh pho.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Dé an quan 1y vé cong tac
vian thu - luu trit trén dia ban Thanh phdé H6 Chi Minh giai doan 2026 - 2030,
tam nhin dén nam 2040.



Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong ij ban nhan dan Thanh phé, Giam déc So No1 vy,
Thu truong cac sd, nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong, xa,
dac khu va Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh

Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- B6 Noi vu;

- TTUB: CT, cac PCT;

- So Noi vu;

- Céc s, ban, nganh; DPVSNCL;

- Téng Cong ty, Cong ty thudc TP
- UBND céc x4, phuong, dac khu;
- Céc t6 chire Hoi;

- VPUB: CVP, PCVP/VTHM;

- Phong VX, HCQT;

- Luu: VT, (VX/NgA).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DPE AN
Quan Iy cong tac vin thw, lvu trir trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
giai doan 2026 - 2030, tAm nhin dén nim 2040
(Kém theo Quyét dinh sé /ODb-UBND ngay  thang  nam 2025
ciia Uy ban nhan dan Thanh phé Hé Chi Minh)

Phan |
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

L SU CAN THIET XAY DUNG BE AN VA YEU CAU, PHAM VI,
POI TUQNG AP DUNG

1. Sw can thiét xAy dung P& an

a) Thanh phé H6 Chi Minh c¢6 quy mé kinh té 16n nhat nudc, vai tro trong yéu
trong phat trién kinh té - x4 hoi, qudc phong an ninh. Vi vay, cong tic van thu,
lwu trit can duge ting cuong quan 1y nha nude chat ché dé phuc vu hiéu qua
cong tac 1anh dao, quan 1y, diéu hanh. Viéc quan 1y tai lidu, hd so, vin ban thudc
tham quyén cac co quan, to chuc trén dia ban phai tap trung, thong nhat, an toan
theo timg phong luu trit nham bao dam coéng khai, minh bach va thuan tién tra ctru
st dung, tranh that lac, hu hong tai lidu. S hoa, hién dai hoa cong tac luu trir
tai liéu, phu hop véi xu thé chuyén doi sé6 quc gia, nang cao hiéu qua quan tri
hanh chinh, quan 1y thong tin va phuc vu ngudi dan, doanh nghiép. Pé an s& giup
co quan, quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit va cic co quan, to chirc trén dia ban
Thanh phd xay dung cac chwong trinh, ké hoach trung va dai han phat trién cac
madt cong tac van thu, luu trlr, ndng cao nang lyc can bo lam cong tac van thu,
I trit, dong thoi hoan thién hé théng k¥ thuat, phan mém quan 1y tai liéu, ho so
dién tr hi¢u qua va bao mat. Co ké hoach cu thé thuc hién dé)ng bd cong tac van thu,
Iuru trix trong bdi canh sip xép to chiic bd may, don vi hanh chinh ciing nhu dép mg
yéu cau phat trién bén viig dén nim 2040. Pam bao viéc quan Iy tai lidu luu triv
dung phép luat, tranh tinh trang chiém giit, chuyén giao, huy tai liéu trai phép
hodc 1am that lac, hu hong tai li€u, kip thoi khai thac st dung phuc vu cong tac
chi dao diéu hanh ctia Thanh phd.

b) Thoi gian qua, dugc sy quan tdm cua Lanh dao Trung wong, B6 Noi vu
va cac cap, cac nganh, cong tac quan ly nha nudc vé van thu, luu trit trén dja ban
Thanh phé H6 Chi Minh (Thanh phé H6 Chi Minh (cil), tinh Binh Duong (cil),
tinh Ba Ria - Viing Tau (cli)) da dat dugc mot sO két qua cu thé nhu sau: nhan thirc
cta lanh dao, cong chirc, vién chirc va nguoi lao ddng vé tim quan trong cua
cong tac van thu, luu trit d3 duoc ning cao, gop phan khang dinh vi tri va vai tro
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ctia d6i ngii lam cong tac ndy; quan 1y nha nudc vé van thu, luu trir duge day manh
thong qua viéc ban hanh van ban hudéng dan, ki€ém tra va dao tao nghi¢p vu;
cac co quan, t6 chuc da chu trong dau tu co s¢ vat chat, kinh phi va dao tao
chuyén mon cho déi ngii can bg. Tuy nhién, cong tdc quan ly tai li€u luu trir tai
mot s6 co quan chua dugce chu trong, dac biét 1a vi¢c 1ap ho so va giao ndp ho so,
tai liéu nao luu trit hién hanh; khoé1 lugng tai liéu ton dong chua dugc chinh 1y
khé lon, dan dén kho khan trong tra ctru va khai thac; co s& vat chat, trang thiét bi
tai mot sO kho Iuu trir chua dap Gng yéu cau bdo quan an toan tai li€u; g dung
cong nghé thong tin (CNTT) trong van thu, luu trir con han ché, chua dong bo.

¢) Thuc hién Két luan sé 127-KL/TW ngay 28 thang 02 nam 2025 cua
B6 Chinh tri, Ban Bi thu vé trién khai nghién ctru, d¢ xuat tiép tuc sap x&p to churc
bd may cua h¢ thong chinh tri; Két luan s6 130-KL/TW ngay 14 thang 3 nam 2025
ctiia Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé chu truong sap xép, to chirc lai don vi hanh chinh
cac cap va xay dung mo hinh t6 chitc chinh quyén dia phuong 2 cap; phat huy
két qua da dat va kip thoi khac phuc nhitng han ché néu trén, viéc xay dung D¢ an
quan 1y nha nudc vé van thu Iuu trir giai doan 2026 - 2030, tam nhin dén nam 2040
tai Thanh ph6é H6 Chi Minh 14 rat can thiét.

2. Yéu ciu, pham vi, d6i twong ap dung

a) Yéu cau

- Déanh gia thyc trang cong tac quan ly va thuc hién nghiép vu van thu,
luu trit tai cac co quan, to chuec.

- Xéc dinh r0 muc tiéu, nhiém vy, gidi phap, thoi gian hoan thanh va
phéan cong trach nhiém cu thé trong viéc thuc hién B¢ an tai cac co quan, td chirc
cé lién quan.

- Bao dam tinh kha thi, kha ning ap dung va hiéu qua cua Dé an duoc
ap dung tai cac co quan, to chirc trén dia ban Thanh pho.

b) Pham vi, d6i tuong ap dung

- Péi twong: S&, ban, nganh, Tong Cong ty, Cong ty thuéc Thanh phd,
don vi su nghi¢p cong 1ap, cac t6 chirc Ho1 do Pang va nha nudc giao nhiém vy,
Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu trén dia ban Thanh pho (sau day goi tat la
co quan, to chirc).

- Pham vi: linh vuc van thu, luu trir.

1. COSO PHAP LY

1. Van ban cua Trung wong

- Luat An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018.

- Luat Bao v¢€ Bi mat nha nuéc ngay 15 thang 11 ndm 2018.

- Luét Luu trr ngay 21 thang 6 nam 2024.
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- Nghi quyét s 31-NQ/TW ngay 30 thang 12 nim 2022 ctia B Chinh tri
v€ phuong hudng, nhi€ém vu phat trién Thanh pho H6 Chi Minh dén nam 2030,
tam nhin dén nam 2045.

- Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22 thang 12 nam 2024 ctia Bo Chinh tri
vé dot pha, phat trién khoa hoc cong ngh¢, do6i modi sang tao va chuyén doi so
quoc gia.

- Ngh1 quyet sO 202/2025/QH15 ngay 12 thang 6 ndm 2025 cua Qudc hoi
vé viéc sdp xép don vi hanh chinh cip tinh.

- Nghi quyet sO 1685/UBTVQH15 ngay 16 thang 6 nam 2025 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi khoa XV vé viée sap xép don vi hanh chinh cdp x4 cua
Thanh phd H6 Chi Minh.

- Chi thj s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 cta Thi tuéng Chinh phi
vé tang cuong cong tac 1ap ho so va giao nop ho so, tai li¢u vao luu trir co quan,
luu trir lich st

- Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03 thang 4 nam 2020 cua Thi tudng
Chinh phu vé phé duyét Dé an “Luu trit tai liéu dién tir ciia cac co quan nha nudc
giai doan 2020 - 2025”.

- Quyét dinh s6 2194/QD-TTg ngay 24 thang 12 nim 2021 cta Thi tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét Chuong trinh “Céng bd tai liéu luu trir qudc gia
phuc vu xay dung, phat trién kinh t€ - xa hi, bao v¢ chu quyén dat nudc”.

- Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ctua Chinh phu
vé cong tac van thu.

- Nghi dinh s 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
v€ quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Luu trir.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phi
vé quy dinh t6 chirc cac co quan chuy&n mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thudc trung wong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu thudc tinh, thanh pho
truc thudc trung wong.

- Quyét dinh s6 579/QD-BNV ngay 27 thang 6 nam 2012 ctua Bo Noi vu
vé phé duyé¢t Quy hoach nganh van thu, luu trt dén nam 2020, tam nhin dén
nam 2030.

- Quyét dinh s6 2823/QD-BNV ngay 01 thang 12 nim 2017 ctia Bo Noi vu
vé phé duyét chién luoc phat trién nganh Noi vu dén nim 2025, tim nhin dén
nam 2035.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2025 ctia Bo truong
Bd Noi vu vé quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trir so.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 ndm 2025 cta Bo trudng
Bd Noi vu vé quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Luu tri.



4

- Thong tu sb 10/2025/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2025 cta Bo trudng
BO Noi vu vé huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cua S& Noi vu thudc
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va linh vuc ndi vy caa
phong chuyén moén thudc Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu thudc tinh,
thanh phd truc thudc trung wong.

- Cong van s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19 thang 3 nim 2025 ctia Bo Noi vu
vé tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap x&p to chuc
bd may cua hé thong chinh tri theo K&t luan s6 127-KL/TW cua B Chinbh tri.

- Cong vin s6 851/BNV-CVT&LTNN ngay 01 thang 4 nim 2025 cua
B6 Noi vu veé viéc sO hoa tai li¢u trong qua trinh sap xép to6 chlrc bd may cua
hé théng chinh tri.

- Cong van s6 903/VTLTNN-QGII ngay 21 thang 8 nim 2023 cta Cuc
Vin thu va Luu trit nha nudc vé viée hudng dan hoat dong thu thap va nop luu
hé so dién tir vao Luu trit lich str.

2. Viin ban ciia Thanh pho H6 Chi Minh

- Quyét dinh s6 5484/QD-UBND ngay 17 thang 10 nim 2017 cta Uy ban
nhan dan Thanh pho vé ban hanh Ké hoach phat trién nganh van thu, luu trir
Thanh phd H6 Chi Minh dén nam 2025.

- Quyét dinh s6 328/QD-UBND ngay 06 thang 02 nam 2023 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viéc phé duyét chién lugc quan 1y dir liéu cua Thanh phd
Hb Chi Minh dén nam 2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 414/QD-UBND ngay 13 thang 02 nam 2023 cia Uy ban
nhan dan Thanh pho vé viéc ban hanh Danh muc va ma phong cac co quan, to chirc
thudc nguén ndp Iuu vao Trung tdm Luru trit lich st Thanh ph6é H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 3311/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cta Uy ban
nhan dan Thanh phé vé cap nhat ma dinh danh dién tir ciia cac don vi hanh chinh
cap x4 ciia Thanh phé HO Chi Minh;

- Chi thi s6 04/CT-UBND ngay 18 thang 4 nam 2025 ciia Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc tang cuong quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qué trinh
sap xép tO chic bd may ctia hé thdng chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW
ngay 28 thang 02 nam 2025 ctia B6 Chinh trj tai Thanh phé H6 Chi Minh.

- Cong vin sd 94/UBND-VX ngay 08 thang 7 nim 2025 ctia Uy ban
nhan dan dan Thanh phd vé quan 1y ho so, tai liéu luu trit sau sip xép don vi
hanh chinh, t6 chirc bd may trén dia ban Thanh phé.

Phan I1
THU'C TRANG CONG TAC VAN THU, LUU TRU
TREN DIA BAN THANH PHO HO CHi MINH
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I. CONG TAC QUAN LY NHA NUOC VE VAN THU, LUU TRU
1. COng tac ban hanh vin ban chi dao, hwéng din nghiép vu

a) Thoi gian qua, SO Noi vu da kip thoi tham muu Uy ban nhan dan
Thanh phé, déng thot truc tiép ban hanh hé théng van ban chi dao, huéng dan,
trién khai dr:iy du, kip thoi, toan dién, trong do, c6 nhitng van ban mang tinh
dinh huéng 1au dai ddi véi cong tac van thu, luu trit trén dia ban Thanh phé nhu:
Pé an nang cao nang luc doi ngil can bd, cong chire, vién chic 1am cong tac van thu,
Iwu trit ctia Thanh phé HO6 Chi Minh giai doan 2014 - 2020; Dé an chinh Iy tai liéu
luu trit ton dong cla co quan, to chuc trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh
giai doan 1975 - 2015; D¢ an thu thap hd so, tai lidu ctia cac co quan, t6 chic
thudc ngudn ndp luu vao Trung tim Luu trit Lich sit Thanh phd Ho Chi Minh
giai doan 2018 -2022; K& hoach s héa ho so tai liéu Kho Luu trit chuyén dung
ctia Chi cuc Van thu - Luu trit giai doan 1 (2014 - 2015); Ké hoach phat trién nganh
van thu, luu trir Thanh phd H6 Chi Minh dén nam 2025; Ké hoach tang cuong
cong tac quan ly va hoat dong van thu, luu trir tai Uy ban nhan dan phuong, xa,
thi tran trén dia ban Thanh phd; Ban hanh tiéu chuan, dinh mic s dung may mac,
thiét bji chuyén dung ddi vé6i linh vuc luu trit tai cac co quan, to chirc trén dia ban
Thanh phd Ho Chi Minh; xay dung ké hoach, huéng dan céc co quan, to chiic
thuc hién Dé an, Ké hoach di dugc phé duyét; hudng dan thuc hién cong tac
bao v¢é bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trit.

b) Trién khai thuc hién cac van ban cua Trung wong, Cuc Vin thu va
Luu trit Nha nudc vé cong tac van thu, luu trit nhu: ban hanh Ké hoach trién khai
thi hanh Luat Luu trit; trién khai thuc hién Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03
thang 4 nam 2020 cta Tha tuéng Chinh phu phé duyét Pé an: Luu trit tai liéu
dién tir ctia cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025 trén dia ban Thanh phd
HO Chi Minh; hudéng dan st dung dich vu luu tri ddi véi cac co quan, td chire
trén dia ban Thanh phd; hudng din mot sd nodi dung xdy dung, bd tri, cai tao,
nang cap kho luu trit co quan tai cac co quan, t6 chirc; hudng dan vé trach nhiém
kiém tra chat luong chinh 1y ho so, tai liéu luu trit ciia co quan, to chirc,...

¢) V61 viéc ban hanh cac van ban trién khai thyc hién céac noi dung co
lién quan dén cong tac van thu, luu trir, Thanh phd H6 Chi Minh con to chirc
nhiéu hoi nghi so két, tong két, hoi nghi chuyén dé vé cac ndi dung nghiép vu
van thu, luu trit. Qua cac hoi nghi da tao chuyén bién mai trong hoat dong cua
cac co quan, t6 chirc vé cong tac van thu, luu trit; dong thoi tai Hoi nghi ciing 1a
dip trao d6i kinh nghiém vé nhiing noi dung c6 lién quan dén dé xuit cac giai phap
nhim gop phén nang cao hiéu luc, hi€u qua cong tac quan 1y nha nudc, thuc hién
nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir; gop phan gitp cac co quan, to chirc
chan chinh nhiing han ché, thiéu sot trong cong tac van thu, luu trit tai co quan,
t6 chirc minh.

d) Ton tai, han ché: Trong thdi gian qua, Thanh uy, Uy ban nhan dan
Thanh phd dic biét quan tAm ban hanh nhiéu vin ban chi dao, huéng din
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nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit; qua do, cac co quan, td chue trién khai
ap dung kip thoi va c6 tac dung thiét thuc, tao duoc su chuyén bién tich cuc
trong nhan thirc ctia doi ngii cong chic, vién chirc va ngudi 1am cong tac luu trix vé
vai tro, vi tri cia cong tac van thu, luu trit; tuy nhién, con mdt $6 co quan, t6 chirc
chwra quan tAm trién khai cac vin ban cta cap trén dén nguoi 1am cong tac van thu,
lwu trit nén chua nim duge chu trrong, dinh hudng va ndi dung cong viéc
trong tam trong qua trinh thuc hién nghiép vu.

2. To chirc by may va nhan su thue hién cong tac vin thw, lvu triv
a) To chic bo may va nhan sy co quan quan 1y nha nudc vé van thu, luu triv

S& Noi vu 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd
Ho6 Chi Minh, thuc hién chitc ning tham muu, gitp Uy ban nhan dan Thanh phd
quan Iy nha nude cac linh vuc nganh Noi vy; trong do, ¢6 Phong Quan 1y Van thu -
Luu trir tham muu quan 1y nha nudc vé vin thu, luu trit va Trung tdm Luu trit
lich sir thuc hién nghiép vu vé luu trit.

- Phong Quan 1y Van thu - Luu trir 1a phong chuyén mon thugc Sé Noi vu,
c6 chirc nang tham muu Giadm doc S& N1 vu thuc hién cong tac quan ly nha nudce
veé van thu, luu trt trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh;

Tir nam 2020 dén thang 6 nam 2025, Phong Quan 1y Van thu - Luu trit
dugc t6 chic nhu sau:

+ Tai Thanh phd H6 Chi Minh (cii): Trudc thang 3 nim 2025 1a Chi cuc
Van thu - Luu trit; tr ngay 01 thang 3 nam 2025 la Phong Quan |y Van thu -
Luu trit thudc S& Noi vu duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 27/2025/QD-UBND
ciia Uy ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy dinh chtic ning, nhiém vu,
quyén han va co ciu to chtrc ctia SO Noi vu Thanh phd HO6 Chi Minh.

+ Tal tinh Ba Ria - Viing Tau (cii): Ngay 12 thang 11 nam 2020, Phong
Cai cach hanh chinh - Van thu, luu trit thudéc S& Noi vu dugc thanh 1ap theo
Quyét dinh s6 3403/QD-UBND cua Uy ban nhin dan tinh Ba Ria - Viing Tau
vé viéc hop nhat phong chuyén mén S& Noi vu.

+ Tai tinh Binh Duong (cti): Trudc thang 01 nam 2022 1a Chi cuc Van thu
- Luu trlt; tir ngay 01 thang 01 nam 2022, Phong Van thu - Luu tritr thuoc S& Noi vu
duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 2941/QD-UBND ngay 22 thang 12 nam 2021 clia
Uy ban nhan dén tinh Binh Duong vé viéc thanh 1ap Phong Vin thu - Luu trit
thudc S& No1 vu.

Tir ngay 01 thang 7 nam 2025, sau khi hop nhat 03 don vi hanh chinh cap tinh
gém Thanh phé H6 Chi Minh, tinh Binh Duong, tinh Ba Ria - Ving Tau theo
Quyét dinh s6 03/2025/QD-UBND ctia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh
vé ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cu to chtic cua
S¢ No6i vu Thanh phé Ho Chi Minh, Phong Quan Iy Van thu - Luu trit duoc
thanh 1ap véi tong s6 13 cong chirc gdm: 03 lanh dao va 10 cong chirc; trong do,
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cd 04 trinh d6 Thac si chuyén nganh khac, 05 Cir nhan Luu trir va Quan tri
van phong va 04 Ct nhan chuyén nganh khac.

- Trung tAm Luu trit lich sir Thanh ph: hién ¢6 03 Trung tdm Luu trix lich st
dugc dong tru so tai 03 khu vuc gom: Thanh pho H6 Chi Minh, tinh Binh Duong
(cti) va tinh Ba Ria - Viing Tau (cit).

+ Trung tdm Luu trit lich sit Thanh phd (sau ddy goi tat la Trung tam) 14
don vi su nghiép cong lap dugc thanh 1ap theo Quyét dinh sé 878/QD-UBND
ngdy 06 thang 3 nam 2025 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé vé t6 chtic lai Trung tam
Luu trir lich st Thanh phé truc thuoc Chi cuc Van thu - Luu trir truc thudc
S¢ Noi vu thanh Trung tdm Luu trit lich sit Thanh phé truc thuéc S& Noi vu
Thanh phé H6 Chi Minh, ¢6 chirc nang luu trir lich sur va thuc hién céc hoat dong
dich vu luu trit theo quy dinh ctia phap luat. Trung tam co6 tu cach phap nhan,
c6 con dau va tai khoan riéng; chap hanh su lanh dao, quan 1y vé to chuc va
hoat dong cua S& Noi vu, déng thot chép hanh su chi dao, kiém tra, huong dan
vé chuyén mon, nghiép vu ctia Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude. Vé co ciu
t6 chirc cua Trung tdm: c¢6 01 Giam ddc, 02 Pho Giam dbc, 03 To cong tac:
T6 Hanh chinh va phuc vu phong doc tai lidu, T6 Nghiép vu luu trir, T Dich vu
I trir. S6 lwong nguoi 1am viée ctia Trung tAm hién c6 37 nguoi.

+ Trung tam Luu trit lich su tai tinh Ba Ria - Viing Tau (cii): 1a don vi
su nghiép cong 1ap dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 2306/QD-UBND ngay 21
thang 8 ndm 2018 ctia Uy ban nhan dén tinh vé viéc thanh 1ap Trung tim Luu trit
lich st truc thudc S& NoOi vy, c6 chirc nang giap Giam ddc S& Noi vu truc tiép
quan 1y tai liéu luu trir lich su; t6 chuc thu thap, chinh 1y, bao quan, khai thac,
str dung, phat huy gia tri tai liéu luu trit va to chirc thuc hién cac hoat dong dich vu
Iuu trit theo quy dinh cia Luat luu trit va cac vin ban hudng dan thi hanh. S6 lugng
nguoi 1am viée & Trung tdm hién c6 13 nguoi (10 vién chic va 03 hop dong
theo Nghi dinh 111).

+ Trung tdm Luu trix lich st tai tinh Binh Duong (cii): 1a don vi sy nghiép
cong lap truc thudc S& Noi vu duoc thanh 1ap tir ngay 01 thang 01 nam 2022
theo Quyét dinh sé 2940/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2021 cta Uy ban
nhan dan tinh, c6 chtc nang gitp Giam ddc S& Noi vu truc tiép quan 1y tai lidu
Iwu trit lich str ctia tinh; to chuc thuc hién cac hoat dong thu thap, chinh 1y, xac dinh
gia tr1, bdo quan, khai thac, sir dung tai liéu luu trir, cung cép dich vu vé luu trix.
Trung tdm c6 01 Giam ddc va 02 Pho Giam déc, 03 phong ban chuyén mén:
Phong Hanh chinh - T chirc, Phong Thu thap va Chinh 1y tai liéu va Phong Kho
va Khai thac tai liéu. S6 luong ngudi 1am viée tai Trung tdm hién c6 15 ngudi
(téng s6 bién ché duoc giao 25 bién ché (18 bién ché hudng luong tir ngan sach
nha nudc va 07 bién ché hudng luong tir thu su nghiép)) va 04 hop dong.

b) Nhan su thuc hién nghiép vu van thu, luu trit tai cac co quan, to chic

- Céc co quan, td chirc bd tri cong chic, vién chirc, nguoi lao dong phu trach
cong tac van thu, luu tri tai b phén hanh chinh, van phong.



- B4 tri ddy du kho luu trix va thyc hién cac quy dinh vé quan 1y ho so,
tai liéu theo dung quy dinh cta phap luat.

- Tinh dén ngay 31 thang 12 nam 2024, nhan sy dugc bd tri 1am cong tac

van thu, luu trir tai cac co quan, t6 chtrc trén dia ban Thanh phé, nhu sau:

+ Nhan sy lam cong tac van thu:

Trinh
do trén
Toéng . | Chuyén | Kiém bH . Cao | Trung | So
TP.HCM ) Nu trach | nhiém | (CN: Dai hoc dang cAp | cép
Chuyén
nganh)
1.348 467
TP.HCM 56 328
~ 2.199 | 1.605 457 1.742 CN: CN: -
(cii) en:23) | G | eN:os) | O
BRVT 272 44 158
(c-ﬁ) 514 | 315 | 156 360 — (CN: cN:g) | (CN:| 40
5g) | (CN:9) | “gg)
Binh 19 400 19 44
Duong | 530 | 423 81 449 _ (CN: _ (CN: | 48
(<) (CN:3) | ‘g | (CN:6) | Py
+ Nhan sy lam cong tac luu tri:
Trinh
do trén
Téng | ... | Chuyén | Kiém | DPH . Cao Trung | So
TP.HCM s0 Nu trach | nhi¢ém | (CN: baihoc dang cap cip
Chuyén
nganh)
TP.HCM 21 156 29 35
(cil) 241 | 188 | &7 154 1 (eN:2) | (eN: 32) (ﬂ\)': (CN:32) | ~
BR-VT 100 10 31
- 149 110 49 100 2 6
(ct) (CN:21) | (CN:3) | (CN:9)
Binh
49 2
D 55 41 15 40 2 1 1
(";?;)lg (CN: 11) (CN: 1)

+ D0 tudi nhan su 1am cdng tac van thu, luu trit:

Nhém tudi

Van thu (nguoi)

Luu trir (nguwoi)

<30 tudi 691 112
31 - 40 tudi 1.354 211
41 - 50 tudi 854 95




51 - 55 tudi 292 26

56 - 60 tudi 53 1
> 60 tudi 1 -

Téng cong: 3.245 445

Nhin chung, nhan sy 1am céng tac van thu, luu trir duoc bd tri day du,
O trinh d6 chuyén mon, nghiép vu co ban dap ung yéu cau dat ra.

- Tdn tai, han ché: Thu trudng mot $6 co quan, td chirc con chua quan tam
vé cong tac van thu, luu trit; nhan sy [am cong tac van thu, luu trir tai mot sb
co quan, to chire chu yéu 1a kiém nhiém, thuong xuyén thay doi vi tri cong tac,
chuyén mén vé vin thu, luu trit phan 16n chwa duge dao tao chuyén sau. Mit khac,
ché do phu cép doc hai d6i voi cong chire, vién chirc, ngudi lam cong tac van thu,
Iuu trir con thép, chua tao dong luc dé cong chirc, vién chirc, nguoi lam cong tac
van thu, luu trir an tim va mudn gan bé lau dai voi cong viéc.

3. Co sé vt chat, trang thiét bi
a) Tai cac co quan, to chirc

Thu trudng cac co quan, to chirc quan tim bd tri kho luu trit va dau tu
trang thi€t b1 phuc vu cho cong tac van thu, luu trit dap rng ngay cang tot hon
yéu cau bao quan an toan tai liéu luu trir.

b) Tai cac Trung tam Luu trit lich st

- Kho Luu tri tai Trung tdm Luu trit lich sit Thanh phd H6 Chi Minh:
quy mé 18 tang (tong dién tich san xay dung 20.000m?, dién tich dat 9.800m?).
Trang thiét bi bao quan tai liéu hién dai gitp to chtrc quan 1y tbt tai lidu luwu trix
lich sir ctia Thanh phd, véi chiéu dai gia, ti bao quan tai lidu 12 19.453 mét gia
(trong do, gia cb dinh: 3.360 mét gia, gia di dong: 16.093 mét gia); camera
quan sat: 179; hé thong chdng dot nhap: 02; hé thong bao chdy, chita chay tu dong:
02; binh chira chay: 276; hé théng diéu hoa nhiét do trung tam: 02; may diéu hoa
nhiét do: 04; may hat am: 01; may khir tring: 01; may scanner: 11, may vi tinh: 47,...

- Kho Luu trit tai Trung tdm Luu trit Ba Ria - Viing Tau: quy mo 06 ting
(tong dién tich san xay dyng 8.300m?, dién tich dat 6.698m?. Trang thiét bi
bao quan tai liéu gom hé thong chéng dot nhap; hé théng camera giam sat 24/24;
hé thdng may lanh phuc vu khu vuc kho luu trit chuyén dung; hé théng phong chéay
chira chay bang khi va bang nudc; cac loai may moéc, thiét bi chuyén dung nhur:
296 ké gia ké luu dong va cb dinh; 19 may hat am; 01 may khtr axits; 01 may
chai bui, quét mbc; 59 may lanh; 09 cai quat dao; 119 binh PCCC...

- Kho Luu trit tai Trung tdm Luu trir Binh Duong: quy mé 09 ting (tong
dién tich san xdy dyng 12.311m7, dién tich dat 9.024m?), dang bao quan 23.660

mét tai liéu. Trang thiét bi bao quan tai liéu hién dai giup to chuc quan 1y tot
tai liéu luu trir lich st cia Thanh pho, véi chiéu dai gia, ti bao quan tai licu la
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khoang 25.146 mét gia (trong do, gia cb dinh: 14.480 mét gia, gia di dong:
10.666 mét gia); ta luu trir ban dd: 04 chiéc; camera quan sat: 34 chiéc; hé thong
bao chay, chita chay tu dong: 01 hé théng; binh chira chay: 106; hé théng diéu hoa
nhiét do trung tam: 02 chiler; may diéu hoa nhiét do: 20; may huat am: 29; may
khtr trung: 01; may scanner: 11, may vi tinh: 36 bo (Bao gém cd may bi hu),
thiét bi khir axit dung may nén khi: 01 bo; gian phoi tai lidu: 02 bd; may vé sinh
tai liéu: 01 chiéc; ban 1a tu bo tai liéu: 03 chiéc; dung cu tu b6 sach: 01 bo;
dung cu tach tai liéu dinh st dung nhiét: 01 bg; but kiém tra d6 PH: 03 chiéc;
ban cat tai liéu: 01 chiéc; dén tia cuc tim dé kiém tra tai liéu: 01 chiéc; ban chai
tu bo tai liu: 01 bo; ban ¢p gay sach dé ban: 01 chiéc; may ¢p nong dung cho
Filmoplast: 01 chiéc; ta chdng am (bao quan bang tir): 06 chiéc.

Nhin chung, co sé vat chat duoc trang bi hién dai, phuong tién lam viéc
day du dap Umg nhu cau lam viéc cia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong,
cling nhu dam bao cong tac bao quan an toan tai li¢u luu trir lich st ciia Thanh pho.

Il. NGHIEP VU VAN THU, LUU TRU
1. Cong tac van thw
a) Két qua dat duoc

- Trong nhitng nim qua, cong tac vin thu di c6 nhiing budc phat trién
phU hop véi tinh hinh phét trién chung ctia Thanh phd nhu: thyc hién tiép nhan
vin ban dén, phat hanh vin ban di; 1p hd so cong viée trén hé thdng quan 1y van ban
va ho so cong vigc; cong tac giao ndp hd so vao luu trit hién hanh co ban duge
thyc hién theo quy dinh; cong tic tham muu vin ban dam bao ding thé thuc,
k¥ thuat trinh bay, tham quyén ban hanh; viéc quan 1y va sir dung con dau duogc
thuc hién dang quy dinh.

- Tai Thanh phd H6 Chi Minh (cii): T ndm 2020 dén nay, da s6 co quan,
t6 chirc da thuc hién trao ddi, xtr 1y cong viéc trén moi truong dién tir (qua hé théng
quan 1y vin ban va ho so cong viéc). Tong dung luong luu trit clia cac co quan
khoang 106 TB (Terabyte).

- Tai tinh Ba Ria - Viing Tau (cii): Tir nam 2020 dén nay, da s cac co quan,
td chirc da thyc hién trao doi, xur Iy cong vige trén moi truong dién tir (qua phﬁn
mém iDesk). Tong dung lugng luu trit cta céc co quan khoang 68 TB (Terabyte).

- Tai tinh Binh Duong (cii): Tir nam 2017 dén nay, céc co quan, té chic
tiép nhan, xu ly cdng viéc trén Hé thong quan Iy van ban va ho so cong viéc
cua tinh. Téng dung luong lwu trit cua cac co quan khoang 70 TB (Terabyte).

- Viéc quan ly van ban mat dugc thyc hi¢n theo quy dinh Luat Bao vé
bi méat nha nude.

b) Ton tai, han ché

- Cong tac soan thao van ban mat s6 co quan, t6 chirc con chua dam bao
thé thure, k¥ thuat trinh bay theo quy dinh.
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- Mot s6 co quan, t6 chtrc chua thyc hién tdt cong tac lap ho so va
giao ndp ho so vao luu trir hién hanh dan dén tinh trang tai li¢u ton dong, bo goi,
tich dong gay kho khan cho cong tdc bao quan, khai thac, st dung tai liu va
mat nhi€u kinh phi chinh ly.

- Viéc g dung cong nghé thong tin trong cong tic vin thur van chua duge
thuc hién dong bo tai mot s6 co quan, té chirc nhu: chua thue hién ky s6 cua nguoi
c6 tham quyén trong quy trinh ban hanh van ban; ngoai ra van con truong hop
chua trién khai sir dung hé thong quan 1y van ban, con co quan, t6 churc sir dung
nhung chu yé€u tiép nhén van ban dén, khong st dung dé phat hanh van ban di.

2. Cong tac luu trir

a) Vé cong tac thu thap, bao quan an toan tai liéu luu trir

- Dbi v6i Luu trix lich str: tinh d&én ngay 01 thang 7 nam 2025, cac Trung tam
Luu trit lich st t6 chure thu thap va bao quan khoi lugng tai liéu nhu sau:

Bon vi Phong Tong so Pi chinhly | Chwa chinh
: lIvu triv (mét gia) (mét gia) ly (mét gia)
Trung tam Luu tri
Lich si Thanh phé 18 4.948 4.217 731
Trung tam Luu trix
Lich sir Ba Ria — 116 1.511,64 1.046,35 465,29
Viing Tau
Trung tam Luu trix
Lich si Binh Duong 501 23.660 10.214 13.446,32
- P6i voi Luu trit hién hanh:
Co quan, Téng khdi lwong Pi chinh ly Chua chinh ly
t0 chirc (mét gid) (mét gid) (mét gia)
Cép tinh 132.114 54.270 77.844
Cép huyén 114.183 59.052 55.131
Cép xa 138.446 70.947 67.499

- Tai liéu luu trir ludn dugc cac co quan, to chirc trén dia ban Thanh phd
quan tam, ap dung cac bién phap k¥ thuit dé bao quan an toan, dam bao bi mat
thong tin trong tai liéu. B tri kho luu trit khoa hoc, dam bao du dién tich, anh sang,
tranh 4m thap va mbi mot. Sip xép tai liéu theo quy dinh gitip cho viée tra ctu,
tim kiém tai liéu dugc d& dang va nhanh chéng; trang bi cac thiét bi phong chay
chita chay nhu binh chita chay, hé thong bao chay tu dong,... va thudng xuyén
kiém tra, bao dudng dé dam bao hoat dong tdt. Bén canh do, viéc tap huén,
dién tap phong chdy chita chay cho can bd, cong chirc, vién chuc ciing duoc
chu trong thuc hién. Dé)ng thoi, da ¢0 co quan dau tv mua sdm cac trang thiét bi
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bao quan tai li¢u hién dai nhu gia di dong, tu, k¢, may diéu hoa, may hat am,.
dé dam bao tai liéu dugc bao quan trong moéi truong t6t nhat. Tai cac Trung tam
Luu trir lich su dinh ky t6 chirc klem tra hé thong phong chay, chita chay, vé sinh
kho luu tri¥, trir m61 mot dinh ky dé bao quan an toan tai li¢u luu trit.

- Tdn tai, han ché:

+ Bén canh nhiing két qua dat duoc, van con mot b co quan, td chire
bo tri phong kho luu trir tai liéu chua dam bao vé dién tich, am thap, thiéu gi4,
ké va thiét bi phong chay, chira chay.

+ Cong tac thu thép tai liéu vao luu trit lich su tai cac Trung tam thyuc hi¢n
con chdm; mot s6 co quan, té chirc chua quan tim thuc hién giao ndp tai liéu
Va0 luu trir hién hanh va Luu trix lich sit Thanh phé.

b) V& phat huy gi tri tai liéu luu trix

- Dbi véi Luu trix lich st

+ Tai Thanh phé H6 Chi Minh: sé luong khai thac tai liéu tir ndam 2020
dén nay c6 935 lugt ngudi véoi 8.057 van ban; trong do:

Nam Lwot ngwoi khai thac S6 lwgng vin bin
2020 174 2.000
2021 122 1.186
2022 137 1.120
2023 215 1.699
2024 189 1.407
6 thang 2025 98 645
Tong cong 935 8.057

~ * Taitinh Ba Ria - Ving Tau (ct): sO lwong khai thac tai lidu tir nam 2020
dén nay c¢6 1.027 lugt nguoi 6.040 van ban; trong do:

Nam Luwgt nguwoi khai thac S6 lwong vin ban
2020 165 978
2021 150 1.034
2022 220 1.508
2023 174 982
2024 155 861
6 thang 2025 163 677
Tong cong 1.027 6.040

+ Tai tinh Binh Duong (cii): s6 lugng khai thac tai li€u tor ndm 2020 dén
nay c6 555 lugt nguoi 10.464 van ban; trong do:
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Nam Luwot nguoi khai thac S6 lwong vin ban
2020 60 711
2021 45 466
2022 112 2.528
2023 144 2.849
2024 155 2.604
6 thang 2025 39 1.306
Tong cong 555 10.464

Viéc xay dung cac loai cong cu tra tim va quan ly tai liéu gém: Muc luc
ho so, thé tra tim, phan mém quan ly co s¢ dir liu va tra tim tai liéu luu trir
trén may tinh,... dap trmg yéu cau cong tac khai thac sir dung.

Hinh thirc khai thac, sir dung tai liéu luu trit tai Luu trit lich st c6 nhiéu
d6i méi, phat trién vuot bac so voi giai doan trude. Tir viée thuan tay 13 cung cap
cac ban sao, cap chung thyc luu trit, phuc vu tai phong doc,...; trong nhiing
niam qua, Luu trit lich st va cac co quan, to chirc dd phat huy gia tri cta tai liéu
luu trir qua viéc bién soan lich st Thanh phé, phu vu céc su kién lich su, ngay
truyén théng, cac hoat dong trién 1am... T4t ca céac hoat dong trén da khéng dinh
gia tri tai liéu luu trit doi voi su nghiép xay dung va bao vé T6 qubc, gop phan
vao cong tac tuyén truyén, gido duc truyén théng cach mang vé vang cta Pang,
cua dan toc; déng thot da nang cao dugc vi thé cua cong tac luu trir doi voi
Xa hoi.

- B4i voi Luu trir hién hanh: Cong tac phat huy gia trj tai liéu luu trir dugc
c4c lanh dao co quan, to chitc quan tim, mang lai nhimg hiéu qua rd rét. Luon dit
nhiém vy phuc vu cac yéu cau khai thac, su dung tai liéu luu trir 1én hang dau,
la nhiém vu trong tam trong phat huy gia tri tai li¢u Iuu trir.

- Ton tai, han ché:

+ Hinh thtrc trién 1dm chua phong phu, da dang nén chwa thu hat khéi luong
16n ngudi dan tham gia;

+ Chua cong bd Danh muyc tai liéu tiép can co6 diéu kién dé ngudi dan co
co s¢ dé khai thac theo quy dinh.

¢) Cong tac s hoéa tai liéu luu trix
- Doi vé6i Luu trit lich str
+ Tai Thanh ph6é H6 Chi Minh (cii): Trung tdm Luu trit lich st Thanh phd

dd s6 hoa duoc 204 mét gia hd so, tai liéu (2.019.650 trang) thudc phong cua
Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Tai tinh Ba Ria - Viing Tau (cii): Chua thyuc hién s6 hoa tai liéu luu trit.
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+ Tai tinh Binh Duong (cii): Trung tdm Luu trit lich sir tinh di sb hoa
duoc 192,375 mét gia ho so, tai liéu (1.619.024 trang) thudoc phong cua Uy ban
nhan dan tinh.

- P4i v6i Luu trir hién hanh: Mot 6 cac co quan, t6 chac da thuc hién
sb hda mot phan hd so, tai liéu (khoang 1.500 mét gia va 14 triéu trang) cua
Uy ban nhan dan cip huyén cham dut hoat dong nhu: Uy ban nhan dan thanh phé
Thu bac, Pha My, Viing Tau, Ba Ria, Quan 10, Quan 12, quan Binh Thanh,
huyén Bau Bang, huyén Phi Giao...

- Tén tai, han ché: Cong tac s6 hoa doi hoi tai liéu phai dugc chinh 1y va
lga chon nhiing tai li€u co6 gia tri, tan suét khai thac st dung cao; da s6 hd so,
tai liéu cia cap huyén cham dut hoat dong va phuong, xa, dic khu chua dugc
chinh Iy hoan chinh; kinh phi thuc hién sé hda rat [on; quy trinh dau tu st dung
ngan sach dé thuc hién sé hoa, quyét toan ngan sach rat mat thoi gian, rat kho dé
céc co quan, t6 chtc o thuc hién.

d) Cong tac chinh ly tai li¢u
- D6i v6i Luu trix lich sir: T ndm 2020 dén nay, Trung tdm Luu trit lich st
ti€p nhan va thyc hién cong tac chinh 1y tai liéu nhu sau:

Tiép nhan | Chinh ly

Pia phuong (Mét gid) | (mét gia) Ghi cha

Thanh phd Chinh 1y tai liéu Uy ban nhan dan
Hb Chi Minh 1.337 1.300 Thanh phé
Tinh Ba Ria -

Viing Tau 300,43

Thu thap theo ké hoach: 855 mét gia
(37 co quan);
Thu thap khi sap xép to chitc bd may:
17,727.72 mét gia (90 co quan,
09 huyén, Thanh phd);
Xéc dinh gia tri: 241.55 mét gia

Tinh Binh Duong | 18.582,72 2.753,4

- B4i véi luu trit hién hanh: Cac co quan, t6 chtrc quan 1y khoang 385.000
mét gia; trong do, da chinh 1y 185.000 mét gia, chua chinh 1y 200.000 mét gia.

- Ton tai, han ché: Khéi luong tai liéu tdn dong 16n, kinh phi chinh 1y nhiéu
nén chua dugc quan tadm bo tri Kinh phi chinh 1y toan bd tai liéu luu trir.

11l. PANH GIA CHUNG
1. Uu diém

a) Heé thong vin ban chi dao, quan 1y, hudéng dan nghiép vu vé cong tac
van thu, luu trit duge ban hanh tuwong doéi day du, tao co s& phap 1y cho vigc
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thuc hién cac hoat dong van thu, luu triv théng nhat t&r Thanh phé dén xa,
phuong, dac khu.

b) Tai cac co quan, t6 chic da sd bd tri nguoi 1am cong tac luu trir
kiém nhiém cong tac khac, vi vay thoi gian danh cho hoat dong luu trit han ché,
mat khac chua dugc dao tao chuyén sau vé nghiép vu luu trlr, nén anh hudng
dén hiéu qua, chét lugng cong tac van thu, Iuu trit.

c) Cong tac boi dudng, tap huan, kiém tra, huéng din nghiép vu duoc
guan tam td chirc thuong xuyén; cong tac phuc vu, khai thac, str dung tai liéu
luu trlt dugc thuc hién theo dung quy dinh, dép ting duoc yéu cu hoat dong
diéu hanh ciia céc co quan, to chiic va c4 nhan trén dia ban Thanh phd.

d) Cong tac chinh 1y, s hoa tai liéu dugc 1anh dao cic cip quan tdm
chi dao thuc hién nhu Pé an chinh ly tai liéu giai doan 1975 - 2015, Pé 4an
sb hoa tai liéu tai Trung tam Luu trir lich st va dé an chinh ly, sb hoa cua cac
co quan, to chic.

2. Han ché, ton tai

a) Cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so dién tir vao luu trir hién hanh
chua dugc thuc hién do HE thong quéan 1y van ban va diéu hanh cong viéc chua
dap ung day du cac tinh nang.

b) Tai cac co quan, t6 chuc da sd bd tri nguoi 1am cong tac luu trir
kiém nhiém cong tac khac, vi vay thdi gian danh cho hoat dong luu trit han ché,
mat khac chua dugc dao tao chuyén sau vé nghi¢p vu luu trir, nén anh hudéng
dén hiéu qua, chat lugng cong tac luu trir.

¢) Cac phong kho luu trir tai liéu tai cac sé, nganh, Uy ban nhan dan
phuong, xa, dac khu da so6 la kho tam, trang thiét bi bdo quén tai li¢u con thiéu;
chua dugc xtr Iy moi mot, con trung gay hai, nguy co vé hu hai, chay no rat 16n.

d) Tai liéu luu trit tai cac co quan, td chiic con ton dong khé 16n, chwa duoc
1ap hé so; viéc khai thac, phat huy gié tri tai liéu luu trit tai cac kho luu trit hi€u qua
chua cao.

d) Cong tac giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit lich st Thanh phd con
cham do da sd cic co quan, t6 chitc chua quan tm cong tac giao ndp tai liéu vao
Iwu trit lich str sau khi hoan thanh chinh 1y, s6 hoa ho so, tai liéu theo quy dinh.

Phén 111
PHAT TRIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU TREN DIA BAN
THANH PHO HO CHI MINH GIAI POAN 2026 - 2030,
TAM NHIN DEN NAM 2040

I. QUAN PIEM, MUC TIEU PHAT TRIEN

1. Quan diém
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a) Phat trién cOng tac van thu, luu trit nham phuc vu tot cdng tac nghién ctru
lich str va hoat dong thuc tién; phuc vu Nhan dan va xa héi, dong gop vao su nghi¢p
xay dung va bao v¢ To6 quoc.

b) Quan 1y cong tac van thu, luu trit gin voi img dung cong nghé thong tin
vao quan 1y co s¢ dit liéu tai liéu luu trit dap Gng yéu cau to chire st dung va
phat huy gia tri tai liéu luu trit.

¢) Xay dung d6i ngii nguoi 1am céng tic van thu, luu trir ndm ving
nghiép vu, st dung thong thao cac tng dung phan mém cdng nghé thong tin
hién dai, dap ung yéu cau cudc cach mang cong nghiép lan thir tu.

d) Phat huy moi ngudn luc dé phat trién cong tac van thu, luu trit trong nudc
va qudc té; phat trién cong tac van thu, luu trit trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
giai doan 2026 - 2030, tim nhin dén nim 2040 phai tao duoc nén tang vimg chic
dé ké thira va tiép tuc phat trién trong cac giai doan tiép theo.

d) Uu tién st dung ngudn luc x3 hoi hoa dé phat trién cong tac van thu,
luu trir.

2. Muc tiéu
a) Muc tiéu tong quat

- Quan |y thong nhat cong tac van thu, luu trir trén dia ban Thanh phé;
bao vé, bao quan an toan va phat huy gia tri tai liéu luu trir phuc vu ¢0 hiéu qua
su nghiép xay dung va bao vé td quoc.

- Pinh hudng phét trién cong tac van thu, luu trit tai Thanh phd giai doan
2026 - 2030 va tam nhin dén nam 2040 nham gop phan cung cap thong tin lam
can clr dé cac co quan, to chirc xay dung ké hoach, can ddi, phan b cac ngudn luc
cho qué trinh dau tu phét trién dung dinh hudng ctia Thanh phd, qua dé, gop phan
thue hién hiéu qua muyc tiéu chién lugc phét trién Kinh té - xa hoi caa Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Tao co s& phap Iy day du, hoan chinh dé quan Iy nha nuéc vé cong tac
van thu, luu trit tai Thanh phd; 1am can ctr cho c&c co quan, to chire Xay dung
ké hoach hang nam, xay dung va phé duyét cac du 4n dau tu phat trién vé linh vuc
van thu, luu trit, ddng thoi cha dong trong viée huy dong va st dung hiéu qua
cac ngudn luc; tap trung trién khai thuc hién cac hoat dong nghiép vu vin thu,
luu trir theo quy dinh.

b) Muc tiéu cu thé

- Hoan thién hé thong van ban quy pham phap luit va vin ban huéng dan
nghiép vu dé quan ly cdng tac van thu, luu trit dap img yéu cau phat trién cua
Thanh phé; t6 chitc bd may van thu, luu trir tir Thanh phd dén phuong, x&,
dic khu du diéu kién thuc hién chic ning quan 1y va hoat dong thong nhit vé
cong tac van thu, luu trir.
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- Xay dung do6i ngh can bo, cdng chirc, vién chic, nguoi lao dong lam
cong tac van thu, luu trir chuan muyc, 6 chuyén mén nghiép vu, dam bao yéu cau
thye hién cac nhiém vy dat ra cho nganh trong thoi ky cong nghiép hoa, hién dai hoa
va hoi nhap, hé thdng co sé vat chét, trang thiét bj dap tmg yéu cau quan ly
nha nudc vé van thu, luu trlt, bao vé, bao quan an toan va td chirc str dung hi¢u qua
tai liéu luu trir.

- B4 tri kinh phi chinh ly, s6 hoa tai liéu dap ung yéu cau chuyén do6i sé ctia
Thanh phd.

- Nghién ctru va tmg dung khoa hoc cong nghé dap tmg yéu cau hién dai hoa
cong tac van thu, luu trit va phuc vu Khai thac tryc tuyén ho so dién tir; 1ap ho so
va giao ndp ho so dién tir vao luu trix hién hanh, luu tri lich st theo quy dinh.

- Muc tiéu cu thé duge chia thanh 03 giai doan:
+ Giai doan 1: 2026 - 2030;

+ Giai doan 2: 2031 - 2035;

+ Giai doan 3: 2036 - 2040.

* Giai doan 1 (2026 - 2030):

- Cong tac van thu:

+ 100% cén bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong soan thao van ban
dung thé thire, ky thuat trinh bay theo quy dinh.

+ 100% céan bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong tai cac co quan,
to chirc 1ap ho so cbng viéc doi véi tai liéu tai liéu giay va dién tu; thuc hién
giao ndp ho so gidy va dién tir vao luu trir hién hanh theo quy dinh.

+ 100% céan bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tai cac co quan,
to chure s dung Hop thu cong vu phuc vu cong viéc dugc giao.

- Cong tac luu trir:

+ 100% tai liéu duoc thu nop vao luu trit hién hanh, 70% tai liéu vinh vién
dugc thu ndp vao luu trir lich sir Thanh pho.

+ 100% tai liéu cua céac so, ban, nganh va Uy ban nhan dan cap huyén
(chdm dut hoat dong) duoc chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu; toi thieu 50% tai liéu
ctua Uy ban nhan dan cp x& duoc chinh Iy, X4c dinh gia trj tai liéu; ti thiéu 50%
tai liéu tai Luu trit lich stt Thanh phd chua dugc chinh Iy phai duoc chinh 1y,
xac dinh gia tri tai liéu.

+ Tbi thiéu 50% tai liéu c6 thdi han luu trit vinh vién, tai lidu co tan suat
khai théc, str dung cao duoc chon loc s hoa.

+ Téi thiéu 50% hod so luu trit duoc khai thac sir dung; 50% hd so, tai liéu
duogc cong bo, trién 1am gidi thiéu cho cdng ching; binh quan hang nam, phuc vu
cho trén 3.000 luot ngudi/ndm dén khai thac sir dung, trong d6 20% théng tin
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cta tai lidu luu trir duge cung cap trén mang dién rong cta nganh Vin thu,
Luu trir d€ phuc vu nhu cau khai thac sur dung cua cong chdng.

+ 20% - 30% hd so, tai liéu luu trit tai cAc co quan, to chic duge khai thac
str dung, tai liéu dugc céng bo, gidi thiéu trong Nhan dan, binh quan hang nam,
phuc vu cho khoang 10.000 luot nguoi/nam dén khai thac stir dung tai liéu luu tri.

+ Hoan thién c6ng cu tra tim tai liéu va diy manh viéc xay dung Céc co s&
dir liéu phuc vu quan ly va khai thac str dung tai liéu.

+ 100% co quan, to chirc dd xac dinh bi mat nha nude chu tri, phdi hop
véi luu trir lich str thuc hién viée giai mat tai liéu da nop vao luu trir lich sur theo
quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudec.

- Nhén lyc nganh van thu, Iuu trir: 100% nguoi lam cong tac van thu, luu trit
tai cac co quan, to chirc dugc boi dudng nang cao vé nghiép vu van thu, luu trit.

- Co s vat chat: 100% co quan, to chie bo tri kho luu trit dam bao dién tich
dé bao quan an toan tai liéu. Pau tu trang thiét bi co ban bao quan an toan va
phat huy gia tri cta tai liéu luu trit.

* Giai doan 2 (2031 - 2035):

- Cong tac van thu: Tiép tuc duy tri c4c chi tiéu da dat 100% cua giai doan 1;
dong thoi phat huy dé néng cao chat lugng thyc hién cac chi tiéu nay.

- Cong tac luu trir:

+ Tiép tuc duy tri cac chi tiéu da dat 100% cia giai doan 1; dong thoi
phéat huy dé nang cao chat lugng thuc hién cac chi tiéu nay.

+ 90% tai liéu vinh vién dugc thu ndp vao luu trit lich st Thanh phd.

+ 100% tai liéu ctia Uy ban nhan dan cip x& duoc chinh Iy, Xac dinh gia tri
tai liéu; 100% tai liéu tai Luu trit lich st Thanh pho chua dugc chinh ly phai
duogc chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu.

+ Ti thiéu 80% tai liéu ¢ thoi han luu trit vinh vién, tai liéu cO tin suét
khai thac, stir dung cao dugc chon loc s hoa.

* Giai doan 3 (2036 - 2040):

- Cong tac van thu: Tiép tuc duy tri cac chi tiéu di dat 100% cua giai doan
1 va 2; dong thoi phat huy dé nang cao chat lugng thuc hién cac chi tiéu nay.

- Cong tac luu trir:

+ Tiép tuc duy tri cac chi tiéu da dat 100% cua giai doan 1 va 2; dong thoi
phat huy dé néng cao chat lugng thuc hién cac chi tiéu nay.

+ 100% tai liéu vinh vién duoc thu ndp vao luu trir lich st Thanh phd.

+ 100% tai liéu c6 thdi han Iuu trit vinh vién, tai liéu 6 tan xuit khai thac,
str dung cao dugc chon loc so hoa.
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I1. NQI DUNG GIAI PHAP
1. Tuyén truyén, phd bién phap luit vé cong tac vin thw, luu trir

a) Xay dung chuong trinh tuyén truyén, t6 chitc cac hoi thao, hoi nghi,
chuyén dé vé tAm quan trong, ndi dung, y nghia cua cong tac van thu, luu tri.
Pong thoi, sir dung cac phuong tién truyén thong nhu: béo chi, truyén hinh, dai
phat thanh, internet dé pho bién rong rai trén toan Thanh phd. Dic biét chu trong
viéc xdy dung vin hoa cong tac van thu, luu trit trong cac co quan, to chirc nham
lan téa va cung ¢ viée xac dinh rd vai tro, trach nhiém cua ting ca nhan trong
cong tac vin thu, luu trit. Mdi can bd, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong
phai nhan thirc dugc viéc quan ly va bdo quan tai li¢u luu trit khong chi 1a
nhiém vu hanh chinh, ma con la mot phén quan trong trong vi¢c bao v¢ thong tin,
duy tri tinh lién tuc va minh bach trong hoat dong ctia cac co quan, to chirc
nha nudc.

b) To chtic cac 1p tdp hudn vé nghiép vu van thu, luu trit, dic biét 1a
cong tac lap ho so, giao ndp ho so, tai liéu giay va dién tir vao Luu trit hién hanh,
Luu trir lich str.

2. X4y dung va ban hanh viin ban vé cong tic vin thw, luu trir

a) Ra soat, xay dung, stra d6i, bo sung cac van ban chi dao, hudng dan vé
cong tac van thu, luu trit theo quy dinh phéap luat va phu hop vaéi tinh hinh thyc t€
clia co quan, to chirc nhu: cdc van ban hudng dan nghi€p vu; Quy ché van thu,
luu trt; Bang thoi han luu trir ho so, tai liéu chuyén mon, nghi€p vu; Danh muc
ho so co quan; K€ hoach cong tac van thu, luu trix;. ..

b) Thuc hién nang cip hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh cong viéc
dap ung cac yéu cau, ti€u chuan theo quy dinh.

¢) Ban hanh van ban quy dinh danh muc ma dinh danh tai liéu, ho so va
Ky hiéu van ban cta co quan, to chirc méi thudéc pham vi quan ly.

3. Cong tac quan ly va thue hién nghiép vu van thw, luu trir

a) Quan triét can bo, cong churc, ‘vién chuc va nguoi lao dong thuc hién
nghiém cong tac 1ap ho so cong viée gidy, dién tir va giao ndp ho so vao luu trix
hién hanh theo quy dinh.

b) Tang cuong kiém tra cong tac soan thao vian ban, dam bao thé thuc,
k¥ thuét trinh bay van ban ding theo quy dinh phap luat.

¢) Pa dang hoa cac hinh thirc boi dudng, cac chuyén dé nghiép vu quan 1y
van ban dién tur, sO hoa tai liéu, bao quan tai liu co gia tri dac biét,...

d) Néang cao ché do dai ngd, cac chinh sach phy cap, luong thudng phi hop
voi1 dac thu cong viée do1 va1 ngudi lam cong tac van thu, luu trit.

d) Tang cuong dau tu ha ting cong nghé thong tin, may moc, thiét bi trong
linh vuc quan ly tai li¢u dién tir. Nang cap Hé thong s6 hda va HE thong quan 1y
van ban va di€u hanh cong viéc dung chung trén dia ban Thanh phd.
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e) Xay dung va phat trién Cong thong tin tai liéu luu trir theo hudng dién tu,
tich hop co s& dir li€u tai li¢u da s6 héa nham phuc vu hi¢u qua nhu cau tra ctru
tryc tuyén.

) Béy manh viéc thu ndp tai li€u luu trir giéy, dién tir vao Luu trir lich st
Thanh phé6. Ung dung cong nghé tri tué nhan tao (AI) va cac cong nghé tién tién
trong quan 1y tai liéu luu trir.

h) Xay dung Dé 4n chinh ly hd so, tai liéu tai cac co quan, t6 chure trén dia ban
Thanh pho giai doan 1975 - 2025; D€ an s6 hoa ho so, tai liéu cua cac co quan,
t0 chirc sau sap x&p to chirc bd may trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh (Giai doan
tai liéu hinh thanh tor nam 1975 dén ngay 30 thang 6 nam 2025); B¢ an tu bo,
phuc ché tai liéu luu trir; d€ an tao l1ap co s& dir li€u tai liéu luu trir.

i) Uu tién phan bd ngudn ngan sach cho cong tac van thu, luu trit dic biét
la cac dé an xur Iy nghiép vu, du an dau tu xay dung cai tao nang cap kho luu trir
va mua sam trang thiét bi bdo quan chuyén dung.

k) Tang cuong kiém tra, giam sat cac co quan, té chirc nham thuc hién
nghi€p vu van thu, luu trit di vao né né€p va ding quy dinh.

) Tang cudng hop tac trong nudc va qudc té trong viéce trao d6i kinh nghiém,
phoi hop nghién ctru va khai thac tai li€u véi cac co quan luu trir trong va
ngoai nudc.

m) T6 chirc Hoi nghi so két giai doan 1, 2 va tong két 3 giai doan.

~ Phénlv
TO CHUC THY'C HIEN

1. S& Noi vu

a) Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh K& hoach thuc hién
D¢ an theo tirng giai doan.

b) Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd van ban chi dao, huéng dan,
kiém tra viéc thuc hién D¢ an.

¢) Hang nam, chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chuc co lién quan
xay dung Ké hoach kiém tra va bdo céo két qua ki€ém tra v€ vi¢c trién khai
thuc hién D€ 4n tai CAC co quan, to chirc trén dia ban Thanh pho.

d) Phéi hop S Tai chinh va cac co quan, t6 chirc trinh cap c6 tham quyén
can doi, bo tri ngan sach hang nam dé thuc hién cac ndi dung cua Bé an.

d) Phéi hop cing cac co quan, to chuc trién khai, thuc hién Dé an; bao cdo
va to chirc hdi nghi so két, tong két viéc thuc hi¢n D€ an.

e) Chu tri, ph6i hop vé6i cac co quan, to chirc giai quyét nhitng kho khan,
vudng mac, bdo cao Uy ban nhan dan Thanh pho nhiing néi dung vugt tham quyén.
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2. S¢ Tai chinh
Chu tri, phdi hop S& Noi vu va cac co quan, to chtic lién quan tham muu

Uy ban nhéan dan Thanh phé b tri ngudn kinh phi ngan sach hang nim dé thuc hién
cac noi dung cua B¢ an.

3. S¢ Khoa hoc va Cong nghé

a) Xay dung ké hoach huéng din cac co quan, té chirc, dia phuong cac
ndi dung lién quan dén vi¢c ing dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu,
luu trit trén dia ban Thanh pho.

b) Nang cap hé thdng quan ly van ban va diéu hanh cong viée, dap ung
yéu cau vé quan 1y an toan tai liéu s theo quy dinh.

4. Trung tim Chuyén d6i s6 Thanh pho

a) Chu tri, huong dan cac co quan, to chic thyc hién chuyen co so dit ligu
tai liéu luu trit tir phan mém trude diy sang phan mém s6 hoa dung chung tai
luu trt hién hanh va luu trir lich sur; cung cap cong cu, tai khoan va tai liéu
hudng dan, sao luu dir ligu tai licu luu trit.

b) Xay dung phuong an stir dung co so dir liu tai liéu luu trlr dung chung,
két ndi lién thong trong h¢ thong dé phuc vu nhu cau cap thiét cua co quan,
to chure, ca nhan.

5. Cac S&, ban, nganh, Tong Cong ty, Cong ty thudc Thanh phd, don vi
sw nghié€p cong lap, cac to chirc Hoi do Ping va nha nwéc giao nhiém vu, Uy
ban nhan dan phwong, xa, dic khu trén dia ban Thanh pho

a) Xay dung Ké hoach trién khai thuc hién cac no1 dung, nhiém vu c6
lién quan thudc D¢ an tai co quan, to chirc.

b) B4o cdo két qua trién khai thuc hién Dé an theo quy dinh.

Trén day 13 D& an Quan 1y cong tac van thu, luu trir trén dja ban Thanh phd
Ho Chi Minh giai doan 2026 - 2030, tam nhin dén nam 2040./.



