UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 9397 /QD-UBND Khanh Hoa, ngay 05  thang]2 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh néi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vee Quan tai
vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8
nam 2017 ciia Chinh phii sika d6i, bé sung mét so diéu cia cdc nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii vé thyee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot civa va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua B9
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mét sé ndi dung cua
Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
cita va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 1329/0P- UBND ngay 26 thang 9 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhdn ddan tinh Khanh Hoa vé viéc ity quyén cho Gidm doc So Tu phap

thuwe hién mot s6 nhiém vu trong linh viee tw phdp thuée tham quyén gidi quyét cia
Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Khanh Hoa;

Can cit Quyét dinh s6 2116/0P-UBND ngay 15 thding 11 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa phé duyét Phuong dn cat giam thoi gian giai

quyét cdc thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén tiép nhdn, giai quyét ciia S¢ Tw phdp
tinh Khanh Hoa,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phép tai To trinh s6 2596/TTr-STP ngdy 27
thang 11 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vyc quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san duoc
cong bd tai Quyét dinh sé 1090/QD-UBND ngay 07 thang 9 nim 2025 ctia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa.
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Picu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bé quy trinh
ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc quan tai vién va hanh nghe quan ly,
thanh 1y tai san tai Muc IX Phan B Phu luc I ban hanh kém theo Quyet dinh s6
1650/QD-UBND ngay 16/10/2025 ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa
phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc tu phap trén
dia ban tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc So Tu phap; Thu
trudng cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cip xi va cac to chirc, ca nhan
c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Trung tdm Céng bao va Cong TTOT tinh;
- Luu: VT, HL, QTr.




(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 2397 /OP-UBND ngay 05
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. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC , ‘
QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN TREN PIA BAN TINH KHANH HOA

thang 1o

nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Khanh Hoa)

1. Cép chirng chi hanh nghé Quan tai vién d6i véi luat sw, kiém toan vién, ngudi cé trinh dd cir nhan luit, kinh té, ké
toan, tai chinh, ngan hang va c6 thoi gian cong tac trong linh vuce dwgce dao tao tir 05 nam tré 1én
- Ma TTHC: 2.001130
- Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh.

- Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay.

Co quan, don Budc thue hién Trach nl.ljem Th‘f" stan Biéu miu/Két qua cong viée Ghi chu
vi : ; thwe hién | (ngay) *
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin hd so:
- Truong hop ho so dy di, hop 1¢ thi tiép nhan va in
Gidy tiep nhén ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
Trung tam - Truong hop ho s0' chua day du thi cong chuc tiép
Phuc vu hanh . iy Cong chuc nhén ho so huéng dan dé cong dan/td chirc bo sung ho
, " Bll’O'Cl—Tlep o . . L A 2 \  n A x
chinh cong nhan hd so dugc phan 0,25 s0 va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau
cac cap trén : cong s0 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-

dia ban tinh

VPCP);

- Truong hop hd so khong ding quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyet hd so (Méu s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);

- HO so theo thii tuc hanh chinh di cong bé.




S6 Tw phap | Buwéc 2 - Tham | Phong chuyén 6
dinh ho so mon
- Dy thao Thong bao yéu ciu bd sung, hoan thién hod
X . Budc 2.1 - Cong chuc 80.
So' Tw pha : N Y X, 12
phap Tham dinh ho | Phong chuyén 5,5 - Du thdo Thong bao tir choi giai quyét ho so.
Ny mon - Du thao Quyét dinh cap chimg chi hanh nghé Quan
tai vién.
- Du thao Théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd
. , Buwéc 2.2 - Lanh dao SO.
S6 Tw pha , ‘ o Ly
phap Kiém tra, Phong chuyén 0,5 - Du thdo Thong bao tir choi giai quyét ho so.
duyét ho so mon - Du thao Quyét dinh cap chimg chi hanh nghé Quan
tai vién.
Buéc 3 - Ky gy - Thong béo yéu cu bd sung, hoan thién hd so.
So Tu phap duyét ho so; S-(’)" z;r;én gﬁr 0,75 - Thong bao tir chdi giai quyét hd so.
phat hanh. ’ - Quyét dinh cdp chimg chi hanh nghé Quan tai vién.
Trung tim | Budc 4 - Tiép o, o
Phuc vu hanh | nhén, tong hgp | Cong chtic - Thong bao yéu cau l?o. sung, hoan thién ho so.
chinh cong két qua giai duoc phan 0 - Thong bao tur choi giai quyét ho so.
noi ti€p nhan | quyét TTHC; cong - Quyét dinh cap chirng chi hanh nghé quén tai vién.
ho so Tra két qua

Ho6 so dwoc lwu tai S& Tw phap theo quy dinh phép luit hién hanh. Thanh phan hd so gom c6:
- Ho so d4 tiép nhan;

- Céc van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;

- Ban chup két qua TTHC.
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2. Cap chirng chi hanh nghé Quin tai vién ddi voi luit sw nurée ngoai da duoge cap Giay phép hanh nghé ludt s tai Viét
Nam theo quy dinh ctia phap luat vé luat sw, kiém toan vién la ngwdi nuéc ngoai theo quy dinh cia phap luat vé kiém toan
- Ma TTHC: 1.002681
- Quy trinh thyc hi¢n: 01 quy trinh.

- Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay.

Co quan, don Trich Thoi gian X
quan, Budc thye hién| nhiém thuc e Bi¢u mau/Keét qua cong viéc Ghi chu
vi . (ngay)
hién
Tiép nhan ho so, kiém tra théng tin hd so:
- Trudmg hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhan va in
Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau so 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
Trung tam - Truong hop hd s0 chua day du thi cong chuc tiép
Phuc vu hanh . iy Cong chtrc nhan ho so huéng dan dé cong dan/to6 chirc bo sung
, ~ , Budc 1 - Tiép A A .. X A A 2 \ . A A
chinh cong cac nhan hd so dugc phan 0,25 ho so va in Phiu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
cap trén dia ' cong (Mau s6 02 ban hanh keém theo Thong tu so
ban tinh 03/2025/TT-VPCP);
- Trudng hop ho so khong ding quy dinh thi in Phiéu
tr choi tiép nhan giai quyet ho so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Ho so theo thii tuc hanh chinh d cong bé.
Sé Tw phap | Bude 2 - Tham Phong
: A A 6
dinh ho so chuyén mon
. . Cong chuc . o C A A 1R s A 1A
So Tw ph .
w phap Buéc 2.1 - Phong 5.5 Dy thao Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho

chuyén mon

SO.
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Tham dinh ho - Dy thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
SO - Dy thao Quyét dinh cp chtng chi hanh nghé Quan
tai vién.
- Du thao Théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
. . Buéc 2.2 - Lanh dao SO.
Sé Tw pha . : . L
phap Kiém tra, duyét Phong 0,5 - Du thdo Thong bao tur choi giai quyét ho so.
ho so chuyén mon - Dy thao Quyét dinh cdp chtng chi hanh nghé Quan
tai vién.
Buwoc 3 Linh d - Thoéng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
So Tw phap - Ky duyét ho S 6"ar\1/é niﬁu’ 0,75 - Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
so; phat hanh. ’ - Quyét dinh cip chimg chi hanh nghé Quan tai vién.
T 4 Buéc 4 - Tiép o .
rung tam | pan, téng hop | Cong chire _ Thong b4o yéu ciu bd sung, hoan thién hd so.
Phuc vu hanh TR ,\ _ Thone bao tir chdi oiai 8t ho
chinh céne noi két qua giai dugc phan 0 ong bao fr chor glat quyet ho so.
& quyét TTHC; cong - Quyét dinh cap chung chi hanh nghé quan tai vién.

tiep nhan ho so

Tra két qua.

Ho so dwoc lwu tai S& Tw phap theo quy dinh phap luat hién hanh. Thanh phan ho so gom cé:
-Hd so da tiép nhan;
- Cac van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Ban chyp két qua TTHC.

3. Cip lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién

- Ma TTHC: 2.001117
- Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh.

- Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.




Co quan, don Budc thuc hién Trach nl.lfem Th‘f‘ stan Biéu miu/Két qua cong viéc Ghi chu
vi thuce hién (ngay)
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
- Trudng hop ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va
in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sd
01 ban hanh kém theo Thong tu sd 03/2025/TT-
VPCP);
Trung tam - Trudng hop hd so chua ddy du thi cong chire tiép
Phuc vu hanh . £ Cong chtrc nhan hd so huéng din dé cong dan/td chirc bo sung
, ~ . Buwéc 1 - Tlep N A .. . L ,\ A X \  n X
chinh cong cac nhan hd so dugc phan 0,25 ho so va in Phiu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
cap trén dia ' cong so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu so
ban tinh 03/2025/TT-VPCP);
- Trudng hop hd so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s& 03/2025/TT-
VPCP);
- HO so theo thi tuc hanh chinh di cong bé.
S¢ Tw phap Bwéc 2 - Tham | Phong chuyén 4
dinh ho so mon
- Dy thao Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
. . . Cong churc h6 so.
5¢"Tw phap ?u’()’.c 21 R Phong chuyén 3,5 - Dy thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
Tham dinh ho6 so A ] L. P . N
mon - Du thao Quyét dinh cap lai ching chi hanh nghé

Quan tai vién.




- Du thao Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
b - 3 ho so.
Sé T phap Buoe2.2 Lénh dgo 080
Kiém tra, duyét | Phong chuyén 0,5 - Du thao Thong bao tir choi giai quyét ho so.
hé so mon - Dy théao Quyét dinh cap lai ching chi hanh nghé
Quan tai vién.
Buée 3 - Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
S¢ Twphap | - Ky duyét hd so: Lanhv daﬁ So; 0,75 - Thor:g b.ao tui ChO.l gla:1 quye:[ hf) SO. o
hat ha Van thu - Quyét dinh cap lai chung chi hanh nghé Quan tai
phat hanh X
vién.
) Buérc 4 - Tiép - Thong ba % hoan thién hé
Trung tim o . ) ong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Phuc vu hanh thhani tong th;t gong CE‘AIC 0 - Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
A . | ket qua giai quye ugc phan ] A s as
c.lglnh cong :10’1 TTHC: Tra kit cong guyet dinh cap lai ching chi hanh nghé quan tai
tiép nhan ho so qué vién.

Ho so dwoc luu tai S& Tw phap theo quy dinh phép luit hién hanh. Thanh phan ho so gom c6:

- Hd so da tiép nhan;
- Céc van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Ban chup két qua TTHC.

4. Piing ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai sin v6i tw cach c4 nhan

- M3 s6 TTHC: 1.002626
- Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh.

- Tong thoi gian giai quyét ciia S& Tu phap: 03 ngay lam viéc.




Co quan, don | Budgce thuwe | Trach nhiém | Thoi gian 2 x oz o n Ghi chu
. o cn” . Biéu mau/két qua cong viéc
vi hién thuc hién (ngay)
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin hd so:
- Trudng hop hd so ddy du, hop 16 thi tlep nhén va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
) hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
Trung tam . - Trudng hop hd so chwa day du thi cong chire tiép nhan
Phuc vu hanh Budc 1 Cong chire N\ A I R S LT
chinh ¢ong | Tiép nhan hé | dugc phan 0.25 ho6 so hudng dan d€ cong dan/ t6 chirc bo sung ho so va
cic cAb trén p e on ’ in Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so (Mau s6 02
AC cap S0 & ban hanh kém theo Théng tu s 03/2025/TT-VPCP);
dia ban tinh
- Truong hop hé so khong ding quy dinh thi in Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyet hé so (Mau sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Hb so theo thi tuc hanh chinh di cong bo.
Buoérc 2 . &
Sé Twphdp | o oc” | Phongchuyén) )
Xu ly ho so mon
- Ho so d4 tiép nhan.
Buwéc 2.1 Cong chirc - Du thao Thong bao tur chdi tiép nhan hd so.
S¢ Tw phap Thérp dinh | Phong chuyén 1,5 - Dy thao Théng béo yéu cau bd sung hd so.
h6 so mon. - Dy thdo Van ban ghi tén vao danh sach Quan tai vién,
doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san.
S T ohé Bu:o‘c 2.2 Phl(;fln}t:gaoén 0.5 - Du thdao Thong bao tur chdi tiép nhan ho so.
2 u L A
phap dﬁ;é?hgto n%én. Y ’ - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung ho so.
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Co quan, don | Budc thue | Trach nhiém | Thoi gian S S O Ghi chu
. o cn” . Biéu mau/két qua cong viéc
vi hién thuc hién (ngay)
trinh Lanh - Du thdo Van ban ghi tén vao danh sach Quan tai vién,
dao S¢o doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san.
Buée 3 Lanh dao So: - iﬂ(:)ng Ea:lo tﬁi chéi ti)é'xp nheflnhh? SO.
S& Tuphip | K¢ duyét hd Van thu 0,75 - Thong bao }feu cau bd sung ho so. o
y duyg - 1 A x . AUPPREN
A - Van ban ghi tén vao danh sach Quan tai vién, doanh
so; phat hanh " e L ent oa
nghiép quan ly, thanh 1y tai san.
Trung tim Bude 4 SPP ;
4 A - Thong bao tir chdi ti€p nhéan ho so.
Phuc vy hanh ?lephnhalili Cong chirc - Thf)ng béo yéu cau bél)) sun. hd so
chinh cong tong nop ! t dugc phan 0 3 & y . & o o
noi tiép nhan qua giai cong - Van ban ghi tén vao danh sadch Quan tai vién, doanh
hd so quyét TTHC; nghiép quan ly, thanh 1y tai san.
Tra két qua

Ho so dwoc lwu trir tai S& Tw phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- HO so di tiép nhan theo TTHC di cong bd;

- Ban chup két qua TTHC.

5. Piang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san ddi véi doanh nghiép quén 1y, thanh 1y tai san

- Mai s6 TTHC: 1.001842

- Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh.

- Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc.
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Co quan, don vi Budre thye Tréch nhigm | Thot gian Biéu miu/két qua cong viéc
quan, don v} hién thuc hién | (ngay) qta Cons vit Ghi chi
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin hd so:
- Truong hop ho so ddy du, hop 16 thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau
s0 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);
Trung tim Phuc ) A ’ - ;Fru’O’r}g h(i)’p ho 50 chu;a da;y dAu thi cong Chl,IC
; , Buoéc 1 Cong chuc ti€p nhan ho so hudng dan dé cong dan/ td chirc
vu hanh chinh L n A ~ 2 A <. e n A 2 \
N S Ti€p nhan ho dugc phan 0,25 b6 sung ho so va in Phi€u yéu cau bd sung, hoan
cong cac cap tren : n A LA XA 3 \ A
dia ban tinh SO cong thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kem theo Thong
: tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);
- H0 so theo thii tuc hanh chinh di cong bé.
Buoc 2 Phong chuyén
Sé Tw pha 5 . 2
phap Xu 1y ho so mon
- Ho so d4 tiép nhan.
Buée 2.1 Cong chite - gu tllﬁm ii(:)ng Ea}o tﬁ; chéi tLéP nhénh}ié S0.
S& Tuw phép Thim dinh hé | Phong chuyén 1.5 - Dy thao ong 2.10 yéu .cau 0 sung ho §0.
SO mon - Dy thdo Quyét dinh ghi tén doanh nghi€p vao

danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.
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Co quan, don vi Bu’é’.cAthl.rc Trach nl.ljém Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc
: hié¢n thyc hi¢n (ngay) ) Ghi chi
Buéc 2.2 - Dy thao Thong béo tir chéi tiép nhan ho so.
Kiém tra, Lanh dao - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung ho so.
So Tw phap duyéthd so | Phong chuyén 0,5 - Dy thao Quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao
trinh Lanh dao mon danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé
So quan ly, thanh 1y tai san.
- Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Buéce 3 Lanh dao So; - Thong béo yéu cau bd sung ho so.
S¢ Tw phap Ky duyét hd Van thu 0,75 - Quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh sach
s0; phat hanh Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.
) EW6C i‘ - Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
Trung tam P,hl‘lc ;Flep nhani Cong chuc - Thong béo yéu cu bd sung hd so.
vu hanh chinh | t6ng hop két duoc phan 0 _Quyét di A e :
cong noi tiép qué gidi quyét e Elye'f dml} ghi tén doanhAngh}ep vao glanhq sac’h
cong Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly,

nhan ho so

TTHC; Tra két
qua

thanh 1y tai san.

Ho so dwoc lwu trir tai S& Tw phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Ho so d4 tiép nhan theo TTHC di cong bd;
- Ban chup két qua TTHC.

6. Thay d6i thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hodc thay doi chii doanh nghiép tw nhan ciia doanh nghiép quan

ly, thanh ly tai san

- Mi s6 TTHC: 1.008727
- Quy trinh thyuc hién: 01 quy trinh.




- Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc.
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Buéc thuce

Trach nhiém

Thoi gian

Co quan, don vi hién thue hién (ngay) Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin ho so:
- Truong hop hé so day du, hop 1€ thi tlep nhan
va in Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP);
Trune tim Phuc - Truong hop hé so chua d?ly du thi cong chirc
g tam Ay Buée 1 N tiép nhan ho so huéng din dé cong dan/ o
vu hanh chinh 2 T Cong chuc duogc . 1A A T . A A A 1A
n . X Tiép nhan ho A A 0,25 chic bo sung hd so va in Phi€u yéu cau bd
cong cac cap - phan cong \ A 1A X Z \
trén dia ban tinh SO sung, hoan thién ho Y (Mau s6 02 ban hanh
: kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop hd so khong dung quy dinh thi
in Phleu tir chéi tiép nhan giai quyét hd S0
(MAu s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s6
03/2025/TT-VPCP);
- Hb so theo thi tuc hanh chinh di cong bd.
\ . Budc 2 Phong chuyén
So Tw ph ; ~ 2
PP X1y hé so mén
- Ho so d4 tiép nhan.
. - Dy thao Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Buoe 2.1 Co hite Phe 7 X T N
S¢ Tuw phap Tham dinh hd On}% C A‘;CmA I(l)ng 1,5 - Du thao Thon’g bao yéu cau b6 sung ho so.
SO chuyen mo - Du thao Quyét dinh thay d6i thanh vién hop

danh ctia cong ty hop danh hoic thay d6i chu
doanh nghi¢p cua doanh nghiép tu nhan cho
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Co quan, don vi Bu’(r.cAthl.rc Trach nl.lfe;m Thot stan Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
hién thuc hién (ngay)
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san.
- Du thao Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Budrc 2.2 - Dy thao Thong béo yéu cau bo sung hd so.
Sé Tuwphap | Kiém tra, duyét | Lanhdao Phong 0,5 |- Duthao Quyct dinh thay doi thanh vién hop
ho so trinh chuyén moén danh cua cong ty hgp danh hodc thay doi chu
Lanh dao S¢& doanh nghi¢p ctia doanh nghiép tu nhan cho
doanh nghi¢p quan ly, thanh 1y tai san.
- Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Sé Tu phap Ky duyét hd thu 0,75 - Quyet dinh thay d6i1 thanh vién Pop danh cua
A cong ty hop danh hoac thay doi chu doanh
s0; phat hanh o, o n
nghiép cuia doanh nghi¢p tu nhan cho doanh
nghiép quan 1y, thanh 1y tai san.
Budc 4 - Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Trung tim Phuc | Tiép nhan, tong - Thong bao yéu cau bd sung ho so.
vu hanh chinh | hop kétqua | Cong chirc dugc 0 - Quyét dinh thay doi thanh vién hop danh cta

cong noi tiep
nhan ho so

giai quyet
TTHC; Tra keét
qua

phan cong

cong ty hop danh hoic thay doi chi doanh
nghiép cua doanh nghiép tu nhan cho doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san.

Ho6 so dwoc lwu trit tai S& Tw phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- HO so d4 tiép nhan theo TTHC di cong bd;
- Ban chup két qua TTHC.
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7. Thay doi tén, dia chi tru s&, vin phong dai dién, chi nhanh, ngwoi dai dién theo phap luit, danh sich Quan tai vién
hanh nghé trong doanh nghiép quéan ly, thanh ly tai san

- Mi s6 TTHC: 1.001633

- Quy trinh thyc hi¢n: 01 quy trinh.

- Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc.

Budc thue | Trach nhiém | Thoi gian

hién thwe hién (ngay) Biéu mau/két qua cong viec Ghi chu

Co quan, don vi

Tiép nhéan ho so, kiém tra thong tin hd so:

- Truong hop hé so day du, hop 18 thi tiép nhan va

in Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (MAu sb

01 ban hanh kém theo Thong tu sd 03/2025/TT-

VPCP);

- Trudng hop ho so chua day du thi cong chirc tiép
Buoc 1 Cong chirc nhan hd so huéng din dé cong dan/ to chic bod

Tiép nhan hd | dugc phan 0,25 sung ho so va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

SO cong h6 so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6

03/2025/TT-VPCP);

- Truong hop hé so khong ding quy dinh thi in

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6

03 ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2025/TT-

VPCP);

- HJ so theo thii tuc hanh chinh di cong bé.

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong cac cip trén
dia ban tinh

Budc 2 Phong chuyén

. . 1,25
Xu ly ho so mon

Sé Tw phap
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Co quan, don vi Bu’(r&thl.rc Trach nl.lfem Thoi ‘glan Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
hién thuc hién (ngay)
- H6 so d tiép nhan.
- Dy thao Thong béo tir chéi tiép nhan hd so.
) - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung ho so.
Blfo’c 2.1 Cong chire - Dy thao Vin ban thay do6i thong tin vé tén, dia
So Tw phap Tham dinh Phong f:huyén 1 chi tru s&, van phong dai dién, chi nhanh, nguoi
ho so mon. dai dién theo phap luat, danh sach Quan tai vién
hanh nghé trong doanh nghiép trong danh sach
Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.
- Dy thao Thong béo tir chdi tiép nhan hd so.
Buée 2.2 - Du thao Thong bao yéu céu bd sung h(‘A)‘so.
Kiém tra, Lénh dao - Du’ thé? Va:m bér} thay (.161. Athﬁng.tln Yé tén, d}a}
S& Tu phap duyét hd so | Phong chuyén 0,25 ch¥ trH s, van p,hongAdal dién, ’Chl nha}nh,‘pgl.rfn
trinh Lanh mén. da:u dién t{leo phap luat, danl.lﬂsach Quan tai V}en
dao S& hanh ngh¢ trong doanh nghi€p trong danh sach
' Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.
- Thong bdo tir choi tiép nhén hd so.
Buéc 3 i N - Thong béo yéu cau bd sung hd so.
] ) Ky duyét hd Lan13 dao So; - Thay doi thong tin vé tén, dia chi tru sé, van
S¢ Tu phap <o: DhAt Van thu 0,5 phong dai dién, chi nhanh, ngudi dai dién theo
h’z‘llr)1h phap luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong
doanh nghiép trong danh sach Quéan tai vién,
doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.




17

b 3 iem | Thoi gian 2 x X
Co quan, don vi Bu’(r&thl.rc Trach nl.lfem ‘g Biéu mau/kéet qua cong viéc Ghi chu
hién thuc hién (ngay)
Buéec 4 - Thong bao tur chdi tiép nhan ho so.
Trung tim Phuc ;flép nhani ) ’ - Thong bfo yéu Cal.l bo ‘sung ho. SO.
vu hanh chinh tong hop ket | Cong Ch}IC - Thay doi thong tin vé tén, dia chi tru s¢, van
cong noi tiép nhan | qué giai duge phan 0 phong dai di¢n, chi nhanh, ngudi dai dién theo
hd so quyet cong phép luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong
TTHC; Tra doanh nghiép trong danh sich Quan tai vién,
két qua doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san.
H6 so dwoc lwu trir tai S& Tw phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- HO so d4 tiép nhan theo TTHC di cong bd;
- Ban chup két qua TTHC.
8. Thay d6i thong tin diing ky hanh nghé ciia Quan tai vién
- Mi s6 TTHC: 1.001600
- Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh.
- Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc.
Trach N
b Thoi gian 2 x X
Co quan, don vi Bll’O’?Athl.l’C nhiém thuc ‘gl Biéu mau/ket qua cong viéc Ghi chit
hi¢n hié (ngay) |
i€n
T tim Ph Tiép nhan hd so, kiém tra théng tin hd so:
SRS L he | Bubel | Cong chirc - Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhén
ine cic ok Tiép nhan ho | duge phan 0,25 v in Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mau
Tons cac cap 50 cong 56 01 ban hanh kém theo Thong tu sb 03/2025/TT-
trén dia ban tinh VPCP);
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. Trach N
Co quan, don vi BII’E.CAthl.l’C nhiém thuc Thot ‘glan Biéu mau/két qua cong viéc Ghi cht
1€n hién (ngay)
- Truong hop h6 so chua day du thi cong chuc
tlep nhan ho so hudng dan dé cong dan/ t6 chirc
bd sung ho so va in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién ho so (Mau sb 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sd
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);
- H0 so theo thil tuc hanh chinh di cong bé.
S& Tur phap Buge 2 Phong 1,25
Xt ly ho so | chuyén mon
- Ho so d4 tiép nhan.
Bude 2.1 Cong chirc -Du theilo Th(:)ng b2:10 u‘{ ché;i tié;p nhéan ho S0.
S& Tu phap Thém dinh hd Phong 1 - Du thdo Thong l;)..ao yéu c?lu b‘o S}lng ho 'so. |
- chuyén mén - Dy thdo Thay do1 thong tin vé dia chi giao dich
cua Quan tai vién trong danh sach Quan tai vién,
doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.
Buée 2.2 ) - Du tha}o Th?ng b.?,tO tui chcil tle;p nhan hko SO.
] , Kidm tra. duvét Lanl} dao - Du thao Thong l?ao yéu cau b‘o sung ho so.
S& Tu phap  WYEH1 Phong 0,25 |- Dy thao Thay déi thong tin vé dia chi giao dich

ho so trinh
Lanh dao So

chuyén mon.

cua Quan tai vién trong danh sach Quan tai vién,
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. Trach N
Co quan, don vi BII’E.CAthl.l’C nhiém thuc Thot ‘glan Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
ien hién (ngay)
doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san.
- Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Budc 3 ‘ Lanh dao - Thong bao yéu cau bo sung ho so.
So' Tw phap Ky duyethd | qs. van thu 0,5 - Thay d6i thong tin vé dia chi giao dich ctia Quan
so; phat hanh ’ tai vién trong danh sach Qudn tai vién, doanh
nghiép hanh nghé€ quan 1y, thanh 1y tai san.
A y Bu’(i'c 4 . - Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Tj:iiiincllﬂzﬁc Tlﬁgp nﬁg?’q?éng Cong ChlA’l’C - Thong péo yéu cau l?é) sung hd so.
c.ﬁn ¢ noi tiép giéi quy &t deQ(E phan 0 —‘ThaX doi thong tin veé ’dia chi giao‘QichAcﬁa Quan
cong tai vién trong danh sich Quén tai vién, doanh

nhan hd so

TTHC; Tra két
qua

nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

Ho6 so dwoc lwu trir tai S& Tw phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- HO so d4 tiép nhan theo TTHC di cong bd;
- Ban chup két qua TTHC.




