UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Péc lap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6: 1105 /QD-TTPVHCC Ha Ngi, ngdy 20 thang & nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc Pang kiém thudc pham vi chirc ning
quan ly cia Sé& Xay dung Thanh pho Ha N¢i

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuce hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cua lien thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh SO 367/2025/NP-CP ngay
31/12/2025 cia Chinh phi sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuee hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mot ciea, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu
cong quoc gia; Nghi dinh s6 309/2026/ND- CP ngay 05/8/2026 cua Chinh phu
sika doi, b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang
6 Nim 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co che mot cua,

mot cz{a lzgn thong tai Bo phan Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia, duoc
swta doi, bo sung boi Nghi dinh so 367/2025/NP-CP,;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thire
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tw; Nghi dinh s6 310/2026/ND-CP
ngay 05/8/2026 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé dzéu ciia Nghi dinh so
45/2020/NH-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc
hanh chinh trén méi truong dién tu, dwoc sua déi, bo sung boi Nghi dinh 6
68/2024/NP-CP, Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP va nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé trieong, Chii
nhiém Van phong Chinh phu Huong dan thi hanh mét s6 néi dung cua Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thiee hién thi
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cura va
Cong Dich vu céng quoc gia;

Can civ Quyét dinh 1063/0D-BXD ngay 29/6/2026 vé viéc cong bo thii tuc
hanh chinh dwoc sira doi, bo sung, bdi bé trong linh vuc ding kiém thudc pham vi
quan ly cua Bo Xay dung.

Can cit Quyét dinh s6 992/0D-TTPVHCC ngay 23/7/2026 ciia Gidm doc



Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Thanh pho vé viéc cong b6 danh muc thi tuc
hanh chinh dirgc ban hanh moi trong linh viec Dang kiém thugc chirc nang quan Iy
cua So Xay dung Thanh pho Ha Noi,

Can cir Quyét dinh so 105/QD-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chii tich UBND
T }‘zc‘m{z pho vé viéc Chu tich UBND Thanh pho uy quyén thuc hién mot so nhiém vu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xay dung thanh phé Ha Noi tai Cong vin sé
16969/SXD-VP ngay 06/8/2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bg, quy trinh dién
tur giai quy®t thu tuc hanh chinh trong linh vuc Déng kiém thu¢c pham vi chire nang
quan ly va tham quyén giai quyét cua S& Xay dung Thanh pho Ha Noi.

(Chi tiét tai phu luc kem theo)

Piéu 2. S& Xay dung chu tri, phdi hop véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh nay thiét
1ap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé phuc vu viéc cung cép dich vu cong theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéur4. S¢ Xay dung, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, cac S, ban, nganh
Thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va cac to chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyé¢t dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM DbOC
- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC-Bo Tu phép;

- Thuong trye: Thanh uy, HDND TP; (dé béo cdo)
- Chu tich UBND Thanh phd;

- Céc Phd Chu tich UBND Thanh phd;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- TTPVHCC: Gb, PGD, cac phong,

don vi, chi nhanh/Diém hd trg DVC s;

-Luu: VT, KSTTHC. &~ Phan Van Phuc




Phu luc

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH TRONG LINH VU'C PANG KIEM THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-TTPVHCC ngay /

ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Noi)

12026

A.DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH
TT Ma Tén quy trinh noi by trinh di¢n tir Tran
TTHC quy bi bd, quy . g
1 | 1.001319 | %P mot Chu’f{g chi ﬁiang ki€m vién phuong tién 02
giao thong duong bo
2 1.013071 C.ap lalAChu’ng chi dAang kiém vién phuong tién 11
giao thong duong b




B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH

1. Quy trinh Ciap méi Ching chi ding kiém vién phwong ti¢n giao thong
dwong by (Ma TTHC: 1.001319)

Muc dich: , q
1 Quy dinh trinh tu va cach thuc tha tuc cap médi Chung chi dang kiém vién
phuong tién giao thong duong bd

Pham vi:

Ap dung d6i véi ca nhan c¢6 nhu cau cip méi Ching chi ding kiém vién
phuong tién giao thong duong bd. Can bg, cong chuc thuoc So Xay dung Ha
NOi chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

- Thong tu s6 22/2026/TT-BXD ngay 15/5/2026 ctia Bo truong Bo Xay
dung quy dinh vé tiéu chuan, tap huin dang kiém vién; cAp méi, cap lai, tam
dinh chi va thu hoi chimg chi dang kiém vién phuong tién giao thong duong
bo.

Quyet dinh s6 1063/QD-BXD ngay 29/6/2026 ciia Bo truong Bo Xay dyng
ve€ viéc cong b6 thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung, bii bo trong linh
vuc dang kiém thudc pham vi quéan 1y ctia Bo Xay dung.

- Quyét dinh 86 992/QD-TTPVHCC ngay 23/07/2026 Vé viéc cong bd danh
muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc Pang kiém thudc pham
vi chtrc ning quan 1y cua S& Xay dung Thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phén hd so Ban Bin
chinh sao
Vin ban dé nghi cip ching chi ding kiém vién theo X

1 mﬁu, quy dinh tai Phu lyc I ban hanh kém theo Thong
tu s0 22/2026/TT-BXD

Ban chinh Ly lich chuyén mo6n theo m'fl}l quy dinh tai X
2 Phu luc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2026/TT-
BXD;

Ban chinh Thong bao két qua lfiém tra nghi€p vu dang X
3 kiém vién dat yéu cau theo mau quy dinh tai Phu luc
VI ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2026/TT-BXD

3.3 | So lwong ho so




01 bd

3.4 | Thoi gian xur ly
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Truc tiép hoac qua dich vu bu'u chinh tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong Thanh pho. ’
- Tryc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.
(Co quan giai quyét: So Xay dung)

3.6 | Phi, 1¢ phi
Khdng c6

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh ty Trach nhigm | Lhot | BicumawKet

gian qua

Nop h§ so: Ca nhén c6 thé
nop h? 50 va nhanAket qua | ~g opan (hodic
tryc tiép tai Trung tam phuc | o oi 400 by | Gio hanh

B1 | vu hanh chinh ¢ hodc qua he | "8 (HOC W . Theo muc 3.2
théng buu chinh hoge he | 9" theoquy | chinh
thér}g dich vu coéng truc dinh)
tuyén.
Truong hop ndp truc tiép
Trung tdm phuc vy hanh L
chinh cong (TTPVHCC) ctia -Giay tiép
co quan c6 thdm quyén: . nhén ho so va
trong ngay lam viéc, co quan Gg’“’l:] ath hen tra két qua
c¢6 tham quyen thuc hién viéc -Thong bao bod
huéng dan, kiém tra tinh day TTPVHCC N t;onlg m sung, hoan

B2 | du, hop 1¢ cua ho so theo quy gv?éc thign ho so
dinh; tiép nhan doi voi ho so ~ (doi voi
dat yéu cau hodc tir choi tiep truong hop
nhan do61 véi ho so khong dat 71.517, qua h¢
yéu cau. thong buu

chinh hoac

Truong hop ndp qua dich vu Gio hanh | gua hé thong
buu chinh: Trong thdi han 03 TTPVHCC chinh




ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duge hd so, co quan cé
tham quyén thuc hién viéc
kiém tra tinh day du, hop 18
ctia hd so; tiép nhan dbi voi
hd so dat yéu ciu hodc tu
chéi tiép nhan d6i véi hd so
khong dat yéu cau, guri vin
ban tir chbi kém ho so da
nhan qua dich vu buu chinh.

Truong hop ndp truc tuyén
tai Cong dich vu cong Quoc
gia: Trong thoi han 01 ngay

dich vu cong
truec tuyén)

-Phiéu kiém
soat hd so

lam viéc ké tir ngay nhan Gio hanh
duogc ho so, co quan ¢6 tham chinh
quyén thyc hiénviéckiémtra| TTPVHCC trong
tinh day du, hop 1€ ctia ho so; ngay lam
tiép nhan doi vol ho so dat viéc
yéu cau hodc tu chodi tiép
nhan do6i véi ho so khong dat
yéu cau.
Ban giao ho so:
D61 vaoi ho so duogce ti€ép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu
buu chinh, thyc hién s6 hoa, 1

A Ap A , \ A Gi0 hanh
cap nhat day da thanh phan .

X : o chinh
ho so theo quy dinh va luan (ban
chuyén ho so dién tir trén H¢ | - TTPVHCC : Phicu kiém

< R ~ .~ | giaosau NPT

B3 thong ngay sau khi hoan | - Chuyén vién Khi nhan soat qua trinh
thanh viéc tiép nhan. Viéc | phong chuyén duoe hod giai quy¢t ho
ban giao ho so giay duogc mon <o tron SO
thyc hién song song trong rong
\ X ek ngay lam
truong hop can thiét theo quy vige)
dinh va khong Iam &nh '
hudng, kéo dai thoi gian xu
1y ho so dién tu.
B4 | Xirly hd so




Kiém tra, doi chiéu véi cac Phiéu kiém
quy dinh va in ching chi | Chuyén vién 3 na soat hd so;
B4.1 |dang kiém vién (néu dat),| phong chuyén lém%ié’c Chiing
Thong bao giri ca nhan (néu mon " | chi/Thoéng bao
khong dat)
Trinh 1dnh dao phong xét Lanh dao 0.5ngdy | Phiéukiém
duyét phong chuyén | lamviéc | soat hd so,
B4.2 mon, Chuyén Chtng
vién phong chi/Thong bao
chuyé&n mon (ky nhay)
Trinh 1anh dao S& ky duyét Van phong, 0.5ngay | Phiéu kiém
Lanh dao S6 | lam viéc soat ho so,
B4.3 Chung
chi/Thong bao
(ky duyét)
Hoan thién, ky s6 két qua giai |  Vin phong, 0.5ngay | Phiéu kiém
B4.4 | quyét TTHC; thyc hién in, | Chuyén vién | lam viéc soat ho so;
dong dau ban gidy d6i véi| phong chuyén Chimg
truong hop ¢ yéu cau hoic mon chi/Thong bao
theo quy dinh cua phap luat.
Chuyén TTPVHCC tra két| Chuyénvién | 0.5ngdy | Phiéu kiém
qua cho nguoi dan phong chuyén | lam viéc soat hd so;
Phat hanh, tra két qua dién tir mon, Chung
da dugc ky s hop 16 trén H& |  TTPVHCC chi/Théng bao
B4.5 | thdng; chuyén ban gidy (néu
c6) qua TTPVHCC dé tra
cho ca nhan theo hinh thirc da
dang ky, bao dam khong lam
kéo dai thoi gian giai quyét.
4 | BIEUMAU

1. Vian ban dé nghi cap chang chi diang kiém vién;

2. Ly lich chuyén mon;

3. Thdng bao keét qua kiem tra nghiép vu dang kiém vién;

4. Chang chi dang kieém vién;

5. Thong béo tir chdi cap ching chi dang kiém vién.




MAU VAN BAN PE NGHI CAP CHUNG CHI PANG KIEM VIEN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

.., NAY ... thang ... nam ...
PE NGHI CAP MOI (CAP LAI)! CHUNG CHI PANG KIEM VIEN

Kinh gtri: ...

Can ctr Thong tu ) ..../2026/TT-BXD ngay .../.../2026 cua B truong Bo
Xay dung quy dinh v€ tiéu chuén, tp huan dang kiém vién; cap mai, cap lai, tam dinh
chi va thu hoi chiing chi dang kiém vién phuong tién giao thong duong bo.

Can ctr thoi han hi¢éu lyc cua Chung chi dang Kiém vien 86 .....ocoevvevenne..
ngady......thang ....... nim...... %
1. HOo vatén: .ooovevveeeiieeeieeeeeeen ; Ngay sinh: .o
2. S8 CAIN CUGC: oo s,
I 5 1T 11 1§ SRR
4. S6 dién thoai/EMAil: ........oiveierierieeiieeieeieeeeseeseee s
5. SO Giay Phép 141 X€ 0 103 ..vvveeeeeveeeceeeieeeesee et ee s
6. Noi dung dé nghi: ..(dé nghi cdp méi (cap lai) ching chi dang kiém vién....).
7. Ly do®:
8. Dé nghi nhan két qua: Ban dién tor ] Ban gidy [ ]
9. Céch thirc nhan ban gidy (néu c6): Truc tiép [ Jua buu chinh []

(Truong hop nhdn két qua giri qua dich vu buu chinh, dé nghi ghi ré théng tin, dia chi
FUQIL (oo is st e e e e e et et et e e e e e e et e aee aeeaes)

T6i cam két nhitng ndi dung trén 13 ding.
NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)

1 Ap dung viéc cap mai hodc cap lai ddi voi cac truong hop theo quy dinh tai Thong tu nay
2 Ap dung déi véi truong hop cap lai chimg chi dang kiém vién hét higu luc 7 7
% Ap dung d6i véi cong viéc chuyén mon tuong tmg tai diém b khoan 1 va diém a, diém b, diém ¢ khoan 2 Diéu

4 Théng tu nay;

4 Ghi 15 1y do dé nghi; trueong hop cip lai do ¢6 noi dung sai thong tin d& nghi ghi rd thong tin sai va ndi dung
dung.



MAU LY LICH CHUYEN MON

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

LY LICH CHUYEN MON

Phin I

TU THUAT VE BAN THAN

Anh 4x6 ~HO VAEN: o

-Ngaysinh: ...
-SOCaAn CUOC: o
- Trinh d chuyén mén

-Ponvicongtac: ...l
- S6 dién thoai: ......... Email: .........

1. Pao tao chuyén mon:

T Tén truong dao tao (Thoi gian Nganh/ chuyén nganh Trinh d6
2. Dao tao nghiép vu:
’ q ’ Thoi gian
TT Tén khoa tap huan bia diém Don vi tdp huan (tr ... dén ...)

3. Qua trinh cong tiac chuyén mon, nghiép vu:

Thoi gian
1T Pon vi cong tac Chtic vu (tr ... dén ...) Ghi chu
4. Khen thwéng, ky luat:
1T Hinh thire khen thuong, ky | S6,ngayra [Thoi han ky luat Co quan
luat quyet dinh ra quyét dinh

5. Nghiép vu, chuyén mén khac da tham gia:




] Ph:‘?u} 1
TU PANH GIA BAN THAN

1. Péi chiéu véi yéu cau diang kiém vién , Toi xac dinh nhu sau:

- V& CHUYEN MON: 1.vovievvesicveeese ettt esses s snes s nees s
- Vé trinh d6 NZRIEP VUL 1t

2. PhAM ChAL A0 QUIC: ettt eeeeeeaes

T6i xin cam doan nhiing 10i khai trén ddy 14 dung sy that, néu sai Toi xin hoan
toan chiu trach nhi€m trudce phap luat./.

Xac nhin ciia to chire quanly ... , ngay .... thang .... nam ....
nguoi dé nghi cap chirng chi dang Nguwoi khai

kiém vién (Ky tén, ghi 10 ho tén)



MAU CHUNG CHI PANG KIEM VIEN

TEN CO QUAN CAP ..° CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI PANG KIEM VIEN
SO chung chi: AA/BBBB/CCCC®

Can cir Thong tir 6 .../2026/TT-BXD ngay .../.../2026 cua B¢ truong Bo
Xay dung quy dinh vé tiéu chuan, tdp hudn dang kiem vién; cap mdi, cap lai, tam
dinh chi va thu hoi chung chi dang kiém vién phwong tién giao thong dwong bo.
Can cir ho so dé nghi cap chitng chi $6: ....................... ngay .............
’ Cuc truong Cuc Dang kiém Viét Nam/Giam dbc S¢ Xay dung.............
cap ching chi dang kiém vién do61 véi:
Ong (BA): e,
Ngay sinh: XXIXXIXXXX
Noisinh: s
M3 s6 dang Kiem vien: ...coceevevevnieeienennn,
Puoc thyc hién cong viéc chuyén mon: ........... 8
Ghi chu: ...

....... ., ngay ... thang ... nam ....
THU TRUONG CO QUAN

5 Theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu nay;

8 AA: mi co quan cip theo Bang ma sé co quan cp chang chi ding kiém vién kém theo Phu luc nay; BBBB: nim
cép; CCCC: sb thu tw cap trong nam;

7S can cude cua ngudi dugc cap;

8 Mot cong viéc chuyén mén dwoc quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Didu 4 Thong tu nay.
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THONG BAO TU CHOI CAP CHUNG CHI PANG KIEM VIEN

TEN CO QUAN CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... [~eiee , ngay ... thang ... nam ......
VIv théng béo tir chéi cap ching
chi dang kiém vién

Kinh gri: oo
......... 9.......nhan duogc hd so dé nghi cap chimg chi dang kiém vién cia
ong ba) ..ooovvviiiiiii ,sinhngay .../.../...... : 80 can cudc:
........................... ;donvicong tac: ......ooviiiiiiiii
Can 0]

......................... thong bao nhu sau: HO so dé nghi cap chung chi ding kiém
vién cta ong (ba) ................. khong dap umg du diéu kién theo quy dinh tai
Thong tu s .. ../2026/TT-BXD ngay .... thang .... nam 2026 cua Bo truong Bo
Xay dyng quy dinh vé tiéu chuan, tap huan dang klem vién; cap moi, cép lai, tam
dinh chi va thu hoi chimg chi ding kiém vién phuong tién giao thong dudng bo.

Ly do: o
....... 1. ..........thong bao dé éng (ba) .............. dugc biét./.
THU TRUONG CO QUAN
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VT, ......

® Co quan ban hanh vin ban.
10 Co quan ban hanh vin ban.
11 Co quan ban hanh vin ban.
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2. Quy trinh cip lai Chirng chi ding kiém vién phwong tién giao théng

dwong bo (Ma TTHC: 1.013071)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc thu tuc cap lai Chimg chi dang
kiém vién phuong tién giao thong dudong bo

Pham vi: Ap dung ddi véi ¢ nhan c6 nhu cau cap lai Chting chi dang kiém
vién phuong tién giao thong duong bd. Can b, cong chic thuoc So Xay
dung Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Théng tu sb 22/2026/TT-BXD ngay 15/5/2026 cua Bo truong Bo Xay
dung quy dinh vé tiéu chuan, tap huin dang kiém vién; cAp mdi, cap lai,
tam dinh chi va thu hdi chimg chi ding kiém vién phuong tién giao thong
dudng bo.

- Quyét dinh sd 1063/QD-BXD ngay 29/6/2026 ctua Bo truong Bo Xay
dung vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung, bai bo
trong linh vuc dang kiém thudc pham vi quan 1y ctia Bo Xay dung.

- Quyét dinh s6 992/QD-TTPVHCC ngay 23/07/2026 Vé viéc cong bd
danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc Pang kiém thudc
pham vi chtrc ning quan 1y cua S& Xay dung Thanh phd Ha Noi

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban

chinh sao

* Truwong hop Chirng chi diing kiém vién mat, héng, cé ndi dung sai thong tin

Van ban dé nghi cap chung chi dang kiém vién theo X
1 mﬁu, quy dinh tai Phu lyc I ban hanh kém theo Thong

tu s6 22/2026/TT-BXD

Ban chinh hodc ban sao dugc ching thyc Ching chi - .
2 dang kiém vién (&p dung véi truong hop bi hong, co

ndi dung sai thong tin)

* Truong hop bi thu hdi theo quy dinh tai diém g hodc diém h khoén 1 Piéu 12
Thong tw so 22/2026/TT-BXD

Vién ban dé nghi cip ching chi ding kiém vién theo X
méu, quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong
tu s0 22/2026/TT-BXD
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Ban chinh Ly lich chuyén mon theo m§1}1 quy dinh tai X
2 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2026/TT-
BXD

Ban chinh Thong bao két qua lfiém tra nghiép vu dang X
3 kiém vién dat yéu cau theo mau quy dinh tai Phu luc
VI ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2026/TT-BXD

* Truwong hgp Chirng chi dang lfiém vién hét hiéu lyc (thoi diém hét hi€u Iwc
sau ngay 01/7/2026), trwdc khi hét hi¢u lwce ca nhan lam thu tuc d€ nghi cap lai
chirng chi dang kiém véi thanh phan ho so nhu sau

Van ban dé nghi cap ching chi dang kiém vién theo X
1 mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong
tu s6 22/2026/TT-BXD

Ban chinh Ly lich chuyén mon theo mﬁ,u quy dinh tai X
2 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2026/TT-
BXD

3 Ban chinh hodc ban sao dugc ching thyc Ching chi - -
dang kiém vién

* Truwomg hop Ching chi ding kiém vién hét hiéu lyc (thoi diém hét hiéu lue
truwdc ngay 01/7/2026)

Vian ban dé nghi cap ching chi dang kiém vién theo X
1 mﬁu, quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong
tu s6 22/2026/TT-BXD

Ban chinh Ly lich chuyén mon theo m5}1 quy dinh tai X
2 Phu lyc II ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2026/TT-
BXD;

Ban chinh Thong bao két qua lfiém tra nghi€p vu dang X
3 kiém vién dat yéu cau theo mau quy dinh tai Phu luc
VI ban hanh kem theo Thong tu s6 22/2026/TT-BXD

3.3 S6 lwong ho so

01 bd

3.4 Thoi gian xir ly

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.
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3.5 Noi tiép nhin va tra két qua
- Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh tai cdc Chi nhanh Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong Thanh phé.
- Truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia.
(Co quan gidi quyét: S¢ Xdy dung)
3.6 Phi, 1€ phi
Khong co
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tur Trich nhiém | L9 , Biew
glan mau/Keét qua
Nop h‘(‘S so: Ca nhén co thé
nop ho so va nhan ket qua
tryc tiép tai Trung tdm phuc | Cé nhan (hoac
B1 vu  hanh chinh  coOng ngu"c‘yi dugc uy | Gio hanh | Theo muc
(TTPVHCC) hodc qua hé | quyéntheo quy | chinh 3.2
th@ng buu chinh hodc hé dinh)
thér}g dich vu cong truc
tuyén.
Truong hop ndp truc tiép tai
TTPVHCC: tro,n?hxngay lam -Gidy tiép
viec, co duan ¢6 thim quyén Giorhanh | nhan ho so
k.&"c t“?r;, Vﬁeg; ‘é‘fni a?: chinh | va hen tra két
lem fra tnh day @u, 10 € 11pyHCe trong qua
cua ho so theo quy dinh; tiép s Théna ba
N aAs e 13 N ngay lam ong bao
nhéan do6i voi ho so dat yéu viee b sung
Céjl(l.l h’o.écktfr chéj tiep nha:m ' hoan thi én
2 d?l vo1 ho so khong dat yéu hd so (@i
cau. VOi truong
Truong hop ndp qua dich vy hg}p nop qua
buu chinh: Trong thoi han 03 he t%zong bvuu
ngay lam vi¢c ké tor ngay Ch”;l}f }tl;z)gc
nhan duoc hd so, co quan co Gio hanh | 944 1€ thong
tham quyén thyc hién viéc TTPVHCC chinh | dich vu cong

kiém tra tinh day du, hop 1&
ctia hd so; tiép nhén dbi voi
hd so dat yéu ciu hodc tur

truc tuyén)
-Phicéu kiém
soat ho so
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chéi tiép nhan ddi v6i ho so
khong dat yéu cau, gui van
ban tir chdi kém hd so da
nhan qua dich vu buu chinh.

Truong hop ndp truc tuyén
tai Cong dich vu cong Qudc
gia: Trong thoi han 01 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan G106 hanh
dqu ho so, co quan C(’)7 tham chinh
quyén thuc hién viéc kiémtra | TTPVHCC trong
tinh day du, hop 1€ cua ho so; ngay lam
ti€p nhan doéi voi hd so dat Viéc
yéu cau hodc tur chdi tiép
nhan doi véi ho so khong dat
yéu cau.
Ban giao hé SO
D061 v61 ho so dugce ti€p nhan
tryc tiép hodc qua dich vu
buu chinh, thuc hién s6 hoa, g
A Ae AA 5 \ A G106 hanh
cap nhat day du thanh phan .
X . N chinh
ho so theo quy dinh va luan (ban S
chuyén ho so dién ti trén H¢ | - TTPVHCC : Phicu kiém
A . s A ‘A glao Sau . .
thong ngay sau khi hoan | - Chuyén vién . soat qua
B3 ) N n A . ~ khi nhan .
thanh viéc ti€ép nhan. Viéc | phong chuyén duoe hod trinh giai
ban giao ho so gidy duogc mon . quyét ho so
A SO trong
thuc hién song song trong N
. X ok ngay lam
truong hop can thiét theo quy vide)
dinh va khoéng lam éanh '
huong, kéo dai thoi gian xir
1y ho so dién tur.
B4 | Xulyho so
Kiém tra, ddi chiéu véi cac Phiéu kiém
quy dinh va in chiung chi A in soat ho so;
9 % A i Chuyén vién . ,
B4.1 dang kiém vién (néu dat), ohong chuyén 03 ngay Chung
' Thong bao guri ca nhan (néu N lam viéc | chi/Thong
A mon p
khong dat) béo
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Trinh lanh dao phong xét Lanh dao 0.5ngay | Phiéu kiém
duyét Phong chuyén | lam viéc | soat ho so,
B4.2 mc“_)n, Chuyén Ching
' vién phong chi/Thong
chuyén mén béo (ky
nhay)
Trinh 1anh dao S& ky duyét Vian phong, 0.5ngay | Phiéu kiém
Lanh dao S& | lam viéc | soat hd so,
Ching
B4.3 chi/Thong
béo (ky
duy¢t)
Hoan thién, ky sé két qua giai | Van phong, | 0.5ngay | Phiéu kiém
B4.4 | quyét TTHC; thuc hién in, | Chuyénvién | lamviéc | soathd so;
dong ddu ban gidy d6i voi| Phong chuyén Chtng
truong hop cd yéu cau hodc mon chi/Thong
theo quy dinh ctia phap luat. béo
Chuyén TTPVHCC tra két| Chuyénvién | 0.5ngay | Phicu kiém
qua cho nguodi dan Phong chuyén | lam viéc | soat ho so;
Phat hanh, trd két qua dién tir mon, Chiing
da duoc ky ) hop 1€ trén HE TTPVHCC chi/Thong
B4.5 | thdng; chuyén ban gidy (néu bao
c6) qua TTPVHCC dé tra
cho ca nhan theo hinh thirc da
dang ky, bao dam khong lam
kéo dai thoi gian giai quyét.
4 BIEU MAU

1. Mau Vin ban dé nghi cap chimg chi dang kiém vién;
2. Mau chung chi dang kiém vién; 7
3. Mau Thdng béo tir choi cap ching chi dang kiém vién;

4. Ly lich chuyén mén

MAU VAN BAN PE NGHI CAP CHUNG CHI PANG KIEM VIEN
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam
PE NGHI CAP MOI (CAP LAI)*? CHUNG CHI PANG KIEM VIEN
Kinh gtri: ..o,

Can ct Thong tu sé ../2026/TT-BXD ngay .../.../2026 cua B truong
Bo Xay dung quy dinh vé tiéu chuan, tap huan ding kiém vién; cap méi, cap lai,
tam dinh chi va thu hdi chimg chi ding kiém vién phuong tién giao théng
duong bo.

Can ct thot han hiéu lyc cua Ching chi dang kiém vién sd

ngdy......thang ....... ndm....... %3
I.Ho vatén: ....cccoooovvreeiieeeeiiee e, ; Ngay sinh: ..oooeieeeciieecieeeeieees
2. 88 CAN CUGC! .o
I O 1T 1 1§ TR
4. SO I8N thOA/EMAIL: «...vviveeeeeeeeee ettt ee e eeeens
5. S8 Giay Phép 141 Xe 0 t0M: w.orveeeeeeeeeeee et
6. Noi dung dé nghi: ..(dé nghi cAp méi (cap lai) chimg chi dang kiém vién....).
7. Ly dot®:
8. Pé nghi nhan két qua: Bin dién tir Ban giy [ ]
9. Cach thirc nhan ban gidy (néu c6): Truc tiép Qua buu chinh [ ]
(Truong hop nhdn két qua giri qua dich vu buru chinh, dé nghi ghi ré thong tin,
dia chi nhan: e e e ens)
T01 cam ket nhu’ng noi dung tren la dang.
NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)

12 Ap dung viéc cip méi hoic cap lai d6i véi cac truong hop theo quy dinh tai Thong tu nay

13 Ap dung ddi véi truong hop cap lai ching chi dang kiém vién hét hiéu luc

1 Ap dung ddi véi cong viéc chuyén moén twong tng tai diém b khoan 1 va diém a, diém b, diém c khoan 2 Piéu
4 Théng tu nay;

15 Ghi 15 1y do dé nghi; truong hop cap lai do ¢ noi dung sai thong tin d& nghi ghi ré thong tin sai va noi dung
dung.
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MAU CHUNG CHI PANG KIEM VIEN

TEN CO QUAN CAP .."*  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI PANG KIEM VIEN
S6 chimg chi: AA/BBBB/CCCCY

Can cir Thong tir 6 .../2026/TT-BXD ngay .../.../2026 cua B¢ truong Bo
Xay dung quy dinh vé tiéu chuan, tdp hudn dang kiem vién; cap mdi, cap lai, tam
dinh chi va thu hoi chung chi dang kiém vién phwong tién giao thong dwong bo.

Can cir ho so dé nghi cdp chung chi so: ....................... ngay ..............

’ Cuc truong Cuc Dang kiém Viét Nam/Giam dbc S¢ Xay dung.............
cap ching chi dang kiém vién do61 véi:

Ong (BA): e,

Ngay sinh: XXIXXIXXXX

Noisinh: L,

M3 s6 dang Kiem vien: ...coceevevevnieeienennn, 18
19

Duogc thuc hién cong viéc chuyén mon: ...........
Ghi cha: ...

....... ., ngay ... thang ... nam ....
THU TRUONG CO QUAN

16 Theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu nay;

7 AA: mé co quan cip theo Bang ma sé co quan cp ching chi diang kiém vién kém theo Phu luc nay; BBBB:
nam cap; CCCC: sb thtr tw cap trong nam;

18 3§ cin cude cia ngudi dugc cap;

19 M6t cong viée chuyén mon duoc quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Biéu 4 Thong tu nay.
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THONG BAO TU CHOI CAP CHUNG CHI PANG KIEM VIEN

TEN CO QUAN CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... [~eiee , ngay ... thang ... nam ......
VIv théng béo tir chéi cap ching
chi dang kiém vién

Kinh gri: oo
......... 20 ... nhan dugc hd so dé nghi cap chimg chi diang kiém vién cta
ong ba) ..ooovvviiiiiii ,sinhngay .../.../...... : 80 can cudc:
........................... ;donvicong tac: ......ooviiiiiiiii
Can 0]
.............. 21 .........thong bao nhu sau: Ho so dé nghi cap chimg chi dang kiém
vién cta ong (ba) ................. khong dap ung du diéu kién theo quy dinh tai

Thong tu s .. ../2026/TT-BXD ngay .... thang .... nam 2026 cua Bo truong Bo
Xay dyng quy dinh vé tiéu chuan, tap huan dang klem vién; cap moi, cép lai, tam
dinh chi va thu hoi chimg chi ding kiém vién phuong tién giao thong dudng bd.

Ly do: o
....... 22 .........thong bao dé éng (ba) .............. dugc biét./.
THU TRUONG CO QUAN
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VT, ......

20 Co quan ban hanh vin ban.
2L Co quan ban hanh vin ban.
2 Co quan ban hanh vin ban.
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MAU LY LICH CHUYEN MON

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH CHUYEN MON

Phin I

TU THUAT VE BAN THAN

Anh 4x6 ~HO VAEN: o

-Ngaysinh: ...
-SOCaAn CUOC: o
- Trinh d chuyén mén

-Ponvicongtac: ...l
- S6 dién thoai: ......... Email: .........

1. Pao tao chuyén mon:

T Tén truong dao tao (Thoi gian Nganh/ chuyén nganh Trinh d6
2. Dao tao nghiép vu:
’ q ’ Thoi gian
TT Tén khoa tap huan bia diém Don vi tdp huan (tr ... dén ...)

3. Qua trinh cong tiac chuyén mon, nghiép vu:

Thoi gian
1T Pon vi cong tac Chtic vu (tr ... dén ...) Ghi chu
4. Khen thwéng, ky luat:
1T Hinh thire khen thuong, ky | S6,ngayra [Thoi han ky luat Co quan
luat quyet dinh ra quyét dinh

5. Nghiép vu, chuyén mén khac da tham gia:
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] Ph:‘?u} 1
TU PANH GIA BAN THAN

1. Péi chiéu véi yéu cau diang kiém vién , Toi xac dinh nhu sau:

- V& CRUYBIN MO .ot
- V& trinh d6 NZRIEP VUL 1

2. PhAM ChAt A0 QTC: weeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

T6i xin cam doan nhiing 10i khai trén ddy 14 dung sy that, néu sai Toi xin hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luat./.

Xac nhin ciia to chire quanly ... , ngay .... thang .... nam ....
nguoi dé nghi cap chirng chi dang Nguwoi khai

kiém vién (Ky tén, ghi 10 ho tén)





