UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPéc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 38%9 /QD-UBND Thanh phé Hoé Chi Minh, ngayd6 thangidnam 2022
QUYET PINH

Vé viée phé duyét quy trinh ni bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thude
pham vi chire ning quin Iy ciia S& Lao djng — Thwong binh va Xa hji

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Lugt Té chice Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019.

Cén ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay
07 thdng 8 ndm 2017 ciia Chinh phii siea doi, bé sung mét 56 diéu cua cde nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thit tuc hanh chinh; Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mét cira, mét cira
lién thong trong gidi quyét thil tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 théng 11 nim 2018 ciia B trurmg,
Chii nhiém Vén phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé thue hién
co ché mot cita, mot cira lién théng trong gidi quyét thil tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam dbe 86 Lao dong — Thiong binh va Xd hoi tai Tor trinh
s6 33083/TTr-SLDTBXH ngay 04 thdng 11 nam 2022,

QUYET PINH:

Pieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh néi bo vé giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

Danh muc va ndi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd dugc ding tai trén

Cdng théng tin dién tir ctia Van phong Uy ban nhan din thanh phé tai dia chi
https://vpub.hochiminheity.gov.vn/portal/KenhTin/Ouy-trinh-noi-boTTHC .aspx.




Pidu 2. TH chire thue hién

1. Céc quy trinh noi bd giai quyeét thi tuc hanh chinh da duge phé duyét 1a
co s& dé xdy dymg quy trinh dién tir, thuc hién viée tiép nhan, gidi quyét va tra
két qua thi tuc hanh chinh trén Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Thanh phé.

2. Co quan, don vj thyc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuén thu theo quy trinh ndi bo da dugc phé duyét khi tiép nhan, giai
quyét thi tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc; khong tyr dat thém tha tuc, gidy
to ngoai quy dinh phap luat;

b) Thudmg xuyén ra sodt, cip nhit cac quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc
hénh chinh dugc phé duyét mdi, sira doi, bo sung, thay thé, hiy b, bai bo khi c6
bién dong theo quy dinh phap luat.

bieu 3. Hiéu Iwe thi hanh
Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhdn dan Thanh phé, Giam déc S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa héi, Gidm déc Trung tim Dich vu viéc lam Thanh phé va
céc t6 chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4; _

- Van phang Chinh pha (Cuc Kiém soat TTHC),
- TTUB: CT;, cac PCT,

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoe, Trung tdim Cong bio;

- Lau: VT, KSTT/H. 06 .

Phan Van Mai



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Ty do - Hanh phiic

QUY TRiNH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO BONG -
THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 38¥9 /OD-UBND ngay 46 thing Adndm 2022 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh)

STT Tén quy trinh ndi bo

A. Quy trinh ndi by phé duyét mai

I. Linh vie Gido dyuc va Pao tao thuge hé théng giso duc quic din

1 | Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai

B. Quy trinh ndi b sira ddi, bd sung

IL. Linh vue Viée lam

2 | Giai quyét huong trg cap that nghiép

3 | Giai quyét hd trg hoc nghé




QUY TRINH 1

uyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai
Quyét dinh s6 8%¥4 /QBD-UBND ngay 48 thang ddnam 2022
"hai tich Uy ban nhédn ddn Thanh phd‘ Hé Chi Minh)

PHAN HO SO
TT Tén hd sor S6 lwong | Ghi chi
Van ban dé nghi phé duyét Dé an 16 chire thye hién churong trinh ey
1 day va hoc biing tiéng nude ngoai o Ban chinh
Dé 4n 16 chire thuc hién chuong trinh day va hoc bing tiéng nudc
ngodad, trong d6 lam rd cac noi dungj Chuong trinh va tai liéu;
ngudi day, ngudi hoc, co s¢ vat chat kiém tra, thi, danh gia, . .
2 eong nhan tot nghiép, cip van bang, chimg chi; kiém dinh chit & R gk
lwgng gido dye; hoe phi, quan 1y va sir dung hoc phi va vige 16
chirc thuc hién Peé an
Gidy chimg nhan kiém dinh chét liong ciia chuong trinh dio tao
doi voi cdc chuong trinh dao tao s dung cua nude ngodi (néu
3 co) do co quan, t0 chie kiém diph chat lugng gidgo duc nude 01 Ban sao
ngoai ¢ip va duge co quan c6 thim quyén cia Viét Nam céng
nhan
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thii gian xir I¥ Lé phi
Bo phin Mgt clra - S& Lao dong - Thuong . . e oot
binh vi Xa hoi TPHCM, dja chi: 159 | e o o Khong
Pasteur, phuomg Vo Thi Séu, quan 3. i) e
ITL. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude Tl Biéu
cing | Nji dung cong viée | Trich nhiém in mawKét Dién giai
vige & qud
Nop hd so Té chiic, ca nhéin Theo mpe | Thioh phin 1o s theo
g | muc [
- Truémg hop hd so dé_ly
Giohanh | BMoO1 |40 va hop Ié: Lép Giay
Bl chinh tiep nhdn ho so va hen
i % e g BMO2 |ya k&t qua; trao cho
Kiém tra ho so B¢ phan mot cua i §
BM 03 |ngudi nop ho so theo
r, BM 01, thuc hién tiép
E buae B2.
| - Truong hop hd so chura




Bt i Bi¢u
or - - = Thri = L
cong | Noi dung cong viée Trach nhiém : mau/Keét Dién giai
viée gan qua
diy di hoac chua hop
lé: Huémg dan ngudi
nop hd so bd sung, hoan
thién hd so va ghi rd Iy
do theo BM 02
- Truomg hop tir chéi
tiép nhin hd son Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
Céng chirc 1iép nhin hd
Theo myc | SO thure hién scan dir If%u
B2 | Tifpnhjnhdso | Bophinmotcia | 3 "EY | L | A0S A EHEG SO G0
BMOI | phong Gifo duc nghé
nghigp
" Phong Gido duc nghé
& ; Lanh dao Phon MY | nphiép tiép nhén hé so
gy | Phaoeingihyly | =0 o nghég 0,5 ngay I | ti B8 phin Met cim va
ho so nghiép LR BM (01 | phdn céng chuyén vién
tham dijrh, thy ly hé so.
Chuyén vién thu 1y hd |
so tién hanh xem xé,
kiém tra, thim dinh hé |
g o - -Hbso |so.
Tham dinh ho so, Chuyén vién 1 D trinh " N
B4 | @& xufit két qua gidi | Phong Gidoduc | .- " | Tong hop, hoén thién ho
quyét TTHC nghe nghiép = Dicihany | sa, K10 B, o oit
kétqua | thao ket qua trinh Lanh
dao Phong xem xét, ky
nhdy van ban trinh Linh
dao S& phé duyét.
-Héso | Lanh dao Phong xem xét
BS X it trinh ke Lg?;‘?ﬂcihi%g 02 ngay trinh ho so, kv nhay vin bin
EAACL My | OB IS TS lam viéc | - Duthao | trinh Lanh dao Sé ky
0o kétqua | duydt.
Torinh | Lanh dao Sé kiém tra lai
kém Dy | hé so va kleuyé‘t dinh
= - 02 nga thao hé duyét Ble an to chire
8 Ky duyét L Camr S0 lam fié)-; Quyét ] Fhu-: h?én chuong trinh
dinh, hé | day vA hoc bang tiéng
sotrinh | mudie ngoa.




tiéng nude ngoai

Bude o Biéu
cong | Nji dung cong viée Trich nhiém v miu/Két Dién gidi
viée E qui .
Chuyén vién thyc hién
e s : lay s0, dong dau, chuyén
Chuyén vién : Ho so da s g
s : i 01 ngay . | ket qua gial quyét tho
B7 | Banhanh yin ban | P T‘ﬁ EE:: due | viee d‘:ﬁ’f f,__’fle tuc hanh chinh dén Bg
| AR YU | phan Mot cira dé tra cho
Té chirc nép hd so
Gk L ’ - Tra két qua cho T
pg | Traketqud,vaoso | py o Motera | 00 | Kétqua | chie.
theo doi hb so giay hen s -
- Thong ké, theo déi.
IV. BIEU MAU
Céac Biéu miu sir dung tai cac bude cong viée.
TT Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Miu gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 M3&u phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hé so
3 BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V. HO SO CAN LUU
TT M3 hiéu Tén Biéu méu
1 BM 01 Mau gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hb so
3 BM 03 Mau phiéu tir chéi giai quyét tiép nhén hé so
4 /! Theo muyc |
5 p Quyét dinh phé duyét Dé 4n t5 chirc thyc hién chuong trinh day v hoc bang

VI.CO SO PHAP LY

- Quyet dinh sb 72/2014/QD-TTg ngay 17 thang 12 ndm 2014 cta Thu tuéng Chinh pha
quy dinh viéc day vﬁ hoc bing tiéng nude ngodi t rong nha truémg va co s& gido duc khac.

- Théng twr s6 16/2016/TT- BGDDT ngay 18 thang 05 ndm 2016 cia B) truémg B§ Gido
duc va Do tao huéng din mét sé ndi dung cia Quyét dinh sb 72/20 14/QD-TTg ngay 17 thang
12 nam 2014 cia Thi tuémg Chinh phi quy dinh viéc day va hge bing tiéng nude ngoai trong
nha truomg va co 6 gido duc khac.
- Thung tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang ll nam 2018 ctia Van phong Chinh phi
huémg din thi hinh mt sb quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 lhang 4 nAm
2018 cua Chinh phua vé thuc hién co ché mot cira, mdt cira lién théng trong giai quyét thi tue
hanh chinh.




QUY TRINH 2

I. THANH PHAN HO SO

ol A - A A . n

uyet hwong tro cap that nghiép
dinh 38%9/0D-UBND ngay 46 thang 11 nam 2022
Uy ban nhdn ddn Thanh phd Hé Chi Minh)

STT

Tén ho So

86 hrgng

Ghi chi

Vian ban D& nghi hudng tro cip that nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

M@t trong cae gidy t& sau ddy xdc nhan vé viée chim din hgp déng lao dong hodc hop dbng lam

2 Vi
VIgC:
Ban chinh hoac ban sao
51 |Hop déng lao déng holc hop ddng lam viée da hét han i 6 chirng thue hodc bin
" | hodc d4 hoan thanh cdng viéc theo hgp dong lao dong sa0 kém theo ban chinh
dé doi chiéu
Ban chinh hoic ban sao
£ 4 S = c6 chirng thuc hodc ban
2.2 t dinh th 0
Quperd] Sl ] sao kém theo ban chinh
dé déi chicu
Ban chinh hodc ban sao
A = 0 ching thire hodc ban
23 ét dinh sa tha e
CHpph 0l 9| sa0 kem theo ban chinh
dé doi chidu
Ban chinh hodc ban sao
= e ¢6 chirng thyuce hodc ban
2.4 | Quyet dinh ky ludt budc théi vige 01 g kéll:l th_eo bf’.l_n chinh
dé doi chiéu
Ban chinh hodc ban sao
Théng bao hodc thoa thudn chdm dint hgp dong lao dong ¢6 ching thuc hode ban
2.5 > : S v 01 : =
hodc hgp dong lam vige sao kém theo ban chinh
dé doi chiéu
Xéc nhdn cua ngudi sir dung lao dong trong do ¢6 noi Ban chinh hodc bén sao
26 dung cy thé vé thong tin cua ngudi lao dong; loai hop 01 co chirng thuc hodc ban

ddng lao ddng da ky; 1y do, thoi diém chdm dit hop ddng
lao djng doi vén ngudi lao dong

520 kénj li{eu ban chinh
dé doi chiéu




2.0

Xac nhén cua co quan nha nudc ¢o tham quyen vé Vlf,c
doanh nghiép hodc hc;)'p tac x4 giai thé, phd sin hodc quyet
dinh bai nhiém, mi&n nhiém, cach chire d6i véi edc chire
danh dugc bd nhiém trong truémg hop ngudi lao déng la
nguot quan 1y doanh nghigp, quan 1y hgp tac xa

01

Ban chinh hoac ban sao

¢d chirng thire hodce ban

sao kem theo ban chinh
dé ddi chicu

2.8

Trudmg hop ngudi lao dong khéng c6 céc giay & xée
nhdn vé viéc cham dit hgp dong lao dong do don vi sir
dung lao dong khdng c6 nguai dai dign theo phap ludt va
ngudi duge ngudi dai dién theo phap luft uy quyén thi
thue hién theo quy trinh sau:

S& Lao dong-Thuemg binh va X hoi hodic Bao hiém
xa hoi cép tinh gii van ban yéu ciu S& Ké hoach va Dau
trr xac nhin don vi sir dung lao ddng khdng cé ngudi dai
dién theo phap luat hodc khong c6 ngudi duge ngudai dai
dién theo phap ludt by quyén.

S& Ké hoach va PAu tr ¢6 tréch nhiém phbi hop véi
co quan thué, co quan céng an, chinh quyén dia phwong
noi don vi su dung lao dong dat try s& chinh thuc hién
xdc minh ndi dung don vj sir dung lao ddng khong co
ngudi dai dién theo phép ludt hodic khong cé ngudi duge
nguoi dai dign theo phap ludt ty quyen.

S¢ Ké hoach va Déu tu giri viin ban tra 101 cho 8¢ Lao
d¢ng Thuong binh va Xa hoi va Bao hiém xa héi cap tinh
vé& ndi dung lao ddng khdng cd ngudi dai dién theo phap
luét hodc khéng c6 ngudi duge ngudi dai dién theo phap
lugt uy quyen trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay
nhin duge vin ban yéu cAu xdc nhdn cia Lao dong
Thurong binh va X4 hdi cdp tinh.

i) Truomg hgp ngudi lao dong tham gia bao hlem
thit nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 43
Ludt Viéc lam thi gidy t& xdc nhén vé viéc chim dat
hop d{}ng lao dong theo mua vy hodc theo mt cong
viée nhit dinh ¢6 thei han tir di 03 thang dén dudi 12
thang.

01

Ban chinh hodc ban sao

co chirng thue hodc ban

sao kém theo ban chinh
dé ddi chiéu

S6 bao hiém x3 hoi

01

Ban chinh hodc thyc
hién ky 86

II. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:

Noi tiép nhdn va tra két qua

Théi gian xir Iy

Lé phi

Nop ho so trye uép tai Bé phan m{t cira ciia mt
trong cic dja diém sau:




1. Trung tam djch vy vige lam Thanh pho (Phong bao
hiém thit nghiép): sb 106/14D Bién Bidn Phi, | ypoe o (18)" ngdy lam viée ké tir| Knéng
2. Chi nhénh bdo hiém thit nghiép Quén 4: sO 249
Tén Pan, Phuomg 15, Quén 4
3. Chi nhénh béo hiém thét nghiép Quén 6: s6 743/34
Hong Bang, Phuomg 6, Quén 6
4. Chi nhanh bao hiém that nghigp Thanh phd Thu
Dirc: S6 1, Puémg sb 9, Phutmg Phude Binh, Théanh
phd Thua Pic
5. Chi nhénh bao hiém thét nghiép Quén Tan Binh:
S6 456 Trutmg Chinh, Phuémg 13, Quan Tan Binh.
6. Chi nhanh béo hiém thit nghiép Quén 12: s6 803
Nguyén Vian Qua, Phuomg. Pong Hung Thudn, Quin
12
7. Chi nhanh bao hiém thét nghi¢p Cu Chi: s6 108
dutmg Pham Thj Long, &p Thanh An, x& Trung An,
Huyén Cu Chi
I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoe " . 2 z
. - Trich Thi Ho so/biéu s s
cé_z:g Nji dung céng viée nhiém Sian méu Dien giai
viée
Nép hé so C4 nhin Theo muc | | Thanh phén hé so theo muc 1 |
1. Déi vdi ho so tryc tiép
+ Trwdmg hop hd so day di
va hop 1§, viét phi€u hen tra
| két qua trao cho ngudi ndp hd
] so theo BM 01, thue hién tiép
B2.
+ Trubmg hop hd so chua day
2 3 du hodc chua hop 1€ thi
Kiém tra ho so Nhin vién BM 01 hqﬁng 43n ngti ni:'_':-p‘ K i
Bl Bo phin | Gi& hanh BM 02 bd sung, hoan thién ho so va
+ Truomg hop tir choi ticp
5 nhin hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhdn giai quyét ho
so theo BM 03,
2. Dbi véi hd so truc tuyén

' Theo quy dinh 14 20 ngay lam viéc, don vi riit ngdn con 18 ngay lam viée




Nhan vién

+ Trudmg hop hé so nép truc |

h11-=-n i'*'ll H'|F]I L’ll‘l‘l hlrl!‘ﬂﬂ
L R il i

LR LY

TCTN theo quy dinh, Trung |
tim xem xét tiép nhin va
chon duyét hé so. hé thng s&
nhin tin cho ngudi lao dong
biét 1a ho so da duoc chuyén
dén dom vi tiép theo dé xir v

+ Truémg hop hé so khong du
dieu kién hudémg TCTN thi
chon tir chbi liép nhan ho so
hé thong sé nhé[: tin cho
nguoi lao dgng bict [a hé so
da tir chdi c6 kém theo ndi |
dung tir chéi cho ngudi lao |
dong biét.

Nhin vién tiép nhin hd so
thue hién scan dir liéu hd so
(doi vai truomg hop nop ho so
trurc tu:p) litu trit ho so dién
tor va LhU}'EI’I hé so cho phong

_| chuyén mon.

Lanh dao chi nhémhfphong
chuyén mén tiép nhén hd so
tir bo phén mot clra va phén
cong ho so cho nhan vién T
tham dinh

Nhin vién thu 1y hod so tién
hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so; Tinh mirc huwong
trg cdp thit nghiép (TCTN)
cho ngudi lao dong:

Tong hop. hoan thién hé so,
lap to trinh va dir thao két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh,

; i ; 01 ngay Theo muc |
B2 Ti¢p nhén ho so B¢ phan
et i lam vigc BM 01
Lanh dao
Phén ¢bng thu Iy hé | chinhanh/ | 03 ngay Theo muyc |
B3 SO phong lam viée BM 01
| chuyén mon
Tham djnh hé se, dé | Nhin vién i | Ahesned
xuht két qua giai Té tham E:;HEE: R
- quyét TTHC dinh #¢ | Hosotrinh
|
Nhan vién Ho so trinh
, phong bio Dy thio
Pé xudt két qua giai hiém that | 03 ngay Quyét dinh
BS quyét nghiép (t6 | lam viéc | hoxc van ban
xu ly quyét | tra i néu 1o

dinh)

ly do

- Truémg hop hd so dam bio
theo quy dinh. du thao Quyét
dinh tror cép that nghiep kém
Phu luc.

- Truémg hop hé so khong du
diéu kién theo quy dinh. du |
thao vin ban tra loi néu b ly
do.




I
Lanh dao Ho so trinh Lé_nh d?{.: I’hﬁm;g_xcrf! Kﬂ h{] '
. o hone bio 01 neay | sor Ky nhay van pan irini lann
B6 Kiém tra ho so q.liémg[hé[ - fiéi Dy thio két | dao Irung tam.
nghiép. qua
Truomg hgp hd so dam bao
) theo quy dinh. lanh dao
Hésotrinh | Trung tim ky nhay Quyét
Dur théo dinh trinh lanh dao S& phé
B7 Xem xét, trinh ky Lanhdao | 01 ngay ] Quyét dinh duyét.
hode ky duyét [ Trung tam | lam viéc | hogc van ban Truomg hop ho so khéng dia
tra loi néuré | diéu kién theo guy dinh. lanh
Iy do dao Trung tdm k¥ van ban tra
l&i cho ngudi lao ddng néu rd
ly do. thye hién ticp bude B9 |
Ho so trinh
i Dur thao Lanh dao S¢ xem xél_h& SO
BS Ky duyét Lanhdao | Olngdy | Quyétdinh | V4 Ky pheé duyét quyet dinh
S0 lam viéc Ve vige vé viée hudmg tro cdp that
huomg tro cap | nghiép cho ngudi lao dong.
______ - i thét nghiép ~
Qu:fél dinh )
vé vigc | Vin thu thyc hi¢n cho so, yéo
0.5 noit huong trg cap | s0, dong dau va chuyén ho so
B9 Ban hanh vin ban Van thu S 1'1 ‘?.’hy that nghiép | cho nhin vién phong chuyén
am viée : : Pt h : o
: hodc van ban | mon Trung tam Dich vu vige
tra &i néu rd | lam Thanh pho
Iv do
& v~ vz . | Nhanvién y o | MAwNIER Bhong chuybimin
Tiép nhan két qua | 3 : : Kétqua giai | tiép nhin két qui giai quyét
P P Phong Bao | 0.5 ngay A : : ; £
B10 giai quyet thu tuc .3 g ..~ | quyét thi tuc | thu tuc hanh chinh. chuyén
% i hiém that | lam viée ! X B R as
hanh chinh % hanh chinh | két qud vé bd phin mdt cna
nghi€p s 22 X
dé tra cho ngudi lao dong.
* £ - A
e kft qua, Ifm ho Bo phén Theo e Tra két qua cho cd nhén.
B11 so, thong ké va theo i oz Két qua z oy s
doi mot cira gldy hen Thong ké va theo dai
IV. BIEU MAU
_STT | Ma higu Tén biéu miu
! BMOl | MduPhiéuhentrakérqua. |
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mu Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét ho so
4 BM 04 Mﬁu Vin ban Dé nghj huong tro cap that nghigp




5 BM 05 Mau Quyét dinh vé viéc huong TCTN
Ghi chii: BM 01 thuc hién theo Mau sé 01 Phiéu hen trd két qua ciia Nghi dinh so
61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phl sira doi. bo sung mét 5o di¢u cua Nghi dinh so
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat
Viée lam vé bao hiém thét nghiép.
V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hi¢u Tén biéu miu
o | BM 01 Méu Phiéu hen tra két qua.
2 BM 02 Méu Phiéu véu cdu bd sung, hoan thién hd so .
3 BM 03 | Mau Phicu tir chi tiép nhin giai quyét hé so i
| 4 - It Theo myc |
| 5 i | Cdc ho so khac néu co theo van ban phap quy hiénhanh |

V1. CO SO PHAP LY
- Ludt Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh s0 28/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Viéc 1am vé bao hiém that nghiép:

- Théng tir s0 28/2015/TT-BLDTBXH cua B Lao dong Thuong binh va Xa héi ngay 31
thang 7 nam 2015, Hudmg din thuc hién Diéu 52 cua Ludt Vlf;l., lam va mdt sd dieu cia Nghi
dmh sO 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot so didu cia Ludt Viéc lam vé bao hiém
thét nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh pha sira doi, bo sung
mot s6 Cheu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Viée lam vé Bao hiém that nghiép.

- Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phii huémg dan thi hanh mét s quy dinh cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mt cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.



Miu sé 01

SO LAO DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUQNG BINH VA XA HOI Péc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC
LAM

Thénh phé Ho Chi Minh, ngay ... _thdng.....ném... ..

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tam Dich vy viée lam thanh phé H6 Chi Minh da nhin hé so dé nghj huong tro cép that
nghiép cua:

OBl s s e Sinh ngdy....... hang........ DA b

SO CMND: e cap ngdy: .

T < SO dIEN thOAT: vveeeiviee et eeiee e

S0 80 Bao hibm XA hdite.....ieevineeeiiiiensn. S& BHXH g0 c..veciciicnressse e o 1O 1O,

Ngay hen tra két qua giai quvét hd so dé nghi hudng tro cép that MERIEPR: o icsosluaninumrisnbinnmmens
Nguoi njp hi s Ngwai tiép nhdn ho so
(KX va ghi vd ho tén) (Ky vé ghi va ho 1én)

Ngwdi nhin két qui:

< Ngdy ....lod... ... 161 d3 nhdn quvét dinh hudng tro cdp that nghiép kém theo sé bao hiém xa
hoi . Ky tén (ghi rd ho va tén):

Laru v:

1. Trong thai han 15 ngay lam vige ké tie ngen npp ho sor dé nghi hieomg tror cdp that nghiép, néu

ong/be tim dwge vige lam hode khing cd nhu cin hieomg tro c‘dl,u that nghiép thi phai thing hdo

REY cho Tru?rg feim,

2 Trr’mg 03 ngay lam viéc ght trén phreu hen tra két qua néw dng/ba khing dén nhdn quwa‘ dinh
¢ vide heong trgr cdp that nghiop va khong thong bao cho Trung tam vé Iy do khong thé den nhan

quyel dinh thi Trung tim s8 trinh Gidm dac So Lao dong — Thuomg binh va Xa hpi ban hanh

Quyer dinh vé viéc fie quw: dinh hedng trg cdp 1 heit nghiép cua dng/ba.

3. Ong/ba ké khai khong ding sw thie khi nip hé so hieemg TCTN, khimg thong bdo khi tim

duge vige lim véi TTDVVL thi bj xir phat vi pham hanh chinh vé himh vi vi pham phap lugt

BHTN theo qm dinh tai dicu 39 Nghj dinh 50 28/2020/ND-CP ngay 01/03/2020 cia Chinkh phii (

tie 1.000.000 ding dén 2.000.000 d{'}rlg) va khdng dwge bdo lau thini gian dong BHTN theo qui

dinh tai r,fu*u I Nghi dinh 61201 0/ND-CP ngay 29/05/2020 cua Chinh phu.

4. Khi dén nhén quw: dinh ong/bar mang theo nhitmyg giay to san: Gidy chimg minh nhén dan/ho

chiéu, p,‘ueu hen tra ket g (han chinh)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lip - T do - Hanh phiie

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh giri: - Trung tim Dich vu viée lam thanh phé Hé Chi Minh.

« Chi nhanh Bao hiém thit nghiép
CRUANTMUNEI). . connswimmnssrirennm s ninsmamss s rrmes s e

Tén t08 Lot ey SR NEAY s Nnmadvnac: Nany B Wikl
S$6 chimg minh nhan dAn/Can CUOC CONE AAN: ....vvevessrssrsrsreereraeees i oreenreerreeses
WERE B e Tommisenlsn sns i TIOL BRI i ier s A o o B e o S
S6 86 BHXH: ..ovviiiiieiiieiiciicecc DIEN thogi: ..viveeeeieeeecii e
Dén toc:........... Ton gido:............ S6 tai Khoan:.................... tai ngan hang Pong A.
Noi dang ky kham chita bénh: ... ...
INOT hUONE 0 Co et e e
Chd O MIEN NAY ...t

Trinh d§ chuyén mon: Khong co bang cdp. chimg chi 0:C6 chimg nhén. chimg chi nghé
so cdp O: Trung edp nghé. trung hoe chuyén nghiép O; Cao dang nghé. cao dang chuyvén nghiép

O: Pai hoc va trén dai hoc O,
N ghc NEhIEP QA0 1A ..ot s

Nghé nghiép da lam trwée khi cham dirt hgp dong lao déng (HDLD) hojde hop dong
T 3 e AR ek e e A

Vi tri cong viée trude khi hui:mg trg cap that nghiép : Lanh dao O: Chuyén mon k¥
thudt béc cao (trudmg. phé phong va cip twrong duong) L:Chuyén mdn k¥ thudt bac trung (16
truémg. td pho va cap twong dueng) O; Nhan vién O: Cong nhén ¢6 k¥ thudt O: Lao ddng gian
don O.

T6i da chim dinn  HBLB/HBLV DEAY.conl v e VOL (tén dom
BT iiriini s narivis i TR A, Ao S e A e R i !\ganh kmh té (md  so)
....... Lua: hmh Dn‘n Vi sy nghlcp cong lap, to chirc chinh trj x& hdi0: Doanh nghiép (DN) Nhi

nude O; DN tu nhan O: DN nuae ngoai ( FDI) O; Hep tac x3 O: Co so san xuat kinh doanh ca
thé, ho kinh doanh OJ. Tai dia chi:.

.......................................................................... Thudc khu cong nghiép. khu ché

~ Nguyén nhéin chim dirt HDLD/HPLY: Do doanh nghiép. 16 chire giai thé, pha san, thay
doi co cau O; Het han HPLB/HPLYV O; Cham dit HDLD/ HPLV trude thii han O: NLD bj xir
I¥ ky ludt. sa thai O: Mat viée lam do nguyvén nhén khac 0.
Loai HDLD/HPLYV : Tir 3 thing dén dudi 12 thang O:Tir 12 dén 36 thang O: Khong xic
dinh thai han O; Hop dong lam viée O.

Thii gian dong bao hiém that nghiép: SH NAM: ..vv.een.. So thang:. ..ccooivn



Kém theo Dé nghi nay la: Ban chup chimg minh nhin dan, Quyét dinh nghj
ViBC.. .va 86 bao hiém xa hdi cua toi. Dé nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét
hudimg tr-:,‘r c&p lhﬁl nghiép cho t6i theo ding quy dinh.

Téi cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan ding sir thét, néu sai téi s& chju trach nhiém
trirdre phap ludt./.

Tp. Ho Chi Minh, ngay ....... théng ..... nim 20.....
Newiri d¢ nghj
(Ky, ghi rd ho tén)
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UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO...  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG-THUONG BINH Pée 1ap - Tu do - Hanh phic
VA XA HOI
gAY thang ... mam ...

A

QUYET PINH
Vé viéc hwang trog eap that nghiép

GIAM DOC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO ......

Can cir Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013:

Cén cir Nghi dinh s 50 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh ch tiét thi
hanh mét s6 diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém thit nghiép;

Can cir Thong tur s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B lrucmj? Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa héi hudng din thire hién Diéu 52 cua Luat Viée lam va mét so didu cia Nghj
dinh s6 28/2015/ND-CP:

LB U ol e o e R A L e (van ban guy dinh chire nang. nhiém v guvén
han va co cau 16 chiee cua So Lao dong — Thicong binkh va Xa hoi):

Cin ctr Ho so dé nghj huong tr cép thit nghiép cia éng/ba............oooo

Theo dé nghi ciia Giam dde Trung tim Dich vu vige [m. ...
QUYET PINH:

Piéu 1. Trg cap that nghiép doi vai:

S& chimg minh nhAn dAN: .........oooii it i
Ngay cap ...... [oviiii. locienen. NOT CAP: ..t
SO SO BHXH. ... oottt
NOT thuONE 0 (1)1,
ChO & RIBN NAY (2)1e ettt e
S6 tai khoan ATM( néu €6)................. tai ngan hang:................

'féng. sO thing dong bao hiém thit nghiép dé giai quyét huong tro cap that nghiép:
....thang.

Mitc trg cap that nghiép hang thang:................cceeen.n dong
(SO 1R BANG CHIE: ..o ettt dong)
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S6 thing duge hudmg trg cap that nghiep:.....oooeee e, . thang.
Noi nhéan trg -::"ip thét B (3 s sy i T A i
Théi gian huémg tro cap thit nghiép tir ngay.. /... .... dén ngay..../.../.....

So thang da dang bao hiém thét nghiép chira gidi quyét huong tro cap that nghiép dugce bao
Iru (néu cé): . ....thdng

Pitu 2. Tmng thoi 51an hurdmg trg Cdp thit ng,hiep, ong/ba cé trach nhiém tich cyc tim
kiém viéc lam va thuc hién viéc thong bédo hing thang v&i Trung tém Dich vy viéc lam ve vige
tim kiém viéc lam theo quy dinh. Ngay théng béo hiing thang vé viéc tim kiém viéc lam thue
hién thee Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Pitu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam doc Bao hiém x3 hai tinh/thanh phé .......ccoecvvveen..; Giam dée Trung tdm
Dich vu viéc lam.........ccccoevivievene.. v Ong/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Nei nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 4; (Ky. déng ddiu va ghi rd ho tén)

- Liu: VT,



QUY TRINH 3

PHAN HO SO

_ Gidi quyét hd tro hoc nghé
theo Quyét dinh so %9 /OD-UBND ngavd€ thang 11 nam 2022 cia
| Chai tich Uy ban nhdn dén Thanh pho H6 Chi Minh)

~ A
Tén ho so

S0 lwrgng T

Ghi cha

1. H so dé nghi hd trg hoe nghé adi voi ngwai lao djng dang chir két qua gidi quyét huwimg trog cip
thdt nghiép hoiic dang hwimg tro cdip thit nghip ma 6 nhu ciu hoc nghé tai dia phwong noi dang

chér két qua hodic dang hwimg tro cip that nghiép
1.1 | Vén ban D¢ nghi hé trg hoc nghé (theo miu) 01 Ban chinh
2. Ho so dé nghi hd tro hoe nghé d6i véi ngwéi lao dong dang I:Irﬁfni tro cAp thit nghigp ma cé nhu
cliu hoe nghé tai dja phwong khing phii noi dang hudmg trg cip that nghiép.
2.1 Vin ban Dé nghi hd tro hoe nghé (theo mau) 01 Ban chinh
01 Ban chinh hoédc ban
A TN : £ i sao ¢o chimg thae
2.2 | Quyét dinh vé viée hudmg tro cédp thit nghiép. b biin a0 i theo
] ban chinh dé déi chiéu
3. Hb so d& nghi hd tro hoc nghé ddi véi ngwivi lao ding khing thude trudmg hep theo quy dinh tai
muc 1, 2 néu trén.
3.1 | Van ban Dé nghi huomg trgr cép that nghiép (theo 01 Ban chinh
miu] .
32 Vin ban Dé nghi hd tro hoc nghé (theo mau) 01 Ban chinh
33 Mot trong céc gifly tér sau diy:
Hop ddng lao déng hodc hgp dong lam vige da hét E;;g ::izﬁé:fsfh?;n
3.3.1 ;'ian;j?ac dd hoan thanh cOng viée theo hop dong 01 hoéc ban sao kém theo
e i ban chinh dé déi chiéu
Ban chinh hodc ban
B TR sao ¢o chimg thye
3.3.2 | Quyé¢t dinh thdi vige 01 hode bén sa0 k@m thiis
ban chinh dé dbi chidu
Ban chinh hoac ban
- o e sao ¢6 chimg thue
333 | Quyeét dinh sa thai 01 hogc ban sao kém theo
ban chinh dé doi chiéu
Ban chinh hodc ban
. T sao co chimg thue
3.3.4 | Quyét dinh ky luat bude thoi viée 0l hoge bin sao kém theo
ban chinh dé doi chiéu
_ Ban chinh hodc ban
335 Théng bao hogc thoa thuén cham dit hop dong lao 01 sao c6 chimg thye
ot déng hoac hgp dong lam viée hogc ban sao kém theo
_ ban chinh de doi chicu
3.3.6 | Xdac nhdn cua ngudi s dung lao dong trong d6 co or Bén chinh hodc ban

1




ngi dung cy the vé thdng tin cua nguoi lao dong;
I{:-eu hgp dbng lao dong da ky; ly do, thani diém
chdm dirt hop dong lao déng dbi voi ngudi lao
dong;

sao ¢o chimg thuc
hofic ban sao kem theo
ban chinh dé dbi chiéu

3.3.7

Xac nhdn cta co quan nha nude ¢6 thim quyén vé
vig¢c doanh nghiép hogc hgp tac X giai thé, phd san
hodic quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chire
déi vai cac chire danh duge bd nhiém trong trudmg
hop ngudi lao ding la ngudi quan 1y doanh nghi¢p,
quan |y hop tic xa;

01

Ban chinh hodc ban
sa0 co chimg thue
hodc ban sao kém theo
ban chinh dé ddi chiéu

338

Trutmg hop ngudi lao dong khmlg o cac gidy
xdc nhin vé viée chidm dirt hop déng lao dong do
don vi sir dung lao dong khong c6 ngudi dai dién
theo phap ludt va ngud duge ngudi dai dign theo
phép ludt Gy quyén thi thire hién theo quy trinh sau:

S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi hodc Bao
hiém xa& hdi cép tinh giri véin ban yéu ciu S Ké
hoach va Pau tu xdc nhén don vj sir dung lao déng
khéng c6 nguoi dai dién theo phdp ludt hodc khong
cd nguoi duge nguoi dai dién theo phap ludt ay
quyén.

Sér Ké hoach va Déu tr ¢6 trach nhiém phéi hop
véi co quan thué, co quan cong an, chinh quyén dia
phuong noi don vi su dung lao djng dat try so
chinh thuc hién xdc minh ndi dung don vi sir dung
lao dong khong ¢6 ngudi dai dién theo phap luat
hodic khong cé ngudi dugc nguoi dai dién theo
phap ludt uy quyén,

S& Ké hoach vi Dau tu gui van ban tra l&i cho

S¢ Lao dong - Thucmg binh va Xi hej] va Bao
hiém xa hoi cap tinh vé ndi dung don vi sir dung

lao dong khong cé nguoi dai dién theo phap ludt |

hodc khong céd ngudi duge ngudi dai dién theo
phap luat ay quyén trong théi han 10 ngdy lam viée
ké tir ngay nhén duge van ban yéu cau xac nhin
cia 8¢ Lao dfng — Thuong binh va Xa hoi hoac
Bao hiém xa héi cdp tinh.

Trudmg hop ngudi lao dong ky hop déng lao dgng
theo mua vu hodc theo mot viéc nhét dinh cé thoi
han tir di 03 thang dén dudi 12 théng va tham gm
bao hiém thit nghiép: gily to xéc nhin vé vige
chdm dit hop dong lao dong theo mua vu hoac
theo mét viéc nhét dinh ¢6 thoi han tir dii 03 thang
dén dudi 12 thang.

01

Bin chinh hodc ban
sao ¢d chimg thuc
hodc ban sao kém theo
ban chinh dé d&i chiéu

34

S& bao hiém xa hoi

01

Ban chinh




I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA HQC PHI

Noi tiép nhiin va tra két qua Théi gian xir Iy Lé phi
Nop ho so tai B phan mét cira ciia mét trong cée | Hal muoi (20) ngay lam Khong
dia diém sau: vige ke tir ngay nhan du ho
. Trung tam dich vu viéc lam Thanh phé (Phong | 59 NP 1€
bao hiém thét nghiép): sé 106/14D Pién Bién phu,
phuong 17, quan Binh Thanh
2. Chi nhanh béao hiém thit nghiép Quéan 4: s6 249
Ton Dan, phuomg 15
3. Chi nhanh bao hiém thét nghiép Quan 6: sb
743/34 Hdng Bang, phudmg 6
4, Chi nhanh bao hiém that nghiép thanh phé Thi
Pirc: sb 1, Pudmg s6 9, phuomg Phuac Binh
5. Chi nhanh bao hiém thét nghiép Quan Tén Binh:
s 456 Truimg Chinh, phudmg 13
6. Chi nhanh bao hiém thit nghiép Quan 12: s6 802
Nguyén Van Qué. Phuémg Dong Hung Thuan
7. Chi nhanh bao hiém thit nghiép huyén Cua Chi:
sb 108 dudmg Pham Thi Ldng (dudmg 458 cii), Ap
Thanh An. xa Trung An
1L TRINH TU XU LY CONG VIEC
E;’:g“ Ngi dung cong | Trich Théi HJ so/Bitu i
viée viéc nhiém gian mau Dien giai
Nop ho so Ca nhén Theo muyc | Thénh phén hd so theo mue [
- Trudng hop hd so day dq, viét
phiéu hen tra két qua trao cho
ngudi ngp hod so theo BM 01,
thuc hign tiép bLiC'FL'. 5 ‘
S = Trudmg hgp ho so chua day du
Bl | Kiém tra, tiép | Bé phan mét Gli.}:}j“h g;‘j gé hodc chﬁa ?@ 1&: Hudmg yd?.in
nhin hd so clra = BM 03 ngudi ndp ho so bd sung, hoan
thién hd so va ghi 15 1y do theo
BM 02,
Truémg hop tir chbi t)iép nhén hd
so: Lap Phicu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo BM 03,
Nhén vién tiép nhédn hd so thue
B2 Tiép nhian hé | B§ phan mét | 0.5 ngay Theo mue | | Dién scan dir ligu ho so, liru triv
SO cira lam vige i ho so dién tir va chuyén hd so
cho phong chuyén mén.
Plﬂiil; fgl:u _ [fﬁnh dao Phong chuyén mén
p3 |Phincéngthy | "OR 0| LSngay | Theo muycl tiép nhin hd so tir by phin Mt
Iy ho sor Tt viin s lam viéc BM 01 cura va phén cong nhén vién thu
P Iy ho so




- Nhin vién thu 1y hé so tién

Nhén vién hanh xem xét, kiém tra, thim
) : L
Thim dinh hb Phéns Lo 04 ngay Theo muyc | dith I:}G s : - s
B4 st tao - Dich vy lam vide BM 01 - Tong hop, lip danh sach ho
Tu vin lao so di diéu kién hd trg trinh Lanh
déng dao Trung tdm
Lanh dao Trung tdm xem xét h@
: . Theo myc | so, k¥ van ban va danh sach ho
B5 ?iieammﬁté.cl;y TLrir:]h ﬁ& l{;n ﬂf:?; Hb so trinh, dy | so du diéu kign h trg chuyén Td
€ thio kétqua | thim dinh cua S Lao dong -
. Thuong binh va Xa hoi.
e Té truémg 6 thim dinh phén
: . s | dinh ho so y - . el :
Thim djnh ho cong cic thanh vién trong to
hé tro hoc ! Theo muyc | 2 ; 3 s
so, dé xuit két % . | 05ngay ) : thim dinh hd so, t6 chie hop
Bb6 NEees s, | nghé cua 8o % Hé so trinh hala Y g
qua giai quyet Lao ddng - lam viéc i thic ke ok hogc ldy ¥ kién béng vin ban va E
TTHC e : U8 | 48 xudt két qua sau khi thim |
Thirong binh dinh
va X3 hdi Pk
Nhén vién 5 Fixsay -
Du thao két Phong Pao 2 ne Hé so trinh D";fh ; Dﬁ QUY Eibc.t!nh .hﬁ .tw. i
B7 qua gidi quyét | tao - Dich vy 0 neay Dur thao két DENE ok vdn Wan ta 101 men 15
: : lam viéc : ly do, trinh Lanh dao Trung tim
TTHC Tur van lao qua ,
= Xem Xet.
dong )
Trudmg hep ho so dam bao theo
quy dinh, 1anh dao Trung tam ky
nhéy Quyét dinh trinh lanh dao
Xem xét, trinh ; Hd so trinh | S0 phé duygt.
. . Lanh dao 1,5 ngay g ik - Lk
duyét qud kién theo quy dinh, linh dao
Trung tdm ky van ban tra loi cho
ngudi lao dong néu rd ly do,
thye hién tiep bude B10.
Hb sotrinh | LAnh dao S& xem xét hd so, ky
. ) . | 1Sngay | Dy thao Quyét | phé duyét Quyét dinh vé viéc hd
b2 Ky duygt Larh dyo 50 lam viée | dinh vé viée l:u’:': trg hoc nghé cho ngudi lao
trg hoe nghe | déng.
Quyét dinh vé | Van thu thuc hién cho sb, vao
. .| viéc ho trg hoe | s0, dong dau, ban hanh van ban
Bio | PAMREMMYER | van thy o qu "83Y | nghéhojcvin |va chuyén hd so cho phong
o - ban tra 1oi néu | chuyén mdn Trung tdm Dich vu
| rd 1y do viéc lam Thanh phd.
[ Tiép nhén két
qua giai quyét | Nhén vién - R e R i
thil tyc hanh | PhongBao | o .| Quyét dinhvé | Lo s ook e e
4l chinh lu' s ta{.’ i D;Eh YW lam viée i HP all Chuyén két qua vé Bo phan
Lao déng - Tu van lao nghe e
Thwong binh | dong '
va Xa hji
Tri két qui, o N T
B12 luu ho so, Bd phan Mot Theo Két aud - Tra ket qua cho ¢a nhan.
théng ké va cira gidy hen 9 - Théng ké, theo dbi.

theo doi




IV. BIEU MAU

Céc biéu miu sir dung tai céc budc cng viée:

STT | Ma higu Tén biéu mau

1 BM 0] | Mau Phiéu hen tra két qua

BM 02 | Mau Phicu yéu cau bd sung, hoan thién hé sor

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan gii quyét ho so

BM 04 | Van ban Dé nghi hé tr¢g hoc nghé

BM 05 | Vin ban D& nghj huomg trg cap that nghiép

BM 06 | Quyét dinh vé viée hd trg hoe nghé

BM 07 | Quyét dinh vé viéc huémg trg edp that nghiép

BM 08 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

O oea| ~3| on| wn| | Ll R

BM 09 | Sé theo déi ho so

Ghi chii: BM 01 thue hién theo Mau sé 01 Phiéu hen tra két qua coa Nghj dinh s6
61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii sira d8i, bd sung mét s6 didu cia Nghi dinh sb
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét so di¢u cua Ludt
Viée 1am vé bao hiém that nghiép.

V. HO SO CANLUU

STT | Ma: hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | MAu Phiéu hen tra két qua -

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

4 i Theo muc I o o
5 i Céc ho so khic néu co theo vin ban phdp quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
Luat Viée lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 théng 3 nam 2015 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét
thi hanh mét 5o diéu cia Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

__ Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phi stra déi, bd sung mét
s6 diéu cia Nghj dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mgt s6 diéu ciia Ludt Viée lam vé bao hiém thét nghiép;

Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 04 nam 2018 Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cua, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Thong tr sé 28/2015/T T-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nim 2015 cia B§ Lao dfng -
Thuong binh va Xa hdi huong din thyc hign Diéu 52 cia Ludt Viée lam va mét s6 didu ciia Nghi
dinh 50 28/2015/ND-CP;

Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngy 23 thang 11 nim 2018 ciia Vén phong Chinh pha
huémg ddn thi hanh mdt s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim

2018 ctia Chinh phi v& thue hién co ché modt cira, mt cira lién thong trong giai quyét tha e
hanh chinh.




SO LAO DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI Déclap — Ty do — Hanh phie
TRUNG TAM DICH VU VIEC
LAM Thinh phd Ho Chi Minh, ngay ....thdng.....nam... ..

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tam Dich vu viée lam thanh phdé Hé Chi Minh da nhén hé so dé nghi huong trg cép thét
nghiép cua:

Onnga ................................... Sinh ngay....... th;&ng......., 1L AR g

Sd CNIND oo sremsssmmrenenessmssmsprvnsmssnd cap ngay:

Nai -::ap ................................................ Sé dien timm .......................................

S6 56 Bao hidm x3 hoit.......oovvveeriereerannnnn S6 BHXH 0M: vvvvvevivrvieeresrisininnerenn o 10 1O,

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so dé nghi huong trg cap that nghiép: ...../vveeeeeidiviennn
Ngudi ndp hd so Nguii tiép nhiin hd so
(R va ghi rd ho tén) (&Y va ghi vd ho tén)

Ngwdi nhin két qua: _ ) ) -
- Negay .../ .../ 101 d3 nhan quyét dinh hudng trg cap that nghiép kem theo 56 bao
hiém xa@ hgi . Ky tén (ghi ré ho va tén):

Luu ¥:

I. Trong thai han 15 ngay lam viée ké tir ngdy nip ho SO dé nghi hieang tro mp thit
nghiép, néu ong/'ba tim duwgc vige fam hodc khéng cd nhu ciu hieomg tre cdp thar nghiép
r.FH phai thong bdo ngay cho Trung fam.

2. Trong 03 ngady lam vige ghi trén phiéu hen tra ket qua néu éng/ba khing dvn nhan
quver dinh vé viée hweong tro cap théit nghiép véa khong théng bdo cho Trung idm vé Iy do
khong thé dén nhan quyét dinh thi Trung tam sé trinh Gidm doc So Lao ding — Thieong
bink va Xa héi ban hémh Quyér dinh vé viée hiy quyét dinh hwong tro cap that nghiép
cua ong/ha.

3. Ong/ba ké khai khéng ding sy thit khi nép ha so heong TCTN, khing thing bao khi
tim dwgc vige lam véi TTDVVL thi bi xi phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham
phép ludt BHTN theo qui dinh igi diéu 39 Nghi dinh 50 28/2020'ND-CP ngay 01/03/2020
cua Chinh phu ( tie 1.000.000 dong d’en 2.000.000 dong) va khéng dwge bao lwu thoi
eian dong BHTN theo qui dinh rai diéu 1 Nehi dinh 6172010'ND-CP ngay 2970372020
cug Chinh phu.

4. Khi dén nhan .:Jruve.' dinh 6ng/ba mang theo nhitng gidy té sau: Gidy chirng minh nhdn

danhé chiéu, phiéu hen tra két qua (ban chinh)



Miu sé 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tu do - Hanh phie
PE NGHI HO TR HOC NGHE
Kinh giri: Trung tim Dich vu vige lam ................
B R (o) 1 L O Sinh ngay ...... R S
S6 chimg minh nhin dan/Thé can cudc cong dan: ...........ccovenenn. Ngay e ol
TR NGUOUITIOUT . D —_ - - W
0 B s oo o R S i
INOEIROBRE A (1) scscuniimsnsaasisimomissii it s e fma v s o Rt
CHB O TS DY (2N crvvnsmermsmeranesenamssmsseassrssssssssssemmanssnssssssessarssassrensanmsrsssoiaidie bhasintasinans
S5 Aty thopl @8 1ih B (MBI 0BY: cuiiisiuiumsismesisumssinsesioniiisinsessisssusibimsisositoomssicisssiss
Pang huéng trg cdp thit nghiép theo Quyét dinh s6......ngay...... thang.....
nam....... cla Gidm doc S¢ Lao ding - Thu{mg binh va Xa héi tinh/thanh phé .............; théi
glan huorng trg cép that nghu:p la .. .. thing (tr ngay.. t‘némg ........ nim......... dén
ngay........thang.......ndm... o) (d-:)] vii trlm'ng hop dang hu‘ung troy -::ap that nghiép).
) ’T(‘mg s6 théng déng bao hiém that nghigp: ...... thang. DA ndp ho so dé nghj hudmg trg
cap that nghiép ngay .....thang.....nam.........., ngay hr;n tra két qua dugc ghi trén phiéu hen tra két
qud la ngdy .....thang.....nam...... theo phleu hen tra két qua s6 ngay ....thang.....nam.......... :

(d6i v&i truimg hop dang chir két qué giai quyét huomg trg cép that nghn;p}

Téng sb thang dong bao hiém thit nghiép: ...... thang (ddi v&i trubmg hop ngudi lao
déng c6 thdi gian dong bao hiém thét nghiép tir du [19 thang trd [én nhung khong thude dién
dang hudémg trg cdp that nghiép).

Téi c6 nguyén vong tham gia khéa dao tao nghé ..o, vai thoi
gian ... thang, tai (tén co s& dao tao nghé nghiép, diachi) .............. e S

Dé nghi quy Trung tam xem xét, giai quyét ché dd hd trg hoc nghé dé tai duge tham gia
khoa dao tao nghé néu trén./.

. ngay ......thdng ....nam... ...
Ngwdri dé nghi
(KY, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1).(2) Ghi r& sb nha, dudmg phd, t6, thon, x6m, lang, dp, ban, budn, phum, séc.



Miu sb 04

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) TINH/TP... Pje ldp - Te do - Hanh phae
SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI

e ngay ... theang ... nam...

QUYET DINH
Ve viée hd tro hoc nghé
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO
Can crr Ludr Viée lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
_ Can cie Nghj dinh .:.'rf 282013 ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 cua Chinh phi guy dinh
chi tiét thi hanh mér 56 di¢u cua Ludr Viée lim vé bao hiém thar nghiép:

_ Can ctr Nghi dinh 56 6172020/ND-C'P ngay 29 thdang 3 nam 2020 ciia Chinh phu sica dii,
ba sung mot s6 dicn cua Nghi dinh 28/2015'ND-CP;

Can cir Quyér dinh s6 17/202] 'OD-TTg ngay 31 thdang 3 nam 2021 cua Thu nedng Chinh
phii quy dinh mire ho tro hoe nghé doi vai ngieai lao dong tham gia bao hiém that nghiép va vin
bhan sra dil. bo sung (nén cd).

Can e o ev e e vencv e oo (van ban gquy dinh chire nang. nhiém v, guvén han va cor cdu
10 chire cua So Lao ding - Thuong binh va Xa hai).

Cén cir Quvédt dinh 56 ... ngay ... .. thang ... nam... ... cua Giam doc Sor Lao dong -
Thieang binh va Xa hoi vé viée leong tro cap that nghiép fnéu ¢d).

Can c1t BE nghi hé 1rgr hoe REIE CHE GRE B ..o o vov e ier et v ee e st e
Theo de nghi cia Gidm doc Trung tdm Dich vi vide IJam... ... ... oo

QUYET PINH:

Piéu 1. H3 tro hoe nghé (t8nnghé).......ooooiiiiiiin, doi vin

ONE/DA ..o Sinh ngay ....... /o Jooiiiiiiniinn,

Sb chimg minh nhan dan/Thé cin cudc cONE dAN: .....vveiveieriereeeeieereieeie e

Ngay cip: ....... lo.... Joviiinnnn. NOT CAP: oo

SE SO BHXH 1 wooovveiiveieieeise st

S6 thang duoc hd trg hoe NENE: ....oviveec s thang.

Mire hd trg hoe nghé: ................ dong/thang (bAng chil .....vvicceeeeiecereiieeieeieeens )

Tai (18n co 50 d20 120 nghé NEHIEP. dia Chi) «ovvvviiicemrenssiesissemmseee e ssssisssssssrsasessiens

Khoa dao tao nghé & chic tr ngay ... thang.....ndm.............. dén
ngay........thang....ndm........

Théni gian nguoi lao dong duge hd tro hoc nghé tir ngay ... thing ... nam....... dén

ngav...... thang.......ndm.........



Ditu 2. Quyét dinh ndy ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

, Piéu 3. Giam déc Bao hiém xa hgi tinh/thanh phd.............cccooviviiriiieninnnnnn, Gidm
doc Trung tdm Dich wvu viéc lam ............... , Thu truong (tén co sé dao tao nghé
nghiép)................. va dng/ba cd tén trén chju trach nhi¢m thi hanh Quy€t dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhin: (Ky. ding dau va ghi rd ho tén)

- Nhu Biéu 3



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TINH/TP... Bie lip - Twdo - Hanh phiic
SO LAO DONG - THUONG
BINH VA XA HOI
SO ... ngay ... thang ..... ndm....
QUYET PINH

Vi viée hity Quyét dinh hd trg hoe nghé
GIAM POC SO LAO DPONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH/THANH

Céin cir Ludt Viée fam ngay 16 thdang 11 wim 2013;
 Can cir Nghi dinh .:if; 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mat 56 dieu cua Lugt Viec lam vé bao hiém that nghiép;

: Cén ctt Nghi dinh $6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cua Chinh phii siea doi
hé sung mot 56 diéu cua Nehi dinh 28/2015/ND-CP;

Can cir . T — . (van ban quy dinh chirc nang. whiém vu, guy én han va co cau
16 chire cia Ser Lau ai'nng Tiun:rng bindr va Xa hoi):

Can ctr Quyét dinh S0 . . Ngay ....thdng....nam........ cta Gidm doc So Lao ding -
Thirang binh va Xa hoi vé viée e tro hoc nghé:

Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tdm Dich vie viée 1am ... oo e

QUYET DINH:
Diéu 1. Hay Quyét dinh vé viée hd trg hoc nghe U T ngay...... thang........ néim....
cia Giam doc Sé Lao ﬂé}ng Thuomg binh va Xa hdi dbi voi STIT I S — vi trong 03

ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua, éng/ba khong dén nhan Quwt dinh néu trén va
ciing khong thong bao cho Trung tdm Dich vu viée lam vé 1y do khong thé dén nhan Quyét dinh,

Pidu 2. Quyvét dinh nay ¢6 hiéu lic ké tir ngay ky.

Pitu 3. Giam dbe Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd............ ; Giam dde Trung dm Dich
vy viée lAm...........o.. ... VA Gng/bd €6 t8n trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.
GIAM POC
Neinhgn: (KX dong dau va ghi ro ho 1én)
- Nhu Diéu 3;

- L VT..



