UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA NAM Poc 1dp - Tw do - Hanh phuc
$6:04  /2025/QD-UBND Ha Nam, ngay 2% thdang 0/ ndm 2025
QUYET DPINH

Ban hanh Quy dinh viéc quén 1y, sir dung ddi voi cac chirc danh
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phwong, thi tran
trén dia ban tinh Ha Nam

UY BAN NHAN DAN TINH HA NAM

Cdin cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt suwa a"oz b6 sung mot s6 diéu cuia Lugt T6 chitc Chinh phii va Ludt Té chikc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Ludt Ddn qudn tu vé ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Thuee hién ddn chu o co so ngay 10 thang 11 nam 2022,

Can cur Nghi dinh §0”' 72/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mgt so diéu cua Ludt Ddn qudn ti v¢ vé 16 chirc xdy
dung luc lwong va ché do, chinh sach doi véi Ddn qudn tur vé;

Can cir Nghi d_l'nh'so”' 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 ndm 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Thue hién ddn chu o co so;

Can cir Nghi dinh s0 $ 33/2023/NP-CP ngay 10 thang 6 ndm 2023 cua

Chinh phu quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat déng khong
chuyén trdch ¢ cdp xd, ¢ thon, 16 ddn pho;

Cdin cir Nghi quyét s6 16/2023/NQ-HPND ngay 07 thang 12 ndm 2023
ctia Hi dong nhdn ddn tinh Ha Nam quy dinh chirc danh, mikc phu cdp va kiém
nhiém chikc danh doi véi nguor hoat dong khong chuyén trdch o cdp xa, o thon,
16 ddn pho mitc hé tro doi véi nguwoi triee tiép tham gia cong viéc cua thon, to
ddn pho mikc hé trg doi vai nguoi thuc hién nhiém vu khdac o cap xd, ¢ thon, t6
ddn pho”'; mikc hé tro hoat dong cho cdc 16 chitc chinh tri - xa hoi ¢ cd}? xd, hoat
dong ciia thon, 16 ddan phé trén dia ban tinh Ha Nam;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu.
QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh viéc quan ly, sir
dung doi vo1 cac chire danh nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phuong,
thi tran trén dia ban tinh Ha Nam.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 12 thang 02nim 2025.






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
Viéc quan Iy, sir dung ddi véi cac chire danh nguoi hoat dong
khong chuyén trach & xa, phwong, thi tran trén dia ban tinh Ha Nam
(Kém theo Quyét dinh sé6 04 /2025/0D-UBND
ngay 06 thing 02 ndm 2025 ciia Uy ban nhdn ddn tinh Ha Nam)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chuan, nhiém vy; bau ctr, tuyén chon, phén
cong nhi¢m vy; danh gia, xep loai, khen thuong, xir ly ky luat, bai nhiém, mién
nhi¢ém, giai quyet thoi viee; quan ly ho so doi voi cac chirc danh nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi tran (sau ddy viét tat la nguoi hogt djong
khong chuyén trach o cdp xd) trén dia ban tinh Ha Nam.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Nguoti hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 1 Nghi quyet s6 16/2023/NQ-HDND ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Hoi
dong nhan dan tinh Ha Nam.

2. [;Iy ban nhan dan c4c huyén, thi x4, thanh phd (sau ddy goi chung la
UBND cdp huyén).

3. Uy ban nhan dan cac x, phuong, thi tran (sau ddy goi chung la UBND
cdp xd).

4. C4c to chue, ca nhan lién quan dén viéc quan 1y, str dung ngudi hoat dong

khong chuyén trach & cap x4 trén dia ban tinh Ha Nam.

) Chwong 11
TIEU CHUAN, NHIEM VU CUA NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH O CAP XA

Piéu 3. Tiéu chuin cac chirc danh

1. Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s 33/2023/ND-
CP ngay 10 thang 6 ndm 2023 ctia Chinh phu quy dinh vé can bg, cong chuce cap
x4 va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, & thon, t6 dan pho.
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2. Dé‘i vO1 cac chuc dar;h sau day ngoai viéc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 ndm 2023 cla
Chinh pht con phai thue hién theo cac quy dinh khac cua phap luét ¢é 1ién quan.

a) Pho Truong ban Tuy€n gido - Dan van Dang ty va Pho Chu nhi€ém Uy
ban Ki€m tra Dang uy: Thuc hién theo quy dinh cua Bang va quy dinh cua phap
luat c6 lién quan.

b) Pho Chu tich Uy ban Mit tran T6 qudc, Phé Chu tich Hoi Lién hiép Phu
nit, Pho Chu tich Hoi Cuu chién binh, Phé Chu tich Hoi Nong déan (ddi véi nhimg
x4, phuong, thi tran cé t6 chic Hoi Nong dan), Pho Bi thu Poan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh, Chu tich Ho1 Nguoi cao tuéi, Chu tich Ho1 Chir thap do, Chu
tich HO1 Khuyén hoc, Chu tich H61 Nan nhan chat doc da cam/dioxin, Chu tich
Ho61 Cyu Thanh nién xung phong: Thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1€ t6 chirc
ma nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa 1a thanh vién va quy dinh cua
phap luét c6 lién quan.

¢) Truéng Ban Thanh tra nhan dan: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 37
Luat Thuc hién dan chu & co s0.

d) Pho Chi huy truéng Ban Chi huy quan sy cap xa: Thyc hién theo quy
dinh ctia phap luat chuyén nganh v€ quan su.

3. Truong hop quy dinh cua Pang, diéu 1é t& chirc va quy dinh ctia phap
ludt ¢ lién quan c6 quy dinh khac v6i quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi thye hién
theo quy dinh cua Pang, di€u 1€ t6 chirc va quy dinh cta phap luat do.

Piéu 4. Nhiém vu

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4 thyc hién cac nhiém vuy theo
quy dinh ctia Bang, dleu 1¢ t6 chirc ma minh 1 thanh vién, ctia phap luat lién quan
va clia cap co thAm quyén quan 1y; phdi hop, giup can bd, cong chirc cap xa thyc
hi¢n chire trach, nhiém vu duge giao, dam bao cdc linh vyre cong tac ciia Bang ty,
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran T qudc va céc t6 chirc
chinh trj - x4 hdi & cAp xa déu cé ngudi dam nhiém, theo ddi thyc hién.

2. Uy ban nhan dan cép huyén quy diqh cu thé nhiém vu cta tfrng chuc
danh nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa cho phu hop vai yeu cau thuc
hién nhi€ém vu cta tung Uy ban nhin dan cap xa.

) ) Chwong 111
BAU CU, TUYEN CHON, PHAN CONG NHIEM VU
NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH O CAP XA

Piéu 5. Biu cir, tuyén chon

1. Cac chire danh bau ctr, gom: Pho Chii nhiém Uy ban Kiém tra Dang uy,
Pho Chu tich Uy ban Mt tran T6 qudc, Pho Chu tich Ho1 Li€n hi€p Phu nit, Phé
Cha tich Hoi Cyu chién binh, Pho Chu tich Hoi Nong dan (doi vdi nhitng xd,
phuong, thi tran co t6 chirc Hoi Nong ddn), Phd Bi thu Doan Thanh nién Cong san



3

Hb Chi Minh, Chu tich Hoi Nguoi cao tuéi, Chu tich Ho1 Chir thap do, Chu tich
Hoi Khuyén hoc, Chu tich Ho1 Nan nhan chat doc da cam/dioxin, Chu tich Ho1
Cuu Thanh nién xung phong thue hién theo quy dinh ciia Dang, diéu 1¢ to chtrc ma
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4 1a thanh vién, quy dinh ctia phap luat
c6 lién quan va quy dinh ctia co quan c6 thim quyén quan 1y.

2. Churc danh Pho Trudng ban Tuyén gido - Dan van Dang uy thuc hién theo
quy dinh ctia Bang.

3. Chtrc danh Trudng ban Thanh tra nhan dan thuc hién viéc bau cir theo quy
dinh ctia Luat Thyc hién dan chii & co s& va Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14
thang 8 nam 2023 cuia Chinh phua quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat Thyc hién
dan chu ¢ co so.

4. Chtrc danh Truong Dai truyén thanh va Nhan vién Dai truyén thanh duoc
tuyén chon thong qua xét tuyén.

Truong hop bb tri can bo, cong churc cap x4 kiém nhiém chirc danh Trudng
bai truyén thanh va Nhan vién Dai truyén thanh thi khong phai thuc hién viéc
x€t tuyén.

5. Chirc danh Pho Chi huy truéng Ban Chi huy quan sy cap xa thuc hién xét
tuyén theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh vé quan su.

Diéu 6. Quy trinh xét tuyén

1. Can cir vao sb luong, yéu ciu nhiém v, tiéu chuén cua timg chure danh,
Chu tich Uy ban nhan dan cp xa b4o cdo cip Uy cung cap, xdy dung Ké hoach
xét tuyén d6i v6i cac chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa
quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Quy dinh nay va bdo cao, xin y kién Uy ban nhan dan
cap huyén trudce khi to chuc thyc hién.

Quy trinh xét tuyén chirc danh Phé Chi huy truéng Ban Chi huy quén sy cap xa
thyc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh vé quan su.

2. Trén co so ké hoach xét tuyén, Uy ban nhan dan cap xa thong bao cong
khai trén Dai truyén thanh cép Xd, niém yét cong khai tai tru so Uy ban nhan dan
cap xd vé s6 luong, chic danh can xét tuyen tiéu chudn, dleu kién dang ky du
tuyén; thoi han, dia diém nhan ho so va hd so dang ky du tuyén.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 giao cho cong chuc Van phong - thong
ke chiu trach nhiém hudng dan, tiép nhan hd so du tuyén ddi v6i nguoi ¢6 nhu cau
du tuyén chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 quy dinh tai
khoan 4 Piéu 5 Quy dinh nay; 1ap danh sach ngudi dy tuyén di tiéu chuan tai khoan
1 Piéu 3 Quy dinh nay, bao cao Dang uy, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dé tlen
hanh xem xét va xét tuyen Danh sach nguoi du diéu kién dy tuyén duoc niém yét
cong khai tai tru s¢ Uy ban nhan dan cip x4.

4. Biéu kién dang ky xet tuyén: Nguoi dang ky du tuyén khong phan biét
dan toc, nam, nir, thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido ngoai ¢ du cac diéu
kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Quy dinh nay con phai dap ung cac diéu
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kién sau day: C6 don dang ky du tuyén, cac diéu kién khac theo yéu cu ctia chirc
danh can tuyén chon.

5. Thoi han nhan ho so: Do Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh phu hop
Vo1 tmh hinh cta dia phuong. Cham nhét 12 07 ngdy trudc ngay td chire x¢t
tuyén, Uy ban nhan dan cap xa 1ap danh sach nguoi du diéu kién du xét tuyén va
niém yét cong khai tai tru s¢ Uy ban nhan dan cép x4.

6. Hoi dong tham gia xét tuyén ¢ 05 hodc 07 thanh vién, gém: Chil tich
hozic Phé Chui tich Uy ban nhan dan cap x4, dai dién Thuong tryc Dang ty cap
xd, dai dién Thuong truc HoOi dong nhan dan cap x4, dai dién Ban Thuong tryc
Uy ban Miit tran T6 qudc Viét Nam cap x4; can bd, cong chire cp x4 ¢ lién quan
chtrc danh xét tuyén; cong chuc Tu phap - HO tich va cong chirc Van phong -
thong ké (lam thue ky 16ng hop). Cac thanh phan tham du xét tuyén thuc hién tuyén
chon theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da so.

Khong bd tri nhitng ngudi ¢6 quan hé vo, chong, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chong), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cd, di,
chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hodc chéng; vo hodc chéng cua anh,
chi, em rudt ctia ngudi du tuyén; nhimg ngudi dang trong thoi han xir Iy ky luat
ho#ic dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng nguoi d4 bi xir 1y vé hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc 1am thanh vién Hoi déng tuyén dung, thanh vién cac bd phan gitip
viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

7. NO1 dung xét tuyén: Kiém tra vé€ ti€u chuan, diéu kién theo yéu cau cua
chure danh can tuyén; ki€ém tra kién thire, nang luc chuyén mon ctua nguot du tuyén
theo yéu cau cua chure danh.

8. Trén co s& két qua xét tuyen Hoi dong xét tuyen cap xa ¢0 trach nhi€ém
thong bao cong khai két qua xet tuyén trén Pai truyén thanh cdp x4, niém yét tai
try s& Uy ban nhan dan cap x4.

9. Ban hanh quyét dinh: Trong thoi han 10 ngay ke tir ngay két thuc viée xét
tuyén, can cir ket qua x¢t tuyen, Cha tich Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyet
dinh tuyén chon va phan cong nhiém vu doi v nguot duge tuyén chon.

10. Nhén nhiém vu: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén duoc quyet
dinh, ngudi duge tuyén chon phai dén Pang ty, Uy ban nhan dan cap x4 dé nhan
nhiém vu. Truong hop co ly do chinh dang khong thé dén nhan nhiém vy ding
thdi han quy dinh thi ngudi duge tuyén chon phai giri don gia han nhung khong
qua 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh va phai duoc cap co tham quyén
dong y bang vin ban. Qu4 thdi han néu trén ma nguoi dugc tuyén chon khong
dén nhan nhiém vu thi ngudi c6 tham quyén ra quyét dinh hity bé quyét dinh
tuyén chon.

Dicu 7. Phan cong nhiém vu

1. Déiqui chire danh: Pho Truong ban Tuyén gido - Dan van bang ty, Pho
Cht nhiém Uy ban Kiém tra Dang ty do Bi thu Dang ty cap xa quyét dinh phan
cong nhiém vu.
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2. Dbi vdi cac chirc danh: Phé Chu tich Uy ban Mt tran T quéc, Phé Chu
tich Hoi Lién hiép Phu nit, Phé Chu tich Hoi Cuu chién binh, Phé Chu tich Hoi
Nong dan, Pho Bi thu Boan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, Chu tich Hoi
Nguoi cao tudi, Chua tich Hoi Chir thap do, Chu tich Hoi Khuyén hoc, Chu tich
Hoi Nan nhan chat doc da cam/dioxin, Chu tich Hoi Cyu Thanh nién xung phong
do nguoi dung ddu Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Ban Thuong tryc cdc hoi,
doan thé phan c¢ong nhi€ém vu theo quy dinh cua Diéu 18 td chirc ma nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cap x4 1a thanh vién va thyuc hién cac nhiém vy khéc
theo sy phan cong cta Bi thu Pang tly, Chu tich Uy ban nhan dan cip xA.

3. Pbi vdi chire danh: Truong Dai truyén thanh, Nhan vién Dai truyén thanh
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa phan cong nhiém vu.

7 4 Déi voi chl’J.’p danh: Tru.’(:)fng ban Thanh tra n~hén dan do Uy ban Mat tran
To qudce Viét Nam cap xa truc tiép chi dao, huong dan hoat dong.

5. P6i voi chue danh: Pho Chi huy truéng Ban Chi huy quan su cdp x4 do
Chi huy truéng Ban chi huy Quan su cép x4 phan cong nhi€ém vu va thuc hién cac
nhiém vu khéc theo su phan cong ctia Bi thu Pang tty, Chu tich Uy ban nhan dan
cép xa.

Sau khi thuc hién viéc bau ctr, xét tuyén va phan cong nhiém vy, Chu tich
Uy ban nhan déan cép x4 tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
(qua Phong Ngi vu) @ kiém tra, theo d&i va quan ly.

) Chuong IV
DANH GIA, XEP LOAI, KHEN THUONG, KY LUAT, BAI NHIEM,
MIEN NHIEM, GIAI QUYET THOI VIEC, QUAN LY HO SO POI VOI
NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH O CAP XA

Piéu 8. Panh gid, xép loai

L D6i v6i ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 giup viéc cho Pang
uy cap xa thuc hién danh gia, xép loai theo quy dinh cua Dang.

o2 D(:Si vo6i nguot hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 thuoc Mt tran T6
qudc, cac to chirc chjnh tr1 - x4 ho1 va cac hoi doan thé thuc hién danh gia, Xﬁp loai
theo quy dinh cua di€u 1€ t6 chirc ma nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa la
thanh vién va quy dinh cta co quan ¢6 tham quyén quan ly.

3. Pbi voinguot hoat dong khong chuyén trach & cap xa giup vige cho Uy ban
nhan dan & cdp xa do Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 d4nh gi4, xép loai.
7 4. Chuc danh Pho Chi huy truong Ban Chi huy quan su cap x4 do Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa danh gia thye hi¢n theo quy dinh cua phap ludt chuyén
nganh vé€ quan su.
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5. No1 dung, hinh thtre, quy trinh danh gia, xép loai ddi v6i nguodi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap x4 4p dung tuong tu nhu quy dinh cia Chinh phu d6i
vo1 can b, cong chure cap xa.

Piéu 9. Khen thuéng

Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4 c6 thanh tich trong viée thuce
hi¢n nhiém vy thi duoc x¢t khen thuong theo quy dinh cta phap luat vé thi dua,
khen thuémg va quy ché thi dua, khen thudng ctia Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 10. Xir Iy ky luat

1. C4c chuc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach & cdp xa dugc bau
ctr thuoc Uy ban Mt tran TH quéc Viét Nam va cac hoi, doan thé thyc hién xtr Iy
ky lut theo quy dinh cta diéu 1é to chire ma ngudi hoat dong khong chuyén trach
& cap x4 la thanh vién va quy dinh ctia co quan c6 thim quyén quan ly.

2. Bbi voi ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 1a dang vién, nguoi
gitip viéc cho Pang ty cdp x4 thue hién xtr ly ky luat theo quy dinh cua Dang va
quy dinh ctia co quan c6 thAm quyén quan ly.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 c6 thdm quyén xem x¢t, quyét dinh xir
ly ky luét d01 vOi nguot hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 gitip viéc cho
chinh quyén dia phuong & cap xA.

4. Chirc danh Pho Chi huy truéng Ban Chi huy quén sy cap xa thuc hién xir
ly ky luét theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh v€ quan su.

5. No1 dung, hinh thire, quy trinh xtr ly ky luat d6i voi ngudi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa ap dung tuong tu nhu quy dinh ctia Chinh pht doi
vO1 can bd, cong chirc cap xa. Riéng hinh thirc ky luat thi khong 4p dung hinh
thirc ha bac luong.

6. Sau khi ¢6 quyét dinh xir ly ky luét doi voi nguoi hoat dong khong chuyén
trach cap xd, Chu tich Uy ban nhén dan cap xa tong hop, bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén (qua Phong Noi vu) dé theo doi, kiém tra va quan ly.

Piéu 11. Bai nhiém, mién nhiém va giai quyét thoi viéc

Nguot hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 bi bai nhiém, mién nhiém,
cho thoi viée duge hudng ché do, chinh sach theo quy dinh cua Dang, diéu 1€ t6
chic ma nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa 1a thanh vién va quy dinh
cua phap luat cé lién quan, cu thé nhu sau:

1. Bdi nhiém, mién nhiém

Ap dung ddi véi cac chitc danh thong qua bau cir, bd nhiém.

2. Giai quyét thoi viec

Ap dung d6i véi cac chirc danh tuyén chon thong qua hinh thirc xét tuyén
(trir chiee danh Pho Chi huy triuong Ban Chi huy qudn sy cdp xd thue hién theo
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quy dinh cua phdp ludt chuyén nganh vé qudn sir). Nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa dugce giai quyéet thoi viée trong cdc truong hop sau:

a) C6 02 nam lién tiép dugc danh gia 1a khong hoan thanh nhiém vu.

b) C6 don xin thdi viéc theo nguyén vong va dugc Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa dong y.

3. Khong giai quyét thoi viéc dbi voi ngudi hoat dong khong chuyén trach
¢ cap xa trong thoi gian xem x€t ky luat hodc truy ctru trach nhiém hinh sy va
nguol hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa la nir dang mang thai hodc nudi con
nho dudi 36 thang tuoi trir truong hop xin thoi viée theo nguyén vong.

4. Saukhi co quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cho thoi viéc ddi voi nguoi
hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa tong
hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong Noi vu) d€ theo
do1, ki€m tra va quan ly.

Piéu 12. Quan Iy ho so

Uy ban nhan dan cép x4 co trach nhiém 1ap, cap nhat, quan ly va luu trir hd
s0 clia nguot hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa ap dung theo quy dinh cua
phap luat vé quan 1y hod so can bo, cong chire cAp xa.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia Sé Noi vu

1. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan theo ddi, huéng dan
cac dia phuong thye hién dung quy dinh v€ tiéu chuan, tuyén chon va quan ly doi
voi nguot hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa trén dia ban tinh Ha Nam.

2. Théng ké, bao c4o va hudng dan viéc théng k€, bao cdo s6 lugng, chat

lugng nguot hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 theo yéu cau ctia co quan cé
tham quyén.

3. Xay dung va thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac
quy dinh cta phap luat doi1 véi nguot hoat dong khdong chuyén trach & cap xa.

4. Huéng dan viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo d6i voi nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa.

Diéu 14. Trach nhiém cia Uy ban nhén dan cip huyén

1. Phé duyét ké hoach xét tuyén; hudng dan viéc b tri, quan ly, str dung va thue
hién ché do, chinh sach ddi v&i ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa.

2. Xay dyng ké hoach va té churc dao tao, bdi dudng ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa.
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3. Quy dinh cu thé nhiém vu ctia tung chirc danh ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa cho phu hgp véi yéu cau thuc hi€n nhiém vu cua tung
Uy ban nhan déan cap xa.

4. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat d6i voi
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa.

5. Chi dao viéc gidi quyét khiéu nai, t6 cao dbi véi ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa.

6. Quyét dinh khen thuéng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

7. Thong ké, béo céo sb luong, chat lugng ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cap x4 trén dia ban theo yéu cau ctia co quan c6 tham quyén, dinh ky trudc
ngdy 10 thang 12 hang nam bao cao Uy ban nhan dan tinh (qua So Noi vu).

Piéu 15. Trach nhiém cia Uy ban nhén dan cip xa

1. Truc tiép quan ly, sir dung va thuc hién cac quy dinh vé ché do, chinh
sach, quan ly ho so d61 voi1 nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

2. Thyc hién ké hoach dao tao, bdi dudng nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cap x4 & dia ban va theo ké hoach ctia co quan c6 thAm quyén.

- 3.Giai quyét khiéu nai, t6 cdo ddi vdi ngudi hoat dong khong chuyén trach
¢ cap xa.

4, Quyét dinh ky luat va khen thuéng; xem xét dé nghi co quan, td chirc co
tham quyén cap huyén tr¢ 1€n khen thudng nhirng nguot hoat dong khong chuyén
trach & cap xa.

5. Thyc hién théng ké, bao cao sO luong, chét lugng nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa theo y€u cau cta cap trén, dinh ky thang 10 hang nam bao
cdo Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong Noi vu).

Piéu 16. Piéu khoan chuyén tiép

1. Viéc thuc hién quy dinh nay phai dam bao phu hop vo1 quy dinh ctia
Pang, diéu 1¢ ctia Mt tran TS quéc Vit Nam, cua cac hoi, doan thé va cac quy
dinh ctia phap ludt ¢6 lién quan. Truong hop quy dinh cia Dang, diéu 1& cua Mit
tran T6 qudc Viét Nam, ctia cac hoi, doan thé va cac quy dinh cua phép luat lien
quan cé quy dinh khac thi thuc hién theo quy dinh do.

2. Trudng hop céc vin ban dan chiéu 4p dung trong Quy dinh nay duoc sira
d6i, bd sung, thay thé hozic bai bé thi thuc hién theo vin ban sira d6i, bd sung,
thay thé hodc bai bo do.

3. Trong qua trinh t6 chuc trién khai thuc hién, néu gip khé khan, vudng
mic, cac don vi, dia phuong phan anh vé S& Noi vu dé tdng hop, bao cao Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.



