UBND THAI:IH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc lap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

Ha Noi, ngay 23 thang4 nam 2025
S6: 647 /QD-TTPVHCC

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue
Déan toc va Tin ngwdng, ton giao thugc pham vi chirc ning quan ly nha nwéc
ciia S¢ Dén tdc va Ton gido thanh phd Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cw Ludt Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2015 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét ciea lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ciia Chinh phi, sika d6i, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phil vé thiee hién co ché mot civa, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Tin nguwdng, tén gido;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2015 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 27/2023/0D-UBND ngay 22/11/2023 UBND thanh phé
Ha Néi vé sira doi, b6 sung mét so dieu ciia Quy dinh ban hanh kém theo Quyét
dinh sé 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND thanh phé Ha Ngi ban
hanh quy dinh thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii
tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 sé6 6680/QP-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND
thanh pho Ha Ngi vé viéc thuc hién phirong dn uy quyén gidi quyét TTHC theo
Quyét dinh s6 4610/0P-UBND ngay 22/11/2022 cita UBND thanh phé Ha Noi;
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Can cir Quyét dinh s6 13/2025/0D-UBND ngay 28/02/2025 ciia Uy ban
nhén ddn thanh pho Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va
co cdu té chire ciia S¢ Dén téc va Tén gido thanh pho Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé6 269/0D-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cia Trung tdim
Phuc vu hanh chinh cong Thanh ph(f vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh
chinh linh vuc Dan toc va Tin nguong, ton gido thuoc pham vi chirc nang quan
Iy nha nwée ciia S6 Dan téc va Ton gido thanh pho Ha Noi;

Can cir Quyét dinh so 1719/0D-UBND, ngay 25/03/2025 cua Uy ban nhdn
dan thanh phé Ha Néi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé vy quyén cho Gidm
doc Trung tam phuc vu hanh chinh céng Thanh phé thuwe hién Phé duyét quy
trinh ni bé gidai quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyet quy trinh dién tu gidi quyet
thii tuc hanh chinh; Phé duyét phwong dn tdi cau tric quy trinh gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién twr thuc hién thu tuc hanh chinh noi bo
thudc pham vi qudn Iy ciia UBND Thanh phé;

Can cir Quyét dinh s6 134/0D-BDTTG ngay 28/3/2025 ciia Bé Dén téc va
Tén gido vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh viee Tin nguedng, tén gido thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nuwoc cua Bé Dan toc va Ton gido;
Theo dé nghi cua Giam déc Sé Dan téc va Ton gido thanh phé Ha Noi tai To
trinh s6 11/TTr - SDTTG ngay 18/4/2025.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 60 Quy trinh ndi bo giai
quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Dén téc va Tin ngudng, ton gido thudc pham
vi chitc ning quan 1y nha nude cua S& Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
Trong do, 02 thu tuc hanh chinh linh vuc Dan tdc; 58 thu tuc hanh chinh linh
vue Tin ngudng, ton gido, bao gdm: 19 Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét cia UBND thanh phd Ha Noi; 21 Quy trinh
noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ctia S¢ Dan
toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; 08 Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép huyén; 10 Quy trinh ndi bo
giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia UBND cip x3
trén dia ban Thanh phé (chi tiét tai Phu luc kém theo) .

Piéu 2. Giao S¢ Dan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi chu tri, phdi hop
v6i1 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va cac co quan, don vi lién quan can c
Quyét dinh nay x4y dung quy trinh lién théng, quy trinh dién tir &é phuc vu viéc
tiép nhén, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cta Thanh phd theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Danh muc,
Quy trinh nd1 b sau day hét hiéu luc:

- Linh vyc Dan toc: Danh muc, Quy trinh ndi bd dugc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 783/QD-UBND ngay 6/02/2024 ctia Chi tich UBND Thanh phd;

- Linh vuc Tin ngudng, ton gido:

+ Danh muc tai phén A, muc I phén B, phén C, muc I phén D thudc phu
luc 01 ban hanh kém theo Quyét dinh s 5673/QD-UBND ngay 30/10/2024.

+ Quy trinh ndi bo: Tir QT-01 dén QT-19 phan A; Tir QT-20 dén QT-40
muc I phan B; Tir QT-42 dén QT-49 phan C; Tir QT-50 dén QT-59 muc I phan
D thudc phu luc 02 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 5673/QD-UBND ngay
30/10/2024 cta Chu tich UBND Thanh phd.

Piéu 4. Giam déc S¢ Dan toc va Ton gido, Trung tAm Phyc vu hanh chinh
cong; Thu truong cac s, ban, nganh Thanh phd; Chua tich UBND cac quén,
huyén, thi xa; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi tran va céc to chire, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4

Noi nhgn: A A

- Nhu Diéu 4; ‘, Zo X HCy rAM POC
- Bo Dan toc va Ton giao; (dé b/c) 7 YA v '

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu; (d€ b/c) S/ TRUNG TA}
- Thuong tryc: Thanh uy, HDND; (d€ b/c) / PHUGY
- UBND Thanh pho: Chu tich, cac PCT ; A
- Uy ban MTTTQ VI¢t Nam Thanh pho HN;
- Cong An Thanh pho; e iRy
- TTPVHCC: GB, PGD, céc phong, don vi thudc TT; - Xgoc Trang
- Cong Thong tin dién tir Thanh pho;

- Luu: VT, S6 DTTG, TTPVHCC.




Phu luc 01
DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC DAN TQC VA TIN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA SO DAN TQC VA TON GIAO THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-TTPVHCC ngay  /4/2025
cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi)

A. DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO HA NQI (19 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ngi b Ky hiéu

Thu tuc d& nghi cdng nhan t chire ton gido c6 dia ban hoat dong ¢

1. .o QT-01
mot tinh
Thu tuc diang ky stra d6i hién chuong cia to chirc ton gido co dia

2.0 ... NN QT-02
ban hoat dong & mot tinh

3 | Th tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét t chic ton 0T-03

"| giao truc thudc co6 dia ban hoat dong & mét tinh
4 Thu tuc dang ky thuyén chuyén chuac sac, chuc viéc, nha tu hanh la QT-04

nguoi dang bi budc ti hodc ngudi chua duoc xda an tich

Thu tuc dé nghi sinh hoat tén gido tap trung ctia nguoi nudc ngodi | QT-05
cu tru hop phap tai Viét Nam

Thu tuc dang ky thay doi nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido | QT-06
tap trung cua nguoi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam

Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua
7. | nguoi nudc ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam trong dia ban mot | QT-07
tinh

Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua

8| ot nuée ngodi cur tri hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khae | Q108

g | Thu tuc thong béo thay d6i dia diém sinh hoat t6n giéo tap trung cua OT-09
"| nguoi nudc ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam

10. Thu tuc dé nghi moi t6 chire, cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam QT-10

thuc hién hoat dong tén gido ¢ mét tinh

Thi tuc dé nghi moi chic sac, nha tu hanh 13 nguoi nudc ngoai dén
11. | giang dao cho to chic dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton | QT-11
gido & mot tinh

Thi tuc dé nghi thay doi tén cua to chuc ton gido, to chuc ton gido

12 truc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh QT-12
Thu tuc dé nghi thay ddi tru so cua to chic ton gido, to chic ton gido

13. \ QT-13
truc thuoc

14, Thu tyc thong bao thay doi tru s¢ cua to chic ton giao, to chac ton giao QT-14

truc thuoc
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TT Linh vuc/Tén quy trinh ngi b Ky hiéu
15 Thu tuc dé nghi cip dang ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chuc QT-15
"| tbn gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
16, | Thu tuc dé nghj ty giai thé to chire ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ OT-16
"| mét tinh theo quy dinh cta hién chuong
17| Thu tuc dé nghi giai thé to chuc ton gido tryc thudc ¢ dia ban hoat OT-17
"1 dong & Mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua to chac
Thu tuc thong béo ve vige da giai thé to chirc tan gido tryc thude cd
18.| dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cia hién chuong ciato | QT-18
chac
Thi tuc thdng béo to chac quyén gép de thuc hién hoat dong tin ngudng,
19. | hoat dong ton giao doi vai truong hop quyén gop khong thude quy dinhtai | QT-19

diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 ctia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
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B. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN
GIAl QUYET CUA SO DAN TQC VA TON GIAO THANH PHO HA NOI
(21 quy trinh)

TT

Linh vuc/Tén quy trinh ndi b

Ky hiéu

Tha tuc dé nghi cap chitng nhan dang ky hoat dong tén giéo cho to
chure ¢6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh

QT-20

Thu tyc thong bao ngudi duoc phong pham hoic suy cur lam chuc
sac doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 biéu 33 cua Luat
tin nguong, ton giao

QT-21

Thu tuc thong bao huy két qua phong pham hoac suy cur chic sac
doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 bicu 33 cuaa Luat tin
ngudng, ton giao

QT-22

Thu tuc dang ky nguoi duoc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chuc viéc
doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 bicu 34 caa Luat tin
ngudng, ton giao

QT-23

Tha tuc dang ky ngudi dugc bd nhiém, bau ct, suy ci 1am chic viéc
cua to chirc duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao co dia
ban hoat dong & mot tinh

QT-24

Tha tuc thong bao vé ngudi duoc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am
chuc viéc doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua
Luat tin nguong, ton giao

QT-25

Tha tuc thong bao vé ngudi duoc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am
chuc viéc cua to chuc dugc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton
giao co dia ban hoat dong & mot tinh

QT-26

Tha tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng ngudi
lanh dao to chuc cua t6 chie dugc cap chung nhan dang ky hoat
dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Piéu 34 cua Luit tin ngudng, tén gido

QT-27

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cu nhing nguoi
lanh dao to chic do6i vai to chuc ton gido co6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
giao

QT-28

10.

Thu tuc théng bao két qua bo nhiém, bau ct, suy cir nhitng nguoi
1anh dao t6 chuc dbi véi to chic ton gido truc thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin
nguong, ton giao

QT-29

11.

Thu tuc thdng béo thuyén chuyén chic sic, chic viéc, nha tu hanh

QT-30

12.

Thu tuc thdng bao cach chuc, bai nhigm chirc sic, chirc vige doi voi
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 va khoan 2 biéu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido

QT-31
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TT

Linh vuc/Tén quy trinh ndi b

Ky hiéu

13.

Thﬁ tuc théng bao cach chuc, bai nhiém chic viéc cua té chic duoc
cap ching nhan dang ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong ¢
mot tinh

QT-32

14.

Tha tuc dang ky mao 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén
hoat dong tén gido

QT-33

15.

Thu tyc thdng béo danh muc hoat dong ton gido doi vai to chuc co
dia ban hoat dong ton gido ¢ nhieu huyén thuoc mét tinh

QT-34

16.

Thu tyc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi Vi tO
chire ¢6 dia ban hoat dong tén giao & nhieu huyén thuoc mot tinh

QT-35

17.

Tha tuc thdng bdo to chuc hoi nghi thuong nién cua té chuc ton
giao, to chuc tbn gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhieu huyén
thuoc mot tinh

QT-36

18.

Thu tuc dé nghi t6 chie dai hoi cua té chic ton gi4o, té chic ton
giao truc thudc, td chure duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton
giao c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh

QT-37

19.

Tha tuc dé nghi t6 chiac cudc 18 ngoai co s& ton gido, dia diém hop
phép da dang ky c6 quy md t6 chuc ¢ nhiéu huyén thugc mét tinh
hoac & nhiéu tinh

QT-38

20.

Tha tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phuqtréch, co SO j[én giao,
dia di€ém hop phap da dang ky c6 quy md to chuac ¢ nhiéu huyén
thudoc mot tinh hoac & nhiéu tinh

QT-39

21.

Thu tuc théng bao vé viéc tiép nhan tai tro cua té chac, ca nhan
nudc ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, bdi dudng vé ton gido cho
ngudi chuyén hoat dong ton gi4o; sua chita, cai tao, nang cap, xay
dung maéi co s& ton gido; to chic cac nghi I ton gido hoic cudc I8
tén gi4o; xuat ban, nhap khau kinh sach, van hoa pham ton gido, dd
ding tén gido cua t6 chuc ton gio, to chuc ton gido truc thudc co
dia ban hoat dong & mot tinh

QT-40
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C. DANH MUC CAC QUY TRINH NOQI BQ GIAl QUYET THU TUC HANH

CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA UBND CAP HUYEN (08 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hiéu

L | Thu tuc thong bdo me I6p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai oT-41
" | khoan 2 Biéu 41 Luat tin ngudng, ton giao

» | Thu tuc thong béo danh myc hoat dong ton gido ddi vaéi td chuc cé OT-42
" | dia ban hoat @ong ton giao ¢ nhicu xa thudéc mot huyén

3. | Thu tuc thong béo danh myc hoat dong ton gido b sung ddi vai t6 0T-43
" | chtre ¢6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhieu xa thugc mot huyén

4 Thua tuc thong bao to6 chac hoi nghi thuong nién caa to chac ton QT-44

gido, to chuc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot huyén

Thu tuc dé nghi to chic dai hoi cua to chuc ton gido, to chuc ton
5. | gido truc thudc, t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton | QT-45
giao co dia ban hoat dong & mot huyén

Tha tuc dé nghi té chic cudc 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop

6. phap da dang ky c6 quy md to chic & mot huyén QT-46
7 Tha tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban Qhu trach, co s¢ ton giao, QT-47
" | dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo to chic & mot huyén
Thu tuc théng bao to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung
3 trong dia ban mot huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh, thanh QT-48

phd thudc thanh phd truc thude trung wong ciia co sé tin ngudng, to
chuc ton gido, to churc ton gido truc thuoc
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D. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (10 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hiéu

| | LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO

1. | Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng QT-49

2. | Thi tuc dang ky b sung hoat dong tin ngudng QT-50

3. | Thu tuc dang ky sinh hoat tén giao tap trung QT-51
Tha tuc théng béo danh muc hoat dong ton gido ddi véi té chuc co

4. | 4" QT-52
dia ban hoat dong ton gido & mot xa
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung dbi véi to

g, | | L TIUTY QT-53
chure co dia ban hoat dong tén giao & mot xa
Thu tuc dang ky thay ddi nguoi dai dién caa nhém sinh hoat ton

6. =7 A QT-54
gido tap trung
Tha tyc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi&o tap trung trong

7. | 8 cue e i QT-55
dia ban mot xa
Tha tyc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gio tap trung dén

g, | ucdeny QT-56
dia ban xa khac
Thu tuc thong bao vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap

9. QT-57
trung
Thu tuc thdng bao t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa cua co so

10. QT-58

tin ngudng, t6 chuc ton gido, to chic ton gido truc thuoc




.
E. DANH MUC CAC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VU'C DAN TQC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN (02 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hiéu

1. | Thu tuc COng nhan ngudi c6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sb QT-59

Tha tuc Pua ra khoi danh sach va thay thé, b sung ngudi ¢6 uy tin

trong dong bao dan toc thiéu sb QT-60




Phu luc 02

NQI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VU'C DAN TQC VA TIN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM VI

QUAN LY CUA SO DAN TOC VA TON GIAO THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-TTPVHCC ngay  /4/2025

cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi)

A. QUY TRINH NOI BQ GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH

VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA
UBND THANH PHO HA NQI (19 quy trinh)

1. Thii tue dé nghi cdng nhan to chiie ton gido cé dia ban hoat déng & mdt tinh (QT-01)

Muc dich ‘
Quy dinh veé trinh tu va cach thac thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi céng nhan
to chirc ton giao co dia ban hoat dong & mot tinh.

Poi twong, Pham vi
- T6 chitre dugc cap ching nhan ding ky hoat dong tén gido co dia ban hoat dong ¢
mot tinh.

- Quy trinh nay ap dung cho can b, cdng chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyét thir tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c tha tuc thuoc pham vi &p dung ciia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, tbn gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP cua Chinh phu, sira doi, bo sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyuc
hién co ché mot cira, mot cta lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc céng b thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, tén gido thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua By Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2

X A A Ban .,
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
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2. Vian ban tom tit qua trinh hoat dong cua to chuc tir X
khi dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton

giao;

3. Danh sach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap X

(cp trudc thoi diém nop ho so khong qua 06 thang),
ban tom tat qua trinh hoat dong tén giao cua nguoi
dai dién va nhirng nguoi du Kién 1anh dao t6 chuc;

4. Ban tom tat gi4o ly, gido luat, 1 nghi; X
5. Hién chwong cua to chic; X
6. Ban ké khai tai san hop phap cua to chuc; X
7. Giay to ching minh c6 dia diém hop phap dé dit X
tru so.
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ — S¢ Dan Toc va Ton
gido thanh phé Ha Noi; s6 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi
- Nop ho so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - So Dan Toc va
T6n gi4o thanh phé Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng vigc
T Trinh te Trach Thai Biéu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua
T6 chirc dugc cip ching nhan dang ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & Gio
B1 | mét tinh du diéu kién theo quy dinh tai | Tochac | hanh | Theo muc 3.2
Diéu 21 coa Luat tin ngudng, ton giéo chinh
nop ho so theo quy dinh.
Bo phan Y n
- Tiép nhan hé so M@fc&a X G'?y ticp nhan
B2 S A \ A 0l ngay | ho sovahen
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo A oy
, tra ket qua
chac
Truong bd Phiéu kiém
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao So phan Mot o1 ngay soat qua}rlnb
ctra; Lanh giai quyet ho
da0 So so (Mau s6 05)
B4 Elgz?]r:épc(\)/:llg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay MU s6 05
B5 | Lanh dao phong xir ly, chuyén ho so cho | Lanhdao | 01 ngay | Mau s6 05




TT Trinh tu Trich T_horl Biéu maEJ/ Keét
- nhiém gian qua
chuyén vién thu Iy ho so Phong
Nghiép
Vu
Thu Iy ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so khong du dieu kién
giai quyet: dy thao van bdn thong bao
khong du dicu ki¢n (lanh dao S¢ ky); néu
rd ly do, noi dung can bo sung. , ‘
- Truong hop ho so chua du dicu kien giai quyet: Ho so kem theo
du thao van ban théng béo bo sung ho so (Ianh A du thao van
e e A o a: AT 2 Chuyén \
dao Saky); néu rd Iy do, ndi dung can b sung. . X ban
B6 3 s .. | viéenthu | 40 ngay
- Truong hop ho so du dicu kién giai ¥
quyet gui van ban xin y kién cac co quan y
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua S¢
Dan toc va Ton gido trinh Uy ban nhan
dan Thanh pho (kem theo du thao Quyet
dinh theo Mau A2 hodc van ban tra loi ve
viéc khdng cong nhdn té chuc ton giao).
Kiém tra ho so: Trudng H3 so kém
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong | 01 ngay \
B7 ~ . Lo theo du thao
Léanh dao So. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua So
Phé duyét noi dung vén ban: Lanh dao Dén toc va Tén
B8 | - Néudongy: Ky duyet van ban; Sy 01 ngay gido trinh
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B7. UBND TP va
Ho so kem theo
UBND Thanh pho can ctr To trinh cua ’
So Dan toc va Ténv gido cdng nhan hoac Quyet dinh
khéng cong nhan to6 chirc ton giao co dia | Lanh dao (Mau A2) hoac
B9 ban hoat dong ¢ mét tinh va gui ket qua | UBND 12 naa van ban tra loi
giai quyet veé S¢ Dan toc va Ton gido d¢ | Thanh 9ay | va viéc khong
tra cho t6 chue. Truong hop khong cong pho cong nhan to
nhan phai tra 16i bang van ban va néu rd chuc tén giao
ly do
Tiép nhan két qua tr UBND Thanh phé: Chuyén Quyet dinh
A X, - O S P (Mau A2) hoac
Nhan Quyeét dinh hodc van ban tra loi vé Vién 1o aa pas
. N A A bR b aA g N X van ban tra oi
B10 | viéc khong cdng nhan to chuc ton giao va| Phong 2 ngay XL in R
A A s LA 2 LA L DA . vé viéc khong
hoan thién Ho so chuyén két qua ve Bo| Nghiép cona nhan ta
phan TN&TKQ dé tra ket qua cho cong dan vu . g nhan t
churc ton gido
A A Gio
B11 | Tra két qua Bophan | o
Mot cura .
chinh
B12 Thong ké va theo doi: Phong Sau khi | Phieu kiém soat
- Chuyén vién phong Nghiép vu da | Nghiép | Kétthuc | quatrinh giai




T Trinh te Tréch Thoi Biéu mﬁy/ Két
: nhiém gian qua
thu Iy HO so luu trit todn bo tai | vu & Bo quy quyét ho so;
liéu, ho so theo quy dinh, phan trinh S theo dbi hd
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu| TN&TK giai SO
kiém soat; vao sb théng ké két qua Q quyét
thuc hién TTHC TTHC
4 | Biéu mau

1.Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cua lién thdng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu ydu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2.Mau vin ban D& nghj cdng nhan to chic ton gido (Mau B9 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht)

3.Mau Quyet dinh vé viéc cong nhan to chic ton gido (Mau A2 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht)




_ ) Mau B9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

D ngay....... thang...... nam.....
PE NGHI
Co6ng nhan té chirc ton gi4o
Kinh gtri: ........ @ ...
Tén t chirc d& nghi (Chit iN h0a): ......vevveeeie i, OB
Pé nghi cong nhan té chirc ton gido véi cac ndi dung sau:

TN to chtc tON giA0 (CNTE 1N NOA): ...evveeeeeeeee e,
TN giao diCh QUAC t& (NEU CO): ...t
TIU SO CUA O CHUIC: vttt eee e e eeee e e e ee e ee e e e e e e
LI IR0 10 =T USSP SORRURRS
Nguoi dai dién:

S HOO VA BN e

- T@n goi trong toN gid0 (NEU CO): ...vuveveeieeeceeeceeeee e

= SO CMTND/CCCD: ...ovvivieievece st

- Chirc Vi, PhAM Vi (NEU CO): oottt
SO THONE N B0 cvvvvieeeeeeeeee ettt sttt ettt
Pia ban hoat dong cta té chic tai thoi diem dé NGNI: v
@y TV (o) 1111 oo

Vin ban kém theo gom: Vin ban tém tat qué trinh hoat dong cua to chuc tir khi duoc cap
chang nhan dang ky hoat dong t6n gido; danh sach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap,
ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va nhiing ngudi dy kién lanh
dao t6 chuc; ban tom tat gido ly, gido luat, 1& nghi; hién chuong cua td chirc; ban ké khai
tai san hop phép cua to chuc; gidy to chirmg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén, churc vu)

) Pja danh noi ¢6 tru s& cua td chic.

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi vai dé nghi cdng nhan t6 chic ton
gi4o c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i voi dé nghi cong nhan t6 chic ton
gido co dia ban hoat dong & mot tinh.

@) Tén to chuc da dugc cap ching nhan dang ky hoat dong tén gido



) _ ) i Mau A2
............. @) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
SO ....... IQDb-.... @ @ ..., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

V& viéc cong nhan t6 chic ton giao

Can cit Piéu 21 va Diéu 22 cua Ludt tin nguwdng, ton gido ngay 18 thang 11
nam 2016;

Can cir . .. (5)

Theo dé nghz cua . et e e e e e s
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan to chic tén gido:

Tén t6 chirc ton gido (ChiE iN N0A): .....veveeeecece e

Tén giao dich QUAC t& (NEU CO): .uvuveeeeeeeeeeeeeeee e,

Try S& C0A & CNGC 10N GIAD: ...voveeeeeeee et

LI 0000 10 - T USSR

Nam hinh thanh tal VIEE NaM: .....ccovviiiiie e

TOn chi, muc dich hoat ONG: ......coeoiiei e

Oy TV (o X 1112 oo

Dia ban hoat ONQG: ...cc.oooeiie s

piéu 2. ....... ® duoc hoat dong ton giéo theo quy dinh caa phap luat Viet Nam va
Hién chuong cua to chiic da dugc co quan nha nude cd tham quyén chap thuan.

Piéu 3. (hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chic, c& nhan cd lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinmhgn: @
- Nhu Diéu 3; ~ L A A
-Luuw: VT,....... (Ché ky, dau)

@) Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi viéc cdng nhan té chirc c¢6 dia
ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi vai viéc cong nhan té chirc ¢6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

@) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

® Tha trudng co quan nha nuréc €6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

©Van ban quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t chirc cia co quan ban hanh Quyét dinh.

©) Tén té chuc ton gido duoc cong nhan.
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2. Thi tuc ding ky sira doi hién chwong ciia td chire ton gido c6 dia ban hoat

dong ¢ mot tinh (QT-02)

Muc dich

1 | Quy dinh Vé trinh tu va cach thtc thuc hién tha tuc hanh chinh ding ky sira doi

hién chuong cua td chirc ton gido c6 dia ban hoat ddng & mot tinh.

Péi twong, Pham vi
- Té chire t6n gido ¢ dia ban hoat dong & mét tinh ding ky sira ddi hién chuong cua
to chtc.

2 |- Quy trinh nay &p dung cho cén b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Nghiép vu, cac phong lién
quan thuéc So Dan toc va Ton gido; to chic, ca nhan khi tham gia thyuc hién cac tha
tuc thudc pham vi &p dung cta quy trinh va cac c& nhan, t chie lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP cua Chinh phu, sira doi, b sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mot s6 quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong b thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, tén gido thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cua Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban dang ky (theo mau); X
2. Hién chuong stra doi; X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (o)
3.4 | Thai gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ ca nhan co thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai B phan TN&TKQ — S Dan toc va Ton
gi4o thanh phd Ha Nai; s 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
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(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ — S¢ Dan toc va

T6n gido.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khoéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
To6 chirc ton gido co dia ban hoat dong ¢ 7 Gio hanh
B1 | mét tinh khi stra doi hién chuong nop ho | To chuc . Theo muc 3.2
) chinh
so theo quy dinh. .
SR Bo phan Giay tiép nhan
B2 :;',e P igga\r/]ahr?hsle Ha Motcirava | 1/2ngay | hd sovahen
Y9 4o so. Té chiic tra két qua
Truong bo Phiéu kiem
B3 | Chuyén hé so t6i Lanh dao So pranMat | o gy | SOatquatrinh
: cira; Lanh giai quyet ho
dao0 So so (Mau sb 05)
B4 Elgir:é;(\)/zg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay MU sé 05
g5 | Lanh dao phong xir Iy chuyén hé so cho L;rrl]}é Sgo Olngdy | Miusé 05
chuyén vién thu ly ho so Nahié
ghiép vu
Thu Iy ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thdng béo
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
rd ly do, ndi dung can bo sung.
- Truong hop hd so chua du diéu kién giai Ha .
£, e 1 N L L2 0 So kem
quyet: du thao van ban thong bao bo sung theo du thio
ho so (lanh dao So ky); néu rd ly do, ngi | Chuyén e
B6 | dung can bo sung. vienthy | 16 ngay vén ban
- Trudong hop hd so du diéu kién giai ly
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh cac
ndi dung. Du thao van ban ctia S¢ Dan toc va
Ton gi4o trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
(kém theo du thdo van ban tra loi chap thudn
hogic khéng chdp thugn ciza UBND Thanh
pho).
Kiém tra ho so: Truong \ H3 so kam
B7 |- |>|eu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Pho_nAg 01 ngay theo dur thao
So. Nghiép <1 ban
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. vu van ba
Phé,duy‘ét noi dung van ban: Lanh dao Van ban cua
B8 | - Neu dong y: Ky duyét van ban; Sy 01 ngay | S¢ Dan toc va

- Néu khong ddng y: Chuyén lai B7.

Ton giao trinh




T Trinh te Trach Thoi Biéu mau/
: nhiém gian Ket qua
UB!\ID TP va
Ho6 so kem
theo
UBND Thanh phé can cir Tor trinh caa o n AR 8
S& Dan toc va Ton gido chap thuan hoic | | . 1ap Tz
n A NS , 2. | Lanh dao hoac khong
khong chap thuan hién chuong stra doi x A
N s LA ;i £ A Oz NAM A UBND \ chap thuan
B9 | va gui ket qua giai quyet vé S¢ Dan toc Thanh 07 ngay cho t6 chirc
va Ton gido de tra Chq to chuec. Truong hé 30 oido duoc
hop tir choi dang ky hién chuong sta doi P Sﬁ:ag 451 hién
phai tra loi bang van ban va néu rd ly do.
chuong
, ’ ’ Van ban tra
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: Chuven l61 chap thuan
Nhan Van ban tra loi chﬁp thuan hoac vié); ho:;}c khong
B10 khong chap thuan cho to chirc ton giao Phon 2 nad chap thuén
duoc sia doi hien chuong va hoan thign | Y 91 cho td chuc
HO so chuyén Két gua vée Bo phan %u'p ton giao dugc
TN&TKQ dé tra ket qua cho cong dan : stra doi hién
chuong
1 A iz Bo phan | Gio hanh
B11 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dor: i . Phong Sau khi | Phiéu kiém soat
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu S Lot et o
LA A A Nghiép Kétthuc | quatrinhgiai
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . N PR
B12 theo quy dinh vu&Bo | quytrinh | quyethoso;
- Bo phéan TN&TKQ Luu Phiéu kiém soét; TN@?I'T(Q g'.?.'.l_ﬁget S0 the;aodm ho
vao so thong ké ket qua thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

1.Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Mau vin ban Pang ky sira d6i hién chuong (Mau B10, Phy luc ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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Mau B10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANG KY
Stra doi hién chwong

Ping ky sira d6i hién chwong véi cac ndi dung sau:
Noi dung stra doi:

........................................................................................

........................................................................................

Vin ban kém theo: Hién chuong sira doi.

TM. TO CHUC
(Cha ky, dau)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chic ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc V& tin ngudng, ton giéo & trung wong ddi véi viéc sira d6i hién chuong cua to
chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi viéc sira doi hién chuong
cuiatd chire ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh.
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3. Thia tuc dé nghi thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hgp nhat té chirc ton giao

truc thudc cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh (QT-03)

Muc dich

1 Quy dinh Vé trinh tu va céch, thirc thuc hién thu tuc hanh chinh d& nghi thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chic ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong &
mot tinh.
Péi twong, Pham vi
- T6 chie ton gido, t6 chtc t6n gido truc thudc thanh Iap, chia, tch, sap nhap, hop
nhét t6 chirc t6n gi4o truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

2 |- Quy trinh nay &p dung cho cén b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan S¢
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; t6 chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thu tuc thuéc pham vi &p dung cua quy trinh va céc ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi1 vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP cua Chinh phu, sira doi, b sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, tén gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phil

3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

1.Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Vian ban tom tat qua trinh hoat dong cua to chirc X
ton giao truc thudc truac khi chia, tach, sap nhap,
hop nhit;
3. Danh sach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap X
(cap trudc thoi diém nop ho so khong qué 06 thang),
ban tom tat qua trinh hoat dong ton gi4o caa nguoi
dai dién va nhitng nguoi dy kién lanh dao to chirc ton
giéo truc thuoc;
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4. Hién chuong cua t6 chuc ton gido truc thudc (néu X
co);
5. Ban ké khai tai san hop phap cua to chirc ton giao X
truc thudc;
6. Giy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé dat X
tru so
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd)
3.4 | Thai gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ — So Dan toc va Ton
gido; sb 12, phé Nguyén Tréi, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi
- Nop ho so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
Toén giao.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng vigc
T Trinh tu TrféAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
T6 chic tén gido, to chic ton giao truc
thudc truge khi thanh 1ap, chia, tach, sap 7 Gi& hanh
B1 | nhap, hop nhat t6 chuac tdn gido truc | To chuc chinh Theo muc 3.2
thudc co6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh
ndp ho so theo quy dinh
B6 phan Giay tiép
gy |-Ticpnhanhoso Mot et | o) sy | hAN ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chtic qua
Tungod Phicu
T 9 ohan Mot .| seatquatrinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé o 01 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh I
420 S5 so (Mau so
' 05)
B4 Klga;]r:é;:(\)/:llg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay M3u sé 05
B5 Lﬁnhﬁdao_ Aph(‘)ng Xu’ Iy chuyén hé so cho L;ﬁgggo 01 ngay MAU sé 05
chuyén vién thy ly ho so A
Nghiép vu
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Thu ly hé so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thdng béo
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
rd ly do, ndi dung can b sung

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai

quyét: du thao van ban théng bao b sung H so'kem
A N N, A - . theo du thao
ho so (lanh dao S¢ ky); néu rd ly do, noi | Chuyén van ban
B6 | dung can bo sung. ‘ vienthu | 40 ngay
- Truong hop ho so du dicu kién giai ly
quyet gui Van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua S¢
Dan toc va Tc“)n gido trinh Uy ban nhan
dan Thanh pho (kém theo du thdo van
ban tra loi chap thugn hogc khong chap
thugn ciza UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Trudéng 13 so kam
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay ,
B7 . . Lo theo du thao
Léanh dao So. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua
So Déan toc va
Phé duyét noi dung vén ban: Lanh dao \ Tén gido trinh
B8 | - Néudongy: Ky duyet van ban; ) 01 ngay .
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. 56 UBND TP va
Ho6 so kem
theo
UBND Thanh phé can ci To trinh cua So Y
A A a A el X A < Van ban chap
Dén toc va Ton giao chap thuan hoac N y
p N . . thuan hoac
khong chap thuan ve viéc thanh 1ap, chia, | Lanh dao A x
khong chap
tach, sap nhap, hop nhat va giri két qua | UBND \ A iAo
B9 s 12 ngay | thuanve viéc
giai quyet vé So Dan toc va Ton gidgo dé | Thanh Sl 1A
X thanh lap,
tra cho t6 chac. Truong hop khéng chap pho s .
. RPN T T T chia, tach, sap
thuan phai tra o1 bang van ban va néu rd A %
" nhap, hop nhat
y do.
, , ’ Vin ban chap
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: Chuven thuan hoac
Nhan van ban chap thuan hoac khong e khong chap
£ ~ X A N A . ; vien N A
B10 chap thuan vé Vigc thanh lap, chia, tgch, Phong 2 ngay thuan ve viéc
sap nhap, hop nhat va hoan thi¢n Ho so Nahié thanh lap,
chuyén két qua ve Bo phan TN&TKQ dé ghicp chia, tach, sap
1A , A A Vu R
tra ket qua cho cong dan ' nhap, hop
nhat
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra két qua Mot cira chinh
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Théng ké va theo dbi:

e . N Phong | Saukhi | phiéu kiém
-,Chyyen vien E)hor]g N9h|\¢.p yu dakthu Nghiép | Keétthlc | soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so vu & B uv trinh 41 QUVEL o
B12 | theo quy dinh, e | éiéi gy
- B phan TNATKQ Luu Phicu KIEm | pyepe | oivs | sé theo doi
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién ho
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Mau vin ban Dé nghi chia, tach, sap nhap hodc hop nhat to chirc tn gido truc
thuoc (Mau B14, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cia Chinh phi).
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Mau B13
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

D ngay....... thang...... nam.....
PE NGHI
Thanh Iap to chwc tdn giao truc thugc
Kinh gtri: ........ @ ...
Tén td chirc tén gido hoic td chuc ton gi4o truc thudc (chit in hoa): ..................
I TS S
bé nghi thanh [ap to chic ton gido truc thugc véi cac ngi dung sau:
Tén t6 chuc ton gido truc thuoc du kien thanh 1ap: ...,

Dia diém duy Kién dit tru so caa té chirc ton gido truc thudc sau khi thanh

Ngu’0’1 dai dién cua to chuc ton gi4o truc thudc du kién thanh lap:
S HOO VA BN o i
- T8N goi trong tON iAo (NEU CO): ...vveeeeeeeeeeeeeeee e
= SO CMTND/CCCD: ...cvvivcieievece s
- Charc Vi, PhAM Vi (NEU CO): oottt
Dia ban hoat dONg tON GIA0: .......vviviiiiiii s
S6 luong tin d6 cua to chuc ton gido truc thudc tai thoi diém thanh lap:...............

...............................................................................

@u R TV (o] 1112 o
LY dO thanh LaP: ..o e
Vin ban kém theo gom: Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu ly lich tu phap, ban tom tat qua
trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai di¢n va nhu’ng ngudi du kién lanh dao t6 chic ton
gido truc thuoc; hién chuong cua to chic ton gido truc thudc (néu c6); ban ké khai tai san
hop phép cua té chic ton gido truc thudc; gidy to chimg minh ¢6 dia diém hop phéap dé
dat tru so.

TM. TO CHUC®

(Chiz ky, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru s& caa td chirc ton gido hodc td chire ton gido truc thude dé nghi thanh 1ap té chic
ton giéo truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véi dé nghi thanh 1ap té chic ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh dbi voi dé nghi thanh 1ap t6
chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.

®) T4 chuc ton gido hoac to chirc ton gio truc thudc.
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_ ) Mau B14
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..®... ngay....... thang...... nam.....
DE NGHT
Chia, tach, sdp nhap hoac hep nhat to chirc ton gido truc thudc

LI T ST OOPOOPPRRR
Pé nghi chia, tach, sap nhap hoic hep nhit
té chirc ton gido trwc thudc véi cac ndi dung sau:

1. Ly do chia, tAch, sap nhap hodc hop NNAL: ......c..cvveeeiieeieeeeee e,
2. T6 chuc ton gido truc thude trude khi chia, tach, sap nhap hoic hop nhat:
TBN L0 CRTICT .ottt en st ettt en e
I USRS
Dia ban hoat dong tdn Gido: ........cccecvvvveevreereennn. S6 luong tin d0 ..c.vveveveeeeeene,
CO CAU B0 CNTIC: v.vivvescevceese ettt sttt ettt n s
Nguoi dai dién:

e 5 [0 377 1 (=1 SRR

- T8N goi trong tAN Gi40 (NEU COY: ....vvveeeeieeceeeeeeeeee et

= S0 CMTND/CCCD: ..o

- ChC v, PRAM Vi (NEU COY: oo
3. T6 chirc t6n gido truc thudc sau khi chia, tach, sap nhap hoic hop nhat:
TBN O CRTICT .ottt sttt ettt sttt
LI SRR PPPRPPP
Dia ban hoat dong tdn gido: ..........cocoveveevevrreennn. S6 luong tin do ..c.vvevvveeeeeen,
CO CAU T CNTIC: v.vevvoeeeeeseee et eete et s sttt
Nguoi dai dién:

S HO VA TBN: oo

- T&n goi trong tdN giAo (NEU CO): ....v.vvevvreeeeerereeeeeeeeese et

= S0 CMTND/CCCD: ..ot

- Chiae Vg, PRAM Vi (NEU CO): v

Vin ban kém theo gom: Vin ban tém tit qué trinh hoat dong cua to chuc ton gido
tryc thudc trudc khi chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich
tu phap, ban tom tat qua trinh hoat dong tén gido cua nguoi dai dién va nhitng nguoi du
kién lanh dao t6 chirc tén gido truc thudc; ban ké khai tai san hop phap cua to chirc ton
gido truc thudc; gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dit try so; hién chuong cua
t6 chuc ton gido truc thudc (néu co). )

TM. TO CHUC®
(Char ky, dau)

@ Pja danh noi c¢6 tru so cua td chirc ton gido hoic to chuc ton gido truc thuge dé nghi chia, tach, sap
nhap hoic hop nhét t chirc t6n gi4o truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton giéo ¢ trung wong ddi vai dé nghi chia, tach, sap nhap,
hop nhat té chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh di véi
dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhét t chirc t6n gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot tinh.

®) T4 chuc tén gido hoic t6 chirc ton gido truc thude d& nghi.
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4. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chic sic, chic viée, nha tu hanh 1a ngudi dang bi
bugc ti hodc ngudi chwa dwoc xdéa an tich (QT-04)

Muc dich i
Quy di,nh Ve trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh chinh thuyén chuyén

1 chuc sac, chuc viée, nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc t6i hoac chua dugc xo0é an
tich
Péi twong, Pham vi
- Tb chirc t6n gido, t6 chuc ton gido tryc thudc thuyén chuyén chirc sic, chic viéc,
nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc t6i hodc chua dugc x06a an tich.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi dp dung caa quy trinh va c&c ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP cua Chinh phu, sira doi, b sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phu vé thyuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét
mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gi&o;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soéat thir tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QP-BDTTG ngay 28/3/2025 ciia Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc céng b thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, tén gido thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Tén giéo;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban ding ky (theo mau); X
3.3 | S lwong ho so
01 (bo)
3.4 | Thoi gian xa ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T4 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ — S Dan toc va Ton
gi4o thanh phd Ha Noi; s6 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
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(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ — S¢ Dan toc va

T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khoéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
T6 chac ton giao, to chuc ton gido truc
thude truée khi thuyén chuyén chic sac, | Gi& hanh
B1 | chtrc viéc, nha tu hanh la nguoi dang bi | To chirc . Theo muc 3.2
A eAr P chinh
budc toi hoac chua dugc xda an tich nop
hd so theo quy dinh
Bo6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Métcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chuc qua
Truong bo Phiéu !(iém
2 A iy , phan Mot 5 San qua;trmp
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao So ol A 1/2 ngay | giai quyét ho
ctra; Lanh A
420 S5 so (Mau so
- 05)
B4 Elga;]r:é;?:lg thu ly HO so cho Phong IanShOdao 01 ngay M3U s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phong s Xk
BS chuyén vién thy ly ho so. Nghiép Olngay | Mauso 05
vu
Thu ly ho so:
- Truong hop hd so khong du didu kién giai
quyét: du thao van ban thong bao khong du
diéu kién (lanh dao So ky); néu rd Iy do,
ndi dung can b sung
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai H3 so ké
4. ) < ) ~ P 2 0 so kém
quyet: dy thao van ban thong bao bo sung theo du thio
ho so (Ianh dao S ky); néu rd ly do, ndi | Chuyén L
B6 | dung can bé sung. vienthy | 16 ngay vén ban
- Truong hop ho so da diéu kién giai quyét: ly
giri van ban xin y kién cic co quan lién
quan, tong hop Y kién va tham dinh cac noi
dung. Dy thao van ban cia S¢ Dan toc va
Ton gi4o trinh Uy ban nhan dan Thanh ph
(kém theo du thdo vin bdn tra loi chdp
thudgn hogc khoéng chdp thudgn cia UBND
Thanh pho).
B7 | Kiém tra ho so: Truong | 0lngdy | Hosokém
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
- : nhiém gian Ket qua
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong theo du thao
Lanh dao S¢. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua
A e ns . bean So Dan toe va
PheAduyket n(',)l_ du,n & van bim' - Lanh dao X T6n gido trinh
B8 |- Néu dongy: Ky duyét van ban; 3 01 ngay BND TP V2
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. o UB!I va
' ' HO so kem
theo
UBND Thanh phé can cir T¢ trinh cua S¢ Al
A eaa A X A - Vian ban tra
Dan toc va Ton giao chap thuan hoac | . . N A
o z A i , . 2. | Lanh dao l61 chap thuan
khong chap thuan dang ky thuyén chuyén A
s o L S T T | UBND \ hoac khong
B9 | va gui két qua giai quyét vé So Dan toc va . 07 ngay x A
TP 2 X Thanh chap thuan
Ton gido dé tra cho to chirc. Truong hop P ~ ,
A z ~ re e n N e 1 pho dang ky
khong chap thuan phai tra o1 bang van ban A 2
PP thuyén chuyen
va néu ro ly do.
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: Chuven Van ban tra
Nhan Van ban tra lo1 chap thuan qhoac vié); lo1 chap thuan
B10 khgng ch?p thlﬂan dang ky thuyen C}}uy?n vzil Phong 02 ngay ho%c khopg
hoan thién HoO so chuyen két qua ve Bo Nahia chap thuan
phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong %u-p dangky
dan. i thuyén chuyeén
A B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
PR . . - . Sau khi A
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép 2y oo soat qué trinh
, A N \ NPT A n Keét thac Lo LA
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
B12 . « quy trinh
theo quy dinh, o phan Al qUVEt 80
- Bophan TN&TKQ: Luu Phidu kiém sodt; | TN&TK | S35 | 6 theo doi
vao so thong ké két qua thuc hién TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin I8i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Mau vin ban Pang ky thuyén chuyén chirc sic, chic viéc, nha tu hanh 13 nguoi
dang bi buég t6i hodc chua dugc x0a an tich (Mau B22, Phuy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

~ DANGKY
Thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh
l1a ngwoi dang bi bugc t9i hodc chwa dwgc x0a an tich

I 1 TS £

Ping ky thuyén chuyén chiic sic, chirc viéc, nha tu hanh
véi cac ngi dung sau:

Ngudi dugc thuyén chuyeén:

.........................................................................................

Thoi diém du Kién thuy@n Chuyen: ...........c.ooieeeieeiie e,

TM. TO CHUC®
(Cha ky, ddu)

@ Pja danh noi 6 tru so cua td chirc ton gido hoic to chic ton gido truc thudc.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi dy kien chuc sac, chic viéc, nha tu hanh thuyén chuyén déen.
® T chirc ton giao hoic to chuc tén gido truc thudc thuyén chuyén chuc sic, chirc viéc, nha tu hanh.
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5. Thii tuc @@ nghi sinh hoat tén gi4o tap trung ciia ngwoi nwée ngodi cw tri

hgp phap tai Viét Nam (QT-05)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va céch thic thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi sinh hoat
tbn giao tap trung ctia ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cua nhom ngudi nude ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam cé nhu
cau sinh hoat ton gido tap trung.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t churc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thu tuc thudc pham vi &p dung caa quy trinh va c&c c& nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phi vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP cua Chinh phu, sira doi, b sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gi&o;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi

3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soéat thir tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua So DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban sao c6 ching thyc gidy to ching minh viée cu X
trd hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién;
3. Vian ban dong ¥ caa nguoi dai dién co so ton giao X
hoic gidy to chirmg minh c6 dia diém hop phap dé
sinh hoat ton gido tap trung

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b)

3.4 | Thai gian xir ly

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - So Dan toc va
Ton gido.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh t Tréch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Nguoi nudc ngoai cu tru hop phap tai
Viét Nam c6 nhu cau sinh hoat tén giao q Gi& hanh
Bl |tap trung tai co so ton giao hoac tai dia | To chuc . Theo muc 3.2
. X , , A A chinh
diém hop phap khac nop ho so theo quy
dinh
Bo6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chuc qua
Truong bo Phicu kiém
X A P , phan Mot N Soat quaxtrmb
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So ol R 1/2 ngay | giai quyet ho
cua; Lanh A
420 SS so (Mau so
' 05)
B4 Eg?népc?,zg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay M3u s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ XX
BS chuyén vién thy Iy ho so Nghiép Olngay | Mauso 05
vu
Thu ly ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thdng bao
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
rd ly do, ndi dung can b sung Ho so kém
- Truong hop ho so chura da diéu kign giai Chuyen theo dy thao
B6 quyet: du thao van ban thdng bao bo sung vienthy | 16 ngay van ban
ho so (lanh dao So ky); néu rd ly do, noi v

dung can bé sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cia S&
Dan toc va Ton giéo trinh Uy ban nhan
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
, : nhiém gian Ket qua
dan Thanh pho (kém theo du thdo van
ban tra loi chap thuan hogc khdng chap
thugn cua UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truéng H so kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao So. Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua
A e ns - e So Dan toc va
Phe;duyft n(',)l_ du,n g van ba}n. - Lanh dao X T6n gido trinh
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; \ 01 ngay N
- Néu khong dng y: Chuyén lai B7 S0 UBND TP va
' : ' HO so kem
theo
Van ban tra
UBND Thanh phé cin ct T trinh cia So 101 chap thuan
A A £ A 9 hoac khong
Dan toc va Ton giao chap thuan hoac X A oA
A £ PN N . chap thuan vé
khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton gido | Lanh dao o
~ \ . .. , viéc sinh hoat
tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tra hop | UBND \ DN
B9 N pin N v 2 \ 07 ngay ton giao tap
phép tai Viét Nam va guri két qua giai quyet |  Thanh ,
N G INA A N A e a2 o, 2 X trung cua
veé S¢ Dan toc va Ton giao dé tra cho to pho R
, \ A £ A e nguo1 nwoc
chae. Truong hop khong chap thuan phai . ,
L R 2 A mAL e Y ngoai cu tru
tra 101 bang van ban va néu ro ly do. o
hop phép tai
Viét Nam
Van ban tra
) ) ’ l61 chap thuan
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: hoac khong
Nhan Van ban tra Ig‘ri chap thuan hoac | Chuyén chap thuan vé
khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton vién viéc sinh hoat
B10 | gido tap trung cua ngudi nude ngoai cu tra | Phong 2 ngay ton gido tap
hop phép tai’Viét Nam va hoan thién Ho | Nghiép trung cua
so chuyén ket qua vé Bo phan TN&TKQ vu nguodi nudc
de tra ket qua cho cong dan ngoai cu tri
hop phép tai
Viét Nam
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: A o
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho_nAg Sau khi P,h'eu !<|em
C LA A e e ot A Nghiép Xy o soat qua trinh
ly HO so luu trit toan bo tai liéu, ho so . | Kétthac e
. vu & Bo N giai quyet ho
B12 | theo quy dinh, ’ q han quy trlnh o
- B phan TN&TKQ Luu Phicu kieém Ph: giai quyet 2 g i
ey 2k N \ .| TN&TK So theo doi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q TTHC o so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thdng ban hanh kém theo
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TT

Tréach

Trinh tw .
: nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan ho so va hen tra
ket qua; Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phieu tir choi tiep nhéan giai
quyet ho so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua; Phieu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo ddi hd so.)

2.M3au van ban Dé nghi sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nude ngoai cu tri
hop phéap tai Viét Nam (Mau B36, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so

95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).
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) N ) i Mau B36
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
PE NGHI
Sinh hoat ton giao tap trung ctia nguwoi nwéc NGoai
cw tru hop phap tai Viét Nam
Kinh gri: .......... @
Nguoi dai dién:
Hovatén:............. Tén goi khac: ........... Nam sinh: ......... .ccooeinnen.
Quoctich: .................. SO NG ChIBU: ..o,

TON ZIAO: .ottt et e s e

Pé nghi sinh hoat ton gi4o tap trung ciia ngwdi nwéc ngoai
cw tri hop phap tai Viét Nam véi cac ngi dung sau:

Ly QO e
NOGI dung sinh hoat tON QIA0: ..ot
TROT Ian: ...
Co so ton gido hoidc dia diém du Kién sinh hoat ton gido: ........ccoeeeeenne...
SO luong nguoi tham GIa: ........eeie e

........................................................................................

Vin ban kém theo gém: Ban sao ¢6 chu:ng thuc gidy to ching minh viée cu trit hop phap
tai VViét Nam cua nguoi dai dién; van ban dong y cia nguoi dai dién co so ton giéo hoic gidy to
chimg minh c6 dia diém hop phéap dé sinh hoat tn giao tap trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

WPia danh noi c6 co s ton gido hoac dia diém hop phép dé sinh hoat ton giéo tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 co s¢ ton glao hoac dia dlem hop phap dé sinh hoat t6n gido tap trung.
® Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6. Thii tuc ding ky thay doi ngwdi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung

ciia nguoi nuwée ngoai cw trd hop phap tai Viét Nam (QT-06)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh dang ky thay doi
nguoi dai dién cua nhdm sinh hoat tdn gido tap trung ctia nguoi nude ngoai cu tra
hop phéap tai Viét Nam
Péi twong, Pham vi
- Nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nude ngoai cu tru hop phap tai Viét
Nam thay doi nguoi dai dién caa nhom.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t churc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi dp dung caa quy trinh va c&c ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 107/2021/NB-CP cia Chinh phu, sira do6i, bo sung mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phi1 vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi

3.1 | huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, tén gido thudc pham vi
chtrc nang quan 1y nha nuéc cia Bo Dan toc va Ton giéo;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban ding ky (theo mau); X
2. Ban sao c6 chung thyc giay to ching minh viée cu X
trd hop phép tai Viét Nam cua nguoi dai dién mai;
3. Bién ban hop bau, ctr nguoi dai dién mai (néu co). X

3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)

3 4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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T4 chire/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - So Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

Ton gio.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh te Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Trude khi thay doi nguoi dai dién, nhom
sinh hoat tén gido tap trung cuaa nguoi q Gid hanh
Bl | nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam | To chiic . Theo myc 3.2
A P < , 2. A chinh
nop ho so dang ky thay doi nguoi dai dign
theo quy dinh
B6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Motcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chuc qua
Truong bo Phiéu kiém
S ox , phan Mot _ | soatquatrin
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé ol A 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh
42056 so (Mau s
: 05)
B4 Elgz:]r:é;(\)/:llg thu ly HO so cho Phong Lanshqdao 01 ngay M3U s6 05
L Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phong \ x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otngay | Mauso05
Vu
Thu ly h6 so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thdng bao
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
rd ly do, ndi dung can b sung Ho so kém
- Truong hop ho so chura da diéu kign giai Chuyen theo dy thao
B6 quyet: du thao van ban thdng bao bo sung vienthy | 16 ngay van ban
ho so (lanh dao So ky); néu rd ly do, noi v

dung can bé sung.

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cia S&
Dan toc va Ton giéo trinh Uy ban nhan
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
, nhiém gian Ket qua
dan Thanh pho (kém theo du thdo van
ban tra loi chap thuan hogc khdng chap
thugn cua UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong H so kem
B7 -SéNeu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Egﬁlnégp 01 ngay theo duy thao
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van ban
Van ban cua
S¢ Dan toc va
Pheé duyét noi dung vén ban: Linh dao \ Tén gido trinh
B9 | - Néu ddngy: Ky duyét van ban; \ 01 ngay N
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. S0 UBND TP va
HO6 so kém
theo
UBND Thanh phé can it To trinh ctia S¢ Van ban tra 1o
Dan toc va Ton gido chap thuan hoic Chi%g“@‘é‘ht‘o%
khong chap thuan vé viéc thay doi nguoi thuan%é v?gc
dai dién cua nhdm sinh hoat ton gido tap | Lanh dao thay d6i nguoi
B10 trung cua nguoi nuoc ngoai cu tra hop | UBND 07 naa dai dién cua
phap tai Viét Nam va gui két qud giai quyét Thanh gay nhém sinh hoat
vé S& Dan toc va Ton gido dé tra cho nhdm pho wngiaotap
sinh hoat ton gi4o tap trung. Truong hop t;irlgcfaogig‘gg'
khdng chap thuan phai tra 16i bang van ban trd hop %hép tai
va néu ro ly do. Viét Nam
Van ban tra loi
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phé: Chiﬁ gguaé‘hboac
Nhan Van ban tra 10i chdp thuan hodc | .- thuén?/é V?QC
khdng chap thuan veé viéc thay doi nguoi vié>:1 thay déi ngudi
dai dién cta nhdm sinh hoat tén gido tap . 5 dai dién cta
Bl trung cua nguoi nudc ngoai cu tra hop NPhﬁinég 2 ngay nhom sinh r)oat
phap tai \/iét Nam va hoan thién Ho SO % P ton gido tap
chuyén két qua vé B phan TN&TKQ dé ¢ frung cua neuol
tra két qua cho cong dan trd hop Fg)hép tai
Viét Nam
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: A o
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho_nAg Sau khi Ph'eu !(lem
S LA o T T Nghiép Lo e soat qué trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . Két thac I
) vu &B9o N giai quyet ho
B13 | theo quy dinh, , q han quy trinh o
-Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | _P'% giai quyét | x>
e s 2 g A LA iz .| TN&TK So6 theo doi
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién TTHC A
TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. He théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiep nhan ho so va hen tra
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TT

Tréach

Trinh tw .
: nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

ket qua; Phieu yéu cau bo sung, hoan thign ho so; Phieu tir chdi tiép nhan giai
quyet ho so; Phieu xin 16i va hen lai ngay tra két qua; Phieu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo ddi ho so)

2. Mau vin ban Ding ky thay doi nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung
Cua ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam (Mau B37, Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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_ ) Mau B37
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PANG KY
Thay doi nguwoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton giao tap trung
cua ngudi Nwée ngoai cw tru hgp phap tai Viét Nam

Kinh gri: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton giao tap trung: ...,
Pia diém sinh hoat tdn gido tap trung cta nhom:..........ccevevvnnennnn....
Ho va tén ngudi dai dien @

TN EON QIA0: . ... i ——————
Ping ky thay d6i nguoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cli cua nhom:

Hovatén:...........ooooiiiii i, Namsinh:.............co i,
TN goi trong tn Gido (NEU COY:...e.vneee ettt e,
QUABC tICN: v, SO NG CIEU: ..o
Noicutrital VIEENaM:. ... e
Nguoi dai dién méi cua nhom:

Hovatén:...............oooiiiiiiin. Namsinh: .............c e,
TN goi trong tn Gid0 (NEU COY:...o.vneee ettt e,
QUABC tICN: oo SO NG CRIEU: ..o
Noicutrital VIEENaM:. ... e
Chtrc vy, pham VI (NEU COY oot
LY dO thay @O0: ....eeee e,
Du Kién thoi diém thay @01 ........oovmneiiee e,

Vin ban kém theo gdm: Ban sao ¢6 ching thyc gidy to chimg minh viéc cu tra hop phép
tai Viét Nam ciia nguoi dai dién méi; bién ban hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi r6 ho tén)

@) Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung ctia ngudi nudc ngoai
® Ngudi dai dien méi cua nhom sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc ngoai.
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7. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi

nuéc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh (QT-07)

Muc dich . i
Quy dinh veé trinh tu va céch thic thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi thay doi

1 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung cia ngudi nuwdc ngoai cu tra hop phap tai
Viét nam trong dia ban mét tinh
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung clia nguoi nudc ngoai cu tra
hop phap tai Viét Nam khi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mot
tinh.
2 - Quy trinh nay ap dung cho can b, cdng chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot so
= | quy dinh cua nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co che
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Giay to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé X
lam noi sinh hoat tén gido tap trung;
3. Vin ban chap thuan cia nguoi dai dién co so ton X
gido d6i voi truong hop sinh hoat ton gido tap trung
tai co so tOn giao.
33 S6 lwgng hé so
01 (o)
34 | Thoi gian xi ly

30 ngay Kké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ — So Dan toc va Ton
gido thanh phd Ha Nai; s 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Déng, Ha Noi
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gido thanh phd Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh t Tréch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Trudce khi thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung trong dia ban mot tinh,
B1 nAgu’c‘yi dai f}lién nhém §inh h??t tén,giéo T4 chitc Gic‘y,hanh Theo muc 3.2
tap trung cua nguoi nude ngoai cu tru hop chinh
phap tai Viét Nam nop ho so dé nghi thay
d6i dia diém theo quy dinh
Bo6 phan Giay tiép
8 |- Tiépnhanhoso Motcia | ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chuc qua
Truong bo Phiéu kiém
R U 7 phan Mot _ | soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So Dl R 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh
420 S3 so (Mau s
' 05)
B4 Egir:é;(\),ﬂg thu ly HO so cho Phong Lanélqdao 01 ngay M3U s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otn9ay | Mauso05
vu
Thu ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thdng bao
khong du diéu kién (Ianh dao S& ky); néu Y
rd ly do, ndi dung can b sung Ho so'kem
\ Y 0 3 A . ey ~ theo du’ thao
- Truong hop ho so chua du dieu kién giai | Chuyén <1 ban
B6 | quyét: du thao vian ban thong béo bd sung | viénthu | 16 ngay van ba
ho so (1anh dao S¢ ky); néu ré 1y do, noi ly

dung can bo sung.

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyet guri van ban xin y Kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac ndi dung. Du thao van ban cua So
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
: ’ nhiém gian Ket qua
Dan toc va Ton giao thanh pho Ha Noi.
trinh Uy ban nhan dan Thanh pho (kém
theo dir thao van ban tra loi chap thugn
hoac khdng chap thugn cua UBND Thanh
pho).
Kiém tra ho so: Truéng 13 so kém
- Néu dong y: Ky nhday van ban, trinh | Phong 01 ngay .
B7 . ° L theo du thao
Lanh dao So. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban cua
A e ns . e So Dan toc va
Phe duyg¢t noi dung van ban: Lénh dao .| Ton giao trinh
B8 |- Néu dongy: Ky duyét van ban; \ 01 ngay N
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B7 50 UBND TP va
' : ' HO so kém
theo
UBND Thanh phé cin ot Té trinh cia So van ban tra
oA A £ Lin Npas l61 chap thuan
Déan toc va Ton gido thanh pho Ha Noi. 8 R
X A < LA X Al A ia hoac khong
chap thuan hoac khong chap thuan veé viéc X A A
Res ez PPN chap thuan vé
thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap | . . o 2
Lanh dao Viéc thay dol
trung cia nguoi nude ngoal cu tra h0’p CT R T
UBND . dia diém sinh
B9 | phap tai Viét Nam va gui két qua giai quyet . 07 ngay A
Thanh hoat ton giao
vé S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha hé A0 truna cia
Noi. dé tra cho nguoi dai dién nhdm sinh P ﬁpu:(‘yi 1?11(30
hoat ton gido tap trung. Truong hop khdng o .
K A T IR ngoait cu tru
chap thuan phai tra loi bang van ban va néu h hAD tai
/5 1Y do op phap tal
' Viét Nam
Van ban tra
) ) ’ l61 chap thuan
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: hoac khdng
Nhan Van ban tra Ic“ri chap thuanqhoac Chuven chap thuan ve
khong chap thuan ve viéc thay doi dia vié); viéc thay doi
diém sinh hoat ton giéo tap trung cua nguoi X s dia diém sinh
B10 . . . e i\ Phong 02 ngay A
nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam Nahia hoat ton giao
\ \ . A X 2 X . A ghlep ~ )
va hoan thién H6 so chuyen ket qua veé v tap trung cua
Bo phan TN&TKQ dé tra két qua cho v ngudi nuéc
cbng dan ngoai cu tra
hop phap tai
Viét Nam
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: Phong Sau khi Phiéu kiem
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghi¢p Ketthuc | soatquatrinh
B12 | ly HO so luu trir toan b tai liéu, ho so | vu&Bo | quytrinh | giai quyetho
theo quy dinh, ’ 7 phan giai quyet 80
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK TTHC So6 theo doi
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. Tréch Thoi Biéu mau/
Trinh tw A . £ .

_ i nhiém gian Keét qua
soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q ho so
TTHC
Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Mau van ban Bé nghj thay doi dia diem sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi
nude ngoai cu tri hop phap tai Vit Nam (Mau B38, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phi)
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) N Mau B38
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
PE NGHI
Thay doi dia diem sinh hoat tbn giao tap trung
cua nguwoi nwdc ngoai cw tru hgp phap tai Viét Nam
Kinh giri: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton giao tap trung: ..o,
Ho va tén ngudi dai dién:..................e Nam sinh:..................
QUOC HICN .., SO N0 Chi€U: ...
Notcutratal VIEt NaM ... o e
TN 0N QIAO: .. ..o —————
Pé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
véi cac noi dung sau:
Ly do thay Q00 e,
Dia di€ém nhom dang sinh hoat ton giao tap trung:...........ccocvvviiniiiiinnn,
Du ki@n dia diém mai:
Du kién thoi diém thay dOi: ...,

Vian ban kém theo gom: Gidy to chimg minh ¢6 dia diém hop phép mai dé 1am noi sinh hoat ton
gido tap trung; van ban chap thuan ctua nguoi dai dién co so ton gido doi vai truong hop sinh hoat ton
gido tap trung tai co sé ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@ Pia danh noi co dia diém nguoi nu6c ngoai dang sinh hoat ton giao tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung méi.



8. Thi tuc @@ nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi

nuéc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac (QT-08)

Muc dich
L | Quy dinh vé trinh ty va céch thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nudc ngoai cu tri hop phéap tai
viét nam dén dia ban tinh khac
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung cia ngudi nude ngoai cu tra hop
phép tai Viét Nam khi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido dén dia ban tinh khac.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi dp dung caa quy trinh va c&c ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dz?}n thi hanh mot S(f) quy
"~ | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QP-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Giay to chizng minh ¢é dia diém hop phap méi dé X
lam noi sinh hoat ton gido tap trung;
3. Van ban chap thuan cta nguoi dai dién co so ton X
gido d6i véi truong hop sinh hoat ton gido tap trung
tai co so tbn giao.
4. Ban sao van ban chap thuan dang ky sinh hoat t6n X
gi4o tap trung cua Uy ban nhan dan cap tinh noi c6
dia diém sinh hoat ton gi&o tap trung lan dau
3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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Thai gian xir ly

3.4
30 ngay Kké tir ngay nhan du hd so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gio thanh phd Ha Nai; s6 12, phd Nguyén Tréi, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gido thanh phd Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Truéc khi thay doi dia diém sinh hoat
tén gido tap trung tir tinh khac dén Thanh
phd Ha Nbi, nguoi dai dién nhom sinh 7 Gio hanh
B1 | hoat tdn gido tap trung cta nguoi nudc | To chirc . Theo muc 3.2
. . A N chinh
ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam nop
ho so dé nghi thay doi dia diém theo quy
dinh
B6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chtic qua
Truong bo Phicu kiém
o e | o | oSt i
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao So ot Ee 1/2 ngay | giai quyet ho
cua; Lanh XA
420 S5 so (Mau so
‘ ; 05)
B4 Elga;]r:é;(\)lzg thu ly HO so cho Phong Ianshodao 01 ngay MU sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x X
BS chuyén vién thy ly ho so Nghiép Olngay | Mauso 05
Vu
Thuy ly ho so:
- Truong hop ho so khong du diéu kicn H3 so kém
gial quyet: dy thao van ban thong bao theo du thao
khong du diéu kién (1anh dao So ky); néu | Chuyén <1 ban
B6 | rd ly do, noi dung can bé sung vienthu | 16 ngay van ba
- Trudng hop hd so chwa du diéu kién giai ly

quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
ho so (lanh dao S¢ ky); néu r6 ly do, noi
dung can bo sung.




38

T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
‘ T nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyet gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton giao trinh Uy ban nhan
dan Thanh pho (kém theo du thdo van
ban tra loi chap thuan hogc khong chap
thugn cua UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong H3 so kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S(:)'. Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban cua
So Dén toc va
Phé duyét noi dung vén ban: Lanh dao \ Tén gido trinh
B8 | - Néudongy: Ky duyet van ban; ) 01 ngay .
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. 56 UBND TP va
Ho6 so kem
theo
, Van ban tra
UBND Thanh pho can ctr To trinh cua So l61 chap thuan
Dan toc va Tén gido thér)h pho Hz‘a‘ NOI. hoac khdng
chap thpén hoag khong chap thuan veé viéc chap thuan vé
thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap | Lanh dao viéc thay doi
B9 trung cua nguoi nudc ngoai cu trd hop | UBND 07 naa dia diém sinh
phap tai Viét Nam va gui ket qua giai quyet | - Thanh gay hoat ton giao
vé So Dan toc va ToOn gido dé tra cho pho tap trung cua
nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap nguoi nuGe
trung. Truong hop khong chap thuan phai ngoai cu tri
tra 101 bang van ban va néu rd ly do. hop phap tai
Viét Nam
Van ban tra
l61 chap thuan
Tiép nhan két qua tr UBND Thanh phé: hoac khong,
S Y A < A chap thuan vé
Nhan Van ban tra 1oi chap thuan hoac | Chuyén .A 2
A A A A A Re e a:R ‘A vi¢e thay doi
khong chap thuan vé viéc thay doi dia dieém Vién TR
. R d L N . dia diém sinh
B10 | sinh hoat tdn giao tap trung cua nguoi nuéc | Phong 02 ngay .
.. , N s L hoat ton giao
ngoai cu tri hop phéap tai Viét Nam va hoan |  Nghiép . ,
" A A4 2 A DA ARA tap trung cua
thién Ho S0 chuyeén két qua vé Bo phan vu MU TUSC
TN&TKQ deé tra két qua cho cong dan g ,
ngoai cu tru
hop phap tai
Viét Nam
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua Mot cira chinh
1o | Thong ke va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiem
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép Két thuc | sodt qué trinh
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
ly H6 so lwu trit toan bo tai liéu, hd so | va& Bo | quytrinh | giai quyét ho
theo quy dinh, phan giai quyét S0;
-Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo ddi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q ho so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thdng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin I8i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S theo di hd so)

2. Mau vin ban Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung cua nguoi
nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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) _ Mau B38
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
PE NGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
cua nguwoi nwdc ngoai cw tru hgp phap tai Viét Nam
Kinh giri: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton giao tap trung: ..o,
Ho va tén ngudi dai dién:..................e Nam sinh:..................
QUOC HICN:..vvee e, SO N ChiCU: ...,
Notcurtratal VIEt NamM: ... e
TN 0N QIAO: . ...t ————
Pé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
véi cac noi dung sau:
Ly do thay Q00 e,
Dia di€ém nhom dang sinh hoat t0n giao tap trung:.........cooevvvivininiinnn,
Du ki@n dia diém mai:
Du kién thoi diém thay dOi: ...,

Vin ban kem theo gom: Giay to chirng minh ¢6 dia diém hop phap méi dé 1am noi
sinh hoat ton gido tap trung; van ban chap thuan cta nguoi dai dién co so ton giao doi voi
trrong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s tn gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@ Pia danh noi ¢6 dia diém nguoi nude ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung méi.



9. Thii tuc thong bao thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia nguoi nwéc

ngoai cur tra hop phap tai Viét Nam (QT-09)

Muc dich 7
Quy dinh vé trinh tu va cach thac thuc hién tha tuc hanh chinh théng bao thay doi

1 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung cia ngudi nuwdc ngoai cu tra hop phap tai
Viét nam
Péi twong, Pham vi
- Nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nude ngoai cu tru hop phap tai Viét
Nam d3 duoc chap thuan thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t churc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c&c ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dz?}n thi hanh mot S(f) quy
" | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban thdng bao néu rd tén tén gido; tén nhom; X
ho va tén ngudi dai dién cua nhom; thoi diém thay
d6i; dia diém sinh hoat ton gi&o tap trung mai; thoi
diém cham dit sinh hoat ton gio tai dja diém cii
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3 4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- N6p ho so va nhan ket qua truc tiep taj B6 phan TN&TKQ - So Dan toc va Ton
gido thanh pho Ha Noi; so6 12, pho Nguyen Trai, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi
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- Nop ho so Qua hé thong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha NOi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dén toc va

T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 10 ngay ké tir ngay dugc
chap thuan thay doi dia diém sinh hoat
tbn gido tap trung mai, nhom sinh hoat
tdn gido tap trung cta nguoi nudc ngoai 2 o Gio hanh
BL | e trti hop phap tai Vit Nam c6 trach | 10 M | “chipp | Theo muc32
nhiém gui van ban thong bao dén So Dan
toc va TOn gi4o noi c6 dia diém sinh hoat
tbn giao tap trung c.
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
S— Phicu iém
L i Vit sodt qua it
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé ol e giai quyet ho
ctra; Lanh A
42056 so (Mau so
: 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong Lﬁnhqdao MU sé 05
Nghiép vu SO
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hd so cho Phong MAU s6 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vVu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khéng du diéu kién (Ianh dao So ky); néu Ho so va du
rd 1y do, noi dung can bd sung. Truong thao vin ban
hop tir chdi tiép nhan phai néu rd ly do. ciia S& Dan
- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép |  Chuyén toc va Ton
B6 | nhan: du thao vin ban thong bao bo sung | vién thu gido bao cao
ho so (linh dao S& ky); néu rd 1y do, noi ly UBND TP
dung can bé sung.
- Trudng hop hd so du didu kién tiép
nhan. Dy thao van ban cua So Dan toc va
Ton gido bao cao UBND Thanh phd vé
viéc di tiép nhan thong bao thay doi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung cua
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
: nhiém gian Ket qua
nguoi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét
Nam.
q ‘ Du thao van
Kiém tra ho so: Truéng ban cua So
- Néu dong y: ky nhay van ban Lanh dao | Phong Déan toc va
B7 \ i Uy
S6.. ‘ 7 Nghiép Ton gido bao
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu cao UBND
TP
Van ban cua
PheAduyket ng% du,ng van ba}n: - Linh dao SOA Danltoc va
B8 | - Neu dong y: Ky duyét van ban; S5 Tén giao bao
- Néu khong dong y: Chuyen lai B7. cao UBND
TP
UBND Thanh phé giao S¢ Dan toc va Ton Lanh dao van bar} chi
. A 2 A , UBND dao cua
B9 |giao lvu ho so dé thuyc hién cong tac s X
QLNN V& tin ngudng, tn giéo Thanh UBND Thanh
’ pho pho
Tiep nhan y kien chi dao tr UBND Thanh | Chuyén
B10 | pho hoan thién Ho so ket thic Quy trinh | vién Phong
giai quyct TTHC Nghiép vu
Théong ké va theo dbi: A : S
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Ph.?”g Sz?u kr," Ph'e,u k\'em 59_at
S LA D A Nghiépvu | Keétthac | quatrinhgiai
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . N LA
B11 ) & Bo quy trinh quyet ho so;,
theo quy dinh, L han | gii quyét | Sotheo ddi hd
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém TN‘:&-TKQ S he »
soat; vao s6 thong ké TTHC
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so)

2. Mau vin ban Vin ban thong bao néu rd tén tén giao; tén nhdm; ho va tén ngudi
dai dién cua nhom; thoi diém thay doi; dia diém sinh hoat tén gido tap trung mai;
thoi diém cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém ci
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10. Thi tuc dé nghi moi té chire, ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thuc hién

hoat dong ton giao & mét tinh (QT-10)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thtc thyc hién tha tuc hanh chinh dé& nghi moi to
chire, ca nhan nudc ngoai vao viét nam thuc hién hoat dong tén giao & mot tinh
Poi twong, Pham vi
- T6 chuc tdn giao, t6 chic tén gido truc thudc mai to chirc, ca nhan nudc ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong tén giao & mot tinh.
2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c&c ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tinngudng, tén gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cura lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phil
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 | Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng da*‘m thi hanh mot Sé quy
= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thir tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; X
3. Ban giai thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu cua to X
chire, ca nhan nudc ngoai
4. Van ban chung minh chirc danh hoat dong tén gido X
cua nguoi dugC moi
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bo)
3 4 | Thoi gian xa ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

To chirc/ c& nhan ¢6 the nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan keét qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton




45

giao thanh phd Ha Noi; sb 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi
- Nop ho so Qua h¢ thong dich vu cdng truc tuyen thanh pho Ha NOoi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

Tén gi4o thanh phé Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Tréch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
T6 chic ton giao, to chac ton giao truc
thuoc trudc khi moi to chac, cad nhan
nuéc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién 7 Gi& hanh
B1 | cac hoat dong ton giao & mot tinh cé trach | To chuc . Theo muc 3.2
‘n Y X . X , n n chinh
nhiém gui ho so dé nghi den S& Dan toc
va Ton gido noi dién ra cac hoat dong ton
gido
B6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Motcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chuc qua
Truong bo Phiéu kiém
LA et , phan Mot _ | soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao So ol A 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh
42056 so (Mau sb
: 05)
B4 Elga;]r:épc?/rlllg thu ly HO so cho Phong Lanshodao 01 ngay M3U s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x .z
BS chuyén vién thy ly ho so Nghiép Olngay | Mauso 05
Vu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thdng béo
khong du dieu kién (1anh dao So ky); néu
ro ly go, noi dugg can bo Sl{ng_k L H3 so kem
- Truong hop ho so chua du dicu kién giai ,
Zs. e 1o A PN A theo du thao
quyet: dyu thao van ban thong bao bo sung | Chuyén <
B6 | hd so (Iinh dao S& ky); néu 16 Iy do, néi | vienthu | 16ngay |  vomPan
dung can bé sung. ly

- Truong hop ho so du dieu kign giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton gi4o trinh Uy ban nhan
dan Thanh phd (kém theo di thdo vdin
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
’ : ’ nhiém gian Ket qua
ban tra loi chap thuan hogc khong chap
thudn cuza UBND Thanh pho).
Kiem tra ho so: Trudng H3 so kém
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao PholnAg 01 ngay theo duy thao
S0. ) . Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Vin ban cua
A e ns . e So Dan toc va
Phe duygt noi dung van ban: Lénh dao .| Tén giao trinh
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; . 01 ngay BND TP V2
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. © UBl va
' ' HO so kem
theo
’ Van ban tra
UBND Thanh pho cén ctr To trinh cua So l61 chap thuan
Dan toc yé Ton gi@o chap thuap hoac hgéc kh()ng‘
khéng chap thuan vé viéc moi to chuc, | | . chap thuan vé
. N . o . 2 | Lanh dao RN
cd nhan nudc ngoal vao Viét Nam dé Viéc mol to
A wn ., .| UBND s
B9 | thuc hién cac hoat dong ton giao va gui Thanh 07 ngay | chuc, ca nhan
ket qua giai quyet ve tra ket qua cua So hé nudc ngoai
Dan toc va Ton giao dé tra cho to chuc. P vao Viét Nam
Truong hop khong chap thuan phai tra dé thuc hién
|01 bang van ban va néu rd ly do cac hoat dong
ton giao
Van ban tra
Tidp nhan két qua tir UBND Thanh phé: lo1 chap thuan
A < 1. Y A 9 hoac khong
Nhan Van ban tra loi chap thuan hoac o X N
n 2 Ao e x| Chuyén chap thuan vé
khong chap thuan tra loi vé viéc moi to - A2
A . NN vién Viéc moi to
chirc, ca nhan nu6c ngoai vao Viét Nam R \ A
B10 | .z A o ~ .. .| Phong 02 ngay | chuc, ca nhan
de thuc hién cac hoat dong ton giao va ) . N
N A TR 2 g oo oA | NGhIEp nudc ngoai
hoan thién Ho so chuyén ket qua ve Bo vu vao Viet Nam
pljan TN&TKQ dé tra ket qua cho cong : 4 thub hien
dan . A
cac hoat dong
ton giao
2 U Ke B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong kévatheo doi: = Phong | Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu . Sau khi e
. LIA A A A Nghiép FA soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Ketthac cs Ay
: vu & Bo N giai quyet ho
B12 | theo quy dinh, , q han quy trinh o
- B phan TN&TKQ Luu Phiu kiém| P giai quyét | x>
AN N . | TN&TK So6 theo doi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién 0 TTHC hd so
TTHC ©s
4 | Biéu mau

1. H¢ thong biéu mau theo co che mot cira, Mot cira lién thong ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

ket qua; Phieu yéu cau bo sung, hoan thign ho so; Phieu tir chdi tiép nhan giai
quyet ho so; Phieu xin 16i va hen lai ngay tra két qua; Phieu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so; So6 theo dbi ho so)

2.Mau vin ban Be nghi moi to chire, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat dong ton giao hoac hoat dong quan hé quoc te ve ton giao (Mau B39, Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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_ ) Mau B39
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Moi to chirc, ca nhan nwoc ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat dgng ton giao hoac hoat dgng quan hé quoc te ve ton gido

Pé nghi moi to chirc, ca nhan nwéc Ngoai vao Viét Nam
thuc hién ...™... véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chuc, ca nhan duoC Moi: ...ovvevvenn... .. )
MUC Q1N .o
NOI dung CaCc hoat AONQ:.......oiri i e
Thoi gian B0 CITIC . o+,
DPia dIEM 10 ChTC: . oe et e,
Hinh thac to ChliC: «.vvvvee e, ) e

Vin ban kém theo gom: Danh sach khach moi; du kién chwong trinh; ban giéi thiéu
tom tat cac hoat dong chu yeu cua to chirc, ca nhan nudc ngoai; van ban chirng minh
chtrc danh hoat dong ton giao cua ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC @
(Chaz ky, dau)

@ Pja danh noi cé try s¢ cua to chirc ton gido hodc t6 chirc ton giao tryc thugc.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi truong hop moi t6 chic, ca
nhan la nguoi nuéc ngoai vao Viet Nam dé thyc hién hoat dong quéc té vé ton giao hoic hoat dong ton
gi40 & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh déi véi trudng hop mai t6 chirc, ca nhan 13 ngudi nuéc ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong tén giao & mot tinh.

®) T4 chuc ton gido hoac t6 chirc ton gio truc thudc.

“ Hoat dong ton giao hogc hoat dong quan h¢ quéc té vé ton gido.

© Do véi to chire duge moi can néu rd: Thude nuwée nao, nam thanh 1ap, hoat dong trong linh vyc gi; d6i
v6i ca nhan dugc moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khéac, nam sinh, quéc tich, s6 ho chiéu, ton glao (néu
c6). Néu ¢6 nhiéu té chtrc, c4 nhan dong thoi dugc moi thi 1ap danh sach dinh kém voi day da céc thong
tin nhur trén.

® Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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11. Thit tuc @& nghi moi chirc sic, nha tu hanh 1a ngwoi nwéc ngodi dén giang dao
cho t6 chire dwgc cAp chitng nhan ding ky hoat dong ton gido & mét tinh (QT-11)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh ty va cach thic thuc hién thu tuc hanh chinh @& nghi moi chire
sic, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai dén giang dao cho té chie duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

Péi twong, Pham vi

- T6 chire dugc cip ching nhan ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong ¢
mét tinh mai chir sdc, nha tu hanh 13 ngudi nudce ngoai dén giang dao.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi dp dung caa quy trinh va cic ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy

3-1 | dinh cia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cta B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dén toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; X
3. Ban gidi thiéu tom tit cac hoat dong chu yéu cua to X
chtrc, ca nhan nudc ngoai
4. Van ban chung minh chirc danh hoat dong tén gido X
cua nguoi dugC moi

3.3 | S6 lwong hd so

01 (bd)

3.4 | Thoi gian xa ly

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

To chirc/ ¢ nhan ¢6 the nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S& Dan toc va Ton
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giao thanh phd Ha Noi; sb 12, phd Nguyén Tréi, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi
- Nop ho so Qua h¢ thong dich vu cdng truc tuyen thanh pho Ha NOoi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dén toc va

Tén gi4o thanh phé Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Tréch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
T6 chic dugc cap chung nhan dang ky
hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong &
a1 m(f)t‘t'inh ,mc‘ri ch}’xc;séc:qnhé tu hanh la T4 chirc Giéhanh Theo muc 3.2
nguoi nudC ngoai dén giang dao cé trach chinh
nhiém giri hd so dé nghi dén S& Dan toc
va Ton gi4o noi du kién giang dao
Bo6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Métcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chuc qua
S—— Phiu e
2 LA P . phan Mot \ soat qua}rlnp
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé ol A 1/2 ngay | giai quyét ho
ctra; Lanh A
420 S5 so (Mau so
i 05)
B4 Er;:é;(\),zg thu ly HO so cho Phong Lanélqdao 01 ngay MU sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otngay | Mauso05
vVu
Thu ly h6 so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thdng bao
khong du diéu kién (Ianh dao S& ky); néu
rd Iy do, ndi dung can b sung
- Truong hop hd so chua du diéu kién giai Ho so kem
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung Chuyén theo dur thao
ho so (lanh dao S& Ky); néu rd ly do, noi | - . van ban
B6 d X2 vienthu | 16 ngay
ung can bo sung. Iy

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton giéo trinh Uy ban nhan
dan Thanh phd (kém theo di thdo vdin
ban tra loi chap thudn hodc khong chap




o1

T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
C nhiém gian Ket qua
thugn cua UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong H3 so kem
B7 |- I}IeU dong y: ky nhay van ban Lanh dao Pho-nAg 01 ngay theo dur thao
S0. ) : Nghicp van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban cua
A Ay A . S¢ Dan toc va
Phe;duyft n(:)', dup & van b'im' - Lanh dao \ Tén giao trinh
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; ) 01 ngay N
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7 S0 UBND TP va
' : ' Ho so kém
theo
UBND Thanh phé cin ot Té trinh cia So Van bn tra
UL £ A 9 l61 chap thuan
Dan toc va Ton gido chap thuan hoac 3 R
. o X ; . hoac khong
khong chap thuan vé viéc moi chac sac, | Lanh dao X A A
chap thuan vé
nha tu hanh la ngudi nude ngoai den giang | UBND X e,
B9 s 07 ngay | viéc moi chirc
dao va gui két qua giai quyet vé S¢ Dan | Thanh 2 \
2 sac, nha tu
toc va Ton gido dé tra cho t6 chirc. Truong pho N w
N % A i rae L X o hanh la nguoi
hop khong chap thuan phai tra 1oi bang van . .
S AT nuGc ngoai
ban va néu ro ly do. Py
dén giang dao
, ’ ’ Van ban tra
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: l61 chap thuan
Nhan Van ban tra !(‘yi chap thuan ho’éc Chuyén hgéc khéng‘
khong chap thuan vé viéc moi chuc sac, vién chap thuan vé
B10 | nha tu hanh la nguoi nudc ngoai dén| Phong 02 ngay | viéc mai chirc
giang dao va hoan thién Ho so chuyén ket | - Nghiép sac, nha tu
qua vé Bo phan TN&TKQ dé tra két qua vu hanh la nguoi
cho cong dan nuGe Ngoal
den giang dao
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dbi: X N
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho_nAg Sau khi P[ueu !(lem
S LA o LR e A Nghiép e el soat qué trinh
ly HO so luu trir toan b tai liéu, ho so . | Ketthac T
) vu & Bo N giai quyet ho
B12 | theo quy dinh, , 7 han quy trinh o
- B6 phan TN&TKQ Luu Phieéu kiém Ph: giai quyet 2 ep o
JO 2 X A 1A . . TN&TK So theo doi
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC ©s
4 | Biéu miu

1. Hg thong biéu mau theo co ché Mot cura, mot cira lién théng ban hanh kém
theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tlep nhan ho so va
hen tra két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qua

trinh giai quyét hd s0; SO theo dbi ho so)
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TT

Tréach

Trinh tw .
: nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

2. e nghj ve viéc cho to chirc duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido
moi chire sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai giang dao (Mau B40, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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Mau B40
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Ve vigc cho to chire dugc cap ching nhén dang ky hoat dong ton giao
moi chirc sac, nha tu hanh la ngwéi nwéc ngoai giang dao

Kinhgiri: ..................... @
Tén té chic (ch inhoa): .....coovvevveeeieeean. B,
U SO

Pé nghi moi chirc sdc, nha tu hanh 1a ngudi nwéc ngoai giang dao
véi cac noi dung sau:

Ho vatén:................ eveeeJNAaM SINh. .

Tén goi trong ton gido (MU CO):.u..vvvvvvrvumrcrrveereeeecesiessesseressces s,

MUC GICN MOT: e e
NOGI dung Cac hoat AONG: ....vveveeiiiece e,

DA GIEM 10 CNIC e e
Hinh thirc to chac: ..o @) e,
Vin ban kém theo gém: Danh sach khach mai; dy kién chuwong trinh; ban gidi thiéu

tom tat cac hoat dong chu yéu cua chirc sic, nha tu hanh 14 ngudi nudc ngoai; van ban
chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cta ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi r6 ho tén, churc vu)

@ Pja danh noi dit tru so cia t chire duoc cp ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuée vé tin ngudng, ton giao & trung wong dbi véi trudng hop moi chuc séc, nha
tu hanh la ngudi nudc ngoai giang dao cho td chire dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong ton gido c6
dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i véi truong hgp mai chic sac, nha tu hanh la
ngudi nudc ngoai giang dao cho to chire dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton giao co dia ban hoat
dong & mot tinh.

®Tén t6 chirc dugc cip chiing nhan ding ky hoat dong ton gido mai chirc sic, nha tu hanh.

@ Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



12. Thi tuc dé nghi thay déi tén caa to chirc ton gido, té chirc ton gido truc thudc

co dia ban hoat dong 6 mot tinh (QT-12)

Muc dich
L | Quydinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thii tuc hanh chinh dé nghi thay doi
tén cua to chic ton gido, to chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ mot
tinh
Poi twong, Pham vi
- T4 chic t6n gido, td chuc ton gido truc thude ¢ dia ban hoat dong & maét tinh thay
d6i tén cua to chuc.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c&c ca nhan, to chuac lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 | Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng da*‘m thi hanh mot Sé quy
"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban sao quyet dinh cong nhan o chirc ton gido cua X

co quan nha nudc ¢6 tham quyén dbi vai truong hop
thay doi tén cua to chirc ton gido;

3. Ban sao vin ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sép X
nhap, hop nhat to chirc ton gido truc thudc hoac van ban
X&c nhan cta co quan nha nudc co tham quyen

4. Ban sao van ban thanh Iap, chia, tach, sap nhap, X
hop nhit t chtc tén gido truc thudc cua to chuc tén
gido hoic t6 chuc ton gido tryc thudc quan ly truc
tiép d6i voi truong hop thay ddi tén cua té chirc ton
giéo truc thuoc
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chutrc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gio thanh phd Ha Nai; s 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Déng, Ha Noi
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gido thanh phd Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Tr_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Trude khi thay do6i tén cua to chic ton
gi4o, to chirc ton gido truc thuoc co dia | Gio hanh
B1 |ban hoat dong & mot tinh, t6 chac tén | To chuc . Theo muc 3.2
S oy A Y chinh
gido co trach nhiém gui ho so de nghi den
S¢& Dan toc va Ton gido.
B6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chtic qua
Truong bo Phicu kiem
X A T x , phan Mot 5 Soat quaxtrmb
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé o 1/2 ngay | giai quyét ho
cua; Lanh XA
420 SS so (Mau so
' 05)
B4 EI;?:epcc\)/rllg thu Iy HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay M3u s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ XX
BS chuyén vién thy ly ho so Nghiép Olngay | Mauso 05
vu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- _T_ru:ong( hop ho S0 klvlongvdu dieu klc?n H so kem
giai quyet: du thao van ban théng bao heo du tha
khong du didu Kién (inh dao So ky): néu | Chuyén theo du thao
e . N y Uy . ban
B6 | rd ly do, noi dung can bo sung vienthuy | 16 ngay van
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai ly
quyét: du thao van ban théng bao b sung
hd so (lanh dao S& ky); néu rd 1y do, noi
dung can bo sung.
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
‘ T nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyet gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton giao trinh Uy ban nhan
dan Thanh pho (kém theo du thdo van
ban tra loi chap thuan hogc khong chap
thugn cua UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong H3 so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Pho-nAg 01 ngay theo dur thao
S0. ) : Nghicp van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban cua
Phé duyét noi dung vén ban: ~ 8(3 Dan tQC\Va
Lanh dao X Ton giéo trinh
B8 | - Néudongy: Ky duyet van ban; ) 01 ngay .
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. 56 UBND TPva
Ho so kém
theo
Van pén tra
UBND Thanh phé cin cit To trinh cia So 101 chap thuan
oA £ A 9 hoac khong
Dan toc va Ton gido chap thuan hoac X A A
A z A R A POV chap thuan vé
khong chap thuan ve viéc thay doi tén cua | | . . 2
I X br A e Lanh dao viéc thay dol
to chac ton giao, t6 chuc ton gido truc AR
N e ps N .| UBND s tén cua to
B9 | thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh va N 07 ngay A
i LA a o as Ze A ea A san x| Thanh chtrc ton gido,
gui két qua giai quyet vé So Dan toc va X 2 oA
A2 2 4, \ pho to chuc ton
Ton gido dé tra cho to6 churc. Truong hop -
A % A TR < 1 glao truc
khong chap thuan phai tra loi bang van ban hube o6 di
vanéu rd ly do t\ uge co dia
' ban hoat dong
o mot tinh
Van ban tra
, ’ ’ l61 chap thuan
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: hoac khong
Nhan Van ban tra loi chap thuan hoac A chap thuan vé
A % A A L ia Xian Chuyén A 2
khong chap thuan ve viéc thay doi tén cua vién Viéc thay dol
to chac tbn giao, t6 chuc tén gido truc X X tén cua to
B10 A4 ara B N .| Phong 02 ngay Y A s
thudc co dia l:gan hoat dong & mot thh va |y hie chgc ton giéo,
hoan thign H so chuyén két qua vé Bo % P t chirc ton
phan TN&TKQ d¢ tra ket qua cho cong Y giéo truc
dan thudc co dia
ban hoat dong
o mot tinh
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua Mot cira chinh
B12 Thong ké va theo dbi: Phong Sau khi Phiéu kiem
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép Két thuc | sodt quatrinh
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
ly H6 so lwu trir toan bo tai lidu, ho so | vu & Bo | quy trinh | giai quyét ho
theo quy dinh, phan giai quyét SO;
- B6 phan TN&TKQ Luwu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo dbi
Soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thdng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. be nghi thay doi tén cua to chic ton gido hodc to chic ton gido truc thuoc
(Mau B11, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh phi)
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_ ) Mau B11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi tén cia to chirc ton gido hoac to chirc ton gido truc thugc

Kinh gtri:.......... @

Tén td chirc t6n gido (Chit in hoa): . oovevvee e,
Tru SO CUA TO CRTC 100 ZIAO ..o . et
Nguoi dai dién:

SHO VAN . ———
- Tén goi trong ton giéo (néu co) ....................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chuc vy, pham Vi (neuco) :

Pé nghi vé viéc thay doi ten cua to Chll’C .®)... véi cac noi dung sau:

Ly do thay Q00 e,
Tén cua to chuc truge khi thay AOI®:. e
Tén giao dich quéc té trude khi thay d6i (NéU CO): ...oovvvevvneeieein,
Tén cua to chuc sau khi thay AOID) e s
Tén giao dich qUOC té sau khi thay d6i (Néu CO): ..........ovvvvneeieeinni,
Du Kién thoi diem thay doi:.........ooueee e,

Vin ban kém theo gom: Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chic ton giéo cua co quan
nha nudc c6 tham quyén ddi véi truong hop thay ddi tén cua té chirc tén gido; ban sao
van ban chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chuc ton gido truc thuoe
hoac van ban xac nhan cua co quan nha nu6c c6 tham quyén; ban sao van ban thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat té chuc ton gido truc thudc cua t chic ton gido hoac to chic
t6n gido truc thudc quan ly truc tiép ddi véi trudng hop thay ddi tén cua to chic ton gido truc
thudc.

TM. TO CHUC
(Cha ky, dau)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido hoic té chuc ton giéo truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véi viée dé nghi thay doi tén cua to
chue ton gido hoic t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cp
tinh di véi viéc d& nghi thay doi tén cua té chuc ton gido hoic té chirc ton gido truc thude c6 dia ban
hoat d6ng & mot tinh.

@) Tén t6 chirc ton gido hoic to chic ton gido truc thudc.
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13. Thi tuc dé nghi thay doi tru sé cha té chirc ton gido, té chikc ton gido truc

thugc (QT-13)

Muc dich
1 | Quy dinh V& trinh tu va cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh dé nghi thay d6i
try s cua to chuc ton gido, to chirc tén gido truc thudc
Péi twong, Pham vi
- T chirc ton gido, to chic ton gido tryc thudc thay ddi try s cua to chirc.
5 - Quy trinh nay ap dung cho can b, cdng chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thu tuc thudc pham vi &p dung caa quy trinh va c&c c& nhan, t6 chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cura lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dz?}n thi hanh mot S(f) quy
= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban de nghi (theo mau); X
2. Ban sao quyét dinh cong nhan to chic ton gido doi X

Vé6i truong hop thay doi tru sé caa t chic ton giao
dén dija ban tinh khac hoic ban sao vin ban chap
thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to
chtrc tén gido truc thudc cia co quan nha nudc o
tham quyén va van ban thanh lap, chia, tach, sap
nhap, hop nhat té chuc ton gido truc thudc cua to
chuc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc quan
ly truc tiép ddi véi truong hop thay doi tru so cua to
chuc ton gido truc thudc dén dia ban tinh khac;

3. Van ban chap thuan cua to chirc ton gido hoic to X
chirc ton giao truc thuge quan ly truc tlep t6 chuc ton
gido truc thudc vé viée thay doi dja diém

4. Giay to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat X
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tru s& moi.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 (b9)
34 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o thanh phd Ha Noi; s6 12, phd Nguyén Trai, P.Quang Trung, Ha Bong, Ha Noi
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gido thanh phd Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty TrféAch Thoi Biéy m?lEJ/
nhiém gian Két qua
Truéc khi thay doi tru so, to chic ton
gio, to churc ton gido truc thudc co trach 2 s Gio hanh
Bl nhiém giri hd so dé nghi dén S& Dan toc To chirc chinh | 11eomuc3.2
va Ton giao noi c6 tru S& mai.
Bo6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chtrc qua
Truong bo Phiéu kiém
T q phan Mot | soatquatrinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé b 1/2 ngay | giai quyet ho
cua; Lanh
420 SS so (Mau s
' 05)
B4 Eg?népc?,zg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay MU s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon s XX
BS | chuyen vien thy Iy g Nghiegp Olngay | Mauso 05
vu
Thu ly h6 so:
- Truong, r_u;p hd so khong di diéu kign H3 so kém
giai quyet: dy thao van ban thong bao theo du thio
khong du diéu kién (1anh dao So ky); néu | Chuyén L
B6 | rd ly do, noi dung can bo sung vienthy | 16 ngay van ban
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai ly
quyét: du thao vin ban théng bao b sung
hd so (lanh dao Sé ky); néu rd Iy do, noi
dung can bo sung.
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
‘ T nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyet gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton giao trinh Uy ban nhan
dan Thanh pho (kém theo dw thdo van
ban tra loi chap thuan hogc khong chap
thugn cua UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong H3 so kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S(:)'. Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban cua
Phé duyét noi dung vén ban: ~ 8(3 Dan tQC\Va
Lanh dao X Ton giéo trinh
B8 | - Néudongy: Ky duyet van ban; ) 01 ngay .
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. 56 UBND TPva
Ho6 so kem
theo
UBND Thanh pho can cir To trinh S Dan o
toc va Ton gido chip thuan hogc khon Van ban tra [0
" N gk - P <. i 9 N chap thuan hoac
chap thuan ve viéc thay doi tru so cua to | Lanh dao khang chip
B9 chic tbn giéo,,té chic tbn g’iéo truc UBND 07 naa thuan vé vigc
thuoc va gui két qua giai quyét vé S| Thanh 91 thay déi truso
Dan toc va Ton gido dé tra cho té chuc. phd cua to chirc ton
\ A £ A vi s giéo, to churc tén
Truong hop khong chap thuan phai tra > o
ol e N A s giéo truc thuoc
l61 bang van ban va néu ro ly do.
Tiép nhan két qua ttr UBND Thanh pho: Van ban tra 16
Nhan Vian ban tra loi chap thuan hoic | Chuyén chap thuan hogc
khéng chap thuan vé viéc thay doi tru so | vién tEhP”Q chap
B10 | cua to chirc ton gido, to chuc ton gigo tryc | Phong 2 ngay tha“yagg’iet;ﬁi%
thugc va hoan thién Ho so chuyén ket qua | Nghiép cua té chire ton
vé Bo phan TN&TKQ dé tra ket qua cho vu gido, té chuc ton
cbng dan gi4o truc thuoc
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: A W
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho_nAg Sau khi P[ueu !(lem
S A AP A Nghiép Ly oo soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Ketthac T
) vu & Bo N giai quyet ho
B12 | theo quy dinh, , q han quy trinh o
- B phan TN&TKQ Luu Phidu kiém | PMN | giai quydt | . 5% .
s 2 g A LA iz .| TN&TK So6 theo doi
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC ©s
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cua lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiep nhan ho so va hen tra
ket qua; Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phicu tir choi tiép nhan giai
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua; Phieu kiem soat qué trinh
giai quyét ho so; So6 theo dbi ho so.)

2. De nghi thay doi tru so ctia to chic ton gido hoac to chic ton gido truc thuc
(Mau B12, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phi)




63

_ ) Mau B12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi tru sé caa to chirc ton gido hoac to chirc ton gido truc thugc

Tén td chic (chit in hoa)................ )
NGUOT Al QIEN: ...t
SHO VAN . e e —————
- Tén goi trong toNn gido (NEU CO):. .. evee e e,
=SS CMTNDICCCD: ..ot et
- Chtc Vi, PRAM VI (NEU CO):n et e

Pé nghi thay ddi tru sé cia to chic ... ...véi cac ndi dung sau:

Tru sé cua to chuc trude khi thay AOT e
Tru s caa té chire sau Khi thay d0i:. ... .oewn e
Du Kién thoi diém thay dOi: ........oooueeee e,
LY O thay GO0 .. veeeeeee e,

Vin ban kém theo gom: Van ban chap thuan cua té chic ton gido hoac t chic ton
gido truc thudc quan 1y truc tiép to chuc tén gido truc thudc vé viéc thay doi dia diém;
ban sao quyét dinh cong nhan t6 chuc ton giao dbi vai truong hop thay doi try s¢ cua to
chuc ton giao dén dia ban tinh khac hoic ban sao vin ban chap thuan thanh lap, chia,
tach, s&p nhap, hop nhat to chirc ton gido tryc thudc clia co quan nha nuéc c6 tham quyen
va van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chuc ton glao truc thugc cua to
chuc ton gi4o hoic to chirc ton gido truc thudc quan 1y truc tiép d0| Véi truong hop thay
d6i tru s¢ cua td chirc tén gido truc thudc dén dia ban tinh khac; gidy to ching minh c6
dia diém hop phéap dé dit tru s mai.

TM. TO CHUC @
(Cha ky, dau)

@ Pja danh noi c¢6 tru so cua td chirc ton gido hoic to chic ton giao truc thugc.
@ Uy ban nhan dén cap tinh noi dat try & mai.
® T chirc ton gido hoic to chuc tén gido truc thudc.
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14. Tha tuc thong bao thay ddi tru sé cia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc

thudc (QT-14) (thugc tham quyén tiép nhan ciia 02 co quan)

Muc dich

L | Quy dinh vé trinh tu va cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh théng béo ve vigc
thay doi tru so cua to chirc ton giao, to chac ton gido truc thudc co dia ban hoat
dong & nhiéu tinh
Péi twong, Pham vi
- T4 chue t6n gio, to chuc tén gido truc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh
thay doi tru s¢ caa t6 chuec.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thu tuc thuoc pham vi dp dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

31 |- Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dafm thi hanh mot sé quy

"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cta B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dén toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban théng bao néu rd tén to chirc ton gido hoac X
t6 chuc ton gido truc thudc; ho va tén nguoi dai dién
cua to chic; Iy do, thoi diém thay d6i; try s¢ cua td
chie trude va sau khi thay doi
2. Ban sao c6 chung thyc van ban chap thuan caa Uy X
ban nhan dan cip tinh noi dit tru & Moi

3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)

3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ c& nhan co thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S& Dan toc va Ton
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giao thanh phd Ha Noi; sb 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi
- Nop ho so Qua h¢ thong dich vu cdng truc tuyen thanh pho Ha NOoi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ S¢ Dén toc va

Tén gi4o thanh phé Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Tréch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Ké tir ngay chuyén dén tru so mdi, t6
chirc tdn gido, t churc ton gido truc thudc
a1 cé_@ia bé}n hE)at qong ¢ nhié,u tiqh 99 trach T4 chirc Gi(‘),hé\nh Theo muc 3.2
nhiém guri van ban thong bao veé viéc thay chinh
d6i tru s& dén S¢ Dan toc va Ton giao
(noi dat try so ci).
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
S—— P e
2 LA P . phan Mot soat qua}rlnp
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé ot e giai quyet ho
ctra; Lanh A
420 S5 so (Mau so
i 05)
B4 Phérh cong thu Iy HO so cho Phong La?nhqdao MU sé 05
Nghiép vu SO
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xi Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg MAu sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vVu
Thu ly h6 so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (Iinh dao S& ky); néu
ré ly do, noi dung can bd sung. Truong
hop tir chdi tiép nhan phai néu rd 1y do. H3 so
- Truong hop ho so chua du dieu kiéntiep | Chuyén
B6 | nhan: du thao van ban thdng bao bd sung | vién thu
hd so (lanh dao S& ky); néu rd 1y do, noi ly
dung can bd sung.
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan luu HO so dé thuc hién
cong tac tham muu, cong tic QLNN vé
tin ngudng, ton gido. Két thic Quy trinh
giai quyét TTHC
B7 | Thong ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép | Kétthic | soatquatrinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, hd so | vu & Bo | quytrinh | giai quyét hd
theo quy dinh, phan | giai quyét S0;
- B6 phan TN&TKQ Luwu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo dbi
soat; vao sb thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)
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15. Tha tuc @@ nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho té chic ton

giao truc thugc cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh (QT-15)

Muc dich
L | Quy dinh vé trinh ty va céch thirc thyc hién thi tuc hanh chinh dé nghi cap dang
ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chic ton giao truc thudc cé dia ban hoat
dong & mot tinh
Poi twong, Pham vi
- T4 chirc ton gido dé nghi cAp diang ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chuc ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.
2 - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chac 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuac lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 | Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng da*‘m thi hanh mot Sé quy
= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban tom tat qua trinh hoat dong tén gido cua to X

chuc ton gido truc thudc tir khi dugc thanh 1ap, chia,
tach, sp nhap, hop nhat;

3. Danh sach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap (cap X
trudc thoi diém nop ho so khong qua 06 thang), ban
tom tat qua trinh hoat dong tén giao cua nguoi dai
dién va nhitng ngudi lanh dao cua té chuc ton gido
truc thuoc

4. Ban ké khai va giay to ching minh tai san hop X
phap cuda té chae ton giao truc thudc.

5. Hién chuong, diéu Ié hoic cac van ban ¢ noi dung X
tuong tu cua to chic tén gido truc thudc
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gio thanh phd Ha Nai; s 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gido thanh phd Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Tr_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
T6 chirc ton gido dé nghi cap dang ky
phap nhan phi thuong mai cho t6 chuc q Gis hanh
B1 | ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ | To chuc . Theo muc 3.2
A : e o \ : chinh
mot tinh c6 trach nhiém gtri ho so dé nghi
dén So Dan toc va Ton gido.
B6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chtic qua
Truong bo Phicu kiém
X A T x , phan Mot 5 Soat quaxtrmb
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé o 1/2 ngay | giai quyét ho
cua; Lanh XA
420 SS so (Mau so
' 05)
B4 EI;?:epcc\)/rllg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay M3u s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ XX
BS chuyén vién thy ly ho so Nghiép Olngay | Mauso 05
vu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- _T_ru:ong( hop ho S0 klvlongvdu dieu klc?n H so kem
giai quyet: du thao van ban thong bao ,
n s a A Lia 1 L. A o theo du thao
khong du diéu Kién (1anh dao S¢ ky); néu | Chuyén <1 ban
B6 | rd ly do, noi dung can bo sung vienthy | 40 ngay van ba
- Trudng hop hd so chwa du diéu kién giai ly
quyét: du thao van ban théng bao b sung
hd so (Ianh dao S& ky); néu rd 1y do, noi
dung can bo sung.
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
‘ ‘ nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyet gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton giao trinh Uy ban nhan
dan Thanh pho (kém theo du thdo van
ban chap thudn hodq khong chap thugn
cua UBND Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong H3 so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Pho-nAg 01 ngay theo dur thao
S0. ) : Nghicp van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban cua
Phé duyét noi dung van ban: ~ 8(3 Dan tQC\Va
XA e < 1a Lanh dao \ Ton giéo trinh
B8 |- Néudongy: Ky duyét van ban; ) 01 ngay .
- Néu khong dang y: Chuyén lai B7 56 UBND TP va
' : ' Ho so kem
_theo
UBND Thanh phé cin cit Té trinh ciia S¢ 'V'gu AC; chap
Dan toc va Ton gido chép thuan hoac Iihl:)"r‘]g Cﬂi‘;
khéng chap thuan vé viéc Cap dang ky phap Linh dao thuan vé viéc cAp
nhan phi thwong mai cho t6 chiic ton gido UBND déng ky phap
B9 | truc thuQc cd dia ban hpat dong ¢ mot tinh Thanh 12 ngay | nhan phi thuong
va gui ket qua giai quyet ve So Déan toc va h mai cho t6 chirc
Ton giéo dé tra cho t6 chuc. Truong hop | P tOn giao tryc
khong chip thuan phai tra 16i bing vin ban thue o6 dia ban
. Ag " p an p g hoat d6ng & mot
va néu ro ly do. tinh
] ] ) Mau A3 chap
Tiep nhan ket qua tr UBND Thanh pho: thuan hogc khong
Vin ban chap thuan hogc khong chap | Chuyén chap thuan ve
thuan veé viéc cap dang ky phap nhan phi vién V'eﬁ,caphqanghlfy
B10 | thuong mai cho t chic ton gido tryc | Phong 2 ngay tﬁugﬂgrﬁgi o
thugc va hoan thién Ho SO chuy§n két qua | Nghiép 6 chirc ton gio
vé Bo phan TN&TKQ de¢ tra ket qua cho vu truc thudc co6 dia
cbng dan ban hoat dong &
mot tinh
2 U Ke B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: A W
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho_nAg Sau khi P[ueu !(lem
. IA A A A Nghiép FA soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Ketthac R
) vu & Bo N giai quyet ho
B12 | theo quy dinh, , q han quy trinh <o
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém| _P% giai quyét | x>
PR A LA iz .| TN&TK So theo doi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so

TTHC
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TT

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; So theo ddi ho so)

2. Pé nghi cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc t6n gi&o truc thuoc
(Mau B15, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cita Chinh ph).

3. Quyét dinh vé viéc cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho té chirc t6n gido
truc thuoc (Mau A3, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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_ ) Mau B15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton giao truc thugc

7 Kinh giri: .......... @
Tén t6 churc ton gido (chirinhoa): ...

Déﬁnghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai
cho to chirc ton giao truc thugc véi cac ngi dung sau:

Co cAu t6 chtic ciia té chirc tOn gido truC thudC: «...ovvvveeeee e,
SO luong tin do, chirc sac, chic viéc, nha tu hanh cua to chirc ton giao truc thudc tai

Vin ban kém theo gém: Ban tom tat qua trinh hoat dong ton giéo cua t chic ton
gido truc thuoc tir khi dugc thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu ly
lich, phiéu ly lich tu phap, ban tom tat qué trinh hoat dong ton giao cia ngudi dai dién va
nhitng nguoi 13nh dao cua to chire ton gido truc thudc; ban ké khai va gidy to ching minh
tai san hop phap cua té chic ton giao truc thudc; hién chuong, diéu 18 hodc cac vin ban
c6 ndi dung tuong tu cua to chic ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chir ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 tru s¢ ciia t6 chirc ton giao dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai dbi
Véi t6 chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi dé nghi cap ding ky
phap nhén phi thwrong mai cho té chuc tdn gi4o truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan
dan cap tinh d6i véi dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai chotd chic ton giéo tryc thude co dia
ban hoat dong & mat tinh.
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Mau A3
--------- 0 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6:....../QP- ....... @) Péc lap - Tw do - Hanh phtc

QUYET PINH
Vé viéc cap diang ky phap nhan phi thwong mai
cho to chwrc tén giao truc thugc

Can cir Piéu 30 cua Ludt tin nguéng, tén gido ngay 18 thang 11 niam 2016;
Can cir Piéu 11 ciia Nghj dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12
nam 2023 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt
tin nguong, ton giéo;
CanCir .......... (5)
Theo dé nghz Cua..

QUYET PINH:

Piéu 1. Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho ..... 0 .................

THUOC t& CTC tON IAO: .ot

T SO CUA ... O

Dia ban hOat dong ton gido ... O

piéu 2. ....0. .. dugc hoat dong ton gido theo quy dinh cta phap luat Viét Nam va
hién chuong cua t6 Chu:cduroc co' quan nha nu6c cd tham quyen chap thuan.

biéu 3. (Hiéu lyc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chic, ¢& nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinmhgn: @
- Nhu biéu 3; (Chiz ky, dau)
-Luu: VT, ...

® Co quan quan 1y nha nuéc V& tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi viée cip ding ky phap nhan phi thuong
mai cho t6 chuc ton gi&o tryuc thude co dia ban hoat dong & nhiu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh di vai viéc cp
dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chure tn gido truc thude co dia ban hoat dong & mét tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Tha truéng co quan nha nudc cd tham quyen ban hanh Quyet dinh.

®Van ban quy dinh chire nang, nhigm v, quyen han va co cau t chirc clia co quan ban hanh Quyét dinh.

® Tén to chirc ton gido tryc thude dugc cap dang ky phap nhan phi thuong mai.
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16. Thi tuc @@ nghi tw giai thé td chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

theo quy dinh cia hién chwong (QT-16)

Muc dich . 7
Quy dinh veé trinh tu va céch thuc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi tu giai the

1 cua to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ maot tinh theo quy dinh caa hién
chuong
Péi twong, Pham vi
- T6 chire ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh dé nghi tu giai thé t6 chuc ton
gi4o theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chuc.

o |- Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t churc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi &p dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh pha
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dafm thi hanh mot sé quy

"~ | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chuc nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban ké khai tai san, tai chinh; X
3. Phuong thuc xur ly tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan céc khoan no (néu co);
4. Danh sach t6 chirc ton gio truc thudc. X

3.3 | So lwgng hd so
01 (bo)

3.4 | Thoi gian xa ly
45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan cac khoan no (néu c6) va thanh ly tai
san, tai chinh ghi trong thong béo cua t6 chirc ma khdng co khiéu nai.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T4 chirc/ c& nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
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- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

Toén giao.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khoéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tyr Trach Thoi BiéAy mﬁy/
nhiém gian Ket qua
To6 chic ton giao co dia ban hoat dong &
mot tinh ty giai thé theo quy dinh cua 7 Gi& hanh
B1 | hién chuong cua t(A)’ChlrIC co trach nhiém | T6 chuc chinh Theo muc 3.2
gui ho so dé nghi den S¢ Déan toc va Ton
gido.
Bo6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Motcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chuc qua
S— P
2 LA P . phan Mot \ soat qua}rlnp
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé ot e 01 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh A
420 S5 so (Mau so
: 05)
B4 Er;:é;(\),zg thu ly HO so cho Phong Lanélqdao 01 ngay MU sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otngay | Mauso05
vVu
Thu ly h6 so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thdng bao
khong du diéu kién (Ianh dao S& ky); néu
rd Iy do, ndi dung can b sung
- Truong hop hd so chua du didu kién giai Ho so kem
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung Chuyén theo dur thao
ho so (lanh dao S& Ky); néu rd ly do, noi | - . van ban
B6 d X2 vienthu | 25ngay
ung can bo sung. Iy

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh cac
ndi dung. Du thao van ban cua S Dan toc
va Ton giéo trinh Uy ban nhan dan Thanh
phé (kém theo du thao vin ban tra loi chdp
thudn hodc khdng chdp thudn cia UBND
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
, : nhiém gian Ket qua
Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong H3 so kem
B7 -SéNeu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Egﬁiné% 01 ngay theo dur thao
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. vu van ban
Van ban cua
A Ay A c S¢ Dan toc va
Phe duygt noi dung van ban: Lénh dao .| Ton giao trinh
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; ) 01 ngay N
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7 S0 UBND TP va
' : ' Ho so kém
theo
, Van ban tra
UBND Thanh pho can ctr To trinh cua So |61 chap thuan
Dan toc ,vé Ton g‘iéo chap thuénq hoac (Mau A6)
khong chap thuan ve viéc ty giai the theo | Lanh dao hoac kh()ng‘
Bg | duy dinh cua hién chuong cua to chac ton | UBND 12 nad chap thuan vé
gido va gui két qua giai quyet vé So Dan Thanh gay Vigc tu giai
toc va Ton giao dé tra cho t6 chc. Truong pho thé theo quy
hop khong chap thuan phai tra loi bang van dinh cua hién
ban va néu rd ly do. chuong cua to
chuc tén giao
Van ban tra
Tiép nhan két qua tr UBND Thanh phé: 161 chap thun
S A (Mau A6)
Vaén ban trd loi chap thuan hodc khong | Chuyén . a
- hoac khong
chap thuan vé viéc tu giai thé theo quy Vién chap thuan vé
B10 | dinh cua hién chuong cua t6 chicc ton | Phong 02 ngay 1P thulan v
‘A VIEC tu glal
giao va hoan thién Hb SO chuyqn két qua | Nghiép thé theo au
vé Bo phan TN&TKQ dé tra két qua cho | vu ne theo quy
- - dinh cua hién
cong dan , R
chuong cua to
chirc ton giao
2 U Ke B6 phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo ddi: Phong : Phiéu kiém
A in \ = . . Sau khi e
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép Lot S04t qua trinh
, A - \ TN A n Keét thac e A
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
B12 ) « quy trinh
theo quy dinh, o phan A1 qUVEt - S0;
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém soat; | TN&TK | TT‘L g S6 theo doi
vao so thong ké ket qua thuc hién TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

2. Bé nghi giai thé t6 chirc ton gio hoic to chic ton gido truc thudce theo quy dinh
cua hién chuong cua t chuc ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

3. Quyét dinh vé& viéc chap thuan cho té chirc ton gido hoic to chic ton gido truc
thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua to chuc t6n gido (Mau A6, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu).
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_ ) Mau B16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Giai theé to chirc ton gido hoac to chirc ton giao truc thugc
theo quy dinh cia hieén chwong caa to chic ton gido

_Dé nghi chap thuén cho giai thé to chirc ton giao
hoac to chirc ton gido truc thugce theo quy dinh cuia hién chwong
cua to chwrc tdn giao véi cac noi dung sau:

Tén t6 chuc ton gido hoac t6 chie ton gido truc thude dé nghi duoc giai thé:......
TrU SG CUA O CRUC: ..o e e .

Ngudi dai dién:

S HO VAN e e e —

- T&n goi trong toNn gido (NEU CO): ... veeeeee e,

- S6 CMTND/CCCD: .........

- Chtc Vi, PRAM VI (NEU CO):n et

CO CAU O CRTIC: ..ottt

LY A0 GIAT the: ..o,

Du Kién thoi diém giai thé:. ... ...ooie i

Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xur ly tai san, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6); danh sach to chic ton gido truc
thuoc.

TM. TO CHUC ®
(Chiz ky, dau)

® Dia danh noi ¢6 tru sé-cia to chirc ton gido hodc té chirc ton gido truc thuge deé nghi gidi thé.

@ Co quan quan b nha nebe Vé tin nguong, ton gido ¢ trung wong doi Véi dé nghi gidi thé to chirc ton gido, to chiic
t0n gido truc thuge ¢6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cdp tink doi véi dé nghi gidi thé t chiic ton
gi4o, to chuic ton gido truc thugc ¢6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh.

® T4 chuic t6n gido hodc to chiie ton gido truc thuge dé ngh.
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) _ ) i Mau A6
......... @ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /QDb-......0 8., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Veé viéc chap thuan cho to chirc tn gido hoic té chirc ton gido truc thugc
giai the theo quy dinh cia hien chwong cua to chic ton gido

Can cwe Dié:u 31 cua Ludt tin nguong, ton giao ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Dieu 14 Nghj dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu guy dinh chi tiet mot so d@iéu va bién phap thi hanh Lugz tin nguong, ton
giao;

CANCLE v oo aeeeeeeeeee e ee e eee e ettt et :

Theo dé nghz (07 TSR
QUYET DINH:

Pieu 1. ChAp thuan cho .......ooovveeeirieeinn, O

I T S EEERURRR

CO CAU O CRTIC: oot ee e en e

Dia ban hoat dONg tON QIAO0: ......eoivieiiiceccee e

Puoc giéi thé theo hién chuong ctia té chuc tir ngay. .. .thang..... nim .....

Pieu 2. ...........0 ¢ trach nhiém thuc hién viéc giai thé to chie theo ho so
dé nghi gial the ngay thang... nam.... cua té chuc.

Piéu 3. Quyét dinh nay duoc cong bo cong khaitrén @ ... ...

Piéu 4. (Hiéu luc cia Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, c& nhan cd lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Neinhgn: @
- Nhu biéu 4; (Char ky, dau)
- Luu: VT,

® Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viéc chip thuan giai thé td chirc ton gido
hoic t6 chuc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi viéc chap
thuan giai thé t6 chuc ton gido hoic t6 chue ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mét tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu trudng co quan nha nudc ¢ tham quyen ban hanh Quyet dinh.

© Vin ban quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau td chic ciia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t6 chirc ton gido hoac to chirc tn gido truc thudc.

™ Cong hoic Trang thdng tin dién tir clia co quan ra quyét dinh; 01 s béo in hodc bao dién tir & trung wong hodc dia
phuong noi t6 chic ton gido hoic t chic ton gido truc thudc o tru s6.
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17. Thia tuc dé nghi giai thé té chic ton gido truc thude cé dia ban hoat dong &

mét tinh theo quy dinh cia hién chwong cia té chiec (QT-17)

Muc dich
L | Quy dinh vé trinh tu va cach thic thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi giai thé }6
chuc tén gido truc thudc coé dia ban hoat dong & moét tinh theo quy dinh cua hién
chuong cua to chirc
Péi twong, Pham vi
- T6 chirc t6n gido, t chirc tn gido truc thudc giai thé to chuc ton gido truc thudc
cd dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cua hién chuwong cua to chuc.
o |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t churc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dafm thi hanh mot sé quy
"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dén toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban ké khai tai san, tai chinh; X
3. Phuong thuc xur ly tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan céc khoan no (néu co);
4. Danh sach to chirc ton gido truc thudc. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
34 | Thoi gian xir ly
45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6) va thanh ly tai
san, tai chinh ghi trong thong béo cua té chirc ma khdng co khiéu nai.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ c& nhan co thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
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- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

Toén giao.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khoéng
37 | Quy trinh xir Iy cong viéc
T Trinh te Trach Thoi BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
T6 chac ton giao, to chuc ton gido truc
thugc giai thé t6 chic ton gido truc thudc
B1 cc§ dia pan hczat dong o mQt tinp thep auy | T4 chic Gify,hanh Theo muc 3.2
dinh cua hién chuong cua to chic co chinh
trach nhiém gui ho so dé nghi dén S¢ Dan
toc va Tén giao.
B6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Motcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chuc qua
Truong bo Phiéu kiém
S ox , phan Mot _ | seatquatrin
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé ol R 01 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh
42056 so (Mau sb
: 05)
B4 Elga;]r:épc?/rlllg thu ly HO so cho Phong Lanshodao 01 ngay M3U s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon s x . Z
BS | chuyen vign thugly i Nghiegp Olngay | Mauso 05
Vu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thdng béo
khong du dieu kién (1anh dao So ky); néu
ro ly go, noi dugg can bo Sl{ng_k L H3 so kem
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai heo du thio
quyét: du thao van ban théng b&o bo sung | Chuyén t eov e
B6 | hd so (Ianh dao S& ky); néu 16 Iy do, néi | vienthu | 25ngay |  vanban
dung can bé sung. ly

- Truong hop ho so du dieu kign giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton giéo trinh Uy ban nhan
dan Thanh phd (kém theo du thao vin
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
ban tra 10i chap thuan hoic khong chap
thuan caa UBND Thanh phd).
Kiém tra ho 50: Tru:\c’rng \ H so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao PholnAg 01 ngay theo dy tho
So. Nghiép <1 ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van ba
Van ban cua
A e ns . e So Dan toc va
Phe duygt noi dung van ban: Lénh dao .| Tén giao trinh
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; ) 01 ngay N
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. 56 UBND TP va
: Ho6 so kem
theo
Van ban tra
loi chap thuan
(mau A6)
UBND Thanh phé can ¢t To trinh cua So hozdc khdng
Dan toc va Ton gido, chap thuan hoic chap thuan vé
khong chap thuan vé viéc giai thé to chac | . . viéc giai thé
N NP ~ . | Lanh dao PN
ton gido truc thudc cod dia ban hoat dong & to chuce tdn
g 4 ! Lk UBND . g
B9 | mét tinh theo quy dinh cua hién chuong Thanh 12 ngay giao truc
cua to chuc va guri ket qua giai quyét ve So hé thude co dia
Dan toc va Ton gido dé tra cho to chuac. Pno ban hoat dong
Trudng hop khéng chap thuan phai tra 1o & mot tinh
bang van ban va néu rd Iy do. theo quy dinh
cua hién
chuong cua to
chtrc
Van ban tra
loi chap thuan
(mau A6)
hoac khong
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phd: chap thuan vé
Tiép nhan Van ban tra 16i chap thuan | Chuyén viéc giai thé
hodc khong chap thuan vé viéc giai thé to | vién t6 chic ton
B10 | chic ton giao truc thuoc theo quy dinh |  Phong 2 ngay gido truc
cua hién chuong cua té6 chirc va hoan | Nghiép thudc co dia
thién H6 so chuyén két qua vé Bo phan vu ban hoat dong
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan & mot tinh
theo quy dinh
cua hién
chuong cua to
chuc
2 L Ae Bo phan | Gio hanh
B11 | Tra ket qua Mot cira chinh
B12 | Thong ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép | Kétthic | soatquatrinh
ly HO so luu trix toan bo tai liéu, hd so | vu & Bo | quytrinh | giai quyéthd
theo quy dinh, phan | giai quyét S0;
- B6 phan TN&TKQ Luwu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo dbi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Bé nghi giai thé to chirc ton gido hodc to chuc tén gido truc thudc theo quy
dinh cua hién chuong cua to chire ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh ph).

3. Quyét dinh vé viéc chap thuan cho té chic ton gido hoic to chirc ton giéo truc
thudc giai thé theo quy dinh caa hién chuong cua té chuc ton gido (Mau A6, Phu
lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh
phu).
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_ ) Mau B16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Giai theé to chirc ton giao hoac td chirc ton gido truc thugc
theo quy dinh cia hieén chwong cia to chic ton gido

_Dé nghi chap thuén cho giai thé to chirc ton giao
hoac to chirc ton gido truc thugce theo quy dinh cuia hién chwong
cua to chwrc tdn giao véi cac noi dung sau:

Tru SO CUATO ChUIC: L. ., :
Nguoi dai dién:

SO CMTND/CCCD: ..o
Chic v, PhAM VI (NEU CO):n vt e,
L@ e IR (o X oL 111 oo
Ly dO QA tE: ...

Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xur ly tai san, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6); danh sach to chic ton gido truc
thuoc.

TM. TO CHUC ®
(Chiz ky, dau)

® Dia danh noi c6 tru Sé-ciia to chirc ton gido hodc té chirc ton gido truc thuge dé nghi gidi thé.

@ Co quan quan b nha nmebe Vé tin nguong, ton gido ¢ trung wong doi Véi dé nghi gidi thé to chirc ton gido, to chiic
t0n gido truc thude ¢6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cdp tink doi véi dé nghi gidi thé t chiic ton
gi4o, to chuic ton gido truc thuge c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh.

® T4 chure tOn gido hodc to chire tOn gido truc thuge de nghi.
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) _ ) Mau A6
......... @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /QDb-......0 8., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Veé viéc chap thuan cho to chirc tn gido hoic té chirc ton gido truc thugc
giai the theo quy dinh cia hien chwong cua to chic ton gido

Can cir Dié:u 31 cua Ludt tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Dieu 14 Nghj dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu guy dinh chi tiet mot so d@iéu va bién phap thi hanh Lugz tin nguong, ton
giao;

CANCLE v oo eeeeeeeeeee e ee e eee e ettt et :
Theo dé nghz (07 SRR
QUYET PINH:
Pieu 1. ChAp thuan cho .......ooovveeeirieeinn, O
I 0 T PSRRI
CO CAU O CRTIC: oot en e ee e
Dia ban hoat dONg tON QIA0: ......eoivieiiieceece e
Puoc giéi thé theo hién chuong cua t chuc tir ngay....thang..... nam .....
Pieu 2. ...........0 ¢ trach nhiém thuc hién viéc giai thé to chie theo ho so
dé nghi gial the ngay thang... nam.... cua té chuc.
Piéu 3. Quyét dinh nay duoc cong bo cong khaitrén @ ....................

Pieu 4. (Hiéu lyc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyeét dinh)./.

Neinhgn: @ .
- Nhu biéu 4; (Char ky, dau)
- Luu: VT,

® Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi Véi viéc chip thuan giai thé t chuc ton gido
hoic t6 chuc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi viéc chap
thuan giai thé t6 chuc ton gido hoic t6 chuc ton giéo truc thude co dia ban hoat dong & mét tinh.

@ Viét tt tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu trudng co quan nha nudc ¢ tham quyen ban hanh Quyet dinh.

© Vin ban quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cu td chic ciia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t6 chirc ton gido hoac to chirc tn gido truc thudc.

™ Cong hoic Trang thdng tin dién tir clia co quan ra quyét dinh; 01 s béo in hodc bao dién tir & trung wong hodc dia
phuong noi t6 chic ton gi4o hoic t6 chic ton gido truc thudc o tru s6.
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18. Thi tuc thdng bao vé viée da giai thé toé chirc ton gido truc thude c6 dia ban

hoat dong & mat tinh theo quy dinh cia hién chwong cia té chiec (QT-18)

Muc dich
1 Quy ﬁjnh vé trinh tu va cach thic thuc hién tha tuc hanh chinh thong bao da giai
thé t6 chure ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy dinh cua
hién chuong cua to chic
Péi twong, Pham vi
- T6 chirc t6n gido, t chirc tn gido truc thudc giai thé to chuc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cua hién chuwong cua to chuc.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi dp dung caa quy trinh va c&c ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vian phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dafm thi hanh mot sé quy
"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cta B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chuc nang quan ly nha
nudc cua So DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong béao (theo mau) X
2. Céc tai lieu kém theo (néu co). X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3 4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phd Nguyén Trai, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
TOn gido.
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- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu Trich Thm BIe}I may/
: q nhiém gian Két qua
Cham nhat 20 ngay ké tir ngay to chuac
ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong
¢ mot tinh bi giai thé theo quy dinh cua
B1 h!(?n Chlj’O’ng; cua to Achu(?,, to chuac tgn T4 chic Glo,hanh Theo muc 3.2
giao hoac to (;huc ton giao truc thudc chinh
quan ly truc ti€p ¢ trach nhiém gui vin
ban thong bao dén S¢ Dan téc va Ton
gido.
o B phan .
B2 | Tiepnhanhd so Mot cura Giay tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
Trong bo P,hleu !(lem
o han Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So p, ) A giai quyet ho
ctra; Lanh I
420 S5 so (Mau so
' 05)
B4 Pharh cong thu Iy HO so cho Phong Lanhqdao M3u sé 05
Nghiép vu So
o Lanh dao
B5 LanhAdao- Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg MU sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thulyhdso: ‘
- Truong hop ho so khong du dicu kién
tiep nhan: du thiao van ban thong bao
khong du dieu kién (1anh dao So ky); néu
r6 ly do, ngi dung can b6 sung. Truong
hop tg choi tlepknhan phai rq1eu_ {o IYAdO'.; H so kem
- Truong hop ho so chua du dieu kién tiep .
. s e 1. R . Lk A theo du thao
nhan: dy thao vén ban thong bao bo sung | Chuyén van ban
B6 | ho so (lanh dao S¢ ky); néu r ly do, ndi | vién thu
dung can bo sung. ly

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Dy thao van ban cua So Dan toc va
Ton gido bao cdo UBND Thanh phd vé
viéc tiép nhan thdng bao da giai thé to
chtrc tén giao truc thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh cua hién
chuong cua t6 chic.
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. Trach Thoi Biéu mau/
T q ‘ Trinh ty nhiém gian Két qua
Kiém tra ho so: Truéng H so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao PhO!”lAg theo dy thao
S0, ; : Nghicp van ban
- Néu khéng dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban cua
A e A . S¢ Dén toc va
Phe duyet noi dung van ban: Lanh dao Ton gido bao
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; \ .
% A X v P So cao UBND
- Néu khong dong y: Chuyen lai B7. TP va HY so
kém theo
UBND Thanh pho giao S Déan toc va Ton | Lanh dao Y kién chi
B9 giao luu ho so (van ban thong bao) de thuc | UBND dao cua
hién cong tac QLNN ve tin ngudng, ton | Thanh UBND Thanh
gido pho pho
, ’ Chuyén
Tiep nhan y kien chi dao te UBND Thanh vién
B10 | pho hoan thién Ho so ket thic Quy trinh | Phong
giai quyet TTHC Nghiép
vVu
Thong ké va theo doi: Phong sau khi Phiéu kiem
- Chuyeén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép K&t thic soat qua trinh
ly HO so luu trir toan b tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyét ho
B11 : . quy trinh
theo quy dinh, , 7 phan A1 qUVEt 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | LY 1 86 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so

Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét ctra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Thong bao vé viéc da giai thé t6 chic ton gido truc thugc (Mau B17, Phy luc

Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu
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) Mau B17
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ THONG BAO
Ve viéc da giai the to chirc ton gido truc thugc

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hoac t6 chuc ton gido truc thudc cé trach nhiém thong
béo (chirin hoa): ............ccoeeveiiiiiiinnin, B
Tru SO CUATO CRUIC ..o, :

Ngudi dai dién:

--------------------------------------------------

Can cit van ban So.....ngay....thdng....nam.....cua.....2 ... ...vé viéc chap thudn
cho té chirc ton gido gidi thé té chitc ton gido truec thugc;
Can cit van bdn So.....ngay....thang....ndm.....cua té chirc ton gido vé viéc gidi
thé té churc ton gido truc thuge.
Thoéng bao vé viéc da giai thé ... ......véi cac ndi dung sau:

......................................

..............................

.................................................................................

--------------------------------------------------

.........................................................

TM. TO CHUC®
(Chir ky, ddu)

@ Pja danh noi o tru 56 cua td chire ton gi4o hoic té chirc ton gido truc thude d& nghi giai thé té chirc ton
gido truc thuoc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, tén gido ¢ trung wong dbi véi théng bao giai thétd chic ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh dbi véi thong bao giai thé td
chirc tén giao truc thude cé dia ban hoat déng ¢ mot tinh.

@) Tén cua té chac co trach nhiém thdng bao viéc giai thé.

@) Tén cua t chuc tén gido truc thudc bi giai thé.
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19. Thi tyc thong bao to chitc quyén gop dé thuc hi¢n hoat dong tin nguong,

hoat dong ton glao déi véi truwong hop quyen gop khong thudc quy dinh tai diém a,
diém b khoan 3 Diéu 25 ciia Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP (QT-19)

Muc dich 7
Quy dinh vé trinh tu va cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh thong béo t6 chuc

1 | quyén gop dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido dbi véi trudng
hop quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 diéu 25 cua
nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién co so tin ngudng, té chic ton giao, to chuc ton gido truc thudc to
chic quyén gop khdng thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 cua

, | Nghi dinh 6 95/2023/ND-CP.

- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thyuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi dp dung caa quy trinh va c4c ca nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phil
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

31 |- Thong tu 01/2018/'[T-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dafm thi hanh mot sé quy

"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, ton gido thuéc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai lieu kém theo (néu co). X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)

3 4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ ca nhan co thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hé so va nhan k~6t qua truc tiep tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Tén
gido; so 12, pho Nguyen Trai, P.Quang Trung, Ha Bong, Ha Noi
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- Nop ho so Qua hé thong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha NOi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dén toc va

T6n gido.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Truéc khi to chac quyén gop 15 ngay,
nguoi dai dién hoac ban quan 1y co so tin
ngudng, t6 chic ton gido, to chuc ton
gi4o truc thudc to chirc quyén gop dé thuc
hién hqat dong tin ngudng, hoat dong ton
gido doi vaoi trueong hop khéng thugc quy 2 s Gio hanh
BL | dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 | 10 M€ | “chjpn | Theo muc32
cua Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat tin ngudng, ton gido co trach
nhiém giri van ban thong bao dén S¢ Dan
toc va Ton gido noi to chirc quyén gop.
Bo phan
By |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
A Phiéu kiem
o Tfaznl\gﬂ?; soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao So (F:)ua LA giai quyet ho
da’OS("y so (MAau s6
; 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong Lﬁnhqdao Mau sé 05
Nghiép vu SO
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MU b 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
Vu
Thuy ly ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban thdng béo H3 so kém
khong du diéu kién (lanh dao So ky); néu theo du thio
rd ly do, noi dung can bo sung. Truong | Chuyén < 1.
B6 | hop tir chéi tiép nhan phai néu rd Iy do. vién thy van ban
- Truong hop hd so chua du didu kién tiép ly

nhan: dy thao vin ban théng béo bé sung
hd so (lanh dao Sé ky); néu rd Iy do, noi
dung can bé sung.

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
nhiém gian Ket qua
nhan. Dy thao van ban cua S¢ Dan toc ya
Ton gido bao cao Uy ban nhan dan cap
tinh vé viéc tiép nhan théng bao quyén
gop ‘
Kiém tra ho so: Truong H so kem
B7 |- I>Ieu dong y: ky nhay van ban Lanh dao Pho-nAg theo dur thao
S0., ; . Nghicp van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban cua
S¢ Dén toc va
Pheé duyét noi dung vén ban: Lanh dao Tén gido bo
B8 |- Néudongy: Ky duyét véan ban; ) ;
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. S0 cao EJBND
TP va Ho so
kém theo
UBND Thanh pho giao S Dan toc va Ton
giao Iuu ho so (van ban thong bao) dé thuc s
hién cong tac QLNN ve tin ngudng, ton | Lanh dao Y kien chi
B9 giao va kiem tra viéc thyc hién cac noi| UBND dao cua
dung trong van ban thdng bao cua co's¢ tin | Thanh UBND Thanh
ngudng, t6 chic ton gido, to chuc ton gido pho pho
truc thuoc.
Chuyén T
Tiép nhan ¥ kién chi dao tix UBND Thanh | vién v aen o
B10 | pho hoan thién Ho so két thic Quy trinh | Phong ao Lue
X o UBND Thanh
giai quyet TTHC Nghiép X
pho
vu
Thong ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
A in . = . . Sau khi e
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép S soat qué trinh
, A - \ TN A n Keét thac Lo LA
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
B11l ) « quy trinh
theo quy dinh, ’ 7 phan i3 quvét 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK |9 TT‘L% S6 theo doi
soat; vao s6 thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Thong bao vé viéc to chuc quyén gép (Mau B49, Phu luc Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh ph).
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_ ) Mau B49
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

B ngay.....thang.....nam......

~ THONG BAO
Ve viéc to chikc quyén gop

Kinh gri: .......... @

Tén (chitinhoa): .........cccoevvenine... e,
Pia O
Nguoi dal AIn:. . ...,
SHO VAN . . e e ——————
- Tén goi trong ton gido (néu co) ..................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chtc vu, pham vi (neu co) ........................................................
Thoéng béo vé viéc to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gop:...........ooiiiiii
Dia ban t6 ChGC QUYBN GOD: - e ovee et et
Cach thlre quYEn gop:....c.onvi i,
Thoi gian thuc hién qUYEN Q0P ... oeii e,
Phuong thirc quan ly va st dung tai san dugc quyén gop:...................

...............................................................................................
...............................................................................................

...............................................................................................

NGUOI PAI DIEN®
(Chiz ky, dau)

® Pia danh noi ¢ co s tin ngudng, to chirc tBn gido hogc to chirc ton gido truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh dbi véi treong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mét huyén; Uy
ban nhan dan cip huyén di véi truong hop t6 chic quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban
mot huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thuge trung wong; Uy ban
nhéan dan cap xa dbi Vdi trudng hop t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

@) Co s tin ngudng, td chuc ton gi4o hoic té chirc ton giao truc thudc. Déi véi t6 chirc ton gido, té chuc
t6n gido truc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hozc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH

VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO DAN TQC VA TON GIAO THANH PHO HA NOI (21 quy trinh)

20. Thii tuc dé nghi cip chitng nhan ding ky hoat ddng tdn gido cho té chirc co
dia ban hoat dgng & mét tinh (QT-20)

Muc dich

1 | Quy dinh V& trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh @ nghi cap ching
nhan ding ky hoat dong ton giéo cho t chirc co dia ban hoat dong & mot tinh
Péi twong, Pham vi
- T6 chtrc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot tinh c6 du diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 18 cua Luét tin ngudng, ton giao.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nbi; to chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac
thix tuc thudc pham vi ap dung caa quy trinh va cac ca nhan, to chic lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh pha
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dz?}n thi hanh mot S(f) quy

"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban ding ky (theo mau); X
2. Danh sach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap (cap X
trudc thoi diém nop ho so khong qua 06 thang), ban
tom tit qua trinh hoat dong tén giao cua nguoi dai
dién va nhimg ngudi dy kién lanh dao t6 chuc;
3. Ban tom tat gio ly, glao lut, 1& nghi; X
4. Quy ché hoat dong cua to chic. X
5. Giay to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat X
tru so

3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)




94

Thai gian xir ly

3.4
60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1é..
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac céch:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gio thanh phé Ha Noi .
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tu TrféAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
T6 chuc ¢o dia ban hoat dong ton giéo &
mot tinh c6 da diéu kién theo quy dinh tai
B1 lr?leu 18 ctia Luat tin ngudng, ton giéo O | 15 chic Giohanh | o Muc 3.2
0 so dé nghi cap ching nhan dang ky chinh
hoat dong t6n gido dén So Dan toc va
T6n gio thanh phd Ha Noi.
Bo6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Métcia | ), ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chuc qua
Tesirghs Phicu Kiém
o et | | SaA L
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao So bt 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh IV
420 S& so (Mau so
: 05)
B4 Elgz:]r:é;(\)/:llg thy ly HO so cho Phong Ianshqdao 01 ngay M3U s6 05
L Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x .z
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otngay | Mauso05
vVu
Thu ly h6 so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thdng béo Ho so kém
khong du diéu kién (Ianh dao S& ky); néu Chuve theo du thao
~ 1 . N uyén S
Be | 1 ly do, ndi dung can bo sung | anthy |53 ngdy van ban
- Truong hop ho so chua du dieu kién giai Iy :

quyét: du thao van ban théng bao b sung
hd so (lanh dao Sé ky); néu rd Iy do, noi
dung can bo sung.

- Truong hop hd so du diéu kién giai
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
’ T nhiém gian Ket qua
quyet: guri van ban xin y kien cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Dy thao van ban cua So
D,én toc va Ton giéo thanh pho Ha Noi
cap hoac khong cap ching nhan dang ky
hoat dong tén giao cho t6 chuc trinh Lanh
dao Phong.
Kiém tra ho so: Truong H so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 . . ) theo du thao
Lanh dao So. 7 Nghiép vn ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Phé duyét noi dung vén ban: 7 H so kem
B8 |~ VNeu dong y: Ky E:iuy‘et \'/an ban chuyén Lanhqdao 0Lngay | theo dy thao
van thu co quan phat hanh; So vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Giay ching
nhan dang ky
‘ o ‘ hoat d@ngNt()n
Hoan thién HO so chuyén ket qua vé Bo | Chuyén giado (Mau
phan TN&TKQ dé tra ket qua cho cong Vién Al) hoac van
B9 | dan. Truong hop tir choi cap chirng nhan | Phong 2 ngay ban tra loi vé
dang ky hoat dong ton giao phai tra 16i | Nghiép viéc khong
bang van ban va néu rd ly do. vu cap Giay
chirng nhan
dang ky hoat
dong ton giao
2 L Ae B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: A N
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho_nAg Sau khi P[ueu !(lem
S LA RN SN Nghiép 2y o soat qué trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Kétthuc e 2 LA
) vu & Bo N giai quyet ho
B11 | theo quy dinh, , 7 han quy trinh o
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém Ph: giai quyet 2 ep o
SO 2 X N . . TN&TK So theo doi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thdng Sé hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. bang ky pép chizng nhan hoat dong ton gido (Mau B8, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
3. Giay chirng nhan dang ky hoat dong tén giao (Mau Al, Phu luc ban hanh kem

theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phi).
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Mau B8
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
B ngay.....thang.....nam......
DANG KY
Cap chieng nhan hoat déng ton giao
Kinh gtri: .......... @
TAN O CRTIC .o,
Ho va tén ngudi dal dién:............ooiiiiiii e
Ping ky cap chirng nhan hoat dong tén gido véi cac ndi dung sau:
TeN t6 ChC (CRTE 10 H0A) ..o e e
Tén giao dich qudc té (néu co):.......
TEN EON GIAO .. e ve ettt rearea
TIUSG CUA LD CNUC: . oo ee e
Nguoi dai dién:
mHOO VA M e e ——————
- T8N goi trong tAN Gid0 (NEU COY:..vvveee et e
= SO CMTND/CCCD: ..vvvviiiceeeeceeee et
- Chie v, PRAM Vi (NEU COY:.ovricececeeeeeee e
Ngudn géc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viét Nam: ...................
TON Chi, MuC AiCh:. .o e
NOIdung hoat AONG:.... ..o e,
Diaban hoat d0ng:.........cooiiiii i,
S6 Tuong nGUST tin theo:.......oovu et
CO CAU O CRTC: ..o
Dia diém du Kien dat tru S67......vvveeeeeeeeeeeiii

Vin ban kém theo gom: Danh sach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap, ban tom tat
qué trinh hoat dong ton gi&o cua ngudi dai dién va nhimg ngudi dy kién lanh dao t6 chuc;
ban tom tat gio ly, gido luat, 18 nghi: quy ché hoat dong cua t chirc; gidy to ching minh cé
dia diém hop phap dé dat tru so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@) Pia danh noi du kién c6 tru so cua td chuc. |

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, tén gido ¢ trung wong doi véi to chirc cé dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh doi vai to chic ¢ dia ban hoat dong ¢
mot tinh.
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Mau Al

~~~~~~~~~ M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phtc

GIAY CHUNG NHAN
DPing ky hoat dong ton gido

O, chirng nhan
Ten to ChuC (Chu’ in hoa) ...........................................................
Tén giao dich quéc té caa to Chirc (NEU CO): .....vvvveie e
Tl S0 et e
Tén ton gIaO .
Nguon goc h|nh thanh qua trmh phat trlen o Vlet Nam ..............................

TOn chi, muc dich hoat d0ng:............coooiiiii

biaban hoat dong:............oooiiiiii

CO CAUTO CNTIC: .ot

Puoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo noi
dung dang ky da dugc chap thuan ké tir ngay duoc cap ching nhan diang ky hoat
dong tén giao./.

Noinhan: @
] : (Cha ky, déu)
- Luu: VT,

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi Vai to chirc co dia ban hoat dong o
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi voi t6 chire c6 dia ban hoat dong ¢
mot tinh.

@ Viét tit tén co quan cap chung nhan dang ky hoat dong ton giéo.

©®Pia danh noi cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Thu trudng co quan nha nudc ¢d thim quyén cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido.
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21. Thii tuc thdng bao nguoi dwoc phong pham hodc suy cir 1am chiic sic doi véi cac

truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 ciia Luat tin ngwéng, ton gido (QT-21)

Muc dich
1 Quy dinh vé tr‘lph tu va cach thic thuc hi§n th}i tuc hanh chinh thdng b&o nguoi
dugc phong pham hoac suy ctir lam chuac sac doi vai cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 diéu 33 cua luat tin ngudng, ton gido
Péi twong, Pham vi
- T6 chuc t6n gido phong pham hoic suy cir chire sic ddi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luit tin ngudng, ton giao.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton giao thanh phd Ha Nai; t churc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va cic ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dafm thi hanh mot sé quy
"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cta Bo Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dén toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nude cia Sé Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong béao (theo mau) X
2. Tom tat qua trinh hoat dong ton gido; so yeu ly X
lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi diém nop
ho so khong qua 06 thang) cta chic Sac..
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bo)
34 | Thoi gian xa ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T4 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
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(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khoéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tur Trach Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay phong
pham hoic suy ctr chic sic d6i voi cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33
gy | Cua Luat tin ngudng, ton gido, o chic ton | o | Giohanh | L oo
gido cé trach nhiém gui van ban thong chinh
bao dén S¢ Dan toc va Ton gido thanh
phd Ha Noi noi chirc sic cu trdi va hoat
dong ton giao.
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
Truong bo Phiéu kiém
L o 7 ohan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé ot e giai quyet ho
ctra; Lanh
420 S5 so (Mau s6
' 05)
B4 Phérh cong thu Iy HO so cho Phong La?nhqdao MU sé 05
Nghiép vu SO
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xi Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg MAu sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
Thu ly h6 so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (Iinh dao S& ky); néu
ré ly do, noi dung can bd sung. Truong
hop tir chéi tiép nhan phai néu r6 ly do.
- Truong hop hd so chwa du diéu kién tiép Chuyén Ho so
nhan: du thao van ban théng b&o bo sung -
B6 A " LN A s < | Viénthu
ho so (lanh dao So ky); néu rd ly do, noi Iy

dung can bd sung.

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vin ban
thong bao dugc Iuu tai So Dan toc va
Tén gido thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton gi4o). Hoan thién Ho so
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
’ ’ nhiém gian Ket qua

két thac Quy trinh giai quyet TTHC
Thong ké va theo doi: Phong sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép KEt thiic soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyét ho

B7 : ~ quy trinh
theo quy dinh, ’ 7 phan i35 qUVEt 805
-Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | F5iLYE | S8 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so

4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong S¢ hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh
giai quyét hd so; So theo di hd so.)

2.Théng béo ngudi dugc phong pham hoac suy cur lam chic sac (Mau B18, Phy
luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh

pha).
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Mau B18

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

THONG BAO '
Nguwoi dwoc phong pham hoac suy ci lam chirc sac

Kinh gri: .......... @

Tén td chirc t6n gido (Chit iN N0A): ...evvveee e

B ST
Thdng bao viéc phong pham hoac suy cir chirc sac véi cac ngi dung sau:

Pham vi Pia ban hoat
Tén doi trudc va sau dong tobn giao
o 99! | Nam | Noi khi dwoc trwdéc va sau khi
TT | Ho vatén | trong ton . . P
: 40 sinh | cw tria | phong pham dwec phong
g hoac suy ctiv | pham hoac suy cir

Truoc | Sau Truoc Sau
1
2
n

~ Vin ban kém theo gom: Tom tat qua trinh hoat dong ton gido; so yéu ly lich,
phiéu ly lich tu phap cua chirc sac.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, dau)

® Pia danh noi ¢é tru sé cua té chuc ton gido.

@Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi truong hop phong pham hoic
suy cir pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 33 cua Luat tin ngudng, t6n gido; co quan chuyén mon vé
tin ngudng, ton gido cap tinh ddi vai truong hop phong pham hoic suy cir pham vi theo quy dinh tai

khoan 2 Piéu 33 cua Luat tin ngudng, ton giao.
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22. Thi tuc théng bao hity két qua phong pham hoic suy cir chic sic ddi véi cac

trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 ciia Luit tin nguéng, ton gido (QT-22)

Muc dich
L | Quydinh vé trinh tw va cach thic thyc hién thu tuc hanh chinh théng bao hiy két
qua phong pham hoac suy ctr chac sac doi véi cac trueong hop quy dinh tai khoan
2 diéu 33 cua luat tin ngudng, ton gi&o
Poi twong, Pham vi
- T6 chue ton gido hay két qua phong pham hoic suy cir chuc sic ddi véi trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 ciia Luat tin ngudng, ton giéo.
2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c&c ca nhan, to chuac lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 | Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng da*‘m thi hanh mot Sé quy
= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v¢ thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. TOém tat qua trinh hoat dong ton gido; so yéu ly X
lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi diém nop
hd so khong qua 06 thang) ctia chic SAC..
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3 4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

To chirc/ ca nhan c6 the nop ho so va nhan két qua theo céc cach:
- N6p ho so va nhan keét qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gido; so 12, pho Nguyen Trai, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi.
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- Nop ho so Qua hé thong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha NOi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dén toc va

T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cdng ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tye TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
nhiém gian Keét qua
Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan
duogc van ban yéu cau, t6 chuc ton gido co
trach nhiém guri van ban thong bao dén
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi
B1 véxviéc hiy két qua nguoi duoc phong | 1 . | Giohanh | Muc 3.2
pham hoac suy ctr lam chuac sac quy dinh chinh
tai khoan 2 Piéu 33 cua Luat tin ngudng,
ton gido trong truong hop khong dap tng
diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 32
cua Luat tin ngudng, ton giao.
Bo phan
8 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
Truingbd Phiéu kiém
o o 7 ohan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So ot R giai quyet h0
ctra; Lanh
420 S5 so (Mau s
' 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong La?nhqdao M3u s6 05
Nghiép vu So
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg M3 sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thu ly h6 so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (Iinh dao S& ky); néu
ro 1y do, noi dung can bo sung. Truong H3 so
hop tir choi tieép nhan phai néu ré ly do. Chuyén
B6 | - Truong hop ho so chua da diéu kién tiép | vién thu
nhan: dy thao vin ban théng béo bo sung ly

hd so (lanh dao S& ky); néu rd 1y do, noi
dung can bd sung.

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Van ban
thong bao dugc Iuu tai So Dan toc va
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

Toén giao thanh pho Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quéan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton gi4o). Hoan thién Ho so
két thdc Quy trinh giai quyét TTHC

Théng ké va theo dbi: Phong sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép soat qua trinh

Iy HO so lwu trit toan bo tai licu, hd so | vu & Bo (;ff;:ﬂ‘;ﬁ giai quyét hd
theo quy dinh, phan X SO;

- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK g'j‘_'T‘i‘IJget S theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thdng So hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo di hd so)

2. Noi dung van ban thdng béo theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 33 cua Luat tin
ngudng, tbn gido.
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23. Thii tuc ding ky ngudi dwoc bd nhiém, biu cir, suy cir Iam chirc viée ddi véi

cac trudong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cia Luit tin ngwéng, ton gido (QT-23)

Muc dich
L | Quy dinh vé trinh tu va cach thac thuc hién thu tuc hanh chinh dang ky nguoi
duogc bo nhiém, bau cu, suy cu lam chic viée doi vai cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 diéu 34 cua luat tin ngudng, ton gido
Péi twong, Pham vi
- T4 chiic ton gi4o, to chic tdn gido truc thudc bd nhiém, bau ci, suy cir chic viéc
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t churc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thu tuc thuoc pham vi dp dung caa quy trinh va cic ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dafm thi hanh mot sé quy
"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cta B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua So DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban ding ky (theo mau); X
2. So yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap (cap trude thoi X
diém nop hd so khong quéa 06 thang) cua ngudi dugc
du kién b nhiém, bau cir, suy cu;
3. Ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido cua nguoi X
duoc du kién bo nhiém, bau cu, suy ci;
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1é..
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

To chirc/ c& nhan ¢6 the nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S& Dan toc va Ton
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gi4o; so 12, phd Nguyén Trai, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi. ’
- Nop ho so Qua h¢ thong dich vu cdng truc tuyen thanh pho Ha NOoi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

Tén gi4o thanh phé Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Tréch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
T6 chic ton gido, to chac ton giéo truc
thudc trudc khi thuc hién viéc bd nhiém,
bau cwr, suy cir chuc viéc theo quy dinh tai | Gi& hanh
Bl | khoan 2 bicu 34 cda Luat tin ngudng, ton | To chuc . Theo muc 3.2
P . Y y , chinh
gido co trach nhi¢m gui ho so dang ky
dén S¢ Dan toc va Ton gido thanh phé Ha
Noi Thanh phd.
B6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Motcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chuc qua
Truong bo Phiéu kiém
S ox , phan Mot _ | soatquatrin
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé ol A 1/2 ngay | giai quyet ho
ctra; Lanh
42056 so (Mau sb
: 05)
B4 Elga;]r:épc?/rlllg thu ly HO so cho Phong Lanshodao 01 ngay M3U s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x .z
BS chuyén vién thy ly ho so Nghiép Olngay | Mauso 05
Vu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thdng béo
khong du dieu kién (1anh dao So ky); néu
ro ly go, noi dugg can bo Sl{ng_k L H3 so kem
- Truong hop ho so chua du dicu kién giai ,
Z,. e 1o A PN A theo du thao
quyet: dyu thao van ban thong bao bo sung | Chuyén <
B6 | hd so (Ianh dao S& ky); néu 16 Iy do, néi | vienthu | 12ngay |  v2nPan
dung can bé sung. ly

- Truong hop ho so du dieu kign giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi
chip thuan hoiac khdng chip thuan vé
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
? ‘ : nhiém gian Ket qua
viéc bo nhiém, bau cir, suy cir chic viéc,
trinh Lanh dao Phong.
Kiém tra ho so: Truéng H so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay ,
B7 ~ . L theo du thao
Lanh dao S¢ . 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
. . o Vin ban tra 10i
Phé duyét noi dung vén ban: 7 chép thuan hoic
BS |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 nad khong chip
van thu co quan phat hanh; So gay thuan ve viéc bo
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. nhiém, bau ctr,
suy cir churc viéc
Chuyén Van ban tra 16i
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo | vién Chiﬂ }h“‘f‘”ht‘oéc
B9 | phan TN&TKQ d¢ tra két qua cho cong | Phong | 2 ngay thuanocg \C/iéipbé
dan. Nghiép nhiém, biu ctr,
Vu suy cir chirc viéc
1A iz Bo phan | Gio hanh
B10 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ke vatheodor: = Phong | Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu . Sau khi A
S IA A A A Nghiép Ly oo soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Kétthuc ce L aa
) vu & Bo N giai quyet ho
B11 | theo quy dinh, , 7 han quy trinh o
- B phan TN&TKQ Luu Phicu kiem Ph: giai quyet 2 g g
ORI E A LA \ .| TN&TK So theo doi
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng So hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; So theo ddi hd so)

2. Bang ky nguoi dugc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chic viéc (Mau B19, Phy
luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

phu).
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
DANG KY
Nguwoi dwoc bo nhiém, bau cik, suy cir lam chikc viéc
Kinh gri: .......... @
Tén t chic (chitinhoa) : ............ )
B BT
Ping ky nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chic viéc vai cac ngi dung sau:

Ho va tén Chirc vu truéc D}a ban phu\
. o . K Hp trach trwoc va
nguoi dugC Tén goi Nim | Noicw ) va sau khi dwgc sau khi duoc

TT | dwkienbd | trong ton inh . Phamvi | bo nhiém, bau ba nhism. ba
nhiém, bau gido sin trd Cir, SUy Cir 0 nhiem, batl

ci .su’ ci ' Clr, SUy cw
u, suy cur Trueoc Sau Trueoc Sau

1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap cta nguoi duoc dir
kién bo nhiém, bau cir, suy cir; ban tom tit qua trinh hoat dong tén gido cua nguoi duoc
du kién bo nhiém, bau cir, suy cu.

TM. TO CHUC ©
(Chiz ky, dau)

@ Pia danh noi cé tru s¢ cua td chic tdn gido, td chire ton gido truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau c,
suy cu chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon
vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi voi truong hop bd nhiém, bau ci, suy cu chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton giao.

®) T chuc t6n glao t chuc t6n glao truc thudc hodc td chuce dugc cap ching nhan déng ky hoat dong ton
gido. Déi véi t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc nguoi thay mit té chirc phai ky tén va dong
dau.




24. Thii tuc ding ky nguoi dugc bé nhiém, bau cir, suy cir lam chic viéc ciia to chiic
dwoc cap chirng nhén diing ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dong & mét tinh (QT-24)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh chinh ngudi dugc bod
nhiém, bau ctr, suy cir 1am chirc viéc cua té chic duoc cip chiing nhan dang ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & maot tinh

Péi twong, Pham vi

- T6 chire dugc cp ching nhan ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong ¢
mét tinh bd nhiém, bau cir, suy cir chic viéc.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t churc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi dp dung caa quy trinh va c&c ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy

3-1 | dinh cia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vye Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chuc nang quan ly nha
nudc cua So DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Van ban dang ky (theo mau); X
2. So yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phap (cap trudc thoi X

diém nop hd so khong qua 06 thang) cua ngudi duoc
du kién b6 nhiém, bau ct, suy c;

3. Ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido cua nguoi X
duoc du kien bo nhiém, bau cu, suy ct;

3.3 | S6 lwong hd so

01 (bd)

3.4 | Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1é.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

To chirc/ c& nhan ¢6 the nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Sé Dan toc va Ton
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gi4o; s0 12, pho Nguyén Tréi, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi ’
- Nop ho so Qua h¢ thong dich vu cdng truc tuyen thanh pho Ha NOoi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dén toc va

Tén gi4o thanh phé Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Tréch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
T6 chic dugc cap chung nhan dang ky
hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong &
Bl mQ'E tinh; trufi ¢ khi qthuc, hiiéf‘ vi}éc ,bé T6 chuac Gi(‘j,h anh Theo muc 3.2
nhiém, bau ct, suy ctr chac viéc co trach chinh
nhiém guii ho so dang ky dén S¢ Dan toc
va Ton gi4o thanh phd Ha Noi.
Bo6 phan Giay tiép
B2 |- Tiépnhanhoso Métcia | ngdy nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chuc qua
b P dém
2 LA 0T . phan Mot \ soat qua}rlnp
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao S& ol A 1/2 ngay | giai quyét ho
ctra; Lanh IV
420 S5 so (Mau so
i 05)
B4 Er;:é;(\),zg thu ly HO so cho Phong Lanélqdao 01 ngay MU sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ x X
BS | chuyen vién thu Iy h so Nghigp | Otngay | Mauso05
vVu
Thu ly h6 so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thdng bao
khong du diéu kién (Ianh dao S& ky); néu
rd Iy do, ndi dung can b sung
- Truong hop hd so chua du diédu kién giai Ho so kem
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung Chuyén theo dur thao
ho so (lanh dao S& Ky); néu rd ly do, noi | - . van ban
B6 d X2 vienthu | 13 ngay
ung can bo sung. Iy

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi
chap thuan hoiac khdng chap thuan vé
viéc bo nhiém, bau ct, suy cir chirc viéc,
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
: nhiém gian Ket qua
trinh Lanh dao Phong.
Kiem tra ho so: Trudng H3 so kém
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 ~ ’ L theo du thao
Lanh dao S¢. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban tra
l61 chap thuan
Phé duyét n6i dung vén ban: 7 hoac khong
B8 |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 nad chap thuan ve
van thu co quan phat hanh; So gay viéc bo
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. nhiém, bau
cu, suy cu
chuc viéc.
‘ o ‘ Chuyén
Hoan thién HO so chuyén ket qua vé Bo vién
B9 | phan TN&TKQ @é tra két qua cho cong | Phong 2 ngay
dan. Nghiép
vu
1 A iz Bo phan | Gio hanh
B10 | Tra két qua Mot cira chinh
Théong ké va theo dbi: A g
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho-nAg Sau khi P[neu !"":m
S A A A \ Nghiép Ly e soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Kétthuc e
) vu & Bo - giai quyet ho
B11 | theo quy dinh, ’ 7 han quy trlnh o
- B phan TN&TKQ Luu Phicu kieém Ph: giai quyet 2 g g
e a2k N X | TN&TK So6 theo doi
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién Q TTHC hd
TTHC 050
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cra lién thong So hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2. bang ky ngudi duoc bo nhigm, bau cir, suy cir lam chuac viéc (Mau B19, Phy
luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

phu).
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Mau B19

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

B ngay.....thang.....ndm......

PANG KY
Nguwoi dwoc bo nhiém, bau cik, suy cir lam chikc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén t chic (chitinhoa) : ............ )
U SO o
Ping ky nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc vai cac ngi dung sau:
Ho va tén Chirc vu truwéc D}a ban Ph"l\
. N . . . trach truéc va
ngum,duqc Tén goi Nim Noi cur X va sau khi dq’g’c sau khi dwoc
TT dw kién bé | trong ton inh , Pham vi b6 nhiém, bau ba nhia b.‘
nhiém, bau gi4o sin tru Cit, suy Cir 0 nhigm, Dau
ci 'su’ ci ' Clr, suy cw
w, Suy cw Truoc Sau Trwoc Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap cta nguoi duoc dir
kien bo nhiém, bau cir, suy ctr; ban tom tat qué trinh hoat dong tén gido cuia nguoi dugc
du kién bo nhiém, bau cur, suy ct.

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

@ Pia danh noi co tru s¢ cua td chic tdn gido, td chire tdn gido truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido o trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau c,
suy cu chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, tn gido; co quan chuyén mon
vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi voi truong hop bd nhiém, bau cu, suy cu chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton giao ddi voi trudng hop bo nhiém, bau cu, suy cir chirc viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, tén giao.

@) T4 chuc tén gi4o, td chirc t6n gi4o truc thudc hoic t6 chire duoc cip chitng nhan ding ky hoat dong ton
gido. DAi véi to chirc tn gido, to chuc tn gido tryuc thude ngudi thay mit t6 chire phai ky tén va dong
dau.
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25. Thi tuc thdng béo vé nguoi dwec bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viée doi
V6i cac tredng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cia Luit tin ngudng, ton gido (QT-25)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va céch thicc thuc hién thu tuc hanh chinh théng bao vé
ngudi dugc bd nhiém, bau ctr, suy cir 1am chuc viée ddi véi cac trudng hop quy
dinh tai khoan 2 diéu 34 cua luat tin ngudng, tén gido

Péi twong, Pham vi

- T6 chirc t6n gido, t6 chuc tdn gido truc thudc bd nhiém, bau ct, suy ci chirc viec
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s0, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t churc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thu tuc thuoc pham vi dp dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co s6 phap Iy

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

_ Théng tu s& 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sé quy
dinh caa nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cta B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dén toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.

3.1

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong béao (theo mau) X
2. C4c tai lieu kém theo (néu co) X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)

3 4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gido thanh phd Ha Noi.
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- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu Trich Thm BIe}I may/
o nhiém gian Két qua
Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban yéu cau, to chirc ton giao co
trach nhiém gui van ban thong bao deén
So Dan toc va Tén gido thanh pho Ha Noi
B1 VeRVI(;C @uy ket qqu\a nguoi dcuqc phqng T4 chitc Glo,hanh Theo muc 3.2
pham hodc suy ctr lam chuc sac quy dinh chinh
tai khoan 2 biéu 33 cua Luat tin ngudng,
ton gido trong truong hop khong dap tng
dieu Kién quy dinh tai khoan 2 biéu 32
cua Luat tin ngudng, ton giao.
o B phan .
B2 | Tiepnhanho so Mot cura Giay tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac q
Tring s Phid K
. M s0dt qué tinh
B3 | Chuyén h so t6i Lanh dao So pran v giai quyét hd
ctra; Lanh A
420 S5 so (Mau so
' 05)
B4 Pharh cong thu Iy HO so cho Phong Lanhqdao MU sé 05
Nghiép vu SO
o Lanh dao
B5 LanhAdao. Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg M3U sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so khong du dicu kién
tiép nhan: du’ thao van ban théng béo
khong du dieu kién (1anh dao So ky); néu
r6 ly do, ngi dung can b6 sung. Truong
hop tir choi tiep nhan phai néu ré ly do. ‘
- Truong hop ho so chua du dieu kién tiep A Ho so
A e o P Chuyén
nhan: du thao van ban théng bao bo sung -
B6 A " LN A s < | Viénthu
ho so (lanh dao So ky); néu r6 ly do, néi Iy

dung can bd sung.

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
thong bao dugc Iuu tai So Dan toc va
Tén gido thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton gi4o). Hoan thién Ho so
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
’ T nhiém gian Ket qua
két thac Quy trinh giai quyet TTHC
Thong ké va theo doi: Phong : Phiéu kiém
N . . . . Sau khi AN
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép FO soat qua trinh
S aA . o aa A N Két thic £ LA
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu& Bo N giai quyet ho
B7 ) ~ quy trinh
theo quy dinh, ’ 7 phan i35 qUVEt 805
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTTqu S6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu mau

1. Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong S¢ hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so)

2. Thong béo ket qua nguoi dwgc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chuc viéc (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023

cua Chinh phu).
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwgc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén t6 chuc (chitinhoa): ............. )
I e
Thong béo két qua nguéi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chic viéc vai cac ngi dung sau:
Ho va tén A . ,
ngudi dwoc bo Ten gol Niam Noicw | Pham thu’c vy du’gc bia ban
TT in A trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau ci, suy 5 sinh tra vi . . phu trach
cir giao Cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC®
(Chi ky, ddu)

@ Pia danh noi co tru s¢ cua td chic tdn gido, td chire ton gido truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido o trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau cr,
suy ctr chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh d6i vai truong hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido.

@) Tén cua to chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cap ching nhan ding ky hoat
dong ton gido. DSi vai t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude nguoi thay mit to chac phai ky tén va
dong dau.



26. Thii tuc thong bio vé nguwoi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viéc
cua to chirc dwgc cap chirng nhian diang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong
¢ mot tinh (QT-26)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va céch thicc thuc hién thu tuc hanh chinh théng bao vé
ngudi bd nhiém, bau ct, suy cir 1am chuc viéc cua té chire dugc cip chiing nhan
dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mét tinh

Péi twong, Pham vi

- T6 chire dugc cip ching nhan ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong ¢
mét tinh bd nhiém, bau cir, suy cir chuc viéc.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam vigc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t churc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c tha tuc thuoc pham vi &p dung ciia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy

3.1 | dinh ciia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban thong béao (theo mau) X
2. C4c tai lieu kém theo (néu co) X

3.3 | So6 lwong ho so

01 (bo)

3 4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi

- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
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(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khoéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tur Trach Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo
nhiém, bau cir, suy cu, to chirc dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido
B1 c6 dia ban hoat dong & mot tinh gé trach T4 chitc Gio hanh Theo muc 3.2
nhiém gui van ban théng bao vé ngudoi chinh T
dugc bd nhiém, bau cir, suy cu 1am chuc
viéc dén S¢ Dan toc va Ton gido thanh
phd Ha Noi.
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac o
A Phicu kiem
o Tﬁlé?lﬂlg/lgﬁ soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé Eua LA giai quyet ho
da’oSc’r so (Mau s6
' 05)
B4 Phérh cong thu Iy HO so cho Phong La?nhqdao MU sé 05
Nghiép vu SO
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xi Iy chuyén hé so cho Ph(‘)_nAg MAu sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
Thu ly h6 so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (Iinh dao S& ky); néu
ré ly do, noi dung can bd sung. Truong
hop tir chéi tiép nhan phai néu r6 ly do.
- Truong hop hd so chwa du diéu kién tiép Chuyén Ho so
B6 nhan: du thdo van ban thong bao bo sung vian thu
ho so (lanh dao So ky); néu rd ly do, noi Iy :

dung can bd sung.

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu H) so (Van ban
thong bao dugc Iuu tai So Dan toc va
Tén gido thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton gi4o). Hoan thién Ho so




119

. Tréch Thoi Biéu mau/
Trinh tw o . £ .
’ T nhiém gian Ket qua
két thac Quy trinh giai quyet TTHC
Thong ké va theo doi: Phong . Phiéu kiem
A in . . ~ o Sau khi AN
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép FO soat qua trinh
P ~ 4o A ne pia A A Két thic £ LA
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
) A quy trinh
theo quy dinh, ’ 7 phan i35 qUVEt 805
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTTqu S6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mét cira lién thdng So hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; S6 theo di hd so)

2. Thong béo két qua ngudi duoc bo nhiém, bau cwr, suy cir Iam chirc viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).
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_ ) Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwgc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén t6 chuc (chitinhoa): ............. )
I e
Thong béo két qua nguéi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chic viéc vai cac ngi dung sau:
Ho va tén A . ,
ngudi dwoc bo Ten gol Niam Noicw | Pham thu’c vy du’gc bia ban
TT in A trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau cir, suy 5 sinh tra vi . . phu trach
cir giao Cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC®
(Chi ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 tru s¢ cua td chic tdn gido, td chire ton gido truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido o trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau cr,
suy ctr chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 caa Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh d6i vai truong hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido.

@) Tén cua to chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cap ching nhan ding ky hoat
dong ton gido. PSi voi t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude nguoi thay mit to chac phai ky tén va
dong dau.
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27. Thia tuc théng béo két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhirng nguoi linh dao

t6 chiic caa té chire duwoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cia Luit tin ngwdng, ton giao (QT-27)

Muc dich
Quy dinh Vvé trinh tu va cach thuc thuc hién tha tuc hanh chinh thong bao két qua
1 bd nhiém, bau ctr, suy cir nhitg ngudi lanh dao té chic cua to chiac duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy
dinh tai khoan 7 diéu 34 cua luat tin ngudng, tén gido
Péi twong, Pham vi
-T6 chire dugc cip chung nhan dang ky hoat dong tén gido cé dia ban hoat dong ¢
mét tinh bd nhiém, bau cir, suy cir nhitg ngudi ldnh dao té chic theo quy dinh tai
khoan 7 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.
2 |- Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyét thir tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi &p dung caa quy trinh va cac ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Ngi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s quy
3.1 | dinh caa nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chuc nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai lieu kém theo (néu co) X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (bo)
3.4 | Thoi gian xa ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T4 chirc/ c& nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
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- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

T6n gi4o thanh phé Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | L& phi
Khoéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tu Tr_aﬂch T_hm BleAy maEJ/
nhiém gian Ket qua
Cham nhat 13 20 ngay ké tir ngay bd
nhiém, bau cir, suy cur d6i voi nguoi du
kién lanh dao cua td chtrc dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido cod dia
ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh X Gio hanh
Bl tai khoan 7WDiéu 34 cua Luat tin ngudng, To chirc chinh Theo myc 3.2
tdn gido, to churc dugc cap ching nhan
dang ky hoat dong ton giao co trach
nhhiém gui vin ban thong bao dén S¢ Dan
toc va Tén giao thanh pho Ha Noi.
o B phan .
B2 | Tiepnhanhéso Mot cua Giay tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
Truong bo Phicu klemh
o ‘ han Mot S04t qué trin
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao So pq A giai quyet ho
cua; Lanh
420 S5 so (Mau s
. 05)
B4 Phar}A cong thu ly HO so cho Phong Lanhqdao MU sé 05
Nghiép vu SO
o Lanh dao
B5 LanhAdao_ Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg Mau sé 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
vVu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho6 so khong du dicu kién
tiep nhan: du thao van ban théng béo A \
n N . LY. A Ho6 so kem
khong du dicu kién (1anh dao So ky); néu ,
~ 1V At A WA \ A theo du thao
r6 ly do, noi dung can b6 sung. Truong | Chuyén A1 ban
B6 | hop tur chai tiep nhan phai néu ro ly do. , vién thu v
- Truong hop ho so chua du diéu kién tiep ly

nhan: dy thao vin ban théng béo bé sung
hd so (lanh dao Sé ky); néu rd Iy do, noi
dung can bé sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
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T Trinh ty Tréch Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Ket qua

nhan. Tiép nhan dé luu Ho so (Vian ban
thong bao dugc Iuu tai So Dan toc va
Tén gido thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quéan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton gi4o). Hoan thién Ho so
két thac Quy trinh giai quyét TTHC
Thong ké va theo dbi: Phong Sau Khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép 4t thd soat qué trinh
Iy Ho so luu trit todn bo tai lidu, hd so | vu& Bo | WLIUC | i qyéthod

B13 : . quy trinh
theo quy dinh, phan X SO;
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kidm | TN&TK g'j‘.'T?_‘lJéet s4 theo dbi
soat; vao sb thong ké TTHC Q hd so

4 | Biéu mau

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong Sé hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; So theo di ho so.)
2. Théng béo két qua ngudi duoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chuc viéc (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwec bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén to chuc (chit in hoa): ............. )
LI T
Thong béo két qua nguwoi dwoc bé nhiém, bau ci, suy cir
lam chirc viéc vai cac ngi dung sau:
Ho va tén A ) .
TT ngudi dugc b t:;er? q{%‘n Niam Noicw | Pham gﬁh :ﬁi\éﬁ]dggs DPia ban
nhiém, bau ci, suy 9 sinh tra Vi Lo phu trach
. giao Cir, suy cir
cw
1
2
n

TM. TO CHUC®
(Chit ky, ddu)

@ Pija danh noi co tru s¢ cua td chic tdn gido, td chire ton gido truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong tdn gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido o trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau cr,
suy cu chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, tn gido; co quan chuyén mon
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh d6i vai truong hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton giao ddi voi trudng hop bo nhiém, bau cu, suy cir chirc viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido.

@) Tén cua td chuc ton gi4o, t chic t6n gido truc thudc hoic té chirc dwoc cdp ching nhan ding ky hoat
dong ton gido. PSi voi t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude nguoi thay mit to chac phai ky tén va
dong dau.
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~ 28. Thii tuc thong bao két qua bo nhigm, bau cir, suy cir nhirg ngudi linh dao
to chirc doi voi to chire ton gido co dia ban hoat dong & mgt tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 caa Luit tin ngwdng, ton gido (QT-28)

Muc dich

Quy dinh Vvé trinh tu va cach thuc thuc hién tha tuc hanh chinh thong bao két qua
bd nhiém, bau ctr, suy cir nhitng ngudi lanh dao té chic cua to chuc dugc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy
dinh tai khoan 7 diéu 34 cua luat tin ngudng, tén gido

Péi twong, Pham vi

- TH chtre ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh bd nhiém, bau ctr, suy cir nhitng
ngudi lanh dao t chirc theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Lut tin ngudng, ton
gido.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyét thir tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi &p dung caa quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh

Co s phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh..

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
3.1 | dinh cua nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai lieu kém theo (néu co) X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (bg)

3.4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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T4 chire/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cdng ich.

3.6 | L& phi
Khéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tu Tr.aAch Thm Bley maEJ/
: _|__nhigm gian Két qua
Cham nhat la 20 ngay ké tr ngay bo
nhhiém, bau ctr, suy ctr nhimg nguoi du
kié‘n lanh dao to6 chuc theo quy dinh tawi q Gi& hanh
Bl | biéu 22 cua Luat tin ngudng, ton giao, to | To chiic . Theo myc 3.2
TR ot S chinh
chirc ton giao co trach nhiém gui van ban
thong béo dén So Dan toc va Ton giao
thanh pho Ha Noi.
o B phan o
B2 |° Tiepnhanhéso Mot cua Giay tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
Truong bo Phieu kiem
. e iy S0t qua trnh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So p, oy A giai quyet ho
ctra; Lanh IV
420 S5 so (Mau so
' 05)
B4 Phar!A cong thu ly HO so cho Phong Lanhqdao MAU sé 05
Nghiép vu So
o Lanh dao
B5 LanhAdao- Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg MAU sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thu ly ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so khong du dicu kién
tiep nhan: du’ thao van ban théng bao
k}’lOI,lg dua d1Ae_u Kién (I:fmh c}ao So ky); peu HS so kem
ro ly do, noi dung can bo sung. Truong ,
N ~ vi A I A theo du thao
hop tir choi tiep nhan phai néurd ly do. Chuyén van ban
B6 | - Truong hop ho so chua du dieu kién tiep | vién thu
nhan: du thdo van ban thong bao bo sung ly
ho so (1anh dao S¢ ky); néu rd ly do, noi
dung can bo sung. ‘ ’
- Truong hop ho so du dieu kién tiep
nhan. Tiép nhan d¢ luu HO so (Van ban
thong bao dugc Iuu tai So Dan toc va
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

Toén giao thanh pho Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quéan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton gi4o). Hoan thién Ho so
két thdc Quy trinh giai quyét TTHC

Thong ké va theo dbi: Phong Phiéu kiem

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép é:?tm:: soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyét ho
theo quy dinh, phan quy trmb SO;

- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK g'j‘_'T‘i‘IJget S theo dGi
Soat; vao so6 thong ké TTHC Q hd so
Biéu mau

1. Hé thng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng Sé hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; So theo di hd so.)

2. Thang béo két qua ngudi duoc bo nhigm, bau ci, suy cir 1am chic viéc (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDB-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).
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_ ) Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

B ngay.....thang.....nam......

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwec bo nhiém, bau ci, suy ctr lam chirc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén to chuc (chit in hoa): ............. )
I e
Thong béo két qua nguwoi dwoc bé nhiém, bau ci, suy cir
lam chirc viéc vai cac ngi dung sau:
Ho va tén A . ,
ngudi dwoc bo Ten gol Niam Noicw | Pham thu’c vy du’gc bia ban
TT in A trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau ci, suy 5 sinh tra vi . . phu trach
cir giao Cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chi ky, ddu)

@ Pia danh noi co tru s¢ cua td chic tdn gido, td chire ton gido truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong ddi voi truong hop bd nhiém, bau cr,
suy ctr chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 caa Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh d6i vai truong hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido.

@) Tén cua td chuc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hoic to chirc dugc cp ching nhan ding ky hoat
dong ton gido. DO vai t6 chuc tn gido, to chirc ton gido tryc thuoe ngudi thay mit to chirc phai ky tén va
doéng dau.
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29. Thii tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cit, suy cir nhitng ngudi Ianh dao to
chire doi vai to chic ton giao truc thudc co dia ban hoat dgng ¢ mét tinh theo quy dinh tai
khoén 7 Diéu 34 cia Luit tin ngwdng, ton gido (QT-29)

Muc dich

Quy dinh Vvé trinh tu va cach thuc thuc hién tha tuc hanh chinh thong bao két qua
1 | bd nhigm, bau cw, suy cir nhimg ngudi 1anh dao to chirc dbi véi to chirc ton gido
truc thudc co dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 diéu 34 cua
luat tin ngudng, ton giao

Poi twong, Pham vi

- T6 chuc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot tinh bd nhiém, bau cir,
suy ctr nhitng ngudi 1anh dao to chirc theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton giao.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
S¢ Dan toc va Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thyuc hién
c4c tha tuc thudc pham vi p dung cia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh..

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Théong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
3.1 | dinh ciia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé& thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton gio thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cta B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. C4c tai lieu kém theo (néu co) X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bo)

34 | Thoi gian xa ly

Khong quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T4 chirc/ c& nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
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- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

T6n gi4o thanh phé Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | L& phi
Khoéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
TT Trinh tu Tr_aﬂch T_hm BleAy maEJ/
’ q nhiém gian Ket qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké trr ngay bo
nhhiém, bau ctr, suy ctr nhimg nguoi du
Kién lanh dao t6 chac tén gido truc thuoc
c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy q Gi& hanh
B1 | dinh tai khoan 7 Qiéu 34 cua Luat tin | To chac chinh Theo muc 3.2
ngudng, ton giao, t6 chirc ton giao truc
thudc pé trach nhiém giri van ban thong
bao den S¢ Dan toc va Ton giao thanh
pho Ha Noi.
o B phan .
B2 | Tiepnhanho so Mot cura Giay tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
Trtngts Phidu G
. pin M Sodt qua trinh
B3 | Chuyén hd so t6i Lanh dao So phan fvic giai quyét hd
ctra; Lanh IV
420 S& so (Mau so
' 05)
B4 Phar}A cong thu ly HO so cho Phong Lanhqdao MU sé 05
Nghiép vu SO
o Lanh dao
B5 LanhAdao- Aphong Xu Iy chuyén ho so cho Pho_nAg MU sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
Thu ly hé so: ‘ ‘
- Truong hop ho so khong du dicu kién
tiép nhan: du thiao van ban thong bao
khong du dieu kién (Ianh dao So ky); néu ‘
rd ly do, noi dung can bo sung. Truong A Ho so
i iAo oA Chuyén
hop tir choi tiép nhan phai néu ré ly do. .
B6 \ hY A Y vién thu
- Truong hop ho so chua du dicu kién tiep Iy

nhan: dy thao vin ban théng béo bo sung
hd so (lanh dao S& ky); néu rd 1y do, noi
dung can bé sung.

- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

thong bao dugc luu tai S¢ Dan toc va
T6n gido thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quéan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton gi4o). Hoan thién Ho so
két thic Quy trinh giai quyét TTHC

Thong ké va theo dbi: Phong Sau Khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép soat qua trinh

19 HO so lu tri toan bo tai licu, hd so | vu&Bo | K| gigi quydthd
theo quy dinh, phan quy trm; SO;

- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK g'ﬁ‘.'T‘l"Jget S6 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong S¢ hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thdng béo ket qua nguoi duoc bo nhiém, bau cir, suy cu lam chuc viee (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh phu).
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwec bo nhiém, bau ci, suy ctr lam chirc viéc

Kinh gri: .......... @
Tén to chuc (chit in hoa): ............. )
I e
Thong béo két qua nguwoi dwoc bé nhiém, bau ci, suy cir
lam chirc viéc vai cac ngi dung sau:
Ho va tén A . ,
ngudi dwoc bo Ten gol Niam Noicw | Pham thu’c vy du’gc bia ban
TT in A trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau ci, suy 5 sinh tra vi . . phu trach
cir giao Cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chi ky, ddu)

@ Pia danh noi co tru s¢ cua td chic tdn gido, td chire ton gido truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido o trung wong ddi voi truong hop bd nhiém, bau c,
suy ctr chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 caa Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
Ve tin ngudng, ton gido cap tinh d6i vai truong hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido.

@) Tén cua to chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cap ching nhan ding ky hoat
dong ton gido. Ai vai t6 chuc ton gido, to chirc ton gido truc thuoe ngudi thay mit to chirc phai ky tén va
doéng dau.
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30. Thii tuc thdng béo thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh (QT-30)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thtc thuc hién tha tuc hanh chinh théng bao thuyén
chuyén chirc sic, chuc viéc, nha tu hanh
Poi twong, Pham vi
- T6 chue tdn gi4o, t6 chuc ton giao truc thudc cd chirc sic, chic viéc, nha tu hanh
thuy@én chuyén.
2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thu tuc thudc pham vi &p dung caa quy trinh va c&c c& nhan, t6 chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cura lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s quy
3.1 | dinh caa nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vye Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QD-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai lieu kém theo (néu co) X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoigian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T4 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phd Nguyén Trai, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.

- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.



https://thuvienphapluat.vn/bulletin/document.aspx?key1=M=pVM05ESTTX
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3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tur Trach Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay truéc khi thuyén
chuyén chirc sic, chac viéc, nha tu hanh,
gy | 10 chic ton gido, to chic ton gido tryc | o .| Giohanh | L L oo
thudc co trach nhiém gui van ban thong chinh
bao dén S Dan toc va Ton gido noi di va
noi dén.
Bo6 phan
By |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
Truong bo Phicu kiém
2 A T~ , phan Mot Soat quaxtrmb
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So Yl R giai quyet ho
cua; Lanh A
42056 so (Mau so
' 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong Iﬁnhqdao M3u sb 05
Nghiép vu So
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xu Iy chuyén ho so cho Ph(‘)_nAg MAL s& 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
Vu
Thuy ly ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
rd ly do, noi dung can bd sung. Truong
hop tir chéi tiép}nhan phai r71éu' 18 IYAdO'.; H3 so kém
- Truong hop ho so chua du diéu kign tiep ,
. .« 1. N Lk o theo du thao
nhan: du thao van ban théng bao bo sung | Chuyén < 1.
B6 | hd so (lanh dao S& ky); néu rd ly do, ngi | vién thy van ban
dung can bo sung. ly
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Van ban
thong bao dugc luu tai So Dan toc va
T6n gi4o thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton gi4o). Hoan thién Ho so
két thic Quy trinh giai quyét TTHC
Thong ké va theo dbi: Phong Sau khi Phiéu kiém
B7 |- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghi¢p Két thiic soat qua trinh
ly HO so luu trir toan b tai liéu, ho so | vu & B | quytrinh | giai quyét ho
theo quy dinh, phan giai quyét SO;
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
- B6 phan TN&TKQ Lwu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo dbi
soat; vao sb thong ké TTHC Q hd so
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thdng So hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thong bao thuyén chuyen chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh (Mau B21, Phu luc
ban hanh kém heo Nghi dinh so6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

pha).
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_ ) Mau B21
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

~ THONG BAO
Thuyén chuyén chic sac, chirc viéc, nha tu hanh

T 0
ru SO- .............................................................................

Thoéng béo thuyén chuyén chic sic, chirc viéc, nha tu hanh
véi cac noi dung sau:

Nguoi dugc thuyén chuyén:

el o [0 IR 1 (=] R
- Tén goi trong ton gido (NEU CO): ..ovvinrine e
= SO CMTND/CCCD ittt
- Chtrc vy, pham vi (néu c0).........

Ly dothuy@n Chuy@n:..... ...
Dia ban hoat dong ton gido trude khi thuyén chuyén: .........................
Pia ban hoat dong ton gido sau khi duoc thuyén chuyén dén:...............
Du kién thoi diem thuyénchuyeén: ...

TM. TO CHUC ©®
(Chiz ky, dau)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido hoic té chuc ton giéo truc thudc. q
@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi thuyén chuyén di va noi thuyén chuyén deén.
® T6 chuc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc.
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31. Thir tuc thdng béo cach chitc, bai nhiém chiic sic, chirc viée doi véi cac truong

hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va khoan 2 Piéu 34 cia Luit tin nguwdng, ton gido (QT-

31)
Muc dich
1 Quy dinh vé trinh ty va cach thac thu,c hién thua tuc hanh chinh théng bao cach
chuc, bai nhiém chic sac, chuc viée doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2
diéu 33 va khoan 2 diéu 34 cua luat tin ngudng, ton gi&o
Poi twong, Pham vi
- T chue t6n gido, to chirc ton giao truc thudc cach chuc, bai nhiém chic sic, chic
viéc dbi voi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cua
5 Luat tin ngudng, ton gido.
- Quy trinh nay ap dung cho can b, cdng chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c tha tuc thudc pham vi &p dung ciia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dz?}n thi hanh mot S(f) quy
= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong béo (theo mau) X
2. Van ban cua to chirc tén gido, t6 chuc ton gido truc X
thuoc vé viéc cach chuc, bai nhiém.
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b)
34 | Thoi gian xa ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

To chirc/ ¢ nhan ¢6 the nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan keét qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gido; so 12, pho Nguyen Trai, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi.
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- Nop ho so Qua hé thong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha NOi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay c6 vin
ban vé viéc cach chic, bai nhiém chuc
sic, chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2
gy | Dicu33vakhoan 2 Dicu 34 coaLugttin | oo | Gidhanh | o o o
nguong, ton giao, t6 chuc tén gido, to chinh
chuc ton giao truc thudc co trach nhiém
guri van ban thong bao dén S¢ Dan toc va
T6n gido thanh ph Ha Noi
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
S—— Phi G
N i ot s i
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao So ol R giai quyet ho
ctra; Lanh A
42056 so (Mau so
- 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong Lﬁnhqdao MU sé 05
Nghiép vu SO
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hd so cho Phong MAU s6 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
Vu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
ré ly do, noi dung can bd sung. Truong
hop tir choi tiép nhan phai néu 16 ly do. H3 so
- Truong hop ho so chua du dieu kién tiep | Chuyén
B6 | nhan: du thao vin ban thong bao bo sung | vién thu
hd so (Ianh dao S& ky); néu rd 1y do, noi ly
dung can bé sung.
- Trudng hop hd so du didu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
thong bao dugc luu tai So Dan toc va
Tén gido thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quéan 1y nha nudc vé
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

tin ngudng, ton gido). Hoan thién Ho so
két thac Quy trinh giai quyet TTHC

Thong ké va theo dbi: Phong Sau Khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép 2t oo soat qua trinh
.S e I X o Keét thuc g 1a A
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
- . quy trinh

theo quy dinh, , 7 phan A1 QUVEt 80

- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTTqHé S6 theo doi

soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong S¢ hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Théng bao cach chuc, b§1i nhiém chic sac, chic viéc (Mau B23, Phu luc ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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_ ) Mau B23
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

THONG BAO
Cach chirc, bai nhiém chiic sac, chirc viéc

Tén té chirc (chit inhoa):........cocevvveeveeein, ®) e,
B BT

Thong béo vé viéc cach chirc, bai nhiém chirc sic, chirc viéc
véi cac ndi dung sau:

Nguoi bi cach chuac, bai nhiém:

S HO VA BN
- T8N goi trong tON iAo (NEU CO):..vvneeene e
=S8 CMTND/CCCD: ...ttt
- Chic iy, PRAM Vi (NEU CO):...oveeeeeeeeeeeeeeee e
Ly do cach chirc, b&i nhiém: ...

...........................................................................................

Thoi diém cach chirc, DAT NNIEM: ..vveieeeeeeeceeeeeeee e

Vin ban kém theo gom: Vin ban cua té chirc tén gido, to chuc ton gido truc thuoc
vé viéc cach chuec, bai nhiém.

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gio, t6 chirc ton gido truc thudc hoidc té chire duoc cap chang
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung wong dbi véi viéc cach chic, bai nhiém chic
sac, chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 33, khoan 1 Dléu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido va ddi
V6i viéc cach chuac, bai nhiém chuc viéc cua td chuc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao co
dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh déi vai viec cach
chuc, bai nhiém chuc sic, chac viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luét tin
ngudng, ton gido va ddi vai viéc cach chirc, bdi nhiém chirc viéc caa t chirc duoc cp chirng nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

®) T4 chue ton gi&o, to chuc ton gi&o truc thugc hoic t6 chire dugc cip chitng nhan ding ky hoat dong ton
gido.
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32. THU TUC THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC VIEC CUA TO

CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO bIA
BAN HOAT PONG O MOT TINH

Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thac thuc hién tha tuc hanh chinh théng bao céach

L chuc, bai nhiém chic viéc cuaa to chirc dugc cip chitng nhan dang ky hoat dong
ton giao co dia ban hoat dong & mot tinh.,
Péi twong, Pham vi
- T6 chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong
0 mot tinh cach chirc, bai nhiém chirc viéc.
2 | - Quy trinh nay 4p dung cho can bg, cong chirc lam viéc tai bd phan tiép nhan ho
s0, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
S¢ Dan tdc va Ton gido thanh phé Ha Nbi; to chtrc, ca nhan khi tham gia thyc hién
cac thu tuc thude pham vi ap dung cia quy trinh va cac ca nhén, to chuc lién quan.
3 | Ngi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pha vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh..
- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctua Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy
31 dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sé 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Néi vé viéc cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& Dan toc va Ton gido thanh ph Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vian ban thong bao (theo mau) X
2. Vin ban cua to chirc dugc cap ching nhan dang ky X
hoat dong ton gido vé viéc cach chirc, bii nhiém.
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)
3.4 | Thai gian xir ly

Khéng quy dinh.
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Noi tiép nhan va tra két qua

T churc/ c& nhan c6 thé nop hd so va nhan két qua theo céc céch:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé thdng dich vu cdng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dén toc va

T6n gi4o thanh phé Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TrfaAch T_h0’| Ble}\.l maEJ/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 13 20 ngay ké tir ngay c6 vin
ban vé viéc cach chuc, bdi nhiém chuc
B1 VI,G;C, to cljuc dAu’QC'c’:ap f:hu”ng nha,_nAl danqg_ Té chite Gio ,hanh Theo muc 3.2
ky hoat dong ton gido cé trach nhi€m gui chinh
vin ban théng bao dén S¢ Dan toc va
Tén gido thanh phd Ha Noi
B phéan
82 |° Tiép nhan ho so Mot cira Giay tiép
- Ky giao va nhan Hb so. vaTo nhan ho so
chirc
Trtnghs Phidu i
han Mot soat qué trinh
B3 | Chuyén hd so t6i Lanh dao S& phan Vic giai quyét hd
ofa, L so (MAu s6
050 05)
B4 PharL cong thu ly HO so cho Phong Lanhqdao MU sé 05
Nghiép vu So
Lanh dao
BS LanhAdao. Phong )}11 ‘Aly, chuyén ho so cho Pho.nAg MEU sé 05
chuyén vién thu 1y ho so Nghiép
vu
Thu 1y ho so: .
- Truong hop hd so khong du diéu kién A Ho so
PSR e e oo | Chuyéen
tiép nhan: du thdo van ban thong bao A
B6 R s aed e e L2 vién thu
khong du di€u kién (l1anh dao So¢ ky); néu Iy
16 1y do, ndi dung can bod sung. Trudng
hop tir chdi tiép nhan phai néu 5 1y do.
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. Trach Thoi Biéu mau/
Trinh ty o . £ Y
nhiém gian Keét qua
- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong bao bd sung
hd so (lanh dao S& ky); néu 18 1y do, noi
dung cin b sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu H) so (Vin ban
thong bao dugc luu tai S& Dan toc va
Tén gido thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton gi4o). Hoan thién HO so
két thiic Quy trinh giai quyét TTHC
Théng ké va theo di: Phong | o o Phiéu kiém
- Chyyén vién phong Nghi¢p vu dﬁ‘ thu | Nghiép Két thile S(?éF qua ,trin‘h
Iy Ho so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo X giai quyet ho
theo quy dinh, phan quy trmt]t SO;
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kidm | TN&TK | S8 5| 6 theo doi
Soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong S& hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giiy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so; So theo ddi hd so)

2. Thong bao cach chure, bai nhiém chure sdc, chirc viée (Mau B23, Phuy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B23

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

W ngay.....thang.....nam......

THONG BAO
Cach chirc, bai nhiém chire sac, chire viéc

Kinh gui: .......... @

Tén td chirc (chit in hoa):.......ocoeveneeeeeeinn ®)
U SO et e

Thong bao vé viéc cach chirc, bai nhiém chire sac, chire viéc
véi cac ndi dung sau:

Nguoi bi cach chuce, bai nhiém:

il 5 (O 2 1 7<) o USSR
- Tén goi trong ton G40 (AU COY:...vneeven e
= S& CMTND/CCCD: ..ot
- Chire vy, pham Vi (N80 CO):...ovvveeveeeeeeeeeeerenee e

Ly do cach chlrc, bainhi€m: ...t e,

...........................................................................................

...........................................................................................

Thoi diém cach chirC, DAT NRIEM: c..vveieeeeeeeeeeeeeeee e,

Vin ban kém theo gdm: Vin ban cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude
ve viéc cach chirc, bai nhiém.
TM. TO CHUC @
(Chir ky, déu)

@ Pja danh noi ¢6 tru so cta t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc td chie duge cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung uwong ddi voi viée cach chirc, bai nhiém chirc
sic, chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido va dbi
Vv6i viée cach chirc, bai nhiém chirc viée cua to chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido €O
dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi v6i viée cach
chtre, bii nhiém chuc séc, chire viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33, khoan 2 Diéu 34 ciia Lut tin
ngudng, ton gido va dbi véi viée cach chirc, bai nhiém chirc viée cua to chirc duoc cap ching nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

@ T4 chirc ton giao, td chirc ton giao tryc thudc hodc td chirc duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton
gido.
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33. Thii tuc ding ky mé 16 bdi duwdng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong

ton giao (QT-33)

Muc dich

1 | Quy dinh Vé trinh ti va cach thic thyc hién tha tuc hanh chinh dang ky mo 16p
boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido
Péi twong, Pham vi
- T6 chic ton gido, to chuc tén gido truc thudc ma 16p bdi dudng vé ton gido cho
nhitng nguoi chuyén hoat dong tén giao.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Nai; t chuc, ca nhan khi tham gia thyc hién
c4c thu tuc thudc pham vi &p dung caa quy trinh va c&c c& nhan, t6 chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cura lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dz?}n thi hanh mot S(f) quy

"~ | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QP-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chuc nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban ding ky (theo mau); X
2. Chuong trinh; danh sach giang vién. X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)

34 | Thoigian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢..

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop ho so' va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S Dén toc va Ton
gi4o; s6 12, phd Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.

- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cdng ich.
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3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
T6 chac ton giao, to chuc ton gido truc
thuoc mé 16p bdi dudng vé tén gido cho
nguoi chuyén hoat dong tén giao co trach 2 Gio hanh
B | hhiem guri van ban dang ky dén So Dan | 10 CMC | “opigp | Theomuc3.2
toc va TOn gido thanh phé Ha Nbi noi mo
16p.
B6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chuc qua
A Phiéu kiem
o _ iﬁz’,‘n&gﬁ \ soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So o LAnh 1/2 ngay | giai quyet ho
da’OSc"w so (Mau s6
‘ ' 05)
B4 Elgir:épc?/zg thu ly HO so cho Phong Iansl;lodao 01 ngay M3u sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phong X Xk
BS chuyén vién thu Iy ho so Nghiép Olngay | Mauso05
vVu
Thuy ly ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban thdng béo
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
rd ly do, ndi dung can b sung
- Truong hop ho so chura di diéu kign giai H3 so kém
quyet: dy thao van ban thong bao bo sung .
A N Y rn. AT s I . theo du thao
ho so (lanh dao So ky); néu rd ly do, ngi | Chuyén <1 ba
B6 | dung can bo sung. vienthy | 23 ngay van ban
- Truong hop ho so du dieu kign giai ly
quyet gtri van ban xiny kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton giao thanh phd Ha Noi tra
loi chap thuan hoic khong chap thuan vé
viéc mo 16p bodi dudng vé ton gido cho
nguoi chuyén hoat dong ton giao.
Kiem tra ho so: Trudng HA so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 ~ . o theo du thao
Lanh dao S¢ . Nghiép < 1.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. vu van ban
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
: nhiém gian Ket qua
Vin ban tra loi
chap thuan hogc
Phé duyét noi dung véan ban: tﬁhgmg chap
_ NIA A . - Ap Lox 5 2 ~ uanve V!@C
B8 vNellf.l dong y: K);l guﬁ/‘ah\-]an ban chuyén Lanélqdao 01 ngay mo 16p boi
Van,t u €O quan p ,at anh; . o dudng vé ton
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. gido cho ngudi
chuyén hoat
déng ton giao
Vin ban tra 1oi
R . \ . . \ " hap thuan ho
Hoan thién HO6 so chuyen ket qua véABc} Chl_JAyen ¢ iﬂﬁnga;hégac
phan TN&TKQ dé tra ket qua cho cong vién thuan vé viéc
B9 | dan. Truong hop tir choi cap chiang nhan | Phong 2 ngay ma 16p boi
diang ky hoat dong ton gido phai tra 1oi | Nghiép dudng ve ton
bang van ban va néu rd ly do. vu gido cho ngudi
chuyén hoat
dong ton gido
A B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong kevatheodoi. Phong | Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu L Sau khi AN
. LI A A Nghiép e eror soat qua trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liu, ho so . | Kétthuc e A
) vu & Bo N giai quyet ho
B11 | theo quy dinh, han quy trinh <o
- Bo phan TN&TKQ Luu Phicu kiém ph: giai quyet 2 el g
RN N \ | TN&TK So6 theo doi
soat; vao so6 thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng Sé hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Bing ky m& lop boi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido
(Mau B27, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/NDb-CP ngay

29/12/2023 cia Chinh phu).
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_ ) Mau B27
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

B ngay.....thang.....nam......

PANG KY
Mé lop boi duwdng ve ton giao cho ngwdi chuyén hoat dong ton gido

T 0
ru SO- ................................................................................

Ping ky mé |6p boi dudng vé ton gido
cho nguoi chuyén hoat dong ton gido véi cac ndi dung sau:

TN P e
Diadiemma 16p:......cooooviiiiiii )
LY dO MG IOD: . e, :
Thot gian hoc: ..o,
Noidunghoc: ...

Thanh phan, s6 Tuong tham du:.......c.oooeee e
Hinh thac ma& 18P b1 dUSNG®:.......cooviviicecceccceee s
Vin ban kém theo gom: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@ Pja danh noi cé tru s& cua td chirc ton gido hoic té chic ton giéo truc thudc.
@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi ma 16p.

@) T4 chuc ton giao hoac té chirc ton giao truc thude.

@ Pdi voi cac 16p hoc tryc tiép tai noi dién ra hoat dong bdi dudng.

® Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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34. Thii tuc thong bdo danh muc hoat dng ton gido ddi véi to chirc cé dia ban
hoat dong ton gido ¢ nhieu huyén thugc mot tinh (QT-34)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thtc thuc hién thu tuc hanh chinh théng bao danh
muc hoat dong ton gido ddi véi td chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu
huyén thuoc mot tinh

Poi twong, Pham vi

- T4 chtic ton gio, to chirc t6n gido truc thudc, to chire duoc cip ching nhan diang
Ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong tén gido ¢ nhiéu huyén thuoc maot tinh.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuac lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, tén giao ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phua vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy

3.1 dinh cia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban thong béao (theo mau) X
2. Céc tai lieu kém theo (néu co). X

3.3 | S6 lwong hd so

01 (bo)

3.4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.

- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gido thanh phd Ha Noi.
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- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay duoc
cdng nhan, chip thuan hoic duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong tén giao,
t6 chuc ton gido, td chac ton gido truc
thugc, to chiic dwoc cap chung nhan| Gis hanh
Bl | dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban | To chuc . Theo muc 3.2
PSS . A chinh
hoat dong ton giao & nhiéu huyén thuoc
mot tinh cd trdch nhiém gui van ban
théng bao vé danh muc hoat déng ton
gido dién ra hang nam dén S¢ Dan toc va
T6n gido thanh ph Ha Noi
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
S— P e
e i ot qué i
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé ol R giai quyet ho
ctra; Lanh A
42056 so (Mau so
- 05)
B4 | Phan cong thu ly Ho so cho Phong Lénh dao MAU 55 05
Nghiép vu SO
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hd so cho Phong MAU s6 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
Vu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
ré ly do, noi dung can bd sung. Truong
hop tir choi tiép nhan phai néu 16 ly do. H3 so
- Truong hop ho so chua du dieu kién tiep | Chuyén
B6 | nhan: du thao vin ban thong bao bo sung | vién thu

hd so (Ianh dao S& ky); néu rd 1y do, noi ly
dung can bé sung.

- Trudng hop hd so du didu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
thong bao dugc luu tai So Dan toc va
Tén gido thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quéan 1y nha nudc vé
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

tin ngudng, ton gido). Hoan thién Ho so
két thac Quy trinh giai quyet TTHC

Thong ké va theo dbi: Phong Sau Khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép 2t oo soat qua trinh
.S e I X o Keét thuc g 1a A
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
- . quy trinh

theo quy dinh, , 7 phan A1 QUVEt 80

- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTTqHé S6 theo doi

soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thdng So hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo di hd so.)

2. Thong béo danh muc hoat dong ton gido hang nim hoic danh muc hoat dong
ton giao bo sung (Mau B30, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh so6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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) N Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
B ngay.....thang.....nam......
THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dgng ton gido bo sung
Kinh gri: .......... @
Tén té chirc (Chit in hoa):.......ovveeeeeeieeeenn... @)
LI e
Thoéng bao danh muc hoat déng ...'"... véi cac ngi dung sau:
Tén cac hoat dgng ton | Thoigian to | Dia diém dién ra hoat .
T giao chirc dong tbn giao Ghi chu
1
2
-

TM. TO CHUC ®
(Chi# ky, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton giao, t6 chirc ton gi4o truc thudc hoic té chire duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan Iy nha nuée vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véiviéc théng bao danh muc hoat
dong ton giao (hodc hoat dong ton giao b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ‘ngudng, ton giao cap tinh dbi vai viéc thdng bao danh muc hoat dong tén giao
(hoic hoat dong tdn gido bo sung) cuatd chic co dia ban hoat dong tén giao & nhiéu huyén thuoc mot
tinh; Uy S& nhan dan cip huyén doi voi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton
giao b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu xa thugc mot huyén; Uy S& nhéan dan
cap xa dbi voi viéc théng bao danh muc hoat dong t6n giéo (hoic hoat dong ton gido bd sung) cua to chirc
c6 dia ban hoat dong tén gido & mot xa.

@) T4 chuc ton gigo, td chuc tdn giao trc thudc hoic td chire dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong ton
gido.

“ Hoat dong ton gido hang nam hoic hoat dong tdn giéo bd sung.
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35. Thii tuc théng bao danh muc hoat dgng ton gi4o bé sung ddi véi td chirc co

dia ban hoat dgng tén gido & nhiéu huyén thugc mét tinh (QT-35)

Muc dich
1 Quy dinh vé trinh ty va cgélch thl'IC,thl_IC h@én tha tuc hanh chinh théng bao danh
muc hoat dong tén giao bo sung doi vai to chace coé dia ban hoat dong tén giao o
nhiéu huyén thuoc maot tinh
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cua t chuc ton gido, to chic ton gido truc thudc, to chirc dugc cap
ching nhan ding ky hoat dong ton gido théng bao danh muc hoat dong ton gido bod
sung.
2 - Quy trinh nay ap dung cho can b, cdng chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c&c ca nhan, to chuac lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, tén giao ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phua vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh..
- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 | Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng da*‘m thi hanh mot Sé quy
= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai lieu kém theo (néu co). X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xa ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T6 chirc/ c& nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
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T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tu Tréch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Cham nhat 1a 20 ngay truéc khi dién ra
hoat dong ton giao khéng cé trong danh
muc d3 thong bao, nguoi dai dién cua to
chirc ton gido, to chuc ton gido truc
thuoc, t6 chac dugc cap ching nhan 2 e Gio hanh
Bl dang ky hoat dong ton gidao cod dia ban T6 chic chinh Theo myc 3.2
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc
mot tinh c6 trdch nhiém gui van ban
thong béo bo sung dén Sé Dan toc va
T6n gido thanh phb Ha Noi
Bo phan
B2 |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chac
S—— Phi G
e i ot s i
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Sé ol R giai quyet ho
ctra; Lanh A
42056 so (Mau so
- 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong Lﬁnhqdao MU sé 05
Nghiép vu SO
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hd so cho Phong MAU s6 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
Vu
Thuy ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
ré ly do, noi dung can bd sung. Truong
hop tir choi tiép nhan phai néu 16 ly do. H3 so
- Truong hop ho so chua du dieu kién tiep | Chuyén
B6 | nhan: du thao vin ban thong bao bo sung | vién thu
hd so (Ianh dao S& ky); néu rd 1y do, noi ly

dung can bé sung.

- Trudng hop hd so du didu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
thong bao duoc luu tai So Dan toc va
Tén gido thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quéan 1y nha nudc vé
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

tin ngudng, ton gido). Hoan thién Ho so
két thac Quy trinh giai quyet TTHC

Thong ké va theo dbi: Phong Sau Khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép 2t oo soat qua trinh
.S e I X o Keét thuc g 1a A
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo N giai quyet ho
- . quy trinh

theo quy dinh, , 7 phan A1 QUVEt 80

- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gTTqHé S6 theo doi

soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong S¢ hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo di hd so.)

2. Théng bép danh muc hoat dong tén gido hang nam hoac danh muc hoat dong
ton giao bo sung (Mau B30, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh so6
95/2023/NDb-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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) N Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dgng ton gido bo sung
Kinh giri: .......... @
Tén té chirc (Chit in hoa):.......ovveeeeeeieeeenn... @)
LI e
Théng bao danh muc hoat déng ...'"... véi cac ngi dung sau:
+7 | Téncachoatdong ton | Thoi gian t6 | Dia diAém djén ra hoat Ghi chi
giao churc dong ton giao
1
2
-

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@ Pija danh noi co tru s¢ cua td chic tdn giao, td chire ton giao truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuée vé tin ngudng, ton gio ¢ trung uong dbi véiviéc théng bao danh muc hoat
dong ton giao (hodc hoat dong ton giao b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gi4o & nhiéu tinh;
co quan chuy@&n mdn vé tin ‘ngudng, ton giao cap tinh déi véi viéc thdng béo danh muc hoat dong ton giéo
(hoac hoat dong tén gi4o b sung) caatd chic co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhidu huyén thudc mot
tinh; Uy S¢ nhan dan cap huyén ddi voi viéc thong bao danh myc hoat dong ton giao (hogc hoat dong ton
giao b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu xa thugc mot huyén; Uy S& nhéan dan
cap xa ddi vai viéc thong bao danh muc hoat dong ton giéo (hozic hoat dong ton gido bd sung) cua td chire
c6 dia ban hoat dong tén gido & mot xa.

®) T4 chuc ton giao, to chac ton giao truc thudc hoic t6 chire dugc cip chitng nhan ding ky hoat dong ton
gido.

@ Hoat dong ton gido hang nam hoic hoat dong tdn giéo bd sung.
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36. Thii tuc thdng bao to chirc hi nghi thurdng nién ciia to chirc ton gido, to chirc
tén gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ nhieu huyén thugc mot tinh (QT-36)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh ti va cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh thdng béo t6 chirc
hoi nghi thudng nién cua td chie ton gido, té chire ton giéo truc thudce cé dia ban
hoat ¢ong & nhiéu huyén thuoc mot tinh

Poi twong, Pham vi

- T6 chuc tdn gido, to chirc t6n gido truc thudc ¢ dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thugc mot tinh t6 chirc hoi nghi thuong nién.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuac lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, tén giao ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phua vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh..

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mot s6 quy

3.1 dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban thong béao (theo mau) X
2. Dy kién thanh phan, s6 lugng nguoi tham du; X
chuong trinh to chirc hoi nghi thuong nién.

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bo)

3.4 | Thoi gian xa ly

Khong quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T4 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
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T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cdng ich.

3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
- Tréach Thoi Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay trudc ngay to chic
hoi nghi, t& chac tén giéo, to chuc ton
giéo truc th‘uoc c6 dia ban hoat dong tén 7 Gi& hanh
Bl |gido ¢ nhiéu huyén thuoc mot tinh cd | To chac . Theo muc 3.2
. . RSN R f A chinh
trach nhiém gui van ban théng bao ve
viéc to chirc hoi nghi thuong nién dén So
Dan toc va Ton gido thanh ph Ha Noi
Bo phan
By |- Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Truong b Phiéu kiém
o o 7 ohan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao S& ot R giai quyet ho
cua; Lanh
d20SG so (Mau s
' 05)
B4 Phér?A cong thu ly HO so cho Phong Iﬁnhqdao M3U sé 05
Nghiép vu So
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MU sb 05
chuyén vién thy ly ho so Nghiép
Vu
Thuy ly ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao vin ban théng bao
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
ré ly do, noi dung can bd sung. Truong
hop tir chdi tiép nhan phai néu rd ly do.
- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép H3 so
nhan: du thao van ban théng b&o bo sung | Chuyén
B6 | ho so (lanh dao S& ky); néu 6 Iy do, noi | vién thu
dung can bé sung. ly
- Trudng hop hd so du didu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vian ban
thong bao dugc luu tai So Dan toc va
T6n gi4o thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quéan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton gi4o). Hoan thién Ho so
két thic Quy trinh giai quyét TTHC
B7 | Thong ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém




159

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiégp | Ketthlc | soatquatrinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so | vu & Bo | quytrinh | giai quyct ho

theo quy dinh, phan | giai quyét S0;

- B6 phan TN&TKQ Luwu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo dbi
soat; vao sb thong ké TTHC Q ho so
Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong S¢ hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién (Mau B31, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B31
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

B ngay.....thang.....nam......

~ THONG BAO
To chac hoi nghi thwong nién
Kinh gui: .......... @

Tén to chac (Chir iNh0a): ...ovvveveeieieeeeeee @,
I 1T £

Thong bao vé viéc té chirc hdi nghi thwdng nién véi cac ndi dung sau:

Noidung: ..........eeeeninaanl.

Thri gian:
01 14 T3 & ORI
A

Dia diém:

18 Q1IN ettt e
;

inh thuc to chic: “)

Hin L0 0 2 1 (O

~ Vin ban kém theo gom: Dy kién thanh phan, s6 luong ngudi tham du; chuong trinh
to churc hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi rd ho tén, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton giao hoic té chuc ton giao truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton giao & trung wong ddi véi viéc t6 chie hoi nghi thudng nién cua to
chirc ton gido, to chuc tn gido tryuc thudc, t chire dugc cap ching nhan diang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat
dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, t6n giéo cap tinh ddi vai viéc t6 chic hoi nghi thuong nién
cua to chirc ton gido, t chirc ton gido truc thudc, t6 chire duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong & nhiéu huyén thusc mat tinh; Uy Sé' nhan dan cap huyén ddi vai viéc t6 chie hoi nghi thuong nién
cua t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mét huyén.

@) T4 chuc ton gigo, td chic tén giao truc thudc hoic t6 chire duoc cip chimng nhan ding ky hoat dong ton
gio.

@ Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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37. Thi tuc dé nghi té chire dai hdi cia to6 chikc ton gido, to chirc tén gido truc

thudc, té chiee dwoc cap ching nhin ding ky hoat déng tén gido cé dia ban hoat
dong & nhiéu huyén thugc mét tinh (QT-37)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va céch thac thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi t6 chuc
1 | dai hoi cua té chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc, té chire dugc cap chiing
nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thuéc mot
tinh
Péi twong, Pham vi
- T4 chtic ton giéo, to chirc ton gido truc thudc, t6 chire duoc cip ching nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thuéc mét tinh to chirc
5 dai hoi.
- Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyét thir tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sd phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phi
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng da*‘m thi hanh mot Sé quy
= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sb 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n gio thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh t6 chuc dai hoi; dy kién thanh phan, X
s6 lwong ngudi tham du;
3. B40o cao tong két hoat dong cua to chic; X
4. Dy thao hién chuong hoic hién chuong stra doi X
(néu co).
3.3 | S6 lwong hd so
01 (bo)
34 | Thoi gian xi ly
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30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.
- Nop hdé so Qua hé théng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gi4o thanh phd Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khoéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh tu Trach Thai BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
T6 chuc tén gido, to chuc ton giéo truc
thugc, to chire duoc cap ching nhan dang
ky hoat dong ton gido co dia ban hoat q Gid hanh
Bl |dong ¢ nhieu huyén thuoc mét tinh trugc | TO chuc chinh Theo muc 3.2
khi t6 chure dai hoi 6 trach nhiém gui ho
so d& nghi dén S& Dan toc va Ton gido
thanh phd Ha Nbi.
B6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra keét
chuc qua
Truong bo Phicu kiem
2 A - . phan Mot ; Soat quaxtrmb
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao So o 1/2 ngay | giai quyét ho
Cua, Lanh X
420 SS so (Mau so
- 05)
B4 Eg?népc?,zg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay M3u s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phon s XX
BS | chuyen vien thy Iy g Nghiegp Olngay | Mauso 05
vu
Thuy ly ho so:
- Truong hop ho so khong du dieu kign
lai quyet: du thao van ban thong bao A .
Ehang gﬁ didu kién (lanh dao So ky?; néu r'?o Socl” k;ff‘
rd ly do, ndi dung can b sung Chuyén theo du thao
B6 | - Trudong hop ho so chua da diéu kién giai | viénthu | 23 ngay van ban
quyét: du thao van ban théng bao b sung ly

hd so (Ianh dao S& ky); néu rd 1y do, noi
dung can bé sung.

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
q ’ 7 nhiém gian Ket qua
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Tén giao thanh ph6’ Ha Noi tra
loi chap thuan hodc khong chap thuan ve
viéc to chuac dai hodi, trinh Lanh dao
Phong.
Kiem tra ho so: Trudng 13 so kém
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay ,
B7 ~ . L theo du thao
Lanh dao S¢ . 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban tra
Phé duyét noi dung vén ban: 7 |61 chap thuan
B8 |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 nad hoac khong
van thu co quan phat hanh; So gay chap thuan ve
- Néu khong dong y: Chuyeén lai B6. vi¢c t6 chuc
dai hoi
\ e | Chuyen o1 chip hun
Hoan thién HO so chuyén ket qua vé Bo vién hoac Ehﬁn'
B11 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho céng | Phong 2 ngay 94c KNong
A L chap thuan vé
dan. Nghiép AR
vu viéc t6 chuc
' dai hoi
A B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo dbi: A g
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Pho_nAg Sau khi P[ueu !“‘?m
S LA A Nghiép 2y o soat qué trinh
ly HO so luu trir toan bo tai liéu, ho so . | Keétthac cee L aa
: vu & Bo N giai quyet ho
B13 | theo quy dinh, ’ 7 han quy trinh o
- B phan TN&TKQ Luu Phicu kiém ph: giai quyet 2 e g
AN A LAr iz .| TN&TK So6 theo doi
soat; vao so thong ké ket qua thuc hién Q TTHC hd
TTHC 050
4 | Biéu miu
1. Hé théng biéu mau theo co ché mét ctra, mot cua ]ién ghc‘)ng So hanh kém theo
Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiep nhan ho so va hen tra
ket qud; Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phieu tir choi tiep nhan giai
quyet ho so; Phicu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua; Phicu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so; SO theo di ho so)
2. Dé nghi vé viéc to chirc dai hoi (Mau B33, Phu luc Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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o MAu B33
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam......
PE NGHI
To chire dai hdi............
Kinh giri: .......... @
Tén té chic (chit in hoa): ..........vevveveeeeeian.... B) e,
U SO e
Pé nghi té chire dai hdi véi cac ni dung sau:
LY A0 t0 CHTC: ..ot
ThOT @lan: ... —————
Pia diem: ... e
Thanh phan ..................................................................................................
No6i dung: . e e ea——a e
Hinh thérc t6 chic: . e,

Van ban kem theo g?)m: Chuong trinh to chure dai hoi; du kién thanh phan, s6 luong
ngudi tham du; bao cao tong ket hoat dong cua to chuc; du thao hien chuong hodc hién
chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHUC ®
(Ky, ghi rd ho tén, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton giao, t6 chirc ton gi4o truc thudc hoic té chire duoc cap chang
nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong doi vai vige to chirc dai hoi cua to
chuc ton gi4o, td chuc ton gido truc thudce, to chic duoc cap chung nhén ding ky hoat dong ton giao c6
dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi vai viéc to chirc
dai hoi cua td churc ton gido, td chuc ton gido truc thudc, td chirc dugc cip ching nhan déng ky hoat dong
ton gido co dia ban hoat d6ng ¢ nhiéu huyén thuoc mét tinh; Uy S& nhan dan cip huyén doi véi viéc td
chuc dai hoi caa té chuc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot huyén.

®) T6 chire ton giao, to chuc tn giao truc thudc hodc to chirc duogc cap chimng nhan dang ky hoat dong
ton giao.

@ Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



165
38. Thii tuc @& nghi td chirc cudc 1 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da

diing Ky ¢6 quy mé té chirc & nhiéu huyén thugc mét tinh hoic & nhiéu tinh (QT-38)

Muc dich
L | Quydinh vé trinh ty va cach thic thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghj to chic
cugc I ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo to chic &
nhiéu huyén thugc méot tinh hoac & nhiéu tinh
Poi twong, Pham vi
- T4 chire ton gido, to chire ton gido truc thudc, td chire duoc cap chirng nhan diang
ky hoat dong ton gi&o to chirc cudc 18 ngoai co sd ton gido, dia diém hop phap da
5 ding ky c6 quy mo to chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh.
- Quy trinh nay ap dung cho can b¢, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
c4c tha tuc thuoc pham vi &p dung ciia quy trinh va cac ca nhan, t6 chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dz?}n thi hanh mot S(f) quy
"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QP-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghi (theo mau);; X
2. Chuong trinh t6 chirc cudc 1&; dy kién thanh phan X
tham du cuoc |&.
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3 4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop Ié.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

To chirc/ ca nhan c6 the nop ho so va nhan két qua theo céc cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gido; so 12, pho Nguyen Trai, P.Quang Trung, Ha Dong, Ha Noi.
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- Nop ho so Qua hé thong dich vu cong tryc tuyén thanh pho Ha NOi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va

T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t TréAch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Trudc khi t6 chtc cudc 18 ngoai co sd ton
gi4o, dija diém hop phap di ding ky c6
quy md té chirc ¢ nhiéu huyén thudc mot
tinh hoac & nhiéu tinh, to chirc ton giéo, 7 Gio hanh
B1 | t6 chuc ton giao truc thudc, té6 chie duwoc | To chuc . Theo muc 3.2
% . A ax ; A A chinh
cap chang nhan dang ky hoat dong ton
gido co trach nhiém guii van ban dé nghi
dén So Dan toc va Ton gido thanh phd Ha
Noi noi du kién t6 chric.
B6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chuc qua
Truong bo Phiéu kiém
R U 7 phan Mot | soatquatrin
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So ol R 1/2 ngay | giai quyet ho
cua; Lanh
420 S3 so (Mau sb
; 05)
B4 Eg?népc?,zg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay M3u s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong \ XX
BS chuyén vién thy ly ho so Nghiép Olngay | Mauso 05
Vu
Thuy ly ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thdng bao
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
rd ly do, ndi dung can b sung Ho so kém
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai R theo du thao
X4 e 1 a P Chuyén -,
B6 quyet: du thao van bal:l thOAng klao,bo sung | ety | 23 ngdy van ban
ho so (lanh dao So ky); néu rd ly do, noi Iy :

dung can bé sung.

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi tra
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
: nhiém gian Ket qua
loi ch@p thuan hoag khéng chap thuan vé
viéc o chirc cuge I ngoai co so ton giao,
dia diém hop phap da dang ky, trinh Lanh
dao Phong.
Kiém tra ho so: Truong H so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 ~ ’ L theo du thao
Lanh dao S¢. 7 Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Vin ban tra 1oi
chap thun hozc
Phé duyét noi dung vin ban: khong chap
- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao thudn ve Vi&c to
B8 | . ' s . 01 ngay chirc cuoc 1€
van thu co quan ph,at hanh; _ So ngodi co s ton
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. gido, dia diém
hop phap da
dang ky
Van ban tra loi
. chap thuan hoac
o o ‘ Chuyen khang chip
Hoan thién Ho so chuyen ket qua ve Bo Vién thuan vé viéc to
B9 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong 2 ngay chirc cudc 18
dan. Nghiép ngoai co s¢ ton
vu ) gi4o, dia diem
i hop phap da
dang ky
2 L Ae Bo phan | Gio hanh
B10 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong keé va theo doi: . . Phiéu kiem
A i X - ~ .| Phong Sau khi e
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu ly . Lot S04t qua trinh
N NN Nghi¢pvu | Ket thic L 1A
HO so Iuu trir toan b tai ligu, ho so theo quy s oA - giai quyet ho
B11 dinh va Bo quy trinh <o
- B% phan TN&TKQ: Luu Phiéu kiem soét; TNF:Q?I'T(Q g'.?.'.l_ﬁget S6 theo ddi
vao so thong ké ket qua thyc hién TTHC ho so

4 | Biéu mau

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong Sé hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh
giai quyét hd so; So theo di ho so)

2. Bé nghi t6 chac cudc 1€ ngoai co s ton gido hodc dia diém hop phép da ding
ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phuy).
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Mau B34

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
To chirc cugc le ngoai co sé ton giao hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh gri: .......... @

Tén to chac (chir inhoa): .......coeevveeieeinn.... O,
U SO e,

Pé nghi vé viéc té chirc cudc 18 ...A... véi cac ndi dung sau:

T8N CUOC 8. e
INGUOT CRULIIL: .o e
Thoigianthuc hién: ... e
Dia diém thue NIeN: ..o
NOT AUN: .t e e e

QUY 10 o e
HINA TG 10 CNUC® oo e e

Vin ban kém theo gom: Chwong trinh t6 chtc cudc 18; dy kién thanh phan tham du
cuoc l&.

TM.TO CHUC®
(Chiz ky, dau)

@ Pia danh noi co tru s¢ cua td chic tdn giao, td chie ton giao truc thudc hoic té chire dugc cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gi4o cap tinh noi du kién té chuc cudc Ie dbi véi cuoc 12 co
quy md td chtrc & nhiéu huyén thuéc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy Sé nhan dan cip huyén ddi voi cudc
I& c6 quy md td chac & mot huyeén.

@) T4 chuc ton giao, td chuc tdn giao trc thudc hoic td chire duoc cip chirng nhan ding ky hoat dong ton
gidgo. DAi véi to chirc ton gido, to chuc ton gido tryc thude, ngudi thay mét to chic phai ky tén va dong
dau.

® Tén cudc 1€ ngoai co so ton gido hodc dia dlem hop phép da ding ky.

®) Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca tryuc tiép va truc tuyén.
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39. Thii tuc d& nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s ton gido, dia diém hop

phap di ding ky c6 quy mé té chirc & nhiéu huyén thugc mét tinh hoic é nhiéu tinh (QT-39)

Muc dich
L | Quydinh vé trinh ty va cch thic thyc hién thu tuc hanh chinh dé nghi giang dao
ngoai dia ban phu trach, co so ton giao, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo
t6 chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hozc & nhiéu tinh
Poi twong, Pham vi
- Chtic sac, chtc viée, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton
gido, dia diém hO’p phap da dang ky.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chuc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Tén gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi ap dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phii
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
31 | Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng da*‘m thi hanh mot Sé quy
"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh t6 chtc; noi dung; thanh phan tham X
du.
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xa ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

T4 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phé Nguyén Trii, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
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T6n gi4o thanh phd Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khéng
37 | Quy trinh xir Iy cong vigc
T Trinh ty Tréch Thoi Bié}l mﬁy/
nhiém gian Ket qua
Trudc khi giang dao ngoai dia ban phu
trach, co so ton gido, dia diém hop phap
da dang ky co6 quy mé to chac ¢ nhiéu
gy | NUYén thuge mot tinh hogc & nhieu tinh, | o .| Giohanh | o g
chure sac, chac viéc, nha tu hanh cé trach chinh
nhiém gui vin ban dé nghi d¢én S¢ Dan
toc va Ton giéo thanh phd Ha Néi noi du
kién t6 churc.
B6 phan Giay tiép
By |- Tiépnhanhoso Motcia | ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chuc qua
Truong bo Phicu kiém
X A P , phan Mot N Soat quaxtrmb
B3 | Chuyén ho so toi Lanh dao So Dl R 1/2 ngay | giai quyet ho
cua; Lanh A
420 SS so (Mau so
' 05)
B4 Elgir:é;(\)/rllg thu ly HO so cho Phong Lanélodao 01 ngay M3u sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xt ly, chuyén ho so cho | Phong 5 XX
BS chuyén vién thy ly ho so Nghiép Olngay | Mauso 05
vu
Thu ly h6 so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thdng bao
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
rd ly do, ndi dung can b sung
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai H so kem
quyét: du thao van ban théng bao bo sung ,
A N LN, A s ~ o theo du thao
ho so (lanh dao S& ky); néu rd ly do, noi | Chuyén S
B6 | dung can bo sung. vienthy | 23 ngay vén ban
- Trudng hop hd so du diéu kién giai ly

quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac noi dung. Du thao van ban cua So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi tra
loi chap thuan hozgc khong chap thuan vé
viéc giang dao ngoai dia ban phu trach,
co sO ton gido, dia diém hop phap da
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
: nhiém gian Ket qua
dang ky, trinh Lanh dao Phong.
Kiém tra ho so: Truong H3 so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 ~ ’ L theo du thao
Lanh dao S¢. 7 Nghiép van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6. vu
Van ban tra |oi
chap thuan hoac
o A . 1 khong chap
Phé duyét n6i dung vén ban: 7 thuan vé viec
B8 |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 naa giang dao ngoai
van thu co quan phat hanh; S& gay dia ban phu
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. trach, co so ton
gido, dia diém
hop phap da
dang ky
Van ban tra |oi
chap thuan hoac
Chuyén khong chap
Hoan thién H& so chuyén két qua vé Bo |  vién .‘t‘“@fg"e vige
B9 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong |2 ngay g'Z?agbsr? gﬁga'
dan. Nghiép tréch, co 5o ton
vu gido, dia diém
hop phap da
dang ky
A B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: . . Phic¢u kiém
A A o . .| Phong Sau khi AR
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu ly A 2y ar soat qua trinh
N RO A Nghiépvu | Keétthac e 2 A
HO so luu trir toan bo tai ligu, ho so theo quy A N giai quyet ho
B11 dinh vaBo quy trinh “o:
- BO phan TN&TKQ: Luu Phiéu kiém soat; TN@?&Q g'{“lrﬁéet S theo ddi ho
vao so thong ké két qua thuc hién TTHC SO
4 | Biéu miu

1. Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong S¢ hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; So theo ddi hd so)

2. Bé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido hoic dia diém hqp
phap da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao
hodc dia diém hop phap da dang ky

Ding ky giang dao ...*... véi cac ni dung sau:

I o [0 O
ThOT glan: ...
Dia diém thue NIeN: ..o
Hinh thic t6 ChiC: ..o e,

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chic; ndi dung; thanh phan tham dhu.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén, churc vu)

@) Pia danh noi chtc sic, chie viéc, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén giao cap tinh noi dy kién giang dao ddi vai viéc giang dao co
quy md té chtrc & nhiéu huyén thuéc mét tinh hoidc & nhiéu tinh; Uy Sé nhan dan cip huyén ddi véi viéc
giang dao cé quy md t6 chirc & mot huyén.

®) T4 chuc ton gigo, td chic t6n gido truc thudc hoic td chire duwoc cip chiing nhan ding ky hoat dong ton
gido.

®Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s ton gido hoic dia diém hop phap da diang ky.

®) Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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40. Thi tuc théng bao vé viéc tiép nhan tai tre caa té chikc, cA nhan nwéc ngoai

dé hd tro hoat dong dao tao, bdi dudng vé tén gido cho ngwdi chuyén hoat dong ton
gi4o; sira chira, cai tao, nang cap, xay dung méi co sé ton gido; té chirc cac nghi I&
ton gido hoic cudc 18 ton gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, vin héa pham ton
gido, do dUng tdn gi4o cia to chirc ton gido, té chirc tdn gido truc thude c6 dia ban
hoat dong & mot tinh (QT-40)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh ty va céch thirc thuc hién tha tuc hanh chinh théng béo vé viéc
tiép nhan tai tro cua to chirc, ca nhan nudc ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, boi
dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong tén gi4o; sira chira, cai tao, nang
cap, xay dung moi co sd tdn gido; to chirc cac nghi 18 ton gido hodc cudc 18 ton
gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, vin hoa pham ton gido, d6 dung tén gido cua
t6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thudce co dia ban hoat ddong & mot tinh

Poi twong, Pham vi

T6 chirc ton gi&o, t6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh khi
tiép nhan tai tro cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.

Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chuc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyét thir tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thugc
S¢ Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi; to chuc, ca nhan khi tham gia thuc hién
cac thu tuc thuoc pham vi &p dung caa quy trinh va c4c ca nhan, to chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cura lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao;

- Théng tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh caa nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban

i Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

1. Vin ban thong bao (theo mau) X

2. Ban cam két cua to chire, ca nhan nudc ngoai tai tro X
vé ngudn goc cac khoan tai trg da hoan thanh nghia
vu vé thué va tuan thu quy dinh cua phap luat cua
nudc SO tai trudc khi thuc hién hoat dong tai tro
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 churc/ c& nhan co thé nop hd so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va Ton
gi4o; s6 12, phd Nguyén Trai, P.Quang Trung, Ha Pong, Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai Bo phan TN&TKQ - S¢ Dan toc va
T6n gido thanh phd Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh t Tr_é;Ch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
20 ngay trudc khi tiép nhan tai tro cua to
chtrc, c4 nhan nudc ngoai dé hd trg hoat
dong dao tao, boi dudng vé ton gido cho
nguoi chuyén hoat dong ton giao; sua
chira, cai tao, nang cap, xay dung maéi co
s& ton gido; to chuc cac nghi 18 ton gido
hoac cudc 18 ton gido; xuat ban, nhap | —x . Gid hanh
Bl khau kinh sach, van héa phém ton giao, To chic chinh Theo muyc 3.2
d6 ding tén gido, t6 chuc ton gido, to
chuc tén giao truc thudc co dia ban hoat
dong ¢ mot tinh cé trach nhiém gui van
ban théng bao vé viéc tiép nhan tai tro
dén So Dan toc va Ton gido thanh pho
Ha Noi
B6 phan
82 |- Tiépnhanhoso Mot cura Gidy tiep
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chtic
B— Phicu Kiem
e e sodt qué i
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao So ol e giai quyet ho
ctra; Lanh A
420 S& so (Mau so
: 05)
B4 Phér!A cong thu ly HO so cho Phong Lﬁrﬂlqdao MU sé 05
Nghiép vu So
Lanh dao
g5 | Lanh dao phong xir Iy, chuyén hé so cho Phong MAL & 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
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T Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Thu ly ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thao vian ban théng bao
khong du diéu kién (1anh dao S& ky); néu
rd 1y do, noi dung can bd sung. Truong
hop tir chdi tiép nhan phai néu ré 1y do.
- Truong hop hd so chua di diéu kign tiép H3 so
nhan: du thao van ban théng bao b6 sung | Chuyén
B6 | hd so (linh dao S¢ ky); néu 6 ly do, noi | vién thy
dung can bo sung. ly
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HH so. (Van ban
thong bao dugc luu tai So Dan toc va
Tén gido thanh phd Ha Noi dé thuc hién
cong tac tham muu quéan 1y nha nudc vé
tin ngudng, ton giao). Hoan thién Ho so
két thdc Quy trinh giai quyét TTHC
Théong ké va theo dbi: Phong . Phiéu kiém
A \ . . . Sau khi s
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu | Nghiép K&t thiic soat qua trinh
B7 Iy HO so luu trir toan bo tai liéu, hé so | vuvaBoO . giai quyét ho
- ~ quy trinh
theo quy dinh, phan it SO;
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kidm | TN&TK g'j‘.'T‘l"Jge S4 theo dbi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q hd so
4 | Biéu mau

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong Sé hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so)

2. Thang bao vé viéc tiep nhan tai tro cia to chirc, ca nhan nudc ngoai (Mau B50,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua

Chinh phu);




N ) Mau B50
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

LW ngay... ... thang...... nam.....

THONG BAO
Ve viéc tiep nhan tai tro chaa to chire, ca nhan nwéc ngoai

Kinh giri: ........ @ ...

Ngudi dai dién:
ol [0V (=] 1 AR
- T8N goi trong toN gido (NEU CO): ...v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e
= S0 CMTND/CCCD: ...ttt
- Chirc Vg, PhAM Vi (NEU CO): .ot
Thong béo vé viéc tiép nhan tai tro caa té chic,
ca nhan nwéc ngoai véi cac ndi dung sau:
Tén cua t6 chirc, ca nhan nudc ngodi tai tro (Chit in hoa): ..........oeevveeeen.....

Nguoi dai dién:
S HOO VA N
= NAM SINNG e
- T8N goi trong tON Gid0 (NEU CO): .. eevveeeeeeeeeeeeeee e,
= QUOC TR e
= SO N0 CRIBU vttt
Muc dich 8P NNAN AT IO ..ot
Thoi gian thuc hién tiEp NNAN TR IO: ... oeeeeee et
Cach thuc thuc hien tiép NhaN T tro: ..oooee et
Hinh thic tai tro (1N hay NBN VAL «..voeee e,
It A o O

Vin ban kém theo gdm: Ban cam két cua té chirc, ca nhan nudc ngoai tai trg vé nguon
goc cac khoan tai trg da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh cua phap
luat cia nudc so tai truage khi thuc hién hoat dong tai tro.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chiz ky, ddu)
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C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH

VU'C TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN (08 quy trinh)

1. Thi tuc thong bao mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan

2 Piéu 41 Luat tin ngudng, ton gido (QT-41)

Muc dich
Quy dinh ve trinh tu va cach thuc thuc hién tha tuc hanh chinh théng bao mo 16p

1 bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 didu 41 cua luit tin ngudng, ton
gido
Péi twong, Pham vi
- T4 chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc mé 16p boi dudng vé tén gido theo
2 | quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 cta Lut tin ngudng, ton gido.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén ho so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui vé thyuc hién co ché
mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh pht hudng
dan thi hanh mot sé quy dinh cua nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
31 vé thyuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
"= | chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua So DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan h so Ban BN sao

chinh

1. Vin ban théng bao néu rd tén 16p, dia diém, ly do, X
thoi gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phan tham
du, danh sach giang vién

3.3 | S6 lwong hd so
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01 (bd)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1; Nop hd so truc tiép tai B phan Tiép nhan ho so va tra két qua cua
UBND cap huyén.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh céng ich: Noi tiép nhan di v6i cac ho so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cap huyén.
- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw TrfaAch T_ho'l Bley maEJ/
: nhiém gian Keét qua
Cham nhat la 20 ngay trudc ngay khai
giang, to chiic ton gido, t6 chue ton gido
truc thudc mo 16p boi dudng V? ton gido
theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 41 cua 7 Gid hanh
Bl |Lut tin ngudng, ton giao co trach nhiém | T6 chirc chinh Theo muc 3.2
guri van ban thong bao dén Phong Noi vu
huyén noi m¢ 16p (Qua Bo phén Tlep
nhan va Tra két qua cia UBND cép
huyén)
: ‘ B9 phan -
- Ti€p nhan ho so Mot clra Giay tiep
B2 A I . A NI
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chuc
Truong bd Phiéu kiém
o phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so to1 Phong Noi vu cua; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (MAau s6
NoOIi vu 05)
~ . 1 2 1A Lanh dao
B4 LanhAdao. Phong xu }y, chuyén hoé so cho Phong M3U sé 05
chuyén vién thu Iy ho so n
NoO1 vu
Thu l¥ ho so: . ) o Chuyén H3 so
- Truong hop hd so khong du diéu kién A
BS5 | ., N . - , ~ ; vién thu
tiép nhén: du thao van ban thong bao Iy
khong du dicu kién (l1anh dao Phong ky);




179

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thaoi
gian

Biéy mau/
Ket qua

néu rd 1y do, ndéi dung can bd sung.
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd
ly do.

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong bao bd sung
hd so (ldnh dao Phong ky); néu rd 1y do,
n6i dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. B4do cdo Lanh dao Phong No6i vu
bao cao Uy ban nhan dan cdp huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Hb so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu
dé thuc hién cong tac quan 1y nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thuc Quy
trinh giai quyét TTHC

B6

Théng keé va theo doi:

- Chuyén vién phong NoOi vu da thu ly
HO so luu trit toan bo tai lidu, hd so theo
quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
soat; vao sb thong ké TTHC

Phong
Noi
vu&Bo
phan
TN&TK

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

SO;

S6 theo ddi

hé so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo ddi ho so.)

2. Noi dung vian ban thong bao theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 cua Luat tin

ngudng, ton gido.
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2. Thi tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gide doi véi td chire cé dia

ban hoat ddng ton gido & nhiéu xa thudc mat huyén (QT-42)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thu tuc hanh chinh thdng bao danh
muc hoat dong ton gido ddi voi to chirc co dia ban hoat dong t6n giao ¢ nhidu xa
thudéc mot huyén

Péi twong, Pham vi

- TH chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudc, to chire duoc cip ching nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhi€u xa thuéc mot huyen.

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chtic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh caa nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban

, Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

1. Vin ban thong bao (theo mau) X

2. Cac tai lidu kém theo (néu co). X

3.3

S6 lwong hd so

01 (bd)

3.4

Thai gian xir ly

Khéng quy dinh.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua cua

UBND cép huyén.

- Cach 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan di v6i cac ho so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cap huyén.

- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caia UBND cip huyén hoic qua

dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thai BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
T6 chirc t6n gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chic duge cép chung nhéan ding
ky hoat dong ton giao cd dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu x3 thudc mot huyél} 7 Gis hanh
Bl | c6 trach nhiém gtri van ban thong bao vé | To chure . Theo muc 3.2
X . chinh
danh muc hoat dong ton gido dién ra hang
nam dén Phong Noi vu huyén (Qua B
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén)
) . B phéan
- Tiép nhan ho so Mot cira Giay tiép
B2 i L N
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chtrc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Phong Noi vu ctra; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (MAau s6
Noi vu 05)
B4 LﬁnhAdaq Phéng xu gy, chuyén hé so cho Lg?]}éggo M3U sé 05
chuyén vién thu 1y ho so N
No1 vu
Thu 1y hé so:
- Trudng hop hd so khéng du diéu kién
tiép nhan: dy thdo van ban thong bao
khong du diéu kién (lanh dao Phong ky); HY so
néu o ly do, ndi dung can bo sung. | Chuyén
B5 | Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd | vién thy
ly do. ly

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong bao bo sung
hd so (lanh dao Phong ky); néu 15 ly do,
n6i dung can bd sung.
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T Trinh tu Trach Thai Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. B4o cdo Lanh dao Phong Noi vu
b4o cao Uy ban nhan dan cdp huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Hb so (Vin
ban thong bao dugc luu tai Phong No1 vu
dé thuc hién coéng tic quan 1y nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thuc Quy
trinh giai quyét TTHC
Théng ké va theo dai: Phong Phiéu kiém
- Chuyén vién phong NoOi vu da thu ly Noi soat qua trinh
B6 Ho so luu trit toan bd tai lidu, hd so theo | vu&BO giai quyet ho
quy dinh, phan SO;
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK S6 theo doi
S0at; vao so thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thong bép danh muc hoat dong ton gido hing nim hoic danh muyc hoat dong
ton giao bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
V..., ngay.....thang.....nam......
THONGBAO
Danh muc hoat dgng ton gi4o hang nim
hoac danh muc hoat dgng ton giao bo sung
Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc (chirin hoa):............cooeeeeiiinnnn.. @
T U S0 ettt e e e ————
Thong bao danh muc hoat dong ...""... véi cac ni dung sau:
T Tén cac ho_gt dong Tr;m g!an Dia dlAem dJen .r{;t hoat Ghi chi
ton giao to churc dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHUC ®

(Chir kY, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton giao, t6 chirc ton gio truc thudc hoic té chire duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan Iy nha nudce vé tin ngudng, ton giao & trung uong dbi véiviéc thong bao danh muc
hoat dong ton giao (hoac hoat dong ton giao bé sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong tén gido &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao Cap tinh ddi vai viéc thong bao danh muc
hoat dong ton gi4o (hodc hoat dong ton gido b sung) cuatd chic co dia ban hoat dong ton giao &
nhiéu huyén thugc mét tinh; Uy ban nhan dan cp huyén ddi vai viéc thong bao danh muc hoat dong
ton gido (hoac hoat dong ton gi4o bd sung) cua to chirc co dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu xa thudc
mét huyén; Uy ban nhan dan cip xa ddi vaiviéc thong bao danh muc hoat dong ton giéo (hoac hoat
dong t6n gi4o b sung) cua té chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

@) T4 chuc ton giao, td chuc tén giao trc thudc hoic t6 chire duoc cip chirng nhan ding ky hoat dong
ton giao.

) Hoat dong ton gi4o hang nam hoac hoat dong tén giao bo sung.




184
3. Thi tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gido bd sung doi véi té chire c6 dia

ban hoat dgng ton gido & nhiéu xa thugc mét huyén (QT-43)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thyc hién thu tuc hanh chinh théng bao danh

L muc hoat dong ton gido bd sung d6i véi td chie co dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu xa thudc mot huyén
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cua t chirc ton gido, td chirc ton giao truc thudc, t6 chirc duoc cép
ching nhan diang ky hoat dong ton gido thong bio danh muyc hoat déng ton gido bd
2| sung.
- Ap dung cho céac can b, cong chirc lam viéc tai bd phan tiép nhéan hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh..
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;
- Théng tu s 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh caa nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | cra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh sé 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cta B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai lidu kém theo (néu co). X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)

3.4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai B phan Tiép nhan ho so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caia UBND cap huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy m?lEJ/
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay trudc khi dién ra
hoat dong ton gido khong cé trong danh
muc da dugc thong bao, nguol dai dién
clia to churc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chic duge cép chung nhéan ding 7 Gis hanh
Bl | ky hoat dong ton giéo co dia ban hoat | To chiic chinh Theo muc 3.2
dong ton gido ¢ nhicéu xa thudc mdt huyén
c6 trach nhiém giri van ban thong bao bd
sung dén Phong Noi vu huyén (Qua B9
phan T1ep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén)
) . B6 phéan
- Tiép nhéan ho so Mot cira Giay tiép
B2 o A i . & N
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chuc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Phong Noi vu cua; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (MAau s6
Noi vu 05)
B4 LﬁnhAdao. Ph(‘)ng XlI gy, chuyén hé so cho Lg?]}ér?go M3U sé 05
chuyén vién thu 1y ho so N
NoO1 vu
Thu Iy ho so: .
- Trudng hop hd so khong du diéu kién |~ s Ho so
£ . s e o1 o . yen
B5 | ti€p nhan: dy thao van ban théng bao vien thu
khong du di€u kién (lanh dao Phong ky); Iy i

néu ro ly do, ndi dung can bd sung.
Truong hgp tir choi ti€p nhan phai néu rd
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

ly do.

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong béo bd sung
hé so (Ianh dao Phong ky); néu rd 1y do,
n6i dung can b sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. B4o cdo Lanh dao Phong Noi vu
bao cao Uy ban nhan dan cdp huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Ho so (Vin
ban thong bao dugc luu tai Phong Noi vu
dé thuc hién coéng tac quan 1y nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thuc Quy
trinh giai quyét TTHC

Théng ké va theo ddi: Phong Phiéu kiém

- Chuyén vién phong Noi vu da thu ly Noi soat qua trinh
Ho so luu trir toan bo tai lidu, hd so theo | vu&BO giai quyet ho
quy dinh, phan SO;

- B6 phan TN&TKQ Luwu Phiéu kiém | TN&TK S6 theo dGi

soat; vao so thong ké TTHC Q ho so

Biéu mau

1. Heé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2.Thong bép danh muc hoat dong ton gido héng nam hoac danh muc hoat déng
ton gido bo sung (Mau B30, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh so6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
V..., ngay.....thang.....nam......
THONGBAO
Danh muc hoat dgng ton gi4o hang nim
hoac danh muc hoat dgng ton giao bo sung
Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc (chirin hoa):............cooeeeeiiinnnn.. @
T U S0 ettt e e e e e ——————
Thong bao danh muc hoat dong ...""... véi cac ni dung sau:
T Tén cac ho_gt dong Tr;m g!an Dia dlAem dJen .r{;t hoat Ghi chi
ton giao to churc dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHUC ®

(Chir kY, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton giao, t6 chirc ton gio truc thudc hoic té chire duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan Iy nha nudce vé tin ngudng, ton giao & trung uong dbi véiviéc thong bao danh muc
hoat dong ton giao (hoac hoat dong ton giao bé sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong tén gido &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido Cap tinh ddi vai viéc thdng bao danh muc
hoat dong ton gi4o (hodc hoat dong ton gido b sung) cuatd chic co dia ban hoat dong ton giao &
nhiéu huyén thugc mot tinh; Uy ban nhan dan cp huyén ddi vai viéc thong bao danh muc hoat dong
ton gido (hoac hoat dong ton gi4o bd sung) cua to chirc co dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu xa thudc
mét huyén; Uy ban nhan dan cip xa ddi vaiviéc thong bao danh muc hoat dong ton giéo (hoic hoat
dong t6n gi4o b sung) cua té chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

@) T4 chuc ton giao, td chuc tén giao trc thudc hoic t6 chire duoc cip chirng nhan ding ky hoat dong
ton giao.

) Hoat dong ton gi4o hang nam hoac hoat dong tén giao bo sung.
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4. Thia tuc théng béo té chirc hdi nghi thwong nién cia té chirc ton gido, té chirc

ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot huyén (QT-44)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh tu va cach thac thuc hién thu tuc hanh chinh théng béo to chuc
hoi nghi thuong nién cua td chirc ton giao, td chirc ton giao truc thudc co dia ban
hoat dong & mot huyén

Péi twong, Pham vi

- T6 chue ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc c6 dia ban hoat dong ton giao & mot
huyén t6 churc héi nghi thuong nién.

- Ap dung cho céac can b, cong chirc lam viéc tai bd phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé thyuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh..

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s quy
dinh caa nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2

A A A Ban o
Thanh phan hoé so chinh Ban sao

1. Vin ban thong bao (theo mau); X

2. Dy kién thanh phﬁn, sO lugng nguoi tham du; X
chuong trinh t6 chtrc hdi nghi thuong nién.

3.3

S6 lwong ho so

01 (bd)

3.4

Thai gian xi ly

Khong quy dinh.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caia UBND cip huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi Biéy m?lEJ/
nhiém gian Keét qua
Cham nhét 1a 20 ngay trudc ngay t6 chirc
hoi nghi, t6 chic tén gido, to chirc ton
giao truc thudc co dia ban hoat dong ton
gido & mot huyén c6 trach nhiém guri van 2 Gi0 hanh
Bl ban thong bao vé viée td chirc hoi nghi T6 chie chinh Theo myc 3.2
thuong nién dén Phong NoO1 vu (Qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cip huyén)
) . B6 phéan
82 | Tiép nhén ho so ‘ Mot ctra Giay tjép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Phong Noi vu cua; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (MAau s6
Noi vu 05)
B4 LﬁnhAdao. Ph(‘)ng xu }y, chuyén hé so cho Lg?\g:go MAU s6 05
chuyén vién thu Iy ho so n
NoO1 vu
Thy 1y ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thao van ban théng bao Hd so
khong du diéu kién (lanh dao Phong ky); | Chuyén
B5 |néu 15 1y do, ndi dung can bd sung. | vién thu
Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ly
ly do.
- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong bao bd sung
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T Trinh tu Trach Thai Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
ho so (lanh dao Phong ky); néu rd Iy do,
n6i dung can b sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. B4o cdo Lanh dao Phong Noi vu
bao cao Uy ban nhan dan cdp huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Ho so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu
dé thuc hién coéng tac quan 1y nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thuc Quy
trinh giai quyét TTHC
Théng ké va theo doi: Phong Phiéu kiém
- Chuyén vién phong NoOi vu da thu ly Noi soat qua trinh
B6 HO so luu trit toan bo tai liéu, hd so theo | vu&BO giai quyet ho
quy dinh, phan SO;
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK S6 theo dGi
soat; vao so thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thong bao t6 chirc hoi nghi thudng nién (Mau B31, Phuy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu).
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Mau B31

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

O ngay.....thang.....ndm... ...

~ THONG BAO
To chwc hoi nghi thwong nién

Kinh gti: .......... @
Tén té chic (Chir inhoa): .....ooovveveiieeiiee @,
T
Thong bao vé viéc té chirc hdi nghi thwong nién véi cac ndi dung sau:
NOT dUNE: oo e e
TROT ZIAN: ..o s
Pia GBI .o s
Hinh thirc to chirc: ... @,

Vin ban kém theo gom: Dy kién thanh phan, sé luong nguoi tham du; chuong
trinh t6 chirc hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC ®

(Ky, ghi rd ho tén, ddu)

@) Pia danh noi ¢6 tru so cua td chirc tén giao hoic t6 chire ton giao truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nudc Vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi Véi viéc td chirc hoi nghi
thuong nién caa to chire ton gido, to chirc ton giéo truc thudc, t6 chirc duoc cap ching nhan ding ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao
cap tinh ddi véi viéc to chic hoi nghi thuong nién caa to chic ton gido, to chire ton giéo truc thudc, to
chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mét
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén déi véi viéc t6 chirc hoi nghi thudng nién caa to chie ton giéo truc
thudc co dia ban hoat dong & mot huyén.

®) T4 chuc ton gi4o, to chirc ton giao truc thudc hoic t6 chire dugc cap ching nhan dang ky
hoat dong tén giéo.

™ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén
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5. Thi tuc d& nghi t6 chire dai hdi ciaa té chirc ton gido, té chirc ton gido truc

thudc, t6 chire dwoc cap chitng nhan diing ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot huyén (QT-45)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh ty va céach thac thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi t6 chire
dai hoi cta td chirc ton gido, t6 chuc ton giao truc thude, t6 chuc duge cfip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot huyén

Péi twong, Pham vi

- TH chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, td chirc duoc cép chirng nhan
dang ky hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong & mot huyén t6 chirc dai hoi.

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.

3.2

; A A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Van ban dé nghi (theo miu); X

2.’ Chuong trinh to chirc dai hoi; du kién thanh phan, X
s0 luong nguoi tham du;

3. B4o cao téng két hoat dong cua td chrc; X

4. Dy thao hién chuwong hoic hién chuong sira d6i X
(n€u c9).

3.3

S6 lwong hd so
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01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
25 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cap huyén.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap huyén hoic qua
dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi Biéy m?lEJ/
nhiém gian Két qua
T6 chuc ton giao, t6 «chure ton gido tryc
thudc, to chirc duoc cap chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido cod d1q ban hoat q Gid hanh
Bl | dong ¢ mot huyén tru:c'rc‘ khi t@ chirc d,e_li To churc chinh Theo muc 3.2
ho1 co trach nhiém gui ho So dé nghi dén
Phong Noi vu (Qua Bo phén Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND cép huyén).
) . B0 phan Giay tiép
- Ti€p nhan ho so Mot ctra . nhan hé so va
B2 | Ky giao va nhan Hb so. va T 12 ngay hen tra két
chuc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Phong Noi vu huyén cia;Lanh | 1/2ngay | giai quyét ho
dao Phong so (MAau s6
Noi vu 05)
g4 | LAnh dao phong xir 1y, chuyén ho so cho Lgrrl\}ér?ga " ngdy | Mausé 05
chuyén vién thu 1y ho so N
NoO1 vu
Thu Iy hé so: Ho so kém
- Truomg hop hd so khéng du diéu kién Chuyén theo du thao
g5 | gidi quyct: dy thao vén ban thong bdo | .o % | o gay van ban
khong du diéu kién (lanh dao Phong Noi Iy i

vu ky); néu 1 1y do, ndi dung can bod
sung
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l BIe}J maEJ/
: nhiém gian Ket qua
- Truong hop ho so chua du diéu kién gidi
quyét: du thao van ban thong bao bo sung
h6 so (lanh dao Phong N1 vu ky); néu rd
1y do, nd1 dung can bo sung.
- Truong hop hd so du didu kién giai
quyét: gl van ban xin y ki€n cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac noi dupg. Du thao van ban cﬁg Phong
Noi1 vu chap thuan hodc khong chap thuan
ve viéc td6 chirc dai hoi, trinh Lanh dao
Phong.
Vian ban tra
Phé duyét noi dung vin ban: N 101 chap thuan
e A , , PO 5 2 Lanh dao o N
B |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén Phong 01 ngay hodc khong
van thu Phong Noi vu phat hanh; N6i vu chap thuan vé
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. T viée t0 chire
dai hoi
‘ o ‘ Chuyen 16:1/ ?111:  t
Hoan thién HO so' chuyén két qua vé Bo vién hodc llzhén'
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong| Phong | Olngay | ,eoc <hons
n A chap thuan vé
dan. Nghiép N
U viéc t0 churc
: dai hoi
s A Bo phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot ctra chinh
Théng ké va theo di: P
one Ae Va.At ©° CT‘” A . . . Phieu kiem
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi fo o as
T NP R n Zoor soat qué trinh
Iy HO so luu trlt toan bd tai li€u, hd so | Noivu & | Két thac Lo LA
: A R giai quyet ho
B9 | theo quy dinh, Bo phan | Quy trinh o
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | giai quyct X b o
2 A N \ n So theo doi
soat; vao s6 thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2. Bé nghi vé viéc t0 chirc dai hoi (Mau B33, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).




195
Mau B33

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

V.., ngay.....thang.....nam......

~ PENGHI
To chire dai hdi............

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chuc (chir inhoa): ..........ccooevvvei B) e,
T

Pé nghi to chire dai hdi véi cac ngi dung sau:

LY A0 10 CRUIC: ...,

Thot gian: .......oooiiiii

bia diém: .

Thanh phan ..................................................................................................

Noi dung: . e ettt ettt ettt teie e e naearan

NN thGC 10 CNEC: oo

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chtic dai hoi; du kién thanh phan, sb
luong ngudi tham du; béo céo tong két hoat dong cua to chirc; du thao hién chuong
hoic hién chuong stra d6i (néu co).

TM. TO CHUC ®

(Ky, ghi rd ho tén, ddu)

@) Pia danh noi ¢6 tru so cua td chirc tén gi4o, t6 chuc tdn giao truc thudc hoic té chirc dugc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan Iy nha nudc ve tin ngu’orng, ton gi4o ¢ trung wong d6i véi viéc to chic dai hoi
cua to chirc tén gi4o, to chire ton gido truc thudc, t chirc dugc cap ching nhan déng ky hoat
dong ton giao c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao
cap tinh d4i véi viéc td chirc dai hoi cua td chuc ton gido, to chic ton gido truc thudc, to chic
duoc cip chiing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc
mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén di voi viéc to chirc dai hoi cua td chic ton giéo truc
thudc c6 dia ban hoat dong & maot huyén.

® T6 chic ton gi4o, to chirc ton giao truc thudc hoic t6 chire dugc cap ching nhan dang ky
hoat dong tén giéo.

™ Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6. Thi tuc dé nghi té chirc cudc 1€ ngoai co' sé' ton gido, dia diém hop phap da ding ky
cO quy mo to chirc & mgt huyén (QT-46)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi t chirc
cudc 1€ ngoai co s ton giao, dia di€ém hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chiic &
mot huyén
Poi twong, Pham vi
- T chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudce, to chire duoc cAp ching nhin ding
ky hoat dong t6n gido t6 chirc cudc 1& ngodi co s ton gido, dia diém hop phap da
2 | dang ky.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢ nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Nbi;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2.Chuong trinh t6 chirc cudc 1&; dy kién thanh phén X
tham du cudc 18.

3.3 | S6 lwong hd so
01 (bg)

3.4 | Thoi gian xir ly

25 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1é.




197

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hé so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan di véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Cach 3: Nop hé so truc tuyén tai Cong dich vu cdng truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Trudc khi t6 chiic cudc 18 ngoai co sd ton
gido, dia diém hop phap da dang ky c6
quy md to chirc & mot huyén, to chire ton
giao, té), chure ton gido tryc thudc, t6 chuc q Gis hanh
Bl | dugc cap chung nhan dang ky hoat dong | To chuc . Theo muc 3.2
) : ) ; chinh
ton giao co trach nhiém gui van ban dé
nghi dén Phong Noi vu (Qua Bo phén
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap
huyén).
) . B0 phan Gidy tiép
- Ti€p nhan ho so Mot ctra . nhan ho so va
B2 |. Ky giao va nhan Hb so. watTh | Y2nody hen tra ket
chirc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Phong Noi vu huyén cira; Lanh | 1/2 ngay | giai quyét hd
dao Phong so (MAau s6
Noi vu 05)
g4 | LAnh dao phong xir 1y, chuyén ho so cho Lgﬁgfg o ngdy | Mausé 05
chuyén vién thu 1y ho so N
NoO1 vu
Thu 1y hé so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién .
giai quyét: du thao van ban thong béo Ho6 so kem
khong du diéu kién (1anh dao Phong Noi R theo duyr thao
vu ky); néu rd 1y do, ndi dung can bd Qhuyen X van ban
BS5 sung v1én,thu 21 ngay
- Trudng hop hd so chua di didu kien gigi|
quyét du thao vin ban thong bao bd sung
hé so (lanh dao Phong Noi vu ky); néu rd
1y do, ndi dung cin b sung.
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l BIe}J maEJ/

nhiém gian Két qua
- Truong hop hdé so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién céc co quan
lién quan, tong hop v kién va thdm dinh
cac noi dung. Dy thao van ban cua Phong
Noi vu chap thuén hodc khong chap thuan
vé viée t6 chue cude 18 ngoai co sé ton
gido, dia diém hop phap di ding ky ,
trinh Lanh dao Phong.

Van ban tra loi
chap thuan
hoac khon

Phé duyét ndi dung van ban: | Lanh dao chip thuan \%
B |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén PhoNa 01 noi Viéc t6 chuc
van thu Phong Noi vu phét hanh; e V?l 91 cuge 12 ngoai
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. T co 50 10N giao,
dia diém hop
phép da dang
ky

Van pén tra loi

chap thuan
i hogc khong
Hon thién Hb so chuyén két qua vé By | CIey*" chap thudn ve
B7 gt}an TN&TKQ dé tra két qua cho cong Phong 01 ngay Cuéc I3 ngoai
an. Noi vu co so ton giéo,
dia diém hop
phap da dang
ky
1A s B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dbi: Phidy kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thy | Phong Sau khi S04t quA trinh
ly HO so Iuu trir toan b tai liéu, ho so | Noi vu & | Két thiac giai quyét hd
B9 | theo quy dinh, B phan | Quy trinh S
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | gidi quyet | ox, = o
soat; vao sO thong ké ket qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1.H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2.bé nghi t6 chirc cude 1€ ngodi co so ton gido hoic dia ,diém hop phdp da dang
ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cita Chinh phi).
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Mau B34

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

. i PE NGHI )
To chirc cugc 1€ ngoai co sé ton gido hoic dia diem hop phép da dang ky

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chuc (chir inhoa): ...........ccooeeeinnn.... B s
T
Pé nghi vé viéc té chirc cuge 18 ..., véi cac ndi dung sau:
TN CUOC L8 e
Nguoi ChUutr: ..o
Thoigianthuc hién: ...,
Piadiem thuc hien: ...
NOT dUNE: L. eei e e
L0 15T
HINh thirc t0 ChC®) . ...,

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chtc cudc 1&; dy kién thanh phan tham
du cudc I&.

TM. TO CHUC®

(Chir ky, ddu)

() Pia danh noi ¢ tru s& cua to chirc tén giao, to chire tdn gio truc thudc hoic td chirc dugc
cap ching nhan ding ky hoat dong ton giao.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén giao cap tinh noi dy kién té chic cudc 18 ddi véi
cudc 18 o quy mé t6 chic & nhiéu huyén thuoc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén dbi vai cuoc 18 co quy mo to chire & mot huyén.

@) T4 chirc ton gi4o, to chirc ton giao truc thudc hoic t6 chie duoc cap chung nhan dang ky
hoat dong ton gido. Pbi vai td chuc ton gido, to chirc ton gido truc thude, ngudi thay mat to
chic phai ky tén va dong dau.

) Tén cudc I8 ngoai co s¢ ton gido hodc dia diém hop phap da ding ky.

®) Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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7. Thii tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém

hop phap di ding ky ¢6 quy mé té chirc & mdt huyén (QT-47)

Muc dich
1 Quy dinh Vvé trinh tu va cach thtc thuc hién th}’l tuc hanh chinh dé nghi giang dao
ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia di€ém hop phap da dang ky c6 quy mo
t6 chirc & mot huyén
Péi twong, Pham vi
- Chtre sic, chtrc viée, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton
2 | gldo, dia diém hop phap di dang ky c6 quy mé t6 chirc & mot huyén.
- Ap dung cho cac can bd, cong chie 1am viée tai bo phéan tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cc ca nhan, to chirc lién quan.
3 | Ngi dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé thyuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh caa nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | cra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chuc nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so Ban B4n sao

chinh

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh td chirc; noi dung; thanh ph?m tham X
du

3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)

3.4 | Thoi gian xir ly

25 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1¢.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hé so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan di véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Truoc khi giang dao ngoai dia ban phu
trach, co so ton gido, dia diém hop phap
da dang ky co6 quy mo t6 chirc & mot q Gid hanh
Bl | huyén, chuc sac, chirc viéc, nha tu hanh | To chirc . Theo muc 3.2
o VR AL X chinh
c6 trach nhiém gui van ban dé nghi dén
Phong Noi vu (Qua B¢ phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND cép huyén).
, ‘ B¢ phan Gidy tiép
- Ti€p nhéan ho so Mot cura . nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Hb so. va To 1/2 ngay hen tra ket
chuc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Phong Noi vy huyén cira; Lanh | 1/2 ngay | giai quyét hd
dao Phong so (MAau s6
NOi vu 05)
gy | LAnh dgo phong xr 1§, chuyén ho so cho Lﬁﬁ%fg "o ngdy | Mausé 05
chuyén vién thu 1y ho so N
No1 vu
Thu 1y hé so:
- Truong hop hd so khéng du diéu kién .
gidi quyét: du thao van ban thong bao HO so kém
khong du diéu kién (Idnh dao Phong Noi . theo du thao
vu ky); néu 3 1y do, ndi dung can bd Qhuyen . van ban
B5 Sljng ’ S Vlél’l,thu 21 ngay
- Trudng hop hé so chua du didu kien gigi |
quyét: du thao van ban thong bao bo sung
ho so (Iinh dao Phong Noi vu ky); néu 1d
Iy do, ndi dung can bd sung.
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l BIe}J maEJ/
nhiém gian Ket qua
- Truong hop hdé so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién céc co quan
lién quan, tong hop v kién va thdm dinh
cac noi dupg. Du thao van ban cug Phong
N@i vu chap thuan hodc khong chap thuin
ve viée giang dao ngoai dia ban phu trach,
co sO ton gido, dia diém hop phap da
dang ky, trinh Lanh dao Phong.
Van ban tra 101
chap thuan
) . oo hodc khong
Phe,duyg nd1 dung van ban: | Lanh dao chap thuan vé
B |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén PhoNa 01 noi viéc giang dao
van thu Phong Noi vu phéat hanh; 1ong 93Y | ngoai dia ban
4 N A R 1.k No1 vu hu trach, co
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. phu trach, co
sO ton gido, dia
diém hop phap
da dang ky
Van ban tra 161
chap thuan
i hoac khong_
Hoan thién H so chuyén két qua vé Bo CC‘IQ;] en sihéipgtigt‘lagnd:z
B7 gt}an TN&TKQ dé tra két qua cho cong Phong 01 ngay ngoéi dia ban
an. Noi vu phu trach, co
sé7t6n gido, dia
diém hop phap
da dang ky
1A s B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dbi: o
N . A . . . Phiéu kiem
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi A
TrA NN TS N 2 soat qua trinh
Iy HO so luu trit toan bd tai li€u, hd so | Noi vu & | Két thac gidi quyét ho
B9 | theo quy dinh, B phan | Quy trinh S
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | gidi quyet 2 o o
AN W A LA . S6 theo doi
soat; vao s6 thong ké két qua thyc hi¢n Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1.H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo ddi ho so.)

2.Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao hodc dia diém hop
phap da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B35
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

W ..., ngay......thang.....nam... ...

PE NGHI
Gidng dao ngoai dja ban phu tréch, co sé ton giao
hodc dia diem hgp phap da diang ky

Kinh guric..c.cceiineee, @
Ho va tén nguoi T 310 RO
CREC VU, PRAM Vit
Dia ban phu trachi........oo
Thudc t6 chic .......... ) e e
I8 ST S
Ding ky gidng dao ...“... véi cac ndi dung sau

[ o [0 L TP

ThOi glan: ...
Piadiem thuc hien: ...
Hinh thitc t& ChiC e e,

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chiic; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi r6 ho tén, churc vu)

@) Pia danh noi chic sac, chic viéc, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, tdn giao cap tinh noi dy kién giang dao di véi viéc
giang dao c6 quy mo to chirc ¢ nhiéu huyén thuoc mat tinh hoac ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan

dan cap huyén ddi vai viéc giang dao co quy md té chac & mot huyeén.

® T6 chirc ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc hozc t6 chie duoc cap chung nhan dang ky
hoat dong tén giéo.

@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido hoac dia diém hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hoac tryc tuyén; két hop ca tryuc tiép va truc tuyén.
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8. Tha tuc thong bao té chire quyén gép ngoai dia ban mét xi nhung trong

dia ban mét huyén, quan, thi x&, thanh phé thuéc tinh, thanh phé thugc thanh
phd truc thude trung wong ciia co' sé tin ngwdng, té chirc ton gido, té chirc ton
giao truc thugc (QT-48)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh tu va cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh théng béo té chuc
quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mdt huyén, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung uong cia co sé
tin ngudng, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudce

Poi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s& tin ngudng; to chic ton gido, to chic ton
gi4o truc thudc to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xd nhung trong dia ban mot
huyén, quan, thi xa, thanh phd thuoc tinh, thanh phd thudc thanh phé truc thudce
trung vong.

- Ap dung cho céac can b, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chtic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phé Ha Nbi;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nuéc cua So DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban

i Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

1. Vin ban thong bao (theo mau) X

2. C4c tai liéu kém theo (néu co) X
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3.3 | S6 lwgng hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Trude khi t6 chic quyén gop 10 ngay,
nguoi dai dién hodc ban quan ly co so tin
nguong; t6 Chu:C ton giao, t6 chuc ton
gi4o truc thudc to chirc quyén goép ngoai
dia ban mét xa nhung trong giia ban mot 7 Gis hanh
B1 | huyén, quén, thi x, thanh pho thugc tinh, | To chire chinh Theo muc 3.2
thanh pho thudc thanh pho tryc thudc
trung uwong c6 trach nhiém thong bao
bang vin ban dén Phong Noi vu noi t6
chte quyén gop (Qua B phan Tiép nhan
va Tra két qua cia UBND cép huyén)
) . B6 phéan
- Tiép nhén ho so Mot cira Giay tiép
B2 A L N
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chuc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Phong Noi vu ctra; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (MAau s6
NoOIi vu 05)
B4 LﬁnhAdao. Ph(‘)ng XlI gy, chuyén hé so cho Lgﬁgfgo MU sé 05
chuyén vién thu 1y ho so N
NoO1 vu
B5 | Thu Iy hd so: Chuyén Ho so




206

TT

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

- Trudng hop hd so khong du diéu kién | Vvién thu
tiép nhan: dy thao vin ban thong béo ly
khong du diéu kién (linh dao Phong ky);
néu rd 1y do, ndéi dung cin bd sung.
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu rd
ly do.

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: du thao vin ban thong bao bd sung
hd so (ldnh dao Phong ky); néu rd 1y do,
n6i dung can b sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. B4o cdo Lanh dao Phong No6i vu
bao cao Uy ban nhan dan cdp huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Ho6 so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu
dé thuc hién cong tac quan 1y nha nudc
vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc
thuc hién cac ndi dung trong van ban
thong bao clia co s tin ngudng, to chirc
t6n gido, t6 chuc ton gido truc thudc).
Két thic Quy trinh giai quyét TTHC

B6

Théng ké va theo di: Phong Phiéu kiem

- Chuyén vién phong Noi vu da thu ly Noi soat qua trinh
Hb so luu trir toan bo tai liéu, hd so theo | vu&Bo giai quyét ho
quy dinh, phan SO;

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK S6 theo dGi

soét; vao s thong ké TTHC Q ho so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; So theo ddi ho so.)

2. Thong bao vé viéc to chirc quyén gop (Mau B49, Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B49
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
V.., ngay.....thang.....nam......
~ THONG BAO

Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gti: .......... @
Tén (chitinhoa): .............oooviviii.. B
bia chi:..
Nguoi dal dlen ......................................................................
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co)
=SO CMTNDICCCD: ...t

= ChiC VU, PRAM VI (NEU COY: e,
Théng béo vé viéc té chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gop:..........cooiiiiiii
Dia ban t6 ChC qUYEN GOP: .. vove et
CACh thirc qUYEN @OP:. .. . et
Thoi gian thuc hién quyén gop:.......c.ovvvviiiiiii e
Phuong thuc quan ly va sir dung tai san dugc quyén gop:.......ooovvvnnnnn.

NGUOI PAI DIEN®
(Chit ky, ddu)

@ Bia danh noi c6 co s¢ tin ngudng, t chirc ton gido hodc to chic ton giso truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cip tinh dbi vai truong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot
huyén; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi truong hop té chic quyén gop ngoai dia ban mot
x4 nhung trong dia ban mat huyeén, quan, thi x4, thanh phé thugc tinh, thanh phé thugc thanh
phé truc thudc trung wong; Uy ban nhan dan cép x4 ddi voi truong hop té chic quyén gop
trong dia ban mot xa.

®) Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hoic té chirc ton gido truc thude. BSi vai té chic ton
gido, t6 chuc ton gido truc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hozc truc tuyén; két hop ca tryc tiép va tryuc tuyén.
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D. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH

VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP XA (10 quy trinh)

1. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngwong (QT-49)

Muc dich
1 | Quy dinh V& trinh ty va cach thac thyc hién tha tuc hanh chinh dang ky hoat dong
tin ngudng
Péi twong, Pham vi
5 - Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin ngudng..
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co s phap ly
- Luat Tin ngudong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Théng tu s 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
31 | Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng da*‘m thi hanh mot Sé quy
"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton gido thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc Dén toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban ding ky (theo mau) X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay ké tir ngay nhan da vian ban ding ky hop 18..
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua caa
UBND cép XA.
- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap xa.
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- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TrfaAch Thm Bieu maEJ/ Ket
: nhiém gian qua
Cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay co so
tin ngudng bat dau hoat dong tin ngudng, .
nguoi dai dién hodc ban quan Iy co sé tin : qlo
gy | 8UOT dal ieh hoac ban quan fy €o 59 Téchic | hanh | Theo muc 3.2
ngudng co trach nhiém gl van ban dang ]
;Ao T A A £ ~ . chinh
ky dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 co
S¢ tin ngudng.
- Tiép nhén ho so BAQ pqhan . 1/2 Glily t'eF? nhan
B2 K9 o » nhan Ho M(_)F cuava | oy ho so va hen
- &y giao va nhan HO so. Tochic | ™% | trakétqua
Trrong bo Phiéu kiém
: phan Mot 1/2 soat qua trinh
B3 | Chuyén hd so t6i Lanh dao UBND cAp xd | cir; Lanh \ argua Tint
ngay giai quyet ho
dao UBND I
~ so (Mau so 05)
xa
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén hd so | Lanh dao 01 XA
B4 | cho chuyén vién thu Iy hd so UBND xd | ngay | Mauso05
Thu Iy hé so:
- Truong hop hd so khéng du diéu kién
giai quyét: du thdo van ban thong bao
khong du diu kién (lanh dao UBND xa
ky); néu 16 1y do, ndi dung can bd sung .
- Trudng hop ho so chua du diéu kién giai Ho so kem theo
quyet: dy thao vén bdn thong béo bd sung du thﬁlo van
g5 | ho so (lanh dao UBND xd ky); néu r5 Iy | Chuyén 11 ban
do, ndi dung can bo sung. viénthuly | ngay
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac ndi dung. Dy thdo van ban cua
UBND xa chap thuan hodc khong chap
thuan vé viéc dang ky hoat dong tin
nguong, trinh Lanh dao UBND xa.
A At AT S han: ~ Van ban tra 101
B6 PheAduyft 1’1(.){ dun,g VanAbanv. 7 . Lanh dao~ 0\1 chip thuan hodc
- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | UBND xa | ngay

khong chép
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Bieu may/ Ket
: nhiém gian qua
van thu UBND xa phat hanh; thuan veé viéc
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. dang ky hoat
dong tin ngudng
Van ban tra 161
\ A P 21X . A A chap thuan hodc
HoAan thién HO solchl%yer} két qua ve AB(_) Chuyen 01 khong chép
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | .. , \ hudn vé via
dan viénthuly | ngay thuan ve viéc
' dang ky hoat
dong tin ngudng
A 1A Gio
B8 | Trakét qua BQAphazm hanh
Mot cura .
chinh
) Sau khi
Thong ké va theo dai: § A ,
oneleve e e - .| Chuyeén Ket | phigy kiém soat
- Chuyén vién thu ly HO so luu trit toan | . . | thac 2 trinh Qidi
b6 tai liu, hé so theo quy dinh vienThuly |\ | QuUatrinh gial
B9 'BA 1'1: IN&TKO L : Piq" id Ho6 so & inh quyét ho so;
- BO phan TN&TKQ Luu Phicu kim | gg ppan | " | 5§ theo dai hé
soat; vao s6 thong ké két qua thuc hién TN&TKQ glal
J4 SO
TTHC quyet
TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Piang ky hoat dong tin ngudng hang nim hodc hoat dong tin ngudng b6 sung
(Mau B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cta Chinh phu).
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Mau B1
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
O ngay.....thang.....ndm... ...
_ PANGKY .
Hoat dng tin ngwéng hang nam hoac hoat dong tin nguwdng bo sung
Kinh gti: .......... @
Tén co so tin ngudng (ChTr in hoa):.........ceveveiniiiiii e
DA Chi.
Ngudi dai dign ©:
S HO VA EENI. o e
= SO CMTND/CCCD: .. .o e
Ding ky hoat dong tin ngudng ...“... véi cac ni dung sau:
TT | TeN hoat dong N@i dung Quymd | Thoigian | Pia diém | Ghichu
tin nguwong : :
1
2
3
n

@) Pija danh noi co co so tin ngudng.
@ Uy ban nhan dan cap xi noi ¢6 co sé tin ngudng.
®) Truong hop co sé tin ngudng c6 ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan ly ky ban déng ky.
) Hoat dong tin ngudng hang ndm hoic hoat dong tin ngudng b sung.

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi r6 ho tén)
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2. Thi tuc diing ky bé sung hoat déng tin nguwéng (QT-50)

Muc dich
Quy dinh V& trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh chinh ding ky bo sung
hoat dong tin ngudng

Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin ngudng..

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhéan hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton giado ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh caa nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chuc nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban

, Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

1. Vin ban ding ky (theo mau) X

3.3

S6 lwong hd so

01 (b9)

3.4

Thai gian xir ly

15 ngay ké tir ngay nhan da vian ban ding ky hop 18.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua cia
UBND cap xa.

- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan doi vai cac ho so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap xa.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu c¢ong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich




213

vu buu chinh cong ich.

3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Két qua
Cham nhét 1 20 ngay trudc ngdy dién ra
hoat dong tin ngudng khéng cé trong van
ban da duogc dang ky, nguoi dai dién hoac s
Bl | ban quan Iy co s& tin ngudng cd trach | T6 chirc Gio h anh Theo muc 3.2
A e o o A chinh
nhiém guri van ban dang ky b6 sung hoat
dong tin ngudng dén Uy ban nhan dan
Cap Xa noi co o sé tin ngudng.
, ‘ B0 phan Gidy tiép
- Tiép nhéan ho so Mot cura . nhan ho so va
B2 1 _Ky giao va nhan Hb so. vaté | 29 | hen tra két
chuc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cdp xa | cua;Ldnh | 1/2 ngay | giai quyet ho
dao UBND so (Mau s
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao . Xz
B4 | ho chuyén vien thu Iy ho so UBND xa | 01ngay | Mauso 05
Thu 1y hé so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thong bao
khong du diéu kién (1anh dao UBND xa
ky); néu 5 1y do, ndi dung can bo sung .
- Truong hop hd so chua du didu kién giai Ho so kem
quyét du thao vin ban thong bao bd sung Chuyén the(i d‘-l’; :[hao
B5 ho so (lanh dao UBND xa ky); néu rd ly vienthy | 11 ngay van ban
do, n6i dung can bo sung. ly
- Truong hop hdé so du diéu kién giai
quyét: gui van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop y kién va thim dinh
cac ndi dung. Dy thdo van ban cua
UBND x4 chip thuin hoic khong chép
thuan vé viéc ding ky bo sung hoat dong
tin nguong, trinh Lanh dao UBND xa.
Phé duyét ndi dung vin ban: Van ban tra 10i
B6 |- Néu géng .}'l' K}'fgduyét van ban chuyén Lanh dao 01 ngay chap thuan
i : UBND xa hodc khong

van thu UBND xa phat hanh;

chap thuan vé
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l BIe}J maEJ/
: nhiém gian Ket qua
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. vigc dang ky
hoat dong tin
ngudng bo
sung
Van ban tra 101
chap thuan
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo | Chuyén Cﬁﬁ)acﬂi{h ong
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthy | 01 ngay Vi?}; déiagnlz;e
dan. ly ho:glt dong tin
ngudng bo
sung
s 1A s B0 phan | Gio hanh
B8 | Traket qua Mot cira chinh
Théng ké va theo doi: C_:Pu}ﬁln Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién thy 1y HO so luu trir toan vien 1 au Wl soat qua trinh
b6 tai lidu, hd so theo quy dinh ly Hoso | Ketthic |55 0 vét hd
B9 T T & Bo Quy trinh o
- ],3(.) p‘hanATNA&TK(A) I:u:u l?hleu k{@}ll phan gidi quyét L 5o
soat; vao sO thong ké ket qua thue hién | tNeTK TTHC S6 theo doi
TTHC 0 ho so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Bang ky hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng b6 sung
(Mau B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cta Chinh phu).
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Mau B1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac
O ngay.....thang.....ndm... ...
~ DANGKY )
Hoat dgng tin ngwong hang nam hoac hoat dong tin ngwdng bo sung
Kinh gti: .......... @
Tén co s6 tin nguong (Chirin hoa):.........oooeviiiiiiiii
DA Chic.
Ngudi dai dign @
SHO VA I e
= SO CMTND/CCCD: ...covveeeeeeieeeeeeeeeeeseeeestesiie e e,
Ding ky hoat dong tin ngudng ...“... véi cac ni dung sau:
7T | Tenhoatdong N@i dung Quymd | Thoigian | Dia diém | Ghichi
tin ngwong :
1
2
3
n

@) Pija danh noi co co so tin ngudng.
@ Uy ban nhan dan cap xi noi ¢6 co sé tin ngudng.
®) Truong hop co sé tin ngudng 6 ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan ly ky ban déng ky.
) Hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng b sung.

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi r6 ho tén)
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3. Thua tuc diang ky sinh hoat ton gido tap trung (QT-51)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va céch thic thuc hién tha tuc hanh chinh dang ky sinh hoat
tbn giao tap trung

Péi twong, Pham vi

- T6 chirc ton gido, to chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong tén giao theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 cta Luat tin ngudng, ton gido hoidc ngudi dai dién cua
nhom ngudi theo t6n gido dbi voi truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua
Luat tin ngudng, ton gido.

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, t6n gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh caa nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban

, Ban sao
chinh

Thanh phan ho so

1. Vin ban ding ky (theo mau) X

2. Giay to chitng minh c6 dia diém hop phap dé 1am X
noi sinh hoat ton giao;

3. So yeu Iy lich, phiéu ly lich tw phap (cap trudc X
thoi diém ndp ho so khong qué 06 thang) cia nguoi
dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

4. Ban tom tat gido 1y, gido luat d6i véi viéc dang ky X
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luit tin ngudng,
ton giao.

3.3

S6 lwong hd so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua coa
UBND cap xa.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x& hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | L& phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty TrféAch Thoi Biéy m?lEJ/
nhiém gian Két qua
Té chirc ton gido, to chirc duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton giao hoac
nguoi dai dién cua nhom nguoi theo ton
gido doi voi truong hop quy dinh tai| Gids harh
Bl | khoadn 2 Di€u 16 cua Luat tin ngudng, ton | To chirc . Theo muc 3.2
chinh
gido guri ho so ‘dang ky sinh hoat ton giao
tap trung dén Uy ban nhan dan cap x4 noi
c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton
giao
, ‘ Bo phan Gidy tiép
- Tiép nhan ho so Mot cura . nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Hb so. va T 12 ngay hen tra két
chuc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cdp xa | cua;Ldnh | 1/2 ngay | giai quyet ho
dao UBND so (MAau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao . x X
B4 | 1o chuyén vien thu I§ hb so UBND xa | 0tn9ay | Mauso05
Thu 1y ho so: .
- Truomg hop hd so khong du diéu kién Ho6 so kem
giai quyét: du thdo van bdn thong bao Chuyén the(i du :EhéO
khong du diéu kién (lanh dao UBND xi | . \ van ban
BS N A X s N o2 vienthu | 16 ngay
ky); néu 16 1y do, ndi dung can bd sung Iy

- Truong hop ho so chura di diéu kién giai
quyét: du thao van ban théng bao b6 sung
hd so (Iinh dao UBND x4 ky); néu ré ly
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T Trinh tu Trach Thai Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
do, n6i dung can bo sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri vin ban xin ¥ kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac n01 dung. Dy thdo van ban cua
UBND xa chip thuin hodc khong chip
thudn vé viéc ding ky sinh hoat ton gido
tap trung, trinh Lanh dao UBND Xxa.
Van ban tra 101
Phé duyét ndi dung vin ban: chap thuan
B | VNéu déng y: K}/ du,yét‘vén ban chuyén | L&nh da_lo~ 01 ngay Cﬁgsiﬁ z;r?% 3
van thu UBND xa phat hanh; UBND xa viéc dang ky
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. sinh hoat ton
gido tap trung
Van ban tra 161
. o . chép thuan
Hoan thién HO so chuyén két qua vé Bo | Chuyén hodc khong
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | 01lngdy | chép thuan vé
dan. ly viéc dang ky
sinh hoat ton
gido tap trung
1A s B6 phan | Gid hanh
B8 | Traket qua Mot cira chinh
Théng ké va theo doi: C_:Ahuyen . Phiéu kiém
- Chuyén vién thy 1y HO so luu trir toan vien ;Thu S?u kr," soat qua trinh
b6 tai lidu, hd so theo quy dinh lyHoso | Ketthie | g o g
B9 T T & B0 Quy trinh g
- ],3(,) phan TN&TKQ Luu Phiéu kl.em phan gidi quyét . 80, .
soat; vao sO thong ké ket qua thue hién | tngTK TTHC S6 theo doi
TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Dang ky sinh hoat ton gido tap trung (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B5
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

-.-(l)u.-

PANG KY
Sinh hoat tdn giao tap trung

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chirc ton gido; td chirc duoc cip chiing nhan ding ky hoat dong ton gido hodc ngudi dai
dién nhom sinh hoat ton giao tap trung (chit in

Tén ton giao:..
Ding ky sinh hoat ton gido tap trung vei cac ngi dung sau:

Tén nhom sinh hoat tdn gia0 tAP trUNG: ..o e
Nguoi dai dién caa nhom:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co)
=SSO CMTND/CCCD: ..oviiiiiii ettt
- ChaC Vig, PhAM Vi (NEU COY:envrrrrneeveceeveeeeeeeeseeeees e ssseenes

NGi dung sinh hoat tdn EIA0: ......vvieiiii e

Dia diém sinh hoat tdn Gid0 @ ... ... o

Thoi gian sinh hoat ton @iA0:..........oviiiii i

S6 Tuong ngUST tham ZIa:. . ... eeeee e

HInh thire thue NEN O Lo,

Vin ban kém theo gom: Gidy to chiing minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi sinh
hoat ton gido; so yéu ly lich ciia ngudi dai dién nhdm sinh hoat ton gi&o tap trung; ban
tom tat gido 1y, giéo luat déi véi viéc dang ky caa nhdm sinh hoat ton giéo tap trung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giéo.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chiéz ky, dau, ghi rd ho tén)

W Pija danh noi c6 tru s cta to chic ton gido; to chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton giao hoidc noi dy kién cé dia diém hop phap dé sinh hoat tn gi4o tap trung déi véi
nhém sinh hoat ton gi4o tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 16 cua Luat tin ngudng, ton
gido.

@ Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dia diém hop phéap dé sinh hoat ton giéo.

®) T5 chuc ton gido hoic té chire duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton giéo.

“) Pia chi noi sinh hoat t6n gi&o tap trung (ghi rd s6 nha, duong phd, thanh phd, xém, thdn,
xa, huyén, tinh).

®) Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

®) Nguoi dai dién cua td chuc ton gido, to chirc duoc cip chiing nhan ding ky hoat dong ton
gido hoic ngudi dai dién cua nhém sinh hoat ton gido tap trung dbi voi nhdm sinh hoat ton
gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido. DI voi ngudi
dai dién cua té chic ton gido phai ky tén va déng dau cua to chic.
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4. Thu tuc théng béo danh muc hoat ddng ton gidoe ddi véi té chire cé dia ban
hoat dong ton gido & mot xa (QT-52)

1

Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va géch thgc thuc hién tha tuc hanh chinh thong bao danh
muc hoat dong ton gido doi vai to chirc co dia ban hoat dong ton giao & mot xa

Péi twong, Pham vi

- Tb chire ton giao truc thudc co dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén ho so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢ nhan, to chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh cia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 269/QD-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Nai vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

1. Vin ban thong bao (theo mau) X

2. Céac tai liéu kém theo (néu co). X

3.3

S6 lwong ho so

01 (b9)

3.4

Thaoi gian xir ly

Khong quy dinh

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép XA.

- Céch 2: Qua dich vy buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac ho so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
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3.6 | Léphi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ta Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Cham nhat 12 30 ngay ké tir ngay duoc
chép thuan, to chuc ton gido truc thudc co
dia ban hoat dong ton giao & mot xa co 2 4 G106 hanh
Bl trach nhiém gui van ban thong bao danh To chire chinh Theo myc 3.2
muc hoat dong ton giao dién ra hang nam
dén Uy ban nhan dan cip x4.
) . B phéan
- Tiép nhan ho so Mot cira Giay tiép
B2 . © A TrA \ A A
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chuc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cép xa | cua; LAnh giai quyet ho
dao UBND so (Mau sd
xa 05)
Lanh dao UBND x4 xtr 1y, chuyén hd so | Lanh dao x %
B4 | cho chuyén vién thu 1§ hd so UBND x4 Mau's6 05
Thu 1y hd so:
- Trudng hop hd so khéng du diéu kién
tiép nhan: du thdao van ban théng bao
khong du diéu kién (lanh dao UBND x3
ky); néu rd 1y do, ndi dung can bd sung
- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép .
nhan: du thao vin ban thong bao bd sung | Chuyén H6 so
B5 | ho so (lanh dao UBND x4 ky); néu rd ly | vién thu
do, ndi dung can bo sung. ly
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thu 1y luu hd so (Van
ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan
dan cap xa de thyc hién cong tac quan ly
nha nuéc vé tin ngu’(mg, ton giao). Két
thiic quy trinh giai quyét TTHC.
Théng ké va theo dai: Chuyén | Phiéu kiém
A en C T A s vién Thu | Sau khi DR
- Chuyén vién thu ly HO so luu trit toan | ,, (1x P soat qué trinh
b6 tai liéu, hé so theo quy dinh [yHoso | Ketthic | i 0 &t hd
B6 ' " T & Bo Quy trinh _
- B0 phan TN&TKQ Luu Phiéu ki€ém ha &t . S0
4 . X1 A A 1.4 ) ‘A phan glal quye 2 -
soat; vao so thong ké két qua thuc hién | TN TK TTHC S6 theo doi
TTHC ho so

Q
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TT

Trach
nhiém

Trinh tw

Thaoi
gian

Biéy mau/
Ket qua

Biéu mau

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh keém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién héd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh

giai quyét hd so; S6 theo di ho so.)

2. Thong bép danh muCNhoat dong ton giao héng nam hodc danh muc hoat dc}ng
ton giao bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so

95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cita Chinh phi).
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
V.., ngay.....thang.....nam......
THONGBAO
Danh muc hoat dgng ton gi4o hang nim
hoac danh muc hoat dgng ton giao bo sung
Kinh gti: .......... @
Tén t6 chuc (chir inhoa):............ocovoeeiinn.... @
U SO e ettt e e
Thong b&o danh muc hoat dong ...""... véi cac ni dung sau:
T Tén cac ho_gt dong Tr;m g!an Dia dlAem dJen .r{;t hoat Ghi chi
ton giao to churc dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc hoic té chire duoc cap
chung nhan déng ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin nguong ton giao ¢ trung wong d6i végiviéc thong bao danh muc
hoat dong t6n gi4o (hoic hoat dong tén gi4o b sung) cua té chirc c¢o dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi vai viéc thong bao danh muc
hoat dong ton gi4o (hodc hoat dong ton giao b sung) cuatd chic co dia ban hoat dong ton giao &
nhiéu huyén thuoc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén déi véi viéc thong bao danh muc hoat dong
ton giao (hogc hoat dong ton giao b sung) cua t6 chirc c6 dja ban hoat dong ton giao & nhidu xa thuc
mét huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi végiviec thdng bao danh muc hoat dong tén giao (hodc hoat
dong ton gido bd sung) cua té chirc co dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@) T6 chuc ton giao, td chac ton giao trc thudc hoic t6 chire duoc cip chirng nhan ding ky hoat dong
ton giao.

) Hoat dong ton gido hang nam hoac hoat dong ton giéo b sung.
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5. Tha tuc thong bao danh muc hoat dong tén gido bd sung ddi véi té chirc

¢o dia ban hoat dgng tén gido & mot xa (QT-53)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va céch thlfl’C,thl,l'C h@én tha tuc hanh chinh théng bao danh
muc hoat dong tén giao bo sung doi vai to chac cé dia ban hoat dong tén giao o
mot xa

Poi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién cua td chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ton gido &
mot xa bé sung hoat dong ton gido khong co trong danh muc hoat dong ton gido
hang nam da duogc thGng bao.

- Ap dung cho céc can by, cong chirc lam viéc tai bd phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chiic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cdng bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;

- Can ctr Quyét dinh sé 269/QD-TTPVHCC, ngay 20 thang 3 nam 2025 cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Nai vé viéc cong b danh muc
tha tuc hanh chinh linh vuc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chac
nang quan Iy nha nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

1. Vin ban thong bao (theo mau) X

2. Céac tai liéu kém theo (néu co). X

3.3

S6 lwong ho so

01 (bd)

3.4

Thai gian xi ly

Khong quy dinh

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua cia
UBND cap xa.
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- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan d6i véi cac ho so giri qua

buu chinh theo dia chi caa UBND cap X&.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh te Trach | Thoi Biéu mau/ Két
: nhiém gian qua
Cham nhat 12 20 ngay trudc khi dién ra
hoat dong ton gido khong c6 trong danh
muc da dugc thong bao hang nim, ngudi o
dai dién cua to chiic ton gido truc thudc 2 qlo
Bl F e 1 A T To chure hanh | Theo muc 3.2
c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa co chinh
trach nhiém gtri van ban thong bao danh
muc hoat dong ton gido bo sung dén Uy
ban nhan dan cap xa.
- Tiép nhan ho so BAQ pqhan \ Gidy tiép nhan
B2 K9 o $ nhan L3 MQ}cuava hd so
y giao va nhan Ho so. T& chite
Truong bo Phiéu kiém
B3 Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cép Xa ph;a_nﬁnl\;ll(,()itaOCua, Sg(:zf g:j?/g,:lr? g
UBND xa so (Mau s6 05)
Lanh dao UBND xa xtr ly, chuyén hé so | Lanh dao Xz
B4 | cho chuyén vién thu 1§ hd so UBND x4 Mau'so 05
Thu 1y hé so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thdo van ban théng bao
khong du diéu kién (1anh dao UBND xa
ky); néu rd 1y do, ndi dung can bd sung
- Truong hop ho so chura di diéu kién tiép HY so
nhan: du thao van ban thong bao bo sung A ia
B5 | hd so (Iinh dao UBND xa ky); néu r5 Iy Ch‘ginl vien
do, ndi dung can b6 sung. i
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thu 1y lvu hd so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan
dan cip xa dé thuc hién cong tac quan 1y
nha nudc vé tin ngudng, ton gido). Két
thlic quy trinh giai quyét TTHC.
Thong ké va theo dai: Chuyén vién | Sau | Phiéu kiém soat
B6 N L A . ;T . PN
- Chuyén vién thy Iy HO so luu trit toan | Thu ly HO Khi qua trinh giai
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T Trinh tu Trach | Thoi Biéu mau/ Két
: nhiém gian qua
bo tai liéu, ho so theo quy dinh, so & Bo Két quyét ho so;
- Bo phian TN&TKQ Luwu Phiéu kiém phan thlc | S6 theo ddi hd
soat; vao so thong ké két qua thuc hién | TN&TKQ | Quy SO
TTHC trinh
giai
quyét
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Thong bép danh muc hoat dong ton gido héng nam hoac danh muc hoat d@ng
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
V.., ngay.....thang.....nam......
THONGBAO
Danh muc hoat dgng ton gi4o hang nim
hoac danh muc hoat dgng ton giao bo sung
Kinh gti: .......... @
Tén t6 chuc (chir inhoa):............ocovoeeiinn.... @
U SO e ettt e e
Thong b&o danh muc hoat dong ...""... véi cac ni dung sau:
T Tén cac ho_gt dong Tr;m g!an Dia dlAem dJen .r{;t hoat Ghi chi
ton giao to churc dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton giao, t6 chirc ton gio truc thudc hoic té chire duoc cap
chung nhan déng ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin nguong ton giao ¢ trung wong d6i végiviéc thong bao danh muc
hoat dong t6n gi4o (hoac hoat dong tén gi4o b sung) cua té chirc c¢o dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi vai viéc thong bao danh muc
hoat dong ton gi4o (hoic hoat dong ton gido b sung) cuatd chic o dia ban hoat dong ton giao &
nhiéu huyén thuoc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén déi véi viéc thong bao danh muc hoat dong
ton giao (hogc hoat dong ton giao b sung) cua t6 chirc c6 dja ban hoat dong ton giao & nhidu xa thuc
mét huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi végiviec thdng bao danh muc hoat dong tén giao (hodc hoat
dong ton gido bd sung) cua té chirc co dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@) T4 chuc ton gigo, td chuc ton giao trc thudc hoic t6 chire dugc cip chirng nhan ding ky hoat dong
ton giao.

) Hoat dong ton gido hang nam hoac hoat dong ton giéo b sung.
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6. Thii tuc diing ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat tén gido tap

trung (QT-54)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thac thyuc hién tha tuc hanh chinh diang ky thay doi
nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung
Péi twong, Pham vi
) - Nhom sinh hoat t6n gigo tap trung thay doi ngudi dai dién ctia nhom.
- Ap dung cho céac can b, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Théng tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
31 | Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng da*‘m thi hanh mot Sé quy
= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Can ctr Quyét dinh sd 269/QD-TTPVHCC, ngay 20 thang 3 nam 2025 cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Nai vé viéc cong b danh muc
tha tuc hanh chinh linh vuc Dén toc va Tin ngudng, ton gido thuéc pham vi chic
nang quan 1y nha nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban ding ky (theo mau); X
2. So yéu ly lich cta nguoi dai dién moi; X
3. Van ban chép thuan cua td chirc ton gido hoac to X
chire duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay doi ngudi dai dién dbi voi nhom
sinh hoat ton gi4o tap trung do t6 chuc dang ky;
4. Bién ban cudc hop bau, ctr nguoi dai dién méi X
(néu co).
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)
3.4 | Thoi gian xir ly

15 ngay ké tir ngay nhan da ho so ding ky hop 16.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cap xa.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan di véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cuaa UBND cép x4 hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.,
3.6 | L& phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Keét qua
Trude khi thay doi nguoi dai dién, nhom
sinh hoat ton gido tdp trung cé trach 7 Gis hanh
Bl |nhiém gui ho so ding ky thay d01 nguoi | TO chuce . Theo muc 3.2
chinh
dai dién dén Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung
) . B0 phan Gidy tiép
- Ti€p nhan ho so Mot ctra X nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Hb so. va T 1/2 ngay hen tra két
chuc qua
Truong bo Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyen ho so toi Lanh dao UBND cap x& | cie;Lanh | 1/2ngdy | giai quyét ho
dao UBND so (MAau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ x X
B4 | o chuyén vien thu I§ ho so UBND xa | Otnoay | Mauso05
Thy 1y ho so:
- Truong hop hd so khéng du diéu kién
gidi quyét: du thao vin ban thong béo
khong du diéu kién (lanh dao UBND xa
ky); néu 1 1y do, ndi dung can bd sung Hd so kem
- Truong hop hd so chua da didu kién gidi theo du thao
quyét du thao vin ban thong bao bo sung | Chuyén vin ban
B5 | ho so (lanh dao UBND xi ky); néu rd ly | viénthy | 11 ngay
do, ndi dung can bo sung. ly

- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién céc co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
caic n01 dung. Dy thdo van ban cua
UBND xa chip thuan hodc khong chap
thuan vé viéc dang ky thay doi nguoi dai
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T Trinh tu Trach Thai Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
dién cia nhém sinh hoat ton gido tap
trung, trinh L&nh dao UBND xa.
Van ban tra 161
chip thuan
) hoac khong
Phé duyét ndi dung van ban: chap thuan vé
B |- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanh dao 01 ngay viéc dang ky
van thu UBND xa phat hanh; UBND x& thay d6i nguoi
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B5. dai dién cua
nhom sinh hoat
ton gido tap
trung
Vin ban tra 101
chép thuan
hodc khong_
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo | Chuyén Ch."}p ghvuankv’e
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | 01 ngay Viee Cang Xy,
N . A thay doi nguoi
dan. Iy HO so dai dién ctia
nhom sinh hoat
ton gido tap
trung
1A s B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo doi: C_:Ahuyen . Phiéu kiém
- Chuyén vién thy 1y HO so luu trir toan vien ;fhu S?u kr," soat qua trinh
b6 tai liéu, hd so theo quy dinh ly Hoso | Ketthic | i 0 vét hd
B9 T T & B0 Quy trinh o
- ],3(,) phan TN&TKQ Luu Phi¢u k1§m phin giai quyét L%
soat; vao so thong ké két qua thuc hién | N TK TTHC S6 theo doi
TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo di ho so.)

2. Dang ky thay d6i ngudi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguoi
Viét Nam (Mau B6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/Nb-CP

ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1dp - Tw do - Hanh phiic

O ngay.....thang.....ndm... ...
PANG KY
Thay doi nguoi dai dién
caa nhom sinh hoat tén giao tap trung la nguwoi Viét Nam

Kinh giri: .......... @
Tén nhom sinh hoat tdn giao tap trung: .
Dja diém sinh hoat t6n gido tip trung cta nhom ...........................

Ho va tén nguoi dai dién ...

Tén t6 chirc t6n giao hodc t6 chirc dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton
[0 2T TR

Ping ky thay déi ngudi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cii ctia nhom:

- Ho va tén:.

-Tengmtrongtonglao (neu CO)

= SO CMTNDICCCD: ...t saees

SNOT CU T B

- Chttc Vi, PhAM Vi (18U COY.vvvveeeeeeeeeeeeee e,

Nguoi dai dién méi ciaa nhom:

- Ho va tén:.

—Teng01trongtong1ao (neuco)

= SO CMTNDICCCD: ...

SINOT CU T @

- Chtrc vy, pham vi (néu co) ........................................................................

Lydothaydol

Dur kién thoi dlern thay dol

Van ban kém theo gom So yéu ly lich cua ngudi dai dién mdi; van ban chap thuén
ctia to chire ton gido hodc t6 chiic duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao vé
viéc thay doi ngudi dai dién dbi v6i nhom sinh hoat ton gido tap trung do t6 chirc ding
ky; bién ban cudc hop bau, ctr nguoi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi ré ho tén)

1) Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

@ Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung.
®) Nguoi dai dién méi ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung.

) Ghi 1 s6 nha, dudng phd, x6m, thon, xi, huyén, tinh
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7. Thi tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung trong dia

ban mot xa (QT-55)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat t6n gido tap trung trong dia ban mot xa

Péi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung thay doi dja diém sinh hoat t6n
giao trong dia ban mdt xa.

- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai bd phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céac ca nhan, to chiic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s quy
dinh cia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;

- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.

3.2

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

1. Van ban dé nghi (theo miu); X

2. Giay to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé X
lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

3. Vin ban chap thuin cia to chirc ton gido hoic to X
chtic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay doi dia diém ddi vi nhém sinh
hoat ton gido do t6 chtrc dang ky.

3.3

S6 lwong hd so

01 (bd)

3.4

Thai gian xir ly

20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cap xa.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan di véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cuaa UBND cép x4 hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Keét qua
Trude khi thay ddi dja diém sinh hoat ton
gido tap trung, nguoi dai dién cua nhom
sinh hoat ton gido tap trung cd trach 2 Gi0 hanh
BL | nhiem giri ho o di nghip thay 861 dia diém | TOChEe | gy | Theo muc 3.2
sinh hoat ton gido tap trung dén Uy ban
nhan dan cap xa.
) . B0 phan Gidy tiép
- Tiép nhan ho so Mot cira .| nhan ho so va
B2 | Ky giao va nhan Hb so. va To 1/2 ngay hen tra két
chuc qua
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cép xa | cie;Lanh | 1/2ngdy | giai quyét ho
dao UBND so (Mau s
X4 05)
Lanh dao UBND xa xur Iy, chuyén ho so | Lanh dao \ x X
B4 | Jio chuyén vien th 1§ b so UBND xa | 0tn9ay | Mauso05
Thy 1y ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thong bao
khong dii diéu kién (lanh dao UBND xa ‘
ky); néu 5 1y do, ndi dung can bo sung Ho6 so kem
- Truomg hop hé so chua du diéu kién giai Chuyen theo dy thao
g5 | quyet: du thdo van ban thong bdo bo sung | x4 | 161 gay van ban
ho so (lanh dao UBND xa ky); néu 16 ly Iy i

do, ndi dung can bd sung.

- Truong hop hdé so du diéu kién giai
quyét: giri vin ban xin ¥ kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thim dinh
cac ndi dung. Dy thdo vdn ban cua
UBND x& chip thuan hodc khong chap
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T Trinh tu Trach Thai Biéy mau/
: nhiém gian Ket qua
thudn vé viéc dé nghi thay doi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung, trinh Lanh
dao UBND xa.
Vin ban tra 101
chép thuan
Phé duyét ndi dung vin bén: Egéiﬁhﬁngx
- Néu ddng y: Ky duyét van ban chuyén | Linh dao X chap thian ve
BO | \an thu UBND xa phat hanh: UBND xa | 01 noay fﬁi‘;iifﬁf;
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. diém sinh hoat
ton giao tap
trung.
Vin ban tra 101
chap thuan
. _ . hodc khong
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo | Chuyén chap thuan vé
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | vién thu 01 ngay viée dé nghi
dan. 1y Ho so thay doi dia
diém sinh hoat
ton gido tap
trung.
v 1A oa Bo phan | Gid hanh
B8 | Tra ket qua Mot cira chinh
Théng ké va theo ddi: (?f‘“ye” ) Phiéu kiém
- Chuyén vién thy 1y Ho so luu trir toan vien ;Fhu S?u kf,n soat qué trinh
b6 tai lidu, hé so theo quy dinh Iy Hoso | Ketthic |- oiei o1&t hd
B9 | Lo ) S &Bo | Quytrinh _
- ],3(,) phan TN&TKQ Luu Phiéu k1§m phan gidi quyét . SO; .
soat; vao sO thong ké ket qua thue hién | tneTK TTHC S6 theo doi
TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; So theo ddi hd so.)

2. Bé nghj thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung ciia nhom sinh hoat ton
giao tap trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).




235
Mau B7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tw do - Hanh phiic

O ngay.....thang.....ndm... ...

. ~ PENGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung la ngwoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton giao tap trung:........o.ovvieiiiii i,
Ténton GIAO: ettt
Tén t6 chirc ton gido hodc td chie dugc cap ching nhan ding ky hoat dong t6n gido:.................
Nguoi dai dién:
= HO VA NI .
- Tén goi trong ton ZIA0 (NEU CO):.vuvvuveeeeeeeeeeee oo
- SO CMTND/CCCD:.......cooeveciereveeeieeees e

Pé nghi thay déi dia diém sinh hoat t6n giao tap trung
véi cac nfi dung sau:

Ly do thay Q0T e

Dia diém nhom dang sinh hoat ton gido tap trung:............cc.cvveeenn.
Du Kién dia diém MmO ....ovee e
Dur kién thoi diém thay d6i:...........ooooiieee i,

Vin ban kém theo gom: Glay to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé lam
noi sinh hoat ton gido; van ban chap thuan cua t6 chirc ton gido hodc to chirc duogc cap
chirmg nhéan ding ky hoat dong tén gido vé viéc thay d6i dia diém dbi voi nhom sinh
hoat t6n gido do to chirc dang ky. Ddi v6i viée thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap
trung dén dia ban x3 khac, nguoi dai dién con co trach nhi€ém gui kém theo ban sao
van ban chap thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung ctia Uy ban nhan dan cap x4
noi ¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 1o ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton giao tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dat dia di€m sinh hoat ton gido tip trung mai.
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8. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia

ban x4 khéc (QT-56)

Muc dich
1 | Quy dinh V& trinh ty va céch thie thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban x& khac
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung thay doi dja diém sinh hoat t6n
2 | gido tdp trung dén dia ban x4 khac.
- Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai bd phan tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢ nhan, to chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phép ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé thyuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
31 |- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dz?}n thi hanh mot sé quy
"= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, t6n giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vyc Dan toc va Tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
1. Van ban dé nghi (theo miu); X
2. Giay to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé X
lam noi sinh hoat ton gido tap trung;
3. Vin ban chap thuin cia to chirc ton gido hoic to X
chtic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay doi dia diém ddi vi nhém sinh
hoat ton gido do t6 chirc diang ky.
4. Ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat ton X
giao tap trung cua Uy ban nhan dan cap xd noi co dia
diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.
3.3 | S6 lwong hd so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1¢é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua cia
UBND cap xa.
- Céch 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan doi vai cac ho so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap xa.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich
vu buu chinh céng ich.
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty TrféAch Thoi Biéy m?lEJ/
nhiém gian Két qua
Trude khi thay doi dia diém sinh hoat ton
giao tap trung dén dia ban xa khac, nguoi
dai dién cua nhom sinh hoat‘ ton gi:élo tap
trung co6 trach nhi€ém gui ho so dé nghi 2 1 G106 hanh
BL | thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip | 10N | chinn | Theo mue 32
trung dén dia ban xa khac dén Uy ban
nhan dan cap xa noi du kién c6 dia diém
moil.
, ‘ Bo phan Gidy tiép
- Ti€p nhan ho so Mot cura N nhan ho so va
B2 1. Ky giao va nhan Hb so. va T6 1/2 ngay hen tra két
chirc qua
Truong bd Phiéu kiém
o ’ phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cap xa | cia;Ldnh | 1/2 ngay | giai quyet ho
dao UBND so (Mau s
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ x X
B4 | (10 chuyén vien thy 1§ b s0 UBND xa | 0tn9ay | Mauso05
Thy 1y ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién Hd so kem
giai quyét: du thao van ban thong bao theo du thio
khong du dicu kién (lanh dao UBND xa | Chuyén vin ban
B5 | ky); néu rd ly do, n6i dung can bo sung vién thu | 16 ngay
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai ly

quyet du thao van ban thong bao bd sung
ho so (lanh dao UBND xa ky); néu 16 ly
do, ndi dung can bd sung.
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T Trinh tu TrfaAch T_ho'l BIe}J maEJ/
nhiém gian Ket qua
- Truong hop hdé so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién céc co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thim dinh
cac nodi dung. Du thao van ban cga
UBND xa chap_thuén hodc khong chap
thuan vé viéc d€ nghi thay doi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung, trinh Lanh
dao UBND xa.
Viéin ban tr 16i
Phé duyét ndi dung van ban: k%'{ﬁp ﬂlﬁén }ﬂf’éf
CNA AR v T A s 12 A ~ ong chap thuan
B6 VNeu dong y: K}/ du,yet‘van ban chuyén | Lanh da_lo~ 01 ngay v vide dé nghi
van thu UBND xa phat hanh; UBND xa 2o 2 2k
. \ . thay do1 dia diem
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. sinh hoat tn gido
tip trung,
V?lnbénuél(‘)i
‘ AU chép thujn hoc
Hoan thi¢n Ho so chuyén ket qua ve Bo | Chuyén khéng chap thuan
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | 01 ngay Véviécdéngtﬁ
dan. 1y Ho so thay doi dia diém
sinh hoat ton gido
tip trung,
1A s B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dbi: A Sau khi
- Chuyén vién thy 1y Ho so luu trit toan Chuyen KN ) phidu kiém sodt
A x:lia LA . vienThuly | Keét thuc A
B9 bo tai li€u, ho so theo quy dinh, Hoso& Bo | Quy trinh qué trinh giai
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém phan il quyét quyetho say
soét; vao so thong ké ket qua thyc hién | TNGTKQ | TTHC | SO theoddihdso
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; So theo dbi hd so.)

2. Bé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung cia nhom sinh hoat ton
giéo tap trung 1a nguoi Viét Nam (Mau B7, Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1dp - Tw do - Hanh phiic

O ngay.....thang.....ndm... ...

. ~ PENGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung la ngwoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton giao tAp trung:........ooviiiniiii i,
Ténton GIAO: ettt
Tén t6 chirc ton gido hodc td chie duoc cap ching nhan ding ky hoat dong t6n gido:.................
Nguoi dai dién:
S HO VA ENI i s
- Tén goi trong ton ZIA0 (NEU CO):.vuvvuveeeeeeeeeeee oo
= SO CMTND/CCCD ..o

Pé nghi thay déi dia diém sinh hoat tén giao tap trung
véi cac nfi dung sau:

Ly do thay Q0T e

Dia diém nhom dang sinh hoat ton gido tap trung:............cc.cvvvveen.
Du Kién dia diem MmOt ... eeee e,
Dur kién thoi diém thay d6i:...........ooooieee i,

Vin ban kém theo gom: Glay to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé lam
noi sinh hoat ton gido; van ban chap thuan cua t6 chirc t6n gido hodc to chirc duoc cap
chtng nhan ding ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém d6i véi nhom sinh
hoat t6n gido do to chirc dang ky. Ddi v6i viée thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap
trung dén dia ban x3 khac, nguoi dai dién con co trach nhi€ém gui kém theo ban sao
van ban chap thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung ciia Uy ban nhan dan cap x&
noi ¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 1o ho tén)

@) Pia danh noi co6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tip trung mdi.



240
9. Thii tuc thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung

(QT-57)
Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh théng béao vé viéc

thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung

Péi twong, Pham vi

- Nhém sinh hoat t6n gido tap trung thay doi dia diém sinh hoat ton gio.

2 - Ap dung cho céac can by, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
31 | Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng da*‘m thi hanh mot Sé quy
= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bb danh muyc tha tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
1. Vin ban thong bao néu rd tén to chirc ton gido X
hoic t6 chitc duoc cip chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido; tén nhém; ho va tén nguodi dai dién
ctia nhom; thoi diém thay di; dia diém sinh hoat ton
gido tap trung mai; thoi diém cham dit sinh hoat ton
gido tai dia diém cil.
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua

UBND cép x4.
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- Céch 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan d6i véi cac ho so giri qua

buu chinh theo dia chi caa UBND cap X&.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND cap x4 hoic qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh te Trach Thai BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Cham nhat 12 10 ngay ké tir ngay duoc
chap thuan dia diém méi, nhom sinh hoat
ton gido tap trung phai cham dit sinh hoat 7 Gis hanh
Bl | ton gido tai dia diém cii Vé} cc')v trach nhiém | To churc chinh Theo muc 3.2
gui van ban thong bao dén Uy ban nhén
dan cép x4 noi c¢6 dia diém sinh hoat ton
gido tap trung cil.
) . B phéan
- Ti€p nhan ho so Mot ctra Giay tiép
B2 A . N
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chirc
Truong bo Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cép xa | cua; Linh giai quyét ho
dao UBND so (Mau s
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr ly, chuyén ho so | Lanh dao XA
B4 | cho chuyén vién thu 1§ hd so UBND x4 Mau 56 05
Thy 1y ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thdao van ban thong bao
khong du diéu kién (lanh dao UBND x3
ky); néu rd 1y do, ndi dung can bd sung
- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép Hd so
nhan: du thao vin ban thong bao bd sung | Chuyén
B5 | ho so (linh dao UBND xa ky); néu rd ly | vién thu
do, noi dung can b6 sung. ly
- Truong hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thu 1y luu ho so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan
dan cip xa dé thuc hién cong tac quan ly
nha nuéc vé tin ngudng, ton gido). Két
thiic quy trinh giai quyét TTHC.
B6 | Thong ké va theo ddi: Chuyén | Saukhi Phiéu kiém
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T Trinh tu Trach Thai Biéy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
- Chuyén vién thy Iy H) so luu trit toan | vién Thu | Ketthuc | soatquatrinh
b6 tai liéu, ho so theo quy dinh, ly Ho so | Quy trinh giai quyét ho
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | &B0 | gidiquyet | —  so;
soat; vao sb thong ké két qua thuc hién | _Phan TTHC | S5 theo doi
TTHC TN&TK hd so
Q
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so.)

2. Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 6 Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi.
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10. Thii tuc thong bao td chirc quyén gop trong dia ban mot xa ciia co s6

tin nguwdng, to chirc ton gido, to chire ton gido trwe thude (QT-58)

Muc dich
Quy dinh Vvé trinh tu va cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh thdng béo té chirc

1 N s ne X - ~ L S
quyén gop trong dia ban mot xa ciia co sé tin ngudng, to chac ton gido, to chuc
ton giao tryc thudc
Poi twong, Pham vi
- Ngudi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng, to chic ton gido, to chuc ton

o | gido truc thudc to chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

- Ap dung cho cac can bo, cong chitc 1am viéc tai b phan tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cc ca nhan, to chirc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co so phap ly
- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyuc hién co
ché mot ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

31 | Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dﬁn thi hanh mot S(f) quy

= | dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 134/QD-BDTTG ngay 28/3/2025 cua Bo Dan toc va Ton gido vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giéo thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cia B Dan toc va Ton gido;
- Quyét dinh s6 269/QB-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc Dan toc va Tin ngudng, tbn gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuéc cua S& DAan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai liéu kém theo (néu c6). X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (bg)

3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Céach 1: Nop ho so tryc tiép tai B phan Tiep nhan hd so va tra két qua cua
UBND cap xa.
- Céch 2: Qua dich vy buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac ho so giri qua
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buu chinh theo dia chi cia UBND cap Xa.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cép x4 hoic qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Trich Thm BIe}I may/
: nhiém gian Két qua
Trude khi t6 chirc quyén gdp 05 ngay lam
viée, nguoi dai dién hodc ban quan ly co
sO tin ngudng; t6 chirc ton gido, t6 chirc q Gid hanh
B1 | tdn gido truc thudc to chirc quyén gop | TO chirc ] Theo muc 3.2
U S chinh
trong dia ban mdt xa coqtrach nhiém gui
van ban thong bdo dén Uy ban nhan dan
cap xa noi to chirc quyén gbp.
) . B phéan
- Tiép nhéan ho so Mot ctira Giay tiep
BZ , . N A A \ A A A
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Truong bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so tdi Lanh dao UBND cap xa | cta; Lanh giai quyet ho
dao UBND so (Mau so
xa 05)
Lanh dao UBND xa xu 1y, chuyén hd so | Lanh dao x X
B4 | ¢ho chuyén vién thu 1§ hd so UBND x Mau's6 05
Thy 1y ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
tiep nhan: du thdo van ban thong bao
khong du diéu kién (lanh dao UBND xa
ky); néu 16 1y do, ndi dung can bd sung
- Truong hop ho so chura di diéu kién tiép
ntlan: dl_{ thdo van ban th0~rlg jbao ‘E)o sung Chuyén Hd so
ho so (lanh dao UBND xa ky); néurd ly | .,
BS A X 1A vién thu
do, ndi dung can bo sung. Iy

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thu 1y lvu hd so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan
dan cip xa dé thyc hién cong tac quan ly
nha nudc vé tin ngudng, tbn gido gido va
kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung trong
van ban thong bdo cua co so tin ngudng,
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. Trach Thoi Biéu mau/
Trinh tw n : P
: nhiém gian Ket qua
to chuc ton gido, t6 chirc ton gido truc
thugc). Két thuac quy trinh gidi quyét
TTHC.
Théng ké va theo doi: Chuyén Phiéu kiém

vién Thu | Sau khi

- én vié v HO TRA ; , soét qua trinh

 Shovn v b 1§ 18 s o i | g | e | ST
R T & Bo | Quy trinh _

- B0 phan TN&TKQ Luu Phiéu ki€ém S0,

Y , han iai quyét | "
soat; vao sO thong ké két qua thuc hién Tlr\)l &TK gTTcll_llle: So theo doi
TTHC Q ho so

Biéu mau

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hod so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi ho so.)

2. Thong bao vé viée to chirc quyén gop (Mau B49, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).




Mau B49

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Nguot dai di€n:......oooi i

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...........................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chitc vy, pham vi (neu co) .................................................................
Thong bao vé viéc to chirc quyén gép véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyn gop:...........oooiiiii
Dia ban t0 ChlC QUYEN EOP .. .cvvvn et
CAach thltc qUYEN GO . e i e
Thot gian thuc hi€n quyen gop:......oovvieiii e,
Phuong thurc quan ly va st dung tai san dugc quyén gop:...................

NGUOI PAI DIEN ©
(Chir ky, ddu)

® Pia danh noi ¢ co s tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc to chic ton giao truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh d6i véi truong hop t0 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mdt huyén;

Uy ban nhén déan cap huyén déi voi truong hop t6 chic quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong
dia ban mot huyén, quén, thi x4, thanh phé thude tinh, thanh phd thude thanh phé tryc thude trung
wong; Uy ban nhan dan cap xi ddi véi trudng hop t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

®) Co s6 tin ngudng, to chic t6n gido hodc td chirc t6n gido truc thudc. Pbi véi td chire ton gido, tb
chtre ton gido tryc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hodc true tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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E. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
DAN TQC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Quy trinh: CONng nhédn nguwoi cé uy tin trong dong bao dan téc thiéu sé (QT-59)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty, cach thuc thuc hién thu tuc: “Céng nhan ngwai cd uy tin trong
dong bao dan tgc thieu so”.

Pham vi:

Ap dung ddi vai céc to chic, ca nhan cd lién quan trong hoat dong giai quyet TTHC linh
vuc qudn ly nha nuéc cua S¢ Dan toc va Ton giao thanh phd Ha Noi vé viéc cong nhan
ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sé trén dia ban Thanh phé; cong chirc bo
phan mot ctra, cong chirc phong chuyén mon thuoc S¢ Dan toc va Ton gido; cong chirc
lam viéc tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh thudc
UBND cac huyén, UBND cac x& ving dong bao dan toc thiéu sb, cac co quan, don vi
lién quan chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co 56 phap Iy

- Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s
107/2021/ND-CP ngay 06/01/2021 cta Chinh phu stra d6i, bé sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 ciia Thii tuéng Chinh phi vé tiéu chi
lya chon, cdng nhan ngudi ¢6 uy tin va chinh sach dbi voi nguoi ¢ uy tin trong dong
bao dén toc thiéu so; Quyét dinh s6 28/2023/ QD-TTg ngay 23/11/2023 ciia Tha tudng
Chinh phu vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 dicu ctia Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg
ngay 06/3/2018 vé tiéu chi lya chon, cong nhan ngudi cé uy tin va chinh sach ddi véi
nguodi co uy tin trong déng bao dén toc thiéu sb;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh pha hudng
dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu huéng dan thi
hanh mét s6 quy dinh cia nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu
vé thyuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 988/QD-UBDT ngay 21/12/2023 ctia Uy ban Dan tdc vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh dugc thay thé thudc pham vi chitc ning quan 1y ctiia Uy ban Dan toc;

- Quyét dinh sé 269/QD-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng thanh phd Ha Nai vé viéc cong bb danh muc tha tuc hanh chinh linh vyc
Dén toc va Tin ngudng, tdn gido thudc pham vi chiic ndng quan 1y nha nudc cua So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.



https://thuvienphapluat.vn/bulletin/document.aspx?key1=M=pVM05ESTTX
https://thuvienphapluat.vn/bulletin/document.aspx?key1=M=pVM05ESTTX
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3.2

Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

- To trinh Chu tich UBND huyén cong nhan, phé
duyét danh sach nguoi c6 uy tin trong dong bao dan X
toc thiéu so.

- Du thao Quyét dinh caa Cha tich UBND huyén phé
duyét danh sach ngudoi ¢6 uy tin (theo Biéu mau sb
08 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 28/2023/Qb-
TTg caa Thu tuong Chinh pha).

- Biéu tong hop danh sach d& nghi Cha tich UBND
huyén phé duyét, cong nhan ngudi c6 uy tin cta cac
x4 (theo mau s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
12/2018/QD-TTg cua Tha tuéng Chinh phu).

- Van ban thong nhét cia So Dan toc va Ton giao
Thanh pho gi UBND huyén.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo hd so

3.4

Thaoi gian xi ly

25 (hai muoi 1dm) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc du ho so hop 1é va hoan thanh
trudc ngay 15/12 cua nam binh chon, cdng nhan ngudi cod uy tin theo quy dinh tai
Khoan 1 va 2 Diéu 6 caa Quyét dinh s6 12/2018/QP-TTg dugc sira doi, bo sung tai
khoan 8 Piéu 1 Quyét dinh s 28/2023/QD-TTg (UBND cdp xa: 05 ngay; UBND cdp
huyén 15 ngay; S¢ Dan tgc va Ton giao Thanh pho, cde don vi ¢6 lién quan: 05 ngay).

3.5

Noi nhan va tra két qua

Qua mdt trong cac hinh thirc: nop ho so tryc tiép, gui qua hé thong buu chinh, gii truc
tuyén den Bo phan tiep nhan ho so va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh caa
UBND huyén.

3.6

Lé phi
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Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach | rpaigian | Bidu mau/két qua
‘ nhiém
Lap danh sach dé nghi céng nhan
nguoi O uy tin: q
- Trudng thon chu tri t6 chic hop
thdn (c6 sw tham gia cua it nhat 2/3
s0 hg gia dinh trong thon) pho bien
Vé‘ noi dung chinh séch,‘ ti€u chi,
diéu kién, so6 lugng va dé ctr danh
sach lya chon ngudi ¢6 uy tin ( theo
Mau s6 01 cuaA’Phu' luc IAban hanh | Truong Miu & 01 va 02
kém theo Quyét dinh s6 988/QD- A ,
» \ A ) thon. cua Phu luc I ban
UBDT) gui Truéng ban cong tac \ A X A
Ao A - Truéng | Khong quy | hanh  kem  theo
B1 | Mat tran thon. a D ) £ . X
- Truéng Ban Cong tac Mat tran ban cbng tac dinh Quyct  dinh  sO
N A Mat tran 988/Qb-UBDT cua
thdn to chic hop lién tich (co su thon Uv ban Dan toc
tham gia cua dai dién Chi uy, chinh ' Y o
quyen, Ban cﬁng tac Mat tran, cac
to chic doan thé va dai dién ho dan
trong thon) tien hanh binh chon va
lap van ban dé nghi kém theo bién
ba;m hop lién tich thon ( theo Mau
sO 02 cﬁa, Phu luq I ban hanh keém
theo Quyet dinh s6 988/QD-UBDT)
gui UBND cap xa.
ohannguot coy i | <Bophan
annguol €o uyain. - 1 TN&TKQ
Ké tor ngay nhan dugc van ban dé , c 1o A -
S, R L x 2 ciaa UBND 5 Van ban d¢ nghi kem
nghi caa thén, UBND cap xa tong L« 05 ngay A pa ik
2 A s 1o A . cap xa. 57 .| theo bién ban kiém
hop, kiém tra, lap van ban dé nghi N . | lam viéc ke x X
: A 2 - Cong chuc Lo tra theo Mau s6 03
kém theo bién ban kiém tra (theo . tor ngay \ .
B2 | 5 , . dugc giao 277 | cua Phy luc ban hanh
Mau so0 03 cua Phu luc I ban hanh T tiep nhan . L, e
\ L s x nhiém vu \ kem theo Quyet dinh
kém theo Quyét dinh s6 988/QDb- hu6 ho sohop | -
UBDT) giri UBND huyén thugc UI%ND o so  983/Qb-UBDT
: cap xa. o cta Uy ban Dan tdc.
-UBND cap

Xa.
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UBND cip huyén tiép nhan ho so | 108 80 I v

tr UBND céc x4 trén dia ban, tong cia UBND giri S& DAn toc va

hop, kiém tra va lap ho so guri Xiny | ~x . N Yy Y

kién cia S¢ Dan toc va Ton gido | CiPNUyen. | 05ngay | Ton giao Thanh pho

Thanh phé. ¥ - PpongA Ian] vigc ké | kem theo ba,n tong

Ho so giri (01 bo) gom: vin ban dé Chyyen rrlon tlr nga}/ hqp' dan? sach Eie

nghi kém theo ban téng hop danh | "2 huyen ticp nhan ngh;\_ cong ”h‘i‘”

sach dé nghi cdng nhan Nguoi c6 dlch phan | ho S({hqp Nguoi co uy tin Matl

Uy tin (mau 04 Phy luc ban hanh | SON9 thuc 6| 04 Phu Iyc ban hanh

kém theo Quyét dinh sé 988/QP- h'gﬂygé'ta' Egm tggg /8%3/331[;]?

UBDT cua Uy ban Dan toc). TTHC. cita Uy ban Dan toc.

- Phong
Ry . .| chuyénmon .

Ke tr ngay nhan du ho6 so cua cac | 4.qc phan | 05 ngayko

huyén, S¢ Dan toc va Ton gido A amviécke | .. ., £ £

Thanh pho chu tri, phoi hop vei céc Cr(])igg g:::: tir ngay ;/alzé?]ancggogg %h;rf

co quan lién quan kiém tra, ra soat quyéf TTHC. | nhan dugc 16¢ va Ton gido

va ¢6 van ban gui UBND céc o a | hosohop |

huyén. - S0 Dan toc lé.

i va Ton gido i
Thanh phd.

Hoan thién hd so, phé duyét danh | - Phong.

sach nguoi o uy tin chuyén mon 10 N

K& tr ngay nhan vin ban théng | duocphan 1 n_gAaykZ

nhit ciia So Dan toc va Ton gido | cOngthuc |TAMVICCKC] A g ginh  phe
B3 | Thanh phé Chi tich UBND huyén | Ni¢n giai tw ngr?}/ duyét kém theo danh

xem xét, quyét dinh cong nhan, phé | quyet TTHC. rgl;e P nhan sach nguoi ¢ uy tin.

duyét danh sach nguoi ¢ uy tin | - Chatich Osl(f op

trén dja ban huyén (miu 08 ban | UBND cip ¢

hanh kém theo Quyét dinh s6| huyeén.

28/2023/ QD-TTg)

Biéu mau

- Hé thong biéu mau trong quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B9 trudng, Chu nhiém Vén phong Chinh phu.
- Biéu mau 01, 02, 03 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 988/QD-UBDT ngay

21/12/2023 ciia Uy ban Dan toc.

- Biéu miu 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12/2018/ QD-TTg ngay 06/03/2018

cta Thu tuéng Chinh pha

- Biéu méu 08 ban hanh kém theo QP s6 28/2023/ QB-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu

tudng Chinh phu.
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Mau s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phac

_ BIENBANHOQINGHI DAN CUTHON
Pe cir ngudi ¢6 uy tin trong dong bao dan tgc thieu so

Hom nay, ngdy.... thang... ndm, tai thén (ghi rd dia diém to ChTC).......cooevvevvereriseeeans
Chung tdi gom:

- Bai dién Chi uy thén (ghi rd ho, tén, chizc danh): ...,
- Dai dién chinh quyén (ghi rd ho, t&n, chizC danh) ...........cccoveveevieeeeeeeeee e
- Dai dién Mat tran (ghi rd ho, tén, chuzc danh): ...,
- Pai dién cac td chirc doan thé (ghi rd ho, tén, chirc danh): ......ccovveeeeeeeeeeeeeeens
- S6 ho gia dinh dy hop/tong $6 NO trong thON: .........c.ccevveereieeeeee s,
- Chirtri: Ong (0&): ......ooevveeie Chtrc danh: Truéng thon.

- Thu ky (ghi r0 ho, tén, chizC danh): ..o

Sau khi nghe Truéng thon pho bién vé tiéu chi, Piéu kién binh chon nguoi ¢6 uy tin va
noi dung chinh sach quy dinh tai Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018
duoc stra doi, bd sung tai Quyét dinh sé 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu
tuéng Chinh pha, hoi nghi da théng nhat dé cir danh sach dé nghi cdng nhan nguoi cé
uy tin ctia thon nam...... nhu sau:

Giéi tinh/ | Trinh Két qua *
S6 | Ho va | Namsinh |p5, I\CI:): dﬁg’;}n pong y Khéng dong y
TT| tén toc . A p x Lyd
N NG *7 | trd |chuyén| s§ Tile | S6 18 % y ao
am N mon | ngwoi | % | nguoi Hie o
Téng
Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.
Pai dién hg dan Thw ky Trwéng thon
(ky, ghi r8 ho tén ciia dqi dién (ky, ghi r& ho tén) (ky, ghi r& ho tén)

03 hg dan du hop)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ BIEN BAN HQP LIEN TICH THON ]
Binh chon, dé nghi cbng nhan ngudi cé uy tin trong dong bao dan toc thiéu s

(=)}

Ho6m nay, ngdy.... thang... ndm..., tai thon (ghi rd dia diém t6 Chirc) ....ocevveeveeeveiereeaes
Chung tdi gom:

- Bai dién Chi uy thén (ghi rd ho, tén, chizc danh): ...,
- Pai dién chinh quyén (ghi rd ho, tén Truéng thén hodc Pho truéng thon):

- Dai dién Mat tran (ghi rd ho, tén, chuzc danh): ..o,
- Dai dién céc td chic doan thé (Mdi dodn thé cir 01 nguoi dai dién tham du, ghi rd
ho, tén, chic danh):

- Pai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi ré ho, tén): téi thiéu 03 ho gia dinh
-Chutri: Ong (b&): ....ooveveeeen, Chure danh: Truong ban Céng tac Mat tran thén.

- Thu ky (ghi r0 ho, tén, chizC danh): ..o
Sau khi xem xét danh sach ,dé cur cua thon; can cu tiéu chi, diéu kién binh chon ngupi
cO uy tin quy dinh tai Quyet dinh so 12/2018/QDb-TTg ngay 06/3/2018 dugc swra doi,
bo sung tai Quyet dinh s6 28/2023/Qb-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu tuéng Chinh
phu va y kién tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop thong

nhat dé& nghi cong nhan nguoi ¢ uy tin cia thén nam........nhu sau:
Gioi tinh/ Trinh d6 Keét qua *
5 Nam sinh 3 : S b AL~ A A
'|S'?|' Ho va tén Et)gg N;): L,qu’ VCahnuhgs/ bongy Khéng dong y ,
- YN 15 nguoi Sé ngwoi | Ty l¢ | LY do

it on P vIéo : o,
Nam | Nir Mo (so phieu) Tyle % (so phieu) [ %

Tong

Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thw ky Chu tri
(ky, ghi 18 ho tén) (ky, ghi 18 ho tén)
Pai dién chinh quyén Dai dién Mat tran Pai dién Chi ay
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Pai dién cac Poan thé Pai dién hé dan
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

* Ghi chu:

- B6 phiéu kin hoac biéu quyét gio tay do Hoi nghi quyét dinh. Ngudi duoc binh chon, dé nghi 1a ngudi ¢6 uy tin phai dat
trén 50% tdng sb dai bidu du hop ddng y va c6 ty Ié binh chon cao nhit.

- Pai biéu dai dién ho gia dinh trong thon tham du véi vai tro giam sat, khong tham gia bo phiéu hoac bidu quyét binh chon
ngudi ¢d uy tin; truong hop binh chon bang bo phiéu kin, té kiém phiéu phai c6 sy tham gia cua dai bidu dai dién ho gia dinh
trong thon.

- Trudng hop 6 nhidu hon sé lugng ngudi duge binh chon/thdn ma cé két qua binh chon bing nhau thi dua ca vao danh sach
binh chon giri UBND xa/phuong/thi trin xem xét, quyét dinh.
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M2u s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

' B!EN BAN KIEM TRA
Keét qua binh chon, dé nghi cdng nhan ngwoi ¢o uy tin nam .....

Hom nay, ngay....thang...nam...., tai UBND X4 (ghi ré dia diém t6 chirc)

Chang tdi gom:

- Dai dién Pang uy xa/phuong/thi trin (ghi rd ho, tén, chizc danh): .........cccovoeveeieveeenne,
- Dai dién UBND xa/phuong/thi tran (ghi rd ho, t&n, chizc danh):........co.cceeveveeeeeeeeeenee.
- Pai dién Cong an xa/phudng/thi tran (ghi rd ho, t&n, chizc danh):.........ccocevveveereeneee,
- Pai dién Uy ban MTTQ xa/phudng/thi tran (ghi rd ho, tén, chizc danh):......................

- Pai dién cac to chirc doan thé cua xa/phuong/thi tran (Méi doan thé cir 01 nguoi
tham gia; ghi rd ho, tén, chuzC danh)...........ccooiii i

-Chatri: Ong (bd) ....ccovvevv Chu tich (hoic Pho CT) UBND xa/phudng/thi tran.
- Thu ky: Ong (ba) (ghi 1 ho, t8n, ChitC dann) ...........ccevreveeieeeeeeee e
Can ct dé nghi ciia cac thdn va két qua kiém tra; can ctr tiéu chi, Diéu kién binh chon
ngudi ¢ uy tin quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 duoc sira
ddi, bd sung tai Quyet dinh s6 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu tudng

Chinh phuvay kién tham gia cua dai dién céc ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop
thong nhat:

o Két qua
Gigi tinh/ Trinh do A .
sé .| Namsinh | pan |Noi culviin héa/| Da Didu kign | Khong du
Ho va tén N , o bieu kién
TT| * toc | tru | Chuyén "] y do*

mon S6 | Tyle| Sé6 |Tyleé

Nam | Ni phiéu | % | phiéu | %

Tong s6

Bién ban Iap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thu ky Chi tri
(ky, ghi rd ho tén) (ky, @éng ddu, ghi ré ho tén)

Pai dién chinh quyén Pai dién UBMTTQ xa Pai dién Pang iy xa
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi r8 ho tén) (ky, ghi r8 ho tén)
Pai dién Cong an xa Pai dién cac doan thé
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)

* Ghi chu:

- Néu rd 1y do cac truong hop du Biéu kién hoac khong du Biéu kién trong danh sach binh chon, dé nghi cong
nhan ngudi ¢6 uy tin cia cac thon giri UBND xa/phudong/thi tran.

- Trudng hop thén giri danh sach dé nghi cong nhan ngudi ¢é uy tin vuot qua sé lwong dugc binh chon (do cé
két qua binh chon & cudc hop lién tich thdn cao bang nhau) thi cac thanh vién tham gia du hop caa UBND xem
xét, quyét dinh chon du sb lwvong ngudi c6 uy tin dwoc binh chon cua thon do.
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M4Au sb 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TONG HQP DANH SACH
Binh chen, dé nghi cong nhén ngudi c6 uy tin
trong dong bao dan tgc thieu so

Nam............
Nam
sinh/ Gioi Thanh Pha oi co uy tin
o 0 Trinh an nguo' y
- Dan | “hoa , _ ) bing | Ghi
NCUT % g chuyen | Trwéng [Truéng Chirc [Thay(\ . Doanh | .| Vién chd
Nam| Nir mén Gia dong |[thénva|CB | sac mo, i tri nhan, Phan
lang | ho/Tgc | twong |[hwu| ton [thay LY [nguoi san .
- y -7 Jthac | 2 2 %5 | khac
truédng | duwong giao |cung xuat giéi
1 2 314|516 7 8 9 10 111 12 |13 | 14 15 16 17 18
Téng
cong
NGUOI LAP BIEU TM.UBND .....
(ky, ghi rd ho tén) (ky, déng dau, ghi rd ho tén)
Ghi chu:

- Cot (2): Ghi NCUT (ngudi c6 uy tin) theo tirng xa trong huyén;

- Cot (6): Ghi cy thé thén ban, buén lang, t6 dan phd va tuong duong;

- CAc cot tir cot (8) dén cot (16): Ghi cu thé, dung thanh Phan cia NCUT;

- Cot (17): Néu NCUT la dang vién Pang cong san Viét Nam thi danh diu (x) vao cot nay. Néu khong phai thi
ghi s6 0 vao cot nay.



UBND THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN HUYEN.........

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

DANH SACH ,
Cong nhan ngwoi co uy tin trong dong bao dan tgc thiéu so
/OP-UBND ngay

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

thang nam

Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

cua Chu tich UBND huyén

Nim sinh/ GiGi . Ghi cha
tinh - . Thanh Phan nguai ¢6 uy tin
. 2 | a E
Tong e c =
Ho, tén Dan | = < & = = o) = © =
T [ NelT |@=4+9) w222 | 8| 22 | &2 gz | 8| £ |83| & | g2 | EF 5| B
. —~ 8¢ = g 3 o = 3 - 4 >~ > > - s %
Nam | Ni 2|32 |8 | 58 |z2 |8 |d8 |8 ]8> SS9z | &= 5 E z
S S A =y 5T | g | =2 | 3 < g 53 42 O g8 - s
~ =N a9 = 5 S =j -3 > [TNE=N < - (%) 3 = 5S> =, 5
s | iz |28 | |S8|5 | e |28 € | @s 3z g1 =
O> ~ =} p’ N >~ =3
Q 7 %« 8 Q é g a < g % g> = g\
1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
| X&a A
1
2
] XaB
1
Tong
cong
Ghi chu:

- Cot (6): Ghi cu thé dan toc ciia ngudi ¢6 uy tin (NCUT), vi du: dan toc Thai, Tay, E dé, Khmer....

- Cot (7): Ghi cu thé thon ban, budn lang, t dan phé...noi NCUT dang sinh séng, cu tr,

- Cot (8): Ghi cu thé trinh d6 hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh d6 chuyén mén (Trung cip, Cao déng, dai hoc)
- Tir c6t (9) dén (21): Ghi cu thé thanh phan cia NCUT, vi du: Gia lang, Truéng thén, Truéng ban cdng tac mat tran thon, Bi thu Chi bo...
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2. Quy trinh: Pua ra khdéi danh sach va thay thé, bé sung nguwoi cé uy tin trong dong
bao dan tgc thiéu so (QT-60)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty, cach thic thyc hién thu tuc “Dwa ra khéi danh sach va thay thé,
b sung nguwoi cé uy tin trong dong bao dan téc thiéu so”

Pham vi:

Ap dung d6i véi cac t6 chic, ca nhan co lién quan trong hoat dong giai quyet TTHC
linh vuc quan 1y nha nudc cua So Déan toc va Ton glao thanh ph Ha Nai vé viéc cong
nhan nguoi cé uy tin trong déng bao dan toc thiéu s trén dia ban Thanh phd; cong
chirc bo phan mat cira, céng chuc phong chuyen mon thudc S¢ Dan toc va Ton gido;
cdng chuc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh thuoc UBND céc huyén, UBND cac xa viing dong bao dan toc thiéu so, cac co
quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thyc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phép Iy

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh; Nghi dinh sb
107/2021/NB-CP ngay 06/01/2021 cua Chinh phu sta doi, bd sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cua Thu tudng Chinh phi vé tiéu
chi Iya chon, céng nhan ngudi c6 uy tin va chinh sach ddi véi nguoi ¢ uy tin trong
dong bao dan toc thiéu sd; Quyét dinh sé 28/2023/ QB-TTg ngay 23/11/2023 ctia Thu
tuéng Chinh phu vé viée stra ddi, bd sung mot sb dicu cua Quyét dinh sb 12/2018/Qb-
TTg ngay 06/3/2018 vé tiéu chi lya chon, cong nhan ngudi co uy tin va chinh sach dbi
v&1 nguoi co uy tin trong dong bao dén toc thiéu sd;

- Théng tur s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh phii huéng
dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh phi huéng dan thi
hanh mot s6 quy dinh cua nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caia Chinh phu
vé thyc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 988/QD-UBDT ngay 21/12/2023 cta Uy ban Dan toc vé viée cong bd
thi tuc hanh chinh dugc thay thé thudc pham vi chirc ning quan 1y cua Uy ban Dan toc;
- Quyét dinh sb 269/QD-TTPVHCC, ngay 20/3/2025 cua Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng thanh phé Ha Nai vé viéc cong bé danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc
Dén toc va Tin ngudng, ton gido thuoc pham vi chic nang quan ly nha nudc cia So
Dan toc va Ton gido thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

To trinh Chua tich UBND huyéq kém theo danh sach dé
nghi dua ra khoi danh sach va bo sung, thay thé nguoi co X
uy tin.
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Du thao Quyét dinh cia Chu tich UBND huyén quyet dinh
dua ra khoi danh sich va thay the, bo sung nguoi 6 uy tin

(theo Biéu mAu sé 10 ban hanh kém theo Quyét dinh sé X
28/2023/QD-TTg) ‘
Bicu tong hop danh sach dé nghi Chu tich UBND huyén «

dwa ra khoi danh sach va thay thé, bd sung nguoi ¢ uy tin
cua cac xa (theo Bieu mau s6 09 ban hanh kem theo Quyet
dinh s6 28/2023/QD-TTg)

Vin ban théng nhit cua Co quan cdng tac dan toc cap tinh X
gui UBND cap huyén.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
Thaoi gian xir ly
25 (hai muoi ldm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, duoc thuc hién va

3.4 | hoan thanh ngay khi xay ra truong hop can dua ra khoi danh sach nguoi c6 uy tin quy
dinh tai khoan 8 Diéu 1 cua Quyét dinh s6 28/2023/Qb - TTg (UBND cap xa: 05
ngay; UBND cap huyén 15 ngay; S¢ Déan tgc va Ton gido Thanh pho, cdc don vi ¢c6
lién quan: 05 ngay).

3.5 | Noi nhan va tra két qua
Qua mot trong cac hinh thac: Nop ho so truc tlep gui qua h¢ thong buu chinh, gui
truc tuyén dén Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
cua UBND huyén.

3.6 | Lé phi
Khdng

3.7 | Quy trinh xi& ly cong viéc

TT Trinh tw Trf{Ch Thoi gian Bieu m%U/ket

nhiém gqua
D& nghi dua ra khoi danh séch va thay 0 bin
the, bo sung nguoi co uy tin: Xaﬁl, bieélr; b”r::
, 1, a

Truong ban cong tac Mét tran thon thong hgp'theo miu sé
nhat vai Chi uy chi bo va to chac hop 06 va mau sé 02
lién tich (c6 sy tham gia cua dai dién Chi cia Phu luc Il
ty, chinh quyen, Ban cong tac Mat tran, | Truong ban hanh kem

g1 | C4c t0 chiic doan thé va dai dign ho dan | bancong | Khong quy | o oo Quyét
trong thon), 1ap van ban de nghi dua ra | tac Mat dinh dinh sé 988/QD-
khoi danh sach va thay thé, bo sung | tran thon. UBDT cia Uy
ngudi €6 uy tin (kém theo bién ban hop ban Dan toc va
lién tich thdn theo mau s6 06 va mau so cic Gidv 1o C6

; . N giay to co

02 cua Phu luc 1l ban hanh kem theo lien quan (néu
tpeo Quyet dinh s6 988/Qb-UBDT cua c6)
Uy ban Dan toc) gui UBND cap xa
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g o |- B phan Van ban  de
Kiém tra, lap ho so dé nghi dua ra khoi TN&TKQ nghi, bién ban
danh ééCh va thay the, bo sung ngudi €6 | . \aND theo mau sé 07
uy tin: ‘ cAp X4, 05ngay |va mau sb 03
Ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi . lam viéc ké | cua Phu luc I

R LR o s - Cong N . .
cua thon, UBND cap xa kiém tra, lap van chite duoc trngay |ban hanh kem
ban dé Qghi ,kém theo pién,bén Kiem tra 20 nhiem nhan dugc theo tr)eo Quyet
(theo mau sé 07 va mau sé 03 ciia Phu gVu s | van ban dé | dinh s6 988/QD-
luc I ban hanh kem theo theo Quyet UBND c4 nghicua | UBDT cua Uy
dinh s6 988/Qb-UBDT cua Uy ban Dan 3 P thon. ban Dan toc va
toc) gui UBND cap huyén. : cac giay to co

-UBND litn quan (néu
A co)
Cong van xin y
kien cuia UBND
B2 o huyén gui  So
PPN A e e . an .| Bophan Dan toc va Ton
- K& tr ngay nhan du van ban dé nghi [ TN&TKQ iy \ 2

. o~ , .2 Vo o giao Thanh pho

kem theo bién ban kiém tra cua X&, |cpa UBND \ ,
A ik 2 A U kem theo ban

UBND huyén kiém tra, tong hop va 1ap |c4p huyen. dnd hop  danh

ho so giri S& Dén toc va Ton gido Thanh | - phdn 05 ngay tong Nop dan

2 ' -rhong | =27 4 | séch dé nghi dua
pho \ (| chuyen | lamviecke | p i dann
+ HO so gui (01 bd) gom: van ban dé | ;man duoc | U NGay . \ X

Sy .2 , - ~ .. | sach va thay the,
nghi kém theo ban tong hop danh sach | phan cang | Nhan du ho bé <

X . ) , \ - A 0 sung nguol
d€ nghi dua ra khoi danh sach va thay | thyc hign | so hop I€. c6 uv tin  theo
thé, bo sung nguoi co uy tin theo mau | giai guvét Y

X X 4 g | Glarquy mau 09 ban
09 ban hanh kem theo Quyét dinh s6 | TTHC. hanh kem theo
988/Qb-UBDT cua Uy ban Dan tc. Quyét dinh sé
988/QD-UBDT
cua Uy ban Dén
toc.
- Phong
chuyén
mon dugc .
Ké tir ngdy nhan ddy di hd so cia céc | phan cong |\05 n_gAaykR Van ban théng
huyén, S¢ Dan toc va Ton gido Thanh | thuc hién AM VICC KC | hét y kién cua
phd kiém tra, ra soat va c6 vin ban gui | glal quyet t‘f N93Y | ss Dan toc va
UBND céc huyén TTHC. | hhanduoC | o gi4o Thanh
Y A ho so hop X
- S¢ Dan e pho.
toc va 7
Ton gido.
Hoan thién hb: so dua ra khoi danh sach | - Phong 10 ngay Quyét dinh phé
B3 | Sau khi tiép nhan Vin ban thdng nhé:[ mon duoC | tirngay | sach dua ra khoi
cua So Déan toc va Ton giao Thanh ph§ Aphan nhan duoc | danh séc;h vg
Cha tich UBND huyén xem xét quyét | cong thuc | hosohop |thay thé, bo
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dinh dua ra khoi danh sach va thay thé,
b sung ngudi ¢6 uy tin (theo mau sé 10
ban hanh kém theo Quyét dinh s
28/2023/ Qb-TTg cua Thu tudéng Chinh
phit), bao cdo UBND Thanh phé (qua S&
Déan toc va Tén giao) va UBDT (file
mém guri qua email:
vudantocthieuso@cema.gov.vn)

hién giai
quyét
TTHC.

- Chu tich
UBND
huyén.

sung nguoi €0
uy tin.

Biéu miu

- Hé théng biéu mau trong quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh

ph.

- Biéu mau 02, 03, 05, 06, 07 phu luc Il va mau s6 09 ban hanh kém theo Quyét dinh

s6 988/QP-UBDT ngay 21/12/2023 cia Uy ban Dén tc.

- Biéu méu 10 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 28/2023/ QB-TTg ngay 23/11/2023

cia Thu tudéng Chinh phu.
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Mau sé 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ BIEN BAN HQP LIEN TICH THON ]
Binh chon, dé nghi cong nhan ngwai cé uy tin trong dong bao dan toc thieu s

O

HOm nay, ngay.... thang... nam..., tai thon (ghi rd dia diém td ChiC) ..o.ovevvveeveeeerenee,
Chang toi gom:

- Bai dién Chi uy thdn (ghi rd ho, tén, chizc danh): ...,

- Pai dién chinh quyén (ghi rd ho, tén Triong thon hodgc Phé frueong thon):

- DPai dién Mat tran (ghi rd ho, tén, chzrc danh): ...

- Pai dién cac t6 chizc doan thé (Mdi dodn thé cir 01 nguwoi dai dién tham di, ghi rd ho,
tén, chic danh):

- Pai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi ré ho, tén): téi thiéu 03 ho gia dinh

-Chutri: Ong (0&): ......oeevvneen, Chtrc danh: Trudng ban Céng tac Mat tran thon.

- Thu ky (ghi rd ho, tén, chzzC danh): ........cooe i
Sau khi xem xét danh sach dé cu cua thon; can cu tiéu chi, diéu kién binh Ch(_)r} nggéwi co
uy tin quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 duoc sira doi, bo sung
tai Quyet dinh so6 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu tuéng Chinh phu va y kien
tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop thong nhat dé nghi céng

nhan nguoi co uy tin cua thon nam........ nhu sau:
Gigi tinh/ Trinh d6 Ket qua *
S6 .. | Namsinh | pan INgj cu| viin héa/ pong y Khéng dong y
Ho va tén N , N
TT v toc | trd | chuyén Sé i Sé 5i | Tv1a | Ly do
Nam | Ni mon | 2% "8l |1y 1g gp| P MEUCT [ 1V IE

(s6 phiéu) (s6 phiéu) | %

Téng

Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thw ky Chii tri
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)
Pai dién chinh quyén Pai dién Mat tran Pai dién Chi ay
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi 16 ho tén)
Pai dién cac Poan thé Pai dién h¢ dan
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)

* Ghi cha:

- B6 phiéu kin hoic bidu quyét gio tay do Hoi nghi quyét dinh. Ngudi duoc binh chon, dé nghi 1a nguoi ¢6 uy tin phai dat trén
50% tong s6 dai biéu du hop ddng y va c6 ty 1& binh chon cao nhit.

- Dai biéu dai dién h¢ gia dinh trong thdn tham du véi vai trd giam sat, khong tham gia bo phiéu hozc biéu quyét binh chon nguoi
¢6 uy tin; trudng hop binh chon bang bo phiéu kin, t kiém phiéu phai c6 sy tham gia ciia dai biéu dai dién ho gia dinh trong thon.
- Trudng hop ¢6 nhiéu hon s lwong ngudi dwoc binh chon/thdn ma c¢é két qua binh chon bing nhau thi dua ca vao danh sach binh
chon giri UBND xéd/phudng/thi trin xem xét, quyét dinh.
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M4Zu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, B!EN BAN KIEM TRA
Ket qua binh chon, dé nghi cong nhan ngwai €6 uy tin nam .....

Hoém nay, ngay....thang...nam...., tai UBND X& (ghi ré dia diém té chirc)
Chang tdi gom:
- Pai dién Pang ty xa/phuong/thi tran (ghi ré ho, tén, chizc danh): .......cccocvveevrvcvennnee,

- Pai dién céc to chirc doan thé cua xa/phudng/thi tran (Méi doan thé cir 01 ngwoi tham
gia; ghi rd ho, tén, ChrC danh).........c.coeiiiiii e
-Chutri: Ong (0&) .....ocevvneeenn.. Chu tich (hoic Pho CT) UBND xa/phudng/thi tran.

- Thu ky: Ong (ba) (ghi rd ho, t8n, ChizC danh) ........ccccveveveveeeceeeseee s
Cin cir d¢ nghi cua cac thdn va két qua kiem tra; can cir tiéu chi, dieu kién binh chon
ngudi ¢6 uy tin quy dinh tai Quyet dinh so 12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 duoc sua
doi, bo sung tai Quyet dinh s6 28/2023/Qb-TTg ngay 23/11/2023 cua Thu twéng Chinh
phu va y kien tham gia cua dai dién céc ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop thong nhat
de nghi thay th¢, bo sung nguoi ¢6 uy tin nhu sau:

L Két qua
Giéi tinh/ Trinh d6 - -
sb ... | Namsinh | pan |Noi cul| vin hoa/ | D Didu kign | <nons du
Ho va tén n ., A : bieu kién
1T toc | trd | Chuyén Ly do*
Nam | Ni mon So |Tylé| So |Tylé
phieu [ % | phieu | %
Tong s6
Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mit nhat tri ky tén./.
Thw ky Chi tri
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, déng dau, ghi rd ho tén)
Pai dién chinh quyén Pai dién UBMTTQ xa DPai dién Pang ay xa
(ky, ghi r& ho tén) (ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)
Pai dién Cong an xa Pai dién cac doan thé
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

* Ghi chu:

- Néu 13 1y do céc trudng hop du didu kién hoic khéng du didu kién trong danh séch binh chon, dé nghi cdng nhan ngudi c6 uy tin
cuia cac thon giri UBND x&/phudng/thi tran.

- Truong hop thon giri danh sach d& nghi cdng nhan ngudi ¢6 uy tin vuot qua s6 luong duoc binh chon (do ¢6 két qué binh chon & cude hop
lién tich thdn cao bing nhau) thi c&c thanh vién tham gia du hop ciia UBND xem xét, quyét dinh chon du $6 lwong ngudi ¢6 uy tin dugc binh
chon cua thén do.
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M4Au s6 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI
Rt khéi danh sach ngwoi c6 uy tin trong dong bao dan téc thiéu sb

Kinh gii:

- Ban cbng tac Mat tranthén..........................

- UBND xa/phuong/thi tran...........................
HO va t&n nUOT CO UY TN c.oiiiiiieiicce et
Ngay thang nam SINN: ..o
[T I (6
HO KNAU thUGNG 10 TAI: oottt
Hién dang 1a ngudi €O UY tin CUA ThON: ..o

T6i lam don nay dé nghi cac cap quan ly xem xét, cho phép t6i dugc rat khoi danh sach
nguoi ¢O uy tin cua thon
Y0 [ S SO SSS S USPORRPR

............. , NQAYy..... thang..... nam....
Nguwoi lam don
(ky, ghi rd ho tén)

* Ghi cu thé ly do ty xin rdt khoi danh sach nguai ¢d uy tin (vi du: do stc khoe yéu; gia dinh chuyén di
noi khac sinh song...)
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MAu s6 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

_ BIEN BAN HQP LIEN TICH THON
be nghi dwa ra khéi danh sach nguai c6 uy tin
trong dong bao dan toc thieu so
Nam ..........
HOm nay, ngay..... thang .....nam....., tai thén (ghi 16 dia diém té ChifC)........cooevveene..
Chang tdi gom:
- DBai dién Chi uy thon (ghi rd ho, tén, chizc danh): ...
- Pai dién chinh quyén (ghi rd ho, tén Triong thon hodc Phé truong thon) ..................
- Bai dién Mat tran (ghi rd ho, tén, chizc danh): ...,
- Pai dién cac t6 chirc doan thé (Mdi doan thé cir 01 nguweoi dai dién tham duw; ghi rd ho,
tén, chic danh).
- Pai dién ho gia dinh DTTS trong thon (ghi rd ho, tén): téi thiéu 03 ho gia dinh.
-Chutri: Ong (DA):.....c.ovveeene Chuc danh: Truong ban Céng tac Mat tran thén.
- Thu ky (ghi rd ho, tén, chuzC dann): ..o
Can clr Quyét dinh s 12/2018/QD-TT9 ngay 06/3/2018 cita Tha tu:c’rngOChl’ph phii vé chinh
sach doi voi ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc thieu so dugc sira doi, b6 sung tai Quyet
dinh s 28/2023/Qb-TTg ngay 23/11/20238 cia Thu tuang Chinh phu, sau khi xem xét, danh
gi& cac mat va y kién tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop dbi véi:

1. Ong/Ba: ....... nam sinh... dan toc.... cu tru,tal e e e ; cac thanh
vién tham du hop thong nhat (vai .......... SO phiéu/tong so phiéu........... e %).

2. Céc thanh vién du hop thong nhat dé nghi cap c6 tham quyén xem xét, dua ra khoi
danh sach nguoi c6 uy tin doi voi:

(O 30T/ TR
- Ly do (néu cu thé 1y do dé nghi dwa ra khéi danh sdch ngueoi ¢ uy tin):

2...

-Lydo
Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.
Thu ky Chu tri
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)
Pai dién chinh quyén Pai dién Mt tran Pai dién Chi iy
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Pai dién cac Poan thé Pai dién ho dan
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Ghi chu:

- Truong hop nguoi 6 uy tin chét: khong té chuc hop lién tich. Truong thon lam vin ban d& nghi dwa ra khoi danh sach ngudi 6
uy tin giri UBND cap x&;

- Truong hop tw nguyén xin rat khoi danh sach ngudi €6 uy tin cin c6 don theo Mau s6 05 kém theo Quyét dinh nay;

- Dai biéu dai dién ho gia dinh trong thon khéng tham gia bo phiéu, nhung tham gia vao té kiém phiéu dé giam sat két qua bo phiéu
dé nghi dua ra khoi danh sach ngudi c6 uy tin cua thon.
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M4Au s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN KIEM TRA
be nghi dwa ra khéi danh sach ngwoi ¢6 uy tin trong dong bao dan tgc thieu so

Hoém nay, ngay....thang...nam. ..., tai UBND X4 (ghi 76 dia diém t6 chirc)...........cou........
Chang tdi gom:

- Pai dién Pang uy xa/phuong/thi tran (ghi ré ho, tén, chizc danh):........cc.ovvveverveveenneee,
- Pai dién UBND xa/phudng/thi tran (ghi rd ho, tén, chizc danh):.........cceeeeveeevevciennee,
- Pai dién Cong an xd/phudng/thi tran (ghi rd ho, tén, chizc danh):.......ccccvveeeeceeeeeee,
- Pai dién Uy ban MTTQ x&/phudng/thi tran (ghi rd ho, tén, chic danh):......................

- Pai dién céc t6 chuc doan thé caa xd/phuong/thi trin (Méi doan thé cir 01 nguoi tham
gia; ghi rd ho, tén, chizC danh).........cccceeiii i

-Chutri: Ong (b&) ....eevveeen Chu tich (hoic Phd CT) UBND xa/phudng/thi tran.
- Thu ky: Ong (ba) (ghi rd ho, t8n, ChizC danh) ........ccovvvevereeeeee s

- Can cr dé nghi cua cac thon va két qua kiém tra; can c cac quy dinh tai Quyet dinh sb
12/2018/Qb-TTg ngay 06/3/2018 cua Thu tudng Chinh phi dugc sira d6i, bo sung tai
Quyét dinh sé 28/2023/QD-TTg ngay 23/11/2023 cua Tha tudng Chinh phu va y kién
tham gia cia dai dién cic ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop théng nhat dé nghi
UBND huyén/quan/thi xa xem xét dua ra khoi danh sach nguoi ¢O uy tin nam ....... doi
V@i cac truong hop sau:

Gigi tinh/ Trinh Két qua *
A N{lm sinh ~ . d@ Vﬁn A - A A -
So s oA Dan |Noi cu| | . bongy Khéng dong y
Ho va tén ~ | hoal LV
l e | rd | pven| s6 | Tyle| S6 | Tyle | qor

mon | phiéu | % | phiéu | %

Tong sé

Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.

Thur ky Chu tri
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, déng dau, ghi rd ho tén)
Pai dién Cong an xa Pai dién UBMTTQ xa Pai dién Pang ay xa
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
* Ghi ch:

- Thuc hién bo phiéu kin, ngudi duge dé nghi dwa ra khoi danh sach nguoi 6 uy tin phai c6 trén 50% téng sé dai biéu du hop bo
phiéu tén thanh. i .
- Néurd 1y do céc truong hop dé nghi dua ra hodc khong dé nghi dua ra khoi danh sach ngudi c6 uy tin.
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Mau s6 09
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN HUYEN......... Péoc l1ap - Tu do - Hanh phac

‘ TONG HQP DANH SACH ‘ o
Pé nghi dwa ra khéi danh sach va thay the, bo sung nguwoi c6 uy tin trong dong bao dan tgc thiéu so.......

DANH SACH NCUT BUA RA DANH SACH NCUT THAY THE, BO SUNG
-
Nam sinh/ Gioi tinh 4 | . Nam sinh/ Gidi tinh 3| < = _
%, %)‘ﬁ = %, %)‘ﬁ '(3 Gh|
TT |Ho, tén o _Z > g8 ¢ ) o _ Z s [§2| § |cha
: = 5 = B |25 | & |Ho,tén S = = T |25 <
NCUT = o C > < o - i -~ =S > Q o < -
R 5 3= S |go| g |NCUT| @ = S = g > | 3.
L2l gz % 7% | 5|33 5 2| 5| 2 i 18|28 =
L-'):I <« 3 C %’0 ;: Q 3 c g>0 >
< = E = =
«©«
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 | 20
I | XaA
1
2
Il X4 B
1
Téng
cong
Ghi chu:

- Cot (6), (15): Ghi cu thé dan toc ciia ngudi c6 uy tin (NCUT).

- Cot (7), (16): Ghi cu thé thon, ban, t dan phd...noi NCUT dang sinh séng, cu tru,

- Cot (8), (17): Ghi cu thé trinh d6 hoc vin (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh d6 chuyén mén (Trung cép, Cao ding, dai hoc)
- Tir cot (9), (18): Ghi cu thé Iy do dwa NCUT ra khoi danh sach/ly do NCUT dugc thay thé, b sung.
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1. DANH SACH THAY THE, BO SUNG NGUOI CO UY TIiN

Nam sinh = Thanh phan nguai ¢6 uy tin (NCUT)
g = Ly do
. o |72] (@)
= & < o - =S 0 S| o Z Zz S thay
Hoten | ok 9| = -Z |2 |22 g8 _ 2| ¥ s | 83 Slgflad = nay
T 0 = ] g = = |22 |88 | |BS = = =B @ € B |9 & v =1 thé. bd
NCUT | € z |5 : S < Z | g @ @ |z 88| © |0z | S 2| ’
— =z o> —~ N < < Q. 2 > &35 |2y =
> S 5 |22 | = - & 5 - - =3 "
= = S |2 |5 |82 |8 23] = e[ 853Y= |d2|3%x |3 | 2 |NCUT
o = = g |8 o |5 o =3 o Q 5 n e |2 S =3
~ < O &- S '3 é o < [=1 =i S 2
@ g 35 @ © S =3 < e < o
S Q-
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
| XaA
1
2
Il | XaB
Tong
Ghi chu:

- Cot (6): Ghi cu thé dan toc cua ngudi co uy tin (NCUT).

- Cot (7): Ghi cu thé thon, ban, t§ dan phé...noi NCUT dang sinh séng, cu tri,

- Cot (8): Ghi cu thé trinh do hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh d6 chuyén mén (Trung cip, Cao dang, dai hoc)

- Tir cot (9) dén (21): Ghi cu thé thanh phan cua NCUT, vi du: Gia lang, Trudng thoén, Trudng ban cong tac Mit tran thon, Bi thu Chi bo...
- Cot (22): Ghi cu thé 1y do NCUT duoc thay thé, b sung.
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Mau s6 10
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN HUYEN......... Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

‘ TONG HQP DANH SACH ‘ o
Peé nghi dwa ra khéi danh sach va thay the, bo sung nguwoi co uy tin trong dong bao dan tgc thiéu so.......

I. PUA RA KHOI DANH SACH NGUOI CO UY TiIN

Nam sinh = Thanh phan nguai ¢6 uy tin (NCUT)
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Ghi cha:

- Cot (6): Ghi cu thé dan toc cua ngudi co uy tin (NCUT).

- Cot (7): Ghi cu thé thon, ban, t§ dan phé...noi NCUT dang sinh séng, cu tri,

- Cot (8): Ghi cu thé trinh d6 hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh d6 chuyén mén (Trung cip, Cao dang, dai hoc)

- Tir cot (9) dén (21): Ghi cu thé thanh phan caa NCUT, vi du: Gia lang, Truéng thoén, Trueng ban cong tAc Mit tran thén, Bi thu Chi bd. ..
- Cot (9), (17): Ghi cu thé Iy do dua NCUT ra khéi danh sach/ Iy do NCUT duoc thay thé, bd sung.




268

1. DANH SACH THAY THE, BO SUNG NGUOI CO UY TIiN

Nim sinh = Thanh phan ngudi ¢é uy tin (NCUT)
z =5 .
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Ghi chu:

- Cot (6): Ghi cu thé dan toc ctia ngudi ¢6 uy tin (NCUT).

- Cot (7): Ghi cu thé thdn, ban, té dan phé...noi NCUT dang sinh sbng, cu tra,

- Cot (8): Ghi cu thé trinh d6 hoc van (Tiéu hoc, THCS, THPT)/trinh dé chuyén mén (Trung cip, Cao ding, dai hoc)

- Tir cot (9) dén (21): Ghi cu thé thanh phan caa NCUT, vi du: Gia lang, Truéng thon, Truéng ban cong tAc Mit tran thon, Bi thu Chi bo...
- Cot (22): Ghi cu thé Iy do NCUT dugc thay thé, b sung.
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PHU LUC
CAC BIEU MAU THEO DOI GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu)

Chir ky sb caa T6 chic (néu la

g M3u s6 01
biéu mau dién tw)

TEN CAP TINH (hoac) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sé:..../TTPVHCC (BPTNTKQ) e , NGAY ...... thang ...... ndm ......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

M4 hd sor......

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua ......................
TIEP NNAN DO SO CUA: L.\ttt e e,
Dia Chi: ..o,
Sodiénthoai: .........oooeiiiiii Email: ..o
Noi dung yéu cau giai quyet ...............................................................................
Thanh phan hé so nop gom:
L e,
e
P
G e
S6 lwong hd s0:..oevveeeenn . (b0)
Thoi gian giai quyet ho so theo quy dinh la: ............... ngay
Thoi gian nhan ho so: ....gio... . phut, ngay ... thang ...nam..

Thoi gian tra ké't’ qua giai quyet ho so:... gio..., phut, ngay ... .théng....ném....
bang ky nhan ket qua tai: ...

Va0 S6 theo ddi hd so, Quyén $b:.........cc.cevevveeenn... Sothirtu........coco..
NGUO!I NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu | biéu mau dién
tur)

Ghi chu:

- Trudng hop chua thiét lap dwoc Hé théng théng tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan va hen tra két qua dugc
lap thanh 2 lién; mat lién giao cho t6 chirc, ca nhan nop ho so trong treang hop nop truc tiép, nop qua dich
vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-Ttg; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so va duoc luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Mot cur;

- T4 chuc, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai B6 phan Mot ctra hoic tai nha (tru so té chic) qua dich
vu buu chinh.
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Chir ky sé caa Té chirc (néu la x
2 x Mau so 02
biéu mau dién tu)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péc 1ap - Tu do - Hanh phdc
TRUNG TAM PHUC VU HANH o

CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

HO SO CUR .ottt ettt en ettt en et n st en et

NOI dUNg YBU CAU GIAT QUYEL: ...,
D aa N o
SO AN thO@i. ... oee e Email: ...
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing noi dung sau:

Ly 0r e

Trong quéa trinh hoan thién ho so néu co vudng mac, Ong/Balien he véi .............................
sodiénthoai ............ooooeiiiiiil. dé duogc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 ciia Ngwoi huéng ddan néu | biéu mdu dién tir)
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Chit ky sb cua T6 chic (néu la

o MAu sb 03
biéu mau dién tu)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAMPHUCVUHANH s

CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6:...... /TTPVHCC (BPTNTKQ) et ee e, NEAY thang ...... nam ......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng/Bo phan Mot Clra.............ocoiiiiiiiiin,

THEP NNAN NG SO CUA: ..ot e

D Ia N oo

Qua xem xeét, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua théng béo
khong tiep nhan, giai quyét ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chir ky s6 Ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu 1a biéu mau
dién tir)

Ghi chu:

Trudng hop chua thiét 1ap dugc Hé thong thdng tin mot cira dién tir, Phiéu dugc lap thanh 2 lién; mot lién
giao cho t6 chirc, & nhan nop hd so trong truong hop ndp truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich
theo Quyét dinh sé 45/2016/QD-Ttg; mot lién duogc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng/Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua.
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Chir ky sb caa T6 chic (néu la

e MAu s6 04
biéu mau dién tu)

TEN BO, NGANH/CAP TINH/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN COQUANDPONVY o
CAP XA
So:....... /PXL- , ngay ... thang ...... nam ......

Ngay...thang...nam ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyét ho so dé nghi giai quyét thi tuc
hanh chinh (tén thu tuc hanh chinh) cia Ong/B&/T6 chuc); ma so: ...

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hd so caa Ong/Ba/TH chirc
dung thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién nhan ho so. Ly do:...

Sy cham tré nay da gay phién ha, tén kém chi phi, cong sirc caa Ong/Ba/T6 churc.

(tén co quan, don vi) xin 16i Ong/Ba/TH chirc va s& tra két qua giai quyét hd so cho Ong/Ba/T
chuc vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan duoc su théng cam caa Ong/Ba/Té chire vi su cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi rd ho tén)
(Chir ky so cua Thii truecng co quan, don vi néu 1a biéu mdu dién tir)
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Chir ky sb cua T6 chic (néu la

G x MAu sb 05
bieu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA DPéc lap - Tw do - Hanh phdc
TRUNG TAMPHUCVUHANH

CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sé:....../TTPVHCC (BPTNTKQ) ey NGAY . thang ...... nam ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

ME SE NG SO ..,
Co quan (bd PhaN) Il QUYEE NO SO «....veeeeee et
Co quan phdi Nop Il QUYEE NO SO ...t

KET QUA GIAIQUYETHO SO | GHI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHANHOSO| o cn e o an/qud han) ol

1. Giao: ...gio.. .phdt, ngay ... thang ... nam....
Ngwoi giao Ngwoi nhan

Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng/Bo

phan Tiép nhan va

Tra két qua

2. Nhan: .....

1. Giao: ......... ...gi0...phat, ngay... thang... nam....
Nguoi giao Nguoi nhan

2. Nhéan: .........

1. Giao: .............. ...gi0...phat, ngay ... thang ... nam....
Ngwoi giao Ngwoi nhan

2. Nhan: .............
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KET QUA GIAI QUYETHO SO | GHI

TEN CO QUAN [THOI GIAN GIAO, NHANHOSO| o cn e anvqué han) CHU

............... ...gi0...phut, ngay ... thang... nam....

2. Nhan: Nguwoi giao Nguwoi nhan

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng/Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua

Ghi chu:

- Truong hop hd so dugc chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sé 45/2016/QD-Ttg thi

thoi gian giao, nhan hd so va viéc ky nhan thé hién trong hoa don cta co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao hd so.

- Trwong hop Hé théng thdng tin mot ctra dién tir chua van hanh, ngudi giao va ngudi nhan phai ky va ghi
rd ho tén. K~hi Hé :[héng thong tin mot cira dién tir d@ van hanh, viéc luu vét duoc thuc hién tu dong va thé
hién trén mau phiéu dién t



TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA
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MAZu s6 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé:...... ITTPVHCC(BPTNTKQ) ngay ..... thang ...... nam ...
SO THEO DOI HO SO
.| pia Co Nhan va Tra ket qua
M3 hd Tén to chi. s6 qguan
STT Tén TTHC[chirc, c&| . | chi tri | Npan | Hen tra | Tra két | FRwons
S0 nhan di¢n giai A A . . thic nhan | Ky nhan

thoai ' | hoso | ket qua qua K& :

| quyet etqua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chi: Sb theo ddi ho so dugc 1ap theo ting linh vyc hodc nhom linh vuc tai Bo phan Mét cira.






