UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC KAN Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

$6:7203  /UBND-NCPC Bac Kan, ngay 28 thdng 10 nam 2022
V/v huéng dan thyc hién Ké hoach
ra soat, do‘p gian hoa TTHC ndi bo
trong hé thong hanh chinh nha nudc
giai doan 2022 - 2025
Kinh guil: 2 phong UBND tinh:
- Céc s0, ban, nganh;
- UBND cac huyén, thanh pho;
- UBND cac x4, phuong, thi trén.

Can ctr Quyét dinh sé 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 ctia Thi tuéng Chinh
phu vé ra soat, don gidn hoa thu tuc hanh chinh ndi bo trong hé théng hanh chinh
nha nudc giai doan 2022 - 2025.

Dé trién khai thuc hién Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh
ndi bo trong hé théng hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025 trén dja ban
tinh Bic Kan dugc théng nhét, hiéu qua, dam bao chét lugng, UBND tinh hudng
dan céc co quan, don vi, dia phuong thuc hién ra soat, don gian héa thu tuc hanh
chinh ndi bd trong hé théng hanh chinh nha nuéc giai doan 2022 - 2025 theo tai
liéu gui kém Cong van nay.

Véi ndi dung trén, cic co quan, don vi, dia phuong trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TL. CHU TICH

Guii ban dién tir: ANH VAN PHONG
- Nhu trén;

- CT, PCT UBND tinh;
- CVP;

-P. HCTC-QTTV;

- Luu: VT, NPC (Véan).

A i Pwe Chinh



Phu luc
HUONG DAN TRIEN KHAI THUC HIEN KE HOACH RA SOAT,
PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NQI BQ TRONG HE
THONG HANH CHINH NHA NUOC GIAI POAN 2022 - 2025

I. THU TUC HANH CHINH NOI BQ TRONG HE THONG HANH
CHINH NHA NUOC (TTHC NOI BO) VA DAU HIEU NHAN BIET

1. TTHC ndi bd

Theo Ké hoach ra soat, don gian hoa TTHC noi bd trong hé théng hanh
chinh nha nuéc giai doan 2022 - 2025!, TTHC ndi bo dugc hiéu la: Trinh tu, cach
thire thye hién, hd so va yéu cau, diéu kién do co quan nha nudc, ngudi co tham
quyén quy dinh dé giai quyét cong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nuéc
(CQHCNN), don vi thugc CQHCNN hodc bao dam viéc thuc thi cong vu cua can
bd, cong churc, vién chic, ngudi lao dong lam viéc trong CQHCNN.

2. DAu hi¢u nhan biét TTHC ndi bd

TTHC ndi bd ¢6 cac dau hiéu nhan biét sau day:

2.1. Bugc quy dinh trong van ban (van ban quy pham phap luédt hodc van
ban hanh chinh) do co quan, ngudi c6 thim quyén ban hanh.

Vi du:

- TTHC duoc quy dinh trong van ban quy pham phap luat: Tai Nghi dinh s6
02/2003/NB-CP ngiy 14 thang 01 nam 2003 va Nghi dinh s6 114/2009/ND-CP
ngay 23 thang 12 ndm 2009 ctia Chinh phu sira d6i, b sung mot sé diéu ciia Nghi
dinh s6 02/2003/ND-CP, c¢6 quy dinh vé TTHC noi bd: Phé duyét phwong dn bo
tri, sdp xép nganh nghé kinh doanh, sir dung diém kinh doanh tai cho, phé duyét
Churong trinh phdt trién cho trong tirng thoi ky.

- TTHC duoc quy dinh trong vin ban hanh chinh: Tai Quyét dinh s
116/QD-BYT ngay 11 thang 01 ndm 2021 cua Bo truong Bo Y té vé viéc ban
hanh Quy ché t6 chtic cac cude hop trong hoat déng quan 1y, diéu hanh ctia B Y
té, c6 quy dinh vé TTHC ndi bo: T6 chire cudc hop (do Bé trieong chii tri; do Thir
truéng chii tri; do Lanh dao Bé ity quyén cho Thii triedng co' quan, don vi thudc
B¢ chu tri).

2.2. Puoc quy dinh dudi dang hanh déng dé giai quyét cong viéc cu thé cho
CQHCNN, don vi truc thugc CQHCNN hoac bao dam vi¢c thuc thi cong vu cia
can bg, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc trong CQHCNN.

Vi du:

! Trong Hudng din nay, cac tir ngit dudi day duge hidu nhu sau:

- Pon vi thuéc UBND tinh: S&, nganh va trong dwong thuéc UBND tinh, UBND cip huyén/phong, ban va twong
duong thuéc UBND cép huyén, UBND cép xi.

- Don vi thudc co quan hanh chinh nha nude: Pon vi UBND cép tinh.



- Tha tuc dé giai quyét cong viéc cu thé cho CQHCNN, don vi tryc thudc
CQHCNN: Thii tuc ldp quy hoach khéng gian bién quéc gia, quy hoach sir dung
dat quoc gia’.

- Tha tuc dé bao dam viée thuc thi cong vu cia can bd, cong chire, vién chire,
nguoi lao dong lam viéc trong CQHCNN: Thu tuc ndng bac luwong trudce thoi han
do ldp thanh tich xudt sdc doi véi céng chire, vién chire B6 Tai chinh’.

2.3. Quy dinh TTHC xuét phét tir yéu cau cu thé va nham muc tiéu giai quyét
cong viéc cho co quan hanh chinh nha nudc, don vi truc thudc va can bd, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nudce
(khéng xudt phat tir t6 chite, cd nhdn ngodi co quan hanh chinh nha medc).

Vi du: Thu tuc xét, cong nhan va cong bd xa dat chuén nong thon mébi
(NTM), x3 dat chudn NTM nang cao, xa dat chuan NTM kiéu miu, quy dinh tai
Quyét dinh sb 18/2022/QP-TTg ngay 02 thang 8 nim 2022 cta Thu tuéng Chinh

>4

phu”.

II. HUONG DAN BAN HANH KE HOACH RA SOAT, PON GIAN
HOA TTHC NOQI BQ CUA BQ, CO QUAN, PIA PHUONG

1. Pham vi ciia Ké hoach ra soat, don giin hoa

- TTHC ndi bo gitra cac co quan hanh chinh nha nuéc: TTHC noi by gitra
cac so, nganh va twong dwong thuéc UBND tinh véi nhau (goi tit 1a co quan
chuyén mén); gitra UBND tinh/co quan chuyén mon thugc UBND tinh voi UBND

2 Quy dinh tai Luat Quy hoach, Nghi dinh s 37/2019/ND-CP ngay 07 thang 5 nam 2019 Quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat Quy hoach.

3 Quy dinh tai Quyét dinh s6 2796/QD-BTC ngay 28 thang 12 nim 2015 cua Bo truong B6 Tai chinh Ban hanh
Quy ché nang bac lvong trude thdi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu déi véi cong chure,
vién chirc va hop ddng lao dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP va Quyét dinh s6 392/QD-BTC ngiy 24 thang
3 nam 2020 cua B trudng Bo Tai chinh sira di, bd sung Quyét dinh sé 2796/QD-BTC.

* Thu tuc duoc quy dinh nhu sau: UBND cép x4 1ap hd so d& nghi xét, cong nhan xi dat chuin NTM, x4 dat chuén
NTM nang cao, xa dat chuén NTM kiéu mau, gui UBND cép huyén; UBND cép huyén td chuc thim tra hd so,
danh gia thuc té két qua thyc hién xdy dyng NTM, NTM ning cao, NTM kiéu miu dbi véi timg xa du diéu kién
dé aé nghi xét, cong nhan; UBND cép huyén t6 chirc hop thao luén, bd phiéu aé nghi xét, cong nhan xa dat chuin
NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau dbi véi ting x&; hoan thién hd so khi két qua y kién nhét trf cua cac dai
biéu du hop phai dat tir 90% trg 1én, trinh UBND cp tinh (qua S& Nong nghiép va Phat trién nong thon). So Nong
nghiép va Phat trién nong thon cap tinh bao cdo UBND cip tinh vé két qua thim dinh hd so va mirc d6 dat chuin
NTM, NTM néng cao, NTM kiéu miu dbi véi timg xa du didu kién dé d& nghi xét, cong nhan (trén co s& bdo cdo
béng van ban cua cac s, nganh cép tinh danh gia, xac nhan mirc d6 dat chuén dbi véi cac nodi dung, tiéu chi dugc
giao phu trach). Chu tich UBND cép tinh thanh 1ap Hoi d@)ng thAm dinh xét, dé nghi cong nhan xa dat chudn NTM,
NTM néng cao, NTM kiéu miu gém dai dién lanh dao cac s&, nganh cip tinh c6 lién quan. Chu tich Hoi dong
thim dinh cép tinh 1a mot lanh dao UBND cép tinh phy trach Chuong trinh MTQG xay dung NTM trén dia ban.
Hoi ddng thdm dinh cap tinh t6 chirc hop, thao luan, bé phibu xét, dé nghi cong nhan xa dat chuin NTM, NTM
nang cao, NTM kiéu miu ddi véi timg xa. S& Nong nghiép va Phat trién nong thon cép tinh hoan thién hd so khi
két qua ¥ kién nhat tri ctia cac thanh vién Hoi dong tham dinh cap tinh du hop phai dat tir 90% tr 1én, trinh Chu
tich UBND C'cip tinh. Chu tich UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cong nhan x3 dat chudn NTM, NTM néng cao,
NTM kiéu méu trén dia ban. Chu tich UBND cép huyén cong b X dat chuin NTM, NTM néng cao, NTM kiéu
méu; thoi han t6 chic cong bd khong qua 45 ngay ké tir ngay quyét dinh céng nhan.



huyén/phong, ban chuyén mon thuéc UBND huyén, UBND x4 tai van ban do Ho1
dong nhan dan, UBND/Chii tich UBND cap tinh ban hanh theo thim quyén.

- TTHC nd1 bd trong timg co quan chuyén mén thuoc UBND tinh, UBND
huyén; UBND xa.

- Cac TTHC khong thudc pham vi ctia Ké hoach: TTHC thudc pham vi diéu
chinh ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat TTHC; thu tuc xtr 1y vi pham hanh chinh, tha tuc thanh tra va TTHC c6 noi
dung bi mat nha nudc.

- Ché d6 bao céo theo quy dinh tai Nghi s6 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019
ctia Chinh pha quy dinh ché d6 bao céo cta co quan hanh chinh nha nudc khong
thudc pham vi ctia Ké hoach nay.

2. Muc tiéu ciia Ké hoach ra soat, don gian hoa

- Vé thong ké, cong b, cong khai: Trude ngay 01/4/2023, 100% TTHC noi
bd thude thadm quyén giai quyét cia cac SG, ban, nganh, UBND cap huyén, UBND
cap xa duogc thong ké, cong bd (1an dau) va 100% TTHC noi b giita cac co quan
hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh duoc cong khai trén Cong Thong tin dién
tur tinh va Trang Thong tin dién tir cia nganh, dia phuong.

- V& ra soat, phé duyét phuong an cit giam, don gian hoéa: Trudc ngay
01/01/2025, 100% TTHC noi bd thudc tham quyén giai quyét ciia cac So, ban,
nganh, UBND cép huyén, UBND cép xa dugc ra soat, don gian héa, ddm bao dat
ty 18 cat giam it nhat 20% TTHC va 20% chi phi tuan thu TTHC. Trong do:

+ Trude ngay 01/01/2024: Céac So, ban, nganh, UBND ca”ip huyén, UBND
cép x4 ra soat va kién nghi phé duyét phuong an don gian hoa ddi véi it nhat 50%
TTHC ndi bd thudc tham quyén giai quyét.

+ Trude ngay 01/01/2025: Cac So, ban, nganh, UBND ca”ip huyén, UBND
cap x4 ra soat va kién nghi phé duyét phuong an don gian héa ddi véi 100% TTHC
noi bo thudc thAm quyén giai quyét.

III. HUONG DAN THONG KE, RA SOAT, PON GIAN HOA TTHC
NOI BO

1. Thong ké, cong bo, cong khai TTHC néi bd

1.1. Céch thuc, quy trinh, thoi han théng ké, cong bd

- Céc s0, ban, nganh thyc hién cac nhiém vu sau:

+ T chirc dién va hoan thién biéu mau théng ké TTHC ndi bg, gui Van
phong UBND cép tinh.

+ Phdi hop chit ché véi cac don vi lién quan trong qua trinh thong ké TTHC
ndi bo dé bao dam tinh day du, toan dién, thong nhat cia TTHC duoc théng ké.



+ T6 chirc nghién ctru, tiép thu ¥ kién cua Vian phong UBND cap tinh, to
chtrc, c4 nhan lién quan (néu cd) dé hoan thién biéu miu thong ké va du thao
Quyét dinh céng bd TTHC ndi bo.

- Quy trinh, thoi han:

+ Céc s6, ban, nganh hoan thanh dién biéu mau théng ké trudc ngay 15 thang
01 nam 2023.

- Vin phong UBND cap tinh t6 chirc nghién ctru doc 1ap, ¢6 ¥ kién trao do6i
dé cac s, nganh va tuong duong hoan thién biéu mau théng ké trudc ngay 15
thang 02 nam 2023; xay dung dy thao Quyét dinh cong bé TTHC ndi bo, gui 1lay
¥ kién cac to chirc, ca nhan lién quan (néu can’) trudc ngay 01 thang 3 nim 2023;
chu tri, phdi hop véi cac so, nganh tiép thu, giai trinh y kién gop ¥, hoan thién,
trinh Lanh dao UBND cép tinh duyét, ban hanh Quyét dinh cong bd TTHC ndi bd
trong tinh trude ngay 01 thang 4 nam 2023, déng thoi giri Van phong Chinh phu
dé theo doi, don déc.

1.2. Biéu mau théng ké; mau Quyét dinh cong bd TTHC ndi bd trong tinh
(kém theo Hudéng dan).

1.3. Cong khai TTHC noi b gitra cac CQHCNN

Cac TTHC noi bo trong timg do UBND tinh ban hanh khong can cong khai
trén Co sé dit liéu qudc gia vé TTHC. UBND tinh quyét dinh viéc cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia tinh.

2. Huéng din ra soat, dé xuat phwong an don gian héa TTHC ndi bd

2.1. Tiéu chi ra soat

a) Su can thiét cua TTHC.

b) Su can thiét, tinh hop 1y, tinh hop phép cua cac bo phan cau thanh TTHC.

¢) Chi phi tuan thua TTHC.

2.2. Céch thuc, quy trinh, thoi han ra soat:

- Cac s0, ban, nganh; UBND cép huyén; UBND cép x4 to chire, thuc hién ra
soat cac TTHC ndi bo theo tiéu chi, biéu mu. Lan 1: Trude 01/12/2023; Lan 2:
Trude 01/12/2024.

- Céc s0, ban, nganh xay dyng trinh UBND tinh ban hanh du thao Quyét
dinh phé duyét phuong an don gian héa TTHC noi bd thudc pham vi chirc nang
quan 1y ctia co quan, don vi: Lan 1: Truéc 01/01/2024; Lan 2: Trude 01/01/2025.

5 Vi du néu TTHC ndi bé c6 lién quan dén cip huyén, cép x4 trén dia ban thi can ldy ¥ kién cua cac dbi trong nay.
Liy y kién mot s6 bg, co quan tham muu ban hanh cic quy dinh chung va cin cir vao d6 dia phuong ban hanh
TTHC ndi bo tai dia phuong (nhu: B Noi vy tham muu ban hanh cac quy dinh vé thi dua khen thudng, ning
Iwong trudce thoi han, bd nhiém cong chirc va dia phuong ban hanh tha tyc thyc hién trong pham vi dia phuong
minh...).



- Céc s0, ban, nganh xay dung, trinh UBND tinh ban hanh cac van ban thuc
thi phuong 4n don gian hoa TTHC ndi bd- Lan 1: Trudc 01/7/2024; Lan 2: Trude
01/7/2025.

2.3. Biéu miu ra soat, Mau Quyét dinh phé duyét phuong an don gian hoa
TTHC ndi bd (Kém theo Hurdng dan).

IV.MOT SO LUU Y TRONG QUA TRINH THONG KE, RA SOAT

1. Céc co quan, don vi, dia phwong can phén biét quy trinh noi bo giai quyét
TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP v6i TTHC ndi bo theo Quyét dinh 1085 va Hudng dan nay dé tranh nham 1an,
trung 13p trong qua trinh trién khai thuc hién cac nhiém vu.

2. Qua trinh ra soat TTHC noi b9, cac co quan, dia phuong co thé:

- Cap nhat, bo sung cac TTHC noi bo chua dugc cong bd trong giai doan
thdng ké; dong thoi, gop ¥ dé cac co quan, dia phuong bo sung cac TTHC ndi bd
trong danh muc ma co quan, dia phuong minh 13 déi trong thuc hién nhung chua
duogc co quan chu tri thong ké, ra soét.

- Pé xuit phuong an don gian hoa quy dinh, TTHC tai cac vin ban quy pham
phéap luat [am cdn ctr ban hanh TTHC n6i b thuc hi¢n tai co quan, dia phuong
minh néu phat hién van dé bat cap hoic chua phu hop, giri cac bd, co quan tham
muu ban hanh vin ban quy pham phép luét, dong thoi giri Van phong UBND tinh
dé theo doi°.

3. Céc co quan, dia phuong chu dong tu xac dinh cic co quan, td chire, ca
nhan lién quan can 13y y kién trong qua trinh thong ké, ra soat dé bao dam chat
lugng va tién do thuc hién nhiém vu duoc giao tai Quyét dinh 1085 va K& hoach
ra soat, don gian hoa TTHC ndi bd co quan, dia phuong./.

Mau 01: Biéu mdu théng ké TTHC ngi bp

2. | Don vi thongké | Nhap tén don vi thudc by, UBND tinh thyuc hién théng ké TTHC.

3. | Linh
1 vie bo, UBND tinh ty xéc dinh phu hop.

4. | Vanba dinh
an ban quy din luat va van ban hanh chinh.

Trinh tu thuc
hién

6 vi du: Qué trinh ra soat Thu tuc ning bac lwong true thoi han do 14p thanh tich xut sic d6i voi cong chirc, vién
chirc Bo Tai chinh theo quy dinh tai Quyét dinh s6 2796/QD-BTC ngay 28 thang 12 niam 2015 va Quyét dinh s6
392/QD-BTC ngay 24 thang 3 nim 2020 cia B truong Bo Tai chinh, néu phat hién ¢ bit cap vé diéu kién, ty
16... nang bac lwong trude thoi han tai Thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 cua Bé trudng
B6 Noi vu..., B Tai chinh c6 thé giri ¥ kién dé xuét phuong an don gian hoa cho B6 Néi vu, Vin phong Chinh
phu.

1. | Téen TTHC Nhép tén TTHC quy dinh tai van ban. Truong hop chua duge quy dinh cu theé,
' thong nhat tai cac van ban thi nhdp tén ngan gon, thé€ hién rd noi ham cia TTHC.

Nhap linh vyc TTHC ¢6 san/ hoic néu chua c6 sin thi nhép tén theo tiéu chi do

Nhap day du cac vin ban quy dinh TTHC, bao gom ca van ban quy pham phap

[ C6 quy dinh: Nhap cac bude thuc hién TTHC kém thoi gian cu thé timg buée.



[ Khéng quy dinh: Tich chon trong truong hop khong cé quy dinh.

Tich chon nhiéu phuong an trong cac phwong 4n sau:

O Tryc tié
6 Cach thic thuc e 1ep£
* | hién O Tryuc tuyén
O Qua dich vu buu chinh
O Khong quy dinh (truong hgp chon phuong an nay thi chi chon 1).
. s | OC6 quy dinh: Nhap timg thanh phan ho so va yéu cau cuia hd so (ban chinh,
7. il“hanh h Phan, SO | ban sao, ban sao cong ching...), kém theo sb lwong cia timg hd so.
uong ho so
S [J Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c6 quy dinh.
Thoi han  eiai | \Nhap thoi han tinh tir thoi diém ndp hd so day du, dung quy dinh téi khi nhan
8. wét & duogc két qua giai quyét TTHC theo quy dinh tai van ban, ghi 16 don vi (ngay,
quy! ngay lam viéc).
9 DPbi twong thuc | Néu tén co quan/ don vi/ nhom ddi twong dé nghi va nhan két qua giai quyét
" | hién TTHC.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
[0 C6 quy dinh: Nhap tén co quan/chtc danh nguoi quyét dinh két qua TTHC.
[J Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c6 quy dinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC:
... | O C6 quy dinh: Nhép tén co quan/chirc danh ngudi chu tri tham muu cho co
Co quan giai Z, 1 L,
10. quyét quan quyét dinh két qua TTHC.
O Khéng quy dinh: Tich chon trong trudong hop khéng cé quy dinh.
- Co quan phéi hop thyc hién TTHC:
0 C6 quy dinh: Nhép tén co quan/chire danh nguoi phéi hop tham muu cho co
quan quyét dinh ket qua TTHC.
O Khéng quy dinh: Tich chon trong trudong hop khéng cé quy dinh.
0 C6 quy dinh: Nhép tén két qua thuc hién caa TTHC (Quyét dinh cia ..., van
11.| Két qua thuc hién | ban chap thuén cua..., ...).
[ Khéng quy dinh: Tich chon trong trudong hgp khéng cé quy dinh.
12| Phi. 18 ohi [0 C6 quy dinh phi/Ié phi: Nhép sb tién (Pon vi tinh: VND).
.| Phi, 1€ phi ) ) . . . . i
. O Khéng quy dinh: Tich chon trong trudong hop khéng cé quy dinh.
13 Tén mau don, mau | [ C6 quy dinh: Nhap tén Mau don, to khai va dinh kém file mau don/td khai.
| to khai O Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c¢6 quy dinh.
Y‘éAu cau, d@u [0 C6 quy dinh: Nhap ddy du ndi dung timg yéu cau, diéu kién.
14.| kién thyc hién

TTHC

[0 Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c6 quy dinh.




Mdu 02b: Mdu Quyét dinh cong bé TTHC néi bg trong tinh

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: ... /QD-UBND ceery NEAY ... thang .... nam 20...

QUYET PINH
Ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh ndi by trong tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Céin cir Ludt To chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt sira doi, bo

sung mot sé6 diéu ciia Ludt Té chire chinh phii va Ludt T chire chinh quyén dia phicong ngay 22 thing
11 nam 2019;

Theo dé nghi cua Gidm doc So X,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi bd trong hé théng hanh

chinh nha nudc thudc pham vi chirc nang quan ly cia UBND tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Thu truéng cac S, Ban, Nganh; UBND cac

huyén (quan, thi xa, thanh phd); UBND céc xi (phuong, thi trdn) va céc t6 chic ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;
- Van phong Chinh phu;

-Luu: ...

(Ky tén, diu)

Nguyén Viin A



THU TUC HANH CHINH NOI BQO TRONG TINH A
...... /OD-UBND ngay ... thang ... nam ...

(Ban hanh kém theo Quyét dinh gé
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
1 | Thutuca
2 | Thutucb
11 H

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

I. Linh vuye...

1. Tén thu tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh)

- Cach thirc thuc hién:
- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tyc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

- Can ctr phap 1y ctia tha tuc hanh chinh:

n. Thia tuc n




Mau 03: Biéu mdu ra sodt TTHC noi bé

I. THONG TIN CHUNG VE TTHC NOQI BQ

1. Tén TTHC

2. Tén don vi ra soat

3. Linh vuc

4. Van ban quy dinh

- Cac TTHC da duwoc cong khai trén CSDLOG vé TTHC sé duoc dong bé sang
de thurc hién ra sodt.

- Cdc TTHC chua céng khai, Hé thong sé cho phép nhdp mdi.

II. TINH CAN THIET CUA TTHC NOQI BQ

1. ‘TTHC duoc dat ra
nham dat dugc muc ti€u
gi?

L] Giai quyét cong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nuédc, don vi thude co
quan hanh chinh nha nuéc;

O Bao dam viéc thuc thi cong vu ctia can bd, cdng chirc, vién chire, nguoi lao
dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc.

[J Khac: (Néu rd)
(C6 thé tich chon nhiéu phiong dn).

2. Muc ti€u nay co
duoc dap tng khi thuc
hién TTHC khéng?

O Co
O Khéng (Néu rd 1y do)
(Tich chon 01 phuong dn).

3. C6 bién phap khac dé
thay thé thu tuc hanh
chinh nay ma van dam
bao muc tiéu dat ra hay
khong?

O Co
Néu chon c6 thi tich chon mét trong cac phuong 4n:
[ Thay thé bang ché d6 bao cao
[ Chuyén sang hau kiém
O Khac: Néu cu thé
O Khong

ﬂ\{éu chon c6 thi bé qua muc LI va dién muc IV d@é xudt phwong an thay thé TTHC
bang bién phap phu hop).

I11. SU CAN THIET, TINH HQP LY, TINH HQP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH TTHC

NOI BQ’

1. Trinh ty thyc hién
TTHC c6 dugc quy
dinh df?ly du, ro rang,
phu hop khoéng? Co
duoc quy dinh cu thé
cac budc, ndi dung
cong vige, trach nhi¢m
thuc hién cua tirng budce
khong?

O Khong quy dinh
O Co
O Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Quy dinh chia day di,
O Quy dinh chua ro rang,
O Quy dinh chua phi hop,
O Quy dinh chira cu thé cdac bude,

O Quy dinh chira cu thé ndi dung céng viée, chua quy dinh trach nhiém
thuc hién cua tirng bucc.

7 Trudng hop mot $6 bd phan cu thanh TTHC chua dugc quy dinh tai van ban, tich chon 6 Khéng quy dinh.




2. Cach thuc thuc hién
¢6 dugc quy dinh diy
du, rd rang va phu hop
v6i dbi tuong thuc hién,
co quan giai quyét
TTHC khoéng?

[J Khong quy dinh

O Co

[J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt mét phwong dn, gom:
O Quy dinh chira day di,
O Quy dinh chua ré rang,
O Quy dinh chia phix hop véi doi twong thuce hién,
O Quy dinh chiea phit hop véi co quan gidi quyét.

3. H) so ¢o duge quy
dinh 18 rang va phu hop
vé s6 luong khong? C6
duoc quy dinh 16 rang,
cu thé vé tén, quy cach,
s0 lugng cuia timg thanh
phin hd so; ndi dung
thong tin ctia tung thanh
phﬁn hd so ¢6 phuc vu
cho xem xét, giai quyét
TTHC; d loai trix hd so
trung ldp hoac da luu
trit, két ndi, chia sé
thong tin gilta cac co
quan hay khoéng? Co
quy dinh vé mau don, t&
khai khong va néu co
thi quy dinh c6 6 rang,
hop ly khong?

O Co

[J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
O Quy dinh s6 lwong chiea phit hop,

O Chua quy dinh ré rang, cu thé vé tén, quy cdch, sé heong ciia timg thanh
phan ho so,

U Noi dung thong tin cua tirng thanh phan hé so chira phuc vu cho xem xét,
gidi quyet TTHC,

O Chuea loai trir ho so trimg ldp hodc da luu trik, két néi, chia sé thong tin
gitta cdc co quan,

O Chua quy dinh vé mau don, to khai,
O Quy dinh vé mau don, to khai chiea 16 rang, chwa hop Iy.

O Quy dinh chiea 16 rang vé s6 lwong,

4. Thoi han giai quyét
c¢6 dugc quy dinh 1o
rang, cu thé va phu hop
khong?

[J Khong quy dinh
O co
O co
O Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Chua quy dinh ré rang,
O Chuea quy dinh cu thé,
O Chua quy dinh phit hop.

5. Co quan thyc hién c6
dugc quy dinh hop ly,
16 rang va cu thé
khong?

O co
[J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
O Chua quy dinh hop Iy,
O Chua quy dinh ré rang,
O Chuea quy dinh cu thé.




6. Dbi twong thuc hién

O Co
Néu C6, chon cu thé 01 trong 02 phwong dn, gom:

¢6 thé thu hep hodc can 0 Thu hep L1 M6 rong
m6 rong khong? Nhip cu thé phuong an:..............

] Khong

O Khéng quy dinh

O Co

O Khong

7. Yéu céu, diéu kién c6
can thiét khong? Co
dugc quy dinh day du,
rd rang, hgp phap, hop
ly khong?

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
O Khéng can thiét,
O Chua quy dinh day du,
O Chua quy dinh vé rang,
O Quy dinh chuwa hop phap,
O Quy dinh chua hop Iy.

8. Th(}i han ¢6 hiéu luc
cua két qua thyc hién co
hop ly khong?

O Co
O Khong
Néu chon Khéng, chon 01 phwong dn dé xudt, gom:
O Khong can quy dinh thoi han,
[ Khac: (Néu cu thé, VD: 6 thang; 1 nam, 5 nam ...).

9: Mau (,iorn, to khai c6
can thiet, hop phap,
hop ly khong?

[J Khong quy dinh

O Co

[J Khong

Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Khong can thiét,
O Quy dinh chua hop phdap,
O Quy dinh chua hop Iy.

10. Muc va cach thuc
ndp phi/ 1€ phico hgp ly
khong?

O Khéng quy dinh
O Co
O Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn dé xudt, gom:
O Khong can quy dinh phi/lé phi,
O Gidam mikc phi/ié phi,
O Nop phi/lé phi triee tuyén.

IV. PHUONG AN CAT GIAM, PON GIAN HOA

1. Phuong 4n cit gian,
don gian hoa

Noi dung don gian hoa (néu ré cd“n bai bo/hiy bo; sia doi, bo sung; thay the
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)




D) e
L O e
2. Chi phi tuan tha tiét | - Chi phi tuan tha TTHC trudce khi don gian hoa: ....... dong/nam
kiém duoc® - Chi phi tun thi TTHC sau khi don gian héa: ...... dong/nam.
- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.
- Ty 1¢ cat giam chi phi: .... %.
V. KIEN NGHI THU'C THI

1. Van ban can stra doi,
bd sung

bé nghi néu rd tén loai; so, ky hi€u; ngay, thang, nam; néu rd di€u, khoan, diém
quy dinh cta van ban can stra doi, bo sung, thay the, bai bo hodc huy bo.

2. L trinh thyuc hién

Néu 16 thoi han hoan thanh viéc trinh cp c6 thim quyén vin ban sira doi, bo
sung, thay thé, bai bé hodc huy bé.

8 Viéc tinh toan chi phi tuan thu thuc hién theo quy dinh tai Nghij dinh $6 63/2010/ND-CP, Thong tu $6 02/2017/TT-

VPCP va huéng din ctia

Vin phong Chinh phu.




Miu 04b: Méu Quyét dinh phé duyét phuwong dn don giin héa TTHC ndi by thupc
tham quyén cia Chii tich UBND tinh’

BO/UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH ........... Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic
Sb: /Qb-... wer, NEAY ....thang....nam .....
QUYET PINH

V& viéc phé duyét phwong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh
noi b trong tinh...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH.........
Can cit Nghi dinh s6 ....ngay.....thang....ndm.... cuia Chinh phii quy dinh vé chirc

nang, nhiém vy quyén han va co cdu t6 chirc cia B.o”...ll 0. Can cir Ludt Té chire Chinh

quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt

T6 chike chinh phii va Ludt T6 chike chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndm 2019";
Theo dé nghi ciia Giam doc S ...,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét phuong 4n don gian héa ... thu tuc hanh chinh trong linh
A0 (o , thugc pham vi quan 1y cua tinh..... (Phy luc dinh kém).

Piéu 2. Giao cac S&, nganh, cac don vi ¢o6 lién quan dy thdo van ban thuc thi
phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay, trinh
Uy ban nhan déan cép tinh xem xét, ban hanh.

Piéu 3. Giao Vin phong Uy ban nhén dén cip tinh theo dbi, kiém tra, don ddc cac
vu, cuc/sd, nganh, don vi c6 lién quan thyc hién Quyét dinh nay.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéc luc ké tir ngay ky. Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan t,inh, Giam doc S¢é, Thu truong cac don vi co lién quan chiu trach nhi€m thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: CHU TICH

- Nhu Diéu 4;

- TTgCP (d€ bao cao); Ky tén. dé

_ Vin phong Chinh ph; (Ky tén, dau)

- Luu: VT. . )
Nguyeén Van A

® Dung cho b, UBND cp tinh d6i véi TTHC ndi b trong b, tinh.
10 Doi v6i Quyét dinh cta bo. '
' P6i véi Quyét dinh cia UBND cap tinh.



PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NOI BO

LINH VUC......ooverrieniiennnnn,
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so ...... /OD-.... ngay... thang... nam...
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.....)
1. Thi tuc hodc nhom thl tue: ............... i,

1.1. Noi dung don gién héa (néu ré cin bai bé/hiiy bé; sita doi, bé sung; thay thé
TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau diéu kién deé thuc hién TTHC)

1.2. Kién nghi thuec thi:

- Néu rd diéu, khoan, diém, van ban quy pham phap luat can stra d6i, bd sung, thay thé,
bai bd hodc huy bo;

- L0 trinh thuc hién:

1.3. Lgi ich phwong an don gian héa

- Chi phi tuan tha TTHC trudc khi don gian hoa: ....... ddng/nim

- Chi phi tuan thi TTHC sau khi don gian hoa: ...... d6ng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... ddng/nam.

- Ty 1é cit giam chi phi: .... %.

n. Thu tuc hodc nhom tha tuc: ..................



