UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: 1593 /QD-UBND Quang Ngai, ngay /7 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bé sung,
cat giam, don gian héa va phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc
hanh chinh trong linh vure do dac, ban d6 va thong tin dia 1y thudc thaim

quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Méi truong tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 cia Chinh phii siva d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cac
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cua lién
théng tai B6 phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh 0
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 sua doi, b6 sung mét s6 diéu cua
Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thuce hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Céin cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9
trwong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; Thong tw so 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét s6 néi
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phii vé thyee hién thii tuc hanh chinh theo co. ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bé phdn Mét cira va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1931/QD-BNNMT ngay 26 thang 5 nam 2026 ciia B¢
truong Bo Nong nghlep va M6i trweong Vé Viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc
swta doi, bé sung, cdt giam, don gian héa linh viee do dac va bdan dé thuéc pham
vi chirc nang quan ly cua Bo Nong nghiép va Moi truong,

Can cir Quyét dinh sé 40/2026/0P- UBND ngay 29 thang 4 nam 2026 cua
Uy ban nhdn dén tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngdi;
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Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Nong nghiép va Moi truong tai To' trinh sé
511/TTr-SNNMT ngay 05 thang 6 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc tha tyc hanh chinh
(TTHC) duoc stra d6i, bd sung, cét giam, don gian hoa va phé duyét Quy trinh
ndi bd giai quyét TTHC trong linh vyc do dac, ban dd va thong tin dia 1y thudc
tham quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Méi trudng tinh Quang Ngii, cu
thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC dugc stra d6i, bo sung tai Phu luc 1.

2. Quy trinh noi bo giai quyét TTHC tai Phu luc IL

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S& Nong nghiép va Méi truong

a) Pang tai cong khai diy du Danh muc, noi dung caa ting TTHC trén
Trang thong tin dién tir thanh phan ciia S¢ va niém yét cong khai tai co quan.

b) Tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phép luat va noi dung cong
bé tai Quyét dinh nay.

¢) Thuc hién dang nhap cac TTHC duoc cong bd tai Quyét dinh nay vao
Co so dir liéu quéc gia vé TTHC.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh quy
trinh noi bo, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé két qua thuc hién; chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu,
dé xuét xtr Iy trach nhiém cua co quan, don vi, ¢4 nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chi tri, ph6i hop véi S Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi c¢6 lién quan, cin cit Quyét dinh ndy cap nhat,
d6ng bo nodi dung TTHC va xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC dé thiét
lap 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh, Hé thdng khac c6 lién quan
theo quy dinh.

4, ny ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét d6i voi cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két qua khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh theo Quy trinh ndi bo dugoc phé duyét tai
Quyét dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 29 thang 4 nim
2026. Sira doi, bd sung Danh myc TTHC va thay thé Quy trinh ndi bo giai quyét
TTHC tuwong ung dugc cong bd, phé duyét tai Quyét dinh sé6 880/QP-UBND
ngay 20 thang 3 nim 2026 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc cac So: Nong
nghiép va Méi truong, Khoa hoc va Cong nghé; Chi tich Uy ban nhan dan cac
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xa, phuong, dac khu; cac co quan, don vi, td chlrc va ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.//~"

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; DT 1
- B6 Nong nghiép va Moi trudng;
- Cuc Kiém soat TTHC (B¢ Tw phdp);
- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, KTTH, NNMT;
- Cong TTDT tinh;
- Luu: VT, TTHCuHtD, 7=




DANH MUC

PHU LUC |

CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG, CAT GIAM, PON GIAN HOA TRONG

AL AN PO VA THONG TIN PIA LY THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

LINH
» NONG NGHIEP VA MOI TRUGN G TINH QUANG NGAI
> kém theo Quyét dinh s6: 7593/0P-UBND ngay 7/ thang 6 ndm 2026
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Qudng Ngdi)
.DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG (02 TTHC)
X &t A . Tén van ban quy pham
TT Nr:ZrS](r)] t:r;:llnt;:c EZEF:TH:S Pia diém, cach thic thuc hién phéap luat qu;] d)lln‘?l noi Ghi chu
dung sira doi, bo sung
Cap, gia han, cip lai | Nop ho so va nhan két qua tai Trung tam Cat giam thoi
L | 1:000049.000. cidp doi chtimg chi | Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang gian giai
00.00.H48 | hanh nghé do dac va | Ng4, dia chi: S6 54 dudng Hing Vuong, | Muc 1 Phu luc IV Nghi | quyét thi tuc
ban dd hang 11 phuong Cam Thanh, tinh Quang Ngdi, | quyet s6 17/2026/NQ-CP | hanh chinh.
diém tiép nhan hd so thir 02 tai s6 492 | ngay 29 thang 4 nam
Trén Ph, phuong Kon Tum, tinh Quang | 2026 cua Chinh pha ve | . giam
Ngai; nop hd so va nhan két qua giai | Cat giam, phan cap, don | .. gian gidi
L _ | quyét phi dia gidi tai Trung tm Phyc vy | 9ian hoéa thu tuc hanh & th
Cap, b6 sung, gia hanh chinh coéng cac xa, phuong, dac|chinh va cat giam, don ql\Jyet t,u e
1.000082.000. | han, cép lai, cap ddi 5 g S TR s A LA iy | 1anh chinh.
2 R khu théng qua cac cach thuc sau: gian hoa dieu kién kinh .
00.00.H48 | giay phép hoat dong - Thay doi tén

do dac va ban dd

- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

- Tryc tuyén qua Cong Dich vu cdng quéc
gia tai dia chi: dichvucong.gov.vn.

doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bo Nong
nghiép va Moi truong.

tha tuc hanh
chinh.
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Il. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC CAT GIAM, PON GIAN HOA TRONG LINH VUC PO PAC
VA BAN PO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (01 TTHC)

STT

M4 s6 tha tuc
hanh chinh

Tén thua tuc
hanh chinh

Tén van ban quy pham phap
luat quy dinh viéc cat giam,
don gian hoa thi tuc
hanh chinh

Ghi chu

1.011671.000.
00.00.H48

Cung cap théng
tin, dor liéu, san
pham do dac va
ban db

Muc 1 Phu lyc IV Nghi quyét
s6 17/2026/NQ-CP Nghi quyét
sé 17/2026/NQ-CP ngay 29
thang 4 nam 2026 cua Chinh
phu vé cat giam, phan cap, don
gian hoa tha tuc hanh chinh va
cit giam, don gian hoa diéu
kién kinh doanh thuoc pham vi
quan ly ciaa B6 Nong nghiép va
Moi truong.

- Khong thuc hién thi tuc cung cap thong tin,
dir liéu, san phém do dac va ban db tai Diéu
21 va Dbiéu 22 Nghi dinh s 27/2019/ND-CP quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luit Po dac va
ban d6 di duoc sira doi, bo sung bai Nghi
dinh  s6 136/2021/ND-CP, Nghi dinh
s6 22/2023/ND-CP, Nghi dinh
50 39/2026/ND-CP.

- Viéc cung cép thong tin, dir li€u, san phém
do dac va ban d6 duoc thuc hién theo quy
dinh tai Luat Po dac va ban dd, Luat Tiép can
thong tin, Luat Dir liéu va phap luat co lién
quan. T6 chtrc, ca nhan khai thac, st dung
thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6
1a tai san cong phai tra chi phi theo quy dinh
cua phap luat.




PHU LUC I
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH TRONG LiNH VUC
PO PAC, BAN PO VA THONG TIN PIA LY THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TiNH QUANG NGAI
(Phé duyét kém theo Quyét dinh so: 7593 /OD-UBND ngay //thang 6 nam 2026 ciia
Chui tich Uy ban nhdn dén tinh Quéing Nedi)

Luwu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day di Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé 1326/0P-
UBND ngay 11 thing 5 ndam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mdu sé
06 - Quyét dinh s6 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhédn ddn tinh) va kém theo hd so cia
ca nhan, t6 chtc (trong quy trinh viét gon la “Ho so’”).

- Khi phan cong xir Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xt Iy: Phai ky, ghi rd ho
tén nguoi phan cong/ngudi giao, ngudi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé
06). Pong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén dir liéu ho so dién tir trén Hé thong trang khdp véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06).

- Xtr 1y sura ddi, bd sung, hoan thi¢n lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéce, ké tir
ngay nhan duoc hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chmh cong tinh hodac Trung tdm Phuc vu hanh chmh cong xa, phu:ong,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau sira d6i, bo sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

+ Truong hop khong di co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra lai, khong giai quyét hd so (Mdu s6
09 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chi tich Uy ban nhén dén tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham quyén dang truc tiép xtr 1y, thAm
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cdp dudi co thim quyén
truce tiép ky ban hanh thong bao.
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- Xir 1y yéu cau dirng thue hién tha tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé nghi rat hd so thi tuc hanh chinh cta c4 nhén,
t6 chutc): Trudng hop ca nhan, to chirc 6 Pon dé nghi rut hd so (Mdu sé 10 - Quyét dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thang
5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phéi hop voi
nguoi thude Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao dimg giai quyét hd so (Mdu sé 05
- Quyét dinh so 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) trude khi tra lai ho so cho
c4 nhan, t6 churc.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhan dan tinh, viét tat 1a: “UBND tinh”.

+ S& Nong nghiép va Moi truong, viét tat 1a: “Sé NNMT”.
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1. Cép, gia han, cip lai, cAp d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

a) Vé cip chirng chi hanh nghé do dac va bin dé hang IT

Thoi gian thuc hién: Sau thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Cac buéc . A N DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
e NOi dung cong viéc . o N
thue hién thuc hién thuye hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém trd két qua) va gui Gidy
Bla: Tiép nhan | tiép nhan va hen tra két qua cho ca nhan.
phi dia gi6i - Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thng.
(Truong hop | - Thyc hién sao chup, s hoa va luu trir ho so dién tir.
thuc hién tié ) Dy
" hﬁn t'rd ké€ - Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu
L. ~ | cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi C4 nhan: cb
qua giai quyet | . R X R N L. X R ... | Ca nhan; cong o
. . | tiép nhan ho so: Lap phi€u tu choi ti€p nhan giai . ‘A . -Mausd 01
khong phu thuéc Y R S _ " | chtre, vién chirc . .
. L ~,. | quyét ho so va néu rd ly do tir choi theo quy dinh cua | | _. A Trong gio x %
vao dia  giodi haD luat tat Trung tam hanh chinh - Mau s06 06.
hanh chinh thi | PP et Phuc vu hanh - Hb so.

thuc hién buoc
nay (Buoc la)
Va chuyén dén
Buoc 2 (khong
thuc hién Buoc
1. Nop hé so)

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Phong Po dac, Ban
d6 va Thong tin dia 1y thuoc S&6 NNMT; chuyén hod
so gidy dén co quan c6 thim quyén chu tri giai quyét
qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng ctia co quan cé tham
quyén dé giam sat, dén déc.

chinh cong cip xa




Cac buéc . ) N Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
. NOi dung cong viéc . oA N
thue hién thue hién thuc hi¢n thue hién
N ) ) . Ca nhan; cong o
- Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. chitc. vién chtc - Mau s6 01.
5 . . \ \ \ ) T 1C ~ 7
B1l: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. tai Trung tam ha?;l %hgli\(; - Mau so6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. Phuc vy hanh - Hd so.
chinh cong tinh
Cong chtrc, vién o
B2: Chuyén C}quy‘én h(‘? SO (.giéy., dié,n t&)ﬂvé th(‘)ng bo daf, B:im CAhl:l'C tai Trung 0.5 ngay lam } Miu S‘Z OL.
ha so do va Thong tin dia 1y thuoc S6& NNMT dé phan | tam Phuc vu vide - Mau so 06.
cong, xu ly. hanh chinh céng ' “Hd so .
tinh, cap x4
Lanh dao Phong phan cong cho chuyén vién xur ly: x  z
B3: Phan cong | -Trén phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét hd s | A 480 Phong | o o~ Mauso Ol
- Tnan cong = e b 1 gl quy Podac, Banddva| ~~ 9 M 1 Mau s 06,
xtr ly (Mau so 06). D viéc .
L thong tin Dia ly - H5 so.
-Trén phan mém.
Kiém tra sy day du va tinh hop 1& cua ho so. Trudong
o h(gp hovs0’ c}lua dPng quy.éhnh: S& NI\TMTAthoqu baq Chuyén vien - M3usé 01,
B4: Kiém tra | bang vin ban hodc thu dién tir cho c4 nhin dé nghi . s x A
A z , s A A aA a1 Phong Do dac,| 02ngaylam |-Mau so 06.
ho so cap chung chi vé viéc dé nghi hoan thién hé sotheo | ., Ty . . . o
Ban d6 va thong viéc

dung quy dinh. Trudong hop c4 nhin dé nghi cap
chtng chi hanh nghé da c6 két qua sat hach (khong
qua 12 thang) thi chuyén qua Buée 7.

tin Dia ly

- MAu sb 08 (néu
co).




Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

- S6 NNMT t6 chirc xét cip ching chi khong quéa 03
lan trong mdt nam, thoi gian té chirc sat hach, xét cap
ching chi dugc thong bao trén cong thong tin di¢n tur

- HoOi dong xét
cip chung chi

- Théng bao séat

. . |cuaSo NNMT trude 30 ngay t0 chirc sat hach. hanh nghé Xt 1y theo ké
BS: To chirc sat ) T ‘ 7 L , hach.
- Trudc thoi gian to chirc sat hach 10 ngay, S& |- Chuyén vién| hoach sat o
hach N A A AR . - Thong bao duoc
NNMT thong bdo bang van ban va dang tai trén cong | Phong Do dac, hach dine a1
thong tin dién tor cia S6 NNMT thong tin vé thoi | Ban do va thong gtk
gian, dia diém t6 chirc, danh sach va ma s6 du sat | tin Dia ly
hach cua tirng ¢4 nhan.
- Hoi dong xét
B6: Ding tai , o , cap chimg chi
6,( a191g Tal Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc ‘p ;g Y )
két qua sat ' N ., ., . | hanh nghé Xulytheoke | .. .
~ .. «_ |10 chuc sat hach, co quan t6 chirc sat hoach co trach . n j Két qua sat hach
hach va xét cap . 2 « e e 1 A L . |- Chuyén vién hoach sat . .
, Yt nhiém tong hop va dang tai két qua sat hach trén dugc dang tai.
chirng chi hanh | R Phong Do dac hach
N cong thong tin dién tir. e T T TR
nghé Ban do va thong
tin Dia ly
Chuvén vien <& 19 thi hié - Mau s6 01.
uyen vien xu ly thuc hien: Chuyén Vvién X Z
B7: Hoan thién T . uy | -Mjausbo6.
2 £ LS - In chung chi hanh nghé. Phong Do dac,| 03 ngay lam i )
ho so cap chu’l}g , A ; Av Ud e A . | Ban d6 va thon viéc - Dy thio Chimg
chi hanh nghd |- Dy thao thong bao (d61 voi truong hop khong du g : chi hanh nghd.

diéu kién cap chung chi).

tin Pia ly

- Dy thao thong bao.




Cac buéc . ) N Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
. NOi dung cong viéc . oA N
thue hién thue hién thuc hi¢n thue hién
- Mau s6 01.
- Lanh dao Phong kiém tra, trinh Lanh dao S¢ xem - M3u s6 06.
BS: Trinh ky hd | X¢t, quyet dinh. Lanh dao Phong sv [3m |- Du thao chun
£ I S S VR SR .~ | 0,5ngay lam : &
so cap chung chi | + Trén phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so | Do dac, Ban do va vide chi hanh nghé
hanh nghé | (MAu s6 06). thong tin Dia ly - hodc théng béo
+ Trén phan mém. truong hop khong
du diéu kién.
- Xem xét phé duyét ho so, ky Chimg chi hanh nghé.
- Vian thu vao sd van ban, dong dAu, lwu trit ho so.
- Ping tai vé ca nhan duoc cap chung chi hanh nghé -Hb so.
do dac va ban dd trén cong thong tin dién tr cua So - Mau s 01
- Lanh dao S¢ au so Ul.
R ~. | NNMT. o,
B9: Phé duyét, . o . . INNMT - Mau s6 06.
phat hanh va |~ Chuyen ket qua giai quyet TTHC (ban dién ti, ban . ‘ .| 0,5ngay lam " e hanh
diing tai két gidy) cho chuy&n vién truc tiép tham muu xt Iy thuc | - Van phong So viee - Chimg chi han
qué hién s ho4, luu kho theo quy dinh. - Van thu So ' nghé hodc thong

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chuc tai Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho
cha du an hoic dé chuyén cho cép x4 noi tiép nhén
hd so hoic chuyén theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

bdo truong hop
khong du diéu
kién.




Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

B10: Tra két

- Tra két qua cho ca nhén.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mAu phiéu theo
quy dinh (néu co).

Ca& nhén; cong
churc, vién chuc
tai Trung tam

Chung chi hanh
nghé do dac va

qua phi dia gioi |~ Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu | Phuc vy hanh| Tronggio |ban dd hang II;
) c0), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh | chinh c¢éng tinh, | hanh chinh | cac mau phiéu,
chinh hoac luu trir theo quy dinh. cAp x3 noi tiép gidy to lién quan
- Mi ¢4 nhan danh gia mire do hai long. nhin ho so coa theo quy dinh.
- Két thuc viée xur 1y hd so trén phan mém dién tu. ca nhan
b) Vé gia han, cép lai, cdp déi chieng chi hanh nghé do dac va ban do hang IT
Thoi gian thyc hién: Trong thdi gian 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
Cac budc Néi dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Bla: Tiép nhan |- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
phi dia gi6i cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua) va gui Giay |
. tiép nhan va hen tra két qua cho ca nhan. Ca nhan; cong x
(Truong hop . . chire, vién chuc . - Mau s6 01.
4 5 | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao HE thong. . R Trong gio x  Z
thuc  hi¢n tiep ' ’ ) T tai Trung tim . ’ - Mau so 06.
nhan, tra ket |- Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trit ho so dién tir. Phuc wvu hanh hanh chinh D so

qua gidi quyét
khong phu thuoc

vao dia  gioi

- Trudng hop hd so khong hop 1é thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai

chinh cong cap xa




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

hanh chinh thi
thuc hién buoc
nay (Buoc la)
va chuyén dén
Buoc 2 (khong
thuc hién Buoc
1. Nép hé so)

quyét ho so va néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Phong Po dac, Ban
d6 va Théng tin dia 1y thudc S& NNMT; chuyén hd
so gidy dén co quan c6 thim quyén chu tri giai quyét
qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cta co quan c6 tham
quyén dé giam sat, don déc.

Ca& nhan; cong

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. chttc. vién chtc -MAu s6 01.
5 . .o s \ L T 1C 5
B1: Nop ho so' | - Nhip dir li¢u thong tin h6 so vao Phan mém. tai Trung tam h;r?rrll %:f%llr?h - Mau so6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trix ho so dién ti. Phuc vy hanh - H6 so.
chinh cong tinh
A Ko X Cong chic, vién A
2 huyén ho a én tr) vé Phong D B3 A : - HO so.
B2: Chuxén | o o 1§ thugo S SNNMT dé phan | S0 B T | 0280 |\ 6
hd so L PR Phyc vu hanh chinh | 1am viée msen
g, y. Cf)ngﬁnh, CépXﬁ_ - Mau s0 06.
B3: Phan cong Le:mh d'aAo thmg p’hén ’cﬁn‘g chc.)q .chuyén \{Aién XU :1}'/ Lanh de,107 th)ng 01 gio “HD so.
Y 1 trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau | Po dac, Ban d6 va A x4
xtr ly lamviéc |- Mau 6 01, 06.

s6 06) va trén phan mém.

thong tin Bia ly




Cac budc Néi dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ’ g cong vie thuc hién thuc hién thue hién
Tham muu thuc hién: ‘
- Kiém tra thong tin vé chimg chi hanh nghé da cép. - Hci so*.’
7 - Dy thio chimg chi hanh nghé do dac va ban dd | cpuvan yign - Mausso 01.
B4: Kiém tra | hang II (d6i v6i truong hop du dieu kién) doi véi | . o p 02 nadv lam |~ Mau so 06.
thona tin. xie Iv | \ . X aRes A1 phong o ddc, gay x B
g un, xuw ly | timg truong hop gia han/cap doi/cap lai. Bén dd va thong vige - Mau s6 08 (néu
ho so - Truong hop khong dit diéu kién thi du thao van ban | tin Dia Iy c0).
thong bao cho ca nhan dé nghi gia han /cip ddi/ cap - Du thdo Chung
lai chting chi hanh nghé do dac va ban db vé yéu cau chi hanh nghé.
hoan thién ho so theo ding quy dinh.
Lanh dao phong xem xét xtr 1y: - H6 so.
- Kiém tra, trinh ho so Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. 3 > - Méu s6 01.
B5: Trinh ky ; S 1 a0 50 q YA’ " Lanh dao lihonig 01 gios -
hd so - Trén phiéu kiém soat qud trinh giai quyét ho so | Po dac, Ban do 1am viée - Mau s6 00.
(Mau s6 06). va thong tin Dialy ’ - Mau s 08.
- Trén phan mém. - Durthdo chimg chi.
- Xem xét phé duyét hd so, ky chimg chi hanh nghé. ‘
B6: Phé duyét, |- Van thu vao s6 vin ban, luu trit ho so. - Lanh dao S¢ - Ho~ sa.
phat hanh va | _ pano 37 v& c4 nhan duoc cip chimg chi hanh nghé do NNMT 04 gi.(‘y ' Mz~1u 50 O1.
ding tai ket | dac va ban dd trén cdng thong tin dién ti cia SO NNMT. | - Van phong S6 lamvigc | - Mau s0 06.
qua - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ta, ban | - Van thu So - Chimg chi.

gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xt ly thuc
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

hién s6 ho4, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho Cong chic, vién chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé tra két qua cho
chi du &n hodc dé chuyén cho cap xa noi tiép nhan hd
so hodc chuyén theo dich vy buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho to chuc, ca nhan,

B7: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho ca nhan.

- Ky xac nl?én viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

- Thu lai cdc miu phiéu, gidy to theor quy dinh (néu
c0), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- M01 ca nhan danh gid mtrc do hai long.

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

Ca& nhéan; cong
churc, vién churc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cip xi noi tiép
nhan hd so cua
ca nhan

Trong gio
hanh chinh

Chting chi (gian
han, cdp lai, cdp
doi) hanh nghé do
dac va ban dd
hang II.

2. Cap, bo sung, gia han, cap lai, cAp doi gidy phép hoat dong do dac va ban dd

* S§ Nong nghiép va Mai truong c6 trach nhiém tiép nhan ho so va to chirc thim dinh doi véi 02 ndi dung sau day:

- Tham dinh ho so cip/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban dd.

- Tham dinh h6 so gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do.

a) Vé cip gidy phép/bé sung danh muc gidy phép hoat dopng do dac va bain do

Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 07 ngay 1am viée (trong d6 thoi gian thim dinh ho so 1a 05 ngay lam viéc).
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Bla: Tiép nhin

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diem tra ket qua) va g Giay
tiép nhan va hen tra két qua cho ca nhan.

phi dia gioi . o )
(Trwong~ hop |~ Nhap dit liéu thong tlIlr ho so vao Hé tho‘ng.
thuc hién tiép | - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so dién tur.
nhgn, tra ket |- Trudng hop ho so khong hop 1€ thi tré lai va yéu cau |
qud gidi quyét | bd sung, hoan thién hd so; trudng hop tir chdi tiép | TO chirc; C4 nhan, .
khéng phy thuéc | nhan hd so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho Céf}g ?hl'l’C, ViAéH Trong gié | Me:u S(: 0T.
vao dia gidi | sovanéurd ly do tir choi theo quy dinh ctia phép lut. | chire tai Trung tim hanh chinh | Mau s6 06.
hanh chinh thi | _ Chuyén ngay hd so dién tir vé Phong Do dac, Ban dd Ph}lc R halzh - Ho s0.
thyc hién buoc | vy Thong tin dia 1y thude S& NNMT; chuyén hd so chinh cong cap xa
nay (i Buoc 16}) gidy dén co quan c6 tham quyén chi tri gidi quyét qua
va chuyeén deén | dich vy buu chinh theo quy dinh.
iwo‘c h?” (kgon’g - Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
; %A l;’f woe thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tim
- Nop ho s0) Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén
dé giam sat, don doc.
. . ) . T6 chuc; cong o
- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so. chttc, vién chic Trone aid - Mau s6 01.
B1: Nop ho so' | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. tai  Trung tam hanh ihg;'nh - Mau s 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trix ho so dién tur. Phuc vy  hanh - H6 so.

chinh cong tinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Cong chuc, vién

B2: Chuyén Ckhuy‘én h(i) SO (.giéy., di?n tlif)AVé lihc‘mg bo da;c, B:iln C}ll:I'C tai Trl‘mg 0.5 ngay lam } Mi‘u Si) OL.
ha so do va Thong tin dia 1y thuoc S6& NNMT dé€ phan | tam Phuc vy hanh vide - Mau so6 06.
cong, xur ly. chinh cong tinh, i “Hb so.
cép xa
Lanh dao Phong phan cong cho chuyén vién xur ly: N
B3: Phan cong |- Trén phiéu kiém sodt qua trinh gidi quydt hd so | AM0 480 PHONE| o o |7 HO SO
R g x P q stat quy Po dac, Ban do va ’ gAy -Mausb 01.
xiwr ly (Mau so 06). o viéc o
NN thong tin Dia ly - Mu s 06.
- Trén phan mém.
- Kiém tra hd so dé nghi cap gidy phép. Trudong hop
ho so chua day du hodc chua ding theo quy dinh thi ‘
. du thao thong bao bang van ban hoic thu dién tir cho Chuyén Vién - HO so.
t:;; Ktnlf]mxt;aln to chirc dé nghi cép gidy phép ve viéc hoan thién ho | phong Do dac, | 01 ngay lam | - Mau sé 01.
%16 s:)’ ¥ | so theo dung quy dinh. Ban dd va thong viéc - Mau sb 06.
- Tfén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so | tin Dia ly - Mau sb 08.
(Mau so 06).
- Trén phan mém.
- Trudng hop hd so day du, to chie kiém tra hd so, | Chuyén Vién - Ho so.
B5: Thim dinh | kiém tra trang thiét bi chuyén nganh, nhan luc theo | phong Do dac,| 03 ngay lam |- Mausé 01.
ho so hd so ké khai va dy thao Bién ban thim dinh trinh | Ban do va thong viéc - Mau sb 06.

Lanh dao phong xem xét.

tin Dia ly

- Du thao Bién
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Cac budc Néi dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ’ g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so ban tham dinh.
(Mau s6 06).
- Trén phan mém.
Lanh dao ph¢ ot xur 1y: 3
an ! ao phong xe‘m xét xu Iy ’ 13 so.
- Kiém tra, trinh ho so Lanh dao S& xem xét, quyét | . x X
. . Linh dao Phong s - Mau s6 01
B6: Trinh ky |dinh. . .3 | 01ngaylam <
A ook x| Do dac, Ban do . - Méu s0 06
ho so - Trén phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so va thong tin Dialy viee q n
(Mﬁu b 06). : - Du :[hao Bién
n A A ban tham dlnh
- Trén phan mém.
- Hb so.

- Phé duyét | - Xem xét phé duyét, ky Bién ban tham dinh. - Mau s6 01.
B7: Phé duygt em xét phé duyGt, ky Bién ban thamdinh. | ;2 400 56 0,5 ngay lam uso
vaphathanh |- Vin thu vao so6 vin ban, dong dau, luu trir va 5 ] A - Mau s6 06.

.« 1= PN - Van thu S& Vige
van ban chuyén ho so. - Bién ban tham
dinh.
. - Chuyén vién A
- Chuyén vién Rhéng chuyén mon Xf}’ ly: | phong yDo dac. - H?ASO -
.. |+ Hoan thién ho so, giri bién ban tham dinh kém ho | gan 45 va thong o - Bién ban tham
B8: Chuyén ho | 55 ¢én Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia Iy Viét | 4, ia Iy 0,5ngay lam | dinh.
so lién thong ' viéc

Nam qua hé théng dich vu cong tryc tuyén cua
UBND tinh lién thong véi hé théng dich vu cong
tryc tuyén ctia Bo Nong nghiép va Mai trudng hoic

- Cong chuc, vién
chicc tai Trung
tam Phuc vu hanh

- Théng bao cho
t0 churc biét viéc
chuyén hdé so
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Céng Dich vu cong quéc gia hoac dich vu buu chinh.
+ Két thic viéc xtr Iy ho so trén phan mém.

- Cong chtrc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac cap xa noi ti€p nhan ho so cua
td chtrc, ca nhan thong bao cho t6 chic biét viéc
chuyén ho so lién thong.

chinh cong tinh,
cAp xd noi tiép
nhan hd so cua to
chtrc, ca nhan

lién thong.

b) Vé gia han gidy phép hoat dpng do dac va bin do

Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 06 ngay 1am viée (trong d6 thoi gian thim dinh ho so 1a 04 ngay lam viéc).

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Bla: Tiép nhin
phi dia gioi

(Truong  hop
thuc hién tié'p
nhan, trd két
qud gidi quyét
khong phu thudc
vao dia gioi
hanh chinh thi
thuc hién buoc
nay (Buoc la)

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gui
Giay tiép nhan va hen tra két qua cho ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chuyp, s6 hoa va luu trit ho so dién ti.

- Trudng hop hd so khong hop 1é thi tra lai va yéu
cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chbi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh
cua phap luat.

T6 chirc; C4 nhan,
cong chic, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gid
hanh chinh

- MAu s 01.
- MAu s6 06.

- HO so.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

va chuyén dén
Buoc 2 (khdng
thuc hién Buoc

1. Nop ho s0)

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Phong Po dac, Ban
d6 va Thong tin dia 1y thudc S& NNMT; chuyén hd
so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Heé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua co quan co
tham quyén dé giam sat, don déc.

. , ) . T6 chuc; cong o
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. chttc. vién chic - Mau s6 01.
N . . \ \ \ o T 1C ~ g
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. tai Trung tam h;r(]):]l gchgllr(\yh - Mau so 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. Phuc vy hanh - HJ so.
chinh cong tinh
Cong chtrc, vién o
B2: Chuyén C‘Ahuy‘én hﬁ:) SO ('giéy., diczen tﬁ)AVé th(‘)ng bo daXC, Ba:m cPﬁ:c tai Tn\mg 0.5 ngay Iam } Mi‘u S(: OL.
ha so do va Thong tin dia 1y thuoc S& NNMT dé phan | tam Phuc vu hanh vide - Mau so6 06.
cong, xur 1y. chinh cong tinh, i - HJ so.
cép xa
Lanh dao Phong phan cong cho chuyén vién xu ly: A
B3: Phan cong |- Trén phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét hé so | AN 430 PRONE| o o oy | 71O S
R g x P d stat quy Po dac, Ban d6 ' g.Ay - MAu sb 01.
xiwr ly (Mau s0 06). A e e 1, viéc o
va thong tinbialy - Mau sb 06.

- Trén phan mém.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Kiém tra hd so dé nghi cép gidy phép. Truong hop
hé so chua day da hoic chua dung theo quy dinh thi

" du thio thong bao béng van ban hoac thu dién tir cho Chuyén vién - Ho so.
t:;r: I(tlif]m t}‘?, t6 chirc dé nghi cép gidy phép vé viéc hoan thién hd phong Do dac,| 0lngaylam |- MaAu sd 01.
g 21N XY | so theo ding quy dinh. Ban db va thong viée _ Miiu s6 06.
ho so Tré h.,( k.; , 2 trinh oidi e hk in Dia I¥ ~ ,
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so | tin Bia ly - Mau sb 08,
(Mau so 06).
- Trén phan mém.
- Trudng hop ho so day di, to chic kiém tra ho so, ‘
kiém tra trang thiét bi chuyén nganh, nhan lyc theo A . - HO so.
| hd 50 ké khai va du thao Bién ban thim dinh trinh | ChUyen — vien |- Mzuséol.
B5: TEam dinh | 1 511 dao phong xem xét. plfong . Df) dﬂac, 02 ngiy lam - MBu s6 06.
ho so Trén phidu kid , < trinh eidi & ha Ban d6 va thong viée
- :en P icu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so {in Dia Iy - Dy théo Bién
(Mdu 50 06). - ban thim dinh.
- Trén phan mém.
LﬁnI} dao phong xe‘m xeét xur ly: , 1B so.
- Kiém tra, trinh ho so Lanh dao S& xem xét, quyet | x  Z
\ , - Lanh dao Phong . - Mau so O1.
B6: Trinh ky | dinh. . .x| 01ngaylam <
x A1z o ... 4 . Do dac, Ban do . - Mau s0 06.
ho so - Trén phicu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so VA thone tin Dia Is viee _
(Mau s 06). ong aly - Du thao Bién
ban tham dinh.

- Trén phan mém.
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Cac budc Néi dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ’ g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- H6 so.
B7: Phé duyét |- Xem xét phé duyét, ky Bién ban tham dinh. - Lanh dao S& 0.5 ngay lam - Mau s 01.
vaphathanh |- Vin thu vao sé vin ban, dong dau, lvu trit va . o R - Mau sb 06.
« v P - Van thu So viee .
vanban | chuyen ho so. - Bién ban thim
dinh.
- Chuyén vién phong chuyén mon xu ly:
+ Hoan thién ho so, giri bién ban tham dinh kém hd |- Chuyén  vién
so dén Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia ly Viét | phong Do dac, ‘
Nam qua hé théng dich vu cong truc tuyén cua | Ban dd va thong - HO so.
UBND ‘Einh lién thong voi1 hé théng dich vu cong | tin Dia ly - Bién ban thim
. | truc tuyén cua BO Nong nghiép va Moi truong hoac | - 4 ’ ‘A o dinh.
B8: Chuyén ho Cong }[I)ich vu cong (?uc‘f: giI; hoac dich V%l buu C}S}(;ngt:?uc%r\i;sn 0.5 ngay lam _l.rl.lhﬂn bdo ch
so lién thong : g vigce ong bao cho

chinh.

+ Két thic viée xir Iy ho so trén phan mém.

- Cong chtrc, vién chirc tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh hoac cap xa noi ti€p nhan ho so cua
to chuc, cd nhan thong bio cho td6 chiic biét viéc
chuyén ho so lién thong.

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cip xd noi tiép
nhén ho so cua to
chtre, ca nhan

t6 chirc biét viec
chuyén ho so
lién thong.




