UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6: 1230 /QD-UBND Hung Yén, ngay 02 thang /0nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nwéc ctia Sé Van héa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thyc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot cia
va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cw cac Quyet dinh: S6 682/0D-BVHTTDL ngay 14/3/2025 cua B¢
trucéng Bé Vin héa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh céc
linh vwee méi thuéc pham vi chirc nang quan Iy cia B¢ Vian héa, Thé thao va Du
lich; s6 2069/0D-BVHTTDL ngay 19/6/2025 ciia B truéng Bé Van héa, Thé thao
va Du lich vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi, bo
sung, bi bdi bé trong mét sé linh viec thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Van
héa, Thé thao va Du lich theo quy dinh vé 5 phdn quyén, phdn cdp, phan dinh tham
quyén; so 2302/0D-BVHTTDL ngay 02/7/2025 cua B¢ truong Bo Van hoa, T hé
thao va Du lich vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sita doi, b6 sung trong
linh viee Du lich, linh viee Xudt ban, In va Phat hanh thugc pham vi chitc nang
quan Iy cua Bo Van hoa, T hé thao va Du lich; sé6 742/0P-UBND ngay 27/3/2025
vé viéc c¢ong bé Danh muc thii tuc hanh chinh cdc linh viee méi ban hanh thudc
pham vi chire ndng quan 1y nha nwée ciia 86 Van héa, Thé thao va Du lich;

Can cir cdc Quyét dinh: S6 1473/0P-UBND ngdy 25/6/2025 vé viéc cong bo
Danh muc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua So
Van héa, Thé thao va Du lich; s6 282/0P-UBND ngay 11/7/2025 vé viéc cong bo
Danh muc thi tuc hanh chinh sita doi, bo sung trong linh viec Du lich; linh vuc
Xudt ban, In va Phét hanh thuéc pham vi chirc ndng qudn 1y nha nude ciia S Vin
héa, Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi cua Giam déc S Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh s6
53/TTr-SVHTTDL ngay 26/8/2025.
QUYET PINH:
Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 52 (Nam muwoi hai) quy trinh
noi bo giai quyet thu tyc hanh chinh thudc pham vi chire nang quan ly nha nudce
cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich (Co phu luc kem theo).



Piéu 2. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich va cac co quan, don vi c6 lién quan
thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan, to chirc tuan thu dung quy
trinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan tinh cha tri, phdi hop voi S& Vian hoa, thé thao
va Du lich, trén co s& quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh duoc phé
duyét tai Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
tai phan mém cta Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dé ap dung
théng nhét trén dia ban tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S¢ Vian hoa, thé thao va Du lich;

Thu tru(:mg cac sd, ban, nganh thuoc UBND tinh; Chu tich UBND, cac xa, phuong

va cdc to chure, ca nhan c6 li€n quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quy€t dinh nay ./. ..
-

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; _PHO CHU TICH

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC); S
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; /%
- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén;

- Trung tam TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHC(C_-

Pham Vin Nghiém



(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH ]
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

/Ob-UBND ngay

110/2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Hung Yén)

A. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG UY BAN NHAN DAN TINH (26 TTHC)
I. LINH VUC BAO CHIi
1. Tén TTHC: Chap thuin thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép hoat ddng bao chi ddi véi co' quan bao chi ciia dia phwong
-Mas6 TTHC: 1.013781
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop ho so chua day du, chua dang quy dinh: Trong thoi han 02 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, S Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém théng bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi
gian
thuc hién

- Trung tdm Phuc

- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém

- Xuét ban

Lanh dao S xem xét, quyét dinh, chuyén van thu phét hanh, chuyén ho
so, du thao ket qua giai quyet toi UBND tinh.

: vu HCC tinh;  Aaiio A | motciravahd so gidy kém theo (néu co) toi So Vian hoa, Thé thao va Du Khong
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan . tinh thoi
- Trung tam Phuc lich. ‘ ‘ q q ian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: husng dan t6 chuc, ca nhan bo g
sung ho so theo dliing quy dinh.
Lanh dao Phong 7 ‘ 05 nad
Thong tin - Bao chi | Phan céng chuyén vién tham dinh ho so I" g_Ay
20 am viéc
- Xuat ban
. S& Van hoa, Thé - Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Buéc 2 \ . ~ - R p . 2 J4 Yy g Lo,
thao va Du lich Chuyeén vién Phong | xem Xet, kiém tra ket qua giai quyet; , , 06 nai
Thong tin - Bao chi | - Lanh dao Phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét, trinh Iam \%é)é
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- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién Lanh dao Van phong UBND tinh; , , \
tap — Van phong - _L:th d;w Van phong xem xét két qua xu ly, Xac nhan du thao két qua | 03 ngay
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh. lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu phat
hanh, gui két qua téi Biém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vy HCC
tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Busc 4 | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tim | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiép nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cép xa.
B D
Budc 5 Phuc  vu  HCC Cén bo tra két qua | Tra ket qua cho to chue, ca nhéan tlnh_ thoi
tinh/xa glan

2. Tén TTHC: Cap giay phép xuat ban thém an pham doi véi co quan bio chi ciia dia phuwong
-Mas6 TTHC: 1.013782
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop ho so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 02 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, S¢ Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho to chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop ho so du diéu kién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop é.

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhié¢m
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thai gian
thwc hién

Budc 1

- Trung tdm Phuc
vu HCC tinh;

- Trung tdm Phuc
vu HCC cip x&

Can bo tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh

+ Truong hop ho so day du: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem
mot ctra va ho so giay kem theo (néu cd) tdi S Van hoa, Thé thao va Du
lich.

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chic, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh.

Khéng tinh
thoi gian




Lanh dao Phong

Thong tin - B&o | Phan cdng chuyén vién tham dinh ho so IO\’S ngay
) o am viéc
chi - Xuat ban
, S¢ Van hoa, Thé o - Chuy,én y&én thémgdinhﬂ, thﬁm traA’d.zinh gi4 ho so, trinh Lanh dao Phong
Budc 2 thao va Du lich Chuyén vién xem xet, kiém tra ket. qua giai quyet; ’ N ’
: Phong Théng tin - | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh | 06 ngay
B4o chi - Xuat Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich duoc phan cong phu trach xem | 1am viéc
ban Xét, quyét dinh, chuyén vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh va
chuyén hd so, du thao két qua giai quyét téi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan céng theo doi; , \
tap— Van phong | - _L_'Zlnh d’ao Van phong xem xét két qua xur Iy, Xac nhan du thao két qua | 03 ngay
Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phe duyét két qua giai quyét, chuyén van thu phat
hanh, gui két qua t6i Diém tiép nhan hd so Trung tm Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Busc 4 | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiep nhan Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cap x4.
Diém tra két qua tap
Buéc 5 gllqug T\/tjng Htca:rg Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan lirug?%it;?]h

tinh/xa
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3. Tén TTHC: Cap gidy phép sira @6i, bo sung nhitng ndi dung ghi trong giay phép xuat ban thém an pham déi véi co quan bao
chi cia dia phwong

- Mi s6 TTHC: 1.013783

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chwa day du, chua dung quy dinh: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc hd so, S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich c0 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop ho so du diéu kién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 6.

Buwéc . = Trach nhiém n A . Thoi gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign
- Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hé so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc vu +Truong hop ho so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mem
. HCC tinh; A g A .~ | mot ctra va ho so giay kém theo (néu cd) t6i So Van hoa, Thé thao va | Khdng tinh
Buéc 1 N Céan bo tiep nhan . o
- Trung tam Phuc vu Du lich. ‘ ‘ o 7 thoi gian
HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong 7 ‘ 0.5 naa
Thong tin - Bao Phan cbng chuyén vién tham dinh ho so I" gay
. o am viec
chi - Xuat ban
T T 2 - Chuyén vién tham dinh, thim tra danh gia hd so, trinh Lanh dao
. Sé Van hoa, Thé A . L2 Lo o n ia X
Budc 2 thao va Du lich Chuyén vién Phong xem xét, kiém tra ket qua giai quyet; ’
: phong Thong tin - | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua giai quyet, trinh | 06 ngay
Bao chi - Xuat Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dugc phéan chg phu trach | lam viéc
ban xem xét, quyet dinh, chuyén van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy
dinh va chuyen ho so, du thao két qua giai quyet toi UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
~ .~ .~ | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién ~ b \ 1A 2 o s s ~ U ke .
tap— Van phong | - _L?mh dgo Van phong xem xét két qua xir Iy, xac nhan dy thao ket qua | 03 ngay
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh; lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, gui két qua toi Biém tiép nhan hod so Trung tm Phuc vu
HCC tinh/xa.




- Trung tam Phuc vu

Bugca | HEC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc vu tiep nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
HCC cap xA.
Diém tra két qua tap ’ ’ q Khong tinh
Buéc5 |trung, Trung tam | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chac, ¢ nhan thoi gian
Phuc vu HCC tinh/xa g

4. Tén TTHC: Chép thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban thém an pham bao chi ddi véi co quan bzo chi cia dia

phuong

-MAas6 TTHC: 1.013784
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Trudng hop ho so chua day du, chura ding quy dinh: Trong thoi han 02 ngay l1am vigc ké tir ngay nhan dugc ho so, S Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop ho so dua diéu kién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop é.

Trach nhié¢m

Thai gian

Xuét ban

Bll’O'(_)A Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thue hien
thuc hién : * : :
- Huong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phéan h6 so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phan
. vu HCC tinh; T S mém mot cua va ho so giay kém theo (néu c0) téi S¢ Van hoa, Thé | Khéng tinh
Buoc 1 N Céan bo tiep nhan . 3 e
- Trung tam Phuc thao va Du lich. ‘ 7 thoi gian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh
X 1z 2 Lanh dao phong .
Bugc2 | o0 Vanhoa, The Thong tin - B&o chi - | Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
thao va Du lich lam viéc
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Chuyén vién phong

- Chuyén vién tham dinh, tham tra d4nh gia ho so, trinh Lanh dao
Phong xem xét, kiém tra ket qua giai quyet; , ,
- Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet,

Thong tin - BAo chi - | trinh Lénh dao So Van héa, Thé thao va Du lich duoc phan cong | 2° "9
Xuat ban phu trdch xem xét, quyét dinh, chuyén van thu phat hanh, luu trit ho i
so theo quy dinh va chuyén hd so, dy thao két qua giai quyét toi
UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so,
Chuyén vién bién tap trinh Lanh dao Van phong UBND tinh duoc phé}n cong theo doi; \
_ Vin phong UBND |~ Lﬁn}_l _dao \{Em phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan du thao keét QS ngay
Buéc 3 | UBND tinh tinh qua giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua gial quyét, chuyén van thu
phat hanh, giri két qua téi Biém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Bugc 4 | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiep nhan tam Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cap x4.
Piém tra két qua tap
Budc 5 gllqug T\/tjng Htca:rg Cén bo tra két qua | Tra két qua cho to chic, ca nhan ﬁﬂg?%iggh
tinh/xa

5. Tén TTHC: Cép gidy phép xuit ban phu trwong ddi véi co quan bio chi ciia dia phwong
-Masé TTHC: 1.013785
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Trudng hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc ho so, S& Van hoa, Thé thao va

Du lich c0 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop ho so da diéu kién: 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so day du.




Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tdm Phuc vu

- Huong dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day dua: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem

, HCC tinh; Ak o~ | MOt cira va hd so gidy kém theo (néu co) téi S& Vian hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buoc 1 N Céan b tiep nhan ) e
- Trung tdm Phuc vu Du lich. thoi gian
HCC cap x& + Trudng hop hd so chwa dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan b
sung ho so theo ding quy dinh
Lanh dao phong 0.5 naa
Théng tin - B4o | Phan cong chuyén vién tham dinh ho so > Ngay
. FO lam viéc
chi - Xuat ban
, S& Van hoa, Thé o - Chuy}én Yifn thémAdinh: th_aér_n tra gajmh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Buéc 2 thao va Du lich Chuyén vién xem xet, kiém tra ket qua giai quyet; , ’
: phong Thong tin - | - Lanh dao Phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyeét, trinh | 06 ngay
Béo chi - Xuat Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich dugc phan cong phu trach | 1am viéc
ban xem xét, quyét dinh, chuyén van thu phat hanh, luu trit hd so theo quy
dinh va chuyén hé so, du thao két qua giai quyét téi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so, trinh
~ . .. | Ldnh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién ~ < . L he 2 1 ~ 2 LA+ e ;s
’ 7 tap — Van phong | - _L?mh d;lo Vian phong xem xét két qua xu ly, xac nhan dy thao két qua QB ng-aAy
Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, guri két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tim Phyc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tam Phuc vu
Bugc4 | HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc vu tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
HCC cap xA.
Piém tra két qua tap ’ ’ q Khong tinh
Buoc5 |trung, Trung tdm | Can bo tra ket qua | Tra ket qua cho to chuc, cd nhén thoi gian

Phuc vu HCC tinh/xa
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6. Tén TTHC: Thu tuc cap gidy phép sira ddi, bo sung nhirng ndi dung giay phép xuat ban phu trwong ddi véi co quan bzo chi
cua dia phuwong

- M s6 TTHC: 1.013786

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chwa day du, chua dung quy dinh: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc hd so, S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich c0 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop ho so du diéu kién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 6.

Buwéc . = Trach nhiém n . = Thoi gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc vu + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem
. HCC tinh; A g A .| mot cua va ho so giay kem theo (néu c0) téi S¢ Van hoa, Thé thao va | Khdng tinh
Buéc 1 N Céan bo tiep nhan ) e
- Trung tam Phuc vu Du lich. ‘ ‘ o 7 thoi gian
HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, ca nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong 7 ‘ 0.5 naa
Thong tin - Bao Phan cbng chuyén vién tham dinh ho so I" gay
. o am viec
chi - Xuat ban
’ S& Van héa, Thé o - Chuxen V_Ifh thamA’dmh: th_a}r_n tra ga.mh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Budc 2 thao va Du lich Chuyén vién xem xet, kiém tra ket qua giai quyet; , ’
' phong Thong tin - | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua gidi quyet, trinh | 06 ngay
Bao chi - Xuat Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dugc phan chg phu trach | lam viéc
ban xem xeét, quyet dinh, chuyén vén thu phat hanh, luu trit h6 so theo quy
dinh va chuyeén ho so, du thao két qua giai quyet tai UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so,
~ .~ .~ | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién ~ < \ S AR S n s LAt e 5
tap— Van phong | - _L?mh dgo Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao ket qua Q3 ngay
Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, guri két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC
tinh/xa.




- Trung tam Phuc vu
Bugca | HEC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc vu tiep nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
HCC cap xA.
Diém tra két qua tap ’ ’ q Khong tinh
Buéc5 |trung, Trung tam | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chac, ¢ nhan thoi gian
Phuc vu HCC tinh/xa g

7. Tén TTHC: Chép thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban phu trwong déi véi co' quan bao chi ciia dia phwong
-Masé TTHC: 1.013787
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinﬁh: Trong thoi harl 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop hd so da diéu kién: 10 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Buwéc . n Trach nhiém n A = Thot gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién q Noi dung cong vu;(‘: | thuc hign
- Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tam Phuc vu + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan
. HCC tinh; LA ik . mém mét cira va ho so gidy kém theo (néu cd) téi S¢ Vian hoa, Thé | Khéng tinh
Buoc 1 N Céan bo tiep nhan o
- Trung tam Phuc vu thao va Du lich. ‘ ‘ o 7 thoi gian
HCC cap xa + Truong hop o so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong 7 ‘ 0.5 naa
Thong tin - Bao chi | Phan céng chuyén vién tham dinh ho so I" gAy
20 am viéc
- Xuat ban
, S& Van hoa, Thé - Qhuyen vien thgxm dlnh,xthan} tr_e} _danhA Zgla ho so, trinh Lanh dao
Budc 2 . . A i Phong xem xeét, kiem tra ket qua giai quyet;
thao va Du lich Chuyén vién - N 2 : n T I Lo e .
X NI - Lanh dao Phong kiém tra, Xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh | 06 ngay
phong Thong tin - N e 1 3 thao V3 I han c6 hutrach | 1am via
B0 chi - XUAt ban Lanh d,aO So Yan hoa, Thg thao va Du lich dugc phan cong phu trac am Viéc
xem xét, quyet dinh, chuyén van thu phat hanh, luu trir h6 so theo quy
dinh va chuyén ho so, du thao két qua giai quyet tai UBND tinh
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- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so,
Chuyén vién bién trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; \
tap - Van phong - Lanh dao Vén phong xem xeét két qua xtr 1y, xac nhan dy thao kétqua | 03 ngay
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén vin thu
phat hanh, giri két qua toi Diém tiép nhan hd so Trung tm Phyc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu
Bugc 4 | HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc vu tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
HCC cép xa.
Diém tra két qua tap , , q Khong tinh
Buoc5 |trung, Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thei gian
Phuc vu HCC tinh/xa

8. Tén TTHC: Cép gidy phép xuit ban dic san ddi véi cac co quan, to chirc & dia phwong
-Ma s6 TTHC: 1.013788
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi hanq 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc hd so, S¢ Vin héa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop é.

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

- Trung tdm Phuc vu
HCC tinh;

- Trung tdm Phuc vu
HCC cap x&

Can bo tiép nhan

- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh

+ Truong hop hd so day du: s6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém
mét cira va ho so gidy kém theo (néu cd) téi S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh

Khéng tinh
thoi gian
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Lanh dao phong q ‘ 0.5 ngy
Thong tin - Bao Phan cong chuyén vién tham dinh ho so I" "
) v am viéc
chi - Xuat ban
, S& Vin hoa, Thé thao o - Qhuyén Vié,n th.ﬁ;m dinh,A’ thﬁrﬁn t.r?- dén}} .gié ho so, trinh Lanh dao
Budc 2 va Du lich Chuyén vién Phong xem xét, kiém tra ket qua giai quyet; N ’
: phong Thong tin - | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh | 06 ngay
B4&o chi - Xuat Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich duoc phan cong phu trach |  1am viéc
ban xem xét, quyét dinh, chuyén van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy
dinh va chuyén hé so, du thao két qua giai quyét toi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
Chuyén vién bién trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc p}}én cong theo doi; \
tap— Van phong | - _L?mh d’ao Van phong xem xét két qua xur Iy, Xac nhan du thao ket qua | 03 ngay
Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua gial quyét, chuyén van thu
phat hanh, gui két qua toi Biém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu
Busc 4 | HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc vu tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
HCC cép xa.
biém tra két qua tap , , q Khong tinh
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chac, ca nhéan Lo
, ~ thoi gian
vu HCC tinh/xa

9. Tén TTHC: Chép thuén thay déi ndi dung trong gidy phép xuét ban diic san ddi véi cac co quan, té chirc & dia phwong
-Mas6 TTHC: 1.013789
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Trudng hop hd so chua day du, chua dang quy dinh: Trong thoi han 02 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, S¢ Vin hoa, Thé

thao va Du lich c0 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 6.
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Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tdm Phuc vu

- Huong dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day dua: so6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem

, HCC tinh; Ak A | MOt cira va hd so gidy kém theo (néu co) téi S& Van hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buoc 1 N Céan b tiep nhan . e
- Trung tam Phuc vu Du lich. ‘ ‘ o 7 thoi gian
HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: husng dan to chic, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong s
Thong tin - B&o | Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 0,25 ngay
. FO lam viéc
chi - Xuat ban
’ S& Van hoa, Thé o - Chuy,en \/_Ifﬂ thamidmh: th_a}r_n tra ETe.mh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Budc 2 thao va Du lich Chuyén vién xem xet, kiém tra ket qua giai quyet; , ’
: phong Thong tin - | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua giai quyet, trinh | 04 ngay
Béao chi - Xuat Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dugc phan chg phu trach | lam viéc
ban xem Xét, quyet dinh, chuyén van thu phat hanh, Iuu trit h6 so theo quy
dinh va chuyeén ho so, du thao két qua giai quyet toi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
~ . .. | Ldnh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién ~ < . TSI ~ 2 LA+ e ;s
tap — Van phong | - _L?mh d;lo Vian phong xem xét két qua xu ly, xac nhan dy thao két qua 2\,5 ngay
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, guri két qua téi Piém tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tam Phuc vu ’ 7 ’
Busc 4 HCC tinh; Can b Nhan va ban giao ket qua (sang Biem tra ket qua tap trung cta Trung | 0,25 ngay
- Trung tam Phuc vu tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x4) lam viéc
HCC cap xa.
biém tra két qua tap , , q Khong tinh
Buoc5 |trung, Trung tdm | Can bo tra ket qua | Tra két qua cho to chuc, cd nhén thoi %ian

Phuc vu HCC tinh/xa
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10. Tén TTHC: Tiép nhan ding ky danh muc bao chi nhap khau
- M&sé TTHC: 1.013790
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: Khéng quy dinh.

BudC | o on vithuc hign | 1 rach nhiém Nai dung cong viéc Thoi gian
thuc hién U * thuc hién : : thuc hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
. vu HCC tinh; Az~ | MOt cirava ho so gidy kém theo (néu c6) téi So Vian hoa, Thé thao va Du | Khong tinh
Buéc 1 A Céan bo tiep nhan | . e
- Trung tdm Phuc lich. thoi gian
vu HCC cap x4 + Truong hop hd so chua dat y8u cau: hudng dan to chuc, ca nhan b
sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong q ‘ Khong
Thong tin - Bao Phan cong chuyén vién tham dinh ho so ginh
chi - Xuat ban quy din
, S& Van hoa, Thé o - Chuy,én Yi;én thémidinhq, thém traA’d.einh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Budc 2 thao VA Du lich Chuyén vién xem xet, kiém tra ket qua giai quyet; ’ ’ Khong quy
' phong Thong tin - | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua gidi quyet, trinh dinh
Béao chi - Xuat Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich dugc phan cong phu trach xem | —
ban xét, quyét dinh, chuyén vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh va
chuyén hé so, du thao két qua giai quyét toi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
s~ -~ | Ldnh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién ~ < A e L he n o 1 WA ~ L Ke A
’ 7 tap— Van phong | - _L_anh dgo Van phong xem xét ket qua xur Iy, xac nhan dy thao két qua Khong
Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh quy dinh
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu phat
hanh, gui két qua tgi Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tdm Phuc ’ q ’ Khong quy
Busca | V¥ HCC tinh; Can bo Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra ket qua tap trung cua Trung tam dinh
- Trung tdm Phuc tiep nhan Phuc vu HCC tinh/x&) :

vu HCC cip xa.
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Budc 5

Diém tra két qua tap

trung, Trung tém
Phuc wvu HCC
tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

Khéng tinh
thoi gian

11. Tén TTHC: Cap gidy phép xuit ban ban tin (dia phuwong)
- Ma s6 TTHC: 1.009374
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinﬁh: Trong thoi harl 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudéng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so da diéu kién: 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

tthrgﬁ?én Pon vi thuc hién T:ﬁf:: ?]?e'ﬁm Noi dung cdng viéc :[rhhl;:' 3:22
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Trudng hop hd so dy du: s6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém
, vu HCC tinh;  LAiio A | MOt cirava hd so gidy kém theo (néu c6) tdi S& Vin hoa, Thé thao va Du | Khong tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan | . e
- Trung tdm Phuc lich. thoi gian
vu HCC cip x& + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan té chirc, ca nhan b sung
hd so theo dung quy dinh
Lanh dao phong
Thong tin - B4o | Phan cdng chuyén vién thim dinh ho so 0,5 ngay
chi - Xuat ban
’ S& Vin hoa, Thé o - Chuy,én Yién thém; dinh, thﬁé}m trei (.'1‘2'1nh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Buéc 2 thao va Du lich Chuyén vién xem xet, kiem tra ket qua giai quyet; , ’
: phong Thong tin - | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua giai quyet, trinh Lanh 12 ngay
Bao chi - Xuat dao So Van hoa, Thé thao va Du lich dugc phén cong phu trach xem xét,
ban quyét dinh, chuyén vin thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh va
chuyén hé so, dyu thao két qua giai quyét toi UBND tinh
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- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién | Lanh dao Van phong UBND tinh duoc phan cong theo ddi; ,
. , tap — Van phon - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, Xac nhan du thao két qua giai | 07 nga
Buéc3 | UBND tinh UEND dnh quyét; trinh L anh daogUBND i e Y
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén vin thu phat
hanh, gt két qua ti Diém tiép nhan hd so Trung tim Phyc vu HCC tinh/x4.
- Trung tdm Phuc
Busc 4 | V4 HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cia Trung tam 0.5 ngay
- Trung tdm Phuc tiép nhan Phuc vu HCC tinh/xa) '
vu HCC cép xa.
biém tra két qua tap
Buégc 5 gﬁzg T\/:;Jng Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho té chirc, c& nhan Iiﬂg?%iggh
tinh/xa

12. Tén TTHC: Viin ban chap thuan thay déi ndi dung ghi trong giay phép xuit ban ban tin (dia phwong)
- M& s6 TTHC: 1.009386
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop hd so chwa day du, chua ding quy dinﬂh: Trong thoi har] 03 ngay 1am viéc ké tur ngay nhan duoc hd so, S& Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Trudng hop hd so du diéu kién: 15 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 6.

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

thwc hién

Trach nhiém

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

- Trung tdm Phuc vu

HCC tinh;

- Trung tdm Phuc vu

HCC cap x4

Can bo tiép nhan

- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh

+ Truong hop hd so day du: s6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy kém theo (néu cd) téi S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich.

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan b
sung ho so theo dung quy dinh

Khéng tinh
thoi gian
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Lanh dao phong
Thong tin - B4&o | Phan cng chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
chi - Xuat ban
’ S6 Viin hoa, Thé thao o - Chuyén vién th_%m dinh,A thé@ tra dénh .gié hd so, trinh Lanh dao
Budc 2 s . Chuyén vién Phong xem xet, kiem tra két qua giai quyet;
va Du IlCh < ~ . o N -2 , A ) z . z <
phong Thong tin - | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua giai quyet, trinh 09 naa
Bao chi - Xuat Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich duoc phan cdng phu trach gay
ban xem xét, quyét dinh, chuyén vin thu phat hanh, lwu trix hd so theo quy
dinh va chuyén hé so, du thao két qua giai quyét tai UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
Chuyén vién bién trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
tap— Van phong | - Lanh dao Van phong xem xét két qua xtr 1y, X&c nhan dy thao két qua 05 ngay
Buéc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, gui két qua toi Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu , 7 ’
. HCC tinh; LA ik .| Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung ctaa Trung s
Buocd | Trung tdm Phuc vu Can b ticp nhan tdm Phuc vu HCC tinh/xa) 0.5 ngay
HCC cip x4.
biém tra két qua tap , , 7 Khong tinh
Budc 5 | trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua | Tra ket qua cho t6 chic, ca nhéan thoi gian

vu HCC tinh/xa
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13. Tén TTHC: Cho phép hop bao (trong nuwéc)
- M s6 TTHC: 2.001171
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 24 gio

BudC | o on vithuc hign | 1 rach nhiém Nai dung cong viéc Thoi gian
thuc hién Hhue e thuc hién ) 1 ALY Long viee thuc hién
- Trung tam Phuc - Huong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
g @m i i |+ Truong hop hé so ddy di: sé hoa hd so, chuyén hd so trén phan mémmot | ., .
. vu HCC tinh; Céan bo tiep X NN XN e it G X 12 2 . . Khong tinh
Budc 1 A N ctra va ho so giay kem theo (néu c0) t6i Sé Van hoa, Thé thao va Du lich. o
- Trung tdm Phuc nhan . 3 Al A1 XX L o a2 thoi gian
vu HCC cép x4 + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan bé sung
i ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao phbngvphén cong chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
S& Vin hoa. The Phong Théng tin | xem xét, kiém tra ket qua giai quyet; ’ ,
Budc 2 thao va Du iich - Bao chi - Xuat | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua giai quyet, trinh Lanh 12 gio
: ban dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich duoc pﬂhén ‘céng phu tréch Xem Xxet,
quyét dinh, chuyén vén thu phat hanh va chuyeén ho so, du thao ket qua giai
quyet téi UBND tinh.
Chuvén vién - Chuyén vién ki€ém tra, hoan thién du thao két qua giai quyet ho so, trinh
biényté Vin Lanh dao Vin phong UBND tinh dugc phén cong theo ddi; ,
Busc3 | UBND tinh hon .FL)JBND - Lﬁph dao Van phong xem xét két qua xtr Iy, xac nhan du thao két qua giai 08 gio
finh g quyét; trinh Lanh dao UBND tinh g
- Lanh dao UBND tinh phe duyét két Qua giai quyét, chuyén vin thu phat
hanh, gui két qua tgi Biém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vy HCC tinh/x4.
- Trung tdm Phuc q
Busc4 | V¥ HCC tinh; Can b Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung tam 04 qio
- Trung t@m Phuc tiep nhan Phuc vu HCC tinh/xa) g
vu HCC cap xa.
Piém tra két qua tap
. trung, Trung tam | Can bo tra két A P Khong tinh
Budc 5 Phuc  wvu  HCC qua Tra két qua cho t6 churc, ca nhan thoi gian

tinh/xa




14. Tén TTHC: Cho phép hop bao (nwéc ngoai)

- M4 s6 TTHC: 2.001173
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay 1am viéc = 16 gio.
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Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién

- Trung tam Phuc vu

- Huong dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day dua: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem

. HCC tinh;  iaxo .| MOt cira va ho so gidy kém theo (néu cd) téi S& Vian hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buoc 1 N Céan bo tiep nhan . e
- Trung tdm Phuc vu Du lich. thoi gian
HCC cap xa + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t chuc, ca nhan bd
sung ho so theo diing quy dinh
- Lanh dao phong phan cong chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
T 1o 2 Phong Thong tin - | xem xét, kieém tra ket qua giai quyet; .
Buéc 2 tsh(;;/sg g?]al’i;}: © B4o chi - Xuat - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh 08 gio
: ban Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich dugc phan cdng phu trach
xem Xét, quyét dinh, chuyén vin thu phat hanh, luu trit hd so theo quy
dinh va chuyén hé so, du thao két qua giai quyét toi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so, trinh
~ .~ .. | Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién ~ < . A A r LA+ e
’ 7 tap — Van phong | - _L?mh d;lo Vian phong xem xét két qua xu ly, xac nhan dy thao két qua 06 gic
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, guri két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tam Phuc vu
Bugc4 | HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung 02 gid
- Trung tdm Phuc vu tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x4)
HCC cap x4.
Piém tra két qua tap ’ ’ q Khong tinh
Buoc5 |trung, Trung tam | Can bo tra ket qua | Tra két qua cho to chuc, cd nhén thoi gian

Phuc vu HCC tinh/xa
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II. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
1. Tén TTHC: Thi tuc cap gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cia Nha xuat ban nwéc ngoai, té chirc phat

hanh xuat ban pham nwéc ngoai

-Ma s6 TTHC: 1.013698
- Téng thai gian thyc hién TTHC:
+ Truong hop hd so chua day du, chua dung _quy dinh: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho td chirc, c& nhan dé b sung, hoan thién hd so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Buwéc . n Trach nhiém A R o Thoi gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign | Noi dung cong YI@C‘ thuc hign
. - Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc \ A A aa. A 1A 2, 1A n A A A
o + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot A
, vu HCC tinh; LA ik R RN | L NS 2 \ ) Khong tinh
Budc 1 A Can bg tiep nhan | cua va ho so giay kem theo (néu cd) téi S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich. o
- Trung tdm Phuc \ X A A . P RPN thoi gian
X + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung
vu HCC cap xa A , .
ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 naa
Thong tin - Bao Phan cong chuyén vién tham dinh ho so I" gay
) Ze s am viéc
chi - Xuat ban
’ S¢ Van hoa, Thé o - Chuyfen y!en than} dmh, tham trft .danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Budc 2 thao va Du lich Chuyén vién xem xet, kiém tra ket qua giai quyet; ’ ,
: phong Thong tin | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan dy thao ket qua giai quyet, trinh Lanh | 04 ngay
- Bao chi - Xuat | dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich duoc phan cong phu trach xem xét, | lam viéc
ban quyet dinh, Chuyen van thu phéat hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén
hé so, du thao két qua giai quyét téi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién | Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; 5
~ S ~ < LA e s | 02 Ngay
Busc3 | UBND tinh tap — Van phong | - Laph dao Van phong xem xét két qua xur 1y, Xac nhan du thao két qua giai 1AM Viec
UBND tinh quyet; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két Qua giai quyét, chuyén vin thu phat
hanh, giri két qua tgi Diém tiép nhan ho so Trung tam Phuc vy HCC tinh/x4.
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- Trung tdm Phuc

tinh/xa

Bugc 4 | V4 HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tam | 0,5 ngay
- Trung tém Phuc tiep nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cap xa.
biem tra ket qua

, tap trung, Trung | ~z . 1 s cos 1 Ze oo 2 1 Ap 2 X o Z A Khéng tinh

Budc 5 t3m Phuc vu HCC Can bo tra két qua | Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan thoi gian

2. Tén TTHC: Thii tuc cap lai gidy phép thanh Iap vin phong dai di¢n tai Viét Nam ciia Nha xuat bian nwéc ngoai, to chirc phat
hanh xuat ban pham nwéc ngoai

-Masé TTHC: 1.013699

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinﬁh: Trong thoi harl 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop hd so du diéu kién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop Ié.

Budc
thwc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thwc hién

- Trung tam Phuc vu

- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém

ban

. HCC tinh; ez | Mot ctra va ho so gidy kém theo (néu cd) téi S& Vian héa, Thé thao va | Khong tinh
Buoc 1 N Céan bo tiep nhan ) e
- Trung tdm Phuc vu Du lich. thoi gian
HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
- Lanh dao phong phan cong chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
s s 2 Phong Théng tin - | xem xét, kiém tra két qua giai quyét; .
Bugc2 | o0 Vanhoa, The Béo chi - Xuat - L&nh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh 2,5 ngay
thao va Du lich lam viéc

Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dugc phan chg phu trach
xem xét, quyet dinh, chuyén vén thu phat hanh, luu trit h6 so theo quy
dinh va chuyén ho so, du thao két qua giai quyet toi UBND tinh
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- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién Lanh dao Vin phong UBND tinh dugc phén c()r,lg theo doi; , ‘
tap— Van phong | - _L?mh df_lO Vian phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan du thao két qua | 02 ngay
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, guri két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu
Bugc 4 | HEC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc vu tiép nhan tdm Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
HCC cép xa.
Diém tra két qua tap , , w Khong tinh
Buoc5 |trung, Trung tam | Can bo tra ket qua | Tra két qua cho to chuc, cd nhén thai gian
Phuc vu HCC tinh/xa

3. Tén TTHC: Thi tuc gia han giay phép thanh Iap vin phong dai di¢n tai Vigt Nam ciia Nha xuat ban nwéc ngoai, té chirc phat
hanh xuat ban pham nwéc ngoai

- M4 s6 TTHC: 1.013700

- Téng thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop ho so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop ho so du diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

Buéc . n Trach nhiém n A n Thai gian
thu hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc vu + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém
. HCC tinh; o n ik .| mot cra va hd so gidy kém theo (néu co) téi Sé Vin hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buoc 1 N Céan bo tiep nhan . e
- Trung tam Phuc vu Du lich. ‘ thoi gian
HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung ho so theo ding quy dinh
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- Lanh dao phong phan cong chuyén vién tham dinh ho so;

- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia hd so, trinh Lanh dao

53 Vin hoa. The Phong Théng tin - | Phong xem xt, kiér_nq tra két qua giai quyét; S

Budc 2 thao va Du iich Bao chi - Xuat - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan dy thao ket qua giai quyet, trinh
: ban Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dugc phan cong phu trach

xem xét, quyét dinh, chuyén van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy

dinh va chuyén hé so, du thao két qua giai quyét toi UBND tinh

2,5 ngay
lam viéc

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;

- Lanh dao Vin phong xem xét két qua xur 1y, Xac nhan dy thao két qua | 02 ngay
giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc

Chuyén vién bién

Buéc 3 | UBND tinh tap — Vin phong

UBND tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, gui két qua toi Biém tiép nhan ho so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu
Bugc 4 | HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
- Trung tam Phuc vu tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
HCC cap x4.
Piém tra két qua tap , , q Khong tinh
Bugc5 |trung, Trung tam | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan thoi gian

Phuc vu HCC tinh/xa

4. Tén TTHC: Thii tuc diéu chinh, bd sung thang tin trong giay phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuat
ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai

-Mas6 TTHC: 1.013701

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop ho so chua day di, chua dang quy dinh: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich co trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop hd so du diéu kién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 6.
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Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tdm Phuc

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém

. vy HCC tinh; Az | Mot cira va ho so gidy kém theo (néu cd) téi S¢ Vian hoa, Thé thao va Du | Khéng tinh
Buoc 1 A Cén bo tiep nhan | . e
- Trung tdm Phuc lich. thoi gian
vu HCC cip x& + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan t6 chire, ¢ nhan b sung
hd so theo ding quy dinh
- Lanh dao phong phan cong chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién thém dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
o T 2 | Phong Thong tin - | xem xét, kiém tra ket qua giai quyet; X
Budc 2 tsh(;;/\?g g%aiigr? © | Bao chi - Xuat - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh Lanh fafnrlﬂgz
: ban dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dugc phan céng phu trach xem xét, i
quyét dinh, chuyén vian thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh va
chuyén ho so, du thao két qua giai quyét téi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thdo két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién | Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; .
~ SR ~ < s ARSI o LA aa ~ios |02 NQAY
Busc3 | UBND tinh tap — Van phong | - Laph dao Vian phong xem xét két qua xur Iy, Xxac nhan du thao ket qua giai 1Am Viec
UBND tinh quyet; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén vin thu phat
hanh, gui két qua tai Piém tiép nhan ho so Trung tim Phuc vu HCC tinh/x4.
- Trung tdm Phuc
Busc 4 | V4 HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tm | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiep nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cap xA.
biém tra két qua
Budc 5 :an éﬁ?g\,um@g Can bo tra két qua | Tra két qua cho té chic, c& nhan Iip\g?%itégh

tinh/xa
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5. Tén TTHC: Cap Gidy phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh
- M4 s6 TTHC: 1.003868
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Trudng hop ho so chua day du, chua dang quy dinh: Trong thoi han 02 ngay Iam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so, S¢ Vin hoa, Thé

thao va Du lich c0 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Buwéc . - Trach nhiém n A " Thot gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién | Noi dung cong VI?C ‘ thuc hign
- Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hé so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem
, vu HCC tinh; o bn eik . mot cua va ho so giay kem theo (néu c6) t6i S¢ Van hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buéc 1 A Céan bo tiep nhan . o
- Trung tam Phuc Du lich. ‘ ‘ 7 | thoigian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: husng dan t6 chic, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
Léanh dao Phong q ‘ 0.5 naa
Thong tin - Bao chi | Phan céng chuyén vién tham dinh ho so > Ngay
2 lam viéc
- Xuat ban
’ S& Vin hoa, Thé - Chuy}en V.'?n thamA’dmh: th_a}l_n tra 9e.mh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Budc 2 . . A in . xem xét, kiem tra ket qua giai quyet;
thao va Du lich Chuyén vién Phong N \ 2 . N UAE s i L+ tod 5
0 . - | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet, trinh 06 ngay
Thong tin - Bao chi | . e 1o P \ . A A , R,
- XuAt ban Lanh d,aO So Van hoa, Thg: thao va Du lich dugc phan cong phu trach lam viéc
xem xet, quyet dinh, chuyén véan thu phat hanh, luu trit h6 so theo quy
dinh va chuyeén ho so, du thao két qua giai quyet téi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so, trinh
A A i Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo dai;
Chuyén vién bién ~ < . LKy a1, ~ f o LAb X
tap — Van phong - _L?mh d,ao Vian phong xem xét két qua xur 1y, Xac nhan du thao két qua | 03 ngay
Buoc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, guri két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC
tinh/xa.
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- Trung tdm Phuc

Bugca | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cia Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cip xa.

Diém tra két qua tap

Budc 5 gﬁzg T\/rlijng Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c& nhan ﬁﬂg?%iggh

tinh/xa

6. Tén TTHC: Thu tuc cap gidy xac nhan ding ky hoat ddong phat hanh xuat ban pham
-MAas6 TTHC: 1.003114
- Tong thoi gian thuc hién TTHC
+ Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc ho so, S& Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop ho so dua diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop é.

Lanh dao S¢ Vién hoa, Thé thao va Du lich duoc phan cong phu trach xem
Xét, quyet dinh, chuyén vén thu phat hanh, luu trlt h6 so theo quy dinh va
chuyen ho so, du thao két qua giai quyet toi UBND tinh

Budc Pon vi thuc hién Trach nhigm Noi dung cong viéc Thot gian
thuc hién vithuchie thuc hién o1 dUng cong vie thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan h6 so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem
. vu HCC tinh; o bn g ~ | mot ctra va ho so giay kem theo (néu cd) tdi S6 Van hoa, Thé thao va Du | Khdng tinh
Buoc 1 N Can bo tiep nhan | . e
- Trung tam Phyc lich. ‘ . o | thoigian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, ca nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao phong phan cong chuyén vién tham dinh ho so;
. A - Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Phong Thoéng tin - o i A O L1
X TE 1 2 . . X xem xét, kiem tra két qua giai quyet; X
. SO Van hoa, The Bao chi - Xuat ~ . 2 ) . LA ) o SN 2,5 ngay
Budc 2 . . \ - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet, trinh NI
thao va Du lich ban lam viéc
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- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién Lanh dao Vin phong UBND tinh dugc phén céng theo doi; , \
tap— Van phong | - _L_'th d;_lO Van phong xem xét két qua xur ly, Xac nhan du thao két qua| 02 ngay
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu phat
hanh, gui két qua tgi Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Bugc4 | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiép nhan Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cép xa.
Diém tra két qua tap
Budc 5 gﬁzg T/:;Jng Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan ﬁﬂg?%iggh
tinh/xa

7. Tén TTHC: Tha tuc cap lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
- Ma s6 TTHC: 1.008201
- Tong thoi gian thuc hién TTHC
+ Truong hop ho so chua day di, chua ding quy dinh: Trong hoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, S¢ Van hoa, Thé thao

va Du lich cd trach nhiém théng bao, hudng dan cho to chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop é.

Burge Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién U * thuc hién : * thuc hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop hd so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan
, vu HCC tinh; a i | MEM MOt cira va ho so gidy kém theo (néu c6) téi S& Vin hoa, Thé | Khong tinh
Buoc 1 N Can bo tiep nhan X : e
- Trung tdm Phuc thao va Du lich. thoi gian
vu HCC cap x4 + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chic, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
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- Lanh dao phong phan cong chuyén vién tham dinh ho so;

- Chuyén vién tham dinh, thim tra danh gia hd so, trinh Lanh dao
Phong Thong tin - | Phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét;

Béo chi - Xuat - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh
ban Léanh dao S& Vian héa, Thé thao va Du lich duoc phan cdng phu trach
xem xét, quyét dinh, chuyén van thu phat hanh, luu trit ho so theo
quy dinh va chuyén hé so, dyu thao két qua giai quyét t6i UBND tinh

S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich

2,5 ngay

Buoc 2 R .
lam viéc

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;

- Lanh dao Vin phong xem xét két qua xir 1y, Xac nhan du thao két | 02 ngay
qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc

Chuyén vién bién
Buéc 3 | UBND tinh tap — Van phong

UBND tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, gui két qua ti Biém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Busc 4 | V4 HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cip xa.
Piém tra két qua tap
Budc 5 gﬁzg T\/tjng Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan }iﬂg?gitggh

tinh/xa

8. Tén TTHC: Thi tuc cap gidy phép té chirc trién 1am, hdi che xuat ban pham

-Mas6 TTHC: 1.003483

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc hod so, S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop ho so du diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop Ié.
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Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tdm Phuc

- Huong dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day dua: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem

. vy HCC tinh; . awizo .| motcira va hd so gidy kém theo (néu c6) toi S¢ Vian hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan . e
- Trung tdm Phuc Du lich. thoi gian
vu HCC cip x& + Trudng hop hd so chwa dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan b
sung ho so theo ding quy dinh
- Lanh dao phong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién thém’dinh, tham tra danh gia hé so, trinh Lanh dao Phong
o T 2 . A xem xét, kiem tra ket qua giai quyet; N
Budc 2 tsh(;c\)/\?g g%aiigr? © Eggngh}r_h?(nugétugé'n - Lanh dao Phong kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyét, trinh fafnrlﬂiz
: Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dugc phan céng phu trach i
xem Xét, quyét dinh, chuyén vin thu phat hanh, luu trit hd so theo quy
dinh va chuyén hd so, du thao két qua giai quyét toi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so, trinh
A A Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo dai;
Chuyén vién bién ~ < . e LAr n o 1s ~ 2 LA+ i 5
’ 7 tap — Van phong - _L_anh d,ao Van phong xem xét két qua xir ly, Xa4c¢ nhan du thao két qua 92 ngay
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh, gui két qua téi Piém tiép nhan ho so Trung tim Phyc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Bugc4 | VA HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiep nhan tam Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cip xa.
Piém tra két qua tap
Buéc 5 gﬁzg T\/Tlmg Htgrcr; Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c& nhan ﬁug?%itégh

tinh/xa
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I1I. LINH VU'C PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

1. Tén TTHC: Cép gidy xac nhan théng bao cung cap dich vu mang xa hoi

- Ma s6 TTHC: 2.002772

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop ho so chua day du, chua dang quy dinh: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so, S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop hd so du diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

. . " Thoi
Buwéc . - Trach nhiém A R . .
.| Pon vi thuc hién A Noi dung cong viéc gian
thwc hién thuc hién n
: J : J 7 o thuc hién
. - Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc \ A Ay are oA nda WA A A A A A A
vu HCC tinh: , By + Tru\ong hop ho 50 day du: so hoaf ho 50, chuyén ho so trén phap mém mot ’Khong.
Budc 1 ' A Can bo tiep nhan | cua va ho so giay kem theo (néu cd) téi S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich. tinh thoi
- Trung tdm Phuc \ X A A . XX br g bal R .
X + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung gian
vu HCC cap xa A , .
ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao phong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
s b ;| Phong Thong tin - | xem xét, kiém tra két qua giai quyét; .
Budc 2 tSI‘](;C\)/\Ellg B?JaI’iI: © | Bao chi - Xuat - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh L&nh IzérSnnvgizz
: ban dao S¢ Van hoa, Theé thao va Du lich dugc phan cong phu trach xem xet, i
quyet dinh, Chuyen van thu phéat hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén
hd so, du thao két qua giai quyét téi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién | Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; \
~ S ~ R x| 02 ngay
Busc3 | UBND tinh tap — Van phong | - Laph dao Van phong xem xét két qua xur 1y, Xac nhan du thao két qua giai IAm viec
UBND tinh quyet; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két Qua giai quyét, chuyén vin thu phat
hanh, giri két qua tgi Diém tiép nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
Buscd |- Trung tdm Phuc Can b Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm | 0,5 ngay
vu HCC tinh; tiep nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc




30

- Trung tam Phuc
vu HCC cap xa.

Budc 5

biém tra két qua
tap trung, Trung
tam Phuc vu HCC
tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho té chirc, c& nhan

Khdng
tinh thoi
gian

2. Tén TTHC: Sira déi, bd sung gidy xac nhan théng bao cung cap dich vu mang x& hdi
-Ma s6 TTHC: 2.002773
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop ho so chua day du, chua dang quy dinh: Trong thai han 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc ho so, S¢ Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém théng bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tdm Phuc

- Huéng dan, kiem tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phan méem

ban

Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich duoc phan cdng phu trach xem
Xét, quyet dinh, chuyén vén thu phat hanh, luu trit h6 so theo quy dinh va
chuyén ho so, du thao két qua giai quyet toi UBND tinh

, vu HCC tinh; o aiz . | MOt cirava ho so gidy kém theo (néu c6) téi S Vian hoa, Thé thao va Du | Khéng tinh
Buoc 1 N Can bo tiep nhan | . e
- Trung tam Phuc lich. ‘ 7 7 thoi gian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan t6 chuc, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
- Lanh dao phong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
N 2 Phong Thong tin - | xem xét, kiém tra két qua giai quyét; .
Busc2 |0 Vanhoa The | g. it - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét, trinh 2,5 ngay
thao va Du lich lam viéc
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- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién Lanh dao Vin phong UBND tinh dugc phén céng theo doi; , ‘
tap— Van phong | - _L_'th d;_lO Van phong xem xét két qua xur ly, Xac nhan du thao két qua | 02 ngay
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu phat
hanh, gui két qua tgi Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Bugc4 | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiép nhan Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cép xa.
Diém tra két qua tap
Budc 5 gﬁzg T/:;Jng Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan ﬁpg?ggiggh
tinh/xa

3. Tén TTHC: Cap lai gidy xac nhan théng bao cung cap dich vu mang x& hoi
-Ma s6 TTHC: 2.002774
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop ho so chua day du, chua dang quy dinh: Trong thai han 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so, S Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho to chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop ho so du diéu kién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop é.

. . A Thoi
Buéc . n Trach nhiém n A n .
.| Don vi thuc hién At Noi dung cong viéc gian
thwc hién thwc hién A
: * : : thuc hién
A - Hudng dan, kiem tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc . A PP S 2 1A A XA A A
vu HCC tinh: + Truong hop ho so day du: so hda ho so, chuyen ho so trén phan mém mot | Khong
Budc 1 : A Can bo tiep nhan | ctra va ho so giay kem theo (néu cd) téi S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich. tinh thoi
- Trung tdm Phuc N L A A . Y S .
SO + Truong hop ho so chura dat yéu cau: hudng dan to chic, ca nhan bo sung gian
vu HCC cap xa A , :
ho so theo dung quy dinh
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- Lanh dao phong Phan cdng chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién tham dinh, tham tra danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong

s s 2 Phong Thong tin - | xem xét, kiém tra két qua giai quyét; .
Budc 2 31(;;]32 g%al’igﬁl © | Bao chi - Xuit - Lanh dao Phong kiem tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét, trinh Lanh I1a5mrl/%2g
: ban dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dugc phan cdng phu trach xem xét, i
quyét dinh, chuyén vin thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh va chuyén
hé so, du thao két qua giai quyét téi UBND tinh
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién | Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; 1 95 g
A < \ ~ < \ ry 1A s a1 A A , X s iat 22 Ngay
Busc3 | UBND tinh tap — Van phong | - Laph dao Van phong xem xét két qua xu ly, Xa4c nhan du thao két qua giai 1Am viee
UBND tinh quyet; trinh Lanh dao UBND tinh ;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén vin thu phat
hanh, giri két qua téi Diém tiép nhan ho so Trung tim Phuc vy HCC tinh/x4.
- Trung tdm Phuc
Bugc 4 | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tam | 0,25 ngay
- Trung tdm Phuc tiép nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cap x4.
|
Budc 5 Phuc  vu  HCC Céan bo tra ket qua | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan tmghi;rr:m

tinh/xa




IV. LINH VUC THONG TIN POl NGOALI

1. Tén TTHC: Trung bay tranh, dnh va cic hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé co quan dai dién nwéc ngoai, to chirc nuée
ngoai (dia phuong)

- M s6 TTHC: 1.003888

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop ho so chua day du, chua dang quy dinh: Trong thai han 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so, S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich c0 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop hd so du diéu kién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
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Buwéc Pon vi thuc hién Trach ml'?'m Noi dung cong viéc Thoi g!zAan
o thwc hién thwc hién
thuc hién O T
- Trung tam Phyc - Huor\g dan, klgm tra}tmhﬁ th Ie,’ tha;nh phan h}o Soktheo (}uy dgnh . A
_— + Truong hop ho so day du: so6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot N
, vu HCC tinh; LA A R RN L LN 2 . ) Khong tinh
Budc 1 A Céan bo tiep nhan | ctra va ho so giay kem theo (néu cd) téi Sé Van hoa, The thao va Du lich. o
- Trung tdm Phuc . 4 A A . P R thoi gian
FER + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ca nhan bo sung
vy HCC cap xa A , .
ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 nai
Thong tin - Bao Phan cong chuyén vién tham dinh ho so I" gay
. I am viec
chi - Xuat ban
, S& Vin hoa, Thé o - ChU){en \_/A!en tharrA’l dm[l, tham tl‘fl .danh gia ho so, trinh Lanh dao Phong
Budc 2 thao VA Du lich Chuyén vién xem xet, kiém tra ket qua giai quyet; ’ ,
' phong Thong tin - | - Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua giai quyet, trinh Lanh | 06 ngay
Béao chi - Xuat dao S¢ Van hoa, The thao va Du lich duoc phén cdng phu trach xem xe}t, lam viéc
ban quyet dinh, chuyén van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh va chuyén
ho so, du thao ket qua giai quyét toi UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
Chuyén vién bién | Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi; 5
~ S ~ R LA e s | 03 Ngay
Busc3 | UBND tinh tap — Van phong | - Laph dao Van phong xem xét két qua xur 1y, Xac nhan du thao két qua giai 1AM Viec
UBND tinh quyet; trinh Lanh dao UBND tinh i
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két Qua giai quyét, chuyén vin thu phat
hanh, giri két qua tgi Diém tiép nhan ho so Trung tam Phuc vy HCC tinh/x4.
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- Trung tdm Phuc

Bugc 4 | V4 HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tam | 0,5 ngay
- Trung tém Phuc tiep nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cap xa.
biem tra ket qua

, tap trung, Trung | ~z . 1 s cos 1 Ze oo 2 1 Ap 2 X o Z A Khéng tinh

Budc 5 t3m Phuc vu HCC Can bo tra két qua | Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan thoi gian

tinh/xa
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TAI SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH (22 TTHC)
I. LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN BIEN TU
1. Tén TTHC: Cép ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh
- M4 s6 TTHC: 2.001765
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ Trudng hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Trudng hop ho so di diéu kién: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

th,ﬁ(l:rﬁ(i:én Pon vi thuc hién Trt?]?cr;]?;m Noi dung cong viéc ;rhh;; E:Zr?
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: sé hda ho so, chuyén ho so trén phan mém
. vu HCC tinh; Az | Mot cira va ho so gidy kém theo (néu cd) téi S& Vian hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buéc 1 A Céan bo tiep nhan ) e
- Trung tdm Phuc Du lich. thoi gian
vu HCC cép x& + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong 01 naa
Thong tin - B&o | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so - ngay
. FO lam viéc
chi - Xuat ban
- Chuyén vién tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket
. s . 2 qua giai quyet ho so;
Buéc 2 tsh(;o\\]/gnDl??i?:,h The Chuyénvién | - Lanh dao phong kiém tra, xéc nhan du thao ket qua giai quyet; trinh
' phong Thoéng tin - | Lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh; 10,5 ngay
B4o chi - Xuat | - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua toi | 1am viéc
ban van thu phéat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyeén vién chuyén két qua toi Biém tiép nhan ho so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc ’ q ,
. vu HCC tinh; o bn g .| Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra ket qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
Buoc3 | _ Trung tdm Phuc Can b ticp nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cip xa.




36

Budc 4

Diém tra két qua tap
trung, Trung tam
Phuc wvu HCC
tinh/x&

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

Khéng tinh
thoi gian

2. Tén TTHC: Sira doi, b6 sung Gidy chitng nhan ding Ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh

- M& s6 TTHC: 1.003384
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy diljh: Trong thoi ha[l 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, S& Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudéng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so da diéu kién: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Buwéc . n Trach nhiém A R o Thoi gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign | Noi dung cong VI?C ‘ thuc hign
- Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hé so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem
. vy HCC tinh; (A i 1~ | MOt ctra va ho so giay kém theo (néu c0) téi So Van hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan ) e
- Trung tam Phyc Du lich. ‘ . o | thoigian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo dliing quy dinh.
Lanh dao phong 7 ‘ 01 nai
Thong tin - Bao | Phan c6ng Chuyén vién tham dinh ho so I3 gay
- b am viéc
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xtr ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua giai
q quyet ho so;
. S¢ Van hoa, Thé A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua gidi quyét; trinh
Buge 2 thao va Du lich ‘ChuyenA vien Lanh dao So Vian héa, Thé thao va Du lich xem xét, quyet dinh; .
phong Thong tin - . ... | 6,5ngay
. . X - Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua toi NI
Béo chi - Xuat A _ lam viéc
ban can bo van thu; ‘
- Can bg van thu Phat hanh, luu trlr ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyen két qua toi biem tiep nhan ho so Trung tam Phuc
vu HCC tinh/xa.
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- Trung tdm Phuc

tinh/xa

Buge3 | Ve HCCtinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cia Trung | 0,5 ngay
- Trung tg?lm Phuc tiep nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCCcap Xa.
biem tra ket qua

, tap trung, Trung | ~z . 1 s cos 1 Ze oo 2 1 Ap 2 X o Z A Khéng tinh

Budc 4 t3m Phuc vu HCC Can bo tra két qua | Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan thoi gian

3. Tén TTHC: Cap giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
- M4 s6 TTHC: 2.001098
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+Truong hop ho so chua ddy di, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so, S Vin hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Trudng hop ho so di diéu kién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

Budc
thwc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwc hién

- Trung tdm Phuc

- Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+Truong hop hd so day du: s6 hda hé so, chuyén ho so trén phan mém

. vu HCC tinh; A si4 .| mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi Sé Vin hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buoc 1 N Céan bo tiep nhan . e
- Trung tam Phyc Du lich. ‘ ‘ o | thoigian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, ca nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong 9 ‘ 01 naa
Thong tin - Bao | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so I3 gay
- et am viéc
S6 Vin hoa, Thé —Cni-Xuatban
Buéc 2 X > Chuyén vién | - Tham dinh, xt ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
thao va Du lich X Al L, L .
phong Thong tin - | quyet ho so; 8,5 ngay
B4o chi - Xuit | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua gial quyét; trinh | 1am viéc
ban Lanh dao So Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh;
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- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua
t6i can bd van thu;

- Cén b van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;

- Chuyén vién chuyén két qua téi Biém tiép nhan ho so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.

- Trung tdm Phuc

Buse3 | V¢ HCC tinh; Can bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tieép nhan tam Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cap xA.

Diém tra két qua tap

Buéc 4 gﬁzg -|\-/I$I"Ig Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho té chirc, c& nhan Iiﬂg?gitgzh

tinh/xa

4. Tén TTHC: Sira doi, bo sung giay phép thiét Iap trang thong tin di¢n ti tong hep
- Ma so TTHC: 1.005452
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy di[]h: Trong thoi ha[l 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, S¢ Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Trudng hop hd so du diéu kién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é

chi - Xuét ban

Buoc Pon vi thuc hién Trach nhi¢m N@i dung cong viéc Thot gian
thuc hién Hue hie thuc hién ol dung cong vie thuc hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: so héa ho so, chuyén ho so trén phan mém
. vu HCC tinh; Y .| mot ctra va ho so giay kem theo (néu c6) téi Sé Van hoa, Thé thao va Du | Khong tinh
Buoc 1 o Céan bo tiep nhan | . o
- Trung tdm Phuc lich. 7 | thoigian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chuc, cd nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
e TEe 1 2 | Lanh dao phong .
Buéc 2 S0 Va\n hoe}’ The Thong tin - B4o | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so O\’S ngay
thao va Du lich lam viéc
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- Tham dinh, xtt ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét
ho so;
N - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién N NN 2 . . . 2, et
A A Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh; .
phong Thong tin - N \ ; A At L&t mi1a iz Z. R T 4 ngay
. . < - Lanh dao S& xem xét, phé duyét ket qua giai quyet; chuyén két qua téi A
Béo chi - Xuat A _ lam viéc
ban can bo van thu; ‘
- Can bo van thu Phét hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua tai Biém tiép nhan ho so Trung tdim Phuc
vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc ’ 7 ,

Busc3 | V¥ HCC tinh; Can bo Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung caa Trung tdm | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiép nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cap xa.
biem tra ket qua

, tap trung, Trung | ~; 1 x.os tAe o 1 Ap 2 2 o Khéng tinh

Buoc 4 tam Phuc vu HCC Céan bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan thoi gian

tinh/xa

5. Tén TTHC: Gia han gidy phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hop
- Ma s6 TTHC: 2.001091
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dir!h: Trong thoi harJ 03 ngay 1am viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Trudng hop ho so du diéu kién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Budc Pon vi thuc hién Trach nhigm Noi dung cong viéc Thot gian
thuc hién U * thuc hién : * thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
Buéc 1 HCC tinh; Cén b tiép nhan + Truong hop ho SO day du: s6 hoa hd S0, chuyén hd so trén phérj Khﬁf\g.tl'nh
- Trung tam Phuc vu i “ | mém mot ctra va ho so giay kem theo (néu cd) téi S¢ Van hoa, Thé | thoi gian
HCC cap x& thao va Du lich.
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+ Truong hop ho so chua dat yu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
bd sung hd so theo dung quy dinh
Lanh dao phong 7 ‘ 0.5 ngdy
Thoéng tin - Bao | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so I‘, ="
. 2 am viéc
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xi Iy hé so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
T T 2 - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyet
Buéc 2 Sfy Van.hoa’ Theé thao Chuyén vién trinh Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét
va Du lich N A .
phong Thong tin - | dinh; 4 ngay
Bé4o chi - Xuat | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két |  l1am viéc
ban qua téi can bo van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua téi Biém tiép nhan ho so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu
Buge3 | HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
- Trung tam Phuc vu tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
HCC cap x4.
Piém tra két qua tap , , q Khong tinh
Bugc4 |trung, Trung tam | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chie, ca nhan thai gian
Phuc vu HCC tinh/xa

6. Tén TTHC: Cap lai gidy phép thiét Iap trang thong tin di¢n tir tong hep

-Méaso TTHC: 2.001087

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, S& Van hoa, Thé
thao va Du lich c0 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop hd so du diéu kién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 6.
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Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tdm Phuc vu

- Huong dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan

. HCC tinh; o aixo | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu c6) téi So Vian hoa, Thé | Khdng tinh
Buoc 1 N Céan b tiep nhan . ) e
- Trung tdm Phuc vu thao va Du lich. thoi gian
HCC cap x& + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan té chirc, ca nhan
bd sung hd so theo dung quy dinh
Lanh dao phong 0.5 naa
Théng tin - B4o | Phan céng Chuyén vién tham dinh hé so " gay
. IS am viéc
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xi Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
, S& Van hoa, Thé thao - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet
Bude 2 va Du lich Chuyén vién trinh Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét
phong Théng tin - | dinh; 4 ngay
Béo chi - Xuat | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két | lam viéc
ban qua tai can bo van thu;
- Can bo van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua toi Biém tiép nhan ho so Trung taim
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc vu
Buge3 | HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc vu tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x4) lam viéc
HCC cap xA.
Piém tra két qua tap ’ ’ q Khong tinh
Buoc 4 |trung, Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra ket qua cho to chuc, cd nhén thai gian

Phuc vu HCC tinh/xa
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7. Tén TTHC: Cap gidy chitng nhan cung cap dich vu trd chei dién tir G2, G3, G4 trén mang
-Méa s6 TTHC: 1.002001
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ Trudng hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S¢ Vin hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Trudng hop ho so du diéu kién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Buéc . o Trach nhiém n . - Thai gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign
. - Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh

- Trung tdm Phuc \ A A anl A e LA 2 1 A A A A A
- A + Truong hop ho so day du: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot A
. vu HCC tinh; Can bo RN i LN bt o X Tee 12 2 s : Khong tinh
Budc 1 A % N ctra va ho so giay kem theo (néu c0) téi S6 Van hoa, The thao va Du lich. o
- Trung tdm Phuc tieép nhan A P A 2 . X R b a2 thoi gian
X + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan bo sung
vu HCC cap xa \ , :
ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 1 naav 1am
Thong tin - B4o | Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so ey
. J O VIEC
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xu ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua giai quyet
S¢ Vin hoa, Thé | hoso;
Budc 2 thao va Du Ii’ch Chuyén vién | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua gial quyét; trinh L&nh
: phong Thong tin | dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyet dinh; 13,5 ngay
- Bao chi - Xuat | - Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua téi can | 1am viéc
ban bd van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua téi Biém tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc ’ q ’

Busc3 | V¥ HCCtinh; Can bd Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm | 0,5 ngay
- Trung t@m Phuc tiep nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCCcap XA.
biém tra két qua ’

. tap trung, Trung | Can bo tra ket L As i 2 o A e Khéng tinh

Budc 4 tam Phuc vu HCC qua Tra ket qua cho to chuec, ca nhéan thei gian
tinh/x&
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8. Tén TTHC: Sira doi, b6 sung Gidy chiing nhan cung cAp dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
-Méaso TTHC: 1.001976
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ Truong hop ho so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, S¢ Van hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Buéc . A Trach nhiém A A o Thai gian
thuc hién Pon vi thuc hién thu hién | Noi dung cong VI(;‘C ‘ thuc hign
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc vu +Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan meém
. HCC tinh; A io 1~ | MOt cra va ho so giay kem theo (néu c0) téi So Van hoa, Thé thao va | Khdng tinh
Buoc 1 N Céan bo tiep nhan . e
- Trung tam Phuc vu Du lich. ‘ ‘ q q thoi gian
HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 naa
Thong tin - Bao | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so I" gay
. Iy am viéc
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xur 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua giai
q quyet ho so; q ’ ’
Budc 2 S6 Van hoa, The thao Chuvan vian - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua giai quyet; trinh
va Du lich CHUYEN VIEN 1 1 anh dao So Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh: \
phong Thong tin - N ) ’ A At LAp ooz ia % 2 LAt mria 4 ngay
) . X - Lanh dao S& xem xét, phé duyét ket qua giai quyet; chuyen ket qua S A
Béo chi - Xuat oz Ao _ lam viéc
ban tai can bo van thu; .
- Can bo van thu Phat hanh, luu trir qhé so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén ket qua tei Biém tiep nhan ho so Trung tam Phuc
vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc vu , q ’
Buc 3 HCC tinh; Can b Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
- Trung tam Phuc vu tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x@) lam viéc
HCC cap xa.
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Budc 4

Diém tra két qua tap
trung, Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho té chiic, c& nhan

Khéng tinh
thoi gian

9. Tén TTHC: Gia han gidy chirng nhan cung cap dich vu trd chei dién tir G2, G3, G4 trén mang
- Mé&so TTHC: 2.002738

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy diph: Trong thoi ha[l 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, S& Van hoa, Thé
thao va Du lich c6 trach nhiém théng bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop hd so da diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Buéc . A Trach nhiém n A = Thai gian
thuc hién Pon vi thuc hién thu hién | Noi dung cong vu;c‘ ‘ thuc hign
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc vu + Truong hop ho so day du: s6 héa ho so, chuyén hd so trén phan
, HCC tinh; A ik .| mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu c6) téi S& Vian hoa, Thé | Khdng tinh
Buoc 1 N Céan bo tiep nhan e
- Trung tam Phuc vu thao va Du lich. ‘ ‘ 7 thoi gian
HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan
b6 sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 naa
Thong tin - Bao | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so I" gay
- 2 am viéc
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua giai
quyet ho so;
e NTE e T 2 - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet
Budc 2 Sg Van.hoa’ The thao Chuyén vién trinh Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét
va Du lich . A .
phong Thong tin - | dinh; ’ , o 4 ngay
Bao chi - Xuat | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét ket qua giai quyet; chuyén két | lam viéc
ban qua téi can bo van thu; ‘
- Can bg van thu Phét hanh, luu trlt ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén ket qua téi Biem tiep nhan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.
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- Trung tam Phuc vu

Buge3 | HEC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc vu tiep nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
HCC cap xA.
Diém tra két qua tap ’ ’ q Khong tinh
Buéc 4 |trung, Trung tam | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chac, ¢ nhan thoi gian
Phuc vy HCC tinh/xa g

10. Tén TTHC: Cap lai Giay chitng nhan cung cap dich vu trd chei dién tir G2, G3, G4 trén mang
-Maso TTHC: 1.001988
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho té chie, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

ban

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua
t&i can bo van thu; ‘
- Can bo van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;

Buwéc . . Trach nhiém n A " Thoi gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién q Noi dung cong vu;(f | thuc hign
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan
. vy HCC tinh; A i~ | MEM MOt cua va ho so giay kém theo (néu co) téi S Van hoa, Thé | Khong tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan . . o
- Trung tam Phyc thao va Du lich. ‘ o | thoigian
vu HCC cap xa +Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong 7 ‘ 0.5 nai
Thong tin - Bao | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so I" g_Ay
- b am viéc
chi - Xuat ban
7 - Tham dinh, xt ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
Budc 2 S6 Van hoa, Thé Chuvan vien quyét ho so; q ’ ,
thao va Du lich hon ¥h6n tin - | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao ket qua giai quyet; trinh 4 nod
phong thong N =1y 1 dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh:  hgay
Béo chi - Xuat lam viéc
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- Chuyén vién chuyén két qua t6i Biém tiép nhan ho so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.

- Trung tdm Phuc

Buse 3 | V¥ HCC tinh; Can bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiep nhan tam Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cap xA.

Diém tra két qua tap

Budc 4 gﬁzg T\gmg Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho té chirc, c& nhan ﬁﬂg?gitgzh

tinh/xa

11. Tén TTHC: Cép gidy x4c nhan théng bao phat hanh tro choei dién tir G2, G3, G4 trén mang
- M4 s6 TTHC: 1.004508
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho to chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién hd so.
+ Trudng hop hd so dua diéu kién: 10 ngay ké tir ngy nhan du ho so hop 1é

phong Thong tin -

quyét ho so;

Buéc . A Trach nhiém n A A Thai gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién q Noi dung cong Vle(f | thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
. vu HCC tinh; LA eik .| mém mat ctra va ho so gidy kém theo (néu c6) téi S& Vian hoa, Thé | Khéng tinh
Buoc 1 A Céan b tiep nhan o
- Trung tam Phyc thao va Du lich. ‘ ? | thoigian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong 7 ‘
’ So Van hoa, Thé Thqng tll’l - Bqao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Buac 2 thao va Du lich chi - Xuat ban
: Chuyén vién - Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai 8,5 ngay




47

B&o chi - Xuat

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh

ban Lanh dao S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh;
- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua
t6i can bo van thu;
- Can bo van thu Phéat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua tgi Piém tiép nhan hd so Trung tdm
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Busc3 | V¢ HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung 0.5 ngy
- Trung tdm Phuc tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/x&) ’
vu HCC cép xa.
Diém tra két qua tap
Buéc 4 gﬁzg T/:;Jng Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan ﬁﬂg?ggigﬂh
tinh/xa

12. Tén TTHC: Sira d6i, bo sung giay xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
- MAa s6 TTHC: 2.002739
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho té chie, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Trudng hop ho so di diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

sung ho so theo diing quy dinh

Budc Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién vithuchie thuc hién o1 dUng cong vie thuc hién
- Hugng dan, kiém tra tinh hop [€, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: so héa ho so, chuyen ho so trén phan
. vu HCC tinh; o bn g ~_ | mém mot ctra va ho so giay kém theo (néu c0) téi So Van hoa, Thé | Khdng tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan . : e
- Trung tam Phuc thao va Du I;ch.‘ ‘ o q thoi gian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
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Lanh dao phong q ‘ 0.5 naa
Thoéng tin - Bao | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so I" g.Ay
! e b am viéc
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua giai
7 quyét ho so; 7 ’ ,
Buéc 2 S6 Van hoa, Thé Chuven vién - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao ket qua giai quyet; trinh
thao va Du lich nuyen vien Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh; .
phong Thong tin - ~ \ . A st LAs iz iz Z. A 4 ngay
) ] X - Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén ket qua L2
Béao chi - Xuat A . lam viéc
ban t&i can bo van thu; ‘
- Can bd van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyeén két qua téi Biém tiép nhan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc ’ 7 ’

Busc3 | V¥ HCC tinh; Can bo Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung cta Trung | 0,5 ngay
- Trung tam Phuc tieép nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cap xa.
biém tra ket qua tap

. trung, Trung tm | ., . .. ..z 2 LA i 2 o g Khoéng tinh

Budc 4 Phuc  wvu  HCC Can bo tra ket qua | Tra ket qua cho to chirc, ca nhéan thoi gian

tinh/xa

13. Tén TTHC: Cap lai gidy xac nhan théng bao phat hanh trd chei dién ti G2, G3, G4 trén mang
- M4 s6 TTHC: 2.002740
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chwa ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho to chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién hé so.
+ Truong hop ho so di diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é
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Buéc . . Trach nhiém n A = Thai gian
thc hién Pon vi thuc hién thurc hién ] 9 Noi dung cong vu;cf | thuc hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop [€, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan
. vu HCC tinh; LA eik .| mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu c6) téi So Van héa, Thé | Khong tinh

Budc 1 A Céan bo tiep nhan o
- Trung tam Phuc thao va Du lich. ‘ ‘ o 7 thoi gian
vu HCC cap xa + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan bo

sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong 7 ‘ 0.5 naa
Thong tin - Bao | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so I" gay
- 2 o am viéc
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xtt ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua giai
q quyet ho so; 7 ’ ,
Budc 2 S6 Van hoa, Thé Chuven vién - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao ket qua giai quyet; trinh
thao va Du lich CUYEN VISR 1 1 31k dao So Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh:; \
phong Thong tin - ~ \ . A Ap LAp bz i £ 2 A 4 ngay
) . X - Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén ket qua L0
Béo chi - Xuat o A _ lam viéc
ban toi can bo van thu; ‘
- Can bg vén thu Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyeén két qua téi biém tiep nhan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc ’ 7 ’

Busc3 | V¥ HCC tinh; Can bo Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung cta Trung | 0,5 ngay
- Trung t§1m Phuc tiep nhan tam Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cap xa.
biém tra ket qua tap

. trung, Trung tam | ~, .. . 4 . . LA i R Khéng tinh

Buodc 4 Phuc  vu  HCC Céan bo tra ket qua | Tra ket qua cho to churc, ca nhan thei gian

tinh/xa
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II. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH

1. Tén TTHC: Cép Giay phép hoat dong in xuat ban pham
- Mé s TTHC: 2.001594
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong béo, huéng dan cho t chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién hd so.
+ Truong hop hd so da diéu kién: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢

th,ﬁ(l:rﬁ(i:én Pon vi thuc hién Trt?]ilcr;]?éﬁm Noi dung cdng viéc :[rhhl;’:' E:er:
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém
. vu HCC tinh; Canbo tiép | mot cira va hd so gidy kém theo (néu cd) téi S& Vian hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buoc 1 A N . .
- Trung tdm Phuc nhan Du lich. thoi gian
vu HCC cép x& + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo ding quy dinh
Lanh dao phong
Thong tin - B4o | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
chi - Xuét ban
- Tham dinh, xir 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua giai
o . p uyét ho so;
Bugc 2 | S0 Van héa, The o fqL)z/inh dao phong kiém tra, x4c nhan duy thao két qua giai quyét; trinh
thao va Du lich h(\:huyeRAvmn_ Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh;
phong Thong tin | 7 - dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua | 13,5 ngay
-Baochi-Xuat |, ., _
ban toi can bo van thu; ‘ .
- Can bd van thu Phat hanh, Iuvu trlt ho6 so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua téi Diém tiép nhan hod so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Buse3 | V¢ HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung 0.5 ngay
- Trung tdm Phuc tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) ’
vu HCC cap xA.
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Budc 4

Diém tra két qua tap

trung, Trung tém
Phuc wvu HCC
tinh/xa

Céan bo tra két
qua

Tra két qua cho té chirc, c& nhan

Khéng tinh
thoi gian

2. Tén TTHC: Cép lai Giay phép hoat ddng in xuat ban pham
- M s6 TTHC: 2.001584
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho to chie, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so da diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Buoc Pon vi thuc hién Trach nhigm Noi dung cdng viéc Thei gian
thuc hién Hhue Nie thuc hién o dung cong vie thuc hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan
, vu HCC tinh; A i~ | MEM MOt cua va ho so giay kém theo (néu co) téi S Van hoa, Thé | Khong tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan . . o
- Trung tdm Phuc thao va Du lich. thoi gian
vu HCC cap xa +Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong 0.5 naa
Théng tin - Bao | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so > Ngay
. o b lam viéc
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xt ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
7 quyet ho so;
: S6 Vin hoa, Thé A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Budc 2 thao va Du lich \ChuyenA vien Lanh dao S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh; .
phong Thong tin - ~ ) . A At LA mr 2 i % PN A 4 ngay
) . X - Lanh dao S& xem xét, phé duyét ket qua giai quyet; chuyen ket qua N
Béo chi - Xuat A _ lam viéc
ban t&i can bo van thu; ‘
- Can bo van thu Phat hanh, luu trlr ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyen ket qua téi biém tiep nhan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.
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- Trung tdm Phuc

Bugc3 | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cip xa.

Diém tra két qua tap

Budc 4 gllqug T\/rlijng Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan ﬁﬂg?gitézh

tinh/xa

3. Tén TTHC: Cap doi Gidy phép hoat dng in xuat ban pham
-Maéaso TTHC: 1.003729
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho té chic, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Trudng hop ho so di diéu kién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

ban

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua
t6i can bo van thu;

Buwéc . = Trach nhiém n . = Thoi gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan
. vu HCC tinh; o ba g ~_ | mém mot ctra va ho so giay kém theo (néu c0) téi So Van hoa, Theé | Khdng tinh
Buoc 1 N Céan bo tiep nhan N : e
- Trung tam Phyc thao va Du lich. ‘ o | thoigian
vu HCC cap xa +Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong 7 ‘ 0.5 naa
Thong tin - Bao | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so > hgay
. e L lam viéc
chi - Xuat ban
’ S& Vin héa, Thé o - Th?m §1nh, xt ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
Budc 2 thao va Du lich Chuyén vién quyét ho so; q ’ ,
' phong Thong tin - | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua giai quyet; trinh 4 ngay
Bao chi - Xuat | Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh; lam viéc
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- Cén bo van thu Phat hanh, lwu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyen két qua téi biém tiep nhan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.

- Trung tdm Phuc

Bugc3 | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
- Trung tam Phuc tieép nhan tam Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cap xa.
biem tra ket qua tap

, trung, Trung tm | ., . .. . . 2 1 A s X Z A Khéng tinh

Budc 4 Phuc  vu  HCC Céan bo tra ket qua | Tra két qua cho to chuc, ca nhan thoi gian

tinh/xa

4. Tén TTHC: Cép Gidy phép in gia cong xuét ban pham cho nwéc ngoai
- Méaso TTHC: 2.001564
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho to chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién hd so.
+ Truong hop ho so di diéu kién: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é

thao va Du lich

chi - Xuit ban

th.g(l:“r)l'(i:én Pon vi thuc hién Trt?]ircnhr;é%m Noi dung cong viéc Ihhu(: E:er:
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Trudng hop ho so day du: s6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém
. vu HCC tinh; Az~ | MOt cira va hd so gidy kém theo (néu c6) t6i So Vian hoa, Thé thao va | Khong tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan . e
- Trung tdm Phyc Du lich. thoi gian
vu HCC cap x4 + Truong hop hd so chwa dat yéu cau: huéng din té chirc, ca nhan bo
sung ho so theo ding quy dinh
, < . : | Lanh dao hon
Busc2 | >0 Van hoa, The | 5, i Bao | Phan cong Chuyén vien thim dinh hd so 01 ngay
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- Tham dinh, xir 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
guyet ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua gial quyét; trinh

tinh/xa

Chuyen vien Lanh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh;
phong Thong tin - \ N
- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua | 8,5 ngay
Béo chi - Xuat A _
ban téi can bo van thu; ‘
- Can bo van thu Phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua toi Biém tieép nhan ho so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc ’ 7 ,

Busc3 | V¥ HCCtinh; Can bd Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung cta Trung 0.5 naa
- Trung t@m Phuc tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/x4) > Ngay
vu HCCcap xa.
biem tra ket qua

, tap trung, Trung | ~; 1 x.os tAe o 1 Ap 2 2 o Khéng tinh

Buoc 4 tam Phuc vu HCC Céan bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan thai gian

5. Tén TTHC: Cap Giay phép hoat dgng in
-Maso TTHC: 1.004153
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho té chie, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Trudng hop hd so dua diéu kién: 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

Buwéc . - Trach nhiém n A o Thoi gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién q Noi dung cong viéc | thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop I€, thanh phén ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan
, vu HCC tinh; LA eik .| mém mat cra va ho so gidy kém theo (néu c6) téi S& Vian hoa, Thé | Khéng tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan e
- Trung tam Phyc thao va Du lich. ‘ ? | thoi gian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh
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Lanh dao phong
Thong tin - B4o | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xt 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
L , . quyét ho so;
Busc2 | >0 Van héa, The hUvEn vig - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
thao va Du lich Chuyen vien |} 1 h dao S Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh:
phong Thong tin - . \ . A sp LAs iz izt Zr. PO 5
BA0 chi - XUt -,L.ar}h d%o %0 xem xet, phé duyét ket qua giai quyet; chuyen két qua | 13,5 ngay
ban téi can b6 van thu; ‘ .
- Can bo van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua tgi Biém tiép nhan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Busc3 | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung 0.5 ngay
- Trung tdm Phuc tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) ’
vu HCC cip xa.
Piém tra két qua tap
Budc 4 gﬁzg T\/tjng Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan }iﬂg?gitggh
tinh/xa

6. Tén TTHC: Cap lai Giay phép hoat dong in

- M4 s6 TTHC: 2.001744

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop ho so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, S Van hoa, Thé
thao va Du lich c0 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop ho so du diéu kién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
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Buéc . = Trach nhiém s A o Thai gian
thc hién Pon vi thuc hién thrc hién ~ Noi dung cong vu;‘c ‘ thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop I€, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc +Trudng hop ho so day du: so hba ho so, chuyén ho so trén phan mém
. vu HCC tinh; o awiio A | MOt ctra va ho so giay kém theo (néu cd) téi S& Vian hoa, Thé thao va | Khong tinh

Buoc 1 A Céan b tiep nhan . Lo
- Trung tam Phyc Du lich. ‘ ‘ o | thoigian
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chuc, ca nhan bo

sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao phong 7 ‘ 01 naa
Thong tin - Bao | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so I3 gay
- Iy am viéc
chi - Xuat ban
- Tham dinh, xir 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua giai
s 1o 2 quyet ho so;
Budc 2 tSho V%nDhoﬁ’ hThe Chuvén vien | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét; trinh
a0 va bu lic huyen vien Lanh dao So Vin héa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh; 5
phong Thong tin - . | 5,5 ngay
Y x - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua | ;o> 25
Bao chi - Xuat s e o ) lam viéc
ban toi can bo van thu; .
- Can b¢ vén thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua téi Biém tieép nhan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc ’ 7 ,

Busc3 | V¥ HCCltinh; Can bd Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
- Trung tam Phuc tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCCcap xa.
biém tra két qua

. tap trung, Trung | ~z 1 a s Ar oo L Ae iz S Khéng tinh

Buodc 4 tam Phuc vu HCC Céan bo tra két qua | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan thei gian

tinh/xa
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7. Tén TTHC: Xac nhan ding ky hoat dong co sé in Xac nhan dang ky hoat dong co s¢ in
- M4 s6 TTHC: 2.001740
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho td chirc, ca nhan dé b sung, hoan thién hé so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

thﬁ::rﬁfén Pon vi thuc hién T':[?]Clrcr;]?;m Noi dung cdng viéc :crhhg(::l ?1:22
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Trudng hop hd so ddy du: s6 hda hd so, chuyén hod so trén phan
. vu HCC tinh; va i . | MEM MOt cira va ho so gidy kém theo (néu c6) téi S& Vian hoa, Thé | Khong tinh
Budc 1 A Céan bo tiep nhan . : L
- Trung tdm Phuc thao va Du lich. thoi gian
vu HCC cép x& + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chic, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh
- Lanh dao phong phan cong Chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét
két qua giai quyét ho so;
| Phang Thong tin - | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh
. S& Vian hoa, Thé . . £ Lanh dao S Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh; 2,5 ngay
Budc 2 N . Béo chi - Xuat N \ . o e LA o Z,. PN \ . .
thao va Du lich ban - Lanh dao So xem xét, phé duyét ket qua giai quyet; chuyén ket qua | lam viéc
toi can bo van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, luu trix ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua tgi Biém tiép nhan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Bugc3 | Ve HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cip xa.
Piém tra két qua tap
Budc 4 gﬁzg T\/Tlmg Htgrcr; Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan ﬁﬂg?%f;gh
tinh/xa
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8. Tén TTHC: Xac nhan thay doi thong tin ding ky hoat dong in
- M&s6 TTHC: 2.001737
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so chua diy du, chwa ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Vian hoa, Thé

thao va Du lich c6 trach nhiém thong béo, huéng dan cho t chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién hé so.
+ Trudng hop ho so du diéu kién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Budc Pon vi thuc hién Trach nhi¢m Noi dung cong viéc Thoi gian
thwc hién o j thwc hién : * thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop hd so day di: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phan
. vu HCC tinh; A iie . | MEM MOt cira va ho so gidy kém theo (néu c6) téi S& Vin hoa, Thé | Khong tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan . : o
- Trung tdm Phuc thao va Du lich. thoi gian
vu HCC cap x4 + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t chirc, c& nhan b
sung ho so theo diing quy dinh
- Lanh dao phong phan cong Chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién tham dinh, xir Iy hd so, trinh Lanh dao phong xem xét
két qua giai quyét ho so;
| Phong Thong tin - | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh
. S6 Van hoéa, Thé Y £ Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich xem xet, quyét dinh; 2,5 ngay
Budc 2 X . Bao chi - Xuat ~ \ . A b LAp rz i I 2L Ay A
thao va Du lich ban - Lanh dao S& xem xét, phé duyét ket qua giai quyet; chuyen ket qua | lam viéc
t6i can bd van thu;
- Can bo van thu Phéat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua tgi Biém tiép nhan hd so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
Buse3 | V¥ HCC tinh; Cén bo Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
- Trung tdm Phuc tieép nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) lam viéc
vu HCC cap xA.
Diém tra két qua tap
Budc 4 gﬁzg 'I\'/rl;mg Htgrg Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ¢ nhan ﬁﬂg?%itéﬂh
tinh/x&
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9. Tén TTHC: Cép giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh
- M4 s6 TTHC: 1.003725
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ Truong hop ho so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, S¢ Van hoa, Thé

thao va Du lich c0 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so da diéu kién: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢

Buwéc . . Trach nhiém A R o Thoi gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hign q Noi dung cong‘vu;(f thuc hign
. - Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phyc . A TR SN SO o Ao A A
- b + Truong hop ho so day du: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot A
, vu HCC tinh; Can bo AN | A LN ers o, 2 . : Khong tinh
Buéc 1 A 7 N ctra va ho so giay kem theo (néu c0) t6i S6 Van hoa, Thé thao va Du lich. o
- Trung tdm Phyc tiep nhan . A A oA . XA L a2 thoi gian
Lo x + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chuc, cad nhan bo sung
vu HCC cap xa A , :
ho so theo dung quy dinh
Lanh dao
phong Théng A o A At 4 A X
tin - Bﬁo chi - Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Xuat ban
. . 2 - Tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua giai quyet ho so;
. Sé Van hoa, Thé
Budc 2 X . A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh Lanh
thao va Du lich Chuyén vién
hong Thong dao So Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyet dinh; \
P . ¥ |- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van thu; 13,5 ngay
tin - Béo chi - A s ~ A b
Ut ban - Can bo van thu Phat hanh, luu trit ho so _theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua téi Biém tiep nhan ho so Trung tam Phuc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc ’ 7 ’
Busc3 | VM HCC tinh; Can bd Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra ket qua tap trung caa Trung tam 0.5 naa
- Trung t@m Phuc tiep nhan Phuc vu HCC tinh/x&) = gay
vu HCC cap xa.
Piém tra két qua tap
, trung, Trung tdm | Canbotrakét | . . . P Khéng tinh
Budc 4 Phuc  wvu  HCC qua Tra két qua cho t6 churc, ca nhéan thoi gian
tinh/xa
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C. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (04 TTHC)
1. Tén TTHC: Cap giay chitng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro chei dién tir cong cong
-Méa s6 TTHC: 1.013792
- Tong thoi gian thuc hién TTHC
~ + Trudng hop ho so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, Uy ban nhéan dén
cap x& co trdch nhiém thong bao, hudng dan cho to chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so da diéu kién: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

th,ﬁ(l:rﬁ(i:én Pon vi thuc hién T:ﬁf:: ?]?é'ﬁm Noi dung cdng viéc :[rhhl;’:' E:er:
- Huéng dan, kiem tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc vu + Truong hop. ho so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém
. HCC tinh; A ik A mot cura va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cap x4 c6 tham | Khong tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan N
- Trung tam Phuc vu quyén giai quyet thoi gian
HCC cép xa. + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, ca nhan bo
sung ho so theo diing quy dinh.
%];?lhhiio_@gﬂ%i Phan cong cdng chiic tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
Bugc 2 | UBND cap x& Cong chac phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh
Vin héa - Xa hoi | Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét, chuyén vin thu phat hanh; 13,5 ngay
- Vin thu phat hanh, luu trit h so theo quy dinh;
- Cong chiic chuyén két qua téi Piém tiép nhan ho so, Trung tam Phuc
vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu , 9 ,
. HCC tinh; Y . Nhan va ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung caa Trung X
Buoc3 | Trung tdm Phuc vu Can bo tiep nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x&) 0,5 ngay
HCC cip xA.
Diém tra két qua tap , , 7 Khong tinh
Buac 4 | trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan o
, x thoi gian
vu HCC tinh/ xa
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2. Tén TTHC: Thi tuc sira doi, bé sung gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
- M3 sd TTHC: 1.013793

- Tong thoi gian thyuc hién TTHC

~ + Trudng hop ho so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, Uy ban nhéan dén
cap x& co trdch nhiém thong bao, hudng dan cho to chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop Ié.

thﬁ::rﬁfén Pon vi thuc hién T:ﬁf:: ?]l;'é'ﬁm Noi dung cdng viéc :[rhhl;: 2:22
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc vu + Trudng hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
. HCC tinh;  aio .| mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) téi UBND cap x4 c6 | Khong tinh
Buoc 1 A Céan bo tiep nhan 2 N z N
- Trung tam Phuc vu tham quyén giai quyeét. thoi gian
HCC cép xa. + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ca nhan
bo sung hd so theo ding quy dinh.
- Lanh dao phong phan cong cong chuac tham dinh ho so;
- Cong chirc tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét
két qua giai quyét ho so;
’ Phong Van hoa - | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, 4.5 ngay
Buéc 2 | UBND cap x& Xa hoi erl;\ Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat | ém viac
anh; '
- Vin thu phat hanh, Iuu trit hd so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Biém tiép nhan ho so, Trung tm
Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu
. HCCtinh; o n e A Ln Nhan va ban giao két quéa (sang Diém tra két qua tap trung caa 0,5 nga
Buoc3 | Trung tdm Phuc vu Can bo tiep nhan Trung tam Ph%c vu HgC t(inhlié) i P ) lam \2@3:/
HCC cip xA.
Piém tra két qua tap ’ , q Khong tinh
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can b tra ket qua | Tra két qua cho to chuc, ca nhan thai gian
vu HCC tinh/ x4 org
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3. Tén TTHC: gia han gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tré choi dién tir cong cong
-MAa s6 TTHC: 1.013794
- Tong thoi gian thyc hién TTHC

~ + Trudng hop ho so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, Uy ban nhéan dén
cap xa co trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop ho so du diéu kién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 6.

Buéc . - Trach nhiém s . = Thai gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign ] 7 Noi dung cong \{I@C ‘ thuc hign
- Hudng dan, kiém tra ginh hop 1€, thén‘h phan ho so theo quy dinh ‘
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém
Busc1 | V¥ HCC tgnh; Cén bo tiép nhan m_?f[ CuaAva ho so giay kem theo (néu cd) téi UBND cap xa co tham quyén th_)ng tinh
- Trung tam Phuc giai quyet. ‘ ‘ o q thoi gian
vu HCC cap xa. + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, ca nhan bo sung
ho so theo dung quy dinh.
- Lanh dao phong phéan cong cdng chirc tham dinh ho so; ,
- Cong chuc tham dinh, xtr ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket
qua giai quyet ho so;
, Lo Phong Vin hoa - | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét, trinh 4,5 ngay
Buéc2 | UBND cap xa Xa hoi Lanh dao UBND xa xem Xét, phé duyét, chuyén vin thu phat hanh; lam viéc
- Van thu phat hanh, luu trir h6 so theo quy dinh;
- Cbng chuc chuyeén ket qua toi Biém tiep nhan ho so, Trung tam Phuc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
, vu HCC tinh; v ax | Nhanva ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tim | 0,5 ngay
Buoc3 | Trung tém Phuc Can bo tiep nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cap xa.
biém tra ket qua
. tap trung, Trung T L As i 2 o A Khéng tinh
Buodc 4 tam Phuc vy HCC Céan bo tra két qua | Tra két qua cho to churc, ca nhan thei gian
tinh/ x&
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4. Tén TTHC: cép lai gidy chitng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tré choi dién tir cong cong

- Ma s6 TTHC: 1.013795

- Tong thoi gian thuc hién TTHC

~ + Trudng hop ho so chua day du, chua ding quy dinh: Trong thoi han 03 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, Uy ban nhéan dén

cap xa co trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so du diéu kién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop Ié.

Buwéc . . Trach nhiém A R o Thoi gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién q Noi dung cong \{I(;C | thuc hign
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tdm Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem
Busc1 | V¥ HCC tgnh; Cén b tiép nhan m_?f[ Cuaiva ho so giay kem theo (néu cd) téi UBND cap xa co tham quyén th_)ng tinh
- Trung tam Phuc giai quyet. ‘ ‘ o q thoi gian
vu HCC cap xa. + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, ca nhan bo sung
ho so theo dung quy dinh.
- Lanh dao phong phan cong cong chic tham dinh ho so; ,
- Cong chuc tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket
qua giai quyet ho so;
, Lo Phong Vin hoa - | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét, trinh 4,5 ngay
Buge 2| UBND cap xa X4 hoi Lanh dao UBND XA xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat hanh; lam viéc
- Van thu phat hanh, luu trir h6 so theo quy dinh;
- Cong chuc chuyén ket qua tai Biem tiep nhan ho so, Trung tdm Phuc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc
, vu HCC tinh; v ax | Nhanva ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tim | 0,5 ngay
Buoc3 | Trung tém Phuc Can bo tiep nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cap xa.
biém tra ket qua
. tap trung, Trung T L As i 2 o A e Khéng tinh
Buodc 4 tm Phuc vy HCC Céan bo tra két qua | Tra ket qua cho to churc, ca nhan thei gian
tinh/ x&






