UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péoc 1ap — Tw do — Hanh phc

TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG

S6:994 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 27 thang 7 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh Iinh vuc héi nghi, hi thiao quéc té thudc pham vi chire niing
quan ly caa Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé Kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia Chinh
phui stka d6i, bé sung mét sé dieu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh; Ngh; dinh s 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phui sita doi,
bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soét tha tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phai vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi trueong dién tur;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vian phong Chinh
phui vé viéc huéng dan thi hanh mét sé ngi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir Quyét dinh sé 30/2026/QP-TTg ngay 09/6/2026 cua Thui turéng Chinh
phui vé té chire va qudan 1y héi nghi, héi thdo quac té tai Viét Nam;

Can cir Quyét dinh sé 2402/0P-BNG ngay 03/7/2026 cia Bé Ngoai giao vé
viéc cdng bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bé trong linh virc héi nghi,
héi thao quoc té thuge pham vi chite ning qudn 1y cua B Ngogi giao;

Can cir Quyét dinh s6 990/0D-TTPVHCC ngay 21/7/2026 ciia Gidm déc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng Thanh pho vé viéc cong bé tha tuc hanh chinh méi
ban hanh va bj bai b6 trong linh viec héi nghi, héi thdo quac té thugc pham vi chirc
nang quan 1y cia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Ngi;

Theo dé nghj cua Vin phong UBND Thanh phé tai Céng vin sé 14978/VP-
HCQT ngay 23/7/2026,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh noi bd, quy trinh dién
tir giai quyét tha tuc hanh chinh trong linh vuc hoi nghi, hoi thao quéc té thudc pham
vi chte ning quan ly cua Uy ban nhan dan thanh ph Ha Noi.

(Chi tiét tai Phy luc kém theo)

Piéu 2. Vin phong UBND Thanh phé chu tri, phbi hop véi Trung thm Phyc vy
Hanh chinh céng va cic co quan, don vi, to chirc, c& nhan lién quan dé thiét lap quy
trinh dién tir giai quyét dbi véi céc tha tuc hanh chinh 18n Hé thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dam bao quy dinh cua phap lut.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay 24/7/2026.

Quyét dinh s6 1065/QD-TTPVHCC ngay 14/7/2026 cia Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé Ha Noi hét hiéu luc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND Thanh phd, Giam doc Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong Thanh phd, Giam déc, Tha trudng cac S&, ban, nganh Thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dén cac x4, phuong va céac to chic, ca nhan cd lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. vy

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu biéu 4;

- B& Ngoai giao;
- Thudng true: TU, HDND Thanh phd;
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;
- Cuc KSTTHC, B Tu phap;
- Cong thong tin dién tir Thanh phd Ha Noi;
- TTPVHCC: Giam ddc, Pho Giam déc,
Cac phong, don vi, CN thUOC TT;
- Luu: VT, VPUBTP, KSTTHC; Phan Vian Phuc

(@é blc);
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PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HOQI NGHI, HQl THAO QUOC TE THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

(Kém theo Quyét dinh sé 9940D-TTPVHCC ngay 23 thdang 7 ndm 2026 cua
Gidam doc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢éng Thanh phd)

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

STT Linh vuc/ Tén quy trinh ngi b MaTTHC

Quy trinh cho phép to chac hoi nghi, hoi thao quéc té

thudc tham quyén cua cép tinh 3.000604

1

Quy trinh phé duyét chu treong dang cai hoi nghi, hoi

thao quéc té thugc tham quyén cta cap tinh 3.000605
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B. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC HQI NGHI, HQl THAO QUOC TE THUQC PHAM VI CHU'C NANG
QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

I. Quy trinh cho phép t6 chirc hdi nghi, hai thao quéc té thudc tham quyeén
cia cap tinh (M& TTHC: 3.000604)

1. Co sé phap ly

- Can cir Luat T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Cin ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé& Kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
phui stra d6i, b sung mot sé diéu caa cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta Chinh phu sira doi,
b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém sot thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 caa Van phong Chinh
phu vé viéc huéng dan thi hanh mot sé ndi dung cua Nghi dinh sb 118/2025/ND-CP;

Can ctr Quyét dinh s 30/2026/QD-TTg ngay 09/6/2026 cua Thu tuéng Chinh
phi vé t6 chire va quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 2402/QD-BNG ngay 03/7/2026 ciia Bo Ngoai giao vé
viéc céng bé thi tuc hanh chinh mai ban hanh va bi bai bo trong linh vuc hoi nghi,
hoi thao quéc té thuoc pham vi chiic nang quan ly cua Bo Ngoai giao;

Can ct Quyét dinh s6 990/QD-TTPVHCC ngay 21/7/2026 ctua Giam doc Trung
tam Phuc vu hanh chinh ¢6ng Thanh phé vé viéc cong b tha tuc hanh chinh méi
ban hanh va bi bai bo trong linh vuc hoi nghi, hoi thao québc té thuoc pham vi chic
nang quan ly caa Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

2. Thanh phan ho so

2.1. Thanh phdn hé so déi véi co quan hanh chinh nha nwéc va co quan,
don vi, té chire, don vi sw nghiép cong lap truc thugc UBND Thanh phé

Ban sao/ S6

TT en ho
S Tén ho so ban chinh | lweng

1 | Ban chinh hoic ban dién tar (Biéu mau dién tu trén | Ban chinh | 01
Cong Dich vu cdng Qudc gia) cua vin ban xin phép
t6 chirc hoi nghi, hai thao quéc té theo Mau sb 01 tai
Phu luc dinh kém Quyét dinh s6 30/2026/QP-TTg.

2 | Ban sao hoac ban dién tu cta van ban phé duyét| Ban sao 01
chuong trinh, du &n, phi dy an cua cap ¢ tham quyeén
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néu hoi nghi, hai thao quédc té c6 muc dich, ndi dung
gidi thiéu, bdo céo vé chuong trinh, dy an, phi du an;

2.2. Thanh phan hé so déi véi té chiic Vigt Nam khdc va co quan, t6 chirc
nwdC ngoai

Bansao/ | Sb

STT Tén ho so ban chinh | lwong

1 | Ban chinh hoic ban dién tr (Biéu mau dién tu trén | Ban chinh | 01
Cong Dich vy cdng Qudc gia) cua vin ban xin phép
t6 chire hoi nghi, hoi thao qudc té theo Mau sé 01 tai
Phu luc dinh kém Quyét dinh sé 30/2026/QP-TTg.

2 | Bansao hoac ban dién tir ciia van ban xac nhan tucach | Ban sao 01
dugc thué 1am don vi t6 chirc néu thude trudng hop
quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 3 cia Quyét dinh
s6 30/2026/QD-TTg, kém ban dich Tiéng Viét néu
van ban bang tiéng nudc ngoai.

3 | Ban sao hoac ban dién tir ctia van ban phé duyét| Ban sao 01
chuong trinh, du 4n, phi dy an cua cip ¢ tham quyén
néu hoi nghi, hoi thao qudc té c6 muc dich, ndi dung
gidi thiéu, bdo céo vé chuong trinh, dy an, phi du an;

Luu y: Trong hop da cé dir lidu dién tir c6 thé khai thac théng qua két noi,
chia sé véi cdc co sé dir liéu quéc gia, co so dir liéu chuyén nganh, hé thong théng
tin ding chung, Céng Dich vi cdng Quéc gia thi dom vi té chizc khong phdi ngp cac
giay to lién quan.

3. Céch thire, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Céch thirc nop, nhan két qua Pia chi

Truyc tiép tai cac Chi nhanh — Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh céng Thanh phé (TTPVHCC)

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu céng Quéc gia http://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc dd cung cip dich vu cong truc tuyén

Mikc thu Cung cip

Théi gian giai quyét (BVT: ViétNam | dich vu
dong) cong truc
Ngay Giv | Phi | Lgphi | tuyén

Khong quéa 15 ngay lam viéc ké tir ngay | 120 gio | Khéng | Khéng Toan
nhan day du hd so hop 18 dbi véi hoi | 1am trinh
nghi, hoi thao quéc té can lay y kiéncua |  viéc
co quan, dia phuong lién quan.

Khong qua 09 ngay lam viéc ké tirngay | 72 gio | Khéng | Khéng Toan
nhan day da hd so hop 1& dbi voi cac | 1am trinh
truong hop khac. Viéc

5. CAc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT| Tén biéu miu Co s& phap ly

1 |[MAau s6 01: Van | Quyét dinh s6 30/2026/QD-TTg ngay 09/6/2026 cua
ban xin phép t6 | Tha tuéng Chinh phu vé toé chic va quan Iy hdi nghi,
chtc hoi nghi, hoi | hai thao québc té tai Vit Nam:;

théo quoc te Quyét dinh sb 2402/QD-BNG ngay 03/7/2026 caa Bo
Ngoai giao vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban
hanh va bi bai bo trong linh vyuc hoi nghi, hoi thao quéc
té thuoc pham vi chie ning quan ly caa Bo Ngoai giao;

2 | MAau s6 06: Bao | Quyét dinh s6 30/2026/QD-TTg ngay 09/6/2026 cua
cao két qua t6| Tha tuong Chinh phu vé t6 chac va quan ly hoi nghi,
chuc hoi nghi, hoi | hoi thao quoc té tai Viet Nam;

thao quoc té Quyét dinh sb 2402/QD-BNG ngay 03/7/2026 caa Bo
Ngoai giao vé viéc cong bo tha tuc hanh chinh mai ban
hanh va bi bai b trong linh vuc hoi nghi, hoi thao quéc
té thuoc pham vi chie ning quan ly caa Bo Ngoai giao;

6. Poi twong thuc hién:

6.1. Péi véi hgi nghi, hai thdo quéc té thugc tham quyén ciia Chai tich UBND
Thanh phé: Uy ban nhan dan Thanh phd, co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh
khac, don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan
dan cac xa, phuong.

6.2. Péi véi héi nghi, héi thao quéc té thugc tham quyén cia Vin phong
UBND Thanh phé: Cac t6 chic Viét Nam do cap c6 tham quyén cua dia phuong
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cho phép thanh lap hoic cép gidy ding ky hoat dong; Cac hoi, quy xa hoi, quy tir
thién duogc thanh lap theo quy dinh cua phap luat Viét Nam, hoat dong trong pham
vi dia phuong; Chi nhanh, van phong dai dién caa t6 chirc nudc ngoai do cip co
tham quyén caa dia phuong cho phép thanh 1ap.

7. Co quan giai quyét hoic trinh cap tham quyeén giai quyét thi tuc hanh
chinh: UBND Thanh phd, Van phong UBND thanh phé Ha Noi

8. Quy trinh giai quyét

8.1. Hgi nghi, hai thdo quéc té thugc tham quyén cia Cha tich UBND Thanh
phé can ldy y kién ciia co quan, dia phwong lién quan

Thoi han
Ten | PonW N L gidi quyet | e dw
, Nguol Noi dung cong viéc (BVT: X .
buwadc o < Keét qua
thuc hién Ngay lam
viée)

1 | Trung tam |- Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, | 0,5ngdy |-Thanh phan hd
Phuc  vu | day da cta hd so. lam viéc |so theo quy
Hanh chinh | - Truong hop hé so chua diy du, chinh dinh.

C(“)r]g Thanh | x4c hodc khong thudc thAm quyén giai - Gidy tiép nhan
ph6é - Cac | quyét theo quy dinh: thong bao, néu rd ho so va hen tra
Chinhanh | noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, ddy két qua theo
du trong mot lan. Mau sb 01,
- Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan day du, Thong tu  so
dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén 03/2025/TT
dén co quan c6 thAm quyén dé giai quyét VPCP.
theo quy trinh quy dinh.

2 |Lanh dao|Xac dinh loai hoi thao va phan cong| 0lngay |- HO so theo
Phong chuyén vién xir 1y ho so. lam viéc | muc 2.

Lanh su - - Phiéu kiém
Le tan doi soat qua trinh
ngoai, Van giai quyét ho
phong S0.

UBND

Thanh phd
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Chuyén
vién Phong
Lanh su -
Lé tan dbi
ngoai, Van
phong
UBND
Thanh phd

Ra soat, xem xét tinh day du, hop 18 cua
hd so.

+ Truong hop tir thoi diém nhan day du
hd so hop 1¢& t6i thoi diém du kién t6
chie hoi nghi, hoi thiao qudc té khong
du thoi gian x1r Iy theo quy dinh, du thao
van ban y&u cau diéu chinh thoi gian to
chtirc hodc du thdo van ban khong du
diéu kién, tra lai ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1¢, trong thdi han khong qua 02
ngay lam viéc, dy thao vin ban yéu cau
va huéng dan don vi to chirc cach thirc
diéu chinh, b sung hd so. Viéc yéu cau
diéu chinh, bd sung hd sg thuc hién
khong qua 01 1an. Thoi gian dé don vi
t6 chirc diéu chinh, bo sung ho so khong
qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau. Qua thoi han trén ma
chua nhan duoc day du ho so hop 16, du
thao van ban khong du diéu kién tra lai
hd so, trinh Lanh dao Phong xem xét.

01 ngay
lam viéc

- Du thao van
ban yéu cau bd
sung ho so;

- Dy thao van
ban tra két qua
khong du diéu
kién;

Ké tir ngay nhan duogc hd so dﬁy du,
ding quy dinh, du thdo vdn ban cua
UBND Thanh ph 14y ¥ kién co quan c6
lién quan, cac co quan lién quan c6 van
ban tra 101 trong thoi han 07 ngay lam
viéc. Tong hop v kién, du thao van ban
tra 101 cia UBND Thanh phd.

Truong hop sau khi tong hop y kién, néu
c6 can ctr khong du diéu kién to churc,
du thao van ban trd 161 va néu 1o 1y do,
trinh Lanh dao Phong xem xét.

08 ngay

lam viéc

- Cong van xin
y kién.

- Du thao van
ban tra 101 cua
UBND thanh
phé.

- Van ban tu
chéi (néu co).

Lanh dao
Phong
Lanh su -

Le tan doi

Kiém tra ndi dung du thao van ban tra
10i. Néu dong y ky nhéy trinh Lanh dao
Vin phong UBND Thanh phd, néu

01 ngay
lam viéc

Dy thao van
ban tra 101 da ky
nhay.
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ngoai, Vin | khong chuyén tra chuyén vién dé hoan

phong thién.

UBND

Thanh phd

Lanh dao | Kiém tra ndi dung du thao vin ban tra | 01ngdy |Du thao vin

Vin phong | 10i. Néu dong ¥ ky nhay, néu khong | 1am viéc | bantraloidaky

UBND chuyén tra chuyén vién dé hoan thién. nhay.

Thanh ph | Lanh dao Vian phong UBND Thanh phd

xem xét, trinh Lanh dao UBND Thanh
pho;

Lanh dao | Lanh dao UBND Thanh phé xem xét, ky | 02 ngay | Quyét dinh cho

UBND van ban. lam viéc | phép hodc

Thanh phé khong cho phép
t0 chic hoi
nghi, hoi thdo
quéc té thudc
tham quyén cta
cap tinh

Vian  thu | Ly sd, dong déu va chuyén két qua cho | 0,5ngay | Van ban dugc

Vin phong | TTPVHCC lam viéc | dong dau, so

UBND chuyén vé

Thanh phd TTPVHCC

Trung tam | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 | Gio hanh |Két qua giai

Phuc vu | chirc, doanh nghiép. chinh quyét TTHC

Hanh chinh
cdng Thanh
phd - Cac
Chi nhanh

Thaoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc
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8.2. Héi nghi, héi thdo quéc té thugc thdm quyén cia Chii tich UBND Thanh
phé khong can ldy Y kién ciia co quan, dia phwong lién quan

Thoi han
Tén Don Vl/ . " n gidi quyét Biéu miu/
, Nguol Noi dung cong viéc (BVT: £ X
buadc o < Két qua
thuc hién Ngay lam
viée)

1 | Trung tam |- Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, | 0,5ngdy |-Thanh phan hd
Phuc  vu | day da cta ho so. lam viéc |so theo quy
Hanh chinh | - Tryong hop hd so chua ddy du, chinh dinh.

Cﬁr]g Thanh | xac hodc khong thudc thdm quyén giai - Gidy tiép nhan
ph6é - Cac | quyét theo quy dinh: thong bao, néu rd ho so va hen tra
Chinhanh | noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, ddy két qua theo
du trong mot 1an. Miu sé6 01,
- Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan day du, Thong tu  s0
dtng quy dinh thi tiép nhan va chuyén 03/2025/TT
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét VPCP.
theo quy trinh quy dinh.

2 |Lanh dao | Xac dinh loai hoi thao va phan cong| 0lngay |- HO so theo
Phong chuyén vién xur 1y ho so. lam viée | muc 2.

Lanh su - - Phiéu kiém
Le tan doi soat qua trinh
ngoai, Van giai quyét ho
phong S0.

UBND

Thanh phd

3 | Chuyén R4 soat, xem xét tinh day du, hop 1é cia | 01ngdy |- Du thao van

vién Phong | ho so. lam viéc | ban yéu cau bd
Lanh sy - |+ Truong hop tir thoi diém nhan ddy di sung ho so;
Le tan doi | hd so hop 16 t6i thoi diém du kién t6 - Du thao vin
Ngoai, Van | chirc hoi nghi, hoi thao qudc té khong ban tra két qua
phong du thoi gian xi 1y theo quy dinh, dy thao khong du diéu
UBND van ban yéu cau diéu chinh thoi gian to

Thanh phé

chtc hodac du thdo van ban khong du
diéu kién, tra lai ho so.

kién;
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+ Trudng hop ho so chua day du, chua
hop 1¢, trong thdi han khong qua 02
ngay lam viéc, du thao vin ban yéu cau
va huéng dan don vi to chirc cach thirc
diéu chinh, b6 sung hd so. Viéc yéu cau
diéu chinh, bd sung hd so¢ thuc hién
khong qua 01 1an. Thoi gian dé don vi
t6 chire diéu chinh, bo sung hd so khong
qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc yéu cAu. Qué thoi han trén ma
chua nhan dugc day du hd so hop 18, du
thao van ban khong du diéu kién tra lai
hé so, trinh Lanh dao phong xem xét.

Ké tir ngay nhan dugc ho so diy du, | 02ngay |- Cong vin xin
dung quy dinh, dy thao van ban tra 16i | lam viéc |y kién.
ctiia UBND Thanh phd, trinh Linh dao - Dy thao van
phong xem Xet. ban tra 101 cla
Trudng hop tir chdi, du thao vin ban tra UBND thanh
161 vanéu ro 1y do, trinh Lanh dao phong phd.
xem xet. - Van ban tir
chdi (néu co).
Lanh dao | Kiém tra ndi dung dy thao van ban tra | 01ngdy |Du thao vin
Phong 10i. Néu dong ¥ ky nhay trinh Lanh dao | 1am viéc | ban tra loi da ky
Lanh sy -|Van phong UBND Thanh phd, néu nhay.
L& tan ddi | khong chuyén tra chuyén vién dé hoan
ngoai, Van | thién.
phong
UBND
Thanh phd
Lanh dao | Kiém tra ndi dung du thao van ban tra | 01ngdy |Du thao van
Vin phong | 10i. Néu dong ¥ ky nhay, néu khong | 1am viéc | bantraloidaky
UBND chuyén tra chuyén vién dé hoan thién. nhay.

Thanh phé

Lanh dao Vian phong UBND Thanh phé
xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND Thanh
pho;
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6 |Lanh dao | Lanh dao UBND Thanh phd xem xét,ky | 02 ngay | Quyét dinh cho
UBND van ban. lam vi¢c | phép hodc
Thanh phé khong cho phép

to chirc hoi
nghi, hdi thao
qubc té thudc
thAm quyén cta
cap tinh

7 |Van  thu|Lay sb, dong dau va chuyén két qua cho | 0,5ngdy | Vian ban duogc
Van phong | TTPVHCC lam viéc |déng diau, s
UBND chuyén vé
Thanh phd TTPVHCC

8 |Trung tam|Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh | Két qua giai
Phuc vu | chire, doanh nghiép. chinh quyét TTHC
Hanh chinh
cong Thanh
phd - Cac
Chi nhanh

Thaoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc
8.3. Héi nghi, héi thdo quéc té thugc tham quyén cia Vin phong UBND Thanh
phé can ldy y kién ciia co quan, dia phwong lién quan
Thoi han
Ten | PonW . L gidi quyet | e dw

, Nguoi Noi dung cong viéc (BVT: £ X
budc . N Keét qua

thuc hién Ngay lam

vige)

1 | Trung tam |- Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, | 0,5ngdy |-Thanh phan hd
Phuc  vu | day da cta hd so. lam viéc |so theo quy
Hanh chinh | - Tryong hop hd so chua ddy du, chinh dinh.
cér]g Thanh | x4c hodc khong thudc thAm quyén giai - Gidy tiép nhan
pho - Cac | quyét theo quy dinh: thong bao, néu rd hd so va hen tra
Chinhanh | n6i dung, 1y do va hudng dan cu thé, day két qua theo

da trong mot lan. Mau sb 01,
- Néu hd so ciia t6 chirc, c4 nhan day du, Thong tu sd
dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén 03/2025/TT

VPCP.
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dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.

Lanh dao
Phong
Lanh su -
Lé tan doi
ngoai, Van
phong
UBND
Thanh phd

Xac dinh loai hdi thao va phan cong
chuyén vién xur 1y ho so.

01 ngay
lam viéc

- HO so theo
muc 2.

- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét hd
SO.

Chuyén
vién Phong
Lanh su -
Lé tan doi
ngoai, Van
phong
UBND
Thanh phd

Ra soat, xem xét tinh dﬁy dua, hop 1€ cua
hd so.

+ Truong hop tir thoi diém nhan day du
hd so hop 1¢& t6i thoi diém du kién 6
chic hoi nghi, hdi thiao qudc té khong
du thot gian xtr 1y theo quy dinh, du thao
van ban yéu cau diéu chinh thoi gian to
chirc hodc du thao van ban khong du
diéu kién, tra lai ho so, trinh Lanh dao
phong xem Xxét.

+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1€, trong thoi han khong quéd 02
ngay lam viéc, dy thao van ban yéu cau
va huéng dan don vi to chirc cach thirc
diéu chinh, b6 sung hd so. Viéc yéu cau
diéu chinh, bd sung hd sg thuc hién
khong qua 01 1an. Thoi gian dé don vi
t6 chue diéu chinh, bo sung ho so khong
qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc yéu cau. Qua thoi han trén ma
chua nhan duoc dﬁy du ho so hop 1€, du
thao van ban khong du diéu kién tra lai
hd so, trinh Lanh dao phong xem xét.

01 ngay
lam viéc

- Du thao van
ban yéu ciu bd
sung hd so;

- Du thao van
ban tra két qua
khong du diéu
kién;

Ké tir ngdy nhan duoc hod so day di,
dung quy dinh, lay y kién co quan c6
lién quan, cac co quan lién quan c6 van
ban tra 101 trong thoi han 07 ngay lam

10 ngay
lam viéc

- Cong van xin
y kién.

- Du thao van
ban tra 101 cua
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viéc. Tong hop v kién, du thao van ban
trd 101 cua Van phong UBND Thanh
phd, trinh Lanh dao phong xem xét.
Truong hop tir chdi, du thao vin ban tra
161 vanéu ro 1y do, trinh Lanh dao phong
Xem xet.

UBND  thanh

pho.
- Van ban tu
choi (néu co).

Lanh dao | Kiém tra ndi dung du thao vin ban tra | 01ngdy |Du thao vin

Phong 10i. Néu dong ¥ ky nhdy, néu khong | lam viéc |ban traloi daky

Lanh sy - | chuyén tra chuyén vién dé hoan thién. nhay.

Lé tan dbi

ngoai, Van

phong

UBND

Thanh phd

Lanh dao | Lanh dao Van phong UBND Thanh phd | 01 ngdy | Quyét dinh cho

Van phong | xem xét, ky ban hanh; lam viéc | phép hodc

UBND khéng cho phép

Thanh phd t6 chuc hoi
nghi, hoi thdo
quéc té thudc
tham quyén cta
cap tinh

Vian thu | Lay sb, dong dau va chuyén két qua cho | 0,5ngay | Van ban duoc

Vin phong | TTPVHCC lam viéc | déng dau, so

UBND chuyén vé

Thanh phd TTPVHCC

Trung tam | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 | Gio hanh |Két qua giai

Phuc vu | chirc, doanh nghiép. chinh quyét TTHC

Hanh chinh
cong Thanh
phd - Céc
Chi nhanh

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viée
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8.4. Héi nghi, héi thdo quéc té thugc tham quyén cia Vin phong UBND Thanh
phé khong can ldy Y kién ciia co quan, dia phwong lién quan

Thoi han
Tén DO:I? v " R n glai quyet Biéu miu/
, Nguoi thuc Noi dung cong viéc (BVT: £ ,
buadc A N Két qua
hién Ngay lam
viée)

1 | Trung tam | - Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, dy | 0,5ngay |-Thanh phan ho
Phuc vu Hanh | dua cua hd so. lam viéc | so theo quy dinh.
chinh C,6n9 - Trudng hop hd so chua day du, chinh xac - Gidy tiép nhan
Thanh  pho - | hoge khong thudc thim quyén giai quyét hd so va hen tra
Céc Chi nhanh | theo quy dinh: thong béo, néu rd noi dung, két qua theo Mau

1y do va hudng dan cu thé, day di trong mot s 01, Thong tu
lan. s6  03/2025/TT
- Néu ho so cia to chirc, ca nhan day du, VPCP.

dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén dén

co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo

quy trinh quy dinh.

2 Lanh dao | Xac dinh loai hoi thao va phan cong chuyén | 01 ngay |- Ho so theo muc
Phong Lanh sy | vién xt 1 ho so. lam viéc | 2.

- L& thn doi - Phiéu kiém soat
ngoai, Van qua trinh giai
phong U’BND quyét ho so.
Thanh pho

3 | Chuyén vién | Ra soat, xem xét tinh ddy du, hoplé ciahd | 0lngdy |- Du thao vin
Phong Léanh sy | so. lam viéc | ban yéu cau bo

- Lé tan doi

ngoai, Van
phong UBND
Thanh phé

+ Truong hop tir thoi diém nhan day du ho
so hop 16 t6i thoi diém dy kién t6 chire hoi
nghi, hoi thao qudc té khong di thoi gian
xu ly theo quy dinh, dy thdo van ban yéu
cau diéu chinh thoi gian td chtrc hodc du
thao vian ban khong du diéu kién, tra lai ho
s0, trinh Lanh dao phong xem xét.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop
1¢, trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc, du thao van ban yéu cAu va huong dan
don vi t6 chirc cach thirc diéu chinh, bo
sung hd so. Viéc yéu cau diéu chinh, bo

sung hd so thuc hién khong qua 01 lan.

sung hd so;

- Du thao van
ban tra két qua
khong du diéu
kién;
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Thoi gian dé don vi t chirc diéu chinh, bd
sung hd so khong qua 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc yéu cau. Qua thoi han
trén ma chua nhan dugc day du hd so hop
1¢, dy thao van ban khong du diéu kién tra
lai ho so, trinh Lanh dao phong xem xét.

Ké tir ngay nhan duoc ho so ddy du, dang | 04ngdy |- Du thao vin
quy dinh, du thdo van ban tra 101 cua Van | lam viéc |ban trd 161 cua
phong UBND Thanh phd, trinh Linh dao UBND  thanh
phong xem xét. phd.
Truong hop tir chdi, du théo vin ban tra 1o - Vin ban tir chdi
va néu ro ly do, trinh Lanh dao phong xem (néu co).
Xét.
Lanh dao | Kiém tra noi dung du thao van ban tra 16i. | 01l ngay | Du thao van ban
Phong Lanh sy | Néu dong ¥ ky nhay, néu khong chuyén tra | lamviée |tra 1oi did ky
- L& tan dodi | chuyén vién dé hoan thién. nhay.
ngoai, Van
phong UBND
Thanh phé
Lanh dao Vin | Lanh dao Van phong UBND Thanh phé | 01ngdy |Quyét dinh cho
phong UBND | xem xét, ky ban hanh; lam viéc | phép hoac khong
Thanh phé cho phép to chirc
hoi nghi, hoi
thaio quoc té
thudc tham
quyén cua cap
tinh
Vin thu Vin | Liy sd, dong ddu va chuyén két qua cho | 0,5ngdy | Vian ban duogc
phong UBND | TTPVHCC lam viéc |déng dau, sb
Thanh phé chuyén vé
TTPVHCC
Trung tam | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chitc, | Gidhanh | Két qua  giai
Phuc vu Hanh | doanh nghiép. chinh quyét TTHC

chinh cong
Thanh phd -
Céc Chi nhanh

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam vige
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va hru trir ho so TTHC

Trung tam Phuc vu
Tréach nhiém | Hanh chinh céng - cac Co quan giai quyét ho so
Chi nhanh

Tra hd so, két | Tra hd so (néu cd theo | - Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
qua giai quyét | quy dinh), két qua ban | vé TTPVHCC, dam bao thoi han tra két qua.

TTHC gidy giai quyét TTHC |- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tu
(néu co). trén Céng Dich vu cong Quéc gia.
Luu tri - Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua

phap luat vé luu trit va theo phap luat chuyén
nganh.
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I1. Quy trinh phé duyét chi trwong ding cai hdi nghi, hdi thao quéc té
thudc tham quyén caa cap tinh (Ma TTHC: 3.000605)

1. Co sé phap ly

Cin cir Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can ct&t Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé Kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
phui stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta Chinh phu stra doi,
b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Vin phong Chinh
phit vé viéc huéng dan thi hanh mot sé noi dung cta Nghi dinh sé 118/2025/Nb-
CP;

Can ctr Quyét dinh sb 30/2026/QD-TTg ngay 09/6/2026 cua Thu tuéng Chinh
phu vé té chire va quan Iy hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam:;

Can cir Quyét dinh s6 2402/QD-BNG ngay 03/7/2026 ciia Bo Ngoai giao vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh mai ban hanh va bi bai bo trong linh vuc hoi nghi,
hoi thao quéc té thuoc pham vi chiic nang quan ly cua Bo Ngoai giao;

Can ctit Quyét dinh s6 990/QD-TTPVHCC ngay 21/7/2026 caa Giam doc Trung
tam Phuc vu hanh chinh ¢6ng Thanh phé vé viéc cong b tha tuc hanh chinh méi
ban hanh va bi bai bo trong linh vuc hoi nghi, hoi thao quéc té thuoc pham vi chire
nang quan ly caa Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

2. Thanh phan hé so

Bansao/ | Sb

STT Tén ho so ban chinh | lwong

1 | Ban chinh hoac ban dién tir cua van ban xin chu | Banchinh | 01
treong ding cai theo Mau s6 04 tai Phu luc kém theo
Quyét dinh s6 30/2026/QD-TTg.

Luu y: Treong hop da cé dir lidu dién tir cO thé khai thac théng qua két noi,
chia sé véi cdc co sé dix liéu quéc gia, co so dir liéu chuyén nganh, hé thong théng
tin ding chung, Céng Dich vi cdng Quéc gia thi don vi té chizc khong phdi ngp cac
giay to lién quan.
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3. Céch thike, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC
STT Céch thirc nop, nhan két qua Pja chi
Truyc tiép tai cac Chi nhanh — Trung tdm Phuc
1 . . R 5 £
vu Hanh chinh cong Thanh pho (TTPVHCC)
2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Quéc gia http://dichvucong.gov.vn
4. Thei gian giai quyét, phi, 1é phi, miec d§ cung cap dich vu cong truc
tuyén

Thoi gian giai quyét (BVT: Viét Nam | dich vu

Mirc thu cung Cép

dong) cong truc

Ngay

Gidr Phi | Léphi | tuyen

Khong quéa 15 ngay lam viéc ké tir ngay | 120 gio | Khéng | Khong Toan
nhan day du hd so hop 1é dbi véi hoi | 1am trinh
nghi, hoi thao quéc té can lay y kiéncua |  viéc
co quan, dia phuong lién quan.

Khong qua 09 ngay lam viéc ké tirngay | 72 gio | Khéng | Khong Toan

nhan day du ho so hop 18 ddi véi cac | 1am trinh
treong hop khac. Viéc
5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC
STT| Tén biéu miu Co sé phap ly
1 Quyét dinh sé 30/2026/QD-TTg ngay 09/6/2026 cua

Mau sé 04: Vin
ban xin  chu
truong dang cai
hoi nghi, hoi thao
quéc té

Tha tuéng Chinh phu vé t6 chac va quan ly hoi nghi,
hoi thao qudc té tai Viét Nam;

Quyét dinh s6 2402/QD-BNG ngay 03/7/2026 cua B
Ngoai giao vé viéc cong bo tha tuc hanh chinh mai ban
hanh va bi bai b trong linh vuc hoi nghi, hoi thao quéc
té thuoc pham vi chie ning quan ly caa Bo Ngoai giao;
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6. Péi twong thuc hién:

6.1. Péi véi hgi nghi, hai thdo quéc té thugc tham quyén cia Chai tich UBND
Thanh phé: Uy ban nhan dan Thanh phd, co quan chuyén mén, t chac hanh chinh
khac, don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan
dan cac xa, phuong.

6.2. Péi véi hi nghi, héi thdo quéc té thugc tham quyén cia Vin phong
UBND Thanh phé: Cac t6 chic Viét Nam do cap c6 tham quyén cua dia phuong
cho phép thanh lap hoic cp gidy ding ky hoat dong; Cac hoi, quy xa hoi, quy tur
thién duogc thanh lap theo quy dinh cua phap luat Viét Nam, hoat dong trong pham
vi dia phuong; Chi nhanh, van phong dai dién caa t6 chirc nudc ngoai do cip co
tham quyén caa dia phuong cho phép thanh 1ap.

* Sau khi dugc phé duyét chi truong ding cai hoi nghi, hoi thao québc té, don
vi to chirc van phai thuc hién day dua tha tuc xin phép t6 chire hdi nghi, hoi thao quéc
té theo quy dinh.

7. Co quan giai quyét hoic trinh cap tham quyeén giai quyét thii tuc hanh
chinh: UBND Thanh phd, Van phong UBND thanh ph6 Ha Noi

8. Quy trinh giai quyét

8.1. Hgi nghi, héi thdo quéc té thugc tham quyén cia Cha tich UBND Thanh
phé can ldy y kién ciia co quan, dia phwong lién quan

Thoi han
Ten | Donw N N BIA1 qUYEt | gy miu/ Két
budc Ngu’(?’lA thuc Noi dung cong viéc (E‘)V"lj: qui
hi¢n Ngay lam
ViEC)
1 | Trung tam |- Kiém tra va xem xét tinh chinh x4c, ddy | 0,5ngdy |-Thanh phan hd
Phuc vu | du ctia hd so. lam viéc | so theo quy dinh.
Hanh chinh | - Treong hop hd so chua diy di, chinh xac - Gidy tiép nhan
C()r]g Thanh | hoic khong thudc thdm quyén gidi quyét hd so va hen tra
pho - Cac | theo quy dinh: thong béo, néu rd ndi dung, két qua theo Mau
Chinhanh | 1y do va huéng din cu thé, diy du trong mot s 01, Thong tu
lan. sb  03/2025/TT
- Néu ho so cua to chire, cd nhan dﬁy du, VPCP.
dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén dén
co quan cé thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.
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Lanh  dao
Phong Lénh
su - L& tan
ddi  ngoai,
Van phong
UBND
Thanh phé

Xac dinh loai hoi thao va phan cong chuyén
vién xur 1y hd so.

01 ngay
lam viéc

- Ho so theo muc
2.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.

Chuyén vién
Phong Lanh
sy - L& tan
d6i  ngoal,
Van phong
UBND
Thanh phé

Ra soat, xem xét tinh day du, hop 16 cia hd
SO.

+ Trudng hop tir thoi diém nhan day du ho
so hop 16 t6i thoi diém dy kién t6 chirc hoi
nghi, hoi thao qudc té khong du thoi gian
xtr 1y theo quy dinh, du thdo van ban yéu
cau diéu chinh thoi gian t6 chuc hodc du
thao vian ban khong du diéu kién, tra lai ho
so, trinh Lanh dao phong xem xét.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop
1¢, trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc, dy thao van ban yéu cau va huéng din
don vi t6 chirc cach thirc diéu chinh, bo
sung hod so. Viéc yéu cau diéu chinh, bo
sung hd s¢ thuc hién khong qua 01 lan.
Thoi gian dé don vi t6 chuc diéu chinh, b
sung hd so khong qua 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc yéu cau. Qua thoi han
trén ma chua nhan dugc day du ho so hop
18, du thao van ban khong du diéu kién tra
lai ho so, trinh Lanh dao phong xem xét.

01 ngay
lam viéc

- Dy thao van
ban yéu cau bd
sung hd so;

- Du thao van
ban tra két qua
khong du diéu
kién;

Ké tir ngdy nhan duoc ho so day du, dung
quy dinh, du thdo van ban cua UBND
Thanh phé 14y ¥ kién co quan c6 lién quan,
cdc co quan lién quan c6 van ban tra 101
trong thoi han 07 ngay 1am viéc. Tong hop
¥ kién, du thao vin ban tra 16i cia UBND
Thanh phé, trinh Lanh dao phong xem xét.
Truong hop tir chdi, du thao vin ban tra 1oi
va néu rd ly do, trinh Lanh dao phong xem
Xét.

08 ngay
lam viéc

- Cong van xin y
kién.

- Du thao van
ban tra 101 cua

UBND  thanh
phd.

- Vin ban tir choi
(néu co).
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Lanh  dao | Kiém tra noi dung du thao van ban tra 1oi. | 01 ngdy | Dy thao vin ban

Phong Lanh | Néu dong ¥ ky nhdy trinh Linh dao Vin | lamviéc |tra 101 di ky

su - L& tan | phong UBND Thanh phd, néu khong nhay.

d6i  ngoai, | chuyén tra chuyén vién dé hoan thién.

Van phong

UBND

Thanh phé

Lanh  dao | Kiém tra ndi dung du thao van ban tra 10i. | 0l ngay | Du thao van ban

Vin phong | Néu dong ¥ ky nhay, néu khong chuyén tra | lamviéc |tra loi dad ky

UBND chuyén vién dé hoan thién. Lanh dao Vin nhay.

Thanh phé | phong UBND Thanh phd xem xét, trinh

Lanh dao UBND Thanh phé;

Lanh  dao | Lanh dao UBND Thanh phd xem xét, ky | 02ngay |Vian ban phé

UBND van ban. lam viéc | duyét chu truong

Thanh phé dang cai hoi
nghi, hoi thdo
qudc té hodc vin
ban khong chap
thuan t6 chirc hoi
nghi, hoi thdo
quéc té thudc
thAm quyén cua
cap tinh

Vin thu Vian | Ldy s6, dong dau va chuyén két qua cho | 0,5ngady |Vian ban duoc

phong TTPVHCC lam viéc | dong dau, s

UBND chuyén vé

Thanh pho TTPVHCC

Trung tam | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, | Giohanh |Ké qua giai

Phuc vu | doanh nghiép. chinh quyét TTHC

Hanh chinh
cbng Thanh
phé - Céac
Chi nhanh

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée




23

8.2. Hgi nghi, héi thdo quéc té thugc thdm quyén cia Cha tich UBND Thanh phé
khong can ldy y kién ciia co quan, dia phwong lién quan

Thoi han
Tén Do:l? v/ . R T glal quyet Biéu mau/ Két
buéc N gu’(ﬂ thuc NOi dung cong viéc (PVT: qui
hién Ngay lam
viéc)
1 | Trung tam |- Kiém tra va xem xét tinh chinh x4c, ddy | 0,5ngdy |-Thanh phan hd
Phuc vu | du cta ho so. lam viéc | so theo quy dinh.
Hanh chinh | - Tryong hop hd so chua day du, chinh xac - Gidy tiép nhan
C@ljg Thanh | hoge khong thudc thdm quyén gidi quyét hd so va hen tra
pho - C&c | theo quy dinh: théng béo, néu rd ndi dung, két qua theo Mau
Chi nhanh Iy do va huéng dan cu thé, diy du trong mot s 01, Thong tu
lan. sO  03/2025/TT
- Néu ho so cua to chirc, cd nhan dﬁy du, VPCP.
dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén dén
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.
2 Lanh  dao | Xé4c dinh loai hoi thao va phan cong chuyén | 01 ngay | - Ho so theo muc
Phong L&nh | vién xir Iy ho so. lam viéc | 2.
sy - L& tan - Phiéu kiém sot
doi  ngoal, qua trinh  giai
Van  phong quyét ho so.
UBND
Thanh phé
3 | Chuyén vién | Ra soat, xem xét tinh day du, hop 16 ciahd | 01ngdy |- Du thao vin
Phong Lanh | so. lam viéc | ban yéu cau bd
sy - L& N | + Truong hop tir thoi diém nhan ddy dit hd sung ho so;
doi ngoai, | so hop 18 t6i1 thoi didm du kién t6 chuc hoi - Dy thao vin
Van phong nghi, hoi thao qudc té khong du thoi gian ban tra két qua
UBND | xur Iy theo quy dinh, du thio vin ban yéu khong du diéu
Thanh pho | ciu didu chinh thoi gian t6 chuc hodc du kién;
thao vin ban khong du diéu kién, tra lai hd
s0, trinh Lanh dao phong xem xét.
+ Trudng hop ho so chua day di, chua hop
1€, trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc, du thao van ban yéu cu va huong dan
don vi t6 chiic cach thirc diéu chinh, bo
sung hd so. Viéc yéu cau diéu chinh, b
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sung hd so thuc hién khong qua 01 lan.
Thoi gian dé don vi t6 churc diéu chinh, b
sung hd so khong qua 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc yéu cau. Qua thoi han
trén ma chua nhan duoc déy du hod so hop
18, du thao vin ban khong du diéu kién tra
lai ho so.

Ké tir ngdy nhan duoc ho so diy du, dang | 02 ngdy | - Cong vin xin y
quy dinh, du thdo van ban tra 101 cuia | lam viéc kién.
UBND Thanh phé, trinh Lanh dao phong - Dy thao vin
xem xet. ban tra 1oi cua
Truong hop tir chdi, du thao vin ban tra 1oi UBND  thanh
va néu rd ly do, trinh Lanh dao phong xem phd.
Xét. - Vin ban tir chdi
(néu co).
Lanh  dao | Kiém tra noi dung du thao van ban tra 1oi. | 01ngdy | Dy thao vin ban
Phong Lanh | Néu dong ¥ ky nhdy trinh Lanh dao Van | lamviéc |tra 10i di ky
sy - L& tan | phong UBND Thanh phd, néu khong nhay.
d6i  ngoai, | chuyén tra chuyén vién dé hoan thién.
Van phong
UBND
Thanh phé
Lanh  dao | Kiém tra noi dung du thao van ban tra 10i. | 0l ngay | Du thao van ban
Vin phong | Néu dong ¥ ky nhay, néu khong chuyén tra | lamviéc |tra loi dd ky
UBND chuyén vién dé hoan thién. Lanh dao Vin nhay.
Thanh phd | phong UBND Thanh phé xem xét, trinh
Lanh dao UBND Thanh phé;
Lanh  dao | Lanh dao UBND Thanh ph6 xem xét, ky | 02ngay |Van ban phé
UBND van ban. lam viéc | duyét chu truong
Thanh phé dang cai hoi

thao
quéc té hodc vin
ban khong chap

nghi, hoi

thuén t6 chire hoi
thao
qudc té thudc

nghi, hoi

thAm quyén cta
cap tinh
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7 Vin thu Van | Ldy s6, dong dau va chuyén két qua cho | 0,5ngdy | Van ban duoc
phong TTPVHCC lam viéc | déng dau, s
UBND chuyén vé
Thanh phé TTPVHCC

8 Trung tam | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, | Giohanh |Két qua giai
Phuc vu | doanh nghiép. chinh quyét TTHC

Hanh chinh
cobng Thanh
phé - Céc
Chi nhanh

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viée

8.3. Hai nghi, héi thdo quéc té thugc tham quyén cia Vin phong UBND Théanh phé

can ldy y kién ciia co quan, dia phwong lién quan

Thoi han
Tén BO:I? v N N glal quyet | g miw/ Két
, | Ngwoi thuc NOi dung cong viéc (BVT: .
bwéc . N qua
hién Ngay lam
Vige)
1 | Trung tam | - Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day | 0,5ngdy |-Thanh phan ho
Phuc vu | du cua hd so. lam viéc | so theo quy dinh.
Hanh chinh | - Tryong hop hd so chua diy du, chinh xac - Gidy tiép nhan
C()r]g Thanh | hoic khong thudc thdm quyén gidi quyét hd so va hen tra
pho - C&c| theo quy dinh: théng béo, néu rd ndi dung, két qua theo Mau
Chinhanh | 1y do va huéng din cu thé, diy du trong mot s 01, Thong tu
lan. s6  03/2025/TT
- Néu ho so cua to chire, cd nhan dﬁy du, VPCP.
dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén dén
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.
2 Lanh  dao | Xac dinh loai hoi thao va phan cong chuyén | 01l ngay |- Ho so theo muc
Phong Lanh | vién xir 1y hd so. lam viéc | 2.
sy - L& tan - Phiéu kiém soat
doi  ngoai, qua trinh giai
Van  phong quyét ho so.
UBND

Thanh ph
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Chuyén vién | Ra soat, xem xét tinh ddy di, hop Ié ciahd | 0lngay |- Du thao vin
Phong Lanh | so. lam viéc | ban yéu ciu bd
sw - L& N | + Truong hop tir thoi diém nhan ddy dis hd sung ho so;
doi  ngoai, | 5o hop 16 t&i thoi diém du kién td chire hoi - Dy thio vin
Van  phong | nghi, hoi thao qudc t& khong du thoi gian ban tra két qua
UBND , xur 1y theo quy dinh, du thdo van ban yéu khong du diéu
Thanh pho | ciu didu chinh thoi gian t6 chuc hodc dy kién;
thao vin ban khong du diéu kién, tra lai ho
Sém, trinh Lanh dao phong xem xét.
+ Trudng hop hd so chua day du, chwa hop
1¢, trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc, du thao van ban yéu cau va huéng din
don vi t6 chtrc cach thuc diéu chinh, bd
sung hd so. Viéc yéu cau diéu chinh, b6
sung hd so thuc hién khong qua 01 lan.
Thoi gian dé don vi t6 chirc diéu chinh, bd
sung hd so khong qua 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc yéu cau. Qua thoi han
trén ma chua nhan duoc déy du hod so hop
18, du thao van ban khong du diéu kién tra
lai ho so, trinh Lanh dao phong xem xét.
Ké tir ngay nhan duoc hd so ddy du, ding | 10 ngdy |- Cong vin xin ¥
quy dinh, 13y ¥ kién co quan c6 lién quan, | 1am viéc | kién.
cac co quan lién quan c6 van ban tra 101 - Dy thao vin
trong thoi han 07 ngay 1am viéc. Tong hop ban tra 1oi cua
y kién, dy thao van ban tra 10i cia Vin UBND  thanh
phong UBND Thanh phd, trinh Lanh dao phé.
phong xem xét. - Vin ban tir chéi
Truong hop tir choi, du thdo van ban tra 161 (néu co).
va néu rd ly do, trinh Lanh dao phong xem
Xét.
Lanh  dao | Kiém tra noi dung du thao van ban tra 1oi. | 01ngdy | Dy thao vin ban
Phong Lanh | Néu dong y ky nhay, néu khong chuyén tra | lamviéc |tra 10i di ky
sy - L& tan | chuyén vién dé hoan thién. nhay.
d6i  ngoal,
Van phong
UBND
Thanh phé
Lanh  dao | Lanh dao Van phong UBND Thanh phé | 0lngdy |Vian ban phé
Van phong | xem xét, ky ban hanh; lam viéc | duyét chu truong
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UBND
Thanh phé

dang cai  hoi
nghi, hoi thao
qudc té hodc vin
ban khong chip
thun t6 chire hoi
nghi, hoi thdo
qudc té thudc
thAim quyén cua

cap tinh
6 Vin thu Van | Ldy s6, dong dau va chuyén két qua cho | 0,5ngdy | Vian ban duoc
phong TTPVHCC lam viéc | dong dau, s
UBND chuyén vé
Thanh phé TTPVHCC
7 | Trung tam | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, | Giohanh |Ké qua giai
Phuc vu | doanh nghiép. chinh quyét TTHC

Hanh chinh
cbng Thanh
phé - Céc
Chi nhénh

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée

8.4. Héi nghi, héi thao quéc té thugc tham quyén cia Vin phong UBND Thanh phé

khong can ldy y kién ciia co quan, dia phwong lién quan

Thoi han
) _ coe At . 3 .
Tén | Pon vi/ Nguoi . L SHLQUWYC | gty mAw/  Két
, o Noi dung cong viéc (BVT: .
bwéc thuc hién s qua
Ngay lam
Vige)
1 | Trung tdm | - Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, | 0,5ngdy |-Thanh phan ho
Phuc vu Hanh | day du cta hd so. lam viéc | so theo quy dinh.

chinh  ¢Ong | - Truong hop hd so chua diy du, chinh
Thanh  phd - | x4c hodc khong thudc tham quyén giai
Cac Chi nhanh | quyét theo quy dinh: thong béo, néu r&
noi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day du trong mot 1an.

- Néu ho so cua to chic, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh quy dinh.

- Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua theo Mau
s6 01, Thong tu
s6  03/2025/TT
VPCP.
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Lanh dao
Phong Lénh su
- L& tan déi
ngoai, Van
phong UBND
Thanh phé

Xéc dinh loai hoi thao va phan cong
chuyén vién xir 1y ho so.

01 ngay
lam viéc

- Ho so theo muc
2.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.

Chuyén  vién
Phong Lénh su
- L& tan déi
ngoai, Van
phong UBND
Thanh phé

Ra soat, xem xét tinh ddy du, hop 18 clia
hd so.

+ Trudng hop tir thoi diém nhéan day du
h6 so hop 18 t6i thoi diém du kién to
chire hoi nghi, hoi thao qudc té khong
da thoi gian xur 1y theo quy dinh, du
thao vin ban yéu ciu diéu chinh thoi
gian t6 chtrc hodc du thao vin ban
khong du diéu kién, tra lai ho so, trinh
Lanh dao phong xem xét.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua
hop 1€, trong thoi han khéng qua 02
ngay lam viéc, du thao vin ban yéu cau
va hudng din don vi t chirc cach thirc
diéu chinh, b6 sung ho so. Viéc yéu cau
diéu chinh, bd sung hd so thuc hién
khong qua 01 1an. Thoi gian dé don vi
t6 chic diéu chinh, bd sung hod so
khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhan duoc yéu cau. Qua thdi han trén
ma chua nhan dugce diy du hd so hop
18, du thao van ban khong du diéu kién
tra lai ho so, trinh Lanh dao phong xem
Xét.

01 ngay
lam viéc

- Du thao van
ban yéu cau bd
sung hd so;

- Du thao van
ban tra két qua
khong du diéu
kién;

Ké tur ngay nhan dugc ho so dﬁy du,
dang quy dinh, du thao van ban tra 101
ciia Vin phong UBND Thanh phd,
trinh Lanh dao phong xem xét.
Truong hop tir chdi, du thao vin ban
tra 101 va néu rd 1y do, trinh Lanh dao
phong xem xét.

04 ngay
lam viéc

- Du thao van
ban tra 101 cua
UBND thanh
phé.

- Vin ban tir chbi
(néu co).

Lanh dao
Phong Lénh su
- L& tan doi

Kiém tra ndi dung du thao vin ban tra
106i. Néu dong y ky nhay, néu khong
chuyén tra chuyén vién dé hoan thién.

01 ngay
lam viéc

Du thao van ban
tra loi da ky

nhay.
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ngoai, Van

phong UBND

Thanh phé

Lanh dao Van | Ldnh dao Van phong UBND Thanh | 0lngay |Vian ban phé

phong UBND | phb xem xét, ky ban hanh; lam viéc | duy¢t chu truong

Thanh phé ding cai hoi
nghi, hoi thao
qudc té hodc vin
ban khong chip
thuan t6 chirc hoi
nghi, hoi thao
quoc té thudce
thAm quyén cia
cap tinh

Vin thu Vian | Lay sd, dong dau va chuyén két qua | 0,5ngay | Vian ban duoc

phong UBND | cho TTPVHCC lam viéc | dong dau, s

Thanh phé chuyén vé
TTPVHCC

Trung tam | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gidhanh |Két qua giai

Phuc vu Hanh | chtrc, doanh nghiép. chinh quyét TTHC

chinh cong

Thanh phd -

Cac Chi nhanh

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam Phuc vu
Hanh chinh céng — cac

Chi nhanh

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qua giai quyét
TTHC

Tra hd so (néu c6 theo
quy dinh), két qua ban
gidy giai quyét TTHC
(néu co).

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé TTPVHCC, dam bao thoi han tra két qua.
- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tor
trén Cong Dich vy cong Qudc gia.

Luu trir

nganh.

- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
phap luat vé luu trit va theo phap luat chuyén
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MAu s6 01: Vin ban xin phép té chic hdi nghi, hdi thao quéc té

PON VI TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S0: ... Pia diém, ngay ... thang ..... nam.....

Kinh giri: (Co quan ¢6 tham quyén cho phép té chize héi nghj, héi thao quéc té).

-Téndonvitdchac: ........c..coon.... M3 dinh danh t chtc: .....oo.oon.. ..

- DA O L

- Glay phép thanh 1ap/Gidy diang ky hoat dong/Glay ching minh tu cach phap
NNAN SO™: .. i Co gia tri dén ngay: ........coeeveein

CO QUAN CAD: . e e e,

- Bau méi lién hé vé hd so xin phép:
Hotén: ..., Chucdanh: ...l
biénthoai didong: .......................... Email:..............ooooii

Can ct Quyét dinh sb 30/2026/QD-TTg ngay 09 thang 6 nim 2026 cua
Tha tuéng Chinh phu vé té chac va quan ly hoi nghi, héi thao qubc té tai
Viét Nam, (don vi t6 chirc) xin phép t6 chiic hoi nghi, hoi thao qudc té véi théng tin
cu thé nhu sau:

1. Tén hoi nghi, hoi thao
2. Thanh phan tham gia t6 chuc
- Co quan, don vi chi tri té churc

- Co quan, 16 chirc nudc ngoai thué don vi t(f chitc (néu thuge trirong hop quy
dinh tai diem b khodn 3 Diéu 3 cua Quyet dinh so 30/2026/0D-TTQ)

- Co quan, té chire, c& nhan Viét Nam va nwée ngoai dong chai tri (néu co)

- Dur kién co quan, t6 chirc, c& nhan Viét Nam va mieéc ngodi phoi hop té chire
hogc tai tro kinh phi (néeu co)

3. Ly do/su can thiét/muc dich t6 chirc hoi nghi, hoi thao (néu ngan gon)
4. Dy kién thoi gian to chuc (tir ngdy nao dén ngay nao)

1 ¢ nghi dinh kém ban sao hogc ban dién tu cua Giay phép thanh Iap/Glay dang ky hoat dong/Giay chung
minh tu cach phap nhan cua co quan, t6 chirc dé xac dinh co quan c6 thim quyen cho phép t6 chirc hoi ngh, hoi thao
qudc té. Truong hop di co dit liéu dién tir cd thé khai thac thong qua két ndi, chia sé véi cac co so dit lieu qudc gia,
co so dir liéu chuyén nganh, hé thong théng tin dang chung, Cong Dich vu cong Qudc gia thi don vi to chirc khéng
phai nop cac giy to nay. Cac co quan hanh chinh nha nuéc, co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy nuéc ngoai,
co quan dai dién cua cac td chirc québc té; té chire qudc té, té chuc lién Chinh phu, té chire thude Chinh phi nudc ngoai
tai Viét Nam khong can cung cip thdng tin nay.
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5. Dy kién dja diém td churc?

6. Dy kién hinh thuc to chuc (truc tiép, truc tiép két hop truc tuyén, truc tuyén;
néeu co6 cau phan tryc tuyen, ghi ré phan mem/céng nghé du kien s dung)

7. Chu @&, noi dung chinh cua hoi nghi, hoi thao (tém tdt ngen gon)

8. Thong tin vé nguoi chu tri va dong chu tri: ho tén, quac tich, mrinh dg chuyén
mon, chirc danh, noi cong tac; truong hop nhdp canh vao Viér Nam de tham gia hoi
nghi, hgi thao thi cung cap thém ngay sinh, so hg chieu.

9. Théng tin vé bao cao vién/dién gia nudc ngodi: ho tén, quéc tich, trinh dé
chuyén mon, chize danh, noi cong tac; truong hop nhap canh vao Viét Nam dé tham
gia hgi nghj, héi thdo thi cung cap thém ngay sinh, sé hg chiéu.

10. Dy kién sé luong va thanh phan dai biéu tham du:

- Ghi rd néu hoi nghi, hoi thao c6 thanh phan tham dy cdp Bo trudng tré 18n
cua Viét Nam va nudc ngoai

- Dy kién s6 lugng dai biéu Viét Nam

- Dy kién s6 lugng dai biéu nudc ngoai dang sinh song tai Viét Nam
- Dy kién s6 luong dai biéu nudc ngoai dang sinh sdng ¢ nudc ngoai
- Dy kién dai biéu nudc ngoai dén tir cac nudc, té chuc qudc té nao
11. Dy kién chuong trinh hoi nghi, hoi thao

12. Dy kién cong tac tuyén truyén hoi nghi, hoi thao

13. Dy kién cAc hoat dong bén I& hoi nghi, hoi thao, néu c6 (néu rd thoi gian,
dia diem, ngi dung)

14. Dy kién ngudn kinh phi (ghi rd néu siz dung nguén ngdn sach nha nuoc
(ghi ngan gon chi vao viéc gi); kinh phi do nuwéc ngoai tai tro hogc nguon khac)

Noi nhgn: DPAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA PON VI TO CHUC
- Nhu trén; (Ky tén, ghi r6 chiec danh va dong dau hoac sir dung chiz ky
i dién tur/lchir ky so theo quy dinh)

- Luu: ...

2 Ghi dia chi cu the néu hoi nghi, hoi thao qudc té to chuc theo hinh thirc tryc tiép tai cac xa, phuong, dac khu
trong diém ve quoc phong, an ninh theo quy dinh cua phap luat ve quoc phong, an ninh, dan quan tu vé hodc c6 dai
biéu cap Bo trudng tro 1€n cia nudc ngoai. Cac truong hop khac, xac dinh dia diém dén cap xa néu chua co6 dia chi
cu thé.
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MAu s6 04: Vin ban xin chi trwong ding cai hdi nghi, hdi thao quéc té

PON VI TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S0:..... Pia diém, ngay ... thang ..... nam.....

Kinh gui: (Co quan ¢é tham quyén cho chi trirong dding cai).

-Tén don vitd chic: ..o Ma dinh danh t6 chtic: ..oovoveevnennn .

S 5 - 1o 1|

- C}iéy phép thanh 1ap/Gidy dang ky hoat d(}ng/Giéy chimg minh tu cach phap
Nhan sot: ... Cogiatridénngay: ......................

CO QUAN CADP: ettt e,
- Bau méi lién hé vé hd so xin chil truong ding cai hoi nghi, hoi thao quoc té:
Hotén: ..., Chucdanh: ...l
biénthoai didong: .......................... Email:........oooooiiii
Can ctr Quyét dinh s6 30/2026/QD-TTg ngay 09 thang 6 nim 2026 cua
Thu tuéng Chinh phu vé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc te tai
Viét Nam, (don vi to chuc) xin cha truong dang cai hoi nghi, hoi thao quoc té nhu
Sau:
1. Tén hoic cha dé hoi nghi, hoi thao
2. Ly do/su can thiét/muc dich xin chu truong ding cai hoi nghi, hoi thao
3. Du kiér} co quan, t6 chirc Viét Nam va nude ngoai dong cha tri hoic phdi
hop t6 churc (neu co)
4. Du kién thoi gian, dia diém, hinh thac t6 chac (thdng tin ¢é dén dau cung
Cdp den do)
5. Dy kién thanh phan dai biéu Viét Nam va nudc ngoai tham dur (thdng tin c6
den dau cung cdp den do)
6. Dy kién ngudn kinh phi (ghi ro néu dir kién sir dung ngdn sdach nha nwéc,
kinh phi do nuwoc ngoai tai tro hogc nguon khac)

Noi nhgn: PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA PON VI TO CHUC
- Nhu trén; (Ky tén, ghi rd chizc danh va déng dau hogc sir dung chiz ky

dién tirlchiz Ky sé theo quy dinh)

- Luu: ...

1 P¢ nghi dinh kém ban sao hodc ban di¢n tr cua Giay phép thanh Iap/Glay dang ky hoat dong/Giay chung
minh tu cach phap nhan cua co quan, t6 chirc dé xac dinh co quan c6 thim quyen cho phép t6 chirc hoi ngh, hoi thao
qudc té. Truong hop di co dit liéu dién tir cd thé khai thac thong qua két ndi, chia sé véi cac co so dit lieu qudc gia,
co so dit liéu chuyén nganh, hé théng théng tin dung chung, Céng Dich vu cong Quéc gia thi don vi té chirc khong
phai nop cac giy to nay. Cac co quan hanh chinh nha nuéc, co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy nuéc ngoai,
co quan dai dién cua cac td chirc québc té; té chire qudc té, té chuc lién Chinh phu, té chire thude Chinh phi nudc ngoai
tai Viét Nam khong can cung cip thdng tin nay.
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Mau s6 06: B4o c4o két qua toé chic hi nghi, hi thao quéc té

PON VI TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So:..... Dia diém, ngay..... thang ... nam ...
BAO CAO

Két qua to chirc (tén hai nghi, héi thdo quéc té)
Kinh gui: (Co quan ¢6 tham quyén cho phép té chizc hgi nghi, héi thao qudc té).

Can cr vin ban sb ... ngay ... thing ... nam ... cua (co quan cé tham quyén)
(néu co), (don vi to chuc) bao céo ket qua to chac hdi nghi, hoi thao nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE HOQI NGHI, HOI THAO
1. Tén hoi nghi, hoi thao

2. Thanh phan tham gia t6 chuc

- Co quan, don vi chi tri té churc

- Co quan, t6 chitc nuwde ngoai thué don vi té chirc (néu thuge trieong hop quy
dinh tai diém b khodn 3 Piéu 3 cua Quyér dinh so 30/2026/0P-TTg ngay 09 thang
6 nam 2026 cua Thi tréng Chinh phai vé té chirc va qudn 1y héi nghi, héi thdo quéc
té tai Viét Nam)

- Co quan, té chirc, c& nhan Viét Nam va nuée ngodi dong cha tri (néu co)

- Co quan, t6 chirc, c& nhan Viét Nam va nwéc ngoai phai hop té chirc hogc tai
tro kinh phi (neu co)

3. Muc dich t6 chirc hdi nghi, hdi thao
4. Thoi gian t6 chic (tir ngdy nao dén ngay nio)
5. bia diém t6 chtc hdi nghi, hai thao
6. Hinh thirc to churc (truc tiép, truc tiep két hop truc tuyén, truc tuyén; néu c6
cau phan truc tuyen, ghi rd phan mém/cong nghé da su dung)
7. Chu dé, noi dung chinh caia hoi nghi, hoi thao (tom tat ngan gon)
8. Théng tin vé ngudi chu tri va dong chu tri: ho tén, quac tich, trinh dg chuyén

mon, chizc danh, noi cong tac; truong hop nhap canh vao Viér Nam dé tham gia héi
nghi, héi thao thi cung cdp thém ngay sinh, sé hé chiéu.
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9. Théng tin vé b&o céo vién/dién gia nudc ngoai: ho tén, quac tich, trinh dé
chuyén mon, chize danh, noi cong tac; mmng hop nhdp canh vao Vi¢t Nam dé tham
gia héi nghi, héi thdo thi cung cap thém ngay sinh, s¢ hg chiéu.

10. S lwgng va thanh phan dai biéu tham du:

- Ghi rd néu hoi nghi, hoi thao ¢ thanh phan tham dy cip Bo trudng tré 18n
cua Viét Nam va nudc ngoai

- S6 lugng dai biéu Viét Nam

- S6 lugng dai biéu nude ngoai dang sinh song tai Viét Nam
- S6 luong dai biéu nudc ngoai dang sinh sdng & nude ngoai
- Pai biéu nudc ngoai dén tir cac nudce, t6 chuc qudc té nao
11. Chuong trinh hoi nghi, hoi thao

12. Cong tac tuyén truyén hoi nghi, hoi thao

13. Cac hoat dong bén 18 hoi nghi, hoi thao, néu c6 (néu rd thoi gian, dia diém,
noi dung)

14. Kinh phi (ghi ré néu sir dung ngdn sach nha nwée, kinh phi do nwéc ngoai
tai tro hogc nguon khac)

Il. KET QUA HOI NGHI, HQOI THAO
1. Tém tit ngin gon két qua chinh caa hdi nghi, hoi thao
2. Céc vin ban, tuyén bd duoc ky két hoic dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)

3. Kho khin, vuéng mac hogc van dé phat sinh trong to chac hoi nghi, hoi thao
(néeu co)

III. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhn: DAl DIEN THEO PHAP LUAT CUA PON VI TO CHUC
- Iﬁfhu trén; (Ky tén, ghi r6 chize danh va déng dau hoac sir dung chir ky
- Luu ...

dién tir/lchit ky so theo quy dinh)



