CONG BAO CAO BANG/S6 23+25+26+27+28+29+30/Ngay 05-02-2026

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 38/QD-UBND Cao Bang, ngay 15 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bo
va phé duyét quy trinh ndi b} gidi quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc
viéc lam thudc tham quyén gidi quyét cia S Noi vu tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 niam 2025;

Can civ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay
07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii vé siva doi, b6 sung mét s6 diéu ciia cac Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdn Mot cua va Céng Dich vu cong quo”'c gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2025 ciia Chinh phii vé Nghi dinh sira
do6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndam
2025 cua Chinh phu vé thwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot
cira lién théng tai B6 phdn Mot cira va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia BY
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bo
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hueéng dan thi hanh mét s6 ndi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 04/OD-BNV ngay 05 thing 01 nam 2026 cia Bé
truong Bo Noi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh mdi ban hanh, bi béi bé tai
Nghi dinh s6 352/2025/NP-CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé
dich vu viéc lam;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tinh Cao Bc%ng tai To trinh sé
75/TTr-SNV ngay 09 thang 01 nam 2026.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 05 tha tuc hanh
chinh méi1 ban hanh, 05 thu tuc hanh chinh b1 bai bo va phé duyét 05 quy trinh
ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vic viée 1am thudc thim quyén
giai quyét cia S& Noi vu tinh Cao Bang (chi tiét tai Phu luc I, Phu luc II kém
theo).

Nbi dung cc bd phan co ban cta thi tuc hanh chinh duge cong bd khong néu
trong Quyét dinh nay, thyc hién theo Quyét dinh sb 04/QD-BNV ngay 05 thang 01
nam 2026 cua Bo truéng Bo Noi vu.

Piéu 2. Giao S& Ndi vu chu tri, phéi hop vai don vi cung cép dich vu cong
nghé thong tin can ¢ quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc
hanh chinh ap dung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh ciia Bo
Noi vu va Hé thdng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua tinh dam bao theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay bai bo 05 thu tuc hanh chinh c6 s6 thir tw 12, 13, 14, 15,
16 muc I Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 560/QD-UBND ngay
29/4/2025 cua Cha tich UBND tinh Cao Béng vé viéc cong b danh muc tha tuc
hanh chinh dugc sira d6i, bd sung trong linh vuc viéc 1am thudc tham quyén giai
quyét cua S& Ndi vy, co quan Bao hiém xa hoi, Ngan hang Chinh sach xa hdi dia
phuong, Uy ban nhan dan cap huyén tinh Cao Bang.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dde So No1 vy, Thu
truong cac sO, ban, nganh, Giam déc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh,
Chu tich Uy ban nhan déin cac x4, phudng va cac to chirc, ca nhan co lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hai Hoa
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Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH Mﬁl BAN’HANOH, BI BAI BO TRONG LiNH‘VUC VIEC LAM
THUQC THA!\/I QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH CAO BANG ‘
(Kem theo Quyeét dinh so 38 /OD-UBND ngay 15 thang 01 nam 2026 cua Chu tich UBND tinh Cao Bang)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH MO1 BAN HANH (05 TTHC)

STT| Tén thi tuc hanh | Thei han |Pia diém thuc hién| Céach thic  Phi, I& phi Can cir phép ly Ghi
chinh giai quyét thuc hién | (néu cd) chu
Cap giay phép hoat | 05 ngay | - Trung tdm phuc |- Truc tiép; - Luat Viéc 1am nam 2025;
dong dich vu viéc | lam  viéc | vu hanh chinh cong |- Qua dich vu| Khéng |- Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay
lam cua doanh | ké tir | tinh Cao Bang; buu chinh cong 30/12/2025 cua Chinh phua quy dinh chi tiét
1 | nghiép hoat dong | ngay - Trung tdm Phuyc |ich; mot sb diéu cua Luat Viéc 1am vé dich vu
dich vu viéc lam. | nhan @du | vu hanh chinh cdng |- Qua dich vu viéc lam;
(2.002824) hd so hop | cac x4, phuong. cong truc - Quyét dinh sé 04/QB-BNV ngay
lé. tuyén toan 05/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu vé
trinh. viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban
hanh, bi bai bo tai Nghi dinh sé
352/2025/ND-CP linh vuc viéc lam thudc
pham vi chtc nang quan ly nha nuéc cua
Bo Noi vu.
Cap lai Giay phép |03 ngay |- Trung tdm phuc |- Truc tiép; - Luat Viéc 1am nam 2025;
hoat dong dich vu | 1dam viéc | vu hanh chinh céng |- Qua dich vu| Khéng |- Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay
viéc lam cua doanh | ké tir | tinh Cao Bang; buu chinh cong 30/12/2025 cua Chinh phua quy dinh chi tiét
2 | nghiép hoat dong | ngay - Trung tdm Phuyc |ich; maot sb diéu cua Luat Viéc 1am vé dich vu
dich vu viéc lam. nhan du | vu hanh chinh cong |- Qua dich vu viéc lam;
(2.002825) hd so hop | cac x4, phuong. cong truc - Quyét dinh sb 04/QD-BNV ngay
lé. tuyén toan 05/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu vé
trinh. viéc cdng bd tha tuc hanh chinh mai ban

hanh, bi bai bo tai Nghi dinh s
352/2025/ND-CP linh vuc viéc lam thuoc
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pham vi chic nang quan ly nha nudc cua
Bo Noi vu.

Gia han Giay phép | 03 ngay |- Trung tdm phuc |- Truc tiép; - Luat Viéc 1am nam 2025;
hoat dong dich vu | 1am viéc | vu hanh chinh cong |- Qua dich vu| Khéng |- Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay
viéc 1am cua doanh | ké tir | tinh Cao Bang; buu chinh cong 30/12/2025 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
nghiép hoat dong | ngay - Trung tdm Phuc |ich; mot sb diéu cua Luat Viéc 1am vé dich vu
dich vu viéc lam. nhan du | vu hanh chinh cdng |- Qua dich vu viéc lam;
(2.002826) hd so hop | cac x4, phuong. cong truc - Quyét dinh sb 04/QD-BNV ngay
lé. tuyén toan 05/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu vé
trinh. viéc cong bd tha tuc hanh chinh mai ban
hanh, bi bai bo tai Nghi dinh sb
352/2025/ND-CP linh vuc viéc lam thudc
pham vi chtc nang quan ly nha nuéc cua
Bo Noi vu.
Thu hoi Giay phép | 03 ngay | - Trung tdm phuc |- Truc tiép; - Luat Viéc 1am nam 2025;
hoat dong dich vu | 1am viéc | vu hanh chinh cong |- Qua dich vu| Khéng |- Nghi dinh sé 352/2025/NB-CP ngay
viéc lam cua doanh | ké tir | tinh Cao Bang; buu chinh c6ng 30/12/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
nghiép hoat dong | ngay - Trung tdm Phuc |ich; mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé dich vu
dich vu viéc lam. nhan du | vu hanh chinh cdng |- Qua dich vu viéc lam;
(2.002827) hd so hop | cac xa, phuong. cong truc - Quyét dinh s6 04/QD-BNV ngay
lé. tuyén  toan 05/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu vé
trinh. viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban
hanh, bi bdi bo tai Nghi dinh s
352/2025/ND-CP linh vuc viéc lam thudc
pham vi chicc nang quan ly nha nudc cua
Bo Noi vu.
Rat tien ky quy cua | 05  ngay | - Trung tam phuc |- Tryc tiép; - Luat Viéc 1am nam 2025;
doanh nghiép hoat | 1am viéc | vu hanh chinh céng |- Qua dich vu| Khéng |- Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay
dong dich vu viéc | ké tir | tinh Cao Bang; buu chinh cong 30/12/2025 cua Chinh phua quy dinh chi tiét
lam. (2.002828) ngay - Trung tdm Phuyc |ich; mot sb diéu cua Luat Viéc 1am vé dich vu
nhan du | vu hanh chinh cong |- Qua dich vu viéc lam;
ho so hop | cac x4, phuong. cong truc - Quyét dinh sb 04/QD-BNV ngay

I

05/01/2026 cua Bo truong Bo Noi vu vé
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tuyén  toan

trinh.

viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban
hanh, bi bdi bo tai Nghi dinh s
352/2025/ND-CP linh vuc viéc lam thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua
Bo Noi vu.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH BI BAI BO (05 TTHC)

STT

Tén thi tuc hanh chinh
(MATTHC)

Quyét dinh cdng b thi tuc hanh chinh

Ciin ctr phap Iy bai bé

Cap giay phép hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vu
viéc lam. (1.001865)

- Quyét dinh s 560/QD-UBND ngay
29/4/2025 cua Chu tich UBND tinh Cao
Bang vé viéc cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh duoc sia ddi, bo sung trong
linh vuc viéc 1am thudc tham quyen giai
quyét cia Sé Noi vy, co quan Bao hiém xa
hoi, Ngan hang Chinh sich x& hoi dia
phuong, Uy ban nhan dan cip huyén tinh
Cao Bang.

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Viéc
lam vé dich vu viéc lam;

- Quyét dinh s6 04/Qb-BNV ngay 05/01/2026 cua Bo
truong Bo Noi vu vé viéc cong b tha tuc hanh chlnh
méi ban hanh, bi bai bo tai Nghi dinh s
352/2025/ND-CP linh vuc viéc lam thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vu.

Cap lai Giay phép hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vu
viéc lam. (1.001853)

Quyét dinh s6 560/QD-UBND ngay
29/4/2025 cua Chu tich UBND tinh Cao
Bang vé viéc cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh duoc sira doi, bd sung trong
linh vyc viéc 1am thudc tham quyen giai
quyét cua Sé Noi vy, co quan Bao hiém x4
hoi, Ngan hang Chinh sach xa hoi dia
phuong, Uy ban nhan dan cip huyén tinh
Cao Bang.

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Viéc
lam vé dich vu viéc lam;

- Quyét dinh s6 04/QD-BNV ngay 05/01/2026 cua B
trudng Bo Noi vu vé viéc cong b tha tuc hanh chinh
méi ban hanh, bi bdi bo tai Nghi dinh sé
352/2025/ND-CP linh vuc viéc lam thugc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vu.

Gia han Giay phép hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vu
viéc lam. (1.001823)

Quyét dinh s6 560/QD-UBND ngay
29/4/2025 cua Chu tich UBND tinh Cao
Bang vé viéc cong b danh muc tha tuc
hanh chinh duoc sira ddi, b6 sung trong
linh vyc viéc 1am thuoc tham quyén giai

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Viéc
lam vé dich vu viéc lam;
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quyét cua S& Noi vy, co quan Bao hiém x4
hoi, Ngan hang Chinh sich xa hoi dia
phuong, Uy ban nhan dan cip huyén tinh
Cao Bang.

- Quyét dinh s6 04/Qb-BNV ngay 05/01/2026 cua Bo
truong Bo Noi vu vé viéc cong b tha tuc hanh chinh
méi ban hanh, bi bdi bo tai Nghi dinh sé
352/2025/ND-CP linh vuc viéc lam thugc pham vi
churc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vu.

Thu hoi Giay phép hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vu
viéc lam. (1.009873)

Quyét dinh s 560/QD-UBND ngay
29/4/2025 cua Chu tich UBND tinh Cao
Bang vé viéc cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh duoc sira doi, bo sung trong
linh vuc viéc l1am thuoc tham quyen giai
quyét cua S& Noi vy, co quan Bao hiém x4
hoi, Ngan hang Chinh sach xa hoi dia
phuong, Uy ban nhan dan cip huyén tinh
Cao Bang.

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Viéc
lam vé dich vu viéc lam;

- Quyét dinh s6 04/Qb-BNV ngay 05/01/2026 cua Bo
truong Bo Noi vu vé viéc cdng b tha tuc hanh chinh
méi ban hanh, bi bdi bo tai Nghi dinh sé
352/2025/ND-CP linh vuc viéc lam thugc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vu.

RUt tién ky quy cua doanh
nghiép hoat dong dich vu
viéc lam. (1.009874)

Quyét dinh s6 560/QD-UBND ngay
29/4/2025 cua Chu tich UBND tinh Cao
Bing vé viéc cong b danh muc tha tuc
hanh chinh duoc sira d6i, b sung trong
linh vuc viéc 1am thuoc tham quyén giai
quyét cua S& Noi vy, co quan Bao hiém x4
hoi, Ngan hang Chinh s&ch x& hoi dia
phuong, Uy ban nhan dan cip huyén tinh
Cao Bang.

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Viéc
lam vé dich vu viéc lam;

- Quyét dinh s6 04/QB-BNV ngay 05/01/2026 cua B
truong Bo Noi vu vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
méi ban hanh, bi bai bo tai Nghi dinh s
352/2025/NB-CP linh vuc viéc lam thuoc pham vi
chuc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vu.
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Phu luc II

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC VIEC LAM
THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO NQI VU TINH CAO BANG
(Kem theo Quyét dinh s 38/0P-UBND ngay 15 thang 01 nam 2026 ciia Chii tich UBND tinh Cao Bdng)

A. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (05 TTHC)

lam (M& TTHC 2.002824)

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am caa doanh nghiép hoat dong dich vu viéc

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian thuce hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix hd so dién tir, dung chit
ky $0 ca nhan dugc cap de ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé
tinh day du, toan ven, chinh xéac véi cac noi dung theo ban glay, cap
nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cuatinhva chuyén ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Budc 1 S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén Lo~ \
TTPVHCC céc xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep nhén sau
15 gio hang ngay); chuyén hé so glay dén co quan ¢6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd
SO
. A A A in A Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam NUPTO
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so va Chinh sach 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Thim dinh, thu Iy hd so Cong chirc Phong Lao dong, Vi¢e | 4 5 1y 1am viac
lam va Chinh sach
. Lanh dao Phong chuy&n mén xem xét, cho y kién véi du thao két qua | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am NPT
BU6e 4 1 thim dinh, trinh lanh dao So va Chinh sach 0.25 ngay lam vice
Buéc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ Noi vu 01 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb vin ban, dong dau, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Vin thu S& Noi vu 0,25 ngay lam viéc
Bude 7 Xem xeét, tham dinh xur ly ho so, trinh 1anh dao Van phong, 1anh dao | Chuyén vién phong KGVX, Van 1.5 ngay lam visc

UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua ¢én TTPVHCC

phong UBND tinh
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Budc &

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cép lai Giay phép hoat dong dich vu viéc 1am caa doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam (Ma TTHC 2.002825).

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

Thoi gian thuc hién

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, dung chix
ky s ¢4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhigm ve
tinh day du, toan ven, chinh xac vaéi cac noi dung theo ban glay cap
nhat vao Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cuatinh va chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep nhén sau
15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan ¢6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong chuyén vién thu Iy ho so

Lanh dao Phong Lao déng, viéc lam
va Chinh sach

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh, thu Iy hd so

Cong chtrc Phong Lao dong, viéc
lam va Chinh sach

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mdn xem xét, cho y kién véi dy thao ket qua
tham dinh, trinh 1anh dao S&

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam
va Chinh sach

0,25 ngay lam viéc

Budce 5

Phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao So Noi vu

0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Va0 s6 van ban, dong dau, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh

Van thu S& Noi vu

0,25 ngay lam viéc

Budce 7

Xem xét, tham dinh xi ly héqso, trinh 1anh dao Van phong, lanh dao
UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua déen TTPVHCC

Chuyén vién phong KGVX, Van
phong UBND tinh

1,25 ngay lam viéc
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Budc &

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Gia han Giay phép hoat d¢ong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép hoat d¢ong dich vu
viéc 1am (M& TTHC 2.002826).

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

Thoi gian thuc hién

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién tir, dung chix
ky s c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhigm ve
tinh day du, toan ven, chinh xac vaéi cac noi dung theo ban glay cap
nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cuatinhva chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep nhéan sau
15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong chuyén vién thu Iy ho so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam
va Chinh séach

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh, thu Iy hd so

Cong chtrc Phong Lao dong, viéc
lam va Chinh sach

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mdn xem xét, cho y kién véi dy thao ket qua
tham dinh, trinh 1anh dao S&

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam
va Chinh sach

0,25 ngay lam viéc

Budce 5

Phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao So Noi vu

0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Va0 s6 van ban, dong dau, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh

Vin thu S& Noi vu

0,25 ngay lam viéc




CONG BAO CAO BANG/SH 23+24+25+26+27+28+29+30/Ngay 05-02-2026

Budc 7

Xem xét, tham dinh xi ly h(k)qso, trinh lanh dao Van phong, lanh dao
UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua déen TTPVHCC

Chuyén vién phong KGVX, Van
phong UBND tinh

1,25 ngay lam viéc

Budce 8

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu hoi Giy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc 1am (Ma TTHC 2.002827).

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix hd so dién tir, dung chix
ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé
tinh day du, toan ven, chinh xéac véi cac noi dung theo ban glay, cap
nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cuatinhva chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep nhan sau
15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham quyén dé
giai quyét trong khdng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua
So Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong chuyén vién thu Iy ho so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam
va Chinh sach

0,25 ngay lam viéc

Budce 3

Tham dinh, thu Iy hd so

Cong chac Phong Lao dong, viéc
lam va Chinh sach

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mdn xem xét, cho y kién vai du thao két qua
tham dinh, trinh lanh dao S&

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam
va Chinh sach

0,25 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao S Noi vu

0,25 ngay lam viéc
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Budc 6

Va0 sb van ban, dong dau, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh

Vin thu S& Ngi vu

0,25 ngay lam viéc

Budc 7

Xem xét, tham dinh xi ly hcA)qso, trinh lanh dao Vian phong, lanh dao
UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua dén TTPVHCC

Chuyén vién phong KGVX, Van
phong UBND tinh

1,25 ngay lam viéc

Budc &

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: R0t tién ky quy caa doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am (M& TTHC
2.002828).

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuce hién

Thoi gian thuce hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung chir
ky s ¢4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhigm vé
tinh day du, toan ven, chinh xéac véi cac noi dung theo ban glay, cap
nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cuatinhva chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén gial quyet theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep nhén sau
15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham quyén dé
giai quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho
SO

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S6 Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong chuyén vién thy ly hé so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam
va Chinh sach

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh, thu Iy hd so

Cong chtrc Phong Lao dong, viéc
lam va Chinh sach

1,5 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén man xem xét, cho ¥ kién voi du thao két qua
tham dinh, trinh lanh dao S&

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam
va Chinh séch

0,25 ngay lam viéc
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Budc 5

Phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao S6 Noi vu

01 ngay lam viéc

Budc 6

V2o sb van ban, dong dau, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh

Vin thu S& Ngi vu

0,25 ngay lam viéc

Budce 7

Xem xét, tham dinh xi ly h(k)qso, trinh 1anh dao Van phong, lanh dao
UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua dén TTPVHCC

Chuyén vién phong KGVX, Van
phong UBND tinh

1,5 ngay lam viéc

Budc &

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc






