UY BAN NHAN BAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH BINH THUAN Doc 14p - Tu do - Hanh phic
S6: 2685 /QP-UBND Binh Thudn, ngay 20 thang 12 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu to chic
ctia Phong Cong chirng so 1 truc thugc S¢ Tw phap tinh Binh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BINH THUAN

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludat T 0
chire chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ciwr Luat Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Cdn cit Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2015 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Cong chimg;

Can cit Nghi dinh so 23/2015/NP-CP ngay 16 thing 02 ndam 2015 ciia
Chinh phii vé cdp ban sao tir s6 goc, chirng thwe ban sao tir ban chinh, chitng
thwe chiv ky va chitng thiee hop dong, giao dich;

Cdn cit Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cia
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp;

Can cit Quyét dinh s6 25/2021/0D-UBND ngay 05 thang 11 nidm 2021
ciia Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chire ciia S6 Tw phdp tinh Binh Thudn;

Theo dé nghi cia Gidm doc S6 Tw phdp tai To trinh sé 580/TTr-STP
ngay 25 thang 10 nam 2022 va Gidm déc S¢ Néi vu tai Céng vin sé
2732/SNV-TCCC ngay 24 thang 11 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chiic ning, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chic ctia Phong Cong chimg s6 1 truc thudc S
Tu phap tinh Binh Thuén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 2399/QD-UBND ngay 20 thang 10 nam 2010 caa Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han, t6 chtrc bd may va mdi quan hé cong tic ctia Phong Cong ching sb 1
tinh Binh Thuan.
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Piéu 3. Chanh Vin phong ny ban nhan dan tinh, Giam ddc S& Noi vy,
Giam dbc S Tu phap, Truong Phong Cong chimg s6 1 va Thu trudng cac co
quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; “WN 1P

- B Tu phap;

- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Chu tich, cac pho CTUBND tinh;

- UBND céac huyén, thi xa, thanh phé;
- Trung tam Thong tin tinh; ¥
- Luu: VT, NCKSTTHC, SNV. Ngan Doan Anh Diing
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH THUAN Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chifc niing, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc
ciia Phong Cong chig s6 1 truc thudc Sé Tw phap tinh Binh Thuén
(Kém theo Quyét dinh s6 2685 /OP-UBND
ngay 20 / 12 /2022 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Phong Cong chirg s6 1 (sau day goi 13 Phong Cong chimg) 1a don vi
su nghiép cong 1ap truc thudc S& Tu phdp tinh Binh Thuén; c6 chirc nidng
cung cap cac dich vu thudc linh vuc cong chimg, ching thuc theo quy dinh
phap luat.

2. Phong Coéng chung c6 tu cach phap nhén, c6 con dau va duge md tai
khoan tai Kho bac Nha nudc va ngan hang theo quy dinh cua phép luat.

3. Phong Cong chung chép hanh su chi dao, quan 1y vé t6 chiic, bién
ché va hoat dong cua S& Tu phap; chap hanh sy chi dao, kiém tra, huong dan
vé chuyén mon, nghi€p vu ciia Bo Tu phap.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach vé cong tic cong ching, trinh cap
c6 tham quyén phé duyét va to chire trién khai thuc hién.

2. Cung cap dich vu cong ching cac hop dong, giao dich theo quy dinh
ctia Luat Cong ching va cac vin ban huéng dan thi hanh.

3. Thyc hién hoat dong chirg thuc theo quy dinh ctuia phap luat hién hanh.

4. Thyc hién cac quyén cua t6 chtrc hanh nghé cong chimg, bao gom:

a) Thu phi cong ching, thu lao cong chimg, chi phi khéc.

b) Cung cap dich vu cong ching ngoai ngay, gid' 1am viéc ctia co quan
hanh chinh nha nudc dé dap ung nhu cau cong ching ctia Nhan dan.

c) Puoc khai théc, sir dung thong tin tir co s¢ dir liéu cong chiing theo
quy dinh cua Luat Cong chirng.

d) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

5. Thuc hién cac nghia vu cta td chitc hanh nghé céng chimg, bao gom:

a) Quan 1y coéng ching vién hanh nghé tai Phong Cong ching trong
viéc tuan thi phap ludt va quy tic dao dirc hanh nghé cong chimg.

b) Chap hanh quy dinh ctia phap luat vé lao dong, thué, tai chinh, thong ké.

c¢) Thuc hién ché d6 1am viée theo ngay, gi0 lam viéc cia co quan hanh
chinh Nha nudc.
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d) Niém yét lich 1am viéc, thu tuc cong chimg, ndi quy tiép nguoi yéu cau
cong chung, phi cong chimg, thu lao cong chimg va chi phi khac tai tru sé cua
Phong Cong ching.

d) Mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho cong ching vién cua
Phong Cong chimg va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua Luat Cong ching.

e) Tiép nhan, tao diéu kién thuan loi va quan 1y nguoi tdp sy hanh nghé
cong chung trong qua trinh tap su tai Phong Cong chung.

g) Tao diéu kién cho cong chl'J:ng vién cua Phong Cong chung tham gia
boi dudng nghiép vu cong chu’ng hang nam.

h) Thyc hién yéu cau cua co quan nha nudc c6 thidm quyén vé viéc
kiém tra, thanh tra, cung cip thong tin vé hop dong, giao dich, ban dich da
cong chung.

i) Lap so cong chimg Va lu’u trir ho so cong ching.

k) Chia sé thong tin Ve ngudn gdc tai san, tinh trang giao dich cia tai
san va cac thong tin khac vé bién phap ngan chin dugc ap dung dbi voi tai
san co lién quan dén hop dong, giao dich do cong chtng vién cia Phong
Cong chimg thuc hién cong chimg dé dua vao co so dit liéu cong chimg quy
dinh tai Luat Cong chung.

6. Thuc hién ché d6 thong ké, bao cdo dinh ky hoac dot xuat theo quy dinh.

7. Quan ly t6 chirc bd may, vién chirc, ngudi lao dong, tai chinh, tai san
ctia Phong Cong chung theo quy dinh cta phap lut va phan cip quan 1y cua
Uy ban nhan dan tinh va Sé Tu phap.

8. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam déc S¢ Tu phap
va Uy ban nhan dan tinh giao.

Diéu 3. Co chu to chirc

1. Co cdu to chirc Phong Cong chimg theo mo hinh lanh dao va vién
chtrc, nguoi lam viée giup viée truc ti€p.

2. Lanh dao Phong Cong chimg: gdbm Trudng phong va cac pho trudng
phong. SO lugng pho trudng phong thuc hién theo quyét dinh ctia co quan c6
tham quyén vé so luong cap phd nguoi diing dau cac don vi su nghiép cong
lap.

a) Truéng phong 1a ngudi dimg dau Phong Cong chung, chiu trach
nhiém trudec Giam doc S& Tu phap va trude phap luat ve toan b hoat dong
cua Phong Cong chung.

b) Pho trudng phong 1a nguoi giap Trudng phong phu trach, chi dao
mot s6 mit cong tac ctia Phong Cong chimg, chiu trach nhiém truéc Trudng
phong va phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Trudong phong vang
mat, mot pho truédng phong dugc Truong phong uy nhiém thay Trudng phong
diéu hanh céac hoat dong ctia Phong Cong chimg.
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3. Viéc bd nhiém Trudng phong, pho truéng phong do Giam déc So Tu
phap quyét dinh theo tiéu chuan chirc danh do co quan c6 tham quyén quy
dinh va theo quy dinh vé phan coéng, phan cip quan 1y cong chic, vién chic
thudc Uy ban nhan dan tinh. Viéc mién nhiém, cach chtrc, khen thuong, ky
luat va thyuc hién ché do, chinh sach ddi véi Trudng phong, pho trudng phong
theo quy dinh cua phap luit va theo quy dinh vé phan cong, phan cap quan 1y
cong chirc, vién chirc thuoc Uy ban nhéan dén tinh.

Picu 4. S0 lwong nguoi 1am viée

1. Sé luong nguoi 1am viée ciia Phong Cong chimg 14 sé lugng nguoi
lam viéc hudng lvong tir ngudn thu su nghi€p do Trudng Phong Cong chimg
quyét dinh sau khi c6 y kién tham dinh ctia S& Noi vu.

2. Can ctr cac quy dinh vé xac dinh vi tri viéc lam, sd lwong nguoi lam
viéc va dinh muc sb luong nguoi lam viée trong don vi sy nghi¢p cong 1ap,
hang nam Phong Cong chtng x4y dung ké hoach sb luong ngudi lam viée ca
don vi, bao cdo S¢ Tu phap giri S¢ Noi vu tham dinh.

DPiéu 5. Co ché tai chinh

1. Phong Cong chirng hoat dong theo co ché ty chu tai chinh cua don vi
su nghi¢p cong 1ap theo quy dinh hién hanh vé co ché tu chu tai chinh cua
don vi sy nghi¢p cong 1ap va cac van ban hudng dan lién quan.

2. Vi€c thu, chi tai chinh cua Phong Cong chiing dugc thuc hién theo
quy dinh cta phap luat va chi dao, hudng dan, kiém tra, gidm sat cia co quan
chu quan, S¢ Tai chinh, Kho bac Nha nude va Cuc Thué tinh.

3. Phong Cong chiing c6 trach nhiém thyc hién déy du Luat Ngan sach,
Luat Ké toan va hudng dan ctia cac co quan quan 1y tai chinh trong hoat dong
tai chinh ciia don vi; déng thoi, co trach nhiém bio cao quyét toan tai chinh
kip thoi, chinh xéac theo yéu cau ctia cac co quan chirc ning co lién quan.

Piéu 6. T6 chirc thue hién

1. Giam ddc S¢ Tu phap c6 trach nhiém chi dao Truéng Phong Cong
chimg cin ¢t cac ndi dung cua Quy dinh nay dé kién toan té chirc bd may, bd
tri, sép xép vién chtrc, nguoi lao dong theo hudng tinh gon, dam bao chuc
danh nghé nghiép, tiéu chuan, co cAu ngach vién chiic, nguoi lao dong cua
don vi theo quy dinh hién hanh cua Nha nudce.

2. Qua trinh thuc hién Quy dinh nay néu can stra do6i, bd sung, Trudng
Phong Cong ching bao cdo Giam dbéc S¢ Tu phap ¢6 van ban tham muu, dé
xuit Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.



