UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
Sb: 2169 /QP-UBND Khanh Hoa, ngay 19 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Tiéu chi danh gia két qua thwe hién
cong tac lap ho so va thu nop ho so, tai liéu vao Lwu trir hién hanh,
Luu trir lich swr tinh Khanh Hoa

UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phiwong ngay 16 thing 6 nam 2025;
Can cwr Ludt Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024,
Can cwr Nghi dinh §5 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Luu trii;
Can cit Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nam 2020 ciia
Chinh phu vé cong tac van thu;
Can cir Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thing 9 nam 2017 cia Thi tuwéng

Chinh phii vé ting cwong cong tic ldp hé so va giao nép hé so, tai liéu vao
Luu trit co quan, Luu trit lich su;

Can cir Thong tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu triv tai liéu so,
Can cir Thong tw sé 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B9
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Luu tri;
Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 5538/TTr-SNV
ngay 14 thang 11 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Tiéu chi danh gia két qua
thuc hién cong tac 1ap hd so va thu ndp ho so, tai liéu vao Luu trir hi€n hanh,
Luu trit lich str tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Giam ddc S& Noi vu chiu trach nhiém giap ij ban nhan dan tinh
theo doi, huéng dan, don doc, kiém tra qua trinh trién khai thyc hién Ti€u chi.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Chanh Vian phong Poan
DPBQH & HDND tinh; Giam dde S& Noi vu; tha truong cac so, ban, nganh; Chu tich
Uy ban nhan dédn cac x4, phuong va thi truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 (thi hanh); 4§

- Cyc Van thu va Luu trit Nha nudc; Ti CHU TICH

- Thuong truc Tinh uy; HO CHU TICH
- Thuong truc HDND tinh;
- Trung tdm Cong bao va Cdng thong tin
dién tir tinh;

- Luu: VT, HP, HT.




\ NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
FRRHANH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TIEU CHI

gia két qua thwe hién cong tac 1ap ho so va thu ndp hd so, tai liéu
vao Luu trir hién hanh, Luu trix lich sir tinh Khanh Hoa

(Ban hanh kem theo Quyé'tod,inh $6:2169 /OP-UBND ngayyg thang 11 nam 2025

cua Uy ban nhan ddn tinh Khanh Hoa)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

a) Tiéu chi danh gia 13 cong cu dé cic co quan, don vi, dia phuong ty danh
gia cong tac 1ap ho so va thu ndp ho so, tai liéu vao Luu trir hién hanh va Luu trir
lich str tinh nham khuyén khich, dinh huéng cho cac co quan, don vi, dia phuong
tién hanh cac hoat dong cai tién va khong ngung nang cao chat lugng ho so cong
vi€c va tang cudng hoat dong thu ndp tai li¢u vao Luu trtr hién hanh va Luu trir
lich str tinh theo quy dinh hi¢n hanh. Qua d6 gdp phan giai quye€t tinh trang tai liéu
bo goi, ton dong, tich dong tai cac co quan, don vi, dia phuong; ddm bdo an toan
ho so, tai liu va gidm thoi gian tra tim tai li¢u tai Luu trtr hién hanh.

b) Tang cudng trach nhiém nguoi dimg dau co quan, don vi, dia phuong
va can bg, cong churc, vién churc trong cong tac 1ap hd so cong vigc va thu nop hd
so, tai li€u vao Luu trir hién hanh va Luu trir lich st tinh.

¢) Két qua danh gia cong tac 1ap hd so va thu ndp hd so vao Luu trir hién hanh,
Luu trir lich st tinh 1a mdt trong nhiitng co s¢ dé binh xét thi dua hang ndm cho
cong chirc, vién chuec tai co quan, don vi, dia phuong.

d) La mot trong nhitng co so dé danh gia tiéu chi thanh phan vé 1ap ho so va
ndp luu ho so vao Luu trit hién hanh khi cham diém cai cach hanh chinh cua tinh.

2. Yéu cau

a) Cac tiéu chi danh gia phai bam sat quy dinh vé cong tac 1ap hd so va thu
ndp hd so vao Luu trir hi¢n hanh, Luu trir lich st tinh; ddm béo tinh kha thi, phu
hop véi diéu kién va tinh hinh tai cac co quan, don vi, dia phuong.

b) Panh gia thuc chat, khach quan két qua thuc hién cong tac 1ap ho so va
thu ndp ho so vao Luu trit hi€n hanh, Luu tri¥ lich st tinh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Véan phong Doan Dai biéu Quéc hoi va Hoi déng nhan dan tinh;

2. Céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh;

3. Cac co quan, don vi su nghiép truc thudc tinh;

4. Uy ban nhan dan cac xi, phuong.



Picu 3. Nguyén tic thue hién

1. Viéc danh gia két qua thuc hién cong tac 1ap ho so cong viéc va thu ndp
ho so, tai liéu vao Luu trir hién hanh va Luu trir lich st tinh cua cac co quan, don
vi, dia phuong duoc thuc hién thong qua Ti€u chi danh gid két qua thuc hién cong
tac 1ap ho so va thu nop ho so, tai liéu vao Luu trit hién hanh, Luu trir lich st tinh.

2. Bam sat cac quy dinh, chi dao, huéng dan ctiia Chinh phu, Bo Noi vu,
Cuc Van thu va Luu trit nha nude va Uy ban nhan déan tinh vé 1ap ho so cong viée
va thu nop ho so, tai liéu vao Luu trit hi€n hanh, Luu trit lich str tinh.

3. Pam béo chinh xéac, khach quan, minh bach, cong bing trong viéc danh gia.

4. Két qua ty danh gia viéc thuc hién 1ap hd so va thu ndp hd so, tai liéu vao
Luu trir hién hanh, Luu trt lich st tinh cua cac co quan, don vi, dia phuong phai

dung thyc té va dam bao két qua, hiéu qua thuc hién cac quy dinh vé cong tac 1ap
hd so va thu nop h so, tai liéu vao Luu trit hién hanh, Luu trit lich st tinh.

Chwong 11
QUY PINH CU THE VE VIEC PANH GIA, XEP LOAI

Picu 4. Noi dung va tiéu chi danh gia

1. Noi dung va tiéu chi danh gia bao gém 02 phan:

a) Phan A gdom 08 muc:

- Muc I: Danh muyc hd so co quan

- Muc II: Chét luo’ng hd SO cong vigc két thic (bao gém hd so giéy va dién
tr) duogc lap (khong bao gom hoé so TTHC)

- Myc III: Viéc mo hd so cong viéc chua két thiic (bao gdm ho so gidy va
dién tir (khong bao gom ho so TTHC)

- Muc IV: K& hoach thu ndp hd so, tai liéu vao Luu trit hién hanh, Luu trit
lich sir tinh

- Muc V: Viéc thu ndp ho so (gidy va dién tir) vao Luu trit hién hanh

- Muc VI: Thuc hi¢n nop luu hd so (giéy va dién tir) vao Luu trir lich su
tinh

- Muc VII: Vi€c bao cao théng ké cong tac 1ap hd so va giao ndp hod so (bao
cdo thong ké cong tac van thu, luu trir hang nam)

- Muc VIII: Piém thuong va diém trir

~ b) Phan B: Diém ty dénh gia, diém thdm dinh, két qua ty danh gid va

két qua tham dinh.

2. Noi dung, ti€u qhi, thang diém ch‘uéln cu thé dé danh gia, xac dinh mirc do
thuc hién cong tac 1ap hd so va thu ndp ho so, tai liéu vao Luu trit hié€n hanh, Luu
trir lich str tinh ctia cac co quan, don vi, dia phuong tai Phu luc kém theo Ti€u chi.



Piéu 5. Thoi gian, trinh ty thue hién

1. Viéc chdm diém Tiéu chi danh gia cong tac 14p hd so va thu ndp hd so, tai
liéu vao Luu trir hién hanh, Luu tri lich st tinh dugce thuc hién dinh ky hang nam va
thuc hién danh gia dbi véi hd so céng viée hinh thanh trong nim danh gia hoic
nam trude lién ké nim danh gia.

2. Van phong boan Dai biéu Quéc ho1 va Hoi déng nhan dan tinh; Van
phong Uy ban nhan dan tinh; cac s&, ban, nganh; cic co quan, don vi sy nghiép
true thudc tinh, ij ban nhan dan cac xa, phuong tu danh gia, cham diém thuc hién
Tiéu chi cua co quan, don vi, dia phuong minh; chim nhat ngay 10 thang 12 hang
nam phai giri ho so dé nghi thim dinh vé Uy ban nhan dan tinh (thong qua S& Noi
vu). Sau ngay 10 thang 12 hang nim, co quan, don vi nao khong giri hd so dé nghi
tham dinh xem nhu khong thuc hién viéc danh gia.

3. Hoi dong tham dinh diém tu chidm cua cac co quan, don vi va trudc ngay
21 thang 12 hang ndm thong bdo két qua tham dinh lan thr nhat cho cic co quan,
don vi dé giai trinh, bd sung do61 vo1 nhiing ti€u chi chua thong nhat véi diém
danh gia cia Ho1 dong.

4. Cac co quan, don vi tién hanh giai trinh b6 sung (néu o) giri vé SO Noi
vu trudc ngay 25 thang 12 hang nam dé Hi dong tham dinh hop tham dinh lan 2
va cham nhat dén ngay 06 thang 01 cta nam lién ké phai bao cdo két qua
v€é Uy ban nhan dan tinh va g1 Ho1 dong Thi dua - Khen thudng cua tinh dé lam
can cir danh gia thi dua khen thudng, dong thoi thong bao cho cac co quan, don vi
biét két qua.

Piéu 6. Cach thirc danh gi4, chim diém

1. Ty danh gia, cham diém va giri hd so thim dinh

Nguoi ding dau cac co quan, don vi, dia phuong chi dao thuc hién viée tu
danh gia, cham diém tiéu chi cho co quan, don vi, dia phuong minh.

a) Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh; Vin
phong Uy ban nhéan dén tinh; cac S, ban nganh; Cac co quan, don vi su nghiép
truc thudc tinh; Uy ban nhan dan cac xa, phuong can ctr quy dinh, huéng dan hién
hanh, tu theo doi, cham diém két qua thuc hién nhi¢m vu va viéc thu nop h6 so, tai
liéu vao Luu trit hién hanh, Luu trit lich str tinh cua co quan, don vi, dia phuong
theo cac tiéu chi duoc quy dinh tai Phu Iuc kem theo Tiéu chi nay.

b) Mtic diém tu chdm cho mdi tiéu chi va téng diém tdi da dugc quy dinh
cu thé tai Phu luc. Trong d6, muc diém t6i da dat duoc khi dap ung toan bo
yéu cau cua tiéu chi do va giam trir theo mic d thuc hién cong viéc, nhi€ém vu
theo sb6 diém tuong Ung. Két qua diém ty chidm cua cac co quan, don vi, dia
phuong duoc thé hién tai cot Diém tu danh gia tai Phu luc.

Luwu y: Thoi diém ddanh gid déi véi Tiéu chi trong niam 2025 dwoc tinh tiv
ngay 01 thang 7 nam 2025.
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¢) Tong s6 diém ty danh gia theo thang diém chuén 1a 50 diém va duogc tinh
nhu sau:

Tong sé diém ty danh gia = Tong s6 diém tu danh gia cua ting tiéu chi +
S6 diém thudng (né€u cd) - S6 di€m trir (n€u co)

d) Sau khi ty danh gia, chAm diém, cac co quan, don vi, dia phuong giri két
qua kem theo tai li€éu minh chung vé€ S& Noi vu dé ra soat, tham dinh.

e) Hinh thirc giri két qua tu ddnh gia va tai liéu minh chung thuc hién theo
hudng dan cua S& No1 vu.

2. Hoi dong tham dinh

a) S& Noi vu tham muu thanh 14p Hoi ddng tham dinh két qua ty danh gia
Tiéu chi cua cic co quan, don vi, dja phuong. Thanh phan Hoi dong gém: Lanh
dao S& No1 vu (Iam Chu tich Hoi déng); lanh dao, cong chirc Phong Cai cach hanh
chinh va Vin thu Luu trit va cac thanh vién tham gia Poan kiém tra cong tac van
thu, luu trr hang nam lam thanh vién.

b) Trén co s& Ké hoach va du toan kinh phi thuc hién nhiém vu cua S& Noi vu
lap cung thoi diém xay dung du toan hang nim; S¢ Tai chinh téng hop, can ddi
theo kha ning Ngan sach dé tham muu trinh cip c6 tham quyén bd tri kinh phi
can dam bao thuc hién cac nhiém vu tai Ké hoach theo quy dinh. Binh muc chi
thuc hién theo Thong tu s6 26/2019/TT-BTC ngay 10/5/2019 cua Bo trudng
Bo Tai chinh Huéng dan viéc lap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi
bao dam cong tac cai cach hanh chinh nha nudc va Thong tu s6 33/2022/TT-BTC
ngay 09/6/2022 Sira d6i, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 26/2019/TT-BTC
ngay 10/5/2019 ctia Bo trudng Bo Tai chinh Hudng dan viéc 1ap du toan, quan 1y,
str dung va quyét toan kinh phi bao dam cong tac cai cach hanh chinh nha nudc.

3. Thim dinh diém ty chim

a) Hoi dong tham dinh tién hanh téng hop, tham dinh két qua tu danh gia
Tiéu chi dua trén tai liéu minh chirng cua cac co quan, don vi, dia phuong va cac
can cu tham dinh néu tai Diéu 7 va thong bao két qua tham dinh 1an dau cho céc
co quan, don vi, dia phuong theo thoi gian quy dinh.

Thong bao két qua tham dinh 1an dau bao gom diém tham dinh du kién va
chu giai ndi dung tiéu chi, tiéu chi thanh phan chua du co so cong nhan diém tu
cham cua cac co quan, don vi (n€u co).

b) Sau khi ¢ thong bao két qua tham dinh 1an dau, cic co quan, don vi
b6 sung tai ligu kiém chung hoic glal trmh bo sung cach danh gia giri lai Hoi dong
tham dinh (thong qua S& Noi vu) dé tién hanh tham dinh lai.

Truong hop tai liéu minh ching (dbi véi tiéu chi/tiéu chi thanh phan quy
dinh r5 tai liéu kiém chimg) cung cip chua day du, chua dam bao theo yéu cau thi
khi giai trinh bo sung, thay ddi tai liéu minh chimg dat yéu cau ¢ mutc danh gia
nao thi chi duge t6i da 70% sd diém tang thém tai mirc do6 cua ti€u chi/ti€u chi
thanh phan danh gia.



Truong hop tai liéu minh ching hoac giai trinh ’bfq) sung khong phu hop
hodc gtri qué han, Ho1 dong tham dinh quyét dinh diém so.

c) Hoi dong tong hop, béo cdo két qua tham dinh vé S& Noi vu. Giam déc
S& No6i vu tham muu Uy ban nhan dan tinh cong bd két qua va giri vé Hoi dong
Thi dua - Khen thudng cta tinh dé 1am can ctr binh xét thi dua hang nam.

4. HO so va tai liéu minh ching

a) Tai licu minh chung két qua tu cham diém Ti€u chi cua cac co quan, don
vi bao gom:

- Danh muc ho so co quan (ghi rd tong s6 ho so dugce 1ap gom: bao nhiéu ho
so dién tir, bao nhiéu hd so nén gidy va bao nhiéu ho so chua két thuc).

- Ké hoach ndp luu tai liéu vao Luu trit hién hanh, Luu trit lich st tinh.

- Bién ban giao nhan hd so, tai liéu vao Luu trix hi¢n hanh (bao gém muc
luc hd so, tai liéu ndp luu kém theo) ap dung cho hd so gidy.

- HO so cong viée dién tir hodc hd so gidy di két thic trong nam va dugc 1ap
hoan chinh cua tat ca by phan, phong chuyén mon theo Danh muc hd so co quan
da ban hanh.

- Vin ban giai thich vé cach danh gia, tinh diém ddi vdi cac tiéu chi thanh
phan néu khong co6 tai liéu minh chirng hodc tai li¢u minh chirng chua thé hién hét
ndi dung danh gia, cham diém cua co quan, don vi, dia phuong.

b) Tai liéu minh ching gom:

- Bdi véi hd so gidy: Ho so, tai liéu minh ching gidy duoc quét hodc chup va
luu thanh nhiing tap tin c6 dinh dang Portable Document (.pdf) hoac dinh dang Joint
Photographic Experts Group (.jpg). Nhiing tap tin nay dugc luu chung trong 01 thu
muc va duoc nén lai, bén trong phan thanh 02 thu muc con gom: 01 thu muc luu
cac van ban (Danh muc h6 so, K& hoach nop luu), 01 thu myc Iuu ho so cong viée.
Trong thu muc hé so cong Vlec, gom nhiéu thu muc con, mdi thu muc con 1
01 ho so cong viéc dwgce sap xep theo trat tu: bia ho so, muc luc van ban, cac
vin ban trong ho so, chirng tir két thic.

- P6i v6i hd so dién ta: hd so minh ching 1a cac ho so dién tu, dit lidu sao
luu do6i voi ho so luu dién tir da dugc 1ap va ndp luu trén hé thong phan mém quan
1y va diéu hanh van ban cua tinh.

Pi¢u 7. Ciin cir tham dinh két qua

Ho1 d(‘A)ng thim dinh van dung cac can ctr sau day dé t6 chirc thAm dinh
két qua tu danh gia Tiéu chi cua cac co quan, don vi hang ndm, gom:

1. Cac chuong trinh, ké hoach, quy dinh, chi dao cua cép trén vé 1ap ho so
cong viéc va thu nop ho so, tai liéu vao Luu trit hi€n hanh, Luu trit lich st tinh.

2. Tiéu chi tu danh gié cia cac co quan, don vi, dia phuong.
3. Ké hoach nop h so, tai liéu Luu trit lich st tinh hang nam.

4. Van ban phé duyét Muc luc ho so, tai liéu thu vao Luu trit lich st tinh
hang nam.
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5. Két qua thanh tra, kiém tra dinh ky va dot xudt vé cong tac 1ap hd so va
thu nop ho so, tai li¢u vao Luu trlt hién hanh, Luu trit lich st tinh ctia S& No1 vu
va co quan chuyén nganh.

6. Két qua bao co thong ké cong tac van thu, luu trir nam trudce lién ké nim
danh gia cua cac co quan, don vi, dia phuong (bao cao thong ké theo quy dinh tai
Thong tu s6 18/2025/TT-BNV ngay 08/10/2025 cua Bo truong Bo Noi vu Quy
dinh ché dd bdo cao thong ké nganh No6i vu).

7. Cac ngudn khac.

Picu 8. Panh gia két qua va xét thi dua

1. Yiéc danh gié két qua thuc hién Tiéu chi dugc xac dinh dua trén bon béc
thang chat lugng (bon muc do danh gid) nhu sau:

a) Mtc 1: Chat luong TOT

b) Murc 2: Chét luong KHA

¢) Mirc 3: Chét luong TRUNG BINH

d) Mtic 4: Chat lugng YEU

2. Can cu téng s6 diém Tiéu chi lap hd so cong vigc ma mdi co quan, don vi
dat dugc, xép hang cong tac 1ap ho so va nop luu hé so vao Luu trir hién hanh,
Luu trit lich st tinh hang ndm cua cac co quan, don vi dugc xac dinh nhu sau:

~a) Co quan, don vi dugc xép hang TOT khi tong diém Tiéu chi dat tir
40 diém dén 50 diém.

'b) Co quan, don vi dugc xép hang KHA khi tong diém Tiéu chi dat tur
30 diém dén duai 40 diém.

¢) Co quan, don vi dugc xép hang TRUNG BINH khi tong diém Tiéu chi
dat tir 20 diém dén dudi 30 diém.

“d) Co quan, don vi dugc xép hang YEU khi tong diém Tiéu chi dat dudi
20 diém.

3. Co quan, don vi khong gui két qua tu to chirc danh gia thyuc hién Ti€u chi
hang ndm hodc gui vé tré han theo quy dinh xem nhu xép hang YEU.

4. Can 01'1,.’ két qua tham dinh, Hoi déng tham dinh té)ng hg)p, béo‘céo S& No1
vu thong bao két qua cho cac co quan, don vi va guri nhan xét vé Hoi dong Thi dua
- Khen thudng cua tinh dé xem xét viéc trir di€ém thi dua doi1 véi Khoi thi dua cac
S¢, ban, nganh, cac co quan, don vi su"nghiép thudc tinh, UBND céc xa, phuong
trong cong tac thuc hién Tiéu chi 1ap ho so va thu ndp ho so, tai liéu vao Luu trir
hi,én hé’mh,aLu’u trir lich st tinh dat mirc kha 02 nam lién ti€p hodc trung binh hoac
yéu. SO di€ém tru cu thé:

- Co quan, don vi, dia phuong xép hang KHA (02 nim lién tiép) trir 0,25 diém.

- Co quan, don vi, dia phuong xép hang TRUNG BINH trir 0,5 diém.

- Co quan, don vi, dia phuong xép hang YEU trir 01 diém.
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Chuong I11
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém t6 chirc thye hién

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh; Vin phong Poan Pai biéu Québc hoi va
H§1 dong nhan dan tinh; cac s&, ban, nganh; cac don vi su nghi¢p truc thudc tinh; Uy
ban nhan dan cac xa, phuong c6 trach nhi¢m sau:

a) T6 chitc pho bién, quan triét Tiéu chi nay trong pham vi co quan, don vi,
dia phuong va quan ly, chi dao viéc thuc hién nghiém tic, hiéu qua; dam bao két
qua chdm diém cta co quan, don vi, dia phuong chinh xac, ding thuc té va ty chiu
trach nhiém két qua ty danh gia viéc thuc hién Tiéu chi.

b) Can cu tiéu chi danh gia, xay dung va dua vao trién khai Tiéu chi 1ap hd
s0 cong viéc va thu ndp ho so, tai liéu vao Luu trit hién hanh ap dung tai co quan,
don vi, dia phuong mot cach phu hop voi tinh hinh thuc tién va nang cao chat
luong lap hd so cong vi¢c; thu, ndp hd so, tai liéu vao Luu trit hién hanh, Luu trit
lich st tinh. Pua két qua danh gia thyc hién Ti€u chi lam mdt trong nhiing can clr
binh xét thi dua, khen thudng hang nam cho cong chire, vién chure tai co quan, don vi.

¢) Phan cong nhiém vu cho Van phong hodc Phong Hanh chinh - Tong hop
(d6i voi co quan, don vi cap tinh), Phong Van hoa - Xa hoi (d6i voi UBND cap
x3) tham muu theo ddi, ra soat, tong hop két qua ty danh gia thyc hién Tiéu chi va
gri ho so minh chiig cua co quan, don vi, dia phuong diing thoi gian quy dinh.

2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém:

a) Huéng dan, d6n doc va kiém tra viéc trién khai thyc hién Tiéu chi nay;
tong hop, bao cao tinh hinh, két qua thuc hién va tham muu Uy ban nhan dén tinh
giai quyét cac vudng mic, cac van dé vuot thim quyén va xu 1y vi pham trong
vi€c tu danh gia thyc hién Tiéu chi.

b) Hang nam, tong hop diém va t6 chirc hop Hoi dong thim dinh két qua
thyc hién Ti€u chi cua cac co quan, don vi girt Ho1 dong Thi dua - Khen thudng
cua tinh dé lam can cur binh xét thi dua.

¢) Theo ddi, tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh t6 chtrc danh gia, tong két
viéc thuc hién Tiéu chi; xem xét biéu duong, khen thudng cac tap thé c6 thanh tich
xuét sic trong cong tac 1ap ho so cong viée va thu ndp hd so, tai liéu vao Luu trit
hién hanh, Luu trit lich st tinh; kién nghi chén chinh cac han ché, thiéu sét va dé
nghi cip c6 thim quyén xt 1y trach nhiém nguoi dimg dau co quan, don vi, dia
phuong con nhiéu han ché hoic vi pham céac quy dinh, chi dao vé lap ho so cong
viéc va thu nop hd so, tai liéu vao Luu trit hién hanh, Luu trix lich st tinh.

Piéu 10. Trong qué trinh thyuc hién, néu gip vudng mac, thi truong cac co
quan, don vi, dia phuong c6 lién quan kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh
(thong qua S& Noi vu) dé xem xét, stra doi, bo sung Tiéu chi cho phu hop./.



Phu luc

\n UNG, TIEU CHI, THANG PIEM
1 két qua ldp ho so cong viéc va nop luu ho so, tai liéu vao

% Diém | . .:
Diém tuw Diém Ghi
STT Noi dung, tén tiéu chi chuan L tham .
) < X danh . chua
(Diem) iy dinh
gia
I | DANHMUC HO SO CO QUAN 4
1 | Viéc ban hanh Danh muc 1
- C6 ban hanh 1
- Khong ban hanh hodc ban hanh khong kém 0
theo Quyét dinh
2 | Chit lwong ciia Danh muc 3
- bung nr‘léu va cac truong thong tin dat chat
lugng (gom: s6 va ky hiéu ho so, thoi han luu 3
trir theo quy dinh, tiéu dé/trich yéu ndi dung du
yéu to, tén nguoi 1ap ho so cu thé)
- Pung mau nhung c6 tir mot trudng thong tin
X 2
chua dat chat lugng
- Khong dung mau hoic c6 hd so phat sinh 1
khong c6 trong Danh muc
- Khong dung mau hodc dung rr;?tu nhung co tir
ba truong thong tin chua dat chat lugng hoac 0
khong ban hanh Danh muc
CHAT LUQNG HO SO CONG VIEC KET
I THUC (BAO GOM HO SO GIAY VA PIEN 18
TU) PUQC LAP (KHONG BAO GOM HO
SO TTHC)
Chit lwong thong tin dic ta cia hd so (gdm:
Tén co quan, Ti€u dé ho so, S0 va ky hi¢u ho
1 | so/HO0 so s0, Thoi gian bat dau va két thuc 4
cuiia ho so, so to/so trang, Phong so, Muc luc
s0, HO so’ s0, Thoi han bao quén ho so)
- Péy du c4c thong tin va dat chét luong 4
- Dﬁy du thong tin nhung ¢6 01 théng tin chura dat 3
chat lugng hodc c6 01 ho so thi€u thong tin
- Pay du thong tin nhung c6 02 thong tin chua dat )
chat lugng hodc c6 02 ho so thi€u thong tin
- Pay du cac thong tin nhung c¢6 03 yéu t6 chua dat 1

chét luong hodc co tir 03 hd so thiéu théng tin




- Khong ¢6 thong tin hodc cac thong tin dic ta

ctia hd so déu khong dat chat luong 0
Chit lrgng muc luc vin béan (gdm: sd, ky
hi€u van ban; ngay thang nim van ban; tén
loai va trich yéu ndi dung; tac gia van ban; to 4
$0) doi voi ho so ¢ thoi han bao quan vinh
vién
- Bién myc day du va dat chat luong 4
- Bién muyc day du nhung c6 01 thong tin chua dat 3
chat lugng hodc c6 01 ho so thiéu thong tin
- Bién myc day du nhung c6 02 théng tin chua dat )
chat lugng hodc c6 02 ho so thi€u thong tin
- Bién muyc day du nhung c6 03 thong tin chua dat 1
chat lugng hodc c6 tir 03 ho so thiéu thong tin
- KhQng bién muc ho:cic cac thong tin ciia muc 0
luc déu khong dat chat lugng
Chit lwgng chirng tir két thuc (g0m: s6 to vin
ban; so t6' muc luc; dic diém tai li¢u; thoi 2
gian va nguwoi 1ap) doi véi ho so giay
- Bién muc dﬁy dua va dat chit luong 2
- Bién muc dat chat lugng nhung chua day du 1
hodc day du nhung chua dat chat luong
- Khong bién muyc 0
Chat lrong tai liéu trong ho so 4
- T4t ca tai liéu cd li@n quan véi nhau vé ndi 4
dung cong viéc va sap xép khoa hoc
- Co 01 tai liéu khong lién quan dén ndi dung 3
cong vi¢c cua ho so
- C6 tir 02 tai liu tror 1én khong lién quan dén 2
ndi dung cong viéc cua hod so
- Tg‘li liéu‘ chua duoc sép Xép khoa hoc hoac 1
thiéu nhiéu tai li¢u trong ho so
- Khong c¢ tai lidu 0
Ty 1& ho so dwoe Iap (so véi Danh muc hd so 4
co quan da ban hanh)

4
- bat ty 1€ 100%
- Pat ty 18 tir tir 80% dén dudi 100% 3
- Pat ty 18 tir 60% dén dudi 80% 2
- Pat ty 1€ dudi 60% hoac c6 lap hd so nhung 1
khong c6 Danh muc

0

- Khong ¢6 ho so




3

I

VIEC MO HO SO CONG VIEC CHUA KET
THUC (BAO GOM HO SO GIAY VA DIEN
TU) (KHONG BAO GOM HO SO TTHC)

Théng tin dic ta so' bd ciia hd so (gdom: Tén
co quan, Tiéu dé ho so, SO va ky hiéu ho
s0/Hd so s6, Thoi gian bit dau, Thoi han béo
quan hd so)

- Ghi day du thong tin

- C6 ghi théng tin nhung chua day du

- Khong mé ho so

Duwra tai liéu vao ho so

- b3 dua tai li€u c6 lién quan vao ho so

- Co dua tai li€u vao ho so nhung c¢6 tai li¢u
khong lién quan dén ndi dung cong viéc

— NN

- Khong c6 tai ligu

Ty 1€ hd so dwge khéi tao (so voi Danh muc
ho so’ co quan da ban hanh)

_Pat ty 1¢ 100%

- Dat ty 18 tir 60% dén dudi 100% hodic ¢6 khoi
tao ho so nhung khong c6 Danh muc

- Khong c6 ho so

0%

KE HOACH THU NQP HO SO, TAI LIEU
VAO LUU TRU HIEN HANH, LUU TRU
LICH SU TINH

Ban hanh ké hoach

- C6 ban hanh

- Khong ban hanh

Chit lwgng ciia ké hoach

— (O | | -

- Pat chit luvong (c6 phan cong trach nhiém, c6
thanh phan tai lidu phai thu ndp va xac dinh rd
thoi gian thu ndp tai liéu dén timg phong/bd
phan chuyén mon)

- Chua dat chat lugng

0.5

- Khong ban hanh

VIEC THU NQP HO SO (GIAY VA BIEN
TU) VAO LUU TRU HIEN HANH

10

S6 lwong nguwdi ndp ho so, tai liéu vao luu trir
hién hanh

_Dat ty 1¢ 100%

- Pat ty 18 tir 60% dén dudi 100%

- Khong ndp ho so

(= e R\




4

Chit lwong hd so gidy thu ndp vao Luu triv

2 hién hanh 4
- Co bién ban nop luu lgém muc luc hd so nop, 4
dang thoi gian va du s6 lugng
- Co bién ban nop luu kém muc luc p@p nhung 3
chua ding thoi gian hodc chua du s6 luong
- Co bién ban ndp luu nhung thiéu muc luc hd )
so nop luu
- C6 ngp luu nhung khong 14p bién ban 1
- Khong ndp luu 0
S(f') lwong ho so thu ndp (Tinh theo sé ho so di

3 | két thuc trong nam so voi Danh muc da ban 4
hanh)

- Pat ty 1¢ 100% 4
- Pat ty 1¢ tir 80% dén dudi 100% 3
- Pat ty 18 tir 60% dén dudi 80% 2
- Dat ty 1€ dudi 60% 1
- Khong c6 hd so 0

VI | THUC HIEN NQP LUU HO SO (GIAY VA 6
PIEN TU) VAO LUU TRU LICH SU TINH

1 | Ding ky ndp ho so (thdi gian ding ky vao 1
nam trudc lien ke)

- C6 thuc hi¢n dang ky nop 1
- Khong thyc hién dang ky ndp 0

2 | Thuc hién ndp ho so 2
- Thyc hién ndp dung thoi gian thong bao 2
- C6 nop nhung xin gia han so v&i thoi gian 1
thong bao
- Khong ndp duoc ho so 0

3 | Chét lwong thanh phén hé so ndp 2
- Bling va du thanh phan quy dinh ngay 1an dau 2
tién nop
- D thanh phan quy dinh nhung phéi diéu chinh 1,5
01 lan
- D thanh phan quy dinh nhung phéi diéu chinh 1
02 lan
- Phai diéu chinh thanh phan tir 02 1an tré 1én 0,5
- Khong dat chét lugng/khong ndp duoc hd so 0




5

S6 lwong ho so' dd ndp (so véi s6 lwgng hd so
co’ quan)

- Nop du ho so

- Nop it ho so

0,5

- Khong ndp duoce hd so

A\ 11

VIEC BAO CAO THONG KE CONG TAC
LAP HO SO VA GIAO NQP HO SO

(BAO CAO THONG KE CONG TAC
VAN THU, LUU TRU HANG NAM)

Vé chit lugng bAo cdo thong ké cong tic vin
thw, Iru trir (bao cdo cia nam truoc lién ke)

- Thong ké day du, dat chat lugng, sb lugng
theo quy dinh

- Théng ké chua dat chat lugng tir 01 tiéu chi tro
1én

0,5

- Khong thuc hién thong ké

Thoi gian bao cao

- Bdo cao dung thoi gian quy dinh

- B4o c4o tré han theo thoi gian quy dinh

0,5

- Khong béo céo

TONGDPIEM I+ I+ II+IV+V + VI+ VII

48

VIII

PIEM THUONG VA PIEM TRU

Pi¢m thuwéng
(MOi tiéu chi dat diém cong 1 diém)

- Co de tai/dé an nghién ciru khoa hoc cong
nghé vé cong tac van thu, luu trit va cé quyet
dinh cia UBND tinh phé duyét dé tai/dé an
trong nam

b)

- C6 thanh tich xuét sic trong cong tac van thu,
luu trt dugce cap tinh, trung wong khen thuong
trong nam

- S6 hoéa 100% hd so phat sinh trong nim tir
nguon luc tai cho




2 Piém trir q
(Moi luot vi pham trir 1 diém)

a) Co quan, don vi bi phat hién vi pham quy dinh
vé cong tac luu trir

) | Guri bao céo trd han c¢6 van ban nhac cua S& Noi

vu/ khong phdi hop trong béo cédo vé cong tac
van thu, luu trix

B. TONG DIEM TU'PANH GIA, KET QUA TU'PANH GIA, TONG PIEM THAM DINH,
KET QUA THAM PINH

1. Tong diém ty danh gia: ......... diém
2. Két qua tw danh gia (761, Khd, Trung binh, Yéu): .........
3. Téng diém tham dinh: .......... diém

4. Két qua tham dinh (76t, Khd, Trung binh, Yéu): .............
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