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QUYET PINH

Ban hianh Quy ché Bio vé bi mét nha nwéc cia
Bio hiém xa hoi Viét Nam

GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cir Ludt Bao vé bi mat nha meoe ngay 10 thang 12 nam 2025,

Cén cir Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP ngav 28 thdang 02 nam 2026 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot 56 Jréu va bién phap thi hanh Ludt Bao vé bi mdt nha muoc;

Can cir Quyét dinh s6 3179/0D-BTC ngay 12 thang 9 nam 2025 cua Bo
trueng Bo Tai chinh quy dinh chice nang, nhiém vu, quvén han va co cdu to chire cua
Bao hiém x& héi Viét Nam thuée Bé Tai chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1566/0P-BTC ngay 16 thang 6 nam 2026 cua Bo
tricong Bo Tai chinh ban hémh Quy ché Bao vé bi mét nha mwde cua Bé Tai chinh,

Cén ctr Quyét dinh sé 3033/0P-BHXH ngay 15 thang 10 nam 2025 cia Gidm
dde Bao hiém xa héi Viét Nam vé viée ban hanh Quy ché lam viée cita Bao hiém xa
hoi Viét Nam (dwoe siea doi, bé sung tai Quyét dinh sé 333/0D-BHXH ngay 01 thang
4 nam 2026);

Can cir Quyét dinh s6 345/0D-BHXH ngay 15 thang 4 nam 2026 cua Giam
doc Bao hiém xa héi Viét Nam vé viée ban hanh Quy ché cong tac van thw ciia Bao
hiém xd hoi Viét Nam,

Can cir Quyét dinh s6 504/QD-BHXH ngay 25 thang 6 nam 2026 cia Giam
doc Bdo hiém xa hii Vigt Nam vé viée ban himh Quy ché An todn théng tin mang va
An ninh mang ctia Bao hiém xd héi Viét Nam;

Theo dé nghi cria Chdnh Van phong Bao hiém xa hoi Viét Nam.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Bao vé bi mét nha nude
cua Bao hiém xd hgi Viét Nam.

ﬂieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé Quyet
dinh s6 1769/QD-BHXH ngay 06 thang 12 nim 2023 cua Téng Giam déc Bao hiém
xa héi Viét Nam ban hanh Quy ché Bao vé bi mét nha nude nganh Bao hiém xa hgi
Viét Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bao hiém xa hoi Viét Nam, Thu trudng cac don vi
true thude Bao hiém xa hdi Viét Nam, Giam ddc Bao hiém xa hoi cdc tinh, thanh phu
trire thude Trung uong, Giam doc Bao hiém xa hoi co so thude tinh va thanh phd
chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Neoi nhin:

- Nhur Diéu 3:

- Bd Tai chinh (dé bic);

- Gidm doc;

- Céc Phd Gidm déc;

- Van phong: HDQL, DU,

-CP, DTN co quan BHXH Viét Nam;
- Luu: VT, VP.

éIHl’mg Son



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AM Doc ldp - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE
it nha nwoc cua Bao hiem xa h(}l Viét Nam
(Kem theo Quyvét dnﬂz 50 6HOD-BHXH ngaydfthng F ncim 2026 ciia G:amdocBHXH Viet N%

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc xdc dinh bi mét nha nude va do mat cia bi mat
nha nude; thu hdi vin ban dién to bi mét nha nude; sao, chup; théng ké, luu gii,
bao quan; quan ly, sir dung may tinh mat, may in mat, thiét bi luu trir va thiét b
ding dé sao, chup tai liéu bi mat nha nude; van chuyén, giao, nhin; mang ra khoi
noi luu gitlr; cung ci:ip, chuyén giao bi mét nha nudc; to chirc hoi nghi, hoi thao,
cudc hop co ndi dung bi mat nha nudc; thai han bao vé bi mat nha nudc; gia han
thoi han bao vé bi mét nha nudce; didu chinh do mat; giai mat; tiéu huy tai lidu, vt
chira bi mit nha nude; ché do béo cdo, kiém tra, to chirc thye hién va trach nhiém
cta co quan, don vi, cd nhan ¢o lién quan trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc
trong hé théng BHXH Viét Nam.

Diéu 2. Ddi tuwgng ap dung

1. Quy ché nay durge dp dung thong nhat trong hé thong BHXH Viét Nam,
bao gém:

a) Cac don vi chuyén mén, gitip viée Giam doc BHXH Viét Nam, céc don
vi sut nghiép cong lap tryuc thude (sau ddy goi chung la cic don vi truc thuge
BHXH Vi¢t Nam);

b) BHXH ecdc tinh, thanh phé trire thude Trung vong (sau day goi chung la
BHXH tinh);

¢) BHXH céc co s¢ thuée BHXH tinh (sau day goi chung la BHXH co so);

d) Vién chire, nguoi lao dong thuoe hé lhéng BHXH Viét Nam.

2. Co quan, to chire, ca nhan ngoai hé théng BHXH Viét Nam khi duge
giao thye hién nhiém vy, phéi hop cong téc hodc duge liép can, st dung bi mat
nha nudc thude pham vi quan ly cua BHXH Viét Nam ¢¢ trach nhiém thuc hién
cac quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cua phap ludt 6 lién quan.

Pitu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day dirge hiéu nhu sau:



=]

1. “Bi mat nha nude” 1a théng tin ¢6 ndi dung quan trong do ngudi ¢é tham
quyén theo quy dinh cua Quy ché nay xac dinh, chua dugc cong khai, néu bi 10,
bi mat cé thé gay nguy hai dén loi ich qubc gia, dan tdc.

Bi mat nha nuéc dugce chira dung trong tai ligu (gém ca van ban giéy, van
ban dién tir), vat, dia diém, 1o néi, hoat dong hoac cac dang khac.

2. “Bao vé bi mat nha nudc” la viéc co quan, don vi, ca nhan s dung luc
luong, phueng tién, bién phap dé phong, chong xdm pham bi mat nha nude.

3. “L¢ bi mat nha nuoc” la truong hop ngudi khong co trach nhiém biét
duoc bi mat nha nuée.

4, “Mét bi mét nha nudc” 1a trudmg hop tai liéu, vét chira bi mat nha nudc
khong con thuoc su quan ly cua co quan, don vi, ca nhan ¢o trach nhiém quan ly.

5. “Mang LAN déc 1ap™ la mang may tinh cuc bo duoc thiét lap, gioi han
trong mot try so co quan, t6 chue, don vi, khong két ndi véi mang Internet,
mang vién thdng, mang mdy tinh khéc cé két ndi ra ngoai tru s& dé va cd bién
phép bao dam an ninh, an toan, phong, chong két néi, tdn cong, thu thap théng
tin trai phép.

6. “Vian ban dién ti bi mat nha nude” 1a van ban chira bi méat nha nude
dudi dang dir liéu s6 duge ngudi ¢6 thdm quyén xéc dinh theo quy dinh cua Quy
ché nay.

7. “86 dang ky bi mat nha nude dién ti” 1a s6 duge tao lap trén méi truomg
dién tir dé dang ky, quan 1y tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

8. “Hé thong quan Iy van ban dién tir bi mat nha nudce” la hé théng thong
tin do co quan, to chire xdy dung dé thuc hién viée tin hoe hoa eong tac soan thao,
ban hanh va quan ly van ban dién tur bi mat nha nuodc; 6 chirc nang tu dong tao,
ddng cac mau dau trén van ban dién tir bi mat nha nude va ty dong xac thuc chir
ky sé.

Di¢u 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Xdc dinh bi mat nha nuéce doi véi thong tin khong thude danh muc bi
mat nha nuoc.

2. Soan thao, luu gitr tai liéu bi mit nha nuée trén may tinh hodc thiét bj
khac dang két ndi véi mang may tinh (trir mang LAN doc lap), mang Internet,
mang vién thong, trir trudmg hop luu gitr bi mat nha nuée theo quy dinh cta phap
ludt vé cor yéu va quy dinh khac ciia phap ludt c6 lién quan.



3. Lam lg, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; lam sai léch, hu hong,
mat tai liéu, vat chira bi mit nha nude.

4. Thu thép, trao doi, cung cap, chuyén giao bi mét nha nudc trai phap luat;
sao, chup, luu gitr, vin chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu hiy tai liéu, vat chira bi
mdt nha nudc trai phap luat.

5. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuée ra khoi noi luu gitr trai phap luat.

6. Lot dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nudc, s dung bi mat nha
nude dé thue hién, che gidu hanh vi vi pham phap luat, xdm pham quyén va loi
ich hop phép hoic cén trér hoat dong ciia co quan, t6 chirc, ¢ nhén.

7. "['ruyén dua bi mat nha nude trén mang may tinh (trir mang LAN doc
lap), mang Internet, mang vién thong trai véi quy dinh ctia phap ludt vé co yéu
hodc quy dinh khac cua phap luat co lién quan.

8. Sur dung may tinh, thiét bi khac dé soan thao, luu gitr tai liéu bi mat nha
nudc khi chua bao dam an ninh, an toan, phong, chong x4m pham bi mét nha nudc.

9. Str dung thiét bj ¢ tinh nang thu, phat tin higu, ghi am, ghi hinh trong
hoi nghi, hoi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi mét nha nude dudi moi hinh thire khi
chura duge ngudi cé tham quyén cho pheép.

10. Sur dung tri tu€ nhan tao hoac cong nghé moi dé xam pham bi mat nha
nudc; dang tai bi mat nha nudce trén phuong tién thong tin dai ching; dang tai,
phat tan bi mat nha nudc trén mang Internet, mang vién thong.

.

Chuong 11 .
QUY DINH CU THE

Diéu 5. Xdc dinh bi mét nhi nwoe va dj mit cia bi mét nha nwée \
1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat cua bi mat nha nuoc phai can
ctr vao danh muc bi méat nha nudce va quy dinh cua Ludt Bao vé bi mat nha nudoce.
2. Nguoi ¢o tham quyén xac dinh bi mét nha nude, @6 mat va pham vi luu
hanh cua bi mat nha nude bao gom:
a) Giam déc BHXH Viét Nam; Pho Gidm doc BHXH Vit Nam;
b) Thu trueng don vi true thuge BHXH Viét Nam; Pho Thu truong don vi;
¢) Giam dbc BHXH tinh; Pho Gidm déc BHXH tinh;
d) Giam doc BHXH co so; Phé Giam déc BHXH co so.



3. Trudmg hop sir dung bi mat nha nude ctia co quan, t6 chire khéc thi phai
xac dinh do mat tuong ung theo danh muc bi mét nha nudc thuoc nganh, linh vuc
duoe Thu tudng Chinh phi quyét dinh. Trudng hop thong tin trong ciing mot tai
liéu, vat chira bi mat nha nuoc thuoe danh muc bi mat nha nuoc ¢6 dd mat khac
nhau thi x4c dinh theo d6 mat cao nhat.

4. P$ mét ctia bi mat nha nude duge thé hién bang dau chi dé mat, van ban
xac dinh d¢ mat hodc hinh thic pht hgp khac theo quy dinh cua phap luat,

5. Thu tuc xac dinh bi mat nha nudc va dd mat cua bi mét nha nudce thue
hién nhu sau:

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi méat nha nudce phai
d& xuét ngudi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 2 Didu nay xac dinh bi mat nha
nude, dd mat cua bi mat nha nude, thoi han bao vé bi mat nha nudc quy dinh tai
khoan 2 Piéu 19 Ludt Bao vé bi mét nha nude, can cir dé xuat do mat (diém,
khoan, diéu ctia quyét dinh danh muc bi mét nha nude), pham vi luu hanh, sé
lugng tai licu tai To trinh, Phiéu trinh gial quyét cong viéc, van ban bao cao hoac
Phiéu xac dinh dé mat cua tai liéu chita bi mat nha nuéc hoac “Van ban xac dinh
d6 mat cua vat, dia diém, 10i néi, hoat dong hodc hinh thire khac chira bi mét nha
nude” va co trach nhiém bao vé thong tin thuc danh muc bi mat nha nudc trong
qua trinh soan thao, tao ra;

b) Tai lidu bi mét nha nude (gdm ca ban gde; ban chinh; du thao van ban
chira thong tin thuoc danh muyc bi mat nha nude dang trong qua trinh xay dung,
Xin y kién céc co quan, to chire, don vi lién quan) phai déng dau chi do mat, du
thoi han bao vé bi mat nha nuoc (néu co); thé hién pham vi luu hanh, sb luong tai
liéu, tén nguoi soan thao ¢ muc noi nhan cua tai liéu;

¢) Truong hop nguoi soan thao, tao ra thong tin thude danh muc bi mat nha
nude dong thoi 1a ngudi cé tham quyén xac dinh bi mét nha nudc, do mat cua bi
mat nha nudce thi nguoi soan thao, tao ra thong tin thudéc danh muc bi mat nha
nude can cir danh muc bi méat nha nude dé xéc dinh bi méat nha nudc, dd mit cuia
bi mat nha nuoc;

d) Trudng hop van ban dién tir bi mat nha nudce (trir van ban dién tir bi mat
nha nude duoc $0 héa), du thao van ban dién tir bi mat nha nude thi tha tue xac
dinh bi mat nha nudc va d¢ mat cua bi mat nha nude duge thue hién theo quy dinh
tai cac diém a, b va ¢ khoan 5 Diéu nay va phai tao dau chi dé mat mau do, dau

théi han bao vé bi mat nha nude mau doé (néu ¢d) trén van ban theo mau quy dinh;



d) Tham quyeén ky van ban bi mét nha nudce, van ban dién tir bi mét nha
nude thue hién theo thdm quyén ky van ban dugc quy dinh tai Quy ché lam viée,
Quy ché cong tac van thu cua BHXH Viét Nam va quy dinh ¢6 lién quan;

e) Tai liéu bi mat nha nude chi ban hanh, phat hanh ding s6 lugng da durge
phé duyét; ban du thira, ban hong, ban nhap khong con gia tri su dung thi nguoi
soan thao, tao ra, phat hanh tai liéu bi mat nha nuéce phai huy bo ngay, biao dam
khong thé khoi phuc.

6. Viéc xac dinh do mat, dong dau d6 mat ddi vai phat hanh, xuat ban sach,
an pham, tap chi, ky yéu, luan van, luin 4n... ¢6 chira ngi dung bi mit nha nuéc
dugce thue hién nhur sau:

a) Viéc xac dinh dd mét déi véi sach, n pham, tap chi, ky yéu, luan van,
ludn dn... chira ngi dung bi méat nha nudc can dbi chiéu vai thong tin trong cic tai
liéu tham khao duoc dua vao ndi dung sach, dn pham, tap chi, ky yéu, luan van,
ludn 4n... dé xdc dinh do mat twrong tmg theo d¢ mat cao nhét cua thong tin va
nhimg thong tin nay phai thudce danh muc bi mat nha nudce thuge cac nganh, linh
vie do Thu tuong Chinh phu ban hanh;

b) Truong hop xuat ban, phat hanh vai $6 lugng 16m, co quan, don vi thuc
hién in diu do mat mau do & trang bia déu tién cta sach, in pham, tap chi, ky yéu,
luan van, luan an,... vi tri in dau chi do mat phu hop vai kich thude, hinh dang
ctia cudn sach, an ph::'im, tap chi, ky yéu, luan van, luan an...

7. Trudong hop xac dinh sai bi mét nha nuoc, xac dinh sai d¢ mat cua bi mat
nha nudc, don vi xac dinh phai co van ban thu hoi hodc van ban dinh chinh vé bi
mat nha nudce, dé mat cua bi mat nha nude da xac dinh sai.

Co quan, don vi, ca nhan nhan duge van ban thu hoi bi mat nha nudc co
trach nhiém giri lai bi mat nha nuée da tiép nhan theo yéu cau cta co quan, don
vi xdc dinh. Truong hgp nhéin duge vin ban dinh chinh vé bi mét nha nudc, dé
mat cua bi mat nha nudce, co quan, don vi nhan bi mat nha nudéc ¢o6 trach nhiem
théng bao bang van ban dén co quan, don vi, ca nhan cé lién quan.

8. Vi tri cac thanh phin trén tai liéu bi mét nha nudc (gom ca van ban dién
tir bi mat nha nude); mau dau chi dé mat; mau phiéu xéc dinh dé mét cua tai liéu
bi mat nha nuédc; mau vin ban xéc dinh d6é mét cta vat, dja diém, 1o néi, hoat
ddng hodc hinh thirc khac chira bi méat nha nudc; m au déu thoi han bao vé bi mét
nha nudc thue hién theo quy dinh tai Phu luc 1, 11 Quy ché nay.



Piéu 6. Thu hdi viin ban dién tir bi mat nha nwéc

Viée thu héi van ban dién tir bi mat nha nude (gdm ca dy thao) thyue hién
nhur sau:

1. Co quan, don vi xdc dinh bi mat nha nuée phai tao ddu chi do mat mau
do, dau “Tai liéu thu hoi” mau do trén vin ban dién tr bi mat nha nude, thé hién
cu thé thoi han thu héi tai dau “Tai lidu thu hoi” va ¢6 trach nhiém thu hoi trén Hé
thong quan ly van ban dién tir bi mat nha nuéce theo ding thoi han.

2. Co quan, don vi, ca nhan nhan van ban dién tur bi mat nha nuoc co dau
“Tai liéu thu héi™ 6 trach nhiém sau day:

a) Huy bo van ban dién tir bi mat nha nwdc trén He th-i::rng quan ly van ban
dién tir bi mét nha nude theo ding thii han trén dau “Tai liéu thu hoi® va thong
bao cho bén gtri biét qua Hé thong quan Iy vin ban dién tir bi mat nha nudc;

b) Truémg hop vin ban dién ta bi mat nha nudce duge tai, uu gitr trén may
tinh hoac thiét bi khac thi co quan, don vi, ca nhan nhan van ban co trach nhiém
huy bo hoan toan van ban dién tur bi mat nha nudc dang luu gitr trén may tinh hodc
thiét bi khac do;

¢) Truong hgp vin ban dién tur bi mat nha nude duge in ra ban g,ir";}r thi co
quan, don vi, ca nhan nhan van ban ¢é trach nhiém gui lai ban giay cho bén gui
va théng bao bing van ban dé bén giri biét.

Diéu 7. Sao, chup tii liéu, viit chira bi mit nha nwée

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc la viéc chép lai hoac tao ra ban khac theo
ding noi dung cua tai liéu bi mat nha nude. Sao tai liu bi mat nha nude gf’ﬁm: 530
tir van ban gie’iy sang van ban giéy, sao tir van ban gidy sang van ban dién tur.

2. Chup tai liéu, vit chira bi mat nha nudce 1a viéc ghi lai bﬁng hinh anh tai
l1éu, vat chira bi mat nha nuoc.

3. Tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc:

a) Ngudi c6 tham quyeén cho phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mét nha
nude do Tuyét mat bao gém:

- Giam dde, Pho Giam déc BHXH Viét Nam;

- Bi thu, Pho Bi thu Pang uy BHXH Viét Nam;

b) Ngudi ¢6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vt chira bi mét nha
nuoc do Téi mat bao gém:

- Nhimg nguoi quy dinh tai diém a khoan nay;



- Giam ddc, Pho Giam déc BHXH tinh;

- Bi thu, Pho Bi thu Pang uy BHXH tinh.

¢) Nguoi cé tham quyen cho phép sao, chup tai liéu, vét chira bi mét nha
nude do Mat bao gom:

- Nhimg ngui quy dinh tai diém b khoan nay;

- Thu trudang don vi trge thude BHXH Viét Nam;

- Truong phong thuéc BHXH tinh, Giam déc BHXH co s6.

4. Ngudi ¢6 thim quyén quy dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan 3 Diéu nay chi
dugc cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thude tham quyén
quan ly.

5. Nguti duge giao thuc hién viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuée phai la vién chire ¢é lién quan tryc tiép dén bi mat nha nude hodc ngudi lam
cong tac lién quan dén bi mat nha nudc.

6. Viéc sao tai liéu bi mat nha nudc thyc hién nhu sau:

a) Ban sao tai liéu bi mat nha nude 1a vin ban gidy phai déng dau “Bén sao
bi mat nha nudce” theo quy dinh tai Quy ché nay, duoc ngudi cé tham quyén cho
phép sao ky tén, déng dau ctia don vi (néu o).

Truong hop sao nhiéu ban, don vi thuc hién nhédn ban tir ban sao dau tién,
da duge dong dau “Ban sao bi mat nha nudce”, ¢ chir ky cua nguoi ¢é tham quyén
cho phép sao; sau do, dong dau cua don vj trén cac ban sao. Doi voi don vi khong
c6 con dau riéng thi ngudi ¢d tham quyén cho phép sao ky trirc tiép tai ddu “Ban
sao bi mat nha nude";

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nuéc la van ban gié}f sang van ban dién tr
dugce thue hién bing viéde sb héa vin ban gidy va ky s6 clia ngudi ¢ tham quyén
cho phép sao:

¢) Ban sao tai liéu bi mat nha nude duge gii dén ding noi nhin duge ngudi
¢6 tham quyén sao cho phép.

7. Viéc chuyp tai li¢u, vat chira bi mat nha nuée thue hién nhu sau:

a) Phai ¢6 van ban ghi nhéan viéc chyp theo mau quy dinh tai Quy ché nay;
vin ban ghi nhan viéc chup dugc gui kém theo ban chup tai ligu, vat chira bi mét
nha nuéc dén noi nhén;

b) Ban chup tai ligu, vat chira bi mat nha nudc dugce gui dén dung noi nhan
dugc nguoi ¢ tham quyén chup cho phép.



8. Viée sao, chup phai dugc ghi vao “Sd quan ly sao, chup bi mat nha nuée”
dé quan 1y. Chi sao, chup ding s6 ban cho phép: ngudi thuc hién sao, chup tai
liéu, vat chira bi mat nha nude ¢6 trach nhiém huy bo ngay ban dur thira, ban hong
bao dam khong thé khéi phuyc.

9, Ban sao, chup dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Quy ché nay co gia
tri phap ly nhur ban chinh, ban goc.

10. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai tién hanh tai dia
diém bao dam an toan do nguoi dimg dau cia don vi tre tiép quan ly bi mat nha
nuac quy dinh.

1 1. Phuong tién, thiét bi sir dung dé sao, chup tai lidu, vt chira bi mét nha
nudc khong duoc két ndi véi mang may tinh (trir mang LAN déc ldp), mang
Internet, mang vién théng, trir truomg hop thuc hién theo quy dinh phép luat vé co
yéu va quy dinh khéc cua phap luat co lién quan.

12. Viéc sao, chup dién mét dugc thue hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

13. Mau dau ban sao bi mat nha nude; mau van ban ghi nhan viéc chup bi
mét nha nude: miu sé quan 1y sao chup bi mat nha nudc; hinh thie ky s6 cua
nguoi c6 tham quyeén trén ban sao vin ban dién tir bi mét nha nudce thuc hién theo
quy dinh tai Phu luc I Quy ché nay.

Piéu 8. Thong ké, lwu giir, bio quan tai li¢u, vt chira bi mit nha nude

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudec khi tao ra, tiép nhan, phat hanh, chuyén
giao phai duge ding ky, thong ké theo trinh tu thoi gian, dd mét va don vi quan
Iy; viée thong ké duge thue hién bang s6 ding ky bi mét nha nude hodc trén Hé
théng quan 1y van ban dién tir bi mat nha nude da duoc dua vao van hanh theo
quy dinh.

2. Van thu co quan, vin thu don vi va nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha
nude ¢o6 trach nhiém tiép nhan, dang ky, sap xép, theo ddi tinh trang, s6 luong,
noi luu gitt, ngudi nhin, ngudi ban giao, thoi diém giao nhan dbi véi tai lidu, vat
chira bi mét nha nudc thuge pham vi quan 1y.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai duoc luu gitr tai noi an toan; tiy
tinh chét, do mat va diéu kién thuc té, noi luu gitr phai c6 td, két, phong hoic khu
vure bao quan riéng; cé bién phép kiém soat ngudi ra vao, khoa, niém phong, quan
Iy chia khéa, thiét b liru khda bi mat va céc bién phap bao dam an toan khac theo
quy dinh.



4. Bi mat nha nuée chira trong thiét bi ¢6 tinh nang luu gitr, sao, chup phai
duoc bao vé bing bién phép thich hop bao dam an toan, phong chdéng xam nhap
trai phép va khong duoc két ndi, truyén dua trai quy dinh.

5. Ban nhap, ban in thir, ban sao luu, vt mang tin, dir li¢u tam, ho so cong
viéc va cac tai liéu khac ¢é chira ngi dung bi mét nha nudc phai duge quan ly, luu
gilr, bao quan nhu tai liéu bi mat nha nude chinh thirc co6 ciing dé mat; khi khong
con nhu cdu str dyung phai tiéu huy theo ding quy dinh.

6. Khi vién chire, ngudi lao dong théi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc
vi ly do khac khéng tiép tuc duge giao quan ly bi mét nha nude, don vi phai té chire
thu héi, kiém dém, dbi chiéu va ban giao day du tai ligu, vét chira bi mét nha nudec.

Piéu 9. Quan Iy, sir dung may tinh mit, may in mét, thiét bj lru trir va
thiét bi ding dé sao, chup tai liéu bi mit nha nuwoe

1. May tinh ding dé soan thao, tao lap, luu giir tai liéu, van ban dién tir bi
mat nha nudc trong hé théng BHXH Viét Nam (sau day goi la may tinh mat) la
mdy tinh dugc co quan, don vi trang bi, quan 1y riéng dé phuc vu cong téc bao vé
bi mét nha nude. May in ding riéng dé in tai liéu bi mat nha nudc (sau day goi la
may in mat) chi duge két ndi voi may tinh mat theo quy dinh cta co quan, don vi
¢6 thAm quyén quan ly.

2. May tinh mét, may in mét, thiét bj lwu trir ding dé soan thao, in an, luu
giir va may photocopy, may quét hodc thiét bi khac ding dé sao, chup tai liéu bi
mdt nha nudce phai duge quan ly riéng hodic giao quan ly, sir dung chét ché; chi su
dung dung muc dich, dung pham vi cong viéc dugc giao; bao dam an ninh, an
toan théng tin va khéng duoc két ndi véi mang may tinh, mang Internet, mang
vién thong, trir mang LAN doc 1ap hodc truomg hop phédp ludt ¢6 quy dinh khéc.
Cac thiét b luu trir ngoai (nhu USB, 6 cimg di dong...) chi duge sir dung riéng
cho may tinh mat, khéng duge két ndi, sir dung vai may tinh, thiét bi khéc khong
phai may tinh mat.

3. Tha truong don vi true tiép quan 1y bi mat nha nude ¢6 trach nhiém phan
cong ngudi quan ly trye tiép méy tinh mat, may in mat va thiét bj luu trir. Ngudi
quan ly tryc liép ¢o trach nhigm:

a) Quan ly, bao quan mdy tinh mat, may in mat va thiét bi luu trir ding dé
soan thao. in an, luu gifr tai liéu bi mét nha nudc;

b) Chi cho phép ngudi ¢6 nhiém vu lién quan dén bi mat nha nude duge s

dung may tinh mat;
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¢) M& may hodc cung cip mat khau dang nhidp may tinh mat cho nguoi
dugce phép sir dung theo tirng lan:

d) Mo va quan Iv Nhat ky s dung may tinh mat;

d) Pinh ky thay d6i mat khau dang nhip may tinh mat, nhung khéng qua
90 ngay/lan; dong thoi thay doi ngay khi cé dau hiéu 16, lot mat khau, khi thay
d6i nguoi quan 1y hodc khi xét thiy can thiét dé bao dam an toan. Mat khau ding
nhap méy tinh mat phai c6 do dai tdi thiéu 08 ky tu, bao gdm chir hoa, chit thutmg,
s6 va ky tu dic biét; khong sir dung céc thong tin dé dodn lién quan dén c4 nhan
hodc don vi lam méat khau;

e) Béo cdo ngay ngudi dimg dau don vi khi phat hién déu hiéu mat an toan,
16, lot bi mat nha nuéc hoac vi pham quy dinh vé quan Iy, sir dung may tinh mat.

4, Ngudi sir dung may tinh mét ¢6 trach nhiém:

a) Chi sir dung may tinh mat khi duge nguoi quan ly trie tiép cho phép;

b) Ghi ddy du théng tin vao Nhat ky sir dung may tinh mat trude hodc ngay
sau méi lan sir dung, gom: ho va tén, don vi, ngay st dung, gio bit dau, gior két
thic, muc dich sir dung, ky tén;

¢) Tu tao thu muc lam viée riéng va dat mat khau bao vé thu mue do trong
thoi gian su dung; mat khau thu muc phai bao dam kho doan, dé nhé doi véi nguoi
sir dung nhung khong dirge tring voi cac thong tin cd nhan thong thuong; chiu
trach nhiém bao mat méat khau thu muc;

d) Khong tu v sao chép, di chuyén, chuyén dir liéu bi mat nha nuée ra ngoai
may tinh mit hodc sang thiét bi khac trai quy dinh;

d) Khi két thue viéc sur dung phai thoat khoi thu muc lam viéc, khoa may
va ban giao lai mdy tinh mat cho ngudi quan Iy tryc tiép;

e) Khi hoan thanh céng viéc hoic khi cé yéu cau ctia ngudi ¢6 tham quyén,
phai ban giao dir liéu, tai liéu c6 lién quan dé phuc vu viée quan ly, luru gilr theo
quy dinh.

5. Nghiém cam cac hanh vi sau day:

a) Soan thao, in 4n, luu giir tai lieu bi mat nha nudce trén may tinh, may in,
thiét bi khong phai may tinh mat, may in mat hodc thiét bi khong duoe phép su dung;

b) Tu y két ndi may tinh mét, mdy in mat vi mang Internet, mang vién
thong, mang may tinh khac trai quy dinh; tu y két ndi véi thiét bi ngoai vi, thiét
bi luu trir di dong, sao cheép dir liéu trai quy dinh;
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¢) Tu y cai dit, g& bo, thay doi cau hinh phan mém, phan cimg cta may
tinh mat, may in mat;

d) Tu v tiét 16, chia sé mét khau dang nhap mdy tinh mat hodc dé nguoi
khong ¢6 nhiém vu sir dung may tinh mat;

d) Tu y mang may tinh mat, may in mat, thiét bi luu trir ¢ chira bi mat nha
nude ra khoi tru sé co quan, don vi khi chua duge ngudi ¢d tham quyén cho phép.

6. Khi phat hién sy ¢6 lién quan dén méy tinh mat, may in mat, thiét bj luu
trir hodc ¢6 dau hiéu bi 1, bi mat an toan déi voi bi mat nha nudc, ngudi sir dung
va nguoi quan ly truc tiép phai bao cao ngay nguoi dimg ddu don vi; dong thoi
thong bao cho Van phong va don vi phu trach cong nghé thong tin dé kip thoi xur
ly theo quy dinh.

7. Viéc sua chira, bao tri, thay thé linh kién, thu héi, diéu chuyén, thay déi
muc dich st dung hodc thanh 1y méay tinh mat, may in mat, thiét bi luu trir phai
bao dam an toan, khong dé bi 16, bi mét bi mét nha nude. Viée sira chira, bao tri,
thay thé thiét bi cua mdy tinh mét, may in mat phai uu tién thuc hién tai tru so co
quan va phai cé su giam sat truc tiép cua ngudi quan 1y hodc can bd phu trach
cong nghé thong tin. Truong hop thay doi mue dich st dung, diéu chuyén, thanh
ly thiét bi hodc trudng hop khac khong can tiép tuc luu gitr dir liéu, théng tin thude
bi mat nha nudc trén thiét bi thi phai bao cdo nguoi ding dau don vi va don vi
phu trach cong nghé théng tin dé xoa bo, tiéu huy hoan toan dir liéu, thong tin do,
bao dam khong thé khoi phyc.

Diéu 10. Van chuyén, giao, nhin tai lidu, vat chia bi mat nha nwéc

1. Viéc van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc o trong
nude do ngudi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nudc, ngudi lam cong tac
giao lién hoac van thu co quan, van thu don vi thuc hién theo phan cong cia nguoi
dimg dau don vj tryc tiép quan ly bi mat nha nuoc.

2. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chia bi mat nha nudc gitra co quan,
don vi & trong nudce véi co quan, to chire cua Viét Nam & nude ngoai do giao lién
ngoal giao hodc nguot duge giao nhiém vu thuc hien.

3. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai thue hién
theo nguyén tic gitr kin, niém phong.

4. Trong qua trinh van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai co bién
phap bao quan, bao dam an toan; truomg hop cén thiét phai ¢6 Iye lugng bao vé.
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5. Véan chuyén tai liéu, vat chura bi mat nha nudc qua dich vu buu chinh
duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

6. Noi giri va noi nhén tai liéu, vit chira bi mat nha nuée phai kiém tra, doi
chiéu dé kip thoi phat hién sai s6t va cé bién phép xir Iy; viéc giao, nhén phai durge
ghi diy du vao s6 theo ddi, ngudi nhin phai ky nhan.

7. Viéc van chuyén tai lidu, vat chita bi mat nha nude (trir van chuyén qua
dich vu buu chinh) thuc hién nhu sau:

a) Tai liéu, vat chira bi mat nha nude dugce chira, dung trong thiét bi va bao
quan bing vat liéu pht hop, bao dam khéng bi hu héng trong qué trinh véan
chuyén;

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge van chuyén b%mg phuong tién,
thiét bj bao dam an toan phu hop vai diéu kién thue tién cua timg co quan, don vi;

¢) Neudi duge giao nhiém vu van chuyén cé trach nhiém bao vé tai liéu,
vt chira bi mat nha nuée trong sudt qua trinh van chuyén,

8. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc di thue hién nhu sau:

a) Trudce khi giao tai liéu, vat chira bi mét nha nuoc di phai dang ky vao
“Sd dang ky bi mat nha nudc di” hodc bang Hé thong quan 1y van ban dién tir bi
mét nha nude. Tai liéu, vat chira bi mat nha nuoe di dé “Tuyét mat” khong duge
ghi trich yéu;

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc di phai lam bi hoac dong goi riéng.
Gidy lam bi phai ding loai gidy dai, bén, khé tham nude, khong nhin thau qua
duoc: hé dan phai dinh, kho boc; ngoai bi dong diu chit “A” hodac “B” hodc “C”
tuong ung voi do mat cao nhat cua tai li¢u, vat chua bi mat nha nuoc bén trong.

Trudmg hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudce di giri dich danh ngudi cd
trach nhiém giai quyét phai dong dau “Chi ngudi ¢6 tén méi duge boc bi”,

9. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dén thue hién nhu sau:

a) Sau khi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuoc giri dén co quan, don vi,
vin thu co quan, don vi hodc ngudi duge giao nhiém vu thue hién mé bi (ké ca bi
d6 “Tuyét mat™) va ding ky vao “S6 ding ky bi mat nha nude dén” hodc bang Hé
thong quan ly vin ban dién tr bi mat nha nude. Tai liéu, vat chira bi mét nha nude
dén do “Tuyét mat” khéng duoc ghi trich yéu;

b) Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuoc dén ma phong bi ¢6 déu

“Chi nguoi ¢o tén moi duoe boc bi”, nguoi nhan vao so theo ky hiéu ngoai bi,
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khéng duge mo bi va phai chuyén dén ngudi co tén trén phong bi. Néu nguoi ¢6
tén trén phong bi di viing va trén phong bi ¢6 thém dau “Hoa toc” thi chuyén dén
ngudi dimg dau hodc cip phd cua nguoi dimg dau co quan, don vi giai quyét;

¢) Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc duge gui dén ma khong
thue hién ding quy dinh vé bao vé bi mat nha nude thi chuyén dén nguoi dimg
dau hodc cdp pho cua nguoi dimg dau co quan, don vi nhén tai lidu, vat chira bi
mét nha nude hodc ngudi o tén trén phong bi (doi véi trrdmg hop g dich danh)
giai quyét, dong thoi phai théng bao noi giri biét dé ¢ bién phap khic phuc;

d) Truong hop phat hién tai liéu, vat chira bi mat nha nuée giri dén c6 déu
hiéu béc, mé bi hodc bi trdo déi, mat, hir hong thi bén giao va bén nhan phai lap
bién ban ghi nhan su viéc, bdo cao nguoi co tham quyén cua bén giao, bén nhin
biét; dong thoi béo cho bén guri vé viée tai lidu, vat chia bi mat nha nudce giri dén
¢6 diu hiéu boc, ma bi hodc bi trao dbi, mat, hu hong dé phdi hop giai quyét.

10. Viéc giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc (trir truomg hop gui,
nhéan van ban dién tir bi mat nha nudce) thue hién nhu sau:

a) Truong hop giao, nhan tai liéu, vat chia bi mat nha nudc di dugce thuc
hién tai “S6 dang ky bi mét nha nude di” hoac “S6 chuyén giao bi mat nha nudc™;

b) Truong hop giao, nhan tai liéu, vét chira bi mét nha nude dén duge thuc
hién tai “So dang ky bi mét nha nudc dén” hodc “So chuyén giao bi mat nha
nuoc’;

¢) Truong hop giao, nhan tai lidu, vt chira bi mét nha nudc véi s6 luong
lon duoc thue hién bang Bién ban giao nhén. Néi dung Bién ban giao nhan phai
thé hién théng tin bén giao, bén nhén; s lurgng tai liéu, vat chira bi mat nha nuoc
phin loai theo tirng mirc dd mat; tinh trang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéec tai
thoi diém giao, nhan; danh séch tai ligu, vét chia bi mét nha nudéc kém theo Bién
ban giao nhén (sd, ky hiéu; ngay, thang, nam ban hanh; co quan, té chirc ban hanh;
trich yéu, do mat);

d) Bén giao va bén nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudce phai ddi chiéu
vé sb luong, kiém tra viée dong bi, dong goi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
Truong hop phat hién thiéu s6 lugng, sai sot trong dong bi, dong goi thi bén nhan
yéu cau bén giao giri bd sung, xir 1y trudce khi vao so theo ddi va ky nhan.

11. Viée guri, nhan vin ban dién tir bi mat nha nuée thye hién nhu sau:

a) Van ban dién tr bi mat nha nuoc phai duoc cap so, thai gian ban hanh,

tao ddu chi dd mat mau doé trude khi giri bing chire ning cua Hé théng quan Iy
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van ban dién tir bi mat nha nude (trir van ban dién tir bi mat nha nude duoc s6
hoa);

b) Van ban dién tir bi mat nha nudc (trir van ban dién tir bi mét nha nuoc
duoc sé héa) phai duge ky bang chir ky s6 cta ngudi ¢6 tham quyén va ky sb cua
co quan, don vi (néu co);

¢) My tinh diing dé giri, nhan vén ban dién tir bi mét nha nude khéng duoce
két n6i véi mang méy tinh (trir mang LAN doc l4p), mang Internet, mang vién
théng, trir trirdng hop thire hién theo quy dinh phap luét vé co yéu hodc quy dinh
khac cua phap luat co lién quan;

d) Bén guri ¢é trach nhiém kiém tra, theo doi, bao dam tinh toan ven cia
van ban dién tir bi mét nha nude va duge giri dén ding bén nhin;

d) Khi nhan van ban dién tir bi mat nha nude, bén nhéan phai kiém tra tinh
toan ven ctia van ban, s6 lrgng van ban, sé trang ctia mdi van ban, tai liéu dinh
kém (néu c6), dong ddu vin ban dién tir bi mét nha nude dén va ding ky bing Hé
théng quan Iy van ban dién tir bi mat nha nude.

Trudng hop phét hién sai sét, khong bao dam yéu ciu quy dinh tai khoan
ndy, bén nhén phai kip thoi phan hoi thong qua Hé théng quan ly van ban dién tir
bi mét nha nudc dé bén giri biét, xir Iy theo quy dinh hodc bao cdo ngudi ¢o tham
quyen ctia co quan, don vi bén nhéan giai quyét.

12. Vian ban dién tir bi mat nha nudce khi in ra dé giao, nhan phai dong diu
“Ban in van ban dién tr bi mat nha nudc” theo mau quy dinh trén van ban. Ban in
vin ban dién tir bi mat nha nude dugce thye hién ding theo quy dinh tai Quy ché
ndy c6 gid tri phép 1y nhur ban goe, ban chinh vin ban bi mat nha nude.

13. Trudmg hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dang ky bang “Sé dang
ky bi mét nha nurde dién tir” va Hé thong quan 1y vin ban dién tir bi mét nha nurée
phai bao dam day du néi dung theo mau “S6 dang ky bi mét nha nuoc di”, “Sd
dang ky bi mét nha nudc dén”. May tinh ding dé dang ky tai liéu, vét chira bi mat
nha nuée khong duge két ndi voi mang méy tinh (trir mang LAN déc l4p), mang
Internet, mang vién thong, trir truong hop thue hién theo quy dinh phap ludt vé co
yéu va quy dinh khéc cua phap luit ¢6 lién quan.

14. Trudng hop tii liéu bi méat nha nude co dong déu “Tai liéu thu hdi” (trir
quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay), co quan, don vi hodc cd nhan di nhan i lidu
bi mat nha nude phai giri lai ding thoi han ghi trén tai liéu cho co quan, don vi

chu tri.
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15. Viée chuyén, giao, nhan dién mat, san phﬁrn mét ma dé bao vé thong
tin bi mat nha nuée thue hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

16. Mau s6 dang ky bi mat nha nudc di, mau s6 dang ky bi méat nha nuée
dén, mau s6 chuyén giao bi mét nha nuéce, mau dau ky hiéu d6 mat, miu dau tai
lieu thu héi, mau déu chi nguoi co tén moi duge boc bi, mau déu ban in van ban
dién tir bi mat nha nude, mau dau vian ban dién tr bi mat nha nude dén, mau bién
ban ghi nhén s viée thuc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Quy ché nay.

17. Truong hop cung mét ndi dung cé quy dinh khac nhau gitra Quy ché
nay véi Quy ché cong tac van thu cia BHXH Viét Nam vé trinh ty ky ban hanh,
cap so, dang ky, phat hanh, luu vin ban chia bi mat nha nude thi 4p dung quy
dinh chat ché hon dé bao vé bi mat nha nudc.

Diéu 11. Mang tii li¢u, vit chira bi mit nha nuwée ra khoi noi luu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu gilr phuc vu
cong tac o trong nudce dugce thue hién nhur sau:

a) Tai liéu, vat chira bi mat nha nuée mang ra khoi noti luu gitr phai phuc
vu viée xur ly, giai quyét nhiém vu dugc giao;

b) Khi két thiic nhiém vy, ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudce ra
khoi noi luu gitr phuc vu cdng tac ¢ trong nudc phai hoan tra tai lieu, vat chia bi
mat nha nudc vao noi luu git.

2. Viéc mang tai li¢u, vat chira bi mét nha nude ra khoi noi luu giir dé phuc
vu cong tac o nuoc ngoai thuc hién nhu sau:

a) Nguoi mang tai 1iéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu giir phuc
vu cong tac nudc ngodi phai c6 van ban xin phép B¢ truong, Thir truong Bo Tai
chinh va phai bao cao Truong doan cong tac;

b) Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mét nha nuoc ra khoi
noi luu gitt phuc vy cdng tac nudce ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vu, don vi
cong tac; tén loai, trich yéu ndi dung, do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc; muc dich s dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi
mat nha nuoc;

¢) Chi sau khi ¢6 vin ban cho phép cia ngudi ¢6 thim quyén thi méi duge
mang tai liéu, vit chira bi mét nha nude ra khoi noi luu gilr d&é phuc vu cong tac o

nudc ngoai;

ki

il
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d) Khi két thiic nhiém vu, ngurdi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra
khoi noi luu giir phuc vu cong tac nude ngoai phai bao cdo ngudi dimg dau hodc
cap phé ctia ngudi dimg déu co quan, don vi truc tiép quan 1y tai liéu, vat chira bi
mat nha nude dé vé viée quan 1y, sir dung bi mat nha nuéce va ban giao lai tai liéu,
vt chira bi mat nha nude cho co quan, don vi truc tiép quan 1y, trir truong hop
ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce ra khoi noi Iuu gitr déng thoi la
ngudi trire tiép quan Iy bi mét nha nude.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi huu gilr phai chira,
dung, van chuyén bing phurong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi dimg dau
co quan, don vi tryc tiép quan 1y bi mét nha nuée quy dinh va phai bao vé trong
thai gian mang ra khoi noi luu giir, phong ngira 16, mat bi mat nha nude.

4. Trong thoi gian mang tai liéu, vét chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
giir, néu phat hién bi mat nha nudc bi 1, bi mat, ngudi mang tai liéu, vat chia bi
mat nha nuée phai bio cdo ngay véi ngudi dimg dau co quan, don vi true tiép
quan ly, Trudng doan cong tac dé co bién phap xur 1y va khéc phuc hau qua.

Piéu 12. Cung cip, chuyén giao bi mat nha nwée cho co quan, to chire,
ngudi Viét Nam

1. Nguol co thdm quyén quyét dinh viéc cung cép. chuyén giao bi mét nha
nude do Tuyét mat, do Tbi mat va do Mat thuoe pham vi quan ly bao gfim:

a) Gidm doc, Phé Giam déc BHXH Viét Nam;

b) Bi thu, Pho Bi thu Bang uy BHXH Viét Nam.

2. Ngudi c¢o thdm quyén quyét dinh viée cung cip, chuyén giao bi mét nha
nude do Tdi mat va do Mat thude pham vi quan 1y bao gom:

a) Nhimg nguoi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Giam ddc, Phé Giam déc BHXH tinh;

¢) Bi thur, Pho Bi thu DPang uy BHXH tinh.

3. Ngudi c6 tham quyén quyét dinh viée cung cép, chuyén giao bi mat nha
nude do Mat thude pham vi quéan 1y bao gom:

a) Nhimng ngudi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) Thu trirong don vi true thuée BHXH Viét Nam;

¢) Truong phong thuoe BHXH tinh;

d) Gidm déc BHXH co sd.
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4. Co quan, 1 chirc va nguai Viét Nam dugce giao thyuce hién nhiém vu lién
quan truc tiép dén bi mat nha nude duge dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat
nha nudec.

5. Co quan, to chire dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nuée phai 6
vin ban giri ngudi ¢o thdm quyén quyét dinh viée cung cép, chuyén giao bi mat
nha nude. Vin ban dé nghi cua co quan, to chirc phai ghi ré:

a) Tén co quan, to chic; nguoi dai dién co quan, t6 chirc; chire vu ctia ngudi
dai dién;

b) Bi mét nha nude dé nghi duge cung cap, chuyén giao; muc dich sir dung;
pham vi sur dung:

¢) Cam két bao vé bi mat nha nudc va khéng cung cap, chuyén giao cho
bén thir ba néu khéong c6 su dong y bing van ban ctia bén cung cap, chuyén giao.

6. Ngudi dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nude phai ¢6 van ban
glri ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh viée cung cap, chuyén giao bi mat nha nude.
Viin ban dé nghi cia ca nhan phai ghi rd:

a) Ho va tén; sd dinh danh ca nhan, s6 hé chiéu, s6 chimg minh Céng an nhén
dén hodc sb gidy chimg minh do Quéan déi nhan din cap; dia chi lién lac; chic vy, vi
tri cong tac;

b) Bi mat nha nude dé nghi duge cung cap, chuyén giao; muc dich sir dung;
pham vi sur dung;

¢) Cam két bao vé bi mét nha nudc va khong cung cap, chuyén giao cho
bén thir ba néu khang cé su dong v bing van ban clia bén cung cép, chuyén giao.

7. Truong hop tir chdi cung cdp, chuyén giao bi mét nha nudc, ngudi c6
tham quyen quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nude phai tra 1o
bang vin ban va néu rd ly do.

8. Miu vin ban dé& nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nude thue hién
theo quy dinh tai Phu luc IV Quy ché nay.

Piéu 13. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nude cho co quan, to chire,
¢A nhian nwde ngoai

1. Tham quyén quyét dinh viéc cung cﬁp, chuyén giao bi mat nha nudc cho

co quan, to chire, ¢ nhan nudc ngoai:
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a) Tong Bi thu Ban Chéap hanh Trung vong Pang Cong san Viét Nam, Chu
tich nurde, Thu tuémg Chinh phu, Chu tich Qudc hdi quyét dinh cung cdp, chuyén
giao bi mat nha nudc do Tuyét mat;

b) Bé trudng, Thir trudng B Tai chinh quyét dinh viée cung cép, chuyén
giao bi mat nha nude dé Téi mat, d6 Mét thude pham vi quan 1y,

2. Bi mét nha nudc chi dugce cung c:'ip. chuyén giao cho co quan, t6 chire,
cé nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tic quéc té hodce thi hanh cong
vu ¢é lién quan dén bi méat nha nude.

3. Co quan, to chire nude ngoai dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha
nude phai cé van ban gii BHXH Viét Nam chi tri chuong trinh hop tac quoc té
hodc thi hanh cong vu ¢6 lién quan dén bi mat nha nudce. Van ban dé nghij cua co
quan, to chirc nudc ngoai phai ghi ro:

a) Tén co quan, t6 chirc; ngudi dai dién co quan, td chire: quéc tich, s ho
chiéu, chtre vu cua nguoi dai dién;

b) Bi mat nha nude dé nghi duoc cung cap, chuyén giao; muc dich str dung;
pham vi sur dung;

¢) Cam két bao vé bi mat nha nudc va khong cung cap, chuyeén giao cho
bén thir ba néu khong cé sur dong y bang vin ban cua bén cung cap, chuyén giao.

4. Ca nhan nudce ngoai dé nghij cung cép, chuyén giao bi mat nha nude phai
¢6 van ban giri BHXH Viét Nam chu tri chuong trinh hop tac qudc té hodc thi
hanh céng vu cé lién quan dén bi mat nha nuée. Van ban dé nghi cua ca nhan
nurde ngoai phai ghi ro:

a) Ho va tén; quéc tich; s ho chiéu: dia chi lién lac; chirc vy, vi tri cong tac;

b) Bi mat nha nude dé nghi durge cung cép, chuyén giao: muc dich sit dung;
pham vi sir dung;

c) Cam két bao vé bi mét nha nude va khong cung cap, chuyén giao cho
bén thir ba néu khong co sir dong v bing van ban cta bén cung cip, chuyén giao.

5. BHXH Viét Nam chu tri chuong trinh hop tac quoc té hodc thi hanh céng
vu ¢6 lién quan dén bi mat nha nude c6 trach nhiém chuyén dé nghj cua co quan,
to chire, ¢ nhin nudce ngoai quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu nay dén ngudi
c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay quyét dinh viéc cung cép, chuyén
giao bi mét nha nurdc.



19

6. Truomg hop tir chdi cung cép, chuyén giao bi mat nha nuée, ngudi co
thdm quyén quy dinh tai khoan 1 Didu ndy quyét dinh viéc cung cép. chuyén giao
bi mét nha nude phai tra loi bang vin ban va néu rd 1y do.

7. Mau van ban dé nghj cung cap, chuyén giao bi mat nha nude thyuc hién
theo quy dinh tai Phu luc IV Quy ché nay.

Picu 14. Hdi nghi, hdi thao, cude hop ¢é ndi dung bi mit nha nwde

I. Viée td chirc hoi nghi, hoi thao, cuge hop co6 ngi dung bi mat nha nuoc:

a) Truomg hop khéng ¢6 yéu t6 nurde ngoai:

- Puoc su déng v cia ngudi ¢o thim quyén quy dinh tai khoan | Diéu 12
Quy ché nay vé viéc str dung nodi dung bi mét nha nurére;

- Thanh phén tham du 1a dai dién co quan, t& chirc, don vi hodc ngudi duoc
giao nhiém vu lién quan dén bi mat nha nudc;

- Ngudi dimg dau, cap phé ctia nguoi dimg dau co quan, don vi to chire hoi
nghi, hdi thao, cudc hop cd ndi dung bi mét nha nude quyét dinh viéc thu hoi tai
liéu, vat chira bi mat nha nudce sau hoi nghi, hdi thao, cude hop;

- Nguoi tham du hoi nghi, hdi thao, cuge hop co6 ngi dung bi mat nha nude
¢6 trach nhiém bao vé, sir dung bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luat vé
bao vé bi mat nha nudc va yéu cau cia nguoi chu tri hoi nghi, hoi thao, cudce hop:
ngurdri chu tri hoi nghi, hoi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi mat nha nuoc chiu trach
nhi¢m trude nguoi dimg diu, ce"'ip pho cua nguol dimng dau co quan, don vi vé viée
bao vé bi mat nha nude tai hdi nghi, hoi thao, cudce hop do.

b) Trirdng hop cd yéu té nude ngoai:

- Ho1 nghi, héi thao, cuge hop co yéu td nudc ngoai tai Viét Nam c6 noi
dung bi mat nha nuéc do BHXH Viét Nam t6 chire cin dugc su dong ¥ bing vin
bén cua nguoi ¢ thim quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Quy ché nay vé viéc
stir dung noi dung bi mat nha nuoc;

- Thanh phén tham dur la dai dién co quan, t6 chirc, don vi hodc ngudi duoc
giao nhiém vu lién quan dén bi mat nha nuaoc; dai dién co quan, 16 chire, ca nhan
nirde ngodi ¢6 lién quan dén bi mat nha nudc;

- Tai liéu, vét chira bi mét nha nude phai duge thu hdi sau hdi nghi, hoi
thao, cudc hop;

- Nguoi tham dy héi nghi, hoi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude
¢o trach nhiém bao vé, sir dung bi mét nha nuoc theo quy dinh cua phap luat ve
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bao vé bi mét nha nude va yéu cau ciia ngudri chi tri hoi nghi, héi thao, cude hop:
khéng dugc cung cip, chuyén giao cho bén thir ba. Ngudi chu tri héi nghi, hoi
thao, cugce hop co noi dung bi mat nha nude chiu trach nhiem trude nguoi dimg
dau, cép pho cua ngudi dimg ddu co quan, don vj veé viéc bao vé bi mat nha nuéc
tai hoi nghi, héi thao, cude hop do.

2. Pija diém t6 chirc, phuong dn bao vé va phuong tién, thiét bi str dung tai
hoi nghi, hoi thao, cudc hop co6 ndi dung bi mat nha nudc:

a) Hoi nghi, hoi thao, cude hop ¢ ndi dung bi mat nha nude dirge to chue
trong phong hop kin tai tru s& lam viée ca co quan, don vi. Trudng hop td chie
¢ ngoai tru s& lam viéc, ngudi dimg dau hodc cap phd cia nguoi dimg dau co
quan, don vj quyét dinh t6 chire hoéi nghi, hoi thao, cudc hop co trach nhiém dé
nghi co quan B Cong an, Cong an cp tinh kiém tra an ninh, an toan trong va
ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

b) Phurong tién, thiét bi sir dung trong hoi nghi, hoi thao, cude hop ¢6 néi
dung bi mat nha nudc:

- Hoi nghi, hoi thao, cude hop c6 ndi dung bi mat nha nude phai sir dung
phuong tién, thiét bi duge co quan Bé Cong an, Céng an cap tinh kiém tra an
ninh, an toan trudc khi lﬁp dat, trur phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh
phu trang bi;

Trudmg hop hdi nghi, hdi thao, cudc hop cd ndi dung bi mat nha nudc to
chirc bang hinh thire true tuyén phai bao vé duong truyén theo quy dinh phép luat
vé co yéu hoac quy dinh khac cua phap luat co lién quan;

- Ngudi tham du khong duoc mang thiét bi ¢6 tinh ning thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢o noi dung bi mat nha nudc
do Tuyét mat, T6i mat;

- Viéc cho phép nguoi tham dir mang va sir dung phuong tién, thiét bi c6
tinh nang thu, phat tin, ghi &m, ghi hinh vao trong hoi nghi, hdi thao, cudc hop ¢
noi dung bi mat nha nude do Mt do ngudi chu tri héi nghi, héi thao, cude hop
quyét dinh;

- Nguoi dimg dau, cap phé ctia ngudi dimg dau co quan, don vi cha tri hoi
nghi, hi thao, cudc hop ¢6 noi dung bi mét nha nuée quyét dinh viéc sir dung
phuong tién, thiét bi k¥ thuat dé ghi am, ghi hinh; ngédn chén hoat dong xam nhap,
thu tin tir bén ngoai;

¢) Phuong an bao vé hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 néi dung bi mat nha murde:
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- Nguoi chu tri héi nghi, hoi thao, cude hop co noi dung bi mat nha nuéc
¢6 trach nhiém chi dao ra soat, kiém tra thanh phan tham dyu hdi nghi, hdi thao,
cude hop:

- Hoi nghi, hoi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi mét nha nude d¢ Tuyét mat,
co quan, td chire chu tri quyét dinh viée b tri luc lugng canh géc, bao vé bén
ngodi; ¢o bién phap kiém tra an ninh, an toan déi v&i ngudi tham du; du kién cac
tinh huéng phtre tap cé thé xay ra anh hudng dén an ninh, an toan trong qua trinh
to chirc hdi nghi, hoi thao, cude hop va phuong an giai quyét, xir 1y;

- Héi nghi, hdi thao, cude hop c6 ndi dung bi mit nha nude t6 chire tir hai
ngay tro 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay 16 chire hoi nghi, hoi thao,
cugc hop.

Diéu 15. Thoi han bio vé bi mit nha nuéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudce la khoang thoi gian dugce tinh tir ngay
xac dinh do mat cua bi mat nha nude dén hét thoi gian sau day:

a) 30 ndm ddi véi bi mat nha nudc dé Tuyét mét;

b) 20 niam doi vai bi mat nha nude do Toi mat;

¢) 10 nam ddi véi bi mat nha nude do Mat.

2. Thoi han bao vé bi mat nha nude cé thé ngén hon thoi han quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay va phai xdc dinh tai tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc bing
diu “Thoi han bao vé bi mat nha nuéce” hodc hinh thirc phii hop khac khi xac
dinh d§ mat.

3. Thoi han bao vé bi mat nha nudce ddi voi tai lidu bi mét nha nuée la du
thao hodc tai liéu khdc khong thé hién ngay xédc dinh d6 mat thi duoc xéc dinh
bang dau “Thoi han bao vé bi mét nha nuée”.

4., Trudng hop str dung bi mat nha nude cua co quan, to chire khac, thoi han
bao vé bi mat nha nudc duoc tinh tir ngay co quan, td chirc khac xac dinh bi mat
nha nude va thue hién bang dau “Thai han bao vé bi mat nha nudc”.

5. Thoi han bao vé bi mat nha nudc vé dia diém két thuc khi co quan, t6
chire ¢6 tham quyén khong sur dung dia diém bi mat nha nudc.

Diéu 16. Gia han thi han bio vé bi mét nha nuée

i. Bi mat nha nude khi hét thoi han bao vé bi mat nha nude néu giai mat co
thé gay nguy hai dén loi ich quc gia, dan tdc thi duge gia han thoi han bao vé bi
mat nha nudec.
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2. Ngudi ¢o tham quyén xéc dinh bi méat nha nude ¢o trach nhiém gia han
thai han bao vé bi mat nha nudc.

3. Thu tuc gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc thuc hién nhur sau:

a) Poi voi truomg hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Quy ché nay.

- Cham nhat 60 ngay trudc ngay hét thai han bao vé bi mat nha nuée, ngudi
c6 tham quyén xac dinh bi mit nha nude quyét dinh gia han thoi han bao vé bi
mat nha nudc;

- M@i lan gia han khéng qué thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Quy ché nay.

b) Péi véi truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Quy ché nay.

Trudc khi hét thei han hoéac khi hét thoi han bao vé bi mat nha nudc, ngudi
¢6 tham quyén xac dinh bi mat nha nudc qu}’ét dinh gia han thoi han bao vé bi
mat nha nurde néu viée giai mat co thé gay nguy hai dén lgi ich quoc gia, dan toc.

4. Bi mat nha nude sau khi gia han phai duge dong dau "Gia han thoi han
bao vé bi mat nha nudc”, ¢6 vin ban hoac hinh thire phu hop khac xac dinh viée
gia han.

Van ban dién tur bi mat nha nudc sau khi duge gia han thoi han bao vé bi
mat nha nude, co quan, don vi gia han phai tao dau “Gia han thoi han bao vé bi
mét nha nudc” mau do trén van ban dién tir bi mat nha nude va thé hién cu thé
thoi han bao vé duge gia han trén dau “Gia han th&i han bao vé bi mat nha nudc”.

5. Cham nhét 15 ngay, ké tir ngay gia han, co quan, don vi gia han phai
théng béo bing van ban dén co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan,

6. Co quan, to chire, ca nhan cé lién quan khi nhan dugce thong bao ve viée
gia han c6 trach nhiém doéng déu, tao diu “Gia han théi han bao vé bi méat nha nuée”
mau do trén véan ban dién tir bi mat nha nudce, o van ban hodc hinh thire phu hgp
khac xac dinh viéc gia han d6i véi bi mét nha nuée thude pham vi quan Iy.

7. Miu déu “Gia han thii han bao vé bi mét nha nuée” thue hién theo quy
dinh tai Phu luc V Quy ché nay.

Pi¢u 17. Piéu chinh d mat

1. Diéu chinh d6 mat la viéc tang d6 mat, giam d6 mat da dugc xdc dinh
cua bi méat nha nudée.

2. Vigc diéu chinh do mat phai can ¢ vao danh myc bi mat nha nudc.
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3. Ngudi ¢o tham quyén xac dinh dé mat cia bi mét nha nude thi ¢6 tham
quyén quyét dinh diéu chinh do mat cua tai lidu, vat chira bi mét nha nude va van
ban dién tir bi méat nha nudc.

4. Bi mat nha nuoc sau khi diéu chinh d6 mat phai dugce dong déu, tao déu
“Piéu chinh dé mat”™ mau do trén vin ban dién tir bi mat nha nude, ¢6 van ban
hoéc hinh thie phu hop khace xac dinh viéc tang do mat, giam do mat.

5. Cham nhét 15 ngdy, ké tir ngdy diéu chinh dé mat, co quan, don vi diéu
chinh d6 mét phai thong bdo bang vin ban dén co quan, don vi, ca nhan cé lién quan.

6. Co quan, to chire, ca nhan ¢é lién quan khi nhan duge théng bao vé viée
diéu chinh d6 mat c6 trach nhiém dong déu, tao dau “Piéu chinh d6 mat” mau do
trén van ban dién tir bi mat nha nude, ¢6 van ban hoac hinh thire phu hgp khac
xac dinh viée diéu chinh dd mat twong tmg d6i véi bi méat nha nude thude pham
vi quan ly.

7. Mau dau “Diéu chinh dé mat” thuc hién theo quy dinh tai Phu lue V Quy
ché nay.

Diéu 18. Gidi mit

1. Bi mat nha nude duge giai mét trong cac trudmg hop sau day:

a) Bi mat nha nude dwong nhién duoc giai mét khi hét thoi han bao vé bi mat
nha nudc quy dinh tai Diéu 19 cta Luit Bao vé bi mat nha nude va thai gian gia
han bao vé bi mat nha nude quy dinh tai Piéu 20 cia Ludt Bao vé bi mét nha nudc;

b) Khong con thudc danh muc bi mat nha nudc;

¢) Bi mat nha nude duge giai mét trude thoi han dé phuc vu yéu ciu béo vé
lgi ich qube gia, dan toc, phat trién kinh té - xa héi, hdi nhap, hop tic quéc té.

2. Dbi véi trudmg hop giai mét tai diém b khoan 1 Diéu nay, co quan, don
vi xdc dinh bi mat nha nudce phai dong déu, tao ddu “Giai mat” mau do trén van
ban dién tir bi mat nha nudc, ¢6 van ban hoac hinh thirc phu hop khac xac dinh
viée giai mat va thong bao bang van ban dén co quan, td chire, don vi, cd nhéan cé
lién quan.

3. Viéc giai mat d6i voi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay
thue hién nhu sau:

a) Nguoi ¢6 tham quyén xéc dinh bi mat nha nude thi co tham quyén quyét

dinh giai mat va thanh lap hoi dﬁng giai mat;
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b) Déi véi bi mat nha nude do Gidam dée BHXH Viét Nam xdc dinh, Hoi
dong giai mat bao gom: dai dién lanh dao BHXH Viét Nam lam Chu tich hdi
dé-ng, dai dién lanh dao don vi truc tiép soan thao, tao ra bi mat nha nudc va thanh
phan khic do ngudi cé tham quyén quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay quyét
dinh;

¢) Hoi dﬁng giai mdt ¢o trach nhiém xem xét viéc giai mat toan bd bi mat
nha nude hodc mdt phan bi mat nha nude, bao cdo ngudi ¢d thim quyén quy dinh
tai diém a khoan 3 Piéu nay quyét dinh giai mat bang van ban;

d) Bi mat nha nudce sau khi giai mat toan bd phai déng dau, tao diu “Giai
mat” mau do trén van ban dién tur bi mat nha nuée, o van ban hoac hinh thirc phu
hop khéc xic dinh viéc giai mat; truomg hop giai mat mot phan thi quyét dinh giai
mat phai thé hién day du noi dung théng tin gidi mat;

d) Cham nhét 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh giai mat, co quan, don vj
quyét dinh giai mat phai théng béo bing van ban dén co quan, don vi, cd nhan ¢
lién quan;

e) Ho so giai mét phai durge luu trir bao gom: Quyét dinh thanh lip héi dong
giai mat; bi mat nha nude dé nghi giai mét; bién ban hop hoi dong giai mat: quyét
dinh giai mat va tai lieu khac co lién quan.

4. Co quan, don vi, ¢4 nhan nhin duoc thong bao vé viée giai mét cd cac
trach nhiém sau day:

a) Pong dau, tao dau “Giai mat” mau do trén van ban dién tir bi mét nha
nude (trir truong hop giai mat mot phan noi dung cua van ban dién tr bi mat nha
nudc), cé van ban hodc hinh thie phu hgp khac xac dinh viéce giai méat @i véi b
mat nha nudc nhian duoc:

b) Pong déu, tao diu “Giai mat” mau do trén vin ban dién tir bi mat nha
nuroc, ¢o van ban hodc hinh thire phu hop khac xac dinh viéc giai mat dbi véi bi
mét nha nudc duge tao ra c6 sir dung bi mat nha nude da duoc giai mat do co
quan, to chire, ca nhan guri dén va thong bao bz“ing viin ban dén co quan, t6 chire,
ca nhan co lién quan.

5. Mau déu “Giai mat” thyc hién theo quy dinh tai Phy luc V Quy ché nay.

Dic¢u 19. Tiéu hiiy tai liéu, vat chira bi mét nha nuée

1. Tiéu hiy tai liéu, vét chira bi méat nha nudc trong truomg hop sau déy:



a) Khi khong cén thiét phai luu gilr va viéc tiéu hiy khong gay nguy hai
dén loi ich quéc gia, dén toc;

b) Néu khéng tiéu huy ngay sé gay nguy hai cho loi ich qudc gia, dan toc.

2. Viée tiéu huy tai liéu, vit chira bi mit nha nuoc phai dap tmg céc yéu cau
sau day:

a) Khong dé bj 16, bi mét bi mét nha nudc;

b) Qui trinh tiéu huy phai tac dong vao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
lam thay doi hinh dang, tinh ning, tic dung, ndi dung;

c¢) Tai liéu, vat chira bi mét nha nudc sau khi tieu huy khong thé khoi phuc
hinh dang, tinh nang, tac dung, noi dung.

3. Tham quyén tiéu huy tai liéu, vat chira bi mét nha nuée trong truong hop
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay thuc hién nhu sau:

Ngudi ¢é thim quyén quy dinh tai diém a, b khoan 3 Biéu 7 Quy ché nay
c6 tham quyén quyét dinh tiéu hiy tai liéu, vt chira bi mét nha nude thuge pham
vi quan ly.

4. Thu tuc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude do Tuyét mat trong
truong hgp quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay thuc hién nhu sau:

a) Nguoi ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu nay quyét dinh thanh
lap hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc;

b) Hoi dong tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc bao gom: dai dién
lanh dao co quan, don vi truc tiép luu gitr tai liéu, vat chira bi mat nha nudc lam
Chu tich hoi déng; nguoi truc tiép luru gifr tai liéu, vat chaa bi mét nha nudc va
dai dién co quan, to chic ¢6 lién quan;

¢) Hoi dfﬁng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ¢o6 trach nhiém ra
sodt tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge dé nghi tidu hiy, bdo cio ngudi co
tham quvén quy dinh tai khoan 3 Diéu nay quyét dinh;

d) Ho so tiéu hiy phai duoce Iuu trit bao gdm: Quyét dinh thanh Iap héi
dong tiéu hity; danh séch tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghj tiéu huy; bién
ban hop hoi dong tiéu huy; quyét dinh tiéu huy, bién ban tiéu huy va tai liéu khac
co lién quan.

5. Thu tuc tiéu huy tai lidu, vat chira bi mat nha nuée d6 Toi mat, dé Mat
quy dinh tai diém a khoan | Diéu nay thuc hién nhir sau:
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a) Co quan, don vi truc tiép luu giir tai liéu, vét chira bi mat nha nudce co
trach nhiém ra soat, lap danh sach tai licu ( gém ca du thao), vat chira bi mat nha
nude can tidu hiy;

b) Co quan, don vi truc tiép luu gitr tai liéu, vat chira bi mét nha nude phai
cd vin ban dé xuat ngudi co tham quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu nay quyét dinh
viéc tiéu huy:

¢) Vin ban dé xuat tiéu huy phai thé hién s6 luong tai liéu, vat chira bi mat
nha nude (phéan loai theo do Téi mat, do Mat) dé nghi tiéu huy, ly do dé nghi tiéu
hiy, hinh thire tiéu hay, dia diém thuc hién tiéu huy va phuong tién van chuyén
(néu cd);

d) Danh sach tai liéu, vat chira bi mat nha nude dé nghi tiéu hiy phai thé
hién s, ky hiéu, trich yéu cua tai liéu hodc vat chira bi mat nha nuéce; ngay, thang,
nam ban hanh, tao ra; d§ mat; co quan, to chire ban hanh, tao ra;

d) Ho so tiéu huiy tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai duge luu trir, bao
gdm: van ban dé xuat tiéu huy ctia co quan, to chire; ¥ kién ctia ngudi cé tham quyén
cho phép tiéu hity; danh séch tai liéu, vat chira bi mat nha nude dé nghi tiéu huy.

6. Truong hop tiéu huy tai ligu, vat chira bi mat nha nuoc quy dinh tal diém
b khoan | Diéu nay thi ngudi dang quan 1y tai liéu, vat chita bi mat nha nuée duge
quyén quyét dinh tidu hiy ngay va bao cdo bing vin ban vé viée tidu hiy voi
ngudi ding dau co quan, don vi.

7. Viée tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude trong linh vue co yéu
thue hién theo quy dinh cua phap ludt vé co yéu.

8. Doi voi tai liéu, dit liéu, vat chira bi mat nha nuwdce dudi dang dién tu, viéc
tiéu hily phai duoe thue hién bang bién phap k¥ thuét lam cho dix lidu, tép tin, ban
sao luu va théng tin trén thiét bi luu trir khéng thé khéi phuc bing céc bién phép
thong thuong; dong thoi 1ap bién ban tiéu hay, ghi ro thoi gian, dia diém, phuong
phap tiéu hiy, thiét bi bj tac déng, nguoi thyre hién, ngudi chimg kién va két qua
tiéu huy.

Di¢u 20. Phéan cong ngudi thue hién nhi¢m vy bao vé bi mit nha nwéc

1. Cac don vi truc thuéec BHXH Viét Nam, BHXH tinh, BHXH co so co
trach nhiém phan cong ngudi thuc hién nhiém vu kiém nhiém bao vé bi mat nha

nude tai Vin phong hoic don vi, b phan hanh chinh, tong hop.
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2. Ngudi thuc hién nhiém vy bao vé bi mat nha nuéc phai dap ng tiéu
chuan sau day:

a) C6 pham chat dao dirc tét, ¢6 di tiéu chuan chinh tri, ndm vimg quy dinh
phap ludt vé bao vé bi mét nha nudc dé tham muu nguoi dimg dau co quan, don
vi chi dao, trién khai, hudng din cong tac bao vé bi mit nha nude va nghiém chinh
chip hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nude;

b) Phuc ting su phin cong, didu ddng cua co quan, don vi va thuc hign day
du chire trach, nhiém vu duoc giao.

Diéu 21. Ché dd bio cdo vé cong tic bio vé bi mit nha nuée

|. Thu truong cac don vi truc thugc BHXH Viét Nam, Giam dbc BHXH
tinh thye hién ché do bao cdo vé cong tac bao vé bi mat nha nude trong pham vi
quan ly guri Van phong BHXH Viét Nam dé tong hop nhu sau:

a) Béo cao dinh ky mot nam mot lan theo dé nghi ctiia Bo Tai chinh;

b) Béo cdo dot xuat duge thuc hién ngay sau khi phat hién vu bj 19, bi mét
bi mat nha nudc hodc theo dé nghi cia B Tai chinh, B§ Cong an;

¢) Thai han chét sé liéu trong ché do béo céo hing nam: tinh tir ngay 05
thang 12 nam trude ky béo cdo dén ngay 04 thang 12 cua ky béo céo;

d) Bao cdo dinh k¥ hing ndm gui Van phong BHXH Viét Nam chim nhit
vao ngay 06 thang 12 cua ndm bao cdo.

2. Noi dung bao cao veé cOng tac bao vé bi mat nha nuoc:

a) Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nudc;

b) Két qua thuc hién céng tac bao vé bi mét nha nude; wu diém, han ché, kho
khan, vurdng méc, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thyc hién;

¢) Tinh hinh, sb liéu céc vu 16, mét bi mat nha nuée; nguyén nhan va viée
xtr 1y, khéc phuc hau qua;

d) Du béo tinh hinh; du kién cong téc trong tim bao vé bi mét nha nudc va
dé xuat, kién nghi.

Chuong 111
TO CHUC THY'C HIEN

Pi¢u 22. Trach nhi¢m bio vé bi mit nha nude

I. Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam ¢6 trach nhiém:

-
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a) Chi dao viéc to chire xdy dyng, ban hanh va thue hién cée quy dinh vé bao
vé bi mit nha nudc trong hé théng BHXH Viét Nam theo quy dinh cua phap luét;

b) Chi dao kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé bao vé bi mét nha nude dbi
voi cac don vi trire thude BHXH Viét Nam, BHXH tinh, BHXH co sa.

2. Thu trueng cac don vi truc thuge BHXH Viét Nam, Giam doc BHXH
tinh, Giam ddc BHXH co sé ¢6 trach nhiém:

a) Phé bién, quan triét va to chire trién khai thue hién Quy ché nay tai don
vi va cac quy dinh cua phap ludat co lién quan;

b) Thuong xuyén chi dao, kiém tra, dén dbc viéc thue hién quy dinh cua
phép ludt va Quy ché nay vé bao vé bi mat nha nudce trong pham vi quan 1y;

¢) Chi dao, xir 1y theo thim quyén va kip thoi bao cdo véi co quan ¢6 tham
quyén khi xay ra 16, mét bi mét nha nuée thuéc pham vi quan ly;

d) Phan cong ngudi thue hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc; to chiic quan
Iy, luru git¥, thu hoi, ban giao tai liéu, vét chira bi mat nha nudc theo quy dinh;

d) Ra soat, dé xuat stra doi, bd sung cac noi dung thude danh muce bi mat nha
nuoc theo linh vuc quan ly cua don vi:

e) Chi dao bo phan phu trach cong nghé thong tin trong pham vi quan ly trién
khai cac bién phap bao dam an ninh, an toan, phong, chong xam pham bi mat nha
nudc: trien khai, str dung hé thé-ng tri tué nhan tao hodc cong nghé moi trong hoat
dong bao vé bi mat nha nuoce theo quy dinh cua phap luat co lién quan;

2) Thue hién ché do béo cdo vé cong tac bao vé bi mat nha nudce theo quy dinh.

3. Vin phong BHXH Viét Nam ¢6 trach nhiém:

a) Tham muu giup Giam déc BHXH Viét Nam quan ly, hudéng dan, theo
doi, kiém tra, don doc viée thuc hién cong tdc bao vé bi mat nha nude trong toan
hé théng;

b) Chu tri xay dung, sua doi, bo sung va t6 chire thuc hien Quy ché bao VE
bi mat nha nude cua BHXH Viét Nam;

¢) Chi tri tong hop, thuc hién ché dd béo cdo vé cong tac bao vé bi mat nha nudc.

4. Trung tam Cong nghé thong tin va Chuyén doi so ¢6 trach nhiém:

a) Chui tri, phéi hop véi Van phong BHXH Viét Nam va céc don vi ¢ lién
quan tham muu Lianh dao BHXH Viét Nam quyét dinh bién phip bao dam an
ninh, an toan, phong, chéng xadm pham bi mat nha nude déi véi mang LAN doc
lap thubc pham vi quan |y va trong cac truong hop: sir dung may tinh, thiét bi da
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ding dé soan thao, luu giir bi mat nha nudc dé két noi véi mang may tinh (trir
mang LAN déc lap), mang Internet, mang vién thong; sir dung may tinh, thiét bi
6 lich sir két ndi voi mang may tinh (trir mang LAN ddc 1ap), mang Internet,
mang vién thong dé soan thao, luu gitr bi mat nha nudc;

b) Chi tri, phéi hop véi Van phong BHXH Viét Nam xdy dyng, ning cp.
quan ly, van hanh ha ting k¥ thuat, nén tang cong nghé, mang LAN doc lap va
céac giai phap ky thuat phue vu Hé théng quan 1y van ban dién tir bi mét nha nude
theo yéu ciu nghiép vu va quy dinh cua phap ludt;

¢) Pinh k¥ ra soat hién trang ha tang cong nghé théng tin, may tinh va thiét
bi chuyén dung phuc vu bao vé bi mét nha nuéc; tong hgp nhu cau trang bi, ning
cap, thay thé va bdo cdo Lanh dao BHXH Viét Nam xem xét, quyet dinh;

d) Chu tri hoiic phéi hop kiém tra, dénh gid diéu kién an toan théong tin d6i véi
may tinh, thiét bj trude khi dua vao sir dung hoiic trude khi thay do6i muc dich sir
dung. thu héi, diéu chuyén, thanh ly; thue hién hodc hudng dan thye hién viée xoa,
tiéu huy dir liéu theo tiéu chuan ky thuat va quy dinh cua phap ludt vé bao vé bi mat
nha nuoce, bao dam dir liéu, thong tin thude bi mat nha nude khong thé khoi phuc;

d) Trién khai, su dung hé théng tri tué nhan tao hodc cong nghé moi trong
hoat dong bao vé bi mat nha nude theo quy dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nudc
va quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan;

e) Nghién ciru, d& xuét Lanh dao BHXH Viét Nam céc giai phap cong nghé
trong cong tac bao vé bi mat nha nuéce dé khic phyc cic so ha, thiéu sét, phong
chéng viée bi 16, bi mét bi mat nha nude trén moi truong mang; ting cudng bo
dam an toan thong tin mang;

g) Té chire kiém tra cong tac quan ly, khai théac, sir dung thiét bi soan thao,
luru tei¥ tai lidu bi méat nha nude trong toan hé thong.

5. Ban Phép ché chu tri, phoi hop véi cac don vi c6 lién quan ra sodt, tong
hop céac ndi dung thuge danh muc bi mét nha nude ¢6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu va hoat déng cia hé théng BHXH Viét Nam; tham muu Lanh dao
BHXH Viét Nam huéng din 4p dung théng nhit trong toan hé thong va dé xut
co quan ¢6 thim quyén sira doi, bd sung khi cin thiét.

6. Ban Tai chinh - K& toan ¢6 trach nhiém: B6 tri kinh phi phuc vu cong tac
bao vé bi mat nha nude theo quy dinh va phan cap quan ly tai chinh cia BHXH
Viét Nam.

7. Nguoi tiép can, nguoi truc tidp quan 1Y bi mat nha nudce ¢é trach nhiém:
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a) Ngudi tiép cin bi mat nha nude ¢d trich nhiém sau day:

- Tuén thi quy dinh cua phap luat, quy ché ctia co quan vé bao vé bi mat
nha nudc;

- Thuc hién cac bién phap bao vé bi mat nha nudc;

- Sir dung bi mat nha nude ding muc dich;

- Thyc hién yéu cdu va hudéng dan ctia co quan, don vi truc tiép quan 1y bi
mat nha nudc.

b) Nguoi truc tiép quan ly bi mat nha nude ¢é trach nhiém sau day:

- Thuc hién trach nhiém quy dinh tai diém a khoan nay:

- Dé xudt ngudi c6 tham quyén quyét dinh dp dung cac bién phap dé bao vé
bi mat nha nude do minh tryc tiép quan ly;

- Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong béo vé bi mat nha nudec
thi phai cé bién phap xir Iy va bao cdo ngudi ¢6 trach nhiém giai quyét, théng bao
cho co quan, don vi xac dinh bi mét nha nudc biét dé cé bién phap khéc phyc;

- Trude khi théi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi 1y do khdc ma
khong dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nude thi phai ban giao bi mat
nha nudc cho co quan, don vi ¢6 tham quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat
nha nude di quan 1y theo mau tai Phy luc VI Quy ché nay.

Diéu 23. Tb chive thue hién

1. Thu truong cac don vi can cir Quy ché nay va chire néng, nhiém vu dugc
giao to chire thuc hién trong pham vi quan ly.

2. Trong qua trinh thuyc hién, néu phét sinh khé khin, vuéng méc, cic don vi,
ca nhan giri ¥ kién vé Vin phong BHXH Viét Nam dé tdng hop, bao cdo Lanh dao
BHXH Viét Nam xem xét, quyét dinh./.



MAT; MAU VAN BAN XAC DINH
LOI NOI, HOAT PONG HOAC

MAU SO 01

SRTRORRRRA i b CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
okt Déc lip - Tw do - Hanh phic

PHIEU XAC PINH PO MAT CUA TAI LIEU CHUA Bi MAT NHA NUOC!

—

. Tén goi cna tai liéu chira bi mat nha nudc:

I

. Ngudi dé xuat dd mét ciia bi mat nha nude:

.Pomat (3): TUYET MAT O TOIMAT O MAT O
4. Thoi han bao fvef bi mat nha nudc quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Luat Bao

vé bi mdt nha nuoc (néu co):

. Cén cur xac dinh (4):

. Pham vi Iuu hanh:

fad

h

(mal

7.8 lrong tai liu: _
LANH PAO CO QUAN, TO CHUC
XAC PINH BI MAT NHA NUOC
hodie LANH PAO PON VI PE XUAT
XAC PINH Bl MAT NHA NUOC

(ky', ghi ré ho va tén )

' Ghi chii: Mau nay duoce ap dung di voi tai lidu chira bi mét nha nude c6 dong
dau do mat.
(1) Tén co quan chi quan.
(2) Tén co quan, t6 chire xac dinh bi mat nha nudc.
(3) Ghi theo dd mat cia tar licu chira bi mét nha nwoc.
(4) Ghi rd vige xéc dinh d6 mét can o vio quy dinh tai Diéu, khoan, diém nio
cua danh muc bi mat nha nude cu thé.

' Mau phidu ndy duge 4p dung trong trudng hop tai ligu bi mét nha nudc khong ¢ T trinh, Phiéu trinh gidi
quyét céng viée hode viin ban bio cio di kém.
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MAU SO 02
................. (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................. (2) Poc 1dp - Twdo - Hanh phue

VAN BAN XAC PINH PO MAT POI VOI VAT, DPIA BIEM LO1 NOI,
HOAT PONG, HINH THUC KHAC CHUA Bi MAT NHA NUOC

Tén goi ciia vét, dja diém, hoat dong, ndi dung 1&i noi hodc hinh thuc khac
chita Bl mat nhs DUGT i s vty s

Corquan, 18 chite o Tl s s

Neuoi dé - SR BB Pl s

PG POBE {3 Fcnovssssmmusinmsrss itsses ows o L smse sy vy s s S R S sy

CAT BTG R (] «iomsmisonsnsusinssimaososctssssssbuommmsese s sty s msasesmns

Neay, thing, n8m 8o dintht.caamanmiianmmieimisnesisssss

LANH PAO CO QUAN, TO CHUC
XAC PINH Bi MAT NHA NUGC

(ky, ghi ré ho tén, chuc vu)

Ghi chii: Mau ndy dugc ap dung dbi véi vat, dia diém., 101 néi, hoat dong hodc
hinh thite khac chira bi mat nha nuéc ma khéng thé déng déu d mét.

(1) Tén co quan chu quan.

(2) Tén co quan, to chire xdc dinh bi mat nha nuéc,

(3) Ghi theo dd mat cta vit, dia diém, hoat dong, ndi dung 161 néi hode hinh thire

khéc chira bi mét nha nude. Truong hop trong vat, dia diém, hoat dong, noi dung 101 noi
chita nhiéu théng tin c6 d6 mét khac nhau thi xdc dinh theo d mét cao nhét.

(4) Ghi rd viée xdc dinh do mét céin ¢ vdo quy dinh tai diéu. khoan, diém nao
ctia danh muc bi mét nha nudc cu thé.



\TAIl LIEU BI MAT NHA NUOC;
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LVHANTBAGYE BI MAT NHA NUGC
[ # it F WY o . s -
(Kém theo Quyét dinhs6 624F /OP-BHXH wetty A thing F ném 2026 cvia BHXH Viét Nam

i. VI TRI CAC THANH PHAN TREN TAI LIEU Bl MAT NHA NUOC
Vi trf cac déu bao vé bi mat nha nude, thé hién pham vi luu hanh, sé lwong tai

liéu, tén ngudi soan thao trén vin ban hanh chinh theo khé gidy A4: 210 mm x 297
mm nhu sau:
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O sé - Thanh phén the thic vin ban

I - Quoe hiéu

]

Tén co quan, to chire ban hanh vin ban

3 S0, ky hiéu ciia van ban

4 . Diadanh va ngdy, thang nam ban hanh van ban

5a . Tén loai va trich véu ndi dung vin bén

5h . Trich yéu néi dung vin bin

Sc : Diu ban in vin ban dién tir bi méat nha nuée

6 . Noi dung vin ban

7a, Th, ¢ . Quyén han, chirc vit, ho 1én va chir ky ctia ngudi cb thim quyén
8 - Diu ctia co quan, to chire
9a, 9b : Pham vi luu hanh

10a - Déu chi 6 mit (Tuyét mat, T6i mat, Mat)
10b : Dau chi dj khan

10¢ - Ddu giai mit

10d © Déu ting mat, giam mat

11 - Déu thoi han bao vé bi mét nha nudc

11a - Déu tai lidu thu hoi hodc dau Gia han thoi han bao vé bi mét nha nude
12 - Chi din vé dy thao van ban

13 : Tén ngudi soan thao, so luong tai lidu;

14 - Dau ban sao bi mét nha nudc

Ky s6 clia ngudri c6 thiim quyén trén ban sao van ban dién tir bi matnha
nuac
Ghi chii: D61 véi cac tai liéu khong duoc trinh bay theo thé thie va k¥ thuit cia

van ban hanh chinh thi vi tri cdc loai ddu bao vé bi mét nha nudc dugc thé hién ude
lwrong nhir trén van ban hanh chinh. Muc dung dé déng céc loai déu bao vé bi mat nha
nurde trén van ban gidy 1a mue mau do, vin ban dién tir tao hinh énh céc loai dau bao vé
bi mét nha nudc mau do.

. MAU DAU CHI PQ MAT

1. Mau d4u “TUYET MAT”: Hinh chir nhat, kich thuée 40mm x 8mm, c6
hai dudng vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 1a 01mm; bén trong
ctia hai duémg vién 1a chit “TUYET MAT” dugc trinh bay bang chir in hoa, c&
chir 13, kidu chir Times New Roman, dimg, dém; cach déu duong vién bén ngoai

la 02mm.



-
J

| mm

|
MUYET MAT)|

2 mm

2 mm

2. Mau ddu “TOI MAT”: Hinh chit nhat, kich thudc 30mm x 8mm, cé hai
dudmg vién xung quanh, khoang céch giita hai dwong vién 1a 01mm; bén trong ctia
hai duong vién 1a chir “TOI MAT” duoc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 13, kiéu
chit Times New Roman, dimg, ddm; cich déu duong vién bén ngodi 1a 02mm.

I | mim

TOI MAT

2 mm

|
2 mm

3. Mau ddu “MAT”; Hinh chif nhat, kich thudc 20mm x 8mm, 6 hai duong
vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vien 1a 01mm; bén trong ctia hai
dudme vien la chit “MAT” duoc trinh bay bing chit in hoa, ¢& chir 13, kiéu chir
Times New Roman, dimg, dim; cach déu dudng vién bén ngoai la 02mm.

,Lmm
1

MAT

2 mm

2 mm

[1I. MAU DAU THOT HAN BAO VE BI MAT NHA NUGC

Mau déu “THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhét, kich ~
thudc 65mm x 12mm, co hai duong vién xung quanh, khoang cach gitia hai duong
vien la 01mm; hang thir nhét 1 dong chit “THOI HAN BAO VE BMNN®, trinh
bay bfing chit in hoa, ¢@ chir 13, kiéu chit Times New Roman, dung, dam; hang
thir hai 1 dong chir “Tir....”, trinh biy bing chii thudng, c& chit 13, kiéu chit Times
New Roman; khoang céch gitta hang chit thir nhit va hang chit th hai 1a 02mm.

1 mun

“THOI HAN BAO VE BMNN |
415 SO T L ——_— reee |l

2

Déu “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUGC” duoc thé hién trén tai
liéu bi mét nha nude ¢ thoi han bao vé ngin hon thoi han quy dinh tai khoan 1
Piéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nude. O dong “Tir:....." phai ghi rd thoi han bao
vé bi mat nha nuée tir thoi diém nao dén thoi diém nao.
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Mbt sb loai van ban ¢6 thé dp dung ddu Thoi han bao vé BMNN nhu: Vin
ban tham gia v kién vé phuong an diéu hanh gid xéng, dau; Gidy moi hop (thoi
han bio vé dén thai diém noi dung cude hop duge cong khai); ...



BANUOC; MAU VAN BAN GHI NHAN
s MAU SO QUAN LY SAO, CHUP
SO CUA NGUOI CO THAM QUYEN
HIEN TU BI MAT NHA NUGC
(H ngay & thang Fnam 2026 evia BHXH Viét h%

MAU DAU BAN S0/ s
* VIEC CHUP Bi MAENIFA
Bi MAT NHA NUGC;

(Kem theo Ouyét dinhsé 6F Jop-

I. MAU DAU BAN SAO BI MAT NHA NUGC

Méu ddu “BAN SAO BI MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhat, kich thude
60mm x 40mm, phia trén la hang chir “BAN SAO BI MAT NHA NUGC”, trinh
bay bang chir in hoa, c& chir 13, kiéu chit dimg, dam; dudi hang chit “BAN SAO
BI MAT NHA NUGC?” la céc hang chir “Co quan, t6 chitc sac” “Ngay, thing,
nim”, “Sé luwong, Ban sao s6”, “Noi nhan”, “Thim quyén sao0”, trinh bay bing
chir thuong, c& chir 13. Kiéu chit cia cac hang chit trong dau “BAN SAO BI MAT
NHA NUGC” 1a kiéu chit Times New Roman.

Miu ddu “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” duoc sir dung khi thue hién
sao tai liéu bi mét nha nude. Tai dong “Thim quyén sao” ghi ro chire vu clia nguoi
cho phép sao; khoang tron g bén dudi dong “Tham quyén sao” la chir ky cua nguoi
¢6 tham quyeén, con déu ctia co quan, 6 chire (néu cd), ho, tén cta ngudi cd thim
quyén cho phép sao.

Dau “BAN SAO BI MAT NHA NUOC” duoc dong & phia dudi cling tai
trang cudi cling ctia ban sao tai liéu bi mat nha nude.

4 BAN SAO BI MAT NHA NUGC

H0mm | SO lwgng:......... Bédn sao so:..........

v ThAm qUYSH SA0%.......ooovioeiinnn

60 mm
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IL. MAU VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP BIi MAT NHA NUGC

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
+ (2] Poe lap - Twdo - Hanh phiic

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU,
VAT CHUA BI MAT NHA NUOC

Tén, loai tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge chup:....n
SO ITONE DAN ChUP:....cervcrereisasiemrisinsieriasssssasnsassssssssssssasiausasasssssssssers siesensas sssases
Noi nhan AN ChUP (). comesscsssisansssssirsiosssisessossapsinsisisesssistsussssasasivssonessnrons osanasse
P6 mat cua tai lidu, vat chira bi mat nha nude duge chup (4)..ccniinn,
Ngay, thang, ndm chyp tai liéu, vat chira bi mat nha nuoC:...coceiiiiii
LANH DAO CO QUAN, bON VI NGUOI THUC HIEN CHUP TAI LIEU,
CHO PHEP CHUP TAI LIEU, VAT CHUA VAT CHUA BI MAT NHA NUGC
Bi MAT NHA NUOC
(ky, ghi ré ho tén, chic vy (ky, ghi ré ho tén)

Ghi chi: Mau ndy ép dung doi vOi bin chup tai ligu, vat chira bi mat nha nudc
khong thé déng dau ban sao, chup; mau nay duogc gui kém theo ban chup tai liéu, vat
chira bi mét nha nudc cho co quan, don vi nhdn ban chup.

(1) Tén co quan, don vi.

(2) Tén co quan, don vi quin 1y, sir dung tai lidu, vat chira bi mét nha nude.

(3) Ghi rd tén co quan, to chire, don vi nhan ban chup.

(4) Ghi rd dd mit cia tai liéu, vat chita bi méat nha nuée duge chup (Tuyét mat, Toi
mat, Mét hoac ghi kv hiéu A, B, C).

1. MAU SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUOC

1. Mu so

S6 quan ly sao, chup bi mat nha nude duoc in san, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cia S6 quan ly sao, chup bi mat nha nuéc duge trinh bay
theo hinh minh hea duo1 day:



L ]

SO QUAN LY SAOQ, CHUP BI MAT NHA
NUOC

Nam: ... (3)...

Tiengay ....... dénngay ... (4)...... ...

Quyén sb: ....(5)...

Ghi ehii:

(1) Tén co quan, to chirc chii quan cép trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, to chiic.

(3) Nam mé S6 quén Iy sao, chup bi mit nha nuée.

(4) Ngdy, thang bét dau va két thuc.

(5) S& thir tw ctia quyén sb.

b) Phén quan Iy sao, chup bi mat nha nudc
Phén quan Iy sao, chup bi mét nha nuée duge trinh bay trén trang gidy kho
A4 (210mm x 297mm) bao gdm 09 cot theo miu sau:

Ngay, Tén loai va i . ]
; s E So : : Nguoi
. | thang, niim | trich yeu ndi Noi Negudi co
So . lrgng ) 5 thue
: sao, chup dung tai liéu, o : nhin thim quyen Ghi
thr —_— S D§ mat | bin ! hién
tai licu, vat vat chira ban sao, cho phép \ chu
tur , sa0, sao,
chiia BMNN dwge chup sao, chup
chup chup
BMNN sao, chup )
(1) (2) (3) (4) (5) ©® | & | ©)




2. Hudng dan quan ly

Sé c6 thé in theo kho ngang hodc khé doc gé}m cac ¢ot cu thé nhu sau:

Cét 1: Ghi s6 thir tu theo ndam cong tac tir 01 dén khi str dung hét quyen sd.

Cét 2: Ghi ngay, thang, nam sao, chyp tai liéu, vat chira bi mét nha nude; doi
v&i nhiing ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phdi thém s6 0 & trude, vi du: 03/01, 27/02,
08/12.

Cat 3: Ghi tén loai va trich yéu noi dung tai liéu, vat chira bi mat nha nudce
dugce sao, chup.

Cot 4: Ghi ro d6 mat cua tai lidu, vat chira bi mét nha nuée duge sao, chup
(Tuyét mat, Téi mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

C6t 5: Ghi ro s6 luong ban sao, chup.

Cot 6: Ghi tén co quan, td chirc hodc don vi, ca nhan nhén ban sao, chup tai
lidu, vit chira bi mat nha nuoc.

Cot 7: Ghi tén, chite vy ctia nguoi ¢d thim quyén cho phép sao, chup.

Cot 8; Ghi rd ho tén va chit ky xdc nhin cua nguai thuc hién sao, chup.

Cét 9: Ghi nhiing nd1 dung can thiét khac.

IV. HINH THUC KY SO CUA NGUOI CO THAM QUYEN TREN
BAN SAO VAN BAN PIEN TU BI MAT NHA NU'GC

1. Vitni

Ky sb clia ngudi co thAm quyén trén ban sao van ban dién tr bi mat nha
murdce tai goe trén, bén phai, trang dau ctia van ban.

2. Thong tin

Bén sao; tén co quan, to chirc sao; chirc vu va ho, tén ngudi co tham quyén
cho phép sao van ban; thdi gian ky (ngdy thang nam; gio phit gidy: mui gio Viet
Nam theo tiéu chudn ISO 8601) duoc trinh bay bang phéng chir Times New
Roman, chit in thuomg, kiéu chit dimg, ¢& chir 10, mau den.



MAU SO PANG KY NHANUOC bI, MAU SO DANG KY
BI MAT NHA NUGC PEN/M YEN GIAO BI MAT NHA NUOC,
MAU DAU KY HIEY DO-MAT, MAU DAU TAI LIEU THU HOI,

MAU DAU CHPNGEGE COAT ] )C BI
MAU DAU BAN I BANDIE |
MAU DAU VAN BANDTEN TU BI MAT NHA NUOC DEN,
MAU BIEN BAN GHI NHAN SU' VIEC, MAU VAN BAN DE NGHI
CUNG CAP, CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOC

(Kem theo Quyét dinh sé $*7 /0D-BHXH ngey ¥ thing # ném 2026 ciia BHXH Viét w%

I. MAU SO PANG KY BI MAT NHA NUOC DI

1. Miu sé

S6 dang ky bi mét nha nudc di duge in sin, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang diu

Bia va trang dau ciia S6 dang ky bi mat nha nudce di dioc trinh bay theo hinh
minh hoa dudi day:

SO PANG KY BI MAT NHA NUOC bl

Nam: ... (3}...

Tirngdy ....... dénngdy ... (4)...... ...

Quyén so: ....(6)...

Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chirc chu quén clp trén truc Liép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chic.

(3) Nam mé Sé ding ky bi mit nha nude di.

(4) Ngay, thing bit ddu va két thic ding ky vin bén trong sb.

(5) 86 thir tir dang ky van ban mét di ddu tién va cudi ciing trong sd.
(6) SO thir tir cvia quyén sd.
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b) Phan ding bi mét nha nudc di.
Phén ding ky bi mat nha nuée di duge trinh bay trén trang gidy khé A4
(210mm x 297mm) bao gdm 10 cot theo mau sau:

F Negay : ==l Neuwii
S0, ky ;i Tén loai va <0 .
. thing G ky tii Naoi
So hiéu tai o trich yeéu noi o r o .
P2 xidc dinh s — ligu, nhin Pon So Ghi
thi | liéu,vat | dung tai liéu, | Do mat A ) ) )
i tai ligu, X . viit vaky | viluu | lwgng | cha
tw chira i vit chira .
vit chira chira nhin |
BMNN BMNN
BMNN BMNN .
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 3 | (10)
|

2. Huwéng dan ding ky

S6 cé thé in theo khé ngang hoac khé doc gém céc cot cu thé nhur sau:

Ct 1: Ghi so thir tir theo ndm céng tac tir 01 dén khi sir dung hét quyén so.

Cét 2: Ghi s6 va ky hiéu ciia tai liéu, vt chira bi mat nha nude.

Cot 3: Ghi ngay, the:mg, nam cla vin ban; déi voi nhimg ngay dudi 10 va
thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trudc, vi du: 03/01, 27/02, 08/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai lidu, vt chita bi mat nha nudc;
d6i véi bi mat nha nude di ¢6 do mat “Tuyét mat” thi khong dugc ghi trich yéu.

Cot 5: Ghi o d6 mat clia tai liéu, vat chira bi mat nha nude (Tuyét mat, Toi
mét, Mt hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cat 6: Ghi tén cua ngudi ky tai liéu bi mét nha nuée.

Cét 7: Ghi tén céc cor quan, to chire, don vi va ky nhén di véi truéng hop
chuyén giao tai lidu, vit chia bi mat nha nuge di thuc hien tai S6 nay.

Cot 8: Ghi tén don vi luu ta1 licu.
Cot 9: Ghi so luong ban phéat hanh tai liéu.
Cét 10: Ghi nhimg noi dung cdn thiét khac.
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il. MAU SO DANG KY Bi MAT NHA NUOC DEN
1. Méu so
S6 ding ky bi mét nha nude dén duoc in sin, kich thude 210mm x 297mm.

a) Bla va trang dau

Bia va trang dau ciia S6 dang ky bi mét nha nuée dén duge trinh bay tuong
tw nhur bia va trang dau cua $6 dang ky bi mat nha nuéc di, chi khac tén goi 12 “SO

PANG KY BI MAT NHA NUOC BEN”,

b) Phan dang ky bi mét nha nudc dén

Phan ding ky bi mat nha nude dén duoc trinh bay trén trang gidy kho A4

(210mm % 297mm) bao gém 10 cdt theo miu sau:

Co quan, to z ;

Tén loai Paom
S6 Neky chire ban Sé. kv . Bé L Chi
thir 8% | séaés | nanhtities, | O ky | Negay v e ¥ || e !
o dén vat chita hi¢u thang | YCu ngi mat k‘_f cha

dung nhan

| BMNN
(1) (2) (3) | 4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)
- |

2. Huéng dan ding ky

S6 ¢ thé in theo khd ngang hodc khé doc gdém céac ¢t cu thé nhu sau:

C6t 1: Ghi s6 thi tu theo nam cong tac tu 0] dén khi sur dung hét quyeén so.
Cot 2: Ghi theo ngay, thang dugc ghi trén dau dén.

Cdt 3: Ghi theo s6 duoc ghi trén déu dén.

Cot 4: Ghi co quan, t6 chire ban hanh tai ligu, vat chira bi mat nha nude.
Cot 5: Ghi s6 va ky hidu cua tai liéu, vat chira bi mét nha nuée dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, ndm cua vin ban mat dén: dbi véi nhing ngay dudi
10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 ¢ trude, vi du: 03/01, 27/02, 08/12.

Cat 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung clia tai liéu, bi mat nha nuée dén. Bi
mat nha nuoc do “Tuyét mat” thi khong duge ghi trich yéu,

Cot 8: Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nude (Tuyét mat, T6i
mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi nhén tai lidu, vét chira bi mat nha nuée dén va ky nhan
doi voi truong hop chuyen giao tai ligu, vt chia bi mét nha nudce dén thyc hién tai
So6 nay.

Cot 10: Ghi nhiimg néi dung can thiét khac.
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1. MAU SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUGC

1. Miu 50

8o chuyéﬂ giao bi mit nha nude duge in san, kich thude 210mm % 297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cia s6 duoc trinh bay tuong tu nhu bia va trang dau cia S6
dang ky bi mat nha nude di, chi khac tén goi la “SO CHUYEN GIAO BI MAT
NHA NUGC”.

b) Phin chuyén giao bi mat nha nwée

Phédn chuyén giao bi mat nha nude duge trinh bay trén trang gidy kho A4
(210mm x 297mm) bao gom 06 ct theo mau sau:

| Ngiy chuyén | S6 dén hoje | Pimat | Ponviboic | Kyjnhan | Ghichi
| - shdi ngudi nhin
% (1) (2) (3) (4) (5) (6)

2. Huéng dan ghi

S ¢6 thé in theo kha ngang hoic khéd doc gém cdc ¢t cu thé nhu sau:

Cét 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nuoc cho cée co quan,
t4 chite, ¢4 nhan: dbi véi nhimg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 &
trude; nam duoe ghi bang hai chit s cudi cua ndm, vi du: 03/01, 27/02, 08/12,

Cot 2: Ghi theo s8 vin ban dén hodc s6 van ban di.

Cot 3: Ghi ro muc dé mat cua bi mat nha nude (Tuyét mat, Téi mat, Mt
hode ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hodc ca nhan nhan bi mat nha nuée.

Cot 5: Chu ky cua ngudi truc tiép nhan bi mat nha nude.

Co6t 6: Ghi néi dung can thiét khac (nhur ban sao, 36 luong tai liéu...).

IV. MAU DAU KY HIEU PQ MAT

1. Miu ddu chir “A”: Hinh tron, duéng kinh 15mm, c6 hai dudng vién xung
quanh, khoang céach giira hai ducmg vién la 01mm, chiéu cao ctia chir “A™ 1a 10mm,
duoce trinh bay ¢ gitia hinh tron, bang chir in hoa, cd chit 40, kiéu chir Times New

Roman, dimg, dam. Mau dau “A” duge sir dung dé dong bén ngoai bi dung tai lidu
bi mat nha nudc do Tuyet mat.



. ’\"a
10 mm 15 mm

.

2. Mau ddu chit “B”: Hinh tron, duong kinh 15mm, ¢ hai duomg vien xung
quanh, khoang céch giita hai duong vién la 01mm, chieu cao cua chir “B” la 10mm,
duoc trinh bay ¢ gitta hinh tron, béng chit in hoa, ¢& chir 40, kiéu chit Times New
Roman, dimg, ddm. Mau dau “B” duge sir dung dé déng bén ngoai bi dung tai liéu
bi mat nha nudc do Toi mat.

S
|

10 mm | |5 mm

3. Méu dau chir “C”: Hinh tron, duong kinh 15mm, ¢6 hai ddng vién xung
quanh, khoang cach gitra hal dudng vién 1a 01mm, chiéu cao ctia chit “C” 1a 10mm,
duge trinh bay ¢ gilra hinh tron, bﬁng chit in hoa, ¢& chir 40, kiéu chit Times New
Roman, dimg, ddm. Mau dau “C” duoc sir dung dé déng bén ngoai bi dung tai liéu
bi mét nha nuoc do Mat.

1O mm

V.MAU DAU TAI LIEU THU HOI

Mau ddu “TAI LIEU THU HOI”: Hinh chir nhat, kich thude 55mm x 13mm
¢6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach giira hai duong vién la 01mm; hang
thir nht 1a dong chit “TAI LIEU THU HOI” dugc trinh bay bang chi¥ in hoa, ¢&
chit 14, kiéu chir Times New Roman, dimg, dam; hang thir hai la dong chir “Tho
han” & diu hang va céc ddu chim cho dén hét, trinh bay bing chit thuéng, ¢& chir
13, kiéu chit Times New Roman; khoang céch giita hang chit thir nhét va hang chir
thir hai [a 02mm.

Déu “TAI LIEU THU HOI” sir dung trong trirdng hop tai liéu bi mat nha nude
duge phat ra trong mot thoi gian nhét dinh, ngudi sir dung chi duoc sir dung trong thoi
han dé va ndp lai cho noi phat tai liéu. Sau khi déng dau “TAI LIEU THU HOI” &
dong “Thoi han” phai ghi rd thoi gian thu héi tai liéu trude ngay, gidr cu thé.

I

™z

N
o

| @i



[ 1 mm

TAI LIEU THU H(‘)
Thaot han:..

Zmm

VL. MAU DAU CHI NGUOT €O TEN MOI BUQC BOC BI

Mau déu “CHI NGUOI CO TEN MOI BUGC BOC BI™: Hinh chit nhat,
kich thude 70mm x 9mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang céch gitta hai
dudng vién 1a 01mm, bén trong 12 hang chit “CHI NGUGI CO TEN MOI BUQC
BOC BI” trinh bay bi‘mg chit in hoa, c& chir 14, kiéu chir Times New Roman, dimng,
dam. cach déu duong vién bén ngoai 02mm.

Déu “CHI NGUOI €O TEN MOI PUGC BOC BI” sir dung trong truong hop
chuyén tai li¢u, vat chira bf mdt nha nuéc ma chi nguoi nhén moi duge boc bi dé
bao dam bi mét ctia tai lidu; ngoai bi ghi 10 tén ngudi nhan, bg phan chuyén tai liéu
phai chuyén tin tay ngudi cd tén trén bi,

Ilrr'.:n
—- — 2mim

EHE NGUO1 €O TEN MG BUGC BOC B

N 2mm

VIL. MAU DAU BAN IN VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUOC

Mau dau “BAN IN VAN BAN PIEN TU B MAT NHA NUOGC”: Hinh chix
nhat, kich thuée SOmm x 35mm, phia trén la hang chir “BAN IN VAN BAN DIEN
TU Bl MAT NHA NUGC”, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 11, kiéu chir dimg,
dam: phia dudi 14 hang chir “TEN CO QUAN TO CHUC IN” trinh bay bang chir

in hoa. c& chit 11, hang chir “So6 lugng ban in, Ngay in, Ngum in”" trinh bay bing
chit thuong, cG chu 11. Kiéu chit cua céc hang chit trong ddu “BAN IN VAN BAN

PIEN TU BI MAT NHA NUGC” 12 kiéu chit Times New Roman.
Miu diu “BAN IN VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUOC” duoe st
dung khi thyuc hién in viin ban dién tr bi mat nha nudc.

ouw | |BANINVANBANDIEN TU

v BI MAT NHA NUGC
A A a2 -
TEN COQUANTO CHUC IN
25 mm SO lwgng bAD M ciiineiiinis

Ngay in:.
l Mg i i
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VIII. MAU DAU VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUOC DPEN

Mau déu “VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUGC PEN”: Hinh chi
nhat, kich thuée 30mm x 15mm, phia trén l1a hang chir “TEN CO QUAN, TO
CHUC", trinh bay bﬁng chir in hoa, ¢& chir 11, kiéu chir ding; phia dudi 1a hang
chir “DEN” trinh bay bang chir in hoa, c& chir 11, kiéu chir dimg, dam; hang chur
“86:...", “Ngay:’ " trinh bay ban;_., chit thuong, ¢ chir 9. Kiéu chir cua cac hang chir
trong diu “VAN BAN DPIEN TU BI MAT NHA NUGC PEN” 14 kiéu chit Times
New Roman.

Mau déu “VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUGC DEN” dugc str dung
khi nhan van ban dién tir bi méit nha nuée, co quan, to chire nhin dong déu dién tur,
tw dong tao so dén, ngay dén bang chic ning cua Hé thong quan ly van ban dién
tr bi mét nha nudec.

sam | [TENCOQUAN, TO CHUC
wes | [DEN

e xr A
A
7 L

. s
.l’_\\'1 3
o

\\2‘.
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IX. MAU BIEN BAN GHI NHAN SU VIEC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bac lap - Tw do - Hanh phue

BIEN BAN GHI NHAN SU VIEC

Hom nay;, WOl .. 10 DRy thaAng.. 8. o L8l iiasissicsssiiisiin
Ching toi gom:

1. Bén giao

OB L BR Y sossansesmmnsns Chirc danh:......ccocevveveinceiiiiiniiiniinenns
SR ECD e CAP NEAYZ.vuerecrranne. g e ot S
OB SR C I BIOINE IR MR s s amsconinsimssiiisiossosossi st i ook S i s

(85Tl o) —— BRI ————
88 COOD o CAP NEAY evorerrrnnenne Tt
CONE LAC THOmE 110 Tl suisusnesssnmiisns s v snssasmmsinsssssspiisiims

Tién hanh lap bién ban ghi nhan swr viée sau day: (ghi thoi gian, dia diem xay
ra sw viée, noi dung sw viée, bién phap xuw ly néu co)

..............................................................................................................................
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Bién ban duoc lap thanh ..... ban.
Bién ban két thic héi ...... gio ..... cung ngay, moi ngudi o tén trén xac
nhan su viéc, cung ky tén duai day:

BEN GIAO BEN NHAN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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~ X. MAU VAN BAN DE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO BI MAT
NHA NUGC

..... e (D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.................. (2) Péc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC

Kinh gl i (3)

Tén co quan, tb chirc hodc ca nhan dé nghj cung cip, chuyén giao bi mat nha

Ho va tén nguoi dai dién cua co quan, tb chirc hodc ¢4 nhan dé nghi cung
cap, chuyén giao bi mat nha nUéC: ........oooiiiiii e,

S6 dinh danh ca nhan/hd chiéw/CM CAND/CM KEERINIE . ot s
Pia ehil B TAE! oo i i iiss sy s s S R s L S A e A
Vi tri cong tac cua nguoi dai dién hodc cdnhan: ......ooovivvviiniiiiiniinnnn
Bi mét nha nuoc dé nghi cung cap, chuyén giao: .......ceeevvvneeeernnnnnnnn,

P06 mat cua bi mét nha nude dé nghi cung cap, chuyén giao ...

Muc dich sir dung bi mdt nha nrde: ..cniinsiiminiisisie
Cam ket bdo vé bf m&t nhd sude!s ciasnnnnunsnnnnasamnadie.

CO QUAN, TO CHUC
HOAC CA NHAN DE NGH]

(ky, ghi ré ho tén, chire vu va dong dau néu co)

Ghi chii:

(1) Tén co quan chu quan (néu cO)

(2) Tén co quan, to chirc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc
(3) Ngudi cé thim quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha

nuaoc

' Trudmg hep cung cép, chuyén giao bi mét nhi nude cho co quan, 16 chire, ¢4 nhin nurée ngoai phai cam két

khéng cung cip cho bén thir ba, nédu khéng cé sy déng ¥ cia bén cung cp, chuyén giao.
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MAU DAU GIA HAN q’ 31 AN BAQ VE Bi MAT NHA NUGC,

| DAU GIAI MAT

((Kem theo Q:{wa‘ dinh 56 64T /0P g @ hcing £ nam 2026 cua BHXH Viet h@z,ig//'

1. MAU DAU GIA HAN THOT HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Miu diu “GIA HAN THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC”: Hinh
chir nhét, kich thum: 70mm x 12mm, ¢6 hai duomg vién xung quanh, kh-a:ing cach
gma hai duong vién la 01mm; hdng tht nhét 1a dong chir “GIA HAN THOI HAN
BAO VE BMNN?”, trinh bay bing chir in hoa, ¢ th! 13, kiéu chir Times New
Roman, du‘n;,,, dam; hang thir hai 1a dong chit “Tur:...”, trinh bay bang chir thuon;,,
c& chir 13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach gitra hang chir thir nhat va
hang chir tha hai la 02mm.
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DAu “GIA HAN THOI BAO VE BI MAT NHA NUGC” dugc st dung dé
déng trén tai liéu bi mat nha nude duge ngudi co tham quyén quyét dinh gia han
thoi han bao vé bi mat nha nuée. Dau “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA
NUGC” phai duoc déng trén tai liéu bi mat nha nude trude khi hét thoi han bao
vé bi mat nha nude va & dong “Tir:.....” phai ghi ro thoi gian gia han tir thoi diém
nao dén thoi diém nao.

II. MAU DAU PIEU CHINH DQ MAT

1. Mau ddu “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chi¥ nhat, kich thuée 5Smm
x 13mm, ¢ hai duong vién xung quanh, khoang cach giita hai duong vién 1a
01mm; hang thir nhat 1a dong chir “GIAM XUONG TOI MAT”, trinh bay bing
chir in hoa, ¢ chit 14, kiéu chir Times New Roman, ding, dam; hang thir hai la
chir “Tir:....." & dau hang va cac déu chim cho dén hét, trinh bay béng chir thuong,
cd chir 13, kiéu chir Times New Roman; khoang céch gitra hang chir thir nhat va
hang chir thir hai 1a 02mm.

| voim
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2. Miu dau -*GIAM XUONG MAT?”: Hinh chir nhat, kich thuée 50mm x
13mm, ¢6 hai dudng vién xung quanh khoang cach giira hai ducmg vién 1 01mm;
hang thir nhét la dong chit “GIAM XUONG MAT”, trinh bay bang chir in hoa, co
chir 14, kiéu chir Times New Roman, dl.mg, dam; ham, thi hai 1a chit “Tu......" ¢
dau hang va cac dau cham cho dén hét, trinh bay bang chir thuomg, c& chu 13;
kiéu chir Times New Roman; khoang cach gitra hang chit thir nhat va hang chir
thir hai la 02Zmm.

| mum
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Diu “GIAM XUONG TOI MAT” va dau “GIAM XU(}NG MAT?” duoc str
dung dé déng trén tai !Ieu bi mat nha nude ké tir ngay c6 quyét dinh giam do mat
cua nguti co tham quyen va tir ngdy nhin duoc thong bdo giam do mat. Sau khi
dong dau ‘GIAM XUONG TOI MAT” va dau “GIAM XUONG MAT” ¢ dong
“Tir.....” phai ghi ro thoi gian giam mét bat dau tir ngay, thang, nam quyet dinh
giam mat.

3.Mau dau “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chir nhat, kich thudc 55mm
x 13mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang cach giita hai dudng vién la
01mm; hang thtr nhat 1a dong chir “TANG LEN TUYET MAT”, trinh bay bang
chir in hoa, ¢& chir 14, kiéu chir Times New Roman, dirmg, dam; hang thir hai la
chir “Tir:.....” & dau hang va cac ddu cham cho dén hét, trinh bay bang chir thuong,
¢& chir 13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach gitra hang chir thir nhat va
hang chir tha hai 1a 02mm.

| | mum
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4. Mau dau “TANG LEN TOI MAT": Hinh chir nhat, kich thuée 50mm x
13mm, ¢6 hai dudng vién xung quanh, khoang céch gitra hai dudmg vién 1a 01mm;
hang thir nhit 14 dong chir “TANG LEN TOI MAT", trinh bay béng chit in hoa,
cdr chir 14, kiéu chir Times New Roman, dimg, ddm; haﬂ&, tha hai la char *Tu:....”
o dau hang va cac diu chdm cho dén hét, trinh bay bang chit thuong, ¢& chir 13,
kiéu chir Times New Roman; khoang cach gitra hang chir thir nhat va hang chir
thir hai la 02mm.
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Déu “TANG LEN TUYET MAT” va dau “TANG LEN TOI MAT” dugc
sir dung dé dong trén tai Ileu bi mét nha nudc ké tir ngay cé quyét dinh tang do
mat cua ngucrl ¢6 tham quycn va tir ngay nhan dugc thong bao tang do mat. Sau
khi dong dau “TANG LEN TUYET MAT“ va dau “TANG LEN TOI M&T" b
dong “Tir......" phai ghi ro thoi gian tang dé mat bat dau tir ngay, thang, nam quyét
dinh tang d¢ mat.

I11. MAU DAU GIAI MAT

Mau dau “GIAI MAT”: Hinh chir nhat, kich thude 30mm x 13mm, ¢6 hai
duong vién xung quanh, khoang cach giira hai dudng vién la 01mm; hang thir nhat
la dong chir “GIAI MAT”, trinh bay bang chi in hoa, ci:'r chir 14, kiéu chir Times
New Roman, dung, dam; hang thir hai 1a chit “Tir.....” & dau hang va cic dau
cham cho dén hét, trinh bay bang chir thuéng, ¢ chir 13, kiéu chir Times New
Roman; khoang cach gitra hang chir thir nhét va hang chir thi hai la 02mm. Sau
khi déng dau “GIAI MAT” & dong “Tir:.....” phai ghi ro thoi gian giai mat bat dau ¥
tir ngay, thang, nam quyét dinh giai mat. "

tir ngay co quyét dinh giai mat cua ngudi ¢é tham quyén va tir ngay nhén dugc
thong bao giai mat hodc doi véi truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Dieu 22
Luat Bao vé bi mat nha nudc.
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i MAT NHA NUOC
Fthng 3 ndm 20355:;.::3me:;§er%/

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

cvieenen, Rgay  thang ndm ..(1)

BAN CAM KET
Vé viée bio vé bi mit nha nuwée

L s 8 1 Lo R e
Ngay, thang, nam Sinh: ... .o v rens e s e
1
Pon vicong tac: ..o.ooovvvviviinieniiinnns .3 VOO

1. Qua trinh coéng tac tai ........(2)......... tir ngdy ... thang ... nim ... dén

ngay ... thang ... nam ... , t6i duge giao thuc hién nhiém vu:

------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Thuc hién .....covvvvinnnens e , 161 duge nghi
huu/thdi viéc/chuyén cong téc dén ............... tir ngdy ... thang ... nam ... .

3. Thue hién quy dinh ctia phép luat vé bao vé bi mat nha nude, t6i cam két
khong tiét 1o bi méat nha nude ma téi da duge giao quan 1y hodc duoce tiép can
trong qué trinh céng tac tai ... (2) ... .

T6i xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap ludt va trude co quan néu c6
sai pham./.

NGUOI CAM KET
(Ky, ghird ho tén)

Ghi chut:

(1) Truée ngdy thue hién Quyét dinh nghi huw/théi viéc/chuyén cong téc hodc
thong bao phan cong nhiém vu.

(2) Tén co quan, don vi cong tdc.

(3) Quyét dinh nghi huw/théi vige/chuyén cong tac hoac théng béo phan cong
nhiém vu.



