UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé:///f /2022/QD-UBND Ca Mau, ngay |§ thdng 4 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire néng, nhiém vu, quyén han
v ¢ cAu to chire ciia S& Noi vu tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Céin cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt sita doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Céin cir Ludt Sira déi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 1 8/6/2020

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy
dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho truc
thuoc Trung wong;

Cain ctr Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ciia Chinh phit sita doi,
bo sung mét s diéu ciia Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phi;

Can cir Thong tw s6 05/2021/TT- BNV ngay 12/8/2021 cua Bé truong B Noi vu
huong dan chire nang, nhiém vy, quyen han cua So Noi vu thuge Uy ban nhdn dén
cap tinh va Ph()ng Noi vu thuge Uy ban nhén ddn cap huyén;

Theo dé nghi cia Gidm doc So Néi vu tai To trinh s6 142/TTr-SNV ngay
09/3/2022, Bdo cdo sé 87/BC-SNV ngay 08/4/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chuc ning, nhiém vu,
quyén han va co clu té chirc ctia S& Noi vu tinh Ca Mau.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/5/2022 va thay thé
Quyét dinh s 34/2014/QD-UBND ngay 31/12/2014 cua Uy ban nhén dén tinh
Ca Mau ban hanh Quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chire
cua S& Noi vu tinh Ca Mau.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc So Nai vu,
Thu trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhéan dén huyén, thanh pho Ca Mau
va céc tb chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MAU Poc lap - Tw do - Hanh phue

| QUY DINH o
irc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
ctia Sé Noi vu tinh Ca Mau
m theo Quyét dinh s6 /{ /2022/0D-UBND ngay {8 /4/2022
ctia Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pieu 1. Vi tri va chirc niang cua Sé Noi vu

1. S& Noi vu 1a co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh, tham muu,
glup Uy ban nhan dan tinh thue hién chirc ndng quan ly nha nude vé: t6 chic bd may;
vi tri viéc lam, co cAu ngach cong chiic va bién che coéng chire trong cac co quan, to
chirc hanh chinh nha nudc; vi tri viée lam, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va sé lugng ngudi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong lap; tién luong
ddi véi can bd, cong chire, vién chire, lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chure,
cong vu; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; can bg, c¢ong chire, vién chire;
can bg, cong chirc x4, phuong, thi tran (goi chung la cap xa) va nhling nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cap x3, & ap, khom; dao tao, boi dudng can b, cong chirc,
vién chuc va cén bd, cong churc cap x4; t6 chire hoi, to chuc phi chinh pht; vén thu,
[uu trlr nha nudce; tin ngudng, ton gido; thanh nién; thi dua, khen thudng.

2. S0 Noi vu ¢6 tu cach phap nhén, ¢6 con déu va tai khoan riéng; chap hanh
sy chi dao, quan ly vé tO chure, bién ché va cong tac cua Uy ban nhén dén tinh,
dong thoi chap hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu
cua BO Noi vu.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Nhiém vu va quyén han ctia S& Néi vu thuc hién theo quy dinh tai DPiéu 2
cua Thong tu s6 05/2021/TT-BNV ngay 12/8/2021 cua Bo truong BO Noi vu
hudng dan chtrc ning, nhiém vu, quyén han cua SO Noi vu thude Uy ban nhén dan
tinh va Phong Néi vu thudc Uy ban nhan dén cap huyén.

) _ ChuongII A ]
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA NGUYEN TAC HOAT PONG
Diéu 3. Co céu to chirc
1. S& Noi vu ¢6 Giam dbe va khong qua 03 Phé Giam déc So.
2. Céc phong chuyén moén, nghiép vu thudc S¢ Noi vy, gom:

a) Van phong;



>Ax —b) Thanh tra;
‘c)' Phong Tb chirc - Can bd;
f, ) Phong Xay dung chinh quyen va cong tac thanh nién.

3' Cac don vi truc thudc S& Noi vy, gom

S # = a) Ban Thi dua - Khen thuong;

b) Ban Tén giao;

¢) Trung tam Luu trir lich st (don vi su nghiép cong lap, c6 tu cach phép
nhan, c6 con dau va tai khoan riéng).

4. Giam dbc S¢ Noi vu ban hanh quyét dinh quy dinh cu thé chic néng,
nhiém vy, quyén han cta cic phong, ban thuoc So; tham muu co quan, nguoi tham

quyén ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cua
cac don vi su nghiép cong lap truc thudc S theo quy dinh hién hanh.

Thue hién quan ly t6 chirc bé may, bién ché céng chire, co cdu ngach cong
chue, vi tri viéc lam, co cau vién chue theo chirc danh nghé€ nghiép va so lugng
nguoi lam vige trong don vi sy nghiép cdong lap; thuc hién ché d6 tién luong, chinh
sach, ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky luat dbi vé6i cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong thude pham vi quan ly ctua S¢ theo quy dinh cua phap
luat va theo sy phan cong hodc iy quyen cua Uy ban nhan dan tinh.

Diéu 4. Bién ché ciia S¢ Ngi vu

. Héng nam, can cir vao khdi lugng, tinh chat va dic diém cu thé cia cong
tac quan ly nha nudc vé linh vyc ndi vu ¢ dia phuong, Giam dbc S& Noi vu trinh

Uy ban nhén dén tinh quyét dinh bién ché cong chure, sO lugng nguoi lam viée cua
S& Noi vu.

2. Bién ché cdng chirc, sé lugng ngudi lam viée trong cic phong chuyén
mon, nghiép vu va cac don vi truc thudc S& No1 vu do Giam dbc S& Noi vu quyét
dinh trong tdng bién ché céng chirc va téng sé luong nguoi lam viée thude S& Noi
vu di dugc Chi tich Uy ban nhan dan tinh giao.

3. Viéc tuyén dung, st dung, nang bac luong, chuyén ngach, b6 nhiém
ngach, thay ddi chie danh nghé nghiép, diéu dong, khen thuéng, ky luat, nghi huu
va thuc hién ché do, chinh sach khac ddi voi cong chire, vién chirc, nguoi lao dong
trong cac phong chuyén moén, nghi¢p vu va cac don vi truc thudc S& Noi vu do
Giam dbc S& Noi vu quyét dinh theo phan cap hodc trinh Chi tich Uy ban nhén
dan tinh xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap lut.

4. Viée bd trf cong tac ddi véi cong chire, vién chire ctia S& Noi vu phai can
ctt vao vj tri viéc lam, tiéu chudn chire danh cong chie, vién chirc, theo pham chat,
ning luc, s& truong, bao dam ding cac quy dinh cua phép lut.

5. Can cur vao déc diém, tinh cht, khdi lugng cong vige thuc té, Giam ddc
S& Nbi vu quyét dinh hodc giao cho nguoi dung dau cac co quan truc thuge SO Noi
vu ky két hop dong lao dong theo quy dinh cta phap luat dé thuc hién cac cong
viée, nhiém vu cu thé tai S& Noi vu va cac don vi truc thude S Nai vu.



5. Nguyén tic hoat dong

am dbc S& Nbi vu la nguoi dung dau S& Noi vu, chiu trach nhiém trudc
an dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh va trude phép lut vé thuc hién
g, nhiém vu, quyén han ctia S& NGi vu.

2. Pho Giam dbc S Noi vu la ngudi ginp Giam dde Sé Noi vu phu trach, chi
dao mot s6 mat cong tac clia cac phong chuyén mén, nghiép vu va cac don vi truc
thuéc S& NGi vu; chiu trach nhiém trude Giam doc S& Noi vu va trude phap luét vé
nhiém vu dugc phan cong. Khi Giam ddc S& vang mit, mdét Phé Giam dbc S&
duge Giam ddc S& iy quyén diéu hanh céc hoat dong clia S& Noi vu.

3. Nguoi ding dau cac phong chuyén mén, nghiép vu va cac don vi trure thude
S Noi vu (goi chung la nguoi ding dau) chiu trach nhiém trude Gidm dbc S Noi
vy, trude phap luat vé viée thuc hién churc trach, nhiém vy, quyen han dugc giao va
viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua co quan, don vi dugc giao phu trach.

4. Cép pho clia nguoi ding dau cac phong chuyén mon, nghiép vu va don vi
truc thude S& Noi vu (goi chung 1a cép phé clia nguoi ding dau) 1a nguoi giup viéc
cho ngudi dimg dau; chiu trach nhiém trude ngudi ding dau va trude phap luat vé
nhi¢ém vu dugc phén cong phu trach. Khi nguoi ding dau ving mit, nguoi ding
dau uy quyén cho mét cap phd diéu hanh cac hoat dong cua cac phong chuyén
mon, nghiép vu va don vi truc thudc So Noi vu.

5. Coéng chuc, vién chue, nguoi lao dong trong céc phong chuyén mon,
nghiép vu va cac don vi truc thude S& Noi vu chiu trach nhiém trude Giam doc So
Noi vu, trudce tha trudng co quan, don vi, trude phap luat vé viéc thuc hién nhiém
vu dugc giao.

6. Tong hop, thdng ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién ddi voi
nganh, linh vuc dugc giao quan ly. Thyc hién vi¢e thong tin, bao cao Uy ban nhén
dan tinh, B6 N6i vu va co quan cé tham quyén vé tinh hinh thyc hién nhiém vu
dugc giao theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 6. B6 nhiém, mién nhiém, luin chuyén, khen thuéng, ky luit

1. Giém dbc va Pho Giam ddc S& Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh b6 nhiém theo quy dinh cta phap luat.

2. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky
luét, cho tir chite, nghi huu va thyc hién ché dg, chinh séch khac d01 v6i Giam dbc,
Phé Giam dbc S& Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thuéng, ky
ludt, cho tir chire, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac do ngudi dimg
dau, cap pho ctia ngudi ding dau cac phong chuy€n mén, nghiép vu va cac don vi
tryc thuge So No&i vu do Giam dbc S& Noi vu quyét dinh theo quy dinh vé phan
cap quan ly cong chirc, vién chire, trir truong hop ¢ quy dinh khéc.

4. Viéc bd nhiém, mién nhiém Chanh Thanh tra S& do Gidm dbc SO Noi vu
quyét dinh theo Ludt Thanh tra va cac van ban hudng dan c¢ lién quan.



Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Pidu 8. Mdi quan hé cong tic giira S& Noi vu d6i vai Bo Noi vu

1. Méi quan h¢ cdng tac gilta So Noi vu v6i Bo Noi vu 1a mbi quan hé gitra
cép dudi dbi véi cép trén vé cong tac chuyén mén, nghiép vu ciia nganh; thuc hién
cac nhiém vy trong tdm theo chuong trinh, ké hoach dai han, 05 nam va hing nam
do B Noi vu dé ra; chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra’ve chuyén moén, nghiép
vu cua Bo Noi vu; bdo cao thuong xuyén, dinh ky, dot xuat vé hoat dong cong tac
ndi vu ¢ dia phuong.

2. D& xudt, kién nghi Bo Noi vu huéng dan, sura doi, bo sung va giai quyet
nhiing van dé c6 lién quan dén cdng tac quan ly, thuc hién chuyén mén, nghiép vu
cua nganh mang tinh phtc tap hodc méi phat sinh ma phap luat chua diéu chinh
trong van ban quy pham phap ludt hién hanh.

Piéu 9. Méi quan hé cong tac giira S6' Noi vu véi Uy ban nhin dén tinh

S& Noi vu chiu su chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién ctia Uy ban nhan dén
tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh. Trong qué trinh hoat dong, SO Noi vu gitr moi
lién hé thuong xuyén véi Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

bao cao thuong xuyén, dinh ky, dot xudt vé hoat dong ndi vu trén dia ban tinh dén
Uy ban nhén dén tinh va Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

Pidu 10. Mbi quan hé cong tac giita S& Noi vu véi cac sé, ban, nganh, Uy
ban Mit trin Té quoc Viét Nam va cac doan thé cap tinh

1. Mbi quan hé¢ cong tac gilta SO Noi vu déi voi cac so, ban, nganh, Uy ban
Mt tran T quéc Viét Nam va cac doan thé cap tinh 1a mdi quan hé phdi hop, thuc
hi¢n céc nhiém vu chung c6 lién quan dén chtrc nang, nhiém vy cua cac so, ban,
nganh, Uy ban Mit tran To qudc Viét Nam va céc doan thé cép tinh nhim muc
dich thuc hién, phuc vu nhiém vu chinh tri cua dia phuong do Tinh uy, Ho1 dong
nhan dan, Uy ban nhan dan, Chii tich Uy ban nhén dan tinh giao.

2. Chq tri, ph01 hop véi cac so, ban, nganh, Uy ban Mt trdn T6 qudc Viét
Nam va cac doan thé cap tinh xay dung ké hoach dé thuc hién cdc mat cong tac
chuyén mon, nghiép vu vé cong tac ndi vu tai dia phuong. Péng thoi, phdi hop véi
céc co quan ¢ lién quan hucmg dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cc quy dinh
cua phap luat vé cong tac ndi vu trén dia ban tinh.

Piéu 11. Mdi quan hé giira S& Noi vu véi Uy ban nhan dan huyén, thanh
phd Ca Mau

M&bi quan he gitra S& No6i vu voi Uy ban nhéan dan huyén, thanh phb Ca Mau
la mdi quan hé t chic, phéi hop thuc hién cac nhiém vu ¢6 lién quan den hoat
dong chuyén moén, nghiép vu quan ly nha nudc vé [inh vuc ndi vu va cc van dé
khac co lién quan trén dia ban cac huyén, thanh phé Ca Mau.
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fey 12. Mdi quan hé giira S& N§i vu véi Phong Ngi vu cac huyén, thanh

Mu

=fThi¢m vy, chuong trmh ke hoach ngin han va da1 han cua nganh ndi vu thong
nhat tir Trung uong dén tinh, huyén, thanh phd va cap co so.

‘ Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trién khai thue hién

Giam dbc S& NoOi vu chu tri, phéi hop véi Thu trudng cac s, ban, nganh, ny
ban Mt tran To quoc Viét Nam va cdc doan thé cap tinh; Chu tich Uy ban nhéan
dan cac huyén, thanh pho Ca Mau, t6 chire trién khai, thuc hién tot Quy dinh nay.

Piéu 14. Piéu khoin thi hanh
Trong qué trinh thuc hién néu c6 khoé khan, vuéng mac, dé nghi cac co quan,

don vi, ca nhén c¢ lién quan, kip thoi phan anh dén S Noi vu dé tong hop, bao cédo
Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh./.



