UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Doclap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2318 /QP-UBND Séc Trang, ngay 05 thdng 09 ndam 2022
QUYET PINH

vé viéc phé duyet cac quy trinh nib9 glal quyet thu tuc hanh chinh
thu¢ctham quyén tiép nhan va gidi quyét cua S¢ Gido ducvaDaotao
tinh S6c Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Can cir Ludt Té chike chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6nam 2015;
Ludtsua doz bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire chinh phii va Ludt Té chikc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sira déi, b6 sung mot s6 dzeu cua Nghidinh so 61/2018/ND-CPngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tiesé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
trwong, Chui nhi¢ém Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghidinh s6 61/2018/ND-CPngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh p hu vé
viée thue hién co ché métcira, mét cira lién thong trong gidi quyet thutuc hanh
chinh;

Theo dé nghicua Giam doc S¢ Gido ducva Pdo tao tinh Séc Trang tai To
trinh s6 1435/TTr-SGDPTngay 13 thang 7 nam 2022,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyétkém theo Quyet dinhnay 47 quy trinh n6i b6 giai quy ét
d6ivéi 51 thi tuc hanh chinh thude thim quyén tiép nhan va giai quyét cua S
Gido duc va bBao tao tinh S6c Trang.

Pi¢u 2. S Gido duc va Pao tao tinh Sé¢ Tring chiu trach nhiém:

1. Chu tri, phdihop Trungtdm Phuc vu hanh chinh céng trién khai thuc
hién viéc tiép nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy trinh ni bd duoc
phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s ndi dung quy trinh nibd duge phé duyéttai Quyet dinh nay,
chu tri, phéi h0’p vOiS6 Thongtinva Truyén thong thuchién viée xay dung quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai H¢ thongthongtin giai quyét thu
tuc hanh chinh dungtheo quy dinh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP, Nghi dinh s6
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107/2021/ND-CP va Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cia B trudng, Chua nhiém Van phong Chinhphu.

Dleu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; bai bo cac
Quyet dinh s6 863/QD-UBND ngay 21 thang 3ndm 2019 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc phé duyét cac quy trinh ngibg giai quyét thu tuchanh chinh thudc
tham quyen t1ep nhanva giai quyét cia S6 Gido duc va Pao tao tinh S6c Tring;
Quyet dinh s6 1880/QD-UBNDngay 09 thang 7 nam 2019 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc phé duyet bo sung cacquy trinh n¢i b giai quyet tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén tiép nhanva giai quyét ciia SO Gido duc va Pao tao tinh Soc
Trang; Quyet dinh s6 2348/QD-UBND ngay 21 thang 8 nam 2019 cua Chu tich
UBND tinh v€ viéc phé duyét bo sungcac quy trinh n6i bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén tiép nhén va giai quyét cia S¢ Gido duc va Pao
tao tinh Soc Trang va Quyét dinh s6 908/QP-UBNDngay 28 thang 3 nam 2019
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinhndi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh trong linh vyc giao duc va dao tao thudc tham quyén tiép nhan va
giai quyét ciia cAp huyén va cap x4 trén dia ban tinh Soc Tring,

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam d6c S& Gido duc va Pao tao,
S¢ Thongtin va Truyén thong, tinh Séc Trang va cac t6 chirc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyétdinh nay./. b

Noinhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Vian phong Chinh phu (dé bdo cdo);
- Cong TTPT tinh (ddng tdi);

- Trung tam PVHCC;

- Luu: VT. e

Huynh ThiDiém Ngoc
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QUY TRINHNOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN TIEPNHAN VA GIAI QUYET CUA SO GIAODUC VA
PAO TAO TINH SOC TRANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2318 /OD-UBND ngdy 05 thing09 ndam 2022 ciia
Chu tich UBND tinh Soc Trang)

Quy trinh s6 01

- THU TUC: CONG NHAN TRUONG MAM NON PAT CHUAN QUOC
GIA; ) ) )

- THU TUC: CONG NHAN TRUONG TIEU HQC PAT CHUAN QUOC
GIA; .

- THU TUC: CONG NHAN TRUONG TRUNG HQC PAT CHUAN
QUOC GIA.

Trinh ty Trach Thoi
cac budce Noi dung cong viéc nhi¢m thye | gian thuc | Két qua/san pham
thwc hién hi€én hi€én

Buéc 1 | a) Truong mam non, tiéu hoc
va trung hoc co s& gui ho so
dén Phong Gido duc va Pao
tao.
b) Phong Gido duc va Pao tao
co6 trach nhiém:
+ Tiép nhan, kiém tra hd so
dang ky danh gid ngoai cua
cac truong trén dia ban thudc
pham vi quan 1y va thong tin
cho cac truong biét hd so
dl,rqc chép nhan hoac yéu cau
tiép tvu.c Iloan tl}len. o 3 Té chirc
+ Gui ho so dang ky danh gia | . A

) ~ c6 nhu cau A
ngoai cua céc truong da duoc nhu cau
chip nhan dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Soc Trang, s6 19, duong Tran
Hung Pao, phuong 3, thanh
phd Séc Trang (ndp truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén (néu
c0)).
c¢) Riéng truong truc thudc So
Gido duc va bao tao gui ho so
dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Séc Tring, s6

Khi t6

., | HO so hoan thién
chuc co

theo quy dinh.




19, duong Tran Hung Dao,
phuong 3, thanh phd Séc
Tring (c6 thé nop truc tiép,
qua dich vu buu chinh cong
ich hodc truc tuyén (néu co)).
*Luu y: Khi Phong Gido duc
va Pao tao ndp ho so dang ky
danh gid ngoai cua truong
truc thude, phai giri kem Cong
van dang ky danh gid ngoai
cua Phong Gido duc va Dao
tao ndi dung trong d6 c6 néu
0 nguyén vong danh gia
ngoai nha truong dé duogc
cong nhan dat kiém dinh chat
luong gido duc hodc cong
nhéan dat chuan quéc gia hoic
dong thoi cong nhan dat kiém
dinh chéat luong gido duc va
cong nhan dat chuan qudc gia.

Bu6c 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cic biu mau
kiém tra hd so: thuc hién theo
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi huéng dan tai
hd so — miu sb 06; in gidy Thong tu s
tiép nhan ho so va hen tra két | Cong chiic 01/2018/TT-
qua — mau sd 01 trao cho| S¢ Gido VPCP ngay
ngu:c‘yi nop ho so; duc va Dao 23/11/2018 cua
- Néu ho so khong hgp 1¢,| taolam 0,5 ngay | Van ph(‘)ng‘Chinh
huéng dan ngum nop hd so| viéctai lam viéc | phu), bao gom:
hoan thién bang phiéu huong Trung tam Gidy tiép nhan hd
danhoan thiénho so— mau s6| Phuc vu so va hen tra két
02. hanh chinh qui - mau sb

cong 01/Phiéu  hudng
dan hoan thién ho
so — mau s6 02
duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.

Budéc 3 | Chuyén hd so TTHC kém | Cong chic - Phiéu kiém soat
theo phleu kiém soat quatrinh | So¢ Gido qua trinh gidi
giai quyét hd so miu sd 05 | ducva Pao 0,5 ngiy ql{yét ’hé) SO —
dén Phong Gido duc Mam | tao lam la‘;m vice mau s6 05 (kém
non/ Tiéu hoc/ Trung hoc | viéc tai " | theo ho SO
(trén Hé théng thong tin giai Trung tam TTHO).
quyét thu tuc hanh chinh hoac | Phuc vu - Hé théng thong
giri qua duong buu dién). hanh chinh tin giai quyét tha




cong tuc hanh chinh
duoc cdp nhat dir
liéu.
Budc 4 | Cong chuic Phong Gido duc
Mam non/Ti€u hoc/Trung hoc
nhan ho so xem xét, tham tra,
xu ly ho so:
- Néu ho so hop 1€, du diéu
kién:
Trinh Gidm doc thanh lap
doan danh giad ngoai va trién
khai cac budc trong quy trinh
danh gia ngoai trong thoi han . .
03 thang ké tir ngay thong tin Ket , qua gl
cho Phong Gido duc va Dao | ) quyet TTHC
tao hoac nha truong biét ho so Cong‘ chic du"c;rc » hf);an
da dugc chip nhan dé danh | Phone thién/Phicu kiém
gia ngoai cu thé nhu sau: Gl;‘/[(; duc 03 thang soatA’qu;l Atrmhlg(gl‘m
+ Nghién ctru hd so d4nh gia. am | viee | QuySt ho so (kém
. A s non/Tiéu "~ | theo Quyét dinh
+ Khdo sat so b0 tai truong . N X
hoc hoc/ Trung tha}nh lap doan
+ Khao sat chinh thac tai hoc k1qem tra} ho?(.: Var~1
truomg hoc ban tra 101 da
. ., dugc dy thao).
+ Du thdo bao cédo danh gia
ngoai.
+ Lay y kién phan hoi cua
truong hoc vé du thdo bao céo
déanh gia ngoai.
+ Hoan thién bdo cdo danh gia
ngoai.
- Néu ho so chua dat yéu cau:
thong bdo bang van ban, néu
r0 1y do va hudng giai quye€t.
Buéc 5 |- Poan kiém tra lam viéc va Ho so hoan thién
hoan thién ho so. N va to trinh dé
5 \ N . | Poan kiém . A R
- Tong hop hd so da hoan nghi céng nhan
o SN tra theo \ 2
thién hodc van ban trinh 1anh e truong dat chuan
\ A . Quyét dinh . Lo, N
dao S¢& xem xét va phé duyét. cia Giam 10 ngay | quoc gia hodc van
- To trinh Lanh dao UBND | —4s o lamviéc | ban tra loi da
tinh xem xét va phé duy¢t. Gido duc dugc dy thao va
C s to trinh Lanh dao
va Pao tao

UBND tinh xem
xét va phé duyét.




Vin phong UBND tinh tiép
nhan, thAm dinh ho so, trinh

- Dy thao Quyét
dinh cip Bang
cong nhan truong
dat chuan quéc

UBND tinh xem xét, phé| Van phong 06 e gia hodc van ban
Budc 6 | duyét Quyét dinh cip Bang| UBND OB g 101 da duoc ky
R ~ \ 2 , lam viéc N
cong nhan truong dat chuan tinh duyét.
quoc gia hoac van ban tra 1oi - Hoac vian ban
da duoc ky duyét. tra 101 doi voi
truong hop t
choi phé duyét.
, , 5 - Quyét dinh ca
UBND tinh xem xét, phé LQuye Adm o4p
. L. 4 R S Bang cong nhan
duyét Quyét dinh cap Bang \ z
N N . 2 truong dat chuan
cong nhan truong dat chuan \ £
. S . UBND 02 ngay | quoc gia.
Budc 7 | qudc gia hodc van ban tra 101 . . . ° . ,
~ , AL 2 1A tinh lam viéc | - Hoac van ban
da duoc ky duyét; chuyén két . tae 2 Ae e
s A QA (ur LAy tra loi doi vdi
qua veé So Gido duc va bao . .
truong hop tu
tao. K+ 1A A
choi phé duyét.
Buéc 8 |- Van phong S& vao so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung qua trinh giai
tam Phuc vu hanh chinh cong. quyét ho so (kem
- Luu trir ho so theo quy dinh. | Vén thu So | 0,5 ngay thpo Q}Jyét dinh
Gidoduc |lamviéc |cap Bang cong
va Pao tao nhan truong dat
chuan quoéc gia
hodc van ban tra
161 da hoan thién).
Buéc 9 |- Xac nhan trén Hé théng - Két qua giai
thong tin gidi quyét thu tuc quyét TTHC
hanh chinh cua S¢ vé két qua duoc xac nhan
ét TTHC di c6 tai| ., , trén  Hé  thd
gidi quye C da c6 tai Cong chitc rén ¢ ong
Trung tam Phuc vy hanh e thong tin  giai
! A A , .| S¢& Gido £ \
chinh cong; thong bao cho ca N quyet thu tuc
n ) n I . duc va Pao . i 7
nhan dén nhan két qua theo . \ hanh chinh/Quyét
: tao lam 0,5 ngay ) R g
quy dinh. A . -~ |dinh va Bang
P , viéc tai lam viéc . A R
- P61 véi ho so qua han giai Trune tAm cong IlhE.l}l truong
quy€t, trong thoi gian cham Phu% vu dat chuan quoc
nhat 01 ngdy trudc ngay het| . = gia hodc van ban
1 .. 27 hanh chinh , 1
han, bd phéan giai quyét ho so n tra 101 dugc trao
cong 2
cho to chitrc.

co trach nhi¢ém thong béo
bang vin ban cho nhén vién
buu di€n/cong chuc cua So
Giado duc va Pao tao lam viéc

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua (neu co).




tai Trung tdm va gui van ban - Phiéu Kiém soat
xin 13i to chirc/ca nhan, trong qua trinh giai
d6 ghi 18 1y do qua han, thoi quyét hd so da
gian gia han tra két qua; cap duoc ky duyét.

nhatho so trén phan mém mot
ctra dién tur.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 03 thang va 20 ngay lam viéc.




Quy trinh s6 02

- THU TUC: CAP CHUNG NHAN TRUONG MAM NON DAT KIEM
DINH CHAT LUQNG GIAODUC; ) )
- THU TUC: CAP CHUNG NHAN TRUONG TIEU HQC PAT KIEM
DINH CHAT LUQNG GIAO DUC; o

- THU TUC: CAP CHUNG NHAN TRUONG TRUNG HQOC PAT KIEM
PINH CHAT LUQNG GIAODUC.

Trinh ty
cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhi€ém
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qud/san
pham

Bude 1

a) Truong mam non, ti€u hoc,
trung hoc co s¢ g hd so dén
Phong Giao duc va Pao tao.

b) Phong Giao duc va Pao tao co
trach nhiém:

+ Tiép nhan, kiém tra hd so ding
ky danh gid ngoai cua céc truong
trén dia ban thudc pham vi quan
1y va thong tin cho trudng biét hd
so duoc chép nhan hodc yéu cau
tiép tuc hoan thién.

+ Gui hd so dang ky danh gia
ngoai cua cac truong da dugc
chép nhan dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Soc Trang,
sd 19, duong Tran Hung Dao,
phuong 3, thanh phd Séc Tring
(ndp truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh céng ich hodc truc
tuyén (néu co)).

c) Riéng truong, trung tadm tryuc
thudc S& Gido duc va Pao tao gui
hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Soc Trang,
sd 19, duong Tran Hung Dao,
phuong 3, thanh phd Séc Tring
(ndp truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich hodc truc
tuyén (néu co)).

*Luu y: Khi Phong Gido duc va
Pao tao nop ho so ding ky danh
gia ngoai cua truong tryc thudc,
phai gii kém Cong van dang ky

To6 chuc
c¢O6 nhu
cau

Khi to
chuc co
nhu cau

H6 so hoan
thién theo quy
dinh.




9

danh gia ngoai cua Phong Giao
duc va Pao tao ndi dung trong do
c6 néu rdo nguyén vong danh gia
ngoai nha truong dé dugc cong
nhan dat kiém dinh chat lugng
gido duc hodc cong nhan dat
chuan qubc gia hodc dong thoi
cong nhan dat kiém dinh chat
lugng gido duc va cong nhan dat
chuan quéc gia.

Budc 2 | Cong chuc tiép nhan ho so kiém Cac biéu maiu
tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 1€, vao sb theo doi hd huéng dan tai
so — (miu sb 06); in gidy tiép Thong tu s
nhan hd so va hen tra két qua —| Cong 01/2018/TT-
(mau s6 01) trao cho nguodi ndp hd | chuc S& VPCP ngay
SO, Giao duc 23/11/2018 cua
- Néu ho so khong hop 1¢, huéng| va Pao Van phong
dan ngudi ndp hd so hoan thién| tao lam 01 ngay | Chinh phu), bao
béng phiéu hudéng dan hoan thién| viéc tai lam viéc g@)m:
hd so — (miu sb 02). Trung Gidy tiép nhan

tam Phuc ho so va hen tra
vu hanh két qua— mau sd
chinh 01/Phiéu huéng
cong dan hoan thién
ho so — mau sé
02 duoc trao cho
c4 nhan nop hd

SO.

Budc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao Cong - Phiéu kiém
Hé théng thong tin giai quyét thu | chuc S& soat qué trinh
tuc hanh chinh va chuyén hé so| Gido duc giai quyét ho so
TTHC kém theo phiéu kiém soat| va Pao — miu sb 05
qua trinh giai quyét ho so mau s6| taolam | 01 ngdy | (kém theo ho so
05 dén Phong Khdo thiva Quanly | viéc tai lam viéc | TTHC).
chit luong gido duc (trén Hé| Trung - Hé théng
thdng thong tin giai quyét thu tuc | tdm Phuc thong tin giai
hanh chinh hoac gui qua duong| vuhanh quyét thu tuc
buu dién). chinh hanh chinh duoc

cong cap nhat dir liu.
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Buéc 4 | Cong chuc Phong Khéao thi va
Quan ly chat luong gido duc nhan
hd so xem xét, thim tra, xir ly ho
so:
- Néu hd so hop 1¢, du diéu kién:
Trinh Giam déc thanh 1ap doan
danh gia ngoai va trién khai cac
bugc trong quy trinh danh gia Két qua gidi
ngoai trong thoi han 03 thang ké quyét TTHC
tr ngay thong tin cho Phong Gido . duoc hoan
duc va DPao tao hodc nha truong Copg thién/Phiéu
biét ho so da dugc chap nhan dé Ch}IC Kidm  sodt qué
danh gia ngoai cu thé nhu sau: Kfl)lh"ongl , trinh giai quyét
+ Nghién citu hd so danh gid. va Quin 13 50 (kem theo
+ Khao sat so bg tai truong. 1y chat 03 théng S;gl;t lap d;gn
+ Khao sat chinh thtrc tai truong. gilelilc?rclii c lam viéc | danh gia ngoai
Ty . \: j hodc van bén tra
+])?thao?a0caoda?hgu1ngoaL 1oi da duoc du
+Layy kién phan hoi cua truong thao).
vé du thao bao cao déanh gia
ngoai.
+ Hoan thi¢n bao cao danh gia
ngoai.
- Néu ho so chua dat yéu cau:
théng bao bang vin ban, néu rd 1y
do va huéng giai quyét.
Budc 5 | - Boan danh gid ngoai lam viéc va Doan
hoan thién hd so, vin ban théng | danh gia
bao giri cho co so giao duc biét ngoai H6 so hoan
nhimng y kién tiép thu hodc bao | thuc hién thién, Quyét
lvu. Truong hop bao luu, doan | nhiém vu dinh va gidy
danh gia phainéurd ly do. theo 14 ngiy | chimg nhan chat
- Téng hop hd so di hoan thién,| Quyét lam viéc | lugng gido duc
trinh 1anh dao S& xem xét va phé | dinh cua hoac van ban tra
duyét. Pong thoi két qua kiém | Giam dbc 16i da duoc du
dinh phai dugc cong bd congkhai | So Gido thao.
trén website cua SO& Gido duc va| ducva
bao tao. bao tao
Budc 6 Quyét dinh, gidy
Lanh dao S& xem xét va phé| Lanh dao \ chtmg nhéan chat
duyét. 86 Gido | "8 | lugng gido duc
\ am viéc SRR
ducva hodc van ban tra
Pao tao 161 da duoc ky

duyét.
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Buéc 7 | - Van phong S& vao so, ngay ky, Phiéu kiém soat
déng dau chuyén giao két qua vé qua trinh giai
Ti'ung tam Phuc vu hanh chinh Vin thu ‘ qu}/ét ho SAO
cong. . . S§ Gido 01 ngay (kem theo Quy;t
- Luu trir ho so theo quy dinh. duc va lam viéc | dinh, G1éy

: chung nhan chat
Pao tao ..
luong gido duc
hoac van ban tra
101).

Budc 8 | Xac nhén trén Hé thong thong tin Két qua giai
giai quyet thu tuc hanh chinh cua quyét TTHC
S& vé két qua giai quyét TTHC da dugc xéac nhén
c6 tai Trung tdm Phuc vu hanh trén Hé théng
chinh cong; thong bao cho ca thong tin giai
nhan dén nhin két qua theo quy quyét thu tuc
dinh: . Cong hanh ’

- D61 voi ho so qua han gidi| chic So chinh/Quy¢ét

quyét, trong thoi gian cham nhéat | Gio duc dinh, Giéy
01 ngay truéc ngay hét han, bd | va Pao chimg nhan chat
phan giai quyét hé‘sor co trach | taolam | 01 ngiy | luong gido duc
nhiém thong bio bang van ban| viéc tai lam viéc | hodc van ban tra
cho nhan vién buu di¢n/cong chiic Trung 161 ffhrqc trao
cia S¢ Gido duc va Dao tao lam | tdm Phuc cho to chuec.

viéc tai Trung tdm va gui van ban | vy hanh - Phiéu xin 16i
xin 13i t6 chuc/ca nhan, trong do chinh va hen lai ngay
ghi r6 1y do qua han, thoi gian gia cong tra két qua (néu

han tra ket qua; cip nhat hd so
trén phan mém mot cira dién ti.

o).

- Phiéu Kiém
soat qué trinh
giai quyét ho so
da duoc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: CAp Ching nhin trudng mim non, tiéu hoc,
trung hoc dat kiém dinh chat lwgng gido duc: 03 thang va 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 03

THU TYC: CAP GIAY CHUNG NHAN CHAT LUQNG GIAO DUC DOl
VOITRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN

Trinh ty Trach Thoi sian
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém thuc g.,\ Két qua/san phim
o o thue hién
thue hién hién : :
Trung tdm gido duc thuong
xuyén gui ho so dén Trung tdm
Buéc 1 |Phuc vu hanh chinh cong tinh Khi t6
S6c Trang, so 19, duong Tran| TO chiic c6 chie 6 H6 so hoan thién
Hung Dao, phuong 3, thanh ph6| nhucau x |theo quy dinh.

, 8 . " < nhu cau
S6c Trang (ndp truc ti€p hodc
qua dich vu buu chinh céng ich
hodc tryc tuyén (néu co)).

Budc 2 | Cong chic tiép nhan ho so kiém Cac biéu miu thuc
tra ho so: hién theo hudéng dan
- Néu hop 1¢, vao s6 theo ddi hd tai Thong tu soO
50 — (r?au 80 06); in giay t{ep Céng chirc Ol{ZOlS/TT-VPCP
nhan ho so va hen trd két qua —| . ~:x ngay  23/11/2018

Xz 7 |So Giao duc : - .
(mau s6 01) trao cho nguoi ndp| . s cia Van phong

N va Pao tao \ , ,
ho so; lam viéc tai 01 ngay |[Chinh phua), bao
- Neu ho so khong hop 1& o'z | 14MViee |gom: ‘
huong dan nguoi ndp ho so hoan Phuc vu Giay tiép nh@n ho so
thién bang phiéu hudéng dan hanh chinh va hen tra két qua —
hoan thién h6 so — (miu s6 02). R mau sO0 01/Phiéu

cong . x \
huéong dan hoan
thién ho so — mau so
02 duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budce 3 Chuyén hd so TTHC kém theo| . , - Phiéu kiém soat
L2 . s ...| Cong chuc L £
phiéu kiém soat qua trinh giai S qua trinh gidi quyét
£ A X Je £ So Giao A X 4
quyét hd so mau so6 05 dén d | D ho so — mau s6 05
Phong Khio thi va Quéan ly chat| “¥C V@99 | 01 ngay |(kém theo ho so
., . ~ 1 4 |tao lam viéc| ;. A
lugng gido duc (trén HE thong . lam viéc | TTHC).

. S . I \ tal Trung Ak A .
thong tin gidi quyét thu tuc hanh tam Ph - H¢ thong thong tin
chinh hodc g qua duong buu am uc, M giai quyét thu tuc

o hanh chinh X ; A
dién). cong hanh chinh duoc cap

nhat dir liéu.
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Budc 4 |Cong chuc Phong Khao thi va
Quan 1y chat luong giao duc
nhan ho so xem xét, thim tra, xir
1y ho so:

- Néu ho so hop 1€, du diéukién:

Trinh Giam déc thanh 1ap doan

danh gia ngoai va trién khai cac

budc trong quy trinh danh gia

ngoai trong thoi han 20 ngay ké Két qua giai quyét
tr ngay thong tin cho trung tim TTHC duoc hoan
biét h6 so dd dugc chap nhin d¢| Cong churc thi¢n/Phiéu  kiém
danh gia ngoai cu thé nhusau: | Phong Khéo soat qua trinh giai
+ Nghién ctru ho so danhgid. | thi va Quan quyét ho so (kém
+ Khaéo sat so b0 tai trung tam. 1y chét theo Quyét dinh
+ Khao sat chinh thire tai trung| lugng gido . |thanh 1ap doan danh
tam. duc %0 DAY |gia ngoai hodc vin
+ Dy thdo bido cao danh gia lam viée | pan tra 1oi da dugc
ngoai. du thao).

+ LAy ¥ kién phan hoi cua trung

tam vé du thao bao céo danh gia

ngoai.

+ Hoan thién bao cédo danh gia

ngoai.

- Néu hd so chua dat yéu cau:

thong bao bang vin ban, néu rd

1y do va hudng giai quyét.

Budce 5 |- Doan danh gia ngoai lam viéc
va hoan thién hd so, vin ban
thong bao gii cho co s¢ gido| Poan danh
dug bl?t nhimmg y 1‘(161’1 tiép tl}u gid ngoai H so hoan thién,
hoac bao luu. Truong hop bao| thuc hién X, s I,
luu, doan dénh gia phainéu rd ly| nhiém vu . Qu?/ Stdinh cap Gla;y
do. theo Quyét | |0nEy [ching nhan cha

2 N Y o s y lam viéc |lugng gido duc hodc
-Tong hop ho so di hoan thién,| dinhcua < - AT
- . hon 1A J, X van ban trd 101 da
trinh lanh dao S¢ xem x¢ét va phé| Giam doc duoc du thio
duyét. bong thoi két qua kiém|Sé Gido duc T '
dinh phai dugc cong bd cong| va Pao tao
khai trén website cia S¢ Gido
duc va Pao tao.

Budc 6 Quyét dinh cap Giéy
Lianh dao S& xem xét va phé| Lanhdao | 02ngay |ching nhén chat
duyét. S& Gido duc| lam viéc |lugng gido duc hoac

va Pao tao van ban tra 1oi da

duoc ky duyét.
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Buéc 7 |- Van phong S6 vao sb, chuyén Phiéu kiém soat qua
giao két qua vé Trung tim Phuc trinh giai quyét h§
vu hanh chinh cong. o \ \ S e
- Lu'u trit ho so the%) quy dinh Yan thuSo | 05 nesy Z?nflkemct;: ° Q(‘g’;;

e Gido ducva| lamviéc | 7, R 7
Pao tao chiing nh?n chat
lugng gido  duc
hodac van ban tra
101).

Budc 8 |Xac nhdn trén Hé théng thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh Két qua giai quyét
cia So vé két qua giai quyét TTHC dugc xac
TTHC da co6 tai Trung tam Phuc nhan trén Hé théng
vu hanh chinh coéng; thong bao thong tin giai quyét
cho ca nhan dén nhan két qua thu tuc hanh
theo quy dinh. Cong chuc chinh/ Quyét dinh
- Pbi v6i ho so qua han giai| S¢ Gido cap Giéy ching
quyét, trong thoi gian chim nhét| duc va Pao 01 ngy nhan chat lugng
01 ngay trudc ngay hét han, bo| tao lam viéc 1am vidc gido duc hodc van
phan giai quyét ho so c6 trach| tai Trung "~ |ban tra 1oi dugc trao
nhiém thong bao bing van ban|tdim Phuc vu cho t6 chic.
cho nhan vién buu di¢n/cong| hanh chinh - Phiéu xin 156i va
chtic cua S¢ Gido duc va Pao cong hen lai ngay tra két

tao lam vi¢c tai Trung tdm va
gri van ban xin 13i t6 chuc/ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua; cap nhat hd so trén phﬁn
mém mdt ctra dién tu.

qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di duoc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 04

THU TUC: THANH LAP TRUONG TRUNGHQC PHO THONG
CHUYEN CONG LAPHOAC CHO PHEP THANH LAP TRUONG
TRUNG HOC PHO THONG CHUYEN TU THUC

Trinh tw Trach Théi si
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém thue gﬁm Két qui/san pham
o o thuc hién
thuwc hién hién
Budc 1 |T6 chirc chuan bi ho so day
du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, s6 19, Tran Hung) - oo 6| Khico |[HS so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho Séc éu cau éucau [theo quy dinh
Trang, tinh Soc Trang (ndp Y Y quy ¢infi.
tryc ti€p hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc
tuyén (n€u co)).
Buéc 2 |Cong chic tiép nhan hd so Cac biéu mau thuc
kiém tra ho so: hién theo huodng
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi dan tai Thong tu so
hoé so — mau so6 06; in giay 01/2018/TT-VPCP
tieép nhan ho so va hen tra két| Cong chirc ngay 23/11/2018
qua — mau s6 01 trao cho| S& Gido cua Van phong
ngurc‘ri n6p ho so; duc va bao 01 sids Chinh phu), bao
- Néu ho so khong hop 18,|tao lamvige| |, - \g/iéc gom: ‘
huéng dan nguoi nop ho so| tai Trung " | Giay tiép nhan ho
hoan thién bang phiéu hudng| tdm Phuc so va hen tra két
danhoan thiénho so — miu so| vu hanh qui - mau s6
02. chinh cong 01/Phiéu  hudng
dan hoan thién ho
so — mau sO 02
duogc trao cho ca
nhan nop ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so| .. , - Phiéu kiém soat
\ A LA . . .,.| Cong chuc
vao H¢ thong thong tin giai e qua trinh glal quyet
£, 1 \ g < S¢ Gido
quyét thu tuc hanh chinh hodc duc va Pio ho so — miu s 05
chuyén ho so TTHC kémtheo|, " . .. | 02gid |(kém theo hd so
2z , L ., .|tao lam viéc]| o n
phiéu ki€ém soat qua trinh giai . lam viéc |TTHC).
£, 1 A x £ £ tai Trung Lz . .
quyeét hp so mau sO 05 dén tAm Phuc - H¢ thong thong tin
Phong t6 chirc can bo. L giai quyét thu tuc
vu hanh . ; i
, R hanh chinh duoc cap
chinh cong

nhat dir liéu.




16

Buéc 4 |Cong chiuc Phong T6 chic
Can bo nhan ho so xem xét, Két qua giai quyét
tham tra, xr 1y ho so: Co hi TTHC dugc hoan
- Néu hd so hop 1&: giri hd so P‘l’l‘éi ¢ T%C 12 ngdy |thién/Phiéu  kiém
dé nghi thanh 14p truong dén chl'Ichén lam viéc [soat qué trinh giai
UBND tinh. bo quyét ho so (kem
- Néu hé so chua dat yéu cau: i theo to trinh va ho
thong bao bang vian ban va so da duogc du thao).
néurd ly do.

- Du thao Quyét
dinh  thanh lap
Vin phong UBND tinh tiép truong trung hoc
nhan, tham dinh ho so, trinh phd thong chuyén
UBND tinh xem xét, phé cong 1ap hodc cho
duyét Quyét dinh thanh 13p | Van phong 10 ned phép thanh 13dp

Budgc 5 | truong trung hoc pho thong UBND ) gAy truong trung hoc

o R R < \ lam viéc PR .
chuyén cong lap hodc cho tinh pho thong chuyén
phép thanh lap truong trung tu thuc.
hoc pho thong chuyén tu - Hodc van ban tra
thuc hodc van ban tra 101. 161 d6i véi truong

hop tir chdi phé
duyét.
- Quyét dinh thanh
13 truc t
UBND tinh xem xét, phé P ru’orrxlg rng
n IO ) . hoc ph6 thong
duyét Quyét dinh thanh 1ap R R R
\ 2 1A chuyén cong lap
truong trung hoc phd thong < .

o A A < hoac cho phép
chuyén cong lap hodc cho \ A \

. . A \ .| thanh 18p truong
. phép thanh lap truong trung| UBND 02 ngay Z
Budc 6 X A . , .S 7 |trung hoc phd
hoc pho thong chuyén tu tinh lam viéc o A
A thong chuyén tu
thuc hodc ¢6 van ban tra 1oi
trong trudng hop tir chdi phé thuc.
Ag . g; Qp; ) ;p . - Hodc van ban tra
duyét; chuyén két qua vé S& e i Ze . .
iy A 161 doi voi truong
Giao duc va Pao tao. . L. =
hop tu chdéi phé
duyét.

Buéc 7 |- Van phong S& vao so, Phiéu kiém soat qua
chuyén giao két qua vé Trung trinh giai quyét ho
tdm Phuc vu hanh chinh cong. so (kem theo Quyét
- Luu trit ho so theo quy dinh. | Van thu S6 | 03 gi¢ [dinh  thanh  lap

Gido dycva| lam viéc [truong trung hoc
Dao tao phd thong chuyén

cong lap hoac cho
phép thanh lap
truong trung hoc
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phé théng chuyén tu
thuc hodc van ban
tra 101 da hoan
thién).

Budc 8

- Xac nhan trén HEé théng
théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cta So vé két qua
giai quyét TTHC di co tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong; thong bdo cho ca
nhan dén nhan két qua theo
quy dinh.

- P6i véi ho so qua han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trude ngéy‘hét
han, by phan giai quyét ho so
c6 trach nhiém thong béo
bang vin ban cho nhéin vién
buu di¢n/cong chuc cua S&
Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tam va gui van ban
xin 18i t6 chtic/ca nhan, trong
do ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhét ho so trén phan mém mot
ctra dién tir.

Cong chuc
S¢ Giao
duc va PBao
tao lam viéc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh cong

02 gio
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc xac
nhan trén Hé théng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh
chinh/Quyét  dinh
hodc van ban tra 101
duge trao cho td
chuc.

- Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so di duogc ky
duyét.

Téng thoi han giii quyét TTHC: 25 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 05
THU TUC: CHO PHEP TRUONG TRUNG HQC PHO THONG CHUYEN
HOAT DONG GIAODUC
Trinh ty Trach Théi oi
cac buédce Noi dung cong viéc nhiém ol gfim Két qua/san phim
oA oA thuc hi¢én
thyc hi€én thyce hién : ¢
Buéc 1 |T6 chirc chuan bi ho so day du
theo quy dinh n¢p tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong, s6 19, 7
Tran Hung DPao, phuong 3,| T6 chiic |Khicodyéu|HO so hoan thién

thanh phd Soc Trang, tinh Soc|céd yéu cau ciu theo quy dinh.
Tring (ndp truc tiép hodc qua

dich vu buu chinh cong ich hoac

truc tuyén (néu co)).

Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so kiém Cac biéu mau thuc
tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hop 1¢, vao sb theo doi ho tai Thong tu so
so — méu s6 06; in glay tiép nhén|Cong chirc 01/2018/TT-VPCP
ho so va hen tra két qua — mau| So Giao ngay  23/11/2018
s 01 trao cho nguoi nop ho so; ducva cua Van phong
- Néu ho so khong hop 1¢, huéng| Paotao |01 gid lam C}linh phu), bao
dan ngudi ndp hod so hoan thién| lam viéc viéc  |gbém:
bang phiéu huéng din hoan| tai Trung Gidy tiép nhan ho so
thién ho so — mau s6 02. tdm Phuc va hen tra két qua —

vu hanh mau s6 01/Phiéu
chinh cong huéng dan hoan
thién hd so — mau sb
02 duogc trao cho ca

nhan ndp hd so.

Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao|Cong chtrc - Phiéu kiém soat
Hé thong thong tin giai quyet thu| So Gido qua trinh gidi quyét
tuc hanh chinh hodc chuyen h6| ducva hd so — miu s6 05
so TTHC kém theo phiéu kiém| Daotao |01 gio lam|(kém theo hd so
soat qué trinh giai quyét hd so| lam viéc viéc TTHC).
mau sd 05 dén Phong T6 chuc| tai Trung - Hé thdng thong tin
Céan bd. tam Phuc gidi quyét thi tuc

vu hanh hanh chinh duoc cap
chinh cong nhat du liu.

Bu6c 4 |Cong chitc Phong T6 chitc Cén|Cong chire| 18 ngay |Két qua giai quyét
b nhan hd so xem xét, tham tra,| Phong Té | lamviéc |TTHC duge hoan
xu 1y ho so: chirc Cén thién/Phiéu  kiém
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- Néu hd so hop 18: tham muu bo soat qua trinh giai
v6i lanh dao ra Quyét dinh cho quyét ho so (kém
phép hoat dong gido duc. theo Quyét dinh
- Néu ho so chua dat yéu cau: hodc van ban tra 101
thong bao bang vin ban, néu rd da duoc du thao).

1y do va hudng dan bd sung hoan

thién ho so.

- Hoan thién hd so, trinh ldnh

dao S& xem xét va phé duyét.

Budc 5 |Lanh dao S& xem xét va phé Quyét dinh cho

duyét. N 10 gio 1am (phép hoat dong gido
Lanélédao viéc duc hoac van ban tra
loi da  duoc ky

duyét.

Budc 6 |- Van phong S¢ vao so, chuyén Phiéu kiém soat qua
giao két qua vé Trung tdm Phuc Vin thu ‘ trinh giai quyét h,é)
vu hanh ch1:nh cong. 35 Gio 02 g1.€y lam [so (kém theo Quyét
- Luu trit ho so theo quy dinh. Juc va viéc  |dinh cho phép hoat

Déio ta0 dong gido duc hoéc
: van béan tra loi da
hoan thién).

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cia S& vé két qua giai quyét Két qua giai quyét
TTHC da co6 tai Trung tam Phuc TTHC dugc xac
vu hanh chinh coéng; thong bao nhan trén Hé théng
cho c4 nhan dén nhan két qua| ., , thong tin giai quyét
theorquy dinh. Cé);lg(}cigléc thu tuc hanh
- Boi voi h6 so qua han giai duc va chivnh/Qvuyé:[ dmh
quyét, trong thoi gian ghém nhat Déio tao |02 gior 1am hodc van ban tra 10}
01 ngay truéc ngdy het han, bo lam viée vide du(;yc trao cho to
phan gidi quyct ho so co trach| . Truﬁg ' chuc:’ o
nhiém thong bdo bang van ban tAm Phuc - Phlé}l xin 101 va
cho nhan vién buu di€n/cong vu hanh hen lai ngay tra két

chtrc cua S& Giao duc va Pao
tao lam vi¢c tai Trung tam va
gri vin ban xin 16i t6 chirc/ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua; cip nhit hd so trén phan
mém mdt ctra dién tu.

chinh cong

qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so di duogc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 06
THU TUC: CHO PHEP TRUONG TRUNG HQC PHO THONG CHUYEN
HOAT DONG TRO LAI
Trinh ty Trach Théi sian
cac buéce Noi dung cong viéc nhiém thuec gia Két qua/san pham
o o thuwc hién
thue hién hién : :
Buéc 1 | T6 chuc chuan bi hd so day
du theo quy dinh ndp tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cbéng, so 19, Tran i .
Hung Dao, phuong 3,| To chic Khicé | HO so hoan thién
thanh pho S6c Trang, tinh | c6 yéucau | yéucau | theo quy dinh.
S6c Trang (ndp truc ti€p
hodc quadich vu buu chiqh
cong ich hodc truc tuyén
(n€u co)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so Céc biéu mau thuc
kiém tra ho so: hién theo huodng
- Néu hop 18, vao sb theo dan tai Thong tu s
doi ho so — mau so 06; in Cone chitc 01/2018/TT-VPCP
gidy tiép nhan hd so va hen S("ngiéo ngay 23/11/2018
tra két qua — mau s6 01 trao s cia Van phong
R duc va bao , ,
cho ngudi ndp ho so; a0 [am 01 givr Chinh phu), bao
- Néu ho so khong hop 1¢, viéc tai lam viéc gém: . 3
huéng dan ngudi ndp hod so Trung tim " | Giay tiép nhan ho
hoan thién bang phiCu| p o so va hen tra két
huéng dan hoanthiénho so | ., ¢ 1. qua — mau sO
° hanh chinh £ .
—mau so 02. con 01/Phiéu hlIOIlg
8 din hoan thién ho
so — mau sO 02
duoc trao cho ca
nhan nop ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan)hoso | . ] - Phiéu kiém soat
\ A 1 A ~_ .. ...| Congchuc s £
vao H¢ thong thong tin giai Y e, qua trinh giai quyét
£ , \ , So Giao X X £
quyét tha tuc hanh chinh d | D ho so — mau so 05
hodac chuyén hd so TTHC lic V?‘ a0 01 i (kéem theo hd so
kém theo phiéu kiém soat 2'1.(3 am . g.A TTHC).
. X, 1A viéce tai lam viéc N .
qua trinh giai quyét ho so T - HE thong thong
XA £ \ 2 | Trung tam .. J :
mau s0 05 dén Phong To tin gidi quyét thu
A LA Phuc vu \ .
churc Can bg. . , tuc  hanh chinh
hanh chinh R SR
n duoc cap nhat dir
cong A
liu.
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Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Can bo nhan ho so xem
x¢€t, tham tra, x ly ho so:

- Néu ho so hop 1¢: tham Két qua giai quyét

muu v6i lanh dao ra Quyét TTHC dugc hoan

dinh cho phép hoat dong Co , thién/Phiéu  kiém
oy ong chuc \ . P

tro lai. . 2 18 ngay | soat qua trinh giai

X A A Phong TO N . A e A N

- Néu ho so chua dat yéu . o lam vi¢c | quyét ho so (kém
A A s y chtc Can J .

cau: thong bao bang van . theo Quyét dinh
, N =1, <1 bo _ ¥ \ X

ban, néu rd ly do va hudng hodc véan ban tra

dan bo sung hoan thién ho 161 d3a duoc du

SO. thao).

- Hoan thién hd so, trinh

lanh dao S& xem xét va phé

duyét.

Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét va Quyét dinh cho

phé duyét. phép trudng trung
o 10 gio hoc Apho th?ng
Lanhdao | 13 Viec chuyén hoat dong
So gido duc tr¢ lai
hodc van ban tra
loi da duoc ky
duy¢t.

Buéc 6 |- Vin phong So vao s, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua veé qué trinh giai quyét
Trung tam Phuc vu hanh ho so (kém theo
chinh cong. Van theSs | 02 eic Quyét dinh cho
- Luu trit hd so theo quy| *2R TS0 U289 yhép trudng trung

. Gido duc | lam viéc 2 N
dinh. * hoc pho thong
va Pao tao . N
chuyén hoat dong
gido duc tro lai
hoac van ban tra
161 da hoan thién).

Buéc 7 | - Xac nhan trén Hé théng Két qua giai quyét
thong tin giai quyét thu tuc | Cong chuc TTHC duogc xéac
hanh chinh cua S& vé két| S& Giao nhan trén HE thong
qua giai quyét TTHC da c6 | duc va bao thong tin giai quy¢ét
tai Trung tdim Phuc vy hanh | tao lam 02 gid | thu tuc hanh chinh
chinh cong; thong bao cho viéc tai lam viéc | Quyét dinh hodc
ca nhan dén nhan két qua | Trung tdm van ban tra o1
theo quy dinh. Phuc vu duogc trao cho to
- b6i v4i ho so qua han | hanh chinh chtec.
gidi quyét, trong thoi gian cong - Phicu xin loi va

cham nhat 01 ngay trudc

hen lai ngay tra két
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ngay hét han, bo phan giai
quyét hd so ¢o trach nhiém
thong bdo bang vin ban
cho nhan vién buu
dién/cong chuc cua Sé
Giao duc va DPao tao lam
vi¢c tai Trung tam va gui
vin ban xin 16i t6 chirc/ca
nhan, trong d6 ghi 16 ly do
qua han, thoi gian gia han
tra két qua; cap nhat ho so
trén phin mém mot cira
dién tir.

qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so da dugc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 07
THU TUC: SAP NHAP, CHIA TACH TRUON G TRUNGHQC
PHO THONG CHUYEN
Trinh ty Trach Théi gian ) .
cac bu:(:rc Noi dung cong viéc nhiélg thuc thue hién Keét qua/san pham
thue hién hién : *
Bugc 1 | T6 churc, ca nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tém Phuc vu hanh v
chinh COrE, 59 19? Tran {{u’ng TO CAh Y% | Khico | Hd so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh phd Soc | caAnhancd |, .
Tring, tinh Séc Tring (ndp | yéucau yéucau | theo quy dinh.
truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc
tuyén (néu c9)).
Buéc 2 | Cong chtrc tiép nhan hd so i .
kiém tra ho so: Cac biu mau thyc
- Néu hop 1¢, vao sb theo doi hién theo hu('yng
hd so — miu sb 06; in gidy dan tai Thong tu s6
tiép nhan ho so va hen tra két Cong chite 01/2018/TT-VPCP
qua — mau s6 01 trao cho S("ngiéo ngély 23/1 1/2918
nguoi nop ho so; A | ducva Pao cua Van ‘7 phong
- Néu h9 so khong h(_)’p 1€, ta0 1Am 01 oid C}llnh phu), bao
huéng dan ngudi ndp ho so \;iéc tai | lam \g/iéc gf?r’n: y ‘
hoan thién bang phiéu huong Trung tim Giay tiép nhan ho
dan hoan thién ho so — mau s6 Phue vu so va hen tra két
02. hanh chihh qua - mau  sb
cong Ol/Phiéu huong
dan hoan thién ho
so — mau s6 02
duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 | Thuc hi¢n quét (scan) hd so Cone chite - Phiéu kiém soat
vao He thong thong tin gidi 35 gGiéo qua trinh g1a1 quyet
quyét thu tuc hanh chinh hoéc duc va Pio ho so — mau s 05
chgyén .136 so TTHC kem thfeq .tao lam 02 gic (kém theo hd so
phle}l klsm soat:quaitrlnh giai viée tai lam viée TTHF). . )
quyet hcz sormal% soAOS dén Trung tim - H¢Wt‘hong Athon{g
Phong To chirc Can bo. tin gidi quyét thu
Phuc vu \ ,
\ , tuc hanh chinh
hanhAChmh duoc cap nhat di
cong

liéu.
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Buéc 4 | Cong chirc Phong To6 chirc K&t dud eidi auvét
Can bd nhan ho so xem xét, TTHqC dﬁoc qhoyén
tham tra, x{r 1y ho so: A . A 5 2

LA AL a1 A Cong chuc .| thién/Phiéu kiém
- Néu ho so hop 1¢: glri ho so| o r g | 12088y | (o7 08 rinh giai
de nghi thanh lap truong dén "y lam viéc At g
UBND tinh. cthcACan quyeét ho‘ SO (ken;
- Néu hd so chua dat yéu cau: bo ;1(1;30 ég tr(lir;I;;/a 23
thong bao bang van ban va thao) i .
néuro ly do. )
Vin phong UBND tinh tiép - Du thao Quyét
nhan, thAim dinh hd so, trinh dinh hoac van ban
UBND tinh xem xét, phé | Van phong 10 nea tra 1oi.

Budc 5 | duyét Quyét dinh sap nhap,| UBND lam \ié}é - Hodc van ban tra
chia tach truong trung hoc tinh "7 | 161 d6i voi truong
pho thong chuyén hodc van hop tu chdoi phé
ban tra 10i. duycét.

UBND tinh xem xét, phé - Quyét dinh sap
duyét Quyét dinh sép nhép, nhdp, chia tach
chia tach truong trung hoc truong trung hoc

Bude 6 pho thong chuyén hoac ¢6 van UBND 02 ngay | pho thong chuyén.

toe ban trd 101 trong trudong hop tu tinh lam viéc | - Hodc van ban tra
choi phé duyét; chuyén két 161 doi véi truong
qua vé So Gido duc va DPao hop tu chdéi phé
tao. duycét.

Buéc 7 |- Vin phong SO vao so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung | . \ .. | quéatrinh giai quyét
tdm Phuc vu hanh chinh cong. Vg;:)hguio 1;; gli(é)c hd so (kém theo
- Luu trit ho so theo quy dinh. va Pio iao "7 | Quyéet dinh hoac

: van ban tra 101 da
hoan thién).

Budc 8 |- Xac nhan trén Hé théng Két qua giai quyét
théng tin giai quyét thu tuc TTHC dugc xac
hanh chinh cua S¢ ve két qua Co hi nhan trén H¢ thong
gidi quyét TTHC da co tai S()flg(}q’uc thong tin gidi quyét
Trung tam Phuc vu hanh d o ; 1139 thu tuc  hanh
chinh cong; thong bao cho ca | ®¥¢ V?‘ a0 02 oic chinh/Quyét dinh
nhan dén nhan két qua theo tg(} am 3 gl,(f hodc van ban tra
quy dinh. TVlec tt-a} AmVIEC | 151 dugc trao cho td
- D61 voi ho so qua han gidi }1;1111ng am chtrc.
quyét, trong thoi gian chérp hénlll.lzlfil.rllh - Phiéu xin 16i va
nhat 01 ngay trudc ngay hét cong hen lai ngay tra két

han, bo phan giai quyét hd so
c6 trach nhiém thong bao
bang van ban cho nhan vién

qua (néu co).
- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
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buu di€n/cong chuc cua So hd so di duoc ky
Giao duc va Dao tao lam viéc duyét.

tai Trung tdm va gui van ban
xin 18i t6 chtrc/ca nhan, trong
do6 ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhathd so trén phﬁn mém mot
ctra dién tur.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 08

THU TUC: GIAI THE TRUONG TRUNG HQC PHO THONG CHUYEN

Trinh ty

Trach

cac buée Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gfim Két qua/san pham
oA <A thuc hi¢n
thuc hién hién : *
Buéc 1 | TO chirc, ca nhan chuan bj hd
so day du theo quy dinh nop
tai Trung tam Phuyc vy hanh
chinh PONE, 59 19‘ Iran E{u’ng TO CP e, Khicé | HO6 so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho Soc | cd nhan co suciu | theo quv dinh
Trang, tinh Séc Trang (c6 the | yéucau Y quy ¢inft.
nop truc ti€p hoac quadich vu
buu chinh cong ich hoac truc
tuyén (n€u co)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan hd so
kiém tra ho so: Cac biéu mau thuc
- Néu hop 1€, Vao sd theo d01 hiNén theo huc’rng
hd so — mau sb 06; in glay tiép dan tai Thong tu s6
nhan ho so va hen tra két qua Cone chirc 01/2018/TT-VPCP
— mau s6 01 trao cho nguoi SégGiéo ngay 23/11/2018
nop ho so; duc va cua Van phong
- Néu ho so khong hop ¢, Dio tao 01 giv Chinh phu), bao
huéng dén ngu(n nop ho so lam Viéc lam viéc gc?m: . .
hoan thi¢n bang phiéu huong tai Truﬁg Giay tiép nhan ho
ggnhoanthlenho SO —mau so t4m Phuc so va hen tra ke:[
: vu hanh qua ” mau  so
chinh cong Ol/Ph1eu huong
dan hoan thién ho
so — mau sO 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 | Thuc hién quét (scan) ho so R ; - Phiéu kiém soat
\ A 1A A . ... | Cong chuc
vao H¢ thong thong tin giai e, qua trinh glal quyet
e e \ , < S¢ Gido
quyét tha tuc hanh chinh hodc q . hd so — mau sd 05
chuyén h6 so TTHC kém theo weva . (kém theo hd so
R 1R . s ... | Dao tao 02 gio
phiéu kiém soat qua trinh giai A .2 | TTHC).
X 1A Xz x lam viéc | lamviéc N N
quyet hd so mau s6 05 dén . i - H¢ thong thong
\ A 1 i 1A tai Trung A, p ;
Phong T6 chirc Céan bJ. ~ tin gidi quyét thu
tam Phuc R .
\ tuc hanh chinh
vu hanh

chinh cong

dugc cap nhat dir
licu.
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Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Céan bg nhén ho so xem xét, K . P
tham tra, xtr 1y ho so: ¢t qua gial quy‘et

L1 A N TTHC duoc hoan
- Néu ho so hop 1¢&: tham muu i X 2

o1 L 4 R , thién/Phiéu  kiém
v6i lanh dao ra Quyét dinh | Cong chirc \ , .
N U . 2 | 10ngay | soat qua trinh giai
gidi thé truong. Phong To N A L1 A \
£ A A . lam viéc | quyét ho so (kém
- Néu ho so chua dat yéu cau: | chuc Céan J .
A . . A A theo Quyét dinh
thong bao bang van ban, néu bd DS . ,
~ 1 1 X 1R hoac van ban tra
r0 1y do va huéng dan bo sung N
\ A 1A 161 d3a duwoc du
hoan thién ho so. thao)
- Hoan thién ho so, trinh lanh ’
dao S& xem xét va phé duyét.
. - Dy thi ét
Van phong UBND tinh tiép M vao quyve
. 2 . A . dinh hoac van ban
nhan, tham dinh ho so, trinh Vin phong trd 16
UBND tinh 5t, phé 07 nga )

Budc 5 O anhoxem xeh pael uBND | o ™% | . Hogc van ban tra
duyét Quyét dinh gidi theé , lam viéc P .

\ 2 A tinh 161 do6i véi truong
truong trung hoc phd thong . Z. S

A s hop tir chdi phé
chuyén hodc van ban tra 10i. R

duyét.
UBND tinh xem xét, phé - Quyet dinh gidi

n I a2 thé truong trung
duyét Quyét dinh gidi theé 2 n

\ 2 a hoc ph6 thong
truong trung hoc phd thong \ A

, . o T S UBND 02 ngay | chuyén.
Budgc 6 | chuyén hodc co van ban tra 161 . o e ya
X 1 As 1A tinh lam viéc | - Hodc van ban tra
trong truong hop tr choi phé e ahe .

. 21X . A Qn 161 do1 voi truong
duyét; chuyén két qua vé So h i chéi pha
Giéo duc va Pao tao. qu - chot phe

duyét.

Budc 7 |- YEn ph(‘)pg S& VE‘lO’ s, d(’)ng Phiéu kiém soat
dau chuyén giao két qua vé| Vain thu 03 6io qua trinh giai quyét
Trung tam Phuc vu hanh | S& Gido lam %iéc ho so (kém theo
chinh cong. ducva i Quyét dinh hoac
- Luu trir ho so theo quy dinh. bao tao van ban tra 101 da

hoan thién).

Budgc 8 | - AXac ‘nhar.lwtren ;H(? Ehong Cong chitc Két qua giai quyfat
thong tin gidi quyét thu tuc 35 Gido TTHC duoc xac
hanh chinh cia S¢ vé két qua A nhan trén HE thong

£ R ducva n N A
gidi quyeét TTHC da co tai Dio t 02 oidy thong tin gidi quyét
Trung tdm Phuc vy hanh lérilloviaé?: lam %iéc tht  tuc  hanh
chinh cong; thong bdo cho ca : : j chinh/Quyét dinh

Y N - X tai Trung N - , \

nhan dén nhan két qua theo - hoac van ban tra

. tam Phuc N 2

quy dinh. . 161 dugc trao cho to
vu hanh

- Béi v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi gian cham

chinh cong

chuec.
- Phiéu xin 101 va




28

nhit 01 ngdy trudc ngay hét hen lai ngay tra két
han, bo phan giai quyét hd so qua (néu co).

c6 trach nhiém thdéng bao - Phiéu Kiém soat
bing vin ban cho nhan vién qua trinh giai quyét
buu dién/cong chirc cua So hd so di duge ky
Giao duc va Pao tao lam viéc duyeét.

tai Trung tdm va gui van ban
xin 15i t6 chirc/ca nhan, trong
do ghi 6 ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhat hod so trén phﬁn mém mot
ctra dién tur.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 09
THU TUC: THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP TRUNG TAM
NGOAINGU, TIN HOC
Trinh tw Trach Théi oi
cac buée Noi dung cong viéc nhiém thue ol gf?n Két qua/san pham
oA oA thuc hién
thuc hién hién : :
Buéc 1 | To chuc, ciA nhan Coéng dan
chuan bi ho so day du theo
quy dinh ndp tai Trung tdm .
\ ; A A X ’ Khi
Phuc vu hanh chinh cong, s6 | To chuec, e aa X . o
A \ . 1A | nguoi dan | HO so hoan thién
19 Tran Hung DPao, phuong 3, | cd nhanco 6 nhu | theo quv dinh
thanh pho Soc Trang, tinh S6¢c | nhucau A quy ¢inft.
« ~ - A « cau
Trang (ndp truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cdng ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chure tiép nhan ho so Cic biéu mau
kiém tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 1¢, vao sb theo ddi huong dan taj
ho so— mau so 06; in gidy tiep Thong tu  so
nhéan ho so va hen tra két qua | Cong chtrc 01/2018/TT-
— mau s6 01 trao cho nguoi| So Gido VPCP ngay
nop ho so; duc va 23/11/2018 cua
- Néu hd so khong hop 1¢,| Pao tao 01 gid | Van phong Chinh
huéng din nguoi ndp ho so | lamviéc | lamviéc | phu),bao gom:
hoan thi¢n bang phiéu huong tai Trung Giay tiép nhan ho
din hoan thién hd so — miu s | tdm Phuc so va hen tra két
02. vu hanh qui - mau sb
chinh cong 01/Phiéu  hudng
danhoan thién ho
so — mau sO 02
duoc trao cho ca
nhan nop ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hod so | .. , - Phiéu kiém soat
\ XA n . .,.| Cong chuc , .
vao H¢ thong thong tin giai e, qua trinh giai
L . g - S¢ Gido £ A
quyét tha tuc hanh chinh hodc duc va quyét hd so -
chuyén h6 so TTHC kém theo Pio tao 01 oios mau so0 05 (kém
phleu kiém soat _qua trinh giai A . & ~_ | theohd so TTHC)
lam viéc lam viéc A K n
quyét hd so miu s6 05 dén i - H¢ thong thong
tai Trung L. £ :
Phong Gido dyc Dan toc, Gido < tin giai quyét tha
R o e tam Phuc . .
duc Chuyén nghi¢p va Gido vu hanh tuc hanh chinh

duc Thuong xuyén.

chinh cong

duogc cap nhat dir
licu.
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Bu6e 4 | Cong chitc Phong Gido duc
Dan tdc, Gido dyc Chuyén
nghiép va Giao duc Thuong | Cong chirc K& ,
nhan ho so xem xét, tham tra, Phong ot 4 qua TTgI:I eé
Xt 1y hd so: Gido duc quy® )

£ N A duoc hoan
- Néu ho so hop 1¢: tham muu | Dan toc, \ o . .2
e s Lo s o 13 ngay | thién/Phiéu kiém
voi lanh dao ra Quyét dinh | Gido duc N aa . s
, n 7, A lam viéc | soatqua trinh giai
cho phép hoat ddng gido duc. Chuyén £, 1A \
1A A A o quyét ho so (kém
- Néu ho so chua dat yéu cau: | nghiép va © s \
A .13 . . A . theo to trinh va
thong bao bang van ban, néu | Gido duc A ~
~ 1 o X 1A . ho so da duoc du
rd 1y do va huéng dan b6 sung | Thuong .
A 1A . thao).
hoan thién ho so. xuyén
- Hoan thién ho so, trinh lanh
dao S& xem xét va phé duyét.
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét va phé Quyét dinh
duyét. thanh 1ap hoac
L 10 gios ;:}10 phép thil}lh
anh dao | jam vige | 4P trung tam
S& ngoair ngu, tin
hoc hodc vin ban
tra 101 da duoc ky
duyét.

Buéc 6 |- Van phong S& vao so, Quyét dinh
chuyén giao két qua vé Trung 5 thanh 1ap hodc
tim Phyc vy hanh chinh céng. | Van t.h,u 02gio | cho phép thanh
- Luu trit ho so theo quy dinh. S6 Gla}o lam viéc lap trung tim

ducva j : . .

Pao tao ngoar ngu, tin
hoc hodc van ban
tra 1oi

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé théng Két qua giai
thong tin giai quyét thu tuc quyét TTHC
hanh chir;h cua So veé két qua Cone chite duoc xac nl}én
gidi quyét TTHC di c6 tai| —r8°h trén  Hé théng
T A \ S¢ Gido o :

rung tdm Phuc vy hanh . thong tin  gidi
, A A . , ducva £ ,
chinh cong; thong bdo cho ca Dio t 02 ity quyet thu tuc
nhan dén nhan két qua theo . a0 .2{0 \ g n hanh chinh Quyét
. lam viéc lam viéc . .
quy dinh. i dinh hoac van ban
A:  re 1A , ... | tai Trung 1
- Boi voi ho so qua han giai Am Phuc tra 1oi dugc trao
quyét, trong thoi gian cham v hanh cho t6 chue, ca

nhat 01 ngdy trudc ngiy hét
han, bo phén giai quyét ho so
c6 trach nhiém thdong bao
bang vian ban cho nhan vién

chinh cong

nhan.

- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua (néu co).
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buu dié€n/cong chiic cua So - Phiéu Kiém soat
Giao duc va Pao tao lam viéc qua trinh giai
tai Trung tam va gui van ban quyét hd so di
xin 13i t6 chirc/ca nhén, trong duoc ky duyét.

do6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhat ho so trén phﬁn mém mot
ctra dién tur.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 10
THU TUC: CHO PHEP TRUNG TAM NGOAINGU, TINHQC
HOAT DONG GIAODUC
Trinh t N N Trach | pyigian | . . . .
cac buoc Noi dung cong viéc nhi¢ém thuc ‘A Keét qui/san pham
oA o thue hién
thuwe hién hién : :
Budc 1 | To chirc, ca nhan chuan bi ho
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh 7 Khi
chinh cong, s0 19, Tran Hung | To chuc, < 1n A \ n
\ . Xz . 1~ | ngwoi dan | HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho Séc | cd nhancé \ )
< . . < A A conhu | theo quy dinh.
Trang, tinh So6c Trang (n0p | nhucau cAu
tryuc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén
(n€u co)).
Budc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so Céc biéu mau thuc
kiém tra ho so: hi¢n theo hudng
- Néu hop 1€, vao sb theo doi dan tai Thong tu so
ho so — mau s6 06; in giay tiép | ~» , 01/2018/TT-VPCP
U . o % - | Cong chuce \
nhan ho so va hen trd ket qua | “g e ngay 23/11/2018
— mau s6 01 trao cho ngudi duc va cuia Vin phong
5p hd s0: weva .| Chinh phi), bao
nQpA Y ) R bao tao 01 gio Am: ’
- Neu ho so khong hop 16,113, vige | tamvige | &0 ‘
huong dan nguoi nop ho so tai Trung Giay tiép nhan ho
hoan thién bang phiéu hudng | 5 Phuc so va hen tra két
dan hoan thién ho so — mau sb vu héﬂh qua - mau  sb
02. chinh cong Ol/Phle}l .1}“’0“%
dan hoan thién ho
so — mau so 02
duoc trao ‘cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hod so | .. , - Phiéu kiém soat
\ A LA A . ... | Cong chtrc s X
vao H¢ thong thong tin giai R qua trinh giai quyét
£ o1 \ , < So Gido A X £
quyét tha tuc hanh chinh hodc p . ho so — mau so 05
chuyen ho so TTHC kém theo }1(: va . (kém theo hd so
bao tao 01 gio
phleu kiém soat qua trmh glal lam vide 1am vidc TTHC). ’
quyét hd so miu sb 05 dén tai j j - H¢ thong thong
a1 Trung . £ )
Phong Gido duc Dan toc, Gido | tin gidi quyét thu
N A s tam Phuc \ ,
duc Chuyén nghi¢p va Giao . tuc hanh chinh
\ R vu hanh N e
duc Thuong xuyén. , . dugc cap nhat dir
chinh cong liéﬁ ’ ’
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Bu6e 4 | Cong chiic Phong Gido duc
Dan tdc, Gido dyc Chuyén
nghiép va Giao duc Thuong | Cong chirc K& © e X
nhan ho so xem xét, tham tra, Phong ct qua gial quy‘et

D LA ., TTHC duoc hoan
xu ly ho so: Gido duc A 4 X
£ N A thién/Phicu  kiém
- Néu ho so hop 1¢: tham muu | Dan toc, \ , L
e 1n L, 4 o 13 ngay | soat qua trinh giai
voi lanh dao ra Quyét dinh | Gido duc N a FOR .
, . 2, . lam viéc | quyét hdo so (kém
cho phép hoat dong gido duc. Chuyén L o4
£y A A o theo Quyét dinh
- Néu ho so chua dat yéu cau: | nghiép va < < . .
A .1 ., n . hodac van ban tra
thong bao bang van ban, néu | Gido duc NAREP
~ 1 1 X 1A . loi da duogc du
rd 1y do va hudng dan b6 sung | Thuong .
\ a1 A n thao).
hoan thién ho so. xuyeén
- Hoan thién ho so, trinh lanh
dao S& xem xét va phé duyét.
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét va phé Quyét dinh cho
duyét. phép trung tam
Lanhdao | '8¢ | ngoaing, tin hoc
6 lamviéc | hoat ddng gido
duc hodc vian ban
tra 101 da duoc ky
duyét.

Buéc 6 |- Vian phong S& vao so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung qua trinh giai quyét
tam Phuc vu hanh chinh cong. ho so (kém theo
- Luu trit ho so theo quy dinh. |  Vin thu 02 oic Quyéet dinh cho

S Gido | | glo phép trung tam
. am viéc ..o
ducva ngoaingir, tin hoc
bao tao hoat dong giao

duc hodc vian ban
tra 1oi da hoan
thién).

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé thong £ L. p

R R £ \ Két qua giai quyeét
thong tin gidi quyét thu tuc ,
\ .  an A LA X . . TTHC duoc xac
hanh chinh cta S¢ vé két qua | Cong chuc A A TTA 4 A
i o, Y nhan trén HE thong
gidi quyet TTHC da co tai| So Gido NN £
~ . A thong tin gidi quyet
Trung tdm Phuc vu hanh ducva , )
, N R , , \ . thu tuc  hanh
chinh cong; thong bdo cho ca| Dao tao 02 gio , X .
A 1A A 1A X A . °. . | chinh/Quyét dinh
nhan dén nhan két qua theo | lam viéc lam viéc - - , \
dinh tai T hoac van ban tra
quyA'ln Y , ?1 rung 161 duogc trao cho tod
- D61 voi ho so qua han giai | tdm Phuc chite. ¢4 nhan
quyét, trong thoi gian chdm | vuhanh ; ;

nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, b phén gidi quyét ho so
c6 trach nhiém thong bdo

chinh cong

- Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).
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bang vin ban cho nhan vién - Phiéu Kiém soat
buu dién/cong chic cia S qua trinh giai quyét
Giao duc va Pao tao lam viéc hd so da duge ky
tai Trung tdm va gui van ban duyét.

xin 16i to chtic/ca nhan, trong
do ghi 6 ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhat ho so trén phﬁn mém mot
ctra dién tur.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 11

THU TUC: CHO PHEP TRUNG TAMNGOAINGU, TIN HQC
HOAT PONG GIAODUC TRO LAI

Trinh ty Trach Théi oi
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thue Te1an gt qué/san pham
o i thuc hi¢n
thuc hién hién
Buéc 1 | To chuc, ciA nhan Coéng dan
chuan bi ho so day du theo
quy dinh ndp tai Trung tdm .
\ ; A A X , Khi
Phuc vu hanh chinh cong, s6 | To chuec, e aa X . i
A . . 1~ | nguoidan| H6O so hoan thién
19, Tran Hung Pao, phuong | cd nhanco conhu | theo quy dinh
3, thanh pho Soc Trang, tinh | nhucau A quy ¢inft.
. - N - A « cau
So6c Trang (ndp truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong
ich hodc truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chure tiép nhan ho so Céc biéu mau thuc
ki€ém tra ho so: hi¢n theo hudng
- Néu hop 1¢, vao sb theo ddi dan tai Thong tu so
ho so— mau so 06; in gidy tiep Co , 01/2018/TT-VPCP
Y \ N , ong chuc .
nhan ho so va hen tra két qua & Gido ngay 23/11/2018
— mau s6 01 trao cho nguoi \ cua Van phong
A1 A duc va j ,
nop 1}0 50; Pio tao 01 gios C‘hmh phu), bao
- Néu hd so khong hop I¢, A 2. | gom:
~ . 3 lam viéc lam viéc N )
huéng dan nguoi nop ho so tai Trung Giay tiép nhan ho
hoan thi¢n bang phiéu huong t4m Phuc so va hen tra két
dan hoan thién ho so — mau s vu héﬂh qua - mau s
02. chinh con 01/Phiéu huong
8 din hoan thién ho
so — mau so 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so | .. , - Phiéu kiém soat
A A1 A n . .,.| Cong chuc ‘s £
vao H¢ thong thong tin giai s qua trinh giai quyét
A , \ , < So Giao A X A
quyét tha tuc hanh chinh hodc duc va ho so — mau so 05
chuyén ho so TTHC kém theo . .\ (kéem theo ho so
bao tao 01 gio
phleu kiém soat _qua trinh giai A ... | TTHC).
lam viéc lam viéc N R
quyét hd so miu sb 05 dén . - H¢ thong thong
tai Trung . X .
Phong Gido duc Dan toc, Gido | . tin giai quyét thu
N o n e s tam Phuc \ ,
duc Chuyén nghi¢p va Giao N tuc  hanh chinh
duc Thuong xuyén. vy hanh d.u’oc cap nhat dir
i chinh cong i : :

liéu.
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Bu6e 4 | Cong chiic Phong Gido duc
Dan tdc, Gido dyc Chuyén
nghiAép V2‘1A Giég duc Thu(yr,lg Cong chitc . o .
xuyén nhan hd so xem xét, Phong Két qua giai quyét
tham tra, xir 1y ho so: ) hoa
- Néu hd so Iflop 1¢: tham muu Gido dyc gﬁgﬁpﬁgﬁc k(i)grrrll

o1a o & dinh Dan toc, 1 \ N A
voi lanh dao ra Quyét din ., 3 ngay | soat qua trinh giai

. A - Gido duc 13 A L 1A \

cho phép hoat dong gido duc Chuyén amvige | quyet ho so (kem
tré lai. NN theo Quyét dinh
- Néu ho so chua dat yéu cau: 1&%1210@[()1;/: hodc véan ban tra
thong bao bang van ban, néu Thuon loi da duoc du
r0 1y do va huéng dan bo sung . éng thao).
hoan thién hd so. Y
- Hoan thién ho so, trinh ldnh
dao S& xem xét va phé duyét.

Bugc 5 | Lanh dao S& xem xét va phé Quyét dinh cho

duyét. phép trung tam
N 10 gio | ngoai ngir, tin hoc
Lané‘édao lam viée | hoat dong gido duc
tro lai hodc van
ban tra 161 da duoc
ky duyét.

Buéc 6 |- Vian phong S& vao so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung qua trinh giai quyét
tam Phuc vu hanh chinh cong. ho so (kem theo
- Luu trit ho so theo quy dinh. | Van thu 02 gio Quyét dinh cho

So Gl??.O lam viéc phep‘ trlmg' tam

ducva ngoai ngir, tin hoc

Pao tao hoat dong gido duc
trd lai hoac van
ban tra 1061 da hoan
thién).

Bu6c 7 | Xéac nhan trén Hé thong thong Két qua giai quyét

s 1o s dus B Ss Gido NS o
quyét TTHC da c6 tai Trung ducva thong tin gidi quyét
m P B OO | iy | oo |0 e

hOAngkAt ; gtl(l)eocau dinh lam vige lam vige hoac Va“uz] ban tra
nhdnkét qui heo quy dinh. | hofe vn bin 1
- Doi véi ho so qua han giai Am Phue 01 dugc traf) cho to
quyét, trong thoi gian chdm vu hanh chl'Ic‘,Acé nhan.:. ‘
nhat 01 ngay trudc ngay‘het chinh cong - Phiéu xin 161 va

han, bd phén giai quyét ho so
c6 trach nhiém thong bdo

hen lai ngay tra két
qua (néu co).
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bang vin ban cho nhan vién - Phiéu Kiém soat
buu dién/cong chuc cia S& qua trinh giai quyét
Giao duc va Pao tao lam viéc hd so da duge ky
tai Trung tdm va gui van ban duyét.

xin 16i to chiic/ca nhan, trong
do ghi 6 ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhat ho so trén phﬁn mém mot
ctra dién tur.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam vige.
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Quy trinh s6 12

THU TUC: SAP NHAP, CHIA, TACH TRUNG TAM NGOAINGU,

TIN HOC
Trinh ty Trach Théi gian ] .
cac buée Noi dung cong viée nhi¢m thyc " Keét qua/san pham
thuc hién hign | thwe hien
Budc 1 | T6 chuc, ca nhan chuan bi
ho so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong, s 19, Tran T8 chitc Khi .
Hung Pao, phuong 3, thanh | , .. " | nguoi dan | HO so hoan thién
phd Soc Trang, tinh Soc ca nhari €0 conhu | theo quy dinh.
Tring (ndp truc tiép hodc nhu cau cau
qua dich vu buu chinh céng
ich hodc truc tuyén (néu
cd)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so
kiém tra hd so: , .
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi Cac bi€u mau thyc
hd so — miu sé 06; in gidy hién theo huong dan
tiép nhan ho so va hen tra | ~x . tai Thoéng tu so
két qua—mau s6 01 trao cho ng%?ggc 01{20 1 8/TT-VPCP9
ngu(‘yi n6p ho so; duc va Pao n%ay 23/1‘ 1/2018 (’:ua
- Néu hd so khong hop 18, ta0 lam 01 gior Vafl phong Chinh
huéng dan ngudi nop hé so vide tai lam viéc pl}g),ba,lo gom:
hoan thién bang phleu huéng Truflg tAm ~ | Gidy tiépnhan ho so
dan hoan thién hé so — miu Phuc vu va hen tra ket qu:.é’—
so 02. hanh Chlnh mau sO ~Ol/PhlélJ.
cong hudng ‘ dan Iloe‘u}
thién ho so — mau so
02 duogc trao cho ca
nhan ndp hd so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so Cong chuc - Phiéu kiém soat
vao Hé thdng thong tin giai | S¢ Gido qua trinh giai quyét
quyét thu tuc hanh chinh | dyc va DPao 01 gio ho so — miu s‘é 05
hodc chuyén ho so TTHC| tao lam lam vide (kém theo hd so
kém theo phiéu kiém soat| viéc tai i TTHC).
quéa trinh giai quyét hd so | Trung tim - Hé théng thong tin
mau sd 05 dén Phong Gido | Phucvu giai quyét thu tuc
duc Dan toc, Giao duc | hanh chinh hanh chinh dugc cap
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Chuyén nghiép va Giao duc cong nhat dir liu.
Thuong xuyén.

Buéc 4 | Cong chuc Phong Giao duc
Dan toc, Gido duc Chuyén
nghié€p va Giao duc Thuong
nhan hd so xem xét, tham | . ,

e LA Cong chuc
tra, xu ly ho so: Phe
- Néu ho so hop 1&: tham nong Két qua giai quyét
e 1a z. | Gido duc \
muu voi lanh dao ra Quyeét Dan 5 TTHC dugc hoan
dinh cho phép hoat dong Gf;; (‘;‘1’; 13 ngiy | thién/Phiéu  kiém
gido duc. N lam viéc | soat qua trinh giai
A A A Chuyén £ A \
- Néu ho so chua dat yéu N quyét ho so (kém
A ~ , 3 - nghlep va o Y
cau: thong bao bang van Gi theo to trinh va ho
, A2 \ . 140 duc . )
ban, néu rd 1y do va hudng Thus so da dugce du thao).
X . N v A X uong
dan bo sung hoan thién ho o
xuyén
SO.
- Hoan thién hd so, trinh
lanh dao S¢& xem xét va phé
duyét.
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét va phé Quyét dinh sap
duyét. nhap, chia, tach
Lanh dao | 0810 hﬁ?c Cholrl) 'hepts'all?l
. lam viec | 24P, (ila’ ach
So trung tam ngoai
nglr, tin hoc hodc
van ban tra 101 da
duoc ky duyét

Budc 6 |- Vin phong S& vao so, Phiéu kiém soat qua
chuyén giao két qua veé trinh gidi quyét ho
Trung tdm Phyc vu hanh so (kem theo Quyét
chinh cong. i thuSs | 02 eid dinh sap nhép, chia,
- Luu tr&r hd so theo quy Va‘n’t u S0 . gl,(f tach hoaccho phép

. Giao duc lam viéc , - )
dinh. T sap nhdp, chia,
va Pao tao , A
tach trung tam
ngoai ngtr, tin hoc
hoac van ban tra 101
da hoan thién).

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé théng | Cong chirc Két qua giai quyét
thong tin giai quyét tha tuc | S Gido 02 giv TTHC duoc xac
hanh chinh cta S& vé két | ducva bao 13 .. | nhan trén HE thong

. a ) - . am viéc N T £
qua gidi quyet TTHC da c6 | tao lam thong tin gidi quyét
tai Trung tam Phuc vy hanh viéc tai thu tuc hanh
chinh cong; thong bao cho | Trung tdm chinh/Quyét  dinh
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c4 nhan dén nhan két qua
theo quy dinh.

- P6i véi ho so qua han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phan giai quyét hd
$0 ¢6 trach nhiém thong bdo
bang vin ban cho nhan vién
buu dién/cong chic cua So
Gidao duc va Pao tao lam
viéc tai Trung tam va gui
van ban xin 16i t6 chic/ca
nhan, trong d6 ghi rd ly do
qué han, thoi gian gia han tra
két qua; cap nhét hd so trén
phén mém mdt ctra dién tu.

Phuc vu
hanh chinh
cong

hoac van ban tra 101
dugc trao cho to
chtirc, ca nhan.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngiy tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di duoc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 13

THU TUC: GIAI THE TRUNG TAMNGOAINGU, TIN HQC

Trinh ty

Trach

cac buée Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi s1an | gét qua/san pham
thwe hién hién thye hign
Bugc 1 | T chirc, ca nhan chuén bi hod
so ddy du theo quy dinh nop
tai Trung tﬁm Phuc vu hanh 7 Khi
chinh cong, s6 19, Tran Hung | To chic, e A A . .
. . £ Qs . 1~ | nguoidan| HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho So6c | cdnhéanco . .
< , . < o A conhu | theo quy dinh.
Trang, tinh So6c Trang (ndp | nhucau A
truc tiép hoac qua dich vu buu cau
chinh cong ich hoac truc tuyén
(néu co)).
Budc 2 | Cong chure tiép nhan ho so Cac biéu mau
kiém tra hd so: thuc hién theo
- Néu hop 1¢, vao s6 theo ddi huong dan tai
hd so— mau sb 06; in gidy tiép Thong tr s
nhéan ho so va hen tra két qua | Cong chuc 01/2018/TT-
— méu s 01 trao cho nguoi| S& Gido VPCP ngay
ndp hd so; ducva 23/11/2018 cua
~ Néu hd so khong hop 1¢,| Daotao Gi0 hanh Vﬁfl phong Chinh
huéng dan nguoi ndp ho so lam vige chinh | phu),bao gom:
hoan thién bang phiéu huong tai Trung Giay tiép nhan ho
dinhoan thién hd so— miu s6 | tam Phuc so va hen tra ket
02. vu hanh qua — mau s
chinh cong 01/Phiéu  hudng
dan hoan thién ho
so — mau s6 02
duoc trao cho ca
nhan ndp hd so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so - Phiéu kiém soat
vao ’Hé théng thong tin giai | Cong chirc qué’ tril}h giai
quy¢t thu tuc hanh chinh hoac | S Giao quyeét hdé so —
chuyén hd so TTHC kém theo ducva mau sb6 05 (keém
phiéu kiém soat qua trinh gidi | Pao tao Gi0 hanh | theo hod SO
quyét hd so miu sé 05 dén| lam viée chinh | TTHC).
Phong Gido duc Dén toc, Gido | tai Trung - Hé théng thong
duc Chuyén nghiép va Gido | tdm Phuc tin giai quyét tha
duc Thuong xuyén. vy hanh tuc hanh chinh

chinh cong

duogc cap nhat dir
licu.
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Budc 4 | Cong chic Phong Gido duc Gio hanh
Dan tdc, Gido dyc Chuyén chinh
nghiép va Gido duc Thuong | Cong chuc Két qua giai
nhan h@ so xem x¢&t, tham tra, Phong quyét TTHC
xtr 1y ho so: Giao duc duoc hoan
- Néu ho so hop 18: tham muu | Dan tdc, thién/Phiéu kiém
véi linh dao ra Quyét dinh | Gido duc soatqua trinh giai
cho phép hoat ddng gido duc. Chuyén quyét ho so (kém
- Néu ho so chua dat yéu cau: | nghiép va theo Quyét dinh
thong bao béng van ban, néu | Gido duc hoac van ban tra
13 1y do va huéng dan bo sung | Thuong 16i da dugc du
hoan thién hd so. xuyén thao).

- Hoan thién ho so, trinh ldnh
dao S& xem xét va phé duyét.

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét va phé Gio hanh | Quyét dinh giai
duyeét. chinh | thé trung tam

Lanh dao ngoai ngtr, tin hoc
So hodc van ban tra
loi da dugc ky

duyét.

Buéc 6 |- Vian phong S& vao so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung qua trinh giai
tam Phuc vu hanh chinh cong. Vanthu | Gig hanh quyét hod Sy (kém
- Luu trit ho so theo quy dinh. | S¢ Gido chinh | theo Quyét dinh

ducva gidi theé trung tdm
Pao tao ngoai ngfr, tin hoc
hodc van ban tra
161 da hoan thién).

Buéec 7 | - AXéc ‘nhér'lﬂtrén ;Hé Ehéng Két qui  gidi
thong tin giai quyeét th’u tuc quyét TTHC
hanh chinh cua S¢ vé két qua dwoc xdc nhan
giai quyét TTHC da c6 @il oo opse trén  Hé théng
Trung tdm Phyc vy hanh Lo, ho ‘éin A
chinh cong; thong bdo cho ca S0 GIE}O ! ore , £

han dén nhan két qua theo ducva 1 ql‘lyet ’thu u'lAC
n . : d Dao tao | Gio hanh | hanh chinh/Quyét
quyA’d'mh’.. \ . .| lamviéc chinh dinh hoac van ban
B Bo,l v6i ho so qua han giai tai Trung tra 161 duoc trao
quyet, trong thoi gian cham | 3, ppyc cho to chuc, ca
nhat 01 ngdy truéc ngay hét | hanh nhan.

han, bd phan giai quyét ho so
co6 trach nhiém thong bdo
bang vin ban cho nhan vién
buu di¢n/coéng chuc cua S&
Giao duc va Pao tao lam viéc

chinh cong

- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
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tai Trung tam va gui van ban qua trinh giai
xin 101 t0 chiic/cd nhén, trong quyét hdo so da
do ghi 6 ly do qué han, thoi duoc ky duyét.

gian gia han tra két qua; cap
nhat ho so trén phan mém mot
ctra dién tur.

Tong thoi han giai quyét TTHC: khong quy dinh.
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Quy trinh s6 14

THU TUC: THANH LAP TRUONG NANG KHIEU THE DUC THE

THAO THUQC PIA PHUONG
Trinh ty Trach Thoi sian
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thue gia K¢ét qua/san phim
oA o thue hién

thuwe hién hién : :

Buéc 1 | T6 chic chuan bi hd so day du
theo quy dinh ndp tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong,
SO ‘19’ Tran‘ Hu’ngA’ Baf), Tb chire Khico | HO so hoan thién
phuong 3, thanh pho S6c| o o) 4y | yeuchu | theoquy dinh
Trang, tinh So6c Trang (ndp Y y quy &
tryuc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén
(n€u co)).

Budc 2 ang chug ticp nhan ho so Cac biéu miu thuc
kiém tra ho so: n .

Néu hob 16. vao sb theo dbi hi¢n theo hudng
;1* cu hop e’ivgg_ 50 t,fo 1ol dan tai Thong tu so
OASOV —‘Arnau S‘O ;1n vglaiy tle}? X ’ 01/2018/TT-VPCP

nhan ho so va hen tra két qua | Cong chuc ngiy 23/11/2018
~ mau so. 01 trao cho nguoi S(;T Gla‘O cia Vin phong
ndp ho so; ucva ... | Chinh phi), bao
- Néu hd so khong hop 16,| Daotao | Gid hanh gbm:

3 A 5 1o 5 12 i€ chinh P \
hu(‘mg (.lfm flgurot nop horso am viee Giay tiép nhan ho
hoan thién bang phiéu huéng | tai Trung so va hen tra két
dan hoan thién ho so — mau s | tdm Phuc . % X

. qua mau  so
02. vu hanh . X .
chinh cong Ol/Ph1eu huong
dan hoan thién ho
so — mau sO 02
duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so | . ) - Phiéu kiém soat
\ A A n . .,.| Cong chuc ‘s £
vao H¢ thong thong tin giai e, qua trinh giai quyét
£ 5 \ , - S¢ Giao X X £
quyét tha tuc hanh chinh hodc q . ho so — mau so 05
chuyén hd so TTHC kém theo ucva ... . | (kém theo hd so
k1R , s ...| PDaotao | Gio hanh
phicu kiém soat qua trinh giai A , TTHCO).

X X X e X lam Viec chinh R Z R
quyét hd so mau s6 05 dén i - HE thong thong

\ P tai Trung A J >
Phong T6 chirc Céan bJ. A tin gidi quyét thu

tam Phuc \ ,
. tuc hanh chinh
vu hanh

chinh cong

dugc cap nhat dir
licu.
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Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Can bo nhan ho so xem xét, Két qua gidi quyét
tham tra, x{r 1y hd so:

LU A TTHC duge hoan
- Néu ho so hop 1€: giri ho so | . . A 2 2

A s ~ N < | Cong churc 1 thién/Phiéu  kiém
de nghi thanh 1ap truong dén \ » | Gio hanh . A

e 1z 2 . Phong T6 , soat qua trinh giai
S¢ Vin hoéa, Thé thao va Du . = chinh £y A .

. 2 1A s 1k . .| chuc Can quyéet ho so (kem
lich dé lay y kién trude khi bs theo & trinh va hd
trinh UBND tinh. i ~

Y A A so da duoc du

- Néu ho so chua dat yéu cau: .

o L3 N X < thao).
thong bdo bang van ban va
néuro ly do.

Budc 5 | Cong chuc dugc phan cong
thudc S& Van hoa, Thé thao Két qua giai quyét
va Du lich nhan ho so xem| . , TTHC dugc hoan
xét, tham tra, xt Iy hd so: Cong chire | thién/Phiéu  kiém
- Néu ho so hop 1¢&: gti ho so S0 Van Gio hanh S04t qua trinh giai

g ou 1O SO NOP 76t B N0 30 p5a Thé | chinh (0 T Bl
dé nghi thanh 1ap truong dén thao va Du quyét ho so (kerp
UBND tinh. . theo to trinh va ho

A ) lich ~
- Néu ho so qhua dat yéu cau: ’ so da duoc du
thong bao bang van ban va thao).
néu o ly do.
Vin phong UBND tinh tiép ;1 Il)luh tI}ao qubyqet
nhan, tham dinh ho so, trinh Vin ph 1”nl" 04¢ van ban
UBND tinh xem xét, phé| vanphong| ..  nn | traloL
Bude 6 : P> UBND Hofc vin ban tra
uoc duyét Quyét dinh thanh lap tinh chinh i %af o van tan‘ ra
truong nang khiéu thé duc o1 o1 vol fruong
thé thao hodc vin ban tra o1 hop tu chdéi phé
€thao hoac van ban tra lo1. duysét.
UBND tinh xem xét, phé ié%u};?‘;i;llg t}rllgrrll}gl
duyét Quyét dinh thanh 1a TN 2
N Q}: Lk 2 P khiéu thé duc thé
truong nang khiéu thé duc N
, 2 o T T e UBND Gi0 hanh | thao.

Budc 7 | thé thao hodc ¢ van ban tra , ; oL
= . « 1 A- tinh chinh | - Hoic vin ban tra
161 trong truong hop tur choi e ke . .

A . 2Tk . A 161 do6i véi truong
phé duyét; chuyén két qua vé h fr chéi pha
S& Giao duc vabPao tao. QpA U chot phe

duycét.

Budc 8 | Vian phong So chuyén giao két Phiéu kiém soat
qua veé Trung tdm Phuc vu Vin th qua trinh giai quyét
hanh chinh cong. S?“Gt,,“ Gio hanh | hd so (kém theo
Luu trit hd so theo quy dinh. c;yuc i:lo chinh | Quyét dinh thanh

Do tao lap truong nang

khiéu thé duc thé
thao hodc van ban
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tra 101 d3a hoan

thién).

Budce 9

- Xac nhan trén He théng
thong tin giai quyet thu tuc
hanh chlnh cia SO vé két qua
giai quyét TTHC di co tai
Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong; thong bdo cho ca
nhian dén nhan két qua theo
quy dinh.

- Pbi v6i hod so qua han giai
quyét trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bo phén giai quyét hd so
co trach nhiém thdéng bao
bang vian ban cho nhan vién
buu di€n/cong chiic cua So
Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tam va gui van ban
xin 13i t6 chirc/ca nhén, trong
do ghi 1o ly do qua han, thoi
gian gia han tra Kkét qua; cap
nhat ho so trén phan mém mot
ctra dién tur.

Cong chuc
S¢ Giao
ducva
Dao tao
lam viéc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh cong

Gio hanh
chinh

Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét
thu tuc hanh
chinh/Quyét dinh
hoac van ban tra
16i duge trao cho td
chtrc.

- Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di duoc ky
duyét.

Téng thoi han giii quyét TTHC: khong quy dinh.
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Quy trinh s6 15

THU TYC: CHO PHEP TRUNG TAM HO TRQ VA PHAT TRIEN
GIAODUYC HOANHAPHOAT PONG GIAODUC

Trinh ty Trach Théi sian
cac budéc N§i dung cong viéc nhi¢m thyc £l Keét qua/san pham
o : : o thuwc hién
thue hién hién : :
Budc 1 | T6 chic, c4 nhan chuan bj hd
so day du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu hanh .
, ~ J4 A A , Khi
chinh cong, s6 19, Tran Hung | TO chuec, A A \ .
\ \ Xz . 1~ | nguoidan | HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh phd Soc | ca nhan co , )
< . . < A A c6énhu | theo quy dinh.
Trang, tinh S6c Trang (ndép | nhucau A
< A < . cau
truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc
tuyén (n€u co)).
Budc 2 | Cong chic tiép nhan hd so
kiém tra ho so: i ~
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi Cac bitu mau thyc
hd so — miu sb 06; in gidy hi¢n theo huéng dan
ié an ho > 4 ké tai Thong tu soO
twprmanfosgvahenUaket Céng chirc : g
qua — mau so 01 trao cho | qoGias 01/2018/TT-VPCP
ngu’(‘yl nf)p ho SO, duc va Do l'lgély 23/11/2018 cta
- Néu hd so khong hop 18, . 1 loic | Van phong Chinh
) 5 Soe YR tao lam 01 gio hit), bao gom:
huéng c}an nguol nop ho so viéc tai lam viéc W), 580 BoMtL.
hoan thién bang phi€u huéng Trung tim Giay tiépnhanho so
dan hoan thi¢gn ho so—mau s6 | ppuc vu va hen tra keét qua —
02. N mau s6 O01/Phiéu
hanh chinh . x \
con huong dan  hoan
g thién ho so— mau so
02 duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so Cong chuc - Phiéu kiém soat
vao H¢ thong thong tin giai | S& Gido qua trinh giai quyét
quyét thu tuc hanh chinh hodc | duc va Pao hoé so — mau so 05
chuyén ho so TTHC kémtheo | tao lam 01 gid |(kéem theo hd so
phiéu ki€ém soat qua trinh giai | viéc tai lam vi¢c | TTHC).
quyéet ho so mau s0 05 dén | Trung tim - Hé thong thong tin
Phong T6 chiic Can bo. Phuc vu giai quyét tha tuc
hanh chinh hanh chinh duoc cap

cong

nhat dir liéu.




48

Buéc 4 | Cong chiic Phong T6 chirc
Can b nhan ho so xem xét,
tham tra, xtr Iy ho so: Kt L. 44
- Néu ho so hop 1¢: tham muu ¢ qua glal quye

e 1~ L, a4 TTHC duogc hoan
voi lanh dao ra Quyét dinh R , o X 2
. R N Cong chuc . thién/Phicéu kiém
cho phép trung tam hoat dong . 2 17 ngay , .
. Phong To «. . |sodt qua trinh giai
gido duc. ) ; lam viéc B \ .
SO A A chuc Can quyét ho so (kéem
- Néu ho so chua dat yéu cau: A X .
A L s < A bo theo Quyét dinh
thong bao bang van ban, néu S
.1, 1 X 12 hodc van ban tra 101
r0 ly do va huéng dan bo sung ~ .
. DY da duoc du thao).
hoan thién ho so.
- Hoan thién ho so, trinh 1anh
dao S& xem xét va phé duy¢ét.

Bude 5 | Lanh dao S& xem xét va phé Quyét dinh cho phép

duyét. Lanh dao . tru¥1g tgr;n hq,trq va
v s 18 gid | phat trién gido duc

S¢ Giao N \ A A
s lam vi¢c | hoa nhdp hoat dong
duc va Pao ., - -
ta0 gido duc hodc van
: ban tra 161 dd duoc
ky duyét.

Buéc 6 |- Vin phong SO vao so, Phiéu kiém soét qua
chuyén giao két qua vé Trung trinh gidi quyét ho
tam Phuc vu hanh chinh cong. so (kém theo Quyét
- Luu trit ho so theo quy dinh. | VanthuSo| 02 gio | dinh cho phép trung

Gido duc | lamviéc |tam ho trg va phat
va Pao tao trien gido duc hoa
nhap hoat dong gido
duc hoac van bantra

161 da hoan thién).

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé théng Két qua giai quyét
thong tin gidi quyét thu tuc TTHC duoc xac
hanh chinh cua S¢ vé két qua nhan trén H¢ thong
giai quyét TTHC da co tai | Cong chirc thong tin giai quyét
Trung tam Phuc vu hanh| S& Gido thua tuc hanh
chinh cong; thong bdo cho cé | duc va Pao chinh/Quyét  dinh
nhan dén nhéan két qua theo tao lam 02 gio hoac van ban tra 1oi
quy dinh. viéc tai lam viéc | dugc trao cho to
- D6i véi hd so qua han giai | Trung tAm chue, ¢4 nhan.
quyét, trong thoi gian chérp Phuc vu - Phiéu xin 16i va
nhat 01 ngay trudc ngay hét | hanh chinh hen lai ngay tra ket
han, by phan giai quyét ho so cong qua (néu co).

c6 trach nhiém thong béo
bang van ban cho nhan vién
buu di¢n/cong chuc cua S&

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so da duoc ky
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Giao duc va Pao tao lam viéc duyét.
tai Trung tdm va gui van ban
xin 16i t6 chtic/ca nhan, trong
do ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhathd so trén phén mém mot
ctra dién tir.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 16

THU TYC: CHO PHEP TRUNG TAM HO TRQ VA PHAT TRIEN
GIAODUC HOANHAPHOAT PONG TROLAI

Trinh ty Trach Théi oi
cac buére N¢i dung cong viéc nhi¢m thye Sl qué/san pham
o i thuc hi¢n
thuc hién hién
Buéc 1 | T chirc, ca nhan chuén bi hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh .
, A A A X . Khi
chinh cong - s0 19 Tran Hung | To chuc, < 1n A . A
. . Xz . 1~ . | nguoidan| H6 so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho Séc | cd nhancé \ )
< , . < A A conhu | theo quy dinh.
Trang, tinh So6c Trang (ndp | nhucau A
- & < . cau
truc ti€p hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyén
(n€u co)).
Buéc 2 | Cong chure tiép nhan ho so Céc biéu mau thuc
ki€ém tra ho so: hi¢n theo hudng
- Néu hop 1¢, vao sb theo ddi dan tai Thong tu so
ho so— mau so 06; in gidy tiep Co , 01/2018/TT-VPCP
Y \ N , ong chuc .
nhan ho so va hen tra két qua & Gido ngay 23/11/2018
— mau s6 01 trao cho nguoi \ cua Van phong
A1 A duc va j ,
nop 1}0 50; Pio tao 01 gios C‘hmh phu), bao
- Néu hd so khong hop I¢, A 2. | gom:
~ . 3 lam viéc lam viéc N )
huéng dan nguoi nop ho so tai Trung Giay tiép nhan ho
hoan thi¢n bang phiéu huong t4m Phuc so va hen tra két
dan hoan thién ho so — mau s vu héﬂh qua - mau s
02. chinh con 01/Phiéu  hudng
8 din hoan thién ho
so — mau so 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hod so| .. , - Phiéu kiém soat
N A1 A n . .,.| Cong chuc ‘s £
vao H¢ thong thong tin giai s qua trinh giai quyét
A , \ , < So Giao A X A
quyét tha tuc hanh chinh hodc duc va ho so — mau so 05
chuyén ho so TTHC kém theo . .\ (kéem theo ho so
bao tao 01 gio
phleu kiém soat ~qua trinh giai A ... | TTHC).
lam viéc lam viéc N R
quyét hd so miu sb 05 dén . - H¢ thong thong
tai Trung . X .
Phong T6 chiic Can bo. A tin gidi quyét thu
tam Phuc . .
vu hanh tuc hanh chinh
chinh cong dugc cap nhat dir

liéu.
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Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Can bo nhan ho so xem xét,
thérp tra, xur ly ho so: Két qua giai quyét
- Néu ho so hop 1¢&: tham muu TTHC dugc hoan
v6i lanh dao ra Quyét dinh| ., , thién/Phiéu  kiém

, R N Cong chuc . N .
cho phép trung tdim hoat dong Phone Té 17 ngay | soat qua trinh giai
gido duc. Ong 'O | lamviéc | quyét hd so (kém

e A A A chuc Can 4 .

- Néu ho so chua dat yéu cau: . theo Quyét dinh

A , N o , ~ b(_) o o , 5
thong bdo bang van ban, néu hodc van ban tra
rd 1y do va hudng dan bo sung loi da duoc du
hoan thién ho so. thao).
- Hoan thién ho so, trinh 1anh
dao S& xem xét va phé duyét.

Budc 5 | Lanh dao S¢ Giao duc va Pao Quyét dinh cho

tao xem xét va phé duyét. phép trung tdm ho
Lanh dao .\ trg va phat trién

\ e 18 gio ) . ~
S¢ Gido ... | gido duc hoa nhap

\ lam viéc N .,
ducva hoat dong gido duc
bao tao trd lai hoac van
ban tra 101 da duoc
ky duyét.

Buéc 6 |- Vian phong SO vao s, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung qua trinh giai quyét
tdm Phyc vu hanh chinh cong. ho so (kém theo
- Luu trit ho so theo quy dinh. Vin thu . Qu}let dlnhA ch(z

r e s 02 gi0 | phép trung tdm ho
S¢ Gido \ A N , . 2
. lam viéc | trg va phat trién
ducva . \ N
. giao duc hoa nhap
Dao tao N .
hoat dong gido duc
trd lai hoac van
ban tra 1061 da hoan
thién).

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé théng Két qua giai quyét
thong tin gidi quyét thu tuc A , TTHC duoc xac
A . Qi oA LA s | COng chite A 4 Ar TTA 41 A
hanh chinh cia S¢ vé két qua 5 Gis nhan trén HE¢ thong
gidi quyeét TTHC da co tai g 120 thong tin gidi quyét
Trung tdm Phuc vy hanh DPC va 02 gi thu tuc  hanh
chinh cong; thong béo cho cd | %0 tao ; 819 1 chinh/Quyét dinh
nhan dén nhan két qua theo a.rrrlrwcc am viee hoac van ban tra
quy dinh. :?1 ;ﬁng 161 dugc trao cho to

- Pbi véi hd so qua han giai j{lnhén‘f chire, ¢4 nhan.
quyét, trong thoi gian cham chinh cong - Phiéu xin 161 va

nhat 01 ngdy trudc ngiy hét
han, b phén gidi quyét ho so

hen lai ngay tra két
qua (néu co).
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c6 trach nhiém thdong bao - Phiéu Kiém soat
bang vin ban cho nhan vién qua trinh giai quyét
buu di€n/cong chiic cua So hd so di duoc ky
Giao duc va Pao tao lam viéc duyét.

tai Trung tam va gui van ban
xin 13i t6 chirc/ca nhén, trong
do ghi o ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhat hod so trén phﬁn mém mot
ctra dién tur.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 17

THU TUC: CAP PHEP HOAT PONG GIAO DUC KY NANG SONG VA
HOAT PONG GIAO DUCNGOAIGIO CHINH KHOA

Trinh ty Trach Théi sian
cac budéc N§i dung cong viéc nhi¢m thyc £l Keét qua/san pham
o : : o thuwc hién
thue hién hién : :
Budc 1 | T6 chic, c4 nhan chuan bj hd
so day du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu hanh .
, ~ J4 A A , Khi
chinh cong, s6 19, Tran Hung | TO chuec, e 1n A R n
\ \ Xz . 1~ | nguoidan | HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho Soc | ca nhan co , )
< . . < A A c6énhu | theo quy dinh.
Trang, tinh S6c Trang (ndép | nhucau cAu
truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc
tuyén (n€u co)).
Budc 2 | Cong chic tiép nhan hd so
kiém tra ho so: q N
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi Cac biéu mau thl;rc
ho so — mau so 06; in giay hién theo huong dan
tiép nhan ho so va hen tra két Co . tai Thong tu s
e i ong chuc
qua — mau s6 01 trao cho S("ngiéo 01/2018/TT-VPCP
ngudi nop ho so; duc va Pao ngay 23/11/2018 cta
- Néu ho so khong hop 1¢,| \ 1 oic Vin phong Chinh
. x L.oo tao lam 01 gio i, b % 1 Gi
huong din ngudi ngp ho S0| yigergi | lam vige | PRl bao go: Gidy
hgan tl}len ‘bAang‘Aphleu h;ron% Trung tim ticp n lan ho so' va
danhoan thiénho so—mau s6 |  pp e vu h¢~ﬂ tra két qua -
02. N mau s6 01/Phiéu
hanh chinh . x \
o huéng dan hoan
cong thién ho so— mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so Cong chuc - Phiéu kiém soat
vao H¢ thong thong tin giai | S& Gido qua trinh giai quyét
quyét tha tuc hanh chinh hodc | duc va DPao hoé so — mau so 05
chuyén ho so TTHC kémtheo | tao lam 01 gid |(kéem theo hd so
phiéu ki€ém soat qua trinh giai | viéc tai lam vi¢c | TTHC).
quyéet ho so mau s0 05 dén | Trung tim - Hé thong thong tin
Phong Gido duc Dan tdc,| Phucvu giai quyét thu tuc
Gido duc Chuyén nghi¢p va | hanh chinh hanh chinh duoc cap
Gido duc Thuong xuyén. cong nhat dir li¢u.
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Budc 4 | Cong chic Phong Gido duc
Dan tdc, Gido duc Chuyén
nghi€p va Gido duc Thuong
xuyén nhdn ho so xem xét, Co he
tham tra, xt 1y hd so: Oghg‘c ue Kbt aud eidi auvht
- Néu hd so hop 1€: tham muu ., ong o qua g quy‘e

r 1x L 4 Giao duc TTHC duoc hoan
voi lanh dao ra Quyét dinh o o X Y
2 , n Dan toc, \ thién/Phiéu kiém
cho phép to chtiic hoat dong . 13 ngay . s
. ~ % Giao duc . . |soat qua trinh gidi
gido duc k¥ nang séng, hoat n lam viéc L1 A \
dong gido duc ngoai gio chinh Chuyén quyet ho so (kem
kfléa i nghiép va theo  Quyét dinh
P < Giao duc hodc van ban tra 1o1
- Néu ho so chua dat yéu cau: \ ~ .
. R S K Thuong da duoc du thao).
thong bao bang van ban, néu A
~ 1 \ P % 2 Xxuyen
r0 ly do va huéng dan bo sung
hoan thién ho so.
- Hoan thién hd so, trinh lanh
dao S& xem xét va phé duyét.

Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét va phé Quyét dinh cho phép

duyét. to chuc hoat dong
Lanh dao . giao duc k¥ nang

L 10 gio 1 A .,
So Gido lam viee | SON& hoat dong gido

o am viéc o T
duc va Pao duc ngoai gio chinh
tao khoéa hodc vian ban
tra 101 da duoc ky

duyét.

Buéc 6 |- Vin phong SO vio so, Phiéu kiém soét qua
chuyén giao két qua vé Trung trinh giadi quyét ho
tam Phuc vu hanh chinh cong. so (kém theo Quyét
- Luu trtr ho so theo quy dinh. Vin the . dm’h cho pzhep .,to

S Gia 02 gi0 | chltc hoat dong gido
O D180 1 1am viée duc k¥ nang song,
duc va bao A o
hoat dong gido duc
tao .. <\ .

ngoai gio0 chinh
khéa hodc vian ban
tra 101 da hoan

thién).

Buéc 7 | Xéac nhan trén Hé thong thong | Cong chirc Két qua giai quyét
tin gidi quyet tha tuc hanh | So Gido TTHC duoc xéac
chinh cta S& vé két qua gidi | duc va Pao .\ nhan trén HE thong

Z -~ . R 02 juley A . A X
quyéet TTHC da c6 tai Trung| taolam lam vidc thong tin gidi quyét
tam Phuc vu hanh chinh céng; viéc tai j thu tuc hanh
thong bao cho ca nhén dén | Trung tam chinh/Quyét  dinh
nhan két qua theo quy dinh. Phuc vu van ban tra 101 duoc
- P6i véi ho so qua han giai | hanh chinh trao cho to chuc, ca




quyét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngiy trudc ngay hét
han, bo phan giai quyét hd so
c6 trach nhiém thong béo
bang vin ban cho nhéan vién
buu dién/cong chuc cua So
Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tdm va gui van ban
xin 16i t6 chtic/ca nhan, trong
do ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhathd so trén phén mém mot
ctra dién tir.

cong

nhan.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so da duoc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 18

THU TUC: XAC NHAN HOATDPONG GIAO DUC KY NANG SONG VA

HOAT PONG GIAO DUCNGOAIGIO CHIiNH KHOA

Trinh ty Trach Thoi sian
cac buéc No§i dung cong viéc nhi¢m thye gan | két qué/san pham
oA : : o thue hién
thuwe hién hién : :
Budc 1 | To chirc, ca nhan chuan bi ho
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh .
; A J4 A X ’ Khi
chinh cong, s0 19, Tran Hung | To chuc, e 1n A \ n
\ . X s . 1~ | nguoi dan | HO so hoan thién
DPao, phuong 3, thanh pho Soc | cdnhéanco . .
< . . < A A conhu | theo quy dinh.
Trang, tinh So6c Trang (ndp | nhucau cAu
tryuc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyén
(n€u co)).
Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan ho so Cic biéu mau
kiém tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 1¢, vao s6 theo ddi huéng dan tai
ho so— mau so 06; in gidy tiep Thong tu  sO
nhan ho so va hen tra két qua | Cong chirc 01/2018/TT-
— mau s0 01 trao cho nguoi| S¢& Gido VPCP ngay
nop ho so; duc va 23/11/2018 cua
- Néu hd so khong hop 1¢,| Pao tao 01 gid | Van ph(‘)ng‘Chinh
huéng dan nguoi nop hd so| lamviéc | lamviée | phu),bao gom: ‘
hoan thién bing phiéu huéng | tai Trung Giay tiep nhan ho
dan hoan thién ho so — mau so | tdm Phuc so va hen tra keét
02. vu hanh qua — mau so
chinh cong 01/Phiéu  hudng
danhoan thién ho
so — mau so 02
duoc trao cho ca
nhan nop ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hod so| .. . - Phiéu kiém soat
\ A i A N . ... | Cong chuc . .
vao H¢ thong thong tin giai e, qua trinh giai
£ 5 \ , - S¢ Giao £ A
quyét tha tuc hanh chinh hodc q . quyét hd so -
chuyén hd so TTHC kém theo | 5% ** 01 oig | mAu s6 05 (kem
phiéu ki€ém soat qua trinh giai ~a0 180 B9 heo hd so TTHC)
L 1A X & x lam viéc | lamviéc A A .
quyet ho so mau s6 05 dén : ’ - H¢ thong thong
\ . A A . tai Trung L. PO
Phong Gido duc Dan toc, Gido | - tin giai quyét thu
N o S tam Phuc \ ,
duc Chuyén nghié¢p va Gido vu hanh tuc hanh chinh

duc Thuong xuyén.

chinh cong

duoc cdp nhat dir
licu.
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Bu6e 4 | Cong chiic Phong Gido duc
Dan tdc, Gido dyc Chuyén
nghlAe;p va Gla? duc Thu0‘1?g Cong chitc . q
xuyén nhan ho so xem xét, Phe Két qua giai
thAm tra, xir 1y hd so: 1ong quyét  TTHC

P N Giao duc .

- Néu ho so hop 1&: tham muu A duoc hoan
. , A ax , Dan toc, o X 2
voi lanh dao xdc nhan dang ky ., \ thién/Phiéu kiém

n ., o~ e Giao duc 03 ngay i N .
hoat dong gido duc ky niang . .=, | sodtqud trinh giai
P R i Chuyén lam viéc P .

song, hoat dong gidao duc nghiép va quyét ho so (kém
ngoai gio chinh khoa Gido E)luc theo giay xin xac
- Néu ho so chua dat yéu cau: Thus i nhan hodc van

A~ , N < 5 R uong . , ‘- o
thong bdo bang van ban, néu <uvén ban tra 101 da
0 1y do va hudng dan bo sung y dugc du thao).
hoan thién hd so.
- Hoan thién ho so, trinh lanh
dao S& xem xét va phé duyét.

Bugc 5 | Lanh dao S¢& xem xét va phé Quyét dinh cho

duyét. phép t6 churc hoat
Lanh dao - d?ng glao due ky
v s 10 gid | nang song, hoat
S¢ Giao N A N o
. lam viéc | dong gido duc
ducva o ,
Pio tao ngoai gid chinh
: khéa hodc vian
ban tra 101 da
duoc ky duyét

Buéc 6 |- Vian phong S& vao so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung qua trinh giai
tam Phuc vu hanh chinh cong. quyét ho so (kem
- Luu trit ho so theo quy dinh. theo Quyét dinh

Vin thu . cho phép t6 chuc
N 02 gio . .
S¢ Giao lam vid hoat ddng gido

. am viéc S Z
ducva duc k¥ nang song,
bao tao hoat dong gido
duc ngoai gio
chinh khoéa hoac
van ban tra 161 da
hoan thién).

BuGe 7 | Xac nhan trén Hé thong thong | Cong chirc Két qua giai
tin gidi quyét tha tuc hanh | So& Gido quyét TTHC
chinh cua S& vé két qua giai ducva 02 gid | dugc xac nhan
quyet TTHC da c6 tai Trung| Dao tao lamviéc | trén HE thdng
tam Phuc vu hanh chinh cong; | 1lam viéc thong tin  gidi
théng bao cho cd nhan dén | tai Trung quyét thi tuc
nhan két qua theo quy dinh. tam Phuc hanh chinh/Quyét
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- Pbi vé6i hod so qua han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, bo phén giai quyét hd so
c6 trach nhiém thong bdo
bang van ban cho nhén vién
buu di€n/cong chiic cua So
Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tam va gui van ban
xin 13i t6 chirc/ca nhén, trong
do6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhat ho so trén phﬁn mém mot
ctra dién tu.

vu hanh
chinh cong

dinh cho phép tb
chuc hoat dong
gido duc k¥ nang
séng, hoat ddng
gido duc ngoai
gi0 chinh khoa
hoac van ban tra
161 duoc trao cho
t6 chie, ca nhan.
- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh  giai
quyét hd so da
duoc ky duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh 6 19

THU TUC: CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY KINH DOANH

DICHVU TU VAN DU HQC
Trinh tw Trach Théi oi
cac budce Noi dung cong viéc nhiém thuec stan |- g ée qué/san pham
oA oA thuc hién
thyc hi€én hién : ¢
Budc 1 | T6 chue, ca nhan chuan bj hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tam Phuc vu hanh .
, ~ A A A , Khi
chinh cong, s6 19, Tran Hung | To chuec, e oan N . o
\ \ oy . 1~ . |nguoidan | H6O so hoan thi¢n
Dao, phuong 3, thanh phd Séc | ca nhancod . .
< ; . < o A c6nhu | theo quy dinh.
Trang, tinh S6c Trang (ndép | nhucau A
- A . . cau
truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc
tuyén (n€u co)).
Buéc 2 | Cong chic tiép nhan hd so
kiém tra ho so:
- Néu hop 1€, vao sb theo doi Cac biéu mau thl;l’c
h6é so — mau s6 06; in giay hién theo huong dan
ti€p nhan ho so va hen tra két Cone chitc tai Thong tu sO
qua — mau s6 01 trao cho S("ngiéo 01/2018/TT-VPCP
ngudi ndp ho so; s ngdy 23/11/2018 cta
S . . | ducva bao > \ .
- Néu hdé so khong hop I¢, ta0 lam 01 gid Van phong Chinh
huéng dan nguoi nop ho so \;iéc tai lam viéc phl:l)’ba}o gom: .
hoan thién bang phi¢u hudng Truﬁg tam " | Gidy tiépnhén ho so
dan hoan thién ho so — mau so va hen tra két qua —
Phuc vu x R £
02. \ , mau s0 01/Phiéu
hanh chinh , x :
cong huong dan  hoan
thién ho so— mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so Cong chuc - Phiéu kiém soat
vao H¢ thong thong tin giai | S& Gido qua trinh giai quyét
quyét tha tuc hanh chinh hodc | duc va DPao hoé so — mau so 05
chuyén ho so TTHC kémtheo | tao lam 01 gid |(kéem theo hd so
phicu kiém soat qua trinh giai | viéc tai lam viéc | TTHC).
quyét h6 so mau s6 05 dén | Trung tim - Hé thdng thong tin
Phong T6 chirc Can bg. Phuc vu gidi quyét thu tuc
hanh chinh hanh chinh duoc cap
cong nhat dir liéu.
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Buéc 4 | Cong chiic Phong T6 chirc
Can bo nhén hé\ SO xem Xét,
tham tra, xr 1y ho so: Két qua giai quyét
- Néu ho so hop 1&: tham muu TTHC dugc hoan
v6i lanh dao cip Gidy chung| . , thién/Phiéu  kiém

. L. ! Cong chuc \ , .
nhan dang ky kinh doanh dich . 2 13 ngay |soat qua trinh giai
vu tu van du hoc. Ph(?ng T0 1 1am viec quyét ho so (kém

A A 2 chuc Can . \
- Néu ho so chua dat yéu cau: b6 theo  giay chung
thong bao bang van ban, néu : nhan hoac van ban
16 1y do va huéng din bo sung tra 101 da dugc du
hoan thién hd so. thao).
- Hoan thién hd so, trinh lanh
dao S& xem xét va phé duyét.

Bude 5 | Lanh dao S& xem xét va phé Gidy chung nhén

duyét. Lanh dao 10 gior dang ky kinh doanh
So Giao 1am viée dich vu tu van du
duc va Pao ; hoc hoac van bantra
tao loi da duoc ky
duy¢t.

Buéc 6 |- Vin phong SO vio so, Phiéu kiém soét qua
chuyén giao két qua vé Trung trinh giai quyét ho
tam Phuc vu hanh chinhcong. | Van thu 02 gior so (kém theo Gidy
- Luu trir ho so theo quy dinh. | S¢& Gido lam vide chimg nhan dang ky

duc va PBao j kinh doanh dich vu
tao tr van du hoc hoic
van ban tra 101 da

hoan thién).

Buéc 7 | Xéac nhan trén Hé thong thong Két qua giai quyét
tin giai quyét thu tuc hanh TTHC duoc xac
chinh cua S¢ vé két qua giai nhan trén Hé thong
quyét TTHC d3 c6 tai Trung thong tin giai quyét
tam Phyc vu hanh chinh cong; | Cong chirc thu tuc hanh
théng bao cho c4 nhan dén | Sé Gido chinh/Gidy  chung
nhan két qua theo quy dinh. duc va Pao nhan dang ky kinh
- P6i véi ho so qua han gidi | tao lam 02 gio | doanh dich vy tu van
quyét, trong thoi gian cham | viéc tai lam viéc | du hochodc van ban
nhat 01 ngay trudc ngay hét | Trung tdm trd 101 dugc trao cho
han, b phan giai quyét hdéso | Phucvu t0 chire, ca nhan.
cd trach nhiém théng bao | hanh chinh - Phiéu xin 16i va
bang vin ban cho nhéan vién cong hen lai ngay tra két

buu di¢n/cong chuc cua S&
Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tdm va gui van ban
xin 18i t6 chtic/ca nhan, trong

qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so di duoc ky
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do ghi rd 1y do qua han, thoi duyét.
gian gia han tra két qua; cap
nhathd so trén ph'?m mém mot
ctra dién tir.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 20

THU TUC: PIEU CHINH, BO SUNG GIAY CHUNG NHAN PANG KY
KINHDOANH DICH VU TU VAN DU HQC

Trinh ty Trach Théi sian
cac budce Noi dung cong viéc nhiém thuec thue lglién Keét qua/san pham
thyc hién hién : :
Budc 1 | T6 chic, ca nhan chuan bi ho
so day du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu hanh .
, ~ J4 A A , Khi
chinh cong, s6 19, Tran Hung | TO chuec, e qn A R n
\ \ Xz . A | nguoidan | H6 so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho Soc | ca nhan co , )
< . . < A A c6énhu | theo quy dinh.
Trang, tinh S6c Trang (ndép | nhucau cAu
truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc
tuyén (n€u co)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so o«
Kidm tra ho so: Céc biéu mau thuc
- Néu hop 1&, vao sé theo doi gl;?n ,ﬂ;?hOA huéng
ho so — mau so 06; in giay O?I/IZ?ES/T%H%/{)%;O
tiep nhéan ho so va hen trd ket | Cong chirc . 23/1'1 018
qua — mau s0 01 trao cho| S¢ Gido ngay Vi he
ngudi ndp ho so; duc va Pao Cclila h allllq P gng
_ Néu hd so khong hop 18,| taolam | O01go |Chinh phu), bao
huéng din ngudi ndp hd so| viectai | lamvige é‘?ﬁn' &0 oA B
hoan thién bang phiéu huéng | Trung tAm ay. lflp n g{nkAO
danhoan thiénh6 so —mau s6 | Phuc vu SO qva en £ra e}
02. \ , qua —’ mau SO
hangihmh 01/Phiéu  hudng
& dan hoan thién ho
so — mau so 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so Cone chirc - Phiéu kiém soat
vao H¢ thong thong tin giai Se gG" qué trinh giai quyét
quyét thi tyc hanh chinh hoge | o fg‘? hd so — mau sb 05
chuyén ho so TTHC kém theo 1‘{[;(\;2112‘1;0 01 i (kém theo ho so
phiéu kiém so4t qua trinh giai | oo @M | VREO e,
PO x B viéc tai lam viéc R n
quyeét hq so mau so6 05 dén Trune tAm - HE thong thong
Phong Té chirc Can b. e tin giai quyét thu
ha‘mli Chii’lh tuc  hanh chinh
cong dugc cap nhat dir

liéu.
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Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Can b0 nhan hd so xem xét,
tham tra, xr 1y ho so: K&t qua eidi it
_ Néu hd so hap 16: th ¢t qua gidi quye
i Sl TTHC duoc hoan
voi lanh dao cap Gidy chung o Y 2
A 2:X , 2 . X N , thién/Phieu  kiém
nhan diéu chinh, b6 sung gidy | Cong chuc . \ A -
i N o Bt . : | 13ngay |soat qua trinh giai
chung nhén ding ky kinh| Phong To lam viec 5 ho e
doanh dich vu tu van du hoc chuc Can j quye (.); 50 ( ’em
PR A X A theo gidy chung
- Néu ho so chua dat yéu cau: bo A T
R L1 o, N nhan hodc van ban
thong bao bang van ban, néu 1 Ax
~ 1 1 x 12 tra 161 da duoc du
r0 1y do va hudng dan bo sung \
A 1A thao).
hoan thién ho so.
- Hoan thién hé so, trinh lanh
dao S& xem xét va phé duyét.
Budc 5 | Linh dao Sé xem xét va phé Gidy chung nhén
duyét. diéu chinh, bo sung
Lanh dao 10 oidy giady chung nhan
So Gido | . - %iéc ding ky  kinh
duc va bao i doanh dich vu tu
tao van du hoc hoac
van ban tra 101 da
duoc ky duyét.
Buéc 6 |- Van phong S& vio so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung | Van thu  \ qué trinh giai quyét
R ‘ o s 02 gio X :
tam Phuc vu hanh chinhcong. | S¢ Giao ... [ho so (kem theo
o . . lam viéc £ \ A
- Luu trir ho so theo quy dinh. | duc va Bao Giay chimg nhan
tao hodac van ban tra
161 da hoan thién).
Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé thdng Két qua giai quyét
thong tin gidi quyét thu tuc TTHC duogc xéac
hanh chinh cua S¢ vé két qua nhan trén H¢ thong
giai quyet TTHC da co tai| ., , thong tin giai quyét
Trung tam Phuc vu hanh CO? g ql}uc thu tuc  hanh
, NI , .| S& Giao , Sz ,
chinh cong; thong bao cho cé - chinh/Gidy chung
R £ A 1K X duc va bao n <
nhan dén nhan két qua theo . . nhan hodc van ban
. tao lam 02 gio Y 1
quy dinh. o~ .S | trd 101 duogc trao
P . .| viéctai lam viéc 2 , ,
- Boi véi ho so qua han gidi Trune (4 cho to chtc, ca
£ e . > rung tam .
quyét, trong thoi gian cham Phuc vu nhan.
nhat 01 ngay truéc ngay hét| , . ;= - Phiéu xin 161 va
AN 27 hanh chinh o X
han, bd phan giai quyét ho so cong hen lai ngay tra két

c6 trach nhiém thong bdo
bang vin ban cho nhéin vién
buu di¢n/cong chuc cua S&
Giao duc va DPao tao lam viéc

qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh gidi quyét
ho so di duoc ky
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tai Trung tdm va gui van ban
xin 18i t6 chirc/ca nhén, trong
do ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhat ho so trén phén mém mot
ctra dién tir.

duyét.

Téng thoi han giii quyét TTHC: 15 ngay lam vige.
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Quy trinh s6 21
THU TUC: PE NGHI PUQC KINH DOANHDICH VU TU VAN
DU HQC TRO LAI
Trinh tw Trach Théi oi
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thue slan | g &t qué/san pham
oA o thuc hién
thuc hién hién : ‘
Buéc 1 | T6 chire, ca nhan chuén bi
ho so day du theo quy dinh
nop tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong, s6 19, Té chirc Khi
Tran Hung Pao, phuong 3, , .., | ngudidan| HO so hoan thién
\ < ax < : canhanco , .
thanh pho Soc Trang, tinh A conhu | theo quy dinh.
. < . £ nhu cau A
S6c Trang (ndp truc ti€p cau
hoac qua dich vy buu chinh
cong ich hodc truc tuyén
(néu co)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan hé so Cac biéu miu thuc
kiém tra ho so: hién theo hudéng dan
- Néu hop 18, vao so theo | . . tai Thong tu sd
déi hd so — miu sé 06; in C;’g%‘l’:;m 01/2018/TT-VPCP
gidy tiép nhan ho so va hen s ngay 23/11/2018 cta
.7 A \ x % duc va bao > . ,
tra két qua — mau so 01 trao \ . Vian phong Chinh
e A 1A tao lam 01 gio , X
cho nguoi nop ho so; n . °.. | phu),bao gom:
P N . viéc tai lam viéc ik A 1A
- Néu ho so khong hop I¢, Trung tim Giay tiép nhqn ho so
huéng dan ngudi ndp ho so Phuc vu va hen tra két qua —
hoan thi¢én bang phiéu hélnﬁ chihh mau  sO ~Ol/Phiéu
huéng dan hoan thién ho so A huéng dan hoan
Xz cong SA 1A Xz
—mau so 02. thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 | Thuc hién quét (scan) ho so Cong chtrc - Phiéu kiém soat
vao H¢ thong thongtin gidi | S& Gido qua trinh giai quyét
quyét thu tuc hanh chinh | duc va Pao ho so — mau so 05
hodc chuyén h6 so TTHC| taolam 01gio | (kém theo ho so
kém theo phiéu kiém soat| viéctai lam viéc | TTHC).
qua trinh gidi quyét ho so | Trung tam - Hé thong thong tin
mau s0 05 dén Phong T6 | Phucvu giai quyét thu tuc
chirc Can bo. hanh chinh hanh chinh dugc cap
cong nhat dir liéu.
Budc 4 | Cong chirc Ph(‘)ng T6 chuc Cong chuc | 13 ngay | Két qua giai quyét
Can bd nhan ho so xem | Phong T6 | lamviéc | TTHC dugc hoan
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xét, tham tra, xir 1y hd so: chirc Can thién/Phiéu  kiém
- Néu hd so hop 1&: tham bd soat qud trinh giai
muu véi lanh dao cap Gidy quyét ho so (kém
chung nhan kinh doanh theo  giay chung
dich vu tu van du hoc. nhan hodc van ban
- Néu ho so chua dat yéu tra 101 da duge du
cau: thong bao bang vian thao).

ban, néu 1o ly do va hudng

dan bo sung hoan thi¢n ho

SO.

- Hoan thién ho so, trinh

lanh dao S& xem xét va phé

duyeét.

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét va Gidy chtimg nhan

phé duyé¢t. Lanh dao - dlveu ch’mh, bo sung
S6Gio 10 gio | dang ky kinh doanh
o lam viéc | dich vu tu van du
duc va bao N
. hoc hodc van ban tra
: loi da dugc ky
duyét.

Buéc 6 |- Vin phong SO vao so, Phiéu kiém soat qua
chuyén giao két qua veé trinh giadi quyét ho
Trung tam Phuc vy hanh | Van thu .\ so (kém theo Giay

, . S, 02 gio , N ,
chinh cong. S0 Gido | s oia. | ching nhan dang ky
S T am viéc . :
- Luu trt ho so theo quy | duc va bao kinh doanh dich vu
dinh. tao tu van du hoc hodc
van ban tra 101 da
hoan thién).

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé théng Két qua giai quyét
thong tin giai quyét thu tuc TTHC duoc xac
hanh chinh ctua S& vé két nhan trén HE thong
qua gidi quyet TTHC da c6 | . , thong tin gidi quyét
tai Trung tam Phuc vy hanh CO}l & c.l’mc thu tuc hanh

] ~ o : S¢ Gido , X ,
chinh cong; thong bao cho N chinh/Gidy  chung
. 1A 4Z A 2 ., | duc va Pao N - L
cd nhan dén nhan két qua .  \ nhan dang ky kinh

. tao lam 02 gio . A
theo quy dinh. . \ o n doanh dich vu tu van
o s , viéc tai lam viéc o1,
- Boi v6i ho so qua han T N du hoc hoac vanban
) .. rung tam [P
giai quyét, trong thoi gian Phuc vu tra 101 dugc trao cho
cham nhat 01 ngay trude |, . . .. to chirc, c4 nhan.
N ~= . .,.| hanhchinh A oaxe
ngay hét han, bd phan giai cong - Phicu xin 101 va

quyét hd so ¢6 trach nhiém
théng bao bang vin ban
cho nhan vién buu
dién/cong chuc cua So

hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém sodt
qua trinh giai quyét
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Gido duc va Pao tao lam
viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 18i t6 chuc/ca
nhan, trong d6 ghi ro ly do
qué han, thoi gian gia han
tra két qua; cip nhat ho so
trén phin mém mot cira
dién tu.

hd so di duoc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh 56 22
THU TUC: CHUYEN TRUONG DOI VOI HOQCSINH TRUNG HQC
PHO THONG
Trinh ty Trach Thoi sian
cac buére N§i dung cong viéc nhi¢m thye thuc lglién Két qua/san pham
thyc hi€n hién : :
Buéc 1 | Ca nhan chuin bihd so day du
theo quy dinh ndp tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong, Khi
s60 19, Tran Hung bDao, . 1A A A . n
\ \ Lz Ca nhan | nguoi dan | HO so hoan thién
phuong 3, thanh phd Séc coyéucau | coyéu | theoquy dinh.
Trang, tinh So6c Trang (ndp cAu :
tryuc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén
(n€u co)).
Budc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so Céc biéu miu thuc
kiém tra ho so: hi¢n theo huodng
- Néu hop 1€, vao $b thgto d§i dan tai Thong tu so
ho so — mau s6 06; in giay tiép Co hi 01/2018/TT-VPCP
an hd so va A kbt qua | —one e Ay 23/11/2018
nhan ho so va hen tra két qua S¢ Gido ngay
— méu s 01 trao cho nguoi duc va cua Van phong
nop ?O sog A . Pio tao | Gio hanh Cgl rlr?_h phu), bao
- Neu h6 so khong hop 16,1 15 viac | chinn | 500" ‘
huéng dan nguoi nop ho so tai Trung Giay ti€ép nhéan ho
hoan thién bang phiéu huong | 2 phuc so va hen tra két
din hoan thién hd so — miu s vu héﬂh qua - miu  sé
02. chinh cong Ol/Phle‘u .}iuonkg
dan hoan thién ho
so — mau so 02
duoc trao ‘cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thue hién quét (scan) hod so| .. , - Phiéu kiém soat
vdo Hé théng thong tin giai Cong chirc d trinh giai 5t
Hg g thong tin giai | 7 F . qua trinh giai quy¢é
quyét tha tuc hanh chinh hodc p . ho so — mau so 05
chuyen ho so TTHC kém theo D}lc :/a Gid hanh (kém theo ho so
phleu kiém soat _qua trinh giai lérilovi%(c): chinh TTHO). ’
%Eyet hd so mau s 05 dén tai Truﬁg - Héwt.héng A’théng
ong Giao duc Trung hoc. - tin gidi quyét thu
tam Phuc tuc hanh chinh
VY har}h d.lrcyc cap nhat dr
chinh cong

licu.
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Bu6e 4 | Cong chiic Phong Gido duc
Trung hoc nhan ho so xem
x¢ét, tham tra, xu ly ho so:
- Chuyén truong trong cung
tinh, thanh phd: Hiéu truong Két qua giai quyét
nha truong noi dén ti€p nhan TTHC duoc hoan
ho so va xem xét, giai quyét | .. , thién/Phiéu  kiém
. . ., « | Cong chuc ey 1 N .
theo quy dinh cua Gidm doc . Gi6 hanh | soat qua trinh giai
N \ Phong , L1 A \
S& Gido duc va bao tao. . chinh | quyét ho so (kém
B . L Giao duc 4
- Chuyén truong dén tu tinh, Trune hoc theo Giay gioi
thanh pho khac: S& Giao duc & e thiéu hodc van ban
va Pao tao noi dén tiép nhan tra 101 da duoc du
va gidi thiéu vé truong theo thao).
noi cu tra, kém theo ho so da
duoc kiém tra.
Hoan thién hd so, trinh ldnh
dao xem xét va phé duyét.
Budc 5 | Lanh dao S& Gido ducva Pao | Lanh dao S g
o a A o Gi0 hanh S
tao xem xét va phé duyét. S& Gido chinh | Gidy gioi thiduden
ducva truong ti€p nhan.
Pao tao
Buéc 6 |- Vian phong S& vao so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua veé Trung < qua trinh giai quyeét
A ) f Vin thu s N .
tam Phuc vu hanh chinh cong. v e Gio hanh | hd so (kém theo
s s S¢ Gido ] ST
- Luu trit ho so theo quy dinh. duc va chinh Gidy gioi thi¢u dén
: truong ti€p nhan
Dao tao o < \ \
hodc van ban tra
161 da hoan thién).
Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé thong Két qua giai quyét
thong tin gidi quyét thu tuc TTHC duoc xac
hanh chinh ctua S¢ vé két qua nhan trén HE thong
iai quyét TTHC da c6 tai| .. , thong tin giai quyét
glal quye . | Cong chuc ongtm glal quy
Trung tdm Phuc vy hanh , o tht  tuc  hanh
, A 1A , .| S& Gido , iy
chinh cong; thong bao cho ca . chinh/Giay  gidi
n £ n « X ducva A Z .
nhan dén nhan két qua theo ; S 1 thiéu dén truong
. Paotao | Gio hanh | .« A < <
quy dinh. A , tiép nhan hoac van
Lo 1A , ... | lamviéc chinh . S
- B6i voi ho so qua han giai i ban tra 1061 dugc
I e A tai Trung A
quyé€t, trong thoi gian cham tAm Phuc trao cho ca nhan.
nhat 01 ngay trudc ngay‘het vu hanh - Phiéu xin 161 va

han, bo phén giai quyét ho so
c6 trach nhiém thong bao bang
van ban cho nhan vién buu
dién/cong chuc cua So Gido
duc va Dao tao lam viéc tai

chinh cong

hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so da duoc ky
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Trung tdm va guri van ban xin duyét.
16i to chirc/ca nhan, trong d6
ghi 10 ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua; cap nhat
ho so trén phan mém mot cira
dién tu.

Tong thoi han giai quyét TTHC: Chua quy dinh cu thé.
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Quy trinh s6 23
THU TUC: TIEP NHANHQC SINH TRUNG HQC PHO THONG
VIET NAM VENUOC
Trinh ty Trach Théi gian ) )
cac budce Noi dung cong viéc nhiém thue .. | Kétqua/sin pham
thuc hién hign | thwe hien
Budc 1 | Ca nhan chuan bi ho so day du

theo quy dinh ndp tai Trung

tam Phuc vy hanh chinh cong - Khi

s6 19 Tran Hung Pao, phuong| C4 nhan | nguoi dan | HO so hoan thién

3, thanh phd Soc Tring, tinh | cdyéucau | codyéu | theoquy dinh.

Soc Triang (ndp truc tiép hoic cau

qua dich vy buu chinh céng ich

hodc tryc tuyén (néu co)).

Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cic biéu mau
kiém tra hd so: thuc hién theo

- Néu hop 18, vao s6 theo ddi hd huéng dan tai

so — mau sb 06; in gidy tiép Thong tu s

nhan ho so va hen tra két qua — | Cong chirc 01/2018/TT-

mau s6 01 trao cho nguoi nop| S¢ Gido VPCP ngay

hd so; duc va 23/11/2018 cua

- Néu hd so khong hop 1¢,| DPaotao | Gio hanh | Vin phong Chinh

huong dan ngu(yi nop hd so| lamviéc chinh phu),bao gom:

hoan thién bang phiéu huong tai Trung Gidy tiép nhan ho
dan hoan thién hd so — miu sd| tdm Phuc so va hen tra két

02. vu hanh qua — miu  sd

chinh cong 01/Phiéu  hudng
dan hoan thién ho
so — mau s6 02
duoc trao cho ca
nhan ndp hd so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao - Phiéu kiém soat

Hé¢ thong thong tin giai quyet Cong chirc qua trinh giai

thu tuc hanh chinh hodc chuyén | S¢ Gido quyét hd so —

hd so TTHC kém theo phiéu| ducva mau sd 05 (kém
kiém soat qué trinh giai quyét| Paotao | Gio hanh | theo ho SO
hd so mau sé 05 dén Phong| lam viéc chinh | TTHC).

Giao duc Trung hoc. tai Trung - Hé théng thong
tam Phuc tin giai quyét tha
vu hanh tuc hanh chinh

chinh cong duoc cdp nhat dir

licu.
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Budc 4 | Cong chic Phong Gido duc
Trung hoc nhan ho so xem xét,
tham tra, xr 1y ho so:

- S& Giado duc va Dao tao tiep
nhan, kiém tra ho so va gidi % ,
A A4 Két qua gai
thiéu vé truong. B
L e o . . quyét TTHC
- D41 véi céac hoce sinh quy dinh \
A : A , duoc hoan
fai diém b khodn 2 Biéu 9 cua | o0 cpye thién/Phidu kiém
Quyeét dinh 51/2002/Qb- . Gi0 hanh C s .
C s 2, Phong . soatqua trinh giai
BGDDT thi nha truong td chuc . chinh £ 1A \
2 . N ) .. | Gido duc quyét ho so (kém
kiém tra trinh d¢ hoc sinh. Véi T iy e
. . N rung hoc theo Giay gidi
nhiing mon hoc khong theo o o <
. A > . thiéu hodc van
chuong trinh gido duc cua Viét , . s oax
A A . i ban tra 1oi da
Nam, yéu cau hoc sinh phai \
. ) n \ R duoc du thao).
hoan thanh ndi dung ciia mon
hoc do6 va co kiém tra sau khoa
hoc.
Hoan thién ho so, trinh 1anh dao
xem x€t va phé duyét.
Budce 5 Lanh dao . 4 s .
~ e N Y e Gio hanh | Gia 61 thi¢
Lanh dao S¢& Gido duc va Pao| Sé& Gido . L8y glon e
RN . . chinh | dén truong tiép
tao xem x¢ét va phé duyét. ducva R
: nhan.
Dao tao j

Budc 6 | - Van phong S& vao so, chuyén Phiéu kiém soat
giao két qua vé Trung tam Phuc qua trinh  giai
vu hanh chinh cong. Vin thu Gis hanh quyét ho so (kém
- Luu trir ho so theo quy dinh. S¢ Giao , theo Giay gidi

\ chinh A X .
ducva thiéu dén truong
Pao tao tiep nhan hodc

van ban tra 161 da
hoan thién).

Buéc 7 | - Xac nhan trén Hé thong thong Két qua giai
tin giai quy€t tha tuc hanh quyét TTHC
chinh cua S¢ vé két qua gidi | Cong chirc duoc x4c nhan
quyeét TTHC da c6 tai Trung| S& Gido trén H¢ thong
tam Phuc vu hanh chinh cong; ducva thong tin  gidi
thong bdo cho canhidn dén nhan | Pao tao | Gio hanh | quyét thu tuc
két qua theo quy dinh. lam viéc chinh | hanh chinh/Giay
- Doi v6i hd so qua han giai| tai Trung gigi  thiéu deén
quyét, trong thoi gian chdm| tam Phyc truong tieép nhéan
nhat 01 ngdy truéc ngay hét| vuhanh hodc van ban tra

han, bo phan giai quyét ho so
c6 trach nhiém thong bdo bang
van ban cho nhan vién buu

chinh cong

lo1 duoc trao cho
ca nhan.
- Phicu xin 101 va
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di¢n/cong chuc cua S& Gido hen lai ngay tra
duc va Pao tao lam viéc tai két qua (néu co).
Trung tam va gui van ban xin - Phiéu Kiém soat
16i t6 chirc/ca nhan, trong d6 qud trinh gidi
ghi 15 ly do qua han, thoi gian quyét hd so di
gia han tra két qua; cap nhat ho duogc ky duyét.

so trén phan mém mat ctra dién

tu.

Téng thoi han giai quyét TTHC: Chwa quy dinh cu thé.
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Quy trinh 56 24
THU TUC: TIEP NHAN HQC SINH TRUNG HQC PHO THONG
NGUOINUOCNGOAI
Trinh ty Trach Thoi sian
cac buére N§i dung cong viéc nhi¢m thye thuc lglién Két qua/san pham
thyc hi€n hién : :
Buéc 1 | Ca nhan chuin bihd so day du
theo quy dinh ndp tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong, Khi
s60 19, Tran Hung bDao, . 1A A A . n
\ . 2 o Ca nhan | nguoi dan | HO so hoan thién
phuong 3, thanh pho Soc coyéucau | coyéu | theoquy dinh.
Trang, tinh So6c Trang (ndp cAu :
tryuc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén
(n€u co)).
Budc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so Céc biéu miu thuc
kiém tra ho so: hi¢n theo huodng
- Néu hop 1€, vao $b thgto d§i dan tai Thong tu so
ho so — mau s6 06; in giay tiép Co hi 01/2018/TT-VPCP
an hd so va A két qua | —ong “hue Ay 23/11/2018
nhan ho so va hen tra két qua S¢ Gido ngay
— méu s 01 trao cho nguoi duc va cua Van phong
nop ho so; ) | DPaotao | Gio hanh Cglgh phu), bao
- Neu h6 so khong hop 16,1 15 viac | chinn | 500" | ‘
huong dan nguoi nop ho so tai Trung Giay tiép nhan ho
hoan thién bang phiéu hudng | 5 Phuc so va hen tra két
dan hoan thién ho so — mau sb vu héﬂh qua - mau  sb
02. chinh cong Ol/Phle‘u .}iuonkg
dan hoan thién ho
so — mau so 02
duoc trao ‘cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thue hién quét (scan) hod so| .. , - Phiéu kiém soat
vdo Hé théng thong tin giai Cong chirc a trinh giai &t
'H¢ g thong tin giai | ¢ F <. qua trinh giai quy¢é
quyét tha tuc hanh chinh hodc p . ho so — mau so 05
chuyen ho so TTHC kém theo D}lc :/a Gid hanh (kém theo ho so
phleu kiém soat _qua trinh giai lérilovi%(c): chinh TTHO). ’
%Eyet hd so mau s 05 dén tai Truﬁg - Héwt.héng A’théng
ong Giao duc Trung hoc. - tin gidi quyét thu
tam Phuc tuc hanh chinh
VY har}h d.lrcyc cap nhat dr
chinh cong

licu.
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Bu6e 4 | Cong chiic Phong Gido duc
Trung hoc nhan hd so xem
xét, tham tra, xir 1y hd so:

- Boi véi hoc sinh dugc qu £ . a £
dinh tai khodn 1 Bidu 12 o Ket qua giai quyet
£ . TTHC duoc hoan
Quyet  dinh 51/2002/QB- thién/Phiéu  kidm
BGDDT thi thuc hiéq theo | Cong chuc Gio hanh {t qua trinh eidi
Hiép dinh d dugc ky két. Phong o soat qua trinli glal
2. . : . chinh | quyét ho so (kém
- D61 véi hoc sinh duqc: quy | Gido duc theo Giéy oidi
dinh tai khoén 2 va 3 biéu 12 | Trung hoc thidu hodic vin ban
cua Quyét dinh 51/2002/Qb- tré.lc‘yi d.'Zl duoc du
BGDDT thi S¢ Gido duc va thao) T
Pao tao ti€p nhén, kiém tra ho '
so va gidi thiéu vé truong.
Hoan thién hd so, trinh lanh
dao xem xét va phé duyét.

Bude 3 Lanhdao | Gigpanh | oo
Lanh dao So Gido duc va Pao | So Giao chinh Giay glO"l’ thiéu dén
tao xem xét va phé duyét. ducva truong tiép nhan.

Dao tao

Buéc 6 |- Vian phong S& vao so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung Vin thu ‘ qua trinh giai quyét
tam Phuc vu hanh chinh cong. 3¢ Gido Gio hanh h(?.)’ S0 (kérp theo
- Luu trir ho so theo quy dinh. duc va chinh | Giay glO’fl.‘[’hléu dén

: truong ti€p nhan
Dao tao < < , ,
hodc van ban tra

161 da hoan thién).

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé théng Két qua giai quyét
thong tin giai quyét thu tuc TTHC duoc xac
hanh chinh cua S& vé két qua nhan trén Hé thong
giai quyét TTHC di co tai thong tin giai quyét
Trung tam Phuc vy hanh | Cong chuc thu tuc hanh
chinh cong; thong bdo cho ca| So& Gido chinh/Gidy gidi
nhian dén nhan két qua theo ducva thiéu dén truong
quy dinh. Pao tao | Gio hanh | tiép nhan hodc vin
- Pbi v6i hod so qua han giai | 1am viéc chinh ban tra 101 duoc
quyét, trong thoi gian cham | tai Trung trao cho ca nhan.
nhat 01 ngdy trudc ngay hét | tam Phuc - Phiéu xin 16i va
han, bo phan giai quyét hd so | vuhanh hen lai ngay tra két
¢6 trach nhiém thong bao bang | chinh cong qua (néu co).

van ban cho nhan vién buu
dién/cong chuc cua So Giao
duc va Dao tao lam viéc tai
Trung tam va guri van ban xin

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so da duoc ky
duyét.
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161 t6 chirc/ca nhén, trong d6
ghi 0 1y do qué han, thoi gian
gia han tra két qua; cap nhat
hd so trén phan mém mot cira
dién tur.

Téng thoi han giai quyét TTHC: Chwa quy dinh cu thé.
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Quy trinh s6 25
THU TUC: XIN HQC LAITAI TRUONG KHAC POI VOI HQC SINH
TRUNGHOC
Trinh ty Trach Théi gian ) )
cac budce Noi dung cong viéc nhiém thue .. | Kétqua/sin pham
thuc hién hign | thwe hien
Budc 1 | Ca nhan chuan bi ho so day du

theo quy dinh ndp tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong, Khi

s6 19, Tran Hung Pao, phuong| Cé& nhan | nguoi dan HO so hoan thién

3, thanh phd Soc Tring, tinh | cdyéucau | coyéu | theoquy dinh.

Soc Trang (ndp truc tiép hodc cau

qua dich vu buu chinh congich

hodc tryc tuyén (néu co)).

Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cic biéu mau
kiém tra hd so: thuc hién theo

- Néu hop 18, vao s6 theo ddi hd huéng dan tai

so — mau sb 06; in gidy tiép Thong tu s

nhan ho so va hen tra két qua — | Cong chirc 01/2018/TT-

mau s6 01 trao cho nguoi nop| S¢ Gido VPCP ngay

hd so; duc va 23/11/2018 cua

- Néu hd so khong hop 1¢,| DPaotao | Gio hanh | Vin phong Chinh

huong dan ngu(yi nop hd so| lamviéc chinh phu),bao gom:

hoan thién bang phiéu huong tai Trung Gidy tiép nhan ho
dan hoan thién hd so — miu sd| tdm Phuc so va hen tra két

02. vu hanh qua — miu  sd

chinh cong 01/Phiéu  hudng
dan hoan thién ho
so — mau s6 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao - Phiéu kiém soat

Hé¢ thong thong tin giai quyet Cong chirc qua trinh giai

thu tuc hanh chinh hodc chuyén | S¢ Gido quyét hd so —

hd so TTHC kém theo phiéu| ducva mau sd 05 (kém
kiém soat qué trinh giai quyét| Daotao | Gio hanh | theo ho SO
hd so mau sé 05 dén Phong| lam viéc chinh | TTHC).

Giao duc Trung hoc. tai Trung - Hé théng thong
tam Phuc tin giai quyét tha
vu hanh tuc hanh chinh

chinh cong duoc cdp nhat dir

licu.
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Budc 4 | Cong chic Phong Gido duc
Trung hoc nhan ho so xem xét,
tham tra, xr 1y ho so:
- Xin hoc lai tai truong ci: phai R \
. 1A . Két qua g
c6 su cho phép cua hi€u trudong & TTHC
nha truong, khi da kiém tra hd quye :
N duoc hoan
s day du. thién/Phiéu kiém
- Xin hoc lai tai truong khéac: bd | Cong chuc S 1 s s
X N S . Gio hanh | soat qua trinh giai
sung ho so va thuc hién thu tuc Phong , L1 A \
: 2 \ ., chinh quyét ho so (kém
nhu hoc sinh chuyén truong. Gido duc X, s
. C oo i aa X theo Quyét dinh
- Xin hoc lai vao 16p dau cap | Trung hoc \ x \
e, e thanh 13p doan
THPT: Phai c6 su xem xét va 2 <
2 .. e ) kiém tra hodc van
Quyeét dinh cia S¢ Gido duc va \ . s as
. A X 1 ban tra 101 da
bao tao thong qua két qua thi X
2 - , 2 , duogc du thao).
tuyén hoac xét tuyén cua hoc
sinh trudc khi nghi hoc.
Hoan thién hd so, trinh 13nh dao
xem xét va phé duyét.
Buédce 5 Lanh dao .
: Gio hanh
Lanh dao S& Gido duc va Pao| Sé Giao , Cho phép hoc
A A A . chinh i i
tao xem xét va phé duy¢t. ducva sinh hoc lai.
Pao tao
Budc 6 | - Vin phong So vao s, chuyén Phiéu kiém soat
giao két qua vé Trung tam Phuc - qua trinh giai
\ . R Van thu s LN .
vu hanh chinh cong. e Gi0 hanh | quyét ho so (kém
~ 1A . S¢ Gido , ;
- Luu trit ho so theo quy dinh. Juc va chinh | theo Cho phép
ucva . !
< hoc sinh hoc lai
Dao tao < - ; ,
hodc van ban tra
161 da hoan thién).
Bu6c 7 | - Xac nhan trén Hé thong thong Két qua giai
tin gidi quyét thu tuc hanh quyeét TTHC
chinh cua So vé két qua giai duoc xac nhan
quyét TTHC da c6 tai Trung| Cong chirc trén HE thong
tdm Phuc vu hanh chinh cong; | So& Gido thong tin  giai
thong b4do cho cd nhan dén nhén ducva quyet thu tuc
két qua theo quy dinh. Dao tao | Gio hanh | hanh chinh/Cho
- Pbi véi hd so qua han giai| 1am viée chinh phép hoc sinh hoc
quyét, trong thoi gian cham| tai Trung lai hoac van ban
nhat 01 ngdy truéc ngay hét| tam Phuc tra 101 duoc trao
han, bd phin giai quyét ho so| vuhanh cho ca nhan.

co trach nhi¢m thong bao bang
van ban cho nhan vién buu
dién/cong chuc cua SO Gido
duc va Pao tao lam viéc tai

chinh cong

- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
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Trung tam va gui van ban xin qua trinh giai
101 t0 chirc/ca nhan, trong dé quyét hdo so da
ghi 16 1y do qua han, thoi gian duoc ky duyét.

gia han tra két qua; cap nhat ho
so trén phan mém mot ctra dién
tur.

Tong thoi han giii quyét TTHC: Chwa quy dinh cu thé.
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Quy trinh s6 26

THU TYC: THANH LAP TRUONG TRUNGHQC PHO THONG CONG
LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP TRUONG TRUNGHQC PHO

THONG TU THUC
Trinh ty Trach Thoi
cac bude N¢i dung cong viéc nhiém gian thyc |  Két qua/san pham
thuc hién thwc hién hién
Budc 1 | T6 chic, c4 nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phyc vu hanh
, ~ A A X , Khi
chinh cong, s6 19, Tran Hung | To chuc, . N . n
. \ 4 T nguoi | HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho | ca nhanco N .
, < . . < A A dancoé | theo quy dinh.
S6c Trang, tinh So6c Trang| yéucau &u cAu
(ndp truc ti€p hodc qua dich y
vu buu chinh céng ich hodc
tryc tuyén (n€u co)).
Budc 2 | Cong chirc tiép nhan hd so Cac biéu mau thuc
kiém tra ho so: Co hién theo hudng dan
- Néu hop 1¢, vao s6 theo doi chlgci:léc"y tai Thong tu soO
hoé so — mau so 06; in giay Gido duc 01/2018/TT-VPCP
tiep nhan ho so va hen tra két . ngay 23/11/2018 cua
\ X X va bao 9 \ ,
qua — mau s6 01 trao cho . .. | Van phong Chinh
N tao lam | 0,5 ngay \ N
ngudi nop ho so; A A >~ | pht),bao gom:
A \ R ) viéc tai lam viéc DO N
- Néu ho so khong hop 1€, Trung tim Giay tiep nhgn]n)so
huéng dan nguoi nop ho so Phuc vu va hen tra két qua —
hoan thi¢n bang phiéu hudng h.'élnh ’ mau sf) 01/Phiéu
dan hoan thién ho so — mau chinh hqéng dan h~02‘1n thién
s6 02. on hd so — miu sb 02
& duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so Cong
vao AHe; qthong ‘thong’ tin giai ch}rc S& - Phibu kiém soédt qué
quyét thu tuc hanh chinh hodc | Giao duc trinh eidi quvét hd so
chuyén hd so TTHC kém| vaDao St JUYSLAO,
th hiduy kid " | tao 13 0.5 neqy |~ mau so 05 (kém
co phicu kiém sodt qud | o lam | 0.5 0 | 405 5o TTHO),
trinh giai quyét hd so mausd | viéctai | lamviéc N S . .
£ \ 24 . « - H¢ thong thong tin
05 dén Phong To6 chuc Can | Trung tdm s £ \
bo. Phuc vu giai quyet thu tuc
: o hanh chinh duoc cap
hanh A 1 1A
] nhat dir liéu.
chinh

cong
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Budce 4

Cong chtrc Phong T chuc
Can bd nhan hd so xem xét,
tham tra, xtr 1y hd so:

- Néu ho so hop 1é: gui ho so
dé nghi thanh lap truong dén
UBND tinh.

- Néu hd so chua dat yéu cau:
thong bdo bang vin ban va
néurd ly do.

Cong
churc
Phong T
chirc Can
bo

14 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duogc hoan
thién/Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (kém theo to
trinh va hd so da
duoc du thao).

Budc 5

Vin phong UBND tinh tiép
nhan, thdm dinh ho so, trinh
UBND tinh xem xét, phé
duyét Quyét dinh thanh lap
truong trung hoc phd thong
cong lap hodc cho phép thanh
lap truong trung hoc phd
thong tu thuc hodc van ban
tra 1oi.

Van
phong
UBND

tinh

07 ngay
lam viéc

- Dy thao Quyét dinh
hodac van ban tra 101.

- Hodc van ban tra 161
dbi véi truong hop tir
chdi phé duyét.

Buoc 6

UBND tinh xem xét, phé
duyét Quyét dinh thanh lap
truong trung hoc phd thong
cong lap hodc cho phép thanh
lap trudong trung hoc phd
thong tu thuc hoac c6 van ban
tra 101 trong truong hop tur
chdi phé duyét; chuyén két
qua vé So Gido duc va Pao
tao.

UBND
tinh

02 ngay
lam viéc

- Quyét dinh thanh
lap truong trung hoc
phd thong cong lap
hodc cho phép thanh
lap truong trung hoc
pho thong tu thuc.

- Hodc van ban tra 1oi
ddi véi truong hop tir
chdiphé duyét.

Budce 7

- Vin phong S& vao so,
chuyén giao két qua vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong.
- Luu trit hdé so theo quy
dinh.

Van thu
S¢ Giao
ducva
bao tao

0,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(kém theo Quyét dinh
thanh 1dp truong
trung hoc phd thong
cong lap hodc cho
phép  thanh  lap
truong trung hoc phd
thong tu thuc hoac
van ban tra 101 da
hoan thién).
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Budce 8

- Xac nhan trén Hé théng
thong tin gidi quyét tha tuc
hanh chinh cua S& vé két qua
gidi quyét TTHC da co tai
Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong; thong bao cho ca
nhan dén nhan két qua theo
quy dinh.

- P6i v6i hod so qua han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bo phan giai quyét ho so
c6 trach nhiém thong béo
bang vin ban cho nhan vién
buu di¢n/cong chuc cua S&
Giao duc va bao tao lam viéc
tai Trung tdm va guri van ban
xin 16i t6 chirc/ca nhan, trong
do6 ghi rd 1y do qué han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhat hd so trén phan mém
mot cira dién ti.

Cong
chuc So
Giao duc
va Pao
tao lam
viéc tai

Trung tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong

0,5 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhan
trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc
hanh  chinh/Quyét
dinh hodc van ban tra
16i duoc trao cho to
chirc.

- Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so dia dugc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 27
THU TYC: CHO PHEP TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
HOAT DONG GIAODUC
Trinh ty Trach Thoi sian
cac budce Noi dung cong viéc nhi¢ém thwe £t Két qua/san pham
oA o thuc hién
thuc hién hién : :
Buéc 1 | Tb chirc, ca nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh T4 chitc
cong, s0 19, Tran Hung Pao,| , .. Khi c6 HO so hoan thién
. . oy - ca nhéan cé A A .
phuong 3, thanh pho Soc Trang, A A yéu cau theo quy dinh.
. f < . £ yéu cau
tinh Soc Trang (ndp truc tiép
hodc quadich vu buu chinh cong
ich hodc truc tuyén (n€u c9)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so kiém
tra ho so: . ‘ Cac biéu mau thuc
- Néu hop le vao so theo doi ho hién theo hudng
so —mau s6 06; in gidy tiép nhan dan tai Thong tu sd
ho so va hentra két qua — mau sb Co - 01/2018/TT-VPCP
01 trao cho nguoi nop ho so; ong chuc ngay 23/11/2018
A 1A A A . S¢ Gido ; - .
- Néu ho so khong hop 1€, huéng . cua Vian phong
x A1 . A ducva , ,
dan nguodi ndp hd so hoan thi¢n : . Chinh phu), bao
N 4 . x e bao tao 01 gio A
bang phiéu hudéng dan hoan thién SR « .a | gOm:
A X x lam viéc lam viéc N )
h6 so— mau so 02. . Giay tiép nhan ho
tai Trung
A so va hen tra két
tam Phyc qua mau s
hanh "
cl\llililhirén 01/Phiéu  hudng
8 din hoan thién ho
so — mau so 02
duoc trao cho ca
nhan nop ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | . , - Phiéu kiém soat
A 1A A e . Z, .. | Cong chuc
H¢ thong thong tin gidi quyét thu 35 Gido qua trinh g1a1 quyet
tuc hanh chinh hodc chuyén ho duc va hd so — mau sb 05
so TTHC keém theo phiéu kiém E‘lCV . (kém theo hd so
, - £, 1A bao tao 01 gio
soat qua trinh gidi quyet ho so| [ . . 2. | TTHC).
x4 X \ 2 1. lam viéc | lam viéc N .
mau so 05 dén Phong To6 chuc tai Trun - H¢ thong thong
Can bo. ~ £ tin giai quyét thu
tam Phuc \ ,
\ tuc hanh chinh
vu hanh N a1~
, R duoc cap nhat di
chinh cong liu
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Buéc 4 | Cong chic Phong T6 chitc Cén
bo nhan ho so xem xét, tham tra, . L. p
xtr 1y hd so: Két qua giai quyét

N& A N TTHC duoc hoan
- Néu ho so hop 1&: tham muu i X 2
o o1a X a: o , thién/Phiéu  kiém
v6i lanh dao ra Quyét dinh cho | Céng chirc \ N .
. A . 2 | 18ngay | soat qua trinh giai
phép hoat dong. Phong T | |\ " = £, 1 A A
X 1A A A . C quyéet ho so (kem
- Néu ho so chua dat yéu cau: | chuc Can J .
A L1 < 12 Ao A theo Quyét dinh
thong bao bang van ban, néu rd bo - N , \
, 1 X 12 \ hoac van ban tra
1y do va huéng dan bo sung hoan 01 d3 duoe du
thién ho so. thao) i i
- Hoan thién hd so, trinh lanh '
dao So xem xét va phé duyét.
Bugc 5 | Lanh dao So xem xét va phé Quyét dinh cho
duyét. 10 oidy phép truong trung
Lanh dao lam %iéc hoc phd thong hoat
So ; dong gido duc hodc
van ban tra 101 da
duoc ky duyét.

Buéc 6 |- Vin phong Sé vao sd, chuyén Phiéu kiém soat
giao két qua vé Trung tim Phuc qua trinh giai quyét
vu hanh chinh cong. Vin thu ho so (kém theo
- Luu trir hd so theo quy dinh. S6 Giso | 0280 | Quyet dinh cho

duc va lam viéc | phép trudng trung
Pao tao hoc phd thong hoat
: dong giao duc hoac
van ban tra 101 da

hoan thién).

Buéc 7 | - Xac nhan trén Hé thong thong K&t qua i quvét
tin giai quyét thi tuc hanh chinh TIHC  doe e
cia SO vé két qua giai quyét A A TaA A

. han trén HE th

TTHC da c6 tai Trung tdm Phuc ?hfi? :ienn ié? uonégt
vu hanh chinh cong; thong bio | Cong chirc onB R B 4T

. A Ak A 1R X e tht  tuc  hanh
cho c4 nhan dén nhén két qua | So Gido chinh /Qﬁyé ¢ dinh
theorquy dinh‘. ducva . hodc van ban tra
- B6i v6i ho so qua han giai| Dao tao 02 gio 161 duoe trao cho t6
quyét, trong thoi gian chdm nhat | lamviéc | lam viéc chirc.
01 ngay trudéc ngay hét han, bo | tai Trung i Phi'éu in 131 va
phan giai quyét ho so c6 trach | tdm Phuc hen lai nedv tra két
nhiém théng bao bang van ban | vuhanh ﬁé (fléu%é};
cho nhan vién buu dién/cong | chinhcong d '

chtc cua S Gido duc vabao tao
lam vi¢c tai Trung tam va gui
van ban xin 18i to chuc/ca nhan,
trong do ghi rd ly do qué han,

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so da dugc ky
duyét.
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thoi gian gia han tra két qua; cap
nhat ho so trén phan mém modt
ctra dién tir.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 28
THU TUC: CHO PHEP TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
HOATDONG TRO LAI
Trinh tw Trach Thoi gian ) .
cac bude N§i dung cong viéc nhiém thye " Két qua/san pham
oA o thuc hién
thyc hi€én hién :
Budc 1 | T6 chue, ca nhan chuan bj hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tém Phuc vu hanh 7
chinh cong, s 193 Tran {{lmg TO cﬂhuc,’ Khicé |Hd so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh phd Séc | ca nhan co A A .
Trang, tinh Soc Trang (c6 thé | yéucau yéucau | theo quy dinh.
nop truc tiép hodc quadich vu
buu chinh céng ich hodc truc
tuyén (néu c6)).
Buéc 2 | Cong chic tiép nhan hd so
kiém tra ho so:
- Neu hop 1¢, vao so theo doi Cac biéu miu thyc
ho so — mau s6 06; in giay hién theo huéng dan
ticp nhan ho so vahentraket| ) tai Thong tu sb
qua — mau sb 01 trao cho Co?g (?l,luc 01/2018/TT-VPCP
ngudi ndp hd so; 56 Giao ngay 23/11/2018 cia
- Néu hd so khong hop 1¢, duc Va‘Dao . Van phong Chinh
huéng dan nguori nop hé so 1\:2201?:11 1;)1’111 \glllcé)’c phu), bao gém:
hoan thién bang phiéu huéng A | Gidy tiép nhanhd so
dan hoan thién hd so — miu s Trung tam va hen tra két qua —
02. Phuc vy X% 01/Phié
hanh chinh ad - so BRI
cong hupng . dan Iloal}
thién ho so— mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp hd so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so | Cong chic - Phiéu kiém soat
vao Hé thong thong tin gidi | S& Gido qua trinh giai quyét
quyét thu tuc hanh chinh hoac | duc va Pao hd so — mau sb 05
chuyén ho so TTHC kém theo |  tao lam 01 gio | (kém theo hd so
phleu kiém soat f qua | trinh g1a1 vige tai lam vi¢c | TTHC).
quyét hd so miu s6 05 dén| Trung tim - Hé théng thong tin
Phong T6 chiic Can bd. Phuc vu gidi quyét tha tuc
hanh chinh hanh chinh duoc cap
cong nhat dir liéu.
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Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Can bd nhan hd so xem xét,
thérp tra, xu ly ho so: Két qua giai quyét
- Néu ho so hop 1¢: tham muu TTHC dugc hoan
véi lanh dao ra Quyet dinh | Congchic | o . thién/Phiéu  kiém

B’ A o1 . X ngay . £
cho phép hoat dong tr¢ lai. Phong To lam viec | S04t qua trinh giai

£ A A A , . am viec A A \

- Néu ho so chua dat yéu cau: | chuc Can quyet ho so (kém
thong bao bang van ban, néu bo theo Quyét dinh
r0 1y do va huéng dan bo sung hodc van ban tra loi
hoan thién ho so. da duoc du thao).
- Hoan thién hd so, trinh lanh
dao S& xem xét va phé duyét.

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét va phé Quyét dinh cho

duyét. .. | phép truong trung
- 10 gio A
Lanhdao | . ©.. | hocphothonghoat
\ am viéc ; . 8
So dong giao duchoic
van ban tra 101 da
duoc ky duyét.

Buéc 6 |- Vin phong SO vio so, Phiéu kiém soét qua
chuyén giao két qua vé Trung trinh gidi quyét ho
tam Phuc vu hanh chinh cong. so (kém theo Quyét
- Luu trit ho so theo quy dinh. | VanthuS¢| 02gid |dinh  cho phép

Gido duc | lamviéc | truong trung hoc

va Dao tao pho thong hoat
dong gido duchoic
van ban tra 101 da
hoan thién).

Busc 7 | - AXac .nhar'lwtren AHc; Ehong Két qui gidi quy it
thong tin gidi quyét thu tuc TTHC duoc  xéac
hanh chinh cua S¢ v€ két qua nhan trén He thd ng
gidi quyét TTHC da co tai N N 2

. . . , thong tin gidi quyeét
Trung tdm Phuc vu hanh | Cong chic , )
, N R , , Y thu tuc hanh
chinh cong; thong bdo cho ca| S¢ Gido ; X .
A 2k A 1A X N chinh/Quyét  dinh
nhan dén nhéan két qua theo | duc va bao . i, SRS
) . . hodc van ban tra 101
quy’dmh. ‘ tao lam 02 gio duoe trao cho 4
- Boi véi ho so qua han giai viéc tai lam viéc ch u: .
quyét, trong thoi gian cham | Trung tam i Phi u xin 130 va
nhat 01 ngay truéc ngay hét | Phucvu S
N A an Z A \ , hen lai ngay tra két
han, b phéan giai quyét ho so | hanh chinh AT
; , > A ) R qua (néu co).
c6 trach nhiém thong béo cong

bang vin ban cho nhéan vién
buu di¢n/cong chuc cua S&
Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tdm va gui van ban

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so di dugc ky
duyét.
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xin 16i t6 chtic/ca nhan, trong
do6 ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhathd so trén phén mém mot
ctra dién tir.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 29
THU TUC: SAP NHAP, CHIA TACH TRUONG TRUNG HOC
PHO THONG
Trinh ty . A .
cic buée Noi dung cong viéc Trach Ill.l’\lf;m Thoi glan |t qué/san phim
thwe hién thuc hién thuc hién
Buéc 1 | T chic, c4 nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh ndp tai
Trung t@m Phuc vu hanh chinh 7
cong, so 19, T1:an Hung Baf), ToA Chl}’C,EJa Khico | H so hoan thién
phuong 3, thanh pho So6c | nhanco yéu A A .
Trang, tinh Soc Trang (nop truc cau yéucau | theo quy dinh.
tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoic truc tuyén
(néu co)).
Buéc 2 | Cong chic tiép nhan hd so Céc biéu mau thuc
kiém tra ho so: hi¢n theo hudng
- Néu hop 1€, vao sb theo doi dan tai Thong tu sd
ho so — miu s6 06; in glay tiép 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen tra két qua — | Cong chirc ngay 23/11/2018
méiu s6 01 trao cho nguoi nop | S& Gido duc cua Van phong
hd S0, ) ) \‘/é. DE‘}(A) tao 0.5 ngiy Ckhin.h pht), bao
- Néu ho so khong hop 1¢, lam vige tai | o Se | gom: ‘
huéng dan ngudi nop hoé so Trung tam " | Giay tiép nhan ho
hoan thi¢n bang phiéu huéng | Phucvu 50 va hen tra két
dan hoan thién hd so — mau s6 | hanh chinh qua - miu  sb
02. cong 01/Phiéu  hudng
dan hoan thién ho
so — mau s6 02
duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so - Phiéu kiém soat
vao Hé thong thong tin giai Cong chirc qué trinh giai quyét
quyét thu tuc hanh chinh hoic S¢ Gido hd so — mau s 05
chuyén hd so TTHC kém theo | duc va Dao 0.5 ngiy (kém theo hd so
phleu kiém soat _qua trinh gidi | tao lam viéc la‘;m viee TTHC). ’
quyét hd so miu sé 05 dén| tai Trung j - H¢ thong thong
Phong t6 chirc can bo. tam Phuc vu tin giai quyét thu
hanh chinh tuc hanh chinh
cong dugc cap nhat dir

licu.
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Bu6c 4 | Cong chirc Phong T6 chuc Can £ . e £
A 1A A . 2 Két qua giai quyét
bd nhin ho so xem xét, tham .
DA TTHC duoc hoan
tra, xur 1y ho so: thién/Phi& Kidm
- Néu ho so hop 1&: gii ho so | Coéngchiac | 14 ngdy cred e
A C s A . £ \ 2 . .. | soat qua trinh giai
deé nghi thanh lap truong dén| Phong To lam viéc uyét hd so (kém
UBND tinh. chitc Cén bo dquyet o So Lt
PR o theo to trinh va ho
- Néu ho so chua dat yéu cau: ~
R so da duoc du
thong bdo bang van ban va néu .
< 1o thao).
ro 1y do.
Vin phong UBND tinh tiép
nhan, tham dinh hd so, trinh - Du thdo Quyét
UBND tinh xem xét, phé duyét dinh hodc vin ban
Quyét dinh sap nhap, chia, Vin ohe 07 i tra 10i.

Buoe 5 | tach trudng trung hoc pho | FTorPEAE | P8 - Hoge van ban tra
thong cong 1ap hodc cho AMVICE | 161 dbi véi truong
phép sap nhép, chia, tach hop tur chdi phé
truong trung hoc pho thong duyét.
tu thuc hodc van ban tra 101.

- Quyét dinh sap

UBND tinh xem xét, phé duy¢t nhdp, chia, tach

Quyét dinh sap nhép, chia,tach trug‘rng trung hoc

truong trung hoc phd thong pho thdng cong lap

cong lap hodc cho phép sap hodc cho phép sap

; nhap, chia, tich trudong trung , 02 ngay | nhap, chia, tach

Bute 6 hoc pho thong tu thuc hodc ¢6 UBND tinh lamviéc | truong trung hoc
van ban trd 101 trong truong pho thong tu thuc.
hop tur choi phé duyét; chuyén - Hoac van ban tra
két qua vé So Gido duc va Pao 161 doi voi truong
tao. hop tu chdi phé

duyét.

Buéc 7 | - Van phong S& vao sd, chuyén Phiéu kiém soat
giao }<et qua vé Trung tam Phuc Vin thu S | 0,5 ngay qua trinh giai quyét
vu hanh chinh cong. . \ . 2. | ho so (kém theo

o1 A ) Gidoducva | lamviéc 1 i -
- Luu trit ho so theo quy dinh. D3 Quyét dinh hodc
ao tao - , s i oas
van ban tra 101 da
hoan thién).

Bu6c 8 | - Xac nhan trén H¢ thong thong Cong chirc Két qua giai quyét
tin giai quyét thu tuc hanh | S¢ Gido TTHC duoc xéac
chin}l cia S¢ ve ket qua gidi | ducvaPao | 0,5 ngdy | nhan trén HE thong
quyét TTHC da co6 tai Trung| tao lamviéc | lamviéc | thong tin giai quyét
tam Phuc vu hanh chinh cong; | tai Trung tht  tuc  hanh
thong béo cho c4 nhan dén | tdm Phuc vu chinh/Quyét dinh
nhan két qua theo quy dinh. hanh chinh hodc van ban tra
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- Pbi vé6i hd so quéa han giai cong
quyét, trong thdi gian chim
nhat 01 ngdy truéc ngay hét
han, bo phan giai quyét ho so
c6 trach nhiém thong bao bang
van ban cho nhén vién buu
di¢n/cong chuc cua So Gido
duc va Pao tao lam viéc tai
Trung tam va gui van ban xin
16i t6 chirc/ca nhan, trong do6
ghi 18 ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua; cap nhat ho
SO trén phén mém mot cira dién
tu.

161 dugc trao cho to
chuc.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so da dugc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 30

THU TUC: GIAI THE TRUONG TRUNG HQC PHO THONG

Trinh ty

Trach

cac budc Noi dung cong viéc nhiém thye Thoi g1 Két qué/san phim
thuc hién hién thye hien
Buéc 1 | T6 chic, c4 nhan chuén bi hd
so ddy du theo quy dinhndp tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh
céng, sd 19, T{én Hunig Da,o, Té c}u’lc,, Khicé | Hd so hoan thién
phuong 3, thanh pho Soc | cd nhanco A X .
< . , < A A A yéucau | theo quy dinh.
Trang, tinh S6c Trang (ndp truc | yéucau
tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic tryc tuyén (néu
cd)).
Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cac biéu mau thuc
kiém tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi hd tai Thong tu sd
so — mau sd 06; in gidy tiép | Cong chuc 01/2018/TT-VPCP
nhan hd so va hen tra két qua — | So¢ Gido ngdy  23/11/2018
mau sd 01 trao cho ngudi ndp ducva cua Van phong
ho so; Dao tao 01gio | Chinh phu), bao
- Néu hd so khong hop 1¢,| lamviéc | lamviéc | gdbm:
huéng dan nguoi ndop hd so| tai Trung Gidy tiép nhan hd
hoan thién bang phiéu huéng| tam Phuc so va hen tra kétqua
din hoan thién hd so — mau s6| vuhanh — mau so 01/Phiéu
02. chinh cong huong dan hoan
thién hd so — mau sb
02 duoc trao cho ca
nhan ndp hd so.
Budc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao Cong chuc - Phiéu kiém soat
Hé thong thong tin giai quyét| S& Gido qua trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh hoac chuyén ducva hd so — miu sb 05
hd so TTHC kém theo phiéu| Dao tao 03 gio | (kém theo ho so
kiém soat qué trinh giai quyét | lamviéc | lamviéc | TTHC).
ho so miu s6 05 dén Phong to | tai Trung - Hé thdng thong tin
chirc can bo. tam Phuc giai quyét thu tuc
vu hanh hanh chinh duoc
chinh cong cap nhat dir liéu.
Budce 4 Cf)ng Shfrc kPh(‘)ng To cl}l’rc C;én Cong chirc | 07 ngdy Két qua giai quy‘ét
bd nhan hp so xem xét, tham Phone Té | 1am vic TTHC d}rqc hoan
s 1A g To S " % 2
tra, xtr 1y ho so: ., thién/Phiéu  kiém
chuc Céan

soat qua trinh giai
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- Néu hd so hop 1é: giri hd so dé bo quyét hd so (kém

nghi thanh lap truong dén theo Quyét dinh

UBND tinh. hodac van ban tra 101

- Néu ho so chua dat yéu cau: da duoc du thao).

thong bido bang van ban va néu

ro 1y do.

Van phong UBND tinh tiép . E‘-"h thao VQ‘LyFt

nhan, tham dinh ho so, trinh Vin phe tl"n 1o 04c van ban
) UBND tinh xem xét, phé duyét anpaong 1 ngay i

Buoc 5 UBND \ . - Hoac van ban tra

Quyét dinh giai thé truong . lamviée | .. 7. . .
tinh 161 doi véi truong
trunghocpho thonghodc van h i chéi ohé

ban tra 16i. dggét P
UBND tinh xem xét, phe duyét Quyet dinh giai
the truong trung

Quyét dinh giai thé truong hoe nhé tha

, trung hoc phd théng hogec c6| UBND | 02ngay | MO¢PROMHONE.

Budce 6 PN . . s o:a. | - Hodc van ban tra
van ban tra 101 trong truong hop tinh lam viéc 161 dbi véi true
tir chdi phé duyét; chuyén két h"‘ ‘1{ Vo’lll;,r““ﬁ%
qua vé S¢ Gido dyc va PBao tao. dlcﬁ)/ét o chotphe

Bubc 7 | - Van phong S¢ vao s, chuyén Phiéu kiém soat qua
giao két qua vé Trung tdm Phuc | Van thu 02 ¢ios trinh gidi quyét ho
vu hanh chinh cong. S¢ Giao lam %iéc so (kém theo Quyét
- Luu trit ho so theo quy dinh. ducva i dinh hodc van ban

bao tao tra 101 da hoan
thién).

Buéc 8 | Xac nhan trén Hé thong thong Két qud eidi quvét
tin giai quyét thu tyc hanh TTHg d%lroc q Z&ic
chmh cia S& vé két qua giai nhan trén Hé thén
quyét TTHC d3 c6 tai Trung théng tin gié.i quyégt
tam Phuc vy hanh chinh cong; | Cong chuc , ;

A . Y A s e, thu tuc hanh
thong bao cho cdnhan dén nhan | S& Gido chinh /Qliy & dinh
két qua theo quy dinh. ducva hodc vin ban tra 1oi
- Péi v6i hod so qua han giai | Dao tao 02 gio duoe trao cho td
quyét, trong thdoi gian cham | lamviéc | lamviéc chite
nhat 01 ngay trudc ngay hét| tai Trung _ Phidu xin 13i va
han, bo phan giai quyét ho so | tdm Phuc i

s o n s \ hen lai ngay tra ket
c6 trach nhiém thong bao bang | vu hanh qua (néu c6)
vin bian cho nhan vién buu | chinhcdng \

di¢n/cong chuc cua S¢& Gido
duc va DPao tao lam viéc tai
Trung tam va guii van ban xin
16i t0 chitic/ca nhan, trong d6

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so da dugc ky
duyét.
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ghi 16 1y do qua han, thoi gian
gia han tra két qud; cap nhat ho
so trén phan mém mot ctra dién
tur.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 31

THU TUC: THANH LAP TRUONG PHO THONG DAN TQC NQI TRU

Trinh ty

Trach

cac buéce Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi s1an | gét qua/san pham
oA ‘A thuc hién
thue hién hi¢én : :
Budc 1 | T6 chtc chuan bi ho so day du
theo quy dinh ndp tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong,
50 19, Tran Hung Pao, phuong | e oo | Khics | HS so hoan thién
3, thanh pho Soc Trang, tinh | s a1 1 veucdu | theo quy dinh
Soc Trang (co6 theé ndp truc tiep Y Y quy ¢inn.
hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén (néu
cd)).
Budc 2 ang chukc ticp nhan hd so Céic bidu miu
kiém tra ho so: A
£ A ox R el M thuc hién theo
- Néu hop 1¢, vao so theo doi ho hus x .
X% Y Y uong dan tai
so — mau sO 06; in gidy ti€p o J
nhan ho so va hen tra két qua — Thong ~ tr 56
mau sé 01 trao cho ngudi nd Cong chirc 01/2018/TT-
b 50 BUOLIOP | g4 Giso VPCP ngiy
ducva 23/11/2018 cua
- Néu hd so khong h0’p 1€, N . < \ .
bao tao 01 gio | Van phong Chinh
huéng dan nguoi nop ho so| .o -, N , A
lam viéc lam viéc | phu),bao gom:
hoan thién bang phiéu huong . 2 g 3
tai Trung Giay tiép nhan ho
dan hoan thién hd so — mausd| -
tam Phuc so va hen tra két
02. . %
vu hanh qua — mau so
chinh cong 01/Phiéu  hudng
danhoan thién hd
so — mau so0 02
duoc trao g:ho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao - Phiéu kiém soat
H¢ thong thong tin giai quyét | Cong chirc qua trinh giai
thu tuc hanh chinh hodc chuyén | S Giao quyét hd so —
h6 so TTHC kem theo phiéu| ducva mau sO0 05 (kém
kiém soat qua trinh giai quyét | Dao tao 02 gio | theo ho SO
ho so mau so 05 dén Phong T6 | lam viéc lam viéc | TTHC).
chtrc Cén bJ. tai Trung - H¢ thong thong
tam Phuc tin gidi quyét thu
vu hanh tuc hanh chinh
chinh cong duoc cdp nhat dir

liéu.
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Budc 4 | Cong chirc Phong T chire Can Két qua giai
bd nhan ho so xem xét, tham quyét TTHC
tra, xur 1y ho so: Cone chite duoc hoan
- Néu ho so hop I¢: gui ho so dé th)%l TS 07 ngay | thién/Phi¢ukiém
nghi thanh lap truong dén chfrc%én lam viéc | soatqua trinh giai
UBND tinh. bo quyétho so (kem
- Néu ho so chua dat yéu cau: i theo to trinh va
thong bado bang van ban va néu ho so da dugc du
ro ly do. thao).

Vin phong UBND tinh tiép - Du thao Quyct
R 2 . A . dinh hodc van ban
nhan, thdm dinh hd so, trinh Vin phe trd 10
Bude 5 UBND tinh xem xét, phé duyét zg)N](;ng 10 ngay raH0’1v. i bi
uoe Quyét dinh thanh 13p truong ) lamvide |, oac Vel ban
X 1A NN tinh Tl trda loi doi voi
phd thong dan tdc noi tra . .
DRSS s truong  hop tu
hoac van ban tra 101. Lo oA n
choi phé duyét.
, ) R R - Quyét dinh
UBND tinh xem xét, phé duyét thanh ap truong
Quyet dinh thanh 1ap tru’(mg 2 1A A
phd thong dan
phd théng dan toc nodi tra . A A
) UBND 02 ngay | tOcnoi tru.
Budc 6 | hodac c6 van ban tra 1oi trong . A M < \
tinh lamviéc | - Hodc vidn ban
truong hop tur ch01 phé duyét; S S
tra loi doi vdi
chuyén két qua vé S Gido duc \ .
truong hop t
va Pao tao. PO .
choi phé duyét.

Budc 7 | - Van phong So vao sd, chuyén Phiéu kiém soat
giao két qua vé Trung tam Phuc qua trinh gidi
vu hanh chinh cong. Vin thu quyét ho so (kém
- Luu trit ho so theo quy dinh. 35 Gido 03 gio | theo Quyét dinh

\ lam viéc | thanh 13p truong
ducva \ 2 .1 A

. truong pho thong

Dao tao N A ne 7

din tdoc nodi tru

hodc van ban tra

161 da hoan thién).

Budc 8 | - Xac nhan trén Hé thong thong Két qua giai
tin giai quyét thu tyc hanh | Cong chiic quyét TTHC
chmh cia S& vé két qua giai | S& Gido dugc xac nhan
quyét TTHC d3 c6 tai Trung ducva trén HE thong
tam Phuc vu hanh chinh céng; | Dao tao 02 gio | thong tin  gidi
thong bdo cho canhan dén nhan | lam viéc lam viéc | quyét thu tuc
két qua theo quy dinh. tai Trung hanh chinh/Quyeét
- DQi v6i ho so qua han gidi | tam Phuc dinh hodc van ban
quyét, trong thoi gian chdm | vy hanh trd 101 dugc trao
nhat 01 ngay trudc ngay hét | chinh cong cho t6 chtrc.

han, b phan giai quyét hd so

- Phiéu xin 101 va
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c6 trach nhiém thong béo bang hen lai ngay tra
van ban cho nhan vién buu két qua (néu co).
di¢n/cong chuc cua So Giao - Phiéu Kiém soat
duc va DPao tao lam viéc tai qua trinh giai
Trung tdm va gii van ban xin quyét hd so da
161 t0 chuc/ca nhan, trong do duogc ky duyét.

ghi 16 1y do qua han, thoi gian
gia han tra két qud; cap nhat ho
so trén phan mém mot ctra dién
tu.

Téng thoi han giii quyét TTHC: 20 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 32

THU TUC: CHO PHEP TRUONG PHO THONG DAN TOC NOI TRU
CO CAP HQC CAONHATLA TRUNG HOQC PHO THONG

HOAT DONG GIAO DUC
Trinh ty Trach Thoi gian ) .
cac budce N6i dung cong viéc nhiém thye oA Keét qua/san pham
oA ‘A thuc hién
thuc hién hién : ¢
Buéc 1 | T6 chirc chuan bi hd so
day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong, s 19,
Tran Hung Pao, phuong| Tb chirc | Khicodyéu | HO so hoan thién
3, thanh phd Soc Tring, | co yéucau ciu theo quy dinh.
tinh S6c Trang (ndp truc
tiép hoac qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc
tuyén (néu c6)).
Buéc 2 | Cong chic tiép nhan ho Cic bidu miu thuc
so kiém tra ho so: hid . x
B R ién theo hudéng dan
- E\.Ieukhqp 1€, ;lao ;SO theio ) , tai Thong tu s&
d3i ho so'— mau 0 06; in | Cong chuc 01/2018/TT-VPCP
gidy ticp nhan ho so va | S0 Gido ngiy 23/11/2018 ciia
hen tra két qua - mf?tu sc;) duc Va‘Dao L Van phong Chinh
01 trao cho nguoindp ho |  tao lam 01 glo lam phti), bao gom:
80, Vige tail viee Giéy tiép nhan hd so
- Néu ho so khong hop 1¢, | Trung tdm va hen tra két qua —
huéng dan ngudi nop ho | Phuevu miu sé  01/Phiéu
so hoan :[hlcn bang‘phlel‘l hanhAChlnh huéng din  hoan
hudéng ~dém’hoém thién ho cong thién hd so — mau sé
50 —mau 56 02. 02 duoc trao cho ca
nhan nop hd so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) ho | Cong chirc - Phiéu kiém soat
so vao Hé théng thongtin | S& Gido qua trinh g1a1 quyet
giai quyét thu tuc hanh | ducva Pao hd so — mau sb 05
chinh hoic chuyén hd so| tao lam 01 gio lam | (kém theo hd so
TTHC kém theo phiéu| viéc tai viée TTHC).
kiém soat qua trinh giai| Trung tim - Hé thdng thong tin
quyét hd so miu sé 05| Phucvu giai quyét thu tuc
dén Phong T6 chirc Can | hanh chinh hanh chinh duoc cap
bo. cong nhat dir liéu.
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Buéc 4 | Cong chuc Phong Tb
chirc Can bd nhan ho so
xem x¢ét, tham tra, xu ly
ho so:

- Néu ho so hop 1¢: tham Két qua giai quyét
muu voi lanh dao ra TTHC dugc hoan
Quye¢t dinh cho phép hoat | Cong chuc \ thién/Phiéu  kiém
. ., . 2 18 ngay ) ..
dong gido duc Phong To 13 A soat qua trinh giai
X X A , , am Vvi1gcC z I "
- Néu ho so chua dat yéu | chirc Can quyét h6 so (kem
cau: thong bao bang van bo theo Quyét dinh
ban, néu ro 1y do va hodc van ban tra 101
huéng dan bo sung hoan da dugc du thao).
thién ho so.
- Hoan thién hd so, trinh
lanh dao S& xem xét va
phé duyét.
Budc 5 | Lanh dao So xem xét va s Quyét dinh cho phép
o A ~ 10 gio lam A .,
phé duyé¢t. Lanh dao o hoat dong gido duc
\ viée A
S& : hoac van ban tra 1oi
da duoc ky duyét.

Bude 6 |- Van phong S¢ vao so, Phiéu kiém soat qua
chuyén giao két qua vé trinh gidi quyét ho
Trung tdm Phuc vu hanh | Vin thu S¢ | 02 gio 1am | so (kém theo Quyét
chinh cong. Gido duc vige dinh cho phép hoat
- Luu trr ho so theo quy | va Pao tao dong gidao duc hoac
dinh. van ban tra 1o1 da

hoan thién).

Budc 7 -h)A(ac nhan tren Hekttho}rllqg Két qua giai quyét
¢ ong tn glal quye qt v TTHC dugc xac
tuc hanh chinh cta So vé R R N A

R .. Z nhan trén H¢ thong
két qua giai quyet TTHC o N A

~ o A N , thong tin gidi quyét
da co6 tai Trung tdm Phuc | Cong chuc thi tuc hanh
Vl,lA han%l chinh ’ corag; So Q1a9 chinh/Quyét dinh
thong bdo cho ca nhan | duc va Pao s = ea e T
dén nhan ké : th 1 02 oid 13 hodc van ban tra 101

§nn an ket qua theo quy ta_te am gl'(ir am | e oc trao cho tb
dinh. viéc tai viéc chic
- Doi voi b6 so b han T;‘ﬁﬁ% tva;n - Phiéu xin 13i va
glaAl quye;[, trong t‘ ol gla}n o, hen lai ngay tra ket
cham nhat 01 ngay trugc | hanh chinh sk,

R A A s A qua (néu co).
ngay hét han, b phan giai cong

quyét ho so co6 trach
nhiém thong bao bang vin
ban cho nhan vién buu
dién/cong chuc cua So

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.
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Gido duc va Pao tao lam
viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 151 tb chirc/ca
nhan, trong d6 ghi rd ly
do qué han, thoi gian gia
han tra két qua; cap nhat
ho so trén phan mém mot
ctra dién tur.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 33
THU TUC: SAP NHAP, CHIA, TACH TRUONG PHO THONG
DAN TQCNOI TRU
Trinh ty Trach Thoi gian ] )
cac budc Noi dung cong viéce nhiém thye o Keét qué/san pham
‘A ‘A thuwe hién
thue hién hién : :
Buéc 1 | Td chirc, cA nhan chuan bi hd
so ddy du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong - s0 19 T‘ran HunAg Baf), To cfluc,, Khicé | H so hoan thién
phuong 3, thanh pho Soéc | cd nhanco A A i
Trang, tinh Soc Tring.(c6 thé | yéucau yéucdu | theoquy dinh
ndp tryc tiép hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hodc truc
tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Céc biéu miu thuc
kiém tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hop 18, vao ) theo d01ho tai Thong tu sb
so — mau sd 06; in glay tiép | Cong chirc 01/2018/TT-VPCP
nhan hd so va hen trakétqua—| So Gido ngay  23/11/2018
mau sé 01 trao cho ngudi nop ducva cua Van phong
ho so; Paotao | 0,5ngay | Chinh phua), bao
- Néu hd so khong hop 1¢,| lamviéc | lamviéc gom:
huéng dan nguoi nop ho so| tai Trung Gidy tiép nhan ho
hoan thién bang phiéu huéng | tam Phuc so va hen tra két qua
dan hoan thién hd so — mau s6| Vvuhanh — mau s6 01/Phiéu
02. chinh cong huéng dan hoan
thién hd so — mau sb
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | Cong chirc - Phiéu kiém soat
Hé thong thong tin giai quyét| S& Gido qua trinh giai quyet
thu tuc hanh chinh hoac chuyén ducva hd so — miu sb 05
hd so TTHC kém theo phiéu| Dao tao 0,5ngdy | (kém theo hd so
kiém soat qué trinh giai quyét | lamviéc | lamviéc | TTHC).
hd so mau sb 05 dén Phong T6 | tai Trung - Hé thdng thong tin
chirc Can bd. tam Phuc giai quyét thu tuc
vu hanh hanh chinh duogc
chinh cong cap nhat dir liéu.
Buéc 4 | Cong chirc Phong T6 chitc Cén | Cong chirc | 14 ngiy | Két qua giai quyét
b nhan hd so xem xét, thim | Phong T | lamviéc | TTHC duogc hoan
tra, xu 1y ho so: chizc Can thién/Phiéu kiém
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- Néu hd so hop 1é: giri hd so dé bo soatqua trinh giai
nghi thanh lap truong dén quyetho so (kem
UBND tinh. theo to trinh vaho
- Néu ho so chua dat yéu cau: so da duogc du thao).
thong bao bang van ban va néu
ro 1y do.
Vin phong UBND tinh tiép " E“h thao VQ‘lbyqet
nhan, tham dinh ho so, trinh Vin ph lqnl‘, 0ac van ban
) UBND tinh xem xét, phé duyét | Y20 PhONg| 5 ngay tra 03' i b .
BU9¢> 1 Quyét dinh sép nhap, chia,| UBNP | jam vige | 7 M1OC Van ban ird
. \ 2 LA A tinh j 161 doi véi truong
tach truong pho thong dan \ <. S
A AL et T X g god 1A hop tir choi phé
tocno1 tru hodc van ban tra 101. duveé
uyet.
UBND tinh xem xét, phé duyét - Quyét dinh sap
L. e , - g nhdp, chia, tach
Quyét dinh sap nhap, chia, X 2 1A
. . 2 A truong phd thong
tach truong phd thong dan UBND 02ngdy | dan toenoi tri

Buéc 6 | tocnditrihodc co vanban tra tinh lam fié}:: aI? ?C n?l tr)u )
101 trong truong hop tir choi phé ’ - oag van an‘tra

A 21k . A aa loi doi véi truong
duyét; chuyén két qua vé So h tr chdi bhé
Gido duc va bao tao. qu o chotphe

duyét.

Budc 7 | - Van phong So vao sd, chuyén Phiéu kiém soat qué
giao két qua vé Trung tdim Phuc | Van thu 0.5 nod trinh giai quyét ho
vu hanh chinh cong. So Giao 1" 8Y | 5o (kem theo Quyét

s ) . am viéc . SR
- Luu trir ho so theo quy dinh. ducva dinh hodc van ban
bao tao tra 101 da hoan
thién).

Budc 8 | - Xac nhan trén Hé thong thong Két qua giai quyét
tin giai quyét thu tuc hanh TTHC duge xac
chinh cua S¢ vé két qua giai nhan trén H¢ thong
quyet TTHC da c6 tai Trung| .. , thong tin giai quyét
tam Phuc vy hanh chinh cong; Cg)qngé:.l}u’c thu tuc hanh
thong bao cho c4 nhan dén nhan § 120 chinh/Quyét  dinh
két qua theo quy dinh. Bl;lc :/a 0.5 ned hodc van ban tra 1oi
- Poi voi ho so qua han giai ~40 130 2 N8Y | quoe trao cho td

£ o A lam viéc lam viéc ,
quyét, trong thoi gian cham : chuc.

Z . . N z, | tat Trung £ C R s
nhat 01 ngay truéc ngay hét tAm Phuc - Phiéu xin 161 va
han, bd phan giai quyét ho so vu hanh hen lai ngay tra két

c6 trach nhiém thong bao bang
van ban cho nhan vién buu
di¢n/cong chuc cua So Giao
duc va DPao tao lam viéc tai
Trung tam va gui van ban xin

chinh cong

qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so da dugc ky
duyét.
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16i t6 chitic/ca nhan, trong dé
ghi 10 ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua; cap nhat hd
SO trén phén mém mot cira dién
tu.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 34

THU TUC: GIAI THE TRUONG PHO THONG DAN TQC NOITRU

Trinh ty

Trach

cac buée Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gfim Két qua/san pham
o o thuc hién
thue hién hién :
Budc 1 | T chirc, ca nhan chuén bi hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tém Phuc vu hanh 7
chinh cong, s6 19, Tran Hung |- To chic, | y: o | 13 55 hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho So6c | cd nhan co Al A .
Trang, tinh Séc Tring (ndp| yéucau yéucau | theo quy dinh.
truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc tuyén
(néu co)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan hd so Cic biu mau
kiém tra hd so: thuc hién theo
- Néu hop 1¢, vao ) theo doi huéng dan tai
hd so— mau sb 06; in glay tiép Thong tu s
nhan ho so va hen tra két qua | Cong churc 01/2018/TT-
— mau sb 01 trao cho nguoi | Sé& Gido VPCP ngay
ndp hd so; duc va 23/11/2018 cua
- Néu ho so khong hop 1€, Dao tao 01 gio' | Van phong Chinh
huéng dan ngudi ndp ho so| lamviéc | lamviéc | phu),bao gom:
hoan thi¢n bang phiéu huong tai Trung Gidy tiép nhan ho
danhoan thién ho so— mau s | tdm Phuc so va hen tra két
02. vu hanh quai - mau sb
chinh cong 01/Phiéu  hudng
dan hoan thién ho
so — mau s6 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so - Phiéu kiém soat
vao Hé thdéng thong tin giai | Cong chic qua trinh gidi
quyét thu tuc hanh chinh hodc | S¢ Gido quyét hd so —
chuyén ho so TTHC kém theo ducva mau sé 05 (kém
phleu kiém soat qua trinh gidi | Dao tao 02 gio | theo ho SO
quyét ho so mau sd 05 dén| lam viéc lam viéc | TTHC).
Phong t6 chirc can bo. tai Trung - Hé théng thong
tam Phuc tin giai quyét tha
vu hanh tuc hanh chinh

chinh cong

duogc cap nhat dir
licu.
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Cong chuc Phong T6 chuc

Két

Budce 4 qua  giai
Can bo nhan hd so xem xét, quyét TTHC
tham tra, xtr Iy ho so: duoc hoan
- Néu hd so hop 1&: gui ho so | Cong chue |5 ngly thi¢n/Phiéu kiém
dé nghi thanh 1ap truong dén | Phong To lam vidc soat qua trinh giai
UBND tinh. chtrc Can i quyét ho so (kém
- Néu ho so chua dat yéu cau: bo theo Quyét dinh
thong bao bang vin ban va hodc van ban tra
néu o ly do. loi da duogc du

thao).
Vin phong UBND tinh tiép ) ,Du tlzao quyFt
nhan, thim dinh hd so, trinh . . d;ﬂnh‘l.loaC van ban
, UBND tinh xem xét, phé| Vanphongi o . |waloi

Bude 5 | quyst Quyét dinh giai thé| UBND | amviee | - Hodc van ban
truong phd thong dan toc tinh :ra‘ loi SOI V?}
ndi1 tri hodc vin ban tra 16i. Cr;(;npghé ds}ll)ét. v
UBND tinh xem xét, phé - Quyct dinh gial
duyét Quyét dinh giai thé tﬁ? tl’u’(()iTig p}}O
truong phé thong dan toc UBND 02 nod tA().ng’ an toc

Bude 6 | ndi tri hodc c6 vin ban tra 1oi ) ongay moitru.

. NPT tinh lamviéc | - Hoac vin ban
trong truong hop tur chdi phé . e 2 Ze e
duyét; chuyén két qua vé So tra‘ o1 SOI VO‘I
Giao duc va Pao tao. ::r}lllginr;ghé dl?}rf)ét tu

Buéc 7 |- Van phong S& vao sb, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung| Vin thu 03 gio qua trjnh giai
tdm Phuc vu hanh chinhcong. | S& Gido lam vidc quyét ho so (kém
- Luu trit hd so theo quy dinh. ducva ; theo Quyét dinh

bao tao hoac van ban tra
161 da hoan thién).

Bu6c 8 | Xac nhén trén He thong thong Két ~qua  giai
tin gidi quyét thu tuc hanh | . . quyeét TTHC
chinh cua So vé két qua giai nggéiggc dugc xac nhan
quyét TTHC da c6 tai Trung duc va trén HE thong
tam Phuc vu hanh chinh céng; D é.l 0 120 02 gio thén’g tin  gidi
thong l,)éo cho ca nhan dén lam Viéc Jam viec quyét thu tuc
nhér} ket qué‘ theo quy dinh. tai Truﬁg j hanh chinh/Quyét
- BQi voi ho so qua han gidi tém Phuc dinh hpa_“tc van ban
quyét, trong thoi gian chérp vu héﬂh tra 1(‘:1 dlrrqc trao
nhat 01 ngay trudc ngay heét chinh cong cho to chtrc.

han, bd phan giai quyét ho so
c6 trach nhiém thdong bao

- Phiéu xin 101 va
hen lai ngay tra
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bang vin ban cho nhan vién két qua (néu co).
buu di¢n/cong chuc cua S& - Phiéu Kiém soat
Giao duc va Pao tao lam viéc qua trinh giai
tai Trung tdm va gl van ban quyét ho so di
xin 101 t6 churc/ca nhan, trong duoc ky duyét.

do ghi 6 ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhat ho so trén phﬁn mém mot
ctra dién tur.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 35

THU TUC: PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG DPAIDIEN
GIAODUC NUOC NGOAITAIVIET NAM

Trinh tw Trach Thoi
cac budce Noi dung cong viéc nhiém gian thuc| Keét qui/sin pham
thuc hién thwc hién hién
Buéc 1 | Td chuc, ca nhan chuan bi hod
so day du theo quy dinh nop
talr TrunAg tarnA Phuc Yu hanh Té chire, Khi
chinh cong, s6 19, Tran Hung . 1A . A \ A
. . L oar canhan nguoi | HO so hoan thi¢n
Pao, phuong 3, thanh pho Soc A A .
< . , < N coyéu dancéd | theo quy dinh.
Trang, tinh S6c Trang (ndp cAu &u ciu
tryc tiép hodc qua dich vu buu y
chinh cong ich hodc truc tuyén
(néu co)).
Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan ho so Cac biéu mau thyc
ki€ém tra ho so: Con hi¢n theo hudng dan
- Néu hop 1¢, vao so theo doi chire gé tai Thong tu sO
h6 so— mau so 06; in gidy tiep | ~., 01/2018/TT-VPCP
A 1A . N . | Giao duc . \
nhan ho so va hen tra két qua < ngay 23/11/2018 cua
x oz ..| vabao 9 \ .
— mau s6 01 trao cho nguoi \ .. | Van phong Chinh
. A tao lam 02 gio , §
nop ho so; N . ~.. | phu),bao gom:
B 3 ) | viéctai |lamviéc | . 7, A 1A
- Néu hd so khong hop I¢, Trung Gidy tiépnhan ho so
huéng dan ngudi ndp ho so tam Phuc va hen trad két qua —
hoan thién bang phiéu huong \ﬂlhénh mau sO O01/Phiéu
dan hoan thién ho so— mau so " huéong dan hoan
chinh A XA
02. oon thién ho so — mau so
& 02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so Cong ’ 7
vao HE thong thong tin gidi | chac So - Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh hoac | Gido duc qua trinh giai quyét
chuyén ho so TTHC kém theo | va Pao ho so — mau s6 05
phiéu ki€m soat qua trinh giai | tao lam 02 gio | (kém theo ho so
quyét ho so mau so6 05 dén| viéctai | lamviéc | TTHC).
Phong T6 chirc Céan bJ. Trung - Hé¢ thong thong tin
tam Phuc gidl quyét tha tuc
vu hanh hanh chinh dugc cap
chinh nhat dir liéu.

cong
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Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Can bo nhan ho so xem xét,
thén} tra,‘xfr ly hé SO Két qua giai quyét
- Néu ho so day du, hop 1¢: Co TTHC duoc hoan
Du thao quyét dinh cip gidy ong .| thién/Phiéu  kiém

, R < , chtrc 04 ngay . R
chung nhan dang ky hoat - 2| 15 A | s04t qua trinh giai
A Phong T6 | lam viéc PR .
dong. ‘ | chite Can quyét ho so (kém
- Néu ho so khong du dicu bo theo gidy ching
kién: Soan thao vian ban tu ; nhan va ho so da

choi (néurd ly do). duoc du théo).
Trinh giam doc So Gido duc
va Pao tao xem xétphé duyét.
Buéc 5 | Giam ddc So Giao duc va Pao y ) i
e Tos A e Giay chung nhén
tao xem xét lai ho so: .y £ < , R
S U ., | Gidm doc dang ky hoat dong
- Néu dong y: Ky phé duyét R \ , < \ -
L o z vt ; S& Giao | 05 ngay | cia van phong dai
quyét dinh cap giay ching . N A .z
. , A ducva | lamviéc | dién cua to chuc, co
nhan dang ky hoatdong. . . .
2 > N bao tao s0 giao duc nudc
- Néu khong dong y: Ky van N
Tt ngoai tai Viét Nam.
ban tir choi (néurd 1y do).

Buéc 6 |- Vian phong S& vao so, Phiéu kiém soat qua
chuyén giao két qua vé Trung | Van thu .| trinh gidi quyét ho
A X , n M 02 gio : o
tam Phuc vu hanh chinh cong. | S& Gido 1am viée | 59 (kem theo Giay
- Luu trit ho so theo quy dinh. | ducva " | chting nhan hodc

bao tao van ban tra loi da
hoan thién).

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé¢ thdng
thong tin gidi quyét thu tuc K& . X

\ . A . et qua gla1 quyet
hanh chinh cia S¢ vé két qua ,
i L TTHC duoc xac
giai quyet TTHC da co tai ha A A A
N . R nhan trén H¢ thong
Trung tdm Phuc vy hanh Cong o L 2
, N . ) . .o, thong tin gidi quyeét
chinh cong; thong bdo cho ca | chuc S¢ , A
han dén nhan k&t qua th Gido d thu tuc hanh
n ar:i. ;n nhan ket qua theo ‘?“I’D tue chinh/Gidy chimg
quybm s . va ?0 .. | nhan hodc van ban
- D6i voi ho so qua han giai | taolam | 02 gio trd 161 duoc trao cho
quyét, trong thoi gian cham | viéctai | lam viéc 8 chite c;;i nhan
nhat Oﬂl ngay ‘.[1:1.10’0 nAgaykhet ATrung ~ Phidu xin 13i va
han, b phan giai quyét ho so | tm Phuc S A
; , S A . \ hen lai ngay tra két
c6 trach nhiém thong bdo | vuhanh qua (néu c6)
bang vin ban cho nhan vién | chinh _ Phidu Kiém Soit
buu dién/cong chuc cua So& cong

Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tam va gui van ban
xin 15i t6 chirc/ca nhan, trong
do6 ghi rd ly do qua han, thoi

qua trinh giai quyét
ho so da duoc ky
duyét.
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gian gia han tra két qua; cap
nhat ho so trén phan mém mot
ctra dién tur.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 36

THU TUC: PHE DUYET LIEN KET GIAODUC

Trinh ty Trach Thoi
cac buée Noi dung cong viéc nhiém thye | gian thuye | Két qué/san pham
thwe hién hién hién
Buéc 1 | T6 chirc, c4 nhan chuan bi
ho so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong, s6 19, Tran Té chitc Khi ‘
Hung Pao, phuong 3, thanh | , .. " | nguoi dan | HO so hoan thién
X Qn < , . | canhanco , .
pho Soc Trang, tinh Séc A c6énhu | theo quy dinh.
< n 4 < nhu cau A
Trang (ndp truc tiép hodc cau
qua dich vu buu chinh cong
ich hoac tryc tuyén (ncu
c0)).
Buéc 2 | Cong chire tiép nhan hé so Céc biéu mau thyc
kiém tra ho so: hi~én theo huc'rng
- Néu hop 18, vao s theo doi dan tai Thong tu s
ho so — mau so 06; in giay | , 01/2018/TT-VPCP
£ A 1A . . ong chuc \
tiép nhin ho so va hen trd | "¢ ngay 23/11/2018
két qua — mau s6 01 trao cho A cua Van phong
5 160 hé so: dyc vd Dao Chinh phi), bao
ng""ﬁ“ nQP 0 80 . R tao lam 01 gio Am: P,
- Neu ho so khong hop 16,1 yige i | tamvige | £V
huéng dan nguoi ndp ho so Trung tam Giay ti€p nhan hp
hoan thién bang phi¢u huéng Phue vu so va hen tra két
dan hoan thién ho so—mau | ¢ 1 1. qua — mau so
X hanh chinh £ .
s0 02. oo 01/Phiéu  huodng
g dan hoan thién ho
so — mau soO 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) ho so N , - Phiéu kiém soat
\ A o1 A A . ... | Cong chuc s X
vao H¢ thong thong tin gidi s qué trinh giai quyét
£ , \ , So Giao A XX
quyét thu tuc hanh chinh d L D ho so — mau so 05
hodac chuyén hé so TTHC 1‘10 Vall‘ a0 01 eids (kém theo ho so
kém theo phiéu kiém soat| 20'@M | 89 | TTHC).
. LA viéc tai lam viéc N n
qua trinh giai quyét ho so T - H¢ thong thong
x Z z . 2 | Trung tam L. £ .
mau s0 05 dén Phong To tin gidi quyét thu
g 1 Phuc vu . ,
chic Can bg. . , tuc hanh chinh
hanh chinh N Ar s
R dugc cap nhat dur
cong

liu.
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Buéc 4 | Cong chirc Phong T6 chuc £ . £
f 1A 1A 1A . Két qua giai quyét
Can b0 nhan ho so xem xét, .
2 LA n , TTHC duogc hoan
tham tra, xr 1y ho so: Cong chuc n . 2
" AT A £ R \ 2 thién/Phieu  kiém
- Gui 01 bo ho so dén Bo | Phong To \ , A
\ A, . . 2 10 ngay | soat qué trinh giai
truong BO gido duc va Pao | chirc Can LS £, 1A .
% ~ . A lam viéc | quyét ho so (kém
tao dé phé duyét chuong b S& J :
; . . . theo Quyét dinh
trinh gido duc tich hgp theo | Gido duc S \ X
; Sz \ s hodac van ban tra
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 | va Dao tao NP
3 : . A, 161 d3a duoc du
bicu 7 Nghi dinh so6 thao)
86/2018/ND-CP. '

Bu6c 5 | Tiép nhan hd so ciia S¢ Gido

insomg B Gito duc va Dag | B0 TN
& PO MIao QUe va VA%l By Gido | 20ngdy | Két qua thadm dinh
tao tién hanh tham dinh ho . . % N
o ducvabPao | lam viéc | ho so.
Gii két qué thim dinh vé Sg|  #©
Giao duc va Pao tao.
Buéc 6 | Nhan két qua tham dinh tur
B Giao duc va Pao tao, So R ,
Sy N, .« | Cong chtic
Gido duc va DPao tao tién . 2 R ) R
\ 2 < . 1A | Phongtod Quyét dinh phé
hanh tong hop, hoan thién ho oo . , .
so phép 1§ chtrc cén duygt/Van ban'tu’
- Néu hd so di didukign: Ra | 20V3 | 09medy | choiphé duyétlien
uyét dinh phé duyét lién két Giam doc | lamviéc | két gido duc cua
gié{) e ; S& Gido Giam déc So Gido
A ‘ . \ \ \ D‘ t )
“Néu hé so khong di didu | 1%¢ Y2 DA ducva Bao tao
ki¢n: Co6 van ban tra 101 (néu :
r0 1y do).

Buéc 7 |- Van phong SO vio so, Phiu kiém soat
chuyén giao két qua veé qua trinh giai quyét
Trung tdm Phuc vu hanh ho so (kém theo
chinh cong. VanthuSé| 03 g0 | Quyet dinh phé
- Luu trit hd so theo quy| Gidoduc | lamviéc | duyét/Van ban tur
dinh. va Pao tao chodi phé duyét lién

két gidao duc cua
Giam doc S¢ Gido
duc va bao tao).

Bu6c 8 |- Xac nhan trén Hé thdng| Cong chirc Két qua giai quyét
thong tin gidi quyét thu tuc | So Gido 03 0ios TTHC duoc xéac
hanh chinh cua So& vé két | duc va Pao 13 g.A nhan trén HE thong

. eas P . . am viéc NN £
qua giai quyét TTHC da c6| taolam thong tin giai quyét
tai Trung tam Phuc vu hanh viéc tai thu tuc  hanh
chinh cong; thong bao cho | Trung tam chinh/Quyét dinh
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c4 nhan dén nhan két qua
theo quy dinh.

- Péi véi ho so qua han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhét 01 ngay trudc ngiy hét
han, bd phan giai quyét hd
so ¢ trach nhiém thong bao
bang vin ban cho nhan vién
buu dién/cong chuac cua S&
Gido duc va Pao tao lam
viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 16i t6 chic/ca
nhan, trong d6 ghi rd ly do
qué han, thoi gian gia han tra
két qua; cap nhat ho so trén
ph'?m mém mdt ctra dién tir.

Phuc vu
hanh chinh
cong

phé duyét/Van ban
tir chdi phé duyét
lién két gidgo duc
cia Giam déc So
Giao duc va Dao
taoduoc trao cho to
chtrc, ca nhan.

- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so da dugc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 37
THU TUC: GIA HAN, PIEU CHINH HOAT PONG LIEN KET
GIAODUC
Trinh ty Trach Théi sian
cac budce Noi dung cong viéce nhiém gia Két qua/san pham
oA oA thwe hién
thue hién thuwce hién : :
Budc 1 | T chuc, c4 nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
Tfung teim Phuc Yu hanh chinh Té chitc, Khi
cong, s6 19, Tran Hung Dao, . 1n A A . a
. \ L ax canhan | ngudi dan | HO so hoan thién
phuong 3, thanh pho Soc A oA .
< , , < A co yéu coyéu | theoquy dinh.
Trang, tinh So6c Trang (ndp truc cAu cAu
tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc tryc tuyén (ncu
c0)).
Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Céc biéu mau thyc
kiém tra ho so: hi¢n theo hudng
- Néu hop 1€, vao s0 theo diho Con dan tai Thong tu soO
so — mau sb 06; in gidy tiép | o 2, 01/2018/TT-VPCP
A1 A \ LA \ chuc So .
nhén ho so va hen tra két qua — Gido duc ngay 23/11/2018
mau sO 01 trao cho nguodi nop N cua Van phong
N va bao , ,
ho so; . " Chinh phu), bao
PO . .| taolam 01 gio Am:
- New ho so khong hop 18| yige g | lamviee B0
huéng dan ngudi ndp ho so Trung Giay tiép nhén ho
hoan thién bang phiéu hudng | (o b o so va hen tra két
dan hoan thién ho so — mau sé vu hélﬁh qua - mau soO
02. chinh 01/Phiéu  hudng
on dan hoan thién ho
& so — mau so 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 TI}I,IC I}len quf:t (scgn) ho 50 Vao C’ongq _ Phidu Kidm sodt
H¢ thong thong tin giai quyet | chuc Sé WA trinh eidi quvét
thua tuc hanh chinh hoac chuyén | Gido duc dd gl quy
A \ £ N, ho so — mau so 05
ho so TTHC kém theo phiéu| vabDao . A
X , s X \ . (kem theo hd so
kiém soat qua trinh giai quyet| tao lam 01 gio
A x % £ . 2 A . Z.. | TTHC).
ho so mau so 05 dén Phong T6 | viéctai | lamviéc N .
1A - H¢ thong thong
chuc Can bo. Trung . £ :
A tin gidi quyét thu
tam Phuc \ ,
\ tuc hanh chinh
vu hanh N a1~
, duoc cap nhat dir
chinh

cong

liéu.




114

Bugc 4 | Cong chirc Phong T chirc Can 04 ngay
bd nhan ho so xem xét, tham lam viéc
tra, xur 1y ho so: doi voi ho
- Néu hd so khong du diéu kién: so hop 1¢/
Soan thdo van ban tra 101 (néu 25 ngﬁly Két qua @iai quvét
1d 1y do). Cong | lamviéc qua glal quy!
T s aed 1 en , d6i v6i ¢ TTHC duoc hoan
- Néu ho so du diéu kién: Dy | chiic OIVOICac | o Phidu ki
N £ . . Y \ 4 trlIGng 1en 1€u icm
thao quyét dinh gia han, diéu | Phong To6 hom i sodt qué trinh gidi
chinh lién két gido duc. chtrc Can op dieu IO .

. ~ AR . A a chinh lién | quyét ho so (kém
Trinh 1anh dao S& Gido duc va| bd So Két gido | theo du thao Quyét
) . St di Gido duc ct glao : i A
bao tao xem xét quyetdinh. a0 du ductrong | dinh gia han, diéu

va bao L ox aiA , N
dé co di€u | chinh lién két gido
tao chinh duc).
chuong '
trinh gido
duc tich
hop
Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao 05 ngay
tao tiép nhan ho so, ky phé lam vi¢c
duyét quyét dinh gia han, diéu doi véi ho
chinh lién két gido duc. so hop 1&/
Truong hop diéu chinh lién két 14 ngay
sz ’ 7 A I3 1‘ ‘A B )
gido duc t‘rong do co dle1’1 chinh am Viee Quyét dinh phé
chuong trinh gido duc tich hop | | « doi véi cac - <
R o .. | Lanh dao trre duy¢t gia han hodc
thi S& Gido duc va Dao tao phai 35 Gis ruong A T A X
e 1A X S A n 6 Gido | hopdiu | diéu chinh lién ket
gui ho so dé nghi phé duyét . TP . s
A . . ., ducva | chinh lién | gido duc cia Giam
diéu chinh chuong trinh gido . . X Qe (i .
. X R Dao tao két gido | doc S& Gido duc va
duc tich hop dén Bo GDDT d Pa
h dinh uc trogg ao tao
theo quy dinh. do6 co dieu
chinh
chuong
trinh gido
duc tich
hop
Budc 6 | - Van phong SO vao so, chuyén Phiéu kiém soat
giao két qua vé Trung tam Phuc qua trinh giai quyét
vu hanh chinh cong. ho so (kém theo
- Luu trit hd so theo quy dinh. Van thu .. | Quyét dinh/Van
e s 03 gio , . L. .
S¢ Gido lam viec ban tr cho6i gia
ducva ; han, diéu chinh phé
bao tao duy¢t lién két gido

duc cua Giam doc
S6¢ Gido duc va
bao tao)
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Budce 7

- Xac nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai
quyét TTHC da c6 tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong;
théng bao cho ca nhan dén nhan
két qua theo quy dinh.

- Poi véi ho so qua han giai
quyét trong thoi gian cham
nhat 01 ngiy trudc ngay hét
han, bo phéan giai quyét ho so
c6 trach nhiém thong béo bang
van ban cho nhadn vién buu
dién/cong chuc cua S& Gido
duc va DPao tao lam viéc tai
Trung tdm va gui van ban xin
16i to chitic/ca nhan, trong d6
ghi 16 1y do qua han, thoi gian
gia han tra két qua; cap nhat ho
so trén phan mém mot cira dién
tu.

Cong
chuc So
Giao duc

va Pao
tao lam
viéc tai

Trung
tam Phuc
vu hanh

chinh

cong

03 gio
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhan trén Hé théng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh
chinh/Quyét
dinh/Van ban tur
chdi gia han, diéu
chinh phé duyét
lién két gidgo duc
cia Giam doc S6
Giao duc va DPao
taoduoc trao cho to
chtrc, ca nhan.

- Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Tong thoi han giai quyét TTHC:
- 10 ngay lam viéc: ddi véiho so hop 1¢.
- 40 ngay lam viée: dbi véi cac truong hop diéu chinh lién két gido duc trong d6 c6 diéu chinh
chuong trinh gido duc tich hop.
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Quy trinh s6 38

THU TUC: CHAMDUT HOAT DONG LIEN KET GIAO DUC THEO PE
NGHICUA CACBENLIENKET

Trinh ty Trach Théi sian
cac budce Noi dung cong viéc nhi¢m gha Két qua/san pham
o o thue hién
thue hién thuwe hién : ¢
Budc 1 | T6 chic, c4 nhan chuan bj hd
so day du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu hanh i
chinh cong, s6 19, Tran Hung | TO chue, Khi ‘
Pao, phuong 3, thanh phd Séc | canhan | nguoi dan | HO so hoan thién
Trang, tinh Soc Trang (ndp | cOyéu coyéu | theo quy dinh.
truc tiep hodc qua dich vu buu cau cau
chinh cong ich hodc truc
tuyén (n€u co)).
Budc 2 | Cong chuc tiép nhan ho so Cac biéu mau thyc
kiém tra ho so: Con hi¢n theo hudng dan
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi chire g(} tai Thong tu sO
h6é so — mau so 06; in giay . 01/2018/TT-VPCP
X N . =7 | Giao duc . ,
ti€ép nhan ho so va hen tra két . ngay 23/11/2018 cua
- Xz va Dao 9 \ .
qua — mau so 01 trao cho . -\ Vian phong Chinh
N tao lam 01 gio , £
ngudi nop ho so; n . ~.. | phu),bao gom:
viéc tai lam viéc DY A 1A
- Néu hd so khong hop 1¢, Trung Giay tiepnhanho so
huéng dan ngudi nop ho so tam Phuc va hen tra két qua —
hoan thién bang phiéu hudng vu hanh mau  s6 01/Phiéu
dan hoan thién hd so — mau s 1r huéong dan hoan
chinh A XA
02. o thién ho so — mau so
& 02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 | Thuc hién quét (scan) ho so Cong ) i
vao HE thong thong tin giai | chic So - PhiGu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh hodc | Gido duc qua trinh g1a1 quyet
chuyén ho so TTHC kem theo | va Dao ho so — miu sé 05
phleu kiém soat t qua trinh giai | tao l1am 01gid | (kém theo hd so
quyet hd so mau sd 05 dén| viéc tai lam viéc | TTHC).
Phong T6 chiic Can bo. Trung - Hé thong thong tin
tdm Phuc giai quyét thu tuc
vu hanh hanh chinh duogc cap
chinh nhat dir liéu.

cong
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Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Can bd nhan hd so xem xét,
tham tra, xtr 1y ho so: Co K&t qui i &
- Néu hd so khong du diéu ong ¢ qua glat quye
in s e T churc TTHC duoc hoan
kién: Soan thao van ban tra 101 - 2 o X 2
A X 1y Phong T6 . thién/Phiéu  kiém
(néuro ly do). ) ; 09 ngay . .
LA A 1sa chtc Can | ., T | soat qua trinh giai
- Néu ho so du diéu kién: Du NP lam viéc I X .
\ X, L bo S& quyét ho so (kém
thao quyét dinh cham dut lién . , x
Lo, Giao duc theo du thdo Quyét
két gido duc. . . % o 1ia
X N Y e va bao dinh cham dut lién
Trinh 1anh dao S& Giao duc X, s
R , z tao két gido duc).
va Pao tao xem xét quyét
dinh.
Budc 5 | Lanh dao So Gido duc va Pao ~ Quyét dinh chim
" R N . . | Lanh dao T x .,
tao tiep nhan ho so, ky phé o s duat lién ket gido duc
~ J4 . £ , Sé Giao R , .y 4 ,
duyét quyét dinh cham dut \ 05 ngay |cua Gidm doc So&
A ducva ., X .
lién két giao duc. ; Giao duc va bao
Pao tao
tao.
Buéc 6 |- Vin phong S& vio sb, Phiéu kiém soat qua
chuyén giao két quéa vé Trung 9 trinh gidi quyét ho
A \ . o Van thu  \ \ £
tam Phuc vu hanh chinh cong. & Gia 03 g16 | so (kém theo Quyeét
- Luu trit ho so theo quy dinh. ; 89 1 Jamviéc | dinh chdm dut lién
Dl;lc Za két gido duc cua
a0 1o Giam dbc So Gido
duc va bao tao).
Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé thdng Két qua giai quyét
thong tin gidi quyét thu tuc TTHC duoc xac
hanh chinh cua S¢ vé két qua nhan trén H¢ thong
giai quyet TTHC da co tai thong tin gidi quyét
Trung tam Phuc vu hanh Cong thua tuc hanh
chinh cong; thong bao cho ca | chuc So chinh/Quyét  dinh
nhan dén nhan két qua theo | Gido duc cham dut lién keét
quy dinh. va Pao gido duc cua Gidm
- P6i v6i hod so qua han gidi| taolam | 03 gio | doc S¢ Gido duc va
quyet, trong thoi gian chdm | viéctai | lamviéc | Dao tao dugc trao
nhat 01 ngay truéc ngay hét| Trung cho t6 chte, ca
han, bd phan giai quyét ho so | tdm Phuc nhan.
c6 trach nhiém thong bdo | vuhanh - Phiéu xin 10i va
bang van ban cho nhan vién chinh hen lai ngay tra két
buu di¢n/cong chuc cua S& cong qua (néu co).

Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tdm va gui van ban
xin 18i t6 chtic/ca nhan, trong
do6 ghi rd 1y do qua han, thoi

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.
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gian gia han tra két qua; cap
nhat ho so trén phan mém mot
ctra dién tir.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 39

THU TUC:CHO PHEP THANH LAPCO SG GIAODUC MAM NON,
CO SO GIAO DUC PHO THONG CO VONDPAU TU NUOC NGOAI TAI

VIET NAM
Trinh ty Trach Théi si
cic buée N§i dung cong viéc nhi¢m thyc th ! lglfim Keét qui/san pham
thuc hién hién we fien
Buée 1 | To chic, c4 nhan chuén bi hd
so day du theo quy dinh nop
tai Trung tam Phuc vu hanh Khi
chinh cong, s6 19, Tran Hung | To chuec, A A . A
. . 2 o . 1~ | nguoidan | HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho S6c | canhanco A .
< ; . < o A A céyéu | theo quy dinh.
Trang, tinh Soc Trang (ndp | yéucau ciu
tryc ti€p hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc
tuyén (n€u co)).
Budc 2 | Cong chirc tiép nhan hd so Céc biéu mau thuc
kiém tra ho so: hién theo huodng
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi dan tai Thong tu sd
hg S0 — mau so ‘06; in giay Cong chirc 01{2018/TT-VPCP
ti€p nhan ho so va hen tra két & Gido ngay 23/11/2018
2 X A 5 Vv h\
quaé. inallllk sc:) 01 trao cho duc va Pao gﬁnh arlll ﬁ)p g;l(g)
ng§ ! n}cip © Skh hon 12 tao lam 01 gio dm: P,
- Neu ho so khong hop I¢, viéc tai lam viéc o 3
huéng dan ngum nop hé so Trung tim Giay ti€p nhan ho
hoan thién bang phiéu hudng Phuc vu so va hen tra ket
g;n hoan thién ho so — miu s6 hanh chinh gllljlphigu ma}llluozz
cong dn hoan thién ho
so — mau so6 02
duogc trao cho ca
nhan nop ho so.
Bude 3 | Thuc hign quét (scan) ho so Cong chite - Phiéu kiém soat
vao H¢ thong thong tin giai \ £en qua trinh g1a1 quyet
o1 S¢ Gido
quyét thu tuc hanh chinh hodc duc va Pio hd so — mau so 05
chuyén h6 so TTHC kém theo .tao lam 02 gior (kém theo hd so
phicymsodt g ot | e | O,
d y 2 1 1A Trung tam B e.q. ong £ Ong
Phong To6 chirc Can bg. tin giai quyét thu
Phuc vu \ ,
hanh chinh tuc  hanh chinh
n duoc cap nhat di
cong

liu.
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Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Can bo nhan ho so xem xét,
tham tra, xtr Iy ho so: Két qua giai quyét
- Néu ho so day du ding theo TTHC dugc hoan
quy dinh: giri ho so xin y kién | Cong chirc 04 ngay thién/Phiéu  kiém
cac co quan, don vi lién quan. Phong To lam viec soat qua trinh giai
- Néu ho so khong day du| chic Can i quyéet hé so (kem
theo quy dinh: Thong bao bd theo to trinh va ho
béng van ban truc tiép hodc so da duoc du
qua buu dién, thu dién tu cho thao).
cong dan biét dé sta ddi, bod
sung.
Budc 5 | Co quan, don vi dugc hoi xin
¥ kién tién hanh kiém tra,| Co quan,
tham dinh h6 so va cé vainban |  don vi 10 ngay s
tra 10 giri vé S6 Gido duc va | duge xin ¥ | lamvise | Yo bantraloi
g : G y C
Pao tao. kién
Buéc 6 | Tiép nhan vin ban tra 10i cia
cac co quan,don vi lién quan,
S¢ Gido duc va Dao tao tién | . ~.,
hanh téng hop, hoan thién ho S0 (‘ha(? 10 ngay A .
g A, ;. |ducvabao| [, % HO6 so trinh.
SO phap‘ ly; 1ap bao céo tham ta0 lam vi¢c
dinh ho so trinh chu tich :
UBND tinh xem xét quyét
dinh.
Vin phong UBND tinh tiép - Dy thio Quyét
nhan, thdm dinh ho so, trinh dinh hoac van ban
UBND tinh xem xét, phé| Van phong 18 nes tra 1o1.
Buée 7 | duyét Quyét dinh cho phép| UBND | “° "8 | posc vin ban tra
X N e ; \ lamviéc |, .. z. . .
thanh 1ap co sé gido duc co tinh 161 d6i véi truong
von dau tu nude ngoai hoic hop tir chdi phé
van ban tra 101. duyét.
UBND tinh xem xét, phé - Quyét dinh cho
duyét Quyét dinh cho phép phép thanh 13p co
thanh lap co so gido duc co s& gido duc c6 von
, von dau tu nudc ngoai hoic UBND 02 ngay | dau tu nudc ngoai.
Budce 8 . \ » T . o n e 1o
cO van ban trd 101 trong tinh lam viéc | - Hoac van ban tra

truong hop tir chdi phé duyét;
chuyén két qua ve S¢ Gido
duc va Pao tao.

16i ddi véi truong
hop tu choi phé
duyét.
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Buéc 9 |- Vin phong SO vao so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két quéa vé Trung qué trinh giai quyét
tdm Phuc vu hanh chinh cong. | Vanthu S¢| 03 gio | ho so (kém theo
- Luu trit ho so theo quy dinh. | Gido duc | lamviéc | Quyét dinh thanh

va DPao tao lap hodc van ban
tra 101 da hoan
thién).

Bu6c 10 | - Xac nhan trén Hé thdng
thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cua S¢ vé két qua ) )
gidi quyét TTHC da co tai Két qua gidi quyét
Trung tam Phuc vu hanh TTHC duoc {(éc
chinh cong; thong bdo cho ca nhén trén Hé thong

han dén nhan két qua th . , thong tin giai quyét
nhan dén nhan két qua theo Cong chic Ong tin gidi quy
quy dinh. ey tht  tuc  hanh
£ . Lo 1 A , - Sé& Giao , J4 .
- Boi véi ho so qua han giai N, chinh/Quyét dinh
£ . > duc va Pao - 9 , .
quyet, trong thoi gian chm . .. | hodc vin ban tra
tao lam 02 gio N A
nhat 01 ngay trudc ngay hét viee tai lam vide 161 duoc trao cho t6
han, by phan giai quyét ho so A " | chtrc, ca nhan.
Trung tam A e 1R o
c6 trach nhiém thong béo - Phiéu xin 161 va
L - \ A Phuc vu . Y1 A
bang van ban cho nhan vién | . | , hen lai ngay tra két
A A , \ . | hanh chinh A
buu di¢n/cong chuc cua S& cong qua (néu co).

Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tdm va gui van ban
xin 16i t6 chitic/ca nhén, trong
do ghi 16 ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua; cép
nhat ho so trén phan mém mot
ctra dién tir.

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so da dugc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 45 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 40

THU TUC: GIAI THE CO SO GIAO DUC MAM NON, CO SOGIAO
DUC PHO THONG CO VONPAU TU NUOGC NGOAI TAIVIET NAM

Trinh ty Trach Théi sian
cac buéc Noi dung cong viéc nhi¢ém thwe gla Két qua/san pham
oA : : o thwe hién
thuwe hién hién
Buéc 1 | T6 chuc, ca nhan chuan bi
ho so day du theo quy dinh
nop tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong, s0 19, Tran T8 chirc Khi .
Hung Dao, phuong 3, thanh ¢4 nhan C(’,) ngudi dan | HO so hoan thién
pho So6c Trang, tinh Soéc &u ciu coyéu | theo quy dinh.
Trang (ndp truc ti€p hodc Y cau
qua dich vy buu chinh céng
ich hodc truc tuyén (néu
c0)).
Budc 2 CQng chl'Ig tiép nhan hod so Cac bidu miu thuc
kiém tra ho so: hién theo hudng
- Néu hop 18, vao s theo doi dan tai Thong tu sd
hd so — mau s6 06; in gidy | , 01/2018/TT-VPCP
tiép nhan hd so va hen tra | €ON8 chire ngdy 23/11/2018
két qua— mau s6 01 trao cho d S6 C?lg‘? cia Van phong
ngudi ndp ho so; ucvaao . i i
-gltrleu h(I)) so khong horp 1€, tg? lém 191 gl,(? gélrglh phu. - bac
huéng dan nguorl nop hé so TVK‘:C ta} am viee Giéy tiép nhéan ho
hoan thién bang phleu huong }r,lﬁng tam so va hen tré két
dan hoan thién hé so — mau hi }?Cguh qua — mau sd
anh chin ,,
56 02. con 01/Phiéu  hudng
£ dan hoan thién ho
so — mau sO 02
duoc trao cho ca
nhan nop ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so | . , - Phiéu kiém soat
. N1 A . . .,.| Cong chuc
vao H¢ thong thong tin gidi Y s qua trinh giai quyet
quyét thu tuc hanh chinh dSO 9139 hd so — mau sb 05
hodac chuyén hé so TTHC %Z(\)]Ellanfo 02 gid (kém theo hd so
kém theo phiéu kiém soat e . 2. | TTHC).
qué trinh giai quyét hd so viee ta} lam vige - Hé thdéng théng
XA £ \ 2 | Trung tdm LT R ;
mau s6 05 dén Phong TO Phuc vu tin gidi quyét thu
chic Can bg. RO tuc hanh chinh
hanh chinh . Ar am
cong dugc cap nhat dir

liéu.
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Buéc 4 | Cong chiic Phong T chic
Céan bd nhan ho so xem xé&t,
tham tra, xtr 1y ho so: Két qui edii ¢
- Néu hd so ddy du ding o dua glal quye
theo quy dinh: gii hé so xin ITHC dyoce hoan
oA L, . | Cong chuc \ thién/Phiéu  kiém
y kién céc co quan, don vi . 2 14 ngay ) A
A phong To .. . |soat qua trinh giai
lién quan s lam vige £ 1A g
P N R N .| chtrc Can quyét ho so (kém
- Néu ho so khong day du A N LA
. A ) bd theo to trinh va ho
theo quy dinh: Thong bao ~
3 N . - so da duoc du
bang van ban tryc tiép hodc \
A A thao).
qua buu dién, thu di¢n tu
cho cong dan biétdeé sua doi,
bo sung
Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va| Lanh dao
bao tao xem xét, ky xac| S& Gido 05 ngay N .
nhan ho so, trinh chu tich | duc va Pao | lam viéc Ho so trinh
UBND tinh quyétdinh tao
Vin phong UBND tinh tiép - Du thao Quyét
nhan, tham dinh ho so, trinh dinh hoac van ban
UBND tinh xem xét, phé | Van phong 08 ned tra loi.
Budce 7 duyet Quyét dinh/Van ban UBND . g’.ﬂy - Hodc van ban tra
; lam viéc | .. <4 . .. \
dong y cho giai thé co so tinh 161 d6i véi truong
gido duc hodc van ban tra hop tu chdéi phé
101i. duyét.
UBND tinh xem xé&t, phé - Quyét dinh dong
duyét Quyét dinh/Van ban v cho gidi thé co s&
, dong y cho giai thé co so UBND 02 ngdy giao iiuc.v o
Budc 8 | gido duc hodc c¢6 van ban tra , \ N - Hodc van ban tra
tinh lamviéc | .. z. . .
161 trong truong h0’p tur ch01 161 doi véi truong
phé duyét; chuyén két qua vé hop tir chdi phé
S& Giao duc va bao tao. duyét.
Bu6c 9 |- Vép phong S,é vao sé‘, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé qué trinh giai quyét
Trung tam Phuc vy hanh | VinthuSo| 03 g0 |[ho so (kém theo
chinh cong. Gido duc | lamviéc | Quyét dinh thanh
- Luu tr&r ho so theo quy | vabao tao lap hodc van ban
dinh. tra 101 da hoan
thién).
Buéc 10 |- Xac nhan trén Hé théng | Cong chuc 02 gid Két qua giai quyét
~ . .o e ; ) Y jatey ,
thong tin gidi quyét thu tuc | So Gido lam viec TTHC duoc xéac
hanh chinh cua S& vé két | ducva Pao j nhan trén HE thong
qua gidi quyet TTHC da c6 | taolam thong tin giai quyeét
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tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong; thong bao cho
c4 nhan dén nhan két qua
theo quy dinh.

- P6i v6i hd so qué han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhét 01 ngay trudc ngiy hét
han, b phan giai quyét hod
so co trach nhiém thong béao
bang vin ban cho nhan vién
buu dién/cong chuc cua S&
Gido duc va Pao tao lam
viéc tai Trung tam va gui
van ban xin 18i t6 chtic/ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian gia hantra
két qua; cap nhat hd so trén
ph?m mém mdt ctra dién tir.

viéc tai
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

thu tuc  hanh
chinh/Quyét dinh
hodc van ban tra
16i dugce trao cho td
chtrc, ca nhan.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so da dugc ky
duyét.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 41

THU TUC: CHO PHEP HOAT PONG GIAO DUC POI YOI CO SOPAO
TAO,BOI DUONG NGAN HAN; CO SO GIAO DUC MAM NON; CO SO
GIAODUC PHO THONG CO VON PAU TU NUOC NGOAITAI

VIET NAM
Trinh ty Trach Thoi sian ) .
cac buéc No§i dung cong viéc nhiém thuc ?A Keét quéa/san pham
‘A o thuc hién
thue hién hién
Buéc 1 | T6 chue, ca nhan chuan bj hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tam Phuc vu hanh Khi
; A £ A 2 , 1
chinh cong, s6 19, Tran Hung | To chitrc, A A . n
\ \ Xz . 1~ . | nguoidan | H6 so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho Soc | ca nhan co . A .
< , . < o A A coyéu | theoquy dinh.
Trang, tinh S6c Trang (ndép | yéucau X
e o . cau
tryc ti€p hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc
tuyén (néu co)).
Budc 2 | Cong chic tiép nhan hd so Céc biéu miu thuc
kiém tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hop 18, vao s theo ddi Cone chitc tai Thong tu sO
hd so — miu s 06; in gidy | cxons 01/2018/TT-VPCP
£ A 1A \ N S¢ Giao . ,
tiép nhan ho so va hen tra két s ngay 23/11/2018 cua
: x Z duc va bao 9 \ ,
qua — mau so6 01 trao cho . .. | Van phong Chinh
S 160 hd so: tao lam 02 gio hit), bao gom:
ngu’(zl HQE 0 50, R R viéc tai lam viéc p,g > & T
- Néu ho so khong hop 1€, Trung tim Giay tiepnhanho so
huéng dan nguoi ndp ho so| pp oo va hen tra keét qua —
hoan thién bang phiéu huéng | s v chinh mau  s6 01/Phiéu
dan hoan thién hd so — mau s con huéng‘ dan poég
02. & thién ho so— mau so
02 duoc trao cho ca
nhan nop ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so Cong chuc - Phiéu kiém soat
vao H¢ thong thong tin gidi | S& Gido qué trinh giai quyét
quyét thu tuc hanh chinh hoac | duc va Pao hoé so — mau so 05
chuyén h6 so TTHC kémtheo |  tao lam 02 gio | (kéem theo hd so
phleu kiém soat fqua | trinh glal vige tai lam viéc | TTHC)
quyetho so mau sb 05 dén Trung tam - Hé thdng thong tin
Phong T6 chiic Can bo. Phuc vu giai quyet thu tuc
hanh chinh hanh chinh duoc cap

cong

nhat dir liéu.
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Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Can bd nhan hd so xem xét,
tham tra, xr 1y ho so:

S& Gido duc va Pao tao chu

tri, phoi hop voi cac don vi,

co quan c6 lién quan tham

dinh ho so theo quy dinh. Két qua giai quyét

Tong hop, hoan thién ho so| . , TTHC dugc hoan
e Cong chuc N n Sz 2

phaply: \ 2 09 ngay | thién/Phiéu kiém
LA g A 1:A Phong To N " n , A

- Néu ho so du dicu kién: Dy chite CAn lam viéc | soat qué trinh giai

thao quyétdinh cho phép hoat b6 quyét ho so (kém

dong. . theo to trinh va ho

- Néu ho so khong du diéu so di duoc dy thao).

kién: Soan thao van ban tur

choi (néurd ly do).

Trinh giam d6c S& Gido duc

va Pao tao xem xét quyét

dinh.

Budc 5 | Giam d6c So Gido duc va Dao
tao kiém tra lai ho so: Giam dé
- Néu dong y: ky phé duyét ath €o¢ Quyét dinh/Vin ban

L 4 . S¢ Giao . . A
quyét dinh cho phép hoat s 10 ngay | cho phép hoat dong
n ., duc va Pao .,
dong gido duc. gido duc.
A A A , . tao
- Néu khong dong y: Ky van :
ban tir chdi (néurd 1y do).

Buéc 6 |- Vin phong S& vio so, Phiéu kiém soat qua
chuyén giao két qua vé Trung . trinh giai quyét ho
. . o 02 gio X %
tam Phuc vu hanh chinh cong. - ..o | so (kém theo Quyét

N . Van thue | lamviéc | 7 DR
- Luu trir ho so theo quy dinh. dinh hodc van ban
tra 101 da hoan
thién).

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé théng Két qua giai quyét
th‘ong t1’n gidi quqyetk th}l tucf Cong chitc TT}{C Adu:c_ff xac
hanh chinh cua S¢& vé két qua y e nhan trén HE¢ thong

£ ~ ...l S& Giao R N £
giai quyet TTHC da co tai . thong tin gidi quyeét

T N \ duc va Pao \ ;
rung tam Phuc vu hanh (a0 13 02 ity thu tuc hanh
chinh cong; thong bao cho ca a0 lam A &1 chinh/Quyét  dinh
R £ A 1 & X viéc tai lam viéc . T, A
nhan dén nhan két qua theo A hodc van ban tra 1o1
. Trung tam 2
quy dinh. dugc trao cho to

£ L. 1 A , ey Phuc vu p . ~
- Pbi véi ho so qua han giai | , | . chirc, ca nhan.

X e A hanh chinh % . X
quyet, trong thoi gian cham cong - Phiéu xin 161 va

nhat 01 ngiy trudc ngay hét
han, b0 phan giai quyét ho so

hen lai ngay tra két
qua (néu co).
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c6 trach nhiém thong béo
bang vin ban cho nhéan vién
buu dién/cong chuc cua So
Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tdm va gui van ban
xin 16i t6 chtic/ca nhan, trong
do ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhathd so trén ph'?m mém mot
ctra dién tir.

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh sb 42

THU TUC: BO SUNG, PIEU CHINH QUYET PINH CHO PHEP HOAT
DONG GIAODUCDOI VOI CO SODAO TAO, BOIDUONG NGAN
HAN; CO SO GIAO DUC MAM NON; CO SO GIAO DUC PHO THONG

CO VONPAUTU NUOCNGOAITAI VIET NAM

Trinh ty Trach Thoi K&t qué/san
cac budce Noi dung cong viéc nhiém thwe | gian thue (111 im
thwe hién hién hién P

Buéc 1 | T6 chirc, ca nhan chuan bi
ho so ddy du theo quy dinh
nop tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong‘, s6 19, T‘ran Té chite, c4 Khl IHS so hoan
Hung Dao, phuong 3, thanh ~_ .~ | nguoidan| ..,

£z < . . | nhanco yéu r A thién theo quy
pho So6c Trang, tinh Soéc A coyéu .
N R -z < cau 4 dinh.
Trang (ndp truc tiép hodc cau
qua dich vu buu chinh céng
ich hodc truc tuyén (néu
c0)).

Budc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so Cic biéu maiu
kiém tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 18, vao s theo doi huong dan tai
ho so — mau so6 06; in gidy Thong tu O
ti€ép nhan ho so va hen tra 01/2018/TT-
ket qua — mau sd 01 traocho Cong chite VPCP ngay
nguoi nop ho so; Y ey 23/11/2018 cua

S& Giao duc < X
- Néu hé so khong hop 18, N Vian phong
va Pao tao . , ,
huéng din ngudi ndp ho so lam viée tai 02 gic | Chinh phu), bao
hoan thién bang phleu huong Trung.térr.l lam vige gf’{n: )
dan hoan thién hé so — miu Ph Giay tiép nhan
uc vy
56 02. hanh chinh ho so va hen tra
con két qua — mau sb
g 01/Phiéu hudng
dan hoan thién
ho so — mau so
02 duogc trao cho
c4 nhan ndp ho
SO.

Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so | Cong chic - Phiéu kiém
vao Hé thong thong tin giai | S& Gido 02 gi6 | soat qua trinh
quyéet thi tuc hanh chinh | ducvaDao | lamviéc | giai quyet ho so
hoac chuyén ho so TTHC | tao lam viéc — mau so 05
kém theo phi¢u kiém soat| tai Trung (kém theo ho so
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qué trinh giai quyét hd so | tdm Phuc vu TTHC)

mau s6 05 dén Phong To | hanh chinh - Hé théng

chirc Can bo. cong thong tin giai
quyét thu tuc
hanh chinh duoc
cap nhat dir liéu.

Buéc 4 | Cong chirc Phong T6 chuc
Can bd nhan ho so xem xét, K .
tham tra, xtr 1y ho so: et 4 qua TT%IIaCI
- Néu hé so day du, hop 1é: quye :

, L 3 o duoc hoan
Du thao quyét dinh/Van ban . X
N . 1A Y , R , R thién/Phiéu
dong y bd sung, dicu chinh | Coéng chuc | 09 ngay 2 . ,
A . . 2 ..o | 'kiém soat qua
hoatdong gido duc. phong To lam viéc trinh eidi &
- Néu hd so khong du didu | chie Can bo i EAL quy
A A ho so (kem theo
kién: Dy thao van ban tur N 1A
S to trinh va ho so
choi (néurd ly do). ~
. . T s da duoc du
Trinh giam doc Sé Gido duc .
o ) . thao).
va Dao tao xem xét phé
duyét.

Budc 5 | Giam dbc S¢ Gido duc va
Béogtao Akiém, tra%ai h?) SO A Quyét dinh/Van
- Néu dong y: ky phé duyét . % \ A ;1A

L o 7o 2| Giam doc \ ban dong y bo
Quyéet dinh/Van ban dong y | . ~.. 10 ngay 3 .
2 x , S¢ Giao duc | ., A sung, di€¢u chinh
bo sung, diéu chinh hoat s lam viéc R .,
N . va Pao tao hoat dong gido
dong giao duc.
X A A , rooow dl_lC.
- Néu khong dong y: Ky van
ban tir choi (néurd 1y do).

Buéc 6 |- Vin phong SO vio so, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé qua trinh giai
Trung tdm Phuc vu hanh Van thu 02 gi0 | quyét ho so
chinh cong. So Gido duc | lamviéc | (kém theo Quyét
- Luu trit ho so theo quy | vabao tao dinh hodc van
dinh. ban tra 101 da

hoan thién).

Buéc 7 |- Xac nhan trén Hé thong o , Két qua giai

R L PR Cong chuc £
thong tin gidi quyét thu tuc y e quyét TTHC
N , , LA 1A So Giao , A
hanh chinh cua So& vé ket duc va Pao duoc xac nhan
qua giai quyét TTHC da c6 T 02 gi0 | trén HE thong
. R . tao lam viéc \ A . . 5
tai Trung tdm Phuc vu hanh . lam viéc | thong tin giai
. N R . tai Trung ; )
chinh cong; thong bao cho | . quyet thu tuc
, R 7 R B . | tdm Phuc vu .
cd nhan dén nhan két qua A , hanh
) hanh chinh , X
theo quy dinh. cong chinh/Quy¢ét

- P01 véi ho so qua han giai

dinh hodc van
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quyét trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, b phan giai quyét hd
so co trach nhiém thong béao
bang vin ban cho nhan vién
buu dién/cong chiac cua S&
Gido duc va Pao tao lam
viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 16i t6 chic/ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian gia han tra
két qua; cap nhat hd so trén
phan mém mot ctra dién ti.

ban tra 101 duogc
trao cho td chic,
cd nhan.

- Phiéu xin 13i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
c0).

- Phiéu Kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
da duoc ky
duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 43

THU TYC: CHO PHEP HOAT PONG GIAO DUC TROLAIDOI VOI
CO SOPAOTAO,BOI DUONG NGAN HAN; CO’ SO GIAO DUC MAM
NON; CO SO GIAO DUC PHO THONG CO VON PAU TU NUGC

NGOAI TAIVIET NAM
Trinh ty Trach ‘e . £ 2 s
cic bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gf:}n Ket qga/san
o o thuc hién pham

thue hién hién

Buéc 1 | T6 chire, ca nhan chuén bi hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tﬁm Phuc vu hanh i Khi .
chinh cong, s6 19, Tran Hung | T6 chirc, .. .~ | HO so hoan
Pao, phudng 3, thanh phd Séc | ca nhan co ngufm fl an thién theo quy
Tring, tinh Séc Tring (ndp| yéucau coyeu dinh.
truc tiép hodc qua dich vu buu cau
chinh cong ich hoac truc tuyén
(néu co)).

Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan ho so Cic biéu maiu
kiém tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 1¢, vao sb theo ddi huéng dan tai
hd so — mau sb 06; in gidy tiép Thong tu soO
nhén ho so va hen tra két qua 01/2018/TT-

— méu sb 01 trao cho nguoi | Cong chuc VPCP ngay
nop ho so; So Giao 23/11/2018 cua
- Néu hd so khong hop 1¢,| ducva Van phong
huéng dan nguoi nop hd so| Dao tao 02 gio' | Chinh phu), bao

hoan thi¢n bang phiéu huéng | lamyvigc | lamviée | gom:
din hoan thién ho so— miu sb | tai Trung Gidy tiép nhan
02. tam Phuc ho so va hen tra
vu hanh két qua— miu s6
chinh cong 01/Phiéu hudng
dan hoan thién
hd so — mau sb
02 duoc trao cho
¢4 nhan ndp ho

SO.

Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so Cong chuc - Phiéu kiém
vao Heé théng thong tin giai | S& Gido 02 gio sodt qua trinh
quyét thu tuc hanh chinh hodc ducva lam vide giai quyét ho so
chuyén ho so TTHC kémtheo | Dao tao " |- mau so 05
phiéu kiém soat qua trinh giai | lam viéc (kém theo ho so
quyét hd so miu sé 05 dén| tai Trung TTHC)
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Phong T chirc Can bo.

tam Phuc
vu hanh
chinh cong

- Hé théng
thong tin giai
quyét tha tuc
hanh chinh dugc
cap nhat dir liu.

Buéc 4 | Cong chic Phong To chirc
Can bd nhan ho so xem xét, Két qua giai
tham tra, xur 1y ho so: quyét TTHC
- Néu hd so du diéu kién: Du duoc hoan
thao quyeét dinh cho phép hoat | Cong chiic 09 ned thién/Phiéu
dong trd lai. Phong To lam Vgi’éz ki€ém soat qua
- Néu hoé so khong du diéu| chuc Can | trinh giai quyét
kién: Soan thao van ban tir bd h6 so (kém theo
choi (néurd ly do). to trinh va ho so
Trinh giam dbc S¢ Giao duc di duwoc du
va DPao tao xem xét quyeét thdo).
dinh.

Budc 5 | Giam dbc S6 Gido duc va Dao
tao lfiémktrala’i h6’so: ) | Giam dée o
- Néu dqng yv: ky phé duyét & Gido Quyét dinh cho
quyét dinh cho phép hoat \ 10 ngay | phép hoat dong

. . ducva . .
dong gido duc trd lai. Béo ta0 gido duc tro lai.
- Néu khong ddng y: Ky vian i
ban tir choi (néurd 1y do).

Budc 6 |- Van ph(‘)ng S¢ vao 50, Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Trung Vin thu ‘ qua trinh giai
tam Phuc vu hanh chinh cong. S& Gido 02 g6 | quyét ho so
- Luu trit ho so theo quy dinh. duc va lam viéc | (kém theo Quyét

N dinh hodc van
Dao tao ban tra 107 da
hoan thién).

Bu6c 7 |- Xac nhan trén Hé thong Két qua giai
th‘ong tl}l gidi quﬂyetk thAu tl.lﬂl Cong chitc quyét ’ TTHAC
hanh chinh cia S¢ vé két qua 35 Gido duoc xac nhan
gidi quyeét TTHC da co tai duc va trén Hé' thépg
Trlrmg :[am szc i hanl} bao tao 02 gio thonﬂg tmﬁ glal
chinh c6ng; thong béo cho ca lam iéc lam viee | quyeét thu tuc
nhan dén nhan két qua theo  Vvis j hanh

uy dinh tai Trung chinh/Quyét

d y;,' o , ... | tdm Phuc dinh hos -
- D61 v6i ho so qua han giai vu hanh inh hoac van
quyét, trong thoi gian cham chfnh cong ban tra 161 dugc

nhat 01 ngay trudc n’ga‘ly‘hét
han, b phan gidi quyét ho so

trao cho t0 chirc,
ca nhan.
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c6 trach nhiém thdong bao
bang vian ban cho nhan vién
buu di€n/cong chiic cua So
Giao duc va Pao tao lam viéc
tai Trung tam va gui van ban
xin 13i t6 chirc/ca nhén, trong
do ghi o ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua; cap
nhat hd so trén ph'?m mém mot
ctra dién tur.

- Phiéu xin 18i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
o).

- Phiéu Kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
da duoc ky
duyét.

Téng thoi han giii quyét TTHC: 20 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 44

THU TUC: CHAM DUT HOATDPONG CO SO DAO TAO,BOIDUONG
NGAN HAN CO VON PAUTU NUGC NGOAI TAIVIET NAM

Trinh ty

Trach

cac budéc N¢i dung cong viéc nhi¢m thye Thoi gan | Két qué/sian phim
oA o thuc hién
thue hién hién : :
Budc 1 | T chuc, c4 nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh .
A J4 A X , Khi
cong, s0 19, Tran Hung Pao, | To chuc, e an A \ .
. \ Z s . 1~ | nguoi dan | HO so hoan thi¢n
phuong 3, thanh pho Soéc | cdnhancod . A .
< . . < A A A coyéu | theo quy dinh.
Trang, tinh S6c Trang (ndp truc | yéucau cAu
tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc tryc tuyén (néu
c0)).
Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Céc biéu mau thuc
kiém tra ho so: hi¢n theo hudng
- Néu hop 1€, vao ) theo doihé dan tai Thong tu so
so — mau so 06; in g1ay tiép Co , 01/2018/TT-VPCP
ong chuc \
nhan ho so va hen tra két qua — 35 Gido ngay 23/11/2018
mau s6 01 trao cho nguoi nop . cua Van phong
ho so; ducva . Chinh phu), bao
PO . R bao tao 01 gio Am: ’
- Néu h9 SO khpng h()’p 1€, 1am viéc Jam viée gom. . .
huéng dan nguoi nop ho so tai Trung Giay tiép nhan ho
hoan thién bang phiéu hudng | 2 phuc so va hen tra két
din hoan thién hd so — mau s6 \ qua — mau sb
vu hanh »
02. chinh con 01/Phiéu  hudng
s dan hoan thién hd
so — mau sO 02
duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) ho so vao . , - Phiéu kiém soat
Ak o o . | Cong chtrc s X
H¢ thong thong tin gidi quyét S Gia qua trinh giai quyét
thua tuc hanh chinh hodc chuyén g 12}0 ho so — mau so 05
ho so TTHC kém theo phiéu ucva . (kém theo hd so
Kid . e X bao tao 01 gio
iém soat qua trinh gidi quyet A . 2. | TTHC).
A Xz x . 2 | lamviéc | lamviéc X A A
ho so mau s6 05 dén Phong To : j - H¢ thong thong
e WA tai Trung . £ ;
chirc Can bJ. : tin giai quyét thu
tam Phuc \ ,
\ tuc hanh chinh
vu hanh dugc cap nhat di
chinh cong i 4p g

licu.
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Buéc 4 | Cong chirc phong To chirc Can
b nhan ho so xem xét, tham K&t qui eidi i
tra, xtr 1y ho so: ¢t qua glat quye
£ yA S TTHC duoc hoan
- Néu ho so du diéu kién: Du R , o X 2
\ [P < 122, | Cong chuc \ thién/Phiéu  kiém
thao quyetdinh/Van ban dong y \ 2 14 ngay . s .
T2 . e phong To «._ . | soat qua trinh giai
cho gidi thé co so gido duc ) ; lam viéc PR g
1A N N chirc Can quyéet ho so (kem
- Néu ho so khong du diéu kién: A I \
R S bd theo Quyét dinh va
Du thao van ban tir choi (néu rd hd so di duoe du
y do). , thao) o
Trinh giam déc S¢ Gido duc va '
bao tao xem xét quyetdinh.
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao | Lanh dao Qu &t dinh/Van
tao xem xét, ky phé duyét| So Gido N A
X, e h A . 15 ngay | bandongy cho giai
Quyét dinh/Van ban dong y cho ducva the oo s& gido duc
giai the co sd gido duc. Pao tao & T
Buéc 6 | - Van phong S vao so, chuyén Phiéu kiém soat
giao két qua vé Trung tdm Phuc | Van thu 03 oidy qua trinh giai quyét
vu hanh chinh cong. So Gidgo | 13~ % | hd so (kem theo
- Luu trit ho so theo quy dinh. ducva " | Quyét dinh hodc
bao tao van ban tra 101 da
hoan thién).
Bu6c 7 | - Xac nhan trén Hé thong thong
tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai X P X
: . Keét t
quyet TTHC da co6 tai Trung T;chlua dg11r?rlc quz:c
tam Phuc vu hanh chinl} cong; nhan trén ﬁé thén
thong bao cho ca nhan dén nhan thf;n tin iéi u é%
két qua theo quy dinh. Cong chuc thit 8 tug qhé};lh
- Poi véi ho so qua han giai | S& Gido chinh /Qﬁyét dinh
quyét, trong thoi gian cham duc va hodc vin ban tra
nhat 01 ngay trudc ngay hét| Dao tao 03 gio 161 duoc trao cho t6
han, by phan giai quyét hd so | lam viéc lam viéc chitc éé nhan
c6 trach nhiém thong bao bang | tai Trung i Phi’éu <in léi va
van ban cho nhan vién buu | tam Phuc hen lai nedy tra két
dién/cong chtc cia S& Gido | vuhanh 1 al nedy

duc va DPao tao lam viéc tai
Trung tam va gui van ban xin
16i to chtic/ca nhan, trong d6
ghi 16 1y do qua han, thoi gian
gia han tra két qua; cap nhat ho
SO trén phé‘ln mém mot cira dién
tu.

chinh cong

qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so da dugce ky
duyét.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 45

THU TUC: CAP BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHITU SO GOC

Trinh ty

Trach

cac budc Noi dung cong viéce nhiém thye Thoi gan | két qué/san phim
‘A ‘A thuc hién
thue hién hién : :
Buéc 1 | Ca nhan chuan bi ho so day du
theo quy dinh ndp tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong, Khi
s0 19, Tran Hung Pao, phuong| Ca nhan | nguoi dan| HO so hoan thién
3, thanh phd So6c Trang, tinh| cé yéucau | coyéu theo quy dinh.
Séc Trang (ndp truc ti€p hoac cau
qua dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Budc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Céc biéu mau thyc
kiém tra ho so: hi¢n theo hudng dan
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi hd Cone chite tai Thong tu sO
so — maiu sb 06; in gidy tiép| ont.) 01/2018/TT-VPCP
A b \ 2 1 A 5 S¢ Giao \ 5
nhan ho so va hen tra két qua — d \ ngay 23/11/2018 cta
Xk A ucva 2 . .
mau s6 01 trao cho ngudi ndp . . Van phong Chinh
A bao tao 01 gio \ °
ho so; . R . n phu),bao gom:
FA . | lamviéc | lamviéc DY o a
- Néu ho so khdéng hop I¢, tai Trung Giay tiép nhqn ho so
huéng dan ngudi ndp ho so tAm Phuc va hen tra két qua —
hoan thién bang phiéu hudng vu hanh mau  s6 O01/Phiéu
dan hoan thién ho so — mau so A huéong dan hoan
chinh cong Ao Xz
02. thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan nop ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao Cong chuc - Phiéu kiém soat
H¢ thong thdng tin giai quyét| So& Gido qua trinh giai quyet
thu tuc hanh chinh hodc chuyén duc va ho so — mau so 05
ho so TTHC kém theo phiéu| Dao tao 01 gio | (kéem theo hd so
kiém soat qué trinh gidi quyét| lamviéc | lamviéc | TTHC).
hé so mau s6 05 dén Phong| tai Trung - Hé thong thong tin
Khao thi va Quan 1y chat lugng | tdm Phuc giai quyét thu tuc
gido duc. vu hanh hanh chinh duoc cap
chinh cong nhat dir liéu.
Budc 4 | Cong chic Phong Khdo thi va| .. , Két qua giai quyét
1o A s Cong chuc .
Quéan ly chat lugng gido duc Phon 08 gids TTHC dugc hoan
nhan ho so xem xét, tham tra, \ g , \ A thién/Phicu kiém
A Khao thi | lamviéc ) AN
xu 1y ho so: \ 1 soat qua trinh giai
Néu hd so hop 1é: th va Quan ly uyét hd so (kém
- Neu ho so hop l€: tham muu chét lugng quy

theo ban sao van
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v6i lanh dao ky duyét cp ban | gido duc bang, chung chi
sao, ndi dung ban sao ghi dang hoac van ban tra 101
ndi dung da ghl trong s6 goc. da duoc du thao).
Vao s0, ghi s6 hi¢u, ngay cap

phat.

- Truong hop khong con lu'u trie

dugc s6 goc hoac trong s6 goc

khong co thong tin vé ndi dung

yéu cau cap ban sao thi soan

thao van ban néu rd 1y do trinh

Lanh dao S¢ tra 1061 cho nguoi

yéu cau.

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét va phé | Lanh dao 02 gios Ban sao van bﬁng,
duyét. S¢ Gido lam viec chung chi hodc van

ducva i ban tra 161 da duoc
bao tao ky duyét.

Buéc 6 | - Van phong S vao so, chuyén Phiéu kiém soat qua
giao két qua vé Trung tdm Phuc | Van thu 02 giv trinh giai quyét ho
vu hanh ch{nh cong. S¢ Gido lam viee | 89 (kem theo ban
- Luu trir ho so theo quy dinh. ducva i sao van bang, chiing

bao tao chi hoac van ban tra
161 da hoan thién).

Buéc 7 | - Xac nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai Két qua giai quyét
quyét TTHC di c6 tai Trung TTHC dugc xac
tam Phuc vu hanh chinh cong; nhan trén HE théng
thong bao cho c4 nhan dén nhan thong tin giai quyét
két qua theo quy dinh. Cong chuc thu tuc hanh
- Péi véi hd so qua han giai| SO Gido chinh/ban sao van
quyét trong thoi gian cham ducva bang, chung chi
nhat 01 ngdy trudc ngay hét| Dao tao 02 gio | hodc van ban tra 101
han, bd phan giai quyét ho so| lamviéc | lamviéc | duge trao cho ca
c6 trach nhiém thong bao bang| tai Trung nhén.
van ban cho nhan vién buu| tdm Phuc - Phiéu xin 15i va
dién/cong chuc cua SOo Gido| vuhanh hen lai ngay tra két

duc va Pao tao lam viéc tai
Trung tdm va gui van ban Xin
16i t0 chirc/ca nhan, trong d6
ghi 16 ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua; cap nhat ho
so trén phan mém mot cira dién
tu.

chinh cong

qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Téng thoi han giii quyét TTHC: 02 ngay lam vigc.
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Quy trinh sb 46

THU TUC: CHINH SUA NOI DUNG VAN BANG, CHUNG CHI

Trinh ty

Trach

cac budc Noi dung cong viéce nhiém thye Thoi gan | két qué/san phim
‘A ‘A thuc hién
thue hién hién : :
Buéc 1 | Ca nhan chuan bi ho so day du
theo quy dinh ndp tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong, Khi
s0 19, Tran Hung Pao, phuong| Ca nhan | nguoi dan| HO so hoan thién
3, thanh pho So6c Trang, tinh | cé yéucau | coyéu theo quy dinh.
Séc Trang (ndp truc tiep hodc cau
qua dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Budc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Céc biéu mau thyc
kiém tra ho so: hi¢n theo hudng dan
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi hd Cone chite tai Thong tu sO
so — mau sb 06; in gidy tiép sagGiao 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen trd két qua — d \ ngay 23/11/2018 cua
Xk A ucva 2 . .
mau s6 01 trao cho ngudi ndp . . Van phong Chinh
A bao tao 01 gio \ °
ho so; . A \ oA phu),bao gom:
. 5 lam viéc | lamviéc DY o
- Néu ho so khong hop ¢, tai Trung Gidy tiép nhanho so
huéng dan ngudi ndp ho so tAm Phuc va hen tra két qua —
hoan thién bang phiéu hudng vu hanh mau  s6 O01/Phiéu
dan hoan thién ho so — mau so hinh c6 huéong dan hoan
chinh cong - B
02. thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan nop ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao Cong chuc - Phiéu kiém soat
H¢ thong thdng tin giai quyét| So& Gido qua trinh giai quyet
thu tuc hanh chinh hodc chuyén duc va ho so — mau so 05
ho so TTHC kém theo phiéu| Dao tao 01 gio | (kéem theo hd so
kiém soat qué trinh gidi quyét| lamviéc | lamviéc | TTHC).
hé so mau s6 05 dén Phong| tai Trung - Hé thong thong tin
Khao thi va Quan 1y chat lugng | tdm Phuc giai quyét thu tuc
gido duc. vu hanh hanh chinh duoc cap
chinh cong nhat dir liéu.
Bude 4 | Cong chic Phong Khao thi va| .. , Két qua giai quyét
1o A s Cong churc .
Quéan ly chat lugng gido duc Phon 04 ngay TTHC dugc hoan
nhan hd so xem xét, thdm tra, | rooe | =7 | thign/Phibu  kidm
19 B so Khao thi| lamviéc  qua trinh el
xur 1y ho so: va Quén 1y soat qua trinh giai

- Néu ho so hop 1&: chinh sira

chit luong

quyét hd so (kém
theo ban sao van
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ndi dung vin bang, chimg chi | gido duc bang, chtng chi
xem Xét Quyét dinh viéc chinh hodc van ban tra 1o1
stta; Viéc chinh stra ndi dung da duoc du thao).
vin bang, chung chi duoc thuc
hién bang Quyét dinh chinh
stra; khong chinh stra tryc tiép
trén van bang, chtng chi.
- Truong hop tir chéi thi tra 1oi
bang van ban va néu 13 1y do
Hoan thién hd so, trinh 1dnh dao
xem x€t va phé duyét.
Budce 5 LﬁnI} dao S¢ xem xét va phé Lﬁ.}’lh fi’ao 0280 | Quyét dinh chinh
duyét. Sé Giao lam vie , n N
. amviéc | sta ndi dung van
ducva bang, chung chi
Pao tao ? '
Budc 6 | - Vin phong S& vao sd, chuyén Phiéu kiém soat qua
giao két qua vé Trung tim Phuc | Vin thu 02 gior trinh giai quyét h’(‘?)
vu hanh ch{nh cong. S¢ Giao lam viee | SO (kem theo Quyét
- Luu trir ho so theo quy dinh. ducva " | dinh chinh stra noi
bao tao dung vin bang,
chung chi).
Buéc 7 | - Xac nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cia S& vé két qua giai Két qua giai quyét
quyét TTHC di c6 tai Trung TTHC dugc xac
tam Phuc vu hanh chinh cong; nhan trén HE théng
thong bao cho ca nhan dén nhén thong tin giai quyét
két qua theo quy dinh. Cong chuc thu tuc hanh
- Pbi véi hd so qua han giai| SO Gido chinh/ban sao van
quyét, trong thoi gian cham| ducva bang, chung chi
nhat 01 ngay truéc ngay hét| Dao tao 02 gio | hodc van ban tra 101
han, bd phan giai quyét ho so| lam viéc lam viéc | dugc trao cho ca
c6 trach nhi¢m thong béo bang| tai Trung nhan.
van ban cho nhin vién buu| tdm Phuc - Phiéu xin 18i va
dién/cong chuc cua S& Gido| vuhanh hen lai ngay tra két
duc va DPao tao lam viéc tai | chinhcong qua (néu co).

Trung tdm va gui van ban xin
16i t0 chirc/ca nhan, trong d6
ghi 18 ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua; cap nhat ho
SO trén phﬁn mém mot cira dién
tu.

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Téng thoi han giii quyét TTHC: 05 ngay lam vigc.
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Quy trinh sb 47

THU TYC: CONG NHAN BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO,
BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG, GIAY CHUNG
NHAN HOAN THANH CHUONG TRINH GIAO DUC PHO THONG DO
CO SO GIAO DUCNUGOC NGOAICAP PE SUDUNG TAI VIET NAM

Trinh ty

Trach

cac buéce Noi dung cong viéc nhiém thye Thot gfim Két qua/san phim
oA : : A thuc hién
thwce hién hién : *
Buéc 1 | Ca nhan chuan bi ho so day du
theo quy dinh ndp tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong, Khi
s6 19, Tran Hung Pao, phuong| Céa nhan | nguoi dan| HO so hoan thién

3, thanh phd Soc Tring, tinh | c6yéucau | coyéu | theoquy dinh.
Soc Triang (ndp truc tiép hoic cau

qua dich vu buu chinh cong ich

hodc tryc tuyén (néu co)).

Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan ho so Céc biéu mau thuc
kiém tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hqp lé,rvélo ) theordéihé Cong chirc tai Thong tu sb
so — mau so 06; in gidy tiép & Gido 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen trd két qua — . ngay 23/11/2018 ctua
mau sd 01 trao cho ngudi ndp dl;lc va . Van phong Chinh
hd so; ]:Dao t.aAO 0 2 gl.(j pht), bao gdom:

A A .| lamviéc lam viéc Ak A 1A

- Néu ho so khong hop I¢, tai Trung Giay tiép nhqn ho so
huong dan nguoi nop hoé so tAm Phuc va hen tra két qué’—
hoan thién bang phiéu hudng vu hanh mau  s6 01/Phiéu
dan hoan thién hd so — mau sb S 1A huéng dan hoan
chinh cong i A X A
02. thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca

nhan ndp ho so.

Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | Cong chirc - Phiéu kiém soat
Hé thong thong tin giai quyét| S& Gido qua trinh glal quyet
tha tuc hanh chinh hodc chuyén duc va hd so — mau sb 05
hd so TTHC kém theo phiéu| Dao tao 02 gid | (kém theo hd so
kiém soat qué trinh giai quyét| lamviéc | lamviéc | TTHC).
hd so mau sd 05 dén Phong| tai Trung - Hé théng thong tin
Khao thi va Quan 1y chat lugng | tam Phuc giai quyét thu tuc
gido duc. vu hanh hanh chinh duogc cap

chinh cong nhat dir liéu.

Budc 4 | Cong chirc Phong Khao thi va| Cong chiic| 14 ngay | Két qua giai quyét
Quan 1y chat lugng gido duc | Phong lam viéc | TTHC dugc hoan
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nhan hd so xem xét, tham tra, | Khao thi| d6ivai b6 thién/Phiéu kiém
xur 1y ho so: va Quan ly | so dudi€u | soat qud trinh giai
- Néu ho so hop 18: xem xét | chat luong| kién/30 | quyét ho so (kém
cong nhan vin bang cho nguoi | gido duc ngay 13?1 theo giay cong nhan
dé nghi. vi€c doi | hoic van ban tra 1oi
- Truong hop tir chdi thi tra 10 votcac | da duge dy thdo).
bang van ban vanéu ro ly do. truong
hop can
Hoan thién ho so, trinh 1anh dao Xac minh
xem x¢ét va phé duyét. thong tin
hodc don
Vi Xac
thuc nudc
ngoai
Bude 5 | Lanh dao S& xem xét va phé 05 ngay
duyét. lam viéc
d6i v6i ho
so du dicu
kién/14
ngay lam
Lanh dao A JA 2 R .
36 Gido viee doi | Gidy cong nhéan
duc va fo’{cac hodc van ban tra 10i
: ruong ~ Ko at
bao tao hop can da dugc ky duyét.
xac minh
thong tin
hoac don
Vi Xac
thuc nude
ngoai
Buéc 6 | - Van phong S vao so, chuyén Phiéu kiém soat qua
giao két qua vé Trung tim Phuc | Van thu 02 iy trinh giai quyét ho
vu hanh chinh cong. S¢ Giao 13 89 1 so (kém theo ban
s ) A am viéc . 13 ,
- Luu trr ho so theo quy dinh. ducva sao van bang, chimg
bao tao chi hoac van ban tra
161 da hoan thién).
' - X4c nhan trén Hé thong thong | ., , Két qua giai quyét
Buoc 7 ) e S & . g Cong chuc qua g quy’
tin gidi quyét thu tuc hanh e TTHC dugc xéac
, \ . A 1A . ...| SO Gido A A A o A
chinh cua So vé két qua giai A nhan trén HE thong
X ~ . ducva n S £
quyet TTHC da co tai Trung Pio tao 02 ity thong tin giai quyeét
tam Phuc vu hanh chinh cong;| .0 o JC89 T tht tue hanh
R , . 1A <A N lam viéc lam viéc ’ , .
thong bao cho ca nhan dén nhan . chinh/ban sao van
£ \ . tai Trung X , .
két qua theo quy dinh. tAm Phuc bang, chung chi
- DPdi voéi hd so qua han giai vu hanh hodc vén ban tra 1oi
6 01 gi a A duoc t h i
quyét, trong thoi gian cham chinh cong oc trao cho ca

nhat 01 ngiy trudc ngiy hét

nhan.
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han, bo phan giai quyét hd so - Phiéu xin 16i va
c6 trach nhiém thong bao bang hen lai ngay tra két
van ban cho nhan vién buu qua (néu co).
dién/cong chic cua So& Gido - Phiéu Kiém soat
duc va DPao tao lam viéc tai qua trinh giai quyét
Trung tdm va gii van ban xin hd so di dugc ky
161 t6 chirc/ca nhan, trong do duyét.

ghi 10 ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua; cap nhat ho
so trén phan mém mdt ctra dién
tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- 20 ngay lam viéc: déi v6iho so du didu kién. . .
- 45 ngay lam viéc: ke tir ngay tiép nhan ho so doi vdi cac truong hop can xac minh thong tin vé
vin bang tlr co so gido duc nudc ngoai hodc don vi xac thuc nudc ngoai.




