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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 04 /CT-UBND Quang Ngdi, ngay /5 thang 10 nam 2025
CHI THI

Vé didy manh cong tic 1ap hd so cong viéc trén Hé théng Quan Iy viin ban
va diéu hanh cia Uy ban nhin dan tinh Quang Ngai

Thoi gian qua, cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh da co nhiéu
chuyén bién tich cuc, nhét 13 trong viéc lap hd so va luu trir tai lidu tai cac co
quan, don vi, dia phu:ong ngay cang hé thong, khoa hoc, an toan. Tuy nhién,
viéc lap ho so cong viée trén Hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh cta Uy
ban nhan dan tinh Quang Ngai (goi tit la Hé thong) tai nhiéu co quan, don vi,
dia phuong van con han ché: ti 18 lap hé so chua cao; viéc ndp luu hd so dién tir
vao Hé thdng chua day du; mot sé céng chire, vién chirc con xem nhe cong tac
lap hd so; viée 1ap va ndp luu con mang tinh hinh thirc, chua dugc chu trong
dung mirc, gay kho khin cho khai thac, st dung va chua phat huy day du gia tri
tai liéu luu tra.

De khic phuc nhimg han ché trén va thuc hién nghiém tac quy dinh phap
luat vé& cong tac van thu, luu trit va ddy manh chuyen d6i so trong hoat dong hanh
chinh cta cac co quan, don vi, dia phuong, Chu tich Uy ban nhan dén tinh yéu cau:

1. Thu truwéng cac co quan, don vi, dia phwong

a) Quan triét, phé bién va trién khai nghiém tac Luat Luu trit ndm 2024,
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac vin
thu; Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trir tai liu luu trit s6 va cac van ban c6 lién quan dén
cong chuc, vién chuec.

b) Ban hanh Danh muc hd so hang nim theo quy dinh dé 1am co so 1ap,
quan 1y va giao ndp hd so vao Luu trit co quan trén Hé théng.

¢) Nang cao trach nhiém ctia ngudi ding dau trong cong tac chi dao, kiém
tra viéc 1ap ho so cong viéc trén HE thong; dua ndi dung nay vao ti€u chi danh
gia muc do hoan thanh nhiém vu hang nam cda cong chuc, vién chuec.

d) Bb tri cong chtrc, vién chire thyc hién nhiém vu cong tac van thu, luu
trtr dap ung tiéu chuan theo vi tri viéc lam; phoi hop dao tao, tap huan nghiép vu
1ap ho so dién tu.

d) Bao dam ti 1¢ 14p hd so trén Hé thdng hing nim cia co quan, don
vi, dia phuong dat 100% s6 hd so cong vi€c (trw ho so thudéc pham vi bi mdt
nha nuoc).



2. S¢ Khoa hgc va Cong nghé

a) Chu tri, ph01 hop don vi cung cAp phan mém duy tri hoat dong 6 6n dinh,
an toan ctia Hé théng; bo sung thém tinh ‘nang thdng ké, bao cio vé tinh hinh lap
hd so ctia cac co quan, don vi trén Hé théng.

b) Phéi hop Cong an tinh bao dam an toan, an ninh théng tin va luu trit dir
liéu ho so dién tir trén cac hé thong thong tin do don vi chu tri xay dung va van
hanh theo diing quy dinh.

¢) Phéi hop, hudng dan cac co quan, don vi, dia phuong trich xuit thong
tin, dur ligu co lién quan vé 1ap ho so trén Hé thong dé phuc vu viéc kiém tra khi
c6 yéu cau.

3. Cong an tinh: Chu tri phdi hop véi S Khoa hoc va Cong nghé va cac co
quan, don vi ¢6 lién quan bao dam cong tac an toan, an ninh thong tin phuc vu luu
trit dir liéu ho so dién tir cia cac co quan, don vi, dia phuong trén Hé thong.

4. S Noi vu

a) Huéng dan cac co quan, don vi 1ap Danh muc ho so, k¥ nang nghiép vu
1ap va quan 1y ho so dién tu trén HE thong.

b) T6 chirc kiém tra viéc chap hanh quy dinh phap luat vé lap va nop ho
so dién tr vao Luu trir co quan, Trung tdm Luu trir lich st tinh. Pac bi¢t 1a cong
tac 1ap ho so trén Hé thong; kip thoi phat hién, kién nghi xir 1y trach nhiém ddi
Vol tap thé, c4 nhan vi pham.

¢) Phdi hop S¢ Khoa hoc va Cong nghé, don vi cung cdp phin mém hoan
thién co s& dir li¢u luu trir dién tir, bdo dam gia tri phap 1y va tinh toan ven thong tin.

d) Hang nam, b4o c4o Chu tich ﬁy ban nhan dan tinh két qua thuc hién
Chi thi; dé xuét khen thuong kip thoi cho cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat
sac; déng tho1, bao cdo danh sach co quan, don vi, dia phuong chua thuc hién
t6t viéc 14p hd so trén Hé thong dé co bién phap xu 1y trach nhiém cia ngudi
dtng dau theo quy dinh.

Yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién nghiém
tuc cac noi dung tai Chi thi nay./. UN/
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