UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LANG SON Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1140 /QP-UBND Lang Son, ngay /7 thing 6 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bo
sung va phé duyét quy trinh ndi b trong gidi quyét thii tuc hanh chinh theo
co ché mdt cira, mdt cira lién thong linh vue Viée 1am, Nguoi c6 cong thudce

thAm quyén gii quyét, pham vi quan 1y ciia S6' Lao dong - Thwong binh

va X4 hoi, UBND cap huyén, UBND cép xi tinh Lang Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

. Can cir Ludt T ) chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt swa
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Luat To chuc Chinh phu va Luat To chuc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013
ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira déi, b6 sung mot so diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét civa, mét civa lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/T T-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia BY trucng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot sd quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuwc hién co
ché mét cika, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir cdc Quyét dinh cia Bé truéng Bé Lao déng - Thiwong binh va Xa
héi: Quyét dinh sé 1734/QP-LDTBXH ngdy 25/11/2015 vé viéc cong bo thii tuc
hanh chinh linh vuc nguoi co cong thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Lao
dong - Thirong binh va Xa hoi; Quyét dinh s6 526/0P-LDTBXH ngay 06/5/2021
vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sia déi, bé sung linh vuc viéc
lam thuoc pham vi chicc nang quan ly nha nuoc cua Bo Lao dong- Thuong binh
va Xa hoi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Lao déng - Thirong binh va Xa héi tai To
trinh s6 95/TTr-SLDTBXH ngay 03/6/2021.
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QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, stra d6i, bo sung va phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thii tuc
hanh chinh theo co ché mét ctra, mét cira lién thong linh vic Viée lam, Nguoi co
cong thudc thim quyén giai quyét, pham vi quan 1y cta S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, UBND cép huyén, UBND cép xa tinh Lang Son.

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén théng chu tri, phdi hop véi S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, cac co quan, don vi lién quan trén co s& Quy trinh
ndi bd duge phé duyét tai Quyét dinh nay xiy dung, cip nhap quy trinh dién tir
giai quyét thu tuc hanh chinh vao Hé thong thong tin mét ctra dién tir cua tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

a) Céc thu tyc hanh chinh sau hét hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh
nay c6 hiéu lyc: Thi tuc c6 sb tht tu 26, 27, 83, 87, 88, 91, 92 Muc A Phu luc
kem theo Quyét dinh s6 1708/QD-UBND ngay 03/09/2020 ciia Chu tich UBND
tinh vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thude tham quyén giai quyet
ciia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND cap huyén, UBND cép x4
tinh Lang Son.

b) Quy trinh ndi bd cua cac thu tuc hanh chinh sau hét hiéu luc thi hanh ké
tir ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc: Thi tuc ¢6 s thi ty tir 09 dén 12 Muyc A.II
Phan I tai Phu luc I va s6 thtr ty 09 Muc A.IV Phan I tai Phu luc IT kém theo Quyét
dinh s6 2165/Qb-UBND ngay 22/10/2020 cua Chu tich UBND tinh vé viéc phé
duyét thay thé quy trinh ndi bd trong giai quyet thu tuc hanh chinh theo co ché mot
cua, mot cua lién thong thude thim quyén giai quyét ctia SO Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi, UBND cép huyén, UBND cép x3 tinh Lang Son.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc Sé¢: Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi, Thong tin va Truyén Thong, Chu tich UBND cac huyén, thanh
phd, Chu tich UBND céc x4, phuong, thi tran va cac to chirc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- S& Noi vu;

- C, PCVP UBND tinh; Cong TTDT tinh;
- Céc phong, Ban, Trung tam;

- Luu: VT, TTPVHCC (TTPL).

w10 O'ng Xuin Huyén



Phu lucl

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM,
NGUOI CO CONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET, PHAM VI QUAN LY CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH LANG SON

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1140 /OB-UBND ngay 11 thding 6 nam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Lang Son)

Phin I

DANH MUC TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

A.DANH MUC TTHC MOI BAN HANH (01 TTHC)

S6
TT

Tén TTHC

Theoi han gidi
quyet

Pia diém thuc hién

Cach thirc
thuc hién

Can ctr phap ly

Linh vuc Viéc lam (01 TTHC)

01

Gia han gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong
nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam

05 ngay lam
viéc

- Co quan tiép nhan va
tra két qua: Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh Lang Son. Dia chi:
phé Da Tugng, phuong
Chi Lang, thanh phd Lang
Son, tinh Lang Son.

- Co quan thuc hién: So
Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi. bia chi: s6 617,
duong Ba Tri¢u, phuong
Péng Kinh, thanh phd
Lang Son, tinh Lang Son.

- Tiép nhan ho so va
tra két qua truc tiép;

- Thuc hién tiép nhan
va tra két qua qua dich
vu buu chinh cong ich.
- Tiép nhan ho so qua
dich vu cOng truc
tuyén tai dia chi
http://dichvucong.lang
son.gov.vn

- B0 luat Lao dong nam 2019

- Nghi dinh s& 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y lao dong Viét Nam lam viéc
cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B6 Tai chinh hudng
din vé phi va 1& phi thuoc tham
quyén giai quyét cia HPND tinh,
thanh phd tryc thudc Trung wong.




B. DANH MUC TTHC SUA POI, BO SUNG (05 TTHC)

$6 | Séhdso | Tén thi tyc hanh Thoi han Dia diém Cich thire peoePL Uy,
TT TTHC chinh gidi quyét thwe hién thue hi¢n mane . suﬁg ?
Linh vuc Viéc lam (05 TTHC)
Bao cao giai trinh
1.000105.000 | MY cau, thay doi e
01 nhu cau st dung 10 ngay lam viéc
.00.00.H37 .. -
nguoi lao dong ,
nuGc ngoai - Co quan tieép nhan
X4 ha . va tra ket qua: | - T|ép nhan h("j SO
ac. nhan - ngurol Trung tam Phuc vu |va tra két qua truc : : £
lao dong nudc > ‘ A . 1 =~ | Nghi dinh sO
O " hanh chinh cong tinh tiép; c
02 1.000459.000 ngoai - khorgg 05 ngay lam viéc Lang Son. Pia chi: | Thue hisn tié 15?/202(;/11\21/13-; ?
.00.00.H37 thLAJQC d|/¢n cap phé Di  Tuong, s p ngay 30 7 020 cua
giay phép lao phuong Chi Ling nhhéan va tra ket qua Chinh phu quy dinh
dong thanh phé Lang Som, | U8 dich vu buuive lao dong nudc
2w K& tengay | nhaneson TSR
»? ha? t(‘iusq(;:o " . ?hl _Co quan thyc hign: qua e(Izﬁl)ich aVu g@;g dung, quan 1y lao
uyen tu uol 1a0 | gg A - s vk .

S onahi tuvd dAye Vit N ngt Clen, |20 Lao dONg. <y tuvén tai dia | dong Viét Nam lam
be "ng ' tU}/en On;g. ¢ an:' o ? n: Thuong binh va Xa chi "~ |viéc cho té chuc, ca
nguoi lao \ dor]g - Toi da 0} thang ké tlif hoi. Pia chi: so6 617, ttp://dichvucona.l nhan nude ngoa‘li, tai

5 000219.000 Vigt Nam vao cac | ngay nhan duoc d¢|duong Ba  Trieu, : | Viet Nam ~
03 | “00.00.H37 | Vilricongviéc du | nghi tuyén tir 100 den | phuong Pong Kinh, angson.gov.vn - '

kién tuyén nguoi
lao dong nudc
ngoai

dudi 500 nguoi lao
dong Viét Nam,

- 15 ngay ké tir ngay
nhan dwgc d& nghi
tuyén dudi 100 nguoi
lao dong Viét Nam.

thanh phé Lang Son,
tinh Lang Son.




S6 | S6hdso | Ténthituc hanh | Thoihan Pia diém Phi. 16 ohi Cich thirc Tén VBQPPL quy
TT | TTHC chinh gidi quyét thuc hién il thuc hién dinh ngi dung stra
‘ ) ‘ ; doi, bo sung
Lé phi:
600.000
A x . dong/01 gia S
Cap giay phep lao - Co quan tiep nhan phég (19th - Tlep r}hanA’ ho S0
2.000205.0 | dong cho ngudi| oo . | VA tri két qua: Trung | g ginh sg | V2 T8 Kt qual .
04 | 00.00.00.H |lao déng nuéc gay tim Phuc vu hanh ! truc tiép; Nghi  dinh  sb
e e viéc R 44/2017/0D- x| 152/2020/ND-CP
37 ngoai lam viéc tai i chinh cong tinh Lang | gND ngay | Thuc hién tiep - .
Viét Nam Son. Bia chi: phd Da | 14/9/2017 nhan va tra két | 182y 30/1?/2020 cua
Tuong, phuong Chi|...0 pNp | duUa qua dich vu Chinh phu quy dinh
Lang, thanh pho Lang tinh) buu chinh cong | ¥¢ ‘lgo ‘dongmnu’oc.
Son, tinh Lang Son. = = ich: %goalNlam vige ftal
) K 2 5 et a tuye
- Co quan thuc hién: ¢ P - Tiep nhan ho so v et va uyen
S& Lao db Th 450.000 dich N dung, quan 1y lao
e 0 Lao dong - Thuong | 33h4/01 gidy | dY@ 01CN VU CONG | 4516 Viet Nam lam
Cap lai giay phép binh va X& hoi. bia ; truc tuyen tai dia | .4 A1 ;
. . . .| phép  (Theo < 2% 1 viéc cho to chuec, ca
2.000192.0 | lao dong cho s chi: so 617, duong Ba 4 2o 4| chi A ‘ N
. N 03 ngay lam . . . Quyeét dinh so _ nhan nudc ngoai tai
05 | 00.00.00.H | nguoi lao dong . Trigu, phuong bDong http://dichvucong. | v/:4
. A Viéc . . £ 44/2017/0D- Viét Nam.
37 nudéC ngoai lam Kinh, thanh pho Lang UBND ngay langson.gov.vn
viéc tai Viét Nam Son, tinh Lang Son. 14/9/2017
cua  UBND

tinh)
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Phin 11

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

S6
TT

Thoi han

Tén TTHC X
giai quyet

Pia diém thyc hién

Cach thirc thuc
hién

Can cwr phap ly

Linh vue Nguwoi ¢6 cong (02 TTHC)

Tro cap mot lan doéi voi

01 thanh nién xung phong | 25 ngay lam
da hoan thanh nhiém vu viéc
trong khang chién
Tro cdp hang thang d6i
vo1  thanh nién xung 25 ngay Iam

02 | phong da hoan thanh

A . viéc
nhiém vy trong khang i
chién

- Co quan tiép nhén
va tra két qua:
UBND cép xA.

- Co quan thyuc hién:
S¢ Noi vy, S¢ Lao
dong - Thuong binh
va Xa hoi, Phong No6i
vu cip huyén, UBND
cdp X4, cac co quan
lién quan.

- Co quan c6 thim
quyén quyét dinh:
Chu tich UBND tinh

Tiép nhan hd
so truc tiép

- Phéap 1énh Uu dai Nguoi c¢d cong v6i
cach mang;

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay
09/4/2013 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét, hudng dan thi hanh mot sé diéu cua
Phap 1énh Uu dai Nguoi cd cong véi
cach mang;

- Quyét dinh sé 40/2011/QD-TTg ngay
27/07/2011 cua Thu tuéng Chinh phu
quy dinh vé& ché d6 dbi vdi thanh nién
xung phong da hoan thanh nhiém vu
trong khang chién;

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-
BLDTBXH-BNV-BTC ngay 16/4/2012
cua B§ truéng B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, B truong Bo Noi vy, B
truong BO Tai chinh Hudng dan thuc
hién ché d6 trg cap dbi voi thanh nién
xung phong da hoan thanh nhiém vu
trong khang chién theo Quyét dinh s6
40/2011/Qb-TTg ngay 27/7/2011 cua
Thu tudng Chinh phu.




Phu luc Il

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VUC VIEC LAM, NGUOI CO CONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PQNG - THUONG BINH
VA XA HOL UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
TINH LANG SON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1140 /OD-UBND ngay 11 /6/2021
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (06 TTHC)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (04 TTHC)

SO TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

LINH VUC VIEC LAM

1 Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai 1am
viéc tai Viét Nam

9 Cap giay phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam

3 Cép lai giay phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

4 | X8 nhan ngudi lao dong nude ngoai khdng thue dién cap giay
phép lao dong

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

SO TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

LINH VUC NGUOI CO CONG

Xac nhan vao don dé nghi di chuyén hai cdt liét si; don dé nghi
tham viéng md

2 Uy quyén huéng trg cap, phu cap wu dii




Phén II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

CUM TU VIET TAT

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: LDTB&XH

- Lao dong, Viéc lam - Bao hiém x4 hdi: LDVL- BHXH
- B0 phan mdt cura: BPMC

- Lao dong, Thuong binh, Xa hdi - Dan toc: LDTBXH-DT
- Nhan vién buu dién: NVBD

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (04 TTHC)
I. LINH VUC VIEC LAM (04 TTHC)

1. Gia han giay phép lao dong cho ngudi lao ddng nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gio

. Trach nhiém Thoi gian | Ghi
1T Trinh ty thuc hién thuc hién | cha
B1 |- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, | Cong chirc mot cira | 04 gio

hen ngay tra ket qua. Nhap ho so di¢n tur. cua S¢ tai
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong | TTPVHCC/NVBD
LbVL- BHXH
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 04 gio
LBbVL- BHXH
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién Phong | 16 gio

- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau, | LDVL- BHXH
théng bao cho ca nhan/t chirc trong thoi
han khong qua 02 ngay, néu ro ly do.

- Trudng hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, thdng bao cho ca nhan/to chirc
trong thoi han khdng qua 02 ngay ké tur
ngay nhan dugc hd so.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: Du
thao Gidy phép lao dong (gia han).

B4 | Xem xét trinh ky Lanh dao Phong 08 gio
LDVL-BHXH

B5 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao So 04 gid




8 Trach nhiém Thoi gian | Ghi
L Trinh tyr thuc hién thuc hién | cha
B6 | Pong dau, chuyén két qua xtr 1y cho Vin thu So 04 gid
Cong churc mot cura
B7 | Tra ket qua giai quyét TTHC; Cong chitc mot cira | Khéng
Thong ké, theo doi. cua So tai tinh thoi
TTPVHCC/NVBD gian
Tong thoi gian giai quyét 40 gio

2. Cap gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudéc ngoai 1am viéc tai Viét Nam

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gid = 40 gio

; Trach nhiém Thoi gian | Ghi
T Trinh tyr thuc hién thwe hién | chu
B1 |- Tiép nhan hff)’ so va ghi giéy bién nhén, | Cong chirc mot cura 04 gio
hen ngay trd két qua. Nhép ho so dién tir. cua S¢ tai
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong | TTPVHCC/ NVBD
LbVL- BHXH
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 04 gio
LbVL- BHXH
B3 | Tham dinh ho so | ChuyénviénPhong | 16 gio
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, LDbVL- BHXH
thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han khong qua 02 ngay, néu rd ly do. 7
- Truong hop ho so can giai trinh va bo
sung thém, thdng bao cho ca nhan/t6 chirc
trong thoi han khong qua 02 ngay ké tur
ngay nhan duoc ho so. ‘
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau: Du
thdo Giay phép lao dong
B4 | Xem xét trinh ky Lanh dao Phong 08 gio
LBVL-BHXH
B5 | Duyét hd so, ky duyét van ban Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Péng dau, chuyén két qua xu 1y cho Van thu S¢ 04 gio
Cong churc mot cura
B7 | Tra két qua gidi quyét TTHC; Cong chuc mot cra | Khong
Thong ke, theo doi. cua So tai tinh thoi
TTPVHCC/NVBD gian
Tong thoi gian giai quyét 40 gio




4

3. Cap lai giay phép lao dong cho nguoi lao dong nuwéc ngoai lam viéc tai Vit Nam

Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gid = 24 gio

N Trach nhiém Thoi gian | Ghi
L Trinh ty thuc hién thuc hién | cha
B1 |- Tiép nhan ho so va ghi gléy bién nhan, | Cong chirc mot cura 02 gio
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti. cua S¢ tai
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong | TTPVHCC/NVBD
LbVL- BHXH
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao Phong 04 gio
LbVL- BHXH
B3 | Tham dinh hd so - Trudng hop hd so | ChuyénviénPhong | 08 gid
khong dap tng yéu cau, thong bao cho ca LbVL- BHXH
nhan/to chirc trong thoi han khong qua 02
ngay, néu ro ly do. ‘ 7
- Truong hop hé so can giai trinh va bo
sung thém, thdng bao cho ca nhan/t6 chire
trong thoi han khong qua 02 ngay ké tur
ngay nhén dugc ho so. .
- Trudng hop, ho so dap ung yéu cau: Dy
thao Giay phép lao dong (gia han).
B4 | Xem xét trinh ky Lanh dao Phong 04 gio
LbVL-BHXH
B5 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao So 04 gid
B6 | Poéng dau, chuyén két qua xu 1y cho Vin thu Sé 02 gio
Cong chirc mot cura
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC; Cong chirc mot cua Khéng
Thong ké, theo doi. cua So tai tinh thoi
TTPVHCC/NVBD gian
Tong thoi gian gidi quyét 24 gior
4. X&c nhan nguoi lao déng nwéc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong
Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gid = 40 gio
. Trach nhiém Thai gian | Ghi
1T Trinh ty thue hién thwe hién | chu
Bl |- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | Céng chitc mdtcira | 04 gid

hen ngay tra }{ét qua. Nhap ho so dién tir.
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
LDBVL- BHXH

cua So tai
TTPVHCC/ NVBD




8 Trach nhiém Thoi gian | Ghi
L Trinh tyr thwce hién thwe hién | chd
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 04 gio
LbVL- BHXH
B3 | Tham dinh ho so | ChuyénviénPhong | 16 gio
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, LDbVL- BHXH
thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi
han khong qua 02 ngay, néu g 1y do. ?
- Truong hop ho so can giai trinh va bo
sung thém, thdng bao cho ca nhan/t6 chire
trong thoi han khong qua 02 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so. .
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Du
thao van ban xac nhan
B4 | Xem xét trinh ky Lanh dao Phong 08 gio
LbVL-BHXH
B5 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Péng dau, chuyén két qua xu 1y cho Vin thu SO 04 gid
Cong chtrc mdt ctra
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC; Cong chirc mot cura Khoéng
Thong ké, theo doi. cua So tai tinh thoi
TTPVHCC/NVBD gian
Tong thoi gian giai quyét 40 gio
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)
I. LINH VUC NGUOI CO CONG (02 TTHC)
1. Xac nhan vao don dé nghi di chuyén hai c6t liét si; don dé nghi thim
vieng mg li€t si.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngay lam viéc = 08 gioy

. Trach nhiém thuc | Thoi gian | Ghi
T Trinh ty hién thue hién | chu
- T‘1ep r}ha? ho S0 VaAghl giay b.IACI’I ?han, hen Céng chirc .
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. BPMC cip xi 01 gio
- Chuyén ho so cho lanh dao UBND cép xa P
A A s 1o 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so UBND cép xi 01 gio
B3 | Tham dinh ho so ‘ Cong chirc 02 gio
- Truong hop ho so khong dap Gng yéu cau, | chuyén mon x&
thong bao cho ca nhan/to chirc néu rd 1y do.
- Truong hop ho so can giai trinh va bo
sung thém, thdng bao cho ca nhan/to chire.
- Truong hop, hd so dép ung yéu cau: be
nghi lanh dao ky xac nhan
B4 | Duyét hd so, ky duyét vao van ban lién Lénh dao 02 gio
quan UBND cap xa
B5 | Pong dau, chuyén két qua cho cong chic | Vin thu UBND 01 gio
chuyén mon xa. cap xa
BO | Tra két qua giai quyét Cong chiic 01 gio
Thong ke, theo doi BPMC cap xa
Tong thoi gian the hién 08 gior
2. Uy quyén hwéng tro cap, phu cap wu dai.
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngay lam viéc = 08 gio
. Trach nhiém thwe | Thoi gian | Ghi
T Trinh ty hién thue hién | chu
- T‘lep r}ha? ho §0 VaAghl :glay b‘aen r}han, hen Céng chitc .
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. BPMC cp xi 01 gio
- Chuyén ho so cho lanh dao UBND cap xa P
B2 | Phan cong xi 1y hd so Lanh dao UBND |, o5
cap xa




. Trach nhiém thwe | Thoi gian | Ghi

T Trinh ty hi¢n thue hién | cha
B3 | Tham dinh ho so ‘ Cong chirc 02 gio

- Truong hop ho so khong déap mg yéu cau, | chuyén mon xa

thong bao cho ca nhan/t6 chirc néu ro 1y do.

- Truong hop ho so can giai trinh va bo

sung thém, thong bao cho ca nhén/to chure.

- Truong hop, ho so dép ung yéu cau: bé

nghi Ianh dao ky xac nhan
B4 | Duyét hd so, ky duyét vao vian ban lién Lanh dao 02 gid

quan UBND cap xa
B5 | Bong diu, chuyén két qua cho coéng chic | Vin the UBND 01 gio

chuyén mon xa. cap xa
B6 Tra két qua giai quyét Cong churc 01 gio

Thong ké, theo doi BPMC cap xa

Tong thoi gian the hién

08 gio




Phu luc ITI

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG LINH VUC VIEC
LAM, NGUOI CO CONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO LAO DPONG - THUONG BINH VA XA HQIL, UBND CAP HUYEN
TINH LANG SON

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1140 /OD-UBND ngay 11 /6/2021
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC XAY DUNG QUY TRINH NQI
BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (03 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

'IS'?I' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
LINH VUC VIEC LAM
s s N 2. x ., |- S& Lao dong - Thuong
1 Bao cao giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau st binh va Xa hoi

d oi lao d6 yC ngoali
ung nguoi lao dong nuréc ng - UBND tinh.

D¢ nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc | - S¢ Lao dong - Thuong
2 | vi tri cdng viéc duy kién tuyén ngudi lao dong nudc | binh va Xa hoi
ngoai - Chii tich UBND tinh.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

'IS'?I' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
LINH VU'C NGUOI CO CONG
- Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi
1 Cap giay gioi thiéu di tham viéng m liét si va hd | cap huyén noi cap gidy
trg tham viéng md liét si - Co quan LDTB&XH noi
quan ly mo hodc noi co
thong tin hy sinh cua liét si




Phén II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

CUM TU VIET TAT

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: LDTB&XH

- Lao dong, Viéc lam - Bao hiém x4 hdi: LDVL- BHXH

- Lao dong, Thuong binh, Xa hdi - Dan toc: LDTBXH-DT

- B6 phan mot cura: BPMC

- Nhan vién buu dién: NVBD

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

I. LINH VU'C VIEC LAM (02 TTHC)

1. B&o céo giai trinh nhu cau, thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong
nwoC ngoai

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ theo quy dinh.

. Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh tie thuc hién thuc hién | chd

B1 |- Tiép nhan ho so va ghi gléy bién nhan, | Cong chirc mdt ctra | 1/2 ngay

hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. cua S¢ tai
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong | TTPVHCC/NVBD
LBVL- BHXH
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao Phong 1/4 ngay
LDBVL- BHXH
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién Phong | 04 ngay

- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau, LbVL- BHXH
théng bao cho ca nhan/to chirc trong thoi
han khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan
duge hd so

- Trudng hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, thong bio cho ci nhan/to
chie khong qua 03 ngay ké tir ngdy nhan
duge hd so

- Truong hop hd so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiép theo: Chuén bi hd so,
thdo van ban, bao cdo Lanh dao phong




. Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
T Trinh ty thuc hién thwe hién | chu
B4 | Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& van ban. Lanh dao Phong 1/2 ngay
LbVL- BHXH
B5 | Xem xét, ky duyét vao van ban trinh Lanh dao S& 1/2 ngay
UBND tinh
B6 | Phat hanh van ban trinh UBND tinh Vin thu S¢ 1/4 ngay
B7 | Xem xét, quyét dinh; chuyén két qua xur Lanh dao 04 ngay
1y cho Cong chirc mot ctira tai TTPVHCC UBND tinh
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC; Cong chirc mot cua Khéng
Thong ké, theo doi. cua So tai tinh thoi
TTPVHCC/NVBD gian
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay

2. Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguwai lao dong nwéc ngoai

2.1. Truomg hop dé nghi tuyén tir 500 nguoi lao dong Viét Nam tré 1én

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 thang, quy doi thanh 44 ngay lam viéc

. Tréach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hién thuc hién | chu
- Tiép ‘nhar} h? s0'va gh} gidy bleI‘lAIlhE_}n, Céng chirc mét cira
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. v X
Bl |~ Chuvén hé ho Linh dao phon SO tai 1/2 ngay
auyen o so- cho 40 PRONS | TTPVHCC/NVBD
chuyén mon
A A 1e LA Lanh dao Phong 5
B2 | Phan cong xu 1y ho so LDVL-BHXH 1/2 ngay
Thim dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi
han khong qua 01 ngay lam viéc, néu rd ly
do.
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd A in \
B3 |sung thém, théng bao cho ca nhan/td Chuyen vien Phong 1,5 ngay

chirc khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhéan ho so.

- Truong hop hd so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiép theo: Chuén bi hé so,
thdo van ban chi dao Trung tdim Dich vu
viéc lam, b4o cdo Lanh dao phong

LDbVL-BHXH




. Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
T Trinh ty thuc hién thwe hién | chu
Xem xét, kiém tra noi dung dy thao van | Lanh dao Phong .
B4 | ban, trinh Lanh dao So LDVL-BHXH | Y2no%y
B5 | Duyét hd so, vin ban chi dao Lanh dao S& 1/2 ngay
B6 | Gt hd so, vin ban chi dao Vin thu S¢ 1/4 ngay
B7 Ding tuyén, lya chon, giéi thiéu, cung | Trungtdm Dichvu | 30 ngay
ung lao dong, bao cdo S6 LDTB&XH viéc lam tinh
B8 Téng hop két qua thuc hién, du thao vin | Chuyén vién Phong 01 naa
ban trinh UBND tinh LDVL-BHXH gy
B9 Xem xét, kiém tra noi dung dy théo, trinh Lanh dao Phong 01 naa
Lanh dao S& LDVL-BHXH gay
B10 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao So 01 ngay
B11 | Pong dau, phat hanh vin ban Vin thu S¢ 1/4 ngay
Xem xét, quyét dinh; chuyén két qua xur Chil tich
B12 |1y cho Cong chirc mdt cua cua So tai UBND finh 07 ngay
TTPVHCC
Tra két qua cho ca nhan/td chiic Cong Chl,IC rpot cua K hong'
B13 Théne ké va theo dai So tai tinh thoi
ong ke va theo o TTPVHCC/NVBD |  gian
Tong thoi gian gidi quyét 44 ngay

2.2. Truomg hop dé nghi tuyén tir 100 dén dwéi 500 nguoi lao dong Viét Nam

Tong thoi gian thyc hién TTHC: Téi da 01 thang, quy doi thanh 22 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian | Ghi
T Trinh ty thwe hién thwe hién | chua
- Tiép ‘nhar} h? s0'va ghA1 gidy bleI.lAIlhE_}n, Céng chirc mot cira
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. y L .
BL 1" Chuyén hé so cho Lanh dao phon 56 tai 1/2 ngay
uyeR 1O S0 CHo 10 PIORE | TTPVHCC/NVBD
chuyén mon
A A 1 LA Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xu 1y ho so L DVL-BHXH 1/2 ngay
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong 1,5 ngay

- Truong hop hd so khong dap g yéu cau,

LDbVL-BHXH




. Trach nhiém Thoi gian | Ghi
T Trinh ty thuc hién thue hién | cha
théng bao cho ca nhan/té chirc trong thoi
han khdng qua 01 ngay lam viéc, néu rd ly
do.
- Trudng hop ho so can gidi trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan/to
chue khong qua 01 ngay lam viée ké tu
ngay nhén ho so. ‘
- Truong hop ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc ti€p theo: Chuan bi ho so,
thdo van ban chi dao Trung tdim Dich vu
viéc lam, b&o cao Lanh dao phong
B4 Xem xét, kiém tra noi dung du thio van Lanh dao Phong 1/2 naa
ban, trinh Lanh dao S& LDVL-BHXH gay
B5 | Duyét ho so, van ban chi dao Lanh dao So 1/2 ngay
B6 | Gui ho so, vian ban chi dao Vin thu Sé 1/4 ngay
B7 Ping tuyén, lya chon, gidi thiéu, cung | Trung tdm Dich vu 10 ngay
ung lao dong, bdo cdo S6 LDTB&XH viéc lam tinh
B8 Téng hop két qua thuc hién, du thao van | Chuyén vién Phong 01 naa
ban trinh UBND tinh LDVL-BHXH gay
B9 Xem xét, kiém tra noi dung du thao, trinh Lanh dao Phong 1/2 naa
Lanh dao S& LDVL-BHXH gay
B10 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao S& 1/2 ngay
B11l | Pong dau, phat hanh vin ban Vin thu Sé 1/4 ngay
Xem x¢ét, quyét dinh; chuyén két qua xu . L
, n , n o , L Chu tich .
B12 |1y cho Cong chic mdt cua cua So tai UBND tinh 06 ngay
TTPVHCC
s 1K C LA A 1 Cong chirc mot cura N
Tra két qua cho ca nhan/t6 chuc . Khong tinh
B13 | Théng ké va theo adi 50 tai thoi gian
ong ke va theo ¢€o TTPVHCC/NVBD &
Tong thoi gian gidi quyét 22 ngay
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3.3. Truong hop dé nghi tuyén dwéi 100 ngwoi lao dong Viét Nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay

. Trach nhiém Thoi gian | Ghi

T Trinh ty thuc hién thuc hién | chu

- Tiép ‘nha{l h? SO va gh} gidy blel’.lAnhE.tn, Céng chirc mét cira

hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. . X
Bl - Chuvén hd ho Lanh d hon So tai 1/4 ngay

auyen o socho Lanh dao phong | prpyHec/NVBD
chuyén mén
A A 1 1A Lanh dao Phong X

B2 | Phan cong xur 1y ho so LDVI-BHXH 1/4 ngay

Tham dinh ho so

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,

théng bao cho ca nhan/té chirc trong thoi

han khéng qua 01 ngay lam viéc, néu ro ly

do.

- Trudng hop ho so can giai trinh va bd A \
B3 |sung thém, thong bio cho c4 nhan/td Chuyen vien Phong 01 ngay

, A , R A 1R LDbVL-BHXH

chie khong qua 01 ngay lam viée ké tu

ngay nhan ho so.

- Truong hop ho so dap ung yéu cau,

thuc hién budc tiép theo: Chuén bi hd so,

thdo van ban chi dao Trung tam Dich vu

Viéc lam, bao cao Lanh dao phong
B4 Xem xét, kiém tra nodi dung dy thao van Lanh dao Phong 1/2 nad

ban, trinh Lanh dao S& LDVL-BHXH 9y
B5 | Duyét ho so, van ban chi dao Lanh dao So 1/2 ngay
B6 | Guri ho so, vian ban chi dao Vin thu Sé 1/4 ngay
B7 Ping tuyén, lya chon, gidi thiéu, cung | Trung tdm Dich vu 05 ngay

ung lao dong, bao cdo S6 LDTB&XH viéc lam tinh
B3 Téng hop két qua thuc hién, du thao vian | Chuyén vién Phong 01 naa

ban trinh UBND tinh LDVL-BHXH gy
B9 Xem xét, kiém tra noi dung du thdo, trinh Lanh dao Phong 1/2 naa

Lanh dao S& LDVL-BHXH gay
B10 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao So 1/2 ngay
B1l | Déng diu, phat hanh vin ban Vin thu S¢ 1/4 ngay
B12 Xem xét, quyét dinh; chuyén két qua xur Chu tich 05 naa

Iy cho Cong chitc mot cira tai TTPVHCC UBND tinh gay




. Trach nhiém Thoi gian | Ghi
T Trinh ty thuc hién thue hién | cha
Tra két qua cho c4 nhan/to chirc Cong Chlqm mot cua Khong tinh
B13 | Théng ké v theo doi 50 tal thoi gian
& TTPVHCC/NVBD g
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)
I. LINH VUC NGUOI CO CONG (01 TTHC)

1. Cap gidy gi6i thiéu di thaim viéng m liét si va hd tro thim viéng m liét si

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 04 ngay lam viée x 8 gio = 32 gio.

. Trach nhiém Thoi gian | Ghi
T Trinh ty thuce hién thue hién | chu
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, A . £
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. Cong ch;lrs Bélll)MC “ap 02 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong . %
Lanh dao Phong
A A A LDTBXH-DT huyén/ N
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong LDTB&XH 04 gio
thanh pho
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc néurd Iy do. | Chuyén vién Phong
B3 | Truong hop hd so can gidi trinh va b6 | LDTBXH-DT huyén/ 08 oiss
sung thém, thong béo cho ca nhan/td | Phong LDTB&XH &
chtre. ‘ ‘ thanh pho
- Truong hop, h6 so dap ung yéu cau:
Xay dung du thao Giay gioi thi¢u
Lanh dao Phong
Ay 1A , Ay < 1a LDTBXH-DT huyén/ .
B4 | Duy¢t ho so, ky duyét van ban Phong LDTB&XH 08 gio
thanh pho
B5 | Bong dau, chuyén Gidy gidi thiéu Bo phan Vin thu 02 gio
Co quan LDTB&XH
S G T noi quan Iy m¢ hodac | Khong quy
B6 | X4c nhan vé viéc tham viéng mo li¢t si noi ¢ thong tin hy sinh dinh
cua liét s1
Can ¢l vio xde nbdn vé vieg thim viéng | oy ¢ pyrx.pT
mo dé thuc hién chi ho tro tién di lai, tién N \ .
B7 | 4n cho than nhan liét si (khong qué ba huyén/Phong | 08 gio
10 than nian et S LIONS 9 LDTB&XH thanh phd
nguoi) hodc nguoi tho cung ligt si
B6 Tra két qua giai quyét TTHC Cong chic BPMC cap | Khong tinh
Thong ké, theo doi huyén thot gian
Tong thoi gian thue hién 32 giv






