UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1457/QD-UBND Hung Yén, ngay 20 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudgc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc cia Sé Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo phan Mot
cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Van phong Chinh
phu huong dan thi hanh mot so6 noi dung cua Nghi dinh so 118/2025/NP-CP;

Can cir Quyét dinh s6 1650/0P-BGDPT ngay 20/6/2025 ciia Bé truong Bo

Gido duc va Dao tao vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung
hoac thay thé thudc pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao;

Can cir Quyét dinh so 1535/0D-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chii tich UBND
tin%l cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh moi ban hanh, svra doi, bo sung; thay
thé thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua So Giao duc va Pao tao;

Theo de nghi cua Giam déc Sé Gido duc va Pado tao tai To trinh s6 31/TTr-
SGDDT ngay 08/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 68 quy trinh noi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ndng quan 1y cua S& Gido duc va bao
tao, gdm: 41 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cép tinh, 27 quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh cap xa.

(Co phu luc kem theo)
Diéu 2. T6 chirc thyc hi¢n
1. S6 Giao duc va Dao tao; UBND cac xa, phuong va cac co quan, don vi

¢6 lién quan thuc hién giai quyét thi tuc hanh chinh cho c4 nhén, t6 chirc tuan
thu dang quy trinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phdi hop véi Sé Gido duc va
bao tao, trén co sO quy trinh ndi b gidi quyét thu tuc hanh qhinh duoc phé
duyét tai Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir gidi quyét thu tuc hanh
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chinh tai phan mém cua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh dé
ap dung thong nhat trén dia ban tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Thu trudng cac s0, ban, nganh
thuoc UBND tinh; Chu tich UBND CE'IC, xa, phuong va cac té chuc, ca nhan cod
lién quan chiu trdch nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./. |

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ~__PHO CHU TICH

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC); A
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén

- Trung tdm TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCE,

Pham Vian Nghiém



QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI QUAN LY NHA NUGC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem theo Quyét dinh so  /OP-UBND ngay thang 10 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH
A. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN QUY TRINH LIEN THONG UY BAN NHAN DAN TIiNH
I. LINH VU'C: CAC CO SO GIAO DUC KHAC
1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh 1ap trwong ning khiéu nghé thuét, thé duc, thé thao
- M s6 TTHC: 1.012959
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop ho so khong hop 1é: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so, néu hd so khong hop 1é thi So Gido duc va
Dao tao théng bao bang vin ban nhirng ndi dung can chinh stra, bd sung cho co quan, to chirc, ca nhén.

+ Truong hop hod so hop 18: 25 ngay.

Budc . . Trach nhiém s n - Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hi¢én thue hién NoOi dung cong viéc thue hién
Diém ti€p nhén ho so S& - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khone tinh
GD&DT, Trung tam ) + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan th(‘)rigian
Buéc 1 |Phuc vu HCC tinh/ | Can bo tiép nhan | mém mét cira va hd so gidy kém theo (néu cd); | (khén & ué 8
Trung tam Phuc vu HCC + Truong hop hd so khong day du: huéng dan t6 chirc, ca nhan bd | * & que
Ao A , . gi0 lam viéc)
cap xa sung ho so theo dung quy dinh.
Budc 2 | S Gido duc va Pao tao LeA}nh ,daol Ph? "€ | Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
To chirc can by
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- Chuyén vién tham muu chu tri, phdi hop voi cac don vi chuyén
mon c6 lién quan t6 chirc thim dinh; 1ap bao céo tham dinh.

- Néu chua du diéu kién: du thao Thong béo trinh Lanh dao Phong
xem xet, trinh Lanh dao So ky duyét van ban; chuyén vin thu phat

gﬁlgggn T8 CV}LGIE hanh; giri van ban dén Diém tra két qua tap trung cua Trung tim 18,5 ngdy
c4n bo Phug vu HC? tlnh/xa . ’
¥ - Néu du diéu kién: dy thao To trinh cua S&, Quyét dinh cua
UBND tinh trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& ky
duyét vin ban; chuyén vin thu phat hanh; luu trir hd so theo quy
dinh va chuyén ho so, dy thao két qua giai quyét téi UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
Chuyén vién bién | - Lanh dao Van phong xem xet két qua xir 1y, xac nhan du thao két
. , tap - Van phon ua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; .
Buge 3| UBND tinh UI];ND tinh PO flLﬁih dce,lloyUBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén vin 05 ngdy
thu phat hanh;
- Vin thu phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd
so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so S¢
Budc 4 lc)}lllzl)l szh {Irgncg t;ﬁﬁ Cén bo tiép nhan Ban giao két ql:lél (selng biém tra két qua tap trung cua Trung tdm 0.5 ngdy
N Phuc vu HCC tinh/xa)
Trung tdm Phuc vu HCC
cép xa
biém tra két qua tip A
Budc 5 |trung cia Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chic, c4 nhan Iiig?%g igﬁh

Phuc vu HCC tinh/xa




2. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tach trudong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao
- M s6 TTHC: 3.000299
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, S¢ Gido duc va Pao tao thong bao bang
vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, b sung cho co quan, to chirc, ca nhan.

+ Truong hop hd so hop 18: 30 ngay.

thﬁf:gén Pon vi thuc hién Tl;;frlz Illllilél;elm Noi dung cong viéc ;rhh;: lgliz::
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DT, Trung + Truong hop hd so ddy du: sb hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém |  thoi gian
Budc 1 |tim Phuc vy HCC | Canbo tiép nhan | mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co); (Khong qua
tinh/ Trung tim Phuc + Truong hop hd so khong day du: huéng dan to chirc, cd nhan bo | 8 gio lam
vu HCC cép xa sung hd so theo dung quy dinh. Vige)

Lanh dao Phong

Té chitc can bo Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay

- Chuyén vién tham muu chi tri, phéi hop véi cac don vi chuyén mén
c6 lién quan t6 chirc tham dinh; 1ap bao cdo tham dinh.
- Néu chua du diéu kién: du thao Thong bdo trinh Lanh dao Phong

. S¢ Gido duc va bao A .. | xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén van thu phat
Budc 2 Chuyén vién | . S S xS A \ ~
tao N 2 . | hanh; gui van ban dén Biém trd két qua tap trung cia Trung tam Phuc \
Phong To6 chtic , ~ 18,5 ngay
c4n bo vu HCC tinh/xa.

- Néu du diéu kién: du thao To trinh cia S&, Quyét dinh cia UBND
tinh trinh Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S& ky duyét van
ban; chuyén vin thu phat hanh; lvu trit hd so theo quy dinh va chuyén
hd so, du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh.
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Chuyén vién bién
tap - Van phong

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Lanh dao Vian phong xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND tinh;

Buge 3| UBND tinh UBND tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén vin thu 05 ngdy
phat hanh;
- Van thu phat hanh vin ban, chuyén Quyét dinh sap nhap, chia tach
truong td1 S¢ Gido duc va Pao tao.
Du thao “Quyét dinh cho phép truong nang khiéu nghé thuat, thé duc,
36 Gido duc vi Dio Chuyén q vién | thé thao duoc thanh 1ap sau khi sap nhap, chia tach hoat dong gido duc”
Budc 4 ta0 : Phong To6 chuc | trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao So ky duyét van bany 05 ngay
: can bo chuyén van thu phat hanh; luu trit ho so theo quy dinh va chuyén két
qua dén Piém tiép nhan ho so Trung tim Phuc vu HCC tinh/x4.
Diém tiép nhan ho so
Buéc 4 féil (;II)qucD];/’u TI_Iilgl g Can bb ti ép nhén Ban giao }(ét q1~1é (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung tam Phuyc 0,5 ngdy
\ n vu HCC tinh/x3)
tinh/ Trung tam Phuc
vu HCC cép xa
biém tra ket qua tap A
Budc 5 | trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan %g?i it;Eh

Phuc vu HCC tinh/xa
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3. Tén TTHC: Giai thé trudng ning khiéu nghé thuit, thé thao
- Ma s6 TTHC: 3.000300
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi giai thé truong.

thl.Brlrzgén Pon vi thuc hién Tl;ﬁf:é Illllilelﬁm Noi dung cong viéc Ihh;: ]%:21111
Diém tiép nhin ho so - Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
S¢ GD&DT, Trung + Truong hop ho so ddy du: s6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan |  thoi gian
Budc 1 |tim Phuc vy HCC | Can bo tiép nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong ddy du: hudng din to chirc, ca nhan bd | 8 gio lam
vu HCC cip xa sung hd so theo dung quy dinh viéc)
I"Egng}lﬁfi?m g’;long Phén cong chuyén vién tham dinh hd so 01 ngay
S¢ Gido duc va Dio - Chuyén vién tham muu to chtrc thim giinh; lép‘béo cdo tham dinh Vg‘l
Budc 2 t20 ' Chuyén vién Phong ho so “tginh Chu tich UBND tinh” (néu du diéu kién dy thao Quyét
: T3 chirc can bo dinh; néu chwa du diéu kién dw thao Thong bao) trinh Lanh dao | 13,5 ngay
i Phong xem xét, trinh Lanh dao So ky duyét van ban; chuyén van thu
phat hanh, chuyen ho so, du thao két qua giai quyet téi UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
Chuyén vién bién | - Lanh dao Ya'm phong xem xét két qua xir 1y, xac nhan du thao két
. , tap — Van phon ua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; 05 nga
Bu6e 3 | UBND tinh UI])BND tinh P flLangh dz?o %IJBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyén van thu phat =
hanh, gri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa; dong thoi cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin
dai chung.
Diém tiép nhan ho so
Budc 4 tSé(ryn Gpll)lfcﬂ];’u Tlgucn g Cén bo tiép nhan Ban giao két qué (s~ang Diém tra két qua tap trung cia Trung tam 0.5 ngdy
, A Phuc vu HCC tinh/xa)
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép, xa
Buge s | D1em rd Ket qua tap | o s k& qua | Trd két qua cho t chirc, cé nhan Khong tinh
trung cua Trung tam thoi gian




| Phyc vu HCC tinh/x3 |

4. Tén TTHC: Thanh lap hodc cho phép thanh lap truwong danh cho ngudi khuyét tat
- M s6 TTHC: 3.000301
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, So Gido duc va Pao tao thong bao bang
van ban nhiing ndi dung can chinh sira, b sung cho co quan, to chirc, ca nhan.

+ Truong hop hd so hop 18: 25 ngay.

UBND tinh

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu
phat hanh; , o o , ‘
- Vén thu phat hanh, g1 két qua gidi quyét dén Diém ti€p nhan hoé so

thiggfén Pon vi thuc hién T;ﬁ;‘; Illllilélﬁm Noi dung cong viéc fhhg:: lg1:211:
Piém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phén h6 so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DT, Trung + Truong hop hé so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém |  thoi gian
Budc 1 |tim Phuc vy HCC | Can bo tiép nhan | mét ctra va ho so glay kém theo (néu co); (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khéng diy du: hudng dan td chirc, ca nhan b | 8 gid lam
vu HCC cép xa sung ho so theo dung quy dinh. viéc)
%gn(glgiocépr?%%g Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Chuyén vién tham muu chi tri, phéi hop v6i cac don vi chuyén moén
Budce 2 Sé& Giao duc va DPao Chuyén vién co lién quan t0 cl}l'rc tham di‘nh;
tao N I - Lap bdo cado tham dinh, ho so trinh Chu tich UBND tinh, trinh Lanh .
Phong T6 chuc \ e ~ 1o A s Ten P 18,5 ngay
c4n bé dao Phong xem xét, trmh Lanh dao S¢ 1'<y duyét van bar}, chuyén van
: thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh va chuyén ho so, du thdo
két qua giai quyét t6i UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua gidi quyét ho so,
Chuyén vién bién trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
tap - Van phong | - Lanh dao Van phong xem x¢ét két qua xir 1y, xac nhan dy thao két qua | 05 ngay lam
Buéc 3 | UBND tinh : giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; viéc
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Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.

biém ti€p nhan ho so

50 GD&DT, Trung Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tim Phuc

Budc 4 t?m Phuc V}l HCC | Can bd tiép nhan vu HCC tinh/xa) 0,5 ngay
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap A
Budc 5 | trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan %g?i it;Eh

Phuc vu HCC tinh/xa

5. Tén TTHC: Sap nhép, chia, tich danh cho nguoi khuyét tat
- M s6 TTHC: 3.000304
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop ho so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so, S& Gido duc va Pao tao thong béo bang van
ban nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung cho co quan, t6 chirc, ca nhan.

+ Truong hop ho so hop 1¢: 30 ngay

thl.Brlrggén Pon vi thuc hién T:;frll lllllilélﬁm Noi dung cong viéc ;rhhl;)c] ﬁ:g::
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DT, Trung Cin  bo tidp + Truong hop ho Sy day du: sb hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém | thoi gian
Buéc 1 |tam Phyc vu HCC ha i mot cua va ho so gidy kém theo (néu co) (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc fhan + Truong hop ho so khong day di: hudng dan t6 chirc, c4 nhan bo sung | 8 gio 1am

vu HCC cép xa hd so theo dung quy dinh viéc)




Lanh dao Phong

Té chite cén bd Phan cong chuyén vién tham dinh hd so 01 ngay
36 Gido duc vi Dio ' - Tham muu to cpfrc thém dinh ho S0 va tham dinh j[hu:c té;
Budc 2 ta0 : Chuyén Ylél’l - Lap bao céo tham dinh, du thao ho so trinh Chu tich UBND tinh, trir}h
: Phong T6 chue | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén | 18,5 ngay
can bo van thu phat hanh; luu triv hd so theo quy dinh va chuyén ho so, du
thao két qua giai quyét tGi UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so, trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh;
. .. | - Lanh dao Vian phong xem xét két qua xu 1y, xac nhan du thao két qua
Chuyén vién | ... Lo ~ .
bien tgp — Van | £l Qwet tinh Lanhdoo UBND sk
Buée 3 | UBND tinh phong  UBND o nail ' ao tinh ph€ duyet ket qua giail quyet, chuyen van thu phat 05 ngay
tinh + Néu chua du diéu kién: gui Thong bio dén Diém tiép nhan hd so
Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa;
+ Néu du diéu kién chuyén Quyét dinh sap nhap, chia tach trudng téi S&
Giao duc va bao tao.
Du thao “Quyét dinh cho phép truong ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé
36 Gido duc va Pio Chuyén 7 vién | thao dugc thanh 1ap sau khi sap nhép, chia tach hoat dong gido duc” trir}h
Budc 4 t20 : Phong To chie | Lanh dao phong xem xet, trinh Lanh dao So ky duyét van ban; chuyén 05 ngay
: can bo van thu phat hanh; luu trit hd so theo quy dinh va chuyén két qua dén
Diém tiép nhan ho so Trung tim Phyc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so
. SAO GD&DT, Trung Can bd tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm Phuc \
Buéc 5 |tam Phyc vu HCC ha HCC tinh/xa) 0,5 ngay
tinh/ Trung tdm Phuc nhan Vi v
vu HCC cép xa
biém tra két qua tap | -, A s 1A A
Budc 6 | trung cua Trung tam Cafl bo tra ket Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan Khng 't1nh
qua thoi gian

Phuc vu HCC tinh/xa




6. Tén TTHC: Thanh lap hoiic cho phép thanh 1ap 16p danh cho ngudi khuyét tit trong trudng trung hoc phd thong va trung tam
giao duc thuwdng xuyén, trung tim gido duc ngheé nghiép - gido duc thwomng xuyén thwe hién chwong trinh gido duc thwong xuyén cap
trung hoc pho théng

- Ma s6 TTHC: 3.000306

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hod so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so, S6 Gido duc va Pao tao thong bao bang
van ban nhirng nd1 dung can chinh stra, bd sung cho nha trudong, trung tam.

+ Truong hop hd so hop 18: 25 ngay.

Budc . (A Trach nhiém A A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
biem E1ep nhdn ho - Hudng dAn, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
so So GD&DT, \ A A o A1 s A 2 A ~ A A s s
A + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém | thoi gian
, Trung tdm Phuc vu | ., , . .« R NS A 1T L, R ,
Budce 1 , Cén b ti€p nhan mot ctra va ho so gidy kém theo (néu c6) (Khong qua
HCC tinh/ Trung \ A A A 4o . XA 1 L otA 1A -1
n + Truong hop ho so khong day du: huong dan t6 chuc, ca nhan b6 sung | 8 gio lam
tam Phuc vu HCC N : : .A
X o~ ho so theo dling quy dinh viéc)
cap xa
Lanh dao Phong A A A A A A .
Té chitc can bd Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham muu chu tri, phoi hop véi cac don vi chuyén mon c¢6 1ién quan t6
Bude 2 S6 Gido duc va chirc tham d‘inh; 1ap bdo c4o tham dinh.
bao tao Chuyén vién Phong | - Dy thdo ho so trinh Chu tich UBND tinh, trinh Lanh dao Phong xem 18.5 ned
T6 chtric can bo xét, trinh Lanh dao S& ky duyét van ban; chuyén van thu phat hanh; luu > Neay
trit ho so theo quy dinh va chuyén ho so, dy thao két qua giai quyét tdi
UBND tinh.
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Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién duy thao két qua giai quyét ho so, trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh; ,
- Lanh dao Van phong xem xét két qua xu ly, xac nhan du thdo két qua

Budc 3 | UBND tinh 3II;N_]) ZSE phong giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; 05 n\%{aé}é am
- Lanh dao UBND tinh phé duyet két qua glal quyet chuyen van thu :
phat hanh, gui két qua giai quyet dén Piém t1ep nhéan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.

Diém tiép nhin hod
so S0 GD&DT, ’ 7 ’
. Trung tam Phuc vu | ., , . ..z n Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm Phuc 0,5 nga

Bude 4 | e ginhy Trang | M PO tépmhan | DR E T ¢ L vice

tam Phuc vu HCC
cép xa
DPiém tra két qua
. tap trung cua | ., AL .%o 1 Ay A 3 .o Khong tinh
Bude 5 n Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, cad nhan o
Trung tdm Phuc vu thoi gian

HCC tinh/xa




IL. LINH VUC: GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Tén TTHC: Cho phép thanh l1ap phan hiéu ciia trwdmg trung cap c6 von dau tu nuéc ngoai
- Ma s6 TTHC: 1.000154
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
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thﬁfgfén Pon vi thuc hién Tiﬁfrl; Illllilélﬁm Noi dung cong viéc fhhg:: lgliz::
Diém tiép nhan ho so - Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
S6¢ GD&DT, Trung + Truong hop hd so ddy du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén phan |  thoi gian
Budc 1 |tim Phuc vy HCC | Can bo tiép nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong ddy du: hudng din to chirc, ca nhan bd | 8 gio lam
vu HCC cip xa sung hd so theo dung quy dinh viéc)
Lanh dao Ph(‘)ng
Gla(.)A duc . nghe Phén cong chuyén vién tham dinh hd so 0"5 neay
nghi¢p — Gido duc lam viéc
thuong xuyén
Chuyén vién tham muu t6 chtrc thim dinh:
, Sé Gido duc va Dio - Truong hop khong hop 1é hoic khong quyét dinh cho phép thanh
Budc 2 A A . 1ap phan hiéu: Dy thdo Thong bdo trinh Lanh dao Phong xem xét,
tao Chuyén vién Phong
Gido duc nghé trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén vin thu phat hanh; giri 04 ngay lim
nghiép — Gido duc vin ban dén Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC tinh/x4. vide
thuon o xuyén " | - Truong hop hop 1& (du diéu kién): Dy thao hd so trinh Chu tich :
UBND tinh, trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky
duyét van ban; chuyén van thu phat hanh, chuyén ho so, du thao két
qua giai quyét t6i UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
~ _.a 1.~ | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién ~ < . - A . LA N
A — Vin phone | - Lanh _dao Yan phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao két | 02 ngay lam
Buéc 3 | UBND tinh D PHong qua giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh; vige

UBND tinh

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua gial quyet chuyen van thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd so Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa.
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Diém tiép nhin ho so
S6¢ GD&DT, Trung

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung cua Trung tim

0,5 ngay

Budc 4 t?m Phuc \iu HCC | Can bo ti€ép nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
tinh/ Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap A
Budc 5 | trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan %g?g it;Eh
Phuc vu HCC tinh/xa g
2. Tén TTHC: Chia, tach, sap nhip trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai
- Ma s6 TTHC: 1.000138
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc
Budc thuc . o Trach nhiém s n - Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viec thue hién
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DPT, Trung , + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan |  thoi gian
Budce 1 tam Phuc vu HCC | Can b0 ti€p nhan mém mat clra Va‘ho SO gidy kem theo (néu cd) 7 | (Khdng qua
tinh/ Trung tam Phuc + Truong hop ho so khong day du: huéng dan t6 chirc, cd nhan bd | 8 gio lam
vu HCC cap xa sung ho so theo diing quy dinh viéc)
Lanh dao Ph(‘)ng
Gla.OA due . nghe Phén cong chuyén vién tham dinh hé so 0"5 ngay
nghiép — Gido duc lam viéc
thuong xuyén
, Sé Gido duc va Dao Chuyen vién tham muu t6 chirc tham dinh, ki€m tra tinh hop 1€ cua
Buoe2 1o Chuyén vién Phong | 20 5%
: Y gl Tmong hop khong hop 1€ (Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir N
Gido ~duc nghe ngay tiép nhdn ho so trén hé thong Dich vu céng): Dy thao Thén 07 ngay lam
nghi¢p — Gido duc gay uep g g g viéc

thuong xuyén

bao trinh Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S¢ ky duyét van
ban; chuyén van thu phat hanh; gt van ban dén Diém tiép nhén ho
so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
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- Trudng hop hop 1& (du diéu kién): Du thao ho so trinh Chu tich
UBND tinh, trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky
duyét van ban; chuyén van thu phat hanh, chuyén ho so, du thao
két qua giai quyét t6i UBND tinh.

Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so,

trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

t4p — Van phong | - Lﬁnh .dao Yén phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan du thao két | 02 ng?y lam
Budc 3 | UBND tinh UBND tinh qua giai quyet; trinh Lanh dao UBND tinh; viée
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyen van thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhén ho so
Buéc 4 ‘[Sé(;n Ci)I})niDl;;u ngl g Céin bé tiép nhan Ban giao két q}lé (silng Piém tra két qua tip trung cta Trung tdm O‘,S ngé}y
, . Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
tinh/ Trung tam Phuc
vu HCC cip xi
Diém tra két qua tap A
Budc 5 | trung ciia Trung tdm | Can b tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan I?ﬁgrlli it;gh

Phuc vu HCC tinh/xa

3. Tén TTHC: Giai thé trueong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai; chAm dirt hoat dong phin
hi€¢u cia truong trung cap ¢6 von dau tw nuée ngoai

-Mai s6 TTHC: 1.000553

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc.

th.g:’g;én Pon vi thuc hién T:ﬁfrll llllliléﬁm Noi dung cong viéc Ftrhhl.:z lgliz::
Piém tiép nhan ho - Huéng dan, kiém tra thanh phén ho so theo quy dinh Khong tinh
so S6& GD&DT, + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém |  thoi gian
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu | Can bd tiép nhan mot ctra va ho so glay kém theo (néu co) (Khéng qua
HCC tinh/ Trung + Truong hop hd so khong day du: huéng dan to chirc, cd nhan bo | 8 gio lam
tam Phuc vu HCC sung hd so theo dung quy dinh ViEC)




14

cap xa

Lanh dao Phong

Gla(.)A due . nghe Phén cong chuyén vién tham dinh hd so 0"5 neay
nghi¢p — Gido duc lam viéc
thudng xuyén
Chuyén vién tham muu t6 chirc tham dinh, kiém tra tinh hgp 1€ ctia ho
SO
, S& Gido duc va Pao - Truong hop khong hop 1& (Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
Buéce 2 A . tiép nhdn ho so trén hé thong Dich vu céng): Dy thao Thong bao trinh
tao Chuyén vién Phong
- % | Lanh dao Phong xem xet, trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén N
Gido duc nghé 10 ngay lam
nghiép — Gido duc van thu phat hanh; gii vin ban dén Diém tiép nhan hd so Trung tim vide
t}?udﬁ <uvén *7 | Phuc vu HCC tinh/xa. ‘ ‘ ¥
g xuy - Truong hop hop 1€ (du diéu kién): Du thdo ho so trinh Chu tich
UBND tinh, trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky
duyét van ban; chuyén van thu phat hanh; luu trlt ho so theo quy dinh
va chuyén ho so, du thao két qua giai quyét td1i UBND tinh.
- Chuyén vién ki€ém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so,
~ a1~ | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
Chuyén vién bién 5nh %11 Dhe ‘¢ LKAt qua xit 19. x4c nha hio k&t qua
tp — Van phong - Lgn dgo Vian phong xem xét két qua xu ly, xac nhan du thao két qua 04 ngay lam
Buéec 3 | UBND tinh UBND tinh gidi quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; vide
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyen van thu :
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.
biém ti€ép nhan ho
so S& GD&DT,
. Trung tdm Phuc vu | ~, ...z A Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
Bube4 | 4oC tinh/ Trung | C4M PO UEPTRAN | U HOC finh/xa) lam viée
t@m Phuc vu HCC
cap xa
Diém tra két qua tap o
Budc 5 | trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Iiﬁgrlli it;llh

Phuc wvu HCC
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| tinh/xa |

4. Tén TTHC: Doi tén trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép cé von diu tw nwéc ngoai
- M s6 TTHC: 1.000530
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Budc thue . ‘n Trach nhiém A A A Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
biem Elep nhan ho - Huéng dan, kiém tra thanh phén hd so theo quy dinh Khong tinh
so S& GD&DT, Lo
A + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém |  thoi gian
. Trung tdm Phuc vu Y R R ,
Budce 1 , Can bo tiép nhan | mot cira va ho so glay kém theo (néu co) (Khong qua
HCC tinh/ Trung XA 4 . 1A 1A -
A + Truong hop hd so khong day du: huéng dan to chirc, c4 nhan b | 8 gio lam
tam Phuc vu HCC A , : A
I sung ho so theo dung quy dinh viéc)
cap xa
- Lanh dao Phong phén c6ng chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién tham dinh, ki€m tra tinh hop I¢ cta ho so:
+ Truong hop khong hop 1¢: Dy thao Thong bao trinh Lanh dao Phong
Ph(‘)pg Gido duc | xem gcét, kiém tra, ky nhdy; trinh Lanh de,}o Séq ky dpyét van ]:)ém;
Buéce 2 S¢ Gido duc va Pao | nghé nghi€p — | chuyén van thu phat hanh; gt van ban dén Diém ti€p nhan hd so | 1,75 ngay
tao Gido duc thuong | Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa. lam viéc
xuyén + Truong hop hgp 1€ (du di€u kién): Du thao ho so trinh Chu tich
UBND tinh, trinh L:Emh dao Phong xem xét, tginh ‘Lﬁnh dao So ky
duyét van ban; chuyén van thu phat hanh, chuyén hé so, du thao két
qua giai quyéet té1 UBND tinh.
- Chuyén vién ki€ém tra, hoan thi¢én dy thao két qua giai quyét ho so,
UBND tinh A .n_ 1.~ | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
Chuyén vién bién ~ g \ N SO A . 1A,
A < . - Lanh dao Van phong xem xét két qua xtr ly, x4c nhan du thao két qua N
. tap — Van phong | ... K 01 ngay lam
Budc 3 UBND tinh gidi quyet; trinh Lanh dao UBND tinh; vide
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyen van thu :
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan hd so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.
. DPiém tiép nhan hd | ., . . .. A Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tim Phuc | 0,25 ngay
Bubcd | Sy GD&pT, | CAnbO P hAN | U O nhxa) 1am viéc




16

Trung tam Phuc vu

HCC tinh/ Trung
tﬁ,m Phuc vu HCC
cap xa

Budce 5

Diém tra két qua tap
trung cua Trung tam
Phuc wvu  HCC
tinh/xa

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh
thot gian

5. Tén TTHC: Cho phép thanh 1ap co' sé' giao duc nghé nghiép, co sé gido duc nghé nghiép cho ngudi khuyét tit, phan hiéu cia
trwong trung cap tw thuc

-Ma s6 TTHC: 1.013759
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 16 ngay lam viéc d6i véi cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép;

+ 07 ngay 1am viéc d6i véi cho phép thanh 1ap phan hiéu cia trudng trung cap tu thuc trén dja ban

5.1. Cho phép thanh lgp trung tém gido duc nghé nghigp

nghé nghiép -

+ Truong hop khong hop 1¢: Du thao Thong bdo trinh Lanh dao Phong

thl.Bl’;r;)l,;:én Pon vi thuc hién T;ﬁfrl; Illllilélﬁm Noi dung cong viéc Ihhg:: ﬁ:g::
Diém tiép nhin ho so - Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
S¢ GD&DT, Trung + Trudng hop hd so day du: s6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém |  thoi gian
Budc 1 |tim Phuc vy HCC | Can bo tiép nhan | mét ctra va hd so gidy kém theo (néu co) (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong diy du: hudng dan to chirc, ca nhan bd | 8 gid lam
vu HCC cép xa sung hd so theo dung quy dinh viéc)
Lanh dao Ph(‘)ng
Gla(.)A dye ngl,le Phén cong chuyén vién thim dinh ho so O"S neay
L . . |nghigp - Gido lam viéc
Buéc 2 So Giao duc va Pao duc thuong xuyén
tao Chuyén vién | - Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da ho so: Kiém tra .
\ . . A n A 11 ngay
Phong Gido duc | tinh hop 1€ cta ho so: 14m viee
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Gido duc thuong
xuyén

xem xét, trinh Lanh dao S ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; giri van ban dén Diém tiép nhan h6 so Trung tam Phyc vu HCC
tinh/xa.

+ Truong hop hop 18: Gti hd so t6i Hoi dong tham dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc: Hoi dong thim dinh t6 chtc thim
dinh ho so.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay c6 két luan cua Hoi
ddng tham dinh:

+ Néu chua du diéu kién: dy thao Thong bao trinh Linh dao Phong
xem xét, trinh Lanh dao So ky duyét vin ban; chuyén vian thu phat
hanh; gui van ban dén Piém tra két qua tip trung cta Trung tdm Phuc
vu HCC tinh/xa.

+ Néu du diéu kién: dy thao Quyét dinh kém hd so “trinh Chu tich
UBND tinh” trinh Lanh dao Phong xem xét, kiém tra, ky nhay; trinh
Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén vin thu phat hanh, chuyén hd
so, du thao két qua giai quyét téi UBND tinh.

Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,

trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Lanh dao Van phong xem xét két qua xtr ly, x4c nhin du thao két qua

Budc 3 | UBND tinh 3%1\;])\;?;1}1 phong giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; gfnn\%{?;
- Lanh dao UBND tinh ph¢ duyét két qua giai quyét, chuyen van thu i
phat hanh; giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.

Diém tiép nhan ho so
Budc 4 tSé?n (;giDEu ngl (gj Cén bo tiép nhan Ban giao }(ét q1~1é (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tim Phuc O‘,S ng:e;ly
. A vu HCC tinh/xa) lam viéc
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép, xa
biém tra két qua tap A
Buéc 5 | trung cua Trung tidm | Can b tra két qua | Tra két qua cho to chire, ca nhan Iiﬁgrlli it;ih

Phuc vu HCC tinh/xa
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5.2. Cho phép thanh Igp phén hiéu ciia trwong trung cdp tw thuc trén dia ban

Budc . - Trach nhiém ns A - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phén ho so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan |  thoi gian
Buéc 1 |tam Phuc vu HCC | Can b ti€p nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) (Khéng qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Trudng hop ho so khong day di: hudng dan to chirc, ca nhan | 8 gio lam
vu HCC cap xa b6 sung ho so theo dung quy dinh Vige)
Lanh dao Phong Gido 7 ‘ 0.5 nod
duc nghé nghiép - | Phan cong chuyén vién tham dinh ho so J g Ay
., . . lam viéc
Gido duc thuong xuyén
Chuyén vién tham muu t6 chire tham dinh, kiém tra tinh hop 1¢
cua ho so: )
- Truong hop khong hop 1¢ hoac khong quyét dinh cho phép
. S¢ Gido duc va DPao . A . thanh lap phan hi€éu: Du thdo Thong bédo trinh Lanh dao Phong
Budce 2 Chuyén vién Phong Lo ~ . 1w e e 1oz 2
tao ., A .= | xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét van ban; chuyén van thu NI
Gido duc nghé nghiép s Y Sy W' A LA A 04 ngay lam
. . phat hanh; gtri van ban dén Diém tiép nhén ho so Trung tam Phuc .
— Giao duc thuong ; ~ viéc
<Uvén vu HCC tinh/xa. . ‘
y - Truong hop hop 1€ (du di€u kién): Du thao “ho so trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh” trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh
Lénhq daq So ky duyét’ van ban; chuyén van thu phat hanh;
chuyén ho so, du thdo két qua giai quyét t61 UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thdo két qua giai quyét ho
so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
Chuyén vién bién tap — | - Lanh dao Vﬁn phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan du thdo két | 02 ngay lam
Buéc 3 | UBND tinh Vian phong UBND tinh | qua gidi quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; viéc
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyet chuyen van
thu phat hanh, gui két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so
Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so o IR 2 Y S , A \
Buéc4 |So GD&DT, Trung | Cén bé ti ép nhén Ban giao két qlfa (sa~ng Diém tra két qua tap trung ctia Trung tdm 0‘,5 nga}y
Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc

tam Phuc vu HCC
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tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa

Budc 5

Diém tra két qua tap
trung cua Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa

Can b tra két qua

Tra két qua cho t0 chuc, ca nhan

Khong tinh
thoi gian

6. Tén TTHC: Chia, tach, sap nhap trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong

- Ma s6 TTHC: 1.013760
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

xuyeén

Lanh dao S¢ ky duyét van ban; ,chuyén van thu phat hanh, chuyén
ho so, du thao két qua gidi quyét td1 UBND tinh.

Budc thuc . o Trach nhiém A A - Thoi gian
hién Don vi thuc hi¢n thue hién NOi dung cong viéc thue hién
biem ‘Elep nhdn ho - Hudng dAn, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
so S6 GD&DT, R A A oan A1 1A Z 1A " A e
A + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | thoi gian
. Trung tdm Phuc vu | ~, , . ..z . A NN A1 s L, A .
Budce 1 . Cén b0 ti€p nhan mém mot ctra va ho so giay kém theo (n€u co) (Khong qua
HCC tinh/ Trung \ A ~ N . XA 1 C 1A 1A .
N + Truong hop hé so khong day du: hudng dan té chire, ca nhan bo | 8 gio lam
tam Phuc vu HCC A , . A
Lo~ sung ho so theo ding quy dinh viéc)
cap xa
Lanh dao Phong Giao i . 1, nedy lam
duc nghé nghi¢p — | Phan cong chuyén vién tham dinh hoé so 2 ngay
iy \ A viéc
Gido duc thudong xuyén :
36 Gido duc va Chuyén vién tham dinh, kiém tra tinh hop 1€ cua ho so; tham muu
Budc 2 Dio ta0 : Chuyén Vién‘ Phong | t6 chtrc tham diqh; lap bgio cao tham dinh va 1}6 SO “trinh Chu tich
: Gido duc nghé nghié€p | UBND tinh” (néu du diéu kién du thao Quyét dinh; néu chwa du | 07 ngay lam
— Giao duc thuong | diéu kién dy thao Thong bdo) trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh viéc
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- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong theo doi;
Chuyén vién bién tdp — | - Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan du thao két | 02 ngay lam
Budc 3 | UBND tinh Vin phong UBND tinh | qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh viée
- Lanh dao UBND tinh phé duyét ket qua giai quyet chuyén vin
thu phat hanh, gtri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so
Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho
so S6 GD&DT, , 7 ’
. Trung tdm Phuc vu | ~, . ..« . Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam | '2 ngay lam
Buoc 4 HCCg tinh/ Trung Can b tiep nhan Phucgvu HCCC%:inh/Xé)g ¥ ’ ¢ ¢ %iéyc
tam Phuc vu HCC
cép xa
DPiém tra két qua
. tap trung cua| ~, ... .qA . s 1A, 2 A 4o s oia Khong tinh
Bude 5 A Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan e
Trung tam Phuc vu thoi gian
HCC tinh/xa

7. Tén TTHC: Cho phép giai thé trung tAm gido duc nghé nghi¢p, truong trung cap tuw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thugc trung wong

-Ma s6 TTHC: 1.013761
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

Budc thuc . . Trach nhiém A A ‘A Thoi gian
hién Don vi thuc hi¢én thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra thanh phén ho so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DPT, Trung , + Truong hop hd so day du: s6 hoa hé so, chuyén hd so trén phan |  thoi gian
Budéc1 |tdm Phuc vu HCC | Céan b0 ti€p nhén mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu c0) | (Khéng qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop h so khong day du: hudng dan to chic, ca nhan bo | 8 gid lam
vu HCC cap xa sung ho so theo ding quy dinh viéc)
Budéc2 |S& Giso duc va Pao | Lanh dao Phong | Phan cong chuyén vién thim dinh ho so Y5 ngay lam
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tao Gido  duc nghé viéc
nghiép — Gido duc
thuong xuyén
Chuyén vién tham dinh, kiém tra tinh hop 1& cta hd so; tham muu
Chuyén vién Phong | t6 chirc thim dinh; 14p bao cdo thim dinh va hd so “trinh Chu tich
Gido duc  nghé | UBND tinh” (néu du diéu kién dw thdo Quyét dinh; néu chwa dii | 10 ngay lam
nghiép — Gido duc | diéu kién dir thio Théng bdo) trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh viéc
thuong xuyén Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyen van thu phat hanh, chuyén
ho so, du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
Chuyén vién bién | - Lanh dao Vin phong xem xét két qua xir 1y, xac nhan dy thao két N
A < \ . % 04 ngay lam
Buéc3 | UBND tinh tdp — Van phong | qua gidi quyet; trinh Lanh dao UBND tinh; vide
UBND tinh - Lanh dao UBND tinh phé duy¢t ket qua giai quyet chuyén vin :
thu phat hanh, gui két qua giai quyet dén Diém tiép nhan ho so
Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa; dong thoi chi dao cong bd cong
khai trén phuong tién thong tin dai ching.
Piém tiép nhan ho so
Budc 4 fé?n GPll)u(chDl;’u ngl (% Céin bo tiép nhan Ban giao két qlvlé, (seing Diém tra két qua tap trung ctia Trung tAm | % ng%y lam
, R Phuc vu HCC tinh/xa) viéc
tinh/ Trung tdm Phuc
VLIQHCC cép’ xa
biém tra két qua tap A
Budc 5 | trung cta Trung tdm | Can b tra két qua Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan Kéllg?i it;llh

Phuc vu HCC tinh/xa
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8. Tén TTHC: Cho phép chim dirt hoat dong phin hiéu ciia trudng trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc
trung wong
- Ma s6 TTHC: 1.013762

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

thifggén Pon vi thuc hién Tiﬁfrl; Illllilélﬁm NOi dung cong viéc fhh;: ﬁig:
Diém tiép nhan ho so - Hudng dan, kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh Khone tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan th(‘yig can
Buéc 1 |tam Phyuc vu HCC | Can b ti€p nhan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co) | (khén & U4 8
tinh/ Trung tdm Phuc + Trudng hop hd so khéng ddy du: hudng dan to chirc, ci nhan bo | ., I3 & que
vu HCC cip xa sung hd so theo dung quy dinh gi0 lam viéc)
Lanh dao Ph(‘)ng
Gla(.)A duc . nghe Phén cong chuyén vién tham dinh ho so & neay lam
nghi¢p — Gido duc viéc
thuong xuyén
Buge o | SO Gido duc va Pao Chuyén vién thdm dinh, kiém tra tinh hop 18 cua h so; tham muu t6
tao Chuyén vién Phong | chic tham dinh; 1ap bdo cao tham dinh va hé so “trinh Chu tich
Giao duc nghé UBND tinh” (néu dii dieu kién dw thao Quyét dinh; néu chwa ai| 10 ngay lam
nghié¢p — Gido duc diéu kién du thao T hong bao) trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh viéc
thuong xuyén Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén vin thu phat hanh, chuyén
hd so, du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
Chuyén vién bién | - Lanh dao Van phong xem xet két qua xir 1y, x4c nhan du thao két N
A < \ 04 ngay lam
Buée3 | UBND tinh tdp — Van phong | qua giai quyét; trinh Linh dao UBND tinh; vide
UBND tinh - Lanh dao UBND tinh ph¢ duy¢t két qua giai quyet chuyen van thu i
phat hanh, gui két qua giai quyet dén Diém tiép nhan hd so Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa; dong thoi chi dao cong bd cong khai trén
q ’ ‘ phuong tién, thong tin dai chﬁng. ,
. biém ti€p nhan hé so | ~, | . ..z A Ban giao két quéa (sang Diém trd két qua tap trung cia Trung tam | 2 ngay lam
Bubcd | oy GD&DT, Trung | G40 PO UePnhAN 15 S0 HCC tinh/xa) vide
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tam Phuc vu HCC
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa

Budc 5

Diém tra két qua tap
trung cua Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh
thoi gian

9. Tén TTHC: Cho phép ddi tén trung tim giso duc nghé nghiép, trudng trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

- Ma s6 TTHC: 1.013763
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc.

tao

Gido duc thuong
xuyeén

- Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua
td1 can bd van thu phat hanh;

- Chuyén vién luu trir hd so theo quy dinh va chuyén ho so, dy thao
két qua giai quyét téi UBND tinh.

thl.Brlrggén Pon vi thuc hién Tl;?lcl;}c?lliléim Noi dung cong viéc ;thl;): lgliié‘:
Diém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra thanh phén hé so theo quy dinh Khéng tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan thoi wian
Budc 1 |tdm Phuc vy HCC | Can bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) 7 7 (Khénggqué ]
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khéng ddy du: hudng dan to chirc, cd nhan bo | ., 1am vie
vu HCC cép xa sung hd so theo dung quy dinh g1 lam viéc)
- Lanh dao phong phén cong Chuyén vién tham dinh ho so
- Chuyén vién tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét
\ . két qua giai quyét hd so;
36 Gido duc va Dio Egﬁgg ncgilai(ép dl.li - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh 1,75 ngay lam
Budc 2 ' j Lanh dao S& xem xét, quyet dinh; ’

viéc
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Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét hd so,

trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao két

Busc3 | UBND tinh tdp — Vin phong | qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; 01 n\%{:g; lam
UBND tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyet két qua glal quyet chuyen van thu i
phat hanh, gui két qua giai quyet dén DPiém tiép nhan ho so Trung
tam Phuc vu HCC tinh/x3; dong thot chi dao cong bd cong khai trén
phuong tién thong tin dai chung.
Diém tiép nhan hd so
. SAG GD&DT, Trung Cong chuc Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung cua Trung tdm | 0,25 ngdy lam
Buoc4 |tam Phuc vu HCC| .; A . ~ A
, . ti€p nhan Phuc vu HCC tinh/xa) Vigc
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Diém tra két qua tap A
Budc 5 |trung cioa Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Ii?lgrilg it:lﬁh
Phuc vu HCC tinh/xa g
10. Tén TTHC: Cho phép thanh Iap trudng trung cip, trung tim gizo duc nghé nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai
- Ma s6 TTHC: 1.013764
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 26 ngay lam viéc
Budc . o Trach nhi¢m A A ‘A Thoi gian
thwe hién Don vi thuc hi¢n thwe hién NOi dung cong viéc thwe hién
biém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khone tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan th(‘yig ian
Budc 1 |tdm Phuc vy HCC | Can bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) 7 | (Khén & uA 8
tinh/ Trung tam Phuc + Truong hop hd so khong ddy du: hudng dan to chirc, c4 nhan bd S 1a 1%1 ?/iéc)
vu HCC cap xa sung ho so theo ding quy dinh g i
s . . | Lanh dao Phong N
Budc 2 tSa(Z) Gido dyc va Bao Giao duc nghé | Phan cong chuyén vién tham dinh hd so 01 n\%{agé lam

nghi¢p - Gido
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duc thuong xuyén

Chuyén vién
Phong Gido duc
nghé nghigp -
Gido duc thuong
xuyén

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so: Kiém
tra tinh hop 1€ cua hg so:

+ Truong hop khong hop 1¢: Du thdo Thong bdo trinh Lanh dao
Phong xem xét, kiém tra, ky nhay; trinh Lanh dao S& ky duyét van
ban; chuyén van thu phat hanh; giri vin ban dén Diém tiép nhan ho so
Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.

+ Truong hop hop 1&: Chuan bi hd so gtri Hoi dong tham dinh.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc: Giri ho so t6i Hoi dong tham dinh.
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc: Hoi dong tham dinh t6 chtrc thAm
dinh hd so.

- Trong thdi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 két luan cta Hoi
ddng tham dinh:

+ Néu chua du diéu kién: du thao Thong bao trinh Lanh dao Phong
xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat
hanh; giri van ban dén Piém tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vy HCC
tinh/xa.

+ Néu du diéu kién: dy thao Quyét dinh kém hd so “trinh Chu tich
UBND tinh” trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& ky
duyét van ban; chuyén van thu phat hanh, chuyén ho so, du thao két
qua giai quyét téi UBND tinh.

16,5 ngay

Budc 3

UBND tinh

Chuyén vién bién
tap — Van phong
UBND tinh

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét ho so,

trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Lanh dao Vin phong xem xét két qua xir Iy, xac nhan dy thao két
qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;

- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet chuyén van thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tra két qua tap trung cua
Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.

08 ngay

Budc 4

Diém tiép nhan ho so
S0 GD&DT, Trung
tam Phuc vu HCC
tinh/ Trung tdm Phuc

Can bo tiép nhan

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung cua Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa)

0,5 ngay lam
viéc
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vu HCC cap xa

Diém tra két qua tap
Budc 5 | trung cia Trung tam | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churce, ca nhan
Phuc vu HCC tinh/xa

Khoéng tinh
thot gian

11. Tén TTHC: Cho Cho phép thanh lap truong trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai hoat dong
khong vi lgi nhuin

-Ma s6 TTHC: 1.013765
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 26 ngay lam viéc

Budc . ‘A Trach nhiém A A oA Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢én thue hién NOi dung cong viéc thue hién
biém ti€p nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh ‘ Khone tinh
S6¢ GD&DT, Trung + Truong hop ho so day du: s6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan e
. A Y A A Ay n A1 A S L thoi gian
Budc1 |[tam Phuc vu HCC | Cén bg tiép nhan mém mot clra Va‘ho SO giay kqm theo (néu c02 7 | (Khéng qua 8
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop ho so khong day du: hudng dan t6 chure, cd nhan bo g4

vu HCC cép xa sung hd so theo dling quy dinh gio lam vi€c)

Lanh dao Phong

Gla(.)A duc . nghe Phén c6ng chuyén vién tham dinh hd so 01 neay lam
nghiép — Gido duc viéc

thuong xuyén

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so: Kiém
tra tinh hop 1€ cua ho so:

Sé Gido duc va Dio + Truong hop khong hop 1¢: Du thdo Thong bao trinh Lanh dao

Budc 2 A A . Phong xem x¢ét, trinh Lanh dao So ky duyét van ban; chuyén vin thu
tao Chuyén vién Phong
Gido duc nghd phat hanh; giri vin ban dén Piém tiép nhin hd so Trung tim Phuc
. vu HCC tinh/xa. 16,5 ngay

nghiép — Gido duc

thuong xuyén + Truong hop hop 1€: Chuan bi ho so gui Hoi dong tham dinh.

- Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc: Gui ho so t6i Hoi dong tham
dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc: Hoi dong tham dinh to chic
tham dinh ho so.
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- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 két luan cua Hoi
d6ng tham dinh:

+ Néu chua du diéu kién dy thiao Thong bao trinh Lanh dao Phong
xem x¢t, trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén van thu phat
hanh; giri vin ban dén DPiém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.

+ Néu du diéu kién du thao Quyét dinh kém hd so “trinh Chu tich
UBND tinh” trinh Lanh dao Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S¢ ky
duyét van ban; chuyen van thu phat hanh, chuyén ho so, du thao
két qua giai quyet t61 UBND tinh.

Budc 3

UBND tinh

Chuyén vién bién
tap — Van phong

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so,

trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao két
qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;

08 ngay

UBND tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua gidi quyet chuyen van thu
phat hanh, giri két qua giai quyét dén Diém tiép nhan ho so Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa.
biém ti€p nhan ho so
S6 GD&DT, Trung . X . . 1A oA , A N
Budc4 |tim Phuc vu HCC | Cén bé tiép nhan Ban giao két qua (s?ng Diém tra két qua tap trung cua Trung tam | 0,5 ngay lam
\ n Phuc vu HCC tinh/xa) Viéc
tinh/ Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap .
Budc 5 | trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan Ktill?:i it;?lh

Phuc vu HCC tinh/xa
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B. THU TUC HANH CHINH TIEP NHAN VA GIAI QUYET TAI SO GIAO DUC VA PAO TAO
I. LINH VUC: GIAO DUC TRUNG HQC

1. Tén TTHC: Cho phép trwong trung hoc phd thong, truong phé thong cé nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit la trung hoc pho
thong hoat dong giao duc

- Mi s6 TTHC: 1.012953
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop ho so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so, S¢ Gido duc va Do tao thong béo bang
van ban nhirng nd1 dung can chinh stra, bé sung cho trudng trung hoc.

+ Truong hop ho so hop 1&: 25 ngay lam viéc

thﬁlrz:én Pon vi thuc hién Trt?lcl;lclillilg';m Noi dung cong viéc fhh;: lgliz::
Diém tiép nhan ho so S¢ - Huéng dan, kiém tra thanh phém ho so theo quy dinh Khong tinh
GD&DPT, Trung tim Cin by  tiép + Truong hop ho so day du: s6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan | thoi gian
Buéc1l |Phuc vy HCC tinh/ nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) | (Khong qua
Trung tdm Phuc vu HCC : + Truong hop hd so khong ddy du: hudng din to chirc, ca nhan bd | 8 gio lam
cap x sung hd so theo ding quy dinh viéc)
L?nh ,dao ,Phofl € | Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so 01 neay fam
T6 chirc can bo viéc
- Chuyén vién tham muu t6 churc tham dinh thuc té, dy thao két qua
Buoc 2 | S Gido duc va Pao tao | Chuyén  vién | gidi quyét (néu dui diéu kién du thio Quyét dinh; néu chua di diéu 235 nod
Phong To chuc | kién du thao Thong bao) trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh lé;n v;gécy
can bd dao S& ky duyét van ban; chuyén van thu phat hanh va chuyén két ;
qua t6i Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vy HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so S¢
. GD&DT, - Trung }am Cong chtrc Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tim | 0,5 ngay
Bude3 | Phuc  vu HCC tinh/| o B0 Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
Trung tdm Phuc vu HCC p e R :
cép xa
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Budc 4

Diém tra két qua tap
trung cua Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa

Can bo tra két
qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh
thoi gian

2. Tén TTHC: Cho phép truomg trung hoc pho thong, trueomg pho thong cé nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc phd
thong hoat dong gido duc tré lai

- Ma s6 TTHC: 1.012954
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc thong bao cua trudng.

Trung tdm Phuc vu HCC

thl.Brlrggén Don vi thue hién Tl;;i:lcl;ll;éim Noi dung cong viéc ;rhhl;)z lgliz::
Diém tiép nhan ho so SO - Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
GD&DPT, Trung tim Cin bs i + Truong hop ho o dﬁy’ du: s6 hoa h(‘ﬂ), 50, chuyén ho so trén phan | thoi gian
Buéc1 | Phuc vy HCC tinh/ nhan P mém mot cira va ho so gidy kém theo (n€uco) | (Khong qua
Trung tdm Phuc vu HCC : + Truong hop ho so khong day da: hudng dan t6 chire, cd nhan bo | 8 gio lam
cAp xa sung hd so theo ding quy dinh viéc)
Lanh dao Phong | b o n0 Chuyén vien thim dinh hé so 0,5 ngdy
T6 chirc can bo lam viéc
- Tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh
Bude 2 | S& Gido duc va Bao tao | Chuyén q vién | Lanh dao S& xem xét, quyét dinh; ) . o 06 noav 1
Phong T6 chuc | - Lanh dao So xem xet, phé duyét két qua giai quyet; chuyén ket qua gay fam
can bo t61 can bo van thu phat hanh, luu trir hé so theo quy dinh; viee
- Chuyén vién chuyen két qua toi BO phan tiép nhan ho so cua So;
dong thoi cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
chung.
Diém tiép nhan ho so S¢
Buéce 3 GD&DT, Trung tam | Cong chirc Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm | 0,5 ngay
Phuc vy HCC tinh/ | tiép nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
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cap xa

Budc 4

Diém tra két qua tap
trung cua Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa

Can bo tra két
qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh
thoi gian

II. LINH VUC: GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Tén TTHC: Thanh lap hoac cho phép thanh lap trung tam khac thye hién nhiém vu gido duc thwong xuyén
- M s6 TTHC: 3.000315
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, S¢ Gido duc va Pao tao thong bao bang
van ban nhimng ndi dung can chinh sira cho nha truong, to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap trung tam.

+ Truong hop ho so hop 1&: 15 ngay

Budc . < Trach nhiém A n ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NoQi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phﬁn ho so theo quy dinh | Khong tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém | thoi gian
Budc 1 | tam Phuc vu HCC tinh/ | Céan bd ti€ép nhan | mot ctra va ho sor‘giﬁy kém theq (néu co) o 7 (Khong
Trung tdm Phuc wvu + Truong hop ho so khong day du: hudng dan to6 chic, cd nhan bo | qué 8 gio
HCC cap xa sung ho so theo diing quy dinh lam viéc)
Lanh dao Phong
Gido duc nghé A Y S A \
nghiép — Gido Phéan cong Chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
Buey |59 Gido due va Pao ‘é‘-llf thudng xuyén q q ‘
oe tao Ph}lyen Gis Véen Qhuyén vién tharp muu lanh dao S& t6 chirc tham dinh ho so va thuc 09 ned
ong G120 duC | (4 135 bao céo thAm dinh g3y
nghé nghigp -
Gi4do duc thuong
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xuyeén Chuyén vién du thao két qua giai quyét (néu chwa du diéu kién dy thdo
Théng bdo; néu di diéu kién dw thdo Quyét dinh) trinh Lanh dao
Phong xem xet, trinh Lanh dao So ky duyét van ban; chuy,en van thu | 05 ngay
phat hanh va chuyén ho so; chuyén két qua té1 BO phan ti€p nhan ho
so cua So.
biém tiép nhan ho so
So6 GD&DT, Trung | . . . X . .2 2 1A 2 oA , A
Bude3 | tam Phuc vu HCC tinh/ C.oArng c}}u’c Ban giao }<et qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm Phuc 0.5 ngdy
~ tiép nhan vu HCC tinh/x3)
Trung tam Phuc wvu
HCC cap xa
Diém tra két qua tip A
Budc 4 |trung cta Trung tam | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Iitﬁg?g itgﬁh
Phuc vu HCC tinh/xa g
2. Tén TTHC: Cho phép trung tim khac thyc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén hoat dong tré lai
- M s6 TTHC: 3.000316
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thong bao cia trung tim.
Budc . - Trach nhiém s n ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan ho so - Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh ‘ Khong tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém |  thoi gian
Buoc 1l |tam Phuc vy HCC | Canbd tiép nhan | mot ctra va ho so gidy kem theo (n€ucod) q (Khong
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop ho so khong day du: huong dan t6 chire, ca nhan bo sung | qua 8 gio
vu HCC cap xa ho so theo diing quy dinh lam viéc)
Lanh dao Phong
Budc 2 S¢ Gido dyc va Bao Gla(.)A dyc ngtrle Phén c6éng Chuyén vién tham dinh hd so 0"5 neay
tao nghiép — Giao lam viéc

duc thuong xuyén
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Thérp dinh, xu ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;

Phuc vu HCC tinh/xa

Ch}lyen M [anh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh
Phong Giao duc |, . NP . . X, - \
N o Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh; 06 ngay
nghé nghiép - ~ , , A LA e X R 1Ay o Y,
>, . - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua té1i | lam viéc
Gido duc thuong | ., : 1 1 A .
<uvén can bd van thu phat hanh, lvu trir ho so theo quy dinh; . ‘
y - Chuyén vién chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so cua So; dong
thot cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.
Diém tiép nhan ho so
. SAU GD&DT, Trung Cong chuc Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
Bu6c3 | tim Phyc vy HCC tiép nhan vu HCC tinh/xa) lam viéc
tinh/ Trung tdm Phuc p e . i
vu HCC cap xa
Diém tra két qua tap A
Budc 4 |trung ciua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Iiﬁg?ggit;?lh

3. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tach trung tam khac thuc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén
- Ma s6 TTHC: 3.000317
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢: Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, SO Gido duc va Pao tao thong bao bang
van ban nhirng nd1 dung can chinh stra cho nha truong, to6 chirc, ¢4 nhan dé nghi sap nhap, chia, tach trung tam.

+ Truong hop ho so hop 1é: 15 ngay

vu HCC cép x3

sung hd so theo dung quy dinh

Budc . o Trach nhiém s A - Thoi gian
thue hi¢n Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhin ho so - Hudng dan, kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh Khong tinh
S¢ GD&DT, Trung ’ + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | thoi gian
Budc1 |[tam Phuc vu HCC | Cén bg tiép nhan mém mot clra Va‘ho so gidy kém theo (néu co) 7 (Khong
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop ho so khong day du: hudng dan t6 chirc, cd nhan b6 | qua 8 gio

lam viéc)
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Lanh dao Phong
Gido  duc  nghé A A A A A A \
nghiép — Gido duc Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
thuong xuyén
o o Chuyén vién tham muu lanh dao S¢ chu tri, phoi hop voi cac co quan 09 ned
Bude 2 S6 Giao dyc va Dbao L en vian Phe lién quan t0 chirc tham dinh; 14p bao cao tham dinh gay
tao 8i;1§/en glllecn Pﬂ‘“ﬁ% Chuyén vién du thao két qua giai quyét (néu chua du diéu kién dy
nohidn — . Gido (gluc thdo Thong bao; néu du dieu kién du thdo Quyét dinh) trinh Lanh dao
ﬂ‘lgu on p <uven *~ | Phong xem x¢ét, trinh Lanh dao S& ky duyét van ban; chuyén van thu | 05 ngay
g xuy phat hanh va chuyén hd so; chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan hd
so cua So.
Diém tiép nhan ho so
S6 GD&DT, Trung o £ , .2 \ 1A Y A , n
Buéc3 |tim Phuc vu HCC | Canbb ti ép nhan Ban giao két c[ua (s~ang biém tra két qua tap trung cta Trung tam 0.5 ngiy
\ n Phuc vu HCC tinh/x3)
tinh/ Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
Diém tra két qua tap A
Budc 4 | trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chtc, c4 nhan Iilﬁg?gg it;gh

Phuc vu HCC tinh/xa
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4. Tén TTHC: Giai thé trung tAm khac thwe hién nhiém vu gido duc thwong xuyén (Theo dé nghi ciia to chirc, ci nhan thanh lap

trung tam)

- Ma s TTHC: 1.012988
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 18: Trong thdi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so, S¢ Gido duc va Pao tao thong bao bang
van ban nhitng ndi dung can chinh stra cho nha truong, to6 chirc, cd nhan dé nghi giai thé trung tam.

+ Truong hop hd so hop 16: 15 ngay

thuong xuyén

van thu phat hanh va chuyén ho so, két qua giai quyét toi Bo phan
tiép nhan ho so cia So.

Budc . . Trach nhiém A n - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
biem t}ep nhan ho - Huéng dan, kiém tra thanh phén hé so theo quy dinh A
so S0 GD&DT, Khong tinh
A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan e
. Trung tdm Phuc vu | ., . ..z A thoi gian
Budce 1 , Cén b0 ti€p nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu cd) o ,
HCC tinh/ Trung 2 . . x| (Khong qua 8
~ + Truong hop ho so khong ddy da: hudng dan to chirc, cAnhan bd | * .. . © 1.
tam Phuc vu HCC A , . gio lam viée)
2~ sung ho so theo dung quy dinh
cap xa
Lanh dao Phong
Gido duc nghé A A A AL A 4 \ .
nghiép — Gido duc Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 0,5 ngay
thudng xuyén
Chuyén vién tham muu lanh dao S& chu tri, phoi hop véi cac co .
‘A 2 , A - 1. 1A , . A . 09 ngay
S¢ Gido duc va Pao quan lién quan t6 chic tham dinh; 1ap bao cao tham dinh
Budc 2 . A A .
tao glil;gen (\{lllin Plrllo?l% Chuyén vién dy thao két qua gial quyét (Néu chua du diéu kién dy
nohiéo — Gido guc thiao Thong bao; néu du diéu kién dy thao Quyét dinh) trinh Lanh
shiep "~ | dao Phong xem x¢&t, trinh Lanh dao S¢ ky duy€t van ban; chuyén 05 ngay
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Diém tiép nhan ho
so S6 GD&DT,
Trung tam Phuyc vu
HCC tinh/ Trung
tam Phuc vu HCC
cép xa

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung cua Trung tim

Can b tiep nhan Phuc vu HCC tinh/x3)

Buoce 3 0,5 ngay

Diém tra két qua tip
trung cua Trung tam
Phuc vu HCC
tinh/xa

Khoéng tinh

Budc 4 Céan b tra két qua | Tra két qua cho to chiic, c4 nhan e
thoi gian

5. Tén TTHC: Cho phép thanh l4p trung tim gido duc thwong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuwong xuyén tw
thuc

- Mi s TTHC: 1.013751
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop khong hop 1¢: Trong thot han 05 ngay lam viée, ké tlr ngay nhan du ho so, S¢ Gido duc va Dao tao thong bao bang van ban
nhirng nodi dung can chinh stra cho t6 chirc, c4 nhan dé nghi cho phép thanh lap trung tam.

+ Truong hop hop 1€: 20 ngay

Budc Don vi thuc hién Trach n!‘fem NOi dung cong viéc Thot gan
n T * thuc hién thue hi¢n
thuc hién
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh . Khone tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho6 so trén phan thc‘yig ian
Buoc1 |tam Phuc vu HCC | Can b ti€p nhan | mém mot cura va ho so gidy kem theo (néu co) | (khen & U4 8
tinh/ Trung tm Phuc + Trudng hop hé so khong ddy du: huong din 6 chirc, c4 nhan b6 | 1% Ii %iéc)
vu HCC cap xa sung ho so theo diing quy dinh g i
Lanh dao Ph(‘)ng
Budce 2 S0 Gido duc va Bao Gla(.)A due ngtrle Phén cong chuyén vién thim dinh hd so 0,5 ngay
tao nghi¢p - Gido
duc thuong xuyén
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Tham muu 1anh dao S¢ chu tri, ph01 hop véi cac co quan lién quan to

Chuyén vién | chirc thim dinh ho so va thuc té; 1ap bao céo tham dinh. 14 ngay
Phong Gido duc | Dy thao két qua giai quyét (néu chua du diéu kién dy thao Thong
nghé nghiép — | bao; néu du didu kién du thao Quyét dinh) trinh Lanh dao Phong xem
Gido duc thuong | xét, trinh Lanh dao S& ky duyét van ban; chuyén van thu phat hanh; 05 ngay
xuyén giri van ban dén Piém tiép nhan hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so
Bude 3 tsé?n (},Il)jiﬂ%u ngl g Can bb ti ép nhén Ban giao két qué (s~ang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam 0.5 ngdy
, A Phuc vu HCC tinh/xa)
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép, xa
biém tra két qua tap A
Budc 4 |trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Kt}ﬁgl:gg it:lﬁh

Phuc vu HCC tinh/xa

6. Tén TTHC: Cho phép trung tim gido duc thuong xuyén, trung tim giao duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tw thuc hoat

dong tré lai

- M s6 TTHC: 1.013752
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thong bao cia trung tim.

thl.Bl’;“l)l’;:én Don vi thue hién Tl;ii:‘::;éim Noi dung cong viéc fhhl;: Eig:
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phé,n ho so theo quy dinh . Khéng tinh
S6 GD&DT, Trung ) + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho6 so trén phan thoi gian
Budc1 |tam Phuc vu HCC | Can b ti€p nhan | mém mot cura va ho so gidy kem theo (néu co) | (Khéng qua 8
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong day du: hudng dan td chire, cd nhan bo | © ., 1 vid
vu HCC cép xa sung hd so theo dung quy dinh g1 lam viee)
Lanh dao Phc‘)ng
Busc2 |0 Gido duc va Bao | Gido duc nghe | p. 50 Chuyen vien thim dinh hé so 0,5 ngay lam
tao nghi¢p — Giao viéc
duc thuong xuyén
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Chuyén vién
Phong Gido duc
nghé nghiép —
Gido duc thuong
xuyeén

- Tham dinh, xt 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh
Lanh dao S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua
t6i can bo van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;

- Chuyén vién chuyén két qua t6i Bo phén tiép nhan h6 so cua So;
ddng thoi cong bd cong khai trén cic phuong tién théng tin dai
ching.

06 ngay lam
viéc

Diém tiép nhan hd so
S6 GD&DT, Trung

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung cua Trung tim

0,5 ngay lam

Budc 3 tflm Phuc vu HCC | Can bd ti€ép nhan Phuc vy HCC tinh/xa) vide
tinh/ Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
Diém tra két qua tap A
. , N C VA 2 1A . 1A , 2 1 L 1A Kh inh
Bubéc4 | trung cua Trung tadm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan th(‘()yrilgg it;E

Phuc vu HCC tinh/xa

7. Tén TTHC: Séap nhép, chia, tich trung tim gido duc thwdng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén tu thuc
- Ma s6 TTHC: 1.013753
- Tong thoi gian thyuc hién TTHC:
+ Trudng hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, S¢ Gido duc va Pao tao thong bao bang
van ban nhirng ndi dung can chinh stra cho nha truong, té chirc, ¢4 nhan dé nghi sép nhap, chia, tach trung tam.

+ Truong hop hd so hop 16: 20 ngay

Buwéc
thuc hién

Don vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buodc 1

Diém tiép nhan ho so
S6¢ GD&DT, Trung
tam Phuc vu HCC
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép xa

Can b tiép nhan

- Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh

+ Truong hop hod so ddy du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén
phan mém mét cira va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop hd so khong ddy du: hudng dan t6 chic, ca nhan
b6 sung hd so theo dung quy dinh

Khong tinh
thot gian
(Khoéng qua 8
gid lam viéc)
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Lanh dao Phong Gido

Phuc vu HCC tinh/xa

duc nghé nghiép —|Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Gido duc thuong xuyén
Tham muu lanh dao S¢ chu tri, phoi hop véi cac co quan lién 13.5 nod
. S& Giao duc va bao R . . quan t0 chirc tham dinh; lap bao cao tham dinh - NEAY
Budc 2 Chuyén vién Phong
tao Gido duc nghé nghicp Dy thao két qua giai quyet (néu chua du dicu kién dy thao
o " | Thong bao; néu du diéu kién du thao Quyét dinh) trinh Lanh
— Giao duc thuong .
<uven dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; 05 ngay
Y chuyén van thu phat hanh; gi van ban dén Diém ti€p nhan ho
so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
biém tiép nhan ho so
Sé& GD&DT, TI'U.l’lg \ . £ , <2 . 1 A A ,
Buéc3 |tim Phuc vu HCC | Cén bé tiép nhan BAan giao két qua (§ang ~]31em tra két qua tap trung cua Trung 0.5 ngdy
, ~ tam Phuc vu HCC tinh/xa)
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap .
Budc 4 |trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua Tra két qua cho 6 chtrc, c4 nhan Kti?:i it;Eh

8. Tén TTHC: Giai thé trung tAm gido duc thudng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tu thuc
- M s6 TTHC: 1.013754
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop ho so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, S¢ Gio duc va Dao tao thong béo bang
van ban nhirng nd1 dung can chinh stra cho t6 chirc, cd nhan dé nghi giai thé trung tam.

+ Truong hop ho so hop 1¢: 20 ngay
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Budc . o Trach nhiém At n ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
Piém tiép nhan ho so - Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khone tinh
S6 GD&DT, Trung + Truong hop ho so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén X 8
. A f1A A A A A Ap oy 1 A Ao £ thoi gian
Buéc 1 |tam Phuc vu HCC | Can b ti€p nhan phan mém mot cura va ho so gidy kem theo (néu cd) o .
; A \ X A A - . X LR , , A (Khong qua 8
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop ho so khong day du: hudng dan t6 chire, ca nhan i am viec)
vu HCC cap xa bo sung ho so theo diing quy dinh & j
Lanh dao Phong Giao 7 ‘
duc nghé nghi¢p - | Phéan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Gido duc thuong xuyén
Tham muu lanh dao So chu tri, phéi hop voi cac co quan lién 13.5 nod
. S6 Giao duc va DPao n n . quan t0 chirc tham dinh; 1ap bdo cao tham dinh - NELY
Budce 2 Chuyén vién Phong 1 X NPT Z. X Ty S .
tao Gido duc nghé nghicp Dy thao két qua giai quyét (néu chua du diéu kién du thao
o .| Thong bao; néu du diéu kién dy thdo Quyét dinh) trinh Lanh
— Gido duc thuong N . . ~ 1 A, s 1a \
<uven dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; 05 ngay
Y chuyén van thu phat hanh; gi van ban dén Diém ti€p nhan ho
so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
biém tiép nhan ho so
Sé GD&DT, Trung \ . J4 , .2 . 1 A . A ,
Buéc3 |tam Phuc vu HCC | Can b6 ti ép nhan BAan giao két qua (§ang ~]31em tra két qua tap trung cua Trung 0.5 ngdy
, n tam Phuc vu HCC tinh/xa)
tinh/ Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap .
Budc 4 | trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Ktill?:i it;?lh

Phuc vu HCC tinh/xa
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9. Tén TTHC: Cho phép thanh 1ap trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhép tw thuc
- Ma s6 TTHC: 1.013755
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop ho so khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, S¢ Gido duc va Dao tao thong béo bang
van ban nhirng ndi dung can chinh sura, bo sung cho t6 chtrc, ¢4 nhan dé nghi thanh 1ap.

+ Truong hop ho so hop 1¢: 15 ngay

thl,Br:’ggén Pon vi thuc hién Tiiﬁ;lc?ll;éim Noi dung cong viéc fhh;: lg1:211:
Diém tiép nhan ho so - Hung dén, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DT, Trung + Truong hop hd so diy di: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém |  thoi gian
Budc 1 |tim Phuc vy HCC | Can bo tiép nhan | mét ctra va hd so gidy kém theo (néu co) (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong diy du: hudng dan td chirc, ca nhan bd | 8 gid lam
vu HCC cép xa sung hd so theo dung quy dinh viéc)
Lanh dao Ph(‘)ng
r(l};l(i)ép (}lgiéon(giﬁi Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so 0,5 ngay
thuong xuyén
e s Tham muu ldnh dao S& t6 chirc thim dinh hd so va thuc té; 1ap bao co .
. S¢ Gido duc va bao R A P 09 ngay
Budce 2 t20 Ch}lyen _vién tham dinh
' Phong Gido due "y "2 W& qua giai quyét (néu chua di diéu kién du thao Thong béo;
nghé nghi€p —\, & & didu kién dw théo Quyét dinh) trinh Linh dao Phong xem xét,
Gla? dyc thuong trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat hanh va | 05 ngay
xuyen chuyén ho so, két qua ti BO phén tiép nhan hd so cua So; dong thoi
cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.
Diém tiép nhan hd so
Bude 3 tsé?n GPIl)nchDF%u Tlgucn g Cén bo tiép nhan Ban giao }(ét q1~1é (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung tam Phuc 0.5 ngdy
, A vu HCC tinh/xa)
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
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Diém tra két qua tap

Budc 4 |trung cioa Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Iiillg?g it;llh
Phuc vu HCC tinh/xa £
10. Tén TTHC: Cho phép trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhép tu thuc hoat dong tré lai
- Mai s6 TTHC: 1.013756
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thong bao cia trung tim.
Buée . - Trach nhiém e A ‘n Thoi gian
thwe hién Don vi thuc hién thwe hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan hod so - Huéng dan, kiém tra t‘he‘mh ph"?m hd S0 theo quy fiinh‘ ‘ Khong tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop ho S0 day ,dﬁ: s0 hoa ho S0, chuyén ho so trén phan | thoi gian
Buéc 1 | tam Phyuc vu HCC tinh/ | Can b ti€ép nhdn | mém mdt cura Vé‘l‘hﬁ SO gidy k@m theo (néu co) 7 (Khong qua
Trung tam Phuc wvu + Truong hop ho so khong day du: huong dan t6 chuc, cd nhan bo | 8 gid lam
HCC cap xa sung ho so theo diing quy dinh viéc)
Lanh dao Ph(‘)pg
G‘aﬂduc n.g?le Phén c6ng Chuyén vién tham dinh hd so 0"5 neay
nghiép — Gido duc lam viéc
thudng xuyén
- Chuyén vién tham dinh, xtr ly hd so, trinh Lanh dao phong xem
y s N xét két qua giai quyét hd so;
Budc 2 50 Gido duc va Bao A en . - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
tao Chuyén vién Phong | | | ~ NP s . 2 e
. X trinh Lanh dao S& Giao duc va PBao tao xem xét, quyét dinh; N
Gidodycnghe | 501 da0 S& xem xét, phé duyét két qua gidi quydt; chuyén két | 00 PERY lam
nghiép — Gido duc ' > b v qua slat quyet, Y viéc

thuong xuyén

qua t61 can bo van thu phat hanh, lwu trir hd so theo quy dinh;

- Chuyén vién chuyén két qua toi BO phan ti€p nhan ho so cua So;
dong thoi cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
ching.
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Diém tiép nhan hd so
S6 GD&DT, Trung

Buéc3 | tam Phuc vu HCC tinh/ Cq?g Ch}IC Ban giao két qua (se~1ng Diém tra két qua tap trung ctia Trung tam 0‘,5 ngay
A tiép nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
Trung tam Phuc vu
HCC cap xa
Piém tra két qua tip A
Budc4 |trung cua Trung tdm | Céan bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan I?ﬁg?i it;llh

Phuc vu HCC tinh/xa

11. Tén TTHC: Sap nhap, chia, tich trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhép tu thuc
- M s6 TTHC: 1.013757
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢: Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, SO Gido duc va Dao tao thong bao bang
vin ban nhitng ndi dung can chinh sira cho t chirc, ¢4 nhan dé nghi sap nhap, chia, tach trung tam.

+ Truong hop ho so hop 1é: 20 ngay

tao

Gido duc thuong xuyén

th.lBl’(l:“l)l,gén Pon vi thuc hién Tl;?lcl;lclill;éim Noi dung cong viéc fhhl;;l lgliz::

Diém tiép nhan ho so - Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
S6¢ GD&DT, Trung + Truong hop hd so ddy du: sd hoa ho so, chuyén ho so trén phan |  thoi gian

Budc 1 |tim Phuc vy HCC | Can bd tiép nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop ho so khong diy du: huéng dan to chirc, ca nhan | 8 gio lam
vu HCC cép xa b6 sung hd so theo dung quy dinh viéc)
S¢ Gido duc va Do | Lo dao Phong Gido e a s

Budc 2 : duc nghé nghi€p - | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
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Chuyén vién Phong
Gido duc nghé nghiép

- Tham muu ldnh dao S& chu tri, phdi hop véi cac co quan lién
quan t6 churc tham dinh; 1ap bdo cao tham dinh

" Gido duc thuong | - Dy thio két qua gidi quyét (néu chua du .diéu kién du thao | 13,5 ngay
xuyén : Thong bao; néu du dicu kién du thao Quyét dinh) trinh Lanh dao
Phong xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét van ban.
- Lanh dao S¢ ky duyét vin ban; chuyén van thu phat hanh;
Lanh dao So - Van thu phat hanh, giri van ban dén Diém tiép nhan hd so Trung 05 ngay
tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so
So6 GD&DT, Trung o L, ¥ . 1A 2 o , A
Budc3 |tim Phuc vy HCC | Can b tiép nhan Eﬁﬁcg\iioli{ g&qgihgsil;)g Diém tra két qua @p trung cta Trung tm 0,5 ngay
tinh/ Trung tdm Phuc T
vu J{CC cép, xa
biém tra két qua tép A
Budc 4 |trung cua Trung tam | Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kéllgrlli itgllﬁh

Phuc vu HCC tinh/xa

12. Tén TTHC: Giai thé trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhép tu thuc (theo dé nghi ciia té chirc, ca nhin thanh lap)
-Ma s6 TTHC: 1.013758
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ Trudng hop hd s0 khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, S& Gido duc va Pao tao thong bao bang
van ban nhitng ndi dung can chinh sira cho nha trudng, to chirc, c4 nhan dé nghi giai thé trung tam.

+ Truong hop ho so hop 1&: 20 ngay

th_ﬁl“l)l’;én Pon vi thuc hién Tl;?lcl;lcrllllil%im Noi dung cong viéc Ihh;: E:Z:
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phén h6 so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DT, Trung + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan |  thoi gian
Budc 1 |tam Phuc vu HCC | Can bd tiép nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu c0) (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong day du: huéng dan to chirc, ca nhan | 8 gio lam
vu HCC cép xa bd sung ho so theo ding quy dinh viéc)
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Lanh dao Phong Gido

duc nghé nghiép —|Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Gido duc thuong xuyén
Chuyén vién Phong | Thang muu laglh dE%lO .SOA chu’ trl,’ph01x h()p vOi cac co quan lién
s N ., A .= | quan to chirc tham dinh; 13p bdo c4do tham dinh
. S¢ Gido duc va Pao | Gido duc nghé nghiép . 1A s X ok » A 1ia , \
Budce 2 t20 ~ Gido duc  thuone | - Du thao két qua giai quyét (néu chua du di€u kién dy thao | 13,5 ngay
: <Uven : g Thong bao; néu du dicéu ki¢n du thdo Quyét dinh) trinh Lanh dao
y Phong xem xé&t, trinh Lanh dao S& ky duyét van ban
- Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén van thu phat hanh;
Lanh dao S¢o - Van thu phat hanh, gtri van ban dén Diém tiép nhan ho so Trung 05 ngay
tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so
So GD&DT, Trung N A, o ¥ . 1A 2 o , A
Buoc3 |tam Phuc vu HCC | Can b ti ép nhén Ban giao két qlfa (sa~ng Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm 0.5 ngay
\ . Phuc vu HCC tinh/xa)
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Diém tra két qua tap A
Budc 4 |trung cua Trung tam | Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Iiﬁgrlli it;ih

Phuc vu HCC tinh/xa
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I11. LINH VU'C: CAC CO SO GIAO DUC KHAC

1. Tén TTHC: Cho phép truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong giso duc
- M s6 TTHC: 1.005008
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, S& Gido duc va Pao tao thong bao bang
van ban nhirng ndi dung can chinh stra, bo sung cho trudong trung hoc.

+ Truong hop hd so hop 18: 25 ngay 1am viée

tinh/ Trung tam Phuc
vu HCC cap xa

thl.Bl’;“l)l,;:én Pon vi thuc hién Tl;?li:lclllllil%im Noi dung cong viéc '{hh;: 1%12::
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phén ho so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DT, Trung + Truong hop hd so day da: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém | thoi gian
Budc 1 |tdim Phuc vu HCC | Can b tiép nhan mat ctra va ho so glay kém theo (néu co) (Khong
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong day du: huéng dan to chirc, ca nhan bo | qua 8 gid
vu HCC cap xa sung hd so theo diing quy dinh lam viéc)
Lexmh , da(? PP " | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so Ql neey
TO chirc can bd lam viéc
- Chuyén vién tham muu lanh dao S¢ phdi hop véi cic co quan lién
. S¢ Gido duc va bPao quan to chirc thim dinh; 1ap bao cdo tham dinh va dy thao két qua (néu
Bugc 2 tao Chuvén vian Phe du diéu kién dy thdo Quyét dinh; néu chuwa di diéu kién du thao T hong 23 nod
Té ?tlsﬁ:nc\;lée;lbé ong bao) trinh Lanh dao Phong xem xet, kiém tra, ky nhdy; trinh Lanh dao lémn\%aé};
i S¢ ky duy¢t van ban; chuyen van thu phat hanh; luu trie hd so theo quy i
dinh va chuyén hd dén Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC
tinh/xa.
Diém tiép nhan hd so
Buéce 3 ‘?ﬁ?n (;Il)uif)];/’u TI_Iilgl g Cén bo tiép nhan Ban giao }{é't qué (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tim Phuc Ql ng'?aAy
vu HCC tinh/x3) lam viéc




46

Diém tra két qua tap

Budc 4 |trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Iiﬁg?g it;?lh
Phuc vu HCC tinh/x& 2
2. Tén TTHC: Cho phép truong trung hoc pho théng chuyén hoat dong tro lai
- M s6 TTHC: 1.004988
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin duogc thong béo cua truong.
Budc . ‘n Trach nhiém A A - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NoOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phén h6 so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém |  thoi gian
Budc1 |tam Phuc vu HCC | Can bo tiép nhan | mot cira va hd so glay kém theo (néu co) o | (Khéng qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong ddy du: hudng din t6 chirc, ci nhan bo | 8 gid lam
vu HCC cap xa sung ho so theo ding quy dinh viéc)
Le;lnh ’dao, th) "% | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 0"5 neay
TO chirc can bd lam viéc
- Thlém‘dinh, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
. e . quyét ho so; q ’ ’
Buéc 2 8¢ Gido dyc va Dao . .. | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet; trinh
tao Chuyén vién N
: \ 2 - | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh; 06 ngay lam
Phong To6 chuc A
can bo - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua viée

t6i can bo van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua tdi Bo phan tiép nhan ho so cua Sd;
dong thoi cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.




47

Diém tiép nhan ho so
S6¢ GD&DT, Trung
Budc3 |tdim Phuc vu HCC | Can b tiép nhan
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép xa

Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
vu HCC tinh/xa) lam viéc

Piém tra két qua tap
Budc 4 | trung cia Trung tdm | Can bo trd két qua | Tra két qua cho t6 chure, cd nhan
Phuc vu HCC tinh/xa

Khong tinh
thoi gian

3. Tén TTHC: Cho phép truwong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao hoat dong gido duc
- M s6 TTHC: 3.000297
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, SO Gido duc va Pao tao thong bao bang
van ban nhiing ndi dung can chinh sira, b sung cho nha truong.

+ Truong hop hd so hop 16: 25 ngay

Budc Don vi thyc hién Trach nl.l}em Noi dung cong viéc Thot stan
‘n thuc hién thuc hién
thuc hién i j i j
Diém tiép nhén ho so So - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
GD&DPT, Trung tam ) + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | thot gian
Buoc 1 |Phuc vu HCC tinh/ | Can bg ti€p nhan | mém mét cura va ho so giay kém theo (néucd) | (Khéng qua
Trung tdm Phuc vu HCC + Truong hop ho so khong day du: huong dan t6 chure, ca nhan b6 | 8 gio lam
cap xa sung ho so theo diing quy dinh viéc)
Lanh dao Phong A T S A \
Té chitc can bo Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Buge 2| S0 Gido ducvabao tao | Chuyen  — vién | o o Vian tham muu lanh dao S& chii tri, phéi hop véi céc don vi ‘
Phong To6 chuc NN R IO 18,5 ngay
c4n bo chuyén mon co6 lién quan t6 chirc tham dinh; 13p bao cdo tham dinh.
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Chuyén vién dy thao két qua giai quyét (Néu chua du diéu kién du
thiao Thong bao; néu du diéu kién du thao Quyét dinh); trinh Lanh

dao Phong xem x¢ét, trinh Lanh dao So ky duyét van ban; chuyén 05 ngay
van thu phat hanh; gui van ban dén Diém tiép nhan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.
biém tiép nhan ho so So
GD&DT, Trung tam . £ \ 2 \ 1A Y on , R
Buée3 |Phuc vy HCC tinh/ | Can bé tiép nhan Ban giao két qua (S'img biém tra két qua tap trung cua Trung tdm 0.5 ngdy
. Phuc vu HCC tinh/xa)
T}'ung tam Phuc vu HCC
cap xa
Diém tra két qua tap A
Budc4 |trung cia Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chic, c4 nhan Iilﬁg?g it;Eh
Phyc vy HCC tinh/xa 8
4. Tén TTHC: Cho phép truong ning khiéu nghé thuit, thé duc, thé thao hoat dong gido duc tré lai
- Ma s6 TTHC: 3.000298
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin duogc thong béo cua truong.
Budc . o Trach nhiém As A - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phﬁn ho so theo quy dinh . . Khong tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém | thoi gian
Buéc 1 |tam Phyc vu HCC | Can b0 ti€p nhan | mot ctra va ho sor‘giéy kém theq (n€u co) o ) (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop ho so khong day du: huéng dan to chire, ca nhan b6 | 8 gio lam
vu HCC cap xa sung ho so theo ding quy dinh viéc)
Busc2 | >0 Gido duc va Bao | Lanh dao Phong| b2 500 Chuyen vien thim dinh hd so 0,5 ngdy
tao T6 chirc can bo lam viéc
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- Tham dinh, xt Iy hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét; trinh

Ch}lyen 2 Vl?n Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh; 06 ngay lam
Phong To6 chiic ; 2 R 2 1A , .
can bo - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyet; chuyén két qua vVige
: to1 can bo van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyen két qua toi B phan tiép nhan ho so cia So;
ddng thoi cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chiing.
Diém tiép nhan hd so
So GD&DT, Trung N % , 2 2 14 2 o , A \
Buée3 |tim Phuc vu HCC | Can bé tiép nhan Ban giao }<et qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm Phuc O‘,S ngay
, ~ vu HCC tinh/x3) lam viéc
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap A
Budc 4 |trung cioa Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan I?}ll(()”llli it;Eh

Phuc vu HCC tinh/xa

5. Tén TTHC: Cho phép trudong danh cho nguoi khuyét tat hoat dong gido duc
- M s6 TTHC: 3.000302

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, S¢ Gido duc va Pao tao thong bao bang
vin ban nhiing ndi dung can chinh sira, b sung cho nha truong.

+ Truong hop ho so hop 18: 25 ngay

thﬁgﬁén Pon vi thyc hién T;ﬁfrll Illlliléﬁm Noi dung cong viéc Ftrhhl.:z lgliz::
Diém tiép nhan ho so Sé - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
GD&DPT, Trung tam + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan |  thoi gian
Budc1 |Phuc vu HCC tinh/ | Canbo tiép nhan | mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co) (Khéng qua
Trung tam Phuc vu HCC + Truong hop hd so khong day du: huéng dan t6 chirc, ca nhan bo | 8 gio lam
cap xa sung hd so theo dung quy dinh Vige)
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Lanh dao Phong

Té chitc cén bd Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Chuyén vién tham muu lanh dao S¢ chu tri, phdi hop véi cac don vi 18.5 nod
chuyén mon c6 lién quan té chirc tham dinh; 1ap bao cdo tham dinh. -~ NEdy
Budc 2 | S Gido duc va Bao t huyé & . z — z z T
Hoe 0 1ao due va Bao 1o l()lh(})lgen TS ;ﬁzz Chuyén vién dy thao két qua giai quyét (Neu chua du di€u kién dy
can b%) thdo Thong bao, néu du di€u kién du thao Quyét dinh), trinh Lanh
i dao Phong xem x¢ét, trinh Lanh dao So ky duyét van ban, chuyen 05 ngay
van thu phat hanh va chuyén két qua t6i Bo phén tiép nhan hd so
cua So.
biém tiép nhén ho so So
GD&DT, Trung tam o £ . . 1A 2 oA , A
Buée3 |Phuc vy HCC tinh/ | Can bé tiép nhan Ban giao két qua (S'img biém tra két qua tap trung cua Trung tdm 0.5 ngdy
. Phuc vu HCC tinh/xa)
T}'ung tam Phuc vu HCC
cap xa
Diém tra két qua tap A
Budc4 |trung cia Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chic, c4 nhan Iilﬁg?g it;Eh
Phuc vu HCC tinh/xa 8
6. Tén TTHC: Cho phép trudong danh cho nguoi khuyét tat hoat dong gido duc tré lai
- M s6 TTHC: 3.000303
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin duogc thong béo cua truong.
Budc . - Trach nhiém As A - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan ho so - Hu6ng dan, kiém tra thanh phﬁn ho so theo quy dinh . . Khong tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém | thoi gian
Buéc 1 |tdm Phuc vu HCC | Can bo tiép nhan | mot cira va ho so glay kém theo (néu co) (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong ddy du: hudng dan td chirc, ci nhan bo | 8 gid lam
vu HCC cap xa sung hd so theo dung quy dinh viéc)
Budc 2 | S¢ Gido duc va Pao | Lanh dao Phong | Phan cong Chuyén vién thdm dinh ho so 0,5 ngay
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tao T chie can bd lam viéc
- Tham dinh, xur 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; q ) )
A ., | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet; trinh
Chuyén vién N
\ 2 - | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh; 06 ngay lam
Phong T6 chuc .
c4n bé - Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua viéc
: to1 can bo van thu phat hanh, luu trér hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyen két qua toi Bo phan tiép nhan ho so cia So;
ddng thoi cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chiing.
Diém tiép nhan ho so
. SAO GD&DT, Trung Cong chuc Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
Buéc3 |tam Phuc vu HCC | .; . , ~ . A
, . tiép nhan vu HCC tinh/xa) lam viéc
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Diém tra két qua tap A
Budc 4 |trung ciua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Ktillg’?i it;Eh

Phuc vu HCC tinh/xa

IV. LINH VUC: GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Tén TTHC: Cép gidy chirng nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép ddi véi treong trung cép, trung tam gido duc nghé
nghiép, trung tim gido duc ngheé nghi€p - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

- Mi s6 TTHC: 2.000189
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.

Budc
thuc hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
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Diém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khoéng tinh
S6 GD&DT, Trung + Trudong hop hd so day da: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan |  thoi gian
Budc 1 | tim Phuc vy HCC tinh/ | Can b tiép nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) (Khong qua
Trung tam Phuc wvu + Truong hop hd so khong ddy du: hudng dan td chirc, ca nhan bd | 8 gio lam
HCC cép x4 sung ho so theo dung quy dinh viéc)
Lanh dao Phc‘)ng
G‘afl dye ., nghe Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 0"5 ngay
nghiép — Gido duc lam viéc
Bude 2 S6 Giao duc va Dao | thuong xuyén 7 ’ ’
tao Chuyén vién Phong | Chuyén vién tham dinh, du thdo két qua gidi quyét, trinh Lanh dao
Gido duc nghé | Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban; chuyén van thu | 09 ngay lam
nghiép — Gido duc | phat hanh; giri van ban dén Diém tiép nhan hd so Trung tdm Phuc viée
thuong xuyén vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan hd so
Bude 3 tsé(:n PEl}IIlDC&V?l]I}I C CT{EEI% Céin b6 tiép nhan Ban giao ket q}lé (silng Diém tra két qua tap trung cua Trung tam 0‘,5 ng.z‘}y
. Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
Trung tam Phuc wvu
HCC cép xa
biém tra két qua tap A
Budc4 |trung cua Trung tdm | Can b tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan I?ﬁg?i it;;h

Phuc vu HCC tinh/xa

2. Tén TTHC: Cép Cép gidy chirng nhén dang ky b6 sung hoat dong giso duc nghé nghiép ddi véi trwdng trung cip, trung tim
gido duc nghé nghi€p, trung tam gido duc ngheé nghi€p - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

- M s6 TTHC: 1.000389
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ 10 ngay lam viéc ddi véi cac trudng hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1 Piéu 62 Nghi dinh s 142/2025/ND-CP.

+ 03 ngay lam viéc d6i véi trudong hop ddi tén doanh nghiép.
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2.1. Poi vdi cdc trwong hop ding ky bé sung, triv doi tén doanh nghiép

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

thﬁgzgén Pon vi thuc hién Trt?lcl;lclill;éim Noi dung cong viéc ;rhh;: E:Z:I:
Diém tiép nhén ho so - Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
S¢ GD&DT, Trung + Trudng hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | thoi gian
Budéc1 |tam Phuc vu HCC | Can bo tiép nhan mém mot ctra va ho so giéy kém theo (néu co) (Khong
tinh/ Trung tdm Phuc + Trudng hop hd so khong diy du: hudng dan t6 chirc, ca nhan bd | qua 8 gio
vu HCC cap xa sung hd so theo ding quy dinh lam viéc)
Léanh dao Phong Gido
duc nghe nghicp | Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so 0"5 neay
Gido duc thuong lam viéc
xuyeén
- Chuyén vién tham dinh, du thao két qua giai quyét, trinh Lanh dao
Budc 2 S¢ Gido duc va bao Phong xem xét két qua giai quyét; ’ )
tao Chuyén vién Phong | - Lanh dao phong ki€ém tra, xac nhan két qué giai quyét, trinh Lanh
Gido duc nghé nghiép | dao S¢ ky duyét vin ban; 09 ngay
— Gido duc thudng | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua | 1am viée
xuyén ti van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua toi Diém tiép nhan hd so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so
Bude 3 tsé?n (}’Il)aiccﬂ%u Tlgucn g Can bb ti ép nhén Ban giao két q}lé (s?ng Piém tra két qua tap trung cua Trung tam O‘,S ng.é:y
, ~ Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép xa
biém tra két qua tap A
Budc 4 |trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan I?;lglllgg :;Eh

Phuc vu HCC tinh/xa




2.2. Trwong hop déi tén doanh nghiép

- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 03 ngay lam viéc
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thl.Brlr;)l’gén Pon vi thuc hién Tl;?li:lclill;éim Noi dung cong viéc ;rhhgl(’): ﬁiz::
Diém tiép nhan ho so - Hudng dan, kiém tra thanh phém hd so theo quy dinh Khong tinh
S¢ GD&DT, Trung + Truong hop ho so day du: s6 hoa hod so, chuyén ho so trén phan mém | thoi gian
Budc 1 |tim Phuc vy HCC | Can bo tiép nhan mot cira va hd so glay kém theo (néu co) (Khong
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong diy du: hudng dan to chirc, ca nhin bd | qua 8 gid
vu HCC cép xa sung hd so theo dung quy dinh lam viéc)
Lanh dao Phong
Gla(.)A duc . nghe Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 0"5 neay
nghiép — Gido duc lam viéc
thuong xuyén
- Chuyén vién tham dinh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét
Buéc 2 S¢ Gido duc va bao két qua giai quyét ho so;
tao Chuyén vién Phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhén dy thao két qua giai quyét; trinh
Gido duc nghé Lanh dao SO xem xé&t, quyet dinh; 2,25 ngay
nghiép — Gido duc | - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua | lam viéc
thuong xuyén t6i van thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan hd so
Bude 3 tsé?n %2iﬂ%u ngl g Can bb ti ép nhén Ban giao }(é't q1~1é1 (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tam Phuc O,‘25 ng?y
, A vu HCC tinh/x3) lam viéc
tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cép xa
biém tra két qua tap A
Budc 4 |trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan Iilﬁgjlgg it;llh

Phuc vu HCC tinh/xa
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3. Tén TTHC: Cép gidy chirng nhin diing ky hoat dong lién két dao tao v6i nwée ngoai ddi véi truong trung cip, trung tim giso
duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuwdng xuyén va doanh nghiép

-Mi s6 TTHC: 1.000167

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.

tinh/ Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa

th.gl“l)l’gén Pon vi thuc hién Tl;?li:lclllllil%im Noi dung cong viéc Ihhg:: 1%:2:
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DT, Trung + Truong hop hd so ddy du: s hoa hd so, chuyén hd so trén phan | thoi gian
Budc 1 |tam Phuc vu HCC | Can b tiép nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) (Khong qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop hd so khong ddy du: hudng din to chirc, ca nhan bd | 8 gio lam
vu HCC cép xa sung hd so theo ding quy dinh viéc)
Lanh dao Ph(‘)ng>
Gido —dyc ngh€|p . ng Chuyén vién thim dinh hé so 0,5 ngdy
nghiép — Gido duc lam viéc
thuong xuyén
- Chuyén vién tham dinh, xur ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét
Buge o | SO Gido duc va Pao két qué gidi quyét ho so; , ,
tao Chuyén vién Phong | - Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan du thao két qua gidi quyé€t; trinh
Giao duc nghé Lanh dao S& xem xét, quyét dinh; 09 ngay lam
nghiép — Gido duc | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua viéc
thuong xuyén t6i van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua t6i Diém tiép nhan hd so Trung tdm
Phuc vu HCC tinh/xa.
Piém tiép nhan hd so
. SAO GD&DT, - Trung Cong chuc Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm | 0,5 ngay
Buoc3 |tam Phuc vu HCC| % ~ ” ~ T
tiép nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
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Diém tra két qua tap
trung cua Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa

Khong tinh

Budc 4 Céan bo tra két qua | Tra két qua cho td chuc, c4 nhan o
thoi gian

4. Tén TTHC: Chim dit hoat ddng lién két dao tao véi nwde ngodi ciia truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép, trung
tam giao duc ngheé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

-M3i s6 TTHC: 1.010928

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.

Budc . ‘n Trach nhiém A A ‘n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢én thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra thanh phén ho so theo quy dinh Khong tinh
S6 GD&DT, Trung ’ + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém |  thoi gian
Budc1 |tdim Phuc vu HCC | Can bo tiép nhan | mot cira va hd so glay kém theo (néu co) 7 | (Khéng qua
tinh/ Trung tdm Phuc + Truong hop h6 so khong day du: huéng dan to chirc, ca nhan bo | 8 gio lam
vu HCC cap xa sung ho so theo dung quy dinh ViEC)
Lanh dao Ph(‘)ng
Gla(.)A duc ngl}e Phan cong Chuyén vién tham dinh hd so 0"5 nga}y
nghi¢p - Gido lam viéc
duc thuong xuyén
- Tham dinh, xur 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
. S¢ Giao duc va Dao . .~ | quyét ho so;
Buoc 2 Chuyén vién ~ \ .2 , A . LA e Lo gon
tao . . - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Phong Giao duc |, . \ , L s N
A A Lanh dao So xem xét, quyét dinh; 09 ngay lam
ngh¢ nghi¢p - X . Z.. A LAe i .
. . - Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyet; chuyén két qua viéc
Gido duc thuong
<uven t61 van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
y - Chuyén vién chuyén két qua toi Diém tiép nhan hd so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa.
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Diém tiép nhan ho so
S6¢ GD&DT, Trung

Buéc3 |tim Phuc vu HCC | Can bo tiép nhan Ban giao }<et qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung tam Phuc 0‘,5 ngay
, ~ vu HCC tinh/xa) lam viéc
tinh/ Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap A
Budc 4 |trung cua Trung tdm | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t chire, ca nhan I?ﬁg?i it;Eh

Phuc vu HCC tinh/xa
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PHAN II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA
I. LINH VUC: GIAO DUC MAM NON
1. Tén TTHC: Thanh lip hoic cho phép thanh lip trwong miu gido, trwong mam non, nha tré
- M3 s6 TTHC: 1.012961
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 1¢: Trong thot han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cap xa thong béo bang
van ban nhitng ndi dung can chinh stra cho co quan, to chiic, ca nhan dé nghi thanh 1ap hoidc cho phép thanh lap trudng mau gido, truong mam

non, nha tré.

+ Truong hop ho so hop 1&: 20 ngay lam viéc

Buéc . A Trach nhiém . . n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thire hién NOi dung cong viéc thire hién
- Hudéng dan, kiém tra tinh h0’p 18, thanh phan ho so theo quy dinh o
Khong tinh
A + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém o
Trung tdm Phuc vu ; mot cura va hd so gidy kém theo (néu cd) dén UBND cép xi c6 tham thoi gian
Buéc 1 | HCC tinh/ Trung tam | Can bd tiép nhan slay P (Khong
A o~ quyen giai quyet . "
Phuc vy HCC cap xa s ) s 1 . .21 quao8gio
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chiic, ca nhan bd 1am viéc)
sung ho so theo dung quy dinh i
Lanh dao Phong | ., ~ . A a1 01 ngay
Van héa - Xa hoi Phan cong cong chirc tham dinh ho so lam viéc
- Cong chtrc tham muu t6 chirc thAm dinh cac di’éu kién, du thao két qua
gi:a:li quyét ho so (néu du diéu kién dy thao Quyét dinh, néu ch}ra dua du
. ., | diéu kién du thao Thong bao), trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
. £ o Cong chuc N U
Budc 2 UBND cap xa . Y, quyét ho so; .
Phong Van hoa - Lanh dao phone kidm t ‘c nhan du thio kit qua oidi i trinh 18,5 ngay
X hoi - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trin lim vide

Lanh dao UBND xa xem x&t;

- Lanh dao UBND x3a phé duyét, chuyén van thu phat hanh, luu trit ho so
theo quy dinh;

- Cong chic chuyén két qua t6i Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
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HCC tinh/xa.

Trung tadm Phuyc wvu

Buéc3 | HCC tinh/ Trung tam | Cén bo tiép nhan Nhéan va ban giao keE qua (sang DPiém tra két qua tap trung ctia Trung tam O‘,S ngay
S Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
Phuc vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap | ., A e LA A
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc Cafl bo trd ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh?l.]g 'tmh
qua thoi gian

vu HCC tinh/ xa

2. Tén TTHC: Cho phép trwdng miu gido, trwedng mam non, nha tré hoat dong gido duc
- M s6 TTHC: 1.006390
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan di hd so, Uy ban nhan déan cap x4 thong bao bang
van ban nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung cho truong mau gido, truong mam non, nha tré.

+ Truong hop ho so hop 18: 20 ngay 1am viée

Buéc . n Trach nhiém . . A Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thire hién NOi dung cong viéc thire hién
- Huéng dan, kiém tra tinh h0'p 18, thanh phan ho so theo quy dinh o
Khong tinh
A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém o
Trung tdm Phuc vy thoi gian
Buée 1 | HCC tinh/ Trung tam | Cén bé tiép nhan mot cua va hd so gidy kém theo (néu c6) dén UBND cap xi c6 tham (Khong
S i : quyén giai quyét. , i
Phuc vu HCC cap xa s . x 2 . .. 2| qua08 gio
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo 1am viéc)
sung ho so theo dung quy dinh i
%%frllhhéi@f)xglﬁgg Phén cong cong chirc tham dinh hd so 1(; ;ngfé};
Budc 2 UBND ¢ipxd | Cong chitc Phong | - COng chifc tham muu t6 chirc tham dinh céc diéu kién, du thao két qua
Vin hoa - X3 hoi giai quy€t ho so (néu du dicu kién dy thao Quyet dinh, néu chua dua du | 18,5 ngay
~ | diéu kién dy thao Thong bao), trinh Lanh dao phong xem x¢&t két qua | 1am viéc

giai quyét hd so;




60

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh
Lanh dao UBND xa xem xét;

- Lanh dao UBND x& phé duyét, chuyén vin thu phat hanh, luu trit hd
so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua t6i Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.

Trung tdm Phuc wvu

Buéc3 | HCC tinh/ Trung tam | Cén bo tiép nhan I\Alhan va ban giao k?t qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung 0‘,5 ngay
S tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
Phuc vu HCC cap xa
Diém tra két qua tap A
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh(\)pg .tmh
. ~ thoi gian
vu HCC tinh/ xa
3. Tén TTHC: Cho phép truwong miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong giso duc tré lai
- Ma s6 TTHC: 1.006444
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thong bao cta truong mam non.
Budc . ‘A Trach nhiém A A o Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢n thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
Trung tdm Phuc vu + Truong hop hd so day du: sb hoa hd so, chuyen hd so trén phan mem thot gian
i X t hd kém th BND tha Kho
Buse 1 I—}CC tinh/ Trung Céin bo tiép nhan mot ctra va ho so gidy keém theo (néu c6) dén U cAp xd c6 thAim | ( Khong
tam Phuc vu HCC quyen giai quyet ‘ o | qua 08 gio
cap x4 + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng din to chirc, ca nhan bd | lam viéc)
sung ho so theo ding quy dinh
Lanh dao Phong | Phan cong cong chirc tham dinh ho so 0,5 ngay
Vian hoa - Xa hoi lam viéc
Buéc2 | UBND cép xa Céng chirc Phong | - Th?m }filnl"l, xu 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai ‘
Van héa - Xa hoi | Yt hoso; 7 , , 06 ngiy
" | - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyét, trinh lam viéc

Lanh dao UBND xa xem x¢&t;
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- Lanh dao UBND xi phé duyét, chuyén van thu phéat hanh, luwu trit ho so
theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua t6i Piém tiép nhan ho so Trung tim Phyc vu
HCC tinh/xa.

Trung tdm Phuc vu

tam Phuc vu HCC
tinh/ xa

. HCC tinh/ Trung | ~, , ..z A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tim | 0,5 ngay
Bude3 | tam Phyc vu HCC | 4 POHEP MBI | b vy HCC tinh/xd) lam vige
cap xa
biém tra két qua Khong tinh
Bugc 4 | 4P tung, TrUng | oo v is iét qua | Tra két qua cho t chirc, cd nhan thoi gian

4. Tén TTHC: Sap nhap, chia, tich trwdng miu gido, truéng mam non, nha tré
- Ma s6 TTHC: 1.006445
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd s0 khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cp xa thong bao bang
van ban nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung cho truong mam non trong trudng hop hd so khong hop 18.

+ Trudng hop hod so hop 18: 20 ngay lam viéc

Budc thuc . <A Trach nhiém A A - Thoi gian
hién Don vi thuc hién thuc hién NOi dung cong viéc thue hién
- Hudng dén, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hd so theo quy dinh A
A Khong tinh
Trung tdm Phuc + Truong hop ho S0 day du: sb hoa hd so, chuyén ho so trén phan mem o
, thoi gian
. vu HCC tinh/ | ., . . ..z A mot cua va ho so gidy kém theo (néu c6) dén UBND cap x4 c6 tham quyén ~
Buoc 1 . Cén bo tiép nhan (Khong
Trung tdm Phuc giai quyét. ‘ ‘ o 9 U4 08 oy
vu HCC cap xa + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ca nhan bd sung qua 7o &
A ; . lam viéc)
ho so theo diing quy dinh
Lanh dao Phong A A o A s A 01 ngay
Budc 2 UBND clipxd | Van hoa- Xahoi | | an cong cong chirc tham dinh ho so lam viéc
Cong chtc Phong | - Cong chirc tham dinh hd so va tham muu thdm dinh thyc té (néu can | 18,5 ngay
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Van hoa - Xa hoi thiét) cac diéu kién, du thao két qua giai quyét hd so (néu du diéu kién du | lam viéc
thiao Quyét dinh, néu chua dwa du dicu kién du thao Thong bao), trinh
Lanh dao phong xem x¢&t két qua giai quyét hd 503 )
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét, trinh Lanh
dao UBND xa xem x¢&t; ‘
- Lanh dao UBND xa phé duy¢t, chuyén van thu phat hanh, luu trir ho so
theo quy dinh; q , ‘
- Cong chuc chuyén két qua téi Biém ti€p nhan hd so Trung tdm Phuc vu
HCC tinh/xa.
Trung tam Phuc ) i ,
. vu HCC tinh/| o, , . ..z A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tdm 0,5 ngay
Bude 3 Trung tdm Phuc Céan b tip nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cap xa
biém tra két qua
. tap trung, Trung | ~, . .. ..z . s 1A, A 4o oA Khong tinh
Budc 4 tam Phuc vu HCC Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thoi gian
tinh/ xa
5. Tén TTHC: Giai thé trwong miu gido, tredong mam non, nha tré
- M s6 TTHC: 1.012962
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi giai thé.
Budc . o Trach nhiém A A ‘n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy dinh N
A Khong tinh
Trung tdm Phuc vu + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém thoi sian
. HCC tinh/ Trung | ~, , ...z A mot cua va ho so gidy kém theo (néu c6) dén UBND cap xa c6 tham &
Budc 1 ~ Cén b0 ti€p nhan (Khong
tam Phuc vu HCC quyén giai quyét. . .
A o . A A A1y XA 1 . 1A 1z | qua 08 gio
cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan té6 chuc, ca nhan bo | . .3
A , . lam viéc)
sung ho so theo dung quy dinh
. L~ Lanh dao Phong A A . A s A 0,5 ngay
Budc 2 UBND cap xa Vin héa - Xa hoi Phan cong cong chirc tham dinh ho so lam viée




63

Cong chic Phong

- Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
- Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh

tinh/ xa

Vin hoa - Xa hoi Lanh dao UBND xa xem x&t; q ‘ 09 ng_z‘ty
i - Lanh dao UBND xa phé duyét, chuyén van thu phat hanh, luu trir ho so lam viéc
theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
Trung tdam Phuc vu ’ ? )
, HCC tinh/ Trun LA A R Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tim 0,5 nga
Buge 3 tam Phuc vu HCg Cdn b ticp nhan Phuc vu HCCgtinh/Xé)q (sane ! ’ ¢ ¢ lam \ié}c]
cép xa
Piém tra két qua
Buéc 4 :an ;ﬁg’v Jgg‘g Cén bd tra két qua | Tra két qua cho 6 chirc, ci nhan I?ﬁg?gg lt;ﬁh

IL. LINH VUC: GIAO DUC TIEU HQC
1. Tén TTHC: Thanh lip hoic cho phép thanh lap truong tiéu hoc
- Ma s6 TTHC: 1.012963
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cdp xa thong bao bang
van ban nhitng ndi dung can chinh stra, bo sung cho co quan, to chtrc, cd nhan.

+ Truong hop ho so hop 1¢: Trong thoi han 20 ngay lam viéc

Buéc . o Trach nhiém A A oA Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢n thue hién NOQi dung cong viéc thue hién
Trung tdm Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy dinh Khong tinh
. HCC tinh/ Trung | ~, , A ..z A + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyen ho so trén phin mém | thoi gian
Buge 1 tim Phuc vu HCC Cén b6 ticp nhan mét cura va ho so gidy kém theo (néu c6) dén UBND cap xi c6 thim | (Khong
cap xa quyén giai quyét. qua 08 gio
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+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, c4 nhan bo
sung ho so theo dung quy dinh

lam viéc)

%/Zihhéia?xzh}?(;g Phén cong cong chirc tham dinh hd so 1(;1 ;ngfé};
- Cong chic tham muu tham dinh cac diéu kién, du thao két qua giai
quyét hd so (néu du diéu kién du thao Quyét dinh, néu chua dwa du diéu
ki¢én du thao Thong bao), trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
. £~ o , . quyét ho so;
Buoe2 | UBND cap xa CE)ng E:huc lfh"f?g - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh | 18,5 ngay
Van hoéa - Xa hoi ~ ~ , . o
Lanh dao UBND xa xem x&t; lam viéc
- Lanh dao UBND xi phé duyét, chuyén van thu phéat hanh, luu trit hd so
theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
Trung tdm Phuc vu ’ 7 ,
. HCC tinh/ Trung | ., ...z A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tam | 0,5 ngay
Buge 3 tam Phuc vu HCC Can b tiep nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
cép xa
Piém tra két qua
Buoc 4 :gfn ;ﬁg’vuTI_rIlgl g Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan Iilﬁg?gg it;llh

tinh/ xa
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2. Tén TTHC: Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc
- Ma s6 TTHC: 2.001842
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cdp xa thong bao bing
van ban nhitng ndi dung can chinh stra, bo sung cho truong tiéu hoc.

+ Truong hop hé so hop 18: 20 ngay 1am viéc.

thl.Brlrﬁicén Pon vi thuc hién T:ﬁf:l llllliléflm Noi dung cong viéc ;rhh;: lgliZIIll
- Huéng dan, kiém tra tinh hop lé thanh phan ho so theo quy dinh L
Trung tdm Phuc vu + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém Iilﬁglilg it;?lh
. HCC tinh/ Trung | ~, , ...z A mot cua va ho so gidy kém theo (néu c6) dén UBND cap xa c6 tham £
Budce 1 . Cén b0 ti€p nhan (Khong
tim Phuc vu HCC quyén giai quyét. ‘ o | qua 08 gio
cap xa + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng din to churc, ca nhin bd 1am viéc)
sung ho so theo dung quy dinh i
%Zihhéia?XI;hl?ég Phén cong cong chirc tham dinh hd so 1(3*1 an\%%}cl:
- Cong chuc tham muu tham dinh thuc té cac diéu kién, du thao két qua
giai quyét hd so (néu du diéu kién dy thao Quyét dinh, néu chwa dua du
diéu’ kién du thao Thong bao), trinh Lanh dao phong xem xet két qua giai
. A~ R , . quyét ho so;
Buoc2 | UBND cap xa \C/gﬁghg?fg(gh&gg - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh | 18,5 ngay
. Lanh dao UBND x3 xem xét; lam viéc
- Lanh dao UBND xi phé duyét, chuyén van thu phat hanh, luu trit ho so
theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua toi Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.




66

Trung tdm Phuc vu

. HCC tinh/ Trung | ~, , A ..z A Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung ctia Trung tim | 0,5 ngay
Bude3 | am Phyc vu HCC | 4N POUEPIRAN | b vy HOC tinhixa) lam vige
cap xa
biém tra két qua
. tap trung, Trung | ~, , A . % . s A 2o . Khoéng tinh
Budc 4 tam Phuc vu HCC Céan bo tra két qua | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan thoi gian
tinh/ xa
3. Tén TTHC: Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
- M s6 TTHC: 1.004552
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan thong béo cua truong tiéu hoc.
Buéc . o Trach nhiém ns A - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Hudéng dan, kiém tra tinh hop lé thanh phan ho so theo quy dinh Khéne tinh
Trung tam Phuc vu + Truong hop ho so day du: sb6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém th((‘)yrilgi;?l
. HCC tinh/ Trung | ., ...z A mot cura va ho so gidy kém theo (néu c6) dén UBND cap xa c6 thim £
Bude 1 A Cén b0 tiép nhan (Khong
tam Phuc vu HCC quyén giai quyét. qua 08 gior
cap xa + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan b6 | 13 viéo)
sung ho so theo dung quy dinh i
Lanh dao Phong | .. . . . A a1 0,5 ngay
Vin héa - Xa hoi Phan cong cong chirc tham dinh ho so lam viéc
- Tham dinh, xu 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xet két qua giai
’ quyét ho so; 7 ’ ’
Budec 2 | UBND cap xa Cong chtrc Phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua gidi quyét, trinh 06 ned
Vin hoa - Xahoi | Lanh dao UBND xa xem xét; Hon

- Lanh dao UBND x4 phé duyét, chuyén vin thu phat hanh, luu trit ho so
theo quy dinh; ’ ‘ 7 ’
- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan ti€p nhan ho so va Piém tra két
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qua tap trung.

Trung tdam Phuc vu

tinh/ xa

. HCC tinh/ Trung | ~, ...z A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tim | 0,5 ngay
Buoc 3 tam Phuc vu HCC Can b ticp nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
cap xa
biém trad két qua
. tap trung, Trung | ., , . ..z » 1A, ooz IR Khong tinh
Budc 4 tam Phuc vu HCC Cén b0 tra két qua | Tra két qua cho t6 chure, cd nhan thoi gian

4. Tén TTHC: Sap nhép, chia, tach truwong tiéu hoc
- Ma s6 TTHC: 1.004563
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cdp xa thong bao bing
van ban nhitng ndi dung can chinh stra, bo sung cho co quan, to chtrc, cd nhan.

+ Truong hop hé so hop 18: 25 ngay lam viéc.

thl_Brlrﬁgén Pon vi thuc hién Tl;z;ll Illlliléﬁm Noi dung cong viéc fhh;: lg1:211:
Hudng dan, kiém tra tinh hop lé thanh phan ho so theo quy dinh .
Trung tam Phuc vu + Truong hop ho so day du: sb hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém Iiﬁgrilg it;?lh
. HCC tinh/ Trung | ~, ...z A mot cura va ho so gidy kém theo (néu c6) dén UBND cép xa c6 thim £
Buoce 1 ~ Cén bo tiép nhan (Khong
taﬂm P~h1.lC vu HCC quyén giai quyet‘ ‘ o | qua 08 gio
cap xa + Truong hop ho6 so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhén bo | 5 viéc)
sung ho so theo dung quy dinh i
Budc2 | UBND cép xa %/zrrllhhéia?XI;hI?(fﬁg Phén cong cong chirc tham dinh ho so 1(31 ;ngfé}(];
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Cong chic Phong

Tham muu t6 chie thdm dinh cac diéu kién; du thao két qua giai quyét hd
so (néu du diéu kién dy thao Quyét dinh, néu chua dua du diéu kién du
thao Thong b4o), trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so;

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh

Vin héa - Xa hoi | Lanh dao UBND xd xem xét; > nely
- Lanh dao UBND xi phé duyét, chuyén van thu phéat hanh, luu trit hd so |
theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Piém tiép nhan ho so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
Trung tdm Phuc vu
. HCC tinh/ Trung | ~, , ..z A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tim 01 ngay
Bude3 | tam Phuc vu HCC | 4 POHEP MBI | b vy HCC tinh/xd) lam vige
cap xa
biém tra két qua
. tap trung, Trung | ., , . ..z U Ag ooz 2 4. A Khong tinh
Budc 4 tam Phuc vu HCC Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thoi gian
tinh/ xa
5. Tén TTHC: Giai thé trudng tiéu hoc (theo dé nghi ciia té chirc, c4 nhin dé nghi thanh lap trwong tiéu hoc)
- M s6 TTHC: 1.001639
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc.
Buéc . - Trach nhiém . . - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢n thire hién NOi dung cong viéc thire hién
Huéng dan, kiém tra tinh hop lé thanh phan ho so theo quy dinh Khéne tinh
Trung tam Phuc vu + Truong hop hod S0 day du: s6 hoa ho so, chuyén ho SO trén phan mem th(‘(;rilgigllg
. HCC tinh/ Trung | ~, ...z A mot cura va hd so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cap x4 c¢6 tham quyén £
Budc 1 N Can bo ti€p nhan (Khong
tam Phuc vu HCC giai quyet qué 08 gid
cap xa + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bod lam Viégc)

sung hd so theo dung quy dinh
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%/Zihhéia-oxgh}?;g Phén cong cong chirc tham dinh hd so 1(31 an\%{aé}::
- Tham dinh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
Budc 2 UBND cép xd | Cong chic Phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qué giai quyét, trinh .
Vin héa - Xd hoi | Lanh dao UBND x3 xem xét, phé duyét, chuyén vin thu; 1‘8 ngay
- 1 oA . lam viéc
- Van thu phat hanh, Iuu trtr ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua t6i Diém tiép nhan hod so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
Trung tdm Phuc vu ’ 7 ,
. HCC tinh/ Trun A X A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tam 01 nga
Bude3 | 2 phye vu HOC | CnbO tiépnhan | P Hccgtinh/xa)q (sone T ¢ Jim vide
cép xa
Piém tra két qua
Buoc 4 gfn ;ﬁg’\luT}%l g Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chtrc, ca nhan Iil;lglllgg:;ﬁh
tinh/ xa

1. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC

1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lap truwong trung hoc co s&, truedong phd thong cé nhiéu cip hoc ¢ cap hoc cao
nhat la trung hoc co sé¢

- Mi s TTHC: 1.012964
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so, Uy ban nhan cdp xi thong bao bing vin
ban nhiing ndi dung can chinh stra, bé sung cho co quan, t6 chirc, ca nhan.

+ Truong hop ho so hop 1¢: 25 ngay lam viéc.

Buéc
thuc hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
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Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh

Trung tam Phuc + Truong hqp‘hé SO (;Iﬁy du: sé hoa hf”) SO, chpyén hd so trén phan mém I?ﬁg?i it;llh
. vu HCC tinh/| , |, . .« A mot cira va ho so gidy kem theo (néu c6) dén UBND cap xa c6 tham A ,
Budce 1 . Cén b ti€p nhan A . X (Khong qua
Trung tam Phuyc quyén giai quyet.‘ ‘ o | 08 gios 1am
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan 0 chirc, ca nhan bo viéo)
sung ho so theo diing quy dinh i
I\J/E;:lhh(’gaf)xzh}?g;g Phén cong cong chirc tham dinh hd so 01 n\%{aé}; lam
- Cong c}n’rc t,ham muu t6 chtrc thAm dinh 5:éc diéu lgién, du thao két qgé
giai quyét (néu du diéu kién du thao Quyét dinh, néu chua dua du diéu
kién du thao Thong bao), trinh Lanh dao phong xem xét;
Budc2 | UBND cép xi Cong chirc Phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh o
Vin héa - Xa hoi | Lanh dao UBND x3; 23 ngay lam
- Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat hanh; viee
- Van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Cong chte chuyén két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tim Phyc vu
HCC tinh/xa.
Trung tdm Phuc ’ ) )
. vu HCC tinh/| , |, . .« A Nhén va ban giao két qua (sang Di€m tra két qua tap trung cua Trung tdm | 01 ngay lam
Bude3 | Trung tam Phyc | C4n PO P IRAN vy HOC tinh/xd). (sone R ¢ vice
vu HCC cap xa
Piém tra két qua
Budc 4 gfn lt)rllllllllf’vuTIglél é; Can bo tra két qua | Tra két qua cho tb chirc, ca nhan %g?igﬁh

tinh/ xa
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2. Tén TTHC: Cho phép trudng trung hoc co sé, treong phod thong c6 nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1 trung hoc co sé hoat
dong giao duc

- Mi s6 TTHC: 1.012965
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cdp xa thong bao bing
van ban nhirng ndi dung can chinh stra, bo sung cho trudong trung hoc co so.

+ Truong hop hd so hop 18: 25 ngay 1am viée

Budc ) n Trach nhiém e " o Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thire hién NOi dung cong viéc thire hién
Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy dinh Khong tinh
Trung tam Phuc + Truong hop ho S0 day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mem thoi gian
. vu HCC tinh/| o, , ...z A mot cura va hd so gidy kém theo (néu c6) dén UBND cép x3 c6 tham quyén | (Khong
Buoe 1 Trung tdm Phuc Cén b6 tiep nhan giai quyét. qua 08_ gio
vu HCC cép xa + Truong hop hd so chua dat yéu ciu: huéng dan td chirc, c4 nhan bd sung | 1am viéc)
ho6 so theo diing quy dinh
Lanh dao Phong | Phan cong cong chirc tham dinh hd so 01 ngay
Van hoa - X3 hoi
- Cong chire tham muu t6 chuc tham dinh cac diéu kién, du thao lgét qua | 23 ngay
gidi quyét (n€u du dicu kién du thao Quyét dinh, néu chua dua du diéu kién
du thao Thong bdo), trinh Lanh dao phong xem xét;
Bu6c 2 | UBND cép xa Cong chitc Phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua gidi quyét, trinh
Van hoa - Xa hoi | Lanh dao UBND x3;
- Lanh dao UBND xa xem xé&t, phé duyé¢t, chuyén van thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chire chuyén két qua t6i Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
. Trung tdm Phuc| ., , . .z A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tim \
Buge 3 vu  HCC tinh/ Cén b6 tiep nhan Phuc vu HCC tinh/x3) 01 ngay
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Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa

Budc 4

Piém tra két qua
tap trung, Trung
tam Phuc vu HCC
tinh/ xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh
thoi gian
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3. Tén TTHC: Cho phép trudng trung hoc co sé, trweong phd thong cé nhiéu cip hoc ¢ cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé hoat
dong giao duc tré lai

- Ma s6 TTHC: 1.012966

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin duogc thong béo cua truong.

thl_Brlrﬁgén Pon vi thuc hién Tl;zfrll lllllilélflm Noi dung cong viéc ;th;z lgliz::
Trung tdm Phyc vu | Can bd tiép nhan | Hudéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
HCC tinh/ Trung + Truong hop ho Y day du: sb hoa hd so, chuyén h§ so trén ppﬁn mém thoi gian
Bude 1 téﬂm PNhl.lC vu HCC mot cira va ho so gidy kem theo (néu co) téi UBND cap xa 6 tham quyén (I,{héng ‘
cap xa giai quyeét. qua 08 gio
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng din td chitc, ca nhan bd | 1am viéc)
sung ho so theo ding quy dinh
Lanh dao Phong | Phan cong cong chirc thim dinh ho so %2 ngay
Van hoa - Xa hoi lam viéc
Cong chuc Phong | - Th:flm dinh, xur Iy hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai 06 ngay
Vian hoa - Xa héi | quyét ho so; lam viéc
Bu6c2 | UBND cép xa - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao lgé't qua giai quyét, trinh
Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Bo phan tiép nhan hd so va Diém tra két
qua tap trung.
Trung tdam Phuc vu ) ? ,
. HCC tinh/ Trun 1A A A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm %2 nga
Buge 3 té’m Phuc vu HCg Can b ticp nhan Phlj.C vu HCCgtinh/Xé)q (sane TP ¢ ¢ lam \E/gié}c]:
cap xa
Piém tra két qua Khong tinh
Buocd | P ;;u;g’v l_J.TI-rIlgl(% Cén b tra két qua | Tra két qua cho t chitc, ca nhan thoi gian
tinh/ xa
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4. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tach trudng trung hoc co sé, treong phod thong cé nhiéu cip hoc c¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc

co SO

- M s6 TTHC: 1.012967
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so, néu hd so khong hop 18 thi Uy ban nhan
dan cap xa thong bao bang van ban nhirng ndi dung can chinh stra, bd sung cho co quan, t6 churc, ca nhan.

+ Truong hop hd so hop 1&: 25 ngay lam viéc.

Buéc . A Trach nhiém .. . n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thire hién NOi dung cong viéc thire hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop lé thanh phan hd so theo quy dinh Khong tinh
Trung tam Phuc + Truong hop hd 50 day du: s6 hoa hd so, chuyén ho SO trén phan mem thoi gian
. vu HCC tinh/| o, , ...z A mot ctra va hé so gidy kém theo (néu c6) téi UBND cép xa c6 tham quyén | (Khong
Buoe 1 Trung tdm Phuc Cén b6 tiep nhan giai quyét. qua 08_ gio
vu HCC cép xa + Truong hop hd so chua dat yéu ciu: huéng dan td chirc, c4 nhan bd sung | 1am viéc)
ho6 so theo diing quy dinh
Cén bo tiép nhan Phan cong cong chire tham dinh ho so Ql ngay
lam viéc
- Cong chire tham muu t6 chuc tham dinh cac diéu kién, du thao lgét qua | 23 ngay
giai quyét (néu du dieu kién dy thdo Quyét dinh, néu chua dua du di€u kién | lam viéc
du thao Thong bdo), trinh Lanh dao phong xem xét;
Budc2 | UBND cép xa N ‘ - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh
%/%nhh ,d@"lehﬁ’Rg Lanh dao UBND x3;
anhoa-Aanolt | _1anh dao UBND xa xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chire chuyén két qua t6i Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
. Trung tdm Phuc | ~, 1A .4 A Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung tim 01 ngay
Bude3 |\ HCC ity | SO PO UEP RN b vy HOC tinh/xa) lam vigc
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Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa

Budc 4

Diém tra két qua
tap trung, Trung
tam Phuc vu HCC
tinh/ xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh
thot gian

5. Tén TTHC: Giai thé trudng trung hoc co sé, trweong pho thong c6 nhiéu cip hoc c¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé (Theo
de nghi cua to chirc, ca nhan thanh lap trudong)

- Ma s6 TTHC: 1.012968
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc

tthrlrﬁ:én Pon vi thuce hién Tl;f:l Ilililelﬁm Noi dung cong viéc ;rhhl.:z ﬁi:;ll’ll
- Huéng dan, kiém tra tinh hop lé thanh phan ho so theo quy dinh L
Trung tdm Phuc + Truong hop ho 50 day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem I?ﬁgrllgg itgﬁh
. vu HCC tinh/| , . .z A mot ctra va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cép x3 c6 tham quyén ~
Bude 1 A Cén b0 tiép nhan (Khong
Trung tam Phuc giai quyet ‘ ‘ o ? qué 08 gid
vu HCC cép xa + Truong hop ho so chwa dat yéu cau: huong dan to chirc, ca nhan b6 sung | 15 via 0)
ho so theo ding quy dinh |
]{/Zihhéia?xghlfﬁﬁg Phén cong cong chirc tham dinh hd so 1(; ;nfi?;
- Thém dinh, x{r Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét
ho so;
Budc2 | UBND cép xa Cong chirc Phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh Lanh 18 ned
Vian hoa - Xa hdi | dao UBND xa xem xét, phé dl%yét, chuyén van thu phat hanh; lam \%ié}(]:
- Vén thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh; i
- Cong chire chuyén két qua t6i Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
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Trung tam Phuc

. vu HCC tinbh/| o, .. .z A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung ctia Trung tim 01 ngay
Buoe 3 Trung térp Phuc Cdn b tip nhan Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
vy HCC cap xa
biém tra két qua
. tap trung, Trung | ~, .. ..z . 1A Ao 1 Khoéng tinh
Budc 4 tam Phuc vu HCC Céan bo tra két qua | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan thoi gian
tinh/ xa

IV. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lip trung tim hoc tip cong dong
- Mi s6 TTHC: 1.012969
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so, néu hd so khong hop 1é thi Uy ban nhan
dan cip x3 théng bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung cho co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh

1ap trung tam.

+ Truong hop hd so hop 1&: 15 ngay lam viéc.

Budc Pon vi thuc Trach nhiém Noi dune cone viee Thoi gian
thue hién hi€én thue hién : g g VIS thue hién
- Hudéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh N
A \ A A arl A1z 1A 2 1A A A A ., | Khong tinh
Trung tam Phuc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot o
, f N LA A1 s L. 1\ ens A~ g R A ... | thotgian
. vu HCC tinh/| ~, ...z A cua va ho so gidy kém theo (n€u cd) td1 UBND cap xa c6 tham quyén gidi ~
Budce 1 A Cén bg tiép nhan X (Khong
Trung tam Phuc quyeét. ‘ ‘ o ? U4 08 o
vu HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chure, ca nhan bo sung q‘ i fg
A , . lam viéc)
ho so theo diing quy dinh
Lanh dao Phong A A . Ao s A 01 ngay
Vin héa - Xa hoi Phan cong cong chirc tham dinh ho so lam viec
Buéc2 | UBND cép xa Céng chirc Phong | - CoAng clAmc Eha#;l muu to chuci tham (?Emh. cac dieu kién, du th'flO liet qua giai ‘
Vin hoa - X3 hoi quyét (néu du dicu kién dy thao Quyét dinh, néu chua dua du dicéu kién dg | 13 ngay
" | thao Thong bao), trinh Lanh dao phong xem xeét; , lam viéc
- Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan dy thdo két qua gidi quyét, trinh Lanh
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dao UBND xa; 7
- Lanh dao UBND x@ xem x¢ét, phé duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua t6i Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu

HCC tinh/xa.

Trung tam Phuc

. vu HCC tinh/| ., | ...z A Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung tim 01 ngay
Buoc 3 Trung tﬁm Phuc Cén b0 tip nhan Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
vu HCC cap xa
biém tra két qua
Budc 4 t?p trung, Trung Cén b tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Kh9pg 't1nh
tam Phuc wvu thoi gian
HCC tinh/ xa
2. Tén TTHC: Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai
- Mi s TTHC: 1.012970
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao cia trung tim.
Budéc . - Trach nhiém .. . n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viec thure hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy dinh Khoéng tinh
Trung tam Phuc + Truong hop_ hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém | thoi gian
Buse1 | V¥ HCC tinh/ Cén bé tién nhan mot cua va ho so gidy kém theo (néu c6) téi UBND cép xi c6 thim (Khépg qua
Trung tdm Phuc ? Hep D quyén giai quyét. 08 g'lb lam
vu HCC cap xa + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan td chirc, ca nhan bd vige)
sung ho so theo dung quy dinh
] ~ \ A A A , 2 . Iy 1 N
Buéc2 | UBND cp xa Lelnh ’dao ~Phgng Phan cong cong chirc tham dinh ho so Va ngay lam
Van hoa - Xa hoi viéc
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- Tham dinh, xir 1 ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai 06 ngay lam
quyét ho so; viée
Cong chuc Phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao lgét qua giai quyét, trinh
Vian hoa - Xa hoi | Lanh dao UBND x@ xem xét, ph€ duy¢t, chuyén van thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua t6i Diém tiép nhan ho so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.
Trung tdm Phuc
. vu HCC tinbh/| o, .. .z A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung 72 ngay lam
Buoe 3 Trung térp Phuc Cén b tip nhan tdm Phuc vu HCC tinh/x3) viéc
vu HCC cap xa
Diém tra két qua Khong tinh
. tap trung, Trung | ~, .. ..z . s 1A, 2 4 A thoi gian
Budc 4 tam Phuc vu HCC Cén bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan
tinh/ xa

3. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tich trung tim hoc tip cong dong
- Mi s6 TTHC: 3.000307
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd so, néu hod so khong hop 1¢ thi Uy ban nhan
dan cip xa thong bdo bang van ban nhitng ndi dung can chinh stra, bo sung cho co quan, to chirc, ca nhan dé nghi sap nhap, chia, tach.

+ Trudng hop hd so hop 18: 20 ngay lam viéc

Buéc . A Trach nhi¢m N A e Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢n thure hién NOi dung cong viéc thue hién
Trung tam Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy dinh Khoéng tinh

. HCC tinh/ Trung | ~, , A ..z A + Truong hop hd so day da: s6 hoa hod so, chuyén hd so trén phan mém | thoi gian
B | t h A ,
toe tim Phyuc vu HCC Cén b0 tip nhan mét cura va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cép xi co thim (thng qua
cap xa quyén giai quyét. 08 gio lam
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+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bd viéc)
sung ho so theo ding quy dinh
Lanh dao Phong | Phan cong cong chirc tham dinh ho so 01 ngay lam
Vién hoa - Xa hoi viée
Cong chirc Phong | - Cong chirc tham muru 0 chirc tham dinh cac diéu kién, du théo ket qua | 18,5 ngay
Vin hoa - Xa hoi | gial quyet (n€u du dicu kién du thao Quyét dinh, néu chua dua du di€u lam viéc
kién du thdo Thong bdo), trinh Lanh dao phong xem xét;
Budéc 2 | UBND cép xa - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét, trinh
Lanh dao UBND xa;
- Lanh dao UBND xa xem xé&t, phé duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua t6i Diém tiép nhan hod so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.
Trung tdm Phuyc vu ’ 9 ,
. HCC tinh/ Trun LA LA A Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trun 0,5 nga
Buoe3 | 5m Phuc vu HC(gZ Can bo tiep nhan | 2 "phuc vu EICC tinl?/xﬁ)( ¢ T ¢ lam Vglez
cép xa
Piém tra két qua Khoéng tinh
Budc 4 tap trung, Trung Céan b tra két qua | Tra két qua cho td chirc, ca nhan thoi gian

tam Phuc vu HCC
tinh/ xa
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4. Tén TTHC: Giai thé trung tAm hoc tap céng dong (theo dé nghi ciia td chirc, ¢4 nhan thanh lap trung tim)
- M s6 TTHC: 3.000308
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

_+ Truong hop hé) so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan du hé so, néu hd so khong hop 1€ thi Uy ban nhan
dan cap xa thong bio bang van ban nhirng ndi dung can chinh stra, bd sung cho t6 chire, ca nhan.

+ Truong hop ho so hop 1¢: 10 ngay lam viéc.

thl.Brlrﬁicén Pon vi thuc hién Tl;::frll l;lliléﬁm NoOi dung cong viéc fhh;: lgliz::
- Huéng dan, kiém tra tinh hO’p 18, thanh phan ho so theo quy dinh o
Trung tdm Phuc vu + Truong hop. ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém Iilﬁg?g it;llh
. HCC tinh/ Trung | ., ...z A mot cura va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cip xd c6 thim 7L glan
Budc 1 ~ Cén bo tiép nhan (Khong qua
tam Phuc vu HCC quyén giai quyét. ‘ o | 08 gid lam
cap xa + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, cd nhan bd viéc)
sung ho so theo dung quy dinh i
%/Zihhéia?xgh}?(;g Phén cong cong chirc thAm dinh hd so ?é;n\%zz
- Cong churc tham muu t6 chac tham dinh cac diéu kién, dy thao két qua
giai quyét (néu du diéu kién du thao Quyét dinh, néu chua dua du diéu
kién dy thao Thong béo), trinh Lanh dao phong xem xét;
Budc 2 | UBND cép x4 Cong chirc Phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét, trinh o
Vin héa - Xa hoi | Lanh dao UBND x4; 09 ngay lam
- Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét, chuyén vin thu phat hanh; viee
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan ho so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.
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Trung tdm Phuc vu

. HCC tinh/ Trung | ~, , A ..z A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung 0,5 ngay
Bude3 | am Phyc vu HCC | C4nPOUEP MBI i phyc vy HCC tinh/xa) lam vige
cap xa
biém tra két qua
. tap trung, Trung | ~, A ... 4 . 1 Ae 2 ., A Khoéng tinh
Budc 4 tam Phuc vu HCC Can bo tra két qua | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan thoi gian

tinh/ xa
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V. LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC

1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lap co s& gido duc mam non ddc lap
- Ma s6 TTHC: 1.012971
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so, néu hd so khong hop 18 thi Uy ban nhan
cip x4 thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho to chirc, ca nhan

+ Truong hop hd so hop 18: 15 ngay 1am viée

Budc . o Trach nhiém ns A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢n thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh N
A Khong tinh
Trung tdm Phuc vu + Trudng hop hd so day du: sb hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém thoi wian
. HCC tinh/ Trung | ~, , ...z A mot cura va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cép xi co tham 7 glan
Budce 1 ~ Cén b0 ti€p nhan (Khong qua
tam Phuc vy HCC quyén giai quyet‘ ‘ o | 08 eid 1am
cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudéng dan td6 chire, cd nhan bo g.A
A , . viéc)
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao Phong A A A Ao s A 01 ngay lam
Vin hoa - X hoi Phan cong cong chuc tham dinh ho so viée
- Cong chire tham muu t6 chire tham dinh cac di€u kién, du thao két qua
giai quyet (néu du dieu kién du thao Quyét dinh, néu chua dua du diéu
, kién du thao Thong bao), trinh Lanh dao phong xem xet;
Budc 2 | UBND cap xa Cong chuc Phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhin du thao két qua giai quyét, trinh 13.5 nea
Vin héa - Xa hoi | Lanh dao UBND xa; Y
- Lanh dao UBND x@ xem xet, phé duy¢t, chuyén van thu phat hanh; i
- Van thu phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua té1 Biém tiép nhan ho so Trung tdm Phuc
vu HCC tinh/xa.
Trung tdm Phuc vu ’ 7 ,
. HCC tinh/ Trung | ~, , ...z A Nhén va ban giao két qua (sang Diém trad két qua tip trung cua Trung 0,5 ngay
Bude3 | am Phyc vu HCC | 4 PO P MM i phuc vy HCC tinh/xa) lam viéc
cap xa
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Diém tra két qua

. tap trung, Trung | -, A ... 4 . C 1A, A 4o oA Khoéng tinh
Budc 4 tam Phuc vu HCC Cén b0 tra két qua | Tra két qua cho to chure, cad nhan thoi gian
tinh/ xa
2. Tén TTHC: Cho phép co sé gido duc mam non ddc 1ap hoat dong tré lai
- M s6 TTHC: 1.012972
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc thong bao cta co sd gido duc mam non doc 1ap.
Buéc . A Trach nhiém . . n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thure hién NOi dung cong viéc thure hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy dinh Khong tinh
Trung tdm Phuc vu + Truong hop hd so day du: s6 hoa hod so, chuyén hd so trén phan mém | thoi gian
Buse 1 HCC tinh/ Trung Cén bd tiép nhan mét cura va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cip xi c6 thim (Khépg qua
tam Phuc vy HCC > HEp e quyén giai quyét. 08 g}d lam
cap xa + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, cd nhan bod vige)
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao Phong | Phan cong cong chirc tham dinh ho so 72 ngay lam
Van hoa - Xa hoi viéc
Cong chuc Phong | - Th’ém dinh, xur ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai 06 ngay lam
Van hoa - Xa hdi | quyét ho so; viéc
Buée 2 | UBND cap xa - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao lgé't qua giai quyét, trinh
Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan hod so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.
Trung tdam Phuc vu A s L. . A A , . N
Buée3 |HCC tinh/ Trung | Cén bé tiép nhan I\AIhan va ban giao k?t qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung Va ngay lam
tam Phuc vu HCC tinh/x3) Viéc

tam Phuc vu HCC
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tam Phuc vu HCC
tinh/ xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan

cép xa
biém tra két qua Khong tinh
Budce 4 tap trung, Trung thoi gian

3. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tach co sé gido duc mam non ddc 1ap
- Ma s6 TTHC: 1.012973
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cp xa thong bao bang
van ban nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung cho truong mam non trong trudng hop hd so khong hop 18.

+ Truong hop ho so hop 1¢: 20 ngay lam viéc.

thl.Brlrgicén Pon vi thuc hién Tl;;frll I;lligﬁm Noi dung cong viéc ;rhh;: lgliz::
- Hudng dan, kiém tra tinh hcrp 18, thanh phan hd so theo quy dinh o
Trung tdm Phuc vu + Truong hop. ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém Iilﬁg?g itgﬁh
. HCC tinh/ Trung | ~, ...z A mot cura va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cip xd c6 thim 7L glan
Budc 1 ~ Cén bo tiép nhan (Khong qua
tam Phuc vu HCC quyén giai quyét. ‘ o .| 08 giorlam
cap xa + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, cd nhan bd viéc)
sung ho so theo ding quy dinh ’
b%ihhéia?X};h}?(;g Phén cong cong chirc tham dinh hd so 01 ng%}é lam
- Cong churc tham muu t6 chic tham dinh cac diéu kién, du thao két qua
, giai quyét (néu du diéu kién du thao Quyét dinh, néu chwa dwa du diéu
Budc 2 | UBND cap xa Cong chirc Phong | kién du thdao Thong bo), trinh Lanh dao phong xem xét; 18.5 nod
Van hoa - Xahoi | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét, trinh lé;n 3?53
Lanh dao UBND xa; i
- Lanh dao UBND xa xem xét, phé duy¢t, chuyén van thu phat hanh;
- Van thu phat hanh, luu triv hd so theo quy dinh;
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- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan hod so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.

Trung tdam Phuc vu

. HCC tinh/ Trung | ~, ...z A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung 0,5 ngay
Buge 3 té’m Phuc vu HCC Can b ticp nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
cap xa
biém tra két qua
. tap trung, Trung | ~, , A . . x . C A 2o Khéng tinh
Budc 4 tam Phuc vu HCC Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thoi gian
tinh/ xa
4. Tén TTHC: Giai thé co sé giao duc mam non ddc 1ap (theo dé nghi ciia td chirc, ca nhan thanh lap truong)
- Ma s6 TTHC: 1.012974
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi giai the.
Buéc . - Trach nhiém . . n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thire hién NoOi dung cong viéc thire hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy dinh Ktillgrilg itallﬁh
Trung tdm Phuc vu + Truong hop. hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém . gan.
. (Khong qua
. HCC tinh/ Trung | ~, , A ..z A mét cua va ho so gidy kém theo (néu c6) tdi UBND cép xd co tham -1
Budce 1 ~ Cén b0 ti€p nhan 08 gio lam
tim Phuc vy HCC quyén giai quyét. viéc)
cap xa + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, c4 nhan bd '
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao Phong | Phan cong cong chirc tham dinh ho so 0,5 ngay lam
Van hoa - Xa hoi viéc
Buéc2 | UBND cép xa C(:)ng E:hl'rc lzh(‘)Ar%g - Th;flm :iinh, xtt Iy hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai 09 ng.?aAy lam
Van hoa - Xa hdi | quyét ho so; viéc

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh

Lanh dao UBND xa;
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- Lanh dao UBND x3 xem x¢ét, phé duyét, chuyén van thu phat hanh;

- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;

- Cong chie chuyén két qua téi Piém tiép nhan ho so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.

Trung tdm Phuc vu

tam Phuc vu HCC
tinh/ xa

. HCC tinh/ Trung | ~, , ..z A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung 0,5 ngay lam
Bude3 | tam Phuc vu HCC | ©41 PO P IBAN s phye vy HOC tinh/xa) vie
cap xa
biém tra két qua Khong tinh
Bugc 4 | 4P tung, TrUng | oo v is iét qua | Tra két qua cho t chirc, cd nhan thoi gian

5. Tén TTHC: Thanh lap 16p danh cho nguoi khuyét tat trong truedong mam non, truong tiéu hoc, trwdng trung hoc co sé' va trung
tam gido duc thwong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuwong xuyén thuc hién ciac chwong trinh x6a mu chir va chwong
trinh gido duc thwong xuyén cap trung hoc co sé

- M4 s6 TTHC: 3.000309
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Trudng hop hd s0 khong hop 1&: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cép xa thong bao bang
van ban nhirng nd1 dung can chinh stra, bd sung cho nha truong, trung tam.

+ Truong hop hd so hop 16: 25 ngay

thl.Brlr(l)lfén Pon vi thuc hién Tl;zfrll l:iléflm Noi dung cong viéc Ihhl;): Eiz::
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
Trung tdm Phuc vu + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém thoi gian
Buge | | HCC tinh/ Trung | . . . tiép nhan mot clra va ho so gidy kem theo (néu co) t6i UBND cap xd co tham (Khong qud
tam Phuc vu HCC ' “" | quyén giai quyét. 08 gio lam
cap xa + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bd vige)
sung ho so theo dung quy dinh
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Lanh dao Phong | Phan cong cong chirc thim dinh ho so 01 ngay
Van hoa - Xa hoi
Cong chuc Phong | - Chuyén vién tham muu t6 chirc tham dinh cac diéu kién; 1ap bao co 18,5 ngay
Van hoa - Xa hoi | tham dinh.
, - Tham muu két qua giai quyét (né}l chua du diéu kién du thao Thong
Budc 2 | UBND cap xa bao, néu du dicu kién du thao quyét dinh); trinh Lanh dao Phong xem
x¢ét, trinh Lanh dao UBND xa xem xét, quyét dinh
Lanh dao UBND | - Lanh dao UBND xa xem x¢ét, phé duyét, chuyén vin thu phat hanh; 05 ngay
cap xa - Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chuc chuyén két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.
Trung tam Phuc vu ’ ? ,
. HCC tinh/ Trung | ~, ...z . Nhéan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung .
Buoc 3 tam Phuc vu HCC Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) 0,5 ngay
cap xa
Piém tra két qua Khong tinh
Buge 4 | 4P wung, Trung | oo 4o két qua | Tra két qua cho t chirc, cé nhan thoi gian

tam Phuc vu HCC
tinh/ xa
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6. Tén TTHC: Cho phép co sé gido duc khac thuc hién chwong trinh gido duc pho théng cip tiéu hoc
- Ma s6 TTHC: 1.012975
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

_+ Truong hop hé) so khong hop 1¢: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan du hé so, néu hd so khong hop 1€ thi Uy ban nhan
dan cap xa thong bio bang van ban nhirng ndi dung can chinh stra, bd sung cho t6 chire, ca nhan.

+ Truong hop ho so hop 1¢: 10 ngay

Budc . o Trach nhiém N A L Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thire hién NOi dung cong viéc thire hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hO’p 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
Trung tdam Phuc vu + Truong hop. ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém | thoi gian
Buée 1 HCC tinh/ Trung Cén b6 tido nhan mot cura va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cip xd c6 thim (Khépg qua
tam Phuc vu HCC > HEp e quyén giai quyét. 08 gio lam
cap xa + Truong hop hd so chua dat yéu cdu: huéng dan t6 chic, cd nhan bd vige)
sung ho so theo ding quy dinh
Lanh dao Phong | Phan cong cong chirc tham dinh ho so 0,5 ngay
Van hoa - Xa hoi
- Cong chirc tham dinh, du thao két qua giai quyét, trinh Lanh dao phong 09 ngay
xem Xét;
Buéc2 | UBND cép xa Cong chitc Phong | | Panh dao phong ~k.lem tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh
Van hoa - X3 hoi Lanh dao UBND xa;
| - Lanh dao UBND xa xem x¢ét, phé duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua dén Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.
Trung tdm Phuc vu
. HCC tinh/ Trung | ~, , ...z A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung \
Bude3 | tam Phuc vu HCC | C41 PO P IBAN s phye vy HOC tinh/xa) 0> ngay
cap xa
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Budc 4

Diém tra két qua
tap trung, Trung
tam Phuc vu HCC
tinh/ xa

Céan bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh
thot gian

VI. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

1. Tén TTHC: Chuyén d6i nha tré, truong miu gido, treong mam non tw thuc do nha diu tw trong nwée dau tw sang nha tré,
trwong mau gido, truedng mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

- Mi s6 TTHC: 1.008724
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Truong hop hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay 1am viée tinh tir ngay nhan hd so, Uy ban nhan dan cip xa gui
vin ban thong bao cho nha tré, truong mau gido, truong mam non tu thuc va néu rd 1y do.

+ Truong hop hd so dam bao theo quy dinh: 20 ngay lam viéc

thl.Brlrgicén Pon vi thuc hién Tl;;;ll Illllilef:flm Noi dung cong viéc ;rhhg:: ﬁig::
- Huéng dan, kiém tra tinh hO’p 18, thanh phan ho so theo quy dinh Khong tinh
Trung tdam Phuc vu + Truong hop. ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém | thoi gian
Buée 1 HCC tinh/ Trung Céin bo tiép nhan mot cura va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cép xi co thim (Khé.r}g QUé
tam Phuc vu HCC i : quyén giai quyét. 08 g1o lam
cap xa + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bd vige)
sung ho so theo ding quy dinh
Lanh dao Phong | Phan cong cong chirc tham dinh ho so 01 ngay lam
Van hoa - Xa hoi viéc
) Cong chirc Phong | - Cong chirc tham muu t6 chtc tham dinh, du thao két qua giai quyét hd | 18,5 ngay
Budc 2 | UBND céap xa Vin hoa - Xa hoi | so (néu du didu kién dy thao Quyét dinh, néu chua du diéu kién dyu thao | lam vige
Thong béo), trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh
Lanh dao UBND xa xem x¢ét, phé duyét;
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- Lanh dao UBND xi phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu phat
hanh;

- Van thu phat hanh, luwu trir hd so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua t6i Piém tiép nhan hod so Trung tdm Phuc
vu HCC tinh/xa.

Trung tam Phuc vu

tam Phuc vu HCC
tinh/ xa

. HCC tinh/ Trung | ~, , ...z A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung 0,5 ngay
Buoc 3 tam Phuc vu HCC Can b tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
cap xa
biém tra két qua Khong tinh
Bugc 4 | P trung, TIUNg | oo s 14 qua | Tra két qua cho t6 chitc, ¢4 nhan thoi gian

2. Tén TTHC: Chuyén d6i truong tiéu hoc tw thuc, trudng trung hoc co sé tw thuc va trudong phé thong tw thuc c6 nhiéu cap hoc
¢6 cap hoc cao nhat la trung hoc co' s¢ do nha dau tw trong nwéc dau tw sang treomg pho thong tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

- Ma s6 TTHC: 1.008725
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop ho so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay lam vi€c tinh tir ngay nhan hé so, Uy ban nhan dan cap xa giri
van ban thong bao cho co s& gido duc phd thong tu thuc va néu o ly do.

+ Truong hop hd so dam bao theo quy dinh: 20 ngay lam viéc

Buéc . o Trach nhiém N A . Théi gian
thue hién Don vi thuc hién thure hién Noi dung cong viéc thure hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh Khéne tinh
Trung tdm Phuc vu + Trudng hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém thg?gi;?l
. HCC tinh/ Trung | ~, , A ..z A mot clra va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i UBND cép xi co tham " glan
Budce 1 ~ Cén b0 ti€p nhan (Khong qua
tim Phuc vu HCC quyén giai quyét. 08 gid lam
cap xa + Truong hop hd so chua dat yéu ciu: huéng dan t6 chuc, ca nhan bd viéc)
sung ho so theo dung quy dinh i
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%/Zihhéia-oxgh}?;g Phén cong cong chirc tham dinh hd so 01 n\%iaé}; lam
- Cong chtrc tham muu t6 chtre thim dinh, du thao két qua giai quyét hd
so (néu du diéu kién du thao Quyét dinh, néu chwa du diéu kién dy thao
Thong béo), trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so;
. Lo~ R , . - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét, trinh
Buge2 | UBND cap xa Cong chirc Phong Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét; )
Van hoa- Xahoi | o & XM XCL RS WL | 185 ngay
- Lanh dao UBND xa phé duyét két qua gidi quy€t, chuyén van thu phat | lam viéc
hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua téi Diém tiép nhan ho so Trung tim Phuc
vu HCC tinh/xa.
Trung tdm Phuc vu ’ 7 ,
. HCC tinh/ Trun 1A A R Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trun 0,5 nga
Buge 3 tam Phuc vu HC(gj Can b tiep nhan tam Phuc vu Ig{CC til’l]’(ll/Xﬁ)( : ! ’ ¢ ¢ lam Vgléz
cép xa
Piém tra két qua
Bude 4 szn ;ﬁg’v fﬁ}‘?é Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ¢ nhan I?ﬁg?i it;?lh

tinh/ xa






