UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 4265 /QD-UBND Nghé An, ngay 29 théng 9 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
tha tuc hanh chinh linh vyc buu chinh thu¢c pham vi,
chirc nang quan ly cia S¢& Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 sira déi, bo
sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;
$6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé6 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong
tai B6 phdn Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia; s6 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cua lién thong tai Bo phdn Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir cac Théng tw ciia Bé truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii: sé
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huwdng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét s6 ndi
dung ciia Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 3956/0D-UBND ngay 04/9/2026 ciia Uy ban nhén
dan tinh Nghé An iy quyén cho Giam déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé thwc hién
nhiém vu gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén cia Uy ban nhan ddn
tinh trong linh vic khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh Nghé An;

Can cir Quyét dinh s6 2603/0P-UBND ngay 16/6/2026 ciia Chii tich Uy ban
nhan dan tinh Nghé An cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc
sira doi, bé sung va phé duyét quy trinh néi bo, quy trinh dién tir trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc Buu chinh thuoc pham vi, chirc nang quan ly nha nuoc
cua So Khoa hoc va Cong nghé;
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Theo de nghi cua Giam doc S& Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
3787/TTr-SKHCN ngay 22/9/2026.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc buu chinh thudc pham vi,
chtrc nang quan ly cua S& Khoa hoc va Cong nghé (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop v6i Van phong
Uy ban nhéan dan tinh (Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh) va cac co quan,
don vi lién quan dé thiét 1ap quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir c6 sb tht tu tir 01 dén 07 tai
Phy luc IT kém theo Quyét dinh s6 2603/QD-UBND ngay 16/6/2026 ctia Chu tich
Uy ban nhdn dan tinh Nghé An cong b Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban
hanh, dugc stra d6i, bd sung va phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién ti trong
giai quyét thu tuc hanh chinh linh vue Buu chinh thudc pham vi, chtic ning quan
1y nha nudc cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dc Sé Khoa hoc va
Cong ngh¢, Giam dbc cac so, Thu trudng cac ban, nganh cép tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan cac xa, phuong va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; - [
- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC);

- Chu tich UBND tinh;

- Ph6 Chu tich UBND tinh (B/c :l"he‘mh);
- Pho CVP UBND tinh (B/c Thién);

- Trung tam PVHCC tinh;

- Cong TTDT tinh; _

- Luu: VT, KSTT (Phuc). “i

Thai Van Thanh



Phu luc

1. Cap giay phép buu chinh (pham vi lién tinh, quoc té) (1.004376)

1INH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
f HINH THUOC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
4265 /OD-UBND ngay29 /9/2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay lam viéc 1a
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin hé so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ S6 héa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; chuyén
hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan
cong cong vi¢c cua Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng lap, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so cho to chirc, ca nhan.

01 gio

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
d6i sb

- Nghién ctru ho so;
+ Trudng hop hd so khong ddy du theo quy dinh: Tham muu
T& trinh va dy thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bo

14 gio

Toan trinh
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sung cho to chiic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (I) cia quy trinh.

+ Trudng hop ho so day du va hop 1&: Tham muu dy thao két qua
giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén d6i sd; chuyén
tiép dén muc (II) cta quy trinh.

I Truwong hop ho so khong diy di
Budce 3 Lanh dao Phong Chuyén doi | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc | 04 gio

s6 va Cong nghé
Budc 4 Lanh dao So Khoa hoc va | Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va | 04 gid

Cong nghé Cong nghé
Budc 5 Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm | 01 gio

Cong nghé Phuc vy hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi td chire, ca nhan

dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)

Budc 6 - Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan; Khong tinh vao

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa, phuong
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

thoi gian giai
quyét TTHC




Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gidi quyét trong truong hop nay 1a 03 ngay lam viéc (twong duong 24 gio)

ké tir ngay nhan duoc hd so

11 Truwong hop ho so diy di
Budc 3 Chuyén vién Phong Chuyén | - Nghién ctru ho so; 45 gio
doi so - Tiép tuc tham muu T& trinh kém dy thao két qua giai quyét
chuyén Lanh dao Phong Chuyén d6i sd.
Budce 4 Lanh dao Phong Chuyén dbi | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc | 08 gio
s6 va Cong nghé
Budc 5 Lanh dao S& Khoa hoc va | Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va | 08 gid
Cong nghé Cong nghé
Budc 6 Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm | 04 gid o
Cong nghé Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop hd so hodc noi td chire, ca nhan Toan trinh
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Budc 7 - Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan; Khong tinh vao

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Cong chtc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

tho1 gian giai
quyét TTHC




hanh chinh thwc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 10 ngay lam viéc (twong duong 80 gid)

ké tlr ngay nhan ho so day du.

2. Sira doi, b6 sung gidy phép bwu chinh (pham vi lién tinh, qudc té) (1.004366)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay lam viéc 1a
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 1

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong phuong
(trwong hop tiép nhan ho so

Xa,

khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ Trudng hop ho so chua diy du hodc khong hop 18 thi dién,
gtri Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca
nhan.

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va dién, giri Gidy
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho td chirc, ca nhan;
chuyén hd so téi chuyén vién phong chuyén mén dugc phan
cong xtr Iy theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao So Khoa
hoc va Cong nghé.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so thi dién, giri Phiéu tir choi
tiép nhan hd so cho t6 chirc, ca nhan.

02 gio

Toan trinh




Budc2 | Chuyén vién Phong Chuyén
d6i s6

- Nghién ctru ho so; 28 gio

- Tham muu du thao két qua giai quyét chuyén Lanh dao Phong
Chuyén doi s6.

Budc 3 Lanh dao Phong Chuyén dobi
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc | 04 gio
va Cong ngh¢

Budc 4 Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu So Khoa hoc va | 04 gio
Cong nghé

Budc 5 Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm | 02 gid

Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hd so hoic noi to chuc, ca

nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Budc 6 - Cong chire, vién chuc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan; Khong tinh vao
Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian  giai

chinh cong tinh;

- Cong chtc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng x3a, phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan

chuyén hé so theo quy dinh).

- Xé4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu

tuc hanh chinh. quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong dwong 40 gio)
ké tir ngdy nhan ho so day du.
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3. Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han (pham vi lién tinh, quoc té) (1.004354)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay lam viéc la
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budce 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

Xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:

+ Trudng hop ho so chua diy du hodc khong hop 18 thi dién,
gri Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca
nhan.

+ Truong hop ho so déy du, hop I¢ thi sb hoa hd so vao Hé
thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, giri Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chtrc, ca nhén;
chuyén hd so téi chuyén vién phong chuyén mén dugc phan
cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong ctia Lanh dao S Khoa
hoc va Cong nghé.

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir choi
ti€p nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

02 gios

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

- Tham muu dy thao két qua giai quyét chuyén Lanh dao Phong
Chuyén d6i sd.

28 gio

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén dobi
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong ngh¢

04 gioy

Toan trinh




Buoc 4 Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu So Khoa hoc va | 04 gio
Cong ngh¢

Budce 5 Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm | 02 gid

Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hoic noi to chuc, ca
nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Budc 6 - Cong chire, vién chuc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan; Khong tinh vao

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuéc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludan
chuyén ho so theo quy dinh).

thoi gian  gidi

- Xéc nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi ,
quyét TTHC

tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viéce (twong duong 40 gid)
ké tir ngay nhan ho so day du.
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4. Cap lai gidy phép buu chinh khi bi mat hoic hu héng khong sir dung dwoe (pham vi lién tinh, quc té) (1.004430)

Thr tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay lam viéc 1a
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Buoc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh;

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh  cong phuong
(truong hop tiép nhdn hé so

xa,

khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luadn
chuyén ho so theo quy dinh).

Kiém tra, hudéng dan, ti€p nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua ddy du hoic khong hop 18 thi dién,
gtri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho to chirc, cé
nhan.

+ Truong hop ho so déy du, hop I¢ thi s6 hoa ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, giri Gidy
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho td chtrc, c4 nhan;
chuyén ho so téi chuyén vién phong chuyén mén dugc phan
cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong ctia Lanh dao S& Khoa
hoc va Cong ngh¢.

+ Truong hop tir chéi nhin ho so thi dién, guri Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

01 giov

Buoc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

- Tham muu du thao két qua giai quyét chuyén Lanh dao Phong
Chuyén dbi sd.

15 gio

Toan trinh
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Budc 3 Lanh dao Phong Chuyén dbi
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S6 Khoa hoc | 02 gioy
va Cong ngh¢

Buoc 4 Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu Sé Khoa hoc va | 04 gio
Cong nghé

Budc 5 Van thu S¢ Khoa hoc va Cong

Lay so, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tam | 02 gio

nghé Phuc vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi té chire, ca
nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Budc 6 - Cong chirc, vién chirc tai | - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhén; Khong tinh vao

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng tinh;

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(truong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

thoi gian  giai

- X4c nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc ,
quyét TTHC

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 13 03 ngay lam viéc (twong dwong 24 gid)
ké tir ngay nhan ho so day du.
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5. Cap vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh (pham vi lién tinh, quoc té) (1.004429)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay lam viéc la
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budce 1

- Cong chirc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Cong chtc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

cong x4,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to chirc, c4 nhan;
chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét
dinh phan cong cong viéc cua Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢.

+ Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi cong chirc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, giri Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so cho to chirc, ca nhan.

01 gio

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Nghién ctru ho so;

+ Truong hop ho so khéng diy du theo quy dinh: Tham muu
T& trinh va dy thao thong bao nhitng ndi dung can chinh stra, bd
sung cho t6 chirc, c4 nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén dobi
s6; chuyén tiép dén muc (I) cia quy trinh.

+ Truong hop hd so ddy du va hop 1¢: Tham muu dy thao két
qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén d6i sd;
chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

14 gio

Toan trinh
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I Truong hop ho so khong day di

Budc 3 Lanh dao Phong Chuyén doi
50

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc | 04 gio
va Cong ngh¢

Budc 4 Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu S& Khoa hoc va | 04 gid
Cong nghé

Budc 5 Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay s6, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tam | 01 gid

Cong nghé Phuc vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to chirc, ca
nhan ding ky nhin két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Budc 6 - Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan; Khong tinh vao

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc th(‘)’l’( glan  gidi
hanh chinh. quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 03 ngay lam viée (twong duong 24 gid)
ké tir ngdy nhan duogc ho so
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I Truong hop ho so day di
Budc 3 Chuyén vién Phong Chuyén | - Nghién ctru ho so; 15 gio
doi so - Tiép tuc tham muu To trinh kém dy thao két qua giai quyét
chuyén Lanh dao Phong Chuyén d6i sd.
Budc 4 Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc | 04 gid
sO va Cong ngh¢
Bude 5 Lanh dao So Khoa hoc va | Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va | 04 gid
Cong nghé Cong nghé
Budc 6 Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tam | 02 gid
Cong nghé Phuc vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi td chuc, ca
nhan ding ky nhin két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy) Toan trinh
Budce 7 - Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan; Khong tinh vao

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

thoi  gian
quyét TTHC

giai
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gidi quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong duwong 40 gio)

ké tir ngay nhan ho so day du.

6. Cap lai viin ban xac nhin thong bao khi bi mat hoic hw héng khong sitr dung dwoc (pham vi lién tinh, qudc té)

(1.004428)
Thaoi gian thue Dich vu
Thir t hién (tinh méi ong t
R v l,l: Pon vi/nguwoi thyce hién Noi dung cong viéc 1‘¢n ( m ,Ifml‘ corig rg:c
cong viec ngay lam viéc la | tuyén murc
08 gio) do
Budce 1 - Cong chtc, vién chuc tai Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so: 01 gio

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh  cong phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

Xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

+ Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 18 thi dién,
giri Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca
nhan.

+ Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi s héa hd so vao He
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va dién, giri Giay
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhén;
chuyén hd so téi chuyén vién phong chuyén mén dugce phan
cong xtr Iy theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao So Khoa
hoc va Cong nghé.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so thi dién, giri Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho to chirc, c nhan.

Toan trinh
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Budc2 | Chuyén vién Phong Chuyén
d6i s6

- Nghién ctru ho so; 15 gio

- Tham muu du thao két qua giai quyét chuyén Lanh dao Phong
Chuyén doi s6.

Budc 3 Lanh dao Phong Chuyén dobi
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc | 02 gio
va Cong ngh¢

Budc 4 Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu So Khoa hoc va | 04 gio
Cong nghé

Budc 5 Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm | 02 gid

Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hd so hoic noi to chuc, ca

nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Budc 6 - Cong chire, vién chuc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan; Khong tinh vao
Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian  giai

chinh cong tinh;

- Cong chtc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng x3a, phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan

chuyén hé so theo quy dinh).

- Xé4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu

tuc hanh chinh. quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngay lam viéce (twong duong 24 gio)
ké tir ngdy nhan ho so day du.
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7. Sira d0i, bd sung vin ban xac nhin thong bao hoat ddng buu chinh (pham vi lién tinh, qudc té) (1.010901)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay lam viéc la
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budce 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

Xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:

+ Trudng hop ho so chua diy du hodc khong hop 18 thi dién,
gri Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca
nhan.

+ Truong hop ho so déy du, hop I¢ thi sb hoa hd so vao Hé
thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, giri Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chtrc, ca nhén;
chuyén hd so téi chuyén vién phong chuyén mén dugc phan
cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong ctia Lanh dao S Khoa
hoc va Cong nghé.

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir choi
ti€p nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

02 gios

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

- Tham muu dy thao két qua giai quyét chuyén Lanh dao Phong
Chuyén d6i sd.

28 gio

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén dobi
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong ngh¢

04 gioy

Toan trinh
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Budce 4 Lanh dao S& Khoa hoc va | Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu So Khoa hoc va | 04 gio
Cong nghé Cong ngh¢
Bude 5 Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tam | 02 gid
Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hoic noi to chuc, ca
nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Budc 6 - Cong chire, vién chuc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan; Khong tinh vao
Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian  gidi

chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuéc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludan
chuyén ho so theo quy dinh).

- Xéc nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi

tuc hanh chinh. quyet TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viéce (twong duong 40 gid)
ké tir ngay nhan ho so day du.




