UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN Doc l1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1307 /QD-UBND Binh Thudn, ngay 03 thdang 6 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh va quy trinh ndi b giai
quyét thii tuc hanh chinh d6i véi cac thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra ddi, bo sung linh vue Buu chinh thudc thAm quyén giii quyét
ciia S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Binh Thuén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BINH THUAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat sua doz bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phit vé Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sika doi, b6 sung mét s6 diéu ciia cic Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua

Chinh phii vé thire hién co ché mét civa, mot cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cia
B triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng ddn vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé trucng, Chii nhiém Vian phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét civa, mot ciea lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 882/0D-BTTTT ngay 20/5/2022 cua B¢ truong Bo
Thong tin va Truyén thong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
sira doi, b6 sung linh viee Buru chinh thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Thong tin va Truyén thong;

Theo dé nghi cia Giam déc S6 Théong tin va Truyén thong tai To trinh sé
24/TTr-STTTT ngay 24 thang 5 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tuc hanh chinh
va quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh chinh doi voi cac tha tuc hanh chinh



m&i ban hanh, stra d6i, b sung linh vue Buu chinh thudc tham quyén giai quyét
cua S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Binh Thuan:

1. Danh muc ghﬁ tuc hanh chinh’mc'yi ban hanh, stra d6i, bd sung linh vuc
Buu chinh thugc tham quyén giai quyét cua S6 Thong tin va Truyén thong tinh
Binh Thuan (Chi tiét tai Phu luc ).

2. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh (Chi tiét tai Phu luc II).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 6 ndm 2022 va
thay theé Quyét dinh s6 1480/QD-UBND ngay 26 thang 6 nam 2020 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh Binh Thuéan.

Djéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam déc So Thong tin
va Truyén thong, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho va cac
to chure, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3; J— CHU TICH
- Cuc KSTTHC-Van phong Chinh phu; 0 L N T /\,

- So TT&TT (p/h cap nhat cac phan mém); N

- S& Noi vu;

- Trung tdm Hanh chinh cong tinh; .} A \ ) A\ ¢l

- Luu: VT, NCKSTTHC.Hiru

\*,}Ae’ Tuan Phong



Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH, SUA POI, BO SUNG LINH VU'C BUU CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH BINH THUAN

(Kém theo Quyét dinh sé 1307 /OP-UBND ngay 03 | 6 /2022 cua Chui tich Uy ban nhdn dén tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (07 TTHC)
I. Thi tuc hanh chinh méi ban hanh (01 TTHC)

Céch thic
Ma so Thei thwc hién
thi tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, |¢ phi C
. . , Thuc : ‘ 1%
T hanh hanh chinh hf.lz gé?' Murc hi é‘; thuc hién (néu co) Can cir phap ly
chinh quy do ua
pvc | J
BCCI
Linh vuc Buu chinh (01 TTHC)
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH
Stwa doi, bd v N ngay 28/6/2010.
sung _van ban 44000 | Mac Trlrlleptarr]:%lanvlf cltlriihkcegnqliianhtal - Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP
1 | 1.010902 | xéc nhan thong | : 3& a3 | o | ng AT quvar sc'ygThaﬁ Khéng | ngay 17/6/2011 cua Chinh phu.
bao hoat dong - : I va%m é1g1 thé?q yet & - Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP
buu chinh Y & ngay 12/4/2022 ctia Chinh phi.
I1. Thii tuc hanh chinh sira d6i, bé sung (06 TTHC)
Cach thwc
Mai s thuc hign
thii tuc | Tén thi tuc | Thei han Pia diém Phi, | phi C S
. 5 o0 < ; Thuc . : 1%
TT| "hanh | hanh chinh | gidi quyét | Mirc hiél':l thuc hién (Néu c6) Can cir phap ly Ghi chi
chinh do ua
pvc| J
BCCI
Linh vuc Buu chinh (06 TTHC)
- Tiép nhan va tra | Co: - Luat Buu chinh sb N ,
két qua tai Trung | - Truong hop thdm | 49/2010/QH  ngay TTJHCh?*.“ duzgC r,,”f,
Cép  gidy tdm Hanh chinh | dinh cip phép Ilan | 28/6/2010 ngan thot gian xur ly
. . Muc , N 3 oL « | theo Quyeét dinh so
1 |1.003659 | phép buu | 15ngay A Co cong tinh. dau: 10.750.000 | - Nghi dinh so . .
. do 4 T 2490/QD-UBND ngay
chinh - Co quan giai | dong. 47/2011/Nb-CP . ;
Ly, 5 ~ \ 2 \ , 08/10/2020 cua Chu
quyet: S& Thogg - Truong hop chuyén | ngay 17/6/2011 cua tich UBND tinh
tin va Truyén | nhugong toan bd | Chinh phu. ]




thong.

doanh nghi¢p do
Mua ban, sap nhap
doanh nghi¢p:
4.250.000 dong.

- Nghi dinh s
25/2022/Nb-CP
ngay 12/4/2022 cua
Chinh phu.

- Théng tu s
291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cua
Bo truong BO Tai
chinh.

- Thong tu s
25/2020/TT-BTC
ngay 14/4/2020 cua
Bo truéng Bo Tai
chinh.

1.003687

Sta d6i, bd
sung  gidy
phép  buu
chinh

05 ngay
lam viéc

Muc
do 3

Co

- Tiép nhan va tra
két qua tai Trung
tam Hanh chinh
cong tinh.

- Co quan gial
quyét: So Thong
tin va Truyén
thong.

Co:

- Truong hop mo
rong pham vi cung
ung dich vu noi tinh:
2.750.000 dong.

- Truong hop thay
d6i cac noi  dung
khac trong  gidy
phép: 750.000 dong.

- Luat Buu chinh s6
49/2010/QH  ngay
28/6/2010.

- Nghi dinh sb
47/2011/Nb-CP
ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu.

- Nghi dinh s
25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 cua
Chinh phu.
- Thong tu soO
291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cua
Bo truong Bo Tai
chinh.

- Thong tu s
25/2020/TT-BTC
ngay 14/4/2020 cua
Bo truong Bo Tai
chinh

TTHC da duoc rut
ngan thoi gian xur Iy
theo Quyét dinh so

. |2490/QD-UBND ngay

08/10/2020 cua Chu
tich UBND tinh




- Luét Buu chinh sb

49/2010/QH  ngay
28/6/2010. )
- Nghi dinh so6

47/2011/ND-CP
ngay 17/6/2011 cua

- £ AN a Chinh phu.
- Tiép nhan va tra _ Nohi dinh sé
két qua tai Trung g dl TTHC da dwoc rut
L et qua : 25/2022/ND-CP 1 @ dugC Tur.
Cap lai giay tam Hanh chinh \ , .| ngan thot gian xu ly
phép buu| O05ngay | Muac . cong tinh. , 45 g%a&yhli/fl/2022 U1 theo Quyét dinh so
1003633 | hinh  khi| lamviec | d63 | 0 |- Co quan giai | C9°-373-000dong | Chinh phu. . |2490/0D-UBND ngay
X L ~ - Thong tu soO , ;
hét han quyéet: So Thong 08/10/2020 cua Chu
uyet: . 291/2016/TT-BTC . ,
tin va Truyen \ , tich UBND tinh
théng ngay 15/11/2016 cua
' Bo truong BO Tai
chinh. ’
- Thong tu soO
25/2020/TT-BTC
ngdy 14/4/2020 cua
Bo truong Bo Tai
chinh
- Luat Buu chinh so
49/2010/QH  ngdy
, 28/6/2010. ,
Cip lai gid -Tiép nhan va tra - Nghi dinh so6
Loy két qua tai Trung 47/2011/ND-CP TTHC da duror riit
pep - Hul tam Hanh chinh ngay 17/6/2011 cia | ngen thoi gian xa 1
chinh khi bi | ngay | Muc cong tinh ; Chinh phi theo Quyét dinh s6
1.004379 m h‘ﬁél;“ lamviec | 463 | ¢ |- Co quan giai | ©%200-00040NG 1 TUNghi dinh 6 |2490/QP-UBND ngay
o s quyét: S& Thong 25/2022/NP-CP 08/10/2020 ciia Chu
oo g fin va Truyén ngay 12/4/2022 cia| tich UBND tinh

thong.

Chinh phu.

- Thong tu s
291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cua




Bo truéng Bo Tai
chinh.

- Théng tu s
25/2020/TT-BTC
ngay 14/4/2020 cua
Bo truong BoO Tai
chinh

Co:
- Truong hop tu

- Luét Buu chinh sb

49/2010/QH  ngay
cung wng dich vu | 28/6/2010. ’
pham vi r]cf)i tinh: | - Nghi dinh so
1.250.000 dong. 47/2011/Nb-CP
- Truong hop véi chi | ngay 17/6/2011 cua
ik ~ ... |nhanh, van phong | Chinh phu.
Ticpnhan va trd | o ey g doanh | - Nghi  dinh s . ,
SR ket qua tai Trung o . TTHC da dwoc rut
Cap van ban ~ . ] nghiép cung wng | 25/2022/Nb-CP oo 1
. A tam Hanh chinh | 3 , A .| ngan thoi gian xu ly
Xac  nhan \ , A dich vu buu chinh | ngay 12/4/2022 cua % 4
o . 05 ngay | Muc . cong tinh. . A . , theo Quyét dinh so
1.004470 | thong bao | . = : n Co ... | dugc thanh Iap theo | Chinh phu. .
N lam viéc | do 4 - Co quan gidi A\ JiA i o < |2490/QP-UBND ngay
hoat dong uét: Sé Than phap luat Viet Nam: |- Thong tu s 08/10/2020 cria Chii
buu chinh quyet. "€ 11.000.000 ddng. 291/2016/TT-BTC . e
tin va Truyén Traona h huva N , tich UBND tinh
thong - Truong hop chuyén | ngay 15/11/2016 cua
’ nhugng toan bo | Bo truong Bo Tai
doanh nghiép do | chinh. )
mua ban, sap nhap | - Thong tu sO
doanh nghiép: 25/2020/TT-BTC
1.250.000 dong. ngay 14/4/2020 cua
Bo truong Bo Tai
chinh
Cap lai vin - Tiép nhan va tra | Co: - Luat Buu chinh sb . ,
ban  xéc két qua tai Trung | - Truong hop cap lai | 49/2010/QH  ngay nTTJ:%d? C?Zgi((ult,
nhan thong | o | e tam Hanh chinh | Vin ban xac nhan | 28/6/2010. , t%‘é 0 Ql‘j gt il 4
1005442 | béo khi bi| . gi}é o4 | Co | congtinh. thong bao hoat dong | - Nghi  dinh  s6 2490/QD-)GBNZDnO‘
mat hoic hu viee | do - Co quan giai | buu chinh ndi tinh | 47/2011/ND-CP - Ngay
X o L. @n S S g 8 . .. | 08/10/2020 cua Chu
hong khong quyet: So Thong | khi bi mat hoac hu | ngay 17/6/2011 cua . .
, . . A \ R , , \ tich UBND tinh
su dung tin va Truyén | hong khong st dung | Chinh phu.




duoc

thong.

duoc: 500.000 dong.
- Truong hop cap lai
Van ban Xxac nhan
thong bao hoat dong
buu chinh cho chi
nhanh, van phong
dai dién cua doanh
nghiép cung ng
dich vu buu chinh
dugc thanh 1ap theo
phap luat Viét Nam
khi bi mét hoic hu
hong khong stir dung
dugc: 500.000 dong.

- Nghi dinh s
25/2022/Nb-CP
ngay 12/4/2022 cua
Chinh phu.

- Théng tu s
291/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cua
Bo truong BO Tai
chinh.

- Thong tu s
25/2020/TT-BTC
ngay 14/4/2020 cua
Bo truéng Bo Tai
chinh




Phu luc 1l

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VU'C BUU CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO THONG TIN
VA TRUYEN THONG TINH BINH THUAN
(Kém theo Quyét dinh sé 1307 /ODP-UBND ngay 03 | 6 /2022 cia Cha tich

UBND tinh)

I. THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH (01 TTHC) ,
1. Stra doi, bo vin ban xac nhian thong bao hoat dgng buu chinh (ma so TTHC: 1.010902).

Trinh ty
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budce 1

CCVC tai Trung tam
HCC tinh

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tdam HCC tinh 1ap giay
tieép nhan va hen ngay tra két qua.

Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac
theo quy din}l, CCVC tai Trung‘tém HCC tinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tu chdi nhan hd so, CCVC tai
Trung tdm HCC tinh phai néu 16 1y do.

G106 hanh chinh

Buoc 2

CCVC tai Trung tam
HCC tinh

Chuyén ho so cho SO TT&TT xu ly.

0.5 ngay

Budc 3

Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thao vin ban|
xtr 1y ho so:

- Trong trudong hop phat hién ho so khong hop
1¢, CV. BCVT & CNTT phai c6 van ban néu rd
Iy do hd so chua du diéu kién, ndi dung can
diéu chinh, bd sung, 1am rd va chuyén lai
CCVC tai Trung tam HCC tinh dé dé& nghi
TCCN hoan chinh h so theo quy dinh.

Cong chac phong
BCVT & CNTT

- Khi ho so dap tng yéu cau, thuc hién budc
ticp theo.

+ Lay ¥ kién ciia cac nganh lién quan dén ho so
xin cap Sua doi, bo sung vdn ban x4ac nhén
thong bao hoat dong buu chinh (néu co).

+ Toéng hop, tham dinh hd so hop 1é theo quy|
dinh.

H+ Tham muu sira doi, bo sung vin ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh.

Chuyén 1anh dao Phong xem xét.

07 ngay

Budc 4

Lanh dao phong

Xem xét, thong qua ndi dung du thao:

BCVT & CNTT

- Pong y: Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao Sé

01 ngay




pheé duyét. 7
- Khong dong y: Chuyén lai cho chuyén vién.

- Ki€m tra, xem x¢ét tong quat:
+ Néu khong dat: Chuyén lai phong BCVT &
CNTT, chi dao xur Iy ho so khong dat.

Buge 5 [Lanh dao 56 + Néu dat: Ky duyét cip sira ddi, bd sung vin 01 ngay
ban XqéC nhan thong bao hoat dong buu chinh va
chuyén Phong BCVT & CNTT.
- Vao s0, ngay thang nam cap Stra doi, bo sung

. Cong chtirc phongivan ban xac nhan thong bdo hoat dong buu "
BuGe 6 laoyT & CNTT  [chinh vao sb theo doi. 02 g0

- Chuyén Van thu cua Van phong S6.

. < , Photo, dong dau va chuyén tra két qua cho "
Buge 7 [Van thu S Nhan vién buu dién cua Trung tam HCC tinh. 02 gio
Budce 8 CCVCW tai Trung tam(Tra k_et qua TTHC va thu phi tham dinh theo Gio hanh chinh

HCC tinh quy dinh.
Tong thoi gian thuc hién II‘O neay
am viéc
I1. THU TUC HANH CHINH SUA POIL, BO SUNG (07 TTHC)
1. Cap giay phép buwu chinh (md so TTHC: 1.003659).
"l:rmh t Y| Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viéc thwe hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua.

. . |cCCVC tai Trung Trudong hop ho so chua day du, chua chinh xac| .. ,

Buée 1 tam HCC tinh theo quy dir}h, CCVC tai Trung tam HCC tinhG10 hanh chinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu 1o 1y do.

. CCVC tai Trung P , - \
Budc 2 Am HCC tinh Chuyén ho so cho S TT&TT xu ly. 0.5 ngay

Xem xét, tham tra, xur ly hod so, dy thao vin ban
xur 1y ho so:

. Cong chirc phong[ Trong truong hop phat hién ho so khong hop 18, .

Budce 3 R S A S P, 12 ngay
BCVT & CNTT [CV. BCVT & CNTT phai c6 van ban néu rd ly do

ho so chua di diéu kién, ndi dung can diéu chinh,
bo sung, lam rd va chuyén lai CCVC tai Trung
tam HCC tinh d€ dé nghi TCCN hoan chinh ho so




theo quy dinh.

- Khi hd so dap g yéu cau, thuc hién bude tiép
theo.

+ Lay y kién cua cac nganh lién quan dén hd so
Xin cap phep (neu o).

+ Toéng hop, thdm dinh hd so hop 1é theo quy
dinh.

+ Tham muu Gidy phép buu chinh.

Chuyén lanh dao Phong xem Xét.

Lanh dao phong

Xem xet, thong qua n6i dung du thao:
- Dong y: Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S&

Buoc4 ooyt & CNTT  [phé duyét. 01 ngay
- Khong dong y: Chuyen lai cho chuyén vién.
- Kiém tra, xem xét tong quat
+ Néu khong dat: Chuyén lai phong BCVT &

Budce 5 [Lanh dao S& CNTT, chi dao xu ly ho so khong dat. 01 ngay
+ Néu dat: Ky duyét Gidy phép buu chinh va
chuyén Phong BCVT & CNTT.

. Cong chirc phong| Yéo S‘é’ rggé.y thél.lg nam cap Gy phép buu .
Budc 6 BCVT & CNTT chinh vao s6 theo doi. 02 gio

- Chuyén Van thu ciia Van phong So.

. < . Photo, dong dau va chuyén tra két qua cho Nhan "
Buge 7. Van thu S vién buu dién cia Trung tam HCC tinh. 02 gi6
Budce 8 CECVC taj Trung T‘ré két qua TTHC va thu phi tham dinh theo quy Gis hanh chinh

tam HCC tinh dinh.
Tong thoi gian thywe hién 15 ngay
2. Stra doi, bo sung giay phép buu chinh (ma sé6 TTHC: 1.003687).
’l:rmh t Y1 Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thwe hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép
: nhan va hen ngay trd két qua.
Buse 1 2=\ # T8m hop b6 so chua day d, chua chinh xéc|Gid hanh chinh
theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh|
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu 10 1y do.
Buse2 oS ¥ T Chuydn hd so cho S6 TT&TT xit 1y. 0.5 ngdy
Xem xét, tham tra, xir ly hd so, dy thao vin ban
xir 1y ho so:
Budc 3 |Cong chirc phong- Trong trudng hop phét hién ho so khong hop 1¢, 02 ngay

BCVT & CNTT

CV.BCVT & CNTT phai ¢6 van ban néu rd ly do
ho so chua du dicu kién, ndi dung can di€u chinh,

bd sung, 1am rd va chuyén lai CCVC tai Trung




4

tam HCC tinh dé dé nghi TCCN hoan chinh h6 so
theo quy dinh.

- Khi ho so dap ung yéu cau, thuc hién budc tiép
theo.

+ Lé}{ ¥ kién cua cac nganh lién quan dén ho so
Xin cap stra doi, bo sung gidy phep buu chinh
(n€u o).

+ Tong hop, thaim dinh hd so hop 1é theo quy
dinh.

+ Tham muu sira doi, bé sung gidy phép buu
chinh.

Chuyén lanh dao Phong xem xét.

Lanh dao phong

Xem xet, thong qua n6i dung du thao:
- Pong y: Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S&

Bude 4 lBovT & CNTT  |phé duyét. q 0l ngay
- Khong dong y: Chuyén lai cho chuyén vién.
- Kiém tra, xem x¢ét tong quat:
+ Néu khong dat: Chuyén lai phong BCVT &

, N : CNTT, chi dao xur Iy hd so khong dat. \

Buge 5 [Lanh dao So + Néu dat: Ky duyét cap sua d6i, bo sung gidy 01 ngay
phép buu chinh va chuyén Phong BCVT &
CNTT.
A . .| Vao s6, ngay thang nim cap sta do6i, bd sung
Bugc 6 (SONE SIS PROME,idy bhép buu chinh vio b theo o 02 givy
- Chuyén Van thu cua Van phong Sé.

. < . Photo, dong dau va chuyén tra két qua cho Nhén "
Buge 7. Van thu S vién buu dién cua Trung tam HCC tinh. 02 gio
Budce 8 QCVC ta} TrungT!’a két qua TTHC va thu phi tham dinh theo quy Gio hanh chinh

tam HCC tinh dinh.
Tong thoi gian thyc hién IQS neay
am vi¢c
3. Cap lai giay phép buu chinh khi hét han (ma so THHC: 1.003633).
’l:rmh t Y| Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi s1an
cong viéc _ q ’ ‘ thwe hién
Hudng dan, ki€ém tra va ti€p nhan ho so.
Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tdam HCC tinh lap giay tiép
: nhan va hen ngdy tra két qua.
Bude 1 g;vl_fcctf;nhTmnngong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac|Gid hanh chinh
theo quy dinh, CCVC tai Trung tdam HCC hudng
dan bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir chdi nhan hé so, CCVC tai Trung
tam HCC phai néu 16 ly do.
Budc2 |[CCVC tai TrungChuyén hd so cho S¢ TT&TT xur 1y. 0.5 ngay




tam HCC tinh

Budc 3

Cong chtc phong
BCVT & CNTT

Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban
xur 1y ho so.

- Trong truong hop phat hién ho so khong hop 18,
CV. BCVT & CNTT phai ¢6 van ban néu rd 1y do
ho so chua du diéu kién, ndi dung can diéu chinh,
bd sung, 1am rd va chuyén lai CCVC tai Trung
tam HCC tinh dé dé nghi TCCN hoan chinh hd so
theo quy dinh.

- Khi ho so dap ung yéu cau, thuc hién budc tiép
theo.

+ Lay y kién cta cac nganh lién quan dén ho so
xin cap phép (n€u co).

+ Tong hop, tham dinh hd so hop 18 theo quy
dinh.

+ Tham muu Cép lai gidy phép buu chinh khi hét
han.

Chuyén lanh dao Phong xem xét.

02 ngay

Budc 4

Lanh dao phong
BCVT & CNTT

Xem xét, thong qua ndi dung du thao:

- Pong y: Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So
phé duyét.

- Khong ddng y: Chuyén lai cho chuyén vién.

01 ngay

Budc 5

Lanh dao So

- Kiém tra, xem xét tong quat:

+ Néu khong dat: Chuyén lai phong BCVT &
CNTT, chi dao xur Iy hd so khong dat.

+ Néu dat: Ky duyét Cép lai gidy phép buu chinh
khi hét han va chuyén Phong BCVT & CNTT.

01 ngay

Budc 6

Cong chuc phong|
BCVT & CNTT

- Vao s0, ngay thang ndm Cap lai gidy phép buu
chinh khi hét han vao s6 theo ddi.
- Chuyén Vin thu ctua Vian phong So.

02 gid

Budc 7

Van thu So

Photo, dong dau va chuyén tra két qua cho Nhan
vién buu dién cua Trung tdam HCC tinh.

02 gid

Budc 8

CCVC tai
tam HCC tinh

Trung

Tra két qua TTHC va thu phi tham dinh theo quy

dinh.

G106 hanh chinh

Tong thoi gian thye hién

05 ngay
lam viéc

4. Cap lai gidy phép bwu chinh khi bji mat hoiic hw héng khéng sit dung dwoc (Mmd so
TTHC: 1.004379).

’l:rmh t Y| Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec W thuc hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
. CCVC tai TrungTrudng hop ho so day du, chinh xac theo quy| ... . . .
Buge 1 tam HCC tinh dinh, CCVC tai Trung tim HCC tinh lap gidy tiép Gi¢ hanh chinh

nhan va hen ngdy tra két qua.
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Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac
theo quy diqh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
huong dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu 0 1y do.

Budce 2

CCVC tai
tam HCC tinh

Trung

Chuyén hd so cho So TT&TT xir 1y.

0.5 ngay

Budoce 3

Cong chtrc phong
BCVT & CNTT

Xem xét, tham tra, xir ly ho so, dy thao vin ban
xur 1y ho so.

- Trong truong hop phat hién hd so khong hop 18,
CV. BCVT & CNTT phai ¢6 van ban néu rd ly do
hd so chua du diéu kién, noi dung can diéu chinh,
b6 sung, 1am r& va chuyén lai CCVC tai Trung
tam HCC tinh dé dé nghi TCCN hoan chinh ho so
theo quy dinh.

- Khi ho so dap ung yéu cau, thuc hién budc tiép
theo.

+ Léy ¥ kién cua cac nganh lién quan dén ho so
xin cap phép (néu co).

+ Tong hop, tham dinh ho so hop 1é theo quy
dinh.

H+ Tham muu Cap lai gidy phép buu chinh khi bi
mat hodac hu hong khong str dung duoc.

- Chuyén lanh dao Phong xem xét.

01 ngay

Budc 4

Lanh dao phong
BCVT & CNTT

Xem x¢&t, thong qua ndi dung du thao:

- Pong y: Ky nhay van ban, trinh Lanh dao So
phé duyét.

- Khong dong ¥: Chuyén lai cho chuyén vién.

0.5 ngay

Budc 5

Lanh dao So

- Kiém tra, xem xét tong quat:

+ Néu khong dat: Chuyén lai phong BCVT &
CNTT, chi dao xur Iy hd so khong dat.

H+ Néu dat: Ky duyét Cép lai gidy phép buu chinh
khi bi mat hoic hu hong khong str dung duoc va
chuyén Phong BCVT & CNTT.

0.5 ngay

Budc 6

Cong chirc phong
BCVT & CNTT

- Vo sd, ngay thang nam Cép lai gidy phép buu
chinh khi bi mat hodc hu hong khong st dung
duoc va vao so theo doi.

- Chuyén Vin thu cta Vin phong S6.

02 gio

Budc 7

Van thu So

Photo, déng dau va chuyén tra két qua cho Nhan
vién buu dién cua Trung tam HCC tinh.

02 gid

Budc 8

CCVC tai
tam HCC tinh

Trung

Tra két qua TTHC va thu phi tham dinh theo quy

dinh.

G106 hanh chinh

Tong thoi gian thue hién

03 ngay
lam viéc
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5. CAp vin ban xac nhan thong bao hoat ddng bwu chinh (md sé TTHC: 1.004470).

Trinh ty
cong viéc

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1

CCVC tai
tam HCC tinh

Trung

Hudng dan, ki€m tra, ti€p nhan ho so.

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac
theo quy dir}h, CCVC tai Trung tam HCC tinh|
huong dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC phai néu 14 1y do.

G106 hanh chinh

Budc 2

CCVC tai
tam HCC tinh

Trung

Chuyén hd so cho S¢ TT&TT xur ly.

0.5 ngay

Buoc 3

Cong chic phong
BCVT & CNTT

Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao vin ban
xur 1y ho so.

- Trong trudng hop phét hién ho so khong hop 16,
CV. BCVT & CNTT phai ¢6 van ban néu rd 1y do
ho so chua di diéu kién, noi dung can diéu chinh,
bd sung, 1am rd va chuyén lai CCVC tai Trung
tam HCC tinh dé dé nghi TCCN hoan chinh hd so
theo quy dinh.

- Khi ho so dap g yéu cau, thuc hién bude tiép
theo.

+ Lay v kién cua cac nganh lién quan dén hd so
xin cap phép (néu co).

+ Tong hop, thaim dinh hd so hop 1é theo quy
dinh.

+ Tham muu Van ban xac nhan thong bao hoat
dong buu chinh.

- Chuyén lanh dao Phong xem xét.

02 ngay

Buoc 4

Lanh dao phong
BCVT & CNTT

Xem x¢ét, thong qua ndi dung du thao:
- Pong y: Ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢
phé duyét.

01 ngay

Budce 5

Lanh dao So

- Khong ddng y: Chuyén lai cho chuyén vién.

- Kiém tra, xem xét tong quat:

+ Néu khong dat: Chuyén lai phong BCVT &
CNTT, chi dao xur Iy h6 so khong dat.

H+ Néu dat: Ky duyét Vin ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh va chuyén Phong BCVT &
CNTT.

01 ngay

Budc 6

Cong chuc phong
BCVT & CNTT

- Vo s0, ngay thang nim cap Van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh vao s6 theo doi.
- Chuyén Van thu cua Van phong Sé.

02 gid

Budc 7

Van thu So

Photo, dong dau va chuyén tra két qua cho Nhan

02 gid
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vién buu dién cua Trung tdm HCC tinh.
Budc 8 QCVC ta} Trung T_ra két qua TTHC va thu phi tham dinh theo quy Gio hanh chinh
tam HCC tinh dinh.
Téng thoi gian thue hién I%fnn\%aé};

6. Cz“'lp lai viin ban Xac nhan théng bao khi bi mit hoic hu héng khong sir dung dwoc
(ma so TTHC: 1.005442).

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1

CCVC tai
tam HCC tinh

Trung

Hudng dﬁn, kiém tra, ti€p nhan ho so.

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac
theo quy diqh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Trudong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu 10 1y do.

G106 hanh chinh

Budce 2

CCVC tai
tam HCC tinh

Trung

Chuyén hd so cho S¢ TT&TT xur 1y.

0.5 ngay

Budoce 3

Cong chirc phong
BCVT & CNTT

Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao vin ban
xur 1y ho so.

- Trong trudng hop phét hién hd so khong hop 16,
CV. BCVT & CNTT phai ¢6 van ban néu ro 1y do
ho so chua du diéu kién, ndi dung can diéu chinh,
bd sung, 1am rd va chuyén lai CCVC tai Trung
tam HCC tinh dé dé nghi TCCN hoan chinh hd so
theo quy dinh.

- Khi ho so dap ung yéu cau, thuc hién budc tiép
theo.

+ Lay ¥ kién cta cac nganh lién quan dén ho so
xin cap phép (néu co).

+ Tong hop, thaim dinh hd so hop 1é theo quy
dinh.

+ Tham muu Cép lai van ban xé(; nhan thong bao
hoat dong buu chinh khi bi mat hoac hu hong
khong str dung duoc.

- Chuyén linh dao Phong xem xét.

01 ngay

Budc 4

Lanh dao phong
BCVT & CNTT

Xem x¢&t, thong qua ndi dung du thao:

- Pong ¥: Ky nhay vin ban, trinh Lanh dao So
phé duyét.

- Khong dong y: Chuyen lai cho chuyén vién.

0.5 ngay

Budc 5

Lanh dao So

- Kiém tra, xem x¢&t tong quat
+ Néu khong dat: Chuyen lai phong BCVT &
CNTT, chi dao xtr Iy ho so khong dat.

0.5 ngay
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+ Néu dat: Ky duyét Cap lai van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh khi bi mét hodc
hu hong khong str dung duoc va chuyén Phong
BCVT & CNTT.

Cong chic phong

- Vao sO, ngay thang nam Cap lai vin ban xac
nhan thong bao hoat dong buu chinh khi bi mat

Bute 6 TTBCXB hodc hu hong khong st dung dugce vao s6 theo di. 02 gio
- Chuyén Van thu cua Van phong S6.
. . \ Photo, dong dau va chuyén tra két qua cho Nhan .
Buge 7 Vin the S6 vién buu dién cia Trung tam HCC tinh. 02 gio
. o |[CCVC tai TrungTra két qua TTHC va thu phi tham dinh theo quy| ... . . ,
Budc 8 iam HCC tinh dinh. G106 hanh chinh
03 ngay

Tong thoi gian thuc hién

lam viéc






